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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
VICEMINESTERIO DE EDIFICIOS ESTATALES Y OBRA PUBLICA

DEL 02 ENERO AL 31 DE DICIEMBRE 2025

INFORME MENSUAL POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

g:."g.ftf;?;ﬂfm Evelyn Carolina Robles Sical de Recinos Cul: 2582061440101
Nuamero de NIT del
Contrato: 031-2025-029-DSRH Contratista: 3564010-3

Servicios (Técnicos | Servicios Profesionales
o Profesionales):

Monto total del Plazo del Del 02 enero al 31 de
Contrato: Q.263,290.32 B Contrato: diciembre 2025
. . Periodo del i

Honorarios del Me_s. Q. 22,000.00 . Nforme: Del 01 al 31 de julio 2025
Unidad '
gg:::l;::tt':?os Viceministerio de Edificios Estatales y Obra Publica
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de normas, procediniientos y acciones en materia contable,
presupuestaria, de tesoreria y financiero en general, que sean ampliables y de cumplimiento obligatorio al
Vicedespacho de Edificios Estatales y Obra Publica.

Asesorar en asuntos de caracter contable, presupuestario de tesoreria y financiero en general, sometido

. a su consulta.
Asesorar en elaborar y proponer, cuando se le asignen, documentos para mejorar los procesos contables,

3 | presupuestarios, de tesoreria y financieros en general, mediante iniciativas de reglamento, manuales o
instructivos técnicos que sean competencia de la dependencia.
Asesorar en el analisis de las audiencias que se sefalen a la Direccion de la Unidad de Construccion de
Edificios del Estado, en los casos de recursos administrativos, peticiones de entidades publicas o privadas,

4 |relacionados con aspectos contables, presupuestarios de tesoreria o relacionados con aspectos
financieros en general que no fueren gestionados por razén de competencia, por otros departamentos de
la unidad.

5 | Asesorar en elaborar los informes le sean requeridos.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesore en el andlisis del presupuesto para el ejercicio fiscal 2025, en de los renglones 332 “Construccion
de Bienes de Uso No Comun” y 171 “Mantenimiento y Reparacion de Edificios”.

2 Asesore en el andlisis de la solicitud de cuota de la Unidad de Construccion de Edificios del Estado
correspondiente al mes de julio.
Asesore en distintas reuniones convocadas para atender temas del Vicedespacho de Edificios Estatales

3 |y Obra Publica, del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, donde se socializo y analizd

| el presupuesto 2025.

4 Asesore en la realizacion presentaciones del Vicedespacho de Edificios Estatales y Obras Publicas del
presupuesto financiero de la Unidad de Construccion de Edificios del Estado para la toma de decisiones.

5 Participe en distintas reuniones convocadas por el Viceministerio Administrativo Financiero para trasladar

los lineamientos y las disposiciones para una oportuna ejecucion.




Participe en distintas reuniones con la Direccién Administrativa Financiera solicitando apoyo para expongl
6 |las distintas solicitudes de la Unidad de Construccion de Edificios Estatales ante dicha unidad y su
importancia para iniciar con los procesos siguientes.

7 Participe en distintas reuniones con el personal del Departamento de Finanzas y Suministros de la Unidad
de Construcciones de Edificios del Estado.

Participe en distintas reuniones para evaluar modificaciones presupuestarias de la Unidad de Construccion

8 |de Edificios del Estados con el personal del Departamento de Finanzas y Suministros de la Unidad de

Construccion de Edificios del Estado. |

9 Participe en la revision de distintos oficios para toma de decisiones. Asil como, la documentacion de

respaldo en atencién a las distintas solicitudes.

Contratista
Licenciada Evelyn Carolina Robles Sical de Recinos
Administradora de Empresas
Colegiado nimero 11,668

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo. 7 //

Car\os Gonzé(cz Sicrra

iceninistro de Edficos Esiaules y 003 Pibica
Winisterlo de Com
{nfraestructurd y




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANPS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
|

Nombre completo del

2237 46401
Contratista: Sandra Araceli Osorio Valdez CuUl: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 105-2025-029-DSRH Contratista: 2975565-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del
' al
Monto total del Contrato: |Q 215,419.35 31/12/2025
Q 18,000.00 Periodo del 1al31de
Honorarios Mensuales: Informe: Julio 2025
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en el foﬂa!ecimienﬂo de la comunicacion eficiente del Ministerio y sus viceministerios

2 Asesorar en el disefio gréﬁccl;, edicion y publicacion del material informativo del Ministerio

3 Asesorar en generar infonna(jtién relevante del Ministerio para la poblacién guatemaljteca que pueda ser
difundida por diferentes canales

4 Asesorar en la implementaci&m de una identidad grafica institucional

5 | Asesorar en la cobertura documental o informativa de las actividades y convocatorigs
interinstitucionales '

6 Asesorar y ser enlace en los temas que requiera la Secretaria de Comunicacion Socidl de la Presidencia

7 Asesorar en la cobertura en redaccién, fotografia y video del Despacho

8 Asesorar en el monitoreo de prensa y redes sociales de temas del Despacho

9 Asesorar en la elaboracion de mensaje clave para el Despacho, que cumplan con el objetivo estratégico

10 | Asesorar en la gestion abierta para el Despacho con medios de comunicacion

11 | Asesorar en coordinacién deliequipo de comunicacion social del Ministerio

12 | Atender otras solicitudes sobfte la ejecucion de este contrato que haga el Despacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO 2025

1 Asesor¢ en el fortalecimiento de la comunicacion eficiente del Ministerics:y sus 6 vigeministerios

2 Asesor¢ en el disefio gréfico, edicion y publicacion del material informativo institucional




3 Asesoré en generar informacion relevante del Ministerio para la poblacion guatemalteca que pueda ser

' difundida por diferentes canales.

4 Asesoré en la implementacion de la identidad gréfica institucional para 3 campaiias

5 Asesoré en la cobertura documental o informativa de 3 actividades y convocatorias
interinstitucionales

envié 4 informes de redes sociales.

6 Asesoré y fui enlace en 6 temas que requiri6 la Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia y

7 Asesoré en la cobertura en redaccion, fotografia y video del Despacho de 4 actividades

8 Asesoré en el monitoreo de prensa y redes sociales de 10 temas del Despacho

estratégico

9 Asesoré en la elaboracion de mensajes clave para el Despacho, en 6 temas que cumplan con el objetivo

10 | Asesoré en la gestion abierta para el Despacho con 6 medios de comunicacion

11 | Asesoré en coordinacion de los 3 equipos de cobertura para temas de comunicacion social del
Ministerio

12 | Atendi otras solicitudes sobre la ejecucion de este contrato que hace el Despacho

() ;,f;' :
Santfra Araceli Osorio Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

2

\ksdaAna Luisa Oimedo Santos
Directora de Comunicacién Social
Direcdién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | [ 5
Contratista: Reina Elizabeth Damian Simén de Solis | CUI: 2538718080101
NIT del
Numero de Contrato: 218-2025-029-DSRH Contratista: 5034055-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Técnicos
Plazo del 03/01/2025 al
Monto total del Contrato: | Q 167,096.77 Contrato: 31/12/2025
Q 14,000.00 Periodo del 01/07/2025 al
Honorarios Mensuales: Informe: 31/07/2025
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Comunicacion Social
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en redactar comunicados, textos y otros.

2 Apoyar en la publicacidn y el monitoreo de redes sociales.

3 Apoyar en socializar la informaciéon en redes sociales compartida via chat de otras
dependencias

4 Apoyar en la interaccion con usuarios de redes sociales

5 | Apoyar en realizar informes de redes sociales

6 Apoyar en la comunicacién interna

7 Apoyar en socializar la informacion a publico interno -

8 Apoyar en redactar notas informativas

9 Apoyar en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio

10 | Y otras actividades que sean requeridas por este Ministerio o

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DE 2025

1 Apoyé en redactar 10 comunicados, 80 textos y otros.

2 Apoyé en 60 publicaciones y el monitoreo de redes sociales. )

3 Apoyé, durante los 31 dias del mes en los procesos de comunicacién interna con las diferentes
direcciones y unidades de comunicacion social del ministerio.

4 | Apoyé en socializar la informacién a publico interno durante los 31 dias del mes.

5 Apoyé en redactar 70 notas informativas.

6 Apoyé dando acompafiamiento a autoridades del Despacho Superior en 20 actividades.

7

Apoyé brindando atencién a 8 periodistas de diferentes medios de comunicacion. 4‘




8 | Apoyeé en la logistica de 20 eventos y reuniones de autoridades del despacho superior.

9 | Apoyé en la toma de fotografias de 25 actividades del Ministerio.

10 | Apoyé en otras actividades requeridas por este Ministerio.

(f) é

t/Reina Elizabeth Damian Simon de Solis

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

} V)
datﬁna Lulsa Olmedo Santos
Irectora de Comunicacién Soclal
Direccipn Superior
Ministerio deComunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE VICEMINISTERIO DE EDIFICIOS ESTATALES Y OBRAS PUBLICA
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | VIRGINIA MARIA ROJAS [
del Contratista: HERNANDEZ CUl: 2520330190101
Numero de NIT del
Contrato: 226-2025-029-DSRH Contratista: 18103618
Servicios (Técnicos | SERVICIOS
o Profesionales): PROFESIONALES -
Plazo del 07 DE ENERO
Contrato: DEL 2025 AL
31 DE
Monto total del DICIEMBRE
Contrato: Q259,741.94 DEL 2025 B
Periodo del 01 DE JULIO
Informe: DEL 2025 AL
Honorarios I 31 DE JULIO
Mensuales: Q22,000.00 | DEL 2025
Unidad
Administrativa
donde presta los DIRECCION DE VICEMINISTERIO DE EDIFICIOS ESTATALES Y
 servicios: | OBRA PUBLICA -
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyo y asesoria al Vice-despacho de Edificios Estatales y Obras Publicas, sobre aspectos
que se deben mejorar o fortalecer previo a que los expedientes sean autorizados,
aprobados, delegados o trasladados para ser gestionados.

2. | Apoyar y asesorar al Vice-despacho de Edificios Estatales y Obra Publica, sobre los sistemas
y métodos constructivos de los proyectos de infraestructura que realiza la UCEE.

Estatales

3. | Apoyar y asesorar al Vice-despacho de Edificios Estatales y Obra Publica, sobre los aspectos
arquitecténicos en cumplimiento con los requerimientos de diferentes dependencias del
Estado, segun el Manual de Criterios Normativos para el Disefio Arquitectonico de Edificios

4. | Apoyar y asesorar al Vice-desp_acho de Edificios Estatales y Obra Publica, sobre cualquier

aspecto arquitectonico o constructivo que requiera

5. | Apoyar en asistir en reuniones que sean convocadas por el Vice-despacho
6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' |

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1. | Asisti a reuniones con Asesores del Viceministerio Administrativo para definir la '
remodelacién y ampliaciones que se solicitan en la instalacion actual del Ministerio de
Comunicaciones. J

2. | Trabajé en la propuesta de remodelar el salon de Caminos en la zona 13, para que pueda
funcionar como oficinas para el Ministerio de Comunicaciones. En esta propuesta se
contempla una capacidad de 80 puestos. Este espacio puede funcionar para reubicar las
oficinas que se encuentran en el nivel 3 del Edificio Actual del CIV.

2 frabajé en la cuantificacion y presupuesto de los trabajos de remodelacion de dicho salon

para albergar el espacio de oficinas para el CIV. \i




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE VICEMINISTERIO DE EDIFICIOS ESTATALES Y OBRAS PUBLICA
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

4. | Asisti a reuniones con el Viceministro de Edificios Estatales y Obras Publicas y sus asesores
para definir la remodelacion y ampliaciones que se solicitan en la instalacion actual del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 Trabajé y asesoré la propuesta para comprar mobiliario complementario de
almacenamiento para la oficina de Asesores del Vice-Ministerio Administrativo. Se tomaron
medidas del espacio para trabajar las especificaciones.

6 Trabajé y asesoré la propuesta para la compra de mobiliario de modulares de o%icina,
adecuado para el uso de asesores y trabajadores del edificio actual del CIV. Esto fue para el
Despacho del Ministro de Comunicaciones, DAF, RRHH y Comunicacion Social.

7. | Asistiy asesoré en las visitas de campo realizadas a diferentes proyectos de oficinas y
locales que pueden funcionar como posibles recintos para el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

() 04 /

Vir}ziknij Rojas Hérndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

Carlos (yonzalez Sierra
ceministr de Ediicos Esataes y Obra POblka

Ministerio de C
Infraestructuray




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura |CUI: | 1984 82361 1419
2 NIT del
Nua de C : L. |
o it 245-2025-029-DSRH Contratista: 62452789 |
[ : |
Servicios (Técnicos o . .
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Q. 163 928 57 Plazo gel 03/02/2025 —
Contrato: L Contrato: 31/12/2025
. . Periodo del 01/07/2025 -
Honorarios del Mes: Q. 15,000.00 informe: 31/07/2025
Direccion
Administrativa donde
| presta los servicios: Despacho Ministerial
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.
2 Brindar apoyo en el procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacién que se recibe
y/o emite
3 Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial
| 4 | Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial
5 Realizar informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades
6 Brindar apoyo atendiendo las llamadas telefénicas correspondientes
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE JULIO
1 Se apoy6 en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.
2 Se brindd apoyo en el procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacidn que se
recibe y/o emite
3 Se apoyo en revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial
4 Se apoyo en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial
5 Se realizaron informes solicitados de acuerdo a la naturaleza de las actividades
6 Se brindé apoyo atendiendo las llamadas telefénicas correspondientes
7 Se realizaron actividades varias requeridas en Despacho
() i\ \ | v

4
Marianne Apajwes Fuentesﬁlentura

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

J 74
: 1
Miguel Angel Diaz Bobadilla

Ministro
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructure
y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | Gabriela Maribel Lépez Garcia Cul: 2653869771501
NIT del
Numero de Contrato: 246-2025-029-DSRH Contratista: 54180260

' Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03/02/2025 al
Monto total del Contrato: Q 196.714.29 Qontrato: 31/12/2025

Periodo del 01/07/2025 al
Honorarios Mensuales: Q.18,000.00 Informe: 31/07/2025

Unid

[ presta los servicios:

ad Administrativa donde

Despacho Ministerial

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial

2 Brindar apoyo en la implementacién y aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda
ordenada y efectiva en el Despacho Ministerial

2. Brindar apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Ministerial

4. | Llevar control y registro de la documentacién y archivos del Despacho Ministerial

5. | Otras actividades que le sean requeridas por el sefior Ministro

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debers
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME —‘

1 Apoyé en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial

2. | Recibiy clasifiqué la correspondencia dirigida al Despacho, darle ingreso al sistema de
correspondencia de la documentacién que ingresa y sale del despacho.

3. Requeri a las unidades ejecutoras la informacién de las solicitudes de los diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que sefialan y trasladar al Despacho del Sefior Ministro la
informacién.

4. | Envié oficios a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Repblica, Contraloria General de
Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.

5. | Apoyé en control y registro de llamadas correspondientes a este Despacho.

6. | Atendi a los sefiores Asesores del Despacho en funciones que asignen, remitir a los Asesores
expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision.

7 Elaboré oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran y escaneo de informacion y
expedientes para archivo digital.

8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que

| coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.
(f __ /
Gabiefd-Maflvel/Lopez Garcia
El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

confo

Finiquito correspondiente.

rmidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiep

A=y

(f)

Ministr?

Minietarin da f‘.nmnnirar‘in?ag Infrasstructura




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION SUPERIOR

DESPACHO SUPERIOR
INFORME PERIODICO POR PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Andy José Escobar Ramirez cul: 1768 76014 0901
Contratista:

Numero de NIT del

4 u % 6129761-5

Contrato: 247-2025-029-05RH Contratista:

Servicios

(Técnicos o Servicios Profesionales
' Profesionales): |
'Monto total del Plazo del _

i .14 03/02/2025 al 31/12/2025
| Contrato: B 527,851 | Contrato: ' /02/ /12/
. ! m

ik Q. 30,000.00 | Perlododel 01/07/2025 al 31/07/2025
Mensuales: ' Informe:

Unidad .

Administrativa |

ini ial

donde presta los Despacho Ministeria

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar al Ministro sobre los aspectos que se deben mejorar o fortalecer previo a que los expedientes
sean autorizados, aprobados, delegados o trasladados para ser gestionados.

Recomendar en la materia que corresponde al émbito de su competencia, al Ministro, Viceministros y
' 2 | Unidades Ejecutoras que lo requieran.

Asesorar en las consultas verbales o escritas que lleguen al Despacho Ministerial por parte de los
3 | Viceministerios y Unidades Ejecutoras.

q +
4 | Asesorar en todos los asuntos administrativos y tramites que el Ministro le requiera.

g |Asesorar en asistir a reuniones de trabajo a que es convocado por instrucciones del Ministro.

| g |Asesorar en emitirinformes que le sean solicitados por el Ministro.

Asistir y asesorar al Despacho Superior en reuniones de trabajo que se le sean requeridas, relacionadas
7| con asuntos de competencia del Ministerio.

Comparecer ante cualquier entidad publica o privada para gestionar y procurar actuaciones relacionadas
8 | con los intereses institucionales.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deber3

9 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE JULIO 2,025
!
. Asesoré en la revision de documentacion de las diferentes unidades ejecutoras, oficios y expedientes
|
[

previo a ser autorizados por el sefior Ministro.

Asesoré en las reuniones de trabajo y citaciones realizadas por Diputados al Congreso de la Republica y
2 | Comisiones de Trabajo, en seguimiento a proyectos a cargo de las Unidades Ejecutoras del Ministerio.




Apoye al sefior Ministro en las convocatorias realizadas por el Congreso de la Republica, por el proceso de
3 |interpelacion.

Asesoré en las reuniones de trabajo con Alcaldes y comunidades de los diferentes municipios, para dar

4 | seguimiento a solicitudes realizadas.
|

Apoyé a las Unidades Ejecutoras en las consultas realizadas para el seguimiento de sus actividades
5 | administrativas y sustantivas.

Apoyé en las reuniones de trabajo con diferentes instituciones en acompafiamiento al Ministro y
6 | Viceministros.

5 Asesoré en todos los asuntos administrativos y tramites que el Despacho requirio.

Apoyé en reuniones con entidades publicas o privadas para gestionar y procurar actuaciones relacionadas
8 | con los intereses institucionales.

| Asesoré al Ministro y Viceministro de Infraestructura, en las reuniones del Direccién de Proyectos Viales
9 | Prioritarios -DIPP-,

Apoyé en el seguimiento de acciones y proyectos de las diferentes Unidades Ejecutoras del CIV, por
10 |instruccioén del Sefior Ministro.

/f UCQUSEL
Andy José Escobar Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
~autoriza a quien corresponda, para que procedan al tréamite de pago respectivo.

N * A
s Miguel Angpl Diaz Boba E‘? \
Vo.Bo. inistro &4 }
. Ministerio de Compinicaciones, Infraestructu N

5 . G
y Vivienda T j




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

?;'E‘:;ﬁ:;g:::to Melvy Lucrecia Orozco Fuentes iCUI: 1860002271202
Nimero de | NIT del A
Canrato: 258-2025-029-DSRH | Contratista: 51717115
Servicios
(Técnicos o Servicios Profesionales
Profesionales): :
?f(f':t‘r"a:gfa' del | 5 23845161 | g‘(’iﬁ’r:f;: 03/03/2025 — 31/12/2025
asr——— Q. 24,000.00 (Periododel | 17005 _ 310712005
Mensuales: Informe: |
Direccion
3:;3?:)8:::::;23 Despacho Ministerial
servicios:
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir y asesorar al Despacho Superior en reuniones de trabajo que le sean requeridas, |
relacionadas con asuntos de competencia del Ministerio.
5 | Asesorar en la coordinacion de los diferentes temas y actividades con el personal de apoyo del
| despacho superior o los que se requieran.
3 | Asesorar en la evacuacion de las consultas que por escrito o verbalmente requiera el Despacho
| Superior.
Asesorar en la coordinacion y la elaboracion de dictdmenes e informes en temas relacionados
4 | al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda que sean requeridos por el
despacho superior.
5 | Asesorar en actividades de comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado
6 Asesorar en la elaboracion de informes en temas relacionados al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, que sean requeridos por el despacho superior.
7 Asistir y asesorar a las diferentes comisiones de trabajo a nivel nacional o en el extranjero que
se le sean asignadas.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “CONTRATISTA
deberd desarrollar todas aquellas actividades que le sean requeridas.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
) MES DE JULIO
| Se apoy0 en reuniones de seguimiento a los asuntos con diligendias judiciales y administrativas
pendientes en este Ministerio.
2 | Se asesoro sobre consultas verbales requeridas por el Despacho Superior.
Se apoyod en la revision de expedientes y términos de referencia para aprobacion de
3 | contrataciones para el ejercicio fiscal 2025 con cargo al renglon presupuestario 029, 182, 188
y 189, previo a la autorizacion ministerial.
4 Se apoyo en la revision de Acuerdos Ministeriales referentes a contrataciones correspondientes
al renglon 029, 021, 022, 182 y 189, previo a ser signados.
5 Se apoy6 brindando asesoria y revision de documentos en eventos regulados en la Ley de
Contrataciones del Estado.
' Se apoy0 en la revision de providencias relacionadas a nombramientos de Junta de Licitacion
6 | Publica, previo a la autorizaciéon ministerial.




Se apoy¢ en la revision de resoluciones ministeriales que resuelven recursos de revocatoria
7 interpuestos contra resoluciones de las diferentes direcciones del Ministerio, previo a la
suscripcion ministerial.
Se apoy6 en la revision de resoluciones ministeriales que resuelven recursos de revision
g interpuestos contra resoluciones de las diferentes direccion¢s del Ministerio, previo a la
suscripcion ministerial. ,
| |
' Se apoy0 en la revision de resoluciones ministeriales relacionadas a rescisién y terminacion de
9 | contratos administrativos, previo a la suscripcion ministerial.
Se apoy6 en la revision de resoluciones de Recursos Humanos, relacionadas al pago de
10 prestaciones lgborales, pagos de multas y pagos de salarios dejados de percibir, previo a la
suscripcidn ministerial.
1 Se apoy0 en la revision de acuerdos ministeriales relacionados a la delegacion de funciones, l'
previo a la suscripcién ministerial. ;
M ;7

El presente informe responde a

Melvy~Lucrecia Orozco Fuentes

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

()

Miguel AngetDiaz po

Ministr
Ministerio de Comunicaciojes, Infragstructul
y Vivienda

estipulado en el contrato administrativo suscrito con la prestadora
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del contratista

Mario Alexander
Tejeda Caslaneda

Ccul

1940 53695 0101

Nudmero de Contrato

273-2025-029-DSRH

NIT del contratista

13997375-1

Servicios (técnicos o
profesionales)

Técnicos

Monto total del

17 de marzo al 31

t Q62,774.19 Plazo del contrato de
contrato julio de 2025

; Periodo del 01 julio al 31 de julio
Honorarios mensuales Q 14,000.00 e 2025

Direccion
administrativa donde
presta sus servicios

Despacho Ministerial

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo técnico para preparar los datos para su analisis, eliminando
01 | duplicados, corrigiendo errores y asegurandose de que la informacion de esté
estructurada de manera adecuada.
Brindar apoyo para explorar los datos en busca de patrones, tendencias,
02 | correlaciones y otros insights que puedan ser relevantes para la toma de
decisiones.
03 Efectuar modelos predictivos para anticipar comportamientos futuros o
resultados basados en patrones identificados en datos historicos.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo
04 | que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que
se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
o1 Realicé visita a la Direccion General de Transportes (DGT) con relacion a
una denundia.
02 Realicé analisis de casos anomalos solicitados por el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
03 Realicé recopilacion de informacion a través de medios digitales y
redes sociales derivado a lo requerido.
Realicé monitoreo a traves de redes sociales para verificar bloqueos,
04 | manifestaciones, inconformidades y acontecimientos por parte de la
poblacion que afecten al CIV.
05 Realicé visita a las instalaciones de la Unidad Constructora de Edificios del Estado
(UCEE) con relacion a una compra anomala de mobiliario.
Elaboré presentacion en Power Point con avances respectivos de cada
06 oz
analisis.
o7 Realicé visita al Palacio Nacional de la Cultura con relacion a las Agendas
Territoriales de los Pueblos Indigenas.
Realicé visita al departamento de Solola con relacion al seguimiento a
08 | las Agendas Territoriales de los Pueblos Indigenas en el municipio de
Santa Lucia Utatlan, Solola.




Realice visita al municipio de Uspantan, departamento de Quiché con
09 relacion al seguimiento a las Agendas Territoriales de los Pueblos
Indigenas.

Realice visita al municipio de Santa Cruz, departamento de Quiché con
10 relacion al seguimiento a las Agendas Territoriales de los Pueblos
Indigenas.

Realicé visita al municipio de Sacapulas, departamento de Quiché con
11 relacion al seguimiento a las Agendas Territoriales de los Pueblos
Indigenas.

Realicé visita al municipio de Santo Tomas Chichicastenango, del
12 | departamento de Quiché con relacion al seguimiento a las Agendas
Territoriales de | eblos Indigenas.

S ?
Ce
(f) '*’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS-, RENGLON 029

Nombre completo del | Marlen Edith Segura | CUI 2538 74459 2102
contratista Vega _
Numero de Contrato 274-2025-029-DSRH NIT del contratista | 56993706

Servicios (técnicos o

profesionales)

Profesionales

Monto total del contrato | Q 62,774.19 Plazo del contrato | 17 de marzo al 31 de
| julio de 2025
Honorarios mensuales | Q 14,000.00 Periodo del informe | 01 de julio al 31 de
julio de 2025
Direccion administrativa
donde presta sus Despacho Ministerial
servicios

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

01 Analizar el desarrollo de lineamientos para optimizar la organizacion, planificacion,
ejecucion y administracion de proyectos y programas en la Unidad de Probidad del
Despacho Ministerial.

02 Asesorar en el desarrollo de lineamientos para generar los controles administrativos
acorde a las necesidades.

03 Asesorar en la elaboracion de informes y controles de avance de los proyectos
asignados.:

04 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

- | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

01 | Organicé y asisti a la Segunda Mesa Técnica con la representante nombrada por la
Direccion de Comunicacion Social del CIV, como seguimiento a la implementacion de los
canales de denuncia de la UAP en la pagina institucional del CIV.

Elaboré requerimiento de informacion a Procuraduria General de la Nacién, como

02 seguimiento a requerimiento remitido por la CNC No. DCNC-561-2025 de fecha 09 de
junio de 2025.

03 Elaboré informe de los pagos efectuados a proveedores del periodo del 14 de enero del
2020 al 13 de enero de 2024, segun oficio No. DCNC-609-2025 de fecha 16 de junio de
2025.

04 | Organicé Tercera Mesa Técnica con autoridades de la Direccion de Comunicacion Social
como seguimiento al cronograma de actividades para la implementacion de los canales
de denuncia.

o5 | Elaboré informe con seguimiento a los procesos de construccion de Escuelas
Bicentenario, segun oficio No. DCNC-610-2025 de fecha 16 de junio de 2025, emitido por
CNC.

06 | Elabore Presupuesto cuatrimestral y anual para el periodo fiscal 2026, para solicitar que
la UAP administre y ejecute su propio presupuesto como Unidad Ejecutora el préximo afio.

o7 | Elaboré Plan Anual de Compras para el periodo fiscal 2026, como complemento de la
solicitud para que la UAP se convierta en Unidad Ejecutora el préximo afio.




Gestioné, organicé y participé en Cuarta Mesa Técnica con autoridades de la Direccién

08 | de Tecnologias de la Informaciéon y Direccion de Comunicacion Social, para dar
seguimiento a la implementacion de los canales de denuncia, segiin cronograma de
actividades de la UAP.

09 Asesoré en informe de inspeccion a proyecto PE-006 RD-SCH-14 desvio Chicacao — RD-
SCH-08 desvio San José El Idolo (Puente Nahualate) y desvio El Jute - Teculutan (Puente
Santa Cruz), segun cronograma de inspeccion de proyectos.

g
K .l \I-\I
QI
(M) s
Marlen Edit7/ Jegura Vega

Elpresente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) .

Vo. Bo. Licda-Guadaldpe A
Jefatura
Unidad de Asuntos d 4,%bida

Direccion Superior » '
? “GUATEMES /7




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIO RENE HERNANDEZ Cul: 2338 02177 0108
Contratista: IQUIQUE = '
Nuamero de Contrato: 291-2025-029-DSRH NIT del Contratista: 972088K

| Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q59,612.90 Plani. dal Canimiios 24/03/2025-31/07/2025
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q14,000.00 Periodo del Informe: |01/07/2025-31/07/2025

Direccion Administrativa

donde presta los Despacho Ministerial
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo técnico para preparar los datos para su andlisis, eliminando duplicados,

1 | corrigiendo errores y asegurandose de que la informacion esté estructurada de manera
adecuada.

Brindar apoyo para explorar los datos en busca de patrones, tendencias, correlaciones y otros

2 | insights que puedan ser relevantes para la toma de decisiones.

3 Efectuar modelos predictivos para anticipar comportamientos futuros o resultados basados en
patrones identificados en datos historicos.

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por loque (EL CONTRATISTA)
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contraccion.

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO 2025

1 | Participé de la capacitacion Prevencion, un Enfoque Contra la Corrupcion. Impartida por la
Direccion de Formacion y Capacitacion en Fiscalizacion y de Control Gubernamental de
Contraloria General de Cuentas -CGC-.

2 | Brindé apoyo para la instalacion de equipo de computo para la Unidad de Asuntos de
Probidad.

3 | Efectué modelos para implementacion de pagina web para la Unidad de Asuntos de
Probidad.

4 | Participé en mesa técnica con él ingeniero Chamalé para la implementacion de la pagina web
de la Unidad de Asuntos de Probidad.

5 | Continué con el Desarrollo del programa de vinculaciéon de propiedades corrigiendo errores y
construyendo una estructuracion por modulos mas robusta para un funcionamiento mas
optimo.

6 | Continué con recopilacion de datos para facilitar la manipulacién de datos para el equipo de
la Unidad de Asuntos de Probidad




Continué el apoyo para un almacenamiento seguro y efectivo por medio de GitHub para el
nuevo proyecto propuesto para la recopilacion de datos para las futuras supervisiones de
obras ejecutadas por miembros del equipo PROBIDAD

Realicé propuestas de disefio de logotipo para sellos de la Unidad de Asuntos de Probidad

Continué el seguimiento para la presentacion de demo del software con IBM i2

(f) '
MARIO RENE. H_?é‘?ANDEz IQUIQUE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DANIEL ALBERTO REYNA
LOPEZ

CuUl:

3761 11291 0101

Numero de Contrato:

292-2025-029-DSRH

116911182

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

NIT del Contratista:

Servicios Técnicos

Monto total del Q59,612.90 Piis dl Coniritor 24/03/2025 al

Contrato: 31/07/2025

Honorarios Mensuales: Q14,000.00 Periodo del Informe: | 01/07/2025 al
31/07/2025

Direccion Administrativa

donde presta los Despacho Ministerial

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo técnico para preparar los datos para su andlisis, eliminando duplicados,

01 | corrigiendo errores y asegurandose de que la informacion esté estructurada de manera
adecuada.

02 Brindar apoyo para explorar los datos en busca de patrones, tendencias, correlaciones y otros
insights que puedan ser relevantes para la toma de decisiones.

03 Efectuar modelos predictivos para anticipar comportamientos futuros o resultados basados en
patrones identificados en datos histéricos.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

a1 Brindé apoyo técnico en la continuidad de la inspeccién de vehiculos del parque vehicular de
la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial, ordenando y consultando datos proporcionados
por el encargado de inventarios de COVIAL
Continué trabajando en el correspondiente mantenimiento (correccion de errores de

02 | ejecucion y graficos) para el correcto funcionamiento de la base de datos para la Unidad de
Asuntos de Probidad.
Efectué cambios en ciertas funciones del Gestor de la Base de Datos utilizando el lenguaje

03 | de programacion JAVA para optimizar el manejo de este facilitando la consulta de datos en
el programa.

(f)

Daniel Alberto Reyna Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pata que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | " |
| del Contratista: Carlos Miguel Torres Sique |CUI: ‘2048 51041 0101
Numero de NIT del |
Contrato: 293-2025-029-DSRH Contratista: | 7226455-1
'Servicios (Técnicos - - _
o Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del 01/04/2025-
Contrato: 9.£32,400.00 Contrato: 31/12/2025
: Periodo del 01/07/2025-
Honorarios del Mes: Q. 28,000.00 litortag: 31/07/2025
Direccion
Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Ministerial
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar al Ministro sobre los Aspectos que se deben mejorar o fortalecer previo a
que los expedientes sean autorizados, aprobados, delegados o trasladados para ser
gestionados.
| 2 Recomendar en materia que corresponde al ambito de su competencia, al Ministro,
Viceministros y Unidades Ejecutoras que lo requieran.
3 Asesorar en las consultas verbales o escritas que lleguen al Despacho Ministerial por
parte de los Viceministros y Unidades Ejecutoras.
4 Asesorar en todos los asuntos administrativos y tramites que el Ministro requiera.
5 Asesorar en asistir a reuniones de trabajo a que es convocado por instrucciones del
Ministro.
6 Asesorar en emitir informes que le sean solicitados por el Ministro.
7 Asistir y asesorar al Despacho Superior en reuniones de trabajo que se le sean
requeridas, relacionadas con asuntos de competencia del Ministerio.
8 Comparecer ante cualquier entidad publica o privada para gestionar y procurar
actuaciones relacionadas con los intereses institucionales. !
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

 CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven

de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
MES DE JULIO

Asesoré y apoyé al ministro en la revisién, analisis y la correcta diligencia de las
 solicitudes de proyectos ingresadas durante el mes de Julio, relacionadas a
pavimentacién, mantenimiento de carreteras en la red vial pavimentada y no
' pavimentada, asi como en la construccion de hospitales, mercados comunales entre
otros. Las cuales han sido requeridas por alcaldes, Cocodes y comunidades, las

cuales fueron direccionadas a los Viceministerios y/o Unidades Ejecutoras segun sus
competencias.

Asesoré y apoyé al ministro en el diligenciamiento de los expedientes relacionados
' de los diferentes prestamos en proceso con el Banco Mundial, Banco Interamericano
de Desarrollo, con la Direccion General de Caminos y Direccion General de
Aeronautica Civil para poder continuar con los procesos correspondientes ante la
Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas.

Asesoré y apoyé al ministro en la revision, analisis y la correcta diligencia de los
expedientes para aprobacion de lo actuado por las juntas, de los eventos de licitacion
de los distintos componentes de mantenimiento en COVIAL.

| Asesoré y apoyé al ministro en brindar seguimiento oportuno de las diferentes
acciones a realizar por las distintas Unidades Ejecutoras para darle continuidad a los
proyectos de infraestructura vial que han sido suspendidos por diversas razones, con
la finalidad de que los mismos puedan ser concluidos en beneficio de la poblacion.

Apoye al ministro en el seguimiento a respuestas de informacion que debe emitir las
diferentes unidades ejecutoras del ministerio, para el Congreso de la Republica,
dando un seguimiento oportuno para el cumplimiento de plazos requeridos.

Apoye y asesoré al ministro en materia de la Ley de Contrataciones del Estado, para
la aplicacion de correctos procedimientos, velando y garantizando el cumplimiento
de cada uno de ellos, especificamente en eventos de licitacion y cotizacion publica;
asi como en consultas verbales respecto a la temporalidad de ejecucion del
presupuesto asignado a cada uno de esos eventos de licitacion y cotizacion publica.

Asesoré de forma integral en los diferentes procesos del despacho superior,
especificamente en los temas diarios administrativos y en todas las gestiones que
fueron requeridos, asegurando el cumplimiento de los procedimientos institucionales
y facilitando la toma de decisiones eficientes y oportunas del Ministro.

Asesoré, preparé informacion y acompafné al ministro a citaciones don distintas
| bancadas del Congreso de la Republica de Guatemala, para brindar apoyo en la
presentacion actualizada de informacién sobre los proyectos de interés
especificamente en materia de infraestructura vial.

Asesore y acomparié al ministro para brindar atencién e informacion oportuna a los
alcaldes, Cocodes y comunidades que estan interesados en los proyectos de sus
comunidades, presentando la situacién actual de cada uno de ellos, y que acciones

se encuentran pendientes para finalizar los mismos. '

Asesore y acompafié al ministro en reuniones con los Bancos Internacionales que
actualmente son los encargados de financiamiento de proyectos de infraestructura
vial a cargo de la Direccion General de Caminos, con la finalidad de poder abordar
los avances fisicos y financieros de cada una de las obras.

Elaboré presentaciones e informes de los proyectos a cargo de las diferentes
unidades ejecutoras, con la finalidad que el ministro pueda tener insumos de facil

consulta para abordar los distintos temas en reuniones, citaciones y demas
actividades. -




Apoye en la elaboracion de oficios para que desde el despacho ministerial se dieran
las instrucciones necesarias y oportunas para que las unidades ejecutoras pudieran
atender cada una de ellas.

7 Asisti y asesoré al ministro en reuniones, con la Secretaria Privada de la Presidencia,
para el seguimiento de metas presidenciales y metas prioritarias para el afno 2025.

Asisti y asesoré al ministro en reuniones sostenidas en el Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, con | diferentes diputados en
representacion de los departamentos del pais, con la finalidad de brindarles
informacion respecto a los proyectos que intervienen dentro de sus municipios,
eventos programados y proximas intervenciones que se estaran llevando a los |
diferentes departamentos. ’
8 Asisti y brindé acompafiamiento a personal de la Direccion General de Caminos, ante
la embajada de China-Taiwan para darle continuidad vy seguimiento al proceso de
finalizacién del documento legal que permitira tener la formalizacion de la donacién
de cooperacion técnica no reembolsable, para la elaboracion de estudios de pre
inversion, para la construccion de 4 carriles en la CA-9 Norte, del tramo de Mayuelas-
Puerto Barrios.

9 Brinde apoyo, acompafiamiento y asesoramiento cuando fue requerido en las
sesiones ordinarias del Directorio de la DIPP, asesorando en materia presupuestaria |
y financiera, asi como en procesos administrativos de la administracion publica.

(f)

Carlos Migy#l Torres Sique.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

— :
Mig%gel iaz Bobadil
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Jackelin Moraima Acevedo ]'
Nombre completo del Meléndez 2988819340101
Contratista: CUI: |
NIT del 92151620
Namero de Contrato: 295-2025-029-DSRH Contratista:
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 72,000.00 Contrato: 01/04/2025 — 30/09/2025
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 01/07/2025 — 31/07/2025
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Unidad de Género, Despacho Ministerial
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar atencion, apoyo y acompafiamiento psicolégico a las personas victimas de violencia, acoso
sexual o laboral que requieran ayuda, evaluando su situacion emocional y estructurar la ruta de
atencion a seguir. |

2 Formular protocolos de atencion de trabajadores/as que requieran atencién psicoldgica, derivado de
cualquier manifestacion de violencia.

3 Mantener registros precisos y confidenciales de todas las denuncias.

4 Coordinar con otros departamentos, instituciones y/o entidades de ayuda para la mujer, brindando
de esta forma el apoyo adecuado a las victimas. _

5 Disefiar ¢ implementar programas de capacitacion, concientizacién y sensibilizacion, sobre las
consecuencias de la violencia en la vida de los/las trabajares y sus formas de prevencion y atencion.

6 Coordinar y dar seguimiento a los programas, proyectos y/o actividades que se realicen en la Unidad

5 de Género.

7 Organizar talleres, seminarios y campafias de concientizacion para los trabajadores.

8 Promover acciones con equipos multidisciplinarios para proporcionar un enfoque integral y
coordinado, en el tratamiento de las personas victimas de violencia, abordando sus necesidades
emocionales.

9 Fomentar la autoestima y el bienestar emocional de los/las trabajadoras del Ministerio.

10 | Desarrollar en el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, estudios e
investigaciones sobre el impacto y consecuencias en la estabilidad emocional de los/las trabajadores
que sean victimas de violencia, acoso sexual y laboral.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL
INFORME DEL MES DE JULIO 2025

Se imparti6 la charla titulada “La Importancia de la Autoestima”, con el objetivo de sensibilizar
sobre el valor del autoconocimiento y la confianza personal. La actividad estuvo dirigida a un total
de 150 mujeres, pertenecientes a las Unidades Ejecutoras: 54 mujeres del Fondo Social de
Solidaridad (FSS), 19 mujeres de la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular (UDEVIPO), 59
mujeres del Fondo para la Vivienda (FOPAVI) y 18 mujeres de la Unidad de Control y Supervision
(UNCOSU).

Se elaboré un informe individual para cada Unidad Ejecutora participante, con el propésito de
documentar los aspectos mas relevantes de la actividad, se adjunta el registro fotografico de la
actividad, el listado de participantes por unidad ejecutora, el material utilizado durante la charla.

Se brindd atencién psicoldgica primaria a una persona victima de acoso en el ambito laboral,
garantizando en todo momento la confidencialidad del proceso. La intervencién incluy6 la
evaluacién de su estado emocional, la definicion de una ruta de atencién a seguir y la elaboracion
del informe psicoldgico correspondiente.

Se imparti6 una charla sobre El Impacto del Acoso Sexual y Laboral, a las mujeres de las distintas
Unidades Ejecutoras, llamado: “;Cémo afecta nuestro entorno de trabajo?” promoviendo la reflexién
y resiliencia ante situaciones adversas, conductas y estrategias para fortalecer ambientes laborales
saludables.

Se esta desarrollando la etapa de planificacion del proyecto de “Espacios Amigos de la Lactancia
Materna” con el objetivo de promover entornos laborales inclusivos y respetuosos de los derechos
de las madres trabajadoras y sus hijos.

Se prepar6 el material didactico a utilizarse en las charlas de “La Importancia de la Autoestima” y
El Impacto del Acoso Sexual y Laboral “; Cémo afecta nuestro entorno de trabajo?” con el propésito
de disefar las herramientas de introspeccion y dindmicas para ejemplificar e identificar situaciones
no deseadas en su entorno laboral.

Se inicio el proceso de coordinacion con el Ministerio de Trabajo y Prevision Social (MINTRAB) la
realizacion de capacitaciones enfocadas en “Los Derechos de las Mujeres Trabajadoras”, con el
objetivo de promover entornos laborales mas justos, equitativos y respetuosos de los derechos
laborales con enfoque de género.

Apoyé con actividades administrativas propias de la Unidad de Género.

Jackeli

J =
‘Moraima Acevedo Meléndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

g e
e G
~~Miguet Angel Biaz.st\bamm___ﬂ. _
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo
del LINDA ILYALI JUAREZ DIAZ CuUl: 2592 43078 0101
Contratista:
NIT del
Numero de | 296-2025-029-DSRH contratista: | 9527923
Contrato:
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 03 de abril de
Contrato: Q 160,800.00 Contrato: 2025 al 31 de
diciembre de
2 2025
Periodo del | Del01 al 31 de
Honorarios Q.18,000.00 Informe: julio de 2025
Mensuales:
Direccion
Administrativa DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
Donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
’ Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de caracter Juridico, dentro
de los expedientes administrativos propios del Ministerio, cuando sean requeridos.
5 Revision de documentos de licitaciéon publica nacional e internacional que le
encargue el Ministerio.
- 3 Revisién de documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le

encargue El Ministerio.
A/ 4 Revisién de Contratos Administrativos y sus modificaciones, cuando se le solicite.
Revisién y Elaboracion de proyectos de Acuerdo Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con el Ministerio o de interés del

5 : . i )
mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados
con el Ministerio.

5 Actuar como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra del Ministerio.

7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas

- acciones cuando se les requiera.

8 Evacuar Audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e
interponer dichos recursos cuando se les requiera.

9 Atender consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias

de la Direccion Superior, del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.

10 Asistir a reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucion, como externas.

<o 11 Participar en comisiones interinstitucionales designadas por las Autoridades
7 A A . . ud 5

S L Superiores y Director de Direccion de Asuntos Juridicos. il
A=t
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‘Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA, debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
‘ presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DL?,IRANTE EL
PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

Remiti OFICIO No. DAJ-464-2025/AAG/LIJD/mcch, a través del cual se le formulo
requerimiento para dar cumplimiento a lo ordenado por la honorable Sala Primera
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo al Despacho Superior, dentro del
proceso contencioso administrativo No. 78-2025, Of. y Not. 3°, promovido por la
entidad Grupo de Anélisis Disefio y Construccion, Sociedad Andnima.

Remiti OFICIO No. DAJ-469-2025/AAG/lijd, a la licenciada Flor de Maria Palencia
Tejada Directora General Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; en reiteracion del OFICIO
No. DAJ-464-2025/AAG/LIJD/mcch, a través del cual se le formuld requerimiento
para dar cumplimiento a lo ordenado por la honorable Sala Primera del Tribunal de
lo Contencioso Administrativo al Despacho Superior, dentro del proceso
contencioso administrativo No. 78-2025, Of. y Not. 3°, promovido por la entidad
Grupo de Analisis Disefio y Construccion, Sociedad Anénima.

Emiti OPINION NUMERO DAJ-140-2025 AAG/lijd relacionado al RECURSO DE
REVISION interpuesto por LUIS PEDRO FIGUEROA PEREZ, contra la resolucion
numero RES.UIP-180-2025 de fecha 15 de mayo de 2025, emanada de la Unidad de
Informacién Publica de la Direccion General de Transportes, dentro de la solicitud
No. UIP-DGT-186-2025.

Remiti OFICIO No. DAJ-459-2025 AAG/lijd - Ifhr al Lic. Julio César Recinos Fabian,
Encargado del Despacho Fiscalia de Extincion de Dominio del MINISTERIO
PUBLICO, por instruccion recibida a través de hoja de tramite No. 0-103318 del
Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda.

Remiti OFICIO No. DAJ-456-2025 AAG/lijd - Ifhr al Lic. Julio César Recinos Fabian,
Encargado del Despacho Fiscalia de Extincion de Dominio del MINISTERIO
PUBLICO, por instruccion recibida a través de hoja de tramite No. 0-103080 del
Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Remiti a requerimiento de la SALA PRIMERA DEL TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO, dentro del Proceso: 78-2025 Oficial 3°, promovido por GRUPO DE
ANALISIS DISENO Y CONSTRUCCION, SOCIEDAD ANONIMA, en contra del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; copia certificada del
expediente administrativo dentro del que se dictd la resolucion numero SADS-37-
2025 de fecha once de febrero de dos mil veinticinco; ademéas de informe

circunstanciado rendido por la Unidad de Construccion de Edificios del Estado -
UCEE-.

Remiti OFICIO No. DAJ-475-2025 AAG/lijd- lfhr, a la Direccion de Recursos
Humanos, a efecto de recabar informacidn relacionada a citaciéon que formulara el
Ministerio Publico.

Remiti OFICIO No. DAJ-477-2025 AAG/lijd- Ifhr, a la Direccién de Recursos
Humanos, a efecto de reiterar la solicitud de informacion relacionada a citacién que
formulara el Ministerio Publico.

Emiti OPINION No. DAJ-121-2025/AAG/revl - lijd a requerimiento del Despacho
Superior, con relacién a PROPUESTA DE ACUERDO MINISTERIAL QUE APRUEBA LA
POLITICA PORTUARIA NACIONAL 2025-2032.

Asisti a reunion de trabajo con personeros del DESPACHO SUPERIOR,
VICEMINISTERIO DE TRANSPORTES; DIRECCION DE PLANIFICACION, COMISION
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PORTUARIA NACIONAL, en acompanamiento a la Directora de la Direccion de
Asuntos Juridicos.

11

Asisti a mesa técnica en la FISCALIA DE EXTINCION DE DOMINIO, DEL MINISTERIO
PUBLICO, por seguimiento a instruccién del Despacho Superior.

12

Remiti oficio a la Unidad de Construcciéon de Edificios del Estado -UCEE- del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en virtud que PREVIO a
resolver lo solicitado por medio de Oficio No. fDVEEOP 48-2025/CG/ma, es
necesario tener a la vista en original el expediente ADMINISTRATIVO COMPLETO
DEL PROYECTO “CONSTRUCCION HOSPITAL DE SAN BENITO PETEN" Procedencia

o no de la suspension parcial del proyecto “CONSTRUCCION HOSPITAL DE SAN
BENITO PETEN".

13

Remiti OFICIO No. DAJ-494-2025 AAG/lijd, con relacién a la TERMINACION
UNILATERAL del Contrato Administrativo de Obra No. 265-2022-UCEE del Proyecto
denominado "GRUPO 9 que comprende REMOZAMIENTO DE EDIFICACIONES
ESCOLARES AFECTADAS POR EL CICLON TROPICAL JULIA DEL DEPARTAMENTO DE
SAN MARCOS.

14

Asisti a mesas técnicas interinstitucionales realizadas en la COMISION PORTUARIA
NACIONAL -CPN-, en acompanamiento a la Directora de la Direccidon de Asuntos
Juridicos, porinstruccion del Despacho Superior.

) [{[1/ L L‘,{J&;\\
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El presente Informe consta de tres hojas impresas en su anverso y responde a lo
estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Directora /Q’é”co s
Direccidn de Asuntds Juridicos -DAJ- m}g@g‘r_ugu@;
Direccion Superior del Ministerio de ;‘:_m‘i.? ‘;ﬁ%\
Comunicaciones, Infraejtructura y Vivienda i\.z?‘.&" ﬁgf
\‘:&;}‘Enm X



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

<

| Nombre completo del I

Contratista: FRANCISCO JAVIER CHIN DEL CID CuUl: 224007882 0108

Numero de Contrato: 298-2025-029-DSRH NIT del Contratista: 74530542

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del Contrato: 04-04-2025 al

Monto total del Contrato: | Q.133,500.00 31-12-2025
Periodo del Informe: 01-07-2025 al

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 31-07-2025

Direccion Administrativa

donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

servicios:

- [No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de caracter juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios del Ministerio, cuando sean requeridos.

2. | Revision de documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio.

3. | Revisién de documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
el Ministro.

4. | Revisién de contratos administrativos y sus modificaciones, cuando se le solicite.

5. | Revision y elaboracién de proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con el Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le
sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con el Ministerio. ¥

6. | Actuar como abogado y/o procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en Ios(
tribunales o que se tramiten en contra del Ministerio.

7. | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones

- cuando se les requiera.

8. | Evacuar audiencias dentro de los recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
recursos cuando se les requiera. |

9. | Atender consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la :
Direccion Superior, del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.

10. | Asistir a reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucién, como externas.

11. | Participar en comisiones interinstitucionales designadas por las Autoridades Superiores y
Director de Direccién de Asuntos Juridicos. _ i

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES

DE JULIO
1 Asistir legalmente a la Asesoria Legal en la elaboracion de oficios y redaccién de
documentos oficiales que sean requeridos de las Unidades Ejecutora siguientes:
FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

2 Atender notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas

establecidas y en la ley de la materia.

3 Procuracion y entrega de oficios y memoriales laborales a distintas judicaturas del

Organismo Judicial y de las Unidades Ejecutora siguientes: FOPAVI, UCEE, SITY
DGRTN.

Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracion de memoriales que
fueran requeridos.




6 Se redactaron memoriales interponiendo recurso de apelacion de las Unidades
Ejecutoras asignadas, siendo las siguientes: FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

7 Se redactaron memoriales evacuando vista de las Unidades Ejecutoras asignadas,
siendo las siguientes: FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

8 Se redactaron memoriales sefialando casillero de las Unidades Ejecutoras asignadas,
siendo las siguientes: FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

9 Se redactaron memoriales evacuando plazo de 48hrs de Iaé Unidades Ejecutoras
asignadas, siendo las siguientes: FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

10 Se redactaron memoriales interponiendo Recurso de Rectificacion de las Unidades
Ejecutoras asignadas, siendo las siguientes: FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

11 Se redactaron oficios al Ministerio Publico enviando informacion sobre expedientes
laborales de las siguientes unidades: FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

12 Se redactaron memoriales evacuando plazo de 48 hrs de anﬁ paro de las Unidades
Ejecutoras asignadas, siendo las siguientes: FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

13 Se redactaron memoriales apelando amparo de las Unidades Ejecutoras asignadas,
siendo las siguientes: FOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

14 Se redactaron memoriales informando al Juzgado de las Unidades Ejecutoras
asignadas, siendo las si/guieﬂtes-:- EOPAVI, UCEE, SIT Y DGRTN.

9
() A~ P,

Francisco , fﬂaﬁhiﬁ-derﬁid

El presente inform consta de dos (2) folios, responde a lo estipulado en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
—— _\—&—/l/’,

Directoya
Cireccion de Asuntoq Juridicos -DAJ-
Direccidn Superior del Ministeric de SOEC
200




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; [ ] |
e JOSE GILBERTO ARANA JUAREZ | cu: 2987400280101
Nuamero de Contrato: 299-2025-029-DSRH NIT del | 97209384
Contratista|

Servicios (Técnicos o

! ' Servicios Técnicos ‘
Profesionales): |

Monto total del 07 DE ABRIL AL 31

Q 105,600.00 Plazo del

Contrato: Contrato: - DJZ%IESMBRE
|  Honorario del mes: Q 12,000.00 P?':;‘;f;:_el 01DDEEJJUTI|002%12'§’1
Direccion _
Administrativa donde Direccion Administrativa — Departamento de Compras
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes Unidades, segun
lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccién, Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas;
asi como el Reglamento Acuerdo Gubernativo No. 122-2016.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi como el
respectivo ingreso a la Seccion de Almacén; en el caso de que sea un bien Activo Fijo o Fungible,
debera informar al Encargado de Inventarios para que proceda seglin sus competencias.

3 Apoyar en elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacién y Iicitacién.

4 Apoyar en la realizacion del Plan de Anual de Adquisiciones Publicas.

S Apovyar en el analisis de las facturas y documentos contables.

6 Apoyar en la elaboracién de solicitudes de pedido.

7 Apoyar en la elaboracidn de actas administrativas.

8 Apoyar en la elaboracién de bases para ofertas electrdnicas.

9 | Apoyar en publicar documentos en el portal de Guatecompras.

10 | Apoyar en la realizacion de procesos en el sistema SIGES.

11 | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, |para las diferentes
modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado. :

12 | Apoyar en los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través del Departamento
de Compras, y su posterior traslado del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal, para
que se inicie el proceso de su respectivo pago.

' 13 | Apoyar en elaboracion de la solicitud mensual y cuatrimestral de Cuota Presupuestaria, para los
! pagos que correspondan. .
[ 14 | Apoyar con actividades administrativas propias del Departamento de Compras.

15 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

|' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presenta contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL 01 DE JULIO AL 31 DE JULIO 2025

1 Apoyaré en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes Unidades, segun
lineamientos establecidos en normativa interna de la Direccion, Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado.

2 Apoyaré en el traslado de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi como el respectivo ingresc
a la Seccion de Almacén; en el caso de que sea un bien Activo Fijo o Fungible, debera informar al
Encargado de Inventarios para que proceda segun sus competencias.

3 Apoyaré en elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

4 Apoyaré en la realizaciéon del Plan de Anual de Adquisiciones Publicas.




Apoyaré en el andlisis de las facturas y documentos contables. , ‘
Apoyareé en la elaboracion de solicitudes de pedido.
Apoyaré en la elaboracion de actas administrativas. .

Apoyaré en la elaboracion de términos de referencia para ofertas electromcas
Apoyare en creacién de NOG y NPG en el portal de Guatecompras.
Apoyaré en la elaboracion procesos en el sistema SIGES.

Apoyaré en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las diferentes
modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.
12 | Apoyaré en los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a traves del Departamento

de Compras, y su posterior traslado del Departamento de Registro y Tram:te Presupuestal, para
que se inicie el proceso de su respectivo pago. '

—| = O O =D O,

-~ o

13 | Apoyaré en elaboracién de la solicitud mensual y cuatrimestral de Cuota Piesupuestaria, paralos
pagos que correspondan.

14 | Apoyaré con actividades administrativas propias del Departamento de Compras.
15 | Apoyaré en todas aquellas actividades que se deriven de la presenta contratacién

(f)

José G|[bbho%rana Juarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
Sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confor‘mldad por lo que se autoriza a
quien corresponda para que procedan al tramite de pago respecti

M
f Departampntn de Compras

Dideccian Superior del
Mipidterio de Eumun‘manm
PPN
nfraestrocting v ¥ s




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Jorge Alejandro Fernandez CUI: 3228 87062
Contratista: Alvarado ) 1001

. . NIT del .
Nimero de Contrato: | 300-2025-029-DSRH Contratist: 9646567-0
Servicios (Técnicos o g o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 08/04/2025
Contrato: Q 56,500.00 Contrato: al 31/07/2025
Honorarios Periodo del Del 01/07/2025
Mensuales: Q 15,000.00 Informe: al 31/07/2025
Dependencia
Administrativa donde | Viceministerio de Infraestructura
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la resolucién de los asuntos técnicos bajo la jurisdiccién del Despacho
Viceministerial

9 Apoyo en el anélisis de informes de naturaleza técnica que competen al Despacho
Viceministerial

3 Apoyo en el seguimiento en temas técnicos de los proyectos de las unidades
ejecutoras a cargo del Despacho Viceministerial

4 | Apoyo técnico a los Asesores del Vicedespacho de Infraestructura

5 | Apoyo en la revision de expedientes de proyectos que ingresan al Vicedespacho de
Infraestructura
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL

6 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2025

Apoye en la revision de respuestas de las diferentes Unidades Ejecutoras a este

1 | Vicedespacho para respuesta de solicitudes realizadas por diferentes Diputados del
Congreso de la Republica.

2 Apoye a los asesores de este Vicedespacho en la revision de informes técnicos de
infraestructura.

3 Apoye en la revision de correspondencia que ingresa al Vicedepacho de
Infraestructura para el seguimiento correspondiente ingresadas en el mes de mayo.

4 Apoye en el seguimiento, coordinacion y registro de los requerimientos técnicos
solicitados por este Vicedespacho con las Unidades Ejecutoras.

5 | Apoye en el seguimiento, coordinacion y registro de los requerimientos técnicos

solicitados por el Despacho Superior a este Vicedespacho.




6 Apoye como enlace para el Despacho Superior y la Unidades Ejecutoras a cargo del
Vicedespacho de Infraestructura.

7 | Apoye en la resolucion de los asuntos técnicos bajo la jurisdiccion del Despacho
Viceministerial.

(f) s T e A
Jorge Alejandrd Fernandez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

()

=

Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Alfredo Cucul Cucul Cul: 2237 01890 1612
NIT del |

Nimero de Contrato: 301-2025-029-DSRH Contrati;sta: 4628688-8

Servicios (Técnicos o ,

Profesionales): Servicios Técnicos|

Monto total del Plazo del 08 de abril al 31 de

Contrato: Q. 33,366.67 Contrato: agosto del 2025
::”:’r?;de' 01 de julio al 31 de julio

Honorario del mes: Q 7,000.00 i del 2025

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion Administrativa - Departamento de Servicios Generales y Administrativos |

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Apoyar en conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o
equipos de oficina.

2 Apoyar en conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la
seguridad fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Apoyar en vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo.

4 Apoyar en mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Apoyar en reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado

de vehiculos.

6 Apoyar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DEL 2025

1 Apoyé en conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos

de oficina.

2 Apoyé en conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contiibuyendo a mantener la
seguridad fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Apoyé en vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como Ilevar control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo.

4 Apoyé en mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Apoyé en reportar de inmediato el desperfecto que le detecté al vehiculo que conduce al encargado

de vehiculos.

6 Apoyeé con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

7 Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

()

/x i "'r.
El presente informi

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qmen corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectiva. =




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: DARWIN AROLDO BAILON GONZALEZ |CUl: | 223163333 0610
NIT del
Numero de Contrato: 302-2025-029-DSRH Contratista: 10164715
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos _
Monto total del Plazo del 22 de abril al 31 de
Contrato: Q. 74,700.00 Contrato: diciembre del 2025
Periodo del 01 de julio al 31 de
Honorario del mes: Q. 9,000.00 Informe: julio del 2025
Direccidn Administrativa Direccion Administrativa - Departamento de Servicios Generales y
donde presta los servicios: | Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en el transporte de personal, materiales y/o equipos de oficina.

Apoyar en el transporte de personal de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la
seguridad fisica de los ocupantes o de los bienes transportados.

3 Apoyar en verificar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar el control del consumo
de combustible y lubricantes del vehiculo.

4 Apoyar en mantener limpio y en buenas condiciones el vehiculo asignado.

5 Apoyar en reportar cualquier desperfecto que tenga el vehiculo que tenga asignado al area de
transportes.

6 Apoyar con la carga o descarga de materiales y equipos que se transporten.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DEL 2025

1 Apoye en el transporte de personal, materiales y/o equipos de oficina.

2 Apoye en el transporte de personal de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la
seguridad fisica de los ocupantes o de los bienes transportados.

3 Apoye en verificar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar el control del consumo
de combustible y lubricantes del vehiculo.

4 Apoye en mantener limpio y en buenas condiciones el vehiculo asignado.

5 Apoye en reportar cualquier desperfecto que tenga el vehiculo que tenga asignado al érea de
transportes.

6 Apoye con la carga o descarga de materiales y equipos que se transporten.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

i

DARWIN AROLDO BAILON GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b 1 : y A
AL eomp ¢to Yessica Alejandra Cant Alifiado | CUI: 2726936180101
de la contratista: L
b s 303-2025-029-DSRH MTdel 1104954256
Contrato: Contratista:
Servicios
(Técnicos o Servicios Profesionales
Profesionales):
Monto total del Plazo del ;
L : 05/ —-31/12/202
Contrato: Q. 192,000.00 Contrato: 01/05/2025 2
M Q. 24,000.00 Periodo del || ;072025 _ 31/07/2025
Mensuales: Informe:
Direccion
Administrativa S
dande pirexts los Despacho Ministerial
| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar al Ministro sobre los aspectos que se deben mejorar o fortalecer previo a que los
expedientes sean autorizados, aprobados, delegados o trasladados para ser gestionados.
) Recomendar en la materia que corresponde al ambito de su competencia, al Ministro,
Viceministros y Unidades Ejecutoras que lo requieran, _
3 Asesorar en las consultas verbales o escritas que lleguen al Despacho Ministerial por parte
de los Viceministros y Unidades Ejecutoras.
4 | Asesorar en todos los asuntos administrativos y tramites que el Ministro le requiera.
5 Asesorar en asistir a reuniones de trabajo a que es convocado por instrucciones del
Ministro.
6 | Asesorar en emitir informes que le sean solicitados por el Ministro.
2 Asistir y asesorar al Despacho Superior en reuniones de trabajo que se le sean requeridas,
relacionadas con asuntos de competencia del Ministerio.
g Comparecer ante cualquier entidad publica o privada para gestionar y procurar actuaciones
relacionadas con los intereses institucionales.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue: “EL
9 | CONTRATISTA™ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.,
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
e MES DE JULIO
Se asesor6 en el seguimiento al cumplimiento de obligaciones ministeriales contenidas en
| la Ley de Infraestructura Vial Prioritaria, Decreto niimero 29-2024, mediante apoyo
profesional en sesiones del Directorio de la Direccién de Proyectos Viales Prioritarios y
seguimiento correspondiente.
5 Se apoyo en el proceso de seguimiento a elaboracion de normativa reglamentaria de la Ley
de Infraestructura Vial Prioritaria, Decreto niimero 29-2024.
3 Se asesor6 en revision de expedientes derivados de la interposicion de recurso de revision
en materia de acceso a la informacion puiblica.




4 Se brind6 asesoria y revision de documentos en eventos| regulados en la Ley de
Contrataciones del Estado, asi como en recursos provenientes por la aplicacion de esta Ley
5 | Se apoyo en revision de expedientes derivados de la interposicion de recursos de revocatoria
en expedientes derivados de la Ley de Contrataciones del Estado.

6 Se brind6 apoyo en la revision de expedientes para el pago de sentencias judiciales
provenientes de demandas en materia laboral en la que el Ministerio es parte.

Se apoyd en la revision de acuerdos ministeriales de aprobacic’ygn de contrataciones para el
t N Qi ;. : :

ejercicio fiscal 2025 con cargo al renglén presupuestario 029, 182, y 189.

P Se brind6 asesoria en revisién de expedientes y acuerdos ministeriales para entrega del
cargo por retiro voluntario de personal de este Ministerio.

9 Se asesor0 en revision de expedientes para programacién de audiencia para firma de
escritura de mandato especial con representacion para extincion de fideicomiso.

10 Se asesor¢ en la evacuacién de consultas verbales requeridas por el Despacho Superior y
Unidades Ejecutoras.

(f)

Yessica Aleja‘ndra Canu Alifiado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con la prestadora
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Ricardo Alfonso

| Contratista: Alvarado Argueta Cul: 2461374440101
Numero de Contrato: 304-2025-029-DSRH | NIT del Contratista: 5694172-2
Servicios (Técnicos o . -
Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Contrato:

Q. 192,000.00 Plazo del Contrato:

01/05/2025 - 31/12/2025

. Periodo del
Honorarios del Mes: Q. 24,000.00 W - 01/07/2025 - 31/7/2025
Direccion Administrativa
' donde presta los servicios: Despacho Ministerial

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar al Ministro sobre los aspectos que se deben mejorar o fortalecer previo a que los expedientes
sean autorizados, aprobados, delegados o trasladados para ser gestionados.

Recomendar en la materia que corresponde al ambito de su competencia, al Ministro, Viceministros
y Unidades Ejecutoras que lo requieran.

Asesorar en las consultas verbales o escritas que lleguen al Despacho Ministerial por parte de los '
Viceministros y Unidades Ejecutoras.

Asesorar en todos los asuntos administrativos y tramites que el Ministro lo requiera.

Asesorar en asistir a reuniones de trabajo a que es convocado por instrucciones del Ministro.

Asesorar en emitir informes que le sean solicitados por el Ministro.

Asistir y asesorar al Despacho Superior en reuniones de trabajo que se le sean requeridas, relacionadas
con asuntos de competencia del Ministerio.

Comparecer ante cualquier entidad publica o privada para gestionar y procurar actuaciones
relacionadas con los intereses institucionales.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

Asesorar al sefior Ministro, acompafiamiento, y asistencia a reuniones de estudio y discusion sobre la
instalacion de una mesa técnica interinstitucional para la prevencién y combate al fenémeno criminal
de la extorsidn en el transporte publico extraurbano de pasajeros.

Estudio, andlisis y seguimiento al cumplimiento de las resoluciones emitidas por la Corte de
Constitucionalidad sobre Acciones de Amparo interpuestas en contra del Presidente de la Republica
en materia relacionada al Ministerio, atendiendo solicitudes provenientes de Secretaria General.

Asesoria y acompafiamiento a la implementacién de la Unidad de Asuntos de Probidad en el
Ministerio.

Se asesoro y se remitieron a donde correspondia, solicitudes de informacién, derivado de
investigaciones realizadas por el Ministerio Publico.

Se asesoro y se emitieron observaciones a proyecto de convenio interinstitucional con la
Superintendencia de Administracién Tributaria.

Escuchar y atender demandas, en representacion del sefior Ministro, de las organizaciones sindicales
del Ministerio.




Asesoria, acompafiamiento y asistencia a reuniones de coordinacién sobre la contratacion de
servicios profesionales para la defensa de los intereses del Estado en tribunales arbitrales
internacionales.

8 Revision de expedientes para firma del sefior Ministro, con relacién a recursos de revocatoria sobre
el tramite de la obtencion de licencias de transporte extraurbano.

9 Asesorar al sefior Ministro en la atencion de requerimientos realizados por Diputados del Congreso
de la Republica de Guatemala. ; :

10

Asesorar y realizar proyectos de ofjcio al sefior Ministro en asuriltos administrativos propios del
Ministerio.

ELprésenteinfgrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Ministro
Ministerio de Comunicaciones, Ifraestructura
y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
contratista

Henry Bernardo Matus
Flores

CUl

2395-45915-0101

Numero de Contrato

305-2025-029-DSRH

NIT del contratista

623541-7

Servicios
profesionales)

(técnicos o
Profesionales

Monto total del contrato Q 160,000.00 Plazo del contrato | 01 de mayo al 31 de
diciembre 2025.

Honorarios mensuales Q 20,000.00 Periodo del informe | 01 al 31 de julio de
2025

Direccién administrativa

donde presta sus Despacho Ministerial

servicios

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
01

Brindar asesoria en materia administrativa y operativa al Despacho Superior

02

Asesorar en la aplicaciéon y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos que

regulen la materia administrativa y operativa, con énfasis en la implementacion
de los procesos vigentes.

03

Asesorar en la capacidad de gestion e impulsar esfuerzos de mejora continua de
los procesos y procedimientos administrativos competencia del Ministerio.

04

Brindar asesoria en los procesos administrativos e impulsar su capacidad
resolutiva a través del cumplimiento del marco legal que lo regula.

05

Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento de
operaciones de registro y control de procesos administrativos.

06

Asesorar en el fortalecimiento de los sistemas de control interno y probidad del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

07

Participar a requerimiento del Despacho Superior, en las diferentes reuniones de
trabajo que se lleven a cabo a nivel interno o externo, en asuntos referentes al
ambito administrativo y/u operativo del Ministerio.

08

Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Despacho Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda, relacionados con la
naturaleza de los servicios contratados

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
JULIO

01 | Se asistié a varias reuniones con el viceministro Josué Ricart Vasquez con el
objeto de tratar asuntos relacionados al Acuerdo Ministerial relacionados a la

| Unidad de Asuntos de Probidad.

02 | Reunién con el Director y subdirector de COVIAL, en relacién con inspeccion
realizada a tramo carretero RD-BV-20.

03 | Se sostuvo a reunién con el Sefor Ministro de Comunicaciones y con las
Autoridades del Comunitario Rabinal con objeto de tratar sobre proyectos de sus
comunidades.

04 | Reunion con Director de COVIAL, para coordinacion de Viaje a Charrancho-
Chinautla.

05 | Se sostuvo reunion con el director de Fondo para la Vivienda FOPAVI, para tratar
asuntos relacionados a proyectos de vivienda.




06

Se realizo visita al Departamento de Solola municipio de Santa Lucia Utatlan, el
como parte del seguimiento al compromiso adquirido por El Sefior Presidente Dr.
Bernardo Arévalo a las Agendas Territoriales de Pueblos indigenas.

07

Se Sostuvo reuniéon con el Lic. Marvin Gilberto Martinez/ Comisionado
Presidencial Componente para la Eliminaciéon del Racismo Econémico -
CODISRA- con el objeto de conocer los procesos relacionados a la Unidad de
Probidad y organizar acciones en conjunto.

08

Se sostuvo a reunion con el Sefior ministro de Comunicaciones, director ejecutivo
de la Comision Nacional Contra la Corrupcién, con el objeto de conocer los
avances relacionados a la Unidad de Asuntos de Probidad.

09

Se sostuvo acompafiamiento a las Autoridades Ancestrales del Municipio de
Chinautla, con personal de la Direccion General de Caminos para tratar tema de
proyecto sobre deslave y mejoramiento de ruta hacia dicho municipio.

10

Se realizo visita al Departamento de Quiché, municipio de Uspantan, como parte
del seguimiento al compromiso adquirido por El Sefior Presidente Dr. Bernardo
Arévalo a las Agendas Territoriales de Pueblos indigenas.

11

Se realizo visita al municipio de Santa Cruz del Quiché, como parte del
seguimiento al compromiso adquirido por El Sefior Presidente Dr. Bernardo
Arévalo a las Agendas Territoriales de Pueblos indigenas

12

Se realizo visita al municipio de Chichicastenango, departamento de Quiche,
municipio de Uspantan, como parte del seguimiento al compromiso adquirido por
El Sefior Presidente Dr. Bernardo Arévalo a las Agendas Territoriales de Pueblos
indigenas.

13

Se sostuvo reunién con la Directora del Fondo Social de Solidaridad, tema
relacionado a proyectos de la unidad ejecutora.

14

Se sostuvo reunion pueblos indigenas y delegados de COVIAL y CAMINOS en
relacion con los proyectos pendientes de ejecutar.

15

Se sostuvo reunion con delegados de -DGC-, UCEE, COVIAL, -FSS-, FOPAVI,
para coordinacién de visita al departamento de Quiche, en el marco de la Mesa
Interinstitucional de Seguimiento a las Agendas Territoriales con las Autoridades
Indigenas Ancestrales.

HenryBernardo Mat Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al trdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del

Jessica Maria Morales Castellanos de "
\ cul:

Contratista: Fernandez 1729 48819 0101
B |
: 'NIT del
ik 306-2025-029-DSRH | Contratista: 6280677-7

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos ‘

Profesionales):
Plazo del Del 01 de mayo al 31
Monto total del Q. 104,000.00 ‘ Contrato: de diciembre de
 Contrato: _ 2025 ]
i ’ Del 01 de julio al 31
Honorarios del Mes: Q. 13,000.00 Periodo def el WO
' Informe:

de julio de 2025 |

Direccién Administrativa
donde presta los

Viceministerio Administrativo y Financiero

| servicios: ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
E
Apoyar en elaborar y procesar informes, notas circulares, memorandum y cualquler otro tipo de escrito,
solicitado por el superior inmediato con la periodicidad que le sean requeridos por el mismo
: _ ’ :
Apoyar en mantener organizados los documentos recepcionados.
3| Apoyar en verificar y proveer de materiales, Gtiles de oficina y herramientas necesarias. |
4 Apoyar en fotocopiar y escanear documentos formados por. el Viceministro. |
¥ Apoyar en mantener adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos y respaldo de los
| mismos. |
6 Apoyar en gestionar y controlar las remisiones de documentaciones dentro w'o fuera de la institucion. ]
7 Apoyar en recibir, reglstrar y tramitar todos los documentos, correspondencia y otros.
= : , §
Apoyar en atender llamadas telefonicas y gestionar su debida atencion
9 Apoyar en registrar las Ilamadas o] mensajes ) o )
' 10 Apoyar en realizar llamadas telefénicas parala realizacion de actividades propias y sohutadas
E3 Apoyar y controlar que todos los documentos recepcionados, sean tramitados a tiempo y en forma.
12 Apoyar con los procedimientos de compras de bienes y las contrataciones de ser\m:los
| 13 Apoyar con la elaboracién de las solicitudes de pagos que se le especifiquen.
| 14 Apoyar en mantener actualizados los archivos (fisicos y electrénicos) de documentos técnicos y de informes
administrativo-financiero, asi como de las comunicaciones que se elaboren o reciban. ]
15 Apoyar en gestionar la logistica para las reuniones del Vice Despacho
16 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CGJNTRATISTA" debera desarrollar
| | todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME W
1 ' Apoyé en la elaboracién de escritos solicitados por el Viceministro.
2 Apoyé efect'wamente a mantener ordenados los documentos recibidos. _
3 ' Apoyé en verificar y proveer los materiales necesarios. -
4 Apoyé en fotucoplar y escanear documentos firmados por el Viceministro
5 Apoyé en mantener adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos y respaido de los
mismos.
6 Apoye en gestlonar y controlar las remisiones de documentos. _
7/ Apoyé en recibir, registrar y tramitar todos los documentos y correspondencia. _
8 Apoyé en atender llamadas telefonicas y gestionar su debida atencion.
'_9 Apoyé en registrar las Ilamada's 0 mensajes _




10 Apoyé en realizar llamadas telefdnicas para la realizacion de actividades proplas y solicitadas

11 | Apoyé Y controlé que todos los documentos recepcmnados sean tramitados a tlernpo y en forma.

12 | Apoyé con los proced|m|entos de compras de bienes y las contrataciones de serwuos

13 | Apoyécon la elaboracién de las solicitudes de pagos que se me espeuflcaron

14 | Apoyé en mantener actualizados los archivos (fisicos y electrénicos) de documentos técnicos y de informes
administrativo-financiero, asi como de las comunicaciones.

15 | Apoyéen geétionar la logistica para las reuniones del Vice Despacho

Dgsﬁﬁ*ﬁi@!q@as las actividades que se me requirieron.

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimism
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

ecibido de conformidad, por lo
spectivo.

(f)

Vo. Bo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLOIiG 029

Nombre completo del Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado Ccul: 2344 87763 0101
Contratista: :
" NIT del
Ndmero de Contrato: 307-2025-029-DSRH 7929504-5
Contratista:
Servicios (Técnicos o o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Del 01 de mayo al 31
Monto total del P
e 3 Q. 104,000.00 lazo el de diciembre de
Contrato: Contrato:
2025

Honorarios del Mes: Q. 13,000.00 Periodo dgl Del 01 al 31 de julio
| Informe: de 2025
Direccion Administrativa

donde presta los Viceministerio Administrativo y Financiero

servicios:

| No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en elaborar y procesar informes, notas circulares, memorandum y cualquier otro tipo de

1 | escrito, solicitado por el superior inmediato con la periodicidad que le sean requeridos por el
mismo

2 | Apoyar en mantener organizados los documentos recepcionadas.

3 | Apoyar en verificar y proveer de materiales, utiles de oficinay herramientas necesarias.

4 | Apoyar en fotocopiar y escanear documentos formados por la Viceministra.

5 | Apoyar en mantener adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos y
respaldo de los mismos.

6 Apoyar en gestionar y controlar las remisiones de documentaciones dentro y/o fuera de la
institucion.

7 | Apoyar en recibir, registrar y tramitar todos los documentos, correspondencia y otros.
Apoyar en atender llamadas telefénicas y gestionar su debida atencidn
Apoyar en registrar las llamadas o mensajes

10 | Apoyar en realizar llamadas telefdnicas para la realizacion de actividades propias y solicitadas

11 | Apoyary controlar que todos los documentos recepcionados, sean tramitados a tiempo y en
forma.

12 | Apoyar con los procedimientos de compras de bienesy las contrataciones de servicios.

13 | Apoyar con la elaboracion de las solicitudes de pagos que se le especifiquen.

14 | Apoyar en mantener actualizados los archivos (fisicos y electrénicos) de documentos técnicos y de
informes administrativo-financiero, asi como de las comunicaciones gue se elaboren o reciban.

15 | Apoyar en gestionar la logistica para las reuniones del Vice Despacho

il Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que e deriven de la presente contratacidn.

J




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DEL 2025

1 Apoyé en la elaboracién de Oficios, Circulares y Hojas de Tramite solicitados por el Viceministro.

2 Apoyé efectivamente a mantener ordenados los documentos recibidos.

3 Apoyé en verificar y proveer los materiales necesarios.

4 Apoyé en fotocopiar y escanear documentos firmados por la Viceministra

5 Apoyé en mantener adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos y respaldo de
los mismos.

6 Apoyé en gestionar y controlar las remisiones de documentos.

7 Apoyé en recibir, registrar y tramitar todos los documentos y correspondencia.

8 Apoyé en atender llamadas telefonicas y gestionar su debida atencion.

9 Apoyeé en registrar las llamadas o mensajes

10 | Apoyé en realizar llamadas telefonicas para la realizacion de actividades propias y solicitadas

11 | Apoyé y controlé que todos los documentos recepcionados, sean tramitados a tiempo y en forma.

12 | Apoyé con los procedimientos de compras de bienes y las contrataciones de servicios.

13 | Apoyé con la elaboracion de las solicitudes de pagos que se me especificaron.

14 | Apoyé en mantener actualizados los archivos (fisicos y electrénicos) de documentos técnicos y de
informes administrativo-financiero, asi como de las comunicaciones.

15 | Apoyé en gestionar la logistica para las reuniones del Vice Despacho

Llﬁ Desarrollé todas las actividades que se me requirieron.

(f wil (G

J
Jackelin Eli:’_abeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado @n.- contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectwos termmo de referengdia, asimismo, se encuentra recibido

que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo ; 7
: L CuUl: 2350 93378 1101

del Contratista: Niray OmarLopez Chay ) u |

Numero de NIT del |

Contrato: 308-2025-029-DSRH Contratista: | 753216-4 J

Semclo§ (Técnltfos Técnicos |

| o Profesionales): -
Plazo del
Monto total del
; , : - 3112/2025

Contrito: Q.144,000.00 Contrato: 01/05/2025 |

Honorarios Periodo del

Welssiinies: Q.18,000.00 Informe: 01/07/2025 - 31/07/2025

Unidad

Administrativa Viceministerio Administrativo y Financiero

donde presta los

servicios:

B No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Brindar apoyo en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Viceministerial.

2 Apoyo en la implementacion de estrategias para una adecuada ejecucion de los recursos presupuestarios
asignados a las Unidades Ejecutoras. _

3 Apoyar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de operaciones

| de registro y revision en el area presupuestaria y Financiera.

4 Apoyar en el seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras
entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y vivienda. !

5 Brindar apoyo a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia administrativa y
financiera.

6 Apoyar en la elaboracion de informes y presentaciones de temas requeridos por el Viceministro
Administrativo y Financiero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda.

7 Apoyar en el analisis y revision de documentos para autorizacion del Viceministerio Administrativo y
Financiero. N

8 | Apoyar en el analisis y resolucion de expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial. |

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL. CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que deriven de la presente contratacion. -

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

4 Brindé apoyo en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Viceministerial.

2 Brindé apoyo en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia
presupuestaria y financiera del Estado. |

3 Brindé apoyo en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de
operaciones de registro y revision en el area presupuestaria y financiera.

4 Brindé apoyo en el seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera de
Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

5 Brindé apoyo en el analisis y revision de modificaciones presupuestarias que realizan las Unidades
Ejecutoras de este Ministerio para reprogramar sus asignaciones presupuestarias a efecto de enfocar los
recursos para el cumplimiento de sus planes operativos. |

6 Brindé apoy¢ al Vicedespacho Administrativo y Financiero en temas relacionados con la revision de
documentos que se gestionan de proyectos SNIP’s para su aprobacion por parte de la Secretaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, necesarios para la programacion y

| ejecucion presupuestaria durante el ejercicio fiscal 2025 y para la formulacion presupuestaria 2026.




|

Brindé apoyo al Vicedespacho Administrativo y Financiero en el analisis y revision de documentos
relacionados con el requerimiento de reprogramacion de cuotas financieras que realizan las Unidades
Ejecutoras para contar con los recursos de caja que permita solventar los compromisos de pago de
nominas salariales, eventos por adquisicion de bienes y/o servicios, asi como estimaciones de trabajo de

ejecucion de obras, durante el mes de julio de 2025.

Brindé apoyo en la elaboracion de informes de temas relacionados con la asiignacic'm y ejecucion del
presupuesto durante el mes de julio de 2025, asignado a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por grupo de gasto y fuente de financiamiento.

Brindé apoyo al Vicedespacho Administrativo y Financiero en el analisis de expedientes de las unidades
ejecutoras relacionados con la creacion de estructuras presupuestarias de conformidad a la red de
categoria programatica de la entidad, que permita la asociacion de las obras y proyectos SNIP’s que se
ejecutaran durante el ejercicio fiscal 2025

10

Brindé apoyo en el analisis y revision de comprobantes de Reprogrémacic’:‘n de Centros de Costos,
productos, subproductos y metas fisicas, que se consolida en comprobantes emitidos por la Direccion de

Planificacion y Desarrollo Institucional -DIPLAN- de conformidad con las solicitudes de las Unidades
Ejecutoras.

11

Participé en reuniones virtuales con funcionarios de la Direccion de Crédito Publico del Ministerio de
Finanzas Publicas, la Direccion General de Caminos, Direccion de Planificacion y Desarrollo
Institucional -DIPLAN- y del Banco Interamericano de Desarrollo -BID- en temas relacionados con la
Planificacion y ejecucion de programas y proyectos financiados con recursos de fuente de financiamiento
del préstamo BID 4746/0C-GU. Asi como el seguimiento a las gestiones para la obtencion de la
elegibilidad al préstamo que financiara la ejecucion del proyecto vial Ampliacion de la Ruta CA-9 Norte
Tramo: El Rancho — Teculutan préstamo BID-5703/0C-GU.

Brindé apoyo en cuanto a la revision del documento consolidado del anteproyecto de presui)uesto para
el ejercicio fiscal 2026 presentado por las Unidades Ejecutoras, de conformidad con los techos
presupuestarios y fuentes de financiamiento asignados por el Ministerio de Finanzas Publicas.

13

Brindé apoyo al Vicedespacho Administrativo y Financiero en el seguimiento e informes sobre la
ejecucion de las cuotas financieras aprobadas para el mes de julio de 2025 para cada Unidad Ejecutora,
por Grupo de Gasto y Fuente de Financiamiento.

14

Brindé apoyo en el analisis y solucion de expedientes administrativos y financieros que ingresaron
durante el mes de julio de 2025 al Despacho Viceministerial.

()

Niray Omar Lopez Chay )

El presente informe resppnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentr.
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago re

cibido de conformidad, por lo que se autoriza
tivo.

Vo. Bo. (f)__

Sevy
__Josu Rscart
Vicerniristro Administrativo y Financiero
Minisierio de Comuritacionss, Infraestridture
v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Wombre completo del | Mariana Alejandra
Contratista: ] Berganza Segura | CUI: 2633885490101
309-2025-029- NIT del

Numero de Contrato: DSRH Contratista: 68759045

Servicios (Técnicos o Servicios

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo del |01/05/2025 -

Contrato: _ Q.176,000.00 Contrato: | 31/12/2025.
Periodo del 01/07/2025 al

Honorarios Mensuales: |Q.22,000.00  |Informe: | 31/07/2025

'Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Viceministro Administrativo y Financiero

FNO. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Asesorar en la elaboracion de informes y/o presentaciones solicitadas por el
Viceministro Administrativo Financiero.

2

Asesorar en el Andlisis y revision de expedientes y documentos que se
requieran por parte del Viceministro Administrativo Financiero.

Asesorar en la elaboracion y revisién de Manuales para el funcionamiento
financiero-administrativo del Ministerio.

Asesorar para que se aplique la maxima transparencia en la gestion
administrativa, a través de la correcta atencion a normas, reglamentos y leyes
vigentes.

Asesor en gestionar la respuesta oportuna a solicitudes de informacion
externa.

Asesorar en el seguimiento y apoyo a las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

Asesorar en el seguimiento y apoyo a las Unidades Ejecutoras del Ministerio. |

Acompaiiar y/o asistir al Viceministro Administrativo Financiero, en reuniones
de trabajo institucionales e interinstitucionales, para el abordaje de temas de
distinta naturaleza. relacionadas con actividades asignadas al Viceministro.

Participacion en reuniones de trabajo con las Unidades Ejecutoras,
direcciones ylo jefaturas que le fueran asignadas por el Viceministro
Administrativo Financiero.




No. \ ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
01/07/2025 AL 31/07/2025

1 Se genero informacién para la presentacion de informacion solicitada al
Viceministerio Administrativo y Financiero. - :
Atencion a diversas reuniones de trabajo |

3 | Revision de CUR de pagos de la 201

Revision y analisis de informacion, requisitos y lineamientos administrativos, |
4 girados a las Unidades Ejecutoras por medio de circulares que cuentan con |
visto bueno del Viceministro Administrativo y Financiero.

5 Asesoria y revision de documentacion para firma del Viceministro
Administrativo Financiero. _

6 | Seguimiento a las compras de la 201

Se revisaron los contratos administrativos para suscripcion del del
7 | Viceministro Administrativo y Financiero.

Participacion en reuniones con el Banco Interamericano de Desarrollo para
9 | darle seguimiento a la ejecucién de los préstamos.

10 Realizacion de diferentes actividades que el Despacho del Viceministro |
| | Administrativo y Financiero asigna.

7 S

ejandi;a Berganza Segura

f) -—

Licenciada Marian

El presente Informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pagg,respectivo.

/

\
Y

N

__,[e;*.su Rlcar’t
Vicaministro inkstratly ciero
Minkslarie it ke

scﬂm:.‘:i, wirsastructura
¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Obdulio Alberto

Contratista: Ramos Leon CuUl: 11661 57325 0101 |
310-2025-029- NIT del

Numero de Contrato: DSRH Contratista: | 25671332

Servicios (Técnicos o Servicios

 Profesionales): Profesionales |

'Monto total del Contrato: | Q.176,000.00 Contrato: 31/12/2025

Plazo del 01/05/2025 —

'Honorarios Mensuales: | Q.22,000.00 Informe: 31/07/2025

Periodo del |01/07/2025 —

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Viceministerio Administrativo y Financiero

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho
Viceministerial.

Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos que
regulen la materia presupuestaria y financiera del Estado.

Asesorar para que se aplique la maxima transparencia en la gestion
administrativa, a través de la correcta atencion a normas, reglamentos y leyes
vigentes.

Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento
en cumplimiento de operaciones de registro y revision en el area
presupuestaria y financiera.

Asesorar en la elaboracion de informes y presentaciones de temas

' relacionados con la programacién y ejecucion del presupuesto anual,

asignado a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda _

Asesorar en el analisis y revision de documentos relacionados con la
ejecucion presupuestaria de las Unidades Ejecutoras de la Entidad

Todas aquellas otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro |

| Administrativo Financiero de la Institucion, dentro del ambito de sus

competencias.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se
deriven de la presente contratacion.




No.| ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL ]

101/07/2025 AL 31/07/2025

1

Se presto asesoria en la preparacioén de informacion que el Viceministro
Administrativo y Financiero para requerimientos de informacién, por parte
de diferentes Diputados al Congreso de la Republica de Guatemala.

Se asesord en la verificacion de expedientes de solicitud de cuota y se

verificaron expedientes de pago de la unidad ejecuta del despacho
superior.

Seguimiento de las actas administrativas para iniciar gestion de baja de '
bienes en desuso o inservibles, con la Seccién de Inventarios.

Brinde acompafamiento y asesoria al sefior viceministro en distintas
reuniones con las unidades ejecutoras con temas de “baja ejecucion .

Asesore en seguimiento a la Policia Nacional Civil -PNC-, con relacion a la ]
seguridad que se presta al ministerio y sus funcionarios de alto nivel.

Asesore y brinde seguimiento a las notas de cobro de saldos pendientes
provenientes de la Empresa Municipal de Agua -EMPAGUA-.

| Viceministerio Administrativo y Financiero la reposicion de vehiculos por

Se realiza seguimiento recomendaciones a Direccion Administrativa del

parte de la aseguradora Crédito Hipotecario Nacional.

Se realiza seguimiento a las comunicaciones oficiales en relacion con el
préstamo de la Unidad de Conservacion Vial -COVIAL- de dos vehiculos
con la finalidad de mejor a la movilidad de las nuevas direcciones que se
crearon.

Asesore en seguimiento al convenio con la Cooperativa UPA, para el |

otorgamiento de préstamos con mejores tasas para los empleados. ‘
Asesore y brinde seguimiento a las notas de cobro de saldos pendientes

provenientes de la Empresa Eléctrica de Guatemala Sociedad Andnimas ‘
-EEGSA-. |

Realizacion de diferentes actividades que el Despacho del Viceministro |
Administrativo y Financiero asigna. |

ulio Alberto Rame ~ Leon
DMINISTRADOR PUBLICO
COLEGIADO 17,999

El presente Informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Ministerio de Comuricecibres, infraastructura
y Vivien
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS '

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | Vilma Azucena Pellecer Lemus | CUL: 1640 88938 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 311-2025-029-DSRH . 6950739-2
Contratista:
| Servicios (Técnicos o ) _{
Profesionales
Profesionales):
_1\; — —— Plazo del Del 01/05/2025 al
onto total det Confrafo: L Contrato: | |31/12/2025
_H_ - : 7.000.00 Periodo del | Del 01/07/2025 al
OGRS O ;24,000 Informe: 31/07/2025

Direccion Administrativa donde
{presta los servicios:

Viceministerio Administrativo y Financicro

l

LNn.. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO j
[ Ascsorar legalmente en los diferentes proyectos que estan siendo desarrollados por las Direcciones qu
1 conforman ¢l Viceministerio Administrativo Financiero, que tiene como finalidad el fortalecimiento de los
procesos legales y la mejora en los servicios.
2 | Brindar asesoria al Viceministro Administrativo y Financiero en el refrendo de los Acuerdos Ministeriales.
Brindar ascsoria en las diferentes reuniones de trabajo, requeridas por el Despacho Superior, que se lleven a
. cabo a nivel interno o externo, en asuntos referentes con la naturaleza de los servicios contratados.
Brindar asesoria en las diferentes acciones que estén desarrollando las Direcciones que conforman el
! Viceministerio Administrativo Financiero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Asesorar en las diferentes reuniones de trabajo en las cuales se requiera su participacion, en asuntos y otros quc
5 son competencia del Viceministerio Administrativo Financiero del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
I Brindar asesoria juridica en reuniones de trabajo desi gnadas por ¢l Viceministro Administrativo Financiero del
¢ Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. J
7 | Asesorar al Viceministro Administrativo Financiero en el analisis de documenios legales estratégicos.
3 | Asesorar en el marco juridico relativos a convenios, cooperacion y cartas de entendimiento.
9 Asistir a reuniones con otras instituciones cuando le sea requerido.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
- desarrollar todas aquellas que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘1

Asesoré legalmente en los diferentes proyectos que estan siendo desarrollados por las Direcciones queﬁ‘
conforman el Viceministerio Administrativo Financiero, que tiene como finalidad el fortalecimiento de los

procesos legales y la mejora en los servicios.

Analicé los Acuerdos Ministeriales que debe refrendar el Viceministro.

Participé a requerimiento del Despacho Superior, en las difcrentes reuniones de trabajo que se lleven a cabo a

nivel interno o externo, en asuntos referentes con la naturaleza de los servicios contratados.




Brindé asesoria en las diferentes acciones que estén desarrollando por las Direcciones que conforman el |

Viceministerio Administrativo Financiero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Infraestructura y Vivienda.

Asesore en las diferentes reuniones de trabajo en las cuales se requicra su participacion, en asuntos y otros que

son competencia del Viceministerio Administrativo Financiero del Ministerio de Comunicaciones,

| Financiero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Brinde asesoria juridica en reuniones de trabajo designadas por el Viceministro

Financiero Administrativo

Asesoré al Viceministro Administrativo Financiero en el analisis de documentos legales estratégicos.

Asisti a reuniones con otras instituciones a requerimiento del Viceministro Administrativo Financiero.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Miguel Eduardo Fonseca
Argueta

Nombre completo del Contratista: 2692 28276 0101

NIT del
Contratista:é

Niumero de Contrato: 312-2025-029-DSRH

6616458-3

Servicios (T_écﬁcos 0

Profesionales):

Plazo del |
Contrato: |
Periodo deli
Informe:

Del 01/05/2025 al
31/12/2025
Del 01/07/2025 al
31/07/2025

Monto total del Contrato:

Honorarios Mensuales:

Direccién Administrativa donde
presta los servicios:

. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO | \

Asesorar en el Proceso de Formulacion del Plan Estratégico y Operativa.

Asesor en el disefio de metodologias para la elaboracion y presentacion de planes y' programas.

e

Asesorar al Viceministro Financiero y Administrativo en la formulacion operativa vinculada al presupuesto del Ministerio

de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

. Asesorar en el proceso de programacion y reprogramacion del POA del Ministerio.
. !

Asesorar en la formulacion de indicadores de desempeiio para el seguimiento a prpgramas y proyectos del Ministerio.

e

Asesorar en la revision de informes relacionados con planificacion y programamén que se realicen.

I
. Asesorar en la preparacion y presentacion de informes que sean requeridos por las autoridades superiores, respecto a las

actividades desarrolladas en el ambito de su competencia.

|

Otras acciones designadas por el Viceministro Administrativo.
|
n Realizar otras actividades que se sean asignadas por el Viceministro Administrativo Financiero del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, relacionados con la naturales de los servicios contratados.

e eI




No.

|
Durante julio, se asesord en el Proceso de Formulacion de los Instrumentos de Planificacion Estratégica y Operativa

Anual. |

En julio se asesoro en el disefio de metodologias para la elaboracion y presentacion de pla.l'F&s y programas relacionados

a la planificacion institucional del Ministerio de Comunicaciones, de Infraestructura y Vivienda -CIV-.

Se asesor0 al Viceministro Financiero y Administrativo en la formulacion operativa \"inculada al presupuesto del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesoro el proceso de programacion y reprogramacion del POA del Ministerio, requiriendo a las distintas Unidades

Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda que ejecutan presupuesto de inversion, a través
del seguimiento a los proyectos en el Sistema Nacional de Inversién Pablica -SNIP- y a los requisitos establecidos por la
SEGEPLAN. |

Se asesoro en la revision de informes relacionados con planificacion y programacion que rcllilizaron las distintas unidades

ejecutoras bajo la normativa para la integracion del Anteproyecto de Presupuesto General de la Nacion correspondiente
|

al Ejercicio Fiscal 2026.

Asesorar en la preparacion y presentacion de informes que sean requeridos por las autoridddes superiores, respecto a las

actividades desarrolladas en el ambito de su competencia.

()

ontratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi

ode conformid4d, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respeefivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

Nombre completo del Blanca Edelmira Rodas Barrios de
Contratista: Martinez CuUl: 2385 64924 1206
; ) NIT del
Nimero de Contrato: | 343 5025.029-DSRH Contratista: 291026-8
Servicios (Técnicos o g :
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.120,000.00 Contrato: 01/05/2025 - 31-12- 2025
. ; Periodo del
Honorarlomel Mes: | 5.10.500.00 Informe: 01/07/2025 - 31/07/2025

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Vivienda.

Viceministerio de Comunicaciones, del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones del Ministerio de Comunicaciones,
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicaciéon de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
Vicedespacho.

3. | Apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e
inmediato de los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de
Comunicaciones.

4. | Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento
a la correspondencia que ingrese al Despacho Viceministerial de Comunicaciones.

5. | Apoyar a los sefores Asesores del Despacho de Comunicaciones en asuntos
inherentes al mismo.

6. | Apoyar en dar seguimiento al tramite de los asuntos inherentes al mismo.

7. | Apoyar en el control, escaneo y actualizacién de archivos ly control de llamadas
telefénicas correspondientes al Vicedespacho.

8. |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El
Contratista debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. |Ingresar y trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio, los
requerimientos de informacién ingresadas al Despacho Viceministerial de
Comunicaciones.

2. | Coordinar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada
y efectiva del Senor Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
Vicedespacho.

3. | Apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e
inmediato de los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de
Comunicaciones.

4. | Coordinar el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento
de la correspondencia que ingrese al Despacho Viceministerial.

w_ f/% e ™




Apoyar a los sefiores Asesores del Despacho de Comunicaciones en asuntos
inherentes al mismo

Colaborar con dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a
consideracion del Vicedespacho.

Apoyar en el control, escaneo y actualizacién de archivos y control de llamadas
telefonicas correspondientes al Vicedespacho.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El

' Contratista debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
' presente contratacion. | B

0Ll 7 o2,

Contratista
Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite e pago respectivo.

Vil .- J
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ING. JOSE RAUL SOLARES CHIU
VICEMINISTRO DE COMUNICACIONES
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rodolfo Antonio Monterroso Santizo | CUI: 2602 14620 0407
NIT del
Numero de Contrato: | 314-2025-029—DSRH Contratista: | 3832257-9
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 184,000.00 Contrato: | 01/05/2025 — 31/12/2025
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 23,000.00 Informe: 01/07/2025 — 31/07/2025
| Unidad Administrativa | . . . : - i | .
donde presta los Viceministerio de Comunicaciones del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en documentos técnico-administrativo en materia de Recursos Humanos,
Administrativa y Financiera del Despacho Viceministerial de Comunicaciones
2 | Asesorar en transferencias, modificaciones, readecuaciones presupuestarias asi
como en documentos administrativos y de Recursos Humanos que sean trasladados
para aprobacién del sefior Viceministro de Comunicaciones
3 | Asesorar en los procesos de Recursos Humanos, Administrativos y Financieros de
las distintas Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho Ministerial de
Comunicaciones
4 | Asesorar en los distintos informes Administrativos, Recursos Humanos y Financieros
entregados por las dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera
5 | Asesorar en reuniones que contribuyan al fortalecimiento interinstitucional en temas
relacionados a Finanzas, la recaudacion y la planificacion del Presupuesto asignado
\ al Viceministerio de Comunicaciones
6 | Asesorar en opiniones que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial
7 | Asesorar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial
o
/9/ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “El
Contratista” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion B
No. \ ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
1 Asesorar en documentos técnico-administrativo en materia de Recursos Humanos,
L Administrativa y Financiera del Despacho Viceministerial de Comunicaciones
2 | Asesorar en transferencias, modificaciones, recaudaciones presupuestarias asi como
en documentos administrativos y de Recursos Humanos que sean trasladados para
aprobacién del sefior Viceministro de Comunicaciones |
3 | Asesorar en los procesos de Recursos Humanos, Administrativos y Financieros de |
las distintas Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho Ministerial de

Comunicaciones

Asesorar en los distintos informes Administrativos, Recursos Humanos, Financieros |
entregados por las dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera '




Asesorar en reuniones que contribuyan al fortalecimiento interinstitucional en temas
relacionados a Finanzas, la recaudacion y la planificacion del Presupuesto asignado
al Viceministerio de Comunicaciones

6 | Asesorar en opiniones que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial

7 | Asesorar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial

8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no ;Iimitativas, por lo que “El

Contratista” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion

f) il

Licencijado Rodolfo Antonio Monterroso Santizo

./

El presente Informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

®

ING. JOSE RAUL SOLARES CHIU
VICEMINISTRO DE COMUNICACIONES
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Claudia Elizabeth Barrios Solares | CUl: 2344853610101
NIT del
Namero de Contrato: 315-2025-029-DSRH Contratista: 31586473
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Servicios Profesionales .
Plazo del 01-05-2025al
Monto total del Contrato: Q184,000.00 Contrato: 31-12-2025
Periodo del 01-07-2025 al
Honorarios Mensuales: Q23,000.00 Informe: 31-07-2025

Direccién Administrativa Viceministerio de Comunicaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
donde presta los servicios: | Vivienda.

I

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.
2. Asesorar en revision y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte del despacho
Viceministerial. _
3. Asesorar en la realizaciéon de informes o requerimientos entregados por las distintas dependencias que
necesiten el visto bueno del Despacho Viceministerial.
4, Asesorar en la relacién de andlisis y comentarios de informes entregadoé por las dependencias del Ministerio
con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento. _
5. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2025

1. | Se asistié y asesord en reuniones con los Directores de las unidades ejecutoras asignadas al Viceministerio de
Comunicaciones.

2. | Se acompafiéy asesoré en diversas reuniones designadas por el Despacho Viceministerial.

3. | SeRevisdy asesord legalmente respecto a convenios interinstitucionales de las unidades ejecutoras asignadas
al Viceministerio de Comunicaciones, asi como, en informes circunstanciados y memorandos de
entendimiento, con fundamento en la ley correspondiente al caso.

4. | Sereviséy analizé expedientes administrativos, previa firma del Viceministro.

5. | Seasistioyasesord en lamesa técnica dirigida porla Comisién Presidencial por la Pazy los Derechos Humanos,

respecto a la readecuacién normativa para elreconocimiento de las radios comunitarias, la reserva del espectro
radioeléctrico y operatividad de las radios victimas, en cumplimiento a la sentencia emitida por la Corte

3




Interamericana de Derechos Humanas en el caso “Pueblos Indigenas Maya Kagchikel de Sumpango y Otros versus
Guatemala’.

6. | Seanalizé laaplicacién del Plan Nacional de Conectividad Digital, se acompaid y asesor6 en diversas reuniones
relacionadas a su implementacion.

alo/estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serviciosy
eferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que, se autoriza
e proceda al tramite de pago respectivo.

a quien corresponda, para

/

/ .y Y,

Vo.Bo: (F) _—

ING. JOSE RAUL SOLARES CHIU
VICEMINISTRO DE COMUNICACIONES
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del | Maria del Rosario Taracena

Contratista: Secaira CUI: _ 1814 63601 0101
Namero de Contrato: | 317-2025-029-DSRH NIT del Contratista: | 3317g89-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: | Del 1 de mayo al 31
Monto total del de diciembre de
Contrato: Q.88,000.00 2025

Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de julio
Honorario del Mes: Q.11,000.00 de 2025
Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Viceministerio de Transportes

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se  maneja en el
Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4 Apoyar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

5 Apoyar en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DE

2025

1 Apoye en el control de 343 documentos de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja
en el Despacho Viceministerial.

2 Apoye en revisar, clasificar y procesar 343 documentos de la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3 Apoye en el registro computarizado de 306 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.

4 Apoyé en rendir 135 informes solicitados de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

3} Apoyé en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de la
documentacion que se recibe y/o emite.

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.

(f) g@@o\ar&m‘fm‘:’b )

Maria del Rosario Taracena Secaira

T —

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi?’lism
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pana que procgdan al tras
respectivo. {

se encuentra recibido

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Jaime Rabanales Reyes CUl: 1971124391901
NIT del
Nimero de Contrato: | 318-2025-029-DSRH Contratista: 54236-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de mayo
Contrato: al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q.144,000.00 2025
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorario del Mes: Q.18,000.00 Informe: julio de 2025
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: Viceministerio de Transportes

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria técnica en temas administrativos al sefior Viceministro en temas referentes
al Vice Ministerio de Transportes y/o en relacién a las sesiones y reuniones que sea
convocado |

2 Apoyar en la revision de informes de seguridad vial y prevencion de accidentes.

3 Participar a requerimiento del sefior Viceministro a las sesiones y reuniones que sea
convocado.

4 Brindar asesoria técnica para mejorar la eficiencia, seguridad y competitividad en los temas
relacionados al Viceministerio de Transportes y de las Unidades Ejecutoras del mismo.

S Brindar asesoria técnica en la elaboracién de informes de analisis y evaluaciones sobre
capacidad y eficiencia en los temas relacionados al Viceministerio de Transportes y de las
Unidades Ejecutoras del mismo.

6 Apoyar en el andlisis y resolucién de problemas de logistica en las Unidades Ejecutoras del
Vice despacho de Transportes.

7 Brindar asesoria técnica en la planificacion y organizacién de las actividades sustantivas de
las Unidades Ejecutoras del Vice despacho de Transportes.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE

JULIO DE 2025

Brinde asesoria técnica en temas administrativos al Sefior Viceministro en los temas
siguientes:
a) Acerca de la estructura y gestion de las condiciones obligatorias a cumplir de los
aspirantes al curso de las brigadas que imparte la academia de PROVIAL.
b) En las condiciones indispensables de salud (fisica y mental) académicas y legales
de los aspirantes a formar parte integrante del personal operativo de brigadas en
PROVIAL.




No.| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
JULIO DE 2025

2 Apoye en las gestiones con el personal técnico del RIC en el levantamiento topografico que
solicito la Direccién General de Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL-en la Sede Central y
San Cristobal Acasaguastlan.

3 Participe en reuniones con personal técnico de apoyo del RIC, de las cuales derivo
informacion acerca de discrepancias en las dimensiones y linderos de la ubicacién de la Sede
Central y San Cristobal Acasaguastlan, a cargo de PROVIAL, iniciando la investigacion
catastral cuyo resultado nos comunicaran en su oportunidad, para tomar las medidas legales
correspondientes.

4 Se brindo asesoria técnica en la supervisién de las actividades del personal de instructores
auxiliares a cargo de la recepcién e induccion de los aspirantes a ingresar al curso de
brigadas de PROVIAL.

5 Se brindo asesoria técnica al Director General de PROVIAL, recomendando se solicite a la
UCEE ejecutar una revision formal de las condiciones de las estructuras de PROVIAL en la
sede de San Cristébal Acasaguastian.

6 Se apoyo asistiendo a las autoridades de Direccién General de Proteccion y Seguridad Vial
-PROVIAL-, a través de una gestion directa y personal ante el DECAM, con el objetivo de
agilizar los tramites que retrasaban la recepcion y entrega de material y equipo, propuesto
para su evaluacidn, previo a recomendar la conveniencia de la adquisicién para el uso del
personal operativo de PROVIAL.

7 Se dio cumplimiento a las actividades y requerimientos asignados por orden directa del Sefior
[ iceministro de/Tyansportes.

(f) ™
Jaithe Rabanaleg Reyes /

El présente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

()




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Solanche Lisbeth Alburez Galvez

Cul:

2285 23249 0101

Numero de Contrato:

319-2025-029-DSRH

NIT del Contratista:

2721114-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 1 de mayo al 31

Contrato: Q.176,000.00 de diciembre de 2025
Periodo del Informe: Del 1 al 31 de julio
Honorario del Mes: Q.22,000.00 de 2025

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Viceministerio de Transportes

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar al Sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Asesorar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del Sefior Viceministro,

3 Asesorar y participar en Asesorias Juridicas al Sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que sea
convocado;

4 Asesorar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

§ Asesorar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda,

6 Asesorar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el Sefior Viceministro;

7 Asesorar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Asesorar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

g Asesorar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del Sefior Viceministro;

10 Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista deberé desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DE 2025

1 Por instrucciones del sefior Viceministro asisti a reunion virtual de la Comunidad de Practica del Proyecto de
apoyo al Plan Maestro Regional de Movilidad y Logistica 2035, del Banco Internacional de Desarrollo BID;

2 Por instrucciones del senor Viceministro asisti de manera virtual a la 1l Reunion de la Comisién Técnica
Regional de Movilidad y Logistica (CTRLM), preparatoria para la LV reunion, del Comité Regional de Ministros
de Centroamérica (COMITRAN), cuyo objeto es revisar la propuesta de la agenda de trabajo y acuerdos que
seran firmados por cada uno de los Ministros de la Region;

3 Por instrucciones del senor Viceministro se realizé el andlisis, revision y correccién a la matriz cuatro, con
Recursos Humanos, previo remitir para visto bueno y adjuntarse a la propuesta del Reglamento Orgénico Interno
ROI, de la Direccion General de Puertos DIGEPORT, del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda;

4 Por instrucciones del sefor Viceministro se remitio Hoja de Tramite a la Secretaria Administrativa del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda que contiene propuesta de adicion de un articulo para conformar
la estructura organizacional para la creacién de plazas de la Unidad de Asuntos Portuarios UNAPORT, cuyo
objeto es que la Direccién de Recursos Humanos y la Direccion de Asuntos Juridicos emitan opinién técnica y
legal para adjuntar al expediente que deberan remitir a la Oficina de Servicio Civil ONSEC; J




Por instrucciones del sefior Viceministro se remitié a la Superintendencia de Administracion Tributaria, SAT el
proyecto final del Convenio Marco de intercambio de Informacion entre el CIV y SAT, asi como la Opinién Juridica
Favorable para los tramites correspondientes que permitan la oficializacién de las firmas de las maximas
autoridades en el referido Convenio;

Por instrucciones del sefior Viceministro se trabajo en el proyecto de Acta de la Segunda Reunién de la Comisién
Nacional Maritima CONAMAR, a la Direccion General de Asuntos Maritimos, para su aprobacion, previo a
socializarse con los integrantes del Comité en mencién, para la firma del sefior presidente y secretario de la
Comision;

Por instrucciones del sefior Viceministro se trabaja en el proyecto de acta de la Comisién Nacional de
Hidrografia CIIHO, a la Direccién General de Asuntos Maritimos, para su aprobacion, previo a socializarse con
los integrantes de la Comisién en mencidn y posterior firma;

Por instrucciones del Serior Ministro y Viceministro asisti en acompafamiento al sefior Ministro a reunién virtual,
de la LV Reunién de Ministros de Centroamérica COMITRAN, desarrollada en la ciudad de San José, Costa Rica
cuyo objeto principal es brindar un resumen a las autoridades de los avances, agenda regional en temas de
cooperacién, financiamiento, priorizacién, promocién y divulgacion del PM2025;

Por instrucciones del sefior Viceministro asisti a reunién virtual de La Red de Mujeres Maritimas y Portuarias de
Centroamérica-REMPORT de COCATRAM, denominado conversatorio "Aspectos Regulatorios de la
Descarbonizacién Maritima" impartido por Martin Rousseaux, CEO Grupo Rousseaux, en conmemoracién del
Dia de la Gente de Mar,;

10

Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.

(f)

/

che'lisbeth Alb%a’lvgz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: William Samuel Escobar Fuentes | CUL: 1876601580101
Numero de Contrato: 320-2025-029-DSRH NIT del Contratista: | 1199564-5
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: |Del 01 de mayo al

Monto total del 31 de julio de

Contrato: Q.66,000.00 2025

Periodo del Informe: | Del 01 al 31 de
( Honorario del Mes: Q.22,000.00 julio de 2025

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Viceministerio de Transportes

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Asesorar en temas Financieras al sefior Viceministro con relacion a las sesiones y reuniones que sea
convocado;

3 Asesorar en la elaboracion de informes del area financiera requeridos a solicitudes procedentes de |
personas juridicas o individuales;

4 Asesorar en acciones presupuestarias y financieras con las Unidades Ejecutoras a cargo del Vice
Despacho de Transportes del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

5 Asesorar en la gestion y coordinacion de Convenios y acciones que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

6 Asesorar en las modificaciones y ampliaciones a documentos administrativos, financieros y
presupuestarios, sometidos a consideracion;

7 | Asesorar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena
gestién administrativa en materia de su competencia;

8 Asesorar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

9 Asesorar y participar en Asesorias Juridicas al Sefor Viceministro en relacion con las sesiones y
reuniones que sea convocado

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

1 Asesoré al sefior Viceministro en relacion a los temas siguientes:

a) Solicitud de Dictamenes Técnicos, Financieros y Juridicos para respaldar la documentacion
sometida a autorizacion de proyectos de las Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho de
Transportes.

b) Solicitud del avance de los Temas Estratégicos de las Unidades Ejecutoras a cargo del
Vicedespacho de Transportes, para las reuniones semanales con el Sefior Ministro.

2 Asesoré al Sefior Viceministro, en cuanto a reuniones convocadas para tratar temas de ejecucion
presupuestaria, planificacion y revision de presentaciones para reuniones a las que fue convocado de
la informacién proporcionada por las Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho de Transportes,
durante el mes de julio 2025.

3 Asesoré al senor Viceministro en cuanto a la revision de los informes del area financiera siguientes:

a) Proyeccion de gastos de las Unidades Ejecutoras, a cargo de este Vicedespacho. de
L Transportes, para el ultimo semestre del afio 2025.

>’




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

b) Supervision de los lineamientos del Anteproyecto de Presupuesto 2026, para las Unidades
Ejecutoras a cargo del Vicedespacho de Transportes.

Asesore a las Direcciones a cargo de este Vicedespacho. de Transportes en cuanto a la gjecucion
presupuestaria y programacion de gastos conforme al detalle siguiente:
a) Supervision de la ejecucion de cuota durante el mes de julio 2025 y entrega de CUR conforme
las fechas proporcionadas por la DAF del Ministerio.
b) Seguimiento a las solicitudes realizadas por la DAF del Ministerio, en cuanto a expedientes de
programacion de gasto.

Asesoré en la revision de Convenios, que fueron trasladados por las Unidades Ejecutoras del
Vicedespacho de Transportes.

Asesoré a las Direcciones a cargo de este Vicedespacho. de Transportes en cuanto a la
documentacion financiera que fue presentada para su revisién al Vicedespacho de Transportes,
conforme el detalle siguiente:
a) Expediente de anteproyecto del Presupuesto de las Unidades Ejecutoras a cargo del
Vicedespacho de Transportes, conforme los techos proporcionados por MINFIN.
b) Seguimiento a las solicitudes de ampliacion presupuestaria solicitadas por las Unidades
Ejecutoras a cargo del Vicedespacho de Transportes.

Asesoré en la atencion a Empresa Portuaria Quetzal, referente al seguimiento del expediente
relacionado con el Reglamento de Clasificacion de Puestos y Administracion de Salarios y solicitudes
de Diputados, por instrucciones del sefior Viceministro de Transportes.

Asesoré y participe en reunién de trabajo con la Contraloria General de Cuentas con relacion a
seguimiento de liquidacién de fideicomiso de FITRANS, convocadas por el Sefior Viceministro de
Transportes.

Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.

®

Lic. Willi Samuel Escobar Fuentes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de se
confor

rvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
midad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Luis Castro Lara CUl: | 1998623030101

Namero de Contrato: 321-2025-029-DSRH NIT del Contratista: | 1810137-2

Servicios (Técnicos o '

Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: |Del 01 de mayo al

Monto total del 31 de diciembre

Contrato: Q.176,000.00 de 2025

Periodo del Informe: | Del 01 al 31 de

Honorario del Mes: Q.22,000.00 julio de 2025

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Viceministerio de Transportes

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia,

2 Asesorar en temas Financieras al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones que sea
convocado;

3 Asesorar en la elaboracion de informes del area financiera requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

4 Asesorar en acciones presupuestarias y financieras con las Unidades Ejecutoras a cargo del Vice
Despacho de Transportes del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

5 Asesorar en la gestion y coordinacién de Convenios y acciones que sean requeridos por el sefor
Viceministro;

6 Asesorar_en las modificaciones y ampliaciones a documentos administrativos, financieros y
presupuestarios, sometidos a consideracion;

7 Asesorar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena
gestién administrativa en materia de su competencia,

8 Asesorar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

9 Asesorar y participar en Asesorias Juridicas al Sefior Viceministro en relacién a las sesiones y
reuniones que sea convocado

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

1 Asesoré al sefior Viceministro en relacion a los siguientes temas:

a) Solicitud de Dictamenes Técnicos y Juridicos para respaldar la documentacion sometida a
autorizacion de proyectos de las Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho de Transportes.

b) Solicitud del avance de los Temas Estratégicos de las Unidades Ejecutoras a cargo del
Vicedespacho de Transportes, para las reuniones semanales con el Sefior Ministro.

2 Asesoré al Sefor Viceministro, en cuanto a reuniones convocadas para tratar temas de ejecucion
presupuestaria, planificacién y revisién de presentaciones para reuniones a las que fue convocado de
la informacion proporcionada por las Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho de Transportes,
durante el mes de julio 2025.

3 Asesoreé al sefior Viceministro en cuanto a la revision de los informes del area financiera siguiente:

a) Proyeccion de gastos de las Unidades Ejecutoras, a cargo de este Vicedespacho. de
Transportes, para el ltimo semestre del afio 2025.
b) Supervision de los lineamientos del Anteproyecto de Presupuesto 2026 para las Unidades

Ejecutoras a cargo del Vicedespacho de Transportes.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

Asesoré a las Direcciones a cargo de este Vicedespacho. de Transportes en cuanto a la ejecucion
presupuestaria y programacion de gastos conforme al detalle siguiente:
a) Supervision de la ejecucion de cuota durante el mes de julio 2025 y entrega de CUR conforme
las fechas proporcionadas por la DAF del Ministerio.
b) Seguimiento a las solicitudes realizadas por la DAF del Ministerio, en cuanto a expedientes de
programacion de gasto.

Asesoré en la revision de Convenios, que fueron trasladados pbr las Unidades Ejecutoras del
Vicedespacho de Transportes

Asesoré a las Direcciones a cargo de este Vicedespacho. de Transportes en cuanto a la
documentacion financiera que fue presentada para su revision al Vicedespacho de Transportes,
conforme el detalle siguiente:
a) Expediente de anteproyecto del Presupuesto de las Unidades Ejecutoras a cargo del
Vicedespacho de Transportes, conforme los techos proporcionados por MINFIN.
b) Seguimiento a las solicitudes de ampliacion presupuestaria solicitadas por las Unidades
Ejecutoras a cargo del Vicedespacho de Transportes.

Asesoré en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro de
Transportes.

Asesoré y participe en diferentes reuniones de trabajo con diferentes entidades, convocadas por el
Sefior Viceministro de Transportes.

Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rigoberto Ulises Herrera Villeda | CUI: 2292138552007
NIT del
Numero de Contrato: | 322-2025-029-DSRH Contratista: 617526-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 01 de mayo
Contrato: al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q.176,000.00 2025
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorario del Mes: Q.22,000.00 Informe: julio de 2025
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Viceministerio de Transportes

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;
| 2 Asesorar en temas juridicos al sefior Viceministro en relacién con las sesiones y reuniones
: que sea convocado;

3 Asesorar en la gestiéon y coordinacion de convenios y acciones que sean requeridos por el
sefior Viceministro;

A Asesorar en las modificaciones y ampliaciones a documentos administrativos sometidos a
consideracion;

5 Asesorar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una
buena gestién administrativa en materia de su competencia;

6 Asesorar en la atenciéon a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior
Viceministro;

7 Asesorar para mejorar la eficiencia, seguridad y competitividad de los puertos;

8 Asesorar en la elaboracion de informes analisis de infraestructura portuaria, evaluacion de
capacidad y eficiencia de puertos;

9 Asesorar en materia de la Ley de la Autoridad Designada del Sistema Portuario Nacional;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
JULIO DE 2025

| Asisti a reuniones de trabajo de revisién del proyecto del Reglamento de la Ley de la
Autoridad Designada del Sistema Portuario Nacional, Decreto 26-2024; con personal de la
Direccién de Asuntos Juridicos del CIV y la Comisién Portuarig Nacional;

2. | Asisti por instruccidn del sefor Viceministro a conferencias del X Encuentro

Latinoamericano Anti Contrabando ALAC 2025, llevado a cabo en el Hotel Westin Camino

Real;




3. | Asisti a reuniones de la mesa técnica de trabajo, que elabora el proyecto del Reglamento |
de Caodigo PBIP, en cumplimiento del articulo 12 y 48 de la Ley de la Autoridad Designada
del Sistema Portuario Nacional, Decreto 26-2024:

4. | Asisti a reuniones con personal del Departamento Juridico de PROVIAL, para tratar el tema
sobre el Régimen Juridico vigente de referida Dependencia. |

5. | Asisti a sesion Ordinaria del Pleno en la Comisién Portuaria Nacional como miembro
suplente del sefior Viceministro de Transportes, quien la preside;

6. Con Instrucciones del Sefior Viceministro, prosegui con la elaboracion del borrador del
proyecto de Ley para la Disposicion de Bienes en Mal Estado o Inservibles del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, Empresa Portuaria Nacional Santo Tomas de
Castilla y Empresa Portuaria Quetzal:

F i Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacién.

Li€. Rigoberto Ulises Herrera Villeda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Olivia Ana Lucia Flores Negreros

Cul:

2454196320101

Numero de Contrato:

323-2025-029-DSRH

NIT del Contratista:

44376553

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato: | Del 01 de mayo al

31 de diciembre

Contrato: Q.192,000.00 de 2025
Periodo del Informe: | Del 01 al 31 de
Honorario del Mes: Q. 24,000.00 julio de 2025

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Viceministerio de Transportes

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2

Asesorar en el analisis y revisién de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

Asesorar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y
reuniones que sea convocado;

Asesorar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes
procedentes de personas juridicas o individuales;

Asesorar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

Asesorar en la gestion y suscripcién de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

Asesorar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

Asesorar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena
gestion administrativa en materia de su competencia;

Asesorar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que LA CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO 2025

Asesoré al Sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia

Asesoreé en el analisis y revision de expedientes y documentos, previo a la firma del Sefior Viceministro

Asesoré al sefior Sefior Viceministro en la planificaciéon de los temas prioritarios a tratar en cada una
de las Direcciones del Viceministerio de Transportes.

Asisti por instruccién del Sefior Viceministro a reuniones de trabajo con las diferentes Unidades
Ejecutoras del Vicedespacho de Transportes, para el abordaje de los temas prioritarios de cada una
de dichas Unidades.

Asisti por instruccion del Sefior Viceministro a reuniones de trabajo con el personal de la Direccion
General de Transportes para abordar el tema de la reforma del Acuerdo Gubernativo 225-2012,
Reglamento para la prestacion del servicio publico de transporte extraurbano de pasajeros por
carretera y servicio especial exclusivo de turismo, agricola e industrial.

Por instruccion del Sefior Viceministro sostuve reuniones con personal de la Comision Portuaria
Nacional, con relacién al Reglamento de la Ley de la Autoridad Designada del Sistema Portuario
Nacional, Decreto Numero 26-2024.

Asisti por instruccion del Sefior Viceministro a reuniones de trabajo con el personal de la Direccion
General de Transportes para abordar el tema de presa de expedientes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO
2025

8 | Asisti por instruccién del Sefior Viceministro a reuniones de trabajo con personal de la Direccidn
General de Aerondutica Civil, relativas a la elaboracién de las leyes en materia de Aviacion Civil de
Guatemala.

9 | Asisti por instruccion del Sefior Viceministro a reuniones con la Direccion de Proteccion y Seguridad
Vial, para abordar el tema de limitadores de velocidad.

10 | Asisti por instruccion del Sefior Viceministro a reuniones con la Direccion de Proteccién y Seguridad
Vial en conjunto con la Direccion de Asuntos Juridicos del CIV, para ébordar temas de Indole sindical.
Asesore en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro de

11 | Transportes.

12 | Asisti por instruccion del Sefior Viceministro a reuniones con transportistas y con el Primer Viceminsitro
de Seguridad del Minsiterio de Gobernacién para ftratar temas de seguridad en el transporte
extraurbgano _

13 | Asisti por instruccién del Sefior Viceministro a reuniones con transportistas de carga, para tratar temas
relativos a inconformidades con relacion a las Policias Municipales.

14 | Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.

Ana\Lucn’a Flores Negreros

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029
José Enrique Gil Natareno cul: 1920 81217 01 uﬂ

Nombre completo del

Contratista: 5

Numero de Contrato: 324-2025-029-DSRH NIT del Contratista: 698338-3

Servicios (Técnicos 0

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: Del 01 de mayo al

Contrato: Q. 144,000.00 31 de diciembre
de 2025

Honorario del Mes: Q. 18,000.00 Periodo del Informe: Del 01 al 31 de
julio de 2025

Direccion

Administrativa donde Viceministerio de Transportes

presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar al sefior Viceministro en actividades relacionadas con las operaciones portuarias,
especialmente aquellas relacionadas con: Normativas Nacionales e Internacionales, cumplimientos y
recomendaciones en materia de seguridad y medio ambiente.

2 Apoyar al Vice despacho en la planificacion y desarrollo de la infraestructura y modernizacion del sector
maritimo y portuario, con base en lo establecido en el Plan Maestro.

3 Apoyar en la planificacién y seguimiento en materia de desarrollo tecnologico del sector portuario
nacional.

4 Proponer, disefiar y realizar actividades de capacitacion para el fortalecimiento del capital humano que
labora en los puertos del pais.

B Brindar apoyo en el seguimiento de los compromisos asumidos dentro del seno de la Comision
Portuaria Nacional.

6 Identificar areas de oportunidad en materia de cooperacion internacional.

¥ Asesorar en la gestion y coordinacion de Convenios y acciones que sean requeridos por el sefior
Viceministro.

8 Asesorar en la elaboracion de informes de analisis de infraestructura portuaria, evaluaciéon de
capacidad y eficiencia de los puertos.

9 Coadyuvar en el disefio y elaboracion de investigaciones, proyectos, estudios y otras actividades
administrativas vinculadas al ambito de competencias del Vice Despacho,

10 | Asesorar al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que sea convocado.

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

1 Se brindd apoyo para coordinar y facilitar las actividades de desarrollo y expansion de Puerto Quetzal,
lo anterior en seguimiento al proceso del Diagnéstico Ambiental de la Gestion Ambiental Portuaria, el
cual tiene como finalidad facilitar los tramites ante el Ministerio de Ambiente, relacionados con la
implementacién del Plan Maestro. (procesos de modernizacién y ampliacién de la infraestructura
portuaria). Para el efecto, se supervisd la entrega de solicitud ante el MARN de la licencia
correspondiente y se sugirié suspender los plazos contractuales debido al periodo de tiempo que
puede tardar el tramite ante esta instancia gubernamental.

2 - Se apoyo en: 1) el proceso de transferencias presupuestarias para la ampliacion

presupuestaria de Empresa Portuaria Quetzal para la financiacion del Convenio que debe
firmarse con la Marina del Ejercito Nacional, para la ejecucion del primer desembolso
relacionado con los estudios que realizara el Ejercito de los Estados Unidos para la ampliacién
de Puerto Quetzal. 2) Se brindé asesoria para la actualizacion del Plan de Anual de Compras
de esa institucion para alinear los procesos legales y presupuestarias correspondientes para
esta accion.

- Se asesoré en el proceso de readecuacion presupuestaria en la Empresa Nacional Santo
Tomas de Castilla, para facilitar los recursos financieros y materiales necesarios para la
realizacion de las compras de repuestos y reparacion de maquinaria necesaria en esa
empresa.




3 Se participd activamente en las negociaciones de conciliacion para la re-implementacion del marchamo
electrénico a los contenedores cuyo destino de entrada y salida es Puerto Quetzal. En este orden de
ideas, fueron realizadas las pruebas para la verificacion de la utilidad y eficiencia de esta tecnologia y
se ha iniciado con la fase del plan piloto para su implementacion.

2 Se brindd apoyo en la divulgacion y aprovechamiento del Curso de Planificacion Estratégica Portuaria

para las Gerencias de ambos puertos (6 cupos por cada empresa), el cual se desarrollé en la Antigua

Guatemala, con acompafiamiento y cooperacion de CIP-OEA (Comité Interamericano de Puertos y la

Organizacién de Estados Americanos).

5 Se participd y brindé apoyo en las reuniones de la Comisién Portuaria Nacional, con ocasion de los

compromisos que se derivan de la implementacion de la Ley de la nueva autoridad portuaria. En este

sentido, fue presentada la iniciativa de ley y se le ha dado seguimiento en el Congreso de la Republica,
especialmente con la Comisién de Comunicaciones, Trasporte y Obras Publicas.

6 Se dio acompafiamiento a la Empresa Portuaria Quetzal en las negociaciones con la Embajada de

China, Taiwan, para obtener una cooperacion financiera no reembolsable para la adquisicién de un

sistema de camaras para monitoreo de las instalaciones portuarias. En seguimiento al tema, ya fue

otorgado el Visto Bueno del Presidente de la Republica para su negociacion bilateral.

7 - Se prepard y presento al Vice Ministro informacion relevante de DP World (Dubai Ports World)
con ocasion de visita de sus personeros al pais.

- Por delegacién se representé al Vice Ministro en reunién del Presidente de la Republica y la
empresa ICTSI (International Container Terminal Services, INC), quienes manifestaron su
interés en realizar importantes inversiones en el pais, especialmente en temas de Puertos.

8 a) Se apoyd en la aprobacion del expediente para el funcionamiento de la Nueva Terminal
Especializada denominada TEMSA (en Puerto Quetzal), para el efecto se aprobd el contrato
de servicios correspondiente.

b) Se apoyo, con la aprobacion de un servicio de barcazas, cuya finalidad es el aprovechamiento
del muelle de cruceros para la descarga de graneles, como una alternativa para minimizar el
congestionamiento en Puerto Quetzal.

c¢) Se brindo apoyo para la conclusion de Convenio Interinstitucional (APP) entre Empresa
Portuaria Quetzal y Usuarios Privados del Puerto para la realizacion del proceso de Dragado
de la darsena, trabajos que se espera inicien en el mes de agosto. Esto constituye otro avance
para facilitar el ingreso y salida de bugues y minimizar los tiempos de espera para el atrague.

9 — Se continua brindando apoyo en las pruebas entre sistemas informaticos de APM y EPQ para
los sistemas de facturacion y sistemas de pagos.

. Se contintia brindando apoyo para las actividades relacionadas con la nueva configuracién del
Depésito Aduanero Temporal, con ocasion del nuevo sistema de trabajo entre APM y EPQ.

10 ~ Se participé en miltiples reuniones de trabajo, acompafiando y asesorando al Viceministro, en
el desarrollo de las mismas.

- Se atendieron multiples citaciones al Congreso de la Republica.

Lic. José Enrihue Gil Natareno

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Cantratista: RODOLFO JAVIER LOPEZ FLORES Cul: | 2457574140101
; . NIT del |
Numero de Contrato: | 325-2025-029-DSRH Contratista: 7932478-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES I gE%ECTQJER? 31
azo de
'(‘:"°“t° fotal del Q.176,000.00 Contrato: | DEL 2025.
ontrato:
Honorarios : | DEL 01 AL 31 DE
Mensuales: @ 200000 periodo del 1 Li0 DEL 2025.
nforme:
Unidad '

Administrativa donde | Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Asesorar el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.

2. | Asesorar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion Viceministerial.

3. | Asesoraren la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cumplimiento de las
funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial.

4. | Asesorar en asuntos Juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento administrativo
del Despacho Viceministerial.

5. | Asesorar en la formulacion y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los proyectos de

| vivienda.

6. | Asesorar planes, programas, estrategias, y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de procesos
en material de desarrollo urbano y vivienda en el drea juridica.

7. | Asesorar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho Viceministerial,
asi como las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo coanforman.

8. | Asesorar legalmente en los procesos administrativos del despacho Viceministerial y de sus
dependencias.

9. | Asesorar legalmente en la presentacion de estudios o requerimientos entre los entes rectores en la
materia del Despacho Viceministerial.

10. | Asesorar el seguimiento, y monitoreo de temas de Contraloria General de Cuentas, en el drea legal.

11. | Asesorar al Despacho Viceministerial en reuniones de trabajo que sean del giro y competencia del
mismo.

12. | Asesorar y asistir al despacho viceministerial en los temas legales relacionados con el Congreso de la
Republica, Procuraduria General de la Nacion, Contraloria General de Cuentas y cualquier otra
dependencia del estado.

13. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA, debera

J desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JULIO
Se brindd asesoria en el andlisis legal de oficios, informes y documentacién enviada por parte del
1. | FOPAVI y la UDEVIPO derivado de requerimientos del Despacho Superior que ingresan al
Vicedespacho.
2 Se brindé asesoria en la revisién de los oficios, informes y documentos enviados por el FOPAVI y la
" | UDEVIPO, para la emision del Visto Bueno del Viceministerio de Desarrollo/Urbano y Vivienda.
3 Se participdé en la reunion de la mesa de trabajo para la formulacién de la Politica Nacional de
" | Desarrollo Urbano.
i Se elaboraron proyectos de oficio para el diligenciamiento administrativo de temas inherentes al

FOPAVIy la UDEVIPO.




No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JULIO

Se coordind con la Direccion Ejecutiva del Fondo Para la Vivienda, los puntos de agenda asi como la
5. | consolidacion de la informacion a presentarse en las sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta
Directiva del FOPAVI, |

6 Se brind6 asesoria legal al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en el desarrollo de las
" | sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta Directiva del FOPAVI. :

7 Se brind6 asesoria legal en la revisién de las Actas de las sesiones de la Junt+ Directiva del Fondo Para
" | la Vivienda, previa aprobacion de las mismas. ,

' Se sostuvieron reuniones de trabajo en modalidad virtual con representantes del Banco
8. | Interamericano de Desarrollo -BID-, en la que se abordaron temas para fortalecer el Viceministerio de
Desarrollo Urbano y Vivienda en el marco de la cooperacién técnica no reembolsable.

9 Se brindé acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en la reunién sostenida
" | con una usuaria de la UDEVIPO respecto a procesos inherentes a esa Unidad.

Se brind6 acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en la reunién sostenida
10. | con lideres comunitarios del departamento de Chimaltenango, en la que se abordaron temas
relacionados a aprobacion de subsidios y proyectos en ejecucion.

Se brind6é acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en reunién de trabajo
11. | sostenida con representantes de Guatemala Green Building Council (GGBC) en la que se abordd el
tema del Cédigo de Construccion con enfoque de resiliencia y sostenibilidad.

Se brindé acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en la reunién sostenida
con representantes Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica
12. | (ANADIE) en la que se acordd realizar una visita técnica a la Finca La Industria, Escuintla, en el marco
del proyecto Rehabilitacion, Administracién, Operacién, Mantenimiento y Obras Complementarias de
la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje.

Se brind6 acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en el marco de la atencién
13. | comunitaria a representante de sociedad civil por el CONADUR, donde se abordaron temas
relacionados con solicitudes de subsidios presentadas al FOPAVI.

14 Se brind6 atencién al asesor del diputado Orlando Pérez del Movimiento Semilla, relacionada a
" | seguimiento de solicitudes de subsidios presentadas al FOPAVI.

Se brindé acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en reunién virtual
15. | sostenida con We Effect, Seeds for Progress y FUNDASAL, en la que se abordé trabajar en conjunto el
proyecto piloto de viviendas por cooperativas.

/

() \é‘f

RODOLFO JAVIER LOPEZ FLORES.

N

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

Q

o
Vo Bo. %m}\w
(f) >

ch,MLMs‘r 0 ESARR LO URBANO Y VAVIEN A
Lic. Sergig Pérez
Viceminlstro deD rrol'-o\)rhanu Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del :

Contratlata: RICARDO DANIEL GRAJEDA IZAGUIRRE |CUL: 2370 80737 0101

Numero de Contrato: | 326-2025-029-DSRH NITdel | |5735204-9
Contratls;a:

Servicios (Técnicos o i

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES o " ODIE%IT_CTE\&ER‘Q&L 31

azo del

Monto total del o

P Q.176,000.00 Contrato: DEL 2025.

Honorarios : DEL 01 AL 31 DE

Mensuales: Q. 22,000.00 IPerlodo del JULIO DE 2025.
nforme:

Unidad

Administrativa donde |Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Asesorar el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.

2. | Asesorar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccién Viceministerial.

3. | Asesoraren la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cumplimiento de las
funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial.

4, Asesorar en asuntos Juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento administrativo
del Despacho Viceministerial.

5. | Asesorar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los proyectos de
vivienda.

6. Asesorar planes, programas, estrategias, y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de procesos
en material de desarrollo urbano y vivienda en el drea juridica.

7. | Asesorar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho Viceministerial,
asi como las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.

8. Asesorar legalmente en los procesos administrativos del despacho Viceministerial y de sus
dependencias.

9. | Asesorar legalmente en la presentacidn de estudios o requerimientos entre los entes rectores en la
materia del Despacho Viceministerial.

10. | Asesorar el seguimiento, y monitoreo de temas de Contraloria General de Cuentas, en el drea legal.

11. | Asesorar al Despacho Viceministerial en reuniones de trabajo que sean del giro y competencia del
mismo.

12. | Asesorary asistir al despacho viceministerial en los temas legales relacionados con el Congreso de la
Republica, Procuraduria General de la Nacion, Contraloria General de Cuentas y cualquier otra
dependencia del estado.

13. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA, debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JULIO
Se brindo asesoria en el analisis legal de oficios, informes y documentacidn enviada por parte del

1. | FOPAVI y la UDEVIPO derivado de requerimientos del Despacho Superior que ingresan al
Vicedespacho.
5 Se brind6 asesoria en la revision de los oficios, informes y documentos enviados por el FOPAVI y la
" | UDEVIPO, para la emision del Visto Bueno del Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.
3 Se participd en la reunion de la mesa de trabajo para la formulacién de la Politica Nacional de
" | Desarrollo Urbano.
Se elaboraron proyectos de oficio para el diligenciamiento administrativo de temas inherentes al
4. | FOPAVI Yy la UDEVIPO.




N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JULIO
0.

Se coordino con la Direccion Ejecutiva del Fondo Para la Vivienda, los puntos de agenda asi como la
5. | consolidacion de la informacion a presentarse en las sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta
Directiva del FOPAVI.

6 Se brindd asesoria legal al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en el desarrollo de las
" | sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta Directiva del FOPAVI. |

7 Se brind6 asesoria legal en la revisién de las Actas de las sesiones de la Junta Directiva del Fondo Para
" | la Vivienda, previa aprobacién de las mismas. _

Se sostuvieron reuniones de trabajo en modalidad virtual con representantes del Banco
8. | Interamericano de Desarrollo -BID-, en la que se abordaron temas para fortalecer el Viceministerio de
Desarrollo Urbano y Vivienda en el marco de la cooperacién técnica no reembolsable.

Se dio acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en la reunién sostenida con
9. | representantes del Fondo Para el Medio Ambiente mundial en el marco del proyecto “GEF-8-Hacia
ciudades resilientes en Guatemala”.

Se dio acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en la visita de campo
10. | realizada al proyecto en ejecucién de muros de contencién en el Asentamiento Maria Teresa
Caballeros, ubicado en la zona 7 de la ciudad de Guatemala.

Se dio acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en la visita de campo
11. | realizada al proyecto habitacional en ejecucion correspondiente al FOPAVI, ubicado el municipio de
Jutiapa, departamento de Jutiapa.

Se brindd asesoria legal en la elaboracion del Plan de Accion de la Politica Interinstitucional de
Mejoramiento Integral de Barrios, asi como en el proyecto de Acuerdo Ministerial para su aprobacién.

12.

Se particip6 en la reunién de trabajo con representantes técnicos del FOPAVI, UDEVIPO, Fondo Social
13 de Solidaridad y Direccién General de Caminos y la CONRED, relacionada a brindar apoyo a familias
* | afectadas por el siniestro ocurrido el 8 de marzo del 2025, en el Caserio Milagro de Dios, Aldea Buena
Vista, del municipio de Sipacate, departamento de Escuintla.

Se realiz6 visita de campo en el Caserio Milagro de Dios, Aldea Buena Vista, del municipio de Sipacate,
14. | departamento de Escuintla, en el marco de las acciones institucionales para brindar apoyo a familias
afectadas por el siniestro ocurrido el 8 de marzo del 2025.

Se dio acompafiamiento al Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda en la reunién de trabajo
15. | sostenida con la sefiora Solimar Galiano, representante del COMUDE de Villa Nueva, en la que se
trataron temas relacionados al marco de accién de la UDEVIPO.

el 174 )

RDO.DANEY-GRAJEDA IZAGUIRRE.

respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

Vo Bo. L e

VICEMINISTRO-BES \Q;ﬁO,LLo URBANO Y
Lic. Sergi}_) Péﬁz\ artinez

Viceministro de DesarrolloUrbang y Vivienda
Ministerio de Comunicaclongs, Inf estrukw Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del :

Contratista: DINORA ELENA MALDONADO BARRERA | CUL 2545521450904

Numero de Contrato: | 329-2025-029-DSRH NITdel = | 7551814

Contratista:
Servicios (Técnicos 0
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES il %L%Emhf?;g&" 31
azo de

Monto total del .

Coiitrato: Q.176,000.00 Contrato: DEL 2025.

Honorarios . DEL 01 AL 31 DE
< Q. 22,000.00 Periodo del

Mensuales: aforiia: JULIO DEL 2025.

Unidad

Administrativa donde | Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Asesorary/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el objetivo de apoyar en
los procesos.
2. | Asesorar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de procesos
en materia de desarrollo urbano y vivienda.
3. | Asesorar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho Viceministerial
como y las ingresada por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.
4. | Asesorar en la presentacion de estudio o requerimientos ante los entes rectores de la materia del
Despacho Viceministerial.
Asesorar en la revision de proyectos, reglamentos, dictdmenes y otras disposiciones de tipo
5. | administrativo-financiero, de conformidad con las necesidades de las unidades administrativas bajo
responsabilidad del Despacho Viceministerial, con la finalidad de contribuir al cumplimiento de lo
requerido por los organismo y dependencias encargadas del control externo e interno gubernamental.
6. | Asesorar a las Unidades Ejecutoras del Despacho Ministerial, en la revisién y andlisis de los procesos
administrativos y financiero que realicen, con la finalidad de verificar que cumplan con la Ley.
7. | Brindar asesoria en el seguimiento de la ejecucién de las actividades contempladas en el Plan
Operativo de las Unidades Ejecutoras del Despacho Viceministerial.
8. | Asesorar en la Administracién de los asuntos y problemas técnicos bajo la jurisdiccion Viceministerial.
9. | Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la oportuna ejecucion de los procesos presupuestarios
y financieros de las Unidades Ejecutoras del Despacho Viceministerial.
10. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA, debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JULIO
Se brindo asesoria en asuntos Técnicos y Administrativos de los procesos, encaminados al buen
1. | funcionamiento administrativo y financiero del Despacho Viceministerial de las Unidades Ejecutoras

del Fondo para la Vivienda y la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular.




[ No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JULIO

Se dio acompafiamiento técnico en diferentes reuniones con los Directores de UDEVIPO y FOPAVI,
2. | encuanto a planes de trabajo y estrategias para un mejor desarrollo de las funciones de cada Unidad
Ejecutora.

3 Se brindd asesoria en la revision de los oficios, informes y documentos enviados por el FOPAVI y la
" | UDEVIPO, para conocimiento del Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.

Se dio acompafiamiento técnico en diferentes reuniones con los Directores de UDEVIPO y FOPAVI,
en cuanto a planes de trabajo y estrategias, para una mejor ejecucion presupuestaria.

Se coordind con la Asesoria del Director del Fondo Para la Vivienda y Director de la Unidad para el
5 Desarrollo de Vivienda Popular de los lineamientos de trabajo de los procesos y procedimientos de
" | gestién al cumplimiento de lo requerido por los organismo y dependencias encargadas del control
externo e interno gubernamental.

Se asesord con el Director del Fondo Para la Vivienda y el Director de la Unldad para el Desarrollo de
6. | la Vivienda Popular, los requerimientos de informacién solicitados por el Despacho Superior, para
ser entregado a otras Instituciones.

Se brindd asesoria para el seguimiento y cumplimiento del Plan Operativa Anual del Fondo Para la
7. | Vivienday el Director de la Unidad para el Desarrollo de la Vivienda Popular, asi como el Plan Anua
de Compras -PAC-.

8 Se asesord en los procesos administrativos de las diferentes problematicas que estan bajo la
" | responsabilidad del Despacho Viceministerial.

Se coordind en el seguimiento en la ejecucion de cuota normal, de regularizacion cuatrimestral y
ejecucion de presupuesto del Fondo para la Vivienda y la Unidad de la Vivienda Popular.

Se coordind con el Director del Fondo Para la Vivienda y el Director de la Unidad para el
10. | Desarrollo de la Vivienda Popular, los requerimientos ante los entes rectores del Despacho
Viceministerial.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ¢\ ry | |ycReCIA ESQUIVEL RAMOS \ cut: \ 3461240692217j
Contratista:
, , NIT del l

Numero de Contrato: 330-2025-029-DSRH - 8845842-3

Contratista:
Servicios (Técnicos o o .
Profesionales): Servicios Profesionales

Del 01 de mayo al
Merito’total gel Q.96,000.00 i 31 de diciembre de
Contrato: Contrato:
2025
: Periodo del DELO1al 31 DE

Honorarios del Mes: Q.12,000.00 Informe: JULIO DE 2025

Direccién

Administrativa donde | Viceministerio de Desarrollo Urbanoy Vivienda

presta los servicios: J

[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en elaboracién de informes en relacién a programas y proyectos del Despacho
Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

2 Brindar apoyo en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del sefior Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda.

3 Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite de eficiente e
inmediato de los requerimientos prestados al despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano
y Vivienda -VDUV-

4 Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, registro, tramite y seguimiento a la
correspondencia que ingrese, a la oficina proyectos del despacho Viceministerial de
Desarrollo Urbano y Vivienda.

5 Apoyar en la elaboracion de ayudas de memoria en las diferentes reuniones del despacho
Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

6 Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

7 | Apoyar en el ordenamiento y actualizacion de archivos del despacho Viceministerial de
Desarrollo Urbano y Vivienda.

8 Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefonicas correspondientes a la oficina
del despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que LA CONTRATISTA

|| deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
‘ ]

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JULIO 2025

1 Apoyé en la conformacion de informacion para informes en relacion a programasy proyectos
de vivienda de unidades ejecutoras.

2 Apoyé en la aplicacion de estrategias para llevar a cabo la agenda ordenada y efectiva del sefior
Viceministro de desarrollo urbano y vivienda.

3 Apoyé para recepcion, registroy tramite a los requerimientos presentados al Vicedespacho,
por las diferentes entidades y dependencias.

4 Apoyé en dar seguimiento a solicitudes de informacion de las Unidades Ejecutoras y entrega
a los entes involucrados. A

e

S iad




5 Apoyé en la agenda de reuniones de trabajo del despacho Viceministerial de Desarrollo
Urbano y Vivienda.

6 Apoyé en la gestion de las diversas solicitudes que se presentan cl Vicedespacho de forma
fisica, verbal o via telefonica.

7 Apoyé en la actualizacion de archivos fisicos y digitales que se encuentran bajo el resguardo
del Vicedespacho de Desarrollo Urbano y Vivienda.

8 Apoyeé en el registro y seguimiento de las llamadas telefdnicas correspondientes a la oficina
del despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

S Apoyeé en los Talleres de Analisis y Formulacién del Plan de Trabajo del Ente Rector de Desarrollo
Urbano y Vivienda.

icT euaEsgum%I Ramos
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Siomara Marieta Morales Cruz de

Contratista: Manzo CUL 2438 85083 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 331-2025-029-DSRH Contratista: | 2559513-k

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de mayo al 31 de

Contrato: Q.120,000.00 Contrato: diciembre de 2025

Honorarios Periodo del | 01 al 31 de julio de

Mensuales: Q.15,000.00 Informe; 2025

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Viceministerio de Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al sefior viceministro de Infraestructura en la implementacién de procesos que
permitan una adecuada atencion y seguimiento de las Unidades Ejecutoras.

2 Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
sefior viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior viceministro.

4 Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho

5 Apoyar en el control y actualizacion de archivos

6 Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

MES DE JULIO DE 2025

1 Apoyé en la recepcion, ingreso al sistema, traslado a donde corresponda de la correspondencia
propia del Vicedespacho de Infraestructura.

2 Apoyé en la recepcion y traslado de documentacion, para revision de los asesores del
Vicedespacho de Infraestructura, previo a la firma del sefior Viceministro.

3 Apoyé en la elaboracion y traslado de oficios a las Unidades Ejecutoras y otras instituciones
del Vicedespacho de Infraestructura.

4 Apoyé en el escaneo de los expedientes que ingresan al Vicedespacho de Infraestructura para
el archivo digital.

5 Apoyé en la organizacion y actualizacién de los archivos fisicos del Vicedespacho de

Infraestructura, para futuras consultas.




6 Apoyé a la revision, organizacion de los expedientes que se trasladan a Asesorfa Juridica.

1 Apoyé en la localizacion de Hojas de Tramite para darle seguimiento a donde se trasladaron.

8 Apoyé en coordinar el envio de la correspondencia con el mensajero.
|

69

4 Contratista
Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Francis Corina Chavez Bejarano de

Contratista: Garcia CuUl: 2312 55896 0101
{ . NIT del
Niumero de Contrato: | 332-2025-029-DSRH Contratista: 8561653-2

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del Del 1/05/2025 al
Contrato: Q 136,000.00 Contrato: 31/12/2025
Honorarios Periodo del Del 1/07/2025 al
Mensuales: Q 17,000.00 Informe: 31/07/2025

Dependencia

Administrativa donde | Viceministerio de Infraestructura

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar al Sefior Viceministro de Infraestructura en la implementacion de procesos que

1 | permitan una adecuada atencion y seguimiento de los asuntos de las unidades
ejecutoras.
Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y

2 | efectiva del Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
Vicedespacho.

3 | Apoyar en la estructuracion y logistica de las giras y visitas a proyectos.

A Apoyar en el andlisis de informes de naturaleza técnica que competen al
Vicedespacho.

5 Apoyar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion
del Vicedespacho. :

6 Apoyar al sefior Viceministro en la integracion de grupos Técnicos para atender
asuntos de trabajo especializado, segun indicacién del Despacho Viceministerial.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL

7 | CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2025

1 Apoyé en la revision de correspondencia que ingresa al Vicedepacho de
Infraestructura para el seguimiento correspondiente ingresadas en el mes de julio.

2 Apoyé en la revision de respuestas a las solicitudes realizadas por Diputados del
Congreso de la Republica en el mes de julio.

3 | Elabore un registro de los documentos firmados por el Viceministo de Infraestructura.
Apoyé en la revisioén de informes mensuales y finales de los contratistas del

4 | Vicedespacho de Infraestructura y de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones del mes de julio.
Apoyé en la planificacion de reuniones de trabajo del Viceministro de Infraestructura

5 | con diputados, contratistas, personal interno y externo del Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda para el mes de julio.

6 Apoye en el seguimiento y coordinacion de la agenda del Viceministro de
Infraestructura.




7 | Apoye en ser enlace para el Viceministro en todos los temas competentes al
Vicedespacho de Infraestructura.

8 | Apoye en ser enlace para el Despacho Superior y la Unidades Ejecutoras a cargo del
Vicedespacho de Infraestructura.

9 | Apoye en la elaboracion de minutas tomadas en las reuniones atendidas por el
Viceministo de Infraestructura.

|
|

U

Francig Corina Chavez Bejarano de Garcia

()

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

da Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,

infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Blanca Elizabeth Reyes Aguilar CUIL 1582 89099 0101
NIT del

Numero de Contrato: 333-2025-029-DSRH Contratista: 794037-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 01 de mayo al

Contrato: Q.120,000.00 Contrato: 31 de diciembre 2025
Periodo del |01 de julio al

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: 31 de julio 2025

Direccidn

Administrativa donde Viceministerio de Infraestructura.

presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO.

1 Asesorar al Sefior viceministro de Infraestructura en procesos que permitan una ordenada
documentacion.

2 Asesorar en la aplicacién de estrategias que permitan llevar un control adecuado de las reuniones
realizadas.

3 Asesorar en el ingreso a la correspondencia del Sefior viceministro.

4 Asesorar en dar seguimiento al tramite de los expedientes del Vice despacho.

5 Asesorar en el proceso de archivo fisico y digital.

6 Asesorar en el control de envio de correspondencia via mensajeria de este Vice despacho.

7 Las actividades, descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “El CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DEL MES DE JULIO DEL 2025

1 Asesore en la recepcion de hojas de tramite del despacho superior y de otros Vicedespachos y
dependencias, para dar ingreso en sistema de correspondencia, para posteriormente trasladar a
asistente del viceministro para que instruya a que unidad ejecutora se envia, realice el egreso de las
hojas de tramite seglin instruccion de envio a la Unidad Ejecutora que corresponda.

2 Asesore, en el ingreso en sistema de correspondencia, respuestas recibidas por las unidades
ejecutoras de acuerdo con la hoja de tramite que corresponda, si la respuesta es copia se traslada a
asistente II, de lo contrario a asistente.

3 Asesore en el traslado de la informacion solicitada a los diferentes involucrados (Diputados,
Ministerio Publico, Despacho Ministerial, etc.). Realice oficios o bien hojas de trémite.

4 Asesore en la recepcién de expedientes recibidos de Secretaria Administrativa de las unidades

gjecutaros que corresponden a este Vicedespacho de Infraestructura, paralelo se da ingreso en sistema
electronico con ello se lleva un control de ingreso y egreso de los Acuerdos, Providencias, Contratos
y Resoluciones, para posteriormente entregarlos a asisten quien delega al asesor que revise los
mismos o bien se traslada directamente a asesores para su revision.




S Asesore en seguimiento y entrega a Secretaria Administrativa de expedientes firmados y/o
refrendando por el Sr. Viceministro; para que continue con proceso correspondiente.

Asesore en el archivo electrénico y fisico, de Oficios y hojas de tramite.

Asesore en la quema de informacién en CD’S la cual es solicitada por diputados.

Asesore en el apoyo de reuniones de consejo consultivo.

Asesore en escaneo de la informacion, para posteriormente realizar archivo digital.

— |[\O|co ~|

0 | Asesore en la realizacién de solicitud de requisicion de suministros tanto de limpieza como de
libreria.

-~

®

" Contratista
Blanca Elizabeth Reyes Aguilar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

lan GL}pvara

Viceministro\de Infraestructura

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

" Laura Manuela Déleon Velasquez CUl: 2456 90425 0101
del Contratista: —
Numero de NIT de
GOkt 334-2025-029-DSRH Contratista 92297676
Servicios
(Técnicos o Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto total del

Plazo del Del 01/05/2025 al

Contrato: Q 160,000.00 Contrato: | 31/12/2025
Honorarios Periodo del | Del 01/07/2025 al
Mensuales: Q.20,000.00 Informe: 31/07/2025

Dependencia
Administrativa
donde presta los

Viceministerio de Infraestructura

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
y Asesorar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion
del Despacho Viceministerial
Asesorar en la optimizacién de la revision de informes de naturaleza Juridica y
2 | Administrativa para el cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al
Despacho Viceministerial
3 Asesorar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial
4 Asesorar en la formulacion y seguimiento de los proyectos en temas Juridicos de Ios
proyectos de carreteras
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
5 CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO
1 Asesorée en la revisién de documentacién que ingreso para constatar que cumpla con los
- requisitos legales a favor del Viceministerio.

2 Asesore en la revisién de documentacion y solicitudes de contratacion de personal con
renglén 022, 021y 029, de las Unidades Ejecutoras del Viceministerio de Infraestructura.

3 | Asesoré en el seguimiento de ampliaciones, modificaciones y rescisiones de contratos
de obra y supervision solicitados por las Unidades Ejecutoras del Viceministerio de
Infraestructura.

4 | Asesoré en la revision de Acuerdos Ministeriales, Resoluciones y Oficios, para
refrendo, visto bueno o firma del Viceministro de Infraestructura.

5 | Asesoré en el proceso de nombramientos de Juntas de Licitacién en los eventos de
contratacién de mantenimiento vial.

6 | Asesoré en el proceso de recepcion de ofertas de procesos de contrataciones por
Licitacion de Proyectos de Mantenimiento vial.

7 | Asesore en el seguimiento de publicaciones y remision de expedientes de contrataciones
de mantenimiento vial por medio del proceso de Licitacién, conforme la Ley de
Contrataciones del Estado, su Reglamento y demas normas conexas.

8 | Asesore en la revision de Bases de Licitacién y Cotizacién para proyectos de ejecucién
de obra.




9 | Asesoré en el seguimiento de las adjudicaciones de los procesos de licitacion y
cotizacién de mantenimiento de la red vial.

10 | Asesore en los asuntos juridicos de la Unidad de Conservacion Vial -COVIAL-, dando

seguimiento a temas a requerimiento de la Direccion de Conservacion Vial y su Unidad
de Asesoria Juridica.

11 | Asesoré en la revision de contratos de aprobacién de mantenimientos de la red vial de
Obra Civil y Puentes, suseritos por la Unidad de Conservacién Vial -COVIAL-.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | JOSUE MOISES CARRILLO

del Contratista: MOREIRA CUL: 1831 63532 0302
Numero de NIT del |

Contrato: 335-2025-029-DSRH Contratista: | 38967553
Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo de| 1 mayo al
Contrato: Q.176,000.00 Contrato! 31 de diciembre 2025
Honorarios Periodo del |1 de julio al
Mensuales: Q.22,000.00 Informe: 31 de julio 2025
Direccion

Administrativa

donde presta los

Servicios: Viceministerio de Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar al Viceminsitro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada
planificacién, direccién, control y supervision de todas las actividades administrativas y
financieras de las Unidades Ejecutoras a su cargo.

2 Asesorar en la elaboracion del plan estratégico, plan operativo, presupuesto y planes de

contingencia necesarios para optimizar procesos que se llevan a cabo en las Unidades
Ejecutoras a su cargo.

3 Asesorar en la integracion de grupos técnicos para atender asuntos de trabajo especializado,
segun indicacion del Despacho Viceministeral.

4 Asesorar en la elaboracion de documentos y ayudas de memorias requeridas por el
Despacho Viceministerial.

5 Asesorar y verificar el cumplimiento de la implementacion de instrucciones giradas, por el
Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL MES DE JULIO 2025

1 Se sostuvieron reuniones y se brindo asesoria a los financieros de las Unidades Ejecutoras
CAMINOS, COVIAL Y FSS en donde se verifico el ante proyecto de presupuestos 2026 y
multianual 2026 — 20230.

2 Se verificaron expedientes de pago por compra de productos y servicios para el presente
mes.

3. Se verificaron expedientes de modificaciones y reprogramaciones presupuestarias para el
presente mes.

Se verifico y analizo los informes de emitidos por la Contraloria General de Cuentas y se
emitieron oficios para que el sefior Vice Ministro instruyera a los Directores de las Unidades
Ejecutoras de CAMINOS, COVIAL Y FSS para el cumplimiento de las recomendaciones
emitidas por ente fiscalizador.

Se verificaron las respuestas por parte de las Unidades Ejecutoras, CAMINOS, COVIAL y
FSS emitidas al Congreso de la Republica.

Se realizo la verificacion de las cuotas presupuestarias de las Unidades Ejecutoras,
CAMINOS, COVIAL y FSS para el presente mes.

Se realizo analisis del presupuesto de las Unidades Ejecutoras, CAMINOS, COVIAL y FSS.
para el presente mes.

Se monitorio el sistemas GUATECOMPRA y se plantearon ajustes, modificaciones a
| los PAC de las UE CAMINOS, COVIAL Y FSS.

@ =~ O O




Se realizaron varios proyectos de oficios a efecto se incluyeran en el POA y PAC y
Presupuesto los proyectos prioritarios para el afio 2025y 2026.

10

Se analizo y se dio seguimiento a la informacién que requirié el Viceministerio
Administrativo y Financiero a las Unidades Ejecutoras, CAMINOS, COVIAL y FSS.

11

Se brindo seguimiento a las acciones administrativas, técnicas y financieras a efecto
que se incluyan los proyectos establecidos en el Decreto 36-2024 LEY DE
PRESUPUESTO GENERAL DE INGRESOS Y EGRESOS DEL ESTADO PARA EL
EJERCICIO FISCAL DOS MIL VEINTI CINCO en su ARTICULO 104 readecuaciones
presupuestarias para las UE CAMINOS Y FSS.

12

Se verifico la integracion de los proyectos que conforman el Plan extraordinario de
rehabilitacion de puentes y carreteras para dar cumplimiento al Articulo 104, 134 y
142.

13

Reuniones de trabajo con el objetivo de atender y viabilizar los proyecto por medio
de la LEY DE INFRAESTRUCTURA VIAL PRIORITARIA.

14

Reunion de trabajo en donde se solicité que la ejecucion de presupuestaria se
coordine a efecto se tenga un mayor grado de avance, con los criterios de calidad
gasto y transparencia.

15

Reuniones de trabajo con el Director de CAMINOS, COVIAL Y FSS y personal area

de planificacion, construcciones y financiero para tocar temas del poco avance de la
ejecucion presupuestaria.

(f)

Cgntratista
JOSUE MO CARRILLO MOREIRA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

. Allak Guevara
Viceministro de\nfraestructura
Ministerio de Comunicaciones,

infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Cristian Emanoel Guzméan Campos | CUL 1995318110113
- |NIT del
Ntmero de Contrato: | 336-2025-029-DSRH Contratista: | 32342772
Servicios (Técnicos 0
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.176,000.00 Contrato: 1/05/2025 — 31/12/2025
Honorarios Periodo del
Mensuales: 0.22,000.00 Informe: 1/07/2025 — 31/07/2025
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Viceministerio de Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del
Despacho Viceministerial.

Asesorar en la optimizacion de la revision de informes de naturaleza Juridica y Administrativa

para el cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al Despacho
Viceministerial.

Asesorar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial.

Asesorar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas Juridicos de los proyectos
de carreteras.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL MES DE JULIO DEL 2025

Se asesord en realizacion de gestiones para obtencién de copias de documentos que obran en expediente
MP001-2025-11195, Equipo Cuatro de Persecucion Penal, Fiscalia de Delitos Administrativos del
Ministerio Publico.

Se asesord en seguimientos realizados a problema legal en reunién con miembros del Sindicato
denominado, Organizacién Sindical de Trabajadores de Caminos de la Republica de Guatemala -
ORSITRAC-, respecto al planteamiento de un pliego de peticiones.

Se asesord en seguimiento a gestiones realizadas para solventar problema legal de bloqueo de salarios
a algunos miembros del Sindicato denominado, Organizacién Sindical de Trabajadores de Caminos de
la Repuiblica de Guatemala -ORSITRAC-.

Se asesord en asuntos juridicos y administrativos para el buen funcionamiento de los eventos de
contratacién en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado en la Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial -COVIAL-.

Se asesord en la optimizacion de la revision de expedientes de naturaleza Juridica y Administrativa de
contratacion y recontratacién de personal bajo los renglones presupuestarios 022, 029 y subgrupo 18,
para el cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial, a




través de la Direccién General de Caminos -DGC-, la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -
COVIAL- y el Fondo Social de Solidaridad.

Se asesor6 en la optimizacion de revision de contratos administrativos realizados bajo el marco de la
Ley de Contrataciones del Estado, en eventos de contratacién piblica en la Unidad Ejecutora de
Conservacién Vial -COVIAL-,

Se asesord en seguimiento y gestién de reunion para solventar asunto legal presentado por el Sindicato
de Trabajadores Camineros de la Repiblica de Guatemala -STC-, Seccional Planta Central, sobre
problemas con personal en la zona Vial 9, peticion presentada de la Direccién General de Caminos.

Se asesor¢ en la alimentacion de matriz institucional solicitada por el Ministerio de Finanzas Publicas
con el objeto de presentar aspectos relevantes para una nueva Ley de Contrataciones del Estado.

Se asesord en la revision y conformacion de expediente administrativo para la emision de un Acuerdo
Ministerial para aprobar la modificacién de otro Acuerdo Ministerial para ampliar las competencias y
prérroga de la Unidad Coordinadora del Programa -UCP-, la que fue creada para gestionar el préstamo
BID4746/0C-GU y el préstamo BID 5703/0C-GU, para la atencién al programa de desarrollo del
corredor CA-9 Norte Subtramo El Rancho Teculutan.

10

Se asesoro en la revisién y conformacion del expediente administrativo para la aprobacion del Manual

Operativo del Programa -MOP-, para la contratacién del préstamo BID 5703/0C-GU y el Acuerdo
Ministerial de Aprobacién del mismo.

11

Se asesord en la optimizacion de la revision de expediente de naturaleza Juridica y Administrativa de
expediente contratacion de servicios profesionales individuales de asesoria internacional por demandas
en Laudos Arbitrales en contra del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por

proyectos de la Direccion General de Caminos, ante las cortes Judiciales de Columbia, Estados Unidos
de América.

12

Se asesord en la optimizacion de la revision de expediente de naturaleza Juridica, consistente en recurso
administrativo de revocatoria.

13

Se asesoro en la optimizacién de la revision de expediente relacionado a Aprobacién mediante Acuerdo
Ministerial de contrato administrativo relacionado a prérroga de servicios de supervision técnica
administrativa y ambiental del proyecto: Mejoramiento carretera CA-13 Aeropuerto Internacional
Mundo Maya Km. 477,700 - BIFURCACION IXLU KM. 490,000, FLORES, PETEN, ante el Fondo
Social de Solidaridad.

14

Se asesor en la optimizacion de la revision de expediente de naturaleza Juridica y Administrativa
consistente en Acuerdo Ministerial para reincorporar al servicio por oposicién al puesto de Profesional
Jefe 111, Jefatura Division de Mantenimiento de Carreteras en la Direccién General de Caminos.

15

Se asesord en la optimizacién de la revision de expediente relacionado a no viabilidad de pago de costas
judiciales e intereses de proceso sumario C-01165-20] 8-01510, Juzgado Quinto Pluripersonal de
Primera Instancia del Ramo Civil de Guatemala, porque el incidente de de costas judiciales e intereses
aun estd en su fase probatoria.

16

Se asesoré en la optimizacion de la revision de expediente de naturaleza Juridica para contratacion por
orden judicial de reinstalacién de trabajador en la Direccién General de Caminos.

17

Se asesor6 en la optimizacién de la revision de expediente de naturaleza Juridica de entrega de cargo
por Jubilacién de trabajador de la Direccién General de Caminos.

18

Se asesord en la revision y conformacion de expediente que contiene Convenio de Cooperacion
Interinstitucional entre el MINDEF y CIV, para ejecutar trabajos de mantenimiento, rehabilitacién y
mejoramiento de la red vial estratégica en le ruta departamental veinte (RD-20) del Municipio de
Purulhd, Departamento de Baja Verapaz.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

\
Ing. Allan\Guevar
Viceministro\de Ihfraestructura

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Gloria Alejandra Ruiz
Contratista: Herndndez CUL 275§ 10644 G114
NIT del
Niimero de Contrato: 337-2025-029-DSRH Contiatista: 112135919
Servicios (Técnicos o :
Profesionales): REOTIRS
Monto total del Plazo del
Contrato: Q160,000.00 Coiitisti: 01/05/2025 al 31/12/2025
Honorarios Periodo del
T Q20,000.00 Informe: 01/07/2025 al 31/07/2025
Direccién
Administrativa donde | Viceministerio de Infraestructura
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la Administracién de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del
Despacho Viceministerial
Asesorar en la optimizacion de la revision de informes de naturaleza Juridica y
2 | Administrativa para el cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al
Despacho Viceministerial
3 Asesorar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Ministerial
4 Asesorar en la formulacion y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los
proyectos de carreteras.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
5 | CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 1 AL 31 DE JULIO DE 2025
1 Asesoré en la coordinacién y lanzamiento del Plan de Atencién y Viabilizacion de
Proyectos
2 Asesoré en la planificacion y gestion de las reuniones finales del mes de julio de la Mesa
Técnica de Atencion y Viabilizacion de Proyectos.
3 Asesoré en diversas reuniones relacionadas con los proyectos de las Unidades Ejecutoras
de COVIAL, FSS y DGC
4 Asesoré en la procuracion y presentacion de memoriales a la Procuraduria de Derechos
Humanos en la Auxiliatura del departamento de Escuintla
5 Asesoré en la revision de oficios, expedientes, Acuerdos Ministeriales relacionados al
Viceministerio de Infraestructura.
6 Asesoré a las Unidades Ejecutoras del FSS, COVIAL, DGC, UCEE y UDEVIPO al disefio
y la elaboracion del Plan de Atencidn y Viabilizacién de Proyectos
7 | Asesoré en la elaboracion de oficios dirigidos a las Unidades Ejecutoras de COVIAL, FSS
y DGC




8 Asesoré en la implementacion de la Ley de Infraestructura Vial Prioritaria para los
proyectos de las Unidades Ejecutoras del FSS, COVIAL y DGC

9 Asesoré en reuniones con el Banco Interamericano de Desarrollo -BID-

El presente informe Tesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

\\l"

Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Francisco Rafael del Cid Ramirez | CUIL: 2714197090101
NIT del

Numero de Contrato: | 338-2025-029-DSRH Contratista: | 1009795-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo del 01/05/2025 al

Contrato: Q.144,000.00 Contrato: 31/12/2025

Honorarios Periodo del |01/07/2025 al

Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 31/07/2025

Direccidn

Administrativa donde

presta los servicios: Viceministerio de Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del
Despacho Viceministerial.

2 Asesorar en la optimizacion de la revision de informes de naturaleza Juridica y Administrativa
para el cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al Despacho
Viceministerial.

3 Asesorar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial.

4 Asesorar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas Juridicos de los proyectos
de carreteras.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DEL MES DE JULIO DE 2025

1 Se asesor6 en la revision de Acuerdos Ministeriales de nombramiento de Personal
Administrativo para firma, refrendo o visto bueno del viceministro de Infraestructura.

2 Se asesor6 en la revision de Contratos administrativos de Unidades Ejecutoras bajo la
competencia del Viceministerio de Infraestructura.

3 Participé en reuniones con unidades ejecutivas en atencién de proyectos a presentar para la
Mesa Técnica de Atencidn y Viabilizacion.

4 Asesoré en la revision de documentacion y solicitudes de contratacion de personal con renglén
022, 021, 029 de todas las Unidades Ejecutoras del Viceministerio de Infraestructura.

5 Se asesord en revision de Recursos de Reposicion de diferentes procesos.




6 Asesoré en la revisién de Contratos administrativos de Obra Civil de la Unidad de
Conservacion Vial de diferentes tramos en el pais.

7 Asesoré en la revisién de solicitudes de contratacién de supervisores bajo el renglén 188 para
las diferentes ubicaciones geograficas en el pais.

()

"_’Fo'ntratista‘

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Gueua\a
Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | WALTER APARICIO AVILA

Contratista: TORRES CUL: 2543 39387 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 340-2025-029-DSRH - Contratista: |29715784-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

- - Plazodel  |DEL 01 DE MAYO

Monto total del Contrato: AL 31 DE

Contrato: Q, 176,000.00 DICIEMBRE 2025

Honorarios Periodo del |01 AL 31 JULIO

Mensuales: Q. 22,000.00 Informe: 2025

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Viceministerio de Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en los procesos de carreteras y puentes que corresponden a las Unidades Ejecutoras
del Vice Despacho Ministerial.

2 Asesor en las reuniones con las autoridades municipales relacionados con los proyectos en
ejecucién en los diferentes departamentos de la republica de Guatemala.

3 Asesorar en la revision de expedientes de contratacion de las empresas Ejecutoras y
Supervisoras, a cargo de las Unidades Ejecutoras del Vicedespacho Ministerial.

4 Asesorar en la elaboracion de informes ejecutivos de las diferentes unidades Ejecutoras.

5 Asesorar y atender a personeros de otros paises que presentan sus proyectos para elaboracion
de carreteras y puentes.

6 Asesorar y atender reuniones delegadas por el Sr. Viceministro con otras Instituciones
Gubernamentales.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DEL 01 AL 31 JULIO 2025

Actividad, Acompafiamiento a proyecto de Inversion, Estudio IRAP en 200 kilémetros de
carretera, FUNDESA

Resultado, Coordine reuniones y se proporcioné informacién a los consultores con las
diferentes unidades para la ejecucion del estudio.




Actividad, Acompafiamiento a proyecto de Fondo Revolvente, FUNDESA
Resultado, Coordine con la Direccién General de Caminos con la planificacion y ejecucion
del uso del sistema, Fondo Revolvente.

3 Actividad, Ley de Infraestructura Vial, Articulo 95
Resultado, seguimiento a la Direccién General de Caminos y a Covial, para la ejecucion del
articulo en acompafiamiento con Conred.

4 Actividad, Coordinador en proyecto Donacion Korea.
Resultado, seguimiento a las distintas actividades que se estan desarrollando como, instalacion
de energia eléctrica, configuracién de cdmaras de video e instalacion de fibra para sefial a
central de monitoreo.

5 Actividad, acompafiamiento al Vice Ministro de Infraestructura en atencién a reuniones con
diputados, alcaldes, comunidades e iniciativa privada.
Resultado, seguimiento a las diferentes solicitudes para dar viabilidad a las peticiones en las
diferentes instituciones que estan bajo el Vice Ministerio

6 Actividad, acompafiamiento a solicitudes de Avales en la Direccion General de Caminos,
debido a la alta demanda de las Municipalidades.
Resultado, coordine con las diferentes unidades que la gestion de andlisis interna y aprobacion,
sea la mas eficiente. Se propuso una mesa técnica para el proceso.

(f) e = l!..‘.nl"
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Viceministrolde Ifraest uctura
Ministerio de Comunica iones,
infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre completo | Evelyn Marleny CuL: 2413632760101
del contratista: Ruano Galvez

Niumero de 341-2025-029-DSRH | NIT del 22350322
contrato: contratista:

Servicios Servicios

(Técnicos o Profesionales

Profesionales):

Monto total del Q144,000.00 Plazo del 1 de mayo al 31 de
contrato: contrato: diciembre de 2025
Honorarios Q18,000.00 Periodo del Del 01 al 31 de julio de
Mensuales: informe: 2025

Direccién Viceministerio de Infraestructura

administrativa
donde presta los

servicios
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Asesorar en captura y edicién de fotografias y videos para comunicados del

Vicedespacho de Infraestructura.

2. Asesorar en la elaboracion y redaccién de material informativo del Vicedespacho de
Infraestructura.

3. Asesorar en la edicién de material audiovisual para ser utilizados en el Vicedespacho
de Infraestructura.

4. Asesorar en la elaboracion y presentacién de informes para medios de comunicacion
solicitados por el viceministro de Infraestructura.

5. Asesorar en el monitoreo de medios de comunicacién en temas relacionados con el
Viceministro de Infraestructura.

6. Asesorar en la toma de fotografias de las actividades del Vicedespacho de
Infraestructura y sus Dependencias.

& Asesorar en la cobertura a eventos del Vicedespacho de Infraestructura.

8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO 2025

1. | Asesoré en la captura y edicion de fotografias y videos para comunicados de
actividades del Vicedespacho de Infraestructura

2. | Asesoré en la elaboracion y redaccién de material informativo a publicar en los sitios
oficiales de informacién de la institucién, incluidas las diferentes redes sociales.
Referente a las emergencias atendidas durante la temporada de lluvias.

3. | Asesoré en la edicién de material audiovisual de trabajos de construccién de puentes
Ixtacapa y Nahualate, avance de trabajos en El Tejar, Chimaltenango, Quiché y
Jutiapa.

4. | Asesoré en la elaboracion y presentacion de informes para diversos medios de

comunicacion que solicitaron informacion acerca de proyectos carreteros entre otros.




5. | Asesoré en el monitoreo de medios de comunicacion que publican informacion
relacionada con las acciones que competen al Viceministro de Infraestructura.

6. | Asesoré en toma de fotografias de las actividades oficiales del Vicedespacho de
Infraestructura y sus Dependencias.

7. | Asesoré en la cobertura a citaciones, entrevistas y eventos del Vicedespacho de
Infraestructura.

8. |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El

CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

Evelyn Marleny Ruano Galvez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia; asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Ing. Allan Guévara
Viceministro de Infraestructura

Vo. Bo.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
Contratista: Maricruz Aguirre Coronado Cul: \ 2113 27506 0920
; NIT del

ety 08 EOntrencs 342-2025-029-DSRH | Contratista: l 7682871-9

Servicios (Técnicos o .

Profesionales): Servicios Tecnicos

Plazo del Del 1 de mayo al 31

Monto total del Q. 120,000.00 Contrato: de diciembre de

| Contrato: 2025

Honorarios del Mes: Q. 15,000.00 Periodo de} Del 12 31 de julio

Informe: | de 2025

Direccion Admitistiats VICEMINISTERIO DE EDIFICIOS ESTATALES Y OBRA PUBLICA

donde presta los

| servicios: _ B

i ; ‘

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar al sefior Viceministro de Edificios Estatales y Obra Publica, del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda.

2 Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 Apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Edificios Estatales y Obra Publica, del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda.

4 Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento a la
correspondencia que ingrese al Despacho Viceministerial.

5 Apovyar a los sefiores Asesores del Despacho de Edificios Estatales y Obra Publica en asuntos inherentes

| al mismo.

6 Apoyar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho.

7 Apoyar en el control, escaneo y actualizacion de archivos y contro| de las llamadas telefonicas

| correspondientes a este Vicedespacho.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo|que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME W

1. | Apoyé con la revision y traslado del expediente para la Termingcion Unilateral del Contrato
Administrativo de Obra No. 104-2024-UCEE, del proyecto denominado; GRUPO 25 QUE COMPRENDE:
REMOZAMIENTO CENTRO DE ATENCION INTEGRAL -CAl- BETHANIA, UBICADO EN AVENIDA
MOCTEZUMA 25-35 COLONIA BETHANIA ZONA 7, GUATEMALA.

2. | Apoyé con la revision y traslado del expediente para la Terminacion Unilateral del Contrato
Administrativo de Obra No. 271-2023-UCEE, del proyecto denominado} GRUPO 10 QUE COMPRENDE:
REMOZAMIENTO DE EDIFICACIONES ESCOLARES AFECTADAS POR EL CICLON TROPICAL JULIA DEL
DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS. i

3. | Apoyé con la revision y traslado del expediente para la Terminacion Unilateral del Contrato
Administrativo de Obra No. 265-2022-UCEE, del proyecto denominado: GRUPO 9 QUE COMPRENDE:
REMOZAMIENTO DE EDIFICACIONES ESCOLARES AFECTADAS POR EL CICLON TROPICAL JULIA DEL
DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS.

4 | Apoyé con la revision y traslado del expediente para la Terminacion Unilateral del Contrato
Administrativo de Obra No. 132-2023-UCEE, del proyecto denominado: GRUPO 7 QUE COMPRENDE:
REMOZAMIENTO CENTRO DE SALUD UBICADO EN ALDEA NEBAJ, NEBAJ, QUICHE, REMOZAMIENTO

PUESTO DE SALUD UBICADO EN ALDEA TRAPICHITOS, NEBAJ, QUICHE, REMOZAMIENTO PUESTO DE
NS

(




SALUD UBICADO EN ALDEA PALOP, NEBAJ, QUICHE Y REMOZAMIENTO PjUESTO DE SALUD UBICADO EN
ALDEA SANTA MARIA TZEJA, IXCAN, QUICHE.

Apovyeé con la revision y traslado del expediente para la Ejecucion de fianza de conservacion de obra e
inhabilitacion de la Empresa mercantil CONSTRUCCION Y TRANSPORTES ESPIBA derivado de la mala
ejecucion de trabajos correspondiente a GRUPO 13 QUE COMPRENDE}| REMOZAMIENTO EOUM SAN
RAFAEL LA LAGUNA 11, 13 AVE. 13-00 COLONIA SAN RAFAEL LA LAGUNA I, ZONA 18, CIUDAD CAPITAL

Y REMOZAMIENTO EOUM NO. 96 "FELISA SOTO MONTENEGRQ", 14 CAtLE 4-68 COLONIA ATLANTIDA,
ZONA 18, CIUDAD CAPITAL. .

Apoyé con la revision y traslado del expediente para la Ejecucion de fianza de conservacién de obra e
inhabilitacion de la Empresa mercantil CONSTRUCCION Y TRANSPORTES ESPIBA derivado de la mala
ejecucién de trabajos correspondiente a GRUPO 9 QUE COMPRENDE: REMOZAMIENTO EORM,
CASERIO SAN JUAN MIRAMAR, MALACATAN, SAN MARCOS, REMOZAMIENTO EORM, CANTON COLIMA
BELEN, MALACATAN, SAN MARCOS, REMOZAMIENTO EORM, CASERIO 20 DE ABRIL, MALACATAN, SAN
MARCOS Y REMOZAMIENTO EORM, ALDEA NUEVQO SAN ANTONIOQ, MAL%ACATAN, SAN MARCQOS.

Apoyé con el traslado y seguimiento de las solicitudes de por la Fisr;:alia Contra la Corrupcion del
Ministerio Publico. Ref. MP001-2025-27145.

Apoyé a coordinar la salida de la comisién de trabajo en el Departamento de Zacapa, especificamente
en los proyectos:

1.Escuela de |a Reforma (EDR) Aldea Piedras Azules, Gualan, Zacapa.
2.Construccion del Instituto tecnoldgico Regional. (Aldea Monte Grande, Rio Hondo Zacapa.

Apoyé a coordinar |a salida de la comision de trabajo en el al Instituto Normal Mixto del Norte “Emilio
Rosales Ponce”.

10.

Apoyé en la coordinacion y logistica de la reunion ordinaria 2 del Consejo Nacional de Seguridad
Alimentaria Nacional CONASAN- 2025.

58

Apoyé en el seguimiento de las solicitudes de informacién del Area de Reclamos de FIDELIS, con relacién
a proyectos ejecutados en la Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-.

12

Apoyé en gestionar la logistica de la agenda de trabajo para las reuniones del Vicedespacho.

13,

Apoyé en fotocopiar y escanear documentos firmados por el Viceministro de Edificios Estatales y Obra
Publica.

14.

Apoyé en la actualizacion del cuadro de seguimiento a las citaciones del Congreso de |a Republica de
Guatemala.

15.

Apoyé con la clasificacién y actualizacion de documentos de este Vicedesapcho para el archivo
correspondiente.

16.

Apoyeé en atender llamadas telefdnicas y gestionar su debida atencion.

(f)

ALV

ra

Maricruz Aguirre Coronado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

J'_(.f) ﬁ, e
Vo: Bo. |
Carlos Gonzélcz Sierra

Viceministro de Edificios Estatales y Obra Piblica
Ministerlo de Comunicaclones, |
Infraestructura’y




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - ; '
JOSE LUIS GANDARA GABORIT 3 .
Contratista: . cul 192233068090
Numero de Confrato: 343-2025-029-DESRH NIT del | 1008409
Contratista:
S%T'g::ﬁfé Servicios Profesionales
Plazo del :
Monto total del Contrato: (2.144,000.00 Contrato: 01 DE MAYO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2025
P
Honorarios Mensuales: Q. 18,000.00 ‘I"'::;‘:_" 01 DE JULIO AL 31 DE JULIO DEL 2025
a a
(donde presta los Viceministerio de Edificios Estatales y Obra Publica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar y Asesorar al Vice-despacho de Edificios Estatales y Obra Publicp, sobre los aspectos que se
1 deben mejorar o forfalecer previo a que los expedientes sean autorizados, aprobados, delegados ©
trasladados para ser gestionados:
2 Apoyar y asesorar al Vice-despacho de Edificios Estatales y Obra Publica] sobre los sistemas y métodos
constructivos de los proyectos de infraestructura que realiza la UCEE;
Apoyar y asesorar al Vice-despacho de Edificios Estofales y Obra Publica, sobre los aspectos
3 arquitecténicos en cumplimiento con los requerimientos de diferente dependencios del Estodo, segun el
Manual de Criterios Normativos para el Diseno Arquitectonico de Edificios Estatales;
4 Apoyar y asesorar al Vice-despacho de Edificios Estotales y Obra Publica, sobre cuolquier aspecto
arquitecténico o constructivo gue requierg;
5 Apoyar en asistir a reuniones que sean convocadas por el Vicedespacho;
¢ Las actividades descritas son enunciafivas mas no limitativas, por lo c.iue “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas ofras actividodes gue se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 ApOYE y asesoré en reuniones internas con el Sr. Viceminisiro Financiero Administrativo y profesionales del
Ministeric para conocer las necesidad de los proyectos a desarrollar de lalsede actual del CIV.
Apoyé y asesore al 3r. Viceministro de Edificios Estatales y Obra Publica pora el andlisis técnico
2 economico de los proyectos de inversion SNIP para el gjercicio fiscal 2026 presentados al Sistema
Nacional de Inversion Publica por la UCEE
Apoyé y asesoré al Sr. Viceministro de Edificios Estatales y Obra PUbliga para el andlisis de auditoria
3 inferna del Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda realizado en la Unidad de
Construcciob de Edificios del Estado UCEE
4 Apoyé y osesoré en el levantamiento del uso actual del edificio del |Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviendo.
5 Apoyé y asesoré en el disefo arguitectonico para lo remodelucibrf del edificio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
s Apoyé y asesoré en reuniones internas con el Sr, Viceministro de Ediflcios Estatales y Obra Publica vy
profesionales del Ministerio para conocer |as necesidad de los proyectos a desarrollar.
7 Apoyé y asesoré en visitas de campo G las instalaciones de la Direccion General de Caminos, para

evaluar los condiciones de la infraestructura para la reubicacion de las dependencios del CIV. \\




Apoyé y asesore en las visitas de campo para evaluar edificaciones qué pueden orientar sobre los_]
8 criterios de disefio para el proceso de remodelacion de las instalociones gel edificio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Realce reuniones de rabgo con o5 areciores de 1as dependencios ge DAT Recursos Humanos,
9 Comunicacién Social y Secretaria Administrativa que se ubican en el edificio central para conacer sus
necesidades de espacio
Apoyé y asesoré en la preparacion de los TOR del concurso de disenc |del complejo del CIV para
realizarse conjuntamente con el Colegio de Arguitectos de Guatemala

10

Realicé reuniones de frabajo congjlc Direccion de Compras y Recursos Humanos del CIV para establecer
n los criterios de evalu 7’lc'm e Jas Hependencias para definir programa de necesidades del maobiliario en
sué\dependencics 7
ZFAf—
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El presente informe responge a lo stip{']lodo en Emmistmiivo suscrito con el prestador de|servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, 5& gncuenfra recibido de conformidad, por lo que se auforiza a quign
corresponda, para que procedah gl framite de pago respectivo.
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Infraestructurdy
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIdS PROFESIONALES

Nombre completo del

Contratista: Jony Cesar Javier Moreira Cabrera CuUl: 1591 51325 0101

NIT del
Numero de Contrato: 349-2025-029-DSRH Contratista: 51709074
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Del 01/05/2025 al
Monto total del Contrato: Q. 144,000.00 Contrato: 31/12/2025

| | Periodo del 01/07/2025 al

Honorarios Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 31/07/2025

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Direccidn de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria y atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean
marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el memorial respectivo cumpliendo con el
plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente.

2 Asesorar profesionalmente en elaborar memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacidon de
audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad derivado de las Acciones
Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la Jefatura del Departamento Laboral, dentro de los
plazos legales establecidos.

3 Asesorar profesionalmente en la elaboracién de informes mediante memorial a solicitud de Juez competente y
someter a revision de la Asesorifa Legal Laboral.

4 Asesorar profesionalmente en la elaboracién de informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente y
otros que le sean requeridos.

5 Brindar asesoria legal en la resolucién de procedimientos administrativos asignados por el Departamento Laboral,
elaborando el documento administrativo que corresponda.

6 Brindar asesoria, atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento juridicos o legales,
exponiendo argumentos, opinidn y criterio juridico.

7 Brindar asesoria legal y atender a las citaciones emanadas por la Inspeccién General de Trabajo del Ministerio de
Trabajo, derivado de las adjudicaciones generadas por las denuncias presentadas, debiendo defender los
intereses ministeriales, dentro de los plazos establecidos. |

8 Asesorar profesionalmente en la elaboracidn documentos oficiales ¢omo oficios, providencias, opiniones
juridicas, resoluciones y acuerdos ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados
por el Departamento Laboral o la Direccién de Asuntos Juridicos.

2] Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, opiniones juridicas, resoluciones y acuerdos
ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asigriados por el Departamento Laboral o la
Direccidn de Asuntos Juridicos.

10 Procurar ante cualguier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas.

11 Brindar asesoria en atender las diligencias judiciales laborales y/o administrativas, acuciosamente en cualquier
requerimiento planteado ante el Departamento Laboral, debiendo resolver cualquier circunstancia presentada,
bajo su mas estricta responsabilidad.

12 Asesorar profesionalmente, conocer y analizar en la resolucion de expedientes administrativos conformados para
el pago de Sentencias Judiciales, renglon presupuestario 913, proponiendo a la Jefatura del Departamento
Laboral el proyecto de resolucién.

13 Cualquier otra actividad que ie sea asignada en forma verbal o escrita, inherentes a los servicios a contratar, sin

demora alguna.




14 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA debera desarrollar
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

1 Brindé asesoria y asisti legalmente a la Asesorfa Legal Laboral en I3 elaboracion de oficios y redaccion de
documentos oficiales que fueron requeridos de las Unidades Ejecutora siguientes: DGC y DS

2 Atendi notificaciones marginadas, evacuando los plazos judiciales en las mismas establecidas y en la ley de la
materia.

3 Procuré y entregué oficios y memoriales laborales a distintas judicaturag del Organismo Judicial y de las Unidades
Ejecutora siguientes: DGC y DS

4 Asisti legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracion de memariales que fueron requeridos,

5 Asesoré profesionalmente y elaboré oficios en respuesta a acceso a informacion publica

6 Apoyé y participé en las reuniones que me fueron asignadas.

7 Redacté memoriales interponiendo recurso de apelacion de las Unidades Ejecutoras asignadas, siendo las
siguientes: DGCy DS

8 Redacté memoriales evacuando vista de las Unidades Ejecutoras asignadas, siendo las siguientes: DGC y DS

9 Redacte memoriales sefialando casillero de las Unidades Ejecutoras asignadas, siendo las siguientes: DGC y DS

10 Redacte memoriales evacuando plazo de 48hrs de las Unidades Ejecutoras asignadas, siendo las siguientes: DGC
y DS |

11 Redacté memoriales interponiendo Recurso de Rectificacién de las Unidades Ejecutoras asignadas, siendo las
siguientes: DGCy DS

12 Redacté memoriales planteando Reconsideracion de Apremio de las Uhidades Ejecutoras asignadas, siendo las
siguientes: DGCy DS

13 Redacté memoriales evacuando plazo de 48 hrs de amparo de las Unidades Ejecutoras asignadas, siendo las
siguientes: DGCy DS

14 Redacté memoriales apelando sentencia de amparo de las Unidades Ejecutoras asignadas, siendo las siguientes:
DGCy DS

15 Redacté memoriales informando al Juzgado de las Unidades EJecutoras asignadas, siendo las siguientes: DGC y
DS

(f)

W

Jony Cesarjjwﬁ My?ﬁgrera

El presente informe, consta de dos (02) folios, responde a lo estipulado en el co
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimisn
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al t

ntrato administrativo suscrito
no, se encuentra recibido de
ramite de pago respectivo.
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b Leda, Afcira Mfaro Gonzdlel
s S Dirgctora
Direccién de Asuftas juridices {DAJ-
Direccion Superior del Ministerjo de
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del
Contratista: Luis Pablo Juarez Galiano CUl: 2484326800101
NIT del

Numero de Contrato: | 350-2025-029-DSRH Contratista: | 7301752-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales ,

Monto total del Plazo del | 01/05/2025 -

Contrato: Q.144,000.00 Contrato: 31/12/2025

Honorarios Periodo del |01/07/2025 -

Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 31/07/2025

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar profesionalmente en el desarrollo de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de
caracter juridico, dentro de los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando
sean requeridos.

2 Apoyar profesionalmente en la revision de documentos de licitacién publica nacional e
internacional, que le encargue el Ministerio.

3 Apoyar profesionalmente en la revision de documentos de cotjzaciones y de contrataciones
por excepcion, que le encargue El Ministerio.

4 Apoyar profesionalmente en la revision de contratos administrativos y sus modificaciones,
cuando se solicite. _

5 Apoyar profesionalmente en la revisién y elaboraciéon de proyectos de Acuerdos
Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con EI Ministerio o
de interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, tambien
relacionados con El Ministerio.

6 Brindar asesoria como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

7 Brindar asesoria en la evacuacién de audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como
interponer dichas acciones cuando se les requiera;

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
recursos cuando se les requiera;

9 Asesorar profesionalmente atendiendo consultas de caracter juridico que sean planteadas
por las dependencias de la Direccién Superior, del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial;

10 | Brindar asesoria en reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucion, como externas;

11 | Brindar Asesoria y participar en comisiones interinstitucionales designadas por las
Autoridades Superiores y Director de Direccién de Asuntos Juridicos; '

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"

| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE

' JULIO

1 Apoyé profesionalmente en el desarrollo de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de
caracter juridico, dentro de los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando
me fue requerido. R

2 Apoyé profesionalmente en la revision de documentos de licitacion publica nacional e
internacional, que se me encargd por parte del Ministerio.




3 Apoyé profesionalmente en la revision de documentos de cotizaciones y de contrataciones
por excepcion, que se me encargd por parte del Ministerio.

4 Brindé asesoria como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramita el Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

5 Evacué audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
recursos cuando se les requiera;

6 Brindé asesoria en reuniones de caracter legal tanto cientrc:b de la institucion, como externas.

(f)

Contratista Luis Pablo Jufirez Galiano

El presente informe, consta de dos (2) folios, responde a lo estipulado en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Io que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Leda, Alcira Alfaro Gonzdlez
Direftora
Direccion de Asun 03 luridicos -DAJ-

Direccion Superior de| Ministerio de
Comunicaciones, Infrae

tructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |BLANCA FABIOLAALFARO 2350 92959

Contratista: AVILA CUIl: 0101

Numero de Contrato: 351-2025-029-DSRH NIT del Contratista: 6130447-6

Servicios (Técnicos o | SERVICIOS

Profesionales): PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | 01-05-2025 al

Contrato: Q.144,000.00 31-12-2025
Periodo del Informe: |01-07-2025 al

Honorarios Mensuales: | Q.18,000.00 31-07-2025

Direccion

Administrativa donde DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

presta los servicios:

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Brindar asesoria y atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios
Laborales que le sean marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el
memorial respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez
competente

2. | Asesora profesionalmente en elaborar memoriales correspondientes, relacionados a la
evacuacion de audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de
Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean

marginadas por la Jefatura del Departamento Laboral, dentro de los plazos legales
establecidos.

3. | Asesora profesionalmente en la elaboracion de informes mediante memorial a solicitud de
juez competente y someter a revision de la Asesoria Legal Laboral

|
| 4. | Asesora profesionalmente en la elaboracioén de informes mediante memorial a solicitud del
| fiscal competente y otros que le sean requeridos.

|

| 5. | Brindar asesoria legal en la resolucion de procedimientos administrativos asignados por el
' Departamento Laboral, elaborando el documento administrativo que corresponda

| 6. | Brindar asesoria, atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento
juridicos o legales, exponiendo argumentos, opinién y criterio juridico

|

|

' 7. | Brindar asesoria legal y atender a las citaciones emanadas por la Inspeccién General de
i Trabajo del Ministerio de Trabajo, derivado de las adjudicaciones generadas por las
denuncias presentadas, debiendo defender los intereses ministeriales, dentro de los plazos
establecidos. '

8. | Asesorar profesionalmente en la elaboracion de documentos oficiales como oficios,
providencias, opiniones juridicas, resoluciones y acuerdos ministeriales, dentro de los

expedientes administrativos que le sean asignados por el Departamento Laboral o Ia
Direccion de Asuntos Juridicos

9. | Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, opiniones juridicas, resoluciones y
acuerdos ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por
el Departamento Laboral o Ia Direccion de Asuntos Juridicos.

10. | Brindar asesoria y procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean
asignadas

11. | Brindar asesoria en atender las diligencias judiciales laborales y/o administrativas,
acuciosamente en cualquier requerimiento planteado ante el Departamento Laboral,
debiendo resolver cualquier circunstancia presentada, bajo su mas estricta responsabilidad.

Asesorar profesionalmente, conocer y analizar en la  resolucion de expedientes
administrativos conformados para el pago de Sentencias Judiciales, renglén presupuestario
@\ | 913, proponiendo a la Jefatura del Departamento Laboral el proyecto de resolucién.

2\




13.

Cualquier otra actividad que le sea asignada en forma verbal o escrita, inherentes a los

servicios a contratar, sin demora alguna

14. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" l
| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES
DE JULIO

1 Asistir legalmente a la Asesoria Legal en la elaboracion de oficios y redaccion de
documentos oficiales que sean requeridos de la Unidad Ejecutora siguiente: DGAC,

2 Atender notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas
establecidas y en la ley de la materia.

3 Procuracién y entrega de oficios y memoriales laborales a distintas judicaturas del
Organismo Judicial y de la Unidad Ejecutora siguiente: DGAC,

4 Asistir legalmente a la Asesoria Legal en la elaboracion de memoriales que fueran
requeridos.

6 Se redactaron memoriales interponiendo recurso de apelacién de la Unidad Ejecutora
asignada, siendo la siguiente: DGAC.

7 Se redactaron memoriales evacuando vista de la Unidad Ejecutora asignada, siendo la
siguientes: DGAC.

8 Se redactaron memoriales sefialando casillero de las Unidad Ejecutora asignada,
siendo las siguientes: DGAC

9 Se redactaron memoriales evacuando plazo de 48hrs de la Unidad Ejecutora asignada,
siendo la siguiente: DGAC

10 Se redactaron memoriales interponiendo Recurso de Rectificacion de la Unidad
Ejecutora asignada, siendo la siguiente: DGAC.

11 Se redactaron oficios al Ministerio Publico enviando informacion sobre expedientes
laborales de la siguiente unidad: DGAC.

12 Se redactaron memoriales evacuando plazo de 48 hrs de amparo de la Unidad
Ejecutora asignada, siendo las siguiente: DGAC.

13 Se redactaron memoriales apelando amparo de la Unidad Ejecutora asignada, siendo
las siguiente: DGAC.

14 Se redactaron memoriales informando al Juzgado de la Unidad Ejecutora asignada,
siendo la siguiente: DGAC.

El presente informe, consta de dos (2) folios, responde a lo estipulado en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

| Nombre completo del
Contratista: ROLANDO ENRIQUE VASQUEZ DE CuUl: | 2657 16675 0101
LEON
NIT del
Numero de Contrato: 352-2025-029-DSRH contratista: 18164188
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 01 de Mayo al 31
Contrato: Q 160,000.00 Contrato: de diciembre de
2025
Periodo del Del 01 al 31 de Julio
Honorarios Mensuales: | Q.20,000.00 Informe: de 2025
Direccion
- Administrativa DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
Donde presta los
servicios:
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar profesionalmente en el desarrollo de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de

1 caracter Juridico dentro de los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean
requeridos.
5 Apoyar profesionalmente en la revision de documentos de licitacion publica nacional e

internacional que le encargue el Ministerio.

Apoyar profesionalmente en la revision de documentos de cotizacion y de contrataciones por
excepcion, que le encargue el Ministerio.

4 Apoyar profesionalmente en la revision de Contratos Administrativos y sus modificaciones,
cuando se les solicite.

Apoyar profesionalmente en la revisién y elaboracién de proyectos de Acuerdo Gubernativos,
Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con el Ministerio o de interés del

mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con el
Ministerio.

6 Brindar Asesoria como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra del Ministerio.

v Brindar Asesoria en la evacuacion de Audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como
interponer dichas acciones cuando se les requiera.

3 Evacuar Audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
recursos cuando se les requiera.

9 Asesorar profesionalmente atendiendo consultas de caracter juridico que sean planteadas por las

dependencias de la Direccidn Superior, del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.

10 Brindar Asesoria en reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucién, como externas.

11 Brindar Asesoria y participar en comisiones interinstitucionales designadas por las autoridades
Superiores y Director de Direccion de Asuntos Juridicos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

12‘




No. [ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
MES DE JULIO

" Atendi reuniones convocadas por el Vicedespacho de Transportes, asesoria legal en
Materia de Convenios y propuestas de Ley.

2 Elabore Oficio de Respuesta a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica

3 Atendi y Asesoré a asesores de la Direccién General de Aerondutica Civil, en materia de
la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

" Atendi reuniones convocadas por el Ministro en la Secretaria Privada de la Presidencia en
temas de la Direccién General de Transporte.
Asesoré y di acompafiamiento en reuniones en el Comision Portuaria Nacional en temas

5 del Reglamento de la Ley de la Autoridad Designada del Sistema Portuario Nacional.
Sostuve Reuniones con personal de la Superintendencia de Administracion Tributaria -

6 SAT- para realizar anélisis del Convenio Marco de cooperacién entre esa institucion vy el
CIV, tema intercambio de informacion.
Elaboré Opinidn en relacién a las DILIGENCIAS DE EJECUCION DE FIANZAS DE

7 CONSERVACION DE LA OBRA SALA DE ABORDAIJE.
Asesoré y di acompafiamiento en la Secretaria General de la Presidencia, con
participaciéon del Ministerio de Gobernacién, Ministerio de Finanzas Publicas,

8 Superintendencia de Administracién Tributaria, INGUAT, entre otras; con relacion al
analisis de los proyectos de Leyes de Aviacién Civil y Ley Orgénica de del Operador
Aeroportuario de Guatemala.

9 Revise expedientes de varios Asesores de esta Direccidn, con relacion a expedientes
administrativos y judiciales.

10 | Elabore opinién en respuesta a fiscalia del MP, con relacién a termas de denuncias de
Topsa.

11 | Asisti y Asesoré en Materia Legal a reuniones al Vicedespacho de Transportes, en
relacion a proyectos de Reglamento. _
Elaboré opinién de diligencias de Terminacion Unilateral de Contrato Administrativo de

12 Obra No. 144-2023-UCEE.

13 Se presento Informes a la UNIDAD DE PROBIDAD DEL MINISTERIO

14 | Asisti a segunda Reunion a la Comisién Portuaria Nacional, tema Reglamento de la Ley de
la Autoridad Designada.

15 Asisti y atendi reuniones con el vice ministro Administrativo financiero. Se atendieron
temas varios.

16

Se elaboraron analisis de la Politica Portuaria Nacional




17 | Asisti a reuniones con Asesores de la Direccion General de Caminos, tema y consultas
con la Directora Bakerhoslter.

18 | Procure ante el Ministerio Publico las denuncias Penales interpuestas por este Ministerio
ante la Comisién Nacional contra la Corrupcién con base a una matriz presenta por la
Comision Nacional Anticorrupcion. /‘\
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El prese :@k responde alg/e,sttpﬂiado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador/de servicigs y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido
de confarmidad, por Iy que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del ' 2509 3434
Contratista: Karen Elizabeth Diaz De Ledn CuUl: 0101

NIT del
Numero de Contrato: |353-2025-029-DSRH Contratista: | 26575817
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Del
Monto total del Contrato: 01/05/2025 al
Contrato: Q. 144,000.00 _ 31/12/2025
Honorarios Periodo del | 01/07/2025 al
Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 31/07/2025

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccidon de Asuntos Juridicos

No. |
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar profesionalmente en el desarrollo de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de
caracter Juridico, dentro de los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando
sea requeridos;

2 | Apoyar profesionalmente en la revision de documentos de licitacidn publica nacional e
internacional que le encargue El Ministerio;

3 Apoyar profesionalmente en la revisién de documentos de cotizaciones y contrataciones por
excepcion, que le encargue El Ministerio;

4 Apoyar profesionalmente en la revision de contratos administrativos y sus modificaciones,
cuando se le solicite;

5 Apoyar profesionalmente en la revision y elaboracion de proyectos de Acuerdos
Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o
de interés del mismo; y cuando se le sea requeridos, anteproyectos de leyes, tambiéen
relacionados con El Ministerio;

6 Brindar asesoria como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

7 Brindar asesoria en la evacuacion de audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como
interponer dichas acciones cuando se les requiera;

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
- recursos cuando se les requiera;

9 Asesorar profesionalmente atendiendo consultas de caracter juridico que sean planteadas
por las dependencias de la Direccion Superior, del Despacho superior o Despacho
viceministerial;

10 | Brindar asesoria en reuniones de caracter legal tanto dentro de la instituciéon, como externas;

11 | Brindar asesoria y participar en comisiones interinstitucionales designadas por las
Autoridades Superiores y Director de Direccién de Asuntos Juridicos.

m. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
MES DE JULIO

1 Brindé apoyo profesional en el desarrollo de dictamenes, opiniones vy
pronunciamientos de caracter Juridico.

2 Brindé asesoria en reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucién, como
externas;

3 Asesoré en la revision de contratos administrativos.

4 Apoyé profesionalmente en la revision y elaboracion de proyectos de Acuerdos
Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El
| Ministerio o de interés del mismo.




5 Brindé asesoria como Abogado y/o Procurador en los procesos que se tramitan en
el Ministerio

6 Asesoré profesionalmente atendiendo consultas de caracter juridico planteadas por
las dependencias de la Direccion Superior, del Despacho superior o Despacho
viceministerial.

7 Brindé asesoria en la evacuacion de audiencias dentro de |as acciones de Amparo.
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" KarenElizabeth Diaz De Leénde Vela

El presente informe, consta de dos (2) folios, responde a lo estipulado en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Io que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del |Zoila Nohemi Valenzuela y Valenzuela 2219 09680
Contratista: de Cruz CUl: 0921
NIT del

Numero de Contrato: |354-2025-029-DSRH Contratista: | 1231579-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Del
Monto total del Contrato: 01/05/2025 al
Contrato: Q. 160,000.00 31/12/2025
Periodo del |01/07/2025 al

Honorario Mensuales: | Q. 20,000.00 Informe: 31/07/2025

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Direccidén de Asuntos Juridicos

| No.
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar profesionalmente en el desarrollo de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de
caracter Juridico, dentro de los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando
sea requeridos;

2 Apoyar profesionalmente en la revision de documentos de licitacion publica nacional e
internacional que le encargue El Ministerio; '

3 Apoyar profesionalmente en la revision de documentos de cotizaciones y contrataciones por
excepcion, que le encargue El Ministerio; |

4 Apoyar profesionalmente en la revision de contratos administrativos y sus modificaciones,
cuando se le solicite;

5 Apoyar profesionalmente en la revisién y elaboracion de proyectos de Acuerdos
Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o |
de interés del mismo; y cuando le sea requeridos, anteproyectos de leyes, también
relacionados con El Ministerio,

6 Brindar asesoria como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramite El Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

7 Brindar asesoria en la evacuacion de audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como
interponer dichas acciones cuando se les requiera;

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
recursos cuando se les requiera;

9 Asesorar profesionalmente atendiendo consultas de caracter juridico que sean planteadas
por las dependencias de la Direccion Superior, del Despacho superior o Despacho
viceministerial;

10 | Brindar asesoria en reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucion, como externas;

11 | Brindar asesoria y participar en comisiones interinstitucionales designadas por las
Autoridades Superiores y Director de la Direccién de Asuntos Juridicos.

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que se desarrollan todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion, J

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIOT

1 Apoyé profesionalmente en el desarrollo de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de

caracter Juridico, dentro de los expedientes administrativos propios del Ministerio, cuando |
sean requeridos

Apoyé profesionalmente en la revision de documentos de Licitaciones

Apoyé profesionalmente en la revisién de documentos de cotizaciones

Apoyé profesionalmente en la revision de contratos administrativos y sus modificaciones.




5 Apoyé profesionalmente en la revision de proyectos de Acuerdos Gubernativos

6 Actué como Abogada en procesos que se llevan en el Ministerio.

7 Evacué audiencias dentro de procesos civiles .

8 Evacué audiencia de Recursos de Revocatoria, Revision. |

9 Asesoré atendiendo consultas de caracter juridico planteadas en la Direcciéon Superior.
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El presente informe, consta de dos (2) folios, responde a lo estipulado en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por |lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del

Contratista: AURA MARINA DE LEON SOLARES cul: 1745613850101
' NIT del

Numero de Contrato: |355-2025-029-DSRH Contratista: | 957865K
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales _

Plazo del | Del

' Monto total del Contrato: 01/05/2025 al
Contrato: Q. 144,000.00 31/12/2025
Honorarios Periodo del |01/07/2025 al
Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 31/07/2025

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Asuntos Juridicos ]

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar profesionalmente en el desarrollo de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de
caracter Juridico, dentro de los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando
sea requeridos;

Apoyar profesionalmente en la revision de documentos de licitacion publica nacional e
internacional que le encargue El Ministerio;

Apoyé profesionalmente en la revision de documentos de cotizaciones y contrataciones por
excepcion, que le encargue El Ministerio;

Apoyar profesionalmente en la revision de contratos administrativos y sus modificaciones,
cuando se le solicite;

Apoyar profesionalmente en la revision y elaboracion de proyectos de Acuerdos
Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o
de interés del mismo: y cuando se le sea requeridos, anteproyectos de leyes, también
relacionados con El Ministerio;

Brindar asesoria como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramite El Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

Brindar asesoria en la evacuacion de audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como
interponer dichas acciones cuando se les requiera;

Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
recursos cuando se les requiera,;

Asesorar profesionalmente atendiendo consultas de caracter juridico que sean planteadas
por las dependencias de la Direccion Superior, del Despacho superior o Despacho
viceministerial,

10

Brindar asesoria en reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucién, como externas;

11

Brindar asesoria y participar en comisiones interinstitucionales designadas por las
Autoridades Superiores y Director de la Direccion de Asuntos Juridicos.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que se desarrollan todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL
INFORME DEL MES DE JULIO

| Apoyé profesionalmente en la emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de

caracter Juridico.

Apoyé profesionalmente en la revision de documentos de Licitaciones

Apoyé profesionalmente en la revision de documentos de cotizaciones




4 Apoyeé profesionalmente en |a revision de contratos administrativos y sus modificaciones.

5 Apoyé profesionalmente en la revision de proyectos de Acuerdos Gubernativos

6 Actué como Abogada en procesos que se llevan en el Minjsterio.

7 Evacué deferentes audiencias de Amparos

8 Evacué audiencias de Recursos de Revocatoria y Reposicion

9 Realice Baja de Bienes de Vehiculo de Despacho Superior
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AURA MARINA\BELEON SOLARES

El presente informe, consta de dos (2) folios, responde a lo estipulado en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del ' 1929-18915-
Contratista: Hugo Leonel Vasquez Paez Cul: 0608

NIT del

Namero de Contrato: | 356-2025-029-DSRH Contratista: | 767810K

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos |

Plazo del Del
Monto total del Contrato: 01/05/2025 al
Contrato: Q72,000.00 31/12/2025
Honorarios Periodo del |01/07//2025 al
Mensuales: Q. 9000.00 Informe: 31/07/2025
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Asuntos Juridicos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en mantener las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales

que le sean marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el proyecto
del memorial respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez
competente

2 Apoyar con la elaboracion de proyectos de memoriales correspondientes, relacionados a la
evacuacién de audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de
Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean
marginadas por la Jefatura del Departamento Laboral, dentro de los plazos legales
establecidos

3 Apoyar con la elaboracién de proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez
competente y someter a revision de la Asesoria Legal Laboral.

{ 4 Apoyar con la elaboracion de proyectos de informes a través de proyectos de memoriales a
solicitud del fiscal competente y otros que le sean requeridos

5 Apoyar en la participacion de las reuniones de asesoramiento juridicos o legales, asignados
por la Jefatura del Departamento Laboral

6 Apoyar, asistir y auxiliar con la distribucion de expedientes, responsabilizandose de la
procuracion y diligenciamiento de cada expediente administrativo y/o judicial asignado por el
Jefe de Departamento Laboral o el Director de Asuntos Juridicos

7 Apoyar con la elaboracion de proyectos de documentos oficiales como oficios, providencias,
opiniones juridicas, resoluciones y acuerdos ministeriales, dentro de los expedientes
administrativos que le sean asignados por el Departamento Laboral o la Direccion de Asuntos
Juridicos

8 Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas.

9 Cualquier otra actividad que le sea asignada en forma verbal o escrita, inherentes a los

servicios a contratar, sin demora alguna.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
MES DE JULIO

1 Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracion de oficios y |
redaccion de documentos oficiales.




2 | Atender notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas
establecidas y en la ley de la materia.

3 Procuracién y entrega de oficios y memoriales laborales a distintas judicaturas del
Organismo Judicial y de las Unidades Ejecutora.

4 Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracién de memoriales que
fueran requeridos.

5 Se elaboraron oficios en respuesta a acceso a informacion publica
|

6 Se apoyo en la participacion de las reuniones asignadas.

7 Apoyar con la elaboracién de proyectos de memoriales correspondientes,
relacionados a la evacuacion de audiencias conferidas por la Corte Suprema de
Justicia y Corte de Constitucjonalidad derivado de las Acciones Constitucionales
de Amparo. '

8 Se apoyo con la elaboracién de memoriales evacuando vista.

Se apoyo con la elaboracion de memoriales sefialando casillero.

10 | Se apoyo con la elaboracion de memoriales evacuando plazo de cuarenta y ocho
horas.

11 | Se apoyo con la elaboracion de memoriales interponiendo Recurso de
Rectificacion.

12 | Se apoyo con la elaboracion de memoriales apelando amparo.

13 | Se apoyo con la elaboracion de memoriales informando al Juzgado.

14 | Apoyar con la elaboracion de proyectos de documentos oficiales como
providencias, opiniones juridicas, resoluciones y acuerdos ministeriales, dentro de
los expedientes administrativos que le sean asignados por el Departamento
Laboral o la Direccién de Asuntos Juridicos

15 | Apoyar, asistir y auxiliar con la distribucién de expedientes, responsabilizandose de
la procuracién y diligenciamiento de cada expediente administrativo y/o judicial
asignado por el Jefe de Departamento Laboral o el Director de Asuntos Juridicos

(®

Hygd Leongl Vasquez Paez

El presente informe, consta de dos (2) folios, responde a lo estipulado en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Diego Francisco Estrada Caseros | CUL: 1658 33092 0101
NIT del
Ndmero de Contrato: 357-2025-029-DSRH Contratista: | 55891861

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: | Q.72,000.00 Contrato: 01/05/2025 -31/12/2025
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: 01/07/2025 -31/07/2025

Direccién Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccién
de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite.

2 Apoyar en la redaccién de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales en los
diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccion de Asuntos Juridicos, para
visto bueno del asesor juridico.

3 Apoyar a los asesores juridicos, para la evacuacién de los expedientes que éstos designen.

4 Apoyar en el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el
Director o por el asesor juridico.

5 Apoyar al asesor juridico para ia revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos
que sean asignados a la Direccion juridica o por lo asesores juridicos.

6 Apoyar a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este.

7z Apoyar en todo tipo de auxilio, colaboracién y asistencia juridica, legal o administrativa que sea
requerida dentro de la. Direccidén, para la evacuacion de los lexpedientes o asuntos que
corresponda.

|8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO 2025

1 Apove en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que|se recibieron en la Direccion

de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicito.

2 Apoye en la redaccién de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales en los

I
diferentes expedientes administrativos que se recibieron en la Direcci?n de Asuntos Juridicos, para

visto bueno del asesor juridico.

3 Apove a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes (que se me designaron.

4 Apoye en el diligenciamiento que correspondio, en los expedientes asignados por la Direccién y

por el asesor juridico.

5 Apoye al asesor juridico para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos

que me fueron asignados por la Direccion juridica o y por el asesor juridico.

6 Apovye en las distintas reuniones que se realizaron dentro del Ministerio.

7 Apoye en las cuestiones administrativas que fueron requeridas en la Direccién de Asuntos

Juridicos, para la evacuacion de expedientes.

8 Realice un back-up de los documentos gestionados, escaneando y consolidandolos en la base de

datos.

Diego Francisco Estrada Caseros
El presente informe, con respaldo en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del 3009-21047-
Contratista: David de Jesus Pérez Solérzano CUl: 0101

NIT del
Numero de Contrato: | 358-2025-029-DSRH Contratista: | 110069560
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del
Monto total del _ Contrato: 01/05/2025 al
Contrato: Q72,000.00 31/12/2025
Honorarios Periodo del |[01/07/2025 al
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: 31/07/2025
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Asuntos Juridicos J

B No.
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en mantener las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales

que le sean marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el proyecto del
memorial respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez
competente.

Apoyar en la elaboracion de proyectos de memoriales correspondientes, relacionados a la
evacuacién de audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de
Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean
marginadas por la Jefatura del Departamento Laboral, dentro de los plazos legales
establecidos.

Apoyar con la elaboracién de proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez
competente y someter a revision de la Asesoria Legal Laboral

Apoyar con la elaboracién de proyectos de informes a través de proyectos de memoriales a
solicitud del fiscal competente y otros que le sean requeridos.

Apoyar en la participacién de las reuniones de asesoramiento juridicos o legales, asignados
por la Jefatura del Departamento Laboral.

Apovyar, asistir y auxiliar con la distribucién de expedientes, responsabilizandose de la
procuracién y diligenciamiento de cada expediente administrativo y/o judicial asignado por el
Jefe de Departamento Laboral o el Director de Asuntos Juridicos.

Brindar todo tipo de auxilio y asistencia legal con la elaboracion de proyectos de documentos
oficiales como oficios, providencias, opiniones juridicas, resoluciones y acuerdos
ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por el
Departamento Laboral o la Direccion de Asuntos Juridicos

Apoyar y procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas.

Apoyar en cualquier otra actividad que le sea asignada en forma verbal o escrita, inherentes
a los servicios a contratar, sin demora alguna.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. INFORME DE ACTIVIDADES /| RESULTADOS DEL PERIODO DEL
01 AL 31 DE JULIO DE 2025

1 Elaborar el proyecto del memorial respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las
leyes de la materia o por Juez competente. |

2 Redactar documentos legales, atendiendo los plazos judiciales en las mismas
establecidas y en |a ley de la materia. '

[ 3 Elaborar los documentos legales correspondientes (memoriales), evacuando los
plazos respectivos.

4 Elaborar los proyectos de informes a través de proyectos de memoriales a solicitud
del Organo Jurisdiccional competente y otros que le sean requeridos.

5 Apoyar en la participacién de las reuniones de asesoramiento juridicos o legales,
asignados por la Jefatura del Departamento Laboral.

6 Se colabor6 en apoyar, asistir y auxiliar con la distribucion de expedientes,
responsabilizandose de la procuracién y diligenciamiento de cada expediente
administrativo y/o judicial asignado por el Jefe de Departamento Laboral o el Director
de Asuntos Juridicos.

T Brindar todo tipo de auxilio y asistencia legal con la elaboracién de proyectos de
documentos oficiales como oficios, providencias, opiniones juridicas, resoluciones
y acuerdos ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean
asignados por el Departamento Laboral o la Direccion de Asuntos Juridicos

8 Se apoyo con la entrega de documentos en las diferentes Unidades Ejecutoras y
Organos estatales evacuando los plazos conferidos por los mismos.

'9 | Apoyar en cualquier otra actividad que le sea asignada en forma verbal o escrita,
inherentes a los servicios a contratar, sin demora alguna.

10 | Archivar los expedientes en materia laboral, incorporando sus actuaciones para
tener un mayor control y manejo de los mismos.

11 | Se apoyo con la elaboracién de memoriales evacuando plazos de cuarenta y ocho
horas.

(f) 2 <_.Z’.c{f€"‘j g

El presente informe, consta d

David de Jesus Pér o]

os (2) folios, responde a lo estipulado en el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del ' ' 2281 27386

Contratista: SAMUEL DE LEON GIRON CuUl: 0101

Numero de Contrato: 359-2025-029-DSRH NIT del Contratista: | 91060214

Servicios (Técnicos o | SERVICIOS

Profesionales): PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | 01-05-2025 al

Contrato: Q.144,000.00 31-12-2025
Periodo del Informe: |01-07-2025 al

Honorarios Mensuales: | Q.18,000.00 31-07-2025

Direccion

Administrativa donde DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

presta los servicios: | | i

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

1. | Brindar asesoria y atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios
Laborales que le sean marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el
memorial respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez
competente

2. | Asesorar profesionalmente en elaborar memoriales correspondientes, relacionados a la
evacuacion de audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de
Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean
marginadas por la Jefatura del Departamento Laboral, dentro de los plazos legales
establecidos.

3. | Asesorar profesionalmente en la elaboracion de informes mediante memorial a solicitud de
juez competente y someter a revisién de la Asesoria Legal Laboral

4. | Asesorar profesionalmente en la elaboracién de informes mediante memorial a solicitud del
fiscal competente y otros que le sean requeridos.

5. | Brindar asesoria legal en la resolucion de procedimientos administrativos asignados por el
Departamento Laboral, elaborando el documento administrativo que corresponda

8. | Brindar asesoria, atender vy participar activamente en las reuniones de asesoramiento
juridicos o legales, exponiendo argumentos, opinién y criterio juridico

7. | Brindar asesoria legal y atender a las citaciones emanadas por la Inspeccion General de
Trabajo del Ministerio de Trabajo, derivado de las adjudicaciones generadas por las
denuncias presentadas, debiendo defender los intereses ministeriales, dentro de los plazos
establecidos.

8. | Asesorar profesionalmente en la elaboracion de documentos oficiales como oficios,
providencias, opiniones juridicas, resoluciones y acuerdos ministeriales, dentro de los
expedientes administrativos que le sean asignados por el Departamento Laboral o la
Direccidn de Asuntos Juridicos

9. | Elaborar documentos oficiales como oficios. providencias, opiniones juridicas, resoluciones y
acuerdos ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por
el Departamento Laboral o la Direccién de Asuntos Juridicos.

10. | Brindar asesoria y procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean
| asignadas

11. | Brindar asesoria en atender las diligencias judiciales laborales y/o administrativas,
acuciosamente en cualquier requerimiento planteado ante el Departamento Laboral,
debiendo resolver cualquier circunstancia presentada, bajo su mas estricta responsabilidad.
12. | Asesorar profesionalmente, conocer y analizar en la resolucién de expedientes |
administrativos conformados para el pago de Sentencias Judiciales, renglon presupuestario | %
913, proponiendo a la Jefatura del Departamento Laboral el proyecto de resolucidn. S
13. | Cualquier otra actividad que le sea asignada en forma verbal o escrita, inherentes a los
servicios a contratar, sin demora alguna '




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES

No.
DE JULIO
1 Se asistié legalmente a la Asesoria Legal en la elaboracién de oficios y redaccién de
documentos oficiales que sean requeridos de la Unidad Ejecutora siguiente: PROVIAL.
2 Se atendieron notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas
establecidas y en |a ley de la materia.
3 Se procurd y entregaron oficios y memoriales laborales a cfistintas judicaturas del
Organismo Judicial y de la Unidad Ejecutora siguiente: PROVIAL.
4 Se asisti6 legalmente a la Asesoria Legal en la elaboracion de memoriales que fueran
requeridos.
6 Se redactaron memoriales interponiendo recurso de apelacion de la Unidad Ejecutora
asignada, siendo la siguiente: PROVIAL.
Ed Se redactaron memoriales evacuando vista de la Unidad Ejecutora asignada, siendo la
siguientes: PROVIAL.
8 Se redactaron memoriales sefialando casillero de las Unidad Ejecutora asignada,
siendo las siguientes: PROVIAL.
9 Se redactaron memoriales evacuando plazo de 48hrs de la Unidad Ejecutora asignada,
siendo la siguiente: PROVIAL.
10 Se redactaron memoriales interponiendo Recurso de Rectificacion de la Unidad
Ejecutora asignada, siendo la siguiente: PROVIAL.
11 Se redactaron oficios al Ministerio Publico enviando informacion sobre expedientes
laborales de la siguiente unidad: PROVIAL.
12 Se redactaron memoriales evacuando plazo de 48 horas de amparo de la Unidad
Ejecutora asignada, siendo las siguiente: PROVIAL.
13 Se redactaron memoriales apelando amparo de la Unidad Ejecutora asignada, siendo
las siguiente: PROVIAL.
14 Se redactaron memoriales informando al Juzgado de la Unidad Ejecutora asignada,
| siendo la siguiente: PROVIAL.

e
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El presente informe, consta de dos (2) folios, responde a lo estipulado en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del
Contratista: CLAUDIA MAGDALENA CETO CETO |CUI: 2589 96684 1413

Nimero de Contrato: 360-2025-029-DSRH NIT del Contratista: 5175660-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del Contrato: 01-05-2025 al

Monto total del Contrato: | Q.144,000.00 31-12-2025

Periodo del Informe: 01-07-2025 al

Honorarios Mensuales: Q.18,000.00 31-07-2025

Direcciéon Administrativa
donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

servicios:

No

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i

Brindar asesoria y atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios
Laborales que le sean marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el
memorial respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez
competente

Asesora profesionalmente en elaborar memoriales correspondientes, relacionados a la
evacuacion de audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de
Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean

marginadas por la Jefatura del Departamento Laboral, dentro de los plazos legales
establecidos.

Asesora profesionalmente en la elaboraciéon de informes mediante memorial a solicitud de
juez competente y someter a revision de la Asesoria Legal Laboral

Asesora profesionalmente en la elaboracion de informes mediante memorial a solicitud del
fiscal competente y otros que le sean requeridos.

Brindar asesoria legal en la resolucién de procedimientos administrativos asignados por el
Departamento Laboral, elaborando el documento administrativo que corresponda

Brindar asesoria, atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento
juridicos o legales, exponiendo argumentos, opinién y criterio juridico

Brindar asesoria legal y atender a las citaciones emanadas por la Inspeccién General de
Trabajo del Ministerio de Trabajo, derivado de las adjudicaciones generadas por las
denuncias presentadas, debiendo defender los intereses ministeriales, dentro de los plazos
establecidos.

Asesorar profesionalmente en la elaboracién de documentos oficiales como oficios,
providencias, opiniones juridicas, resoluciones y acuerdos ministeriales, dentro de los
expedientes administrativos que le sean asignados por el Departamento Laboral o la
Direccion de Asuntos Juridiccs

Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, opiniones juridicas, resoluciones y
acuerdos ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por
el Departamento Laboral o |la Direccion de Asuntos Juridicos.

10.

Brindar asesoria y procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean
asignadas

11.

Brindar asesoria en atender las diligencias judiciales laborales y/o administrativas,
acuciosamente en cualquier requerimiento planteado ante el Departamento Laboral,
debiendo resolver cualquier circunstancia presentada, bajo su méas estricta responsabilidad.

12,

Asesorar profesionalmente, conocer y analizar en la resolucién de expedientes
administrativos conformados vara el pago de Sentencias Judiciales, renglén presupuestario
913, proponiendo a la Jefatura del Departamento Laboral el proyecto de resolucion.

Cualquier otra actividad que le sea asignada en forma verbal o escrita, inherentes a los
servicios a contratar, sin demora alguna

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
JULIO

1 Brindé Asesoria Legal en la elaboracion de oficios y redaccion de documentos oficiales
que sean requeridos de las Unidades Ejecutora siguientes: UNCOSU, INSIVUMEH,
COVIAL y FONDETEL.

2 Atendi notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas
establecidas y en la ley de la materia.

3 Procuré y entregué de oficios y memoriales laborales a distintas judicaturas del
Organismo Judicial y de las Unidades Ejecutora siguientes: UNCOSU, INSIVUMEH,
COVIAL y FONDETEL.

4 Asisti legalmente a la Asesoria Legal en la elaboracion de memoriales que fueran
requeridos.

6 Redacté memoriales interponiendo recurso de apelacion de las Unidades Ejecutoras
asignadas, siendo las siguientes: UNCOSU, INSIVUMEH, COVIAL y FONDETEL.

7 Redacté memoriales evacuando vista de las Unidades Ejecutoras asignadas, siendo
las siguientes: UNCOSU, INSIVUMEH, COVIAL y FONDETEL.

8 Redacté memoriales sefalando casillero de las Unidades Ejecutoras asignadas, siendo
las siguientes: UNCOSU, INSIVUMEH, COVIAL y FONDETEL.

9 Redacté memoriales evacuando plazo de 48hrs de las Unidades Ejecutoras asignadas,
siendo las siguientes: UNCOSU, INSIVUMEH, COVIAL y FONDETEL.

10 Redacté memoriales interponiendo Recurso de Rectificacién de las Unidades
Ejecutoras asignadas, siendo las siguientes: UNCOSU, INSIVUMEH, COVIAL y
FONDETEL.

11 Redacte oficios al Ministerio Publico enviando informacion sobre expedientes laborales
de las siguientes unidades: UNCOSU, INSIVUMEH, COVIAL y FONDETEL.

12 Redacté memoriales evacuando plazo de 48 hrs de amparo de las Unidades
Ejecutoras asignadas, siendo las siguientes: UNCOSU, INSIVUMEH, COVIAL y
FONDETEL.

i3 Redacté memoriales apelando amparo de las Unidades Ejecutoras asignadas, siendo
las siguientes: UNCOSU, INSIVUMEH, COVIAL y FONDETEL.

14

Redacté memoriales informando al Juzgado de las Unidades Ejecutoras asignadas,
siendo las siguientes: UNCOSU, INSIVUMEH, COVIAL y FONDETEL.

Ty
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/CLAUDIA MAGDALENA-GETO CETO

El presente informe, consta de dos (2) folios, responde a lo estipulado en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES

' Nombre completo del

Contratista: HILDA SEGURA PACHECO _CUI: 2192 93201 0101
NIT del
Numero de Contrato: 362-2025-029-DSRH Contratista: | 3039570-4
Servicios (Técnicos o
.- Profesionales): Servicios Profesionales
| Monto total del Plazo del | pe| 01/05/2025 al
Contrato: Q. 144,000.00 Contrato: | 31/12/2025
Periodo del |01/07/2025 al
Honorarios Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 31/07/2025

Unidad Administrativa
' donde presta los
servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar profesionalmente en el desarrollo de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de
caracter Juridico, dentro de los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando
sea requeridos;

2 Apoyar profesionalmente en la revision de documentos de licitacion publica nacional e

| internacional que le encargue El Ministerio;

3 Apoyar profesionalmente en la revision de documentos de cotizaciones y contrataciones por
excepcién, que le encargue El Ministerio;

4 Apoyar profesionalmente en la revision de contratos administrativos y sus modificaciones,
cuando se le solicite;

5 Apoyar profesionalmente en la revision y elaboracién de proyectos de Acuerdos
Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o
de interés del mismo; y cuando se le sea requeridos, anteproyectos de leyes, también
relacionados con El Ministerio; _

6 Brindar asesoria como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramiten El Ministerio,
en los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio]

7 Brindar asesoria en la evacuacién de audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como
interponer dichas acciones cuando se les requiera;

'8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos |
[ recursos cuando se les requiera; f
9 Asesorar profesionalmente atendiendo consultas de caracter juridico que sean planteadas
por las dependencias de la Direccién Superior, del Despacho superior o Despacho

viceministerial;

10 | Brindar asesoria en reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucién, como externas;

11 | Brindar asesoria y participar en comisiones interinstitucionales designadas por las
Autoridades Superiores y Director de la Direccion de Asuntos Juridicos.

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

1 debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE

JULIO

1 Apoyé profesionalmente en la emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de
caracter Juridico.

2 Apoyé profesionalmente en la revision de documentos de Licitaciones.

3 Apoyé profesionalmente en la revision de documentos de cotjzaciones.
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4 Apoye profesionalmente en la revisién de contratos administrativos y sus modificaciones.

5 Apoye profesionalmente en la revision de proyectos de Acuerdos Gubernativos

6 Actué como Abogada en procesos que se llevan en el Ministerio.

7 Evacué audiencias dentro de las acciones de Amparo.

8 Evacué audiencia de Recursos de Revocatoria, Revision.

U) - :
HILDA SEGURA PACHECO

El presente informe, consta de dos (2) folios, responde a lo estipulado en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del I
Contratista: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ cul: 2338 06393 0101
NIT del

Numero de Contrato: 363-2025-029-DSRH Contratista: | 504807-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 01/05/2025

Contrato: Q.80,000.00 Contrato: AL 31/12/2025

Periodo del | DEL 01/07/2025

Honorarios Del Mes: Q.10,000.00 Informe: AL 31/07/2025

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL, -DRTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar al Analista de Contabilidad;

2.- Apoyar en la elaboracion, control y registro de Conciliaciones Bancarias conforme a los
procedimientos establecidos;

3.- Apoyar en la generacion y presentacion del reporte mensual de Conciliaciones Bancarias
y Saldos dirigido a la Direccién Administrativa Financiera (DAF);

4.- Apoyar en el registro de los Vales de Combustible, asegurando su adecuada
contabilizacion;

5.- Apoyar en elaborar el reporte de Saldos Bancarios para el Despacho Viceministerio
Administrativo Financiero;

6.- Apoyar en la elaboracién del informe mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos

, dirigido a la Direccion Administrativa (DA);

7.- Brindar Apoyo en el proceso del informe mensual y cuatrimestral de Saldos de Vales de
Combustible;

8.- Apoyar en la verificacion del registro contable de los egresos asociados al fondo de
Caja Chica;

9.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

1- Apoyé en la elaboracion de la verificaciéon del control y registro diariamente en el libro
correspondiente de hojas méviles del mes de Julio, 137 vales elaborados y 999 cupones
de combustible entregado a vehiculos y motocicletas de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

2. Apoyé en la elaboraciéon y consolidacion del reporte de los saldos bancarios al Despacho
Financiero Viceministerial;

3.- Apoyé en generar el reporte al jefe inmediato periddicamente, mensual y cuatrimestral del
saldo existente, de la entrega de cupones de combustible;

4.- Apoyé en la elaboracién del control y registro diariamente correspondiente al mes de Julio,
131 documentos entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja
Chica, en el libro de hojas moéviles, a la vez informando al jefe DRTP, el saldo existente
del efectivo que cuenta Caja Chica;

5.- Apoyé en los Controles y registros contables varios, en el Departamento de Registro y
Tramite Presupuestal y del Ministerio;

6.- Apoyé en el reporte del control y registro de la elaboracién mensual, y entrega de la
conciliacion bancaria del mes de Julio, al Director de Administracion Financiera -DAF-,
con el reporte de los saldos segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente




de hojas moviles, y la integracion del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Crédito
Hipotecario Nacional de Guatemala:

7.- Apoyé en el reporte del control y registro de la elaboracion mensual, y entrega de la
conciliacion bancaria del mes de Julio, dirigido al Director Administrativo -DA-, con el
reporte de los saldos segun estado de cuenta bancaria, saldo segun libro correspondiente

de hojas méviles y la integracién del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Crédito
Hipotecario Nacional de Guatemala:

8.- Apoyé en el informe y reporte periddicamente al jefe la DRTP de la elaboracién de la
conciliacion bancaria del mes de Julio, en el libro correspondiente de hojas méviles, de
las cuentas existentes, de este Ministerio en el Banco Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala;

9.- Apoye al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revision de los registros contables
del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal:

(f)

EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ
CONTRATISTA 2

El presente informe r@sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

o
’yﬂébw
" Lic. Cristian Josué Chinchilla Gonzalez
- Jefe
Departamento de Registro y Tramite Presupuestal

Direccién Superior -
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura ¥ Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Esther Andrea Ddavila Morales Cul: 2997076360101
NOmero de NIT del

Contrato: 364-2025-029-DSRH Contratista: 10522335-2
Servicios (Técnicos '

o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01.05.2025 al
Contrato: Q. 72,000.00 Contrato: 31.12.2025
Honorarios Periodo del 01.07.2025 all
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: 31.07.2025
Unidad

Administrativa

donde presta los

serviclos: Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal -DRTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el procedimiento adecuado para el andlisis, tramite y

seguimiento de los expedientes que ingresa y egresan en el Departamento
de Registro y Trdmite Presupuestal

Apoyar en la verificacién de facturas e informes correspondientes al renglén

029 del personal de la Direccién Superior, verificando su validez y
consistencia

Apoyar en el registro de facturas del rengléon 029 en el sistema
Guatendminas, conforme a los lineamientos establecidos

Brinda apoyo en la conformacién de expedientes de pago por honorarios
del personal contratado bajo el renglén 029 de la Direccién Superior

Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados
por medio de caja chica

Apoyar en la elaboracién de cheques destinados al pago de proveedores,
cumpliendo con los controles internos establecidos

Apoyar en la carga mensual de facturas e informes del personal contratado
bajo el rengldén 029 de la Direccidén Superior en el sistema Guatecompras

Apoyar en las actividades operativas asignadas dentro del érea de
presupuesto

Apoyar en la elaboracion de caja fiscal del Departamento de Registro y
Tramite Presupuestal

10

Apoyar en la redaccion y elaboracion de informes de ejecucion
presupuestaria y de programacién financiera indicativa (anudal,
cuatrimestral, mensual y de cuota no devengada), para su remisién a la
Direccion de Administracion Financiera

11

Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y gestionarlas ante la Direcciéon de
Administracién Financiera, para su respectiva aprobacion

12

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas actividades que deriven
de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el procedimiento adecuado de los expedientes que ingresaron y
r egresaron en el Departamento de Registro y Trémite | Presupuestal

| 2 Apoye en el registro de facturas del rengldon 029 en el sistema
Guatendminas

3 Apoyeé en la verificacion de facturas e informes comrespondientes al renglén
029 del personal de la Direccién Superior

4 Brindé apoyo en la conformacién de expedientes de pago por honorarios
del personal coniratado bajo el renglén 029 de la Direccién Superior

5 Apoyé en la revision de expedientes correspondientes pagados por medio
de caja chica

Apoyé en la elaboracién de cheques destinados al pago de proveedores

Realicé listado de control de cheques para pago de proveedores

é
7
8 Apoyé en el cuadre de bancos
9

Apoyé en la carga mensual de facturas e informes del personal contratado
bajo el rengldén 029 de la Direccién Superior en el sistema Guatecompras

10 | Apoyé en la elaboracion de caja fiscal del Departamento de Registro y
Trémite Presupuestal

(f)

Esther Andrea Davila Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gque se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tfrdmite de pago respectivo.

. o >
/ Q \ H“"‘",_
isti : chinchilla Gonzatez-
~ ic. Cristian Josue Chinc
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2 P -_’
Departamento de Registro y Trémite Presupuest
Direccion Superior |
Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura ¥ VIVENG?




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA
Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre - .

completo del | -€ficia Carolina Rodas Cul: 1920857780101
v i Herndndez

Contratista:

NUmero de NIT del

Contrato: 365-2025-029-DSRH Contratistai | 4311875

Servicios

(Técnicos o Servicios Profesionales

Profesionales):

01 de mayo al

Monto total del. |- 154 600.00 Ratonel || 5y e diciermiarne
Contrato; Contrato:

de 2025
Honorarios Periodo del |01 al 31 de
Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: julio de 2025
Unidad

Administrativa
donde presta
los servicios:

Departamento de Registro y Tramite Presupuestal - DRTP -

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

T

Asesorar profesionalmente en el desarrollo de oficios y toda clase de
documentacién enviada a diferentes entidades publicas y privadas,

Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la revision de papeleria

- para firma del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal.
3 Brindar asesoria en la clasificacién de prioridades de Ia Agenda del
~__| Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.
4 Asesorar profesionalmente en el resguardo del archivo del Departamento
~__| de Registro y Trdmite Presupuestal.
5 Brindar asesoria en el desarrollo de las reuniones que se le solicite el
__| Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.
Asesorar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de
6. |la norma legal vigente relacionada al Departamento de Registro y Trémite
Presupuestal.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL
7. | CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven
de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesore en clasificar lo prioritario en la Agenda del Departamento de Registro
y Trdmite Presupuestal.




Asesoré profesionalmente en la elaboracién de oficios y toda clase de

2. | documentaciéon enviada a diferentes entidades publicas y privadas:;
asimismo asesoré en la elaboracién de oficios internos.
3 Brindé asesoria en el desarrollo de las reuniones del Departamento de
~_| Registro y Trdmite Presupuestall.
Brindé asesoria en el desarrollo de oficios y documentacién como apoyo a la
4. | Seccién de Inventarios para entrega a las diferentes Direcciones de la
Direccion Administrativa. _
5 Brindé asesoria en el desarrollo de lineamientos revisando papeleria para
__| firma del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal
6 Asesoré en el desarrollo y velar por el cumplimiento de norma legal vigente
"_| en el Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.
5 Asesoré profesionalmente en el resguardo del archivo, fanto fisico como

digital, del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal.

(f)

SIS S

Leticia Carolina Rodas Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia:;
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

() &z i
Vo. 'Bmé Chinchilla Gonzdlez
Jefe del Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal

Lic. Cristian Josué Chinchilia Gonzdlez
Jefe
Cepartamento de Registro y Trémite Presupuectal
Direcridn Superior
Minjsterio de Comunicationes, Infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON

029
Nombre completo del Glenda Elizabeth
Contratista: Mazariegos Judrez CUI: 1788050410101
NIT del
Numero de Contrato: 366-2025-029-DSRH Contratista: 6983369-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de mayo al 31 de
Monto total del Contrato: | Q. 72,000.00 Contrato: diciembre 2025
Periodo del 01 de julio al 31 de julio
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: de 2025
Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1| Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo

2 | Apoyar en la clasificacion de los expedientes relacionados con el Fondo Rotativo, conforme a
los procedimientos establecidos.

3 | Apoyar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

4 | Apoyar en el archivo de expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

5 | Apoyar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados la Fondo Rotativo

6 Apoyar con el ingreso al sistema SICOIN de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7 | Apoyar en el seguimiento de los procedimientos internos desarrollados dentro de la DRTP

8 | Apoyar en la elaboracion de los Fondos Rotativos, de acuerdo con los lineamientos
establecidos.

9 | Y todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 31 DE

JULIO DE 2025

1 Apoyé en atender a personas que se presentaron con expedientes relacionados la Fondo
Rotativo

2 Apoyé en la revision de los expedientes que se ingresaron al Fondo Rotativo

3 Apoy¢ en el archivo de expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo




Apoy€ en la elaboracion de los Fondos Rotativos, de acuerdo con los lineamientos

establecidos.

Apoy¢ en la clasificacion de los expedientes relacionados con el Fondo Rotativo, conforme a
los procedimientos establecidos.

Apoyé en el andlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Apoyé con el ingreso al sistema SICOIN de los expedientes relacionafdos al Fondo Rotativo

Apoyé en el seguimiento de los procedimientos internos desarrollad0$ dentro de la DRTP

Glenda Elizabeth Mazariegos Juarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Lic. Cristian Josué Chinchilla Gonzdlez
Jefe
Departamento de Regisiro y Trémite Presupuzstal
Direcciin Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructira y Vivisnda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Lorena Isabel Vasquez Ibanez Cul: 2111749470101
NUmero de NIT del

Contrato: 367-2025-029-DSRH Contratista: 7297067-7
‘Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01.05.2025 al
Contrato: Q. 72,000.00 Contrato: 31.12.2025
Honorarios Periodo del 01.07.2025 al
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: 31.07.2025
Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: Departamento de Registro y Trémite Presupuestal -DRTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades asignadas dentro del drea de Presupuesto,

conforme a los lineamientos establecidos.

2 Brindar apoyo en la elaboracion de Informes de ejecucién presupuestaria,

con énfasis en las modificaciones realizadas, determinando los montos
reales del presupuesto asignado.

3 Apoyar en el desarrollo del Anteproyecto de Presupuesto y Plan Operativo

Anual (POA), en coordinacién con las unidades correspondientes.

4 Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del Sistema de

Contabilidad Integrada -SICOIN- y gestionarlas ante la Direcciéon de
Administracién Financiera, para su respectiva aprobacién.

5 Apoyar en la realizacién de los informes sobre ejecucion presupuestaria,

Financiera.

programacion financiera Indicativa (anual, cuatrimestral, mensual y cuota
no devengada)para su traslado a la Direccidén de Administracion

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven
de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en las actividades asignadas en el drea de Presupuesto.

2 Brindé apoyo en la elaboracién de Informes de ejecucién presupuestaria

para el efecto, los montos reales del presupuesto asignado

con relacion a las modificaciones presupuestarias realizadas, estableciendo

3 Apoyé en la elaboracién del Anteproyecto del Presupuesto y Plan
Operativo Anual, -POA-.

4 Apoyé en la elaboracién de transferencias dentro del Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y gestionarlas ante la Direccidn de
Administracion Financiera, para su respectiva aprobacién.

5 Apoyé en la realizacién de los informes sobre ejecucién presupuestaria,

programacion financiera Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota
no Devengada que se fraslada a la Direccidén de Administraciéon Financiera.

6 Apoye en la codificacion en las Solicitudes de Compras por los distintos
departamentos de la Direccidn Superior.

(f) 7)
Loren::l\lss(ca-be‘l/vc':squez lbanez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al framite de pago respectivo.

/ e Cristian Josue\Chinchilla Gonzdlez
Y Jafe
: istro y Tramite Presupuestal
B Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infrassiructuta ¥ Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTFUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Lesly Raquel Duarte Gonzdlez CuUl: 2347674800101
NUmero de NIT del

Contrato: 368-2025-029-DSRH Contratista: 7753485-9
Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01.05.2025 al
Contrato: Q. 72,000.00 Contrato: 31.12.2025
Honorarios Periodo del 01.07.2025 al
Mensuales: Q. 9.000.00 Informe: 31.07.2025
Unidad

Administrativa
donde presta los

servicios: Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal -DRTP-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades asignadas dentro del drea de Presupuesto,
conforme a los lineamientos establecidos.

Brindar apoyo en la elaboracion de Informes de ejecucién presupuestaria,
con énfasis en las modificaciones realizadas, determinando los montos
reales del presupuesto asignado.

Apoyar en el registro analitico del presupuesto.

Apoyar en el desarrollo del anteproyecto de presupuesto y del plan
operativo anual (POA), en coordinacién con las unidades correspondientes.

Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de

contabilidad integrada -SICOIN- y gestionarlas ante la Direccién de
Administracién Financiera para su respectiva aprobacion.

Apoyar en la elaboracién de informes de ejecucidn presupuestaria y en la
programacién financiera indicativa (anual, cuatrimestral, mensual, y de
cuota no devengada) para su traslado a la Direccién de Administracion
Financiera.

Brindar apoyo en la codificacién de expedientes para pago de
proveedores de |la Direccidn Superior.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven
de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en las actividades asignadas en el drea de Presupuesto.

2 Brindé apoyo en la elaboracién de Informes de ejecucion presupuestaria
con relacion a las modificaciones presupuestarias realizadas, estableciendo
para el efecto, los montos reales del presupuesto asignado.

3 Apoyé en el registro analitico del presupuesto.

4 Apoye en la elaboracién de transferencias dentro del sistema de
contabilidad integrada -SICOIN- y gestionarlas ante |la Direccién de
Administracion Financiera para su respectiva aprobacion.

5 Apoyar en la elaboracién de informes de ejecucién presupuestaria y en la
programacion financiera indicativa (anual, cuatrimestral, mensual, y de
cuota no devengada) para su traslado a la Direccién de Administracidn
Financiera.

6 Apoye a la realizacion de la Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria
-CDP-

7 Apoye a la realizacién de Cuota Normal y Extraordinaria mensual.

8 Apoye a la actualizacién de cuadro de Disponibilidad presupuestaria

9 Apoye a la readlizacién de metas fisicas

10 | Apoye a realizar informes de cuotas aprobadas y no ejecutadas.

(f)

Lesly RaaﬁeIW'Gonzdlez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

(f)_LAZ) J7
Aic J;mmﬁm:mﬂa Gonadies

F e Jefe
5 / Departamenta de R«g”im y Tramite Presupuestal

Ve Direccidn Superior
/ Ministeria de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Edgar Giovanni Montes Sagastume Cul: 2723-39342-0101
Numero de _ NIT del

369-2025-029-DSRH i
Contrato: Contratista: 8240247-7

Servicios (Técnicos

] Servicios Profesionales
o Profesionales):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.80,000 Contiats: 01/05/2025 - 31/12/2025
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 10,000.00 S 01/07/2025-31/07/2025
Unidad

Administrativa

donde presta los
servicios:

Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar profesionalmente en la recepcion de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 | Brindar asesoria en revisar el estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 Asesorar profesionalmente en el registro de bienes fijos en el Sistema de Contabilidad Integrada
(SICOIN), conforme a la normativa vigente

Brindar asesoria en la identificacion y codificacién de bienes con su respectivo nimero de
4 | inventario fijo o fungible

Brindar asesoria en la elaboracién de bienes en el SICOIN; segun los procedimientos
5 | establecidos

6 | Asesorar en el registro en el libro de inventario fijo y fungible

Asesorar en la elaboracién anual de reportes FIN1 y FIN2, en cumplimiento con los
7 | requerimientos institucionales.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2025

1 | Se apoy6 en la Recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios.

2 | Se apoyd en revisar el estado de ingreso de los bienes adquiridos.

3 | Se apoyéd en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados.

4 | Se apoyo en el registro de bienes fijos en el nimero de inventario.

5 | Se apoyo en la identificacion de bienes con el SICOIN.

6 | Se apoyd en la elaboracion de bienes Fijo y fungible.

Se apoyd en la elaboracién de reporte FIN1 y FIN2 anualmente en el cumplimiento
7 | institucional

Se apoy0 en actividades que se derivaron de la presente contratacion.

(f)

. : —
Edgy’élovanm Montes Sagastume

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Lic. €ristian Josué Chinchilla Genzdlez
e
Departamento de Registro y Tramite Presupuestal
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infraestruciura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

i icili s 4- -01
del Contratista: Daniel Alexander Ciciliano Fuentes CUl 3014-95882-0101
Numare de 370-2025-029-DSRH Wl el 113168993
Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
f ; 0 2 -
Contrato: Q.72,000.00 b 1/05/2025 - 31/12/2025
HGmO oL Q. 9,000.00 Peviododell | o1 son s —sianaass
Mensuales: S Informe:
id
uni ad . Departamento de Registro y Tramite Presupuestal
Administrativa
-DRTP-
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en ia recepcion de facturas de compra de bienes y/o servicios.

2 | Apoyar en revision el estado de ingreso de los bienes adquiridos.

3 Apoyar en la verificacion de los datos técnicos de los activos adquiridos, incluyendo numero
de marca, serie y modelo.

4 Apoyar en el registro de bienes fijos en el Sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN),
conforme a la normativa vigente.

5 Brindar apoyo en la identificacién y codificacién de bienes con su respectivo nimero de
inventario fijo o fungible.

6 Brindar apoyo en la elaboracién de registro de bienes en el SICOIN, segun los procedimientos
establecidos.

7 | Apoyar en el registro en el libro de Inventario fijo y fungible.

8 Apoyar en la elaboracién anual de los reportes FIN1 y FIN2, en cumplimiento con los
requerimientos institucionales.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2025

1 | Se apoyd en la de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 | Se apoyo¢ en revisar el estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 Se apoy6 en la verificacion de los datos de nimero de marca, serie y modelos de los activos
comprados

4 Se apoyé en el registro de bienes fijos en el Sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN),
conforme la normativa vigente.

5 Se apoyo en la identificacién y codificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o
fungible

6 Se brindo apoyo¢ en la elaboracion de registro de bienes en el SICOIN, segun los
procedimientos establecidos.

7 | Se apoyo en el registrc en el libro de Inventario fijo y fungible.

3 Se apoyé en la elaboracién anual de los reportes FIN1 y FIN2, en cumplimiento con los
requerimientos institucionales.

9 Se apoyo en el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal, Se apoyo en revision de
bienes para dar de baja en bodega de caminos.

/’ p—
__f""_ / !
_____,__.7-.-.-«1-“—"—{‘ i
(f) e L =%

Daniel Alexander Ciciliano Fuentes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quuen corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

“""‘_

l/'/lﬁ//’/

ﬂ"” illa Gonzdlez
Jefe
PEpartamento de Registro y Tramite Presupuestal
Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Yivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGL@N 029

Nombre completo del Juan Pablo Joakimnsen Martinez ' Cul: 2363525200101
' Contratista: ‘
NIT del
Nimero de Contrato: 371-2025-029-DSRH Contratista: S451880-4
|
Servicios (Técnicos o Técni '
Profesionales): ecnicos _
Monto total del Plazo del 01/05/2025 al
Contrato: Q.56, 000.00 Contrato: 31/12/2025
; Pbriodo del
Honorarios ; . 01/07/2025 al
Mensuales: Q.7,000.00 Informe: | 31/07/2025
Direccion |
Administrativa donde Departamento de Informacidn y Registro
presta los servicios:
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyary mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

2 | Apoyar en mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente
ingresados y archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que
puedan afectar los documentos.

3 | Apoyar para que los documentos ingresados al Archivo estén a disposicién, previa solicitud por
escrito y la autorizacion del Jefe de la Seccidn de Informacién y Servicios Varios.

4 | Apoyar para que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado,
evitando la sustraccién, destruccién, ocultamiento o inutilizacién indebida, notificando cualquier
| irregularidad detectada a la Jefatura de Informacion al respecto.

5 | Apoyar en recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades;que conforman a través de la
Seccion de Informacién, Archivo y Servicios Varios

6 | Apoyar con la actualizacién y mantenimiento de la base de datos del archivo, conforme se vayan
recibiendo los expedientes.

7. | Apoyar con el mantenimiento, proteccién y resguardo de la memoria histdrica ubicada en el archivo.

| 8. | Las actividades escritas son enunciativas mas no limitativas por lo que le CONTRASITA debera
L desarrollar todas aquellas actividades que deriven de la presente contratacion

| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

' DEL MES DE JULIO DEL 2025
1 | SERECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS, 2003, 2004, 2017, 2018 QUE FUERON REMITIDOS POR

LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, |

2 | SEREMITIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2003 QUE FUERON SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA.
3 | SELOCALIZARON OFICIOS, PROVIDENCIAS, RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
|| ADMINISTRATIVA. |
4 | SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2007 SOLICITADOS POR LA SECCION DE INFORMACION |
Y SERVICIOS VARIOS.
5 | SEENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS, 2003, 2004

6 REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA.




| ;!/’J-’f

Juj’ab!o Jc?)ﬁm/sen Nlar’tmez
S !

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f} i semam

Volefs del Depariesiale dives ) Regsyo

Secrelaria Administiaive
Minsterio de Comunicaciones, Infraestructura y ien..




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-_— e —

'Nombre ‘ _ o
completo del ‘ Carolina Emperatriz Pérez | CUL ‘2461497440101
' Contratista: _F_ - | . o

Numero de 372-2025-029-DSRH (NITdel 47514014
Contrato: ‘ ' Contratista:
Servicios T_ o R ] -
(Técnicos o Servicios Técnicos | !
 Profesionales): _! — 4 -
Monto total del | ‘Plazodel | 01/05/2025 a]
Contrato: (2.64,000.00  Contrato: | 31/12/2025
Honorarios O 8.000,60 ‘ Periodo del? 01/07/2025 al
Mensuales: PR l Informe: . 31/07/2025
Direccion [

Administrativa Secretaria Administrativa

donde presta |
Flos servicios: - S| (I

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Apoyargorganizar y clasificar Io;{pedientes cm—egr;gn_aaw_o"@gregistroa
precalificados de obras. - o

2 | Apoyar en el resguardo de los expedientes que obran el ex registro de precalificados de
—— L Obras e e — e e ———

3 | Apoyar en el ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informatico
| sobre la papeleria recibida en el Archivo. S .
| 4 ‘ Apoyar en atencién al publico cuando se requiera.

_— 0 . 1

5 | Apoyar en elaborar providencias, oficios, reportes e informes que sean requeridos. “

6 Apoyar—en la preparaciE1 de fotocopias-aexpedien—tés paré la certificacion del secretario
|| administrativo. S | '

7 | Apoyar en la recaudacion de informacion electronica en la Direccion de tecnologia de la

Informacion. Solicitados del ex registro de precalificﬂos_d@;bras._ -
No. | ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO
' 01/07/2025 AL31/07/2025
1 SE LOCALIZARON 11 EXPEDIENTES SOLICITADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.
|2 | SEARCHIVARON 15 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO. |
? SE ESTA INGRESANDO EXPED!ENTESHE VARIOS ANOS, AL SISTEMA DE COMPUTO, QUE
| SERAN TRASLADADOS A EL ARCHIVO EN CAMINOS . | |
4 SE ATENDIO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION Y SERVICIOS
| VARIOS Y DE LA SECRETARIA ADM INISTRATAR |
S | SE HICIERON VISITAS AL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA E’ARA RECABAR
L | INFORMACIOIEOACITADA, POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.
e




Contra}:’{ta Carolina E. Pérez

-

El presente informe}esponde a lo estipulado en el contrato adn
prestador de servicios Y suUs res

recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresp
al tramite de pago respectivo. '

ninistrativo suscrito con el
pectivos términos de referencia

» asimismo, se encuentra

onda, para que procedan
—




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: SANDRA MANUELA DONIS HERRERA cul: 2555 63507 0101 |
NIT del
Numero de Contrato: 373-2025-029-DSRH Contratista: 43672442
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): TECNICOS :
Plazo del 01/05/2025
Monto total del Contrato: AL
Contrato: Q. 60,000.00 31/12/2025
Periodo del 01/07/2025
Informe: AL
Honorarios Mensuales: |Q7,500.00 31/07/2025
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Secretaria Administrativa — Departamento de Informacién y Registro
FNO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
Colaborar en mantener clasificada y ordenada la documentacion que ingresa al Departamento de
1. | Informacion y Registro, de forma diaria y mensual, para facilitar su consulta.
5 Apoyar en la revision de folios de la documentacién que ingresa a esta oficina.
3. | Colaborar en el ordenamiento y escaneo de la bitacora interna
4 Colaborar en trasladar llamadas seg(in requerimiento del Usuario.
5. | Apoyar en fotocopiar la documentacioén de traslado para su respectiva entrega
6. Apoyar con la elaboracién de bitacoras de distribucion de la mensajeria externa
E Apoyar en la revision de documentacion que ingrese al Departamento
Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con niimero de registro y los que
8. | son nuevos a la base de datos.
9. | Apoyar en el control de bitacora interna
10 Apoyar en el escaneo de la documentacion recibida de PGN y MP
Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
11. | respectivo destino
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera
12. | desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL FERIODO DEL
MES DE JULIO DE 2025
Se colaboro en mantener clasificada y ordenada la documentacion que ingresa al Departamento de
1. | Informacién y Registro, de forma diaria y mensual, para facilitar su consulta.
2 Se apoyo en la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina.
3 Se colaboro en el ordenamiento y escaneo de la bitacora interna.
4 Se traslado llamadas segin requerimiento del Usuario.
5 Se fotocopio la documentacion de traslado para su respectiva entrega.
6. Se realizo la elaboracion de bitacoras de distribucion de la mensajerfa externa




- Se realizado la revision de documentacion que ingrese al Departamento

Se apoyo en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con namero de registro y los que
8. | son nuevos a la base de datos.

9. Se realizo el control de bitacora interna

10 Se escaneo de la documentacion recibida de PGN y MP

1 Se realizo la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
~ | respectivo destino.

(f)

Sandra Marfuela Donis Herrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) Licdag'Yesenia v:IEZJZz
Vo. Bo.  Jefe del Departamento De Informacion y Registr

Secrelaria Administativa
“Imsterio de Comunicaciones, Infraestructura y Viviea




MINISTERIO DE COMUNICAC]ONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS |

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, l{ENGL()N 029

Nombre completo del
Contratista: CLEMENTE FRANCISCO REYES CUI: 2231 85647 0101
NIT del ‘
Niimero de Contrato: 374-2025-029-DSRH Contratista: 65769929
' Servicios (Técnicos o B

o Do ORM
Profesionales): . TECNICOS _
| Plazo del T 01/05/2025 ﬂ
| Contrato: ‘ AL ‘
Monto total del Contrato: Q. 60,000.00 31/12/2025 |

Periodo del 01/07/2025
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 7,500.00 , 31/07/2025
|
Direccion Administrativa i
donde presta los servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA |
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

I | Apoyar en la recepcion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccion
[ Superior del Ramo [Administrativa, Frecuencias. Transporte, Registro y Tramite Presupuestal],
licitaciones, cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales, para el proceso de
notificacion |
2. | Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion para realizar la notificacién a
interesados :

3. | Apoyar en la formulacion de cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora,
nombre del interesado, nimero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona que

recibe la misma — |
Lai. ‘ Apoyar en notificar los expedientes recibidos, en la direccion sefalada | ‘

s _-—-_-_‘—"_‘_-_%-___-_'T | avp
J. | Apoyar en trasladar los expedientes debidamente notificados a Departamento de Informacion y

Registro segiin sea el caso. formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para
el efecto '

6. | Apoyar en mantener los registros y control de lo notificado. llevando un archivo fisico y digital

I | Apoyar en la distribucion de la documentacion, en las diferentes oficinas de este Ministerio, como en
las diferentes Dependencias de este Ministerio

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por Jo que 'EL

CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PEPIODO DEL i
INFORME DEL MES DE JULIO DE 2025
I. | Se recibieron expedientes y acuerdos varios de las distintas dependencias de este Ministerio, para su
respectiva notificacion |

Se reviso cada expediente para establecer la correcta direccion para realiiar la notificacion a los
interesados |

ra

3. | Se realizaron las cédulas de notificacion a cada expediente y acuerdo correspondiente, que contengan
fecha, hora, nombre del interesado, niimero v fecha de la resoluciéon o prc%vidcncia a notificar e
identificacion de la persona que recibe la misma

4, Se notificaron los expedientes recibidos, en la direccion senalada

5. | Se trasladaron los expedientes debidamente notificados al Departamento de Informacién y Registro
segun el caso, formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto |

6. | Se mantiene actualizado el registro y control de lo notificado, llevando un archivo fisico y digital ].

7. | Se apoy6 con la distribucion de la documentacién, a las diferentes oficinas y Dependencias de este
. Ministerio J
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

W)m bre completo del ﬁ ] ]
Contratista: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ || CUI: 1894 85043 0115
NIT del
Nimero de Contrato: 375-2025-029-DSRH Contratista: 66766141
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/05/2025
|| Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 64,000.00 ; 31/12/2025
| Periodo del 01/07/2025
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 31/07/2025
Direccion Administrativa | secperaia apminisTRATIVA
donde presta los servicios:
" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I | Apoyar en el anélisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones v
Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa
2. | Apoyar en la revisién de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que
ingresan a la Secretaria Administrativa
3. | Apoyar en la preparacion de Acuerdos Y contratos para notificar
4. | Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa
5. | Apoyar en la revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa _
6. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa
7. | Apoyar en notificar y elaborar cédulas de notificacion de los contratos aprobados: a las distintas
| empresas y dependencias de este Ministerio ,
8. | Apoyar en trasladar los Acuerdos y Contratos Originales, con sus respectivas cédulas de notificacion,
para su resguardo '
9. | Apoyar en el control fisico y digital de la numeracion interna de Oficios. Providencias y Resoluciones,
de los distintos asuntos de esta Secretaria Administrativa
10. | Apoyar con el archivo de oficios y providencias enviadas por el MP, Contraloria General de Cuentas,
Procuraduria General de la Nacion, y Congreso de la Republica
I'1. | Apoyar revision de providencias y oficios relacionados con los distintos asuntos que ocupa esta
Secretaria Administrativa
12. | Apoyar con la distribucién de documentacion a las distintas oficinas de este Ministerio
13. | Las actividades escritas son enunciativas mas no limitadas. por lo que “EL CONTRATISTA” debera
[ desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DE 2025

Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria.

Se elaboro oficio enviando fotocopias certificadas de Poliza de Seguro de Responsabilidad diferentes
empresas para agregar al Acuerdo Ministerial v Contrato Original,

Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios,

Se sacaron los juegos de fotocopias de los Acuerdos Ministeriales para las certificaciones del
Secretario Administrativo,

Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para las Notificaciones de Acuerdos Ministeriales.

Apoyar en el control fisico y digital de la numeracion interna de Oficios, Providencias y Resoluciones,
de los distintos asuntos de esta Secretaria Administrativa |




7. | Apoyar con el archivo de oficios y providencias enviadas por el MF
Procuraduria General de la Nacion, y Congreso de la Republica

>, Contraloria General de Cuentas,

empresas para agregar al Acuerdo Ministerial y Contrato Original,

8. | Se elaboro oficio enviando fotocopias certificadas de Pdliza de Seguro de Responsabilidad diferentes

9. | Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrat
providencias u oficios.

vo, elaborando sus respectivas

10. | Se sacaron los juegos de fotocopias de los Acuerdos Ministeriales pa
Administrativo,

ra las certificaciones del Secretario

I'l. | Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para las Notificaciones ¢

e Acuerdos Ministeriales,

12. | Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para pedir las Fianzas re

queridas sobre el Contrato,

()

Maria del Ca

Rerttindez Quifionez ‘

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo Fuscmagon el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se | encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que prou_Fdan al tramite ge pago

respectivo.

|//

Vo. Bo. Lic. José Anfonid Aly

Sacrotario Administrat
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura V Vivignda

istrativo




|
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANO
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del Nnassia Inndira Chinchilla ‘ j
Contratista: Valdez ClUL: 2750853760101
NIT del

Nimero de Contrato: 376-2025-029-DSRH Contratista: 8614005-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.60.000.00 Contrato: 01/05/2025 Al 31/12/2025

| Periodo del |
Honorarios Mensuales: Q.7.500.00 I Informe: | 01/07/2025 al 31/07/2025
Unidad Administrativa |
donde presta los
servicios: , Secretaria Administrativa

|

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

I

Apoyar en la revision de providencias de expedientes varios.

i

2 Apoyar en la revision de acuerdos ministeriales varios, ' |
3 Apoyar en el archivo de los diferentes documentos qize se tramitan en la %‘Eecrelaria Administrativa.
N Apoyar en la elaboracion de providencias y oficios varios que dicte el Se{tretario Administrativo de la

Secretaria Administrativa. |
5 Apoyar a la Seccién de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de notéi ficacion.
6 Apoyar en la elaboracion de conocimientos para el traslado de expedienleis para las diferentes oficinas
de la Direccion Superior del Ministerio. |
7 Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas dé_i_;iﬂnistelrio.

8 Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos a ser notificados. | ]

9 Apoyar en las actividades que le asigne el secretario Administrativo de la Secretaria Administrativa.

10 Apoyar en el Archivo diario de Acuerdos Ministeriales de contrataciones de Personal de las diferentes

Unidades.
I | Apoyar en la digitalizacién y actualizacion de los Acuerdos Ministeriales. i
12 | Apoyar en la digitalizacion y actualizacion de Resoluciones administrativas emitidas por esta Secretaria
Administrativa.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
JULIO 01/07/2025 AL 31/07/2025 |

I Expedientes trasladados a los Vice despachos y Despacho Ministerial. |
2 Preparar Documentos para Certificar. - |
| 4 Analisis de diferentes expedientes trasladados a las distintas areas. I

5 Elaboracion de conocimiento para el traslado de los expedientes. |

6 Archivo Diario de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa.

7 Archivo y control en el sistema de Acuerdos. i

8 Analizar y Revisar Providencias y Resoluciones. :

9 Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo.

10| Asistir al Secretario Administrativo en diferentes actividades,

Il | Atender llamadas. |

12| Analizar y revisar los acuerdos ministeriales varios.

13 | Archivo Diario de las notificaciones.




0 WO Ne\\'D) IS

Nnassm Inndlra Chmchlllaﬁidcx

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo sus
de servicios y sus respectivos termlnm de referencia, asimismo, se er

conformidad, por lo que 7 lien corresponda, para que proceda
respectivo. \\\

crito con el prestador
icuentra recibido de
n al tramite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JOSTIN ALEJANDRO
Contratista: PEREZ CHAMALE CUI: 2988 14234 0101
NIT del |
Nimero de Contrato: 377-2025-029-DSRH Contratista: | 109216164
Servicios (Técnicos o [ _ _ ]
Profesionales): TECNICOS -
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.60,000.00 Contrato: 01/05/2025 AL 31/12/2025
Periodo del
| Honorarios Mensuales: .7,500.00 Informe: 01/07/2025 AL 31/07/2025
‘ Direccion Administrativa | o opETARIA ADMINISTRATIVA
donde presta los servicios: |

Ap()) ar en la digitalizacion de Acuerdos Ministeriales de la Dzreuuon buperlor

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la digitalizacion de Resoluciones, de los distintos asuntos que tiene a Largo esta
Secretaria Administrativa.

Apoyar en el control digital de Acuerdos Ministeriales entregados al archivo de esta Secretaria
Administrativa.

Apoyar en el control digital de la documentacion relacionada a esta Secretaria Administrativa,

entregados al archivo de esta Secretaria Administrativa.
; Apoyar con digitalizacion de expedientes, que tiene a cargo esta Secretaria Administrativa.

Apoydr en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con hmqullo%
| recisiones de contrato, nombramientos de junta de licitacion o cotizacion y otras.

Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa.

Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de
aprobacion.

Apoyar en la revision de los Acuerdos, Contratos, Oficios, Providencias y Resoluciones de
los distintos asuntos que competen a la Secretaria Administrativa.

Apoyar en la distribucion de la documentacion para las diferentes oficinas de este Ministerio

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE |
JULIO DE 2025

(g

Apoye en el Traslado de Documentos a los Distintos Despachos del Ministerio.

Escaneé Expedientes Completos con sus Respectivos Anexos para Trasladarlos a la Unidad
de Asuntos Juridicos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Apoye en la Revision de Providencias de Nombramientos para Conformar Juntas de
| Cotizacion o Licitacion de las Distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de
| Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Apoye en la Revision de Resoluciones de Aprobacion o lmprobécién Correspondientes a
Eventos de Cotizacion y Licitacion de las Distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Apoye en el Control de Resoluciones Relacionados a Proyectos de L icitacion de la Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL- que Ingresan a la Secretaria Administrativa.
Apoye en el Control de Acuerdos Ministeriales Relacionados a Proyectos de Licitacion de

la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL- que Ingresan a la Secretaria
Administrativa.




' Apoye en la Revision de Oficios de Delegaciﬁn Solicitados por el Despacho Superior del

- Apoye en la Realizacion de Conocimientos de los Distintos Expedientes para Trasladarlos

Apoye en la Revision de Contratos Administrativos y Convenios con sus Respectivos

7
Ministerio de Comunicaciones, [nfraestructura y Vivienda. B
8 Apoye en la Revision de Resoluciones de Recursos de Revocatoria Relacionados a la
Direccion General de Transportes -DGT-.
- ekl Sl Ve SRR A e
Ofertas. .
10 Apoye en la Revision de Acuerdos Ministeriales Varios.
[12 A |
| al Departamento de Informacion y Registro.
P_iz_ il i
Acuerdos Ministeriales de Aprobacion.

(f
Jostin Alejandro Pérez Chamale

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Lic. José Antonio Aly
8acrotario Adfinistrativ

Ministerio de Comunicacignes,
Infraestructura y Vivienda

Vo. Bo.




Numero de Contrato: 378-2025-029-DSRH

’; Contratista: 99633019
Servicios (Técnicos o o J )
Profesionales): Servicios Técnicos

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . El\ﬁﬁ
Contratista: Gerardo Javier Osoy Gonzalez Cul: 3488837060101
e ]

NIT del

—_—

| |

Monto total del [Plazo del | Del 01d !

_ Q. 64,000.00 L €l U1 de mayo al 31
Contrato: Contrato: ‘ de diciembre de 2025
___'_—_‘—-———-—___'_—_‘—-———-— - % .
Honorarios del Mes: Q. 8,000.00 Perlqdo del Del 01 al 31 de julio de

Informe:
Unidad Administrativa

donde presta los
servicios:

e
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L2005 |

Departamento de Informacion y Registro — Secretaria Administrativa

| Apoyar en Ia revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina

- | Apoyar en la clasificacién para su traslado y fotocopiar documentacién con la que sera trasladada a sy |

Apoyar en la revisién de documentos que ingrese a Ia oficina de informacién

Apoyar en la verificacion de numero de registro de los diferentes expedientes, con sy respectiva
clasificacion si fuera necesario asi nar nimero nuevo T

Apoyar en el Ingreso de informacién de los documentos que cuentan con numero de registro y los que
. SONn nuevos a la base de datos

Colaborar en el control de bitacora interna

respectivo destino

Apoyar en el control de sellos de recepcién, firma Yy cuaderno de conocimiento de expedientes que en

Apoyar con la verificacién de los documentos que se encuentran archivados, para poder dar |a

Apoyar con atender a personas en ventanilla/recepcion Ia documentacion a ingresar.

"
su defecto son trasladados externamente
8
informacién solicitada.
9
10

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DEL

Apoyar con responder llamadas y dar atencion al publico indicando el tramite respectivo.

2025

—

Apoyé en la revision de documentos que ingresaron a Ia oficina de informacién

2 Apoye en la verificacidn de nimero de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar nimero nuevo ﬁ

3 Apoyé en el ingreso de informacién de los documentos que cuentan c¢on numero de registro y los que
SOn nuevos a la base de datos

4 Apoyé en la revisién de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina

5 Colaboré en el control de bitacora interna _

6 Apoyé en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su

\ﬁspectivo destino

7 Apoye en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes que en
su defecto son trasladados externamente

8 Apoyé con la verificacién de los documentos que se encuentran archivados, para poder dar la
informacion solicitada.

9 Apoyé con atender a personas en ventanilla/recepcion la documentacién a ingresar.

10 | Apoyé con respopder llamadas y dar atencion al publico indicando el tramite respectivo.

o 1

Geraptio’Javier Osoy Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

: 7/ " |
Licda}#esem’a Veia; saﬁ_eg
() epartamento De Informacion y Registo

Vo.Bo.  Secretaria Administiativa N
Himstenio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivien.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del )
Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez | CUIL 3047374530116
Numero de NIT del
Contrato: 379-2025-029-DSRH Contratista: | 96234660
Servicios |
(Técnicos o '
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de mayo
Contrato: al 31 de
diciembre de
Monto total del 2025
Contrato: Q.60,000.00
Honorarios Periodo del |[Del 1 al 31 de
Mensuales: Q.7,500.00 Informe: julio de 2025
Direccion
Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa, Departamento de Informacién y Registro.
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de documentacién que ingrese al Departamento

Apoyar en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su
respectiva clasificacion si fuera necesario asignar nuevo

3 Apoyar en el ingreso de informacién de los documentos que cuentan con niimero de
registro y los que son nuevos a la base de datos

4 Apoyar en el control de bitacora interna

5 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacién con la que sera
trasladada a su respectivo destino

6 Apoyar en elaborar en “Excel” control diario de Ingreso de documentos

7 Apoyar en trasladar llamadas segin requerimiento del Usuario

8 Apoyar en presentar Informe al finalizar el dia de la documentacién recibida

9 Apoyar en llevar el registro de los expedientes del Archivo de esta Secretaria
Administrativa

10 | Apoyar en la revision de los expedientes devueltos por el Fondo Social de Solidaridad

11 | Apoyar en el escaneo de la documentacion recibida de PGN y MP

12. | Apoyar con atender a personas en ventanilla/recepcién la documentacién a ingresar

13. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacién

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JULIO
DE 2025

1. Se revis6 la documentacion que ingrese al Departamento

2. Se verificaron los nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacién si fuera necesario asignar nuevo.

3. Se apoyo en el ingreso de informacién de los documentos que cuentan con ntimero de
registro y los que son nuevos a la base de datos.

4. Se apoy6 en el control de bitAcora interna.

5. Se realizo la clasificacién para su traslado y fotocopiar documentacién con la que sera
trasladada a su respectivo destino T




Se elabord en “Excel” control diario de Ingreso de documentos

Se trasladaron llamadas segtn requerimiento del Usuario

Se presento Informe al finalizar el dia de la documentacion recibida

Se 1levo el registro de los expedientes del Archivo de esta Secretaria Administrativa.

—[o]oo [ ]o]

Se reviso los expedientes devueltos por el Fondo Social de Solidaridad

11,

Se escaneo la documentacion recibida de PGN y MP.

12

Se atendib a personas en ventanilla/recepcion la documentacion a ingresar.

(0 o \’\l ey,

' osselyn Gabriela Alvarez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Secrelaria Adminisirativa
Ministerio de Comunicaciones,Ifraestructra y Vivien..




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS _
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Aida Liliana Charchalac

Contratista: Pinott de de Paz CUI: 1949415310802
NIT del

Nimero de Contrato: 380-2025-029-DSRH Contratista: 844224K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.60.000.00 Contrato: 101/05/2025 Al 31/12/2025
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7.500.00 - Informe: 01/07/2025 al 31/07/2025

Unidad Administrativa

donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro

L

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1 Apoyar en la revision de documentacion que egresa a las diferentes dependenc;as de este Ministerio
|2 Apoyar en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar nuevo
3 Apoyaren el ingreso y egreso de informacion en el sistema, de los expedientes que se solicitan y envian
. al Departamento de Archivo de este Ministerio
4 Apoyar en la revision de folios de la documentacion que 1ngrcs*1 y egresa de la Oficina de Informacion
5 Apoyal en el control de la bitcora interna B
6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocoplar documentacion con la que sera trasladada a su
respectivo destino - ) ]
7 | Apoyar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes que en
| su efecto son trasladados externamente
8 il__Apoyar con responder llamadas y dar atencion al pablico indicando el tramite respectivo
9 | Apoyar con asistir a las reuniones programadas por el Comisionado Presidencial, para verificar los
| avances de las Unidades Ejecutoras a cargo de la Secretaria General (COVIAL y UNCOSU), para la
| implementacion de la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos. para dar cumplimiento
| al Decreto No. 5-2021, del Congreso de la Repiblica o ) -
10 | Apoyar con atender a personas en ventanilla/recepcion la documentacion a ingresar
11| Apoyar en el escaneo de la documentacion recibida de PGN y MP
2 | Apoyar en la revision de los expedientes dev ueltos. por PROVIAL, AERONAUTICA CIVIL, DGT y
P(JN = S S
13 | Lasactividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
- desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
B DEL INFORME DEL MES DE JULIO DE 2025
| Revision de documentos que egresa a las diferentes dependencias di., este Ministerio
& Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion
| 3 Control de bitacora interna - )
4 Ingreso de e\cpedlentes al sistema
5 Brindar informacion sobre el tramite de e\(pedlentes
6 Se apoyd en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue
trasladado a su respectivo destino B
7 Revision de licitaciones y cotizaciones
8 Responder llamadas y dar atencion al publu,o indicando el tramite rcqpccllvo
9 Se realizaron reuniones para el seguimiento al cumplimiento del Decreto No. 5-2021 Ley de
Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.
10 | Se apoyd con atender al publico
| 11| Seapoyd en el escaneo de la documentacion recibida de PGN y MP
I 2

Se apoy¢ en la revision de los e\pedlentes devueltos por PROVIAL. AERONAUTICA CIVIL, DGT
y PGN




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
|

f) 3 5
Jefe del D‘epartamenm De Informacion y Registro

Secrelaria Administratva
Ministerio de Comunicaciones, Inraesfructura y Vivien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

mom bre completo del ]
| Contratista: PABLO ANDRES CUTZAL VELASQUEZ | CUI: 3730 87411 0404
NIT del

Numero de Contrato: 381-2025-029-DSRH Contratista: 98734636

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

' i el 1/05/2025 - 31/12/2025

Monto total del Contrato: | Q. 60,000.00 Contrato: e

Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 7,500.00 Informe: 01/07/2025 - 31/07/2025

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA ]

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L. | Apoyar la digitalizacion, clasificacion y ordenamiento, de los expedientes que ingresan a la Secretaria

.| Administrativa para su archivo y facilitar su consulta;

2. | Apoyar la digitalizacion, clasificacion y ordenamiento, de los acuerdos y contratos, que tiene a cargo la
Secretaria Administrativa para su archivo:

3. Apoyar con el control, actualizacion y mantenimiento de la base de datos, de registro de expedientes y
acuerdos;

4. | Apoyar en el resguardo de los expedientes y acuerdos, que estén debidamente ingresados en la
Secretaria Administrativa y archivados en el lugar asignado;

5. | Apoyar en la elaboracion de providencias y/o oficios de las diferentes solicitudes que realicen a la
Secretaria Administrativa, en relacién a expedientes y acuerdos que tendra en resguardo;

6. | Apoyar en la preparacion de expedientes y/o acuerdos, que tenga bajo|su resguardo, para la
certificacion por el Secretario Administrativo. y asi cumplir con las solicitudes que ingresan a la
Secretaria Administrativa:

7. | Apoyar en la preparacion de fotocopias para la certificacion de del Se¢retario Administrativo.

8. Apoyar en el fotocopiado de expedientes y contratos para su entrega.

9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debers

[ desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1
' DEL MES DE JULIO DE 2025

I. | Se recibieron expedientes y se ingresaron en listado correspondiente para facilitar su consulta; archivo
y escaneo de los mismos. Se verificaron expedientes nuevos y anteriores con base a su ingreso y
egreso en providencia v oficios. |

2. | Se recibieron y ordenaron los Acuerdos Ministeriales, Contratos de Personal, Obra y Convenios con
forme a su ingreso a esta Secretaria Administrativa.

3. | Seactualizd la base de datos con los nuevos expedientes; Acuerdos y Contratos; anteriores y actuales
para su archivo y orden correspondiente. _

4. | Se apoyo en el ingreso, resguardo y ordenamiento de expedientes, Acuerdos Ministeriales y contratos
en listado digital posteriormente se resguardaron en el Archivo correspondiente. ]

5. | Serealizo la foliacion, organizacion. verificacion, asi como realizacion de providencias y oficios de
respuesta a las solicitudes entrantes a esta Secretaria. _

6. Se elaboraron providencias y oficios para €l envio y traslado de los expedientes en su respectivo
archivo o préstamo correspondiente. Y la certificacion de Acuerdos Ministeriales, contratos y
notificaciones solicitados a la Secretaria Administrativa.

7. | Se ubicd. busco, saco copias y preparacion de los documentos correspondientes que solicitaron a esta
Secretaria Administrativa para su certificacion.

8. | Se buscd y saco copias de expedientes y Contratos de obra y personal. para la entrega correspondiente
a las solicitudes que ingresan a esta Secretaria Administrativa.

9. | Seapoyo en la preparacién de expedientes, Acuerdos Ministeriales, Contratos, oficios, providencias y
resolucion. Apoyo en la certificacion de la documentacion respectiva por el Secretario

| Administrativo.




Pablo Andrés Cutzal Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se|encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Lic. José Anfoni

Secrctario minlstratwo ‘

Ministerio de Cumcaclonu.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

2577232420203

del
tratista:

Numero de Contrato: 382-2025-029-DSRH 3933186-5

Servicios (Técnicos o

Lﬂ-o_fesiona_leg):___ Servicios Técnicos o
'Monto total del

A —
01/05/2025 a1 |

Contrato: | Q.72,000.00 o E 31/12/2025
Honorarios | Periododel  [01/07/2025 a
Mensuales: | Q.9,000.00 Informe: 31/07/2025
Direccion -

Administrativa donde ‘ '

J Presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA .

|
| ’ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO .

No |
I T e e S ET e L I
|1 Apoyar en el analisis de |os expedientes administrativos. Recursos de Re\-'ocutiuriu. Licitaciones y Cotizaciones |
\ ¥ otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

e ik e d g g g e : B R e 7 PPN R D
2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales ¥ delegaciones de los comradlns administrativos que ingresan a |

la Secretaria Administrativa !
_‘_‘_-_'_,'_"_‘——-—-—'__‘__‘_“__'_ T

‘ 3 Apovyar en la transcripcion de Acuerdos Y contratos para notificar, Jl
|

Apoyar en la elaboracion de diversos documentos en la Secretaria Adminislrat‘va.

‘ 5 Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria [
_J_Mimm_.______ e ! o

6 | Apoyar en la elaboracion de Cédulas de Notificacion de diversos acuerdos minjsteriales de rescision. .

poyar en I Preparacion 3 Asmerdor o | |

| 7 ‘ Apoyar en la Preparacion de Acuerdos Gubernativos para la certificacion del Sqi:cretario Administrativo. |

)‘8 Apoyar en el control ¥ archivo de los nombramientos de| Seflor Ministro y Viceministros del Ramo

‘ Apoyar en la coordinacion ¥ numeracion de los Acuerdos Ministeriales
10| Apoyaren la preparacion de Actas Administrativas para la certificacion del Sec

Apoyar en la recepcion de |a documentacion que ingresa de la Direccion de Recursos Humanos de este Ministerio

retario Administrativo

I Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar
L todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

©

No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIOT
DE 2025 '

| Recepcion de expedientes que ingresan de las distintas  Unidades del M!inisteriﬂ de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. Despachos del Sefior Ministro y Viceministrﬁs,
Recepcion de Resoluciones Administrativas de los Despachos.

,_3 Recepcion maﬁbﬁm@ﬁrﬁcﬁs renglones 02 1,022, ﬁQﬁ}E@@é las distintas unidades. en |a _I

Unidad de Recursos Humanos de este Ministerio. |
— 7 5 geesie Ministerio,

e S ! —_—'_‘—‘———-1— .
4 ‘ Elaboracion de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial ¥ Viceministeriales, y la elaboracion de los
conocimientos enviados a la Unidad de Informacion, '

Colocacion de los Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021.029




‘ 6 Colocacion de sellos de |os Acuerdos Ministeriales de obra de las Unidades Ejecutoras UCEE, CAMINOS,
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

7 Colocacion de Sellos para la certificacion de

los acuerdos ministeriales
8 | Se colocaron nimeros de acuerdos d contratos de obra de la Unidad Ejecut

ora de Conservacion Vial-COVIAL

Entrega de cédulas de notificacion de Rescisiones de contratos y

Humanos vy de las Dependencias de este Ministerio. ‘
Recepcion de Hojas de tramite ingresadas del Despacho Ministerial, y De

spachos Viceministeriales
e v _____‘—_-_'_'_‘_:—-——_'_'_“— % > .
Recepcion de contrataciones para subgrupos 18, de las Distintas dependencias de la Direccion Superior,
‘%\ |

de remacion a unidades de Recursos

I
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito restador de

Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra}i—bﬁj de conformidadpor lo
Que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de ofespectivo.

# o4

Ministerio de Comunicacionas,

Infraesiructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, gENGL()N 029

Nombre completo del l
Contiatists: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN Cul: 2204389780101
NIT del C ista:
Niamero de Contrato: 383-2025-029-DSRH f:le IR 6151525-6
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato: 01/05/2025 al
Monto total del Contrato: Q.80,000.00 31/12/2025
Periodo del Informe: 01/07/2025 al
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 ' 31/07/2025
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO '

Apoyar a la seccion de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion:

2 Apoyar a |a Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas de EI Ministerio:

3 Apoyar en la trascripcion de Acuerdos Ministeriales:

4 Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar;

5 Apoyar en la en la elaboracion de resoluciones administrativas, relacionadas con la Umdad Ejecutora de Conservacion Vial —
COVIAL-;

6 Apoyar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales de aprobacion de Contratos; _

7 Apoyar en el envio de expedientes administrativos concluidos, a la Unidad Ejecutora/de Conservacion Vial -COVIAL-:

8 Apoyar en el control y archivo de los Acuerdos Ministeriales de aprobacion de contratos, de la Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial -COVIAL- .

9 Apoyar en la elaboracion de cuadros de control de contratos aprobados de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -
COVIAL-: _ '

10 Apoyar en la revision y recepcion de las fianzas de los contratos de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-:

11 Apoyar en las notificaciones de los Acuerdos de aprobacién de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-:

12 Apoyar en la elaboracion de providencias y oficios varios, relacionadas con la Unfdad Ejecutora de Conservacion Vial —
COVIAL-;

13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRA [STA’ debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

0. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL IN FORME DEL MES DE JULIO DE 2025

I | Se sellaron 48 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Secretario Admlmslratwu )

2 ] Se sellaron 49 Resoluciones para la firma respectiva. -

3 Se sellaron 39 Providencias para la firma respectiva.

4 Se realizaron 59 Acuerdos Ministeriales para la firma respectiva.

5 Se realizaron 56 Resoluciones para la firma respectiva.

6 Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Pm\«ldenuas

7 Se archivd Providencias de Secretaria Administrativa,

| 8 Se archivé Resoluciones de Secretaria Administrativa.

9 Se trasladé documentos al Despacho de Vice Ministros.

10 Se traslado documentos al Despacho del Sefior Ministro.

11 Se traslado documentos a la Unidad de Informacion. i

12 Se trasladé documentos a la Unidad de Recursos Humanos. |

13 Se ingresd contratos de Licitaciones y Cotizaciones de las Dependencias de este Ministerio.

14 Se realizaron 37 Acuerdos Ministeriales de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-

15 Se archivaron 34 Acuerdos Ministeriales |

16 Se realizaron 34 notificaciones varias a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial ~COVIAL-

n

08¢-sRjeRIARIGFAIl RamiTer—
Sacreteyis Admirlslrative™
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUC ILRA\ VIVIENDA

DIRECCION DE RFLURSOS HUMANOS |
|

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre com pleto del
Contratista: ALVARO ABIGAIL ESTRADA LOPEZ CUI: | 222307404 0101
| NIT del f' I
Nimero de Contrato: 384-2025-029-DSRH | Contratista: | 67298761 |
Servicios (Técnicos o [
i£rol’esitm:allr:es}: B | PROFESIONALES |
5 Plazo del 01/05/2025
| Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 84.000.00 31/12/2025
' Periodo del 01/07/2025
Informe: AL
r Honorarios Mensuales: Q. 10,500.00 31/07/2025
i Direccion Administrativa
| donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Asesorar en la elaboracion de contratos administrativos v sus respccli\?os acuerdos de aprobacion
|
2. | Asesorar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionad?is con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacion y otras |
3. | Asesorar en la elaboracion de providencias relacionadas con los dISIInIQS asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa
4. | Asesorar en la creacion de base de datos para llevar el control ordenaqo y actualizado de los archivos
que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos ,
5. | Asesorar en la elaboracion de oficios de respuesta y preparacion de informacion de las solicitudes de
la Unidad de Informacion Publica
6. | Asesorar en el archivo de los Acuerdos y Contratos Originales. apmhadm por el sefor Ministro de .
Comunicaciones '
i Asesorar en la elaboracion de oficios de respuesta y preparar las certificaciones de los Acuerdos y
expedientes para la firma del Secretario Administrativo de las distintas dependencias
8. | Asesorar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido por el
| Secretario Administrativo | -
9. Asesorar en revisar t‘\pt.dli.?l][&'b administrativos que le cm_argue el Segrret'trm Administrativo
10. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que 'EL CONTRATISTA' debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente co:!matacién
|
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
JULIO DE 2025
I. | Se recibieron expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion de Providencias
| para las audiencias respectivas )
2. | Se elaboraron Resoluciones varias relacionadas con las diferentes funciones que tiene asignada la __
Secretaria Administrativa N ]
3. | Se elaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria |
) Administrativa
4. | Se elaboraron varios Acuerdos relacionados con las diferentes iunuodee que tiene asignada la
Secretaria Administrativa |
5. | Se Fotocopiaron Acuerdos Originales y Expedientes varios para la Ler’hhcauon del Secretario
Administrativo ) . |
6. | Se archivaron y registraron los contratos de obra aprobados '
.
7. | Se ingreso y actualizo el pro;__r’xm’i de expedientes de la Secretaria Administrativa
8. | Serealizo la revision de expedientes administrativos de las distintas unidades ejecutoras para su tramite |
correspondiente
9. Se realizo la revision de Acuerdos Ministeriales para su respectiva aprobacion por parte de la autoridad

superior

B . | —




El presente informe r"espo" e stipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al tramite de pago
respectivo.

—
Alvorodo Ramires
Secrotario Administrativo

Ministerio de Comunicacianes,
Infraestructurg v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : : ]
Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA |CUI: 1856 04285 0701
'NIT del
Nimero de Contrato: 385-2025-029-DSRH Contratista: 18754406
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
‘Plazo del 01/05/2025
‘Contrato; AL
 Monto total del Contrato: | Q. 116,000.00 , 31/12/2025
Periodo del 01/07/2025
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 14,500.00 ' 31/07/2025
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO b

I | Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

2. | Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacion y otras

3. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa |

4. | Apoyar en la creacion de base de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los archivos
que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

5. | Apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta y preparacion de informacion de las solicitudes de la
Unidad de Informacién Pablica

6. | Apoyar en el registro y Control de expedientes, de los eventos de Licitacion aprobados en resguardo
de la secretaria administrativa

7 Apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta y preparar las certificaciones de los Acuerdos y
expedientes para la firma del Secretario Administrativo de las distintas dependencias

8. | Apoyar en la entrega de expedientes solicitados por la Direccién General de Caminos, para dar
cumplimiento a peticiones de la Contraloria General de Cuentas

9. | Apoyar en la preparacién de Acuerdos y Contratos para ser notificados

10. | Apoyar a la Seccion de Notificaciones en la elaboracion de cédulas de notificacion

1. | Apoyar en la elaboracion de convenios varios que compete a esta Secretaria Administrativa

|

I2. | Apoyar con grabar en CD los expedientes de Licitacion y Cotizacion, que se envian a las
Dependencias para su respectivo archivo

13. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

 No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL
INFORME DEL MES DE JULIO DE 2025
i Se apoy0 en la elaboracion de contratos administrativos Y sus respectﬂvos acuerdos de aprobacion
|

2. Se elaboraron Resoluciones varias relacionadas con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa

3. | Se apoyo en la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa |

4. | Se elaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
Administrativa

3

Se elaboraron varios Acuerdos relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa




6. | Se Fotocopiaron Acuerdos Originales y Expedientes varios para la certificacion del Secretario
Administrativo

7. | Se apoy¢ en el registro y Control de expedientes, de los eventos de Licitacion aprobados en resguardo
de la secretaria administrativa

8. | Se apoy6 en la entrega de expedientes solicitados por la Direccidn General de Caminos, para dar
cumplimiento a peticiones de la Contraloria General de Cuentas

9. | Se apoyo para dar respuesta a las solicitudes que ingresan por medio del programa Star relacionadas a
la Unidad de Informacion Puablica

10. | Se apoy6 con notificacion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales

I1. | Se apoy0 en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales para la aprobacion de Convenios

12. | Se apoyo en grabar CD’s con expedientes que contienen el Acuerdo Ministerial de aprobacién

13. | Se apoyd en la entrega de Providencias de solicitudes de nom bramiento de la Unidad de Construccion
de Edificios del Estado -UCEE-, Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrologia -INSIVUMEH vy Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL-

14. | Se digitalizaron las Hojas de Tramite, en relacion a los asuntos de esta Secretaria Administrativa

“,
Pabld Aih}:ﬁb‘ astillo Celada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentr cibido de
conformidad, por lo que se autoriza a
respectivo.

Seoroterio Administrative
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del | N
Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana | CUI: 2550 91699 0101
NIT del
Numero de Contrato: 386-2025-029-DSRH Contratista: 844996-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contratp: 01/05/2025 al
Monto total del Contrato: Q. 144,000.00 31/12/2025
Periodo del |1 01/07/2025 al
Honorarios Mensuales: Q. 18,000.00 | Informe: .| 31/07/2025

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1, Asesorar en la preparacién de providencias de para evacuacidn de audiencias dentro del proceso de Recursos de
| Revocatoria y Reposicidn
o 2. Asesorar en el andlisis y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de Revocatoria y Reposicion
| de conformidad con Ia Ley de lo Contencioso Administrativo
3. Asesorar en la redaccién de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de |as diferentes dependencias de El
Ministerio
4, Asesorar en el analisis y redaccién de resoluciones dentro del proceso de Recursos de Revisidn, de conformidad
con la Ley de Libre Acceso a la Informacién :
5. Asesorar en el andlisis y redaccién de resoluciones de aprobacion de liquidacion de contratos de conformidad
con la Ley de Contrataciones del Estado
6. Asesorar en el andlisis y redaccién de resoluciones como consecuencia de orden de juez competente de las
diferentes dependencias del Ministerio
7. Asesorar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales para aprobacién de contrataciones diversas de las
dependencias de El Ministerio
8. Asesorar en revisar expedientes administrativos que le encargue el Secretario Administrativo
9, Asesorar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido por el Secretario

Administrativo
10. | Asesorar en asuntos legales al Secretario Administrativo

11. | Asesorar en asuntos legales administrativos a los técnicos de la Secretaria Administrativa

12. | Asesorar en elaborar informes circunstanciados de expedientes a ser elevados 3 los T?ribunales de Justicia

13. | Asesorar en el proceso de emisién de providencias de audiencias en los casos de ejecucidn de fianzas

14. | Asesorar en el andlisis y elaboracidn de resoluciones dentro del proceso de ejecucion de fianzas de conformidad
con la Ley de Contrataciones del Estado _

15 | Asesorar en la preparacién de documentacién que sea requerida relacionada con el ExRegistro de Precalificados
de Obra _
16 Asesorar en la elaboracidn de contratos de procesos de contratacion de la Direccidn Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. _

17 Asesorar en el andlisis y la elaboracion de resoluciones para prescindir de la negociacion de conformidad con la
Ley de Contrataciones del Estado

18 | Asesorar en el analisis y elaboracién de resoluciones para la terminacion anticipada de contratos de conformidad
con la Ley de Contrataciones del Estado

19 Asesorar en el andlisis y elaboracién de convenios interinstitucionales, a ser suscritos por las autoridades
superiores del Ministerio |

20 Asesorar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales de aprobacién de convenios suscritos por las autoridades
de las dependencias de EI Ministerio € COMpPR

A
CTURY
O } P




e e |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DE 2025
[ | |

' Asesorar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de donaciones de instituciones publicas y
21 | diversas organizaciones a las dependencias de E| Ministerio
22 | Asesorar en el analisis y elaboracion de resoluciones parala autorizacion de baja de material ferroso y no ferroso
de las distintas dependencias de El Ministerio '
23 | Las actividades descritas s0n enunciativas mas no limitativas y desarrollar todas aquellas actividades que se
deriven de la contratacién

i Reuniones de trabajo en materia administrativa legal. ]
2. Asesoria Legal al Secretario Administrativo del MICIV. |
3 Asesoria legal para elaboracion de actos administrativos a los técnicos de la iSecretarfa Administrativa y
Departamento de Informacién y Registro.
4, Revision de expedientes de diferentes actos administrativos: 53 expedientes,
5. Elaboracion de oficios varios: 12 expedientes.
6. | Estudio y elaboracién de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria y Redosicfén: 10 expedientes.
7 Elaboracion de resoluciones de diferente materia: 15 expedientes,
8. Elaboracion de providencias en diversos temas: 42 expedientes,
9. Elaboracién de acuerdos ministeriales: 8 expedientes.
10. | Hojas de tramite de expedientes a ser elevados a los Despachos Ministeriales y Vicen:winisteriales: 2 expedientes,
11. | Elaboracién de oficios de entrega de informacién requerida por diferentes instituciones: 3 expediente,
12. | Elaboracién de providencias de audiencias dentro la Ley de lo Contencioso Administtativo: 10 expedientes. g‘
rla. Elaboracidn de acuerdos para aprobacion de convenios: 2 expediente |
14. | Estudio de los procesos relacionados con rescisién y terminacién anticipada dé contratos de diferentes
dependencias del Ministerio: 16 expedientes
15. | Reunién para la elaboracién del nuevo RO,
16. | Analisis y elaboracién de resoluciones Recurso de Revisién: 3 expedientes. ]
L17. %iéﬁ—d&-ﬁfﬂﬁ%\das de audiencias en casos de Ejecucion de Fianza: 5 expedientes.

\

-

(f) )

o Contters T —

o
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato agmﬁistrativo suscrito (con el pre
SErvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, sg’encuentra recibido de conformidad)\por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan imite de pago respec/ti\;a

— .

—

Ty
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completodel | ., <\ crijaLva ALVERO cul: 1966 86490 2201
Contratista:
; NIT del
Numero de Contrato: |387-2025-029-DSRH ) 3106507-4
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 01/05/2025 al
Contrato: e S Contrato: 31/12/2025

. Periodo del 01/06/2025 al
Honorarios: Q.12,000.00 it 30/06/2025
Direccion

Administrativa donde | DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPQORACIONES
presta los servicios: |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a los profesionales de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones en la revision, analisis
y emision de opinion de expedientes.

2 | Apoyar en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la Directora y la seccion
juridica de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.

3 | Apoyar a la Directora, a la secretaria y a la seccion Juridica de la Direccién de Concesiones y
Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se le requieran concesionar,
Desincorporar, y/o hacer una asociacion Publica-Privada,

4 Brindar apoyo para verificar y comprobar que la documentacion que conforman los expedientes que se
le solicite opinién o dictamen juridico retnan los requisitos administrativos y legales requeridos; en
forma directa con las secciones técnicas y financiera de la DCD, deberd trabajar en equipo o individual
en todos aquellos asuntos juridicos que estas areas le requieran.

5 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DE 2025

Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes relacionados a la Direccion de
Concesiones y Desincorporaciones, del Ministerio de Colm unicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Apoyar a los personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en tareas afines de las diferentes unidades, de los proyectos de
Concesiones.

Seguimiento a temas relacionados con el proyecto denominado “Rehabilitacién, Administracién, Operacién,
Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro De Peaje”.

Apoyo en la conformacion de expedientes con temas relacionados con los proyectos totales de la Direccion
General de Caminos, del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, especialmente los que estan
al cien por ciento.

Entrega de documentos a los personeros de la Direcciéon de Concesiones y Desincorporaciones del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, a requerimiento de Direccidn, y a las diferentes dependencias del
Ministerio.

Apoyo y seguimiento al tema relacionados con el AMPARO: Sancion impuesta por el Directorio Ad- Hoc
CONTENIDA EN ACTA 13-2023, por la cantidad de siete millones seiscientos noventa y tres mil novecientos
quetzales exactos (Q. 7,693,900.00); a Consorcio Autopistas de Guatemala, Sociedad de Alianzas para el
Desarrollo de Infraestructura Econdmica.




Apoyo en llevar el control de las ACTAS relacionadas Directorio Ad- Hoc, del proyecto denominado
“Rehabilitacién, Administracion, Operacién, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista
Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro De Peaje”.

(,, r -
:DILSA GRIJALVA ALVENO

==

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
trdmite de pago respectivo.

(" XX\M;\ )

Vo. Bo. Ing. All : ernénAfz
Viceministro de Comunicacianes, Infraestructura y Vivienda

Ing. Allan Guevara

Viceministre de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del 2213 92033
Contratista: Elsa Patricia Solorzano Cardona CUL: 2001
NIT del

Nimero de Contrato: 388-2025-029-DSRH Contratista: 510526-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Plazo del 01/05/2025
Contrato: al
Monto total del Contrato: | Q.136,000.00 31/12/2025
Periodo del 01/07/2025
Informe: al

Honorarios mensuales: | Q.17,000.00 31/07/2025

Direccién Administrativa !

donde presta los

servicios: Direccion de Cgncesiones y Desincorporaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ,

1 Supervisar en campo conforme los documentos contractuales de los proyectos: i) Documentos de licitacion ii) |
oferta, iii) Contrato, iv) reglamentos, v) normativas, y vi) especificaciones, entre otros, para proyectos de E
Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada, bajo la responsabilidad de la Direccion de |
Concesiones y Desincorporaciones;

2 Apoyar en supervisar e inspeccionar en campo todos los proyectos en ejecucion, asi como en todas las fases
que lleva un proyecto en el departamento;

3 Supervisar la implementacion y seguimiento en campo sobre los diferentes indicadores de desempefio para
control de calidad y cumplimiento contractual de los proyectos concesionados o en asociacion plblica privada;

- Resolver expedientes vinculadas a las actividades del area;

5 Revisar y opinar sobre los informes periadicos de los proyectos;

6 Participar en comisiones, reuniones, eventos y actividadgs de trabajo que le sean asignadas;

7 Asesorar y participar en el desarrollo de las actividades inherentes al Departamento de Supervision de Contrato,
que se requieran para la correcta supelvision de los proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion
Plblica-Privada a cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones;

8 Asesorar y participar en el desarrollo de las actividades inherentes en el ambito de su competencia conforme a
las buenas practicas de ingenieria, en relacion a las necesidades que demanden los proyectos de Concesion,
Desincorporacion o Asociacion Publica Privada a cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista deberé desarrollar en
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DE
2025

Se participo en reunion de Directorio Ad-hoc del proyecto “Rehabilitacion, Administracion, Operacion,
Mantenimiento y Obras complementarias de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal con cobro de peaje’, tema
contratacion de personal temporal de supervision e inspeccion con financiamiento de los fondos de supervision
del proyecto. |

Se informo al Vice despacho de infraestructura en memorandum 2, sobre la resolucion del Directorio Ad-hoc de
dar un tiempo para revisar los términos de referencia que se utilizaran para | la contratacion de la Empresa
Supervisora Externa del proyecto “Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras
complementarias de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal con cobro de peaje.

Se dio respuesta solicitada en hoja de tramite No.2-33345 de fecha 11 de junio de 2025 del Vicedespacho de
Infraestructura, con relacion al Oficio No. VMA 1667/2025/JRRR/jbvh, firmado por el Ing. José Rodrigo Rodas
Ramos Viceministro de Ambiente Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales; donde solicita una Opinion sobre
si existe fundamento legal o prohibicion, en cuanto a mantener arboles en un arriate central en autopista,
especificamente en el caso de la carretera que se dirige a la autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

Se dio respuesta a lo solicitado en Providencia No. SADI-803-2025 de fecha 3 de junio de 2025, adjuntando
copia de la notificacion del Acuerdo Ministerial No. 25-2025 de fecha 10 de enero de 2025 donde se aprueba el
Acta de Revertimiento y Recepcion Final de la Concesion de la Ruta CA-9 Sur Tramo Palin - Escuintla con cobro
de peaje y copia del Acta de Revertimiento y Recepcion Final de la Concesion de la Ruta CA-9 Sur Tramo Palin
- Escuintla con cobro de peaje de fecha 9 de enero de 2025.

Se participo en reunion técnica en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas con el Jefe del
Departamento de Energia, Miembros de la ANADIE, CONVIA, para exponer la problematica del retiro de postes
que se tiene en el proyecto “Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras complementarias
de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal con cobro de peaje, con las empresas de conduccion de energia
eléctrica ubicadas dentro del derecho de via.

Se informo al Vice despacho de Infraestructura en memorandum 3 sobre los alcances a los que se llegaron en
la reunion que se llevo a cabo en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, con relacion al retiro de
postes de conduccion eléctrica en el proyecto “Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras
complementarias de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal con cobro de peaje”.

Se realizo supervision al proyecto “Rehabilitacion, Administracion, Operacién, Mantenimiento y Obras
complementarias de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal con cobro de peaje’, para dar cumplimiento a las
obligaciones que le confiere el Contrato 21-2022, Clausula Séptima, inciso b), al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Se presentt informe al Despacho Superior sobre la visita efectuada al proyecto “Rehabilitacion, Administracion,
Operacién, Mantenimiento y Obras complementarias de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal con cobro de
peaje’.

Se participo en Sesion Ordinaria del Dirgctorio Ad Hoc del proyecto “Rehabilitacion, Administracion, Operacion,
Mantenimiento y Obras complementarias de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal con cobro de peaje’, tema de
la reunion, revision de términos de referencia para Ia] contratacion de personal temporal de supervision e
inspeccion.

10

Se atendi6 la instruccion del Despacho Superior en hoja de tramite No.0-103304 para que se procediera a
integrar una mesa de trabajo con las autoridades involucradas, para discutir las posibles soluciones a lo
expresado por la gremial de transporte en relacion con el control de pesos y dimensiones de vehiculos
automotores dentro del proyecto ‘Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras
complementarias de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal con cobro de peaje”.

1

Se realizo presentacion del proyecto de Cobro por servicios del tramo Autopista Palin-Escuintla a la Direccion de
Planificacion del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

12

Se dio seguimiento a las actuaciones que se estan llevando a cabo con relacion al predio aportado en el proyecto
“Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras complementarias de la Autopista Escuintla-

(Puertoh&detz%;on cobro de peaje”, para dar cumplimiento a las obligaciones que le confiere el Contrato 21-

()

~2022, Clausula §eptima, inciso b), al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Loy

5fzano Cardona

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pggo respectivo.

(f o\ . ‘
Vo. Bo. =ing-Allan Glevara Hernandez
Viceministro de Comuiniaagiogasyinaestructura y Vivienda
Viceministro dé Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructuray \1ivienda




|
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez CUl: 1918963570101
NIT del

Numero de Contrato: 389-2025-029-DSRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del gf‘:t‘:aﬁ'_ 01/05/2025 al

Contrato: Q 136,000 .00 ) 31/12/2025
Periodo del

Honorarios: Q 17,000.00 Informe: 01 al 31/07/2025

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacién, seleccién, contratacién de estudios a
nivel de pre-inversién con estructuracion para una cdncesién o Alianza Publico Privadas.

Asesorar en la estructuracion de documentos de la DCD como el Plan Operativo Anual POA, PEI, POM y otros
que se le designen.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

| No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DE 2025

Se dio seguimiento de los estudios de preinversion a nivel de factibilidad para el proyecto: “MEJORAMIENTO
CARRETERA TRAMOS: CA-9 SUR GUATEMALA - PALIN - ESCUINTLA, CA-9 SUR A - ANTIGUA GUATEMALA Y
ESCUINTLA - SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA":
1. Reuniones de seguimiento del proyecto con personeros de la DIRECCION GENERAL DE CAMINOS -DGC-
y de la empresa contratada para el desarrollo de los estudios.

2. Seguimiento a las actividades planificadas donde interviene la DIRECCION DE CONCESIONES Y
DESINCORPORACIONES -DCD-.

Se continud la participacién en reuniones presenciales y/o online con la AGENCIA NACIONAL DE ALIANZAS PARA
EL DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA ECONOMICA -ANADIE-, en seguimiento del proyecto
“MODERNIZACION, EFICIENCIA Y SEGURIDAD DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL LA AURORA DE LA
CIUDAD DE GUATEMALA":

1. Asistencia a reuniones con el Gerente del broyecto por parte de AGENCIA NACIONAL DE ALIANZAS
PARA EL DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA ECONOMICA -ANADIE- y el delegado del proyecto por
parte de la DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL -DGAC- para dar seguimiento a las Bases de
Coordinacién del Proyecto firmadas entre el MINISTERIO DE COMUNICACIONES E INFRAESTRUCTURA -
MICIVI y la AGENCIA NACIONAL DE ALIANZAS PARA EL DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA
ECONOMICA -ANADIE, actualmente esperando decision del CONSEJO NACIONAL DE ALIANZAS PARA EL
DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA ECONOMICA -CONADIE- para la precalificacién del Proyecto.

2. Participacion en reuniones de explicacién del Proyecto a solicitud de las autoridades Superiores del
Ministerio.

Se participo en la elaboracién, seguimiento, actualizacion y aplicacién de documentos de Planificacién y Control
de la Direccion de Concesiones:

1. Reglamento Organico Interno -ROI-

2. Manual Organizacion de Funciones -MOF-

3. Otros instrumentos de Planificacion.

Se continu¢ con la elaboracién de Términos de Referencia, Bases de Licitacién y otros documentos del Proyecto
“ESTACIONES DE PESOS Y DIMENSIONES Y OTROS SERVICIOS” juntamente con la COVIAL y la DGC.

Se continud con la elaboracién de perfil de proyecto: “TREN DE CARGA Y PASAJEROS ENTRE EL PUERTO QUETZAL
GUATEMALA Y PUERTRO ACAJUTLA DE EL SALVADOR”




Se participd en reunion de presentacion del: “TREN DE CARGA Y PASAJEROS ENTRE EL PUERTO QUETZAL
GUATEMALA Y PUERTRO ACAJUTLA DE EL SALVADOR” en las instalacignes de Ingenieros del Ejército de
Guatemala a personas interesadas.

Se participo en presentacion de los proyectos de la DCD a DIPLAN y Asesor giel Sr. Ministro

Se continud con la elaboracién de “PUAN DE MEJORA DE AERODROMOS EN|GUATEMALA”

Se participd en reunidn con personal de DIPLAN para exponer proyecto: “PROYECCION DE INGRESO Y EGRESQS
PARA EL PROYECTO CA-9 SUR A TRAMO AUTOPISTA PALIN ESCUINTLA CON COBRO DE SERVICIO”.

10 | Se participé en charla “GESTION Y ADMINISTRACION DE PAVIMENTOS”, impartida por personeros de las
empresas Petroleos San Pablo S, A. y ERGON Asfaltos México S.A de C.V. ‘en el salén de usos multiples de la
Direccion General de Caminos, -DGC- 1

11 | Se participé en capacitacion “PREVENCION, UN ENFOQUE CONTRA LA CORRUPCION” de la Contraloria General
de Cuentas, -CGC-.

12 | Se continud con la participacién en “Curso y Certificacion de Conocimientos en Administracién Publica a nivel
Basico” entre INAP y Ministerio.

13 | Se continud con la planificacién, participacion y seguimiento de reuniones de trabajo de la DIRECCION DE

CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES -DCD-.

(f)

Ing. Mario Renato Escobedo Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismd, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

Vo. Bo. AI\"\\&'
T T
f .W
Viegrministro de Ihfraestructura

Ministerio de Comunicaciones,

infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: tﬂlﬂgﬁﬂggORTEGA Cul: 2406 11721 0101
Numero de Contrato: 390-2025-029-DSRH NIT del Contratista: | 2748845-4

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q. 136,000.00 Plazo del Coﬁtrato: 01/05/2025 al 31/12/2025
Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 Periodo del Informe: | 01/07/2025 al 31/07/2025
E:;es"i:'l‘;"s i DIRECCION D CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar y participar en la elaboracion y revision de los estudios en las distintas fases de los proyectos en el
1. | &mbito de su competencia, que estén bajo la responsabilidad de la Direccion de Concesiones vy
Desincorporaciones.
2. | Asesorar y emitir opiniones en el ambito de su competencia del &rea solicitadas.
3 Asesorar en supervisar e inspeccionar los contratos y otros documentos en todas las fases que lleva un proyecto
" | que le asigne. !
4. | Resolver expedientes vinculados a las actividades del area de su competencia.
5. | Asesorar, revisar y opinar sobre los informes periodicos de los proyectos
Investigar, recabar y revisar los precios y costos de materiales de construccion, precios de los. derivados del
6. | petroleo, mano de obra y salario, entre otros para los renglones que exige una obra publica, aplicado a proyectos
de Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica Privada
Investigar y dimensionar con equipos multidisciplinarios las formulas por fluctuacion de precios, segun la
7 integracion de los costos, indicando los factores y coeficientes que integren las mismas por renglones de trabajo
" | en obras publicas o por ajustes de tarifas por el cobro de peaje de los proyectos de Concesion, Desincorporacion
o Asociacion Piblica Privada a cargo de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones
8 Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos que estén en ejecucion o en gestion en la Direccion de
" | Concesiones y Desincorporaciones
9 Presentar observaciones segun asesoramiento para los informes mensuales de los trabajos de mantenimiento y
" | avance fisico y otras actividades del proyecto concesionados vigentes |
10 Participar y asesorar en las actualizaciones de estudios técnicos para proyectos de Concesion y de Alianzas
" | Publico-Privadas.
Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la organizacion y elaboracion de Bases de Licitacion,
11. | Términos de Referencia, reglamentos de operacion y mantenimiento en Proyectos de Concesiones y
Desincorporaciones en Asociaciones Pblico Privado -APP- en obras y/o servicios publicos
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente dontratacion




I

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DE 2025

Se continud la participacion en reuniones de trabajo, con los personeros de la Direccién de Concesiones y
Desincorporaciones, para tratar distintos temas relacionados con la cartera de proyectos que tiene a cargo esta
Direccion.

Se continlo la participacion en reuniones de trabajo con personal lg Direccion de Concesiones Y
Desincorporaciones, para tratar diversos temas técnicos relacionados con el desarrollo del proyecto vial
denominado ‘Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la
Autopista Escuintla - Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A",

Se participé en reunién Sesion Ordinaria 07-2025, correspondiente al Directorio Ad-Hoc del proyecto vial
denominado ‘Rehabilitacion, Administracion, Operacién, Mantenimiento y Obras Complementarias de la
Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A, como miembro suplente representante
del Ministerio.

Se participd en la revision de los Términos de Referencia para la contratacion de personal temporal,
especificamente para los puestos de:

1. Inspector Auxiliar

2. Supervisor Auxiliar

3. Experto en materia de impacto ambiental

En el marco contractual del Proyecto ‘Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras
Complementarias de la Autopista Escuintla - Puerto Quetzal con Cobro de Peaje”. Correspondiente al Directorio
Ad-Hoc del proyecto vial denominado “Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras
Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A, como miembro
suplente representante del Ministerio.

Se participo en charla “Gestion y Administracion de Pavimentos” impartida por Ergon México y Petroleos San
Pablo en la Direccién General de Caminos.

Se particip6 en reunion de trabajo con asesoria juridica del Despacho Superior, asesoria juridica de ANADIE
para tratar el tema del Recurso de Revocatoria por la sancion impuesta a CONVIA por la Municipalidad de
Escuintla del proyecto vial denominado “Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras
Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A

Se realizé verificacion de actas:

5 de junio 2025, sesion extraordinaria 06-2025

Correspondiente al Directorio Ad-Hoc del proyecto vial denominado “Rehabilitacion, Administracion, Operacion,
Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9
Sur A, como miembro suplente representante del Ministerio.

Se participo en reunién Sesion extraordinaria 11-2025, correspondiente al Directorio Ad-Hoc del proyecto vial
denominado “Rehabilitacién, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la
Autopista Escuintla - Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A, como miembro suplente representante
del Ministerio.

Se participé en el Curso y Certificacion de Conocimientos en Administracién Publica - Nivel Basico, en convenio
entre Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda con INAP.

10.

Participacion en reunion con personal de DIPLAN y asesor del Sefior ministro, para presentacion de la Cartera
de Proyectos de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.

11.

Participacion en reunién con personal de DIPLAN para presentacion del prayecto Proyeccion de Ingresos y
Egresos para el Proyecto: CA-9 Sur “A” Tramo Autopista Palin-Escuintla con cobro por servicios.




12.

Se elabord Opinion Técnica de la Proyeccion de Ingresos y Egresos para el Proyecto CA-9 Sur “A" Tramo

Autopista Palin-Escuintla con Cobro de Sérvicio periodo mayo 2023 a mayo 2025, solicitada por el Despacho
Superior

13.

Se participé en reunién de mesa técnica interinstitucional con personal de Fegua, Ferrovias y Cuerpo de

Ingenieros del Ejército, donde se presentd el proyecto: Tren de Carga y Pasajeros entre Puerto Quetzal,
Guatemala y Puerto Acajutla, El Salvador.

14.

Se participd en reunion Sesion extraordinaria 12-2025, correspondiente al Directorio Ad-Hoc del proyecto vial |
denominado “Rehabilitacion, Administraciéon, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la
Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A, como miembro suplente representante
del Ministerio.

18.

Se particip6 en capacitacion impartida por la Direccidn de f:ormacic'm y Capacitacion en Fiscalizacion y de Control
Gubernamental de Contraloria General de Cuentas -CGC-: “Prevencion, un Enfoque Contra la Corrupcién”

16.

Se realizo visita de Inspeccion al proyecto “Rehabilitacion, Administracion, Operacién, Mantenimiento y Obras
Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje”.

(A/ M —— "

UIS JOSE ORTEGA MARTINEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

|

Vo. BoIng-Al ra Hernandez
Viceministro de Comunicdciokes, Infreestructura y Vivienda
Ing. Allan Guevara
Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSQS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
I

Nombre completo del 2302 76296
Contratista: Silvia Lucrecia Rivas Amaya CUl: 0101
Numero de Contrato: 391-2025-029-DSRH NIT del Contratista: | 404645-5
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Profesionales
Plazo del Contrato: |(1/05/2025 al
Monto total del Contrato: | Q 176,000.00 31/12/2025
Periodo del 01/07/2025 al
Honorarios mensuales: Q 22,000.00 Informe: 31/07/2025

Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Direccion de Concesiones y Desincorporaciones

1
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B

1 Asesorar a la DCD, Despacho Superior! Despachos Viceministeriales, cuando corresponda, en la prospeccion de |
proyectos que alimenten los Planes de Desarrollo tanto de la DCD como de las diferentes Unidades Ejecutoras del CIV
2 Gestionar y/o acompafiar a las reuniones que se hagan necesarias a la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones, al Despacho Superior, Despachos Viceministeriales cuando se le designe con o sin presencia de
las Autoridad correspondientes

3 Procurar las reuniones técnicas y de trabajo continuo que, sean necesarias con €l personal técnico correspondiente de
la DCD y otras Unidades Ejecutoras del CIV para el seguimiento de la ejecucidn de proyectos, incluyendo proyectos
que se encuentren en fase de pre - inversion

4 Dar seguimiento al area técnica y de Planificacion de la DCD y demas Unidades Ejecutora cuando corresponda, se

cuente con el “Perfil de Proyecto" y de “Términos de Referencia” para la contratacion de estudios de pre — inversion,
asi como "Bases de Licitacion

5 | Asesorar al area técnica de la DCD y Unidades Ejecutora, en el proceso de contratacion para ejecucion proyecto en
modalidad de Concesion, Asociacion Piblica Privada, obra publica y otras

6 Participar en equipos multidisciplinarios de la DCD y otras Unidades, asi como con otras instituciones gubernamentales,
para la estructuracion, elaboracion, seguimiento y ejecucion de los proyectos priorizados

7 | Les actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriver;de la presente contratacion

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2025

1 Se participd en reunion técnica de trabajo para avanzar en el proyecto: denominado: “CONCESION DEL
AERODROMO DE LAS VERAPACES, COBAN, ALTA VERAPAZ, PARA SU MEJORAMIENTO Y MODERNIZACION”,
entre los actores claves en esta reunion fueron DGAC, INGUAT y Municipalidad de Cobéan.

2 La reunion técnica del AERODROMO DE LAS VARAPACES, COBAN, ALTA VERAPAZ, su objetivo principal fue el de
desarrollar el tema del proyecto de disefio de la terminal de pasajeros, que la municipalidad le ha pedido a INGUAT
sea el ejecutor del mismo, debiendo la DGAC enviar el disefio y toda la planificacion, hasta llegar a obtener el nimero
correspondiente en el Sistema Nacional de Inversion Publica (SNIP), con la Secretaria de Programacion y Planificacion
de la Presidencia (SEGEPLAN) .

3 Se presento ante el Despacho Superior el documento sobre «PROYECCION DE INGRESOS Y EGRESOS PARA EL
PROYECTO: CA-9 SUR “A” TRAMO AUTOPISTA PALIN-ESCUINTLA CON COBRO POR SERVICIOS PERIODO
MAYO 2023 A MAYO 2025» este documento contiene la proyeccion de transito para 2 afios siendo que las
proyecciones se hicieron con modelos econométricos, de donde se pudo obtener el aforo, lo que permite la elaboracién
de 3 escenarios para que el CIV aplique en el tramo que nos ocupa un "Cobro por Servicios”, este concepto esta




sustentado en la ley de Contrataciones del Estado articulo 2 y su Reglamento articulo 5, el objetivo es obtener ingresos
por el uso del tramo, asi el CIV pueda garantizar el mantenimiento que la via exige, siendo necesario contar con la
opinién técnica y juridica a lo planteado.

Se prepard y se realizé presentacion para a la Direccion de Planificacion del CIV, con participacion del Licenciado
Ricardo Alvarado, asesor del despacho superior, la licenciada Maria Hortencia del Cid, Directora de DIPLAN y la
Licenciada Carolina Polanco, asesora de DIPLAN, ambas del CIV para presentar el que hacer de la DCD de acuerdo
con el PLAN DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE MODALIDAD PARA CONCESIONAR, DESINCORPORAR,
ylo ASOCIACION PUBLICA PRIVADA, asi como en otras modalidades que también cubren los proyectos de obra
plblica.

Se ha participado y se continlia participando en el “Curso y Certificacion de Conocimientos en Administracion Publica
(Nivel Basico) “, el cual consta de 5 modulos, el curso brinda aprendizaje entre otros temas: i) el sentido y relevancia
de la funcion pblica, ii) las aspiracionesique inspiran al Estado, iii) la definicién del Estado, la estructura del gobierno,
asi como la funcion publica, y iv) leyes que ofrecen el marco normativo para los que ejercen la funcion publica y su
clasificacion.

Se participd en la presentacion y charla emitida por €! M. I. Carlos Adolfo Coria Gutiérrez, Asesor en Gestién o
Administracion de Pavimentos, especialista en Proyectos APP de Ergon Asfaltos México, brindada en el Salén de Usos _
Multiples de la Direccion General de Caminos (DGC), con participacion de profesionales de dicha Direccion de
Concesiones, Direccion General de Caminos, del Fondo Social de Solidaridad (FSS) y de la Unidad de Conservacion
Vial (COVIAL), Universidad de San Carlos de Guatemala y de la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de
Infraestructura Econémica (ANADIE), presentd entre otros temas: i)Administracion o gestion de pavimentos,
ii)indicadores de desempefio, iiitramos homogéneos y vida remanente, iv)propuesta de conservacion ylo
mantenimiento, v)evaluacion econémica de alternativas.

Se particip en la presentacion y charla emitida por el Dr. Victor Manuel Cincire Romero Aburto, Asesor en Tecnologias
de Conservacion de Pavimentos, especialista en Proyectos APP de Ergon Asfaltos México, brindada en el Salon de
Usos Multiples de la Direccion General de Caminos , con participacion de profesionales de la Direccion de Concesiones
(DCD), Direccion General de Caminos, del Fondo Social de Solidaridad (FSS) y de la Unidad de Conservacion Vial
(COVIAL), Universidad de San Carlos de Guatemala y de la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de
Infraestructura Economica (ANADIE), presento entre otros temas: i)Infraestructura, ii)Capacidad instalada en México,
lii)politicas de operacion y gestion de calidad, iv)ingenieria integral de pavimentos.

Se constituy6 en el proyecto, por nombramiento del Despacho Superior para hacer inspeccion técnica a la carretera:
REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA
AUTOPISTA ESCUINTLA - PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE, estos nombramientos se hacen necesarios
para cumplir con lo manifestado en la Repolucion No. DADS-322-2024 del Despacho Superior, en la cual se manifiesta
que la DCD hara presencia constante en el proyecto para las inspecciones que considere el CIV, en esta inspeccion
se supervisd los frentes de trabajo que tiene el contratista CONVIA.

Se tuvo reunion de trabajo con el Viceministro de Transportes sobre el proyecto “Ferrocarril de Carga y Pasajeros
entre Puerto Quetzal Guatemala y Puerto Acajutla, El Salvador”, con el objeto de presentar los avances del proyecto
que la DCD esta trabajando con base al Plan Maestro Regional de Movilidad y Logistica 2035 de la SIECA.

10

Se tuvo reunion de trabajo con Licda. Irene Flores, Lic. Hugo Maul, Ing. Francisco Vela, todos personeros de Ia
empresa FERROVIAS, personeros del Cuerpo de Ingenieros del Ejército, el Viceministro de Transportes del CIV y
personeros de esta DCD, con el objeto de presentar el detalle del avance sobre el perfil del proyecto *Ferrocarril de
Carga y Pasajeros entre Puerto Quetzal Guatemala y Puerto Acajutla, El Salvador, el perfil se desarrolla con la
guia que exige SEGEPLAN;con.la cual trabaja la DCD para presentarlo al Despacho Superior para su aprobacion y
continuacion para/ contratar log-estydios a detalle del proyecto.

(f)

e

Sil\ja Elucha.Bivas Amaya
El presente informe reSponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

0 &_1\!\1_ N (’K\ﬁ _
Vo:.

—ne- vara Hernandez
Viceministro de Comunitaclones, Infraestructura y Vivienda
Ing. Allan Guevara
Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS |
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON o029

Nombre completo del :
Contratista: Saira Marina Lopez Peralta CULl: 2494007070101
NIT del
Numero de Contrato: |. 392-2025-029-DSRH Contratista: bk
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del | Plazo del
_____ Contrato: - Q.64,000.00 | Contrato:. | 01/05/2025- 31/12/2025 |
| Periodo del :
+onorarios Mensuales: ' Q.8,000.00 __Informe: | 01/07/2025 - 31/07/2025 |
Direccion Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del
Administrativa donde Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar a la Direccidn de Recursos Humanos en el manejo de documentos en las
expedientes activos e inactivos de los diferentes renglones del despacho superior]
2. | Brindar apoyo para que la documentacion que ingresa a la Direccion de Recursds
Humanos obre en los expedientes de los trabajadores y contratistas de este
Ministerio.
3. | Colaborar en el proceso de archivo de cada uno de los expedientes que ingresanfa
esta Direccion de Recursos Humanos de los diferentes renglones presupuestarigs
y mantener actualizada la base de expedientes activos e inactivos.
4. | Apoyaren el registro de expedientes y documentos que ingresan al archivo general
de la direccion de Recursos Humanos.
5. | Apoyar en la transcripcion de requisicion de suministros, Utiles, materiales de
oficina y distribuirlo.
6. | Apoyar en la generacion de reportes solicitados por la Direccidon de Recursqs
Humanos
7. | Las actividades descriptivas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA, debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriver de la
presente contratacion.




No.  ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL o1 AL
31 DE JULIO 2025

Se apoyo en el fotocopiado de documentos para ag'il_iz‘ér_l_as actividades.

[y

)

Ingresé 2 codigos del Personal en el mes de junio, renglén presupuestario.

3] Apoyé en mantener el control de los expedientes y documentos que ingresan al

archivo general de la zona 13.

4| Colaboré en la distribucion de la documentacion que ingresa para su conocimiento
' o bien archivar donde corresponda.

5 Colaboré en la documentacién de los expedientes 029, del mes de enero al mes de
abril 2025

[oh]

Colabore en la transcripcion de suministros del mes de junio, materiales de oficina |
y distribuirlo. |

7. Apoye en el control del archivo de cada uno de los expedientes de la Direccion de |

Recursos Humanos de los diferentes renglones presupuestarios.

Safra Marina Lopez Peralta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Direccionde cuks0Ss Htlmanos

Direccion Superian

Ministerio de Cornu-:'u_cz_acuiines,
infraestructura y Vivienca



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Mario Augusto Salazar Estrada Cul: 1850713411401
NIT del
Numero de Contrato: 393-2025-029-DSRH Contratista: 2520095
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 01-05-2025 al
Monto total del Contrato: Q88,000.00 Contrato: 31412-2025.
Periodo del 01-07-2025 al
Honorarios Mensuales: Q5,322.58 | Informe: | 15-07-2025.
Direccién Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
donde presta los servicios: | Infraestructura y Vivienda
[
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Realizar diagndsticos de salud al personal, con base a los grados clinicos que presenten en las diferentes
Consultas medicas a las que asista el personal del Ministerio de Comunicaciones y Vivienda;
Desarrollas examen clinico del programa preventivo medico anual;
| Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en materia de salud;
4, Elaborar y mantener actualizadas las fichas medicas del personal del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;
5. Remitir a otras instancias medicas (IGSS, Hospitales, u otros) a pacientes que presenten sintomas que si
Lo ameritan;
6. Monitorear a pacientes con enfermedades cronicas o en condiciones especiales, que asf lo requieran;
7. Interpretar y valorar factores epidemioldgicos, ergondmicos y psicosociales que afecten situaciones
laborales;
8. . Mantener contacto con instituciones de salud, que puedan ofrecer atencién al personal;
9. | Realizar jornadas medicas preventivas y de vacunacion que beneficien al personal;
10. | Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en materia de salud para el personal;
| .
11. | Asesorar en materia de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir
ambientes saludables y seguros de trabajo para la prevencion de enfermedades ocupacionales;
12. | Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre la naturaleza y frecuencia de los casos atendidos
Y toda la informacion pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politicas sobre servicios de salud;
13. | Practicar visitas medicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea
requerido por la Direccion de Recursos Humanos.
14. | Asesorar en la atencion de emergencias del Jardin Infantil tanto al personal como a los hijos de los
trabajadores.
15. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd
Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. B




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 1 al 15 MES DE JULIO DEL 2025

1. | Realice diagnéstico de salud para el personal, con base a los cuadros clinicos que presenta en las diferentes
consultas medicas a las que asista el personal del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda;

2. | Elaboré y mantuve actualizadas las fichas medicas del personal del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda;

3. | Se remiti¢ a otras instancias medicas (IGSS, Hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas que

asi lo ameriten;

4. | Se realizo monitoreé a pacientes con enfermedades cronicas o en condiciones especiales, que asi lo
requieran;

{ 3. | Otras actividades que le sean requeridas por la Direccién de Recursos Humanos.

ario Auguéto Salazar Estrada.

VA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo: (F) e

Licda. Michael Cérolina ; vala'de Martinez
. Director,
Direccion de Recursod Humanos
~ Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura vy Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del [
Contratista: Maria Mercedes Asencio Gémez | CUL: 2425566120101
' NIT del
Numero de Contrato: " | 394-2025-029-DSRH Contratista: 81546858
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Servicios Técnicos |
' Plazo del 01-05-2025 al
Monto total del Contrato: - Q. 96,000.00 | Contrato: “31-12-2025.
Periodo del | 01-07-2025 al
Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 Informe: 31-07-2025.
Direccién Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciongs,
donde presta los servicios: Infraestructura y Vivienda
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar a la Direccion de Recursos Humanos en los diversos temas que se atienden.
2 Apoyar a la Direccién de Recursos Humanos en los diversos temas que se atienden relacionados con |las

cargas laborales proporcionadas por los prestadores de Servicios Técnicos y/o Profesionales, agilizandg el
tramite de estos.

3. Colaborar en los diversos procesos administrativos de la Direccién de Recursos Humanos.

4, Apoyar a la Direccion de Recursos Humanos en la elaboracién de documentos oficiales para las diferentes
Instituciones y Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
5; Apoyar en el proceso de elaboracion y revision de proyectos de Acuerdos, Actas, Oficios y demds
documentos que se deriven de las tomas y bajas de personal de la Direccion Superior y Unidades Ejecutoras
de este Ministerio.

=

6. Apoyar a la Direccién de Recursos Humanos en la revisién de contratos, acuerdos, resoluciones y demds
documentos oficiales de la Direccion Superior. )

7. Apoyar a la Direccién de Recursos Humanos en el proceso de vacaciones del personal de la Direccion
Superior.

8. Apoyar a la Direccién de Recursos Humanos en las solicitudes de Certificaciones de Idoneidad que sg le
solicitan.

9 Apoyar a la Direccion de Recursos Humanos en la elaboracion de requerimientos para contar con |los

insumos necesarios para su funcionamiento de la misma.,

10. Apoyar con las constancias laborales del personal de la Direccion Superior de los renglones 011, 022, 021 y E
| 031.

11. | Apoyo en el control de marcaje de personal de la Direccion Superior del Ministerio.

12. | Apoyar en requerir oficios de justificacion de incumplimiento de marcaje o ausencias del personal dg la
Direccion Superior del Ministerio.
13, Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberad
' desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DEL 2025

1. | Se apoyd en la atencidn al publico, tanto interno como externo en la Direccion de Recursos Humanos en|ios
diversos temas que se atienden. |

2. | Se apoyd en revisién de documentos de respuesta del personal de la Direccion de Recursos Humanos pgra
posteriormente obtener firma de la Direccion y ser enviados.

3. | Se di6 sequimiento a los diferentes procesos administrativos de la Direccion de Recursos Humanos, cor| la
finalidad de brindar una pronta respuesta a los requerimientos realizados.




| Se apoyé en la elaboracién y redaccion de veintidés documentos oficiales que brindan respuestas c]

4,
requerimientos y demds tramites administrativos de la Direccién de Recursos Humanos, tanto de forrt.a
interna como externa.

5. | Se apoyd en la redaccién de actas de toma y entrega de puesto bajo el renglén presupuestario 011, 022 y
021 de la Direccién Superior de este Ministerio, en total de dos movimientos de personal

6. | Se apoyd en la revision y correccion de seis contratos, cinco acuerdos, veintidos oficios y demds documentos
oficiales de la Direccién durante el mes de julio, tanto de la Direccién Superior,como de Unidades Ejecutorgs.

: - _

7. | Se apoyo en el registro de boletas de solicitudes de vacaciones, licencias vy justificaciones de IGSS gzl
personal de la Direccién Superior durante el mes de julio de 2025.

8. | Se apoyd en la emisién y traslado de diez certificaciones de idoneidad de personal de la Direccion Superior
para conformar juntas de licitacion y cotizacion del Ministerio.

9. | Se realizaron dos requisiciones correspondientes al mes de julio, para abastecer a la Direccion de Recursos
Humanos, en los insumos necesarios para el buen funcionamiento de la misma.

10. | Se apoyd en realizar tres resoluciones ministeriales de rescision de contratos 029 “Otras remuneraciones
de Personal Temporal” de la Direccion Superior de este Ministerio.

11. | Se apoyd en el control de marcaje de personal de la Direccion Superior.

12. | Se apoyd en la elaboracién de informes de rendicion de cuentas semanal de las actividades realizadas por
la Direccidn de Recursos Humanos, que fueron presentadas al Vicedespacho Administrativo Financiero de
este Ministerio.

13. | Se apoyd en la realizacion de cinco gafetes institucionales y entrega de los mismos a personal y contratista
de recién ingreso. ,

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectiyos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para due

procedan al trdmite de pago respectivo.

' :Ajj\_\iartincz

Direccion de R€cursod Humanos
Direccion SupeNor
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Katherine Lorena Gonzalez Melgar | CUI: 2077 84809 0101
NIT del

Niimero de Contrato: 395-2025-029-DSRH Contratista: | 6872376-8

Servicios (Técnicos o ;

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.120,000.00 Contrato: | diciembre de 2025

Plazodel |01 de mayoal 31 de

Honorarios del mes: .15.000.00 Informe: 2025

Periodo del |01 al 31 de julio de

Direccion Administrativa donde | SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
_presta los servicios: INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS. DE LA DIRECCION

[~

0.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Asesorar profesionalmente en los procesos de convocatoria interna y exterria dentro del sistema SIARH
incluyendo interpretacion y calificacion de pruebas psicométricas dentro de los procesos antes citados.

2 | Asesorar en la gestion de requerimientos de asignacion y des asignacion en el sistema SIARH.
' Brindar asesoria en la alimentacion de informacion del madulo de relaciones laborales en el Sistema
3 | Informético de Administracion de Recursos Humanos SIARH. (vacaciones, licencias y. asistencia y
| puntualidad). _
4 | Brindar asesoria en el proceso de induccion de personal de nuevo ingreso de la Direccion Superior.
5 Asesorar profesionalmente en el proceso de reclutamiento v seleccion de personal de nuevo ingreso en la
Direccion Superior. |
6 | Brindar asesoria en la elaboracion del control de marcaje de personal de este Ministerio.
7 | Asesorar profesionalmente en el desarrollo y seguimiento de los expedientes de contratacion.
Asesorar profesionalmente a personas con nuevas contrataciones en el renglon 029 en el desarrollo de las
8 | Constancias de Inscripcion en el Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE-, para prestar :
servicios técnicos o profesionales. |
9 Brindar asesoria en el control y distribucion de las boletas de sueldos y retenciones de los diferentes |
renglones presupuestarios.
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que “EL CONTRATISTA™ debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindé¢ asesoria en la alimentacion de informacion del médulo de relaciones laborales en el Sistema
I | Informatico de Administracién de Recursos Humanos SIARH, (asistencia y puntualidad), correspondiente
al mes de mayo 2025,
~ | Asesor¢ profesionalmente en el proceso de reclutamiento y seleccion de 8 personas de nuevo ingreso en la
~ | Direccion Superior.
- | Brindé asesoria en la elaboracion del control de marcaje de personal de este Ministerio, correspondiente al
7 | mesde mayo 2025,
Asesoré profesionalmente en el desarrollo y seguimiento de 8 expedientes de contratacion de la Direccion
4 | Superior, asi como desarrollo y seguimiento de 127 expedientes de recontratacion del personal de las
Dependencias de este Ministerio. .
|
| & | Asesor¢ profesionalmente en el control y revision de 456 expedientes de recontrataciones bajo el renglon
| presupuestario 029, de la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL-




| Asesoré profesionalmente en el control y revision de 574 expedientes de recontrataciones bajo el renglon
presupuestario 029, de la Direccion General de Aeronautica Civil -DGAC-

‘ Asesoré profesionalmente a personal de nuevo ingreso en el renglon 029, para prestar servicios técnicos o

N . ¥ vy 5l - —
7 | profesionales, en el desarrollo de 10 Constancias de Inscripcion en el Registro General de Adquisiciones
del Estado -RGAE-..
8 Brindé asesoria en el control vy distribucion de las boletas de sueldos v retenc{iones de los diferentes
renglones presupuestarios. correspondientes al mes de mayo y junio 2025.
- — |
9 Brindé asesoria en el proceso de Convocatoria Interna y Externa para 4 puestos vacantes en la Direccion
Superior de este Ministerio, concluyendo cada proceso con Informe de Seleccion.
10 Asesoré profesionalmente en realizar informes para las autoridades superiores, relacionados al proceso de

seleccion de 4 puestos vacantes en la Direccion Superior.

(f)

o oy E—e——
# ' "Contratista
Katherine Lorena Gonzalez Melgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
/ /
.. !!:
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

 presta los servicios: | Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda B

Nombre completo del | [ ] '[
Contratista: Miriam Elizabeth Amaya Quel Cul: v 1220478643 0101

' [ NITdel
Numero de Contrato: | 396-2025-029-DSRH Contratista: 9509690
Servicios (Técnicoso |
Profesionales): .| Servicios Profesionales .
Monto total del Plazo del 01-mayo-2025 al
Contrato: '/ Q.120,000.00 Contrato: +31-diciembre-2025

Periodo del 01-julio-2025 al

Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 Informe: 3y 31-julio-2025
Direccion
Administrativa donde - | Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Asesorar a la Direccién de Recursos Humanos del Ministerio con el proceso de registro de la pagina |
| de Informacion Publica de este Ministerio, asi como las respuestas a las diferentes solicitudes
| externas e internas. _
2. | Asesorar a la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio con la elaboracion de los informes
requeridos por las diferentes Instituciones Gubernamentales y entes Fiscalizadores, asi como del
| Despacho Ministerial y Viceministerios. |
3 Asesorar a la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio en la conformacion de los expedientes
para Pago de Prestaciones Laborales e Indemnizacion bajo los renglones presupuestarios, 011, 021,
022y 031 de la Direccidn Superior y la revision de los expedientes de todas las Unidades Ejecutoras |
cuando asi se requiera. |
4. | Asesorar en la elaboracion del Proyecto de Acuerdo de Prorroga del renglon presupuestario 022 de
este Ministerio
5. | Asesorar a la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio en la elabaracion del Proyecto de
Acuerdo y contratos del renglon presupuestario 021, de este Ministerio, asi como el acta de Entrega
) y Toma del periodo fiscal correspondiente. o |
6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
| ' desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
" No. \ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2025

1. | Se asesord con la entrega de la Informacion Publica de Oficio, para cumplir con el Articulo 7 de la Ley

de Acceso a la Informacion Publica, Decreto 57-2008, de los numerales competencia de la Direccion
de Recursos Humanos, trasladando nueve (09) listados del personal contratado bajo los renglones
presupuestarios 011, 021, 022, 029y 031 en la Direccién Superior, los cuales se entregaron en folder
que constaba de cincuenta (50) folios, correspondientes al mes de junio de 2025; y enviados via
correo electronico en formato PDF, formato editable Excely formato de datos abiertos (CSV)

Se asesord en la conformacion de expedientes para el pago de piestaciones laborales e
indemnizacion, consistente en recopilacion de copias certificadas, elaboracion de providencias,
oficios, certificaciones de actas, solvencias, hojas de célculos, finiquitos y otros documentos, de dos
(02) expedientes bajo el renglon presupuestario 022; asi como el seguimiento de los siguientes
expedientes: dos (02) bajo el renglén presupuestario 011 los cuales estan pendientes de entrega de
documentos por parte de los exservidores publicos; un (01) bajo el renglon presupuestario 021 al que
le falta solvencia de inventario; tres (03) bajo el renglén presupuestario 022y uno (01) bajo el renglcn
011, a los cuales se les solicitd cuota de pago para el acreditamiento respectivo.

Se asesord en la recopilacion de los documentos de respaldo y elaboracion de trece (13) respuestas |
a la Unidad de Informacion Publica, relacionada con informacion que obra en los archivos dzl




personal activo e inactivo, de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

4. | Seasesorden larecopilacion de los documentos de respaldoy elaboracion de cuatro (04) respuestas
para el Congreso de la Reptblica; tres (03) para el Ministerio Publico; tres (03) para la Contralora
General de Cuentas; una (01) para el Instituto de Prevision Militar -IPM-; relacionadas ccn
informacion y copias simples y/o certificadas de RTU, DPI, Nombramientos y Entregas de Cargo y
otros documentos de autoridades, personal de alta y baja, del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda y sus dependencias. ‘ '
5. | Se brindé asesoria en el seguimiento de un (01) oficio para la Direccion de Asuntos Juridicos de la '
Direccion Superior; dos (02) Hojas de Tramite del Despacho Ministerial; cingo (05) Hojas de Tramite
del Vicedespacho Administrativo y Financiero; dando respuesta y trasladando los documentos de
respaldo, requeridos.

6. | Se asesord en la elaboracion de treinta y dos (32) oficios, como seguimiento a los diferentes
requerimientos que ingresan a la Direccidn de Recursos Humanaos.

7. | Se brind¢ asesoria en la revision de dos (02) minutas de contrato para la contratacmn de personal
029 “Otras remuneraciones de personal temporal”, en la Direccion General de Aerondutica Civil y
Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial.

8. | Se asesoro en la recepcion de cuatrocientos cincuenta y seis (456) expedientes de contrataciones |
del renglon 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” de la Direccion General de Proteccion
y Seguridad Vial.

9. | Sehrindo asesoriaenlarecepcionde quinientossetentay cinco (575) exped]:entes de contrataciones
| del renglon 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” de la Direccion General de
Aeronautica Civil. _

10. | Seasesoroen laasistenciaados (02) reuniones como miembro del Comité de Atencion de Denuncias
de Acoso Sexualy Laboral del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

11. | Se brindd asesoria en la participacion de la Actividad Gestion Administrativa para la Proteccion de la
| | Persona Adulto Mayor.

Miriam Elizabeth Amaya Quel

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que Se autoriza a quign
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. 5

Vo.Bo: (f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Evelyn Waleska Lopez Ramirez CuUl: -1 1954 91920 0101
Numero de NIT del

' Contrato: 397-2025-029-DSRH Contratista:| 2869158-K

Servicios (Técnicos o '

Profesionales): * | Servicios Profesionales i

Monto total del Plazo del |

Contrato: “| Q. 120,000.00 Contrato: | 01/05/2025-31/12/2025
Honorarios Periodo del

Mensuales: { Q. 15,000.00 Informe: | 01/07/2025 - 31/07/2025
Unidad

'Administrativa

donde presta los Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones,
 servicios: Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Brindar asesoria profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio en la elaboracion de contratos,
| 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal” en la plataforma STAR 4‘
- Asesorar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio en el proceso de registro de contratos en el sistema ‘
| de némina Guatenominas correspondientes al renglon presupuestario 029 “Otras remuneraciones de |
Personal Temporal” e
3 Asesorar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio en la elaboracion de informes o listados actualizados
del renglén presupuestario 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal” en la plataforma STAR
4 Brindar asesoria profesional en la elaboracién de solicitudes de cuota mensual y cuatrimestral para el
| pago del renglon presupuestario 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal”
'5 Brindar asesoria profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio en el proceso de publicacion de
' | los contratos de este Ministerio en la plataforma de Guatecompras para dar cumplimiento a los
tiempos estipulados
6 Brindar asesoria profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio en el proceso de elaboracién de |
programaciones y reprogramaciones presupuestarias
Vs Asesorar a la Direccion de Recursos Humanos en la elaboracién de reportes e informes que sean
requeridos desde la plataforma STAR
8 Actualizar mensualmente la base de datos de contratistas, del renglén presupuestario 029 "Otras
remuneraciones de Personal Temporal" de altas y bajas
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO 2025
1 Se asesoro en la elaboracion 9 de contratos 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” en la plataforma STAR para contrataciones del personal del Ministerio
2 Se brind¢ asesoria en la creacion 1 informe para cuotas de pago renglon 029
3 Se brindo asesoria en la creacion de 9 servicios, contratos del renglon 029 en el sistema
Guatenominas
4 Se brindd asesoria en la creacion 9 de listados de personal solicitados.
|5 | Se asesoro a las Unidades Ejecutoras para la implementacion del Sistema Tecnoldgico de
' Administracién de Recursos STAR.
' 6 "l Se brindd asesoria en la elaboracién de cuota de compromiso y devengado para el pago del
| | renglon 029 del Ministerio para el mes de julio.
| 7 | Seasesord en la alimentacién de base de datos de las contrataciones realizadas en el mes
i ' de julio 2025 del renglén 029 de este Ministerio
'8 | Se brindé asesoria en la elaboracion, de contratos del renglén 029 del mes de julio 2025 en
el sistema Guatendminas de Este Ministerio
9 Se brindo asesoria en la carga de 9 Contratos Administrativos del renglén 029 de la

Direccion Superior en los sistemas Guatecompras.

(f)

w' Waleska Lopez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo. =
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS _
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

"Nombre completo del o T
Contratista: Elmer Antoni Martinez Paz Cul: " 1887383390101
NIT del
Numero de Contrato: "398-2025-029-DSRH Contratista: .| 5267069-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales |
Plazo del |
Monto total del Contrato: | Q. 120,000.00 Contrato: " | 01/05/2025 - 31/12/2025 I
Periodo del j
Honorarios Mensuales: . Q 15,000.00 Informe: b 101/07/2025 - 31/07/2025 ;
Direccion Administrativa . i I : Z !
donde presta los Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda,
servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO '

Brindar asesoria en el proceso de liquidacion de nominas especificamente en los renglones presupuestarios 011,
021,022, 031 y 029 y subgrupo 18 de este Ministerio y de las distintas Unidades Ejecutoras.

2 Brindar asesoria en las respuestas de documentos ingresados para el tema de nominas de este Ministerio y de las
distintas Unidades Ejecutoras.

3 Brindar asesoria en el proceso de las nominas de pago de salarios y prestaciones de acuerdo con el calendario anual
de pagos y sus implicaciones con otras areas (contabilidad, presupuesto) aplicando las leyes vigentes en material salarial.

4 Asesorar en los procesos para mantener la informacion de datos y reportés que afectan las néminas de pago (altas,
bajas y cambios, érdenes judiciales y ofros.

5 Asesorar en los procesos para mantener actualizado los registros de la némina del personal de la institucion.

6 Brindar asesoria manteniendo los procesos de pagos para que se cumplan con los plazos de caracter legal, a otras

L instituciones (IGSS, ISR, Boleto de Ornato, etc.).

| 7 Asesorar en la elaboracion de oficios, providencias, dictamenes y otros documentos relacionados con la administracion
de némina. _

| 8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA", debera desarrollar todas

| aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. B

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

1 | Se asesoro en el proceso de liquidacion de nominas especificamente en los renglones presupuestarios 011, 021,022,

, ' 031, 029 y Subgrupo 18 de este Ministerio y de las distintas Unidades Ejecutoras especificamente con 19 nominas.

| 2 Se brindo asesoria en las respuestas de documentos ingresados para el tema de nominas.

3 | Se asesord en el proceso de las nominas de pago de salarios adicionales 011, 021,022, 031, 029, subgrupo 18 y
prestaciones de acuerdo con el calendario anual de pagos y sus implicaciones con otras areas (contabilidad,
presupuesto) aplicando las leyes vigentes en material salarial especificamente con 24 nominas las cuales
corresponden a regularizacion, compromiso y devengado adicional y mensual.

4 Se dio asesoria en |la concentracion de |a informacion de datos, reportes que afectan las nominas de pago (altas, bajas |
y cambios, érdenes judiciales y de pensiones alimenticias).

5 Se asesord en el Mantenimiento actualizado de los registros de la nomina del personal de la institucion tanto como los
maédulos nuevos indicados para la mejora del sistema.

6 Se brindd asesoria en que se cumplan con los pagos de caracter legal, a otras instituciones (IGSS, ISR, Montepio,
Boleto de Ornato, etc.).

7 Se asesoro en |a elaboracion de oficios, providencias, dictamenes, aplicacion de reintegros, blogueo y desblogueo de
pagos y otros documentos relacionados con la administracion de nomina, de nominas 11 oficios, de blogueo 2, de
desbloqueo™3 y 1 oficios de reintegro.

T o f’ —

(f) e

términos de_referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, po
procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Stephanie Aracely Sosa
PRLis OV OBt el Alvizures 2935437710105
Contratista: CUI:
, NI del 93415974
Numero de Contrato: 3 399-2025-029-DSRH Contratista: ,
Servicios (Técnicos o f
Profesionales): "~ | Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: o1 Q. 120,000.00 Contrato: | 01/05/2025 - 31/12/2025
Periodo del
Honorarios Mensuales: ~ | Q. 15,000.00 | Informe: 01/07/2025 - 31/07/2025
Unidad Administrativa donde Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio
presta los servicios: .| de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar a la Direccion de Recursos Humanos en la revision y actualizacion de los diferentes manuales
institucionales, tales como el Manual de Organizacion y Funciones, Manual de Normas y
Procedimientos.

2 Brindar asesoria profesional a la Direccion de Recursos Humanos, en el proceso de implementacion,
seguimiento y cumplimiento del Cédigo de Etica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda. :

3 Asesorar a la Direccion Superior y a todas las unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda en el proceso de Evaluacién del Desempeiio,

4 Brindar asesoria profesional a la Direccion Superior en la elaboracién del Diagnéstico de Necesidades
de Capacitacion, que permita identificar las necesidades de capacitacion de acuerdo con la naturaleza de
la institucion.

5 Brindar asesoria profesional a todas las Unidades Ejecutoras que pertenecen al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para la implementacién de programas y desarrollo de |

| capacitaciones basandose en los resultados del DNC.

6 Asesorar a todos los colaboradores de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, en el desarrollo de programas de capacitacion que permitan el desarrollo de
habilidades v capacidades que mejoren el desempeiio laboral.

7 Brindar asesorfa profesional a la Direccion Superior en la planificacion y desarrollo de actividades
socioculturales, programas de gimnasia laboral y otras iniciativas afines, que permitan promover el
bienestar integral, la salud fisica y mental, asi como fortalecer el clima organizacional del personal de la
institucion.

8 Brindar asesoria a la Direccion Superior en la elaboracion y difusion de capsulas informativas que
contengan informacion relevante sobre temas institucionales, normatiyos, administrativos o de interés
general, dirigidas a todo el personal de la institucion, con el fin de fortalecer la comunicacion interna,
fomentar el conocimiento organizacional y promover una cultura institucional basada en la transparencia |
y la participacion informada. |

9 Brindar asesoria a la Direccién Superior en programas relacionados a la Salud y Seguridad Ocupacional,
con el fin de garantizar entornos laborales seguros y saludables, prevenir riesgos laborales, y promover
el bienestar fisico, mental y emocional de todo el personal de la institugion.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL (l!\AL 31 DE JULIO 2025

Se brindod asesoria a la Direccion de Recursos Humanos, en todo lo relacionado a la implementacion,
seguimiento y cumplimiento del Codigo de Etica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

Se brind6 asesoria en el proceso de Verificacion y Comparecencia de Recursos Humanos en las Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se brindd asesorfa a la Direccion de Recursos Humanos en el envio de estadisticas al Ministerio de
Trabajo y Prevision Social sobre la Meta Presidencial de Capacitacion y Formacion para el Empleo.

Se brind¢ asesorfa a las diferentes Unidades Ejecutoras que pertenecen al Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda, para que implementen programas y desarrollen|capacitaciones basandose en
los resultados del DNC.

Se brindd asesoria en desarrollar programas e impartir capacitaciones como Juntas de Cotizacion y
Licitacién, Programa Adulto Sector Laboral, Sentencias Judiciales, Codigo de Etica Institucional,
Redaccion de Documentos Oficiales en la Administracion Pablica y Conocimientos en Administracion
Publica -Nivel Basico- a los colaboradores de la Direccion Superior y de las diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se brindd asesoria a la Direccion de Recursos Humanos, en todo lo relacionado a la Unidad de Género
de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se brindo asesoria a la Direccion de Recursos Humanos en reuniones con el Instituto Nacional de |

Administracion Publica para la Actualizacion de la Guia Metodoldgica para la Capacitacion de
Servidores Publicos.

Se brind6 asesoria para la elaboracion de un convenio con el Instituto Nacional de Administracion
Publica, con el objetivo de facilitar el acceso a los distintos cursos que ofrece dicha institucion y que
resulten beneficiosos para el personal de la Direccion Superior.

Se brind6 asesoria en el seguimiento a lo suscrito en la Carta de Entendimiento entre la Universidad
Mariano Gélvez de Guatemala y el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

10

Se brindé asesoria a la Direccion Superior en la elaboracion y difusion de cépsulas informativas que

| contengan informacion relevante sobre temas de “Desarrollando la Inteligencia Emocional”, Gimnasia

Laboral, Visita de la institucion de FUNDABIEM, Zumba, Lego Serious Play, Adulto Mayor “Vidas con
Experiencia”, Cédigo de Etica, Pacto Colectivo y Condiciones de Trabajo, Carta de Entendimiento
suscrita entre el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Universidad Mariano
Gélvez de Guatemala.

11

Se brindé asesoria a la Direccion Superior en programas relacionados a la Salud y Seguridad
Ocupacional, con el fin de garantizar entornos laborales seguros y saludables, prevenir riesgos laborales,
v promover el bienestar fisico. mental y emocional de todo el personal de la institucion.

J 7
L~ 7

S}épham Sosa Alvizures
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El pl‘{:sente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

- .
Licda. Migé Car&ina Ayl de Martinez

Directora
Direccion de Recursos Humanos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratistax | Luz Guadalupe Canek Martinez Cul: \| 2184 39512 0101

Nimero de Contrato: N 400-2025-029-DSRH NIT del Contratista: \, | gp103731

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:
Monto total del Contrato: ~ | Q.120,000.00 | 1 01/05/2025 - 31/12/2025
Periodo del Informe:
Honorarios Mensuales: " | Q.15,000.00 ~| 01/07/2025 - 31/07/2025
Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.

Direccion Administrativa donde

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 7

1 Asesorar en |a elaboracion de informes y reportes requeridos por Ia Direccion de Recursos Humanos, asi también como de las Autoridades del Ministerio i
de Comunicaciones, Infraestructura y VVivienda y por las diferentes entidades gubemamentales

2 Asesorar en la revision de la base legal para elaboracion de proyectos de Acuerdos Ministeriales de todas las Unidades Ejecutoras

3. Asesorar en los asuntos laborales y documentos juridicos administrativos pertinentes

4. Asesorar en la implementacion, ordenamiento y cumplimiento del Plan Operativo Anual POA, en los programas y proyectos previstos para la obtencion de
los objetivas y metas del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

5. Asesorar en la revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales de los renglones presupuestarios 011, 021, 022 de todas las Unidades Ejecutoras
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

6. Asesorar en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones laborales de los renglones 011, 021, 022 y 031 de las Unidades Ejecutoras

4 Asesorar en la revision de la conformaci6n de los expedientes de proyectos de resoluciones de pago de sentencias judiciales del Ministerio y de las Unidades
Ejecutoras

8. Asesorar en la elaboracion de proyectos de resoluciones de pago de sentencias judiciales de la Direccion Superior de este Ministerio

9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera desarroliar todas aquelias actividades que se deriven
de la presente contratacién

"No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2025

1 Asesore en la elaboracion de informes y reportes requeridos por la Direccion de Recursos Humanos, asi también como de las Autoridades del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y por las diferentes entidades gubernamentales siendo un total de 18.

2 Asesoré en |a revision de la base legal para elaboracion de proyectos de Acuerdos Ministeriales de todas las Unidades Ejecutoras, siendo un total de
45

L4 Asesare en la revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales de los renglones presupuestarios 011, 021, 022 de todas las Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, siendo un total de 45

4. Asesoré en la revision de la conformacion de los expedientes de proyectos de resoluciones de pago de sentencias judiciales del Ministerio y de las
Unidades Ejecutoras, siendo un total de 6.

5. Asesore en la elaboracion de proyectos de resoluciones de pago de sentencias judiciales de la Direccion Superior de este Ministerio, siendo un total de

6.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito ¢
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autori
respectivo.

n
Lz adamp'e Cahek Martinez

L
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prestador de servicios y sus respectivos términos de
a quier} corresponda, para que procedan al tramite de pago

Ministerio dg Comuni‘cgciones.
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

\ Nombre completo ] |

del Contratista: | Max Rafael Girén Cabrera | CUL 1 2349861741406
Numero de 'NIT del
Contrato: "1 401-2025-029-DSRH Contratista: | 16982460
Servicios (Técnicos - .
. .| Servicios Profesionales

o Profesionales):
Monto total del Plazo del  |01-05-2025 al
Contrato: - | Q.120,000.00 Contrato: | 31-12-2025
Honorarios : Periodo del |01-07-2025 al
Mensuales: Q.15,000.00 Informe: 31-07-2025
Direccién
Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio
donde presta los de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
servicios: =

I ;
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en el ingreso de Movimientos de Personal de este Ministerio y de las diferentes
" | Unidades Ejecutoras de los renglones presupuestarios;

2. | Asesorar en la elaboracion de Proyectos de Acuerdo Ministerial de altas y Bajas del
| | personal de este Ministerio, renglones;
3 Asesorar en la elaboracion de Actas de Tomas y Entregas del personal de este Ministerio
" | de los renglones; i
4. | Asesorar en la elaboracion de certificaciones al personal de este Ministerio, como
certificaciones de actas, atribuciones, etc. Para diferentes tramites (Probidad, IGSS etc;
5. | Asesorar en el reporte del modulo de Probidad de la Contraloria General de Cuentas, las
Altas y Bajas de este Ministerio;
6.  Asesorar en la elaboracion del Proyecto de Acuerdo de Prorroga del renglon
presupuestario 022 de este Ministerio;
7. | Asesorar en la elaboracion del Proyecto de Acuerdo y contratos del renglon
presupuestario 021, de este Ministerio asi como el acta de Entrega y Toma del periodo
fiscal correspondiente;
8. | Asesorar en la elaboracién de los Contratos del personal del renglén presupuestario 031,
de este Ministerio, asi como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondiente.
9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
‘ presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE JULIO DE 2025
1 Se proporciond asesoria en el ingreso de 03 movimientos 022, 01 recision en el renglon
" | 022, 01 recision y 01 contratos 031.
o Se asesord en la elaboracion de 05 Proyectos de Acuerdos Ministeriales de Nombramiento
" | para renglén, 021, 022 y 031.
3 Se asesord en la elaboracion de 01 acta por finalizacién de licencia, 01 acta de baja por
" | entrega de puesto y 01 acta de toma puesto por _contratacion 021y 031.
4 | SE brind® asesoria en la elaboracién de 06 certificaciones laborales, 02 certificaciones de
" | actas, 02 atribuciones de puestos, para puesto 021y 031.
5 Se brindo asesoria en la actualizacion por 01 altas y 01 bajas de personal en el modulo de
" | Probidad de la Contraloria General de Cuentas.

E Se brindo asesoria en la elaboracién de Acuerdo Ministerial y 03 movimiento de personal
\ " | del Departamento de Unidades Ejecutoras del Ministerio. - F

e
( ."';I ‘\‘ \\




9 |- Se brind6 asesoria en el seguimiento, registro y actualizacién a base de datos de personal
© 1 011,021, 022 y 031 y actualizacion por genero.

- Se brind¢ asesoria en actualizacion de Matriz de personal 011y 022 y confirmacion con
las Unidades Ejecutoras, personal por género, ubicacion geografica y estado de personal
en los puestos. l
| - Se brindo6 asesoria en la actualizacion de Matriz semanal por género de personal 011,
021, 022 y 031, asi como contratistas 029 y otros renglones relacionados.

- Se brindd asesoria en la presentacion y seguimiento de 02 modificaciones
presupuestarias para reinstalacion de personal 031 y asignacion en el subgrupo 18.

- Se brindé asesoria en el seguimiento a programacién de cuota normal de gastos para
pago de sueldos y salarios, asi como prestaciones laborales en el subgrupo 400 y 900.

- Se proporcioné asesoria en la reincorporacion de 02 puestos exentos a puesto por
oposicién.

=7
P
> 4 / 4] 110
p Max Rafael Giron Cabrera
|
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

[_/I
Vo.Bo () \

e

Licda. Michael Ca?(';lirna A\ala d‘eﬁ;;rtinez

Directora
Direccion de Recurso§ Hurnanos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | v; 1.3 Noemi Pérez Ruiz. CUL | |2285248060101
Contratista:
NIT del

4 . 2.2025-0290-
Nimero de Contrato: —_ | 402-2025-029-DSRH Contratist 88191966
Servicios (Técnicos o . g

; _ | Servicios Técnicos. .

profesionales): |
Monto total del Plazo del [ Del 01/05/2025 al
Contrato: if R AR0R00 Contrato: 131/12/2025.

: . Periodo del . | 01/07/2025 al
Hosararios Messusles: *y Q 7.000.00 Informe: | 31/07/2025.
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion.
servicios: S
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO:

1 | Apoyar en la actualizacion del control de ingresos de personas.
2 | Apoyar en registrar la documentacion que ingresa.
3 | Apoyo en la actualizacion del control de documentos que ingresen y egresen.
4 | Apoyar en organizar, y de ser necesario digitalizar los documentos que ingresan y egresen.
5 Apoyar en la redaccion de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento que
solicite el director.
6 | Apoyar en reuniones de trabajo cuando se solicite.
7 | Apoyar en el desarrollo de solicitudes de insumos cuando sea necesario.
8 | Apoyar en la atencion de las llamadas que ingresen a la Direccion y dirigirlas a quien corresponda.
9 Apoyar en el desarrollo de la agenda para las actividades que tenga la Direccidn de Tecnologias de la
Informacidn. B
10 | Otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccién de Tecnologias de la Informacion.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
) DEL 01 AL 31 DE JULIO 2025:
1 Se realizo el registro y actualizacion del control de ingresos de personas al Centro de Datos de
Direccion de Tecnologias de la Informacion.
> Se brindq apoyo en la atencion a personas externas que ingresan a la Direccién de Tecnologias de la
Informacién.
3 Se realizo la recepcion y control de la documentacion que ingreso a la Direccion de Tecnologias de la
Informacion.
4 Se apoyo en la digitacion y organizacion de documentacién que ingreso y egreso a la Direccion de

Tecnologias de la Informacion.

1/2




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
DEL 01 AL 31 DE JULIO 2025:
5 Se realizo el registro y archivo de documentacion o requerimientos que ingr' saron y egresaron de la
Direccion de Tecnologias de la Informacion.
6 Se brindo apoyo en redaccion de oficios, circulares, ayudas de memoria y dT:umemos relacionados a
la Direccion de Tecnologias de la Informacién.
- Se brindo apoyo en la organizacion, planificacion Yy seguimiento de reuniones de trabajo relacionados
a la Direccion de Tecnologias de la Informacién.
8 Se brindo apoyo con el control de suministros y materiales de uso para la Direccion de Tecnologias
de la Informacion.
9 Se realizd la gestion de solicitudes de pedido para insumos de la Direccion de Tecnologias de la
Informacion. _
10 Se brindo apoyo en la atencion y traslado de llamadas que se reciben en la Direccion de Tecnologias
de la Informacion. _
1 Se realiz la actualizacion y seguimiento de agenda de Director y personal de la Direccion de
Tecnologias de la Informacion. _
12 Se realizé apoyo y seguimiento en agenda de actividades o reuniones relacionadas a las diferentes
areas de la Direccion de Tecnologias de la Informacion.
13 Se brindo apoyo en la entrega y distribucion de oficios o circulares o documentos que egresan de
Direccion de Tecnologias de la Informacion.
14 Se realizo la participacion y asistencia a reuniones, en calidad de suplente en actividades, seglin la
solicitud del Director.
15 Se brindo apoyo en organizacion de reuniones de coordinacién técnica y capacitaciones con Unidades
Ejecutoras del CIV.
16 | Se realizé la digitalizacion de documentacion, asistencias o requerimientos relacionados a el sistema
(STAR).
17 Se brindo apoyo en la gestion de solicitud de cenas para personal de la Direccion de Tecnologias de
la Informacion.
18 Se brindo apoyo en la gestion y tramite de solicitud de combustible y caja chica para el uso de la
Direccién de Tecnologias de la Informacién -DTI-,
()

ictoria Noemi Pérez Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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6n de Techologias de Ia Informacién
(® i Direccién Superior

r e Comunica 7
ern ra‘eﬁﬁlctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre.! completo del Pedro Luis Cruz Marrogquin | CUL: 1640 42466 0101
Contratista:
NUmero de Contrato: 403-2025-029-DSRH NIT del Contratista: | 6969665-9
Servicips (Técnicos o T
Profesionales):
. . | 01 de mayo de 2025 al 31de
Monto total del Contrato: | Q. 72,000.00 Plazo del Contrato: diciambre de 2025
Periodo del :
i : 101 al 31 | 2025
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 Arsinais Del 01 al 31 de julio de
doxce";?:sgn;;fermis: Direccion de Tecnologias de la Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en soporte técnico requerido por los usuarios de las distintas Direcciones Administrativas de

la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Brindar apoyo cuando sea necesario, al Departamento de Infraestructura, para la instalacion de cableado de

° la red de datos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Apoyar al Departamento de Infraestructura cuando sea necesario, para la configuracion y programacién de
equipos de telecomunicaciones por medio de CLI, aplicado a las capas del modelo QSI y TCP/IP
Apoyar cuando sea necesario, en la ejecucion del proceso de mantenimientg correctivo del equipo de

4 computo de usuario final de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, brindando asi mismo especificaciones técnicas de los repuestos necesarios para realizar dicho
mantenimiento.

5 Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando cumplimiento
de especificaciones tecnicas.

6 Apoyar en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo, asi

como velar por el uso adecuado de los mismos,

Brindar apoyo en capacitaciones a los usuarios finales de la Direccion Superior del Ministerio de
7 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda sobre los paquetes de ofimatica, asi como los distintos softwares
instalados en los equipos de cémputo.

Brindar apoyo en la colocacion y configuracion de equipos en las salas de reuniones de las distintas
8 direcciones y despachos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

9 Otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la Informacion.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA debera desarrollar
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME (01/07/2025 — 31/07/2025)

Soporte técnico brindado a los usuarios del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
e Configuracion de tamario de hoja en Word.

* Respaldo de informacion de usuarios, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del
mismo.

e (Capacitacion en programas de ofimatica.

* Actualizacion de drivers de impresora.

1 e Configuracion de correo electrénico.

e  Actualizacion de sistema operativo,

e Configuracion de dominio.

e Creacion y configuracion de carpeta compartida en fotocopiadora para digitalizacion de documentos.

e (Carpetas compartidas.

¢ Configuracién de cuenta de usuario a nuevos usuarios.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME (01/07/2025 - 31/07/2025)

Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.
* Instalacion de drivers de impresoras de la institucidn.

Infraestructura y Vivienda.
* Resolver problemas de atasco de papel de las diferentes impresoras de lain
* Configuracion de correo electronico a nuevos usuarios,

-Apoye en establecer dictamen técnico a teléfono IP marca Mitel modelo 6865i,
area de servicios generales.

CNCRP561MY, en equipo de computo marca Apple, SERIE: CO2W32AGJIGH.

servicios generalss.

 Configuracion de proxy para el acceso a internet de los usuarios del Ministerio de Comunicaciones,

stitucion.

serie 2A2FW1827116150 en el

-Realice instalacion y configuracion de impresora marca HP Color LaserJet pro| MFP m479fdw serie:

-Apoye en establecer dictamen técnico a impresora CANON modelo G100, serie KKXU02236 en el area de

-Realice instalacion de paquete de software (codigo abierto) en equipo de computo marca DELL modelo
OptiPlex Small Factor 7020 Serie: 4Y80V64, a Unidad de Asuntos de Probidad ubicados en I3 SIT.

2 departamento de Informacién y Registro
* Apoye en la fabricacion de Patchcord para las diferentes unidades de la insti

* Realice habilitacion de punto de red en el centro de distribucion de secretaria administrativa hacia el

tucion.

-Realice mantenimiento correctivo a impresora marca Canon Pixma G2110, serie
a) Mantenimiento de inyectores (BK, C, M, Y.
b) Eliminacion de polivo y residuos de tinta.

) Nivelacion de tinta a depositos.

Serie: MXL3363PS7.
a) Instalacion de sistema operativo
b) Controladores
¢) Software de ofimatica
d) Antivirus
€) Backup
Mantenimiento preventivo.

KLMT13813.

- Realice reinstalacion de sistema operativo a equipo de computo marca HP modelo Pro Desk 400 GS,

4 -Apoye en la instalacion de proyector en sala de reuniones de vice despacho y d
Superior del Ministerio de Comunicaciones,
L -Apoye en la realizacion de backup’s a los equipos de computo de las distintas d

espacho de la Direccion

irecciones administrativas.

[

i ?

(f) Pedro Luis Cruz Marroguin

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con @
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidag
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ing Luis A¥redo CH
i wile
Direccian de Tecnologias de |a Informacion
Direccién Superior
m Ministerio de Corrmnicaciones,

Il
0. BO.

| prestador de servicios
I, por lo que se autoriza




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS '
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

[
: Henry David Ramirez Méndez CUI: 3047887590116
Contratista:

Nimero de Contrato: | 404-2025-029-DSRH NIT del 9906848-6

Contratista:

rvicios (Técnicos o p_— -
Se ( Servicios Técnicos

Profesionales): |

. 01 de mayo al 31
Monto total del Q. 72,000.00 Plazo del de diciembre de
Contrato: Contrato: 2025

Periodo del |01 al 31 de julio

Honorarios Mensuales: | Q. 9,000.00 Informe) de 2025

Direccién
Administrativa donde | Direccion de Tecnologias de la Informacion
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con

1 = ; :
los usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.

» | Brindar apoyo cuando fuere necesario y con base a los requerimientos, dara sugerencias de
nuevas opciones o formas de uso para los sistemas 0 médulos en desarrollo.

3 Apoyar en la elaboracion la documentacién técnica y manuales de usuario de los sistemas o
modulos desarrollados, segun la metodologia de desarrollo definida para cada proyecto.

4 | Apoyar en el disefio de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los N
requerimientos de sistematizacion. '

5 Brindar apoyo cuando asi se requiera, impartir capacitacion a los usuarios.

6 Brindar apoyo al crear o editar maquetas de imagenes, iconos u otras. cuando asi lo requieran |
los sistemas a desarrollar.

- Apoyar con el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de
programacion utilizados en la Direccién Superior.

8 Brindar apoyo en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas
desarrollados cumplan con los requerimientos.

9 | Otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la
Informacién.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °‘EL
10 | CONTRATISTA'’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente .
[ contratacion. |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
01 AL 31 DE JULIO DE 2025

Se creé el disefio del formulario para la creacion de nuevos tipos de documentos en el médulo
de Archivo en el Sistema Tecnoldgico de Administracion de Recursos -STAR-.

Se realiz6 la creacion y configuracion del formulario de nuevos tipos de documentos en el
sistema -STAR-.

3 Se realizo el formulario para la creacion de plantillas para el proceso solicitud de
combustible.

4 | Se hizo el disefio de plantilla para el proceso de solicitud de combustible.

Se realizo la configuracion de las macros y variables para el llenado de informacion en la
plantilla de Constancia de despacho de combustible.

6 Se cre6 y configurd el formulario de eliminacion de comprobante en la tarea de Registro de
comprobantes en expediente del proceso de Solicitud de Combustible en el sistema STAR.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL —‘
01 AL 31 DE JULIO DE 2025

Se hizo la configuracion del formulario de eliminacion de vale de combustible en la tarea
7 | Registra cantidad de vales y montos del proceso de Solicitud de Combustible en el sistema
STAR.

8 | Secreo el formulario para la cancelacion del proceso de Solicitud de. Combustible,

Se realiz6 pruebas en el proceso de solicitud de combustible asi también. en la generacion de
constancia de despacho de combustible.

10| Se genero las actualizaciones a los formularios en el entorno de desarrollo del sistema STAR.

Se realizé pruebas del proceso de Solicitud de Informacién Publica en el entorno de

1 desarrollo del sistema STAR.

12| Se hizo pruebas del proceso de contratacién en el entorno de desarrollo del sistema STAR.

Se brind6 con capacitaciones relacionadas a la creacion de nuevos Puestos y TDR's en el

3 Sistema Tecnoldgico de Administracion de Recursos STAR.

14 | Se imparti6 capacitaciones a los usuarios del sistema STAR, en el Proceso de Contratacion.

Soporte brindado en el codigo fuente en el framework Vue.js. optimizando e implementando

15 . . ; :
nuevas funcionalidades en la interfaz de usuario.

)

/ |
Henry David Ramirez Méndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o
i ones
Ministerio de Comunicaci £
(f) infraestryctyra y Vivienda

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1
Nombre oI lsto Kelim Jomira Camey Asencio ‘ CUl: 3068441410601
del Contratista:
NIT del
Nimero de Contrato: | 405-2025-029-DSRH Contratista: 103166491
| Serviciog (Técnicos Servicios Técnicos
o Profesionales): . |
01 de mayo a
Monto total del Q.72,000.00 TR |y s dicknire
Contrato: Contrato: de 2025
Honorarios Periodo del |01 al 31 de julio
Mensuales: Q.9,000.00 Informe: de 2025
Direcciéon
Administrativa Direccién de Tecnologias de la Informacién
donde presta los
| servicios: . ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
4 | Brindar apoyo en la recopilacién de requerimientos, por medio de entrevistas
técnicas con los usuarios involucrados en los procesos a sistematizar.
Brindar apoyo cuando fuere necesario y con base a los requerimientos, dara
2 sugerencias de nuevas opciones o formas de uso para los sistemas o médulos en
desarrollo.
Apoyar en la elaboracion la documentacién técnica y manuales de usuario de los
3 | sistemas o médulos desarrollados, segun la metodologia de desarrollo definida
para cada proyecto. )
4 | Apoyar en el disefio de las soluciones informaticas que permitan cumplir con los
requerimientos de sistematizacion.
5 | Brindar apoyo cuando asi se requiera, impartir capacitacidn a los usuarios.
6 Brindar apoyo al crear o editar maquetas de imagenes, iconos u otras, cuando asi
lo requieran los sistemas a desarrollar.
7 ' Apoyar con el cédigo fuente necesario para la construccion del software en los
lenguajes de programacién utilizados en la Direccion Superior.
8 Brindar apoyo en Ia realizacién de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas
desarrollados cumplan con los requerimientos.
g | Otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias
de la Informacién.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
10 | CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de
_ la presente contratacion. B »
[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
: 01 AL 31 DE JULIO DE 2025
-
Brindé apoyo en la realizacién de pruebas de funcionamiento de los procesos de /
1 . o : P /\
Abastecimiento de Almacén y Despacho de suministros”.
Apoyeé en la elaboracion de documentacién técnica acera de las pruebas
o | realizadas en los procesos de “Abastecimiento de Almacén y Despacho de
suministros, en donde se describe los errores encontrados y las correcciones
realizadas.

1

Pagina 1|2
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No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
01 AL 31 DE JULIO DE 2025

Apoyé en la configuracion de la ruta a seguir de la tarea de “Seleccién de
insumos”, en donde se establecio que el usuario que inicie la presolicitud de

3 insumos del proceso de “Despacho Suministros” sea el mismo, que realice la tarea
de “Seleccion de insumos”. .
A Apoye en la creacion de formularios de cancelacién en los procesos de

“Abastecimiento de Almacén y Despacho de suministros”.

Apoyé en la creacién de la plantilla “vista detallada” que permite al usuario
S | visualizar los insumos que han sido seleccionados en la presolicitud de insumos
del médulo de “Despacho de suministros”

6 Brindé apoyo en el soporte técnico presencial a distintos usuarios para el médulo
contratacion de la tarea “carga de papeleria del contratista”, en el sistema STAR.

o Apoyé en la creacion de la vista de un historial de presolicitudes finalizadas,
' entregadas y denegadas dentro del médulo de “Despacho de suministros”.

Apoyé en la configuracion de la vista del proceso activo de las presolicitudes de
8 | suministros, agregando el estado y tarea en que se encuentra el proceso; del
' médulo “Despacho de suministros”.

9 Brindé apoyo en la creacion de la vista de un historial de facturas ya ingresadas y
operadas en el médulo de “Abastecimiento de Almacén’.

Apoyé en la configuracion de la vista del proceso activo de las facturas cargadas
10 | al sistema, agregando el estado y tarea en que se encuentra el proceso; del
maodulo “Abastecimiento de Aimacén”.

11 Brindé apoyo en la correccion de errores de funcionamiento y ortograficos
encontrados en los procesos de “Almacén”.

(f)

elim Jomira Tamey Asencio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) Direccion deTeerelagias de la Informacion

TTed
P,
Qlix -- it narlg
Mini (] Comunicacionas,
infruitg ‘ura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Angel Johao Rodas Paiz

Cul:

1664 06732 0101

Numero de Contrato:

406-2025-029-DSRH

NIT del Contratista:

4162171-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Contrato:

Q. 80,000.00

Plazo del Contrato:

Del 01 de mayo al 31 de
diciembre de 2025

Honorarios Mensuales:

Q. 10,000.00

Periodo del Informe:

Del 01 de julio al 31 de
julio de 2025

Direccion Administrativa
donde presta los

Direccion de Tecnologias de la Informacién

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en soporte técnico requerido por los usuarios de las distintas Direcciones Administrativas
de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda.
Brindar apoyo cuando sea necesario, al Departamento de Infraestructura, para la instalacion de
2 | cableado de lared de datos de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.
Apoyar al Departamento de Infraestructura cuando sea necesario, para la configuracion y
3 | programacion de equipos de telecomunicaciones por medio de CLI, aplicado a las capas del modelo
OSly TCP/IP.
Apoyar cuando sea necesario, en la ejecucién del proceso de mantenimiento correctivo del equipo de
4 | cémputo de usuario final de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda, brindando asi mismo especificaciones técnicas de los repuestos necesarios para realizar
dicho mantenimiento.
5 Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.
6 Apoyar en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.
Brindar apoyo en capacitaciones a los usuarios finales de la Direccion Superior del Ministerio de
7 | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda sobre los paquetes de ofimatica, asi como los distintos
softwares instalados en los equipos de cémputo. _
Brindar apoyo en la colocacién y configuracion de equipos en las salas de reuniones de las distintas
8 | direcciones y despachos de la Direccién Superior del Ministerio de Com unicaciones, Infraestructura y
Vivienda.
9 | Otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccién de Tecnologias de la Informacién.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deberd |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. _J
m. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE JULIO _é
1 Brindé apoyo en soporte técnico requerido por los usuarios de las distintas Direcciones Administrativas
de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Brinde apoyo en capacitaciones a los usuarios finales de la Direccién Superior del Ministerio de
2 | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda sobre los paquetes de ofimatica, asi como los distintos
software instalados en los equipos de computo.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 01 Al. 31 DE JULIO
Brinde apoyo en la colocacién y configuracién de equipos en las salas de r¢uniones de las distintas
3 | direcciones y despachos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda. _
4 Realice actualizacion de agenda telefdnica de la Direccion Superior del Minisﬁerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
Realice carga de sistema, instalacién de programas, configuracién de dominio y red en equipos para
usuarios finales de la Direccion Superior del Ministerio del Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
6 Realice configuracién de correos electrénicos en equipos de la Direccién Sl.iperior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Apoyé en la ejecucion del proceso de mantenimiento preventivo del equipo de computo de usuarios
finales de la Direccion Superior del Ministerio del Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Limpieza de monitor
» Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
e Limpieza de teclado
» Desarmar teclado para una limpieza profunda.
7 e Limpieza de mouse
» Limpieza de scroll.
» Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
» Eliminacion de polvo y suciedad dentro de mouse.
~ Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
e Limpieza de CPU
» Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacion de polvo dentro del CPU.
» Aplicacion de liquido limpia contactos para eliminar suciedad entre circuitos.
8 | Realice cambio de nombre en equipos telefénicos a través del sistema.
9 Realice cambio de ubicacion de equipos a los usuarios finales de la Direccién Superior del Ministerio
del Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. _
10 Realice instalacion de licencia y actualizacion de programa Adobe Reader Pro en computadoras de
usuarios finales de la Direccidn Superior del Ministerio del Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
11 Realice registro de huellas en biométrico ubicado en la recepcion de la Direccién Superior del
Ministerio del Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
12 Apoye en la evaluacion técnica de impresoras de los usuarios finales de la Direccion Superior del
Ministerio del Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. _
13 Apoye con la configuracién de numero de extension e instalacion de equipos telefénicos Mitel a
usuarios finales de la Direccién Superior del Ministerio del Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda.
(f)

Anhel J’tho Rodas Paiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Bifector
Direccion de Tecnologias de la Informacién
() ! Direeeitn Superior

infrasstrud¥pralpyivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Carlos Ernesto Santizo
Santizo

T

Cul:

1943 17021 0101

Nimero de Contrato:

407-2025-029-DSRH

NIT del Contratista:

5395343-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del . |01 de mayo al 31 de
Contrato: Q. 120.000.00 Plazo del Contrato; diciembre del 2025

" . Periodo del 01 al 31 de julio del
Honorarios Mensuales: | Q. 15,000.00 s 2025

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Direccién de Tecnologias de la Informacion

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asesorarala DTl en la ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos

2 de Bases de Datos, asi como de la administracién de usuarios, altas bajas, cambios de

estructuras y datos

Asesorar en la actualizacion de los controles inherentes al Plan Anual de Mantenimiento

Asesorar en la instalacién y configuracién de sistemas de gestion de bases de datos sobre

i plataformas Linux y Windows cuando sea necesario ]

4 Asesorar en el disefio de bases de datos que se requieran para el funcionamiento de los
sistemas

5 Asesorar en brindar soporte inherente en cuanto a base de datos se refiera, al

Departamento de Desarrollo de Sistemas

Asesorar en dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento,

6 memoria de servidores y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de las

bases de datos

7 Asesorar en la optimizacion de las consultas SQL, cuando sea necesario para el

funcionamiento eficiente de las bases de datos

8 | Asesorar en la administracién de usuarios y permisos de accesos a bases de datos

9 la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda,

cuando sea necesario

Asesorar en la ejecucion de proceso de respaldos de informacién de las bases de datos de

/

10

Asesorar cuando sea necesaria la ejecucién de procesos de restauracion de bases de

datos
11 Otras actividades que le sean asignadas inherentes a |a Direccién de Tecnologias de la
Informacion
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
12 | CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO
) DE 2025
1 Realizacion de Back up mensual de las bases de datos de las aplicaciones que estan

actualmente funcionando.

Pdginalde 2




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

No. | bE 2025
2 Realizacion de Back up mensual del Portal Web del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
3 Realizacion de Back up mensual de codigo fuente de cliente y servidor del sistema que

esta en desarrollo.

Realizacion de Back up de base de datos y archivos cargados al sistema STAR que esta en
produccion.

5 | Actualizacion de controles de back-ups de las bases de datos.

6 | Restauracion de base de datos segln requerimientos.

7 | Actualizacién de los controles inherentes a restauracién de base de datos.

Apoyé en dar soporte presencial del uso del sistema STAR en el médulo de
8 | contrataciones a los distintos usuarios de las oficinas de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Apoyé con cierre de sesion a los usuarios de los distintos aplicativos que se utilizan en la
Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Apoyé en las altas, bajas y cambios de usuarios en el STAR de las distintas unidades
10 | administrativas de la Direccién Superior del ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda.

Apoyé con la generacion de consultas SQL necesarias para informacion solicitada de las

A diferentes Unidades Administrativas.

Soporte via telefonica y virtual a personal de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
12 | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en el uso del sistema STAR en el médulo de
contrataciones 029,

Apoyeé con la realizacion de pruebas de la versién en desarrollo del STAR, revisando los

13 datos guardados en las distintas tablas de la base de Datos del ambiente de desarrollo.

) Carﬁ'os Ernesto Santizo Santizo
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo. P it o

&f-
ing L

bctor
ireccion de Tecnoldgi
: Diraccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,

(f} |nfraestructura y Vivienda

Vo. Bo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS _
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

:;%zr:t:;?;g?to Mario Rolando Ajcet Saguach cul: 1797827460407
. e NIT del
Numero de Contrato: | 408-2025-029-DSRH Contratista: 6349527-9
g%r:;::;?o(::l‘;:;?"s Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del 01/05/2025 -
Diciikinte: Q. 120,000.00 Contrato: 31/12/2025
Honorarios Periodo del 01/07/2025 -
Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 31/07/2025
Direccién
Administrativa Direccién de Tecnologias de la Informacion
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Proponer cuando sea necesario la utilizacion de una metodologia de desarrollo adecuada para
cada proyecto. .
2 Apoyar en la supervision del equipo de desarrollo para que se cumpla con la documentacion
técnica y de usuario final segin la metodologia establecida.
3 Brindar asesoria para realizar la actualizacion de los controles inherentes a las ctapas del ciclo
de desarrollo de sistemas.
4 Asesorar la ejecucion de cada una de las etapas del ciclo de desarrollo de sistemas.
5 Brindar asesoria en la elaboracion de documentos de constitucion y de entrega de los proyectos
de desarrollo de sistemas, cuando sea necesario.
6 Asesorar cuando sea necesario en el andlisis de factibilidad de los proyectos de desarrollo de
sistemas.
7 Participar en reuniones de trabajo con los analistas programadores y/o parte interesada en el
desarrollo de sistemas para dar seguimiento al avance de los proyectos o tareas asignadas.
8 Asesorar en la elaboracion de documentacion técnica y manuales de usuarios de los sistemas o
maddulos desarrollados.
9 Apoyar en la recopilacién de requerimientos por medio de entrevistas técnicas con los usuarios
involucrados en los procesos a sistematizar.
10 Apoyar en la elaboracion del codigo fuente necesario para la construccion del software, en los
lenguajes de programacion utilizados.
11 Otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la
Informacion.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que *EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE
JULIO 2025

Instalacion de actualizaciones para el sistema operativo Oracle Linux 9, parches
1 | de seguridad y actualizaciones del KERNEL de los servidores de produccién,
capacitaciones y desarrollo.




2 Modificaciones en las vistas de tramites generales y documentos contenidos en
los expedientes a una vista mas intuitiva.

Realizacion de cambios en aplicaciéon cliente VUE para corregir errores
3 | encontrados en campos ocultos de los formulario con el manejo de valores null y
undefined.

4 Realizacién de cambios en |a aplicacion cliente VUE para que el usuario pueda
modificar los datos de su perfil de usuario.

5 Realizacién de cambios en vista de formularios para realizar mejoras al mostrar las
instrucciones de los formularios de tareas.

6 Reuniones con desarrolladores junior para revisién de los avances en distintas
tareas de mantenimiento.

; /7 »
7
JZ4l

El presente informe responde/a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

fzestrugtura y Vi

Vo. Bo.

(f)

2/2




DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Carmen Zoila Galich Moraga CUL: 2863 79759 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 410-2025-029-DSRH NIT del 44848722
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos Contratista:
Profesionales):
Monto total del Q.92,000.00 Plazo del 01 de mayo al 31
Contrato: Contrato: de diciembre del 2025
Honorarios Q.11,500.00 Periodo del Del 01 al 31
Mensuales: Informe: de julio del 2025
Direccion

Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar con la planificacién, ejecucion y ediciéon de material grafico del

1 Ministerio y sus dependecias, para redes sociales, pagina web y otros
medios
Apoyar con la creacion de artes visuales de notas, boletines informativos y

2 otros contenidos.
Apoyar con difundir la linea grafica y presentaciones del Ministerio y sus

3 dependencias en base a lo que establezca el Ministerio y la Secretaria de
Comunicacion Social de la Presidencia.

4 Apoyar con el disefio, elaboracién y difusion de campafias que establezca el
Ministerio y sus dependencias.

5 Apoyar con la produccion y creatividad del noticiero Institucional.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DE 2025

1 | Apoyé con la planificacién,
ejecucion y edicion de material
grafico del Ministerio y sus
dependecias, para redes sociales,
pdgina web y otros medios:

Disefio y diagramacién de documentos.
Procesos de Recepcion, depuracion y
estructuracion de contenido para el desarrollo del
disefio

Convocatorias de medios

Posts para Redes Sociales

Post internos

Edicion de fotografia

Afiches para comunicacion Interna

Disefio de pagina completa para medios de
comunicacion

2 Apoyé on la creacion de artes
visuales de notas, boletines
informativos y otros contenidos:

e Disefio, diagramacion y elaboracién de
Plantillas

e Precedencias para acrilicos

e Fondo de pantalla institucional interno

3 Apoyé con difundir la linea grafica y
presentaciones del Ministerio y sus
dependencias en base a lo que
establezca el Ministerio y la
Secretaria de Comunicacion Social
de la Presidencia.

e Actualizacion de carpeta compartida Linea
Grafica de la SCSP

e Presentaciones con disefio, diagramacion de
informacion e imagen grafica.

e Asesoria Manual de Imagen Grafica de
Gobierno

o Disefio de croquis

e Generacion de codigos QR

4 | Apoyé con el disefio, elaboracion y
difusion de campafias que
establezca el Ministerio y sus
dependencias:

e Campaia difusion de post internos y videos para

envio diario

5 Apoyé con la produccion y
creatividad del noticiero
Institucional:

e Fondos para pantallas (back) en eventos

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

(P Smet 2o Galich horedd

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ministerio de

Vo. Bo.

ra
Direccl

\nfraestricnr2 Y




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre completo | Maria Fernanda Del | CUI: 2987-40605-0101
del contratista: Cid Lainez
Numero de | 411-2025-029 DSRH | NIT del | 104301198
contrato: contratista:
Servicios Servicios
(Técnicos o | Profesionales.
| Profesionales):
Monto total del | Q. 92,000.00 Plazo del | 01 de mayo al 31 de
contrato: contrato: diciembre de 2025.
Honorarios Q.11,500.00 Periodo del | 01 al 31 de julio de 2025.
Mensuales: informe: -
Direccion Direccion de Comunicacion Social.
administrativa
donde presta los
servicios. )
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Asesorar con la planificacion, ejecucion y edicion de notas y boletines informativos del
Ministerio y sus dependencias, para redes sociales, pagina web y otros medios.
2.
Brindar asesoraria con la divulgacion de post y copys informativos en redes sociales.
3: Brindar asesoria en la redaccion de material interno y externo, asi como
presentaciones del Ministerio y sus dependencias.
4, Asesorar con la atencién a medios de comunicacion antes, durante y posterior a las
actividades o sucesos del Ministerio y sus dependencias.
5. Asesorar con el protocolo y conduccién de eventos en las actividades programadas y
no programadas de la institucion.
6. Asesorar con la presentacion y locucion de notas institucionales.
T Asesorar con la produccién de noticiero institucional.
8. Atender otras solicitudes sobre la ejecucion de este contrato que haga el Ministerio.
9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El
Contratista debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2025.

1. | Asesorar con la planificacion, ejecucion y edicion de 35 notas y 25 boletines
informativos del Ministerio y sus dependencias, para redes sociales, pagina web y otros
medios.

2
Asesorar con la divulgacion de post y 20 copys informativos en redes sociales.

3. | Brindar asesoria en la redacciéon de 35 material interno y externo, asi como
presentaciones del Ministerio y sus dependencias.

4. | Asesorar con la atencién a medios de comunicacion antes, durante y posterior a las
actividades o sucesos del Ministerio y sus dependencias.

5. | Asesorar con el protocolo y conduccidn de 2 eventos en las actividades programadas
y no programadas de |a institucion. ]

6. | Asesorar con la presentacion y locucion de 15 notas institucionales.

7. | Asesorar con la produccién de noticiero institucional.

8. | Atender otras solicitudes sobre la ejecucion de este contrato que haga el Ministerio.

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, pf)r lo que El

Contratista debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

Maria Fernanda Del Cid Lainez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Lcda. Ana Lulsa Olmede Santos
Directora de Comunicacifn Soclal
Direcclén Superl Vo. Bo.
Ministerio de Comunlc?clones,
Infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
Contratista: Omar Josué Girén Guardado Cul: 2119928010115
NIT del
Numero de Contrato: 413-2025-029-DSRH Contratista: 7541203-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazodel | 01 de Mayo al 31
Contrato: de Diciembre del
Monto total del Contrato: | Q.92,000.00 2025 )
Q.11,500.00 Periodo del Del 1al31de
Honorarios Mensuales: Informe: Julio del 2025
Direccién Administrativa

donde presta los servicios: | Direccion de Comunicacion Social |

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la planificacién del registo de video de eventos y sucesos.

2 Apoyar con la transmisién en directo de material audiovisual. ]

3 Apoyar con la edicion de material audio visual y su publicacién en redes sociales, pagina weby materiales
diversos.

4 Apoyar con la postproduccion de notas y noticiero institucional.

5 Apoyar con la seleccién y archivo audio visual.

6 Apoyar con la seleccion de escenarios y post produccionde grabaciones especiales o rutinarias del
Ministerio y sus dependencias.

7 Atender otras solicitudes sobre la ejecucién de este contrato que haga el Ministerio.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no liitativas, por lo que “ EL CONTRATISTA” debera

|| desarrollar todas aquellas actividades que se deriben de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIDO DEL MES DE JULIO DEL 2025

1 Apovyé con la planificacion del registo de 35 video de eventos y sucesos. -

2 Apoyé con la transmision en directo de 4 materiales audiovisuales.

3 Apoyé con la edicién de 40 materiales audio visuales y su publicacién en redes sociales, pagina web y
materiales diversos.

4 Apoyé con la postproduccion de 40 notas y 1 noticieros institucionales

5 Apoyé con la produccion y creatividad del noticiero Institucional.

6 Atender con la seleccién de 25 escenarios y post producciénde 30 grabaciones especiales o rutinarias del
Ministerio y sus dependencias.

7 Atender otras solicitudes sobre la ejecucion de este contrato que haga el Ministerio.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no liitativas, por lo que “ EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriben de la presente contratacion.




Omar Josué Giron Guardado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) L

Vo. Bo.

Direccién Superlor
Ministerio de Comunicacliones,
Infraestructura y Vivienda



DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre completo del

Contratista: Marvyn Gerardo Rodas Yaxon Cul: 2398 81079 0701
NIT del
Numero de Contrato: 414-2025-029-DSRH Contratista: 79489893
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato: 01 de mayo al 31
de diciembre de
Monto total del Contrato: Q. 104,000.00 ) 2025
Periodo del 01 al 31 de julio
Honorarios Mensuales: Q.13,000.00 Informe: de 2025

Direccidon Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Comunicacién Social

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar con la planificacién del registro en video de eventos y sucesos.

2 Brindar apoyo con la transmision en directo de material audio visual.

3 | Apoyar con la edicion de material audio visual y su publicacion en redes sociales, pagina web y materiales
diversos.

4 Apoyar con la post produccion de notas y noticiero institucional.

5 | Apoyar con la seleccion y archivo audio visual.

6 Apoyar con la s:eleccibn de escenarios y post produccién de grabaciones especiales o rutinarias del Ministerio y
sus dependencias.

7 | Atender otras solicitudes sobre la ejecucion de este contrato que haga el Ministerio.

8

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS EN EL PERIODO DEL MES DE JULIO 2025

1 Colaboré con la planificacién del registro en video de 33 eventos y sucesos.

2 Colabore con 03 transmisiones en directo de material audio visual.

3 Colabore con la edicion de 35 materiales audiovisuales y su publicacion en redes sociales, pagina web y
[ materiales diversos. [

4 Colaboré con la post produccion de 20 notas y noticiero institucional.

5 | Colaboreé con la seleccion y archivo audio visual de 33 productos.

6 Colaboreé con la seleccion de 08 escenarios y post produccion de grabaciones especiales o rutinarias del Ministerio
y sus dependencias.

. Atender otras solicitudes sobre la ejecucion de este contrato que haga el Ministerio.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.

-+
Marvyn Gerardo Rodas Yaxoén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia; asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Lcda. Ana Luisa Pimedo Santos
Directora de Co nicacién Soclal
Direccién’Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 300681763
Contratista: Diego Estuardo Reyes Pérez cu. 0101
NIT del
Numero de Contrato: 416-2025-029-DSRH Contratista: 111546680
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos -
Plazo del 01/05/2025
Contrato: al
31/12/2025
Monto total del Contrato: | Q 120,000.00
Periodo del 01/07/2025
Q 15,000.00 Informe: al
Honorarios Mensuales: 31/07/2025

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar la planificacion, ejecucion y difusion de la matriz de contenido en las redes sociales,
pagina web y YouTube del Ministerio y sus dependencias

2 Apoyar la creaciéon de contenido para las campafias y artes visuales de notas, boletines
informativos y otros contenidos

3 Apoyar la difusion y correcta aplicacion de la linea gréfica y presentaciones del Ministerio y
sus dependencias

4 Apoyar el disefio, elaboracién y difusion de camBaﬁas que establezca el Ministerio y_sE|
dependencias

5 Apoyar la produccion y creatividad del noticiero institucional

6 Apoyar la imagen, protocolo y logistica de actividades del Ministerio

7 Atender otras solicitudes sobre la ejecucion de este contrato que haga el Ministerio

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EIl CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JULIO DEL 2025

1 Apoyé en la publicacion en Facebook, Instagram, TikTok, X y Youtube del CIV.

2 Apoyé en la publicacion de 200 notas en los sitios web de PrensaGob, GuatemalaGob y el sitio
web del CIV.

3 Creé 4 reportes automatizados de métricas de redes sociales semanales. Entre este reporte-
se muestran cifras de Facebook, Instagram, TikTok y X.

4 Creé 4 reportes automatizados de notas publicadas en Sala de Prensa.

5

Apoyé en el seguimiento de estatus de cuentas de redes sociales de diversas unidades y la
respuesta de comentarios. '




6 | Apoyé en monitoreo de redes sociales del CIV.

7 Atendi otras solicitudes sobre la ejecucion de este contrato que haga el Ministerio durante
los 30 dias.

(f)

Diego E,stuar{fbk{eyes Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

vo: Egda. Ana Luisa Olmedo Santos
Directora de Comunicacién Soclal
Direccifn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RE

Y VIVIENDA

=NGLON 029

1
Nombre complelo dal\ . A ncboila Garcia Godinez | GUL: 2598 88427 0101
Contratista: :
2 . NIT del
Numero de Contrato: |417-2025-029-DSRH Contratista: 5026864-3
Servicios (Técnicos o| ., .
Profesionales): Tesnicos _
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 64,000.00 Contiatos 01/05/2025 - 31/12/2025
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 8,000.00 [Afofne: 01/07/2025 - 31/07/2025
Unidad Administrativa
donde presta los| Unidad de Auditoria Interna
servicios:
: 1
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO '
1 Apoyar en la elaboracién de informes y cualquier otro documento rélacionado con los diferentes
expedientes que se tramitan en la Unidad de Auditoria Interna.
2 Apoyar en el manejo y control del archivo fisico y digital de correspondencia emitida y recibida
en la Unidad de Auditoria Interna para que sea de facil acceso.
3 Asistencia a la Direccion en la realizacion de actividades técnicas y administrativas que se
realicen en la Unidad de Auditoria Interna.
4 Apoyar en la emision y gestion de la correspondencia que ingresa a la Unidad de Auditoria
Interna de manera eficiente y eficaz.
5 | Apoyar en las actividades propias del Director de la Unidad de Auditoria Interna.
5 Apoyar en la gestion de los informes emitidos por la Unidad de Audjtoria Interna a las diferentes
dependencias del Ministerio y otros usuarios que correspondan.
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “el contratista” debera
[ desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
j No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL|/INFORME DEL MES DE
) JULIO
1 | Se brind6 apoyo en la recepcién de documentos ingresados a la Unidad de Auditoria Interna.
5 Se registro la correspondencia recibida en la base de datos en formato Excel, denominada Control
Correspondencia Recibida 2025. _
3 Se colaboré en el control de los oficios emitidos, gestionandolos en una hoja de calculo vy
asignandoles su numero correlativo.
4 | Se actualizo el archivo digital denominado Archivo Digital 2025.
5 | Se atendieron las llamadas dirigidas a la Unidad de Auditoria Interna
6 | Se entreg6 correspondencia tanto a dependencias internas como exte_1rnas.
- Se realiz6 la actualizacion del seguimiento a recomendaciones gn el Sistema de Auditoria
Gubernamental - SAGUDAI-WEB-.
8 Se elaboraron matrices para dar seguimiento a las recomendaciones derivadas de los informes de
la Unidad de Auditoria Interna. |

i‘\.‘

[ ". L
SR Y

sl Y by
Maria Anabella-Garcia Godinez

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administ
prestador de servicios y sus respectivos términos.deTeferensia, asimismo,
de conformidad, por lo que se autoriza a qui 8
pago respectivo.

G

rativo suscrito con el
se encuentra recibido
rocedan al tramite de

d Eneyda Canel Osorio

Directora

Ministe

o

de Comunicaclones,

nidad de Aud!:%r[c Interna - Direccidn Superior

Infraestruciura y Viviendo

44 Fifdted Eneyda Can
Z Directora

el Oﬂorio

Unidad de Auditoria Interne{



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENL
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

A

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ,
Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas i SEEEEAte
Numero de Contrato: il gl

) 418-2025-029-DSRH Contratista: | 1826555-3
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Técnicos _
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 96,000.00 Contrato: UERRIE M IRE0a0
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: PURTIERES “ SRR
Unidad Administrativa
donde  presta los | Unidad de Auditoria Interna
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1

Apoyar en la realizacion de auditorias de acuerdo a la program
mismo las solicitadas por la Autoridad Superior.

acion del Plan Anual, asi

Apoyar en la evaluacion del control interno de las dependencias &
comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

wuditadas del Ministerio de

Colaborar en documentar los procedimientos aplicados y disefs
conforme a los procesos de auditoria asignados, observando el Acy
Contraloria General de Cuentas, que aprueba las Normag
Gubernamental, Manual de Auditoria Interna Gubernamental y
Interna Gubernamental.

ar los papeles de trabajo
erdo No. A-070-2021 de la
s de Auditoria Interna
Ordenanza de Auditoria

Colaborar en comunicar de forma oportuna las deficiencias signi

ficativas detectadas en el

transcurso de la realizacion del trabajo de auditoria, con evidengia suficiente, pertinente y

competente.

Apoyar en la elaboracion de informes de auditorias conforme a lo
No. A-070-2021 de la Contraloria General de Cuentas.

establecido en el Acuerdo

Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomenda
auditoria realizados.

ciones de los informes de

Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que |

e sea convocado.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "el contratista”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
contratacion.

deriven de

la presente |

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL |
JULIO

NFORME DEL MES DE

Se elaboré la planificacion y trabajo de campo de la Auditoria de Curhplimienio y Financiera en el

Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrg

logia -INSIVUMEH-, segun

nombramiento No. NAI-009-2025 CAl: 00009 y de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2025.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos_de
recibido de conformidad, por lo que se autoriza-aquien co

eferencia, asi

mismo, se encuentra
para que procedan al

MS.c. Mildred Eneyda Canel Osofio

Directora

Ministerlo de Comunicaciones,

Unidad de Auditorfa Interna - Direccién Sup’erlor
|

Infraestructura y Viviendo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENI
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

DA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del P :
Contratista: Lesly Janeth Roman Tista Cul: | ‘ 3010204180101
. . ' NIT del ||
| Numero de Contrato: | g 5555 059.psRH Contratista; | °' 0°424-9
' Servicios (Técnicos o Profesional
Profesionales): ofesionaies
Monto  total  del Plazo del
Contrato: Q. 120,000.00 Contrato;| | 0 /09/2025 - 31/12/2025
Honorarios Periodo deél
| Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: | U1RI2029 - SHTAE0E0
Unidad Administrativa
donde presta los | Unidad de Auditoria Interna
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Asesorar profesionalmente en la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del

Plan Anual de Auditoria, asi mismo las solicitadas por la Autoridad Superior.

Asesorar en la evaluacion del control interno de las dependencias
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

auditadas del Ministerio de

Asesorar en documentar los procedimientos aplicados y disefiar los papeles de trabajo
conforme a los procesos de auditoria asignados, observando el Acuerdo No. A-070-2021 de la

Contraloria General de Cuentas, que aprueba las Normas de Audit
Manual de Auditoria Interna Gubernamental y Ordenanza de Audit

oria Interna Gubernamental,
oria Interna Gubernamental.

Asesorar en comunicar de forma oportuna las deficiencias sigpificativas detectadas en el

competente.

| transcurso de la realizacion del trabajo de auditoria, con evidencia suficiente, pertinente vy |

Asesorar profesionalmente en la elaboraciéon de informes de
establecido en el Acuerdo No. A-070-2021 de la Contraloria Gene

auditorias conforme a lo
ral de Cuentas.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento a la implementacion
los informes de auditoria realizados.

de las recomendaciones de

Asesorar activamente en comisiones interinstitucionales a las que

le sea convocado.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la f

o que "el contratista" debera
presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL
JULIO

. INFORME DEL MES DE

Se realizd la ejecucion del trabajo de campo de la auditoria de cumplimiento y financiera en la
Direccién General de Aeronautica Civil -DGAC-, segin nombramiento No. NAI-010-2025
emitido por la Directora de la Unidad de Auditoria Interna, de conformidad con el Plan Anual

de Auditoria Interna 2025.

Se evalud el control interno de: las gestiones realizadas para

la adquisiciéon de bienes y

servicios; manejo de inventarios; del almacén de suministros y del combustible, de conformidad
con la auditoria de cumplimiento y financiera que se practica en la Direccion General de

Aeronautica Civil -DGAC-.

(f)

l

0 I/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminis
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimism
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corres
pago respectivo.

_14 e
[(eSTy~Faneth Roman Tista

rativo suscrito con el
0| se encuentra recibido

Directora

Ministerio de Comunicaclones,
Infraectructura y Vivienda

|y sello

ildfed Eneyda Canel Osorio

nidad de Auditorfa Interna - Direccién Superior




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y \

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICQ

IVIENDA

S O PROFESIONALES

Nombre completo del

Contratista: CuUl:

Faustino Ajquill Nimacaché

1844 19506 0408

Numero de Contrato: 420-2025-029-DSRH NIT del Contratis

ta:

1051821-5

Servicios (Técnicos o

- Profesional
Profesionales): slonaies

Monto total del

4l Q.120,000.00 Plazo del Contrato: | 01/05/2025 - 31/12/2025
Honorarios Mensuales: | Q 15,000.00 | Ferlade dal |01/07/2025 - 31/07/2025
;Informe.

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditoria Interna

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar profesionalmente en la realizacion de auditorias de acugerdo a la programacion del
Plan Anual de Auditoria, asi mismo las solicitadas por la Autoridad Superior; |
2 Asesorar en la evaluacion del control interno de las dependencias| auditadas del Ministerio de |
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; '
Asesorar en documentar los procedimientos aplicados y disefiar los papeles de trabajo
conforme a los procesos de las auditoria asignados, observando el|acuerdo No. A-070-2021 de
3 | la Contraloria General de Cuentas, que aprueba las Normas de Auditoria Interna
Gubernamental, Manual de Auditoria Interna Gubernamental y Ordenanza de Auditoria Interna
Gubernamental;
Asesorar en comunicar de forma oportuna las deficiencias significativas detectadas en el
4 | transcurso de la realizaciéon del trabajo de auditoria, con evidencia suficiente, pertinente y
competente,
5 Asesorar profesionalmente en la elaboracion de informes de auditarja conforme a lo establecido
en el Acuerdo No. A-070-2021 de la Contraloria General de Cuentas;
6 Asesorar profesionalmente en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de |
los informes de auditoria realizados; |
7 | Asesorar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado:
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “el contratista” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente|contratacion. '
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
: JULIO
Se ejecuto la auditoria correspondiente al presente mes, en la Unidad para el Desarrollo de
1 Vivienda Popular -UDEVIPO-, por el periodo comprendido del 01 de mayo de 2024 al 30 de abril
de 2025, de acuerdo con el plan anual de Auditoria para el afio 202§ Segun nombramiento No.
NAI-008-2025 CAI:.00008
i
o
o
2 //
S
M __~

quulll Nimacache

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, s

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro

respectivo.

Nun'lswﬁo

idad de Auditoria Interno -

Fausti
/
El presente informg responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

e encuentra recibido de
cedan al tramite de pago

Eneyda Canel Ceoen

tora
Ehe - Direccién Superiof

de Comunicaciones.

tructura Y Vivienda

2llo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Informe Mensual de Actividades por Servicios Profesignales

'N ! ;
ombre_ coTaneto del Franck Ulises Marroquin Cabrera CUL: 1604-39043-0101
Contratista: |
Fowercd y NIT del
[ Nimero de Contrato: 421-2025-029-DSRH L . 752588-5
Contratista:
Servicios (Técnicos o .
: Prof |
Profesionales): SHeglonaiss _
Monto total del Plazo déll 01/05/2025 -
A :
Contrato: Q:7<0.000.00 Contratd: | 31/12/2025
. Periodo del 01/07/2025 -
Honorarios Mensuales: | Q.15, : '
e i Informe: 31/07/2025
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar profesionalmente en la realizacién de auditorias-de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria, asi mismo las solicitadas por la Autoridad Superior.
2 Asesorar en la evaluacion del control interno de las dependencias auditadas del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
Asesorar en documentar los procedimientos aplicados y disefiar los papeles dg trabajo conforme a los procesos
3 de auditoria asignados, observando el Acuerdo No. A-070-2021 de la Contraloria General de Cuentas, que
aprueba las Normas de Auditoria Gubernamental, Manual de Auditoria Interna| Gubernamental y Ordenanza de
Auditoria Interna Gubernamental.
& Asesorar en comunicar de forma oportuna las deficiencias significativas detectadas en el transcurso de la
realizacion del trabajo de auditoria, con evidencia suficiente, pertinente y competente.
5 Asesorar profesionalmente en la elaboracion de informes de auditorias conforme a lo establecido en el Acuerdo
No. A-070-2021 de la Contraloria General de Cuentas.
6 Asesorar profesionalmente en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes de
auditoria realizados.
it Asesorar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue "EL CONTRATISTA" debera |
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
' JULIO
Con relacién al nombramiento numero NAI-007-2025, Auditoria de Cumplimignto y Financiera, por el periodo
comprendido del 01 de junio de 2024 al 30 de abril de 2025, en el Fondo pata el Desarrollo de la Telefonia -
1 FONDETEL-, se apoyd en la redaccion de oficios de requerimiento de solicitucjes de documentacion dirigidos a
la Comision de Disolucion y Liquidacion del Fondo de Desarrollo de la Telefonia, -FONDETEL-; asimismo, se
realizo circularizacion de oficios sobre la entrega de bienes de inventario Igs cuales fueron trasladados de
FONDETEL a diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Se apoyo en la verificacion y evaluacion del contenido del informe presentado| por la Comision de Disolucion y
Liquidacion del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia, -FONDETEL-, ante las autoridades superiores del
2 Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; ademas, se apoy6 en subir la informacion al sistema
sag udai web de la Contraloria General de Cuentas en lo que corresponde al drea de gestion de areas, gestion
de cédulas, programas y memorandum de planificacion. |
Se apoyé en el andlisis de la informacién proporcionada por las diferentes unidades ejecutoras con relacion a
8 los bienes trasladados por FONDETEL; asimismo, se apoyo en la redaccién de deficiencias determinadas con
su documentacion de soporte.
Se apoy6 en la revision del expediente para la baja de inventarios de la Unidad de Construcciones de Edificios
4 | del Estado, -UCEE- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, el cual se devolvio para su
correccion.
0 /
Francz( Ulises quin Cabrera
El presente informe regponde a lo estipulado en eyca ra STy ivo| suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia asimi g recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que gy raimi 2 2spectivo.
. 5.c. Mildred Eneyda Canel Osorio
Directora
\Vo. Bo. g 6n Superior
N@hidasogeatomunicaciones,

rignfAeEiysyro y Viviendo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VI
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REN

VIENDA

GLON 029

Nombre completo del Luis Fernando Rodriguez Duarte | CUI;

2430-01851-0101

Contratista:
NIT del

422-2025-029-DSRH Contratista:

Numero de Contrato:

517438-4

Servicios (Técnicos o

i Profesi
Profesionales): sionales

Plazo del |

Monto total del

Gontrale: Q.120,000.00 oozo el ||| 0110512025 - 31/1212025

Honorarios Mensuales: | Q.15.000.00 Periododel | |4, 075005 _ 31/07/2025
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditoria Interna

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar profesionalmente en la realizacién de auditorias de acuerdd a la programacion del Plan
Anual de Auditoria; asi mismo las solicitadas por la Autoridad Superior;
2 Asesorar en la evaluacion del control interno de las dependencias| auditadas del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
Asesorar en documentar los procedimientos aplicados y disefiar los papeles de trabajo conforme a
3 los procesos de auditoria asignados, observando el Acuerdo No. A-070-2021 de la Contraloria
General de Cuentas, que aprueba las Normas de Auditoria Interna Gubernamental, Manual de
Auditoria Interna Gubernamental y Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental:
4 Asesorar de comunicar en forma oportuna las deficiencias significativas detectadas en el transcurso
de la realizacion del trabajo de auditoria, con evidencia suficiente, pertifente y competente:
5 Asesorar profesionalmente en la elaboracion de informes de auditorias|conforme a lo establecido en
el Acuerdo No. A-070-2021 de la Contraloria General de Cuentas:
5 Asesorar profesionalmente en el seguimiento a la implementacion de!las recomendaciones de los
informes de auditoria realizados; _ '
7 | Asesorar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “el contratista” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO l
Se elaboro la planificacion especifica de la Auditoria de Cumplimientd y Financiera por el periodo
1 comprendido del 01 de enero de 2024 al 30 de abril de 2025, en el Fondo Social de Solidaridad, de
conformidad al plan anual de auditoria 2025 y nombramiento No. NAI-006-2025-2 y CAI:00006.
Se realizo la ejecucion de trabajo de campo de la Auditoria de Cumplimiento y Financiera, por el
periodo comprendido del 01 de enero de 2024 al 30 de abril de 2025, en el Fondo Social de
2 i :
Solidaridad de conformidad al plan anual de auditoria 2025, de conformidad con nombramiento No.
[ NAI-006-2025 y CAI:00006.
o L=

——tyig/ermando Rodriguez Duarte

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo

suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan/gl,tﬁém‘ ite de pagq re

spectivo.

Vo. Bo.

Alldred Eneyda Canel Osorlo

Directora

dad de Auditorfa Interna - Direccién Superior

‘

inisterio de Comunicaclones,
Infroestructura y Vivienda

2 Unidad de Auditoria

Directe

sorio
Interna




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTUR/

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

\ Y VIVIENDA

Nombre completo del '
Contratista: Luis Fernando Ozaeta Judrez Cul: 1594 27851 0101 ||

NIT del '
Niumero de Contrato: 423-2025-029-DSRH Contratista: 6396491-0 |

Servicios (Téenicos o

Servicios Técnicos

Profesionales): '
Plazo del Del 01 de mayo de 2 )ES al

Monto total del Contrato: | Q. 96,000.00 Contrato: 31 de diciembre de 2025.
Periodo del |

Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: Del 01 al 31 de julio P25

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Informacion Piablica

; | ,
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
| |
Apoyar a los interesados en la formulacion de solicitudes de informacion publica ! |
| |
Z Apoyar en la informacion que con fundamento legal puede proporcionarse para consulta o solicitud de interesados, asi como la notifi T:ifm
de negativa de acceso a la misma
3. Apoyar en la gestion de como expedir copia simple o certificada de la Informacion Publica solicitada, siempre que se encuentre en o |
Archivos del Ministerio
4. Apoyar en la preparacion de informes a la Procuraduria de los Derechos Humanos : |
|
5, Apoyar para el analisis y verificacion del cumplimiento de las leyes en la materia 1
6. Apoyar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecidd en el Decreto Numero. 57-2008 del |
Congreso de la Republica “Ley de Acceso a la Intormacion Publica”™ |
i Apoyar en el desarrollo de la conduecion, redaccion v elaboracion las solicitudes de informacion a nivel ministerial, apegados al Decrlc 0
Numero. 57- 2008. del Congreso de la Republica "Ley de Acceso a la Informacion Pablica™ |
8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"™ deberd desarrollar todas aquellas '
actividades que se deriven de la presente contratacion, |
!
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME it AT 3101 1300 D 2025 |

Elaboracion de oficios sobre gestion de Informacion Piablica:

Oficio No. UIP-C1V-323-2025 Oficio No. UIP-CIV-349-2025

Oficio No. UIP-CIV-324-2028

Oficio No, UTP-CIV-350-2025

Oficio No. UIP-CIV-325-2025 Oficio No. UIP-CIV-351-2025

Oficio No. UIP-CIV-326-2025 Oficio No. UIP-CIV-352-2008

Oficio No. UIP-CIV-327-2025 Oficio No. UIP-C1V-353-2025

Ofici No. UIP-CIV-328-2025

Oficio No. UIP-CIV-354-2025

Oficio No. UIP-CIV-329-2025 Oficio No. UIP-CIV-355-2025

Oficio No. UIP-CTV-330-2028 Oficio No. UIP-CIV-356-2025

Oficio No. UIP-CIV-331-2025 Oficio No. UIP-CIV-357-2025

Oficio No. UIP-CIV-332-20258 | Oficio No. UIP-CIV-358-2025

Oficio No. UIP-CIV-333-2025 Oficio No. UIP-C1V-359-2025

Oficio No. UIP-CIV-334-2025 Oficio No. UIP-CIV-360-20235

Oficio No. UIP-CIV-335-2025

Oficio No. UIP-CIV-361-2(25

Oficio No. UIP-CTV-336-2025 | Oficio No. UTP-CIV-362-2()25

1




Oficio No. UIP-CIV-337-2025

Oficio No. UIP-CIV-362-2025

Oficio No UIP-CIV-338-2025

Oficio No. VIP-CIV-363-2023

Oficio No. UIP-CIV-339-2025

Oficio No. UIP-CIV-364-20R5

Oficio No. UIP-CIV-340-2025 | Oficio No. UIP-CIV-365-202

Oficio No. UIP-CIV-341-2025

Oficio No, UIP-CIV-366-2023

Oficio No. UIP-CIV-342-2025

Oficio No. UIP-CIV-367-2025

Oficio No. UIP-CIV-343-2025

Oficio No. UIP-CIV-368-2025

Oficio No. UIP-CIV-344-2025

Oficio No UIP-CIV-369-2023

Oficio No. UIP-CIV-345-2025

Oficio No. UIP-CIV-370-2025

Oficio No

UIP-CIV-346-2025

Oficio No

UIP-CIV-371-2025

Oficio No. UIP-CIV-347-2025

Oficio No. UIP-CIV-372-2025

Oficio No. LITP-

CIV-348-2025

Oficio No, |
|

NP-CIV-373-2025

ra

Elaboracion de Resoluciones de Informacion Piblica,

Resolucion No.

UIP-CIV-2025-181

Resolucion No

L UIP-CIV-2025-196

Resolucion No,

UIP-CIV-2025-182

Resolucion No

UIP-CIV-2025-197

Resolucion No.

UIP-CIV-2025-183

Resolucion No

L UIP-CIV-2025-198

Resolucion No

UIP-CIV-2025-184

Resolucion No

UIP-CIV-2025-199

Resolucion No.

UIP-C1V-2025-185

Resolucion No

- UIP-CIV-2025-190

Resolucin No.

UIP-CIV-2025-186

Resolucion No

CUIP-CIV-2025-200

Resolucion No.

UIP-CIV-2025-187

Resolucion No

- UIP-CIV-2025-201

Resolucion No

UIP-CIV-2025-188

Resolucion No

UIP-CIV-2025-202

Resolucion No.

UIP-CIV-2025-189

Resolucion No

L UIP-CIV-2025-203

Resolucion No

UIP-CIV-2025-190

Resolucion No

LIP-CIV-2025-204

Resolucion No.

UIP-CIV-2025-191

Resolucion No

CUIP-CIV-2025-205

Resolucion No

UIP-CIV-2025-192

Resolucion No

UIP-CIV-2025-206

Resolucion No.,

UIP-CIV-2025-193

Resolucion No

. UIP-C1V-2025-207

Resolucion No

UIP-CIV-2025-194

Resolucion No

UIP-CIV-2025-208

Resolucion No.

UIP-CIV-2025-195

Resolucion No

- UIP-CIV-2025-209

Gestion y actualizacion de la Informacion Publica de oficio en sitio web del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivien
acuerdo a lo establecido en los articulos 10 del numeral 1 al 29 y articulo 11 del numeral 1 al 3 de la Ley de Acceso ala Inihrmamd:nj’

correspondiente al mes de || [ 1010 T

mismo.

' Esta comprende la informacion en formato digital, editable y datos abiertos sobre la est
organizacion, conformacion de prestadores de servicios. empleados v funcionarios pablicos ¢como también ejecucion presupuest

Ha, de

liblica
ctura,

a del

Recepeion y procuracion de oficios varios relacionados con las solicitudes de Informacion Pablica.

. Ty
Unidad de Informacion : hy
Ministerio de Comumatiine

Infraestructura y Viviends

con el prestador de servicio$
lad, por lo que se autoriza 4

y sus
quien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS |

Nombre completo del Ana Lucrecia De Ledn-Regil i ]
Contratista: Oliva de Ralda CUl: | ‘ 2294 532520101
NIT del j
Nimero de Contrato: 424-2025-029-DSRH Contratista; [ 6658162-]
' Servicios (Téenicos o Servicios Profesionales
Profesionales): -
Plazo del ] Del 01 de mayo de 2025 al
Monto total del Contrato: | Q. 120.000.00 Contrato: | 31 de diciembre de 2025,
Periodo del | Del 01 al 31 de jullio de
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: , 2025

Unidad de Informacion Pablica
Unidad Administrativa |
donde presta los servicios:

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERV[C[OS,; RENGLON 029

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

=
‘ Infraestructura y Vivienda.

Asesorar a los enlaces de informacion publica de las unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicac

ones,

2

Asesorar a los enlaces de informacion publica de las unidades ejecutoras en actividades realizadas centro y|tuera
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Ministerio de Comunicaciones, Infracstructura v Vivienda,

|

| 3. ‘ Asesorar en la elaboracion de informes a los enlaces de informacion publica de las unidades ejecutorgs del

[ 4 Participar en los eventos que se lleven a cabo por parte del Ministerio Comunicaciones. Infraestructura v Vivienda
relacionados a Acceso a la Informacion Piblica.

i 5. Asesorar en la solucion de controversias a los enlaces de informacion publica de las unidades ejecutorgs del

| Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

| 6. Asesorar en la programacion de capacitaciones para los enlaces de informacion publica de las unidades ejecttoras

l J del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE 01 AL 31 DE JULIO DE 2025

L. Se asesord a los enlaces de informacion publica de las unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciongs,
Infraestructura y Vivienda: solucionando dudas sobre las tareas asignadas en relacion a sus solicitudes de
Informacion Publica ingresadas via Star., Correo Electronico y de forma presencial, lo anterior con el fin de
evitar errores, atrasos e inconvenientes al momento de notificar: y de que el sujeto activo reciba su resolucidn.

2 Se asesorod a los enlaces de informacion publica de las unidades ejecutoras en actividades realizadas dentro y fuera
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; brindandoles apoyo, soporte e informgeion

. * . g .y s ~ ~ | . .
actualizada junto con la Secretaria de Acceso a la Informacion Publica -SECAI- esto con el fin de lograr eficigacia
y agilidad de respuesta; para el cumplimiento del plazo estipulado y con la solicitud de los Usuarios, segln
Decreto No. 57-2008, Ley de Acceso a la Informacion Pablica.

3. Se asesord en la elaboracion de informes a los enlaces de informacion publica de las unidades ejecutorag del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda; esto en relacion al cumplimiento de lo estipulad por
la Secretaria de Acceso a la Informacion Pablica, asi como la aplicacion del Acuerdo Ministerial 311-2019,

4. Se asesoro y se participé en los eventos que se llevaron a cabo por parte| del Ministerio Comunicacifaes.
Infraestructura y Vivienda relacionados a Acceso a la Informacion Pablica, participacion en reuniones convodedas
por SECAI, CGC, INSIVUMEH e INAP.,

5 Se asesord en la solucion de controversias a los enlaces de informacion pablica de las unidades ejecutoray del
Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda: se ha sostenido cn%amunicacién verbal y escrita con
encargados de la Unidad de Informacion Publica de diversas Unidades Ejecutaras para aclaracion de dudas por
lo que se ha sostenido comunicacion directa con las Unidades Ejecutoras para tesolucion de dudas y aviso sobre

| capacitaciones, |
L |




6 Se asesor6 en la programacion de capacitaciones para los enlaces de informacion pablica de las unfidades
ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, se ha sostenido comunicacion (lirecta
con personeros de la Procuraduria de los Derechos Humanos -PDH-, Procuraduria General de la Nacion -AGN- y
Contraloria General de Cuentas -CGC-, de las cuales ya se tiene un cronogrania de capacitaciones cue se llgvaran
a cabo, tomando en cuenta que el dia 25 de junio se llevo a cabo la primera capacitacion con Contraloria General
de Cuentas,
7 Se asesoro en la gestion, tramite y notificacién de resoluciones de Informacion Piblica por parte de los .nteresalos
5= Esvin Alexander ; :
;U - Gutiérrez Espital Lucrecia de Leén-Regil
-
Emey Axel Bautista Lucrecia de Leén-Regil
WIP-CIV-300 2
i Lesli Angelica Alvarez 3 :
Gare Lucrecia de Leon-Regil
Eludin Roxana Cuy : :
Goinez Lucrecia de Ledn-Regil
Colegio de Ingenieros
Agronomos de Lucrecia de Leon-Reqil
Guatemala
Nestor Mancilla Lucrecia de Ledn-Regil
Francisco Waldemar y . ;
Hadas Maltay Lucrecia de Ledn-Regil
Romilda Maritza |.6pez Lucrecia de Ledn-Regil
sttt Mauricio Farfan Donis Lucrecia de Leén-Regil
UPCIV-328 :
8 Se asesord y realizo capacitacion presencial del Sistema STAR a las siguientes Unidades Ejecutoras:
INSIVUMEH, FSS, COVIAL, UCEE, FOPAVI, SIT y DGAC :
9 Se asesoro en la elaboracion de resoluciones a los enlaces de informacion puablica de las unidades ejecutorgs del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda: con la finalidad de cumplir plazos.
10° | Se asesord y gestiond la elaboracion de oficios y circulares,
p
Ir.
{
(f) L9 \

ANA LUCRECIA DE;‘ZEON-RE{][L OLIVA DE RALDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformida
corresponda, para que an alframite de\pago respectivo.

("
Lic agaly’ Lemus Lopez
Encargada o s
Ugidad de In1of @ucion bt

isterio de Comunicaciones.

[nfraestrictura y Viviends

I.‘.i

con el prestador de servicios
id, por lo que se autoriza a

¥ sus
quien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Andrea Sofia Alvarado
Dombre conpletu del Pacay | 2460155780101
Contratista: CUIL: !
NITdel | 83390621
Nimero de Contrato: 425-2025-029-DSRH Contratista:
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 120,000.00 Contrato: 01/05/2025 — 31/12/2025
Periedo del
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 01/07/2025 — 31/07/2025
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Unidad de Género, Despacho Ministerial.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo profesional a la Unidad de Género en la gestién de la planificacion operativa y
financiera, que coadyuven al ejercicio de los derechos de equidad e igualdad de género en el
Ministerio.
2 Contribuir con la gestion de archivo para el registro, orden y clasificacion de la correspondencia de
la Unidad de Género.
3 Participar en reuniones de trabajo de la Unidad de Género para la incorporacion del enfoque desde
el marco normativo.
4 Brindar apoyo profesional en las actividades de la planificacién o proyectos de la Unidad de Género.
5 | Brindar apoyo profesional en el anélisis estadistico y rendicion de informes relacionados con los
derechos de equidad e igualdad de género.
6 Brindar apoyo profesional en la logistica del fortalecimiento de equidad e igualdad de Género que
mejoren la cultura organizacional.
7 Brindar apoyo en la atencion de consultas telefonicas en la Unidad de Género.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL. CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES
DE JULIO

Asesor¢ con la logistica y coordinacién de las actividades que estan relacionadas a la Unidad de

Geénero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Contribui con en el registro, orden, clasificacién y control de los documentos y archivos que se

manejan en la Unidad de Género.

Contribui con la asistencia de llamadas telefénicas y recepcion de mensajes de ingreso y salida

relacionados a temas que competen a la Unidad de Género.

Asesor¢ y contribui dando seguimiento a todos los puntos de agenda y a las reuniones delegadas a la

Unidad de Género por medio del Despacho Superior del Ministerio.

Asesor¢ y realicé la tabulacion, informe y estadisticas de la actividad “La importancia de la
autoestima, asi mismo de la evaluacion sobre acoso laboral y sexual de la Unidad Ejecutora Fondo
Social de Solidaridad FSS.

Contribui en apoyar en la primera reunién con el Comité de Atencion de casos de denuncia de Acoso
Sexual y Laboral, donde se realiz6 la eleccion de cargos, y se abordo los puntos del Oficio Circular

que tratan los lineamientos del Organismo Ejecutivo para el Abordaje de acoso contra las mujeres.

Asesoré y contribui en realizar avances con relacién a la propuesta de estrategia creativa de la
Campafia de Sensibilizacion, Informacién y Divulgacion que se dara a conocer en las Unidades

Ejecutoras del CIV, sobre el tema de “Cero Tolerancia al Acoso Sexual y Laboral”.

Asisti y apoyé en la actividad organizada por la Unidad de Género sobre la charla “La importancia
de la autoestima, y de la Evaluacion de Acoso Sexual y Laboral realizada en las Unidades Ejecutoras:
Fondo Social de Solidaridad FSS, Unidad de Vivienda Popular UDEVIPO (Charla unicamente), y
del Fondo para la Vivienda FOPAVI, Unidad de Control y Supervisién de Cable UNCOSU y TGW.

Asesor¢ y organicé la logistica con la Enlace de Género de la Unidad Ejecutora de Correos y
Telégrafos DGCT y la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial COVIAL , para la llevar a cabo la
charla motivacional “La importancia de la autoestima” y la Evaluacién de Acoso Sexual y Laboral
con el fin de fortalecer la coordinacion interinstitucional y dar seguimiento a los planes, proyectos y

estrategias en materia de igualdad de género.

10

Apoyé realizando otro tipo de actividades que fueron asignadas por el jefe inmediato.

11

Apoyé con actividades administrativas propias de la Unidad de Género.




[

(f N wl
M Alvara acay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.
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Miguel Angel Digz Bovacitta
Ministto

Ministerio de Comunicacié—oes. infragstructura -
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista: Blanca Lubia Rolddn Oliva cul: | 2404542350205
NIT del |
Numero de Contrato: 426-2025-029-DSRH contratista: | 538371-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 01 de mayo al 31
Contrato: Q 144,000.00 Contrato: de diciembre 2025.
Periodo del Del 01 al 31 de julio
Honorarios Mensuales: | Q.18,000.00 informe: de 2025

Direccion Administrativa

Donde presta los Unidad de Género, Despacho Ministerial.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar profesionalmente al Despacho Superior, Viceministerios y Direcciones del Ministerio en
la incorporacion del enfoque de género desde el marco normativo nacional e internacional.

1

Asesorar en la implementacion de las acciones para el cumplimiento de la Politica Nacional de
2 Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres PNDPIM y el Plan de Equidad de Oportunidades

PEO en el Ministerio.

Participar en las reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer, convocadas por la Secretaria
3 Presidencial de la Mujer SEPREM y Mesas Técnicas para el fortalecimiento de la Unidad de

Género.

Brindar apoyo profesional para la institucionalizacion de la perspectiva de Género en el gjercicio
a de los derechos que corresponden alineados desde las politicas vigentes en dichas materias.

Brindar apoyo profesional a través de la generacion de acciones internas y externas que mejoren la
5 cultura organizacional en el marco del enfoque de Género.

Brindar apoyo profesional en asuntos relacionados con la documentacién administrativa y
6 operativa de la Unidad de Género.

Asesorar de forma profesional en la promocion y divulgacién de los objetivos de la Unidad de
7 Género para el cumplimiento de lo que establece el Acuerdo Gubernativo 63-2024.

Brindar apoyo profesional en la promocién de las competencias y habilidades de los trabajadores
3 del Ministerio, que se encuentran en condiciones de vulnerabilidad para lograr el empoderamiento

social y econémico.
9 Brindar apoyo profesional en el disefio de documentos necesarios para la gestion que a la Unidad

de Género le compete.

Brindar asesoria profesional en la elaboracion de la planificacion operativa (PEI, POM, POA,
10 PAC) de la Unidad de Género.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
11 CONTRATISTA", debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO 2025

Participacion en la tercera reunién con representantes del Banco Mundial, representantes de
Planificacion de la DGAC y de la SVET, cuyos puntos de agenda fueron: Acciones para prevenir la
violencia basada en género, en el Proyecto de Recuperacién de la Aviacidn Civil en Guatemala y
mejores practicas en botones de panico para la atencion de casos de trata de personas en el
aeropuerto.

Formulacion del Manual de Organizacién y Funciones MOF de la Unidad de Género, en su
primera fase.

Coordinacion con la Asesora de la Secretaria Presidencial de la Mujer, Secretario General del CIV,
con la finalidad de darle trédmite al Protocolo “Prevencién, Atencidn y Sancién de la Violencia,
Acoso Sexual y Laboral en el Entorno de Trabajo”, después del Dictamen Técnico favorable
emitido por la SEPREM. Se envié al Despacho Superior con el propdsito que se emita el Acuerdo
Ministerial que permitird su implementacion.

Participacién en reunién de la Mesa Técnica de Mujeres de la Secretaria Presidencial de la Mujer,
cuyos temas abordados fueron: Presentacion sobre resultados de propuestas de acciones para
integrarse al Plan de trabajo de esta Mesa y elaboracién de criterios para verificar avances del
fortalecimiento de las Unidades de Género, asi como generar recomendaciones a presentar al
Gabinete Especifico de Desarrollo Social.

Evaluar la situacion de acoso tanto sexual como laboral en el Fondo Social de Solidaridad Y
FOPAVI, mediante una capacitacion sobre “La importancia de la Autoestima” y luego se realizé al
personal Femenino, una evaluacién anénima para determinar si existe esta problemdtica en
estas Unidades Ejecutoras, constatando que actualmente no existen casos de violencia ni acoso
contra las mujeres .

Andlisis en forma conjunta con el Comité de Atencién de Casos de Denuncia de Acoso Sexual y
Laboral, de dos denuncias administrativas presentadas: Acoso Sexual y Laboral presentado por
una trabajadora de la Superintendencia de Telecomunicaciones y otro también de Acoso Sexual
de PROVIAL; en ambos casos se procedid con el tramite correspondiente.

Realizacion de la primera reunién con el Comité de Atencion de Denuncias de Acoso Sexual y
Laboral, procediéndose a la eleccion de cargos dentro del mismo, entrega del oficio circular
emitido el Ejecutivo sobre el Abordaje del Acoso Sexual y Laboral y se les informé de la
aprobacion del Protocolo sobre este tema.

Participacién en la Asamblea General de la Comisién Nacional Multisectorial de Organizaciones
que velan y trabajan en la prevencion del SIDA, donde se presentaron las funciones de los
Delegados tanto Titulares como Suplentes, informes de las Comisiones de Trabajo, proceso de
adquisiciones de medicamentos y puntos varios.

Reunién con el Asesor del Ministro, con la finalidad de darle a conocer los avances de cada uno
de los proyectos que se implementan y los que se tienen proyectados realizar a futuro,
solicitando el apoyo del Despacho, ya que ello coadyuvard en el fortalecimiento de la Unidad de
Género del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

10

Participacién en la Mesa Técnica Interinstitucional de la Comisién Presidencial contra la
Discriminacién y el Racismo contra los Pueblos Indigenas, donde se presentdé un resumen del
informe de Estado a presentarse en la CEDAR en Ginebra Suiza, mismo que fue elaborado con los
insumos brindados por las Instituciones que participan en esta Mesa Técnica.

11

Reunion sostenida con el Lic. Henry Matus y Comisionados Presidenciales de la Comisidn contra
la Discriminacion Racial de los Pueblos Indigenas, atendiendo a una designacién del Sefior
Ministro, para escuchar y atender las demandas de los Comisionados sobre el abordaje de
articulacién, vinculacién, atencién y consolidacién de acciones positivas que favorezcan
econémicamente a los pueblos Maya, Garifuna y Xinca.

12

Participacion en el evento de Certificacion del Sello de Plata de Igualdad de Género a la CONRED,
de parte del PNUD.

13

Analisis, recopilacién de datos y respuesta de documentos remitidos del Despacho Superior, de
Instituciones y Entidades que requieren informacién vinculada con las acciones que realiza el
Ministerio relacionadas con el tema de género.




(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

(f)
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Miguel Angel Diaz Bobadilla
Ministro
Ministerio dg Comunicaciones, In raestructura
¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | |

Contratista: Victor Eliezar Arias Echeverria || CuUl: |..1980 93772 0115
. , NIT del |

Numere de Contrato: 427-2025-029-DSRH Contratista: | 8047302-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

- Plazo del Del 01 de mayo al
Monto total del Q. 56,000.00 Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: 2025

. . Periodo del Del 01 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 7,000.00 B i de 2025

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Direccién Administrativa - Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos
: de oficina. e e b '
2 Apoyar en conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la
seguridad fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.
3 Apoyar en vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asl como llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
| 4 Apoyar en mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.
5 Apoyar en reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado
de vehiculos.
8. | Apoyar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten.
7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada. ' J
No ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO
' DEL 2025
1 Apoye en conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos
de oficina.
2 | Apoye en conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la
| seguridad fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.
3 Apoyé en vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
4 Apoye en mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.
5 Apoye en reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado
| de vehiculos.
6. | Apoyé con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten. '
(f) >

Vtctob‘E[iezar Arias Echeverria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi

iSMO, se-.encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pafa que procedé\al tramite de pago
respectivo. \

=

Vo. Bo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista:

Nuimero de Contrato:

Serwcms (Tecnlcos o
Profesionales):

EDGAR ANIBAL TEJEDA
__MORALES

428-2025-029-DSRH

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
| CuL;

2313 65330 0108

NIT del

Servicios Técnicos

_ Contratista:

9886583

Monto total del
' Contrato:

Honorarios del Mes:

Direccion
' Administrativa donde

_presta los servicios:

' No.

Vivienda

______ | limpios.

Q. 48,000.00

Q 6, 000 00

Plazo del Del 01 de mayo al
Contrato: 31 de diciembre de
- ! 2025
Periodo del Del 01 al 31 de julio
Informe: de 2025

Dueccrén Administrativa - Departamemo de Servicios Generales y !'

Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en llevar el control del mantenimiento y Ia y las reparaciones realizadas.

2 Apoyar en la I;mpleza de las Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

L Vivienda

limpios.

8 | Realizar cualqu!eigrei_tgrea afin que le sea aS|gnada
9

3 Apoyar ‘en llevar el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del
| Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 | Apoyaren suministrar al personal los implementos necesarios pafa las areas asignadas.

5 Apoyar con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan

6 Apoyar en efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las
_reparaciones pertinentes.

7 | Apoyar en mantener en orden el eqmpo y smo de trabajo reportando cualquier a anomalia

Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e - inspeccion que se realicenenel
_| Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

DEL 2025

" | Apo_ge en llevar el control del mantenimiento ! y las reparamones  realizadas.

(f)

1
2 | Apoyé en la limpieza de las Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

3 Apoyé en llevar el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del
' Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Apoyé en sumlmstrar al personal los |mplementos necesarios para las areas asxgnadas

5 Apoyé con la verificacién de los ‘'sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan

6 | Apoyé en efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las
reparaciones pertinentes.

7 Apoyé en mantener en orden el equo y sitio de trabajo reportando cualqmer anomalia.

8 Realicé y documenté actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion en el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admini
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asj
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, péra que procedan\a{

respectivo.

'),
EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES

trativo suscrito con el prestador
ismo, se encuentra recibido de

tramite de pago




DIRECCION
DIRECCION

SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA | CUI: 2499 05566 0101
NIT del
Namero de Contrato: 429-2025-029-DSRH Contratista: | 2385712-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del DEL 01/05/2025
Monto total del Contrato: | Q.56,000.00 Contrato: | Al 31/12/2025
Periodo del |DEL 01/07/2025
Honorarios Del Mes: Q.7,000.00 Informe: AL 31/07/2025
Unidad Administrativa
donde presta los DIRECCION ADMINISTRATIVA -DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y
servicios: ADMINISTRATIVOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- Apoyar en conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos
de oficina;
2.- Apoyar en conducir el vehiculo de forma apropiada y responsabl¢ contribuyendo a mantener la
seguridad [isica de sus ocupantes o de los bienes transportados;
3.- Apoyar en vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de r
combustibles y lubricantes del vehiculo;
4.- Apoyar en mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado;
5.- Apovyar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de vehiculos;
6.- Apoyar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;
7.- Las acuvidades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO
1.- Apoyé¢ en la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
a mil cargo;
2.- Apoyé en el traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado por el jefe
inmediato cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a dilerentes entidades del Estado;
3.- Apoyé con la documentacién en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba
de conformidad y a tiempo establecido en las diferentes Direcciones de la Direccion Superior del |
Ministerio y a entidades del Estado; |
4.- Apoyé a diario en el traslado de personal en el trayecto indicado por el jefe inmediato del |
Departamento de Servicios Generales y Administrativos de la Direcc¢ion Superior del Ministerio de |
Comunicaciones, cumpliendo con los horarios establecidos extraordinariamente; |
5.- Apoyé constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los estandares
de seguridad,;
6.- Apoyé con la carga y/o descarga de materiales en general, equipos de mobiliario y equipo de oficina
y cajas de expedientes para su archivo en la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones;
7 Apoyé en el traslado del personal de entrada y salida a diferentes puntos indicados por el jele inmediato
cumpliendo_con el horario establecido por el jefe inmediato del Departamento de Servicios Generales y
Adnli@‘:{l)sidé_l:l\l)il'(_‘i‘(‘i(')ll Superior del Ministerio de Comunicaciones;
A
’
(f) ~
HECTOR EDUARDO A.REVALO éARCiA
CONTRATISTA
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritp-con el stador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibidg’ de confomeor lo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del lgnacio de Jesus Aldana |
Contratista: Castelldn CuUl:

2303-01991-1901

Numero de Contrato: Contratista:

NIT del

430-2025-029-DSRH 12791849

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
/ : ; 1/056/2025 - 31/12/2025
Monto total del Contrato: . B Contrato: E1/00E .
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Informe: 0072025 - S1/DFI2026

Direccién Administrativa Direccion Administrativa - Departamento de Servicios Generales y

donde presta los servicios: Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o
equipos de oficina.

2 Apoyar en Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la
seguridad fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Apoyar en Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo
de combustibles lubricantes de vehiculo.

4 Apoyar en Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Apoyar en Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al
encargado de vehiculos.

6 Apoyar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

¥ Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que "EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JULIO DE 2025

1 Apoye en Conducir vehiculos del Ministerio para transportar al personal

2 Apoye en Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener Ia
seguridad fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Apoye a que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de
combustible, lubricantes del vehiculo.

4 Apoyée en mantener limpio y en buen estado el vehiculo

5 Apoye en reportar de inmediato el desperfecto que se detecto al encargado de vehiculos

6 Apoye con la carga de materiales y/o equipos que se transportaron

7 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

() ——

Ignacio de Jests Aldana Castellon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo. T
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lopez Cul: 2895545620101
NIT del

Numero de Contrato: 431-2025-029-DSRH Contratista: 9244553-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos

Monto total del Plazo del 01 de mayo al 31 de

Contrato: Q. 80,000.00 Contrato: diciembre del 2025
periodo del | o1 e julio al 31 de julio

Honorario del mes: Q 10,000.00 ' del 2025

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Direccion Administrativa - Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apoyar en la recepcion y distribucion de documentos administrativos

Apoyar en dar seguimiento a la documentacion que ingrese al Departamento de Servicios
Generales y Administrativos.

3 | Apoyar en la verificacion en los procesos de mantenimiento de los vehiculos asignados al al
Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

4 | Apoyar en el registro de combustible que se proporciona en el al Departamento de Servicios

Generales y Administrativos.

5 | Apoyar en la redaccion y entrega de documentos a proveedores que soliciten informacion y
realizar el debido seguimiento para la cancelacion de facturas

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DEL 2025

1 | Apoye en la recepcion y distribucion de documentos administrativos

Apoye en dar seguimiento a la documentacion que ingrese al Departamento de Servicios
Generales y Administrativos.

3 | Apoye en la verificacion en los procesos de mantenimiento de los vehiculos asignados al al
Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

4 | Apoye en el registro de combustible que se proporciona en el al Departamento de Servicios
Generales y Administrativos.

5 Apoye en la redaccion y entrega de documentos a proveedores que soliciten informacién y
realizar el debido seguimiento para la cancelacidn de facturas

6 Las actividades descrltas son enunciativas mas no limitativas.

S M- i‘;}"v\f s
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Yeyson Eaua'rElo H‘é?’“éndez I_Opez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda
para que procedan al tramite de pago respectiva. e
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del e

Contratista: _ Kevin Daniel Monroy Ortiz | CUI: - 2271 17026 0101

N de Contrato: NIT del

R S R 1432-2025-029-DSRH | Contratista: 103835350

' Servicios (Técnicos o icio& Téoni

Profesionales): Servicios Técnicos

- Plazo del Del 01 de mayo al |
' Q. 56,000.00 Contrato: 31 de diciembre de |

'Monto total del Contrato: _ - - - 2025

\Periododel | Del 01al 31 dejulio

No.

Honorarios del Mes: Q. 7,000.00

Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: “-

| Apoyar realizando diferentes actividades administrativas.

| Apoyar eficientemente en Ias actividades logisticas para Ia mejor distribucion de la documentacion
__| asignada.

| Realizar cualquier otra tarea que le sea asignada.

| Apoyé realizando diferentes actividades administrativas.
| Apoye entregando la documentacién en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

|Informe: | de 2025

Direccion Administrativa - Departamento de Servicios Generales y
' Administrativos

R e [ PP = S S — =

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar entregando la documentacion en las diferentes entidades e instifuciones de manera oportuna.

Apoyar llevando el control escrito de todas las diigencias realizadas

Apoyar en mantener comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto
ocurrido en el desarrollo de las actividades.

S oy /5 = == — 1

* ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO |
DEL 2025

—f— S — e ——

Apoyé eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacion
asignada.

. o —

Apoyé llevando el control escrito de todas las diligencias realizadas

()

J ocurrido en el desarrollo de las actividades.

Apoyé en mantener comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto

Kevirybaniel Monroy Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que-procedan. al tramite de pago
respectivo. / ™
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [l

Contratista: GABINO GALICIA Y GALICIA cul: 1598 87275 2213
NIT del

Namero de Contrato: 433-2025-029-DSRH Contratista: 14896532

Servicios (Técnicos o [ i

Profesionales): __| TECNICOS |

' Plazo del 01/05/2025

Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 72,000.00 31/12/2025
Periodo del 01/07/2025
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 31/07/2025

Direccion Administrativa | Direccion Administrativa - Departamento de Servicios Generales y

_donde presta los servicios: | Administrativos

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyar en el transporte de personal, materiales y/o equipos de oficina

2. | Apoyar en el transporte de personal de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la

seguridad fisica de los ocupantes o de los bienes transportados |

3. | Apoyar en verificar que los servicios del vehiculo estén al dia. asi como llevar el control del consumo
| _de combustible y lubricantes del vehiculo

4. | Apoyar en mantener limpio y en buenas condiciones el vehiculo asignado

5. | Apoyar en reportar cualquier desperfecto que tenga el vehiculo que tenga asignado al area de
\ transportes

6. | Apoyar con la carga o descarga de materiales Y €quipos que se transporten

7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion:

[No.[ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL
INFORME DEL MES DE JULIO DE 2025
I. | Apoyé en informar a diario del traslado del Viceministro sin ninglin inconveniente en el trayecto
indicado - _ ) .
2. | Apoyé en informar diariamente de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades
3. | Apoyé a informar constantemente ¢l estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones optimas de
limpieza general |
4, 1 Apoyé en la aplicacion de las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito J
(H _ ,/_‘/,,C_{.{.cj;'

"GABINO GALICIA Y GALICIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. il TS
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

Administrativa donde
presta los servicios: | Direccién Administrativa - Departamento de Servicios Generales y Administrativos

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029
Nombre completo del
Contratista: HECTOR EDUARDO RAMIREZ LINARES | CUI: _ 2683 56246 0101
NIT del |
Nimero de Contrato: |434-2025-029-DSRH Contratista: | 2590955-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del. 01 de mayo al 31 de
Contrato: Q. 56,000.00 C°"t'3t°j diciembre del 2025
rn";gfn‘:g_de' 01 de julio al 31 de julio |
Honorario del mes: Q. 7,000.00 ' del 2025
Direccion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el transporte de personal, materiales y/o equipos de oficina.
Apovar en el transporte de personal de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la
seguridad fisica de los ocupantes o de los bienes transportados.
3 Apovyar en verificar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar el control del consumo
de combustible y lubricantes del vehiculo.
4 Apoyar en mantener limpio y en buenas condiciones el vehiculo asignado.
5 Apoyar en reportar cualquier desperfecto que tenga el vehiculo que tenga asignado al area de
transportes.
6 Apoyar con la carga o descarga de materiales y equipos que se transporten.
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DEL 2025
| 1 Apoye en el transporte de personal, materiales y/o equipos de oficina.
2 Apoye en el transporte de personal de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la
seguridad fisica de los ocupantes o de los bienes transportados.
3 Apoye en verificar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar el control del consumo
de combustible y lubricantes del vehiculo.
4 Apoye en mantener limpio y en buenas condiciones el vehiculo asignado.
5 Apoye en reportar cualquier desperfecto que tenga el vehiculo que tenga asignado al rea de
[ transportes.
6 Apoye con la carga o descarga de materiales y equipos que se transporten.
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberad
desarrollar todas aguelias actividades que se deriven de la presente contratauén
(f)

/Y
HEGTOR EDUARDO RAMIREZ LINARES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cor[espanda para que procedan
al tramite de pago respectiva. "4




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN | CUI: | 2793 19503 0604
Numero de Contrato: 435-2025-029-DSRH NIT del Contratista: | 4103861-4
Servicios (Técnicos o !
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 1 de mayo al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.48,000.00 diciembre de 2025
Periodo del Informe: Del 1 al 31 de julio de
Honorario del Mes: Q.6,000.00 2025

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: Direccion Administrativa - Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza, almacenar y suministrar para las areas asignadas;

2 Apoyar en llevar a cabo limpieza profunda y otras tareas asignadas;

3 Apoyar en informar necesidades en las dreas asignadas;

4 Apoyar en tener abastecido de los suministros en las dreas asignadas;

5 Apoyar con el personal cuando se le solicite;

6 Apoyar siguiendo las normativas de salud y seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera deszrrollar todas
aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DE 2025

1 Apoyé en la limpieza, almacenaje y suministro para las éreas asignadas;

2 Apoyé en llevar a cabo la limpieza profunda y otras tareas asignadas;

3 Apoyé en informar necesidades en las dreas asignadas;

4 Apoyé en tener abastecido de los suministros en las areas asignadas;

5 Apoyé con el personal cuando se me solicito;

6 Apoyé en seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas
correspondientes;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.

6 Jd Chaa Doyl lo

Juana Hermelinda Davila Floridn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscffto con ek prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

cibido|de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pagofespectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | -
Contratista: . Gerson Daniel Tortola Franco | CUL: 1998 66473 0101 4
Nimero de Contrato: ! NIT del

i— ___7____]' 436-2025-029-DSRH __|Contratista: | ~ 5942044-8 |
SEI'VICIOS (Técnicoso | BB Tl —l
Profesmnales) . ervicios Técnicos ‘
o - . Plazo del Del 01 de mayo al ‘
Monto total del Q. 48,000.00 Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: I R B 2025
Honorarios del Mes: Q. 6,000. 00 If:;gl?r:g el Del 01d:|23012§ewﬂ0 ;
Direccion | o | - '
Administrativa donde Dlreccu‘m Admlnlstratlva A[cﬁ?aﬁp;ﬁ:;z de Ser\ncms Generales y
_presta los servicios: | I S
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en llevar el control del mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyar en la limpieza de las Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda

3 | Apoyar en llevar el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del

4 Apoyar en suministrar al personal los |mp|ementos necesarios para las areas amgnadas

5 Apoyar con la verificacion de los sanitarios, muebles puertas entre otras para que permanezcan

I Mimpies. _
6 Apoyar en efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las

| reparaciones pertinentes.

7 | Apoyar en mantener en orden el equrpo y sitio de trabajo reportando cualqmer anomalia.

8 Realizar cualqwer otra tarea afin que le sea amgnada

9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e mspeccron que se realicen en el
_Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda.

- ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

DEL 2025

Apoyé en la Ilmpleza de las Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

|

|

! =

[ 1 Apoye en llevar el control del mantenimiento y y las reparacmnes realizadas.
| 2 g o e e

|

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

3 Apoyé en llevar el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del

4 Apoyé en suministrar al peréénal los implementos necesarios para las areas a5|gnadas
5

Apoye con la verificacién de los sanitarios, muebles, puertas entre otras péra que permanezcan
limpios.

6 | Apoyé en efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las
| reparaciones pertinentes.

7 Apoyé en mantener en orden el eqmpo y sitio de traba}o reportando cualqmer anomalia.

8 Realice y doc menté actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion en el Ministerio de
[ Comunicaci fraestructura y Vivienda.

bl

(f) : / .
G/ersﬁﬁ'Baﬁ 1 Tértola Franco

El presente mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo-suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi