DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Paula Raquel, Maldonado

Contratista: Lavarreda CUI: 2251036641003
Numero de NIT del

Contrato: 260-2023-029-DSRH Contratista: | 79056202
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01-07-2023 al
Contrato: Q. 29,250.00 Contrato: 31-12-2023.
Honorarios Periodo del | 01-10-2023 al
Mensuales: Q. 4,500.00 Informe: 31-10-2023.
Direccioén

Administrativa
donde presta

los servicios: Departamento de Servicios Generales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la Ensefianza-Aprendizaje del nivel de Educacién Primaria brindando atencién integral a
la poblacion estudiantil de los hijos de los trabajadores del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda y sus dependencias.
2 Colaborar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como material
didactico y educativo, juguetes y la dotacion de mobiliario y equipo, etc.
3 Apoyar en las planificaciones Pedagogicas diarias, mensuales y anuales de acuerdo al grado que le
Corresponda segun el CNB
4 Apoyar con las actividades que la direccién organice con los nifios y nifias y los padres de
familia.
5 Colaborar con las fechas estipuladas por direccion de planificaciones educativas inherentes a
su cargo.
6 Apoyar las planificaciones de las actividades lidicas y recreativas, segiin su planificacién mensual.
7 Colaborar con el material didactico necesario para la decoracion de su salén de clase conforme a la
tematica mensual que corresponda.
8 Apoyar en fomentar el desarrollo social, fisico e intelectual en los nifios y nifias.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyo6 en la aplicacion de la evaluacion nacional de lectura y matematica para primer
grado del nivel de educacion

2 Se colaboro6 en la realizacion de las Actividades Deportivas

3 Se apoyd en la realizacion de acto civico dia del Quetzal Ave Nacional

4 | Seapoyd en las actividades de los Actos Civicos

5 Se apoyo en la realizacion de los Talleres de Lectura dirigida

6 Se apoyo en realizar de la actividad Dia de la independencia

7 Se colaboré con la aplicacion de la evaluacion diagnostica intermedia para primer grado de
Nivel de Educacion Primaria

8 | Se colaboro con la conmemoracién de la promulgacion de la Ley de alimentos escolar

9 Se colabor6 en la Reunion de Padres de Familia y Escuela de Padres

10 | Se apoyo con la realizacién mensual de la planificacion segin CNB para los nifios de
primaria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

nto de servici nerales y Administrativos-Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: MARY ISABEL GALVEZ LOPEZ CUl: 1817737830101
NIT del

Nuimero de Contrato: 261-2023-029-DSRH Contratista: | 1688540-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | pEy 90/66/2023

Contrato: Q.50,400.00 Contrato: AL 31/12/2023

Periodo del |DEL 01/10/2023

Honorarios Del Mes: Q.8,000.00 Informe: AL 31/10/2023

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1- | Apoyar en la revision de expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo;

2.- | Colaborar con recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo:

3.- | Colaborar con el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo:

4.- | Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo;

5.- | Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo
Rotativo;

6.- | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo:

7.- | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
DRTP;

8.- | Colaborar en la elaboracién y conformacion de los Fondos Rotativos:

9.- | Y de todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion;

10.- | Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién:

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- | Apoye en larevision de cada expediente que ingresaron al Fondo Rotativo durante el presente
periodo;

2.- | Colabore con recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo:

3.- | Realice el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo:

4.- | Organice y archive los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo:

5.- | Colabore en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo
Rotativo;

6.- | Colabore con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo:




7.- | Apoye en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la DRTP;

8.- | Colabore en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos;

9.- | Y de todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion;

() /C‘" MMM’

_MARY ISABEL GALVEZ LOPEZ
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Lic. Paolo V. Gordi ontepeque
Jefe
Departamento de Registro y Tramite Prau';pue_sla]
Dirsccin Superior del Minisleda d'e Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

Contratista: | MARIO VINICIO PEREZ AREVALO cul: 2424 62200 0101 |
' NIT del |
Nimero de Contrato: | 262-2023-029-DSRH contratista: | 3499065-8 J
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): | Técnicos |
Monto total del ‘ Plazo del Del 04 de julio al 31 |
| Contrato: | 088,548.39 Contrato: de diciembre de |
| l 2023 I
( Periodo del Del 01 Al 31 de i
| Honorarios Mensuales: | Q,15,000.00 Informe: octubre de 2023 |
| Direccion Administrativa |
' Donde presta los | DESPACHO MINISTERIAL
Servicios: |
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y demas |
documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por ,

1 : = :
| parte de las Unidades Administrativas que lo conforman;
|
Brindar apoyo en el dmbito de los procesos administrativos del Despacho Superior y de
2 sus dependencias;
| Analizar y/o realizar documentos técnico-administrativos que ayuden a facilitar los
3 procesos administrativos a requerimiento del Ministro;
Asistir y/o acompafar a requerimiento del Ministro en cualquier actividad dentro y fuera |
4 de la Republica de Guatemala; ’
| |
Solicitar y analizar la informacion requerida por el Despacho Ministerial a los
5 Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas:
|
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
6

CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




. No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en las gestion de verificar, analizar cada uno de los documentos que ingresan para J
firma del sefior ministro y brindé el seguimiento correspondiente de los expedientes
administrativos que ingresaron de los viceministros del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda que fueron recibidos durante el mes de octubre de 2023 vy \
demas le di seguimiento a toda documentacion oficial que se genera por el Despacho |
Ministerial que va dirigido a diferentes dependencias del Estado y los documentos que

son ingresados por parte de la Unidades Administrativas para gestion del despacho |
ministerial.

2

‘Apoye en el acompafiamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos |
- administrativos del Despacho Superior y de sus dependencias que son remitidos al |
' despacho ministerial por demandas laborales, procesos judiciales en la ejecucion de ‘
| fianzas de los proyectos inconclusos, procesos judiciales y demandas que se realizan por |
parte del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda derivado de faltas Y |
delitos cometidos por diferentes extrabajadores de las unidades del ministerio durante el |
| mes de octubre de 2023.

|

‘ Apoye en el proceso de conformacion y analisis para la elaboracion de documentos |
‘ técnicos administrativos que ayuden a facilitar los procesos administrativos a
| requerimiento del Ministro que consistio en el Reglamento Operativo Instituciona (ROI)
| que permite la designacion de las Direcciones Generales, Unidades Administrativas, \
’Superintendencia en el cumplimiento de sus funciones institucionales para el buen |
J desempenio de las actividades que el Ministerio brinda a la sociedad guatemalteca. Este |
1seguimiento se realizo conforme a las actividades planificadas en este instrumento |
administrativo que corresponden al mes de octubre de 2023.

|
Le brinde acompafiamiento a requerimiento del sefior Ministro para realizar las
actividades que se hicieron en el interior de la republica de Guatemala que consistio en
la planificacion, coordinacion y realizacion de la visita presidencial a los proyectos |
emblematicos que esta inaugurando el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y I
I Vivienda como parte de su plan operativo anual de trabajo. También se realizo la visita ]
| de colocacion de primera piedra para el inicio y la supervision del avance fisico de los |
‘ proyectos en ejecucion que se estan realizando en diferentes municipios y departamento |
de Guatemala, actividades que se llevaron a cabo durante el mes de octubre de 2023. |

|

Recabar y analizar la informacion requerida por el Despacho Ministerial a los |
Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas respecto a las gestiones de los
| proyectos que son evaluados por la Secretaria de Planificacion y Programacion de la |
l Presidencia -SEGEPLAN- y que a través de la Direccion de Planificacion (DIPLAN) y el Vice |
' despacho Administrativo Financiero tienen que ser programados y equiparados a través
‘ del registro del Sistema Nacional Inversién Publica (SNIP) de cada una de las obras que |




esta realizando el Ministerio y que son las actividades que se realizaron durante el mes |
de octubre de 2023.

L |

(f)

MARIO,VINICIO BEREZ AREVALO

El presente informe responde a fo-estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) //?—-—»//”, S

e
/ // 1] ol v !
e Aer ialdonado Quifdnez

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i
} Contratista: WILSON DE JOSE JOAQUIN MORENO WONG cuk 225205114 1013
| NIT del |
' Numero de Contrato: 263-2023-029-DSRH contratista: 6375460-6 ﬁ
' Servicios (Técnicos o ‘ ‘
_ Profesionales): | Técnicos \
' Monto total del i Plazo del Del 04 de julio al 31 |
i Contrato: | Q88,548.39 Contrato: de diciembre de
| 2023 |

|
|

| Periodo del | Del 01 Al 31 de

| Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 Informe: | octubre de 2023 l

|

| Direccion Administrativa |
Donde presta los | DESPACHO MINISTERIAL |

Servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

Apoyar en el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y demas |
documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por

. parte de las Unidades Administrativas que lo conforman; \

J‘ e—

! Brindar apoyo en el ambito de los procesos administrativos del Despacho Superior y de ‘

2 sus dependencias; ‘

| |

Analizar y/o realizar documentos técnico-administrativos que ayuden a facilitar los |

[ 3 procesos administrativos a requerimiento del Ministro; ‘

| |

Asistir y/o acompafiar a requerimiento del Ministro en cualquier actividad dentro y fuera ‘

4 de la Republica de Guatemala; '

Solicitar y analizar la informacion requerida por el Despacho Ministerial a los ‘

5 Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas: \

i |
; Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

E 6 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la |

| presente contratacion. ‘

I o |

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

| |

[ 1

Apoyé en las actividades que fueron requeridas por el sefior ministro que previo a |
realizar la gestion de firma se verifico y analizé la documentacion que ingreso al |

despacho ministerial para firma de Acuerdos Ministeriales y delegacion de firma de los ‘

proyectos nuevos a cargo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o |




ampliacion de contratos de los proyectos existentes que esta realizando y ejecutando el |
ministerio, asi como revisar la demds documentacion oficial que se genera por el |
Despacho Ministerial y los ingresados por parte de las Unidades Administrativas que lo |
conforman de diferentes gestiones que en el ambito de sus funciones requieren la |

autorizacion o el visto bueno del sefior ministro de sus gestiones que corresponden al
mes de octubre de 2023. |

.

2 Apoyé en la gestion requerida por el sefior ministro en el cual se brindd el ‘
acompafnamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos administrativos del |
Despacho Ministerial y de sus dependencias que se estan llevando a cabo derivado de
problemas de indole laboral, sindical y expedientes que por incumplimiento de '
contratistas en el ejecucion de proyectos son remitidos a la Procuraduria General de la
Nacion (PGN) que se realiza conjuntamente con el drea juridica del Ministerio y que'
fueron gestiones realizadas durante el mes de octubre de 2023. ‘
|

\
3 Apoye en la gestion de analizar los documentos técnicos administrativos y legales que
ingresaron el despacho ministerial y que corresponden a la facilitacién los procesos |
administrativos a requerimiento del Ministro al Viceministro Administrativo Financiero ‘
que corresponde a la agilizacion de los SNIPS GT para coadyuvar a la iniciacién pronta de
los proyectos y ademas a la equiparacion de metas fisicas que son necesarias para la |
evaluacion de desemperfio y avance fisico de las obras que esta realizando el ministerio a
través de las distintas unidades ejecutoras y que son parte de los procesos que fueron ‘
programadas para realizarlas y cumplirlas en el mes de octubre de 2023.

1

\
4 Le di acompafiamiento al sefior ministro en la supervision que se realizaron a las obras |

de infraestructura vial (carreteras y puentes), infraestructura escolar y de salud que esta |
realizando el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en varios
municipios y departamentos de la republica a través de sus distintas unidades eJecutoras
durante el mes de octubre de 2023.

‘ Apoye al sefior ministro en recabar y analizar la informacién que fue requerida por el |
Despacho Ministerial a los Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas
sobre las diferentes actividades que tiene a su cargo el ministerio ante el Ministerio de |
Finanzas Publicas, Secretaria de Planificacion y Programaciéon de la Presidencia -
SEGEPLAN-, Ministerio de Educacion y el Ministerio de Salud y Asistencia Social que se |
realizo durante el mes de octubre de 2023.

WN NIdRENO’WONG

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

/*""‘Iﬁl? Matdonado Quincne.

(f / Mmistro de Comumcacnones
|ﬂW3t‘SlTUEIU[d )f VJ'I\l’TEﬂﬂ1




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del . [
, Contratista: | Juan Pablo Camposeco Longo Cul: 222495839 0101
| | NIT del
' Numero de Contrato: | 264-2023-029-DSRH | Contratista: 4154232-0
' Servicios (Técnicos o \
' Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 4 de julio al 31 de
 Monto total del Contrato: Q.88,548.39 Contrato: diciembre de 2023
3 Periodo del Del1al 31
Honorarios Mensuales: Q15,000.00 | Informe: de octubre de 2023
' Direccion Administrativa
'donde presta los servicios: | Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i

1 | Apoyar al Ministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada planificacidn#
direccion, control y supervision de todas las actividades administrativas y financieras de los
Viceministerios a su cargo.;

2 | apoyar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes de |
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en los Viceministerios a su
cargo;

3 | Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segln
indicacion del Despacho Ministerial; |

4 | Apoyar en la Elaboracion de documentos y ayudas de memoria requeridas por el Despacho
Ministerial;

5 | Apoyar y verificar el cumplimiento de la implementacidn de instrucciones giradas por el Despacho
Ministerial a los Viceministerios a su cargo;

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

Se sostuvo reunion con la directora de la Oficina Nacional de Servicio Civil para abordar el tema del
Reglamento Organico Interno

2 | Se sostuvo reunion con personal de caminos para verificar el estado actual de los tramos carreteros

a raiz de las lluvias que se han presentado

sy |

3 | Se sostuvo reunion con la Direccion de Planificacion para dar seguimiento a los diferentes temasa |

cargo de dicha direccion. ’
4 | Se sostuvo reunion con el comité a cargo de el proceso de simplificacion de tramites con el objeto

ver la situacion en la que se encuentra dicho proceso \
5 | Se actualizo la matriz de proyectos a cargo del Ministerio. ﬂ
6

Se revisaron los documentos oficiales que ingresaron con la finalidad de solicitar informacion a los

| diferentes vicedespachos




/
J//, /

Contratista
Juan Pablo Camposeco Longo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

. B ",_'- i \
Jatier Maldonado Quiﬁénezw

/, Ministro de Comunicaciones

2 Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR MARINELI RUBIO . CuUl; 1759 53406 1202
NIT del
Numero de Contrato: 265-2023-029-DSRH - contratista: 1426082-4 /
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales -
Monto total del Plazo del Del 04 de julio al 31
Contrato: Q129,870.97 , Contrato: de diciembre de
2023 1
Periodo del Del 01 Al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.22,000.00 , Informe: octubre de 2023 .
Direccién Administrativa
DOnfig presta los DESPACHO MINISTERIAL
Serviclios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Ministro de
1 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el asegurar el cumplimiento de
2 operaciones de registro y revision en el drea Administrativa y Financiera;

Asesorar en el seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion Presupuestaria-
3 Financiera ante las entidades que se relacionan con el tema ante este Ministerio;

Asesorar con el analisis y revision de documentos relacionados con la ejecucion
4 presupuestaria de las diferentes Unidades Ejecutoras;

Analizar expedientes administrativos y financieros que ingresan al Ministerio de
5 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Asesorar en la elaboracion mensual de informes sobre los avances de la ejecucién
6 presupuestario del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Asesorar en la elaboraciéon de modelos y formas para el tratamiento y gestidén de
7 documentos contables, presupuestarios de tesoreria o financieros en general para su

aprobacion y puesta en vigencia por las autoridades competentes;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
8 CONTRATISTA’ deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /

Apoye en brindar la asesoraria que corresponde en materia administrativa,
presupuestaria y financiera al Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
que consistid en realizar la gestion Administrativa con el Viceministro Administrativo
Financiero en el proceso de las solicitudes de la cuota financiera de todas la Unidades
Ejecutoras del Ministerio, que corresponde al mes de octubre de 2023 en el debido
cumplimiento a la normativa establecida en el Oficio Circular 2023, en el cual se ha
establecido los lineamientos, calendario de reuniones del Comité de Programacion y
Ejecucion Presupuestaria (COPEP) y presentacion de solicitudes de Programacién y
Reprogramacion de cuotas financieras, para el ejercicio fiscal 2023.

Apoye en brindar la asesoraria que consistido en la aplicacién de las capacidades de
gestion y el asegurar el cumplimiento de operaciones de registro y revisidén en el area
Administrativa y Financiera para atender los requerimientos de las gestiones
administrativas ante el Despacho Superior en el seguimiento a las Resoluciones MORPEP-
2023 dando cumplimiento a los lineamientos establecidos en la Direccion Técnica del
Presupuesto (DTP) respecto a la reprogramacion metas fisicas que fueron aprobados en
la Estructura y Red de Categorias Programadticas del Ministerio en cumplimiento al
articulo 2 de esta resolucién y el articulo 8 del Acuerdo Gubernativo No. 367-2022
“Distribucion Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
Ejercicio Fiscal 2023” y con el cual se autorizaron las modificaciones de la Red de
Categorias Programadticas y Estructuras Presupuestaria de las unidades ejecutoras del
este Ministerio, en funcion de la ejecucién del Presupuesto General de Ingresos vy

Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023 que se realizaron para el mes de octubre
de 2023.

Apoye y brindé la asesoraria para el seguimiento a los procesos de programacion vy
ejecucion Presupuestaria-Financiera ante las entidades que se relacionan con el tema
ante este Ministerio que consistié en darle tramite a las gestiones administrativas
emitidas por el Vice despacho Administrativo - Financiero ante el Despacho Superior en
el proceso de la aprobacion de las Resoluciones SEGFIS que permiten |la readecuacion de
las metas fisicas en cumplimiento al articulo 6 del Acuerdo Gubernativo No. 253-2020 y
los articulos 74 y 75 del Decreto No. 25-2018, de las unidades ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda que permiten realizar la programacién de
la ejecucion presupuestaria asignada a esta dependencia que corresponden al mes de
octubre de 2023 en cumplimiento al Decreto 54-2022 Ley de Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023.

Apoyé y brinde la asesoraria correspondiente y efectuar el analisis y revision de
documentos relacionados con la ejecucion presupuestaria de las diferentes Unidades
Ejecutoras que consistio en la reprogramaciones presupuestarias que presentaron las
diferente unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda que consistio en la revisién de los expedientes de reprogramacion de recursos
presupuestarios a través de las Intra 1 e Intra 2 que les permite la correcta ejecucion de
los recursos aprobados a través del Decreto 54-2022 Ley de Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023 que corresponden al mes de




octubre de 2023. /

Apoye y asesoré al despacho ministerial en el proceso de analisis que se hicieron a los
expedientes administrativos y financieros que ingresan al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda que consiste en los que se reciben de parte del Vice despacho
Administrativo y Financiero que son necesarios en la ejecuciéon presupuestaria y que
permitio darle el oportuno seguimiento ante todas las unidades ejecutoras del Ministerio
e informando a cada uno de los Vice despachos de la Cuota Financiera que el Comité de
Programacion de la Ejecucion Presupuestaria (COPEP) autorizé para ejecutar en el mes
de octubre del 2023 donde se les informé a todos los responsables de la ejecucién
presupuestaria 2023.

Apoyé y brindé la asesoria correspondiente para la elaboracion mensual de informes
sobre los avances de la ejecucién presupuestario del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda que consistié en el apoyo al Viceministro Administrativo y
Financiero y que los reportes de avance en la ejecucion presupuestaria le permite dar
seguimiento a los inconvenientes y motivos del atraso en el traslado de los expedientes
a la Direccion Administrativa Financiero (DAF) y al Vicedespacho Administrativo
Financiero de este ministerio y por el cual derivado a la falta de la entrega documental
provoca que no se haga en tiempo la revision y visa de cada uno de los documentos y
causa que no se haga la Solicitud de Pago de la Comprobantes Unicos de Registros -CUR-
el dia 30 de octubre de 2023 en virtud que el Sistema de Contabilidad Integrada
Gubernamental -SICOIN- cerré este dia a las 23:45 tiempo maximo que otorga el
Ministerio de Finanzas Publicas para la ejecucién de la cuota financiera aprobada por el
Comité de Programacion de la Ejecucion Presupuestaria (COPEP) para el mes de octubre
de 2023.

Apoye y asesore al Ministro de Comunicaciones en la elaboracion de modelos y formas
para el tratamiento y gestion de documentos contables, presupuestarios de tesoreria o
financieros en general para su aprobacion y puesta en vigencia por las autoridades
competentes de conformidad con las siguientes regulaciones:

e Readecuacion de las metas fisicas en cumplimiento al articulo 6 del Acuerdo
Gubernativo No. 253-2020 y los articulos 74 y 75 del Decreto No. 25-2018

e Decreto 54-2022 Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el Ejercicio Fiscal 2023

e Acuerdo Gubernativo No. 367-2022 “Distribuciéon Analitica del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023”

Este seguimiento a la elaboracion y cumplimiento de los modelos y formas se realizan las
Resoluciones MORPEP-2023 y a las Resoluciones SEGFIS- 2023 que son presentadas al
sefior Ministro para su aprobacidn y como parte de estas gestiones, se dio el
acompafiamiento al Viceministro Financiero del CIV, en reunién que se sostuvo en Casa
Presidencial que se lleva a cabo con los Viceministros Financieros del gabinete de
gobierno en la primera y ultima semana de octubre de 2023, en el cual el Viceministro
Financiero del Ministerio de Finanzas Publicas presentd los lineamientos y parametros
que cada ministerio debe cumplir para la ejecucion del presupuesto aprobado para cada




una de las carteras en cumplimiento a los recursos asignados a programas, obras y gastos
de funcionamiento que estan contenidos en el presupuesto aprobado del 2023 al
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

EDGAR MARINELI RUBIO

El presente informe/responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y su$ respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

P Javier Maldonado Quifiénez

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

OCTUBRE 2023
Nombre completo del | Edgar Estuardo Javier |
Contratista: __ Dominguez Cul: | 1585 11980 0101
| 'NIT del '
LNﬂmero de Contrato: | 266-2023-029-DSRH | Contratista: | 5201108-9
Servicios (Técnicos o
' Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del 04 de julio al 31 de
| Contrato: Q.129,870.97 Contrato: diciembre 2023
[ ' Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q.22,000.00 Informe: octubre 2023
Direccion Administrativa
donde presta los DIRECCION SUPERIOR
servicios:
ACTIVIDADES

. Asesorar en |la elaboracion de informes de respaldo de revision técnica de documentos
ingresados a la Direccion Superior;

. Asesorar en la revision de expedientes y acuerdos de trabajo de los diferentes proyectos
solicitados;

. Realizar acompafiamiento en visitas de campo para reconocimiento de estado de
condicion, solicitudes, avances y revisiones de proyectos;

. Asesorar en la elaboracién de planos, esquemas y cuantificaciones asignados a los
diferentes proyectos;

. Asesorar en la elaboracion de disefios, cuantificaciones, modificaciones a planos,
presupuestos solicitados;

. Brindar asesoria técnica solicitada en la asignacion de proyectos;

. Asesorar en revision de la opinién técnica a los requerimientos de competencia de
proyectos;

. Apoyar en participar en reuniones de seguimiento que sean materia de su competencia;

. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista"

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
OCTUBRE 2023

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

!

|
Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la Unidad ‘
de Conservacion Vial — COVIAL — Los cuales solicitan la aprobacion del contrato
administrativo. Se realizé la revision y registro de 7 expedientes de mantenimiento de Ia]
Red Vial y Emergencias segun el Art. 17 de la LCE en Modalidad de Licitacion |

Revision de documentos que contienen los expedientes presentados por la Unidad der
Conservacion Vial — COVIAL — Los cuales solicitan la aprobacidon de contratos

MODIFICATORIOS. Se realizo la revision de 1 expediente que contiene modificacion por
partida presupuestaria — No modifica monto ni tiempo contractual. ‘

|

|

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por el Fondo|
Social de Solidaridad - 4 - En donde solicitan la aprobacién de lo actuado por la Junta de |
Licitacion y aprobacion de contrato. Se realizo la revision y registro de 7 expedientes segtn W
Decreto 57-92 en modalidad de cotizacidn y licitacion. ;

]

[

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por el Fondo
Social de Solidaridad - FSS - Los cuales solicitan la aprobacién de contratos MODIFICATORIOS.

Se realizo la revision y registro de 1 expedientes segin Decreto 57-92 Ley de Contrataciones
del Estado

|

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la
Direccion General de Caminos - DGC - El cual solicita la aprobacion de contrato. Se realizo la
revision y registro de 8 expedientes en la modalidad de Licitacion y Cotizacién.

= SR

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la{
Direccion General de Caminos - DGC - Los cuales solicitan la aprobacién de contratos
MODIFICATORIOS, se realizé la revision y registro de 5 expedientes seguin Decreto 57-92 Ley
de Contrataciones del Estado ‘

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la
Direccion General de Aeronautica Civil - DGAC - El cual solicita la aprobacion de contratos.

Se realizo la revision y registro de 1 expedientes en la modalidad de Licitacion y Cotizacion.

|

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la Unidad
de Construcciones de Edificios del Estado - UCEE - El cual solicita la aprobacion de contratos.
Se realizo la revision y registro de 1 expedientes en la modalidad de Licitacién.

|

Revision de documentos que contienen los expedientes presentados por la Unidad de\ 3
Construcciones de Edificios del Estado - UCEE — Los cuales solicitan |a aprobacion de

contratos MODIFICATORIOS. Se realizé la revision de 4 expediente segtin Decreto 57-92 Ley
de Contrataciones del Estado.

I




10

Revision de documentos en el portal de Guatecompras, procesos de ofertas, actas emitidas
por las juntas de licitacion, bases y procesos de Ley para dar cumplimiento al Decreto 57-92.
en modalidad de Licitacion. -Se revisaron 29 proyectos de las unidades ejecutoras del
Ministerio (FSS, COVIAL, UCEE, DGC, DGAC)

6 41 |

Asesoria en la conformacion de documentos técnicos solicitados por los Congresistas en el
mes de octubre, se brindd apoyo con la revision y conformacion de proyectos en proceso de
ejecucion en el presente ejercicio fiscal.

| J

(f)

7P ey L
(

Ll

\Ea\jtratista
Edgar Estuardo Javier Dominguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Javier Maldonado Quif\énez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

 Contratista: Ingrid Oralia Montiel Barrios CUl: 1989 98910 0101

NIT del

Nuamero de Contrato: | 267-2023-029-DSRH Contratista: | 801939-8

Servicios (Técnicos o *

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 4 de julio al 31 de

Contrato: Q. 129,870.97 Contrato: diciembre 2023

Honorarios ‘ Periodo del | Del 1 al 31 de octubre

Mensuales: 1 Q. 22.000.00 Informe: 2023

'Direccion

'Administrativa donde |

presta los servicios: | Despacho Ministerial

| No. a ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|
Asesorar en materia administrativa, presupuestaria

2 Asesorar en la gestion para el cumplimiento de operaciones de registro y revision en el area
administrativa

3 Asesorar en el seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria ante
las unidades ejecutoras que se relacionan con el tema ante este Ministerio

|4 Asesorar con el andlisis y revision de documentos relacionados con la ejecucion
presupucstaria de la diferentes Unidades Ejecutoras

S Asesorar en la elaboracion mensual de informes sobre los avances de ejecucion

1 presupuestario del Despacho Ministerial

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesor¢ en materia administrativa al Despacho Ministerial, que consistié en gestiones ante
el Viceministro Administrativo Financiero de ampliaciones y reprogramaciones
presupuestarias de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones.

2 Asesoré en la gestion para el cumplimiento de operaciones de registro y revision en el darea
administrativa financiera y de cooperacion internacional relacionadas a préstamos de las
Unidades Ejecutoras. Atendiendo los requerimientos ante el Despacho Ministerial.

3 Asesor¢ en el seguimiento a los procesos de programacion V ejecucion presupuestaria ante
las unidades ejecutoras que se relacionan con el tema ante este Ministerio. y atendi reuniones
de indole financiero. administrativo y de cooperacion internacional. asi como de cuotas no
ejecutadas.

4 Asesore con el andlisis, revision e integracion de documentos relacionados con la ejecucion
presupuestaria de las diferentes Unidades Ejecutoras v relacionadas con préstamos de
cooperacion internacional, ejecucion de metas fisicas v financieras. |

5

Asesoré en reuniones sostenidas en relacion a ejecucion presupuestaria y financiera. v
prestamos de cooperacion internacional en seguimiento a la ejecucion de cuotas. metas




(f /ﬂ/f( vl

4 = iratista
\ MA, EKID ALIA MONTIEL BARRIOS
e '\

El presente informe|responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios v sus, respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. W o
Fo |
/ Javier Maldonado Quifone

Ministro de Comuniqa;iones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | [ [

Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ Cul: | 2308381620101
 Nimero de Contrato: 268-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 488059-5
Servici_os (Técnicos o ‘
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS |
! Plazo del Contrato: | 04-07-2023 '
Monto total del Contrato: | Q.88 548 39 31-12-2023
Periodo del Informe: [01-10-2023
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 | 31-10-2023
Direccion Administrativa |
donde presta los |
servicios: | DESPACHO MINISTERIAL,
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
fL 1. Apoyar en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial.
! 2. Brindar apoyo en la implementacién y aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda
i ordenada y efectiva en el Despacho Ministerial
3. Brindar apoyo en la aplicaciéon de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
i los requerimientos presentados al Despacho Ministerial.
| 4. | Llevar control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Ministerial.
| 5. Otras actividades que le sean requeridas por el Sefior Ministro.
6. Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
realizar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. : ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
1. ' Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean requeridas y ]
] | darles seguimiento. Aproximadamente 170 expedientes.
[ 2 Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Plblico, PDH y
I | Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades del Ministerio.
| 3 Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la
‘ Republica, Ministerio Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas.
4. | Informes seguimientos expedientes.
' 5. | Atender audiencias del Sr. Ministro.
| 6. Agenda Sr. Ministro
| & Atender llamadas diarias.
() Q-uttcc (el iyen

ISABEL MENDOZA SANCHEZ‘//

El presente informe responde-a1o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pa
respectivo.

: S o
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- VD‘E9‘/ Javier Maldonado Quirdnez
rd

/ Ministro de Comunicaciones,
| Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

! Nombre completo del
| Contratista: Katherine Lorena Gonzalez Melgar Cul: 2077 84809 0101
| NIT del
Numero de Contrato: 269-2023-029-DSRH Contratista: 6872376-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: Q.70,838.71 | Contrato: diciembre de 2023
' Periodo del 01 al 31 de Octubre
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Informe: del 2023
Direccion Administrativa donde DESPACHO MINISTERIAL
presta los servicios: |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyaren el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho
Ministerial.

2 | Brindar apoyo en el procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que
recibe y/o emite.

Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

3

4 | Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial.
5 | Realizar informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

6 | Brindar apoyo atendiendo las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

i No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1 | Ingresary trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean requeridas.
2

Enviar respuesta de expedientes, a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades del Ministerio.

3 | Dar seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la
Republica, Ministerio Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas.

4 | Atender Audiencias del Sr. Ministro.

Concertar audiencias.

l 6 | Atender llamadas diarias.

(f) )(\' @ﬁb

ontratlsty

Contratist
Katherine Lorena Gonzalez Melgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pa
respectivo.

R

Aavier Maldonado Quifidnez

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del !
Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | Cul: 1984 82361 1419 ’
' Numero de Contrato: [ NIT del -
270-2023-029-DSRH | Contratista: 6245278-9
Servicios (Técnicos o o )
'Profesionales): Servicios Técnicos
f "Plazo del Del 4 de julio al 31
'Monto total del Q. 59,032.26 ‘ Contrato: de diciembre de
| Contrato: | 2023
'Honorarios del Mes: Q. 10,000.00 | by iy L AR
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: | Despacho Ministerial l
[
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO .
|
:i Llevar el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial. j
[ 2 Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se recibe |
| 3 Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial J
I Llevar el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial 1
5 Apoyar en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefdnica del Despacho Ministerial
6 Colaborar en la atencion de las personas que ingresan y egresan al Despacho Ministerial. |
7 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos. l
8 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion. }
9 Otras actividades gue se deriven de la contratacion. !
! No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
n
1 —i_Se llevo el control de entradas y salidas en libros de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias para
| firma del Ministro
2 | Seestablecieron procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se recibe
3 Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se escanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados por el Ministro [
4 Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial 7
5 Se apoyo en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefonica del Despacho Ministerial. |
6 Se colaboro en la atencion de las personas que ingresan y egresan al Despacho Ministerial.
7 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho Ministerial
8 Se guio a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.
9 Se apoyo en la Recepcion del Despacho Superior, en la recepcion y traslado de Correspondencia, Documentos |
y Expedlentes \\ |
(f) ‘ l\ s VA l\
Marlanne\Qnawesky,Fuentes Ventura
)

- \
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por )
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. /Q. L
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4 Javier Maldonado Quifiénez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sharon Karina Rodriguez Hernandez CUl: 3444 93431 0101
NIT del
Numero de Contrato: 271-2023-029-DSRH contratista: 88490246
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del: 04 de julio al 31
Contrato: Q.88,548.39 .| Contrato: de diciembre 2023
Periodo del Del: 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 | Informe: octubre de 2023
Unidad Administrativa
Donde presta los Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el sequimiento correspondiente a los expedientes administrativos y demas
documentacidn oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por
parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.
Brindar apoyo en el ambito de los procesos administrativos del Despacho Superior y de
2 sus dependencias.
Analizar y/o realizar documentos técnico administrativos que ayuden a facilitar los
3 procesos administrativos a requerimiento del Ministro.
4 Asistir y/o acompafar a requerimiento del Ministro en cualquier actividad dentro y fuera
de la Republica de Guatemala.
Solicitar y analizar la informacion requerida por el Despacho Ministerial a los
5 Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
6
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y demas
documentacion oficial que se genero por el Despacho Ministerial y los ingresados por
parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.
Brindé apoyo en el ambito de los procesos administrativos del Despacho Superior y de
2 sus dependencias.
Analicé y realicé documentos técnico administrativos que ayudarén a facilitar los
3 procesos administrativos a requerimiento del Ministro
4 Asisti a requerimiento del Ministro a actividades dentro y fuera de la Replblica de
Guatemala.




Solicité y analicé la informaciéon requerida por el Despacho Ministerial a los
5 Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas.

()

El presente inforple responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

/ Javier Maldonado Quifiénez

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del o
Contratista: Nery Estuardo Chinchilla de Paz CuL: 1999 30597 0101
'NIT del
Numero de Contrato: | 272-2023-029-DSRH Contratista: | 398939-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales B -
Monto total del Plazo del
Contrato: | Q. 100,354.84 - Contrato: | 04/07/2023 — 31/12/2023
Honorarios Periodo del T
Mensuales: Q. 17,000.00 - _ |Informe: 01/10/2023 - 31/10/2023
Unidad Administrativa
donde presta los Despacho Viceministro Administrativo y Financiero, Ministerio de Comunicaciones,
servicios: Infraestructura y Vivienda o - -
No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1 Asesorar en el proceéb de contratacion de servicios técnicos o profesionales, de acuerdo a
| las necesidades de las dependencias administrativas que lo requieran
2 Asesorar en |la gestion del proceso de desarrollo de personal y bienestar laboral
3 Asesorar en la implementacion del Reglamento Organico Interno -ROI i ‘
4 | Asesorar en la gestion administrativa en la implementacion de mejoras de controles internos
5 | Asesorar y dar acompanamiento en la ejecucion presupuestaria de la Institucion
6 | Asesorar en el andlisis de documentos relacionados con temas del area administrativa y
financiera
7 Asesorar en forma permanente al viceministro Administrativo y Financiero en funciones |
Administrativas y Financieras
8 | Asesorar en las actividades que el viceministro Administrativo y Financiero le asigne }
9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, porlo que “EL CONTRATISTA" l

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion .

| No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
K Asesoria Profesional en la revision de Contratos Administrativos con cargo al Renglén |
|| Presupuestario 029.
| 2 Asesoria Profesional y acompafamiento en revision de documentos que integran los
B expedientes de contrataciones con cargo al Renglon Presupuestario 029.
| 3 Revision de Informes y Facturas correspondientes al mes de octubre 2023.
4 Revisién y analisis de documentos entrantes y salientes del Vice Despacho Administrativo y
Financiero.
5 Analisis y revisidon de documentos de Recursos Humanos que ingresan al Vice despacho ‘
Administrativo y Financiero.
| 6 Asesoria al Viceministro Administrativo y Financiero, en actividades relacionadas con
| asuntos Administrativos y de Recursos Humanos. ) ‘
7

Desarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo y Financiero asigna.




'8 | Participacion en reuniones de Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

9 Participacion en reuniones del Comité de Etica.

10 | Revision de CURs de diferentes Grupos de Gasto y acompanamiento en el proceso de Tai!
gjecucion presupuestaria

11 | Revision de formularios y documentacion para solicitud y liquidacion de Viaticos.

12 | Elaboracion de Proyectos de Oficios, Circulares y documentos varios.

f)

.
M.A. Nery Estuardd Chinchitla de Paz
VR

El presente Informe corresponde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

(f)

' 7
S gio R.Gonzalez %drir_j,\.r‘z
\ceministro Administrativo yFinanciers

Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - g 1T .
Contratista: | Rodolfo Antonio Monterroso Santizo  |CUl: | 2602 14620 0407
NIT del

Namero de Contrato: | 273-2023-029-DSRH | Contratista: | 3832257-9 B
Servicios (Tecnlcos o |

Profesionales): | Servicios Profesionales ) 4 _ s

Monto total del | Plazo del

Contrato: Q. 100,354.84 o Contrato: | 04/07/2023 — 31/12/202.
| Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 17,000.00 - Informe: | 01/10/2023 — 31/10/202:
Unidad Administrativa | L . . . : ) L _
| donde presta los Viceministerio Administrativo y Financiero del Ministerio de
|servicios: | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -

’ No. ACTIVIDADES SEGL'JN CONTRATO
1| Asesorar en la gestion administrativa en mejoras e implementacion de contrc
internos
2 | Asesorar en la verificacién del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de
| institucion

e e e S —

| 3 Apoyar la apl|cac10n de la maxima transparencia en la gestion admlnlstratlva atra
de la correcta atencion a normas, reglamentos y leyes vigentes

4 | Asesorar en el analisis de la documentacion remitida por ‘instancias interna:
' externas relacionadas con temas administrativos y financieros

5 | Asesorar en el segwmlento para la |mplementaC|on del Sistema Nacional de Con
| Interno Gubernamental SINACIG -

6 | Asesorar y verificar que el Despacho Viceministerial Administrativo y “Financi
| cumpla con requerimientos de ley y/o fiscalizacion

i Todas aquellas otras actividades que sean encomendadas por el Vicemini
Administrativo y Financiero, de la institucién, dentro del ambito de sus competenc

'No.|  ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 ReV|S|on y analisis de documentos entrantes y salientes del Vice DespaL
Administrativo y Financiero.
kDesarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo y Financi
| asigna. - -
3 Revision vy analisis de diferentes Cur de pago (Estimaciones, Anticir
Supervisiones, pagos en general)

’_4 Revision y analisis de Modificaciones Presupuestarias (Intra1 Intra 2)

N

5 | Revision y analisis de solicitudes de aprobacion de SNIP

6 | Revision y analisis de programaciones y reprogramamones de cuota financiera

Revision y y analisis de informes de avance de metas

8 Revision y analisis de transferencias internas

9 | Revision y analisis de informes de ejecucién de fideicomisos

10 | Generacién de Presentaciones e Informes sobre ejecucion de cuota de devengado

i
I




“11 | Apoyo en Presentaciones e Informes sobre ejecucion presupuestaria
I, SRR S :

j
) el

Licenciado Rodolfo Antonio Monterroso Santizo

El presente Informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Sergio R. Gonzalez Rodrigy a2
teministro Admiristralivey Finanuie’

Ministeric de Comunicaciont3,
Infraestructuray Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del Marco Tulio ! ¥
"(bintratis_t_q_: - Valdiviezo Estrada | CUL: Lj§§1_52397 0501 |
| 1274-2023-029- | NIT del
Numero de Contrato: |IDSRH | Contratista: | 542097-0 ‘
|Ser\nc|os (Técnicos o Servicios | i ;
Profesionales): Profesionales | I

'Plazo del | 04/07/2023 —
Monto total del Contrato: | Q.100,354.84 | Contrato: | 131/12/2023
1 Periodo del 01/1 0/2023 - :
|Honorarios Mensuales: | Q.17,000.00 Informe: | 31/10/2023
'Unidad Administrativa Despacho Viceministro Administrativo y Financiero,
donde presta los del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
servicios: Vivienda - B
[No. T ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

 S——

| 1 Asesorar en la gestlon administrativa en mejoras e mplementacmn de
| controles internos. —

2 Asesorar en la verificacion del adecuado m manejo y ejecumon del presupuesto
de la institucion. - - |

3 Apoyar la aplicacion de la maxima transparencia en la gestion administrativa, |
a través de la correcta atencion a normas, reglamentos y leyes vigentes.

| 4 Asesorar en el analisis de la documentacion remitida por r instancias internas |
! | y externas relacionadas con temas administrativos y financieros.

5 | Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo y Financiero en los :
' distintos temas inherentes a la ejecucion y control del presupuesto anual de
| laentidad. o
6 | Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo y “Financiero en Ia

' elaboracion del proyecto de presupuesto de la institucion.

7 | Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en

| los temas inherentes a la ejecucion presupuestaria y administrativa y
“_ financiera. -

'8 | Asesorar y verificar que el Despacho Viceministerial Administrativo y 3
| | Financiero cumpla con requerimientos de ley y/o de fiscalizacion. .

9 | Todas aquellas otras actividades gue sean encomendadas por el Viceministro '
' Administrative y Financiero de la Institucion, dentro del ambito de su
| competencias.

" 'No.|  ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L - .

"1 | Revision y analisis de documentos de i ingreso y egreso o del Vice Despacﬁ
\ Administrativo y Financiero.

Desarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo v

| Financiero asigna. ] - - 1

)




|
I |

| Participacion en reuniones en el Vicedespacho Administrativo y Financiero

con relacioén a la ejecucion presupuestaria del ejercicio fiscal 2023.

4 | Revisién y analisis de diferentes Cur de pago (Estimaciones, AntEcipos,1
' Supervisiones, pagos en general) ‘
‘ 5 Revision y analisis de Modificaciones Presupuestarias (Intra1, Intra 2)

6 Revision ;'anélisis de solicitudes de aprobacion de SNIP - ]
1_7_ ' Revision y analisis de pfogramaciones y reprogramaciones de cuota
| | financiera. o )
f)___ Al H N A prresd

Licénciado Marco Tulio Valdiviezo Estrada

El presente Informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

Sergio R. GonzalezRodriguez

Vic mistroAdmm:s'.ratwc_)yF:_nanc.ero
inisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



(&

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: Ronald David Girén Lam CuUl: 222977442 0101 7|
‘ [ NIT del i
 Numero de Contrato: | 275-2023-029-DSRH | Contratista: | 6784690 |
'Servicios (Técnicos o
| Profesionales): ‘Servicios Profesionales ol
| Monto total del Plazo del '
| Contrato: Q. 88,548.39 - Contrato: 04/07/2023 — 31/12/2023
Honorarios Periodo del 1
Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 01/10/2023 — 31/10/2023 !
' Unidad Administrativa

donde presta los Despacho Viceministro Administrativo y Financiero, Ministerio de Comunicaciones, '
| servicios: | Infraestructura y Vivienda B ]

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO '

1 | Asesorar en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Viceministerial. I
2 Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos que regulen la |
| materia presupuestaria y financiera del Estado. - 7
3 Asesorar para que aplique la maxima transparencia en la gestién administrativa, a través de
la correcta atencion a normas, reglamentos y leyes vigentes. B -
4 Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento

de operaciones de registro y revision en el area presupuestaria y financiera.

5 Asesorar en |os procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras
entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera del |
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. ‘

6 | Asesorar a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
_ programacion y ejecucion presupuestaria-financiera. o ,

| i Elaboracion de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y '
ejecucion del presupuesto anual, asignado a las Unidades ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. 4

8 Asesorar en el analisis y revision de documentos relacionados con la ejecucion
} presupuestaria de las Unidades Ejecutoras de |la Entidad.

9 Todas aquellas actividades que sean asignadas por el Viceministro Administrativo y
‘ Financiero dentro de sus competencias Iaborales

e P |

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
’ _ B Del 01 al 31 de Octubre -
‘ 1 Analisis de expedientes trasladados al Despacho del Viceministro Administrativo vy
| Financiero. _

2 Revisién y analisis de documentos relacionados con la ejecucion presupuestarla de las \

| Unidades Ejecutoras a cargo de este Ministerio.

|3 Elaboracion de informes vy presentamones de temas relacionados con la programamon y ‘
ejecucion del presupuesto anual, asignado a las unidades ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
4 Revision vy analisis de CUR de pago (estimaciones, anticipos, supervisiones, pagos en
general) de las unidades ejecutoras a cargo del Ministerio de Comunicaciones,
\ | Infraestructura y Vivienda.
5 ! Revision y analisis de programaciones y reprogramaciones de cuota financiera.

Revision y analisis de solicitudes de aprobacion de SNIP.

6 | Revision y analisis de modificaciones presupuestarias (Intrat e Intra 2).
7 l a
l




LB . Elaboracion de cuadros estadisticos relacionados con la ejecucion presupuestaria a cargo

deiMiaiste;&&de\C%nunicafcifones, Infraestructura y Vivienda.

f) N

,

Ronald D\nd Giron Lamy

El presente Informe corresponde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Sergio R. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Administrativoy Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
Infragstructuray Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘donde presta los

Nombre completo : . )
del Contratista: Niray Omar Lopez Chay CUl: 2350933781101
INumero de NIT del
| Contrato: 276-2023-029-DSRH Contratista: 753216-4

Servicio§ (Técni(.:os Técnions
o Profesionales):

Plazo del

Monto total del Del 04/07/2023 al
 Contrato: ALB8820 Contrato: 31/12/2023

'Honorarios Q.15.000.00 Periodo del Del 01 al 31 de

Mensuales: S ~|Informe: | octubre de 2023

Unidad o aoa o —_— e P

Administrativa Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero, Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

 servicios: | . - e
F No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|1 Brindar apoyo en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Viceministerial.

" 2 Apoyar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia |
‘ presupuestaria y financiera del Estado. ‘
3 Apoyar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de operauonc
| deregistro y revision en el drea presupuestaria y Financiera. .
4 Apoyar en el seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras
‘ entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera del Ministerio de

1 Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.
|5 Apoyar en el seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para
| | permitir la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras. -
6 Brindar apoyo a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de programacion y
| | ejecucion presupuestaria-financiera. - e
7 ﬁf\pomr en la elaboracion de informes \ presentaciones de temas relacionados con la programacion
ejecucion del presupuesto anual, asignado a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones.
|| Infraestructura y Vivienda.
8 Brindar apoyo a las autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ante otras
entidades para informar sobre temas relacionados con la programacion y ejecucion del presupuesto de la
| entidad.
9 Apoyar en el andlisis y revision de documentos relacionados con la ejecucion presupuestaria de las Unidades
- | Ejecutoras de la Entidad.
10 | Apoyar en el andlisis y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despm.ho

illT

Viceministerial.

Otras .,u.u\uiddc: que lc sean lLL]I.iLI’Iddb por el Viceministro.

1 No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindd apoyo en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Viceministerial.

[ 2 Se brindo apoyo en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia

| presupuestaria y financiera del Estado. - |
3 Se apoyoen la dpll(.duon de las capacidades de gcstmn y el asegur amiento en cumplimiento de operaciones

[ 5 de registro y revision en el drea presupuestaria y Financiera.

| 4 Se apoyo en el seguimiento a los procesos de programacion y t?JLLLlCIUI‘I presupuestaria-tinanciera ante

otras entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera del Ministerio de
| Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.
[ 5 Se apoyo en el seguimiento a los mecanismos que dicta el Ministerio de Finanzas Pablicas -MINFIN-, pdld

permitir la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras.




Se brindo apoyo a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad. en materia de programacion y 1
ejecucion presupuestaria-financiera.

Se apoyo en la elaboracion de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y
ejecucion del presupuesto del corriente ejercicio fiscal, asignado a las Unidades Ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se brindd apoyo a las autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ante otras
entidades para informar sobre temas relacionados con la programacion y ejecucion del presupuesto de la
entidad.

Se apoyd en el analisis y revision de documentos relacionados con la ejecucion presupuestaria de las
Unidades Ejecutoras de la Entidad.

Se apoyo en el andlisis y solucion de expedientes administrativos y financieros que ingresaron al Despacho
Viceministerial.

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

ergioR. Gonzélg Rodriguez

icéministro Administrativo y Financiera
inisteric de Comunicaciones,
Infraestructura vy Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA' Y
VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

"No'ni‘lb?e completo | | 2406 32761
del Contratista: Tng Maria Cifuentes Herrera ~ |CUL: o100
Numero de 'NIT del |
Ctltratgi N 7277 2023i29 DEH_ Contratlst 7919(379 |
' Servicios
{Toeni o o Servicios Técnico
Profesionales): | S i e weei1 R
| | Del 04 JU|!O al |
'Monto total del | Plazo del 31 de
Contrato: ‘ SRS Contrato: 'diciembre de |
e 777,7_*_, S 2023 |
. 'Perlodo del | Del01al 31

Hangtios ol Q12,000.00 Informe: | de octubre de |
mes. | ‘

R, . [ (2023 |
Unldad

'Administrativa L T » , ; |
'donde presta los
'servicios: | i . (S —

6 | ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ’ |
1

f ’ Elaborary procesar informes, notas circulares, memorandum y cualqwer otro tipo de |

\ - escrito, solicitado por el superior inmediato con la periodicidad que le sean
requeridos por el mismo.

2 Mantener organlzados los documentos recibidos.

et e, o -77777K,,,,,1

3 ' Verificar y proveer - de materiales, Utiles de oficinas y h y herramientas necesarias

== T S e

e e

f 4 f Apoyar en fotocoplar y escanear firmados por el Viceministro. ‘

5 IMantener adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos y‘

r 5 ‘ Gestloﬁaﬂ controlar | Ias remisiones de documentaciones dentro y/o o fuera de laﬂ

| Institucion. I BT —
i 7 Recibir, reglstrar y tramitar todos los documentos, correspondencuas ¥ otros.

| 8 | Atender lamadas telefonicas y gestionar su debida atencion. |
| 9 |Registrar las llamadas o mensajes. )

| 10 Realizar llamadas telefénicas y gestionar su debida atencion,

| 4% \ Controlar que > todos los documentos recepmonados sean tramitados en tiempo y]
. forma. -

12 (Apoyar con los proced|m|entos de compras de bienes y las contrataciones del
Servicios. |

13 Apoyar con la elaboracién de las solicitudes de | pagos que sele especmquen

14 Mantener actualizados los archivos (fISICO y electrénico) de documentos técnicos, y |
' de informes administrativo-financieros, asi como de las comunicaciones que se
_| elaboren o reciban.

shoaatiic il sintiitra B  S— —— e e e e e e

] 15 | Gestlonar eI apoyo loglstlco para a las reuniones del Vice Despacho



: 16 | Las actividades descritas son enunciativas mas ni limitativas, por lo que EL‘
| CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
| presente contratacion.

rl\io_y ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME

w
|
B NS —— s
|
|

1 | Elaboré y y procese informes, notas circulares, memorandum y cualquier otro ti tipo de
| escrito, que me fue solicitado por mi superior.

-2 lr Mantuve organizados los documentos recibidos.
3 [ Verifiqué y y solicité los materiales, Utiles de oficinas y herramientas necesarias.

————— ——————————————————— ——

4 | Fotocople y escanee documentos diversos. |

5 |

5 |Mantuve adecuadamente ordenado y “actualizado el archivo de documentos y
| | respaldo de los mismos. B
6 | Gestioné y controlé los envios de documentaciones dentro y/o fuera de la Institucion. |

- o f,fi,,________k_i)k_,k,,,{

| Recibi, regrstre y tramité los documentos, correspondencias, fax, revistas y otros.

| 8 f Atendi llamadas telefénicas y gestlone su debida atencion.

\
| |
"9 | Realicé llamadas telefonicas para la realizacion de actividades propias y solicitadas. |

SR . N I i e al]

10 | Controlé que los documentos recepcionados, fueran tramitados en  tiempo y formaq

' 11 Mantuve actualizados los archivos (f|5|co y electronico) de documentos técnicos, y |
de informes administrativo-financieros, asi como de las comunicaciones que se‘
| elaboren o reciban; |

! St e A e e — ———————————————————————————————————————————————ee e e

‘| 12 ! Gestioné el apoyo logistico para las reuniones del Vice Despacho.

P—_ —

| 13

Di segmmlento a las diferentes Unidades Ejecutoras sobre requerimientos para |
%corm)letar informacién requerida.

}' 14 Llevé agenda de las actividades del Viceministro Administrativo y Financiero.

K B

|Apoye en la gestron oportuna y correcta de los asuntos que se presentaron a
L | consideracion del vicedespacho.

| 16 |Reallce otras actividades dentro del area de mi especialidad, que me fueron
| solicitadas por el Vice Despacho.

(f)

Luz Maria Cifuentes Herrera
El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respecti

- %ergloR Gonzalé/Rudrlguev

Viceministro Administrativo’y Financiero
Ministerio de L Comunicaciones,
Infraestructura v Vivie enda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

Nombre completo del Blanca Edelmira Rodas Barrios de
Contratista: Martinez Cul: 2385 64924 1206
NIT del

Namero de Contrato: | ;78 5093-029-DSRH Contratista: 291026-8

Servicios (Técnicos o o)k ;

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 04 de julio al 31 de

Monto total del Contrato: diciembre del 2023

Contrato: Q.88,548.39 i

Honorarios del Mes: Q.15,000.00 ::ﬁ:::)nci::del —— 3; gg;??tubre

Unidad Administrativa

donde presta los Despacho Viceministerial de Comunicaciones

Servicios:

-~ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

Z, Apoyar en |a aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3. | Apoyar en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Comunicaciones.

4. | Apoyar en el procedimiento apropiado para el anélisis, registro, tramite y seguimiento a la
correspondencia que ingrese al Despacho Viceministerial.

5, Apoyar a los sefiores Asesores del Despacho de Comunicaciones en asuntos inherentes al mismo.

6. | Colaborar con dar seguimiento al trémite de los asuntos que se presentan a consideracién del
Vicedespacho.

7. | Apoyar en el control, escaneo y actualizacidn de archivos y control de llamadas telefénicas
correspondientes al Vicedespacho.

8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

18 Ingresar y trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio, los reguerimientos de informacion
ingresadas al Despacho Viceministerial de Comunicaciones,

2 Coordinar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

2 Apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Comunicaciones.

4, Coordinar el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento de la
correspondencia que ingrese al Despacho Viceministerial.

5. Apoyar a los sefiores Asesores del Despacho de Comunicaciones en asuntos inherentes al mismo

6. Colaborar con dar seguimiento al tramite de los asuntos gue se presentan a consideracion del
Vicedespacho.

7. | Apoyar en el control, escaneo y actualizacion de archivos y control de llamadas telefénicas
correspondientes al Vicedespacho.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista deber3
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion.




w il

Contratista
Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez

e Fr

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite e pago

respectivo.

(f) 1
Vo. Bo. W
Rodolfodaseé ' 21012 Mantoya
Viceminiziro = Comdnicaciones

Ministeric dz Zomunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: David Soler Munguia CuL: 1851 74507 0101

NIT del
Nimero de Contrato: 279-2023-029-DSRH Contratista: 47267011
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 04/07/2023 al
Monto total del Contrato: | Q. 129,870.97 Contrato: 31/12/2023
Periodo del | 01/10/2023 al
Honorarios del Periodo: Q. 22,000.00 Informe: 31/10/2023

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyo en temas legales y juridicos concemientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

2. | Apoyo en revision, anlisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

3. | Apoyo en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al
Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

4. | Apoyo en la realizacion de anélisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE OCTUBRE ]

1. | Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho

Viceministerial.

a) Apoyé las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al Banco
interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencién del préstamo orientado a financiar el
“Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la
Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones. (se encuentra en la secrataria
general de la Presidencia, el Ministerio de Finanzas promueve el Acuerdo Gubemativo que sera remitido
al Congreso de la Republica de Guatemala).

Apoyo en revision, andlisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

a) Apoyeé y acompafie y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias (Direccion
General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional -TGW-, Unidad de
Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de
Telecomunicaciones -SIT-).

Apoyo en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al

Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

a) Apoye en la revision, analisis y elaboracion de informe interdependencias de este viceministerio a
presentarse a la presidencia de la replblica de Guatemala logros 2020-2023.




b) Apoye en la revision, analisis y diligenciamiento del proyecto de iniciativa de ley 6164 del Congreso de

la Republica el cual pretende crear la Ley de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
(opinion técnica y juridica emitida por la SIT y FONDETEL en sentido negativo por no acoplarse a la
realidad del pais y de las instituciones de estado)

Apoye en la revision, analisis y diligenciamiento de donacién del Instituto Federal de Suiza de
tecnologia de Zrich para el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia
-INSIVUMEH- el cual consiste en 17 sensores sismicos los cuales serviran para el fortalecimiento del
sistema de alerta temprana ante terremotos que seran instalados en distintos puntos del pais
(expansion del proyecto en la creacion de una aplicacion que anuncia preventivamente sismos).

Apoyo en la realizacién de andlisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

a)

Apoye y analicé el contenido de las reformas emitidas a la ley General de Telecomunicaciones de
conformidad a lo que establece el decreto 3-2020 del congreso de la Republica de Guatemala, para la

creacion del Plan Nacional de Conectividad Digital a cargo de la Superintendencia de
telecomunicaciones.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion.

Asesore al serior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la Portuaria
Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

Asesore al sefior viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de la
Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunién semanal)

Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo de Fondo

_para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunion semanal)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del Maria del Rosario Taracena

Contratista: Secaira CUl: 1814 63601 0101

Numero de Contrato: | 280-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 3317g9.7

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato: | Del 4 de julio al 31
de diciembre de

Contrato: Q.59,032.26 2023
Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de

Honorario del Mes: Q. 10,000.00 octubre de 2023

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Viceministerio de Transportes

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en el control de entradas y salidas de |a correspondencia que se maneja en el
Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementaciéon de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2023

1 Se colaboré con 164 documentos en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se
maneja en el Despacho Viceministerial.

2 Se apoyo en revisar, clasificar y procesar 164 documentos en la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3 Se apoy¢ en el registro computarizado de 109 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.

4 Se colaboré en rendir 48 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

5 Se apoydé en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacién y control de la
documentacién que se recibe y/o emite.

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.

(f)

(?ospf@;.o \amcanq% ’
'-—-—-——q-__—--

Maria del Rosario Taracena Secaira

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. '

(f) /b ‘ { l o8 geSn 2\
1 I3 ¢ 724 220

Vo.Bo. Erick Alejandro Sanchez Muiz '\ - £
Viceministro de Transportes, N vig!
Ministerio de Comunicaciones, AT
Infraestructura y Vivienda T




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez CuUl: 2285 23249 0101
Nimero de Contrato: 281-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 2721114-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: | Del 4 de julio al
Monto total del 31 de diciembre
Contrato: Q.118,064.52 de 2023
Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q.20,000.00 octubre de 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Viceministerio de Transportes
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y asesorar al Sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del Sefior Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al Sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que sea
convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el Sefior Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del Sefior Viceministro;

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2023

1 Apoyé en la revision, analisis y elaboracién de respuestas y expedicion de la correspondencia que ingresa
diariamente al Vice Despacho;

2 Apoyé en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGT;

3 Apoye en la revision de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de PROVIAL en el
renglon 029 por prestacién de servicios técnicos y/o profesionales;

4 Apoyé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de DGT en el
renglén 029 por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

5 Apoyé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de DGAC en el
renglén 029, por prestacion de servicios tecnicos y/o profesionales;

6

Apoye en el analisis y revision de expedientes, a solicitud del Sefior Viceministro, previo a gestiones
administrativas de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes;




Apoyé en la revision de Acuerdos de contrataciones administrativas de DGT, DGAC Y PROVIAL en el renglon
029 por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

8 Apoyé por instrucciones del Sefor Viceministro, en el analisis y revision de los expedientes de cotizacion y
licitacion de la DGAC y PROVIAL,;

9 Por instrucciones del Sefior Viceministro, asisti a reunién de trabajo para establecer la estrategia de divulgacién
de la Politica Maritima Nacional — PMN — en el Centro de Conferencias del Ejército Héctor Gramajo, en el Ministerio
de la Defensa Nacional,

10

Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de |la presente contratacion.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f) &5

i

VMBO. Erick Algjandro hincnez Muiiii o o
Viceministro de Transportes, . ‘'iat <
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029
NOMBRE COMPLETO LUIS ALFREDO MONTERROSO B
: 853 0101
DEL CONTRATISTA: DE LA MORA el e 14 s
NUMERO DE NIT DEL
CONTRATO: 262-2023-020-08RH CONTRATISTA; | 3417719
SERVICIOS (TECNICOS
O PROFESIONALES): SERVICIOS PROFESIONALES
DEL 04 DE JULIO
MONTO TOTAL DEL Q.118.064 52 PLAZO DEL AL 31 DE
CONTRATO: il ' CONTRATO: DICIEMBRE DE
2023
: DEL 01 AL 31 DE
HONORARIOS: Q.20,000.00 FERRUVIPEL: | GETUBREDE
INFORME:
2023
DIRECCION
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS VICEMINISTERIO DE TRANSPORTES
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y asesorar al Sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;
2 | Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del Sefior Viceministro:
x Apoyar y participar en Asesoria al Sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones que sea
convocado;
Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
5 personas juridicas o individuales;
5 | Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el Sefior Viceministro;
6 | Apoyar en las medificaciones y ampliaciones a documentos, sometidos a consideracion:
5 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;
8 | Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del Sefior Viceministro;
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2023
1 Acompafié al Sefor Viceministro en las reuniones de trabajo sobre temas de puertos, seguridad y proteccién
portuaria y lo relacionado a la cadena de suministros y actividades portuarias.
Por instrucciones del Sefor Viceministro de Transportes, se revisé y actualizo el Diagnostico Consensuado por
2 | Autoridades Maritimas y Portuarias en apoyo a la Estrategia Maritima Portuaria Regional Centroamericana
(REPICA) con informacién brindada por los principales puertos maritimos del Sistema Portuario Nacional.
Se realizaron reuniones con los asesores del Vice-despacho para planificar las actividades semanales y apoyar
3 | en tareas especificas al Sefior Viceministro de Transportes, asi como emitir las recomendaciones sobre
expedientes que estan en tramite.
i Por instrucciones del Sefior Viceministro de Transportes, asisti a varias reuniones relacionadas con las
funciones que este Ministerio tiene como Autoridad Portuaria Nacional.
En cumplimiento a lo estipulado en el Acuerdo Gubernativo 112-2021 de fecha 28 de mayo de 2021
5 ‘Reglamento para la Proteccion de Buques e Instalaciones Portuarias”, por instrucciones del Sefor Viceministro
de Transportes, asisti en representacion de la Autoridad Portuaria Nacional, de forma presencial a las reuniones
de los Comités de Proteccién constituidos para los puertos maritimos.
Con autorizacion del Sefior Viceministro de Transportes previo a su firma, se revisaron varios documentos y
6

expedientes del Vice-despacho, haciendo las observaciones y aportando las recomendaciones
correspondientes.




Se redactaron y entregaron los informes de las reuniones y comisiones de trabajo realizadas durante el mes,

7 | haciendo las observaciones y presentando las recomendaciones para apoyar las atribuciones del Vice-despacho
de Transportes.

Por instrucciones del Sefior Viceministro, asisti a las reuniones ordinarias y extraordinarias de la “Comision de

8 Contingencia en caso de derrames de Hidrocarburos, sus derivados y sustancias potencialmente peligrosas en
la mar y regiones marino costeras” CODEMAR y de la , convocadas por la Direccién General de Asuntos

Maritimos del Ministerio de la Defensa Nacional.

En asesoria del Sefior Viceministro de Transportes, se brindé atencién a personas y funcionarios de diferentes

9 instituciones y empresas en temas de transporte terrestre, portuario y aeroportuario, asi como asuntos de interés
maritimo.

10 Se estan desarrollando otras actividades que se derivan de la presente contratacién en atencion a personas,
analisis de expedientes y desarrollo de documentos de interés para el Vice Despacho de Transportes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

|

'\\\'.“' KA
Vo.Bo. Erick Alejandro Sanchez Mufiz ~———
Viceministro de Transportes,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: JORGE MARIO AGUILAR PRADO | CUI: 2400 58984 0101
Namero de Contrato: 283-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 700090-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: | Del 04 de julio
Monto total del al 31 de
Contrato: Q.118,064.52 diciembre de 2023
Periodo del Informe: |De| 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q.20,000.00 octubre de 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial-Transportes
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar y asesorar al Sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;
2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del Sefior Viceministro;
3 Apoyar y participar en Asesorias al Sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que sea convocado,
4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;
5 Apoyar en la gestién y suscripcién de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el Sefior Viceministro;
6 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos, sometidos a consideracion;
7 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;
8 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del Sefior Viceministro;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL. MES DE OCTUBRE DE 2023

1 Por instrucciones del sefior Viceministro, se prepard papeleria y presentacion para el proceso de transicion con
las nuevas autoridades que asuman el ministerio.

2 Por instrucciones del sefior Viceministro, se procedié a efectuar estudio de factibilidad para la creacion de la
Direccion General de Puertos.

3 Por instrucciones del sefior Viceministro, se le dio tramite a papeleria de la Direcciéon General de Transpories
sobre la nuevas rutas de transporte extraurbano.

4 Por instrucciones del sefior Viceministro, se procedié revisar la diferente papeleria que ingresa al Viceministerio
dandole dictamen juridico.

5 Por instrucciones del sefior Viceministro se procedio a dar seguimiento a las diferentes operaciones que efectlan
la Direccion General de Transportes al supervisar el transporte pesado y extraurbano.

6 Pon instrucciones del sefior Viceministro. Se coordino con la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial -

PROVIAL- para que se tomen las medidas correspondientes por las actividades que efectian los manifestantes

durante la toma de carreteras en todo el territorio nacional.

7 Por instrucciones del sefior Viceministro, se le ha dado seguimiento a la app #SinRiesgosGT, la que
proporcionara informacion al respecto de las vias de comunicacion a los usuarios que se encuentren conectados

a la misma, durante el presente mes fue de mucha importancia debido a que daba vias altemas por las
manifestaciones y tomas de carreteras.




08 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacién.

A

Lic. Jorge 4‘7(0 Aguilar Prad

El presente informe responde a lo &stipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

1 w. - - 4 - ,_ -_-..':‘“I !
Vo.Ko. Erick Alejandro Sandhez Mufitg . .~ "
Viceministro de Transportes, "

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAES | TRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del LUIS MAURICIO FIGUEROA

Contratista: GARCIA CuUl: 2247 76223 0101

Numero de Contrato: 284-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 784297-K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: | Del 04 de julio al
Monto total del 31 de diciembre
Contrato: Q.118,064.52 de 2023
Periodo del Informe: | Del 01 al 31 de

Honorario del Mes: Q.20,000.00 octubre de 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Viceministerio de Transportes

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar y participar en Asesorias Financieras al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que sea
convocado;

3 Apoyar en la elaboracién de informes del area financiera requeridos a solicitudes procedentes de personas
juridicas o individuales;

4 Colaborar en acciones presupuestarias y financieras con las Unidades Ejecutoras a cargo del Vice Despacho de
Transportes del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

5 Apoyar en la gestion y coordinacion de Convenios y acciones que sean requeridos por el sefior Viceministro;

6 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos administrativos, financieros y presupuestarios,
sometidos a consideracion;

1 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

8 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro:

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2023

1 Apoye en la revision y analisis de la Ejecucion Presupuestaria, a solicitud del sefor Viceministro, previo a gestiones
administrativas de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes;

2 Participé en reuniones con Directores y Jefes Financieros de la DGT, DGAC y PROVIAL, convocatoria a Directores
y Jefes financieros para revisar ejecucion presupuestaria y sus justificaciones.

3 Participe en reuniones con Directores y Jefes Financieros de la DGT, DGAC y PROVIAL, para atender consultas
relacionadas con la ejecucion presupuestaria de sus unidades, y otros temas relacionados.

4 Se reviso, se dio apoyo y seguimiento al requerimiento de fortalecimiento financiero para DGT para su tramite a
nivel superior.

5 Se revisaron expedientes de compras y contrataciones de DGAC.

6 Se revisaron expedientes de contrataciones de PROVIAL.

R

Apoyé en la elaboracion del informe de transicion 2023 — 2024 de las unidades a cargo del Viceministerio de
Transportes.




8 Anélisis de informacion recibida de ejecucion y presupuesto del mes de Septiembre del afio 2023.

9 Revision de informes de rendicion de cuentas de las unidades: DGT, DGAC y PROVIAL.

10 Por instrucciones del sefior Vice ministro participe en el XVIIl Seminarioc Universitario Maritimo Portuario
‘ organizado por la Comisién Portuaria Nacional de Guatemala.

11 Participe en reuniones de trabajo con el sefior Viceministro, sobre varios temas de este Vice Despacho.

12 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de |a presente contratacion.

<

! / -
(A
N s, Wueroa Garcia
e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo.Bo. Erick Alejandro Sanchez Mufiiz - c:
Viceministro de Transportes, S

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

{ Nombre completo del | Andrea José | e
 Contratista: LMancilIa Santizo  |CUl: 12995 89730 0101 '
285-2023-029- NIT del ' i
'Numero de Contrato: ' DSRH Contratista: | 1024000-16 5
Servicios (Técnicos o 1 - o
Profesionales): _ | Servicios Técnicos
' Plazo del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: Q.70,838.71 Contrato: | diciembre 2023 {
Periodo del (01 al 31 de octubre de
{ Honorarios Mensuales: S Q.12,000.00_ _Informe: | 2023 - I
Direccmn Administrativa donde |
presta los servicios: - Despacho Viceministerial-Edificios Estatales Y Obra Publica
| No. I— ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO }

—

1 Apoyar al Sefior Viceministro de Edificios Estatalesy Obra Publica |
{ 2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
Sefior Viceministro, asi como las las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

Apoyar en el registro y seguumlento a la correspondencia del sefior Viceministro.

!

i 'Colaborar en dar segmmlento al tramite de los asuntos que se presentan a  consideracion

| del Vicedespacho ‘
|

5 | Apoyar en el control y actuallzamon de Archivos.

| s co despacho. |

6 Apoyar en el control de las Ilamadas telefonicas correspondlentes a este Vicedespacho

-b‘uu

[ ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE 1
L - OCTUBRE 2023 I
Ingresar v y trasladar diariamente a las Dependencnas del Ministerio las solicitudes de ;
informacion que sean requeridas a este Vicedespacho de Edificios Estatales y Obra ‘
_ Publica. J

- 8

2 | Traslado diario de corresmndenua a las de dependencias
‘ 3 | Coordinar informacién solicitada por los Sefores Diputados del Congreso so de la Republlcaﬁ
|4 [ solicitary tr y trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacion que asi lo hayan

B A |

|
{ |requer|do. e - N I
[ 5 Atender llamadas telefonicas. !

’_ ey e

6 | Archivary escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan n utilizarse en un ‘]

| futuro.
I [ Ordenar la informacion para enviarla a los Sefiores Diputados del Congreso de la

Republica S e SN
tewsmn de expedlentes que mgresan al V|cedespacho




Contratista
Andrea José Mancilla Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. Ziiker ==

Carlos Quifionez Schqu_k
Viceministro de Edificios Estatales Y Obr Puphca



MINISTCRIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

rNorgb__re_co_anIpt_o del Contratista:

Numero de Contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

' Monto total del Contrato:

'Honorarios Mensuales:

Direccion Administrativa donde presta

los servicios:

. —_ -

No.

[

| Mario Vicente Flores [ 1‘
Cordova | CUL ~|2212810610101
TNIT del ’

286-2023-025-DSRH | Contratista: 3580210 J
| Servicios Profesionales N | l _____ o _‘

| Plazo del | 04 de julio a a3l

Q11806452 Contrate:  diciembre 2023 I
‘ 7—Periodo del 01 al 31 de octubre de ‘
| Q2000000 |mforme:  |2023 w
| Despacho Viceministerial-Edificios Estatales Y Obra Publica -+ ]

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 1 Apoyar y Asesorar al Vice- despacho de Edificios Estatales y Obra Pblica sobre los aspectos que se deben

| | mejorar o fortalecer previo a que los expedientes sean autorizados, aprobados delegaos o trasladados para

| ser gestionados.

|
|
l
. - |

2 |Apoyar y asesorar al Vice- despacho de Edificios Estatales y Obra Publica, sobre los sistemas métodos ‘

constructlvos de Ios proyectos de mfraestructura que se reahzaran en la UCEE.
’ Apoyar y asesorar al Vice- despacho de Edificios Estatales \ y Obra Publica sobre aspectos de arqwtectomcos en

| cumplimiento con los requerimientos de diferentes dependencias del Estado segin el Manual de Criterios |

| Normativos para el Disefio Arquitectonico de Edificios Estatales. S _{

4 | Apoyaryasesoraral Vice-despacho de Edificios Estatales y Obra PUblica sobre cualqmer aspecto ar-qultectomco

o0 constructivo que requiera.

5 | Apoyar en asistir a reuniones que sea corwocado por el Vice-despacho.

| No. | - ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE OCTUBRE 2023

| & Se. apoyo en determinar aspectos constructivos. y detalles de las escuelas Bicentenaria La Libertad, ‘

| Departamento de Peten.

2 | Se apoyo en el disefio de anteproyecto del edificio oficinas centrales y determinar aSpE‘CtOS constructivos de

3 | Se apoyo en determinar aspectos constructivos y detalles de las escuelas Bicentenaria Pueblo Nuevo Vinas

| . Departamento de Jalapa.

\
| | [a remodelacion de las instalaciones actuales de UnldqidgconstrUCC|on de EdlflC!OS del Estado ‘zona 10. ﬁ

4 | Se apoyo en determinar aspectos constructivos y  detalles de cubierta de la Escuela De La Reforma (EDR)

! Aldea San Juan de Dios, San Francisco Peten. S J

Arq. Mario V. Flgres Cérdova

Colegiado No. 3254
aluador Autorizado DICABI
No. Reg. 1443-F-2014

0 en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Carlo;amﬁonﬁhwank

Viceministro de Edificios Estatales y Obra Piblica
Ministerio de Comunicacionss, Infraestucturay Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

\ Nombre completo \ 18121498901

del Contratista: Ana erlam Rodrlguez Argueta CUI: 01

Numero de NIT del

' Contrato: 287 2023 029 DSRH Contratista: 156592456
'._ — ————— — - e ————————————————————————— — E— —

' Servicios (Técnicos

o Profesuonales) Servicios Tecnlcos I

Monto total del Plazo del i 0410712023 al
' Contrato: Q.70,838.71 Contrato: | 31/12/2023
| Honorarios Periodo del 01/10!2023 al
| Mensuales: Q 12,000.00 Informe | 31/10/2023

Unldad

Administrativa
' donde presta los Despacho Vlcemmlstenal de Desarrollo Urbano y V|V|enda

e — e e — —

| No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

S e S — S —

118 Apoyar en la e!aboracmn de mformes en relacuon a programas y proyectos del Despacho

2. | Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda
[ ordenada y efectiva de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

[ 3. Brmdar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para eI tramite eﬁc1ente e
mmedlato de los requerlmsentos presentados al Despacho Vlcemlmster:al de Desarrollo

S Y — S— — e — e e

5. |Apoyarenla eiaboracmn de ayuda de memoria en Ias diferentes reuniones del
\licedesnarhn

4, Apoyar en el procedlmlento aproplado para el analisis, reglstro trarnlte y seguimiento a la
correspondencua que ingrese a la oficina de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbanoy

S—

del Despacho Viceministerial.

6. | Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion

e (SENNE S

=

Apoyar en el ordenamiento y actualizacion de archivos de ese Vicedespacho.

o |

Apoyar en el reglstro y segum‘uento de las Ilamadas telefonlcas correspondlentes ala
oficina de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no I|m|tat1vas por lo que el CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas acnwdades que se derlven de la presente contratauon

| No | " ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i1 Colabore en Ia elaboracion correcta apllcamon de estrategias para llevar la agenda de la
Seiiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

= | = ————

| 2. | Recibiry clasnﬁcar la correspondencua d:rlglda al Vucedespacho darle i mgreso al 5|stema de

correspondenma de la documentacion que ingresa y sale del despacho Viceministerial.

F—— —Em —— e

Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda y darles segmm:ento a diferentes

3. | Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho +

[ - e i R R i |




4. | Requerir a las dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes
entes gubernamentales, dentro del plazo que sefialan y trasladar al Despacho del Sefior
L Ministro la informacion si asi lo hayan requerido.

[

|

= 1

/5. | Enviar mformes ala Presuienaa de la Repubilica, Congreso de la Repubilca Contralorla |
J General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del ‘
1

|

1

—_— e,

| 6. Apoyo en control y reglstro de lla madas correspondientes a este Vlcedespacho

| 7. Atenaon a los sefiores Asesores del Despacho Vlcemlmsterlal en funcxones que asignen,
l remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho
para su revision, previa firma de la sefiora Viceministra.

f— ————— ——

| 8. | Elaboracion de oﬁcuos hojas de tramite y documentos que se requieran y escaneo de '
|nf0rmaC|0n y expedlentes para archivo digital.

y ! . } | S— )
-

Las actlwdades descrltas son enunuatwas mas no llmltatwas por lo que el CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a |
| prestar o que cuadyuven enla eﬁc;enma y eficacia del mismo.

=S R EEEE e s

"’TA““
i

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

riguez Argueta

RSN

WINISTZ
RAEg

(f)

—

-~
s

-
,'-.w f

Cristina Elizabeth Lemus Alvarado NLeuns”
Viceministra de Desarrallo Urbano y Vivienda
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Administrativa donde
resta los servicios: | Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

Nombre completo del

Contratista: MARCO TULIO SALAZAR CONTRERAS Cul: 2495600700101
NIT del

Numero de Contrato: | 289-2023-029-DSRH Contratista: |1270171-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del | g4 yuLIO AL 31 de

Contrato: Q.118,064.52 Contrato: DICIEMBRE 2023.
Periodo del 01 OCTUBRE AL

Honorarios Informe: 31 DE OCTUBRE

Mensuales: Q. 20,000.00 DEL 2023.

Unidad

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Orientar el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.

2, Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccidon Viceministerial.

3. Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cumplimiento de

| las funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial.

4, Asesorar en asuntos Juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento administrativo
del Despacho Viceministerial.

5. Participar en la formulacidn y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los proyectos de
vivienda.

6. | Analizar planes, programas, estrategias, y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de procesos
en material de desarrollo urbano y vivienda en el area juridica.

7. | Analizar expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho Viceministerial, asi
como las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.

8. Acompafiamiento y asesoria legal en los procesos administrativos del despacho Viceministerial y de
sus dependencias.

9. Asesoria Legal en |la presentacion de estudios o requerimientos ante los entes rectores en la materia
del despacho viceministerial.

10. | Seguimiento y monitoreo de temas de Contraloria General de Cuentas en el area legal.

11. | Comparecer por delegacién del Vice despacho Viceministerial en reuniones de trabajo que sean del
giro y competencia del mismo.

12. | Apoyary asistir al despacho viceministerial en los temas legales relacionados con el Congreso de la
Republica, Procuraduria General de la Nacién, Contraloria General de Cuentas y cualquier otra
dependencia del estado.

13. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA, debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente
contratacion.

b
\
by
: \
e
S
ARCO,
'Mn"’i~as




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Andlisis legal de Informes, Oficios, Opiniones, y dictdmenes que ingresan al Vice despacho por parte
DEL FONDO PARA LA VIVIENDA Y LA UNIDAD PARA EL DESARROLLO VIVIENDA POPULAR.

Reuniones de trabajo SEMANALES convocadas por el Consejo nacional de la Vivienda “CONAVI".
Realizadas en la sede del Colegio de arquitectos, Como delegado del Vicedespacho, en los asuntos o
temas relacionados con la Politica Nacional de Vivienda Y Asentamientos Humanos.

Monitorear y coordinar con la Direccion de Fideicomisos del fondo Para la Vivienda el status y avances
para la extincion de los mismos, Los informes mensuales sobre los 24 Fideicomisos en dicho proceso,
donde por delegacion de la PGN el sefior ministro suscribira las escrituras de extincion, y liquidacion.

Asesoria y comparecencia por requerimiento del Vice despacho, a reuniones de trabajo en el Congreso
de la Republica de Guatemala a las diferentes Bancadas, jefes de Bloque, y comisiones de Trabajo,
para la asesoria respectiva, y tomar la palabra cuando por delegacion lo permite la Ley Organica de
Organismo Legislativo; y revision y envio de la informacion requerida amparado en el articulo 55 de la
referida normativa. (Especialmente las convocadas por la comision de la vivienda)

Denuncias de diferente indole.; asi como coordinar con la direccién Juridica sobre los temas que se
necesita apoyo legal y la urgencia de la reforma a la ley de vivienda especialmente el articulo 74 Para
el traslado de los Activos correspondientes, como el fortalecimiento de dicha Unidad; asi como la
integracion de la mesa técnica ante la comision de vivienda para tales propuestas de reformas.

Comparecencia a reuniones de trabajo con el FONDO PARA LA VIVIENDA “FOPAVI”, y UNIDAD DE
VIVIENDA POPULAR “UDEVIPO” Y donde se Evalia administrativamente, Y Iegglmente, los procesos
que penden ante auditoria interna (Simplificacion de Tramites; Implementacion del Roi, y
Modificaciones al Reglamento Operativo de Junta Directiva y las reformas a la ley de Vivienda),

Asesoria legal y seguimiento a las Matrices de Seguimiento de compromisos\de Gobierno, vy
Compromisos del gobierno Municipal; a cargo del Vice despacho de Vivienda, qe requiere la

Vicepresidencia de la Republica de Guatemala, mensualmente, GABECO, SENDAI, CODESAN, CO AVt»». "

en coordinacion con la Direccién de Planificacion del Ministerio.

Revision y analisis legal de los procesos de Liquidacion, y extincién de los 21 Fideicomisos adscritgs a
FOPAVI ante la Direccion de Fideicomisos en seguimiento a la hoja de ruta establec/ida_e.n{a mesa ge
trabajo conformada en el despacho de vivienda, y el sefior ministro, \(guimiento\ant e |

1°)

Superintendencia de Bancos, Banco de Guatemala, y Contraloria; por los/activos donde\no se
encuentran fiduciarios, ni depositarios constituidos por los extintos bancos BANCAFE, COMERCIO.
Ante la Escribania de Gobierno, para la delegacion por medio de mandato a favor del sefior ministro
para la escrituracion de la Extincion de dichos fideicomisos.

Revision de iniciativas de la ley de Vivienda decreto 09-2012 del Congreso la Republica de
Guatemala a solicitud diferentes bancadas Relacionados con los temas de intereses de| los
parlamentarios en temas de Vivienda, en el giro de su competencia, donde se integranias mesa
trabajo por parte de este Vicedespacho con el apoyo de la Comision de Vivienda del Congr
Republica de Guatemala, para el impuso de la Adaptacion Metodoldgica de la Politica Nacion
Vivienda, y Asentamiento Humanos, la cual se encuentra en fase lll.

10.

Visita y asistencia legal a la sefiora viceministra en gobernacién departamental de Coban, c!:>ara
solucidn del conflicto de la finca QUEJA, y traslado a la Finca el Mirador, donde se infmrmI los
impedimentos legales, que no hace factible la propuesta hecha por FIDELIS. Y se hicieron._las
recomendaciones de que las autoridades locales ALCALDES en coordinacion con el Gobern"ad\O\
puedan ubicar un inmueble que llene los requerimientos de CONRED; y proceder por parte del
Vicedespacho a implementar la accion de atencién de dichos pobladores.

143

Asesoria y Revision del Convenio de cooperacion Interinstitucional con ACENVI, y el Ministerio gg-f'
Comunicaciones infraestructura y Vivienda; para la implementacién del Fondo para el fortalecimienso
de la vivienda Popular (FOGA); y la busqueda de capital semilla para realizar los programas%e
mejoramiento de vivienda al tenor del articulo 58 de la Ley de vivienda. E implementacion de la méa’é'}
técnica de seguimiento por parte de ACENVI, y por delegacion de la sefiora viceministra se coordinaj
dicha mesa. El cual fue enviado a la Direccion Juridica de FOPAVI Y UDEVIPO, para su opinion Y
recibir recomendaciones para someterlo a consideracion del sefior ministro para su suscripcion y
aprobacion.

12,

Asistir a la viceministra en las Reuniones originadas como consecuencia de las Emergencias originadas
por el ETA, I0TA, JULIA, CELIA, BLAS, y el MANZANOTE Casillas Santa Rosa QUEJA, Alta Verapaz, El
Naranjo Mixco, y San Miguel petapa; la atencion requerida, Y Seguimiento a los compromisos
adgquiridos, convenios suscritos, cumplimiento de los mismos.




13. | Asesoria, y seguimiento a convenio institucional entre Fondo social de solidaridad, Ministerio de la
Defensa Nacional, y Viceministerio de Vivienda, para la construccién de 97 casas por emergencias eta
y lota; Por parte del sefior ministro de la Defensa y el sefior ministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda; Instalando la Mesa de Seguimiento para el cumplimiento de los acuerdos
suscritos en dicho convenio. (Se revisa oficio periddico dirigido al Fondo Social de Solidaridad
informe sobre los Avances, el cual se encuentra en status de Entrega de Materiales para la
Construccién de las Viviendas, y la atencién de casos especiales y seguimientos a los informes)
Asesoria y revisién de los diferentes discursos, sobre las actividades de alto nivel de la sefiora
14. | viceministra, ante las entidades de gobierno, entidades internacionales relacionadas con la Vivienda,
asi como la preparacién de las presentaciones que sirven de base, para los diferentes ponencias por
la sefiora Viceministra.

15. | Atender los Requerimientos por instruccién de la Vice Ministra sobre el Amparo 2037-2017; donde se
establece la asistencia judicial, en la ejecutoria de dicha sentencia, donde se envid informe a la
Honorable Corte Constitucionalidad sobre los avances dentro de este Vicedespacho; informando a la
Direccion Juridica sobre los avances de dicho proceso contratacién del estudio ordenado por la Corte
de Constitucionalidad, y que a su vez impongan de lo actuado al alto 6rgano constitucional y la
contratacién del Estudio Geodésico solicitado.

16. | Analizar las rutas y estrategias para la implementacion de la ruta de trabajo para el cumplimiento de
los compromisos originados por el contrato ANADIE-MICIVI para el Mercado de Frutas, en la Finca la
Industria, escuintla.

17. | Visita a Coban a la mesa técnica CONRED, relacionado con TRASLADO de pobladores de la finca
Queja, a la Finca Mirador y la socializacion de las opiniones legales y técnicas que hacen por el
momento imposible trasladarlos hasta no legalizar y regularizar la propiedad de la tierra.

18. | Asesorar la implementacién de la mesa de técnica de trabajo para el proceso de transicién, segun

L lineamientos de-ter]aresidencia a este Vicedespacho.
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El presentd informe final fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivgs términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corrésponda, para qué procedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

Vo Bo.

(f)

VICEMINISTRA DESARROLLO URBANOQ Y VIVIENDA EMALES

Cristina Elizabeth Lemus Alvarado
Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JULIO RENE ALVAREZ ARRIAGA CuUl: 1718126110101
NIT del
Numero de Contrato: | 290-2023-029-DSRH Contratista: |643346-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del 4 DE JULIO AL 31
Monto total del Contrato: DE DICIEMBRE
Contrato: Q.118,064.52 2023.
Periodo del 1AL 31 DE
Honorarios Informe: OCTUBRE DEL
Mensuales: Q. 20,000.00 2023.
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No.
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el objeto de apoyar en
los procesos.

2 Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de procesos en
materia de desarrollo urbano y vivienda.

3. Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho Viceministerial
como y los ingresados por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.

4, Acompanamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos del Despacho

| Viceministerial y sus dependencias.

5. | Asesoria en la presentacion de estudios o requerimientos ante los entes rectores de la materia del
despacho Viceministerial.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1, Analisis administrativo, legal y financiero de Informes y Oficios de requerimientos del Despacho
Superior que ingresan al vice despacho por temas de FOPAVI Y UDEVIPO y sus demas Dependencias.

2. Seguimiento a reuniones de trabajo con las dependencias del Viceministerio, FOPAVIy UDEVIPO para
asesorar en relacion al cumplimiento de las funciones y atribuciones de éstas dentro del proceso de
transicion.

3. Asesorar en el proceso de emision y suscripcion del Mandato con Representacion para el proceso de
escrituracion de la extincidon y liquidaciéon de fideicomisos del BANCASOL Y CORPOBANCO,
Fideicomisos adscritos a FOPAVI. il

4, Dar acompafiamiento al proceso de emision y suscripcion del Mandato con Representacion para el
proceso de escrituracion de la extincion y liquidacion de fideicomisos del GyT FIHOSA, Fideicomisos
adscritos a FOPAVI.

5. Dar acompafnamiento a los acuerdos de las reuniones de trabajo sobre la continuidad del proceso del

proyecto de traslado de la comunidad de QUEJA del Municipio de San Cristébal Verapaz, a la Finca el
Mirador del Municipio de San Cristobal Verapaz, de acuerdo a la reunion sostenida con la
Gobernadora Departamental, Conred y alcaldia de San Cristobal Verapaz. ;




6. Acomparfiamiento y asesoria al Despacho del Viceministerio de Desarrollo Urbano vy Vivienda, en la
reunion de trabajo sobre los proyectos en desarrollo en el departamento de Chimaltenango, a cargo
de FOPAVI.

7. | Acompafiamiento y asesoria al Despacho del Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda, en la
reunion de trabajo sobre los proyectos en desarrollo en el departamento de Baja Verapaz, Municipio
de Purula, a cargo de FOPAVI.

8. Seguimiento, acompafiamiento y asistencia financiera en reuniones de trabajo con comisiones de
trabajo del Congreso de la Republica con la comision de Vivienda sobre temas relacionados con el Vice
despacho de Desarrollo Urbano y Vivienda.

9. | Acompafamiento y asistencia financiera en reuniones de trabajo con la comisién de Finanzas del
Congreso de la Republica para tratar temas del presupuesto general de Ingresos y Egresos del
Ministerio de Comunicaciones para el ejercicio fiscal 2024.

10. | Asesora y asistir a la Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda en reuniones de trabajo sobre
asuntos de atencién a comunidades afectadas por catdstrofes naturales (ETA, IOTA, NARANJO Y
OTRAS)

11. | Asistenciay Asesoria Financiera en reuniones de trabajo con entidades externas FIDELIS; ACENVI; ONU
HABITAT vy otras.

12. | Asesor a la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda, en la preparacién de ponencias del
despacho, ante foros, eventos y participaciones nacionales e internacionales.

13. | Asistir a la Viceministra en las Reuniones de trabajo con pobladores de diversas comunidades
requirentes de beneficios sobre temas de ejecucion del Viceministerio de Desarrollo Urbano y
Vivienda.

14. | Asesorar a la Viceministra en procesos de atencion a requerimientos oficiales de Contraloria General
de Cuentas, €ongreso de la Republica y otras entidades.

15. | Asistir y acompafiar a la Viﬁe Ministra en actividades propias del Despacho

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.
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VICEMINISTRA DESARROLLO URBANO Y VIVIENDALEN A2

Cristina Elizabeth Lemus Alvarado
Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS |
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
'Nombre completo del | Siomara Marieta Morales Cruz de |
Contratista: Manzo CUIL 2438 85083 C101
| NIT del
' Numero de Contrato: | 291-2023-029-DSRH Contratista: | 2559513-k|
' Servicios (Técnicos o
' Profesionales): Servicios Técnicos h S
Monto total del Plazo del 04 de julio gl 31 de
 Contrato; (.88,548.39 | |Contrato:  |diciembre d¢ 2023 |
' Honorarios Periodo del | 01 al 31 de pctubre
' Mensuales: .15.000.00 Informe: de 2023
Direccion
' Administrativa donde
 presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infragstructura B i
 No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1 Apoyar al sefior viceministro de Infraestructura|en la implementacion de progegs que
| permitan una adecuada atencion y seguimiento de Ias Unidades Ejecutoras.
2 Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y ef@cliva del
‘ sefior viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho. B
'3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior viceministro.
|
4 Apoyar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho "
5 Apoyar en el control y actualizacion de archivos
6 Apoyar en el control de las llamadas telefonicas cojrespondientes a este Vicedespacho. -
|
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
| | DEL MES DE OCTUBRE DE 2023 ?
| | |
L ‘|7‘_‘ e )
1| Elaboracion diaria de la agenda de Viceministro de Infraestructura con reuniones, ¢itaciones |
0 visitas que se realizaran. ' | |
2 Recepcion e ingreso al sistema la correspondencia diaria propia del Vicedespacho de |
| Infraestructura. ‘ I
3 | Revision de la correspondencia diaria con el seflor Viceministro, previo a su traslado a las

| diferentes unidades ejecutoras.




'4 | Elaboracion de Hojas de Tramite para el traslag

Ejecutoras.

lo de la correspondencia a lasjj Unidades

Elaboracion de la cartas, memorandum y proy
. Infraestructura para el traslado de la informacion s{

vlicitada.

idencias, propias del Vicedef;pacho de

Apoyo a los Asesores del Vicedespacho de infraest

ructura.

Coordinacion de los Mensajeros para el traslad
Unidades Ejecutoras del Vicedespacho de Infraestr

uctura.

b de la correspondencia a las diferentes

| Archivo y Escaneo de la correspondencia que
j Infraestructura.

T oapel/
M [t

ALl ‘a/
{ { [4.3

vE

e

/ Cm;fatist
f Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de re
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien d
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

| A/

Carlos

Minis
Inf

ferencia, asimismo, se encuentra
orresponda. para que procedan al

11574

Vi &

if /

el Figueroa Caballeros
Viceryinistro de Infraestructura

erio de Comunicaciones,
aestructura y Vivienda

ya fue evacuada del Vicedespacho de




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del '
Contratista: Blanca Elizabeth Reyes Aguilar CUl ' 1582 89099 0101
| NIT del |
Numero de Contrato: 292-2023-029-DSRH Contratista: | 794037-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos 4 o e
' Monto total del Plazo del |
Contrato: Q.70.838.71 Contrato: | 04/07/2023 AL 3]1/12/2023 |
! Periodo del | Del 01 de octubre al |
| Honorarios Mensuales: 0.12,000.00 [Informe: |31 de octubre de 2023
| Direccion .
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
|
| No. ACTIVIDADES SEGUN|CONTRATO i
l Apoyar al Sefior viceministro. Infraestructura en| procesos que permitan una ioridtevnada .
documentacion. |
2 Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar un control adecuado de las reuniones
realizadas. '
3 | Apoyar en el ingreso a la correspondencia del Sefior viceministro. |
| -
4 Apoyar en dar seguimiento al tramite de los expedientes del Vice despacho
R -
|
5 Apoyar en el proceso de archivo fisico y digital. . .‘
i i
| |
6 Apoyar en el control de envio de correspondencia via mensajeria de este Vice despacho. ‘
1
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORMF.l
__— DEL MES DE OCTUBRE DEL 2023 |
"1 | Recepcion de los expedientes e ingreso en sistema electropico (hoja de Excel), para su contral y
seguimiento. 1
2| Recepcion de llamadas telefonicas, toma de mensajes v reflireccionar las mismas al Sr. Viceministros
y/o Asesores. |
3 Entrega de expedientes a ascensores para su revision, pasdr a Sr, viceministro de Infraestructura para
para que los firme. ' .
| P . . . . j
4 Entregar expedientes y/o providencias debidamente firmadas a donde corresponda, Despacho |
‘ Ministerial y/o Secretaria Administrativa, para contintie el|tramite correspondiente. i
|
|
5 Escaneo de expedientes y/o providencias, debidamente sellados de recibido. tanto del Despacho
Ministerial y Secretaria Administrativa para realizar archivo digital.




6 Envié por mensajeria la correspondencia a Sefiores Diputados y Ministerio Publico, '

. % N e
f; Trasladar documentos de Leit a folder para su archivo ddl mes a que corresponda.
8 | Scaneo y archivo en carpetas correspondientes de hojas fle tramite, enviadas a las unidades |
correspondientes, '
9 Montaje de sala de reuniones para que se lleve acabo las

" " A
diferentes reuniones de este Vicedespacho.
10 | Apoyar a Secretaria de Consejo Consultivo en o que soljeite.

() Y_L:‘ B it
f ? Contratista

Blanca Elizabeth Reyes Aguilar

|
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adr
de servicios y sus respectivos términos de referencia, as;j

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par
respectivo.

inistrativo suscrito con el prestadu{r
mismo, se encuentra recibido de
d que procedan al tramite de pago

105 Rafael Figueroa Cabalieros
Viceministro de Infraestruciura |
Ministerio de Comunicaciones, J

Infraestructura y Vivienda |




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA ¥ VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERV]CIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

HAROLD ALBERTO MOLINA
MENDEZ

CUl: 2562 61342 0101

Numero de Contrato:

293- 2023- 029-DSRH

NIT del Contratista:

' Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

2376069-9

' Monto total del

Plazo del Contrato: ‘ DEL 04/07/2023

Contrato: Q. 88,548.39 AL 31/12/2023
' Periodo del Informe: | DEL 01/10/2023
'Honorarios Mensuales: | Q. 15,000.00 AL 31/10/2023

'Direccién
| Administrativa donde
 presta los servicios:

DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

' No. } ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1. | APOYAR EN LA RESOLUCION DE LOS ASUNTOS TECNICOS BAJO LA JURISDICCION DEL DESPACHO
VICEMINISTERIAL
2. | ANALIZAR INFORMES DE NATURALEZA TECNICA QUE CQMPETEN AL DESPACHO VICEMINISTERIAL
| 3. DAR SEGUIMIENTO EN TEMAS TECNICOS DE LOS PROYELTOS DE LAS UNIDADES EJECUTORAS A
CARGO DEL DESPACHO VICEMINISTERIAL
4. DAR SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS DE LAS EMERGEMCIAS QUE SE PRESENTE DURANTE EL
INVIERNO
5. IMPLEMENTAR NUEVOS PROCESO QUE AYUDEN AL DESARROLLO DE LA EJECUCION DE LOS
PROYECTOS EN LO QUE RESPECTA A LA IMPLEMENTACIQN DE NUEVAS TECNOLOGIAS
‘ ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| DEL MES DE OCTUBRH DEL 2023.
1 Actualizacion de informes sobre Reconstruccion por las formentas ETA e IOTA, Lluvias 2022 (Decreto :
35 y 50-2022) y Lluvias 2023 de las unidades ejecutoras FSS, Covial y Caminos para SEGEPLAN vy
| CONRED.
2 Actualizacion de informe Acuerdos y Compromisos del v!iceministerio de infraestructuray
reconstruccion por las tormentas ETA e IOTA, Lluvias 2022 (Decreto 35y 50-2022) y Lluvias 2023,
[ para la Mesa Nacional de Reconstruccion. -MNR- |
[ 8, Seguimiento a la Mesa de reconstruccion de infraestructura dafiadas por ETA e IOTA, Lluvias 2022
: ' (Decreto 35y 50-2022) y Lluvias 2023. Reunidn de autor|dades y técnica. En instalaciones de la SE
CONRED.
4. | Seguimiento al Plan de Reconstruccion de Nacidn, conjuntamente con SEGEPLAN y CORED. Ejecucion
2023,
' 5. | Actualizacion de las lineas de tiempo para los diversos proyectos de infraestructura pendiente de
atencion por parte de las unidades ejecutoras del CIV.
6. Elaboracion del Informe sobre seguimiento a las acciones estratégicas que, como mesa de trabajo,
se plantearan en la mesa de transicion para el siguiente gobierno. Respecto a infraestructura
| estratégica y atenciones a las emergencias 2022 - 2023.
7. | Actualizacion de matriz sobre POA 2023, Ley 21-2022 y Decretos 35y 50-2022 para las unidades
gjecutoras del CIV INFRAESTRUCTURA, a entregarse al Sr. ministro y viceministro de Infraestructura.
| 8. Elaboracion del Informe mensual, sobre estatus de los proyectos en las unidades ejecutoras de la
DGC, COVIALY FSS.




| 9. Atencion a las diversas providencias que ingresan al vicg despacho respecto a los aspectos técnicos
; de las mismas.

| 10. | Actualizacion de informes para POA 2023, LEY 21-2022 y DECRETOS 35y 50-2022. Prioridades

Presidenciales de las diferentes unidades del Viceministierio de Infraestructura para el despacho
ministerial y SCEP.

11. | Generacion del soporte para los temas de GABECO en I3s 4reas de LA COVES y APOYO AL TURISMO.

12. | Apoyo en las diversas reuniones solicitadas para la atentidn a las mesas de trabajo de GABECO.

13. | Elaboracion semanal de informe ASAP's de las diferentds unidades ejecutoras para SCEP.

| 14,

Actualizacion de compromisos presidenciales y solicitudes de alcaldes en mesas de trabajo. SCEP.

| 15. | Apoyo a reuniones para la atencidn a reuniones con autpridades locales de diferentes
municipalidades.

16. | Actualizacion de matrices de Solicitudes y Compromisos de presidencia con las autoridades
| municipales para la Gira Presidencial 2023.

[ 17. Preparacion de informes a ser utilizados en la Gira Presifiencial y Transicion.

" 18. | Preparacion de presentaciones por unidad ejecutora de| CIV a ser utilizados en la Gira Presidencial.

/j,_//x/ .

Harold Alberto Molina Méndez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asiinismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. |
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Carlos Kafael Figueroa Caballeros
Viceministro dehiraestructura
/Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wendi Ofelia Cardona Gomez d¢ |
Contratista: Garcia CUI: 1585 86697 0101
NIT del
Numero de Contrato: 294-2023-029-DSRH Contratista: | 4245511-1
Servicios (Técnicos o [
Profesionales): | Servicios Profesionales
Plazo del Del 04 de julio de
Monto total del Contrato: 2023 al 31 de
Contrato: .106,258.06 diciembre de 2023.
Periodo del | Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.18,000.00 Informe: octubre del afio 2023
Direccion
Administrativa donde I
presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

de las Unidades Ejecutoras a su cargo.

|
| ‘
1

Asesorar al Sefior Viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada
planificacion, direccion, control y supervision de todas|las actividades administrativas y financieras

to

Participar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estraté

gico, Plan Operativo, Presupuestoly Planes de

- Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras

| a su cargo.

|98

indicacion del Despacho Ministerial.

Apoyar en la integracion de grupos técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, seglin

Viceministerial.

Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudds de memoria requeridas por ei‘ Despacho

Viceministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.

Apoyar y verificar el cumplimiento de la implementacipn de instrucciones giradas por el Despacho

6

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el CONTRATISTA debera

la contratacion, ,
[

No. |

Mes de octubre de

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

aiio 2023

| Revision de contratos administrativos provenientes de
| Despacho Viceministerial.

las distintas Unidades Ejecutora a cargo del

| Asistencia a reuniones v asesoraria al Despacho Vicemin
financieros con las distintas Unidades Ejecutoras.

isterial de Infraestructura en dit‘ereqtes asuntos

(S}

reconstruccion por las tormentas ETA Y EOTA y lluvia

| |
Apoyo en el andlisis de informacion para alimentacion de informes de la Mesa N!aciona] de

5 y de informes al Despacho \"icenwinisterial.

Generacion y analisis de diferentes reportes financieros

relativos al Despacho Viceministerjal.
.

Integracion de la Actualizacion Semanal de Avance
| Viceministerial.

le proyectos -ASAP'S- para el al Despacho |
|




6 Participacion en reunion de revision de avances de hitos cri

se encuentran en ejecucion “Proyecto Franja Transversal de

ticos del programa BCIE que actualmente

| Norte™.

Participacion en reunion de revision de cartera - 4746
Infraestructura Vial con el Banco Interamericano de Desarr

OC-GU Programa de Desarrollu de la

bllo,

Revision de contrataciones y jubilaciones provenientes de |
Despacho Viceministerial.

s distintas Unidades Ejecutora a cargo del

Seguimiento y Participacion en reunion de Inversion Urban

h con Banco Mundial.

Apoyo al Despacho Viceministerial en diversas reuniones y
Cuidad de la No Violencia.

gestiones referentes al Proyecto de la
|

Participacion en reuniones de revision de cartera correspon
funcionarios del Banco Interamericano de Desarrollo -Bl
representante del Despacho Viceministerial.

dientes al segundo semestre 2023 t:on los
D- y del Gobierno de Guatemala como

Apoyo al Despacho Viceministerial en reuniones en referen
Republica de Guatemala se encuentra realizando ante el Bar

para el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala™ a cai
Infraestructura y Vivienda a través del Fondo Social de Soli

Cia a las gestiones que el Gobierno de
co Internacional de Reconstruccion y

- Fomento (BIRF), para obtener un préstamo orientado a la implementacion del “Proyecto de Inversion

go del Ministerio de Comunicacior
daridad (FSS).

rES.

o

Apoyo al Despacho Viceministerial en reuniones en referen
Republica de Guatemala se encuentra realizando ante el Bar

Manqo de Riesgos de Desastres con Opcion de Desembolsa
' CATDDO Il a cargo del Ministerio de Comunicaciones, In

' Fomento (BIRF), para obtener una Tercera Operacion de Pré

tia a las gestiones que el Gobierno de
co Internacional de Reconstruccion y
estamo de Politicas de Desarrollo para
Diferido ante Catastrofes, Guatem1ala
fraestructura v Vivienda.

|

(f)

ONtratista
Wendi Ofelia Cardona Gomez de Gareia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminisf

.

servicios y sus re5pect1vos términos de referencia, asimismo, se e
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tra

Carlos Psz{

Vicemin

Ministerjo
Infrag

rativo suscrito con el prestador de |
cuentra recibido de conformidad,
mite de pago respectivo.

LelFigueroa Caballeros
stro de |n|raesm.1clura

de Comunicaciones,
structura y Vivienda




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SE

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HU

MANOS

RVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
' Contratista:

Carlos Humberto Marroquin
\Vasquez

Cul: 2709 90755 1801

| Nimero de Contrato:

295-2023-029 DSRH

NIT del Contratista: 487316-5

Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del

Del 04 de Julio de
| 2023 al 31 de

Plazo del Contrato:

' Contrato: Q100,354.84 | diciembre de 2023
* Periodo del Informe: Del 01 AL 31 del
mes de Octubre
'Honorarios Mensuales: Q17,000.00 2023
Direccidn
'Administrativa donde
| presta los servicios: VICEIMINISTER IO DE INFRAESTRUCTURA

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
!
1. | Asesorar en los procesos de carreteras y puentes que cgrresponden a las Unidades Ejecutoras del
Vicedespacho Ministerial;
2. Asesarar en las reuniones con las autoridades municipales relacionados con los proyectos en
; ejecucion en los diferentes departamentos de la republica de Guatemala
| 3. Asesorar en la revision de expedientes de contratacidn ¢de las empresas ejecutoras y supervisoras, a
cargo de las unidades ejecutoras del vicedespacho ministerial.
4. | Asesoraren la elaboracidn de informes ejecutivos de las diferentes unidades ejecutoras
L
| 5. Asesorar y atenden a personeros de otros paises que presentan sus proyectos Implementar nuevos
procesos que ayuden al desarrollo de la ejecucion de los proyectos en lo que respecta a la
. | implementacion de nuevas tecnologias.
6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitzftivas que se deriven de la presente
I i contratacion.
( ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE
DEL ANO DE 2023
1. Asesoré en los procesos de carreteras y puentes que [corresponden a las Unidades Ejecutoras del
Vicedespacho Ministerial;
2. | Asesoré en las reuniones con las autoridades municipales relacionados con los proyectos en
ejecucion en los diferentes departamentos de la republica de Guatemala
| 3. | Asesoreen la revision de expedientes de contratacion de las empresas ejecutoras y supervisoras, a
, | cargo de las unidades ejecutoras del vicedespacho ministerial.
| 4, i Asesoré en la elaboracion de informes ejecutivos de las|diferentes unidades ejecutoras
5.

Asesoré y atendi a personeros de otros paises que pres

procesos que ayuden al desarrollo de la ejecucian de lo
implementacion de nuevas tecnologias.

entan sus proyectos Implementar nuevos
5 proyectos en lo que respecta a la




~__—TCarlos Humberfo Marroquin Vasquez
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adr
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi

ninistrativo suscrito con el prestador
mismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien correSponc,la.,.pararque_,p‘rgcedan al tramite de pago
respectivo. o~ i

p
/

P

Viceministro
Ministerio de

.\

éarlos Rafael Rigueroa Caballeros

de Infraestructura
Comunicaciones,

Infraestrugtura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [ TI ]
Contratista: Norman Ivan Rodriguez Sian Cul: | 2188520451801 |

NIT del *
Numero de Contrato: | 296-2023-029-DSRH Contratista: [ 35786018 |

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

| Plazo del 04 de| julio de

| Contrato: 2023 al 31 de
'Monto total del ‘diciembre  de
Contrato: ' Q. 100,354.84 2023 |
' = Periodo del 01 al 31 del mes
Honorarios Informe: 'de octubre de
Mensuales: Q. 17,000.00 igg:za —
Direccion

‘Administrativa donde
presta los servicios:

| DESPACHO VICEMINISTERIA

L-INFRAESTRUCTURA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
' 1. | Asesorar en la Administracién de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del
| Despacho Viceministerial. -

2. | Asesorar en la optimizacion de la revision de informes de naturaleza Juridica y Administrativa
para el cumplimiento de las funciones y disgosiciones que competen al Despacho
Viceministerial. S |

3. | Asesorar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen funcionamiento |

' Administrativo del Despacho Viceministerial. '

4. | Asesoraren la formulacion y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los proyectos
de las carreteras.

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente

| contratacion. - - S——
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTIE EL PERIODO DEL INFORME T
‘ MES DE OCTUBRE DEL ANO 2023 ‘.
|
| 1. | Participe en una reunién con el Secretario Admipistrativo de este Ministerio y un asesor
| técnico de este Vicedespacho para analizar expgdientes administrativos de ejecucion de
i | proyectos.
' 2. | Revisé un expediente administrativo para remitir a |la Procuraduria General de la Nacion. |

3. | Revisé un convenio de cooperacion interinstitucional relacionado con una de las unidades |
gjecutoras a cargo del Despacho Viceministerial de Infraestructura. B ]

4. | Revisé un expediente administrativo proveniente de la Superintendencia de Administracién

‘ Tributaria para remitir a una unidad ejecutora 3 cargo del Despacho Viceministerial de
Infraestructura. .
‘[ 5. | Revisé un acta de sesion del CONADIE relacionada con el proyecto de |a autopista Escuintla- +‘
| Puerto Quetzal. ]
6. | Revisé expedientes administrativos para la aprobacion de contratos ampliatorios de Iasﬁ
‘ unidades ejecutoras a cargo del Despacho Viceministerial de Infraestructura.
7, Revisé expedientes de contratacion de personal|{de las unidades ejecutoras a cargo de

Despacho Viceministerial de Infraestructura.




8. | Revise expedientes de proyectos de ejecucion de

_del Despacho Viceministerial de Infraestructura.
9. | Revisé las provide

ncias administrativas emitid

Infraestructura.
10. | Revisé expedientes de contratacion de servicios
| ambiental de

Infraestructura.

' 11. | Revisé expedientes ad

| Unidades ejecutoras a
12. | Revisé expedientes a

planteados en contr

cargo del Despacho Vicemi
dministrativos relacionados
a de resoluciones dictadas

Despacho Viceministerial de Infraestructura.
13. | Revisé expedientes administrativo

s de jubilacion 4

__cargo del Desgacho Viceministerial de Infraestruct

14. | Revisé un expediente administrativo relacionado
trabajo de una unidag ejecutora a cargo de| Despa

' 15. | Analicé |a resolucion numero 002-2023 del CONA
| de Ingenieria -EDI- del pro ecto de la autopista Est
] e :
477
(" gierd

/ S

= i
Norman Ivan Redfiguez Sia g

R

El presente informe responde a Io‘_esfipulado en el contrs

y Sus respectivos términos de refg
or lo que se autoriza a-quien co

prestador de servicios
recibido de conformida P
tramite de pago respectivo.

.

,‘"

()

proyectos a cargo de las unidades e

ministrativos para la apros

obras a cargo de las u

nidades/ é;e[:'ut‘cﬁs]
Bs por el Despacho Viceministerial da

de supervisién técnica, a

dministrativa y
jecutoras del Despacho Vic

eministerial de

bacion de contratos modificatorios de |as
Nisterial de Infraestructura N

con el tramite de recursos administrativos
DOr las unidades ejecutoras a cargo del

AP e e S
le personal de las unidades ejecutoras g
ra,

£on el pacto colectivo de condiciones de
cho Viceministerial de Infraestructura. ]
DIE relacionada con el Estudio| Definitivo

cuintla-Puerto Quetzal, '

e T

|

Siia . 5 |

to administrativo suscrito con gl
rencia, asimismo, se encuentré
responda, para que procedan al

N\

A

)

Carlos Rafael
Viceministr
Ministerio g

Infraestru

0 WY

Figueroa Cabaiicros
de Infraestructura

e Comunicaciones,
ctura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |[JENNIFER SIMONE :
Contratista: ESTRADA FOLGAR Cuk: 2393 806750101
NiGmero de Contrato: | 298-2023-029-DSRH | NIT del Contratista: | g8652021-0
Servicios (Técnicos o TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Q. 53129.03 Plazo del Contrato: |04 DE JULIO DE 2023 AL 31
Contrato: i DE DICIEMBRE DE 2023
; BEHGMO9S) 01 AL 31 DE OCTUBRE DE
Honorarios Mensuales: | Q. 9,000.00 Informe: 5023

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.

APOYAR EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE
RECIBEN EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS PARA BRINDAR EL INFORME
CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

APOYAR EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y
MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

APOYAR A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE
ESTOS DESIGNEN.

APOYAR PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE SEAN
ASIGNADOS POR EL DIRECTOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

APOYAR AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y
NORMATIVOS EN LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA DIRECCION DE ASUNTOS
JURIDICOS O POR LOS ASESORES JURIDICOS.

6.

APOYAR A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O
ADMINISTRATIVA QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA DIRECCIONN, PARA LA EVALUACION
DE LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE CORRESPONDA.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR-11630 Hoja de Tramite No. 0-93744 Por instrucciones de la superioridad, se atendié el
requerimiento de la Delegacién Regional de Quetzaltenango de la Procuraduria General de la
Nacién, en el sentido que se le indique si es procedente acceder para desistir del Juicio
Ordinario de Oposicién a las Diligencias de Titulacion Supletoria No. 09049-2023-00579. Se
apoyé en el tramite de asunto, remitiendo Oficio No. DAJ-549-2023 a la Direccién General

de Caminos.

JUR-10646 REG.26970 Direccién de Planificaciéon y Desarrollo Institucional de esta Direccién
Superior, devuelve el expediente que contiene proyecto de Organizacion Interna y Funciones
Especificas del Fondo para la Vivienda -FOPAVI. Se apoyé en el diligenciamiento del
expediente y se redacté la Providencia No. DAJ-95-2023/AVMF/jsef.

JUR-11586 REG. 30054 La Secretarfa Administrativa de la Direccién Superior, por medio de la

Providencia No. SA-972-2023, remite el expediente que contiene Recurso de Revocatoria en

contra de la Resolucién No. 430-2022, de fecha 3 de marzo de 2 ~dictgda por la Direccion
General de Transportes. Se apoyé en la revisién del Dictamen No. %AJ-gs-zo AVMF/fjog




JUR-11614 REG. 31886 La Secretaria Administrativa de la Direccién Superior, por medio de la
Providencia No. SA-1095-2023, trasladod el expediente que contiene Recurso de Revocatoria en
contra de la Resolucién No. RES-DS-417-2023, emitida por la Direccién General de Aeronéutica
Civil. Se apoyé en la revisién del Dictamen No. DAJ-105-2023/ AVMF/fjog.

5.

Carpeta Judicial No. 01174-2018-00674, Oficial 5° a cargo del Juzgado de Primera Instancia
de la Nifiez y Adolescencia y Adolescentes en Conflicto con la Ley Penal de Municipio de
Villa Nueva del departamento de Guatemala. Notificacién de la resolucién de fecha
veintiocho de septiembre de dos mil veintitrés. Se apoy6 a la Asesora Juridica a cargo del
procedo judicial en la redaccién de los Oficios Nos. DAJ-552-2023/AVMF/ilas/ jsef, DAJ-553-
2023/AVMF/ilas/jsef, y DAJ-554-2023/AVMF/ilas/jsef, para remitirlos a la Direccién General
de Caminos, Fondo para la Vivienda y Unidad Ejecutora de Conservacién Vial,

respectivamente.

6.

Se apoyo a los asesores juridicos de esta Direccidn, en distintos asuntos relacionados con el

Despacho Superior.

Se revisaron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en trdmite.

Se atendieron a usuarios que solicitaron informacién de los expedientes en tramite en la

Direccidén de Asuntos Juridicos.

Se redactaron oficios, providencias, opiniones y dictdmenes dirigidos a las diferentes Unidades

y dependencias del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

10.

Se a eron y jizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando
i ormacié{r{ de expedientag administrativos.

(f)

—

Jenni i olgar

El presente informe consta de dos (2) folios y responde a lo estipulado en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)
! T =
Vo. Bo. Lic. KTvaro Vinicio Matus Flores
Director
Direcciéon de Asuntos Juridicos

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA
Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Leslie Karina Balcércel Rivera | CUI: 2394 87648 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 299-2023-029-DSRH Contratista: | 57110301

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo  del

Contrato: Q.53,129.03 Contrato: 04/07/2023 - 31/12/2023
Periodo del

Honorarios Mensuales: | Q. 9,000.00 Informe: 01/10/2023 -31/10/2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccion de

Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite

2 Apoyar en la redaccion de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los diferentes
expedientes administrativos que se reciben en la Direccién de Asuntos Juridicos, para visto bueno del

asesor juridico

3 Apoyar a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen

-+ Apoyar en el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el Director

o por el asesor juridico

5 Apoyar al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos que

sean asignados a la Direccion Juridica o por los asesores juridicos

6 Apoyar a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracién y asistencia juridica, legal o administrativa que sea requerida

dentro de la Direccién, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que corresponda




8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que deberéd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01 | Se recibieron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite,

02 | Se revisaron notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar,

03 | Se Realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacion de
expedientes administrativos,

04 | Se revisaron expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Direccion de
Asuntos Juridicos sobre Recursos de Administrativos,

05 | Se colabord en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la
Direccion de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico
solicito;

06 | Se Apoy6 a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes designados por el director;

07 | Se apoyd al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los
documentos asignados por el director;

08 | En apoyo al Asesor Juridico se realizd el proyecto de oficio nimero DAJ-483-2023/AVMEF/Ikbr
dirigido a la Direccién de Recursos Humanos de la Direccién Superior de este Ministerio.

09 | En apoyo al Asesor Juridico se realizé el proyecto de oficio nimero DAJ-498-2023/AVMF/Ikbr
dirigido al Comité de Etica solicitando el plan de trabajo sistematizado y programado a partir del dia
de hoy 18 de septiembre del afio en curso hasta su culminacion.

10 | En apoyo al Asesor Juridico se realizé el proyecto de oficio nimero DAJ-528-2023/AVMF/lkbr
dirigido a la Unidad de Conservacion Vial -COVIAL- en el cual se solicité informe circunstanciado
sobre el proceso Amparo 94-2023, para remitir al 6rgano jurisdiccional.

11 | En apoyo al Asesor Juridico se realizé el proyecto de oficio nimero DAJ-556-2023/AVMF/lkbr
dirigido a la Procuraduria General de la Nacion con copia al sefior Ministro, Viceministro
Financiero, Viceministro de Comunicaciones, lo informado por INSIVUMEH en relacion al Juicio
de Arbitraje finalizado.

12 | En apoyo al Asesor Juridico se transcribieron los antecedentes del recuso de revocatoria
presentado por la entidad COEX (GUATEMALA), S.A. en contra del oficio DS-0014-2023
emitido por la Direccion General de Aerondutica Civil. R. 31281.

13 | En apoyo al Asesor Juridico se realizo el proyecto de Dictamen ntimero 94-2023/AVMEF/lkbr

SERGIO MILIAN PEREZ, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por

Carretera, Jeronimo Arévalo Alvarado, interpone recurso de revocatoria en contra de la resolucion
1




nimero 359-2019 de fecha 20 de febrero de 2019, dictada por el Director General de Transportes.
R. 14414

14 | En apoyo al Asesor Juridico se realizo el proyecto de opinién juridica nimero DAJ-102-2023
relacionado al aprovisionamiento de equipo dirigido a facilitar el desempefio de su operador el
intercambio de la Informacién Electronica Anticipada -IEA-, a través de financiamiento provisto
por Estados Unidos, consistentes en dos lectores de codigos de barra y dos computadoras por un

monto de US 2,471.04 a favor de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

15 | Enapoyo al Asesor Juridico se realizd el proyecto de opinién nimero DAJ-107-2023 relacionado
a las Diligencias de Legalizacion de la Finca Urbana inscrita en el Segundo Registro de la Propiedad bajo
el nimero 9987, folio 358 del Libro 32 de Bienes de la Nacion, Propiedad de la Nacién, donde funciona una

auxiliatura Municipal, ubicada en Pueblo Nuevo Chacaj, Corral Falso, Municipio de Nentén, Departamento

de Huehuetenango.

16 | En apoyo al Asesor Juridico se realizo el proyecto de memorial sefialando casillero electronico
dentro del expediente No. 01163-2019-00810 Oficial I, a cargo del Juzgado Décimo de Primera

Instancia Civil del Departamento de Guatemala..

Leslie Karina Balcarcel Rivera
El presente informe consta de 3 folios y responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

ieio Matus Flores
Director

Direccion de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviendr



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | EDGAR ENRIQUE 2884 97449
del Contratista: SALAZAR LOPEZ Cul: 0101
Numero de NIT del

Contrato: 300-2023-029-DSRH Contratista: 92984207
Servicios (Técnicos

o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del Contrato: | 04-07-2023 al
Contrato: Q. 53,129.03 31-12-2023
Honorarios Periodo del 01-10-2023 al
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: 31-10-2023
Direccién

Administrativa

donde presta los DEPARTAMENTO LABORAL EN LA DIRECCION DE ASUNTOS
servicios: JURIDICOS

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Departamento Laboral con el archivo de expedientes de procesos ordinarios
laborales, fisica y digitalmente.

2. | Apoyar, crear e implementar y mantener un archivo digital de los procesos ordinarios
laborales y demds procesos que maneja el Departamento Laboral, que reflejen el estatus del
proceso.

3. | Apoyar en llevar control tanto fisico como digital de las notificaciones recepcionadas en el
Departamento Laboral.

4. | Apoyary llevar control fisico y digital de los Memoriales entregados en los Juzgados
Laborales.

5. | Apoyary llevar control fisico y digital de las copias de recibido.

6. | Apoyary actuar como procurador ante los Juzgados Laborales o cualquier entidad que se le
requiera para entregar documentacion oficial.

7. | Apoyar al Departamento Laboral con la conformacién de Expedientes, Memoriales y
Documentos Oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su
destino.

8. | Apoyar en clasificar los diferentes Oficios OFI-DAJ-LAB emitidos por el Departamento
Laboral relacionados a los procesos judiciales en tramite.

9. | Apoyar en recibir notificaciones y electrénicas laborales relacionadas al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

10. | Apoyar en brindar informacién sobre los Expedientes que se ventilen dentro los Procesos
Judiciales en el Departamento Laboral.

11. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE OCTUBRE
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(f)

EDGARENRIQUE SALAZAR LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo. g
Lic. Alvaro Vinicio Matus Flores
) Director
Direccién de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
‘nfraestructura v Vivisnde
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | FRANZ JOSEPH .
Contratista: OVERDICK GARCIA | CYF: e 16320 0100
NIT del

Numero de Contrato: |301-2023-029-DSRH | Contratista: 9566830-6

Servicios (Técnicos o | TECNICOS

Profesionales):

Plazo del 04 DE JULIO DE 2023 AL

Monto total del Contrato: 31 DE DICIEMBRE DE

Contrato: e 2023

Honorarios Periodo del 01 DE OCTUBRE DE

: Informe: 2023 AL 31 DE OCTUBRE

Mensuales: Q. 9,000.00 DE 2023

Direccion

Administrativa donde | DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | APOYAR EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE
RECIBEN EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS PARA BRINDAR EL INFORME
CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

2. APOYAR EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y
MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN
LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

3. APOYAR A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE
ESTOS DESIGNEN.

4. | APOYAR PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE
SEAN ASIGNADOS POR EL DIRECTOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

5. APOYAR AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y
NORMATIVOS EN LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA DIRECCION DE ASUNTOS
JURIDICOS O POR LOS ASESORES JURIDICOS.

6. APOYAR A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

7. | TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O
ADMINISTRATIVA QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA DIRECCION, PARA LA EVALUACION
DE LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE CORRESPONDA.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyo en la redacciéon del oficio DAJ-475-2023-AVMF-fjog, mediante la cual se emiti6 el
pronunciamiento correspondiente.

2. | Apoyo en la redaccién del oficio DAJ-503-2023-AVMF-fjog, mediante la cual se emiti6 el
/ pronunciamiento correspondiente.
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3. | Apoyo en la redaccion del oficio DAJ-515-2023-AVMF-fijog, mediante la cual se emitié el
pronunciamiento correspondiente.

4. | Apoyo en la redaccién del oficio DAJ-538-2023-AVMF-fjog, mediante la cual se emitié el
pronunciamiento correspondiente.

5. | Apoyo en la redaccion de la opiniéon DAJ-100-2023-AVMF-wybda-fjog, mediante la cual se
emitié el pronunciamiento correspondiente.

6. | Apoyo en la redaccién de la providencia DAJ-78-2023-AVMF-fjog, mediante la cual se
emitié el pronunciamiento correspondiente.

7. | Apoyo en la redaccién de proyectos de oficios emitidos por el despacho superior.

8. | Procuracién de expedientes administrativos a distintas judicaturas del Organismo Judicial.

9. | Analisis de Leyes aplicables en las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

10. | Enlace directo para supervisar diariamente, el casillero electronico de la Direcciéon de
Asuntos Juridicos otorgado por el Organismo Judicial y el Casillero electrénico otorgado por
la Corte de Constitucionalidad con la finalidad de trasladar las resoluciones, al asesor
responsable del expediente.

11. | Apoyar a los abogados en los diferentes recursos de amparo, inconstitucionalidad y
casaciones para establecer la doctrina legal registrada en la Corte de Constitucionalidad
cuando el abogado director o procurador del caso lo requiera.

12. | Auxilio en la recepcién de notificaciones fisicas, en los casos civiles que se notifiquen ante
la Direccién de Asuntos Juridicos.

13. | Apoyo a los asesores en la redaccion de providencias en distintos expedientes.

14. | Elaboracion de oficios dirigidos a distintas unidades del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestruc Vivienda.

(f) ‘4
ran eph Overdick Garcia

El presente informe consta de dos folios y responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

MY

A

: Vo. Bo.
Lic. Alvaro \zmmo Matus Flores
! . Director
DI'I"G-CCI(J‘[] de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 3010 69743
Contratista: Bernny Alejandro Figueroa Cabrera CUI: 0101
NIT del

Niumero de Contrato: | 302-2023-029-DSRH Contratista: | 100147658

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del

Monto total del Contrato: 04/07/2023 al

Contrato: Q53,129.03 31/12/2023

Honorarios Periodo del |01/10/2023 al

Mensuales: 29.000.00 Informe: 31/10/2023

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Laboral de la Direccidon de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en mantener las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales
que le sean marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el proyecto del
memorial respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez
competente

2 Apoyar con la elaboracion de proyectos de memoriales correspondientes, relacionados a la
evacuacion de audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de
Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean
marginadas por la Jefatura del Departamento Laboral, dentro de los plazos legales establecidos

3 | Apoyar con la elaboracion de proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez
competente y someter a revision de la Asesoria Legal Laboral.

4 | Apoyar con la elaboracién de proyectos de informes a través de proyectos de memoriales a
solicitud del fiscal competente y otros que le sean requeridos

5 Apoyar en la participacién de las reuniones de asesoramiento juridicos o legales, asignados
por la Jefatura del Departamento Laboral

6 | Debera apoyar, asistir y auxiliar con la distribucion de expedientes, responsabilizandose de la
procuracion y diligenciamiento de cada expediente administrativo y/o judicial asignado por el
Jefe de Departamento Laboral o el Director de Asuntos Juridicos

7 Apoyar con la elaboracién de proyectos de documentos oficiales como oficios, providencias,
opiniones juridicas, resoluciones y acuerdos ministeriales, dentro de los expedientes
administrativos que le sean asignados por el Departamento Laboral o la Direccion de Asuntos
Juridicos

8 Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracién de memoriales y redaccién de

documentos oficiales que le sean requerido, siendo los siguientes: OFI-DAJ-LAB-2568-2023-AVMF/bf,
OFI-DAJ-LAB-2573-2023-AVMF/bf,  OFI-DAJ-LAB-2583-2023-AVMF/bf,  OFI-DAJ-LAB-2597-2023-
AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2600-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2601-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2621-
2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2622-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2627-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-
2628-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2629-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2632-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-

7




LAB-2633-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2651-2023-AVMF/b, OFI-DAJ-LAB-2659-2023-AVMF/bf, OFI-
DAJ-LAB-2660-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2661-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2680-2023-AVMF/bf,
OFI-DAJ-LAB-2681-2023-AVMF/bf,  OFI-DAJ-LAB-2683-2023-AVMF/bf, = OFI-DAJ-LAB-2692-2023-
AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2693-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2702-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2703-
2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2710-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2716-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-
2729-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2737-2023-AVMF/bf, OFI-DAJ-LAB-2740-2023-AVMF/ec, OFI-DAJ-
LAB-2767-2023-IMLL/bf, OFI-DAJ-LAB-2770-2023-JMLL/bf, OFI-DAJ-LAB-2771-2023-JMLL/bf, OFI-
DAJ-LAB-2845-2023-JMLL/bf.

2 Atender notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas establecidas y en
la ley de la materia.

3 Procuracién y entrega de oficios y memoriales laborales a distintas judicaturas del Organismo
Judicial y Unidades Ejecutoras.

4 Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracién de memaorialesque le sean
requeridos, siendo los siguientes:

1. Seredacto memorial interponiendo recurso de apelacién del JUICIO ORDINARIO LABORAL
No. 01173-2023-01109

2. Seredacto memorial interponiendo recurso de apelacién del JUICIO ORDINARIO LABORAL
No. 01173-2023-06428

3. Se redacto memorial acreditando personeria al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.
01173-2020-01077

4. Seredacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2016-
05609

5. Seredacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2022-
00060

6. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2020-
02854

7. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-
04031

8. Seredacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. No. 01173-
2021-06710

9. Seredacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2016-
10535.

10. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2020-
06826.

11. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2017-
06253.

12. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-
03335

13. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2016-
03453,

14. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2016-
05397.

15. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2016-
05608.

16. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2018-
00137.

17. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-
03335,

18. Se redacto memorial informando al Juez del del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-
2020-02854.

19. Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2022-
06739.

20. Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2023-
00107.

21. Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. AMPARO 01186-
2020,




/2

22,

23

24,

25.

26.

27

28.

29.

30.

Se redacto memorial evacuando plazo de 48hrs del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
2022-07621.
Se redacto memorial evacuando plazo de 48hrs del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
2023-00377.
Se redacto memorial evacuando plazo de 48hrs del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
2023-00800.
Se redacto memorial evacuando plazo de 48hrs del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
2023-00978.

Se redacto memorial evacuando plazo de 48hrs del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
2023-01045.

Se redacto memorial evacuando plazo de 48hrs del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
2023-01644.
Se redacto memorial evacuando plazo de 48hrs del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
2023-03375.
Se redacto memorial evacuando plazo de 48hrs del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
2023-01310.

Se redacto memorial evacuando plazo de 48hrs del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.
2021-08855.

. 01173-

.01173-

.01173-

.01173-

.01173-

.01173-

. 01173-

.01173-

01173-

2021

6 Apoyar con la elaboracion de proyectos de memoriales correspondientes, relacionados a la
evacuacion de audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de
Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo: AMPARO: 1033-

‘Bernny Alej andr/g;lﬁ‘ i gueroa' Cabrera

El presente informe, consta de dos (2) folios, responde a lo estipulado en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo.Bo.
()

on de Asuntos Juridic

. - . 05
MinisteYio de Comunicaciones.
‘nfraesiructura ¥ Viviengd-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del DIEGO MARTIN PRADO
Contratista: HERNANDEZ CUl: 3013 87559 0101
Niumero de Contrato: 303-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 10501570-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 04-07-2023 al
Monto total del Contrato: | Q.53,129.03 31-12-2023
Periodo del Informe: 01-10-2023 al
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 31-10-2023

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO LABORAL EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Asistir al Departamento Laboral con el archivo de expedientes de procesos ordinarios laborales, fisica
y digitalmente.

2. Crear e implementar y mantener un archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas
procesos que maneja el Departamento Laboral, que reflejen el estatus del proceso.

3. Llevar control tanto fisico como digital de las notificaciones recibidas en el Departamento Laboral.

4, Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en los Juzgados Laborales.

5, Llevar control fisico y digital de las copias de recibido.

6. | Apoyary actuar como procurador ante los juzgados laborales o cualquier entidad que se le requieran
para entregar documentacién oficial.

7. | Asistiry apoyar al Departamento Laboral con la conformacién de expedientes memoriales y documen-
tos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino.

8. | Clasificar los diferentes oficios OFI-DAJ-LAB emitidos por el Departamento Laboral relacionados a los
procesos judiciales en tramite.

9. Recibir notificaciones fisicas y electrénicas laborales relacionadas al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

10. | Brindar informacidn sobre los expedientes que se ventilen dentro los procesos judiciales en el Depar-
tamento Laboral.

11. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE OCTUBRE 2023

1. | Apoye en la reproduccién de fotocopias de Expedientes, Memoriales y Oficios para ser remitidos a su
destino.

2.

Auxilio en la recepcién de notificaciones fisicas en los casos que se notifiquen al Departamento
Laboral de la Direccién de Asuntos Juridicos, de los siguientes expedientes: 01173-2019-04164,
01173-2023-05935, 01173-2019-04164, 01173-2018-01637, 01173-2020-06450, 01173-2019-04287,
01173-2021-11820, 01173-2019-01020, 01173-2017-00131, 01214-2018-00414, 01215-2018-02098,
01173-2020-010851, 01173-2019-02854, 01173-2018-00657, 01214-2018-00639, 01173-2020-01766,
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5. | Archivo de notificaciones fisicas tanto digitales en los casos que se notifiquen al
Departamento Laboral de la Direccion de Asuntos Juridicos.

6. | Ser el enlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y asistentes de |la Asesoria Laboral de la
Procuraduria General de la Nacidn.

7. | Clasificacién y archivo de los diferentes OFICIO-DAJ-LAB emitidos por el Departamento Laboral.

8. | Asistir a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracion de memoriales y redaccién de documentos oficiales
que le sean requeridos.

9. | Atender notificaciones que le sean marginadas, debiendo cumplir y atender los plazos judiciales en las
mismas establecidas o en la ley de la materia.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

e

(f)

Vo. Bo. v

Lic. Alvaro Vinicio Matus Flores
_ ) Director

Dl're_cmé.n de Asuntos Juridicos

Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura v Vivienda



DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | |\1a ODETTE DE LEON ARGUETA | CUI: 1935 34126 0114

del Contratista:

Namer ge 304-2023-029-DSRH e 4807199-4

Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES

o Profesionales)

Monto total del Q.118,064.52 Plazo del 04 de julio al 31 de diciembre
Contrato: Contrato: de 2023

Honorarios Q.20,000.00 Periodo‘del 01 de octubre al 31 de
Mensuales: Informe: octubre de 2023

Direccién Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Emisién de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 | Revision documentos de licitacidn publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio.

3 | Revisidn documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue El Ministerio.

4 | Revisidn de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionadas con los mismos, cuando se
solicite.

5 | Revisidn y elaboracién de proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos
y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido,
anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio.

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera;

8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos

cuando se les requiera;




Atender consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la Direccion
Superior, del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

10

Asistir a reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucion, como externas;

11

Participar en comisiones interinstitucionales designadas por las Autoridades Superiores y Director de
Direccién de Asuntos Juridicos;

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2023

Jur 9404 / Oficio 2095-203 emitido por la Procuraduria General de la Nacidn, a través del cual se informa
la notificacion que recibieron dentro del juicio sumario 01041-2019-00705, en el cual se declaré con
lugar la demanda promovida por CR CONSTRUCTORES. Se procedié a emitir el Oficio DAJ-465-2023 y
proyecto de oficio para COVIAL

Jur 9272 / Contencioso Administrativo 01011-2019-00095 / Notificacidn de la resolucién de fecha
10/01/2023 (2) de fecha 17/01/2023 y sentencia de fecha 02/08/2023, por medio de la cual se declard
con lugar la excepcidn perentoria de prescripcidn y por consiguiente sin lugar la demanda planteada
por la entidad SIGMA CONSTRUCTORES, S.A. en contra de este Ministerio. Se procedid a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

Jur 9139 / Contencioso Administrativo 01011-2019-00011 / Notificacién de la resolucidon de fecha
21/06/2023, se solicita se sefiale casillero electrénico para la recepcidn de notificaciones. Se procedid
a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

Jur 9240 / Juicio Sumario 01042-2019-00237 / Notificacién de la resolucién de fecha 01/09/2023, se
declara sin lugar el recurso de apelacién y por consiguiente confirma el auto impugnado. Se procedié a
revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

Jur 8101 / Debida Ejecucién de Amparo 2073-2017 / Oficio DV-056-2023 del Vicedespacho de
Comunicaciones con relacién al informe dentro del amparo identificado. Se procedié a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias en defensa de los intereses del Estado.

Jur 11294 / Amparo 2234-2022 / Notificacién de la resolucién de fecha 11/04/2023, se le ordena al
amparista cumplir con lo ordenado. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las
diligencias necesarias en defensa de los intereses del Estado.




Jur 11396 / Amparo 01010-2023-00013 / Notificacidn de la resolucién de fecha 09/09/2023, se declara
sin lugar el recurso de apelacidn interpuesto por la Procuraduria General de la Nacién. Se procedio a
revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias en defensa de los intereses del
Estado.

Jur 9333/ Sumario 01044-2019-00403 / Notificacién de la resolucién de fecha 30/08/2023. Se procedié
a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para |la defensa de los intereses
del Estado.

Jur 11594 / Amparo 1920-2022 / Notificacién de la resolucién de fecha 16/06/2022, 07/10/2022 y
10/01/2023, se confiere audiencia por el plazo de 48 hrs. Se procedi6 a revisar el expediente judicial y
se realizaron las diligencias necesarias para |la defensa de los intereses del Estado.

10

Jur 9265 / Sumario 01044-2019-00306 / Notificacién de la resolucién de fecha 09/09/2022, (2)
28/08/2023. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para

la defensa de los intereses del Estado.

11

Jur 9404 / Amparo 01008-2022-00169 / Notificacidn de la resolucion de fecha 04/09/2023, se hace
saber a las partes que el referido amparo se encuentra en el Tribunal de originen. Se procedio a revisar
el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del
Estado.

42

Jur 9333 /Sumario 01044-2019-00403 / Notificacidn de la resolucién de fecha 01/09/2023. Se procedid
a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

13

Jur 8571 / Expediente 6107-2023 / Referencia 01041-2018-00132 / Notificacidn de las resoluciones de
fecha 15/06/2023 (2) 19/07/2023 y 11/09/2023, se aprueba desistimiento total presentado por el
ministerio dentro del referido proceso judicial. Se procedid a revisar el expediente judicial y se
realizaron las diligencias necesarias para informar a la Corte de Constitucionalidad en defensa de los
intereses del Estado.

14

Jur 8597 / Ejecucién de Sentencia 01165-2018-00168 / Notificacién de la resolucién de fecha
09/09/2022, 07/12/2022, 25/08/2023 y 05/09/2023. Se procedid a revisar el expediente judicial y se
realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

15

Jur 10835 / Amparo 01010-2022-00031 / Notificacion de la resolucidon de fecha 02/11/2022,
31/07/2023, 01/08/2023, se tiene por recibida la ejecutoria y se trae a la vista para resolver, en
definitiva. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la
defensa de los intereses del Estado.

16

Jur 11286 / Amparo 3547-2022 / Notificacién de la resolucién de fecha 01/06/2023, 02/06/2023,
08/06/2023 y 16/06/2023, se prescinde del periodo probatorio. Se procedié a revisar el expediente
judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.




17

Jur 9404 / Hoja de tramite 0-93534 / La Junta Directiva de la Empresa Portuaria Nacional Santo Tomas
de Castilla solicita al Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda la suscripcién del Convenio
de Aporte Econdmico que tiene como objeto la transferencia de fondos de este Ministerio a la Empresa
Portuaria Nacional Santo Tomas de Castilla para que esta los transfiera al Plan de Prestaciones de los
Trabajadores de dicha Empresa Portuaria. Se procedi6 a emitir la Providencia DAJ-77-2023 y la Opinién
DAJ-103-2023.

18

Jur 9265 / Sumario 01044-2019-00306 / Notificacidn de la Resolucién de fecha 01/09/023, se solicita
se sefiale casillero electrénico dentro del referido proceso. Se procedid a revisar el expediente judicial
y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

19

Jur 8571 / Ejecucién de Sentencia 01041-2018-00132 / Notificacién de la resolucién de fecha
07/09/2023, se resuelve librar los oficios relacionados a la concrecién de las asignaciones
presupuestarias. Se procedio a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias
para la defensa de los intereses del Estado.

20

Jur 10936 / Sumario 01045-2019-00847 / Notificacidn de la resolucion de fecha 07/09/2023, el Juzgado
resuelve inhibirse por razén de la materia. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron
las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

21

Jur 8571 / Ejecucién de Sentencia 01041-2018-00132 / Notificacion 15/06/2023 (2) 19/07/2023 y (2)
11/09/2023, se aprueba el desistimiento y por consiguiente se confirma la multa a la abogada
patrocinante. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para
la defensa de los intereses del Estado.

22

Jur 11013 / Contencioso Administrativo 01190-2022-00198 / Notificacién de la resolucidon de fecha
04/04/2023 se resuelve parcialmente el recurso de aclaracién. Se procedié a revisar el expediente
judicial y se realizaron las diligencias necesarias para |la defensa de los intereses del Estado.

23

Jur 9404 / Oficio AJ-256-2023 emitido por la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL- / por
medio del cual solicita se informe sobre el estado actual de la carpeta judicial del Juicio Sumario 01041-
2019-00705 promovido por la sefiora Shirley Brigitte Remon Way de Corado en su calidad de
propietaria de la empresa mercantil C.R. CONSTRUCTORES y se realicen las gestiones que corresponda.
Se procedié a emitir el Oficio DAJ-494-2023,

24

Jur 9265 / Sumario 01044-2019-00306 / Notificacidn de |a resolucién de fecha 05/09/2023. Se procedid
a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

25

Jur 11606 / Oficio 1797-2023 — La Empresa Portuaria Nacional Santo Tomés de Castilla remite Convenio

de Aporte Econémico firmado y sellado para la continuacién del trdmite. Se procedié a emitir el Oficio
DAJ-508-2023 y DAJ-507-2023.

26

Jur 11609 / Juzgado de Asuntos Municipales 1333-2023 / Notificacién de la resolucién de fecha
04/08/2023 se confiere audiencia por el plazo de 5 dias al Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda para que emita pronunciamiento por escrito con relacién a la denuncia
presentada. Se procedid a emitir el Oficio DAJ-511-2023.




27

Jur 9470 / Sumario 01162-2019-00404 / Notificacién de la resolucién de fecha (2) 24/04/2023 y
07/09/2023, sefiala dia y hora para la vista del referido proceso. Se procedid a revisar el expediente
judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

28

Jur 11438 / Amparo 01162-2023-00382 / Notificacién de la resolucién de fecha 18/09/2023. Se
procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los
intereses del Estado.

29

Jur 11612 / Hoja de trdmite 1-28080 / El Viceministro Administrativo y Financiero de este Ministerio,
solicita a la Direccién de Asuntos Juridicos se emita opinién juridica con relacion a modificacion
presupuestaria solicitada por el Fondo Social de Solidaridad en el marco del Decreto No. 21-2022, del
Congreso de la Republica, Ley para Fortalecer el Mantenimiento de Infraestructura Estratégica. Se
procedié a emitir la Opinién DAJ-105-2023

30

Jur 11438 / Amparo 01162-2023-00382 / Notificacion de la resolucién de fecha 21/09/2023. Se
procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los
intereses del Estado.

31

Jur 11306 / Contencioso Administrativo 01011-2022-00424 / Notificacién de la resolucion de fecha
29/05/2023, se abre a prueba por el plazo de 30 dias el referido proceso. Se procedié a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

32

Jur 11619 / Hoja de trémite 1-28088 / El Viceministro Administrativo y Financiero de este Ministerio,
solicita a la Direccion de Asuntos Juridicos se emita opinidn juridica con relacion a la documentacion
remitida por la Direccién General de Caminos en el sentido de indicar si es procedente realizar la
readecuacion de las asignaciones a las que se refiere el Decreto No. 21-2022, del Congreso de la
Republica, Ley para Fortalecer el Mantenimiento de Infraestructura Estratégica y articulo 113 del
Decreto 54-2022 del Congreso de la Republica. Se procedié a emitir la Opinién DAJ-106-2023

33

Jur 7808 / Sumario 01046-2016-01194 / Notificacidn de la resolucién de fecha 19/09/202. Se procedid
a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

34 | 11609 / Juzgado de Asuntos Municipales 1333-2023 / Oficio DJ-2819-2023 en atencidn al requerimiento
contenido en Oficio DAJ-511-2023 para que emita pronunciamiento por escrito con relacién a la
denuncia presentada.

35 | Jur 9404 / Ejecucion de Sentencia 01041-2019-00705 / Notificacidn de la resolucidn de fecha

19/09/2023 y 21/09/2023. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

36

Jur 8389 / Ejecucidn de Sentencia 01041-2017-01088 / Notificacién de la resolucién de fecha
22/09/2023. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para
la defensa de los intereses del Estado.

i o
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37

Jur 11626 / Hoja de Tradmite 0-93713 / La Junta Directiva de la Empresa Portuaria Nacional Santo Tomas
de Castilla solicita al Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda la suscripcion del Convenio
de Aporte Econdmico que tiene como objeto la transferencia de fondos de este Ministerio a la Empresa
Portuaria Nacional Santo Tomas de Castilla para que esta los transfiera al Plan de Prestaciones de los
Trabajadores de dicha Empresa Portuaria. Se procedié a emitir la Providencia DAJ-93-2023

38

Jur 11629 / Hoja de tramite 1-28096 / con relacidon a la emisién de opinidn juridica solicitada por la
Direccién General de Caminos en Oficio nimero 771 de fecha 28 de septiembre de 2023, Se procedié
a emitir el Oficio DAJ-541-2023

39

Jur 11563 / Hoja de Tramite 0-93377 / Solicitud del Representante Legal de |a entidad SBI International
Holdings AG con relacion a lo estipulado en el Contrato Administrativo No. 011-2018-DGC-
CONSTRUCCION. Se procedié a emitir la Providencia DAJ-73-2023

40

Jur 11564 / Hoja de Tramite 0-93378 / Solicitud del Representante Legal de |la entidad SBI International
Holdings AG con relacidon a lo estipulado en el Contrato Administrativo No. 011-2018-DGC-
CONSTRUCCION. Se procedid a emitir la Providencia DAJ-74-2023

41

Sin Jur / Carpeta judicial nimero de causa 01186-2023-02631 y con referencia MP001-2023-49064. Se
procedid a emitir el Oficio DAJ-504-2023

42

Revisién de la Opinién Juridica DAJ-99-2023 AVMF/Ikbr con relacidn al expediente para el evento de
Cotizacion No. 03-DS-2023, para la compra de switch modulares solicitados por la Direccién de
Tecnologias de la Informacién, para brindar conectividad a toda la Direccidn Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Revisiéon del Dictamen Numero DAJ-80-2023 AVMF/jsef con relacion al Recurso de Revocatoria en
contra de la Resolucién Administrativa identificada como RES-DS-142-2023, de fecha 20 de marzo de
2023, emitida por el Director General de la Direccidn General de Aeronautica Civil.

Revisién del Dictamen Numero DAJ-83-2023 AVMF/jsef con relacidn al Recurso de Revocatoria en
contra de la Resolucién No. 4476-2013, de fecha 25 de noviembre de 2013, del vehiculo identificado

conla PlacWerar sin haber obtenido Licencia de Turismo.

Gul)

(f)
\_Qorﬁrat"\sta Irma Odetf de-}ec‘m Z‘rgueta
- AS tedico
Direcciomde Asuntos Juridicos

Ministerio de Comun[cgciones.
infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Lic. Alvaro Vinicio Matus Flores
Director

Direccién de Asuntos Juridicos

Ministerio de Comunicaciones,

‘nfraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS Ccul: 2577 52987 0101
NIT del
Numero de Contrato: 305-2023-029-DSRH Contratista: 2443632-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios profesionales
Plazo del Del 04.07.2023 al
Monto total del Contrato: Q.106,258.06 Contrato: 31.12.2023
Periodo del 01.10.2023 al
Honorarios Mensuales: Q.18,000.00 Informe: 31.10.2023

Direccién Administrativa

donde presta los servicios: Direccién de Asuntos Juridicos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emisidon de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 Revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio.

3. |Revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que le encargue El Ministerio.

4. |Revisidn de contratos administrativos y sus modificaciones cuando se le solicite.

5. |Revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y otros,
relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes,
también relacionados con El Ministerio.

6. |Actuar como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o que se
tramiten en contra de El Ministerio.

7. |Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se les
requiera.

8. |Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos cuando
se les requiera.

9. |Atender consultas de carécter juridico que sean planteadas por las dependencias de la Direccién Superior,
del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.

10. |Asistir a reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucion, como externas.

11. | Participar en comisiones interinstitucionales designadas por las Autoridades Superiores y Director de
Direccion de Asuntos Juridicos.

12. |las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR-9695

Expediente 01002-2022-00170

Referencia Contencioso Administrativo proceso No. 01145-2019-344 Oficial y Notificador |
Seguimiento: Se recibié |la sentencia emitida por la Corte Suprema de Justicia; se recibié y reviso
resolucién de fecha 08/09/23 de tramite y doScumentos adjuntos

Se redactd memorial y se efectto la accion legal correspondiente

JUR-8690

Expediente 01044-2015-00779 oficial 32.

Seguimiento: reunidn con Asesor del Despacho Superior, Abogado y Procurador de esta Direccién de
Asuntos Juridicos para informar sobre el estado del expediente a esta fecha; se continua con las
diligencias para concretar que la Unidad Ejecutora de Conservacién vial -Covial- informe al respecto.
Se redactaron los oficios No. DAJ-482-2023 y DAJ-492-2023

Se recibid y revisé el Oficio No. DIRCOVIAL-820-2023 de fecha 14/09/23 y documentos adjuntos

Se redacté memorial para informar al Juzgado

JUR-9485

Numero del expediente

Seguimiento: se recibid y reviso 3 memoriales y resolucién de fecha 08/06/23 de tramite, 09/09/23 de
tramite, 30/09/23 de tramite, 16/08/23 de tramite, 16/08/23 de tramite

Se redacté memorial y se realizé la accion legal correspondiente

JUR-11384

Se participo en las actividades siguientes:

» Reuniones de Comité de Etica, en seguimiento a las actividades de la capacitacion para la divulgacion
del Cédigo y Reglamento de Etica, que se realizaron de forma conjunta o separada con: Asesores de
Vicedespacho Administrativo y Financiero y Direccién de Planificacién y Desarrollo -Diplan- de este
Ministerio; de forma conjunta e individual con Comité y Miembros de Mesa Técnica.

» en la estrategia y desarrollo de los audios y videos de temas de capacitacion tutorias 2 y 3

Por instrucciones del Director de esta Direccion de Asuntos Juridicos, se asiste a la actividad
programada para el dia de hoy en el segundo nivel Salén de Viceministros de 14:00 a 14:45 horas donde
solicitan la presencia de tres personas, con el personal de la Comisién Contra la Corrupcidn y este
Ministerio, conforme lo solicitan a través de la CIRCULAR-096-2023-MTI del Encargado de la Unidad de
Informacioén Plblica de este Ministerio.

JUR-10429

Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda por providencia No. SA-813-2023 traslado el expediente
que contiene las diligencias relacionadas con el otorgamiento de Mandato Especial con Representacion
para formalizar contrato de Extincidn y Pacto de Bases para la Liquidacién del Fideicomiso denominado
Fideicomiso de Administracion del Subsidio, Fidesubsidio Bancasol escritura publica No. 132.

Se redactd oficio DAJ No. 521-2023

JUR-8585

Referencia: expediente No. 01165-2017-01377 oficial 32.

Seguimiento: Se redacto OFICIO No. DAJ-525-2023 para solicitar a La Unidad Ejecutora de
Conservacién Vial -COVIAL- informe al respecto del presente asunto

JUR-10599
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Unidad Para el Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO-, traslada propuesta de reforma al Decreto
25-04 del Congreso de la Republica, con el objeto de regular los requisitos de los procedimientos
administrativos a cargo de dicha entidad, de conformidad con lo que establece el Decreto nimero 5-
2021 del Congreso de la Republica.

Se emiti¢ la PROVIDENCIA No. DAJ-86-2023

9 JUR-10599
Unidad Para el Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO-, traslada propuesta de reforma al Acuerdo
Gubernativo No. 194-2008 Reglamento de la Ley de Adjudicacién de Bienes Inmuebles Ubicados en
proyectos Ejecutados por el Extinto Banco Nacional de la Vivienda, a favor de Familias en Situacion de
Pobreza y Extrema Pobreza, con el objeto de regular los requisitos de los procedimientos
administrativos cargo de dicha entidad, de conformidad con lo que establece el Decreto nimero 5-
2021 del Congreso de la Reptblica.
Se redactd la PROVIDENCIA No. DAJ-85-2023

10 | JUR-10599
Unidad Para el Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO-, traslada propuesta de reforma al Decreto
25-04 del Congreso de la Republica, con el objeto de regular los requisitos de los procedimientos
administrativos cargo de dicha entidad, de conformidad con lo que establece el Decreto nimero 5-
2021 del Congreso de la Republica.
Se redactd la PROVIDENCIA No. DAJ-86-2023

11 | JUR-10813
Expediente 683-2023 oficial 8 Referencia 01010-2022-00023
Seguimiento: se recibi6 y revisé sentencia de apelacién de fecha 26/09/23

12 | JUR-8524
Expediente 01041-2017-01374
Seguimiento; 28/09/23 se recibié y reviso resolucién de fecha 22/09/23 de tramite, 26/09/23 de
tramite y documentos adjuntos

13 | JUR-10255
Expediente 4668-2023 Oficial 3 Referencia 2021-03697
Seguimiento: se recibié y reviso resolucién de fecha 18/09/23 de tramite

14 | JUR-10721
Expediente 0119-2021-00159
Seguimiento: se recibié y reviso resolucion de fecha 20/09/23 de tramite

15 | JUR-11319
Expediente 01145-2022-00426
Seguimiento: se recibid y reviso resolucién de fecha 08/12/22 de trdmite, 01/02/23 de tramite

16 | JUR-10335
Expediente 596-2022 oficial 12 Ref. 01010-2021-00077 Acumulados 611-2022
Seguimiento: se recibi6 y reviso apelacién de fecha 27/09/23

17 | JUR-11355

Expediente 0110-2022-00425 oficial 32
Seguimiento: se recibi6 y reviso resolucion de fecha 09/08/23 de tramite, 09/08/23 de tramite,
11/08/23 se resuelve la reposicion solicitada
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18 | JUR-11206

Expediente 2346-2023 ref. 01162-2022-00375

Seguimiento: se recibid y reviso la resolucién de fecha 28/09/23 se resuelve apelacion interpuesto por
la coordinadora ejecutiva de la unidad especial de ejecucion fondo social de solidaridad

19 | JUR-11555

Se reitera a la Direccién General de Caminos lo solicitado por oficio DAJ-473-2023/AVMF/ilas/jsef
emitido con fecha 05/09/23 relacionado con el contrato Contrato 305-2007-DGC y que se informe
sobre el estado actual del contrato ya individualizado y sus modificaciones

Se redacto el Oficio no. DAJ-436-2023

(f)

Irma Leticia Arias Santos
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

aro Vinicio Matus Flores
) Director
Direccién de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviends



DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2531 05331
Contratista: Israel Enrique Solérzano Rodas CUl: 1408
NIT del
Numero de Contrato: 306-2023-029-DSRH Contratista: 130381-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 04/07/2023
Monto total del al
Contrato: Q.106,258.06 31/12/2023
Periodo del 01al 31de
Informe: octubre de
Honorarios Mensuales: | Q. 18,000.00 12023
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: Direccién de Asuntos Juridicos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de cardcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos
2 Revision de documentos de licitacion piiblica nacional e internacional que le encargue el Ministerio

Revision de documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue EI
Ministerio

Revisidn de contratos administrativos y sus modificaciones, cuando se le solicite

Revision y elaboracion de proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos
y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido,
anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio.

Actuar como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o
que se tramiten en contra de El Ministerio

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera

9 | Atender consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de la Direccion
Superior, del Despacho Superior o Despacho Viceministerial

10 | Asistir a n reuniones de cardcter legal, tanto dentro de la institucion, como externas

11 | Participar en comisiones interinstitucionales designadas por las Autoridades Superiores y Director de
la Direccion de Asuntos Juridicos.

12 | Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que el contratista deberd
desarrollar todas aquellas actividades que deriven de la presente contratacion.

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboracién del Oficio No. DAJ-471-2023 JUR 11155 de fecha 4 de septiembre de 2023, por medio del
cual se remite a la Direccion General de Aeronautica Civil copia certificada del CONVENIO DE
COOPERACION INTERINSTITUCIONAL Numero 01-2022-DSM, de fecha 24 de agosto de 2022.




2 Memorial segunda audiencia 48 horas Amparo 70-2023 S.G.T. 01009-2023-00066 Of. 5 y Not. 1°. Sala
Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil, constituida en Tribunal de Amparo.

3 Elaboracién del Oficio No. DAJ-478-2023, de fecha 7 de septiembre de 2023, trasladando a COVIAL,
la gestién de pago presentado por la sefiora Olga Leticia Madariaga Chojolan, propietaria de la
empresa MULTISSERVIIOS CESPRO, atendiendo Hoja de Tramite No. 0-93438 de fecha 23 de agosto
de 2023, procedente del Despacho Superior de este Ministerio.

4 Elaboracién del Oficio No. DAJ-479-2023 JUR 11596 de fecha 8 de septiembre de 2023, trasladando
a COVIAL, la gestién de pago presentada por Shirley Brigitte Remén Way, propietaria de la empresa
CC.R. CONSTRUCTORES, atendiendo la Hoja de Tramite No. 0-93552 de fecha 6 de septiembre de
2023, procedente del Despacho Superior de este Ministerio.

5 Elaboracion del Dictamen No. DAJ-97-2023 JUR 11588, de fecha 11 de septiembre de 2023,
relacionado con el Recurso de Revocatoria planteado en Contra de las Resoluciones Nos. 31-2023 y
1022-2023 emitidas por la Direccion General de Transportes.

6 Elaboracién de la Opinion Juridica No. DAJ-101-2023, de fecha 13 de septiembre de 2023, relacionado
con las Bases del Evento de Cotizacion No. 04-DS-2023 para el servicio de escaneo de documentos.
7 Memorial accién amparo nueva planteado en la Corte de Constitucionalidad, en contra de sentencia
Recurso de Casacion No. 01002-2021-000627 Oficial 5°, emitida por la Corte Suprema de Justicia,
Camara Civil.

8 Memorial solicitando copia de la resolucion del 12 de diciembre de 2011, emitida por el Juzgado
Segundo de Primera Instancia Penal, Narcoactividad y Delitos Contra el Ambiente, por la cual autoriza
la suspension condicional de la persecucion penal, a favor de Carlos Enrique Alonzo Avila..

9 Memorial de audiencia para la vista el 26 de septiembre de 2023, Recurso de Casacién No. 01002-
2023-00555 Of. 3°. Corte Suprema de Justicia, Camara Civil.

10 | Elaboraciéon de la Providencia No. DAJ-79-2023, de fecha 20 de septiembre de 2023, trasladando el
expediente de gestion de tramites administrativos de la Direccion General de Radiodifusion y Televisién
Nacional, al Comité de Simplificacién de Tramites.

11 | Elaboracion del Oficio No. DAJ-509-2023 JUR 10252, de fecha 20 de septiembre de 2023, dirigido a
la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, relacionados con el amparo 276-2021, planteado
por Constructora M:arhnos, Sociedad Anénima de Capital Variable..

12 | Elaboracion de la Opinion Juridica No. DAJ-104-2023 JUR 11085, de fecha 21 de septiembre de 2023,
requerido por el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal, relacionado con el saldo de
cupones de combustible queda disuelto.

13 | Elaboracion del Oficio No. DAJ-517 JUR 9109, de fecha 21 de septiembre de 2023, dirigido a la Unidad
Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL- para el cumplimiento de la Hoja de Tramite 0-93664 de fecha
20 de septiembre de 2023.

14 | Elaboracion del Oficio No. DAJ-539-2023, de fecha 29 de septiembre de 2023, remitiendo al Despacho
del Viceministerio de Transportes duplicado de la Opinién No. DAJ-91-2023 de fecha 17 de agosto de
2023, conforme Hoja de Tramite No. 7-6563.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
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Micio Matus Flores

: Director
Dl_rc.ccién de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda

Lic. A



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del AMALIA FERNANDA CUL:
Contratista: ECHEVERRIA LEMUS ; 237591251 0101
Nimero de Contrato: 307-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 8624005-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

PROFESIONALES

Monto total del
Contrato:

Q.106,258.06

Plazo del Contrato:

04 DE JULIO DE 2023 AL 31
DE DICIEMBRE DE 2023

Honorarios Mensuales:

Q.18,000.00

Periodo del Informe:

01 AL 31 DE OCTUBRE DE
2023

Direccion Administrativa
donde presta los

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | EMISION DE DICTAMENES, OPINIONES Y PRONUNCIAMIENTOS DE CARACTER JURIDICO, DENTRO DE
LOS EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS PROPIOS DE EL MINISTERIO, CUANDO SEAN REQUERIDOS.

2. APOYAR EN LA REVISION DOCUMENTOS DE LICITACION PUBLICA NACIONAL E INTERNACIONAL QUE
LE ENCARGUE EL MINISTERIO.

3. APOYAR EN LA REVISION DOCUMENTOS DE COTIZACION Y DE CONTRATACIONES POR EXCEPCION
QUE LE ENCARGUE EL MINISTERIO.

4. | APOYAR EN LA REVISION DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DEMAS ACTUALIZACIONES
RELACIONADAS CON LOS MISMOS, CUANDO SE SOLICITE.

5. | APOYAR EN LA REVISION Y ELABORACION PROYECTO DE ACUERDOS GUBERNATIVOS, ACUERDOS
MINISTERIALES, REGLAMENTOS Y OTROS, RELACIONADOS CON EL MINISTERIO O DE INTERES DEL
MISMO; Y CUANDO SE LE SEA REQUERIDO, ANTEPROYECTOS DE LEYES, TAMBIEN RELACIONADOS
CON EL MINISTERIO, EN LOS TRIBUNALES, O QUE SE TRAMITEN EN CONTRA DEL MINISTERIO.

6. ACTUAR COMO ABOGADO Y/O PROCURADOR EN LOS PROCESOS QUE TRAMITE EL MIISTERIO, EN
LOS TRIBUNALES O QUE SE TRAMITEN EN CONTRA DE EL MINISTERIO.

7. | EVACUAR AUDIENCIAS DENTRO DE LAS ACCIONES DE AMPARO, ASi COMO INTERPONER DICHAS
ACCIONES CUANDO SE LES REQUIERA.

8. | EVACUAR AUDIENCIAS DENTRO DE LOS RECURSOS EXTRAORDINARIOS DE CASACION E INTERPONER
DICHOS RECURSOS CUANDO SE LES REQUIERA.

9. | APOYAR EN LA RESOLUCION DE CONSULTAS DE CARACTER JURIDICO QUE SEAN PLANTEADAS POR
LAS DEPENDENCIAS DE ESTE MINISTERIO, O PETICION DEL MINISTERIO O DESPACHO
VICEMINISTERIAL.

10. | APOYAR EN REUNIONES TANTO DENTRO DE LA INSTITUCION, COMO EXTERNAS.

11. | APOYAR EN ACTIVIDADES EN COMISIONES INTERINSTITUCIONALES, PARA LA CUAL SEA DESIGNADA.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se Redacté Memorial de Audiencia de 48 horas dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
2022-11239
2. | Se Redacté Memorial de Informando al Juez No. Juicio Ordinario LAboral No. 01173-2020-01436




Se Redacté Memorial de Informando al Juez dentro del Diligencias de Reinstalacién No. 01173-2021-

09952

4. | Se Redacté Memorial de Audiencia de 2 dias dentro de Incidente Post Mortem No. 01173-2023-
07139
Se Redact6é Memorial de Informe al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-06963
5.
6. | Se Redacté Memorial de Informe al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-01303
7. | Se Redacté Memorial de Apelacién de Amparo provisional Amparo 2080-2022
8. | Se Redacté Memorial de Apelacién JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-11236
9. | Se redacté memorial de Audiencia de 48 horas dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01 173-
2020-10100
10. | Se redacté memorial de Informe al Juez dentro del Diligencias de Reinstalacién No. 01173-2021-01400
11. | Se redacté memorial INCIDENTE DE REPRESALIAS No. 01173-2023-05780
12. | Se redacto memorial de Audiencia de Vista de Amparo dentro Amparo No.3070-2021
13. | Se redacto memorial sefialando casillero dentro de Diligencias de Reinstalacidn No. 01173-2022-
06812
14. | Se redacto memorial Informando al Juez dentro de Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2017-11274
15. | Se redacto memorial sefialando casillero dentro de Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-06963
16. | Se redacto memorial de Audiencia de Incidente de Terminacidn de Contrato dentro de 01173
2023-06934
17. | Se redactdé memorial sefialando casillero dentro de Incidente Autorizacidn de Terminacidn de
contrato No. 01173-2023-07137
18. | Se redacté memorial sefialando casillero dentro de Incidente Autorizacidon de Terminacion de
contrato No. 01173-2023-06234
19. | Seredacté memorial Informando al Juez dentro de Diligencias de Reinstalacion No. 01173-2021-01402
20. | Se redactd memorial sefialando casillero dentro de Incidente Autorizacién de Terminacion de contrato
No. 01173-2023-07145
21. | Se redacto memorial sefialando casillero dentro de Incidente Autorizacion de Terminacion de contrato
No. 01173-2023-07174
22. | Se redacto memorial de Informe al Juez dentro de Diligencias de Reinstalacién No. 01173-
2019-03893
23. | Se redacté memorial de Apertura a prueba dentro de 05007-2023-00154
24. | Se redacto memorial de Apelacién dentro de JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2020-08043
25. | Se redacto memorial de Apelacion JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2020-10863
26. | Se redacté memorial de Apertura a prueba dentro el INCIDENTE DE REPRESALIAS 01173-2023-
05784
27. | Se redacté un memorial de Apertura a prueba dentro de INCIDENTE DE REPRESALIAS 01173-

2023-05778




28.

Se redacté memorial Informando al Juez JulCIO Ordinario Laboral No. 01173-2021-11583

29. | Se redacté un memorial de Apelacion de Amparo Provisonal dentro del Amparo 2282-2022

30 | Se redacto memorial de Audiencia de 48 horas dentro Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
2020-11667

31 | Se redacto memorial de Apertura a prueba dentro del INCIDENTE DE TERMINACION DE
CONTRATO 01173-2023-04582

32 | Se redacto memorial sefialando casillero dentro del Incidente Autorizacién de Terminacién de
contrato No. 01173-2023-07151

33 | Seredacto memorial de Apertura a prueba dentro del INCIDENTE DE REPRESALIAS 01173-2023-
05775

34 | Se redacto memorial de Apelacién dentro del Reinstalacién No. 01173-2023-06646

35. | Se redacto memorial Informando al Juez dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-01261

36 | Se redacté memorial Informando al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2023-00823

37 | Se redacté memorial Informando al Juez Diligencias de Reinstalacién No. 01173-2021-01400

38 | Se redactd memorial de apelacidn dentro de Incidente -post-mortem No. 01173-2021-04548

39 | Se redacté memorial de Apelacién dentro Reinstalacién No. 01173-2023-06400

40 | Se redactd memorial de Audiencia de 48 horas de Amparo dentro de Amparo No. 1496-2022

41 | Se redacto memorial de Apelacién de amparo provisonal dentro de Amparo 1496-2022

42 | Se redacto memorial de Apelacién de Amparo dentro de 2158-2021

43 | Se redacté memorial de Informe al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2012-01884

44 | Se redacté memorial de Informe al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-00860

45 | Se suscribieron Opiniones Juridicas, Oficios solicitando documentos para PGN, Remitiendo Cedulas de

Notificacion en relacidn a Juicios Ordinarios Laborales, Demandas nuevas, Informando sobre
Incidentes de Liquidacion de Costas, Proyectos de Resolucidn Ministerial, para la Direccidn General de
Caminos -DGC-, Unidad de Construcciones de Edificios del Estado -UCEE- y de la Direccidn Superior de
este Ministerio.

(f)

/Amalia Fernanda Echeyerria Lemus.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. El cual consta de 3 folios.

(f)

_ =
Lic. Alv% Vmi&) Matus Flores

Director
Direccion de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura v Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PABLO JOSE VEGA TUNA CuUl: 1611 48867 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 308-2023-029-DSRH Contratista: 19520085

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del |4 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: Q. 129,870.97 Contrato: diciembre de 2023
Periodo del|1 al 31 de octubre de
Honorarios Mensuales: Q. 22,000.00 Informe: 2023

Direccidn Administrativa

donde presta los servicios: Direccidn de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emisién de dictdimenes, opiniones y pronunciamientos de caracter Juridico, dentro de los expedientes
1 | administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos

Revision de documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio
2

Revision de documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue El
3 | Ministerio

Revision de contratos administrativos y sus modificaciones, cuando se le solicite
4

Revision y elaboracion de proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos
5 |y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido,

anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio

Actuar como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o
6 | que se tramiten en contra de El Ministerio

// Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se

7 | les requiera

Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
8 | cuando se les requiera

Atender consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la Direccion
9 | Superior, del Despacho Superior o Despacho Viceministerial
10 | Asistir a reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucién, como externas




11 | Participar en comisiones interinstitucionales designadas por las Autoridades Superiores y Director de

Direccion de Asuntos Juridicos;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revision de Acuerdos Ministeriales, se revisd la redaccion y datos relacionadas a este Ministerio de

Comunicaciones.

2 Revisién de Resoluciones Administrativas provenientes de Secretaria Administrativa de este Ministerio, para
visto bueno del sefior Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, que resuelven los recursos

administrativos en los diferentes expedientes asignados a este Ministerio.

3 Revisién de Contratos Administrativos, se revisd la redaccidn, datos de los interesados y documentos de
respaldo.
4 Revisién de Bases de Licitacién y Cotizacién, de las diferentes unidades y Dependencias de este Ministerio,

verificdindose el cumplimiento de los requerimientos en las ofertas presentadas.

5 Se evacuaron audiencias dentro de los diferentes procesos judiciales, en los que este Ministerio es parte, en el

plazo establecido en la Ley.

6 JUR 10226 Hoja de tramite 0-97985 de fecha 09/109/2023, en relacidn al juicio oral de rendicion de cuentas en

contra del Fiduciario, informando que se contesté la demanda y se presentaron excepciones perentorias.

7 Asesoramiento legal al Despacho Ministerial en los diferentes procesos administrativos, constitucionales y

penales, en defensa de los intereses de este Ministerio.

8 Expediente 01015-2018-00126Se recibid la notificacién de la resolucién de fecha 09/10/20222 en el cual se

declard sin lugar el Recurso de Apelacién interpuesto por la parte Demandante.

9 Expediente 01190-2021-00109 Se recibié notificacién de la resolucién de fecha 01/08/2022, en el cual se

admitié a tramite el recurso de revocatoria planteado por PGN y CIV.

10 Se recibié Oficio SDAF-COVIAL- 1099-2023 de fecha 11/09/2023, indicando que se realizardn las gestiones de
comunicagién-con la Procuraduria General de la Nacién y del fideicomitente para conocer las acciones y el status

b Y
del jutio orﬂde R‘i{ndicién “Cuentas.

El presente informe‘responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo, el presente informe consta de 2 folios.

Vo.Bo.

Lic. Alvaro Vinicio Matus Flores
Director i
Direccion de Asuntos_iuri_dncos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura ¥ Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Gabriel Alejandro Alvarado | CUIL: 1970 74235 0101
completo del Klvarado
Contratista:
Ni d NIT del 2930081-9

neED o 309-2023-029-DSRH Contratista:
Contrato:
Servicios PROFESIONALES
(Técnicos o
Profesionales)

Del 04/07/2023 al

Monto total del | 159 g70.97 Plazo del 31/12/2023
Contrato: Contrato:
Honorarios Q22,000.00 Periodo del é O5121331 de octubre del
Mensuales: Informe:

Direccion Administrativa donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de
los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 | Revision de documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue
el Ministerio.

3 Revision de documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio.

4 Revision de contratos administrativos y sus modificaciones, cuando se le solicite.

5 Revision y elaboracion de proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del
mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados
con El Ministerio.

6 | Actuar como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.

7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas
acciones cuando se les requiera.

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer
dichos recursos cuando se les requiera.

9 Atender consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.

Asistir a reuniones de cardcter legal tanto dentro de la institucion, como externas




i |

Participar en comisiones interinstitucionales designadas por las Autoridades
Superiores y Director de Direccion de Asuntos Juridicos.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 18 de mayo de 2023, emitida
por el Juzgado Décimo Cuarto de Primera Instancia Civil del departamento de
Guatemala, dentro del Expediente identificado con el No. 11005-2019-00049, Oficial
IV, en la que se procedio6 a su posterior archivo. Notificacion electronica No. 1199643.

Memorial dirigido a la Corte Suprema de Justicia, constituida en Tribunal de Amparo,
informando el cumplimiento a lo ordenado en resoluciéon de fecha 26 de julio del
2023, a través de la cual se decreto Amparo Provisional, dentro de la accion
constitucional de amparo identificada como 1760-2022, Oficial 1°, promovida por
Silvia Magali Ortiz Paredez de Paredes en contra del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 23 de agosto de 2023, emitida
por el Juzgado de Primera Instancia Civil del departamento de Alta Verapaz, dentro
del Expediente identificado con el No. 16006-2014-00245, Oficial IV, en la que se
procedi6 a su posterior archivo. Notificaciéon electronica No. E2023-00092589.

Memorial de evacuacion de audiencia de uso de recurso de apelacion, conferida a
través de resolucion de fecha 28 de agosto del 2023, emitida por la Sala Segunda de
la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil del departamento de Guatemala,
dentro de Apelacion de Sentencia de juicio sumario identificado como 01048-2019-
01182, Oficial 2° promovido por la empresa Constructora Incol en contra del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Opini6n juridica con relacién a Recurso de Revision interpuesto por Hilda Maricelda
Monterroso Gaitan, en contra de la resolucion No. UAIP-DGAC-091-2023, de fecha 2
de agosto del 2023, emitida por el Director Delegado de la Direccion General de
Aeronautica Civil.

Memorial de remision de antecedentes, conforme lo decretado por la Corte Suprema
de Justicia, constituida en Tribunal de Amparo, en resolucion de fecha 6 de
septiembre del afio en curso, dentro de la Accion de Amparo promovida por la
entidad Aquaingenieria, S.A., en contra del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. Expediente No. 1597-2023.

Revision de las notificaciones de las resoluciones de fecha 27 de junio, 13 de julio y
5 de septiembre del 2023, emitidas por la Corte de Constitucionalidad dentro del
Expediente identificado con el No. 3552-2023, Oficial 8°, en la que se procedio a su
posterior archivo. Notificacion electronica No. 56764.2023.

Dictamen juridico con relacion a recurso de revocatoria interpuesto por Luis Aguilar,
Carlos Ordofiez, Aroldo Ixchop, Selvin Lopez, Nelson Lopez, Jorge Cabrera y Edwin
Lopez en contra de la resolucion nimero 1922-2022 de fecha 7 de septiembre de
2022 emitida por la Direccién General de Transportes.

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 7 de septiembre de 2023, emitida
por la Corte de Constitucionalidad, dentro del Expediente identificado con el No.
5252-2023, Oficial 15, en la que se procedié a su posterior archivo. Notificacion
electrénica No. 57699.2023.

10

/l’

Revision de las notificaciones de las resoluciones de fecha 10 y 29 de agosto del
2023, emitidas por la Sala Tercera de Apelaciones, constituida en Tribunal de
Amparo, dentro del Expediente identificado con el No. 01010-2022-00155, Oficial 2°,
en la que se procedi6 a su posterior archivo. Notificacion electronica No. 1209487.




11

Pronunciamiento juridico requerido por el Viceministro de Comunicaciones, con
relacion a peticion de la entidad Comunicaciones Celulares, S.A., dentro del tramite
de recurso de revocatoria interpuesto por dicha dependencia en contra de la
Resolucion SIT-201-2015, de fecha 23 de marzo del 2015, emitida por la
Superintendencia de Telecomunicaciones. Registro 18,196.

12

Pronunciamiento juridico requerido por el Viceministro de Comunicaciones, con
relacion a peticion de la entidad Comunicaciones Celulares, S.A., dentro del tramite
de recurso de revocatoria interpuesto por dicha dependencia en contra de la
Resolucion SIT-269-2015, de fecha 27 de abril del 2015, emitida por la
Superintendencia de Telecomunicaciones. Registro 18,218.

13

Pronunciamiento juridico requerido por el Viceministro de Comunicaciones, con
relacion a peticion de la entidad Comunicaciones Celulares, S.A., dentro del tramite
de recurso de revocatoria interpuesto por dicha dependencia en contra de la
Resolucion SIT-461-A-2015, de fecha 25 de junio del 2015, emitida por la
Superintendencia de Telecomunicaciones. Registro 18,418.

14

Memorial de evacuacion de audiencia de vista, conferida por la Corte Suprema de
Justicia, constituida en Tribunal de Amparo, a través de resolucion de fecha 13 de
septiembre del 2023 dentro de la Accibn de Amparo promovida por
Telecomunicaciones de Guatemala, S.A. en contra del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. Expediente 324-2023.

15

Memorial de interposicion de Recurso de Apelacion Directa de Amparo Provisional
ante la Corte de Constitucional derivado de resolucion emitida por la Corte Suprema
de Justicia constituida en Tribunal Extraordinario de Amparo, dentro de la Accion de
Amparo promovida por Telecomunicaciones de Guatemala, S.A. en contra del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Expediente 324-2023.

16

Pronunciamiento juridico requerido por el Viceministro de Transportes, con relacion
a la procedencia de adjudicar la licitacion del evento denominado “Contratacion de
Servicio de Limpieza para el Edificio del Aeropuerto Internacional La Aurora”.

17

Oficio dirigido al Area Civil de la Procuraduria General de la Nacion en atencion a
requerimiento a través del cual hace del conocimiento de este Ministerio las acciones
legales promovidas por la entidad Sigma Constructores S.A. en contra del Estado de
Guatemala, derivado del Arbitraje de Equidad nimero 13-2018 tramitado ante el
Centro de Conciliacion y Arbitraje de la Camara de Comercio y su respectiva
ejecucion.

18

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 4 de septiembre de 2023, emitida
por la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, dentro del
Expediente identificado con el No. 01190-2023-00153, Oficial II, en la que se procedio
a su posterior archivo. Notificacion electréonica No. E2023-00120572.

19

Oficio trasladando diligencias que contiene expediente de propuesta de Reforma al
Acuerdo Gubernativo No. 722-93 del Presidente de la Republica de Guatemala,
Reglamento de la Ley Reguladora del Uso y Captacioén de Sefiales Via Satélite y su
Distribucién por Cable, en atencién a pronunciamiento de la Unidad de Consultoria
de la Procuraduria General de la Nacién.

20

Pronunciamiento juridico en atencion a oficio AJ-877-2023/MESL/EGM]J-eccd de
fecha 19 de septiembre del 2023 emitido por la Unidad de Asesoria Juridica de la
Direccion General de Caminos con relacion al expediente de Contratacion del
Proyecto de Construccion Carretera Libramiento Cabecera Departamental de
Chimaltenango, Ruta CA-01 Occidente, Tramo: Km 48 Ca-01-Occ. (San Miguel
Morazan) - Km 62 CA-01 Occidente”.




21 | Memorial informando a la Corte Suprema de Justicia constituida en Tribunal de
Amparo el cumplimiento a lo ordenado al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda por la Corte de Constitucionalidad en sentencia de fecha
20 de junio del 2023 dentro del expediente de apelacion numero 5373-2022,
derivado de oficio de ejecutoria notificado a este Ministerio dentro de la Accion de
Amparo No. 484-2022, Oficial 6°.

22 | Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 11 de septiembre de 2023,
emitida por el Juzgado Décimo Cuarto Pluripersonal de Primera Instancia del Ramo
Civil de Guatemala, dentro del Expediente identificado con el No. 11005-2019-00049,
Oficial IV, en la que se procedid a su posterior archivo. Notificacion electronica No.
E2023-00133680.

23 | Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 19 de septiembre de 2023,
emitida por la Corte de Constitucionalidad, dentro del Expediente identificado con
el No. 5621-2023, Oficial 12, en la que se procedi6 a su posterior archivo. Notificacion
electronica No. 60354.2023.

24 | Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 28 de agosto de 2023, emitida
por el Juzgado Octavo de Primera Instancia del Ramo Civil de Guatemala, dentro del
Expediente identificado con el No. 01044-2017-01107, Oficial III, en la que se
procedio a su posterior archivo. Notificacion No. 01044-14956366.

25 | Pronunciamiento juridico con relacion a propuesta de reforma al Acuerdo
Gubernativo No. 722-93 del Presidente de la Republica, Reglamento de la Ley
Reguladora del Uso y Captacion de Sefiales Via Satélite y su Distribucion por cable,
en atencién a Dictamen No. 1056-2023 emitido por el Area de Consultoria de la
Procuraduria General de la Nacion.

26 | Pronunciamiento juridico con relacion a propuesta de reforma al Proyecto de
Reglamento para el Establecimiento de Requisitos relativos a los tramites
administrativos que se gestionan en la Gerencia de Regulacion de Frecuencias y
Radiodifusiéon y en el Registro de Telecomunicaciones de la Superintendencia de
Telecomunicaciones, en atenciéon a Providencia No. 1048-2023 emitido por el Area
de Consultoria de la Procuraduria General de la Nacion.

27 | Oficio dirigido a la Direccion General de Caminos, con relacion a requerimiento
relacionado al Proyecto “Corredor Interoceanico a través de Guatemala y El Salvador”,
en el marco del proyecto objeto del MOU-NDA, en atencion a requerimiento de la
Directora General de Relaciones Internacionales Bilaterales del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

-DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS-

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Melanie Paola Ignacio Lopez CuUL: 3612 41461 0101
Contratista:

Numero de NIT del

Contrato: 310-2023-029-DSRH PN 93804857

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Profesionales

Del 04 de julio de

Monto total del Plazo del 2023 al 31 de
Contrato: Q.106,258.06 Contrato: diciembre de
2023
. - Del 01 de octubre
;‘;’;g:;’lf: Q.18,000.00 I'; ef;'fn‘::_de' de 2023 al 31 de
; ’ octubre de 2023
Direccion

Administrativa
Donde presta los
servicios:

Departamento Laboral de la Direccidén de Asuntos Juridicos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le
sean marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el memorial
respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente.

Elaborar memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacién de audiencias
conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad derivado de las
Acciones Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la Jefatura del
Departamento Laboral, dentro de los plazos legales establecidos.

Elaboracién de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y someter a
revision de la Asesoria Legal Laboral.

Elaboracién de proyectos de informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente
y otros que le sean requeridos.

Conocer y brindar asesoria legal en la resolucion de procedimientos administrativos

asignados por el Departamento Laboral, elaborando el documento administrativo que
corresponda.
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Atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento juridico o legales,

* exponiendo argumentos, opinién y criterio juridico.
Brindar asesoria legal y atender a las citaciones emanadas por la Inspeccién General de
- Trabajo del Ministerio de Trabajo, derivado de las adjudicaciones generadas por las
" | denuncias presentadas, debiendo defender los intereses ministeriales, dentro de los
plazos establecidos.
Debera apoyar, asistir y auxiliar con la distribucién de expedientes, responsabilizandose
8. | de la procuracién y diligenciamiento de cada expediente administrativo y/o judicial
asignado por el Jefe del Departamento Laboral o el Director de Asuntos Juridicos.
Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, opiniones juridicas,
9. | resoluciones y acuerdos ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le
sean asignados por el Departamento Laboral o el Director de Asuntos Juridicos. '
10.| Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas.
Atender las diligencias judiciales laborales y/o administrativas, acuciosamente en
11.| cualquier requerimiento planteado ante el Departamento Laboral, debiendo resolver
cualquier circunstancia presentada, bajo su mas estricta responsabilidad.
Conocer, analizar y brindar asesoria en la resolucién de expedientes administrativos
12.| conformados para el pago de Sentencias Judiciales, renglén 913, proponiendo a la
Jefatura del Departamento Laboral el proyecto de resolucién.
13 Cualquier otra actividad que le sea asignada en forma verbal o escrita, inherentes a los
'| servicios a contratar, sin demora alguna.
14 Las actividades descritas son enunciativas mas nc limitativas, por lo que el contratista
'| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
INFORME SOLICITADO POR EL JUEZ:
1. 01173-2016-11278 - JORGE RAFAEL VENTURA PRERA - DGT
2. 01173-2019-10812 - DELIA ANGELICA GALINDO LOPEZ - DGT
3. 01173-2020-08987 - JULIO CESAR CATALAN CATALAN - DGT
1. 4. 01173-2020-09637 - ALLAN RODOLFO YAC OROZCO - DGT
5. INCIDENTE DE REINSTALACION No. 7 - ARACELY MARIA MAZARIEGOS
RALON - DGT
6. 01173-2017-00131 - JACKELINE VICTORIA LOPEZ MARTINEZ - DGT
7. 01173-2019-05122 - SANDRA GUISELLA ASENCIO OLIVET - DGT
8. 01173-2019-05325 - CLAUDIA LILY RIVERA PENA DE ALONSO - DGT
9. 01173-2020-09421 - JOSE LINO VALENZUELA LOPEZ - DGT
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RECURSOS DE REVOCATORIA:

j 2
41.01173-2019-06600 - NANCY CAROLINA MERIDA SALAZAR - FOPAVI
RECURSOS DE RECONSIDERACION:
. 42.01215-2018-02098 - MARIO RENE ARGUETA ESTRADA y
COMPANEROS - FOPAVI
OTROS MEMORIALES:
43.01173-2016-06358 - ENRIQUE ALBERTO MERIDA AVILA - DGT
(Apersonamiento Sefior Ministro)
44.01173-2021-01889 - MIRTA YANIRA CHIP XINIC — DGT (Sefialando ‘
casillero electrénico)
45. AMPARO 1013-2022 - DGT (Devolucién de cédula de notificacion)
46.01173-2022-00248 - FAUSTO GABRIEL FAJARDO MATINEZ - FSS
(Apersonamiento Sefior Ministro)
9. 47.01173-2022-00248 - FAUSTO GABRIEL FAJARDO MATINEZ - FSS
(Apersonamiento Sefior Ministro) )
48.01173-2019-05368 - LAURA SANTOS GIL y COMPANEROS - FSS
(Sefialando casillero electrénico)
49.01173-2020-07622 - JOSE RODOLFO GODINEZ GOMEZ - FSS
(Serialando casillero electrénico)
50. 01215-2018-00362 - CARLOS DAVID GARCIA MIGUEL — FSS (Sefalando
casillero electronico)
51.01173-2016-07324 - KAREN EUGENIA GONZALEZ GONZALEZ - FSS
(Devolucion de cédula de notificacion)
PRYECTOS DE RESOLUCION MINISTERIAL DE PAGO:
10 52.01173-2016-05711 - BLANCA ESTELA LOPEZ MEJIA- FOPAVI
’ (prestaciones laborales)
53.01173-2019-00865 - EDGAR WALDEMAR CORDON - FSS (Multa)
54.01173-2021-07324 - ELDA VERONICA VASQUEZ MORAN - FSS (Muita)
OPINIONES JURIDICO LABORALES:
g e 8
55. JACKELINE MAGALY LEMUS LOPEZ - Direccién Superior
OTRAS ACTIVIDADES:
56. Se dio atencion a reinstalaciones y verificaciones de reinstalacion dentro de
12, procesos promovidos en contra de este Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, a través de las Unidades Ejecutoras: -FSS-, -
DGCT-, -INSIVUMEH-, -FOPAVI-, compareciendo para el efecto, en actas
de reinstalacion y actas de verificacién de reinstalacion.
OFICIOS:
OFICIOS QUE CONTIENEN: Solicitudes de documentos para remitir a la
13. Procuraduria General de la Nacion -PGN-, autorizacién ministerial para intervenir en

los juicios ordinarios laborales, requerimientos de pago y actas de verificacién de
requerimientos de pago, actas de reinstalacién, verificacion de reinstalacion,
ejecutorias y posturas de reinstalacion, autos de liquidacion, plazos judiciales para
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107.

108.

109.

110.

111.

112,

113.

114,

116.

116.

111%.

118.

119.

120.

Participacion activa en todas las reuniones convocadas relacionadas a la |
Simplificacion de Tramites con el Comité de Simplificacién de Tramites y
Autoridades Ministeriales.

Elaboracion de PROVIDENCIA No. DAJ-80-2023
AVMF/mpil mediante el cual la DAJ remite previos al Comité de
Simplificacion de Tramites y a la Direccién General de Aeronautica Civil -
DGAC-, relacionada a los expedientes de creacién y/o reforma que se
encuentran ante la Procuraduria General de la Nacidn -PGN-.

Elaboracién de PROVIDENCIA No. DAJ-90-2023
AVMF/mpil mediante el cual la DAJ remite previos al Comité de
Simplificacién de Tramites y a la Direcciéon General de Caminos -DGC-,
relacionada a los expedientes de creacién y/o reforma que se encuentran
ante |la Procuraduria General de la Nacién -PGN-.

Consolidacion de informacién en carpeta compartida de Google Drive,

relacionada a los avances de cada Unidad Ejecutora en la Simplificacion de
Tramites.

Seguimiento con las Unidades Ejecutoras: -DGAC- y -DGCT- en relacién con
los Oficios Circulares emitidos por el Comité de Simplificacion de Tramites.

Seguimiento con las Unidades Ejecutoras: -DGAC- y -DGCT- en relacion a
la actualizacién del inventario de tramites priorizados y no priorizados.

Seguimiento con las Unidades Ejecutoras: -DGAC- y -DGCT- en relacién a

la actualizacién del catalogo electrénico de los tramites priorizados y no
priorizados.

Seguimiento con las Unidades Ejecutoras: -DGAC- y -DGCT- en relacién a

la actualizacién de los formularios de cada uno de los tramites priorizados y
no priorizados.

Seguimiento con las Unidades Ejecutoras: -DGAC- y -DGCT- en relacién a
la actualizacién de los manuales de simplificacion de tramites que contengan
los trdmites priorizados y no priorizados.

Recopilacion de la informacion relacionada con los cronogramas de las
actividades que realizara la -DGAC- y -DGCT- durante el periodo por el que
sea autorizado el plazo de prérroga por parte de la -GAE-.

Recopilacion de informacion relacionada con el Informe Cuatrimestral de
denuncias y/o quejas en los tramites que gestiona la -DGAC- y -DGCT-.

Recopilacién de la informacién relacionada con el con el Informe mensual
que debe remitir la -DGAC- y -DGCT- relacionado a los avances realizados
respecto a la prorroga de 1 afio, el cual debe ser remitido a la -GAE-.

Recopilacién de informacion relacionada a los avances en los tramites
priorizados y no priorizados de las Unidades Ejecutoras a cargo de la
Direccion de Asuntos Juridicos: Direccién General de Aeronautica Civil -
DGAC- y Direccién General de Correos y Telégrafos -DGCT-.

Se enviaron correos constantemente a la Direccién General de Aeronautica
Civil -DGAC- y la Direccién General de Correos y Telégrafos -DGCT-, para
dar seguimiento a las actividades que realiza el comité en observancia del
Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala.

6de7




121. Se ha dado seguimiento via correo electrénico, via WhatsApp y via
telefonica, con los miembros del Comité y los Subcomités de las Unidades
Ejecutoras respecto a la implementacién de la simplificacion de requisitos y
tramites administrativos.

—~
f L LWWMA

El presente informe responde a lo estipulado en el contratg administfativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encyentra recibido de conformidad, por

S\

N
' KS. Bo.

Lic. Alvarg Vinicio Matus Flores
. . Director

Direccion de Asuntos Juridicos

{sdifmsterio de Comunicaciones
Niraestructura vy Vivicnda'

7de?7




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Walter Rafael Bran Stewart CuUl: 2396 42449 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 311-2023-029-DSRH Contratista: 7812507
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 04/07/2023 al
Monto total del Contrato: | Q106,258.06 Contrato: 31/12/2023
Periodo del 01/ 10/2023 al
Honorarios Mensuales: Q186,000.00 Informe: 31/10//2023
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento Laboral de la Direccion de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en mantener las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean
marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el proyecto del memorial respectivo cumpliendo
con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente

2 Apoyar con la elaboracion de proyectos de memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de
audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad derivado de las Acciones
Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la Jefatura del Departamento Laboral, dentro de los
plazos legales establecidos

3 Apoyar con la elaboracién de proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y someter
a revision de la Asesoria Legal Laboral.

4 Apoyar con la elaboracion de proyectos de informes a través de proyectos de memoriales a solicitud del fiscal
competente y otros que le sean requeridos

5 Apoyar en la participacion de las reuniones de asesoramiento juridicos o legales, asignados por la Jefatura del
Departamento Laboral

6 Debera apoyar, asistir y auxiliar con la distribucion de expedientes, responsabilizandose de la procuracion y
diligenciamiento de cada expediente administrativo y/o judicial asignado por el Jefe de Departamento Laboral o
el Director de Asuntos Juridicos

7 Apoyar con la elaboracion de proyectos de documentos oficiales como oficios, providencias, opiniones juridicas,
resoluciones y acuerdos ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por el
Departamento Laboral o la Direccién de Asuntos Juridicos

8 Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

OFICIOS:

OFI-DAJ-LAB-2586-2023-JMLL/wb al OFI-DAJ-LAB-2589-2023-JMLL/wb ;
OFI-DAJ-LAB-2605-2023-JMLL/wb al OFI-DAJ-LAB-2609-2023-JMLL/wb,
OFI-DAJ-LAB-2618-2023-JMLL/wb,

OFI-DAJ-LAB-2623-2023-JMLL/wb al OFI-DAJ-LAB-2625-2023-JMLL/wb;
OFI-DAJ-LAB-2643-2023-JMLL/wb;

OFI-DAJ-LAB-2703-2023-JMLL/wb al OFI-DAJ-LAB-2708-2023-JMLL/wb,
OFI-DAJ-LAB-2713-2023-JMLL/wb al OFI-DAJ-LAB-2715-2023-JMLL/wb
OFI-DAJ-LAB-2749-2023-JMLL/wb al OF|-DAJ-LAB-2751-2023-JMLL/wb
OFI-DAJ-LAB-2802-2023-JMLL/wb al OFI-DAJ-LAB-2805-2023-JMLL/wb
OFI-DAJ-LAB-2814-2023-JMLL/wb al OF|-DAJ-LAB-2817-2023-JMLL/wb
OF|-DAJ-LAB-2830-2023-JMLL/wb al OFI-DAJ-LAB-2831-2023-JMLL/wb
OFI-DAJ-LAB-2855-2023-JMLL/wb al OFI-DAJ-LAB-2856-2023-JMLL/wb




Atender notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas establecidas y en la ley
de la materia.

Procuracion y entrega de oficios y memoriales laborales a distintas judicaturas del Organismo Judicial y
Unidades Ejecutoras.

Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en |a elaboracion de memorialesque le sean requeridos,
siendo los siguientes:

1
2.
3.

4.
5.

10.
i
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
18,
20.
21,
22.
23,
24,
25,
26.
27.
28.

29.

Se redacto memorial presentado dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2015-08078

Se redacto memorial presentado dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-06767

Se redacto memorial presentado dentro de las diligencias de reinstalacion No. 01173-2023-06376,
dentro del Conflicto Colectivo No . 01173-2017-13657.

Se redacto memorial evacuando audiencia dentro del amparo 1999-2021.

Se redacto memorial presentado dentro de las diligencias de reinstalacion No. 01173-2023-05935,
dentro del Conflicto Colectivo No. 01173-2017-13657.

Se redacto memorial presentado dentro de las diligencias de reinstalacion No. 01173-2020-02566,
dentro del Conflicto Colectivo No.. 01173-2017-13657.

Se redacto memorial presentado dentro de las diligencias de reinstalacion No. 01173-2019-04535,
dentro del Conflicto Colectivo. 01173-2017-13657.

Se redacto memorial presentado dentro de las diligencias de reinstalacion No. 01173-2023-01685,
dentro del Conflicto Colectivo No.. 01173-2017-13657.

Se redacto memorial presentado dentro de las diligencias de reinstalacion No. 01173-2020-01040,
dentro del Conflicto Colectivo No.. 01173-2017-13657.

Se redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 13004-2019-
00081

Se redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2017-
01373

Se redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-
07780

Se redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2019-
03927

Se redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2018-
07326

Se redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-
04037.

Se redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2022-
10724.

Se redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.01173-2018-
02326

Se redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-
04480

Se redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No 01173-2019-
06767.

Se redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2017-
01898

Se redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No 01173-2016-
03567,

Sg r:dacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.01087-2011-
00089

Se redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.01173-2017-
07716

ge redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.01173-2017-
1898

0Se redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.0173-2021-
4480

gg redacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.01173-2017-
713

§§1rgga0to memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.01173-2019-

g%esr;;gacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.01173-2017-

ggogefacto memorial para presentar dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.13004-2019-




30. Se redacté memorial evacuando audiencia dentro del Amparo 2547-2022.

5 | Se suscribieron proyectos para resoluciones de pago para el Fondo Social de Solidaridad -FSS-;
Direccién General de Correos y Telégrafos -DGCT-.

6 | Apoyar con la elaboracion de proyectos de memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de
audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad derivado de las

Acciones Constitucionales de Amparo: AMPARO 4243-2023, AMPARO 762-2015, AMPARO 01200-2023-
00022, /W /)

(0 //
WaWBran Stewart

El presente informe, consta de tres (3) folios, responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
Lic. Alvaro Vinicio Matus Flores
Director
Direccion de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,

Infraesiructura y Vivierd:




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del KARLA VERONICA GARCIA
Contratista: MAZARIGOS Cul: 3005 79209 0101
NIT del
Numero de Contrato: 312-2023-029-DSRH Contratista: 95774653
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato: | 04 JULIO AL 31
Monto total del DE DICIEMBRE
Contrato: Q.47,225.81 2023
Periodo del 01 DE OCTUBRE
Informe: AL 31DE
Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 OCTUBRE 2023
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1} Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema de la Direccidén de Asesoria Juridica.

2 Apoyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores.

3 Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios.

4 Apoyar en la Entrega de expedientes a donde corresponda.

5 Apoyar en el Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de
este Ministerio.

6 Apoyo en Archivo de documentos.

7 Apoyo en Recibir y realizar llamadas.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se reciben:
expedientes administrativos provenientes de las Direcciones Generales, adscritas a este Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de Secretaria Administrativa de esta Direccién
Superior, de los demés érganos administrativos del Organismo Ejecutivo y de personas particulares
y/o juridicas.

2 La recepcidn de los diferentes documentos y/o expedientes que Ingresan y egresan en esta Direccion
de Asuntos Juridicos, posteriormente se procede a su registro en el sistema electronico del control de
dichos documentos en esta Direccion de Asuntos Juridicos.

3 Seguido del ingreso al sistema electrénico, se procede al traslado de los expedientes y/o procesos
judiciales de primer ingreso al Director de esta Direccion de Asuntos Juridicos, para la asignacién
correspondiente de los mismos a los asesores y/o técnicos juridicos, para lo cual se realiza la
transcripcion del asunto en el libro de asignacién de expedientes al personal de esta Direccién de
Asuntos Juridicos.

4 El traslado de expedientes a Secretaria Administrativa y a las unidades de esta Direccidn Superior, que
contienen lo resuelto por los asesores y/o técnicos juridicos, de esta Direccion de Asuntos Juridicos.

5 Seguimiento por via telefénica, correo electrénico, escrito o de forma personal a las diversas
solicitudes administrativas o judiciales, que realizan las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio, otros organismos del Estado, Judicial o Legislativo, o personas juridicas e individuales.

6 Redaccidn de oficios:

e Para dar respuesta a las solicitudes que se plantean sobre aspectos juridicos a esta Direccion de
Asuntos Juridicos




e Solicitar informacién y/o documentos a unidades de esta Direccién Superior, Direcciones

Generales adscritas a este Ministerio, y a cualquier otra dependencia publica
e Citara personas a las reuniones convocadas por la Directora o Asesores Juridicos de esta Direccion
de Asuntos Juridicos.

Archivo de los documentos redactados dentro de los expedientes administrativos: providencias,
oficios, opiniones, dictdmenes e informes ejecutivos.

Atender las llamadas telefénicas, correo electrdnico y atencidn al publico que se presenta a esta
Direccién de Asuntos Juridicos, que consulta sobre el estado de expedientes administrativos.

Mantener un constante control de los insumos que se utilizan en el desempefio de las funciones de
esta Direccién de Asuntos Juridicos, realizando el trdmite de los formularios que se presentan en el
pedido de dichos insumos a la Unidad de Almacén de esta Direccién Superior, para proveer de los
mismos a esta Direccién de Asuntos Juridicos.

10

Realizar el tramite de los requerimientos para la compra o adquisicién de servicios, como lo son: sellos
de hule autométicos para la recepcién de los documentos que ingresan a esta Direccion de Asuntos
Juridicos, de Director, de asesor juridico, tarjetas de presentacién, foliador, materiales de puntos de
red.

(f)

L’WV {rhnida Garcia Mazariegos

El presente informe re3ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

Lic. Alvaro Vinicio Matie Flares
Directo -
T—— r
BII.FEl(_C‘f"\‘n de Asuntos Juridge
Inisterio de Comuﬂgcat.‘)f,Lfi'."
Niricstructura y viyj. 5




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ cul: 2338 06393 0101
NIT del

Numero de Contrato: 313-2023-029-DSRH Contratista: | 504807-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 04/07/2023

Contrato: Q.38,370.97 Contrato: AL 31/12/2023

Periodo del |DEL 01/10/2023

Honorarios Del Mes: Q.6,500.00 Informe: AL 31/10/2023

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar al Analista de Contabilidad;

2. Apoyar en la elaboracién, control y registro de Conciliaciones Bancarias;

3.- Apoyar en el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccion
Administrativa Financiera -DAF-;

4.- Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible;

5.- Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
Financiero;

6.- Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccion
Administrativa -DA-;

7. Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
Combustible;

8.- Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica;

9.- Otras que el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren
pertinentes;

10.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Reporte y elaboracién del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
hojas méviles del mes de Octubre, 253 vales elaborados y 1,921 cupones de combustible
entregado a vehiculos y motocicletas de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,

2.- Elaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
Financiero Viceministerial;

3.- Generar el reporte al jefe inmediato peridodicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
existente, de |la entrega de cupones de combustible;

4.- Reporte y elaboracién del control y registro diariamente del mes de Octubre, 145
documentos entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja
Chica, en el libro correspondiente de hojas méviles, informando al jefe el saldo existente
del efectivo que cuenta Caja Chica;




5.- Controles y registros contables varios, en el Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal y del Ministerio;

6.- Reporte del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacién bancaria del
mes de Octubre, al Director de Administracién Financiera -DAF-, con el reporte de los
saldos segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas méviles, y
la integracion del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Crédito Hipotecario
Nacional de Guatemala;

7. Reporte del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacién bancaria del
mes de Octubre, al Director Administrativo -DA-, con el reporte de los saldos segun estado
de cuenta bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas moéviles y la integracién

del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala;

8.- Informe y reporte periédicamente al jefe la elaboracion de la conciliacién bancaria del mes
de Octubre, en el libro correspondiente de hojas mdviles, de las cuentas existentes, de
este Ministerio en el Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala;

9.- Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacién y revision de los registros contables
del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal;

CONTRAT\STA 7

El presente informe responde\a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. - —

(f)

Vo.Bo. e E:;dﬁ} V. Gordiano Montepeque
Jefe
Depariamenio de Regisiro y Tramite Pre g

Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Esther Andrea Ddvila Morales CuUl 2997076360101
NUmero de NIT del

Contrato: 314-2023-029-DSRH Contratista: 10522335-2
Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04.07.2023 dl
Contrato: Q 47,225.81 Contrato: 31.12.2023
Honorarios Periodo del 01.10.2023 al
Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 31.10.9028
Unidad

Administrativa
donde presta los

servicios: Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, frdmite y
seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la DRTP

2 Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al rengldn 029

3 Brindar colaboracién en la revisién de informes comespondientes al renglon
029

4 Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglon 029 en el
sistema guatendminas

5 Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de pago de honorarios
alrenglén 029

6 Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados
por medio de caja chica

7 Apoyar en realizacion de cheques para pago de proveedores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé apoyo en la elaboracién de expedientes de pago de honorarios al
rengléon 029




2 Colaboreé en la revisidbn de informes correspondientes al renglon 029

Apoyeé en el ingreso de facturas del renglén 029 en el sistema de
guatenominas

Realicé cheques para pago de proveedores

Apoye en el cuadre de caja chica

Realice listado de control de cheques para pago de proveedores

Apoyeé en el cuadre de bancos

0 N o~ On| B~

Apoyé en la revision de facturas correspondientes al rengléon 029

————

-

(f)

Efﬂqér A/r\drec Ddavila Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Departamenio do Registro
Direclon Superior dal Minisleria 6.
Infraestructura y Vivienda =




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista:

Leticia Carolina Rodas Herndndez | CUI: 1920857780101

NUmero de NIT del
Contrato: Contratista:

315-2023-029-DSRH 481189-5

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

04 de julio de 2023

Monto total del Plazo del al

Contrato: Q3017742 Contrato: |31 de diciembre de
2023

Honorarios Periodo del |01 al 31 de octubre de

Mensuales: Q. 8.500.00 Informe: 2023

Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de Registro y Tramite Presupuestal - DRTP -

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en elaborar oficios y foda clase de documentacidén enviada a diferentes
entidades pUblicas y privadas.

2. | Apoyar en colaborar en la recepcién de documentos.
3 Apoyar en el control de la Agenda del Departamento de Registro y Trémite
" | Presupuestal.
4., | Apoyar en larecepcioén de llamadas telefénicas.
5. | Apoyar en el archivo del Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
6. | CONTRATISTA' deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en la elaboracién de NPGs de facturas de cenas y compras realizadas por
" | los diferentes departamentos de la Direccién Superior del este Ramo.
2. | Apoyé en la recepcién de documentos (Oficios, 1Hs, cotizaciones y facturas).
3 Apoyé en la elaboracién de publicaciones de documentos y razonamientos de
" | depésitos presentados por la Seccién de Viaticos.
Apoyé en la revision de los informes, lo que corresponde a la parte de la redaccién
4,

y revision de planillas, que vienen de otros departamentos y que ingresan al
Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal, en la Seccidn de Vidticos.




Apoyé en la elaboracién de Solicitudes de Pedido de Compra o Adquisiciones de

e Servicios y papeleria adjunta.
s Apoyo en la elaboracién de Formularios de Anticipo y Liquidacién de vidticos de la
" | Direccién de Comunicacion Social.

Apoyé en alimentar el Control de Formularios de anticipos y liquidaciones elaborado
por la Seccidn de Vidticos del Departamento Registro y Trdmite Presupuestal.

8. | Apoyé en la recepcion de llamadas telefonicaos.

9. | Apoyé en el archivo del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal.

10 Apoyé en la elaboracién de oficios enviados a entidades puUblicas y a diferentes

departamentos internos de la Direccidn Superior del este Ramo.

11.

Apoyé con el contfrol de la agenda del Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal.

s

Leticia Carolina Rodas Herndndez

()

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cormresponda,
para que procedan al trédmite de pago respectivo.

Jefe

Regisiro y Tramite Presupuestal

Direccion Superior dutMinisterio de Comunicaciones,
Infraeslructura nda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista:

Administrativa
donde presta los

Nickolle Fernanda Ibafez Ulloa Cul: 3004245740101
NUmero de NIT del
Contrato: 316-2023-029-DSRH  Contratista: 10031594-1
Servicios (Técnicos |
o Profesionales): Servicios Técnicos
4 de julio del
Plazo del 2023 al 31 de
Monto total del Contrato: diciembre del
Contrato: Q 41,322.58 2023.
Periodo del 1 de octubre
Informe: del 2023 al 31
'Honorarios de octubre
Mensuales: Q. 7,000.00 del 2023.
Unidad

servicios: Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal -DRTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a las actividades que tiene asignadas el area de presupuesto.

2 Brindar apoyo en la elaboracién de informes de ejecucidn presupuestaria
con relacién a las modificaciones presupuestarias realizadas.

3 Apoyar en el control y registro analitico del presupuesto.

4 Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de

contabilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccion
Administrativa Financiera.

5 Codificar expedientes para pago de proveedores

) Elaborar la caja fiscal mensual para presentarla a la contraloria General de

cuentas.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE El PERIODO DE OCTUBRE DEL 2023.

Apoye a las actividades que tiene asignadas el drea de presupuesto.

Brindé apoyo en la elaboracién de informas de ejecucion presupuestaria
con relacién a las modificaciones presupuestarias realizadas.

Apoye en el control y registro analitico del presupuesto.

£

Apoyé en la elaboracién de transferencias dentro del sistema de
contabilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccidn
Administrativa Financiera.

Apoye a Codificar expedientes para pago de proveedores.

Apoyé en la Elaboracién de la caja fiscal mensual de la Direccién Superior,

Apoye en la Elaberacién del recibo mensual forma 92-A.

| N o] O

Apoyé en la revision de documentacién de soporte en la elaboracién de
ordenes de compra.

Apoye en la resolucién de hallazgos cajas fiscales 1998-2003.

(f)

Nickolle Fernanda lbanez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
guien corresponda, para que procedan al trédmite de pago respectivo.

Lic. Padlo iano Montepeque
} ]efe

Departamento de Registro y Trémite
Direccion Superior del Ministaro de
Infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON

029
Nombre completo del Glenda Elizabeth
Contratista: Mazariegos Judrez CUI: 1788050410101
NIT del
Nimero de Contrato: 317-2023-029-DSRH | Contratista: 6983369-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q. 47,225.81 Contrato: diciembre de 2023
Periodo del 01 de octubre al 31 de
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: octubre de 2023
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo

Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

1
2
3 | Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo
4 | Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

5

Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados la Fondo

Rotativo

6 | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7 | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
DRTP

8 | Colaborar en la elaboracién y conformacién de los Fondos Rotativos

9 | Y todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 31 DE
OCTUBRE DE 2023
1 Colaboré en atender a personas que se presentaron con expedientes relacionados la Fondo

Rotativo

2 | Colaboré en el andlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo




Colabor¢ en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos

Colaboré en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Apoyé en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollaron dentro de la
DRTP

Apoyé en la revision de los expedientes que se ingresaron al Fondo Rotativo

Organicé y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

Colaboré con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

m/@ig‘, -

Glenda Elizabeth Mazariegos Juarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
trdmite de pago respectivo.

e Registro y Tramite Presupuestal
rdiano Montepeque

Jefe del Departam

i i tal
Departamento de Registro y Trémite Presupues
Diroccidn Superior del Minislerio de Comunicaciones,
nfraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Edwin Benjamin
Contratista: Miranda Pojoy CUL:

2598 34181 0101

NlUmero de Contrato: NIT del 8115621-9

318-2023-029-DSRH Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.44.274.19 Contrato: 04/07/2023 —31/12/2023
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 7,500.00 Informe: 01/10/2023 — 31/10/2023
Direccion Direccion Administrativa Departamento de Registro y Tramite

Administrativa donde |Presupuestal de la Direccién Superior del Ministerio de
presta los servicios: | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades asignadas en el drea de Presupuesto.

2 Brindar apoyo en la elaboracion de informes de ejecucion presupuestaria con relacion a las
modificaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para el efecto, los montos reales del
presupuesto asignado a la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

3 Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto y Plan Operativo Anual, -POA- de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,

4 Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de contabilidad integrada -
SICOIN- y gestionarlas ante la Direcciéon de Administracion Financiera, para su respectiva
aprobacion.

B Apoyar en la realizacién de los informes sobre ejecucidon presupuestaria, programacion
financiera indicativa anual, cuatrimestral, mensual y cuota no devengada que se traslada a la
Direccion de Administracion Financiera.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

1 Apoyé en las actividades asignadas en el 4rea de Presupuesto.

2 Brindé apoyo en la elaboracion de informes de ejecucion presupuestaria con relacion a las
modificaciones presupuestarias que se realizaron, estableciendo para el efecto, los montos reales del
presupuesto asignado a la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

3 Apoyé¢ en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto y Plan Operativo Anual, -POA- de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Apoyé en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de contabilidad integrada -
SICOIN- y gestioné ante la Direccion de Administracién Financiera, para su respectiva
aprobacion.

5 | Apoyé en la realizacion de los informes sobre ejecucidn presupuestaria, programacion

financiera indicativa anual, cuatrimestral, mensual y cuota no devengada que se traslada a la
Direccion de Administracion Financiera.

Ed@dn Behjamin Miranda Pojoy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

al tramite de pago respectivo.

(f)

Departamenta.de Reqgistro y Trémite Predupuestal
Direccion Suparior del Munistario de Comunicaciones,
Infransitiiphire v danda




DIRECCION SUPERIOR
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del WILSON ORLANDO SANCHEZ
Contratista: BARILLAS CUL: 2253 47229 0101
NIT del

Numero de Contrato: 320-2023-029-DSRH Contratista: | 8135258

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del | pej 04 de julio al 31

Contrato: Q.53,129.03 Contrato: | 4e diciembre de 2023

Periodo del | Del 01 de octubre al
Informe: 31 de octubre de

Honorarios Mensuales: | Q.9,000.00 2023

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades asignadas en el area de presupuesto.

2 Brindar apoyo en la elaboracion de informes de ejecucién presupuestaria con relacion a las
modificaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para el efecto, los montos reales
del presupuesto asignado.

3 Apoyar en el control y registro analitico del Presupuesto.

4 | Apoyar en la elaboracién del Anteproyecto del Presupuesto y Plan Operativo Anual, -POA-.

5 Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- y gestionarlas ante la Direccién de Administracion Financiera, para su respectiva
aprobacion. I

6 Apoyar en la realizacion de los informes sobre ejecucion presupuestaria, programacion
financiera Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota no Devengada que se traslada a
la Direccion de Administracion Financiera.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la realizacion de reportes de los 202 renglones presupuestarios del Sistema de contabilidad
Integrado (SICOIN) y Sistema Integrado Administrativo contable (SIAC), para la realizacidn de créditos
y débitos del presupuesto de las actividades: 1 “Actividades Centrales”, 2 “Servicios Administrativos”
y 3 “Servicios Financieros”, de la Direccién Superior Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

2 lustificaciones y planteamientos de Créditos y Débitos para las transferencias presupuestarias de los
Grupos 0, 1, 2, 3, 4 y 9 para transferencias Internas, (Intra2), externas (Intral) y Inter-Institucionales
(Inter), del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Apoyo en la operacién de 202 renglones presupuestarios en el Sistema Integrado Administrativo
Contable (S.1.A.C.) para el registro del presupuesto del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

4 Apoyo en el Plan Operativo Anual (POA) y Plan Operativo Multianual (POM), presupuesto de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 Analisis y Justificaciones de transferencias presupuestarias de Créditos y Débitos del Grupo: 0
“Servicios Personales, 1 “Servicios no personales, 2 “Materiales y suministros”, 3 “Propiedad, Planta,
Equipo e Intangibles”, 4 “Transferencias Corrientes” y 9 “Asignaciones globales” de las tres actividades
del Ministerio de Comunicaciones.

6 Seguimiento en la elaboracién de la Disponibilidad Financiera mensual, cuatrimestral del Ministerio
de Comunicaciones, ante la Direccion de Administracidn Financiera (D.A.F.).

7

Seguimiento en la elaboracion de las metas fisicas en el Sistema de Gestion “Siges” mensual y
cuatrimestral del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.




(f)

servicios y'sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUL: 2993884330101
NIT del

Numero de Contrato: 322-2023-029-DRH Contratista: 9253626-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Plazo del 04 de julio al 31 de

Contrato: Q. 35,419. 35 Contrato: diciembre 2023
Periodo del 01 de octubre al
Informe: 31 de octubre

Honorarios Mensuales: | Q 6,000.00 2023

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Departamento de registro y tramite presupuestal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Llevar documentos a lugares indicados

2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3 Entregar la documentacidn en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la
Documentacion asignada.

5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas

6 Mantener permanente comunicacién con el personal que le proporciona la documentacion,

informando sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de
Mensajeria.

7 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Lleve documentos a lugares indicados

2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.

3 Entregue la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

4 Colabore eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la
Documentacién asignada.

5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas

6 Mantuve permanente comunicacion con el personal que le proporciona la documentacién,
informando sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de
Mensajeria.

7 Realice cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

w

(f) A+ -
Axel Fefnahdd Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Ronal Estuardo Vega
Contratista: Pineda CUI: 3013604990101 |
NIT del |
Numero de Contrato: 319-2023-029-DSRH Contratista: 91968313 ;
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicios Profesionales |
Plazo del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.41.322.58 Contrato: diciembre de 2023 ;
Periodo del 01 al 15 de octubre de Y
Honorarios Mensuales: Q. 3,387.10 Informe: 12023 |
Unidad Administrativa 5
donde presta los servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo
' 2| Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

3 Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo
4 Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo .
!LS Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados la Fondo f
' Rotativo

6 Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo |
7 | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la DRTP .
' 8 | Colaborar en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos
9 | Y todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 15 DE i

OCTUBRE DE 2023

1 Colaboré en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo
| 2 | Colaboré con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

3| Colaboré en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos
| 4 Apoyé en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollaron dentro de la

DRTP




Apoyé en la revision de los expedientes que se ingresaron al Fondo Rotativo

‘ 6 Colaboré en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo
i 7 Colaboré en atender a personas que se presentaron con expedientes relacionados la Fondo
Rotativo
8 Organicé y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

(D //{&41/7@

anal-ES’tﬁaFdo Vega Pineda

P

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

)

Jefe/ -
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

zz:;zﬁsf;mp’eio el Karin Jeanice Adaly Pineda Martinez cul: 1598552840106
NIT del
NUmero de Contrato: 321-2023-027-DSRH. Contratista: b
Servicios (Técnicos o Sorviclas thanisos
Profesionales):
04 de julio de
Monto total del Plazo del 2023 al 31 de
Contrato: Q. 47.225.81 Contrato: diciembre de
2023
Periodo del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 Informe: octubre de
2023
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal -DRTP-
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en elaborar oficios y toda clase de documentacién enviada a diferentes
entidades publicas y privadas;

Apoyar en colaborar en la recepcion de documentos;

Apoyar en el control de la Agenda del Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal;

Apoyar en la recepcién de llamadas telefénicas;

Apoyar en ordenar el archivo del Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" deberd realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyeé en la atencién al publico de diferentes instituciones.

Colaborar en la recepcion de documentos, tanto internos como externos.

Apoyar en la elaboracién de oficios (internos) y toda clase de documentacién
enviadas a diferentes entidades pUblicas y privadas.

Colaborar con la revision de facturas, cotizaciones y ofros documentos anexos.




Colaborar en el archivo de toda documentacion que ingresa o egresa del
departamento.

Apoyar con la revision de pagos de telefonia mévil y fija.

Apoyar en el control de la agenda del Jefe del Departamento de Registro y
Tramite Presupuestal.

(f)

Karin Jeanice Adaly Pineda Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al trdmite de pago respectivo.

epartamento de Regisiro y Tramite Presupuestal
Direccidn Superior el Minitorio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda :




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Jonathan Javier

Contratista: Hernandez Ruano CUI: 211742775 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 323-2023-029-DSRH | Contratista: 78152011

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de julio al 31 de

Monto total del Contrato: | Q35.419.35 Contrato: diciembre de 2023
Periodo del Del 01 al 31 de Octubre

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Informe: de 2023

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

Z
2

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

Brindar apoyo en la elaboracién de bienes en el SICOIN

Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

o o ] | | & W | -

Otras que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “CONTRATISTA™
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE
OCTUBRE DE 2023
1 Trabajar rechazos correspondientes a expedientes.




Actualizacion de tarjetas de responsabilidad activos fijos y fungibles.

Toma de inventario en las oficinas del Ministerio.

| W|

Elaboracion de Certificaciones de Flota Vehicular.

Trabajar expedientes de grupo 3.

Ingreso de bienes al sistema.

Elaboracién de Certificaciones de tarjetas fungibles.

Traslado de papeleria a las oficinas.

S| | | SN Wn

Trabajar en horario extraordinario expedientes y rechazos.

«
(H)

Jonathan Javier'Hernandez Ruano!
resente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

trdmite de pago respectivo.
MD
)

Lic. Paclo V. Gordiano Montepeque

Jefe
Departamento de Registro y Tramite Presupuestal
Dkoc’:w Suparior dol Ministado de Comunicaciongs,
|raestructyra ¥ Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Christopher Giovanni
Contratista: Bran Grajeda EUE 3170 40308 0505
NIT del r
Numero de Contrato: 324-2023-029-DSRH | Contratista: 10538661-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q41, 322.58 Contrato: diciembre de 2023
Periodo del Del 01 al 31 de octubre
Honorarios Mensuales: Q7.000.00 Informe: de 2023
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

Z
e

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

Brindar apoyo en la elaboracion de bienes en el SICOIN

Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

e o 9| | | & W] N ==

Otras que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes

)
=

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE
OCTUBRE DE 2023

1 Ingreso de expedientes al Sistema de Contabilidad Integrada




Generacion de informes por cuentas contables -SICOIN-

Traslado de mobiliario y equipo.

Generacion de Art. 10 numeral 13.

Verificacion de bienes de grupo 3

SN | | W

Actualice de tarjetas de responsabilidad de la Direccién Superior del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Elaboracion de Certificaciones de tarjetas fungibles.

89) i
Christopherﬁiovanni Bran Grajeda.
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Departamento de Registro 258
i mpemguuml«io ies
R Iniraeslructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARILU DEL ROSARIO DARDON |
Contratista: CALDERON CUI: 2386 38778 2011 |
NIT del ]
Numero de Contrato: 325-2023-029-DSRH Contratista: | 4261806-1 |
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS ‘
Monto total del Plazodel  |pg| p4/07/2023 |
 Contrato: Q.44,274.19 Contrato: | AL 31/12/2023
Periodo del ‘ DEL 01/10/2023
Honorarios Del Mes: Q.7,500.00 Informe: | AL 31/10/2023

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA -DA-
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO W
1.- Apoyar en la elaboracién de oficios y toda clase de documentacién enviadas a d|ferentes

entidades publicas y privadas;

2.- Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y
presolicitud de compra y adquisicion de servicios;
3.- Apoyar en gestionar firmas que genera la Direccion Administrativa -DA-;
|
4.- i Apoyar y archivar la correspondencia de |la Direccidon Administrativa -DA-: |
5.- ‘ Apoyar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion
Administrativa -DA-; I
6.- | Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas y llevar la agenda del Director;
% | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
| Direccién Administrativa -DA-;
8.- i Y todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion:;
9.- \ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
I debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
Il | contratacion;
i No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- | Elaborar oficios y llevar el control de la documentacién entregada y recibida de oficios a
| diario de los expedientes oficiales de las diferentes unidades y dependencias, ptblicas y
' privadas a la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones y del cumplimiento de
los tramites asignados por el Director de la Direccién Administrativa -DA-;
2.- Apoye y colabore en recibir, registrar, clasificar, distribuir expedientes de la Direccién
Administrativa -DA-;
3.- Apoye en la gestion de las firmas de los expedientes recibidos y darle seguimiento y |
i ciasificarlos para enviarlos para su distribucién a las unidades correspondientes de la
l Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones; del Director de la Direccion
' Administrativa -DA-;
4.- Apoye en la recepcion de las llamadas telefénicas, asi como en el archivo de los registros |
1 de las llamadas de la Direccion Administrativa -DA-: ‘
5.- | Apoyar en la actualizacién y Ordenamiento de los archivos de los documentos oficiales y
particulares recibidos de las diferentes instituciones, y darle el seguimiento
correspondiente, de la Direccién Administrativa -DA-;




Apoye informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la

agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Director de la
Direccion Administrativa -DA-;

- 7.-- Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollaron dentro
de la Direccién Administrativa -DA- de los expedientes distribuidos a las unidades de
las dependencias publicas y privadas de los tramites asignados por el Director;

() L JAeitey &

" MARILU DEL'ROSARIO DARDON CALDERON
" CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) ‘
vd. Bo. L. AXEL DE[JESUS DARDON OROZCO
" DIRECTOR A TIVO




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Elsa del Carmen Gonzdlez Valdez |CUI: 2193105050101
NUmero de NIT del
Contrato: 326-2023-029-DSRH Contratista: 51147971
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Profesionales
04 de julio
Plazo del al 31 de
Monto total del Contrato: diciembre de
Contrato: Q 70,838.71 2023,
Periodo del |01 de octubre
Informe: al 31 de
Honorarios octubre
Mensuales: Q. 12,000.00 del 2023.
Direccion
Administrativa
donde presta los
| servicios: Direccion Administrativa-DA-
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
] Asesorar en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios Generales y Administrativos y

| demas gestiones de la Direccion Administrativa

2 | Asesoraren la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes para el buen desempefio de
las actividades que se realizan en el Departamento Servicios Generales Administrativos

3 | Colaborar como enlace entre el Departamento de Servicios Generales y Administrativos con la
Direccion Administrativa, realizando control de presupuesto de costos de mantenimiento de vehiculos
y reportes de la informacion actualizada

Administrativa

4 Asesorar en el cumplimiento de Manual de Normas Procesos y Procedimientos de la Direccion

a prestar.

5 | Asesorardirectamente al Director. en tareas de asistencia administrativa y relacionadas con los servicios

6 Asesorar en otras gestiones administrativas que sean solicitadas

7 Asesorar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion Administrativa.

8 | Asesorar en revision de expedientes para pago de proveedores

~0

Asesorar en el escanco de documentos para tener un mejor control de toda la documentacion de la
Direccion Administrativa

10  Lasactividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE |
OCTUBRE DE 2023. |
1 Brindé colaboracion en la revision de expedientes de seguimientos vy |
procedimientos de la Coordinacion de Administracion y Finanzas '
2 Apoyé en la realizacién de oficios, circulares, memorandum del mes de JULIO
del presente ano.

3 Apoye en el seguimiento de firmas de expedientes a proveedores.

4 Apoyeé en el seguimiento de llamadas entrantes tanto internas como
| externas.

5 | Apoye en la Organizacion de expedientes y procedimientos

6 ‘ Apoye en el ordenamiento de expedientes de distintas instituciones y darle
| seguimiento al correspondiente. .
7 | Apoyé en la actualizacién de la agenda para llevar un mejor control de los |
. numeros del personal interno y proveedores.

8 Apoye en la toma de los mensgjes para el director de la Direccidon
Administrativa.

9 Apoye con la firma de distintos cheques para pago de proveedores vy
comisiones.

10 | Apoye en la revision de expedientes para nuevas contrataciones de las
diferentes dependencias.

:’.v" ’ - 5 / ;‘ j
(f) ( [’:f gl ,.-"d\ ’LL'{'-’J AN P

Elsa del Carmlen Gonzdlez Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al frdmite de pago respectivo.

. N
2 )
(f / < %4) )
Vo. Bo. Lic.)/xel d‘LWn Orozco
Dkector de-la Direccién Administrativa.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del |

Contratista: | Katerin Andrea Rios Martinez CuUl: 3423 61457 2201
‘ NIT del ‘

Numero de Contrato: 327-2023-029-DSRH Contratista: | 107058499

Servicios (Técnicos o ;

Profesionales): Servicios Técnicos :

Monto total del Plazo del | DEL 04/07/2023

Contrato: Q.41,322.58 Contrato: | AL 31/12/2023

Periodo del | DEL 01/10/2023

Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: | AL 31/10/2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios

, Direccion Administrativa.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
o
Apoyo directo al director, en tareas de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto
2 Brindar apoyo en la recepcion y salvaguardar el archivo fisico y digital de toda clase de documentacion
gue ingresa oficialmente a la Direccion Administrativa
3
Apoyar en distribuir toda la correspondencia que ingresa oficialmente a |la Direccion Administrativa
4 Apoyar en la revisién del correo institucional y control de agenda de las actividades y reuniones de la
Direccion Administrativa.
5 | Apoyar con la canalizacion de llamadas telefonicas a las diferentes direcciones y subdirecciones de la
direccion Administrativa segun corresponda.
6 Apoyar en la agenda para la publicacién de plazos de documentos emitidos por la Direccion
Administrativa en los diferentes portales de Gobierno
7 Apoyar en todas aquellas actividades que la Direccién Acministrativa asigne en el interior o exterior “
de la Republica
8 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion Administrativa
9 | Elaboracion de términos de referencia de la Direccion Administrativa, para contratacion de servicios de
| administracion.
OCTUBRE
No. ACTIVIDADES / MES DE OCTUBRE DEL 2023
1
Apoyo directo al director, en tareas de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto
2 Brindar apoyo en la recepcidn y salvaguardar el archivo fisico y digital de toda clase de documentacion |
que ingresa oficialmente a la Direccion Administrativa '
3
Apoyar en distribuir toda |la correspondencia que ingresa oficialmente a la Direccion Administrativa
4 | Apoyar en la revision del correo institucional y control de agenda de las actividades y reuniones de la
Direccién Administrativa,
5 Apoyar con |la canalizacion de llamadas telefonicas a las diferentes direcciones y subdirecciones de Ia
| direccion Administrativa segln corresponda.
6 Apoyar en la agenda para la publicacion de plazos de documentos emitidos por la Direccidn
Administrativa en los diferentes portales de Gobierno
7 Apoyar en todas aquellas actividades que la Direccién Administrativa asigne en el interior o exterior
| de la Republica
8 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccién Administrativa
9 | Elaboracion de términos de referencia de la Direccion Administrativa, para contratacion de servicios de

| administracion.
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e K?term Aﬁdrea,ﬁios Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a ‘responda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. "“”\

(f) Lic, Axgid eslis Dartdén Oroncy
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JAVIER ALEXANDER JIMENEZ
HERNANDEZ

Cul:

l

1780973650101 |

Niumero de Contrato:

NIT del

328-2023-029-DSRH Contratista: 64403246
| Servicios (Técnicos o
| Profesionales): TECNICOS
' ' Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL '
Monto total del Contrato: | Q. 41,322.58 31/12/2023 ‘
Periododel | 01/10/2023 |
Informe: . AL |
Honorarios Mensuales: Q. 7.000.00 | 317102023 |

Direccion Administrativa

donde presta los servicios:

Direccion Administrativa

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar realizando diversas actividades administrativas

r2

Apoyar en entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna

3. | Apoyar en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacion asignada
|
! 4. Llevar control escrito de todas las diligencias realizadas ‘
5 Apoyar en mantener comunicacion con el encargado de vehiculos, informando sobre cualquieF asunto
ocurrido en el desarrollo de las actividades
6. Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que ‘EL CONTRATISTA" '
debera desarrollar todas aquellas actividades que se le deriven de la presente contratacion |
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL MES DE OCTUBRE DE 2023
1. Clasifique y ordene los documentos que se me entregan ;
2. Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades del Ministerio ]
L Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan o
4. | Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
respectivo destino
5. | Apoyé¢ a las diferentes areas con la distribucion de documentos, a las diferentes entidades e
instituciones
6. Lleve el control por escrito de todos los documentos que fueron entregados a las diferentes -
dependencias de este Ministerio |
)]

JAVIER ALEXANDER JIMENEZ HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
T
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA' Y
VIVIENDA

Direccién de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Vera Adalgiza Alvarado Lopez Cul: 2448 45255 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 329-2023-029-DSRH Contratista: 46603999

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: | Q. 59,032.26 Contrato: de Diciembre del 2023

Plazo del 04 de Julio del 2023 al 31

Honorario del mes: Q 1,290.32 Informe: octubre del 2023

Periodo del 01 de octubre al 04 de

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: Direccion Administrativa -DA-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al jefe de Servicios Generales y Administrativos en la coordinacién del personal de
mantenimiento.

2 Apoyar en la gestién de las actividades de Servicios Generales y Administrativos y del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Apoyar en la coordinacion de mantenimiento necesarios para el funcionamiento del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Llevar a cabo planificaciones y programacion del personal para proponer al jefe de Servicios Generales
y Administrativos para la mejor distribucidn de las actividades propias del Departamento.

5 Velar por el buen funcionamiento de las instalaciones.

6 Mantener controles de mantenimiento para una adecuada supervisidn de personal.

7 Reportar de inmediato los desperfectos de las instalaciones al jefe del Departamento.

8 Apoyar con el registro de personal y asignar segun indique el jefe del Departamento de Servicios
Generales.

9 Participar y Ejecutar el control del plan estratégico de del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda para optimizar el recurso.

10 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 04 DE OCTUBRE DEL 2023

1 Apoye al jefe de Servicios Generales y Administrativos en la coordinacién del personal de
mantenimiento.

2 Apoye en la gestidn de las actividades de Servicios Generales y Administrativos y del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Apoye en la coordinacion de mantenimiento necesario parz el funcionamiento del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Lleve a cabo planificaciones y programaciones del personal para proponer al jefe de Servicios
Generales y Administrativos para la mejor distribucion de las actividades propias del Departamento.

5 Vele por el buen funcionamiento de las instalaciones.

6 Mantuve controles de mantenimiento para una adecuada supervision de personal.

7 Reporte de inmediato los desperfectos de las instalaciones al jefe del Departamento.

8 Apoye con el registro de personal y asigne segun indicd el jefe del Departamento de Servicios
Generales.

9 Participe y Ejecute el control del plan estratégico de del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda para optimizar el recurso.

10 | Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
s€ encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectiva.

(f)

(f)

B inisterio mUlllb?b]U|Lc "
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del , , |
Contratista: ANDREHA-JOSSE MERIDA RODRIGUEZ cul: 2999 18580 0101
NIT del

NUumero de Contrato: 330-2023-029-DSRH Contratista: 96288809

Servicios (Técnicos o )

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 04/07/2023

Contrato: Q.59,032.26 Contrato: AL 31/12/2023

Periodo del |[DEL01/10/2023

Honorarios Del Mes: Q.10,000.00 Informe: AL 31/10/2023

Unidad Administrativa )

donde presta los DIRECCION ADMINISTRATIVA

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Investigar pasos a seguir de diferentes procesos para la elaboracién de sistemas
para el seguimiento de expedientes;

2.- Entrevistar a colaboradores involucrados en los diferentes procesos;

3.- Consolidar informacién recaudada para la elaboracién del sistema:

4.- Tabular y definir los pasos a seguir en cada proceso;

5.- Trasladar para revision del proceso, a la autoridad correspondiente;

b.- Trasladar a director de la Direccion Administrativa para la supervisién del

sistema;

7.- Ya autorizado frasladar a la Direccién Administrativa para elaboracion:;

8.- Estar disponible en cualquier momento, para atender necesidades del
Departamento;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

J Se dio seguimiento al personal administrativo en el uso del sistema de
Gestion de Expedientes.

2.~ Se dio seguimiento al ingreso de expedientes en el sistema de Gestiéon de
Expedientes.

i Se brindé apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

4.- Se brindd apoyo en la elaboracién de solicitudes de pedido.

& Se brindé apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

6. Se dio seguimiento a los informes semanales de simplificacion de framites
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(f) ( AL

ANDREHA-JOSSE MERIDA RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al trdmite de pago respectivo.

G /

Vo. Bo\ggAX‘EL DE }%JT%DA DN OROZCO
DIRECCION ADMINISTRATIVA




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ' T ]
Contratista: MILTON EMILIO CASTILLO CHAJON %CUI: }2342-28857-0101 .
NIT del
Numero de Contrato: 331-2023-029-DSRH  Contratista: 4115579-3
Servicios (Técnicos o ’ ; T
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES - |
Monto total del | Plazodel  [04/07/2023 AL |
Contrato: | Q.53,129.03 | Contrato: | 31/12/2023
"Periodo del |01/10/2023 AL
Honorarios Mensuales: | Q 9,000.00 Informe: 31/10/2023 '
Direccion 1
' Administrativa donde |
_presta los servicios: ' DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS i _J
| — T -
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO _]

L

’ 1 | Apoyar en cofizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccidn
’ ' Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado. S
| 2 | Apoyaren el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
| proceda segun sus competencias.
'3 | Apoyaral encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro |
| | y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones. f

i 4 | Apoyaren la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacidn v licitacion. |
| S ; - Apoyar en la realizacion del plan anual de adquisiciones Publicas.
|

6 Brindar apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

N R A -

7 Apoyar en la elaboracién de solicitudes de pedldo

l
'8 Apoyar en la elaboracion de actas administrativas. 1
L — —
i ' . \

Apoyar en elaboracion bases para ofertas electronicas.

‘] 10 | Apoyar en publicar documentos en el portal de Guatecompras

12 Apoyor en las publicaciones en Guatecompras del proyec’ro de bases, para las
! diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado B
| 13 | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a traves del
‘ | Departamento de Compras, y su posterior traslado del Departamento de Registro y
| | Tramite Presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago
14 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de Cuota Presupuestaria,
} | para los pagos que corresponda
' 15 | Apoyar con actividades administrativas propias del Departamento de Compras, vy
[

' 11 | Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES '
f
|
— |

otras actividades aue el Departamento de Compras considere pertinentes
16 Los actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
| CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
| | presente contratacion. |




' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se brindo apoyo en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades |
y Departamentos segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicacicnes, Infraesfructura y Vivienda vy la ley de
Contrataciones del Estado.

2 Se brind6 apoyo en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos,
asi como el respectivo ingreso a la seccion de almacén.

3 Se brindé apoyo al jefe de compras en trasladar a la jefatura del Departamento de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Proceso de Pago por Arrendamiento de Bodega para resguardo de documentos de los
Diferentes Departamentos y Unidades de la Direccidon Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, correspondiente al mes de septfiembre de 2023.

| 5 Proceso de Pago por Servicio de Seguridad Perimetral en las Instalaciones de la Direccion
Superior y Jardin Infantil Nuestra Sefora de Fatima del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, correspondiente al mes de septiembre de 2023.
6 Proceso de Pago por Arrendamiento de 20 Maguinas Fotocopiadoras Muliifuncionales para
| el uso en los diferentes Departamentos y Unidades de la Direccion Superior del Ministerio de
| Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, Corresoondiente al mes de septiembre de 2023. |
7 Se brindo apoyo en publicaciones de documentos en el portal de Guatecompras
'8 | Se brindo apoyo en la elaboracion de procesos en el sistema SIGES

L |
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ajminis rativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se en

ientra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a gquien corresponda, para que procedan al tré\rnite,de 3go respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del ANDREA XIOMARA BARRIOS ‘ '
Contratista: | COLINDREZ Cul: 2108 00666 0401
NIT del |
Numero de Contrato: 332-2023-029-DSRH | Contratista: | 73118796
Servicios (Técnicos o f’ ‘
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES |
Monto total del Plazodel | 04/07/2023 AL
Contrato: | Q.53,129.03 Contrator  134/12/2003
| Periodo del |01I1D.’2023 AL \
Honorarios Mensuales: | Q. 9,000.00 |Informe:  |31/10/2023
Direccion
Administrativa donde
_presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
| |
1] Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado. |

2 ‘r Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi

| como el respectivo ingreso a la seccion de almacén; en el caso que sea un bien

| activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias. B -
| 3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Regisiro |
' y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones. |

| 4 | Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacidn vy licitacion.
E%Apoyor en la resolucion del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 | Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

|
8 TApoyc:r en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para as |
| diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado. |
9 | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccidon de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
+presupues’fol, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria para
los pagos que correspondan. o ) B
11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccion de compras \

12 | Y ofras actividades que la seccion de compras considere pertinentes.

—_—

rﬁ | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través del
| Departamento de Compras, y su posterior traslado del Departamento de Registro y
! Trdmite Presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

14 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de Cuota Presupuestaria,

para los pagos que corresponda -

15 | Apoyar con actividades administrativas propias del Departamento de Compras, v

ofras actividades que el Departamento de Compras considere pertinentes

16 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gque el
| CONTRATISTA deberd desarrollar todas aqguellas actividades que se deriven de la ‘
| presente contratacion.




_No_.j[r ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023 ]

1 | Proceso de Pago de Servicios Bdsicos cel Ministerio de Comunicaciones, |
Infraestructura y Vivienda. Correspondiente al mes de octubre 2023.

2 | Se apoyd en el control de llamadas internas y externas del Departamento de
Compras.

3 Elaboracion de Oficios, Reportes y Notas de Justificacion.

4 | Elaberacion de Informe de Volumenes de Trabgjo Correspondiente al Mes de

| octubre 2023.

| & | Elaboraciéon de Informe de Regulacion Articulo 10 de la Ley de Acceso a la |
Informacion Publica, correspondiente al mes de octubre 2023. -
é Se brindé apoyo en la publicacién de documentos y anexos para NPG en
Guatecompras.
7 Se apoyo en la publicacion de expedientes en SIGES.
8 Se brindé apoyo en traslado y seguimiento de expedientes a trdmite presupuestario.
9 Elobor_daarﬁ entrega de Informe de Ejecucion Mensual correspondiente al mes de |
octubre 2023 |
10 | Se apoyd en actividades administrativas propias del Departamentoc de compras. ‘
| ]
(f)

~~ANDREA XIOMARA BARRIOS COLINDREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
5 a 7 G T

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procetdan al tramite de pago

respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | |

' Contratista: | JOSE ALEXANDER MEZA CATALAN cul: | 2485-64610-0101
‘ NIT del i i
Numero de Contrato: 333-2023-029-DSRH Contratista: | 9524584-7
Servicios (Técnicos o !
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS ' o
Monto total del Plazo del | 4/07/2023 AL
Contrato: Q. 53,129.03 Contrato: '34/12/2023
' Periodo del | 01/10/2023 AL
Honorarios Mensuales: | Q 9,000.00 Informe: | 31/10/2023
Direccion
Administrativa donde ’
_presta los servicios: | DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS
"No.| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO o ]

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado.

Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidn de cimacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias. -

Apoyar al encargado de compras en frasladar a la jefatura de la oficina de Peg:stro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

Apovyar en elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion

' Apoyar en la realizacién del plan anual de adguisiciones Publicas.

| Brindar apoyo en analizar las facturas y documentos contables

Apoyar en la elaboraciéon de solicitudes de pedido

Apovyar en la elaboracion de actas administrativas

Apoyar en elaborar bases para ofertas electrénicas

Apoyar en publicar documentos en el portal de Guatecompras

Apoyar a elaborar procesos de en el sistema SIGES

Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

' Departamento de Compras, y su posterior fraslado del Departamento de Registro y

Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos través del

Trémite Presupuestal, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago.

Apoyar en elaborar solicitud la solicitud mensual y cuatrimestral de Cuota
Presupuestaria, para los pago que correspondan

Apoyar con actividades administrativas propias del Departamento de Compras; y
otras actividades que el Departamento de Compras considere pertinentes |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|




1 Se brindd apoyo en cofizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes |
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna del Ministerio de
E Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado. o |
|2 Se brindd apoyo en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos,
asi como el respectivo ingreso a la seccion de almacén; en el caso que sea un bien activo
fijo o fungible. debera informar al encargado de inventarios para que proceda segun sus
competencias.
3 | Se brindd apoyo al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
| y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.
4 l Se brindd apoyo en analizar las facturas y documentos contables
5 | Se brindd apoyo en la elaboracion de solicitudes de pedido
r 6 Se brindo apoyo en la elaboracion de actas administrativas
7 Se brindd apoyo en la elaboracion de los términos de referencia del evento "Adquisicion de
600 Cajas Plasticas para uso de los distintos departamentos y unidades de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda" por modalidad de
Compra Directa por Oferta electrénica.
8 Se brindo apoyo en la publicacion documentos y anexos para NPG en Guatecompras.
|
| 9 | Se brindo apoyo en la elaboracion de expedientes en el Sistema Siges para Liquidacion. :
|
10 | Se brindé apoyo en la publicacion de documentos en las distintas fases del evento de
COTIZACION No. 04-DS-2023 ADQUISICION DE SERVICIO DE ESCANEQ DE
DOCUMENTOS OFICIALES, DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, SOLICITADO POR EL
| DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
11 | Se brind6 apoyo con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adguiridos a través del
Departamento de Compras, y su posterior traslado del Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal, para que se incie el proceso de su respectivo pago.
12 | Se brindo apoyo en la solicitud mensual de cuota presupuestaria para los pagos que
cq’rrespon_do

servnuos y sus respectlvos términos de referencia, aSImISIT‘lO se encuan 1 eaitido de onfor

suschito con e prestador de
idad, por lo que
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | 2550 91699 |
Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana | CUI: 0101
NIT del Contratista:
'Numero de Contrato: | 334-2023-029-DSRH 844996-1
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: | 04/07/2023
Monto total del al
Contrato: Q. 94,451.61 131112/2023 |
Periodo del 01/10/2023
Honorarios Informe: al n
| Mensuales: Q. 16,000.00 31/10/2023 _'
Direccion
Administrativa donde
| presta los servicios: Secretaria Administrativa 1
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i
L. Apoyar en la preparacion de providencias de para evacuacion de audiencias dentro del ‘
proceso de Recursos de Revocatoria y Reposicion
2. Apoyar en el analisis y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de
Revocatoria y Reposicion de conformidad con la Ley de lo Contencioso Administrativo
3. Apoyar en la redaccion de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio )
4, Apoyar en el analisis y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de
| Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion |
5, Apoyar en el analisis y redaccion de resoluciones de aprobacion de liquidacion de
| contratos de conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado B
6. Apoyar en el analisis y redaccion de resoluciones como consecuencia de orden de juez
competente de las diferentes dependencias del Ministerio i 1
P Apoyar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contrataciones
diversas de las dependencias de El Ministerio ]
8. Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue el Secretario
Administrativo ]
‘ 9. Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido por
| el Secretario Administrativo
. 10. Apoyar en asesorar en asuntos legales al Secretario Administrativo
Wl. Apoyar en asesorar en asuntos legales administrativos a los técnicos de la Secretaria
Administrativa
12, Apoyar en elaborar informes circunstanciados de expedientes a ser elevados a los
| | Tribunales de Justicia
| 13. ﬂpoyar en el proceso de emision de providencias de audiencias en los casos de ejecucion
de fianzas
14. Apoyar en el analisis y elaboracion de resoluciones dentro del proceso de ejecucion de
tianzas de conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado
15 Apoyar en la preparacion de documentacion que sea requerida relacionada con el
ExRegistro de Precalificados de Obra I
16 Apovar en la elaboracidon de contratos en procesos de contratacion y de la Direccion ‘
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como, |
| convenios a ser suscritos por las autoridades ministeriales
17 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas y desarrollar todas aquellas '
actividades que se deriven de la contratacion ‘
y e < ?‘F‘- EL[',’;'J@L
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No. [ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME: MES DE OCTUBRE
DE 2023
|

1. ‘ Reuniones de trabajo en materia administrativa legal.

2. | Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicacibnes,
Infraestructura y Vivienda. ]

3. | Asesoria legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técnicos de la
Secretaria Administrativa.

4. Revision de expedientes de eventos de licitacion y cotizacion de diferentes dependencias,
(resoluciones y acuerdos): 6

5. | Revision de expedientes administrativos varios de las distintas dependencias del MICIV:
30 expedientes

6. | Elaboracion de oficios varios: 29 expedientes.

o

Estudio de expedientes y elaboracion de resoluciones en materia de Recursos de
Revocatoria y Reposicion, planteados ante las dependencias del Ministerio y Direccian
Superior: 8 expedientes.

8. Elaboracion de resoluciones de diferente materia: 11 expedientes

9, Elaboracion de providencias en diversos temas: 37 expedientes.

10. | Elaboracion de acuerdos ministeriales: 3 expedientes.

11. | Hojas de tramite de expedientes a ser elevados a los Despachos Ministeriales y
Viceministeriales: 3 expedientes. |
12. | Elaboracion de oficios de entrega de informacion requerida por el Ministerio Publico y ‘
Procuraduria General de la Nacion: 5 expediente.

13. | Elaboracién de providencias de audiencias dentro la Ley de lo Contencioso Administrativo: |
10 expedientes.

14. | Reuniones de trabajo: relacionadas con la simplificacion de tramites.

15 | Redaccién de actas administrativas varias.

16 EIaWunstanciados para ser entregados a los Tribunales.
J

[ Contratista //>\“ :

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo-mm'rm.co\ni prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite\de pago

respectivo. g S b
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL CUl: 2577232420203
NIT del

Numero de Contrato: | 335-2023-029-DSRH Contratista: 3933186-5

Servicios (Técnicos o r

Profesionales): Servicios Técnicos ‘

Monto total del Q.47,225.81 Plazo del 04/07/2023 al

Contrato: Contrato: 31/12/2023 J

Honorarios Periodo del 01/10/2023 al |

Mensuales: Q.8,000.00 Informe: 31/10/2023 |

Direccion !

Administrativa donde !

presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO }
1 Apoyar en el andlisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones }
y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.
2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan
a la Secretaria Administrativa
3 Apoyar en la transcripcién de Acuerdos y contratos para notificar.
L4 Apoyar en la elaboracion de diversos documentos en la Secretaria Administrativa.
5 Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa.
6 Apoyar en la elaboracion de Cédulas de Notificacidn de diversos acuerdos ministeriales de rescision.
7 Apoyar en |a Preparacion de Acuerdos Gubernativos para la certificacion del Secretario Administrativo.
8 Apoyar en el control y archivo de los nombramientos del Sefior Ministro y Viceministros del Ramo [
|
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar |
}_ todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacidn.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL INFORME '

DEL MES DE OCTUBRE DE 2023

1 Recepcion de expedientes que ingresan de las
distintas Unidades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, Despachos del Sefior
Ministro y Viceministros.

2 Recepcién de Resoluciones Administrativas de los Despachos. 4
3 Recepcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades, en

la Unidad de Recursos Humanos de este Ministerio.
4 Elaboracidn de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y la elaboracion de los

conocimientos enviados a la Unidad de Informacion.
5 Colocacion de los Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029

6 Colocacion de sellos de los Acuerdos Ministeriales de obra de las Unidades Ejecutoras UCEE, CAMINOS,
FONDO SOCIAL

7 Colocacion de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales

|
|

oo

Se colocaron numeros de acuerdos a contratos de obra de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial-COVIAL
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] 9 Entrega de cédulas de notificacidn de Rescisiones de contratos y de remocién a unidades de Recursos ]
Humanos y delas Dependencias de este Ministerio. J

e IL —
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LIDILIA DOREI.ANA SANCHEZ F’TVARAL

El presente |nforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con—el Pprestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recubldo de conformidad, por

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pa
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ W ' I
Contratista: QUINONEZ CUI: 1894 85043 01 li]
NIT del
Nimero de Contrato: 336-2023-029-DSRH Contratista: 66766141 |
Servicios (Técnicos o ] ; l
Profesionales): TECNICOS | TN
Plazo del L 04/07/2023
' Contrato: AL |
Monto total del Contrato: 0. 41,322.58 | 31/12/2023 |
Periodo del | 01/10/2023 ‘
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 31/10/2023 ,
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en el andlisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y
Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa
2. | Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que
ingresan a la Secretaria Administrativa
3. | Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar
4. | Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa '
5. | Apoyar en la revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria K
Administrativa
6. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa ]
7. | Apoyar en notificar y elaborar cédulas de notificacion de los contratos aprobados; a las distintas
empresas y dependencias de este Ministerio
8. | Apoyar en trasladar los Acuerdos y Contratos Originales, con sus respectivas cédulas de notificacion,
para su resguardo |
9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2023
I. | Serealizaron providencias para enviar expediente originales a las diferentes dependencias, o
2. | Se hicieron conocimientos para Archivar Acuerdos Originales.
3. | Secoloco sellos para certificar documentos, a
4. | Se archivo la parte legal publicada en el Diario de Centro América. J
5. | Se realizaron llamadas a diferentes empresas para dar tramite a fianzas,
6. | Se archivaron y se adjunto fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y Contrato, ]
7. | Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria.
8. | Se elaboro oficio enviando fotocopias certificadas de Pdliza de Seguro de Responsabilidad diferentes
empresas para agregar al Acuerdo Ministerial y Contrato Original,
9. | Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios.
10.

Se sacaron los juegos de fotocopias de los Acuerdos Ministeriales para las certificaciones del Secretario
Administrativo. =

o PET A




Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para las Notificaciones de Acuerdos Ministeriales.

Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para pedir las Fianzas requeridas sobre el Contrato,

ito_con el prestador

(f)
Maria del Carmen Hernandez Quifionez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo-su
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra™yecibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramjte de pago

respectivo.
{
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ppasss S
Nombre completo del
Contratista: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN cul: 2204389780101
Namero de Contrato: | 337-2023-029-DSRH NIT del Contransta: | sinienss n
Servicios (Tecnicos o
Profesionales): TECNICOS ]
Monto total del —— Plazo del Contrato: | /071503 4
Contrato: QALEZ: 31/12/2023
Periodo del Informe: | 01/10/2023 al
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 31/10/2023
Direccio
Administrativa donde | SECRETARIA ADMINISTRATIVA
presta los servicios:

[ No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
' | Apovar a la seccién de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion;

ND

1

__2_ | Apoyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas de EI Ministerio;
>

4

=

Apoyar en la trascripcion de Acuerdos Ministeriales;
' Apovyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar;
J 3]

' Apoyar en la en la elaboraciéon de resoluciones administrativas, relacionadas con la Unidad Ejecutora de
Conser» acion Vial -COVIAL-; |

6 | Apovar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales de aprobacion de Contratos;
7 | Apovar en el envio de expedientes administrativos concluidos, a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -
- J COVIAL-;
8 Apoyar en el control y archivo de los Acuerdos Ministeriales de aprobacion de contratos, de la Unidad Ejecutora |
| de Conservacion Vial -COVIAL- o
9 Apoyar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo de la Secretaria Administrativa;

10 | Lasactividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deberé desarrollar
| todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

2|
2|
|

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

Se sellaron 28 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Secretario Administrativo.
Se sellaron 38 Resoluciones y 55 Providencias para la firma respectiva.
Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.
l Se archivo Providencias de Secretaria Administrativa.

Se archivo Resoluciones de Secretaria Administrativa.
| Se trasladé documentos al Despacho de Vice Ministros.
Se trasladd documentos al Despacho del Sefior Ministro.

| Se trasladé documentos a la Unidad de Informacion.
| Setrasladé documentos a la Unidad de Recursos Humanos.
f 10 | Se ingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de las Dependencias de este Ministerio.
11 | Serealizaron 33 Acuerdos Ministeriales de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-
12 searchivaron 53 Acuerdos Ministeriales

]

5 | | | | [
AR N biw‘N;Hl
| |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

ia,¢ encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corre, | tramite de pago
respectivo.

Ministerio de Comunita nas,
Infraesiructura v Vivisnda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA 'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

S -

2

| Nombre com pleto del ' N |
Contratista: | Elden Rafacl Cerna Hernandez CUI: 2666123500101 7<]
NIT del ‘
Nimero de Contrato: | 338-2023-029-DSRH )  Contratista: | 1540893-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Téenicos - - B ]
Plazo del 4 de julio de 2023 al ‘
Monto total del 1 Contrato: 31 de diciembre de
Contrate: 1»773,_79__3} - - . 2023 B
J Periodo del | de octubre de 2023 al
| Honorarios Mensuales: | Q.12,500.00 Informe: 31 de octubre de 2023
Unidad Administrativa
donde presta los
|servicios: Secretaria Administrativa -
No. [| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
N I — SO _— _ .
| Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion
\
’ Ap()) ar en la elaboracion de resoluciones es administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de |

contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacion y otras

3 Apoyaren la elaboracion de prov ovidencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
| Administrativa -
4 Apoyar en la creacion “de base de datos para llevar el control ordenado y 'y actualizado de los archivos

_que se generan en la cldb()lauon de msuumentos adlmmstratwos

5 Apoyar con ¢l Registro y Control de u\pedlcnle% de los eventos de Licitacion aprobados en resguardo
| de la secretaria administrativa B
6 | Apoyar en la entrega de e\pcdlentes solicitados por la Direccion General de Caminos, para dar

| cumplimiento a peticiones de la Contraloria General de Cuentas
7 | Las actividades descritas son enunciativas mas no ) limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

‘ No.|  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2023

- Licitacion de diferentes dependencias de este Ministerio.
2 Elaboracion de providencias para darle tramite a los expedientes varios

I J Actualizacion del movimiento de los expedientes relacionados con los eventos de Cotizacion y
=

3 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios .
4 | Elaboracién de Acuerdos y delegaciones para aprobacién de contratos de las diferentes

_ dependencias del M Ministerio
5 :laboracion de > nombramientos de Juntas de L1c1tauon

’ 6 iﬁbar_aci()inﬁe_ Resoluciones de los eventos de Licitacion

5 | iﬁe_ga danaosos_y fianzas de anﬁci_po para adjuntar a los contratos originales ﬁ

9 | Atencion a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admmlstratwo suscrito-con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se  encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pa ) que procedan al tramite de pago
—

respectivo. T ?/

“‘) - LS AR gﬁlrlrm o Romirez
Vo. Bo. Secretario Administrative
tinisterio de Comunicaciones,
P UL N [H Jivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

l Nombre completo del [

Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701
NIT del

Numero de Contrato: 339-2023-029-DSRH Contratista: 18754406

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS _
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 73,790.32 31/12/2023
Periodo del 01/10/2023
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 12,500.00 31/10/2023

Direccion Administrativa

donde presta los sérvicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de
aprobacion

r2

Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con rescisiones de
contrato, juntas de licitacion o cotizacion y otras

3. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4. | Apoyar en la creacion de base de datos para llevar el control ordenado v actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

5. | Apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta y preparacion de informacion de las solicitudes de la
Unidad de Informacion Pablica

6. | Apoyar en el archivo de los Acuerdos y Contratos Originales. aprobados por el sefior
Ministro de Comunicaciones

7. | Apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta y preparar las certificaciones de los

Acuerdos y expedientes para la firma del Secretario Administrativo de las distintas
dependencias

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL
MES DE OCTUBRE DE 2023

I. | Se recibieron expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion de Providencias
para las audiencias respectivas

(o]

Se elaboraron Resoluciones varias relacionadas con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa

3. | Se elaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
| Administrativa
4. | Se elaboraron varios Acuerdos relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa
5. | Se Fotocopiaron Acuerdos Originales y Expedientes varios para la certificacion del Secretario
Administrativo
6. Se archivaron y registraron los contratos de obra aprobados

7. | Se ingreso y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa




con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentrirecibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. o Zf
s ) _) - B
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Alicia Lizanel Castellanos ' o B
Contratista: | Salguero Cul: 1604 67233 0101 |
NIT del Contratista:
Numero de Contrato: 340-2023-029-DSRH 35690722-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del Contrato: |04/07/2023 al |
Contrato: Q. 118,064.52 31/12/2023 |
Periodo del 01/10/2023 al \
Honorarios Mensuales: = Q. 20.000.00 Informe: 31/10/2023 |
Direccion 1
Administrativa donde |
presta los servicios: | Secretaria Administrativa
[No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO . _1|
1 Asesorar en la revision de Delegacién de funciones de Viceministros y Directores de varias |
dependencias; |
2 Asesorar en la resolucion de consultas de cardcter Juridico que sean planteadas por las f
dependencias del Ministerio, o a peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial; 7_!
3. | Asesorar en la revision de expedientes Administrativos; "
4. | Asesorar en el analisis y revision de Resoluciones de Ejecucion de Fianzas; ]
TeRp. {
Asesorar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales de las Unidades Ejecutoras del Ministerio a |
efecto de que su contenido sea compatible y congruente con el Reglamento Orgénico Interno del
Ministerio del Ramo; —
6. Asesorar en la revisién de expedientes de Licitaciones y Cotizaciones;
\
7. | Asesorar en la revision de Providencias de nombramientos de Juntas de Licitacion y Cotizacion; |
|
8. Asesorar en el analisis y revision de Resoluciones de Recursos de Revocatoria y Reposicion; ‘
\
9. Asesorar en el analisis y revision de Resoluciones para la aprobacién de lo actuado por las Juntas de_1
Licitacion o Cotizacion; \
| 10. | Asesorar en el andlisis y revision de Acuerdos de Ampliacion y Modificacion de Confralos |
’ Administrativo; ‘
|
11. | Asesorar en el analisis y revision del Reglamento Orgéanico Interno del Ministerio del Ramo, asi como J
de la estructura organica del mismo; ‘
12. | Asesorar en la revision de expedientes que contengan manuales y/o reglamentos que presentan las
distintas Dependencias del Ministerio del Ramo;
13. | Participar en reuniones de trabajo, con encargados de unidades administrativas de las Dependencias
de este Ministerio; '
14. | Colaborar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo y/o la Autoridad Superior del
Ministerio del Ramo;
|
15. | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Secretario Administrativo; '
16. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion. |

|




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL ANO 2023

Asesoré en la revisién y analisis de 1 Acuerdo Ministerial para aprobar el Fondo Rotativo lnterno#
Especial de Privativos de este Ministerio.

2 Asesoré en la revision y andlisis del Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre el Instituto ﬁ‘
Guatemalteco de Migracion y la Direcciéon General de Aeronautica Civil para desarrollar Acciones de
Facilitacion de la Navegacion Aérea y de Fortalecimiento de los Controles Migratorios en el
movimiento de Personas. .

3. | Asesoré en la revision y analisis de 2 actas administrativas de toma de posesion de cargo.

4. Asesoré en el anélisis y revision de 10 resoluciones para pago de prestaciones laborales.

5, Asesoré en la revision y analisis de 10 Resoluciones de Recursos de Revocatoria o

6. Asesoré en la revision y analisis de 8 Resoluciones de Recursos de Reposicion

7 Asesorée en la revision y analisis de 7 Resoluciones para la Aprobacion de lo actuado por las Juntas |
de Cotizacion

8. Asesoré en la revision y analisis de 9 Resoluciones para la Aprobacion de lo actuado por las Juntas
de Licitacién

9. Asesoré en la revision de 12 Acuerdos de aprobacién de Contratos de eventos de Cotizacion

10. | Asesoré en la revision de 18 Acuerdos de aprobacion de Contratos de eventos de Licitacion

11. | Asesoré en reuniones de trabajo en materia administrativa legal.

12. | Colaboré en Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

| 13. | Asesoré en la revision de 9 Acuerdos de Rectificacion de Contratos varios.

14. | Asesoré legal para elaboracién de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria |
Administrativa. )

15. | Asesoré en la revision de 15 Acuerdos de aprobacion de Contratos Individuales de Trabajo

16. | Asesoré en la revision de 17 Acuerdos de Rescision de Contratos varios

17. | Asesoré en la revision de 12 Acuerdos de Ampliacion y Modificacién de Contratos Administrati\.'rm—|
varios. e |

18. | Asesoré en la revision de 8 Providencias varias.

1

(f)

~

-
El presente informe Eﬁonde—aﬂvﬁtipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quieﬂfgoi@%para que procedan
al tramite de pago respectivo. = .
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

'Nombre completo del | Edwin Ottoniel |
'Contratista: Mufioz Salazar CUI: | 2730-48562-2101 |
| | NIT del | |
‘Numero de Contrato: | 341-2023-029-DSRH | Contratista: | 8579370-1 ___J
'Servicios (Técnicos 0 | ] |
' Profesionales): | Servicios Técnicos ; |
'Monto total del | Plazo del 104/07/2023 AL
Contrato: | Q.47,225.81 Contrato: ~ |31/12/2023 |
'Honorarios Periodo del | 01/10/2023 al
‘Mensuales: ‘ Q. 8,000.00 Informe: 131/10/2023 ]
'Direccién ‘

Administrativa donde | Secretaria Administrativa del Ministerio de

presta los servicios: | Comunicaciones Infraestructura y Vivienda i §
'No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
1 | Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios. -

2 Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios. o
3 Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la |

secretaria administrativa.

'4 | Colaborar en la elaboracién de providencias y oficios varios que dicte el N
B Secretario Administrativo de la secretaria administrativa.
5 | Apoyar a la seccion de notificaciones en la elaboracion de cedulas de N
I notificacion |
{ 6 | Colaborar en la elaboracién de conocimientos para el traslado de expedientes
| para las diferentes oficinas del ministerio B ]
7 | Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio
'8 | Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados |
'9 | Apoyar en las actividades que le asigne el secretario general de la secretaria
| administrativa. - _ I
1 10 | Apoyar en el archivo diario de Acuerdos Ministeriales de Contrataciones de i
| Personal de las diferentes Unidades -
1 Apoyar en el Archivo Diario de los Documentos que ingresan y Egresan a la T
i Secretaria Administrativa ]
| 12| Apoyar en la Localizacion de expedientes cuando sean requeridos por las
| Instituciones |
i_l3 Apoyar en las Notificaciones de expedientes, Acuerdos, cuando sea necesario. '
| 14 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas. ]




= )
e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE
DE 2023

Traslade varios expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.

I_JJ[J-—A

Analice diferentes expedientes trasladados a las distintas areas.

——

Elabore conocimiento para el traslado de los expedientes.

Archivo de los documentos ingresados a la secretaria Administrativa.

Archivo y control en el sistema de Acuerdos

—_—T T

Elaboracion y traslado de 56 Providencias para firma

Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo

Apoyar al Secretario Administrativo en diferentes actividades administrativas

Archivo por medio de scaner Acuerdos Aprobados

— = \O 0[O ||~

—T T

0 | Scaner y preparacion de Resoluciones para enviar a Publicar
1 | Preparacion y Envio de Licitaciones de las Diferentes Unidades

Edwin Ottoniel Munoz Salazar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
’ . — e s e
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘

Contratista: | ALVARO ABIGAIL ESTRADA LOPEZ CUl: | 2223 07404 0101
NIT del |

Numero de Contrato: 342-2023-029-DSRH Contratista: | 67298761

Servicios (Técnicos o ' 1

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 41,322.58 31/12/2023
Periodo del 01/10/2023
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 31/10/2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la Recepcion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la
Direccion Superior del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transportes, Registro y Tramite
Presupuestal], Licitaciones, cotizaciones. resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales, para el
proceso de notificacion

2. | Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion para realizar la notificacion a
interesados

3. | Apoyar en la formulacion de cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha. hora,
nombre del interesado. numero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona que
recibe la misma i

4. | Apoyar en notificar los expedientes recibidos, en la direccion senalada

5. | Apoyar en trasladar los expedientes debidamente notificados al Departamento de Informacion y
Registro segun sea el caso, formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para
el efecto

6. | Apoyar en mantener los registros y control de lo notificado, llevando un archivo fisico y digital. para
el efecto

7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO

DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DE 2023

1. | Se recibieron 240 expedientes y acuerdos varios de las distintas dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para su respectiva notificacion

2. | Sereviso cada expediente para establecer la correcta direccion para realizar la notificacion a los
interesados ) B

3. | Se realizaron 480 cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora, nombre del
interesado, nimero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona que recibe la

| misma

4. | Se notificaron los expedientes recibidos, en la direccion sefialada

5. | Se trasladaron 240 expedientes debidamente notificados al Departamento de Informacion y Registro
segiin sea el caso, formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto

6. | Se mantiene actualizado el registro y control de lo notificado, llevando un archivo fisico y digital
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Juan Pablo Joakimnsen Martinez

Cul:

2363525200101

Nimero de Contrato:

344-2023-029-DSRH

NIT del
Contratista:

3481880-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TaamEns
Plazo del
Monto total del 04/07/2023 al
Gt Q.32,467.74 Contrato: 31/12/2023
: Periodo del
Honorarios 01/10/2023 al
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 31/10/2023
Direccién Secretaria Administrativa ~ Departamento de Informacion y Registro

Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

2 | Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y
archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
los documentos.

3 | Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicion, previa solicitud por escrito y
la autorizacion del Jefe de la Seccion de Informacion y Servicios Varios.

4 | Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando
la sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebida, notificando cualquier irregularidad
detectada a la Jefatura de Informacién al respecto.

5 | Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman a través de la Seccion de
informacidn, Archivo y Servicios Varios

6 | Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

7. | Las actividades escritas son enunciativas mas no limitativas por lo que le CONTRASITA deber
desarrollar todas aquellas actividades que de deriven de la presente contratacion

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

) DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DE 2023

1 SE RECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS, 2017, 2018 QUE FUERON REMITIDOS POR LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

2 SE REMITIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2007 Y 2010 QUE FUERON SOLICITADOS POR LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

3 SE LOCALIZARON OFICIOS, PROVIDENCIAS, RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA,

4 SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2008, 2009 y 2012 SOLICITADOS POR LA SECCION DE
INFORMACION Y SERVICIOS VARIOS.

5 SE ENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS, 2000, 2002, 2008.

6 REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Nnassia Inndira Chinchilla [ ]
Contratista: Valdez | CUI: 2750853760101 R
NIT del

Nimero de Contrato: 345-2023-029-DSRH Contratista: 8614005-1 B j
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos ]
Monto total del Plazo del |
Contrato: .38,370.97 Contrato: 04/07/2023 Al 31/12/2023 |

Periodo del

'Honorarios Mensuales: | Q.6,500.00 | Informe: 01/10/2023 al 31/10/2023 ‘\
Unidad Administrativa .
donde presta los |
servicios: | Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacion

2 Apoyar en la verificacion de numeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
| clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo -

3 Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con nimero de registro y los que

son nuevos a la base de datos

4 Apoyar a la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina

5 Colaborar con el control de la bitacora |

6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su

respectivo destino

7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que
|| en su defecto son trasladados externamente —

8 ’ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que *EL. CONTRATISTA” debera 1
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/10/2023 AL 31/10/2023 |

1 Traslados de expedientes internos

2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion

4 Control de bitacora interna

5 Ingreso de expedientes al sistema

6 Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado
___|asurespectivodestino s ——

7 Revision de licitaciones y cotizaciones

8 Atender llamadas

9 Proveer informacion del status de los expedientes

(f) \\_\Nﬂ\ Yo WA= S VL.

Nnassi ndira. Chinchifla Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘ Nombre completo del MONICA LUCRECIA CLEAVES
| Contratista: GUTIERREZ Cul: 2415751170901 |
' NIT del |
Nimero de Contrato: 346-2023-029-DSRH Contratista: 50519972 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q.59,032.26 31/12/2023
Periodo del 01/10/2023
Informe: AL
 Honorarios Mensuales: | Q. 10,000.00 31102023 |
' Direccion Administrativa '
l donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA ‘

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I. | Apoyar la digitalizacion, clasificacion y ordenamiento, de los expedientes que ingresan a la
| _Secretaria Administrativa para su archivo y facilitar su consulta.
' 2. | Apoyar la digitalizacion, clasificacion y ordenamiento, de los acuerdos y contratos, que tiene
| | a cago la Secretaria Administrativa para su archivo.
[ 3 1 Apoyar el resguardo de los expedientes y acuerdos, que estén debidamente ingresadosen la |
| _ Secretaria Administrativa y archivados en el lugar asignado. ]
4. | Apoyar en la elaboracion de providencias y/o oficios de las diferentes solicitudes que realicen |
| a la Secretaria Administrativa, en relacion a expedientes y acuerdos que tendra en resguardo.
5. | Apoyar en la preparacion de expedientes y/o acuerdos, que tenga bajo su resguardo, para la
certificacion por el Secretario Administrativo, y asi cumplir con las solicitudes que ingresan a
p ¥ p q
la Secretaria Administrativa.
6. | Apoyar en la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta Secretaria
Administrativa. ,
T s . T T = =3
7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL ‘
4 CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente |
{ contratacion. |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL '
MES DE OCTUBRE DEL 2023 ‘
1. | Se apoy¢ en la clasificacion de expedientes por correlativo afio correspondiente para su distribucion I
| seguin solicitud en la Secretaria Administrativa. |
2. | Serealiz6 la ordenamiento de acuerdos y contratos segiin correlativo. ]
| |
| |
3. Seapoyo en el resguardo de los acuerdos, contratos y expedientes en el archivo. i‘
4. | Se elabord oficios de las diferentes solicitudes que solicitan en la Secretaria Administrativa. }
5. | Se organizé adecuadamente lugar de archivo segiin afio correspondiente para localizacion de acuerdos
de personal.
6. Se apoy¢ en fotocopiar y certificar Acuerdos Originales y Expedientes varios para la certificacion del
Secretario Administrativo
7. | Se apoyo en la certificacion de Cédulas de los diferentes expedientes.
8. | Se realizo listado de los acuerdos para poder localizar de una manera mas detallada y especifica.
L
9. | Se apoyd en la recepcion de documentos y distribucion de los mismos.
|
10. | Se apoyd en el ingreso y egreso de expedientes y correspondencia.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito co
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|

'Nombre completo del Carolina Emperatriz Pérez cul: 2461497440101
| Contratista: ‘
I ‘ S— ———
\ NIT del
Namero de Contrato: | -2026-008-DARH Contratista: e

|
- Il

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Tecnicos \

Administrativa
donde presta los

Monto total del Plazo del | 04/07/2023 al
Contrato: Q.32,467.74 Contrato: 311202023 |
Honorarios Periodo del \ 01:'10!207273 al
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 31/10/2023
' Direccion Secretaria Administrativa ]

servicios:
T
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en organizar y clasificar los expedientes que obran en archivo del ex registro de

precalificados de obras.

Apoyar en el resguardo de los expedientes que obran el ex registro de precalificados de obras

Apoyar en el ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informatico sobre la ]
papeleria recibida en el Archivo.

| Apoyar en atencion al publico cuando se requiera.

Apoyar en elaborar providencias, oficios, reportes e informes que sean requeridos.

il RS, (.

Apoyar en la preparacion de fotocopias de expedientes para la certificacion del secretario
administrativo. \

Apoyar en la recaudacion de informacion electronica en la Direccion de tecnologia de la
Informacidn. Solicitados del ex registro de precalificados de obras.

= 1

- g

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL 1 AL 31 DE OCTUBRE DEL DOS MIL VEINTITRES

SE LOCALIZARON 13 EXPEDIENTES SOLICITADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

' SE ARCHIVARON 10 | EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO.

Il
| SE ESTA INGRESANDO EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS, ALSISTEMA DE COMPUTO , QUE SERAN
TRASLADADOS A EL ARCHIVO EN CAMINOS . |

' SE ATENDIO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION Y SERVICIOS VARIOS
Y DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SE HICIERON VISITAS AL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA PARA RECABAR INFORMACION
SOLICITADA, POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

(f)

Contratista Carolina E. Pérez)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del 1 . ]
| Contratista: CLEMENTE FRANCISCO REYES | CUl: 223185647 0101 |
NIT del |

Numero de Contrato: 348-2023-029-DSRH Contratista: 65769929 ‘

Servicios (Técnicos o ‘ o —|
Profesionales): | TECNICOS | B

' Plazodel | 04/072023 |

‘ » ‘ Contrato: ~ AL |

| Monto total del Contrato: | Q.29,516.13 31/12/2023 |

{ Periododel | 01102023

\ Informe: L AL |
Honorarios Mensuales: | Q. 5,000.00 31/10/2023

| __ = __‘

Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro

Wo. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
l

J
Apoyar en las actividades de la Secretaria Administrativa y Seccion de Informacion y
| Archivo. para el traslado de documentos que se le soliciten

Apoyar en estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades que se
| le asignen J

3. | Apoyar en el reporte de documentacion a las diferentes dependencias del Ministerio de |
| Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda S
4 blicas,

| % Apoyar en la entrega de documentacion a las diferentes entidades, Finanzas Pu
Contraloria General de Cuentas, Segeplan y otras que se le asigne -

5. | Apoyar en llevar la biticora al dia de los documentos que son entregados a las distintas '

| dependencias y entidades que se le asignen \

6. | Apoyar en entrega de certificaciones de Acuerdos Ministeriales y Contratos, en la Direccion
L \ General de Caminos y Unidad de Conservacion Vial —COVIAL-
| % | Apoyar en otras gestiones que le sean solicitadas

8. \ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL = ﬁ
| C ONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente \
| contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL
MES DE OCTUBRE DE 2023

|
'1 Clasifique y ordene los documentos que se me entregan

Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan

]
Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de El Ministerio K 4&

respectivo destino
5. | Apoye en la ruta interna Vd/o,se solicito
l ,

Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que seré trasladada a su

sV hresenté informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
/de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
1 lbi.a) d’rlétl"'}V A
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JOSTIN ALEJANDRO
Contratista: PEREZ CHAMALE CUI: 2088 14234 0101
NIT del
Numero de Contrato: 349-2023-029-DSRH Contratista: 109216164
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: 0.29,516.13 Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Informe: 01/10/2023 AL 31/10/2023
Direccion Administrativa| Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
donde presta los servicios: y Vivienda.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccion Superior.

2

Apoyar en el control del nimero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras, asi
como el papel bond que tiene bajo su responsabilidad.

3 Apoyar con las solicitudes de insumos que requiera la fotocopiadora, tales como papel bond,
toner y otros.

4 Apoyar en llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las
autoridades superiores.

5 Apoyar en estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA", debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

1 Apoye en el Escaneo de Expedientes Completos con sus Respectivos Anexos.

2 Apoye en el Escaneo de Acuerdos Ministeriales.

3 Apoye en el Traslado de Documentos a los Distintos Despachos del Ministerio.

4 Apoye en el Escaneo de Contratos.

< Apoye en el Fotocopiado de Contratos.

6 Apoye en la Certificacion de Contratos.

7 Apoye en Realizar un listado de Anexos

8 Apoye en Realizar un Conocimiento para la Salida de Expedientes con Anexos

() ‘(’)“‘"’”/**'*’

Jostin Alejandro Pérez Chamale

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativosusertto-sen el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimisgmio, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para/que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Gerardo Javier Osoy Gonzalez CUL |

‘ Nombre pornpleto del

8 1
[_Cgr]tiatista:_ DL R sl . —fr SLEEE_ 3706019_
; . NIT del
Ngmcaioiie Contrato: 1 350- 2023 039 -DSRH  |Contratista: | 99633019 ,
[SEI’VICIOS (Tecnlcos o \ . _
Profesionales): | Servicios Técnicos
Montototaldel | 3641938 | Plazo del " Del 04 de julio al 31 de |
Contrato: e ' Contrato: \ diciembre de 2023
| et _ . § b
. . Periodo del - Del 01 al 31 de
‘Honorarlos del Mes: L Q. _6 000. 007 | ~|Informe: | ~ octubre de 2023
Unidad Administrativa ‘
donde presta los | Departamento de Informacion y Registro
|servicios: | S — SR -
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
"1 | Apoyar en la revision de documentos que ingrese a la oficina de informacion -

| 2 Apoyar en la verificacion de numero de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar nimero nuevo

3 Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con numero de registro y los que
| son nuevos a la base de datos - - R

} 4 Apoyar en la revision de folios de la documentacron que mgresa ~sa a esta oficina

5 Colaborar en el control de bitacora interna

| respectivo destno
| 7 l Apoyar en el control de sellos de recepcron firma y cuaderno de conocimiento de exped|entes que en
) { su defecto son trasladados externamente -
Apoyar con la verificacion de los documentos que se encuentran archivados, p para Poder darla
informacion solicitada. N e
Apoyar con atender a personas en ventamllafrecepcron la documentacion a mgresar

r 0

| Apoyar con responder Ilamadas y d: dar : atencron al pubhco |ndicando el tramlte respectwo .

[ o, | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE OCTUBRE
DEL 2023

} 1 Apoye en la revision de documentos que ingresaron a la oficina de informacion

| 2 Apoye en la verificacion de numero de registro de los diferentes expedientes, con su respectlva
r clasificacién si fuera necesario asignar nimero nuevo

son nuevos a la base de datos

[3 Apoye en el ingreso de informacion de los documentos que ‘cuentan con numero de registro y los que

| 4 Apoyé en la revision de folios de la documentacron que mgresa a esta 0f|cma e

} 5 Colaboré en el control de bltacora interna
Apoye en la clasificacion para su ) traslado y fotocopiar documentacién con la que sera trasladada a su
L | respectivo destino

i Apoyé en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimiento de exped|entes que en
l . su defecto son trasladados externamente
| 8 Apoye con la verificacion de los documentos que se encuentran archivados, | para poder dar Ia
} - } informacion solicitada. - -

9

Apoye con atender a personas en ventamllalrecepcron la documentacion a lrigresar

10 T | Apoyé con responder llamadas y d dar atencion al publico indicando el tramite respectlvo

A

Gerardo Javier Osoy Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

' Secrelaman e '
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Herndndez | CUIL: 3047374530116
'Numero de NIT del
| Contrato: ~ |351-2023-029-DSRH | Contratista: 96234660
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos -
Plazo del Del 4 de Julio al
T E—— Contrato: le ngléiciembre
 Contrato: Q.35,419.35 ¢ -
(Honorarios Periodo del |Del 01 al 31 de
'Mensuales: ~1Q.6,000.00 Informe: Octubre de 2023
Direccion
Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa, Seccion de Informacion y Registro.
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de documentacion y que igrese al Departamento
2 Apoyar en la verificacion de nameros de 1eg15t10 de los diferentes expedientes, con su
respectiva clasificacion si fuera necesario asignar nuevo.
9 Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con namero de 1eglst10
y los que son nuevos a la base de datos. o
4 Apoyar en el control de bitacora interna.
b Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera
‘trasladada a su respectivo destino.
6 Apoyar en elaborar en Excel control diario del i mgleso de documentos.
7 Apoyar en trasladar llamadas segun requerlmlento de usuario.
8 Apoyar en presentar informe al finalizar el dia de la documentacion recibida.
9 Apoyar en llevar el registro de los expedientes del archivo de esta secretaria
| administrativa. .
10 | Apoyar en la revision de los expedientes devueltos por la direccion General de Caminos,
| cuando son solicitados por la Contraloria General de Cuentas y del Congreso de la .
| Republica. |
‘ 11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES
DE OCTUBRE DEL 2023 -
1 | Se recibié y se revis6 la documentacion que ingreso a los diferentes departamentos.
2 | Se revisaron los registros de los expedientes que ingresan y que salen del departamento.
3 Se trasladé documentacion y expedientes de nuevo ingreso para su registro en el programa.
4 Se trasladaron documentos para las diferentes areas. -
5 Se fotocopio documentacion para ser trasladados al destino asignado.
| 6 Se actualizo en Excel control del ingreso diario de documentos. _ |
T Se atendieron llamadas telefonicas y se trasladaron a las diferentes oficinas y ‘
B departamentos de este ministerio. - ‘
8 Se presentaron los informes diarios de la documentacion recibida.
9 Se actualizo el registro de los expedientes que cbran en el archivo de esta secretaria |

administrativa. B ‘




(0 %0/ fin N
Joséelyn Gabriela Alvarez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Boe del Departamento De hiifacony Registo
Secretaria Adminisbrativa
Ministerio de Comunicaciones, nfraestructura y Ve




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ,
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Aida Liliana Charchalac

Contratista: Pinott de de Paz CUI: 1949415310802 |
| NIT del '
' Nimero de Contrato: 352-2023-029-DSRH | Contratista: 844224K |
‘Servicios (Técnicos o t '

Profesionales): Servicios Técnicos !

Monto total del Plazo del

Contrato: 0Q.35,419.35 Contrato: 04/07/2023 A131/12/2023

Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6.000.00 Informe: 01/10/2023 al 31/10/2023 ‘

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: | Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro ‘

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. vy .y . " i . |
Apoyar en la revision de documentacion que egresa a las diferentes dependencias de ese Ministerio: |

N —

Apoyar en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes. con su respectiva |
clasificacion si fuera necesario asignar niimero nuevo

Apoyar en el ingreso y egreso de informacion en el sistema, de los expedientes que se solicitan ﬂ
envian al Departamento de Archivo de este Ministerio.

Apoyar en larevision de folios de la documentacion que ingresa y egresa de la Oficina de lnformaciéﬂ

Apoyar en el control de la bitacora interna —‘

Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su ‘
respectivo destino

Apoyar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que en ‘
su defecto son trasladados externamente

Apoyar con responder llamadas y dar atencion a pablico indicando el tramite respectivo

Apoyar con asistir a las reuniones programadas por el Comisionado Presidencial, para verificar los
avances de las Unidades Ejecutoras a cargo de la Secretaria General (COVIAL y UNCOSU). para la
implementacion de la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, para dar cumplimiento |
al Decreto No. 5-2021, del Congreso de la Republica

10

Apoyar con atender a personas en ventanilla/recepcion la documentacion a ingresar

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/10/2023 AL 31/10/2023 |

Revision de documentos que egresa a las diferentes dependencias de este Ministerio

Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion

Control de bitdcora interna

Ingreso de expedientes al sistema J

Brindar informacion sobre el tramite de expedientes B

Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado ]
a su respectivo destino

Revision de licitaciones y cotizaciones W

Responder llamadas y dar atencion al pablico, indicando el tramite respectivo |

Se realizaron reuniones en COVIAL y UNCOSU, a solicitud del Comisionado Presidencial y
Asesor Juridico de la GAE, se presentaron informes al Comité Central de Simplificacion de
Requisitos y Tramites Administrativos, para dar cumplimiento a los avances de las Unidades
Ejecutoras en referencia.




-.;L\LLOL A { a

' "dﬁ'L]'lal"la Charchalac Pinott de de Paz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

m&zamcu 1.
f) _ Licda Yesemav l squez
Jefe del Depanamenlo A Y —
Secretaria Adminsirativa .
Ministeio de Comunicaciones, nfrastructura y Vhdend;




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del !
Contratista: PABLO ANDRES CUTZAL VELASQUEZ  CUI: 3730 87411 0404
NIT del
Niimero de Contrato: 353-2023-029-DSRH Contratista: 98734636
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 35,419.35 31/12/2023
Periodo del 01/10/2023
| Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 j 31/10/2023
Direccion Administrativa SECRETARIA ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO DE
donde presta los servicios: | COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyar la digitalizacion, clasificacion y ordenamiento, de los expedientes que ingresan a la Secretaria
Administrativa para su archivo y facilitar su consulta; |

2. | Apoyar la digitalizacion, clasificacion y ordenamiento, de los acuerdos y contratos, que tiene a cargo la

' Secretaria Administrativa para su archivo;

3. | Apoyar con el control. actualizacion y mantenimiento de la base de datos, de registro de expedientes y
acuerdos;

4. | Apoyar en el resguardo de los expedientes y acuerdos, que estén debidamente ingresados en la
Secretaria Administrativa y archivados en el lugar asignado:;

5. | Apoyar en la elaboracion de providencias y/o oficios de las diferentes solicitudes que realicen a la
Secretaria Administrativa, en relacion a expedientes y acuerdos que tendrd en resguardo: R

6. | Apoyar en la preparacion de expedientes y/o acuerdos, que tenga bajo su resguardo, para la
certificacion por el Secretario Administrativo, y asi cumplir con las solicitudes que ingresan a la
Secretaria Administrativa; |

7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera

[ desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES
DE OCTUBRE DE 2023

I. | Se recibieron expedientes, se ingresaron en el sistema para facilitar su consulta y su respectivo
archivo. N

2. | Se recibieron y ratificaron los acuerdos ministeriales de personal y Obra. Y se verificaron expedientes
2023 con base a su ingreso por medio de providencias.

3. | Se actualizo la base de datos con los nuevos expedientes y acuerdos anteriores y actuales para su
archivo y orden correspondiente.

4. | Se apoyo en el resguardo de expedientes y acuerdos ministeriales en el lugar asignado.

5. | Serealizo el folio y organizacion de los expedientes para su respectivo resguardo, asi como
providencias y oficios de las solicitudes entrantes.

6. | Se elaboraron providencias para €l envio de los expedientes respectivos. Y la certificacion de
acuerdos, notificaciones solicitadas por Secretaria Administra. _

7. | Se apoyo en la preparacion de expedientes y acuerdos ministeriales para la certificacion por el

Secretario Administrativo. |

—

/



Pablo Andrés Cutzal Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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Lic. José Antomio-ftveradoRamtre;
Secretario Administrative
Ministerio de Comunicaciones,
lniraesiructura v Vivisnda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo

il erestisls EDILSA GRIJALVA ALVENO

CUl:

1966 86490 2201

NIT del

Numero de Contrato: | 354-2023-029-DSRH :
Contratista:

31065074

Servicios (Técnicos

o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del
Contrato:

04/07/2023
31/12/2023

Plazo del

Q. 58,052.26 Contrato:

al

01/10/2023
31/10/2023

Periodo del

Honorarios: e sl

Q.10,000.00

al

Direccion
Administrativa
donde presta los
servicios:

|

DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACFONETT

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|

Colaborar con los profesionales de la Direccion de Concesiones y Desincorpora
la revision, analisis y emision de opinién de expedientes.

ones en

la seccidn juridica de la Direcciéon de Concesiones y Desincorporaciones.

Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la Dif

Fctora y

Apoyar a la Directora, a la secretaria y a la seccion Juridica de la Direccion de
Concesiones y Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se
requieran concesionar, Desincorporar, y/o hacer una asociacion Publica-Privada

I

Verificar y comprobar que la documentacion que conforman los expedientes que
solicite opinién o dictamen juridico reunan los requisitos administrativos y legales
requeridos;

—

ele

Desincorporaciones, debera trabajar en equipo o individual en todos aquellos asu
juridicos que estas areas le requieran;

En forma directa con las secciones técnica y financiera de la Direccion de Concegiones vy

ntos

Las actividades segun contrato son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONT
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién.

RATISTA

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL [NFORM‘F

Entrega de documentos a los personeros de la Direccién de Concesiones y Desincorpgraciones

del Ministerio de Comunicaciones.

Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de la Dirgccion de

Concesiones y Desincorporaciones,

relacionados con el
MANTENIMIENTO Y

Conformacion cje Leith de documentos
“REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION,

Proyecto demominado

OBRAS

COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON CQBRO DE

PEAJE CA-09 SUR “A".

Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Direccion de Concegsiones y

Desincorporaciones y el departamento Juridico de ésta.

| Reuniones con personeros del Comité de Etica y Mesa Técnica de la Direccién Superi
dar apoyar a la Coordinadora del Comité, en relacion a la capacitacion sobre el REGL
DEL COMITE DE ETICA" del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

r,y para
MENTO

Apoyo a la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, en relaciéon a dar seguimignto para

las firmas de Actas de Aforos del PROYECTO CA-9 SUR TRAMO PALIN — ESCUIN]
COBRO DE PEAJE, de la entidad denominada CONSTRUCTORA MARHNOS, SC
ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE.

LA CON
CIEDAD




Apoyo a la Coordinadora del Comité, en relacion a la elaboracion del Informe cuatrimesgral sobre
las Actividades realizadas en las reuniones realizadas, DEL COMITE DE ETICA Y MESAS
TECNICAS de trabajo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Apoyo a la Coordinadora del Comité, para dar seguimiento a las Unidades del Mir!lsterio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en relacion a las capacitaciones, sobre la di ulgacion
del Cédigo de Etica y su Reglamento.

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuehtra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito c$ el

Vo. Bo. ()

Ministerio de Comuni'c_aciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS,

RENGLON 029
'Nombre completo [— 1793-98164-
| 8l Contratistar SUSANA PRICILA TOMA POMA CuUl: 1411
Numero de NIT del
lcontrata: ' 355-2023-029-DSRH Contratista: 3104771-8
Servicios ]
(Técnicos o TECNICOS
 Profesionales):
04 DE JULIO
Monto total del Plazo del AL 31 DE
' Contrato: Q-58,052.26 Contrato: DICIEMBRE
| DE 2023
: i T DEL 01 al 31 |
;‘;’;gzaarl'gss 'Q.10,000.00 ::ﬁ;':’n‘::_de' DE OCTUBRE |
) : ; ' DEL 2023
Direccion |

Administrativa
donde presta los
servicios: '

DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

|

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Prestar apoyo en el resguardo de documentos del archivo de la Direccién;

Asegurar la normativa en materia de acceso por consulta a expedientes y demas

I‘
|
1
1
|
|

< informacion del archivo de la Direccion;

3 f Proporcionar los documentos a los interesados en la sala de consulta administrativa;

4 ‘ Llevar a cabo actividades de recepcion, archivo y custodia de los documentos tanto

' generados en la Direccion como de ingreso a esta;

5 Proteger informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la
Direccién cuando se le requiera; |

6 ' Prestar los servicios de consulta y reproduccion de los expedientes tanto de ingreso
como de egreso de la Direccidn;

- Participar y colaborar con los personeros de las Secciones de la Direccién cuando
requieran expedientes de archivo;

8 | Investigar una Estrategia de comunicacién para la Direccion;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL

9 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Ordené los expediente destinados a archivo por tematica para un mejor control al
momento de acudir a su consulta. |

5 Ingresé al sistema Excel datos detallados de los expedientes destinados a Archivos

de la DCD.




3 Cologué en Leitz documentos como oficios, providencias, hojas de tramite, para un
mejor resguardo y control.

4 Seleccioné los expedientes destinados a Archivo por afios, para un mejor control al
momento de su consulta.

Guardé en Cajas por tema y afios la documentacion que esta destinado a Archivo
5 | luego de detallarlos en el sistema Excel.

Colaboré con la Direccion, en relacion a la atencion del usuario en la Direccién, de
| las diferentes Instituciones del CIV

' Rotulé detalladamente cada expediente y documentacion que esta destinado a
7 | archivo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones —DCD-. Para una
mejor identificacion al momento de acudir a su consulta.

8 Rotulé cada caja de los expedientes de archivo, por afio para un mejor control y
resguardo.

Ingresé datos detallados de los expedientes para archivo, ordenados por afos, al
sistema Excel.

() 7/l

' ,
Susana P

i A
CILY
ricila Toma Poma

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo.

Rodolfo Jos

Viceministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . : ’ : 2338
& anieatistr Claudio Francisco Rodriguez Carrillo Cul: 43477 0101
. . NIT del
Numero de Contrato: 356-2023-029-DSRH Contraticis: 533803-4
Servicios (Técnicos o - .
Profesionales): Servicios profesionales
Monto total del Plazo del RARRATES
Contrato: Q18,004.52 Contrato: Al
) ) 31/12/2023
. 01/10/2023
Honorarios Mensuales: |Q 3,225.81 f::rol?rg:.del al
) 05/10/2023
Direccion
Administrativa donde Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Elaborar estudios de mercado de los proyectos que se encuentren en cartera de la DIRECCION DE
CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

Elaborar estudios financieros en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

Elaborar estudio econdmico en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

Elaborar estudios de valor por dinero en los proyectos que se encuentren en cartera potencial
proyectos de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

Participar en la supervision de la operacion, de conformidad al reglamento para la operacion y el
mantenimiento de la autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje (acuerdo ministerial 1161-97), en
relacién con lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1, 4.2y
4.3);

Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;

Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;

Brindar asesoramiento y apoyo en el area econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucion;

Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y seleccion de empresas
consultoras para estudios de mercado, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros que
realice la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES;

10

Apoyar en el desarrollo de los proyectos de participacion publico privada en las dreas de:
financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canon, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados,

11

Revisar y ser contraparte en la informacion técnica de los estudios econémico-financieros
contratados a consultores externos;

12

Identificar y analizar los riesgos econémicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacion
PUblico Privadas indicando los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacion para la
factibilidad econémica-financiera del proyecto;




Preparar el disefio regulatorio econédmico-financiero que se incluirdn en las bases de licitacion de los

& proyectos Asociacion Publico Privadas;
14 Asesorar y apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos Asociacion Publico Privadas a
organismos del Estado, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros;
Ser la contraparte técnico financiero-econdmica con las diferentes firmas consultoras o consultores
15 individuales de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Responsable Directo del Proyecto: «Rehabilitacion, Administracion, Operacién, Mantenimiento y
1 Obras Complementarias de Autopista Escuintla-Puerto Quetzal CA-09 Sur “A” con cobro de peaje.
Segun nombramiento oficio No. DV-118-2022/CRFC/sdm de fecha 13 de octubre de 2022. Se trabaja
en la programacion y sistematizacién de informacién.
9 Apoyar en el revertimiento de Bienes y Recepcidn Final de la Concesion Operacion y Mantenimiento

del proyecto CA-9 Sur tramo Palin-Escuintla con Cobro de Peaje.

3 Apoyar en la Cooperacion Internacional no Reembolsables del préstamo GU-L1170.
4 Continuar con el cierre de informacion proveniente del sistema Thales, auxiliares e informe de aforos
e ingresos del tramo concesionado Palin-Escuintla con Cobro de Peaje.
Apoyar el proyecto: «Mejoramiento carretera Ruta CA-9 Sur "A" Tramo: Guatemala-Santa Lucia
5 Cotzumalguapa, Escuintla, Palin-Escuintla, Guatemala-Palin y Guatemala-Antigua Guatemala» en las
_distintas etapas.
16

Llevar la Secretaria la Comisidon Interinstitucional de Investigacion Hidro-Oceanografica.
L%

(f)

- \
Ll
/’/ -

——ate——

. ~TClaudio Francisco Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adrumi\;trativo suscrito con el prestador de
enc

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, s
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan altf3

ntra recibido de conformidad, por

(f)

Viceministro ag inicac
Ministerio de Gaminicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MIN!STERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez CuUl: 1918963550101
NIT del

Numero de Contrato: 357-2023-029-DSRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del gf:ﬁa't'. 04/07/2023) al

Contrato: Q 118,064.52 ) 31/12/2023]
Periodo del

Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 31/10[2023

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: Direccién de Concesiones y Desincorporaciones.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacion, seleccion, contratacién de estugdios a
nivel de pre-inversion con estructuracion para una concesion o Alianza Publico Privadas.
2 | Participar y asesorar en la estructuracion de documentos de la DCD como el Plan Operativo Anual POA, Rz,
POM vy otros que se le designen.
3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera desarrpliar
todas aguellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Seguimiento de los estudios de preinversion a nivel de factibilidad para el proyecto: “MEJORAM ENTO
1 CARRETERA TRAMOS: CA-9 SUR GUATEMALA - PALIN - ESCUINTLA, CA-9 SUR A - ANTIGUA GUATEM ALAY
ESCUINTLA - SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA"
Seguimiento y elaboracidn de los diferentes documentos del proyecto APP: “REHABILITACION, DMINISTRACION,
2 OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA — PUERTO QU=TZAL
CON COBRO DE PEAJE”” a realizar por la DCD con otros actores.
Participacién en reuniones presenciales y/o online con ANADIE, en seguimiento del prgyecto
3 | “MODERNIZACION, EFICIENCIA Y SEGURIDAD DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL LA AURORA PE LA
CIUDAD DE GUATEMALA"
4 | Elaboracion de documentos solicitados relacionados con las actividades del puesto.
5 | Seguimiento a los proyectos de la DCD
6 Seguimiento a necesidades administrativas y de archivo de la DCD
7 | Planificacion, participacion y seguimiento de reuniones de trabajo de la DCD.
B
(f) il
Ma ena
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de seryicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriga a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS '
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO | CULl: 2292131460101

Namero de Contrato: 358-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES
LMonto total del Contrato: Q.100,354.84 Plazo del Contrato: | 04/07/2023 al 31/12/2023
Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 Periodo del Informe: | 01/10/2023 al 31/10/2023

Direccion Administrativa donde
presta los servicios:

DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como una Alianzas
Publico-Privadas.

Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de
inversion publico privado a cargo de la Direccidn.

Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la
gjecucion de estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.

Analisis sobre la informacién del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de
Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacion,
y Términos de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado
en obras y/o servicios publicos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion en reuniones de trabajo con personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,

para tratar distintos temas relacionados con |a cartera de proyectos (seguimiento y actualizacion) que tiene a
cargo esta Direccion.

Elaboracion de informe respecto al resultado de la revision, analisis, opinion y conclusiones, sobre el Informe de
Avance en relacion a los Estudios de Hidrologia e Hidraulica que presentd la Firma Consultora JYL INGENIEROS
CONSULTORES, en relacion al desarrollo del Estudio de Pre-inversién a nivel de Factibilidad del proyecto vial
“MEJORAMIENTO DE LOS TRAMOS: CA-9 SUR GUATEMALA-PALIN, CA-9 SUR A PALIN-ESCUINTLA, CA-
9 SUR A-ANTIGUA GUATEMALA Y ESCUINTLA-SANTA LUCIA COTZULMALGUAPA".

Elaboracion de informe respecto al resultado de la revision, analisis, opinidn y conclusiones, sobre el Informe de
Avance en relacién a la Evaluacién Funcional y Estructural de la Calzada Derecha del Tramo: CA-9 Sur "A
Autopista Palin-Escuintla, que present6 la Firma Consultora JYL INGENIEROS CONSULTORES, en relacion al
desarrollo del Estudio de Pre-inversion a nivel de Factibilidad del proyecto vial “MEJORAMIENTO DE LOS
TRAMOS: CA-9 SUR GUATEMALA-PALIN, CA-9 SUR A PALIN-ESCUINTLA, CA-9 SUR A-ANTIGUA
GUATEMALA'Y ESCUINTLA-SANTA LUCIA COTZULMALGUAPA”,

Seguimiento del expediente del proyecto vial denominado “CONSTRUCCION, AMPLIACION Y
MEJORAMIENTO DEL LIBRAMIENTO A LA CIUDAD DE GUATEMALA, A TRAVES DE LA INTERCONEXION
CA-09 NORTE - CA-01 ORIENTE", el cual obra en el despacho del Viceministro de Infraestructura de este
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para conocer su situacion actual.

Participacion en reunion de trabajo con delegados de la Direccién de Concesiones y Desincorporacicnes y de la
Direccion General de Caminos, para tratar situacion actual del proyecto vial denominado “CONSTRUCCION, |




AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DEL LIBRAMIENTO A LA CIUDAD DE GUATEMALA, A TRAVES DE LA
INTERCONEXION CA-09 NORTE — CA-01 ORIENTE".

Participacion en reunion de trabajo conjuntamente con delegados de la Direccién de Concesiones y
Desincorporaciones, delegados de la Direccion General de Caminos y delegados de la Agencia Nacional de
Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econoémica, en seguimiento en a temas relacionados con el
proyecto vial denominado “CONSTRUCCION, AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DEL LIBRAMIENTO A LA
CIUDAD DE GUATEMALA, A TRAVES DE LA INTERCONEXION CA-09 NORTE - CA-01 ORIENTE’, en
cumplimiento a lo contemplado en las Bases de Coordinacién del proyecto referido.

Seguimiento en la investigacion, revision y andlisis de documentacion que sustente la propuesta de un primer
borrador del proyecto denominado “PLAN DE TRABAJO PARA LA ELABORACION DEL ESTUDIO DE
PREINVERSION, BASES DE LICITACION Y BORRADOR DE CONTRATO PARA LA CONCESION DEL
PROGRAMA DE ESTACIONES DE CONTROL DE PESOS, DIMENSIONES Y OTRQOS SERVICIOS". Lo anterior
como parte del desarrollo de las distintas actividades para realizar el estudio de pre-inversion a nivel de
factibilidad del mencionado proyecto vial.

Seguimiento en la investigacion, revision y anélisis, para proponer una propuesta para dar inicio a la elaboracion
de un primer borrador del “PERFIL DEL PROYECTQ", para que posteriormente se elabore el “PLAN DE
TRABAJO PARA LA ELABORACION DEL ESTUDIO DE PREINVERSION, BASES DE LICITACION Y
BORRADOR DE CONTRATO PARA EL PROYECTO DE SOCIALIZACION Y CAPACITACION MUNICIPAL A
NIVEL REPUBLICA, SOBRE PROYECTOS DE CONCESION". Lo anterior como parte de propuestas a insertar
dentro la cartera de proyectos de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.

Participacion en reuniones de trabajo, en apoyo a los especialistas del Departamento Técnico de Ingenieria de
la Direccion General de Caminos, para el desarrollo de la revision de los documentos presentados por la empresa
CONSORCIO AUTOPISTAS DE GUATEMALA, SOCIEDAD DE ALIANZAS PARA EL DESARROLLO DE
INFRAESTRUCTURA ECONOMICA, respecto al cumplimiento del Estudio Definitivo de Ingenieria del proyecto
vial denominado “Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la
Autopista Escuintla - Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A" (tercera revision).

10.

Participacion en reunion de trabajo con personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, en
apoyo a la integrante del Directorio Ad-hoc por parte de esta Direccion, para el analisis del amparo interpuesto
por la empresa CONSORCIO AUTOPISTAS DE GUATEMALA, SOCIEDAD DE ALIANZAS PARA EL
DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA ECONOMICA, en relacion al sancion monetaria por el incumplimiento
de los Estudios Definitivos de Ingenieria del proyecto vial denominado “Rehabilitacion, Administracion,
Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de

| Peaje CA-9 Sur A",

1.

Participacion en distintas reuniones de trabajo con personeros de la Direccion de Concesiones y |

Desincorporaciones, en apoyo a la integrante del Directorio Ad-hoc por parte de esta Direccion, pare tratar
distintos temas relacionados con el amparo, amparo provisional y revocacion del amparo, interpuesto por la
empresa CONSORCIO AUTOPISTAS DE GUATEMALA, SOCIEDAD DE ALIANZAS PARA EL DESARROLLO
DE INFRAESTRUCTURA ECONOMICA, en relacion al sancion monetaria por el incumplimiento de los Estudios
Definitivos de Ingenieria del proyecto vial denominado “Rehabilitacion, Administracion, Operacion,
Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla - Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9
SurA".

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, for lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

olfo Jo ontoya
ministro municac_iones,
; /inisterio de Comunicaciones,

Infraactriirtiura u Mivienda

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

2213 92033
Contratista: ' Elsa Patricia Solérzano Cardona CuUl: 2001
NIT del
Numero de Contrato: | 359-2023-029-DSRH Contratista: 510526-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
% Plazo del 04/07/2023
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q.100,354.84 31/12/2023
Periodo del 01/10/2023
Honorarios Informe: al
mensuales: | Q.17,000.00 31/10/2023
Direccioén '
Administrativa donde

presta los servicios:

| Direccion de Concesiones y Desincorporaciones

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesion y de Alianzas
Publico Privadas, APPS’s que estén en ejecucién o en gestion en la Direccion de |
Concesiones y Desincorporaciones;

Presentar observaciones segln asesoramiento para los informes mensuales de los |
trabajos de mantenimiento y avance fisico y otras actividades del proyecto
concesionados vigentes.

Participar y asesorar en las actualizaciones de Estudios técnicos para proyectos de ‘
Concesion y de Alianzas Publico-Privadas, APP’s;

|
Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion vy | \“\;)
elaboracion de Bases de Licitacion, y Términos de Referencia en proyectos de | 5,%)
Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o ‘
servicios publicos; ;

>~

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL |
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven l
| de la presente contratacion.




' No. | ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participe en reunién en Direccion General de Caminos con el Especialista en
Estructuras en apoyo a los documentos contractuales en relacion al tema de
estructuras del proyecto, donde se trato el tema de las correcciones solicitadas por
el Especialista en Estructuras de la DGC al Participante Privado del Proyecto
Autopista Escuintla-Puerto Quetzal. '
Participe en reunién con todos los Personeros de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones para ver el Plan de trabajo y portafolio de proyectos que se

tienen en la Direccion. ‘
3 | Participe en reunion con los integrantes del Directorio Ad-hoc, en mesa de trabajo
para analizar la notificacion del Amparo presentado por el Participante Privado del
proyecto Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

4 | Revision de Informes semanales presentados por el Inspector al Directorio Ad-hoc |
de las visitas realizadas al proyecto Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

S | Participe en sesion extraordinaria con integrantes del Directorio Ad-hoc, para tratar
el tema de la presentacion del EDI, por parte del Participante Privado del proyecto
Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

6 | Elaboré informe en conjunto con el representante titular de la Direccion General de
Caminos del Directorio Ad-hoc, para informar al Ministerio de Comunicaciones de las
Actuaciones del Directorio Ad-hoc sobre el amparo presentado por el Participante
Privado del proyecto Autopista Escuintla-Puerto Quetzal y de las actuaciones
realizadas por el Directorio.

7 | Participe en sesion del Directorio Ad-hoc, donde se nos informo que revocaron el |
Amparo provisional que le habian otorgado al Participante Privado, por lo que deben
de cumplir con lo dictaminado en el Acta 13 del Directorio, ademas se instruyo al
secretario del Directorio que se le notificara al Participante Privado de la fecha, hora
y lugar donde se recibira el EDI.

8 | Revisé y analicé e hice correcciones las actas 15, 16, 17 y 18 que se elaboraron en
el Directorio Ad-hoc, de las sesiones que se realizaron.

9 | Asisti a reunion de Directorio Ad-hoc del proyecto Autopista Escuintla — Puerto
Quetzal en las instalaciones de la Direccion General de Caminos, donde se hizo
entrega por parte del Participante Privado del Estudio Definitivo de Ingenieria -EDI-
del proyecto Autopista Escuintla-Puerto Quetzal, para su aprobacion respectiva.

10 | Como miembro del Directorio Ad-hoc, participe en la entrega del Estudio Definitivo
de Ingenieria -EDI- del Proyecto Autopista Escuintla-Puerto Quetzal presentado por
el Participante Privado a la Direccion General de Caminos para aprobacion del

N

mismo.
11 | Participe en el evento encuentro nacional de empresarios por el desarrollo, tema
Infraestructura para el desarrollo urbano. ]
e N
~_ \.
Y Ny,
(f) AT ]

"Elsa Patricja Soldrzano Cardona

f

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

Rodolfo José Letonpaaon

Viceministro de Comunicacion®y

(fH Ministerio de Comunicaciones,
Infraestruciyg Ygyy'enaa




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS .
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | of oo 0 WARTINES gy 1851146600101
Numero de Contrato: 360-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 5049185-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Contrato: Q.97,403.23 Plazo del Contrato: | 04/07/2023 al 31/12/2023
Honorarios Mensuales: Q.16,500.00 Periodo del Informe: !01/1 0/2023 al 31/10/2023
el Y DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| Supervision y seguimiento conforme especificaciones, normativas, reglamentos y documentos contractuales de los
1. | proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada a cargo de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones
’ Apoyar en supervisar e inspeccionar los contratos y otros documentos en todas las fases que lleva un proyecto en el
" | departamento
3. | Resolver expedientes vinculadas a las actividades del area
| 4. | Revisary opinar sobre los informes periodicos de los proyectos
| 5. | Participar en comisiones, reuniones, eventos y actividades de trabajo que le sean asignadas
Asesorar y participar en el desarrollo de las actividades inherentes al Departamento de Supervision de Contrato, que se
6. | requieran para la correcta supervision de los proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada a
cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
7. | Cumplir con las demas funciones inherentes a su area
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Seguimiento al informe pormenorizado en relacion a actuaciones del CIV en relacion al tema de fluctuacion de precios. 1
2. | Asistencia a reuniones periodicas de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.
Seguimiento de proyecto CONTRATACION DE LOS ESTUDIOS DE PREINVERSION A NIVEL FACTIBILIDAD PARA EL
3. | PROYECTO: MEJORAMIENTO CARRETERA TRAMOS: CA-9 SUR GUATEMALA - PALIN - ESCUINTLA, CA-9 SURA -
ANTIGUA GUATEMALA Y ESCUINTLA - SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA.
Asesoria técnica en analisis de condiciones contractuales del proyecto “REHABILITACION, ADMINISTRACION,
4. | OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA - PUERTO
QUETZAL, CON COBRO DE PEAJE".
5 Apoyo a personal del Departamento Técnico de Ingenieria de la Direccion General de Caminos para proyectos en relacion

a la cartera de la Direccion de Concesiones y desincorporaciones.




PEDRO ROBERTO MARTINEZ FUENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

ceministro de-Con niCHC
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

c.c. Archivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: EbOLi Jii MANBGIONGALES | oy 2430506740101

Numero de Contrato: 361-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 19682875

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q. 97,403.23 Plazo del Contrato: | 04/07/2023 al 31/12/2023
Honorarios Mensuales: Q.16,500.00 Periodo del Informe: |01/10/2023 al 31/10/2023

Direccion Administrativa donde
presta los servicios:

DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Participar en la elaboracion y revision de los estudios en las distintas fases de los proyectos en el ambito de su competencia,
que esten bajo |a responsabilidad de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones;

2. | Emitir opiniones en el ambito de su competencia del area solicitadas;

3. | Apoyar en supervisar e inspeccionar los contratos y otros documentos en todas las fases que lleva un proyecto que le
asigne.

4. | Resolver expedientes vinculados a las actividades del area de su competencia;

' 5. | Revisary opinar sobre los informes periddicos de los proyectos

Investigar, recabar y revisar los precios y costos de materiales de construccion, precios de los derivados del petroleo, mano
de obra y salario, entre otros para los renglones que exige unan obra piblica, aplicado a proyectos de Concesion,
Desincorporacion o Asociacion Publica Privada

Investigar y dimensionar con equipos multidisciplinarios las formulas por fluctuacion de precios, segun la integracion de
costos, indicando los factores y coeficientes que integren las mismas por renglones de trabajo en obras publicas o por
ajustes de tarifas por el cobro de peaje de los proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion Piblica Privada a
cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones

Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos que estén en ejecucion o en gestion en la Direccion de
Concesiones y Desincorporaciones.

Presentar observaciones segun asesoramiento para los informes mensuales de los trabajos de mantenimiento y avance
fisico y otras actividades del proyecto concesionados vigentes

10.

Participar y asesorar en las actualizaciones de estudios técnicos para proyectos de Concesion y de Alianzas Publico
Privadas;

7

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la organizacion y elaboracion de Bases de Licitacion, Términos
de Referencia, reglamentos de operacion y mantenimiento de Proyectos de Concesiones y desincorporaciones en
Asociaciones Publico Privado APP en obras y/o servicios publicos:

12,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion en reuniones de trabajo semanales con los personeros de la Direccion de Concesiones y

Desincorporaciones, para tratar distintos temas relacionados con la cartera de proyectos que tiene a cargo esta
Direccion.

Participacion en reuniones de trabajo conjuntamente con personal la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones, para tratar diversos temas técnicos relacionados con el desarrollo del proyecto vial
denominado ‘Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de Ia
Autopista Escuintla - Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A’

Andlisis técnico de los informes de avance sobre la propuesta de “Estudio de Preinversion a nivel Factibilidad”,
del proyecto vial denominado “Mejoramiento Carretera Tramos: CA9 Sur Guatemala-Palin-Escuintla, CA9 Sur A
- Antigua Guatemala y Escuintla-Santa Lucia Cotzumalguapa, Escuintla.

Participacion en reuniones de trabajo, con los personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,
para tratar aspectos técnicos sobre el borrador del proyecto “Plan de Trabajo para la elaboracion del Estudio de
Preinversion, Bases de licitacion y borrador de Contrato para la Concesion del Programa de Estaciones de
control de Pesos, Dimensiones y otros servicios.

Dar seguimiento al informe de la DCD y DGC para abordar temas respecto a los factores de inflacion e indices
y formulas de fluctuacion de precios trasladado al viceministro de Infraestructura.

Apoyar a la DGC en el tema referente al estudio definitivo de Ingenieria, que se presentara el 6 de octubre al
ClV, del Proyecto vial denominado ‘Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras
Complementarias de la Autopista Escuintla - Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A.

Participacion en reuniones de trabajo con especialistas del del Departamento de Técnico de Ingenieria de la
Division de Planificacion y Estudios de la Direccién General de Caminos, para el analisis técnico y apoyo
contractual para el Proyecto vial denominado “Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras
Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A.

/ 7 | :I\

/”4 / ’ ./f :‘l

/ . |
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/ | / :
FLOROE MARIA GONZAL5£ CULAJAY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

\o. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: kﬁ:g#ﬁig Gl CuUl: 2406 11721 0101
Numero de Contrato: 362-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 2748845-4

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q. 97,403.23 Plazo del Contrato: | 04/07/2023 al 31/12/2023
Honorarios Mensuales: Q.16,500.00 Periodo del Informe: | 01/10/2023 al 31/10/2023
g:;esi:'ﬁ)’légrmv::;zt;at"’a anee DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar profesionalmente en la proyeccion de la formulacién, evaluacion y gestion de los proyectos de
Concesion, Desincorporacion y Asociacion Publica Privada a cargo de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones;

Plantear escenarios competitivos en |a investigacion técnica para la preparacion y organizacion de Términos de
Referencia, Bases de Licitacion y deméas documentos relacionados para la ejecucion de estudios y proyectos de
Concesion, Desincorporacion y Asociacion Publica Privada que el Ministerio promueva conforme al Plan de
Desarrollo de Concesiones;

Participar en el &mbito de su competencia, en el seguimiento de la implementacion de contratos para la ejecucion
de estudios y/o proyectos por Concesion o de Asociacion Publica Privada bajo |a responsabilidad de la Direccion
de Concesiones y Desincorporaciones;

Analizar, asesorar y participar en el ambito de su competencia en la elaboracion de los reglamentos de
construccion, operacion y mantenimiento para los proyectos de Concesion, Desincorporacion y Asociacion
Publica Privada que estén bajo la responsabilidad de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones;

Revisar, analizar y dar seguimiento conforme a especificaciones, normativas reglamentos y documentos
contractuales al desarrollo de la ejecucion de los proyectos de Concesién, Desincorporacion o Asociacion Plblica
Privada a cargo de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones;

Asesorar y participar en el desarrollo de las actividades inherentes en el ambito técnico conforme a las buenas
practicas de ingenieria, con relacion a las necesidades que demanden los proyectos de Concesion, |
Desincorporacion o Asociacion Plblica Privada a cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones; |

Analizar e integrar los costos que demanden el alcance de los proyectos de Concesion, Desincorporacion o
Asociacion Publica Privada a cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones

Investigar y dimensionar las estructuras de factores de costos asi mismo las formulas por fluctuacion de precios,
segun renglones de ejecucion, analisis de los factores y coeficientes que integren las férmulas por ajustes de
tarifas por el cobro de peaje de los proyectos de Concesién, Desincorporacién o Asociacion Publica Privada a
cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion en reuniones de trabajo, con los personeros de |a Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,
para tratar distintos temas relacionados con la cartera de proyectos que tiene a cargo esta Direccion.

Participacion en reuniones de trabajo con personal de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, para
tratar diversos temas técnicos relacionados con el desarrollo del proyecto vial denominado “Rehabilitacion,




Administracién, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla - Puerto Quetzal
con Cobro de Peaje CA-9 Sur A",

Participacion en reuniones de trabajo, con los personeros de |a Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,
para tratar aspectos técnicos sobre el borrador del proyecto "Plan de Trabajo para la elaboracion del Estudio de

Preinversion, Bases de licitacion y borrador de Contrato para la Concesion del Programa de Estaciones de
control de Pesos, Dimensiones y otros servicios.

Participacion en reuniones de trabajo con personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,
personal de la Direccion General de Caminos y personal de CONVIA para tratar la situacion de avances al
Estudio Definitivo de Ingenieria del proyecto “Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras
Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A”.

Participacion en reunion de trabajo con personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,
personal de la Unidad Constructora de Edificios del Estado -UCEE- para tratar la situacion de avances al Estudio
Definitivo de Ingenieria del proyecto “Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras
Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A", en el ambito de
arquitectura y edificios.

A
J |

(’ '| afir

. LUIS JOSE

et

El presente informe’responde a lo ésftipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Rodolfo José\LeLoneMONtS)
Viceministro de\Comuni£aciy §
Ministerio de CON niCaciones

infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Rosvi Liliana Escobar Cosme de

Contratista: Obregon CUl: 2353637820605
Niamero de NIT del

Contrato: 364-2023-029-DSRH Contratista: | 36109452
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04-07-2023 al

Contrato: Q.88.548.39 Contrato: |31-12-2023.

Honorarios Periodo del |01-10-2023 al

Mensuales: (Q 15,000.00 Informe: 31-10-2023.

Direccion

Administrativa

donde presta Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones,

los servicios: Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la conformacion de expedientes para las diferentes contrataciones.

e Colaborar en el seguimiento de los procesos administrativos de la Direccién de Recursos
Humanos.

3 Apoyar en la revisién de contratos, acuerdos y demas documentos oficiales de la Direccion de
Recursos Humanos.

4 Apoyar en la actualizacion de la base de datos para el registro y control de los salarios,
honorarios, bonos y complementos del personal.

5 Apoyar en la elaboracion de documentos oficiales solicitados por las diferentes Instituciones
y Unidades Ejecutoras.

6 | Apoyar en realizar los requerimientos para contar con los insumos necesarios para el buen
funcionamiento de la Direccién de Recursos Humanos.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo6 en recibir los expedientes para las contrataciones del personal renglén 029
correspondientes de septiembre a diciembre.

2 Se colaboro en el seguimiento de los procesos administrativos de la Direccion de Recursos
Humanos.

3 Se apoyo en la revision de contratos, Acuerdos y demas documentos oficiales administrativos
y documentacion requerida a la Direccién de Recursos Humanos

4 Se apoyd en la actualizacion de la base de datos para el registro y control de los salarios,
honorarios, bonos y complementos del personal.

5 Se apoy0 en la elaboracion de documentos oficiales solicitados por las diferentes Instituciones
y Unidades Ejecutoras.

6 | Se apoyo en realizar los requerimientos para contar con los insumos necesarios para el buen
funcionamiento de la Direccién de Recursos Humanos.

7 Se colaboro con la revision de los contratos creados en el Sistema.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al trdmite de pago respectivo.

Licda. Vivian Andre‘n;wg (Flztlacon Guerra
Direcclon génl%g:ursos Humanos
Direccion Superior

de ComuniCBC‘

Ministerio Letura y vivienda

infraestr




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON o029

Nombre completo del
Contratista:

Saira Marina Lépez Peralta

CuUl:

2494007070101

Numero de Contrato:

365-2023-029-DSRH

NIT del
Contratista:

40680177

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Contrato: Q.41,322.58 Contrato: 04/07/2023- 31/12/2023
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Informe: 01/10/2023 - 31/10/2023

Administrativa donde
_presta los servicios:

Direccién Direccién de Recursos Humanos de la Direccion Superior del

Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en el fotocopiado de documentos para agilizar las actividades.

2. | Colaboraren la distribucion de la documentacion que ingresa para su conocimiento o
bien archivar donde corresponda.

3. | Colaborar en el control y archivo de cada uno de los expedientes del Ministerio que
ingresa a esta Direccion de Recursos Humanos de los diferentes renglones
presupuestarios.

4. | Apoyar en mantener el control de expedientes y documentos que ingresan al archivo
general de la zona 13.

5. | Apoyar en la transcripcion de requisicion de suministros, Utiles, materiales de oficina
y distribuirlo.

6. | Apoyar en la generacion de reportes solicitados por la Direccién de Recursos
Humanos

7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRASTISTA" debe desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoyo en el fotocopiado de documentos para agilizar las actividades.




2. | Colaboreé en la distribucion de la documentacion que ingresa para su conocimiento o
bien archivar donde corresponda.

3. | Apoyé en el control del archivo de cada uno de los expedientes de la Direccion de
Recursos Humanos de los diferentes renglones presupuestarios.

4. | Apoyé en mantener el control de los expedientes y documentos que ingresan al
archivo general de la zona 13.

5. | Apoyé en la transcripcion de requisicion de suministros, Utiles, materiales de oficina 'y
distribuirlo.

6. | Colaboré en la generacion de reportes solicitados por la Direccidon de Recursos
Humanos

F

Saira Mar}Aa Lopez Peralta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de page-
respectivo.

A
M ok Ak

DIREYECBS
Direccidn de Recursos Humanos
Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Jorge Luis Solares Lima CuUl: 2401 40591 0101
Niumero de NIT del

Contrato: 366-2023:029-DSRH, Contratista: | 5437334
Servicios

(Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 04/07/2023 -
Contrato: Q.70,838.71 ' Contrato: | 31/12/2023
Honorarios Periodo del | 01/10/2023-
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 31/10 /2023
Direccion . . . " :
Administrativa ert_aCth?n de Recurs_os Humanos de Ia DII’ECCIOI‘I'S'upeI’IOI' del
donde presta los Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asesorar en la recepcién de expedientes de las diferentes Unidades

Ejecutoras en los periodos de contratacion.

2 | Asesorar en la elaboracién de informes requeridos por las maximas
autoridades.

3 | Colaborar en la revisidn de los Proyectos de Acuerdos Ministeriales, enviados
por las diferentes Unidades Ejecutoras.

4 | Asesorar en la revision de expedientes del renglén presupuestario 029 y
Subgrupo 18 de las diferentes unidades ejecutores

5

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven
de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1| Se asesor6 en la coordinacion de la recepcién de expedientes de las diferentes
Unidades Ejecutoras en los periodos de contratacién.

2 | Se asesor¢ en la elaboracién de informes requeridos por las maximas
autoridades.

3 | Se colabord en la revision de los Proyectos de Acuerdos Ministeriales, enviados
por las diferentes Unidades Ejecutoras.

4 | Se asesoro en la revision de expedientes del rengldn presupuestario 029 y
Subgrupo 18 de las diferentes unidades ejecutores.

(f)

/ Yic. Jorée Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al trdmite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Rosa Yvonne Mayorga Jordan de

Contratista: Bravo CuUl: 2404 02111 1904
NIT del
Nimero de Contrato: | 367-2023-029-DSRH Contratista: | 4179912-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del ;
Contrato: Q. 82,645.16 ‘ Contrato: 04/07/2023 — 31/12/2023
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 14,000.00 Informe: 01/10/2023 — 31/10/2023
Direccién

Administrativa donde | Direccion de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de
presta los servicios: | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en el ingreso de Movimientos de Personal de este Ministerio y de las diferentes Unidades
Ejecutoras de los renglones presupuestarios 011, 021 y 022.

& Asesorar en la elaboracién de Proyectos de Acuerdo Ministerial de altas y bajas del personal de este
Ministerio, renglones presupuestarios 011, 021y 022.

3 Asesorar en la elaboracién de Actas de Tomas y Entregas del personal de este Ministerio, renglones
011, 021y 022.

4 Asesorar en la elaboracién de certificaciones al personal de este Ministerio, como constancias
laborales, certificaciones de actas, atribuciones, etc. Para diferentes tramites (Probidad, IGSS, etc.)

5 Asesorar en el reportar en el médulo de Probidad de la Contraloria General de Cuentas, las Altas y
Bajas de este Ministerio.

6 Asesorar en la conformacion los expedientes para pago de prestaciones laborales e indemnizacién del
personal de baja, de este Ministerio.

[ Asesorar en la elaboracidn de Certificaciones de Idoneidad.

8 Asesorar en el control de Vacaciones del personal de los renglones presupuestarios 011, 021, 022.

9 Asesorar en |a elaboracién del Proyecto de Acuerdo de Prérroga del renglén presupuestario 022.

10 | Asesorar en la elaboracién del Proyecto de Acuerdo y contratos del renglén presupuestario 021, de
este Ministerio, asi como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondiente.

11 | Asesorar en la elaboracién de Contratos del personal del renglén presupuestario 031, del Ministerio,
asl como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondiente.

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el Contratista deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesore en el ingreso de Movimientos de Personal de las diferentes Unidades Ejecutoras del
Ministerio, bajo los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031.

2 Asesoré en la elaboracion de Proyectos de Acuerdo Ministerial de Altas y Bajas del personal de las
diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio, bajo los renglones presupuestarios 011y 022,

3

Asesore en la emision de las constancias laborales, certificaciones de actas de los renglones 011, 021,
022 y 031 de la Direccién Superior.




4 Asesore en la revision de expedientes para contratacion bajo el renglén presupuestario 011 y 022 de
la Direccién Superior.

5 Asesore en la revision de expedientes para contratacién bajo el renglén presupuestario 011 y 022 de
las Unidades Ejecutoras.

6 Asesoré en la elaboracion de Actas de Entrega y toma del personal con suspension de IGSS, Entrega
del cargo bajo el renglén presupuestario 022n de la Direccidn Superior.

7 Asesore en la programacion y actualizacion de vacaciones del personal de la Direccion Superior.

8 Asesoreé en la elaboracién de Certificaciones de Idoneidad para juntas de licitacién de UCEE y Direccion
General de Caminos.

9 Asesore en la elaboracién de listado de personal para la UIP.

10 | Asesoré con la programacion de la evaluacion del desempefio del personal bajo los renglones 011 y
022 de la Direccién Superior del Ministerio.

icda. Rosa Yvofine Mayorga Jordan de Bravo

\ . ; - ' .
El preseu.LJ informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

\ ,
" .
‘ l ,,. .
év’.ﬁ' fareina Chacon Guerra

S LW
DIRECTCORA
(f) SHecsién de Recursos HUManos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Evelyn Waleska Lopez Ramirez CuL: 1954 91920 0101
Numero de NIT del

Contrato: 368-2023-029-DSRH Contratista: | 2869158-K
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 70,838.71 Contrato: 04/07/2623 —31/12/2023

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 01/10/2023 — 31/10/2023

Unidad

Administrativa

donde presta Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones,

los servicios: Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracién de contratos, 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal” de este
Ministerio

2 Apoyar en dar seguimiento en la publicacién de contratos en los diferentes portales Guatecompras,
Guatenominas, Contraloria General de Cuentas correspondientes al rengldn presupuestario 029
“Otras remuneraciones de Personal Temporal”

3 Apoyar en informes o listados actualizados del personal de este Ministerio renglén presupuestario
029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal”

4 Apoyar en la solicitud de cuota mensual y cuatrimestral para el pago del personal de los diferentes
renglones presupuestarios ante el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal del Ministerio

5 Brindar apoyo en la publicacién de los contratos de altas y bajas de este Ministerio en los sistemas
fiscalizadores cumpliendo los tiempos estipulados

6 Brindar apoyo en la elaboracién de programaciones y reprogramaciones presupuestarias

7 Apoyar en la elaboracion de reportes e informes que sean requeridos

8 Apoyar en otras actividades que sean requeridas

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deberd

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ en la elaboracion de contratos 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”
del personal del Ministerio

2 | Se apoy¢ en la creacion de informes para cuotas

3 Se apoyd en la creacion de servicios en el sistema Guatenominas

4 Se apoy¢ en la creacion de contratos 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” al
sistema Guatenominas

5 | Se apoy6 en la elaboracion de Documentos e informes que fueron solicitados

6 Se apoy0 en la elaboracion de cuota de compromiso y devengado del Ministerio

7 Se apoy6 en los controles de contratos para las contrataciones del personal 029 de este
Ministerio

8 Se apoy6 en la elaboracién, impresion y entrega de boletas de ISR e IVA del personal del
renglon 029

(f)

aleska Lopez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

i 0 T3
Licda. Vivian Andreina ChacOn GUE
I Dlp:'CcTuorsfas Humanos
Dlrecm%r;rggcibn 5upe~r|orc‘on85‘
inisterio de Comunica on
M e cturay Wivien

infraestru




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Estuardo Guzman
Contratista: Velasquez CUI: 2715 06083 0506
NIT del
Numero de Contrato: 369-2023-029-DSRH Contratista: |1058321-1
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): TECNICOS
P
cLa:t‘;adti'_ Del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: Q 70,838.71 ] diciembre del 2023
Periodo del Del 01 al 31 de octubre del
Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 Informe: 2023
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Direccion de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcién y verificacién de facturas e informes en relacion al pago de servicios técnicos y/o
profesionales contratados bajo el rengldn presupuestario 029 del Ministerio;

2 | Apoyar en la elaboracién de CDP, Acuerdos y Delegaciones del personal 029 del Ministerio;

Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacidén de servicios técnicos y/o profesionales bajo el
3 renglon presupuestario 029 del Ministerio;

Apoyar en el registro de contratos del Renglon presupuestario 029 del Ministerio ante la Contraloria
4 | General de Cuentas y en el portal de Guatecompras;

5 Apoyar en la distribucién de las boletas de los sueldos y honorarios del renglon presupuestario 029 del
Ministerio;

6 Apoyar en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y otras Instituciones;

Apoyar en la elaboracion de Constancias Laborales que solicita el personal del Rengldon Presupuestario 029
7 | del Ministerio;

8 Apoyar en la elaboracién de Resoluciones del personal del Renglén Presupuestario 029 del Ministerio;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
9 | desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la recepcion y verificacién de facturas e informes en relacidén al pago de servicios técnicos y/o
profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029 del Ministerio;

2 Apoyé en la elaboraciéon de CDPs del personal 029 del Ministerio;
Apoyé en el seguimiento de solicitudes de contratacién de servicios técnicos y/o profesionales bajo el
rengléon presupuestario 029 del Ministerio;

Apoyé en la elaboracién de Constancias Laborales que solicita el personal del Renglén Presupuestario
029 del Ministerio;

5 | Apoyé en la elaboracion de Resoluciones del personal del Renglén Presupuestario 029 del Ministerio;

Ny

WiTson WGuzmaH Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

o ‘ gms:cTouA
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Oscar Miguel Alexander Garcia Guachaj | CUI: 2828456580705
NIT del
Numero de Contrato: | 370-2023-029-DSRH Contratista: | 68461461
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 88,548.39 Contrato: | (4/07/2023 - 31/12/2023
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 01/10/2023 —31/10/2023
Direccion
Administrativa donde | Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
presta los servicios: | Comunicaciones, Infraestructura vy Vivienda.
+
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar diagndsticos de salud para el personal, con base a los cuadros clinicos que presenten en las diferentes
consultas médicas a las que asista el personal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
2 Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual
Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.
4 Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
5 Remitir a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas que asi lo
ameriten.
6 Monitorear a pacientes con enfermedades crénicas o en condiciones especiales, que asi lo
requieran
7 Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergonémicos y psicosociales que afecten situaciones laborales.
8 Mantener contacto con las instituciones de salud, que puedan ofrecer atencidn al personal.
9 Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacién que beneficien al personal.
10 Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.
11 Asesorar en materia de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir ambientes
saludables y seguros de trabajo para la prevencion de enfermedades ocupacionales.
12 Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre |la naturaleza y frecuencia de los casos atendidos, y toda
informacidn pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politicas sobre servicios de salud.
13 Practicar visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
por la Direccion de Recursos Humanos.
14 | Asesorar en la atencion de emergencias del Jardin Infantil tanto al personal como a los hijos de los trabajadores




15 Otras actividades que le sean asignadas por la Direccién de Recursos Humanos.

16 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Control y manejo de grupos de riesgo de personal institucional para la deteccién temprana y/o precoz
de enfermedades cronicas y enfermedades infectocontagiosas.

2 Monitoreo y evaluacion de enfermedades cronicas e infectocontagiosas acorde a anamnesis, clinica y
examenes de laboratorios correspondientes.

3 Manejo de suspensiones de jornada laboral del personal ministerial con la previa notificacién sobre el
estado de salud correspondiente a jefe inmediato y Direccion de Recursos Humanos.

4 Manejo de pruebas de hisopado nasofaringeo de antigeno para COVID.19 brindadas por el Ministerio
CIV para la deteccién de casos, correspondiente al manejo protocolario institucional.

5 Revision periddica de insumos médicos y solicitud constante de estos en clinica médica en virtud de
brindar una asistencia médica eficaz, eficiente y efectiva.

6 Acompafiamiento y asesoria en temas concernientes de salud, enfermedades transmisibles y no
transmisibles, familiares del nucleo familiar de personal que puedan intervenir en la integridad
psiquica o fisica, de manera directa o indirecta, entre otros.

7 Visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
por la Direccién de Recursos Humanos.

8 Asesoramiento sobre tema actual de la emergencia nacional (dengue) prevencion, diagnostico y
tratamiento

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

=g
ireccion dRREGTSGYH
Ireccl umano
Blrec%%‘ncge ecursos Hur%anos
Direccidon Superior

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Dorval Ricardo Ponce Garcia |CUI: 1732193570101
Nimero de NIT del
Contrato: 371-2023-029-DSRH Contratista: 1508284-9
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales
Monto total del ( Plazo del 04/07/2023-
Contrato: Q. 82,645.16 Contrato: 31/12/2023
Honorarios Periodo del 01/10/2023-
Mensuales: Q. 14,000.00. Informe: 31/10/2023
Direccion , _ ) ) )
Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del
donde presta los Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asesorar en la elaboracion de informes y reportes requeridos por la Direccion de

Recursos Humanos, asi también como de la Autoridades del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y, por las diferentes entidades
gubernamentales.

2 | Asesorar en la revision de la base legal para elaboracion de proyectos de Acuerdos
Ministeriales de todas las Unidades Ejecutoras.

3 | Asesorar en los asuntos laborales y documentos juridicos administrativos
pertinentes.

4 | Asesorar en la implementacion, ordenamiento y cumplimiento del Plan Operativo
Anual POA, en los programas y proyectos previstos para la obtencién de los
objetivos y metas del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 | Asesorar en la revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, de
todas las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

6 | Asesorar en la conformacién de expedientes para pago de prestaciones de los
renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.

7 | Otras que le solicite la Direccién de Recursos Humanos.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de
la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord a la Direccion de Recursos Humanos, en la revisidn, correccidén de
Acuerdos Ministeriales y redaccion de oficios para el proceso de aprobaciéon de
contratos administrativos de prestacién de servicios a las unidades ejecutoras del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se conformaron Informes requeridos a través de la Unidad de Informacién Publica,
requeridos por judicaturas a cargo de Expedientes por Juicios Ordinarios Laborales,
promovidos por ex colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

Se asesord en la revision diversos documentos juridicos administrativos como
resoluciones y proyectos de Acuerdos Ministeriales para contrataciones
correspondientes al personal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda y de las Unidades Ejecutoras.

Se asesord en la revision de proyectos de Acuerdos Ministeriales de rescision y
contratacion de los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031, correspondientes
al personal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como

en el otorgamiento del visto bueno de los expedientes presentados por las Unidades
Ejecutoras.

Se asesord a la Direccién de Recursos Humanos en la revision de calculos en los
expedientes trasladados por las Unidades Ejecutoras para el otorgamiento de Visto
Bueno en relacion a Liquidaciones y Devoluciones por juicios ejecutivos y sumarios,
para continuar con el tramite respectivo ante la Direccién de Contabilidad del Estado
del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se realiz6 el Informe mensual de Planificacién de Actividades a incluirse dentro del
Plan Operativo Anual -POA-, correspondiente al ejercicio fiscal 2023.

Se asesoro en la verificacion de expedientes y calculos correspondientes al pago de
prestaciones laborales para ser incluidos en néminas adicionales de los renglones
administrativos 011, 021, 022y 031 de las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

lt—/ce Garcia

El presente informe ndealo. esttpulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

L n Andreina Chatorruerra
DIRECTORA
(f) Dieccian de RecuUrsos Humanos

Direccidn Superior
Ministerio de COI‘I’\UI"IICBCI%!‘\ES
Infraestructura y Vivienda

il il




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Romilda Maritza Lopez de Ledn |CUL: 1722 53855 1413
Nimero de NIT del
Contrato: 372-2023-029-DSRH Contratista: | 4058503-4

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04/07/2023 al
Contrato: Q.41,322.58 Contrato: 31/12/2023
Honorarios Periodo del [01 al31de
Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: Octubre 2023
Direccion

Administrativa
donde presta los
servicios:

Direccién de Recursos Humanos de la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la recepcién y seguimiento de la documentacién que ingresa a la

Direccion de Recursos Humanos.

2 | Apoyar en la elaboracion de oficios, providencias, memorédndums o cualquier

otro documento que sea requerido.

3 | Apoya en el control de la correspondencia interna y externa de la Direccion de

Recursos Humanos.

4 Apoyar en el control y registro de la documentacidn en el archivo de la

Direccion de Recursos Humanos.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL

CONTRTISTA debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd en la recepcién de documentacidn que ingresa para la Direccion de
Recursos Humanos.

2 | Se apoy6 en la elaboracién de oficios, providencias, memorandums o cualquier
otro documento que sea requerido.

3 | Se realizd seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de
la Direccion de Recursos Humanos.

4 | Sellevd el control y registro de la documentacién en el archivo de la Direccion
de Recursos Humanos

!
( > —

ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

A Andreina Chacén Guerra
D’IFJECTORA

Direccion - -

Direccion Superior g

Ministerio de Comum_c_acugja i
infraestructuray Vivien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rigoberto Chéc Xoim CUl: 2722 64849 1419
/ NIT del

Nimero de Contrato: 373-2023-029-DSRH Contratista: | 99997975

Servicios (Técnicos o )

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de julio al
Monto total del Contrato: Q. 41,322.58 Contrato: |31 ge diciembre de 2023
Periodo del | Del 01 al 31 de octubre de

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: 2023

Direccion Administrativa

donde presta los Direccién de Recursos Humanos de la Direccién superior del Ministerio de

servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el control y registro de los pacientes que ingresan a la Clinica Médica del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Colaborar en la administracién de medicamentos de los distintos tratamientos que puedan necesitar los
colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Observar e informar de cambios en la conducta, estado y funciones fisicas del paciente, del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Apoyar al Médico en su trabajo durante la atencién a los pacientes, llevando a cabo procedimientos bésicos como medir
presion sanguinea, oxigenacion, toma de glucosa etc.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en el control y registro de los pacientes que ingresan a la Clinica Médica del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Colaboré en la administracidn de medicamentos de los distintos tratamientos que puedan necesitar los
colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Observé e informé de cambios en la conducta, estado y funciones fisicas del paciente, del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Apoye al Médico en su trabajo durante la atencién a los pacientes, llevando a cabo procedimientos bésicos como medir
presion sanguinea, oxigenacion, toma de glucosa etc.

(f)

Rigoberto Chdc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

(f)

Licditeeid A ot nedisasin nang
DIRECTORA
Direccidn de Recursos Humanos
Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Edin Adolfo Miguel Barrios cul: 2222877640101
NIT del
Nimero de Contrato: 374¢2023-029-DSRH Contratista: 74204475
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
. Plazo del 04-07-2023 al
Monto total del Contrato: Q 70,838.71 Contrato: 31-12-2023.
Periodo del 01-10-2023al
Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 ‘ Informe: 31-10-2023.
Direccién Administrativa
donde presta los servicios: Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar en el sequimiento de solicitud de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales bajo el rengldn
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de este Ministerio y las diferentes Unidades
Ejecutoras.

2, Colaborar en la gestion para el pago de honorarios del rengldén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” de este Ministerio.

3. Apoyar en el registro de contratos del rengldn presupuestario 029 ante la Contraloria General de Cuentas y el portal

Guatecompras.
4, Apoyar en la distribucién de las boletas de sueldos y honorarios de los distintos renglones presupuestarios.
) Apoyaren la elaboracién de modificaciones presupuestarias, reprogramaciones de puesto del renglon presupuestario
029 "Otras remuneraciones del personal temporal”
6. Brindar apoyo en la revision, seguimiento de los requerimientos de Contralaria General de Cuentas, Auditoria Interna.
7. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoyd en recibir los expedientes para las contrataciones del personal renglén 029 del mes de octubre 2023

2. | Seapoyd en la revision de Contratos, Acuerdos de las distintas Unidades Ejecutoras y demds documentos oficiales

3. Se apoyd en la elaboracidn y alimentacidn de base de datos para el registro y control de los salarios, honorarios, bonos
y complementos del personal.

4. | Se apoyd el ingreso de contratos y acuerdos a el portal de Contraloria General de Cuentas

5. | Se apoyd a el ingreso de servicios del personal 029 a el portal de Guatenominas.

6. | Se apoyd a la revisién de requerimientos de contraloria general de cuentas.

7. | Se apoyd en la revision de expedientes para la contratacion del personal renglén 029 de distintas unidades ejecutoras.

—

El presente informe respdnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al trdmite de pago respectivo.

' reina Chac
Vo.Bo: (F) DIRECTORA
Direccion de Recursos Humanos

erm

) Direccidon Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Raquel Elizabeth Moran Guzman Ccul: 3047 91261 0116
NIT del
Nimero de Contrato: 375-2023-029-DSRH Contratista: 104171391
Servicios (Técnicos o {
Profesionales): Servicios Técnicos
y Plazo del
Monto total del Contrato: | Q. 47,225.81 Contrato: 04/07/2023 - 31/12/2023
j Periodo del i
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 / Informe: 01/10/2023 - 31/10/2023
Birecclsn Admirleist Direccién de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
recclon Administrativa | jataestructura y vivienda.
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en la elaboracion de informes y reportes requeridos por esta Direccién de Recursos Humanos.
2 Apoyar en la revision de la base legal para la elaboracion de proyectos de Acuerdos Ministeriales de este Ministerio como
de las Unidades Ejecutoras.
3 Apoyar en la revision de los expedientes de pagos de sentencias judiciales de este Ministerio y de las Unidades Ejecutoras.
4 Apoyar en la revision de Contratos y proyectos de Acuerdos Ministeriales de este Ministerio y de las Unidades Ejecutoras.
5 Apoyar en la conformacion de expedientes para el pago de prestaciones laborales de los diferentes renglones
presupuestarios de este Ministerio y de las Unidades Ejecutoras.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la elaboracién de informes y reportes requeridos por la Cireccion de Recursos Humanos.
2 Se apoy6 en la revision de la base legal para la elaboracion de proyectos de Acuerdos Ministeriales del Ministerio y de las
Unidades Ejecutoras.
3 Se apoy6 en la revision de los expedientes de pagos de sentencias judiciales y expedientes de liquidaciones y
devoluciones derivado de Juicios Ordinarios y Ejecutivos.
4 Se apoyo en la revision de Contratos y proyectos de Acuerdos Ministeriales del Ministerio y de las Unidades Ejecutoras.
5 Se apoy¢ en la revision y conformacion de expedientes relacionados a pago de prestaciones laborales de los diferentes
renglones presupuestarios del Ministerio y de las Unidades Ejecutoras.
. v#\\
Raquel Eliz&teth’Moran Guzman

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

iylan Anarel

(n L"C D!DE(‘TOQA
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Miriam Elizabeth Amaya Quel | CUL: 2204786430101
NIT del

Nimero de Contrato: | 376-2023-029-DSRH Contratista: | 9509690

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 04-07-2023 al

Contrato: Q.82,645.16 - Contrato: 31-12-2023

Honorarios Perfodo del | 01-10-2023 al

Mensuales: Q.14,000.00 Informe: 31-10-2023

Direccién

Administrativa donde | Direccién de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio

presta los servicios: | de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L

Asesorar con la alimentacién de la pagina de Informacién Publica de este Ministerio, asf
como las respuestas a las diferentes solicitudes externas e internas.

Asesorar con los informes requeridos por las diferentes Instituciones Gubernamentales y
entes Fiscalizadores, asi como del Despacho Ministerial y Viceministerios.

w

Asesorar en el registro y supresién de puestos de este Ministerio.

Asesorar con las Actas que correspondan a la Direccién de Recursos Humanos y la
recoleccién de las firmas respectivas.

Asesorar en la conformacién de los expedientes para Pago de Prestaciones Laborales e
Indemnizaciones bajo los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031 de este Ministerio
y la revisién de los expedientes de todas las Unidades Ejecutoras.

Elaborar Informes y Reportes que sean requeridos.

Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberéd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord en la entrega de la Informacién Publica de Oficio a la unidad respectiva, con los
listados del personal de los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 031 de la
Direccién Superior, unidad ejecutora 201 del Ministerio, que son publicados en la pégina
del Ministerio CIV, correspondiente al mes de septiembre de 2023.

Se asesord en el seguimiento de los expedientes de prestaciones laborales e indemnizacién
de Olga Marina Herndndez Veldsquez, Glenda Sorayda Roldan Chang, Estefaliz Ahudeth
Cifuentes Chavarria, Silvia Lucrecia Rivas Amaya, ex servidoras publicas de la Direccién
Superior.

Se asesoré en la recopilacion de los documentos de respaldo y elaboracién de ocho
respuestas a la Unidad de Informacién Pdblica, relacionada con informacién y documentos
que obran en los archivos del personal de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y sus dependencias.

Se asesord en la elaboracién de respuestas y recopilacién de documentos de respaldo, para
la Contraloria General de Cuentas y la Unidad de Auditoria Interna de la Direccién Superior,
relacionadas con informacién de las autoridades y del personal del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesord en la elaboracién de respuestas y recopilacién de documentos para el Ministerio
Pablico, Congreso de la Republica y Procuraduria General de la Nacién, relacionados con
informacién del personal y autoridades de la Direccién Superior y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.




6 Se asesoré en la elaboracién y revisién de los diferentes documentos que son redactados
" | por el personal que conforma la Direccién de Recursos Humanos de la Direccién Superior
del Ministerio.

2 Se brindé asesorfa en la elaboracién de opiniones técnicas a solicitud de las dependencias
" | del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

8 Se brindé asesoria en la elaboracién de diversos informes requeridos por la Direccién de
" | Recursos Humanos.

A

Miriam Elizabeth Amaya Quel

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Licda. Vivian Andreina Chacdn Guerra
DIRECTORA
Direccién de Recursos Humanos
Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON o029

Nombre completo del
Contratista: Edgar Giovanni Pérez Gonzalez Cul: 2705‘ 64213 0101
NIT del
Numero de Contrato: 377-2023-029-DSRH | Contratista: 40874435
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): Servicios Técnicos’
Monto total del Plazc del
Contrato: Q.41,322.58 Contrato: 04/07/2023-31/12/2023
Honorarios Periodo del J
Mensuales: Q.7,000.00 |/ Informe: 01/10/2023 — 31/10/2023
Direccidn Direccién de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de
Administrativa donde Comunicaciones, infraestructura y vivienda.
presta |os servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar con el traslado del personal de la Direccién de Recursos Humanos.

2 | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la

seguridad fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 | Apoyar con el control de los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del

consumo de combustibles y lubricantes del vehiculo por medio de un reporte.

4 | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 | Reportar de inmediato cualquier desperfecto que se le detecte al vehiculo que conduce,

al encargado de vehiculos.

6 | Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera

oportuna.

7 | Apoyar al personal que le proporciona la documentacién, informando sobre cualquier

asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades.

8 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyé con el traslado del personal de la Direcciéon de Recursos Humanos.

CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la




2 | Se apoyd en conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a
mantener la seguridad fisica de los ocupantes o de los bienes transportados.

3 | Se apoyd con el control de los servicios del vehiculo para que estén al dia, asi como llevar
control del consumo de combustibles y lubricantes del vehiculo por medio de un reporte.

4 | Se mantuvo limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 | Se reporto de inmediato cualquier desperfecto que se le detectd al vehiculo que se
conduce, al encargado de vehiculos.

6 | Se entregd la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera
oportuna.

7 | Se apoy6 al personal que proporciona la documentacién, informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades.

()

I
Edgar Giovanni Pérez Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
-

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

s

: , Vo. Bo.
Licda, Vivian Andrelna Chacon Cuerra
) DIRECTORA
Direccion de Recursos Humanos
) Direccidén Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Elmer Antoni Martinez Paz Cul; 1887383390101
NIT del
Namero de Contrato: 378-2023-029-DSRH Contratista: 5267069-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: | Q.70,838.71 - Contrato: 04/07/2023 - 31/12/2023
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 01/10/2023 - 31/10/2023
Direccién Administrativa | hyrocion de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones! infraestructura y vivienda,
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el proceso de liquidacion de nominas especificamente en los renglones presupuestarios 011, 021,022, 031 y
029 de este Ministerio y de las distintas Unidades Ejecutoras.

2 Apoyar en la recepcion y respuesta de documentos ingresados para el tema de néminas.

3 Apoyar en el proceso de las nominas de pago de salarios y prestaciones de acuerdo al calendario anual de pagos y
sus implicaciones con otfras areas (contabilidad, presupuesto) aplicando las leyes vigentes en material salarial.

4 Apoyar en concentracion de la informacion de datos y reportes que afectan las néminas de pago (altas, bajas y
cambios, ordenes judiciales y otros).

5 Apoyar en Mantiene actualizado los registros de la némina del personal de la institucién.

6 Apoyar en que se cumplan con los pagos de carécter legal, a otras instituciones (IGSS, ISR, Boleto de Ornato, etc).

7 Apoyar en la elaboracién de oficios, providencias, dictdmenes y otros documentos relacionados con la administracién
de némina.

8 Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”, debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. Las actividades descritas son enunciativas mas no
limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en el proceso de liquidacion de néminas especificamente en los renglones presupuestarios 011, 021,022, 031 y
029 de este Ministerio y de las distintas Unidades Ejecutoras.

2 Se apoyd en el proceso de las nominas de pago de salarios y prestaciones de acuerdo al calendario anual de pagos y sus
implicaciones con ofras &reas (contabilidad, presupuesto) aplicando las leyes vigentes en material salarial.

3 Se apoyo en el proceso de las nominas de pago de salarios y prestaciones de acuerdo al calendario anual de pagos y sus
implicaciones con ofras &reas (contabilidad, presupuesto) aplicando las leyes vigentes en material salarial.

4 Se apoyo en concentracion de la informacion de datos y reportes que afectan las néminas de pago (altas, bajas y cambios,
¢rdenes judiciales y otros).

5 Se apoyé en el Mantenimiento actualizado de los registros de la némina del personal de la institucién.

6 Se apoy6 en que se cumplan con los pagos de caracter legal, a ofras instituciones (IGSS, ISR, Boleto de Ornato, etc).

7 Se apoyo en la elaboracién de oficios, providencias, dictdmenes y otras documentos relacionados con la administracion de

némina.




(f)

ef Antoni Martinez Paz

El presénte-informeé responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servic1\os y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
trdmite de pago respectivo.

Y
~
Licda, Vivian Andreina Chacon Guerra
DIRECTORA
Direccién de Recursos Humanos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: AMARILIS PEREZ GUILLEN CUl: 1596479081706
NIT del

Numero de Contrato: 379-2023-029-DSRH Contratista: | 89363051

Servicios (Técnicos o _

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del | 04/07/2023 AL

Contrato: Q. 53,129.03 Contrato: | 34/12/2023
Periodo del |01/10/2023 AL

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: 31/10/2023

Direccion

Administrativa donde _

presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en coftizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccién

Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda vy la Ley de
Contrataciones del Estado.

Apoyar en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccion de almacén; en el caso que sea un bien

activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacién.

Apoyar en la realizaciéon del plan anual de adquisiciones Publicas.

Brindar apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

Apoyar en la elaboracion de solicitudes de pedido.

Apoyar en la elaboracién de actas administrativas.

Apoyar en elaboracion bases para ofertas electrénicas.

Apoyar en publicar documentos en el portal de Guatecompras

Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES i

Apoyar en las publicaciones en Guatecompras del proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado

Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través del |
Departamento de Compras, y su posterior traslado del Departamento de Registro v
Trdmite Presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de Cuota Presupuestaria,
para los pagos gue corresponda

Apoyar con actividades administrativas propias del Departamento de Compras, y
ofras actividades que el Departamento de Compras considere pertinentes

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que &l

CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de Ia
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del
Estado.

2 Se brind6 apoyo en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos,
asi como el respectivo ingreso a la seccidn de almacén.

3 Se brindd apoyo al jefe de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro y
Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones,

4 Se brindd apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

5 Se brindd apoyo en la elaboracion de solicitudes de pedido.

6 Se brindd apoyo con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través cel
Departamento de Compras, vy su posterior traslado del Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

7 Se brindd apoyo en revision de expedientes para certificacion.

d d !\‘ "—,:’”
L - ﬁ,%'l:'/l./
(f) o Al >

AMARILIS PEREZ GUILLEN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo guscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. |
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DIRECCION SUPERIOR DEL

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942

Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay CUl: 0108
NIT del

Numero de Contrato: 380-2023-029-DSRH Contratista: 2387590-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales
Plazo del 04/07/2023
Contrato: al

Monto total del Contrato: | Q 94,451.61 31/12/2023
Periodo del 01/10/2023
Informe: al

Honorarios Mensuales: Q 16,000.00 31/10/2023

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Asesorar en realizar monitoreo de informacion de prensa

2 Asesorar en realizar produccion de material audiovisual

3 Asesorar en colaborar con la redaccién de boletines informativos

4 Asesorar en apoyar y atender a los contactos de prensa

5 Asesorar en apoyar para coordinacion de eventos del Ministerio.

6 Asesorar en apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacion

7 Asesorar y realizar grabacion y edicion de video y fotografias

8 Asesorar en coordinar al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las autoridades del

Ministerio

9 Asesorar en apoyar en socializar la informacion a publico interno

10 | Asesorar cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE OCTUBRE

1 Asesoré y realicé monitoreo de informacién de prensa, medios escritos, 5 periddicos los 31 dias de

este mes

2 Asesoré y realicé produccion de material audiovisual, para los medios de comunicacion 10

3 Asesoré y colaboré con la redaccion de boletines informativos, 5

4 Asesoré, apoyé y atendi a contactos de prensa, 8




5 Asesoré y apoyé para coordinacion de eventos del Ministerio, 12

6 Asesoré y apoyé en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacion, 10

7 Asesoré y realicé grabacidn y edicidn de video y fotografias, 10

8 Asesoré y coordiné al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las autoridades del
Ministerio, 22

9 Asesoré y apoyé en socializar la informacion a publico interno, 4

10 | Asesoréy cubri cuando fui designado, cobertura a eventos del Ministerio, 8 dentro de ellas inicio de
obras y actividades publicas de sefior ministro y viceministros

11 | Asesoré en otras actividades que fueron requeridas por este Ministerio, son varias, dentro de ellas
atender a personas que vinieron a reunién con ministro y viceministros; viceministros solicitaron
apoyo en publicar materiales en nuestra pagina web, redes sociales etc, apoyo en dar copia de
materiales de video, audio, fotografias, informacion u otros

i L

(f)

Contratista (Hugo Leonel Saban Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

ayAicaciones
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION SUPERIOR DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato: | 381-2023-029-DSRH NIT del 6856730-8

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Contrato: Q8284516 Comrato: |3t1ar2023
Honorarios Mensuales: | Q 14,000.00 ﬁ‘ef:?r:::del 2:;110,,%0,,3823
Unidad Administrativa

donde presta los Direccion de Comunicacion Social

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en disefiar artes para el area de comunicacion.

2 Asesorar en producir material informativo y grafico.

3 Asesorar en producir material grafico para publicar en redes sociales.

4 Asesorar en apoyar en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

5 Asesorar en apoyar en planificar Campafias de Publicidad del CIV.

6 Asesorar en apoyar en redactar notas informativas.

7 Asesorar cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.

8 Y asesorar en otras actividades que sean requeridas por este Ministerio.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El CONTRATISTA debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

2
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE

Asesoré en disefiar artes para el area de comunicacién

Asesoré en la produccion de material informativo y grafico

Asesoré en la produccidn de material gréfico para publicar en redes sociales

Asesoré en el apoyo de la toma de fotografias de las actividades del Ministerio

Asesoré en el apoyo de la planificacion de campaiias de publicidad del CIV

Asesoré en el apoyo de redactar notas informativas

Asesoré cuando fui designada, di cobertura a eventos del ministerio

Y asesoré en otras actividades que fueron requeridas de este Ministerio

O ||NoOn|B WM

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EIl CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

(f)

CINDY'AtEJANDRA ECHEVERRIA MONZON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. = /

Lo

AT i._;%!i)sﬁega

(f) wrtndde icacion:Speial
Ainisténo de Ygnpycaciones.,
inffapstructura v Vivienda

——

Cindy Alejandra Echeverria Monzon CUl: 2442257100116




DIRECCCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juan Carlos Romero Wyler cul: 1781137000101

NIT del

Numero de Contrato: 382-2023-029-DSRH Contratista:

6407427-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

- Plazo del 04 de julio al 31 de

i et A Contrato: diciembre de 2023
: . Periodo del Del 01 al 31 de
RO I i Informe: octubre de 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: Direccion de Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en desarrollar estrategias de comunicacion social digital.
5 Asesorar en concebir e implementar conceptos y directrices a ser implementadas en la ejecucién de la comunicacion
externa.
3 Asesorar en garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como la interaccién global
del disefio.
4 Asesorar en redaccion y locucidn de notas periodisticas sobre informacion relevante al Ministerio.
5 Asesorar en produccién audiovisual e institucional del Ministerio.
6 Asesorar y apoyar en tomar fotografias y video en actividades relevantes del Ministerio
b Asesorar en realizar informes de monitoreo y andlisis digital de redes sociales.
8 Asesorar cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas

actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE OCTUBRE DE 2023
1 Asesoré en el desarrollo estrategias de comunicacion social digital.
5 Asesoreé en la concepcidn e implementacion de conceptos y directrices a ser implementadas en la ejecucién de la
comunicacion externa.
3 Asesoré en garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como la interaccion global
del disefio.
4 Asesoré en |a redaccion y locucidn de notas periodisticas sobre informacién relevante al Ministerio.
5 Asesoré en la produccién audiovisual e institucional del Ministerio.
6 Asesoré y apoyé en tomar fotografias y video en actividades relevantes del Ministerio.
7 Asesoré en realizar informes de monitoreo y analisis digital de redes sociales.
8 Asesoré en dar cobertura a eventos del Ministerio.
9 Otras actividades que fueron requeridas por este Ministerio.
I
o ) e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y Sus
respectivos términos de referencia, aS|m|smo se encuentra recibido de conformldad porto gue se autoriza a quien

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis Ivan Castellanos Sandoval CUl: 2823904210101
NIT del
Niamero de Contrato: 383-2023-029-DSRH Contratista: 10270660-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato:
04 de Julio al 31 de
Monto total del Contrato: Q.53,129.03 Diciembre del 2023
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 Informe: | Octubre del 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: Direccion de Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con |la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.

2 Apoyar con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales.

3 Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido.

4 Apovyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.
5 Apoyar con la edicion de videos e imagenes y fotografias.

6 Producir material grafico para publicar en redes sociales.

7 Producir material informativo y grafico para comunicacion interna.

8 Otras actividades que sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio.

9 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023
1 Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.

2 Apoyé con la produccién de gifs y material gréfico para redes sociales.

3 Apoyé con disefio de artes segun sea lo requerido.

4 Apoyé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.
5 Apoyeé con la edicion de videos e imagenes y fotografias.

6 Produjematerial grafico para publicar en redes sociales.

7 Produje material informativo y grafico para comunicacion interna.

8 Otras actividades que sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.




L1
Luis/lvan Castellanos Sandoval

e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Maria Regina Méndez Chacon Cul: 3255653681013
NIT del
Numero de Contrato: | 384-2023-029-DSRH Contratista: 10534029-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre de
Contrato: Q.64,935.48 2023.
Honorarios Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Q.11,000.00 Informe: octubre de 2023.
Direccion
Administrativa donde
resta los servicios: Direccion de Comunicacion Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Publicar y apoyar en el monitoreo de Redes Sociales.
2

Socializar la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

3 Interactuar con usuarios de redes sociales .

4 Realizar informes de redes sociales.

5 Apoyar en la comunicacion interna

6 Socializar la informacion a publico interno.

7 Apoyar en redactar notas informativas

8 Apoyar en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

g Otras que sean requeridas por este Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2023
1 Publiqué y apoyé en el monitoreo de redes sociales.

2 Socialicé la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.
3 Interactué con usuarios de redes sociales.

4 Realicé informes de redes sociales.

5 Brindé apoyo en comunicacion interna.

6 Socialicé la informacion a publico interno.

7 Redacté notas informativas para publicaciones en post para redes.

8 Apoyé en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.




‘\@}a"\ ¥

Maria Regina Méndez Chacdn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

[

Contratista: Jennifer Michelle Reyes Garcia CUL; 3019492550101
NIT del

Nlmero de Contrato: | 385-2023-029-DSRH Contratista: 10379514-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04/07/2023-

Contrato: Q.53,129.03 Contrato: 31/12/2023

Honorarios Periodo del 01/10/2023 al

Mensuales: Q.9,000.00 Informe: 31/10/2023

Direccion

Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la coordinacién de los diferentes eventos que realiza el CIV.
2 Apoyar en realizar la agenda de las actividades.

3 Apoyar en realizar los vocativos de las actividades.

4 Apoyar en atender a las diferentes autoridades o funcionarios al asistir a actividades del CIV.

5 Apoyar en la atencién a los diferentes medios de comunicacion que lleguen a las actividades.

6 Apoyar con las Relaciones Publicas del CIV.

7 Apoyar con la toma de fotografias.

8 Apoyar en la comunicacion interna.

9 Y apoyar en otras actividades que sean requeridas por autoridades de este Ministerio.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El CONTRATISTA debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023
i Se apoyo en la coordinacion de los diferentes eventos que realiza el CIV.
2 Se apoyd en realizar |z agenda de las actividades.

B Se apoy6 en realizar los vocativos de las actividades.

4 Se apoy6 en atender a las diferentes autoridades o funcionarios al asistir a actividades del CIV.

5 Se apoy¢ en la atencidn a los diferentes medios de comunicacién que lleguen a las actividades.

6 Se apoyo con las Relaciones Publicas del CIV.

7 Se apoy6 con la toma de fotografias.

8 Se apoyd en la comunicacién interna.

9 Se apoy6 en otras actividades que sean requeridas por autoridades de este Ministerio.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que E| CONTRATISTA debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
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E/ Jennifer MichelleReyes Garcia
presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. '




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre completo | Wendolin Sarai | CUIL: 2189-24402-0101
del contratista: Aceituno Contreras.
Numero de | 386-2023-029-DSRH | NIT del | 7535692-9
contrato: contratista:
Servicios Servicios Técnicos. -
(Técnicos (o] |
Profesionales): |
Monto total del Q.64,935.48 Plazo del | 04 de julio al 31 de|
contrato: contrato: diciembre de 2023.
Honorarios Q.11,000.00 Periodo del | 01 al 31 de octubre
Mensuales: i informe: de 2023.
Direccion Direccidn de '
administrativa Comunicacién Social.
donde presta los
servicios.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ’
1. Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la captura y edicion de fotografias |
y videos para comunicados. ‘
]
.4 Apoyar en la elaboracion de material informativo del Ministerio. 1
3. Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en el
Ministerio.
4. Apoyar en la coordinacion de conferencias de prensa.
5. Apoyar en la coordinacion de protocolo. |
1
6. Apoyar en la elaboracién y presentaciéon de informes solicitados por autoridades
superiores. |
|
7. Apoyar en participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores. ‘
8. Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
9. Apoyar en toma de fotografias de las actividades del Ministerio.
10. | Apoyar cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.
11. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 31 DE
OCTUBRE 2023.

1. | Apoyé en el protocolo de actividades del ministerio.

2. | Apoyé en la realizacion de entrevistas.

3. | Apoyé con la solicitud de otras dependencias para publicar notas en el sitio Sala de
Prensa.

4. | Apoye en la redaccion de notas periodisticas de acciones realizadas por el ministerio.

5. | Participé en reuniones del comité de ética del CIV, para apoyar en temas
relacionados con comunicacién social.

6. | Apoyé en la realizacion de notas para la pagina web del CIV.

7. | Apoye realizando locuciones de videos informativos.

8. | Brindé apoyo en la revision de guiones de videos informativos del ministerio.

9. | Brindé apoyo en otras actividades asignadas por autoridades superiores.

10. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

4
\;’.

i g .4

Wendolin Sarai Aceituno Contreras.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

lNFOITME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Abner Alberto Miranda ; '
Contratista: Barahona Cli: 2225012861016
. J NIT del )
Numero de Contrato: 387-2023-029-DSRH | Contratista: 9453449-7
Servicios (Técnicos o — [
Profesionales): |
: | Plazo del 04 de julio de 2023 al 31 de
Monto total del Contrato: | Q. 59,032.26 CoNtaT: diclernbra de 2028
" Periodo del Del 01 al 31 de octubre de
Honorarios Mensuales Q. 10,000.00 Mohne: 2023
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion
servicios:
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar a la DTI

la ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos.

Apoyar en mantg

ner actualizados los controles inherentes al Plan Anual de Mantenimiento de Bases

. de Datos, asi como de la administracién de usuarios, altas bajas, cambios de estructuras y datos.

3 Apoyar en la insthlacion y configuracion de sistemas de gestion de bases de datos sobre plataformas
Linux y Windcnwsrl

4 Apoyar en el disefio de bases de datos que se requieran para el funcionamiento de los sistemas;

5 Apoyar en bn'ndfr soporte inherente en cuanto a base de datos se refiera, al Departamento de
Desarrollo de Sistemas.

6 Apoyar en dimenfionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de servidores
y procesador, ne¢esarios para el funcionamiento eficiente de las bases de datos.

5 Apoyo en la optimizacion de las consultas SQL, necesarias para el funcionamiento eficiente de las
bases de datos.

8 Apoyo en la administracion de usuarios y permisos de accesos a bases de datos.

9 Apoyo en la ejecycion de proceso de respaldos de informacion de las bases de datos del Ministerio de
Comunicaciones|Infraestructura y Vivienda.

10 | Apoyo en la ejecycién cuando sea necesario procesos de restauracion de bases de datos.

11 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la Informacién.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera
desarrollar todas|aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME (01/10/2023 - 31/10/2023) {

1 Apoyo en la realizacién de Back up mensual de las bases de datos de las aplicaciones que estén }<
actualmente fundionando.

2 Apoyo en la realizacion de Back up mensual del Portal Web del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

3 Apoyo en la realizacion de Back up mensual de cédigo fuente de cliente y servidor del sistema que
esta en desarrollg. ] /

4 | Apoyo en la realiZacion de Back up de base de datos y archivos cargados al sistema de contratos qu&
estd en produccign.
Apoyo en la realiacion de consultas a la base de datos de desarrollo y produccién:
e Actualizacion en base de datos de produccion con respecto a base de datos de desarrollo.

5 « Para asignar permisos a los usuarios de los distintos sistemas.
s Edicién y actyalizacion de tablas de base de datos de desarrollo.

6 Apoyo en la restalracién de backup de base de datos de fechas anteriores para realizar distintas
consultas para lajrecuperacion de esquemas y tablas realizadas.

7 Apoyo en creacion de usuarios para los diferentes sistemas, asi como instalacion y configuracion de
los mismos.

8 Apoyo para cerraf sesion de usuarios en los distintos sistemas cuando estos se quedan con la sesion

iniciada y no pue

en ingresar nuevamente.




9 Apoyo en restauracion de las distintas bases de datos para atender solicitudes.

10 | Creacion y modificacion de scripts para realizacion de backups.

11 | Actuali aﬂWlogs de servidor web.

Dik ector
) Direccién de Tecnologias de Ia Informacion

Ministerio YoCB@unicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_completo el Carlos Emesto Santizo Santizo. CUI: 1943 17021 0101
Contratista:
Niémero de Contrato: | | 388-2023-029-DSRH. A de 53953436
- Contratista:
Servicios (Técnicos o 8.3 :
g Servicios Profesionales.
profesionales):
Monto total del ; Plazo del 04/07/2023 al
Contrato: i Q70RET] Contrato: 31/12/2023.
Periododel |01/10/2023al |
2 . o]
Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 n Pifhriae: 317102023, |
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion. -DTI-.
servicios: o
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la aplicacion de manuales de politicas inherentes a la Departamento de Infraestructura en

! | a Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Colaborar en ejecutar el Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnolégica de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda.
Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
Mantenimiento de [nfraestructura Tecnoldgica de la Direccion Superior del Ministerio de

3 | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como reparaciones, y licencias de software instaladas
en los equipos del Data Center de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viivienda.

4 Apoyar en brindar jespecificaciones técnicas para la adquisicion de equipos de computo de la
Direccién Superioﬂ del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 Apoyar en la conf:Euraci()n y programacion de equipos de telecomunicaciones por medio de cli,
aplicado a las capas del modelo OSI y TCP/IP.
Aplicar y configurar filtrado de contenido en el servicio de internet para usuarios finales,

6 | implementando mecanismos de seguridad por medio de squid, squidguard, antivirus, reputacion de
direcciones IP. i

7 | Apoyaren la admi*istracién y configuracion del controlador de dominio, usuarios, grupos, GPO's.

8 Apoyar en la administracion y configuracion del servidor de correo electronico, implementando
mecanismos de seguridad por medio de antivirus, antispam, greylist, SPF, DKIM, DMARK.

9 Apoyar con el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnolégicos, haciendo cuando
sea necesario, los ajustes pertinentes con el objetivo de tener un uso adecuado.

10 quyar en l‘a resolicién de inconvenientes en los servicios que provean los proveedores externos:
servicio de internet, telefonia, DNS. N v

11 | Apovaren la admi&istracién y configuracion de consola centralizada de antivirus. k_//

12 Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidades a nivel de
firewall.
Brindar soporte técnico via remota a usuarios de la Direccion Superior del Ministerio de

13 e g : 7 .
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, relacionados a infraestructura tecnoldgica. |
Apoyar en la revisif)n de trabajos de mantenimiento o ampliaciones a la red de datos de la Direccion

14 Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y velar por la calidad de los
suministros utilizados: cable, conectores, soportes, escalerillas, velcros, ductos, retardadores de
incendios, etc.

15 | Y otras actividadeg que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la Informacion.

16 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

172




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

= OCTUBRE 2023

1 Apoyé en la admiTistracién y configuracion de usuarios de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda (CIV).

) Apoyé en la administracion del servidor de correo electronico, creacion de cuentas de correo y
bloqueo de SPAM)| por medio de greylist y blacklist.

3 Apoyé con el monjtoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnologicos de la Direccion
Superior del Minigterio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda (CIV).

4 | Apoyé en la administracion de la consola centralizada de antivirus.

5 Apoyé en la realizacion de Copias de Seguridad de las Carpetas compartidas de la Direccion Superior
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

6 | Revision rutinaria del Data Center de la Direccion de Tecnologias de la Informacion. (DTI).
Apoyé en la ejecu¢ion del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica de la
Direccion Superiof del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

8 Revision de generador eléctrico de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones.,
Infraestructura y Mivienda (CIV).

9 Apoyé en la aplicacion y configuracion de filtrado de contenido en el servicio de internet para
usuarios finales s:Eﬁn formularios de solicitud correspondiente.

10 | Apoyéen la admirlistracic’m del controlador de dominio, altas y bajas de usuarios, gestion de grupos.

1 Apoyé en la revisipn rutinaria de los centros de distribucion de la Direccion Superior del Ministerio
de Comunicacione, Infraestructura y Vivienda.
Apoye en la integracion de los proyectos de las distintas unidades ejecutoras al Programa de

12 : 5 G o g i
Gobierno Electronjco del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

® e~

Carlos Ernesto Santizo Santizo

El presente informe resp01|de a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivo

S

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien dorresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO I

DE

COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo : . J [— 117978274604
dal Contratiata: Mario Rolando Ajcet Saguach CuUL 07

: A NIT del
Nimero de Contrato: | 389-2023-029-DSRH | Contratista: 6349527-9
Servicios (Técnicos w )
o Profesionales): Servicios Profesionales
04 de julio al
Monto total del Plazo del 31de
Contrato: Q. FeReRae Contrato: diciembre de
12023
; " Del 01 al 31
Honorarios . Periodo del
" H——— Q. 12,500.00 lekisria: de octubre de
2023
Direccion
Administrativa : s ; i
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informaciéon
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Establecer y ?plicar una metodologia de desarrollo adecuada para cada proyecto,
2 Apoyar a en la supervisién que el equipo de desarrollo cumpla con la documenta-
cion técnica y de usuario final segun la metodologia establecida;
3 Mantener actualizados los controles inherentes a las etapas del ciclo de desarrollo
de sistemas; -
4 Apoyar en la coordinaciéon de la ejecucion de cada una de las etapas de los ciclos
de desarrollo de sistemas;
5 Elaborar docymento de constitucion y de entrega de los proyectos de desarrollo de
sistemas:
6 Evaluar la factibilidad de los proyectos de desarrollo de sistemas;
Realizar reuniones de trabajo con los analistas programadores y/o parte interesada
7 \ en desarrollo de sistemas para dar seguimiento al avance de los proyectos o tareas
| asignadas; - -
8 1 Elaborar la dgcumentacién técnica y manuales de usuarios de los sistemas o mo-
dulos desarrollados;
) Realizar la recopilacion de requerimientos por medio de entrevistas técnicas con
los usuarios involucrados en los procesos a sistematizar y;
10 | Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lengua-
| jes de programacion utilizados. -
11 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias
| de la Informagion. - i _ |
' Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CON-
12 \ TRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la pre- |

' sente contrat

icion. |
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ACTIVIDA

S / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL |
01 AL 31 DE OCTUBRE DE 2023

Instalacion de

de seguridad y actualizaciones del KERNEL de los servidores de produccion y

desarrollo.

actualizaciones para el sistema operativo Oracle Linux 9, parches

Participacion

en reuniones de mesa técnica sobre seguridad cibernética en las
instalaciones de CONCIBER zona 1.

Implementacion de actualizaciones del sistema STAR para correccion de errores e
implementacion de mejoras en médulos de contrataciones y expedientes.

Reunion con A
del médulo de

\dministrador de Base de datos para realizar modificaciones en tablas

Expedientes.

Reuniones ca
Técnica del C

en: Ciberseguridad e Infraestructura Estratégica para el plan 2024-2028 en temas
nacional.

de seguridad

n personal de la Direccion de Planificacion -DIPLAN- y Secretaria
onsejo Nacional de Seguridad -STCNS- para presentar propuestas

Programacion

de cambios en médulos de expedientes para implementacion dei

hojas de tramite utilizado en despachos.

=

El presente informe r
prestador de servicio
recibido de conformid

()

73

7,
il

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
d, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

isponde’a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

tramite de pago respectivo.

Resethologias de la Informacldn
* 7 Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel |\ .\ -0 Rodas Paiz | cul: 1664 06732 0101
Contratista: | i
Nimero de Contrato: 1390-2023-029-DSRH | NIT del Contratista: | 4162171-9 a

Servicios (Técnicos
Profesionales):

il
4

Servicios Técnicos

Monto total del

i
' Del 04 de julio al 31 de

Q. 59,032.26 Plazo del Contrato:

Contrato: diciembre de 2023
- O1al31d
Honorarios Mensuafes: Q. 10,000.00 Periodo del Informe: gg;a 3l 310 actobrede

Direccion Administrativa
donde presta los

Direccion de Tecnologias de la Informacion

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar el sopprte técnico requerido por los usuarios de las distintas Direcciones Administrativas de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Cuando sea necesario, proporcionar apoyo al Departamento de Infraestructura, para la instalacion de
2 | cableado de lared de datos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.
3 Apoyar al Departamento de Infraestructura, para la configuracién y programacion de equipos de
telecomunicagiones por medio de CLI, aplicado a las capas del modelo OSI y TCP/IP.
Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo |
4 | de computo |de usuario final de la Direccion Superior del Ministerio del Comunicaciones, ;
Infraestructura y Vivienda, brindando asi mismo especificaciones técnicas de los repuestos necesarios |
para realizar djcho mantenimiento.
5 Apoyar en la|evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.
6 Apoyar en la |solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento
preventivo, asl como velar por el uso adecuado de los mismos.
Brindar capaditaciones a los usuarios finales de la Direccion Superior del Ministerio de
7 | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda sobre los paquetes de ofimatica, asi como los distintos
softwares instalados en los equipos de computo.
Brindar apoyo|en la colocacion y configuracion de equipos en las salas de reuniones de las distintas
8 | direcciones y despachos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.
9 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccién de Tecnologias de la Informacién. |
10 Las actividade$ descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deberd |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE ol
Apoye en Brindar el soporte técnico requerido por los usuarios de las distintas Direcciones
1 | Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
relacionado al sistema operativo o herramientas que utilizan.
Colaboré en realizar diagnostico técnico al equipo informéatico en las distintas Direcciones
) de impresoras.

de Mouse.
de Teclados.
de CPU’S.
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Colaboré en gj
de la Direccio
e Mant
Admi

e Limpi

ecutar el plan de mantenimiento preventivo para equipos de computo de usuario final
Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
nimiento Preventivo y Correctivo en equipos de las distintas Direcciones
istrativas.
za de monitor
Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.

ieza de teclado

Desarmar teclado para una limpieza profunda.

e Limpieza de mouse

e
>
>
re

e Limpi

»| Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacién de polvo dentro del CPU.
»| Aplicacién de liquido limpia contactos para eliminar suciedad entre circuitos.

.
rd

Limpieza de scroll.

Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.

Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse. t

Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electronicos.
za de CPU

Limpieza de exterior.

Apoye en Brindar capacitaciones a los usuarios finales de la Direccién Superior del Ministerio de

Comunicacio
softwares ins

s, Infraestructura y Vivienda sobre los paquetes de ofimatica, asi como los distintos
lados en los equipos de computo.

Apoye en Brindar apoyo en la colocacién y configuracién de equipos en las salas de reuniones de las
distintas direcriones y despachos de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructurp y Vivienda, y en el Salén del Sindicato de Aerondutica Civil.

Apoye en actyalizar los controles del departamento de Soporte Técnico correspondientes al plan de
mantenimiento anual.

Apoyé en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requirieron los usuarios siempre que contaron con las licencias respectivas.

e Actualizacion de drivers de impresora.
Instalacién de Navegador de Internet.
Instaldcién de programa de descompresion de archivos.
Actualizacion de sistema operativo en equipos de las distintas Direcciones Administrativas.
Actualizacion del paquete de ofimatica en equipos de las distintas Direcciones
Admirtistrativas.

e |nstal

cion de programas para videoconferencias.

Participé en la
Vivienda.

Mesa Técnica del Comité de Etica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Apoye en inst3

Direccion Supi‘rior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

e instal
e instal
e (Carga

lacion de unidades de Estados Solidos M.2 NVMe y 2.5" a varios equipos de la

ion de Sistema Operativo. [
ion de Programas.
de Backup.

(f)

¥ 1R
Angel Johao

El presente informe r
de servicios y sus ri
conformidad, por lo g
respectivo.

das Paiz

sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
espectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
ue se autoriza a quien corresponda, para_que procedan al tramite de pago

de I3 Ip,
anister%’;?'dn Superior formacian
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MINISTERIO DE

COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | | v/ (2 Noemi Pérez Ruiz. Cur: 2285 24806 0101
Contratista:
NIT del
Nimero de Contrato: 391-2023-029-DSRH C st .| 88191966
ontratista:
Servicios (Técnicos o o —_
. Servicios Técnicos.
profesionales):
Monto total del Q3541935 Plazo del Del 04/07/2023 al
Contrato: e Contrato: 31/12/2023.

: - Periodo del | 01/10/2023 al
Honorarios Mensuales: Q 3.096.77 Inforie: 16/10/2023.
Direccion Administrativ
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion. -DTI-.
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO:
1 | Apoyo en la actualizacion del control de ingresos de personas.
2 | Apoyo en registrar la documentacion que ingresa.
3 | Apoyo en la actualizacion del control de documentos que ingresen y egresen.
4 | Apoyo en organizar| y de ser necesario digitalizar los documentos que ingresan y egresen.

solicite el director.

Apoyo en la redaccion de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento que

6 | Apoyo administratiy

0 y/o operativo en reuniones de trabajo.

7 | Apoyo en la gestion

de solicitudes de insumos.

8 | Atender llamadas.

I

9 | Actualizacion de la agenda. /
10 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la lnformacién}
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA®
debera desarrollar tadas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
) DEL 01 AL 16 DE OCTUBRE 2023:
1 Registro y actualizacion del control de ingresosude personas a la Direccion de Tecnologias de la
Informacion -DTI-.
) Recepcion y control|de la documentacion que ingresa a la Direccion de Tecnologias de la
Informacion -DTI-.
3 Registro y archivo dg documentacion o requerimientos que ingresan y egresan de a la Direccién de
Tecnologias de la lnFonnaci()n -DTI-.
4 Digitacion y Organizacion de documentacion que ingresa y egresa a la Direccion de Tecnologias de
la Informacion -DTIt.

1/2




‘ |
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
’ DEL 01 AL 16 DE OCTUBRE 2023: ‘
5 Redaccion de oficips, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento relacionado a la
Direccidn de Tecn&logias de la Informacion -DTI-.
6 Organizacion, planificacion y seguimiento de reuniones de trabajo en relacion de la Direccion de
Tecnologias de la Informacion -DTI-.
7 | Control de suministros y materiales de uso para la Direccion de Tecnologias de la Informacién -DTI-.
8 | Gestion de solicitudes de insumos para la Direccion de Tecnologias de la Informacion -DTI-.
9 | Atencion de llamadas que se reciben en la Direccién de Tecnologias de la Informacion -DTI-.
10 Actualizacion y seguimiento de agenda de Director y personal de la Direccién de Tecnologias de la
Informacion -DTI-.
11 | Atencion a persona$ externas que ingresan a la Direccion de Tecnologias de la Informacién -DTI-.
2 Entrega y distribucion de oficios o circulares o documentos quke egresan de Direccion de Tecnologiag—
de la Informacion. ) J
()

erez Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ing Luis Alfr alé Chiguichdn

Didector .
Direccion de Tecnologias de la Informacion
Direccion Superior
(H) Ministerio de Comunicaciones,

Y]
0. bO.
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MINISLERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

]%\
\n

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
! .
Nombre' completo del Estuardo Rene Aviche cu: 2540 96603 0101
Contratista: Castro |
™ c : | |392-2023-029-DSRH o 2872422-4
Numero de Contrato: - -029- Contratista: -
Sevicioe[TRanions o Servicios Profesionales
Profesionales): ) ) )
. Plazo del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q. 70,838.71 Contrato: dicliribte del 2038 l
Periodo del 01 de octubre al 31 de
Honorarios Mensuales Q. 12,000.00 Gkt octubre del 2023 |
Direccion Administratiya
donde presta los Direccién de Tecnologias de la Informacion
servicios: l
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar el soporfe técnico requerido por los usuarios de las distintas Direcciones del Ministerio de
Comunicaciones| Infraestructura y Vivienda. =
2 Cuando sea necgsario, proporcionar apoyo al Departamento de Infraestructura, para la instalacion de
cableado de la red de datos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda »
3 Apoyar al Deparfamento de Infraestructura, para la configuracion y programacién de equipos de
telecomunicaciones por medio de CLI, aplicado a |as capas del modelo OSly TCP/IP.
Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo de
4 computo de usugsio final del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, brindando asi
mismo especificaciones técnicas de los repuestos necesarios para realizar dicho mantenimiento.
_5 Apoyar en la evpluacion técnica de los equipos informéticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de pspecificaciones técnicas.
6 Apoyar en la solic|tud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo,
asi como velar pof el uso adecuado de los mismaos.
7 Brindar capacitacjones a los usuarios finales del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda
| sobre los paguetds de ofimatica, asi como los distintos softwares instalados en los equipos de computo.
8 Brindar apoyo enLla colocacion y configuracion de equipos en las salas de reuniones de las distintas
direcciones y despachos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
9 Y otras acnvidadeL que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la Informacidn.

! i desarrollar todas

Las actividades d

escritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' deber
pquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ] ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME (01/10/2023 - 31/10/2023)

del mismo.

Traslado de e

Soporte técnico b
Configuracidn
Contiguracidr]
Instalacion dg
Respaldo de i

Configuracion

Configuracién
Configuracion
Infraestructur
Configuracion
Actualizacion
Capacitacion
Resolver prob
Fabricaciond
Actualizacion

indado a los usuarios del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. C//
de correo electronico.

de tamano de hoja en Word.

drivers de impresoras de la institucién.

nformacion de usuarios, farmateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones

de cuenta de usuario a NuUEVOS usuarios.

uipos de computo dentro y fuera de las unidades.

de correo electronico a nuevos usuarios.

de proxy para el acceso a internet de los usuarios del Ministerio de Comunicaciones,
By Vivienda.

de dominio.

de drivers de impresora.

en programas de ofimatica.

emas de atasco de papel de las diferentes impresoras de la institucidn.
¢ Patchcord para las diferentes unidades de la institucién.

de sistema operativo,

& XN
\




Apoyo en la creagion de puntos de red desde la Direccién de Recursos Humanos hacia el Centro de

2 Datos.
Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras del Ministerio de Comunicaciones,
3 Infraestructura y Vivienda

a. Limpieza de monitor
i. Eliminacign de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de feclado
ii. Desarmarjteclado para una limpieza profunda
¢. Limpieza de mouse
iii. Limpieza de scroll.
iv. Aplicaciér) de limpia contactos para placa de mouse.
v. Eliminacign de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacidn de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
e. Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacion de polvo dentro del CPU

"
] b’
B il
{f) Estuardo F¥3e Aviche Castro

Contratista

£ presente informe responde a (o estipulado en el contrato agdm nistrativo suscrilo con 2l prestador de servicios
y sus respectivos terminos| de referencia, asimismo, se encuentra recidido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, parg que procedan al tramite de pago.rp

ng Lk :'Alfru hiot

Direccien de Tenol bg as(:!re 1a Informacion
) Direccién Supenor

Infraestructura y¥irienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANQS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
E‘gﬂ’l‘r";g;;m‘e“’ del Pedro Luis Cruz Marrogquin | CU 1640 42466 0101
Numero de Contrato: : 393-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 6965665-9
Servicios (Técnicos 0 : e
Profesionales):

| 04 de julio de 2023 al 31de
Monto total del Contrato Q. 41,322.58 Plazo del Contrato: diciembre de 2023
Honorarios Mensuales: | | Q.7,000.00 Rk el Del 01 al 31 de octubre de 2023
Informe:

Dirgocicn Admmlstrat!v_a Direccién de Tecnologias de la Informacion
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar el soporte técnico requerido por los usuarios de las distintas Direcciones del Ministerio de
Comunicaciones, |pfraestructura y Vivienda.

5 Cuando sea necesario, proporcionar apoyo al Departamento de Infraestructura, para la instalacion de
cableado de la red de datos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

3 Apoyar al Departamento de Infraestructura, para la configuracion y programacion de equipos de
telecomunicacionds por medio de CLI, aplicado a las capas del modelo OSI y TCP/IP
Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del procaso de mantenimiento correctivo del equipo de

4 computo de usuarjo final del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, brindande asf mismo
especificaciones técnicas de los repuestos necesarios para realizar dicho mantenimiento.

5 Apoyar en la evaluyacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando cumplimiento
de especificacione técnicas.

6 Apoyar en la salicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo, asi
como velar por el Uso adecuado de los mismos.

7 Brindar capacitacipnes a los usuarios finales del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
sobre los pagquetes de ofimética, asi como los distintos softwares inslalados en los equipos de computo
Brindar apoyo en|la colocacion y configuracion de equipos en las salas de reuniones de las distintas

8 g gl : ¥
direcciones y despachos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. /

9 | Y otras actividadeq que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la Informacion. é

10 Las actividades degcritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA debera desarrollar?)
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. /

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME (01/10/2023 - 31/10/2023)

Soporte técnico br
¢ Configuracion
« Instalacion de
= Configuracion
* Configuracién

ndado a los usuarios del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
de cuenta de usuario a nuevos usuarios.

drivers de impresoras de la institucion.
de dominio.
de tamario de hoja en Word.

e Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.

e Configuracion

de correo electronico a nuevos usuarios.

e Resolver problemas de atasco de papel de las diferentes impresoras de la institucién.

e (Capacitacion &

¢ Configuracién
e Actualizacion
e Actualizacion
s (Carpetas com

e Respaldo de in

mismo

n programas de ofimatica.

de correo electronico.

Je drivers de impresora.

e sistema operativo.

partidas

formacidn de usuarios, formateo, instalacidn de sistema operativo y actualizaciones del

-




¢ Configuracior]
- Instalacién de ur
institucion.

b) Controlad

d) Antivirus
e) Backup

de proxy para el acceso a internet de los usuarios del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda.

idad de estado solido M.2 NVMe y SSD 2.5" A400, en diferentes unidades de la

a) |Instalacioh de sistema operativo

ores

) Software de ofimatica

e Apoyoenla
2 |e Apoyoenlaf

bilitacion de puntos de red.
bricacion de Patchcord para las diferentes unidades de la institucion.

-Mantenimiento p

4 y Vivienda.
a. Limpieza de n
i. Eliminacion
b. Limpieza de tg
ii. Desarmart

reventivo y correctivo de computadoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura

nonitor

de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
rclado
bclado para una limpieza profunda

C. Limpieza de

¢) Se retiro sobr

ouse

iii. Limpieza dg scroll.
iv. Aplicacion fle limpia contactos para placa de mouse.
v. Eliminacion de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacion de |impia contactos para los circuitos electronicos.
e. Aplicacion de pire a presion para la reduccion y eliminacion de polvo dentro del CPU

-Mantenimiento pfeventivo y correctivo a impresora marca Canon Pxma G3110, serie KNJE12148
a) Limpieza exterpa, eliminacion de polvo y manchas
b) Limpieza a forjdo de inyectores BK, C, M, Y

tes de papel que obstrulan el paso de la hogja.

Apoyo en la realizg

Icion de backup’s a los equipos de cémputo de las distintas direcciones administrativas

(f) Pedro Luis Cruz Marroquin

Contratista

El presente informe respon
y sus respectivos términos
a quien corresponda, para

de a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
e referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
lque pracedan al tramite de pago respectivo.

e, .
amalé Chi
ctor
Direccion\Sppefar
Ministerio de Cumumc'aciones
lnfraestructuray\livignda ¢

guichon




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1
Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas Gl AEETON 1SR T
’ . NIT del
Nimero de Contratd: | 394.2025-020-DSRH Contratista: | 192999%3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 04/07/2023
Contrato: Q. 53,129.03 Contrato: Al 31/12/2023
Honorarios Periodo del Del 01/10/2023
Mensuales: ‘ Q. 9,000.00 Informe: Al 31/10/2023
Unidad Administrativa
donde  presta los | Unidad de Auditoria Interna
servicios: |
No. l ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.
5 Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas.
3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias |
realizadas. :
4 Colaborar en la elaboraciéon de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental.
5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes |
realizados. '
6 | Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.
7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado. !
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" |
8 | debera desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente |
contratacion. -
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
Entrega del Informe Final de la auditoria financiera, asignada en el Instituto Nacional de Sismologia,
1 | Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia -INSIVUMEH-, segiin nombramiento No. NAI-009-2023 CAl:
00009 y de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2023.
5 Elaboracion de la planificacion y trabajo de campo de la auditoria financiera, asignada en la Direccién
Superior -DS-, segiin nombramiento y de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2023. ‘F

{ A
L2 /]
¥ / ’l i

Edjy A’nto\ﬁ@w

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios_y’ sus respectivitérminos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se
tramite de pago respectivo.

tariza a quien corresponda, para que procedan al

\ ASc. Fredy Enngue Xicara .
‘ NN  DIRECTOR
s it“ Umdl:t‘ildi Audﬂo;a Intarna - Direccion Superias
: sterio de Comunicacio
Vo. Bo. W bargb\{ selld' Infraestruetura y Vllvrerliﬂg“

8
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del Julio Alfredo Abalos Hernandez | CUI: 2340-27142-1003
Contratista:

Numero de NIT del

Contrato: 395-2023-029-DSRH Coifratiot: 133116-7
Servicios
(Técnicos o Técnicos

Profesionales):

Monto total del Plazo del Del 04/07/2023 al
Contrato: Q.88,548.39 Contrato: 31/12/2023
Honorarios Periodo del Del 01/10/2023 al
Mensuales: Q.15,000.00 Informe: 31/10/2023
Unidad

Administrativa
donde presta
los servicios:

Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
|

Apoyo y asesoramiento a la Unidad de Auditoria Interna de acuerdo a consultas en
1 | materia de fideicomisos constituidos en las Unidades Ejecutoras del Ministerio del
ramo, que puedan surgir derivado de las actividades propias de la Unidad.

2 Dar seguimiento a las operaciones de los fideicomisos constituidos en las Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Colaborar con la presentacion de informes, sobre los avances financieros y fisicos
3 | de los fideicomisos constituidos en las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyar en la recopilacion de todas las leyes, reglamentacion y normativas con sus
4 | reformas que regulen los fideicomisos en apoyo al personal de la Direccion y que se
encuentren actualizados. Jl

5 Evaluar las estrategias a tomar, derivado del estatus en que se encuentran los
fideicomisos.

6 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea
convocado.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el

7 | CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Colaboracién en el seguimiento, sobre el estadc en que se encuentran los
fideicomisos constituidos en las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

Colaborar en la presentacion de informes, sobre los avances financieros y fisicos
de los fideicomisos constituidos en las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, revision de 9 fideicomisos que se
encuentran en la Escribania de Camara y de gobierno, para la escrituracion del
Mandato Especial con Representacion.

Por instrucciones del Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda, hacerle seguimiento a los fideicomisos Granai & townson
Escritura No. 94, Fideicomiso de Administracion, FIDESUBSIDIO Continental,
escritura numero 76, Fideicomiso FOGUAVI G&T Continental, escritura numero 51,
con el acompafnamiento de la Escribania de Camara y de Gobierno, para la
suscripcion-del Mahdato Especial con Representacion.

[ \/\&
[ ({ulio Alfredo Abales-Hernandez

| S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
otorgamiento del Finiquito correspondiente.

Vo. Bo..No ‘bg\) argo y sello

MSe. Fredy Ennque Xicard M.
DIRECTOR X
Unidad de Auditonia Interna - Direccion Supenor
Ministerio de Comunicacionas,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |\, | isandro Mendoza Salvador | CUL: AU q0R0R
Contratista: 1105 |
- ] NIT del ¥
Numero de Contrato: 396-2023-029-DSRH Contratisia: 4471411-4
Servici.os (Técnicos o Brotesionaiss
Profesionales):
Monto total del Plazo del Del 04/07/2023
Contrato: Q.70,688.71 Contrato: al 31/12/2023
Patiada del Del 01/10/2023
Honorarios Mensuales: | Q 12,000.00 IfG: ‘a!
- ; 31/10/2023
Unidad Administrativa |
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria \
servicios: .y
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria;

2 Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;

Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas; .

Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria Interna
Gubernamental;

5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
|

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
8 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la |
| presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion de trabajo de campo y entrega de informe final de auditoria de cumplimiento
1 | enla Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-, segun nombramiento No. NAI-
| 008-2023.

Ejecucion de trabajo de campo de auditoria de cumplimiento en la Direccion General
2 | de Proteccién y Seguridad Vial -PROVIAL-, de acuerdo al Plan Anual de Auditoria
2023.

=

Victor Lisandro Mendoza Salvador

El presente informe responde a lo estipulado\en el qgntrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de\geferencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a uf n sprresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. \

\

\§

\ MSc. Fredy Ennque Xicard Hi.
CTOR
o \\ o Dmnfe:na - Direccion Supenor

N
Vo. Bo. W\W}Jgo\y SE [ﬁsteno de ComMuNICaCIONES,

(®

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista:

Faustino Ajquill Nimacaché

Cul: 1844 19506 0408

|Nimero de Contrato:

397-2023-029-DSRH

NIT del
Contratista:

S ISR

1051821-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 04/07/2023 al f
Contrato: Qa8 Contrato: 31/12/2023

s . Periodo del Del 01/10/2023 al
Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 Ifoeie: 31/10/2023

Unidad Administrativa

donde presta los
servicios:

Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1

| Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

| .. - . . .
‘ Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias |

| auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental;
5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Elaboracion del informe de la auditoria correspondiente al presente mes, en la UNIDAD PARA |
1 EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-, por el periodo del 01 de enero de
1 2022 al 31 de diciembre de 2022, de acuerdo al plan anual de Auditoria para el afio 2023,
j Segun nombramiento No. NAI-010-2023 CAI:.00010 I
Ejecucion de la auditoria correspondiente al presente mes, en la Direccion General de
2

. Aeronautica Civil -DGAC-, por el periodo del 01 de enero de 2022 al 31 de diciembre de 2022,
| de acuerdo al plan anual de Auditoria para el afio 2023. |

El presente informe responde a lo estipulado

recibido de conformidad, por lo que se autoriza
trémite de pago respectivo.

Fa%tino Ajquill Nimacaché

el contrato administrativo suscrito con el

MSc. Fredy Ennque Xicard L.
DIRECTCR
Wnidad de Auditora Interna - Direceion Supenor
ono de Comunicaciones,

Vo. Bo'.“Nembr\itargb y sellg1 luw?raesuruc:tura y Vivienda
\

®




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .

Contratista: Cintia Suceli Aguilar Olivares e 2622 65508 0TI
. NIT del

Numero de Contrato: | 595 5053 029-DSRH Bonfratistas | = o183

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 04/07/2023

Contrato: Q. 47,225.81 Contrato: Al 31/12/2023

Honorarios Periodo del Del 01/10/2023

Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: Al 31/10/2023

Unidad Administrativa

donde presta los| Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Elaborar proyectos de dictdmenes, resoluciones, informes y cualquier otro documento
relacionado con los diferentes expedientes que se tramitan en la Direccion.

Crear un archivo electronico como fisico de correspondencia emitida y recibida en la Unidad,
con capacidad de localizacién inmediata de la documentacion resguardada.

Asistencia a la Direccién en la realizacion de actividades técnicas y administrativas que se
realicen en la Unidad.

4 | Emitir con eficiencia y eficacia la correspondencia recibida del despacho superior.

Cuentas.

Control y manejo de los sistemas Gubernamentales creados por la Contraloria General de

6 | Otros que de acuerdo con el puesto asignado corresponda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

de Auditoria Interna.

Se ingreso a la base de datos electronico y se archivo la correspondencia emitida y recibida en la Unidad

2 | Se brind6 asistencia a la Direccidon de Auditoria Interna, en actividades administrativas.

3 Se emitieron oficios relacionados con las actividades de la Unidad de Auditoria Interna.

® r\;wi@k&%w\k\f

Cintia Suceli Aguilar Olivares

El presente informe responde a lo esti
prestador de servicios y sus respectivos tér
de conformidad, por lo que se autoriza a quier_corr

% L

pago respectivo.

- MSc. Fredy

lado.en el contrato administrativo suscrito con el

inos de-referencia, asimismo, se encuentra recibido
boonda, para que procedan al tramite de
S,

Ennque Xicard M

ot
D“},ﬁe"',:,. ” Difection Supeii

- ) y sell‘éﬁ;‘gmeno deC

oFUMICACIONSS:
a8

Infr aestructuray W



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ¥
Contratista: Marvin Otoniel Méndez Gonzalez S S —
p NIT del

Nimero de Gontrato: | 550 5505 gog.pSRH Contratista: | 40408027
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales |
Monto total del Plazo del Del 04/07/2023
Contrato: Q. 70.838.71 Contrato: Al 31/12/2023
Honorarios Periodo del Del 01/10/2023
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: Al 31/10/2023
Unidad Administrativa

donde  presta los | Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

_servicios:
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L1

Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.

= IS

Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas.

3 Colaborar en elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas.

4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental.

5 Apoyar en el seguimiento a la implementaciéon de las recomendaciones de los informes
realizados.

1‘ 6 | Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Elaboracion del informe de auditoria correspondiente al presente mes, en la UNIDAD PARA EL
DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR- UDEVIPO-, por el periodo del 01 de enero de 2022 al 31

| 1 de diciembre 2022, de acuerdo al Plan Anual de Auditoria para el afio 2023. Segun nombramiento
No. NAI-010-2023-CAl:00010.
’ Ejecucion de la auditoria correspondiente al presente mes, en la Superintendencia de
| 2. | Telecomunicaciones- SIT- por el periodo del 01 de enero de 2022 al 31 de diciembre de 2022, de
[ acuerdo al Plan Anual de Auditoria para el afio 2023. |
’ : = ; :=-"—.>—"77 '
: Tl O

Marvin Ot&\?éwgndez Gonzalea

El presente informe responde a lo estigulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos té
de conformidad, por lo que se autoriza a g

pago respectivo. ; \

inos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
iqn cofre onda, para que procedan al tramite de
w4, =

WSc. Fredy Ennque Xicard .

DIRECTOR
. WYY \'\ Unidad de Auchiania Interna - Dirgceion Supenar
(f) AT MiniBteno de Comunicacionas,
tura y Vivienda

Vo. Bo. Non;B("\e," cargo y sello !

\
A




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del| | .\ janeth Roman Tista cu: 3010204180101
Contratista:

; - NIT del
Numero ds Gonfrates | . oros. 0sgDSRH Contratista; | ° ->*2%9 B
Serv:m_os (Técnicos o Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del Del 04/07/2023
| Contrato: 1. 53,129.03 Contrato: Al 31/12/2023
Honorarios Periodo del | Del 01/10/2023
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: Al 31/10/2023
Unidad Administrativai

donde  presta Ios} Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
| Auditoria.

Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las

2 dependencias auditadas.

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias |
| realizadas. '

4 ' Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria |

Interna Gubernamental.
5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados.

6 | Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

7 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" |
i debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacié@

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion de trabajo de campo y entrega del informe final, de la auditoria de cumplimiento en '
la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-, segun nombramiento No. NAI-008-2023.

Ejecucion de trabajo de campo, segun nombramiento emitido por el Director de la Unidad de
2 | Auditoria Interna, en la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional -TGW-, de
| conformidad con el Plan Anual de Auditoria 2023.

(f X / .Lfk”{é A

Lesly Janeth Roman Tista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectw% termmos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriz qwer"rc\orresponda para que procedan al tramite de
pago respectivo. ‘\ ol

MSc. Fredy Enngue Xicard .

DIRECTOR
Unidad de Auditoria Interna - Direceion Supenios
Ministerio de Comunicacionaes,

R
Vo. Bo. Nompre cargo y Séﬂgaestructuravasenda

\

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
. : 19
| Contratista: Dimas Estuardo Reynoso Lopez i it
: . NIT del !
Numers deConiraler | soo0wa098.D5RH Contratista: | 22>-0 42
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 04/07/2023
Contrato: Q. 70,838.71 Contrato: Al 31/12/2023
Honorarios Periodo del Del 01/10/2023
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: Al 31/10/2023
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.

Apoyar en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

g auditadas.

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas.

4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental.

5 Apoyar en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados.

6 | Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"

; debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Entrega del informe final de la Auditoria Financiera, asignada en el Instituto Nacional de Sismologia,

1 | Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia -INSIVUMEH-, segun nombramiento No. NAI-009-2023 CAl:
00009 y de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2023.

5 Elaboracion de la planificacién y trabajo de campo de la Auditoria Financiera asignada en la Direccién

general de Correos y Telégrafos, segtin nombramiento y de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2023.

(f)

Lic. D‘iﬁnTaS stugrdo Reynoso Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

de conformidad, por lo que se autoriza a quien cerresponda, para que procedan al tramite de

prestador de servicios y'sus respectivos térng‘:{de referencia, asimismo, se encuentra recibido

pago respectivo.

LS
Yy

MSc. Fredy Ennque Xicard Ju.
DIRECTOR
Unidad de Auditonia Interna - Direccion Supenor

N N
h
~ \
(f) = -

- NN Ministerio de Comunicaciones,
I N \
Vo. Bo. Nombre; cargo y sello
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Maria Alejandra Guzméan Garcia de

Contratista: Camposeco CUIL: 2617846330101
NIT del

Nimero de Contrato: | 402-2023-029-DSRH Contratista: |4737073-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 4 de julio al 31 de

Contrato: Q.88,548.39 Contrato: diciembre 2023

Honorarios Periodo del |01 al 31 de octubre

Mensuales: Q15,000.00 Informe: de 2023

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Unidad de Género

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la elaboracion de plan de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el
gjercicio de los derechos de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.

2 | Apoyar al despacho Ministerial y a las diferentes unidades ejecutoras que integran al
Ministerio de la Institucion de las perspectivas de género.

3 | Apoyo en el acompafiamiento de la implementacién de las acciones para el cumplimiento de
la politica Nacional de promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNDPIM- y el plan
de equidad de operaciones -PEO-, dentro del Ministerio.

4 | Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la secretaria
Presidencial de la Mujer -SEPREM-

5 | Apoyar en la elaboracion de programas de capacitacion para el logro de una clara conciencia
en relacion a la igualdad y equidad de genero a nivel institucional.

6 | Apoyar en la promocién de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio
que se encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y
econdémico dentro del Ministerio.

7 | Revisar periédicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacion al
plan de trabajo.

8 | Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas de
genero con otras instituciones y entidades nacionales e internacionales.

9 |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1| Se apoyo en el acompafiamiento de la implementacién de las acciones para el cumplimiento
de la politica Nacional de promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNDPIM- yel
plan de equidad de operaciones -PEO-, dentro del Ministerio.

2

Se apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacién y alianzas estratégicas de
genero con otras instituciones y entidades nacionales e internacionales.




Se asistié como delegada a la Mesa Temética de Mujeres

Se asistio como delegada a la Mesa Temética de los Pueblos Indigenas

Se asistié como delegada a la Mesa Temdtica de Juventud

Se asisti6 como delegada a la Mesa Tematica de Prevencion de Embarazos en Adolescentes

Se asistié como delegada a la Mesa Tematica para la Politica Nacional de VIH.

|~ || W

Se realizaron reuniones virtuales con los enlaces de Género, para la implementacion de la
Politica Institucional de Género del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

Se continuo con capacitaciones a todos los enlces de Género de todas las unidades
ejecutoras, junto con la ONU MUIJERES, en materia de Género.

10

Se realizaron actividades para la implementacion de la politica de Género Institucional.

11

Se realizo la Seman: educacion y reproduccion sexual para las 16 unidades ejecutoras y
la Jornada dg-Papanicolau

63)

\

g

Garcia de Camposeco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

tramite de pago respectivo.

a\_/ie;r Maldonado Quifigne;
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA' Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis Fernando Ozaeta Judrez CUI: 1594 27851 010
NIT del

Numero de Contrato: 403-2023-029-DSRH Contratista: 6396491-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: | pe| 04 de julio d¢ 2023 al
Monto total del Contrato: 053,129.03 31 de diciembre de 2023.
Periodo del Del 01 al 31 de|octubre de
Honorarios Mensuales: Q9,000.00 Informe: 2023.
Unidad Administrativa Unidad de Informacion Publica
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar a los interesados en la formulacion de solicitudes de informacion puiblica
2 Apoyar en la informacion que con fundamento legal puede proporcionarse para consulta o solicitud dg{ |
interesados, asi como la notificacion de negativa de acceso a la misma
3 Apoyar en la gestion de como expedir copia simple o certificada de la Informacion Pablica solicitada. sigmpre
que se encuentre en los Archivos del Ministerio
4, Apoyar en la preparacion de informes a la Procuraduria de los Derechos Humanos
5. Apoyar para el estricto cumplimiento de las leyes en la materia
6. Apoyar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido en ¢l|Decreto
Numero. 57-2008 del Congreso de la Republica “Ley de Acceso a la Informacion Publica.
T Atender las solicitudes de informacion a nivel ministerial, apegados al Decreto Numero. 57-2008. del Congreso
de la Republica “Ley de Acceso a la Informacion Publica
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE OCTUBRE 2023

Elaboracion de oficios sobre gestion de Informacion Piblica:

Oficio No. UIP-CIV-551-2023 Oficio No. UIP-CIV-578-2023
Oficio No. UIP-CIV-552-2023 Oficio No. UIP-CIV-579-2023
Oficio No. UIP-CIV-553-2023 Oficio No. UIP-CIV-580-2023
Oficio No. UIP-CIV-554-2023 Oficio No. UIP-CIV-381-2023
Oficio No. UIP-CIV-555-2023 Oficio No. UIP-CIV-582-2023
Oficio No, UIP-CIV-556-2023 Oficio No. UIP-CIV-583-2023
Oficio No. UIP-CIV-557-2023 Oficio No. UIP-CIV-584-2023
Oficio No, UIP-CIV-358-2023 Oficio No, UIP-CIV-585-2023
Oficio No. UIP-CIV-559-2023 Oficio No. UIP-CIV-586-2023
Oficio No. UIP-CIV-560-2023 Oficio No. UIP-CIV-587-2023
Oficio No. UIP-CIV-561-2023 Oficio No. UIP-CIV-588-2023
Oficio No. UIP-CIV-562-2023 Oficio No. UIP-CIV-589-2023
Oficio No. UIP-CIV-563-2023 Oficio No. UIP-CIV-590-2023
Oficio No. UIP-CIV-564-2023 Oficio No. UIP-CIV-591-2023
Oficio No. UIP-CIV-565-2023 Oficio No. UIP-CIV-592-2023

Oficio No. UIP-CIV-566-2023 Oficio No. UIP-CIV-593-2023




Oficio No. UIP-CIV-567-2023 Oficio No. UIP-CIV-594-2023
Oficio No. UIP-CIV-268-2023 Oficio No. UIP-CIV-595-2023
Oficio No. UIP-CIV-269-2023 Oficio No. UIP-CIV-596-2023
Oficio No. UIP-CIV-£70-2023 Oficio No. UIP-CIV-597-2023 :
Oficio No. UIP-CIV-£71-2023 Oficio No. UIP-CIV-598-2023
Oficio No. UIP-CIV-572-2023 Oficio No. UIP-CIV-599-2023
Oficio No. UIP-CIV-573-2023 Oficio No. UIP-CIV-600-2023
Oficio No. UIP-CIV-574-2023 Circular No. UIP-CIV-2023-074
Oficio No. UIP-CIV-575-2023 Circular No. UIP-CIV-2023-075
Oficio No. UIP-CIV-526-2023 Circular No. UIP-CIV-2023-076
Oficio No. UIP-CIV-577-2023 Circular No. UIP-CIV-2023-077
2. Elaboracion Resoluciones de Informacion Pablica.
Resolucion No. UIP-CIV-2023-243 Resolucion No. UIP-CIV-2023-258
Resolucién No. UIP-C1V-2023-244 Resolucién No, UIP-CIV-2023-259
Resoluciéon No. UIP-CIV-2023-245 Resolucion No. UIP-CIV-2023-260
Resolucion No. UIP-CIV-2023-246 Resolucion No. UIP-CIV-2023-261
Resolucion No. UIP-CIV-2023-247 Resolucion No. UIP-CIV-2023-262
Resolucién No. UIP-CIV-2023-248 Resolucion No, UIP-CIV-2023-263
Resolucion No. UIP-CIV-2023-249 Resolucion No, UIP-CIV-2023-264
Resolucién No. UIP-CIV-2023-250 Resolucion No. UIP-CIV-2023-265
Resolucion No. UIP-CIV-2023-251 Resolucion No. UIP-CIV-2023-266
Resolucién No. UIP-CIV-2023-252 Resolucion No. UIP-CIV-2023-267
Resolucion No. UIP-CIV-2023-253 Resolucion No. UIP-CIV-2023-268
Resoluciéon No. UIP-CIV-2023-254 Resolucion No. UIP-CIV-2023-269
Resolucion No. UIP-CIV-2023-255 Resolucion No. UIP-CIV-2023-270
Resolucion No. UIP-CIV-2023-256 Resolucion No. UIP-CIV-2023-27]
Resolucion No. UIP-CIV-2023-257 Resolucion No. UIP-CIV-2023-272
2} Gestion y actualizacion de la Informacion Publica de oficio en sitio web del Ministerio de Cdmunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, de acuerdo a lo establecido en los articulos 10 del numeral 1 al 29 y articulo 11 del
numeral 1 al 3 de la Ley de Acc2so a la Informacion Publica correspondiente al mes de octubre. Estq ¢omprende la
informacién en formato digital, editable y datos abiertos sobre la estructura, organizacion, confbrmacion de
prestadores de servicios, empleados y funcionarios piblicos como también ejecucion presupuestaria del mismo.
4, Recepcion y procuracion de oficios varios relacionados con las solicitudes de Informacion Publica.
(f) r A Ll "
/WRNAI)}D%@#E‘I'A JUAREZ
El pres’er@nfomw responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de sefvicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se aut
corresponda, para que procedan al tramite de pago respecti

(f)

%WQ‘

Sergio R. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Administrativo’y Finan:ieto
Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura vVivienda

riza a quien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘
Contratista: Lester Abel Lopez Gatica CUl: 2413974130101
; ) NIT del
HUmeEre 45 Contalo: 404-2023-029-DSRH Contratista: 955602-8
Servicios (Técnicos o i L
Profesionales): Servicios Técnicos |
Plazo del Del 04 de julio al 31
Q. 70,838.71 Contrato: de diciembre de

Monto total del Contrato: 2023

2 E Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 12,000.00 isrivia octubre de 2023
Direccion Administrativa : ; . ; B
donde presta los servicios: Direccion de Concesiones y Desincorporaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la jefatura de la Direccion.

Apoyar a los personeros de la DCD en tareas afines.

Apoyar en las tareas administrativas de la DCD.

Apoyar en las tareas de logistica de la DCD.

Apoyar en las tareas de mensajeria de la DCD.

D B|W| N =

Apoyar como piloto tanto en la Direccion, asi como a los personeros de la DCD, en el traslaflo por
diferentes comisiones diarias y comisiones extraordinarias.

7 Apoyar en el mantenimiento necesarios para el buen funcionamiento de las instalaciones fisicas del
edificio de la DCD.

8 Velar por el buen funcionamiento de las instalaciones eléctricas, fontaneria y demas servicicPs del
edificio de la DCD.

Reportar de inmediato los desperfectos de las instalaciones.

10 | Apoyary gestionar para que cualquier desperfecto en vehiculo, edificio e instalaciones sea atendido
en forma inmediata por la instancia correspondiente de este Ministerio.

11 | Participar en las actividades propias a su ocupacién para que el plan de desarrollo de proyectos de la
DCD, se lleve a la practica.

12 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada por la Direccion.

o. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye a la jefatura de la Direccion.

Apoyé a los personeros de la DCD en tareas afines.

Apoyé en las tareas de logistica de la DCD.

Apoyé en las tareas de mensajeria de la DCD.

N
1
2
3 Apoye en las tareas administrativas de la DCD.
4
b
6

Apoyé como piloto tanto en la Direccion, asi como a los personeros de la DCD, en el traslado por
diferentes comisiones diarias y comisiones extraordinarias.

7 Apoyé en el mantenimiento necesarios para el buen funcionamiento de las instalaciones fisicas del
edificio de la DCD.

8 Vele por el buen funcionamiento de las instalaciones eléctricas, fontaneria y demas serviciOf del
edificio de la DCD.

Reporte de inmediato cuando se tuvieron los desperfectos de las instalaciones.

10 | Apoyeé y gestionar para que cualquier desperfecto en vehiculo, edificio e instalaciones sea atendido
en forma inmediata por la instancia correspondiente de este Ministerio.

11 | Participé en las actividades propias a su ocupacion para que el plan de desarrollo de proyectos de la
DCD, se lleve a la practica.

—
e
- g

(9 //f —

AL AbelGpez Gatica

El pregentﬁnforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asipil se encuentra recibido d
rocedan al tramite de pag

(0]

o

respectivo.

()

Vo. Bo.

Viqeministro omunicacion¥y
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Victor Eliezar Arias Echeverria CUl: 1980 93772 0115
g . NIT del
TSP e GommNtos 405-2023-029-DSRH Contratista: 8047302-4
Servicios (Técnicos o i _—
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de julio al 31
Monto total del Q. 35,419.35 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2023
. Periodo del Del 01 al 31 de

Ho 2 |

norarios del Mes Q. 6,000.00 Rifonieg: octubre de 2023
Direccion
Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilar que los servicios del vehiculo esten al dia, asi como llevar control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos.

6. Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten.

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se condujo vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.

2 Se condujo el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad
fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilancia de los servicios del vehiculo estén al dia, asi como el control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

4 Se mantuvo limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos.

B. Se colaboro con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten.

(f) S

“Victor Eliezar Arias Echeverria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rec1b|do de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. % /—\
0




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDGAR ANIBAL TEJEDA
Contratista: MORALES CuUl: 2313 65330 0108
- NIT del
Numero de Contrato:
406-2023-029-DSRH Contratista: 9886583
Servicios (Técnicos o . o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de julio al 31
Monto total del Q. 29,516.13 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2023
. Periodo del Del 01 al 31 de
H -
onaranos dal Mes G- 5,090.00 Informe: octubre de 2023
Direccidn
Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en llevar el control del mantenimiento y las reparaciones realizadas.
2 Apoyar en la limpieza de las Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda
3 Apoyar en llevar el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
4 Apoyar en suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.
5 Apoyar con la verificacién de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.
6 Apoyar en efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las
reparaciones pertinentes.
7 Apoyar en mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.
8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion que se realicen en el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en llevar el control del mantenimiento y las reparaciones realizadas.
2 Apoyé en la limpieza de las Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda
3 Apoyé en llevar el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
4 Apoyé en suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.
5 Apoye con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.
6 Apoyé en efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las
reparaciones pertinentes.
7 Apoyé en mantener en orden el equipo y sitic de trabajo, reportando cualquier anomalia.
8 Realice y documente actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion en el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura.y Vivienda.
(f)

EDGAR ANIBAL-TEJEDA MORALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

i Gererties 1 B8
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

_ 2291 61413
Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA CuUl: 0102
NIT del

Numero de Contrato: 407-2023-029-DSRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 04-07-2023 al
Contrato: Q.35,419.35 Contrato: 31-12-2023

- Periodo del [01-10-2023 al
Honorarios Mensuales: | Q. 5,000.00 Informe: 131-10-2023

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

documentacion asignada.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Llevar documentos a lugares indicados.

2. | Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3. | Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4. | Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de |a

5: Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.

6. Mantener comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido
en el desarrollo de las actividades.

7. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. i ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘ DEL MES DE OCTUBRE DE 2023

1. Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda

2, Se distribuyd documentacion de la papeleria oficial sin ningtn inconveniente a las diferentes

dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

3. Se realizo mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4. | Se trasladd documentacion a diferentes instituciones sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

L

() /é

JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALQC GARCIA | CUI: 2499 05566 0101
NIT del
Numero de Contrato: 408-2023-029-DSRH Contratista: | 2385712-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del DEL 04/07/2023
Monto total del Contrato: | Q.38,370.97 Contrato: AL 31/12/2023
Periodo del DEL 01/10/2023
Honorarios Del Mes: Q.6,500.00 Informe: AL 31/10/2023

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina;

2.- Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados;

3.- Vigilar que los servicios del vehiculo se encuentren al dia, asi como llevar control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo;

4.- Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado;

5.- Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos;

6.- Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

7. Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

Ry Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
a mi cargo;

2.- Realizar el traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado por el jefe
inmediato cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a diferentes entidades del Estado;

3.- Entregar la documentacién en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conformidad y a tiempo establecido en las diferentes Direcciones de la Direccién Superior del
Ministerio y a entidades del Estado;

4.- Informe a diario del traslado de personal en el trayecto indicado por el jefe inmediato del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, cumpliendo con los horarios establecidos extraordinariamente;

5.- Informar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
estandares de seguridad;

6.- Apoyo con la carga y/o descarga de materiales en general, equipos de mobiliario y equipo de oficina
y cajas de expedientes para su archivo en la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones;

7.- Realizar el traslado del personal de entrada y salida a diferentes puntos indicados por el jefe inmediato

cumpliendo con el horario establecido por el jefe inmediato del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones;




r

HECTOR ED\JARDO AREVALO GARCIA
CONTRATISTA

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

ARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
Y ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Ignacio de Jests Aldana

Contratista: Castellon CUI: 2303-01991-1901
NIT del

Numero de Contrato: 409-2023-029-DRH Contratista: 12791849

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: 0Q.29,516.13 Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 01/10/2023 al 31/10/2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos del Ministerio para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o
equipos de oficina.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles
lubricantes de vehiculo.

4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de vehiculos.

6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2023

1 Conduci vehiculos del Ministerio para transportar al personal

2 Conduci el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

4 Apoye en la limpieza del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

5 Apoye en llevar personal del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Ignacio de Jestis Aldana Castellon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUI: 2344 87763 0101
Numero de Contrato: NIT. ot
410-2023-029-DSRH Contratista: 7929504-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de julio al 31
Monto total del Q. 70,838.71 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2023
Honorarios del Mes: Q. 12,000.00 Estiodn del SeliL plad de

Informe: | octubre de 2023
Direcciéon Administrativa
donde presta los Departamento de Servicias Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L Apoyar en atencion a las visitas y mantener actualizada la agenda para poder llevar una buena organizacion

diaria.

2 Apoyar efectivamente con toda informacién que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.

3 Apoyar la chepcic’m de llamadas telefénicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y
entregarlos puntualmente.

4 Apoyar en |a recepcion de todo tipo de documentos, llevar control y registro de la correspondencia y a su
destinatariq.

5 Apoyar en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.

6 Apoyar en resguardar el archivo de la documentacién de soporte del manejo de cualquier situacién de su
competencia.

7 Apoyar en el registro de actividades de preparacién de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicite.

8 Apoyar a diferentes unidades en trabajo secretarial.

9 \ Realizar cualquier otra actividad afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la atencidn a las visitas y mantener actualizada |la agenda para poder llevar una buena organizacion
diaria.

2 Apoyé efectivamente con toda informacién que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.

3 Apoyé en la recepcion de llamadas telefénicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y
entregarlos puntualmente.

4 Apoyé en la recepcién de todo tipo de documentos, llevar control y registro de la correspondencia y a su
destinatario.

5 Apoyé en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.

6 Apoyé en resguardar el archivo de la documentacion de soporte del manejo de cualquier situacion de su

competencia.

Apoyé en el registro de actividades de preparacion de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicité.

Apoyé a difereptes ynidades en trabajo secretarial.

(f)

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

e

Vo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lépez CuUl: 2995545620101

Numero de Contrato: 411-2023-029-DSRH ggnsrzltista: 9244553-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 35,419.35 Contrato: Diciembre del 2023

Periodo del | 01 de Octubre al 31 de

Honorario del mes: Q 6,000.00 Informe: QOctubre 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la recepcion y distribucién de documentos administrativos

2 | Apoyar en dar seguimiento a la documentaciéon que ingrese al Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

3 Brindar apoyo en los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos

4 | Apoyar en llevar controles del combustible que se les proporcione a los pilotos asignados al
Departamento de Servicios Generales y Administrativos

5 Apoyar en la redaccién y entrega de documentos a proveedores que soliciten informacion y
realizar el debido seguimiento para la cancelacion de facturas

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

1 Apoye en recibir y distribucion de documentos administrativos

2 | Apoye en dar seguimiento a la documentacion que ingreso al Departamento de Servicios
Generales y Administrativos.

3 Brinde apoyo en la verificacion de los procesos de mantenimiento de los vehiculos
designados a pilotos del Departamento de servicios generales y Administrativos.

4 | Apoye en llevar el control del combustible que se les proporciono a los pilotos asignados al
Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

| 5 Apoye en redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacién y realice |

el debido seguimiento para la cancelacion de facturas.

6 | Las actividades descrjtas son-enunciativas mas no limitativas.

//
(f) =L

—Y&yson Edfdo Hernandez Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Kevin Daniel Monroy Ortiz CuUl: 227117026 0101
. NIT del
N =
AMEEG de ICanteats 412-2023-029-DSRH Contratista: 103835350
Servicios (Técnicos o . .
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de julio al 31
Q. 35,419.35 Contrato: de diciembre de
Monto total del Contrato: 2023
: Periodo del Del 01 al 31 de
Ho : . ;
norarios del Mes Q. 6,000.00 iforme: oelibre da 2093
Direccion Administrativa
donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar realizando diferentes actividades administrativas.

2 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

3 Brindar apoyo en la colaboracién eficientemente en las actividades logisticas para la mejor
distribucion de la documentacidn asignada.

4 Apoyar en llevar el control escrito de todas las diligencias realizadas

5 Mantener comunicaciéon con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido
en el desarrollo de las actividades.

6 Realizar cualquier otra tarea que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo realizando diferentes actividades administrativas.

2 Se entrego la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

3 Se brindé la colaboracion eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la
documentacién asignada.

4 Apoyé en llevar el control escrito de todas las diligencias realizadas

5 Se mantuvo la comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto
ocurrido en el desarrollo de las actividades.

lel Monroy Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GABINO GALICIA Y GALICIA

CUI:

1598 87275 2213

Nimero de Contrato:

413-2023-029-DSRH

NIT del

|
|

Contratista: 14896532
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 47,225.81 31/12/2023
Periodo del 01/10/2023
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 31/10/2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

ra

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada:

3. | Realizar viajes a todo el territorio nacional con el fin de transportar a la autoridad asignada;

4. | Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar el control del consumo de

combustible y lubricantes del vehiculo;

5. | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal de este;
6. | Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos;

7. | Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion:

8. | Realizar otra tarea afin que le sea asignada;

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’

deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL
MES DE OCTUBRE DE 2023

1. | Se informo a diario del traslado del Viceministro sin ningun inconveniente en el trayecto indicado

r2

Se inform¢ diariamente de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades

3. | Se informo constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones optimas de limpieza

general

4. | Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito




[
(f ﬁ—%j/fm

GABINO GALICIA Y GALICIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

5 seneraies y AminsirathoINDYeCHion Suparial,
v b s [ ey ey




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: HECTOR EDUARDO RAMIREZ LINARES | CUI: 2683 56246 0101
NIT del
Numero de Contrato: |414-2023-029-DSRH Contratista: | 2590955-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de
Contrato: Q. 41,322.58 Contrato: Diciembre del 2023
Periodo del | 01 de octubre al 31 de
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: octubre 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado.
2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3 Cumplir con la aplicaciéon de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial
5 Informar constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.
6 Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
7 Analizar las rutas posibles y elegir la mds eficiente en tiempo y combustible.
8 Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023
1 Realice el traslado de la autoridad cuando se solicito.
2 Desarrollé |a asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3 Cumpli con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
4 Aplique en todo momento las medidas de seguridad vial
5 Informe constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.
6 Apoye en las actividades de la seccion de vehiculos del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
7 Analice las rutas posibles y elegi la més eficiente en tiempo y combustible.
8 Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.
9 Realizar cualquier gtra tarea afin que le sea asignada.
(f) |

HE R EDUARDO RAMIREZ LINARES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

2ciliq Recinos Biljoq

enérales ydliminisrativos .
2MES, Infraestuctym )‘m Superio,




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ROBERTO HERNANDEZ PUAC CuUl: 1800 52853 1003
NIT del
Nimero de Contrato: 415-2023-029-DSRH Contratista: | 47531622
Servicios (Técnicos o
Profesionales). Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de
Contrato: Q. 44,274.19 Contrato: Diciembre del 2023
_ Eﬁgfﬂﬁ:_de' 01 de octubre al 31 de
Honorario del mes: Q.7,500.00 ) | octubre 2023
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecién

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
vy lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

f) 5
Con%tista: ROBERTO HERNANDEZ PUAC

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento
del Finiquito correspondiente.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN | CUI: 2793 19908 0604
NUmero de Contrato: 416-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 4103861-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 4 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.29,516.13 diciembre de 2023
Periodo del Informe: Del 1 al 31 de octubre
Honorario del Mes: Q.5,000.00 de 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Limpiar, almacenar y suministrar las dreas designadas de las insta'aciones:

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales;

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las 4reas de limpieza que se
realiza;

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen;

5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite;

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2023

1, Se realiz¢ la limpieza, almacenaje y suministro de dreas designadas de Ias instalaciones;

2 Se llevd a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales;

3 Se informao de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en las dreas de limpieza que
se realizo;

4 Se abastecid y se mantienen los suministros en las oficinas asignadas;

5 Se colabord con el resto del personal cuando me fue solicitado;

6 Se siguieron las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas correspondientes;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.

(f)

JVoaa0 day]/a

Juana Hermelinda Davila Floridn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

y Recines Billot

Cecilic




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Gerson Daniel Tértola Franco Cul: 1998 66473 0101
4 NIT del
Namero de Contrato:
417-2023-029-DSRH Contratista: 5942044-8
Servicios (Técnicos o . o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de julio al 31
Monto total del Q. 32,467.74 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2023
. Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del : ; ;
- Q. 5,500.80 Informe: octubre de 2023
Direccion
Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos
resta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en llevar el control del mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyar en la limpieza de las Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

3 Apoyar en llevar el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Apoyar en suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Apoyar con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Apoyar en efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las
reparaciones pertinentes.

r4 Apoyar en mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién que se realicen en el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé apoyo en llevar el control del mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyé en la limpieza de las Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

3 Apoyé en llevar el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Apoye en suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Apoyeé con la verificacién de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Apoyé en efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las
reparaciones pertinentes. ’

7 Apoyé en mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

8 Realicé y documenté actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion en el Ministerio de
Comunicacione$, Infraestructura y Vivienda.

Ger el T a Franto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

E¥pciamant de Sen
Ministero de Cor



DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | MARIA CASTRO AGUARE Cul: 2199084431410
NIT del

Numero de Contrato: 418-2023-029-DSRH Contratista: 97870315

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 2023
Periodo del 01 DE OCTUBRE
Informe: AL 31 DE

Honorario del mes: Q 5,000.00 OCTUBRE 2023

Direccién Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacién en las areas de limpieza que se

realiza.

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.

7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023

1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.

2 Lieve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.

3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron

4 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.

5 Apoye con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

6 Realice cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

6 Realice cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

n _Mowviny C(J,Stro A;\t{aﬂ,

MARIA CASTRO AGUARE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Raul Pineda CUI: 2519 25854 0101
NIT del

Numero de Contrato: 419-2023-029-DSRH Contratista: 820346-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 35,419.35 Contrato: Diciembre del 2023
_ Periodo del 01 de octubre al 31 de
Honorario del mes: Q.6,000.00 Informe: octubre 2023
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Atender a cualquier solicitud de area administrativa.
2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.
3

Realizar el traslado y entrega de correspondencia en las distintas entidades e instituciones de
manera oportuna y con discrecion.

4 Colaborar eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucién de la
documentacion a entregar.

5 Llevar control escrito de las diligencias ordenadas.

6 Mantener permanente comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

7 Cumplir con espiritu de lealtad colaboracion y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.

Disefar la ruta que realiza para entregar todos los productos

Realizar cualquier otra tarea que sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

1 Atendi cualquier solicitud de drea administrativa.

2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.

3 Realice el traslado y entregue correspondencia en las distintas entidades e instituciones de manera
oportuna y con discrecion.

4 Colabore eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucion de la
documentacidn a entregar.

5 Lleve control escrito de las diligencias ordenadas.

6 Mantuve permanente comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

7 Cumpli con espiritu de lealtad colaboracién y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.

Disefie la ruta para entregar todos los productos

Realice cualquier otra tarea’que me fue asignada

)

(f)

Rauf Pinéda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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DIRECCIO

N SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCIO

N DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN | CUI: 1642 38530 0101
] NIT del

Nimero de Contrato: 420-2023-029-DSRH Contratista: 2525224-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 04/07/2023

Contrato: Q.35,419.35 Contrato: AL 31/12/2023
] Periodo del DEL 01/10/2023

Honorarios Del Mes: Q.6,000.00 Informe: AL 31/10/2023

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, y/o equipos de oficina;

2.- Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados;

3.- Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar el control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo;

4.- Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado;

5.- Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce el encargado de
vehiculos;

6.- Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

7.- Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

8.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberi
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Realizar el traslado de personal a diferentes puntos indicados por el jefe inmediato cumpliendo con
el horario establecido por el jefe inmediato del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones;

2.- Realizar el traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado por el jefe
inmediato cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a diferentes entidades del Estado;

3.- Entregar la documentacién en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conformidad y a tiempo establecido en las diferentes Direcciones de la Direccion Superior del
Ministerio y a entidades del Estado;

4.- Informe del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
comisiones asignadas por el jefe inmediato de Servicios Generales;

5.- Informe a diario del traslado de personal en el trayecto indicado por el jefe inmediato del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, cumpliendo con los horarios establecidos extraordinariamente;

6.- Apoyo con la carga y/o descarga de materiales en general, equipos de mobiliario y equipo de oficina
y cajas de expedientes para su archivo en la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones;

o Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
a mi cargo en la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, e informar constantemente
el estado primordial del vehiculo en general al encargado de vehiculos, para cumplir con los
estandares de seguridad;
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JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

JEFE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
Y ADMINISTRA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUI: 2220 39272 0801
NIT del

Niimero de Contrato: 421-2023-029-DSRH Contratista: 1743277-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 29,516.13 31/12/2023
Periodo del 01/10/2023
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 31/10/2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Mantener en buenas condiciones las 4reas verdes ornamentales, arboles y pastos mediante el riego
manual y la recoleccion de basura en el drea;

2. | Desorillar, escardar y deshierbar las areas verdes del area asignada;

3. | Aplicar fertilizantes, insecticidas, fungicidas y herbicidas a los jardines, arboles y plantas
ornamentales cuando sea necesario;

4.

Mantener en buen estado los utensilios y equipo necesario para realizar el trabajo al mismo tiempo
realizar el reporte requerido de las fallas en los utensilios, equipos y/o instalaciones en general, a su
jefe inmediato instar y reparar cercos alrededor de las dreas verdes asignadas que asi lo requieran;

5. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL

MES DE OCTUBRE DE 2023

1. | Se cumpli6 con el mantenimiento del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en
las dreas solicitadas

2. | Se cumplié con mantener las areas verdes limpias del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura

v Vivienda

(DW

MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el ;?r§stador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra I’:EClbldO de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Hecinos Billog
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Marroquin Silva CUl: 1773698840606
z . NIT del
Numerg de Contrato: 422-2023-029-DSRH Contratista: 12659320
Servicios (Técnicos o . L
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de julio al 31

Monto total del Q. 47,225.81 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2023

5 . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 8,000.00 lifohne: octubre de 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar el control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

6 Reportar los desperfectos que requieran atencién especial.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, o lo que sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilé que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevé el control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

6 Reporté los desperfectos que requieran atencién especial.

7 Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de

Comunicaciorles,_lnfraestlj&tura y Vivienda, o lo que sea asignado con total discrecion.

v
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El presente inforrj%esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y 8us respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

¢ o Aekriiayos Direccidn Supercd,
Irfraastiucturs y Vivienda.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
Direccidon de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ALEJANDRA JEANNETH ISTUPE

Contratista: PAYES Cul: 3047 31552 0116
NIT del

Numero de Contrato: 423-2023-029-DSRH Contratista: 109890698

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL

Monto total del Contrato: 31 DE DICIEMBRE

Contrato: Q. 29,516.13 2023
Periodo del 01 DE OCTUBRE
Informe: AL 31 DE

Honorario del mes: Q.5,000.00 OCTUBRE 2023

Direccién

Administrativa donde

resta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

Wi |-

Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se les asigne.

Abastecer y mantener insumos en las oficinas asignadas.

Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

Seguir las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vaciado de papeleras de las oficinas asignadas.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

LI|INO (U

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023

Limpie, almacene y suministre las areas asignadas de las instalaciones.

Lleve a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

WIN| -

Informe de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se me asignaron.

Abasteci y mantuve insumos en las oficinas asignadas.

Colabore con el resto del personal cuando se solicite

Segui las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vacié las papeleras de las oficinas asignadas.

Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

Ol W|NO ||

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

.y F«\O@{d

“KLEJWAI\\N ETH ISTUPE PAYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectiva.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del |Bairovi lliana Azucena Fernandez
Contratista: Muroz De Hernandez CuUl: 1613935510101
NIT del
Numero de Contrato: |424-2023-029-DSRH Contratista: 6508492-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO DEL
Monto total del Contrato: 2023 AL 31 DE
Contrato: Q.38,370.97 DICIEMBRE 2023
Periodo del 01 DE OCTUBRE AL
Informe: 31 DE OCTUBRE
Honorario del mes: Q 6,500.00 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la redaccién de documentos administrativos propios del Departamento de
Servicios Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que le sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de
Servicios Generales y Administrativos

4 Atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de servicios
Generales

5 Recibir, distribuir y redactar documentos propios de departamento de Servicios Generales Y
Administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023

1 Se apoyé en gestiones ante Ministerio Publico, Finanzas y Aseguradora tramites
Relacionados a Vehiculos que se encuentran al Servicio del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos.

2 Se apoyd en redaccién de Oficios para dar seguimiento a tramites ante la Superintendencia
de Administracion Tributaria SAT

3 Se Apoyé en conformacion de expedientes para pagos mensuales que le corresponden a el
Departamento de Servicios Generales y Administrativos

4 Se apoyd en conformacion de expedientes correspondientes a pagos de servicios de
vehiculos que se encuentran al servicio del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

5 Recepcion de Facturas de Proveedores que para realizar inicio de pago por servicios

6 Se apoyé en la recepcion y redaccion de documentos del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

0 Bl
Bairovi llfana Azucena Fernandez Muioz De Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

Nombre completo del JOHANNA MARLENY

Contratista: ROSALES AREVALO CUL: 1631541550101
NIT del

Numero de Contrato: 425-2023-029-DSRH Contratista: 46094059

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31 DE
Contrato: DICIEMBRE 2023

Monto total del Contrato: Q.29,516.13
Periodo del 01 DE OCTUBRE AL 31
Informe: DE OCTUBRE 2023

Honorario del mes: Q 5,000.00

Direcciéon Administrativa

donde presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales .

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de

limpieza que se realiza.

4 | Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que

corresponden.

7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023

1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.

2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.

3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron

4 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me
corresponden.

5 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

6 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

‘.v_gg,.a;_!.,'-rm
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AREVALO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luz Andrea Maldonado Lavarreda | CUI: 3242 27868 1003
Numero de Contrato: NIT del
426-2023-029-DSRH Contratista: 94027455
Servicios (Técnicos o e
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de julio al 31
Monto total del Q 47,225.81 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2023
. Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios d :
el Mes Q. 8,000.00 Informe: octubre de 2023
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales vy Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en mantener una eficiente comunicacion entre los diferentes vicedespachos y la recepcion.

Responder, registrar y devolver llamadas telefnicas, asi como de proporcionar la informacién basica
si es necesaria

2] Apoyar con la informacion desde la recepcidn, utilizando las distintas vias posibles

I

Aplicar técnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones

5 Realizar cualquier otra tareas a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la recepcion de los Vicedespachos.

Se recibid y traslado la documentacion a los Vicedespachos

Se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el despacho y Vicedespacho.

Se llevo el control de los documentos recibidos.

i lwWiN|-

Se recibieron expedientes para los diferentes vicedespachos.

Luz Andfea Malc@nado Lavarreda

El presente infoyme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COM UNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccién de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del

Contratista: JULIO ENRIQUE AGUILAR PALACIOS | CUI: 2550 10311 0116
NIT del
Numero de Contrato: | 428-2023-029-DSRH Contratista: 41036565
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL
Monto total del Contrato: 31 DE DICIEMBRE
Contrato: Q.29,516.13 2023
Periodo del 01 DE OCTUBRE
Informe: AL 31 DE
Honorario del mes: Q 5,000.00 OCTUBRE 2023
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en llevar control del mantenimiento y las reparaciones realizadas
2 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de |a Direccidn superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
3 Apoyar en Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccidn

Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyar en Suministrar al personal los implementos necesarios para las dreas asignadas.

Apoyar con la Verificacién de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que Permanezcan limpios.

6 Apoyar en Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.
Apoyar en Mantener en orden el equipo y sitié de trabajo, Reportando cualquier anomalia.

8 Realizar cualquier otra. Tarea afin que le sea Asignada.

Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccion que se realicen en la Direccién del
ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023

1 Brindar apoyo en llevar control del mantenimiento y las reparaciones realizadas

Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccidn superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

3 Apoyar en Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
4 Apoyar en Suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

Apoyar con la Verificacion de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que Permanezcan limpios.

6 Apoyar en Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

7 Apoyar en Mantener en orden el equipo y sitid de trabajo, Reportando cualquier anomalia.

8 Realizar cualquier otra. Tarea afin que le sea Asignada.

Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccién que se realicen en la Direccién del
ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

(f)

GUILAR PALACIOS

El presente informe respande a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

Z L

cinos Billotl

(f)

JEFE )
Departamanty de Sarvicios Genarales y Administratos -Direccidn Superir,
e mmmcwmmiwmmvm




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MANUEL ISABEL AVILA RAMIREZ Cul: 1997 51358 1008
NIT del

Numero de Contrato: |429-2023-029-DSRH Contratista: 29631548

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023

Periodo del | 01 de octubre al 31 de

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: octubre 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

ik Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f) (l/{ﬂi;’b‘d:fﬁ# L\QJ _,I\p',,"\. (2‘ S

MANUEL ISABEL AVILA RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

e £
7///

JEFE
gantamento de Senges Generales y Administrativos -Dvecadn Supenor,
Minisiznio de Comunicaciones, Infraestiuctura y Vivenda.
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-MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Carlos Gonzélez Rivera CuUl: 1955582432202
; . NIT del
HEHIR S0 ST 430-2023-029-DSRH Contratista: 5516978
Servicios (Técnicos o - T
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de julio al 31

Monto total del Q. 41,322.58 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2023

5 . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 7,000.00 il octubre de 2023
Direccion
Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia asi como llevar el control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.

6 Reportar los desperfectos que requieran atencién especial.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, o lo que sea asignado con total discrecion.

9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion del vehiculo asignado.

10 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilé que los servicios del vehiculo estén al dia asi como llevé el control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.

6 Reporté los desperfectos que requieran atencion especial.

7 Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, o lo que sea asignado con total discrecion.

9 Realice y documente las actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion del vehiculo asignado.

(f)

, 4/
CarlEs Gonzalgz Rivera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

s Billot




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

Nombre completo del LEONARDA DOLORES RAMOS GERONIMO
Contratista: DE RODRIGUEZ cul: 1775373101304
Namero de Contrato: 431-2023-029-DSRH MIT Qe Gomratiele: | uo st
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato:
04 DE JULIO 2023 AL 31
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 DE DICIEMBRE 2023
Periodo del 01 octubre a 31 de
Honorario del mes: Q 5,000.00 Informe: octubre
Direccién Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacién en las dreas de limpieza que se realiza.
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen
5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.
Fi Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023
1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.
2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.
3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron
4 Segul las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.
5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.
T Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
o]

f)
LEONARDA DOLORES RAMOS GERONIMO DE RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

AL

cinos Billot

sdminisiratvos Dieceitn Supendr,
niresstuciura y Vvienca.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JULIO FRANCISCO CETINO ROMERO Cul: 3455763572001
NIT del

Numero de Contrato: 432-2023-029-DSRH Contratista: 2479427

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE

Monto total del Contrato: Q. 32,467.74 2023
Periodo del 01 DE OCTUBRE
Informe: AL 31 DE

Honorario del mes: Q 5,500.00 OCTUBRE 2023

Direcciéon Administrativa

donde presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

Fi Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

f A== |
AULIOFRANCISCO CETINO ROMERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

7




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ALEX FERNANDO TORTOLA
Contratista: GONZALEZ Cul: 2613 85402 0101
NIT del 5

Numero de Contrato: | 433-2023-029-DSRH Contratista: | 45823510

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023

y _ periodo del | 01 de Octubre al 31 de

onorario del mes: Q.6,500.00 ) Octubre 2023

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

/ S

ALEXFERNANDO TORTOLA GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ac!minisfcra!tivo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

tagpeetl Ge Sero0s Leneraismin L2 R B B
rTEIEN0 06 Lormunicacones, Infrmestucturs y Wienda.




DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Daniel Chavez Poitan CuUl: 2051 54263 0116
NIT del
Nimero de Contrato: | 434-2023-029-DSRH Contratista: 76536238
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de Julio del
Monto total del Contrato: 2023 al 31 de
Contrato: Q.29,516.13 Diciembre del 2023
Periodo del 01 al 31 de
Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: Octubre del 2023
Direccion
Administrativa donde
resta los servicios Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la distribucién de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.
2 Apoyar en la distribucion de los insumos solicitados en el formulario
3 Apoyar en el inventario periédicamente para llevar controles de los insumos de almacén
4 Colaborar en el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal solicite
5 Mantener limpio y ordenado el almacén
6 Dar seguimiento cuando un producto o insumo este por terminar para mantener abastecido el
almacén
7 Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén
8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debers
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023
1 Apoyar en la distribucién de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.
2 Apoyar en la distribucién de los insumos solicitados en el formulario
3 Apoyar en el inventario periédicamente para llevar controles de los insumos de almacén
4 Colaborar en el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal solicite
5 Mantener limpio y ordenado el almacén
6 Dar seguimiento cuando un producto o insumo este por terminar para mantener abastecido el
almacén
7 Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén
Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

Poitan

orme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador dé servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, Por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del

Contratista: SOCORRO SOTO SOLARES CUl: 2693176860506
NIT del

Niamero de Contrato: 435-2023-029-DSRH Contratista: 2611511

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE

Monto total del Contrato: | Q.32,467.74 2023
Periodo del 01 DE OCTUBRE
Informe: AL 31 DE

Honorario del mes: Q 5,500.00 OCTUBRE 2023

Direccién Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

T Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

O

il SOCOBRT SOTO/S’GLARES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: LUSVIN GALICIA QUINTANILLA CUl: 1829 34810 0608
NIT del

Numero de Contrato: |436-2023-029-DSRH Contratista: 6505477-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023
_ f't;ﬂodo.del 01 de octubre al 31 de

Honorario del mes: Q.6,500.00 EROIa; octubre 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

7 Ejecutar diligencias y trdmites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

i Conduije vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Re? cualquier otra ta;p(e?}in gue me fue asignada.
", L /A /

sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
serviciog y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
ad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JUAN DE LA TRINIDAD LAZARO

Contratista: LOPEZ CUI: 1759 06769 0101
NIT del

Niimero de Contrato: 437-2023-029-DSRH Contratista: 45608628

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 29,516.13 31/12/2023
Periodo del 01/10/2023
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 31/10/2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Direccién Administrativa-Departamento de Servicios Generales Y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

.| Apoyar en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de
archivo como también la recepcion de éstos

2,

Apoyar en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos o

inmuebles que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a
requerimientos de jefaturas superiores

3. | Apoyar en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida
identificacion de los documentos y archivo que ingresan a la misma

4. | Apoyar en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y
acceso de la bodega

3. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que ‘EL CONTRATISTA®
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL

MES DE OCTUBRE DE 2023

Is Apoyé en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de archivo como
también la recepcion de documentos

2. Apoyé en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos o inmuebles
que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a requerimientos de jefaturas
superiores

3, Apoyé en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida identificacién de
los documentos y archivos que ingresan a la misma

4. Apoyé en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y acceso de la
bodega

5. Realicé cualquier otra tarea afin que le sea asignada

(f)

JUANDB

by Y/ A . <
T TA AD LAZARO LOPEZ

El presente/informe reSponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Jonathan Armando
Contratista: Montenegro Davila Ccul: 1689 31273 0101
Numero de Contrato: 438-2023-029-DSRH | NIT del Contratista: 7823992-3
Servicios (Técnicos o . .
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 04 de julio al 31

Monto total del Q. 35,419.35 de diciembre de
Contrato: 2023

. . Periodo del Informe: Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 octubre de 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion de documentos administrativos.

2 brindar apoyo en el seguimiento a la documentacion que ingrese al departamento de Servicios
Generales y Administrativos.

3 Apoyar en redactar, revisar y distribuir correspondencia.

4 Apoyar en la elaboracion de 1H.

5 Apoyar en entregar documentos a proveedores que soliciten informacion sobre proyectos y realizar el
debido seguimiento para la cancelacién de facturas.

6. Apoyar en el despacho de materiales y suministros a personal de limpieza que lo soliciten cuando se
le asigne.

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realice recepcion de documentos administrativos.
2 Di seguimiento a la documentacién que ingreso al Departamento de servicios Generales y

Administrativos.

3 Redacte, revise y distribui correspondencia.

4 Elabore 1h

S Entregue documentos a proveedores que solicitaron informacion sobre proyectos y realice el debido
seguimiento para la cancelacidn de facturas.

6. Apoye en el despacho de materiales y suministros al personal de limpieza que lo solicito cuando se le
asigno

7 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada

Jon ' ntenegro Davila

El presente informe résponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
Nivea C i
complefo del | veq Consuelo Osorio de g”' fe:i . 2739175950509
Contratista: oniransia;
NUmero de NIT del
Contraio: 439-2023-029-DSRH Cantvediso: 3659629-9
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
04 de julio al
Monto total del
conto 2 91 Qua4,274.09 Plazodel o) 9€
ontrato: Coifiate: diciembre de
; 2023
. % 01 al 31 de
Honorarios , Periodo del
Mensuales: Q. 7.500.00 Informe: octubre de
2023
Direccidn
Administrativa . . ;
donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

]

Apoyar en el traslado de los visitantes o documentos cuando ingresan
arecepcion hasta su destino.

Apoyar con la informacién que soliciten los visitantes desde la

- recepciodn, utilizando las distintas vias disponibles.

3 Apoyar en responder las llamadas que ingresan a la planta telefénica
de la Direccidén Superior.

4 Dar seguimiento a las diferentes actividades que tiene el Despacho
Ministerial.

5 | Apoyar en los registros de entradas y salidas de los visitantes.

6 Colaborar en el registro de las citas programadas con grupos masivos a
la maxima autoridad cuando se le solicite.

7 | Brindar apoyo en el control de las actividades competentes al drea.

8 | Las actividades descritas son enunciativas mdas no limitativas, por lo
que “"EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas agquellas actividades
que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

] Brindé apoyo con los companeros de las diferentes areas ministeriales
para la ubicacion de visitas.

2 Coordiné visitas de grupos masivos para el ingreso al despacho y a los

vicedespachos en conjunto con la asistencia.




Brindé informacién solicitada por las visitas para la entrega de

documentacion u oficios y les direccioné al drea correspondiente.

4 Apoyé en la recepcién de personal interno y visitantes externos,
trasladdndolos a las distintas dependencias del Ministerio.

5 Me comunigué via telefénica con las diferentes dreas del Ministerio
para la recolecciéon de informacion.

6 Atendi la planta telefénica contestando las llamadas entrantes y
redireccionando a las distintas dependencias.

7 | Indiqué alas visitas la ubicacién de las dreas internas y su destino.

8 Recolecteé informacién via telefénica para el traslado de llamadas a la
asistencia del despacho vy vicedespachos.

9 Brindé informaciéon a las llamadas externas sobre las 16 dependencias
del Ministerio y proporcioné los nUmeros de contacto.

10 Asisti cualquier tarea afin o instruccién asignada por el despacho y

vicedespachos.

« =)

Nj¥€a Consuelg’Osorio de Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del mm}”efh e gg;ﬁzlﬁsfo. 2334655371013
Contratista: )
NUmero de NIT del
Contrato: 440-2023-029-DSRH Contratista: 84028173
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
04 de julio al
Monto total del Plazo del 31 de
Contrato: Q44,274.19 Contrato: diciembre del
ano 2023
$ s 01 AL 31 DE
Honoranos. Q.7.500.00 Perlodo.del OCTUBRE
Mensuales: Informe:
2023
Direccidén
Administrativa 4 3 e .
donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Conocer las instalaciones de la direccién superior para orientar a los
visitantes.

Apoyar en el traslado de los visitantes o documentos cuando ingresan

8 de recepcidn a su destino.

3 Apoyar con la informaciéon que soliciten los visitantes desde la
recepcidn utilizando las vias disponibles.

4 Apoyar en responder las llamadas que ingresan a la planta telefénica
de la direccién superior.

5 Dar seguimiento a las diferentes actividades que tiene el despacho
Ministerial.

s Apoyar en los registros de las diferentes entradas y salidas de los
visitantes.

5 Colaborar con el registro de las citas programadas con grupos masivos
a la méxima autoridad cuando se le solicite.

8 | Brindar apoyo en las actividades competentes del area.

9 | Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo

que el CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que
se deriven de |la presente de la presente contrataciéon.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Atendi la planta telefénica llamadas entrantes y re direccionar a

o ¥
internas.

2 Apoyé en la recepcién de personal interno y externo al Ministerio de Ias
mismas dependencias.

3 Brindé informacién solicitada por las visitas para la entrega de
documentacién u oficios y les direccioné al drea correspondiente.

4 Coordiné visitas de grupos masivos para el ingreso al despacho y vice
despacho en conjunto con la asistencia.

5 Recolecté informacidn via telefénica para el traslado de llamadas a la
asistencia del despacho.

¢ | Indiqué alas visitas la ubicacién de las dreas internas y su destino.

- Brindé informacién a las llamadas externas sobre las 16 dependencias
del Ministerio y brindar niUmeros de contacto.

8 Me comuniqué via telefénica con las diferentes dreas del Ministerio
para la recoleccién de informacién de los interinos.

9 Brindé apoyo con los comparieros de las diferentes dreas Ministeriales
para la ubicacién de visitas.

10 Asisti cualquier tarea a fin o instruccién asignada por despacho y vice

despacho.

(f

)
lisy Yaneth\w;} Molina

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

cenciado Kellers Recinos
Servicios Generales

Lic. Kellers Cecilio Recinos
J [ =4

; s y Adminitratos -Dieccitn Supeniet,




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Otto Mauricio Lopez Garcia cul: 1604348820101
NIT del

Numero de Contrato: 441-2023-029-DSRH Contratista: 19695926

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE

Monto total del Contrato: | Q.35,419.35 2023
Periodo del 01 DE OCTUBRE AL
Informe: 31 DE OCTUBRE

Honorario del mes: Q 6,000.00 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

T Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Realizar cualqui rea afin que le sea asignada

Y RVAY

/' /
Ottp Mawglefo Ldpez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el p{estador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccidon de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | SHIRLEY GABRIELA MARROQUIN

Contratista: HERNANDEZ Cul: 3012882080101
NIT del

Numero de Contrato: | 442-2023-029-DSRH Contratista: 96602171

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL

Monto total del Contrato: 31 DE DICIEMBRE

Contrato: Q. 29,516.13 2023
Periodo del 01 DE OCTUBRE
Informe: AL 04 DE

Honorario del mes: Q.645.16 OCTUBRE 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos con la amplitud y periodicidad que sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

4 Verificar y proveer de materiales utiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento

5 Atender a proveedores y personal que se acerque al Departamento de Servicios Generales y Administrativos

6 Mantener archivo ordenado y actualizado

7 Reportar de inmediato recibos de servicios que se reciban en el Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

8 Recibir, distribuir y redactar documentos propios del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 04 DE OCTUBRE 2023

1 Apoyé en la redaccién de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos con la amplitud y periodicidad que sean requeridos

2 Mantuve organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribul documentos administrativos que se recibieron en la oficina del Departamento de Servicios Generales
y Administrativos

4 Verifiqué y provei de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento

5 Atendi a proveedores y personal que se acercé al Departamento de Servicios Generales y Administrativos

6 Mantuve archivo ordenado y actualizado

7 Reporté de inmediato recibos de servicios que se recibieron en el Departamento de Servicios Generales y

Administ?@ﬂ
- [ "
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SHIRLEY( G MARKOQUIN HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JORGE LEONEL ZAMORA MINCHEZ CuUl: 1594733730101
NIT del

Numero de Contrato: 443-2023-029-DSRH Contratista: 3332527

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE

Monto total del Contrato: | Q.38,370.97 2023
Periodo del 01 DE OCTUBRE
Informe: AL 31 DE

Honorario del mes: Q 6,500.00 OSTUBRE 2023

Direcciéon Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

JOR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pfeslador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Yolanda Elizabeth Martinez

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04-07-2023 al
Contrato: Q.29,516.13 Contrato: 31-12-2023

. s Periodo del 01-10-2023 al
Honorario Mensual: Q.5,000.00 e patan 31-10-2023
Direccion

Administrativa donde | Departamento de Servicios Generales y Administrativos
presta sus servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas en las instalaciones
2 | Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas
de limpieza que se realiza.
4 | Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.
5 | Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.
5 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden.
7 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista, debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas en las instalaciones.

Se apoyo y colabor6 en las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

que se realiza.

Se colaboré con el resto del personal al solicitar apoyo.

correspondieron.

1
2
3
4 | Se apoy6 con abastecer y mantener los suministros en las oficinas asignadas.
5
6
7

Se realizaron otras tareas afines

olanda Elizabeth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el pres.tador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Z ==

wallers Cecilio Recinos Billot

JEFE -
s el iy
y Vivienda.

Se apoyé con informar de las deficiencias y necesidad de reparaciones en las areas de limpieza

Se sigui6 las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: OSCAR GIOVANNI PEREZ ESTRADA Cul: 2627686580101
NIT del

Numero de Contrato: 445-2023-029-DSRH Contratista: 56104553

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE

Monto total del Contrato: | Q.35,419.35 2023
Periodo del 01 DE OCTUBRE
Informe: AL 31 OCTUBRE

Honorario del mes: Q 6,000.00 2023

Direccién Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en llevar control del mantenimiento y las reparaciones realizadas

2 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccidn superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

3 Apoyar en Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
4 Apoyar en Suministrar al personal los implementos necesarios para las dreas asignadas.

Apoyar con la Verificacion de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que Permanezcan limpios.

6 Apoyar en Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

Apoyar en Mantener en orden el equipo y sitid de trabajo, Reportando cualquier anomalia.

Realizar cualquier otra. Tarea afin que le sea Asignada.

Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccién que se realicen en la Direccién del
ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023

Brindar apoyo en llevar control del mantenimiento y las reparaciones realizadas

Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

3 Apoyar en Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
4 Apoyar en Suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

Apoyar con la Verificacidn de |os sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que Permanezcan limpios.

6 Apovyar en Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

7 Apoyar en Mantener en orden el equipo y siti6 de trabajo, Reportando cualquier anomalia.
Realizar cualquier otra. Tarea afin que le sea Asignada.

9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccion que se realicen en |a Direccion del
ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

1 Brindar apoyo en llevar control del mantenimiento y las reparaciones realizadas

GSCAR GIOVANNI PEREZ ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de seryicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

MARIA LUCRECIA ZELADA

Nombre completo del Contratista: | ZUNIGA Cul: 2555 27500 0101
NIT del

Numero de Contrato: 446-2023-029-DSRH Contratista: 6102069

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 2023
Periodo del 01 OCTUBRE AL 31

Honorario del mes: Q 5,000.00 Informe: DE OCTUBRE 2023

Direcciéon Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de limpieza que se

realiza.

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.

d Apoyar con el mantenimiento y servicio del &rea de cafeteria

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023

1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.

2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.

3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron

4 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.

5 Apoye con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

6 Realice cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

6 Realice cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo slugcrito con el pn:estador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rECib!dO de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

1658 33092
Contratista: Diego Francisco Estrada Caseros Cul: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 447-2023-029-DSRH Contratista: 5589186-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 04/07/2023
Contrato: al
Monto total del Contrato: | Q38,370.97 31/12/2023
Periodo del 01/10/2023
Informe: al
Honorarios Mensuales: Q 6,500.00 31/10/2023
Direcciéon Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados
3 Verificar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo a su cargo
4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado junto a la documentacién legal del mismo
5 Reportar los desperfectos que requieran atencién especial
6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten
7 Realiza cualquier otra tarea afin que le sea asignada
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023
1 Condujé el vehiculo para transportar al personal de Comunicacién Social del CIV en diferentes
comisiones de trabajo, apoye con traslado de materiales y/o equipos de oficina, 22 dias.
2 Condujé el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados, 22 dias.
3 Verifiqué que los servicios se encontraran al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes
del vehiculo, 22 dias.
4 Mantuvé limpio y en buen estado el vehiculo asignado junto a la documentacion legal del mismo, 22
dias.




5 Reporté los desperfectos que requieran atencién especial.

6 Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transportaron.

7 Realicé cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

8 Colaboré en otras actividades: Apoyando al Licenciado y Director de Comunicacion Social del ClV
Carlos Rolando Narez Noriega.

(f)

Tontratista (Diegb Francisco Estrada Caseros)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

(f)

cinos Billot
YEFE -

amento de Serncos =
Deges Ministeno de Comunicaene




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre ’ ,
completo del Hiana 's‘(‘:’ggc}";‘””g”'o C;‘#q‘:;:a_ 3213556950501
Contratista: '
e 448-2023-029-DSRH
Contrato: NIT del
Servicios Conlvalfsta: 95934227
(Técnicos o Servicios Técnicos ’
Profesionales):
04 de julio de
Monto total del Plazo del 2023 al 31 de
Contrato: Q.53,129.03 Contrato: diciembre de
2023
1 de octubre
Honorarios Periodo del | de 2023 al 31
Mensuales: Q.2.000.00 Informe: de octubre de
2023
Direccién
Administrativa - s ’
donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la redaccién de documentos administrativos propios de
1. | Servicios Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que
le sean requeridos.

Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos
oportunamente.

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del
" | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

4 Verificar y proveer de materiales Utiles de oficina y herramientas
" | necesarias al Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

5 Atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento
" | de Servicios Generales y Administrativos.

6. | Mantener archivo ordenado y actualizado.

- Reportar de inmediato los recibos de servicios que se reciban en el
| Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

8 Recibir, distribuir y redactar documentos propios de Servicios Generales
" | Yy Administrativos.




Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Distribui documentos del Departamento de Servicios Generales y
" | Administrativos a otras unidades.

2 Afendi a proveedores y demds personal que se acercéd al
" | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

3 Solicité materiales de oficina para el Departamento de servicios
" | Generales y administrativos.

4 Brindé seguimiento constante a las firmas del Jefe del Departamento
" | de Servicios Generales y Administrativos.

5 Mantuve  organizados los documentos administrativos  del
" | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

6 Realicé un inventario de insumos internos del Departamento de
" | Servicios Generales y Administrativos.

- Redacté oficios o ofras unidades de parte del Departamento de
| Servicios Generales y Administrativos.

8 Organicé documentos administrativos del Departamento de Servicios

Generales y Administrativos.

Diana I(sj::bel unguia Coreas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)/y//;/

Vo. Bo. Licenci ellers Cecilio Recinos Billot
Jefe del Departa o de Servicios Generales y Administrativos

Recinos Billot

Lic. Kellers Cecilio




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Leslie Paola Granados Morales CuUl: 3005322290101
NIT del
Numero de Contrato: | 449-2023-029-DSRH Contratista: 113324421
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO 2023 AL
Monto total del Contrato: 31 DE DICIEMBRE
Contrato: Q. 29,516.13 2023
Periodo del 01 DE OCTUBRE AL
Informe: 31 DE OCTUBRE
Honorario del mes: Q.5,000.00 2023
Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

WIN| =

Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se les asigne.

Abastecer y mantener insumos en las oficinas asignadas.

Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

Seguir las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vaciado de papeleras de las oficinas asignadas.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

wio|N|o|un|b&

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023

Limpie, almacene y suministre las areas asignadas de las instalaciones.

N

Lleve a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

w

Informe de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se me asignaron.

Abasteci y mantuve insumos en las oficinas asignadas.

Colabore con el resto del personal cuando se le solicite.

Segui las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vacié las papeleras de las oficinas asignadas.

Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

|l |Njoajn|s

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

(f)

GO

Leslie Paola Grahados Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Frank Wilson Garcia Mejia CuUl: 2109 25671 0501
NIT del

Nimero de Contrato: 450-2023-029-DSRH Contratista: 72388048

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE

Monto total del Contrato: | Q.38,370.97 2023
Periodo del 01 DE OCTUBRE
Informe: AL 31 DE

Honorario del mes: Q 6,500.00 OCTUBRE 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignados con total discrecion.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener |a seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

7 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que fue asignado con total discrecion.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

nk Wilspn Garcia Mejia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prgstador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. . /// > 2/
Vo.Bd.

i¢. Kellers Cecilio Recinos Billot




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

VIDALIA CAZUN CORADO DE
RAMIREZ

CUI:

1885 35535 2208

Numero de Contrato:

451-2023-029-DSRH

NIT del
Contratista:

63930358

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: 029,516.13 Contrato:; diciembre 2023

Periodo del Del 01 de Octubre al
Honorarios Mensuales: 0.5,000.00 Informe: 31 de Octubre 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Apoyar con la limpieza del Despacho Superior.
2
Colaborar con hervir y servir café las veces que sean requeridas.
3
Apoyar con la extraccion de basura del area establecida dos veces al dia o bien las veces que sea
requerido.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL MES DE OCTUBRE DE 2023
1
Apoye con la limpieza del Despacho Superior.
2
Colaboraré con hervir y servir café las veces que fue requerido.
3 ) _ ,
Apoye con la extraccion de basura del area establecida dos veces al dia o las veces que fue requerido.




N W Letioe (220U Corrde
Contratista
Vidalia Cazun Corado de Ramirez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

VolBo.
A8 Laejls .
-

T i G.‘Wﬁhay




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: NESTOR HAROLDO CRUZ REYES Cul: 1946013660602
NIT del

Numero de Contrato: 452-2023-029-DSRH Contratista: 38634325

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
i i 04 DE JULIO AL 31

Monto total del Contrato: | Q.44,274.19 : DICIEMBRE 2023
Periodo del 01 DE SEPTIEMBRE
Informe: AL 18 DE

SEPTIEMBRE 2023

Honorario del mes: Q 4,500.00

Direccién Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la

autoridad asignada

Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 18 DE SEPTIEMBRE 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y

lubricantes del vehiculo

Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

| N O U,

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que fue asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

T

NESTOR HAROLDO CRUZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR RENE PORTILLO ALARCON Cul: 3310 13541 1801
NUmero de Contrato: 453-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 9023778-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 4 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q31,287.10 diciembre de 2023
Periodo del Informe: Del 1 al 31 de octubre de
Honorario del Mes: Q. 5,300.00 2023

Direccién Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Apoyar realizando diversas actividades administrativas:

2 Entregar la documentacidn en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna;

3 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la documentacidn asignada;

4 Llevar control escrito de todas las diligencias realizadas;

5 Mantener comunicacién con el encargado de vehiculos, informando sobre cualquier asunto ocurrido en el
desarrollo de las actividades;

6 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2023

1 Apoyé realizando diversas actividades administrativas;

2 Entregué la documentacidn en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna;

3 Colaboré eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la documentacion asignada;

4 Llevé control escrito de todas las diligencias realizadas;

5 Mantuve comunicacion con el encargado de vehiculos, informando sobre cualquier asunto ocurrido en el
desarrollo de las actividades;

6 Realicé cualquier otra tarea afin que me fue asignada;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.

ey
(f)

R aeyt PORTILLO ALARCON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Lic. Kellers Tegy inos Billot




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del JOSE ALEJANDRO JIMENEZ

Contratista: GARCIA CuUl: 3002533970101
NIT del

Nimero de Contrato: 454-2023-029-DSRH Contratista: 115035168

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO 2023

Monto total del Contrato: AL 31 DE

Contrato: Q.32,467.74 DICIEMBRE 2023
Periodo del 01 DE OCTUBRE
Informe: AL 31 DE

Honorario del mes: Q 5,500.00 OCTUBRE 2023

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que le sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Apoyar en distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de
Servicios Generales y Administrativos.

4 Apoyar en verificar y proveer de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias al
Departamento.

5 Apoyar en atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2023

1 Se apoy6 en gestiones ante Ministerio Publico, Finanzas y Aseguradora tramites Relacionados a
Vehiculos que se encuentran al Servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

2 Se apoy6 en redaccion de Oficios para dar seguimiento a tramites ante Ia Superintendencia de
Administracion Tributaria SAT

3 Se Apoyd en conformacion de expedientes para pagos mensuales que le corresponden a el
Departamento de Servicios Generales y Administrativos

4 Se apoyo en conformacion de expedientes correspondientes a pagos de servicios de vehiculos que
se encuentran al servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos

5 Recepcion de Facturas de Proveedores que para realizar inicio de pago por servicios

6 Se apoyo en la recepcioén y redaccién de documentos del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

JOSE ALEJANDF%QJJ@IB\J EZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccidn de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Wilson Gerardo Mejia Escobar Cul: 2151286130101
NIT del

Numero de Contrato: 455-2023-029-DSRH Contratista: 7386051-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del s 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 59,032.26 Diciembre 2023
Periodo del 01 de octubre al 31 de

Honorario del mes: Q 10,000.00 Informe: octubre 2023

Direccidn . :

Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios de Servicios Generales y Administrativos con la
amplitud y periodicidad que le sean requeridos.

2 Apoyar en mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente.

3 Brindar apoyo en distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de
Servicios Generales y Administrativos.

4 Apoyar en la verificacion y proveer de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias al Departamento.

5 Apoyar en atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

6 Apoyar en mantener archivo ordenado y actualizado.

7 Reportar de inmediato los recibos de servicios que se reciban en el Departamento de Servicios y
Administrativos.

8 Apoyar en recibir, distribuir y redactar documentos propios de Servicios Generales y Administrativos.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la redaccién de oficios, memorandums, cartas de aclaracién, propios del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos.

2 Apoye en recibir cotizaciones, facturas, documentos, memorandums, oficios trasladados al Departamento de
Servicios Generales y Administrativos.

3 Di seguimiento a la documentacién y/o expedientes de adquisiciones de servicios, insumos y bienes que
ingresaron al Departamento de Servicios Generales.

4 Apoye en la conformacién, seguimiento y liquidacién de los procesos de mantenimiento y reparacién de los
vehiculos designados a pilotos del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

5 Apoye en la logistica de solicitud, compra, requerimiento de almacén y posterior despacho de insumos y/o
bienes para el Departamento de Servicios Generales y Administrativos

6 Apoye en la conformacién, seguimiento y liquidacién de los procesos de servicios, insumos y bienes solicitados
por el Area de Mantenimiento del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

7 Apoye en la conformacidn, seguimiento y liquidacién de los procesos desarrollados a través de Compra Directa
con oferta Electrdnica, solicitados por el Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

8 Apoye en las solicitudes de cuota mensual, reprogramacién de cuota correspondiente al presente mes.

9

Redacte y entregue cartas de satisfaccion, cartas de 15 dias y resoluciones de mas de 45 dias parala
liquidacién de los expedientes pagados a través de Fondo Rotativo.

Paginal|2




10 | Apoye en el orden y actualizacién del archivo propio del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

11 | Redactey entregue documentos a proveedores que soliciten informacidn y realice el debido seguimiento para
la cancelacidn de facturas.

12 Las actividades descritad son enunciativas mas no limitativas.

Wilsop-& jid Escobar

El presente infarme r nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y espectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectiva,

Pagina2|2




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: EVERARDO RAMIREZ SALAZAR CuUI: 1748 21131 2201
NIT del
Numero de Contrato: 456-2023-029-DSRH Contratista: 29977681
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de
Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023
. Periodo del | 01 de octubre al 31 de
Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: octubre 2023
Direccion
Administrativa donde
resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion

i 8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

. Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Verifique que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realice cualquier otra tagea afin que me fue asignada.

7

(f)

EVERARDO RAMIREZ SALAZAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato acjminis_trgtivo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PEDRQO CALATE SARPEC CUl: 2511 12578 1501
NIT del

Nidmero de Contrato: |457-2023-029-DSRH Contratista: 68902271
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de
Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023

_ Periodo del | 01 de octubre al 31 de
Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: octubre 2023
Direccidn

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecién.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduije el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecidn.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f _

Clela2

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: OSCAR ADOLFO PAUL ESTRADA CUl: 1893 31569 1006
NIT del

Numero de Contrato: |458-2023-029-DSRH Contratista: 15208494

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

04 de Julio al 31 de
Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023

Periodo del | 01 de octubre al 31 de

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: octubre 2023
Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecién.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

it Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduije el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

OSCA OLFO PAUL ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: HECTOR ROLANDO MONROQY PEREZ CUl: 1873 56467 1001
NIT del

Nimero de Contrato: |459-2023-029-DSRH Contratista: 49015257

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazodel | 04 4e Julic al 31 de

Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: | piciembre del 2023
) Periodo del | 01 de octubre al 31

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: de octubre 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada
Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecién

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

2

HECTOR ROLANDO MONROY PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

VIVIENDA

Nombre completo del
Contratista:

EDMUNDO VASQUEZ BOLVITO

Cul:

2559 30698 1501

Nimero de Contrato:

460-2023-029-DSRH

NIT del
Contratista:

1403791-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023
Periodo del | 01 de Octubre al 31 de

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: Octubre 2023

Direccion
Administrativa donde
resta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de la autoridad asignada

|3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

| 4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo

| 5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecién

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Verifique que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 R/eﬂlcp_cuajgu\ier otra tarea afin que me fue asignada.

/

Y
Erb@u‘NDo VASQUEZ BOLVITO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANGS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Cristina del Rosario Jut Juarez Cul: 2428142551002
NIT del

Numero de Contratista

Contrato: 461-2023-029-DSRH J 62903128

Servicios

(Técnicos o

Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04-07-2023 al

Contrato: Q.29,516.13 Contrato: 31-12-2023.
Periodo

Honorarios del 01-10-2023 al

Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 31-10-2023.

Direccion

Administrativa
donde presta

los servicios: Departamento de Servicios Generales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la Ensefianza-Aprendizaje del nivel de Educacion Primaria brindando atencién integral a
la poblacién estudiantil de los hijos de los trabajadores dal Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda y sus dependencias.
) Colaborar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como material
didactico y educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.
3 Apoyar en las planificaciones Pedagdgicas diarias, mensuales y anuales de acuerdo al grado que le
Corresponda segun el CNB
4 Apoyar con las actividades que la direccion organice con los nifios y nifias y los padres de
familia.
5 Colaborar con las fechas estipuladas por direccion de planificaciones educativas inherentes a
suU cargo.
6 Apoyar las planificaciones de las actividades ludicas y recreativas, segin su planificacién mensual.
7 | Colaborar con el material didactico necesario para la decoracién de su salén de clase conforme a la
tematica mensual que corresponda.
8 Apoyar en fomentar el desarrollo social, fisico e intelectual en los nifios y nifias.
] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en las actividades "Dia del nifio"

2 Se colaboro en la realizacion de las Actividades Deportivas

3 Se apoyo en la realizacion de la funcion de titeres

4 Se apoy6 en las actividades de los Actos Civicos

5 | Se apoyd en la realizacién de los Talleres de Lectura dirigida

6 | Se apoyd en el simulacro de evacuacion de acuerdo al plan de seguridad.

7 Se colabord con el acto civico “Dia internacional de la nifia”

8 Se colabor6 con el acto civico “Dia de la raza™

9 Se colabor6 con el acto civico “Dia de la revolucion”

10 | Se apoyé con la realizacién mensual de la planificacion segiin CNB para los nifios de
primaria

11. | Se apoyo en la reunion de padres de familia.

(f) tlIJII 1

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

Licda, Siivia~dudi 4ndez Juarez

Diractora Interina

i . i Jardin Infantil Nuestra Sefiora de Fatima
Vo.Bo. Lic. Kellers Cecilio Recinos Billot Ministerio de Comunicaciones

lefe Infraestructura, y Vivienda
Departamento de servicios Generales y Administrativos-Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Miriam Paola Tzoc Vasquez Cul: 2344281711406
NIT del

Namero de Contratista

Contrato: 462-2023-029-DSRH : 84125659

Servicios

(Técnicos o

Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04-07-2023 al

Contrato: Q. 29,516.13 Contrato: 31-12-2023.
Periodo

Honorarios del 01-10-2023 al

Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 31-10-2023.

Direccién

Administrativa

donde presta

los servicios: Departamento de Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la Ensefianza-Aprendizaje del nivel de Educacion Primaria brindando atencion integral a
la poblacién estudiantil de los hijos de los trabajadores del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda y sus dependencias.
2 Colaborar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como material
didéctico y educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.
3 Apoyar en las planificaciones Pedagégicas diarias, mensuales y anuales de acuerdo al grado que le
Corresponda segun el CNB
4 Apoyar con las actividades que la direccién organice con los nifios y nifias y los padres de
familia.
5 Colaborar con las fechas estipuladas por direccion de planificaciones educativas inherentes a
su cargo.
6 Apoyar las planificaciones de las actividades lidicas y recreativas, segin su planificacion mensual.
i Colaborar con el material didactico necesario para la decoracion de su saldn de clase conforme a la
temdtica mensual que corresponda.
8 Apoyar en fomentar el desarrollo social, fisico e intelectual en los nifios y nifias.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en las actividades "Dia del nifio"

2 | Se colabord en la realizacion de las Actividades Deportivas

3 Se apoyo en la realizacion de la funcidn de titeres

4 Se apoyo en las actividades de los Actos Civicos

5 Se apoyo en la realizacién de los Talleres de Lectura dirigida

6 Se apoyo en el simulacro de evacuacion de acuerdo al plan de seguridad.

7 Se colabord con el acto civico *“Dia internacional de la nifia”

8 Se colaboré con el acto civico “Dia de la raza”

9 Se colaboré con el acto civico “Dia de la revolucién”

10 | Se apoyd con la realizacién mensual de la planificacién seglin CNB para los nifios de
primaria

11. | Se apoyo en la reunion de padres de familia.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)
Licda. SilviaJudith Hernandez Judrez
Directora Interina
. ' ’ Jardin Infantil Nuestra Sefora de Fatima
Vo.Bo. Lic. Kellers Cecilio Recinos Billot Ministerio de C :
Jefe Infraestructura, y Vivienda

Departamento de servicios Generales y Administrativos-Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Departamento g

i Minislerin ¢




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EVELIN YOJANA PEREZ MARROQUIN CUl: 331402041 1204
NUmero de Contrato: 463-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 11740259-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 4 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.29,516.13 diciembre de 2023
Periodo del Informe: Del 1 al 31 de octubre de
Honorario del Mes; Q.5,000.00 2023

Direcciéon Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar y suministrar de &reas designadas de las instalaciones;
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales;
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las dreas de limpieza que se
realiza;
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen;
5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite;
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden;
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, par lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2023
1 Se realizd la limpieza, almacenaje y suministro de 4reas designadas de las instalaciones:;
2 Se llevo a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales;
3 Se informo de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en las 4reas de limpieza que
realizo;
4 Se abastecio y se mantienen los suministros en las oficinas que se me asignan;
5 Se colaboré con el resto del personal cuando fue solicitado;
6 Se siguieran las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden;
/ Se desarrollaron todas aguellas actividades que se derivan de la presente contratacion.
v
MY
oA
(f)

EVELIN YOJANA PEREZ MARROQUIN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Mariana Valewska Solis

Contratista: Montenegro Cul: 3005709610101
Numero de NIT del

Contrato: 464-2023-029-DSRH Contratista: [ 109917448
Servicios

(Técnicos o

Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04-07-2023 al 31-12-
Contrato: Q.29.516.13 Contrato: 2023.

Honorarios Periodo del |01-10-2023 al 31-10-
Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 2023.

Direccién

Administrativa

donde presta

los servicios: Departamento de Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Ensefianza-Aprendizaje del idioma extranjero Ingles como un segundo idioma a la
Poblacion estudiantil de los niveles de Educacién Parvulario Primaria,

2 Apoyar Ensefianza-Aprendizaje de la introduccién de la tecnologia y el manejo adecuado de las|
Computadoras a la Poblacion estudiantil de los niveles de Educacién Parvulario Primaria,

3 Colaborar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como material
Didactico y educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.

4 Apoyar con las planificaciones Pedagégicas diarias, mensuales y anuales de acuerdo a las areas
Asignadas correspondientes al CNB

5 Colaborar con las actividades que la direccién organice con los nifios y nifias y los padres de
familia.

6 Colaborar con la entrega en las fechas estipuladas por direccién de planificaciones educativas
inherentes a sus areas

7 Apoyar con las planificaciones de las actividades Itdicas y recreativas, segtin su planificacién mensual.

8 Colaborar con el material didactico adecuado al 4rea y tema a impartir.

9 Apoyar con el interés de los nifios y nifias del aprendizaje del idioma Inglés y la computacién

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Aplicacion de |a evaluacion nacional de lectura y matematica para primer grado del nivel de
educacion primaria.

2 Se colabord en las actividades del Dia del Nifio.

3 Se apoyo en la realizacion de las actividades del Dia del Internacional del Docente.

4 Se apoy6 en realizar las actividades de educacion fisica.

5 Se apoy¢ en realizar la actividad de Simulacro de Evacuacién segun al plan de seguridad.

6 Se apoy6 en la realizacion de la actividad del Dia de la Raza.

7 Se apoyo en la realizacion del Dia de la Revolucion.

8 Se colaboré en la Reunion de Padres de Familia y Escuela de Padres.

9 Se apoyd con la realizacion mensual de la planificacion del Idioma Ingles y la Introduccion del
conocimiento del uso de Computacion segun CNB para los nifios de Pre primaria y primaria

(h (W -
|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del | HECTOR LEONEL MONRQY

Contratista: CONTRERAS CuUl: 2495 58858 0101
) NIT del

Numero de Contrato: |465-2023-029-DSRH Contratista: 8433879

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

+ 04 de Julio al 31 de
Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023

) Periodo del | 01 de octubre al 31 de
Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: octubre 2023

Direccion
Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Verifique que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

r“?

T
7 STl

(f)
HECTOR LEDNEtMONROY CONTRERAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato aqminis_tra_tivo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, sé encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: LUCAS BALDOMERO ICU RAXJAL CuUl: 1989 46309 0404
Nimero de Contrato: 466-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 600894-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 4 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.38,370.97 diciembre de 2023
Periodo del Informe: Del 1 al 31 de octubre de
Honorario del Mes: Q. 6,500.00 2023
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada;

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada;

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada;

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de combustible y lubricantes
del vehiculo;

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos;

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de vehiculos;

73 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion;

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2023

1 Conduje los vehiculos para transportar a la autoridad asignada;

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada;

3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada;

4 Vigilé gue los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevé el control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo;

5 Se mantienen limpios y en buen estado los vehiculos;

6 Reporté de inmediato el desperfecto que se le detectd al vehiculo que conduzco, al encargado de vehiculos;

7 Ejecuté diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que me sea asignado con total discrecion;

8 Realicé otra tarea afin que me fue asignada;

9 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.

wyhiyf )
(f

UChS BALDGM| 7|;u RAXJAL




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
Y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JAIME ALEXANDER RAMIREZ
Contratista: COLINDRES Cul: 3001 95095 0101
Numero de Contrato: 467-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 9389926-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 4 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.38,370.97 diciembre de 2023
Periodo del Informe: Del 1 al 31 de octubre de
Honorario del Mes: Q. 6,500.00 . 2023

Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada;

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada;

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada;

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de combustible y lubricantes
del vehiculo;

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos;

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de vehiculos;

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada er beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecién;

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2023

1 Conduje los vehiculos para transportar a la autoridad asignada;

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada;

3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada;

4 Vigilé que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevé el control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo;

5 Se mantienen limpios y en buen estado los vehiculos;

6 Reporté de inmediato el desperfecto que se le detectd al vehiculo que conduzco, al encargado de vehiculos;

7 Ejecuté diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que me sea asignado con total discrecion;

8 Realicé otra tarea afin que me fue asignada;

9 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.

(f)

JAIME ALEXANDER’'RAMIREZ COLINDRES




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
Y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Reynaldo Oliverio Grijalva Hernandez CUl: 2340 58189 2217
] NIT del

Numero de Contrato: |468-2023-028-DSRH Contratista: 76642712

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazodel | o4 ge Julio al 31 de

Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: | piciembre del 2023
. Periodo del | 01 de octubre al 31

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: de octubre 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

i) Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

(Yot

@Wio Grijalva Hernandez
/- - - .
El preserite informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




DIRE('CI(?N SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

l

Contratista: Byron Orlando Morales Lopez Cur: 2212871830101 |
NIT del
Niumero de Contrato: | 470-2023-029-DSRH Contratista: 2357890-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de julio al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 67,8587.10 del 2023
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios Informe: octubre del
Mensuales: Q. 11,500.00 2023
Direccion

Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Administracion Financiera — DAF — Seccion de Contabilidad

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias vy
verificando el cumplimiento de todas las disposiciones

unidades ejecutoras de “El Ministerio”,
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

to

Apoyar en la elaboracion de rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

3 | Apoyar participando en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la
Direccion de Administracion Financiera.

4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la Contraloria General de Cuentas y Ministerio Piiblico.

n

Apovar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Apoyar en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes rectores, para
el proceso de aspectos contables.

~

Apoyar a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda
revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -C UR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con
el propaosito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior Viceministro.

8 | Apoyar al darea de archivo de -DAF- en cuanto a dar seguimiento a requerimientos que realice, la
Auditoria Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

9 | Apoyar en el seguimiento y control de los saldos antiguos de la Empresa Municipal de Agua
EMPAGUA-, con el propésito de buscar un mecanismo para saldar dichos saldos.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




Se apoyo en el andlisis estimado de 66 expedientes de soporte de los comprobantes iinicos de
registro - CUR — de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad
presupuestaria, fondos rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades
ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron
siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de finanzas priblicas.
Decretos y circulares de la Direccion de Administracion Financiera — DAF -.

Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes unicos de registro —~CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

Se apoyo a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una
segunda revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras
desconcentradas con el proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del
Serior Viceministro.

Se apoyo en el cuadre de CUR de ingresos y egresos por Unidad Ejecutora de Fondos Privativos
correspondiente al mes de agosto 2023.

Se apoyo en la revision de oficios enviados por las Unidades Ejecutoras, con la integracion de la
cuenta 1232,

Se apoyd en la revision de oficios enviados por las Unidades Ejecutoras, en seguimiento con el
cumplimiento a las normas de cierre fiscal 2022, segun oficio CIRCULAR DAF-048-2022 de
fecha 01 de diciembre de 2022, informe detallado de los inventarios, FIN 1y FIN 2.

Se apoyo con la impresion de CUR, correspondientes al mes de julio 2023 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

Se apoyo con el andlisis de oficios con respecto al tema de inventarios.
[ e

Byron Orlando Morales Lope:z

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

) /
Fuel Departaments de Contabihidad

=Cei0r Je sormmstracdn Financiera
Wnisteno e Comumcaciones.,
Infraestruciura v Mivienda

Vo. Bo.

/ = —

we. Walter Kosendp Gonzalez Garcia
Darector
‘reccron de Admimstracion Financiera -DAF.
‘.mu.s'n'nn de Comunicaciones,
fraestructura y Vivenda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2556-
Contratista: Cesar Augusto Juarez Garcia CUL: 88237-0101
NIT del
Numero de Contrato: 471-2023-029-DSRH Contratista: 1526933-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 04/07/2023
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 41,322.58 31/12/2023
Periodo del Del 01 al
Informe: 31 de
Octubre del
Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccion de Administracién Financiera -DAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la entrega de documentacién a las diferentes Unidades adscritas del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Apoyar al personal en horas inhabiles.

3 Apoyar con el traslado del personal de la Direccion a las diferentes Unidades Ejecutoras, al Banco de
Guatemala y Ministerio de Finanzas Publicas.

4 Apoyar al traslado del Director Financiero a diferentes reuniones.

5 Apoyar con el traslado de papeleria de requerimiento de informes mensuales de Acceso a la
Informacién a la sede de la oficina del Congreso de la Republica.

6 Apoyar en oficina a cualquier actividad internamente.

7 Apoyar en la oficina al ordenamiento de lo escaneado referente a Cur’s de Pago y Transferencias.

8 Apoyar eventualmente a los diferentes Departamentos en la entrega de documentos de diferentes
direcciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i | Llevar motocicleta a servicio.

2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras.




13 veces al Ministerio de Finanzas Publicas a dejar Documentos a la DTP.

4 Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacién. Traslado de
personal que labora en los horarios extraordinarios en la -DAF-.

5. | Recepcidny traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.

6. Ir a Contraloria de Cuentas de zona 1 y zona 13 a dejar Cajas Fiscales de -DAF-.

7. | Entrega de Documentacion de USEPLAN a SEGEPLAN.

8. | Entrega de oficios a la Procuraduria General de la Nacion.

9. Ir a dejar documentacion al Congreso de la Republica de Guatemala

10. | Ir a dejar documentacidn a las oficinas de la Portuaria Nacional.

- -~
(f) e it

Cesar usto Juarez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para\fjue procedan al tramite de pago

respectivo. /

(f)

1
MSc. Walter Rpsende Gonzalez Garci
Dhrector
Direccion de Administracion Financiera DAT
Ministerio de Comunicactones,

Infraestructura v Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Lorena del Rosario Camel Lima Cul: 1997-56880-0101

Numero de Contrato: | 472-2023-029-DSRH NIT. del 1972547-7

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de Julio al
Monto total del Q. 67,887.10 Contrato: 31 de Diciembre
Contrato: de 2023
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 11,500.00 Informe: Octubre de 2023

Direccion
Administrativa donde | Direccion de Administracion Financiera ~DAF-, Departamento de Presupuesto
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar con revisar y analizar transferencias presupuestarias
2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias
3 Apoyar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del
' Ministerio de Finanzas Publicas
4 Apoyar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
° | Superiores
5. | Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias
6 Apoyar con el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacion de
" | estructuras presupuestarias
7 Apoyar con el analisis, consolidacién y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y
" | cuatrimestrales
8. | Apoyar con el proceso de formulacién del Anteproyecto de Presupuesto
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
~ | desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se procedio a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a DAF para
el proceso correspondiente de elaboracion de modificaciones presupuestarias externas
INTRA1 e INTER, de inversion, funcionamiento y acciones de puestos para readecuar el
presupuesto de las unidades ejecutoras.
Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
2. | presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.
3 Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de
" | aprobacién.
4 Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacién de cuotas (normal y anticipo)
" | de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Octubre-2023. N
5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar asociacion y creacion de estructuras.
6. | Se elaboraron Resoluciones y Dictamenes de Modificaciones Presupuestarias Internas




Se elabor¢ el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de Septiembre- T
2023.

8. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

9 Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
" | creacidn de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

10 Se dio seguimiento a los expedientes de acciones de puestos (complemento personal al
" | salario, ajuste al salario minimo, creaciones de puestos)

11. | Se brindd apoyo técnico en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

Ly /L
(f) 1

Lorena del Iiosario Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

Jefe del Depar amen; ;
Direccion de Adm{vistrac on Fi

anciera -DAF-

Vo.Bo.:

Lic. Wal?é"r/Rosendo Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera —DAF-



DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2553-
Contratista: Victor Manuel Paredes Chay CuUl: 03955-0101
NIT del
Numero de Contrato: 473-2023-029-DSRH Contratista: 945740-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 04/07/2023
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 73,790.32 31/12/2023
Periodo del Del 01 al
Informe: 31 Octubre
Honorarios Mensuales: | Q. 12,500.00 2023
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccién de Administracién Financiera -DAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1] Apoyar en coordinacion con el Ministerio de Finanzas Publicas, se apoya en la creacion de perfiles de
usuarios en los sistemas financieros que utiliza la Administracién Financiera -DAF- especificamente en
los sistemas SICOIN, SIGES Y GUATECOMPRAS.
2 Apoyar en la descarga de informacién que genera los sistemas SICOIN, SIGES Y Guatecompras del
Sistema -SIAF-SAG- conforme a normas que establezcan los 6rganos o instituciones rectoras.
3 Apoyar en la elaboracion de los reportes a través del sistema electrénico de datos, informes contables,
financieros y de ejecucion presupuestaria que realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO'.
4 Apoyar para atender y resolver oportunamente los requisitos de la Coordinacion de la Direccion de
Administracién Financiera.
5 Apoyar en disenar reportes automaticos adicionales del sistema de desconcentracion del Sistema de
Ejecucién Presupuestaria de SICOIN y SIGES.
6 Apoyar en la activacion y deséctivacién de Usuarios en los sistemas del -SIAF- de Finanzas Publicas.
7 Apoyar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de ‘EL MINISTERIO’
8 Apoyar en la elaboracién de reportes financieros, asi como su actualizacién en el portal web de la
institucién especificamente en la seccion de Leyes Presupuestarias de Decreto 101-97 Ley Organica
de Presupuesto y Ley de Ingresos y Egresos del Estado de la Ley de Acceso a la Informacién.
9. | Apoyar enviando una vez al mes se envian copias de los informes del item anterior al Congreso de la
Republica.
10. | Apoyar en la elaboracion de reportes financieros y graficas sobre la ejecucion de cuotas de cada unidad
ejecutora por mes.
11. | Apoyar en escanear Cur’s Transferencias y otros documentos de -DAF-
12. | Apoyar en la elaboracion de reportes cuatrimestrales sobre estados financieros y graficas para la
Comisién Presidencial contra la Corrupcion.
13. | Apoyar en la elaboracion de reportes financieros para el Sefior Ministro y Viceministro de afios
anteriores.
14. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién. )




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Atender la base de datos y la red de informacién electrénica, tanto la del Sistema Integrado de
Administracién Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas e informacién
complementaria de la DAF.

2 Se reiniciaron 15 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.

3 Se apoyo a la impresion de Caja Fiscal de Septiembre 2023.

4 'Se Activaron a 05 Usuarios en Sicoin y Siges de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 Se Actualizo los renglones presupuestarios a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

6 Control Ingresos Privativos de la Direccién de Contabilidad del Estado de las Unidades Ejecutoras
Adscritas del CIV.

T Graficas de Decreto No. 21-2022, 32-2022 y 50-2022

8 Reportes Financieros de Ejecucién Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion Junio y Julio afio
2008 al 2023.

9 Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacion Ley de Ingresos y Egresos 54-2022, Decreto
101-97 Ley Organica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013

10 | Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de la Repiblica sobre la Actualizacion de la
Pagina de Acceso a /a Informacion.

11 | Escanear Ciento Cinco mil (105,000) hojas de Cu’s, de -DAF- y Presupuesto.

12 | Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversién 2012, 2013,2014,
2015,2016,2017,2018,2019,2020,2021, 2022 y 2023.

13 | Presentaciones para el Congreso de Ejecucion afios 2220,2020,2021

(f)

LI

Victofr Manuel Paredes Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

Walter £osenaoe GonZaleZ Gdrcu
Directui
recetdn de ddmumistracion Fingncierd - DAY
Wonisterio de Comunicacionies,
o b g 15+ 7,:.If-,



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Carlos Edelmir Corado CuUl: 3469107651801
NIT del
Numero de Contrato: | 474-2023-029-DSRH Contratista: 5676031-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q. 35,419.35 del 2023
Periodo del 01 de octubre al
Honorarios Informe: 31 de octubre
Mensuales: Q. 6,000.00 del 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: | Direccién de Administracién Financiera — DAF — Seccion de Archivo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR — que se
encuentran en estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las
Autoridades correspondientes.

Apoyar en la verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra el
envio con el que fueron trasladados a archivo.

Apoyar en requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas, Auditoria
Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del Director de la
Direccion de Administracion Financiera ~-DAF.

Apoyar en guardar el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro —
CUR- por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

Apoyar en mesa de entrada para ingresar y realizar el envio, de los expedientes de las Unidades
Ejecutoras, a los analistas.

Apoyar en entrega e inventario de Comprobantes Unicos de Registro —CUR-; entregados en
Vicedespacho.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- Aprobado
y solicitado el pago ante Tesoreria Nacional y firmados por las autoridades correspondientes.

Se apoyd en la verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro - CUR - contra el
envio para constatar que todos sean trasladados fisicamente al archivo.

Se brindé ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
canalizados a través del Director de la Direccion de Administracién Financiera —DAF-.

Se apoyod en organizar cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR- ordenandolos por
Unidad Ejecutora, para facilitar su localizacion.




5 | Se apoyo en mesa de entrada con ingreso de los Curs en el Sigglo, envios a los analistas, aprobacion
y solicitud de pago viceministro.

6 | Se apoyo en la recepcion de oficios de las unidades ejecutoras.

K
W

CARLOS EDELMIR CORADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

E

LJcencra&o Elfoerto Morales Hernange;
Jefe del Degartamento de Contabilidad
Direccién de' administraciar Financiera 5
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

Vo. Bo.

MSe. Waltef Rpsende Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administraciin Financiera -DAF
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i |
Contratista: Renato Cuin Aguilar CuUl: 2658-46668-1402
NIT del
Numero de Contrato: 475-2023-029-DSRH Contratista: 1241521-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 04 de julio al
Contrato: 31 de diciembre de
Monto total del Contrato: | Q. 73,790.32 2023 |
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.12,500.00 Informe: octubre 2023
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Administracién Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto
servicios: o]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Asesorar con revisar y analizar transferencias presupuestarias
2. | Asesorar en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias
3. | Asesorar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de |
Presupuesto del Ministerio de Finanzas
4. | Asesorar con la elaboracion de informes de cardcter presupuestario que soliciten las
Autoridades Superiores
5. | Asesorar en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias
6. | Asesorar con el analisis, consolidacién y solicitud de las distintas cuotas mensuales y
cuatrimestrales.
7. | Asesorar con el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacion de
estructuras presupuestarias en la red programatica
8. | Asesorar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto
9, Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME I
1. | Se efectud la asesoria con la revision y analisis de reprogramaciones de centros de costo
remitidas a DAF para el proceso correspondiente de elaboracién y posterior aprobacién de
modificaciones externas del grupo 0 “Servicios Personales”, funcionamiento e inversion, para
readecuar el presupuesto de las unidades ejecutoras.
2. | Se efectud la asesoria con la elaboracion de rechazos de reprogramaciones de centros de
costo, transferencias presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con
i requisitos legales y reglamentarios.
3. | Se efectud la asesoria con la elaboracion de reportes de modificaciones presupuestarias
aprobadas y en tramite de aprobacion.
4. | Se efectuo la asesoria con la elaboracion de oficios y cuadros para solicitar las
reprogramaciones de cuotas (normal y anticipo) de las Unidades Ejecutoras, correspondiente
al mes de octubre del afio 2023.
5. | Se efectud la asesoria con la elaboracion de oficios y cuadros para solicitar Red de Categorias

Programaticas. N

Se efectud la asesoria con la elaboracion de Resoluciones y Dictdmenes de Modificaciones
Presupuestarias Internas




| 7. | Se efectud la asesoria con la elaboracion del reporte de Programacion de Volimenes de
Trabajo del mes de septiembre 2023.

8. | Se efectud la asesoria con la distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de
financiamiento.

09. | Se efectud la asesoria con el archivo de documentos de soporte de modificaciones
presupuestarias, cuotas, informes, creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion
de cuentas.

10. | Se brindo la asesoria profesional en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades
Ejecutoras.

()

acion Financiera -DAF-

\

Direccion de Admj

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

Direccion de Administracio

(f)

Lic. Walter Rosendo Gonzilez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
RENGLON 029

Nombre completo del

z Welser Isaias Alvarado Lopez CUI: 2487 97107 1401
Contratista:
Niimero de Contrato: 476-2023-029-DSRH NET el 10294236
Contratista:

Servicios (Técnicos o r e
Profesionales

Profesionales):
Plazo del Del 04 de Julio de 2,023 al
M total del C : ,693.55 g
i & O35 | grermona 31 de diciembre de 2,023
Honorarios Mensuales: Q 13.500.00 Periin del 01 al 31 de octubre 2023
Informe:

Direccion Administrativa |Direccién Administracion Financiera -DAF-
donde presta los servicios: |Departamento de Contabilidad

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.1. Asesorar emitiendo opiniones de caracter juridico, dentro de los 6rdenes de compra formuladas y presentadas por

las dependencias y unidades ejecutoras de “El Ministerio™, que ingresen a la Direccion de Administracion Financiera -
DAF- cuando lo requiera el director

1.2, Asesorar en los requerimientos realizados por el Ministerio Publico especificamente a la Direccion de
Administracion Financiera -DAF

1.3. Asesorar en el ambito legal, financiero y contable al Viceministro y Ministro cuando sea requerido

1.4. Asesorar en la revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades

ejecutoras de “El Ministerio™, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y reglamentarias aplicables
a cada clase de erogacion

1.5, Asesorar en la elaboracion de rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de conocimientos
computarizados

1.6.  Asesorar en la elaboracion de circulares, reglamentos y otros relacionados con el buen funcionamiento de la
Direccion de Administracion Financiera -DAF

1.7. Asesorar en el cuadre de la Cuenta de Bancos Fondos Privativos por Unidad Ejecutora, de ingresos y egresos
mensuales

1.8, Asesorar en la impresion de CUR's de mesa para firma del director de la Direccion de Administracion Financiera

1.9. Asesorar en la realizacion de consultas efectuadas por las Unidades Ejecutoras respecto a la ejecucion de
proyectos de inversion publica




I.10. Asesorar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion de Administracion
Financiera -DAF

I.11. Asesorar en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes rectores, para el proceso
de aspectos contables

1.12. Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL. CONTRATISTA", debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. RESULTADOS OBTENIDOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DEL ANO 2023

I.1. Se Asesord emitiendo opiniones de cardcter juridico, dentro de los 6rdenes de compra formuladas y presentadas
por las dependencias y unidades ejecutoras de “El Ministerio™, que ingresaron a la Direccion de Administracion
Financiera -DAF- a requerimiento del Director.

1.2. Se Asesoré en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades

ejecutoras de “El Ministerio™. Se verifico el cumplimiento de todas las disposiciones legales y reglamentarias aplicables
a cada clase de erogacion durante el mes de agosto 2023

I.3. Se Asesord en la elaboracion de rechazos de drdenes de compra que no cumplieron con requisitos legales y

reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de conocimientos
computarizados.

1.4. Se Asesor6 en el cuadre de la Cuenta de Bancos Fondos Privativos por Unidad Ejecutora, de INgresos y egresos
mensuales correspondiente al mes de septiembre 2023

1.5. Se Asesor6 en la impresion de CUR's de mesa para firma del director de la Direccion de Administracion
Financiera correspondiente al mes de septiembre de 2023

1.6. Se Asesor6 en la realizacion de consultas efectuadas por las Unidades Ejecutoras respecto a la ejecucion de
proyectos.de inversion publica.

El Presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos terminaos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Licegaiago tlidBric Morales Hernandez
Jefe defDepanamento de Conlabilidad

Direccion de Admnistracion Financiera
Ministeric de Comunicaciones.
Infraestructura v Vivienda

Vo.Bo.

Wintisterio de Comunicaciones,

afraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA.

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Juan José Morales Ambelis CuUL: 1599578690101

Contratista: )

Numero de Contrato: |477-2023-029-DSRH NIT del 15069486
Contratista:

'Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos
Profesionales):

Administrativa donde
| presta los servicios:

Monto total del Q. 73,790.32 Plazo del 04 de julio al 31
Contrato: Contrato: de diciembre

2,023
Honorarios Q. 12,500.00 Periodo del Del 01 al 31 de |
Mensuales: Informe: octubre 2,023
Direccion Direccion de Administracion Financiera -DAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la revision de drdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
Unidades Ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 | Apoyar en la elaboracion rechazos de drdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

3 | Apoyar Participando en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion
de Administracion Financiera.

4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria

| Interna, la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio Publico.

5 | Apoyar en la generacién de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccién de Contabilidad del Estado y requerimientos de
la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Apoyar en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes rectores para
el tratamiento de aspectos contables.

7 | Apoyar en el seguimiento y control de los saldos de las cuentas contables 1112 Bancos, 1234
Construcciones en proceso; con el proposito de motivar a las unidades ejecutoras a la solicitud de
regularizacion de los mismos saldos ante la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de
Finanzas Publicas. ]

8 | Apoyar en la capacitacion de los sistemas, Sistema Informatico de Gestion -SIGES- y Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- al personal de reciente ingreso de las Unidades Ejecutoras que
forman parte de este Ministerio, que estén involucrados en presentar avances en el manejo de los
saldos de las cuentas contables 1112 Bancos y 1234 Construcciones en Proceso.

9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |se apoyo con una segunda verificacion de expedientes; su rengldn de gasto, el cuadre contra la factura
que se paga, la retencion de los impuestos como corresponde, gastos a las ubicaciones geograficas
autorizadas por el Contrato y sus respectivas enmiendas.

2 | Se solicito el rechazo de expedientes que no cumplieron con la legislacion actual y normativas internas
de las distintas Unidades Ejecutoras que conforman este Ministerio.

3

Se analizaron y verificaron oficios y expedientes que solicitan regularizacion de saldos de la cuenta
1234 “Construcciones en Proceso”. Documentos dirigidos a la Direccién de Contabilidad del Estado
del Ministerio de Finanzas Publicas. Unos se pasaron a firma del director de -DAF- por estar aceptables

y los que tenian inconsistencias se rechazaron para que se solventaran sus deficiencias.




4 | Se verificaron y analizaron expedientes de otras cuentas contables.

5 | Se dio seguimiento a cada uno de los expedientes de la Cuenta 1234 Construcciones en Proceso.
Expedientes que fueron regularizados por la Direccion de contabilidad del Estado e incluso rechazados
se dirigieron a donde corresponde para que atiendan lo requerido.

6 | Se distribuyo para cada una de las Unidades Ejecutoras involucradas lo que les corresponde a el saldo
de la cuenta 1133 Anticipos que tienen saldo contrario.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Licé’nciaiherto Morales Hernandez

Jeie de'Departamento de Contanilidad
Nireccian de AdmInstracion Financiera
" Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

MSc. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Drrector
Direccron de Admanistracion Financiera -DAT
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: Guinsi Orlando Giron Gémez Cul: 2438-40853-0101
NIT del
Numero de Contrato: 478-2023-029-DSRH Contratista: 2496999-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04-07-2023 al
Contrato: Q 73,790.32 Contrato: 31-12-2023
Periodo del 01al 31de
Honorarios Mensuales: | Q 12 500.00 Informe: octubre 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccidn de Administracion Financiera -DAF-
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
_1, Apoyar a la Direccion de Administracion Financiera-DAF- en materia de ejecucion presupuestaria, fondos

privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccion de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

2 Apoyar en la revision y analisis de oficios y expedientes para tramite de firmas del Director de la Direccion de
Administracion Financiera -DAF- y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que
conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucidon presupuestaria, préstamos, donaciones, ajustes y
reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
Publicas y entidades relacionadas.

=1 Apoyar y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos y
donaciones, proponiendo alternativas de solucion para su atencion.

4. Apoyar en la recoleccion de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad.
5. Apoyar al Departamento de Contabilidad para la ejecucion presupuestaria mensual mediante el analisis de

expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de gastos de las diferentes unidades
ejecutoras que conforman el Ministerio.

SEGEPLAN.

6. Apoyar en la revision, analisis de los Informes de Avance Fisico y Financiero de la ejecucién de los préstamos y
donaciones de origen externo a cargo del Ministerio y gestion de firmas para su presentacion de forma mensual
y bimestral ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores y

financiadores.

L Apoyar en la conformacién de expedientes para el registro y actualizacion de firmas de los préstamos y
donaciones a cargo del Ministerio, ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas y los organismos

temas contables.

8. Apoyar en reuniones de trabajo que convoque el Director de la Direccion de Administracion Financiera y Jefe de
Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores de la Administracion Financiera para seguimiento de

9. Apoyar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el Director
de la Administracion Financiera del Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo a la Direccion de Administracion Financiera-DAF- en materia de ejecucion presupuestaria, registros de
préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables ante los entes rectores del sistema de
administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas.

2. Se Apoy®6 en la revision de 25 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de firmas de Director
de la Direccién de Administracidn Financiera -DAF- y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades
Ejecutoras: 202 Direccion General de Caminos, 206 Unidad de Construccion de Edificios del Estado, 207
Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional, 214 Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular,




218 Fondo para la Vivienda, Direccion de Recursos Humanos, relacionados con ejecucion presupuestaria,
préstamos, Donaciones, saldos contables, devoluciones de gastos, reintegros de sueldos y salarios, devoluciones
de Honorarios.

Se apoyo en el analisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccion de Contabilidad del Estado
y Direccion de Crédito Publico, relacionados con préstamos, donaciones, cuentas contables, para el
correspondiente tramite a las Unidades Ejecutoras responsables y conformacion de expedientes en respuesta a
las solicitudes planteadas.

Se apoyo en la revision y gestion de firmas, de los Informes de Avance Fisico y Financiero de préstamos de origen
externo a cargo del Ministerio, correspondientes al mes de septiembre 2023, para la entrega ante las entidades
correspondientes segun la normativa vigente: Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones
Exteriores y SEGEPLAN.

Se apoyo en reuniones de trabajo del Departamento de Contabilidad de la DAF para la implementacion de
acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este Ministerio dentro del
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Se apoyo al Departamento de Contabilidad de la DAF en la ejecucion presupuestaria del mes de octubre
mediante el andlisis Il de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de
las unidades ejecutoras que conforman el Ministerio.

Se apoyo en reuniones de trabajo de la comision conformada para la revision, andlisis y seguimiento del saldo
de la cuenta 1221-03-03 Deudores del Estado Fondos Rotativos Pendientes de Liquidar a largo plazo, a cargo de
este Ministerio ante |a Direccion de Contabilidad del Estado.

insi Orlahdo Giron Gomez

El gresente informe regponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus réspectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bd. Nl_)mbre, cargo y sello
Licenciada Elioerto Morales Hernanaez
Jefe del Depanamento dé Contanilidad
Jireccion de Aomimistracion Financiera
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(f)

Vo. Bo. Non{bre, cargo y sello

wi. Walter Kosende Gonzalez Garcia
Drrector
Direccion de Admmnistracion Financiera “DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ggnmtl:;fi:tc;Tpleto del Oscar Rolando Gomez CuUl: E 2386 88461 1901 ]

Numero de Contrato: 479-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 3424065

Servicios (Técnicos o .

Profesionales): HgiRa

Del 04 de julio de

S T Q 67,887.10 Plazo del Contrato: | 2023 al 31 de

diciembre de 2023
. Periodo del Del 1 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q 11,500.00 B R octubre 2023

Direccion

Administrativa donde Direccién de Administracion Financiera

presta los servicios:

 No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de “EL. MINISTERIO™, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion

2 Apoyar en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefénica y personalizada a las
Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQO®, para la elaboracion de los registros dentro del
Sistema de Gestidn, Sistema de Contabilidad.

3 Apoyar en la elaboracién de rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de
conocimientos computarizados. B

4 Apoyar en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos, néminas de sueldos, regularizacién de Fideicomisos y Préstamos, formulados y
presentados por las dependencias y Unidades Ejecutoras de ‘EL MINISTERIO".

5 Apoyar en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-, y 6rdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando
que los registros se realicen de forma adecuada.

6 Apoyar elaborando rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro que no cumplan con requisitos
legales y reglamentarios.

7 Apoyar con asistencia técnica a la Direccién de Administracién Financiera ~DAF-, de conformidad a la
gestién adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la revision de las conciliaciones bancarias presentadas por las Unidades Ejecutoras del
MCIV.

2 Apoyé en la revision e integracion de las rendiciones de fondos rotativos presentadas por las Unidades
Ejecutoras del MCIV en la DAF para su aprobacion.

3 Apoyé en la revision y posterior realizacion de rechazos de Rendiciones de Fondos Rotativos de las
Unidades Concentradas y Desconcentradas.

4 Apoyé en la revisidn del calculo de claves y oficios enviados al Banco de Guatemala.

5 Apoyé en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-, verificando que los registros se realicen de forma adecuada.

6 Apoyé en la revision de la informacién de la caja fiscal.

ok Apoyeé via telefénica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para
el presupuesto 2023 en cuanto al tema de Fondos Rotativos.

8 Apoyé en la revision del sobregiro de la cuenta 113-03-03 Deudores del Estado Pendientes de Liquidar,
reportado por Contabilidad del Estado para el afio 2000 y 2001.

9 Asisti a la jefatura/de Tésoreria en todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio
a prestar/a%glsz ron en la eficiencia y eficacia del mismo. |

(f) Oscar

El presente informe res

onde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspgn
respectivo. '

para que procedan al tramite de pago

M3c. Walter Rosende Gonzalez Garcig
Drrector
Direccion de Admimistracion Financiera -DAF
Ministerio de Comunicaciones,

Vo. Bo., Nombre, cargoy sello /ety Viviends

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
Contratista: Josselyne Madelyne Lemus Garcia CuUL: 2252-00333-0101 |
NIT del

Numero de Contrato: | 480-2023-029-DSRH Contratista: 7645579-3 *
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

! Plazo del Del 04 de julio al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: Q. 73,790.32 2023 7
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: | Q. 12,500.00 Informe: octubre del 2023 |
Direccion
Administrativa donde | Direccion de Administracién Financiera ~-DAF- Departamento de Presupuesto
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Asesorar con revisar y analizar transferencias presupuestarias
2. | Asesorar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias
3. | Asesorar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de
Presupuesto del Ministerio de Finanzas
4. | Asesorar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las
Autoridades Superiores
5. | Asesorar en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias
6. | Asesorar con el analisis y consolidacion de los distintos tipos de cuotas mensuales y
cuatrimestrales
7. | Asesorar con el analisis y posterior de solicitud de asociacion y creacion de estructuras
presupuestarias en la red programatica
8. | Asesorar con el proceso de formulacion de anteproyecto de presupuesto
9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se efectud asesoria de reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de obras
remitidas a DAF para el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobacion de
modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las unidades ejecutoras.
2. | Se asesoraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
‘; presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.
3. | Se asesord: Oficio, Dictamen y Resolucién de proyectos de modificaciones presupuestarias
| (internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.
4. | Se efectud asesoria en los oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal
| y anticipo) de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de octubre del afio 2023 y
cuotas adicionales.
5. | Se efectud asesoria en las notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y

remitirlas a la Direccion Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria




de Planificacion y Programacion de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoraﬂ

6. | Se asesord en el archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias,
cuotas, informes, creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

7. | Se asesoro en la actualizacion de reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en
tramite.

8. | Se asesoro en el reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de octubre 2023.

9. | Se asesord en la distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

10. | Se brindd asesoria profesional en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades
Ejecutoras.

/-

L/"}_’./"'
7

(f)

Licda. Josselyne Madelyne Lemus Garcia
Analista del Departamento de Presupuesto
Direccion de Administracion Financiera -DAF-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Tic. Lud M@m

Jefe del Departa ento deé
Direccion de Administ

(f) .l
MSc. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera —DAF-




DIRECCION

SUPERIOR DEL

INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

MINISTERIO

COMUNICACIONES,

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Heissa Mariola Rabanales Pojoy CUIL: 2188483151221
NIT del
Numero de Contrato: |481-2023-029-DSRH Contratista: 95193294
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de julio al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q.47,225.81 de 2023
Honorarios Periodo del del 01 al 31 de
Mensuales: ).8.000.00 Informe: octubre de 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccion de Administracion Financiera —-DAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyar  atendiendo al piblico en general que requiera realizar gestiones en la Direccion de
Administracion Financiera

2. | Apoyar en la recepcion de oficios, providencias, circulares, de las Unidades Ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda, y otras entidades del Sector Publico v Privado

3. | Apoyar en el ingreso de todos los documentos que se reciben en la Direccion de Administracion
Financiera al sistema SIGLO

4. | Apoyar en el control de la informacion de los documentos de la Direccion de Administracion
Financiero ~DAF-.

5. | Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de
Administracion Financiera, luego de ser marginados por el Director Financiero.

6. | Apoyar en la coordinacion de reuniones donde se requiera la participacion del Director Financiero

7. | Apoyar brindando seguimiento a los documentos recibidos

8. | Apoyar en la elaboracion de oficios, providencias, circulares, memos, para requerir informacion a las
Unidades Ejecutoras del Ministerio.

9. | Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de
Administracion Financiera.

10. | Apoyar en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de las diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

I'1. | Apoyar en la logistica de la Direccion de la Administracion Financiera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

I. | Se apoyd en la atencion del publico en general, mensajeros, personas de las diferentes Unidades
Ejecutoras de este Ministerio, que realizaron entrega de documentacion dirigida al Director
Financiero, de la Direccion de Administracion Financiera -DAF-, se recibieron y realizaron llamadas
telefonicas a las diferentes dependencias del Ministerio.

2. | Se recepcionaron oficios, circulares, providencias y otros requerimientos dirigidos al Director
Financiero, -DAF-, de las diferentes Unidades Ejecutoras de este Ministerio, asi como del Ministerio
de Finanzas Publicas.

3. | Se ingresaron todos los expedientes recibidos por la Secretaria de la Direccion de Administracion

Financiera, al SIGLO, posteriormente se trasladaron al Director Financiero para su conocimiento y ser
marginados para el Jefe de cada uno de los Departamentos de esta Direccion.




4. | Se dio seguimiento a la documentacion que se trasladé a los Departamentos de Presupuesto,
Contabilidad y Tesoreria de esta Direccion de Administracion Financiera.

5. Se coordind reuniones del Director Financiero de esta Direccion de Administracion Financiera -DAF-

6. | Se trasladaron los documentos marginados por el Director Financiero a los jefes de los departamentos
de esta Direccion de Administracion Financiera.

7. | Se apoyd en la recepcion y dar ingreso al SIGLO, de Comprobantes Unicos de Registro —~CUR- de las
diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.

8. | Se atendieron los requerimientos del Comité de Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos.

( "." \ )
(f) } |t/ -/,(’trr:wlu_

Heissa M7iola Rabanales Pojoy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
‘ \%\
() (/
\

MSc. Walter Rosende Gonzalez Garcia
Drrector
Direccion de Administracion Financiera -DAF
Ministerio de Comunicacioties,
infraestructura v Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Apoyar con revisar y analizar trasferencias presupuestarias.

Nombre completo del Wilson Rumualdo Moreno
Contratista: Ovalle B | CUl: 274579472 1013 |
NIT del
Numero de Contrato: 482-2023-029-DSRH Contratista: | 1187791K ]
Servicios (Técnicos o
Profesionales): ) Servicios Técnicos - -
Plazo del Del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q. 88,548.39 Contrato: | giciembre 2023 _
i Periodo del |Del 01 al 31 de octubre de
Lﬂonorarioﬂﬂensu_aleﬁs: | Q.15,000.00 Informe: 2023
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Administracion Financiera — DAF- Departamento de Presupuesto
| servicios: C B - S
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

2 Apoyar en la elaboracion de proyectos de trasferencias presupuestarias.

3 Apoyar con la entrega de trasferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas. |

4 Apoyar con la elaboracién de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores.

5 Apoyar en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias.

6 Apoyar con el analisis consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y
cuatrimestrales. _ =

7 Apoyar en el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacién y creacion de estructuras
presupuestarias en la red programatica.

8 Apoyar en el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presenta contratacion |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en revisar y analizar trasferencias presupuestarias durante el mes de octubre de 2023

2 Se apoy6 en la elaboracion de proyectos de trasferencias presupuestarias durante el mes de octubre
de 2023.

3 Se apoyo con |la entrega de trasferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto

del Ministerio de Finanzas Publicas durante el mes de octubre de 2023.

| —— R




— = - : == =
4 Se apoyd con la elaboracion de informes de caracter presupuestario a solicitud de las Autoridades
Superiores durante el mes de octubre de 2023.

5 Se apoyd en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias durante el mes de octubre |

de 2023.
6 Se apoyo en el analisis consolidacién y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y

cuatrimestrales durante el mes de octubre de 2023

L I ek ' ) ]

~—

. £ /C ——
(f) CEY Ll ) oo aw 7/

Wilson Rumualde-Morgne Ovalle

rd
El presente }nf/orme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
pef lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

- ' (5N N
Jefe del Depart SV WIT: ' / ‘\ ;
Direccion de Administraci iera - , @/\
| Vo. Bo: (F) A

. Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia

| Director

| Direccion de Administraciéon Financiera

‘ Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Neri Orlando Cab Caal

CuUl:

1668 26421 1610

Namero de Contrato:

483-2023-029-DSRH

NIT del Contratista:

14008394

Servicios (Técnicos o

Profesionales): oemiee

Monto total del . | Del 04 de julio de 2023 al 31
Contrato: Q 59,032.26 Plazo del Contrato: de diciembre de 2023
Honorarios Mensuales: | Q 10,000.00 Periodo del Informe: gg‘é? al 31 de octubre de

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Direccién de Administracidn Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
1 | ejecutoras de “EL MINISTERIO” verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

Apoyar en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefénica y personalizada a las
2 | Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO”, para la elaboracién de los registros dentro del
Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad.

Apoyar en la elaboracién de rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
3 | reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de
conocimientos computarizados.

Apoyar en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro
4 | -CUR- de gastos, néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Préstamos, formulados y
presentados por las dependencias y Unidades Ejecutoras de “"EL MINISTERIO".

Apoyar en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de
5 | Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando
gue los registros se realicen de forma adecuada.

6 Apoyar elaborando rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro que no cumplan con requisitos
legales y reglamentarios.

Apoyar en asistencia técnica a la Direccion de Administracion Financiera -DAF-, de conformidad a la

d gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.
No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la elaboracion de la Caja Fiscal de Ingresos y Egresos y Conciliaciones Bancarias de la

Direcciéon de Administracion Financiera, correspondiente al mes de septiembre de 2023.

2 Apoyé en la revision de la ejecucion presupuestaria via telefonica y personalizada, requeridas por las
Unidades Ejecutoras del MCIV hacia DAF.

3 Apoyé en la revision y posterior realizacion de rechazos cuando correspondan a las Liquidaciones de
Fondos Rotativos de las Unidades Ejecutoras Concentradas y Desconcentradas.

4 Apoyé en el analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro
-CUR- de gastos, presentados por las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

Apoyé en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de

3 Contabilidad Integrada -SICOIN-, verificando que los registros se realicen de forma adecuada.
6 Apoyé en la revision sobre la aplicacién de las bases legales existentes para el presupuesto 2023 en
cuanto al tema de Fondos Rotativos a nivel Institucional y ejecucion presupuestaria.
v Apoyé a la jefatura de Tesoreria en otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar o
que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo. —
Minister 0

=) et
Ne g{ /
[ o / Ue Cq ciones
(f) Nerli- rlaﬁdq Cab Caal !r“f'*f‘f-'_"_l‘ tura v \ f‘,jq,:_‘:_t—g
El pre,sentp informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimiSma, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que progé ite de pago respectivo.

b

(f)

we—dalier Kpsende (onzalez Gariia
Duarector
Direccion de Admmistracion Financiera -DAT
WMinisterio de Comunicacione

Vo. Bt*._h‘o’m‘&'e,—bargo y 'sello

tus




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACI ONES,

INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Osmdn Juvenio Herndandes: Recinos CUI: 3016963140101

Niimero de NIT del

Contrato: 484-2023-029-DSRH Contratista: 10354207-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del 04/07/2023 al

Contrato: 0. 35419.35 Contrato: 31/12/2023

Honorarios Periodo del Del 1 al 31 de

Mensuales: 0. 6,000.00 Informe: octubre del 2023

Direccion

Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Administracion Financiera -D.AF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

/ Apoyar en recepciin de FExpedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR — que se encuentran en estado
de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional firmados por las Autoridades Correspondientes para su
digitalizaciin

2 Apoyar en la verificaciin de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra el envio con el que
serdn trasladados a archivo

3 Apoyar guardando el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Regzstro — CUR — gue
Sueron digitalizados por Unidad Fjecutora, para su pronta localizaciin

4 Apoyar en clastficar e indexacion, utilizando como minimo tres criterios, mimero de Cur, anio y Unidad Ejecutora

5 Apoyar con la digitalizaciin que podrin estar conformados por textos, cuadros, imdgenes, planos u ofros, y en
cualguiera de los casos pueden ser diplex:

6 Apoyar con digitalizar los documentos que podran ser de dimensiones variadas, carta, legal, ejecutivo entre otros

7 Apoyar en que los documentos escaneados sean en formato pdf o tiff eligiendo el gue disponga el mejor algoritmo de
biisqueda

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no lmitativas, por lo que "EI. CONTRATIST A" deberi
desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se analizo documentacion previa a escaneo.

£ Se escanearon CUR de las unidades ejecutoras 201 y 202 que dio un total de 145 expedientes.

3 Se escaneo expedientes referentes a 029, y otros renglones.

o Se realizo verificacion de la documentaciin escaneada.

5 Se escanearon 19,000 pdginas.




C-—ﬁ .

smdn Juvenio Flerndandes; Recinos

Ll presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
Sus respectivos términos de referencia, asimiisnio, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se anloriza a
guien corresponda, para que procedan al trimite de pago respectivo.

(L AL
fu' thinerto Morales Hernandez
I%= ddl Depariamento de Conlzbilidad
1eccion de Admimstracion Financiera
‘Ainisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

[0, Bo.

MSc. Walter Rosende Gonzite: Gex
Director '
Direccion de Administracion Financiers -0
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Viviends




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
 Contratista:

Miguel Andres Cotom Sun CuUl: 2508 43773 0101

Numero de Contrato: | 485-2023-029-DSRH | NIT del Contratista: | 7021623

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del . | 04 julio al 31 de '
o 7 Q ?3‘790‘32 Plazo del C_orti\trato. diciembre 2023

: _ Periodo del Del 01 al 31 de
Honbrarios Mensugles: | 15 500.00 Informe: octubre 2023
Direccion

Administrativa donde Direccion de Administracion Financiera -DAF-
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en revision de ¢rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y |
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Asesorar en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electrénica, telefénica y personalizada a
las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQ", para la elaboracion de los registros dentro

|| del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad
3

Asesorar en la elaboracion de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales

y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados

4 Asesorar en el analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro
—CUR- de gastos de nominas de sueldos, regularizacién de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras. N

3} Asesorar en la revision de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada ,

6 Asesorar realizando rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que no cumplan con
los requisitos legales y reglamentarios

g Asesorar en los registros y actualizaciones del libro de bancos de las cuentas monetarias a cargo de
la jefatura de Tesoreria de la Direccion de Administracion Financiera.

8 Asesorar en la consolidacion de informacion de los movimientos de las cuentas bancarias de las
diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.

’ 9 Asesorar en la actualizacion de informacion del registro los funcionarios del Ministerio ante las
diferentes entidades publicas

10 | Asesorar con asistencia profesional a la Direccion de Administracién Financiera -DAF, de conformidad
a la gestion adecuada en la seccion de Tesoreria del Ministerio

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “"EL CONTRATISTA" debera

L desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesore en la revision de fondos rotativos de las Unidades Ejecutoras Concentradas del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y realizacion de rechazos dentro del SIGLO cuando se
requieran

Asesore en la revision de fondos rotativos de las Unidades Ejecutoras Desconcentradas del Ministerio

de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y realizacion de rechazos dentro del SIGLO cuando se
requieran

Asesore en la revision de Cc—fn_probantes Unicos de Registros de las distintas Unidades Ejecutoras del
Ministerio.

Asesore via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacidn de las bases legales existentes |
para el presupuesto 2023 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucion Presupuestaria.

Asesore a la comision conformada sobre la cuenta 1221-03-03 Deudores del Estado Fondos Rotativos
Pendientes de liquidar a largo plazo, sobre realizacién de oficios dirigidos a la Direccién de Contabilidad
el Estado e informe bimestral al Viceministro Administrativo y Financiero

Asesore en la solicitud realizada al Banco de Guatemala sobre la solicitud de acreditamiento a las |
Unidades Ejecutoras, para el reembolso de los Fondos Rotativos.

Asesore a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio
a prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.




Lic. Jdk
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(f) Miguel Andres Cotom Sun

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspoida que procedan al tramite de pago
respectivo. /3/\
(f) Ql‘

Vo. Bo:\Nembre, cargo y sello

L3C. Walter Kpsendo Gonzdlez Garcia
Director
Jireccion de Admmistracion Financiera DATF
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ' |
Contratista: | Angel Estuardo Gonzalez Cano Cul: 2264008081201
NIT del
Numero de Contrato: | 486-2023-029-DSRH Contratista: 75684128
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de julio del
Contrato: 2023 al 31 de
Monto total del diciembre del
Contrato: Q. 47,225.81 2023
Honorarios Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: | Q. 8,000.00 Informe: octubre del 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: | Direccion de Administracion Financiera — DAF —

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

Apoyar en la elaboracion de rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacidn de datos por medio de
conocimientos computarizados.

Apoyar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion de
Administracion Financiera.

Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema

Apoyar en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes rectores para
el tratamiento de aspectos contables

Apoyar a la jefatura del Departamento de Contabilidad de DAF en cuanto a realizar una segunda
revision de los CUR, vistos por otros analistas. CUR de Unidades ejecutoras desconcentradas con el
proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefor viceministro.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el analisis de 391 expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro - CUR —
de gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, presentados
por las unidades ejecutoras concentradas y desconcentradas en este ministerio; verificando asi que los
registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de
finanzas publicas. Decretos y circulares de la Direccion de Administracion Financiera — DAF -.

Se apoyd a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

Se apoy¢ a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda
revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con el
proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior viceministro.




4 | Apoyar en la elaboracion de rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y

reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de
conocimientos computarizados.

5 | Se apoyo con la revision de CUR, correspondientes al mes de octubre de 2,023 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Lifencifdo Efiberto Morales Hernandez
Jefe dp! Departamento de Contablidad
Direccion de Admimstracion Financiera
Ministerio de Camunicaciones,
infraestructura y Vivienda

—

Vo.Bo.

MSc. Walter Rosende Gonzalez Garcia
Director
Direcctin de Admnistracion Financiera -DAF-
Mintsterio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Emilio Alejandro Hernandez
Contratista: Florian CuUl: 2928-07422-0101
NIT del
I_ﬂl.’lmero de Contrato: 487-2023-029-DSRH Contratista: | 9193179-7 ]
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del Del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q. 53,129.03 Contrato: diciembre de 2023
Periodo del | Del 01 al 31 de octubre de
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: 2023
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Administracion Financiera — DAF- Departamento de Presupuesto
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2 Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

3 Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccién Técnica de Presupuesto
del Ministerio de Finanzas Publicas

4 Colaborar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores

5 Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

6 Colaborar con el analisis y posterior elaboracién de solicitudes de asociacion y creacion de
estructuras presupuestarias

i Colaborar con el analisis, consolidacién y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y
cuatrimestrales

8 Colaborar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE
OCTUBRE

1 Colabore con la revision y analisis de transferencias presupuestarias tipo intra 2 para readecuar el
presupuesto de las unidades ejecutoras.

2 Apoye en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias.




3 Colabore con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto
del Ministerio de Finanzas.

4 Colabore con la elaboracién de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades

Superiores.
5 Apoye en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias.
6 Colabore con el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacion de

estructuras presupuestarias en la red programatica.

7 Colabore con el analisis, consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y
cuatrimestrales.

8 Colabore con el proceso de formulacién del Anteproyecto de Presupuesto.

9 Desarrolle todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

10 Colabore con revisar y analizar transferencias presupuestarias.
4

-

(f)

(‘E/rqi(io Alejandyd Hernandez Florian

El preseémforme responde alo est|pulado en el contrato administrativo suscrlto con el prestador de

a8

‘- d
Jefe del Depa me o Presuptesto
Direccion de Administracion Rinanciera -DAF-

Vo.Bo.:

Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera -DAF-




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Martha Leonor Yuman Orellana CUI: 1802-93990-0101
NIT del
Numero de Contrato: | 488-2023-029-DSRH Contratista: 109143450
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de julio al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q.41,322.58 de 2023
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 7.000.00 Informe: octubre de 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccion de Administracion Financiera -DAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I. | Apoyar  atendiendo al publico en general que requiera realizar gestiones en la Direccion de

Administracion Financiera

Apoyar en la recepcion de oficios, providencias, circulares, de las Unidades Ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y otras entidades del Sector Piblico y Privado

_IJ1

3. Apoyar en el ingreso de todos los documentos que se reciben en la Direccion de Administracion
Financiera al sistema SIGLO

4. | Apoyar en el traslado de los documentos luego de ser marginados por el Director de la DAF

5. | Apoyar en el control de la informacion de los documentos de la Direccion de Administracion Financiero
~DAF

6. | Apoyar en la coordinacion de reuniones donde se requiera la participacion del Director de la DAF

7. | Apoyar brindando seguimiento a los documentos recibidos

8. | Apoyar en la elaboracion de oficios, providencias, circulares, memos, para requerir informacion a las
Unidades Ejecutoras del Ministerio

9. | Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de
Administracion Financiera

10. | Apoyar en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de las diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio

1. | Apoyar en la logistica de la Direccion de la Administracion Financiera

2. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la atencion del publico en general. mensajeros, personas de las diferentes Unidades |
Ejecutoras de este Ministerio, que realizaron entrega de documentacion dirigida al Director Financiero,
de la Direccion de Administracion Financiera -DAF-.

r2

Se recepcionaron oficios, circular, providencias y otros requerimientos dirigidos al Director Financiero,
-DAF-, de las diferentes Unidades Ejecutoras de este Ministerio, asi como del Ministerio de Finanzas
Publicas.

3. | Se ingresaron todos los expedientes recibidos por la Secretaria de la Direccion de Administracion
Financiera, al SIGLO, posteriormente se trasladaron al Director Financiero para su conocimiento y ser
marginados para el Jefe de cada uno de los Departamentos de esta Direccion.

4. | Se dio seguimiento a la documentacion que se trasladé a los Departamentos de Presupuesto,
Contabilidad y Tesoreria de esta Direccion de Administracion Financiera.

5. | Se apoyo en el control de la informacion de los documentos de la Direccion de Administracion
Financiero -DAF

6. | Se trasladaron los documentos marginados por el Director Financiero a los jefes de los departamentos
de esta Direccion de Administracion Financiera.

7. | Se apoyd en la coordinacion de reuniones donde se requiera la participacion del Director de la DAF

8. | Se apoyd en la elaboracion de oficios, providencias, circulares, memos, para requerir informacion y
contestar solicitudes a las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

8. | Apoyar en la logistica de la Direccion de la Administracion Financiera

9. | Seapoyo al drea de Contabilidad en la recepcion de CUR’S e ingreso de los mismos al SIGGLO.

\ AT
(f) - ——

o i\I' &
Martha Leonor Yuman Orellana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

MSc. Walter Rpsende Gonzdlez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera DAF
Munisterio de Comunicactones,
Infraestructura y Vivienda



DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICA CIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Edwin Rolando Castro Yax CUI: 2530680610101
NIT del
Nimero de Contrato: 489-2023-029-DSRH Contratista: 12427985
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales N
Monto total del Plazo del Contrato: | 04 de julio al 31
Contrato: 0. 73,790.32 de diciembre 2023
Periodo del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: | O 12,500.00 Informe: octubre de 2023

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Administracion Financiera -DAF- Seccion de Contabilidacd

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Asesorar en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “El Ministerio™, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

Asesorar en la elaboracion de rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

Asesorar en la participacion de comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la
Direccion de Administracion Financiera

Asesorar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Pablico

Asesorar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos de
la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema

Asesorar en reuniones de trabajo, que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes rectores en el
proceso de aspectos contables

Asesorar a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda
revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con
el proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefor Viceministro

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL. CONTRATISTA"
deberi desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el andlisis estimado de 68 expedientes de soporte de los comprobantes tinicos de
registro - CUR — de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad
presupuestaria, fondos rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades
efecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron
siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de finanzas publicas.
Decretos y circulares de la Direccion de Administracion Financiera — DAF -.

Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes iinicos de registro -CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -.

Se apoyo a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una
segunda revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras
desconcentradas con el proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior
Viceministro.

Se apoyo con la impresion de CUR, correspondientes al mes de junio 2023 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

|

Edwin Rolando Castro Yax

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se auloriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Jefe gl Departamento de Contabilidad
Direcdion de Agmimistracion Financiera
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo. Bo.

WSe. Walter Rosendo Gonzalez Garci
Direcciin de 3 iz y
e m:_:miumn Financiers -par
e de Comunicaciones
Infraess 3

uctura y Vivtendy




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
e

Nombre completo del o | PSS e
Contratista: P el | j{ Lesly Nathali Lopez Reyes cul: 1718 39315 0101 f
| Ntimero de Contrato: | 490-2023-029-DSRH NIT del 72026208 |
[Servicios (Téemicssg————————|Contratista: | s E—

Servicios (Técnicos o TServ' T ——— |
e I S o el 1’

J Plazo del Del 04 de julio de 2023 al

Monto total del : : J
| Mentotatal dsl Comtrato l Q. 59,032.26 Contrato: 31 de diciembre de ZOZS*J
Y . ~ Del01-10-2023a
| Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 :\efg:)nc::_del :31-10-2023 I
T AR et e e
;;;dg;“e;‘;‘c‘i’:;“ "_""‘_’e_ | Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional (DIPLAN)

- —

=

TN I S - T S :
1. | Asesorar en el area técnica-profesional a las UmdacEsTjec?_to-ras del Ministerio, para el aTorE;e ﬁ;ﬁ_pmgraw}és, de
| acuerdoa los lineamientos generales del Ministerio [
2. | Asesorar perigdicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones del Ministerio
| 3 Asesorar é?a?gg_u?njgntga lo esEgb!Tec:cE;rTe_IEIan Operativo Anual del Ministerio R
_ 4. | Asesoraren la elaboracion del Plan Operativo Anual del Mlnrsten_o” - _— i_:, ]
P‘ 5. | Asesorar en la preautorizacion de proyectos de inversion eﬁnﬂP,gt‘ B - - j_ =
| 6. | Asesoraren el Seguimiento de ejecucion mensual, cuatrimestral yanualenSIPLAN - _j_
7. | Asesorar en los mfog_mes de prqducm@ mensual__ - - ]
| 8. [ Asesorar enlos procesos de elaboracion de SEGFIS de inversion y de Funcionamiento, del Ministero |
9

9. | Asesorar en Igsl)r_oiesos de revision de documentos y oficios, {eiatn_cxnados a esta DIPLAN

| 10. | Asesorarenla elaboracion de mfgr@gs_pgr:édico_s_dg la ejecucian fisica y financiera de las unidades ejeaﬁ)ras del M_mrste_!io
11. | Asesorar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN

12 TAsesorar en la coordinacion de las actividades referentes a los Departamentos de Planificacion y Programacion, asi como en el
" Departamento de Preautorizacion de Proyectos de Inversion, del Ministerio

Asesorar en la Coordinacion, en la definician de las dreas prioritarias de inversion del Ministerio, par;ITa formulacion del POA y
e | anteproyecto dﬂeiuppgsﬂnge[ periodo de planificacion y programacion especifico By
1a, Asesorar con la generacién mensual de reportes de los sistemas SIGES, SICOIN y SNIP.gt, para fines de revision de analisis de

metas fisicas y flnancae@s,_rio_g-rgmadas_en los instrumentos de plamficacidn;_
15. | Asesorar en el proceso de la formulacion de Anteproyecto.

s Serrakaaie S e e
i | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aqueilas—|
: | actividades que se deriven de la presente contratacion

T T S S—

No. | ___ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré en el area técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y programas, de
_acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio

. 2 | Asesore periddicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones del Ministerio
4_.t\s.e:‘.c)né en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual del Ministerio

3
7£_lfie_sgr_é_e_n la car_gakdf_mg@?estratéglco en la formulacion de anteproyecto en SICOIN e o8
5 _LAsesoré en Iaﬂd_el_asjggtas y objetivos estratégicos en la formulacion de anteproyecto en SICOIN

Asesore en la preautorizacion de Proyectos de inversion en SNIPgt

| Asesoré en el Seguimiento de ejecucion mensual, cuatrimestral y anual en SIPLAN

8 Asesoré en los informes de produccion mensual

—

'-.IIG\

=5 Asesoré en los procesg; de e!atidréc]gr:d;esoluclone"sﬁSEﬁ_ge—ln;emdn y de?uﬁﬁ?niento del Ministerio
10 | E;e;ca_ré_(e_n Iasﬁes_os de revision de documentos y oficios, relacionados a esta DIPLAN ]
0 | Asesore en la elabo(a_c_lg'TjE mf;rmes)p;e_nddmos de la ejecucion fisma_y financiera de las unidades ejecutoras del Ministerio

'R _Asesoreé en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN

13 Asesore en la coordinacion de las actividades referentes a los Departamentos de Planificacion y Programacion, asi como en el
Depa_rgame_mgde Erga_utonzac_lpr} dr_e Proyectos de Inversion, del Ministerio
14 | Asesoré en la entrega de informes solicitados por la Unidad de Informacién Publica

| Asesoré en la mesa técnica de Infraestructura que se llevo a cabo en CONRED, con respecto a los avances de los proyectos

| | vinculados al programa 94 g
f

(
|
|

PN
~ \Lesly Nathali Lépez Reyes

[/
¥

e

(f] LY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuen
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago resy

inistrativo suscrito con el prestador de servicios y

-DIPLAN

stituclenal

&'t‘g?:lr?‘:‘&. Comunicaciones
i matructure y ¥iviande




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

Nombre completo del - o _ ]
Contratista: _ Jeanette Fabiola BarnoiSamayoa _ CUl: 2537 44091 0101
Numero de Contrato ) 491-2023-029-DSRH | NIT del Contratista: 1 3107862- 1 B
'Servicios (Técnicos o 5 Prof I ) - |
 Profesionales): | Erf'mos f es_'orfes 7 S |
Monto total del Contrato: | : e Oyt ozoel ||
o b ; | @ (.88,548.39 - - H?Iazo del Contrato: 31/12/2023
; . z Del 01/10/2023 al
Honorarios M les: i
Hans _"_sj_wf_?? , Q.5,806.45 - o ) Pilodo del Inforrrl_e. JUT_ZLLO@QZS ,
Dependencia
Administrativa donde ‘ Direccic’xn de Planificacion y Desarrollo Institucional
_presta los servicios: — o —
‘No. | ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
Asesorar \ dar sq..Luunn.nlu a lo relacionado con Gobieno Electronico v Datos Abiertos, presidido por Ta Comision Presidencial |

1 de Gobierno Abierto y Electronico y elaborar informes quincenales a la Direccion
Asesorar en la implementacion del Acuerdo A-029-2023 de la Contraloria General de Cuentas Normas Generales y Técnicas de
2 Control Interno y Gubernamental y elaborar informes periodicos a la Direccion

— e ———

Asesorar y dar \LLLIIIIIILIHH a 1o establecido en ¢l Decreto No. 5-2021 - ]_u. de Simplificacion de Requisitos y Tramites

3 Administrativos™, presidido por la Comision Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico y elaborar informes quincenales a la
Direceion

Asesorar en la asistencia téenici- plululnmiu y dar seguimiento a los temas relacionados con la Comision Presidencial por la Pas
4 | y los Derechos Humanos -COPADEH- y elaborar informe a la Direceion

e—_— e — = o —

‘ Asesorar y asistir a las reuniones cuando se n.qunua ]hll el ¢ umqn Departamental de Desarrollo -CODEDE- y claborar informe |
5 a la Direecion de lo abordado durante las mismas

Asesorar ¢ integrar la mesa téenica de trabajo de CONAVI y SEGEPLAN, para la l;x{blcanc:ﬁucu'an de la Politica Nacional de
6 Vivienda v Asentamientos Urbanos

7 { Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA™ debera desarrollar todas aquellas
actividades que se deriven de la presente contratacion

No. l ~ ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 12 DE OCTUBRE
Asesoré en la lmplementacton para los avances s sobre el cumpllm|ento del Decreto 5-2021. Especificamente el area
1 % juridica, informatica y financiero, aplicables a este ministerio en reuniones con Directores de Comité Central,
delegados, Viceministro Administrativo y Financiero Lic. Sergio Gonzalez, Lic. Nery Chinchilla.
Asesoré en reunion con delegados de Gobierno Abierto y Electronico -GAE- . en los informes de los avances de la
2 implementacion sobre la prérroga de las 14 unidades ejecutoras de este Ministerio, dando cumplimiento al Decreto
5-2021

4 e = - =

3 Asesore a las unidades ejecutoras para establecer que procedimientos utilizaran en la implementacion del Decreto 5-
2021. Ley de simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

4. | Asesoré en reunion con los planificadores de las unidades elecutoras en la solicitud del primer informe mensual de
cumplimiento del cronograma de actividades visualizando los avances durante el plazo de prérroga, dando
| seguimiento al Decreto 5-2021.

5. | Asesoré en reunion de la Comision Presidencial | por la Paz \ % v los Derechos Humanos - COPADEH-. Realizada en el |
Hotel Royal Palace, en acompanamiento de la Secretaria Presidencial de la Mujer, Ministerio de Econamia, Ministerio |
l + de trabajo, Ministerio de Cultura y Deportes, Ministerio de la Defensa Nacional, Ministerio de Energia y Minas.

6. | Asesore legalmente en la mesa de Innovadores Publicos que se llevd a cabo con  la Comision Presidencial de |
Gobierno Abierto y electronico -GAE- | en el cual se dio a conocer los avances por parte de este Ministerio, en
acompanamiento por el Ministerio de Educacion, Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Economia, Ministerio
de Energia y Minas, Ministerio de Trabajo, Ministerio de Ambiente y Recursos Renovables, Ministerio de Gobernacion,
| Ministerio de la Defensa, Ministerio de Cultura y Deportes, Ministerio de Agricultura y Ganaderia.

7. | Asesoreé en la elaboracion de informes para el vice despacho relacionados con la Ley para la Simplificacion de
| Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 5-2021.

8. | Asisti a diversas reuniones, para dar acompanamiento a las unidades ejecutoras y asistencia profesional Iegal enel
| tema relacionado en el cumplimiento del Decreto 5-2021.

9. Rendl sopone tecmco 1egal en consultas efectuadas por el dlrector de DIPLAN

unicaclones
Iné ure v Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel [ . I _ [ . o
Contratista: Sara Carolina Polanco Sanchez ) CUl: 2216 80233 0101
Numero de Contrato: 4492-2023 -029-DSRH | NIT del Contratista: 35627786
Servicios (Técnicos o ol Té
Profesionales): —# v (:105 Ecmcos B -
Del 04/07//2023 al
1] total del C : :
_o?tci i —Ii Wontrato‘ [—0—56— 980 65 - - Plazo del Contrato: 31/12/2023 N
. . Del 01/10/2023 al
Hono s M les: . 9 ; :
rang 7 ensua es_ Q 7570(3 09 - Periodo del Informe: 31/10/2023
Dependencia
Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional.
| presta los servicios: S B
“No. 7 - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
Apoyar en la asistencia a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, elaboracidn e implementacion de herrarmientas

] técnicas administrativas

| 2 | Colaborar con las Unidades Ejec urmau del Ministerio, paralae t’|db oracion de herramientas teécnicas administrativas
3 Apoyar en el seguimiento en las areas de E-—-farrull ) Instituc onal de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en la implementacion
B de los Manuales de Organizacion y Funciones y de Normas, Procesos y Procedimientos e
A | presentar informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio
[ -;- ‘ Pri .g'ran: rgurn-(:r_—-‘; L‘:‘I{l_‘{i.;,[j ,11; :mai{n con los ft-‘t_[..‘! |;‘Jableu d:[)e;a" ollo Institucional de las Uru.E.]dr:{. E.'-?cui'_‘lau de
L liansteHD ) S
6 Asistir a la Direccion en temas abordados en |a Mesa Tecnica para ' Ia Formulacion del Reglame—ntu Organico Interno del

Ministerio

7 Dar ncumpaxunum.t ) & Integrar la mesa tec lma de trabajo de CONAVI y SEGEPLAN, para la lmp|e"ﬂw"ta' 1on de |a Politica
Nacional de Vivienda y Asentamientos Urbanos

8 Apoyar en la re revision de las herramientas tecnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del Ministerio

9 Apoyar en la elaboracion de las herramientas tecnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o Manuales de Normas,
PTULEJLJ‘ v Procedimientos

10 rindar asistencia tecnica a las | \rnclacm t|uutu as del Mnustwm para el aburdaje elaboracion e implementacion de
herramientas tecnicas administrativas

1 Apoyar en |as reuniones periodicas de co urduuuorn con los responsables de Urgam acion Métodos y Modernizacion de las
Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

#12 Desarrollar todas aguellas activi dades que 5e dn:'nven delaj presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participé en reunion de trabajo en el Instituto Guatemalteco de Turismo donde se abordaron los lineamientos establecidos para
| la politica publica de turismo sostenible

Brinde acompafiamiento a la Direccion de Recursos Humanos en relacion a la formulacion del Manual de Organizacion y Funciones
| especificas de Ia Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda

| Brinde acompafamiento a las 14 unidades ejecutoras del Ministeno de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en relacion a
3 | 1a formulacion v en la aplicacion de ineamientos de los Manuales de Requisitos Tramites, referente a la implementacion de |3
| Ley 5-2021. Ley de S simplificacion de Tramites Administrativos.

" | Brinde acompanamiento técnico y participé como miembro de la Mesa Tu:uuaa de la Politica de Vivienda y Asentami2ntos
Humanos, atendiendo en canjunto con |a | Unidad de Planificacion de UDEVIPO los requerimientos enviados por SEGEPLAN
5 Revise por sexta vez, el proyecto de ﬂeglanmnto Organico Interno del Fondo Para La Vivienda FOPAVI

6 | Realicé opinion técnica para la Politica Nacional de R educcion de Desastres de CONRED

7 | Revise el proyecto de Reglamento Organico Interno de la L’I(EL ion de Radiodifusion y Television Nacional DGRTN

8 Realice el repom: mensual y de actualizacion ge r\ulmafua‘ del CIV requerimiento de la Unidad de Informacion Publica de es
| Ministerio

9 L Revise el proyecto de Ivlanual de Normas Procesos y Procedimientos por servicios prestados de la Direccion de Transportes

e

o OmA N
.~ Sara ‘Carolina ’“olangjﬂh\ez

El presente mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra fecibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivp. |
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completodel | . o a o =
p;lr;tisct;w 1O @€ | Maria de los Angeles Lemus Portillo | CUL: 2228903632212 |

Nimero de Contrato: [ 493-2023-029-DSRH
Servicios (Técnicos o

1 = e ——— o

jﬁm@ﬁ@@@
' Servicios Profesionales [

Profesionales): T

Monto total del ; ot v e I’D’el 04/07/2023 al |
Contrato: _T_Cfﬁf'?f“gh__ I icieccoiimanaalll | i
Honorarios Mensuales: Jr Q.15,000.00 ieriodo del Informe: Eﬁ%jgooz/goza dl

'Dependencia
Administrativa donde | Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
_presta los servicios: |

No.-, ___ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio. para el abordaje de temas relacionados con
| Cooperacién Externa, S |
2 Asesorar periddicamente, el registro del avance fisico y financiero de los proyectos de Cooperacion
Externa reembolsable y no reembolsable. — S _— -
Asesorar en la elaboracién de informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por Unidad Ejecutora

_| asignada del Ministerio en materia de Cooperacion Externa reembolsable y no | reembolsable;

3
| ‘; Asesorar en la elaboracion de informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada Unidad
5

|
|
|

| Ejecutora asignada con proyectos de Cooperacion Externa reembolsable y no reembolsables;

.2 Asesorar en la Elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN; T
| Asesorar en la definicién de las areas prioritarias de inversion del Ministerio, para la formulacion del POA
6 |y Anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacién y programacion especifico, en materia de
_, Cooperacion Externa reembolsable y no reembolsable,
7| Asesorar en el proceso de revision de los SEGFIS, - -
8 | Asesorar en el proceso de revision y actualizacion de los SEGFIS en el sistema SIPLAN: S
9 ' Asesorar en la conformacion de expedientes para notificacion a MINFIN de readecuaciones
presupuestarias, SR . R
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
‘ desﬂlIa_rl@agagglggcgviquﬂng deriven de la presente contratacion;

No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

]

1 Asesoré a diferentes Unidades Ejecutoras personalizada asi como via telefonica en temas de Cooperacion
.| Externa reembolsable y no reembolsable y Ia normativa aplicable para el periodo fiscal 2023, o

2 | Asesore en la elaboracion de pronunciamientos de donaciones de la DGCT. 7
3 | Asesoré en la notificacion de expedientes SEGFIS, a MINFIN, SEGEPLAN y CGC. |
_= ) s bl st e e R e, oSt bl LTI : bt SR
Lf | Asesoreé a I@_Direcc@ngengal qtﬂonios_ga_ﬁzlégrafo§ -DGCT-en el proceso de aceptar donaciones. |
5 | Asesore en la revisién de hitos préstamo 4746 BID y la -DGC-
6 | Asesoréenlarevison de hifos prestamo BCIE 1994 FTIN.
7 | Asesoré en la revision de hitos prestamo BCIE 2138 -DGC- -UCEE- - -
| 8 | Asesoré en la gestion de préstamo BIRF/FSS. . _ S —
| 9 | Asesoréenla gestion de préstamo BM/DGC. -

e

@e/los Angeles Lemus Portillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
SEervicios y sus respectivos términos de referenciapasimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que grockdan E%amite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
' Nombre completo del

"_r e e e e e i |

) e e S e
i MARIA RENE LINARES SANDOVAL lcul: 2286988710101 r

Contratista: } P e S N il A
FH&MEO@C.ON@@: | 494-2023-029-DSRH ;[_UE_.F’EEQ"_“Q“&B_:*LQE@FLQ. e i
‘SEI‘VICI_OS (TEC?ICOS = | Servicios Técnicos | ' |
 Profesionales): I e -

R e s o e | | 04/07/2023 al
Monto total del Contrato: f Q.56,080 .65 ' Plazo del Contrato: e = ‘
' —l — T I3i2po23 !
T eyl 77}(" ) P o Del 01/10/2023 al |
| Periodo del Informe: | 31/10/2023

S — W —

'Dependencia
| Administrativa donde
| presta los servicios:

| Honorarios Mensuales: * Q.9,500.00
| Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
1

[ No. | ) _ hctvic SEGUN CONTRATO | .
[ ‘1 Apoyar en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y programas, de 1
| | acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio;

- ACTIVIDADES SEGUN CONTRATG

]
|
d

) -
| o | Asistiralas unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracién de ’r
|| planes, programas y proyectos; 166N de meles defndas s o P ]
Lo Apoyar en el segunmler_nto a fa consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de |
-t Inversiones de cada unidad ejecutora; _ IS
[ 4 Apoyar en la verificacion periodica en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades |
——{oleculorasasignadas, T e
L S | Apoyar en slﬁggm@ntos_lokesﬁaﬁef:@o_en €l Plan Operativo Anual de cada unidad QJ@‘QLEL@‘HEE_E& — |
6 | Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y e_va!uacnon de planes, |
|—-brogramas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel nacional por SEGEPLAN; |

I af

Apoyar en la elaboracién y presentar informes periodicos de |a ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora
' asignada del Ministerio, - OO S

g Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad |
—|eecutoraasignada, I
Iﬁ g Apoyar en la revision y gestion, ante SEGEPLAN, de los Proyectos de Inversian gue envian las Unidades Ejecutoras ;
L_ﬂ)_ _FA_EJZa_[ con acciones de seguim@to_(elagcﬂados con proyectos prioritarios, e
| 11 | Apoyaren la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN; ]
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas |
L aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

—— e T |

[

T

No. [ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ﬁ
1| Apoye con Ia recopilacion de la information que se publicara en el T S SnfsRdinteicusne, |
I 2 Apoyé con Ia revision de SEGFIS, de aquellos que estuvieran finalizados para su proceso final. )
| % | Apoyé con la asistencia eventual de la Recepcion de documentos de esta DIPLAN. {
EnrrT con Ia carga en la pagina web institucional del Tablero de Rendicion de Cuentas. B
T oy o ————— O ES MUEI0K bl V! bl A _
__6 | _Aeqyé con la ilabﬂat_:ibn dg las > presentaciones en f;);malo Power P;Ji:‘*nt_para la l‘Jltm’;— G}ra PFE—Sid;;Ck: el

7 | Apoye con el seguimiento de las Mesas técnicas correspondiente a la implementacién de la Metodologia para la

Formulacion de Diagnosticos Institucionales de Transparencia.

E__i I Apoye en asistir a la Reunion para la presentacion del sequndo I;forme Cuat;i;estral de Repdicic)r; de Euent;. ]
L |
’ |
‘ F
l Ml J
[
|
‘r

g | Apoyé con la recopilacion de informacion y elaboracion de 1a presentacion en formato Power Point correspondiente |

-2 los Logros Institucionales 2020-2023 para las Reuniones Sectoriales. .

9 Apoye con solicitar a las Unidades Ejecutoras el catalogo de proyectos 2020-2024 para la consolidacion de las
mismas.

i_ 10 {'\BO_yé_ @_cionsolidar la mformaErc’m brindada de toassi Io‘s_loﬁ;}e las Unida_des Ejecutoras del periddo 2020-2024.

[ 11 | _quy_é en dar segL_Ji_r_niento a la mesa técnica dg Ranking de Gestién_f\)l‘m;c;pz—aliREMj
[ 12 | Apoyéconlae

laboracién de leitz con Ia informacion correspondiente a transicion de gobierno f

13 J_f’-\poye con la elaboracion de leitz con |a informacion recopilada para la atencion a Logros Institucionales.

) 4 ; )

SANDOVAL

El presente |f1fom1e responde a lo estipulado en el contrato administrativ
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

0 suscrito con el prestador de servicios y sus
conformidad, por lo que se autoriza a quien
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del T

— —
| JUAN JOSE OCHAETA GUZMAN

| Contratista: I Cul: | 2484390491703

[Nimero de Contrato: | 4952023020 DSRH NIT del Contratista: | 180009

| Servicios (Técnicos o SR Prafssisns | 1

 Profesionales): ,,_l iz S T J !

| ‘el Contrata. | DeI04/07/2023al |
g | J : e .

1 Mo[lto tota_l d?l Co_nti?to Al O E_!8,54t_3 39 o - ‘F’_Iazo_(g ?O_ntrfﬁ)ﬂ | 311212023 |

‘ : 2 It ; . Del 01/10/2023 al

' Honorarios Mensuale_s. i O TS'E?O_OP__ S Pen‘odgilel InforTg._iaﬂ19@23_ -

== S i |
[ Dependencia [ |
} Administrativa donde | Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional |
_presta los servicios: ! |

+

5.7 R ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

' ¥ Asesorar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio. para el abordaje de planes Y programas, de acuerdo a los lineamientos [

I _Lq@neralgsqih&@s!t%£ e ST e —

\ 2 | Asesorar a las umdiades de planificacién y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion de planes. |
— | Programas y proyectos, T e

|L 3 Asesorar en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de Inversiones de l

e _cada unidad ejecutora, = o

L 4__| Asesorar periodicamente, en el | registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades ejecutoras amgnadas._]

i B 1 Asesorar en el seguimiento a lo establecido el Plan Operativo Anual de cada unidad €jecutora asignada, =

i—S* IAgesg’ar_en la elaboracion de informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad €jecutora asignada del Ministerio |

1 | Asesorar en la elaboracion Iinformes analiticos de €jecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada. P

|8 | Asesoraren la elaboracion del plan de traba 0anualde DIPLAN o ) g

L8 jF Asesorar con las acciones de seguimiento en los avances  fisicos y financieros de los proyectos prioritarios; |

T Asesorar en la definicion de areas prioritarias de Inversion del Ministerio para la formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto i

L | del periodo de planificacion y programacion especifico s e e

| Asesorar a la Direccion en temas abordados en el Comité Técnico Sectorial Nacional de Informacion Social presidido por MIDES |

| 11 ’ seguimiento de Metas Estratégicas de Desarrollo presidido por SEGEPLAN; Mesa Técnica para la formulacion de la Paolitica Nacional

de Ordenamiento Territorial presidida por SEGEPLAN,

[k 12 Asesorar en las comisiones, delegaciones y/o mesas tecnicas. en temas de planificacion con la Secretaria General de Planificacion

-+ -SEGEPLAN-, y otras instituciones relacionadas, - 0O

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas

Lot l.i‘i"vﬁfﬂﬁ@? se deyggn_qg[a_p_resgqte_gom@@m} S —_— ]

\IE;: ] __ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME - B

" TT\sEsBr_e a las Unidades Ejecutoras del Ministeno para el abordaje de planes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales |
del Ministerio

|
r_z Asesoré a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion de planes,
IF" | Programas y proyectos, asi como la revision de solicitudes de nuevos SNIP y actualizacion de los existentes

Asesore en reuniones de mesa técnica de Infraestructura, para elaboracion de Informe Oficial Anual de Recuperacion 2022

3
g‘;' "Asesore en el seguimiento a Ia equiparacion de metas fisicas definidas en el Bian Estratégico del Ministerio y en el Plan de
___| Inversiones de cada unidad €jecutora versus el presupuesto aprobado

Asesore en la actualizacion de la parte estrategica institucional relacionada con el Anteproyecto de Presupuesto 2024

Asesore con el analisis comparativo de los reportes por Producto y Subproducto, de 1a las Unidades Ejecutoras con Proyectos de
Inversion y funcionamiento para establecer las diferencias e inconsistencias entre ambos sistemas, y evaluar los avances en la
_|_€jecucion fisica y la coherencia versus la financiera

Asesoré en temas abordados en el Comite Tecnico Sectorial Nacional de Informacion Social presidido por MIDES y a reuniones
| convocadas, | relacionadas con el SNIS/RUUN, relacionado con los Programas Sociales

| o

o

|
L

~|

Asesore en los temas relacionados al seguimiento de metas fisicas. segun la Guia de Presupuesto por Resultados |

Asesoré en la revision de los expedientes de personal 029 del personal de la DIPLAN

| © | oo |
=

” ‘Asesoré en la Mesa Tecnica RED de Gasto Social coordinada por SEGEPLAN con Ia participacion de otros Ministerios e
instituciones

L

[

it e o e

[ 1| Asesore en seguimiento al tema relacionado con reunion en Casa Presidencial para la sincronizacion de metas en los sistemas |

| SIGES, SICOIN y SNIPgt (incluyendo SIPLAN) R il
Asesoré en la reunion de buenas éxperiencias, buenas practicas y lecciones aprendidas sobre Incorporacion del set corto del Grupo

12 | de Whashington sobre Estadistica de Discapacidad en los registros administrativos relacionados con el SNIS-RUUN a cargo del

|| MIDES, sobre €l control y seguimiento de los programas sociales I N T

r 13 | Asesore en reuniones de seguimiento a las correcciones de metas fisicas con la participacion de SEGEPLAN y Direccion General

de Caminos

*7___ s

anURenlo AlBE EabE e e e e e ——ee]
[ 14 Asesore en el segumiento al tema sobre la construccion de los Resultacos Institucionales, relacionado con la construccion de |
|| matrices para el seguimiento acumulado de los avances en los resultados

|

|

15 Asesore en la Mesa Tecnica RED de Crecimiento del PIB coordinada por SEGEPLAN, con Ia participacion de otros Ministerios e 1
instituciones.

e - W

—

A —

(f) == y : 1
JUAN JOSE OCHAETA GUZMAN
o
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminis restador de servicios y sus respectivos
terminos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de confo que se altoriza a quien corresponda, para que

procedan al tramite de pago respectivo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contrat:sta
"Namero de Contrato

'Servicios (Tecnlcos o

| Profesionales):

‘ Monto total del
l Contrato:

‘ Honorarlos Mensuales:

| Dependencm

' Administrativa donde
_presta los servicios:
‘No.|
|
T
f
|
|

4 S]

R o= =

— ﬁ,L_

X
- { planes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio

' JUAN ROBERTO ALFARO
| HERNANDEZ

| 496-2023-029-DSRH

| Servicios Técnicos

—

CUl:

_NIT del Contratista:

f2325342680101

| 70469334 |

I
~ 'Del 04/07/2023 al

Q 56,080 65 - _°  |Plazo i‘:"_c_°""a‘° 31/12/2023
Del 01/10/2023 al |
| Q9,500 o F | Periodo; de 'nfOFmLLawmfzozs |

] =
| Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
|

_ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|

Apoyar en la asistencia técnico- -profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de |

Apoyar a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la |
elaboracion de planes, programas y proyectos

. ' nacional por SEGEPLAN

- i BLELY

Apoyar en el acompanamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion
3 | de planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel 1

Apoyar en gestionar ante SEGEPLAN los F Proyectos de Inversién que envian las Unidades EJecutoras del |

i Ministerio.

LWS | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN

| ‘
|
-

_l-,

|
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que “EL CONTRATISTA" debera :
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contrataciéon .

ACTIVIDADES | RESULTADOS | DURANTE EL | PERIODO DEL INFORME

Apoye en la asistencia Técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio Para el abordaje de los p procesos \

Bl
Ry
|
|

|

[

| 1 | de formulacion de proyectos de inversion, programacion, reprogramacion modificaciones y ejecucion del
{ _presupuesto fisico del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

|

Apoye en el segulmlento efectwo dela programamon y e;ecucmn f|srca de proyectos de inversion de cada

Apoye en le revision de proyectos de inversion p para a las diferentes Unldades Ejecutoras

Apoye en el mgreso de SEGFIS de proyectos de inversion al sistema SIPLAN
\ Apoye en enviar |as hOJaS de tramite de prc proyectos 5 de mversmn a las diferentes Unidades E Ejecutoras |

\
4
|
ul ]

N l

.a/’.'fi

_| del Ministerio de Comumcamggs Infraestructura y Vivienda

5
6 Apoye enla recepcnon y aprobacuon de transferencias de proyectos de inversion en el sistema SNIP |
- ’r Apoye en aqueltas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades supenores |

|
|

Lic. lvan \Lbpez Mayorga
D Frunificacda
Direccién de Planifica
y Desarrolio Institucional -DIPLAN-
Minlisterio de Comunicaclones
\nfraestructura y Yivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

' Nombre completo del | T
Contratista: Jonnathan René Permllo Salazar | CUI 2660407560101

|
'Numero de Contrato: | 497-2023-029-DSRH [ NIT del Contratista: _ T 4_5_9950_30 ]
' Servicios (Técnicos o T .
Profesionales): | Servicios Profesionales -

Monto total del g -

! Contrato: B L] Q.88,548.39

r

— Contrato | | Del 04/07/2023 al

|
i
]
|
|

, Plazo d Contate|a1n2i023

[ ' | Del 01/10/2023 al |

Honorarlos Mensuales: -, | Q 1‘{000 00 7 P rfcigdillnforme ; 31/10/2023 l
[ Dependencia ‘
| Administrativa donde l Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional [
_presta los servicios: | e A e A e
' No. | 'ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B ]

4 | Asesorar en asistencia técnica- -profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje e T

.| planesy programas, de acuerdo a los lineamientos generales del | Ministerio. 1
‘r 2 | Asesorar en verificar periodicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones del |
L~ | Ministerio. R
| 3 Asesorar en los procesos de revision 'y consolidacion de los instrumentos de | planificacion de este }
[ Ministerio 7 |
L4 Asesorar en los procesos de elaboracion de SEGFIS de Inversion \ y de Fung@gmﬁr@_del Ministerio. |
| 5 Asesorar con los procesos de consolidacion del marco estrateggo institucional, paraelPEI. ‘
6 Asesorar en los procesos de seguimiento pencdnco de la ejecucion de metas establecidas en los |
|~ | instrumentos de planificacion. . ‘
| ¥ Asesorar en los s procesos de revision de ¢ QQcyr_ranos 5y Ofl(_:I_D_S Ejagogag@ ac es_taﬂ:’LA_l\l M= j
: g | Asesorar con la generacion mensual de reportes de los sistemas SIGES, SICOIN y SNIP gt, para fines de |
.| revision de analisis de metas fisicas y financieras, programadas en los instrumentos de planificacion. |
‘l 9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “"EL CONTRATISTA" debera ‘
| | desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |
| No. I ~ ACTIVIDADES / RESUﬁL_'I‘A[_)QS_DURANIgj.L_IE@@QEL EIFﬁO‘R_ME N 1‘
]r 1 | Asesoré en dar asistencia técnico- profesional a las diferentes Unidades Ejecutoras en el abordaje de |
L Lplanes_y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio - J’
9 | Asesore en la revision de los tableros de rendicion de cuentas de las unidades e;ecutoras asimismo
| | reallce la consolidacion para la generacion del tablero de rendicion de cuentas del Ministerio S
| 3 | Asesoré en el ingreso de las metas fisicas y financieras ejecutadas en el modulo de ejecucion 1 POA en el }
I Sistema de Planes -SIPLAN- _correspondiente al mes de septiembre de 2023
I[ 4 Asesoré en el proceso de revision y consolidacion de la ejecucion fisica y financiera de las Umdades ]

| Ejecutoras del Ministerio, correspondiente al mes de octubre de 2023. N
: |Asesore a las unidades ejecutoras del Ministerio en la generacion de reportes en los sistemas
| & , gubernamentales SICOIN y SIGES, para la consolidacion de la ejecucion fisica y presupuestaria por|
i | producto y subproducto. S
T 6 | Asesoré en la revision de modificaciones presupuestarlas y ‘de metas de las diferentes unidades
] 2 iEJECHICia§ del Ministerio - - S S
‘T 7 i Asesoré en la elaboracion de presentacmnes varias /1|

(f i RN

an René Pernillo Salazar

El presente infolyne responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus reSpectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procegdan de pago respectivo.

pez Mayorga
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e e ) DR T T S ———
gg'r::’r’;;:t:‘:"""‘m dsi [ oscaR LEONEL soLIs GARCIA Teu | 2271 81271 1901 |
| Nimero de Contrato: | 498-2023-029-DSRH | NiT del Contratista: | 7584887
Servicios (Técnicos o I Sesivtions res \ [ |
Profesionales): il A W 4 |
| Monto total del Contrato: | Q.59.032 26 Plazo del Contrato: | Del 04/07/2023 al [
i i S . | 31/12/2023 ]
| Honorarios Mensuales: I Q 10,000 00 _LPeriodo del Informe: Dol 1107023 2 |
"Dependencia Administrati S in s g e o s o
‘ dgrﬁzgﬂr:sta los servicio:ia _LDII'ECCI(JH de Planificacion y Desarrollo Institucional “
N_g._l " ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - ]

K ‘Asesorar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales |
del Ministerio

2 Asesorar en la cuantificacion de los volumenes de trab?ﬂo de planificacion ¥ pragramacion mensualmente

Asesorar a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejegﬁoras del Ministerio, en Ia elaboracion de planes,
| 3 programas y proyectos relacionados con funcionamiento

1 —

Asesorar en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Etratéglco del Ministerio y en el Plan de Inversiones de
4 | cada unidad ejecutora, relacionado con prayectos de funcionamiento

i_ _5— Asesorar con la revision e ingreso de SEGFIS en el sistema SIPLAN o o i
| S| | ST —— - T U T S =
| & Asesorar en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada }
e |
Asesorar en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de planes, programas y proyectos de cada unidad

A ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel nacional por SEGEPLAN J
i ; | Asesorar en la éjecucid?mensmefpreéuﬁuﬁd fisico de las Unidades Ejecutoras del Ministerio o o |
i 9 Asesorar en los procesos de consolidacion anual del POA - -
|| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas—‘

: 10 | actividades que se deriven de la presente contratacion ‘
. e . 74]

No. _ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesore en las reprogramaciones de productos y subproductos de las metas fisicas v financieras de las unidades ejecutoras del
}, . 5 R I — e
Asesore en la cuantificacion de volimenes de trabajo de las unidades ¢jecutoras sobre las planificaciones y programaciones de las

_ | metas fisicas v lnancieras mensualmente. en base a los reportes generados del sistema SIGES v SICOIN.
Asesore a las unidades ¢jecutoras en las reprogramaciones de los programas y proyectos de tuncionamiento. dandoles seguimiento
_atraves del sistema de gestion -S1GES-, SICOIN Y SIPLAN,

# Asesoré en el seguimiento de las metas fisicas v linancieras contempladas dentro del Plan Estratégico del C1V asi mismos los
o _.Lprm ectos de inversion y funcionamicnto de las unidades ejecutoras,

5 Asesoré en la revision sobre la digitacion de las resoluciones de SEGFIS aprobadas sobre las modificaciones de metas fisicas y
— | lnancieras en el sistema SIPLAN de la Secretaria General de Planificacion -SEGEPLAN-,

6 Asesore en el seguimiento de las metas fisicas y financieras digitalizadas en el sistema de planes -SIPLAN- de cada unidad
_| ejecutora del CIV del tercer cuatrimestre.

7| Asesore a las unidades ¢jecutoras en el desarrollo de las planificaciones, programaciones y reprogramaciones sobre los proyectos |
7‘+d_c_l'utluunmmigu_n cinversion.

8 T-.\nusnrc en la cjecucion de las metas fisicas v financieras de las unidades ejecutoras de manera mensual v cuatrimestralmente. _1

\sesor¢ en la verificacion de comprobantes generados en Sistema Nacional de Inversion Publica -SNIP- sobre los proyectos de
inversion en base a la informacion generada en el sistema SIPLAN, =

L 10 | Asesoré a cada una de las diligencias delegadas por ¢l senor director de DIPLAN

oy )

(f) " e/ A

OSCAR LEONEL SOLIS GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectiyos termings de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza ajqulen corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Mayorga
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

' Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato
‘Servicios (Técnicos o
_Profesionales):
Monto total del
%Con_trﬁato.i

Honorarios Mensuales:
Dependencia

Administrativa donde
presta los servicios:

oo e a

No.

Apoyar en las actividades de la Direccion de Planificacion y Desarrolio Institucional para el traslado y
1 | entrega de la correspondencia en las distintas entidades e instituciones de manera oportuna y con |

| discrecion.

4|,

2
| i3
4
5
6
7
8
9

No. |

Ianoooo
g

Cnistofer Jhonatan Gonzalez Choc CUl:

S —

1703 14286 0101 |

FﬁQQ—Q_OQB_-Q?Q-DSBH__

Servicios Técntcos

_| NIT del Contratista:

| 60285710 |
#

5 Q.35419 35 Plazo del Contrato:

Periodo del Informe:

Del 04/07/2023 al |
|31/12/2023

Del 01/10/2023 al
|31/10/2023

| Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional

e

~_ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Estar dispo nlble en cualgmer momento, para atender las necemdades que se le as_gpen .
Agogar en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacion asignada

Apoyar en llevar control escrito o bitacora de los documentos entregados.

Mantener permanente comunicacion con el jefe inmediato, informando sobre cualquier asunto ocurrido en
| el desarrollo de las actividades de mensajeria.

Apoyar en el disefio de la ruta que realizara para entregar todos Ios&roductos
Colaborar en otras gestiones que le sean asignadas

Las actividades descritas son enuncnatlvas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA" debera

ACTIVIDADESI RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el traslado y entrega de la documentacion y correspondenma de la Direccion de Planificacion y
. Desarrollo Institucional a las distintas entidades e instituciones gubernamentales.

i 2 Apoye en realizar las actividades de logistica para mejorar la distribucion de la documentamon a5|gnada

3 | Apoyé en llevar el control escrito de los documentos entregados durante el periodo de octubre 2023

Informé periodicamente a la Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional. sobre todas las
actividades relacionadas a la mensajeria.

| | superiores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 | Apoye en el disefo de la ruta para entregar todos los productos de manera oportuna

Colabore en todas aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las & autoridades |

Cristofer Jhonatan Gonzalez Choc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos téerminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que pracedan,al tramite de-pago respectivo.

Direcclpbn de Planificacién
Institucional -DIPLAN-
de Comunicaclones
infraestructura y Yiviends

Ministerio




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘*_67_ W | Fi— - T 7_. e [ S

l zg:ﬂa’g;’t:f“p'em del | EDGAR ALEJANDRO ROMAN ALVAREZ | CUI: 2425736730101
E«lﬁ_rgelid de Contrato: ijT 5_(_)6-_720_23_;0279-@81?& - - tﬁlﬁ del Contratista: | 5757347
| Servicios (Técnicos o .

' Servicios Profesionales I

——

| Profesionales):

B S
| Monto total del Contrato: | Q 118,064 52 Plazo del Contrato: | D€/ 04/07/2023 al
B ——— " [PlaodelContaf: |iinomeps o
Del 01/10/2023 al

l_Honorarios Mensuales: | Q.20,000.00

RISt __ |Periododelinforme: |51 10m003
Dependencia

Administrativa donde | Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional

‘Lpgesta los servicios: S ra— e g o o o |

i
i
\
i
|
[
!

(B[ T achvibAbEsseein CONTRATO

1
—_— —— e
KN Asesorar en el seguimiento a la implementacion de Normas Generales de Control Interno de la Contraloria General [
| | de Cuentas.

i_ 2 Asesorar en la asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del MinisterEpara el a?o??ajerlanes y
Lp_rqgram_as, de acuerdo alos lineamientos generales del Ministerio - g J

f_ 3 Asesorar en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras de Ministerio para el abordaje, elaboracion e

—4 T roplementacion de herramientas técnicas administrativas S

i 4 1u_)ﬂs_g,t;surar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN - R

f 5 Asesorar a la Direccion, en la definicion de las areas prioritarias de inversion del Ministerio, para la formulacién del

Iﬁ _| POAYy anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion especifico

6 Asesorar en las comisiones, delegaciones y/o mesas técnicas, temas de planificacion con la Secretaria General de l
| Planificacion -SEGEPLAN-, y otras instituciones relacionadas o b e e

i 7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera desarroliar |
| todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

— -

-
|1

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

b
o ‘ +
TI Asesoré en el seguimiento a |a implementacion de Normas Generales de Control Interno de la Contraloria General de
Cuentas
[ Asesore a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para elaboracion de matriz de acciones estratégicas en los ambitos
[ 2 | de ciberseguridad e infraestructura critica el abordaje de planes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales
’7 Lestableg@_gs por la Comision de Asesoramiento y Planificacion del Sistema | Nacional de Seguridad.
3

| Asesoré a DIPLAN para la integracion y analisis de las matrices de accion estratégica en ciberseguridad -él
__| infraestructura critica solicitada por la Comision de Asesoramiento y Planificacion del Sistema Nacional de Seguridad.
'7 4 Asesoré a DIPLAN en el seguimiento y validacion de manuales elaborados por las Unidades Ejecutoras del CIV

| Asesoré al Comité de Etica para implementar el proyecto de Cultura Etica Institucional, ademas de la conduccion de |

: los programas de Cultura Etigans_tit@oEl @n los programas a transmitir por Youtube, o ]
I— Asesoré a Comité de Etica para el seguimiento de cumplimiento del programa de difusion de programas de ética, y
que elaboren el informe correspondiente en las Unidades Ejecutoras de las capacitaciones S ﬂ
| 7 ‘1' Asesore mesa técnica del RED de Gasto Social bajo la coordinacién de SEGEPLAN
f gj'ﬂsﬁ'éﬂa_niééi tecnica del RED del PIB, bajo la coordinacien de SEGEPLAN __Hi"(
™~

(f)

EDGAR ALEJANDRO-ROMA o |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
Corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Lic. Ivah Lopez mayorga
T oacRECTOR s
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | AURA MARIBEL CONTRERAS
Contratista: BRAN Cul: 1645 81200 0101
NIT del

Numero de Contrato: 501-2023-029-DSRH Contratista: 74754068

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Plazo del Contrato: | 04 JULIO AL 31

Monto total del DE DICIEMBRE

Contrato: Q.38,370.97 2023

Periodo del 01 DE OCTUBRE
Informe: AL 31 DE

Honorarios Mensuales: | Q. 6,500.00 OCTUBRE 2023

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

4 Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema de la Direccién de Asesoria Juridica.

2 Apoyar en la asignacién de expedientes a los diferentes asesores.

3 Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios.

4 Apoyar en la Entrega de expedientes a donde corresponda.

5 Apoyar en el Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de
este Ministerio.

6 Apoyo en Archivo de documentos.

7 Apoyo en Recibir y realizar llamadas.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se reciben:
expedientes administrativos provenientes de las Direcciones Generales, adscritas a este Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de Secretaria Administrativa de esta Direccion
Superior, de los demds érganos administrativos del Organismo Ejecutivo y de personas particulares
y/o juridicas.

2 La recepcion de los diferentes documentos y/o expedientes que Ingresan y egresan en esta Direccién
de Asuntos Juridicos, posteriormente se procede a su registro en el sistema electrénico del control de
dichos documentos en esta Direccién de Asuntos Juridicos.

3 Seguido del ingreso al sistema electrdnico, se procede al traslado de los expedientes y/o procesos
judiciales de primer ingreso al Director de esta Direccién de Asuntos Juridicos, para la asignacién
correspondiente de los mismos a los asesores y/o técnicos juridicos, para lo cual se realiza la
transcripcion del asunto en el libro de asignacién de expedientes al personal de esta Direccién de
Asuntos Juridicos.

4 El traslado de expedientes a Secretaria Administrativa y a las unidades de esta Direccidn Superior, que
contienen lo resuelto por los asesores y/o técnicos juridicos, de esta Direccién de Asuntos Juridicos.

5 Seguimiento por via telefénica, correo electronico, escrito o de forma personal a las diversas

solicitudes administrativas o judiciales, que realizan las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio, otros organismos del Estado, Judicial o Legislativo, o personas juridicas e individuales.

i




6 Redaccion de oficios:
e  Para dar respuesta a las solicitudes que se plantean sobre aspectos juridicos a esta Direccién de
Asuntos Juridicos
¢ Solicitar informacién y/o documentos a unidades de esta Direccién Superior, Direcciones
Generales adscritas a este Ministerio, y a cualquier otra dependencia publica
¢ Citar a personas a las reuniones convocadas por la Directora o Asesores Juridicos de esta Direccion
de Asuntos Juridicos.

7 Archivo de los documentos redactados dentro de los expedientes administrativos: providencias,
oficios, opiniones, dictamenes e informes ejecutivos.

8 Atender las llamadas telefdnicas, correo electrdnico y atencidn al publico que se presenta a esta
Direccién de Asuntos Juridicos, que consulta sobre el estado de expedientes administrativos.

9 Mantener un constante control de los insumos que se utilizan en el desempefio de las funciones de
esta Direccidn de Asuntos Juridicos, realizando el tramite de los formularios que se presentan en el
pedido de dichos insumos a la Unidad de Almacén de esta Direccién Superior, para proveer de los
mismos a esta Direccion de Asuntos Juridicos.

(f LANA%MM
Aura ribel G

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bq. 5.
Bic. Alvaro Vinicio Matus Flores
) ) Director
Dl.re_cmé.n de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones
infraestructura ¥ Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ESTEFALIZ AHUDETH Cul:
Contratista: CIFUENTES CHAVARRIA : lhiabsecpan
Numero de Contrato: 502-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 956759-3
Servicios (Técnicos o PROFESIONALES
Profesionales):
Plazo del Contrato: 17 DE JULIO DE 2023 AL 31
Monto total del Contrato: Q.109,677.42 DE DICIEMBRE DE 2023
st ks o 0.20,000.00 Periodo del Informe: |01 DE OCTUBRE AL 31 DF

OCTUBRE DE 2023

Direccién Administrativa | DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean marginados
por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el memorial respectivo cumpliendc con el plazo
fijado en las leyes de |la materia o por Juez competente

2. | Elaborar memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de audiencias conferidas por la
Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidac derivado de las Acciones Constitucionales de
Amparo que le sean marginadas por la Jefatura del Departamento Laboral, dentro de los plazos legales
establecidos

3. | Elaboracion de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y someter a revisidn de la
Asesoria Legal Laboral

4, Elaboracion de informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente y otros que le sean
requeridos

5. | Conocer y brindar asesoria legal en |a resolucién de procedimientos administrativos asignados por el
Departamento Laboral, elaborando el documento administrativo que corresponda

6. | Atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento juridicos o legales, exponiendo
argumentos, opinion y criterio juridico

7. | Brindar asesoria legal y atender a las citaciones emanadas por la Inspeccién General de Trabajo del
Ministerio de Trabajo, derivado de las adjudicaciones generadas por las denuncias presentadas,
debiendo defender los intereses ministeriales, dentro de los plazos establecidos

8. | Debera apoyar, asistir y auxiliar con la distribuciéon de expedientes, responsabilizindose de |a
procuracion y diligenciamiento de cada expediente administrativo y/o judicial asignado por el Jefe de
Departamento Laboral o el Director de Asuntos Juridicos

9. Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, opiniones juridicas, resoluciones y acuerdos
ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por el Departamento
Laboral o la Direccidon de Asuntos Juridicos

10. | Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas.

11. | Atender las diligencias judiciales laborales y/o administrativas, acuciosamente en cualquier
requerimiento planteado ante el Departamento Laboral, debiendo resolver cualquier circunstancia
presentada, bajo su mas estricta responsabilidad

12. | Conocer, analizar y brindar asesoria legal en la resolucién de expedientes administrativos conformados
para el pago de Sentencias Judiciales, renglén presupuestario 913, proponiendo a la Jefatura del
Departamento Laboral el proyecto de resolucion.

13. | Cualquier otra actividad que le sea asignada en forma verbal o escrita, inherentes a los servicios a
contratar, sin demora alguna

14. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se elaboraron memoriales informado al juez, interponiendo apelacidn, evacuando audiencia,
evacuando vistas, siendo los siguientes: 01173-2020-10441, 01173-2016-10322, 01173-2016-4041,
01214-2018-1921, 01173-2020-10812, 01173-2023-5579, 01173-20159-3053, 01173-2023-5579,
01173-2020-5313, 01173-20119-3335, 01173-2021-9851, 01173-2016-6069, 01173-2020-1766,
01173-2018-657, 01173-2019-2584, 01173-2019-898, 01173-2019-3373, 01173-2016-6574, 13004-
2020-149, 01173-2022-1677, 01173-2016-7352, 01173-2016-1255, 01214-2018-639, 01173-2020-
10851, 01173-2019-4015, 01173-2019-3335, 01173-2022-883, 01173-2022-472, 01173-2021-7130,
01173-2016-4983, 01173-2022-304, 01173-2021-4940, 01173-2020-4836, 01173-209-2854, 01173-
2015-2854, 01173-2020-3191, 01173-2015-6502, 01173-2019-1596, 01173-2020-7991, 01173-2019-
3335, 01173-2020-11664, 01173-2019-228, 01173-2021-1787, 01173-2016-7981, 01173-2020-1632,
01173-2015-4604,01173-2020-1547,01173-2020-6977,01173-2019-6158,01173-2020-6897, 01173-
2021-7132, 01173-2021-7101, 01173-2021-298, 01173-2020-10202, 01173-2020-3162, 01173-2022-
8159, 01173-2022-1119, 01173-2016-5694, 01173-2019-2854, 01173-2016-10891, 01173-2018-657,
01215-2018-3009, 01173-2019-3335, 01173-2022-1138, 01173-2021-11230, 01173-2020-10442,
01173-2016-3623,01173-2020-10203,01214-2018-639,01173-2019-3772,01173-2016-4999, 01214-
2018-2432, 01173-2019-10184, 01173-2019-2854, 01173-2020-8900,01173-2021-10576, 01173-
2023-8210, 01173-2023-8126, 01173-2023-8124, 01173-2023-8123, 01173-2020-7863, 01173-2020-
8900, 01173-2023-5584, 01173-2022-4625, 01173-2023-2050, 01214-2018-3081, 01173-2016-6804,
01173-2021-7490, 01173-2018-4332.

2. | Elaboracién de memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de audiencias conferidas
por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad derivado de las Acciones
Constitucionales de Amparo: 2867-2022,01021-2023-239, 1414-2021, 2852-2021, 1568-2022, 01021-
2023-239, 3345-2021.

3. | Sesuscribieron proyectos de resolucion ministerial de pago de diferentes unidades ejecutoras. Siendo
los siguientes: 01173-2020-10877, 01173-2019-4019.

4. | Se procuro ante las distintas entidades del sector justicia.

S Se atendio y participo en reuniones de asesoramiento juridico en la Procuraduria General de la Nacién
y distintas Unidades Ejecutoras, expedientes laborales que necesitaban atencion urgente.

6. | Se suscribieron Oficios solicitando documentos para PGN, Remitiendo Cedulas de Notificacidn en

relacion a -Juicios Ordinarios Laborales, Demandas nuevas, Informando sobre Incidentes de Liquidacion
de Costas, entre otros a las diferentes unidades ejecutoras. Siendo los siguientes: 2566, 2567, 2569,
2570, 2571, 2578, 2579, 2580, 2595, 2596, 2602, 2603, 2604, 2610, 2611, 2594, 2619, 2637, 2637,
2639, 2640, 2641, 2644, 2645, 2646, 2647, 2648, 2654, 2649, 2650, 2642, 2652, 2653, 2655, 2656,
2658, 2675, 2676, 2677, 2678, 2679, 2684, 2685, 2686, 2687, 2688, 2690, 2689, 2694, 2698, 2699,
2700, 2701, 2706, 2708, 2709, 2717, 2718, 2730, 2731, 2732, 2733, 2735, 2736, 2738, 2739, 2740,
2742, 2743, 2744, 2745, 2746, 2747, 2748, 2752, 2754, 2755, 2756, 2757, 2758, 2758, 2760, 2761,
2762, 2763, 2764, 2765, 2768, 2772, 2773, 2774, 2775, 2776, 2794, 2795, 2796, 2797, 2798, 27959,
2800, 2809, 2810, 2811, 2812, 2813, 2819, 2820, 2821, 2822, 2823, 2824, 2825, 2826, 2832, 2833,
2834, 2835, 2836, 2842, 2827, 2844, 2846, 2847, 2848, 2849.

(f)

P

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respeg
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
respectivo. El cual consta de 2 folios.

ivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
ara que procedan al tramite de pago

NV L —
LicAlaro Vinicio Matus Flores
Director
Tireccion de Asuntos Juridicos

viinisterio de Comunicaciones,
nfraestructura v Viviendr




DIRECCION SUPERIOR MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Ixchel Ajmaya Pérez Pacay CUl: 3031597820108
NIT del
Numero de Contrato: | 503-2023-029-DSRH Contratista: 105551651
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 17 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre de
Contrato: Q.43,870.97 2023.
Periodo del 01 de Octubre al
Honorarios Informe: 31 de Octubre de
Mensuales: Q.8,000.00 2023.
Direccion
Administrativa donde
resta los servicios: Direccién de Comunicacion Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Publicar y apoyar en el monitoreo de Redes Sociales.

2 Socializar la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

3 Interactuar con usuarios de redes sociales .

4 Realizar informes de redes sociales.

5 Apoyar en la comunicacion interna

6 Socializar la informacion a publico interno.

7 Apoyar en redactar notas informativas

8 Apoyar en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

9 Otras que sean requeridas por este Ministerio.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 01
DE OCTUBRE AL 31 DE OCTUBRE DE 2023

1 Publiqué y apoyé en el monitoreo de redes sociales.

2 Socialicé la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

3 Interactué con usuarios de redes sociales.

4 Realicé informes de redes sociales.

5 Brindé apoyo en comunicacion interna.

6 Socialicé la informacién a publico interno.

1 Redacté notas informativas para publicaciones en post para redes.

8 Apoyé en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.




A}

Ixchel Ajmaya Pérez Pacay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o EIE: G RS al o
Directoy de Comunicacio oo
i Ministero de Cgmunicaciones

o \nfraestructuray Vivienda

<




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Wendy Yesenia Brisuela Del Aguila CUL: 2599-62333-0920
NIT del

Numero de Contrato: 504-2023-029-DSRH Contratista: 1743800-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales
Plazo del Del

Monto total del Contrato: 19/07/2023 al

Contrato: Q.97,548.39 31/12/2023
Periodo del 01al 31de
Informe: octubre del

Honorarios Mensuales: | Q.18,000.00 2023,

Direccidn
Administrativa donde
presta los servicios:

Direccién de Asuntos Juridicos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean
marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el memorial respectivo cumpliendo
con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente;

Elaborar memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de audiencias conferidas por la
Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales
de Amparo que le sean marginadas por la Jefatura del Departamento Laboral, dentro de los plazos
legales establecidos;

Elaboracidn de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y someter a revision de la
Asesoria Legal Laboral,

Elaboracion de informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente y otros que le sean
requeridos;

Conocer y brindar asesoria legal en la resolucion de procedimientos administrativos asignados por el
Departamento Laboral, elaborando el documento administrativo que corresponda;

Atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento juridicos o legales, exponiendo
arqumentos, opinidn y criterio juridico;

Brindar asesoria legal y atender a las citaciones emanadas por la Inspeccién General de Trabajo del
Ministerio de Trabajo, derivado de las adjudicaciones generadas por las denuncias presentadas,
debiendo defender los intereses ministeriales, dentro de los plazos establecidos;

Deberd apoyar, asistir y auxiliar con la distribucion de expedientes, responsabilizandose de la
procuracion y diligenciamiento de cada expediente administrativo y/o judicial asignado por el Jefe de
Departamento Laboral o el Director de Asuntos Juridicos;

Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, opiniones juridicas, resoluciones y
acuerdos ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por el
Departamento Laboral o la Direccion de Asuntos Juridicos;

10

Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas;

11

Atender las diligencias judiciales laborales y/o administrativas, acuciosamente en cualquier
requerimiento planteado ante el Departamento Laboral, debiendo resolver cualquier circunstancia
presentada, bajo su mds estricta responsabilidad;

12

Conocer, analizar y brindar asesoria legal en la resolucion de expedientes administrativos
conformados para el pago de Sentencias Judiciales, renglon presupuestario 913, proponiendo a la

Jefatura del Departamento Laboral el proyecto de resolucion;




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Diligencia en Libramiento de Chimaltenango, Ruta CA-1 Occidente.

Accidén de Amparo No.1205-2023, Superintendencia de Telecomunicaciones, plazo de
48 horas.

Carpeta Judicial que contiene Ejecucion de Sentencia Nacional No.01048-2023-
00226 del Juzgado Séptimo Pluripersonal de Primera Instancia, Ramo Civil,
Guatemala, plazo de 24 horas e interposicion de Recurso de Revocatoria en contra
de la Resolucién de fecha 30 de junio del afio 2023.

Expediente No.31348 del Fondo para la Vivienda -FOPAVI-, propuesta de Reforma
al Acuerdo Gubernativo No.312-2012 Reglamento de la Ley de Vivienda, con el
objeto de regular los requisitos de los procedimientos administrativos a cargo de la
referida Unidad, para dar cumplimiento a las disposiciones del Decreto nimero 5-
2021 del Congreso de la Republica, Ley de Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos.

Expediente Administrativo No0.2768-2022 Juzgado de Asuntos Municipales,
Municipalidad de Guatemala, caso de Vertedero Cielo Abierto, Zona 18, plazo de 5
dias.

Expediente Administrativo No.3237-2022 Juzgado de Asuntos Municipales,
Municipalidad de Guatemala, caso de Contaminacién Ambiental, Zona 18, plazo de
o dias.

Expediente Administrativo No0.1167-2021 Juzgado de Asuntos Municipales,
Municipalidad de Guatemala, caso de Basurero Clandestino, Zona 21, plazo de 5
dias.

Redaccion de Oficios a diferentes Dependencias del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, solicitando informacién, asi como remitiendo informacion.

Atender notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas
establecidas en la ley de la materia.

10

Seguimiento en Procuraduria General de la Nacién del Juicio Oral de Rendicion de Cuentas,
en contra del Fiduciario Banco Industrial S.A. -COVIAL-.

11

Expediente Administrativo No0.2652-2022 Juzgado de Asuntos Municipales,
Municipalidad de Guatemala, caso de Contaminacién Ambiental por Desechos
Solidos, Zona 18, plazo de 5 dias.

12

Expediente Administrativo No0.3103-2021 Juzgado de Asuntos Municipales,
Municipalidad de Guatemala, caso de Contaminacion Ambiental por Desechos
Solidos, Zona 7, plazo de 5 dias.

13

Expediente Administrativo No.13653, Recurso de Revisiéon en contra de Resolucion
de la Direccion General de Transportes, plazo 5 dias.

(") %ﬂ&uﬂ 6&’"

Li€da. Wendy Ye ria-Brisueta Del Aguila

El presenfeiinforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo. Bo.

nicio Matus Flores
Director

Direccion de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del l |
Contratista: Gabriela Maribel Lopez Garcia CUl: 2653869771501
NIT del

Numero de Contrato: | 505-2023-029-DSRH Contratista: 54180260
Servicios (Técnicos o

Profesionales): _| Servicios Técnicos ]
Monto total del | Plazo:del 101/08/2023 al
Contrato: | Q.60,000.00 ) Contrato: 31/10/2023
 Honorarios ‘ ' Periodo del 01/10/2023 al
Mensuales: | Q.12,000.00 - _Informe: 1 31/10/2023
Unidad Administrativa

donde presta los

| servicios: | Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda ]

No. | ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en la elaboracion de informes en relacion a programas y proyectos del Despacho.
|
2 Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategiés que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.
g Brindar apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
| los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.
4. Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento a la
L correspondencia que ingrese a la oficina de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.
5. | Apoyar en la elaboracion de ayuda de memoria en las diferentes reuniones del Vicedespacho.
6 | Apoyar en la gesﬁén oportunay correcta de los asuntos gue se presentan a consideracion del
|| Despacho Viceministerial. - -
7. | Apoyar en el ordenamiento y actualizacion de archivos de ese Vicedespacho.
8 | Apovyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefdnicas correspondientes a la oficina de la
- Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.
9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Colabore en la elaboracion correcta aplicacion de estrategias_bara llevar la agenda de la Sefiora
Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.
2. Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho, darle ingreso al sistema de
correspondencia de la documentacion que ingresa y sale del despacho Viceministerial.
3. Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda y darles seguimiento a diferentes solicitudes.
4. | Requerir a las dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que sefialan y trasladar al Despacho del Sefior Ministro la
| informacion si asi lo hayan requerido. - i
5. Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica, Contraloria General de
Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.
6. Apoyo en control y registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho.
7. | Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignén, remitir a los
sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision, previa
L firma de la sefiora Viceministra.




..

Elaboracion de oficios, hojz de tramite y documentos que se requieran y escaneo de informacion y
expedientes para archivo digital.

9. \ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA deberd

~ desarrollar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

—
7

[\
( Ay _\1 ’-

Gabriela M-gr-ibel Lopez Garcia

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

(f)

Cristina Elizabeth Lemus Alvarado
Viceministra de Desarrolla rbang y Vivienda
Ministerio de Comunicaciunes,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Ana Lucia Batres Chacon Cul: 2618 23256 0101
NIT del
Niimero de Contrato: 506-2023-029-DSRH Contratista: 68214901
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: | Q. 41,548.39 Contrato: 02/10/2023 - 31/12/2023
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 13,548.39 Informe: 02/10/2023 — 31/10/2023
Direccién Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
SN RO infraestructura y vivienda.
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar a la Direccion de Recursos Humanos en la revision y actualizacion de los diferentes manuales institucionales, tales

como el Manual de Organizacion y Funciones, Manual de Normas y Procedimientos, Manual de Induccién, etc.

2 Brindar asesoria a la Direccién de Recursos Humanos, en todo lo relacionado a la implementacion, seguimiento y
cumplimiento del Cédigo de Etica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Asesorar a la Direccion Superior y a todas las unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda en todo lo relacionado a la Evaluacién del Desempefio, misma que debe realizarse por lo menos una vez al afio a
todos los servidores publicos de la institucion.

4 Brindar asesoria a la Direccién Superior en la realizacion del Diagnéstico de Necesidades de Capacitacion, que permita
llevar a cabo programas de capacitacion de acuerdo a la naturaleza de la institucion.

5 Brindar asesoria a todas las unidades ejecutoras que pertenecen al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
para que implementen programas y desarrollen capacitaciones baséndose en los resultados del DNC.

6 Brindar asesoria en desarrollar programas e impartir capacitaciones a todos los colaboradores de la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, que permitan el desarrollo de habilidades y capacidades que
mejoren su desempefio laboral.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré a la Direccion de Recursos Humanos en la revision del Manual de Normas y Procedimientos.

2 Elaboracion del instrumento para la realizacion del Diagnostico de Necesidades de Capacitacion.

3 Asesoré en la revision y elaboracion del instrumento para la realizacién de la Evaluacion del Desempefio.

4 Brindé seguimiento a la socializacion de las capacitaciones que seran impartidas por la Contraloria General de Cuentas
CGC, a la Direccién Superior y Unidades Ejecutoras. '

5 Asistl a reuniones de trabajo relacionadas a las capacitaciones del Comité de Etica y en seguimiento a la Ley de
Simplificacion, W

(f)

Ana Ludia Batres Cliacon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

| D \ _’/
. 0 A
Licda. Vivian Andreina Chacdn Cuerra
) DIRECTORA
Direccion de Recursos Humanos
Direccién Superior

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: GESLER EZEQUIEL DE LEON RIVERA Cul: 2461027050101
NIT del

Numero de Contrato; 507-2023-029-DSRH Contratista: 49638572

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02 DE OCTUBRE
Contrato: AL 31 DE

Monto total del Contrato: |[Q. Q16,322.58 DICIEMBRE 2023
Periodo del 02 DE OCTUBRE AL
Informe: 31 DE OCTUBRE

2023

Honorario del mes: Q 5,322.58

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la

autoridad asignada

Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transporar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

o) Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Ejecutar diligencias y trdmites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realizar ofra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO 02 DE OCTUBRE AL 31 DE OCTUBRE 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduije el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y

lubricantes del vehiculo

Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

o N D O,

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que fue asignado con total discrecién.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

-

GESLER EZEQUIEL DE LEON RIVERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Leslie Marceli Corado Najarro CuUl:

1758850792201

Nimero de Contrato:

508-2023-029-DSRH

NIT del
Contratista:

50010808

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Del 09 de octubre al

Monto total del Plazo del s

Contrato: Q. 9,596.77 Contrato: 31 de décgggwbre de
y Periodo del Del 09 al 31 de

Honorarios del Mes: Q. 2,596.77 Inforiie: schubre de.2023

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Informacién y Registro

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas de

limpieza que se realiza

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite

6. Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

-

Apoyé con limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones

2 Apoyé con llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

limpieza que se realiza

3 Informé de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas de

4 Apoyeé con abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Apoyé colaborando con el resto del personal cuando se le solicite

corresponden

6 Apoyé con seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que

i

(f) \hlf

Leslie Marceli Corado Najarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: WALTER ISMAEL LORENZANA CUl: 3443 15487 2207
NIT del

Numero de Contrato: |509-2023-029-DSRH Contratista: 4568442-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo de'_ 09 de Octubre al 31 de

Contrato: Q. 19,193.55 Contrato: Diciembre del 2023

reriodo del | 09 de Octubre al 31 de

Honorario del mes: | Q.5,193.55 e Octubre 2023

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ik Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada
Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

4 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

5 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten

7 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 09 AL 31 DE OCTUBRE DEL 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

4 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

5 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

6 Colabore con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transportaron
Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

AEL LORENZANA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




