MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Sandra Nohemi Carrillo.
Contratista: Cordova Cul: 1698932270101
NIT del
Niumero de Contrato: 257-2023-029-DSRH Contratista: |959968-1 -
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): Profesionales .
Monto total del Plazo del 01-06-2023 al
Contrato: Q 98,000.00 Contrato: 31-12-2023 !
Periodo del |01-07-2023 al
Honorarios Mensuales: | Q 14,000.00 - Informe: 31-07-2023: e
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda v

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. Asesorar a la Direccion de Recursos Humanos en la revisién y actualizacién de los diferentes
manuales institucionales, tales como el Manual de Organizacién y Funciones, Manual de Normas
y Procedimientos, Manual de Induccidn, etc.

2. Brindar asesoria a la Direccion de Recursos Humanos, en todo lo relacionado a la
implementacion, seguimiento y cumplimiento del Cédigo de Etica del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3. Asesorar a la Direccion Superior y a todas las unidades ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en todo lo relacionado a la Evaluacion del
Desempeiio, misma que debe realizarse por lo menos una vez al afio a todos los servidores
publicos de la institucion.

4, Brindar asesoria a la Direccidon Superior en la realizacion del Diagndstico de Necesidades de
Capacitacion, que permita llevar a cabo programas de capacitacién de acuerdo a la naturaleza
de la institucion.

5. Brindar asesoria a todas las unidades ejecutoras que pertenecen al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para que implementen programas y desarrollen
capacitaciones basandose en los resultados del DNC.

6. Brindar asesoria en desarrollar programas e impartir capacitaciones a todos los colaboradores
de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, que
permitan el desarrollo de habilidades y capacidades que mejoren su desempefio laboral.

T Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asesoré a la Direccién de Recursos Humanos en la revisién del ROl y con la revisién del Manual
de Induccion.

r | Asesoré ante los representantes de Recursos Humanos y Tecnologias de todas las Unidades

Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda la metodologia de la
difusién e implementacién del Codigo de Etica.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

3. Brindé seguimiento acerca del instructivo actualizado por la Oficina Nacional de Servicio Civil -
ONSEC- relacionado a las nuevas disposiciones y lineamientos para la aplicacion del proceso de
evaluacion del desempefio correspondiente al periodo 2023.

4, Brindé asesoria a la Direccién Superior en la revision del formato “Encuesta para la Deteccion de
\ Necesidades de Capacitacion -DNC-, para llevar a cabo programas de capacitacion de acuerdo a
la naturaleza de la institucion.

5. Asesoré a la Direccién de Recursos Humanos en laimplementacién de programas de capacitacion
de la Contraloria General de Cuentas “Uso del sistema de bitacora electrénica” y la Comision
Presidencial Contra la Corrupcidon “Nociones basicas de la lucha contra la corrupcién”.

6. Asesoré a la Direccion de Recursos Humanos en la implementacion del Decreto 5-2021 Ley para
la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos en las Unidades a las Unidades
Ejecutoras de PROVIAL, DGAC, DGCT,DGT, SIT, DGRTN, DGC, COVIAL, INSIVUMEH, FSS, UCEE,
UNCOSU asi como al Comité Central de Simplificacion.

Sandra Nohemi Carrillo Cordova

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

o Andreina Chacan Guerra
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 233466568
Contratista: Billy Fernando Sirin CUl: 0410
NIT del
Numero de Contrato: 258-2023-029-DRH Contratista: 8009959-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 01/06/2023 al
Monto total del Contrato: | Q 56,000.0 Contrato: 31/12/2023
Periodo del 01/06/2023
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Informe: al 30/06/2023

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Direccién de Comunicacion Social

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1} Realizar produccién de material audiovisual

2 Colaborar con la redaccién de boletines informativos

3 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacion

4 Realizar edicion de video y fotografias

5 Apoyar en socializar la informacién a publico interno

6 Otras que sean requeridas por este Ministerio

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

8 Participacion en reuniones de divulgacion de simplificacion, y ética moral

9 Apoyar en la realizacion de disefios digitales bidimensionales y tridimencionales.

10 | Apoyo en la grabacion de video y toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

11 | Apoyar en la edicion del material de video y de fotografias para su difusion.

12 | Colaborar con la redaccion de boletines informativos.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JUNIO

1 Realicé videos para distintas redes sociales para la entidad (95)

2 Realicé notas para inauguracion de proyectos (10)

3 Colaboré con la redaccién de notas de inauguracién (2)

4 Asisti a la reunién de simplificacion de la informacién al acceso al publico (3)




4 Asisti a la reunién de simplificacion de la informacién al acceso al publico (3)

5 Apoyé para la campaiia de divulgacion de ética y moral (5)

6 Apoyé en acciones relacionadas con lo requerido por la mesa técnica de etica, (5)

7 Realicé edicion de video y fotografias, (5)

8 Socializar la informacidn en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

9 Apoyar con la informacion respectiva en la pagina web del CIV, para cumplir el decreto 5-2021, Ley
para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos.

10 | otras actividades que sean requeridas por las autoridades de este Ministerio.

11 | Apoyo en la mesa técnica del Viceministerio del CIV

- Contrm& Sirin)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
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Director de Comunicacion Socia!
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Viviendz




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 233466568
Contratista: Billy Fernando Sirin Cul: 0410
NIT del
Numero de Contrato: 258-2023-029-DRH Contratista: 8009959-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 01/06/2023
Contrato: al
Monto total del Contrato: |Q 56,000.0 05/07/2023
Periodo del 01/07/2023
Informe: al
Honorarios Mensuales: Q 1,290.32 5/07/2023

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar produccion de material audiovisual

2 Colaborar con la redaccion de boletines informativos

3 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacién

4 Realizar edicion de video y fotografias

5 Apoyar en socializar la informacién a publico interno

6 Otras que sean requeridas por este Ministerio

7 Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas

8 Participacion en reuniones de divulgacién de simplificacién, y ética moral

9 Apoyar en la realizacién de disefios digitales bidimensionales y tridimencionales.

10 | Apoyo en la grabacion de video y toma de fotografias de las actividades del Ministerio.
11 | Apoyar en la edicion del material de video y de fotografias para su difusion.

12 | Colaborar con la redaccién de boletines informativos.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 05 DE JULIO
1 Realicé videos para distintas redes sociales para la entidad (15)

2 Realicé notas para inauguracién de proyectos (1)

3 Colaboré con la redaccion de notas de inauguracion (1)




5 Apoyé para la campafia de divulgacién de ética y moral (1)

6 Apoyé en acciones relacionadas con lo requerido por la mesa técnica de ética, (2)

7 Realicé edicion de video y fotografias, (3)

8 Socializar la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

9 Apoyar con la informacién respectiva en la pagina web del CIV, para cumplir el decreto 5-2021, Ley
para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos.

10 | otras actividades que sean requeridas por las autoridades de este Ministerio.

11 | Apoyo en la mesa técnica del Viceministerio del CIV

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramitede pago respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
Direccidon de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Paula Raquel Maldonado Lavarreda CuUl: 2251 03664 1003
NIT

Nimero de Contrato: 260-2023-029-DSRH Con?r':ltista: 79056202

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 16 de Junio al 31 de

Contrato: Q. 29,250.00 Contrato: | pjciembre del 2023

Periodo del | 01 de julio al 31 de

Honorario del mes: Q 4,500.00 Informe: julio 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Ensefianza-Aprendizaje del idioma extranjero Ingles como un segundo
idioma a la Poblacién estudiantil de los niveles de Educacién Parvulario Primaria.

2 Apoyar Ensefianza-Aprendizaje de la introduccion de la tecnologia y el manejo adecuado
de las Computadoras ala Poblacién estudiantil de los niveles de Educacion Parvulario
Primaria.

3 | Colaborar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo
como material Didactico y educativo, juguetes y la dotacion de mobiliario y equipo, etc.

4 | Apoyar con las planificaciones Pedagdgicas diarias, mensuales y anuales de acuerdo a las
areas Asignadas correspondientes al CNB.

5 Colaborar con las actividades que la direccidn organice con los nifios, nifias y los padres
de familia.

6 | Colaborar con la entrega en las fechas estipuladas por direccion de planificaciones
educativas inherentes a sus areas.

7 Apoyar con las planificaciones de las actividades ludicas y recreativas, segiin su
planificacién mensual.

8 Colaborar con el material didactico adecuado al drea y tema a impartir.

9 Apoyar con el interés de los nifios y nifias del aprendizaje del idioma Ingles y la
computacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DEL 2023

1 Apoye en la Ensefianza-Aprendizaje del idioma extranjero Ingles como un segundo
idioma a la Poblacion estudiantil de los niveles de Educacion Parvulario Primaria.

2 Apoye en la Ensefianza-Aprendizaje de la introduccién de la tecnologia y el manejo
adecuado de las Computadoras a la Poblacién estudiantil de los niveles de Educacién
Parvulario Primaria.

3 Colabore para dar buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo
como material Didactico y educativo, juguetes y la dotacion de mobiliario y equipo, etc.

4 Apoye con las planificaciones Pedagdgicas diarias, mensuales y anuales de acuerdo a las
areas Asignadas correspondientes al CNB.

5 Colabore con las actividades que la direccién organice con los nifios, nifias y los padres
de familia.

6 Colabore con la entrega en las fechas estipuladas por direccion de planificaciones
educativas inherentes a sus areas.

7 Apoye con las planificaciones de las actividades ludicas y recreativas, segun su
planificacién mensual.

8 Colabore con el material didactico adecuado al area y tema a impartir.

9 Apoye con el interés de los nifios y nifias del aprendizaje del idioma Ingles y la

computacion.
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Paula Raquel Maldonado Lavarreda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al trdmite de pago respectiva.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Paula Raquel Maldonado Lavarreda Cul: 2251 03664 1003
NIT del

Nimero de Contrato: 260-2023-029-DSRH Contratista: 79056202

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 16 de Junio al 31 de

Contrato: Q. 29,250.00 Contrato: Diciembre del 2023
Periodo del | 16 de junio al 30 de

Honorario del mes: Q 2,250.00 Informe: junio 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Ensefianza-Aprendizaje del idioma extranjero Ingles como un segundo
idioma a la Poblacién estudiantil de los niveles de Educacion Parvulario Primaria.

2 | Apoyar Ensefianza-Aprendizaje de la introduccién de la tecnologia y el manejo adecuado
de las Computadoras a la Poblacién estudiantil de los niveles de Educacién Parvulario
Primaria.

3 Colaborar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo
como material Didactico y educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.

4 | Apoyar con las planificaciones Pedagdgicas diarias, mensuales y anuales de acuerdo a las
areas Asignadas correspondientes al CNB.

5 Colaborar con las actividades que la direccién organice con los nifios, nifias y los padres de
familia.

6 | Colaborar con la entrega en las fechas estipuladas por direccién de planificaciones
educativas inherentes a sus areas.

7 Apoyar con las planificaciones de las actividades ludicas y recreativas, segln su
planificacion mensual.

8 | Colaborar con el material didactico adecuado al drea y tema a impartir.

9 Apoyar con el interés de los nifios y nifias del aprendizaje del idioma Ingles vy la
computacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 16 AL 30 DE JUNIO DEL 2023

1 Apoye en la Ensefianza-Aprendizaje del idioma extranjero Ingles como un segundo idioma
a la Poblacion estudiantil de los niveles de Educacién Parvulario Primaria.

2 Apoye en la Ensefianza-Aprendizaje de la introduccién de la tecnologia y el manejo
adecuado de las Computadoras a la Poblacién estudiantil de los niveles de Educacién
Parvulario Primaria.

3 Colabore para dar buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo
como material Didéctico y educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.

4 Apoye con las planificaciones Pedagdgicas diarias, mensuales y anuales de acuerdo a las
areas Asignadas correspondientes al CNB.

5 Colabore con las actividades que la direccién organice con los nifios, nifias y los padres de
familia.

6 Colabore con la entrega en las fechas estipuladas por direccién de planificaciones
educativas inherentes a sus areas.

7 Apoye con las planificaciones de las actividades ludicas y recreativas, segin su
planificacion mensual.

8 Colabore con el material didactico adecuado al area y tema a impartir.

9 Apoye con el interés de los nifios y nifias del aprendizaje del idioma Ingles y la

computacion.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectiva.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nomb}e 6ampleto dEi R _ o o -

 Contratista: | MARY ISABEL GALVEZ LOPEZ cul: 1817737830101
N ' o NIT del
i |
| Nimero de Contrato: | 261-2023-029-DSRH Contfratista: | 1688540-6
| Servicios (Técnicos o | o
 Profesionales): _| SERVICIOS TECNICOS . o |
'Monto total del ‘ Plazodel | pp| 22/06/2023 |
Contrato: | Q.50,400.00 o Contrato: | A 31/12/2023
. ,} Periodo del | DEL 22/06/2023
Honorarios Del Mes: | Q.2,400.00 o Informe: AL 30/06/2023
Unidad Administrativa - - ]
donde presta los |
servicios: | DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
"No. | ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO I
1-  Apoyar en la revisién de expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo;

2.- | Colaborar con recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo,

3.- | Colaborar con el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo:

'4- | Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo; I

' 5- | Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo |
‘ | Rotativo;

6 | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo;

7 Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
| DRTP;

8- | Colaborar en la elaboracién y conformacion de los Fondos Rotativos;

V— ) FO—
9.- | Y de todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion;

10.- | Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
i | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1- | Apoye en la revision de cada expediente que ingresaron al Fondo Rotativo durante el presente
| periodo; o .
2.- | Colabore con recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo,

'3.- | Realice el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo; f

4- | Organice y archive los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo;

5. Colabore en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo
~_ Rotativo; : p——
6.- | Colabore con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo; |

L - ]




7.- | Apoye en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la DRTP;

8.- | Colabore en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos;

9.- | Y de todas aquellas otras actividades que se deriven de |la contratacion;

(f) ‘TJU M@U\k B

MARY ISABEL GALVEZ LOPEZ
<“CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARY ISABEL GALVEZ LOPEZ

| Numero de Contrato:

261-2023-029-DSRH

CuUl:
'NIT del

Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

_Contratista: _

1817737830101

1688540-6 ,

Monto total del Plazodel | pe 25/08/2023
Contrato: | Q.50,400.00 Contrato: AL 31/12/2023

_ Periodo del | DEL 01/07/2023
Honorarios Del Mes: Q.8,000.00 i |Informe: AL 31/07/2023 |

’ donde presta los

Unidad Administrativa

| servicios: | DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESU PUESTAL .
No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- | Apoyar en la revision de expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo:

4. | Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo;

Rotativo;

2 | Colaborar con recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo; |

'3 | Colaborar con el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo: |

‘ o ST - i —— —
' 5.- | Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo I

6.- | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo:

7.- | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrolien dentro de la |
| DRTP; _
' 8- | Colaborar en la elaboracion y conformacién de los Fondos Rotativos:

1=

9.- | Y de todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion;

10.- | Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que el Contratista debera |
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1.- | Se apoyo en la revision de cada expediente que ingresaron al Fondo Rotativo;

2.- | Colabore con recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

'3.- | Contribui con el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo;

| a.- Organice y archive los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo;

Rotativo;

5. | Asisti en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados al Fondo




7.- | Apoye en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la DRTP;

8.- | Coopere en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos:

9.- | Y de todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion:

o WG —

MARY ISABEL 'GALVEZ LORPEZ
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARIO VINICIO PEREZ AREVALO cul: 2424622000101 |
NIT del
Numero de Contrato: 262-2023-029-DSRH contratista: 3499065-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos e
Meonto total del Plazo del Del 04 de julio al 31
Contrato: Q 88,548.39 Contrato: de diciembre de
2023
Periodo del Del 04 Al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.13,548.39 Informe: julio de 2023
Direccion Administrativa
Donde presta los DESPACHO MINISTERIAL
Serviclios:
! No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y demas

1 documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por

parte de las Unidades Administrativas que lo conforman;
| Brindar apoyo en el ambito de los procesos administrativos del Despacho Superior y de
| * sus dependencias;

Analizar y/o realizar documentos técnico-administrativos que ayuden a facilitar los

. procesos administrativos a requerimiento del Ministro;

Asistir y/o acompafiar a requerimiento del Ministro en cualquier actividad dentro y fuera
¥ de la Republica de Guatemala;

5 Solicitar y analizar la informacién requerida por el Despacho Ministerial a los
Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas;

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion. j

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en las gestion de verificar, analizar cada uno de los documentos gue ingresan paraj

1 firma del sefior ministro y brindé el seguimiento correspondiente de los expedientes

E administrativos que ingresaron de los viceministros del Ministerio de Comunicaciones,

[ Infraestructura y Vivienda que fueron recibidos durante el mes de julio de 2023 y demas

le di seguimiento a toda documentacién oficial que se genera por el Despacho Ministerial

: que va dirigido a diferentes dependencias del Estado y los documentos que son
' ingresados por parte de la Unidades Administrativas para gestion del despacho |
L ministerial. ‘
Apoye en el acompafiamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos |

2 administrativos del Despacho Superior y de sus dependencias que son remitidos al |
despacho ministerial por demandas laborales, procesos judiciales en la ejecucion de
fianzas de los proyectos inconclusos, procesos judiciales y demandas que se realizan por |
parte del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda derivado de faltas y
delitos cometidos por diferentes extrabajadores de las unidades del ministerio durante el

I mes de iulio de 2023.




Apoye en el proceso de conformacion y analisis para la elaboracion de documentos |
3 técnicos administrativos que ayuden a facilitar los procesos administrativos a
requerimiento del Ministro que consistio en el Reglamento Operativo Instituciona (ROI)
que permite la designaciéon de las Direcciones Generales, Unidades Administrativas,
Superintendencia en el cumplimiento de sus funciones institucionales para el buen |
desempefio de las actividades que el Ministerio brinda a la sociedad guatemalteca. Este |
seguimiento se realizo conforme a las actividades planificadas en este instrumento
administrativo que corresponden al mes de julio de 2023.

Le brinde acompafiamiento a requerimiento del sefior Ministro para realizar las
4 actividades que se hicieron en el interior de la republica de Guatemala que consistio en
la planificacién, coordinacién vy realizacion de la visita presidencial a los proyectos
emblematicos que esta inaugurando el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda como parte de su plan operativo anual de trabajo. También se realizo la visita
de colocacién de primera piedra para el inicio y la supervisién del avance fisico de los
proyectos en ejecucion que se estan realizando en diferentes municipios y departamento
de Guatemala, actividades que se llevaron a cabo durante el mes de julio de 2023.
Recabar y analizar la informacién requerida por el Despacho Ministerial a los
5 Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas respecto a las gestiones de los
proyectos que son evaluados por la Secretaria de Planificacién y Programacién de la
Presidencia -SEGEPLAN- y que a través de la Direccion de Planificacion (DIPLAN) y el Vice
despacho Administrativo Financiero tienen que ser programados y equiparados a través
del registro del Sistema Nacional Inversidon Publica (SNIP) de cada una de las obras que

esta realizando el Ministerio y que son las actividades que se realizaron durante el mes
de julio de 2023.
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Z/MARIO VINICIO PEREZ AREVALO

El presente informe respoyide a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sug respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Javier Maldonado Quifidnez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i
Contratista: WILSON DE JOSE JOAQUIN MORENO WONG | CUI: 225205114 1013
NIT del
| Nimero de Contrato: 263-2023-029-DSRH contratista: 6375460-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 04 de julio al 31
Contrato: Q 88,548.39 Contrato: de diciembre de
2023
Periodo del Del 04 Al 31 de julio
Honorarios Mensuales: Q.13,548.39 Informe: de 2023
Direccion Administrativa
Donde presta los DESPACHO MINISTERIAL
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y demas
documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por
. parte de las Unidades Administrativas que lo conforman:
Brindar apoyo en el @mbito de los procesos administrativos del Despacho Superior y de
2 sus dependencias;
Analizar y/o realizar documentos técnico administrativos que ayuden a facilitar los
3 procesos administrativos a requerimiento del Ministro;
Asistir y/o acompafar a requerimiento del Ministro en cualquier actividad dentro y fuera
4 de la Republica de Guatemala;
Solicitar y analizar la informacién requerida por el Despacho Ministerial a los
5 Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °‘EL
6 CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en las actividades que fueron requeridas por el sefior ministro que previo a
1. realizar la gestion de firma se verificd y analizé la documentacién que ingresé al
despacho ministerial para firma de Acuerdos Ministeriales y delegacion de firma de los
proyectos nuevos a cargo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o
ampliacion de contratos de los proyectos existentes que estd realizando y ejecutando el
ministerio, asi como revisar la demas documentacion oficial que se genera por el
Despacho Ministerial y los ingresados por parte de las Unidades Administrativas que lo
conforman de diferentes gestiones que en el ambito de sus funciones requieren la
autorizacion o el visto bueno del sefior ministro de sus gestiones que corresponden al
mes de julio de 2023.
Apoyé en la gestion requerida por el sefior ministro en el cual se brindo el
2 acompafiamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos administrativos del
Despacho Ministerial y de sus dependencias que se estan llevando a cabo derivado de
problemas de indole laboral, sindical y expedientes que por incumplimiento de
contratistas en el ejecucion de proyectos son remitidos a la Procuraduria General de la
Nacion (PGN) que se realiza conjuntamente con el area juridica del Ministerio y que
fueron gestiones realizadas durante el mes de julio de 2023.




Apoye en la gestion de analizar los documentos técnicos administrativos y legales qLF
3 ingresaron el despacho ministerial y que corresponden a la facilitacién los procesos

administrativos a requerimiento del Ministro al Viceministro Administrativo Financiero

que corresponde a la agilizacion de los SNIPS GT para coadyuvar a la iniciacién pronta de

los proyectos y ademds a la equiparacién de metas fisicas que son necesarias para la

evaluacion de desempefio y avance fisico de las obras que esta realizando el ministerio a

través de las distintas unidades ejecutoras y que son parte de los procesos que fueron

programadas para realizarlas y cumplirlas en el mes de julio de 2023.

Le di acompafiamiento al sefior ministro en la supervision que se realizaron a las obras
4 de infraestructura vial (carreteras y puentes), infraestructura escolar y de salud que esta
realizando el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en varios
municipios y departamentos de la republica a través de sus distintas unidades ejecutoras
durante el mes de julio de 2023.

Apoye al sefior ministro en recabar y analizar la informacion que fue requerida por el
- Despacho Ministerial a los Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas
sobre las diferentes actividades que tiene a su cargo el ministerio ante el Ministerio de
Finanzas Publicas, Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -

SEGEPLAN-, Ministerio de Educacion y el Ministerio de Salud y Asistencia Social que se
realizo durante el mes de julio de 2023.

ONDE JOSE JOAQUIN MORENO WONG

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

7 Javier Maldonado Quifiénez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juan Pablo Camposeco Longo Cul: 2224 95839 0101
NIT del

Numero de Contrato: 264-2023-029-DSRH Contratista: 4154232-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 4 de julio al 31 de

Contrato: Q.88,548.39 Contrato: diciembre de 2023
Periodo del Del 4 al 31 de julio

Honorarios Mensuales: Q13,548.39 Informe: de 2023

Direccion Administrativa

donde presta los

servicios: Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar al Ministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada planificacion,
direccion, control y supervision de todas las actividades administrativas y financieras de los
Viceministerios a su cargo.;

2 | apoyar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes de
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en los Viceministerios a su
cargo;

3 | Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segun
indicacion del Despacho Ministerial;

4 | Apoyar en la Elaboracién de documentos y ayudas de memoria requeridas por el Despacho
Ministerial;

> | Apovyar y verificar el cumplimiento de la implementacién de instrucciones giradas por el Despacho
Ministerial a los Viceministerios a su cargo;

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se sostuvo reunion con personal de DIPLAN con el fin de verificar el proceso la situacion
de la implementacion de gobierno abierto y electronico.
2 Se revisaron diferentes documentos previos a la solicitud de firma al sefior ministro
3 Se sostuvo reunion con asesores y personal de las diferentes Unidades Ejecutoras del

Viceministerio de Infraestructura con la Finalidad de la situacion de cada unidad
respecto a la implementacion de gobierno abierto y electronico.

4 Se sostuvo reunion con el comisionado de gobierno abierto y electronico con el fin de
informar los avances de los tramites

5 Se actualizo la matriz de proyectos a cargo del Ministerio.

6 Se sostuvo reunion con los directores de asuntos juridicos y DIPLAN, asi como personal
de RRHH para determinar el proceso a seguir del Reglamento Organico Interno del
Ministerio

7 Se revisaron los documentos oficiales que ingresaron con la finalidad de solicitar

informacion a los diferentes vicedespachos




() W/
Contratista
Juan Pablo Camposeco Longo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios Y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

Jayigr Maldonado Quiignes
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR MARINELI RUBIO Cul: 1759 53406 1202
NIT del
Numero de Contrato: 265-2023-029-DSRH contratista: 1426082-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 04 de julio al 31
Contrato: Q 129,870.97 Contrato: de diciembre de
2023
Periodo del Del 04 Al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.19,870.97 Informe: julio de 2023
Direccién Administrativa
Donde presta los DESPACHO MINISTERIAL
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Ministro de

il Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el asegurar el cumplimiento de
2 operaciones de registro y revision en el area Administrativa y Financiera;

| Asesorar en el seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion Presupuestaria-

3 Financiera ante las entidades que se relacionan con el tema ante este Ministerio;

Asesorar con el analisis y revision de documentos relacionados con la ejecucién
4 presupuestaria de las diferentes Unidades Ejecutoras;

Analizar expedientes administrativos y financieros que ingresan al Ministerio de
5 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Asesorar en la elaboracion mensual de informes sobre los avances de la ejecucion
6 presupuestario del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Asesorar en la elaboracién de modelos y formas para el tratamiento y gestion de
7 | documentos contables, presupuestarios de tesoreria o financieros en general para su

aprobacion y puesta en vigencia por las autoridades competentes;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
8

CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
| presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en brindar la asesoraria que corresponde en materia administrativa,
presupuestaria y financiera al Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
que consistid en realizar la gestion Administrativa con el Viceministro Administrativo
Financiero en el proceso de las solicitudes de la cuota financiera de todas la Unidades
Ejecutoras del Ministerio, que corresponde al mes de julio de 2023 en el debido
cumplimiento a la normativa establecida en el Oficio Circular 2023, en el cual se ha
establecido los lineamientos, calendario de reuniones del Comité de Programacion vy
Ejecucion Presupuestaria (COPEP) y presentacién de solicitudes de Programacion y
Reprogramacion de cuotas financieras, para el ejercicio fiscal 2023.

Apoye en brindar la asesoraria que consistié en la aplicacion de las capacidades de
gestion y el asegurar el cumplimiento de operaciones de registro y revision en el area
Administrativa y Financiera que consistio en atender los requerimientos de las gestiones
administrativas ante el Despacho Superior en el seguimiento a las Resoluciones MORPEP-
2023 dando cumplimiento a los lineamientos establecidos en la Direcciéon Técnica del
Presupuesto (DTP) respecto a la reprogramacion metas fisicas que fueron aprobados en
la Estructura y Red de Categorias Programdticas del Ministerio en cumplimiento al
articulo 2 de esta resolucion y el articulo 8 del Acuerdo Gubernativo No. 367-2022
“Distribucion Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el |
Ejercicio Fiscal 2023” y con el cual se autorizaron las modificaciones de la Red de
Categorias Programaticas y Estructuras Presupuestaria de las unidades ejecutoras del
este Ministerio, en funcion de la ejecuciéon del Presupuesto General de Ingresos y

Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023 que se realizaron para el mes de julio de
2023.

Apoye y brindé la asesoraria para el seguimiento a los procesos de programacion vy

ejecucion Presupuestaria-Financiera ante las entidades que se relacionan con el tema
' ante este Ministerio que consistid en darle tramite a las gestiones administrativas
emitidas por el Vice despacho Administrativo - Financiero ante el Despacho Superior en
el proceso de la aprobacion de las Resoluciones SEGFIS que permiten la readecuacion de
las metas fisicas en cumplimiento al articulo 6 del Acuerdo Gubernativo No. 253-2020 y
los articulos 74 y 75 del Decreto No. 25-2018, de las unidades ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda que permiten realizar la programacion de
la ejecucion presupuestaria asignada a esta dependencia que corresponden al mes de
julio de 2023 en cumplimiento al Decreto 54-2022 Ley de Presupuesto General de
| Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023.

—

Apoyé y brinde la asesoraria correspondiente y efectuar el analisis y revision de |
documentos relacionados con la ejecucién presupuestaria de las diferentes Unidades
Ejecutoras que consistié en la reprogramaciones presupuestarias que presentaron las
diferente unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda que consistio en la revision de los expedientes de reprogramacion de recursos
presupuestarios a través de las Intra 1 e Intra 2 que les permite la correcta ejecucion de
los recursos aprobados a través del Decreto 54-2022 Ley de Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023 que corresponden al mes de




julio de 2023.

Apoye y asesoré al despacho ministerial en el proceso de analisis que se hicieron a los
expedientes administrativos y financieros que ingresan al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda que consiste en los que se reciben de parte del Vice despacho
Administrativo y Financiero que son necesarios en la ejecucion presupuestaria y que
permitié darle el oportuno seguimiento ante todas las unidades ejecutoras del Ministerio
e informando a cada uno de los Vice despachos de la Cuota Financiera que el Comité de
Programacion de la Ejecucion Presupuestaria (COPEP) autorizo para ejecutar en el mes

de julio del 2023 donde se les informé a todos los responsables de la ejecucion
presupuestaria 2023.

Apoyé y brindé la asesoria correspondiente para la elaboracion mensual de informes
sobre los avances de la ejecucion presupuestario del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda que consistié en el apoyo al Viceministro Administrativo y
Financiero y que los reportes de avance en la ejecucion presupuestaria le permite dar
seguimiento a los inconvenientes y motivos del atraso en el traslado de los expedientes
a la Direccién Administrativa Financiero (DAF) y al Vicedespacho Administrativo
Financiero de este ministerio y por el cual derivado a la falta de la entrega documental
provoca que no se haga en tiempo la revision y visa de cada uno de los documentos y
causa que no se haga la Solicitud de Pago de la Comprobantes Unicos de Registros -CUR-
el dia 30 de julio de 2023 en virtud que el Sistema de Contabilidad Integrada
Gubernamental -SICOIN- cerrd este dia a las 23:45 tiempo maximo que otorga el
Ministerio de Finanzas Publicas para la ejecucion de la cuota financiera aprobada por el

Comité de Programacion de la Ejecucion Presupuestaria (COPEP) para el mes de julio de
2023.

Apoye y asesore al Ministro de Comunicaciones en la elaboracion de modelos y formas
para el tratamiento y gestion de documentos contables, presupuestarios de tesoreria o

financieros en general para su aprobacion y puesta en vigencia por las autoridades
competentes de conformidad con las siguientes regulaciones:

e Readecuacion de las metas fisicas en cumplimiento al articulo 6 del Acuerdo
Gubernativo No. 253-2020 vy los articulos 74 y 75 del Decreto No. 25-2018

e Decreto 54-2022 Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el Ejercicio Fiscal 2023

e Acuerdo Gubernativo No. 367-2022 “Distribucion Analitica del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023”

Este seguimiento a la elaboracion y cumplimiento de los modelos y formas se realizan las
Resoluciones MORPEP-2023 y a las Resoluciones SEGFIS- 2023 que son presentadas al
sefilor Ministro para su aprobacion y como parte de estas gestiones, se dio el
acompafamiento al Viceministro Financiero del CIV, en reunion que se sostuvo en Casa
Presidencial que se lleva a cabo con los Viceministros Financieros del gabinete de
gobierno en la primera y ultima semana de julio de 2023, en el cual el Viceministro
' Financiero del Ministerio de Finanzas Publicas presentd los lineamientos y parametros
[ gue cada ministerio debe cumplir para la ejecucion del presupuesto aprobado para cada




una de las carteras en cumplimiento a los recursos asignados a programas, obras y gastos
de funcionamiento que estan contenidos en el presupuesto aprobado del 2023 al
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(f)

EDGAR MARINELTRUBIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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© Javier Maldonado Quifines
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JULIO 2023
Nombre completo del Edgar Estuardo Javier
Contratista: Dominguez Cul: 1585 11980 0101
NIT del
Numero de Contrato: 266-2023-029-DSRH Contratista: |5201108-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del 04 de julio al 31 de
Contrato: Q.129,870.97 Contrato: diciembre 2023
Periodo del
Honorarios Mensuales: |Q.19,870.97 Informe: 04 al 31 de julio 2023
Direccion Administrativa
donde presta los DIRECCION SUPERIOR
servicios:
ACTIVIDADES

. Asesorar en la elaboracion de informes de respaldo de revision técnica de documentos
ingresados a la Direccion Superior;

. Asesorar en la revision de expedientes y acuerdos de trabajo de los diferentes proyectos
solicitados;

. Realizar acompafiamiento en visitas de campo para reconocimiento de estado de condicion,
solicitudes, avances y revisiones de proyectos;

. Asesorar en la elaboracion de planos, esquemas y cuantificaciones asignados a los diferentes
proyectos;

. Asesorar en la elaboracion de disefios, cuantificaciones, modificaciones a planos, presupuestos
solicitados;

. Brindar asesoria técnica solicitada en la asignacion de proyectos;
. Asesorar en revision de la opinion técnica a los requerimientos de competencia de proyectos;

. Apoyar en participar en reuniones de seguimiento que sean materia de su competencia;

. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
JULIO 2023

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la Unidad
de Conservacién Vial — COVIAL - Los cuales solicitan la aprobacién del contrato
administrativo. Se realizo la revision y registro de 6 expedientes de mantenimiento de la
Red Vial, segtn el Art. 17 de la LCE en Modalidad de Licitacion

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la Unidad
de Conservacion Vial — COVIAL — Los cuales solicitan la aprobacién del contrato
administrativo. Se realizo la revision y registro de 2 expedientes de obras y supervisién de
proyectos de mantenimiento de la Red Vial, segin el Art. 38 segiin LCE, en Modalidad de
Cotizacion.

Revisién de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por el Fondo
Social de Solidaridad - FSS - En donde solicitan la aprobacién de lo actuado por la Junta de
Licitacion y aprobacion de contrato. Se realizé la revisién y registro de 7 expedientes segiin
Decreto 57-92 en modalidad de Licitacién.

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por el Fondo
Social de Solidaridad - FSS - En donde solicitan la aprobacién de lo actuado por la Junta de
Licitacion y aprobacion de contrato. Se realizé la revision y registro de 2 expedientes segiin
Decreto 57-92, segin el Art. 38 segtin LCE, en modalidad de Cotizacion.

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la
Direccion General de Caminos - DGC - El cual solicita la aprobacion de contrato. Se realizo
la revision y registro de 8 expedientes en la modalidad de Licitacién y Cotizacion.

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la
Direccion General de Aerondutica Civil - DGAC - El cual solicita la aprobacién de

contratos. Se realiz6 la revision y registro de 2 expedientes en la modalidad de Licitacion
y Cotizacion.

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la Unidad
de Construcciones de Edificios del Estado - UCEE - Fl cual solicita la aprobacion de
contratos. Se realizo la revision y registro de 5 expedientes en la modalidad de Licitacion.

Revisién de documentos en el portal de Guatecompras, procesos de ofertas, actas emitidas
por las juntas de licitacion, bases y procesos de Ley para dar cumplimiento al Decreto 57-92.

en modalidad de Licitacién. -Se revisaron 38 proyectos de las unidades ejecutoras del
Ministerio (FSS, COVIAL, UCEE, DGC, DGAC)




Revision de documentos que contienen los expedientes presentados por la Unidad de
Conservacion Vial — COVIAL - Los cuales solicitan la aprobacion de contratos
9 |MODIFICATORIOS. Se realiz6 la revision de 1 expediente que contiene modificacién

por error involuntario en la comparecencia del Representante Legal — No modifica
monto ni tiempo contractual.

Asesoria en la conformacion de documentos técnicos solicitados por los Congresistas en el
10 | mes de Julio, se brindé apoyo con la revision y conformacién de proyectos en proceso de
ejecucion en el presente ejercicio fiscal.

() foniia

Coptratista
Edgar Estuargo Javier Dominguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.B -
T2 =
’// /" Javier Maldonado Quifiénez

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Ingrid Oralia Montiel Barrios UL 1989 98910 0101
NIT del

Numero de Contrato:  |267-2023-029-DSRH Contratista: | 801939-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 4 de julio al 31 de

Contrato: Q. 129,870.97 Contrato: diciembre 2023

Honorarios Periodo del |Del 4 al 31 de julio

Mensuales: Q. 19,870.97 Informe: 2023

Direccién

Administrativa donde

 presta los servicios: Despacho Ministerial

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en materia administrativa, presupuestaria

2 Asesorar en la gestion para el cumplimiento de operaciones de registro y revision en el area
administrativa

3 Asesorar en el seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria ante
las unidades ejecutoras que se relacionan con el tema ante este Ministerio

- Asesorar con el analisis y revision de documentos relacionados con la ejecucion
presupuestaria de la diferentes Unidades Ejecutoras

5

Asesorar en la elaboracion mensual de informes sobre los avances de ejecucion
presupuestario del Despacho Ministerial

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesor¢ en materia administrativa al Despacho Ministerial. que consistio en gestiones ante
el Viceministro Administrativo Financiero de ampliaciones y reprogramaciones
presupuestarias de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones.

3]

Asesor¢ en la gestion para el cumplimiento de operaciones de registro y revision en el drea
administrativa financiera y de cooperacion internacional relacionada a préstamos de las
Unidades Ejecutoras. Atendiendo los requerimientos ante el Despacho Ministerial.

Asesoré en el seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria ante
las unidades ejecutoras que se relacionan con el tema ante este Ministerio, y atendi reuniones

de indole financiero, administrativo y de cooperacion internacional, asi como de cuotas no
ejecutadas.

Asesoré con el andlisis, revision e integracion de documentos relacionados con la ejecucion
presupuestaria de las diferentes Unidades Ejecutoras y relacionadas con préstamos de
cooperacion internacional, ejecucion de metas fisicas v financieras.

Asesor¢ en reuniones sostenidas en relacion a ejecucion presupuestaria y financiera, y
prestamos de cooperacién internacional en seguimiento a la ejecucion de cuotas, metas




fisicas y financieras de las unidades ejecutoras a cargo de los viceministerios del Ministerio
de Comunicaciones

6 Asesor¢ en otras actividades que me fueron asignadas por el Despacho Superior con relacion
a aspectos presupuestarios y administrativos de la ejecucion fisica y financiera de las
Unidades Ejecutoras

_____

~ 5 i t—-"f /f/ : ‘/.f’,»'
(f) .‘—7:/—7'" z / L]_- "
= ’,'/ /— Co tratista
MA.»__ NGRID-ORALIA MONTIEL BARRIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

g —

(Uu(_; \\
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T 7 Javier Maldonado Quifiénez

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ CuUl: 2308381620101
Numero de Contrato: 268-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 04-07-2023
Monto total del Contrato: | Q.88,548.39 31-12-2023
Periodo del Informe: 04-07-2023
Honorarios Mensuales: Q.13,548.39 31-07-2023
Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL,
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial.

2. Brindar apoyo en la implementacion y aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda
ordenada y efectiva en el Despacho Ministerial

3, Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Ministerial.

Llevar control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Ministerial.
Otras actividades que le sean requeridas por el Sefior Ministro.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
realizar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

2

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que sean requeridas y
darles seguimiento. Aproximadamente 170 expedientes.

2. Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades del Ministerio.

3. Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la
Republica, Ministerio Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas.

Informes seguimientos expedientes.

Atender audiencias del Sr. Ministro.

Agenda Sr. Ministro

Atender llamadas diarias.

ey [y

N

7/ Y VA G4 L.
(f) LAUMNA YV LA 2N

-
2

ISABEL MENDOZA SANCHEZ ™~

/.“.

. .»-'/ "_" . . . . 0
El presente informeré€sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

o it e

e

VO/B’O Javier Maldonado Quinonez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

T




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Katherine Lorena Gonzalez Melgar CUl: 2077 84809 0101
NIT del
Numero de Contrato: 269-2023-029-DSRH Contratista: 6872376-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: Q.70,838.71 Contrato: diciembre de 2023
Periodo del 04 al 31 de julio del
Honorarios Mensuales: Q.10,838.71 Informe: 2023

Direccion Administrativa donde

DESPACHO MINISTERIAL

presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho
Ministerial.
2 | Brindar apoyo en el procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacion que
recibe y/o emite.
3 | Revisary procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.
4 | Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial.
5 | Realizar informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.
6 | Brindar apoyo atendiendo las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Ingresary trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean requeridas.
2 | Enviar respuesta de expedientes, a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades del Ministerio.
3 | Dar seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la
Republica, Ministerio Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas.
4 | Atender Audiencias del Sr. Ministro.

Concertar audiencias.

Atender llamadas diarias.

———

// | \.\ ot
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\Contra-tiéta\,
Katherine Lorena Gonzalez Melgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

-

VW e

< - Javier Maldonado Quifidnez

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUI: 1084 82361 1419
. NIT del
Nimero de-Contrato:
270-2023-029-DSRH Contratista: 6245278-9

Servicios (Técnicos o o _

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 4 de julio al 31
Monto total del Q. 59,032.26 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2023
Honorarios del Mes: Q. 9,032.26 Periodo del Del 4 al 31 de julio
Informe: de 2023

Direccion

Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Ministerial

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Llevar el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

2 Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se recibe

3 Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial

4 Llevar el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial

5 Apoyar en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica del Despacho Ministerial

6 Colaborar en la atencidn de las personas que ingresan y egresan al Despacho Ministerial.

7 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.

8 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

9 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Se llevo el control de entradas y salidas en libros de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias para
firma del Ministro

Se establecieron procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se recibe

wirn

Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se escanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados por el Ministro

Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial

Se apoyd en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica del Despacho Ministerial.

Se colabord en la atencidn de las personas que ingresan y egresan al Despacho Ministerial.

Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho Ministerial

Se guid a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.

V(| N|ju|bs

Se apoy6 en la Recepcidn del Despacho Superior, en la recepcién y traslado de Correspondencia, Documentos

y Expedientes. A

|/
® Va0
Marianne Aﬁ\ajveslv F'ifﬁlltes Ventura

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Waﬁ“’ e
(f), ==

.~
Javier Maldonado Quifonez
Ministro de Comumqagones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sharon Karina Rodriguez Herndndez CuUl: 3444 93431 0101
NIT del

Numero de Contrato: 271-2023-029-DSRH contratista: 88490246

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del: 04 de julio al 31

Contrato: Q.88,548.39 Contrato: de diciembre 2023
Periodo del Del: 04 al 31 de

Honorarios Mensuales: Q.13,548.39 Informe: julio de 2023

Unidad Administrativa

Donde presta los Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Servicios.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y demas

documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por
parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.

Brindar apoyo en el ambito de los procesos administrativos del Despacho Superior y de
2 sus dependencias.

Analizar y/o realizar documentos técnico administrativos que ayuden a facilitar los
3 procesos administrativos a requerimiento del Ministro.

4 Asistir y/o acompafiar a requerimiento del Ministro en cualquier actividad dentro y fuera
de la Republica de Guatemala.

Solicitar y analizar la informacion requerida por el Despacho Ministerial a los
5 Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y demas

documentacion oficial que se genero por el Despacho Ministerial y los ingresados por
parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.

Brindé apoyo en el ambito de los procesos administrativos del Despacho Superior y de
2 sus dependencias.

Analicé y realicé documentos técnico administrativos que ayudarén a facilitar los

3 procesos administrativos a requerimiento del Ministro
4 Asisti a requerimiento del Ministro a actividades dentro y fuera de la Republica de
Guatemala.

Solicité y analicé la informacién requerida por el Despacho Ministerial a los
5 Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas.




(f)

T e :
Sharon Karin ngg/ez Hernandez

! i o ; : i
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

" Javier Maldonado Quifdnez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del | S 1 |
Contratista: ) Nery Estuardo Chinchillade Paz | CUI: 11999 30597 0101 [
NIT del

Numero de Contrato: |272-2023-029-DSRH | Contratista: | 398939-9 |

Servicios (Técnicos o [

Profesionales): Servicios Profesiongles | ¢ ’

Monto total del Plazo del !

Contrato: | Q. 10035484 _|Contrato: | 04/07/2023 - 31/12/2023 |

Honorarios ‘ Periodo del :
| Mensuales: ' Q. 1535484 |Informe: | 04/07/2023 —31/07/2023 ]
| Unidad Administrativa ‘
| donde presta los ' Despacho Viceministro Administrativo y Financiero, Ministerio de Comunicaciones, ‘
 servicios: ___|Infraestructuray Vivienda N =

No. '[v ~  ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO l

1 | Asesorar en el p&ééﬁe contratacion de servicios técnicos o profes{bnaies de acuerdo a

las necesidades de las dependencias administrativas que lo requieran l

2 Asesorar en la gestion del proceso de desarrollo de personal y bienestar laboral \

1

3 | Asesoraren la mplementacmn del Reglamento Orgamco Interno -ROI |

4 | Asesorarenla gestlon administrativa en la lmplementacio_n d_e_l_'ﬁej_orai;c_ig_cc_nﬁﬁo_l"é“s internos t
1 5 Asesorar_y dar é'E:_o_n"ip_a_ﬁ_a_n_uentb en la e—aj-e_CuEibn presupuestarlé de la Institucion }
i 6 | Asesorar en el analisis de documentos relacionados con temas del area administrativa y ‘

financiera l

7 | Asesorar en forma permanente al viceministro Administrativo y Financiero en funciones

Administrativas y Financieras \
b = e ey e s e it e R e = ‘
8 | Asesorar en las actividades que el viceministro Administrativo y Financiero le asigne
9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA’ 1
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
I . R |
'No. | ~ ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Asesoria Profesional en la revision de Contratos Administrativos con cargo al Renglon

| Presupuestario 029. - S
' 2 Asesoria Profesional y acompanamlento ‘en revision de documentos que mtegran los ‘
| | expedientes de contrataciones con cargo al Renglon Presupuestario 029.

3 Revision de Informes y Facturas correspondlentes al mes de julio 2023. '
4 | Revision y y analisis de documentos entrantes y 'y salientes del Vice Despaf:% Administrativo y y l
} _____ Financiero. ;

5 Analisis y revisién de documentos de Recursos Humanos que ingresan al Vice despacho \
| | Administrativo y Financiero. e
| 6 Asesoria al Viceministro Administrativo y Financiero, en actividades relacionadas con ‘
| | asuntos Administrativos y de Recursos Humanos. S
| 7

Desarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo y Financiero aSigna |

— - — E— I —— — 1



8 | Participacion en reuniones de Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

‘Participacion en reuniones del Comité de Etica.

10 | Revision de CURs de aiﬂft;réﬁfteisWGEup?STdeEé'sto y_écompaﬁamiento enel proceéo de la
_| ejecucion presupuestaria S
11 | Revision de formularios y documentacion para solicitud y liquidacion de Viaticos.

12 | Elaboracién de Proyectos de Oficios, Circulares y documentos varios.

f) g\ \“
M.A. Nery Estuardo Chinchilla de Paz

El presente Informe corresponde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

A4
/

Sergio R. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Admiristrativo y Financierc
Ministeric de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | B
Contratista: | Rodolfo Antonio Monterroso Santizo | CUL: - 12602 14620 0407
NIT del
Namero de Contrato: | 273-2023-029-DSRH Contratista: | 38322579 ‘
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales S _
Monto total del Plazo del
Contrato: | Q.100,354.84 ) | Contrato: | 04/07/2023 — 31/12/2023
Honorarios | Periodo del
Mensuales: Q. 15,354.84 |Informe | 04/07/2023 - 31/07/2023
'Unidad Administrativa | E . : o . . . o :
' donde presta los Viceministerio Administrativo y Financiero del Ministerio de
servicios: | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda S i
' No. | -  ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - |
! 3 iR Sy AR . . g % s . e |
1 Asesorar en la gestion administrativa en mejoras e implementacion de controles |
internos S
| 2 Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecucnon del presupuesto de la l
institucion - - -
3 | Apoyarla apllcamon de la maxima transparencia en la gestlon ‘administrativa, a través
de la correcta atencion a normas, reglamentos y leyes vigentes ‘
4 | Asesorar en el andlisis de la documentacion remitida _pbr instancias internas y
| externas relacionadas con temas administrativos y financieros
5 Asesorar en el segwmlento para la lmplementamon del Sistema Nacional de Control |
; Interno Gubernamental SINACIG - o
| 6 | Asesorar y verificar que el Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero
- cumpla con requerimientos de ley y/o fiscalizacion
’ 7 Todas aquellas otras actividades que sean encomendadas por ‘el Viceministro
Administrativo y Financiero, de la institucion, dentro del ambito de sus competencias
|
k. rr—— . S i R
' No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
| 1 | Revisién y analisis de documentos entrantes y salientes del Vice Despacho
1 | Administrativo y Financiero.
| 2 Desarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo y Financiero |
_ L asigna. j
3 Revision y analisis de diferentes Cur de pago (Estimaciones, Anticipos, |
’ Supervisiones, pagos en general) , - - ;
| 4 Revision y analisis de Modificaciones Presupuestanas (Intra1 Intra 2) |
| . o .
5 | Revision y analisis de solicitudes de aprobacion de SNIP |
6 | Revision y analisis de programaciones y reprogramamones de cuota financiera
7 | Revision y analisis de informes de avance de metas o _ o
== l
I = — — T — _ _— —_ —_—————
8 Revision y analisis de transferencias internas ;
\
9 | Revision y analisis de informes de ejecucion de fideicomisos -
|
' 10 | Generacion de Presentaciones e Informes sobre ejecucion de cuota de devengado




1'11 lApuoyo en Presentaciones e Informes sobre ejecucion presupuestaria

i

f) /
Licenciado Rodolfo Antonio Monterroso Santizo

El presente Informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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istro Adrministrativo y Financierd
fisterio de Comunicaciones,
infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del Marco Tulio .
Contratistaz | Valdiviezo Estrada |[CUl: 1651 52397 0501 ‘
[ 274-2023-029- NIT del ,
Numero de Contrato: | DSRH ~__|Contratista: | 542097-0 |
'Servicios (Técnicoso | Servicios | |
Profesionales): Profesionales 1 g - '
‘ Plazo del 04/07/2023 —
Monto total del Contrato: | Q.100,354.84 | Contrato: | 31/12/2023
i Per:odo del | 04/07/2023 —
Honorarios Mensuales: | Q.15,354.84 [Informe |31/07/2023
Unidad Administrativa Despacho Viceministro Administrativo y Financiero,
'donde presta los del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
'servicios: B | Vivienda -
No.| ~ ACTIVIDADES SEGUN chTRAfO -

E Asesorar en la gestlon administrativa en meJoras e mplementacnon de
controles internos. -
2| Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecucnon del presupuesto
_ de la institucion.

3 Apoyar la aplicacién de la maxima transparencxa en la gestlon administrativa,
a través de la correcta atencion a normas, reglamentos y leyes vigentes.

b - S - —

4 Asesorar en el analisis de la documentacion remitida por r instancias internas
y externas relacionadas con temas administrativos y financieros.

5 Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo y Financiero en los
‘ | distintos temas inherentes a la ejecucion y control del presupuesto anual de

’ la entidad. |
6 | Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo y Financiero en la
’ “elaboracion del proyecto de presupuesto de la institucion. _

7 | Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en
‘ los temas inherentes a la ejecucion presupuestaria y administrativa y
financiera. ‘

|
’ 8 | Asesorar y verificar que el Despacho Viceministerial Administrativo y
1 Financiero cumpla con requerlmlentos de ley y/o de fiscalizacion.
t
9 | Todas aquellas otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro |
| | Administrativo y Financiero de la Institucion, dentro del ambito de su
| competencias. S —.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
} | Revision y analisis de documentos de ingrésé 'y 'eg'fesb_“d"e'i Vice Despacho
i 'Administrativo y Financiero.

9

Desarrollo de actividades varias que ‘el Viceministro Administrativo y|
_Financiero asigna.




3 Participacion en reuniones en el Vicedespacho Adm_i"nistrativo—y Financiero
| con relacion a la ejecucion presupuestaria del ejercicio fiscal 2023.
4 Revision y analisis de diferentes Cur de pago (Estimaciones, Anticipos,
Supervisiones, pagos en general)
5 Revision y analisis de Modificaciones Presupuestarias (Intra1, Intra 2)
6 | Revision y andlisis de solicitudes de aprobacién de SNIP )
7 Revision y analisis de programaciones y reprogramaciones de cuota |
financiera. .

)
‘ \ { y £
f) ll n U Q Lol

Licenciado Marco Tulio Valdiviezo Estrada

El presente Informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos Terminos de Referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

()
7 Ty 7

ergio R. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Admiristrativo y Financiero
Ministeric de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: | Ranald David Giron Lam | CUL 222977442 0101
‘ NIT del
’_N_gr_nero de Contrato: | 275-2023-029-DSRH Contratista: | 678469-0 B
Servicios (Tecmcos o
Profesionales): Servicios Profesionales - S
Monto total del Plazo del
| Contrato: Q. 88,548.39 Contrato: 04/07/2023 — 31/12/2023 |
Honorarios Periodo del
Mensuales__g______1 Q. 13,548.39 Informe: 04/07/2023 — 31/07/2023
Unidad Administrativa
donde presta los Despacho Viceministro Administrativo y Financiero, Ministerio de Comunicaciones,
'servicios: Infraestructura y Vivienda -

No. - ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - |

Asesorar en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Viceministerial.

= |

2 | Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos que regulen la
| materia presupuestaria y financiera del Estado.
3 | Asesorar para que aplique la maxima transparencia en la gestion administrativa, a través de

| la correcta atencién a normas, reglamentos y leyes vigentes. |
|
|

4 Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento |
de operaciones de registro y revision en el area presupuestaria y financiera.

5 Asesorar en los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras
entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera del ‘
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

6 Asesorar a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de‘
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera. S

7 Elaboracién de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacnon y I
ejecucion del presupuesto anual, asignado a las Unidades ejecutoras del Ministerio de \
| Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. |
8 | Asesorar en el analisis y revision de documentos relacionados con la ejecumoﬂ
presupuestaria de las Unidades Ejecutoras de la Entidad.

9 Todas aquellas actividades que sean asignadas por el Viceministro Administrativo y
LFinanciero dentro de sus competencias laborales.

f No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '
| Del 04 al 31 de Julio - g
1 Analisis de expedientes trasladados al Despacho del Viceministro Administrativo y

Financiero.

2 Revision y analisis de ‘documentos relacionados con la ejecucmn presupuestaria de las
Unidades Ejecutoras a cargo de este Ministerio.

Elaboracion de informes y presentaciones de temas relacionados con la programac:lon y
ejecucion del presupuesto anual, asignado a las unidades ejecutoras del Ministerio de
_| Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. B _
Revision y analisis de CUR de pago (estimaciones, anticipos, supervisiones, pagos en
general) de las unidades ejecutoras a cargo del Ministerio de Comunicaciones, |
Infraestructura y Vivienda. - S I
Revision y analisis de programamones y reprogramamones de cuota financiera.

dea. |

Revision y analisis s de modificaciones presupuestarias (Intral e Intra 2).

w!

fc»\ S N

~J

| Revision y analisis de solicitudes de aprobacion de SNIP. \

I B ) |




I 8 ’ Elaboracién de cuadros estadisticos relacionados con la ejecucion presupuestaria a cargo |
| del Ministerio.de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

P

"~ Ronal\David Giron Lam
El presente Informe corresponde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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Sefgio R. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Adrmirisirativo y Financiero
Ministeric de Comunmcaciones,
infraestructura v Vivienaa



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

zgl“étg:tf;::gem [[r—————— ]:CUI:A 2350933781101 |
Nuamero de NIT del
Contrato: | 276-2023-029-DSRH Contratista: 753216-4
Servicios (Técnicos Tl
o Profesionales): | "~ "~ . ey
Monto total del Plazo del Del 04/07/2023 al
Contrato: | 48954899 Contrato:  |31/12/2005
Honorarios LT3 648,90 Petiodo dil o
Mensuales: o ‘Informe: PR Bt BRI
Saas I . | S de 2023
Unidad
Administrativa Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero, Ministerio de
donde presta los Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
servicios: | S - - -
1 o : - el R
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Bllnddl apoyo en materia ddl‘l‘llﬂlb[l‘dll\‘d Pusupueamrm y Imdnuem al [)LSPdLhO VlLemlnlthrldI
z2 i Apovar en la dpllcacmn y cumpllmlenlo de Lcyes normas y |Lglamemos quu regulen la materia
r | presupuestaria y financiera del Estado. - -
13 Apoyar en la aplicacion de las Ldpac1dade> de gestion y el dsegurdmu,nm en cumphmlemo de opcmcmnes
) de registro y revision en el drea presupuestaria y Financiera. S
4 Apoyar en el seguimiento a los procesos de programacion y e;ecuuon presupuestaria- financiera ante otras
| entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera del Ministerio de
| Comunicaciones, Infraestructura y vivienda. ‘
5 Apoyar en el seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para
| permitir la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras.
6 Brindar apoyo a las Unidades Administrativas y E]CCLH()I as de la Entidad en materia de progrdmacmn y
‘ | ejecucion presupuestaria-financiera. -
! 7 Apoyar en la elaboracion de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y
ejecucion del presupuesto anual, asignado a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
| Infraestructura y Vivienda. 7
8 Brindar apoyo a las autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ante otras
entidades para informar sobre temas relacionados con la programacion y ejecucion del presupuesto de la
| entidad. _ B
9 Apovdr en el analisis y revision de documentos relacionados con la. LJCLLICIO]‘I prt:,upuu,tdna de las Unidades
| Ejecutoras de la Entidad. S
| 10 | Apoyar en el analisis y is y resolver e‘cpedlcme:. administrativos y financieros que mgrescn al Dcspacho
Viceministerial. - A S
11| Otras dcllwddcles que le sean I’LL]LILTldah por el VlLemIanIFO
*| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
: . Brindar apoyo en materia administrativa. presupuestaria y financiera al Despacho Viceministerial.
2 ‘ Apoyar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes., normas y reglamentos que regulen la materia
‘ presupuestaria y financiera del Estado. S
3 Apoyar en la aplicacion de las LdpchldcldL‘b de gcsllon yel amgunanmemo en cumpllmlemo de upudc;onc
- de registro y revision en el drea presugL_u;s._la_r@Lmdncterd S )
4 Apoyar en el seguimiento a los procesos de progrdmacmn y EJBCULIOH presupuestdt ia-financiera ante otras
entidades que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera del Ministerio de
| Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.
5 Apo»dr en el seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para
permitir la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras.




Brindar apoyo a las Unidades Administrativas v Ejecutoras de la Entidad en materia de programacion y
ejecucion presupuestaria-financiera.

Apoyar en la elaboracion de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y
ejecucion del presupuesto anual, asignado a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Brindar apoyo a las autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ante otras
entidades para informar sobre temas relacionados con la programacion y ejecucion del presupuesto de la
entidad. - ) - S S

Apoyar en el analisis y revision de documentos relacionados con la ejecucidon presupuestaria de las
Unidades Ejecutoras de la Entidad.

10

(H)

Apoyar en el analisis y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial.

ez Chay

El presente informe \fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

Sergio R. Gonaélez Rodriguez

Viceministro Administrativo v Financier)

Ministerie de Comunicacicnds
infraestructura y Vivienaa




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo { 2406 32761
del Contratista: Luz Maria Cifuentes Herrera CUl: 0101
Niamero de NIT del
Contrato: 277-2023-029-DSRH Contratista: 7919670
Servicios
(Tecnlc_:os a Servicios Técnicos
Profesionales):
Del 04 julio al
Monto total del Plazo del 31 de
Contrato: Q70,838.71 Contrato: diciembre de
2023
Hanataiios Bsl Periodo del Del 04 al 31
mes(') E Q10,838.71 Informe: de julio de
' 2023
Unidad
Administrativa Despacho Viceministerial-Administrativo y Financiero
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Elaborary procesar informes, notas circulares, memorandum y cualquier otro tipo de
escrito, solicitado por el superior inmediato con la periodicidad que le sean
requeridos por el mismo.

Mantener organizados los documentos recibidos.

Verificar y proveer de materiales, Utiles de oficinas y herramientas necesarias.

Apoyar en fotocopiar y escanear firmados por el Viceministro.

b i wN

Mantener adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos y
respaldo de los mismos.

Gestionar y controlar las remisiones de documentaciones dentro y/o fuera de la
Institucion.

(&)

Recibir, registrar y tramitar todos los documentos, correspondencias y otros.

Atender llamadas telefonicas y gestionar su debida atencion.

00|

9 | Registrar las llamadas o mensajes.

10 | Realizar llamadas telefénicas y gestionar su debida atencion,

11 | Controlar que todos los documentos recepcionados, sean tramitados en tiempo y
forma.

12 | Apoyar con los procedimientos de compras de bienes y las contrataciones de
servicios.

13 | Apoyar con la elaboracion de las solicitudes de pagos que se le especifiquen

14 | Mantener actualizados los archivos (fisico y electrénico) de documentos técnicos, y
de informes administrativo-financieros, asi como de las comunicaciones que se
elaboren o reciban. |

15 | Gestionar el apoyo logistico para las reuniones del Vice Despacho.




16

Las actividades descritas son enunciativas mas ni limitativas, por lo que” EL |
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la |
presente contratacion.

| No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME

Elabore y procesé informes, notas circulares, memorandum y cualquier otro tipo de
escrito, que me fue solicitado por mi superior.

Mantuve organizados los documentos recibidos.

Verifiqué y solicité los materiales, Utiles de oficinas y herramientas necesarias.

Fotocopié y escanee documentos diversos.

g A W N

Mantuve adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos y
respaldo de los mismos.

Gestione y controlé los envios de documentaciones dentro y/o fuera de la Institucion.

Recibi, registré y tramité los documentos, correspondencias, fax, revistas y otros.

Atendi llamadas telefénicas y gestioné su debida atencion.

O o N ®

Realicé llamadas telefonicas para la realizacion de actividades propias y solicitadas.

="
o

Controlé que los documentos recepcionados, fueran tramitados en tiempo y forma.

Mantuve actualizados los archivos (fisico y electronico) de documentos técnicos, y
de informes administrativo-financieros, asi como de las comunicaciones que se
elaboren o reciban;

12

Gestioné el apoyo logistico para las reuniones del Vice Despacho.

13

Di seguimiento a las diferentes Unidades Ejecutoras sobre requerimientos para
completar informacién requerida.

14

Llevé agenda de las actividades del Viceministro Administrativo y Financiero.

15

Apoyeé en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentaron a
consideracion del vicedespacho.

16

Realicé otras actividades dentro del area de mi especialidad, que me fueron
solicitadas por el Vice Despacho.

(f)

B

LuzMaria Cifuentes Herrera

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

j0 R. Gonzalez Rodriguez
cerfinistro Administrativa y Financierd
Ministerio de Comunicaciones,

infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

Nombre completo del Blanca Edelmira Rodas Barrios de
Contratista: Martinez CUl: 2385 64924 1206
. ] NIT del
DU S8 COMID! | sonsnon tu DERI Contratista: 291026-8
Servicios (Técnicos o . )
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: diciembre del 2023
Contrato: Q.88,548.39 3
Periodo del 04 al 31 de julio de
Honorarios del Mes: Q.13,548.39 ilotmic: 2023]
Unidad Administrativa
donde presta los Despacho Viceministerial de Comunicaciones
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada.y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3. Apoyar en la aplicaciéon de mecanismos adecuados para el trémite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Comunicaciones.

4, Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, registro, tramite y seguimiento a la
correspondencia que ingrese al Despacho Viceministerial.

5. Apoyar a los sefiores Asesores del Despacho de Comunicaciones en asuntos inherentes al mismo.

6. Colaborar con dar seguimiento al trdmite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho.

7. | Apoyar en el control, escaneo y actualizacién de archivos y control de llamadas telefdnicas
correspondientes al Vicedespacho.

8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista deber
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Ingresar y trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio, los requerimientos de informacién
ingresadas al Despacho Viceministerial de Comunicaciones.

2. | Coordinar en la aplicacidn de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3. Apoyar en la aplicacién de mecanismos adecuados para el trdmite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Comunicaciones.

4, Coordinar el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento de la
correspondencia que ingrese al Despacho Viceministerial.

5 Apoyar a los sefiores Asesores del Despacho de Comunicaciones en asuntos inherentes al mismo

6. Colaborar con dar seguimiento al trémite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho.

7. Apoyar en el control, escaneo y actualizacién de archivos y control de llamadas telefénicas
correspondientes al Vicedespacho.

8.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




0 g [}/zﬁu’— Z/ldfaignc/ij

f/" Contratista - /
Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite e pago

respectivo.

(f)

1

Rodolfo\nsé/ Letona Montoya

Viceministre. d¢ Comunicaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo. Bo. \ \;’\’l) i3




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: David Soler Munguia CuUL: 1851 74507 0101
NIT del
Numero de Contrato: 279-2023-029-DSRH Contratista: 4726701-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 04/07/2023 al
Monto total del Contrato: | Q. 129,870.97 Contrato: 31/12/2023
Periodo del | 04/07/2023 al
Honorarios del Periodo: Q. 19,870.97 Informe: 31/07/2023

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entomo en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

Apoyo en revision, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

Apoyo en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al

Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

Apoyo en la realizacion de analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 4 AL 31 DE JULIO

Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

a) Apoyé las gestiones que el Gobiemo de la Republica de Guatemala realiza frente al Banco
interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar el
“Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la
Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones. (se encuentra en la secretaria
general de la Presidencia, el Ministerio de Finanzas promueve el Acuerdo Gubemativo que sera remitido
al Congreso de la Republica de Guatemala).

Apoyo en revision, anélisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

a) Apoyé y acomparie y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias (Direccion
General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional -TGW-, Unidad de
Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrolio de la Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de
Telecomunicaciones -SIT-).

Apoyo en la realizacién y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al

Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

a) Apoye en la revision, analisis y elaboracion de informe interdependencias de este viceministerio a
presentarse a la presidencia de la repiiblica de Guatemala.




b)

c)

Apoye en la revision, analisis y diligenciamiento del proyecto de iniciativa de ley 6164 del Congreso de
la Repiiblica el cual pretende crear Ia Ley de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
(opinién técnica y juridica emitida por la SIT y FONDETEL en sentido negativo)

Apoyé en la revision, analisis y diligenciamiento de donacion del Instituto Federal de Suiza de
tecnologia de Zurich para el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia
-INSIVUMERH- el cual consiste en 17 sensores sismicos los cuales serviran para el fortalecimiento del
sistema de alerta temprana ante terremotos que seran instalados en distintos puntos del pais
(expansidn del proyecto).

Apoyo en la realizacion de analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

a)

Apoyé y analicé el contenido de las reformas emitidas a la ley General de Telecomunicaciones de
conformidad a lo que establece el decreto 3-2020 del congreso de la Republica de Guatemala.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

a)
b)
¢)

d)

Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la Portuaria
Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

Asesore al sefior viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de la
Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunion semanal)

Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo de Fondo
para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunion semanal)

(f)

A8 T

DavitP S@muia \[

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
(f

Rodolfo JOWJ Montoya D

‘Ji;eminigtro db’ComunicacJones.
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del Maria del Rosario Taracena

Contratista: Secaira CuUl: 1814 63601 0101

Nimero de Contrato: | 280-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 3317g89.7

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato: Del 4 de julio al 31
de diciembre de

Contrato: Q.59,032.26 2023
Periodo del Informe: | Del 4 al 31 de julio
Honorario del Mes: Q. 9,032.26 de 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Viceministerio de Transportes
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el
Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la
documentacién que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 4 AL 31 DE JULIO DE

2023

1 Se colabor6 con 156 documentos en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se
maneja en el Despacho Viceministerial.

2 Se apoyo en revisar, clasificar y procesar 156 documentos en la correspondencia del Despacho
Viceministerial. '

3 Se apoy6 en el registro computarizado de 141 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.

4 Se colaboré en rendir 64 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

5 Se apoy6 en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de la
documentacion que se recibe y/o emite.

6

Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.

(f)

Maria del Rosari cena Secaira

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos

referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quqen cofresponda, para que procedan al tramite-

respectivo.

N\

(f)

Erick Alejandro Santhez MUbIiz
Vicemir{istro de Transportes, \
Ministerio de Com ni.caclones,
Infraestructura y Vivienda

[




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez CuUl: 228523249 0101

Nimero de Contrato: 281-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 27211142

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato: Del 4 de julio al
31 de diciembre

Contrato: Q.118,064.52 de 2023
Periodo del Informe: | Del 4 al 31 de

Honorario del Mes: Q.18,064.52 julio de 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Viceministerio deTransportes

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y asesorar al Sefor Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el andlisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del Sefor Viceministro:

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al Sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones que sea
convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el Sefior Viceministro:

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion:

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del Sefor Viceministro:

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS CORRRESPONDIENTES AL PERIDO DEL 4 AL 31 DE JULIO DE 2023

1 Apoyé en la revision, andlisis y elaboracién de respuestas y expedicion de la correspondencia que ingresa
diariamente al Vice Despacho;

2 Apoye en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGT;

3 Apoye en la revision de oficios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de PROVIAL en el
renglon 029 por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

4 Apoyé en la revisién de oficios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de DGT en el
renglén 029 por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

5 Apoye en la revision de oficios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de DGAC en el
renglén 028, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales:

6

Apoyé en el analisis y revision de expedientes, a solicitud del Sefior Viceministro, previo a gestiones
administrativas de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes:




7 Apoyé en la revision de Acuerdos de contrataciones administrativas de DGT, DGAC Y PROVIAL en el renglén
029 por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

8 Por instrucciones del Sefior Viceministro, asisti a reunion en el Ministerio de la Defensa Nacional, al cambio de
Presidencia del Comité Nacional de Proteccion Portuaria.

9 Por instrucciones del Sefior Viceministro, asisti a la presentacion del estudio técnico “Evaluacién de la situacion
fiscal en Centroamerica, periodo 2017-2022" presentado por la Federacion de Camaras de Comercio del Itsmo
Centroamericano y la Camara de Comercio de Guatemala;

10 | Por instrucciones del Sefior Viceministro, asisti a actividad de Inauguracién de promocion de Brigadas en la
Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL-

11 Reuniones de trabajo con el Sefor Viceministro, sobre varios temas de este Vice Despacho.

12 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.

rez Galvez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

UnckAlejandro anchez MURizag

Viceministro de Transportes,

Ministerio de Qomunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029
NOMBRE COMPLETO | LUIS ALFREDO MONTERROSO ,
DEL CONTRATISTA: | DE LA MORA CUI: 1893 74853 0101
NUMERO DE NIT DEL
CONTRATO: 262-2023-029-DSRH CONTRATISTA: 3417718

SERVICIOS (TECNICOS
O PROFESIONALES): | SERVICIOS PROFESIONALES

DEL 04 DE JULIO

MONTO TOTAL DEL Q.118.064 52 PLAZO DEL AL 31 DE
CONTRATO: ) ; ' CONTRATO: DICIEMBRE DE
2023
) PERIODO DEL DEL 04 AL 31 DE
HONORARIOS: Q.18,064.52 INFORME: JULIO DE 2023
DIRECCION
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS VICEMINISTERIO DE TRANSPORTES
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y asesorar al Sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia,

2 | Apoyar en el andlisis y revisién de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del Sefior Viceministro;

5 Apoyar y participar en Asesoria al Sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que sea
convocado;

% Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

5 | Apoyar en la gestion y suscripcién de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el Sefior Viceministro;

6 | Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos, sometidos a consideracion;

5 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

8 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del Sefior Viceministro;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 4 AL 31 DE JULIO DE 2023

Acomparié al Sefior Viceministro en las reuniones de trabajo sobre temas de puertos, seguridad y proteccion

1 portuaria asi como a todo lo relacionado a la cadena de suministros y actividades relacionadas a los servicios
que se prestan en los puertos de la Republica.
Por instrucciones del Sefior Viceministro de Transportes, se revisaron documentos relacionados a la legislacion

2 | portuaria a nivel latinoamericano, para su incorporacion a las normas y procedimientos del Sistema Portuario
Nacional.
Por instrucciones del Sefior Viceministro, asisti a la Séptima reunién ordinaria de la “Comisién de Contingencia
en caso de derrames de Hidrocarburos, sus derivados y sustancias potencialmente peligrosas en la mar y

3 | regiones marino costeras" CODEMAR, convocada por la Direccién General de Asuntos Maritimos del Ministerio
de la Defensa Nacional para la formalizacion del Acuerdo Gubernativo que la crea como una Comisién Temporal
dependiente del Presidente de la Republica.

& Por instrucciones del Sefior Viceministro de Transportes, se estan revisando y elaborando normativas de
regulacion vinculadas a las funciones de este Ministerio como Autoridad Portuaria Nacional.

5 Se tuvo participacion en las reuniones de los asesores del Vice-despacho, a fin de coordinar las actividades
semanales y apoyar en la programacion de tareas especificas y evacuacion de expedientes.
Por instrucciones del Sefior Viceministro de Transportes, en cumplimiento a lo estipulado en el Acuerdo

6 Gubernativo 112-2021 de fecha 28 de mayo de 2021, asisti en representacion de la Autoridad Portuaria

Nacional, de forma presencial, a la realizacién de la PRACTICA NACIONAL DE PROTECCION en las
instalaciones del Hotel "Oceana Resort & Conventions", Departamento de Santa Rosa, Guatemala.




Se redactaron y entregaron los informes de las reuniones y comisiones de trabajo realizadas durante el mes,

7 haciendo las observaciones y presentando las recomendaciones para apoyar las atribuciones del Vice-despacho
de Transportes.

En asesoria del Sefior Viceministro de Transportes, se brindd atencion a funcionarios de diferentes instituciones

8 | y empresas privadas en temas de transporte terrestre, portuario y aeroportuario, asi como asuntos de interés

maritimo para el Vice-despacho.

9 Por instrucciones del Sefior Viceministro de Transportes, realicé revision de documentos y expedientes previos a
la firma del Sefor Viceministro, haciendo las observaciones y aportando las recomendaciones correspondientes

10 Se estan desarrollando otras actividades que se derivan de la presente contratacion en atencién a personas,
analisis de expedientes y desarrollo de documentos de interés para el Vice Despacho de Transportes.

Lic. Luis Alfredg Monterroso De La Mora

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Erick Alejandro Sapchez Muniz
Viceministro de Transportes,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE MARIO AGUILAR PRADO

CUl:

2400 58984 0101

Numero de Contrato:

283-2023-029-DSRH

NIT del Contratista:

700090-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: | Del 04 de julio
Monto total del al 31 de
Contrato: Q.118,064.52 diciembre de 2023
Periodo del Informe: |Del 4 al 31 de

Honorario del Mes: Q.18,064.52 julio de 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Viceministerio de Transportes

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al Sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del Sefior Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias al Sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboraciéon de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

5 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el Sefior Viceministro;

6 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos, sometidos a consideracion;

7 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

8 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del Sefior Viceministro;

9 Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE JULIO DE

2023

1 Por instrucciones del sefior Viceministro, se trabajé con la unidad de relaciones publicas, para documentarlas
distintas actividades llevadas a cabo durante los primeros seis meses de este afio del Vicedespacho de Transporte

2 Por instrucciones del sefior Viceministro, se empezd con la planificacion de la memoria de labores que se
presentara al finalizar el presente afio en coordinacién con los demas asesores de este Vicedespacho.

3 Por instrucciones del sefior Viceministro, se elaboraron y se enviaron los comentarios sobre el primer borrador de
la Estrategia Nacional de Movilidad Eléctrica, al taller de lineas de accion de la Estrategia Nacional de Movilidad
Eléctrica a el Programa de la ONU para el Medio Ambiente (PNUMA)

4 Por instrucciones del sefior Viceministro se reorganizo al personal de seguridad y conductores que estan al
servicio del sefior Viceministro, instruyéndoles en sus funciones y obligaciones.

5 Por instrucciones del sefior Viceministro se procedio a dar seguimiento a las diferentes operaciones que efectian
la Direccion General de Transportes al supervisar el transporte pesado y extraurbano.

6 Pon instrucciones del sefior Viceministro se procedio a iniciar con el plan y protocolo de prevencion de seguridad
vial y aeronautica para los comicios con ocasion de celebrarse las Elecciones Presidenciales del afio 2023, en su
SEGUNDA VUELTA en coordinacién con la mesa de Seguridad Electoral 2023 del Tribunal Supremo Electoral.




T Por instrucciones del sefior Viceministro, se ha continuado con el uso que ha tenido la app #SinRiesgosGT, la
cual fue utilizado grandemente durante los comicios electorales, plataforma que pone a disposicién de los usuario
informacion importante para la prevencion de emergencias, la cual se seguira utilizando hasta finalizar el presente
ano y ha resultado de sumo beneficio para la poblacion.

8 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.

| M

() ‘
Lic. Jorge Mario Aguilar Prado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos.términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
\\LTU‘»E

respectivo.
= /:2- ¥ #

Erlck Alejandro Sanchez Mumz( o

Viceministro de Transportes, \ 1

Ministerio de Comunicaciones, C
Infraestructura y Vivienda ~\‘__-‘_’_M e

"*—’-_
\‘x COM,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAES| TRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del LUIS MAURICIO FIGUEROA
Contratista: GARCIA Cul: 2247 76223 0101
Numero de Contrato: 284-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 784297
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: | Del 04 de julio al
Monto total del 31 de diciembre
Contrato: Q.118,064.52 de 2023

Periodo del Informe: | Del 04 al 31 de
Honorario del Mes: Q.18,064.52 julio de 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Viceministerio de Transportes
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar y participar en Asesorias Financieras al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que sea
convocado;

3 Apoyar en la elaboracién de informes del area financiera requeridos a solicitudes procedentes de personas
juridicas o individuales;

4 Colaborar en acciones presupuestarias y financieras con las Unidades Ejecutoras a cargo del Vice Despacho de
Transportes del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

5 Apoyar en la gestion y coordinacién de Convenios y acciones que sean requeridos por el sefior Viceministro:

6 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos administrativos, financieros y presupuestarios,
sometidos a consideracion;

A Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestién
administrativa en materia de su competencia;

8 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro:

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DE 2023

1 Apoyé en la revision y analisis de la Ejecucion Presupuestaria, a solicitud del sefior Viceministro, previo a gestiones
administrativas de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes:

2 Participé en reuniones con Directores y Jefes Financieros de la DGT, DGAC y PROVIAL, convocatoria a Directores
y Jefes financieros para revisar ejecucion presupuestaria y sus justificaciones.

3 Participé en reuniones con Directores y Jefes Financieros de la DGT, DGAC y PROVIAL, para atender consultas
relacionadas con la ejecucion presupuestaria de sus unidades, y otros temas relacionados.

4 Por instrucciones del Sr. Viceministro, se revisaron informes y tablero de rendicién de cuentas de DGAC.

5 Revisién de gestion de solicitud viaticos (Anticipo de Gastos) al exterior para personal de DGAC.

6 Atencion telefonica de consultas y seguimiento de gestiones de DGT, PROVIAL y DGAC.

i

Revision de Oficios dirigidos a RRHH y Auditoria Interna sobre cumplimiento de Control Interno.




8 Anélisis de informacién recibida de ejecucion y presupuesto del mes de Junio del afio 2023.

9 Revision de requerimiento de informacion publica al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda a
diversas direcciones, entre ellas DGAC.

10 Revision de solicitud de prorroga de PROVIAL para liquidar Fondo Rotativo.

11 Revision y andlisis de documentos, y gestiones varias del Vice despacho de transportes relacionados con temas

presupuestarios, de registro de activos, y de compras o adquisiciones de DGT y DGAC y PROVIAL.
12 Participe en reuniones de trabajo con el sefior Viceministro, sobre varios temas de este Vice Despacho.

13 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.

(f)

Lic. Lui€ Mauricio Figueroa Garcia
. P

7

o, SRR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

5 %
rick Alejandro S§nchez Ngfgz
Viceministro de fransportes;’ .

Ministerio de Comunicaciones;
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Andrea José
Contratista: Mancilla Santizo CuUl: 2995 89730 0101
285-2023-029- NIT del
Numero de Contrato: DSRH Contratista: 1024000-16
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: Q.70,838.71 Contrato: diciembre 2023
Periodo del 04 al 31 de julio de
Honorarios Mensuales: Q.10,838.71 Informe: 2023
Direccion Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial-Edificios Estatales Y Obra Publica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar al Sefior Viceministro de Edificios Estatales y Obra Publica

2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.

4 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion
del Vicedespacho

5 |Apoyaren el control y actualizacion de Archivos.
6 | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 04 AL 31 DE
JULIO 2023

1 | Ingresary trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de
informacion que sean requeridas a este Vicedespacho de Edificios Estatales y Obra
Publica.

2 | Traslado diario de correspondencia a las dependencias

Coordinar informacidn solicitada por los Sefiores Diputados del Congreso de la Republica

4 | Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacion que asi lo hayan
requerido.

Atender llamadas telefdnicas.

Archivar y escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un
futuro.

7 | Ordenar la informacién para enviarla a los Sefiores Diputados del Congreso de la
Republica

8 | Revision de expedientes que ingresan al Vicedespacho.




(f)

o Cd‘bt}!atista
Andrea José Mancilla Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. ¢ e

Carlos Qﬁé_n'éigﬂ?qu_k
Viceministro de Edificios Estﬂ!esvobﬁm
Mm&mmumwmmﬂw




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Mario Vicente Flores
Nombre completo del Contratista: Cérdova Cul: 2212 81061 0101
NIT del
Numero de Contrato: 286-2023-029-DSRH Contratista: 358021-0
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 04 de julio a 31
Monto total del Contrato: Q.118,064.52 Contrato: diciembre 2023
Periodo del 04 al 31 de julio de
Honorarios Mensuales: Q.18,064.52 Informe: 2023
Direccion Administrativa donde presta
los servicios: Despacho Viceministerial-Edificios Estatales Y Obra Publica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyary Asesorar al Vice-despacho de Edificios Estatales y Obra Publica sobre los aspectos que se deben
mejorar o fortalecer previo a que los expedientes sean autorizados, aprobados delegaos o trasladados para
ser gestionados.

2 | Apoyar y asesorar al Vice-despacho de Edificios Estatales y Obra Publica, sobre los sistemas métodos
constructivos de los proyectos de infraestructura que se realizardn en la UCEE.

3 | Apoyary asesorar al Vice-despacho de Edificios Estatales y Obra Pablica sobre aspectos de arquitectdnicos en
cumplimiento con los requerimientos de diferentes dependencias del Estado segun el Manual de Criterios
Normativos para el Disefio Arquitectonico de Edificios Estatales.

4 | Apoyary asesorar al Vice-despacho de Edificios Estatales y Obra Publica sobre cualquier aspecto arguitectonico
o constructivo que requiera.

5 | Apoyar en asistir a reuniones que sea convocado por el Vice-despacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO 2023

1 | Se apoyo en determinar aspectos constructivos y detalles de las escuelas Bicentenaria La Libertad,
Departamento de Peten.

2 | Se apoyo en el disefio de anteproyecto del edificio oficinas centrales y determinar aspectos constructivos de
la remodelacion de las instalaciones actuales de Unidad de construccion de Edificios del Estado, zona 10.

3 | Se apoyo en determinar aspectos constructivos y detalles de las escuelas Bicentenaria Pueblo Nuevo Vifias,
Departamento de Jalapa.

4

Se apoyo en determinar aspectos constructivos y detalles de cubierta de la Escuela De La Reforma (EDR),
Aldea San Juan de Dios, San Francisco Peten.

Arg. Mario V. Flores Cérd
Colegiado No. 3254
Valuador Autorizado DIC |

El presente informe responde a lo estiput

No. Reg. 1443-F-201-

Contratista
Mario Vicente Flores Cordova

€n el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Carlos Quifiénez Schqu_k
Vuminisﬁndeidiﬁdmtﬂabyobm Pubha
Miistetio de Comunicacones, infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
Contratista: Ana Miriam Rodriguez Argueta cul: 1812149890101 4
NIT del
Nimero de Contrato: | 287-2023-029-DSRH _ ) Contratista: 15592456 |
' Servicios (Técnicos o B
l_ProfesionaIes): Servicios Técnicos
' Monto total del Plazo del 04/07/2023 al
 Contrato: Q.70,838.71 Contrato: 31/12/2023
Honorarios Periodo del 04/07/2023 al |
Mensuales: Q.10,838.71 Informe: 31/07/2023
Unidad
Administrativa donde

presta los servicios: l Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| P—
1. | Apoyar en la elaboracion de informes en relacion a programas y proyectos del Despacho.
F Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
| efectiva de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.
3 Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.
4, Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento a la
correspondencia que ingrese a la oficina de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.
5 Apoyar en la elaboracion de ayuda de memoria en las diferentes reuniones del Vicedespacho.
' 6. Apoyar en la gestion oportun:; y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho Viceministerial.
| i ) Apoyar en el ordenamiento y actualizacion de archivos de ese Vicedespacho.
'8 Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefonicas correspondientes a la oficina de la
Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.
9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Colabore en la elaboracion correcta aplicacion de estrategias para llevar la agenda de la Sefiora
Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.
‘ 2. Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho, darle ingreso al sistema de
| correspondencia de la documentacion que ingresa y sale del despacho Viceministerial.
| 3. Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda y darles seguimiento a diferentes solicitudes.
4. Requerir a las dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que sefalan y trasladar al Despacho del Sefior Ministro la
‘ informacion si asi lo hayan requerido. .
5. Enviar informes a la Presidencia de la Reptblica, Congreso de la Republica, Contraloria General de l
Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado. J




6. | Apoyo en control y registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho.

7. | Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, remitir a los
sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision, previa
firma de la sefiora Viceministra.

8. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran y escaneo de informacion y
expedientes para archivo digital.

9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

) __ ,cA A 4\«332;\__&

Ana Miriam Rodriguez Argueta

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

(f)

Cristina Ehzabe\h Lemus Alvarado 7,
Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: Jeniffer Ana Lucia Cardenas Barrios Cul: 2643805091001 |
NIT del
Numero de Contrato: | 288-2023-029-DSRH Contratista: | 3396725-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de julio de 2023
Monto total del Contrato: al 31 de diciembre
Contrato: Q.70,838.71 de 2023.
Honorarios ' Periodo del |04 de julio al 31 de
Mensuales: Q.10,838.71 Informe: julio de 2023.
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda N
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en la elaboracion de informes en relacién a Programas y proyectos del Despacho.
7, Brindar colaboracion en la ablicacién de esTrategias que permitan llevar una agenda ordenada yﬁ
efectiva de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.
3. Brindar apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.
4, Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento a la
correspondencia que ingrese a la oficina de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.
5i Apoyar en la elaboracién de ayuda de memoria en las diferentes reuniones del Vicedespacho.
6. Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho Viceministerial.
7- Apoya? en el ordeamiento y actualizacion de Archivos de ese Vicedespacho.
8. Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefdénicas correspondientes a la oficina de la
l Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye a el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.
2. Colabore en la recepciéon de documentacion que ingresa al vicedespacho para tramite o visto bueno.
B Colaboré en la elaboracién de oficios de respuesta a las diferentes solicitudes ingresadas, tanto
internas como externas.
4, Apoyé en la elaboracion de reportes relacionados a citaciones y reuniones del Vicedespacho.
5. Apoyé en la elaboracion de informes en relacién a los Programas, otros planes y proyectos del
Vicedespacho.
6. Apoyeé en la elaboracion de hojas de tramite y remitirlas al area que correspondian, para atender los

| diferentes requerimientos.




7. | Apoyé en la digitalizacion de informacion enviada y recibida correspondiente a este Vicedespacho.

8. Colaboreé en llevar la agenda para registro y programacion de reuniones del Vicedespacho.

9, Coordiné las reuniones del vicedespacho de forma semanal.

10. | Apoyé en el llevar un archivo adecuado de la documentacion recibida y enviada, tanto fisico como
digital.

11. | Apoyé en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiriera.

12. | Recibiy devolvi llamadas telefonicas correspondientes a este
Vicedespacho.

\ /. "‘
| L () }‘\‘I 'k £ | 5 g \1v /Y
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Jeniffer Ana Lucia Cardenas Barrios

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

(f)

NN e o/
| RSEMALN 7

Cristina Elizabeth Lemus Alvarado

Vicemir!islra de Desarrollo Urbano y Vivienda
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARCO TULIO SALAZAR CONTRERAS CUl: 2495600700101
NIT del

Numero de Contrato: | 289-2023-029-DSRH Contratista: | 1270171-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazodel | o4 jyLIO AL 31 de

Contrato: Q.118,064.52 Contrato: DICIEMBRE 2023.

Honorarios Periodo del 04 JULIO al 31 DE

Mensuales: Q. 18,064.52 Informe: JULIO DEL 2023.

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Orientar el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.

2. | Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccién Viceministerial.

3. Optimizar en la revisién de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cumplimiento de
las funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial.

4, Asesorar en asuntos Juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento administrativo
del Despacho Viceministerial.

5 Participar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los proyectos de
vivienda.

6. | Analizar planes, programas, estrategias, y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de procesos
en material de desarrollo urbano y vivienda en el drea juridica.

7. | Analizar expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho Viceministerial, asi
como las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.

8. Acompafiamiento y asesoria legal en los procesos administrativos del despacho Viceministerial y de
sus dependencias.

9. | Asesoria Legal en la presentacion de estudios o requerimientos ante los entes rectores en la materia
del despacho viceministerial.

10. | Seguimiento y monitoreo de temas de Contraloria General de Cuentas en el drea legal.

11. | Comparecer por delegacion del Vice despacho Viceministerial en reuniones de trabajo que sean del
giro y competencia del mismo.

12. | Apoyar y asistir al despacho viceministerial en los temas legales relacionados con el Congreso de la
Republica, Procuraduria General de la Nacion, Contraloria General de Cuentas y cualquier otra
dependencia del estado.

13. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA, debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Analisis legal de Informes, Oficios, Opiniones, y dictdmenes que ingresan al Vice despacho por parte
DEL FONCO PARA LA VIVIENDA Y LA UNIDAD PARA EL DESARROLLO VIVIENDA POPULAR.

Reuniones de trabajo SEMANALES convocadas por el Consejo nacional de la Vivienda “CONAVI”.
Realizadas en la sede del Colegio de arquitectos, Como delegado del Vicedespacho, en los asuntos o
temas relacionados con la Politica Nacional de Vivienda.

Monitorear y coordinar con la Direccién de Fideicomisos del fondo Para la Vivienda el status y avances
para la extincién de los mismos, sobre los 24 Fideicomisos en dicho proceso.

Asesoriay comparecencia por requerimiento del Vice despacho, a reuniones de trabajo en el Congreso
de la Republica de Guatemala a las diferentes Bancadas, jefes de Bloque, y comisiones de Trabajo,
para la asesoria respectiva, y tomar la palabra cuando por delegacién lo permite la Ley Organica de
Organismo Legislativo; y revision y envié de la informacién requerida amparado en el articulo 55 de la
referida normativa.

Comparecencia a reuniones de trabajo con el FONDO PARA LA VIVIENDA “FOPAVI”, y UNIDAD DE
VIVIENDA POPULAR “UDEVIPO” Y donde se Evalua administrativamente, Y legalmente, los procesos
que penden ante auditoria interna (Simplificacion de Tramites; Implementacién del Roi, y
Modificaciones al Reglamento Operativo de Junta Directiva), contraloria general de cuentas y
Ministerio publico (Denuncias de diferente indole); asi como coordinar con la direccién Juridica sobre
los temas que se necesita apoyo legal y la urgencia de la reforma a la ley de vivienda especialmente el
articulo 74 Para el traslado de los Activos correspondientes, como el fortalecimiento de dicha Unidad;

asi como la integracion de la mesa técnica ante la comisién de vivienda para tal propuestas de
reformas.

Asesoria legal y seguimiento a las Matrices de Seguimiento de compromisos de Gobierno, y
Compromisos del gobierno Municipal; a cargo del Vice despacho de Vivienda, que requiere la
Vicepresidencia de |la Republica de Guatemala, mensualmente, GABECO, SENDAI, CODESAN, CONAVI,
CONRED, CODESAN; e integracion de la mesa de monitoreo seguimiento y cumplimiento, en
coordinacién con el delegado por MIVICI ING. HAROLD MOLINA ante Presidencia de fa Republica en
coordinacién con FOPAVI, Y UDEVIPO, y Logros alcanzados para informe Presidencial ante eI Congreso
en coordinacidn con la Direccién de Planificacion del Ministerio.

Revision y andlisis legal de los procesos de Liquidacion, y extincién de los 21 Fideicomisos adscritos
FOPAVI ante la Direccion de Fideicomisos en seguimiento a la hoja de ruta establecida en la mesa d
trabajo conformada en el despacho de vivienda, y el sefior ministro, Y seguimiento ante |
Superintendencia de Bancos, Banco de Guatemala, y Contraloria; por los activos donde no. s
encuentran fiduciarios, ni depositarios constituidos por los extintos bancos BANCAFE, COMERCID
Ante la Escribania de Gobierno, para la delegacion por medio de mandato a favor del sefior ministr
para la escrituracion de la Extincion de dichos fideicomisos; y la creacién; asi como la aciédx\
de la Mesas de seguimientos propuesta por la Contraloria General de cuentas, parayatender este el
proceso suigéneris, POR AUSENCIA DEL FIDUCIARIO. /

Revision de iniciativas de la ley de Vivienda decreto 09-2012 del Congreso de la Republica de
Guatemala a solicitud diferentes bancadas Relacionados con los temas de \intereses de |

parlamentarios en temas de Vivienda, en el giro de su competencia, donde se integ an‘l“a{?:as e
trabajo por parte de este Vicedespacho con el apoyo de la Comisién de Vivienda del €ongresa.de la
Republica de Guatemala, para el impuso de la Adaptacion Metodolégica de la Politica ional de
Vivienda, y Asentamiento Humanos.

Seguimiento y participacién en las reuniones de Discusién de Términos De Referencia TDR con el
BANCO MUNDIAL, Y ONU HABITAT, BID, en funcién del apoyo financiero, y asistencia técnica, para el
fortalecimiento de las unidades ejecutoras FOPAVI, Y UDEVIPO, dentro del marco de la politica
nacional de vivienda y asentamientos Humanos quienes ofrecen apoyo técnico y préstamos para la
implementacién de dicha politica.

K

10.

Asesoria y Revision del Convenio de cooperacién Interinstitucional con ACENVI, y el Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y Vivienda; para la implementacién del Fondo para el fortalecimiento
de la vivienda Popular (FOGA); y la busqueda de capital semilla para realizar los programas_ﬂ;ﬁ\a3
mejoramiento de vivienda al tenor del articulo 58 de la Ley de vivienda. E implementacién de la mésa ]
técnica de seguimiento por parte de ACENVI, y por delegacion de la sefiora viceministra se cocu,dm
dicha mesa. El cual fue enviado a la Direccion Juridica del MICIVI, para su opinién, previo a sométe

a consideracion del sefior ministro para su suscripcién y aprobacién. 5 s,

11.

Asistir a la viceministra en las Reuniones originadas como consecuencia de las Emergencias originadds |
por el ETA, IOTA, JULIA, CELIA, BLAS, y el MANZANOTE y Casillas Santa Rosa QUEJA, Alta Verapaz; la
atencion requerida, Y Seguimiento a los compromisos adquiridos, convenios suscritos, cumplimiento
de los mismos.

/




Asesoria, y seguimiento a convenio institucional entre Fondo social de solidaridad, Ministerio de la
Defensa Nacional, y Viceministerio de Vivienda, para la construccion de 97 casas por emergencias eta
y lota; Por parte del sefior ministro de la Defensa y el sefior ministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda; Instalando la Mesa de Seguimiento para el cumplimiento de los acuerdos
suscritos en dicho convenio. (Se revisa oficio periédico dirigido al Fondo Social de Solidaridad
informe sobre los Avances, el cual se encuentra en status de Entrega de Materiales para la
Construccion de las Viviendas, y la atencion de casos especiales)

Andlisis y seguimiento al Problema de desocupacion de personas con ocasion de la firma del Contrato
de Ferrovias; y la implementacion de acciones legales en coordinacion con Procuraduria General de la
nacién para desalojo, o retiro voluntario de la poblacién ubicada al lado de la linea férrea; sosteniendo
13. | reuniones técnicas de trabajo con Instituto Nacional de Estadistica, para focalizar los puntos de
atencién, dentro de las competencias del Vice despacho con FERROCARRILES DE GUATEMALA; y
propuesta de la mesa técnica que sera convocada por dicha entidad; Revisién y seguimiento
mediante oficio dirigido al sefior Interventor de Fegua en relacion a la convocatoria a las mesas de
trabajo que seran coordinadas por dicha entidad.

14. | Atender los Requerimientos por instruccion de la Vice Ministra sobre el Amparo 2037-2017; donde se
establece la asistencia judicial, en la ejecutoria de dicha sentencia, donde se envié informe a la
Honorable Corte Constitucionalidad sobre los avances dentro de este Vicedespacho; informando a la
Direccién Juridica sobre los avances de dicho proceso contratacion del estudio ordenado por la Corte
de Constitucionalidad, y que a su vez impongan de lo actuado al alto érgano constitucional.

15. | Dar seguimiento a la Propuesta presentada por FIDELIS, para el traslado de la comunidad QUEJA, hacia
la finca Mirador, Alta Verapaz, y por resolver y conformar la ruta critica técnica, legal, y financiera para
poder lograr la instruccion del sefior presidente; la cual se esta evaluando con FOPAVI; para la
viabilidad de la misma. Y donde se espera pronunciamiento por parte de dicha Unidad, a efecto
poder convocar a reunion o visita técnica al lugar y determinar la viabilidad de dicho traslado.

16. | Atender y revisar los requerimientos de informacién que en forma verbal solicite la viceministra para
el buen desempefio de su despacho; y acompafiamiento a las actividades donde se necesita asesoria
legal; asi como comparecer en las mesas técnicas que delegue y que la ley permita.
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/ El presente |y I responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
.( respectivos |no e referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
\_corresponda, paraque procedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

Vo Bo.

(f)

VICEMINISTRA DESARRO\LO URBANO Y VIVlENDA /

Cristina Elizabeth Lemus Alvarado —=
Viceminisira de Desarrollo Urbano y Vivienda
Ministerio de Comunicacionas,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JULIO RENE ALVAREZ ARRIAGA CuUl: 1718126110101
NIT del
Numero de Contrato: | 290-2023-029-DSRH Contratista: |643346-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del 4 DE JULIO AL 31
Monto total del Contrato: DE DICIEMBRE
Contrato: Q.118,064.52 2023.
Honorarios Periodo del 4 AL 31 DE JULIO
Mensuales: Q. 18,064.52 Informe: DEL 2023.
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el objeto de apoyar en
los procesos.

2. | Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de procesos en
materia de desarrollo urbano y vivienda.

3. | Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho Viceministerial
como Yy los ingresados por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.

4. | Acompafiamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos del Despacho
Viceministerial y sus dependencias.

5. | Asesoria en la presentacion de estudios o requerimientos ante los entes rectores de la materia del
despacho Viceministerial.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Analisis administrativo, legal y financiero de Informes y Oficios de requerimientos del Despacho
Superior que ingresan al vice despacho por temas de FOPAVI Y UDEVIPO y sus demas Dependencias.

2. | Seguimiento a reuniones de trabajo con las dependencias del Viceministerio, FOPAVI y UDEVIPO para
asesorar en relacién al cumplimiento de las funciones y atribuciones de éstas.

3. Asesorar a la Unidad encargada de FIDEICOMISOS en la revisién y andlisis de la integracién de la matriz
de control de los procesos de liquidacion y extincidn de los 24 Fideicomisos adscritos a FOPAVI.

4, Participacién en reuniones de trabajo para el seguimiento de 3 expedientes de fideicomisos en
proceso de extincion con el Banco GyT Continental, con asesores del Despacho Ministerial y
Funcionarias de la Escribania de la Cdmara de Gobierno.

5. Participacion en reuniones de trabajo para el seguimiento de 7 expedientes en proceso de integracién
por parte de FOPAVI y posterior traslado a la Escribania de la Cdmara de Gobierno para continuar con
la integracion del expediente de extincion.

6. | Asistir a reuniones de trabajo sobre con el Area Legal de FOPAVI para asesorar sobre la continuidad

del proceso del proyectos de traslado de la comunidad de QUEJA del Municipio de San Cristébal
Verapaz, a la Finca el Mirador del Municipio de San Cristobal Verapaz.




7 Asistir a reuniones de trabajo sobre sobre temas de regularizacién de proyectos en proceso de
liquidacién en acompafiamiento a FOPAVI para solventar incidencias en el proceso de reclamos de
fianzas de ejecucién del PROYECTO COMITE PRO VIVIENDA ALTAVERAPACENSE.

8. Asesoria en proceso de presentacion de proyecto de integracién del presupuesto de FOPAVI, con base
a techos presupuestarios asignados.

9. Participacion en las reuniones de trabajo con entidades externas FIDELIS; ACENVI; ONU HABITAT y
otras.

10. | Asistir a la Viceministra en las Reuniones de trabajo con diversas bancadas del Congreso de la
Republica para tratar temas de ejecucion del Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.

11. | Asistir a la Viceministra en reuniones de trabajo con Contraloria General de Cuentas, Congreso de la
p ublicay eIab‘quglon de oficios peya'at?nder las recomendaciones emitidas por el ente fiscalizador

12‘.‘ Asistir y acpmpaﬁar"‘*a la Vice Miflistra en reuniones de trabajo con delegaciones de pobladores,
; alcaldes municipales y diputadas/del Congreso de la Republica, en temar afines al Despacho.

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

Vo Bo. Z% & 4=
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VICEMINISTRA DESARROLLb URBANO Y VIV‘"_EN_D_A

T . ~LEMALDN:
Cristina Elizabeth Lemus Alvarado i
Viceministrz de Desarrallo Urbano y Vivienda
Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Siomara Marieta Morales Cruz de

Contratista: Manzo CUL 2438 85083 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 291-2023-029-DSRH Contratista: | 2559513-k

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de julio al 31 de

Contrato: (0.88,548.39 Contrato: diciembre de 2023

Honorarios Periodo del | 04 al 31 de julio de

Mensuales: Q.13,548.39 Informe: 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar al sefior viceministro de Infraestructura en la implementacion de procesos que
permitan una adecuada atencidn y seguimiento de las Unidades Ejecutoras.

Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
seflor viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior viceministro.

4 Apoyar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho

5 Apoyar en el control y actualizacion de archivos

6 Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DEL 04 AL 31 DE JULO DE 2023

1 Recepcion e ingreso al sistema de la correspondencia, para luego trasladarla a la dependencia
correspondiente.

2 Apoyar en el seguimiento del envio de la informacion solicitada en los plazos indicados, para
las diferentes instancias que asi lo soliciten

3 Elaboracion de la correspondencia para poder evacuar la informacién solicitada y trasladarla
a donde corresponda.

4

Coordinar a los sefiores mensajeros para que puedan distribuir la correspondencia evacuada
_por el Vicedespacho.




3 Agendar las reuniones propias del Vicedespacho de Infraestructuras, asi como las que el sefior
Ministro instruya.

6 Fotocopias, archivar y escanear la informacion que ingrese y egrese al Vicedespacho de
Infraestructura.

7 Darles seguimiento a los asuntos propios del Vicedespacho para un mejor aprovechamiento
de los recursos

8 Apoyar a los Asesores de Vicedespacho de Infraestructura.

Contratist
Siomara Marieta Mbrales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Carlos Rafael Figueroa Caballeros
Viceministro de Infraestructura

Ministerio de Comunicaciones,
Infrasstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Blanca Elizabeth Reyes Aguilar CUI: 1582 89099 0101
NIT del

Numero de Contrato: 292-2023-029-DSRH Contratista: 794037-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04/07/2023 AL

Contrato: Q.70,838.71 Contrato: 31/12/2023
Periodo del | Del 04 de julio al

Honorarios Mensuales: Q.10,838.71 Informe: 31 de julio de 2023

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al Sefior viceministro, Infraestructura en procesos que permitan una ordenada
documentacion.

2 Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar un control adecuado de las reuniones
realizadas.

3 Apoyar en el ingreso a la correspondencia del Sefior viceministro.

4 Apoyar en dar seguimiento al tramite de los expedientes del Vice despacho.

5 Apoyar en el proceso de archivo fisico y digital.

6 Apoyar en el control de envio de correspondencia via mensajeria de este Vice despacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DEL 04 AL 31 JULIO DEL 2023

1 Aceptar los expedientes y dar ingrese en sistema electronico para su control y seguimiento.

2 Entrega de expedientes a ascensores para su revision, pasar a Sr. ministro para solicitar firma en el
mismo.

3 Devolvi expedientes y/o providencias firmadas a donde corresponde, Despacho Ministerial y/o
Secretaria Administrativa.

4 Trasladar a CD'S informacion que solicitan Sefiores Diputados, para su envid segiin requerimiento.

5 Escaneo de acuerdo sin niimero y/o providencias con sello de recibido, bien sea por el Despacho
Ministerial y/o secretaria Administrativa para archivo digital.

6 Fotocopie documentos que sean solicitados por Vice Ministro y Asesores, los cuales son apoyo en
reuniones.




¥ Realice archivo fisico de documentacion del Vicedespacho de Infraestructura.

8 Elabore y folie oficios dando respuesta a solicitudes, de Sefiores Diputados y Ministerio Publico.

9 Envié por mensajeria la correspondencia a Sefiores Diputados y Ministerio Publico.

10| Trasladar documentos de Leit a folder para su archivo del mes a que corresponda.

I1 | Archivo electrénico y fisico de acuerdos, providencia de expedientes ya firmados.

12| Scaneo y archivo en carpetas correspondientes de hojas de tramite, enviadas a las unidades
correspondientes,

5 )
O pedofoesien
Coftratista
Blanca Elizabeth Reyes Aguilar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Carlos Rafael Figueroa Caballeros
Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaclones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del
Contratista:

HAROLD ALBERTO MOLINA
MENDEZ

cul:

2562 61342 0101 _|

Numero de Contrato:

293- 2023- 029-DSRH

NIT del Contratista:

2376069-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del

Plazo del Contrato:

DEL 04/07/2023

Contrato: Q. 88,548.39 AL 31/12/2023
Periodo del Informe: | DEL 04/07/2023
Honorarios Mensuales: | Q. 13,548.39 AL 31/07/2023

Direccién
Administrativa donde
presta los servicios:

DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

Nao.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

VICEMINISTERIAL

1. APOYAR EN LA RESOLUCION DE LOS ASUNTOS TECNICOS BAJO LA JURISDICCION DEL DESPACHO

2. ANALIZAR INFORMES DE NATURALEZA TECNICA QUE COMPETEN AL DESPACHO VICEMINISTERIAL

INVIERNO

3. | DARSEGUIMIENTO EN TEMAS TECNICOS DE LOS PROYECTOS DE LAS UNIDADES EJECUTORAS A
WKL L R A L
4. | DAR SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS DE LAS EMERGENCIAS QUE SE PRESENTE DURANTE EL

. IMPLEMENTAR NUEVOS PROCESO QUE AYUDEN AL DESARROLLO DE LA EJECUCION DE LOS
PROYECTOS EN LO QUE RESPECTA A LA IMPLEMENTACION DE NUEVAS TECNOLOGIAS

DEL 04 AL 31 DEL MES DE JULIO DEL 2023

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Actualizacion de informes sobre Reconstruccion por las tormentas ETA e IOTA y Lluvias 2022 (Decreto
35y 50-2022) de las unidades ejecutoras FSS, Covial y Caminos para SEGEPLAN y CONRED.
2 Actualizacion de informe Acuerdos y Compromisos del viceministerio de infraestructura y

reconstruccion por las tormentas ETA e IOTA y Lluvias 2022 (Decreto 35 vy 50-2022), para la Mesa
Nacional de Reconstruccion, -MNR-

3 Seguimiento a la Mesa de reconstruccion de infraestructura dafiadas por ETA e IOTA y Lluvias 2022
(Decreto 35 y 50-2022). Reunidn de autoridades y técnica. En instalaciones de la SE CONRED.

2023,

4, Seguimiento al Plan de Reconstruccion de Nacidn, conjuntamente con SEGEPLAN y CORED. Ejecucion

5. Actualizacién de las lineas de tiempo para los diversos proyectos de infraestructura pendiente de
atencion por parte de las unidades ejecutoras del CIV.

6. Elaboracion del Informe sobre seguimiento a las acciones estratégicas que, como mesa de trabajo,
se plantearon para el presente afio respecto a infraestructura estrategica para Ministerio de
Finanzas en el taller de Presupuesto Abierto 2023,

Za Actualizacion de matriz sobre POA 2023, Ley 21-2022 y Decretos 35 y 50-2022 para las unidades
ejecutoras del CIV INFRAESTRUCTURA, a entregarse al Sr. ministro y viceministro de Infraestructura.

DGC, COVIALY FSS.

8. Elaboracion del Informe mensual, sobre estatus de los proyectos en las unidades ejecutaoras de la

de las mismas.

9. Atencidn a las diversas providencias que ingresan al vice despacho respecto a los aspectas técnicos




10. | Actualizacion de informes para POA 2023, LEY 21-2022 y DECRETOS 35 y 50-2022. Prioridades
Presidenciales de las diferentes unidades del Viceministerio de Infraestructura para el despacho
ministerial y SCEP.

11. | Generacion del scporte para los temas de GABECO en las dreas de LA COVES y APOYQO AL TURISMO.

12. | Apoyo en las diversas reuniones solicitadas para la atencion a las mesas de trabajo de GABECO.

13. | Elaboracion semanal de informe ASAP’s de las diferentes unidades ejecutoras para SCEP.

14. | Actualizacion de compromisos presidenciales y solicitudes de alcaldes en mesas de trabajo. SCEP.

15. | Apoyo a reuniones para la atencion a reuniones con autoridades locales de diferentes
municipalidades.

16. | Actualizacion de matrices de Solicitudes y Compromisos de presidencia con las autoridades
municipales para la Gira Presidencial 2023.

G j %/

Harold AI erto Molina Mendez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

inistefio ds omunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION SUPERIOR DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wendi Ofelia Cardona Goémez de
Contratista: Garcia CUI: 1585 86697 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 294-2023-029-DSRH Contratista: | 4245511-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 04 de julio de
Monto total del Contrato: 2023 al 31 de
Contrato: Q.106,258.06 diciembre de 2023.
Periodo del Del 04 al 31 de julio
Honorarios Mensuales: 0.16,258.06 Informe: del aiio 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar al Sefior Viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada
planificacion, direccion, control y supervision de todas las actividades administrativas y financieras
de las Unidades Ejecutoras a su cargo.

(89

Participar en la elaboracién y ejecucién del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto v Planes de
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras
a su cargo.

3 Apoyar en la integracion de grupos técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segun
indicacion del Despacho Ministerial.

+ Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas de memoria requeridas por el Despacho
Viceministerial.

5 Apoyar y verificar el cumplimiento de la implementacion de instrucciones giradas por el Despacho
Viceministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Mes de julio del aiio 2023

1 Revision de contratos administrativos provenientes de las distintas Unidades Ejecutora a cargo del
Despacho Viceministerial.

2 Asistencia a reuniones y asesoraria al Despacho Viceministerial de Infraestructura en diferentes asuntos
financieros con las distintas Unidades Ejecutoras.

3 Apoyo en el andlisis de informacion para alimentacion de informes de la Mesa Nacional de
reconstruccion por las tormentas ETA Y EOTA y lluvias y de informes al Despacho Viceministerial.

4 Generacion y analisis de diferentes reportes financieros relativos al Despacho Viceministerial.

5

Integracion de la Actualizacion Semanal de Avance de proyectos -ASAP’S- para el al Despacho
Viceministerial.




6 Participacion en reunion de revision de avances de hitos criticos del programa BCIE que actualmente
se encuentran en ejecucion “Proyecto Franja Transversal del Norte”.

T Participacion en reunion de revision de cartera - 4746/0C-GU Programa de Desarrollo de la
Infraestructura Vial con el Banco Interamericano de Desarrollo.

8 Seguimiento y Participacion en reunion de Inversién Urbana con Banco Mundial.

9 Revision de las actualizaciones y modificaciones al ROI de la unidad ejecutora Direccion General de
Caminos a cargo del Despacho Viceministerial.

10 | Apoyo al Despacho Viceministerial en diversas reuniones y gestiones referentes al Proyecto de la
Cuidad de la No Violencia.

11 | Apoyo al Despacho Viceministerial en reuniones en referencia a las gestiones que el Gobierno de
Republica de Guatemala, se encuentra realizando ante el Banco Internacional de Reconstruccion y
Fomento (BIRF), para obtener un préstamo orientado a la implementacion del “Proyecto de Inversién
para el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala™ a cargo del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda a través del Fondo Social de Solidaridad (FSS).

ut,
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¢ ontratista IR
Wendi Ofelia Cardona Gémez de Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

inisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Carlos Humberto Marroquin
Vasquez

Cul:

2709 90755 1801

Niumero de Contrato:

295-2023-029 DSRH

NIT del Contratista:

487316-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del Contrato:

Del 04 de Julio de

Monto total del 2023 al 31 de
Contrato: Q100,354 .84 diciembre de 2023
Periodo del Informe: | Del 04 al 31 del
mes de julio
Honorarios Mensuales: Q15,354.84 de 2023

Direccidon
Administrativa donde
presta los servicios:

VICIMINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

% Asesorar en los procesos de carreteras y puentes que corresponden a las Unidades Ejecutoras del

Vicedespacho Ministerial;

2 Asesorar en las reuniones con las autoridades municipales relacionados con los proyectos en

ejecucion en los diferentes departamentos de la republica de Guatemala

3. Asesorar en la revision de expedientes de contratacidn de las empresas ejecutoras y supervisoras, a

cargo de las unidades ejecutoras del vicedespacho ministerial.

4. | Asesorar en la elaboracién de informes ejecutivos de las diferentes unidades ejecutoras

5. | Asesoraryatenden a personeros de otros paises que presentan sus proyectos Implementar nuevos

implementacién d

e nuevas tecnologias.

procesos que ayuden al desarrollo de la ejecucion de los proyectos en lo que respecta a la

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas que se deriven de la presente

contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO

DEL ANO DE 2023
12 Asesoré en los procesos de carreteras y puentes que corresponden a las Unidades Ejecutoras del
Vicedespacho Ministerial;
2. Asesoré en las reuniones con las autoridades municipales relacionados con los proyectos en

ejecucion en los diferentes departamentos de la reptblica de Guatemala

3. Asesore en la revision de expedientes de contratacion de las empresas ejecutoras y supervisoras, a

cargo de las unidades ejecutoras del vicedespacho ministerial.

4, Asesoré en la elaboracion de informes ejecutivos de las diferentes unidades ejecutoras

5; Asesoré y atenden a personeros de otros paises que presentan sus proyectos Implementar nuevos

procesos que ayuden al desarrollo de Ia ejecucidn de los proyectos en lo que respecta a la
implementacién de nuevas tecnologias.




-

0 £

//QMHUmbe,-t Marfoquin Vasguez

Coritratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

£l
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Carlos Rafael Figueroa Caballeros
Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Norman Ivan Rodriguez Sian Cul: 2188520451801
NIT del
Numero de Contrato: | 296-2023-029-DSRH Contratista: 35786019
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del 04 de julio de
Contrato: 2023 al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q. 100,354.84 2023
Honorarios Periodo del 04 al 31 del mes
Mensuales: Q. 15,354.84 Informe: de julio de 2023
Direccioén
Administrativa donde
presta los servicios: |DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la Administraciéon de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccién del
Despacho Viceministerial.

Asesorar en la optimizacion de la revision de informes de naturaleza Juridica y Administrativa

para el cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al Despacho
Viceministerial.

Asesorar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial.

Asesorar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los proyectos
de las carreteras.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL ANO 2023

Analicé un memorial de solicitud de aclaracién y ampliacién de la entidad CONVIA en contra
de una resolucion del CONADIE relacionada con el Estudio Definitivo de Ingenieria -EDI- del
contrato de alianzas publico-privadas de la autopista Escuintla Puerto Quetzal.

Participé en una reunién con personal de la Direccién de Concesiones y Desincorporacién de
este Ministerio para analizar la ruta legal y otros aspectos relacionados con el memorial de
solicitud de aclaracién y ampliacion de la entidad CONVIA en contra de una resolucién del

CONADIE relacionada con el contrato de alianzas publico-privadas de la autopista Escuintla
Puerto Quetzal.

Participé en una reunion con personeros del Ministerio de Finanzas Publicas y de la Direccion
de Concesiones y Desincorporacién de este Ministerio para analizar los aspectos legales
relacionados con el memorial de solicitud de aclaracién y ampliacion de la entidad CONVIA
en contra de una resolucién del CONADIE relacionada con el contrato de alianzas publico-
privadas de la autopista Escuintla Puerto Quetzal.

Participé en una reunién con el Comité de Etica Profesional de este Ministerio y los asesores
de los Viceministros de este Ministerio, relacionada con el Cédigo de Etica Profesional.

Revisé expedientes administrativos relacionados con requerimientos de informacion de
Diputados al Congreso de la Republica.




Analice la resolucion numero 002-2023 del CONADIE relacionada con el Estudio Definitivo
de Ingenieria -EDI- del contrato de alianzas publico-privadas de la autopista Escuintla Puerto
Quetzal para verificar sus efectos y alcances juridicos con relacién al proyecto.

Revisé expedientes de contratacion de personal de las unidades ejecutoras a cargo del
Despacho Viceministerial de Infraestructura para verificar que cumplan con la normativa
aplicable.

Revisé expedientes de proyectos de ejecucion de obras a cargo de las unidades ejecutoras
del Despacho Viceministerial de Infraestructura para verificar que cumplan con la normativa
aplicable.

Revisé las providencias administrativas emitidas por el Despacho Viceministerial de
Infraestructura para verificar que cumplan con la normativa aplicable.

10.

Revisé expedientes de contratacion de servicios de supervisién técnica, administrativa y
ambiental de proyectos a cargo de las unidades ejecutoras del Despacho Viceministerial de
Infraestructura para verificar que cumplan con la normativa aplicable.

11.

Revisé expedientes administrativos para la aprobacion de contratos de modificatorios de las
unidades ejecutoras a cargo del Despacho Viceministerial de Infraestructura para verificar
que cumplan con |la normativa aplicable.

12.

Participé en una reunion con personal de la Direccion de Concesiones y Desincorporacion
para analizar aspectos relacionados con las estaciones de control de pesos y dimensiones
del contrato de alianzas publico-privadas de la autopista Escuintla Puerto Quetzal.

13.

Participé en una reunion con personal de la Direccién de Concesiones y Desincorporacion
para el seguimiento a las mesas técnicas del Estudio Definitivo de Ingenieria -EDI- del
contrato de alianzas publico-privadas de la autopista Escuintla Puerto Quetzal.

14,

Participe en una sesién del Directorio Ad Hoc del contrato de alianzas publico-privadas de la
autopista Escuintla Puerto Quetzal, con el objeto de analizar la ruta legal y procedimiento
sancionatorio administrativo de conformidad con una resolucién del CONADIE.

15,

Analicé una opinién juridica emitida por ANADIE relacionada con la solicitud de aclaracion y
ampliacién presentada por CONVIA en contra de una resolucién de CONADIE relacionada

con el Estudio Definitivo de Ingenieria -EDI- del contrato alianzas publico-privadas de la
autopista Escuintla Puerto Quetzal.

(f)

Norman Ivan-Rodriguez Sian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qui
tramite de pago respectivo.

para que procedan al

S
4 afe Figueroa Caballeros

Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA

Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |JENNIFER SIMONE .
Contratista: ESTRADA FOLGCAR bl Aoy DRRIE 010
NIT del
Numero de Contrato: |298-2023-029-DSRH | Contratista: 8652021-0
Servicios (Técnicos o | TECNICOS
Profesionales):
Monto total del L SRR Plazo del 04 DE JULIO DE 2023 AL
Contrato: it Contrato: 31 DE DICIEMBRE DE 2023
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 8,129.03 Informe: DS ALE DE JLIER
2023
Direccién
Administrativa donde | DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE
RECIBEN EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS PARA BRINDAR EL INFORME
CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

APOYAR EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y
MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN
EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR
JURIDICO.

APOYAR A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE
ESTOS DESIGNEN.

APOYAR PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE
SEAN ASIGNADOS POR EL DIRECTOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

APOYAR AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y
NORMATIVOS EN LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA DIRECCION DE
ASUNTOS JURIDICOS O POR LOS ASESORES JURIDICOS.

APOYAR A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

TODO TIPO DE AUKXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O
ADMINISTRATIVA QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA DIRECCIONN, PARA LA
EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE CORRESPONDA.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR. 10646 Unidad Sectorial de Planificacion de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, envia documentos que contienen la
propuesta de Acuerdo Ministerial para la aprobacién de la Organizacién Interna y
Funciones especificas de los Departamentos, Secciones y Unidades del Fondo para la
Vivienda -FOPAVI-. Se apoyo con el anidlisis del expediente y la emision del

pronunciamiento correspondiente.

JUR-8450 OFICIO NO. DBE-SDLyR-GyL-293-2023. La Direccidn de Bienes del Estado del
Ministerio de Finanzas Publicas, solicité a esta Direccién de Asuntos Juridicos que s se

informe el estado actual de un expediente. Se apoyé con el andlisis del expediente y la
emisién del pronunciamiento correspondiente.




JUR-10955 Apoyo en la redaccién de Oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacion

en el cual se informa el estado actual de un Proceso Sumario.

Apoyé en la redaccion del Oficio DAJ-370-2023/AVMF/ilas/jsef dirigido a la Procuradurfa
General de la Nacion, en el cual se solicita se informe a esta Direccidon de Asuntos Juridicos

el estado actual de un Proceso Sumario.

Apoyé en la redaccion de los Oficios DAJ-382-2023/AVMF/gaaa y DAJ-383-
2023/AVMF/gaaa, dirigidos a la Municipalidad de la Ciudad de Guatemala y a la Direccién
de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas PUblicas, con relacién al estado actual de
un bien inmueble.

Se apoy0 a los Asesores Juridicos en redactar Actas Administrativas, con el objeto de dejar
constancia de las reuniones sostenidas con los representantes de las diferentes
dependencias de este Ministerio, con motivo de la implementacién del Decreto No. 5-2021,

Ley de Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

Se apoyo a los asesores juridicos de esta Direccidén, en distintos asuntos relacionados con

el Despacho Superior.

Se revisaron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite.

Se atendieron a usuarios que solicitaron informacién de los expedientes en tramite en la

Direccién de Asuntos Juridicos.

10.

Se redactaron oficios, providencias, opiniones y dictamenes dirigidos a las diferentes

Unidades y dependencias del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1.

Se atendieron y realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando

informachientes administrativos.

(f)

e

Jennifer Simoné Estrada Folgar

El presente informe consta de dos (2) folios y responde a lo estipulado en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a

quien corresponda, para que procedan{a

V L B o . .." ‘- . .
0. Bo Lic. Alva \llmclﬁ& Flores

tyamite de pago respectivo.

(f)

_ . Irector
D1.re‘c<:|é.n de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
nfraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA

Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Leslie Karina Balcarcel Rivera | CUI: 2394 87648 0101
NIT del

Niuimero de Contrato: 299-2023-029-DSRH Contratista: | 57110301

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo  del

Contrato: Q.53,129.03 Contrato: 04/07/2023 —31/12/2023
Periodo del

Honorarios Mensuales: | Q. 8,129.03 Informe: 04/07/2023 —31/07/2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccion de

Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite

2 Apoyar en la redaccion de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los diferentes
expedientes administrativos que se reciben en la Direccion de Asuntos Juridicos, para visto bueno del
asesor juridico

3 Apoyar a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen

4 Apoyar en el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el Director
o por el asesor juridico

5 Apoyar al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos que
sean asignados a la Direccion Juridica o por los asesores juridicos

6 Apoyar a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracion y asistencia juridica, legal o administrativa que sea requerida

dentro de la Direccion, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que corresponda




Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01

Se recibieron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite,

02

Se revisaron notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar,

03

Se Realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacién de

expedientes administrativos,

04

Se revisaron expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Direccion de

Asuntos Juridicos sobre Recursos de Administrativos,

05

Se colaboré en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la
Direccion de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico

solicito;

06

Se Apoy6 a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes designados por el director;

07

Se apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los

documentos asignados por el director;

08

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el proyecto de oficio nimero DAJ-329-2023/AVMEF/Ikbr
dirigido a UCEE, en relacion a la solicitud presentada ante la Direccion Superior de este Ministerio,

por la Contraloria General de Cuentas, en el oficio nimero A-356-2023.

09

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el proyecto de oficio numero DAJ-309-2023/AVMF/Ikbr
dirigido al Viceministro de Transportes, en relacion a la hoja de tramite numero 7-6416 de fecha

02 de mayo el afio en curso.

10

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el proyecto de oficio nimero DAJ-349-2023/AVMF/Ikbr
dirigido a DGT, solicitando informe circunstanciado para dar respuesta a la Sala Quinta del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en relacion a la demanda contenciosa administrativa

en contra de este Ministerio, la cual se identifica con el nimero 01145-2023-199, a cargo del oficial
y Notificador 2°.

11

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el proyecto de oficio nimero DAJ-371-2023/AVMF/lkbr
dirigido a FSS, en relacién a la denuncia No. MP001-2017-113829, interpuesta por el sefior
Manuel Antonio Lépez Custodio, en calidad de Coordinador Ejecutivo del Fondo Social de

Solidaridad, de este Ministerio.

12

En apoyo al Asesor Juridico se realiz6 el proyecto de providencia niimero DAJ-61-
2023/AVMF/Ikbr dirigido a UNCOSU, en la cual previo a emitirse opinién juridica se requiere

que se cumplan con las observaciones descritas.
A}




13

En apoyo al Asesor Juridico se realiz6 el proyecto de providencia nimero DAIJ-63-
2023/AVMF/Ikbr, dirigido a UNCOSU, a través de la cual se reitera lo requerido en la providencia
namero DAJ-61-2023.

14

En apoyo al Asesor Juridico se realizd el proyecto de opiniébn nimero DAIJ-73A-
2023/AVME/Ikbr, relacion al Recurso de Revision presentado en contra de la Resolucion No. UIP-
CIV-2023-166, de fecha 30 de mayo de 2023.

15

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el proyecto de opinion naimero DAJ-73-2023/AVMEF/Ikbr,
relacion al Recurso de Revision presentado en contra de la Resolucion No. UIP-CIV-2023-167, de
fecha 30 de mayo de 2023.

16

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el proyecto de memorial dentro del proceso numero
01165-2019-00236 Oficial y Notificador 1° en el cual, se sefialé6 como lugar para recibir

notificaciones el casillero CIV cero uno (CIV01) proporcionado por el Sistema de Notificaciones

Electronicas del Organismo Judicial.

17

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el proyecto de memorial de presentacion de informe
solicitado por el Juzgado de Asuntos Municipales del Departamento de Guatemala, en relacion al
bien inmueble identificado con el nimero de finca 198, folio 270 y libro 2 del libro antiguo,

ubicado en 8*. Avenida 13-08 zona 17, Guatemala.

18

En apoyo al Asesor Juridico se realizd el proyecto de memorial de presentaciéon de informe

solicitado por la Procuraduria de los Derechos Humanos dentro del proceso nimero PDH-INV-
2023-0216.

lLeslie Karina Balcarcel Rivera

El presente informe consta de 3 folios y responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Director
Sireccién de Asuntos Juridicos
viinisterio de Comunicaciones,
nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo  EDGAR ENRIQUE 12884 97449

 del Contratista: _SALAZAR LOPEZ - CUIL: _%_0101

Numero de f NIT del

Contrato: ' 300-2023-029-DSRH + | Contratista: 92084207

‘Servicios (Tecnlcos |

o Profesionales): . SERVICIOS TECNICOS | - \
“Monto total del | Plazo del Contrato: 04-07-2023 al
Contrato: Q. 5312908 . | 31122023

Honorarios ' Periodo del 04-07-2023 al |
_Mensuales: Q. 8,129.03 - - | Informe: 31-07-2023 7|

Direccién Y

Administrativa
donde presta los DEPARTAMENTO LABORAL EN LA DIRECCION DE ASUNTOS

servicios:  JURIDICOS -
No ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| . |
1. ~Apoyar al Departamento Laboral con el archivo de expedientes de procesos ‘ordinarios ]
} | laborales, fisica y digitalmente. -
2, Apoyar crear e implementary mantener un archivo dlgltal de los procesos ordinarios
' laborales y demas procesos que maneja el Departamento Laboral, que reflejen el estatus del |
(i
3. | Apoyar en llevar control tanto fisico como digital de las notificaciones recepcionadas en el
‘ Departamento Laboral. - -
4. | Apoyary llevar control fisico y dlgltal de los Memoriales entregados en los Juzgados
 taborales .
5. Apoyary llevar control fisico y dlgltal de las coplas_de recnb|do_ o
6. | Apoyary actuar como pforumdos ante los Ju zgados Laborales o cualquner emldad que se Ie
___requiera para entregar documentacion oficial. - )
7. Apuyar al Departamento Laboral con la conformacion de [xpedlentes Memoriales v
Documentos Oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su
_A_ﬁ_‘destmo - - - \
' 8. | Apoyar en clasificar los diferentes Oficios OFI-DAJ-LAB emitidos por el Departamento ‘3
L Laboral relacionados a los procesos judiciales en tramite. ;
9 \ Apoyar en recibir notificaciones y electrénicas laborales relacionadas al Ministerio de |
\ v%gomunl_c_acmnes Infraestructura y Vivienda. -
10. | Apoyar en brindar informacion sobre los Expedlentes que se ventilen dentro los Procesos i
_| Judiciales en el Departamento Laboral. -
Las actividades descritas son enunciativas mas no I|m|tat|vas por lo que “EL CONTRATISTA” |

i'll

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




‘No

1

‘ Brmde apoyo en la busqueda de Expedlentes y Amparos

|2.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 04 AL 31 DEL MES ‘
DE JULIO 2023 /

Apoye enla reproduccnon de fotocoplas de Fxpedmntes Memoriales y Oficios para ser
remitidas a su destino.

| 01173-2016-10826, 01173-2022-00831, 01173-2016-11030, 01214-2018-03081, 01173-

2021-07440, 01100-2008-00559, 01173-2020-11461, 01173-2021-07099, 01173-2022-
07607, 01173-2022-01677, 01173-2017-07968, 01173-2021-07454, 01173-2020-05627,
01173-2021-04031, 1809-2021, 01173-2016-00339, 01173-2019-01300, 01173-2020-10271,

1 01173-2020-09421, 01173-2020-08887, 01173-2020-10263, 01173-2018-02730, 01173-

2020-02428, 01173-2022-00246, 01173-2021-05679, 01173-2018-01517, 01173-2022-

1 01563, 01173-2022-00975, 01173-2019-07177, 01173-2021-05337, 01173-2022-06962, ;
| 01173-02021- 01402, 01173-2020-06314, 01173-2021-10344, 01173-2021-10267, 01173- '
2018-02350, 01173-2020-00983, 01173-2019-07177, 01173-2018-02782, 01173-2016- |

1 03363, 01173-2020-01548, 01173-2020-08619, 01173-2022- 04383, 01173-2020-10228, !

' 01173-2020-09390, 01173-2016-07535, 01173-2019-06715, 01173-2020-05699, 01173-

| 2023-04870, 01173-2020-04557, 01173-2021-04787, 01173-2021-00147, 01173-2021-

1 2020-05826, 01173-2019-04635,01173-2022-01492, 01215-2018-01207, 13004-2019-

00081, 01173-2021-11228, 01173-2022-10018, 01173-2022-09842, 01173-2020-08926,
01173-2021-07491, 01173-2021-04480, 01173-2016-04970, 01173-2018-00706, 01173-
2021-02127,01173-2018-03744, 01173-2018-02309, 01214-2018-01674, 01173-2021-

03314, 01173-2020-07449, 01173-2022-11066, 01173-2023-01381, 01173-2021-01774,
01173-2023-00288, 01173-2021-01694, 01173-2021-09957, 01173-2020-06660, 01173-

08042, 01173-2018-02352, 01214-2018-01970, 01173-2019-00768, 01173-2015-08106, '
01173-2016-09454, 01173-2016-09328, 01173-2020-10937, 01173-2021-10831, 01173-

| 2017-09598, 01173-2021-08685, 01173-2021-07068, 01173-2022-03633, 01173-2020-

2018-01375, 01173-2016-02601, 01173-2021-00303, 01173-2016-07074. |

02272,01173-2017-01747, 01214-2018-01091, apoyé en la busqueda de PROVIDENCIA No.
AJ-41-2018 en bodega zona 13 (JURIDICO), 01173-2020-08818, 01173-2015-06507, 01173-

| 2021-08521, 01173-2020-03179, 01173-2023-01009, 01173-2022-04044, 01173-2019-

05618, 01173-2020-06450, 01173-2015-00476, 01173-2022-01545, 01173-2022-10766,
01173-2016-10495, 01173-2021-10445,01173-2020-10259, 01173-2020-05576, 01173-
2023-00476, 01173-2021-00388, 1473-2020, 01173-2015-05720, 01173-2020-03195, 01173-
2022-03771, 01173-2023-03770, 01173-2023-01009, 205-2020, 01173-2022-05801, 01214-

' Se archivaron los Expedlentes y Ampéros due fueron devueltos.

01214-2018-03081, 01173-2022-00831, 01173-2022-07607, 01173-2020-10263, 01173-
2021-07099, 01173-2020-10271, 01173-2018-02730, 01173-2017-07968, 1809-2021, 01173- |
2022-00975, 01173-2020-08887, 01173-2019-03724, 01173-2020-11461, 01214-2018-
01846, 01173-2022-06962, 01173-2021-09582, 01173-2020-06314, 01173-2021-01402,
01173-2021-05337, 01173-2019-07177,01173-2021-07440, 01173-2018-01517, 01173-
2022-09609, 01173-2022-09609 (PRUEBAS PGN), 17003-2021-00263, 01215-2018-01091,
01173-2021-08685, 01173-2020-02272,01173-2020-08818, 01173-2015-06507, 01173-

| 2022-10018, 01173-2022-09842, 01173-2022-11066, 01173-2023-00288, 01173-2020-

| 07449, 01173-2021-03314, 01173-2018-03744, 01214-2018-01674, 01173-2020-05699,

01173-2019-06715, 01173-2020-08926, 01173-2016-07535, 01173-2020-01548, 01173-
' 2020-05826, 01173-2021-02127, 01173-2021-11228, 01173-2020-09390, 01173-2021-

‘ 07491, 01173-2019-10214, 01173-2020-10228, 01173-2022-01492, 01173-2020-05353,

1 01173-2022-00247, 01173-2021-10267, 01173-2022-10724, 01173- 20159-07177, 01173-

SR




2021 11184 01173-2016- 04999 01173-2023- 04536 01173-2023- 04104 01173-2023-
! 05319, 01173-2023-04695, 01173-2016-00339, 01214-2018-03081.

g

o U

| Agbye en El_gntrega d;Amparos y Memoriales en Juzgados Laborales y Oficios a Unidades.
|

17003-2019-00369 1593-2023, OFI-DAJ-LAB-1625-2023-EC/ae, 01173-2018-01517, 01173-
2023-03375, 01173-2016-01811, 01173-2021-09851 1717-2023, 17003-2022-00049 1718-
2023, PROVIDENCIA NUMERO DAJ-56-2023 AVMF//Ikbr (JURIDICO), Oficio No. DAJ-331-
2023/AVMF/mpil (SIT, DGT, UNCOSU, DGC, DGAC), 01173-2023-01009 1871-2023, 01173-
2023-01109 01009 1873-2023, 01173-2023-02315 1850-2023, 01173-2019-08981 1852-
2023, 01173-2020-06894 1837-2023, 01173-2020-05576, 01173-2021-04031, 1045-2023-
00136 (JURIDICO), 01173-2020-03051 1906-2023, 01173-2020-01077 1910-2023, 01173-

' 2020-01077 1907-2023, 01215-2018-00978 11875-2023, PROVIDENCIA No. DAJ-61-
2023/AVMF/Ikbr JUR-11481 (JURIDICO), 01173-2019-05122 1909-2023, 01173-2020-09079
1 1911-2023, 01173-2022-10766, 01173-2015-00476, 01173-2021-00388, 01173-2020-09079
1 01173-2021-04480, 01173-2023-00476, 01173-2021-04787, 01173-2020-08523, 01173-
2023-04695 1908-2023, 01173-2016-02989 1921-2023, Oficio 1922-2023, 01173-2019-
09286 1919-2023, 01173-2020-03191 1915-2023, 01173-2023-05579 1916-2023, 17003-
2022-00049 1917-2023, 18016-2016-00297 1918-2023, 01173-2023-01009, 01173-2015-
05720, 01173-2020-03082, 01173-2022-05801, 01173-2021-04031, 01173-2017-08348,
01173-2015-12640, 01173-2023-01009, 3054-2022, 3054-2022, 01173-2023-03770 1913-
2023, 01173-2023-02312 1876-2023, 18016-2022-00353 1912-2023, 01173-2023-03770

1914-2023, 01173-2018-01396 1923-2023, Oficio 1920-2023, Memorial a Cargo Expreso
| para lzahal.

Se  recogieron No'ufu:acnones de Estrados.

I |

Se Bajaron todas la Notlflcauones Oficios, Arnparos y Mcmorlales paraser archlvados

EDGAR ENRIQUE SALAZAR LOPE?Z

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

=

. s

e -
Lic. Al ;Vago Bhicio Matus Flores

Director A
os Juridico

Dlrr.:cubn de Asunt
Ministerio de (,onmmca(,wnes
infraestruciura Y Viviendsa

(f)




Péagina 1

DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | FRANZ JOSEPH .
Contratista: OVERDICK GARCIA | CYF: 3005 16320 0101
NIT del
Numero de Contrato: |301-2023-029-DSRH | Contratista: 9566830-6
Servicios (Técnicos o | TECNICOS
Profesionales):
Plazo del 04 DE JULIO DE 2023 AL
Monto total del Contrato: 31 DE DICIEMBRE DE
Contrato: Q. 53,129.03 2023
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 8,129.03 Informe: o e ek e
Direccion
Administrativa donde | DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

g APOYAR EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE
RECIBEN EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS PARA BRINDAR EL INFORME
CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

s APOYAR EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y

MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN
LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

APOYAR A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE
ESTOS DESIGNEN.

APOYAR PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE
SEAN ASIGNADOS POR EL DIRECTOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

APOYAR AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y
NORMATIVOS EN LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA DIRECCION DE ASUNTOS
JURIDICOS O POR LOS ASESORES JURIDICOS.

APOYAR A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O
ADMINISTRATIVA QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA DIRECCION, PARA LA EVALUACION
DE LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE CORRESPONDA.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la redaccion de la opinién 69-2023/AVMF/gaaa, mediante la cual se emitid el

pronunciamiento correspondiente referente a lo solicitado en hoja de tramite nimero 1-
27838.




Pagina 2

2. [ Apoyo en la redaccién de la opinién 70-2023/AVMFliesr, mediante la cual se emitié el
pronunciamiento correspondiente referente a lo solicitado en hoja de tramite nimero 1-
27852.

3. | Apoyo en la redaccion de la opinion 74-2023/AVMF/iesr, mediante la cual se emitio el
pronunciamiento correspondiente referente a lo solicitado en hoja de tramite nimero 1-
27852,

4. | EXPEDIENTE 742-2023 Se apoyé al asesor a cargo del proceso, con la redaccion del
memorial correspondiente para la evacuacién de |la audiencia conferida a este Ministerio.

5. | Procuracion de expedientes administrativos a distintas judicaturas del Organismo Judicial.

6. | Analisis de Leyes aplicables en las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

7. | Enlace directo para supervisar diariamente, el casillero electrénico de la Direccién de
Asuntos Juridicos otorgado por el Organismo Judicial y el Casillero electrénico otorgado por
la Corte de Constitucionalidad con la finalidad de trasladar las resoluciones, al asesor
responsable del expediente.

8. | Apoyar a los abogados en los diferentes recursos de amparo, inconstitucionalidad y
casaciones para establecer la doctrina legal registrada en la Corte de Constitucionalidad
cuando el abogado director o procurador del caso lo requiera.

9. | Auxilio en la recepcion de notificaciones fisicas, en los casos civiles que se notifiquen ante
la Direccion de Asuntos Juridicos.

10. | Apoyo a los asesores en la redaccién de providencias en distintos expedientes.

11.

Elaboracion de oficios dirigidos a distintas unidades del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructur{m\!(ivienda.

El presente informe cofsta de tres folios y responde a lo estipulado en el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

5.
( \““I\

H o >
ol

Lic. Alvaro ilmcm Mati§ FPrcs

irector
Direccién de Asuntos Juridicos
vinisterio de Comunicaciones,
‘nfraestructura y Viviends

()




| /0.
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completn del | 301069743
'A(‘gytml!s‘lfdw | Bernny Alcjandro Figueroa Cabrera | CUL: o1or
NIT del
Namero de Contrato: 302-2023-029-DSRH . Contratista: | 100147658 |
Servicios (Téenicos o ' T
Profesionales): Servicios Técnicos !
1 Plazo del | Del
‘Monto total del Contrato: | 04/07/2023 al
Contrato: Q53,129.03 o : 131/12/2023
Honorarios Periodo del 104 07/2023 al
Mensuales: | Q802903 |Informe:  31/072023
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento Laboral de la Direccion de Asuntos Juridicos
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1! Apoyar en mantener las actualizaciones ;lel\.ldlu‘a dentro de los Juicios Ordinarios Laborales

que le sean marginados por la Jefatura del Departamento Laboral. elaborando el proyecto del
“memorial respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez

competente JE —

2 Apoyar con la elaboracién de pm\ ectos de memoriales Lorrcqpumhcmes relacionados a la |

! :u\ucuacmn de audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de
\(onsmuuonalldad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean
- marginadas por la Jefatura del Departamento Laboral, dentro de los plazos legales establecidos

e

Apoyar con la elaboracion de proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez
. competente y someter a revision de la Asesoria Legal [Laboral.

4 \pu\ ar con Ia LiabﬂldCIOH dL plm ectos LIL mlormu a Ha\'t_b de plm ectos de memoriales a

\po\ ar en la partlup cion de las reuniones de asesoramiento ]lllldlLOb 0 Iq,dlcs am.naduq

‘_ por la Jefatura del Departamento Laboral

6  Debera apoyar, asistir y auxiliar con la distribucion de expedientes. responsabilizandose de la

procuracion y diligenciamiento de cada expediente administrativo y/o judicial asignado por el
| Jefe de Departamento Laboral o ¢l Director de Asuntos Juridicos -

7 \pmm con la elaboracion de proyectos de documentos oficiales como oficios. pm\udunuds
opiniones juridicas. resoluciones y acuerdos ministeriales, dentro de los expedientes
administrativos que le sean asignados por ¢l Departamento Laboral o la Dircecion de Asuntos |
Juridicos

wn

'8 Procurar ante ula!qmu instancia estatal las dlllg:enu\h qm. le sean amymdas

‘r No. i ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
-i‘—+_ Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracion de memoriales y redaccion de

documentos oficiales que le sean requerido, siendo los siguientes: OFI-DAJ-LAB-1943-2023-EC/bf,
OFI-DAJ-LAB-1950-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-1951-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-1953-2023-EC/bf, OFI-
| DAJ-LAB-1962-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-1984-2023-EC/bf, OFI-LAB-DAJ-1994-2023-EC/bf, OFI-DAJ-
| LAB-1995-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-1999-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2016-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-
2017-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2018-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2019-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2037-




e e ———

i 2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2038-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2039-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2040-2023-
| EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2041-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2042-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2053-2023-EC/bf,
OFI-DAJ-LAB-2054-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2063-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2064-2023-EC/bf, OFI-
DAJ-LAB-2065-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2067-2023-EC/bf

‘ 2 | Atender notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas establecidas y en
\_ | la ley de la materia.
3 rocuracion y entrega de oficios v memoriales laborales a distintas judicaturas del Organismo |
| Judicial y Unidades Ejecutoras. - - -
4 | Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracion de memorialesque le sean

requeridos, siendo los siguientes:
. 1. Seredacto memorial interponiendo recurso de apelacidn del JUICIO ORDINARIO LABORAL
; No.01173-2023-02315.
2. Seredacto memorial interponiendo recurso de apelacién del JUICIO ORDINARIO LABORAL
No. 01173-2019-05053.
3. Seredacto memorial interponiendo recurso de apelacién del JUICIO ORDINARIO LABORAL
No.01173-2020-09079.
4. Se redacto memorial interponiendo recurso de apelacidn del JUICIO ORDINARIO LABORAL
No.01173-2022-07621
5. Seredacto memorial interponiendo recurso de apelacién del JUICIO ORDINARIO LABORAL

No. 01173-2023-00737. N

6. Seredacto memorial interponiendo recurso de apelacion del JUICIO ORDINARIO LABORAL
No. 01173-2023-1008.

7. Seredacto memorial interponiendo recurso de apelacion del JUICIO ORDINARIO LABORAL
No.01173-2023-01061

8. Seredacto memorial interponiendo recurso de apelacion del JUICIO ORDINARIO LABORAL
No.01173-2023-03375

9. Seredacto memoarial interponiendo recurso de apelacion del JUICIO ORDINARIO LABORAL
No.01173-2019-04759

10. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2016-
01811

11. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2016-
07891.

12. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2020-
05581.

13. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2013-
00609.

14. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2023-
00447,

15. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2016-
02951,

16. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.01173-2017-
08849,

17. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2017-
09500.

18. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01100-2008-
00559,

19. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2016-
02757.

20. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2020-
02854,

, 21. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.01173-2019-
04287.

22. Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-
011849.

23, Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-

' 02123.

e - S— ]
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23,

24,

25

26.

27

28.

28,

30.

31

32.

33

34,

35;

38,

37

38.

39,

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.

02123.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
04031.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
08348.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.

12640.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.

01607.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.

03260.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
06818
Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
05324

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
05122

01173-2021-

.01173-2021-

+01:173-2017-

01173-2015-

01173-2012-

01173-2020-

.01173-2016-

/011.73-2018-

-01173-2019-

Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2020-

03215.

Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-

05176.

Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-

07692.

Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2016-

01031.

Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-

02004.

Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-

06974.

Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.01173-2021-

00388.

Se redacto memorial interponiendo recurso de rectificacion del JUICIO ORDINARIO LABORAL

No.01173-2021-03335.

-—

40. Se redacto memorial evacuando plazo de 48hrs del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-
. 2022-06781.
f 41. Se redacto memorial evacuando plazo de 48hrs del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-
i 2022-05214.
5 | Se suscribieron proyectos para resoluciones de pago para la Direccién General de Proteccion y
Seguridad Vial -PROVIAL-.
L6

Apoyar con la elaboracion de proyectos de memoriales correspondientes, relacionados a la

evacuacion de audiencias conleridas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de
Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo: AMPARO 3054-

2022, AMPARO 1984-2022

2022, AMPARO 1384-2022, AMPARO 411-2022, AMPARO 3092-2021

. AMPARO 3020-2022, AMPARO 431-2022, AMPARO 1899-
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El presente informe, consta de dos (2) folios, responde a lo estipulado en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia.
asimismo. se encuentra recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda.
para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. ;’ ,r
() A

Lic. Alvaro Vinicio Matus Flores
Director

Direccion de Asuntos Juridicos

Ministerio de Comunicaciones,

'nfraestructura vy Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | DIEGO MARTIN PRADO 4
Contratista: __|HERNANDEZ . cuk 13013 875590101 |
Numero de Contrato: | 303-2023-026-DSRH____ NITdel Contratista: 105015709 |
'Servicios (Técnicos o T ‘
_Profesionales): SERVICIOS TECNICOS | B ]
Plazo del Contrato: 04 Q7- 2023 aI
Monto total del Contrato: | Q 53,129.03 7 o o ;_‘I_1_2_2_Q_.2§__ ]
Periodo del Informe: | 04-07-2023 al
| Honorarios Mensuales: Q.8,129.03 - o ) _131-07-2023
Direccién Administrativa ’

‘donde presta los ,
servicios: | DEPARTAMENTO LABORAL EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

U S — s e e et e e e
|

' No | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

Asistir al Departamento Laboral con el archivo de ¢ exped|entes de procesos ordinarios laborales, fisia

|| vdigitaimente. _i
2. Crear e implementary mantener un archivo dlgltal de los procesos ordinarios laborales y demas :
__| procesos que maneja el Departamento Laboral, que reflejen el estatus del proceso. 7 |

B, T | Llevar control tanto f|5|co como digital de las not:flcacnones reubndas en 9! Departamento Laboral.
| 4,
WG_

' Llevar control fisico y dlgltal de los memoriales entregados en los Juzgados Laborales.

Llevar_control fisico y digital de las copias de recibido. -

‘ 6. | Apoyar y actuar como procurador ante Ioswzgados laborales o cualqmer entidad que se le requleran
|| paraentregar documentacion oficial. - o
JIZ, Asistir y apoyar al Departamento Laboral con la conformacion de ex expedientes memoriales y documen-

| | tos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino,

¥
|
]
|
| 8. Clasificar los diferentes oficios OFI-DAJ-LAB emitidos por el Departamento Laboral relacionados a los
proLesos judiciales en tramite. '

9. | Recibir notificaciones fisicas \ y eiectmmcas laborales relaci ionadas al Ministerio de Comumcac:ones
. Infraestructura y Vivienda.

10 Brmdar informacién sobre los expedmntes que se ventilen dentro los procesos judiciales en el Depar ‘
L | tamento Laboral. - - ;
|11 " Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera 7

| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. J

" No. T ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 04 AL 31 DEL N MES DE JULIO

l

2023
(1. |A

Apbye en la reproduccion de fotocopias de Expedientes, Memoriales y Oficios para ser remitidas a su
destino.

| Auxilio en la recepcion de notificaciones fisicas en los casos que se notifiquen al

| Departamento Laboral de la Direcciéon de Asuntos Juridicos, de los siguientes expedientes:

| 01173-2019-03926, 01173-2020- 08523, 01173-2021-08042 , 01173-2020-06536, 01173-2020-03134,
| 01173-2020 10851, 01173-2020-07991,01173-2022-11239, 01173-2019-01261, 01173-2021-01774, _

|
|
|
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DIEGO MARTIN PRADO HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo.

M=

Vo. B\Q.

Lic. Alvaro Vinicio Matus Flores
Director

Direccién de Asuntos Juridicos

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | 112 ODETTE DE LEON ARGUETA | CUI: 1935 34126 0114
del Contratista:

Ndmero de 304-2023-029-DSRH = 4807199-4
Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES

o Profesionales)

?:Aor;totto‘tal del Q.118,064.52 Plazo del 04 de julio al 31 de diciembre
MDA Contrato: de 2023
HRrin Q.18,064.52 Periodo del 04 de julio al 31 de julio de
Mensuales: Informe:
2023

Direccién Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Emisidn de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 | Revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio.

3 | Revisidn documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue El Ministerio.

4 | Revisién de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionadas con los mismos, cuando se
solicite.

5 | Revision y elaboracion de proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos
y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido,
anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio.

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de E|l Ministerio;

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera;

8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos

cuando se les requiera;




Atender consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la Direccién
Superior, del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

10

Asistir a reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucidn, como externas;

11

Participar en comisiones interinstitucionales designadas por las Autoridades Superiores y Director de
Direccidn de Asuntos Juridicos;

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE JULIO DE 2023

Jur 8101 / Debida Ejecucién de Amparo 2073-2017 / Hoja de tramite 0-92149, se traslada oficio DV-36-
2023 del Vicedespacho de Comunicaciones con relacién al informe dentro del amparo identificado. Se
procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para informar a la
Corte de Constitucionalidad en defensa de los intereses del Estado.

Jur 8101 / Debida Ejecucion de Amparo 2073-2017 / Oficio DV-38-2023 del Vicedespacho de
Comunicaciones con relacion al informe dentro del amparo identificado. Se procedid a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para informar a la Corte de
Constitucionalidad en defensa de los intereses del Estado.

Jur 8884 / Juicio Sumario 01606-2018-00452 / Notificacion de la resolucién de fecha 21/02/2023 y
28/02/2023, se tiene por evacuada la vista dentro del presente proceso. Se procedié a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

Jur 11449 / Amparo 01044-2023-00447 / Notificacién de la resolucidon de fecha 19/05/2023, se declara
sin lugar el recurso de apelacidn interpuesto por el Estado de Guatemala. Se procedid a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

Jur 8101 / Debida Ejecucion de Amparo 2073-2017 / Oficio DV-0042-2023 del Vicedespacho de
Comunicaciones con relacion al informe dentro del amparo identificado. Se procedié a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para informar a la Corte de
Constitucionalidad en defensa de los intereses del Estado.

Jur 8101 / Debida Ejecucién de Amparo 2073-2017 / Oficio DV-171-05-2023 del Vicedespacho de
Desarrollo Urbano y Vivienda con relacion al informe dentro del amparo identificado. Se procedié a
revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para informar a la Corte de
Constitucionalidad en defensa de los intereses del Estado.

Jur 11489 / Juicio Ejecutivo 01048-2022-00261 / Notificacién de la resolucién de fecha 22/02/2023,
07/10/22 Y 29/03/2023, se corre audiencia a este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda por el plazo de 24 horas en su calidad de tercero dentro del proceso. Se procedié a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.




Jur 9139 / Contencioso Administrativo 01011-2019-00011 / Notificacién de la resolucién de fecha (2)
14/10/2022, se tiene por contestada la demanda en sentido negativo. Se procedié a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

Jur 8101 / Debida Ejecucion de Amparo 2073-2017 / Hoja de Tramite 0-92742 del Despacho del sefior
Ministro de Comunicaciones con relacion al informe dentro del amparo identificado. Se procedié a
revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para informar a la Corte de
Constitucionalidad en defensa de los intereses del Estado.

10

Jur 11396 / Amparo 01010-2023-0013 / Notificacién de la resolucién de fecha 26/05/2023 y
06/06/2023, se sefiala dia y hora para la vista dentro del presente proceso. Se procedié a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

11

Jur 9375 / Amparo 2256-2021 / Notificacion de la resolucidon de fecha 24/04/2023 y 09/10/203, se
sefiala dia y hora para la vista dentro del presente proceso. Se procedio a revisar el expediente judicial
y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

12

Jur 11286 / Amparo 3547-2022 / Oficio numero SA-404-2023, se remite copia certificada de la
resolucidn SA-230-2023 asi como de las notificaciones respectivas, en cumplimiento al amparo
provisional decretado dentro del amparo identificado. Se procedié a revisar el expediente judicial y se
realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

13

Jur 11286 / Amparo 3547-2022 / Oficio numero DGT-0884-2023, se remite copia de la resolucién SA-
230-2023 y sus respectivas notificaciones, en cumplimiento al amparo provisional decretado dentro del
amparo identificado. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

14

Jur 11449 / Amparo 01044-2023-00447 / Notificacion de la resolucién de fecha 07/06/2023. Se
procedio a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los
intereses del Estado

15

Jur 11438 / Amparo 01162-2023-00382 / Notificacidon de la resolucién de fecha 06/06/2023. Se
procedio a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los
intereses del Estado.

16

Jur 9375 / Amparo 2256-2021 / Notificacidn de la resolucidn de fecha 08/06/2023, se sefiala nuevo dia
y hora para la vista dentro del presente proceso. Se procedié a revisar el expediente judicial y se
realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

L7

Jur 8101 / Debida Ejecucion de Amparo 2073-2017 / Oficio OF-DV-174-06-2023/CL/ar del Vicedespacho
de Comunicaciones con relacién al informe dentro del amparo identificado. Se procedié a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para informar a la Corte de
Constitucionalidad en defensa de los intereses del Estado.

18

Jur 11438 / Amparo 01162-2023-00382 / Notificacion de la resolucion de fecha 31/05/2023. Se
procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para |la defensa de los
intereses del Estado.




19

Jur 8884 / Juicio Sumario 01606-2018-00452 / Notificacién de la resolucién de fecha (2) 13/06/2023.

Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de
los intereses del Estado

20

Jur 11489 / Juicio Ejecutivo 01048-2022-00261 / Notificacién de la resolucidn de fecha 07/06/2023. Se

procedio a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los
intereses del Estado.

21

Jur 10904 / Contencioso 01190-2023-00168 / Notificacién del oficio sin nimero, por medio del cual
solicitan copia certificada del expediente administrativo identificado con el registro nimero 28548 REF.
04/JAAR/ae, que contiene la resolucidn administrativa SA-19-2023 de fecha 16 de enero de 2023, y sus
antecedentes administrativos, adjuntando un informe circunstanciado. Se procedié a emitir el Oficio
DAJ-338-2023 y a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa
de los intereses del Estado.

22

Jur 10436 / Sumario 01045-2019-00847 / Notificacion de la resolucion de fecha 05/06/2023 y
06/06/2023, se sefiala dia y hora para la vista dentro del presente proceso. Se procedié a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

23

Jur 11438 / Amparo 01162-2023-00382 / Notificacidn de la resolucion de fecha 14/06/2023, se sefiala
audiencia dentro del plazo de 48 horas. Se procedio a revisar el expediente judicial y se realizaron las
diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

24

Jur 11314 / Amparo 3971-2022 / Notificacién de la resolucién de fecha 11/01/2023, 12/01/2023 y
19/04/2023, se confiere audiencia por el plazo de 48 horas. Se procedié a revisar el expediente judicial
y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

25

Jur 10599 / Comité de Simplificacion de tramite / Con relacidn a las propuestas de reformas de
disposiciones normativas de las unidades administrativas de este Ministerio a efecto de armonizar sus
disposiciones internas a lo establecido en el Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley para la Simplificacidon de Requisitos y Tramites Administrativos que fueron solicitadas
por el Comité de Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos. Se procedid a emitir el Oficio
314-2023 informando sobre la Unidad Ejecutora Direccién General de Proteccién y Seguridad Vial -
PROVIAL-

26

Jur 10599 / Comité de Simplificacién de tramite / Con relacion a las propuestas de reformas de
disposiciones normativas de las unidades administrativas de este Ministerio a efecto de armonizar sus
disposiciones internas a lo establecido en el Decreto Numero 5-2021 del Congreso de |la Republica de
Guatemala, Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos que fueron solicitadas
por el Comité de Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos. Se procedid a emitir el Oficio
314-2023 informando sobre la Unidad Ejecutora Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia e Hidrologia -INSIVUMEH-

27

Elaboracién de Proyecto de Oficios dirigidos a Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-
relacionado al Fideicomiso del Fondo Vial, a efecto de hacer de conocimiento los procesos de ejecucion
de sentencia gue a continuacién se indican:




1. 1041-2019-00705 a cargo del oficial segundo del Juzgado Cuarto Pluripersonal de Primera
Instancia del Ramo Civil y Mercantil promovido por la sefiora Shirley Brigitte Remon Way de
Corado en su calidad de propietaria de la empresa denominada C.R. CONSTRUCTORES.

2. 01165-2018-00168 a cargo del oficial segundo del Juzgado Decimo Quinto Pluripersonal de
Primera Instancia del Ramo Civil y Mercantil, promovido por el sefior Luis German Lopez
Marroquin, en su calidad de Mandatario Judicial con Representacion del sefior Carlos Gabriel
Guerra Villeda como propietario de la empresa mercantil CONSTRUCTORA DEL ATLANTICO.

3. 01041-2018-00132 a cargo del oficial tercero del Juzgado Cuarto Pluripersonal de Primera
Instancia del Ramo Civil y Mercantil, promovido por la sefiora Sheila Analy Solorzano de Monroy
como propietaria de la empresa mercantil CONSTRUCTORA C&S.

28 | Jur 11343 / Amparo 4220-2022 / Notificacién de la resolucién de fecha 18/05/2023, se decreto el
amparo provisional dentro del referido amparo. Se procedié a emitir el oficio DAJ-336-2023 y a revisar
el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del
Estado.

29 | Jur 8571 / Expediente 6107-022 / Notificacion de la sentencia de fecha 8 de junio de 2023. Se procedio
a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

rgueta

Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

b T

Lic. Alvaro Vinicio Matus Flores

Director
“ireccion de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
nfraestructura y Vivienda




Pégina 1

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS Cul: 2577 52987 0101
NIT del
Numero de Contrato: 305-2023-029-DRH Contratista: 2443632-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios profesionales
Plazo del Del 04.07.2023 al
Monto total del Contrato: | Q.106,258.06 Contrato: 31.12.2023
Periodo del 04.07.2023 al
Honorarios Mensuales: Q.16,258.06 Informe: 31.07.2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: Direccién de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. |Emisién de dictimenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2. Revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio.

3. |Revisién documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue El Ministerio.

4. |Revisidn de contratos administrativos y sus modificaciones cuando se le solicite.

5. |Revisién y elaboracidon proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y otros,
relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes,
también relacionados con El Ministerio.

6. |Actuar como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o que se
tramiten en contra de El Ministerio.

7. |Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se les
requiera.

8. |Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacidn e interponer dichos recursos cuando se
les requiera.

9. |Atender consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la Direccidn Superior, del
Despacho Superior o Despacho Viceministerial.

10. |Asistir a reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucion, como externas.

11. | Participar en comisiones interinstitucionales designadas por las Autoridades Superiores y Director de Direccién
de Asuntos Juridicos.

12. |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"” debera desarrollar

todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR-10401
Expediente 4284-2022 oficial 15 Referencia 1032-2020

Seguimiento: se recibid y reviso sentencia de apelacién emitida por la Corte Constitucionalidad de fecha
10/05/23

JUR-3603

Seguimiento: se recibio y reviso resolucién de fecha 25/05/23 de tramite, 14/10/22 de tramite;
memorial y documentos adjuntos

JUR-9068

Expediente 01174-2018-00674

Seguimiento: Se recibid y revisd resolucion de fecha 01/07/23 de tramite, 30/05/23 de tramite.
Asimismo, se revisaron los Oficios por los cuales El Fondo Para la Vivienda, La Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial y Direccion General de Caminos, informaron a este Ministerio del informe
presentado ante el Juzgado relacionado.

JUR-11384

Se participo en las actividades siguientes:

» Reuniones del Comité de Etica, en seguimiento a las actividades de la capacitacion para la
divulgacion del Cédigo y Reglamento de Etica, que se realizaron de forma conjunta o separada
con:

» Asesor de Vicedespacho Administrativo y Financiero y Asesor de la Direccién de Planificacion y
Desarrollo -Diplan- de este Ministerio.

» Representantes de la Mesa Técnica que se conformd con un representante de las Direcciones
de Comunicacion Social, Tecnologias de la Informacién, Recursos Humanos de este Ministerio y
la Direccion General de Radio y Television Nacional.

» Representantes de las dependencias adscritas a este Ministerio en conjunto con Mesa Técnica.

» Encargada de Unidad de Género.

» Director de Comunicacion Social.

» Director de Oficina y trdmite Presupuestal

» Asesores de Vicedespachos de este Ministerio.

» Y demds actividades dentro de las funciones propias del Comité.

» Se rindio informe al sefior Viceministro Administrativo y Financiero en reunion de fecha
14/07/23

JUR-11392

Expediente No. 11005-2021-00587 oficial 39.

Seguimiento: se recibié respuesta y la documentacion que trasladé la Direccién General de Caminos
para establecer el derecho de via, como se solicito por la Direccién de Asuntos Juridicos a través del
Oficio No. DAJ-186-20213.

JUR-8612

Expediente 2710-2023 Referencia amparo 2418-2021 oficial 162 CSJ

Seguimiento: se recibié notificacién de la resolucion de fecha 8 de junio 2023, en la cual se sefiala
audiencia para la vista el dia martes 11 de julio 2023 a las 09:30 horas

Se redacté memorial y se evacuo audiencia

JUR-10599
Por instrucciones del Director de Direccion de Asuntos Juridicos, se contintia con la revision, analisis y
establecer criterios para el cumplimiento de las reformas, a la normativa que regula las Unidades
Ejecutoras en los tramites priorizados como lo establece el Decreto 5-2021 y la Guia Metodoldgica.
Se particip6 en las reuniones siguientes:
v" Con Director de esta Direccién de forma conjunta y/o separada con Asesores Juridicos de la misma y
Asesora Juridica representante en el Comité Central de Simplificacién de Tramites por esta Direccion.
v Con representantes del Sub Comité y Asesores Juridicos del Fondo Para la Vivienda -FOPAVI- y de la
Unidad Para el Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO-, con el acompafiamiento del Asesor de
Vicedespacho Administrativo y Financiero y Coordinadora del Comité.

g
=

N
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v" Con sefiora Viceministra y Asesores del Vicedespacho de Vivienda y Desarrollo Urbano y Rural de

este Ministerio y Asesores Juridicos del Fopavi.

¥" Con Delegado y Asesores de la Comision de Gobierno Abierto y Electrénico.

Todo lo anterior con la finalidad de solventar dudas y consultas juridicas realizadas por los
representantes de las Unidades citadas sobre puntos legales y los documentos que deben enviar a
este Ministerio sobre la aplicacion del Decreto 5-2021.

Asimismo, se recibio del Fopavi nota FOPAVI-OFICIO-DE-0562-2023/1G, por lo que se dio respuesta
por OFICIO No. DAJ-342-2023
Se emitieron los dictdmenes No. DAJ-55-2023, DAJ-56-2023, DAJ-59-2023, DAJ-60-2023

8 JUR-11388
Direccion General de Caminos, informa del incumplimiento del Contratista con relacién a la Resolucion
No. 087-2018 de fecha 6 de junio de 2018, emitida por el Director General de la Direccion General de
Caminos.
Se emitié la Opinion No. DAJ-65-2023
Por hoja de tramite No. 0-92129 Despacho Superior instruye atender lo que solicita la Procuraduria
General de la Nacion por medio de Oficio No. 942-2023 relacionada con este expediente.
Se dio respuesta por oficio No. DAJ-320-2023/AVMF/ilas/jsef

9 JUR-10255
Expediente 01190-2021-00028 oficial 12.
Por hoja de tramite No. 0-92621 de fecha 22/05/2 el Despacho Superior trasladé el Oficio No. DA-0529-
2023/FAAA/ra (UAJ) que emitié el Director General de la Direccién General de Aeronautica Civil.
Se da respuesta por medio del Oficio No. DAJ-319-2023

10 | JUR-11426
La Direccion General de Aeronautica Civil trasladd al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, la propuesta del Convenio de Cooperacién entre la citada Direccion General de Aerondutica
Civily el Banco de los Trabajadores con relacién al Reglamento Tarifario de los Servicios Aeroportuarios
y de Arrendamiento en los Aerédromos del Estado, Acuerdo Gubernativo No. 939-2002.
Se emitié Opinién No. DAJ-67-2023

11 | Por instrucciones del Despacho Superior se estan revisando los expedientes siguientes: 001041-2017-
0115, 01041-2017-01374, 01044-2015-1170, 01041-2015-00837, 01041-2015-779, 01041-2017-00746
sobre los juicios sumarios y ejecutivos con relacién al Fideicomiso de Covial para establecer el estado
de los mismos y que se realicen las gestiones administrativas que correspondan.
Se emitieron los oficios: DAJ-343-2023 al DAJ-346-2023, DAJ-363-2023, DAJ-364-2023, DAJ-370-2023 y
se trasladaron proyectos de oficio a la secretaria del Despacho Superior para su tramite.

12 | JUR-11111
Expediente 6705-2022 oficial 6 Referencia 01041-2022-01775
Seguimiento: se recibid y revisé sentencia de apelacién emitida con fecha 22/06/23 por la Corte de
Constitucionalidad

13 | JUR-10444
Expediente 5648-2021 oficial 11 Referencia 2021-00069 y Referencia 2: 01192-2021-00073
Seguimiento: se recibio y reviso sentencia de apelacion emitida con fecha 20/06/23

14 | JUR-11313
Expediente 3692-2021
Seguimiento: se recibio y revisé las resoluciones de fecha 09/11/22 de tramite, 10/01/23 de tramite,
10/01/23 de tramite, 11/01/23 de tramite, 12 de enero 23, 12/01/23 de tramite, y 13/01/23 de tramite,
5 memoriales

15 | JUR-11501

Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda traslada la nota OF-DV-169-05-2023/CL/ar de fecha 31
de mayo 2023, en la que se manifiesta que la Asociacién Centroamericana de Vivienda -ACENVI- solicita
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Infraestructura y Vivienda y la

Convenio de Cooperacion entre el Ministerio de Comunicaciones,
Asociacion Centroamericana Para la Vivienda Guatemala -ACENVI-

Se emitié Oficio DAJ No. 376-2023 de fecha 11/07/23

_ Zéf/ a. Lt

Irma Leticia Arias Santos
Contratista

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

i_ic. Alvaro Vinicio Matus Flores
Director .
Direccién de Asuntos Juridicos

Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura Y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2531 056331
Contratista: Israel Enrique Solérzano Rodas Cul: 1408
NIT del
Numero de Contrato: 306-2023-029-DSRH Contratista: 130381-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 04/07/2023
Monto total del al
Contrato: Q.106,258.06 31/12/2023
Periodo del 04 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q. 16,258.06 Informe: julio 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de cardcter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos

Revision de documentos de licitacion piiblica nacional e internacional que le encargue el Ministerio

Revision de documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encarque El
Ministerio

Revision de contratos administrativos y sus modificaciones, cuando se le solicite

Revision y elaboracion de proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos
y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido,
anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio.

6 | Actuar como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o
que se tramiten en contra de El Ministerio

7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera

9 | Atender consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de la Direccion
Superior, del Despacho Superior o Despacho Viceministerial

10 | Asistir a n reuniones de cardcter legal, tanto dentro de la institucion, como externas

11 | Participar en comisiones interinstitucionales designadas por las Autoridades Superiores y Director de
la Direccion de Asuntos Juridicos.

12 | Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que el contratista deberad
desarrollar todas aquellas actividades que deriven de la presente contratacion.

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Memorial sefialando casillero electrénico. Ejecutivo No. 01049-2022-285 Oficial y Notificador
Primero. Juzgado Sexto Pluripersonal de Primera Instancia Civil de Guatemala.

2 Elaboracién de la Providencia DAJ-50-2023 de fecha 26 de mayo de 2023, requiriendo, que
previo a emitir opinién juridica, se acomparie dictamen técnico de la Direccion General de
Radiodifusién y Televisién Nacional.




Elaboraciéon de la Opinion No. DAJ-61-2023 JUR 11484, relacionada con la solicitud de -
COVIAL-, para que se le autorice la transferencia presupuestaria para la finalizaciéon de los
proyectos contratados al amparo del Decreto No. 21-2022 del Congreso de la Republica.

Elaboracion del Oficio DAJ-301-2023 de fecha 30 de mayo de 2023, solicitando a la Direccion
General de Caminos, copia certificada del Expediente 25489.

Elaboracion del Oficio DAJ-304-2023 del 1°. De junio 2023, trasladando a la Secretaria
Administrativa, resolucion de fecha 18 de abril de 2023, emitida por la Sala Sexta del Tribunal
de lo Contencioso Administrativo Proceso 01190-2020-00169 Oficial 3°.

Elaboracion de la Opinion DAJ-66-2023 JUR 11485 de fecha 1 de junio 2023, relacionada con
el Proyecto de Inversion para aumento de resiliencia urbana en Guatemala.

Elaboracion de la Providencia No. DAJ-51-2023 JUR 11289, de fecha 2 de junio de 2023,
elevando el expediente al Viceministerio de Infraestructura, para que instruya a la Direccién
General de Caminos, que se agregue Dictamen Juridico en la actualizacion del Reglamento
para el Control de Pesos y Dimensiones de Vehiculos Automotores de Carga.

Memorial remitiendo copia Resolucién No. 236-2023 de fecha 5 junio de 2023. Proceso
01190-2022-00169 Notificador 3°, Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

Memorial remitiendo copia certificada del expediente e Informe Circunstanciado. Proceso
01145-2023-32 Oficial y Notificador |. Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo.

10

Memorial emplazamiento 24 horas Exp. E.V.A 1045-2023-00136 OFICIAL 2° Juzgado
Primero de Primera Instancia Civil de Guatemala. Ejecucion de Sentencia Sumario 01045-
2016-01048.

11

Participacion como delegado Titular en la sexta reunion extraordinaria de CODEMAR, llevada
a cabo el viernes 9 de juniol de 2023 en las instalaciones del Ministerio de la Defensa Nacional

12

Elaboraciéon de la Providencia No, DAJ-55-2023 JUR 1134, de fecha 13 de junio de 2023,
trasladando el expediente a la Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-,

requiriendo opinion juridica y los términos de referencia de la Cooperacion No Reembolsable
del -BCIE-.

13

Memorial evacuacion audiencia 48 horas, planteando a la vez recurso de apelacion, al
haberse otorgado amparo provisional. Amparo 4223-2022 Oficial 8. Corte Suprema de
Justicia, constituida en Tribunal de Amparo 42123-2022 Oficial 8.

14

Elaboracion del Oficio No. DAJ-323-2023 JUR-10058, de fecha 13 de junio de 2023, Dirigido
al Director General de Caminos, trasladando la Ejecutoria del proceso contencioso
administrativo 01190-2020-00172 Of. Y Not. 20. Sala Sexta de lo Contencioso Administrativo.

15

Elaboracion del Oficio No. DAJ-324-2023 JUR 9109, de fecha 13 de junio de 2023, dirigido al
Director General de -COVIAL- cumpliendo con la Hoja de Tramite 0-92833 del 9 de junio de
2023, adjuntando la sentencia del Sumario 01041-2018-01459, del Juzgado Cuarto de
Primera Instancia del Ramo Civil de Guatemala.

16

Elaboracion del Oficio DAJ-325-2023, de fecha 13 de junio de 2023, trasladando el auto de
fecha 24 de mayo de 2023, por medio del cual la Corte Suprema de Justicia, constituida en
Tribunal de Amparo, otorga amparo provisional, ordenando se emita resolucion resolviendo
recurso de Revocatoria. Amparo 4223-2022.Oficial 8.

17

Elaboracién del Dictamen No. DAJ-45-2023 JUR 6514, de fecha 13 de junio de 2023,
relacionado con el proyecto de Acuerdo Gubernativo, que crea la “Comisién de Contingencia
en Caso de derrames de Hidrocarburos, sus Derivados y otras Substancias Potencialmente
peligrosas en la Mar y Regiones Marino Costeras -CODEMAR-.

18

Elaboracion de Oficio DAJ-333-2023 de fecha 15 de junio de 2023, trasladando al
Viceministerio Administrativo y Financiero, la Opinion Numero DAJ-52-2023 15 de mayo de
2023. Emitida por la Direccion de Asuntos Juridicos.

19

Memorial solicitando prérroga de plazo, para la remisién de Resolucion y sus notificaciones.
Amparo 4223-2022 Oficial 8. Corte Suprema de Justicia, constituida en Tribunal de Amparo.




20

Memorial para la vista del lunes 19 de junio de 2023, a las 12:30 horas. Expediente de
Inconstitucionalidad  No. 1893-2023 Oficial 11° de Secretaria General. Corte de
Constitucionalidad.

21 | Memorial remitiendo copia de Resolucion SA-252-2023 de fecha 14 junio 2023 y sus
notificaciones. Amparo 4223-2022 Oficial 8. Corte Suprema de Justicia, Constituida en
Tribunal de Amparo.

22 | Memorial audiencia cuarenta y horas sobre antecedentes Amparo 70-2023 S.G.T. 01009-

2023-00066 Not. 1. Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil,
constituida en Tribunal de Amparo.

Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo.

or )
Direccion de ¥ sumos..luri‘dmOs
Ministerio de omunicaciones,

infraestructura ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| ‘Nombre completo del AMALIA FERNANDA ‘ Ccul: : : 23__/,5 . . o
 Contratista: ECHEVERRIALEMUS | " o 91251 0101
'Numero de Contrato: 307-2023-029-DSRH  NIT del Contratista: 8624005-6
' Servicios (Técnicos o | PROFESIONALES D
 Profesionales): . o

‘M total del t ]

onto total de 0.106.258.06 Plazo del Cont rato: 04 DE JULIO DE 2023 AL : 31
I(;c_)ltkrato T |DEDICIEMBRE DE 2023
‘ Peri e: 4

Honorarlos o, ‘Q.16,258.06 eriodo del Informe: | 04 DE JULIO AL 31 [)[ JULIO
anine e |praozs i

' Direccién Administrativa .

' donde presta los | DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

' servicios:

| No. B ) ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ' ]

|
1. | EMISION DE DICTAMENES, OPINIONES Y PRONUNCIAMIENTOS DE CARACTER JURIDICO, DENTRO DE
| LOS EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS PROPIOS DE EL MINISTERIO, CUANDO SEAN REQUERIDOS. |
; 2. APOYAR EN LA REVISION DOCUMEN' TOS DE LICITACION PUBLICA NACIONAL E INTE RNACIONAL QUE |
LE ENCARGUE EL MINISTERIO.
) /\POYAR EN LA REVISION DOCUMENTOS DE COTIZACION Y DE CONTRATACIONES POR EXCEPCION
: QUE LE ENCARGUE EL MINISTERIO.
4. | APOYAR EN LA REVISION DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DEMAS ACTUALIZACIONES |
. RELACIONADAS CON LOS MISMOS, CUANDO SE SOLICITE. -
' 5. | APOYAR EN LA REVISION Y ELABORACION PROYECTO DE ACUERDOS GUBERNATIVOS, ACUERDOS |
, MINISTERIALES, REGLAMENTOS Y OTROS, RELACIONADOS CON EL MINISTERIO O DE INTERES DEL
' MISMO; ¥ CUANDO SE LE SEA REQUERIDO, ANTEPROYECTOS DE LEYES, TAMBIEN RELACIONADOS i
|| CONEL MINISTERIO, EN LOS TRIBUNALES, O QUE SE TRAMITEN EN CONTRA DEL MINISTERIO.
6. ACTUAR COMO ABOGADO ¥/0 PROCURADOR EN LOS PROCESOS QUE "IRAMITL EL MIISTERIO, EN
LOS TRIBUNALES O QUE SE TRAMITEN EN CONTRA DE ELMINISTERIO.

7 &8 EVACUAR AUDIENCIAS DENTRO DE LAS ACCIONES DE AMPARO ASF COMOQO INTFRPONER DICHAS
ACCIONES CUANDO SE LES REQUIERA.

8. EVACUAR AUDIENCIAS DENTRO DE LOS RECURSOS EXTRAORDINARIOS DE CASACION E INTERPONER |
DICHOS RECURSOS CUANDO SE LES REQUIERA.

9. | APOYAR EN LA RESOLUCION DE CONSULTAS DE CARACTER JURIDICO QUE SEAN PLANTEADAS POR |
| LAS DEPENDENCIAS DE ESTE MINISTERIO, O PETICION DEL MINISTERIO O DESPACHO |
' VICEMINISTERIAL. - - o - ]

10. | APOYAR EN REUNIONES TANTO DENTRO DE LA INSTITUCION, COMO EXTERNAS.

! o ]
' 11. | APOYAR EN ACTIVIDADES EN COMISIONES INTERINSTITUCIONALES, PARA LA CUAL SEA DESIGNADA. |
| |
i No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
"""" 1. | Se Redacté Memorial de Informando al Juez Juicio Ordinario LAboral No. 01173-2019-01261
2. | Se Redacté Memorial de Informando ailijuez-J-ljitiro Ordinario LAboral No. 14006-2022-00086
3. | Se Redacté Memorial de Informando al Juez dentro del Incidente de Liguidacion de Costas No. T
i 01173-2016-08876 -
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Se Redactd Memorial Informando al Juez dentro de la Reinstalacién No. 01173-2018-03981

l
|
|
l w Se Redécté Memorial Informando al Juez dentro (_?l_e-IVJ.uicio Ordinario Laboral No. 01173-2021-05679

|
_
|

5 i
At S |
! 6. l Se Redacté Memorial Informando al Juez Juicio Ordinario Laboral I No. 01173-2020-03 134 |
| 7. | Se Redacté Memorial de Audiencia de Vista dentro de JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173- zoEE"|
i 07468.
| 8. | Se Redacté Memorial de Audiencia de Apelacuon dentro del Ordinario Laboramo_0117§-20224|
' 0105148 horas N - i - ‘
{ 9. | Se redactd memorial de Apelacidn dentro de las Diligencias de Reinstalacion No. 01173-2020-04936 |
e - . ———— e ——
10. | Se redactd memorial Apelamon dentro de Incidente de Represahas No. 01173-2021-00269 '

_Iﬁ ______ . SRR

Se redacté memorial de Apeiaaon dentro de D|I|genC|as de Reinstalacion No. 01173-2021-04453

12. | Se redacto memorial de Apelacion Incidente de Liquidacion de Costas Judiciales No. 01173-2020- |
3134 |
|
13. | Se redacto memorial Informando al Juez dentro Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-06379
14. | Se redacto memorial Informando al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-02396 1
" 15. | Se redacto memorial Informando al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-00529 _ \
16. | Se redactd memorial Informando al Juez Juicio Ordinario Laboral No_o_ﬂ?ﬁgi 2021-01402 Hﬁfﬁ‘
[ — e .
17. | Se redacté memorial de Informando al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2022-08972 .
18. | Se redacté memorial Informande al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-20{9 00529 |
19, | Se redactd memorial Informando al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-07177 ?
20. | Se redacté memorial de Audiencia de evacuacion de 2 dias gentro del Incidente Post Mortem No. i
05007-2023-00154 !
" 21. | Se redacto memorial Informando al Juez dentro de las Diligencias de Reinstalacion No .01173-2022
06962 B ]
22. | Se redacto memorial de Recusacion dentro del CONFLICTO COLECTIVO No. 01173- 7
2016-010826 |
23. | Se redactd memorial Informando a! Juez dentro de las Diligencias de Reinstalacién No. 01173-2018- |
009833
| 24. | Se redacto memorial Informando al Juez dentro de JulCIO Ordinario Laboral No. 01173-2019-01261
rfiS. Se redacto memorial Informando al Juez dentro de! Juicio Ordinario LAboral No. 14006-2022-00086
‘ 26. | Se redactd memorial Informando al Juez dentro del Juicio Ordinario LAboral No. 01173-2016-08876 |
- - |
27. | Se redacté un memorial Informando al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2022-00831
28. | Se redacté memorial Informando al Juez Dlligenoa;de Reinstalacion No.01173-2021-11224
29. | Se redactd un memorial de Audiencia de 48 horas dentro del Juicio Ordinario Laboral No. |
i 01214-2018-01674 JI
1‘ 30 | Se redacto memorial de Audiencia de 48 horas dentro Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
| 2020-05759 |
i 31 | Se redacto memorial Informando al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-10826 ‘
|
32 | Se redacto memorial de Audiencia de 48 horas dentro del Incidente de Reinstalacién No. 01173-2020- |




[ os4ss7 ' ]
| 33 | Serecdacto memorial de Audiencia de 48 horas dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173- |
1 2021-09957
| 34 | Seredacto memorial Ide Audiencia de Vista JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2021-08685
35. | Se redacto memorial de Apelacién dentro del Ordinario Laboral No. 01173-2020-05565 .
36 | Se redactd memorial Informando al Juez Diligencias de Reinstalacién No. 011 73-2016-06276 |
37 | Se redacto memorial Informando al Juez Incidente de Liquidacion de Costas No. 01173-2020-03134 w
38 | Se redacto memorial Informando al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-06824
| 39 | Se redacté memorial de Apelacidn dentro de Ordinario Laboral No. 0 1173-2022-03635
40 | Se redacto m iemorial Eiitmenua de Vista de Amp 110 dentro el EXPEDIENTE: 26 2658 202 .A?;O?“m__ﬁl
REFERENCIA: Amparo No,15-2022 |
| 81 | Se redacto memorial de Audi encia de evacuacién de 48 horas Juicio Ordinario Laboral No. ‘
| 01173-2022-04037 o |
‘ 42 | Se redacto memorial de Audiencia 2 dias de aclaracién Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
I 2022-01346 !
i 43 | Se redacto memorial de Audiencia de Vista JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2021-08475 :
|
| 44 | Se redacté memorial de Apelacién Ordinario Laboral No. 01173-2020-11185 |
.h_a?,, Se redacto memorial Informando al Juez dentro de Juicio Ordinario | -BBO‘FdIT\FD_OEi 73- 7};16—)_158?3? a
46 | Se redacto memorial de Informe al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-11664 R
47 | Se redacto memorial Informando al Juez dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-—202 2-01677
48 | Se redacto memorial de Audiencia de 48 horas Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2021- |
07099
Eb_L_Sé?ckiﬁtc;;;emorlal de Audiencia de 48 horas dentro de Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
| 2020-10263
51 _s_ér_e'ciacto memorial de Audiencia de vista JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2020-10271
52 | Se redacto memorial de Audiencia de Vista dentro de JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2020- 1
08887 “
' 53 | Se redacto memorial de Informe al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-03373 |
: 54 | Se redacto memorial de Informe al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2018-04075 B
I 55 | Se redacto memorial de Informe al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2015 06502 |
56 | Se redacto memorial de Informe al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-00860 o
57 | Se redacto memorial de informe al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2021-09851 !
| 58 | Se redacto memorial de Informe al Juez dentro de Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2012-01884 |
| 59 | Se redacto memorial de Informe al Juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-.2015-00476
i 60 | Se redacto memorial de Informe al Juez dentro de Juicio Ordinario l%ram;ﬂ, —20—1@'67451__ 7
61 | Se redacto memorial de apelacmn dentro del Ordinario Laboral No. 17020-2022-00394 T




Se redacto memorial informando de Apelaciéon dentro de Ordinario Laboral No. 011 73~2021-01686ﬁ_“\

63 | Se redacto memorial de Audiencia de 48 horas dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173- ;
2020-08619 |
| 64 | Se redacto memorial déiAﬁhEIaci()n de ?\fnparo dentro del 576 2021 ﬁ _ - |
165 | Se redacto memorial de Audiencia de 48 horas dentro del Incidente Post Mortem No. 01173-2023- |
05173 |
%_66 ‘Se redacté memorial Informando al Juez dentro del Juicio (jﬁa_rib_Laborﬁmﬁé.-511;3—;51;53_653-4‘
67 Se redacto memorial Informando al Juez dentro el Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-10442 ‘
68 | SE redacto memorial de 48 horas de Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-08926 i
69 Se redacté memorial de Audiencia de vista dentro de Incidente de Liquidacion de Costas :
‘ Judiciales dentro del Juicio Ordinario Laboral 01173-2016-04970 l
| 70 | Se redacto memorial de Abelacién Ordinario Laboral No. 011 73-2022-08159 77”_‘
71 | Se redacto memorial de Informe al Juez dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 031/,;018-01632 ' i
72 | Se redacto memorial de Informe al Juez dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173- 2020-10851 i
773 | Se redacto memorial de Apelacién dentro del Ordinario Laboral No. 01173-2021.01738 )
EZ Se redacto memorial de 48 horas, Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2023-01381 o ;
‘L' 75 | Se redacto memorial de Audiencia de 48 horas dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173- |
2021-01774 - e
76 | Se redacto memorial informado al Juez, Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-06158 :
77 | Se redacté memorial informando al Juez, Juicio Ordinario Laboral No. 17003-2016-00288 |
78 | Se redacto memorial informando al Juez, Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-01255 |
79 | Se redactd memorial de Informe al Juez dentro de Juicio Ordinario Laboral No. 170_6_;_- 2016-00288 |
80 | Se redacté memorial informando al Juez, Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-10851 |
81 | Se redacto memorial informando al Juez dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 011}33-2016-0735 i
82 | Se redacto memorial informando al}ﬁez dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01.5{/:~2018-02432 1\
83 | Se redacto memorial informando al juez dentro de Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-06379 }
84 | se redacto memorial informando al Juez dentro del Juicio Ordinario Laboral No. om,:__g-:mg-o;'gzg ;
% 85 | Se redacté memorial de Audiencia de Vista dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2021-00147
i 86 | Se redacto memorial informando al Juez dentro del Juicio Ordinario Laboral No. onz{};-:;618-03081
; 87 | Se redacto memorial de Apelacion dentro del Ordinario Laboral No. 01173-2023-00240 |
iT 88 | Se redacto memorial de Vista, JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2021-10831 ]
89 | Se redacto memorial Audiencia de 48 horas dentro del Incidente de Liquidacion de Costasj
; Judiciales dentro del Juicio Ordinario Laboral 01173-2015-06507 J
3 90 | Se redacto memorial informando al Juez, Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-10442 ‘
L91 Se redacto memorial informando al Juez, Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-01529 R
92 | Se redacto memorial informando al Juez, Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-03373 1




93 | se redacto memonal m'fort_nando al Jurez Juicio Orrlmarlo Lahoral No.01173- 2021- 0985]

94 | Se redacto memorial info_r“mando al ]uez, JuicioWOﬁrrd'inario Laﬁoral No.01173-2020-10442

95 | Se redacto memorial de Audiencia de 48 horas dentro del Incidente de quU|dacron de Costas |

Judiciales dentro del Juicio Ordinario Laboral 01173-2015-00476

96 | Se redacto memorial de Audiencia de vista dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2020-

10259

!

97 | Se redacto memorial de Audiencia de Vista de Amparo dentro del EXPEDIENTE: 3446- 2023 Of. i3° :

REFERENCIA: Amparo No.17-2021

98 | Se redacto memorial de rectificacion, AUTO DE LIQUIDACION DE PRESTACIONES LABORALES. Juicio Or’d’marﬁf

Laboral No. 01173-2019-03772

99 | Se redacto memorial de Audiencia de 48 horas dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2021- |

00303

7100 | Se redacto memorial de Vista dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2022-03771

101 | Se redacté memorial de Apertura a prueba dentro del INCIDENTE POST MORTEM 01173-2023-5173 |

OF. 4°

[
f

101 | Se suscribieron Oficios solicitando documentos para PGN, Remitiendo Cedulas de Notificacion en |
relacion a Juicios Ordinarios Laborales, Demandas nuevas, Informando sobre Incidentes de |
Liquidacion de Costas, Proyectos de Reselucidén Ministerial, para la Direccidn General de Caminos -

DGC-, la Direccion de Aeronautica Civil -DGAC-y de este Ministerio.

‘/, ‘. “ ! I |

{ b |

‘{-"""l\.‘ TR -‘,J'\'L‘ e ii
N i b oyl :',‘_,'. \J 1 \

(f) N AMPANAMMAN

An‘\-éTi?Fernanda Echevek'rla Lemus.
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L

El presente informe responde a Io\ estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. El cual consta de 5 folios.

AR
\

() J A uf‘ } il
Lic. Alvaro\h}ucuo Matus Flores
A Director

Direccion de Asuntos Juridicos
Vinisterio de Comunicaciones,
‘nfraestructura y Viviende




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PABLO JOSE VEGA TUNA CuUl: 1611 48867 0101
NIT del
Numero de Contrato: 308-2023-029-DSRH Contratista: | 19520085

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del |4 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: Q. 129,870.97 Contrato: diciembre de 2023
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 15,870.97 Informe: 4 al 31 de julio de 2023

Direccién Administrativa

donde presta los servicios: Direccidn de Asuntos Juridicos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de caracter Juridico, dentro de los expedientes

1 | administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos

Revision de documentos de licitacion pablica nacional e internacional que le encargue el Ministerio
2

Revision de documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue El
3 | Ministerio

Revision de contratos administrativos y sus modificaciones, cuando se le solicite

Revision y elaboracion de proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos

5 |y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido,

anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio

Actuar como Abogado y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o
6 | que se tramiten en contra de El Ministerio

Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
7 | les requiera

Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
& | cuando se les requiera

Atender consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la Direccion
9 | Superior, del Despacho Superior o Despacho Viceministerial
10 | Asistir a reuniones de caracter legal tanto dentro de la institucion, como externas




11 | Participar en comisiones interinstitucionales designadas por las Autoridades Superiores y Director de

Direccion de Asuntos Juridicos;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revision de Acuerdos Ministeriales, se revisé la redaccidon y datos relacionadas a este Ministerio de

Comunicaciones.

2 Revision de Resoluciones Administrativas provenientes de Secretaria Administrativa de este Ministerio, para
visto bueno del sefior Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, que resuelven los recursos

administrativos en los diferentes expedientes asignados a este Ministerio.

3 Revision de Contratos Administrativos, se revisd la redaccion, datos de los interesados y documentos de
respaldo.
4 Revision de Bases de Licitacion y Cotizacion, de las diferentes unidades y Dependencias de este Ministerio,

verificandose el cumplimiento de los requerimientos en las ofertas presentadas.

5 Se evacuaron audiencias dentro de los diferentes procesos judiciales, en los que este Ministerio es parte, en el

plazo establecido en la Ley.

6 JUR 10226 Oficio SDAF COVIAL 855-2023/RS/HF de fecha 13 de julio de 2023, el Lic. Rolando Santizo Subdirector
Financiero de COVIAL, relacionado a dar seguimiento ante PGN el juicio oral de rendicidn de cuentas en contra

del Fiduciario.

7 Asesoramiento legal al Despacho Ministerial en los diferentes procesos administrativos, constitucionales y

penales, en defensa de los intereses de este Ministerio.

8 Expediente 16006-2014-00245 Se recibieron la notificacion de la resolucién de fecha 09/06/2023 en el cual se

declard sin lugar el recurso de apelacion interpuesto por el Estado de Guatemala.

9 Expediente 01192-2021-00073 Se recibieron las notificaciones de las resoluciones de fecha 20/06/2023,

21/06/2023 en el cual se declard sin lugar el recurso de apelacidn interpuesto por el Estado de Guatemala.

10 Expedient

-2015-00078 Se recibieron las notificaciones de las resoluciones de fecha 13/01/2022,

01/12/2022 ﬁl/OZ OZSytérminéndose que son de tramite, se procedid a actualizar el status y se archivo.

f)

El presénte informe rdgsponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo, el presente informe consta de 2 folios.

Vo.Bo. T o

Lic. Alvaro Vinicio Matus Flores
Director

Direccién de Asuntos Juridicos

viinisterio de Comunicaciones,

nfraestructura v Viviende




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Gabriel Alejandro Alvarado | CUL: l 1970 74235 0101
completo del | Alvarado ‘ '

Contratista: | |
" | . NIT del 'E)’:'}UGS -9
- Numero de | 309-2023-029-DSRH Contratista:
| Contrato: ‘
' Servicios PROFESIONALES

(Técnicos o
| Profesionales)
| ‘ T " Del 04/07/2023 al |

Monto total del | 1154 870,97 ' Plazo del 31/12/2023

 Contrato: Contrato:

‘ * 870.97 , 4 al 31 de julio del 2023 |
Honorarios Q19,870.97 | Periodo del l ac }
1 Mensuales: Informe:

' Direccion Administrativa donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
servicios: ;

——— S — e e es——————— e v—

—————— e — e

1| Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de
‘ los expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

(2 Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que
' e encargue el Ministerio.

1 =T £ s . - . ) e
'3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion,

que le encargue Ll Ministerio.

| 4 Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones
' relacionados con los mismos, cuando se solicite.

19;

Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
. Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del
| mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados
con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de Ll Ministerio.

) Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el
Ministerio, en los Tribunales o que se tramiten en contra de Fl Ministerio.

' 7| Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas
| acciones cuando se les requiera.

| 8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer
dichos recursos cuando se les requiera.

: | _ |
' 9 | Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las

‘ - dependencias de este Ministerio, o peticion del Despacho Ministerial y Viceministros.

L




10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, conio externas.
I

— —— —_— — P S e —— e ..___._._|
11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

T

| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Memorial de evacuacion de audiencia de vista, conferida a través de resolucion de
i fecha 11 de mayo del 2023, emitida por la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones del
Ramo Civil y Mercantil, dentro del Recurso de Revision interpuesto por la
Procuraduria General de la Nacion, en representacion del Estado de Guatemala, en
contra del laudo arbitral emitido por el Tribunal Arbitral de Equidad, instado dentro
del Arbitraje 06-2022 de la Fundacion CENAC. Expediente No. 01192-2023-00052.

o

Revision de la notificacion de las resoluciones de fecha 18 de enero de 2023 y 14 de
octubre de 2022, emitidas por la Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, dentro del Expediente identificado con el No. 01011-2022-00179,
- Oficial 111, en la que se procedio a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No.
O1011-149447146.

|3 Revision de la notificacion de la resoluciones de fechas 28 de octubre y 23 de

| | septiembre del 2022, emitidas por el Juzgado Décimo de Primera Instancia Civil,
- dentro del Expediente identificado con el No. 01103-2022-00470, Oficial 11, en la que
: ' se procedio a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01042-149474974.

' |

| 4 i Dictamen juridico con relacion a proyecto de Acuerdo Gubernativo a través del cual

- se reforma el Acuerdo Gubernativo namero 736-98, de fecha 14 de octubre de 1998,
Acuerdo de Creacion y Regulacion de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -
COVIAL-.

|
| P

5 | Dictamen juridico con relacion a Proyecto de Reglamento para el establecimiento de
' | requisitos relativos a los tramites administrativos que se gestionan en la Gerencia de
' Regulacion de Frecuencias y Radiodifusion y en el Registro de Telecomunicaciones
~de la Superintendencia de Telecomunicaciones, para dar cumplimiento a las
- disposiciones del Decreto 5-2021 del Congreso de la Reptblica, Ley de Simplificacion
de Tramites Administrativos.

6 Dictamen juridico con relacion a Proyecto de Reglamento para el establecimiento de
~requisitos relativos a los tramites administrativos que se gestionan cn la Gerencia de

' Regulacion de Telefonia y en ¢l Registro de Comercializadores de Equipos Terminales
Moviles y Tarjetas SIM de la Superintendencia de Telecomunicaciones, para dar
- cumplimiento a las disposiciones del Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica,

‘ Ley de Simplificacion de Tramites Administrativos.

7 Tl)ictamcn Juridico con relacion a proyecto de reforma a la Ley General de
"l'elecumunicaciones, Decreto 94-96 del Congreso de la Republica, para dar
cumplimiento a las disposiciones del Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica,
- Ley de Simplificacion de Tramites Administrativos.

| 8 Dictamen juridico con relacion a propuesta de reforma al Acuerdo Gubernativo No.
722-93 del Presidente de la Republica, “Reglamento de la Ley Reguladora del Uso y
' Captacion de Senales Via Satélite y su Distribucion por Cable”, con el objeto de dar
' cumplimiento a las disposiciones del Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica,
- Ley de Simplificacion de Tramites Administrativos.

i
I

"9 Revision de la notificacion de la resoluciones de fechas 24 de febreroy 13 de marzo
del 2023, emitidas por el Juzgado Décimo Tercero de Primera Instancia Civil, dentro
del Expediente identificado con el No. 01050-2021-01570, Oficial 1, en la que se
procedio a su posterior archivo. Cédula de Notificacion Electronica No. 1018001.




10

-
11

Memorial de evacuacion de audiencia en refercncia a recurso de ampliacion vy |
aclaracion, conforme resolucion de fecha 31 de enero del 2023, emitida por la Sala

- Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. Expediente No. 01145-2022
00147. Oficial III.

' Revision de la notificacion de la resoluciones de fechas 30 de septiembre, 4 de

octubre de 2022 y 17 de mayo de 2023, emitidas por la Sala Quinta del Tribunal de
| lo Contencioso Administrativo, constituido en Tribunal Extraordinario de Amparo,
" dentro del Expediente identificado con ¢l No. 01145-2022-00261, Oficial I11, en la que
- se procedio a su posterior archivo. Cédula de Notificacion Electronica No. 1042846.

' Memorial de oposicion a la resolucion de fecha 14 de junio de 2023 emitida por el |
I Juzgado Quinto de Primera Instancia del Ramo Civil del municipio y departamento

de Guatemala con relacion Diligencias Voluntarias de Notificacion promovidas por

la entidad Compania Constructora de Obras Civiles, Sociedad Anonima en contra del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Expediente No. 01046-
| 2019-01564.

| 14

' Revision de la notificacion de las resoluciones de fechas 26 de septiembre de 2022 y

' 20 de junio de 2023, emitidas por la Corte de Constitucionalidad, dentro del

- Expediente identificado con ¢l No. 05373-2022, Oficial 9, en la que se procedio a su
]}ostel ior archivo. Cédula de Notificacion No. 38190.2023.

v

Revision de la notificacion de la resolucion de fechas 15 de junio de 2023, emitida
- por la Corte de Constitucionalidad, dentro del Expediente identificado con el No.
| 01044-2022-00419, Oficial 4, en la que se procedio a su posterior archivo. Cédula de
| Notificacion No. 37139.2023.

Revision de la notificacion de la resolucion de fechas 13 de junio de 2023, emitida
- por la Corte de Constitucionalidad, dentro del Ixpediente identificado con el No.

01044-2022-00419, Oficial 4, en la que se procedio a su posterior archivo. Cédula de
| Notificacion No. 37142.2023.

| Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 8 de junio de 2023, emitida por
| Juzgado Séptimo de Primera Instancia Civil del departamento de Guatemala,

- dentro del Expediente identificado con el No. 01048-2019-01182, Oficial V, en la que

' se procedid a su posterior archivo. Cédula de Notificacion Electronica No. 1029319.

Memorial informando a la Corte de Constitucionalidad el cumplimiento a lo resuelto
' a traves de resolucion de fecha 20 de junio del 2023, dentro de la Apelacion de
' Sentencia derivada de accion constitucional de amparo promovida por Mario

Fernando Castillo Cabrera en contra del Ministerio de Comunicaciones,
| Infraestructura y Vivienda. Expediente No. 5373-2022.

18

" Memorial informando a la Corte de Constitucionalidad el cumplimiento a lo resuelto
- a traves de resolucion de fecha 25 de mayo del 2023, dentro de la Apelacion de
' Sentencia derivada de accion constitucional de amparo promovida por Mario
| Fernando Castillo Cabrera en contra del Ministerio de Comunicaciones,
| Infraestructura y Vivienda. Expediente No. 300-2023.

19 Memorial de evacuacion de audiencia conferida por el ]Ll?g,ddo ‘Octavo Plunpnrsonal
i ' de Primera Instancia del Ramo Civil del municipio y departamento de Guatemala, a
! - traves de resolucion de fecha 6 de julio del 2023, dentro de la Accion Constitucional
‘ de Amparo identificada como 01044-2023-00447, Oficial 1°.

|

' 20 | Oficio informando al Viceministro Administrativo y Financiero contenido del Oficio

identificado como OFI-SAT-IAJ-3757-2023 de fecha 6 de julio de 2023, emitido por
la Superintendencia de Administracion Triburaria, con relacion a expediente de
Dl()lr()gd del Contrato Administrativo No. 02-2022-DSM de fecha 30 de junio de 2022,
pdld el arrendamiento de bien inmueble para uso de bodega. J




Revision de las notificaciones de las resoluciones de fecha 20y 28 de junio de 2023, |
cemitida por el Juzgado Séptimo de Primera Instancia Civil del departamento de

Guatemala, dentro del Expediente identificado con el No. 01048-2019-01182, Oficial

V) en la que se procedid a su posterior archivo. Cédula de Notificacion Electronica

| No. LO65876.

' 22| Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 22 de junio de 2023, emitida por

] el Juzgado Quinto de Primera Instancia Civil del departamento de Guatemala, dentro

- del Expediente identificado con el No. 01046-2019-01564, Oficial II, en la que se
procedio a su posterior archivo. Cédula de Notificacion Electronica No. 1066243,

23 | Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 29 de julio de 2023, emitida por |
¢l Juzgado Octavo de Primera Instancia Civil del departamento de Guatemala, dentro |
del Expediente identificado con el No. 01044-2022-00419, Oficial 1, en la que se
| procedio a su posterior archivo. Cédula de Notificacion Electronica No. 1075225

Ll <4 1

— -

' Opinion  juridica con relacion a procedencia de ejecucion de la fianza de

- cumplimiento en contra de la entidad Grupo de Analisis, Disefio y Construccion, S.A.,

- derivado a incumplimientos a sus obligaciones con relacion a la presentacion del
[Informe Inicial de la realizacion de los estudios de ingenieria v detalle de Evaluacion _
Tecnica, Economica, Ambiental y Riesgo del Proyecto: Mejoramiento Carretera Rutas
RD-SRO-13, Santa Rosa de Lima Casillas, Santa Rosa-Mataquescuintla, Jalapa, segun
Contrato 011-2022-DGC-ESTUDIO.

(RS
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Oficio trasladando a Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

| respuesta a requerimiento realizado por la entidad Consorcio Autopistas de

‘ Guatemala, Sociedad de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Economica

1 ' (CONVIA) con referencia a entrega de cronograma para la entrega material y juridica

‘ | de la Finca La Industria.

I
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

VL T
\ AL
4 Vinicig tus-Flores

' ~“Director

Direccidn de Asuntos Juridicos

‘innisterio F‘lc Comunicacioneg
ni'rnesiru‘.lura Y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
-DIRECCION DE RECURS0S HUMANOS-

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del ' Melanie Paola Ignacio Lépez Ccul: ' 3612 41461 0101
 Contratista: ) o N I R
"Numero de NIT del

| 310-2023-029-DSRH

93804857 i

' Contrato:

[ P - =

| 0SS | P .
’ Servn<:|o§ (T6enie | Servicios Profesionales
| o Profesionales): \ _

| S
|

_ contratista:

T
|
|

' Del 04 de julio de

Monto total del | Plazo del 2023 al 31 de

| Q.106.258.06

' Contrato: Contrato:  diciembre de
A N A - B
| | | |

5 ) 3 Periodo de| | D&l 04 de julio de

. Honoral‘llos- ' Q.16.258.06 Infolrme' 2023 al 31 de

| Mensuales: ‘ i ' | julio de 2023

| | |

' Direccion

Administrativa
- Donde presta los
_servicios:

Departamento Laboral de la Direccion de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

4 Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le |
1 1. | sean marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el memorial
3 respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente.

Elaborar memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de audiencias
2 conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad derivado de las
" | Acciones Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la Jefatura del
Departamento Laboral, dentro de los plazos legales establecidos.

3 Elaboracion de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y someter a '
| " | revision de la Asesoria Legal Laboral. :

4 Elaboracion de proyectos de informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente
| " | y otros que le sean requeridos.

Conocer y brindar asesoria legal en la resolucion de procedimientos administrativos
5. | asignados por el Departamento Laboral, elaborando el documento administrativo que
corresponda.
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| TS| P — BEPEESTAREE —

Atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento juridico o legales, l

exponiendo argumentos, opinion y criterio juridico. :

| Brindar asesoria legal y atender a las citaciones emanadas por la Inspeccién General de
Trabajo del Ministerio de Trabajo, derivado de las adjudicaciones generadas por las
denuncias presentadas, debiendo defender los intereses ministeriales, dentro de los
plazos establecidos.

Debera apoyar, asistir y auxiliar con la distribucion de expedientes, responsabilizandose |
de la procuracion y diligenciamiento de cada expediente administrativo y/o judicial |
asignado por el Jefe del Departamento Laboral o el Director de Asuntos Juridicos.

|
[
e e

Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, opiniones juridicas,
resoluciones y acuerdos ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le
sean asignados por el Departamento Laboral o el Director de Asuntos Juridicos. '

.| cualquier requerimiento planteado ante el Departamento Laboral, debiendo resolver

e o —

.| Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas.

Atender las diligencias judiciales laborales y/o administrativas, acuciosamente en

cualquier circunstancia presentada, bajo su mas estricta responsabilidad.

12.| conformados para el pago de Sentencias Judiciales, rengléon 913, proponiendo a la |

13.

' Conocer, analizar y brindar asesoria en la resolucion de expedientes administrativos

| Jefatura del Departamento Laboral el proyecto de resolucién.

Cualquier otra actividad que le sea asignada en forma verbal o escrita, inherentes a los |
servicios a contratar, sin demora alguna. '

14.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

e e T — T ——

e — =

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

—_— e —————— EUR == = = S e —

INFORME SOLICITADO POR EL JUEZ:

1. 01173-2018-01762 - MARTA YENENIRA RAMIREZ RODRIGUEZ — DGCT

01173-2018-02326 - BAUDILIO DE PAZ VASQUEZ - DGCT '
3. 01173-2019-04787 - CARMEN LETICIA VELASQUEZ RODAS DE

5 CASTILLO - DGCT

i 4. 01173-2019-04787 - CARMEN LETICIA VELASQUEZ RODAS DE

CASTILLO -2 - DGCT

01173-2020-06450 - RENE ANTONIO GOMEZ SOSA - DGCT

01173-2021-04480 - HORACIO JOSE CENTENO RUIZ - DGCT

01173-2021-04480 - HORACIO JOSE CENTENO RUIZ -2 - DGCT |

|

B

©~Non

01173-2019-03926 - SIXTO HERNANDEZ CIFUENTES - FSS
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o ]
RECURSOS DE APELACION DE SENTENCIAS / AUTOS:

13.01173-2021-08042 - CARLOS ALEJANDRO MAZARIEGOS ESCOBAR -
DGCT

14.01173-2019-01696 - BYRON RODOLFO REYES QUIROA - FOPAVI
156. 01173-2022-08175 - DELIA ESMERALDA VARGAS ESPINO - FOPAVI

RECURSOS DE APELACION — AUTOS / SENTENCIAS DE AMPARO:

26. AMPARO 3133-2022 - 01173-218-01642 - RODOLFO JAVIER LOPEZ
FLORES - FOPAVI

27. AMPARO 1882-2021 - 01173-2018-02659 - ROSA EUGENIA REYES
DUARTE - FSS

28. AMPARO 3753-2022 - 01173-2020-07566 - JOSE LUIS DAGOBERTO
LOPEZ CASTANEDA - FSS

VISTAS ANTE LAS SALAS DE LA CORTE DE APELLACIONES:

39. 01173-2020-06453 - AXEL DAVID QUIEJ ARREAGA - DGCT
40.01173-2021-10267 - MARIO GERARDO PALENCIA PAZ - DGCT
41.01173-2020-06199 - WALFER IVAN ORELLANA MORALES - FOPAVI
42.01173-2022-01141 - MARCO RUBEN ESTRADA MARTINEZ - FSS :
43.01173-2022-01492 - JENNY PATRICIA MIRANDA ALVAREZ - FSS
44.01173-2020-02573 - PARIS FRANCISCO RIVERA RAMOS — INSIVUMEH
45. 01173-2022-04960 - MELANIE GIDALTI LOPEZ TOBAR - INSIVUMEH

VISTA DE AMPAROS:

52. AMPARO 3311-2023 - 01173-2019-03435 - ERWIN RODOLFO SOLARES
ARAUZ)

I - - e
OTRAS ACTIVIDADES:

54. Se dio atencién a reinstalaciones y verificaciones de reinstalacion dentro de
procesos promovidos en contra de este Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, a través de las Unidades Ejecutoras:; -FSS-, -
DGCT-, -INSIVUMEH-, -FOPAVI-, compareciendo para el efecto, en actas
de reinstalacién y actas de verificaciéon de reinstalacién.

QFICIOS:

OFICIOS QUE CONTIENEN: Solicitudes de documentos para remitir a la
Procuraduria General de la Nacién -PGN-, autorizacién ministerial para intervenir en
los juicios ordinarios laborales, requerimientos de pago y actas de verificacion de
requerimientos de pago, actas de reinstalacion, verificacion de reinstalacion,
ejecutorias y posturas de reinstalacion, autos de liquidacion, plazos judiciales para
remitir informes a la judicatura correspondiente, primeras y segundas instancias,
oficios para conocimiento, anotacién y oficios de sentencias de amparos y otros que
se deriven del diligenciamiento de los expedientes judiciales.

55. OFI-DAJ-LAB-1697-2023-EC/mi  8/06/2023 LABORAL
56. OFI-DAJ-LAB-1895-2023-EC/mi  27/06/2023 LABORAL
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COMITE DE SIMPLIFICACION DE TRAMITES:

- Designada de forma oficial con fecha 17 de febrero de 2023, mediante Oficio No. |
DAJ-86-2023, por el Director de Asuntos Juridicos del Ministerio.

57.
i 58.
59.

60.
61.
62.

63.
64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

7 i

Participacion activa en todas las reuniones convocadas relacionadas a
la Simplificacion de Tramites.

Bitacora de actividades de la Direccion de Asuntos Juridicos del 05 AL
09 DE JUNIO DE 2023.

Bitacora de actividades de la Direccion de Asuntos Juridicos del 12 AL
16 DE JUNIO DE 2023.

Elaboracion de Oficio No. DAJ-321-2023/AVMF/mpil que contiene
INFORME SEMANAL.

Elaboracion de Oficio No. DAJ-334-2023/AVMF/mpil, que contiene
INFORME SEMANAL.

Elaboracion de Oficio No. DAJ-331-2023/AVMF/mpil mediante el cual
$e convoco a una reunion a los comités de las Unidades Ejecutoras.

INFORMACION PARA CUADRO DE AVANCES Y DEBILIDADES DE |
LAS UNIDADES EJECUTORAS.

Elaboracion de proyecto de OFICIO REMITIENDO EXPEDIENTES de |
reforma al Comité de Simplificacion.

Recopilacion de informacién relacionada al tramite “AUTORIZACION
DE ALTURA MAXIMA PERMISIBLE" de la Direccidon General de
Aeronautica Civil -DGAC-

Recopilacion de informacion relacionada los avances de las Unidades
Ejecutoras a cargo de la Direccién de Asuntos Juridicos: Direccion
General de Aeronautica Civil -DGAC- y Direccioén General de Correos y
Telégrafos -DGCT-.

Unificacién de las matrices de diagnéstico de los tramites NO
PRIORIZADOS

Resumen de Marco Legal para informe que se remitié al Sefor Ministro

informando el estado situacional de la Simplificacién de Tramites en el
Ministerio.

Se enviaron correos constantemente a la Direccion General de
Aeronautica Civil -DGAC- y la Direccién General de Correos y
Telegrafos -DGCT-, para dar seguimiento a las actividades que realiza
el comité en observancia del Decreto 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Elaboracién de los Dictamenes Juridicos DAJ-049-2023 AVMF/mpil y
DAJ-050-2023 AVMF/mpil. de los expedientes de reforma y creacion de
Acuerdo Gubernativo de la Direccion General de Aeronautica Civil -
DGAC- y la Direccion General de Correos y Telégrafos -DGCT-.

Participacion activa en todas las visitas realizadas a todas las Unidades
Ejecutoras en acompafiamiento de representantes de la Comision
Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico -GAE-, para dar
seguimiento a la implementacion de la Simplificaciéon de Tramites.
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Congreso de la Republica, en

. 83. Se ha dado seguimiento via correo electrénico, via WhatsApp y via
! telefonica, con los miembros del Comité y los Subcomités de las
Unidades Ejecutoras, la implementacion de la simplificacion de requisitos
y tramites administrativos.
|
b - i e D R - = Seie e . e e
l | 1. Setuvo una reunion de trabajo
para determinar los aspectos
1 ‘ gue se pueden mejorar en las
‘ ‘ actividades relacionadas con la
‘ : Simplificacion de Tramites.
} Derivado de ello, se establecio
1 ‘ que se debe revisar lo
‘l siguiente:
! e Formularios que se
‘ encuentran en las paginas
! | web de las Unidades
! | Ejecutoras (limite de
g Sala de datos, nombres de los
tncoues | 1000 | feenesse Duend | oo ol o o
07-06-2023 HORAS e : ; ' " . .
‘ Administrativa | Simplificacion « Denuncias y quejas.
’ -DA- e Mensaje emergente de
| E . participacion ciudadana en
1 ; la pagina web de cada
} ‘ Unidad Ejecutora.
1 » Mecanismos de evaluacion
| del servicio proporcionado.
« Modalidades de pago para
los tramites que las
Unidades Ejecutoras
. | cobran.
! | ¢« Firma electronica
‘ ‘ ‘ o Interconectividad con
| | , instituciones del Estado.
- . i S i o ! __*_ Gestor documental.
i | | 1. El objeto de la reunién
Lic. Eduardo convocada por Lic. Villatoro
Villatoro de - fue para exponer los avances
GAE-, Asesor que ha rezlizado el Comite de
J de Simplificacion de Tramites vy
' . | Viceministro . las Unidades Ejecutoras a
‘ ' , ' Administrativo | carge,
| | Salon de , ) |
11:00 | Directores, | _ < NerY | 2 12 Direccion de Asuntos
JUEVES HORAS } 59, Nivel, ! Chi”Chi”f" Lic. | Juridicos manifestd las
08-06-2023 , DGAC- - lvan Lopez actividades realizas para la
Director de conformacion de los
-DIPLAN-y expedientes que se remitiran a
Delegados del la Procuraduria General de la
[ | _Comite de Nacion -PGN-, a la Secretaria
! Simplificacion General de la Presidencia y al
‘ de Tramites

Su caso, y se expuso que -
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JUEVES
08-06-2023

FOPAVI- es la Unica Unidad
que ha demostrado la negativa
de dar cumplimiento al
Decreto 5-2021 del Congreso
de la Republica de Guatemala,
debido que el articulo 34 del
Reglamento de la Ley de

Vivienda, Acuerdo
Gubernativo numero 312-
2012, les faculta su

independencia funcional vy
autorregulacion, por lo que
manifestaron que no se
adecuaran al Decreto antes
mencionado.

Lic. Villatoro solicitd a la DAJ
remitir a la -GAE-, los
expedientes con la propuesta
de reforma, explicando cudles
son las Unidades Ejecutoras
que aun no tienen
modificacion legal, previo a
remitirlo a la Procuraduria
General de la Nacion.

La DAJ solicitd a Lic. Villatoro
realizar control de cambios al
informe remitido por el Comité
de Simplificacion, a lo cual,
Lic. Villatoro se comprometio a
tener las observaciones vy
sugerencias para el dia martes
13 de junio de 2023. También
se comprometio a revisar con
los Delegados del Comité a
revisar la matriz de avances.

Lic. Villatoro hizo el
recordatorio de dar
seguimiento al tramite de
"Registro de Alturas” de -
DGAC-,

13:15
HORAS

Salon de
Directores,
5°. Nivel, -

DGAC-

' Lic. Ivan Lopez

Director de
DIPLAN y
Delegados del
Comite de
Simplificacion
de Tramites

|
|
\

Luego de la reunion con el Lic,
Villatoro, los delegados
conversaron sobre las
actividades que deben seguir
realizandose para la
implementacion de la
simplificacion de tramites.

Se platico sobre la posibilidad
de solicitar una prorroga del
plazo de implementacion,
justificando la necesidad de la
misma.
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JUEVES
08-06-2023
14:30
HORAS
|
|
VIERNES ];2iﬁf
09-06-2023 HORAS

i Sala de

i Reuniones de |

| Viceministros,
| 2°. Nivel, CIV

Sala de
Reuniones de
la DA

Viceministro
Administrativo,
Lic. Nery
Chinchilla,
Directores y
Delegados del
Comité de
Simplificacion
de Tramites

1,

iz.
|

El objeto de la reunion
convocada por el Sehor
Viceministro Administrativo fue
para exponer los avances que
ha realizado el Comité de
Simplificacion de Tramites y las
Unidades Ejecutoras a cargo.

Se expuso que actualmente
los avances se ancuentran a
un 87%.

Viceministro Administrativo
expuso que se debe dar
respuesta a una Hoja de
Tramite remitida por el Sefior
Ministro para conocimiento del
estado situacional de Ia
implementacion de la
simplificacion de tramites.

Se expuso la inquietud de -
COVIAL- respectc a la no
modificaciéon de su normativa,
debido que su tramite consiste
en la emisibn de una
constancia que genera la
propia Unidad FEjecutora, lo
cual contraviene lo establecido
en el articulo 14 del Decreto 5-
2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala, por
lo que dicha constancia deben
emitirla de oficio y no
solicitarla al usuario.

Se comento la situacion de -
FOPAVI- relacionada a su
independencia  funcional vy
autorregulaciéon, por lo que
Lic. Chinchilla comenté que se
hablaria el tema con los
Viceministros para determinar
la solucion.

Lic. Ivan Lopez
Director de
DIPLAN y
Delegados del
Comité de
Simplificacion
de Tramites

1

Se tuvo una reunion de traba—j-c;
para realizar las mejoras a las
actividades de simplificacion,
asi como realizar el informe
que se remitira al Sedor
Ministro, dando respuesta a la
Hoja de Tramite mediante la
cual solicita se informen las
actividades que se han

realizado para la simplificacion
de tramites,
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14:00
HORAS

15:00
HORAS

Direccion de
Asuntos
Juridicos

Direccion de
Asuntos
Juridicos

Lic. Antonio
Alvarado
Secretario
Administrativo,

. Licda. Melanie

' Ignacio, Licda. |

Amalia
Echeverria y
Lic. Gabriel
Alvarado de

DAl y

f representantes

de
-COVIAL-

| Lic. Antonio |
‘ Alvarado !
Secretario

‘ Administrativo,

. Licda. Melanie
Ignacio y Lic. |
Gabriel 1
Alvarado de |
DAJ ’

3. Se converso lo relativo

. El motivo de la reunion

convocada por la DAJ fue
resolver las inquietudes de los
representantes de -COVIAL-
respecto a la no modificacion
de su normativa, debido que su
tramite consiste en la emision
de una constancia que genera
la propia Unidad Ejecutora.

Se determino que
efectivamente esta constancia
contraviene lo establecido en el
articulo 14 del Decreto 5-2021
del Congreso de la Republica de
Guatemala, por lo que dicha
constancia deben emitirla de
oficio y no solicitarla al usuario,
por lo que se ratifico la Opinién
Juridica No. AJ-005-mayo-

ativo a los
cobros que realizaran las
Unidades Ejecutoras para los
tramites que estas consideren,
por lo que se debe realizar un
Acuerdo Gubernativo para la
autorizacion de dichos cobros
y posteriormente implementar
las tarifas por medio de
Acuerdo Ministerial.

DOMINGO
11-06-2023

19:00
HORAS

| Lic. Ivan Lépez
| Director de
| DIPLAN y
Delegados del
Comite de
Simplificacion
de Tramites

Se finalizd el informe que se
remitira al Sefior Ministro,
dando respuesta a la Hoja de
Tramite mediante la cual
solicita se informen las
actividades que se han
realizado para la simplificacion
de tramites, asi como el
detalle del estado actual de la
simplificacion de tramites en el
Ministerio.

20:00
HORAS

. Licda. Melanie |
' Ignacio de DAJ

. La Direccion de Asuntos

Juridicos estd proxima a
remitir los Dictamenes
Juridicos que den la viabilidad
de reforma a la normativa de
cada Unidad Ejecutora, a la
Comisién de Gobierno Abierto
y  Electronico -GAE- vy
posteriormente remitirlo a la
PGN vy Secretaria de |la
Presidencia para la
aprobacion de las reformas
propuestas.
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LUNES

12-06-2023

10:30
HORAS

Despacho del
Director de
DAJ

Asesor de la
Senora

Viceministra de |

Vivienda Lic.
Marco Tulio
Salazar,
Director de
DAJ Lic. Alvaro
Matus, Licda.
Leticia Arias y
Licda. Melanie

| Ignacio de DAJ

2. Se finalizo el informe semanal

que debe ser remitido a la
Coordinacion del Comitée de
Simplificacion de Tramites, el
cual debe contener las
actividades realizadas por la
Direccion de Asuntos
Juridicos, en cumplimiento
con el Decreto 5-2021, asi
como los avances de cada
Unidad Ejecutora que la DAJ
tiene a su cargo: -DGAC- vy -

"2. Se tuvo una reunion de

trabajo para abordar la
postura de -FOPAVI- respecto
a las modificaciones a la
normativa aplicable a sus
tramites administrativos.

i
- 3. Se determind que -FOPAVI-
i

4.

debe realizar las
modificaciones

correspondientes al
Reglamento de la Ley de
Vivienda, Acuerdo

Gubernativo 312-2012,
articulo 34, incluyendo en él
Sus requisitos y tramites
administrativos Y,
posteriormente, modificar sus
manuales de procesos y
procedimientos.

Comento Lic. Marco Tulio
Salazar que, la Sefiora
Viceministra solicité al Lic.
Julio Nufez de Juridico de -
FOPAVI- gque trabajara en la
opinién con las modificaciones
legales correspondientes.

. Se expusieron nuevamente las

propuestas que realizd la DAJ
en su oportunidad, siendo
estas:

* Que se adicione al articulo
34 del Acuerdo
Gubernativo 312-2012,
cada uno de los tramites
que se (destionan en -
FOPAVI-, con Sus
respectivos requisitos o
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LUNES
12-06-2023

o Que se adicione al Acuerdo

antes mencionado, un
Capitulo en el que se
detalle cada uno de los
tramites que se gestionan
en -FOPAVI-, con sus
respectivos requisitos.

6. Comentd Lic. Marco Tulio

Salazar que -FOPAVI-
enviaria nueva propuesta de
reforma a su Reglamento de
Vivienda.

HORAS |

13:00
HORAS

Sefiora
Viceministra de
Vivienda Licda.

| Cristina Lemus,
| Asesores de la

Senora

' Viceministra de

Reuniones de |

} Sala de
|
|

| Viceministros,
29, Nivel, CIV

Vivienda,
Director de
DAJ Lic. Alvaro
Matus, Licda.
Leticia Arias y
Licda. Melanie

' Ignacio de DAJ |
y Subcomité de |

Simplificacion
de
-FOPAVI-

15:10

DAJ CIV

Licda. Melanie
Ignacio de DAJ

|
|
\
|
|
|

8. Se recibid correo electrénico

Sefiora Viceministra de
Vivienda junto a sus
asesores, escucharon la
situacion de FOPAVI en el
tema de la simplificacion de
tramites y se solicitaron
nuevamente al Licenciado
Julio Nufiez las propuestas
que realizd la DA] en su
oportunidad, siendo estas:

e Que se adicione al articulo
34 del Acuerdo
Gubernativo 3122012,
cada uno de los tramites
que se gestionan en -
FOPAVI-, con Sus
respectivos requisitos o,

* Que se adicione al Acuerdo

antes mencionado, un
Capitulo en el que se
detalle cada uno de los
trdmites que se gestionan
en -FOPAVI-, con sus
respectivos requisitos.

Lo anterior, con el objeto de
armonizar la normativa de
FOPAVI en relacién al Decreto
5-2021.

de la -DGCT-, mediante el
cual remiten a la DA) el
Manual de Normas Procesos y

Procedimientos de los
requisitos y tramites
administrativos que

actualmente gestionan, en
seguimiento al Oficio CST No.
28-2023.
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9. Se recibid correo electrénico
por parte de la coordinadora
del Comité de Simplificacion

Licda. Jeanette Barrios,
| mediante el cual se solicitd
i 16:11 DAJ CIV Licda. Melanie compartir a las Unidades
. HORAS Ignacio de DAJ Ejecutoras a cargo, el Oficio

Circular CST No. 032-2023,
; ‘ ‘ asi como la plantilla de
' diagnostico de forma digital
; ‘ para que se trabajaran los
LUNES f ' ‘ tréamites no priorizados.

12-06-2023 :{ E 10.Se envid correo electrénico a
! ' -DGAC- y -DGCT-, para que
| ! remitieran INFORME
: 1 . _ _ SEMANAL adjuntando
| 168:19 o ay — '\';O'ag'e CRONOGRAMA DE
| HERAS | ATl i A ACTIVIDADES, solicitando la
entrega de dichos informes
! todos los viernes a mas tardar
| a las 15:00 horas.
) | | 8. El objeto de la reunidn
convocada por Lic. Villatoro de
GAE, fue para exponer los
avances que ha realizado el
Comite de Simplificacién de
| Tramites vy las Unidades
| | Lic. Eduardo ‘ Ejecutoras a cargo y presentar
- ' Villatoro e Ing. | al Comité de Simplificacion del
‘ José Ordofiez r CIV al Ing. José Ordonez,
! de GAE, | Asesor de GAE que sustituird
‘ Director de | al Lic. Villatoro.
| |
; | DI?LAI\,' Lic. | 9, LaDAJ €XpUso SuUS avances en
: | .Ivan e cuanto a la elaboracion de las
| Licda. Jeanette opiniones relacionadas con el
BANIAS de Decreto 5-2021.
| DIPLAN,
MARTES | Dir 10.GAE solicitd los presupuestos
13-06-2023 | 11:30 | Comedor, 4°, | I:gc.toLrujDsTI de todas Iasp Ugidades
HORAS | Nivel, -DGAC- | ; g -
5 ‘ Chamale, Ejecutoras unificados.
1' Dlrgctor - 11.GAE recomendd realizar un
‘ DAJ Lic. Alvaro
; modelo de cronogramas para
Matus, Licda. ;
Melania que sea uniforme, el cual debe
‘ ; contener las actividades de la
: Ignacio de DA) | : -
{‘ Ny ——— guia metodologica del CIV.
i | Viceministro 12.GAE solicitd actualizacién de la
Administrativo matriz de diagndstico y
Lic. Nery redisefio de los tramites
Chinchilla priorizados.
13.GAE solicito verificar cual es el
estado actual del CIV en
cuanto a la implementacion de
‘ , j la simplificacién de requisitos
A ' ' y tramites administrativos.
’:(
J"\
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MARTES
13-06-2023

13:12

| HORAS

DA CIV

Licda. Melanie

| Ignacio de DA)J

| 14.Se envid correo electronico a

15.

~-DGAC- y -DGCT- solicitando
remitir la matiz de diagnastico
de los tramites priorizados
para el 23 de junio de 2023 a
mas tardar a las 11:00 horas.

Se hizo el recordatorio de
entregar los informes
semanales todos los dias
viernes a mas tardar a las
15:00 horas adjuntando el
cronograma de las actividades
que realizaron.

15:54

HORAS |

DAJ CIV

Licda. Melanie
Ignacio de DA

16

.Se envio correo electronico al

Comité de Simplificacion de
Tramites del CIV, solicitando
requerir a las Unidades
Ejecutoras que cada Direccion
de la Planta Central tiene a su
cargo, la constancia,
comprobante o cualquier otro
elemento de prueba que
refleje haber colocado en la
pagina web, por el plazo de un
mes, el mensaje emergente
de participacién ciudadana con
la  propuesta del nuevo
procedimiento, con el objeto
de darlo a conocer y recibir las
observaciones
correspondientes. Lo anterior
en atencion a lo establecido en
el articulo 10 del Decreto 5-
2021, lo cual debio ser
entregado a mas tardar el dia
viernes 16 de junio de 2023 a
las 11:00 horas.

16:07
HORAS

DAJ CIV

Licda. Melanie

- Ignacio de DAJ |

17

Se envio correo electronico a
-DGAC- y -DGCT-,
solicitando la constancia,
comprobante o cualquier otro
elemento de prueba que
refleje haber colocado en la
pagina web, por el plazo de un
mes, el mensaje emergente
de participacion ciudadana con
la  propuesta del nuevo
procedimiento, con el objeto
de darlo a conocer y recibir las
observaciones

correspondientes. Lo anterior
en atencion a lo establecido en
el articulo 10 del Decreto 5-
2021, lo cual debid ser
entregado a mas tardar el dia
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MIERCOLES L
14-06-2023

16:50
. HORAS

09:54
HORAS |

- S T e

DAJ CIV

Licda. Melanie
Ignacio de DAJ

viernes 16 de junio Eé 2023 a

las 11:00 horas.

' 18.Se recibid correo electronico

enviado por el Asesor de la
Viceministra de  Vivienda
Licenciado Marco Tulio
Salazar, mediante el cual
informa que se sostuvo una
reunion con el Director de -
FOPAVI-, la senora
Viceministra y el
Departamento Juridico de -
FOPAVI-, con el objeto de dar
seguimiento a dicha Unidad
Ejecutora para que remitan a
la DAJ las modificaciones
legales armonizadas conforme
a lo establecido en el articulo
5 del Decreto 5-2021 del
Congreso de la Republica de
Guatemala.

DAJ CIV

Licda. Melanie

Ignacio de DA] |

Se envio correo electronico a.
-DGCT- respondiendo el
envio del informe semanal y el
cronograma de actividades y
se especific6 que se debe
marcar en el cronograma las
actividades que realizan
semanalmente, con el objeto
de ilustrar al Comité de
Simplificacion y al Senor
Viceministro Administrativo
los avances que ha tenido
dicha Unidad Ejecutora.

La -DGCT- remite cada
semana los cronogramas de
actividades con sus debidos
avances a nivel general y por
cada uno de sus tramites.

Licda. Melanie
Ignacio de DAJ

Se recibid correo electronico |
enviado por la Coordinadora
del Comité de Simplificacion
de Tramites del CIV Licda.
Jeanette Barrios, informando
que el Sefor Viceministro
Administrativo solicitd remitir
para el dia jueves 15 de junio
de 2023 un informe enviado a
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la coordinacién de forma
digital vy fisico, sobre los
avances y debilidades

encontradas en las Unidades
Ejecutoras en el proceso de
simplificacion de tramites
conforme al Decreto 5-2021
del Congreso de la Republica
de Guatemala.

‘_ 2. Se realizd un cuadro que
! ilustra las  modificaciones
JUEVES ; ) _ e | legales que realizard cada
15-06-2023 :g,'&os . baay I';Eziion‘foJ | Unidad Ejecutora, el cual fue
| ; presentado en la reunion
‘ llevada a cabo con
B ; ' representantes de -GAE-.
; 3. El objeto de la reunion
f | j | convocada por la DAJ, fue para
E i - ; exponer y presentar los
I avances en el marco
- normativo de las Unidades
5 Ejecutoras.
Ing. Jonathan 4. Lic. Ramiro Giron comento que
| Campos, Ing. los requisitos de los tramites
l ' José Ordofiez y deben ser obligatoriamente
| Lic. Ramiro digitales, sin olvidar que los
1 | Girén de -GAE- tramites pueden ser
‘ ! , Coordinadora gestionados de forma
% del Comité | presencial.
Llcg:'lr?;:r;ztte | 5. Lic. Ramiro Girén sugirid
f DIPLAN, I solicitar a las Unidades
orecorde || oo e s on
' ; DAJ Lic. Alvaro e o _
15-06-2023 l:.(:))RDAOS | ﬁs}rglecfg%:;l | Mtys, Licds, | DPIl q!gltallzado, sino  la
' | Melaria | validacion del CUI.
IQHE:;C;Obr\/Ezl L%, I 6. Sugirid colocar en los
| proyectos de Acuerdos
1 ! | Alvarado de | Gubernativos un apartado de
| ' | DAJ, Asesor del | “Pisposiciones
: A\élr?w‘ai.;?él;rlztt?\?o Complementarias” mediante
T o las cuales se contemple que si
‘ Chinchilla e blen‘ es cierto el tramite se
1 . gestlon:al de forma ’electrénica
‘ Bhreililes s | a tra.\.:es de la pagina web,
‘ | 1 RRHH | también lo es que el usuario se
| \ ! puede apersonar a la Unidad
i Ejecutora para que el
encargado de atencion al
publico digitalice su solicitud.
7. GAE menciono que al solicitar

la prorroga por parte del CIV,
se debe realizar de forma
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15-06-2023

JUEVES

11.

.GAE

oficial acompanando  los
anexos que justifiqguen la
necesidad de la misma.

GAE consultdo si el CIV ha
tenido acercamiento con
VISANET o alguna entidad
bancaria para el caso de los
tramites que tienen cobro.

Se menciond que la Firma
Electronica Avanzada debe
implementarse para que sea
colocada en el producto final
que se entrega al usuario
(resoluciones, constancias,
resoluciones, etc.).

menciondé que  los
documentos que emitan las
Unidades Ejecutoras deben
contar con un sistema de
validacion ya sea codigo QR o
cédigo de barras. De igual
manera la Firma Electronica
Avanzada debe tener un
sistema de validacion.

GAE comento que es necesario
que se actualice el catalogo
nacional de tramites, debido
que hay Unidades Ejecutoras
que han eliminado o agregado
tramites.

14:28
HORAS

Licda. Melanie

ey Ignacio de DAJ

15:30
HORAS

3.

Se enviod correo electronico al
Comité de Simplificacion de
Tramites del CIV, solicitando
se remitiera a las Unidades
Ejecutoras a cargo de cada
Direccion de la Planta Central,
Oficio emitido por la DAJ
mediante el cual se convoco a
una reunion de caracter
urgente a los Departamentos
Juridicos, para tratar los
aspectos legales abordados

con el Lic. Ramito Girdn de
GAE, las cuales se llevaron a

cabo el dia 16 de junio de
2023 en los horarios
e_stablecidos en dicho oficio.

| Licda. Melanie

D ‘
HRLA T ' Ignacio de DAJ

—r

b

Se hizo entrega ante la
Coordinacion del Comité de
Simplificacion del Oficio No,
334-2023/AVMF/mpil el cual
contiene INFORME solicitado
el Senor Viceministro
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O | ' Administrativo  sobre los
avances y debilidades
encontradas en las Unidades
Ejecutoras a cargo de la DAJ:
-DGAC- y -DGCT- en el
proceso de simplificacion de
tramites conforme al Decreto
5-2021 del Congreso de la
JUEVES ‘ Republica de Guatemala.
15-06-2023 | | i | 5. Se hizo entrega ante la

| . Coordinacion del Comité de
; ! Simplificacién del Oficio No.
j , ‘ 334-2023/AVMF/mpil el cual
| | contiene INFORME solicitado
' por el Sefor Viceministro
Administrativo  sobre  los
avances y debilidades
encontradas en las Unidades
i Ejecutoras a cargo de la DAJ:

15:30 l Licda. Melanie ‘
‘ LA ‘

HORAS | SRl S Ignacio de DAJ |
|

-DGAC- y -DGCT- en el
proceso de simplificacion de
tramites conforme al Decreto
5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

il S

\ | 6. Se sostuvieron mdultiples
' reuniones con las Unidades
| . Representantes | Ejecutoras a efecto de

‘ de las solicitarles la modificacién de
‘ idade sr isi ign
09:30 a | Sl dis . Un S _ los requisitos consignados en
VIERNES | . Ejecutoras, Lic. | las reformas o en su caso, la
16:10 | Reuniones de ! - -
16-06-2023 | , Gabriel . creacion de Acuerdos
HORAS DAJ CIV . ;
! - Alvarado y Gubernativos, debido que
l Licda. Melanie deben colocarse los requisitos
Ignacio de DA) | digitalizados para que cada
. | tramite se gestione en la
j ! .| pagina web.
e / ]

C S

Licda. Melanie Pagla Ignacio Lopez

,,,,, : | |
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) “\ .
\WEO.\'
Lic. Alvaro Vinicio Matus Flores

.. Director
D:'rc.cmén de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructurn v Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ,
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

. NP —————
- Nombre Walter Rafael Bran Stewart. Cul; 2396 42449 0101
- completo del
| Contratista:
I
NIT del 781250-7

| Namero de 311-2023-029-DSRH Contratista:

' Contrato:
| Servicios PROFLESIONALLS

' (Téenicos o
- Profesionales)

|

.106.258.06
Monto total del Q ' Piazo del Del 04/07/2023 al 31/12/2023
! Contrato: Contrato:
B Q. 16.258.06 04/07/2023 al 31/07/2023

| Honorarios
Mensuales:

' Direceion Administrativa donde presta los

Periodo del
Informe:

S S S

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

| servicios: DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES

| INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

" No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Emision de dictamenes, npumm_m y pfumm(zf“;;z@ffmj&fcjz_}z_zf_z_dn:—c—/e_;z!/ 0 de los |

- expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

| 2 Apoyar en la revision documentos de licitacion piiblica nacional e internacional que le
encargue el Ministerio,
L mecu en la revision documenios de cotizaciones v de contrataciones pm ¢ \cepcmn qm* e |
encargue El Ministerio.
:
| 4 Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con
los mismos, cuando se solicite.
5 Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos

Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
- cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con EI Ministerio,

en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.




[ . o f B . TR e B i
0 Actuar como Abogado Director y'o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en

‘ los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.

7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones

| cuando se les requiera.

e ——

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
recursos cuando se les requiera.

9 Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las |

dependencias de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho

‘ Viceministerial.

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, comao externas.

1| Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

'No.|  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

I Suscribir los oficios dirigidos a las unidades ejecutoras del Ministerio de Oficios los siguientes: OFI-
DAJ-LAB-1943-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-1950-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-1951-2023-EC/bf, OFI-DAJ-
LAB-1953-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-1962-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-1984-2023-EC/bf, OFI-LAB-DAIJ-
1994-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-1995-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-1999-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-
2016-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2017-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2018-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-
2019-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2037-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2038-2023-EC/bf, OFI-DAIJ-LAB-
2039-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2040-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2041-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-
1 2042-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2053-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2054-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-
2063-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2064-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-2065-2023-EC/bf, OFI-DAJ-LAB-
2067-2023-EC/bf

2 | Auxilio y Direcciéon dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean requeridos, siendo los
siguientes:
1. Seredacto memorial interponiendo recurso de apelacion del JUICIO ORDINARIO LABORAL
‘ No.01173-2023-02315.
\ i 2. Seredacto memorial interponiendo recurso de apelacion del JUICIO ORDINARIO LABORAL
; - No.01173-2019-05053.
3. Seredacto memorial interponiendo recurso de apelacion del JUICIO ORDINARIO LABORAL
No. 01173-2020-09079.
4. Se redacto memorial interponiendo recurso de apelacion del JUICIO ORDINARIO LABORAL
No.01173-2022-07621
5. Seredacto memorial interponiendo recurso de apelacion del JUICIO ORDINARIO LABORAL
No. 01173-2023-00737.
6. Seredacto memorial interponiendo recurso de apelacion del JUICIO ORDINARIO LABORAL
No. 01173-2023-1009.
7. Se redacto memorial interponiendo recurso de apelacion del JUICIO ORDINARIO LABORAL
No.01173-2023-01061

| 8. Seredacto memorial interponiendo recurso de apelacion del JUICIO ORDINARIO LABORAL
_No0.01173-2023-03375




9. Se redacto memorial interponiendo recurso de jarbierlacic')n del JUICIO ORDINARIO LABORAL

10:.

il B8

12,

13.

14,

15,

16.

4

18.

16.

20.

21,

22,

23.

24,

25,

26.

27

28.

29,

30.

a1

32.

33i

34,

35.

26.

37,

No. 01173-2019-04759

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.
01811

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.
07891.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
05581.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.
00609.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.
00447.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
02951.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.

08849.
Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
09500.
Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
005509.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.

02757.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
02854,

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
04287.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIQ LABORAL No
011849,

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
02123.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
04031.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
08348,

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
12640.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
01607.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
03260.

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
06818

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No
05324

Se redacto memorial informando al Juez del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.
05122

01173-2016-

01173-2016-

.01173-2020-

01173-2013-

01173-2023-

.01173-2016-

01173-2017-

.01173-2017-

.01100-2008-

01173-2016-

.01173-2020-

. 01173-2019-

.01173-2021-

.01173-2021-

.01173-2021-

. 01173-2017-

.01173-2015-

.01173-2012-

.01173-2020-

+01173-2016-

«01173-2019-

01173-2019-

Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2020-

03215.

Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-

05176.

Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-

07692.

Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2016-

01031.

Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-

02004.

Se redacto memorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-

06974.




| ‘ 38. Se redacto n;emorial evacuando vista del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2021-

00388.

‘ 39. Se redacto memorial interponiendo recurso de rectificacion del JUICIO ORDINARIO

| LABORAL No.01173-2021-03335.

! 40. Se redacto memorial evacuando plazo de 48hrs del JUICIO ORDINARIO LABORAL No.

01173-2022-06781.

Se redacto memorial evacuando plazo de 48hrs del JUICIO ORDINARIO LABORAL No. 01173-2022- ;

05214.

1

:‘3 | Se suscribieron proyectos parar resoluciones de pago para el Fondo Social de Solidaridad -FSS-;

; Direccion General de Correos y Telégrafos -DGCT-..

m/

W

(1)

éh hel Rdl‘acl Bran Stewart

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra

recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
. Alvarg V!mcuo Ma
Director

Tireeeian de Asuntoq Juridicgg

Ainisterio de Co
omy
rnestruatyry ’,"?‘fﬂcrones

tus Floreg



DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | KARLA VERONICA GARCIA
Contratista: MAZARIGOS Cul: 3005 70209 0101
NIT del

Numero de Contrato: 312-2023-029-DSRH Contratista: 95774653

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Plazo del Contrato: | 04 JULIO AL 31

Monto total del DE DICIEMBRE

Contrato: Q.47,225.81 2023

Periodo del 04 DE JULIO
Informe: AL 31 DE JULIO

Honorarios Mensuales: | Q. 7,225.81 2023

Unidad Administrativa

donde presta los )

servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema de la Direccidn de Asesoria Juridica.

2 Apoyar en la asignacidn de expedientes a los diferentes asesores.

3 Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios.

4 Apoyar en la Entrega de expedientes a donde corresponda.

5 Apoyar en el Seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de
este Ministerio.

6 Apoyo en Archivo de documentos.

7 Apoyo en Recibir y realizar llamadas.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se reciben:

* expedientes administrativos provenientes de las Direcciones Generales, adscritas a este
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de Secretaria Administrativa de esta
Direccion Superior, de los demds 6rganos administrativos del Organismo Ejecutivo y de personas
particulares y/o juridicas.

2 La recepcion de los diferentes documentos y/o expedientes que Ingresan y egresan en esta Direccion
de Asuntos Juridicos, posteriormente se procede a su registro en el sistema electrénico del control de
dichos documentos en esta Direccidn de Asuntos Juridicos

3 Seguido del ingreso al sistema electrénico, se procede al traslado de los expedientes y/o procesos
judiciales de primer ingreso al Director de esta Direccién de Asuntos Juridicos, para la asignacion
correspondiente de los mismos a los asesores y/o técnicos juridicos, para lo cual se realiza la
transcripcion del asunto en el libro de asignacién de expedientes al personal de esta Direccion de
Asuntos Juridicos.

4 El traslado de expedientes a Secretaria Administrativa y a las unidades de esta Direccién Superior, que
contienen lo resuelto por los asesores y/o técnicos juridicos, de esta Direccién de Asuntos Juridicos.

5 Seguimiento por via telefénica, correo electronico, escrito o de forma personal a las diversas

solicitudes administrativas o judiciales, que realizan las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio, otros organismos del Estado, Judicial o Legislativo, o personas juridicas e individuales.




6 Redaccion de oficios:
e Para dar respuesta a las solicitudes que se plantean sobre aspectos juridicos a esta Direccion de
Asuntos Juridicos
* Solicitar informacion y/o documentos a unidades de esta Direccion Superior, Direcciones
Generales adscritas a este Ministerio, y a cualquier otra dependencia publica
» Citar a personas a las reuniones convocadas por la Directora o Asesores Juridicos de esta Direccién
de Asuntos Juridicos.

7 Archivo de los documentos redactados dentro de los expedientes administrativos: providencias,
oficios, opiniones, dictdmenes e informes ejecutivos.

8 Atender las llamadas telefénicas, correo electrénico y atencién al piblico que se presenta a esta
Direccion de Asuntos Juridicos, que consulta sobre el estado de expedientes administrativos.

9 Mantener un constante control de los insumos que se utilizan en el desempefio de las funciones de
esta Direccion de Asuntos Juridicos, realizando el trdmite de los formularios que se presentan en el
pedido de dichos insumos a la Unidad de Almacén de esta Direccién Superior, para proveer de los
mismos a esta Direccion de Asuntos Juridicos.

10 | Realizar el tramite de los requerimientos para la compra o adquisicion de servicios, como lo son: sellos
de hule automaticos para la recepcion de los documentos que ingresan a esta Direccidn de Asuntos
Juridicos, de Director, de asesor juridico, tarjetas de presentacion, foliador, materiales de puntos de
red.

A7 AN
{f) » 4“ e
" Karla Wca Garcia Mazariegos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Lic. Alvaro Vinicio Matus Flores
' Director

Direccién de Asuntos Juridicos

vinisterio de Comunicaciones,
nfraestructura y Vivienda



DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ cul: 2338 06393 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 313-2023-029-DSRH Contratista: | 504807-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | pg| 04/07/2023

Contrato: Q.38,370.97 Contrato: AL 31/12/2023
Periodo del |DEL 04/07/2023

Honorarios Del Mes: Q.5,870.97 Informe: AL 31/07/2023

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar al Analista de Contabilidad;

2. Apoyar en la elaboracion, control y registro de Conciliaciones Bancarias;

3.- Apoyar en el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccion
Administrativa Financiera -DAF-;

4.- Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible;

5.- Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
Financiero;

6.- Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccidn
Administrativa -DA-;

7.- Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
Combustible;

8. Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica;

9.- Otras que el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren
pertinentes,

10.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Reporte y elaboraciéon del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
hojas méviles del mes de Julio, 287 vales elaborados y 1,595 cupones de combustible
entregado a vehiculos y motocicletas de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

2.- Elaboracién y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
Financiero Viceministerial;

3.- Generar el reporte al jefe inmediato periédicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
existente, de la entrega de cupones de combustible;

4.- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Julio, 125 documentos
entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja Chica, en el libro
correspondiente de hojas maéviles, informando al jefe el saldo existente del efectivo que
cuenta Caja Chica;




Controles y registros contables varios, en el Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal y del Ministerio:

Reporte del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacion bancaria del
mes de Julio, al Director de Administracién Financiera -DAF-, con el reporte de los saldos
segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas moviles, y la

integracion del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Credito Hipotecario Nacional
de Guatemala;

Reporte del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacion bancaria del
mes de Julio, al Director Administrativo -DA-, con el reporte de los saldos segun estado
de cuenta bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas moviles y la integracién

del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala;

Informe y reporte periédicamente al jefe la elaboracion de la conciliacion bancaria del mes
de Julio, en el libro correspondiente de hojas méviles, de las cuentas existentes, de este
Ministerio en el Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala;

Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revision de los registros contables
del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal;

& )

EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ
CONTRATISTA

(f)

El presente informe reSponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

Administrativa
donde presta los
servicios:

del Contratista: Esther Andrea Davila Morales Cul: 2997076360101
Nimero de NIT del

Contrato: 314-2023-029-DSRH Contratista: 10522335-2
Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04.07.2023 all
Contrato: Q 47,225.81 Contrato: 31.12.2023
Honorarios Periodo del 04.07.2023 al
Mensuales: Q. 7,225.81 Informe: 31.07.2023
Unidad

Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal -DRTP-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, frdmite y
seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la DRTP

2 Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al renglén 029

029

3 Brindar colaboracion en la revisidon de informes correspondientes al renglén

4 Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglén 029 en el
sistema guatendminas

5 Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de pago de honorarios
al renglén 029

6 Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados
por medio de caja chica

7 Apoyar en realizacion de cheques para pago de proveedores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

renglén 029

1 Brindé apoyo en la elaboracién de expedientes de pago de honorarios al




2 Colaboré en la revision de informes correspondientes al renglén 029

3 Apoyé en el cuadre de bancos

4 Apoyée en el ingreso de facturas del renglén 029 en el sistema de
guafenominas

Realicé cheques para pago de proveedores

Realicé listado de control de cheques para pago de proveedores

5
6
7 Apoyé en la revision de facturas correspondientes al renglén 029
8

Apoye en el cuadre de caja chica

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Coatralister Leticia Carolina Rodas Herndndez | CUI: 1920857780101
NUmero de NIT del
Contite: 315-2023-029-DSRH Contratista: 481189-5
. (Tecnit-:os Servicios Técnicos
o Profesionales):
04 de julio de 2023
Monto total del Plazo del al
Contrato: Q 50.177.42 Contrato: |31 de diciembre de
2023
Honorarios Periodo del | 04 al 31 de julio de
Mensuales: 4. §,6iT 4 Informe: 2023
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal - DRTP -

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyar en elaborar oficios y toda clase de documentacién enviada a diferentes

entidades publicas y privadas.

2. | Apoyar en colaborar en la recepciéon de documentos.

3 Apoyar en el control de la Agenda del Departamento de Registro y Trdmite

Presupuestal.

4. | Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas.

5. | Apoyar en el archivo del Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

6. | CONTRATISTA' deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente confratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Apoyé en la elaboracién de oficios enviados a entidades pUblicas y a diferentes

departamentos internos de la Direccion Superior del este Ramo.

2. | Apoye en la recepcion de documentos (Oficios, 1Hs, cotizaciones y facturas).

3 Apoyé con el control de la agenda del Departamento de Registro y Trdmite

Presupuestal.

4. | Apoyé en la recepcion de llamadas telefénicas.

5. | Apoye en el archivo del Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.




Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal, en la Seccién de Viaticos.

por la Seccion de Vidticos del Departamento Registro y Trdmite Presupuestal.

depdsitos presentados por la Seccion de Vidticos.

P ¥ = -

()

Leticia Carolina Rodas Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para gue procedan al trdmite de pago respectivo.

0 s/

e AR ~JJ,, Alygre
Vo. Bo. Licda. Aura Amarilis Alviarez Alvarez de Gonzdlez
Jefe del Departament&deREGSHE W?ﬁ‘ﬁ@‘%esupuesiol

r
N
Nireceitn Stoerior del Ministerio de
~muninecionas, Infragstructura y Vivienda

Apoyé en la revision de los informes, lo que comresponde a la parte de la redaccién
y revision de planillas, que vienen de ofros departamentos y que ingresan al

Apoyé en alimentar el Control de Formularios de anficipos y liquidaciones elaborado

Apoyé en la elaboracion de publicaciones de documentos y razonamientos de




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Nickolle Fernanda Ibarnez Ulloa CuUl: 3004245740101
NUmero de NIT del
Contrato: 316-2023-029-DSRH Contratista: 10031594-1
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Técnicos
4 de julio del

Plazo del 2023 al 31 de
Monto total del Contrato: diciembre del
Contrato: Q 41.322.58 2023.

Periodo del 4 de julio del
Honorarios Informe: 2023 al 31 de
Mensuales: Q. 6,322.58 julio del 2023.
Unidad

Administrativa
donde presta los

servicios: Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal -DRTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a las actividades que tiene asignadas el drea de presupuesto.

2 Brindar apoyo en la elaboracién de informes de ejecucion presupuestaria
con relacion a las modificaciones presupuestarias realizadas.

3 Apoyar en el control y registro analitico del presupuesto.

4 Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de

contabilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccién
Administrativa Financiera.

5 Codificar expedientes para pago de proveedores

6 Elaborar la caja fiscal mensual para presentarla a la contraloria General de

cuentas.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE El PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL
2023.

1 Apoyé a las actividades que tiene asignadas el drea de presupuesto.

2 Brindé apoyo en la elaboracién de informes de ejecucion presupuestaria
con relacion a las modificaciones presupuestarias realizadas.

3 Apoye en el control y registro analitico del presupuesto.

4 Apoyeé en la elaboracién de fransferencias dentro del sistema de
contabilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccién
Administrativa Financiera.

L Apoye a Codificar expedientes para pago de proveedores.

6 Apoyeé en la Elaboracién de la caja fiscal mensual de la Direccién Superior.

7 Apoyé en la Elaboracién del recibo mensual forma 92-A.

8 Apoyé en la revision de documentacion de soporte en la elaboracion de
ordenes de compra.

9 Apoyeé en la resolucion de hallazgos cajas fiscales 1998-2003.

L

Nickolle Fernandd lbahez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien

corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

¥

(f) : J “
Lfrda.?@fﬁ)ﬁ?ﬁﬁs?*mez Alyarez

Jofe
Departamento de Registie-yTramite Presupuestal
Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Glenda Elizabeth

Contratista: Mazariegos Judrez CUI: 1788050410101
NIT del

Numero de Contrato: 317-2023-029-DSRH Contratista: 6983369-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de julio al 31 de

Monto total del Contrato: | Q.47,225.81 Contrato: diciembre de 2023
Periodo del 04 de julio al 31 de julio

Honorarios Mensuales: Q. 1,225.81 Informe: de 2023

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[1

Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo

2 | Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

3 | Colaborar en el andlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

4 | Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

5 | Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados la Fondo
Rotativo

6 | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7 | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
DRTP

8 | Colaborar en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos

9 | Y todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE

JULIO DE 2023
1 Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo
| 2 Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo
3 Colaborar en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos
4 Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo




Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados la Fondo

Rotativo

Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
DRTP

Glenda Elizabeth Me‘llzariegos Juarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

f)
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Edwin Benjamin
Contratista: Miranda Pojoy CuUl: 2398 341810101
Numero de Contrato: pivkl 8115621-9

" | 318-2023-029-DSRH Contratista:
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 44,274.19 Contrato: 04/07/2023 —31/12/2023
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 6,774.19 Informe: 04/07/2023 - 31/07/2023
Direccion Direccién Administrativa Departamento de Registro y Tramite
Administrativa donde | Presupuestal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
presta los servicios: | Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades asignadas en el drea de Presupuesto.

2 Brindar apoyo en la elaboracion de informes de ejecucion presupuestaria con relacion a las
modificaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para el efecto, los montos reales del
presupuesto asignado al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda.

3 Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto y Plan Operativo Anual, -POA- del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de contabilidad integrada -
SICOIN- y gestionarlas ante la Direccion de Administracion Financiera, para su respectiva
aprobacion.

5 | Apoyar en la realizacion de los informes sobre ejecucion presupuestaria, programacion
financiera indicativa anual, cuatrimestral, mensual y cuota no devengada que se traslada a la
Direccion de Administracion Financiera.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DEL MES DE JULIO DEL 2023

1 Apoyé en las actividades asignadas en el area de Presupuesto.

2 Brindé apoyo en la elaboracion de informes de ejecucion presupuestaria con relacion a las
modificaciones presupuestarias que se realizaron, estableciendo para el efecto, los montos reales del
presupuesto asignado al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Apoyé en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto y Plan Operativo Anual, -POA- del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 | Apoyé en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de contabilidad integrada -
SICOIN-y gestioné ante la Direccion de Administracion Financiera, para su respectiva
aprobacion.

5 Apoyé en la realizacion de los informes sobre ejecucion presupuestaria, programacion
financiera indicativa anual, cuatrimestral, mensual y cuota no devengada que se traslada a la
Direccion de Administracion Financiera.

COiiA -
N =

[
EdwinB¢njamin Miranda Pojoy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

p

restador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Ronal Estuardo Vega

Contratista: Pineda CUIL: 3013604990101
NIT del

Nimero de Contrato: 319-2023-029-DSRH | Contratista: 91968313

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 04 de julio al 31 de

Monto total del Contrato: | Q.41,322.58 Contrato: diciembre de 2023
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 6,322.58 Informe: 04 al 31 de julio de 2023

Unidad Administrativa

Ldonde presta los servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo

Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Colaborar en el andlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

| | W| b ==

Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados la Fondo

Rotativo

Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la DRTP

Colaborar en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos

o 00| 3| &

Y todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE
JULIO DE 2023
Colaboré¢ en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Colaboré con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Colaboré en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos

al W N -

Apoyé en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollaron dentro de la
DRTP




Apoyé en la revision de los expedientes que se ingresaron al Fondo Rotativo

Colabor¢ en el anlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Colaboré en atender a personas que se presentaron con expedientes relacionados la Fondo

Rotativo

Organicé y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

%m(/ %M
/umgrdo Vega Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del WILSON ORLANDO SANCHEZ
Contratista: BARILLAS CUl: 2253 47229 0101
NIT del

Numero de Contrato: 320-2023-029-DSRH Contratista: | 8135258

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del | pe) 04 de julio al 31

Contrato: Q.53,129.03 Contrato: | 4e giciembre de 2023

Periodo del | Del 04 de julio al 31

Honorarios Mensuales: | Q.8,129.03 Informe: de julio de 2023

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)

[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades asignadas en el area de presupuesto.

2 Brindar apoyo en la elaboracion de informes de ejecucién presupuestaria con relacion a las
modificaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para el efecto, los montos reales
del presupuesto asignado.

3 Apoyar en el control y registro analitico del Presupuesto.

4 Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto y Plan Operativo Anual, -POA-.

5 | Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- y gestionarlas ante la Direccion de Administracion Financiera, para su respectiva
aprobacion.

6 Apoyar en la realizacion de los informes sobre ejecucion presupuestaria, programacion
financiera Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota no Devengada que se traslada a
la Direccién de Administracion Financiera.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la realizacion de reportes de los 197 renglones presupuestarios del Sistema de contabilidad
Integrado (SICOIN) y Sistema Integrado Administrativo contable (SIAC), para la realizacion de créditos
y débitos del presupuesto de las actividades: 1 “Actividades Centrales”, 2 “Servicios Administrativos”
y 3 “Servicios Financieros”, del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Justificaciones y planteamientos de Créditos y Débitos para las transferencias presupuestarias de los
Grupos 0, 1, 2, 3, 4 y 9 para transferencias Internas, (Intra2) y externas (Intral), del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Apoyo en la operacion de 197 renglones presupuestarios en el Sistema Integrado Administrativo
Contable (S.1.A.C.) para el registro del presupuesto del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

4 Apoyo en el Plan Operativo Anual (POA) y Plan Operativo Multianual (POM), presupuesto de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 Andlisis y Justificaciones de transferencias presupuestarias de Créditos y Débitos del Grupo: 0
“Servicios Personales, 1 “Servicios no personales, 2 “Materiales y suministros”, 3 “Propiedad, Planta,
Equipo e Intangibles”, 4 “Transferencias Corrientes” y 9 “Asignaciones globales” de las tres actividades
del Ministerio de Comunicaciones.

6 Seguimiento en la elaboracidn de la Disponibilidad Financiera mensual, cuatrimestral del Ministerio
de Comunicaciones, ante la Direccién de Administracidn Financiera (D.A.F.).

7 Seguimiento en la elaboracidon de las metas fisicas en el Sistema de Gestion “Siges” mensual y
cuatrimestral del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.




il

(f) ™t

Wilsﬁn Onan \S'épchez Barillas

/
El presente infofme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus fespectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : ; : :
Contratista: Karin Jeanice Adaly Pineda Martinez cuL: 1598552840106
NIT del
Nomero de Contrato: | S52!-2023-029-DSRH. Contratista: s
Servicios (Técnicos o s 3 &
. Servicios Técnicos
Profesionales):
04 de julio de
Monto total del Plazo del 2023 al 31 de
Contrato: NSl Contrato: diciembre de
2023
: : Periodo del 04 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q. 7,225.81 e ulio de 2023
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Registro y Trémite Presupuestal -DRTP-
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en elaborar oficios y toda clase de documentacion enviada a diferentes
entidades publicas y privadas;
2 Apoyar en colaborar en la recepcidon de documentos;
3 Apoyar en el control de la Agenda del Departamento de Registro y Trdmite
Presupuestal;
4 Apoyar en la recepcidon de llamadas telefénicas;
5 Apoyar en ordenar el archivo del Departamento de Registro y Trdmite
Presupuestal;
) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA" deberd realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o gue coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyeé en la atencidén al publico de diferentes instituciones.

2 | Colaborar en la recepcion de documentos, tanto internos como externos.

3 Apoyar en la elaboracion de oficios (internos) y toda clase de documentacion

enviadas a diferentes entidades publicas y privadas.

4 | Colaborar con la revision de facturas, cotizaciones y otros documentos anexos.




Colaborar en e| archiv
departamento.

Apoyar en el control
Tramite Presupuestal.

Karin Jeanice Adaly Pineda Martinez
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de Servicios y sus respectivos términos de referenciq, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondag,
PAra que procedan al trémite de pPago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUI: 2993884330101
NIT del

Numero de Contrato: 322-2023-029-DSRH Contratista: 9253626-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Plazo del 04 de julio al 31 de

Contrato: Q. 35,419. 35 Contrato: diciembre 2023
Periodo del 04 de julio al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q5419.35 Informe: julio 2023

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Departamento de registro y tramite presupuestal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Llevar documentos a lugares indicados

2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3 Entregar la documentacidn en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la
documentacion asignada.

5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas

6 Mantener permanente comunicacién con el personal que le proporciona la documentacion,
informando sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de
mensajeria.

7 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Lleve documentos a lugares indicados

2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.

3 Entregue la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

4 Colabore eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la
documentacion asignada.

5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas

6 Mantuve permanente comunicacion con el personal que le proporciona la documentacién,

informando sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de
mensajeria.

7 Realice cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

(f) ,’Z;//(\

Axel ﬁ'érn{ar{do Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘ Nombre completo del Jonathan Javier
| Contratista: Hernandez Ruano CUIL: 2117 42775 0101
| NIT del

Nitmero de Contrato: 323-2023-029-DSRH | Contratista: 78152011

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 04 de julio al 31 de

| Mionto total del Contrato: | Q35,419.35 Contrato: diciembre de 2023
| Periodo del
' Honorarios Mensuales: Q5.419.35 Informe: 04 al 31 de julio de 2023
| Unidad Administrativa

' donde presta los servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[

Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

b

Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

W

Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

1

Erindar apoyo en la identificacion de bienes con el niimero de inventario fijo o fungible

| 6 Brindar apoyo en la elaboracion de bienes en el SICOIN

Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

' & Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

9 Otras que el departamento de Registro y Trdmite Presupuestal considere pertinentes

| 10 Lasactividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




Z
&

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 4 AL 31 DEL MES
DE JULIO DE 2023

Trabajar rechazos correspondientes a expedientes.

Actualizacion de tarjetas de responsabilidad activos fijos y fungibles.

Toma de inventario en las oficinas del Ministerio.

Elaboracion de Certificaciones de Flota Vehicular.

Trabajar expedientes de grupo 3.

Ingreso de bienes al sistema.

Elaboracion de Certificaciones de tarjetas fungibles.

Traslado de papeleria a las oficinas,

N GR| 3 N | B W M e

Trabajar en horario extraordinario expedientes y rechazos.

( P TETl A é"

Jonathan Javiep Hérnandez Ruano.

fite informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

‘prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que sc autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del CHRISTOPHER GIOVANNI BRAN

Contratista: GRAJEDA Cul: 3170 40308 0505
NIT del

Nimero de Contrato: 324-2023-029-DSRH Contratista: | 10538661-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del | pej 04 de julio al 31

Contrato: Q.41, 548.39 Contrato: | 4o giciembre de 2023
Periodo del | Del 04 de julio al 31

Honorarios Mensuales: | Q 6,322.58 Informe: de julio de 2023

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 Brindar apoyo en la identificacién de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6 Brindar apoyo en la elaboracion de bienes en el SICOIN

7 Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

8 Apoyo en la elaboracién de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

9 Otras que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el

"“CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Ingreso de expedientes al sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-

2 Generacion de Informes por cuentas Contables -SICOIN-

3 Traslado de mobiliario y equipo

4 Generacion de Articulo 10 numeral 13.

5 Generacién de Fin 1

6 Verificacion de bienes grupo 3.

7 Actualice de Tarjetas de Responsabilidad del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
8 Redaccion de Informes semanales.

Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

Christopher f%iovanni Bran Grajeda
i

El presente informe‘responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago res ectivo.7
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARILU DEL ROSARIO DARDON
Contratista: CALDERON Cul: 2389 38778 2011
NIT del

Numero de Contrato: 325-2023-029-DSRH Contratista: | 4261806-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 04/07/2023

Contrato: Q.44,274.19 Contrato: | AL 31/12/2023

Periodo del | DEL 04/07/2023

Honorarios Del Mes: Q.6,774.19 Informe: AL 31/07/2023

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA -DA-

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar en la elaboracién de oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes
entidades publicas y privadas;

2.- Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y
presolicitud de compra y adquisicion de servicios;

3.- Apoyar en gestionar firmas que genera la Direccion Administrativa -DA-;

4.- Apoyar y archivar la correspondencia de la Direccion Administrativa -DA-;

5. Apoyar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion
Administrativa -DA-;

6.- Apoyar en la recepcién de llamadas telefonicas y llevar la agenda del Director;

7.- Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
Direccion Administrativa -DA-:

8. Y todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion;

9.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Elaborar oficios y llevar el control de la documentacién entregada y recibida de oficios a
diario de los expedientes oficiales de las diferentes unidades y dependencias, publicas y
privadas a la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones y del cumplimiento de
los tramites asignados por el Director de |la Direccién Administrativa -DA-;

2. Apoye y colabore en recibir, registrar, clasificar, distribuir expedientes de la Direccion
Administrativa -DA-;

3.- Apoye en la gestion de las firmas de los expedientes recibidos y darle seguimiento y
clasificarlos para enviarlos para su distribucién a las unidades correspondientes de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones: del Director de la Direccion
Administrativa -DA-;

4.- Apoye en |a recepcion de las llamadas telefénicas, asi como en el archivo de los registros
de las llamadas de la Direccién Administrativa -DA-:

B Apoyar en la actualizacion y Ordenamiento de los archivos de los documentos oficiales y
particulares recibidos de las diferentes instituciones, y darle el seguimiento
correspondiente, de la Direccion Administrativa -DA-:




6.- Apoye informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Director de la

Direccién Administrativa -DA-:

7.- Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollaron dentro

de la Direccion Administrativa -DA- de los expedientes distribuidos a las unidades de

las dependencias publicas y privadas de los tramites asignados por el Director;

e

g
g

(f) A 't‘/';“;f}{_‘:’: :/’
MARILU DELROSARIO DARDON CALDERON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Elsa del Carmen Gonzdlez Valdez |CUL: 2193105050101
NUmero de NIT del
Contrato: 326-2023-029-DRSH Contratista: 51147971
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Profesionales
04 de |julio

Plazo del |al 31 de
Monto total del Contrato: diciembre de
Contrato: Q 70,938.71 2023.

Periodo del |04 de julio al 31
Honorarios Informe: de julio
Mensuales: Q. 10,838.71 del 2023.
Direccién

Administrativa
donde presta los

servicios: Direccidn Administrativa-DA-

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios Generales y Administrativos y
demas gestiones de la Direccion Administrativa

2 Asesorar en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes para el buen desempefio de
las actividades que se realizan en el Departamento Servicios Generales Administrativos

3 Colaborar como enlace entre el Departamento de Servicios Generales y Administrativos con la
Direccion Administrativa, realizando control de presupuesto de costos de mantenimiento de vehiculos
y reportes de la informacion actualizada

4 | Asesorar en el cumplimiento de Manual de Normas Procesos y Procedimientos de la Direccion
Administrativa

5 Asesorar directamente al Director, en tareas de asistencia administrativa y relacionadas con los servicios
a prestar.

6 | Asesorar en otras gestiones administrativas que sean solicitadas

7 Asesorar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion Administrativa.

8 Asesorar en revision de expedientes para pago de proveedores

9 Asesorar en el escaneo de documentos para tener un mejor control de toda la documentacion de la
Direccion Administrativa

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™ debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
JULIO DE 2023.

Brindé colaboraciéon en la revision de expedientes de seguimientos vy
procedimientos de la Coordinacién de Administracién y Finanzas

2 Apoyé en la realizacién de oficios, circulares, memordndum del mes de JULIO
del presente ano.

3 Apoyé en el seguimiento de firmas de expedientes a proveedores.

4 Apoyé en el seguimiento de llamadas entrantes tanto internas como
externas.

& Apoye en la Organizacién de expedientes y procedimientos

6 Apoye en el ordenamiento de expedientes de distintas instituciones y darle
seguimiento al correspondiente.

7 Apoyé en la actualizacién de la agenda para llevar un mejor control de los
numeros del personal interno y proveedores.

8 Apoye en la toma de los mensajes para el director de la Direccion
Administrativa.

9 Apoye con la firma de distintos cheques para pago de proveedores y
comisiones.

10 | Apoye en la revision de expedientes para nuevas contrataciones de las

diferentes dependencias.

(f)

2Ny,

~~Elsa dd) Carmen Gonzdlez Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.
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Dire€tor de la Direccion Administrativa.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Katerin Andrea Rios Martinez CuUl: 3423 61457 2201
NIT del
Numero de Contrato: 327-2023-029-DSRH Contratista: 107058499
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Hlazo dal DEL 04/07/2023
Contrato: Q.41,322.58 Contrate: AL 31/12/2023
Periodo del DEL 04/07/2023
Honorario del mes: Q.6,322.58 Informe: AL 31/07/2023
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios Direccion Administrativa.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Apoyo directo al director, en tareas de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto
| 2 Brindar apoyo en la recepcion y salvaguardar el archivo fisico y digital de toda clase de documentacién
que ingresa oficialmente a la Direccion Administrativa
3
Apoyar en distribuir toda la correspondencia que ingresa oficialmente a la Direccion Administrativa
4 Apoyar en la revisién del correo institucional y control de agenda de las actividades y reuniones de la
Direccion Administrativa.
5 Apoyar con la canalizacion de llamadas telefénicas a las diferentes direcciones y subdirecciones de la
direccion Administrativa segun corresponda.
6 Apoyar en la agenda para la publicacion de plazos de documentos emitidos por la Direccién
Administrativa en los diferentes portales de Gobierno
7 Apoyar en todas aquellas actividades que la Direccién Administrativa asigne en el interior o exterior
de la Republica
8 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion Administrativa
9 Elaboracion de términos de referencia de la Direccién Administrativa, para contratacion de servicios de
administracion.
JULIO
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023
1
Apoyo directo al director, en tareas de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto
2 Brindar apoyo en la recepcion y salvaguardar el archivo fisico y digital de toda clase de documentacion
que ingresa oficialmente a la Direccién Administrativa
3
Apoyar en distribuir toda la correspondencia que ingresa oficialmente a la Direccién Administrativa
4 Apoyar en la revision del correo institucional y control de agenda de las actividades y reuniones de la
Direccion Administrativa.
5 Apoyar con la canalizacion de llamadas telefénicas a las diferentes direcciones y subdirecciones de la
direccion Administrativa segun corresponda.
6 Apoyar en la agenda para la publicacién de plazos de documentos emitidos por la Direccion
Administrativa en los diferentes portales de Gobierno
7 Apoyar en todas aquellas actividades que la Direccion Administrativa asigne en el interior o exterior
de la Republica
8 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion Administrativa
9 Elaboracion de términos de referencia de la Direccion Administrativa, para contratacion de servicios de

administracion.
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prestador de Servicios yl sus respectivos téerminos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. —
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JAVIER ALEXANDER JIMENEZ
Contratista: HERNANDEZ CUI: 1780 97365 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 328-2023-029-DSRH Contratista: 64403246
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 41,322.58 31/12/2023
Periodo del 04/07/2023
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 6,322.58 31/07/2023
Direccién Administrativa
donde presta los servicios: | Direccion Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar realizando diversas actividades administrativas
2, Apoyar en entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna
3, Apoyar en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacion asignada
4, Llevar control escrito de todas las diligencias realizadas
3. Apoyar en mantener comunicacion con el encargado de vehiculos, informando sobre cualquier asunto
ocurrido en el desarrollo de las actividades
6. Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que ‘EL CONTRATISTA’
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se le deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL 04 AL 31 DE JULIO DE 2023
1 Clasifique y ordene los documentos que se me entregan
2 Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades del Ministerio
3. Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan
4. Apoye en la clasificacién para su traslado y fotocopiar documentacién con la que sera trasladada a su
respectivo destino
5. | Apoyé a las diferentes areas con la distribucion de documentos, a las diferentes entidades e
instituciones
6. Lleve el control por escrito de todos los documentos que fueron entregados a las diferentes
dependencias de este Ministerio
(f) : i
JAVIER AL DER JIMENEZ HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par.
respectivo.

rocedan al tramite de pago




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Vera Adalgiza Alvarado Lopez Cul: 2448 45255 0101
NIT del

Numero de Contrato: 329-2023-029-DSRH Contratista: 46603999

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: | Q. 59.032.26 Contrato: de Diciembre del 2023

Plazodel | 04 4e Jylio del 2023 al 31

Honorario del mes: Q 9,032.26 Informe: del 2023

Periodo del | 04 de julio al 31 de julio

Direccién Administrativa
donde presta los

servicios: Direccién Administrativa -DA-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al jefe de Servicios Generales y Administrativos en la coordinacién del personal de
mantenimiento.

2 Apoyar en la gestion de las actividades de Servicios Generales y Administrativos y del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Apoyar en la coordinacion de mantenimiento necesarios para el funcionamiento del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Llevar a cabo planificaciones y programacion del personal para proponer al jefe de Servicios Generales
y Administrativos para la mejor distribucion de las actividades propias del Departamento.

5 Velar por el buen funcionamiento de las instalaciones.

6 Mantener controles de mantenimiento para una adecuada supervision de personal.

7 Reportar de inmediato los desperfectos de las instalaciones al jefe del Departamento.

8 Apoyar con el registro de personal y asignar segln indique el jefe del Departamento de Servicios
Generales.

9 Participar y Ejecutar el control del plan estratégico de del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda para optimizar el recurso.

10 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

1 Apoye al jefe de Servicios Generales y Administrativos en la coordinacion del personal de
mantenimiento.

2 Apoye en la gestion de las actividades de Servicios Generales y Administrativos y del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Apoye en la coordinacién de mantenimiento necesario para el funcionamiento del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Lleve a cabo planificaciones y programaciones del personal para proponer al jefe de Servicios
Generales y Administrativos para la mejor distribucion de las actividades propias del Departamento.

5 Vele por el buen funcionamiento de las instalaciones.

6 Mantuve controles de mantenimiento para una adecuada supervisién de personal.

7 Reporte de inmediato los desperfectos de las instalaciones al jefe del Departamento.

8 Apoye con el registro de personal y asigne seguin indicé el jefe del Departamento de Servicios
Generales.

9 Participe y Ejecute el control del plan estratégico de del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda para optimizar el recurso.

10 | Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.




(f)W7

Vera Adalgiza AWW

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectiva.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista: ANDREHA-JOSSE MERIDA RODRIGUEZ Cul: 2999 18580 0101
NIT del

NUmero de Contrato: 330-2023-029-DSRH Contratista: 96288809

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 04/07/2023

Contrato: Q.59,032.26 Contrato: AL 31/12/2023

Periodo del | DEL 04/07/2023

Honorarios Del Mes: Q.9,032.26 Informe: AL 31/07/2023

Unidad Administrativa )

donde presta los DIRECCION ADMINISTRATIVA

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Investigar pasos a seguir de diferentes procesos para la elaboracion de sistemas
para el seguimiento de expedientes;

2.- Entrevistar a colaboradores involucrados en los diferentes procesos;

3.- Consolidar informacion recaudada para la elaboracion del sistema;

4.- Tabular y definir los pasos a seguir en cada proceso;

5.- Trasladar para revision del proceso, a la autoridad correspondiente;

6.- Trasladar a director de la Direccidon Administrativa para la supervision del

sistema;

7.~ Ya autorizado trasladar a la Direccion Administrativa para elaboracion;

8.- Estar disponible en cualquier momento, para atender necesidades del
Departamento;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Se dio seguimiento al personal administrativo en el uso del sistema de Gestion de
Expedientes.

2.- Se dio seguimiento al ingreso de expedientes en el sistema de Gestion de
Expedientes.

3.- Se tuvo reunién con el comité central, los directores, el asesor del viceministro
Administrativo y delegado presidencial de la GAE, para tratar temas referentes
al decreto 5.2021, referente a la etapa 4 que es la de implementacion.

4.- Se tuvo reunién con el subcomité de la SIT para darle seguimiento con los temas
correspondientes a la implementacién de tramites.

5.- Se tuvo reunidn con el comité central, los directores, el asesor del viceministro
Administrativo y delegado presidencial de la GAE, para fratar temas referentes
al decreto 5.2021, referente a la etapa 4 que es la de implementacion.

b.- Se tuvo una reunién con un proveedor de la nube para ver los productos que
ofrecen y precios.

7.- Se tuvo una reunidn con miembros del comité para ver un sistema para la
simplificacion de tramites.




(f)

ANDREHA-JOSSE MERIDA RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para gque procedan al framite de pago respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MILTON EMILIO CASTILLO CHAJON CUl: 2342-28857-0101
NIT del

Numero de Contrato: 331-2023-029-DSRH Contratista: |4115579-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazodel | 04/07/2023 AL

Contrato: Q. 53,129.03 Contrato: | 34/12/2023
Periodo del | 04/07/2023 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 8,129.03 Informe: 31/07/2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Conftrataciones del Estado.

Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacién vy licitacién.

Apoyar en la realizaciéon del plan anual de adquisiciones Publicas.

Brindar apoyo en andlizar las facturas y documentos contables.

Apoyar en la elaboracion de solicitudes de pedido.

Apoyar en la elaboracion de actas administrativas.

Apoyar en elaboracion bases para ofertas electronicas.

Apoyar en publicar documentos en el portal de Guatecompras

Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES

Apoyar en las publicaciones en Guatecompras del proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado

Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través del
Departamento de Compras, y su posterior traslado del Departamento de Registro y
Tramite Presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de Cuota Presupuestaria,
para los pagos que corresponda

Apoyar con actividades administrativas propias del Departamento de Compras, y
otras actividades que el Departamento de Compras considere pertinentes

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el

CONTRATISTA deberd desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de Ia
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades
y Departamentos segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Se brindd apoyo en el traslado de fotocopia de factura del bien y/0 suministros adquiridos,
asi como el respectivo ingreso a la seccion de almacén.

3 Se brindd apoyo al jefe de compras en trasladar a la jefatura del Departamento de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Proceso de Pago por Arendamiento de Bodega para resguardo de documentos de los
Diferentes Departamentos y Unidades de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, correspondiente al mes de junio de 2023.

5 Proceso de Pago por Servicio de Seguridad Perimetral en las Instalaciones de la Direccion
Superior y Jardin Infanti Nuestra Sefiora de Fatima del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, correspondiente al mes de junio de 2023.

6 Proceso de Pago por Arrendamiento de 17 Maquinas Fotocopiadoras Multifuncionales para
el uso en los diferentes Departamentos y Unidades de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, Correspondiente al mes de | junio de 2023.

7 Se brindd apoyo en publicaciones de documentos en el portal de Guatecompras

8 Se brindd apoyo en la elaboracion de procesos en el sistema SIGES

(f) \J /& bﬁ_,-%
| T\oﬁ EMILIO CASTILLO CHAJON
\ S —

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admini trativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encu
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pa D r‘,sﬁ\ctwo

3 reC|b|do de conformidad, por lo que
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“~Fieda-Ata Karina Zebadua Blanco
Jefe del Departamento de Compras
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANDREA XIOMARA BARRIOS

Contratista: COLINDREZ CuUl: 2108 00666 0401
NIT del

Numero de Contrato: 332-2023-029-DSRH Contratista: | 73118796

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazodel | 04/07/2023 AL

Contrato: Q. 53,129.03 Contrato: | 31/12/2023
Periodo del | 04/07/2023 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 8,129.03 Informe: 31/07/2023

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en cofizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el tfraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccion de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacién vy licitacion.

5 | Apoyar en la resoluciéon del plan anual de adquisiciones Publicas.

) Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccion de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria para
los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de compras

12 | Y ofras actividades que la seccidn de compras considere pertinentes.

13 | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a traves del
Departamento de Compras, y su posterior fraslado del Departamento de Registro y
Trémite Presupuestal, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago

14 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de Cuota Presupuestaria,
para los pagos que corresponda

15 | Apoyar con actividades administrativas propias del Departamento de Compras, y
otras actividades que el Departamento de Compras considere pertinentes

16 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el

CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO 2023
1 Proceso de Pago de Servicios Bdsicos del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. Correspondiente al mes de julio 2023.
2 Se apoyd en el confrol de llamadas internas y externas del Departamento de
Compras.
3 Elaboracién de Oficios, Reportes y Notas de Justificacion.
4 Elaboracion de Informe de Volimenes de Trabajo Correspondiente al Mes de julio
2023,
5 Elaboracion de Informe de Regulacién Articulo 10 de la Ley de Acceso a la
Informacién Publica, correspondiente al mes de julio 2023.
6 |Se brindd apoyo en la publicacién de documentos y anexos pora NPG en
Guatecompras.
7 | Se apoyé en la publicacidn de expedientes en SIGES.
8 Se brindd apoyo en fraslado y seguimiento de expedientes a tramite presupuestario.
9 Elaboracion y entrega de Informe de Ejecucién Mensual correspondiente al mes de
julio 2023
10 | Se apoyd en actividades administrativas propias de la seccidn de compras.
£
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimi mo,~se.encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
respectivo. \
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE ALEXANDER MEZA CATALAN CUl: 2495-64610-0101
NIT del

Numero de Contrato: 333-2023-029-DSRH Contratista: | 9524584-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del | 04/07/2023 AL

Contrato: Q. 53,129.03 Contrato: | 34/12/2023
Periodo del |04/07/2023 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 8,129.03 Informe: 31/07/2023

Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cofizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccidn

Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda vy la Ley de
Contrataciones del Estado.

Apoyar en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidén de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

Apoyar en la elaboracidn de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacion.

s

Apoyar en la realizacion del plan anual de adquisiciones Publicas.

| Brindar apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

Apoyar en la elaboracion de solicitudes de pedido.

Apoyar en la elaboracion de actas administrativas.

Apoyar en elaboracion bases para ofertas electrénicas.

Apoyar en publicar documentos en el portal de Guatecompras

Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES

Apoyar en las publicaciones en Guatecompras del proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado

Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través del
Departamento de Compras, y su posterior traslado del Departamento de Registro y
Trdmite Presupuestal, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago

Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de Cuota Presupuestaria,
para los pagos gue corresponda

Apoyar con actividades administrativas propias del Departamento de Compras, y
otfras actividades que el Departamento de Compras considere pertinentes

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a
presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé apoyo en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Confrataciones del
Estado.

2 Se brindé apoyo en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos,
asi como el respectivo ingreso a la seccién de almacén.

3 Se brindd apoyo al jefe de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro y
Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Se brindd apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

5 Se brindé apoyo en la elaboracién de solicitudes de pedido.

6 Se brindd apoyo en la elaboracion de actas administrativas.

7 Se brindd apoyo en publicaciones de documentos en el portal de Guatecompras

8 Se brindé apoyo en la elaboracién de procesos en el sistema SIGES

9 Se brindd apoyo con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través del
Departamento de Compras, y su posterior traslado del Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Se brind6 apoyo en la elaboracién y registro del Anteproyecto 2023-2025.

//

e

(f) 7
JOSE ALE AND(%?’ MEZA CATALAN

j /
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administ tivo—suscrito con el prestador de

servicios y sugrespectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

Licda. Ana Karina Zebadua Blanco
Jefe del Departamento de Compras
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2550 91699 |
Contratistaz | Raquel Noemi Aguayo Orellana | CUI: - 0101
. NIT del Contratista:
Numero de Contrato: | 334-2023-029-DSRH 844996-1
Servicios (Técnicos o | i
Profesionales): Servicios Profesionales )
Plazo del Contrato: |04/07/2023
Monto total del al
Contrato: Q. 9445161 B 31/12/2023
Periodo del 04/07/2023
Honorarios Informe: al
Mensuales: Q. 14,451.61 31/07/2023
Direccion o
Administrativa donde
presta los servicios: | Secretaria Administrativa L
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar en la preparacion de providencias de para evacuacion de audiencias dentro del
| proceso de Recursos de Revocatoria y Reposicion
2 Apoyar en el andlisis y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de
| Revocatoria y Reposicién de conformidad con la Ley de lo Contencioso Administrativo
3. Apoyar en la redaccion de Resoluciones de aprobacién de contrataciones de las
| diferentes dependencias de EIl Ministerio
4, Apoyar en el andlisis y redaccién de resoluciones dentro del proceso de Recursos de
— Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion
5. Apoyar en el andlisis y redaccion de resoluciones de aprobacién de liquidacion de
- contratos de conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado
6. Apoyar en el analisis y redaccion de resoluciones como consecuencia de orden de juez
competente de las diferentes dependencias del Ministerio
7. Apoyar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contrataciones
diversas de las dependencias de El Ministerio
8. Apoyar en revisar expedientes s administrativos que le encargue el Secretarlo
- Administrativo _
9. Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido por
el Secretario Administrativo
10. Apoyar en asesorar en asuntos legales al Secretario Administrativo
| 13, Apoyar en asesorar en asuntos legales administrativos a los técnicos de la Secretaria
. Administrativa - 1
12, Apoyar en elaborar informes circunstanciados de expedientes a ser elevados a los
| Tribunales de Justicia
13. Apovyar en el proceso de emision de providencias de audiencias en los casos de ejecucion
B de fianzas -
14. Apoyar en el analisis y elaboracion de resoluciones dentro del proceso de ejecucion de
. fianzas de conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado
15 Apoyar en la preparacion de documentacion que sea requerida relacionada con el |
ExRegistro de Precalificados de Obra
16 Apovyar en la elaboracién de contratos en procesos de contratacion y de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como,
I convenios a ser suscritos por las autoridades ministeriales
17 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas y desarrollar todas aquellas
actividades que se deriven de la contratacion |
ZOE oMU -
Y SR 22
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No.| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME: 04 AL 31 DE JULIO
DE 2023

1. | Elaboracién de Providencias relacionados con el Archivo del ExRegistro de Precalificados
‘de Obras: 1 expediente.
2. | Elaboracién de Providencias requerimiento de informacion diversa por parte del MP: 2
| expediente. - o
3. Estudio de expedientes y elaboracidn de resoluciones en materia de Recursos de
Revocatoria y Reposicidn, planteados ante las dependencias del Ministerio y Direccién
| Superior: 22 expedientes.

4, Revision de expedientes de eventos de licitacion y cotizacion de diferentes dependencias,
(resoluciones y acuerdos): 6 -
5. | Revisidn de expedientes administrativos varios de las distintas dependencias del MICIV:
18 expedientes
6. Elaboracion de oficios varios: 10 expedientes.

Z Reuniones de trabajo en materia administrativa legal.

8. Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. o

9. Asesoria legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técnicos de la
Secretaria Administrativa.

10. | Elaboracion de resoluciones de diferente materia: 11 expedlentes

11. | Elaboracién de acuerdos ministeriales: 6 expedientes.

12. | Elaboracién de providencias en diversos temas: 19 expedientes.

13. | Elaboracidon de oficios de entrega de informacidon requerida por el Ministerio Pablico y
Procuraduria General de la Nacion: 5 expediente.

14. | Elaboracion de providencias de audiencias dentro la Ley de lo Contencioso Administrativo:
| 8 expedientes.

15 | Reuniones de trabajo: relacionadas con la simplificacion de tramites.

16 | Hojas de tramite de expedientes a ser elevados a los Despachos Ministeriales y

Viceministeriates: 4 expedientes.

Contratista \\/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administr
de servicios y sus respectivos términos de referencia; asimismo, se encuentka recibido de

respectivo.

Ativo
o-ge-Samunicaciones,
infraestructura v Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL CuUl: 2577232420203
NIT del

Numero de Contrato: | 335-2023-029-DSRH Contratista: 3933186-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Q.47,225.81 Plazo del 04/07/2023 al

Contrato: Contrato: 31/12/2023

Honorarios Periodo del 04/07/2023 al

Mensuales: Q.7,225.81 Informe: 31/07/2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el andlisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones
y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos gue ingresan
a la Secretaria Administrativa

3 Apoyar en la transcripcion de Acuerdos y contratos para notificar.

4 Apoyar en la elaboracion de diversos documentos en la Secretaria Administrativa.

5 Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa.

6 Apoyar en |a elaboracién de Cédulas de Notificacion de diversos acuerdos ministeriales de rescisién.

7 Apoyar en la Preparacion de Acuerdos Gubernativos para la certificacion del Secretario Administrativo.

8 Apoyar en el control y archivo de los nombramientos del Sefior Ministro y Viceministros del Ramo

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar

[ todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL INFORME
DEL4 AL 31 DEJULIO DE 2023

il Recepcion de expedientes que ingresan de las distintas Unidades del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, Despachos del Sefior Ministro y Viceministros.

2 Recepcion de Resoluciones Administrativas de los Despachos.

3 Recepcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades, en
la Unidad de Recursos Humanos de este Ministerio.

4 Elaboracion de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y la elaboracion de los

conocimientos enviados a la Unidad de Informacién.
5 Colocacion de los Nimeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029

6 Colocacion de sellos de los Acuerdos Ministeriales de obra de las Unidades Ejecutoras UCEE, CAMINOS,
FONDO SOCIAL
7 Colocacion de Sellos para la certificacidn de los acuerdos ministeriales

Se colocaron nimeros de acuerdos a contratos de obra de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial-COVIAL

Entrega de cédulas de notificacion de Rescisiones de contratos y de remocion a unidades de Recursos
Humanos y delas Dependencias de este Ministerio.

Oy
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ l
Contratista: QUINONEZ CUI: 1894 85043 0115 |
NIT del
Nimero de Contrato: 336-2023-029-DSRH Contratista: 66766141
Servicios (Téenicos o
 Profesionales): TECNICOS B
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL
' Monto total del Contrato: | Q. 41,322.58 | 31/12/2023
Periodo del 04/07/2023
Informe: AL
' Honorarios Mensuales: Q. 6,322.58 - ) 31/07/2023
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA i
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO —‘

1. | Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y
Cotizaciones y otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa

2. | Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que
ingresan a la Secretaria Administrativa |

3. | Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar

4. | Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa

5. | Apoyar en la revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria

| Administrativa
6. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

i Apoyar en notificar y elaborar cédulas de notificacion de los contratos aprobados; a las distintas
i empresas y dependencias de este Ministerio |
8. | Apoyar en trasladar los Acuerdos y Contratos Originales, con sus respectivas cédulas de notificacion,

| para su resguardo
9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. | ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL
04 AL 31 DE JULIO DE 2023
1. | Se realizaron providencias para enviar expediente originales a las diferentes dependencias,
' 2. | Se hicieron conocimientos para Archivar Acuerdos Originales,
3. | Se coloco sellos para certificar documentos, N

4. | Searchivo la parte legal publicada en el Diario de Centro América,

5. | Serealizaron llamadas a diferentes empresas para dar tramite a fianzas,

6. | Se archivaron y se adjunto fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y Contrato,

7. | Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria,

8. | Se elabord oficio enviando fotocopias certificadas de Poliza de Seguro de Responsabilidad diferentes
| empresas para agregar al Acuerdo Ministerial y Contrato Original,

9. | Se recibicron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
) providencias u oficios, ]

10—= caron los juegos de fotocopias de los Acuerdos Ministeriales para las certificaciones del Secretario

Nstrativo,

Codin



I1. | Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para las Notificaciones de Acuerdos Ministeriales,

12. | Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para pedir las Fianzas requeridas sobre el Contrato,

(H

Maria del Carmemnternindez Quifionez

El presente informe rcsponde alo estipulado en el contrato administrativo ito-con_el prestador

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN Cul: 2204389780101
Namero de Contrato: | 337-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 44545050
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | TECNICOS 7 -
Plazo del Contrato:
Monto total del 04/07/2023 al
Contrato: Q'47'225'81 - 31112/2023
Periodo del Informe: | 04/07/2023 al
Honorarios Mensuales: Q. 7 225 81 31/07/2023 |

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la seccion de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion;
' 2| Apoyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas de EI Ministerio;
E Apoyar en la trascripcion de Acuerdos Ministeriales; |
4 Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar;
5 Apoyar en la en la elaboracion de resoluciones administrativas, relacionadas con la Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial -COVIAL-; _ !
6 Apoyar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales de aprobacion de Contratos; '
ER M—Apoyar en el envio de expedientes administrativos concluidos, a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -
COVIAL-;
8 | Apoyarawe_l_caf:trol y archivo de los Acuerdos Ministeriales de aprobamon de contratos, de la Unidad Ejecutora
de Conservacion Vial -COVIAL-
T?_ Apoyar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo de la Secretaria Administrativa; o
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA’ debera desarrollar
i | todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. - -
No. | ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023 |
: 1__ _ Se sellaron 22 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Secretario Administrativo. - __:
2 Se sellaron 9 Resoluciones y 18 Providencias para la firma respectiva.
3 | Sefotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias. B
4 Se archivo Providencias de Secretaria Administrativa.
l 5 Se archivd Resoluciones de Secretaria Administrativa. §
6 Se trasladd documentos al Despacho de Vice Ministros. -
7 | Setrasladé documentos al Despacho del Sefior Ministro. -
8 Se trasladé documentos a la Unidad de Informacidn.
9 | Setrasladé documentos a la Unidad de Recursos Humanos. R
10 Se ingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de las Dependencias de este Ministerio. )
11 | Serealizaron 22 Acuerdos Ministeriales de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-
| 12 | Se archivaron 30 Acuerdos Ministeriales

(f)

A AT T
Fmﬁn’c}dﬁAWER ALVAREZ DAMIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que proceda
respectivo.

tramite de pago

Infraéstruetura y thenda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

'Nombre cumpltto del
| Contratista: ~~ Elden Rafael Cerna Hernandez CUI: 2666123500101
[ NIT del
 Nimero de Contrato: | 338-2023-029-DSRH - Contratista: 1540893-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos
. Plazo del 4 de julio de 2023 al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: ~~ 10Q.73,790.32 12023
Periodo del 4 de julio de 2023 al
 Honorarios Mensuales: | Q.11,290.32 Informe: 31 de julio de 2023

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

No.

(L]

[#5]

Ui‘

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: | Sccretaria Administrativa

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

Apoydl en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de |

| contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacion y otras

Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa

Apoyar en la creacion de base de datos para llevar el control ordenado y y actualizado de los archivos
_que sc generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

Apoyar con el Registro y Control de expedientes, de los eventos de Licitacion aprobados en resguardo
de la secretaria administrativa -
Apoyar en la entrega de expedientes solicitados por la Direccion General de Caminos. para dar

~cumplimicento a peticiones de la Contraloria General de Cuentas

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por rlo que 'EL. CONTRATISTA' deberd |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 4 DE JULIO DE 2023 AL
31 DE JULIO DE 2023

Actualizacion del movimiento de los expedientes relacionados con los eventos de Cotizacion y

| Licitacion de diferentes dependencias de este Ministerio.

Elaboracion de prowdcncxas para darle tramite a los expedientes varios

Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus rcspectlvas
providencias u oficios

respectivo.

Elaboracion de Acuerdos y delegaciones para aprobacion de contratos de las diferentes
“dependencias del Ministerio

Elaboracion de nombramientos de Juntas de Licitacion

Elaboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion

Elaboracion de informe de los eventos de Licitacion

| Atencion a personas interesadas en expedlcntes varios, via telefonica y personalmente

0 . ; SECRETARIA
- = ADUINISTRATI
Vo=Bo. Secretan AT, —") :
Ministerio de Gomunica \&
infraestructura W Vivienda - N7y




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701
NIT del

Nimero de Contrato: 339-2023-029-DSRH Contratista: 18754406

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 73,790.32 31/12/2023
Periodo del 04/07/2023
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 11,290.32 31/07/2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de
aprobacion

Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con rescisiones de
contrato, juntas de licitacion o cotizacion y otras

o

3. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4. | Apoyar en la creacion de base de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

5. | Apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta y preparacion de informacion de las solicitudes de la
Unidad de Informacién Piblica

6. | Apoyar en el archivo de los Acuerdos y Contratos Originales, aprobados por el sefior
Ministro de Comunicaciones

7. | Apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta y preparar las certificaciones de los
Acuerdos y expedientes para la firma del Secretario Administrativo de las distintas
dependencias

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL
04 AL 31 DE JULIO DE 2023

I. | Se recibieron expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion de Providencias
para las audiencias respectivas

2. | Se elaboraron Resoluciones varias relacionadas con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa

3. | Se elaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
Administrativa

4. | Se elaboraron varios Acuerdos relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa

3. Se Fotocopiaron Acuerdos Originales y Expedientes varios para la certificacion del Secretario
Administrativo

6. Se archivaron y registraron los contratos de obra aprobados

s Se ingreso y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa
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Pa rto_Castillo Celada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative-suSerito con ehprestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido “ge
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pafa que procedan al tramite de pagd
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Alicia Lizanel Castellanos
Contratista: Salguero CuUl: 1604 67233 0101
NIT del Contratista:
Numero de Contrato: 340-2023-029-DSRH 3590722-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del Contrato: | 04/07/2023 al
Contrato: Q. 118,064.52 31/12/2023
Periodo del 04/07/2023 al
Honorarios Mensuales: | Q. 18,064.52 Informe: 31/07/2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Secretaria Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la revision de Delegacién de funciones de Viceministros y Directores de varias
dependencias;
2. Asesorar en la resolucion de consultas de cardcter Juridico que sean planteadas por las

dependencias del Ministerio, o a peticién del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

3. Asesorar en la revision de expedientes Administrativos;

Asesorar en el andlisis y revision de Resoluciones de Ejecucién de Fianzas;

Asesorar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales de las Unidades Ejecutoras del Ministerio a

efecto de que su contenido sea compatible y congruente con el Reglamento Orgénico Interno del
Ministerio del Ramo;

6. Asesorar en la revision de expedientes de Licitaciones y Cotizaciones;

7. | Asesorar en la revisioén de Providencias de nombramientos de Juntas de Licitacién y Cotizacion;

8. Asesorar en el andlisis y revision de Resoluciones de Recursos de Revocatoria y Reposicion;

9. | Asesorar en el andlisis y revision de Resoluciones para la aprobacién de lo actuado por las Juntas de
Licitacion o Cotizacion,

10. | Asesorar en el analisis y revision de Acuerdos de Ampliacién y Modificacion de Contratos
Administrativo;

11. | Asesorar en el andlisis y revisién del Reglamento Orgénico Interno del Ministerio del Ramo, asi como
de la estructura orgéanica del mismo;

12. | Asesorar en la revisién de expedientes que contengan manuales y/o reglamentos que presentan las
distintas Dependencias del Ministerio del Ramo;

13. | Participar en reuniones de trabajo, con encargados de unidades administrativas de las Dependencias
de este Ministerio;

14. | Colaborar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo y/o la Autoridad Superior del
Ministerio del Ramo;

15. | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Secretario Administrativo,

16. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE JULIO DEL ANO
2023

1. | Asesoré en la revision y analisis de 1 Acuerdo Ministerial que aprueba el Contrato para la compra de
galones de espuma contra incendio en el Aeropuerto Internacional la Aurora.

2. | Asesore en la revision y analisis de 15 providencias de nombramientos de miembros de Juntas de
Licitaciéon para participar en distintos eventos.

3. | Asesoré en la revision y analisis de 6 Resoluciones que resuelven Recursos de Revision.

4. | Asesoré en el analisis y revision del 1 proyecto de Acuerdos Ministerial para la modificacion total del
Reglamento Organico Interno del Ministerio.

5. Asesore en la revisién y andlisis de 11 Resoluciones de Recursos de Revocatoria

6. | Asesoré en la revision y analisis de 5 Resoluciones de Recursos de Reposicion

7. | Asesoré en la revision y analisis de 13 Resoluciones para la Aprobacion de lo actuado por las Juntas
de Cotizacion

8. Asesoré en la revision y analisis de 18 Resoluciones para la Aprobacién de lo actuado por las Juntas
de Licitacion

9. | Asesoré en la revision de 10 Acuerdos de aprobacion de Contratos de eventos de Cotizacion

10. | Asesoré en la revisién de 16 Acuerdos de aprobaciéon de Contratos de eventos de Licitacion

11. | Asesore en reuniones de trabajo en materia administrativa legal.

12. | Colaboré en Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

13. | Asesore en la revision de 8 Acuerdos de Rectificacion de Contratos varios.

14. | Asesoré legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria
Administrativa.

15. | Asesoré en la revision de 221 Acuerdos de aprobacion de Contratos Individuales de Trabajo

16. | Asesoré en la revision de 30 Acuerdos de Rescision de Contratos varios

17. | Asesoré en la revision de 15 Acuerdos de Ampliacion y Modificacion de Contratos Administrativos
varios.

18. | Asesoré en la revision de 21 Providencias varias.

Y . R = 5
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qwen corresponda,_para que procedan

al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del | Edwin Ottoniel

Contratista: Munoz Salazar CUI: 2730-48562-2101

NIT del

Niumero de Contrato: | 341-2023-029-DSRH | Contratista: | 8579370-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04/07/2023 AL

Contrato: Q.47,225.81 Contrato: 31/12/2023

Honorarios Periodo del |[04/07/2023 al

Mensuales: Q. 7,225.81 Informe: 31/07/2023

Direccion

Administrativa donde | Secretaria Administrativa del Ministerio de

presta los servicios: Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.

2 Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.

3 | Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la
secretaria administrativa.

4 | Colaborar en la elaboracion de providencias y oficios varios que dicte el
Secretario Administrativo de la secretaria administrativa.

5 | Apoyar a la seccion de notificaciones en la elaboracion de cedulas de
notificacion

6 | Colaborar en la elaboracion de conocimientos para el traslado de expedientes
para las diferentes oficinas del ministerio

7 Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio

8 | Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados

9 | Apoyar en las actividades que le asigne el secretario general de la secretaria
administrativa.

10 | Apoyar en el archivo diario de Acuerdos Ministeriales de Contrataciones de
Personal de las diferentes Unidades

11 | Apoyar en el Archivo Diario de los Documentos que ingresan y Egresan a la
Secretaria Administrativa

12 | Apoyar en la Localizacion de expedientes cuando sean requeridos por las
Instituciones

13 | Apoyar en las Notificaciones de expedientes, Acuerdos, cuando sea necesario.

14 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL
31 DE JULIO DE 2023

Traslade varios expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.

Analice diferentes expedientes trasladados a las distintas areas.

Elabore conocimiento para el traslado de los expedientes.

Archivo de los documentos ingresados a la secretaria Administrativa.

Archivo y control en el sistema de Acuerdos

Elaboracion y traslado de 56 Providencias para firma

Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo

Apoyar al Secretario Administrativo en diferentes actividades administrativas

Archivo por medio de scaner Acuerdos Aprobados

Scaner y preparacion de Resoluciones para enviar a Publicar

—— Ol A|N N B WI|N | —

— O

Preparacion y Envi¢ de Licitaciones de las Diferentes Unidades

Az--.
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Edwin Ottomel Munoz Salazar

\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ALVARO ABIGAIL ESTRADA LOPEZ CUL 2223 07404 0101 |
NIT del

Nimero de Contrato: 342-2023-029-DSRH Contratista: 67298761

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 41,322.58 31/12/2023
Periodo del 04/07/2023
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 6,322.58 31/07/2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyar en la Recepcion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la
Direccion Superior del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transportes, Registro y Tramite
Presupuestal], Licitaciones, cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales, para el
proceso de notificacion |

2. | Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion para realizar la notificacion a
interesados

3. | Apoyar en la formulacion de cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora,
nombre del interesado, niumero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona que
recibe la misma

4. | Apgyar en notificar los expedientes recibidos, en la direccion seiialada

5. | Apoyar en trasladar los expedientes debidamente notificados al Departamento de Informacion y
Registro segtin sea el caso, formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para
el efecto

6. | Apoyar en mantener los registros y control de lo notificado, llevando un archivo fisico y digital, para
el efecto

s Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO

DEL 04 AL 31 DE JULIO DE 2023

I. | Serecibieron 220 expedientes y acuerdos varios de las distintas dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para su respectiva notificacion

2 Se reviso cada expediente para establecer la correcta direccion para realizar la notificacion a los
interesados

3. Se realizaron 440 cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora, nombre del
interesado, niimero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona que recibe la
misma

4. | Se notificaron los expedientes recibidos, en la direccion sefialada

5. | Se trasladaron 220 expedientes debidamente notificados al Departamento de Informacion y Registro
seglin sea el caso, formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto

6. Se mantiene actualizado el registro v control de lo notificado, llevando un archivo fisico y digital
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de

conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: YESENIA ANELI VELASQUEZ GOMEZ CUI: 2553 00638 0101
NIT del
Niumero de Contrato: 343-2023-029-DRH Contratista: 48861790
Servicios (Técnicos o
Profesionales): PROFESIONALES
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 23,225.81 30/09/2023 |
Periodo del 04/07/2023
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 7,225.81 31/07/2023
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ;
I. | Asesorar en la revision y andlisis de expedientes Administrativos I
|
2. | Asesorar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos ‘
administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa
3. | Apoyar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos
administrativos i
4. | Asesorar en la révision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y otros
| documentos que conoce la Secretaria Administrativa
5. | Asesorar en la revision de contratos para ser notificados
6. | Asesorar en la revision de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa
7. | Apoyar en la elaboracion de Resoluciones Administrativas.
8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA®
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL 04 AL 31 DE JULIO 2023
I. | Serevisaron expedientes como acuerdos administrativos para diferentes tramites de la Secretaria
Administrativa.
2. Se revisaron los Acuerdos Ministeriales, Delegaciones y Contratos Administrativos de la Secretaria
Administrativa de las distintas dependencias tales como: UCEE, DGC, FSS, DGAC Y COVIAL.
3. Se realizo el registro de los expedientes administrativos, y contratos que se remitieron nuevamente a
las Unidades del FSS y COVIAL para sus respectivas correcciones. )
4. | Se revisaron diferentes expedientes administrativos de Cotizaciones y Licitaciones de diferentes
dependencias tales como: UCEE, DGC, FSS, DGAC Y COVIAL.
5. | Serevisaron varios documentos relacionados con los diferentes tramites administrativos de la Secretaria
Administrativa.
6. Se realizaron Oficios y Providencias Administrativas.
7. | Se revisaron Resoluciones administrativas v convenios de diferentes dependencias como: FSS, DGC
DGAC Y UCEE. L\\;R
8. | Se sellaron Acuerdos y Contratos para la certificacion del Secretario Administrativo. N
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,sé encuentra recibi

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Juan Pablo Joakimnsen Martinez

Cul:

2363525200101

Numero de Contrato:

344-2023-029-DSRH

NIT del
Contratista:

3481880-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Toon
Plazo del
Monto total del 04/07/2023 al
Contrato: Q.32,467.74 Contrato: 31/12/2023
. Periodo del
Honorarios 04/07/2023 al
Mensuales: Q. 4,967.74 Informe: 31/07/2023
Dhocelbn Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro

| Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

2 | Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y
archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
los documentos.

3 | Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicidn, previa solicitud por escrito y
la autorizacion del Jefe de la Seccion de Informacidn y Servicios Varios.

4 | Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando
la sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacion indebida, notificando cualquier irregularidad
detectada a la Jefatura de Informacion al respecto.

5 Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman a través de la Seccion de
Informacion, Archivo y Servicios Varios ]

6 | Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

7. | Las actividades escritas son enunciativas mas no limitativas por lo que le CONTRASITA debera
desarrollar todas aquellas actividades que de deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DEL 04 AL 31 DE JULIO DE 2023

1 SE RECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS, 2018 QUE FUERON REMITIDOS POR LA SECRETARIA
AMINISTRATIVA N

2 SE REMITIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2005, QUE FUERON SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA.

3 SE LOCALIZARON OFICIOS, PROVIDENCIAS, RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA.

4 SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2019 y 2020 SOLICITADOS POR LA SECCION DE
INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.

5 SE ENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS, 1999.

6 REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA.

|
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nnassia Inndira Chinchilla
Contratista: Valdez CUI: 2750853760101
NIT del
Numero de Contrato: 345-2023-029-DSRH Contratista: 8614005-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.38,370.97 Contrato: 04/07/2023 Al 31/12/2023
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,870.97 Informe: 04/07/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacion
2 Apoyar en la verificacion de niimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo
3 Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con numero de registro y los que
son nuevos a la base de datos
4 Apoyar a la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina
5 Colaborar con el control de la bitacora
6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacién con la que sera trasladada a su
respectivo destino
i) Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04/07/2023 AL 31/07/2023
1 Traslados de expedientes internos
2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion
4 Control de bitdcora interna
5 Ingreso de expedientes al sistema
6 Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado
a su respectivo destino
7 Revision de licitaciones y cotizaciones
8 Atender llamadas
9 Proveer informacion del status de los expedientes
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MINISTERIO DE COMUN](}ACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MONICA LUCRECIA CLEAVES

Contratista: GUTIERREZ CUI: 2415751170901
NIT del

Nimero de Contrato: 346-2023-029-DSRH Contratista: 50519972

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: |Q.59,032.26 31/12/2023
Periodo del 04/07/2023
Informe: AL

Honorarios Mensuales: 0. 9,032.26 31/07/2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I | Apoyar la digitalizacion, clasificacion y ordenamiento, de los expedientes que ingresan a la
Secretaria Administrativa para su archivo y facilitar su consulta.

2. | Apoyar la digitalizacion, clasificacion y ordenamiento, de los acuerdos y contratos, que tiene
a cago la Secretaria Administrativa para su archivo.

3. | Apoyar el resguardo de los expedientes y acuerdos, que estén debidamente ingresados en la
Secretaria Administrativa y archivados en el lugar asignado.

4. | Apoyar en la elaboracion de providencias y/o oficios de las diferentes solicitudes que realicen
a la Secretaria Administrativa, en relacion a expedientes y acuerdos que tendra en resguardo.

5. | Apoyar en la preparacion de expedientes y/o acuerdos, que tenga bajo su resguardo, para la
certificacion por el Secretario Administrativo, y asi cumplir con las solicitudes que ingresan a
la Secretaria Administrativa.

6. | Apoyar en la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta Secretaria
Administrativa.

7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL

2023

.| Se apoyo en la clasificacion de expedientes por correlativo afio correspondiente para su distribucion
segun solicitud en la Secretaria Administrativa.

2. Se realizo la ordenamiento de acuerdos y contratos seglin correlativo.

3: Se apoyo en el resguardo de los acuerdos, contratos y expedientes en el archivo.

4. Se elaboro oficios de las diferentes solicitudes que solicitan en la Secretaria Administrativa.

5. Se organizd adecuadamente lugar de archivo segiin aio correspondiente para localizacion de acuerdos
de personal.

6. Se apoyo en fotocopiar y certificar Acuerdos Originales y Expedientes varios para la certificacion del
Secretario Administrativo

7 Se apoy¢ en la certificacion de Cédulas de los diferentes expedientes.

8. | Se realiz¢ listado de los acuerdos para poder localizar de una manera mas detallada y especifica.

9. Se apoy6 en la recepcion de documentos y distribucion de los mismos.

10. | Se apoyo en el ingreso y egreso de expedientes y correspondencia.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra—recibido de

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Carolina Emperatriz Pérez CuUI: 2461497440101
Contratista:
NIT del

Miiisre de Colitiato: 347-2023-029-DSRH P T 1781401-4
e oaesr | Celoar wey Servicios Técnicos
o Profesionales):
Monto total del Plazo del 04/07/2023 al
Contrato: Q32467.74 - Contrato: 31/12/2023

. Periodo del
Honorarios ) 04/07/2023 al
Mensuales: Q. 4,967.74 Informe: 31/07/2023
Direccion Secretaria Administrativa
Administrativa
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en organizar y clasificar los expedientes que obran en archivo del ex registro de
| precalificados de obras.

2 | Apoyar en el resguardo de los expedientes que obran el ex registro de precalificados de obras

3 | Apoyar en el ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informético sobre la
papeleria recibida en el Archivo.
4 | Apoyar en atencion al publico cuando se requiera.

5 Apoyar en elaborar providencias, oficios, reportes e informes que sean requeridos.

6 Apoyar en la preparacion de fotocopias de expedientes para la certificacion del secretario
administrativo.

6 Apoyar en la preparacion de fotocopias de expedientes para la certificacion del secretario
administrativo.

7 Apoyar en la recaudacion de informacién electrénica en la Direccion de tecnologia de la
informacion

Solicitados del ex registro de precalificados de obras.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL 4 AL 31 DE JULIO DEL DOS MIL VEINTITRES

1 SE LOCALIZARON 12 EXPEDIENTES SOLICITADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

2 SE ARCHIVARON 22 | EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO.

3 SE ESTA INGRESANDO EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS, AL SISTEMA DE COMPUTO , QUE SERAN
TRASLADADOS A EL ARCHIVO EN CAMINOS .

4 SE ATENDIO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION Y SERVICIOS VARIOS
Y DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

5 SE HICIERON VISITAS AL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA PARA RECABAR INFORMACION
SOLICITADA, POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

Contratista Carolir@éz

MinisTEFis da Comunicaciones
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: CLEMENTE FRANCISCO REYES CUL 2231 85647 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 348-2023-029-DSRH Contratista: 65769929

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 29,516.13 31/12/2023
Periodo del 04/07/2023
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 4,516.13 31/07/2023

Direccién Administrativa

donde presta los servicios: | Secretaria Administrativa — Departamento de Informacién y Registro

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I | Apoyar en las actividades de la Secretaria Administrativa y Seccién de Informacién y
Archivo, para el traslado de documentos que se le soliciten

2. | Apoyar en estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades que se
le asignen

3. | Apoyar en el reporte de documentacion a las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4. | Apoyar en la entrega de documentacién a las diferentes entidades, Finanzas Publicas,
Contraloria General de Cuentas, Segeplan y otras que se le asigne

5. | Apoyar en llevar la bitacora al dia de los documentos que son entregados a las distintas
dependencias y entidades que se le asignen

6. | Apoyar en entrega de certificaciones de Acuerdos Ministeriales y Contratos, en la Direccion
General de Caminos y Unidad de Conservacion Vial -COVIAL-

7. | Apoyar en otras gestiones que le sean solicitadas

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente

contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 04 AL 31 DE JULIO DE 2023
1. | Clasifique y ordene los documentos que se me entregan

2. | Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de El Ministerio

3. Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan
4. | Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que seré trasladada a su
respectivo destino
5. | Apoye en la ruta interna cuango se solicitd
/-
(H)
Cle Francisco Reyes

El presente rme responde a lo estipulado en el contrato administrativ ito con el prestador

de servicio§ y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentr
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trami

respectivo. o~ /) —tr
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JOSTIN ALEJANDRO
Contratista: PEREZ CHAMALE CUI: 2988 14234 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 349-2023-029-DSRH Contratista: 109216164

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023
Periodo del

Honorarios Mensuales: 0Q.4,516.13 Informe: 04/07/2023 AL 31/07/2023

Direccién Administrativa| Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura

donde presta los servicios: y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccion Superior.

2 Apoyar en el control del nimero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras, asi
como el papel bond que tiene bajo su responsabilidad.

3 Apoyar con las solicitudes de insumos que requiera la fotocopiadora, tales como papel bond,
toner y otros.

4 Apoyar en llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las
autoridades superiores.

3 Apoyas en estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’, debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL

2023

1 Apoye en el Escaneo de Expedientes Completos con sus Respectivos Anexos.

2 Apoye en Realizar un Conocimiento para la Salida de Expedientes con Anexos.

3 Apoye en Realizar una Requisicién de Hojas-y Toner.

4 Apoye en el Traslado de Documentos a los Distintos Despachos del Ministerio.

5 Apoye en el Fotocopiado de Contratos.

6 Apoye en la Certificacion de Contratos.

7 Apoye en Foliar Contratos Completos.

Joacns e
® e

Jostin Alejahdro Pérez Chamale

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ completo del Gerardo Javier Osoy Gonzalez CuUl: 3488837060101
Contratista:
. . NIT del

Numero de Contrato: 350-2023-029-DSRH Conitratict: 99633019

Servicios (Técnicos o Servialss Taen]

Profesionales): RiEleR 1 SeMEns

Monto total del Plazo del Del 04 de julio al 31 de

Contrato: Q.35,419.35 Contrato: diciembre de 2023

. Periodo del Del 04 al 31 de julio de

Honorarios del Mes: Q. 5419.35 lsforine: 2023

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Informacién y Registro

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de documentos que ingrese a la oficina de informacién

2 Apoyar en la verificacion de numero de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacién si fuera necesario asignar nimero nuevo

3 Apoyar en el ingreso de informacién de los documentos que cuentan con nimero de registro y los que
son nuevos a la base de datos

4 Apoyar en la revision de folios de la documentacién que ingresa a esta oficina

5 Colaborar en el control de bitacora interna

B. Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
respectivo destino

7 Apoyar en el control de sellos de recepcién, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes que en
su defecto son trasladados externamente

8 Apoyar con la verificacion de los documentos que se encuentran archivados, para poder dar la
informacion solicitada.

9 Apoyar con atender a personas en ventanilla/recepcion la documentacion a ingresar.

10 | Apoyar con responder llamadas y dar atencion al puablico indicando el tramite respectivo.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé en la revision de documentos que ingresaron a la oficina de informacién

2 Apoye en la verificacion de nimero de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar niimero nuevo

3 Apoyé en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con nimero de registro y los que
son nuevos a la base de datos

4 Apoyé en la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina

5 Colaborée en el control de bitacora interna

6 Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la gue sera trasladada a su

| respectivo destino

7 Apoyeé en el control de sellos de recepcién, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes que en
su defecto son trasladados externamente

8 Apoye con la verificacion de los documentos que se encuentran archivados, para poder dar la
informacion solicitada.

9 Apoye con atender a personas en ventanilla/recepcion la documentacion a ingresar.

10 | Apoyé con resppnder llamadas y dar atencion al publico indicando el tramite respectivo.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo susor

Gerdrdo!Javier Osoy Gonzalez

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentfa recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond ara que procedan al trdmite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECU_RSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Hernédndez |CUI: 3047374530116
Numero de NIT del
Contrato: 351-2023-029-DSRH Contratista: |96234660
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 4 de Julio al
Monto total del Contrato: 31 ggzziciembre
Contrato: Q.35,419.35 B
Honorarios Periodo del |Del 04 al 31 de
Mensuales: Q.5,419.35 Informe: Julio de 2023
Direccion
Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa, Seccién de Informacién y Registro.
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de documentacién y que ingrese al Departamento
2 Apoyar en la verificacién de ntimeros de registro de los diferentes expedientes, con su

respectiva clasificacion si fuera necesario asignar nuevo.

3 Apoyar en el ingreso de informacién de los documentos que cuentan con ntimero de re gistro
y los que son nuevos a la base de datos.

4 Apoyar en el control de bitacora interna.

5 Apoyar en la clasificacién para su traslado y fotocopiar documentacién con la que sera
trasladada a su respectivo destino.
6 Apoyar en elaborar en Excel control diario del ingreso de documentos.

Apoyar en trasladar llamadas segiin requerimiento de usuario.

8 Apoyar en presentar informe al finalizar el dia de la documentacién recibida.

9 Apoyar en llevar el registro de los expedientes del archivo de esta secretaria
administrativa.

10 | Apoyar en la revisién de los expedientes devueltos por la direccién General de Caminos
cuando son solicitados por la Contraloria General de Cuentas y del Congreso de la
Republica.

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacién

)

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 4 AL 31
DE JULIO DEL 2023

1 Se recibié y se revisé la documentacién que ingresé a los diferentes departamentos.

2 Se revisaron los registros de los expedientes que ingresan y que salen del departamento.

3 Se trasladé documentacién y expedientes de nuevo ingreso para su registro en el programa.

4 Se trasladaron documentos para las diferentes areas.

5 Se fotocopio documentacion para ser trasladados al destino asignado.

6 Se actualizo en Excel control del ingreso diario de documentos, = ———

W Se atendieron llamadas telefonicas y se trasladaron asnasvslifenentes oebcmnas
departamentos de este ministerio.

8 Se presentaron los informes diarios de la documentacién recibida. %

9 Se actualizo el registro de los expedientes que obran en el archiv ﬁﬂ?ﬂegﬁa secretaria

administrativa.




(9 {Oljjm \’\(/I)(Jfél'

dJ oé(selyn Gabriela Alvarez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para gué procedan al'trdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS '
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Aida Liliana Charchalac

Contratista: Pinott de de Paz CUI: 1949415310802
NIT del

Numero de Contrato: 352-2023-029-DSRH Contratista: 844224K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.35,419.35 Contrato: 04/07/2023 Al 31/12/2023
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 Informe: 04/07/2023 al 31/07/2023

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de documentacion que egresa a las diferentes dependencias de ese Ministerio;

2 Apoyar en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar nliimero nuevo

3 Apoyar en el ingreso y egreso de informacidn en el sistema, de los expedientes que se solicitan y
envian al Departamento de Archivo de este Ministerio.

4 Apoyar en larevision de folios de la documentacidn que ingresa y egresa de la Oficina de Informacion

5 Apoyar en el control de la bitdcora interna

6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que seré trasladada a su
respectivo destino

i Apoyar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que en
su defecto son trasladados externamente

8 Apoyar con responder llamadas y dar atencion a piblico indicando el tramite respectivo

9 Apoyar con asistir a las reuniones programadas por el Comisionado Presidencial, para verificar los
avances de las Unidades Ejecutoras a cargo de la Secretaria General (COVIAL y UNCOSU), para la
implementacion de la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, para dar cumplimiento’
al Decreto No. 5-2021, del Congreso de la Republica

10 | Apoyar con atender a personas en ventanilla/recepcion la documentacion a ingresar

I1 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04/07/2023 AL 31/07/2023

| Revision de documentos que egresa a las diferentes dependencias de este Ministerio

2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion

4 Control de bitacora interna

5 Ingreso de expedientes al sistema

6 Brindar informacion sobre el tramite de expedientes

7 Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado
a su respectivo destino [

8 Revision de licitaciones y cotizaciones ]

9 Responder llamadas y dar atencion al publico, indicando el tramite respectivo 7

10

Se realizaron reuniones en COVIAL y UNCOSU, a solicitud del Comisionado Presidencial y
Asesor Juridico de la GAE, se presentaron informes al Comité Central de Simplificacion de

Requisitos y Tramites Administrativos, para dar cumplimiento a los avances de las Unidades
Ejecutoras en referencia.




Liliboned) Gyt

inott de de Paz

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PABLO ANDRES CUTZAL VELASQUEZ | CUL: 3730 87411 0404
NIT del
Niumero de Contrato: 353-2023-029-DSRH | Contratista: 98734636
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): TECNICOS
' ' Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 35,419.35 31/12/2023
l ' Periodo del 04/07/2023
Informe: AL
l Honorarios Mensuales: Q. 5,419.35 31/07/2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyar la digitalizacion, clasificacion y ordenamiento, de los expedientes que ingresan a la Secretaria
Administrativa para su archivo y facilitar su consulta;

2. | Apoyar la digitalizacion, clasificacion y ordenamiento, de los acuerdos y contratos, que tiene a cargo la
Secretaria Administrativa para su archivo:

% Apoyar con el control, actualizacion y mantenimiento de la base de datos, de registro de expedientes y
acuerdos; B

4. Apoyar en el resguardo de los expedientes y acuerdos. que estén debidamente ingresados en la |
Secretaria Administrativa y archivados en el lugar asignado;

5. | Apoyar en la elaboracion de providencias y/o oficios de las diferentes solicitudes que realicen a la
Secretaria Administrativa, en relacion a expedientes y acuerdos que tendra en resguardo;

6. | Apoyar en la preparacion de expedientes y/o acuerdos, que tenga bajo su resguardo. para la

certificacion por el Secretario Administrativo, y asi cumplir con las solicitudes que ingresan a la
Secretaria Administrativa;

7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL. CONTRATISTA' debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL 04 AL 31 JULIO DE 2023
. I. | Se recibieron expedientes, se ingresaron en el programa para facilitar su consulta y su respectivo
archivo
2. | Se recibieron y ratificaron los acuerdos ministeriales del 2012 Y 2013 que se mandaron a empastar de
personal y Obra. Y se verificaron expedientes 2023 con base a su ingreso.
3. | Se actualizo la base de datos con los nuevos expedientes y acuerdos anteriores y actuales para su
archivo.
4. | Se apoyo en el resguardo de expedientes y acuerdos ministeriales en el lugar asignado.
5. Se realizo el foleo y organizacion de los expedientes para su respectivo resguardo, asi como
providencias y oficios de las solicitudes entrantes.
6. Se elaboraron providencias para él envio de los expedientes respectivos. Y la certificacion de
/EE_N acuerdos, notificaciones solicitadas por Secretaria Adminis?tra. . ; -
,"‘33; \)CTu@? \\\ 7. | Se apoyo en la preparacion de expedientes y acuerdos ministeriales para la certificacion por el
o'ay”
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Pablo Andrés Cutzal Velisquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo.

" ose Antgtlo Alvarado hm
Secretz :LM

ru‘um::;rerio ds Cnmunicacﬁones,
inrraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo

Nombre compl EDILSA GRIJALVA ALVERO cul: 1966 86490 2201
Namero de Contrato: | 354-2023-029-DSRH e g | 31065074
gep’;’:;:;fo‘::l‘;g')°°s SERVICIOS TECNICOS

R e e s
Honorarios: Q.9,032.26 - ::ﬁroi?:}::da gﬁg;gggg 8
Direccion

Administrativa
donde presta los
servicios:

DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar con los profesionales de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones en
la revision, analisis y emision de opinién de expedientes.

2 | Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la Directora y
la seccion juridica de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.

3 | Apoyar a la Directora, a la secretaria y a la seccién Juridica de la Direccién de
Concesiones y Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se le
requieran concesionar, Desincorporar, y/o hacer una asociacion Publica-Privada,

4 | Verificar y comprobar que la documentacion que conforman los expedientes que se le
solicite opinién o dictamen juridico reunan los requisitos administrativos y legales
requeridos;

5 | En forma directa con las secciones técnica y financiera de la Direccién de Concesiones y
Desincorporaciones, debera trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos
juridicos que estas areas le requieran;

Las actividades segun contrato son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Entrega de documentos a los personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
del Ministerio de Comunicaciones, a requerimiento de la Coordinadora.

Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de la Direccion de
Concesiones y Desincorporaciones,

Asistir a la Asesora Juridica de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones en gestiones
relacionadas con el Proyecto denominado “‘REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” dada la reciente
aprobacién del Contrato del mismo por el Congreso de la Republica.

Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones y el departamento Juridico de ésta.

Reuniones con personeros del Comité de Etica y Mesa Técnica de la Direccion Superior, y para
dar apoyar a la Coordinadora del Comité, en relacion a la capacitacién sobre el REGLAMENTO
DEL COMITE DE ETICA” del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Seguimiento al expediente solicitado por el Despacho Superior sobre un Informe Circunstanciado
sobre la situacion actual del Mantenimiento Mayor, DEL PROYECTO CA-9 SUR TRAMO PALIN
— ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE, de la entidad denominada CONSTRUCTORA
MARHNOS, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE.




Seguimiento al expediente relacionado con la Finca la Industria de la Entidad Consorcio
Autopistas de Guatemala, Sociedad de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdémica
-CONVIA- para dar cumplimiento al CONTRATO DENOMINADO: REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA
AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE.

Apoyo, en asuntos Juridicos, a los asesores de la DCD en los expedientes que tienen a su cargo
sobre proyectos de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.

|
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qu orresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. )

Directora
Direccion de Concesicnes y Desincorporaciones -DCD-
Ministerio de Comunicaciones
fraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTA'CION DE SERVICIOS TECNICOS,
RENGLON 029

Nombre completo . 1793-98164-
dil Contrafista: SUSANA PRICILA TOMA POMA CUl: 1411
Numero de NIT del
Esieanive: 355-2023-029-DSRH Contradietiz 3104771-8
Servicios )
(Técnicos o TECNICOS
Profesionales):
04 DE JULIO

Monto total del Plazo del AL 31 DE
Contrato: Q.59,032.26 Contrato: DICIEMBRE

DE 2023

: , DEL 04 AL 31
Honorarios Periodo del
Bennialos: Q.9,032.26 fnfmaing: DE JULIO DEL
2023

Direccion
Administrativa
donde presta los DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Prestar apoyo en el resguardo de documentos del archivo de la Direccion;

5 Asegurar la normativa en materia de acceso por consulta a expedientes y demas

informacién del archivo de la Direccion:

3 Proporcionar los documentos a los interesados en la sala de consulta

administrativa;

4 Llevar a cabo actividades de recepcion, archivo y custodia de los documentos tanto

generados en la Direccion como de ingreso a esta;

5 Proteger informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la

Direccion cuando se le requiera;

6 Prestar los servicios de consulta y reproduccion de los expedientes tanto de ingreso

como de egreso de la Direccion;

- Participar y colaborar con los personeros de las Secciones de la Direccién cuando
requieran expedientes de archivo;

8 | Investigar una Estrategia de comunicacion para la Direccion;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL

9 | CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realice solicitud de vehiculos a los personeros de la Direccién para comisiones y
reuniones fuera del Ministerio.

5 Desarrolle la solicitud de Vehiculos de comisién para entrega de documentacién a
otras entidades fuera del CIV.




3 | Efectué la entrega de documentos emitidos dentro de la Direccién a otras
entidades dentro y fuera del CIV.

4 Organicé expedientes de archivo por afio, guardando las notas en leitz para un
resguardo adecuado.

Apoyé con la Direccion en relacion a atencion al usuario de las diferentes
5 | Instituciones del CIV.

Colaboré con los personeros de la Direccion, brindando asistencia en cuanto a la
6 | copia de expedientes para uso a otras entidades de acuerdo a lo requerido y
solicitado por cada uno en relacién a proyectos trabajados.

7 Ordené la documentacién que esta destinado a archivo de la Direccion de
Concesiones y Desincorporaciones —DCD-.

8 Ingresé informacion detallada de cada documento destinada a archivo de la
Direccion.

(f) & ; ﬂ%}%’)

R
Susana’Pricila Toma Poma

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo. \ /o
f@.m%d% s

Directora
Direccion de Concesiones y Desincorporacioncs -DCD-
Ministerio de Comunicaciories
nfraestructura y Vivienua




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . . : . 2338
Coitentiatss Claudio Francisco Rodriguez Carrillo Cul: 43477 0101
; . NIT del
Numero de Contrato: 356-2023-029-DSRH Controatisi 533803-4
Serwcl_os (Técr-ucos - Servicios profesionales
Profesionales):
Monto total del Plazo del 04/07/2023
Contrato: Q118,064.52 Contrato: al
) : 31/12/2023
N 04/07/2023
Honorarios Mensuales: |Q18,064.52 ;?ggrgg'del al
> 31/07/2023
Direccion
Administrativa donde Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Elaborar estudios de mercado de los proyectos que se encuentren en cartera de la DIRECCION DE
CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

5 Elaborar estudios financieros en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

3 Elaborar estudio econédmico en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

4 Elaborar estudios de valor por dinero en los proyectos que se encuentren en cartera potencial
proyectos de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
Participar en la supervision de la operacion, de conformidad al reglamento para la operaciony el

5 mantenimiento de la autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje (acuerdo ministerial 1161-97), en
relacién con lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1, 4.2y
4.3);

6 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;

7 Brindar asesoramiento y apoyo en el area economico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;

8 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucion;
Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y seleccién de empresas

g consultoras para estudios de mercado, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros que
realice la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES;
Apoyar en el desarrollo de los proyectos de participacion publico privada en las areas de:

10 | financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canon, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados;

11 Revisar y ser contraparte en la informacién técnica de los estudios econédmico-financieros
contratados a consultores externos;
Identificar y analizar los riesgos econdmicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacion

12 | Publico Privadas indicando los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacion para la
factibilidad econdmica-financiera del proyecto;

13 Preparar el disefio regulatorio econémico-financiero que se incluirdn en las bases de licitacién de los
proyectos Asociacion Publico Privadas;

14 Asesorar y apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos Asociacién Publico Privadas a
organismos del Estado, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros;
Ser la contraparte técnico financiero-econémica con las diferentes firmas consultoras o consultores

15 individuales de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Responsable Directo del Proyecto: «Rehabilitacion, Administracién, Operacién, Mantenimiento y
Obras Complementarias de Autopista Escuintla-Puerto Quetzal CA-09 Sur “A” con cobro de peaje.

4 Segun nombramiento oficio No. DV-118-2022/CRFC/sdm de fecha 13 de octubre de 2022. Se trabaja
en la programacion y sistematizacion de informacién.
) Apoyar en el revertimiento de Bienes y Recepcion Final de la Concesion Operacion y Mantenimiento

del proyecto CA-9 Sur tramo Palin-Escuintla con Cobro de Peaje.

3 Apoyar en la Cooperacion Internacional no Reembolsables del préstamo GU-L1170.

Continuar con el cierre de informacién proveniente del sistema Thales, auxiliares e informe de aforos
e ingresos del tramo concesionado Palin-Escuintla con Cobro de Peaje.

Apovyar el proyecto: «Mejoramiento carretera Ruta CA-9 Sur "A" Tramo: Guatemala-Santa Lucia
5 Cotzumalguapa, Escuintla, Palin-Escuintla, Guatemala-Palin y Guatemala-Antigua Guatemala» en las
distintas etapas.

.+67| Llevar|a Secretarfa la Comisién Interinstitucional de Investigacién Hidro-Oceanografica.

8 Elaborécién del informe correspondiente al mes de julio 2023 tramite del pago.

Claudio Francisco Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato agministrativo $uscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimism ncuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspong, para glue-pre edan al tramite d

respectivo. N

(f)

cargo y sello

- Directora
Direccion de Concesiones y Desincerporaciones -DCD-
Ministerio de Comunicacicnes
nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez Cul: 1918963570101
NIT del

Numero de Contrato: 357-2023-029-DSRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del gf:t‘:adtz'_ 04/07/2023 al

Contrato: Q 118,064.52 ’ 31/12/2023
Periodo del

Honorarios: Q 18,064.52 Informe: 04 al 31/07/2023

Direccién Administrativa

donde presta los

servicios: Direccién de Concesiones y Desincorporaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacién, seleccién, contratacion de estudios a
nivel de pre-inversion con estructuracidn para una concesion o Alianza Publico Privadas.

2 | Participar y asesorar en |a estructuracion de documentos de la DCD como el Plan Operativo Anual POA, PEI,
POM y otros que se le designen.

3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion en reuniones presenciales y/o online, elaboracién de los diferentes documentos en seguimiento a
1 | lafinalizacidn de los servicios de concesién para el proyecto de “CONCESION DE LA RUTA CA-9 SUR TRAMO:
PALIN-ESCUINTLA" a realizar por la DCD.

Participacién en reuniones presenciales y/o online en seguimiento de los estudios de preinversidn a nivel de
2 | factibilidad para el proyecto: “MEJORAMIENTO CARRETERA TRAMOS: CA-9 SUR GUATEMALA - PALIN -
ESCUINTLA, CA-9 SUR A - ANTIGUA GUATEMALA Y ESCUINTLA - SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA"
Participacion en reuniones presenciales y/o online en seguimiento y elaboracidn de los diferentes documentos
3 | del proyecto APP: “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA — PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE”” a realizar por la
DCD con otros actores.

Participacion en reuniones presenciales y/o online con ANADIE, en seguimiento del proyecto
4 | “MODERNIZACION, EFICIENCIA Y SEGURIDAD DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL LA AURORA DE LA
CIUDAD DE GUATEMALA”

5 Participacion en reuniones presenciales o/y online, elaboracién de los diferentes documentos en seguimiento al
tema de sobrecostos en obra puiblica del CIV a realizar por la DCD,

Elaboracion de documentos solicitados por la Direccidn relacionados con las actividades del puesto.
Seguimiento a los proyectos de la DCD

Participacion en reuniones-de-trabajo y seguimiento de la DCD.

) 3

() K'é/ r sl ///

Mario Renato ESCUBE’ Martingz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de ormidad, por}Q que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSCRIO |CUI: 2292131460101

Namero de Contrato: 358-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q.100,354.84 Plazo del Contrato: | 04/07/2023 al 31/12/2023
Honorarios Mensuales: Q.15,354.84 Periodo del Informe: | 04/07/2023 al 31/07/2023

Direccion Administrativa donde
presta los servicios:

DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como una Alianzas
Publico-Privadas.

Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de
inversion publico privado a cargo de la Direccion.

Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la
ejecucion de estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.

Analisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de
Concesion, Desincorporacion o Asociacién Publica-Privada.

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacion,
y Términos de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado
en obras y/o servicios plblicos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion en reuniones de trabajo con la Directora y personeros de la Direccién de Concesiones y
Desincorporaciones, para tratar distintos temas relacionados con la cartera de proyectos que tiene a cargo esta
Direccién.

Participacion y seguimiento en reuniones semanales de trabajo conjuntamente con los personeros de la
Direccion de Concesiones y Desincorporaciones y Directora de esa Direccion, para desarrollar la agenda de
trabajo respecto a la cartera de proyectos en curso y proyectados de esta Direccion.

Seguimiento al avance del Estudio de preinversion a nivel de Factibilidad del proyecto vial “"MEJORAMIENTO
DE LOS TRAMOS; CA-9 SUR GUATEMALA-PALIN, CA-9 SUR A PALIN-ESCUINTLA, CA-9 SUR A-ANTIGUA
GUATEMALA Y ESCUINTLA-SANTA LUCIA COTZULMALGUAPA'", a cargo de la Firma Consultora JYL
INGENIEROS CONSULTORES.

Seguimiento de conformidad con las Bases de Coordinacion, sobre la situacion actual del proyecto vial
denominado “CONSTRUCCION, AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DEL LIBRAMIENTO A LA CIUDAD DE
GUATEMALA, A TRAVES DE LA INTERCONEXION CA-09 NORTE - CA-01 ORIENTE".

Revision y emisién de observaciones de la ayuda de memoria sobre los puntos abordados en la reunion de
seguimiento realizada el 19 de mayo de 2023, con los Responsables de Proyecto por parte de la Direccion
General de Caminos y el Gerente de Proyecto por parte de la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo
de Infraestructura Economica ANADIE.

Participacion en reunién de seguimiento con delegados de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,
delegados de la Direccion General de Caminos y delegados de la Agencia Nacional de Alianzas para el
Desarrollo de Infraestructura Econémica, para tratar temas relacionados con el proyecto vial denominado




"CONSTRUCCION, AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DEL LIBRAMIENTO A LA CIUDAD DE GUATEMALA, A
TRAVES DE LA INTERCONEXION CA-09 NORTE - CA-01 ORIENTE", en cumplimiento a lo contemplado en
las Bases de Coordinacion del proyecto referido.

Revision, analisis y elaboraqién de opinic')n, tecnica sobre el expediente relacionado con el proyecto vial |
denominado “CONSTRUCCION, AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DEL LIBRAMIENTO A LA CIUDAD DE
GUATEMALA, A TRAVES DE LA INTERCONEXION CA-09 NORTE - CA-01 ORIENTE", enviado a esta
Direccion de Concesiones y Desincorporaciones por la Direccion General de Caminos.

Participacion en la elaboracion de Matrices Guias, donde se detallan los alcances y la base contractual de las
Providencias elaboradas por cada uno de los especialistas de la Direccion General de Caminos, Direccion de
Concesiones y Desincorporaciones y de la Unidad de Construccion de Edificios del Estado, sobre los
incumplimientos por parte de la empresa CONSORCIO AUTOPISTAS DE GUATEMALA, SOCIEDAD DE
ALIANZAS PARA EL DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA ECONOMICA, en relacion a las segundas
correcciones de los Estudios Definitivos de Ingeniera -EDI- del proyecto vial denominado “Rehabilitacion,
Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal
con Cobro de Peaje CA-9 Sur A”.

Investigacion, revision y analisis de documentacion que sustente la propuesta de un primer borrador del proyecto
denominado "PLAN DE TRABAJO PARA LA ELABORACION DEL ESTUDIO DE PREINVERSION, BASES DE
LICITACION Y BORRADOR DE CONTRATO PARA LA CONCESION DEL PROGRAMA DE ESTACIONES DE
CONTROL DE PESOS, DIMENSIONES Y OTROS SERVICIOS". Lo anterior como parte del desarrollo de las
distintas actividades para realizar el estudio de pre-inversion a nivel de factibilidad del mencionado proyecto vial.

10.

Investigar, revisar, analizar y proponer una propuesta para dar inicio a la elaboracién de un primer borrador del
“PERFIL DEL PROYECTOQ", para que posteriormente se elabore el "PLAN DE TRABAJO PARA LA
ELABORACION DEL ESTUDIO DE PREINVERSION, BASES DE LICITACION Y BORRADOR DE CONTRATO
PARA EL PROYECTO DE SOCIALIZACION Y CAPACITACION MUNICIPAL A NIVEL REPUBLICA, SOBRE |
PROYECTOS DE CONCESION". Lo anterior como parte de propuestas a insertar dentro la cartera de proyectos
de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.

NORMA LISS EA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

N
v

LODEN
SINOVD

Vo. Bo.

Directora ;
Direccion de C sicnes y Desincorporaciones -DCD-
inisterio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2213 92033
Contratista: Elsa Patricia Solérzano Cardona Cul: 2001
NIT del
Namero de Contrato: | 359-2023-029-DSRH Contratista: 510526-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 04/07/2023
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q.100,354.84 31/12/2023
Periodo del 04/07/2023
Honorarios Informe: al
mensuales: Q.15,354.84 31/07/2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccién de Concesiones y Desincorporaciones

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesion y de Alianzas
Publico Privadas, APPS’s que estén en ejecucion o en gestién en la Direccion de
Concesiones y Desincorporaciones;

Presentar observaciones seguin asesoramiento para los informes mensuales de los
trabajos de mantenimiento y avance fisico y otras actividades del proyecto
concesionados vigentes.

Participar y asesorar en las actualizaciones de Estudios técnicos para proyectos de
Concesioén y de Alianzas Publico-Privadas, APP’s:

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y
elaboraciéon de Bases de Licitacion, y Términos de Referencia en proyectos de
Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras ylo
servicios publicos:

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven

de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participe en reuniones con el Directorio Ad-Hoc tema relacionado con el avance del
proyecto Autopista Escuintla-Puerto Quetzal con cobro de peaje.

2 | Participe en reunién de trabajo con personal del Vice Ministerio, Direccién General
de Caminos y Direccion de Concesiones para tratar el tema de legalizar el derecho
de via de las carreteras que pasan por la empresa portuaria Quetzal.

3 | Participe en reunion con personeros de la Direccion General de Caminos,
especialista de la empresa CONVIA y personeros de la Direccion de Concesiones,
para tratar el tema del Estudio Definitivo de Ingenieria del proyecto AEPQ.

4 | Realice inspeccion de campo al proyecto Autopista Escuintla-Puerto Quetzal en con
personeros de la Direccion de Concesiones para verificar el estado de los puentes El
Limocillo y El Naranjo ademas del estado de todo el tramo.

5 | Realice informe de la inspeccién de campo realizada a la Autopista Escuintla-Puerto
Quetzal.

6 | Participe en reunién de seguimiento de los proyectos a cargo de la Direcciéon de
Concesiones, donde expuse el estatus en el que se encuentra el Proyecto Autopista
Escuintla-Puerto Quetzal.

7 | Revisar y analizar expedientes relacionados a los proyectos a cargo de la Direccién
de Concesiones.

8 | Participe en reuniones de trabajos de la Direccién de Concesiones donde se da el
seguimiento de los proyectos en ejecucion que se tienen a cargo de de esta
Direccion.

) A 'h; CIR77727)

'“Ej§§T§trfma Sdl?)rzano Cardona

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

\ o.
Shg. @m Snays
Directora
Direccion de Concesiones y Desincorperaciones -DCD-

Ministeric de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: :ZSEE(TJE%OBERTO ATTINES cut: 1851146600101
Namero de Contrato: 360-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 5049185-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Contrato: Q.97,403.23 Plazo del Contrato: | 04/07/2023 al 31/12/2023
Honorarios Mensuales: Q.14,903.23 Periodo del Informe: | 04/07/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta
I servicion: DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Supervision y seguimiento conforme especificaciones, normativas, reglamentos y documentos contractuales de los
1. | proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion Plblica-Privada a cargo de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones
5 Apoyar en supervisar e inspeccionar los contratos y otros documentos en todas las fases que lleva un proyecto en el
" | departamento
3. | Resolver expedientes vinculadas a las actividades del area
4. | Revisary opinar sobre los informes periédicos de los proyectos
m 5. | Participar en comisiones, reuniones, eventos y actividades de trabajo que le sean asignadas
Asesorar y participar en el desarrollo de las actividades inherentes al Departamento de Supervision de Contrato, que se
6. | requieran para la correcta supervision de los proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada a
cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
7. | Cumplir con las demas funciones inherentes a su area
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME _
f o
’ Reuniones de seguimiento para proyecto VIA EXPRESS, conjuntamente con personal de ANADIE y la Direccion General
" | de Caminos.
2. | Evaluacion e inicio de gestiones para reactivacion de proyecto de Concesion de Servicio de Correo Postal.
3 Investigacion y seguimiento a proyectos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en relacion a
" | proyectos activos afectos a fluctuacion de precios.
Reunién de seguimiento con personal de DGC para proyecto CONTRATACION DE LOS ESTUDIOS DE PREINVERSION
4 A NIVEL FACTIBILIDAD PARA EL PROYECTO: MEJORAMIENTO CARRETERA TRAMOS: CA-9 SUR GUATEMALA -
" | PALIN - ESCUINTLA, CA-9 SUR A - ANTIGUA GUATEMALA Y ESCUINTLA - SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA,
ESCUINTLA.
5 Elaboracion de oficios y providencias referentes a proyectos en cartera de la Direccion de Concesiones y
" | desincorporaciones.
5 Reuniones de seguimiento y de presentacion de avance de proyectos activos y futuros de la Direccion de Concesiones y
" | desincorporaciones.
7. | Evaluacion e inicio de gestiones para reactivacion de proyecto de Concesion de Puerto de Champerico.




Apoyo a personal del Departamento Técnico de Ingenieria de la Direccion General de Caminos para proyectos en

relacion a la cartera Wa—Biqeccién de Concesiones y desincorporaciones.
1 T

/

PEDRO ROBER P MARTINEZ FUENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
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sighes y Desincorperaciones -DCD-
jstério de Comunicaciones
fraestructura y Vivienda

c.c. Archivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Eb(ii J?AE’ TR Gl Cul: 2430506740101

Numero de Contrato: 361-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 19682875

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q. 97,403.23 Plazo del Contrato: | 04/07/2023 al 31/12/2023
Honorarios Mensuales: Q.14,903.23 Periodo del Informe: | 04/07/2023 al 31/07/2023

Direccion Administrativa donde
presta los servicios:

DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Participar en la elaboracion y revision de los estudios en las distintas fases de los proyectos en el ambito de su competencia,
que estén bajo la responsabilidad de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones;
2. | Emitir opiniones en el ambito de su competencia del area solicitadas;
3. | Apoyar en supervisar e inspeccionar los contratos y otros documentos en todas las fases que lleva un proyecto que le
asigne.
4. | Resolver expedientes vinculados a las actividades del area de su competencia;
5. | Revisary opinar sobre los informes periédicos de los proyectos
Investigar, recabar y revisar los precios y costos de materiales de construccion, precios de los derivados del petroleo, mano
6. | de obra y salario, entre otros para los renglones que exige unan obra publica, aplicado a proyectos de Concesion,
Desincorporacion o Asociacion Publica Privada
Investigar y dimensionar con equipos multidisciplinarios las formulas por fluctuacion de precios, segun la integracion de
7 costos, indicando los factores y coeficientes que integren las mismas por renglones de trabajo en obras publicas o por
" | ajustes de tarifas por el cobro de peaje de los proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica Privada a
cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos que estén en ejecucion o en gestion en la Direccion de
8. | Concesiones y Desincorporaciones.
9 Presentar observaciones segin asesoramiento para los informes mensuales de los trabajos de mantenimiento y avance
" | fisico y otras actividades del proyecto concesionados vigentes
10, | Participar y asesorar en las actualizaciones de estudios técnicos para proyectos de Concesién y de Alianzas Publico
Privadas;
Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la organizacion y elaboracion de Bases de Licitacion, Términos
1 de Referencia, reglamentos de operacion y mantenimiento de Proyectos de Concesiones y desincorporaciones en
" | Asociaciones Publico Privado APP en obras y/o servicios publicos;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
12. | ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacién en reuniones de trabajo, con los personeros de |a Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,
para tratar distintos temas relacionados con la cartera de proyectos que tiene a cargo esta Direccion.

Participacion en reuniones de trabajo conjuntamente con personal la Direccion de Concesiones vy
Desincorporaciones, para tratar diversos temas técnicos relacionados con el desarrollo del proyecto vial
denominado “Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la
Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A",

Participacion en reuniones de trabajo con especialistas del del Departamento de Técnico de Ingenieria de la
Division de Planificacion y Estudios de la Direccion General de Caminos, para el anélisis técnico sobre la
propuesta de “Estudio de Preinversion a nivel Factibilidad”, del proyecto vial denominado ‘Mejoramiento
Carretera Tramos: CA9 Sur Guatemala-Palin-Escuintla, CA9 Sur A - Antigua Guatemala y Escuintla-Santa Lucia
Cotzumalguapa, Escuintla.

Participacion en reuniones de trabajo, con los personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,
para tratar aspectos técnicos sobre el borrador del proyecto “Plan de Trabajo para la elaboracion del Estudio de
Preinversion, Bases de licitacion y borrador de Contrato para la Concesion del Programa de Estaciones de
control de Pesos, Dimensiones y otros servicios.

Participacion en reuniones de trabajo con personeros de la DCD y DGC para abordar temas respecto a los
factores de inflacion e Indices y férmulas de fluctuacion de precios.

Seguimiento a acciones referentes al estudio definitivo de Ingenieria, del Proyecto vial denominado
‘Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla
— Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A.

FLOR DE MARIA GONZALEZ CULAJAY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Direccidn de Concesicng€ 'y Desincorperaciones -0CD-
Ministegie’de Comunicaciones
gestructura v Viviands




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

LUIS JOSE ORTEGA

Nombre completo del Contratista: MARTINEZ Cul: 2406 11721 0101
Numero de Contrato: 362-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 2748845-4

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q. 97,403.23 Plazo del Contrato: | 04/07/2023 al 31/12/2023
Honorarios Mensuales: Q.14,903.23 Periodo del Informe: |04/07/2023 al 31/07/2023

Direccion Administrativa donde
presta los servicios:

DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar profesionalmente en la proyeccién de la formulacion, evaluacién y gestion de los proyectos de
Concesion, Desincorporacion y Asociacion Publica Privada a cargo de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones;

Plantear escenarios competitivos en la investigacion técnica para la preparacion y organizacion de Terminos de
Referencia, Bases de Licitacion y demas documentos relacionados para la ejecucion de estudios y proyectos de
Concesion, Desincorporacion y Asociacion Publica Privada que el Ministerio promueva conforme al Plan de
Desarrollo de Concesiones;

Participar en el ambito de su competencia, en el seguimiento de la implementacion de contratos para la ejecucion
de estudios y/o proyectos por Concesion o de Asociacion Publica Privada bajo |a responsabilidad de la Direccion
de Concesiones y Desincorporaciones;

Analizar, asesorar y participar en el ambito de su competencia en la elaboracién de los reglamentos de
construccion, operacion y mantenimiento para los proyectos de Concesion, Desincorporacion y Asociacion
Publica Privada que estén bajo |a responsabilidad de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones;

Revisar, analizar y dar seguimiento conforme a especificaciones, normativas reglamentos y documentos
contractuales al desarrollo de |a ejecucion de los proyectos de Concesién, Desincorporacion o Asociacion Plblica
Privada a cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones;

Asesorar y participar en el desarrollo de las actividades inherentes en el ambito técnico conforme a las buenas
practicas de ingenieria, con relacion a las necesidades que demanden los proyectos de Concesion,
Desincorporacion o Asociacion Publica Privada a cargo de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones;

Analizar e integrar los costos que demanden el alcance de los proyectos de Concesion, Desincorporacion o
Asociacion Publica Privada a cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones

Investigar y dimensionar las estructuras de factores de costos asi mismo las férmulas por fluctuacion de precios,
segun renglones de ejecucion, analisis de los factores y coeficientes que integren las férmulas por ajustes de
tarifas por el cobro de peaje de los proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica Privada a
cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion en reuniones de trabajo, con los personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,
para tratar distintos temas relacionados con la cartera de proyectos que tiene a cargo esta Direccién.

Participacion en reuniones de trabajo conjuntamente con personal de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones, para tratar diversos temas técnicos relacionados con el desarrollo del proyecto vial




denominado “Rehabilitacién, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de Ia
Autopista Escuintla - Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A"

Participacion en reuniones de trabajo, con los personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
5 |V personal y especialistas de la Direccion General de Caminos, en el marco del proyecto “Mejoramiento Carretera
~ | Tramos: CA-9 Sur Guatemala-Palin-Escuintla, CA-9 Sur A - Antigua -Guatemala y Escuintla- Santa Lucia
Cotzumalguapa, Escuintla”.

Participacion en reuniones de trabajo, con los personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,
4 | Para tratar aspectos técnicos sobre el borrador del proyecto “Plan de Trabajo para la elaboracion del Estudio de
| Preinversion, Bases de licitacion y borrador de Contrato para la Concesion del Programa de Estaciones de
control de Pesos, Dimensiones y otros servicios.

5 Participacion en reuniones de trabajo con personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
| para tratar la situacion de los proyectos que se tienen en la Direccion.

6 Participacion en reuniones de trabajo con personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
" | para tratar la situacion de los proyectos que estan en desarrollo.

7. | Proceso de disefio de remodelacion de |a oficina de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones.

ﬂ L
LUIS JOSE

El presente informe pesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo del :
Conteatiata: ANA LUCIA MOLINA SOLARES CUl: 2252 22809 0101
; i » NIT del

Numero de Contrato: 363-2023-029-DSRH Contrtiels: 18257836

Servicios (Técnicos o

Profesionales); SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del 04/07/2023 al

Contrato: Q. 100,354.84 Contrato: 31/12/2023
e Periodo del 04/07/2023 al

Honorarios: Q.15,354.84 iriforme: 31/07/2023

Direccion

Administrativa donde DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar y dar acompaifiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas
de la Direccién de Concesiones que la Coordinadora de dicha Direccidn le solicite durante el plazo
del contrato.

Participar en la preparacion de los Reglamentos de Operacién y Mantenimiento, asi como demds
documentos necesarios dentro del Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econémica denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE
CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato.

Asesorar a la Directora de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de la
Comision Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la
Concesién de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento
en las reuniones que se lleven a cabo.

Realizar revisiones, analisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la
Directora de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o
bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacion publico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Acompafiamiento a la Directora de Concesiones y Desincorporaciones, como asesora juridica en las
reuniones ordinarias y extraordinarias del Directorio AD-HOC de ANADIE, asi como revisién y
analisis de documentos varios relacionados con la agenda de dicha sesion.

Acompafiamiento a la Directora de Concesiones y Desincorporaciones, como asesora juridica en las
distintas reuniones llevadas a cabo en el Viceministerio de Infraestructura en seguimiento a las
actividades a cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.

Acompafiamiento a la Directora de Concesiones y Desincorporaciones, como asesora juridica en las
distintas reuniones llevadas a cabo en diferentes instituciones estatales en temas relacionados a la
Direccioén a su cargo.

Participacién junto con el equipo multidisciplinario de la Direccién de Concesiones vy
Desincorporaciones en reuniones de trabajo para dar seguimiento a los diferentes proyectos de
Alianzas Publico Privadas y de Concesidn.




S

5 Redaccion de opiniones y propuestas legales de conformidad a las diferentes solicitudes realizadas
por la Directora de Concesiones y Desincorporaciones.

6 Brindar asesoria juridica al equipo multidisciplinario de la Direccion de Concesiones vy
Desincorporaciones, en los temas y actividades a su cargo.

7 Asistir como oyente en las reuniones ordinarias y extraordinarias del Consejo Nacional de Alianzas
para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica -CONADIE-, especificamente en los temas
relacionados al proyecto AEPQ.

8 Dar seguimiento al proyecto Autopista Escuintla-Puerto Quetzal; de conformidad con lo resuelto
por el CONADIE en relacién a la Terminacidn Anticipada.

9 Dar seguimiento a las diligencias encaminadas para la regularizacion de la Finca La Industria.

10 | Acompafiamiento a la Directora de Concesiones y Desincorporaciones, como asesora juridica en las
distintas reuniones y diligencias administrativas ante la Portuaria Quetzal.
N, .
\ -3 7 x P ﬁ
() __\ %Wy@ DA
LICDA. ANA LUCIA MOLINA SOLARES

" El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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Directora
Direccion de Concesicnes y Desincorporaciones -DCD-
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Rosvi Liliana Escobar Cosme de

Contratista: Obregon Cul: 2353637820605
Numero de NIT del

Contrato: 364-2023-029-DSRH Contratista: | 36109452
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del |04-07-2023 al

Contrato: Q.88,548.39 Contrato:  [31-12-2023.

Honorarios Periodo del | 04-07-2023 al

Mensuales: Q 13,548.39 Informe: 31-07-2023.

Direccion '

Administrativa

donde presta Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones,

los servicios: Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la conformacion de expedientes para las diferentes contrataciones.

2 | Colaborar en el seguimiento de los procesos administrativos de la Direccion de Recursos
Humanos.

3 Apoyar en la revision de contratos, acuerdos y demas documentos oficiales de la Direccion de
Recursos Humanos.

4 Apoyar en la actualizaciéon de la base de datos para el registro y control de los salarios,
honorarios, bonos y complementos del personal.

5 Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales solicitados por las diferentes Instituciones
y Unidades Ejecutoras.

6 | Apoyar en realizar los requerimientos para contar con los insumos necesarios para el buen
funcionamiento de la Direccion de Recursos Humanos.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en recibir los expedientes para las contrataciones del personal renglén 029
correspondientes de agosto a diciembre.

2 Se colaboro en el seguimiento de los procesos administrativos de la Direccién de Recursos
Humanos.

3 Se apoyd en la revision de contratos, Acuerdos y demas documentos oficiales administrativos
y documentacion requerida a la Direccion de Recursos Humanos

4 Se apoy6 en la actualizacion de la base de datos para el registro y control de los salarios,
honorarios, bonos y complementos del personal.

5 Se apoy0 en la elaboracion de documentos oficiales solicitados por las diferentes Instituciones
y Unidades Ejecutoras.

6 Se apoyo en realizar los requerimientos para contar con los insumos necesarios para el buen
funcionamiento de la Direccién de Recursos Humanos.

7 Se colaboro con la revision de los contratos creados en el Sistema.

(f)

IS . = —

Rosvi Liliana Bseobar Cosme de Obregon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

7 rn Superior
Miristerio de Lormunicaciones,
Infraestructura vy Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON o029

Nombre completo del
Contratista: Saira Marina Loépez Peralta’ CUl: 2494007070101
NIT del
Numero de Contrato: 365-2023-029-DSRH / Contratista: RTINS
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos -
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.41.322.58 / , Contrato: 04/07/2023- 31/12/2023 .
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Informe: 04/07/2023 - 31/07/2023 .
Direccidn Direccién de Recursos Humanos de la Direccion Superior del
Administrativa donde Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda. -
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en el fotocopiado de documentos para agilizar las actividades.

2. | Colaboraren la distribucion de la documentacion que ingresa para su conocimiento o
bien archivar donde corresponda.

3. | Colaborar en el control y archivo de cada uno de los expedientes del Ministerio que
ingresa a esta Direccion de Recursos Humanos de los diferentes renglones
presupuestarios.

4. | Apoyar en mantener el control de expedientes y documentos que ingresan al archivo
general de la zona 13.

5. | Apoyar en la transcripcion de requisicion de suministros, Utiles, materiales de oficina
y distribuirlo.

6. | Apoyar en la generacion de reportes solicitados por la Direccion de Recursos
Humanos

7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRASTISTA" debe desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoyo en el fotocopiado de documentos para agilizar las actividades.




2. | Se le dio seguimiento en la distribucion de la documentacion que ingresa para su
conocimiento o bien archivar donde corresponda.

3. | Se le dio sequimiento en el control y archivo de cada uno de los expedientes de la
Direccién de Recursos Humanos de los diferentes renglones presupuestarios.

4. | Apoyar en mantener el control de expedientes y documentos que ingresan al archivo
general de la zona 13.

5. | Se colabord en la transcripcion de requisicion de suministros, Utiles, materiales de
oficina y distribuirlo.

6. | Se apoyo en la generacion de reportes solicitados por la Direccion de Recursos
Humanos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

—

Al ' IGL
DIBECTORA

Direccién de yecmirsos Hurmanos
. Direccl h%?:'psamor

Ministerio de Cemunicaciones
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Jorge Luis Solares Lima , CuUl: 2401 40591 0101
Numero de NIT del

Contrato: 366-2023-029-DSRH . Contratista: | 543733-4
Servicios

(Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 04/07/2023 -
Contrato: Q.70,838.71 . Contrato: |31/12/2023 -
Honorarios Periodo del | 04/07/2023-
Mensuales: Q. 10,838.71 Informe: 31/07 /2023
Direccion . . ; , :
Administrativa D_ugccnqn de Recursps Humanps de la Dlrecmén‘S_upenor del
donde presta los Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asesorar en la recepcion de expedientes de las diferentes Unidades

Ejecutoras en los periodos de contratacion.

2 | Asesorar en la elaboracidon de informes requeridos por las maximas
autoridades.

3 | Colaborar en la revision de los Proyectos de Acuerdos Ministeriales, enviados
por las diferentes Unidades Ejecutoras.

4 | Asesorar en la revision de expedientes del renglon presupuestario 029 y
Subgrupo 18 de las diferentes unidades ejecutores

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven
de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se asesord en la coordinacién de la recepcion de expedientes de las diferentes
Unidades Ejecutoras en los periodos de contratacion.

2 | Se asesoro en la elaboracion de informes requeridos por las maximas
autoridades.

3 | Se colabord en la revisién de los Proyectos de Acuerdos Ministeriales, enviados
por las diferentes Unidades Ejecutoras.

4 | Se asesorod en la revision de expedientes del renglon presupuestario 029y
Subgrupo 18 de las diferentes unidades ejecutores.

(f) __ ;’W

Aic. lorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
qgue procedan al tramite de pago respectivo.

y N {u]
(f) D\QECTORA "
Tecclon 4@ Recursosine
~ ‘Direccmm superior
Co;"r.umc_acnortes.
tura y vivienda

Ministerio de
infraestruc




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Rosa Yvonne Mayorga Jordan de

Contratista: Bravo CUl: 2404 02111 1904

, NIT del
Numero de Contrato: | 367-2023-029-DSRH / Contratista: | 4179912-7 '
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del /
Contrato: Q. 82,645.16 Contrato: 04/07/2023 — 31/12/2023
Honorarios , Periodo del ‘
Mensuales: Q. 12,645.16 / Informe: 04/07/2023 — 31/07/2023
Direccion

Administrativa donde | Direccion de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de
presta los servicios: | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en el ingreso de Movimientos de Personal de este Ministerio y de las diferentes Unidades
Ejecutoras de los renglones presupuestarios 011, 021 y 022.

2 Asesorar en |a elaboracidon de Proyectos de Acuerdo Ministerial de altas y bajas del personal de este
Ministerio, renglones presupuestarios 011, 021y 022.

3 | Asesorar en la elaboracidon de Actas de Tomas y Entregas del personal de este Ministerio, renglones

| 011,021y 022.

4 Asesorar en la elaboracion de certificaciones al personal de este Ministerio, como constancias
laborales, certificaciones de actas, atribuciones, etc. Para diferentes tramites (Probidad, IGSS, etc.)

5 Asesorar en el reportar en el médulo de Probidad de la Contraloria General de Cuentas, las Altas y
Bajas de este Ministerio.

6 Asesorar en la conformacion los expedientes para pago de prestaciones laborales e indemnizacion del
personal de baja, de este Ministerio.

7 Asesorar en la elaboracion de Certificaciones de Idoneidad.

8 Asesorar en el control de Vacaciones del personal de los renglones presupuestarios 011, 021, 022.

9 Asesorar en la elaboracion del Proyecto de Acuerdo de Prérroga del rengldn presupuestario 022.

10 | Asesorar en la elaboracién del Proyecto de Acuerdo y contratos del renglén presupuestario 021, de
este Ministerio, asi como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondiente.

11 | Asesorar en la elaboracion de Contratos del personal del renglén presupuestario 031, del Ministerio,
asi como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondiente.

12 | Las actividades descritas son enunciativas méas no limitadas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en el ingreso de Movimientos de Personal de las diferentes Unidades Ejecutoras del
Ministerio, bajo los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031.

2 Asesoré en la elaboracion de Proyectos de Acuerdo Ministerial de Altas y Bajas del personal de las
diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio, bajo los renglones presupuestarios 011, 021y 022.

3 Asesore en la emision de las constancias laborales, certificaciones de actas de los renglones 011, 021

y 031 de la Direccion Superior.




4 Asesoré en la revision de expedientes para contratacion bajo el renglén presupuestario 029 de la
Direccién Superior.

5 Asesoré en el proceso de contratacion en el Sistema Informatico de Administracion de Recursos
Humanos-SIARH-, bajo el renglon presupuestario 011 del Fondo de Telefonia -FONDETEL-.

6 Asesoré en la elaboracion de Acta de Entrega del personal dado de baja con cargo al renglén
presupuestario 022 en la Direccion Superior.

i Asesoré en la programacion y actualizaciéon de vacaciones del personal de la Direccidén Superior.

8 Asesoré en la elaboracion de Certificaciones de Idoneidad para juntas de licitacion del Fondo Social,
UCEE y Direccion General de Caminos.

9 Asesore en |la elaboracion de listado de personal para la UIP.

10 | Asesoré con capacitaciones de diferentes Entidades para las 16 Unidades Ejecutoras del Ministerio.

,_L'//r b /

ofine Mayorga Jordan de Bravo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Evelyn Waleska Lopez Ramirez CuUl: 1954 91920 0101
Numero de NIT del

Contrato: 368-2023-029-DSRH Contratista: | 2869158-K
Servicios '

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 70,838.71 Contrato: 04/07/2023 —31/12/2023
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 10,838.71 Informe: 04/07/2023 — 31/07/2023
Unidad

Administrativa

donde presta Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones,

los servicios: Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracién de contratos, 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal” de este
Ministerio

2 Apoyar en dar seguimiento en la publicacién de contratos en los diferentes portales Guatecompras,
Guatenominas, Contraloria General de Cuentas correspondientes al renglén presupuestario 029
“Otras remuneraciones de Personal Temporal”

3 Apoyar en informes o listados actualizados del personal de este Ministerio renglén presupuestario
029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal”

4 Apoyar en la solicitud de cuota mensual y cuatrimestral para el pago del personal de los diferentes
renglones presupuestarios ante el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal del Ministerio

5 Brindar apoyo en la publicacién de los contratos de altas y bajas de este Ministerio en los sistemas
fiscalizadores cumpliendo los tiempos estipulados

6 Brindar apoyo en la elaboracién de programaciones y reprogramaciones presupuestarias

7 Apoyar en la elaboracion de reportes e informes que sean requeridos

8 Apoyar en otras actividades que sean requeridas

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deberd

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la elaboracion de contratos 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”
del personal del Ministerio

2 Se apoyo en la creacion de informes para cuotas

3 Se apoy0 en la creacion de servicios en el sistema Guatenominas

4 Se apoyd en la creacion de contratos 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal™ al
sistema Guatenominas

5 Se apoyo en la elaboracion de Documentos e informes que fueron solicitados

6 Se apoy0 en la elaboracién de cuota de compromiso y devengado del Ministerio

7 Se apoyo en los controles de contratos para las contrataciones del personal 029 de este
Ministerio

8 Se apoy0 en la elaboracion, impresion y entrega de boletas de ISR e IVA del personal del
renglon 029

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

Direccion de Recursos HumManos
Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Estuardo Guzman
Contratista: Velasquez CUI: 2715 06083 0506
NIT del
Numero de Contrato: 369-2023-029-DSRH - Contratista: | 1058321-1
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): TECNICRS
zLanzt‘::tz': Del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: Q 70,838.71 - diciembre del 2023 /
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 10,838.71 . Informe: Del 04 al 31 de julio del 2023 -
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Direccién de Recursos Humanos .

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacién al pago de servicios técnicos y/o
1 profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029 del Ministerio;
2 | Apoyar en la elaboracion de CDP, Acuerdos y Delegaciones del personal 029 del Ministerio;
Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales bajo el
3 renglén presupuestario 029 del Ministerio;
Apoyar en el registro de contratos del Renglon presupuestario 029 del Ministerio ante la Contraloria
4 | General de Cuentas y en el portal de Guatecompras;
5 Apoyar en la distribucion de las boletas de los sueldos y honorarios del renglén presupuestario 029 del
Ministerio;
6 Apoyar en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y otras Instituciones;
Apoyar en la elaboracion de Constancias Laborales que solicita el personal del Renglén Presupuestario 029
7 del Ministerio;
Apoyar en la elaboracion de Resoluciones del personal del Renglén Presupuestario 029 del Ministerio;
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"” debera
9 | desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacién al pago de servicios técnicos y/o
profesionales contratados bajo el renglon presupuestario 029 del Ministerio;
2 | Apoyé en la elaboracién de CDPs del personal 029 del Ministerio;
Apoyé en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales bajo el
renglén presupuestario 029 del Ministerio;
Apoyé en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y otras Instituciones;
5 Apoyé en la elaboracion de Constancias Laborales que solicita el personal del Renglén Presupuestario
029 del Ministerio;
6 Apoyé en la elaboracion de Resoluciones del personal del Renglén Presupuestario 029 del Ministerio;
Pan |
1,
)

Wilson EStugrdo Guzman Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)  DIRECTORA

Direccion de Recursos HUManos
Direccidén Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Oscar Miguel Alexander Garcia Guachaj | CUl: 2828456580705
NIT del
Numero de Contrato: | 370-2023-029-DSRH Contratista: | 68461461
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo de"
Contrato: Q. 88,548.39 Contrato: | (4/07/2023 - 31/12/2023
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 13,548.39 Informe: 04/07/2023 - 31/07/2023
Direccion

Administrativa donde | Direccién de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de
resta los servicios: | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

+

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar diagndsticos de salud para el personal, con base a los cuadros clinicos que presenten en las diferentes
consultas médicas a las que asista el personal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual

3 Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.

4 Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

5 Remitir a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas que asi lo
ameriten.

6 Monitorear a pacientes con enfermedades crénicas o en condiciones especiales, que asi lo
requieran

7 Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergondmicos y psicosociales que afecten situaciones laborales.

8 Mantener contacto con las instituciones de salud, que puedan ofrecer atencién al personal.

9 Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacion que beneficien al personal.

10 | Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.

11 | Asesorar en materia de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir ambientes
saludables y seguros de trabajo para la prevencidn de enfermedades ocupacionales.

12 Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre la naturaleza y frecuencia de los casos atendidos, y toda
informacion pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politicas sobre servicios de salud.

13 Practicar visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
por la Direccién de Recursos Humanos.

14 Asesorar en |a atencion de emergencias del Jardin Infantil tanto al personal como a los hijos de los trabajadores




Otras actividades que le sean asignadas por la Direccion de Recursos Humanos.

15

16 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deberé desarrollar
todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Control y manejo de grupos de riesgo de personal institucional para la deteccién temprana y/o precoz
de enfermedades crénicas y enfermedades infectocontagiosas.

2 Monitoreo y evaluacion de enfermedades cronicas e infectocontagiosas acorde a anamnesis, clinica y
examenes de laboratorios correspondientes.

3 Manejo de suspensiones de jornada laboral del personal ministerial con la previa notificacién sobre el
estado de salud correspondiente a jefe inmediato y Direccidon de Recursos Humanos,

4 Manejo de pruebas de hisopado nasofaringeo de antigeno para COVID.19 brindadas por el Ministerio
CIV para la deteccidn de casos, correspondiente al manejo protocolario institucional,

5 Revision periddica de insumos médicos y solicitud constante de estos en clinica médica en virtud de
brindar una asistencia médica eficaz, eficiente y efectiva.

6 Acompafiamiento y asesoria en temas concernientes de salud, enfermedades transmisibles y no
transmisibles, familiares del nlcleo familiar de personal que puedan intervenir en la integridad
psiquica o fisica, de manera directa o indirecta, entre otros.

7 Visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
por la Direccién de Recursos Humanos.

(f)

Dr. guel Garcfa Guarchaj

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quign corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

L)

QI?eccrﬁ’r(de Recursos Humano
Licda. Vivian Andreina Chacon Guerra
DIRECTORA
Direccidon de Recursos Humanos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Dorval Ricardo Ponce Garcia | CUI: 1732193570101
Numero de NIT del
Contrato: 371-2023-029-DSRH Contratista: 1508284-9
Servicios
(Técnicos o ;
Profesionales): Servicios Profesionales /
Monto total del Plazo del 04/07/2023-
Contrato: Q. 82,645.16 Contrato: 31/12/2023
Honorarios ’ Periodo del 04/07/2023-
Mensuales: Q. 12,645.16 ‘ Informe: 31/07/2023
Direccion _ ,
Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccién Superior del
donde presta los Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asesorar en la elaboracién de informes y reportes requeridos por la Direccién de

Recursos Humanos, asi también como de la Autoridades del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y, por las diferentes entidades
gubernamentales.

2 | Asesorar en la revision de la base legal para elaboracion de proyectos de Acuerdos
Ministeriales de todas las Unidades Ejecutoras.

3 | Asesorar en los asuntos laborales y documentos juridicos administrativos
pertinentes.

4 | Asesorar en la implementacion, ordenamiento y cumplimiento del Plan Operativo
Anual POA, en los programas y proyectos previstos para la obtencion de los
objetivos y metas del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 | Asesorar en la revisién de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, de
todas las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray
Vivienda.

6 | Asesorar en la conformacién de expedientes para pago de prestaciones de los
renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.

7 | Otras que le solicite la Direccion de Recursos Humanos.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de
la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesoré a la Direccion de Recursos Humanos, en la revision, correccion de
Acuerdos Ministeriales y redaccion de oficios para el proceso de aprobacién de
contratos administrativos de prestacion de servicios a las unidades ejecutoras del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se conformaron Informes requeridos a través de la Unidad de Informacion Publica,
requeridos por judicaturas a cargo de Expedientes por Juicios Ordinarios Laborales,
promovidos por ex colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

Se asesor6 en la revision diversos documentos juridicos administrativos como
resoluciones y proyectos de Acuerdos Ministeriales para contrataciones
correspondientes al personal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda y de las Unidades Ejecutoras.

Se asesord en la revision de proyectos de Acuerdos Ministeriales de rescision y
contratacion de los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031, correspondientes
al personal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como
en el otorgamiento del visto bueno de los expedientes presentados por las Unidades
Ejecutoras.

Se asesord a la Direccion de Recursos Humanos en la revision de calculos en los
expedientes trasladados por las Unidades Ejecutoras para el otorgamiento de Visto
Bueno en relacion a Liquidaciones y Devoluciones por juicios ejecutivos y sumarios,
para continuar con el tramite respectivo ante la Direccién de Contabilidad del Estado
del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se realiz6 el Informe mensual de Planificacion de Actividades a incluirse dentro del
Plan Operativo Anual -POA-, correspondiente al ejercicio fiscal 2023.

Se asesoro¢ en la verificacion de expedientes y célculos correspondientes al pago de
prestaciones laborales para ser incluidos en nominas adicionales de los renglones
administrativos 011, 021, 022 y 031 de Ia’s Unidades Ejecutoras del Ministerio.
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El presente in orme (esponde alo estlpglado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus_respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) SHRECTORA
Direcciéon de Recursos Humanos
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Romilda Maritza Lépez de Ledn /| CUL: 1722 93855 1413
Numero de NIT del

Contrato: 372-2023-029-DSRH - Contratista: | 4058503-4 .
Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos/,

Monto total del : Plazo del 04/07/2023 al
Contrato: 0.41,322.58, Contrato: 31/12/2023
Honorarios Periodo del |04 al 31 de julio
Mensuales: Q. 6,322.58 , Informe: 2023

Direccién

Administrativa

donde presta los Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del

servicios: Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyd en la recepcién y seguimiento de la documentacion que ingresa a la
Direccion de Recursos Humanos.

2 | Apoyd en la elaboracién de oficios, providencias, memorandums o cualquier
otro documento que sea requerido.

3 | Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la
Direccién de Recursos Humanos.

4 Llevar el control y registro de la documentacién en el archivo de la Direccion de
Recursos Humanos.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL

CONTRTISTA debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo recepcion y documentacion que ingresa para la Direccion de Recursos
Humanos.

2 Se apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, memorandums o cualquier
otro documento que sea requerido.

3 Se realizo seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de
la Direccion de Recursos Humanos.

4 | Selleva el control y registro de la documentacion en el archivo de la Direccion

de Recursos Humanos

(f)

ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

DIRECTORA
Direccion de Recursos Hurmanos
Direccién Superior
Ministerio de Cornunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rigoberto Choc Xoim | CUl: 2722 64849 1419
NIT del
Numero de Contrato: 373-2023-029-DSRH | Contratista: 99997975
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazodel | pgj o4 de julio al
Monto total del Contrato: Q. 41,322.58 ¢ Contrato: |3 ge diciembre de 2023 ¢
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Informe: Del 04 al 31 de julio de 2023 ¢
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Recursos Humanos de la Direccion superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda g
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el control y registro de los pacientes que ingresan a la Clinica Médica del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Colaborar en la administracion de medicamentos de los distintos tratamientos que puedan necesitar los
colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Observar e informar de cambios en la conducta, estado y funciones fisicas del paciente, del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Apoyar al Médico en su trabajo durante la atencién a los pacientes, llevando a cabo procedimientos basicos como medir
presion sanguinea, oxigenacion, toma de glucosa etc.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el control y registro de los pacientes que ingresan a la Clinica Médica del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Colaboré en la administracion de medicamentos de los distintos tratamientos que puedan necesitar los
colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Observé e informé de cambios en la conducta, estado y funciones fisicas del paciente, del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Apoye al Médico en su trabajo durante la atencion a los pacientes, llevando a cabo procedimientos basicos como medir

presion sanguinea, oxigenacion, toma de glucosa etc.

(f)

Rigoberto Chéc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pa

(f)

S B

Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Edin Adolfo Miguel Barrios CuUl: 2222877640101
NIT del
Nimero de Contrato: 374-2023-029-DSRH Contratista: 74204475
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04-07-2023 al
Monto total del Contrato: Q70,838.71 Contrato: 31-12-2023.
Periodo del 04-07-2023 al
Honorarios Mensuales: Q 10,838.71 ) Informe: 31-07-2023.
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: Direccidon de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en el sequimiento de solicitud de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales bajo el renglén
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de este Ministerio y las diferentes Unidades
Ejecutoras.

2 Colaborar en la gestion para el pago de honorarios del rengldn presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” de este Ministerio.

3 Apoyar en el registro de contratos del renglon presupuestario 029 ante la Contraloria General de Cuentas y el portal

Guatecompras.
4, Apoyar en la distribucion de las boletas de sueldos y honorarios de los distintos renglones presupuestarios.
5. Apoyar en la elaboracion de modificaciones presupuestarias, reprogramaciones de puesto del renglén presupuestario
029 "Otras remuneraciones del personal temporal”
6. Brindar apoyo en la revisién, seguimiento de los requerimientos de Contralaria General de Cuentas, Auditoria Interna.
7. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoyd en recibir los expedientes para las contrataciones del personal renglén 029 del mes de Julio 2023

2. | Se apoyd en la revision de Contratos, Acuerdos de las distintas Unidades Ejecutoras y demds documentos oficiales

3. | Seapoyd en la elaboracidn y alimentacion de base de datos para el registro y control de los salarios, honorarios, bonos
y complementos del personal.

4. Se apoyo el ingreso de contratos y acuerdos a el portal de Contraloria General de Cuentas

5. | Se apoyo a el ingreso de servicios del personal 029 a el portal de Guatenominas.

6. | Se apoyo a la revision de requerimientos de contraloria general de cuentas.

7. | Se apoyo en la revision de expedientes para la contratacion del personal rengldn 029 de distintas unidades ejecutoras.

{ \t"/ Ebin A‘d_ql?_;;if\'liguel Ban}é -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

acon Luerra
DIRECTCRA
Vo.Bo: (F)__ Direcci¢n de Recursas Humanos
Direccion superior
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Raquel Elizabeth Moran Guzman cul: 3047 91261 0116
NIT del
Namero de Contrato: 375-2023-023-DSRH - Contratista: 10417139-1 -
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: | Q.47,225.81 Contrato: 04/07/2023 - 31/12/2023 -
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,225.81 . Informe: 04/07/2023 - 31/07/2023 -
Direccion Administrativa Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.
donde presta los /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Colaborar en la elaboracién de informes y reportes requeridos por esta Direccién de Recursos Humanos.

2 Apoyar en la revision de la base legal para la elaboracion de proyectos de Acuerdos Ministeriales de este Ministerio como
de las Unidades Ejecutoras.

3 Apoyar en la revision de los expedientes de pagos de sentencias judiciales de este Ministerio y de las Unidades Ejecutoras.

4 Apoyar en la revision de Contratos y proyectos de Acuerdos Ministeriales de este Ministerio y de las Unidades Ejecutoras.

5 Apoyar en la conformacion de expedientes para el pago de prestaciones laborales de los diferentes renglones
presupuestarios de este Ministerio y de las Unidades Ejecutoras.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo6 en la elaboracion de informes y reportes requeridos por la Direccion de Recursos Humanos.

2 Se apoyo en la revisidn de la base legal para la elaboracion de proyectos de Acuerdos Ministeriales del Ministerio y de las
Unidades Ejecutoras.

3 Se apoy6 en la revision de los expedientes de pagos de sentencias judiciales y expedientes de liquidaciones y
devoluciones derivado de Juicios Ordinarios y Ejecutivos.

4 Se apoy0 en la revision de Contratos y proyectos de Acuerdos Ministeriales del Ministerio y de las Unidades Ejecutoras.

5 Se apoy® en la revision y conformacion de expedientes relacionados a pago de prestaciones laborales de los diferentes
renglones presupuestarios del Ministerio y de las Unidades Ejecutoras.

6 Se apoy6 en la revision de expedientes de recontratacion del renglén 029 del Ministerio.

0 4%

Raquel Elizabeth Moran Guzman

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

DIRECTORA
Direccion de Recursos HUManos
Direccion Superior
Ministerio de Comum_c_aciones.
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Miriam Elizabeth Amaya Quel - CUL: 2204786430101
NIT del
Nimero de Contrato: 376-2023-029-DSRH:- Contratista: 9509690 -
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales -
Plazo del 04-07-2023 al
Monto total del Contrato: Q.82,645.16 - Contrato: 31-12-2023 '
Periodo del 04-07-2023 al
Honorarios Mensuales: Q.12,645.16 - Informe: 31-07-2023 !
Direccién Administrativa Direccién de Recursos Humanos de la Direccidn Superior del Ministerio de
donde presta los servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar con la alimentacién de la pagina de Informacion Publica de este Ministerio, asi como las respuestas a
' las diferentes solicitudes externas e internas.

2. Asesorar con los informes requeridos por las diferentes Instituciones Gubernamentales y entes Fiscalizadores,
asi como del Despacho Ministerial y Viceministerios.

3 Asesorar en el registro y supresion de puestos de este Ministerio.

4. Asesorar con las Actas que correspondan a la Direccién de Recursos Humanos y la recoleccién de las firmas
respectivas.

B: Asesorar en la conformacién de los expedientes para Pago de Prestaciones Laborales e Indemnizaciones bajo
los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031 de este Ministerio y la revisién de los expedientes de todas
las Unidades Ejecutoras.

6. Elaborar Informes y Reportes que sean requeridos.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

R, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesoro en la entrega de la Informacién Publica de Oficio a la unidad respectiva, con los listados del personal
' de los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 031 de la Direccién Superior, unidad ejecutora 201 del
Ministerio, que son publicados en la pagina del Ministerio CIV, correspondiente al mes de junio de 2022.
2 Se asesord en la conformacion y seguimiento de los expedientes de prestaciones laborales e indemnizacion de
) la Direccidn Superior.
3 Se asesord en la recopilacion de los documentos de respaldo y elaboracién de doce respuestas a la Unidad de
' Informacién Piblica, relacionada con solicitudes de informacién del personal del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y sus dependencias.
4 Se asesord en la elaboracién de cuatro respuestas para la Unidad de Auditorfa Interna de la Direccién Superior,
' relacionadas con informacién del personal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y sus
dependencias, asi como seguimiento a las recomendaciones de auditorias de la Contralorfa General de Cuentas.
5 Se asesord en la elaboracién de tres respuestas para la Contralorfa General de Cuentas relacionadas con
' informacion del personal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
6 Se asesoro en la elaboraci6n y revision de oficios, circulares y otros documentos realizados el personal de la
' Direccion de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio.
- Se asesor( en la revision de expedientes de contratacion para el perfodo del 04 de julio de 2023 al 31 de
) diciembre de 2023, de personal del rengl6n presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”.
8 Se asesord en la revisién de contratos administrativos de servicios técnicos y profesionales del renglon
) presupuestario 029, antes de ser firmados por los contratistas.
(0

MiriamElizabeth Amaya Quel

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

COS: ¢ ; MGG
Vo.Bo: (F) DIRECTORA
Direccior de Recursos Humanos
Direccién Superior
Ministerio de Cornunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Edgar Giovanni Pérez Gonzalez CUl: 2702 64213 0101
NIT del
Numero de Contrato: 377-2023-029-DSRH/ Contratista: 40874435
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos *
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.41,322.58 Contrato: 04/07/20234 31/12/2023
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q.6,322.58 Informe: 04/07/2023 — 31/07/2023
Direccidn Direccion de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de
Administrativa donde Comunicaciones, infraestructura y vivienda.
presta los servicios: |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar con el traslado del personal de la Direccion de Recursos Humanos.

2 | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la
seguridad fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 | Apoyar con el control de los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del
consumo de combustibles y lubricantes del vehiculo por medio de un reporte.

4 | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 | Reportar de inmediato cualquier desperfecto que se le detecte al vehiculo que conduce,
al encargado de vehiculos.

6 | Entregar la documentaciéon en las diferentes entidades e instituciones de manera
oportuna.

7 | Apoyar al personal que le proporciona la documentacién, informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades.

8 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoy6 con el traslado del personal de la Direccion de Recursos Humanos.




2 | Se apoy6 en conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a
' mantener la seguridad fisica de los ocupantes o de los bienes transportados.

3 | Se apoyo con el control de los servicios del vehiculo para que estén al dia, asi como llevar
control del consumo de combustibles y lubricantes del vehiculo por medio de un reporte.

4 | Se mantuvo limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 | Se reporto de inmediato cualquier desperfecto que se le detecté al vehiculo que se
\ conduce, al encargado de vehiculos.

- 6 | Se entregd la documentaciéon en las diferentes entidades e instituciones de manera
oportuna.

7 | Se apoy6 al personal que proporciona la documentacioén, informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades.

(f)

Edgar Giovanni Pérez Gonzélez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
, DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Elmer Antoni Martinez Paz - cul: 1887383390101
NIT del
Namero de Contrato: 378-2023-029-DSRH - Contratista: 52670694 -
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos .
Plazo del
Monto total del Contrato: | Q. 70,838.71 Contrato: 04/07/2023 - 31/12/2023 «
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 10,838.71 - Informe: 04/07/2023 - 31/07/2023 ~
Dirsccién Administrativa Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.
donde presta los p
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el proceso de liquidacion de nominas especificamente en los renglones presupuestarios 011, 021,022, 031y
029 de este Ministerio y de las distintas Unidades Ejecutoras.

2 Apoyar en la recepcién y respuesta de documentos ingresados para el tema de nominas.

3 Apoyar en el proceso de las nominas de pago de salarios y prestaciones de acuerdo al calendario anual de pagos y
sus implicaciones con otras &reas (contabilidad, presupuesto) aplicando las leyes vigentes en material salarial.

4 Apoyar en concentracion de la informacion de datos y reportes que afectan las nominas de pago (altas, bajas y
cambios, 6rdenes judiciales y otros).

) Apoyar en Mantiene actualizado los registros de la némina del personal de la institucion.

6 Apoyar en que se cumplan con los pagos de caracter legal, a otras instituciones (IGSS, ISR, Boleto de Ornato, etc).

7 Apoyar en la elaboracién de oficios, providencias, dictdmenes y otros documentos relacionados con la administracion
de némina.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA", debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. Las actividades descritas son enunciativas mas no
limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el proceso de liquidacion de néminas especificamente en los renglones presupuestarios 011, 021,022, 031 y
029 de este Ministerio y de las distintas Unidades Ejecutoras.

2 Se apoyo en el proceso de las nominas de pago de salarios y prestaciones de acuerdo al calendario anual de pagos y sus
implicaciones con otras areas (contabilidad, presupuesto) aplicando las leyes vigentes en material salarial.

3 Se apoyo en el proceso de las nominas de pago de salarios y prestaciones de acuerdo al calendario anual de pagos y sus
implicaciones con otras areas (contabilidad, presupuesto) aplicando las leyes vigentes en material salarial.

4 Se apoyo en concentracion de la informacion de datos y reportes que afectan las néminas de pago (altas, bajas y cambios,
ordenes judiciales y otros).

5 Se apoy6 en el Mantenimiento actualizado de los registros de la némina del personal de la institucion.

6 Se apoyo en que se cumplan con los pagos de caracter legal, a otras instituciones (IGSS, ISR, Boleto de Ornato, etc).

i Se apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, dictamenes y otros documentos relacionados con la administracion de

némina.




prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo i
del Contratista: AMARILIS PEREZ GUILLEN ' CUL: 1596479081706
NIT del

NUmero de Contrato: | 379-2023-029-DSRH Contratista: | 89363051

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del |04/07/2023 AL

Contrato: Q. 53,129,038 Contrato: | 31/12/2023

Honorarios Periodo del | 04/07/2023 AL

Mensuales: Q. 8,129.03 Informe: 31/07/2023

Direccion

Administrativa

donde presta los

servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos,
asi como el respectivo ingreso a la seccién de almacén: en el caso que sea un
bien activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de
Registro y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacion y
licitacion.

5 Apoyar en la realizacion del plan anual de adquisiciones PUblicas.

6 Brindar apoyo en analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar en la elaboracion de solicitudes de pedido.

8 Apoyar en la elaboracion de actas administrativas.

9 Apoyar en elaboracién bases para ofertas electrénicas.

10 | Apoyar en publicar documentos en el portal de Guatecompras

11 | Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES

12 | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras del proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado

13 | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/0 servicios adquiridos a través del
Departamento de Compras, y su posterior traslado del Departamento de Registro y
Trdmite Presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

14 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de Cuota Presupuestaria,
para los pagos que corresponda

15 | Apoyar con actividades administrativas propias del Departamento de Compras, y
otras actividades que el Departamento de Compras considere pertinentes




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO 2023

1 Se brindd apoyo en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado.

2 | Se brindd apoyo en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros
adquiridos, asi como el respectivo ingreso a la seccion de almacén.

3 | Sebrindé apoyo al jefe de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 | Se brindd apoyo en analizar las facturas y documentos contables

5 | Se brindd apoyo en la elaboracion de solicitudes de pedido.

6 Se brindd apoyo con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a
tfravés del Departamento de Compras, y su posterior traslado del Departamento de

(f)

\

Registro y Tré;‘njrife Presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago.
X
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,

e enguentra~recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que progedan al tramite de pago
5 !

respectivo.
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Licda. Ana Karind Zebadua Blanco
Jefe del Departamento de Compras
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay Cul: 0108
NIT del
Nimero de Contrato: 380-2023-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 04/07/2023
Contrato: al
Monto total del Contrato: |Q 94,451.61 31/12/2023
Periodo del 04/07/2023
Informe: al
Honorarios Mensuales: Q 14,451.61 31/07/2023

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Direccion de Comunicacion Social

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en realizar monitoreo de informacién de prensa

2 Asesorar en realizar produccién de material audiovisual

3 Asesorar en colaborar con la redaccion de boletines informativos

4 Asesorar en apoyar y atender a los contactos de prensa

5 Asesorar en apoyar para coordinacion de eventos del Ministerio.

6 Asesorar en apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacion

7 Asesorar y realizar grabacion y edicion de video y fotografias

8 Asesorar en coordinar al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las autoridades del

Ministerio

9 Asesorar en apoyar en socializar la informacidn a publico interno

10 | Asesorar cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE 04 AL 31 DE JULIO

1 Asesoré y realicé monitoreo de informacién de prensa, medios escritos, 5 periédicos los 31 dias de

este mes

2 Asesoré y realicé produccion de material audiovisual, para los medios de comunicacién 15

3 Asesoré y colaboré con la redaccién de boletines informativos, 7

4 Asesoré, apoyé y atendi a contactos de prensa, 10




5 Asesoré y apoyé para coordinacion de eventos del Ministerio, 7

6 Asesoré y apoyé en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacién, 14

7 Asesoré y realicé grabacion y edicién de video y fotografias, 15

8 Asesore y coordiné al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las autoridades del
Ministerio, 20

9 Asesoré y apoyé en socializar la informacién a publico interno, 4

10 | Asesoréy cubri cuando fui designado, cobertura a eventos del Ministerio, 7 dentro de ellas inicio de
obras y actividades puiblicas de sefior ministro y viceministros

11 | Asesoré en otras actividades que fueron requeridas por este Ministerio, son varias, dentro de ellas
atender a personas que vinieron a reunidn con ministro y viceministros; viceministros solicitaron
apoyo en publicar materiales en nuestra pagina web, redes sociales etc, apoyo en dar copia de
materiales de video, audio, fotografias, informacién u otros

— —:{x
/
(f)

Contratista (Hugo Leonel Sabén Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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/A / e
VoiBd, Carlos Narez Noriega
Birector de Comunicacion.Social
Ministerio de Comunicaciones
infraestfuctura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION SUPERIOR DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ¢ ; . i 2442257100116
Contratista: Cindy Alejandra Echeverria Monzon CUl:

. . NIT del y
Numero de Contrato: 381-2023-029-DSRH Conitratisia: 6856730-8
Servicios (Técnicos o :

Profesionales): Prafesionales

Monto total del Plazo del 04/07/2023 al

Contrato: Q82,645.16 Contrato: 31/12/2023
g . Periodo del 04/07/2023

Honorarios Mensuales: | Q 12,645.16 infores: al 31/07/2023

Unidad Administrativa

donde presta los Direccion de Comunicacion Social

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en disefiar artes para el drea de comunicacién.

2 Asesorar en producir material informativo y grafico.

3 Asesorar en producir material grafico para publicar en redes sociales.

4 Asesorar en apoyar en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

5 Asesorar en apoyar en planificar Campafias de Publicidad del CIV.

6 Asesorar en apoyar en redactar notas informativas.

7 Asesorar cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.

8 Y asesorar en otras actividades que sean requeridas por este Ministerio.

9 Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que El CONTRATISTA debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 04 AL 31 DE JULIO

1 Asesoré en disefiar artes para el drea de comunicacion

2 Asesoré en la produccién de material informativo y gréfico

3 Asesoré en la produccién de material grafico para publicar en redes sociales

4 Asesoré en el apoyo de la toma de fotografias de las actividades del Ministerio

5 Asesoré en el apoyo de la planificacién de campafias de publicidad del CIV

6 Asesoré en el apoyo de redactar notas informativas

7 Asesoré cuando fui designada, di cobertura a eventos del Ministerio

8 Y asesoré en otras actividades que fueron requeridas de este Ministerio

9 Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que El CONTRATISTA debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

(f)

JANDRA ECHEVERRIA MONZON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. we A
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DIRECCCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
Contratista: Juan Carlos Romero Wyler Ccul: 1781137000101
Niimero de Contrato: 382-2023-029-DSRH T - 6407427-7
z Contratista:
Servicios (Técnicos o 57 7
Profesionales): Servicios Profesionales
. Plazo del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: Q.94,451.61 Continla: diciembre del 2023
¢ " Periodo del Del 04 al 31 de julio
Honorarios Mensuales: Q.14,451.61 frifoimis: del 2023
Direccién Administrativa " s e ;
donde presta los servicios: Direccién de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en desarrollar estrategias de comunicacion social digital.
2 Asesorar en concebir e implementar conceptos y directrices a ser implementadas en la ejecucién de la comunicacién

externa.
3 Asesorar en garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como la interaccién global
del disefio.
4 Asesorar en redaccion y locucién de notas periodisticas sobre informacién relevante al Ministerio.
5 Asesorar en produccion audiovisual e institucional del Ministerio.
6 Asesorar y apoyar en tomar fotografias y video en actividades relevantes del Ministerio
7 Asesorar en realizar informes de monitoreo y analisis digital de redes sociales.
8 Asesorar cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas
actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023
1 Asesoré en el desarrollo estrategias de comunicacién social digital.
2 Asesoreé en la concepcién e implementacién de conceptos y directrices a ser implementadas en la ejecucién de la

comunicacion externa.
3 Asesoré en garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como la interaccién global
del disefio.

4 Asesoré en la redaccién y locucién de notas periodisticas sobre informacién relevante al Ministerio.
5 Asesoré en la produccidn audiovisual e institucional del Ministerio.
6 Asesoré y apoyé en tomar fotografias y video en actividades relevantes del Ministerio.
7 Asesore en realizar informes de monitoreo y anélisis digital de redes sociales.
8 Asesoré en dar cobertura a eventos del Ministerio.
9 Otras actividades que fueron requeridas por este Ministerio.

El presente inforfe respdhde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido,de conformidad, por lo que se autoriza a quien
i /) Noriege
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis Ivan Castellanos Sandoval Cul: 2823904210101
NIT del

Namero de Contrato: 383-2023-029-DSRH Contratista: 10270660-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de Julio al 31 de

Monto total del Contrato: Q.53,129.03 Contrato: Diciembre del 2023
Periodo del Del 04 al 31 de Julio

Honorarios Mensuales: Q.8,129.03 Informe: del 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: Direccién de Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.

2 Apoyar con la produccién de gifs y material gréfico para redes sociales.

3 Apoyar con disefio de artes segln sea lo requerido.

4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.

5 Apoyar con la edicion de videos e imagenes y fotografias.

6 Apoyar a producir material grafico para publicar en redes sociales.

T Apoyar Producir material informativo y grafico para comunicacién interna.

8 Y apoyar en otras actividades que sean requeridas por este Ministerio.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El CONTRATISTA debera desarrollar

todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

| Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.

2 Apoyé con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales.

3 Apoyé con disefio de artes seglin sea lo requerido.

4 Apoyé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.

5 Apoyé con la edicién de videos e imagenes y fotografias.

6 Apoyé a producir material grafico para publicar en redes sociales.

7 Apoyé Producir material informativo y gréfico para comunicacidn interna.

8 Y apoyé en otras actividades que sean requeridas por este Ministerio.

S

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El CONTRATISTA debera desarrollar
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

astellanos Sandoval

(f) oo g€ Comunics




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,

INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Maria Regina Méndez Chacén Cul: 3255653681013
NIT del
Nlmero de Contrato: | 384-2023-029-DSRH Contratista: 10534029-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre de
Contrato: Q.64,935.48 2023.
Honorarios Periodo del 04 al 31 de julio
Mensuales: Q.9,935.48 Informe: de 2023.
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direcciéon de Comunicacién Social

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en publicar y en realizar el monitoreo de Redes Sociales.

2 | Apoyar en socializar la informacién en redes sociales compartida via chat de otras

dependencias.

3 Apoyar en interactuar con usuarios de redes sociales.

Apoyar en realizar informes de redes sociales.

Apoyar en la comunicacién interna

Apoyar en socializar la informacion a publico interno.

Apoyar en redactar notas informativas

o oo 2 N wn| &

Apoyar en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

Otras que sean requeridas por este Ministerio.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 4 AL 31 DE JULIO
DE 2023

1 Apoyé en el monitoreo de redes sociales.

2 Apoyé en socializar la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

3 Apoyé en interactuar con usuarios de redes sociales.

B Apoyé en realizar informes de redes sociales.

5 Brindé apoyo en comunicacion interna.

6 Apoyé en socializar la informacion a publico interno.

7 Apoyé en redactar notas informativas para publicaciones en post para redes.

8 Apoyé en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.




Maria Regina Méndez Chacén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo Que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Ministerio de Comunicgciones
infraestructura y Vivienda




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jennifer Michelle Reyes Garcia CuUl: 3019492550101
NIT del

Numero de Contrato: | 385-2023-029-DSRH Contratista: 10379514-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04/07/2023-

Contrato: Q.53,129.03 Contrato: 31/12/2023

Honorarios Periodo del 04/07/2023 al

Mensuales: Q.8,129.03 Informe: 31/07/2023

Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: Direccién de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la coordinacién de los diferentes eventos que realiza el CIV.

2 Apoyar en realizar la agenda de las actividades.

3 Apoyar en realizar los vocativos de las actividades.

4 Apoyar en atender a las diferentes autoridades o funcionarios al asistir a actividades del CIV.

5 Apoyar en la atencion a los diferentes medios de comunicacién que lleguen a las actividades.

6 Apoyar con las Relaciones Plblicas del CIV.

7 Apoyar con la toma de fotografias.

8 Apoyar en la comunicacién interna.

9 Y apoyar en otras actividades que sean requeridas por autoridades de este Ministerio.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

1 Se apoy6 en la coordinacion de los diferentes eventos que realiza el CIV.

2 Se apoy6 en realizar la agenda de las actividades.

3 Se apoyo en realizar los vocativos de las actividades.

4 Se apoyo en atender a las diferentes autoridades o funcionarios al asistir a actividades del CIV.

5 Se apoy6 en la atencidn a los diferentes medios de comunicacién que lleguen a las actividades.

6 Se apoyo con las Relaciones Publicas del CIV.

7 Se apoy6 con la toma de fotografias.

8 Se apoyo en la comunicacidn interna.

9 Se apoy0 en otras actividades que sean requeridas por autoridades de este Ministerio.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que El CONTRATISTA deberd

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




Jennifer Michell¢/Reyes Garcia
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respgctivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que’se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. 5 ‘




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre completo | Wendolin Sarai | CUI: 2189-24402-0101
del contratista: Aceituno Contreras.
Namero de | 386-2023-029-DSRH | NIT del | 7535692-9
contrato: contratista:
Servicios Servicios Técnicos.
(Técnicos o
Profesionales):
Monto total del | Q.64,93548 Plazo del | 04 de julio al 31 de
contrato: contrato: diciembre de 2023.
Honorarios Q.9,935.48 Periodo del | 04 al 31 de julio
Mensuales: informe: de 2023.
Direccion Direccién de
administrativa Comunicacién Social.
donde presta los
servicios.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
% Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la captura y edicion de fotografias
y videos para comunicados.
2. Apoyar en la elaboracién de material informativo del Ministerio.
3. Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en el
Ministerio.
4, Apoyar en la coordinacion de conferencias de prensa.
5. Apoyar en la coordinacién de protocolo.
6. Apoyar en la elaboracioén y presentacion de informes solicitados por autoridades
superiores.
A Apoyar en participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8. Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
9. Apoyar en toma de fotografias de las actividades del Ministerio.
10. | Apoyar cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.
11. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.




2023.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO

1. | Apoyé en la logistica y protocolo para realizar actividades del ministerio.

realizados por el CIV.

2. | Apoyé en la realizacién de entrevistas a beneficiados y encargados de proyectos

3. | Apoye con la solicitud a otras dependencias de material audiovisual para la
publicacion en la pagina web del ministerio.

4. | Apoyé en la redaccién de notas periodisticas de acciones realizadas por el ministerio.

5. | Conduje como maestra de ceremonias varios eventos del ministerio.

6. | Realicé notas periodisticas para el sitio Sala de Prensa de la SCSPR.

7. | Apoyé realizando locuciones de videos informativos para redes sociales del
ministerio.

8. | Apoyé en la grabacion de capsulas informativas de los trabajos que realiza el CIV.

9. | Brindé apoyo en la revisién de guiones de videos informativos del ministerio.

10. | Brindé apoyo en otras actividades asignadas por autoridades superiores.

11. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

Wendolin Sarai Aceituno Contreras.

W i——~ (— -"‘

= J"/"/ . [ by

varlgs Nayez Noriega

recror de Comnicacion SociaVo. Bo.
vImstetio de fomunicaciones

Intradestructura v Vivienda
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrg completo del Abner Alberto Miranda Ccu: 0925 01286 1016
Contratista: Barahona
Ndmero de Contrato: 387-2023-029-DSRH S 9453449-7

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Técnicos

. Plazo del 04 de julio de 2023 al 31 de
Monto total del Contrato: | Q. 59,032.26 Caritiator dicisrvibre de 2093
Honorarios Mensuales: Q.9,032.26 Penodo.del Del 04 al 31 de julio de 2023
Informe:

Direccion Administrativa

donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion

servicios:

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a la DT en la ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos.

5 Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes al Plan Anual de Mantenimiento de Bases
de Datos, asi como de la administracion de usuarios, altas bajas, cambios de estructuras y datos.

3 Apoyar en la instalacion y configuracion de sistemas de gestion de bases de datos sobre plataformas
Linux y Windows.

4 Apoyar en el disefio de bases de datos que se requieran para el funcionamiento de los sistemas;

5 Apoyar en brindar soporte inherente en cuanto a base de datos se refiera, al Departamento de
Desarrollo de Sistemas.

6 Apoyar en dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de servidores
y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de las bases de datos.

5 Apoyo en la optimizacion de las consultas SQL, necesarias para el funcionamiento eficiente de las
bases de datos.

8 Apoyo en la administracion de usuarios y permisos de accesos a bases de datos.

9 Apoyo en la ejecucién de proceso de respaldos de informacién de las bases de datos del Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

10 | Apoyo en la ejecucién cuando sea necesario procesos de restauracion de bases de datos.

11 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccién de Tecnologias de la Informacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME (04/07/2023 - 31/07/2023)

1 Apoyo en la realizacion de Back up mensual de las bases de datos de las aplicaciones que estan
actualmente funcionando.

2 Apoyo en la realizacion de Back up mensual del Portal Web del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

3 Apoyo en la realizacion de Back up mensual de cédigo fuente de cliente y servidor del sistema que
esta en desarrollo.

4 Apoyo en la realizacion de Back up de base de datos y archivos cargados al sistema de contratos que
esté en produccidn.
Apoyo en la realizacion de consultas a la base de datos de desarrollo y produccion:
e Actualizacién en base de datos de produccién con respecto a base de datos de desarrollo.
e Para determinar el espacio que ocupan en disco duro los distintos archivos que se cargan al

5 STAR (Sistema Tecnolégico de Administracién de Recursos).
e Creacion de esquema y tablas para el médulo de almacén.
e Para asignar permisos a los usuarios de los distintos sistemas.

6 Apoyo en la restauracién de backup de base de datos de fechas anteriores para realizar distintas
consultas para la recuperacion de esquemas y tablas realizadas.

7 Apoyo en creacidn de usuarios para los diferentes sistemas, asi como instalacién y configuracion de

los mismos.




8 Apoyo para cerrar sesion de usuarios en los distintos sistemas cuandc?estos se quedan con la sesién
iniciada y no pueden ingresar nuevamente. i

3 Apoyo a los usuarios para resolver dudas sobre el médulo de contratacion del Sistema Tecnoldgico
de Administracion de Recursos -STAR-.

1 Creacion de esquema de informe de usuarios del Sistema Tecnolégico de Administracién de
Recu[sgs - -, ‘

bner AK

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

B ——

(N =T
Ing. £Gi¢ Alfredo Chamalé Chiguichon
DIRECTOR

Direccion de Tecnologias de la Informacién.
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda '




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS >

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrecompletodel | o, 4.0 poocts Santizo Banitizo. CUIL: | 1943 17021 0101
Contratista:
NIT del g
\d . . 29022020 2
Numero de Contrato: 388-2023-029-DSRH. P e 53953436
Servicios (Técnicos o s i
. Servicios Profesionales.
profesionales):
Monto total del o Plazo|del 04/07/2023 al
Contrato: Q7053871 Contrfato: 31/12/2023.

5 . Periodo del 04/07/2023 al
Honorarios Mensuales: Q 10,838.71 Informe: 31/07/2023.
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion. -DTI-,
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la aplicacion de manuales de politicas inherentes a la Departamento de Infraestructura en

. la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

) Colaborar en ejecutar el Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldgica de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. |
Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica de la Direccion Superior del Ministerio de

3 | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como reparaciones, y licencias de software instaladas
en los equipos del Data Center de la Direccion Superior del Ministerio de/ Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. ‘

4 Apoyar en brindar especificaciones técnicas para la adquisicién de equipos de cémputo de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 Apoyar en la configuracién y programacion de equipos de telecomunicac‘ones por medio de cli,
aplicado a las capas del modelo OSI y TCP/IP.
Aplicar y configurar filtrado de contenido en el servicio de internet para ujsuarios finales,

6 | implementando mecanismos de seguridad por medio de squid, squidguard, antivirus, reputacion de
direcciones IP. 1

‘

7 | Apoyar en la administracion y configuracion del controlador de dominio, jusuarios, grupos, GPO's.

8 Apoyar en la administracion y configuracion del servidor de correo electronico, implementando
mecanismos de seguridad por medio de antivirus, antispam, greylist, SPF, DKIM, DMARK.

9 Apoyar con el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnoldgicos, haciendo cuando
sea necesario, los ajustes pertinentes con el objetivo de tener un uso adecuado.

10 Apoya}r en lg resolucion de inconvenientes en los servicios que provean las proveedores externos:
servicio de internet, telefonia, DNS.

11 | Apoyar en la administracion y configuracion de consola centralizada de a:{uivirus.

12 Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidades a nivel de
firewall.

13 Brindar soporte técnico via remota a us_uarios de la. Direccic')t? Superior del Ministerio de
Comunicaciones, [nfraestructura y Vivienda, relacionados a infraestructura tecnologica.
Apoyar en la revision de trabajos de mantenimiento o ampliaciones a la red de datos de la Direccién

14 Supe?rior del Ministerio de Comunicaciones, lnf‘raestructu::a y Vivienda y velar por la calidad de los
suministros utilizados: cable, conectores. soportes, escalerillas, velcros, ductos, retardadores de
incendios, etc. :

15 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la Informacion.

16 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘lEL CONT?P'(ATISTA’

contratacion.

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente

i
ﬁ 12
[
\
|
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\
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODb DEL INFORME
No. 5
04 al 31 de julio 2023 |
Apoyé en la administracion y configuracion de usuarios de la Direccion Superior del Ministerio de
1 — i
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda (CIV).
» Apoyé en la administracion del servidor de correo electronico, creacion cﬁe cuentas de correo y
bloqueo de SPAM por medio de greylist y blacklist.
3 Apoyé con el monitoreo de la utilizacién de los recursos y servicios tecnologicos de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda (CIV).
4 | Apoyé en la administracion de la consola centralizada de antivirus.
5 | Revision rutinaria del Data Center de la Direccion de Tecnologias de la Informacién. (DTI).
6 Apoyé en la ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Revision de generador eléctrico de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
7 o
Infraestructura y Vivienda (CIV).
Apoyé¢ en la solicitud de cambio de lamparas en mal estado del Data Center de la Direccion Superior
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
9 Apoyé en la aplicacion y configuracion de filtrado de contenido en el seryicio de internet para
usuarios finales segiin formularios de solicitud correspondiente.
10 | Apoyé en la administracion del controlador de dominio, altas y bajas de quarios, gestion de grupos.
1 Apoyé en la revision rutinaria de los centros de distribucion de la Direcci:()n Superior del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. .
12 Apoyé en la solicitud de cambio de chapa y pasadores de la puerta del Centro de Distribucién del 3er.
nivel de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
= 7 .
() St — |

Carlos Ernesto Santizo Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(0

Vo.KRECTOR
Direccion de Técnologias de 1a Informaci

[
Ministerio de Comunicas»::ionesj:‘n
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo : . | 17978274604
dal Contratist: Mario Rolando Ajcet Saguach CUI: 07
" . NIT hel
Numero de Contrato: | 389-2023-029-DSRH Contratista: 6349527-9
SerV|0|o§ (Técnicos Servicios Profesionales
o Profesionales):
04 de julio al
Monto total del Plazo del 31 de
Contrato: Q. 73,790.32 Contrato: diciembre de
2023
. " Del 04 al 31
Honorarios Q. 11,290.32 Pen.odo.del de julio de
Mensuales: Informe:
2023
Direccion
Administrativa Direccion de Tecnologias de la Informacion
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATIO

1

Establecer y aplicar una metodologia de desarrollo adecuada para cada proyecto;

Apoyar a en la supervision que el equipo de desarrollo cumpla con la documenta-

. ciéon técnica y de usuario final segun la metodologia establecida;

3 Mantener actualizados los controles inherentes a las etaprjis del ciclo de desarrollo
de sistemas;

4 | Apoyaren la coordinacién de la ejecucion de cada una de las etapas de los ciclos
de desarrollo de sistemas;

5 | Elaborar documento de constitucion y de entrega de los proyectos de desarrollo de
sistemas:

6 Evaluar la factibilidad de los proyectos de desarrollo de sistemas;
Realizar reuniones de trabajo con los analistas programadores y/o parte interesada

¢ en desarrollo de sistemas para dar seguimiento al avance de los proyectos o tareas
asignadas;

8 Elaborar la documentacion técnica y manuales de usuarios de los sistemas om )/
dulos desarrollados;

9 Realizar la recopilacién de requerimientos por medio de entrevistas técnicas ton
los usuarios involucrados en los procesos a sistematizar y

10 Escribir el codigo fuente necesario para la construccién del software en los Iengua/
jes de programacion utilizados.

11 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias
de la Informacion.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CON- /

12 | TRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la pre-
sente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
04 AL 31 DE JULIO DE 2023
1 Instalacién de actualizaciones para el sistema operativo Orlcle Linux 9, parches

de seguridad y actualizaciones del KERNEL de los servidores de produccion y

1/2




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODP DEL INFORME DEL

04 AL 31 DE JULIO DE 2023

desarrollo.

|

Programacion de modificaciones en plantillas de contratos renglén 029 por cambios

en el texto de la forma de pago.

Soporte técnico a personal de RRHH para resolucion de dudas con el médulo del
sistema para la generacion de contratos 029 revision de plantillas de Acuerdo

ministerial por cambios en contenido.

Revision de matriz de articulos para el area de almacén, y r¢
de Access actual con DBA, programacion para agregar bg
documentos en el modulo de expedientes.

evision de base de datos
tén para eliminacion de

Reinstalacion de drivers en sistema operativo ESXI del serv

dor cisco para el médulo

de red de fibra optica adecuados para el hardware y versié

P del sistema operativo.

Soporte a los usuarios del moédulo de contrataciones para|resolver dudas sobre el
uso en temas de: carga de documentos a cada expediente, edicién o modificacion

de Términos de referencia y edicion de datos personales
contratistas.

ara la actualizacion de

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon
tramite de pago respectivo.

chiguichon

Direccién de Técnologias de la Informacion
Ministerio de Comunicaciones,
( f) Infraestructura y Vivienda

simismo, se encuentra
a, para que procedan al

Vo. Bo.




\
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y }.’IV}ENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS '

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Angel Johao Rodas Paiz

CUl: |

1664 06732 0101

Niamero de Contrato:

390-2023-029-DSRH

NIT del Contratista:

41621719

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Contrato:

Q. 59,032.26

Plazo del Contrato:

Del 04 de julio al 31 de
diciembre de 2023

Honorarios Mensuales:

Q. 9,032.26

Periodo del Informe:

Del 04 al 31 de julio de
2023

Direccion Administrativa
donde presta los

Direccion de Tecnologias de la Informacion

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar el soporte técnico requerido por los usuarios de las distintas Direcciones Administrativas de la
Direccidon Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Cuando sea necesario, proporcionar apoyo al Departamento de |ﬂfaestructura, para la instalacion de
2 | cableado de la red de datos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda. !
3 Apoyar al Departamento de Infraestructura, para la configuracion y programacién de equipos de
telecomunicaciones por medio de CLI, aplicado a las capas del modelo OSI y TCP/IP.
Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucién del proceso de mahtenimiento correctivo del equipo
4 de cémputo de usuario final de la Direccion Superior del Ministerio del Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, brindando asi mismo especificaciones técnicas de los repuestos necesarios
para realizar dicho mantenimiento.
5 Apoyar en la evaluacién técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.
6 Apoyar en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecui:ic')n del plan de mantenimiento |
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.
Brindar capacitaciones a los usuarios finales de la Direccion Superior del Ministerio de
7 | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda sobre los paquetes d$ofimética, asi como los distintos
softwares instalados en los equipos de computo.
Brindar apoyo en la colocacion y configuracién de equipos en las salas de reuniones de las distintas
8 | direcciones y despachos de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.
9 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccién de Tecnologias de la Informacion.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por/lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. \ /]
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 04 AL 31 DE JULIO {V/
Apoyé y brindé soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilizar?,
e Configuracion de margenes de impresion de hoja en Word y Excel.
e (Capacitacion en programas de ofimatica.
1 e Configuracion de Impresoras en equipos.

e Asistencia en la colocacién de proyector en las distintas salas del Ministerio.

e Traslado de Equipo de computo entre oficinas.

e Instalacion y Configuracién de Maquinas Virtuales. 7
Colaboré en realizar diagnéstico técnico al equipo informdtico en las distintas Direcciones
Administrativas.

. e Revision de impresoras.

e Revision de Mouse.




s Revision de Teclados.
e« Revisidn de CPU'S.

Colaboré en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para equipos de computo de usuario final |
del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
¢ Mantenimiento Preventivo y Correctivo en equipos de las distintas Direcciones
Administrativas.
Limpieza de monitor
» Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
Limpieza de teclado
> Desarmar teclado para una limpieza profunda. |
Limpieza de mouse g
» Limpieza de scroll. \
> Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
» Eliminacion de polvo y suciedad dentro de mouse. |
» Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
Limpieza de CPU
» Aplicacién de aire a presion para la reduccion y eliTinacién de polvo dentro del CPU.

» Aplicacion de liguido limpia contactos para eliminar suciedad entre circuitos.

Apove en actualizar los controles del departamento de Soporte Técnico correspondientes al plan de
mantenimiento anual.

Apoyé en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requirieron los usuarios siempre que contaron con las licencias respectivas.

e Actualizacién de drivers de impresora.

e |Instalacion de Navegador de Internet.

s Instalacidn de programa de descompresion de archivos.

e Actualizacion de sistema operativo en equipos de las distintas Direcciones Administrativas.

e Actualizacion del paquete de ofiméatica en equipos de las distintas Direcciones

Administrativas.
* Instalacion de programas para videoconferencias.

Apovyé con brindar capacitaciones del uso del sistema de contrataciones a los usuarios de las distintas
Direcciones Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Apoyé con la instalacion de equipos de fotocopiado en las distintas Direcciones Administrativas de la
Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Participé en la Mesa Técnica del Comité de Etica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

(f)

Angel Johao Rodas Paiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo :ruscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien carresponda, para que procgdan al tramite de pago

respectivo.

on

Direccion de Tirmolpgips de la inform
Ministerio de Comunicacion
Infraestructura y Vivienda

BCION
s,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

|
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | .. /0 Noemi Pérez Ruiz. CUL 2285 24806 0101

Contratista: ‘

Nimero de Contrato: 391-2023-029-DSRH HX ﬂe'. 88191966
Contratista:

Servicios (Técnicos o

2 Servicios Técnicos.
profesionales):

Monto total del - Plazo|del Del 04/07/2023 al
Contrato: R35,612.90 Contrato: 31/12/2023.

. ) . I Periodlo del 04/07/2023 al
Honorarios Mensuales: Q 5,419.35 ok 31/07/2023.
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion. -DTI-. *‘
servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO:

1 | Apoyo en la actualizacion del control de ingresos de personas.

Apoyo en registrar la documentacion que ingresa. \

Apoyo en la actualizacion del control de documentos que ingresen y egresen.

| |

Apoyo en organizar, y de ser necesario digitalizar los documentos que ingresan y egresen.

s . ; " L
Apovyo en la redaccion de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualqwler otro documento que
solicite el director.

h

6 | Apoyo administrativo y/o operativo en reuniones de trabajo.

7 | Apoyo en la gestion de solicitudes de insumos.

8 | Atender llamadas.

9 | Actualizacion de la agenda.

10 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccién de Tecnologias de la Informacién.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’

- debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
” DEL 04 AL 31 DE JULIO 2023:
|
1 Registro y actualizacién del control de ingresos de personas a la Direccié/r de Tecnologias de la
Informacion -DTI-. |
5 Recepcion y control de la documentacion que ingresa a la Direccion de Tecnologias de la
Informacién -DTI-.
3 Registro y archivo de documentacion o requerimientos que ingresan y egresan de a la Direccion de
Tecnologias de la Informacion -DTI-.
4 Digitacion y Organizacion de documentacion que ingresa y egresa a la Direccion de Tecnologias de
la Informacion -DTI-.
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No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
; DEL 04 AL 31 DE JULIO 2023:
Redaccién de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento relacionado a la
Direccién de Tecnologias de la Informacién -DTI-. |
6 Organizacién, planificacion y seguimiento de reuniones de trabajo en relacion de la Direccion de
Tecnologias de la Informacion -DTI-.
7 | Control de suministros y materiales de uso para la Direccion de TecnoloLias de la Informacién -DTI-.
|
8 | Gestion de solicitudes de insumos para la Direccion de Tecnologias de 14 Informacion -DTI-.
9 | Atencion de llamadas que se reciben en la Direccion de Tecnologias de la Informacién -DTI-.
10 Actualizacion y seguimiento de agenda de Director y personal de la Direccion de Tecnologias de la
Informacion -DTI-.
11 | Atencidn a personas externas que ingresan a la Direccién de Tecnologias de la Informacion -DTI-.
12 Entrega y distribucion de oficios o circulares o documentos que egresan de Direccion de Tecnologias
de la Informacion.

()

A

Gtoria Noemi Pérez Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

—

Ing, Luis Alfredb Chamalé Ch|gu1ch§n
(f) DIRECTOR t
Direchibn dE3T§cnologias de 1a Informacian
Ministerio de Comunicaciones,
Infrasstructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
|

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[
|

[ 5

Nombrt.t completo del Estuardo Rene Aviche CUL: 5540 96603 0101 1
Er[t_[atlsta: Castro

Numero de Contrato: 392-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 2872422-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales): \

'Servicios Profesionales

Monto total del i 04 de julio al 31 de
). ; Pl I to: e
Contrato: Q. TRserl oo i diciembre del 2023
" 04 de julio al 31 de julio
Honorarios Mensuales: | Q. 10,838.71 Periodo del Informe: J J
del 2023 ‘
Direccion Administrativa !
donde presta los Direccidn de Tecnologias de la Informacion
servicios:
Actividades realizadas 04 de julio al 31 de julio del 2023.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que
1 utilice. El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo
_electronico. .
5 Colaborar en realizar diagnosticos técnicos al equipo inforrnético que se detecte o sea
reportado con mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.
3 Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo p%ra todo el equipo de computo
de usuario final. _ |
Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes ai la ejecucidén del Plan Anual de
Mantenimiento de Equipo de Computo, asi como del soporte técnico de las reparaciones rea-
4 lizadas y licencias de software instaladas en los equipos de computo del Ministerio de Comu-
i nicaciones, Infraestructura y Vivienda. i
i Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras
| 5 herramientas de software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias
respectivas.
Apoyar al Departamento de Infraestructura en la instalacion de nuevos puntos de red de
6 datos, asi como deteccion y reparacion de fallas. |
Apoyar al Departamento de Infraestructura cuando se requiera con el mantenimiento de |
7 equipos inherentes al Departamento. !
|
Apoyar en la realizacion de mapeo de la red de datos del Ministerio de Comunicaciones,,|
8 Infraestructura y Vivienda, asi como mantener su constante actualizacién. g,
Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Djreccion de Tecnologias d ‘
9 Informacion. /
/
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA
10 debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




Julio 2023
Del 41 de julio al 31 de julio

s ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORMlE

Apovar y brindar soporte a los usuarios, relacionado:
e Instalacion de software de Ofimatica
1 e Instalacion de antivirus.
i ¢ Creacion de perfil de usuario. i
| e Instalacion de Teléfono IP |

Apoyar en instalacion, configuracién y actualizacion de sistema operativo y de otras
herramientas de software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias
respectivas.

Realizacion de mantenimiento preventivo de equipos de computo completo.
Monitor

3 CPU

Mouse ‘

Teclado

Apoyar en la instalacion y configuracion de impresoras.
e Serealizo instalacion de drivers y configuracion de imPresora en red.
¢ Realizo instalacion y configuracion de impresora USB.|

Apoyar cambios de lugar fisico los equipos de computo completos.
e Se realizo cambio de lugar fisico de equipos de cémputo completos
e Se realizo cambio de lugar fisico de teléfono ip
e Se realizo revision de punto de red.

Realizo diagnosticos técnicos al equipo reportado con mal funcionémiento, estableciendo la
posibilidad de realizar reparaciones ‘

Se Realizo mantenimiento preventivo y correctivo a impresoras.

8 Realizacidn de Cable de red y sustitucion del mismo. \

Instalacion de cafionera a diferentes oficinas. ’

i 4 i
() St |
Mtisti |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se Lencuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. '

Ing. Luis Alfredo Chamalé Chiguiché
malé Chiguichg

Sreeis .. DIRECTOR . r!n

vireccion de Técnologias de |3 In

Ministerio de Comunica
Infraestructura ¥ Vivienda

formacion
Ciunes'}



MINISTERIO DE COMUNICACICNES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Pedro Luis Cruz Marrogquin | CUI:

1640 42466 0101

Numero de Contrato:

393-2023-029-DSRH NIT del Contratista:

6969665-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Tieenions
: . 104 de julio de 2023 al 31de
Monto total del Contrato: | Q. 41,322.58 Plazo del Contrato: dicembre de 2023
. Periodo del -
Honorarios Mensuales: | Q. 6,322.58 |n€;2?:1:- . Del 04 al 31 de julio de 2023

Direccion Administrativa
donde presta los servicios:

Direccion de Tecnologias de la Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar el soporte técnico requerido por los usuarios de las distintas| Direcciones del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 Cuando sea necesario, proporcionar apoyo al Departamento de Infraestructura, para la instalacion de
cableade de la red de datos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

= Apoyar al Departamento de Infraestructura, para la configuracion y |programacion de equipos de

" telecomunicaciones por medio de CLI, aplicado a las capas del modelo QS| y TCP/IP.
Apoyar cuando asi se requiera, en la gjecucion del proceso de manteninl‘\iento correctivo del equipo de

4 computo de usuario final del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, brindando asi mismo
especificaciones técnicas de los repuestos necesarios para realizar dicho maptenimiento.

5 Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando cumplimiento
de especificaciones tecnicas.

5 Apoyar en la solicitud de los insumos necesarios para la gjecucion del plan de mantenimiento preventivo, asi
como velar por el uso adecuado de los mismos.

7 Brindar capacitaciones a los usuarios finales del Ministeric de Comunicaciones, Infrasstructura y Vivienda
sobre los paquetes de ofimatica, asi como los distintos softwares instalados en los equipos de cémputo.

g Brindar apoyo en la colocacién y configuracidn de equipos en las salag de reuniones de las distintas
direcciones y despachos del Ministerio de Comunicacicnes, Infraestructura y|Vivienda.

9 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecndlogias de la Informacion.

0 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar
todas aquellas actividades gue se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME (04/07/2023 — 31/07/2023) \
Soporte técnico brindado a los usuarios del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
e Traslado de equipos de compute dentro y fuera de las unidades.
« Configuracidn de cuenta de usuaric a nuevos usuarios.
« Configuracion de dominio.
s Instalacidn de drivers de impresoras de la institucion.
¢ Configuracion de tamario de hoja en Word.
s Configuracién de correo electronico.

1 « Configuracion de correo electrdnico a nuevos usuarios.

e Actualizacion de drivers de impresora.

e Configuracion de proxy para el acceso a internet de los usuarios del Minjsterio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda.
e Resolver problemas de atasco de papel de las diferentes impresoras de
¢ (Capacitacién en programas de ofimatica.
e Actualizacion de sistema operativo.
¢ Carpetas compartidas

a institucion.




¢ Instalacion de unidades de estado solido M.2 NVMe, para instalacidn de software a diferentes equipos
del Ministeric de Comunicacicnes, Infraestructura y Vivienda.
» Respaldo de informacion de usuarios, formateo, instalacion de sistema pperativo y actualizaciones del
mismo.
e Instalacién y configuracidon de nuevas fotocopiadoras en diferentes unidades del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

e Apoyo en la fabricacion de Patchcord para las diferentes unidades de [ institucion.
2 = Apoyo en la conexién de puntos de red en el centro de distribucion de|datos del tercer nivel

-Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras del Ministerio de|Comunicaciones, Infraestructura
4 y Vivienda,
a. Limpieza de monitor

i. Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantaﬁa.
b. Limpieza de teclado

ii. Desarmar teclado para una limpieza profunda
¢. Limpieza de mouse

iii. Limpieza de scroll.

iv. Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.

v. Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
e. Aplicacién de aire a presién para la reduccion y eliminacion de polvo déntro del CPU

-Mantenimiento preventivo a laptop marca HP 14-bf050wm, Serie CND722d275.
a. Limpieza de pantalla
Eliminacion de polvo y manchas en pantalla
b. Limpieza de teclado
Limpieza externa teclado completo.
€. Actualizacién de sistema operativo, instalaciéon de antivirus NOD32.

-Mantenimiento preventivo y correctivo a impresora HP Color Laserjet pro NIFP M479fdw,
Serie CNCRP210F9

a) Limpieza externa, eliminacién de polvo y manchas.
b) Limpieza interna, eliminacién de residuo de polvo por toner, eliminacidn de manchas en rodillos.

Apoye en establecer dictamen técnico a equipo de computo en el drea de DCD.

(A Pedro Luis Cruz Marroguin
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito don el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confornjidag, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

LA
| Y
ing. LuiS edo Chamale Chiguichén
| = RECT?eFI!a Informacion.

" 5 ias <
Dieccion de Técnold m;-nun'tcacl ones.

inisterio de L0 Ca
M‘?:z?i’raestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .

Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas {CUI' £24T081 500101
; 'NIT del

Numero de Contrato: | 594 9023-029-DSRH Contratista; | 0209973

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 04/07/2023

Contrato: Q. 53,129.03 Contrato: Al 31/12/2023

Honorarios Periodo del Del 04/07/2023

Mensuales: Q. 8,129.03 Informe: Al 31/07/2023

Unidad Administrativa

donde presta los | Unidad de Auditoria Interna

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de

| Auditoria.

| Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las

| dependencias auditadas.

| Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias

: realizadas.

| Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria

| Interna Gubernamental.

5 Apoyar en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes

realizados.

6 | Apoyar en la realizacién de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

8 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracion de la planificacion, trabajo de campo e informe de la auditoria de cumplimiento, asignada

1 segun nombramiento No. NAI-004-2023, en el Fondo para la Vivienda FOPAVI, requerimiento del

Sistema SAG-UDAI WEB y de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2023,

(f)

Eddy Antgnio Garcla Lucas
/* e, S

El presente informe/ responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de .servictos y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriﬁa\a\ quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo. \

() ‘~ \'*%
Vo. Bo. \Nr}mpre (

MSe. Tm{y %’nnq

ECTOR
Wnidad de Audﬂona lnle;ne Dirgccian 5072
Ministenio de ComMunIGacion«.
Infraestnscugra y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del Julio Alfredo Abalos Hernandez | CUL: 2340-27142-1003
Contratista:

Numero de NIT del

'Contrato: ARBealRaeR-RaRH Contratista: | 1o>1 167
| Servicios
(Técnicos o Técnicos

Profesionales):

Monto total del Plazo del Del 04/07/2023 al
Contrato: Q.88,548.39 Contrato: 31112/2023
Honorarios Periodo del | Del 04/07/2023 al
Mensuales: Q.13,548.39 Informe: 31/07/2023
Unidad

Administrativa
' donde presta
|los servicios:

Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo y asesoramiento a la Unidad de Auditoria Interna de acuerdo a consultas en
1 materia de fideicomisos constituidos en las Unidades Ejecutoras del Ministerio del
ramo, que puedan surgir derivado de las actividades propias de la Unidad.

2 Dar seguimiento a las operaciones de los fideicomisos constituidos en las Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Colaborar con la presentacion de informes, sobre los avances financieros y fisicos
| de los fideicomisos constituidos en las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
| Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

w

Apoyar en la recopilacion de todas las leyes, reglamentacion y normativas con sus

4 | reformas que regulen los fideicomisos en apoyo al personal de la Direccién y que se
encuentren actualizados.

5 Evaluar las estrategias a tomar, derivado del estatus en que se encuentran los
fideicomisos.

5 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea
convocado.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
' 7 | CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
| presente contratacion.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

' Colaboracion en el seguimiento, sobre el estado en que se encuentran los
1 \fldelcomrsos constituidos en las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.
Colaborar en la presentacién de informes, sobre los avances financieros y fisicos
2 | de los fideicomisos constituidos en las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Por instrucciones del Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda, participar en reuniones con la Escribana de Camara vy
3 de Gobierno, para revisar los fideicomisos Fidesubsidio Granai & Towson, Escritura
no. 94, Fidesubsidio Continental, escritura No. 76, Fideicomiso Foguavi G&T
Continental, escritura No. 51, para que el sefior Ministro pueda suscribir las
Escrituras de Mandato Especial con Representacion.

() / “““\‘

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

otorgamiento del Finiquito liﬁpondiente.

Ditgccion Supenm

de Auditona Interna -

Uan{ﬁnsteno de Comuntl aciones,
infraestructura y viienaa



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . : _ 2401 40494 |
Confratista: Victor Lisandro Mendoza Salvador | CUI: 1105
Nimero de Contrato: | 396-2023-029-DRH NITdel 44714114
Contratista:

Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 04/07/2023
Contrato: Q.70,838.71 Contrato: al 31/12/2023

z Del 04/07/2023
Honorarios Mensuales: | Q 10,838.71 &?gfnf:_dd al

’ 31/07/2023

Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria;

Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las

2 dependencias auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas;
4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria Interna
Gubernamental;
5 Apoyar en el seguimiento a la implementaciéon de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL
8 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecucion de trabajo de campo y entrega de informe final de auditoria de cumplimiento
1 | en la Unidad de Control y Supervision de Cable -UNCOSU-, segun nombramiento No.
NAI-007-2023.
R
&] i s
(f Wi

prestador de servicios y sus respectivos termi
recibido de conformidad, por lo gue se autoriza
tramite de pago respectivo.

Victof Lisandro Mendoza Salvador

HSC. Tred) En 186-34
DIRECTOR
Unidad de Auditona Interna - Dirgd

Infraestructura y VivieRaa



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | -, 4ing Ajquill Nimacaché cu: 1844 19506 0408
Contratista:

S ) NIT del y
Numero de Contrato: 397-2023-029-DSRH Contratista: 1051821-5
Servici.os (Técnicos o Draiosiansies
Profesionales):

Monto total del Plazo del Del 04/07/2023 al
Contrato: Q.70,838.71 Contrato: 31/12/2023

; ] Periodo del Del 04/07/2023 al
Honorarios Mensuales: | Q.10,838.71 e s 31/07/2023
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 auditadas;

3 Colaborar en la elaboraciéon de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

i Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental;

5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucién y elaboraciéon del informe de auditoria correspondiente al presente mes, en UNIDAD

1 EJECUTORA FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, por el periodo del 01 de enero de 2022 al 31
de diciembre de 2022, de acuerdo al plan anual de Auditoria para el afio 2023, Segun nombramiento
No. NAI-005-2023 CAI:.00005

| T N\
)//. ;f\ ) i l’l ’ )
/ / " }
NI
(f) /

Faustino Ajquill Nimacaché

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos térmifios de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza '@ quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo. \

AN

MSY FAES fﬂﬁnq%bh{y sello
DIRECTOR

Unidad de Auktona Interna - Direccm}l\,Supenor
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienca

)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
Contratista: Cintia Suceli Aguilar Olivares ok S S
: . NIT del

Nnisre qe Saniele: | se8.3005.090.08R) Contratista; | ~2+°°188
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 04/07/2023
Contrato: Q. 47.225.81 Contrato: Al 31/12/2023
Honorarios Periodo del Del 04/07/2023
Mensuales: Q. 7,225.81 Informe: Al 31/07/2023
Unidad Administrativa

donde presta los| Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
| servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Elaborar proyectos de dictamenes, resoluciones, informes y cualquier otro documento
relacionado con |os diferentes expedientes que se tramitan en la Direccion.

con capacidad de localizacion inmediata de la documentacién resguardada.

2 Crear un archivo electronico como fisico de correspondencia emitida y recibida en la Unidad,

realicen en la Unidad.

3 Asistencia a la Direccién en la realizaciéon de actividades técnicas y administrativas que se :

4 | Emitir con eficiencia y eficacia la correspondencia recibida del despacho superior.

Cuentas.

5 Control y manejo de los sistemas Gubernamentales creados por la Contraloria General de

6 | Otros que de acuerdo con el puesto asignado corresponda.

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

| - Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

de Auditoria Interna.

1 Se ingreso a la base de datos electrdnico y se archivo la correspondencia emitida y recibida en la Unidad

2 Se brind¢ asistencia a la Direccion de Auditoria Interna, en actividades administrativas.

3 Se emitieron oficios relacionados con las actividades de la Unidad de Auditoria Interna.

L or

\ LN
U L

Cintia/Suceli Aguilar Olivares

(f)

El presente informe responde a lo estipuladp &n el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien 6orrespongda, para que procedan al tramite de
W ORR

pago respectivo. N \i;.
() QL

DIRECTOR

Unidad de Auditonia Interna - Direcciop Supenci

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

\




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : ‘

Contratista: Marvin Otoniel Méndez Gonzalez — =lla el Wie
i NIT del

Numero de Contrato: | 399.2023-029-DSRH Contratista: | 04?8927

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo del Del 04/07/2023

Contrato: Q. 70,838.71 Contrato: Al 31/12/2023

Honorarios Periodo del Del 04/07/2023

Mensuales: Q. 10,838.71 Informe: Al 31/07/2023

Unidad Administrativa

donde  presta los | Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.

Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las

. : .
dependencias auditadas.

3 Colaborar en elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas.

4 Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental

5 Apoyar en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados.

6 | Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion y elaboraciéon del informe de auditoria correspondiente al presente mes, en UNIDAD
EJECUTORA FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, por el periodo del 01 de enero de
2022 al 31 de diciembre de 2,022, de acuerdo al plan anual de Auditoria para el afio 2023,
Segun nombramiento No. NAI-005-2023 CAI:.00005.

(f)

SR

LA X o W

Marvin Otomel Mendez Gonzalez

e referencia, asimismo, se encuentra recibido

El presente informe responde a lo estipulado i‘n-..,e;‘l contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos

de conformidad, por lo que se autoriza a quien co\iesponda para que procedan al tramite de
pago respectivo.

(f)

MSe. F rer.{y Gnnque
DIRECTOR
\Umidad de Auditona Interna - D1reccno‘h Supency
Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviends

\




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Lesly Janeth Roman Tista

CuUl:

3010204180101

Numero de Contrato:

400-2023-029-DSRH

NIT del
Contratista:

8795424-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Técnicos

Monto total del Plazo del Del 04/07/2023
Contrato: Q. 53,129.03 Contrato: Al 31/12/2023
Honorarios Periodo del Del 04/07/2023
Mensuales: Q. 8,129.08 Informe: Al 31/07/2023

Unidad Administrativa

donde presta los| Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.

Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las

i dependencias auditadas.
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas.
4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental.
5 Apoyar en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados.
6 | Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.
7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.
| g | Lasactividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
[ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion de trabajo de campo y entrega de informe final de auditoria financiera en la Unidad
de Control y Supervision de Cable -UNCOSU-, segiin nombramiento No. NAI-007-2023-2.
TR

El presente informe responde a lo estipu

~en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos térmios d'é-rgferencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quie correspo
pago respectivo. : '

a, para que procedan al tramite de

Unidad da Auditoria Interna « Directon Supenor
Ministerio de Comunigagones,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1

Contratista: Dimas Estuardo Reynoso Lopez . e
s NIT del

Numero de CORtats: | oy onsepogreRA Contratista: | 22550742

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo del Del 04/07/2023

Contrato: Q. 70,838.71 Contrato: Al 31/12/2023

Honorarios Periodo del Del 04/07/2023

Mensuales: Q. 10,838.71 Informe: Al 31/07/2023

Unidad Administrativa

donde presta los | Unidad de Auditoria Interna

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

T
|
|
|

Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.

Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 .
auditadas.
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas.
4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental.
| 5 Apoyar en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados.
6 | Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.
7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
! Elaboracion de la planificacion, trabajo de campo e informe de la auditoria de cumplimiento, asignada |
1 segun nombramiento No. NAI-004-2023, en el Fondo para la Vivienda FOPAVI, requerimiento del |
Sistema SAG-UDAI WEB y de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2023, |
® P

g

.'j 3
Lic. Dimas Estuardo-Reynoso Lopez

\
El presente informe responde a lo estip o en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos tériinos-de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quw corresponda, para que procedan al tramite de

pago respectivo.

Vo. Bo. Nemp oy sello
WSc. Fredy Ennque Scara .

DIRECTOR
Unidad de Auditoria Interna Direccion Supernor
Ministefio de ComuRisacionas,

\Afrasstrustura y Ymﬂﬂ



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORM E PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del | Maria Alejandra Guzmén Garcia de

Contratista: Camposeco CUIL: 2617846330101
NIT del

Nimero de Contrato: | 402-2023-029-DSRH Contratista: |4737073-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 4 de julio al 31 de
Contrato: Q.88,548.39 Contrato: diciembre 2023
Honorarios Periodo del |04 al 31 de julio
Mensuales: Q13,548.39 Informe: de 2023
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Unidad de Género
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyo en la elaboracion de plan de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el
ejercicio de los derechos de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.

Apoyar al despacho Ministerial y a las diferentes unidades ejecutoras que integran al
Ministerio de la Institucion de las perspectivas de género.

Apoyo en el acompafiamiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento de
la politica Nacional de promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNDPIM- y el plan
de equidad de operaciones -PEO-, dentro del Ministerio.

Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la secretaria
Presideincial de la Mujer -SEPREM-

Apoyar en la elaboracion de programas de capacitacion para el logro de una clara conciencia
en relacion a la igualdad y equidad de genero a nivel institucional.

Apoyar en la promocion de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio
que se encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y
econémico dentro del Ministerio.

Revisar periddicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacién al
plan de trabajo.

Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas de
genero con otras instituciones y entidades nacionales e internacionales.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el acompafiamiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento
de la politica Nacional de promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNDPIM- y el
plan de equidad de operaciones -PEO-, dentro del Ministerio.

Se apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas de
genero con otras instituciones y entidades nacionales e internacionales.




Se asistio como delegada a la Mesa Tematica de Mujeres

Se asistié como delegada a la Mesa Tematica de los Pueblos Indigenas

Se asistio como delegada a la Mesa Tematica de Juventud

Se asistio como delegada a la Mesa Tematica de Prevencion de Embarazos en Adolescentes

Se asistio como delegada a la Mesa Tematica para la Politica Nacional de VIH.

I W

Se realizaron reuniones virtuales con los enlaces de Género, para la implementacion de la
Politica Institucional de Género del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

Se continuo con capacitaciones a todos los enlces de Género de todas las unidades
ejecutoras, junto con la ONU MUIJERES, en materia de Género.

10

Se realizaron actividades para Ya implementacion de la politica de Género Institucional.

1sta

MariatAlejandra Guzman Garcia de Camposeco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan at=7;
tramite de pago respectivo. Scty

Vo. Bo. -
Javier Maldonado Quifidnez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

e

can0?
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del J

Contratista: Luis Fernando Ozaeta Judrez CUI: 1594 27851 0101
NIT del

Numero de Contrato: 403-2023-029-DSRH Contratista: 6396491-0

Servicios Técnicos
Servicios (Técnicos o

Profesionales):
Plazo del Contrato: | e 04 de julio de 2023 al

Monto total del Contrato: Q53,129.03 31 de diciembre de 2023.
Periodo del Del 01 al 31 de julio de

Honorarios Mensuales: Q8,129.03 Informe: 2023.

Unidad de Informacion Publica

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar a los interesados en la formulacion de solicitudes de informacion pablica

|39

Apoyar en la informacién que con fundamento legal puede proporcionarse para cons
interesados, asi como la notificacion de negativa de acceso a la misma

ulta o solicitud de

3. Apoyar en la gestion de como expedir copia simple o certificada de la Informacion Publica solicitada, siempre
que se encuentre en los Archivos del Ministerio

4. Apoyar en la preparacion de informes a la Procuraduria de los Derechos Humanos

5 Apoyar para el estricto cumplimiento de las leyes en la materia

6. Apoyar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido en el Decreto

Numero. 57-2008 del Congreso de la Republica “Ley de Acceso a la Informacion Publica.

T Atender las solicitudes de informacion a nivel ministerial, apegados al Decreto Nimero. 57-2008. del Congreso

de la Repiiblica “Ley de Acceso a la Informacion Publica

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE JULIO 2023
1. Elaboracion de oficios sobre gestion de Informacién Piblica:
Oficio No. UIP-CIV-451-2023 Oficio No. UIP-CIV-478-2023

Oficio No.
Oficio No.

Oficio No.
Oficio No.

Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.

Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.

UIP-C1V-452-2023
UIP-CI1V-453-2023
UIP-CIV-454-2023
UIP-CIV-455-2023
UIP-CIV-456-2023
UIP-CIV-457-2023
UIP-CIV-458-2023
UIP-CIV-459-2023
UIP-CIV-460-2023
UIP-CIV-461-2023
UIP-CIV-462-2023
UIP-CIV-463-2023
UIP-CIV-464-2023
UIP-CIV-465-2023
UIP-CIV-466-2023

Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.

Oficio No
Oficio No

UIP-CIV-479-2023
UIP-CIV-480-2023
UIP-CIV-481-2023
UIP-CIV-482-2023
UIP-CIV-483-2023
UIP-CIV-484-2023
UIP-CIV-485-2023
UIP-CIV-486-2023
UIP-CIV-487-2023
UIP-C1V-488-2023
UIP-CIV-489-2023
UIP-CIV-490-2023
UIP-CIV-491-2023
. UIP-CIV-492-2023
. UIP-CIV-493-2023




Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.

UIP-CIV-467-2023
UIP-C1V-468-2023
UIP-C1V-469-2023
UIP-CIV-470-2023
UIP-CIV-471-2023
UIP-CIV-472-2023
UIP-CIV-473-2023
UIP-CIV-474-2023
UIP-CIV-475-2023
UIP-CIV-476-2023
UIP-CIV-477-2023

Oficio No. UIP-CIV-494-2023
Oficio No. UIP-CIV-495-2023
Oficio No. UIP-CIV-496-2023
Oficio No. UIP-CIV-497-2023
Oficio No. UIP-CIV-498-2023
Oficio No. UIP-CIV-499-2023
Oficio No. UIP-CIV-500-2023
Circular No. UIP-CIV-2023-066
Circular No. UIP-CIV-2023-067
Circular No. UIP-CIV-2023-068
Circular No. UIP-CIV-2023-069

[3°]

Elaboracion Resoluciones de Informacion Puablica.

Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.

Resolucion No.

UIP-CIV-2023-182
UIP-CIV-2023-183
UIP-CIV-2023-184
UIP-CIV-2023-185
UIP-CIV-2023-186
UIP-CIV-2023-187
UIP-CIV-2023-188
UIP-CIV-2023-189
UIP-CIV-2023-190
UIP-C1V-2023-191
UIP-CIV-2023-192
UIP-CIV-2023-193
UIP-CIV-2023-194
UIP-CIV-2023-195
UIP-CIV-2023-196

Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucién No.

Resolucion No.

UIP-CIV-2023-197
UIP-CIV-2023-198
UIP-CIV-2023-199
UIP-CIV-2023-200
UIP-C1V-2023-201
UIP-CIV-2023-202
UIP-CIV-2023-203
UIP-CIV-2023-204
UIP-CIV-2023-205
UIP-CIV-2023-206
UIP-CIV-2023-207
UIP-CIV-2023-208
UIP-CIV-2023-209
UIP-CIV-2023-210
UIP-CIV-2023-211

3. Gestion y actualizacion de la Informacion Publica de oficio en sitio web del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, de acuerdo a lo establecido en los articulos 10 del numeral 1 al 29 y articulo 11 del
numeral 1 al 3 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica correspondiente al mes de julio. Esta comprende la
informacion en formato digital, editable y datos abiertos sobre la estructura, organizacion, conformacion de
prestadores de servicios, empleados y funcionarios publicos como también ejecucion presupuestaria del mismo.

4. Recepcion y procuracion de oficios varios relacionados con las solicitudes de Informacién Publica.

LUIS FERNKN}D?*OZAETA JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que

(H)

ogedan al tramite de pago res

)

va

Sertyié R. Gonzalez Redriguez
Viceministro Administrativoy Financiero
Ministerie de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Lester Abel Lépez Gatica CUl: 2413974130101
N de Contrto: NIT del
tmero de ontrato: 404-2023-029-DSRH Contratista: 955602-8
Servicios (Técnicos o sl ks
Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del Del 04 de julio al 31
Q. 70,838.71 Contrato: de diciembre de
Monto total del Contrato: 2023
. . Periodo del Del 04 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 10,838.71 hnion de 2023
Rirsceion Adminlstrat!v_a . Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la jefatura de la Direccion.

Apoyar a los personeros de la DCD en tareas afines.

Apoyar en las tareas administrativas de la DCD.

Apoyar en las tareas de logistica de la DCD.

Apoyar en las tareas de mensajeria de la DCD.

DO B|W N —

Apoyar como piloto tanto en la Direccion, asi como a los personeros de la DCD, en el traslado por
diferentes comisiones diarias y comisiones extraordinarias.

~

Apoyar en el mantenimiento necesarios para el buen funcionamiento de las instalaciones fisicas del
edificio de la DCD.

8 Velar por el buen funcionamiento de las instalaciones eléctricas, fontaneria y demas servicios del
edificio de la DCD.

9 Reportar de inmediato los desperfectos de las instalaciones.

10 | Apoyar y gestionar para que cualquier desperfecto en vehiculo, edificio e instalaciones sea atendido
en forma inmediata por la instancia correspondiente de este Ministerio.

11 | Participar en las actividades propias a su ocupacion para que el plan de desarrollo de proyectos de la
DCD, se lleve a la practica.

12 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada por la Direccion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé a la jefatura de la Direccion.

Apoyé a los personeros de la DCD en tareas afines.

Apoyé en las tareas administrativas de la DCD.

Apoyé en las tareas de logistica de la DCD.

Apoyé en las tareas de mensajeria de la DCD.

D Pp|WIN|-

Apoye como piloto tanto en la Direccion, asi como a los personeros de la DCD, en el traslado por
diferentes comisiones diarias y comisiones extraordinarias.

7 Apoyé en el mantenimiento necesarios para el buen funcionamiento de las instalaciones fisicas del
edificio de la DCD.

8 Velé por el buen funcionamiento de las instalaciones eléctricas, fontaneria y demas servicios del
edificio de la DCD.

Reporté de inmediato cuando se tuvieron los desperfectos de las instalaciones.

10 | Apoyé y gestionar para que cualquier desperfecto en vehiculo, edificio e instalaciones sea atendido
en forma inmediata por la instancia correspondiente de este Ministerio.

11 | Participé en las actividades propias a su ocupacién para que el plan de desarrollo de proyectos de la
DCD, se lleve a la practica.

(f //Z//

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda
respectivo.

Vo. Bo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Contratista: Victor Eliezar Arias Echeverria CuUl: 1980 93772 0115
NIT del
Niimaro do Gontrao! 405-2023-029-DSRH Contratista: 8047302-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de julio al 31
Monto total del Q. 35419.35 Contrato: de diciembre de
Contrato: o 2|()§1.'3cd —
. s Periodo del el 04 a e julio
Honorarios del Mes: Q. 5419.35 e de 2023

Direccién
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

.{do. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 .| Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos. .

6. Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten.

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se condujo vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.

2 Se condujo el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad
fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilancia de los servicios del vehiculo estén al dia, asi como el control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

4 Se mantuvo limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos.

B. Se colaboro con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten.

m__g_____,.f ‘\,{.\
Ny e
YYTILER

Vigtor Elie.'E‘ar‘,\Arias Echeverria

El prese_ntg informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(") ¢/Qp

Vo. Bo.

-

== Lic. Ke

Ts Cecilio Hecindy Rillot
JEFE

vopartamenty de Sercins Generzles y Admmistralivog Jiraccs
hinistenio de Comunicaciones, Infraess:

-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDGAR ANIBAL TEJEDA
Contratista: MORALES CUl: 2313 65330 0108
. NIT del
Numero de Contrato: g
406-2023-029-DSRH Contratista: 9886583
Servicios (Técnicos o " y
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de julio al 31
Monto total del Q. 29,516.13 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2023
. . Periodo del Del 04 al 31 de julio

Honorarios del Mes: Q. 4,516.13 linEmas de 2023

Direccion

Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en llevar el control del mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyar en la limpieza de |as Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

3 Apoyar en llevar el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2 Apoyar en suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Apoyar con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Apoyar en efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las
reparaciones pertinentes.

7 Apoyar en mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién que se realicen en el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé apoyo en llevar el control del mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyé en la limpieza de las Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

3 Apoyé en llevar el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Apoyé en suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

8 Apoyeé con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Apoyé en efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las
reparaciones pertinentes.

¥ Apoyé en mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

8 Realicé y documenté actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién en el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

[ /)
R "’”Q‘/
) 297,

EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2291 61413
Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA Cul: 0102
] NIT del

Numero de Contrato: 407-2023-029-DSRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 04-07-2023 al
Contrato: Q.35,419.35 Contrato: 31-12-2023

_ Periodo del 04-07-2023 al
Honorarios Mensuales: | Q. 5,419.35 Informe: 31-07 -2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Llevar documentos a lugares indicados.

Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

1
2
. Entregar la documentacién en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4

Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la
documentacién asignada.

5. Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.

en el desarrollo de las actividades.

6. Mantener comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido

7. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 04 AL 31 DE JULIO DE 2023
1. Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2 Se distribuyé documentacion de la papeleria oficial sin ningln inconveniente a las diferentes

Administrativo del Despacho Viceministerial.

dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato

3. | Se realizé mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4. Se trasladé documentacion a diferentes instituciones sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

(f)

JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
7/
(f)
~ 0. Bo.
Tic. Kellers Eneid “
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA | CUI: 2499 05566 0101
) NIT del
Numero de Contrato: 408-2023-029-DSRH Contratista: 2385712-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazodel | pg| 04/07/2023

Monto total del Contrato: | Q.38,370.97 Contrato: AL 31/12/2023

_ Periodo del DEL 04/07/2023
Honorarios Del Mes: Q.5,870.97 Informe: AL 31/07/2023

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de olicina;

2.- Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados;

3.- Vigilar que los servicios del vehiculo se encuentren al dia, asi como llevar control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo;

4.- Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado;

5.- Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos;

6.- Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

7. Realizar cualquier otra tarea alin que le sea asignada;

8.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.5 Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y [luncionamiento de los vehiculos
A mi cargo;

2.~ Realizar el traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por el jele
inmediato cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a dilerentes entidades del Estado;

3.- Entregar la documentacién en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba de

conformidad y a tiempo establecido en las diferentes Direcciones de la Direccion Superior del
Ministerio y a entidades del Estado;

4.- Informe a diario del traslado de personal en el trayecto indicado por el jefe inmediato del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, cumpliendo con los horarios establecidos extraordinariamente;

5.- Informar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
estandares de seguridad;

6.- Apovo con la carga y/o descarga de materiales en general, equipos de mobiliario y equipo de oficina
y cajas de expedientes para su archivo en la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones;

7.- Realizar el traslado del personal de entrada y salida a diferentes puntos indicados por el jele inmediato

cumpliendo con el horario establecido por el jele inmediato del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones;




(f)

HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
(f)

Vo. Bo. LIC/KELLER ILIO RECINOS BILLOT
JEFE DEFAR NTO DE SERVICIOS GENERALES
Y ADMINISTRATIVOS
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Ignacio de Jests Aldana

Contratista: Castellon CUI: 2303-01991-1901
NIT del
Numero de Contrato: 409-2023-029-DRH Contratista: 12791849

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: (Q.29,516.13 Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.4.516.13 Informe: 04/07/2023 al 31/07/2023

Direccion Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos del Ministerio para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o

equipos de oficina.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles
lubricantes de vehiculo.

4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de vehiculos.

6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DE

2023

1 Conduci vehiculos del Ministerio para transportar al personal

2 Conduci el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

4 Apoye en la limpieza del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

D Apoye en llevar personal del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

(H) . -

Ignacio de Jestis Aldana Castellén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUI: 2344 87763 0101
" NIT del
Numero de Contrato:
410-2023-029-DSRH Contratista: 7929504-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de julio al 31
Monto total del Q. 70,838.71 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2023
Honorarios del Mes: Q. 10,838.71 b DAL R

Informe: de 2023
Direccion Administrativa
donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
35 Apoyar en atencidn a las visitas y mantener actualizada la agenda para poder llevar una buena organizacién

diaria.

2 Apoyar efectivamente con toda informacidn que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.

3 Apoyar la recepcién de llamadas telefénicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y
entregarlos puntualmente.

4 Apoyar en la recepcion de todo tipo de documentos, llevar control y registro de la correspondencia y a su
destinatario.

5 Apoyar en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.

6 Apovyar en resguardar el archivo de la documentacion de soporte del manejo de cualquier situacion de su
competencia.

7 Apovyar en el registro de actividades de preparacion de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicite.

8 Apoyar a diferentes unidades en trabajo secretarial.

9 Realizar cualquier otra actividad afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyé en la atencién a las visitas y mantener actualizada la agenda para poder llevar una buena organizacion
diaria.

2 Apoyé efectivamente con toda informacién que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.

3 Apoyé en la recepcién de llamadas telefénicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y
entregarlos puntualmente.

4 Apoyé en la recepcién de todo tipo de documentos, llevar control y registro de la correspondencia y a su
destinatario.

5 Apoyé en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.

6 Apoyé en resguardar el archivo de la documentacién de soporte del manejo de cualquier situacién de su
competencia.

7 Apovyé en el registro de actividades de preparacién de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicité.

8 Apoyé a diferentes unidades en trabajo secretarial.

(f)

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

miniatrativos -Jireceion Superiox,
smionuionen, Infraactuctire v Vivienda.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
Direccién de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lopez Cul: 2995545620101
NIT del

Numero de Contrato: | 411-2023-029-DSRH Contratista: 9244553-5

Servicios (Técnicos o |

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 35,419.35 Contrato: Diciembre del 2023
Periodo del | 04 de julio al 31 de julio

Honorario del mes: Q5,419.35 Informe: 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la recepcion y distribucion de documentos administrativos

2 Apoyar en dar seguimiento a la documentacion que ingrese al Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

3 Brindar apoyo en los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos

4 | Apoyar en llevar controles del combustible que se les proporcione a los pilotos asignados al
Departamento de Servicios Generales y Administrativos

5 Apoyar en la redaccion y entrega de documentos a proveedores que soliciten informacion y
realizar el debido seguimiento para la cancelacion de facturas

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

1 Apoye en recibir y distribucion de documentos administrativos

2 Apoye en dar seguimiento a la documentacién que ingreso al Departamento de Servicios
Generales y Administrativos.

3 Brinde apoyo en la verificacién de los procesos de mantenimiento de los vehiculos
designados a pilotos del Departamento de servicios generales y Administrativos.

4 | Apoye en llevar el control del combustible que se les proporciono a los pilotos asignados al
Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

5 | Apoye en redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacion y realice
el debido seguimiento para la cancelacién de facturas.

6 | Las actividades descritas-sen_enunciativas mas no limitativas.

(f)

d

Yeyson Edtardo Hernandez Lpez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Kevin Daniel Monroy Ortiz Cul: 2271 17026 0101
- NIT del
N <
S 412-2023-029-DSRH Contratista: 103835350
Servicios (Técnicos o - g
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de julio al 31
Q. 35,419.35 Contrato: de diciembre de
Monto total del Contrato: 2023
: . Periodo del Del 04 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 5419.35 T de 2023
Direccion Administrativa
donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar realizando diferentes actividades administrativas.

2 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

3 Brindar apoyo en la colaboracion eficientemente en las actividades logisticas para la mejor
distribucion de la documentacién asignada.

4 Apoyar en llevar el control escrito de todas las diligencias realizadas

5 Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido
en el desarrollo de las actividades.

6 Realizar cualquier otra tarea que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo realizando diferentes actividades administrativas.

2 Se entrego la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

3 Se brindé la colaboracion eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la
documentacion asignada.

4 Apoyé en llevar el control escrito de todas las diligencias realizadas

5 Se mantuvo la comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto
ocurrido en el desarrollo de las actividades.

()

g
e‘I’ Monroy Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo_~"
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: GABINO GALICIA Y GALICIA CUI 1598 87275 2213
NIT del

Nimero de Contrato: 413-2023-029-DSRH Contratista: 14896532

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 47,225.81 31/12/2023
Periodo del 04/07/2023
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 7,225.81 31/07/2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2. | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada;

3. | Realizar viajes a todo el territorio nacional con el fin de transportar a la autoridad asignada;

4, Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar el control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo;

5. | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal de este;

6. | Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos;

7. | Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion;

8. | Realizar otra tarea afin que le sea asignada;

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
deberé desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL
04 AL 31 DE JULIO DE 2023
1. Se inform¢ a diario del traslado del Viceministro sin ningiin inconveniente en el trayecto indicado
2. | Se informo diariamente de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades
3. | Se informé constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones dptimas de limpieza
general
4. | Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito
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GABINO GALICIA Y GALICIA

El presente informe responde a lo estipulado en e contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: HECTOR EDUARDO RAMIREZ LINARES | CUL: 2683 56246 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 414-2023-029-DSRH Contratista: | 2590955-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de
Contrato: Q. 41,322.58 Contrato: Diciembre del 2023
Periodo del | 04 de julio al 31 de julio
Honorario del mes: Q.6,322.58 Informe: 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

Informar constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

ajlnlslWIN|E

Apovyar en las actividades de la seccién de vehiculos del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

~

Analizar las rutas posibles y elegir la mds eficiente en tiempo y combustible.

oo

Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad mdxima.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

Realice el traslado de la autoridad cuando se solicito.

Desarrollé la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumpli con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Aplique en todo momento las medidas de seguridad vial

Informe constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.
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Apoye en las actividades de la seccién de vehiculos del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Analice las rutas posibles y elegi la mas eficiente en tiempo y combustible.

00~

Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
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HECFOR EDUARDO RAMIREZ LINARES

El presente"informe responde a lo estipulado en el contrato adminisﬁra}ivo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

Tiepartamenta de Senvicios Generals y Adming
Ministario de Cmmimdmet’




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ROBERTO HERNANDEZ PUAC CuUl: 1800 52853 1003
NIT del

Numero de Contrato: 415-2023-029-DSRH Contratista: | 47531622

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 44,274.19 Contrato: Diciembre del 2023
periodo del | o4 ge juiio al 31 de julo

Honorario del mes: Q.6,774.19 ) 2023

Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de

vehiculos

7y Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecién

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecién.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.
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El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento
del Finiquito correspondiente.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN | CUI: 2793 19908 0604
Numero de Contrato: 416-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 4103861-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 4 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.29,516.13 diciembre de 2023
Periodo del Informe: Del 4 al 31 de julio de
Honorario del Mes: Q.4,516.13 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las dreas designadas de las instalaciones;

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales;

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas de limpieza que se
realiza;

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen;

5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite;

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aguellas actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 4 AL 31 DE JULIO DE 2023

1 Se realizé la limpieza, almacenaje y suministro de areas designadas de las instalaciones;

2 Se llevd a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales;

3 Se informa de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en las dreas de limpieza que
se realizo;

4 Se abastecid y se mantienen los suministros en las oficinas asignadas;

5 Se colabord con el resto del personal cuando me fue solicitado;

6 Se siguieron las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas correspondientes;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacién.

Juana Hermelinda Davila Florian

El presente informe responde a lo ‘estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Departamanty d Sarvicios Gafiasial y Administrativos -Direesion Suparior,
Ministani da Carfiing Eszmo!truc&umy vionda. i




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Contratista: Gerson Daniel Tortola Franco CUl: 1998 66473 0101
i NIT del

N .
Umera de Contrato 417-2023-029-DSRH Contratista: 5942044-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de julio al 31
Monto total del Q. 32,467.74 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2023
: . Periodo del Del 04 al 31 de julio
Hon del Mes: : .
orarios del Mes Q. 4967.74 infonne: de 2023

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en llevar el control del mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyar en la limpieza de las Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

3 Apoyar en llevar el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Apoyar en suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Apoyar con la verificacién de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Apoyar en efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las
reparaciones pertinentes.

4 Apoyar en mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién que se realicen en el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé apoyo en llevar el control del mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoye en la limpieza de las Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

3 Apoye en llevar el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Apoyé en suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Apoyé con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Apoyé en efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las
reparaciones pertinentes.

7 Apoyé en mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

8 Realicé y documenté actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion en el Ministerio de
Comunicaciopes; Infraestructura y Vivienda.
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~ -Gerson Daniel Tértola Franco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

Lilers Cecilio Recinos Billot
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | MARIA CASTRO AGUARE cul: 2199084431410
NIT del
Numero de Contrato: 418-2023-029-DSRH Contratista: 97870315
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 2023
Periodo del 04 DE JULIO AL 31
Honorario del mes: Q4,516.13 Informe: DE JULIO 2023
Direccién Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar y suministrar las &reas asignadas de las instalaciones
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacién en las areas de limpieza que se
realiza.
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen
5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.

7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE JULIO 2023

1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.

2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.

3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron

4 Segqui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.

5 Apoye con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

6 Realice cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

6 Realice cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

0 Maria Castro Adugyq
MARIA CASTRO AGUARE
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Cecilio Recinos Billot
JEFE



DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Raul Pineda Ccul: 2519 25854 0101
NIT del

Numero de Contrato: 419-2023-029-DSRH Contratista: 820346-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 35,419.35 Contrato: Diciembre del 2023

Periodo del 04 de julio al 31 de julio

Honorario del mes: Q.5,419.35 Informe: 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender a cualquier solicitud de area administrativa.

2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3 Realizar el traslado y entrega de correspondencia en las distintas entidades e instituciones de
manera oportuna y con discrecion.

4 Colaborar eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucion de la
documentacidn a entregar.

5 Llevar control escrito de las diligencias ordenadas.

6 Mantener permanente comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier

asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

7 Cumplir con espiritu de lealtad colaboracién y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.
Disefiar la ruta que realiza para entregar todos los productos
Realizar cualquier otra tarea que sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

1 Atendi cualquier solicitud de area administrativa.

2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.

3 Realice el traslado y entregue correspondencia en las distintas entidades e instituciones de manera
oportuna y con discrecion.

4 Colabore eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucion de la
documentacién a entregar.

5 Lleve control escrito de las diligencias ordenadas.

6 Mantuve permanente comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

7 Cumpli con espiritu de lealtad colaboracién y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.
Disefie la ruta para entregar todos los productos
Realice cualquier otratarea que me fue asignada

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.
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\DI:\R”EEC!\(IZE)?qN SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN CUl: 1642 38530 0101
) NIT del
Numero de Contrato: 420-2023-029-DSRH ista:
e T Contratista: | 2525224-0
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del
E
Contrato: Q.35419.35 Contrato: RL Lagﬁgjz%ggs
. Periodo del D
Honorarios Del Mes: Q.5,419.35 Informe: AELﬁ?g;TZ%gga

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios:
cios DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, y/o equipos de oficina;

2. Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

| de sus ocupantes o de los bienes transportados;
Inilar N : CPVTET O N rehie sef e . 19 aci

3.- Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar el control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo;

4.- Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado;

5.- Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce el encargado de
vehiculos; »

6.~ Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

7.- Realizar cualquicr otra tarea afin que le sea asignada;

8.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Realizar el traslado de personal a diferentes puntos indicados por el jefe inmediato cumpliendo con
el horario establecido por el jele inmediato del Departamento de Servicios Generales y
Admimnistrativos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones;

2.- Realizar el traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado por cl jele
mmediato cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a diferentes entidades del Estado;

3.- Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conformidad y a tiempo establecido en las diferentes Direcciones de la Direccion Superior del
Ministerio y a entidades del Estado;

4.- Informe del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
comisiones asignadas por el jefe inmediato de Servicios Generales;

5.- Informe a diario del traslado de personal en el trayecto indicado por el jefe inmediato del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, cumpliendo con los horarios establecidos extraordinariamente;

6.- Apoyo con la carga y/o descarga de materiales en general, equipos de mobiliario y equipo de oficina
y cajas de expedientes para su archivo en la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones;

7.~ Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos

a mi cargo en la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, e informar constantemente
el estado primordial del vehiculo en general al encargado de vehiculos, para cumplir con los
estandares de seguridad,;




o KU

JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUIL: 2220 39272 0801
NIT del

Nimero de Contrato: 421-2023-029-DSRH Contratista: 1743277-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 29,516.13 31/12/2023

: Periodo del 04/07/2023

Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 4,516.13 31/07/2023

Direccién Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Mantener en buenas condiciones las areas verdes ornamentales, 4rboles y pastos mediante el riego
manual y la recoleccion de basura en el area;

2. | Desorillar, escardar y deshierbar las areas verdes del area asignada;

3. | Aplicar fertilizantes, insecticidas, fungicidas y herbicidas a los jardines, arboles y plantas
ornamentales cuando sea necesario;

4. | Mantener en buen estado los utensilios y equipo necesario para realizar el trabajo al mismo tiempo
realizar el reporte requerido de las fallas en los utensilios, equipos y/o instalaciones en general, a su
Jefe inmediato instar y reparar cercos alrededor de las 4reas verdes asignadas que asi lo requieran;

5. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
deberé desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL

DEL 04 AL 31 DE JULIO DE 2023

|5 Se cumplié con el mantenimiento del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en
las areas solicitadas

2. | Se cumplié con mantener las areas verdes limpias del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda

0 SV vt
MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Marroquin Silva Cul: 1773698840606
i NIT del
Numero de Contrato:
B ° 422-2023-029-DSRH Contratista: 12659320
Servicios (Técnicos o . )
Plazo del Del 04 de julio al 31
Monto total del Q. 47,483.87 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2023
2 . Periodo del Del 04 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 7,225.81 o i de 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar el control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.
6 Reportar los desperfectos que requieran atencién especial.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, o lo que sea asignado con total discrecion.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilé que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevé el control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.
6 Reporté los desperfectos que requieran atencidn especial.
T Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Cornunicac;iom&,lnfraestructura y Vivienda, o lo que sea asignado con total discrecion.
() T k/—rf?‘ “s

. José Méarroduin Silva
/. c0SoVArpdyn Siva

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Degartamento de Suidos GenerglasRaministrativos -Uireccion Suparior,
» Ministerio ce Comuier@iones, Infraestiuctur y Vivisnda.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

Nombre completo del | ALEJANDRA JEANNETH ISTUPE
Contratista: PAYES CUl: 3047 31552 0116
NIT del
Nimero de Contrato: 423-2023-029-DSRH Contratista: 109890698
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL
Monto total del Contrato: 31 DE DICIEMBRE
Contrato: Q. 29,516.13 2023
Periodo del 04 DE JULIO AL
Honorario del mes: Q.4,516.13 Informe: 31 DE JULIO 2023

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

2 | Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

3 | Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en

las areas de limpieza que se les asigne.

Abastecer y mantener insumos en las oficinas asignadas.

Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

Seguir las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vaciado de papeleras de las oficinas asignadas.

LI |INd ||

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE JULIO 2023

1 | Limpie, almacene y suministre las areas asignadas de las instalaciones.

2 Lleve a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

Informe de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se me asignaron.

Abasteci y mantuve insumos en las oficinas asignadas.

Colabore con el resto del personal cuando se solicite

Segui las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vacié las papeleras de las oficinas asignadas.

Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

Wl o|INfa|u|hs~

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

KJEA&\NEﬂHISTUPE PAYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del |Bairovi lliana Azucena Fernandez
Contratista: Mufioz De Hernandez CUI: 1613935510101
NIT del
Numero de Contrato: |424-2023-029-DSRH Contratista: 6508492-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO DEL
Monto total del Contrato: 2023 AL 31 DE
Contrato: Q.38,370.97 DICIEMBRE 2023
Periodo del 04 DE JULIO AL 31
Honorario del mes: Q 5,870.97 Informe: DE JULIO 2023
Direccidn
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la redaccién de documentos administrativos propios del Departamento de
Servicios Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que le sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de
Servicios Generales y Administrativos

4 Atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de servicios
Generales

5 Recibir, distribuir y redactar documentos propios de departamento de Servicios Generales Y
Administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE JULIO 2023

1 Se apoyé en gestiones ante Ministerio Publico, Finanzas y Aseguradora tramites
Relacionados a Vehiculos que se encuentran al Servicio del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos.

2 Se apoyé en redaccion de Oficios para dar seguimiento a tramites ante la Superintendencia
de Administracién Tributaria SAT

i 3 Se Apoy6 en conformacion de expedientes para pagos mensuales que le corresponden a el
Departamento de Servicios Generales y Administrativos

4 Se apoy6 en conformacion de expedientes correspondientes a pagos de servicios de
vehiculos que se encuentran al servicio del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

5 Recepcidon de Facturas de Proveedores que para realizar inicio de pago por servicios

6 Se apoyd en la recepcion y redaccion de documentos del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

f) N
Bai i lliana Azucena Fernandez Muifoz De Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

Nombre completo del JOHANNA MARLENY

Contratista: ROSALES AREVALO Cul: 1631541550101
NIT del

Numero de Contrato: 425-2023-029-DSRH Contratista: 46094059

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31 DE
Contrato: DICIEMBRE 2023

Monto total del Contrato: Q.29,516.13
Periodo del 04 DE JULIO AL 31 DE
Informe: JULIO 2023

Honorario del mes: Q 4,616.13

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de

limpieza que se realiza.

< Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que

corresponden.

T Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE JULIO 2023

1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.

2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.

3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron

4 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me
corresponden.

5 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

6 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

JOHA OSALES AREVALO

T e =z

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luz Andrea Maldonado Lavarreda | CUl: 3242 27868 1003

Namero de Contrato: NIT del

426-2023-029-DSRH Contratista: 94027455

Servicios (Técnicos o . .
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de julio al 31

Monto total del Q 47,225.81 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2023

Honorarios del Mes: Q. 7,225.81 Periodo del Del 04 al 31 de

Informe: julio de 2023

Direccion
Administrativa donde

resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en mantener una eficiente comunicacién entre los diferentes vicedespachos y la recepcion.

Responder, registrar y devolver llamadas telefdnicas, asi como de proporcionar la informacién basica
si es necesaria

Apoyar con la informacion desde la recepcién, utilizando las distintas vias posibles

Aplicar técnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones

Realizar cualquier otra tareas a fin que le sea asignada.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la recepcion de los Vicedespachos.

Se recibid y traslado la documentacion a los Vicedespachos

Se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el despacho y Vicedespacho.

Se llevo el control de los documentos recibidos.

Vs (wiN -

Se recibieron expedientes para los diferentes vicedespachos.

(f)

Luz &héreé MalWé Lavarreda
4

El presenj:é"informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

T
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre . "
compleloga; | WaRAMecenssdaleon | CGEE  |oanpesging
. de Ledn Contratista:
Contratista:
Numero de 427-2023-029-DSRH
Contrato: NIT del
Servicios . 102703884
P . . Contratista:
Tecnicos o Servicios Técnicos
Profesionales:
4 de julio de
Monto total del Plazo del 2023 al 31 de
Contrato: Chad s B Confirato: diciembre de
2023
- - 4 de julio al 31
Honorarios Q.7.2258]1 Periodo d.el de julio del
Mensuales: Informe:
2023
Direccidn
Adminisirativa Departamento de Servicios Generales y Administrativos
donde presta los
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la redaccién de documentos administrativos propios de
1. | Servicios Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad
gue le sean requeridos.
9 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos
" | oportunamente.
3 Brindar apoyo en documentos administrativos que se reciban en la
" | oficina del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
4 Apoyar en verificar y proveer de materiales Ufiles de oficina vy
" | herramientas necesarias al Departamento.
Brindar apoyo en atender a proveedores y personal que se acerguen
5 e 55 :
al Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
6. | Apoyar en mantener archivo ordenado y actualizado.
- Apoyar en reportar de inmediato los recibos de servicios que se
" | reciban en el Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
8 Apoyar en recibir, distribuir y redactar documentos propios de Servicios
" | Generales y Administrativos.
9. | Readlizar cualquier otra trarea afin que le sea asignada.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la redaccidon de documentos administrativos propios de
1. | Servicios Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad
gue le sean requeridos.

2 Mantuve organizados los documentos recepcionados y gestionarlos
"~ oportunamente.

3 Brindé apoyo en documentos administrativos que se reciban en Ia
~__| oficina del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

4 Apoyé en verificar y proveer de materiales Utiles de oficina y
| herramientas necesarias al Departamento.

Brindé apoyo en atender a proveedores y personal que se acerquen
5. A e .
al Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

6. | Apoyeé en mantener archivo ordenado y actualizado.

Apoyé en reportar de inmediato los recibos de servicios que se recibi
7 o . .
en el Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

8 Apoyé en recibir, distribuir y redactar documentos propios de Servicios
" | Generales y Administrativos.

9 Mantuve una actitud positiva y proactiva en el desenvolvimiento de
" | todas mis actividades.

S

" —f—

Maria Mercedes 'd& Ledn de Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.
g
(f)
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccién de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JULIO ENRIQUE AGUILAR PALACIOS | CUL: 2550 10311 0116
NIT del
Numero de Contrato: 428-2023-029-DSRH Contratista: 41036565
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL
Monto total del Contrato: 31 DE DICIEMBRE
Contrato: Q.29,516.13 2023
Periodo del 04 DE JULIO AL
Honorario del mes: Q4,516.13 Informe: 31 DE JULIO 2023
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en llevar control del mantenimiento y las reparaciones realizadas

Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

3 Apoyar en Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccién

Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyar en Suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Apoyar con la Verificacion de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que Permanezcan limpios.

6 Apoyar en Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

Apoyar en Mantener en orden el equipo y sitié de trabajo, Reportando cualquier anomalia.

Realizar cualguier otra. Tarea afin que le sea Asignada.

9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccién que se realicen en la Direccidn del

ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE JULIO 2023

Brindar apoyo en llevar control del mantenimiento y las reparaciones realizadas

2 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

3 Apoyar en Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccién

Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Apoyar en Suministrar al personal los implementos necesarios para las dreas asignadas.

Apoyar con la Verificacion de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que Permanezcan limpios.

6 Apoyar en Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

Apoyar en Mantener en orden el equipo y sitié de trabajo, Reportando cualquier anomalia.

Realizar cualquier otra. Tarea afin que le sea Asignada.

9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccién que se realicen en la Direccién del

ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectiva.

(f)
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MANUEL ISABEL AVILA RAMIREZ CuUl: 1997 51358 1008
NIT del

Numero de Contrato: |429-2023-029-DSRH Contratista: 29631548

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023
Periodo del | 04 de julio al 31 de julio

Honorario del mes: Q.5,870.97 Informe: 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ik Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecidn

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

-~
&

anCl/' y 21 /e WY e~
MANUEL ISABEL AVILA RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

{EFE
dministraivos -Direccidn Superior,
racstiucura v Vivienda.




-MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Gonzalez Rivera CuUl: 1955582432202
" NIT del

N ]
SRR S0 G 430-2023-029-DSRH Contratista: 5516978

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de julio al 31
Monto total del Q. 41,322.58 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2023
- Periodo del Del 04 al 31 de julio
H g ; ; )
onorarios del Mes Q. 6,322.58 nfBiTha: de 2023

Direccién
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

i

Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia asi como llevar el control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo.

Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.

Reportar los desperfectos que requieran atencién especial.

Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

@~

Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, o lo que sea asignado con total discrecion.

[{e]

Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion del vehiculo asignado.

10 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.

Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

FLN

Vigilé que los servicios del vehiculo estén al dia asi como llevé el control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo.

Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

Reporté los desperfectos que requieran atencion especial.

Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

Q| ~N|®| O,

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, o lo que sea asignado con total discrecion.

9 Realice y documente las actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion del vehiculo asignado.

i’ A N :
“— Carlos Gonzalez Riverd™
l‘) /! """"”‘\__;
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

JEFE ‘




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

Nombre completo del LEONARDA DOLORES RAMOS GERONIMO
Contratista: DE RODRIGUEZ Cut: 1775373101304
Nimero de Contrato: 431-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | o/ 113675
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato:
04 DE JULIO 2023 AL 31
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 DE DICIEMBRE 2023
. forodadel 04 DE JULIO AL 31 DE
Honorario del mes: Q4,516.13 Informe: JULIO 2023
Direccién Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar y suministrar las 4reas asignadas de las instalaciones
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacién en las areas de limpieza que se realiza.
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen
9 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.
7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE JULIO 2023
1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.
2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.
3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron
4 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.
5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.
7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

FRD

f)
LEONARDA DOLORES RAMOS GERONIMO DE RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de senficios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

amenlo de Servi
Hinistari de s

A
f nlwclﬂnesyjndg;'s"ams




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JULIO FRANCISCO CETINO ROMERO Cul: 3455763572001
NIT del
Numero de Contrato: 432-2023-029-DSRH Contratista: 2479427
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE
Monto total del Contrato: Q. 32,467.74 2023
Periodo del 04 DE JULIO AL 31
Honorario del mes: Q 4,967.74 Informe: DE JULIO 2023
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados
3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo
= 4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.
8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO 2023
1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados
3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
—~ lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.
8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
P il
f)
ISCO CETINO ROMERO
El presénte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

acios Generales y Adminisizat
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ALEX FERNANDO TORTOLA
Contratista: GONZALEZ CuL: 2613 85402 0101
NIT del

Numero de Contrato: |433-2023-029-DSRH Contratista: 45823510

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023

_ rerodo del | o4 e julio al 31 de juli

Honorario del mes: Q.5,870.97 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecidn

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

i Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 | Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

ALEX FERNANDO FORTOLA GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.
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DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Daniel Chavez Poitan CUl: 2051 54263 0116
NIT del
Nuamero de Contrato: | 434-2023-029-DSRH Contratista: 76536238
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de Julio del
Monto total del Contrato: 2023 al 31 de
Contrato: Q.29,516.13 Diciembre del 2023
Periodo del 04 al 31 de Julio
Honorario del mes: Q.4,516.13 Informe: del 2023

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios

Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la distribucién de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.

Apoyar en la distribucién de los insumos solicitados en el formulario

Apovyar en el inventario peridédicamente para llevar controles de los insumos de almacén

Colaborar en el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal solicite

Mantener limpio y ordenado el almacén

Q| | | WM

Dar seguimiento cuando un producto o insumo este por terminar para mantener abastecido el
almacén

~J

Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO 2023

Apoyar en la distribucién de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.

Apoyar en la distribucién de los insumos solicitados en el formulario

Apoyar en el inventario periddicamente para llevar controles de los insumos de almacén

Colaborar en el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal solicite

Mantener limpio y ordenado el almacén

|| | W N =

Dar seguimiento cuando un producto o insumo este por terminar para mantener abastecido el
almacén

~J

Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén

8 Realizar cualquier/gﬂa{area a fin que le sea asignada
)

41— w /1
/1 d | (

(f)_ %M v M\’

Jos€ Daniel é}wévez Pmtén'

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
presta‘do de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, Por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

= =




DIRECCION SUPERIOR MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del

Contratista: SOCORRO SOTO SOLARES Cul: 2693176860506
NIT del

Numero de Contrato: 435-2023-029-DSRH Contratista: 2611511

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE

Monto total del Contrato: | Q.32,467.74 2023
Periodo del 04 de JULIO al 31

Honorario del mes: Q 4,967.74 Informe: de JULIO del 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO 2023

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

N _z /:-fww:l K/Z"/‘&W -

_~_ SOCORRO SOTQ,8OLARES

o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: LUSVIN GALICIA QUINTANILLA CUIl: 1829 34810 0608
NIT del
Numero de Contrato: |436-2023-029-DSRH Contratista: 6505477-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de
Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023
r‘:"°d°_d°' 04 de julio al 31 de julio
Honorario del mes: Q.5,870.97 franme; 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dfa, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciongs, Infraestryctura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Wg}'éﬁgﬁriaﬂn que me fue asignada.
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El pre orme rgsponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
ord€ gerviciog y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

ecibidd de cpnformigad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
tramite de/pago r¢spectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista: LOPEZ CUL: 1759 06769 0101
NIT del

Niumero de Contrato: 437-2023-029-DSRH Contratista: 45608628

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 04/07/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 29,516.13 31/12/2023
Periodo del 04/07/2023
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 4,516.13 31/07/2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Direccion Administrativa-Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de
archivo como también la recepcion de éstos

& Apoyar en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos o
inmuebles que se ingresan a la bodega; como tambiéen los documentos que salen conforme a
requerimientos de jefaturas superiores

3. Apoyar en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida
identificacion de los documentos y archivo que ingresan a la misma

4. | Apoyar en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y
acceso de la bodega

5. Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL

04 AL 31 DE JULIO DE 2023

1 Apoyé en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de archivo como
también la recepcidn de documentos

2, Apoyé en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos o inmuebles
que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a requerimientos de jefaturas
superiores

2 Apoyé en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida identificacion de
los documentos y archivos que ingresan a la misma

4. Apoyé en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y acceso de la
bodega

3 Realicé cualquier otra tarea afin que le sea asignada

() 4 //

JUAN DE1

?( T D LAZARO LOPEZ
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Jonathan Armando
Contratista: Montenegro Davila Cul: 1689 31273 0101
Numero de Contrato: 438-2023-029-DSRH | NIT del Contratista: 7823992-3
Servicios (Técnicos o e g
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: Del 04 de julio al 31
Monto total del Q. 35,419.35 de diciembre de
Contrato: 2023

i ’ 131 de juli
Honoeartos dal Mo Q. 5.419.35 Periodo del Informe Del 04 a e julio
de 2023

Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la recepcién de documentos administrativos.

2 brindar apoyo en el seguimiento a la documentacién que ingrese al departamento de Servicios
Generales y Administrativos.

3 Apoyar en redactar, revisar y distribuir correspondencia.

4 Apoyar en la elaboracion de 1H.

5 Apoyar en entregar documentos a proveedores que soliciten informacion sobre proyectos y realizar el
debido seguimiento para la cancelacion de facturas.

6. Apoyar en el despacho de materiales y suministros a personal de limpieza que lo soliciten cuando se
le asigne.

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO 2023

1 Realice recepcion de documentos administrativos.

2 Di seguimiento a la documentacién que ingreso al Departamento de servicios Generales y
Administrativos.

3 Redacte, revise y distribuil correspondencia.

4 Elabore 1h

5 Entregue documentos a proveedores que solicitaron informacion sobre proyectos y realice el debido
seguimiento para la cancelacion de facturas.

6. Apoye en el despacho de materiales y suministros al personal de limpieza que lo solicito cuando se le
asigno

s Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada
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Jdpathdan Arm avila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. ﬂ/ﬂ
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i Nivea Consuelo Osorio de | CUI del
completo del Lakn © - et. 1 | 2739175950509
Contratista: s i
NUmero de NIT del
P 439-2023-029-DSRH e 3659629-9
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

04 de julio all
Monto total del 31 de
Contrato: Q4427419 gg:z:g. diciembre de

' 2023

Honorarios Periodo del |04 al 31 de
Mensuales: Q. 6,774.19 Informe: julio de 2023
Direccion
Administrativa w - .
dende presia los Departamento de Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en el fraslado de los visitantes o documentos cuando ingresan
a recepcion hasta su destino.

Apoyar con la informacién que soliciten los visitantes desde la

2 recepcion, utilizando las distintas vias disponibles.

3 Apoyar en responder las llamadas que ingresan a la planta teleféonica
de la Direccidén Superior.

4 Dar seguimiento a las diferentes actividades que tiene el Despacho
Ministerial.

5 | Apoyar en los registros de entradas y salidas de los visitantes.

6 Colaborar en el registro de las citas programadas con grupos masivos a
la maxima autoridad cuando se le solicite.

7 | Brindar apoyo en el control de las actividades competentes al drea.

8 | Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo
que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas actividades
gue se deriven de la presente contfratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Brinde informacion solicitada por las visitas para la entrega de
documentacidon u oficios y les direccioné al area correspondiente.

2 Me comuniqué via telefénica con las diferentes dreas del Ministerio

para la recoleccion de informacion.

Apoyé en la recepcidén de personal interno y visitantes externos,




trasladdndolos a las distintas dependencias del Ministerio.

Coordiné visitas de grupos masivos para el ingreso al despacho vy a los

. vicedespachos en conjunto con la asistencia.

s Brindé informacién a las llamadas externas sobre las 16 dependencias
del Ministerio y proporcioné los nUmeros de contacto.

6 Brindé apoyo con los comparieros de las diferentes dreas ministeriales
para la ubicacidon de visitas.

- Atendi la planta telefénica contestando las llamadas entfrantes vy
redireccionando a las distintas dependencias.

8 Recolecté informacién via telefénica para el fraslado de llamadas a la
asistencia del despacho y vicedespachos.

9 | Indigueé alas visitas la ubicacién de las dreas internas y su destino.

10 Asisti cualquier tarea afin o instruccion asignada por el despacho y

vicedespachos.

(f) _——2Z% L -
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

e Jlio Recinos Billot
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i lisy Yaneth Escobed CUI del
completo del - © o 2334655371013
Contratista: Molina Contratista;
Nl.'lmero de NIT del
40- -079-
Contrato: 440-2023-029-DSRH Caitkatisia: 84028173
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

04 de junio al

Monto total del Plazo del 31 de
Contrato: Q44,274.19 Contrato: diciembre del

ano 2023
Honorarios Periodo del |04 al 31 de
Mensuales: Sl 6.774.17 Informe: julio del 2023
Direccidén

Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Conocer las instalaciones de la direccién superior para orientar a los
visitantes.

Apoyar en el traslado de los visitantes o documentos cuando ingresan

‘ de recepcion a su destino.

3 Apoyar con la informacién que soliciten los visitantes desde la
recepcion utilizando |as vias disponibles.

4 Apoyar en responder las llamadas que ingresan a la planta telefénica
de |la direccidn superior.

5 Dar seguimiento a las diferentes actividades que tiene el despacho
Ministerial.
Apoyar en los registros de las diferentes entradas y salidas de los

& | Visitantes.

- Colaborar con el registro de las citas programadas con grupos masivos
a la méxima autoridad cuando se le solicite.

8 | Brindar apoyo en las actividades competentes del drea.

9 | Las actividades descritas son enunciativas mds no  limitativas, por lo

que el CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que
se deriven de la presente de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Atendi la planta telefénica llamadas entrantes y re direccionar a
internas.

Apoye en la recepcién de personal interno y externo al Ministerio de las

2 A :
mismas dependencias.

3 Brindé informacién solicitada por las visitas para la entrega de
documentacién u oficios y les direccioné al dreq correspondiente,

4 Coording visitas de grupos masivos para el ingreso al despacho y vice
despacho en conjunto con la asistencia.

5 Recolecté informacién via telefdnica para el fraslado de llamadas a la
asistencia del despacho.

6 | Indigqué alas visitas la ubicacidon de las dreas internas y su destino.

o Brindé informacién a las llamadas externas sobre Ias 16 dependencias
del Ministerio y brindar nimeros de contacto.

8 Me comuniqué via telefénica con las diferentes dreas del Ministerio
para la recoleccién de informacion de los interinos.

9 Brindé apoyo con los compafieros de las diferentes dreas Ministeriales
para la ubicacién de visitas.

10 Asisti cualquier tarea a fin o instruccién asignada por despacho y vice

despacho.

f ‘\ﬁg‘(
& llsy Yaneth Es&\izﬁo Molina
)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrifo con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pPAgo

respectivo.
//
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Otto Mauricio Lopez Garcia cul: 1604348820101
NIT del

Numero de Contrato: 441-2023-029-DSRH Contratista: 19695926

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE

Monto total del Contrato: |Q.35,419.35 2023
Periodo del 04 DE JULIO AL 31

Honorario del mes: Q 5,419.35 Informe: DE JULIO 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

4 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO 2023

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

/(L !'- /-\ ']

Otto Mauricio Lopez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pl_'estador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccién de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | SHIRLEY GABRIELA MARROQUIN
Contratista: HERNANDEZ Cul: 3012882080101
. NIT del
Numero de Contrato: | 442-2023-029-DSRH Contratista: 96602171
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL

Monto total del Contrato: 31 DE DICIEMBRE
Contrato: Q. 29,516.13 2023

' Periodo del 04 DE JULIO AL
Honorario del mes: Q.4,516.13 Informe: 31 DE JULIO 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios Generales y

Administrativos con la amplitud y periodicidad que sean requeridos
2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente
3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

4 Verificar y proveer de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento
5 Atender a proveedores y personal que se acerque al Departamento de Servicios Generales y Administrativos
6 Mantener archivo ordenado y actualizado
7 Reportar de inmediato recibos de servicios que se reciban en el Departamento de Servicios Generales y

Administrativos

8 Recibir, distribuir y redactar documentos propios del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE JULIO 2023

1 Apoyé en la redaccidn de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios Generales y

Administrativos con la amplitud y periodicidad que sean requeridos

2 Mantuve organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribui documentos administrativos que se recibieron en la oficina del Departamento de Servicios Generales
y Administrativos

4 Verifiqué y provei de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento

5 Atendi a proveedores y personal que se acerco al Departamento de Servicios Generales y Administrativos

6 Mantuve archivo ordenado y actualizado

7 Reporté de inmediato recibos de servicios que se recibieron en el Departamento de Servicios Generales y
Administrativos
— e
(f
E RIE ARROQUIN HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JORGE LEONEL ZAMORA MINCHEZ CUL 1594733730101
NIT del

Numero de Contrato: 443-2023-029-DSRH Contratista: 3332527

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE

Monto total del Contrato: | Q.38,370.97 2023
Periodo del " | 04 DE JULIO AL 31

Honorario del mes: Q 5,870.97 Informe: DE JULIO 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO 2023

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles y
lubricantes del vehiculo

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

T Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

o
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GE CEONEL'ZAMORA MINC%

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Yolanda Elizabeth Martinez .
contratista: Alvarado Rk 2410479352205
Numero de Contrato: | 444-2023-029-DSRH = e 44567812
Contratista:

Servicios (Técnicos o Sarvicios Técni
Profesionales): e
Monto total del Plazo del 04-07-2023 al
Contrato: R Contrato:  |31-12-2023

. ) Periodo del 04-07-2023 al
Honorario Mensual: Q.4516.13 < s 31-07-2023
Direccion
Administrativa donde | Departamento de Servicios Generales y Administrativos
presta sus servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas en las instalaciones

2 | Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas

3 de limpieza que se realiza.

4 | Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.

5 | Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

5 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que |

corresponden.

7 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista, debera |

| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy0 en limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas en las instalaciones.

Se apoyo y colabor6 en las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

que se realiza.

Se apoyo con abastecer y mantener los suministros en las oficinas asignadas.

Se colaboré con el resto del personal al solicitar apoyo.

correspondieron.

~N| O ;A W [ N=

Se realizaron otras tareas afines
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* YolaFda Elizabeth Martinez Alvarado
El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

cilio Recinos Billot
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Se apoyo con informar de las deficiencias y necesidad de reparaciones en las areas de limpieza

Se siguio las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: OSCAR GIOVANNI PEREZ ESTRADA CUl: 2627686580101
NIT del

Numero de Contrato: 445-2023-029-DSRH Contratista: 56104553

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE

Monto total del Contrato: | Q.35,419.35 2023
Periodo del 04 DE JULIO AL 31

Honorario del mes: Q 5,419.35 Informe: DE JULIO 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

p Brindar apoyo en llevar control del mantenimiento y las reparaciones realizadas

Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

3 Apoyar en Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Apoyar en Suministrar al personal los implementos necesarios para las dreas asignadas.

Apoyar con la Verificacion de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que Permanezcan limpios.

6 Apoyar en Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

Apoyar en Mantener en orden el equipo y sitid de trabajo, Reportando cualquier anomalia.

Realizar cualquier otra. Tarea afin que le sea Asignada.

9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccién que se realicen en la Direccién del
ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE JULIO 2023
Brindar apoyo en llevar control del mantenimiento y las reparaciones realizadas

2 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccidn superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

3 Apoyar en Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Apoyar en Suministrar al personal los implementos necesarios para las dreas asignadas.

Apoyar con la Verificacion de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que Permanezcan limpios.

6 Apoyar en Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.
7 Apoyar en Mantener en orden el equipo v sitié de trabajo, Reportando cualquier anomalia.

Realizar cualquier otra. Tarea afin que le sea Asignada.

Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccion que se realicen en la Direccién del
ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

1 Brindar apoyo en llevar control del mantenimiento y las reparaciones realizadas

OSCAR GIOVANNI PEREZ ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

ellers Cecilig
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

MARIA LUCRECIA ZELADA

Nombre completo del Contratista: | ZUNIGA Cul: 2555 27500 0101
NIT del

Numero de Contrato: 446-2023-029-DSRH Contratista: 6102069

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 ; 2023
Periodo del 04 DE JULIO AL 31

Honorario del mes: Q4,516.13 Informe: DE JULIO 2023

Direccion Administrativa donde

resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las reas asignadas de las instalaciones

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de limpieza que se

realiza.

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.

7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO 04 AL 31 DE JULIO 2023

1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.

2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.

3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron

4 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.

5 Apoye con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

6 Realice cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

6 Realice cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

f .Dﬂ@g b 2708 ?Jd/

MARIA Lucéecn{ ZELADA ZURIGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pr_estador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rec:lbl_do de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. 1658 33092
Contratista: Diego Francisco Estrada Caseros Cul: 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 447-2023-029-DSRH Contratista: 5589186-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 04/07/2023
Contrato: al
Monto total del Contrato: | Q38,370.97 31/12/2023
Periodo del 04/07/2023
Informe: al
Honorarios Mensuales: Q 5,870.97 31/07/2023
Direccién Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados
3 Verificar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo a su cargo
4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado junto a la documentacion legal del mismo
5 Reportar los desperfectos que requieran atencién especial
6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten
7 Realiza cualquier otra tarea afin que le sea asignada
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DEL 2023
1 Condujé vehiculos para transportar al personal del equipo de Comunicacion Social del CIV en
diferentes comisiones de trabajo, y apoye con traslado de materiales y/o equipos de oficina, 20 dias.
2 Condujé el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados, 20 dias.
3 Verifiqué que los servicios se encontraran al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes
del vehiculo, 20 dias.
4 Mantuvé limpio y en buen estado el vehiculo asignado junto a la documentacion legal del mismo, 20
dias.




5 Reporté los desperfectos que requieran atencioén especial.

6 Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transportaron.

7 Realicé cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

8 Colaboré en otras actividades: Apoyando al Licenciado y Director de Comunicacion Social del CIV
Carlos Rolando Narez Noriega.

(f)

Contrayl?sta }Dfego Francisco Estrada Caseros)
{ /
Y

/
¥

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

- fj/?”//
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Tenerales y Agministratves Dire
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029
Norln?red | Diana Isabel Munguia CUl del 3213556950501
e i P Coreas Contratista:
Contratista:
s 448-2023-029-DSRH
Contrato:
NIT del
Servicios . 95934227
; e - Contratista:
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
04 de julio de
Monto total del Plazo del 2023 al 31 de
Contrato: Q53122.03 Contrato: diciembre de
2023
3 " 4 de julio de
,:°“°'°’l'°s, Q.8,129.03 Pf;;z?;:e' 2023 al 31 de
IS, | julio de 2023
Direccidn
Administrativa .y - :
donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la redaccién de documentos administrativos propios de

1. | Servicios Generales y Administrativos con la ampilitud y periodicidad que
le sean requeridos.

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos
" | oportunamente.

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del
" | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

4 Verificar y proveer de materiales Utiles de oficina y herramientas
"_| necesarias al Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

5 Atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento
" | de Servicios Generales y Administrativos.

6. | Mantener archivo ordenado y actualizado.

- Reportar de inmediato los recibos de servicios gue se reciban en el
"_| Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

3 Recibir, distribuir y redactar documentos propios de Servicios Generales
" | Yy Administrativos.

9. | Redlizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el resguardo de documentos del archivo del Departamento
1. s g 5
de Servicios Generales y Administrativos.
2 Brindé seguimiento constante a las firmas del Jefe del Departamento
" | de Servicios Generales y Administrativos.
3 Redacté oficios a otfras unidades de parte del Departamento de
" | Servicios Generales y Administrativos.
4 Apoyé en la gestion de expedientes de Baja Cuantia del
" | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
Ayude a gestionar expedientes de Servicios Basicos que dependen de
5. | la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.
6 Realicé un inventario de insumos internos del Departamento de
" | Servicios Generales y Administrativos.
- Mantuve organizados los documentos administrativos  del
" | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
8. Atendi al personal que se acercd al Departamento de Servicios

Generales y Administrativos.

e

Dia a ubel unguia Coreas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrifo con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pQago
respectivo.

2D

(f) L
Vo. Bo. Licengiado Kellefs-Cecilio Recinos Billot
Jefe del Depar’ramenfo de Semcnos Generales y Administrativos




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Leslie Paola Granados Morales Cul: 3005322290101
NIT del
Numero de Contrato: | 449-2023-029-DSRH Contratista: 113324421
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO 2023 AL
Monto total del Contrato: 31 DE DICIEMBRE
Contrato: Q. 29,516.13 2023
Periodo del 04 DE JULIO AL 31
Honorario del mes: Q.4,516.13 Informe: DE JULIO 2023
Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

wWwIN | =

Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en
las &reas de limpieza que se les asigne.

Abastecer y mantener insumos en las oficinas asignadas.

Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

Seguir las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vaciado de papeleras de las oficinas asignadas.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

Vi IN(O|» |~

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE JULIO 2023

Limpie, almacene y suministre las areas asignadas de las instalaciones.

Lleve a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

WIN| =

Informe de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se me asignaron.

Abasteci y mantuve insumos en las oficinas asignadas.

Colabore con el resto del personal cuando se le solicite.

Segui las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vacié las papeleras de las oficinas asignadas.

Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

Wl N U |

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

Leslie Paola-G/&nados Morales

El presente informe responde a lo ﬂbulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus re;péctwos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, poHo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

4



DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Frank Wilson Garcia Mejia cul: 2109 25671 0501
NIT del

Numero de Contrato: 450-2023-029-DSRH Contratista: 72388048

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO AL 31
Contrato: DE DICIEMBRE

Monto total del Contrato: | Q.38,370.97 2023
Periodo del 04 DE JULIO AL 31

Honorario del mes: Q 5,870.97 Informe: DE JULIO 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignados con total discrecion.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE JULIO 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y

lubricantes del vehiculo

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que fue asignado con total discrecion.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.
AN
5 T

(f)

Frank Wilson Garcia Mejia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pre_zstador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recrbldo de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
p o BT o

Ellers£6tilio Aectnos Billot
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

VIDALIA CAZUN CORADO DE
RAMIREZ

CUI:

1585 35535 2208

Nuimero de Contrato:

451-2023-029-DSRH

NIT del
Contratista:

63930358

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 04 de julio al 31 de
Contrato: Q29,516.13 Contrato: diciembre 2023

Periodo del Del 04 de Julio al
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Informe: 31 de Julio 2023

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Apoyar con la limpieza del Despacho Superior.
2
Colaborar con hervir y servir café las veces que sean requeridas.
3
Apoyar con la extraccion de basura del drea establecida dos veces al dia o bien las veces que sea
requerido.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 04 DE JULIO AL 31 JUIO DEL 2023
1
Apoyé con la limpieza del Despacho Superior.
2
Colaboraré con hervir y servir café las veces que fue requerido.
3
Apoye con la extraccion de basura del area establecida dos veces al dia o las veces que fue requerido.




() \L'D/‘/ [(et Cer=hyy Co e
Contratista
Vidalia Caziin Corado de Ramirez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Lic. Kellors Cecilio Recinos Billog
 JEFE
Oepartamento de Servgigs Generalgs y Administatios Directidn Superi

Miisteno ds Covmunicationes, Infaess ychy yViienda,
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[N—om bre completo del

Contratista: NESTOR HAROLDO CRUZ REYES CuUl: 1946013660602
NIT del

Numero de Contrato: 452-2023-029-DSRH Contratista: 38634325

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
g:f:ga‘:g'_ 04 DE JULIO AL 31

Monto total del Contrato: Q.44,274.19 ’ DICIEMBRE 2023
Periodo del 04 DE JULIO AL 31
Informe: DE JULIO 2023

Honorario del mes: Q6,774.19

Direccién Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

.1

Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada

Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecién.

Realizar ofra tarea afin que le sea asignada.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE JULIO 2023

Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a |a autoridad asignada.

Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo

Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduije al encargado

Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

@ N 3 o,

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que fue asignado con total discrecién.

Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

ROLDO CRUZ REYES

{/V g

&
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

0 = /—{3)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: EDGAR RENE PORTILLO ALARCON CuUl: 3310 13541 1801
Nimero de Contrato: 453-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 9023778-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 4 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q31,287.10 diciembre de 2023
Periodo del Informe: Del 4 al 31 de julio de
Honorario del Mes: Q. 4,787.10 2023
Direcciéon Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar realizando diversas actividades administrativas;

2 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna;

3 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacién asignada;

4 Llevar control escrito de todas las diligencias realizadas;

5 Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos, informando sobre cualquier asunto ocurrido en el
desarrollo de las actividades;

6 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 4 AL 31 DE JULIO DE 2023

1 Apoyé realizando diversas actividades administrativas;

2 Entregué la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna;

3 Colabore eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la documentacién asignada;

4 Llevé control escrito de todas las diligencias realizadas;

5 Mantuve comunicacion con el encargado de vehiculos, informando sobre cualquier asunto ocurrido en el
desarrollo de las actividades;

6 Realicé cualquier otra tarea afin que me fue asignada;

Z Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacidn.

P il ¥
(f)

EDGAR REI’é PORTILLO ALARCON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

&Q

Lic. Kellers




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del JOSE ALEJANDRO JIMENEZ

Contratista: GARCIA CuUl: 3002533970101
NIT del

Numero de Contrato: 454-2023-029-DSRH Contratista: 115035168

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO 2023

Monto total del Contrato: AL 31 DE

Contrato: Q.32,467.74 DICIEMBRE 2023
Periodo del 04 DE JULIO 2023
Informe: AL 31 DE JULIO

Honorario del mes: Q 4,967.74 2023

Direccién

Administrativa donde

resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que le sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Apoyar en distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de
Servicios Generales y Administrativos.

4 Apoyar en verificar y proveer de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias al
Departamento.

5 Apoyar en atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO 2023

1 Se apoyd en gestiones ante Ministerio Publico, Finanzas y Aseguradora tramites Relacionados a
Vehiculos que se encuentran al Servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

2 Se apoyo en redaccion de Oficios para dar seguimiento a tramites ante la Superintendencia de
Administracién Tributaria SAT

3 Se Apoyo en conformacion de expedientes para pagos mensuales que le corresponden a el
Departamento de Servicios Generales y Administrativos

4 Se apoy6 en conformacién de expedientes correspondientes a pagos de servicios de vehiculos que
se encuentran al servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos

5 Recepcion de Facturas de Proveedores que para realizar inicio de pago por servicios

6 Se apoyd en la recepcién y redaccion de documentos del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

JOSE ALEJ RO JIMENEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del JOSE ALEJANDRO JIMENEZ

Contratista: GARCIA Cul: 3002533970101
NIT del

Numero de Contrato: 454-2023-029-DSRH Contratista: 115035168

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 DE JULIO 2023

Monto total del Contrato: AL 31 DE

Contrato: Q.32,467.74 DICIEMBRE 2023
Periodo del 04 DE JULIO 2023
Informe: AL 31 DE JULIO

Honorario del mes: Q 4,967.74 2023

Direccioén

Administrativa donde

resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que le sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Apoyar en distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de
Servicios Generales y Administrativos.

4 Apoyar en verificar y proveer de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias al
Departamento.

5 Apoyar en atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO 2023

1 Se apoy6 en gestiones ante Ministerio Publico, Finanzas y Aseguradora tramites Relacionados a
Vehiculos que se encuentran al Servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

2 Se apoyo en redaccion de Oficios para dar seguimiento a tramites ante la Superintendencia de
Administracién Tributaria SAT

3 Se Apoyo en conformacion de expedientes para pagos mensuales que le corresponden a el
Departamento de Servicios Generales y Administrativos

4 Se apoyo en conformacion de expedientes correspondientes a pagos de servicios de vehiculos que
se encuentran al servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos

5 Recepcion de Facturas de Proveedores que para realizar inicio de pago por servicios

6 Se apoyd en la recepcion y redaccion de documentos del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

JOSE ALEJ RO JIMENEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Wilson Gerardo Mejia Escobar CuUl: 2151286130101
NIT del
Numero de Contrato: 455-2023-029-DSRH Contratista: 7386051-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del z'jlfg_;z': 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 59,032.26 Diciembre 2023
Periodo del 04 de Julio al 31 de Julio

Honorario del mes: Q 9,032.26 Informe: 2023

Direccién

Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios de Servicios Generales y Administrativos con la
amplitud y periodicidad que le sean requeridos.

2 Apoyar en mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente.

3 Brindar apoyo en distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de
Servicios Generales y Administrativos.

4 Apoyar en la verificacion y proveer de materiales ttiles de oficina y herramientas necesarias al Departamento.

5 Apoyar en atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

6 Apoyar en mantener archivo ordenado y actualizado.

7 Reportar de inmediato los recibos de servicios que se reciban en el Departamento de Servicios y
Administrativos.

8 Apoyar en recibir, distribuir y redactar documentos propios de Servicios Generales y Administrativos.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la redaccidn de oficios, memorandums, cartas de aclaracién, propios del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos.

2 Apoye en recibir cotizaciones, facturas, documentos, memorandums, oficios trasladados al Departamento de
Servicios Generales y Administrativos.

3 Di seguimiento a la documentacion y/o expedientes de adquisiciones de servicios, insumos y bienes que
ingresaron al Departamento de Servicios Generales.

4 Apoye en la conformacién, seguimiento y liquidacién de los procesos de mantenimiento y reparacion de los
vehiculos designados a pilotos del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

5 Apoye en la logistica de solicitud, compra, requerimiento de almacén y posterior despacho de insumos y/o
bienes para el Departamento de Servicios Generales y Administrativos

6 Apoye en la conformacién, seguimiento y liquidacién de los procesos de servicios, insumos y bienes solicitados
por el Area de Mantenimiento del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

7 Apoye en la conformacidn, seguimiento y liquidacién de los procesos desarrollados a través de Compra Directa
con oferta Electrénica, solicitados por el Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

8 Apoye en las solicitudes de cuota mensual, reprogramacién de cuota correspondiente al presente mes.

9

Redacte y entregue cartas de satisfaccién, cartas de 15 dias y resoluciones de mas de 45 dias para la
liguidacion de los expedientes pagados a través de Fondo Rotativo.

Pasinag 1|2




10 | Apoye en el orden y actualizacidn del archivo propio del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

11 | Redacte y entregue documentos a proveedores que soliciten informacion y realice el debido seguimiento para

la cancelacion de facturas.

12 Las actividades ggsgﬁas son enunciativas mas no limitativas.
 §

(f)

r%)f@jia Escobar

El presente informeresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectiva.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EVERARDO RAMIREZ SALAZAR CuUl: 1748 21131 2201
NIT del

Nimero de Contrato: |456-2023-029-DSRH Contratista: 29977681

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023
Periodo del | 04 de julio al 31 de julio

Honorario del mes: Q.5,870.97 Informe: 2023

Direccién

Administrativa donde

resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Verifique que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecién.

8 Realice cualquier otra targa afin que me fue asignada.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago reSpeCti\la.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: PEDRO CALATE SARPEC CuUl: 2511 12578 1501
NIT del

Numero de Contrato: | 457-2023-029-DSRH Contratista: 68902271

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023

Periodo del | 04 de julio al 31 de julio

Honorario del mes: Q.5,870.97 Informe: 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

¥ Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f) C%M/

WARPEF}

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: OSCAR ADOLFO PAUL ESTRADA CuUl: 1893 31569 1006
NIT del

Numero de Contrato: | 458-2023-029-DSRH Contratista: 15208494

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023
Periodo del | 04 de julio al 31 de julio

Honorario del mes: Q.5,870.97 Informe: 2023

Direccidn

Administrativa donde

resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

% Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

Y i
72 ¥\
(f X ..

OSCARADOLFO PAUL ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

o serETales y Administrativos -Direccidn Superier,
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: HECTOR ROLANDO MONRQY PEREZ Cul: 1873 56467 1001
NIT del
Numero de Contrato: | 459-2023-029-DSRH Contratista: 49015257
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del | o4 g Julio al 31 de
Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: | piciembre del 2023
Periodo del | 04 de julio al 31 de
Honorario del mes: Q.5,870.97 Informe: julio 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada
Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos
7 Ejecutar diligencias y trdmites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion
8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023
1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.
8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

€
HECTOR ROLANDO'MONROY PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminis.trgtivo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

“hers Cecilio Recin

wmm%\nlwﬂsse;m de u.a:r‘.untcac}r.m-::. nfrsectioctura v Vivier aa.

e tiamsiatvos -Diteecion Supendk e

Y



DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del

Contratista: EDMUNDO VASQUEZ BOLVITO CuUl: 2559 30698 1501
NIT del

Numero de Contrato: | 460-2023-029-DSRH Contratista: 1403791-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023
Periodo del | 04 de julio al 31 de julio

Honorario del mes: Q.5,870.97 Informe: 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

¥ 3 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Verifique que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realice cualqujé} otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

EBMUNDO VASQUEZ BOLVITO

El presenté Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

Lic. Keliers Cacilio Recinos Billot
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Cristina del Rosario Jut Juarez CUI: 2428142551002
Numero de NIT del

Contrato: 461-2023-029-DSRH Contratista: | 62903128
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04-07-2023 al
Contrato: Q. 29,516.13 Contrato: |31-12-2023.
Honorarios Periodo del |{04-07-2023 al
Mensuales: Q.4,516.13 Informe: 31-07-2023.
Direccién

Administrativa
donde presta

los servicios: Departamento de Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la Ensefianza-Aprendizaje del nivel de Educacion Primaria brindando atencion integral a
la poblacion estudiantil de los hijos de los trabajadores del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda y sus dependencias.
% Colaborar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su drea de trabajo como material
didactico y educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.
3 Apoyar en las planificaciones Pedagodgicas diarias, mensuales y anuales de acuerdo al grado que le
Corresponda segun el CNB
4 Apoyar con las actividades que la direccidn organice con los nifios y nifias y los padres de
familia. : E
5 Colaborar con las fechas estipuladas por direccion de planificaciones educativas inherentes a
Su cargo.
6 Apoyar las planificaciones de las actividades lidicas y recreativas, segiin su planificacién mensual.
7 Colaborar con el material didactico necesario para la decoracién de su salén de clase conforme a la
tematica mensual que corresponda.
8 Apoyar en fomentar el desarrollo social, fisico e intelectual en los nifios y nifias.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyden las actividades del Acto civico del “Servidor Publico”

2 | Secolabord en la realizacion de las Actividades Deportivas

3 | Seapoyod en la realizacion de la funcion de titeres

4 | Seapoyden las actividades de los Actos Civicos

5 | Seapoy6 en larealizacion de los Talleres de Lectura dirigida

6 | Seapoyo en realizar las evaluaciones de aprendizaje

7 | Secolaboré en la Reunién de Padres de Familia y Escuela de Padres

8 | Seapoyd con la realizacion mensual de la planificacion segin CNB para los nifios de
primaria

(f) @D

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)
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Departamento de servicios Generales y Administrativos-Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Miriam Paola Tzoc Vasquez de

Contratista: Soldrzano CUl: 2344281711406
Ndamero de NIT del

Contrato: 462-2023-029-DSRH Contratista: | 84125659
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04-07-2023 al

Contrato: Q. 29,516.13 Contrato: |31-12-2023.

Honorarios Periodo del |04-07-2023 al

Mensuales: Q.4,516.13 Informe: 31-07-2023.

Direccién

Administrativa

donde presta

los servicios: Departamento de Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Ensefianza-Aprendizaje del nivel de Educacion Primaria brindando atencién integral a
la poblacién estudiantil de los hijos de los trabajadores del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda y sus dependencias.

5 Colaborar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como material
didactico y educativo, juguetes y la dotacién de mobiliario y equipo, etc.

3 Apoyar en las planificaciones Pedagdgicas diarias, mensuales y anuales de acuerdo al grado que le
Corresponda segun el CNB

4 Apoyar con las actividades que la direccién organice con los nifios y nifias y los padres de
familia.

5 Colaborar con las fechas estipuladas por direccion de planificaciones educativas inherentes a

Su cargo.
6 Apovyar las planificaciones de las actividades ludicas y recreativas, segin su planificacién mensual.
7 Colaborar con el material didactico necesario para la decoracién de su salén de clase conforme a la
tematica mensual que corresponda.
8 Apoyar en fomentar el desarrollo social, fisico e intelectual en los nifios y nifias.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyoen las actividades del Acto civico del “Servidor Piblico”

2 | Secolabord en la realizacion de las Actividades Deportivas

3 | Seapoyo en la realizacion de la funcién de titeres

4 | Seapoyden las actividades de los Actos Civicos

5 | Seapoyden larealizacion de los Talleres de Lectura dirigida

6 | Seapoyo en realizar las evaluaciones de aprendizaje

7 | Secolaboréen la Reunion de Padres de Familiay Escuela de Padres

8 | Seapoyo con la realizacion mensual de la planificacion segtin CNB para los nifios de
primaria

Y]

(f)
&f/l”\.)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos témminos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

]

Vo.Bo. Lic. Kellers Cecilio Recinos Billot

lefe

Departamento de servicios Generales y Administrativos-Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: EVELIN YOJANA PEREZ MARROQUIN | CUL: 3314 02041 1204
Nimero de Contrato: 463-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 11740259-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 4 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.29,516.13 diciembre de 2023
Periodo del Informe: Del 4 al 31 de julio de
Honorario del Mes: Q.4,516.13 2023
Direccién Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar de dreas designadas de las instalaciones;

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales;

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas de limpieza que se
realiza;

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen;

5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite;

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista deberd desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 4 AL 31 DE JULIO DE 2023

1 Se realiz6 la limpieza, almacenaje y suministro de 4reas designadas de las instalaciones;

2 Se llevd a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales;

3 Se informé de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en las areas de limpieza que
realizo;

4 Se abastecio y se mantienen los suministros en las oficinas que se me asignan;

5 Se colabord con el resto del personal cuando fue solicitado;

6 Se siguieron las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.

()

@%\“

EVELIN YOJANA PEREZ MARROQUIN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Mariana Valewska Solis

Contratista: Montenegro Cut: 3005709610101

Numero de NIT del

Contrato: 464-2023-029-DSRH Contratista: | 109917448

Servicios

(Técnicos o

Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del {04-07-2023 al

Contrato: Q. 29,516.13 Contrato: |31-12-2023.

Honorarios Periodo del | 04-07-2023 al

Mensuales: Q.4,516.13 Informe: 31-07-2023.

Direccion

Administrativa

donde presta

los servicios: Departamento de Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Ensefanza-Aprendizaje del idioma extranjero Ingles como un segundo idioma a la
Poblacion estudiantil de los niveles de Educacién Parvulario Primaria,

2 Apoyar Ensefianza-Aprendizaje de la introduccion de la tecnologia y el manejo adecuado de las
Computadoras ala Poblacion estudiantil_de los niveles de Educacion Parvulario Primaria,

3 Colaborar por el buen uso de los recursos materiales existentes en su area de trabajo como material

Didactico y educativo, juquetes y la dotacion de mobiliario y equipo, etc.

4 Apoyar con las planificaciones Pedagdgicas diarias, mensuales y anuales de acuerdo a las dreas
Asignadas correspondientes al CNB

5 Colaborar con las actividades que la direccién organice con los nifios y nifias y los padres de

familia.

6 Colaborar con la entrega en las fechas estipuladas por direccién de planificaciones educativas
inherentes a sus dreas

7 Apoyar con las planificaciones de las actividades lidicas y recreativas, segun su planificacién
mensual.

8 Colaborar con el material didactico adecuado al drea y tema a impartir.

9 Apoyar con el interés de los ninos y nifas del aprendizaje del idioma Ingles y la computacion

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en las evaluaciones de Aprendizaje.

2 Se colabord en las actividades civicas.
3 Se apoyo en la realizacion de los Talleres de Lectura dirigida.
4 Se apoyd en realizar actividades deportivas.

5 Se apoyo en realizar de la actividad de Educacion Fisica.

6 Se apoy6 en la realizacién de Funcién de Titeres

7 Se apoyo en la realizacion de la Actividad de implementaron de juegos.

8 Se colabord en la Reunion de Padres de Familia y Escuela de Padres.

9 Se apoy6 con la realizacion mensual de la planificacion del Idioma Ingles y la Introduccion del
conocimiento del uso de Computacion segun CNB para los nifios de Pre primaria Yy primaria

(f)

7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

Jargin Infanti Hucltia Seora de Fitind

Vo.Bo. Lic. Kellers Cecilio Recinos Billot

lefe

Departamento de servicios Generales y Administrativos-Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | HECTOR LEONEL MONRQY

Contratista: CONTRERAS CUl: 2495 58858 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 465-2023-029-DSRH Contratista: 8433879

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: Diciembre del 2023
Periodo del | 04 de julio al 31 de julio

Honorario del mes: Q.5,870.97 Informe: 2023

Direccidén

Administrativa donde
_presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

] Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecién

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

1. Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Verifique que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

? Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecién.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

pelidion

e S ———
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HECTOR LEONEL MONROY CONTRERAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

eliprs_Ceeilio Recinos Billog

G TEFE
‘eoaemopiere Sevicos Generales y Admiistativos Direocign Supericr,
misterig de Comunicaciones, Infraestiuctur y Vivienda.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LUCAS BALDOMERO ICU RAXJAL Cul: 1989 46309 0404
Numero de Contrato: 466-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 600894-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 4 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.38,370.97 diciembre de 2023
Periodo del Informe: Del 4 al 31 de julio de
Honorario del Mes: Q. 5,870.97 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada;

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada;

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada;

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de combustible y lubricantes
del vehiculo;

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos;

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de vehiculos;

7 Ejecutar diligencias y tradmites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecidn;

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 4 AL 31 DE JULIO DE 2023

1 Conduje los vehiculos para transportar a la autoridad asignada;

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de Ia
autoridad asignada;

3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada;

4 Vigilé que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevé el control del consumo de combustible vy
lubricantes del vehiculo;

5 Se mantienen limpios y en buen estado los vehiculos;

6 Reporté de inmediato el desperfecto que se le detecto al vehiculo que conduzco, al encargado de vehiculos;

7 Ejecuté diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que me sea asignado con total discrecion;

8 Realicé otra tarea afin que me fue asignada;

9 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.

(f) —

- BALOPM{RO |




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JAIME ALEXANDER RAMIREZ
Contratista: COLINDRES CuUl: 3001 95085 0101
Numero de Contrato: 467-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 9389926-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 4 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.38,370.97 diciembre de 2023
Periodo del Informe: Del 4 al 31 de julio de
Honorario del Mes: Q. 5,870.97 2023
Direccién Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada;

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada;

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada;

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de combustible y lubricantes
del vehiculo;

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos;

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de vehiculos;

7 Ejecutar diligencias y trdmites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion;

8 Realizar otra tarea afin que le sea asignada;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 4 AL 31 DE JULIO DE 2023

1 Conduje los vehiculos para transportar a la autoridad asignada;

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada;

3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada;

4 Vigilé que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevé el control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo;

5 Se mantienen limpios y en buen estado los vehiculos;

6 Reporte de inmediato el desperfecto que se le detectd al vehiculo que conduzco, al encargado de vehiculos;

7 Ejecuté diligencias y trdmites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que me sea asignado con total discrecién;

8 Realicé otra tarea afin que me fue asignada;

9 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacién.

(f)

JAIME ALEXANDER RAMIREZ COLINDRES




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Reynaldo Oliverio Grijalva Hernandez CUl: 2349 58189 2217
NIT del

Numero de Contrato: | 468-2023-029-DSRH Contratista: 76642712

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del | 04 ge Julio al 31 de

Contrato: Q. 38,370.97 Contrato: | piciembre del 2023
Periodo del | 04 de julio al 31 de

Honorario del mes: Q.5,870.97 Informe: julio 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023

1 Conduije vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

8 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f) %/’%/

Reynaldo Qﬂeg@érijalva Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminis'tra.tivo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, seé encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION SUPERIOR RECURSOS HUMANOS

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Byron Orlando Morales Lopez UL 2212871830101
NIT del

Numero de Contrato: | 470-2023-029-DSRH Contratista: 2357890-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos -
Plazo del 04 de julio al

Monto total del Contrato: 31 de diciembre

Contrato: Q. 67,887.10 del 2023

Honorarios Periodo del Del 04 al 31 de

Mensuales: Q. 10,387.10 Informe: Julio del 2023

Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: Direccion de Administracion Financiera — DAF — Seccion de Contabilidad

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 | Apoyar en la elaboracion de rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

3 | Apoyar participando en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la
Direccion de Administracion Financiera.

4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la Contraloria General de Cuentas y Ministerio Publico.

5 | Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Apoyar en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes rectores, para
el proceso de aspectos contables.

7| Apoyar a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda
revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con
el proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Seiior Viceministro.

8 | Apoyar al drea de archivo de -DAF- en cuanto a dar seguimiento a requerimientos que realice, la
Auditoria Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

9 | Apoyar en el seguimiento y control de los saldos antiguos de la Empresa Municipal de Agua -
EMPAGUA-, con el proposito de buscar un mecanismo para saldar dichos saldos.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA’

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




I | Se apoyé en el andlisis estimado de 185 expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de
registro - CUR — de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad
presupuestaria, fondos rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades
ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron
siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de finanzas piblicas.
Decretos y circulares de la Direccion de Administracion Financiera — DAF -.

2 | Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes unicos de registro ~CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

3 | Se apoyo a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una
segunda revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras
desconcentradas con el proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del
Serior Viceministro.

4 | Se apoyo en el cuadre de CUR de ingresos y egresos por Unidad Ejecutora de Fondos Privativos
correspondiente al mes de mayo 2023,

n

Se apoyo en la revision de oficios enviados por las Unidades Ejecutoras, con la integracion de la
cuenta 1232,

6 | Se apoyo en la revision de oficios enviados por las Unidades Ejecutoras, en seguimiento con el
cumplimiento a las normas de cierre fiscal 2022, segun oficio CIRCULAR DAF-048-2022 de
fecha 01 de diciembre de 2022, informe detallado de los inventarios, FIN 1 y FIN 2.

Se apoyo con la impresion de CUR, correspondientes al mes de mayo 2023 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

8 | Se apoyo con enviar el documento Oficio Circular DAF-13-2023 de fecha 17 de abril de 2023
por medio del cual se solicita dar seguimiento a la falta de respuesta a la Circular DAF-09-2023
de fecha 10 de marzo de 2022, saldos EMPAGUA.

9 | Se apoyd con enviar el documento Oficio Circular DAF-14-2023 de fecha 05 de mayo del 2023
por medio del cual se da seguimiento a la falta de respuesta a la Circular DAF-09-2023 y
Circular DAF-13-2023, saldos EMPAGUA.

N

Byron Orlando Morales Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

e e e e [

liberto Morales resnanues
epartamento de Contabilidad
Direccion de Administracion Financiers
Ministerio de Comunicaciones.
Infraastructura y Vivienda

Vo. Bo.

MSc. Walter Rosqudo Gonzdlez Garcla -
Drrector
Direccon de Administracin Financiera -DAF-
Ministerio dv Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION SUPERIOR RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2556-
Contratista: Cesar Augusto Juarez Garcia CuUl: 88237-0101
NIT del
Nimero de Contrato: 471-2023-029-DSRH Contratista: 1526933-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 04/07/2023
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 41,322.58 31/12/2023
Periodo del Del 04 al
Informe: 31 de Julio
Honorarios Mensuales: Q. 6,322.58 del 2023
Direccién ‘
Administrativa donde
presta los servicios: Direccion de Administracion Financiera -DAF-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la entrega de documentacion a las diferentes Unidades adscritas del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Apoyar al personal en horas inhabiles.

3 Apoyar con el traslado del personal de la Direccion a las diferentes Unidades Ejecutoras, al Banco de
Guatemala y Ministerio de Finanzas Publicas.

4 Apoyar al traslado del Director Financiero a diferentes reuniones.

5 Apoyar con el traslado de papeleria de requerimiento de informes mensuales de Acceso a la
Informacién a la sede de la oficina del Congreso de la Republica.

6 Apoyar en oficina a cualquier actividad internamente.

7 Apoyar en la oficina al ordenamiento de lo escaneado referente a Cur’s de Pago y Transferencias.

8 Apoyar eventualmente a los diferentes Departamentos en la entrega de documentos de diferentes
direcciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Llevar motocicleta a servicio.

2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a

Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras.




3 13 veces al Ministerio de Finanzas Publicas a dejar Documentos a la DTP.

4 Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacidn. Traslado de
personal que labora en los horarios extraordinarios en la -DAF-.

5. | Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccién de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.

6. | IraContraloria de Cuentas de zona 1y zona 13 a dejar Cajas Fiscales de -DAF-.

7. | Entrega de Documentacion de USEPLAN a SEGEPLAN.

8. | Entrega de oficios a la Procuraduria General de la Nacion.

9. | Iradejar documentacion al Congreso de |la Republica de Guatemala

10. | Ir a dejar documentacion a las oficinas de la Portuaria Nacional.

o0 (P ON-

i
Cesar Augusto Judrez-@arcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresperida, para rocedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

MSc. Wall nzdlez Garela




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION SUPERIOR DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: Lorena del Rosario Camel Lima CUl: 1997-56880-0101
Contratista:
. : NIT del
Numero de Contrato: |472-2023-029-DSRH Prssieaiiiuin: 1972547-7

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Plazo del Del 04 de Julio al
Monto total del Q. 67,887.10 Contrato: 31 de Diciembre
Contrato: - de 2023
Honorarios Periodo del Del 04 al 31 de
Mensuales: Q. 10,387.10 Informe: Julio de 2023
Direccioén

Administrativa donde | Direccion de Administracion Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar con revisar y analizar transferencias presupuestarias
2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias
3 Apoyar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del
’ Ministerio de Finanzas Publicas
4 Apoyar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
" | Superiores
5. | Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias
6 Apoyar con el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacién y creacion de
‘ estructuras presupuestarias
" Apoyar con el analisis, consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y
" | cuatrimestrales
8. | Apoyar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
" | desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se procedid a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a DAF para
1 el proceso correspondiente de elaboracion de modificaciones presupuestarias externas
"~ | INTRA1 e INTER, de inversion, funcionamiento y acciones de puestos para readecuar el
presupuesto de las unidades ejecutoras.
Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
2. | presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.
3 Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de
" | aprobacion.
Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
4. : . : .
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Julio-2023.
5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar asociacion y creacion de estructuras.
6. | Se elaboraron Resoluciones y Dictdmenes de Modificaciones Presupuestarias Internas

o~
N,




7. | Se elaboro el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de Junio-2023.

8. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,

creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.
Se procedi¢ a realizar el seguimiento, analisis y el ingreso de datos en los sistemas SIGES y
10 SICOIN, en relacion al proceso de formulacion del anteproyecto de presupuesto 2024-2028 y

su posterior envio al Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica, Secretaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia y Contraloria General de Cuentas.

11. | Se brindo asesoria en relacion a expedientes de acciones de puestos.

12. | Se brindo asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

4
g {

(f) _....‘7“‘—..A

Lorena del ﬁosario Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad;-par lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
/respectivo. ~

Jefe del Departa Pte!
Direccion de Administracion Fina

Vo.Bo.:

Lic. Walter Roséndo Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera —DAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION SUPERIOR RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2553-
Contratista: Victor Manuel Paredes Chay Cul: 03955-0101
NIT del
Numero de Contrato: 473-2023-029-DSRH Contratista: 945740-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 04/07/2023
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 73,790.32 31/12/2023
Periodo del Del 04 al
Informe: 31 Julio
Honorarios Mensuales: | Q. 11,290.32 2023
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccién de Administracion Financiera -DAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en coordinacion con el Ministerio de Finanzas Publicas, se apoya en la creacion de perfiles de
usuarios en los sistemas financieros que utiliza la Administracién Financiera -DAF- especificamente en
los sistemas SICOIN, SIGES Y GUATECOMPRAS.
2 Apoyar en la descarga de informacion que genera los sistemas SICOIN, SIGES Y Guatecompras del
Sistema -SIAF-SAG- conforme a normas que establezcan los érganos o instituciones rectoras.
3 Apoyar en la elaboracién de los reportes a través del sistema electronico de datos, informes contables,
financieros y de ejecucion presupuestaria que realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO'.
4 Apoyar para atender y resolver oportunamente los requisitos de la Coordinacién de la Direccion de
Administracién Financiera.
5 Apoyar en disefiar reportes automaticos adicionales del sistema de desconcentracion del Sistema de
Ejecucion Presupuestaria de SICOIN y SIGES.
6 Apoyar en la activacion y desactivacion de Usuarios en los sistemas del -SIAF- de Finanzas Publicas.
7 Apoyar en comisiones y olras actividades que le asigne las autoridades superiores de ‘EL MINISTERIO’
8 Apoyar en la elaboracién de reportes financieros, asi como su actualizacion en el portal web de la
institucion especificamente en la seccién de Leyes Presupuestarias de Decreto 101-97 Ley Orgénica
de Presupuesto y Ley de ingresos y Egresos del Estado de la Ley de Acceso a la Informacion.
9. | Apoyar enviando una vez al mes se envian copias de los informes del item anterior al Congreso de Ia
Republica.
10. | Apoyar en la elaboracién de reportes financieros y graficas sobre la ejecucién de cuotas de cada unidad
ejecutora por mes.
11. | Apoyar en escanear Cur’s Transferencias y otros documentos de -DAF-
12. | Apoyar en la elaboracion de reportes cuatrimestrales sobre estados financieros y graficas para la
Comision Presidencial contra la Corrupcion.
13. | Apoyar en la elaboracién de reportes financieros para el Sedor Ministro y Viceministro de afios
anteriores.
14. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1§ Atender la base de datos y /a red de informacion electronica, tanto la del Sistema Integrado de
Administracién Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas e informacion
. complementaria de la DAF.
) Se reiniciaron 20 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.
3 Se apoyo a la impresién de Caja Fiscal de Junio 2023.
4 Se Activaron a 10 Usuarios en Sicoin y Siges de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
5 Se Actualizo los renglones presupuestarios a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
6 Control Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de las Unidades Ejecutoras
Adscritas del CIV.
7 Graficas de Decreto No. 21-2022, 32-2022 y 50-2022
8 Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion Mayo afio 2023.
9 Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacién Ley de Ingresos y Egresos 54-2022, Decreto
101-97 Ley Orgénica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013
10 | Enviar antes de 5 dlas los oficios y Cd's al Congreso de la Republica sobre la Actualizacion de la
Pégina de Acceso a la Informacién.
11 | Escanear Diez mil (10,000) hojas de Cu’s, de -DAF-.
12 | Reportes Financieros de Ejecucién Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion 2012, 2013,2014,
2015,2016,2017,2018,2019,2020,2021, 2022 y 2023.
(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION SUPERIOR RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i e
Contratista:  Carlos Edelmir Corado . eu 3469107651801 |
NIT del
Numero de Contrato: | 474-2023-029-DSRH | Contratista: 5676031-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Teécnicos N, IS
Plazo del 04 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q3541935 | del 2023
Periodo del 04 de julio al 31
Honorarios Informe: de julio del
Mensuales: Q54193 | 0 2028
Direccion
Administrativa donde |
| presta los servicios: | Direccion de Administracion Financiera — DAF — Seccion de Archivo

No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la recepcion de E \pLdIEI‘I[t‘s de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR — que se
encuentran en estado de Aprobado. Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las
| Autoridades correspondientes. )
2 Apu\ ar en la verificacion de expedientes de los C omprnhamu Unicos de Registro -CUR- contra el
| envio con ¢l que fueron trasladados a archivo. -
3 | Apoyar en requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas. Auditoria
Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del Director de la
| Direccion de Administracion Financiera -DAF. R
4 | Apoyar en guardar el control y el debido orden de cada uno de los C omprohanlu Unicos de Registro
—~CUR- por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.
| |
5 Apmm en mesa de entrada para ingresar y realizar el envio. de los ¢ L\ptdleme‘\ de las Unidades
Ejecutoras, a los analistas.
6 | Apoyar en entrega e inventario de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR-: entregados en |
{ Vicedespacho.
1 ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |se apoy;eﬁ I;ruéc—ébcmirﬁe—'Ex_p;d-le—rEes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- ﬁb—robado |
| y solicitado el pago ante Tesoreria Nacional y firmados por las autoridades correspondientes.
_i_—_'sg‘épﬁyaéﬁﬁlg verificacion de expedlentes de los Comprobantes]ﬁlféas"de Reéastro CUR - contra
el envio para constatar que todos sean trasladados fisicamente al archivo.
3 | Se brindd ayuda en lo_s.?eq_lj—e—Flfn_lériB_s-dE Contraloria General de Cuentas y / Auditoria Interna
canalizados a través del Director de la Direccion de Administracion Financiera —DAF-.
4 | Se apoyo en organlzaF cada uno ti—e'Tc_Js_C(;frw_prga ntes Unicos de Registro — CUR- ordenandolos por
[ Unidad Ejecutora, para facilitar su localizacion.
5 | Se apoyo en mesa de entrada con ing‘;éggpag_ﬁsaa};_;: el Sig_g_lo, envios a los analistas,
aprobacion y solicitud de pago viceministro.




6 | Se apoyo en entrega de Inventario de Cofnprobantes Unicos de Registro —

Vicedespacho.

CUR- entregados en

( \
bl

CARLOS EDELMIR CORADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

.nceﬁmuoéﬁ Berto Morales Hemandez
Jefe del Departamente de Contabilidad f
Jireccidn de Administracion Financiers
Ministerio de Comunicaciones.
Infranstructura y Vivienda

Vo.Bo.

Wt WANTRO 10 Gonziieg Ity

UCIGE Financiers g1

wienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Renato Cuin Aguilar CUl: 2658-46668-1402
NIT del
Namero de Contrato: 475-2023-029-DSRH Contratista: 1241521-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 04 de julio al
Contrato: 31 de diciembre de
Monto total del Contrato: | Q. 73,790.32 2023
Periodo del Del 04 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q. 11,290.32 Informe: julio del 2023
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Administracion Financiera —DAF- Departamento de Presupuesto
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Asesorar con revisar y analizar transferencias presupuestarias
2. | Asesorar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias
3. | Asesorar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de
Presupuesto del Ministerio de Finanzas oy
4. | Asesorar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las
Autoridades Superiores
5. | Asesorar en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias
6. | Asesorar con el analisis, consolidacion y solicitud de las distintas cuotas mensuales y
cuatrimestrales.
7. | Asesorar con el analisis y posterior elaboraciéon de solicitudes de asociacion y creacién de
estructuras presupuestarias en la red programatica
8. | Asesorar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto
9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se efectud la asesoria con la revision y analisis de reprogramaciones de centros de costo
remitidas a DAF para el proceso correspondiente de elaboracién y posterior aprobacion de
modificaciones externas del grupo 0 “Servicios Personales”, funcionamiento e inversion, para
readecuar el presupuesto de las unidades ejecutoras.
2. | Se efectud la asesoria con la elaboraciéon de rechazos de reprogramaciones de centros de
costo, transferencias presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con
‘ requisitos legales y reglamentarios.
3. | Se efectud la asesoria con la elaboraciéon de reportes de modificaciones presupuestarias
aprobadas y en tramite de aprobacion.
4. | Se efectué la asesoria con la elaboracion de oficios y cuadros para solicitar las
reprogramaciones de cuotas (normal y anticipo) de las Unidades Ejecutoras, correspondiente
al mes de julio del afio 2023.
5. | Se efectud la asesoria con la elaboracion de oficios y cuadros para solicitar Red de Categorias
Programaticas.
6. | Se efectud la asesoria con la elaboracion de Resoluciones y Dictamenes de Modificaciones
Presupuestarias Internas




7. | Se efectud la asesoria con la elaboracion del reporte de Programacion de Voliumenes de}
Trabajo del mes de junio 2023.

8. | Se efectud la asesoria con la distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de
financiamiento. _
09. | Se efectud la asesoria con el archivo de documentos de soporte de modificaciones
presupuestarias, cuotas, informes, creacién de estructuras, informes de ejecucion y rendicion

de cuentas.
10. | Se brindo la asesoria profesional en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades
Ejecutoras.
() \
L"/l.ic/R Cuin Aguilar

rtamento de Presupuesto
Direccion de Administracion Financiera -DAF-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de semﬂ_yr_ sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
co midad, pWe autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
spectivo. :

\

C ¥4 M?'?'l'n'_' 4

Lic. Ludwig
Jefe del Departamento de
Direccion de Adminijstracion

(f)

——

(f) e

Lic. Walter Rosendo Gonzélez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

RENGLON 029
leto del )
Saihre rowph ds Welser Isaias Alvarado Lopez  |CUI: 2487 97107 1401
Contratista:
Niumero de Contrato: 476-2023-029-DSRH sl de', 10294236
Contratista:
Servicios (Técnicos o S
. Profesionales
Profesionales):
Plazo del Del 04 de Julio de 2,023 al
I del Contrato: 79,693.5 i 5
SRR T i Coimiion 9 — Contrato: 31 de diciembre de 2,023
Honorarios Mensuales: Q 12,193 55 [Feviodo dél 04 al 31 de julio de 2,023
Informe:
Direccion Administrativa |Direccion Administracion Financiera -DAF-
donde presta los servicios: |Departamento de Contabilidad

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I.1. Asesorar emitiendo opiniones de cardcter juridico, dentro de los 6rdenes de compra formuladas y presentadas por
las dependencias y unidades ejecutoras de “El Ministerio™, que ingresen a la Direccion de Administracion Financiera -
DAF- cuando lo requiera el director

1.2, Asesorar en los requerimientos realizados por el Ministerio Plblico especificamente a la Direccion de
Administracion Financiera -DAF

I.3. Asesorar en el ambito legal, financiero y contable al Viceministro y Ministro cuando sea requerido

1.4, Asesorar en la revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y reglamentarias aplicables
a cada clase de erogacion

1.5, Asesorar en la elaboracion de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de conocimientos
computarizados

1.6. Asesorar en la elaboracion de circulares, reglamentos y otros relacionados con el buen funcionamiento de la
Direccion de Administracion Financiera -DAF

1.7. Asesorar en el cuadre de la Cuenta de Bancos Fondos Privativos por Unidad Ejecutora, de ingresos y egresos
mensuales

1.8.  Asesorar en la impresion de CUR’s de mesa para firma del director de la Direccion de Administracion Financiera

1.9.  Asesorar en la realizacion de consultas efectuadas por las Unidades Ejecutoras respecto a la ejecucion de
proyectos de inversion publica

1.10. Asesorar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion de Administracion
Financiera -DAF




[.11. Asesorar en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes rectores, para el proceso
de aspectos contables

1.12. Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL. CONTRATISTA", debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

RESULTADOS OBTENIDOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL ANO

He, 2023

I.1.  Se Asesor6 emitiendo opiniones de cardcter juridico, dentro de los 6rdenes de compra formuladas y presentadas
por las dependencias y unidades ejecutoras de “El Ministerio”, que ingresen a la Direccion de Administracion Financiera
-DAF- cuando lo requiera el director

1.2, Se Asesord en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y reglamentarias aplicables
a cada clase de erogacion

1:3: Se Asesoro en la elaboracion de rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de conocimientos
computarizados

1.4. Se Asesor¢  en el cuadre de la Cuenta de Bancos Fondos Privativos por Unidad Ejecutora, de ingresos y
egresos mensuales correspondiente al mes de Junio 2023

1.5. Se Asesord en la impresion de CUR's de mesa para firma del director de la Direccion de Administracion
Financiera correspondiente al mes de Junio de 2023

1.6. Se Asesor¢ en la realizacion de consultas efectuadas por las Unidades Ejecutoras respecto a la ejecucion de
proyectos de inversion pablica

+ i ™

/)

A —

El Presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos terminaos de referencia, asi mismo, se encue:tt:: recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago resp

i

Licentiado/tliberto Morales Hemanaes
Jefd del Departamento de Contabilidad
Direccion de Administracion Financiers .
Ministerio de Comunicaciones,
Infraastructura y Vivienda Sc. W

{1 .'(m&l Gonzilez Garcia
\ < -

Director
iDhreccion de LJF'fllh\! acton ‘Financiera -DAT-
H!'H tero de Comunicaciones,
Infraestru wra y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION SUPERIOR RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Juan José Morales Ambelis Cul: 1599578690101
Contratista:

Numero de Contrato: |477-2023-029-DSRH NIT del 15069486

Contratista:

Servicios (Técnicos o | Servicios Tecnicos

Profesionales):

Monto total del Q. 73,790.32 Plazo del 04 de julio al 31
Contrato: Contrato: de diciembre

2,023

Honorarios Q. 11,290.32 Periodo del Del 04 al 31 de
Mensuales: Informe: julio 2,023
Direccion Direccién de Administracion Financiera -DAF-

Administrativa donde
| presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
Unidades Ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 | Apoyar en la elaboracién rechazos de drdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

3 | Apoyar Participando en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion
de Administracion Financiera.

4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio Publico.

5 | Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos de
la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Apoyar en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes rectores para
el tratamiento de aspectos contables.

7 | Apoyar en el seguimiento y control de los saldos de las cuentas contables 1112 Bancos, 1234
Construcciones en proceso; con el propdsito de motivar a las unidades ejecutoras a la solicitud de
regularizacion de los mismos saldos ante la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de
Finanzas Publicas.

8 | Apoyar en la capacitacion de los sistemas, Sistema Informatico de Gestidn -SIGES- y Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- al personal de reciente ingreso de las Unidades Ejecutoras que
forman parte de este Ministerio, que estén involucrados en presentar avances en el manejo de los
saldos de las cuentas contables 1112 Bancos y 1234 Construcciones en Proceso.

9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd con una segunda verificacion de expedientes; su renglon de gasto, el cuadre contra la factura
que se paga, la retencidn de los impuestos como corresponde, soporte contable que deben tener para
las unidades ejecutoras concentradas.

2 | Se solicito el rechazo de expedientes que no cumplieron con la legislacion actual y normativas internas
de las distintas Unidades Ejecutoras que conforman este Ministerio.

L-f3 Se analizaron y verificaron oficios y expedientes que solicitan regularizacion de saldos de la cuenta
1234 “Construcciones en Proceso”. Documentos dirigidos a la Direccién de Contabilidad del Estado
del Ministerio de Finanzas Publicas. Unos se pasaron a firma del director de -DAF- por estar aceptables
y los que tenian inconsistencias se rechazaron para que se solventaran sus deficiencias.




4 | Se verificaron y analizaron expedientes de otros temas contables. Los que cumplian, se trasladaron a
firma del director de -DAF- I
5 | Se proporcioné apoyo a personal nuevo que labora en actividades para conformar expedientes de la
cuenta 1234 “Construcciones en Proceso”. Mayormente de la Unidad del Fondo Social de solidaridad
6 | Oficios que se recibieron de la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas

por seguimientos a saldos contables, se trasladaron a cada una de las Unidades Ejecutoras segun les
corresponda.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Llcgnua O EN1BRIT0 Mordies AeKdiiuc
Jefe ded Departamenta de Contabilidac
Nireccién de Administracion Financier
Ministerio de Comunicaciones
Infraestriuctura v Vivienda

MSc HJ“'.!\‘f\'().\'l'flﬂllLQl?FIZlJJKI Garia
(Darector
Direccion de Admimstracton Financiera -DAT-
Ministerio de Comunicaciones,
- Infraestructura y I Tvenda




J

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Guinsi Orlando Giron Gémez CuUl: 2438-40853-0101
NIT del

Numero de Contrato: 478-2023-029-DSRH Contratista: 2496999-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos ]

Monto total del Plazo del 04-07-2023 al

Contrato: Q 73,790.32 Contrato: 31-12-2023

Periodo del 04 al 31 de julio
' Honorarios Mensuales: | Q 11,290.32 Informe: 2023
Direccion
Administrativa donde
resta los servicios: Direccion de Administracién Financiera -DAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a la Direccion de Administracion Financiera-DAF- en materia de ejecucion presupuestaria, fondos
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccion de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

2., Apoyar en la revision y andlisis de oficios y expedientes para tramite de firmas del Director de la Direccién de
Administracion Financiera -DAF- y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que
conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucién presupuestaria, préstamos, donaciones, ajustes y
reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
Publicas y entidades relacionadas.

3 Apoyar y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos y
donaciones, proponiendo alternativas de solucidn para su atencion.

4, Apoyar en la recoleccion de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad.

5. Apoyar al Departamento de Contabilidad para la ejecucion presupuestaria mensual mediante el andlisis de
expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de gastos de las diferentes unidades

% ejecutoras que conforman el Ministerio. 7

6. Apoyar en la revision, analisis de los Informes de Avance Fisico y Financiero de la ejecucion de los préstamos y
donaciones de origen externo a cargo del Ministerio y gestién de firmas para su presentacién de forma mensual
y bimestral ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores y
SEGEPLAN.

1 Apoyar en la conformacion de expedientes para el registro y actualizacién de firmas de los préstamos y
donaciones a cargo del Ministerio, ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas y los organismos
financiadores.

8. Apoyar en reuniones de trabajo que convoque el Director de la Direccién de Administracion Financiera y Jefe de
Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores de la Administracion Financiera para seguimiento de
temas contables.

9. Apoyar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el Director
de la Administracion Financiera del Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i 2 Se apoyo a la Direccién de Administracion Financiera-DAF- en materia de ejecucién presupuestaria, registro de
préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables ante los entes rectores del sistema de
administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas.

2. Se Apoyo en la revision de 27 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de firmas de Director
de la Direccion de Administracidn Financiera -UDAF- y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades
Ejecutoras: 202 Direccién General de Caminos, 206 Unidad de Construccién de Edificios del Estado, 214 Unidad
para el Desarrollo de Vivienda Popular, 217 Fondo Social de Solidaridad, Direccién de Recursos Humanos,




. |
relacionados con ejecucién presupuestaria, préstamos, saldos contables, devoluciones de gastos, reintegros de
sueldos y salarios, devoluciones de Honorarios y pagos a organismos internacionales.

Se apoyo en el andlisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccion de Contabilidad del Estado
relacionados con préstamos, donaciones, cuentas contables, para el
correspondiente tramite a las Unidades Ejecutoras responsables y conformacion de expedientes en respuesta a

Se apoyo en la revision y gestion de firmas, de los Informes de Avance Fisico y Financiero de préstamos y
donaciones de origen externo a cargo de este Ministerio, correspondientes a los meses de mayo y junio 2023,
para la entrega ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores

Se apoyd en reuniones de trabajo del Departamento de Contabilidad de la DAF para la implementacion de
acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este Ministerio dentro del

Se apoyo al Departamento de Contabilidad de la DAF en la ejecucion presupuestaria del mes de julio mediante
el andlisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidades

Se apoy0 en reuniones de trabajo de la comision conformada para la revision, analisis y seguimiento del saldo
de la cuenta 1221-03-03 Deudores del Estado Fondos Rotativos Pendientes de Liquidar a largo plazo, a cargo de

3.
y Direccion de Crédito Publico,
las solicitudes planteadas.
4,
y SEGEPLAN.
5.
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.
6.
ejecutoras que conforman el Ministerio.
7
este Ministerio de acuerdo a la Direccién de Contabilidad del Estado.
(f)

/?ﬁsi Orlando/Giron Gémez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus réspectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo\.
Licenci

:t%mbre, cargo y sello
0 Eliberto Morales Hemanaex

Jefe del Departamento de Conlabilidad
Nireccion de Administracion Financiers
Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda

(f)

sello
JOnzalez f}e’.’.‘ld

rClor

Vo BB Nombre c
MSc. Walter &, li

Dir
Direccadn de Admn

Ministeri

I's

stracton Financtera <DAF.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ co!npleto e Oscar Rolando Gomez Cul: 2386 88461 1901
Contratista: _ I
Numero de Contrato: 479-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 3424065
Serwcl_os (Tecr-llcos o 7
Profesionales): N
Del 04 de julio de
o Q67,887.10 Plazo del Contrato: | 2023 al 31 de
) diciembre de 2023
: . Periodo del Del 4 al 31 de julio
Honorarios Mensuales: |Q 10,387.10 Informe: 2023
Direccion
Administrativa donde Direccién de Administracion Financiera
l_m'e_sta los servicios: ]
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1 Apoyar en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades

ejecutoras de “EL MINISTERIO™, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion

2 Apoyar en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefénica y personalizada a las
Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO”, para la elaboracion de los registros dentro del
Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad. -

3 Apoyar en la elaboracion de rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos por medio de
conocimientos computarizados. i

4 Apoyar en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos, néminas de sueldos, regularizacién de Fideicomisos y Préstamos, formulados y
presentados por las dependencias y Unidades Ejecutoras de ‘EL MINISTERIO",

5 Apoyar en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando
que los registros se realicen de forma adecuada.

6 Apoyar elaborando rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro que no cumplan con requisitos
legales y reglamentarios.

Fi Apoyar con asistencia técnica a la Direccion de Administracion Financiera -DAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la revision de las conciliaciones bancarias presentadas por las Unidades Ejecutoras del |
MCIV.

2 Apoyé en la revision e integracion de las rendiciones de fondos rotativos presentadas por las Unidades
Ejecutoras del MCIV en la DAF para su aprobacién.

3 Apoye en la revision y posterior realizacién de rechazos de Rendiciones de Fondos Rotativos de las
Unidades Concentradas y Desconcentradas. i )

4 Apoyé en la revision del calculo de claves y oficios enviados al Banco de Guatemala.

b Apoyé en la revisién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-, verificando que los registros se realicen de forma adecuada.
6 Apoye en la revision de la informacién de la caja fiscal.

¥ Apoye via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para

el presupuesto 2023 en cuanto al tema de Fondos Rotativos.

8 Asisti a la jefatura de Tesoreria en todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio

a prestar o-que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.
f / '/, LS

\\ o\ it

(f) Oscar‘lRoI n&ng\r:ez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien,c'orregvonda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. ' A "

/
/

(f) Mt .f'i-"l-".; ter ‘.'\’u.@ filez (_',‘arrm\
Ihreccion Il -.?u’:w:.t hh'h'il]l Tﬁ:zﬁ%gﬁ#—seuo

Ministerio dv Comunicaciones,
Infraestructura y Vivtenda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Josselyne Madelyne Lemus Garcia CUl: 2252-00333-0101
NIT del
' Numero de Contrato: |480-2023-029-DSRH Contratista: 7645579-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 04 de julio al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: Q. 73,790.32 2023
Honorarios Periodo del Del 04 al 31 de
Mensuales: Q. 11,290.32 Informe: julio del 2023
Direccion
Administrativa donde | Direcciéon de Administracion Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto
presta los servicios:

No. . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

s 1 Asesorar con revisar y analizar transferencias presupuestarias )

2. | Asesorar en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias

3. | Asesorar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de |
Presupuesto del Ministerio de Finanzas ]

4. | Asesorar con la elaboracion de informes de cardcter presupuestario que soliciten las
Autoridades Superiores

5. | Asesorar en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

6. | Asesorar con el anadlisis y consolidacion de los distintos tipos de cuotas mensuales y
cuatrimestrales

7. | Asesorar con el analisis y posterior de solicitud de asociacién y creacién de estructuras
presupuestarias en la red programatica

8. | Asesorar con el proceso de formulacion de anteproyecto de presupuesto

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se efectud asesoria de reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de obras
remitidas a DAF para el proceso correspondiente de elaboracién y posterior aprobacion de
modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las unidades ejecutoras.

2. | Se asesoraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. | Se asesord: Oficio, Dictamen y Resolucion de proyectos de modificaciones presupuestarias
(internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

4. | Se efectud asesoria en los oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal
y anticipo) de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de julio del afio 2023 y cuotas
adicionales.

5. | Se efectud asesoria en las notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y

remitirlas a la Direccion Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria




de Planificacion y Programacion de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras.

6. | Se asesoro en el archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias,
cuotas, informes, creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

7. | Se asesord en la actualizacion de reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en
tramite.

8. | Se asesoro el reporte de Programacion de Voliumenes de Trabajo del mes de julio 2023.

9. | Se asesoro en la distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

10. | Se brindd asesoria profesional en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades
Ejecutoras.

() l
Licda. Josselyne Madelyne Lemus Garcia
Analista del Departamento de Presupuesto
Direccion de Administracion Financiera -DAF-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

> ~

1/ } - .,

S =@t EI(,LM? ;

Jefe del Departa e to de ¥

(f)

MSc. Walter Rbsendo Gonzélez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera —DAF-




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Heissa Mariola Rabanales Pojoy CUI: 2188483151221
NIT del
Numero de Contrato: |481-2023-029-DSRH Contratista: 95193294
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de julio al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q.47,225.81 de 2023
Honorarios Periodo del Del 04 al 31 de
Mensuales: Q.7,225.81 Informe: julio de 2023
Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Administracion Financiera —-DAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyar  atendiendo al publico en general que requiera realizar gestiones en la Direccion de
Administracion Financiera

2. | Apoyar en la recepcion de oficios, providencias, circulares, de las Unidades Ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y otras entidades del Sector Pablico y Privado

3. | Apoyar en el ingreso de todos los documentos que se reciben en la Direccion de Administracion
Financiera al sistema SIGLO

4. | Apoyar en el control de la informacion de los documentos de la Direccion de Administracion
Financiero —DAF-.

5. | Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de
Administracion Financiera, luego de ser marginados por el Director Financiero.

6. | Apoyar en la coordinacion de reuniones donde se requiera la participacion del Director Financiero

7. | Apoyar brindando seguimiento a los documentos recibidos

8. | Apoyar en la elaboracion de oficios, providencias, circulares, memos, para requerir informacion a las
Unidades Ejecutoras del Ministerio

9. | Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de
Administracion Financiera

10. | Apoyar en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de las diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

11. | Apoyar en la logistica de la Direccion de la Administracion Financiera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoyo en la atencion del publico en general, mensajeros, personas de las diferentes Unidades
Ejecutoras de este Ministerio, que realizaron entrega de documentacion dirigida al Director
Financiero, de la Direccion de Administracion Financiera -DAF-, se recibieron y realizaron llamadas
telefonicas a las diferentes dependencias del Ministerio.

2

Se recepcionaron oficios, circular, providencias y otros requerimientos dirigidos al Director
Financiero, -DAF-, de las diferentes Unidades Ejecutoras de este Ministerio, asi como del Ministerio
de Finanzas Publicas.




Se ingresaron todos los expedientes recibidos por la Secretaria de la Direccion de Administracion
Financiera, al SIGLO, posteriormente se trasladaron al Director Financiero para su conocimiento y ser
marginados para el Jefe de cada uno de los Departamentos de esta Direccion.

4. | Se dio seguimiento a la documentacion que se trasladé a los Departamentos de Presupuesto,
Contabilidad y Tesoreria de esta Direccion de Administracion Financiera.
5. | Se coordiné reuniones del Director Financiero de esta Direccion de Administracion Financiera -DAF-
6. | Se trasladaron los documentos marginados por el Director Financiero a los jefes de los departamentos
de esta Direccion de Administracion Financiera.
7. | Se apoyo en la recepcion y dar ingreso al SIGLO, de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de las
diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.
8. | Se atendieron los requerimientos del Comité de Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos.
a2
i | i,
\ \ vl |
) F ! Al {

Heissa Mariola Rabanales Pojoy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(N

M. 'Hdu]:‘ Qosendc Gonzdlez (arcia
{Thrector
Direccion de Admunistracion Financierd DAT-
Ministerio ¢ Comunicactones,
Infraestrctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION SUPERIOR DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Rumualdo Moreno
Contratista: Ovalle CUL: 274579472 1013
NIT del
Numero de Contrato: 482-2023-029-DSRH Contratista: | 1187791K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q. 88,548.39 Contrato: diciembre 2023
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 13,5648.39 Informe: Del 04 al 31 de julio de 2023
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Administracion Financiera — DAF- Departamento de Presupuesto
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar con revisar y analizar trasferencias presupuestarias.

2 Apoyar en la elaboracion de proyectos de trasferencias presupuestarias.

3 Apoyar con la entrega de trasferencias presupuestarias a la Direccién Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas.

4 Apoyar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores.

5 Apoyar en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias.

6 Apoyar con el analisis consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y
cuatrimestrales.

i Apoyar en el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacién y creaciéon de estructuras
presupuestarias en la red programatica.

8 Apoyar en el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presenta contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en revisar y analizar trasferencias presupuestarias durante el periodo del 04 al 31 de julio
de 2023.

2 Se apoyo en |la elaboracion de proyectos de trasferencias presupuestarias durante el periodo del 04
al 31 de julio de 2023.

3 Se apoyo con la entrega de trasferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto

del Ministerio de Finanzas Publicas durante el periodo del 04 al 31 de julio de 2023.




4 Se apoyo con la elaboracion de informes de caracter presupuestario a solicitud de las Autoridades
Superiores durante el periodo del 04 al 31 de julio de 2023.

5 Se apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias durante el periodo del 04 al
31 de julio de 2023.

6 Se apoyd en el analisis consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y
cuatrimestrales durante el periodo del 04 al 31 de julio de 2023.

—

C. £ N

( 24 7\/2(/{62;771@ G

myson Rumualdo Moreno Ovalle

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por o que se-autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

N

3 : feza,, .
Jefe del Departamento de Rrestupue
Direccion de Administracion Rinanciera -DAF-

Vo. Bo: (F)

Lic. W\alter Rosendo Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION SUPERIOR RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Neri Orlando Cab Caal

CuUl:

1668 26421 1610

Numero de Contrato:

483-2023-029-DSRH

NIT del Contratista:

14008394

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Técnicos

Monto total del
Contrato:

Q 59,032.26

Plazo del Contrato:

Del 04 de julio de 2023 al 31
de diciembre de 2023

Honorarios Mensuales:

Q9,032.26

Periodo del Informe:

Del 04 al 31 de julio de 2023

Direccion
Administrativa donde

Direccion de Administracion Financiera

presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de “EL MINISTERIO” verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacién.

Apoyar en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefénica y personalizada a las
Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO", para la elaboracién de los registros dentro del
Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad.

Apoyar en la elaboracion de rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de
conocimientos computarizados.

Apoyar en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro
-CUR- de gastos, néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Préstamos, formulados y
presentados por las dependencias y Unidades Ejecutoras de "EL MINISTERIO".

Apoyar en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-, y 6érdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando
que los registros se realicen de forma adecuada.

Apoyar elaborando rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro que no cumplan con requisitos
legales y reglamentarios.

Apoyar en asistencia técnica a la Direccion de Administracion Financiera —-DAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccidon de Tesoreria del Ministerio.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la elaboracion de la Caja Fiscal de Ingresos y Egresos y Conciliaciones Bancarias de la
Direccion de Administracion Financiera, correspondiente al mes de junio de 2023,

Brindé apoyo en la revision de la ejecucion presupuestaria via telefonica y personalizada, requeridas
por las Unidades Ejecutoras del MCIV hacia DAF.

Apoyé en la revision y posterior realizacion de rechazos cuando correspondan a las Liquidaciones de
Fondos Rotativos de las Unidades Ejecutoras Concentradas y Desconcentradas.

Apoyé en el analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro
-CUR- de gastos, presentados por las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

Apoyé en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-, y 6rdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando
que los registros se realicen de forma adecuada.

Apoyé en la revision sobre la aplicacion de las bases legales existentes para el presupuesto 2023 en
cuanto al tema de Fondos Rotativos a nivel Institucional y ejecucién presupuestaria.

Apoyé g_\la jefatura de Tesoreria en otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar o
que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

o : e ,, ot "/)
“(f) NerfOrlangé Cab Caal

/o Lic. Jorge:
Jefe del Depart

amentd de Tesoresia
irecgio inistracion Finangiera™DAF
Ministerio de icaciones,

Direccion de A
n{/ Infraestructura y Vivienda
El pre(se e/informe responde a lo est|pula el contrato administrativo suscnto con el prestador de

serv; ios y 'sus respectivos terminos de refer ncia,
que’se autoriza a quien corresponda, para que pro

Sc. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Drrector

VoTBo Nombre, cargo y sello A A
Ministerio de Comuntcactones,

Tafraestructura y Vivienda

Mireccion de Administracion Financiera -DAT-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION SUPERIOR RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Ousmdn Juvenio Herndndes: Recinos CUI: 3016963140101
Niumero de NIT del

Contrato: +84-2023-029-DSRH Contratista: 10354207-8
Servicios (Técnicos o

Profesionales): [écnicos

Moanto toral del Plazo del O04/07/2023 al
Contrato: 0. 3541935 Contrato: 31/12/2023
Honorarios Periodo del Del 4 al 31 de
Mensuales: 0. 541935 Informe: Jjulio del 2023
Direccion

Administrativa

donde presta los

SEIVICIOS:! Direccign de 1dministracion Financiera -D.1F-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

/ Apoyar en recepion de Lixpedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR — que se encuentran en estado
de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional firmados por las Autoridades Corvespondientes para su
digitalizacion

2 Apoyar en la vertficaciin de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra el envio con el que
serdn trasladados a archivo

3 Apoyar guardando el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — que

Sueron digitalizados por Unidad Ijecutora, para su pronta localizacion

4 Apoyar en clasificar e indexacion, utilizando como minimo tres criterios, niimero de Cur, anio y Unidad Iijecutora

¥ Apoyar con la digitalizacion que podrdn estar conformados por textos, cuadros, imdgenes, planos u otros, y en
cualguiera de los casos pueden ser diiplex

6 Apoyar con digitalizar los documentos que podrin ser de dimensiones variadas, carta, legal, ejecutivo entre ofros

7 Apoyar en que los documentos escaneados sean en_formato pdf o tiff eligiendo el gue disponga el mejor algoritmo de
biisqueda

s Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberi
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacin

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

/ Se analizd documentacion previa a escaneo.

2 Se escanearon CUR de las unidades ejecutoras 201 y 202 gue dio un total de 200 expedientes.

3 Se escaneo expedientes referentes a 029, y otros renglones,

4 Se realizo verificacion de la documentacion escaneada.

b Se escanearon 2000 pdginas.
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Osmn uvenio Herndndes, Recinos

ipulado en el contralo administrativo suscrito con el prestador de servictos y

Ll presente informe responde a lo est,
sus respectivos érminos de referencia, asimismo. se enciientra recibido de conformidad, por lo que se antoriza a

quien corresponda, para que procedan al trimite de pago respectivo.

)
Licenciado Eliberto Morales rigsidiiu:
Jefe del Departamento de Contabilidac
Direccién de' Administracion Financier
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Viviend=

|70. Bo.
1 . ~ .y
MSc. Waller Rosendo Gonzdlez G
Director

Admnistracion Financiera -7

Direccion de
Mt

reestructura y Vivienda

rio de Comunicaciones




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION SUPERIOR RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

S Miguel Andres Cotom Sun CUl: 2508 43773 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 485-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): e B
Monto total del . | 04 julio al 31 de
Shnritatas Q 73,790.32 Plazo del Contrato: diciembre 2023

2 . Periodo del Del 04 al 31 de julio
Honorarios Mensuales: Q 11,290.32 laTotkan: 2023

Direccidn
Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Administracion Financiera -DAF-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Asesorar en revision de oérdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

Asesorar en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y personalizada a
las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO”, para la elaboracién de los registros dentro
del Sistema de Gestién, Sistema de Contabilidad

Asesorar en la elaboracion de rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales

y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de
conocimientos computarizados

Asesorar en el andlisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro
—-CUR- de gastos de nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

Asesorar en la revision de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y 6rdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

Asesorar realizando rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- que no cumplan con
los requisitos legales y reglamentarios

Asesorar en los registros y actualizaciones del libro de bancos de las cuentas monetarias a cargo de
la jefatura de Tesoreria de la Direccion de Administracién Financiera.

Asesorar en la consolidacion de informacion de los movimientos de las cuentas bancarias de las
diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.

Asesorar en la actualizacion de informacién del registro los funcionarios del Ministerio ante las
diferentes entidades publicas

10

Asesorar con asistencia profesional a la Direccion de Administracion Financiera -DAF, de conformidad
a la gestién adecuada en la seccién de Tesoreria del Ministerio

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesore en la revision de fondos rotativos de las Unidades Ejecutoras Concentradas del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y realizacion de rechazos dentro del SIGLO cuando se
requieran

Asesore en la revision de fondos rotativos de las Unidades Ejecutoras Desconcentradas del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y realizacion de rechazos dentro del SIGLO cuando se
requieran

Asesore via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicaciéon de las bases legales existentes
para el presupuesto 2023 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucion Presupuestaria.

Asesore a la comision conformada sobre la cuenta 1221-03-03 Deudores del Estado Fondos Rotativos

Pendientes de liquidar a largo plazo, sobre realizacion de informe para ser presentado ante al
viceministro Administrativo y Financiero

Asesore a la jefatura de Tesoreria en la gestion para la constitucién del segundo fondo rotativo de
privativos para las Unidades Ejecutoras que lo solicitaron.

Asesore a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio
a prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.




"Miguel Andres Cotom Sun

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

MSe. Walten'Rosendo (onzalez Garcia =
Dhreclor
1 d s s W imancle N A3
Direccion de Admunstracion ‘Financiera DAY
Mintstene de Comunicaciones,

vIUICTEd




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Angel Estuardo Gonzélez Cano Cul: 2264008081201
NIT del
Numero de Contrato: | 486-2023-029-DSRH Contratista: 75684128
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos -
Plazo del 04 de julio del
Contrato: 2023 al 31 de
Monto total del diciembre del
Contrato: Q. 47,225.81 2023
Honorarios Periodo del 04 al 31 de julio
Mensuales: Q. 7,225.81 Informe: del 2023
Direccién
Administrativa donde
| presta los servicios: | Direccion de Administracion Financiera — DAF —

No.

' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

_Eﬁoyar en la revision de ordenes de com_p;a formuladas y presentadas por las dependenciasiy

unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

Apoyar en la elaboracion de rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de
conocimientos computarizados.

Apoyar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccidon de
Administracion Financiera.

Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema

Apoyar en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes rectores para
el tratamiento de aspectos contables

Apoyar a la jefatura del Departamento de Contabilidad de DAF en cuanto a realizar una segunda
revision de los CUR, vistos por otros analistas. CUR de Unidades ejecutoras desconcentradas con el
proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior viceministro.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el analisis de 545 expedientes de soporte de los comprobantes Gnicos de registro -
CUR — de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria,
presentados por las unidades ejecutoras concentradas y desconcentradas en este ministerio;
verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes
rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la Direccion de Administracion
Financiera — DAF -.

Se apoyé a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefénica y
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracién correcta de los
comprobantes (nicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

Se apoyo a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda
revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con
el propdsito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior viceministro.




4 | Apoyar en la elaboracién de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales

y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos por medio de
conocimientos computarizados.

5 | Se apoy6 con la revision de CUR, correspondientes al mes de julio de 2,023 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

/ /,
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ANGEL ESTUARDO GONZALEZ CANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

. I , ¥
LlJen??d/o Eliberto Moraies newandes
Jefe del Departamento de Contanilidad

’Jirepc_ian de Administracion Financiera
Ministerio de Co municaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Emilio Alejandro Hernandez
Contratista: Florian Cul: 2928-07422-0101
NIT del
Numero de Contrato: 487-2023-029-DSRH Contratista: |9193179-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de julio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q. 53,129.03 Contrato: diciembre de 2023
Periodo del | Del 04 de julio al 31 de julio de
Honorarios Mensuales: Q. 8,129.03. Informe: 2023
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Administracion Financiera — DAF- Departamento de Presupuesto
servicios: -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2 Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

3 Apoyar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas

4 Apoyar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores

5 Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

6 Apoyar con el andlisis y posterior elaboracién de solicitudes de asociacion y creacion de estructuras
presupuestarias

T Apoyar con el analisis, consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y
cuatrimestrales

8 Apoyar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye con la revision y analisis de transferencias presupuestarias tipo intra 2 para readecuar el
presupuesto de las unidades ejecutoras.

2 Apoye en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias.

3 Apoye con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas.

4 Apoye con la elaboraciéon de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores.

5 Apoye en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias.




6 Apoye con el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacion de estructuras
presupuestarias en la red programatica.

7 Apoye con el analisis, consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y
cuatrimestrales.

8 Apoye con el proceso de formulacién del Anteproyecto de Presupuesto.

9 Apoye en todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

10 Apoye con revisar y analizar transferencias presupuestarias.

fury—

(f)
Erilio Alejandﬁ/lzlernéndez Florian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios-y_sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
“conformidad, pdi"‘ha\que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. *

Lic. Walter RosenLIo Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administracidon Financiera -DAF-




DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Martha Leonor Yuman Orellana CUI: 2188483151221
NIT del
Niumero de Contrato: | 488-2023-029-DSRH Contratista: 109143450
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de julio de
Contrato: Q.41,322.58 2023
Honorarios Periodo del Del 04 al 31 de
Mensuales: Q. 6,322.58 Informe: julio de 2023
Direccion
Administrativa donde
resta los servicios: Direccion de Administracion Financiera —-DAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar  atendiendo al publico en general que requiera realizar gestiones en la Direccion de
Administracion Financiera

2. | Apoyar en la recepcion de oficios, providencias, circulares, de las Unidades Ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y otras entidades del Sector Publico y Privado
3. Apoyar en el ingreso de todos los documentos que se reciben en la Direccion de Administracion
Financiera al sistema SIGLO
' 4. Apoyar en el traslado de los documentos luego de ser marginados por el Director de la DAF
5. | Apoyaren el control de la informacion de los documentos de la Direccion de Administracion Financiero
-DAF
6. | Apoyar en la coordinacion de reuniones donde se requiera la participacion del Director de la DAF
7. | Apoyar brindando seguimiento a los documentos recibidos
8. | Apoyar en la elaboracion de oficios, providencias, circulares, memos, para requerir informacion a las
Unidades Ejecutoras del Ministerio
9. | Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de
Administracion Financiera
- 10. Apoyar en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de las diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio
11. | Apoyar en la logistica de la Direccion de la Administracion Financiera
12,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL. CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la atencion del publico en general, mensajeros, personas de las diferentes Unidades
Ejecutoras de este Ministerio, que realizaron entrega de documentacion dirigida al Director Financiero,
de la Direccion de Administracion Financiera -DAF-.

2. | Serecepcionaron oficios, circular, providencias y otros requerimientos dirigidos al Director Financiero,
-DAF-, de las diferentes Unidades Ejecutoras de este Ministerio, asi como del Ministerio de Finanzas
Publicas.

3. | Se ingresaron todos los expedientes recibidos por la Secretaria de la Direccion de Administracién
Financiera, al SIGLO, posteriormente se trasladaron al Director Financiero para su conocimiento y ser
marginados para el Jefe de cada uno de los Departamentos de esta Direccion.

4. | Se dio seguimiento a la documentacion que se trasladé a los Departamentos de Presupuesto,
Contabilidad v Tesoreria de esta Direccion de Administracion Financiera.

5. | Se apoy6 en el control de la informacion de los documentos de la Direccion de Administracion
Financiero -DAF

6. | Se trasladaron los documentos marginados por el Director Financiero a los jefes de los departamentos
de esta Direccion de Administracion Financiera.

7. | Se apoyd en la recepcion y dar ingreso al SIGLO, de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de las
diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.

8. | Apoyar en la logistica de la Direccion de la Administracion Financiera

" SISV Ve
(H =\ \ e T

J P -
Martha Leonor Yuman Orellana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(H)

M \\L. Walter Rosendo Gonzalez Garcta
Director
Direccion de Administracion Financiera DA
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION SUPERIOR RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Edwin Rolando Castro Yax CUI: 2530680610101
NIT del

Nimero de Contrato: 489-2023-029-DSRH Contratista: 12427985

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: | 04 de julio al 31

Contrato: Q. 73,790.32 de diciembre 2023
Periodo del 04 al 31 de julio

Honorarios Mensuales: | O 11,290.32 Informe: de 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Administracion Financiera -DAF- Seccion de Contabilidad

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

!

Asesorar en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales
v reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

Asesorar en la elaboracion de rechazos de drdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

Asesorar en la participacion de comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la
Direccion de Administracion Financiera

Asesorar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Piblico

Asesorar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos de
la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema

Asesorar en reuniones de trabajo, que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes rectores en el
proceso de aspectos contables

Asesorar a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda
revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con
el proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior Viceministro

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL. CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

I | Se apoyo en el andlisis estimado de 135 expedientes de soporte de los comprobantes tinicos de
registro - CUR — de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad
presupuestaria, fondos rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades
ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron
siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de finanzas publicas.
Decretos y circulares de la Direccion de Administracion Financiera — DAF -,

ro

Se apoyé a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y

personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -.

3 | Se apoyo a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una
segunda revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras

desconcentradas con el proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Seror
Viceministro.

4 | Se apoyo con la impresion de CUR, correspondientes al mes de junio 2023 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

:(' ’. |‘
/ l

f

Edwin\Rﬂ_ ndd Castro Yax

‘. . - “ - -
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos lérminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

gel Departamento de Contabilidad {
CCién de Administracion Financier: |
Ministerio de Comunicaciones.

Inframstructura v Vivienda

Vo. Bo.

MSc. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Drrector
Direccion de Administracion Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - g
Contintinta: Lesly Nathali Lopez Reyes Cul: 1718 39315 0101
Numero de Contrato: 490-2023-029-DSRH T s 7202630-8
) Contratista:
Saviicion | Honinon & Servicios Profesionales
Profesionales):
] Plazo del Del 04 de julio de 2023 al
Monto total del Contrato: Q. 59,032.26 Goritcatos 31 de diciembre de 2023
. Del 04-07-2023 al
’ . Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.9,032.26 Sifcrme: 31-07-2023
Unidad Administrativa donde i i ’ i e
presta los servicios: Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional (DIPLAN)

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L Asesorar en el area técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes
y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio

2, Asesorar periodicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones del Ministerio

3. Asesorar en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual del Ministerio

4. Asesorar en la elaboracion del Plan Operativo Anual del Ministerio

5. Asesorar en la preautorizacion de proyectos de inversion en SNIP, gt

6. Asesorar en el Seguimiento de ejecucion mensual, cuatrimestral y anual en SIPLAN

7. Asesorar en los informes de produccion mensual

8. Asesorar en los procesos de elaboracion de SEGFIS de Inversion y de Funcionamiento, del Ministerio

9. Asesorar en los procesos de revision de documentos y oficios. relacionados a esta DIPLAN

10. | Asesorar en la elaboracion de informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera de las unidades
¢jecutoras del Ministerio

11. | Asesorar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN

12. | Asesorar en la coordinacion de las actividades referentes a los Departamentos de Planificacion y
Programacion, asi como en el Departamento de Preautorizacion de Proyectos de Inversion, del Ministerio

13. | Asesorar en la Coordinacion, en la definicion de las areas prioritarias de inversion del Ministerio, para la
formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion
especifico

14. | Asesorar con la generacion mensual de reportes de los sistemas SIGES, SICOIN y SNIP.gt, para fines de
revision de analisis de metas fisicas y financieras, programadas en los instrumentos de planificacion.

15. | Asesorar en el proceso de la formulacion de Anteproyecto.

16. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en el area técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes
y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio

2 | Asesoré¢ periodicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones del Ministerio

3 Asesoré en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual del Ministerio

4 Asesoré en la carga de marco estratégico en la formulacion de anteproyecto en SICOIN

5 Asesoré en la carga de las metas y objetivos estratégicos en la formulacion de anteproyecto en SICOIN

6 Asesore en la preautorizacion de proyectos de inversion en SNIP, gt

7 Asesoré en el Seguimiento de ejecucion mensual, cuatrimestral y anual en SIPLAN

8 Asesoré en los informes de produccion mensual

10 Asesoré en los procesos de elaboracion de resoluciones SEGFIS de Inversion y de Funcionamiento del
Ministerio

11 | Asesoré en los procesos de revision de documentos y oficios, relacionados a esta DIPLAN

12 Asesoré en la elaboracion de informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera de las unidades
¢jecutoras del Ministerio

13 | Asesoré en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN




J Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

El presente e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
Sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentr’&' ré

quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respe
§
|'Lic. Ivan

prestador de servicios y
ibido de confqrmidad, por lo que se autoriza a




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: Jeanette Fabiola Barrios Samayoa Cul: ES? 44091 0101 1
Contratista: = _ - |
Nl.'lm_er-o de Con.trato: 491-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 3107862-1
Servncl_os (Técr_ucos o Servicios Profesionales
Profesionales): A - o
Monto total del . | Del 04/07/2023 al
Souteatos Q.88,548.39 7 ] Plazo del Contrato: 31/12/2023

L ) - . . | Del 04/07/2023 al
Honorarios Menmjlis. Q.13,_548.39 - P?nodo del Informe: 31/07/2023

Dependencia
Administrativa donde
| presta los servicios:

Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional

i

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar y dar seguimiento a lo relacionado con Gobierno Electréonico y Datos Abiertos, presidido por la
Comision Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico y elaborar informes quincenales a la Direccion

Asesorar en la implementacion del Acuerdo A-029-2023 de la Contraloria General de Cuentas Normas
Generales y Técnicas de Control Interno y Gubernamental y elaborar informes periodicos a la Direccion.

Asesorar y dar seguimiento a lo establecido en el Decreto No. 5-2021 “Ley de Simplificacion de Requisitos
y Tramites Administrativos™, presidido por la Comision Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico y
claborar informes quincenales a la Direccion

¥ -3

Asesorar en la asistencia técnica-profesionales y dar seguimiento a los temas relacionados con la Comision
Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos -COPADEH- y elaborar informe a la Direccion

___k T____
(9)]

Asesorar y asistir a las reuniones cuando se requiera por el Consejo Departamental de Desarrollo -
CODEDE- y elaborar informe a la Direccion de lo abordado durante las mismas

Asesorar e integrar la mesa técnica de trabajo de CONAVI y SEGEPLAN, para la ﬂﬁﬁ:memacién de la
Politica Nacional de Vivienda y Asentamientos Urbanos

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL. CONTRATISTA™ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 04 AL 31 DE JULIO

Asisti a reunion con comité central, viceministro Administrativo y Financiero Sergio Gonzalez,
Comisionado Presidencial Lic. Eduardo Villatoro delegado Presidencial de Gobierno Abierto y electrénico
-GAE-, Licenciado Nery Chinchilla, para ver avances sobre el cumplimiento del Decreto 5-2021.
Especificamente el area juridica, informatica y financiero.

Asisti a reunion con delegados de Gobierno Abierto y Electronico -GAE- para dar seguimiento a Gobierno
Abierto. Plantilla programada de gobierno electrénico.

Asisti a reuniones en la Direccion de Asuntos Juridicos con todas las unidades ejecutoras para establecer

que procedimientos utilizaran en la implementacion del Decreto 5-2021. Ley de simplificacion de
Requisitos y Tramites Administrativos.

Asisti a reunién con los planificadores de las unidades ejecutoras, en el salén de usos multiples de la
Direccion General de Caminos, dando seguimiento al Decreto 5-2021.

Asisti a reunion de la Comision Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos - COPADEH-.

Asisti a las reuniones de cada unidad ejecutora, dando seguimiento, al marco normativo, los tramites no
priorizados, asi como la solicitud de prorrogas.

Asisti a reunion de comité central para hacer del conocimiento, de las actividades realizadas con las 14
unidades ejecutoras, dando seguimiento al Decreto 5-2021

Rendi soporte técnico legal, en consultas efectuadas por el director de DIPLAN.




Jednette Fabiola Barrios Samayoa A

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, parz \qlue procedan al tramite de pago
respectivo. | ‘

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Servicios (Técnicos o |
Profesionales):

; ) . 2216 80233
Contratista: _ Sara Carolina Polanco Sanchez CuUL: 0101

; . P o NIT del
Numero de Contrato: |492-2023-029-DSRH Contrafisia: 35627786

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 04/07//2023
Contrato: B i e Contrato: al 31/12/2023
Honorarios Q 8 580.65 Periodo del Del 04/07/2023
Mensuales: ] i Informe: al 31/07/2023
Dependencia

Administrativa donde | Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional.
| presta los servicios: |

' No. | - - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la asistencia a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, elaboracion e
| implementacién de herramientas técnicas administrativas.
2 Colaborar con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas técnicas
administrativas. -
Apoyar en el seguimiento en |as areas de Desarrollo Institucional de las Unidades Ejecutoras del Ministerio
3

en la implementacion de los Manuales de Organizacion y Funciones y de Normas, Procesos vy
Procedimientos.

4 | Presentar informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.
5 Programar reuniones penod[cas de coordinacion con los responsables de Desarrollo Institucional de las
- Unidades Ejecutoras de este Ministerio.
6 Asistir a la Direccion en temas abordados en la Mesa Técnica para la Formulacion del Reglamento
|| Organico Interno del Ministerio. o
P Dar acompafiamiento e integrar la mesa técnica de trabaJO de CONAVI y SEGEPLAN, para la
iImplementacion de la Politica Nacional de Vivienda y Asentamientos Urbanos.
g | Apoyar en la revision  de las herramientas tecnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del
| Ministerio.
9 Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion y/o
Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos. ‘ ]
10 Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.
11 Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de QOrganizacion Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio. ]
| 12 | Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se participd en el proceso de revision del documento borrador del nuevo Reglamento Organico
1 Interno, ROI 2023, a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda a
B lo cual se emitio la opinidn técnica No. 008-2023.
) Se brindo acompafiamiento a la Direccion General de Aeronautica Civil en la estructura y aplicacion de
| lineamientos para formulacion de documentos técnicos.
3 - -
B 4 Se tra_bgjo en el reporte mensual y de actualizacion de normativas del CIV requerimiento de la Unidad
de Informacion Publica de este Ministerio.
i Se brindé acompafiamiento en cuanto a la aplicacion de lineamientos para la formulacién del
5 Reglamento Organico Interno de la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL-
referente al ROl 311-20185. 7
Brindé acompafiamiento técnico e integrar la Mesa Técnica de la Politica de Vivienda y Asentamientos
6 Humanos, atendiendo en conjunto con la Unidad de Planificacion de UDEVIPO los requerimientos
enviados por SEGEPLAN. o
R Se atendio un tercer requerimiento de la Coordinacion de Auditoria Interna, en relacidn al Oficio
; No. 44-2023-AC, en el cual se solicita complementar informacion en referencia a la aprobacion

actualizacion de manuales de procesos en las unidades o divisiones de la Direcciéon General de
Caminos en funcion del Reglamento Organico Interno vigente.




.8 ' Ce brindd acompafiamiento en cuanto a la formulacion de Manuales de Normas, Procesos y

‘. Procedimientos de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio para la implementacion de la Ley de

| Simplificacion de Tramites Administrativos.

| 9 " Se realizaron las gestiones interinstitucionales con la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC- para

| ‘ realizar un Taller de Asesoria Técnica en cuanto a Formulacion de Manuales de Normas, Procesos y
Procedimientos, dirigido a los colaboradores de las Unidades de Planificacion de las Unidades

1
B i Ejecutoras de este Ministerio.
10 Se brindé acompafiamiento técnico a la Unidad para el Desarrollo de la Vivienda Popular -UDEVIPO- en
- cuanto a la Modificacion al acuerdo ministerial 1031-2002 ]

g
N,

) QM’““LL&\&

Sara Catolina Polanco Sanchez

/ e —
El preseﬁte informe responde-a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
A

pago respectivo. \ \

(f)

X nr.lon
a v Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

: — R A ) = N
Wembre sompletodel | yye a0 s Angeles Leius Portilo. | CUL: 2228903632212
Contratista: - o DR S _

 Numero de Contrato: | 493-2023-029-DSRH ____NIT del Contratista: | 7817630
Serwcl_os (Tecr.ucos . Servicios Profesionales
Profesionales): ) - D o |

| Monto total del . | Del 04/07/2023 al

Contrato: - Q.88,548.39 - __Plizo cfligntrﬁtc_:. 31/12/2023 |

. . ; . | Del 04/07/2023 al
Honorarios Mensuales: 0'13'548',39 _ B | Pen?_dg del Info_rme. 31/07/2023
Dependencia
Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios:

' No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Asesorar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de temas relacionados con
Cooperacion Externa;

| Asesorar periodicamente, el reéistro del avance fisico y financiero de los proyectos de 7Cooperacic’>n
Externa reembolsable y no reembolsable.

w

Asesorar en la elaboracién de informes periédicos de la ejecucion fisica y financiera por Unidad Ejecutora
asignada del Ministerio en materia de Cooperacion Externa reembolsable y no reembolsable;

lnl &

_, Ejecutora asignada con proyectos de Cooperacion Externa reembolsable y no reembolsables;

Asesorar en la elaboracion de informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada Unidad

Asesorar en |a Elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN;

—

Asesorar en la definicion de las areas prioritarias de inversion del Ministerio, para la formulacion del POA
y Anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacién y programacion especifico, en materia de

 Asesorar en el proceso de revision y actualizacion de los SEGFIS en el sistema SIPLAN; I
Asesorar en la conformacion de expedientes para notificacion a MINFIN de readecuaciones

6
| Cooperacion Externa reembolsable y no reembolsable:
7| Asesorar en el proceso de revision de los SEGFIS;
8
9 b
presupuestarias;

‘10

| desarrollar todas aquellas actividades que deriven de la presente contratacion;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera

No. ____ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
1 Asesoreé a diferentes Unidades Ejecutoras personalizada asi como via telefénica en temas de Cooperacioén
| Externa reembolsable y no reembolsable y la normativa aplicable para el periodo fiscal 2023.
2 | Asesore en la conformacion de expedientes SEGFIS.
3 | Asesore en la notificacién de expedientes SEGFIS, a MINFIN, SEGEPLAN y CGC. ]
4 | Asesoré en revision de transferencias solicitadas por la Unidades Ejecutoras.
_g Asesoré en la conformacién y notificacién de la programacion cuatrimestral de metas fisicas de las |
- diferentes Unidades Ejecutoras. - - I E—————
6 | Asesore en la revision de hitos préstamo 4746 BID y la -DGC-.
' " Asesoré a la -DGC- y UCEE en coordinacion del ingreso al SIINSAN de los proyectos vinculados a |
r POASAN 2024, con techo presupuestarios. - N
8 | Asesore en diversos temas en la reunion de seguimiento del préstamo GT P6 -JICA- con la -DGC-. |
[ 9 | Asesoré en diversos temas en la reunién de seguimiento del préstamo BCIE 2138 con la -DGC-. __1
10

(f)

Asesoré a la -DGCTy la -UCEE- en las donacioneg_er} proceso, otorgadas por el -BCIE-.

I\@a_dregs Angeles Lemus Bbrtillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia. asimisr_r{o, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan ‘alftramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

SIS e M ———
 Nombre completo del MARIA RENE LINARES SANDOVAL cul: 2285988710101
Contratlsta - SIS i e - =
Ntmero de C Contrato _____ 1 494-2023-029-DSRH ] _NIT del Contratista: |81z 36354‘ 0
Servicios (Técnicos o = $e ‘[
e e ]
Monto total del Contrato Q.56,080.65 Plazo del Contrato: 30:3;1%%%72/32 023al

— T T e s | | /07/2023 al |
Honorarios Mensuales: Q.8,580.65 | Periodo del Informe: BDTE ','02,%%725 R J

R (e ———— — IO VeVeY
Dependencia [
Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional |

Lpresta los servicios: | ——

hro? o AéﬁmES SEGUN CcO CONTRATO D

Apoyar en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el aborda]e de planes y programas, s, de |
acuerdo a los lineamiento s generales del Ministerio:

| Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Mimsteno enla elaboracion (T]
planes, programas y proyectos:
3 Apoyar en el seguimiento a la consecucion de | metas definidas ¢ en el Plan Estrateglco del Ministerio y y en el Plan de de |
__| Inversiones de cada unidad €jecutora;

4 Apoyar en la verificacion periodica en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades

____| elecutoras asignadas; -

5 | Apoyar en el seguimiento a lo establecido en 1 el P 1 el Plan Ope;rtrvo Anual d al de cada unidad ej e[ecutora ra asignada;
6 Brindar acompafamiento en los procesos de plz planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de planes,

| Programas y proyectos de cada unidad | ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel nacional al por SEGEPLAN; |

7 Apoyar en la elaboracion y presentar informes periodicos de Ia e ejecucion fisica y financiera por unidad eje ejecutora
L - asignada del Ministerio; ———— T IIEI———
8 Apoyar en la elaboracion y presentacion de i informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad
___| ejecutora asi nadak_ g e T
9 Apoyar en la revision y gestion, ante SEGEPLAN, de los Proyectos de Inversion que envian las Unidades Ejecutoras

|_del Ministerio;

10 | Apoyar con acciones s de se gunmlemo relacionados con pr proyeclos gnontanos

| 11 Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN: A

1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA™ debera desarrollar t todas |
L _L aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

R

No. [ _ ACTIVIDADES / R RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFOR INFORME |
r 1 Apoye con la elaboracnon del del proyecto de nota 1 para la Hoja de Tramlte of. 425 2023 SESAN.

Apoye con la recopﬂacaon de la informacion qu que se pubhc:ara en el Tablero de Rendac:on de Cuentas

Apoye con la rewsuon de SEGFIS de aquellos que estuvieran f nahzados 1d0s para su proceso f nal.
Apoye con !a amstenc&a evenlual de la Recepcmn de documentos de esta DiPLAN

5 Apoye con la carga en Ia pagma web institucional del Tablero de Rendncuon de Cuentas.
6

Apoye con ia elaboracnon de Ios Ofcms 470 2023 436 2023 y 427 2023. T e

POM 2024-2028 y POA 2024, en conjunto con la -SEGEPLAN-.

7 #»Apoye con el sequimiento y realizacion de las capacitaciones para la Revision de lnstrumentos de Planificacion

Asisti a la Cuarta Mesa Técnica de los Sis Sistemas « de Planificacion de R Rendicion de C Cuentas en el Palacio Nacuarm_al ]
llevado a cabo por la ‘Comision ion Contra la Corrupcién.

I
;_ 9 Apoye con el seguimiento de las Mesas Técnicas de las ( Capacntacnones del Taller de Politicas P\ Publicas en

T Guatemala y Sistema Nacional al de Planificacion. S —
—

\

1 Pamc:|pe en la reumon de la mesa técnica para la rewsnon del Acuerdo A- 039 de la Contralorla General de Cuentasﬁ

1 | Apoyé con la revision 1 de las Metas fisicas y financieras correspondaente a la informacion del An Anteproyecto de este
Mlmsleno

r A poyé con el st segunmlento para el comienzo de recopilacion de la informacion qt que se utilizara para el se segundo
uforme Cuatrimestral de de Rendicion de Cuentas. P e e

(U]

- LINARES SANDOVAL

/
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra rembado de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

7




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Rt complate Sl JUAN JOSE OCHAETA GUZMAN cur: 2484390491703
Contratista: - =

Numero de Contrato: | 495-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 18000-9 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

|
|>F'l:¢lzc:o del Contrato: !_DF"' 04/07/2023 sl

Monto total del Contrato: Q.88,548.39

| o ) I R 3112/2023 |
: . ; ] Del 04 /07/2023 al

Honorarios Mensuales: 7|7_Q.13,548,3797 - - Afkerlodo del IEfPLme'___ 31/07/2023
Dependencia

Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional

|_presta los servicios: B - - o ]
+

(No. | ) ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - 1

1 Asesorar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y programas. de acuerdo a los lineamientos
generales del Ministerio;

5 Asesorar a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion de plar_\ge:: '
.= | programas y proyectos;

3 Asesorar en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de Inversiones de
4

cada unidad ejecutora;

3 Asesorar periodicamente, en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades ejecutoras asignadas;
5 ___L_Asesorar en el seguimiento a lo establecido el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada, —

| Asesorar en la elaboracion de informes periddicos de la ejecucian fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del Ministerio;
7 | Asesorar en la elaboracion informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada. IS
B | Asesorar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN. o 7
.9 | Asesorar con las acciones de seguimiento en los avances fisicos y financieros de los proyectos prioritarios; o ]

10 Asesoraren la defini_ciénrde areas priorita_rias de Inversion del Ministerio, para la formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto

del periodo de planificacién y programacion especifico - . el
Asesorar a la Direccion en temas abordados en el Comité Técnico Sectorial Nacional de Informacion Social presidido por MIDES, |

I 19 seguimiento de Metas Estratégicas de Desarrollo presidido por SEGEPLAN: Mesa Técnica para la formulacion de la Politica Nacional
f de Ordenamiento Territorial presidida por SEGEPLAN; ‘

12 Asesorar en las comisiones, delegaciones y/o mesas técnicas, en temas de planificacion con la Secretaria General de Planificacion

| -SEGEPLAN-, y otras instituciones relacionadas,

13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “CONTRATISTA" debera desarrollar todas aqdellas
_| actividades que se deriven de la presente contratacion

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME el

1 Asesoré a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales
del Ministerio.

Asesoré a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion de planes, |
programas y proyectos, asi como la revision de solicitudes de nuevos SNIP y actualizacion de los existentes.

Asesoreé en reuniones de mesa técnica de Infraestructura, para elaboracion de Informe Oficial Anual de Recuperacion 2022

|_Inversiones de cada unidad ejecutora versus el presupuesto aprobado.

Asesore en la actualizacion de la parte estratégica institucional relacionada con el Anteproyecto de Presupuesto 2024

" Asesoré con el analisis comparativo de los reportes por SNIP, de la las Unidades Ejecutoras con Proyectos de Inversion y—

funcionamiento para establecer las diferencias e inconsistencias entre ambos sistemas, y evaluar los avances en la ejecucion fisica
y la coherencia versus la financiera.

2

3 S S— S —
4 Asesore en el seguimiento a la equiparacion de metas fisicas definidas en el Plan Estrategico del Ministerio y en el Plan de
o

6

7 Asesore en el seguimiento de Ia revision de los instrumentos de planificacion 2024-2028 ante SEGEPLAN.

Asesore en temas abordados en el Comité Técnico Sectorial Nacional de Informacion Social presidido por MIDES y a reuniones

convocadas, relacionadas con el SNIS/RUUN, asi como con la revisién y actualizacion de la Ficha de Identificacion de Programas
Sociales

9 Asesoré en los temas relacionados al seguimiento de metas fisicas, segun la Guia de Presupuesto por Resultados

10 | Asesore en la revision de los expedientes de personal 029 del personal de la DIPLAN

14 | Asesore con la coordinacion de la revision de la Ficha Técnica, relacionada con el POA 2024, con el personal de SEGEPLAN, fas |
___| Unidades Ejecutoras y Personal de la DIPLAN de este Ministerio. [

15 | Asesore enAIa Mesa Técnica RED de Crecimiento del PIB coordinada por SEGEPLAN. con la participacion de otros Ministerios.

= ——

_~JUAN JOSE OGHAETA GUZMAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrdtivo
terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confol
procedan al tramite de pago respectivo.

uscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
or lo que se auloriza a quien corresponda, para que




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | JUAN ROBERTO ALFARO ] [
Eontratista: [ HERNANDEZ CuUl: 2325342880101 T

Numero de Contrato: | 496-2023-029-DSRH
Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

NIT del Contratista: | 7046933-4

'Dependencia
Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
| presta los servicios:

m)jﬂ - B ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

lanes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio

elaboracion de planes, programas y proyectos

3 | de planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a

s | Ministerio.

S_| Apoyar en la elaboracién del plan de trabajo anual de DIPLAN

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

— —_ —_— - 1
Monto total del . | Del 04/07/2023 al
Contrato: LC‘J_SGOBO_Si - Plazo dilc_ontrato. |31/12/2023
Honorarios Mensuales: Q.8,580.65 Periodo del lnformejgﬁ,log%%gg 023 al

Apoyar en la asistencia técnico-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de |

‘ Apoyar a las unidades de planificacién y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en Ia

Apoyar en el acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion. seguimiento y evaluacion

| nacional por SEGEPLAN o ) -
Apoyar en gestionar ante SEGEPLAN los Proyectos de Inversién que envian las Unidades Ejecutoras del

nivel

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debeﬂ

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Presupuesto fisico del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Unidad Ejecutora asignada apo ada en los informes analiticos de ejecucion.
Apoyé en le revision de Proyectos de inversion para las diferentes Unidades Ejecutoras

Apoyé en el ingreso de SEGFIS de proyectos de inversion al sistema SIPLAN

6 J_A_poyé en la recepcion y aprobacion de transferencias de proyectos de inversion en el sistema SNIP.
Brindé apoyo en aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades

superiores del Ministerigde Cgmunicaciones, Infraestructura y Vivienda

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimi ma, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

{ 7

Apoye en la asistencia Técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio Para el abordaje de los procesos |
1 | de formulacion de proyectos de inversion, programacion, reprogramacion modificaciones y ejecucion del

Apoye en el seguimiento efectivo de la programacion y ejecucion fisica de proyectos de inversion de cada

Apoyé en enviar las hojas de tramite de proyectos de inversion a las diferentes Unidades Ejecutoras. |

|



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ;.\ 120 Rene Pemillo Salazar cu: 2660407560101
Contratista:

Numero de Contrato: 497-2023-029-DSRH | NIT del Contratista: | 46905030
Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales [
Profesionales):

Monto total del

3 |
Del 04/07/2023 al |

Crontenizs: Q.88,548.39 Plazt)__cE:_l Contrato: 31/12/2023 "
" . . . | Del 04/07/2023 al
Honorarios Mensuales: | Q.13,548.39 Periodo d?,l Informe: 31/07/2023 T

Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios:

Dependencia )

' No. | ~_ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ______g#_fJ
1 Asesorar en asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de
planes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio. 1
5 . Asesorar en verificar periédicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones del
Ministerio.

Asesorar en los procesos de revision y consolidacién de los instrumentos de planificacion de este
Ministerio.

3

4 | Asesorar en los procesos de elaboracion de SEGFIS de Inversion y de Funcionamiento, del Ministerio. |
5 | Asesorar con los procesos de consolidacion del marco estratégico institucional, para el PEI. ]
6 Asesorar en los procesos de seguimiento periédico de la ejecucion de metas establecidas en los
7

8

instrumentos de planificacion. _

Asesorar en los procesos de revision de documentos y oficios, relacionados a esta DIPLAN.

Asesorar con la generacion mensual de reportes de los sistemas SIGES, SICOIN y SNIP.gt, para fines de

_| revision de analisis de metas fisicas y financieras, programadas en los instrumentos de planificacion.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en dar asistencia técnico-profesional a las diferentes Unidades Ejecutoras en el abordaje de
planes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio . ]
Asesore en el ingreso del anteproyecto de presupuesto 2024-2028 para cada programa, producto y
subproducto de las unidades ejecutoras del Ministerio, en el médulo de formulacion y programacion en el
_ Sistema de Planes -SIPLAN-. o
3 Asesoré en el ingreso de las metas fisicas y financieras ejecutadas en el modulo de ejecucion POA en el
i Sistema de Planes -SIPLAN-, correspondiente al mes de junio de 2023.
4 Asesoré en el ingreso de informacion del Anteproyecto de presupuesto 2024-2028, en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-.
5 Asesoré en el proceso de revision y consolidacion de la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio, correspondiente al mes de julio de 2023 -
6 Asesoré en la revision de modificaciones presupuestarias y de metas de las diferentes unidades
ejecutoras del Ministerio.

- | Asesoré en todas aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades
|| superiores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

El presente inforfipe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedap al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

OSCAR LEONEL SOLIS GARCIA Cut: 227181271 1901

Numero de Contrato: 498-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 758499-7

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales): 07720
Del 04/07/2023 al
Monto total del Contrato: Q.59,032.26 Plazo del Contrato: 31/12/2023
5 Del 04/07/2023 al
Honorarios Mensuales: Q.9,032.26 Periodo del Informe: 31/07/2023
Dependencia 5
Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y programas, de acuerdo a los lincamientos generales
del Ministerio
2 Asesorar en la cuantificacion de los volimenes de trabajo de planificacion v programacion mensualmente
Ascsorar a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio. en la elaboracion de planes.
3 | programas v proyectos relacionados con funcionamiento
Asesorar en ¢l seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio v en ¢l Plan de Inversiones
4 de cada unidad ejecutora. relacionado con proyectos de funcionamiento
5 Asesorar con la revision ¢ ingreso de SEGFIS en el sistema SIPLLAN
5 Asesorar en ¢l seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad cjecutora asignada
Asesorar en los procesos de planificacion. programacion, seguimiento y evaluacion de planes, programas y proyectos de cada
T unidad ejecutora asignada. con base a lo establecido a nivel nacional por SEGEPLAN
8 Asesorar en la ¢jecucion mensual del presupuesto fisico de las Unidades Ejecutoras del Ministerio
9 Asesorar en los procesos de consolidacion anual del POA
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que “EL. CONTRATISTA"™ debera desarrollar todas aquellas
10 | actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesor¢ a las unidades ejecutoras en la conformacion de los expedientes de planes y programas en base a los
lineamientos generales del CIV.
2 Asesoré en la cuantificacion de volimenes de trabajo de las unidades ejecutoras sobre las planificaciones y
programaciones mensualmente, haciendo las comparaciones a través de los sistemas SIGES, SICOIN y SIPLAN.
3 Asesor¢ a las unidades ejecutoras en la elaboracion de los planes, programas y proyectos de funcionamiento, dandoles
seguimiento a través del sistema de gestion -SIGES-.
4 | Asesoré en el seguimiento de las metas contempladas dentro del Plan Estratégico del CIV y de los proyectos de
funcionamiento de las unidades ejecutoras.
5 | Asesor¢ en la revision sobre la digitacion de las SEGFIS en el sistema SIPLAN de la Secretaria General de
Planificacion -SEGEPLAN-,
6 | Asesor¢ en el seguimiento del Plan Operativo -POA- de cada unidad ejecutora del CIV.
7 | Asesor¢ en el desarrollo de las planificaciones, programaciones y reprogramaciones sobre los proyectos de
funcionamiento e inversion de las unidades ejecutoras del CIV.
8 Asesor¢ en la ejecucion de las metas fisicas y financieras de las unidades ejecutoras de manera mensual y
cuatrimestralmente.
9 | Asesoré en los procesos de consolidacion anual y multianual del Plan Operativo Anual POA y POM.
10 | Asesoré a cada una de las diligencias delegadas por el sefior director de DIPLAN.
/) //
(f) | Ll | S

\ ] 4

OSCAR LEONEL SOLIS GARCIA

El presente informe responde a lo gstipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos térmi q de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corre da, pa cedan al tramite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | o ¢er jhonatan Gonzalez Choc cut: 1703 14286 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 499-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 60285710

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del | Del 04/07/2023 al |

Contiatos Q.35,419.35 ; Plazo del Contrato: 311212023 |
. . . | Del 04/07/2023 al

Honorarios Mer?suales. Q.5419.35 7 Periodo del Informe: 31/07/2023

Dependencia

Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios:

—

| No.

_____ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

-

Apoyar en las actividades de la Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional para el traslado y

entrega de la correspondencia en las distintas entidades e instituciones de manera oportuna y con
discrecion.

Estar disponible en cualquier momento, para atender las necesidades que se le asignen.

X

Apoyar en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacién asignada.

T

Apoyar en llevar control escrito o bitacora de los documentos entregados. B

|

Mantener permanente comunicacion con el jefe inmediato, informando sobre cualquié} asunto ocurrido en
el desarrollo de las actividades de mensajeria.

[

Apoyar en el disefio de la ruta que realizara para entregar todos los productos.

Colaborar en otras gestiones que le sean asignadas.

ol o N ;o |BlwN

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

—

L

" No.
-

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el traslado y entrega de la documentacion y correspondencia de la Direccion de Planificacion y
Desarrollo Institucional a las distintas entidades e instituciones gubernamentales.

Apoye en realizar las actividades de logistica para mejorar la distribucion de la documentacion asignada.

Apoyé en llevar el control escrito de los documentos entregados durante el periodo de julio 2023.

Mantuve comunicacion permanente con el jefe inmediato, he informé sobre todas las actividades |
relacionadas a la mensajeria.

Apoye en el disefio de la ruta para entregar todos los productos de manera oportuna.

Colabore en todas aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades
superiores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(f)

- 5 /-/’/"‘ / =
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~~——€ristofer Jhonatan Gonzalez Choc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compleato del EDGAR ALEJANDRO ROMAN ALVAREZ | CUI: 2425736730101
Contratista:

Numero de Contrato: 500-2023-029-DSRH NIT del Contratista: 5757347

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

. . Del 04/07/2023 al
Monto total del Contrato: | Q.118,064.52 Plazo del Contrato._ 31122023

' . ; . Del 04/07/2023 al
Honorarios Mensuales: Q.1 _3,064.52 Periodo del Informe: 31/07/2023

Dependencia

Administrativa donde Direccién de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en el seguimiento a la implementacion de Normas Generales de Control Interno de la Contraloria General
| de Cuentas.
2 Asesorar en la asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
| | programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio
3 Asesorar en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras de Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas
Asesorar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN -
Asesorar a la Direccion, en la definicion de las areas prioritarias de inversion del Ministerio, para la formulacion del
POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion especifico
6 Asesorar en las comisiones, delegaciones y/o mesas técnicas, temas de planificacion con la Secretaria General de
Planificacion -SEGEPLAN-, y otras instituciones relacionadas
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME i
1 Asesoré el seguimiento a la implementacion de Normas Generales de Control Interno de la Contraloria General de
Cuentas.
2 Asesoré a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para desarrollar las capacidades y destrezas el personal en
abordaje de planes y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio
3 Asesorar Unidades Ejecutoras de Ministerio para el desarrollo de capacidades de abordaje e implementacion de
herramientas tecnicas administrativas, por medio de talleres de formacion con el apoyo de ONSEC
4 | Asesoré a Comité de Etica para implementar el proyecto de Cultura Etica Institucional.
(f) :

EDGAR ALEJANDRO ROMA;N ALVAREZ
e e —

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




