MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARIO VINICIO PEREZ AREVALO . Cul: 2424 62200 0101
NIT del
Numero de Contrato: 001-2023-029-DRH contratista: 3499065-8 -
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 03 de enero al
Contrato: Q.89,032.26 Contrato: 30 de junio de
2023 i
Periodo del Del 03 Al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.14,032.26 . Informe: enero de 2023 ’
Direccién Administrativa
Donde presta los DESPACHO MINISTERIAL |,
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes
administrativos y demas documentacion oficial que se genera por el Despacho

Ministerial y los ingresados por parte de la Unidades Administrativas que lo conforman;

Acompafiamiento y asesoria en el dmbito juridico de los procesos administrativos del
2 Despacho Superior y de sus dependencias;

Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos que ayuden a facilitar los
3 procesos administrativos a requerimiento del Ministro;

Acompafiamiento a requerimiento del Ministro en cualquier actividad dentro y fuera de
4 la Republica de Guatemala;

Recabar y analizar la informacion requerida por el Despacho Ministerial a los
5 Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en las gestion de verificar, analizar cada uno de los documentos que ingresan para
firma del sefior ministro y brindé el seguimiento correspondiente de los expedientes
administrativos que ingresaron de los viceministros del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda que fueron recibidos durante el mes de enero de 2023 y
demas le di seguimiento a toda documentacion oficial que se genera por el Despacho
Ministerial que va dirigido a diferentes dependencias del Estado y los documentos que
son ingresados por parte de la Unidades Administrativas para gestion del despacho
ministerial.

Apoye en el acompafiamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos
administrativos del Despacho Superior y de sus dependencias que son remitidos al
despacho ministerial por demandas laborales, procesos judiciales en la ejecucion de
fianzas de los proyectos inconclusos, procesos judiciales y demandas que se realizan por
parte del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda derivado de faltas y
delitos cometidos por diferentes extrabajadores de las unidades del ministerio durante el
mes de enero de 2023.

Apoye en el proceso de conformacion y andlisis para la elaboracion de documentos
técnicos administrativos que ayuden a facilitar los procesos administrativos a
requerimiento del Ministro que consistio en el Reglamento Operativo Instituciona (ROI)
que permite la designacion de las Direcciones Generales, Unidades Administrativas,
Superintendencia en el cumplimiento de sus funciones institucionales para el buen
desempeiio de las actividades que el Ministerio brinda a la sociedad guatemalteca. Este
seguimiento se realizd conforme a las actividades planificadas en este instrumento
administrativo que corresponden al mes de enero de 2023.

Le brinde acompafiamiento a requerimiento del sefior Ministro para realizar las
actividades que se hicieron en el interior de la republica de Guatemala que consistio en
la planificacion, coordinacion y realizacion de la visita presidencial a los proyectos
emblematicos que esta inaugurando el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda como parte de su plan operativo anual de trabajo. También se realizo la visita
de colocacion de primera piedra para el inicio y la supervision del avance fisico de los
proyectos en ejecucion que se estan realizando en diferentes municipios y departamento
de Guatemala, actividades que se llevaron a cabo durante el mes de enero de 2023.

Recabar y analizar la informaciéon requerida por el Despacho Ministerial a los
Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas respecto a las gestiones de los
proyectos que son evaluados por la Secretaria de Planificacion y Programacion de la
Presidencia -SEGEPLAN- y que a través de la Direccion de Planificacion (DIPLAN) y el Vice
despacho Administrativo Financiero tienen que ser programados y equiparados a través
del registro del Sistema Nacional Inversién Publica (SNIP) de cada una de las obras que




esta realizando el Ministerio y que son las actividades que se realizaron durante el mes
de enero de 2023.

(f)

~VMRIO VINICIO PEREZ AREVALO

El presente informe responde a/lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f /5’ /‘-" /”4_’./ ) K A\ 2 : "
= / ., e
Javier Maldonado Quinonez

Ministro de Comunic_agiones.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: WILSON DE JOSE JOAQUIN MORENO WONG CuUl: 2252 05114 1013
NIT del
Ndamero de Contrato: 002-2023-029-DRH contratista: 6375460-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 03 de enero al
Contrato: Q.89,032.26 Contrato: 30 de junio de
' 2023
Periodo del Del 03 Al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.14,032.26 Informe: enero de 2023
Direccién Administrativa
Donde presta los DESPACHO MINISTERIAL
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expediente
administrativos y demas documentacion oficial que se genera por el Despacho

Ministerial y los ingresados por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman;

Acompafiamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos administrativos del
2 Despacho Superior y de sus dependencias;

Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y legales que ayuden a
3 facilitar los procesos administrativos a requerimiento del Ministro;

Acompafiamiento a requerimiento del Ministro en cuarlquier actividad dentro y fuera de
4 la Republica de Guatemala;

Recabar y analizar la informacion requerida por el Despacho Ministerial a los
5 Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
6 CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyé en las actividades que fueron requeridas por el sefior ministro que previo a

realizar la gestion de firma se verificé y analizé la documentacién que ingresé al
despacho ministerial para firma de Acuerdos Ministeriales y delegacién de firma de los
proyectos nuevos a cargo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o
ampliacion de contratos de los proyectos existentes que esta realizando y ejecutando el




ministerio, asi como revisar la demas documentacién oficial que se genera por el
Despacho Ministerial y los ingresados por parte de las Unidades Administrativas que lo
conforman de diferentes gestiones que en el ambito de sus funciones requieren la

" autorizacion o el visto bueno del sefior ministro de sus gestiones que corresponden al
mes de enero de 2023.

2 Apoyé en la gestién requerida por el sefior ministro en el cual se brind6 el
acompafiamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos administrativos del
Despacho Ministerial y de sus dependencias que se estan llevando a cabo derivado de
problemas de indole laboral, sindical y expedientes que por incumplimiento de
contratistas en el ejecucion de proyectos son remitidos a la Procuraduria General de la
Nacién (PGN) que se realiza conjuntamente con el area juridica del Ministerio y que
fueron gestiones realizadas durante el mes de enero de 2023.

3 Apoye en la gestion de analizar los documentos técnicos administrativos y legales que
ingresaron el despacho ministerial y que corresponden a la facilitacion los procesos
administrativos a requerimiento del Ministro al Viceministro Administrativo Financiero
que corresponde a la agilizacion de los SNIPS GT para coadyuvar a la iniciacién pronta de
los proyectos y ademas a la equiparacion de metas fisicas que son necesarias para la
evaluacion de desempefio y avance fisico de las obras que esta realizando el ministerio a
través de las distintas unidades ejecutoras y que son parte de los procesos que fueron
programadas para realizarlas y cumplirlas en el mes de enero de 2023.

4 Le di acompafiamiento al sefior ministro en la supervision que se realizaron a las obras
de infraestructura vial (carreteras y puentes), infraestructura escolar y de salud que esta
realizando el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en varios
municipios y departamentos de la republica a través de sus distintas unidades ejecutoras
durante el mes de enero de 2023.

Apoye al sefior ministro en recabar y analizar la informacién que fue requerida por el
Despacho Ministerial a los Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas
sobre las diferentes actividades que tiene a su cargo el ministerio ante el Ministerio de
Finanzas Publicas, Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -
SEGEPLAN-, Ministerio de Educacion y el Ministerio de Salud y Asistencia Social que se
realizo durante el mes de enero de 2023.

(f)

: 1
——— L= ¥ |
_ WILSON-DEJOSE JORQUIN MORENO WONG

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Ministro de Comunicaciones,
Infrasstructura v Vivienda

(. Javier Maldonado Quinbueze—=
g



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juan Pablo Camposeco Longo CUI: 222495839 0101
NIT del

Numero de Contrato: 003-2023-029-DRH Contratista: 4154232-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 3 de enero al 30 de

Contrato: Q.89,032.26 Contrato: junio del 2023
Periodo del 03 al 31 de enero

Honorarios Mensuales: Q14,032.26 Informe: de 2023

Direccién Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Ministerial

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar al Ministro en la implementacién de estrategias que permitan una adecuada planificacion,
direccion, control y supervision de todas las actividades administrativas y financieras de los
Viceministerios a su cargo.;

2 | apoyar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes de
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en los Viceministerios a su
cargo;

3 | Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segun
indicacion del Despacho Ministerial;

4 | Apoyar en la Elaboracion de documentos y ayudas de memoria requeridas por el Despacho
Ministerial;

5 | Apoyar y verificar el cumplimiento de la implementacién de instrucciones giradas por el Despacho
Ministerial a los Viceministerios a su cargo;

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo al Sefior Ministro con los diferentes Viceministerios, con la finalidad de dar cumplimiento
a los requerimientos solicitados por el despacho superior

2 | Serealizo la revision de los documentos sobre la modalidad Disefio y Construccidon promovido por el
Banco Interamericano de Desarrollo.

3 | Se asistio a reuniones virtuales respecto a la implementacion de la modalidad Disefio y
Construccion.

4 | Se brindo acompafiamiento al Sefior Viceministro de Edificios Estatales en la gira de supervision de
proyectos en el Departamento de Escuintla y Retalhuleu.

6 | Se continuo con el proceso de creacidn de la estructura organizacional para la creacion de puestos

7 | Sellevo a cabo una reunién con DIPLAN sobre la necesidad de actualizar los Manuales Operativos
de las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.

8 | Se dio seguimiento a la actualizacion del Reglamento Organico Interno del ministerio el cual se
encuentra en DIPLAN




-~

Y
A

Contratista
Juan Pablo Camposeco Longo

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o .4
Vo. BO.;/L*-—-”;—’(-, <  — e — E‘:Z::)

Javier Maldonado Quiiidnez
Ministro de Comuniqagones.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR MARINELI RUBIO . Cul: 1759 53406 1202
' NIT del

Numero de Contrato: 004-2023-029-DRH . contratista: 1426082-4 ,

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales |,

Monto total del Plazo del Del 03 de enero al

Contrato: Q.130,580.65 | Contrato: 30 de junio de

2023 |

Periodo del | Del03 Al31de

Honorarios Mensuales: Q.20,580.65 Informe: enerode 2023  °

Direccién Administrativa

Donde presta los DESPACHO MINISTERIAL

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Ministro de
1 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el asegurar el cumplimiento de
2 operaciones de registro y revision en el drea Administrativa y Financiera;

Asesorar en el seguimiento a los procesos de programacién y ejecucién Presupuestaria-
3 Financiera ante las entidades que se relacionan con el tema ante este Ministerio;

Asesorar con el analisis y revision de documentos relacionados con la ejecucion
4 presupuestaria de las diferentes Unidades Ejecutoras;

Analizar expedientes administrativos y financieros que ingresan al Ministerio de
5 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Asesorar en la elaboracion mensual de informes sobre los avances de la ejecucion
6 presupuestario del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

Asesorar en la elaboracion de modelos y formas para el tratamiento y gestion de
7 documentos contables, presupuestarios de tesoreria o financieros en general para su

aprobacion y puesta en vigencia por las autoridades competentes;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
8 CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en brindar la asesoraria que corresponde en materia administrativa,
presupuestaria y financiera al Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
que consistio en realizar la gestion Administrativa con el Viceministro Administrativo
Financiero en el proceso de las solicitudes de la cuota financiera de todas la Unidades
Ejecutoras del Ministerio, que corresponde al mes de enero de 2023 en el debido
cumplimiento a la normativa establecida en el Oficio Circular 2023 emitida en el mes de
enero de 2023 en el cual se ha establecido los lineamientos, calendario de reuniones del
Comité de Programacion y Ejecucion Presupuestaria (COPEP) y presentacion de
solicitudes de Programacién y Reprogramacion de cuotas financieras, para el ejercicio
fiscal 2023.

Apoye en brindar la asesoraria que consistié en la aplicacion de las capacidades de
gestion y el asegurar el cumplimiento de operaciones de registro y revision en el area
Administrativa y Financiera que consistio en atender los requerimientos de las gestiones
administrativas ante el Despacho Superior en el seguimiento a las Resoluciones MORPEP-
2023 dando cumplimiento a los lineamientos establecidos en la Direccion Técnica del
Presupuesto (DTP) respecto a la reprogramacion metas fisicas que fueron aprobados en
la Estructura y Red de Categorias Programdticas del Ministerio en cumplimiento al
articulo 2 de esta resolucion y el articulo 8 del Acuerdo Gubernativo No. 367-2022
“Distribucion Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
Ejercicio Fiscal 2023” y con el cual se autorizaron las modificaciones de la Red de
Categorias Programaticas y Estructuras Presupuestaria de las unidades ejecutoras del
este Ministerio, en funcion de la ejecucion del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023 que se realizaron para el mes de enero de
2023,

Apoye y brindé la asesoraria para el seguimiento a los procesos de programacion y
ejecucion Presupuestaria-Financiera ante las entidades que se relacionan con el tema
ante este Ministerio que consistio en darle tramite a las gestiones administrativas
emitidas por el Vice despacho Administrativo - Financiero ante el Despacho Superior en
el proceso de la aprobacion de las Resoluciones SEGFIS que permiten la readecuacion de
las metas fisicas en cumplimiento al articulo 6 del Acuerdo Gubernativo No. 253-2020 y
los articulos 74 y 75 del Decreto No. 25-2018, de las unidades ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda que permiten realizar la programacién de
la ejecucidon presupuestaria asignada a esta dependencia que corresponden al mes de
enero de 2023 en cumplimiento al Decreto 54-2022 Ley de Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023.

Apoyé vy brinde la asesoraria correspondiente y efectuar el analisis y revision de
documentos relacionados con la ejecucion presupuestaria de las diferentes Unidades
Ejecutoras que consistid en la reprogramaciones presupuestarias que presentaron las
diferente unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda que consistié en la revision de los expedientes de reprogramacion de recursos
presupuestarios a través de las Intra 1 e Intra 2 que les permite la correcta ejecucion de
los recursos aprobados a través del Decreto 54-2022 Ley de Presupuesto General de




Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023 que corresponden al mes de
enero de 2023.

| Apoye y asesoré al despacho ministerial en el proceso de analisis que se hicieron a los
expedientes administrativos y financieros que ingresan al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda que consiste en los que se reciben de parte del Vice despacho
Administrativo y Financiero que son necesarios en la ejecucion presupuestaria y que
permitio darle el oportuno seguimiento ante todas las unidades ejecutoras del Ministerio
e informando a cada uno de los Vice despachos de la Cuota Financiera que el Comité de
Programacion de la Ejecucion Presupuestaria (COPEP) autorizé para ejecutar en el mes
de enero del 2023 donde se les informd a todos los responsables de la ejecucion
presupuestaria 2023.

Apoyé y brindé la asesoria correspondiente para la elaboracién mensual de informes
sobre los avances de la ejecucion presupuestario del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda que consistié en el apoyo al Viceministro Administrativo y
Financiero y que los reportes de avance en la ejecucion presupuestaria le permite dar
seguimiento a los inconvenientes y motivos del atraso en el traslado de los expedientes
a la Direccion Administrativa Financiero (DAF) y al Vicedespacho Administrativo
Financiero de este ministerio y por el cual derivado a la falta de la entrega documental
provoca que no se haga en tiempo la revision y visa de cada uno de los documentos y
causa que no se haga la Solicitud de Pago de la Comprobantes Unicos de Registros -CUR-
el dia 31 de enero de 2023 en virtud que el Sistema de Contabilidad Integrada
Gubernamental -SICOIN- cerré este dia a las 23:45 tiempo maximo que otorga el
Ministerio de Finanzas Publicas para la ejecucion de la cuota financiera aprobada por el
Comité de Programacion de la Ejecucion Presupuestaria (COPEP) para el mes de enero de
2023.

Apoye y asesore al Ministro de Comunicaciones en la elaboracion de modelos y formas
para el tratamiento y gestion de documentos contables, presupuestarios de tesoreria o
financieros en general para su aprobacion y puesta en vigencia por las autoridades
competentes de conformidad con las siguientes regulaciones:

e Readecuacion de las metas fisicas en cumplimiento al articulo 6 del Acuerdo
Gubernativo No. 253-2020 y los articulos 74 y 75 del Decreto No. 25-2018

e Decreto 54-2022 Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el Ejercicio Fiscal 2023

e Acuerdo Gubernativo No. 367-2022 “Distribucién Analitica del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023”

Este seguimiento a la elaboracion y cumplimiento de los modelos y formas se realizan las
Resoluciones MORPEP-2023 y a las Resoluciones SEGFIS- 2023 que son presentadas al
sefior Ministro para su aprobacion y como parte de estas gestiones, se dio el
acompafiamiento al Viceministro Financiero del CIV, en reunién que se sostuvo en Casa
Presidencial que se lleva a cabo con los Viceministros Financieros del gabinete de
gobierno en la primera y ultima semana de enero de 2023, en el cual el Viceministro
Financiero del Ministerio de Finanzas Publicas presenté los lineamientos y parametros




que cada ministerio debe cumplir para la ejecucién del presupuesto aprobado para cada
una de las carteras en cumplimiento a los recursos asignados a programas, obras y gastos
de funcionamiento que estan contenidos en el presupuesto aprobado del 2023 al
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(f)

EDGAR MARINELI RUBIO
/
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/(f),.;'?'w//i A T (ﬁ;
- /Javier Maldonado Quifidnez

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ENERO 2023

Nombre completo del
Contratista:

Edgar Estuardo Javier Dominguez

CuUl:

1585 11980 0101

Numero de Contrato:

005-2023-029-DRH

NIT del

Contratista:

5201108-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 03 de enero al 30
Contrato: Q.130,580.65 Contrato: de junio 2023

Periodo del 03 al 31 de enero
Honorarios Mensuales: Q.20,580.65 Informe: 2023

Direccion Administrativa
donde presta los
servicios:

DESPACHO MINISTERIAL

ACTIVIDADES

. Asesorar en la elaboracién de informes de respaldo de revision técnica de
documentos ingresados al despacho;

. Asesorar en la revision de expedientes y acuerdos de trabajo de los diferentes
proyectos solicitados;

Realizar acompafiamiento en visitas de campo para reconocimiento de estado de
condicidn, solicitudes, avances y revisiones de proyectos;

. Asesorar la elaboracién de planos, esquemas y cuantificaciones asignados a los
diferentes proyectos;

. Asesorar en la elaboracién de disefios, cuantificaciones, modificaciones a planos,
presupuestos solicitados;

Brindar asesoria técnica solicitada en la asignacién de proyectos;

. Asesorar en revisién de la opinidn técnica a los requerimientos de competencia de
proyectos;

. Apoyar en participar en reuniones de seguimiento que sean materia de su
competencia;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el
contratista" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

7

/"\_



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
ENERO 2023

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la
Unidad de Conservaciéon Vial — COVIAL — Los cuales solicitan la aprobacion del
contrato administrativo. Se realizd la revision y registro de 2 expedientes de
mantenimiento de la Red Vial, segtin el Art. 17 de la LCE en Modalidad de Licitacién

Revisidn de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la
Unidad de Conservaciéon Vial — COVIAL — Los cuales solicitan la aprobacion del
contrato administrativo. Se realizo la revision y registro de 2 expedientes de obras y
supervisién de proyectos de mantenimiento de la Red Vial, segun el Art. 38 segun
LCE, en Modalidad de Cotizacion.

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por el
Fondo Social de Solidaridad - FSS - En donde solicitan la aprobacion de lo actuado
por la Junta de Licitacion y aprobacion de contrato. Se realizé la revision y registro
de 18 expedientes segun Decreto 57-92 en modalidad de Licitacion.

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por el
Fondo Social de Solidaridad - FSS - En donde solicitan la aprobacién de lo actuado
por la Junta de Licitacién y aprobacion de contrato. Se realizd la revisidn y registro
de 6 expedientes segln Decreto 57-92, segun el Art. 38 segun LCE, en modalidad de
Cotizacion.

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la
Direccion General de Caminos - DGC - El cual solicita la aprobacion de contrato. Se
realizd la revision y registro de 5 expedientes en la modalidad de Licitacion y
Cotizacion.

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la
Direccion General de Aeronautica Civil - DGAC - El cual solicita la aprobacion de
contratos. Se realizd Ia revision y registro de 3 expedientes en la modalidad de
Licitaciéon y Cotizacién.

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la
Unidad de Construcciones de Edificios del Estado - UCEE - El cual solicita la
aprobacion de contratos. Se realizd la revision y registro de 3 expedientes en la
modalidad de Licitacién.

Revision de documentos en el portal de Guatecompras, procesos de ofertas, actas
emitidas por las juntas de licitacion, bases y procesos de Ley para dar cumplimiento
al Decreto 57-92. en modalidad de Licitacion. -Se revisaron 48 proyectos de las
unidades ejecutoras del Ministerio (FSS, COVIAL, UCEE, DGC, DGAC)

Revision de documentos que contienen los expedientes presentados por la Unidad
de Conservacion Vial — COVIAL — Los cuales solicitan la aprobacion de contratos
ampliatorios. Se realizo la revision de 1 expediente que contiene modificacién por
error involuntario en nimero de DPI del Representante Legal — No modifica monto
ni tiempo contractual.




Asesoria en la conformacion de documentos técnicos solicitados por los Congresistas
10 |en el mes de Enero, se brindd apoyo con la revision y conformacion de proyectos en
proceso de ejecucién en el presente ejercicio fiscal.

(f)

Edgar Estuafdo Javier Dominguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. -, \ a0
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Jayigr Maldonado Quifidnez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ingrid Oralia Montiel Barrios « CUI: 1989 98910 0101
NIT del
Numero de Contrato: 006-2023-029-DRH - Contratista: | 801939-8 /
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del 3 de enero al 30 de
Contrato: Q. 130,580.65 . Contrato: junio 2023
Periodo del Del 3 al 31 de enero
Honorarios Mensuales: | Q. 20,580.65 - Informe: 2023
Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Ministerial .

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en materia administrativa y presupuestaria al Despacho Ministerial

2 Asesorar en la gestion para el cumplimiento de operaciones de registro y revision en el area
administrativa.

3 Asesorar en el seguimiento a los procesos de programacion y ejecucién presupuestaria ante las
unidades ejecutoras que se relacionan con el tema ante este Ministerio

4 Asesorar con el andlisis y revision de documentos relacionados con la ejecucion presupuestaria de la
diferentes Unidades Ejecutoras

5 Asesorar en la elaboracion mensual de informes sobre los avances de ejecucion presupuestario de la
Despacho Ministerial

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, el contratista debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesore en materia administrativa y presupuestaria al Despacho Ministerial

2 Asesore en la gestion para el cumplimiento de operaciones de registro y revision en el area
administrativa.

3 Asesore en el seguimiento a los procesos de programacioén y ejecucion presupuestaria ante las
unidades ejecutoras que se relacionan con el tema ante este Ministerio

- Asesore con el analisis y revision de documentos relacionados con la ejecucién presupuestaria de la
diferentes Unidades Ejecutoras,

5 Asesore en reuniones sostenidas en relacion a prestamos de cooperacion internacional

6 Asesore en otras actividades que me fueron asignadas por el Despacho Superior con relacién a

aspectos presupuestarios y administrativos de la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras




e’onfr tratista
LIA MONTIEL BARRIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Voo Bo, o et Ry \IE

/Jawer Maldonado Quifiénez

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ Ccul: 2308381620101
Numero de Contrato: 007-2023-029-DRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 03-01-2023
Monto total del Contrato: | Q.89,032.26 30-06-2023
Periodo del Informe: 03-01-2023
Honorarios Mensuales: Q.14,032.26 31-01-2023

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL,

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial.

2. Brindar apoyo en la implementacion y aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda
ordenada y efectiva en el Despacho Ministerial

3. Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Ministerial.

4. | Llevar control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Ministerial.

5. | Otras actividades que le sean requeridas por el Sefior Ministro.

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
realizar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que sean requeridasy
darles seguimiento. Aproximadamente 130 expedientes.

2. | Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Piblico, PDH y
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades del Ministerio.

3. | Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la
Republica, Ministerio Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas.

4. | Informes seguimientos expedientes.

5. | Atender audiencias del Sr. Ministro.

6. | Agenda Sr. Ministro

7. | Atender llamadas diarias.

(f)

Deabild 718wl 1.z,

El presente informe respo

ISABEL MENDOZA SANCHEZ"

e a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de
respectivo.

e L

o ol —"/Cg?. f

//ﬁ, Tavier Maldonado Quindnez N
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Katherine Lorena Gonzalez Melgar CUl: 2077 84809 0101
NIT del
Numero de Contrato: 008-2023-029-DRH Contratista: 6872376-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 03 de enero al 30 de
Monto total del Contrato: Q.71,225.81 Contrato: junio de 2023
Periodo del 03 al 31 de enero
Honorarios Mensuales: Q.11,225.81 Informe: del 2023
Direccion Administrativa DESPACHO MINISTERIAL
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Llevar control entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.
Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacién que
recibe y/o emite.
3 | Revisary procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.
4 | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial.
5 | Rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.
6 | Atender las llamadas telefdnicas correspondientes al Despacho.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Ingresary trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean
requeridas.
2 | Enviar respuesta de expedientes, a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades del Ministerio.
3 | Darseguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la
Republica, Ministerio Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas.
Atender Audiencias del Sr. Ministro.
Concertar audiencias.
6 | Atender llamadas diarias.

Contratista

Katherine Lorena Gonzalez Melgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

% Javier Maldonado Quifdnez ™. ...«
: Ministro de Comunicaciones, E—
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUI: 1984 82361 1419
Numero de Contrato: A )
) 009-2023-029-DRH Contratista: 6245278-9
Servicios (Técnicos o . ,
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Q. 59.354.84 Plazo del Del 3 de enero al 30
Contrato: T Contrato: de junio de 2023
" . Periodo del Del 3 al 31 de enero
Honorarios del Mes: Q. 9,354.84 Informe: de 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Ministerial
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Llevar el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.
2 Establecer un procedimiento de registro, clasificacidon y control de toda la correspondencia que se recibe
3 Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial
4 Llevar el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial
5 Apoyar en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefdnica del Despacho Ministerial
6 Colaborar en la atencidn de las personas que ingresan y egresan al Despacho Ministerial.
7 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
8 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.
9 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se llevé el control de entradas y salidas en libros de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias para
firma del Ministro

2 Se establecieron procedimientos de registro, clasificacién y control de toda la correspondencia que se recibe

Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se escanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados por el Ministro

Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial

Se apoyo en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica del Despacho Ministerial.

Se colabord en la atencidn de las personas que ingresan y egresan al Despacho Ministerial.

Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho Ministerial

Se guid a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

Se apoyo en la Recepcign del Despacho Superior, en la recepcidn y traslado de Correspondencia, Documentos
y Expedientes.

" \\\(\ DA

Marianne A‘Ylawesly Fuentes Ventura

Li|INoO|n|bs
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El presente informe responde & lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

L I R Dt i /{(&
//.» ~ A
il " Javier Maldonado Quinonez
Ministro de Comuntc_a_clones.
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Nery Estuardo Chinchilla de Paz CUI: 1999 30597 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 010-2023-029-DRH Contratista: | 398939-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 100,903.23 Contrato: 03/01/2023 — 30/06/2023

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 15,903.23 Informe: 03/01/2023 — 31/01/2023

Unidad Administrativa

donde presta los Despacho Viceministro Administrativo y Financiero, Ministerio de Comunicaciones,

servicios: Infraestructura y Vivienda

o No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en el proceso de contratacion de servicios técnicos o profesionales, de acuerdo a
las necesidades de las dependencias administrativas que lo requieran

2 Supervisar la gestiéon del proceso de desarrollo de personal y bienestar laboral

3 Revisar Manuales de Induccidon y Capacitacion de la Direccion de Recursos Humanos de la
Direccion Superior

4 Proponer alternativas sobre temas de salud y seguridad ocupacional y clima laboral

5 Acompariar en el proceso de elaboracién de evaluacién del desempeno

6 Acompafiar a la Mesa Técnica nombrada para la implementacion del Reglamento Organico
Interno —ROI-

7 Contribuir para que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, esté
organizado internamente de acuerdo con sus objetivos, naturaleza de su actividades y
operaciones dentro del marco legal general y especifico

8 Contribuir para que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, derivado de
su Reglamento Organico Interno, Acuerdo Gubernativo 311-2019, realice las acciones
presupuestarias y administrativas necesarias, mediante instrumentos legales que viabilicen
la transiciéon

9 Apoyar y dar acompafiamiento a la Unidad Ejecutora Central, Despacho Ministerial, para
definir las funciones de su estructura administrativa y establecerlas en el respectivo Manual
de Organizacién y Funciones

10 | Apoyar y dar acompafiamiento a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda para definir sus funciones y establecerlas en sus respectivos
Manuales de Organizacion y Funciones

11 | Asesorar en forma permanente al Viceministro Administrativo y Financiero en Funciones
Administrativas y Financieras

12 | Desarrollar otras actividades que el Viceministro Administrativo y Financiero le asigne

13 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoria Profesional en la revisién de Contratos Administrativos con cargo al Renglén
Presupuestario 029.

2 Asesoria Profesional y acompanamiento en revisién de documentos que integran los

Q expedientes de contrataciones con cargo al Renglén Presupuestario 029.

3 Revision de Informes y Facturas correspondientes al mes de enero 2023.




4 Revisién y analisis de documentos entrantes y salientes del Vice Despacho Administrativo y
Financiero. -

5 Analisis y revision de documentos de Recursos Humanos que ingresan al Vice despacho
Administrativo y Financiero.

6 Asesoria al Viceministro Administrativo y Financiero, en actividades relacionadas con
asuntos Administrativos y de Recursos Humanos.

7 Desarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo y Financiero asigna.

8 Participacidon en reuniones de Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

9 Revision de formularios y documentacion para solicitud y liquidacién de Viaticos.

10 | Elaboracién de Proyectos de Oficios, Circulares y documentos varios.

11 | Revision de CURs de Gasto del Grupo 0 “Servicios Personales”.

M.A. Nery Estudrda €hinchilla de Paz

El presente Informe corresponde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

inistre Administrativo y bif
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rodolfo Antonio Monterroso Santizo CUl: 2602 14620 0407
NIT del

Numero de Contrato: | 011-2023-029-DRH Contratista: | 3832257-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 100,903.23 Contrato: 03/01/2023 — 30/06/2023

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 15,903.23 Informe: 03/01/2023 — 31/01/2023

Unidad Administrativa

donde presta los Despacho Viceministro Administrativo y Financiero del Ministerio de

servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

- 1 | Asesorar en la gestion administrativa en mejoras e implementacién de controles

internos

2 | Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la
institucion

3 Apoyar la aplicacion de la maxima transparencia en la gestion administrativa, a través
de la correcta atencion a normas, reglamentos y leyes vigentes

4 | Asesorar en el analisis de la documentacién remitida por instancias internas y
externas relacionadas con temas administrativos y financieros

5 | Asesorar en el seguimiento para la implementacion del Sistema Nacional de Control
Interno Gubernamental SINACIG

6 | Asesorar y verificar que el Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero
cumpla con requerimientos de ley y/o fiscalizacion

7 | Todas aquellas otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro
Administrativo y Financiero, de la institucién, dentro del ambito de sus competencias

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revision y analisis de documentos entrantes y salientes del Vice Despacho
Administrativo y Financiero.

2 | Desarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo y Financiero

1 asigna.

3 Revisién y analisis de diferentes Cur de pago (Estimaciones, Anticipos,
Supervisiones, pagos en general)

4 Revision y analisis de Modificaciones Presupuestarias (Intra1, Intra 2)

5 Revision y analisis de solicitudes de aprobacion de SNIP

6 | Revision y analisis de programaciones y reprogramaciones de cuota financiera

7 Revision y analisis de informes de avance de metas

8 Revision y analisis de transferencias internas

9 Revisién y analisis de informes de ejecucién de fideicomisos

10 | Generacion de Presentaciones e Informes sobre ejecucién de cuota de devengado




11 | Apoyo en Presentaciones e Informes sobre ejecucidn presupuestaria

Licenciafio I}ddolfo Antonio Monterroso Santizo

El presente Informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

SefGio R. Gonzélez Rodriguez

ninisiro Administrative v Financ . ra

0 de Comunic



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Marco Tulio

Contratista: Valdiviezo Estrada | CUI: 1651 52397 0501
012-2023-029- NIT del

Niamero de Contrato: DRH Contratista: | 542097-0

Servicios (Técnicos o Servicios

Profesionales):

Profesionales

Plazo del 03/01/2023 -

Monto total del Contrato: | Q.100,903.23 Contrato: 30/06/2023
Periodo del | 03/01/2023 —

Honorarios Mensuales: Q.15,903.23 Informe: 131/01/2023

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Viceministro Administrativo y Financiero,

del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

controles internos.

Asesorar en la gestion administrativa en mejoras e implementacion de

Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto

Apoyar la aplicacion de la maxima transparencia en la gestion administrativa,
a través de la correcta atencién a normas, reglamentos y leyes vigentes.

Asesorar en el analisis de la documentacién remitida por instancias internas
y externas relacionadas con temas administrativos y financieros.

2
de la institucion.
3
4
5
la entidad.
5]

Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo y Financiero en los
distintos temas inherentes a la ejecucion y control del presupuesto anual de

Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo y Financiero en la
elaboracion del proyecto de presupuesto de la institucion.

7 | Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en

financiera.

los temas inherentes a la ejecucion presupuestaria y administrativa y

8 | Asesorar y verificar

que el Despacho Viceministerial Administrativo vy

Financiero cumpla con requerimientos de ley y/o de fiscalizacion.

9 | Todas aquellas otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro

competencias.

Administrativo y Financiero de la Institucion, dentro del ambito de su

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Reuvisién y andlisis de documentos de ingreso y egreso del Vice Despacho
Administrativo y Financiero.

2 | Desarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo y

Financiero asigna.




W

3 Participacién en reuniones en el Vicedespacho Administrativo y Financiero
con relacion a la ejecucion presupuestaria del ejercicio fiscal 2023.

4 Revision y analisis de diferentes Cur de pago (Estimaciones, Anticipos,
Supervisiones, pagos en general)

3 Revisidn y analisis de Modificaciones Presupuestarias (Intra1, Intra 2)

6 Revision y analisis de solicitudes de aprobacién de SNIP

7 Revisién y andlisis de programaciones y reprogramaciones de cuota
financiera.

f .'\AAU DA i

Lidenciado Marco Tulio Valdiviezo Estrada

El presente Informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo,

se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

S9rgio R. Goné/!ez Rodriguez |
listre Administrativa v Fnzesioro N
nisterio de Comunicedianes

westructura y o o




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ronald David Girén Lam Cul: 2229 77442 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 013-2023-029-DRH Contratista: | 678469-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 89,032.26 Contrato: 03/01/2023 — 30/06/2023

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 14,032.26 Informe: 03/01/2023 — 31/01/2023

Unidad Administrativa

donde presta los Despacho Viceministro Administrativo y Financiero, Ministerio de Comunicaciones,

servicios: Infraestructura v Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Viceministerial.

2 Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos que regulen la
materia presupuestaria y financiera del Estado.

3 Apoyar la aplicacion de la maxima transparencia en la gestién administrativa, a través de la
correcta atenciéon a normas, reglamentos y leyes vigentes.

4 | Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento
de operaciones de registro y revision en el area presupuestaria y financiera.

5 Seguimiento a los procesos de programacién y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras
entidades que se relacionan con el tema de la ejecucién presupuestaria-financiera del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

8 | Acompafamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera. ‘

7 Elaboracion de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y
ejecucion del presupuesto anual, asignado a las Unidades ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

8 | Acompafiamiento a las autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda ante otras entidades para informar sobre temas relacionados con la programacion y
ejecucion del presupuesto de la entidad.

9 | Asesorar en el analisis y revision de documentos relacionados con la ejecucién
presupuestaria de las Unidades Ejecutoras de la Entidad.

10 | Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial.

11 | Asesorar en forma permanente al viceministro Administrativo y Financiero en funciones
Administrativas y Financieras.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Del 03 al 31 de Enero

1 Analisis de expedientes trasladados al Despacho del Viceministro Administrativo y
Financiero.

2 Revision y analisis de documentos relacionados con la ejecucién presupuestaria de las
Unidades Ejecutoras a cargo de este Ministerio.

3 Elaboracion de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y
ejecucion del presupuesto arual, asignado a las unidades ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Revision y analisis de CUR de pago (estimaciones, anticipos, supervisiones, pagos en
general) de las unidades ejecutoras a cargo del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

5 Revision y analisis de programaciones y reprogramaciones de cuota financiera.




6 Revision y analisis de modificaciones presupuestarias (Intra1 e Intra 2).

7 Revision y analisis de solicitudes de aprobacién de SNIP.

8 Elaboracién de cuadros estadisticos relacionados con la ejecucién presupuestaria a cargo
del MMMnicaciones Infraestructura y Vivienda.

Al

Ronald David &irén Lam

El presente Informe corresponde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

COM/;
’% 111;;\1__;(4;' e,
e . +

Sergio R. uonzaé/Ro:}r.:;.'-v-;
Vighministro Administfativo y Finen (10

ir u*erllj) de Comuiicadiones,
nfraestractura y Viviende




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

Al Caritratioti Niray Omar Lépez Chay Cul: 2350933781101

Nimero de NIT del

Contrato: 014-2023-029-DRH Contratiste: | 9535464

Servicios (Técnicos -

o Profesionales): Tecnicos

Monto total del Plazo del Del 03/01/2023 al

Contrato: Q.89,032.26 Contrato: 30/06/2023

Honorarios Periodo del

Mensugias: Q.14,032.26 Informe: Del 03 al 31 de
) enero de 2023

Umd?q : Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero, Ministerio de

Administrativa

donde presta los

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

B Brindar asesoria en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Viceministerial.

2 Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia
administrativa, presupuestaria y financiera del Estado.

3 Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de operaciones
de registro y revision en el drea presupuestaria.

4 Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras entidades que
se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera del Ministerio de comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda,

5 Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para permitir la
desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras.

6 Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de programacion y
ejecucién presupuestaria-financiera.

7 Elaboracién de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacién y ejecucion del
presupuesto anual, asignado a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

8 Acompafiamiento a las Autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ante otras
entidades para informar sobre temas relacionados con la programacion y ejecucién del presupuesto de la
entidad.

9 Asesorar en el andlisis y revision de documentos relacionados con la ejecucion presupuestaria de las
Unidades Ejecutoras de la Entidad.

10 | Analizar, resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho Viceministerial.

11 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. Yl

~J

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se asesord y apoy6 en la elaboracion de matriz de asignacion vigente y ejecucion presupuestaria

correspondiente al mes de enero de 2023 por proyecto SNIP, objeto de gasto y fuente de financiamiento,
de las unidades ejecutoras que ejecutan proyectos de inversion, lo cual servird de base para el anlisis de
la prioridad de ejecucion de las obras y proyectos que se ejecutaran por parte de las unidades ejecutoras de
este Ministerio, durante el corriente ejercicio fiscal.

2

Se apoyé en el seguimiento y diligenciamiento de los oficios que la Direccion de Crédito Publico del
Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN- envia al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda -CIV-, para que se implementen acciones y agilice el cumplimiento de recomendaciones y
observaciones generadas a los informes y fichas de avance fisico y financiero -IAFF- mensual, de cada

uno de los préstamos externos que estin en ejecucion por parte de las unidades ejecutoras de este
Ministerio, asi como los que estéan en proceso de cierre.




Se asesord y apoyé al Viceministro Administrativo y Financiero en temas relacionados con la gestion de
codigos de proyectos SNIPs para aprobacion y/o actualizacién por parte de la Secretaria de Planificacion
y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, necesarios para la ejecucién fisica y financiera de
proyectos de inversién que las unidades ejecutoras desarrollan durante el ejercicio fiscal 2023.

Se asesord y apoy6 en la revisién de expedientes con contenido de reprogramacion de metas fisicas de
proyectos SNIPs, para su respectiva vinculacion y posterior modificacion presupuestaria durante el mes de
enero de 2023, de las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda; asi mismo de productos y subproductos de actividades de funcionamiento necesarios para la
reprogramacion de espacios presupuestarios, que permite viabilizar la ejecucion presupuestaria-financiera
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesor6 y apoy6 en la revision de solicitudes de programacion de cuota financiera normal y de
regularizacion de compromiso y devengado, de conformidad con el requerimiento de las unidades
ejecutoras del CIV, para solventar sus compromisos de pago programados durante el mes de enero de 2023

y regularizacion de gastos efectuados a través de fondo rotativo, por tipo de presupuesto, grupo de gasto y
fuente de financiamiento.

Se asesord y apoy6 en el proceso de seguimiento a la ejecucion de cuotas financieras aprobadas para las
diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda durante el
mes de enero de 2023, con el propésito de optimizar los recursos aprobados por grupo de gasto y fuente
de financiamiento, por parte del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se asesoré en el proceso de revision de los documentos que componen los Comprobantes Unicos de
Registro -CUR- de gasto normal y regularizacion del mes de enero de 2023, que las unidades ejecutoras
elaboran y gestionan, previo a solicitud de pago por parte del Viceministro Administrativo y Financiero.

Se asesord y apoyé en la elaboracién de proyeccion de ejecucion presupuestaria para el afio 2023, por
unidad ejecutora, programa, grupo de gasto y fuente de financiamiento, que servira de base para toma de

decisiones a las autoridades del CIV para readecuaciones internas que permitan solventar los compromisos
y necesidades durante el presente ejercicio fiscal.

Se apoyd y asesord en la revision y diligenciamiento de expedientes administrativos y financieros que
ingresaron durante el mes de enero de 2023 al Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero
remitidas por instituciones externas e internas del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, previo a la resolucion de la autoridad correspondiente,

(

Nirag®mar Lopez Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos término§ de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo,

Vo.Bo. (f) W

[

o k. Gonzalez Rodngge;
Administrativo y financie
Comunicaciones:
tura 'y Vivienda

Serg)
Viceministro
Ministerio de
infraestruc




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y
VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | 2406 32761
del Contratista: Luz Maria Cifuentes Herrera CUl: 0101
Numero de | 015-2023-029-DRH NIT del 7919670
Contrato: Contratista:

Servicios

(Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto totcal del Q71.225.81 glazo del. glesloogee?fr:%
Contrato: ontrato: d4e 2023
Honorarios del Periodo del |Del 03 al 31

. Q11,225.81 Informe: de enero
mes: b
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Viceministerial-Administrativo y Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Elaborar y procesar informes, notas circulares, memorandum y cualquier otro tipo de
escrito, solicitado por el superior inmediato con la periodicidad que le sean
requeridos por el mismo.

2 Mantener organizados los documentos recibidos.

3 Verificar y proveer de materiales, Utiles de oficinas y herramientas necesarias.

4 Fotocopiar documentos diversos.

5 Mantener adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos y
respaldo de los mismos.

G Gestionar y controlar las remisiones de documentaciones dentro y/o fuera de la

Institucion.

Recibir, registrar y tramitar todos los documentos, correspondencias, fax, revistas y
7 otros.

8 Atender llamadas telefénicas y gestionar su debida atencion.

9 Controlar que todos los documentos recepcionados, sean tramitados en tiempo y
forma.

10 | Apoyar con los procedimientos de compras de bienes y las contrataciones de
servicios.

11 | Registrar las llamadas o mensajes.

12 | Apoyar con la elaboracion de las solicitudes de pagos que se le especifiquen

13 | Mantener actualizados los archivos (fisico y electronico) de documentos técnicos, y
de informes administrativo-financieros, asi como de las comunicaciones que se |
elaboren o reciban;

14 | Realizar llamadas telefonicas para la realizacion de actividades propias y solicitadas. |

15 | Gestionar el apoyo logistico para las reuniones del Vice Despacho.

16 | Dar seguimiento a las diferentes Unidades Ejecutoras sobre requerimientos para
completar informacion requerida.




17 | Llevar agenda de las actividades del Superior.

18 | Resguardary llevar el control de los documentos enviados a bodega.

19 | Apoyar en la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presenten a
consideracion del vicedespacho. |

20 | Cualquier otra actividad dentro del area de su especialidad, que le sea solicitada por |
el Vice Despacho. |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME ]

1 Elaboré y procesé informes, notas circulares, memorandum y cualquier otro tipo de
escrito, que me fue solicitado por mi superior.

2 Mantuve organizados los documentos recibidos.
3 Verifiqué y solicité los materiales, utiles de oficinas y herramientas necesarias.
4 Fotocopié documentos diversos.
5 Mantuve adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos vy
respaldo de los mismos. !
6 Gestioné y controlé los envios de documentaciones dentro y/o fuera de la Institucion.
Recibi, registré y tramité los documentos, correspondencias, fax, revistas y otros.
o

8 Atendi llamadas telefonicas y gestioné su debida atencion.

9 Controlé que los documentos recepcionados, fueran tramitados en tiempo y forma.

10 | Registré las llamadas o mensajes.

11 | Mantuve actualizados los archivos (fisico y electronico) de documentos técnicos, y
de informes administrativo-financieros, asi como de las comunicaciones que se
elaboren o reciban:

12 | Realicé llamadas telefénicas para la realizacion de actividades propias y solicitadas. |

13 | Gestioné el apoyo logistico para las reuniones del Vice Despacho.

14 | Di seguimiento a las diferentes Unidades Ejecutoras sobre requerimientos para
completar informacién requerida.

15 | Lleve agenda de las actividades del Viceministro Administrativo y Financiero.

16 | Apoyé en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentaron a
consideracién del vicedespacho.

17 | Realicé otras actividades dentro del area de mi especialidad, que me fueron ‘
solicitadas por el Vice Despacho. |

(f)

Blagwe

Luz I\II’%Cifuentes Herrera

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tra /ite pe

de pago res
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

Nombre completo del Blanca Edelmira Rodas Barrios de
Contratista: Martinez CuUl: 2385 64924 1206
. . NIT del

Numero de Contrato: | 416 5023-029-DRH Contratista; 291026-8

Servicios (Técnicos o : )

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 03 de enero al 30 de

Monto total del Contrato: junio del 2023

Contrato: Q.89,032.26

Honorarios del Mes: Q.14,032.26 Periodo del 03 al 31 de enero de

Informe: 2023

Unidad Administrativa

don(_ie. presta los Despacho Viceministerial de Comunicaciones

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestruczura y
Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3. | Apoyar en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Comunicaciones.

4. | Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, registro, trdmite y seguimiento de la
correspondencia que ingrese al Despacho Viceministerial.

5. Colaborar con dar seguimiento al trdmite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho.

6. | Apoyar a los sefiores Asesores del Despacho de Comunicaciones en asuntos inherentes al mismo.

7. | Apoyar en el control, escaneo y actualizacion de archivos y control de llamadas telefénicas
correspondientes al Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Ingresar y trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio, los requerimientos de informacion
ingresadas al Despacho Viceministerial de Comunicaciones.

2. | Coordinar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva de
Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3. | Apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el trdmite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Comunicaciones.

4. Coordinar el procedimiento apropiado para el andlisis, registro, tramite y seguimiento de la
correspondencia que ingrese al Despacho Viceministerial.

5. | Colaborar con dar seguimiento al trdmite de los asuntos que se presentan a consideracidn del
Vicedespacho.

7. | Apoyar en el control, escaneo y actualizacion de archivos y control de llamadas telefonicas
correspondientes al Vicedespacho.

8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite e pago
respectivo.

(f) ))'s

Vo. Bo.

Rodolfo José Letona Montoya

Viceministro de Comunicaciones

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: David Soler Munguia Cul: 1851 74507 0101
NIT del
Numero de Contrato: 017-2023-029-DRH Contratista: 47267011
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 03/01/2023 al
Monto total del Contrato: | Q. 130,580.65 Contrato: 30/06/2023
Periodo del | 03/01/2023 al
Honorarios del Periodo: | Q. 20,580.65 Informe: 31/01/2023

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

Apoyo en revision, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

Apoyo en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al
Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

Apoyo en la realizacion de andlisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO

Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

a) Apoyé las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al Banco
interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar el
“Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la
Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones. (se encuentra en la secretaria
general de la Presidencia)

Apoyo en revisién, anélisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

a) Apoyé y acomparie y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias (Direccion
General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional -TGW-, Unidad de
Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de
Telecomunicaciones -SIT- ).

Apoyo en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al
Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

a) Apoye en la revision, analisis y diligenciamiento a la iniciativa de ley 6161 del congreso de la republica
el cual pretende reformar la ley general de telecomunicaciones, con el objeto de dotar de frecuencias del
espectro radioeléctrico a los cuerpos bomberiles de Guatemala por 25 afios mas (se obtuvo dictamen
favorable de la comision de finanzas del congreso de la republica).




b) Apoye en la revision, anélisis y diligenciamiento del proyecto de iniciativa de ley 6164 del Congreso de
la Republica el cual pretende crear la Ley de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (la ley
no es procedente por inobservancia a la legislacion actual)

c) Apoyé en la revision, analisis y diligenciamiento de donacion del Instituto Federal de Suiza de
tecnologia de Zdarich para el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia
-INSIVUMEH- el cual consiste en 17 sensores sismicos los cuales serviran para el fortalecimiento del
sistema de alerta temprana ante terremotos que seran instalados en distintos puntos del pais.

4. | Apoyo en la realizacion de analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.
a) Apoye y analicé el contenido de la resolucion del recurso de revocatoria interpuesto por Instituto de
Migracion y Empresa Portuaria Nacional Santo Tomas de Castilla. (evento fallido)
5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

a) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la Portuaria
Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

b) Asesore al sefior viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

c) Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de la
Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunion semanal)

d) Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo de Fondo
~._para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunién semanal)

L

David Soler Munguig

=

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
()

g
Rodolfo Jos%ontoya

'Vic_eminigtrc de Comunicaciones.
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2448 00456
Contratista: Gustavo Adolfo Hernandez Barrera Cul: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 018-2023-029-DRH Contratista: 4650574-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 03/01/2023
; al
Monto total del Contrato: | Q. 130,580.65 Cantiato: 30/06/2022
Periodo del 03/01/2022
Honorarios del Periodo: | Q. 20,580.65 Bitotine: 0412022
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.
2. | Apoyo en revision y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte del
Despacho Viceministerial.
3. | Apoyo en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas dependencias que
necesiten el visto bueno del Despacho Viceministerial.
4. | Apoyo en la realizacion de andlisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio que dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de liegar a un correcto
| funcionamiento.
5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberé
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DEL 03 AL 31 DE ENERO
1. | Apoyo en temas legales concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

a) Se apoyo en las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al
Banco interamericano de Desarrollo -BID- para lograr la obtencion del préstamo orientado a
financiar el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso
Inclusivo a la Conectividad”.

2. | Apoyo en revision y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

a) Apoye los procesos administrativos respecto a las adquisiciones publicas, asi como las
contrataciones de personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus
dependencias (Direccion General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y
Televisién Nacional -TGW-, Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de
Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo
de la Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- ).

3. | Apoyo en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas dependencias

que necesiten el visto bueno del Despacho Viceministerial.

Revision documentos para su tramité y de acuerdos relacionados con el que hacer de cada una
de las unidades a cargo de este Viceministerio.




4. | Apoyo en la realizacion de analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias
del Ministerio que dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un
correcto funcionamiento

a) Apoye en la Negociacion del prestamo GU L1175 realizada por el Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y Vivienda -CIV- frente al Banco interamericano de
Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar el “Programa para
la transformacién Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la Conectividad” el cual
asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

a) Asesoré al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla -EMPORNAC- (2 reuniones semanales)

b) Asesoré al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de la
Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunion semanal)

c) Asesoré al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo
de Fondo para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunion semanal)

d) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

0w o 7

ustavo Adolfo Hefﬁa/ndez Barrera

El /esente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
(f)

e »

Rod IfoJosglL fona Montaye \Mg‘%_/f’/

Vicemt de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del | Maria del Rosario Taracena
Contratista: Secaira CUl: S TTPTITITE 1814 63601 0101
Namero de Contrato: | 019-2023-029-DRH NIT del Contratista: | 331789-7
Servicios (Técnicos o _
Profesionales): Servicios Técnicos et
Monto total del Plazo del Contrato: Del 3 de enero al 30
Contrato: Q.59,354.84 de junio de 2023
Periodo del Informe: | Del 3 al 31 de enero
Honorario del Mes: Q. 9,354.84 de 2023
| Direccion
' Administrativa donde _
| presta los servicios: Despacho Viceministerial-Transportes
No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en el control de entradas y salidas de |la correspondencia que se  maneja en el
Despacho Viceministerial.
2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.
| 3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.
4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.
5 Apoyar en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.
6 Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 3 AL 31 DE
ENERO DE 2023
1 Se colaboro con 107 documentos en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se
maneja en el Despacho Viceministerial.
| 2 Se apoyo en revisar, clasificar y procesar 107 documentos en la correspondencia del Despacho
Viceministerial.
3 Se apoy¢ en el registro computarizado de 90 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.
4 Se colaboré en rendir 33 informes solicitados de acuerdo a las actividades.
5 Se apoyo en la implemgntacidn de un procedimiento de registro, clasificacién y control de la
| documentacion que se recibe y/o emite.
6 ‘ Se desarrollaron todas gquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.
) » =
(f) C[‘/C:S{:f l&’.@laﬂm
- —

7 T
Maria del Rosario Taracena Secaira

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asj

de conformidad | Ismo, se encuentra recibido
» Porlo que se autoriza a quien corresponda, par que 2
: ocedan al tramite
respectivo. ’ ‘pY\ de pago

\0 DE cg
YUCTy,
S #,

Il P~

(f)

Vo.Bo. ¥

Rodolfo José Letona Montoya

Viqeministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

-

i Nombre completo del
Contratista:

Solanche Lisbeth Alburez Galvez ) CuUl: : 2285 23249 010J
020-2023-029-DRH |NIT del Contratista: | 2721114-2

1
' Numero de Contrato: |
'Servicios (Técnicos 0 \
' Profesionales):

Servicios Profesionales J

Plazo del Contrato: Del 3 Qe_enero al
ﬂ\nonto total del 30 de junio de
| Contrato: Q.118,709.68 2023
[ Periodo del Informe: | Del 3al 31 de
| Honorario del Mes: l Q.18,709.68 enero de 2023
Direccion
Administrativa donde .
\ presta los servicios: Despacho Viceministerial-Transportes
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 1

\ 1 \ Apoyar y asesorar al Sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia; J
1| Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del Sefor Viceministro,; J
i
1 a

Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al Sefor Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que se
convocado;

Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, |

nfraestructura
y Vivienda;

Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el Sefor Viceministro;

Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del Sefar Viceministro,

]
%
B
7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;
‘T
F
[ 10

J

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas ‘

1 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
I

No.

el

ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO CORRESPONDIENTE DEL 3 AL 31 DE ENERO DE
2023

-l

A.po.yé en la re\{isién, analisis y elaboracion de respuestas y expedicion de la correspondencia que ingresa
diariamente al Vice Despacho;

l 2 Apoye en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGT;

w

Apoye en la revision de c_a!jcios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de PROVIAL en el
renglon 029 por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

| 4 Apoyé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de DGT en el
| renglon 029 por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

5 | Apoyé en la revisién de ofici i i6 i

1 _ cios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de DGA

\ | renglon 029, por prestacion de servicios tecnicos y/o profesionales; cene

6 Apoyé en el andlisis y revision de expedi ici i i ini

/e _ ) pedientes, a solicitud del Sefor Viceministro, previo a i

‘ administrativas de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes; P SRR




7 Apoyé en la revision de Acuerdos de contrataciones administrativas de DGT, DGAC Y PROVIAL en el renglon |
029 por prestacién de servicios técnicos y/o profesionales;

8 Apoyé en la revisién de Acuerdos de contrataciones administrativas de DGT, DGAC Y PROVIAL en el renglén
022;
9 | Por instrucciones del Sefor Viceministro participé en la L Reunion de la COMITRAN, en el marco de la entrega

de la Presidencia Pro-Tempore.

10 Por instrucciones del Sefior Viceministro, asisti a SIECA a diferentes mesas de coordinacion para el desarrollo
de la L Reunién del Consejo Sectorial de Ministros de Transporte de Centroamérica- COMITRAN-

[ 11 Por instrucciones del Sefior Ministro asisti a reunion Técnica de CONAMAR.

12 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratacion.

(., ¥

() < Fem) N 7?7

y kT:‘_ie'Eiar'Sﬁlan'&:he Lisbeth Alb,ti’rez Gélvez
\

(2
)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo.Bo.

Viceministro de Comunicaciones,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre |

completo del

Contratista: José David Lopez Morales CUl: 1748 62806 0101
Numero de NIT del

Contrato: 021-2023-029-DRH Contratista: | 3072670-0
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 118,709.68 Contrato: 03/01/2023 — 30/06/2023
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 18,709.68 Informe: 03/01/2023 —31/01/2023
Unidad

Administrativa

donde presta Despacho Viceministerial de Edificios Estatales y Obra Pablica Ministerio de

los servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en los temas legales y juridicos concernientes al Despacho Viceministerial de Edificios
Estatales y Obras Publicas;

2 Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de Edificios Estatales
y Obras Publicas y las Dependencias a su cargo;

3 Revision y analisis de los expedientes asignados para el posterior visto bueno por parte del Despacho
Viceministerial

4 Participar en el andlisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio
que dependan del Despacho Viceministerial de Edificios Estatales y Obras Publicas, con el objeto de
llegar a un correcto funcionamiento

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoy6 en la revision de documentos legales y juridicos asignados por Viceministro del
ramo

2 Se apoy6 en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas

3 Se apoy0 en el asesoramiento de procesos administrativos y juridicos que corresponden al Vice |
Despacho de Edificios Estatales y Obras Pablicas

4 | Se apoyd en la revision de expedientes de las dependencias a cargo del viceministro del
Ramo

5 Se apoyo6 en el inicio del reglamento Organico Interno de la UCEE




6 Se apoyd en el acompafiamiento a reuniones semanales con jefes de departamentos de la
/Unidad de Construccion de Edificios del Estado UCEE

(0 __ ™~

José Davidﬁ&p\ez Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

VC;;E:B éu?ﬁ'énez Schwank

o de Edfcos Estatales y Obra Piica
Vit ceComuncacones, estrctry Vs




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Andrea José
Contratista: Mancilla Santizo Cul: 2995 89730 0101
NIT del
Niumero de Contrato: 022-2023-029-DRH | Contratista: 1024000-16
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 03 de enero al 30 de
Monto total del Contrato: Q.71,225.81 Contrato: junio 2023
Periodo del 03 al 31 de enero de
Honorarios Mensuales: @:11,225.81 Informe: 2023
Direccion Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial-Edificios Estatales Y Obra Publica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar al Sefior Viceministro de Edificios Estatales y Obra Plblica

2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.
Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.

4 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion
del Vicedespacho

5 | Apoyar en el control y actualizacion de Archivos.

6 | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Ingresary trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de
informacion que sean requeridas a este Vicedespacho de Edificios Estatales y Obra
Publica.

2 | Traslado diario de correspondencia a las dependencias
Coordinar informacion solicitada por los Sefiores Diputados del Congreso de la Republica

4 | Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior ministro la informaciéon que asi lo hayan
requerido.

Atender llamadas telefdnicas.
Archivar y escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un
futuro.

7

Ordenar la informacién para enviarla a los Sefiores Diputados del Congreso de la
Republica




(T

(f) -
JFo tratista
Andrea José WMancilla Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

&gﬁu Quifidénez Schwank

de Edficios Estatales y bra Py
Winkterode Cominkacones, nestuctury Viends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del T |
Contratista: Ana Miriam Rodriguez Argueta Cul: 1812149890101
NIT del
Numero de Contrato: | 023-2023-029-DRH Contratista: 15592456
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 03/01/2023 al
Contrato: Q.71,225.81 Contrato: 30/06/2023
Honorarios Periodo del 03/01/2023 al
Mensuales: Q.11,225.81 Informe: 31/01/2023
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
—
1 Apoyar en la elaboracién de informes en relacién a programas y proyectos del Despacho. :
2. Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenaday |
efectiva de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda. ]
3. Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de \
los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda. |
4. | Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, registro, tramite y seguimiento a la |
correspondencia que ingrese a la oficina de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.
S. | Apoyar en la elaboracion de ayuda de memoria en las diferentes reuniones del Vicedespacho. |
6. Apoyar en la gestidon oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del !
Despacho Viceministerial.
7. | Apoyar en el ordenamiento y actualizacion de archivos de ese Vicedespacho. |
!
8 Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefénicas correspondientes a la oficina de la '
Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda. l
9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion. }
No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Viceministra de

Desarrollo Urbano y Vivienda.

1. | Colabore en la elaboracion correcta aplicacion de estrategias para llevar la agenda de la Sefiora

2. | Recibiry clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho, darle ingreso al sistema de
correspondencia de la documentacion que ingresa y sale del despacho Viceministerial.

3. Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda y darles seguimiento a diferentes solicitudes.

4, Requerir a las dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes

gubernamentales, dentro del plazo que sefialan y trasladar al Despacho del Sefior Ministro Ia
informacidn si asi lo hayan requerido.

5. Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica, Contraloria General de
Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.




6. | Apoyo en control y registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho.

Atencidn a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, remitir a los

sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision, previa
firma de la sefiora Viceministra.

8. | Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran y escaneo de informacion y
expedientes para archivo digital.

9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

® _VA&MMMQA

Anaiiriam Rodrigue? Argueta

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

(f)

Cristina Elizabeth Lemus Alvarado

Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(Nombre completo del |
Contratista: | Jeniffer Ana Lucia Cardenas Barrios CUl: 2643805091001

Numero de Contrato: | 024-2023-029-DRH

NIT del
Contratista: 3396725-3

Servicios (Técnicos o |

Profesionales): ‘ Servicios Técnicos

Plazo del 03 de enero de
Monto total del Contrato: 2023 al 30 de junio
Contrato: Q.71.225.81 de 2023.
Honorarios Periodo del |03 de eneroc al 31
Mensuales: Q.11,225.81 Informe: de enero de 2023.
Unidad

Administrativa donde |
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la elaboracién de informes en relacién a Programas y proyectos del Despacho.

2. Brindar colaboracién en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenaday i
efectiva de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda. |

3. Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de \‘
los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda. |

4, Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, registro, tramite y seguimiento a la |
correspondencia que ingrese a la oficina de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda. |

5. | Apoyar en la elaboracion de ayuda de memoria en las diferentes reuniones del Vicedespacho.

6. | Apoyar en la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del ‘
Despacho Viceministerial. i

7. Apoyar en el ordeamiento y actualizacion de Archivos de ese Vicedespacho. !

8. Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefonicas correspondientes a la oficina de la
Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME &

1. Apoyé a el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho. \

|

2. | Colaboré en la recepcion de documentacion que ingresa al vicedespacho para tramite o visto bueno.JI

3. | Colaboré en la elaboracion de oficios de respuesta a las diferentes solicitudes ingresadas, tanto |
internas como externas. |

4, Apoyé en la elaboracién de reportes relacionados a citaciones y reuniones del Vicedespacho. |

5. | Apoyé en la elaboracién de informes en relacion a los Programas, otros planes y proyectos del ‘.
Vicedespacho. |

6. | Apoyé en la elaboracidn de hojas de tramite y remitirlas al area que correspondian, para atender los
diferentes requerimientos.




Apoyé en la digitalizacion de informacion enviada y recibida correspondiente a este Vicedespacho.

Colaboré en llevar la agenda para registro y programacion de reuniones del Vicedespacho.

9. | Coordiné las reuniones del vicedespacho de forma semanal.

10. | Apoyé en el llevar un archivo adecuado de la documentacién recibida y enviada, tanto fisico como

digital.

11. | Apoyé en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiriera.

12. | Recibiy devolvi llamadas telefonicas correspondientes a este
Vicedespacho.

( (ﬂMQ MU\{O(L\C\WW

Jeniffer Ana Lucia Carden}s Barrios

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

(f)

Cristina Elizabeth Lemus Alvarado
Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARCO TULIO SALAZAR CONTRERAS Cul: 2495600700101
NIT del

Nimero de Contrato: | 025-2023-029-DRH Contratista: | 1270171-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del 03 ENERO AL 30

Contrato: Q.118,709.68 Contrato: de JUNIO 2023,

Honorarios Periodo del | 03 ENERO al 31 de

Mensuales: Q. 18,709.68 Informe: ENERO 2023.

Unidad

Administrativa donde
presta los servicios: | Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Orientar el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.

2. | Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion Viceministerial.

3. Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cumplimiento de
las funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial.

4. | Asesorar en asuntos Juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento administrativo
del Despacho Viceministerial.

5 Participar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los proyectos de
vivienda.

6. Analizar planes, programas, estrategias, y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de procesos
en material de desarrollo urbano y vivienda en el area juridica.

7. | Analizar expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho Viceministerial, asi
como las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.

8. Acompafiamiento y asesoria legal en los procesos administrativos del despacho Viceministerial y de
sus dependencias.

9. | Asesoria Legal en la presentacion de estudios o requerimientos ante los entes rectores en la materia
del despacho viceministerial.

10. | Seguimiento y monitoreo de temas de Contraloria General de Cuentas en el area legal.

11. | Comparecer por delegacion del Vice despacho Viceministerial en reuniones de trabajo que sean del
giro y competencia del mismo.

12. | Apoyar y asistir al despacho viceministerial en los temas legales relacionados con el Congreso de la
Republica, Procuraduria General de la Nacion, Contraloria General de Cuentas y cualquier otra
dependencia del estado.

13.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA, debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Anélisis legal de Informes y Oficios de requerimiento del Despacho Superior que ingresan al Vice |
despacho por parte DE FOPAVI Y UDEVIPO y sus demds Dependencias.

Reuniones de trabajo PERIODICAS con el Consejo nacional de la Vivienda “CONAV!I”. Colegio de
Ingenieros, y Colegio de arquitectos para asesorar en relacidon al cumplimiento de la sentencia de
amparo promovido por el procurador de derechos humanos en representacion de los vecinos de la

colonia residencial JARDINES DEL NORTE ZONA DIECIOCHO DE LA CIUDAD CAPITAL. Pendiente de
rendir informe a Corte de Constitucionalidad.

Reuniones y Revision legal en saldn Azul del sefior Procurador, para tratar los temas relacionados con
los fideicomisos por extinguirse y liquidarse y enviados al Vicedespacho Administrativo en relacion a
los Mandatos conferidos por parte de PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION, a favor de sefior
ministro, y su aplicabilidad en relacion al articulo 90 inciso a) de la ley de Presupuesto. Donde se
convoca a FOPAVI, FINANZAS PUBLICAS, Y CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

Asesoria y comparecencia por requerimiento del Vice despacho, a citaciones del Congreso de la
Republica de Guatemala a las diferentes Bancadas, jefes de Bloque, y comisiones de Trabajo segun
requerimiento de la viceministra de Vivienda, para |la asesoria respectiva, y tomar la palabra cuando
por delegacion lo permite la Ley Orgédnica de Organismo Legislativo.

Comparecencia a reuniones de trabajo con el FONDO PARA LA VIVIENDA “FOPAVI”, y UNIDAD DE
VIVIENDA POPULAR “UDEVIPO” Y donde se Evalia administrativamente, Y legalmente, los procesos
que penden ante auditoria interna, contraloria general de cuentas y Ministerio publico; asi como
coordinar con la direccion Juridica sobre los temas que se necesita apoyo legal.

Asesoria y seguimiento a las Matrices de Seguimiento de compromisos de Gobierno, y Compromisos
del gobierno Municipal; a cargo del Vice despacho de Vivienda, que requiere la Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala, mensualmente, GABECO, SENDAI, CODESAN, CONAVI, CONRED; e
integracion de la mesa de monitoreo seguimiento y cumplimiento, en coordinacion con el delegado
por MIVICI ING. HAROLD MOLINA ante Presidencia de la Republica en coordinacion con FOPAVI, Y
UDEVIPO, y Logros alcanzados para informe Presidencial ante el Congre%\o\

Revisidn y andlisis legal de los procesos de Liquidacion, y extincidn de los 21 Eideicomisos adscritos a
FOPAVI ante la Direccién de Fideicomisos en seguimiento a la hoja de ruta establecida en la mesa de
trabajo conformada en el despacho de vivienda, y el sefior ministro, Y séguimiento ante la
Superintendencia de Bancos, Banco de Guatemala, y Contraloria; por los activgs donde no se
encuentran fiduciarios, ni depositarios constituidos por los extindos bancos BANCAFE, COMERCIO, y
la creaccion; asi como la conformacion de la Mesas de seguimientos propuesta por la Contraloria
General de cuentas, para atender este el proceso suigéneris, POR AUSENCIA DEL FIDUCIARIO.

Guatemala a solicitud diferentes bancadas Relacionados con los temas de intereses\de

parlamentarios en temas de Vivienda, en el giro de su competencia.

Revision de iniciativas de la ley de Vivienda decreto 09-2012 del Congreso de la Rep blicayd?
los

Seguimiento y participacion en las reuniones de Discusion de TDR para con el BANCO MUNDIAL, Y
ONU HABITAT, en funcidn del apoyo financiero, y asistencia técnica.

10.

Seguimiento y Visitas en situd en las Unidad de Vivienda Popular UDEVIPO, con |

competente; e implementaciéon de acciones para dotar de Insumos; Y la bussa de soluci
habitacionales, como medida para atender a los invasores de dichas areas represe tMse
SOLIMAR, donde se planteo Amparo que decreto el Lanzamiento o desocupachan; pr viet
reuniones de trabajo en busca de apoyo en la Comision del Dialogo y de Derechos hymanos d
Republica de Guatemala, Desalojo que se encuentra pendiente de ejecucion y aplicactén_de
protocolos establecidos por PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION, Y MINISTERIO PUBLICO:

11.

Asistir a la viceministra en las Reuniones originadas como consecuencia de las Emergencias origina
por el ETA, IOTA, JULIA, CELIA, y la atencidn requerida, Y Seguimiento a los compromisos adquiridos.

12:

Asesoria, y seguimiento a canvenio institucional entre Fondo social de solidaridad, Ministerio de la
Defensa Nacional, y Viceministerio de Vivienda, para la construccidn de 97 casas por emergencias|eta
y lota; Por parte del sefior ministro de la Defensa y el sefior ministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda; Instalando la Mesa de Seguimiento para el cumplimiento de los acuerdos
suscritos en dicho convenio. (Se oficio al Fondo Social de Solidaridad informe sobre los Avances, el
cual se encuentra en status de Entrega de Materiales para la Construccion de las Viviendas)




Analisis y seguimiento al Problema de desocupacién de personas con ocasion de la firma del Contrato
de Ferrovias; y la implementacion de acciones legales en coordinacion con Procuraduria General de la
nacion para desalojo, o retiro voluntario de la poblacién ubicada al lado de la linea férrea; sosteniendo
reuniones técnicas de trabajo con Instituto Nacional de Estadistica, para focalizar los puntos de
atencion, dentro de las competencias del Vice despacho con FERROCARRILES DE GUATEMALA; v
propuesta de la mesa técnica que serd convocada por dicha entidad; Esperando por parte de INE
indique la poblacion que se encuentra ubicada y localizada en las dreas vulnerables.

13.

14. | Se asiste realizando la revision de la modificacidn al reglamento de operaciones de la Junta Directiva,

el seguimiento a la extincion de fideicomisos, y aprobaciones regulares de subsidios.

15. | Atendery revisar los requerimientos de informacion que en forma verbal solicite la viceministra para
el buen desempefio de su despacho; y acompafiamiento a las actividades donde se necesita asesoria

legal; asi como comparecer en las mesas tecnicas que delegue y que la ley permita.

El presen orme final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

Vo Bo.
(f)

Cristina Elizabeth Lemus Alvarado

Viceministra de Desarrotio Urbano y Vivienda

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Siomara Marieta Morales Cruz de

Contratista: Manzo CUI: 2438 85083 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 026-2023-029-DRH Contratista: | 2559513-k

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de enero al 30 de

Contrato: Q.89.032.26 Contrato: junio de 2023

Honorarios Periodo del | 03 al 31 de enero de

Mensuales: 0Q.14.032.26 Informe: 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar al sefior viceministro de Infraestructura en la implementacion de procesos que
permitan una adecuada atencion y seguimiento de las Unidades Ejecutoras.

2 Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
seflor viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior viceministro.

% Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho

5 Apoyar en el control y actualizacion de archivos

6 Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023

1 Coordinar el ingreso, de la correspondencia propia de Vicedespacho. asi como el traslado a las
diferentes Unidades Ejecutoras para su tramite.

2 Coordinar con las Unidades Ejecutoras el envio de informes y requerimientos realizados por
medio de Hoja de Tramite, Oficio o correo electrénico.

3 Coordinar las diferentes reuniones que se tienen en el Vicedespacho de Infraestructura ya sean
en la Oficina o fuera de ella.

4 Elaboracion de correspondencia propia del vicedespacho de infraestructura.




5 Llevar registro de las citaciones o solicitudes de informacion del Congreso de la Republica.

6 Llevar registro de los expedientes que ingresar al Vicedespacho para firma del sefior

Viceministro.
7 Coordinar el archivo y escaneo de los documentos firmados.
8 Coordinar el envio de la correspondencia con mensajeria.

_ #
® JMW?Q” U
Contrdtist
Siomara Marieta Mdrales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

i
e 1.
A G ()
Vo. Bo. S 21 S

CAZR:&& Figueroa Caballeros

Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Blanca Elizabeth Reyes Aguilar CUI: 1582 89099 0101
NIT del

Numero de Contrato: 027-2023-029-DRH Contratista: 794037-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de enero al 30 de

Contrato: Q.71,225.81 Contrato: junio 2023
Periodo del 03 al 31 de enero

Honorarios Mensuales: Q.11,225.81 Informe: de 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al Sefor viceministro, Infraestructura en procesos que permitan una ordenada

documentacion.

(3]

Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan Ilevar un control adecuado de las reuniones

realizadas.
3 Apoyar en el ingreso a la correspondencia del Sefior viceministro.
- Colaborar en dar seguimiento al tramite de los expedientes del Vice despacho.
5 Apoyar en el proceso de archivo fisico y digital.
6 Apoyar en el control de envio de correspondencia via mensajeria de este Vice despacho.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023

1 Recepcion de Expedientes.

2 Ingrese en sistema electronico hojas de expedientes.

3 Entregue expedientes a ascensores para su revision.

4 Entregue expedientes firmados a donde corresponde, puede ser Secretaria Administrativa y/o
Despacho Ministerial.

5 Escaneo de hoja de acuerdo con sello de recibido ya sea por Despacho Ministerial y/o secretaria
Administrativa para archivo digital.

6 Fotocopie documentos que sean solicitados por Vice Ministro y Asesores.

7 Coordine reunion de Consejo.

8 Realice archivo fisico de la documentacion del Vicedespacho de Infraestructura.




10

Elabore cartas dando respuesta a solicitudes.

11 Envié por mensajeria la correspondencia a Sefiores Diputados.

12 | Pase de Leit a folder documentacion de archivo.

13 | Fotocopie hojas de acuerdos, providencia de expedientes ya firmados para archivo, electrénico y
fisico.

() 4%”14 z

4 Contratista

Blanca Elizabeth Reyes Aguilar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

v

¥ (/
fael Fléa Caballeros
Viceministro de Infraestructura

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

HAROLD ALBERTO MOLINA
MENDEZ CuUl:

2562 61342 0101

Numero de Contrato:

028- 2023- 029-DRH NIT del Contratista:

2376069-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del

Plazo del Contrato:

DEL 03/01/2023

Contrato: Q. 89,032.26 AL 30/06/2023
Periodo del Informe: | DEL 03/01/2023
Honorarios Mensuales: | Q. 14,032.26 AL 31/01/2023

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | APOYAR EN LA RESOLUCION DE LOS ASUNTOS TECNICOS BAJO LA JURISDICCION DEL DESPACHO

VICEMINISTERIAL

2, ANALIZAR INFORMES DE NATURALEZA TECNICA QUE COMPETEN AL DESPACHO VICEMINISTERIAL

3 DAR SEGUIMIENTO EN TEMAS TECNICOS DE LOS PROYECTOS DE LAS UNIDADES EJECUTORAS A

CARGO DEL DESPACHO VICEMINISTERIAL

4. DAR SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS DE LAS EMERGENCIAS QUE SE PRESENTE DURANTE EL

INVIERNO

5. IMPLEMENTAR NUEVOS PROCESO QUE AYUDEN AL DESARROLLO DE LA EJECUCION DE LOS

PROYECTOS EN LO QUE RESPECTA A LA IMPLEMENTACION DE NUEVAS TECNOLOGIAS

DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Actualizacién de informes sobre Reconstruccion por las tormentas ETA e IOTA y Lluvias 2022 de las

unidades ejecutoras FSS, Covial y Caminos para SEGEPLAN y CONRED.

2. | Actualizacion de informe Acuerdos y Compromisos del vice ministerio de infraestructuray

reconstruccion por las tormentas ETA e IOTA y Lluvias 2022, para la Mesa de Reconstruccion.

3. | Seguimiento a la Mesa de reconstruccion de infraestructura dafiadas por ETA e IOTA vy Lluvias 2022.

Reunion de autoridades y técnica. En instalaciones de la SE CONRED.

4, Seguimiento al Plan de Reconstruccidn de Nacidn, conjuntamente con SEGEPLAN y CORED. Ejecucion

2022.

5. | Actualizacidn de las lineas de tiempo para los diversos proyectos de infraestructura pendiente de

atencion por parte de las unidades ejecutoras del CIV.

6. Elaboracion del Informe sobre seguimiento a las acciones estratégicas que, como mesa de trabajo,

se plantearon para el presente afio respecto a infraestructura estratégica para Ministerio de
Finanzas en el taller de Presupuesto Abierto 2023.

7. | Actualizacion de matriz sobre POA 2022, Ley 21-2022 y Decretos 35 y 50-2022 para las unidades

ejecutoras del CIV INFRAESTRUCTURA, a entregarse al Sr. ministro y viceministro de Infraestructura.

8. Elaboracién del Informe mensual, sobre estatus de los proyectos en las unidades ejecutoras de la

DGC, COVIALY FSS.

9. | Atencion a las diversas providencias que ingresan al vice despacho respecto a los aspectos técnicos

de las mismas.




10.

Actualizacion de informes para POA 2022, POA 2023, LEY 21-2022 y DECRETOS 35 y 50-2022.
Prioridades Presidenciales de las diferentes unidades del Viceministerio de Infraestructura para el
despacho ministerial y SCEP.

11. | Generacidn del soporte para los temas de GABECO en las areas de LAS COVES y APOYO AL TURISMO.
12. | Apoyo en las diversas reuniones solicitadas para la atencién a las mesas de trabajo de GABECO.

13. | Elaboracion semanal de informe ASAP’s de las diferentes unidades ejecutoras para SCEP.

14. | Apoyo a reuniones para la atencion a reuniones con autoridades locales de diferentes

municipalidades.

(f)

5kt

Harol{i Alberto Molina Méndez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

7”7

o o Ly i
/4

&rlos Rafael Figueroa Caballeros
Viceministro de Infraestructura

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Wendi Ofelia Cardona Gomez de

Administrativa donde
presta los servicios:

Despacho Viceministerial-Infraestructura

Garcia CUIL: 1585 86697 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 029-2023-029-DRH Contratista: | 4245511-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 03 de enero de
Monto total del Contrato: | 2023 al 30 de junio de
Contrato: Q.106,838.71 2023.
Honorarios Periodo del Del 03 al 31 de enero
Mensuales: Q.16,838.71 Informe: de 2023
Direccion

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar al Sefior Viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada

planificacion, direccion, control y supervision de todas las actividades administrativas y financieras
de las Unidades Ejecutoras a su cargo.

[§]

a su cargo.

Participar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes de
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras

w

Apoyar en la integracion de grupos técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segin
indicacion del Despacho Ministerial.

Ministerial.

4 Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas de memoria requeridas por el Despacho

> Apoyar y verificar el cumplimiento de la implementacion de instrucciones giradas por el
Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Del 03 al 31 de enero de 2023

] Revision de contratos administrativos provenientes de las distintas Unidades Ejecutora a cargo del
Despacho Viceministerial de Infraestructura.

o

Asesoraria al Despacho Viceministerial de Infraestructura en diferentes asuntos financieros con las
distintas Unidades Ejecutoras.

(VS )

Participacién en reuniones de la Mesa Nacional de reconstruccion por las tormentas ETA Y EOTA y
lluvias realizadas en instalaciones de CONRED.

4 Apoyo en el andlisis de informacién para alimentacion de informes de la Mesa Nacional de

reconstruccion por las tormentas ETA Y EOTA y lluvias y de informes al Despacho Viceministerial
de Infraestructura.

D Generacion y andlisis de diferentes reportes financieros relativos al Despacho Viceministerial de
Infraestructura.
6 Integracion de la Actualizacion Semanal de Avance de proyectos -ASAP’S- para el al Despacho
Viceministerial de Infraestructura.
'Il!/m'-
(0

&fontratista
Wendi Ofelia Cardona Gomez de Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

7> P,
o% ael Figueroa Caballeros
eministro de Infraestructura

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Carlos Humberto Marrogquin
Contratista: Vasquez CuUl: 2709 90755 1801
Nimero de Contrato: 030-2023-029 DRH NIT del Contratista: | 487316-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del Contrato: |Del 03 de Enero
Monto total del de 2023 al 30 de
Contrato: Q100,903.23 Junio de 2023
Periodo del Informe: | Del 03 de enero
de 2023 al 31 de
enero
Honorarios Mensuales: | Q15,903.23 de 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar a la resolucién de los asuntos técnicos bajo la jurisdiccidn del Desarrollo Viceministerial;

2, Analizar informes de naturaleza técnica que competen al Despacho Viceministerial

3. Dar seguimiento en temas técnicos de los proyectos de las unidades ejecutoras a cargo del Despacho
Viceministerial.

4, Dar seguimiento a los procesos de las emergencias que se presenten durante el invierno.

5. | Implementar nuevos procesos que ayuden al desarrollo de la ejecucion de los proyectos en lo que
respecta a la implementacion de nuevas tecnologias.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas que se deriven de la presente
contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME Del 03 al 31 de enero de 2023

1. | Apoye a la resolucion de los asuntos técnicos bajo la jurisdiccion del Desarrollo Viceministerial;

2. Analicé informes de naturaleza técnica que competen al Despacho Viceministerial

3. Di seguimiento en temas técnicos de los proyectos de las unidades ejecutoras a cargo del Despacho
Viceministerial.

4, Di seguimiento a los procesos de las emergencias que se presenten durante el invierno.

5. Participe en las reuniones con los directores de la unidades ejecutoras bajo la jurisdiccion del
viceministerio.

6. Participe en reuniones con personeros de otras instituciones. A tratar temas relacionados a los
proyectos vigentes de los diferentes fuentes y programas.

7. | Implementé nuevos procesos que ayuden al desarrollo de la ejecucién de los proyectos en lo que
respecta a la implementacion de nuevas tecnologias.




4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

L )
(f) Woermaslunm o

o7

.grlos Rafael Fig eroa Caballeros
Viceministro de Infraestructura

Ministerlo de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Norman Ivan Rodriguez Sian

CuUl:

2188520451801

Numero de Contrato:

031-2023-029-DRH

NIT del Contratista:

35786019

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del

Plazo del Contrato:

03 de enero de
2023 al 30 de junio

Contrato: Q. 100,903.23 de 2023
Periodo del Informe: |03 al 31 del mes
Honorarios Mensuales: | Q. 15903.23 de enero de 2023

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del
Despacho Administrativo.

Optimizar en la revision de informes de naturaleza Juridica y Administrativa para el
cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al Despacho Ministerial.

Asesorar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial.

Participar en la formulacion y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los
proyectos de las carreteras.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

Participé en una reunion con la Directora de la Direccion de Concesiones y Desincorporacion,
su asesor juridico, su asesor econémico-financiero, la Directora de Asuntos Juridicos del CIV,
su asesora juridica, la Coordinadora de Asesoria Juridica de la Direccién General de
Caminos, asesores juridicos de la Seccion de Derecho de Via de la Direccion General de
Caminos. La asesora juridica de la Directora de Concesiones y Desincorporacion presento la
propuesta de reformas al Decreto 1,000 del Congreso de la Republica para conocimiento y
analisis de los presentes.

Analicé y revisé el expediente administrativo formado con ocasién del recurso de reposicion
planteado por la entidad Aqua Ingenieria, S. A., en contra de la resolucién que aprobé lo
actuado por la Junta de Licitacion.

Analicé y revisé requerimientos de informacion del Ministerio Publico.

Revisé y analicé expedientes administrativos para la aprobacion de contratos de adquisicion
de materiales del Fondo Social de Solidaridad para verificar que cumplan con la normativa
aplicable.

Revisé las providencias administrativas emitidas por el Despacho Viceministerial de
Infraestructura para verificar que cumplan con la normativa aplicable.

Reviseé y analicé expedientes administrativos para la aprobacién de contratos de
modificatorios de las unidades ejecutoras a cargo del Despacho Viceministerial de
Infraestructura para verificar que cumplan con la normativa aplicable.




Analicé y revisé expedientes de contratacién de personal de las unidades ejecutoras a cargo
del Despacho Viceministerial de Infraestructura para verificar que cumplan con la normativa
aplicable.

Analicé y revisé expedientes de proyectos de ejecucion de obras a cargo de las unidades
ejecutoras del Despacho Viceministerial de Infraestructura para verificar que cumplan con la
normativa aplicable.

Participé en una reunion con el Sefior Viceministro de Infraestructura y sus asesores técnicos
para analizar la situacion de los proyectos ejecutados durante el ejercicio fiscal 2022.

10.

Analicé y revisé un contrato de adquisicion de materiales para puentes para determinar su
situacion legal.

T

Participé en una reunion virtual con la Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas
Publicas, la Cooperacion Espafola Internacional y el Banco Interamericano de Desarrollo
para analizar el proyecto de convenio de crédito de cooperacién técnica no reembolsable.

12,

Analicé y revisé expedientes de contratacion de servicios de supervision técnica,
administrativa y ambiental de proyectos a cargo de las unidades ejecutoras del Despacho
Viceministerial de Infraestructura para verificar gue cumplan con la normativa aplicable.

13.

Analicé y revisé el proyecto de reformas al Decreto 1,000 del Congreso de la Republica para
realizar las observaciones que se consideren pertinentes.

14,

Participé en una reunion virtual con la Direccién de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas
Publicas, la Cooperacion Espafiola Internacional y el Banco Interamericano de Desarrollo
para analizar el anexo |l del convenio de crédito de cooperacion técnica no reembolsable.

15,

Analicé y revisé un expediente administrativo de aprobacioén de una cooperacién técnica no
reembolsable para verificar que cumpla con la normativa aplicable.

(f)

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

7/

/
-f
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osRafue

Viceministro de Infraestructura

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del | -

Contratista: ‘ AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN | CUl; 1645812000101
NIT del

Numero de Contrato: ‘ 032-2023-029-DRH | Contratista: 74754068

b =
Servicios (Técnicos o
Profesionales):

| TECNICOS - '
‘T | Plazo del Contrato: | 03 ENERO AL
30 DE JUNIO

Monto total del 2023
Contrato: | Q 38,580.65 S

' Periodo del 03 DE ENERO

‘ Informe: AL 31 DE
Honorarios Mensuales: = Q6,080.65 ‘ ENERO 2023

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Direccion ‘
Administrativa donde _ '
| presta los servicios: | DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS J
o I
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
— [
1 | Apoyaringreso y egreso de expedientes en el sistema de la Direccion de Asuntos Juridicos;

Apoyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;

|
| Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;

Apoyar en la recepcion d= documentacion y expedientes y distribuirlas a donde corresponda; |

| Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de
este Ministerio;

' Apoyar en la clasificacion y Archivo de documentos;

| Apoyar en la recepcion de llamadas;
|

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo gue el “CONTRATISTA” debera
- desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

:f]"\‘th-



[ary

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME.

Se reciben:

* cédulas de notificacion dentro de los procesos judiciales que se tramitan a cargo de esta Direccior

de Asuntos Juridicos, provenientes de los distintos drganos jurisdiccionales

* expedientes administrativos provenientes de las Direcciones Generales, adscritas a este
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de Secretaria Administrativa de esta
Direccion Superior, de los demas érganos administrativos del Organismo Ejecutivo y de personas
particulares y/o juridicas.

De la recepcion de los diferentes documentos y/o expedientes que Ingresan y egresan en esta
Direccion de Asuntos Juridicos, posteriormente se procede a su registro en el sistema electrénico del
control de dichos documentos en esta Direccion de Asuntos Juridicos

Seguido del ingreso al sistema electronico, se procede al traslado de los expedientes y/o procesos
judiciales de primer ingreso al Director de esta Direccion de Asuntos Juridicos, para la asignacion

- correspondiente de los mismos a los asesores y/o técnicos juridicos, para lo cual se realiza la

6 [

transcripcion del asunto en el libro de asignhacion de expedientes al personal de esta Direccidon de
Asuntos Juridicos.

El traslado de expedientes a Secretaria Administrativa y a las unidades de este Ministerio, que
contienen lo resuelto por los asesores y/o técnicos juridicos, de esta Direccidn de Asuntos Juridicos.

Seguimiento via telefonica, por correo electronico, por escrito o de forma personal a las diversas
solicitudes administrativas o judiciales, que realizan las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio, otros organismos del Estado, Judicial o Legislativo, o personas juridicas e individuales.

Redaccion de oficios:

* para dar respuesta a las solicitudes que se plantean sobre aspectos juridicos a esta Direccién de

Asuntos Juridicos

®  solicitar informacion y /o documentos a unidades de este Ministeric, Direcciones Generales

adscritas a este Ministerio, y a cualquier otra dependencia publica

e citara personas a las reuniones convocadas por el Director o Asesores Juridicos de esta Direccién
de Asuntos Juridicos.

Archivo de los documentos redactados dentro de los expedientes administrativos: providencias,

oficios, opiniones, dictamenes e informes ejecutivos.

Atender las llamadas telefonicas, correo electrdnico y atencion al publico que se presenta a esta
Direccion de Asuntos Juridicos, que consulta sobre el estado de expedientes administrativos.

o

Mantener un constante control de los insumos qgue se utilizan en el desempefio de las funciones de
esta Direccion de Asuntos Juridicos, realizando el tramite de los formularios que se presentan en el
pedido de dichos insumos a la Unidad de Almacén de este Ministerio, para proveer de los mismos a
esta Direccion ce Asuntos Juridicos.

( ‘Tn f._ : @_
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Contratista Aura Maribel Contreras Bran

Ll presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al ozorgamiento del
Finiquito correspondiente.

el
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sfefaliz Ahudeth Cifuentes Chavarria
Directora Interina

ccion de Asuntos Juridicos

Ministerio d¢ Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

r —— e

Nombre completo del | JENNIFER SIMONE P
Contratista: ESTRADA FOLGAR cul: e tlieraaiel

'Numero de Contrato: JO33 2023-029- D'RH NIT_@IEontratista: 8652021-0

Servicios (Técnicos o TECNICOS B
Profesionales):

Monto total del | Plazo del Contrato: |03 DE ENERO DE 2023 AL

\Q 50,451.61

Contrato: R 30 DE JUNIO DE 2023
| Periodo del 03 AL 31 DE ENERO D
Honorarios Mensuales: ; Q. 7,951.61 Informe 2023 .

e =SS

| Direccion
' Administrativa donde ‘ DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
| presta los servicios: |

n.i ) ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[
1. ‘i COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE
| SE RECIBEN EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS PARA BRINDAR EL INFORME
CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

e -1‘“—'——‘——1‘

2, J COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAIVIENES OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y
MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDiCOS PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

3y { APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE ESTOS |

. DESIGNEN.

f 4. | COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE
- ] SEAN ASIGNADOS POR EL DIRECTOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

5. | APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES ¥
i | NORMATIVOS EN LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA DIRECCION DE ASUNTOS
- ! JURIDICOS O POR LOS ASESORES JURIDICOS.

6. | APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

I-7. J TODO TIPO DE AUXILiO /\P(Wf} COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O
! ADMINISTRATIVA QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA DIRECCIONN, PARA LA EVALUACION
DE LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE CORRESPONDA.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | REG. 27207 JUR-10336 Por medio del oficio nimero UAJ-0047-2023/JAAR/md, la Jefa de Ia

| Unidad de Asesoria Juridica de la Dirccaon General de Aeronautica Civil, solicitéd informacion da
| Juicios Contencioso Administrativo o usicn oira zccion que haya interpuesto, relacionada con la
| resolucion en mencion en donde se declara <in lugar el recurso de revocatoria interpuesto por la
' sefioia SUSAN CLAUDETTE QUEZALA MEDINIILA. En respuesta a lo solicitado, se apoyo en la

| redaccion del oficio nimero OFICIO M. DAJ-10-2C23/EACC/ jsef

———— o




JUR-11206 Accién Constitucional de Amparo No. 01162-2022-00375, Of. y Not. 1°, Juzgado
Décimo Primero de Primera Instancia del ramo Civil del departamento de Guatemala,
constituido en Tribunal Extraordinario de Amparo. Notificacién de la resolucién de fecha
catorce de diciembre de dos mil veintidos, ordenando que en un plazo de 3 dias se remitiera

la documentacién solicitada a la autoridad recurrida. Se apoyo a la asesora juridica a cargo

del proceso judicial, en la redaccion del oficio numero DAJ-15-2023/EACC/ilas/jsef.

3. |

JUR-11317 La Unidad de informacion Publica de este Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda, por medio de la circular UIP-CIV-2023-004, solicité remitir |a
informacion solicitada por la Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas

Publicas. En respuesta a lo solicitado, se apoyd en la redaccion del oficio nimero DAJ-27-

2023/EACC/jsef.

. | REG. 30487 JUR-11207 La Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda, por medio de la Providencia SA-2116-2022, traslado el expediente
que contiene las diligencias para la entrega a favor del Estado de Guatemala, los bienes
inmuebles considerados como activos extraordinarios del Fideicomiso para soluciones

habitacionales FISOHA. Se apoyo en la en la redaccion del oficio nimero DAJ-483-2022/jsef.

REG. 30480 JUR-11208 la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda, por medio de la Providencia SA-2115-2022, traslado el expediente

que contiene las diligencias para la entrega a favor del Estado de Guatemala, los bienes

inmuebles considerados como activos extraordinarios del Fideicomiso para soluciones

habitacionales FISOHA. Se apoyd en la en la redaccion del oficio nimero DAJ-484-2022/jsef.

REG. 30607 JUR-11209 La Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, por medio de la Providencia SA-2096-2022, traslado el expediente
que contiene las diligencias para la entrega a favor del Estado de Guatemala, los bienes
inmuebles considerados como activos cxtraordinarios del Fideicomiso para soluciones

habitacionales FISOHA. Se apoyo en la en la redaccion del oficio nimero DAJ-485-2022/jsef.

REG. 30482 JUR-11210 la Secretaria Adnwi:wis;tréﬂ;a_del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda, por medio de la Providencia SA-2093-2022, traslado el expediente
que contiene las diligencias para la entrega a favor del Estado de Guatemala, los bienes

inmuebles considerados come activos extraordinarios del Fideicomiso para soluciones

habitacionales FISOHA. Se apoyd en la en la redaccion del oficio nimero DAJ-486-2022/jsef.

Infraestructura y Vivienda, por medio de la Providencia SA-2101-2022, traslado el expediente

que contiene las diligencias para la entrega a favor del Estado de Guatemala, los bienes

-

- 2 el ==




inmuebles considerados como activos extraordinarios del Fideicomiso para soluciones

habitacionales F SOHA. Se apoyo en la en la redaccion del oficio nimero DAJ-487-2022/jsef.

REG. 30479 JUR-11212 La Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, por medio de la Providencia SA-2112-2022, traslado el expediente
que contiene las diligencias para la entrega a favor del Estado de Guatemala, los bienes
inmuebles considerados como activos extraordinarios del Fideicomiso para soluciones

habitacionales FISOHA. Se apoyo en la en la redaccion del oficio numero DAJ-488-2022/jsef.

10.

REG. 30476 JUR-11214 La Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, por medio de la Providencia SA-2102-2022, traslado el expediente
que contiene las diligencias para la entrega a favor del Estado de Guatemala, los bienes
inmuebles considerados como activos extraordinarios del Fideicomiso para soluciones

habitacionales FISOHA. Se apoyo en la en la redaccion del oficio numero DAJ-490-2022/jsef.

. | REG. 30571 JUR-11213 La Secretaria Auminis[rrativa del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructuray Vivienda, por medio de la Providencia SA-2103-2022, traslado el expediente
que contiene las diligencias para la entrega a favor del Estado de Guatemala, los bienes
inmuebles considerados como activos extraordinarios del Fideicomiso para soluciones

habitacionales FISOHA. Se apoyo ¢i la en la redaccion del oficio nimero DAJ-489-2022/jsef.

. ' REG. 305}5:17 JUR?-11215 La Secretaria Ac']ll{it-ﬂfltl‘ativa del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructuray Vivienda, por meaio de la Providencia SA-2105-2022, traslado el expediente
que contiene las diligencias para la entrega a favor del Estado de Guatemala, los bienes
inmuebles considerados como activos extraordinarios del Fideicomiso para soluciones

habitacionales FISOHA. Se apoyo en la en la redaccion del oficio nimero DAJ-491-2022/jsef.

13.

14.

REG. 305707JUI%7?'11£1;: la Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda, por medio de la Providencia SA-2104-2022, traslado el expediente
que contiene las diligencias para la entrepa a favor del Estado de Guatemala, los bienes
inmuebles considerados como activos extraordinarios del Fideicomiso para soluciones

| habitacionales F SOHA. 5e apoyo cn o en la redaccion del oficio numero DAJ-492-2022/jsef.

Se apoy6 a los asesores juridicos de esta Direccion, en distintos asuntos relacionados con el

Despacho Super or

Se revisaron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite.

Se atendieron a usuarios que solicitaron informacion de los expedientes en tramite en la

Direccion de Asuntos Juridic

I

i

.r 17. | Se redactaron oficios, providencias, opiiones y dictamenes dirigidos a las diferentes
i ¥

| Unidades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestruct Vivienda.

» s




[ 18. | Se atendieron y realizaron Hamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando

informacion de expedientes ar!m"\nistmtivr.)s.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

M/
VO. BO. 1'.l-t'|lf.".

Asuifos Juridicos
Ministerio de Comnicaciones, §ifraestructura y Vivienda

f210eceion e



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Leslie Karina Balcarcel Rivera CUI: 2394 87648 0101
. - NIT del -
Numero de Contrato: 034-2023-029-DRH Contratista: | 57110301

| Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos .
Plazo del B

Monto total del Contrato: | Q.50.451.61 Contrato: 03/01/2023 — 30/06/2023

- - Periodo  del

Honorarios Mensuales: | Q.7.951.61 Informe: 03/01/2023 - 31/01/2023

Direccion Administrativa

| donde presta los servicios: | Direccion de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1 Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccion de
| Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite;
| 2 Colaboracion en la redaccion de dictamenes. oficios, opiniones. providencias v memoriales. en los diferentes
expedientes administrativos que se reciben en la Direccion de Asuntos Juridicos, para visto bueno del asesor |
Juridico: ‘
a T - o : = : —
3 Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen: |
L - IR . . . . > . A
4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el director |
o por el asesor juridico: f
| 5 Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean |
| asignados al director Juridico o por los asesores juridicos; ;
e o |
6 Apoyo a reuniones varias. dentro del Ministerio del ramo. o fuera de este: |
7 Todo tipo de auxilio, apoyo. colaboracion v asistencia juridica, legal o administrativa que sca requerida |
| dentro de la Direccion, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que corresponda; }
8 Las activicades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que deberd desarrollar todas aquellas |
s . b |
‘[ otras actividades que se deriven de la contratacion. ,
‘ - 4
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
|
01 Se recibieron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite, \
02 | Se revisaron notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar, ‘
— F“\

v i : =




Se Realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacion de expedientes

administretivos,

Se revisaron expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Direccion de Asuntos

Juridicos sobre Recursos de Administrativos.

Se colabo-o en el estudio de los diferentes expedientes administratives que se reciben en la Direccion de

Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicito: '

|

|

A . T T . . . ¥ ) 1

Se Apoyd a los asesores juridicos. para la evacuacion de los expedientes designados por el director: \}

Se apoyd al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos

asignados por el director;

08

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio numero DAJ-513-2022/JRHP/Ikbr. Secretaria |
Administrativa traslado el expediente con numero de Registro 30474 en relacion a la Providencia No.

DBE-SDBE-GyL-2171-2022 emitida por el Departamento de Gestion y Legalizacion de la Direccion

de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publica. |

09

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-314-2022/JRHP/Ikbr. Secretaria
Administrativa trasladé el expediente con ntimero de Registro 30474 en relacion a la Providencia No. |
DBE-SDBE-GyL-2171-2022 emitida por el Departamento de Gestion y Legalizacion de la Direccion

de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publica.

0

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio namero DAJ-515-2022/JRHP/Ikbr. Secretaria
Administrativa trasladé el expediente con niimero de Registro 30474 en relacion a la Providencia No.
DBE-SDBE-GyL-2171-2022 emitida por el Departamento de Gestion y Legalizacion de la Direccion |

de Rienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publica.

ted |

En apoyo al Asesor Juridico se realizo ¢l oficio nimero DAJ-516-2022/JRHP/Ikbr. Secretaria |
Administrativa traslado el expediente con nimero de Registro 30484 en relacion a la Providencia No. |
2 1o |

DBE-SDBE-GyL-2171-2022 emitida por el Departamento de Gestion y Legalizacion de la Direccion

de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publica.

|
|
|

Administrativa traslado el expediente con nimero de Registro 30474 en relacion a la Providencia No. |

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-517-2022/JRHP/Ikbr. Secretaria

DBE-SDBE-Gyl.-2209-2022emitida por ¢l Departamento de Gestion v Legalizacion de la Direccion \

de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publica. ‘

' Administrativa traslado el expediente con numero de Registro 30483 en relacion a la Providencia No. |

DBE-SDBE-GyL-2199-2022 emitida por el Departamento de Gestion y Legalizacion de la Direccion ‘

de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publica.

En apovo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-519-2022/JRHP/Ikbr. Secretaria |

Administrativa traslado el expediente con niimero de Registro 30563 en relacion a la Providencia No.

|
| DBE-SDBE-GyL-2298-2022emitida por el Departamento de Gestion v Legalizacion de la Direccion ‘
\

| de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Pablicas.

En apovo al Asesor Juridico se realizo el oficio numero DAJ-520-2022/JRHP/Ikbr. :‘iicicretariﬂ
Administrativa traslado el expediente con nimero de Registro 30564 en relacion a la Providencia No.
DBE-SDBE-GyL-2304-2022 emitida por el Departamento de Gestion y Legalizacion de la Direccion ‘

de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publica.




16

| DBE-SDBE-GyL-2181-2022 emitida por el Departamento de Gestidn y Legalizacion de la Direccion

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAIJ-521-2022/JRHP/Ikbr. Secretaria |

\
Administrativa traslado el expediente con nimero de Registro 30542 en relacién a la Providencia No. |

de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-525-2022/JRHP/Ikbr, Dirigido a la Comision
Permanents del Congreso de la Reptblica remitio informacion relacionada a la garantia constitucional de |

amparo identificada con el nimero 6107-2022.

19

| General de Caminos. en referencia al Juicio Arbitral nimerc 14-2022. promovido por !\'B[i

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DA J-339-2022/JRHP/Ikbr, Dirigido a la Direccion

INTERNATIONAL HOLDINGS AG.. en contra del senor Ministro de Comunicaciones, [nfraestructura v

Vivienda.

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio numero DAJ-24-2023/JRHP/Ikbr, Dirigido a la Direccion

General de Aeronautica Civil -DGAC- en atencion al oficio niimero UAJ-0097-2023/JAAR/md. de fecha |

12 de enero de 2023, en el cual solicito en préstamo el expediente judicial relacionado al Hangar J-7.

En apoyo al Asesor Juridico se realizo provecto de memorial de Vista de Apelacion, relacionada al Proceso

Constitucional de amparo 01044-2022-0419.

En apoyo al Asesor Juridico se realizo proyecto de memorial de Vista dentro del Proceso Constitucional
01162-2022-00375.

' En apoyo al Asesor Juridico se realizo proyecto de providencia numero 03-2023/EAC/Ikbr dirigido a la |

Direccion Administrativa -DA- de este Ministerio relacionada la solicitud presentada por la Mision Cristiana

El Calvario.

[S]
(9%

| UDEVIPQ de este Ministerio relacionada la solicitud presentada por la Mision Cristiana El Calvario.

En apoyo al Asesor Juridico se realizo proyecto de providencia nimero 04-2023/EAC/Ikbr dirigido a

En apoyo al Asesor Juridico se realizo proyecto de providencia numero 05-2023/EAC/Ikbr dirigido a |

FOPAVI de este Ministerio relacionada la solicitud presentada por la Misién Cristiana E1 Calvario.

[,eslie Karina Balcarcel Rivera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus

respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Licda. Estefa eth uéntes Chavarria
ra Interina

Direccion def Asuntos Juridicos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDGAR ENRIQUE SALAZAR l

Contratista: LOPEZ - - Cul: 2884 97449 0101 |

Numero de Contrato: 035-2023-029-DRH | NIT del Contratista: 92984207

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOSTECNICOS | - |
" Plazo del Contrato: 03-01-2023 al |

Monto total del Contrato: | Q4748387 30-06-2025 |
' Periodo del Informe: 03-01-2023 al

Honorarios Mensuales: Q 748387 31-01-2023 ]

Direccion Administrativa

donde presta los \

servicios: DEPARTAMENTO LABORAL EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS |

~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asistir al Departamento Laboral con el 5l—'C_hi-VO‘d-e"e_>E)EdiEHtéS de pro“c-esos ordinarios laborales, fisica

Crear e implementar y mantener un archivo digital de los procesos crdinarios laborales y demas
procesos que maneja el Departamento Laboral, que reflejen el estatus cel proceso.

Llevar control tanto fisico como digital de las notificaciones recepcionadas en el Departamento

Llevar control fisico y dig—itélddvéiBéT/]émériéles entregédos en los Juzgados Laborales.

Llevar control fisico y digtarl de las 'ci-)bias:_de recibido.

Apoyar y actuar como procurador ante los Juzgados Laborales o cualquier entidad que se le requiera

Asistir y apoyar al Departamento Laboral con la conformacion de Expedientes, Memoriales y
Documentos Oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino.

Clasificar los diferentes Oficios OFI-DAJ-LAB emitidos po'r el Depértamento Laboral relacionados a los

Brindar informacion sobre los Expedientes que se ventilen dentro los Procesos Judiciales en el

Las actividades descritas son enunciativas mas no Ifmtta?was por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

]

No
1
y digitalmente.
2.
3.
Laboral.
4.
5.
6.
para entregar documentacion oficial.
7
8.
procesos judiciales en tramite.
9.
Departamento Laboral.
10. e
No.
1.

Apoye en la reproduccion de fotocopias de Expedientes, Memoriales y Oficios para ser remitidas a su
destino.




2. Brinde apoyo en la bisqueda de Expedlentes y Amparos

01173-2018-02348, 01173-2020-06450, 01173-2022-09916, 01173-2022-09916, 01173-2019-00402,
01173-2019-02769, 01173-2019-02769, 01173-2020-01157, 01173-2015-11574, 01173-2016-11574,
01173-2014-02813, 01173-2014-02813, 01173-2016-03821, 01173-2015-03821, 01173-2021-08982,
01173-2017-01946, 01173-2020-01766, 01173-2017-09230, 01173-2015-05391, 01173-2020-06352,
01173-2019-06158, 01173-2016-06368, 01173-2019-02769, 1952-2021, 1502-2020.

3. | Se archivaron los Expedlentes y Amparos que fueron devueltos.

18016-2016-00227, 3010-2021, 01173-2022-09916, 01173-2022-09916, 01173-2018-02348, 01173-
2020-06450, 01173-2019-02769, 01173-2019-02769, 01173-2020-1157, 01173-2016-11574, 01173-
2016-11574,01173-2014-02813, 01173-2014-02313, 01173-201€-03821, 01173-2016-03821, 01173-
2017-07221,01173-2021-08982, 01173-2019-04075, 01173-25022-00763, 01173-2022-07348.

4 Apoye en la entrega de Amparos y Memoriales en Juzgados Laborales.

600-2021, 01173-2020-09637, 01173-2021-06427, 01173-2022-09609, 01173-2019-04545, 01173-
2018-00841, 01173-2018-02348, 01173-2019-03926, 01173-2016-12805, 1385-2022, 1385-2022,
3552-2021, 01173-2019-03724, 01173-2022-06222, 01173-2021-00055, 01173-2021-05469, 1684-
2021, 1684-221, 01173-2017-12192, 01173-2017-01749, 01173-2020-10040, 01173-2016-06799,
3970, 3973, 3963, 3964, 3965, 3966, 01173-2021-10562, 01215-2018-03009, 01173-2017-09230,
3988, 01173-2017-07221, 01173-2021-08982, 011773-2020-04024, 01173-2020-08987, 139-2022,
039-2022, 3996, 3995, 3939, 3982, 3981, 3975, 394¢, 4007, 4011, 4013, 3990, 4009, 4008, 3984, 4010,
3994, 3993, 3986, 398;, 3980, 3979, 3978, 3977, 2976, 3998, 4001, 4000, 3992, 4005, 4004, 4003,
4002, 3997, 1386-2022, 1386-2022, 1905-2022, 1905-2022, 01173-2018-02729, 01173-2016-09878,
01173-2016-01227, 01173-2020-09432, 4019, 4015, 4014, 4021, 4018, 4017, 4012, 4012.

5. Se Bajaron todas la Nolificaciones, Oficios, Amparos v Memoiiales para ser archivados.

(f) e
EDGAR ENRIQUE SALAZAR LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato cdministrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que p-ocedan al tramite de pago
respectivo.

SF COMp

0 \SFCT U.rgf,&-, \
o &€ orecan
Vo. Bo. M.Sc. Estefaliz Ahudeth Cifuentes Chavarria

. ot - \
Directora a.i. 2, py/
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| : e
Nombre completo del FRANZ JOSEPH OVERDICK | )
Contratista: GARCIA | CUL: 3005 16320 0101
' Numero de Contrato: 036-2023-029-DRH | NIT del Contratista: 9566830-6
Servicios (Técnicos o TECNICOS
Profesionales):
| | .
| Q. 50,451.61 Plazo del Contrato: 03 DE ENERO DE 2023 AL 30 DE
_Monto total del Contrato: B JUNIO DE 2023
Honorarios Mensuales: Q. 7,951.61 | Periodo del Informe:

03 AL 31 DE ENERO DE 2023

| S .
{

Direccion Administrativa | DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
donde presta los servicios: |

No.

1.

‘ No.

~J

1.

3.

4.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR JURIDICO
| SOLICITE.

' COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y MEMORIALES, EN
LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS,
| PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

' APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE ESTOS DESIGNEN.

| COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE SEAN ASIGNADQS
POR EL DIRECTOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y NORMATIVOS EN LOS

| DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICCS O POR LOS ASESORES
JURIDICOS.

APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

| TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O ADMINISTRATIVA QUE SEA

REQUERIDA DENTRO DE LA DIRECCION, PARA LA EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE
CORRESPONDA.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

. JUR. 11241 La Direccion de Bienes del Estado, _d-el Ministerio de Finanzas Publicas, solicita anuencia del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, para la devolucion de bien inmueble. Se apoyé en

revision y analisis del expediente y en la redaccion del oficio nimero DAJ-494-2022-JRHP/iesr/fjog.

Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, para la devolucién de bien inmueble. Se apoyé en

revision y analisis del expediente y en la redaccion del oficio nimero DAJ-495-2022/JRHP/iesr/fjog.

| JUR. 11242 La Direccién de Bienes del Estado, del Ministerio de Finanzas Publicas, solicita anuencia del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, para la devolucidn de bien inmueble. Se apoyo en

revision y analisis del expediente y en la redaccién del oficio nimero DAJ-496-2022/JRHP/iesr/fjog.

| JUR. 11246 La Direccion de Bienes del Estac_:la_dél- Ministerio de Finanzas Publicas, solicita anuencia del
| Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, para la devolucion de bien inmueble. Se apoyo en

revision y analisis del expediente y en la redaccion del oficio nimero DAJ-497-2022/JRHP/iesr/fjog.




| JUR. 11247 La Direccion de Bienes r?elfgmlo— @‘ Ministerio de Finanzas Publicas, solicita anuencia del

Ministerio de Comunicaciones [nfracstructura v Vivienda, para la devolucion de bien inmueble. Se apoyé en

revision y analisis del expedicnte y en la redaccidn del oficio nimero DAJ-498-2022/IRHP/iesr/fjog.

JUR. 11248 La Direccion rjv Bienes @Etada del Ministerio de Finanzas Publicas, solicita anuencia del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura v Vivienda, para la devolucién de bien inmueble. Se apoyé en

revision y analisis del expediente v en la redaccién del oficio nimero DAJ-499-2022/JRHP/iesr/fjog.

JUR. 11284. Oficio dirigido 4 la Direccion General de Caminos, para solicitar que envien antecedes para la

elaboracion de un dictamen. Se apoyo en la redaccion del Oficio DAJ-523-2022-JRHP-gaaa-fjog

Procuracion de expedientes administrativos v laborales a distintas judicaturas del Organismo Judicial.

Elaboracion del Informe de Notificaciones Electronicas 01/01/2023 al 15/01/2023, dirigido al Director de

Asuntos Juridicos.

Analisis de Leyes aplicables or las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda.

11.

Enlace directo para supervisar diariamente, el casillero electrénico de la Direccién de Asuntos Juridicos otorgado
por el Organismo Judicial v ¢! Casillero elecironico otorgado por la Corte de Const tucionalidad con la finalidad

de trasladar las rescluciones, al asesor responsable del expediente.

Auxiliar a los abogados en los diferentes recursos de amparo, inconstitucionalidad y casaciones para establecer
la doctrina legal registrada en |a Corte de Constitucionalidad cuando el abogado director o procurador del caso

lo requiera.

Auxilio en larecepcion de nolificaciones fisicas, en los casos civiles que se notifiquen ante la Direccidn de Asuntos

Juridicos.

Apoyo a los asesores en la redaccion de providencias en distintos expedientes.

| Elaboracion de oficios dirgicdos a distintas unidades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda. 4‘\\

(f) _ :
El presente inforrhe\re o cstipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos|términos e referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien cofresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUEAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Lesli Angelica Alvarez Cano CuUl: 2399-83947-0101
NIT del
Numero de Contrato: 037-2023-029-DRH Contratista: | 9550062-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 03 de enero de
Monto total del Contrato: 2023 al 30 de junio
Contrato: Q.47,483.87 de 2023.
Periodo del | 03 al 31 de enero
Honorarios Mensuales: | Q.7, 483.87 Informe: de 2023
Direccion

Administrativa donde | Direccion de Asuntos Juridicos
presta los servicios: '

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en tender las actuaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean
marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el proyecto de memorial
respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente;

2 Apoyar en elaborar los proyectos de memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de
audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad derivado de las
Acciones Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la Jefatura del Departamento
Laboral;

3 Apovyar en la elaboracion de proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez
competente y someter a revision del Departamento Laboral;

4 Brindar apoyo al asesor laboral en la resolucion de procedimientos administrativos asignados por el
Departamento Laboral, elaborando el documento administrativo que corresponda;

5 Brindar apoyo y participar activamente en las reuniones de los procesos laborales, exponiendo
argumentos, opinion y criterio juridico;

6 Brindar apoyo al asesor laboral en la elaboracion de documentos oficiales como oficios,
providencias, resoluciones y acuerdos ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que
le sean asignados por el Departamento Laboral;

7 Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias cuando sea necesario




| En caso que el Asesor Legal Laboral se encuentre atendiendo diligencias judiciales o administrativas,

debera atender diligentemente cualquier requerimiento planteado ante el Departamento Laboral;

Brindar apoyo al Departamento Laboral en la elaboracion del proyecto de resolucién de expedientes
administrativos conformados para el pago de Sentencias Judiciales, renglén 913, remitiendo a la

Jefatura del Departamento Laboral el proyecto de resolucién;

10

Cualquier otra actividad que le sea asignada, inherentes a los servicios contratados.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME, DEL 03 AL 31 DE ENERO

(o=

EVACUACION DE 48 HORAS ANTE LA SALA DE LA CORTE DE APELACIONES DE TRABAJO Y PREVISION
| SOCIAL:

e JOL01173-2019-01502/ ELSA AMABILIA BARRIENTOS VELIZ

e JOL01173-2021-00109/ CLAUDIA MARINA DE LEON GUTIERREZ
e JOL01173-2021-08523 ERICK EMILIO MAYEN DE LEON

e JOLO1173-2021-10921 JOSSELINE ANDREA AGUILAR BARILLAS

Atendiendo a los plazos judiciales, remision de oficios dirigidos a |as diversas Unidades Ejecutoras,

| trasladando notificaciones de procesos laborales, a efecto informen lo solicitado por Ias judicaturas

correspondientes.

| INFORME SOLICITADO POR EL JUEZ

e 01173-2020-085987 JULIO CESAR CATALAN CATALAN

e 01173-2020-08987 AMPLIACION JULIO CESAR CATALAN CATALAN
e JOL01173-2016-06799 FETSEN HERNANDEZ GARCIA

e REINSTALACION 01173-2020-04782 JOSE LINO VALENZUELA LOPEZ
o JOL01173-2016-11298 MARIA DEL CARMEN INTERIANO ENRIQUEZ
e JOLO1173-2016-05514 FRANCISCO MUY QUICHE

e JOLO1173-2013-00609 MANUEL TUM CAJTUNAJ

e JOLO1173-2016-05827 LUIS MAURICIO MENDEZ OROZCO

¢ JOLO1173-2016-07535 JHONNY WILFREDO MARTINEZ GOMEZ

s 0L01173-2017-08348 JAIRO JOSUE VALLE GONZALEZ

o ($1100-2008-00559 RODERICO ANIBAL RETANA PACHECO

+ (1100-2008-00559 RODERICO ANIBAL RETANA PACHECO informe 2
e (01173-2016-10535 ROSSEL BEATRIZ ARRIAZA WESTENDOQRFF

4

| INFORMES AL JUEZ DE ACTAS Y VERIFICACIONES:
e REINSTALACION 01173-2020-04779 BRENDA JEANNETH ARANA
e REINSTALACION 01173-2020-04782 JOSE LINO VALENZUELA LOPEZ
e JOL01173-2019-05325 CLAUDIA LILY RIVERA PENA DE ALONSO

S,

| INTERPOSICION RECURSO DE APELACION:

e (01173-2020-10040/ GLADYS ARGENTINA FLORES MASTERS
o 01173-2022-07273 IRENE GUADALUPE IXCOT PANADERO




5. | INFORMES AL JUEZ A SOLICITUD DE LA UNIDAD EJECUTORA:

JOL01173-2019-04759 JORGE LUIS PRADO MORALES

JOL01173-2015-05122 SANDRA GUISELLA ASENCIO OLIVET

REINSTALACION 7, C.C01100-2008-00371 ARACELY MARIA MAZARIEGOS RALON
REINSTALACION 01173-2016-01227 LEONARDO PENAGOS GUZMAN
REINSTALACION 01173-2020-02895 FRANCISCO JAVIER SALAZAR CORADO
REINSTALACION 01173-2020-03260 DERICK JOSUE ALEJANDRQO DE LEON AGUIZABAL
REINSTALACION 01173-2020-03701 ARLEE MARLENY CASTELLANOS ZUNIGA
REINSTALACION 01173-2020-04105 JAQUELINE JUDITH GARCIA LOPEZ DE LOPEZ
REINSTALACION 01173-2020-09637 ALLAN RODOLFO YAC OROZCO

7. DEVOLUCION DE CEDULA:

JOL 15005-2016-0047S9 MIRIAM ROSSANA BARAHONA Y BARAHONA

8 MEMORIAL SENALANDO CASILLERO ELECTRONICO A SOLICITUD DE LA JUDICATURA:

01173-2020-04024 HUGO ERNESTO GARCIA MONTES DE OCA

9 SOLICITUD DE SUSPENSION DE JUICIO

0L 01173-2020-05432 MARIO ROBERTO MONTERROSO PERALTA

10 48 HORAS DE AMPARO Y APELACION DE AMPARO PROVISIONAL:

AMPARO 1358-2022

| 11 | INTERPOSICION OCURSO DE HECHO

01173-2020-06173 JOSUE DAVID DONIS PALMA

E! presente informeresponde a lo estipulado en ehcontrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a2 quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Ministerio de Comunicacione§, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | \av1a ODETTE DE LEON ARGUETA | CUI: 193534126 0114
del Contratista:

Ndmero de 038-2023-029-DRH MIreel £807199-4
Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES
o Profesionales)

Ellonto to.tal del Q.94,967.74 Plazo del 03 de enero al 30 de junio de
ontrato: Contrato: 2023
Honorarios- Q.14,967.74 Pefrfodo.del 03 de enero al 31 de enero
Mensuales: Informe: de 2023
Direccién Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 | Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio.

3 | Apoyar en la revisién documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcidn, que le encargue
El Ministerio.

4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionadas con los
mismos, cuando se solicite.

|

5 | Apoyar en la revision y elaboracidon proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministeria, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio.

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interpcner dichas acciones cuando se

les requiera;

g
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8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios ce Casacidn e interponer dichos recursos
cuando se les requiera;

9 | Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico gue sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como extarnas,

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Jur9395/Sumario 01041-2019-00625 / Notificacion de la resolucion de fecha 29/11/2022. Se procedié
a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

2 | Jur 9395 / Sumario 01041-2019-00625 / Notificacion de a resolucién de fecha 24/10/2022, (3)
25/11/2022 y 09/09/2022. Se procedio a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

3 | Jur 10836 / Amparo 207-2022 / Notificacion de la resolucidén de fecha 25/08/02 y 06/09/2022. Se
procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los
intereses del Estado.

4 | Jur 8571 / Expediente 6107-2022 / Referencia 161-2022 y 1041-2013-00132 / Notificacion de la
resolucion de fecha 07/11/2022, 01/12/20222, se confiere audiencia sor el plazo de 48 horas. Se
procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los
intereses del Estado.

5 | lur 8749 / Sumario 01163-2018-00465 / Notificacion de a resolucién de fecha (2) 24/10/2022,
26/10/2022 y 02/11/2022, se declaro sin lugar el recurso de aclaracién presentado por la entidad
Construcciones Romero. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

6 | Jur 11275/ Hoja de tramite 7-6053, El Viceministerio de Marina del Ministerio de la Defensa Nacional,
envia para su aprobacion la Politica Maritima Nacional 2023-2C43. Se procedié a emitir el Dictamen
DAJ-196

7

Jur 11279 / Registro 30993 / Providencia SA-2246-2022 / IMPRE EXPRESS interpone recurso de
Revocatoria en contra de la totalidad de la resolucion No. DGC-300-2022 de fecha 13/10/2022, sobre
la colocacion de publicidad en las pasarelas ubicadas en la Carretera CA-1 de Quetzaltenango a los
Encuentros Solola. Se procedid a emitir el Dictamen DAJ-198




Jur 11225 / Expediente 6447-2022 / Notificacion de la resolucion de fecha (2) 02/12/2022 vy
05/12/2022, se confiere audiencia por el plazo de 48 horas, Se procedié a revisar el expediente judicial
y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

Jur 11283 / Hoja de tramite 5-22051 / La Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica de Guatemala envia para su aprobacion la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional y su Plan de Accion. Se procedid a emitir el Dictamen DAJ-199

10

Jur 9193 / Amparo 2867-2018 / Notificacion de la resolucidon de fecha 11/05/2020, 24/08/2020,
28/04/2022 y 28/10/2022 Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

11

Jur 11284 / Expediente de Arbitraje 12-2022 / Notificacion de la resolucion 1 de fecha 0/12/2022, se
otorga el plazo de 5 dias para pronunciarse. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron
las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

L7

Jur 7808 / Sumario 01046-2016-01194 / Notificacion de la resolucion de fecha 24/10/2022 vy
28/10/2022. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para
la defensa de los intereses del Estado.

13

Jur 11294 / Amparo 2234-2022 / Notificacion de la resolucion de fecha 24/08/2022 y 23/11/2022, se
da vista por el plazo de 48 horas. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las
diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

14

i
Jur 11225 / Expediente 6447-2022 / Notificacion de |a resolucién de fezka 09/12/2022 y 08/12/2022.
Se procedi6 a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de
los intereses del Estado.

15

|
Jur 11013 / Amparo 01190-2022-00198 / Notificacion de la resolucion de facha 28/10/2022, se confiere

segunda audiencia por el plazo de 48 horas. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron
las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

16

Jur 10735 / Oficio Circular DIPLAN 058-2022 — relacionada con el Sisternz Nacional de Control Interno
Gubernamental -SINAGIC-. Se procedid a emitir el Oficio DAJ-536

17

Jur 10740 / Amparo 01003-2022-0005 / Notificacién de |a resolucidn de fecha 22/04/2022, 23/06/2022
y 28/10/2022 y 08/12/2022. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

18

— —

Jur 9165 / Sumario 01165-2019-00117 / Notificacidn de la resolucion de fecha 12/12/2022, se declara
sin lugar el recurso de apelacion interpuesto por la entidad Constructora Castafieda. Se procedid a

revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

\
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Jur 11284 / Arbitraje 12-2022 / Resolucion 2 de fecha 15/12/2022, se tiene por agotada la viay se hace
del conocimiento de las partes que la conciliacion no podra llevarse a cabo. Se procedid a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

20

JUR 10402 / Expediente 380-2022 / Referencia Sumario 01165-2018-00168 / Notificacion de la
resolucidn de fecha 31/01/2022 y 15/12/2022, se declara con lugar el recurso de apelacion presentado
por el Estado de Guatemala a traves de |a Procuraduria General de la Nacion. Se procedio a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para |la defensa de los intereses del Estado.

21

Jur 8098 / Amparo 1309-2020 / Notificacion de la resolucion de fecha 6/09/2022, por medio de la cual
se resuelve para mejor fallar. Se emitid el Oficio DAJ-475 y se procedié a revisar el expediente judicial
y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

22

Jur 9333 /Sumario 01044-2019-00403 / Notificacion de la resclucion de fecha 02/11/2022. Se procedid

a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

23

Jur 8386 / Sumario 01044-2017-01107/ Notificacion de la resolucion de fecha 02/11/2022. Se procedié

a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

24

Jur 9992 / Ejecucién de Sentencia en la Via de Apremio 01046€-2019-01518 / Notificacion de la |
resolucion de fecha 10/10/2022, 05/07/2021 v 05/12/2022, se declara con lugar la excepcion de falta
de competencia presentada por el Estado de Guatemala a “raves de la Procuraduria General de la
Nacion. Se procedio a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la
defensa de los intereses del Estado.

25

Jur 9395 / Recurso de Casacion 01002-2022-00958 / Notificacion de la resolucion de fecha 25/11/2022 |
y 07/12/2022. Se procedio a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para
la defensa de los intereses del Estado.

26

Jur 9165 / Apelacion 80-2020 Referencia Sumario 01165-2019-00112 / Notificacion de la resolucion de
fecha 02/11/2022 y 13/12/2022. Se procedidé a revisar el expediente judicial y se realizaron las
diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

27

Jur 8914 / Hoja de Tramite 7-6034, por medio de la cual se solicita se atienda e informe lo contenido
en el oficio CHN nimero 82-2022, con relacion al seguimiento de la formalizacion de la Escritura Publica
de Liquidacién y entrega de finiquitos del Fideicomiso de Apoyo al Sistema de Servicio Publico de

Transporte Colectivo Urbano y Extraurbano de Pasajeros -FITRANS-. Se procedié a emitir el oficio DAJ-
14-2023

28

Jur 8098 / Amparo 1309-2020 / Notificacion de la resolucidn ce facha 6/C9/2022, por medio de la cual
se resuelve para mejor fallar. Se emitid el Oficio DAJ-475 y se procedid a revisar el expediente judicial
y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.




29 | Elaboracién de los proyectos de respuesta de citacidon al Congreso por parte de la Comisién de
Descentralizacion y Desarrollo

Revisidn de Convenios Interinstitucionales

Asistencia a reuniones en |a Procuraduria General de la Nacion

(/. eioma Qs
( Cy(ritista [rma Odette 3@ Ledn Ajrgueta
\ ) f

T y
El presente info onde a lo estipulado en el contrato administ-ativo suszrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo.

0 (N
Vo.Bo. M.S&@g{a‘é deth Cifuentes Chavarria
Directora a.i.
Directcion de Asuntos Juridicos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

' Nombre completo del 1 _ N ' )
} Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS _CuL: 2577 52987 0101
| NIT del
;.Numero de Contrato: 0359-2023-029-DRH Contratista: 24436321
| Servicios (Técnicos o
}Profesionales): Servicios profesionales 7
Plazo del Del 03.01.2023 al
Monto total del Contrato: | Q.94,967.74 Contrato: 30.06.2023
[ Periodo del 03.01.2023 al
| Honorarios Mensuales: Q.14,967.74 Informe: 31.01.2023 |
Direccion Administrativa ‘
donde presta los servicios: | Direccion de Asuntos Juridicos - '
“No. | ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
"a. | Emisidon de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes '
i administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos. i
|
| |
| b. !Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio. |
[
' ¢ |Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue El !
‘ Ministerio.
L- d. | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los mismo?,cﬂa?&o«t
'se solicite. !
f=— ; > o : —— —
e. |Apovyar en larevisidn y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y i
otros, relacicnados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de
leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramitan en contra de El Ministerio. ‘
|
f. Actuar como Abogado y Procurador en los proceso; que tramite el Ministerio, en los Tribunales o que se tramiten
en contra de El Ministerio.
; g Evacuar audiencias dentro de Iasielcéioné;'d?Amparo,_a-s_i"c%o interponer dichas acciones cuando se les
| requiera.
|
| h. |Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos cuando se '
les requiera. [
[ (& Apoyar en la resolucién de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la ‘
{ Direccidon Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial. ‘
|
| j. |Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas. |
- 5 |
|
1
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Péagina 2

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
ANO 2023 ENERO

1 JUR-10918 registro 28337 ‘
El Viceministro Administrativo y Financiero traslado el expediente a esta Direccion de Asuntos Juridicos |
para revision y se emita opinion, al haberse revisado las actuaciones no se encontraron las opiniones |
técnicas, por lo que se recomienda solicitar las opiniones de recursos humanos y de DIPLAN |

Se redacto Oficio DAJ-549-2022

S o]

2 | JUR-11192 .

Procuraduria de los Derechos Humanos traslado a este Ministerio la resolucion de fecha 26/03/22 con |
‘ relacién al Expediente EIO-GUA-4603-2018/DESC en el cual se recomiendan acciones para este |
Ministerio v para el Director General de Transportes ‘

Se informo al Despacho Superior por Oficio No. DAJ-5-2023 y a la Direccién General de Transportes por ‘
DAJ-6-2023 ‘

3 | JUR-10512 - ’ 1
Amparo 01010-2021-00136
Seguimiento: se recibid y reviso sentencia de amparo emitida con fecha 09/12/22.

Se redacto memorial y se planted la accion correspondiente

JUR-10460 1
Amparo 01010-2021-00098 ,
Seguimiento: se recibié y revisé resolucion de fecha 22/06/22 de tramite, 22/06/22 de tramite, |
22/06/22 de tramite, 23/06/22 de tramite, 28/10/22 de tramite, 09/12/22 de tramite, sentencia del I
amparo de fecha 09/12/22

s

5 JUR-10759 .
Expediente Apelacion 6091-2022 referencia amparo No. 01455-2021 |
Seguimiento: Con fecha 27/12/22 este Ministerio fue notificado de la resolucién de fecha 22/12/22 a f
través de la cual se otorga vista de la apelacion el dia martes 10/01/23 a las 09:30 horas '

l Se redactd memorial y se evacuo audiencia

6 | JUR-10813
| | Amparo No. 01010-2022-23 oficial 3¢.

; | Seguimiento: se recibio y revisaron dos memoriales y resoluciones de fecha 29/12/22 de tramite,

: ‘ 03/12/22 de tramite, 05/12/22 se concede audiencia por el término de cuarenta y ocho horas a las |
| partes (segunda audiencia)

‘ Se redactd memorial y se evacuo audiencia

7 | JUR-11313 |
| Amparo 3692-2021 oficial 5 _
Seguimiento: se recibiod y revisé memorial del amparo planteado y oficio de fecha 18/01/22, resolucion |
de fecha 20/12/21 de tramite, 18/01/22 de tramite, 27/09/22 '
Se redactd memorial y se evacuo audiencia ‘

'8 | JUR-11206 ' - ' ]
Amparo No. 01162-2022-00375 oficial 1°.

Seguimiento: se recibid y reviso resolucion 14:30 horas de fecha 10/01/23 en la cual sefialan segunda
audiencia de cuarenta y ocho horas vence domingo 15/01/23
Se redacto de una vez memorial y se evactio audiencia

=5 o .|
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Pagina 3

' 9 | JUR-10599 Comité Simplificacién de Trémite
i | En seguimiento a las actividades del Comité de Simplificacion de Tramites, se ha participado en las |
‘ actividades siguientes: |
1. A través del Oficio No. DAJ-08.-2023 se me designa como parte de este Comité a partir del 05/01/23 |
2.Se revisan y suscriben por parte de este Comité los Oficios CST No. 001-2023 dirigido a las
dependencias de este Ministerio para actividad del Comité con el Delegado de la Comision |
Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico -GAE-, en las fechas indicadas en ese oficio; y CST No. |
002-2023 dirigido a la Directora de Recursos Humanos |
1 3.17/01/23 se platicd con Coordinadora del Comité y con Asesor del Viceministro Administrativo vy i
| Financiero de forma separada, con relacion a las actividades del Comité

10 JUR-11111
Apelacidn 6705-2022 oficial & Referencia Amparo No. 01141-2022-01775 Secretaria

Seguimiento: se recibid y reviso resolucion de fecha 06/01/23 en la cuzl se sefiala la audiencia del dia |
sabado 14/01/23 a las 16:30 horas

Se redacto memorial este mismo dia 13/01/23 y se evacuo audiencia ‘
11 | Comité de Etica

18/01/23 se realizd reunion en la sala de viceministros de esta planta central del Ministerio, de 09:30
a 13:00 horas con asesores del Viceministro Administrativo y Financiero de este Ministerio y miembros
i del Comité para tratar los siete (7) puntos de la agenda programada, con la Encargada de la Unidad de |
Género de este Ministerio para tratar con ella especificamente el punto 5 de la agenda, habiéndose
agotado los puntos y se agregaron tres (3) puntos mas en puntos varios.

ol Q_gg_ﬁ;

Irma Leticia Arias Santos
Contratista

Asesor Juridicq _
Direccion de Asuntos'Jurl_dicos
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. | 7,
Leda. Estefaliz Audet
~—Director.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Nombre completo del [ 2531 05331
Contratista: | Israel Enrique Solérzanc Rodas cul: 1408
| ' NIT del
'Numero de Contrato: 040--2023-029-DRH Contratista: 130381-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
| Plazo del Del
: Contrato: 03/01/2023
Monto total del ‘ al
Contrato: | Q.94967.74 30/06/2023
| '; Periodo del 03 al 31 de
| Informe: enero
Honorarios Mensuales: = Q.14 ,967.74 12023
l
|

Direccion de Asuntos Juridicos

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1] Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
| l administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos
2 | Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
| Ministerio
3

Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio

Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
- mismos, cuando se solicite

Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos u otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, tambien relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio

Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio

"7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
l les requiera ) -
8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos recursos
L _cuando se les requiera
9 | Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de
! | la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial
10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, cono externas
11 [ Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado :
No | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME. 1
, | ,
1| Memorial vista 48 horas antecedentes del Amparo 954-2021 Oficial 4.. Corte Suprema de
' Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio.
2 | Memorial planteado Recurso de Apelacion en contra sentencia de fecha 3 de noviembre de

i‘ 2022. Amparo 954-2021 Oficial 4, emitida por la Corte Suprema de Justicia, Camara de
| Amparo y Antejuicio.




(f

(98]

(o]

10

11

12

13

14

15

Lic ISF?{Enriqu?SoIOrzano Rodas

f__hfflemorial pronunciamiento de cuarenta y'o-ché—ﬁ'c;ras. Amparo 3373-2022 OFICIAL 11. Corte
Suprema de Justicia, constituida en Tribunal de Amparo.

 Elaboracién de la Opinién No. DAJ-117-2022 JUR 10833 de fecha 7 de diciembre de 2022,
| relacionada con el bien inmueble donde se encuentra ubicada la Agencia Postal del municipio
' de Sanarate, El Progreso.

| Elaboracion de la Opinién DAJ-118-2022, de fecha 8 de diciembre de 2022, que actualiza la

| Opiniéon AJ-48-2018 de fecha 9 de abril de 2018, JUR 12316, relacionada con pago ce

 intereses de las estimaciones 55 y 56 en el componente construccion, del proyecto Frana
' Transversal del Norte.

"Elaboracion del Oficio No. DAJ-529.2022, JUR 11155 de fecha 12 de diciembre de 2022,
dirigido al Despacho Superior de este Ministerio, sugiriendo el traslado de las Observacicnes

| del “Protocolo Interinstitucional de Operacion del Aerédromo de Retalhuleu, a la Secretaria
Administrativa.

| Elaboracion de la Providencia DAJ-81-2022, de fecha 13 de diciembre de 2022, solicitando
' pronunciamiento de -DRRHH- y -DIPLAN-, con relacién a la reestructuracién de la Direccién
| General de Transportes.

| Elaboracién de la Providencia DAJ-82-2022 JUR 10760, de fecha 15 de diciembre de 2022,
' elevando expediente Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda, para firma de la

autoridad superior del Acuerdo Gubernativo, de adscripcién a favor del Ministerio de la
| Defensa.

| Elaboracién del Dictamen DAJ-204-2022 JUR 10499, de fecha 22 de diciembre de 2022,
| relacionada con la audiencia otorgada, en el recurso de revocatoria planteado por la entidad
Constructores y Consultores Viales, Sociedad Anonima, en contra de la resoluciéon RES-DS-
399-2020 del 9 de octubre de 2020. Dictada por la Direccién General de Aeronautica Civil.

" Elaboracién del Oficio DAJ-003-2023 JUR 10828, de fecha 4 de enero de 2023, dirigido a la
' Direccion General de Correos y Telégrafos, a fin de que se realice inspeccion del local que
ofrece la Municipalidad de San Martin Zapotitian, _Retalhuleu.

Memorial para la vista de sentencia impugnada para el viernes seis (6) de enero 2023. Corte
de Constitucionalidad. Expedientes Acumulados 6743-2022 y 6763-2022 Oficial 7 de
Secretaria General.

Elaboracién del Oficio No. DAJ-12-2023 JUR 11308 de fecha 5 de enero de 2023, requiriendo
de la Direccién General de Transportes copia certificada del expediente Resoluciéon SA-772-
| 2022. Proceso Contencioso Administrativo 01011-2022-426 Oficial 3. Sala Primera de |2
Contencioso Administrativo, demanda planteada por TOPSA CONSTRUCCIONES. S. A.

' Elaboracion de la Providencia DAJ-02-2023 JUR 10898, de fecha 5 de enero de 2023,
| trasladando Expediente a la Direccion General de Transportes, para que se adjunts
informacion solicitada por la Direccion de Recursos Humanos. Diligencias relacionadas con
la modificacion del Acuerdo Gubernativo 311-2018.

|

" Elaboracion del Oficio No. DAJ-2023 JUR 11310 de fecha 10 de enero de 2023, requiriendo
a la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO- informacién requerida por el

Juzgado de Asuntos Municipales de la Municipalidad de Guatemala. Expediente 3071-2022
Oficial 5.

" Memorial sefialando el casillero electronico para recibir notificaciones. Ampro 4028-2022
| Oficial 7 Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio.

Vo. Bo. Leda, Estefiliz - irntes Cha\’arri}i-
Directora Interina Dir on de Asuntos Juridicos
Ministerio de ComunicacionesZ¥nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del AMALIA FERNANDA ! cuL: 2375 91251 0101
Contratista: ECHEVERRIA LEMUS l
| Nimero de Contrato: 041-2023-029-DRH INIT del Contratista: 8624005-6

Servicios (Técnicos o

PROFESIONALES

Profesionales):

| Plazo del Contrato:
Monto total del 0.89.032.26 I
Contrato: |

‘ 03 DE ENERO DE 2023 AL 30
| DE JUNIO DE 2023

: . [ Part .
Honorarios Mensuales: Q.14,032.26 i Periodo del Informe: 03 AL 31 DE ENERO DE 2023

Direccion Administrativa
donde presta los
servicios:

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. EMISION DE DICTAMENES, OPINIONES Y PRONUNCIAMIENTOS DE CARACTER JURIDICO, DENTRO DE
LOS EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS PROPIOS DE EL MINISTERIO, CUANDO SEAN REQUERIDOS.

2. APOYAR EN LA REVISION DOCUMENTOS DE LICITACION PUBLICA NACIONAL E INTERNACIONAL QUE |
LE ENCARGUE EL MINISTERIO.

3. | APOYAR EN LA REVISION DOCUMENTOS DE COTIZACION Y DE CONTRATACIONES POR EXCEPCION |
QUE LE ENCARGUE EL MINISTERIO. |

4. | APOYAR EN LA REVISION DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DEMAS ACTUALIZACIONES |
| RELACIONADAS CON LOS MISMOS, CUANDO SE SOLICITE.

| 5. | APOYAR EN LA REVISION Y ELABORACION PROYECTO DE ACUERDOS GUBERNATIVOS, ACUERDOS
5 MINISTERIALES, REGLAMENTOS Y OTROS, RELACIONADOS CON EL MINISTERIO O DE INTERES DEL
MISMO; Y CUANDO SE LE SEA REQUERIDO, ANTEPROYECTOS DE LEYES, TAMBIEN RELACIONADOS
CON EL MINISTERIO, EN LOS TRIBUNALES, O QUE SE TRAMITEN EN CONTRA DEL MINISTERIO.

j 6. | ACTUAR COMO ABOGADO Y/O PROCURADOR EN LOS PROCESOS QUE TRAMITE EL MIISTERIO, EN |
LOS TRIBUNALES O QUE SE TRAMITEN EN CONTRA DE EL MINISTERIO.

EVACUAR AUDIENCIAS DENTRO DE LAS ACCIONES DE AMPARO, ASi COMO INTERPONER DICHAS
ACCIONES CUANDO SE LES REQUIERA.

8. | EVACUAR AUDIENCIAS DENTRO DE LOS RECURSOS EXTRAORDINARIOS DE CASACION E INTERPONER |
DICHOS RECURSOS CUANDO SE LES REQUIERA.

' 9. | APOYAR EN LA RESOLUCION DE CONSULTAS DE CARACTER JURIDICO QUE SEAN PLANTEADAS POR |

LAS DEPENDENCIAS DE ESTE MINISTERIO, O PETICION DEL MINISTERIO O DESPACHO
VICEMINISTERIAL. |

\
10. | APOYAR EN REUNIONES TANTO DENTRO DE LA INSTITUCION, COMO EXTERNAS. Wi

11. | APOYAR EN ACTIVIDADES EN COMISIONES INTERINSTITUCIONALES, PARA LA CUAL SEA DESIGNADA.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|

1. ! Se Redacté Memorial de Informe al Juez dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2021-05469.

2. | Se Redactéd Memorial de AUTO DE LIQUIDACION DE PRESTACIONES LABORALES dentro del
Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-06838.

3. | Se Redacto Memorial Informando al Juez dentro de Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2018-06145




4. | Se Redactd Memorial Informando al Juez Diligencias de Reinstalacién No. 01173-2019-00870.
Se Redacté Memorial Informando al Juez dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-1303. |

5.

6. | Se Redactd Memorial de Audiencia de Vista JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2020-06894.

7. | Se Redacté Memorial de Audiencia de Vista REINSTALACION 01173-2021-01400.

8. | Se Redactd Memorial de Audiencia de 48 horas de Amparo dentro del Amparo 1170-2022

9. | Se redactd memorial de Apelacion de Amparo dentro del Amparo 1170-2022.

10. | Se redactd memorial remitiendo informe al Juez Juicio Ordinario Laboral Juicio Ordinario Laboral No. J
01173-2019-1303. |

11. | Se redactd memorial remitiendo Informe al Juez dentro de las Diligencias de Reinstalacién No.
01173-2020-03720

12. | Se redacto memorial de Audiencia de 48 horas dentro del Proceso de Reinstalacion No. 01173-2022-
06812,

13. | Se redacto memorial de Audiencia de Vista dentro del proceso de REINSTALACION 01173-2021- ;
11583, |

14. | Se redacto memorial de audiencia dentro del Incidente de Liquidacion de Costas Judiciales. E

|

15. | Se redacto memorial de Rectificacion de AUTO DE LIQUIDACION DE PRESTACIONES LABORALES ’
Juicio Ordinario Laboral No. 01215-2018-03009 |

16. | Se redactd memorial de Audiencia de vista dentro del JUICIO ORDINARIO LABORAL 01173-2017- |
07221. |

17. | Se redacté memorial de Audiencia de 48 horas de Amparo dentro del proceso Amparo 1905-2022. }

18. | Se redactd memorial de Apelacion dentro del Amparo 3049-2021 |

19. | Se redacté memorial de Audiencia de 48 horas de Amparo dentro del proceso Amparo 1386-2022 i

20. | Se redacté memorial de Audiencia de 48 horas dentro Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2021-00832

21, | Se redacto memorial de apelacion dentro del Ordinario Laboral No. Ordinario Laboral No. 01173-
2019-01695

22. | Se redacto memorial de Audiencia de 48 horas dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
2020-10271

23. | Se redactd memorial de Audiencia de 48 horas dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2021-
07480 i

24, | Se redactd memorial remitiendo informe al juez Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2018-00654 |

25. | Se redacto memorial de Acreditando personeria dentro Juicio Ordinaric Laboral No. 01173-2022-
05291

26. | Se redacto memorial de Apelacion dentro del Ordinario Laboral No. 01173-2022-03541

27. | Se redactd un memorial de rectificacion de AUTO DE LIQUIDACION DE PRESTACIONES
LABORALES Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-07991

28. | Se redacto memorial de Audiencia de 48 horas de Amparo 520-2022

29. | Se redactd un memorial de Audiencia de 48 horas dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
2021-08982

30. | Se realizaron proyectos de Resolucién Ministerial para pago de las dependencias de la Direccidn de
Aeronautica Civil, Direccién General de Caminos y de este Ministerio.

31.

Se suscribieron Oficios solicitando documentos para PGN, Remitiendo Cedulas de Notificacidn en
relacion a Juicios Ordinarios Laborales, Demandas nuevas, Informando sobre Incidentes de
Liquidacion de Costas, Proyectos de Resolucién Ministerial, para la Direccién General de Caminos -




DGC-, la Direccion de Aeronautica Civil -DGAC- vy de este Ministerio. ,

\ r
T

I W NS S D

\ 3 UJ_,\\U_\) . A \‘“ |
- e

“AmaliaFernanda Echevé\rria Lemus
\1

El presente informe responde a lo| estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

|
|

eth Cifuentes Chavarria
Director Interino
Direccion de Asuntps Juridicos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' 1 1 |

Nombre completo del

| Contratista: PABLO JOSE VEGA TUNA ‘ CUl: 1611 48867 0101
I " NIT del -
|

'Numero de Contrato: | 042-2023-029-DRH Contratista: | 19520085

‘ Servicios  (Técnicos o I \
|

| SERVICIOS PROFESIONALES \ |

i R

‘ Profesionales):

'Plazo  del |3 de enero al k?,O-d_eT

| .
|
i Monto total del Contrato: J 130,580.65 | Contrato: junio de 2023 !

Periodo del 3 al 31 de enero dell

'Honorarios Mensuales: \ Q. 20,580.65 ‘ Informe: 2023 |

| i i |

|
[Direccién Administrativa |

‘donde presta los servicios: | Direccion de Asuntos Juridicos t

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

| Emisién de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los e:qaedlentesT

1 | administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

- Apoyar en la revisién documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el |
| ‘

Ministeria.

N

| Apoyar en la revision documentos de cotnacuones y de contrataciones por excepcion, que le encargue [

]
| 3 | El Ministerio. }

{ Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionadas con los |

4 | mismos, cuando se solicite.

— )

! Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, |

5 | Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea |

requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que |

l se tramiten en contra de El Ministerio.

Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los 1

|L 6 | Tribunales o que se tramiten en contra de E|l Ministerio;

| Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
| 7

-l les requiera; ‘

" Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos |

8 | cuando se les requiera;




| Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias

| 9 | de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la instituciéon, como externas; ‘

| S
11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado.
|

,l

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Revisién de Acuerdos Ministeriales, se reviso la redaccion y datos relacionadas a este Ministerio de

i
|
Comunicaciones. ‘

2 Revision de Resoluciones Administrativas provenientes de Secretaria Administrativa de este |

|
| Ministerio, para visto bueno del sefior Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, que |

! resuelven los recursos administrativos en los diferentes expedientes asignados a este Ministerio. ‘

3 | Revisién de Contratos Administrativos, éé‘révvis’c')‘i;redaccién, datos de los interesadosy documentos |
{ de respaldo.
[ S ‘|
4 Revision de Bases de Licitacion y Cotizacion, verificandose el cumplimiento de los diferentes |

| requerimientos de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio. !

4 Se evacuaron audiencias dentro de los diferentes procesos judiciales, en los que este Ministerio es |

| parte, en el plazo establecido en la Ley.

= | } |
5 |[ JUR 5016 Proceso 01011-2010-00216. Se recibio notificacion de la resolucion de fecha 13/06/2022 en |

& el cual se declard con lugar el proceso contencioso administrativo; se procedid a impugnar la ‘

| sentencia. |
| I . ]
) Asesoram'ento legal al Despacho Ministerial en los diferentes procesos administrativos, |
'{ constitucioWnales, en defensa de los intereses de este Ministerio. }

|

f)

Vo.Bo.

Licda. Este

Direccion déASyntos Juridicos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
- Contratista:

Numero de
Contrato:

Gabriel Alejandro Alvarado | CUIL: 1970 74235 0101
Alvarado

T |

! NIT del 2930081-9

! 043-2023-029-DRH 1 Contratista:

Servicios PROFESIONALES
(Té¢enicos o |
- Profesionales) !

Monto total del

130.580.65
Contrato: Q .

\
Plazo del
| Contrato:

T

Del 03/01/2023 al
30/06/2023

| Q20,580.65

Honorarios ‘
Mensuales:

Dircecion Administrativa donde presta los
servicios:

|

|
' Periodo del

CInforme:

3 al 31 de enero del 2023

' DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

'ad

Emision de dictamenes, opiniones v pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

| Apoyar en la revision documentos de licitucion piblica nacional e internacional que le
- encargue el Ministerio.

r— ——
| Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
| - . - -

encargue El Ministerio.

" Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con
| . 2 h
| los mismos, cuando se solicite.

Apovar en la revision vy elaboracion provectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
| Ministeriales, Reglamentos y otros, relucionados con El Ministerio o de interés del mismo, y
" cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio,
en los Tribunales, o que se tramiten en contra de Ll Ministerio.

Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.

Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo. asi como intervoner dichas acciones
cuando se les requiera.

8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos

recursos cuando se les requiera.




k)

| Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las
dependencias de este Ministerio, o peticion del Despacho Ministerial y Viceministros.

1O | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas.

T o T P T : 7
11 Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

| No.

‘s |

|

1(1

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

- Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 12 de diciembre del 2022, en la que se
procedid a su posterior archivo. Cédula de Notificacion Electrénica No. . Sala Segunda de la
Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Expediente No. 01043-2019-00693.

I

Oficio dirigido a la Comision Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos -COPADEH-
" en atencion a requerimiento de avances con relacion a sentencia de fecha 26 de febrero del
' 2016 dictada por el Tribunal Primero de Sentencia Penal, Narcoactividad y Delitos contra el
Ambiente, dentro del proceso identificado como C-01076-2012-00021.

Memorial de interposicion de recurso de apelacion directo en contra de la sentencia de fecha

[1 de octubre del 2022, emitida por la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y

Antejuicio. dentro de la Accion de Amparo identificada como 1657-2021 Of 15° promovida

por la entidad Ascensores, S.A. en contra de la Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso
- Administrativo.

Memorial de evacuacion de audiencia de apertura a prueba, conferida mediante resolucion de
fecha 29 de diciembre del 2022, dentro de la Accion de Amparo identificada como 01163-
2021-01550, diligenciada en el Juzgado Décimo Tercero de Primera Instancia Civil de
Guatemala, constituido en Tribunal de Amparo.

Oficio dirigido al Despacho del Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con

relacion a requerimiento del Director de la Unidad de Auditoria Interna derivado de los
' resultados del informe de auditoria identificado como INFO-COMB-PROVIAL-01-2022/EG.
de fecha 29 de diciembre de 2022, a través del cual informa que dentro de la ejecucion de la |
referida auditoria se confirmaron deficiencias a cumplimiento de leyes y regulaciones
aplicables.

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 12 de diciembre del 2022, en la que se
procedio a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 694200. Juzgado Décimo Tercero
de Primera Instancia Civil, Guatemala. Expediente No. 01163-2021-01550.

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 16 de diciembre del 2022, en la que se
procedio a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 71239.2022. Corte de
Constitucionalidad. Expediente No. 7006-2022.

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 2 de enero de 20223, en la que se procedio
a su posterior archivo. Cédula de Notificacion de Expediente No. 14-2022. Centro de Arbitraje
| v Conciliacion de la Camara de Comercio de Guatemala. Expediente No. 14-2022.

Oficio dirigido al Director de Auditoria Interna del Ministro de Comunicaciones,
[nfraestructura y Vivienda, con relacion a revision de provectos de denuncia penal derivado
~de los resultados del informe de auditoria identificado como INFO-COMB-PROVIAL-01-
2022/EG, de fecha 29 de diciembre de 2022, a través del cual inferma que dentro de la
| ejecucion de la referida auditoria se confirmaron deficiencias a cumplimiento de leyes y
| regulaciones aplicables.




10

ji(\

' Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 29 de septiembre de 2022, en la que se
- procedio a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01163-149280890. Juzgado

Decimo Tercero de Primera Instancia Civil. Guatemala. Expediente No. 01163-2019-00241.

Memorial de evacuacion de vista de apelacion de sentencia de amparo interpuesto por el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, conferida mediante resolucion de
fecha 6 de enero del 2023 dentro del Expediente Acumulado No. 6671-2022 y 6647-2022.

' Corte de Constitucionalidad.

Revision de las notificaciones de la resoluciones de fecha 1. 5 y 6 de diciembre del 2022, en

- la que se procedid a su posterior archivo. Cédula de Notificacién Electronica No. 689672.

Juzgado Décimo Tercero de Primera Instancia Civil, Guatemala. Expediente No. 01163-2021-
01550.

Direccion procuracion y auxilio en demanda penal interpuesta por Auditor Gubernamental de
la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

' Vivienda en contra de personal de la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial -

PROVIAL- por le posible comision de delitos derivado de los resultados del Informe de
Auditoria practicado con relacion al suministro y control de combustible de los vehiculos a
cargo de PROVIAL durante el periodo del 1 de enero al 11 de octubre del 2022, en relacion a
la deficiencia determinada que la compra de bienes o servicios al crédito no se encuentra

' regulada en ninguno de los regimenes establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado.

la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda en contra de personal de la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial -
PROVIAL- por la posible comision de delitos derivado de los resultados del Informe de
Auditoria practicado con relacion al suministro y control de combustible de los vehiculos a
cargo de PROVIAL durante el periodo del 1 de enero al 11 de octubre del 2022, en relacién a
la deficiencia determinada de los procedimientos de trasladar el combustible y abastecer las

' unidades en las distintas sedes regionales.

- Direccion procuracion y auxilio en demanda penal interpuesta por Auditor Gubernamental de

la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda en contra de personal de la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial -
PROVIAL- por la posible comision de delitos derivado de los resultados del Informe de
Auditoria practicado con relacion al suministro v control de combustible de los vehiculos a
cargo de PROVIAL durante el periodo del 1 de enero al 11 de octubre del 2022, en relacion a
la deficiencia determinada que la firma consignada en los libros correspondientes no
corresponde.

Direccion procuracion y auxilio en demanda penal interpuesta por Auditor Gubernamental de
la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda en contra de personal de la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial -
PROVIAL- por la posible comision de delitos derivado de los resultados del Informe de
Auditoria practicado con relacion al suministro y control de combustible de los vehiculos a
cargo de PROVIAL durante el periodo del 1 de enero al 11 de octubre del 2022, en relacién a
la deficiencia determinada con relacion a la vulnerabilidad y nulidad de los controles internos
implementados para el abastecimiento. uso y registro de combustible.

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 16 de noviembre de 2022, en la que se
procedioé a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 4366. Cortz Suprema de Justicia.

- constituida en Tribunal de Amparo. Expediente No. 488-2022. Of. 1°.

Oficio dirigido a Secretaria Administrativa. solicitando copia certificada de actuaciones

contendidas dentro del expediente con numero de registro interno 14,120 derivado de reunién

_sostenida con Area Civil de la Procuraduria General de la Nacion.




19 | Memorial de remision de antecedentes solicitados por la Sala Primera del Tribunal de lo
' Contencioso Administrativo, derivado de Demanda nueva Contenciosa Administrativa,
promovida por la entidad Topsa. S.A. en contra del Ministerio de Comunicaciones, |

| Infraestructura y Vivienda. por la emision de la resolucion nimero SA-773-2022, de fecha 30 |

de agosto del 2022. ‘

(1

Il presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

“Directara Interina
Direccion de Asuntos Juridicos

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

-DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS-

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo |

del | Melanie Paola Ignacio Lopez Cul: 3612 41461 0101
Contratista: |

' Niumero de ' NIT del
Contrate: 044-2023-029-DRH l coribrabicia: 93804857

. Servicios (Técnicos
o Profesionales):

‘ T
' Servicios Profesionales i
; i

Del 03 de enero

Monto total del . Plazo del
Contrato: | 28309677 | Contrato: | 9¢ 2023 al 30 de
| | junio de 2023 I
i ' ‘ Del 03 de enero
Monsualon Q.13,096.77 | eriodo del | e 2023 a1 31 de
‘ - | ' enero de 2023
- Direccion ;
- Administrativa ' Departamento Laboral de la Direccidén de Asuntos Juridicos
Donde presta los 3
servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le j
sean marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el memorial |

' respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente.

Elaborar memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacién de audiencias
conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad derivado de las
Acciones Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la Jefatura del
Departamento Laboral, dentro de los plazos legales establecidos.

- Elaboracion de informes mediante memorial a solicitud de juez competente y someter a

revision de la Asesoria Legal Laboral. 1

Elaboracion de proyectos de informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente
y otros que le sean requeridos.

Conocer y brindar asesoria legal en la resolucion de procedimientos administrativos

1
|

asignados por el Departamento Laboral, elaborando el documento administrativo que |
corresponda. '

B | exponiendo argumentos, opinidn y criterio juridico.

Atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento juridico o legales,
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| Brindar asesoria legal y atender a las citaciones emanadas por la Inspeccion General de

Trabajo del Ministerio de Trabajo, derivado de las adjudicaciones generadas por las

& denuncias presentadas, debiendo defender los intereses ministeriales, dentro de los
plazos establecidos.
| Debera apoyar, asistir y auxiliar con la distribucion de expedientes, responsabilizandose
8. | de la procuracion y diligenciamiento de cada expediente administrativo y/o judicial
| asignado por el Jefe del Departamento Laboral o el Director de Asuntos Juridicos.
Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, opiniones juridicas,
9. | resoluciones y acuerdos ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le
' sean asignados por el Departamento Laboral o el Director de Asuntos Juridicos.
10.! Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas.
Atender las diligencias judiciales laborales y/o administrativas, acuciosamente en
11. cualquier requerimiento planteado ante el Departamento Laboral, debiendo resolver
cualquier circunstancia presentada, bajo su mas estricta responsabilidad.
Conocer, analizar y brindar asesoria en la resolucion de expedientes administrativos
12. conformados para el pago de Sentencias Judiciales, renglén 913, proponiendo a la
Jefatura del Departamento Laboral el proyecto de resolucion.
13 Cualquier otra actividad que le sea asignada, inherentes a los servicios a contratar, sin |
"I demora alguna. ‘
|
fi
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -

01173-2016-03567 - NILTON ADELSO GODOQY CALDERON - DGCT
01173-2020-06450 - RENE ANTONIO GOMEZ SOSA - DGCT
01173-2019-03724 - CLAUDIA BEATRIZ CUELLAR LIMA - FOPAVI
01173-2016-12805 - VERNI OTONIEL OCHOA RIVERA - FSS
01173-2017-01938 -GASPAR MELECIO LAYNEZ ASICONA - FSS
01173-2018-00841 - LUIS RANDOLFO CARDONA DE LEON - FSS
01173-2018-02348 - YENIFER SUSELI CHUN MAYEN - FSS
01173-2018-02348 - YENIFER SUSELI CHUN MAYEN -2 - FSS
01173-2019-01300 - GRACIELA VENTURA VELIZ - FSS

10. 01173-2018-03926 - SIXTO HERNANDEZ CIFUENTES - FSS
11.01173-2021-09339 - JUAN PASCUAL HERNANDEZ PEDRO - FSS
12. 01173-2021-09339 - JUAN PASCUAL HERNANDEZ PEDRO -2 - FSS
13.01173-2021-09339 - JUAN PASCUAL HERNANDEZ PEDRO - 3 - FSS

14.09017-2017-00215 - ROSA LIDIA MERCEDES SOSA VEGA DE
MONTERROSO - INSIVUMEH

INFORME SOLICITADO POR EL JUEZ: ‘
i

CIND NP WN S
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15.
16.
17.

18

26.

. 01173-2016-09995 - MARCOS ELEL MORALES - 2 - PROVIAL
19.
20.
21.
22,
23.
24.
25.

01173-2016-00895 - OCTAVIO ADOLFO IXCAYA CALAZAN - PROVIAL
01173-2016-09908 - CESAR AUGUSTO GUZMAN SOP — PROVIAL
01173-2016-09995 - MARCOS ELEL MORALES - PROVIAL

01173-2017-02963 - JENNER GIOVANNI MORALES DE LEON — PROVIAL
01173-2017-06253 - GIOVANNI NOE ALFARO PINEDA - PROVIAL
01173-2017-06253 - GIOVANNI NOE ALFARO PINEDA - 2 — PROVIAL
01173-2017-08849 - OLIVER ESTUARDO LEMUS ESTRADA — PROVIAL
01173-2017-08849 - OLIVER ESTUARDO LEMUS ESTRADA — 2 — PROVIAL
01173-2020-02854 - MARLON RENE MARTINEZ SALAZAR — PROVIAL
01173-2020-05581 - GLORIA BEATRIZ GONZALEZ MORALES DE
VILLASENOR - PROVIAL

01173-2020-06826 - JUAN JOSE MIS COS - PROVIAL

27.
28.
29.
30.

31

33

. 01173-2020-00844 - EDUARDO ALFONSO MARROQUIN MONZON - FSS
32
. 01173-2020-09476 - ERICK AROLDO RABANALES BARRIOS - PROVIAL
34,
35.

RECURSOS DE APELACION DE SENTENCIAS / AUTOS:

01173-2021-10662 - ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ - DGCT
01173-2018-01375 - FRANZ GUSTAVO VELASQUEZ BARAHONA — FOPAVI
01173-2018-02309 - LESTER OMAR CALDERON CASTELLANOS - FSS
01173-2018-02729 - ANA KARINA PALACIOS LOPEZ - FSS

01173-2020-06949 - CELSO GARCIA GARCIA - PROVIAL

01173-2021-05176 - ROLFI ANIBAL MAZARIEGOS LOPEZ - PROVIAL
01173-2022-03768 - EDGAR ELADIO SILVA PINEDA - PROVIAL

36.

37.

38.

39.

40.

RECURSOS DE APELACION — AUTOS / SENTENCIAS DE AMPARO:

AMPARO 1385-2022 - 01173-2020-06450 - RENE ANTONIO GOMEZ SOSA -
DGCT L
AMPARO 1509-2022 - 01173-2020-06352 - BRENDA LUCRECIA RABARIQUE l
AJU - FSS ‘
AMPARO 3552-2021 - 01173-2018-02348 - YENIFER SUSELI CHUN MAYEN -
FSS

AMPARO 1576-2021 - 01173-2016-06368 - HADAY ESTUARDO AMBROCIO
PENA — PROVIAL

AMPARO 1684-2021 - 01173-2019-00402 - NALLELY NATHALIE FERREZ |
LAINFIESTA - UCEE f

41.

42.

43.

44.

48 HORAS - AMPARO:

AMPARO 1385-2022 - 01173-2020-06450 - RENE ANTONIO GOMEZ SOSA -
DGCT

AMPARO 1509-2022 - 01173-2020-06352 - BRENDA LUCRECIA RABARIQUE
AJU - FSS ':
AMPARO 1576-2021 - 01173-2016-06368 - HADAY ESTUARDO AMBROCIO
PENA — PROVIAL

AMPARO 1684-2021 - 01173-2019-00402 - NALLELY NATHALIE FERREZ
LAINFIESTA - UCEE

45.

VISTA - AMPARO:

AMPARO 1502-2020 - 01173-2016-05610 - ABNER DAVID HERNANDEZ DE LA
CRUZ - PROVIAL
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46.

VISTAS ANTE LAS SALAS DE LA CORTE DE APELACIONES:

01173-2021-03335 - IBIS ALEJANDRO RAMIREZ GUEVARA - PROVIAL

RECURSOS DE RECTIFICACION:

L. 47.13004-2019-00081 - BERNABE JERONIMO SALES - DGCT
48.01173-2021-04787 - RODOLFO GUIL VALENZUELA - FSS
PROYECTOS DE RESOLUCION MINISTERIAL DE PAGO:
8 49.01173-2018-01716 - JOSE MARIA COJULUN GONZALEZ - FSS
' 50. 01173-2021-08373 - MARIA DEL MAR DE LOURDES CARPIO BLANCO DE
DE LEON - FSS (muita)
51.01173-2018-00609 - MARCELINO ALONZO - PROVIAL
OTROS MEMORIALES:
S. 52. 01173-2021-04612 - PAOLA ARGENTINA VALENZUELA BARRIOS - FSS ‘
(Rectificacion fecha de audiencia)
CONFLICTOS COLECTIVOS:
e 53. AMPARO 289-2021 - 01173-2017-13657 - CONFLICTO COLECTIVO
INSIVUMEH
OFICIOS:
- OFICIOS QUE CONTIENEN: Solicitudes de documentos para remitir a la Procuraduria
General de la Nacién -PGN-, autorizacion ministerial para intervenir en los juicios
- ordinarios laborales, requerimientos de pago y actas de verificacion de requerimientos
. de pago, actas de reinstalacion, verificacion de reinstalacion, ejecutorias y posturas de
reinstalacion, autos de liquidacion, plazos judiciales para remitir informes a la judicatura
- correspondiente, primeras y segundas instancias, oficios para conocimiento, anotacién
| y oficios de sentencias de amparos y otros que se deriven del diligenciamiento de los
expedientes judiciales. |
54. OFI-DAJ-LAB-3975-2022-RH/mi FSS |
55. OFI-DAJ-LAB-3976-2022-RH/mi PROVIAL -
56. OFI-DAJ-LAB-3977-2022-RH/mi PROVIAL
11. 57. OFI-DAJ-LAB-3978-2022-RH/mi PROVIAL
58. OFI-DAJ-LAB-3979-2022-RH/mi PROVIAL %
59. OFI-DAJ-LAB-3980-2022-RH/mi PROVIAL |
60. OFI-DAJ-LAB-3981-2022-RH/mi FSS
61. OFI-DAJ-LAB-3982-2022-RH/mi FSS ‘
62. OFI-DAJ-LAB-3983-2022-RH/mi PROVIAL |
63. OFI-DAJ-LAB-3984-2022-RH/mi FOPAVI !
64. OFI-DAJ-LAB-3986-2022-RH/mi PROVIAL |
65. OFI-DAJ-LAB-3989-2022-RH/mi FSS |
66. OFI-DAJ-LAB-3990-2022-RH/mi DGCT
67. OFI-DAJ-LAB-3993-2022-RH/mi PROVIAL 1
68. OFI-DAJ-LAB-3994-2022-RH/mi PROVIAL i
69. OFI-DAJ-LAB-3995-2022-RH/mi FSS ‘:
70. OFI-DAJ-LAB-3996-2022-RH/mi FSS }
71. OFI-DAJ-LAB-3997-2022-RH/mi INSIVUMEH |
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12

77

81

90

. OFI-DAJ-LAB-3998-2022-RH/mi
73.
74,
75.
76.

OFI-DAJ-LAB-3999-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4007-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4008-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4009-2022-RH/mi

. OFI-DAJ-LAB-4010-2022-RH/mi
78.
79,
80.

OFI-DAJ-LAB-4011-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4013-2022-RH/mi
OF|-DAJ-LAB-4022-2022-RH/mi

. OFI-DAJ-LAB-4025-2022-RH/mi
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.

OFI-DAJ-LAB-4026-2022-RH/mi
OF|-DAJ-LAB-4027-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4028-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4029-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4030-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4031-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4035-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4046-2022-RH/mi

. OFI-DAJ-LAB-4047-2022-RH/mi
o1.
82,
93.
94.
95.
96.
97.
98.
89,

OFI-DAJ-LAB-4048-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4049-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4050-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4056-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4057-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4058-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4058-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4060-2022-RH/mi
OFI-DAJ-LAB-4080-2022-RH/mi

100. OFI-DAJ-LAB-4081-2022-RH/mi
101. OFI-DAJ-LAB-4082-2022-RH/mi
102. OFI-DAJ-LAB-4083-2022-RH/mi
103. OFI-DAJ-LAB-4086-2022-RH/mi
104. OFI-DAJ-LAB-4087-2022-RH/mi
105. OFI1-DAJ-LAB-4088-2022-RH/mi
106. OFI-DAJ-LAB-4089-2022-RH/mi
107. OFI-DAJ-LAB-4090-2022-RH/mi
108. OFI-DAJ-LAB-4093-2022-RH/mi
109. OFI|-DAJ-LAB-4094-2022-RH/mi
110. OFI-DAJ-LAB-4096-2022-RH/mi
1411, OFI-DAJ-LAB-4104-2022-RH/mi
112, OFI-DAJ-LAB-4107-2022-RH/mi
113. OFI-DAJ-LAB-4108-2022-RH/mi
114. OFI-DAJ-LAB-4109-2022-RH/mi
115. OFI-DAJ-LAB-4110-2022-RH/mi
116. OFI-DAJ-LAB-4111-2022-RH/mi
117. OFI-DAJ-LAB-4112-2022-RH/mi
118. OFI-DAJ-LAB-4113-2022-RH/mi
119. OFI-DAJ-LAB-4114-2022-RH/mi
120. OFI-DAJ-LAB-4115-2022-RH/mi
121 OFI-DAJ-LAB-4126-2022-RH/mi
122. OFI-DAJ-LAB-4127-2022-RH/mi
123. OFI-DAJ-LAB-4128-2022-RH/la
124. OFI-DAJ-LAB-4129-2022-RH/mi
125. OF|-DAJ-LAB-4214-2022-RH/mi
126. OF|-DAJ-LAB-4215-2022-RH/mi
127, OFI-DAJ-LAB-4230-2022-RH/mi
128. OFI-DAJ-LAB-4231-2022-RH/mi
129. OFI-DAJ-LAB-4244-2022-RH/mi
130. OFI-DAJ-LAB-4245-2022-RH/mi
131. OFI-DAJ-LAB-4246-2022-RH/mi

PGN

FSS

FSS

FOPAVI

FOPAVI

PROVIAL

FSS

FSS

RRHH

RRHH

FSS

INSIVUMEH

FOPAVI

FOPAVI

FOPAVI

FSS

RRHH

PROVIAL

INSIVUMEH

PROVIAL

PROVIAL

PROVIAL

PROVIAL

FSS

FSS

PROVIAL

PROVIAL

DGCT
DGCT
PGN
FOPAVI
RRHH
PROVIAL
PROVIAL
PROVIAL
PROVIAL
PGN
INSIVUMEH
FSS
INSIVUMEH
FOPAVI
DGCT
PGN
DGCT
FSS
PGN
PROVIAL
FSS
PROVIAL
FSS
PROVIAL
DGT
INSIVUMEH
FSS
PGN
FSS
FSS
INSIVUMEH
PGN
FSS
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132. OFI-DAJ-LAB-4247-2022-RH/mi PGN

133. OFI-DAJ-LAB-4248-2022-RH/mi DGT

134. OFI-DAJ-LAB-4249-2022-RH/mi PROVIAL
135. OFI-DAJ-LAB-4250-2022-RH/mi PGN

136. OFI-DAJ-LAB-4251-2022-RH/mi COVIAL
137. OFI-DAJ-LAB-4252-2022-RH/mi PROVIAL
138. OFI-DAJ-LAB-4253-2022-RH/mi INSIVUMEH
139. OF|-DAJ-LAB-4254-2022-RH/mi FSS

140. OFI|-DAJ-LAB-4255-2022-RH/mi FSS

v Luu,ﬂmufz

Licda.[Melanie Paold Ignacio Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el/contrato admiigtrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Licda. Estefaliz Alideth Cifuentes Chavarria
Director Interino
Direccion de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones |Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ CuUl: 2338 06393 0101
NIT del

Numero de Contrato: 045-2023-029-DRH Contratista: | 504807-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS .

Monto total del Plazodel |pg| 03/01/2023

Contrato: Q.38,580.65 Contrato: AL 30/06/2023
Periodo del |DEL 03/01/2023

Honorarios Del Mes: Q.6,080.65 Informe: AL 31/01/2Q23

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
‘[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
' 1.- } Apoyar al Analista de Contabilidad:
5o | Apoyar en la elaboracién, control y registro de Conciliaciones Bancarias;
3.- Apoyar en el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccién
3 Administracion Financiera -DAF-:
4.- Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible;
} 6.5 || Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
} Financiero;
| 6.- Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccién
} Administrativa -DA-;
|
‘ 7. Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
w Combustible;
8.- Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica:
9.- | Otras que el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren
i pertinentes;
| 10.- | Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
| ; debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
| l contratacion;
l
! No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Reporte y elaboracién del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
hojas méviles del mes de Enero, 250 vales y 1400 cupones de combustible entregado a
vehiculos y motocicletas de la Direccién Superior;
| 2.- Elaboracién y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
L Financiero Viceministerial:
[ 3.- Generar el reporte al jefe inmediato periddicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
! | existente, de la entrega de cupones de combustible:
[ 4.- | Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Enero, 50 documentos
; entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja Chica, en el libro
. correspondiente de hojas maviles, informando al jefe el saldo existente del efectivo que
cuenta Caja Chica;
5.- Controles y registros contables varios, en el Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal y el Ministerio:




Reporte del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacién bancaria del
mes de Enero, al Director de Administracién Financiera -DAF-, con el reporte de los saldos
segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas modviles, y la
integracion del cuadro de |las cuentas existentes en el Banco Crédito Hipotecario Nacional
de Guatemals;

Reporte del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacién bancaria del
mes de Enero, al Director Administrativo -DA-, con el reporte de los saldos segun estado
de cuenta bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas méviles y la integracion
del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala;

Informe y reporte periédicamente al jefe la elaboracién de la conciliacién bancaria del mes
de Enero, en el libro correspondiente de hojas méviles, de las cuentas existentes
Direccién Superior, de este Ministerio en el Banco Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala;

Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revision de los registros contables
del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal:

(f)

EDGAR RAMON LOREZ HERNANDEZ

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

Vo. Bo. LICDA. AURA AMARILIS AVVAREZ ALVAREZ

JEFE DEL DEPAR&MEN'@O D W#!I%Ifu
TRANAGE-PRIES ﬂfgﬁ
Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal
Ministario de Comunicacionss,

Infestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo
' del Contratista: Esther Andrea Davila Morales Cul: 2997076360101
'NUmero de NIT del
 Contrato: 044-2023-029-DRH Contratista: 10522335-2
Servicios (Técnicos ‘

o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03.01.2023 al
Contrato: Q 47,483.87 Contrato: 30.06.2023
Honorarios Periodo del 03.01.2023 al
Mensuales: Q. 7,483.87 Informe: 31.01.2023
Unidad

Administrativa

donde presta los
|servicios: Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal -DRTP-
'No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, irédmite y
seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la DRTP

2 Apoyar en la revisién de las facturas correspondientes al rengldn 029

| . . s s . . -
3 Brindar colaboracion en la revision de informes correspondientes al renglon
029

F .S

; | Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al rengldn 029 en el
[ | sistema guatendminas

'5 Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de pago de honorarios
| alrenglén 029 '

6 | Apoyar en la revision de expedientes comrespondientes a pagos realizados
_ por medio de caja chica

7 | Apoyar en realizacién de cheques para pago de proveedores

|

‘ No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ 1 | Apoye en la revision de facturas correspondientes al renglén 029




2 | Colaboré en la revision de informes correspondientes al renglén 029

3 Apoyé en el ingreso de facturas del renglén 029 en el sistema de
guatenominas ‘

4 Brindé apoyo en la elaboracion de expedientes de pago de honorarios al
renglén 029 -

?

tsther Andrea Ddvila Morales

()

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al frdmite de pago respectivo.

()

Licda. Aura-Amanlis Alvarez Alvare:
Jefe
Departamento de Registro y Trdmite Cresupuestal
Ministerio de Comunicaciones,

Infragstructura y Woiend



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

pomore co_mplefo Leticia Carolina Rodas Herndndez | CUL 1920857780101

del Contratista:

NUmero de NIT del .

Contrato: 047-2023-029-DRH Contratista: 481189-5

Servicios (Jeshices Servicios Técnicos

o Profesionales):

ero de 2023

Monto total del Plazo del 03 de en

Contrato: bl Contrato: cl

entrato: " |30 de junio de 2023

Honorarios Q.7.951 6] Periodo del |03 al 31 de enero
Mensuales: Y ) Informe: de 2023

Unidad

Administrativa . ..

donde presta los Departamento de Registro y Trédmite Presupuestal - DRTP
| servicios:

[ ,
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Elaborar oficios y toda clase de documentacidén enviada a diferentes entidades
| publicas y privadas.

. Colaborar en la recepcion de documentos. _
| 3 | Apoyar en el control de la Agenda del Departamento de Registro y Trdmite
i Presupuestal.
.4 | Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas.
5 | Ordenar el archivo del Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
) CONTRATISTA' deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
| presente contratacion.
No. |
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
( ] Apoyé en la elaboracion de oficios y otros documentos enviados a diferentes
" | departamentos de este Ministerio y a otras entidades publicas y privadas.
2 Apoyé en la recepcion y egreso de documentos que ingresan y egresan del
" | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal.
Apoye en la revision de los informes, lo que corresponde a la parte de la redaccion,
3. | gue vienen de ofros departamentos y que ingresan al Departamento de Registro y
Tramite Presupuestal.
4 Apoyé en archivar los documentos enviados, recibidos y emitidos en el
' Deportomen’ro de Registro y Trdmite Presupuestal del presente afio.
| Colaboré en el orden del archivo de cupones de combustible del Depor’fcmenfo de
| Registro y Trdmite Presupuestal.
6

. | Colaboré en el control de agenda para entrega de documentos a ofras entidades.




Colaboré con revisién de Solicitudes de Pedido, revisién de datos de facturacién y
7. | cotizaciones que ingresan al departamento para firma de la Jefe del Departamento
| de Registro y Trédmite Presupuestal.
8 | Apoyé con la revision de Formas 1H para firma de la Jefe del Departamento de
' | Registro y Trdmite Presupuestal.
Colaboré con revisién de Solicitudes de Pedido, revision de datos de facturacidn y
9. | cotizaciones que ingresan al departamento para fima del Encargado de
Presupuesto del Departamento de Regisiro y Tramite Presupuestal.
Colaboré con el ordenamiento de los Cupones de Combustible para el informe
10. : , ..
cuatrimestral septiembre-diciembre 2022.
1 Colaboré con la alimentacién de informe de vales de combustible, para el informe
" | cuatrimestral. ,
Colaboré con el archivo de vales de combustible para el informe cuatrimestral
12. : s :
septiembre-diciembre 2022.

(F)

- D)

e A T

Leticia Carolina Rodas Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al trdmite de pago respectivo.

ﬂz -
(f)

Vo. Bo. Licda. Aura Amarilis Alarez\Alvarez de Gonzdlez
Jefe del Departamento dédetiat RIS Fgsprvestal
efe




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA |
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo '
del Contratista: Nickolle Fernanda lbanez Ulloa Cul: 3004245740101
NOmero de NIT del
Contrato: 048-2023-029-DRH Contratista: 10031594-1
Servicios (Técnicos
| o Profesionales): Servicios Técnicos
! 3 de enero del
'Monto total del Plazo del 2023 al 30 de
1 Contrato: Q 41.548.39 Contrato: junio del 2023
‘ Periodo del 3 de enero del
'Honorarios Informe: 2023 al 31 de
| Mensuales: Q. 6,548.39 enero del 2023
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal -DRTP-

'No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a las actividades que tiene asignadas el drea de presupuesto.
2 Brindar apoyo en la elaboracién de informes de ejecucion presupuestaria
i con relaciéon a las modificaciones presupuestarias realizadas.
3 Apoyar en el control y registro analitico del presupuesto.
4 | Apoyar en la elaboracién del anteproyecto de presupuesto y plan
| operativo Anual de la Direccidn superior.
| 5 Apoyar en la elaboracién de transferencias dentro del sistema de
| contabilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccidon
‘ Administrativa Financiera.
6 Apoyar en la realizacion de los informes sobre la ejecucidn presupuestaria,
‘ programacién financiera, indicativa anual, cuatrimestral, mensual, y cuota
| devengada de |la Direccidén de Administracidén financiera.
7 Apoyar en la Elaboracién de la caja fiscal mensual de la Direccién Superior.
8

Apoyar en la revision de documentacidn de soporte en la elaboracién de
odrdenes de compra.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL

1 2023

1 Apoyé a las actividades que tiene asignadas el drea de presupuesto.

2 Brindé apoyo en la elaboracién de informes de ejecucidn presupuestaria
| con relacion a las modificaciones presupuestarias realizadas.

3 | Apoyé en el control y registro analitico del presupuesto.

4 | Apoyé en la elaboraciéon de CUR'S.

5 Apoyé en la elaboracién de transferencias dentro del sistema de
contabilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccién
Administrativa Financiera.

) Apoyeé en la realizacién de los informes sobre la ejecucidn presupuestaria,
programacion financiera, indicativa anual, cuatrimestral, mensual, y cuota
devengada de |la Direccién de Administracion financiera.

7 Apoyé en la Elaboracién de la caja fiscal mensual de la Direccién Superior.

'8 Apoye en la Elaboraciéon del recibo mensual forma 92-A.

? | Apoyé en larevision de documentacién de soporte en la elaboracién de
ordenes de compra.
10 | Apoyé en la codificacion de solicitudes de compra.

'11

" Apoyé en la resolucién de hallazgos cajas fiscales 1998-2003.

(f)

C ‘%dx— *”

— E — ! —

A

7

Nickolle Fernanda lbanez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referenciaq,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Licda. Aura Ama areg Alvar

Departamento de Registro y Trémite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Glenda Elizabeth
Contratista: Mazariegos Judrez CUlL: 1788050410101
NIT del '
Numero de Contrato: 049-2023-029-DRH Contratista: 6983369-9
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 03 de enero al 30 de junio
Monto total del Contrato: | Q.47.483.87 Contrato: de 2023
‘ Periodo del
| Honorarios Mensuales: Q. 7,483.87 Informe: 03 al 31 de enero de 2023
Unidad Administrativa
| donde presta los servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo

2 | Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo
3 | Colaborar en el andlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

4 | Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

h

| Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados la Fondo

| Rotativo

6 | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

E2N Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
DRTP

8 | Colaborar en la elaboracion y conformacién de los Fondos Rotativos

9 Y todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE
| ) ENERO DE 2023
1 | Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

2 | Colaborar en la elaboracién y conformacién de los Fondos Rotativos




| Apoyar en la revisién de los expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo
|

| Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados la Fondo

Rotativo

Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
DRTP

| Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Colaborar en el andlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

(t) \ Y, ra f i

Glenda Elizabeth Mazariégos Juarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

f) .
Vo.Bo. Licda. Aura Amari‘ﬁsﬁwgrvez Ivarez de Gonzélez

Jefe del Departmnenﬁictﬂe)lﬁegﬂw?f AbPeesupuestal
efe
Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Viviendz




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Edwin Benjamin 2598 34181 0101
| Contratista: Miranda Pojoy CuUl:
. NIT del J
Nimero de Contrato: | ;. 2003.020-DRE OunEatstD |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 44,516.13 Contrato: 03/01/2023 — 30/06/2023
Honorarios Periodo del
'Mensuales: Q. 7.016.13 Informe: 03/01/2023 — 31/01/2023
Direccion Direcciéon Administrativa Departamento de Registro y Tramite

Administrativa donde | Presupuestal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
presta los servicios: | Vivienda.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades asignadas en el drea de Presupuesto.

2 | Brindar apoyo en la elaboracién de informes de ejecucién presupuestaria con relacién a las
modificaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para el efecto, los montos reales del
presupuesto asignado al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto y Plan Operativo Anual, -POA- del

. | Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. _

4 | Apoyar en la elaboracién de transferencias dentro del sistema de contabilidad integrada -
SICOIN- y gestionarlas ante la Direccion de Administracién Financiera, para su respectiva
aprobacién.

| 5 Apoyar en la realizacién de los informes sobre ejecucién presupuestaria, programacion
' financiera indicativa anual, cuatrimestral, mensual y cuota no devengada que se traslada a la
L Direccién de Administracion Financiera.

No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DEL MES DE ENERO DEL 2023

1 Apoyé¢ en las actividades asignadas en el area de Presupuesto.

2 | Brindé apoyo en la elaboracion de informes de ejecucion presupuestaria con relacion a las

- modificaciones presupuestarias que se realizaron, estableciendo para el efecto, los montos reales del
presupuesto asignado al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Apoyé¢ en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto y Plan Operativo Anual, -POA- del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

| 4 Apoyé¢ en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de contabilidad integrada -
SICOIN- y gestioné ante la Direccién de Administracién Financiera, para su respectiva
aprobacion.
|5 Apoyé en la realizacion de los informes sobre ejecucién presupuestaria, programacion
' financiera indicativa anual, cuatrimestral, mensual y cuota no devengada que se traslada a la
l Direccion de Administracion Financiera.
(fle—z

Edwin Benjamin Miranda Pojoy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cqrresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo. ‘

(f)

Je
Departamento de Registro y Trémite Presupuestal
Ministerio de Comunicdciones,
Infrazstractura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA '
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del Ronal Estuardo Vega
| Contratista: Pineda CUI: 3013 60499 0101
NIT del
Numero de Contrato: 051-2023-029-DRH Contratista: 01968313
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
‘ Plazo del 03 de enero al 30 de junio
Monto total del Contrato: | Q29,677.42 Contrato: de 2023
' Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 Informe: 03 al 31 de enero de 2023
Unidad Administrativa 7
donde presta los servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos comprados

N S

Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el numero de inventario fijo o fungible

Brindar apoyo en la elaboracion de bienes en el SICOIN

Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

Q0| 2| &N

Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

| Otras que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes

10

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el

“"CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

| presente contratacion

| No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE
ENERO DE 2023

Colaboré en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Apoyé en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la DRTP

| 3

J Colaboré en la elaboracién y conformacion de los Fondos Rotativos




| Colaboré en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

5 Organicé y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo
| 6 | Apoyé en la revision de los expedientes que se ingresaron al Fondo Rotativo
;_7 Colaboré en atender a personas que se presentaron con expedientes relacionados la Fondo
| Rotativo

8 Brindé apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

9 Brindé apoyo en la elaboracion de bienes en el SICOIN

()

onal Estuardo Vega Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

f)
Vo.Bo. Licda. Aura Amarilis #1¢4réz A}varez de Gonzélez
Jefe del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal

Licda, ﬂumﬁmnﬁ:ﬂfmﬂfwu
Jefe

Depertanttiod ity Trimite Preapuety
Ministerip dy Com 2 d

ﬂlﬁmmmww




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del WILSON ORLANDO SANCHEZ
Contratista: BARILLAS CUl: 2253 47229 0101
‘ NIT del
| Numero de Contrato: 052-2023-029-DRH Contratista: | 8135258
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del | pg| 03 de enero al 30
Contrato: Q.53,419.35 Contrato: | 4e junio de 2023
Periodo del | Del 03 de enero al 31
Informe: de enero
Honorarios Mensuales: | Q.8,419.35 " | de 2023
Unidad
Administrativa donde
| presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

'1 | Apoyar en las actividades asignadas en el area de presupuesto.

modificaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para el efecto, los montos reales
| _ del presupuesto asignado.

2 Brindar apoyo en la elaboracién de informes de ejecucién presupuestaria con relacién a las

| 3 Apoyar en el control y registro analitico del Presupuesto.

4 Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto y Plan Operativo Anual, -POA-.
|

5 | Apoyar en la elaboracién de transferencias dentro del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- y gestionarlas ante la Direccién de Administracién Financiera, para su respectiva
aprobacion.

6 Apoyar en |a realizacion de los informes sobre ejecucion presupuestaria, programacion

_la Direccién de Administracién Financiera.

financiera Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota no Devengada que se traslada a

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyo en la realizacion de reportes de los 183 renglones presupuestarios para la realizacién de

“Servicios Financieros”, del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

créditos y débitos del presupuesto de: 1 “Actividades Centrales”, 2 “Servicios Administrativos” y3

| 2 Justificaciones de Créditos y Débitos para las transferencias presupuestarias de los Grupos1,2,3,y4

Infraestructura y Vivienda.

para transferencias Internas, (Intra2) y externas (Intral), del Ministerio de Comunicaciones,

y Vivienda.

3 Apoyo en la operacién de 70 renglones presupuestarios en el Sistema Integrado Administrativo
Contable (S.1.A.C.) para el registro del presupuesto del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Apoyo en el Plan Operativo Anual (POA) y Plan Operativo Multianual (POM) y presupuesto del

| 5 Analisis y lustificaciones de transferencias presupuestarias de Credltos y Débitos del Grupo: 0

! Comunicaciones.

“Servicios Personales, 1 “Servicios no personales, 2 “Materiales y suministros”, 3 “Propiedad, Planta,
Equipo e Intangibles” y 4 “Transferencias Corrientes” de las tres actividades del Ministerio de

de Comunicaciones, ante la Direccién de Administracién Financiera (D.AF.).

| 6 Seguimiento en la elaboracién de la Disponibilidad Financiera mensual, cuatrimestral del Ministerio




( P
WiIso;{OrIa}{do nshez Barillas

i

El presente infornfe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus reSpectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Sicda, Aure Al

Jefe
rDcparwuuwfl!}gmﬂJ . W‘[
Ministerio de Comunicacionss,

Infraestructura’y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | .\ joqnice Adaly Pineda Marfinez , 1598552840106
Contratista: CuUl: :
NIT del
L & - 4-
NUmero de Contrato: DASeEE23-023-UREL Contratista: U0
Semcfos (senizos o Servicios Técnicos
Profesionales):
03 de enero
Monto total del Plazo del de 2023 al 30
Contrato: Dletigriger Contrato: ‘ de junio de
2023
g . Periodo del 03 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q. 7,483.87 e aneis 6. 2093
Unidad Administrativa '
donde presta los Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal -DRTP-
| servicios:
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
\ 1 Elaborar oficios y toda clase de documentacion enviada a diferentes entidades
publicas y privadas;
| 2 | Colaborar en la recepcién de documentos;
E Apoyar en el control de la agenda del Departamento de Registro y Tramite
‘, Presupuestal;
| 4 Apoyar en la recepcién de llamadas telefénicas;
5 Ordenar el archivo del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal;
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
‘ CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contrataciéon.

No. | ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

—_—

Apoyé en la atencidn al publico de diferentes instituciones.

N

‘ Colaborar en la recepcion de documentos, tanto internos como externos.

| Apoyar en la elaboracién de oficios (internos) y toda clase de documentacién
_enviadas a diferentes entidades publicas y privadas.

Colaborar con la revisién de facturas, cotizaciones y ofros documentos anexos.

|

| Colaborar en el archivo de foda documentacion que ingresa o egresa del
| departamento. |




Apoyar con la revisidn de pagos de telefonia movil y fija.

Apoyar en el control de la agenda del Jefe del Departamento de Registro y
Tramite Presupuestal.

(f)

Karin Jeanice Adéwy Pineda Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza @ quien corresponda,
para que procedan al framite de pago respectivo.

()

S
Vo. Bo. Lic. Aura Amarilis Alvarez Alvarez
Jefe del Departamento de Registro y Trdmite
Presupuestal

Licda. Aura Amarilis Alvarez Alvarez
Wumﬂ:m gég;mm Presupuestal

Infsstructura y iviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUI: 2993884330101
NIT del
Numero de Contrato: 054-2023-029-DRH Contratista: | 9253626-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Monto total del Plazo del' 03 de enero al 30
Contrato: Q. 35,612.90 Contrato: de junio 2023
Periodo del 03 de enero al 31
Honorarios Mensuales: | Q 5,612.90 Informe: de enero 2023
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de registro y tramite presupuestal
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Llevar documentos a lugares indicados
2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.
3 Entregar la documentacién en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la
documentacion asignada.
5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas
6 Mantener permanente comunicacion con el personal que le proporciona la documentacién,
| informando sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de
mensajeria.
| 7 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada
l
No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1 Lleve documentos a lugares indicados
2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.
3 Entregue la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4 Colabore eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de |a
documentacion asignada.
5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas
6 | Mantuve permanente comunicacion con el personal que le proporciona la documentacion,
informando sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de
mensajeria.
7 Realice cualquier otra tarea a fin que le sea asignada
(f) [A):LO

Axel Fe'rAarﬁo darrientOS Pérez

El presente informe responde a lc estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
¥ sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. i
Licda. Aura A Alvarez
9
Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal

Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
| VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Karla Verdnica Garcia
Contratista: Mazariegos CUI: 3005 79209 0101
‘ NIT del

Numero de Contrato: 055-2023-029-DRH Contratista: 95774653

Servicios (Técnicos o -

Profesionales): Servicios Técnicos :

Plazo del 03 de enero al 30 de junio
Monto total del Contrato: | Q35.612.90 Contrato: de 2023
: Periodo del

Honorarios Mensuales: Q5,612.90 Informe: 03 al 31 de enero de 2023
Unidad Administrativa
' donde presta los servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L & Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios
2 | Apovar.en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos
3 | Apoyar en la verificacién del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados
4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

Brindar apoyo en la elaboracién de bienes en el SICOIN

Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

| Qe | N W

Otras que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “CONTRATISTA”

I debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE
ENERO DE 2023

1 Ingreso de Bienes al Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-

Generacion de Informes Final del Afio 2022 en SICOIN.

Clasificacion de Cuentas Contables del Libro de Inventarios Fisico.

| W W

| Elaboracion de Certificaciones de Flota Vehicular.
|




h

Solicitud de Documentacion de Traslado sobre Donaciones por PNUD.

6 Busqueda de Oficios en relacidén a la Correccion de Fin 1 y Libro.
7 Generacion de Reportes Articulo 10 Numeral 13 solicitados por LAL
8 Asentamiento de Bienes al Libro de Inventarios Fisico.
9 Toma de Inventarios a los Departamentos de este Ministerio.
10 | Cotejo de Bienes con Tarjeta de Responsabilidad al Vice Despacho de este Ministerio,

eﬁ'&{ garcia Mazariegos,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

f)
Vo.Bo. Licda. Aura Am AWaresez de Gonzdlez

Jefe del Departﬁ"i‘i{%‘lﬁgm nﬂf@'stro y Tramrlte Presupuestal

& 1y ‘Iﬂmtt
mepamm;‘l;m ﬁgm(,‘mu e

Infratstructura y ¥




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del Jonathan Javier
Contratista: Hernandez Ruano CUI: 2117 42775 0101
' : NIT del
Niamero de Contrato: 056-2023-029-DRH Contratista: 78152011
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos _
Plazo del 03 de enero al 30 de junio
'Monto total del Contrato: Q35,612.90 Contrato: de 2023 '
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,612.90 Informe: 03 al 31 de enero de 2023
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios
f 2 | Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos
3 | Apoyar en la verificacién del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados
4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN
5 Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario ﬁjo o fungible
6 | Brindar apoyo en la elaboracién de bienes en el SICOIN
7 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible
i 8 Apoyo en la elaboracién de reporte FIN1 y FIN2 anualmente
" 9 Otras que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes
(10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE

ENERO DE 2023
1 Ingreso de Bienes al Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-
2 Generacion de Informes Final del Afio 2022 en SICOIN.
3 | Clasificacion de Cuentas Contables del Libro de Inventarios Fisico.
‘ 4 \ Elaboracion de Certificaciones de Flota Vehicular.




Solicitud de Documentaciéon de Traslado sobre Donaciones por PNUD.

Busqueda de Oficios en relaciéon a la Correccion de Fin 1 y Libro.

Generacion de Reportes Articulo 10 Numeral 13 solicitados por LAL

Asentamiento de Bienes al Libro de Inventarios Fisico.

S| G0 3| & W

Toma de Inventarios a los Departamentos de este Ministerio.

10

Cotejo de Bienes con Tarjeta de Responsabilidad al Vice Despacho de este Ministerio,

it
(H) -

Jonathan Javier Hernandez Ruano.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

]/

f) A1)

Vo.Bo. Licda. Aura Amarit§’ AM#eZ Alvarez de Gonzélez
Jefe del Departamenyigzdg Rogishn [‘;Emggrgresupuestal

Jefe
Departamento de Registro y Trimise Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infuaestructura y Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del CHRISTOPHER GIOVANNI BRAN

Contratista: GRAJEDA CUl: 3170 40308 0505
NIT del

Namero de Contrato: 057-2023-029-DRH Contratista: | 10538661-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del. Del 03 de enero al 30

Contrato: Q.41, 548.39 Contrato: | 4e junio de 2023
Periodo del | Del 03 de enero al 31

Honorarios Mensuales: | Q 6,548.39 Informe: de enero de 2023

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revisién del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 | Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 Brindar apoyo en la identificacién de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6 Brindar apoyo en la elaboracién de bienes en el SICOIN

7 Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

8 Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

9 Otras que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el

‘CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Ingreso de expedientes al sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-

2 Generacion de Informes por cuentas Contables -SICOIN-

3 Clasificacién de cuentas Contables del Libro de Inventario Fisico

4 Generacion de Articulo 10 numeral 13.

5 Actualice tarjetas de responsabilidad

6 Actualice de Tarjetas de Responsabilidad del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN
f

(f)

Christophef’ iovanni Bran Grajeda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTER

10 DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | MARILU DEL ROSARIO DARDON
Contratista: CALDERON CUl: 2389 38778 2011
NIT del

Numero de Contrato: 058-2023-029-DRH Contratista: 4261806-1

Servicios (Técnicos o :

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 03/01/2023

Contrato: Q.44,516.13 Contrato: AL 30/06/2023

Periodo del |DEL 03/01/2023

Honorarios Del Mes: | Q.7,016.13 _ Informe: AL 31/01/2023

Unidad Administrativa

donde presta los

| servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA -DA-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes
entidades publicas y privadas;

2.- Colaborar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia;

3.- Gestionar firmas que genera la Direccién Administrativa -DA-;

| 4.- Organizar y archivar la correspondencia de la Dirsccion;

5.- Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direcciéon
Administrativa -DA-;

6.- Apoyar en la recepcién de llamadas telefonicas y llevar la agenda del Director;

[ 7.- | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
' Direccion Administrativa -DA-; '

8.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 0 que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Elaborar oficios y llevar el control de la documertacion entregada y recibida de oficios a
' diario de los expedientes oficiales de las diferentes unidades y dependencias, publicas y
privadas al Ministerio de Comunicaciones y del cumplimiento de los tramites asignados
por el Director de |a Direccion Administrativa -DA-;
2.- Apoye y colabore en recibir, registrar, clasificar, distribuir expedientes de la Direccion
‘ Administrativa -DA-;

3.- Apoye en la gestion de las firmas de los expedientes recibidos y darle seguimiento y
clesificarlos para enviarlos para su distribucion a las unidades correspondientes del
Ministerio de Comunicaciones; del Director de la Direccién Administrativa -DA-;

4.- Apoye en la recepcidn de las llamadas telefénicas, asi como en el archivo de los registros
de las llamadas de |la Direccién Administrativa -CA-;

5.- Actualizacion y Ordenamiento de los archivos de los documentos oficiales y particulares
recibidos de las diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente,
de la Direccién Administrativa -DA-;

6.- Apoye informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Director de la
Direccion Administrativa -DA-;

L




7.- Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollaron dentro
de la Direccion Administrativa -DA- de los expedientes distribuidos a las unidades de
las dependencias publicas y privadas de los tramites asignados por el Director;

(f Hm‘//ﬂ”’]

“MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f

0. Bo. y AXEL RE JESJS DARDON OROZCO
DIRECT TRATIVO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Elsa del Carmen Gonzdlez Valdez |CUL: 2193105050101
NUmero de ' NIT del
Contrato: 059-2023-029-DRH Contratista: 51147971
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Profesionales |
03 de enero

Monto  total del Plazo del |al 30 de junio
Contrato: Q 71,225.81 Contrato: de 2023.

Periodo del |03 de enero al
Honorarios Informe: 31 de enero
Mensuales: Q. 11,225.81 del 2023.
Direccion
Administrativa
donde presta los

servicios:

| Direccion Administrativa-DA-

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la gestién Administrativa del Departamento de Servicios y Administrativos y demas
gestiones de la Direccion Administrativa.
| 2 | Apoyar en la organizacén y elaboracion de controles internos eficientes para el buen
% desempefo de las actividades que se realizan del Departamento de Servicios Generales
Administrativos. ,
3 Colaborar como enlace entre el Departamento de servicios generales y Administrativos con
la Direccion-, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de vehiculos
y reportes de la informacion Actualizada
4 Apoyar en el cumplimiento de Manual de Normas procesos y Procedimientos de |la Direccion
Administrativa.
5 Colaborar en la Planificacion y coordinacion de Mantenimiento preventivo y correctivo de las
Instalaciones de la Direccion Superior.
6 | Apoyar en otras Gestiones que sean solicitadas.
7 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccién Administrativa.
8 | Colaborar en atender y anunciar a personas que se presenten en la Direccion Administrativa
9 Elaboracion de Términos de Referencia de la Direccion Administrativa
10 | Apoyo en la revision de expedientes para pago a los proveedores.
11 | Apoyo en llevar las citas del Director Administrativo.




No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 03 AL 31
DE ENERO DE 2023.

1 Brindé colaboracién en la revision de expedientes de seguimientos y
procedimientos de la Coordinacién de Administracion y Finanzas

2 Apoyé en la realizacién de oficios, circulares, memordndum del mes de
marzo del presente ano.

3 Apoyé en el seguimiento de firmas de expedientes a proveedores.

4 | Apoyé en el seguimiento de llamadas entrantes tanto internas como
externas.

5 Apoye en la Organizacion de expedientes y procedimientos

6 Apoye en el ordenamiento de expedienies de distintas instituciones y darle
seguimiento al correspondiente. =

7 Apoyé en la actualizacion de la agenda para llevar un mejor control de los
numeros del personal interno y proveedores.

8 Apoye en la toma de los mensajes para el director de la Direccion |
Administrativa.

9 Apoye con la firma de distintos cheques para pago de proveedores vy |
comisiones. |

10 | Apoye en la revision de expedientes para nuevas contrataciones de las |

diferentes dependencias.

(f)

20l i

Elsadel Cormen Gonzdlez Valdez
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al framite de pago respectivo.

Y=

(f)
Vo. Bg inAer deWn Orozco
] r de la Direccion Administrativa.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | SHARON KARINA RODRIGUEZ HERNANDEZ

Contratista: CUl: 3444 93431 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 060-2023-029-DRH contratista: 88490246

Servicios (Técnicos o

Profesionales): ‘Técnicos

Monto total del Plazo del Del: 03 de enero al

Contrato: Q. 89,032.26 ) Contrato: 30 de junio 2023
Periodo del Del: 03 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q.14,032.26 Informe: enero de 2023

Unidad Administrativa

Donfi? presta los DIRECCION ADMINISTRATIVA

Servicios.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios Generales vy
Administrativos y demds gestiones de la Direccion Administrativa;

) Apoyar en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes para el buen
desempeno de las actividades que se realizan en el Departamento de Servicios Generales
Administrativos;

3 Apoyo en gestiones Administrativas de los Departamentos de Compras Departamento de
Servicios Generales y Administrativos;

4 Colaborar como enlace entre el Departamento de Servicios Generales y Administrativos
con la Direccidon Administrativa, realizando el control de presupuesto de costos de
mantenimiento de vehiculos y reportes de la informacion actualizada;

5 Apoyo directo a los Jefes de los distintos Departamentos de la Direccién Administrativa
en tareas de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto;

6 Apoyar en otras Gestiones Administrativas que sean solicitadas;

7 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion
Administrativa;

3 Elaboracion de términos de referencia de la Direccion Administrativa, para contratacion
de servicios de administracion;

9 Apoyo en revision de expedientes para pago de proveedores;

Apoyo en el escaneo de documentos para tener un mejor control de toda la

10 | documentacion de las diferente Unidades;

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios Generales vy
Administrativos y demas gestiones de la Direccion Administrativa

) Apoye en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes para el buen
desempeno de las actividades que se realizan en el departamento administrativo

3 Apoye en gestiones administrativas de los departamentos de Compras, departamento de
Servicios Generales y Administrativos
Colabore como enlace entre el departamento de Servicios Generales y Administrativos

4 con la Direccion Administrativa, realizando de control de presupuesto de costos de
mantenimiento de vehiculos y reportes de la Informacion actualizada.

c Apoye directo a los Jefes de los distintos departamentos de la direccién administrativa en
tareas de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto.

6 Apoye en gestiones administrativas que sean solicitadas.

2 Colabore en atender y anunciar a personas que se presentan en la direccién
administrativa.

8 Elabore de términos de referencia de la Direccién Administrativa, para contratacion de
servicios de administracion.

9 Apoye en revision de expedientes para pago de proveedores

10 Apoye en el escaneo de documentos para tener un mejor control de toda la
documentacion de las diferentes unidades

(f) i

Sharon Karina Roé’riguez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. '

(f)

./ Ministerio de ciones
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Katerin Andrea Rios Martinez CuUl: 3423 61457 2201
NIT del

Numero de Contrato: 061-2023-029-DRH ‘ Contratista: 107058499

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos

Monto total del Plazo del 03 de enero al 30

Contrato: Q. 41,548.39  Contrato: de junio del 2023

Periodo del 03 al 31 de enero

Honorario del mes: Q.6,548.39 Informe: del 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios Direccion Administrativa.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Apoyo directo al director, er tareas de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto

2 Brindar apoyo en la recepcion y salvaguardar el archivo fisico y digital de toda clase de documentacién
que ingresa oficialmente a la Direccién Administrativa

3 :
Apoyar en distribuir toda la correspondencia que ingresa oficialmente a la Direccién Administrativa

4 | Apoyar en la revisién del ccrreo institucional y control de agenda de las actividades y reuniores de la
Direccién Administrativa.

5 Apoyar con la canalizacion de llamadas telefénicas a las diferentes direcciones y subdirecciones de la
direccion Administrativa segun corresponda.

6 Apoyar en la agenda para la publicacion de plazos de documentos emitidos por la Direccidn
Administrativa en los diferentes portales de Gobierno

7 Apoyar en todas aquellas actividades que la Direccion Administrativa asigne en el interior o exterior
de la Republica )

8 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion Administrativa

9 Elaboracion de términos de referencia de la Direccién Administrativa, para contratacion de servicios de
administracion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO 03 AL 31 DEL MES DE ENERO DEL 2023

1 :
Apoyo directo al director, en tareas de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto

2 Brindar apoyo en la recepcion y salvaguardar el archivo fisico y digital de toda clase de documeantacién
gue ingresa oficialmente a la Direccion Administrativa

3
Apoyar en distribuir toda la correspondencia que ingresa oficialmente a la Direccion Administrativa

4 Apoyar en la revisién del cecrreo institucional y control de agenda de las actividades y reuniones de la
Direcciéon Administrativa.

5 Apoyar con la canalizacién de llamadas telefénicas a las diferentes direcciones y subdirecciores de la
direccién Administrativa segun corresponda.

6 Apoyar en la agenda para la publicacion de plazos de documentos emitidos por la Direccion
Administrativa en los diferentes portales de Gobierno

7 Apoyar en todas aquellas actividades que la Direccion Administrativa asigne en el interior o exterior
de la Republica

8 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion Administrativa

9 Elaboracion de términos de referencia de la Direccion Administrativa, para contratacion de servicios de

administracion.




‘!‘
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drea Rios Martinez

El presenteinforme Tesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios 'y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JAVIER ALEXANDER JIMENEZ
Contratista: HERNANDEZ CUI: 1780 97365 0101
NIT del
Nimero de Contrato: . 062-2023-029-DRH Contratista: 64403246
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 03/01/2023
Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 41,548.39 30/06/2023
Periodo del 03/01/2023
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 31/01/2023
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Direccion Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar realizando diversas actividades administrativas
2. | Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna
3. Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucidn de la documentacion
asignada
4, Llevar control escrito de todas las diligencias realizadas
3 Mantener comunicacion ccn el encargado de vehiculos, informando sobre cualquier asunto ocurrido
en el desarrollo de las actividades
6. Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se le deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023
1. Clasifique y ordene los documentos que se me entregan
2. | Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccién Superior
3. | Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan ‘
4. | Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a su
respectivo destino
5. | Apoyé a las diferentes areas con la distribucion de documentos, a las diferentes entidades e
instituciones
6. Lleve el control por escritc de todos los documentos que fueron entregados a las diferentes
dependencias de este Ministerio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo, ol ey
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del '
Contratista: KEVIN GERARDO LOPEZ DE LEON CuUl: 1594 15810 0101
NIT del
Numero de Contrato: 063-2023-029-DRH Contratista: 986556-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel | pE| 03/01/2023
Contrato: Q.71,225.81 Contrato: | Al 30/06/2023
Periodo del |DEL 03/01/2023
Honorarios Del Mes: Q.11,225.81 ' Informe: AL 31/01/2023
Unidad Administrativa )
donde presta los DIRECCION ADMINISTRATIVA
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- Investigar pasos a seguir de diferentes procesos para la elaboracion de sistemas para el
seguimiento de expedientes;
2is Entrevistar a colaboradores involucrados en los diferentes procesos;
3.- Consolidar informacion recaudada para la elaboracion del sistema;
4.- Tabular y definir los pasos a seguir en cada proceso;
5.- Trasladar para revision del proceso, a la autoridad correspondiente;
6.- Trasladar a director de la Direccion Administrativa para la supervisién del sistema;
| 7.- | Ya autorizado trasladar a la Direccién Administrztiva para elaboracion;
8.- Estar disponible en cualquier momento, para atender necesidades del Departamento;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL

2023.
1.- Se capacito al personal administrativo para el uso del sistema de Gestién de Expedientes.
2.- Se dio seguimiento al ingreso de expedientes en el sistema de Gestion de Expedientes.
3.- Se dio apoyo y acompafiamiento en la instalacion y revision de puntos de red del area de
SERVICIOS GENERALES.
4.- Se dio seguimiento a todas las paginas Web de las 14 unidades ejecutoras del ministerio,
con el objeto de ver si dieron cumplimiento a la publicacion de participacion ciudadana.
5.- Se rectifico la informacion ingresada de los tramites al portal de Red Ciudadana para

constatar que la informacion estuviera bien y que los estuvieran los 102 tramites, los
cuales fueron corroborados en el sitio arriba descrito.

6.- Se tuvo reunion con los 14 encargados de informatica, el asesor del viceministro
Administrativo y la Coordinadora de Simplificacidn de Tramites en el salén del sindicato
de Aeronautica Civil sobre decreto 5-2021.

| 7.- Se tuvo reunién con los 14 encargados de informatica, comité central de Simplificacion
‘- de Tramites, el asesor del viceministro Administrativo y delegado presidencial de la GAE,
para tratar temas referentes a la infraestructura que se utilizara para la implementacién
de los tramites administrativos de cada unidad, en el salon del sindicato de Aeronautica
Civil.

8.- Se tuvo una reunién con personal miembros del comité de simplificacién de tramites,
asesores del vice ministro administrativo para ver el funcionamiento de un sistema de
gestion de tramites administrativos.




9.- Se trabajo en la revision de las matrices de Simplificacion de Tramites de las 14 unidades
ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones.
10.- Se integro la informacion de los tramites de las 14 unidades ejecutoras sobre los tramites
priorizado y no priorizados.
11.- Se apoyo en el evento de COMITRAN en el hotel Intercontinental y el Palacio nacional.
12.- Se asistid a la reunion -de Mesa de Innovadores al Ministerio de Finanzas Publicas
convocada por Gobierno Abierto y Electréonico -GAE-
13.- Se tuvo una reunion con el subcomité de la Direccién de Transportes para ver temas |
referentes a la matriz de tramites priorizados de la comisién de simplificacién de tramites.
14.- Se tuvo una reunién con el subcomité de la Super Intendencia de Telecomunicaciones
l para ver temas referentes a la matriz de tramites priorizados de la comision de
simplificacion de tramites
15.- Se revisaron los 14 sitios web de las unidades ejecutoras para verificar el cumplimiento
con el articulo 10 del decreto 5-2021 referente a la publicacién de la participacién
ciudadana.
16.- Se apoyo a la Direccion Administrativa en la instalacion de 1 impresoras
17.- Se realizo un informe referente al cumplimiento de publicacién de la participacion |
ciudadana en los sitios web de las unidades del ministerio.
18.- Se revisaron los 14 sitios web para verificar que lo referente a la participacion ciudadar
ya no estuviera publicado ya que solo un mes era el periodo de vigencia.
19.- Se les dio apoyo a las 14 unidades ejecutoras con respecto a la coordinacion de la
| instalacion de un programa agente en sus equipos para realizar medicion de uso y con
’ esto obtener métricas sobre uso de hardware.
20.- | Se crearon los usuarios en el sistema de gestion de expedientes.
21.- | Se dio acompafiamiento a los usuarios de los departamentos de la Direccion
Administrativa en el uso del sistema de gestion de expedientes.
22.- Se dio apoyo en el evento de ministros de centro américa COMITRAN. ‘

de servicios y su

v e

eponde.a stipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
respectivés términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pagc

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MILTON EMILIO CASTILLO CHAJON CuUl: 2342-28857-0101
NIT del

Numero de Contrato: 064-2023-029-DRH Contratista: | 4115579-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del | 03/01/2023 AL

Contrato: Q. 53,419.35 Contrato: | 30/06/2023
Periodo del | 03/01/2023 AL

Honorarios Mensuales: Q. 8,419.35 Informe: 31/01/2023

Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asf
como el respectivo ingreso a la seccidn de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacién v licitacion.

5 Apoyar en la resolucidon del plan anual de adquisic ones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 Elaborar solicitudes de pedido.

8 Apoyar en la elaboracién de actas administrativas.

9 | Apoyar en la elaboracién de bases para ofertas electronicas.

10 | Apoyar en Publicar documentos en el portal Guatecompras.

11 | Apoyar en elaborar procesos en el sistema SIGES.

12 | Apoyar en las publicaciones de Guatecompras en proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normales en la Ley de Contrataciones del Estado.

13 | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través del
Departamento de Compras, y su posterior traslado al Departamento de Registro y

Tramite Presupuestal, para que inicie el proceso de su respectivo pago.

14 | Apoyar en la elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de Cuota Presupuestaria,
para los pagos que correspondan. :

15 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME




Proceso de Publicacién de Adjudicacion en Guatecompras: SERVICIO DE SEGURIDAD
PERIMETRAL EN EL MINISTERI ODE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA Y EN LAS
INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL NUESTRA SENORA DE FATIMA DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. Correspondiente a 12 Meses.

Proceso de Pago: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE 17 MAQUINAS FOTOCOPIADORAS
MULTIFUNCIONALES PARA USO DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA, CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2022.

Proceso de pago: ARRENDAMIENTO DE BODEGA PARA RESGUARDO DE DOCUMENTOS DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE DE 2022,

Proceso de Pago No. 2 de 3: COMPRA DE CUPONES CANJEABLES POR COMBUSTIBLE DIESEL Y
GASOLINA SUPER O REGULAR PARA USO DE LA FLCTA VEHICULAR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 2022.

Proceso de Pago No. 3 de 3: COMPRA DE CUPONES CANJEABLES POR COMBUSTIBLE DIESEL Y
GASOLINA SUPER O REGULAR PARA USO DE LA FLCTA VEHICULAR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 2022.

Proceso de Publicacién de Proyecto de Bases: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE 20
MAQUINAS FOTOCOPIADORAS MULTIFUNCIONALES PARA USO DE LOS DIFERENTES
DEPARTAMENTOS DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, 12
Meses.

Proceso de Pago No. 2 de 2: REMODELACION DE OFICINAS UBICADAS EN EL TERCER NIVEL DEL
EDIFICIO DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

Se brindé apoyo en la publicacion de 60 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

Se brindd apoye en la elaboracion de expedientes en el Sistema Siges para Liquidacion.

10

brmdo apoyo en fraslado y seguimiento a 50 expedientes a framite presupuestario.

(f)
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El presente informe responde a lo estipklado en el contrato administra ivo(
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suscrite. con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuen,tra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramltr:\Qe pago resp ctivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANDREA XIOMARA BARRIOS

Contratista: COLINDREZ CUI: 2108 00666 0401
NIT del

Numero de Contrato: 065-2023-029-DRH Contratista: | 73118796
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del | 3/01/2023 AL
Contrato: Q. 53,419.35 Contrato: | 30/06/2023

) Periodo del | 03/01/2023 AL
Honorarios Mensuales: Q. 8,419.35 . Informe: 31/01/2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidén de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacién.

5 | Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Confrataciones del Estado.

? | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccidn de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria para
los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de compras

12 | Y otfras actividades que la seccidn de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

1 Proceso de Pago: de Servicios Bdsicos del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. Correspondiente al Mes de enero 2023.

2 | Se apoyd en el confrol de llamadas internas y externas del Departamento de
Compras. '

3 | Elaboracion de Oficios, Reportes y Notas de Justificacion.




4 | Elaboracion de Informe de Volumenes de Trabajo Correspondiente al Mes de enero
2023.

5 Elaboraciéon de Irforme de Regulacién Arficulo 10 de la Ley de Acceso a la
Informacidén PUblica, correspondiente al mes de enero 2023.

6 Se brindé apoyo en la publicacién de documentos y anexos para NPG en
Guatecompras.

7 | Se apoyd en la publicacién de expedientes en SIGES.

8 | Se brindd apoyo en traslado y seguimiento de expedientes a trdmite presupuestario.

9 Elaboracién y entrega de Informe de Ejecucidn Mensual correspondiente al mes de
enero 2023

10 | Se apoyd en actividades administrativas propias de la seccidén de compras.

{ o
(f) % [

ANDREA|XIOMARA BARRIOS COLINDREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo \iscrito con el prestador

tra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qué ed3 tramite de pago
respectivo.

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2550 91699
Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana | CUI: 0101
NIT del Contratista:

Numero de Contrato: | 066-2023-029-DRH 844996-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: |03/01/2023

Monto total del al

Contrato: Q. 74,193.55 30/06/2023

Periodo del 03/01/2023

Honorarios Informe: al

Mensuales: Q. 11,693.55 31/01/2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Secretaria Administrativa

= No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio;

2 Colaborar en el andlisis y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de
Revocatoria y Reposicion de conformidad con la Ley de lo Contencioso Administrativo.

3 Colaborar en el estudio y redaccidn de resoluciones dentro del proceso de Recursos de
Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacién

4, Colaborar en la elaboraciéon de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de
contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio;

5. Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo;

6. Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido por
el Director Ejecutivo;

7 Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;

- 8. Elaborar informes circunstanciado de expedientes a ser elevados a los Tribunales de
Justicia

9. Colaborar en el proceso de emision de providencias de audiencias en los casos de
ejecucion de fianza.

10. Colaborar en el andlisis y elaboracidén de resoluciones dentro del proceso de ejecucién
de fianzas de conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado.

11, Colaborar en la preparacion de documentacion que sea requerida, relacionada con el
ExRegistro de Precalificados de Obras.

12. Colaborar en la elaboracion de contratos en procesos de contratacion de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como
convenios a ser suscritos por las autoridades ministeriales.

13. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME: 03 AL 31 DE ENERO
DE 2023

1. | Elaboracion de Providencias relacionados con el Archivo del ExRegistro de Precalificados
de Obras: 1 expediente.
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2 Elaboracién de Providencias relacionados con el archivo del ExRegistro de Precalificados
de Obras para la Unidad de Tecnologias de la Informacién, requiriendo informacidn para
el MP: 1 expediente.

3; Estudio de expedientes y elaboracidn de resoluciones en materia de Recursos de
Revocatoria y Reposicion, planteados ante las dependencias del Ministerio y Direccion
Superior: 8 expedientes.

4, Revision de expedientes de eventos de licitacion y cotizacion de diferentes dependencias,
(resoluciones y acuerdos): 35

5. | Revisidn de expedientes administrativos varios de las distintas dependencias del MICIV:
15 expedientes

6. Elaboracién de oficios varios: 14 expedientes.

7. | Reuniones de trabajo en materia administrativa legal.

8. Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

e} Asesoria legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técnicos de la
Secretaria Administrativa.

10. | Elaboracion de resoluciones de diferente materia: 9 expedientes

11. | Elaboracidn de acuerdos ministeriales: 14 expedientes.

12. | Elaboracion de providencias en diversos temas: 51 expedientes.

13. | Elaboracion de oficios de entrega de informacion requerida por el Ministerio Plblico y
Procuraduria General de la Nacion: 2 expediente.

14. oracmn e \ndenmas de audiencias dentro la Ley de lo Contencioso Administrativo:
5 exped|entes

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, mismo, se en tra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond4, para que procedan al fxdmite de pago
respectivo.

0 Admimistrat
Mmlsteno de Comunicaclones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del _

Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL CuUl: 2577232420203
NIT del

Numero de Contrato: | 067-2023-029-DRH Contratista: 3933186-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos ]

Monto total del Q.8,000.00 Plazo del 03/01/2023 al

Contrato: Contrato: 30/06/2023

Honorarios Periodo del 03//01/2023 al |

Mensuales: Q.7,483.87 Informe: 31/01/2023 |

Direccion '

Administrativa donde | SECRETARIA ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,

presta los servicios: |INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el andlisis de los expediantes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones y cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

Revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la
Secretaria Administrativa

Apoyar en la transcripcion de Acuerdos y contratos para notificar.

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos en la Secretaria Administrativa.

Apoyar en la elaboracidn de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa.

Apoyar en la elaboracidn de Cédulas de Notificacion de diversos acuerdos ministeriales de rescision.

Preparar Acuerdos Gubernativos para la certificacion del Secretario Administrativo.

Apoyar en el control y Arch vo de los nombramientos del Sefior Ministro y Viceministros del Ramo

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO 03 AL
31 DE ENERO DE 2023

Recepcidn de expedientes que ingresan de las distintas Unidades del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, Despachos del Sefior Ministro y Viceministros.

Recepcidn de Resoluciones Administrativas de los Despachos.

Recepcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades, en
la Unidad de Recursos Humanos de este Ministerio.

Elaboracion de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y |a elaboracién ce los
conocimientos enviados a la Unidad de Informacidn.

Colocacion de los Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029

Colocacion de sellos de los Acuerdos Ministeriales de obra de las Unidades Ejecutoras UCEE, CAMINQOS,
FONDO SOCIAL

Colocacidon de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales

Se colocaron nimeros de acuerdos a contratos de obra de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial-COVIAL

Entrega de cédulas de notificacidon de Rescisiones de contratos y de remocion a unidades de Recursos
Humanos y delas Dependencias de este Ministerio.




(f)

LIDILIA DORELIN?/SANCHEZ PIVHBAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra‘recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trimite de pago respectivo. ‘=

infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ, CUI: 1894850430115
NIT del
Niumero de Contrato: 068-2023-029-DRH Contratista: 66766141
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 03/01/2023
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q.41,548.39 30/06/2023
Periodo del 03/01/2023
. Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 31/01/2023
Direccion Administrativa
servicios: COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa
2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a
la Secretaria Administrativa
3
Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar
4 Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa
5 Colaborar con la revisidn de la transcripcion de diversos documentos elaborados en |a Secretaria
Administrativa
6 Colaborar con la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa
7 Notificar y elaborar cédulas de notificacion de los contratos aprobados; a las distintas empresas y dependencias
de este Ministerio;
8 Trasladar los Acuerdos y Contratos Originales, con sus respectivas cédulas de notificacién, para su resguardo.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la empresa contratacion
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023
1 Se realizaron providencias para enviar expedientes originales a las diferentes dependencias
[ 2 Se hicieron conocimientos para Archivar Acuerdos Originales
3 Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas
4 Se archivaron y se adjunto fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y contrato \
5 Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria i
6 Se elabord oficio enviando fotocopias certificadas de Pdliza de Seguros de Responsabilidad diferentes :
empresas para agregar al Acuerdo Ministerial y Contrato Original [
7 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas providencias u
oficios
8 Se sacaron los juegos de fotocopias de los Acuerdos Ministeriales para las certificaciones del Secretario
Administrativo
9 Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para las Notificaciones de Acuerdos Ministeriales
10 Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para pedir las Fianzas requeridas sobre el Contrato
11 Se coloco sellos para certificar documentos
12| Searchivd la parte legal publicada en el Diario de Centro América

B _z¢



(f)

ADEL C EZ QUINONEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Secretario\Administrative
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

l
Nombre completo del |
Contratista: P FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN cul: 2204389780101
| ista: !
Nimero de Contrato: | 069-2023-029-DRH NIT del Contratista: | &154505.6 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Monto total del 887008, Plazo del Contrato: | nq/51/9003 )
Contrato: o ' 30/06/2023
Periodo del Informe: | 03/01/2023 al
Honorarios Mensuales: | Q-7,483.87 31/01/2023 ‘
Direccion !
Administiativa donde SECRETARIA ADMINISTRATIVA '
presta los servicios: B
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i
1 Apoyar a la seccion de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacior; ‘
2 Apoyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las ofic:nas internas de El Ministerio;
3 Apoyar en la trascripcion de Acuerdos Ministeriales;
4 Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar;
5 Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas, relacionadas con la Unidad Ejecutora de
Consarvacion Vial -COVIAL-;
6 Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales de aprobacion de Contratos;
7 Apoyar en el envio de expedientes administrativos concluidos, a la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -
COVIAL-; -
g Colaborar en el control y archivo de los Acuerdos Ministeriales de aprobacion de contratos, de la Unidad Ejecutora
de Conservacién Vial -COVIAL- '
9 Apoyar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo de la Secretaria Administrativa;

10 | Lasactividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023
1 Se sellaron 40 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Secretario Administrativo.
2 Se sellaron 10 Resoluciones y 12 Providencias para la firma respectiva. N
3 Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.
4 Se archivo Providencias de Secretaria Administrativa. B
5 Se archivd Resoluciones de Secretaria Administrativa.
6 Se trasladd documentos al Despacho de Vice Ministros. -
| 7 Se trasladd documentos al Despacho del Sefior Ministro.
| 8 Se trasladd documentos a la Unidad de Informacion.
9 Se trasladdé documentos a la Unidad de Recursos Humanos. e
10 | Seingresd contratos de Licitaciones y Cotizaciones de las Dependencias de este Ministerio.
11 | Serealizaron 38 Acuerdos Ministeriales de la Unidad Ejecutora de Conservac:on Vial -COVIAL- B
12 Se archivaron 15 Acuerdos Ministeriales

respectivo.

o Admmisd

Minister(w‘ggmﬂtaciones,
infraestruciura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA 'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contrartista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUI: 2666123500101
NIT del

Numero de Contrato: 070-2023-029-DRH Contratista: 1540893-0

Servicios (Técnicos o )

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 3 de enero de 2023 al

Contrato: Q.74,193.55 Contrato: 30 de junio de 2023
Periodo del 3 de erero de 2023 al

Honorarios Mensuales: | Q.12,500.00 Informe: 31 de enero de 2023

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa

No. ! ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

2 Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas rescisiones de aprobacion o
improbacion de las actuaciones de juntas de Licitaciones
i 3 Elaboracion de nombramientos de juntas de licitacion o cotizacion y otras
| i |
| 4 | Colaborar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la |
i | Secretaria Administrativa
5

Colaborar en la creacion de base de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los archivos
que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

6 Registro y Control de expedientes, de los eventos de Licitacion y Cotizacidn aprobados

[ 7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera
‘ desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE PERIODO DEL 3 DE ENERO AL 31 DE ‘
ENERO DE 2023

I Actualizacion del movimiento de los expedientes relacionados con los Contratos aprobados.

o)

Elaboracion de providencias para darle trdmite a los expedientes varios

3 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas |
‘ providencias u oficios 5
4 Elaboracion de Acuerdos y delegaciones para aprobacion de contratos de las diferentes

dependencias del Ministerio
5 | Elaboracion de nombramientos de Juntas de Licitacion

6 Elaboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion

8 Elaboracion de informe de los eventos de Licitacién

9 Atencidn a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente

R
afaeN"erna Hernandez

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresporjda, para que procedan al t
z,

respectivo. ./ (—L




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701
NIT del

Numero de Contrato: 071-2023-029-DRH Contratista: 18754406

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 03/01/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 74,193.55 30/06/2023
Periodo del 03/01/2023
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 11,693.55 31/01/2023

Direccion Administrativa | SECRETARIA ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
donde presta los servicios: | INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L.

Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de
aprobacion

Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con rescisiones de
contrato, juntas de licitacidn o cotizacion y otras

W

Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

Colaborar en la creacion de base de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos

Apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta y preparacion de informacion de las solicitudes de la
Unidad de Informacion Publica

Apoyar en el archivo de los Acuerdos y Contratos Originales, aprobados por el sefior
Ministro de Comunicaciones

Apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta y preparar las certificaciones de los
Acuerdos y expedientes para la firma del Secretario Administrativo de las distintas
dependencias

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL
03 AL 31 DE ENERO DE 2023

Se recibieron expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion de Providencias
para las audiencias respectivas

o

Se elaboraron Resoluciones varias relacionadas con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa

Se elaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
Administrativa

Se elaboraron varios Acuerdos relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa

Se Fotocopiaron Acuerdos Originales y Expedientes varios para la certificacion del Secretario
Administrativo

Se archivaron y registraron los contratos de obra aprobados

E%e,;in;:gres() y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa
Moy




respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Alicia Lizanel Castellanos
Contratista: Salguero CUl: 1604 67233 0101
NIT del Contratista:
Nuamero de Contrato: 072-2023-029-DRH " 3590722-3 N
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del Contrato: | 3/01/2023 al
Contrato: Q. 106,838.71 30/06/2023 |
Periodo del 03/01/2023 al |
Honorarios Mensuales: | Q. 16,838.71 Informe: 31/01/2023 |
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa - |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la revision de Delegacion de funciones de Viceministros y Directores de varr‘asi

dependencias; |

2, Asesorar en la resolucion de consultas de caracter Juridico que sean planteadas por las W
dependencias del Ministerio, o a peticidon del Despacho Superior o Despacho Viceministerial, '

3. Asesorar en la revision de expedientes Administrativos;

Asesorar en el anélisis y revision de Resoluciones de Ejecucion de Fianzas;

5. | Asesorar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales de las Unidades Ejecutoras del Ministerio a
efecto de que su contenido sea compatible y congruente con el Reglamento QOrganico Interno del
Ministerio del Ramo; ]

6. | Asesorar en la revision de expedientes de Licitaciones y Cotizaciones;

T Asesorar en la revision de Providencias de nombramientos de Juntas de Licitacion y Cotizacion;

L

| 8. | Asesorar en el andlisis y revision de Resoluciones de Recursos de Revocatoria y Reposicion;

|

! . s —— ]

| 9. Asesorar en el analisis y revision de Resoluciones para la aprobacion de lo actuado por las Juntas de

| Licitacién o Cotizacion,

i 10. | Asesorar en el andlisis y revision de Acuerdos de Ampliacion y Modificacién de Contratos

! Administrativo; "

| 11. | Asesorar en el andlisis y revision del Reglamento Orgéanico Interno del Ministerio del Ramo, asi como
de la estructura orgénica del mismo;

12. | Asesorar en la revision de expedientes que contengan manuales y/o reglamentos que presentan las
distintas Dependencias del Ministerio del Ramo;

13. | Participar en reuniones de trabajo, con encargados de unidades administrativas de las Dependencias
de este Ministerio;

14. | Colaborar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo y/o la Autoridad Superior del
Ministerio del Ramo;

15. ‘ Colaborar en asesorar en asuntos legales al Secretario Administrativo;

16. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon para_gue procedan

al tramite de pago respectivo.

2\ SECRETARIA
e/ ADMINISTRATHIA

Ministerio ce Ce in\€acloRES,
fra y Viviendz

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL ANO 2023

1. Asesoré en la revisién de 1 Acuerdo Ministerial para autorizar el pago del aporte Ordinario Anual a la
Empresa Portuaria Nacional de Champerico -EPNCH- para el ejercicio fiscal 2023.

2. Asesoré en la revision de 1 Acuerdo de aprobacién para prorrogar los Gontratos Individuales de
Trabajo a plazo fijo, celebrados bajo el renglén presupuestario 022 “Parsonal por Contrato”. ‘

3. Asesoré en la revision y andlisis de 1 resolucidén para autorizar el pago del aporte Unico para la |
Organizacién Mundial como aporte de este Ministerio a Organismos Internacionales.

4. | Asesoré en el analisis y revision de 1 Acuerdo de aprobacién del Bono Monetario para el perscnal
contratado bajo el renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario”.

5. Asesoré en la revision y analisis de 3 Resoluciones de Recursos de Revocatoria

6. Asesoré en la revision y analisis de 1 Resoluciones de Recursos de Reposicion

7. | Asesoré en la revision y analisis de 11 Resoluciones para la Aprobacidn de lo actuado por las Juntas
de Cotizacion |

8. Asesoré en |a revision y analisis de 18 Resoluciones para la Aprobacion de lo actuado por las Juntas
de Licitacién

9. Asesoré en la revision de 15 Acuerdos de aprobacion de Contratos de eventos de Cotizacion

10. | Asesoré en la revision de 21 Acuerdos de aprobacion de Contratos de eventos de Licitacion

11. | Asesoré en reuniones de trabajo en materia administrativa legal. -

12. | Colaboré en Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio ce Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

13. | Asesoré en la revision de 7 Acuerdos de Rectificacion de Contratos varios.

14. | Asesoré legal para elaboracién de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria
Administrativa.

15. | Asesoré en la revision de 1025 Acuerdos de eprobacion de Contratos Individuales de Trabajo

| 16. | Asesoré en la revision de 16 Acuerdos de Rescision de Contratos varios

17. | Asesoré en la revision de 14 Acuerdos de Ampliacion y Modificacidn de Contratos Administrativos
varios.

18. | Asesoré en la revision de 5 Providencias varias. i

(f) /‘llm..unlm Al



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Edwin Ottoniel Muioz

Contratista: Salazar CUI: 2730-£8562-2101
[ NIT del

Numero de Contrato: 073-2023-029-DRH Contratista: 8579370-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
‘ Plazo del

Monto total del Contrato: (0.44,516.13 Contrato: 03/01/2023 AL 30/06,2023

Periodo del

‘ Honorarios Mensuales: Q.7,016.13 Informe: 03/01/2023 al 31/01/2023 |

| Direccion Administrativa

l donde presta los servicios:

Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura
y Vivienda

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.

Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.

1

2

3 | Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.

4 Colaborar en la elaboracién de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Administrative de
la secretaria administrativa.

6 Colaborar en la elaboracion de conocimientos para el trasladc de expedientes para las diferentes

oficinas del ministerio

} 5 Apovar a la seccion de notificaciones en la elaboracion dz cedulas de notificacion
|
|
\

Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio

Apoyar en las actividades que le asigne el secretario general de la secretaria administrativa.

Unidades

-
8 Apovar en la preparacion de acuerdos v contratos a ser notificados
9
1

0 | Apoyar en el archivo diario de Acuerdos Ministeriales de Contrataciones de Personal de las diferentes

Administrativa

1 | Apoyar en el Archivo Diario de los Documentos que ingresan y Egresan a la Secretaria

2 | Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO DE

2023

Traslade varios expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.

Analice diferentes expedientes trasladados a las distintas areas.

Elabore conocimiento para el traslado de los expedientes.

Archivo de los documentos ingresados a la secretaria Administrativa.

Archivo y control en el sistema de Acuerdos

Elaboracion y traslado de 56 Providencias para firma

Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo

Apoyar al Secretaric Administrativo en diferentes actividades administrativas

Archivo por medio de scaner Acuerdos Aprobados

Scaner y preparacion de Resoluciones para enviar a Publicar

l'—'"‘"‘\DOOM-]O\Ul-D-wt‘J.—

Ll ==

Preparacion y Envid de Licitaciones de las Diferentes Unidades

;-"'"‘

Edwin Ottoniel Munoz Salazar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato/a,drn nistrativo suscritongon el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencje] asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.

para que procedan al tramite de pago
”~r

™ A 1]
at ]l““’l UHLLTEL
. A .D‘.iﬁ%?
Ministerlo’de Gomunicaciones,
Infraestruct Jenda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ALVARO ABIGAIL ESTRADA LOPEZ CUI: 2223 07404 0101
NIT del

Numero de Contrato: 074-2023-029-DRH Contratista: 67298761

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 03/01/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 41,548.39 30/06/2023
Periodo del 03/01:/2023
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 31/01/2023

' Direccién Administrativa

'donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

l. | Recepcion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones del Ministerio del Ramo
[Administrativa, Frecuencias, Transportes, Registro y Tramite Presupuestal], Licitaciones,
cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales, para el proceso de notificacion

2. | Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion para realizar la notificacion a
interesados

3. | Apoyar en la formulacion de cédulas de notificacion correspondientes,.que contengan fecha, hora,
nombre del interesado, nimero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion dz la persona que
recibe la misma

4. | Notificar los expedientes recibidos, en la direccién sefialada

5. | Trasladar los expedientes debidamente notificados al Departamento de Informacion y Registro segin

{ sea el caso, formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevar. para el efecto

i 6. | Mantener los registros y control de lo notificado, llevando un archivo fisico y digital, para el efecto

| 7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo qlie “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente cont-atacion -

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO

DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023
| 1. | Serecibieron 222 expedientes y acuerdos varios de las distintas dependencias cel Ministerio de
Comunicaciones, [nfraestructura y Vivienda, para su respectiva notificacion

2. | Sereviso cada expediente para establecer la correcta direccidn para realizar la notifizacion a los
interesados *

3. Se realizaron 444 cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecka, hora, nombre del
interesado, nimero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la pessona que recibe la
misma

4. | Se notificaron los expedientes recibidos, en la direccion sefialada

5. | Se trasladaron 222 expedientes debidamente notificados al Departamento de Informacion y Registro
seglin sea el caso, formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto |

6. | Se mantiene actualizado el registro y control de lo notificado, llevanda.un archivo Zisico y digital |



Ll presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicics y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

Infraestruc




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: YESENIA ANELI VELASQUEZ GOMEZ CUI: 2553 00638 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 075-2023-029-DRH Contratista: 48861790

Servicios (Técnicos o

Profesionales): PROFESIONALES
Plazo del 03/01/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 47,483.87 30/06/2023
Periodo del 03/01/2023
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 7,483.87 31/01/2023

Direccion Administrativa SECRETARIA ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
donde presta los servicios: | INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Asesorar en la revision y andlisis de expedientes Administrativos

2. | Asesorar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos
administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa

3. | Elaboracion de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos

4. | Asesorar en la revision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y otros
documentos que conoce la Secretaria Administrativa

5. | Asesorar en la revision de contratos para ser notificados

6. | Asesorar en la revision de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa

7. | Elaboracion de Resoluciones Administrativas ;

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ ’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

i
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO }
DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023

I. | Serevisaron expedientes administrativos relacionados con los diferentes tramites administrativos de
la Secretaria Administrativa

2. | Se revisaron los Acuerdos de Emergencias , Delegaciones y Contratos Administrativos de la Unidad
Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-

3. | Serealizé el registro de los expedientes administrativos, y contratos que se remitieron nuevamente a
la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-, para sus respectivas correcciones.
Se revisaron diferentes expedientes administrativos de Cotizaciones y Licitaciones

Se reviso y se sellaron las copias de los contratos administrativos para su respectiva notificacion.

Se revisaron varios documentos relacionados con los diferentes tramites administrativos de la Secretaria
| Administrativa




O Wpasnint Lol

T Yesenia Aneli{Veﬁisquez Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prc.:.mdoz
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se enc :
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que prg
respectivo.

()

Vo. Bo.

Infraestructura y Vlwenda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Juan Pablo Joakimnsen Martinez cul: 2363525200101
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 076-2023-029-DRH Contratista: 2481860-4
Servicios (Técnicos o TEeritcns
Profesionales):

Plazo del
Monto total del ) 03/01/2023 al
Gortrato: Q.32, 645.16 Contrato: 30/06/2023
Honorarios Q. 514516 rir'OdO‘del 03/01/2023 al
Mensuales: F Ryl nforme: 31/01/2023

. iy Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y
archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
los documentos.

Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicidn, previa solicitud por escrito y
la autorizacion del Jefe de la Seccion de Informacidn y Servicios Varios.

Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando
la sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacion indebida, notificando cualquier irregularidad
detectada a la Jefatura de Informacion al respecto.

Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccidn a través de la
Seccion de Informacion, Archivo y Servicios Varios

Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

Las actividades escritas son enunciativas mas no limitativas por lo que le CONTRASITA debera
desarrollar todas aquellas actividades que de deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2022

SE RECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS, 2018,2019, QUE FUERON REMITIDOS POR LA
SECRETARIA AMINISTRATIVA

SE REMITIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2008, 2010, 2017, 2019 QUE FUERON SOLICITADOS POR
LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR.

SE LOCALIZARON OFICIOS, PROVIDENCIAS, RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR.

SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2017, 2018, 2019 y 2021 SOLICITADOS POR LA
SECCION DE INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.

SE ENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS, 2005, 2006, 2007, 2009 y 2010.

REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

80. Nompre, cargd’y sello

A YOLANY SINAY
d] Departamegrnto
de Inforfnacion y Registro
Ministerio e Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nnassia Inndira Chinchilla
Contratista: Valdez CUI: 2750853760101
NIT del

Numero de Contrato: 077-2023-029-DRH Contratista: 8614005-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: (Q.38,580.65 Contrato: 03/01/2023 Al 30/06/2023

; Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,080.65 Informe: 03/01/2023 al 31/01/2023

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacion

2 Apoyar en la verificacion de nameros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

3 Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con nimero de registro y los que
son nuevos a la base de datos

4 Apoyar a la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina

5 Colaborar con el control de la bitacora

6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
respectivo destino

7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03/01/2023 AL 31/01/2023

1 Traslados de expedientes internos

2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion

4 Control de biticora interna

5 Ingreso de expedientes al sistema

6 Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado
a su respectivo destino

7 Revision de licitaciones y cotizaciones

8 Atender llamadas

Proveer informacion del status de los expedientes

0 NoonmQ \adoz

NnassiéNInndira. Chinchilla Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidag

o~gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

efe del Departamento

de Informdcién y Registro

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1

1

Nombre completo del Carolina Emperatriz Pérez cul: 2461497440101
Contratista:
NIT del ‘
_2023- .
Numero de Contrato: | 078-2023-029-DRH Contratista: L
Servicios (Técnicos o 1 Eo i
o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del - - ) 03/01/2023 al
Contrato: | Q.32,345.16 Contrato: 30/06/2025 |
: | “Periodo del |
Honorarios : 03/01/2023al
Mensuales: Q. 51418 | Informe: 31/01/2025
| I
| Direccion Secretaria Administrativa ‘
Administrativa ’ ,
donde presta los
servicios:
| .
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ,

1 Colaborar en organizar y clasificar los expedientes que obran en archivo del ex registro de
precalificados de obras.
2 | Apovyar en el resguardo de los expedient2s que obran el ex registro de precalificados de obras

3 | Colabcrar en el ingreso en los libros de control de conacimientos y en el sistema informatico sobre
la papeleria recibida en el Archivo.
4 | Apoyar en atencidn al publico cuando se requiera.

5 Elaborar providencias, oficios, reportes e informes que sean requeridos.

5 | Apoyaren la preparacion de fotocopias de expedientes para la certificacion del secretario
administrativo.
5 | Apoyaren la preparacién de fotocopias de expedientes para la certificacion del secretario
administrativo.
7 | Apoyaren la recaudacién de informacién electrdnica en la Direccion de tecnologia de la
informacion
Solicitados del ex registro de precalificados de obras.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL TRES (3) AL TREINTA (31 ) DE ENERO

DEL DOS MIL VEINTITRES

1 SE LOCALIZARON 8 EXPEDIENTES SOLICITADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

No.

2 SE ARCHIVARON 14| EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO.

3 SE ESTA INGRESANDO EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS, ALSISTEMA DE COMPUTO, QUE SERAN |
TRASLADADOS A EL ARCHIVO EN CAMINOS .

4 SE ATENDIO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION Y SERVICIOS VARIOS
Y DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

| SE HICIERON VISITAS AL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA PARA RECABAR INFORMACION

' SOLICITADA, POR LA SECRETARIA ADMIMISTRATIVA. )

9]

() D | SRR
> " ; 3 " : ®, 03

Contratista Carolina E. Pérez

VOTRITRAT

Lic. José Artonto
Secretario Adminig

Ministeric de Comunicaciones,
If) Infranabeintiies o Vivinandn




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

Contratista: CLEMENTE FRANCISCO REYES CUL: 2231 85647 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 079-2023-029-DRH Contratista: 65769929

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 03/01/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 29,677.42 30/06/2023
Periodo del 03/01/2023
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 31/01/2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA — SECCION DE INFORMACION

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de la Secretaria Administrativa y Seccién de Informacion y
Archivo, para el traslado de documentos que se le soliciten

[B]

Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades que se le asignen

(O8]

Apoyar en el reporte de documentacion a las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4. | Entrega de documentacion a las diferentes entidades, Finanzas Publicas, Contraloria General
de Cuentas, Segeplan y otras que se le asigne

5. | Llevar la bitacora al dia de los documentos que son entregados a las distintas dependencias y
entidades que se le asignen P

6. | Entrega de certificaciones de Acuerdos Ministeriales y Contratos, en la Direccion General de
Caminos y Unidad de Conservacion Vial -COVIAL-

7. | Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME

DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023

1. | Clasifique y ordene los documentos que se me entregan

2. | Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccidon Superior

3. | Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan

4. | Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a su
respectivo destino °

5. | Apoye en la ruta interna cuando se solicito

£
-
_ —_
(f)

7
/ Clemente Francisco Reyes

S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JOSTIN ALEJANDRO
Contratista: PEREZ CHAMALE < |CUI: 2088 14234 0101
NIT del
Numero de Contrato: 080-2023-029-DRH Contratista: 109216164 -
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos /
) Plazo del
Monto total del Contrato: 0.29,677.42 / Contrato: 03/01/2023 AL 30/06/2023 "
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,677.42 / Informe: 03/01/2023 AL 31/01/2023 4
Dircceion Administrativa Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
donde presta los servicios: y Vivienda, 1
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccién Superior.

| —

Control del nimero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras, asi como del papel
bond que tiene bajo su responsabilidad;

3 Apoyar con los insumos que requiera la fotocopiadora, tales como papel bond, tdner y otros

4 Llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las autoridades |
superiores.

5

Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’, debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion;

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO /
DEL 2023
Apoye en el Escaned de Acuerdos Ministeriales

l

2 Apoye en el Fotocopiado de Expedientes

3 Apoye en Realizar una Requisicién de Hojas

4 Realice un listado de Anexos de los Distintos Expedientes
5

Apoye en el Fotocopiado de Contratos
6 Apoye en el Certificado de Contratos
Apoye en la Elaboracion de Conocimiento de Providencias

V7,
0 Mﬁﬁ/

Jostin Alejandro Pérez Chamale

~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramijte de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; )

Contiatigte: Gerardo Javier Osoy Gonzalez Cul: 3488837060101 7
Ntmero de Contrato: 081-2023-029-DRH L 99633019
Servicios (Técnicos o . _

'Profesionales): | Servicios Técnicos .
' Monto total del Plazo del Del 03 de enero al |
Contrato: Q.29,677.42 Contrato: 30 de junio de 2023

: ) Periodo del Del 03 al31de
| Honorarios del Mes: | Q. 4,677.42 Informe: enero de 2023 |
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Informacién y Registro
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[ 1 Apoyar en la revision de documentos que ingrese a la oficina de informacioén

| 2 Apoyar en la verificacion de nimero de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar niimero nuevo

3 Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con nimero de registro y los
gue son nuevos a la base de datos

4 Apoyar en la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina
5 Colaborar en el control de bitacora interna

B. Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a

su respectivo destino |
7 Colaborar en el control de sellos de recepcién, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente s

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la revision de documentos que ingresaron a la oficina de informacién

Apoyé en la verificacion de nimero de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar nimero nuevo -
3 Apoyé en el ingreso de informacién de los documentos que cuentan con nimero de registro y los que |

son nuevos a la base de datos |

4 Apoye en la revision de folios de la documentacién gue ingresa a esta oficina
5 Colaboré en el control de bitacora interna

8. | Apoyé en la clasificacién para su traslado y fotocopiar documentacién con la que sera trasladada a
‘ su respectivo destino

7 | Colaboré en el control de sellos d2 recepcién, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente

(f) //

Gerardo Javier Osoy Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corr, ra que procedan al tramite de pago

respectivo. /
() M
Vo. Bo.
\MI SIN
thento

e cl Dcpa
de nfprmacion y Registro
Ministefio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON

de este ministerio.

029
Nombre
completo del 3047
Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez | CUIL 374530116
Numero de NIT del
Contrato: 082-2023-029-DRH Contratista: |9623466-0
Servicios E
(Técnicos o
Profesionales): |Servicios Técnicos
Plazo del Del 3 de Enero
Contrato: al 30 de Junio
Monto total del de 2093
Contrato: Q.29,677.42
Honorarios Periodo del |Del 3 al 31 de
Mensuales: Q.4,677.42 Informe: Enero de 2023
Direccion
Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa, Seccién de Informacion y Registro.
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 'i
1 Apoyar en la revision de documentacion y que ingresa a la diferentes dependencias

2 Apoyar en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con

su respectiva clasificacion si fuera necesario asignar nuevo.

3 Apoyar en el ingreso y egreso de informacion en el sistema, de los expedientes que

se solicitan y envian al departamento de archivo de este ministerio

4 | Apoyar en la revision de folios de la documentacién que ingreso y egreso de la

oficina de Informacion

D Colaborar en el control de bitacoras interna.

6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que

sera trasladada a su respectivo destino.

7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y sello de conocimiento de

expediente que en su efecto son trasladados externamente.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el

contratista debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DEL 3 al 31 DE ENERO DEL 2023

I Se recibid y se trasladé documentacion para su recepcién en informacion y registro.

2 Se atendi¢ a las personas que vienen a solicitar informacién sobre el tramite de los

expedientes respectivos.

| 3 Se apoyo en la revision de documentacion que ingresa a la seccion de Informacion y }
Registro. 1

4 Se inform6 al personal de Secretaria Administrativa, para la recepcion de
documentacion. ,
5 Se atendi6 a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y |

personalmente.




o pidn L s

sselyn Gabriela Alvare% Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

w@@@fm@

Vo. B
MILVIA YOLANY SINAY
Jefe del, Dgpartamento

de In agjén y Registro
Ministerio de omunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Aida Liliana Charchalac
Contratista: Pinott de de Paz CUIL: 1949415310802
NIT del

Niumero de Contrato: 083-2023-029-DRH Contratista: 844224K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del i Plazo del

Contrato: Q.29,677.42 Contrato: 03/01/2023 Al 30/06/2023

‘ Periodo del

Honorarios Mensuales: | Q.4,677.42 Informe: 03/01/2023 al 31/01/2023

Unidad Administrativa

donde presta los o

servicios: Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I Apoyar en la revision de documentacion que egresa a las diferentes dependencias de ese Ministerio;

2 Apoyar en la verificacion de nameros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar nimero nuevo

3 Apoyar en el ingreso y egreso de informacion en el sistema, de los expedientes que se solicitan y
envian al Departamento de Archivo de este Ministerio.

4 Apoyar en la revision de folios de la documentacion que ingresa y egresa a esta oficina

5 Colaborar con el control de la bitdcora interna

6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
respectivo destino

7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

' desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03/01/2023 AL 31/01/2023

| Traslados de expedientes internos

2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion

N Control de bitacora interna

5 Ingreso de expedientes al sistema

6 Brindar informacion sobre el tramite de expedientes

7 Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado
a su respectivo destino

8 Revision de licitaciones y cotizaciones

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

f)

a
de Informacion y Beg:§tro
Ministerio de Comunxggcmnes,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) )
Contratista: PABLO ANDRES CUTZAL VELASQUEZ CUI: 3730 87411 0404
| NIT del
Nimero de Contrato: 084-2023-029-DRH Contratista: 98734636
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 03/01/2023
|| Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 35,612.90 30/6/2023
Periodo del 03/01/2023
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 5,612.90 31/01/2023
Direccion Administrativa SECRETARIA ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO DE
donde presta los servicios: | COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar la digitalizacion, clasificacion y ordenamiento, de los expedientes que ingresan a la Secretaria
Administrativa para su archivo y facilitar su consulta; ]
2. | Apoyar la digitalizacion, clasificacion y ordenamiento, de los acuerdos y contratos, que tiene a cargo la
Secretaria Administrativa para su archivo;
3. Colaborar con el control, actualizacion y mantenimiento de la base de datos, de registro de
expedientes y acuerdos;
4. | Apoyar en el resguardo de los expedientes y acuerdos, que estén debidamente ingresados en la
Secretaria Administrativa y archivados en el lugar asignado;
5. | Colaborar en la elaboracion de providencias y/o oficios de las diferentes solicitudes que realicen a la
Secretaria Administrativa, en relacion a expedientes y acuerdos que tendré en resguardo; .
6. | Colaborar en la preparacion de expedientes y/o acuerdos, que tenga bajo su resguardo, para la
certificacion por el Secretario Administrativo, y asi cumplir con las solicitudes que ingresan a la
. Secretaria Administrativa; |
7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023
- 1 Se recibieron expedientes, se ingresaron en el programa para facilitar su consulta y su respectivo
archivo
' 2. | Se ordenaron y clasificaron los acuerdos ministeriales del afio 2013 Y 2014 por nimero, dependencia.
| Y se verificaron expedientes 2020, 2021 y 2022 con la base de datos que se tenia.
3. | Seactualizo la base de datos con los nuevos expedientes y acuerdos para su archivo.
4. | Se apoyo en el resguardo de expedientes y acuerdos ministeriales en el lugar asignado.
5. | Serealizo el foleo y organizacion de los expedientes para su respectivo resguardo, asi como
providencias vy oficios de las solicitudes entrantes.
6. | Se elaboraron providencias para él envid de los expedientes respectivos. Y la certificacion de
acuerdos, notificaciones solicitadas por Secretaria Administra.
7. | Se apoyo en la preparacion de expedientes y acuerdos ministeriales para la certificacion por el
Secretario Administrativo. N

2 o



ﬁ

)

(H

Pablo Andrés Cutzal Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. )

Ministerio de T5 ca
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

! Nombre COMPletO : PN A A ALY K1 [ [T
| dol Canfratista: | EDILSA GRIJALVA ALVENO Cui: 1966 86450 2201
Namero de Contrato: | 085-2023-029-DRH ggnf;'ﬂm_ 3106507-4
3°P”i‘;i°? (Tél““')°°s SERVICIOS TECNICOS

O rFroresionailes).

Contatar | Q.50,354.84 it

- | Periodo del | 03/01/2023 al

Honorarios: | Q.9,354.84 Informe: 31/01/2023
Direccion

Administrativa

donde presta los . DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

servicios:

|
l
I

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i

1 Colaborar con los profesionales de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones en
la revisién, analisis y emisidn de opinidén de expedientes.

2 | Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la Directora y
la seccidn juridica de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.

3 | Apoyar a la Directora, a la secretaria y a la seccion Juridica de la Direccion de
Concesiones y Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se le
requieran concesionar, Desincorporar, y/o hacer una asociaciéon Publica-Privada,

4 | Verificar y comprobar que la documentacion que conforman los expedientes que se le
solicite opinién o dictamen juridico relnan los requisitos administrativos y legales
requeridos;

5 | Enforma directa con las secciones técnica y financiera de la Direccién de Concesiones y
Desincorporaciones, debera trabajar en equipo o individuai en todos aqueiios asuntos
juridicos que estas areas le requieran;

Las actividades segun contrato son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Entrega de documentos a los personeros de la Direccidn de Concesiones y Desincorporaciones
del Ministerio de Comunicaciones, a requerimiento de la Coordinadora.

Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de la Direccién de
Concesiones y Desincorporaciones,

Asistir a la Asesora Juridica de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones en gestiones
y reuniones relacionadas con el Proyecto denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” dada la reciente
aprobacién del Contrato del mismo por el Congreso de la Republica.

Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones y el departamento Juridico de ésta.

' DEL PROYECTO (CA-9) SUR TRAMO PALIN — ESCUINTLA, de la entidad denominada

Dar Seguimiento del expediente que conforman las Comisiones de los diferentes Departamentos
de la Direccion General de Caminos y la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones, para
el DE REVERTIMIENTO DE BIENES Y RECEPCION FINAL DEL PROYECTO CA-9 SUR
TRAMO PALIN = ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE, DEL CONTRATO DE CONCESION

CONSTRUCTORA MARHNOS, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE.

Apoyo y seguimiento en la coordinacion de las primeras reuniones de las diferentes Comisiones
del “PROTOCOLO DE REVERTIMIENTO DE BIENES Y RECEPCION FINAL DEL PROYECTO
CA-9 SUR TRAMO PALIN — ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE, DEL CONTRATO DE !




| CONCESION DEL PROYECTO (CA-9) SUR TRAMO PALIN — ESCUINTLA, de la entidad
denominada CONSTRUCTORA MARHNOS, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE.

Apoyo, en asuntos Juridicos, a los asesores de la DCD en los expedientes que tienen a su cargo
sobre‘proyectosde la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a q/uxen correspenda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. ‘

Vo. Bo.

Direccion de Concesigpes’y Desmcorporaclones — =
Ministefio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del | o\,5 N pRICILA TOMA POMA cul: 1793-98164-1411
Contratista:

. , NIT del
Numero de Contrato: 086-2023-029-DRH Contratisiu: 3104771-8

Servici.os (Técnicos o TECNICOS
Profesionales):

03 DE ENERO AL

Monto total del Q.59,354.84 Plazo del 30 DE JUNIO DE

Contrato:

Contrato: 2023

Periodo del | DEL 03 AL 31 DE

Honorarios Mensuales: |Q.9,354.84 iy ENERO DEL 2023

Direccion

Administrativa donde DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Prestar apoyo en el resguardo de documentos del archivo de la Direccion;

? Asegurar la normativa en materia de acceso por consulta a expedientes y demas
informacion del archivo de la Direccion;

3 | Proporcionar los documentos a los interesados en la sala de consulta administrativa;

4 Llevar a cabo actividades de recepcion, archivo y custodia de los documentos tanto
generados en la Direccion como de ingreso a esta;

5 Proteger informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la
Direccion cuando se le requiera;

6 Prestar los servicios de consulta y reproduccion de los expedientes tanto de ingreso como
de egreso de la Direccion;

7 Participar y colaborar con los personeros de las Secciones de la Direccion cuando
requieran expedientes de archivo;

8 | Investigar una Estrategia de comunicacion para la Direccion;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL

9 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Colaboré con los Personeros de la Direccion en cuento a la Atencion de diferentes

1 | Instituciones del CIV.
Apoyé a la Direccion en cuanto a requerimientos de documentos de Archivo, en materia a

2 | acceso por consulta de expedientes y demas informacion del archivo de la Direccion.

3 Brindé apoyo a la Directora, y al personal de Concesiones, proporcionando los documentos

de archivo a los interesados en esta Direccion.




Llevé a cabo la busqueda y localizacion de documentos de uso a los Personeros de la
Direccion y Proteccion de informacion organizada de los expedientes en archivo a
disposicion de la Direccion.

Realicé custodia de documentos concebido tanto en la Direccion como de ingreso a la
5 | misma.

Apoyé al personal en la organizacion y recepcion de los documentos ingresados la
6 | Direccion.

7 | Ingresé informacion detallada de cada documento de la Direccién destinados a Archivo.

8 | Realicé Entrega de documentacion de la Direccion dentro y fuera del Ministerio.

(f)

Susana Pficila Toma Poma

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo. \
g, Clis Doonosia Filoas He

e Directora
Direccion de Concesiones y Desincorperaciones -DCD-
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; ' . . . 2338
Contratisia: Claudio Francisco Rodriguez Carrillo CUl: 43477 0101
3 . NIT del
Namero de Contrato: 087-2023-029-DRH Contraiisis: 533803-4
Servml-os (Técnicos o Servicios profesionales
Profesionales):
Monto total del Plazo doel 03/01/2023
Contrato: Qi18,709.50 Contrato: e
o ' 30/06/2023
: 03/01/2023
Honorarios Mensuales: |Q18,709.68 ::;‘r)l?r::-del al
) 31/01/2023
Direccion
Administrativa donde Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
presta los servicios:
- No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Elaborar estudios de mercado de los proyectos que se encuentren en cartera de la DIRECCION DE
CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
5 Elaborar estudios financieros en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
3 Elaborar estudio econémico en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de

la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

Elaborar estudios de valor por dinero en los proyectos que se encuentren en cartera potencial

; 4 >
/\\ proyectos de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
/ \ Participar en la supervision de la operacion, de conformidad al reglamento para la operaciony el
mantenimiento de la autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje (acuerdo ministerial 1161-97), en

2 relacién con lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1,4.2 y
4.3);
6 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;
" 7 Brindar asesoramiento y apoyo en el area econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;
3 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en

la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucion;

Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacidn y seleccién de empresas
9 consultoras para estudios de mercado, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros que
realice la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES;

Apoyar en el desarrollo de los proyectos de participacion publico privada en las dreas de:
10 | financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canon, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados;

Revisar y ser contraparte en la informacion técnica de los estudios econdmico-financieros

11
contratados a consultores externos;

Identificar y analizar los riesgos econdmicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacion
12 | Publico Privadas indicando los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacién para la
factibilidad econémica-financiera del proyecto;

Preparar el disefio regulatorio econdmico-financiero que se incluirdn en las bases de licitacion de los

- proyectos Asociacion Publico Privadas;

Asesorar y apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos Asociacion Publico Privadas a

14 . . . - . -
organismos del Estado, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros;

Ser la contraparte técnico financiero-econémica con las diferentes firmas consultoras o consultores
15 individuales de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Responsable Directo del Proyecto: «Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y
Obras Complementarias de Autopista Escuintla-Puerto Quetzal CA-09 Sur “A” con cobro de peaje.

1 Segun nombramiento oficio No. DV-118-2022/CRFC/sdm de fecha 13 de octubre de 2022. Se trabaja
en la programacion y sistematizacion de informacion. Asi mismo participar en varias mesas para la
revision del EDI.

5 Coordinar comision de inspeccion de los servicios de operacion del revertimiento de la concesion del
proyecto CA-9 Sur tramo Palin-Escuintla con Cobro de Peaje.

3 Apoyar a la comision de verificacion que los bienes se encuentren libres de todo gravamen del
revertimiento de la concesion del proyecto CA-9 Sur tramo Palin-Escuintla con Cobro de Peaje.

4 Apoyar en la Cooperacion Internacional no Reembolsables del préstamo GU-L1170.
Continuar con analizar la informacion proveniente del sistema Thales, auxiliares e informe de aforos

5 e ingresos correspondiente a diciembre 2022 del tramo concesionado Palin-Escuintla con Cobro de
Peaje.
Apoyar el proyecto: «Mejoramiento carretera Ruta CA-9 Sur "A" Tramo: Guatemala-Santa Lucia

6 Cotzumalguapa, Escuintla, Palin-Escuintla, Guatemala-Palin y Guatemala-Antigua Guatemala» en las
distintas etapas.

2 Apoyar a la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones, en la revisién y programacién del
protocolo de revertimiento de la concesidn de la autopista Palin-Escuintla.

8 Apoyo y acompanar la Direccion de la DCD con informacién requerida por distintos diputados.

9 Generar y enviar archivos de aforos e ingresos de diciembre en forma de datos abierto.

10 Participar en la Mesa Técnica Sectorial del Red tasa de crecimiento del PIB, nombrado por el sefior
viceministro Administrativo Financiero.

11 Elaboracion del informe correspondiente al mes de enero 2023 tramite del pago respectivo y demas

_——T"documentos para liquidacién de contrato 571-2022-029-DSRH.

-

A

~

/Cl{udio Francisco Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscfito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismg

respectivo.

se erfcuentra recibido de

yoncesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez Cul: 1918963570101
NIT del

Numero de Contrato: 088-2023-029-DRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del gf;;;ﬁ' 03/01/2023 al

Contrato: Q 118,709.68 ' 30/06/2023
Periodo del

Honorarios: Q 18,709.68 Informe: 03 al 31/01/2023

Direccion Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacion, seleccion, contratacién de estudios a
nivel de pre-inversién con estructuracion para una concesion o Alianza Publico Privadas.

2 | Participar y asesorar en la estructuracion de documentos de la DCD como el Plan Operativo Anual POA, PEI,
POM y otros que se le designen.

3 Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Participacion en reuniones presenciales y/o online, elaboracion de los diferentes documentos en seguimiento al
Revertimiento de la “CONCESION DE LA RUTA CA-9 SUR TRAMO: PALIN-ESCUINTLA” a realizar por la DCD.
Participacion en reuniones presenciales y/o online, elaboracidn de los diferentes documentos en seguimiento a
2 | la contratacién de los servicios de concesidn para el proyecto de “CONCESION DE LA RUTA CA-9 SUR TRAMO:
PALIN-ESCUINTLA" por un periodo de algunos afos a realizar por la DCD.

Participacion en reuniones presenciales y/o online, elaboracidn de los diferentes documentos en seguimiento al
3 nombramiento del Acuerdo Ministerial 1944-2022 “PROTOCOLO PARA EL REVERTIMIENTO DE BIENES Y
RECEPCION FINAL DE LA CONCESION DE LA OPERACION Y MANTENIMIENTO DEL PROYECTO CA-9 SUR TRAMO
PALIN ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE".

Participacion en reuniones presenciales y/o online en seguimiento de los estudios de preinversién a nivel de
4 | factibilidad para el proyecto: “MEJORAMIENTO CARRETERA TRAMOS: CA-9 SUR GUATEMALA - PALIN -
ESCUINTLA, CA-9 SUR A - ANTIGUA GUATEMALA Y ESCUINTLA - SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA”
Participacidn en reuniones presenciales y/o online en seguimiento y elaboracién de los diferentes documentos
5 del proyecto APP: "REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA — PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE"” a realizar por la
DCD con otros actores.

Participacion en reuniones presenciales y/o online con ANADIE, en seguimiento del proyecto
6 | “MODERNIZACION, EFICIENCIA Y SEGURIDAD DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL LA AURORA DE LA
CIUDAD DE GUATEMALA”

7 Participacion en reuniones presenciales y/o online, elaboracidn de los diferentes documentos en seguimiento al
tema de sobrecostos en obra publica del CIV a realizar por la DCD,

8 | Elaboracidn de documentos de seguimiento al proceso de SINACIG por parte de la Direccién.

9 EIahoraciénl,de'd’c?cumentos salicitados por la Direccidn relacionados con las actividades del puesto.

10 Particjpafién en reuniones de tﬁgbajo y seguimiento de la DCD.

7 |
i —
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‘Mafio Renat6 Esgabedo Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de copfofmidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. [néen' a Silva Lucrecia Rivas Amaya,
Directora Direccion de Concesiones y Desincorporaciones



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO | CUL: 2292131460101

Numero de Contrato: 089-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q.100,903.023 Plazo del Contrato: | 03/01/2023 al 30/06/2023
Honorarios Mensuales: Q.15,903.23 Periodo del Informe: | 03/01/2023 al 31/01/2023
g:;es‘t::'l‘:)"si‘grmv:gl'z:a""a sande DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, 0 ejecutar como una Alianzas

i Bublico-Privadas.

Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacién y gestion de los proyectos de
inversién publico privado a cargo de la Direccién.

Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la
ejecucion de estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.

Analisis sobre la informacién del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de
Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacion,
y Términos de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado

-enobras y/o-servicios publicos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

'No. |2 - ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Participacion conjunta con los personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, en reuniones
1. | de trabajo con la Directora de esta misma Direccién, para tratar distintos temas relacionados con la cartera de

proyectos que tiene a cargo esta Direccion.

| ‘Segliimiento al proceso de presentacion del disefio de la mezcla asfaltica que formara parte de los trabajos del

Mantenimiento Mayor a la Estructura de Pavimento del proyecto vial Autopista Palin-Escuintla por parte de la
empresa Concesionaria Constructora Marhnos S.A. de C.V., misma que al ser presentada a la Direccion General
de Caminos, debera ser revisada y aprobada.

Participacion en reunion de trabajo con personeros de la empresa Concesionaria Constructora Marhnos S.A. de
C.V. de la empresa Dumindata, en seguimiento al expediente relacionado con la propuesta presentada por la
empresa Dumindata, Sociedad Anénima en relacion a los carriles de aceleracion y desaceleracion que solicitan
construir dentro del derecho de via en la Autopista Palin-Escuintla.

Seguimiento por medio de la participacion en mesas de trabajo con el Especialista de Pavimentos del
,Depa!rtamento de Técnico de Ingenieria de la Division de Planificacion y Estudios de la Direccion General de
C“ainmos para la revision y andlisis de las correcciones al “Estudio Definitivo de Ingenieria”, espemﬂcamente fo
relacionado al disefio de la solucién de pavimento, en el marco del proyecto vial denominado “Rehabilitacion,
Administracién, Operacién, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintia — Puerto Quetzal
con Cobro de Peaje CA-9 Sur A", mismas que fueron presentadas por la empresa Concesionaria Constructora
Marhnos S.A. de C.V. a la Direccién General de Caminos.
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Seguimiento por medio de la participacion en mesas de trabajo, con el Especialista en Hidrologia e Hidraulica
del Departamento de Técnico de Ingenieria de la Division de Planificacién y Estudios de la Direccién General de
Caminos, para la revision y analisis de las correcciones al “Estudio Definitivo de Ingenieria”, especificamente lo
réfacionado al Estudio de Hidraulica e Hidrologia, en el marco del proyecto vial denominado “Rehabifitacior;
Administracion, Operacién, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal
con Cobro de Peaje CA-8 Sur A", mismas que fueron presentadas por la empresa Concesionaria Constructora
Marhnos S.A. de C.V. a la Direccion General de Caminos.

Seguimiento por medio de la participacion en mesas de trabajo, con el Especialista Geometrico del
Departamento de Técnico de Ingenieria de la Division de Planificacion y Estudios de la Direccion General de
Caminos, para la revision y analisis de las correcciones al “Estudio Definitivo de Ingenieria”, especificamente lo
relacionado al Estudio Topografico y Geométrico, en el marco del proyecto vial denominado “Rehabilitacion,
Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal
con Cobro de Peaje CA-9 Sur A", mismas que fueron presentadas por la empresa Concesionaria Constructora
Marhnos S.A. de C.V. a la Direccion General de Caminos. e Sk A

Seguimiento por medio de la participacion en mesas de trabajo, con la Especialista de Costos del Departamento
de Técnico de Ingenieria de la Division de Planificacion y Estudios de la Direccion General de Caminos, para la
revision y analisis de las correcciones al “Estudio Definitivo de Ingenieria”, especificamente lo relacionado al
Estudio, de. Costos y Formula de Sobrecostos, en el marco del proyecto vial denominado “Rehabilitacion,
Administracion, Operacién, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal
con Cobro de Peaje CA-9 Sur A", mismas que fueron presentadas por la empresa Concesionaria Constructora
Marhnos S.A. de C.V. ala Direccién General de Caminos.

Seguimiento por medio de la participacion en mesas de trabajo, con el Especialista de Estructuras del
Departamento de Tecnico de Ingenieria de la Division de Planificacion y Estudios de la Direccién General de
G&minos, para la revision y andlisis de las correcciones al “Estudio Definitivo de Ingenieria’, especificamente fo
relacionado al Estructuras del proyecto, en el marco del proyecto vial denominado “Rehabilitacion,
Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla - Puerto Quetzal
con Cobro de Peaje CA-9 Sur A", mismas que fueron presentadas por la empresa Concesionaria Constructora
Marhnos S.A. de C.V. ala Direccion General de Caminos.

Acmpinleies L. . A goa . . .

ReVision, analisis y opinion técnica al expediente presentado por la empresa Concesionaria Constructora
MARHNOS, S.A. de C.V. relacionado con los convenios vigentes de los servicios que se presentan actualmente
en el tramo vial Autopista Palin-Escuintla.

ZEA'OSORIO

El presente-informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

. ; i e Directora
el ] o 3 Direccion de ¢ ;
ELpissented & Loncesiones y Desincorpor g
Ministerio de Ccmunncac'i‘gneascmes oRDs
Infragstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2213 92033
Contratista: Elsa Patricia Solérzano Cardona CuUl: 2001
NIT del
Numero de Contrato: | 090-2023-029-DRH Contratista: 510526-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 03/01/2023
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q.100,903.23 30/06/2023
Periodo del 03/01/2023
Honorarios Informe: al
mensuales: Q.15,903.23 31/01/2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccion de Concesiones y Desincorporaciones

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesion y de Alianzas
Publico Privadas, APPS’s que estén en ejecucion o en gestion en la Direccion de
Concesiones y Desincorporaciones;

Presentar observaciones segun asesoramiento para los informes mensuales de los
trabajos de mantenimiento y avance fisico y otras actividades del proyecto
concesionados vigentes.

Participar y asesorar en las actualizaciones de Estudios técnicos para proyectos de
Concesion y de Alianzas Publico-Privadas, APP's;

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuraciéon y
elaboracion de Bases de Licitaciéon, y Términos de Referencia en proyectos de

Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o‘, '

servicios publicos;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL A

CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.
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No.

ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Realice inspeccion de campo a la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal, para
supervisar el estado actual del puente El Naranjo.

Participe en el Departamento Técnico de Ingenieria, en reunién con personeros de
la Direccion de Caminos, para asesoramiento sobre los documentos presentados
para el EDI del proyecto Autopista Escuintla-Puerto Quetzal, de parte de la empresa
CONVIA.

Participe en reunién de Directorio Ad-hoc, donde se trataron los temas de la entrega
de las correcciones del EDI del Proyecto Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

Participe en Reunién con personeros de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones y de ANADIE, donde se tocaron los temas de Estudios de la
modernizacion del Aeropuerto.

Revisién de los informes mensuales de aforos e ingresos del proyecto concesionados
Autopista Palin-Escuintla.

Asisti a reunion de Revertimiento de Autopista Palin — Escuintla, en la Direccion
General de Caminos, donde se dieron los lineamientos  de los trabajos que
realizaran cada comisién, segun Acuerdo Ministerial.

Reunién con personal de la empresa J y L Constructores, con relacion al tema del
disefio de la nueva concesién de Guatemala a Santa Lucia Cotzumalguapa y ruta
nueva a la Antigua Guatemala.

Acomparie a la reunién realizada en la Direccion General de Caminos donde se
trataron los temas de: el mejoramiento del circuito portuario de la Autopista Escuintla
— Puerto Quetzal y temas relacionados con la aprobacion del EDI.

(f)

e
/Q/’f A

‘E%_‘a‘PﬁtﬂE'_Sta oférzano Cardona

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspo
al tramite de pago respectivo. '

()

Sng. %%W%L%

Directora
Direccidn de Concesiones y Desmcorpcracrones DCD-
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ]
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

: o PEDRO ROBERTO MARTINEZ )
Nombre completo del Contratista: FUENTES Cul: 1851146600101
Numero de Contrato: 091-2023-029-DRH NIT del Contratista: | 5049185-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Contrato: Q.97,935.48 Plazo del Contrato: | 03/01/2023 al 30/06/2023
Honorarios Mensuales: Q.15,435.48 Periodo del Informe: | 03/01/2023 al 31/01/2023
Uniidad Aministotiva donde presi DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Supervision y seguimiento conforme especificaciones, normativas, reglamentos y documentos contractuales de los
1. | proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada a cargo de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones
5 Apoyar en supervisar e inspeccionar los contratos y otros documentos en todas las fases que lleva un proyecto en el
" | departamento
3. | Resolver expedientes vinculadas a las actividades del area
4. | Revisary opinar sobre los informes periddicos de los proyectos
5. | Participar en comisiones, reuniones, eventos y actividades de trabajo que le sean asignadas
Asesorar y participar en el desarrollo de las actividades inherentes al Departamento de Supervision de Contrato, que se
6. | requieran para la correcta supervisién de los proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada a
cargo de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones
7. | Cumplir con las demas funciones inherentes a su area
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| Creacion de presentaciones con apoyo de mapas especificos para el proyecto “Rehabilitacion, administracién, operacion,
1. | mantenimiento y obras complementarias de la Autopista Escuintla - Puerto Quetzal, con cobro de peaje” para reunién en
Portuaria Quetzal, con tema principal el desarrollo vial de la Finca Portuaria
5 Apoyo para el despacho superior en relacion al proyecto “Rehabilitacion, administracion, operacion, mantenimiento y obras
'E complementarias de la Autopista Escuintla - Puerto Quetzal, con cobro de peaje”
Comisiones técnicas para la identificacion de problemas viales puntuales referentes al proyecto la supervision de contrato
3. | del proyecto “Rehabilitacion, administracion, operacién, mantenimiento y obras complementarias de la Autopista Escuintla
- Puerto Quetzal, con cobro de peaje” -
Elaboracion de reuniones periddicas para comision de Derecho de Via acorde a Protocolo de Revertimiento de bienes del
4. | proyecto “Concesion de la operacion mantenimiento (O+M) del proyecto ruta CA-9 Sur Tramo: Palin-Escuintla con cobro
de peaje”
Elaboracién de reuniones periddicas para comision de Servicios de Operacion acorde a Protocolo de Revertimiento de
5. | bienes del proyecto “Concesion de la operacién mantenimiento (O+M) del proyecto ruta CA-9 Sur Tramo: Palin-Escuintla
con cobro de peaje”




Apoyo técnico a especialistas del DTl de la DGC para segunda revision de observaciones presentadas por los mismos
6. | para el proyecto “Rehabilitacion, administracion, operacion, mantenimiento y obras complementarias de la Autopista
Escuintla - Puerto Quetzal, con cobro de peaje”

Apoyo técnico al departamento juridico para proyecto preliminar de reforma a decreto especifico concerniente a
Concesiones y Alianzas Publico Privadas

Reuniones con autoridades de la Direccion General de Caminos para control de avances del proyecto “Rehabilitacion,
8. | administracion, operacién, mantenimiento y obras complementarias de la Autopista Escuintla - Puerto Quetzal, con cobro
de peaje” en relacion al Estudio Definitivo de Ingenieria

Elaboracién de cronogramas para definir ruta critica en la formulacién de nuevo proyecto de concesion de tramo Palin-

% Escuintla con cobro de peaje y su aplicacion practica.
L
/
\
PEDRO ROBERTO MARTINEZ FUENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

) Directora )
Concesiones y Desmcor_parapmnes -DCD
Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda

Direccion de

c.c. Archivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS '
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: CULAJAY

T

[FLOR DE MARIA GONZALEZ &l P—

Numero de Contrato: 092-2023-029-DRH 'NIT del Contratista: 19682875

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESiQ_NALES

Monto total del Contrato: Q. 97,935.48 Plazo del Contrato: | 03/01/2023 al 30/06/2023 |
Honorarios Mensuales: |Q.15435.48 | Periodo del Informe: | 03/01/2023 al 31/01/2023 |
Birsceian Adminisirative dotiie DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES |

presta los servicios: 1

i —

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO !
'r | -
' 1. | Participarenla elaboracion y revision de los estudios en las distintas fases de los proyectos en el ambito de su competencia,
que estén bajo la responsabilidad de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones; !
2. | Emitir opiniones en el &mbito de su competencia del area solicitadas;
3| Apoyar en supervisar e inspeccionar los contratos y otros documentos en todas las fases que lleva un proyecto que le |
: asigne.
4 Resolver expedientes vinculados a las actividades del area de su competencia; |
. :
! | B |
5. | Revisar y opinar sobre los informes periodicos de los proyectos .
yop
! Investigar, recabar y revisar los precios y costos de materiales de construccion, precios de los derivados del petréleo, mano
| 6. | de obra y salario, entre otros para los renglones que exige unan obra publica, aplicado a proyectos de Concesion,
; Desincorporacion ¢ Asociacion Publica Privada
| - N . ]
f Investigar y dimensionar con equipos multidisciplinarios las formulas por fluctuacion de precios, segun la integracion de |
i 7 costos, indicando los factores y coeficientes que integren las mismas por renglones de trabajo en obras publicas o por |
| " | ajustes de tarifas por el cobro de peaje de los proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica Privada a
cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos que estén en ejecucion o en gestion en la Direccion de
8. | Concesiones y Desincorporaciones. '
9 Presentar observaciones segln asesoramiento para los informes mensuales de los trabajos de mantenimiento y avance
" | fisico y otras actividades del proyecto concesionados vigentes
10. | Participar y asesorar en las actualizaciones de estudios técnicos para proyectos de Concesion y de Alianzas Publico |
Privadas; !
Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la organizacion y elaboracion de Bases de Licitacion, Terminos |
11 de Referencia, reglamentos de operacion y mantenimiento de Proyectos de Concesiones y desincorporaciones en |
" | Asociaciones Publico Privado APP en obras y/o servicios publicos;
| . . - _ . , R
| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas |
12. | otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion en reuniones de trabajo, con los personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,
para tratar distintos temas relacionados con la cartera de proyectos que tiene a cargo esta Direccion.

Participacion en reuniones de trabajo conjuntamente con la Asesora Técnica del Departamento de Supervision
de Contratos de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, para tratar diversos temas técnicos
relacionados con el desarrollo del proyecto vial denominado ‘Rehabilitacion, Administracion, Operacion,
Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9

SurA”.

Participacion en reuniones de trabajo con el Especialista de Pavimentos del Departamento de Técnico de
Ingenieria de la Division de Planificacion y Estudios de la Direccion General de Caminos, para el analisis técnico
sobre la propuesta de ‘Estudio Definitivo de Ingenieria”, del proyecto vial denominado ‘Rehabilitacion,
Administracién, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal
con Cobro de Peaje CA-9 Sur A",

Participacion en mesas de trabajo técnicas conjuntamente con personeros de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones y personeros de distintos departamentos de la Direccion General de Caminos, en el marco
del proyecto vial “Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la
Autopista Escuintla - Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A",

Participacion en mesa de trabajo técnica conjuntamente con Departamento de Planificacion y Estudios de la
Direccion de Concesiones, para revision de temas de formulas con indicadores.

Reunion con autoridades del Instituto Nacional de Estadistica, para tratar sobre los Indices de Precios utilizados
para las férmula particular y tarifas de proyectos.

Participacion en reuniones de trabajo conjuntamente con Departamento Econémico Financiero de la Direccion
de Concesiones y Desincorporaciones, para tratar temas relacionados con la programacion de Actividades del
Proyecto denominado “Rehabilitacién, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de
la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A",

Participacion en reuniones de trabajo con profesionales de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,
para tratar diversos temas técnicos relacionados con el desarrollo del Revertimiento del Proyecto Autopista Palin

4/4/ o)

FLOR DE MARIA GONZALEZ CULAJAY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asmsmo se encuentra reC|b1do de conformidad, por lo que se autoriza

Directora “

Direccion de Concesiones y Desincorporaciones -DCD-

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
R DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS e p———

Escuintla

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
" LUIS JOSE ORTEGA _
Nombre completo del Contratista: MARTINEZ Cul: 2406 11721 0101
Numero de Contrato: 093-2023-029-DRH NIT del Contratista: | 2748845-4
Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Contrato: Q. 97,935.48 Plazo del Contrato: | 03/01/2023 al 30/06/2023
Honorarios Mensuales: Q.15,435.48 Periodo del Informe: | 03/01/2023 al 31/01/2023
e i s MR 0l DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
presta los servicios:- s oo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
w4 | Asesorar profesionalmente en la proyeccion de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de Concesion,
4= | Desincorporacion y Asociacion Publica Privada a cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones;
Plantear escenarios competitivos en la investigacion técnica para la preparacion y organizacion de Términos de Referencia,
2. | Bases de Licitacion y demas documentos relacionados para la ejecucion de estudios y proyectos de Concesion,
Desincorporacién y Asociacion Plblica Privada que el Ministerio promueva conforme al Plan de Desarrollo de Concesiones;
Pes b U SEIVICHDS B o, A
- | Participar en el ambito de su competencia, en el seguimiento de la implementacion de contratos para la ejecumon de
3. | estudios ylo proyectos por Concesion o de Asociacion Publica Privada bajo la responsabilidad de la Direccion de
Concesiones y Desincorporaciones;
Analizar, asesorar y participar en el ambito de su competencia en la elaboracion de los reglamentos de construccion,
4 operacion y mantenimiento para los proyectos de Concesion, Desincorporacion y Asociacion Plblica Privada que estén
- | bajodaresponsabilidad de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones;
Revisar, analizar y dar seguimiento conforme a especificaciones, normativas reglamentos y documentos contractuales al
5. | desarrollo de la ejecucion de los proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion Plblica Privada a cargo de la
Direccion de Concesiones y Desincorporaciones;
.- | Asesorar.y.participar en el desarrollo de las actividades inherentes en el ambito técnico conforme a-las.buenas.practicas |,
6. | de’ingenieria, en relacion a las necesidades que demanden los proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion
i Publica Privada a cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones;
7 Analizar e integrar los costos que demanden el alcance de los proyectos de Concesion, Desincorporacion o Asociacion
" | Publica Privada a cargo de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
!tfgéféﬁgéﬁi'd'i!ﬁ{énsionar las estructuras de factores de costos asi mismo las férmulas por fluctuacion de precios, segun
8. | renglones de ejecucion, analisis de los factores y coeficientes que integren las formulas por ajustes de tarifas por el cobro
de peaje de los proyectos de Concesion, Desincorporacién o Asociacion Publica Privada a cargo de la Direccion de
Concesiones y Desincorporaciones.
9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
‘ otras actividades que se deriven de la presente contratacion. o ] wE
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 _I?qrjrolpacmn €n reuniones de trabajo, con los personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,
" 1 para tratar distintos temas relacionados con la cartera de proyectos que tiene a cargo esta Direccion.
Participacién en reuniones de trabajo con ingeniera de supervision de la Direccién de Concesiones y
2. | Desincorporaciones para planificacion de supervision del Revertimiento del Proyecto CA-9 Sur Tramo Palin-




Participacion en reuniones de trabajo con el Especialistas de la Direccion General de Caminos, para el anélisis
técnico sobre la propuesta de “Estudio Definitivo de Ingenieria”, del proyecto vial denominado “Rehabilitacion,
Administracién, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal
con Cobro de Peaje CA-9 Sur A”.

Participacion en mesas de trabajo técnicas conjuntamente con personeros de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones y personeros de distintos departamentos de la Direccién General de Caminos, en el marco
del proyecto vial “Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la
Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con Cobro de Peaje CA-9 Sur A”.

Participacion en reuniones de trabajo con las comisiones para Revertimiento del Proyecto CA-9 Sur Tramo Palin-
Escuintla.

Apoyo técnico en seguimiento a solicitud sobre acceso sobre el derecho de via por parte de la empresa
Dumindata S.A. a la empresa Concesionaria en CA-9 Tramo Palin-Escuintla kilometro 58.

C gk
\
LYIS JDSE|ORTEGA MARTINEZ

El presente informe Tesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

CTURg o
SO

Ing. Plbia Yerenis Svas
Direcfora
Direccion de Concesiones y Desincorporaciones -DCD-
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )

Contratista: JOSE ALEXANDER MEZA CATALAN CuUl: 2485-64610-0101
NIT del

Numero de Contrato: 094-2023-029-DRH Contratista: | 9524584-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del  143/01/2023 AL

Contrato: Q. 53,419.35 Contrato: | 30/06/2023
Periodo del | 03/01/2023 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 8,419.35 Informe: 31/01/2023

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslcdo de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidén de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacién.

5 Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

) Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccidén de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tframite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presuguestaria
para los pagos que correspondan. ‘

11 | Apoyar con activicades administrativas propias de la seccidn de compras

12 | Y otras actividades que la seccidn de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé apoyo en de cotizaciones de los distintos bienes y servicios requeridos por las
diferentes Unidades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Se brindd apoyo en el traslado de fotocopias de facturas de los distintos bienes y servicios
adquiridos.

3 Se brindé apoyo en el traslado al Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal el sumario

de cotizaciones.




4 Se brindd apoyo en la elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones PUblicas.

5 Se brindd apoyo en la elaboracién de distintas ordenes de compras en el sistema SIGES.

6 Se brindd apoyo en la elaboracién de los Términos de Referencia del evento de Compra
Directa por Oferta Electronica de "Adquisicion de Cajas Pldsticas para uso de los distintos
departamentos del Ministerioc de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda”..

7 Se brindd apoyo con los distintos expedientes de pago de bienes y servicios adquiridos a
través del Departamento de Compras y su posterior fraslado al Departamento de Registro y
Trémite Presupuestal, para su proceso de pago

8 Se brindd apoyo en la publicacién de NPG en Guatecompras.

(f)

[

JOSE ALEXANDER MEZA CATALAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus/respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respe

(f)

Jefe del Departamento de Comypras

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| (Técnicos o

Nombre

‘completo del Rosvi Liliana Escobar Cosme de

Contratista: Obregon CUL: 2353637820605
Namero de ' NIT del
Contrato: 095-2023-029-DRH Contratista: | 36109452 -
Servicios

Administrativa
‘donde presta
los servicios:

Profesionales): | Servicios Técnicos )
Monto total del Plazo del 03-01-2023 al

Contrato: Q.89,032.26 Contrato: |30-06-2023.
Honorarios Periodo del | 03-01-2023 al
Mensuales: Q 14,032.26 / Informe: 31-01-2023.

Direccion

Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda.

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1 Apoyar en la conformacion de expedientes para las diferentes contrataciones.
| 2 ' Colaborar en el seguimiento de los procesos administrativos de la Direccion de Recursos
| | Humanos.
3 Apoyar en la revision de contratos, acuerdos y demas documentos oficiales de la Direccion de
| Recursos Humanos.
4 Apoyar en la actualizacion de la base de datos para el registro y control de los salarios,
i honorarios, bonos y complementos del personal. N
5 Apoyar en la claboracion de documentos oficiales solicitados por las diferentes Instituciones
| v Unidades Ejecutoras.
6 Apoyar en realizar los requerimientos para contar con los insumos necesarios para el buen
| funcionamiento de la Direccion de Recursos Humanos. S
7 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA™ deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion. N




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en recibir los expedientes para las contrataciones del personal renglon 029 de
L correspondientes de enero a junio
| 2 Se colaboro en el seguimiento de los procesos administrativos de la Direccion de Recursos
‘ Humanos.
| 3 Se apoyo en la revision de contratos. Acuerdos y demas documentos oficiales administrativos
; v documentacion requerida a la Direccion de Recursos Humanos
4 Se apoyo en la actualizacion de la base de datos para el registro y control de los salarios,
| honorarios, bonos y complementos del personal.
‘ Se apoy¢ en la elaboracion de documentos oficiales solicitados por las diferentes Instituciones
y Unidades Ejecutoras.
6 Se apoyo en realizar los requerimientos para contar con los insumos necesarios para el buen
funcionamiento de la Direccién de Recursos Humanos. N
7 Se colaboro con la revision de los contratos creados en el Sistema.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

Licda, Vina Jusivh Heydndes Mndez
ra Interina
Direc Recursos Humeanos

Minister de Comunicaciones, infraestructura v Vivieada



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRE CCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre cui 2494007070101 |
EOTR !et’o del Saira Marina Lopez Peralta .

contratista:

Numero de NIT del 40680177
Contrato: 096-2023-029-DRH Contratista:

Servicios

(Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS,

Monto total del Plazo del | 03-01-20223 al
Contrato: Q41,548.39 ' contrato: 30-06-2023.
Honorarios Periodo del | 03-01-2023 al
Mensuales: 0,6,548.39 Informe: | 31.01-2023.
Direccion ’

Administrativa
donde presta
los servicios:

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en el fotocopiado de documentos para agilizar las actividades.

2. | Colaborar en la distribucion de la documentacion que ingresa para su o
conocimiento o bien archivar donde corresponda.

3. | Colaborar en el control y archivo de cada uno de los expedientes del
Ministerio que ingresa a esta Direccion de Recursos Humanos de los diferentes
renglones presupuestarios.

4. | Apoyar en mantener el control de expedientes y documentos que ingresan al T
archivo general de la zona 13.

5. | Apoyar en la transcripcion de requisicion de suministros, utiles, materiales de
oficina y distribuirlo.

6. | Apoyar en la generacion de reportes solicitados por la Direccion de Recursos
Humanos

7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRASTISTA” debe desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de
la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME




Se apoyo en el fotocopiado de documentos para agilizar las actividades.

Se le dio seguimiento en la distribucion de la documentacion que ingresa para
su conocimiento o bien archivar donde corresponda.

Se le dio seguimiento en el control y archivo de cada uno de los expedientes
de la Direccion de Recursos Humanos de los diferentes renglones
presupuestarios.

Apoyar en mantener el control de expedientes y documentos que ingresan al
archivo general de la zona 13.

Se colabord en la transcripcion de requisicion de suministros, utiles,
materiales de oficina y distribuirlo.

Se apoyo en la generacion de reportes solicitados por la Direccion de Recursos
Humanos

S )
|

2
Saira Magna Ld;t_z,ﬂe'ra!ta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

Licds, Vilnk Judith S0rkPedB%inde;
Direstora Interina
Direccién de Recursos Humanos
Ministerko de Comunicachones, ifraestructusa v Vivieada



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Jorge Luis Solares Lima CUl: 2401 40591 0101
'Numero de ! NIT del

'Contrato: 097-2023-029-DRH Contratista: | 543733-4
[Servicios

(Tecnicos o

'Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 03/01/2023 -
Contrato: Q.71,225.81 Contrato: | 30/06/2023
Honorarios Periodo del |03/01/2023-
Mensuales: Q. 11,225.81 Informe: 31/01 /2023
Direccion . B o
Administrativa Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de

donde presta los Comunicaciones, infraestructura y vivienda.

'servicios:
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asesorar en la recepcion de expedientes de las diferentes Unidades
Ejecutoras en los periodos de contratacion.

2 | Asesorar en la elaboracion de informes requeridos por las maximas
autoridades.

| 3 Colaborar en la revision de los Proyectos de Acuerdos Ministeriales, enviados
por las diferentes Unidades Ejecutoras.

1

|
Asesorar en la revision de expedientes del renglon presupuestario 029 yTF
Subgrupo 18 de las diferentes unidades ejecutores |
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL |
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven \'
de la presente contratacion. |

=

]




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se asesoro en la coordinacion de la recepcion de expedientes de las diferentes
Unidades Ejecutoras en los periodos de contratacién.

2 | Se asesoro en la elaboracién de informes requeridos por las méaximas
autoridades.

3 | Se colaboro en la revision de los Proyectos de Acuerdos Ministeriales, enviados
por las diferentes Unidades Ejecutoras. ”
4 | Se asesoro en la revision de expedientes del renglén presupuestario 029 y
Subgrupo 18 de las diferentes unidades ejecutores.

(f)

/ Lic. Jorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Licda, Vil Judith Weridndez Héndos
Diretora Interina
Direccién Humenos

Ministerlo da Comunteacinnes Infraestructura v Vivlada



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Rosa Yvonne Mayorga Jordan de !‘

Contratista: Bravo CuUl: 2404 02111 1904
NIT del
Numero de Contrato: | 098-2023-029-DRH Contratista: | 4179912-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 83,096.77 Contrato: 03/01/2023 — 30/06/2023
Honorarios Periodo del
Mensualies: Q. 13,096.77 Informe: 03/01/2023 — 31/01/2023
Direccioén
Administrativa donde | Direccion de Recursos Humanos del Ministerioc de Comunicacicnes,
presta los servicios: | Infraestructura y Vivienda
'No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Asesorar en el ingreso de Movimientos de Personal de este Ministerio y diferentes Unidades
Ejecutoras de los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031.

2 Asesorar en la elaboracion de Proyectos de Acuerdo Ministerial de altas y Bajas del personal de este
Ministerio, renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031.

'3 | Asesorar en la elaboracion de Actas de Tomas y Entregas del personal de este Ministerio, renglones
011,021,022 y 031.

4 Elaboracion de certificaciones al personal de este Ministerio, como constancias laborales,
certificaciones de actas, atribuciones, etc. Para diferentes tramites Probidad, IGSS, etc.

5 Reportar en el modulo de Probidad de la Contraloria General de Cuentas, las Altas y Bajas del personal
de este Ministerio.

6 Conformar los expedientes para pago de prestaciones laborales e indemnizacion del personal de baja,
de este Ministerio.

i Elaborar Certificaciones de Idoneidad.

8 Control de Vacaciones del personal de los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031.

9 Asesorar en la elaboracion del Proyecto de Acuerdo de Prorroga del renglon presupuestario 022, de

este Ministerio.

10 | Asesorar en la elaboracion del Proyecto de Acuerdo y contratos del rengldn presupuestario 021, de
este Ministerio, asi como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondiente.

11 | Asesorar en la elaboracion de Contratos del personal del renglon presupuestario 031, del Ministerio,
asi como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondiente.

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en el ingreso de Movimientos de Personal de las diferentes Unidades Ejecutoras del
Ministerio, bajo los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031.

p Asesoré en la elaboracion de Proyectos de Acuerdo Ministerial de Altas y Bajas del personal de este |
Ministerio, bajo los renglones presupuestarios 011, 021 y 022.

5 Asesoré en la emision de las constancias laborales, certificaciones de actas de los renglones 011, 021,

022 de este Ministerio.




4 Asesoré en la elaboracion de Actas de Entrega y Toma del rengldn presupuestario 021, asi como Acta
de Entrega del renglon presupuestario 031 del Ministerio.

5 Asesoré en la elaboracion de Actas de Entrega del personal que se dio de baja en los renglones
presupuestarios 011 y 021 de este Ministerio.

6 Asesoré en la elaboracion de Actas de Toma del personal contratado bajo los renglones
presupuestarios 011 y 022 de este Ministerio.

7 Asesoré en la elaboracidn de Certificaciones de Idoneidad para juntas de licitacion del Fondo Social,
UCEE y Direccion General de Caminos.

8 Asesoré en |a revision de Acuerdos de Prérroga del renglon presupuestario 022, Acuerdo y Contratos
del renglén presupuestario 021 de este Ministerio.

9 Asesoré en la revision de los Acuerdos de Prorroga del renglén presupuestario 022 de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

10 | Asesoré en la revision de Acuerdos de Contratacion y Contratos del renglon presupuestario 021 de las
Unidades Ejecutoras del Ministerio.

11 | Asesoré en la elaboracion de listado de personal para la UIP.

12 | Asesoré en los Movimientos de Prorroga de Contratos bajo el renglén presupuestario 022 de las 16

Unidades Ejecutoras del Ministerio.

-~

2 l.
g/ RUL(/ ML/L\

cha 5sa Y\Abnne_Mayngarjﬁraén de Bravo

El presente mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) ;
Lioda, Vilia Jadith Tpmmdndds Sénde:
Directgra jnterina
Direccién de Recursos Humanos

Minicterio de Comsnieaciones. infraastructura ¥ Vivieada



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del : :

Contratista: Evelyn Waleska Lépez Ramirez ~ | CUL: 1195491920 0101

Namero de NIT del
Contrato: 099-2023-029-DRH Contratista: | 2869158-K
Servicios . - ,
(Técnicos o |

Profesionales). | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 71,225.81 Contrato: 03/01/2023 — 30/06/2023
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 11,225.81 Informe: 03/01/2023 —31/01/2023
Unidad "

Administrativa
donde presta
los servicios:

Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones.

Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracién de contratos, 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal” de este |
Ministerio ;

2 Dar seguimiento en la publicacion de contratos en los diferentes portales Guatecombras,
Guatenominas, Contraloria General de Cuentas correspondientes al renglon presupuestario 029

“Otras remuneraciones de Personal Temporal”

3 Apoyar en informes o listados actualizados del personal de este Ministerio renglon presupuestario |
029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal” -

PR —

4 Apoyar en la solicitud de cuota mensual y cuatrimestral para el pagoidel personal de los diferentes |

renglones presupuestarios ante el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal del Ministerio

5 Brinda apoyo en la publicacién de los contratos de altas y bajas de este Ministerio en los sistemas |

fiscalizadores cumpliendo los tiempos estipulados

6 Brindar apoyo en la elaboracién de programaciones y reprogramaciones presupuestarias

7 Apoyar en la elaboracién de reportes e informes que sean requeridos

8 Apoyar en otras actividades que sean requeridas




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la elaboracién de contratos 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal™
del personal del Ministerio

2 Se apoyo en la creacion de informes para cuotas

3 Se apoy¢ en la creacion de servicios en el sistema Guatenominas

4 Se apoy¢ en la creacion de contratos 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal™ al
sistema Guatenominas

5 Se apoy0 en la elaboracion de Documentos e informes que fueron solicitados
6 Se apoyd en la elaboracion de cuota de compromiso y devengado del Ministerio

7 Se apoy¢ en los controles de contratos para las contrataciones del personal 029 de este
Ministerio

8 Se apoy6 en la elaboracion, impresion y entrega de boletas de ISR del personal de los
renglones 011 y 022 para controles

(f)

Evély <a Lopez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

) .Dl-recc’ o £ Recursos HUMMS
Hinitry de Comenicaciones.rcstuctues y Viondo



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Estuardo Guzman
Contratista: Velasquez CUI: 2715 06083 0506
NIT del
Numero de Contrato: 100-2023-029-DRH Contratista: ] 10583211
Servici'os (Técnicos o TECNICOS
Profesionales):
Plazo del Del 03 de enero al 30 de junio
Monto total del Contrato: Q 71,225.81 Contrato: del 2023
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 11,225.81 Informe: Del 03 al 31 de enero del-2023
Direccion Administrativa Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones.
donde presta los servicios: Infraestructura v Vivienda

‘No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacion al pago de servicios técnicos y/o
1 | profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029 del Ministerio;
2 | Apoyar en la elaboracion de CDP, Acuerdos y Delegaciones del personal 029 del Ministerio:
Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales bajo el
3 | renglon presupuestario 029 del Ministerio;
Apoyar en el registro de contratos del Rengldn presupuestario 029 del Ministerio ante la Contraloria General
4 | de Cuentas y en el portal de Guatecompras:
5 | Apoyar en la distribucion de las boletas de los sueldos v honorarios del renglon presupuestario 029 del
) Ministerio:
6 | Apoyar en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y otras Instituciones;
Apoyar en la elaboracion de Constancias Laborales que solicita el personal del Renglon Presupuestario 029
7| del Ministerio;
Apoyar en la elaboracién de Resoluciones del personal del Renglon Presupuestario 029 del Ministerio;
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™ debera
9 | desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023
1 Apoyé en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacion al pago de servicios técnicos y/o
profesionales contratados bajo el renglon presupuestario 029 del Ministerio:
2 | Apoyé en la elaboracion de CDP, Acuerdos y Delegaciones del personal 029 del Ministerio;
3 Apoyé en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales bajo el
renglon presupuestario 029 del Ministerio;
4 | Apoyéen los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y otras Instituciones:
< Apoyé en la elaboracidén de Constancias Laborales que solicita el personal del Renglon Presupuestario 029
~ | del Ministerio;
6 Apoy¢ en la elaboracion de Resoluciones del personal del Renglon Presupuestario 029 del Ministerio;

(f)

D

Wilson Estérdo #uzmén Vﬁlésquez




El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) _
Dire '
. ora Interina




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista: Oscar Miguel Alexander Garcia Guachaj,” | CUIl: 2828456580705
NIT del
Nimero de Contrato: | 101-2023-029-DRH Contratista: | 68461461
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales:
Monto total del Flazo:del
Contrato: Q. 89,032.26 - Contrato: | (3/01/2023 —30/06/2023
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 14,032.26 Informe: 03/01/2023 —+31/01/2023
Direccidn
Administrativa donde | Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y
presta los servicios: | Vivienda.
+
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1 Realizar diagndsticos de salud para el personal, con base a los cuadros clinicos que presenten.[en las diferentes
consultas médicas a las que asista el personal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
2 Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual
3 Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.
|
4 Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal del Ministerio de| Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
5 Remitir a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sntomas que asi lo
ameriten.
6 Monitorear a pacientes con enfermedades crénicas o en condiciones especiales, que?asi lo
requieran '
7 Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergondmicos y psicosociales que afecten situaciones laborales.
8 Mantener contacto con las instituciones de salud, que puedan ofrecer atencion al personal.
9 Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacién que beneficien al personal,
10 Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.
11 Asesorar en materia de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a consegwr ambientes
saludables y seguros de trabajo para la prevencion de enfermedades ocupacionales.
12 Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre la naturaleza y frecuencia de los casos atendidos, y toda
informaciodn pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politicas sobre servicios de salud.
13 Practicar visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
‘ por la Direccién de Recursos Humanos.
14 Asesorar en la atencion de emergencias del Jardin Infantil tanto al personal como a los hijos dé los trabajadores




15 Otras actividades que le sean asignadas por la Direccion de Recursos Humanos.

16 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Control y manejo de grupos de riesgo de personal institucional para la deteccidén temprana y/o precoz
de enfermedades cronicas y enfermedades infectocontagiosas.

2 Monitoreo y evaluacion de enfermedades cronicas e infectocontagiosas acorde a anamnesis, clinica y
examenes de laboratorios correspondientes.

3 Manejo de suspensiones de jornada laboral del personal ministerial con la previa notificacion sobre el
estado de salud correspondiente a jefe inmediato y Direccidn de Recursos Humanos.

4 Promocién y prevencion en salud respecto a la situaciéon de emergencia mundial por el nuevo virus
SARS- CoV-2, acorde a protocolos extra e inter institucionales.

5 Manejo de pruebas de hisopado nasofaringeo de antigeno para COVID.19 brindadas por el Ministerio
CIV para la deteccién de casos, correspondiente al manejo protocolario institucional.

6 Revision periddica de insumos médicos y solicitud constante de estos en clinica médica en virtud de
brindar una asistencia médica eficaz, eficiente y efectiva.

7 Acompafiamiento y asesoria en temas concernientes de salud, enfermedades transmisibles y no
transmisibles, familiares del nicleo familiar de personal que puedan intervenir en la integridad
psiquica o fisica, de manera directa o indirecta, entre otros.

8 Asesoria en procesos administrativos de las distintas unidades ministeriales acorde a toma de
decisiones referentes a Higiene Ocupacional.

9 Revision de resultados de la jornada realizada en deteccion de Papiloma Virus Humano, y tratamiento
correspondiente segiin afecciones diagnosticadas

10 Visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
por la Direccion de Recursos Humanos.

/ i N ANV

D‘:j‘)(s_t-;ar'Miguel Garcia Guarchaj

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corr,

onda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

*




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA ‘
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS f

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo ,
del Contratista: Dorval Ricardo Ponce Garcia |CUI: 1732193570101
Nuamero de NIT del .
Contrato: 102-2023-029-DRH Contratista: 1508284-9
Servicios ;

' (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 03/01/2023 -
Contrato: Q. 71,225.81 Contrato: ~30/06/2023
Honorarios Periodo del 03/01/2023-
Mensuales: Q. 11,225.81 Informe: 31/01/2023
Direccion _ . ' T

Administrativa Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de

donde presta los Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

servicios: o
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 1

1 | Asesorar en la elaboracion de informes y reportes requeridos por la Direcgion de

| Recursos Humanos, asi también como de la Autoridades del Ministe;rio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y, por las diferentes entidades
gubernamentales.

2 | Asesoraren larevision de la base legal para elaboracion de proyectos de Acuerdos
Ministeriales de todas las Unidades Ejecutoras.

3 Asesorar en los asuntos laborales y documentos juridicos administrativos
. pertinentes.

4 | Asesorar en la implementacion, ordenamiento y cumplimiento del Plan Operativo
' Anual POA, en los programas y proyectos previstos para la obtencién de los
objetivos y metas del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Asesorar en la revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, de
' todas las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
| Vivienda. ’

w

6 | Asesorar en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones de los
renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.

7 | Otras que le solicite la Direcciéon de Recursos Humanos.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de
la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

|1

Se asesoro a la Direccion de Recursos Humanos, en la revision, correcpic’m de
Acuerdos Ministeriales y redaccion de oficios para el proceso de aprobaclon de
contratos administrativos de las unidades ejecutoras del Mlnlsteno de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se conformaron Informes requeridos a través de la Unidad de Informacién Pubhca
requeridos por judicaturas a cargo de Expedientes por Juicios Ordinarios La_borales,
promovidos por ex colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

Se asesord en la revision diversos documentos juridicos administrativos como
resoluciones y proyectos de Acuerdos Ministeriales para contrataciones
correspondientes al personal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda y de las Unidades Ejecutoras.

Se asesoro en la revision de proyectos de Acuerdos de rescisién y remocion de todos
los renglones presupuestarios, correspondientes al personal del I\/Iinistierio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como en el otorgamiento del visto
bueno de los expedientes presentados por las Unidades Ejecutoras.

Se asesord a la Direccion de Recursos Humanos en la revisidon de célculo$ en los
expedientes trasladados por las Unidades Ejecutoras para el otorgamiento de Visto
Bueno en relacién a Liquidaciones y Devoluciones por juicios ejecutivos y sumarios,
para continuar con el tramite respectivo ante la Direccién de Contabilidad del Estado
del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se realizé el Informe de Planificacion de Actividades a incluirse dentro del Plan
Operativo Anual -POA-, correspondiente al ejercicio fiscal 2023.

{

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qulen
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

D:recclbn de i $08 HUMance
mmermmmmvm




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo ; 1722 93855
del Contratista: Romilda Maritza Lépez de Ledn” | CUI: 1413
Numero de NIT del

Contrato: 103-2023-029-DRH Contratista: | 4058503-4

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

|

Monto total del Plazo del 03/01/2023 al
Contrato: Q.41,548.39 Contrato: |[30/06/2023
Honorarios Periodo del | 03/01/2023 al
Mensuales: Q. 6,548.39 Informe: 31/01/2023
Direccion

Administrativa
donde presta los
servicios:

Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 apoyd en la recepcion y seguimiento de la documentacion que ingresa a la

Direccion de Recursos Humanos.

2 | apoyod en la elaboracion de oficios, providencias, memorandums o cualquier

otro documento que sea requerido.

3 seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la

Direccion de Recursos Humanos.

4 Llevar el control y registro de la documentacion en el archivo de la Direccién de

Recursos Humanos.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL

CONTRTISTA debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo recepcion y documentacion que ingresa para la Direccidon de Recursos
Humanos.

2 | Se apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, memorandums o cualquier
otro documento que sea requerido.

3 Se realizo seguimiento en el control de |a correspondencia interna y externa de
la Direccion de Recursos Humanos.

4 Se lleva el control y registro de la documentacion en el archivo de Direccion de
la Recursos Humanos

B/

{ SMA

ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rigoberto Chéc Xoim Cul: 2722 64849 1419
NIT del
Namero de Contrato: 104-2023-029-DRH Contratista: | 99997975
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 03 de enero al
Monto total del Contrato: Q.41,548.39 Contrato: | 30 de junio de 2023
' Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 / Informe: Del 03 al 31 de enero de 2023
Direccion Administrativa :
donde presta los Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
servicios: Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el control y registro de los pacientes que ingresan a la Clinica Meédica del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.-”
2 Colaborar en la administracion de medicamentos de los distintos tratamientos que puedan necesitar los
colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
IE Observar e informar de cambios en la conducta, estado y funciones fisicas del paciente, del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
4 Apoyar al Médico en su trabajo durante la atencion a los pacientes, llevando a cabo procedimientos béasicos como medir
presién sanguinea, oxigenacion, toma de glucosa etc.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el control y registro de los pacientes que ingresan a la Clinica Médica del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. .
2 Colaboré en la administracion de medicamentos de los distintos tratamientos que puedan necesitar los
colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. .
3 Observé e informé de cambios en la conducta, estado y funciones fisicas del paciente, del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
4 Apoy¢ al Médico en su trabajo durante la atencion a los pacientes, llevando a cabo procedimientos bésicos como medir

presion sanguinea, oxigenacion, toma de glucosa ete.

(f)

Rigoberto Chéc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respgctivo.

(f)

Dirags sy e oS Mz
Directora Interina
Direccidn ursos Mumanos

Ministerio de Cormunicationes, Infrasstructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Edin Adolfo Miguel Barrios CUI: 2222877640101
NIT del
Numero de Contrato: 105-2023-029-DRH Contratista: 74204475

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03-01-2023 al
Monto total del Contrato: Q71,225.81 Contrato: 30-06-2023.

Periodo del 03-01-2023 al
Honorarios Mensuales: Q11,225.81 Informe: 31-01-2023.

Direccién Administrativa
donde presta los servicios:

Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
—]
1. Apoyar en el seguimiento de solicitud de contratacién de servicios técnicos y/o profesionales bajo ef rengion
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de este Ministerio y las diferentes Unidades ‘
Ejecutoras. - ‘
- 2. Colaborar en la gestion para el pago de honorarios del rengloén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” de este Ministerio.
3. Apoyar en el registro de contratos del renglén presupuestario 029 ante la Contraloria General de Cuentas v el portal |
Guatecompras.
4, Apoyar en la distribucion de las boletas de sueldos y honorarios de los distintos renglones presupuestarios.
5. Apoyar en la elaboracion de modificaciones presupuestarias, reprogramaciones de puesto del renglon presupuestario |
029 "Otras remuneraciones del personal temporal”
6. Brindar apoyo en la revision, sequimiento de los requerimientos de Contralaria General de Cuentas, Auditoria interna. |
7. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarroliar todas |
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién. -
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se apoyo en recibir los expedientes para las contrataciones del personal rengldn 029 del mes de Enero 2023
2. | Se apoyd en la revision de Contratos, Acuerdos de las distintas Unidades Ejecutoras y demds documentos oficiales
3. Se apoyo en la elaboracion y alimentacion de base de datos para el registro y control de los salarios, honorarios, bonas |
y complementos del personal. ;
4. | Se apoyo el ingreso de contratos y acuerdos a el portal de Contraloria General de Cuentas .
5. Se apoyo a el ingreso de servicios del personal 029 a el portal de Guatenominas. !
6. | Se apoyo a la revision de requerimientos de contraloria general de cuentas. o ;
7. | Se apoyo en la revisidn de expedientes para la contratacion del personal renglon 029 de distintas unidades ejEculoras. ]

7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivas
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue

procedan al tramite de pago respectivo.

ervindes Winde:
Cl\reddReainterina

Direccitn de Recursos Humanos
Ministerio de Comnicachones. Infraestrictira v Vivieads

Vo.Bo: (F) L




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del -
Contratista: Eddy Antonio Conde Soto Cul: 2488885600101
NIT del
Nimero de Contrato: 106-2023-029-DRH Contratista: 68197527
Servicios (Técnicos o B - '
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 03-01-2023 al
Monto total del Contrato: Q71,225.81 Contrato: 30-06-2023.
Periodo del 03-01-2023 al
Honorarios Mensuales: Q11,225.81 Informe: 31-01-2023.
Direccién Administrativa Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
donde presta los servicios: Vivienda.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
3. Apoyar en el proceso de contratacion y liquidacion de néminas especificamente en los renglones presupuestarios ;
011, 021, 022, 031 y 029 de este ministerio y de las distintas Unidades Ejecutoras. :
2 Colaborar en la gestion de expedientes de prestaciones laborales de este Ministerio como de las Unidades |
Ejecutoras, en el sistema Guatenominas. B
3 Apoyar en las generaciones de boletas de pago, retenciones de IVA e ISR, de este Ministerio.
4 Colaborar en gestionar devoluciones de Embargos Judiciales Civiles y de Familia.
5. Apoyar en el proceso de generacion y entrega de boletas de reintegro, de este Ministerio y las distintas unidades.
|
6. Colaborar en la recepcion y respuesta de documentos ingresados para el tema de nédminas. \
7. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todasi{‘
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. ]
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se apoyo en la recepcion y respuesta de documentos ingresados para el tema de nominas.
2! Se apoyo en las generaciones de boletas de pago, retenciones de IVA e ISR, de este Ministerio. ﬂ
3 Se apoyo en los procesos administrativos y documentacion requerida a la Direccion de Recursos Humanos
4. Se apoyo en temas de devoluciones de Embargos Judiciales Civiles y de Familia. |
- H Se apoyd en el proceso de generacion y entrega de boletas de reintegro, de este Ministerio y las distintas unidades.
6. Se colabord con la elaboracidn de documentos oficiales por las diferentes Instituciones y Unidades Ejecutoras.
7. Se apoyd en el proceso de liquidacidn de las néminas 021, 022, 031, y 029 de este Ministerio y las distintas
Unidades Ejecutoras.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al trdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del -
Contratista: Miriam Elizabeth Amaya Quel CUIL 2204786430101
NIT del :
Nimero de Contrato: 108-2023-029-DRH Contratista: 9509690 |
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 03-01-2023 al ]
Monto total del Contrato: 0Q.83,096.77 Contrato: 30-06-2023
Periodo del 03-01-2023 al
Honorarios Mensuales: 0Q.13,096.77 Informe: 31-01-2023
Direccion Administrativa Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
donde presta los servicios: Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar con la alimentacion de la pagina de Informacion Publica de este Ministerio, asi como las respuestas a
) las diferentes solicitudes externas e internas.
2; Asesorar con los informes requeridos por las diferentes Instituciones Gubernamentales y entes Fiscalizadorcs,
asi como del Despacho Ministerial y Viceministerios.
3 Asesorar en el registro y supresion de puestos de este Ministerio. -
4. Asesorar con las Actas que correspondan a la Direccion de Recursos Humanos v la recoleccion de las firmas
respectivas. |
5. Asesorar en la conformacion de los expedientes para Pago de Prestaciones Laborales e Indemnizaciones bajo |
los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031 de este Ministerio y la revision de los expedientes de todas las |
Unidades Ejecutoras. e
6. Elaborar Informes y Reportes que sean requeridos.
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. -
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
1 Se asesoro en la entrega de la Informacion Publica de Oficio a la unidad respectiva, con los listados del personal 1
' de los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 031 de la unidad ejecutora 201 del Ministerio, que son |
publicados en la pagina del Ministerio CIV, correspondiente al mes de diciembre de 2022. }
) Se asesor¢ en el seguimiento de los expedientes de prestaciones laborales e indemnizacion de la unidad cjecutora |
' 201. |
Se asesord en la recopilacion de los documentos de respaldo y elaboracion de cuatro respuestas a la Unidad de |
Informacion Publica, relacionada con solicitudes de informacién del personal del Ministerio de |
Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda y sus dependencias.
4 Se asesoro en la elaboracion de respuestas para el Ministerio Publico relacionadas con informacion del personal :
) del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y sus dependencias. g
Se asesor¢ en la elaboracion de respuestas para la Contraloria General de Cuentas relacionadas con informacion |
% del personal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. 5
Se asesord en la elaboracion y revision de oficios, circulares y otros documentos que realiza el personal de la |
B Direccion fle Recursos Humanos del Ministerio. -
()

Miriam Elizabeth Amaya Quel

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

A a lnterina
Direccién d&Recursos Humanos
wmmcmuﬁmmwm



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Edgar Giovanni Pérez Gonzalez | CUl: 2702 64213 0101
Numero de NIT del

Contrato: 109-2023-029-DRH Contratista: | 40874435

Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos o o
Monto total del Plazo del 03/01/2023-
Contrato: Q.41,548.39 . Contrato: 30/06/2023
Honorarios Periodo del |03/01/2023 -
Mensuales: Q. 6,548.39 Informe: 31/01/2023

Direccion

Administrativa
donde presta los
servicios:

Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y vivienda.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar con el traslado del personal de la Direcciéon de Recursos Humanos.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable 50ntribuyendo a mantener la
seguridad fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.
3 Apoyar con el control de los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del

consumo de combustibles y lubricantes del vehiculo por medio de un reporte.

Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reportar de inmediato cualquier desperfecto que se le detecte al vehiculo que conduce,
al encargado de vehiculos.

6 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera
oportuna.

7 Apoyar al personal que le proporciona la documentacion, informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades.

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con el traslado del personal de la Direccién de Recursos Humanos.

2 Se apoy6 en conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a
mantener la seguridad fisica de los ocupantes o de los bienes transportados. B
| 3 Se apoyo con el control de los servicios del vehiculo para que estén al dia, asi como llevar |
control del consumo de combustibles y lubricantes del vehiculo por medio de un reporte.

4 Se mantuvo limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Se reporto de inmediato cualquier desperfecto que se le detecté al vehiculo que se
conduce, al encargado de vehiculos.

6 Se entrego la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera
oportuna.

7 Se apoyo al personal que proporciona la documentacion, informando sobre cualquier
. asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades.

)

Edgar Giovanni Pérez Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay Cul: 0108
NIT del
Niumero de Contrato: 110-2023-029-DRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 03/01/2023
Contrato: al
Monto total del Contrato: | Q 89,032.26 30/06/2023
Periodo del 03/01/2023
Informe: al
Honorarios Mensuales: Q 14,032.26 31/01/2023

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Direccién de Comunicacion Social

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar monitoreo de informacién de prensa

2 Realizar produccién de material audiovisual

3 Colaborar con la redaccion de boletines informativos

4 Apoyar y atender a los contactos de prensa

5 Apoyar para coordinacion de eventos del Ministerio.

6 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacién

7 Realizar grabacion y edicién de video y fotografias

8 Coordinar al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las autoridades del Ministerio

9 Apoyar en socializar la informacion a publico interno

10 | Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

11 | Otras que sean requeridas por este Ministerio

= b e

E——=

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

:

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 03 AL 31 DE ENERO

1 Realicé monitoreo de informacion de prensa, medios escritos, 5 periddicos los 28 dias de este mes

2 Realicé produccion de material audiovisual, para los medios de comunicacion 7

3 Colaboré con la redaccion de boletines informativos, 12




4 Apoyé y atendi a contactos de prensa, 12

5 Apoyé para coordinacion de eventos del Ministerio, 10

6 Apoyé en acciones relacionadas con la estrategia de iméagen y de comunicacion, 10

7 Realicé grabacion y edicidon de video y fotografias, 7

8 Coordiné al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las autoridades del Ministerio, 20

9 Apoyé en socializar la informacién a publico interno, 4

10 | Cubri cuando fui designado, cobertura a eventos del Ministerio, 5 dentro de ellas inicio de obras y 1
actividades publicas de sefior ministro y viceministros 1
\
|
|

11 | Otras que fueron requeridas por este Ministerio, son varias, dentro de ellas atender a personas que
vinieron a reunién con ministro y viceministros; viceministros solicitaron apoyo en publicar
materiales en nuestra pagina web, redes sociales etc, apoyo en dar copia de materiales de video,
audio, fotografias, informacién u otros

(f)

Contratista (Hugo Leonel Saban Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo.Bo. f -

-« Larlgs Narez Noriega
“nrectorde Comunicacién.Soclal
Ministerio de Comunicaciones

infraestructura y Vivienda

anrilis Alpares Aboares

i1y CresuEss
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis lvan Castellanos Sandoval CuUl: 2823904210101
NIT del
Numero de Contrato: 111-2023-029-DSRH Contratista: 10270660-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato:
03 de Enero al 30 de
Monto total del Contrato: Q.47,483.87 Junio del 2023
Periodo del Del 03 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.7,483.87 Informe: Enero del 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: Direccién de Comunicacion Social

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.

2 Apoyar con la produccion de gifs y material gréfico para redes sociales.

3 Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido.

4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.
5 Apoyar con la edicién de videos e imagenes y fotografias.

6 Producir material grafico para publicar en redes sociales.

7 Producir material informativo y grafico para comunicacion interna.

8 Otras actividades que sean requeridas por este Ministerio.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE ENERO DEL 2023
1 Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.

2 Apoyeé con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales.

3 Apoyé con disefio de artes segun sea lo requerido.

4 Apoyeé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.
5 Apoyé con la edicidn de videos e imagenes y fotografias.

6 Produjematerial gréfico para publicar en redes sociales.

7 Produje material informativo y grafico para comunicacién interna.

8 Otras actividades que sean requeridas por este Ministerio.

9 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitadas.

- | CEIZ A G
Luigivan Castellanos Sandoval H,C-:__ les NaT=3 N
L:"EC?OT dE COmun|cé;;.:n S _‘ . -
L
INisterio de Comyn,, deion \ .,.v-—/
Cacign, N

(f) Infraestryepe. |,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria Regina Méndez Chacén Cul: 3255653681013
NIT del
Numero de Contrato: | 112-2023-029-DRH Contratista: 10534029-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Comunicacion Social

Plazo del 03 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio de
Contrato: Q.59,354.84 2023.
Honorarios Pariado del 03 al 31 de enero
Mensuales: Q.9,354 84 Informe: de 2023.
Direccion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Publicar y apoyar en el monitoreo de Redes Sociales.
2 Socializar la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

3 Interactuar con usuarios de redes sociales .

4 Realizar informes de redes sociales.

5 Apoyar en la comunicacion interna

6 Socializar la informacion a publico interno.

T Apoyar en redactar notas informativas

8 Apoyar en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

9 Otras que sean requeridas por este Ministerio.

AL 31 DE ENERO DE 2023

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 03

1 Publiqué y apoyé en el monitoreo de redes sociales.

(39}

Socialicé la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

3 Interactué con usuarios de redes sociales.

4 Realicé informes de redes sociales.

5 Brindé apoyo en comunicacion interna.

6 Socialicé la informacién a pablico interno.

7 Redacté notas informativas para publicaciones en post para redes.

8 Apoyé en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.




Maria Regina Méndez Chacén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Lic. Carlos Narez Norieg
Director de Comunicacion.Socia!
Ministerio de Comunicacione:

Infraestructura v Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACIO'N DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

' Contratista: Jennifer Michelle Reyes Garcia CUI:cl 3019492550101 |

;— NIT del ‘

|Nimero de Contrato: | 113-2023-029-DRH Contratista: 10379514-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos |
Monto total del Plazo del 03/01/2023- |
Contrato: Q.47,483.87 Contrato: 30/06/2023
Honorarios Periodo del 03/01/2023 al
Mensuales: Q.7,483.87 Informe: 31/01/2023
Direccién

| Administrativa donde
 presta los servicios:

Direccion de Comunicacion Social

1

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la coordinacion de los diferentes eventos que realiza el CIV.

| Apovyo en la realizacion de la agenda de actividades.

EEE

Apoyo en la realizacion de los vocativos de las actividades.

hﬁ Apoyar en atender a las diferentes autoridades o funcionarios al asistir a actividades del CIV.

Apoyar en la atencion a los diferentes medios de comunicacion que lleguen a las actividades.

EEl

| Apoyar con las Relaciones Publicas.

. Apoya'r con la toma de fotografias.

oo‘ ~J

Apoyar en la comunicacion interna.

| o

Y otras actividades que sean requeridas.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023

[ 1 Se apoyo en la coordinacion de eventos de entregas de obra.

| 2 Se apoyo en la realizacion de agendas de actividades.

Se apoyo en la realizacién de vocativos de las actividades.

: 4 | Se apoyo en atender a las diferentes autoridades o funcionarios al asistir a actividades del CIV.

’ 5 Se apoyo en la atencion a los diferentes medios de comunicacion que lleguen a las actividades.

|6 Se apoyo con las Relaciones Publicas.

| 7 Se apoyo con la toma de fotografias.

Se apoyo en la comunicacion interna.

[ 9 Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas.




« Fe77ennifer Michelle Reye’s Garcia
El preSente informe responde a Ig estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivost términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al-tramite de pago
ot
respectivo. o

Vo. Bo.
i/ Carlos Narez Noriege
Director de Comunicacion.Socia’

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Viviend:



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029.

Nombre completo | Wendolin Sarai | CUI: 2189-24402-0101
del contratista: Aceituno Contreras. o
Numero de | 114-2023-029-DRH NIT del | 7535692-9
contrato: contratista: -
Servicios ' Servicios Técnicos.
(Técnicos o |
Profesionales):
Monto total del | Q.59,354.84 Plazo del | 03 de enero al 30 de junio
contrato: contrato: de 2023. -
Honorarios ‘ Q.9, 354.84 Periodo del | 03 al 31 de enero
Mensuales: ‘ informe: de 2023.
Direccién ' Direccion de
administrativa ' Comunicacién Social.
donde presta los
servicios. \
" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
1. Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la captura y edicion de fotografias
y videos para comunicados. o
2 Apoyar en la elaboracion de material informativo del Ministerio.
3. Brindar apoyo en la captura y edicion de material audiovisual para ser utilizados en e!
Ministerio. ]
; 4. Apoyar en la coordinacién de conferencias de prensa.
! 5. Apoyo en la coordinacién de protocolo. ]
6. Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades
superiores. -
1 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8. Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
9. Apoyo en toma de fotografias de las actividades del Ministerio. -
10. | Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.
11. | Y otras actividades que sean requeridas por el Ministerio.
12. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO
2023.
1. Apoyé en la elaboracion de agendas y vocativos de actividades del CIV en diferentes
actividades. (giras, Petén, lzabal, Santa Rosa y San Marcos).
\ 2. Apoyé en la elaboracién de notas informativas del CIV para los espacios digitales |
| SALA DE PRENSA. ]
} 3. Apoye en la atencién protocolaria en diferentes eventos.
!
Ji 4 Apoyé en conduccién de eventos como supervisiones, inicios de trabajo, giras.
‘ 5 Apoyé con solicitudes de material de presidencia.
6. Brindé apoyo en otras actividades asignadas por autoridades superiores.
7 Apoyé realizando capsulas informativas para redes del CIV (proyecto circunvalacion
del lago Amatitlan, puente TUBAC y giras departamentales).
8. Y otras actividades que fueron requeridas.
9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

. Carlos Narez Norie¥®- B°

nirector de Comunicacion.Socia!

Ministerio de Comunicacione:
Infraestructure v Viviends

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

{ -f.'.'." / f
1

Licda, Aura Amartlis ,'-”‘”d'f%t,:‘ Alvares

Mepartamenic d¢ 'K




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Cindy Alejandra Echeverria Monzén CuUl: 2442257100116
NIT del
Numero de Contrato: 115-2022-029-DRH Contratista: 6856730-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 03/01/2023 al
Monto total del Contrato: 30
Contrato: Q 83,096.77 /06/2023
Periodo del 03/01/2023
Honorarios Mensuales: | Q 13,096.77 Informe: al 31/01/2023

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Direccién de Comunicacién Social

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Disefiar artes para el drea de comunicacién

2 Producir material informativo y gréfico

3 Producir material gréfico para publicar en redes sociales

4 Apoyo en la toma de fotografias de las actividades del ministerio

5 Apoyo en planificar campafias de publicidad del CIV

6 Apoyar en redactar notas informativas

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del ministerio

8 Otras que sean requeridas de este Ministerio

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 03 AL 31 DE ENERO

1 Disefié artes para el drea de comunicacién

2 Produje material informativo y grafico

3 Produje material grafico para publicar en redes sociales

4 Apoyé en la toma de fotografias de las actividades del ministerio

5 Apoyé en planificar campafias de publicidad del CIV

6 Apoyé en redactar notas informativas

7 Cuando fui designada, di cobertura a eventos del ministerio

8 Otras que fueron requeridas de este Ministerio

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

W/

IC. Carlos Narez Norieg-

w?urector de Comunicacign Sociz*

Ministerio de Cn::rm.lnicacicn—-cc
Infraestructira y v ‘

vip- -



MINISTEBIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juan Carlos Romero Wyler Cul: 1781137000101
NIT del
Numero de Contrato: 116-2023-029-DRH Contratista: 6407427-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Contrato:
03 de enero al 30 de
Monto total del Contrato: Q.89,032.26 junio del 2023
Periodo del Del 03 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.14,032.26 Informe: enero del 2023

Direccién Administrativa

donde presta los servicios: Direccién de Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Desarrollar estrategias de comunicacién social digital.

2 Concebir e implementar conceptos y directrices a ser implementadas en la ejecucién de la comunicacion
externa.

3 Garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como la interaccién
relevante del Ministerio.

4 Redaccién y Locucién de notas periodisticas sobre informacién relevante al Ministerio.

5 Produccién audiovisual e institucional del Ministerio.

6 Tomar fotografias y video en actividades relevantes del Ministerio.

7 Realizar informes de monitoreo y andlisis digital de redes sociales.

8 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

9 Y otras actividades que sean requeridas por este Ministerio.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023

1 Apoyé con el desarrollo estrategias de comunicacién social digital.

2 Apoyé con la concepcién e implementacién de conceptos y directrices a ser implementadas en la ejecucion de
la comunicacién externa.

3 Apoyé garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como la interaccion
relevante del Ministerio.

4 Apoyé con la redaccién y locucién de notas periodisticas sobre informacién relevante al Ministerio.

5 Apovyé con la produccién audiovisual e institucional del Ministerio.

6 Apoyé con tomar fotografias y video en actividades relevantes del Ministerio.

7 Apoyé con realizar informes de monitoreo y anilisis digital de redes sociales.

8 Apoyé con dar cobertura a eventos del Ministerio.

9 Otras actividades que sean requeridas por este Ministerio.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.




o

) WYLER

El presente inform respond'e a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

JUAN

()

ic. Carlos Narez Norier

irector de Comunicacion So:

Ministerio de Comunicarir
Infraestructura v \ivis



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrg completo del Abner Alperto Miranda Ul 2225 01286 1016
Contratista: Barahona
Numero de Contrato: 117-2023-029-DRH NIT del Contratista: | 9453449-7
Sennc:l.os (Técnicos o Feerices
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 50,451.61 Plazo del Contrato: 93 .de enero de 2023 al 30 de
junio de 2023
. . Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 7,951.61 . Del 03 al 31 de enerc de 2023
g Admtnlstrat!v? Direcciéon de Tecnclogias de |a Informacion
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar el soporte técnico requerido por los usuarios de las distintas Direcciones del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 Cuando sea necesario, proporcionar apoyo al Departamento de Infraestructura, para la instalacion de
cableado de la red de datos del Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

3 Apoyar al Departamento de Infraestructura, para la configuracién y programacion de equipos de
telecomunicaciones por medio de CLI, aplicado a las capas del modelo OSl y TCP/IP.
Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo de

4 codmputo de usuario final del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, brindando asi mismo
especificaciones técnicas de los repuestos necesarios para realizar dicho mantenimiento.

< Apoyar en la evaluacidn técnica de los equipos informéticos recibidos de Almacén, verificando cumplimiento
de especificaciones técnicas.

6 Apoyar en la solicitud de los insumos necesarios para la gjecucion del plan de mantenimiento preventivo, asi
como velar por el uso adecuado de los mismos.

7 Brindar capacitaciones a los usuarios finales del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
sobre los paguetes de ofimatica, asi como los distintos softwares instalados en los equipos de computo.

8 Brindar apoyo en la colocacion y configuracion de equipos en las salas de reuniones de las distintas
direcciones y despachos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

9 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccién de Tecnologias de la Informacién.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrolly
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte técnico brindado a los usuarios del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
e Instalacion de drivers de impresoras de la institucion.

e Configuracion de correo electronico.

* Configuracién de tamafio de hoja en Word.

e Configuracion de dominio.

e Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.

e Respaldo de informacion de usuarios, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del
mismo.

e Configuracion de cuenta de usuario a NUEVOS usuarios.

e Configuracion de correo electrénico a nuevos usuarios.

e Configuracién de proxy para el acceso a internet de los usuarios del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

e Actualizacion de drivers de impresora.

» (Capacitacion en programas de ofimatica.

s Resolver problemas de atasco de papel de las diferentes impresoras de la institucion.

e Fabricacion de Patchcord para las diferentes unidades de la institucion.




e Actualizacion de sistema operativo.

Apoyo al &rea de infraestructura en:

2 e Lainstalacion de conmutadores de los diferentes centros de distribucion.

e Elreinicio y configuracion de conmutadores ubicados en el centro de datos de |a institucion.
¢ |a configuracion de puntos de acceso y colocacion en las distintas oficinas de la institucion.

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
3 y Vivienda
a. Limpieza de monitor

i. Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de teclado

i. Desarmar teclado para una limpieza profunda
c. Limpieza de mouse

iii. Limpieza de scroll.

iv. Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.

v. Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electronicos.
e. Aplicacion d/rﬁ‘ipresién para la reduccion y eliminacion de polvo dentro del CPU

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

_ TOR :
Direccion de T8 nicaciones.

inisterio =
M‘lnfraestrucmra y Vivienda

£
A :-’ﬁfm A\E A
Iq_m:c‘: auy




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1 .
Nombre- completo del | Car :?s Ernesto Santizo Cul: 1943 17021 0101
Contratista: Santizo
Numero de Contrato: |118-2023-029-DRH NIT del Contratista: |5395343-6
Servicios (Técnicos o _
. Técnicos
Profesionales): -
Monto total del 03 de enero al 30 de
; ; | | :
Contratos Q. 50,451.61 Plazo del Contrato junio del 2023
Honorarios Mensuales: | Q. 7,951.61 Patiodo del 03.al31deeneradel
Informe: 12023
Direccion
Administrativa donde |Direccion de Tecnologias de la Informacion
presta los servicios: -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a la DTl en la elaboracion y ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento de Bases de
Datos.
Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes al Plan Anual de Mantenimiento

2 de Bases de Datos, asi como de la administracion de usuarios, altas bajas y cambios de
estructuras y datos.

3 Apoyar en la instalacién y configuracion de sistemas de gestion de bases de datos sobre
plataformas Linux y Windows.

4 Apoyar en el disefio de bases de datos que se requieran para el funcionamiento de los
sistemas.

5 Apoyar en brindar soporte inherente a base de datos, al Departamento de Desarrollo de

| Sistemas.

6 Apoyar en dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de
servidores y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de las bases de datos.

; Apoyo en la optimizacion de las consultas SQL, necesarias para el funcionamiento eficiente
de las bases de datos. B \

8 Apoyo en la administracion de usuarios y permisos de accesos a bases de datos.

9 Apoyo en la ejecucion de proceso de respaldos de informacion de las bases de datosqdel
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

10 | Apoyo en la ejecucién cuando sea necesario procesos de restauracion de bases de datos.

11 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccién de Tecnologias de la
Informacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA'
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 3 AL}I DE ENERO DE 2023

1 Apoyar en la elaboracién y ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos.

5 Realizacién de Back up mensual de las bases de datos de las aplicaciones que estdn actualmente

funcionando.

Pagina 1 de 2




Realizacion de Back up mensual del Portal Web del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

3 ;o
Vivienda.

4 Realizacion de Back up mensual de codigo fuente de cliente y servidor del sistema que esta en
desarrollo.
Realizacién de Back up de base de datos y archivos cargados al sistema de contratos que esta en

5 etapa de pruebas.

6 Instalacién y configuracion de sistemas de gestion de bases de datos PostgreSQL sobre plataformas
Linux para servidor de base de datos de produccidn.

7 Instalacion y configuracién de sistemas de gestion de bases de datos PostgreSQL sobre plataformas
Linux para servidor de base de datos de desarrollo.

8 Actualizacion de controles de back-ups de las bases de datos.

9 Restauracién de base de datos segun requerimientos.

10 Actualizacidn de los controles inherentes a restauracion de base de datos.

11 | Apoyé con cierre de sesion a los usuarios de los distintos aplicativos que se utilizan en el ministerio.

(f) Carlos Ernesto Santizo Santizo

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

TOR .
nologias de fa informacion.
omunicaciones.
y Vivienda

ireccion Ge.Téc
Ministerio de
(f) infraestructura

Vo. Bo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |\ /. ;. 2 ilando Ajcet Saguach CUL: 1797827460407
Contratista:
Niimero de Contrato: | 119-2023-029-DRH NITdel | 53405279
Contratista: |

Serv1cl_os (Tccwicuy'p Servicios Profesionales
Profesionales):

- 03 de enero al
Monto total del Q. 74.193.55 Plazo del 30 de fumio-de
Contrato: Contrato: " (93

2023
g . 2 Periodo del |Del 03 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q. 11,693.55 Informe: enero de 2023
Direccion
Administrativa donde | Direccién de Tecnologias de la Informacion
resta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Establecer y aplicar una metodologia de desarrollo adecuada para cada proyecto;

" Apoyar a en la supervision que el equipo de desarrollo cumpla con la documentacién técnica y de

- usuario final segin la metodologia establecida; i

3 Mantener actualizados los controles inherentes a las etapas del ciclo de desarrollo de sistemas;

4 Apoyar en la coordinacion de la ejecucion de cada una de las etapas de los ciclos de desarrollo de
sistemas;

5 Elaborar documento de constitucion v de entrega de los proyectos de desarrollo de sistemas:

6 Evaluar la factibilidad de los proyectos de desarrollo de sistemas;

7 Realizar reuniones de trabajo con los analistas programadores y/o parte interesada en desarrollo de
sistemas para dar seguimiento al avance de los proyectos o tareas asignadas; ]

g Elaborar la documentacion técnica y manuales de usuarios de los sistemas o mddulos desarrollados;

9 Realizar la recopilacion de requerimientos por medio de entrevistas técnicas con los usuarios invo-
lucrados en los procesos a sistematizar y; i

10 Escribir el cédigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de programa-
cion utilizados.

11 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la Informacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA" de-
bera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

B>

-

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL |
03 AL 31 DE ENERO DE 2023

Reinstalacion de sistema operativo por actualizacién de Oracle Linux 8 a Oracle Linux 9, para
servidores de produccion y desarrollo de aplicaciones. (

Instalacién de php 8.1, nodejs 19, instalacion y configuracion de apache y certificados de seguricﬁ
2 para https del servidor de produccion https://star.civ.gob.gt para el ambiente de produccién
etapa de pruebas.

Instalacion y configuracion de carpetas compartidas en servidor de archivos samba para el servidor
de desarrollo.




03 AL 31 DE ENERO DE 2023

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL

Administrativa.

Modificacion de mdédulo de control de expedientes segun requerimientos de Direccion

5 Reuniones con Administrador de Base de Datos.

en simplificacion de tramites.

Participacion en reuniones de presentacion de sistemas para evaluar posibles opciones a utilizarse

()

il

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

®

V DIRECTOR
Direcc

e . .
Min?g riB@e Comunicaciones.
infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Angel Johao Rodas Paiz Cul: 1664 06732 0101

Numero de Contrato: 120-2023-029-DRH NIT del Contratista: 4162171-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Moo Tial del Q. 59,354.84 PlazoidE) Comrato: | o) oaac Enefo al30 de
Contrato: o junio de 2023
Honorarios Mensuales: | Q. 5,354.84 Periodo del Informe: ZDSIZE?,S Al 31.deanem de |
Direcciéon Administrativa \
donde presta los Direcciéon de Tecnologias de la Informacion ‘
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1 Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice.
El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo electronico.
2 Colaborar en realizar diagnosticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea reportado con
mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.
3 Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de cémputo de
usuario final.
Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
4 Mantenimiento de Equipo de Cdmputo, asi como del soporte técnico de las reparaciones realizadas y
licencias de software instaladas en los equipos de cémputo del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
c Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requiera el usuario siempre que se cuente con I3s licencias respectivas.
6 Apoyar al Departamento de Infraestructura en la instalacion de nuevos puntos de red de datos, asi
como deteccion y reparacion de fallas.
- Apoyar al Departamento de Infraestructura cuando se requiera con el mantenimiento de equipos |
inherentes al Departamento.
3 Apoyar en la realizacion de mapeo de la red de datos del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, asi como mantener su constante actualizacion.
9 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la Informacion.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. .
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 03 AL 31 DE ENERO
Apoyé y brindé soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilizan.
e Configuracion de margenes de impresion de hoja en Word y Excel.
e Capacitacion en programas de ofimatica.
1 e Configuracion de Impresoras en equipos.
e Asistencia en la colocacién de proyector en las distintas salas del Ministerio.
e Traslado de Equipo de computo entre oficinas.
e Creacion de acceso directo para recurso compartido. -
Colaboré en realizar diagndstico técnico al equipo informatico en las distintas Direcciones
Administrativas.
5 e Revision de impresoras.

e Revision de Mouse.
e Revision de Teclados.
e Revision de CPU’S,




Colaboré en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para equipos de computo de usuario final
del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
e Mantenimiento Preventivo y Correctivo en equipos de las distintas Direcciones
Administrativas.
Limpieza de monitor
» Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
Limpieza de teclado
3 » Desarmar teclado para una limpieza profunda.
e Limpieza de mouse
» Limpieza de scroll.
> Eliminaciéon de polvo y suciedad dentro de mouse.
» Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electronicos.
Limpieza de CPU
» Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacion de polvo dentro del CPU.
» Aplicacion de liquido limpia contactos para eliminar suciedad entre circuitos.

Apoye en actualizar los controles del departamento de Soporte Técnico correspondientes al plan de
mantenimiento anual.
Apoyé en instalacion, configuracidn y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requirieron los usuarios siempre que contaron con las licencias respectivas.

e Actualizacién de drivers de impresora.

® |Instalacién de Navegador de Internet.
5 | e Instalacién de programa de descompresion de archivos.

e Actualizacion de sistema operativo en equipos de las distintas Direcciones Administrativas.

e Actualizacion del paquete de ofimatica en equipos de las distintas Direcciones

Administrativas.

e Instalacion de programas para videoconferencias.
Apoyé al Departamento de Infraestructura en la conexion de puntos de red de datos, asi como
deteccion y reparacion de fallas.

e Instalacion de equipos en las distintas Direcciones Administrativas.

e Cambio de cables de Ethernet en las distintas Direcciones Administrativas.

7 | Participé en Revision de Matrices del Programa de Gobierno Electrdnico de las Unidades Ejecutoras.

(f)

A'ng‘el Johao Rodas Paiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

OR
Direccion de Técnologias de la Informacion
Ministerio de Comunicaciones.
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | y;.\ i3 Noemi Pérez Ruiz. CuL: 2285 24806 0101
Contratista:
Nimero de Contrato: 121-2023-029-DRH . zIT del. 88191966
| Contratista:
Servicios (Técnicos o . . ..
" Servicios Técnicos.
rofesionales):
Monto total del Plazo del Del 03/01/2023 al
Contrato: Q35,6120 Contrato: 30/06/2023.

. . Periodo del | 03/01/2023 al
Honorarios Mensuales: Q5,612.90 TS 31/01/2023.
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion. -DTI-.
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO:
1 | Apoyo en la actualizacion del control de ingresos de personas.
2 | Apoyo en registrar la documentacion que ingresa.
3 | Apoyo en la actualizacion del control de documentos que ingresen y egresen.
4 | Apoyo en organizar, y de ser necesario digitalizar los documentos que ingresan y egresen.
5 Apoyo en la redaccion de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento que
solicite el director.
6 | Apoyo administrativo y/o operativo en reuniones de trabajo.
Apoyo en la gestion de solicitudes de insumos.
8 | Atender llamadas.
9 | Actualizacion de la agenda. V\
10 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la Informacion.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
/
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
) DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023:
1 Registro y actualizacion del control de ingresos de personas a la Direccion de Tecno@ias de la
Informacion -DTI-. -
5 Recepcidon y control de la documentacion que ingresa a la Direccion de Tecnologias de la
Informacién -DTI-.
3 Registro y archivo de documentacion o requerimientos que ingresan y egresan de a la Direccion de
Tecnologias de la Informacién -DTI-.
4 Digitacion y Organizacion de documentacion que ingresa y egresa a la Direccion de Tecnologias de

la Informacién -DTI-.

1/2



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Mo DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023:

Redaccidn de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento relacionado a la

5 . s . -
Direccion de Tecnologias de la Informacion -DTI-.

6 Organizacion, planificacion y seguimiento de reuniones de trabajo en relacion de la Direccion de
Tecnologias de la Informacién -DTI-.

7 | Control de suministros y materiales de uso para la Direccion de Tecnologias de la Informacion -DTI-.

8 | Gestion de solicitudes de insumos para la Direccién de Tecnologias de la Informacién -DTI-,

9 | Atencion de llamadas que se reciben en la Direccion de Tecnologias de la Informacion -DTI-.

10 Actualizacion y seguimiento de agenda de Director y personal de la Direccion de Tecnologias de la
Informacion -DTI-.

11 | Atencidn a personas externas que ingresan a la Direccion de Tecnologias de la Informacion -DTI-.

12 Entrega y distribucion de oficios o circulares o documentos que egresan de Direccion de Tecnologias
de la Informacion.

(f \‘{‘ﬂ——ﬁ

Tidria Noemi Pérez Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Direccién de Técnoldglas de la Informacién.
Ministeric de Comunicaciones.
; Ch

Vo. Bo.

Q)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|

Nombre: completo del Estuardo Rene Aviche cul: 2640 96603 0101
Contratista: Castro - .
Numero de Contrato: 122-2023-029-DRH NIT del Contratista: | 2872422-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales l

Monto total del

’ 03 de enero al 30 de junio

. 71,225.81 Plazo del Contrato:
Contrato: S el ? _ ' del 2023
03 de enero al 31 de
i H . 81 iod | :

Honorarios Mensuales Q.11,225.8 Periodo de Informer | enero del 2023
Direccion Administrativa
donde presta los Direccién de Tecnologias de la Informacién
servicios: ]

l Actividades realizadas 03 de enero al 31 de enero del 2023. i
No ’

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

Apovyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas

o~

\

1 que utilice. El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo
electrénico. - Y
|2 Colaborar en realizar diagnosticos técnicos al equipo informdtico que se detecte o se&&
' reportado con mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.
3 Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de cdmputo \
de usuario final. -
Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucién del Plan Anual de |
Mantenimiento de Equipo de Computo, asi como del soporte técnico de las reparaciom{I )
4 realizadas y licencias de software instaladas en los equipos de computo del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras
5 herramientas de software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencia
respectivas.
6 Apoyar al Departamento de Infraestructura en la instalaciéon de nuevos puntos de red d
datos, asi como deteccion y reparacion de fallas.
7 Apoyar al Departamento de Infraestructura cuando se requiera con el mantenimientog@"&/
equipos inherentes al Departamento. |
8 Apoyar en la realizacion de mapeo de la red de datos del Ministerio de Comunicaciones,
’ Infraestructura y Vivienda, asi como mantener su constante actualizacion.
| g Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a |a Direccién de Tecnologias de la
Informacion. .
50 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’

' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




Enero 2023
Del 03 de enero al 31 de enero

o ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado:
e Instalacidn de software de Ofimatica

1 e |Instalacion de antivirus.

e Creacion de perfil de usuario.

e Instalacion de Teléfono IP

Apoyar en instalacion, configuracién y actualizacién de sistema operativo y de otras
herramientas de software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias

2 .
respectivas.
Realizacién de mantenimiento preventivo de equipos de computo completo.
Monitor
3 |CPU
Mouse
Teclado
Apoyar en la instalacion y configuracion de impresoras.
4 e Se realizo instalacion de drivers y configuracion de impresora en red.
e Realizo instalacion y configuracion de impresora USB.
Apoyar cambios de lugar fisico los equipos de cémputo completos.
& e Se realizo cambio de lugar fisico de equipos de computo completos
e Serealizo cambio de lugar fisico de teléfono ip
e Se realizo revision de punto de red.
6 Realizo diagndsticos técnicos al equipo reportado con mal funcionamiento, estableciendo la

posibilidad de realizar reparaciones

7 Se Realizo mantenimiento preventivo y correctivo a impresoras.

Contr

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Direccion de Técnalogias de 1a Infor
_ _ macion.
(f) Ministerio de cEsomumcamones

nfraaste
et u y Yivienads

Vo.B




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA //
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ‘

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | 1 . i, javier Hevia Calderon. CUL 2264 01669 0101
Contratista:
Nimero de Contrato: | 123-2023-029-DRH. EIT - 86818023
ontratista:
Servnc!os (Téenicos o Servicios Profesionales.
profesionales):
Monto total del Q7122581 Plazo del 3/01/2023 al
Contrato: . Contrato: 30/06/2023.
Periodo del 03/01/2023 al
: ; )
Honorarios Mensuales: Q 11,225.81 Informe: 31/01/2023.
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacién. -DTI-.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la actualizacion y aplicacion de manuales de politicas inherentes a la Departamento de

: Infraestructura en el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

’ Colaborar en elaborar y ejecutar el Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldgica del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de

3 Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, asi como reparaciones, y licencias de software instaladas en los equipos del Data Center del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Apoyar en brindar especificaciones técnicas para la adquisicion de equipos de computo del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 Apoyar en la configuracion y programacion de equipos de telecomunicaciones por medio de cli,
aplicado a las capas del modelo OSI 'y TCP/IP.
Aplicar y configurar filtrado de contenido en el servicio de internet para usuarios finales, \

6 | implementando mecanismos de seguridad por medio de squid. squidguard, antivirus, reputacion de

direcciones IP. /

7 | Apoyar en la administracion y configuracion del controlador de dominio, usuarios, grupos, GPO's. /'t

Apoyar en la administracion y configuracion del servidor de correo electronico, implementando

$ mecanismos de seguridad por medio de antivirus, antispam, greylist, SPF, DKIM, DMARK.

9 Apoyar con el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnoldgicos, haciendo cuando
sea necesario, los ajustes pertinentes con el objetivo de tener un uso adecuado.

10 Apoyar en la resolucion de inconvenientes en los servicios que provean los proveedores externos:

servicio de internet, telefonia, DNS.

11 | Apoyar en la administracion y configuracion de consola centralizada de antivirus.

Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidades a nivel de

12 firewall.

Brindar soporte técnico via remota a usuarios del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, relacionados a infraestructura tecnologica.

Apoyar en la revision de trabajos de mantenimiento o ampliaciones a la red de datos del Ministerio de
14 | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y velar por la calidad de los suministros utilizados: cable,
conectores, soportes, escalerillas, velcros, ductos, retardadores de incendios, etc.

13

15 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la Informacion.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA’

i debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

1/2



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No. DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023:
Apoyo en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
1 Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, asi como reparaciones, y licencias de software instaladas en los equipos del Data Center del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy Vivienda.
2 Apoyo en la administracion y configuracion de usuarios del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda (CIV).
3 Apoyo en la administracion y configuracion del servidor de correo electronico, implementando
mecanismo de seguridad por medio de antivirus, antispam, greylist.
4 | Apoyocon el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnolégicos del Ministerio de
Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda (CIV).
5 | Apoyo en la administracion y configuracion de la consola centralizada de antivirus.
6 | Revision rutinaria del Data Center de la Direccion de Tecnologias de la Informacion. (DTI).
7 | Revision de generador eléctrico del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda (CIV).
Apoyo en la aplicacion y configuracion de filtrado de contenido en el servicio de internet para
8 | usuarios finales, implementando mecanismos de seguridad por medio de squid, squidguard, antivirus,
reputacion de direccion [P.
9 | Apoyo en la administracion y configuracion del controlador de dominio, usuarios, grupo.
Apoyo en la configuracion y programacion de equipos de telecomunicaciones por medio de cli,
10 .
aplicando a las capas del modelo OSI y TCP/IP.
11 | Apoyo en resolucion de inconvenientes del servicio de internet y DNS.
12 Apoyo en la revision de ampliacion de sala de asesores del primer nivel del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Eduﬁdo Javier eJna Calderéon

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DEE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complieto del Maria Alejandra Guzman Garcia de

Contratista: Camposeco CUl: 2617846330101
NIT del

Numero de Contrato: 131-2023-029-DRH Contratista: 4737073-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): " | Servicios Técnicos

Monto total de:l Plazo del 3 de enero al 30 de

Contrato: Q.89,032.26 ' Contrato: junio 2023
Periodo del 03 al 31 de enero

Honorarios Mensuales: Q14,032.26 Informe: de 2022

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Género
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la elaboracién de plan de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el ejercicio
de los derechos de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.

2 | Apoyar al despacho Ministerial y a las diferentes unidades ejecutoras que integran al Ministerio de
la Institucion de las perspectivas de género.

3 | Apoyo en el acompafiamiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento de la
politica Nacional de promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNDPIM- y el plan de equidad
de operaciones -PEO-, dentro del Ministerio.

4 | Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la secretaria Presidencial
de la Mujer -SEPREM-

5 | Apoyar en la elaboracién de programas de capacitacion para el logro de una clara conciencia en
relacién a la igualdad y equidad de genero a nivel institucional.

6 | Apoyar en la promocion de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se |
encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamienta sacial y ecandmico
dentro del Ministerio. ‘

7 | Revisar periédicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacién al plan de
trabajo.

8 | Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas de genero
con otras instituciones y entidades nacionales e internacionales.

9 | Llas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en el acompafiamiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento de la
politica Nacional de promocion y Desarrolio integral de ias Mujeres -PNDPIM- y el plan de equidad
de operaciones -PEQ-, dentro del Ministerio.

2 | Se apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas de genero
con otras instituciones y entidades nacionales e internacionales.

3 | Setraslado el plan de trabajo para el ejercicio fiscal 2,023.

4 | Se realizo plan de capacitaciones para el ejercicio fiscal 2,023.

5 | Se empezd la elaboracidn de programas de capacitacion para el logro de una clara conciencia en
relacion a la igualdad y equidad de género a nivel institucional.

6 | Se presenta la memoria e Jabores del ejercicio fiscal 2,022.




dra Guzman Garcia de Camposeco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Javier Maldonado Quiiénez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Wilson Gerardo Mejia Escobar Cul: 2151286130101
' NIT del
Numero de Contrato: 132-2023-029-DRH Contratista: 7386051-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de Enero al 30 de

Contrato: Q. 59,357.84 Contrato: Junio 2023
Periodo del 03.de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q 9,354.84 Informe: Enero 2023

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcién y distribucién de documentos administrativos

Administrativos.

2 Dar seguimiento a la documentacion que ingrese al Departamento de Servicios Generales y

3 Verificar en llevar controles de gastos, expedientes de para pago a proveedores.

4 Apoyar en llevar controles de gastos, proyeccion de cuotas y presupuesto del Departamento de
Servicios Generales y Administrativos.

5 Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacion y realizar el debido
seguimiento para la cancelacidn de facturas.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en recibir documentos administrativos

2 Di seguimiento a la documentacidn que ingreso al Departamento de Servicios Generales.

3 Verifigue los controles de gastos, a través de control de expedientes de pago a proveedores.

4 Apaye en el control de gastos a través de control de expedientes los cuales se solicito
cuota/presupuesto para su respectivo pago.

5 Redacte y entregue documentos a proveedores que soliciten informacién y realice el debido
seguimiento para la cancelacién de facturas.

6 Las actividades desgritgs son enunciativas mas no limitativas.

j r/dém’ej ia Escobar

L /& / . . ; .
El presente\infofme résponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectiva.

ol Departament

Ministerio

Cecilio Recinos Billot
JEFE

Servicios Generales y Adminisiratvos
icaciones; Infragsiruciura y Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis Fernando Ozaeta Juarez CUl: 1594 27851 0101
NIT del

Numero de Contrato: 133-2023-029-DRH Contratista: 6396491-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Contrato:

Del 03 de enero de 2023 al

Monto total del Contrato: Q. 53.419.35 30 de junio de 2023.
Periodo del Del 03 de enero de 2023 al
Honorarios Mensuales: Q.8,419.35 Informe: 31 de enero de 2023.

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Unidad de Informacion Publica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar a los interesados en la formulacion de solicitudes de informacion publica.

2 Apoyar en la informacion que con fundamento legal puede proporcionarse para la consulta o solicitud de los
interesados, asi como la notificacion de negativa de acceso a la misma.

3. Apoyar en la gestion de como expedir copia simple o certificada de la informacion publica solicitada, siempre
que se encuentre en los archivos del Ministerio.

4. Apoyar en la preparacion de informes a la Procuraduria de Derechos Humanos.

5. Apoyar para el estricto cumplimiento de las leyes en materia de Informacion Publica.

6. Apoyar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido en el Decreto
Numero 57-2008, Ley de Acceso a la Informacion Publica.

7 Apoyar las solicitudes de informacion a nivel ministerial apegado al Decreto 57-2008. Ley de Acceso a la
Informacion Publica.

8. Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven en la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 03 AL 31 DE

ENERO 2023

Elaboracién de oficios sobre gestion de Informacion Publica:

Oficio No. UIP-CIV-001-2023
Oficio No. UIP-CIV-002-2023
Oficio No. UIP-CIV-003-2023

Oficio No. UIP-CIV-004-2023
Oficio No. UIP-CIV-005-2023
Oficio No. UIP-CIV-006-2023
Oficio No. UIP-CIV-007-2023
Oficio No. UIP-CIV-008-2023
Oficio No. UIP-CIV-009-2023
Oficio No. UIP-CIV-010-2023
Oficio No. UIP-CIV-0112023
Oficio No. UIP-CIV-012-2023
Oficio No. UIP-CIV-013-2023
Oficio No. UIP-CIV-014-2023

Oficio No. UIP-CIV-028-2023
Oficio No. UIP-CIV-029-2023
Oficio No. UIP-CIV-030-2023
Oficio No. UIP-CIV-031-2023
Oficio No. UIP-CIV-032-2023
Oficio No. UIP-CIV-033-2023
Oficio No. UIP-CIV-034-2023
Oficio No. UIP-CIV-035-2023
Oficio No. UIP-CIV-036-2023
Oficio No. UIP-CIV-037-2023
Oficio No. UIP-CIV-038-2023
Oficio No. UIP-CIV-039-2023
Oficio No. UIP-CIV-040-2023
Oficio No. UIP-CIV-041-2023




Oficio No. UIP-CIV-015-2023
Oficio No. UIP-CIV-016-2023
Oficio No. UIP-CIV-017-2023
Oficio No. UIP-CIV-018-2023

Oficio No. UIP-CIV-042-2023
Oficio No. UIP-CIV-043-2023
Oficio No. UIP-CIV-044-2023
Oficio No. UIP-CIV-045-2023
Oficio No. UIP-CIV-046-2023
Oficio No. UIP-CIV-047-2023
Oficio No. UIP-CIV-048-2023
Oficio No. UIP-CIV-049-2023
Oficio No. UIP-CIV-050-2023
Circular No. UIP-CIV-2023-001
Circular No. UIP-CIV-2023-002

Oficio No. UIP-CIV-019-2023
Oficio No. UIP-CIV-020-2023
Oficio No. UIP-CIV-021-2023
Oficio No. UIP-CIV-022-2023
Oficio No. UIP-CIV-023-2023
Oficio No. UIP-CIV-024-2023
Oficio No. UIP-CIV-025-2023
Oficio No. UIP-CIV-026-2023
Oficio No. UIP-CIV-027-2023

Circular No. UIP-CIV-2023-003
Circular No. UIP-CIV-2023-004

Elaboracion Resoluciones de Informacion Publica.

Resolucion No.
Resolucion No
Resolucion No.

Resolucion No.

Resolucion No.

Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.

Resolucion No.

UIP-CIV-2023-001

. UIP-CIV-2023-002

UIP-CIV-2023-003
UIP-CIV-2023-004
UIP-CIV-2023-005
UIP-CIV-2023-006
UIP-CIV-2023-007
UIP-CIV-2023-008
UIP-CIV-2023-009
UIP-CIV-2023-010
UIP-CIV-2023-011
UIP-CIV-2023-012
UIP-CIV-2023-013
UIP-CIV-2023-014
UIP-CIV-2023-015

Resolucion No

Resolucion No.

Resoluciéon No.

Resolucion No

Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.

Resolucién No.

Resolucion No

Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucidn No.
Resolucion No.

Resolucion No.

. UIP-CIV-2023-016
UIP-CIV-2023-017
UIP-CIV-2023-018
. UIP-CIV-2023-019
UIP-CIV-2023-020
UIP-CIV-2023-021
UIP-CIV-2023-022
UIP-CIV-2023-023
. UIP-CIV-2023-024
UIP-CIV-2023-025
UIP-CIV-2023-026
UIP-CIV-2023-027
UIP-CIV-2023-028
UIP-CIV-2023-029
UIP-CIV-2023-030

Gestion y actualizacién de la Informacion Pablica de oficio en sitio web del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, de acuerdo a lo establecido en los articulos 10 del numeral 1 al 29 y articulo 11 del
numeral 1 al 3 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica correspondiente al mes de enero de 2023. Esta
comprende la informacién en formato digital, editable y datos abiertos sobre la estructura, organizacion,

conformacion de prestadores de servicios, empleados y funcionarios piiblicos como también ejecucién
presupuestaria del mismo.

Recepcion y procuracion de oficios varios relacionados con las solicitudes de Informacion Publica.

()

. / ' y,
F, /

OZAETA JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido-de
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

()

onformidad, por lo que se autoriza a quien

Vo. Bo.

Sergio K. Gorizalez Rodriguez
Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Victor Eliezar Arias Echeverria CuUl: 1980 93772 0115

N de Contrato: NIT del

b liotc e i 134-2023-029-DRH Contratista: | 8047302-4

Servicios (Técnicos o . L

Profesionales): - Servicios Técnicos

Monto total del Q. 35612 90 Plazo del Del 03 de enero al

Contrato: T Contrato: 30 de junio de 2023

. . Periodo del Del 03 al 31 de

Honorarios del Mes: Q. 5612.90 Wi enero de 2023

Direccidn

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos. ‘

6. Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten.

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se condujo vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.

2 Se condujo el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad
fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilancia de los servicios del vehiculo estén al dia, asi como el control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

4 Se mantuvo limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos.

6. Se colaboro con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten.

7 Realizar cualgujgr ptratareaafin que le sea asignada.

’I
G \LMK

Victor Elie2ar AriasEeheverria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Y
i VO% / /6/

e
~

i;rr(elfé;s;‘Ce i o‘gcinos Bilfot
= fagents ”"1%%5 oy AdrinisLos
e Senvicios Generales yAdminralios
I.E}iipcamrin de Paminicarinnes Infraesinuciuns v \eiende —




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDGAR ANIBAL TEJEDA
Contratista: MORALES Cul: 231365330 0108
. i ' NIT del

Numero de Contrato: 135-2023-029-DRH Contratista: 9886583

Servicios (Técnicos o s -

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 03 de enero al

Contrato: Q.29,677.42 Contrato: 30 de junio de 2023
: . Periodo del Del 03 al 31 de

Honorarios del Mes: Q. 4677.42 lisloiia: enero de 2023

Direccidn '

Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Controlar el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyar en la limpieza de las Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

3 Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Colaborar con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios. '

6 Efectuar i mspeccnones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

7 Mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

8 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién que se realicen en el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Controlé el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyé en la limpieza de las Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

3 Lleve control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Suministre al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Colabore con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Efectué inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes. :

7 Mantuve en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

8 Realicé y documenté actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion en el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(f) / M

EDGAR@@/&L TEJEDA MORALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(9 / //

Cecllio Reclnos Btllot
JEFE

Departamento de Serviclos Ganeralas y Adminitrativos
Ministerio de Comunicaciones, Inframumwmﬂa




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

2291 61413

Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA CUl: 0102

NIT del
Nidmero de Contrato: 136-2023-029-DRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 03-01-2023 al
Contrato: Q.35,612.90 Contrato: 30-06-2023

Periodo del 03-01-2023 al
Honorarios Mensuales: Q. 5,612.90 Informe: '31-01 -2023

Direccion
Administrativa donde
resta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. | Llevar documentos a lugares indicados.

2. | Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3. Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

4, Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la
documentacién asignada.

5. Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.

6. | Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido
en el desarrollo de las actividades.

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 03-AL 31 DE ENERO DE 2023
1. Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2. Se distribuy6é documentacion de la papeleria oficial sin ningin inconveniente a las diferentes

dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el‘jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

3. | Serealizé mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4. | Se trasladd documentacion a diferentes instituciones sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

(f) /é

JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite

respectivo.

(f) .

(0. Bo,

Lic. Keliers Cetéifgg Recinos Biflot

z.!u..l‘t

et Sinviios Genereles y Administativos
Hello de Comunicaciones, Infraeckuclura v Viviends

de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA | CUI: 2499 05566 0101
: . NIT del
Numero de Contrato: 137-2023-029-DRH Contratista: 2385712-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazodel  |pEg| 03/01/2023
Monto total del Contrato: | Q.38,580.65 Contrato: AL 30/06/2023
Periodo del DEL 03/01/2023
Honorarios Del Mes: Q.6,080.65 Informe: AL 31/01/2023

Unidad Administrativa
donde presta los

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.~

Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina;

2.- Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados;

3z Vigilar que los servicios se encuentren al dia, con control del consumo de combustbles y lubricantes
del vehiculo;

4.- Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado;

5.- Reportar de inmediato ¢l desperlecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos;

6.- Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

7.- Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

8.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras acuvidades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
ami cargo de la Direccion Superior;

2. Realizar el traslado del personal sin ningtn inconveniente en el trayecto indicado por el jele
immediato cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a diferentes entidades del Estado;

3.- Lntregar la documentacién en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conlformidad y a tdempo establecido en las diferentes Direcciones del Ministerio y a entidades del
Istado;

4.- Informe a diario del taslado de personal en el trayecto mdicado por el jefe mmediato del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos  del Ministerio de  Comunicaciones,
cumpliendo con los horarios establecidos extraordinariamente;

5.- Informar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
estandares de seguridad;

6.- Apoyo con la carga y/o descarga de materiales en general, equipos de mobiliario y equipo de oficina
y cajas de expedientes para su archivo en ¢l Ministerio de Comunicaciones;

1.

Realizar el traslado del personal de entrada y salida a diferentes puntos indicados por el jefe mmediato
cumpliendo con el horario establecido por el jele inmediato del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos del Ministerio de Comunicaciones;




(f)

HECTOR EDYARDO AREVALO GARCIA
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago

respectivo. ;
2= / — =
/ .

(f)

Vo. BorTIC. KELLERS-CECILIO RECINOS BILLOT

JEFE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
Y ADMINISTRATIVOS

—

Lic. Kellers Cecilio Recinos Billot
__——_ JEFE ‘
~ Departamento de Serviios Generales y Administativos

Miniserio dg Comunicaciones, Infraestructura y Viviend




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Ignacio de Jesis Aldana
Contratista: Castellon CUI: 2303-01991-1901
NIT del
| Numero de Contrato: 138-2023-029-DRH Contratista: 12791849
Servicios (Técnicos o _
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.29,677.42 ' Contrato: 03/01/2023 AL 30/06/2023
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 Informe: 03/01/2023 al 31/01/2023
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

| Conducir vehiculos del Ministerio para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o
equipos de oficina.

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo dé combustibles
lubricantes de vehiculo.

2

4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado. " o

5 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de vehiculos.
6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada. |
8 Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO DE
: 2023
1 Conduci vehiculos del Ministerio para transportar al personal

o

Conduci el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

4 Apoye en la limpieza del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda
Apoye en llevar personal del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

wn

(0 s

Ignacio de Jesus Aldana Castellon’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

e 10 Recinos Billot
amemoﬂ,sj FE s Biliot
Vralle € Sevicios Genaral "
Minsteio d Comunieasiy es, lnfmesmes ymAdg,ﬂ,ﬁﬁi‘éf



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jackelin Elizabeth Qrellana Alvarado | CUI: 2344 87763 0101
; NIT del

NOMERD e Coftrata: 139-2023-029-DRH Contratista: 7929504-5

Servicios (Técnicos o o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 03 de enero al

wt | Q.71,225.81 Loi

Contrato: Contrato: 30 de junio de 2023

Periodo del Del 03 al 31 de
i : . 11,225,

Honorarios del Mes Q. 11,225.81 - aheto 342023

Direccion Administrativa

donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en atencion a las visitas y mantener actualizada |la agenda para poder llevar una buena organizacion

diaria.
2 Apoyar efectivamente con toda informacién que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.
3 Apoyar la recepcion de llamadas telefonicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y

entregarlos puntualmente. ‘

Recibir todo tipo de documentos, llevar control y registro de la correspondencia y a su destinatario.

5 Apoyar en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.

Apoyar en resguardar el archivo de la documentacién de soporte del manejo de cualquier situacion de su
competencia.

7 Apoyar en el registro de actividades de preparacién de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicite.

8 Apoyar a diferentes unidades en trabajo secretarial.

9 Realizar cualquier otra actividad afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

'l Apoyé en la atencidn a las visitas y mantener actualizada la agenda para poder llevar una buena organizacion
diaria.

2 Apoyé efectivamente con toda informacién que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.

3 Apoye en la recepcién de llamadas telefdnicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y

entregarlos puntualmente.

Se recibié todo tipo de documentos, llevar control y registro de la correspondencia y a su destinatario.

Apoyé en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.

6 Apoye en resguardar el archivo de la documentacién de soporte del manejo de cualquier situacion de su
competencia. )
7 Apoye en el registro de actividades de preparacion de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicité.

Apoyé a diferggjesugiﬁa,ies en trabajo secretarial.

(f)

Jackelin Elitzabeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

1 welers Gealio Recinos B
1e.Kellers Cecilio Recino
%/,/Lk‘r’t( clio

oA tee Panarmlnn l\dm'inil'imri'd!\ﬂ




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ,
Contratista: | Lester Abel Lopez Gatica |cur: 2413974130101
[ . NIT del
| Nurmsro de Botito: 140-2023-029-DRH Contratista: 955602-8
Servicios (Técnicos o - 5 .
Profesionales): Servicios Técnicos
[
Monto total del Q. 71225 81 Plazo del . Del 03 de enero al
Contrato: e | Contrato: 30 de junio de 2023 |
1 ; . ! _ Periodo del Del 03 al 31 de
gHonorarlos del Mes: Q. 11,225.81 |Informe: enero de 2023
' Direccién : v —
| Administrativa donids: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

presta los servicios:

' No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar al jefe de Servicios Generales y Administrativos en la coordinacién de los vehiculos de
transporte de personal. i
2 | Apoyo y coordinacién para las diferentes comisiones diarias. - .
3 Rutas de personal (buses y microbuses).
[ 4 Apoyo y coordinacién para las diferentes comisiones de caracter extraordinario.
5 | Apoyo y coordinacién de mensajeria. N
& | Apoyo como piloto en el traslado del diferente personal en comisiones diarias y comisiones
extraordinarias.
7 Apoyar en la gestién de las actividades de Servicios Generales y Administrativos de transporte
interno y externo.
8 Apoyar en la coordinacion de mantenimiento necesarios para el funcionamiento del Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda '
9 Llevar a cabo planificaciones y programacién del personal para proponer al jefe de Servicios
Generales y Administrativos para la mejor distribucion de las actividades propias del Departamento.
10 | Velar por el buen funcionamiento de Ias instalaciones.
' 11| Mantener controles de mantenimiento para una adecuada supervisién de personal.
12 | Apoyo en el control de ingresos de los diferentes proveedores para realizar trabajos de
infraestructura en el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
. 13 | Apoyar en la coordinacién de la limpieza de las instalaciones del Ministerio de Comunicaciones
E Infraestructura y Vivienda para el buen funcionamiento del mismo.
14 | Apoyo en el control y distribucion de parqueos en el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda,
| 16 Reportar de inmediato los desperfectos de las instalaciones al jefe del Departamento.
' 16 | Apoyar con el registro de personal y asignar segun indique el jefe del Departamento de Servicios
Generales. ' : -
' 17 | Participar y Ejecutar el control del plan estratégico del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
i Vivienda para optimizar los recursos. N
| 18 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
‘ 19 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA’ debera
i desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |
! . B O
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
' 1 | Apoye al jefe de Servicios Generales y Administrativos en la coordinacidn de los vehiculos de
! transporte de personal.
| 2 Apoye y coordine para las diferentes comisiones diarias.
' 3 | Rutas de personal (buses y microbuses). o
4 | Apoye y coordine para las diferentes comisiones de caracter extraordinario.
' 5 Apoye y coordine de mensajeria.
6 Apoye como piloto en el traslado del diferente personal en comisiones diarias y comisiones
| extraordinarias. .
| 7 Apoye en la gestién de las actividades de Servicios Generales y Administrativos de transporte interno




- | yexterno.

8 Apoye en la coordinacidn de mantenimiento necesarios para el funcionamiento del Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

| 9 Lleve a cabo planificaciones y programacion del personal para proponer al jefe de Servicios
Generales y Administratives para la mejor distribucion de las actividades propias del Departamento.

10 | Vele por el buen funcionamiento de las instalaciones.

11 | Mantuve controles de mantenimiento para una adecuada super\usuﬁn de personal

=
N

' Apoye en el control de ingresos de los diferentes proveedores para realizar trabajos de
i infraestructura en el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

r13 Apoye en la coordinacion de la limpieza de las instalaciones del Ministerio de Comumcamones
Infraestructura y Vivienda para el buen funcionamiento del mismo.

14 | Apoye en el control y distribucion de parqueos del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda.

15 | Reporté de mmed!ato los desperfectos de las instalaciones al jefe del Departamento.

16 | Apoye con el registro de personal y asignar segun indique el Jefe del Departamento de Servicios
Generales.

Vivienda para optimizar |os recursos.

' 18 | Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada

17 | Participé y Ejecuté el control del plan estratégico del Ministerio de Comunicaciones Infraestructuray

B
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r mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite’ de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lépez Cul: 2995545620101
' NIT del

Numero de Contrato: 141-2023-029-DRH Contratista: §244553-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del ' Plazo del 03 de Enero al 30 de
Contrato: Q. 32,645.16 Contrato: Junio del 2023

, Periodo del 03 de Enero al 31 de
Honorario del mes: Q 5,145.16 Informe: Enero 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la Recepcion y distribucion de documentos administrativos

2 Dar seguimiento a la documentacion que ingrese al Departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

3 Verificar los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del
Departamento de servicios generales y Administrativos.

4 | Apoyar en llevar controles del combustible que se les proporcione a los pliotos asignados al
Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

5 Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacion y realizar el
debido seguimiento para la cancelacién de facturas.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en recibir y distribucion de documentos administrativos

2 Di seguimiento a la documentacion que ingreso al Departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

3 Verifique los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del
Departamento de servicios generales y Administrativos.

4 | Apoye en llevar el control del combustible que se les proporciono a los pilotos asignados al
Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

5 Redacte y entregue documentos a proveedores que soliciten informacion v realice el debido
seguimiento para la cancelacion de facturas.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

El presente informe/esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

para que procedan al tramite de pago respectiva. /,___\
% "/// /
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ) Kevin Daniel Monroy Ortiz CUI: 2271 17026 0101
. NIT del
N : g
WiBneaGantrate 142-2023-029-DRH Contratista: 103835350
Servicios (Técnicos o . o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Q. 35,612.90 ] Del 03 de enero al
Monto total del Contrato: Contrato: 30 de junio de 2023
Honorarios del Mes: Q. 5612.90 periodo.dal Dal 03 al 31 de
: Informe: enero de 2023
Direccion Administrativa
donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Llevar documentos a lugares indicados.
2 Apoyar realizando diferentes actividades administrativas.
3 Entregar la documentacién en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacion

asignada.

5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.

5] Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido
en el desarrollo de las actividades.

7 Realizar cualquier otra tarea que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se llevo la documentos a lugares indicados.

2 Se apoyo realizando diferentes actividades administrativas.

3 Se entrego la documentacién en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

= Se colaboro eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la
documentacion asignada.

5 Se llevo el control escrito de todas las diligencias ordenadas.

6 Se mantuvo la comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto
ocurrido en el desarrollo de las actividades.

h =~
(f) =

Wonroy Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: GABINO GALICIA Y GALICIA CUI: 1598 872752213
, NIT del
Niimero de Contrato: 143-2023-029-DRH Contratista: 14896532
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 03/01/2023
i Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 47,483.87 30/06/2023
Periodo del 03/01/2023
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 7,483.87 31/01/2023

Direccién Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2. | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada;

3, Realizar viajes a todo el territorio nacional con el fin de transportar a la autoridad asignada;

4. | Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar el control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo;

5. | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal de este;

6. | Reportar los desperfectos que requieran atencion especial;

7. | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

8. | Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion,

9. | Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion del vehiculo asignado;

10. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

11. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA”’
deberé desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023

1. | Se informé a diario del traslado del Viceministro sin ningun inconveniente en el trayecto indicado

2. | Seinformd diariamente de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades

3. | Se informo constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones éptimas de limpieza
general

4. | Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito-




i —
v ™Dy

GABINO GALICIA Y GALICIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIQ DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: HECTOR EDUARDO RAMIREZ LINARES | CUI: 2683 5_6246 0101
NIT del
Nimero de Contrato: | 144-2023-029-DRH Contratista: | 2590955-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del = Plazo del |43 4o Enero al 30 de
Contrato: Q. 41,548.39 Contrato: | j hi5 2023
Periodo del |03 de Enero al 31 de
Honorario del mes: Q 6,548.39 Informe: Enero 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado.
2 Desarrollar la asignacidon de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3 Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial
5 Informar constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.
6 Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

8 Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Realice el traslado de la autoridad cuando se solicitd.

Desarrollé la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumpli con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Informe constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

1
2
3
4 Aplique en todo momento las medidas de seguridad vial
5
6

Apoye en las actividades de la seccidn de vehiculos del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda '

7 Analice las rutas posibles y elegi la més eficiente en tiempo y combustible.

8 Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

! /7
e/
(f) / \/

H?’EDUARDO RAMIREZ LINARES .
El presente irfforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva. -
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ROBERTO HERNANDEZ PUAC CUl: 1800 52853 1003
NIT del ;

Numero de Contrato: 145-2023-029-DRH Contratista: | 47531622

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del ' Plazo del 03 de Enero al 30 de

Contrato: Q. 4451613 Contrato: Junio del 2023

:;::::::del 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q.7,016.13 Enero 2023

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

& Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

9

Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

Contratista: ROBERTD HERNANDEZ PUAC

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento

del Finiquito ¢ t
iq orrespondiente. - % 7»//,—__—\
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN

CuUl:

2793 19908 0604

Numero de Contrato:

146-2023-029-DRH

NIT del Contratista:

4103861-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Contrato:

Del 3 de enero al 30 de

Monto total del Contrato: | Q.23,741.94 junio de 2023
Periodo del Informe: Del3al31deenero de
Honorario del Mes: Q.3,741.94 2023

Direccién Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTtVleDEs SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar de areas designadas de las instalaciones:

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda en oficinas que le asignen;

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las oficinas asignadas;

4 Colaborar con el resto del personal;

5 Seguir las normativas de salud y seguridad de las oficinas asignadas;

6 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada:

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO CORRESPONDIENTE DEL 3 AL 31 DE ENERO DE 2023

1 Se realizo la limpieza, almacenaje v suministro de areas designadas de las instalaciones:

2 Se llevo a cabo las tareas de limpieza profunda en oficinas que se me asignaron;

3 Se informé de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en las oficinas asignadas;

4 Se colabord con el resto del personal;

5 Se siguieron las normativas de salud y seguridad en las oficinas que se me asignaron;

6 Se realizo cualquier otra tarea afin que me fue asignada;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades gue se derivan de la presente contratacian.

0 JM&QJ%LL@
luana Hermelinda Davila Floridn

El presente informe responde a lo estipu
servicios y sus respectivos términos de ref

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Gerson Daniel Tortola Franco CuUl: 1998 66473 0101
) ) : NIT del

Nimaro de Contrato: 147-2023-029-DRH Contratista: 5942044-8

Servicios (Técnicos o o o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del 29 677 4 Plazo del Del 03 de enero al

Contrato: Q. BT A Contrato: 30 de junio de 2023

Honorarios del Mes: Q. 4677.42 Periodo del Del 03 al 31 de
Informe: enero de 2023

Direccion :

Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Controlar el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyar en la limpieza de las Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

3 Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

8 Colaborar con la verificacidn de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

7 Mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualguier anomalia.

8 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion que se realicen en el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Controlé el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyé en la limpieza de las Instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda i

3 Llevé control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Suministré al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Colabore con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Efectué inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

7 Mantuve en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

8 Realicé y docymenté actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion en el Ministerio de
Comumcacuz(y?esJ_lnfraesttu.c_ura y Vivienda.

(f) o

frgbn Daniel Tortola Franco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Maria Castro Aguare CUI: 2199 08443 1410
. NIT del
N :
umero de Contrato 148-2023-029-DRH Contratista: _ 9787031-5
Servicios (Técnicos o " _
Profesionales): _ Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 3 de enero al 30
Q. 26,709.68 .
Contrato: ' Contrato: de junio de 2023
Rbiadarios 6l Mes: Q. 4209.68 Periodo del Del 3 al 31 de enero
Informe: de 2023
Direccion
Administrativa donde .
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar con la limpieza del Despacho Ministerial
2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé con la limpieza del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

2 Colaboraré con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyé con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

M Mcuicn Cacdic AGUQu(
Maria Castro Aguyre

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del l

Contratista: ‘Raul Pineda CuUl: 2519 25854 0101
NIT del -

Numero de Contrato: 149-2023-029-DRH . Contratista;: 820346-6

Servicios (Técnicos o .

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de Enero al 30 de

Contrato: Q. 35,612.90 Confrato: Junio del 2023

Periodo del 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q.5,612.90 Informe: Enero 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender a cualquier solicitud de area administrativa.

2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3 Realizar el traslado y entrega de correspondencia en las distintas entidades e instituciones de
manera oportuna y'con discrecion.

4 Colaborar eficientemente en las actlwdades de logistica para la mejor distribucién-de la
documentacion a entregar,

5 Llevar control escrito de las diligencias ordenadas.

6 Mantener permanente comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

7 Cumplir con espiritu de lealtad colaboracidn y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.
Disefiar la ruta que realiza para entregar todos los productos
Realizar cualquier otra tarea que sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Atendi cualquier solicitud de drea administrativa.

2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.

3 Realice el traslado y entregue correspondencia en las distintas entidades e instituciones de manera
oportuna y con discrecion.

4 Colabore eficientemente en las acttwdades de logistica para la mejor distribucion de la
documentacion a entregar.

5 Lleve control escrito de las diligencias ordenadas.

6 Mantuve permanente comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

7 Cumpli con espiritu de lealtad colaboracion y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.
Disefie la ruta para entregar todos los productos
Realice cualquier.etta farea que me fue asignada

7
(f)

E(aul Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectlva T,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN CUl: 1642 38530 0101
NIT del

Numero de Contrato: 150-2023-029-DRH Contratista: 2525224-0
Servicios (Técnicos o !
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel  |pE| 03/01/2023
Contrato: Q.35,612.90 Contrato: AL 30/06/2023

‘ , Periodo del |DEL 03/01/2023
Honorarios Del Mes: Q.5,612.90 Informe: AL 31/01/2023

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, y/o equipos de oficina;

2.- Conducir ¢l vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados;

| 3.- Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar el control del consumo de
combusutbles y lubricantes del vehiculo;

4.- Mantener limpio y en buen estado ¢l vehiculo asignado;

5.- Reportar de inmediato el desperlecto que le detecte al vehiculo que conduce el encargado de
vehiculos; _

6.- Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

7. Realizar cualquier otra tarea alin que le sea asignada;

8.- Las actuvidades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Realizar el traslado de personal a diferentes puntos indicados por el jefe inmediato cumpliendo con
¢l horario establecido por el jele inmediato del Departamento de Servicios Generales y
Admuustrauvos del Misterio de Comunicaciones;

2.- Realizar el traslado del personal sin ningin mconveniente en el trayecto indicado por el jele
mmediato cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a diferentes entidades del Estado;

3.- Intregar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conlormidad y a tempo establecido en las diferentes Direccrones del Ministerio y a entidades del
Istado;

4.- Inlorme del traslado de personal a las dilerentes entudades del Estado, y del cumplimiento de las
comisiones asignadas por el jele mmediato de Servicios Generales;

5.- Informe a diario del wtraslado de personal en el trayecto indicado por el jele inmediato del
Departamento de Servicios Generales v Administrativos  del Ministerio de Comunicaciones,
cumpliendo con los horarios establecidos extraordinariamente;

6.- Apoyo con la carga y/o descarga de materiales en general, equipos de mobiliario y equipo de oficina
y cajas de expedientes para su archivo en el Mmisterio de Comunicaciones;

7.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
ami cargo cn ¢l Ministerio de Comunicaciones, e informar constantemente el estado primordial del
vehiculo en general al encargado de vehiculos, para cumplir con los estandares de seguridad,;




(f) /%71‘;?/(

JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN -
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. :

(f) %/
Vo. Bo,4IC. KELLERS-CECILIO RECINOS BILLOT
JEFE DEPABTANIENTO DE SERVICIOS GENERALES

Y ADMINISTRAT)VOS
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Ministero de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNI(;ACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: - | Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUI: 2220 39272 0801
NIT del

Numero de Contrato: 151-2023-029-DRH Contratista: 1743277-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 03/01/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 23,741.94 y 30/06/2023
Periodo del 03/01/2023

: Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 3,741.94 31/01/2023

Direccién Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Mantener en buenas condiciones las areas verdes ornamentales, arboles y pastos mediante el riego
manual y la recoleccidn de basura en el area;

2, Desorillar, escardar y deshierbar las areas verdes del area asignada;

3. | Aplicar fertilizantes, insecticidas, fungicidas y herbicidas a los jardines, arboles y plantas
ornamentales cuando sea necesario;

4. | Mantener en buen estado los utensilios y equipo necesario para realizar el trabajo al mismo tiempo
realizar el reporte requerido de las fallas en los utensilios, equipos y/o instalaciones en general, a su
jefe inmediato instar y reparar cercos alrededor de las dreas verdes asignadas que asi lo requieran;

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023
1. | Se cumplio con el mantenimiento del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en

las areas solicitadas

2. | Se cumplié con mantener las areas verdes limpias del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda

" __-
MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

N 3
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ) José Marroquin Silva CuUl: 1773698840606
Nimero de Contrato: NIT del :

) 152-2023-029-DRH Contratista: 12659320

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 03 de enero al
Contrato: Rialnaat? Contrato: 30 de junio de 2023
Honorarios del Mes: Q. 7,483.87 reda fol ad e

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de |la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

NN

vehiculo.

Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del

Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

Reportar los desperfectos que requieran atencion especial.

Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

DN DD

Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. o lo que sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje el vehiculo para transportar a |a autoridad asignada.

Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a |a autoridad asignada.

4 Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del

vehiculo.

Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.

Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

5
6 Reporté los desperfectos que requieran atencion especial.
-
8

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. o lo que sea asignado con total discrecion.

El presente informe/respénde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Direcciéon de Recursos Humanos

Nombre completo del | ALEJANDRA JEANNETH ISTUPE
Contratista: PAYES CUl: 3047 31552 0116
’ NIT del
Numero de Contrato: 153-2023-029-DRH - Contratista: 109890698
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del .03 DE ENERO AL
Contrato: Q. 26,709.68 Contrato: 30 DE JUNIO 2023
Periodo del 03 DE ENERO

. Informe: 2023 AL 31 DE
Honorario del mes: Q.4,209.68 ENERO 2023
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

WIN |

Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se les asigne.

Abastecer y mantener insumos en las oficinas asignadas.

Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

Seguir las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vaciado de papeleras de las oficinas asignadas.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

(Yol e NIENENe WV, -4

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

Limpie, almacene y suministre las areas asignadas de las instalaciones.

Lleve a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

w (N

Informe de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se me asignaron.

Abasteci y mantuve insumos en las oficinas asignadas.

Colabore con el resto del personal cuando se solicite

Segui las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vacie las papeleras de las oficinas asignadas.

Ol o|ld|| |

Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

(f)

_.L ;uf ef

ALEJANDRA JEANNETH ISTUPE PAYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del Bairovi lliana Azucena Fernandez
Contratista: Mufioz De Hernandez CuUl: 1613935510101
NIT del '
Niumero de Contrato: 154-2023-029-DRH. Contratista: 6508492-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 03-DE ENERO 2023
Monto total del COR: AL 30 DEJUNIO
Contrato: "1 Q.38,580.65 2023
Periodo del 03 DE ENERO 2023
: Informe: ‘AL 31 DE ENERO
Honorario del mes: Q 6,080.65 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que le sean requeridos
2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente
3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en |a oficina del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos
4 Atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de servicios Generales
B Recibir, distribuir y redactar documentos propios de departamento de Servicios Generales Y
Administrativos
No. ACTlVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 02 AL 30 DE NOVIEMBRE 2022
1 Se apoyd en gestiones ante Ministerio Publico, Finanzas y Aseguradora tramites Relacionados a
Vehiculos que se encuentran al Servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
2 Se apoyo en redaccion de Oficios para dar seguimiento a tramites ante la Superintendencia de
Administracion Tributaria SAT
3 Se Apoyd en conformacién de expedientes para pagos mensuales que le corresponden ael
Departamento de Servicios Generales y Administrativos
- Se apoy¢ en conformacion de expedientes correspondientes a pagos de servicios de vehiculos que
se encuentran al servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
5 Recepcion de Facturas de Proveedores que para realizar inicio de pago por servicios
6 Se apoy0 en la recepcion y redaccion de documentos del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

N~ B
f) )
i lliana Azucena Fernandez Muinoz De Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

///
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del JOHANNA MARLENY ROSALES
Contratista: AREVALO CUl: 1631541550101
NIT del

Numero de Contrato: 155-2023-029-DRH Contratista: 46094059
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del : Plazo del 03/01/2023 al
Contrato: Q.26,709.68 Contrato: 30/06/2023

7 Periodo del 03/01/2023 Al
Honorario del mes: Q 4,209.68 Informe: 31/01/2023
Direccioén
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de
limpieza que se realiza.

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden.

7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

8 Realizar cualguier otra tarea a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.

2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.

3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron

4 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me
corresponden. :

el
) mde =21

JOHANWLES AREVALO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) T
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista:

Luz Andrea Maldonado Lavarreda | CUI:

3242 27868 1003

Numero de Contrato:

NIT del

156-2023-029-DRH Contratista:

94027455

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|

Monto total del Q 47 483 87 Plazo de Del 03 de enero al
Contrato: S Contrato: 30 de junio de 2023
Honorarios del Mes: Q. 7,483.87 ::lefg?r::_del 21903;8' :;Ogg

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

si es necesaria

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en mantener una eficiente comunicacion entre los diferentes vicedespachos y la recepcion.
| 2 Responder, registrar y devolver llamadas telefdnicas, asi como de proporcionar la informacién basica

3 Apoyar con la informacion desde la recepcion, utilizando las distintas vias posibles

4 Aplicar técnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones -

5 Realizar cualquier otra tareas a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ en la recepcion de los Vicedespachos.

2 Se recibio y traslado la documentacién a los Vicedespachos

3 Se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el despacho y Vicedespacho.

4 Se llevo el control de los documentos recibidos.

5 Se recibieron expedientes para los diferentes vicedespachos.

P

(f) jé&a/,'.’jz:’l‘ 5/

Luz ndrea@éﬁnado Lavarreda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

\
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
| VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PI}ESTACIC')N DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre 5 3
somplelo deil | MG Merceaas dolioon | CULHEl .50, m0816167
s de Ledn Contratista:
Contratista: ‘
hlimane ae 157-2023-029-DRH
Contrato: NIT del
Servicios e 102703884
g i . Contratista: o
(Tecnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

3 de enero del
Mogt?n:?;?;-del Q.47,483.87 (P:'grz‘frcii' 2023 al 30 de
' " | junio del 2023
Honorarios Periodo del 3al 31 de
Mensuales: Q.7.483.87 Informe: enero del 2023
Direccion

Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las Actividades Administrativas del Deporfomehio de
1. | Servicios Generales y Administrativos para el fraslado de documentos y
personal cuando lo soliciten.

Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten

2. | informacién y realizar el debido seguimiento para la cancelacion de
facturas.

3 Apoyar en la mejor distribucion segun la planificacién para minimizar el
" | tiempo de entrega de documentos.

4. | Redlizar cualquier ofra tarea afin que me sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

. Atendi a reuniones administrativas que sirvieron para establecer el
" | seguimiento de conformaciéon de los expedientes de Baja Cuantia.

Solventé los rechazos de expedientes de Baja Cuantia y Servicios
2. |Bdsicos de la Direccidon de Administracion Financiera -DAF- vy
Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-.

Conformé los expedientes de los Servicios Bdsicos que llegaron a las

3. |instalaciones del Departamento de Servicios Generales vy
Administrativos.

4 Distribui  los expedientes de Baja Cuantia al personal del
" | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.




Actualicé la base de datos en la que se consignaron todos los

5. | expedientes recibidos en el Departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

5 Conformé los expedientes de Baja Cuantia que correspondientes al
" | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

Atendi las diferentes solicitudes que la Direccion Administrativa,
5 Departamento de Compras y Departamento de Registro y Tramite

Presupuestal le solicitaron al Deparfamento de Servicios Generales vy
Administrativos.

e,

()
Maria Me/reeﬁ 5h de Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

-~ )

-"’ /’/
Vo. Bo. Licengiado ellﬁs'fecilio Recinos Billot
Jefe del Departamento de-Servicios Generales y Administrativos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JULIO ENRIQUE AGUILAR PALACIOS

CUI:

2550 10311 0116

Numero de Contrato:

158-2023-029-DRH

NIT del
Contratista:

41036565

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 DE ENERO AL

Contrato: Q.29,677.42 Contrato: 30 DE JUNIO 2023
Periodo del 03 DE ENERO AL
Informe: 31 DE ENERO

Honorario del mes: Q467742 2023

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Controlar el mantenimiento y las reparaciones realizadas.
Apoyar en la limpieza de las instalaciones del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda
3 Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
4 Suministrar al personal los implementos necesarios para las dreas asignadas.
5 Colaborar con la Verificacion de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que Permanezcan limpios.
6 Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones pertinentes.
7 Mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, Reportando cualquier anomalia.
8 Realizar cualquier otra. Tarea afin que le sea Asignada.
9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccion que se realicen en el ministerio

de comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

10 Las actividades descritas son Enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

Controle el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

Apoye en la limpieza de las instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

3 Lleve el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas del ministerio de
comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Suministre al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Colaborare con la Verificacidn de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que Permanezcan limpios.

6 Efectué inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones pertinentes.

7 Mantuve en orden el equipo y sitié de trabajo, Reportando cualquier anomalia.

Realice cualquier otra. Tarea afin que me fue Asignada.

9 Realice y documente actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccidn que se realizaron en el Ministerio

de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda

10 Las actividades descritas son Enunciativas mas no limitativas.

(f)

JULIO’ENF{IQYJEAGUILAR PALACIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista: MANUEL ISABEL AVILA RAMIREZ Sﬂl:d | 1997 51358 1008
e

Nuamero de Contrato: | 159-2023-029-DRH Contratista: - 29631548

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del ' Plazo del 03 de Enero al 30 de

Contrato: Q. 38,580.65 Contrato: Junio del 2023

Periodo del | 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q.6,080.65 Informe: Enero 2023

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a |la autoridad asignada.
Conducir el vehiculo de forma apropiada'y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo. '

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de miateriales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecién.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f) ‘/‘!/mm/',/ Sk /A Vo=

MANUEL ISABEL AVILA RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva. /“ 7

/Depalrtamem o Sanico
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Carlos Gonzalez Rivera CuUl: 1955582432202
; de Contrato: NIT del
SIEHmaro e GO 160-2023-029-DRH Contratista: 5516978
Servicios (Técnicos o Servicios Técni
Profesionales): envicics [echicos
Plazo del
Monto total del 415 ) Del 03 de enero al
Contrato: G, S110:00 Contrato: 30 de junio de 2023
; . Periodo del Del 03 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 6,548.39 inkme: enero de 2023
Direccion
Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos
presta los servicios: -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

) Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

EaN

Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

Reportar los desperfectos que requieran atencion especial.

Colaborar con |la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

|~ W,

Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, o lo que sea asignado con total discrecion.

(o]

Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion del vehiculo asignado.

10 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.

Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

w

Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

5.

Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y Iubrlcantes del
vehiculo.

Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.

Reporté los desperfectos que requieran atencién especial.

Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

[e- RNl o> R e

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, o lo que sea asignado con total discrecion.

9 Realice y documente las actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion del vehiculo asignado.

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. ”_/,,ﬂ
" Lic. Kellers geeﬂ 0 Recinos Billot
/ —JEFE—

Departamento de Senvicios Generales y  Admiistaivos
Ministerio de Comunicaciones, Infreestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

Nombre completo del " | LEONARDA DOLORES RAMOS GERONIMO
Contratista: DE RODRIGUEZ Cul: 1775373101304
: NIT del C ista:
Namero de Contrato: 161-2023-029-DRH - IT Cul Contratistai | 57112878
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato:
03 de enero 2023
Monto total del Contrato: Q.26,709.68 ..al 30 de junio 2023
P e 03 de enero 2023 al
Honorario del mes: Q 4,209.68 niorme: 31 de enero 2023
Direccién Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de limpieza que se realiza.
~ 4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen
5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.
i Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023
1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.
2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.
3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron
4 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.
5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.
7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asigﬁada.

f} i
LEONARDA DOLORES RAMOS GERONIMO DE RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admi
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reci
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

)
/

nistrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
bido de conformidad, por lo que se autoriza a quien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JULIO FRANCISCO CETINO ROMERO Cul: 3455763572001
NIT del '
Numero de Contrato: 162-2023-029-DRH Contratista: 2479427
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
, 2’:;3:‘;' 03 DE ENERO 2023
Monto total del Contrato: Q. 32,645.16 ' AL 30 JUNIO 2023
: Periodo del 03 DE ENERO 2023
Informe: AL 31 DE ENERO
Honorario del mes: Q 5,145.16 ; 2023
Direccién Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada
3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia. asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignados con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad. :

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y

lubricantes del vehiculo

Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

@~ B O

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que fue asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

g
%)

JUG FRANCISED CETING ROMERG

oh

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

s Qwiad o £ el v Admireadeedy
o 6z Somicdcs Gunereles y Mmiristretivos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA ,
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ALEX FERNANDO TORTOLA

Contratista: GONZALEZ ' Cul: 2613 85402 0101
' NIT del

Numero de Contrato: | 163-2023-029-DRH Contratista: 45823510
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos .
Monto total del Plazo del 03 de Enero al 30 de
Contrato: | Q. 38,580.65 Contrato: Junio del 2023

! Periodo del 03 de Enero al 31 de
Honorario del mes: Q.6,080.65 Informe: Enero 2023
Direccidn
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecién.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada. ’

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados. _

8 Ejecute diligencias y tramites de la- autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

( A a

ALEX EERNANDO TORTOLA GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.




MlNISTERIO_ DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

José Daniel Chavez Poitan

CuUl:

2051 54263 0116

Numero de Contrato:

164-2023-029-DRH

NIT del

Contratista:

76536238

Servicios (Técnicos o |

Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03 de Enero del
Monto total del Contrato: 2023 al 30 de
Contrato: Q.29,677.42 Junio del 2023
Periodo del 03 al 31 de enero
Honorario del mes: Q.4,677.42 Informe: del 2023

Direccidn
Administrativa donde
presta los servicios

Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la distribucion de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.

2 Apoyar en la distribucion de los insumos solicitados en el formulario

3 Apoyar en el inventario periddicamente para llevar controles de los insumos de almacén

4 Colaborar en el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal solicite

5 Mantener limpio y ordenado el almacén

6 Dar seguimiento cuando un producto o insumo este por terminar para mantener abastecido el
almacén

7 Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DEL PERIDODO DEL 03 AL 31 DE ENERO

1 Apovyar en la distribucién de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.

2 Apoyar en la distribucion de los insumos solicitados en el formulario

3 Apoyar en el inventario periddicamente para llevar controles de los insumos de almacén

4 Colaborar en el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal solicite

5 Mantener limpio y ordenado el almacen

6 Dar seguimiento cuando un producto o insumo este por terminar para mantener abastecido el
almacén

7 Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

) ,BepaﬂmesGeremLsyAdmmismos
Ministerio dé Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda

El presgnte informe responde a lo estlpa’fado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus resBeetﬁos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, Porleque se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f

José Daniel Chavez Poitan

Lic. Kellers Cecillo Recinos Billot
(f) V!’—F ‘E_
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS '

INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del

Contratista: SOCORRQO SOTO SOLARES Cul: 2693176860506
NIT del

Numero de Contrato: - | 165-2023-029-DRH Contratista: 2611511

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos _
2'::331‘;'_ 03 de enero al 30 de

Monto total del Contrato: | Q.32,645.16 ) junio 2023
Periodo del 01 de enero al 31 de

Honorario del mes: Q 5,145.16 Informe: __enero 2023

Direcciéon Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada _

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la auteridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignados con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduije el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile gque los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduije al encargado

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que fue asignado con total discrecion.

9

Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

y ]

oy

SORDRRO SOTO SOLARES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA .
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del DEMETRIA TOMASA MATUL

Contratista: ROBLERO DE RODAS Cul: 1914911871304
NIT del

Numero de Contrato: A 166-2023-029-DRH Contratista: 78371562

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del . ' Plazo del 03/01/2023 al

Contrato: Q.26,709.68 Contrato: 30/06/2023
Periodo del 03/01/2023 Al

Honorario del mes: Q 4,209.68 ' Informe: 31/01/2023

Direccidn ;

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en |las areas de
limpieza que se realiza.

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden.

7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que |le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

1 Limpie, almacene y llene de suministros |las areas asignadas de las instalaciones.

2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.

3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron

B Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me
corresponden.

YT M R

DEMETRIA TOMASA MATUL ROBLERO DE RODAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: LUSVIN GALICIA QUINTANILLA CUI:d | 1829 34810 0608
NIT de

Numero de Contrato: | 167-2023-025-DRH Contratista: 6505477-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de enero al 30 de

Contrato: Q. 38,580.65 Contrato: junio del 2023

: Periodo del 03 de enero al 31 de

Honorario del mes: Q.6,080.65 Informe: enero 2023

Direccién :

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecidn.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada. o

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos. ;

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de
Comunicaciopes, Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignado con total discrecidn.

2 Realice,guq[qﬁier otra tareg afin,que me fue asignada.

(fl—

L

"LUSVIN GALICIA QUINTANILLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JUAN DE LA TRINIDAD LAZARO

Contratista: LOPEZ CUI: 1759 06769 0101
NIT del

Numero de Contrato: 168-2023-029-DRH Contratista: 45608628

Servicios (Téenicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 03/01/2023
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 29,677.42 30/06/2023
Periodo del 03/01/2023
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 31/01/2023

Direccién Administrativa :

donde presta los servicios: | Direccion Administrativa-Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyar en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de
archivo como también la recepcion de éstos

2. | Apoyar en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos o
inmuebles que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a
requerimientos de jefaturas superiores

3. Apoyar en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida
identificacion de los documentos y archivo que ingresan a la misma

4. | Apoyar en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de matenales inmuebles y
acceso de la bodega

5. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023

l. Apoyeé en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de archivo como
también la recepcion de documentos

2. Apoyé en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos o inmuebles
que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a requerumentm de jefaturas
SU])CF]DI’QS

3. Apoyé en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida identificacion de
los documentos y archivos que ingresan a la misma

4, Apoyé en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y acceso de la
bodega

5; Realicé cualquier otra tarea afin que le sea as:gnada

()

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Lic. Kellers Cecili s Billot
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |  Jonathan Armando L _!
Contratista: | Montenegro Davila Cul: | 1689312730101 |
Numero de Contrato: | 169-2023-029-DRH | NIT del Contratista: 7823992-3
Servicios (Técnicos o o )
Profesionales): _ Servicios Técnicos
Monto total del ‘ Q.25 225 81 Plazo del Contrato: Del 03 de enero al
Contrato: | -\ | 30dejuniode 2023

; Periodo del Informe: Del 03 al 31 de
Honorarios del Mes 1 Q. 3,975.81 enero de 2023
Direccidn ‘
Administrativa donde
presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Recepcion de documentos administrativos.

2 Dar seguimiento a la documentacion que ingrese al departamento de Servicios Generales y ‘
Administrativos.

3 Redactar, revisar y distribuir correspondencia.
4 Elaboracién de 1H.

5 Entregar documentos a proveedores que soliciten informacién sobre proyectos y realizar el debido
seguimiento para la cancelacion de facturas.

6. Apoyar en el despacho de materiales y suministros a personal de limpieza que lo soliciten cuando se
le asigne.

7 Realizar cualquier otra tarea afin que Ie sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realice recepcion de documentos administrativos.

2 | Diseguimiento a la documentacion que ingreso al Departamento de "s.—ér"i/'iéibrs"éeriéfr’érléémy
Administrativos.

3 | Redacte, revise y distribui correspondencaa B - B _ _—_ ;:___
4 Elabore 1h
5 Entregue documentos a proveedores que solicitaron informacién sobre proyectos y realice el debido

seguimiento para la cancelacion de facturas.

6. Apoye en el despacho de materiales y suministros al personal de Ilmpleza que lo solicito cuando se le
asigno

7 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

El present informe reep/nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
| VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista:

Nivea Consuelo Osorio de | CUI del

NUmero de
Contrato: Contratista:

NIT del

170-2023-029-DRH 3659629-9

Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del
Contrato:

' 03 de enero al
Q.44,516.13 Plazo del 30 de junio de
' Contrato: 2023

Honorarios
Mensuales: Informe: enero de 2023

Q.7.016.13 , Periodo del |03 al 31 de

Direccion
Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

—

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Conocer las instalaciones del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda para poder orientar a los visitantes.

Apoyar en el fraslado de los visitantes o documentos cuando ingresan
a recepcion hasta su destino.

Apoyar con la informacién que soliciten los visitantes desde la
recepcién utilizando las distintas vias disponibles.

Apoyar en responder las llamadas que ingresan a la planta telefonica
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Dar seguimiento a las diferentes actividades que tiene el Despacho
Ministerial.

Apoyar en los registros de entradas y salidas de los visitantes.

Colaborar en el registro de las citas programadas con grupos masivos d
la méxima autoridad cuando se le solicite.

Brindar apoyo en el control de las actividades competentes del drea.

Las actividades descritas son enunciativas mdés no limitativas, por lo
que el CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que
se deriven de la presente confratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé informacion solicitada por las visitas para la enfrega de
documentacion u oficios v les direccioné al drea correspondiente.

Me comuniqué via telefénica con las diferentes dreas del Ministerio |
para la recoleccién de informacion. |




. 3 4 s R o |
Brindé informacién a las llamadas externas sobre las 16 dependencias

3 del Ministerio y proporcioné los numeros de contacto.

4 Coordiné visitas de grupos masivos para el ingreso al despacho y a los
vicedespachos en conjunto con la asistencia.

5 Apoyé en la recepcidon de personal interno y visitantes externos,
trasladdndolos a las distintas dependencias del Ministerio.

5 Brindé apoyo con los companeros de las diferentes dreas ministeriales
para la ubicacién de visitas. -

5 Atendi la planta telefénica contestando las llamadas enfrantes vy
redireccionando a las distintas dependencias.

g | Indiqué alas visitas la ubicacidn de las dreas internas y su destino.

9 Recolecté informacién via telefénica para el traslado de llamadas a la
asistencia del despacho y vicedespachos.

10 Asisti cualquier tarea afin o instruccion asignada por el despocho y

vicedespachos:

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al frdmite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA' Y

VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre ;

completo gsl | raneinEsCobedo Culdel 5334655371013
. Molina Contratista:

Contratista: -

NUmero de NIT del

Contrato: 171-2023-029-DRH Contratista: 84028173

Servicios

(Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

03 de enero al

Monto total del Q44,516.13 Plazo del' 30 de junio del
Contrato: ) Contrato: ~

ano 2023
Honorarios Q.7.016.13 Periodo del |03 al 31 de
Mensuales: Y ) Informe: enero del 2023
Direccién

Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Conocer

instalaciones del

Ministerio de
Infraestructura y Vivienda para orientar a los visitantes.

Comunicaciones,

Apoyar en el traslado de los visitantes © documentos cuando ingresan
de recepcion a su destino.

Apoyar con. la informacion que soliciten los visitantes desde la
recepcion utilizando las vias disponibles.

4 Apoyar en responder las lamadas que ingresan a la planta telefonica

de la direccidn superior.

Dar seguimiento a las diferentes actividades que tiene el despacho

Ministerial.

Apoyar en los registros de las diferentes enfradas y salidas de los
& Visitantes.
5 Colaborar con el registro de Ias citas programadas con grupos masivos

ala maxima autoridad cuando se le solicite.

8 | Brindar apoyo en las actividades competentes del area.

9 | Las actividades descritas son enunciativas mds no
| que el CONTRATISTA deberd desarrollar todas aguellas actividades que

| se deriven de la presente de la presente contratacion.

limitativas, por lo




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

] Atendi la planta telefénica llamadas entrantes y re direccionar a
internas. )
2 Apoyé en la recepciéon de personal interno y externo al Ministerio de las
mismas dependencias.
3 Brindé informacién solicitada por las visitas para la entrega de
[ documentacion u oficios vy les direccioné al area correspondiente.

4 Coordiné visitas de grupos masivos para el ingreso al despacho y vice
despacho en conjunto con la asistencia.

5 Recolecté informacion via telefénica para el fraslado de llamadas a la
asistencia del despacho.

4 | Indique alas visitas la ubicacion de las areas internas y su destino.

7 Brindé informacién a las lamadas externas sobre las 16 dependencias
del Ministerio y brindar numeros de contacto. '

8 Me comuniqué via telefonica con las diferentes areas del Ministerio

para la recoleccién de informacién de los interinos.

9 Brindé apoyo con los companeros de las diferentes dreas Ministeriales

para la ubicacién de visitas.

10 | Asisti cualquier tarea a fin o instruccidn asignada por despacho vy vice
i | despacho.

/i
|

lisy cheth\&@o Molina
\

S~ .

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza @ quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vobo. Licenciado Kellers Recinos
" Servicios Generales

Cecilio Recinos Billot




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Contratista: Otto Mauricio Lopez Garcia cul: 1604348820101
) NIT del
Numero de Contrato: 172-2023-029-DRH Contratista: 19695926
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos-
gg‘;f’rafig'_ 03 DE ENERO AL
Monto total del Contrato: | Q.35,612.90 ) 30 DE JUNIO 2023
‘ Periodo del 03 DE ENERO AL
Honorario del mes: Q 5,612.90 Informe: 31 DE ENERO 2023

Direccion Administrativa :
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada .

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y

lubricantes del vehiculo.

5} Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos
i Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias ytramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de comunicaciones,
Infraestructura y vivienda o lo que sea asignados con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad. .

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

= Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y

lubricantes del vehiculo
Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

Colabore con la carga.y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

Ejecute diligencias y tramites de |a autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que fue asignado con total discrecion.

9 Realic<m/ale7>Warea afin que me fue asignada.
2l s

i)

Otto au;(cio/(opez Garcia

N O O,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectwos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conform:dad por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccidn de_Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | SHIRLEY GABRIELA MARROQUIN

Contratista: HERNANDEZ CuUl: 3012882080101
NIT del

Numero de Contrato: | 173-2023-029-DRH Contratista: 96602171

Servicios (Técnicos o

Profesionales): _| Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 DE ENERO AL

Contrato: Q. 29,677.42 Contrato: 30 DE JUNIO 2023

) Periodo del 03 DE ENERO AL

Informe: 31 DE ENERO

Honorario del mes: Q.4,677.42 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios ~ Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. | , ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios Generales y

Administrativos con la amplitud y pericdicidad que sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

4 Verificar y proveer-de materiales Gtiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento
5 Atender a proveedores y personal que se acerque al Departamento de Servicios Generales y Administrativos
6 Mantener archivo ordenado y actualizado
7 Reportar de inmediato recibos de servicios que se reciban en el Departamento de Servicios Generales y
| Administrativos
8 Recibir, distribuir y redactar documentos propios del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea-asignada
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023
1 Apoye en la redaccién de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos con la amplitud y periodicidad que sean requeridos
2 | Mantuve organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente
3 | Distribul documentos administrativos que se recibieron en la oficina del Departamento de Servicios Generales
y Administrativos -
4 Verifiqué y provei de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento
5 Atendi a proveedores y personal que se acerco al Departamento de Servicios Generales y Administrativos
6 Mantuve archivo ordenado y actualizado
7 Reporté de in iato recibos de servicios que se recibieron en el Departamento de Servicios Generales y
Administrgtivos |
4

ABF?T_A MARROQUIN HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus resp_ectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo

" Departamento de Senvicios Gerige
i laio G Cameioas




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JORGE LEONEL ZAMORA MINCHEZ cul: 1594733730101
NIT del ‘
Numero de Contrato: 174-2023-029-DRH Contratista: 3332527
Servicios (Técnicos o _ ’
Profesionales): Servicios Técnicos
gg‘:t"r ;’tz'_ 03 DE ENERO AL
Monto total del Contrato: | Q.38,580.65 ) ) 30 DE JUNIO 2023
. Periodo del 03 DE ENERO AL
Honorario del mes: Q 6,080.65 Informe: 31 DE ENERO 2023
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y vivienda o lo que sea asignados con total discrecién.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y

lubricantes del vehiculo

Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

| | | O

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda o lo que fue asignado con total discrecién.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

/ 9

JORGH/LEONEL ZAMORA MINCHEZ

-___“_-‘——— . . . .
El presente nforme Teésponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencid, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Yolanda Elizabeth Martinez

: 0479352205
contratista: | Alvarado Cul 24104793522

NIT del

Nimero de Contrato: 175-2023-029-DRH Contratists:

44567812

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 03-01-2023 al
Contrato: Q.26,709.68 Contrato: 30-06-2023

. _ Periodo del | 03-01-2023 al
Honorario Mensual: Q.4,209.68 T s 31-01-2023
Direccion

Administrativa donde | Departamento de Servicios Generales y Administrativos
presta sus servicios:

=
=]

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas en las instalaciones

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

Informar de las deficiencias que se produzcan o de Ia necesidad de reparaciones en las areas
de limpieza que se realiza.

Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.

Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

D | N | O ;A W N

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista, debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas en las instalaciones.
Se apoy6 y colaboré en las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

Se apoy6 con informar de las deficiencias y necesidad de reparaciones en las areas de limpieza
que se realiza.

1

2

3

4 | Se apoyd con abastecer y mantener los suministros en las oficinas asignadas.
5

6

7

Se colaboro con el resto del personal al solicitar apoyo.

Se siguid las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
correspondieron.

Se realizaron otras tareas afines

Yolanda Elizabeth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

7 Senicios Generales y Administelvs
0 de Comunicaciones, Infraestructura y Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Noé Abraham Martinez Castro cul: 1796215052212
NIT del ot
Numero de Contrato: 176-2023-029-DRH Contratista: 35553081
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Servicios Técnicos
B ke 03 DE ENERO AL
Monto total del Contrato: | Q.38,580.65 ) 30 DE JUNIO 2023
Periodo del 03 DE ENERO AL
Honorario del mes: Q 6,080.65 Informe: 31 DE ENERO 2023
Direccién Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato-el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

i Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignados con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada..

- Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de |a autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que fue asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

f —F—

Noé Abraham Martinez Castro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Yol
<

nog Billot

Depanamente de Sarvicios Ganaraies y Adminigtrativos
Ministerio de Comunloationss, Infragsluchura v Viviends
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
~ DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: OSCAR GIOVANNI PEREZ ESTRADA cul: 2627686580101
NIT del
Numero de Contrato: 177-2023-029-DRH Contratista: 56104553
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 03 DE ENERO 2023
. Contrato: AL 30 DE JUNIO
Monto total del Contrato: | Q.35,612.90 2023
Periodo del 03 DE ENERO 2023
Informe: AL 31 DE ENERO
Honorario del mes: Q5,612.90 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada
Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de |a autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda o lo que sea asignados con total discrecién.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que |le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduije el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener |a seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustnble y
lubricantes del vehiculo

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de |la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda o lo que fue asignado con total discrecién.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

/1N
/
f)

OSCAR GIOVANNI| PEREZ ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en -el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

%-ﬁ

L|6' Kellerg Ceemo Raolnos Billot
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE'RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

MARIA LUCRECIA ZELADA
Nombre completo del Contratista: | ZUNIGA Cul: 2555 27500 0101
NIT del
Numero de Contrato: . 178-2023-029-DRH Contratista: 6102069
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
" Plazo del
Contrato: 03 DE ENERO AL
Monto total del Contrato: Q. 26,709.68 30 DE JUNIO 2023
: Periodo del 03 DE ENERO AL
Honorario del mes: Q 4,209.68 Informe: 31 DE ENERO 2023
Direccién Administrativa donde
presta los servicios: . Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar y suministrar las &reas asignadas de las instalaciones
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de limpieza que se
realiza.
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen
5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.
7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
8 Realizar cualquier ofra tarea a fin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023
1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.
2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.
3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron
4 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.
5 Apoye con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
6 Realice cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.
6 Realice cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

Mm ,4«@@/4/

MARIA LUC =CIA ZELADA ZUNIGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corr da, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Fes "
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : 1658 33092
Contratista: Diego Francisco Estrada Caseros CuUl: 0101
; NIT del
Namero de Contrato: 179-2023-029-DRH Contratista: 5589186-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del : 03/01/2023
Contrato: al
Monto total del Contrato: | Q 38,580.65 30/06/2023
Periodo del 03/01/2023
Informe: ‘ al
Honorarios Mensuales: Q 6,080.65 : 31/01/2023
Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados
3 Verificar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes
del vehiculo a su cargo
4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado junto a la documentacién legal del mismo
5 Reportar los desperfectos que requieran atencidn especial
6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten
7 Realiza cualquier otra tarea afin que le sea asignada
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL
2023 '
1 Condujé vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina
21 dias
2 Condujé el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados 21 dias
3 Verifiqué que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes
del vehiculo a su cargo 21 dias
4

Mantuvé limpio y en buen estado el vehiculo asignado junto a la documentacion legal del mismo 21
dias '

o

Reporté los desperfectos que requieran atencion especial




6 Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transportaron

7 Realicé cualquier otra tarea afin que le sea asignada

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién, colaboré en otras
actividades al Licenciado y Director de Comunicacion Social Carlos Narez. '

/)

f ¢
(f) L/

Contratiﬁ'(ﬁ@‘é%sco Estrada Caseros)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
/ )
0 /
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre . i

completo del Dlei ki) munpeia CUldel 3913554950501
. Coreas Contratista:

Contratista:

bilimerg de 180-2023-029-DRH

Contrato: NIT del

Servicios e 95934227

(Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Contratista:

3 de enero de

Manis talal del Q.41,548.39 Plazo del | 5403 5130 de
Contrato: Contrato: o
junio de 2023
. , 3 de enero dl
;Z::LZT;:, Q.6,548.39 PT:; ?;:-el 31 de enero
) ) del 2023
Direccion

Administrativa
donde presta los

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

servicios: | J

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios de

Servicios Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad
que le sean requeridos.

Mantener organizados los documentos recepcionados vy geshonorlos

- oportunamente.
Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
Verificar y proveer de materiales Utiles de oficina y herramientas
necesarias al Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
5 Atender a proveedores y personal que se acerquen al Depor’romen’ro
" | de Servicios Generales y Administrativos.
6. | Mantener archivo ordenado y actualizado.
B Reportar de inmediato los recibos de servicios que se reciban en el
" | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
8 Recibir, distribuir y redactar documentos propios de Servicios Generales
" |y Administrativos.
9.

Realizar cualquier ofra tarea afin que le sea asignada.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Atendi a reuniones administrativas del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos.

Mantuve una actitud positiva y eficiente en el desempefio de mis

2. labores.

3 Distribui documentos del Departamento de Servicios Generales vy
" | Administrativos a ofras unidades.

4 Apoyé en el resguardo de documentos del archivo del
" | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

5 Organicé documentos administrativos del Departamento de Servicios
" | Generales y Administrativos.

6 Brinde seguimiento constante a las firmas del Jefe del Deportomen’ro
" | de Servicios Generales y Administrativos.

Apoyé en la realizacion de oficios para los diferentes Departamentos
M

y Unidades emitidos por el Departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

I

(f) w/féé \ \v/\’ i” /

Dldnofls,upe! Mlﬁngwa Coreas

>

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que procedan al frdmite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Leslie Paola Granados Morales CuUl: © 3005322290101
NIT del
Numero de Contrato: 181-2023-029-DRH Contratista: - 113324421
Servicios (Técnicos o
Profesionales): .Servicios Técnicos.
Plazo del 03 DE ENERO 2023
Monto total del Contrato: AL 30 DE JUNIO
Contrato: Q. 26,709.68 2023
Periodo del 03 DE ENERO 2023
Informe: AL 31 DE ENERO
Honorario del mes: Q.4,209.68 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

Wi N

Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se les asigne.

Abastecer y mantener insumos en las oficinas asignadas.

Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

Seguir las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vaciado de papeleras de las oficinas asignadas.

wlo|N|g|un|bs

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

Limpie, almacene y suministre las areas asignadas de las instalaciones.

N

Lleve a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

w

Informe de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se me asignaron.

Abasteci y mantuve insumos en las oficinas asignadas.

Colabore con el resto del personal cuando se le solicite.

Segui las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vacié las papeleras de las oficinas asignadas.

Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

Ol U |bB

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

(f) Eirja-jw)

Leslie F@a Granados Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que:procedan
al tramite de pago respectiva.

artamento de Servig
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: .| Frank Wilson Garcia Mejia Cul: 2109 25671 0501
} NIT del

Numero de Contrato: 182-2023-029-DRH Contratista: 72388048

Servicios (Técnicos o -

Profesionales): Servicios Técnicos
Efjt‘: ko 03 DE ENERO AL

Monto total del Contrato: | Q.38,580.65 ' 30 DE JUNIO 2023
Periodo del 03.DE ENERO 2023
Informe: AL 31 DE ENERO

Honorario del mes: Q 6,080.65 2023

Direccion Administrativa .

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada,

4 Vigilar que los servicies del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias y trdmites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignados con total discrecion. '

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo :

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que fue asignado con total discrecion. '

9

Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

A

R

(f)

J

e

“Frank Wilson Garcia Mejia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos téerminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que n al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

VIDALIA CAZUN CORADO DE
RAMIREZ

CUI: 1585 35535 2208

NIT del
Numero de Contrato: 183-2023-029-DRH Contratista: 63930358
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 03 de enero al 30
Contrato: (026,709.68 Contrato: de junio 2023

Periodo del Del 03 de enero al 31
Honorarios Mensuales: Q.4,209.68 Informe: de enero 2023

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Apoyar con la limpieza del Despacho Superior.
2
Colaborar con hervir y servir café las veces que sean requeridas.
3
Apoyar con la extraccion de basura del drea establecida dos veces al dia o bien las veces que sea
requerido.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1
Apoyé con la limpieza del Despacho Superior.
2
Colaboraré con hervir y servir café las veces que sea requerido.
3
Apoye con la extraccion de basura del 4rea establecida dos veces al dia o las veces que sea requerido.




(H er et s ¥ P 4
Contratista
Vidalia Cazun Corado de Ramirez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: NESTOR HAROLDO CRUZ REYES CuUl: 1946013660502
NIT del

Numero de Contrato: | 184-2023-029-DRH Contratista: 38634325

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos.
gf:;ad;', 03 DE ENERO AL

Monto total del Contrato: | Q.44,516.13 ) 30 JUNIO 2023
Periodo del 03 DE ENERO AL
Informe: 31 DE ENERO 2023

Honorario del mes: Q7,016.13

Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y

lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en.buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos gue se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda o lo que sea asignados con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a toda el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio del Ministerio de Comumcamones
Infraestructura y Vivienda o lo que fue asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

NESTQ’%}ROLDO CRUZ REYES

El presente |nf0rme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR RENE PORTILLO ALARCON Cul: 331013541 1801
Numero de Contrato: 185-2023-029-DRH NIT del Contratista: 9023778-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 3 de enero al 30 de

Monto total del Contrato: | Q31,458.06 junio de 2023

_ Periodo del Informe: Del 3 al 31 de enero de
Honorario del Mes: Q. 4,958.06 2023

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender cualquier solicitud de Area Administrativa;

2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas;

3 Realizar el traslado y entrega de la correspondencia en las diferentes entidades e Instituciones, de manera
oportuna y con discrecion;

4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la distribucion de la documentacion asignada;

5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas;

6 Mantener permanente comunicacion con el Jefe inmediato, informando sobre cualquier asunto ocurrido en el
desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria;

7 Cumplir permanentemente con espiritu de lealtad, colaboracion y disciplina con el empleador;

8 Disefiar la ruta que realizara para entregar todos los productos;

g Realizar cualquier otra tarea que le sea asignada;

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO CORRESPONDIENTE DEL 3 AL 31 DE ENERO DE 2023

1 Atendi cualguier solicitud de Area Administrativa;

2 Apoyeé realizando diversas actividades administrativas;

3 Realiceé el traslado y entrega de la correspondencia en las diferentes entidades e Instituciones, de manera
oportuna y con discrecion;

4 Colabore eficientemente en las actividades logisticas para la distribucion de la documentacidn asignada;

5 Llevé control escrito de todas las diligencias ordenadas;

6 Mantuve permanente comunicacion con el lefe inmediato, e informé sobre cualguier asunto ocurrido en el
desarrollo de las actividades de |a labor de mensajeria; ;

7 Cumpli permanentemente con espiritu de lealtad, colaboracién y disciplina con el empleador;

8 Disefié la ruta realizada para entregar todos los productos;

9 Realicé cualquier otra tarea que me fue asignada;

10

Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de |a presente contratacion.




L%ENE PORTILLO ALARCON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del JOSE ALEJANDRO JIMENEZ
Contratista: GARCIA CUl: 3002533970101
‘ NIT del
Numero de Contrato: 186- 2023-029-DRH. Contratista: 115035168
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 03 DE ENERO AL
Contrato: Q.32,645.16 Contrato: 30 DE JUNIO 2023
; Periodo del 03 DE ENERO AL
Honorario del mes: Q 5,145.16 Informe: 31 DE ENERO 2023
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que le sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

4 Atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de servicios Generales

5 Recibir, distribuir y redactar documentos propios de departamento de Servicios Generales Y
Administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

1 Se apoyo en la gestion de tramites de combustible necesario para comisiones del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Se apoy¢ en la gestién de combustible para comisiones

3 Se Apoyé en conformacion de expedientes para tramite de combustible

4 Se apoyo en control de gasto de combustible

e 5 Recepcion de bitacoras de combustible

6 Se apoyo en la recepcién y redaccidn de documentos del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

JOSE ALEJANDROYIMENEZ GARCIA .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

_—\o. Bo:, Lié.moﬁ%“%aecmos Billot

& S 1t de Senicos Generdles y Arnitieives
// l\aﬁgzoda Comturcziones, Infrassiruciura y Vidende




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| CUI:

2212871830101

23578904

Contratista: Byron Orlando Morales Lopez

NIT del
Niumero de Contrato: | 188-2023-029-DRH Contratista:
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato:

03 de enero al
30 de junio del

Del 03 af 31 de |

enero del 20023

Contrato: Q. 68,258.06 2023
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 10,758.06 Informe:

Direccion

Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Administracion Financiera — DAF — Seccion de Contabilidacd

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyvo en la revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias v

unidades ejecutoras de

2 | Apoyo en la elaboracion rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales v

reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos. por medio de
conocimientos computarizados.

“EL MINISTERIO", verificando el cumplimiento de todas las |
disposiciones legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se prerende.

|
|
|

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la unidad de

administracion financiera.

4 | Andlisis y seguimiento a requerimientos de la direccion de contabilidad del Estado v Contraloria |
General de Cuentas. ‘

n

Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas |
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del  Estado v
requerimientos de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Brindar Apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o cnies

rectores para el tratamiento de aspectos contables.

~

Apoyar a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una
segunda revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades cjecutoras

desconcentradas con el propdosito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del
Seiior Viceministro. ‘

8 | Apoyar al area de archivo de -DAF- en cuanto a dar seguimiento a requerimicntos que realice.

la Auditoria Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Piiblico.

9 | Apoyar en el seguimiento y control de los saldos antiguos de la Empresa Municipal de Agua

EMPAGUA-, con el proposito buscar un mecanismo para saldar dichos saldos.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mdas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyé en el andlisis estimado de 306 expedientes de soporie de los comprobantes unicos de
registro - CUR — de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad |
presupuestaria, fondos rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las wnidades
ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi que los regisiros se elaboraron |
siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de finanzas piblicas.
Decretos y circulares de la Direccion de Administracion Financiera — DAF -.

2 | Se apoyé a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio. via telefonica v
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes tinicos de registro ~CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, v sistema de

contabilidad integrada — SICOIN -

3 | Se apové a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanio a realizar ina
segunda revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades cjecutoras
desconcentradas con el proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del
Seiior Viceministro. |

4 | Se apoyé en el cuadre de CUR de ingresos y egresos por Unidad Ejecutora de Fondos Privativos
correspondiente al mes de noviembre 2,022.

tn

Se apoyo en la revision de oficios enviados por las Unidades Ejecutoras, con la integracion de la
cuenta 1232,

6 | Se apoyo en la revision de oficios enviados por las Unidades Ejecutoras, en seguimicento con ¢/
cumplimiento a las normas de cierre fiscal 2022, segiin oficio CIRCULAR DAF-048-2022 d¢
fecha 01 de diciembre de 2022, informe detallado de los inventarios, FIN I v FIN 2.

~

Se apoyo con la impresion de CUR, correspondientes al mes de diciembre 2022 para envio a
firma de solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

O

Byron Orlando Morales Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ¢l
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

MSc, Walter Rosendo Gonzdlez Garca
Drrector
Direccign de Administracion Financiera -DAT-
Ministerio de Comunicaciones,
Tnfraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2556-
Contratista: Cesar Augusto Juarez Garcia Cul: 88237-0101
NIT del
Numero de Contrato: 189-2023-029-DRH Contratista: 1526933-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 03/01/2023
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 41,548.39 30/06/2023
Periodo del Del 03 al
Informe: 31 de Enero
Honorarios Mensuales: | Q. 6,548.39 del 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccién de Administracion Financiera -DAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Entrega de documentacion a las diferentes Unidades adscritas del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
2 Apoyar al personal en horas inhébiles.
3 Apoyar con el traslado del personal de la Direccion a las diferentes Unidades Ejecutoras, al Banco de
Guatemala y Ministerio de Finanzas Publicas.
4 Apoyar al traslado del Director Financiero a diferentes reuniones.
5 Llevar papeleria de requerimiento de informes mensuales de Acceso a la Informacién a la sede de la
oficina del Congreso de la Republica.
6 Apoyar en oficina a cualquier actividad internamente.
7 Apoyar en la oficina al ordenamiento de lo escaneado referente a Cur’s de Pago y Transferencias.
8 Apoyar eventualmente a los diferentes Departamentos en la entrega de documentos de diferentes
direcciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Llevar motocicleta a servicio.
2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacidn que realiza comisiones a
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras.
3 13 veces al Ministerio de Finanzas Publicas a dejar Documentos a la DTP.




4 Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacion. Traslado de
personal que labora en los horarios extraordinarios en la -DAF-.

5 Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.

6. Ir a Contraloria de Cuentas de zona 1 y zona 13 a dejar Cajas Fiscales de -DAF-.

7. | Entrega de Documentacion de USEPLAN a SEGEPLAN.

8. | Entrega de oficios a la Procuraduria General de la Nacion.

9. | Ir a dejar documentacién al Congreso de la Republica de Guatemala

10. | Ir a dejar documentacion a las oficinas de la Portuaria Nacional.

respectivo. / S

Cesar Augusto-dudrezGarcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

g

(f) l \JL\/O

MSc. Walter Rosendo Gonzilez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera -DATF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

; —— T
! Nombre. Complato: et Lorena del Rosario Camel Lima CUl: 1997-56880-0101
Contratista: ] B .
i : | 190-2023-029-DRH | BT e 19725477
| Nimero de Contrato: | 190- -029- Contratista: |
Servici‘os v & Servicios Tecnicos | .
Profesionales): R i
| Plazo del | Del 03 de Enero al
Monto total del Q. 68,258.06 ‘ Contrato: 30 de Junio de
Contrato: | 12023
Honorarios | Periododel |Del 03 al 31 de
Mensuales: 9. 19.79508 | Informe: Enero de 2023
Direccion
| Administrativa donde | Direccion de Administracion Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto
| presta los servicios: S

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias
5 Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupues;carias

Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccidon Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas S
Colaborar con la elaboracion de informes de carécter presupuestario que soliciten las Autoridades

- Superiores 7 -

5. | Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias

Colaborar con el andlisis y posterior elaboracién de solicitudes de asociacion y creacion de
estructuras presupuestarias

Colaborar con el anilisis, consolidacién y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales
y cuatrimestrales

8. | Colaborar con el proceso de formulacién del Anteproyecto de Presupuesto

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deber
'1 & desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se procedi6 a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a DAF para
1 el proceso correspondiente de elaboracién y posterior aprobacion de modificaciones
~ | externas del grupo 0 “Servicios Personales”, para readecuar el presupuesto de las unidades
| | ejecutoras.

Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
2. | presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales v
reglamentarios.

Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de
| aprobacion. _ -

' Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Enero del afo 2023.

5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar asociacion y creacion de estructuras.

6. | Se elaboro Resolucion y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas




7. | Se elabor¢ el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de Diciembre-2027.
‘ 8. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

i 9 Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
|~ | creacién de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

r B

1 10. | Se brindo asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

WYl

=
Lorena del Rosario Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/ ,\ }
Vo.Bo.: N\ \j

Lic. Walter RoEendo Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera —DAE-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2553-
Contratista: Victor Manuel Paredes Chay Cul: 03955-0101
NIT del

Numero de Contrato: 191-2023-029-DRH Contratista: 945740-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Plazo del 03/01/2023

Monto total del Contrato: al

Contrato: Q. 74,193.55 30/06/2023

Periodo del Del 03 al
Informe: 31 Enero

Honorarios Mensuales: | Q. 11,693.55 2023

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Administracién Financiera -DAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 En coordinacién con el Ministerio de Finanzas Publicas, se apoya en la creacién de perfiles de usuarios
en los sistemas financieros que utiliza la Administracién Financiera -DAF- especificamente en los
sistemas SICOIN, SIGES Y GUATECOMPRAS.

2 Apoyar en la descarga de informacién que genera los sistemas SICOIN, SIGES Y Guatecompras del
Sistema -SIAF-SAG- conforme a normas que establezcan los 6rganos o instituciones rectoras.

3 Apoyar en la elaboracién de los reportes a través del sistema electrénico de datos, informes contables,
financieros y de ejecucién presupuestaria que realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO'.

4 Colaborar en atender y resolver oportunamente los requisitos de la Coordinacion de la Direccién de
Administracion Financiera.

5 Apoyo en disefiar reportes automaticos adicionales del sistema de desconcentracion del Sistema de
Ejecucion Presupuestaria de SICOIN y SIGES.

6 Apoyo en la activacién y desactivacion de Usuarios en los sistemas del -SIAF- de Finanzas Publicas.

7 Colaborar y participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de
‘EL MINISTERIO’

8 Elaboracién de reportes financieros, asi como su actualizacion en el portal web de la institucion
especificamente en la seccién de Leyes Presupuestarias de Decreto 101-97 Ley Orgénica de
Presupuesto y Ley de Ingresos y Egresos del Estado de la Ley de Acceso a la Informacion.

9. Una vez al mes se envian copias de los informes del item anterior al Congreso de la Republica.

10. | Elaboracién de reportes financieros y graficas sobre la ejecucién de cuotas de cada unidad ejecutora
por mes.

11. | Escanear Cur’s Transferencias y otros documentos de -DAF-

12. | Elaboracion de reportes cuatrimestrales sobre estados financieros y graficas para la Comision
Presidencial contra la Corrupcion.

13. | Elaboracién de reportes financieros para el Sefior Ministro y Viceministro de afios anteriores.

14. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Atender la base de datos y la red de informacién electronica, tanto la del Sistema Integrado de
Administracién Financiera y Control SIAF-SAG, como los demés sistemas, programas e informacién
complementaria de la DAF.

2 Se reiniciaron 15 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.

3 Se apoyo a la impresién de Caja Fiscal de Diciembre 2022.

4 Se apoyo en diseflar la Base de Datos del SIGGLO 2023.

5 Se cargo el Presupuesto afio 2023 a la Base de Datos el SIGGLO 2023.

6 Se Activaron a 175 Usuarios en Sicoin y Siges de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

7 Se Asignaron los renglones presupuestarios a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

8 Control Ingresos Privativos de la Direccién de Contabilidad del Estado de fas Unidades Ejecutoras
Adscritas del CIV.

9 Reportes Financieros de Ejecucién Presupuestaria de Funcionamiento e Inversién afio 2022 y 2023.

10 | Actualizacién de la Pagina de Acceso a la Informacién Ley de Ingresos y Egresos 25-2018, Decreto
101-97 Ley Orgénica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013

11 | Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de la Republica sobre la Actualizacién de la
Pégina de Acceso a la Informacion.

12 | Escanear Quince mil (15,000) hojas de Cur's de Caminos, Direccion Superior, Transferencias, de
-DAF-.

13 | Reportes Financieros de Ejecucién Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion 2020, 2021 y
2022.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. =

(f) et

MSc. Walter Rosendo Gonzilez Garcia
Director
Direccion de Administracin Financiera -DJF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Edelmir Corado CuUl: 3469107651801
NIT del
Numero de Contrato: 192-2023-029-DRH Contratista: 5676031-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q. 35,612.90 2023

Periodo del 03 de enero al
Honorarios Informe: 31 de enero del
Mensuales: Q. 5612.90 2023
Direccion

Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Administracion Financiera — DAF — Seccién de Archivo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — que se encuentran en
estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades
correspondientes.

Verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - contra el envio con el
que fueron trasladados a Archivo.

Atencién de los requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del Director
de la Direccion de Administracion Financiera —=DAF -.

Guardar el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR -
por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacién.

Apoyar en la Mesa de Entrada para ingresar y realizar el envio a analistas de los expedientes de las
unidades ejecutoras ;

Apoyar en Entrega e Inventario de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- entregados en
Vicedespacho.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- Aprobado y solicitado el
pago ante Tesoreria Nacional y firmados por las autoridades correspondientes.

Se apoyo en la verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro - CUR - contra
el envio para constatar que todos sean trasladados fisicamente al archivo.

Se brindé ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
canalizados a través del Director de la Direccion de Administracion Financiera —DAF-.

Se apoy6 en organizar cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR- ordendndolos por
Unidad Ejecutora, para facilitar su localizacion.

Se apoyo en mesa de entrada con ingresar Curs al Sistema Sigglo y hacer los envios a los analistas
de las diferentes unidades ejecutoras.




6 | Se apoyo en entrega de Inventario de Comprobantes Unicos de Registro — CUR- entregados en
Vicedespacho.

7 | Se apoyo en recepcion de oficios en secretaria de las diferentes unidades ejecutoras.

CARLOS EDELMIR CORADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

=

- J \}

4Sc. Walter Rosendo Gonzdlez Garcid
Oirector
Direccion de Administracion Financiera -DAT-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e —

Nombre completo del
Contratista:

Renato Cuin Aguilar

lcur: | 2658-46668-1402

Numero de Contrato:

193-2023-029-DRH

'NIT del

| Contratista: | 1241521-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

' Plazo del Del 03 de enero al
‘ | Contrato: 30 de junio de
Monto total del Contrato: | Q.74,193.55 12023

Periodo del Del 03 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q. 11,693.55 |Informe: ~ |enerodel 2023

Direccion Administrativa
donde presta los

Direccion de Administracion Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto

servicios:
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B B
1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias N
' 2. | Apoyar en la elaboracidon de proyectos de transferencias presupuestarias
| 3. Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas
4, Colaborar con la elaboracién de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
| Superiores -

5. | Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias

6. | Colaborar con el analisis, consolidacion y solicitud de las distintas cuotas mensuales vy
_ | cuatrimestrales. - -
| 7. | Colaborar con el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacion de
|| estructuras presupuestarias en la red programatica 7

8. | Colaborar con el proceso de formulacién del Anteproyecto de Presupuesto
' 9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por Io.que el Contratista debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se procedid a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a DAF para
| el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobacion de modificaciones
‘ - externas del grupo 0 “Servicios Personales”, funcionamiento e inversion, para readecuar el
‘ | presupuesto de las unidades ejecutoras. -

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
‘ presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales v
; reglamentarios.
' 3. | Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de
3 aprobacion.

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)

_ de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de enero del afio 2023.
' 5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar Red de Categorias Programaticas.
Se elaboro Resolucién y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas

[~ o]

' Se elabord el reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de diciembre 2077.

J - —_—




‘78. Distribucién de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

09. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas. -
10. | Se brind6 asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

oy (X
.
Lic_._Renafb Cuin Aguilar
Analista del Departamiento de Presupuesto
Direccion de Administracion Financiera -DAF-

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o :‘\E&_ /
(f) g -
Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administracién Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESTIONALES
RENGLON 029

Nombre completo del

i Welser Isaias Alvarado Lopez |CUI: 2487 97107 1401
Contratista: |
NIT del . i
Numero de Contrato: 194-2023-029-DRH . 10294236 I
Contratista: ;
|
|

Servicios (Técnicos o

Profesionales

Profesionales): 1
M totaldel Contrat 20.129.03 Plazo del Del 03 de enero de 2.023
iz ot el Donteales; | "7 |Contrato: al 30 de junio de 2.023
. Periodo del Del 03 al 31 de enero del
Honorarios Mensuales: Q 12.629.03 R
Informe: ano 2023
Direccion Administrativa |Direccion Administracion Financiera -DAT-

donde presta los servicios: |Departamento de Contabilidad

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emitir Opiniones de cardcter juridico. dentro de los 6rdenes de compra formuladas v presentadas

| por las dependencias y unidades ejecutoras de “EIl Ministerio™, que ingresen a la Direccion de
Administracion Financiera -DAF- cuando lo requiera el director.

~ |Apoyar en los requerimientos realizados por el Ministerio Publico especificamente a la Dircecion de

~  |Administracion Financiera -DAF.

N Brindar asesoria. en el ambito legal, financiero y contable al viceministro y ministro cuando sca

‘ requerido.
Apoyar en la revision de ¢rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y

4 |unidades ejecutoras de “El Ministerio™. verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.
Apoyar en la elaboracion de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con los requisitos

5 |legales y reglamentarios. con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos. por medio
de conocimientos computarizados.

p Apoyar en la elaboracion de circulares, reglamentos y otros relacionados con el buen

) ~ £ A . i3 " ., i i -
funcionamiento de la Direccion de Administracion Financiera DAF.

; Apoyar en el cuadre de la Cuenta de Bancos Fondos Privativos por Unidad Ejecutora. de ingresos
egresos mensuales.

8 |Impresion de CUR’s de Mesa para firma del director de la Direccion Administrativa Financiera.

9 Apovar en la realizacion de consultas efectuadas por las Unidades Ejecutoras respecto a la

ejecucion de provectos de inversion publica.




Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Dircceion de

10 g s Li ., g »
Administracion Financiera. — DAF-
y Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoquen en las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.
1 Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que el contratista. deberd
~ |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
N RESULTADOS OBTENIDOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL
0. ~
ANO 2023
Se apoy6 en el andlisis estimado de 22 expedientes de soporte de los comprobantes tinicos de
registro - CUR — de gastos, néminas de sueldos. presentados por las unidades ejecutoras
| |concentradas en este ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las
normativas emitidas por los entes rectores del Ministerio de Finanzas Pablicas. Direccion y
circulares de la Direccion de Administracion Financiera DAF.
Se elaboraron rechazos de 6rdenes de compra que no cumplieron con los requisitos legales
2 |reglamentarios. con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos. por medio de
conocimientos computarizados.
. |Seapoyo en el cuadre de CUR de ingresos y egresos por Unidad Ejecutora de Fondos Privativos
) . .
correspondiente al mes de diciembre 2,022
|
Se apoyo en Informar a la Unidades Ejecutoras via correo electronico y via telefonica. respecto a
4 {los rechazos de CUR elaborados por esta Direccion de Administracion Financiera. con el objeto de
agilizar los procesos de pago.
Se apoyo a las Unidades Ejecutoras via telefonica. por correo electronico v en forma personal. sobre
5 |eladecuado registro de los comprobantes CUR y los documentos que se deben acompaiar seetn ¢l
tipo de gasto.
6 Impresion de CUR s de Mesa para firma del Director de la Direccion de Administracion Financiera

correspondiente al mes de diciembre 2022

{
[

r l / /f -’Jf' ’ / (
\ [1]] 1

\tort []] 0 N )

Lic. Welser Isaias Alvarado Lépez

El Presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos terminaos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

A /
E: VAL
MSc. Walter Rosendo Gonzdlez Gareia
Director

Direccidn de Administracién Financiera -DAT-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Juan José Morales Ambelis Cul: | 1599578690101

' Contratista:

'Numero de Contrato: | 195-2023-029-DRH NITdel 15069486

Contratista: |

Servicios (Técnicos o = Servicios Técnicos ‘r

Profesionales):

'Monto total del Q. 74,193.55 Plazo del 03 de enero al

‘Contrato: ‘ Contrato: | 30 de junio

L 2023
Honorarios 'Q. 11,693.55 Periodo del ' Del 03 al 31 de

| Mensuales: Informe: | enero 2023

' Direccion Direccion de Administracién Financiera -DAF-

Administrativa donde
presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| o |
1 | Apoyar en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
| Unidades Ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales |
y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacién.

2 | Apoyar en la elaboracion rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con reqaisitog legales vy
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de |
conocimientos computarizados.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion de :
Administracion Financiera.

4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que real?a:_é: la Auditoria |

| Interna, la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio Publico. B ‘

5 | Apoyar en la generacién de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas |
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos de 5

| la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes

| rectores para el tratamiento de aspectos contables. -
7 | Apoyar en el seguimiento y control de los saldos de las cuentas contables 1112 Bancos, 1234

Construcciones en proceso; con el propdsito de motivar a las unidades ejecutoras a la solicitud de
' regularizacion de los mismos saldos ante la Direccidn de Contabilidad del Estado del Ministerio de

| Finanzas Publicas. ) -

| 8 | Apoyar en la capacitacion de los sistemas, Sistema Informatico de Gestidn -SIGES- y Sistema de
' Contabilidad Integrada -SICOIN- al personal de reciente ingreso de las Unidades Ejecutoras que
| forman parte de este Ministerio, que estén involucrados en presentar avances en el manejo de los
| saldos de las cuentas contables 1112 Bancos y 1234 Construcciones en Proceso.

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

H ' Se apoyo con una segunda revision de expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de registro

- CUR = de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria,
presentados por las unidades ejecutoras concentradas y desconcentradas en este ministerio.

2 | Se Rechazaron expedientes que no cumplieron con la legislacion actual y normativas internas de las |

distintas Unidades Ejecutoras que conforman este Ministerio.

}

3 : Se realizaron gestiones de la Cuenta 1112 “Bancos” con el propc‘)si-to de solicitar a la Direccion de
| Contabilidad del Estado la regularizacion de saldos.

|
il

4 | Se realizaron gestiones de la cuenta 1234 “Construcciones en proceso” con el proposito que las

Unidades Ejecutoras involucradas en esta cuenta, agilicen expedientes para solicitar la regularizacion
de estos saldos. o




5 | Se apoyo en analisis de expedientes de casos diversos, para luego trasladarlos a aprobacion y firma
del director de la Direccion de Administracion Financiera y viceministro de Administracion y Finanzas.

M ;
1§§9K57869-0101

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

/
MSc. Walter Rosendo Gonzilez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera -DAT-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Guinsi Orlando Giron Gémez Cul: 2438-40853-0101
NIT del

Numero de Contrato: 196-2023-029-DRH Contratista: 2496999-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos |

Monto total del Plazo del 03-01-2023 al

Contrato: Q 74,193.55 Contrato: 30-06-2023

Periodo del 103 al 31 de enero

Honorarios Mensuales: | Q 11,693.55 Informe: 12023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Administracion Financiera -DAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar a la Direccién de Administracién Financiera-DAF- en materia de ejecucién presupuestaria, fondos
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccion de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional. -

2: Revisidn y analisis de oficios y expedientes para tramite de firmas del Director de la Direccion de Administracion
Financiera -DAF-y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que conforman el Ministerio,
relacionados con la ejecucion presupuestaria, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos
contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas Publicas y entidades
relacionadas. - )

3. Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos v
donaciones, proponiendo alternativas de solucion para su atencion. B

4. Apoyo en la recoleccion de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de |a
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad.

5. Apoyo al Departamento de Contabilidad para la ejecucion presupuestaria mensual mediante el analisis de
expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de gastos de las diferentes unidaces
ejecutoras que conforman el Ministerio.

6. Revision y andlisis de los Informes de Avance Fisico y Financiero de la ejecucion de los préstamos vy donacioncs
de origen externo a cargo del Ministerio y gestion de firmas para su presentacion de forma mensual y bimestral
ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores vy SEGEPLAN.,

7. Apoyo en la conformacidn de expedientes para el registro y actualizacion de firmas de los préstamos v
donaciones a cargo del Ministerio, ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas y los organismos
financiadores.

8. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Director de la Direccién de Administracion Financiera y lefe
de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores de la Administracion Financiera para seguimiento
de temas contables. -

9. Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por ol
Director de la Administracién Financiera del Ministerio. -

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1. Se brindo apoyo a la Direccién de Administracion Financiera-DAF- en materia de ejecucion presupuestaria,
| registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables ante los entes rectores del
sistema de administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas. -

2. Se revisaron 21 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de firmas de Director de la Direccion

de Administracion Financiera -UDAF- y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades Ejecutoras, 702
Direccion General de Caminos, 206 Unidad de Construccion de Edificios del Estado, 207 Direccion General do
Radiodifusion y Televisién Nacional, 217 Fondo Social de Solidaridad, 218 Fondo para la Vivienda, relacionados
con ejecucion presupuestaria, saldos contables, pagos a organismos internacionales.




3. Se apoyo en el analisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccion de Contabilidad del Estado
y Direccion de Crédito Publico, relacionados con préstamos, donaciones, cuentas contables, cuentas por pagar,
para el correspondiente tramite a las Unidades Ejecutoras responsables y conformacion de expedientes on
respuesta a las solicitudes planteadas.

4, Se realizaron reuniones de trabajo con la Direccidn de Crédito Publico y el Departamento de Financiamiento
Externo de la Direccion General de Caminos, para la implementacion de los nuevos formatos del Informe de
Avance Fisico y Financiero de los préstamos y donaciones a cargo de este Ministerio. -

5. Participacion en reuniones de trabajo del Departamento de Contabilidad de la DAF para la implementacion do
acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este Ministerio dentro del
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-. -

6. Se brindo apoyo al Departamento de Contabilidad en la ejecucidn presupuestaria del mes de enero mediante e
analisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidados
ejecutoras que conforman el Ministerio. -

7 Participacion en las reuniones de trabajo de la comisién conformada para la revisién, analisis y seguimiento del
saldo de la cuenta 1221-03-03 Deudores del Estado Fondos Rotativos Pendientes de Liquidar a largo plaso, a
cargo de este Ministerio seglin la Direccién de Contabilidad del Estado.

P
W )
s e - -
-
- {(/S/Mlando glron Goémez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

R ‘ &\U |

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

MSc. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Director
Direccidn de Administracion Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Oscar Rolando Gomez

CuUl:

2386 88461 1901

Numero de Contrato:

197-2023-029-DRH

NIT del Contratista:

3424065

Servicios (Técnicos o

1
|
|

: Técnicos .
Profesionales): B
Del 03 de enero de
Monto ttal del Q 68,258.06 Plazo del Contrato: | 2023 al 30 de junio
Contrato:
de 2023
. . Periodo del Del 03 al 31 de
Honorarios Mensuales: |Q 10,758.06 Informe: enero de 2023

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Administracion Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefénica y personalizada |
alas Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO”, para |a elaboracion de los registros dentro |
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad.

3 Apoyo en la elaboracién de rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de |
conocimientos computarizados. |
4 Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -CUR-
de gastos, néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Préstamos, formulados vy |
presentados por las dependencias y Unidades Ejecutoras de ‘EL MINISTERIO". |
5 Asistencia en revisién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-, y 6rdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando ‘
que los registros se realicen de forma adecuada.

6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro que no cumplan con requisitos legales y |
reglamentarios.

7 Prestar asistencia técnica a la Direccion de Administracién Financiera —-DAF-, de conformidad a la 1
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio. I

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1 Apoyé en la revision de las conciliaciones bancarias presentadas por las Unidades Ejecutoras del |

MCIV.
2 | Apoyé en la revision de la informacion de la caja fiscal. __1

3 Apoye en la revision de la documentacion presentada por las Unidades Ejecutoras del MCIV en la DAF
para la constitucion de los fondos rotativos.
4 Apoyé en la revision del calculo de claves y oficios enviados al Banco de Guatemala.

5 Apoyé en la revisidn de las disposiciones generales emitidas por el Departamento de Tesoreria que ;
deben observar las unidades ejecutoras del MICIV, para la ejecucion del presupuesto ejercicio fiscal [
2023.

6 Apoyé via telefénica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para
el presupuesto 2023 en cuanto al tema de Fondos Rotativos.

7 Asisti a la jefatura esoreria en todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio |
a prestar o que e{gyudg on en la eficiencia y eficacia del mismo.

(f) Oscar Rolando Gormez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al tramite de pago

respectivo. Gse. u}u[ter 3{ endo Gonzdlez Garcua

" Director
Direccion de M istracidn Fifanciera - DAT-
Mi :stqﬁ: Comun, mew}es
ct ivien f
() Ifukgeiin
Vo.\Bo. Nombre, cargo y sello




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del }

Contratista: Josselyne Madelyne Lemus Garcia cur: | 2252-00333-0101
'NIT del |
Nimero de Contrato: | 198-2023-029-DRH | Contratista:  7645579-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales ]
| Plazo del Del 03 de enero al

Monto total del Contrato: |30 de junio de
Contrato: Q. 74,193.55 12023
Honorarios | Periodo del Del 03 al 31 de
Mensuales: Q. 11,693.55 | Informe: | enero del 2023

| Direccion
Administrativa donde | Direccion de Administracion Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto
presta los servicios: _

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias -
IF3 Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias
| 3. Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del
| Ministerio de Finanzas
4. | Colaborar con la elaboracion de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades
|| Superiores
i 5. Apoyo en la elaboracidn de notas sobre actividades presupuestarias .

6. Colaborar con el analisis y consolidacion de los distintos tipos de cuotas mensualg-{/ cuatrimestrales

7. | Colaborar con el analisis y posterior de solicitud de asociacic’;ﬁ—_\}“creaciéh de estructuras

| presupuestarias en la red programatica

8. Colaborar con el proceso de formulacién de anteproyecto de presupuesto

9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘ 1. | Seprocedio a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de
| obras remitidas a DAF para el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobacion
‘ de modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las unidades
| ejecutoras.

i 2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
i presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales v
‘ reglamentarios. )

' 3. | Se elabord: Oficio, Dictamen y Resolucion de proyectos de modificaciones presupuestarias
| (internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES. -

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de enero del afio 2023 vy cuotas
adicionales. S

5. | Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la

Direccion Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion
| y Programacion de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras.




Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,

| 6.
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas. )
7. | Actualizacion reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite.
8. | Se elaboro el reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de enero 2023.
¥9. Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.
10. | Se brindd asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unida_c_:l__es__chcutoras.
(f) (17

Licda,+ s@{yne Madelyne Lemus Garcia
Apdlista del Departamento de Presupuesto

Direccion de Administracidn Financiera -DAF-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

~__

—_

i

/ \&J\}. e

At J

s

(

(f)

MSc. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera =DAF-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Heissa Mariola Rabanales Pojoy CUI: 2188483151221
NIT del

Numero de Contrato: | 199-2023-029-DRH Contratista: 95193294

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos _ _
Plazo del Del 03 de enero al

Monto total del Contrato: 30 de junio de

Contrato: Q.47,483.87 2023

Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de

Mensuales: Q. 7.483.87 Informe: enero de 2023

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Administracion Financiera —DAF- B

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asistir en atencion al publico en general que requieran gestionar en la Direccion de Administracion
Financiera

2. Brindar apoyo en la recepcion de oficios. providencias, circulares. de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, v otras entidades del Sector Piblico s
Privado. -

3. | Apoyar en el ingreso de todos los documentos que ingresan en la Direccion de Administracion

' Financiera al sistema SIGLO

4. | Apoyar en el control de la informacion de los documentos de la Direccién de Administracion
Financiero ~-DAF-. ;

5. | Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de
Administracion Financiera, luego de ser marginados por el Director Financiero. 7

6. | Apoyar en la coordinacion de reuniones donde se requiera la participacion del Director Financiero

7. | Brindar apoyo en darle seguimiento a los documentos recibidos -

8. | Asistir en la elaboracion de oficios, providencias, circulares. memos. para requerir informacion a las
Unidades Ejecutoras -

9. | Apoyar en el traslado de los documentos a los Jefes de los Departamentos de la Direccion de
Administracién Financiera ]

10. | Apoyar en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de las diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

1. | Apoyar en la logistica de la Direccién de la Administracion Financiera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoyd en la atencién del pablico en general, mensajeros, personas de las diferentes Unidades
Ejecutoras de este Ministerio, que realizaron entrega de documentacion dirigida al Director
Financiero, de la Direccién de Administracion Financiera -DAF-, se recibieron y realizaron Ilamadas
telefonicas a las diferentes dependencias del Ministerio I

2. | Se recepcionaron oficios. circular, providencias y otros requerimientos dirigidos al Director

Financiero, -DAF-, de las diferentes Unidades Ejecutoras de este Ministerio, asi como del Ministerio
de Finanzas Publicas.




3. | Se ingresaron todos los expedientes recibidos por la Secretaria de la Direccion de Administracion
Financiera. al SIGLO. posteriormente se trasladaron al Director Financiero para su conocimicnto v s
marginados para el Jefe de cada uno de los Departamentos de esta Direccion -DAF-

|
|}4. Se dio seguimiento a Ia documentacion que se trasladd a los Departamentos dc Presupucat.

| Contabilidad y Tesoreria de esta Direccion de Administracion Financiera. -

Se coordind reuniones del Director Financiero de esta Direccion de Administracion Financicera DA\

Se trasladaron los documentos marginados por el Director Financiero a los jefes de los departamento-
de esta Direccién de Administracion Financiera -

Se apoy6 en la recepcin de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de las diferentes [nidade
Ejecutoras del Ministerio.

l

8. | Se atendieron los requerimientos del Comité de Simplificacion de Requisitos v Tramite
Administrativos. e corpemers
(N

Heissa Marigla Rabanales Pojov

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con e prestador
de servicios v sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra recibido (e
coni’orlpidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. Para que procedan al tramite de pago
respectivo.

|\ !
| J
(1) b~
_____——‘T_:————-——__-——-_.
HSc. Walter Rosendo Gonzdlez Garcu
Durector
Direccidn de Administracion Financiera -DAT-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Viviendn



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ~ [ Wilson Rumualdo Moreno
Contratista: | Ovalle cul: 2745 79472 1013
NIT del
Numero de Contrato: 200-2023-029-DRH Contratista: | 1187791K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos o - -
| Plazo del Del 03 de enero al 30 de junio
Monto total del Contrato: | Q. 89,032.26 Contrato: 2023 )
, Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 14,032.26 Informe: Del 03 al 31 enero de 2023
Direccion Administrativa
donde presta los Direccién de Administracion Financiera — DAF- Departamento de Presupuesto
servicios: . =
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar con revisar y analizar trasferencias presupuestarias.

2 Apoyar en la elaboracién de proyectos de trasferencias presupuestarias.
3 Colaborar con la entrega de trasferencias presupuestarias a la Direccién Técnica del Presupuesto
del Ministerio de Finanzas.
4 | Colaborar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores.
5 Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias.
6 Colaborar con el analisis consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales v
cuatrimestrales. -
7 Colaborar en el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacion de estructuras
presupuestarias en la red programatica.
8 Colaborar en el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presenta contratacion
|[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1 Se colabord en revisar y analizar trasferencias presupuestarias durante el mes de enero de 2023
{ —
‘ 2 Se apoyo en la elaboracion de proyectos de trasferencias presupuestarias durante el mes de enero
de 2023.
\ 3 Se colaboré con la entrega de trasferencias presupuestarias a la Direccion Tecnica del Presupuesto
del Ministerio de Finanzas Publicas durante el mes de enero de 2023.
4 Se colabord con la elaboracion de informes de caracter presupuestario a solicitud de las Autoridades
Superiores durante el mes de enero de 2023.
Se apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias durante el mes de enero de

2023.




[ [ o
' 6 | Se colaboro en el analisis consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y

\ cuatrimestrales durante el mes de enero de 2023.

i 7 =5 = j
H 4 6 3 :{//(/Cgt?ﬁ/éi-’ //(4

/ Wilson Rumuald6 Moreno Ovalle

El presenginforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

P
fM’Sc.- W;ffer Rvp}?nd’o Gonzdlez Garcia

Director
Direccién de Administracton Financiera -DAT-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo. Bo: (F)



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |\ oriando Cab Caal | CUI: 1668 26421 1610 |
Contratista: ‘ |
Numero de Contrato: 201-2023-029-DRH NIT del Contratista: | 14008394 B !
Semclvos (Técnicos o T
Profesionales): B |
Monto total del . | Del 03 de enero de 2023 al
Contiatos Q 59,354.84 Plazo del Contrato: 30 de junio de 2023
Honorarios Mensuales: |Q 9,354.84 Periodo del Informe: ggéga al 31 de enero de
Direccion
Administrativa donde Direccion de Administracion Financiera ‘
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
Apoyar en revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades ‘
1 | ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y |
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion. ﬁ'
Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y personalizada |
2 | alas Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO", para la elaboracion de los registros dentro 1
del Sistema de Gestién, Sistema de Contabilidad. |
Apoyo en la elaboracion de rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y |
3 | reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de
conocimientos computarizados. |
Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Reglstro ‘
4 | -CUR- de gastos, néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos, formulados y |
presentados por las dependencias y Unidades Ejecutoras de “EL MINISTERIO".
Asistencia en revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de |
5 | Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando |
que los registros se realicen de forma adecuada.
6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios. .
7 Prestar asistencia técnica a la Direccion de Administracién Financiera -DAF-, de conformidad a la |
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio. J
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME B
1 Apoyé en la elaboracién de la Caja Fiscal de Ingresos y Egresos y Conciliaciones Bancarias de la |
Direccién de Administraciéon Financiera, correspondiente al mes de diciembre de 2022, J
2 Brindé apoyo en la revisién de la ejecucion presupuestaria via telefénica y personalizada, requeridas |
por las Unidades Ejecutoras del MCIV hacia DAF.
3 Apoyé en la revision de la normativa interna para el ejercicio fiscal 2023, para la apertura y ejecucién_T
del Fondo Rotativo Interno Institucional y Privativo.
4 Apoyé en el analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro |
-CUR- de gastos, presentados por las Unidades Ejecutoras del Ministerio.
Asisti en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de i
5 | Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando |
que los registros se realicen de forma adecuada.
5 Apoyé en la revision sobre la aplicacion de las bases legales existentes para el presupuesto 2023 en
cuanto al tema de Fondos Rotativos a nivel Institucional y ejecucién presupuestaria.
7 Asisti a la jefatura de Tesoreria en otras actividades que se reiamon??a’ébn el servicio a prestar o que
ayudgron en la eficiencia y eficacia del mismo. # — o

El pre

Jefe del Def

viinisteric Lc("owu caciones
ragstructura y Vivienda

(éent informe responde a lo estipulado en-el contrate, admlnlstratwo suscrlto con el prestador de

Servicios y sus respectlvos términos de referericia, asinfismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que proc?dan al tramite de pago respectivo.
,'

{ } MSc. Walter Rosendo Gonzdlez Garer

LN /} Director

Vo. Bo. Nombre, cargoy sello  Direccidn de Administracidn Financiera 11"
Ministerio de Comunicaciones

s

(f)

Infracstructura y Vivies



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Osmdn [uvenio Herndndes Recinos CUI: 3016963140101

Niimero de NIT del

Contrato: 202-2023-029-DRH Contratista: 10354207-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del 03/01/2023 al

Contrato: 0.35,612.90 Contrato: 30/06/2023

Honorarios Periodo del Del 3 al 31 de

Mensuales: 0. 5,612.90 Informe: enero del 2023

Direccion

Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Administracion Financiera -D.AF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en recepeion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que se encuentran en estado
Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades Correspondientes para su
digitalizacion.

2 Verificacidn de Expedientes de los Coniprobantes Unicos de Registro -CUR- contra Envio con el que serdn
trasladados a Archivo.

3 Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que fueron
digitalizados por Unidades Ejecutoras, para su pronta localizacion.

4 Apoyar en clasificar e indexaciin utilizando como minimo tres criterios, Numero de Cur, asio y Unidad ejecutora.

F Apoyar con la digitalizaciin que podrin estar conformados por textos, cuadros, imdgenes, planos u olros, y en
cualguiera de los casos pueden ser diplex.

6 Digitalizar los documentos que podrdn ser de dimensiones variadas, carta legal, ejecutivo

7 Los documentos escaneados deberdn ser en formato pdf o tiff eligiendo el que disponga el mejor algoritmo de biisqueda.

s Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue ‘EL. CONTRATIST.A’ debera desarrollar
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

! Se analizo documentacion previa a escaneo.

2 Se escanearon CUR de las unidades ejecutoras 201 y 202 que dio un fotal de 40 expedientes.

3 Se escaneo excpedientes referentes a 029, y ofros renglones.

4 Se realizd verificacion de la documentacion escaneada.

5 Se escanearon 2,000 pdginas.

6 Se realizd la impresion de CUR de expedientes de las unidades ejecutoras 201 y 202.




()

Osman Juvenio Hernandes; Recinos

L/ presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encientra recibido de conformidad, por lo que se antoriza a
guien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

s ) ‘ ]

% F
MSc. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Director
Direccién de Administracion Financiera -DAT-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del o
Contratista: Miguel Andres Cotom Sun CUL: | 2508 43773 0101
Ntmero de Contrato: 203-2023-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales ) | -

Monto total del Plazo del Contrato: | 3 anero al 30 de
Contrato: Q 74.193.55 JU_F]LQ__ZOQ?}

| Periodo del Del 03 al 31 de

| Honorarios Mensuales: | Q 11,693.55 Informe: | enero 2023

| Direccion

Administrativa donde Direccion de Administracion Financiera -DAF-

L)_resta los servicios: e

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

1 Apoyo en revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
gjecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales v
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucién presupuestaria, via electronica, telefonica y personaluam
alas Unidades Ejecutoras que conforman "EL MINISTERIQ", para la elaboracion de los registros dentro
del Sistema de Gestién, Sistema de Contabilidad o

3 Apoyo en rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios

con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, per medio de conocimientos
computarizados -

4 Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro

| CUR- de gastos de ndminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos formulados v
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras. -

5 Asistencia en la revision de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion —-SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada -

B Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

7 Apoyo en los registros y actualizaciones del libro de bancos de las cuentas monetarias a cargo de |a

5 jefatura de Tesoreria de la Direccion de Administracion Financiera.

8 Asistencia en la consolidacion de informacién de los movimientos de las cuentas bancarias de las
diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.

9 Apoyo en la actualizacion de informacion del registro los funcionarios del Ministerio ante las diferentes
entidades publicas

10 | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA" debera

i realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven

! en la eficiencia y eficacia del mismo.

E No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ 1 Apoyé a la jefatura de del departamento de Tesoreria en la apertura del Constitucion del Fondo
Rotativo Institucional del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2 Apoyé a la jefatura de del departamento de Tesoreria en la apertura del Constitucion del Fondo

Rotativo Especial de Privativos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
| 3 Apoye en las gestiones ante el BANGUAT para transferencia de fondos para constitucion de los Fondos
‘ Rotativos Institucionales y Privativos a las UE del Ministerio o
4 Apoyé en la revision de la circular de ejecucion Presupuestaria del ejercicio fiscal 2023 del area de
| Tesoreria o )
| 5 Apoye via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para
‘ el presupuesto 2023 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucion Presupuestaria.

6 Apoye a la comisién conformada sobre la cuenta 1221-03-03 Deudores del Estado Fondos Rotativos
Pendientes de liquidar a largo plazo , sobre el analisis de informacion de los saldos liquidados en
exceso de fondos rotativos del periodo 1998-2003

7 Asisti a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relaci onaron con el servicio a

| prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.




Lic. Jorge 4
Jefe del Depprtat
Direccion de r‘!Y in \:;r‘ D0 Fi
Ministerio'( ‘L( i 3
Infraestructu T.‘ik.fﬁb:;];ja

f) Mig
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referericua simismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond para que procedan al tramite de pago

respectivo.
ava
(f <

Vo. Bo. Nombre, cargo'y sello

MSc. Walter Rpsendo Gonzdlez Garcu
Director
Direccion de Administracion Financiera -DAT-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [
Contratista: Angel Estuardo Gonzalez Cano } Cul: 2264008081201
'NIT del
Nimero de Contrato: | 204-2023-029-DRH | Contratista: ! 75684128
Servicios (Técnicos o :
Profesionales): Servicios Técnicos l B * )
' Plazo del | 03 de enero del
Monto total del | Contrato: 12023 al 30 de
Contrato: Q. 47,483.87 | | junio del 2023
Honorarios | Periodo del 103 al 31 de
Mensuales: Q. 7,483.87 o | Informe: | enero del 2023
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: | Direccion de Administracion Financiera — DAF — i

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependenciasy
unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion. -

Apoyar en la elaboracion de rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales v
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de
conocimientos computarizados.

Administracion Financiera.

Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccién de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema

Brindar apoyo a reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes rectores

| para el tratamiento de aspectos contables

Apoyar a la jefatura del Departamento de Contabilidad de DAF en cuanto a realizar una segunda
revision de los CUR, vistos por otros analistas. CUR de Unidades ejecutoras desconcentradas con ¢!
propdsito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior viceministro. o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME R

Se apoyod en el andlisis de 983 expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de 'Vregistro
CUR — de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria,
presentados por las unidades ejecutoras concentradas y desconcentradas en este ministerio;
verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes
rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la Direccion de Administracion
Financiera — DAF -.

Se apoy6 a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefénica .
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes tnicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

Se apoyo a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda
revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con
el propdsito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior viceministro.




4 | Apoyar en la elaboracion de rechazos de drdenes de compra que no cumplan con requisitos legales
y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de
conocimientos computarizados.

5 Se apoyo con la revision de CUR, correspondientes al mes de enero de 2,023 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

ANGEL ESTUARDO GONZALEZ CANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

MSc. Walter Rpsendo Gonzdlez Garcu
Director
Direccion de Administracion Financiera -DAT-
Ministerio de Comunicactonies,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ' Wr
Contratlsta P | Lesly Nathali Lopez Reyes CuUl: 1?18 39315 0101
' NIT del ’
Numero de Contrato: : | 7 }
\ I 27012023 UZQ_L?FH S Contratista: | f__202630 B
Servicios (Técnicos o s Prof |
Profesionales): _ - SmIcas i _F,j??na—esi - |
Plazo del ' Del 03 de enero de 2023
Monto total del Contrato: ; 4 !
Q, 589588 Contrato: al 30 de junio de 2023
T - . ‘Del 03-01-2023 al
Honorarios Mensuales: Q.9,354.84 periododel 31012023
Informe:
Unidad Administrativa donde | .. } ' ‘
presta los servicios: Dlreccuon de Piamf:,acaon y Desarrol!o Institucional (D1PI f\N)
No. ACTlVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecuro.ras del Mimsterio para el ab abom’ap‘ de plancs y
programas. de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio
2. Verificar periodicamente. el registro del avance fisico v financiero del Plan de Inversiones del Ministerio
3. | Apoyar en el sequimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual del Ministerio
4. Apoyar en ia elaboracion del Plan Operativo Anual del Ministerio
5. | Apoyaren la preé)ft}'tbm'é(:—i&_rrdé-br'oyni‘i’rl<: de inversion en SNIP.gt
6. Seguimiento de ejecucion mensual, cuatnmestral v anual en QIPLAN
7. Realizar informes de produccron mensual :
8. Apoyar en los procesos de elaboracion de SEGFIS de Inversion y de Funcionanuento. del M.'ms!mm
9, Apoyar en los procesos de revision de documentos y oficios, relacionados a esta DIPLAN
10. | Brindar apoyo en la elaboracion de informes ,nenndfco'; de la njeuucmn fisica v finonciera de las umidades ejecnutoras
del Ministerio. -
11. | Apoyar en la elaboracion del 1 pn'an de rraha;n ‘anual de DIPLAN;
12. | Asistir en la coordinacion de las actividades referantes a los Depanamonrm der Planificacion y Programacton asi
como en el Departamento de Preautorizacion de Proyectos de Inver. gnon del Mirisieno
13. Trabajar conjunramenm con la Coordinacion. en la definicion de las areas priontauias de inversion del Ministeno paa
la formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion especifico
14. | Apoyar con la generacion mensual de reportes de los sistemas SIGES, SICOIN v SNIF gt, para fincs de revision e
analisis de metas fisicas y financieras, programadas en los instrumentos de platificacion
15. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'El CONIRATISTA  debera desarroliar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. B  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio. para el abordaje de planes v
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio. en referencia a Ia reprogramacion de meta fisica
2 Verifiqué el registro del avance fisico y fi financiero del Plan de Inversiones del Mimislero
Apoyé en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual del Minicterio para realizar la entregs de
3
produccion mensual a la Direccion Administrativa y Financiera.
4 Brindé apoyo en la elaboracion de informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera de las unidades gjoculorzs
del Ministerio.
5 Asisti en diversas consultas de las unidades ‘Ejecutoras del Ministerio con respecto 2 los expedientes de Meta Fisica
para la elaboracion de expedientes de Reprogramacion de Subproductos. S .
i Apoyé en la realizacion Resoluciones SEGFIS de Reprogramaciones de Subproductos
8 Apoyeé en la revision de expedientes de las Unidades Ejecutoras para realizar loss amites de Reprogramacion de |
Sub productos.
10 Apoyé en conformar exped|entes para notificar a Ministerio de Finanzas Publicas. Contraloria General de Cuentas
SEGEPLAN, de Reprogramacién de Subproductos aprobades. S ‘ s
1 Apoyé en consolidar Informacion de las Unidades Ejecutoras para notificacion a St GFPLAN Y Ministerio de | inansas
Publicas con el tema de Distribucion de Beneficiarios de Metas.
12 Apoyeé en conformar Informacion de las Unidades Ejecutoras para notificacion a S| G PL AN Y Ministero de tinans
Publicas con el tema de Ejecucion de Metas Fisicas. o
13 Apoyé en consolidar Informacion de las Unidades '—1eru1oras para notificacion a St Gt PLAN Y Ministernio de binansas
Publicas con el tema de Ejecucion de Metas Fisicas del Sisterna Nacional de Invu sion Publicas SNIP ,
14 Apoyé en la revision de expedientes, dando segumnemo para la aprubauon de reprogramaciones cuatrimestrales deo
meta fisica de las Unidades Ejecutoras. S
15 Apoyé en la consolidacion y revision de expedlemes solicitando EQUIPARACION 1P0OA-2023 funcionamiento
16 | Apoyéen la consolidacion y revision de expedientes solicitando EQUIPARACION 1P0A-2023 inversion
17 Apoyé en la Creacion de los PRODUCTO/META en el sistema SNIP de las diferentos Unidades | }é«:thofas_ con tema
de inversion




18 Apoye en la asociacion de Sniﬁldké los diferentes prﬁgjréinas en el sistema SNII!

19 Apoyée en el seguimiento de entrega de [:?oatlcé|on7r1{en§ual a la DAF

20 | Apoyé en la entrega de la ejecucion anual SIPLAN B

- e P —— S T — T
21 Asisti” en diversas. consultas de las unidades Ejecutoras del Ministerio con respecto a los expedientes de
EQUIPARACION POA 2023 o -
22 Apoyeé en |, apfobaci‘on de EQUIPARACION PQOA 2023 inversion y funcionamiente en los sistemas SIGH S SICOIN
Y SNIP/” /] /

/

/ -' t‘ ‘.' / -
athali Lopez Reyes

sande a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ¢l prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra r\:itﬁdo de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. i )
A
(f)__ AMayorga

Direccién de Planificacién
. Desarrollo Insti ucion_al -DIPLAF
Ministerio de Qamunicaciones
i~fraastructyera v Viviands



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jeanette Fabiola Barrios Samayoa Cul: | 2537 44091 0101

Numero de Contrato: | 206-2023-029-DRH NIT del Contratista: | 3107862-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Honorarios Mensuales: ‘ Q.14,032.26 Periodo del Informe:

Dependencia ‘
Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
| presta los servicios: |

|
| Servicios Profesionales ‘
|

Monto total del . | Del 03/01/2023 al
Contrato: | | Plazo del Contrato: | 35,56/5023
Del 03/01/2023 al

31/01/2023

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ) S
1 Atender y dar seguimiento a lo relacionado con Gobierno Electronico y Datos Abiertos, presidido por la

Comisién Presidencial de Gobierno Abierto y Electrénico y elaborar informes quincenales a la Direccion,

5 Dar seguimiento a la implementacion del Sistema Nacional de Control Interno y Gubernamental -SINACIG- |

| y elaborar informes quincenales a la Direccién
Atender y dar seguimiento a lo establecido en el Decreto No. 5-2021 " Ley de Simplificacion de Req msutos ‘

3 |y Tramites Administrativos”, presidido por la Comisién Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico y ‘
elaborar |nformeggu:ncenales a la Direccion.
4 Brindar asistencia tecnica-profesionales y dar seguimiento a los temas relacionados con la Comision
| Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos -COPADEH- y elaborar informe a la Direccion
5 | Asistir a las reuniones cuando se requiera por el Consejo Departamental ‘de Desarrollo -CODEDE- vy |
" | elaborar informe a la Direccién de lo abordado durante las mismas !
5 "Dar acompafamiento e integrar la mesa técnica de trabajo de CONAVI y 'SEGEPLAN, para la
implementacion de |la Politica Nacional de Vivienda y Asentamientos Urbanos:
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. .
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO j
. Asisti a reuniones realizadas por el Comité de simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos y |
elaborar informe a la Direccion de lo abordado durante las mismas. - ,
L5 Asisti a reuniones con las unidades ejecutoras en cada una de las instituciones, en acompanamento del |
% Lic. Eduardo Villatoro delegado Presidencial de Gobierno Abierto y Electrénico. — GAE - F
| 3 Asisti en reunion Mesa Técnica de Politicas de Vivienda, con participacion con Udewpo Fopavi |
4 | Asisti a reunion con Comité Central de Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Lic. Nery E
Chinchilla y la Empresa Scluciones Integrales, para una demostracion para la implementacion de los
| Tramites a la Pagina del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. |
5 | Entregue el Tercer Informe Cuatrimestral de Simplificacion de Requasﬂos y Tramites Administrativos al 1
l Sefior viceministro Lic. Sergio Gonzalez. - .
[ e. Rend: soporte técnico legal, en consultas efectuadas por el director de DIPLAN '
()

Jeariette Fabiola Barrios Samayoa ) -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, paranque procedan al tramite de pago

respectivo.

L VBN Mayorga
DUERTOR,
] P cacién
-”w:z;::c‘l:l‘i:, lr:lsetucalgnai -DIPLAN-

‘|r“sd'rl'\ de umumcaclones
e o v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
_DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sara Carolina Polanco Sanchez

CuUl:

Numero de Contrato:

207-2023-029 -DRH

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

| NIT del Contratista:

2216 80233 0101
35627786

Profesionales): . I | I
Monto total del Del 03/01/2023 al
Contrato: N Q. 56.387.10 o Plazo del Contrato: 1 30/06/2023
Honorarios Mensuales: | Q. 83887.10 Periodo del Informe: 21&/'001:;’;%1;;2023 a

Dependencia
Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional

No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - )
1 Apoyar en la asistencia a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para ¢l abordaje, elabaracion ¢
implementacion de herramientas técnicas administrativas. - |
5 Colaborar con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas técnicas :
administrativas.
Apoyar en el seguimiento en las areas de Desarrollo Institucional de las Unidades Jpcutoras del Ministerio
3 | en la implementacion de los Manuales de Organizacion y Funciones v de Normas, Frocesos vy
Procedimientos. - - -
4 Presentar informes eventuales sobre las necesidades orgam acionales del Ministerio.
5 Programar reuniones periddicas de ' coordinacion ‘c‘o-l{_ibs—rn_sponfablos de Desarrollo Institucional de I
Unidades Ejecutoras de este Ministerie.
Asistir a la Direccion en temas abordados en 3 Mesa Técnica para la Formulacion del Reglamento
6 | Organico Interno del Ministerio.
Dar acompafiamiento e integrar la mesa técnica de trabajo de CONAVI [y SEGEPL 'xN para la
7 | implementacion de la Politica Nacional de Vivienda y Asentamientos Urbanao:
3 Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades £ jecutoras del
Ministerio. S -
9 Apoyar en la elaboracién de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Orgam/amm v/
Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos. - -
10 Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion ¢
implementacién de herramientas técnicas administrativas. - - S
1 Apovyar en las reunicnes periddicas de coordinacion con los reaponsablnq de Organizacion Métodos Y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio. o
12 | Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presonte contx atac -
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INF ORME

Se sostuvo reunion con la Licenciada Alejancra Guzman, Jefe de Unidad d
Comunicaciones, con el objeto de dar continuidad a la reorganizacion do funciones especificas de la
Unidad de Género y sus enlaces institucionalss en las Unidades Ejecutoras
a la hoja de tramite 1-27552. En relacion a las acciones de prevencion qus
realiza. -

Asimismo, se dio atencion
actualmente el Ministeric

Se tuvo reunion con la Licenciada Alej andra Pineda de la Unidad de Constriccion de Edificios del t stado,
con el objeto de dar seguimiento a la implementacion del Reglamento Orgénico Interno de esa unidad,
al cual se le sugirieron cambios en su formulacion derivado que en su
funciones repetidas y mal definidas, asi como multiples errores de redaccion, el cual fue devuelto
oficialmente a la Unidad Ejecutora via electronica, para cambios que corresponden. o

Se recibio el expediente de Reglamento Organico Interno de la Direccion d: + Radiodifusion y Iclevisian
Nacional -DGRTN- al cual se le sugirieron cambios en su formulacion, a 1o que actualmente se sl
revisando los cambios realizados para posterior opinién favorable y continue con ¢l tramite
administrativo gue corresponde. -

Se trabajo en la actualizacion del Tomo 1 del Ministerio de Comunicaciones

Infraestructuray Vivienda,
manual de normas procesos y procedimientos en funcién del oficio circular No. DRTP-003 2022/Civ.

Se trabajo en la actualizacién del Manual de Normas Procesos y Procedimientos de la Direccidn de
Planificacién y Desarrollo Institucional como parte de la actualizacion del tomo 1.

o~ Genero dei Mim terio de

contenido se encuentran



L. B Se.realizé una consulta técnica a la Direccidr de Puestos y Remuneracione s de la Oficina Nacional o
L%
Servicio Civil en cuanto a la legalidad de |os Instrumentas normativos orgatiizaciones del ministerio.

7 Se trabajo en nel programa de Profesionalizacion del Ministerio de Comunic aciones con la Universidad
Galileo de Guatemala. El cual tiene opciones para todos los niveles profesionales, :

8 Se trabajo en el reporte mensual v de actualizacion de normativas del CIv nqunnm;ento de la Unidad
de Informacion Publica de este Ministerio. -

9 Se solicito la integracién de mesz técnica ce trabajo para atender la normativa Orgarwj_r onal do
Ministerio de Comunicaciones. S

10 Brinde acompafiamiento técnico e integrar Iz Mesa Técnica dp Ia Politica do \nwendia’?f\gcrmmu ntos
Humanos. - o

11 Brindé acompafiamiento técnico e integrar | la mesa tecmcafpiafrfai el procesc de actualizacion de la

Politica Publica de Prevencion de las Infecciones de Transmision Sexual y respuesta a la epidemia den
Sindrome de Inmunodeficiencia Adquirida. -SIDA- el la cual se participo en ¢l primer taller de
validacion del arbol de problemas y construccion de arbol de objetivos.

servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo

(f___Lic. Iv

O G~
Direccidn de Planificacidn
Desarrolio institbcional -DIPLAN
Ministerio de Chmunicaclones
Infraestructota v Viviands




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGI ON 029

Nombre completo del |
Contratista: P Maria de los Angeles Lemus Portlllo JCUI: 2228903632212

Numero de Contrato: | 208-2023-029-DRH

il N@ferlréontratista: w??‘j?GSO

Servicios (Técnicos o
Profesionales):
Monto total del

|
Servicios Profesionales

| Del 03/01/2023 al

Contrato: 1l 0789 ,032.26 - - P!_a_zo del Contrato: | 30/06/2023
Honorarios Mensuales: | Q.14,032.26 ‘ Periodo del Informe: Del 03/01/2023 21

|31/01/2023

Dependencia

| Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGWCONTRATQ - -
. Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de temas
relacionados con Cooperacion Externa;
5 Verificar periodicamente, el registro del avance fisico y financiero de los proyectos de Cooperac&on Externa |
reembolsable;
3 Presentar informes | perlodlcos de la ejecumon fisica y financiera por Unidad E}ecutora asignada del
Ministerio en materia de Cooperacion Externa reembolsable y no reembolsable; ‘
4 Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada Unidad Ejecutora’ 85|gnada con
proyectos de Cooperacion Externa reembolsable y no reembolsables;
5 | Apoyar en la Elaboracion del plan de trabajo e_lp_u_al de DIPLAN;
Trabajar conjuntamente con la coordinacion, y la definicion de las areas prnorltanas ‘de inversion del
6 | Ministerio, para la formulacion del POA y Anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y
programacion especifico, en materia de cooperacion externa reembolsable y no reembolsable,

Apoyar en los procesos de revision de los SEGFIS;
Apoyar en los procesos de revision y actualizacion de los SEGFIS ¢ en el sistema SIPLAN

Apoyar en conformar expedientes para notificacion a MINFIN de [ea_decuacmnes presupuestanas '
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera

desarrollar todas aquellas actividades que deriven de la presente contratacion

0|00~

No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en dar asistencia técnico- profesmnal a las diferentes Unidades Ejecutoras personallzada asi como |
via telefonica en temas de cooperacion externa reembolsable y no reembolsable.

Apoyé en la conformacion de expedientes SEGFIS
Apoyé en la notificacion de expedientes SEFIS, a IVIINFIN SEGEPLAN Y CGC.

—

Apoyé en revision de transferencias solicitadas por la Unidades Ejecutoras

Apoyé en conformar y notificar la ejecumon de metas de inversion y funcionamiento.

Apoyé en el revision y ajuste de las metas fisicas de las Unidades _Ejécutomq para el presente "}QI’CICIO
fiscal.

7 Apoyé en todas aquellas otras actividades amgnadas por la autoridad inmediata y por r las autoridades
superiores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

D (| WM

@ia de los Angeles Lemus-Portillo
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrnto con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Y. _dp planificacion

jonal -DIPLAR

rrul‘ insti ituc A

rlan
l is ._lr‘rﬂ:?'-n-mmm" ofl



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Nombre completo del | ., . cir comie s i o - . —1=
Contratista: ] MARIA RENE L|NAR[?$7‘SAE)F1VAL o Cljll_ +2286988 710101
Nimero de Contrato: | 209-2023-029-DRH ) NIT del Contratista: 8136354 0

|

!

Servicios Técnicos

. ' ' , Del 03/01/2023 al
Monto total del Contrato: | Q.56,387.10 S Pl?,?o, del Contrato.r | 30/06/2023
: - Del 03/01/2023 al
Honorarios M les: ’ ; :
ensua e_s-h | Q 8.881L - Per.io.do del Informe |31/01/2023
Dependencia
Administrativa donde Direccion de Planificacian y Desarrollo Institucional
presta los servicios: | - -
No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i

acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio;

planes, programas y proyectos;

Inversiones de cada unidad ejecutora;

ejecutoras asignadas;
5 | Apoyar en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ¢jecutora asignada;

asignada del Ministerio;

gjecutora asignada;

del Ministerio; -
10 | Apoyar con acciones de seguimiento relamonados con proyectos p_nntanos
11 | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN;

aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

2023.

denominada “Prioridades de los miembros para el programa de trabajo y presupuesto del periodo 2024-2025

SEGEPLAN. -
5 Apoyé con el seguimiento y actualizacion del control de compromlsos corresponduenlu; al Tablero Pres«dcncsal

6 | Apoyé con la rewsmn de SEGFIS, de aquellos que estuvieran f“nahzados para su proceso final.

7 | Apoyé con la asistencia eventual de la Recepcion de documentos de esta DIPLLAN

8 | Apoyé con la elaboracmn del Programa de Trabajo 2023 '3 para esta DIF’LAN

.
PP .>\d'

MARIA RENE LINARES SANDOVAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quicn
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

4 | Apoyar en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y programas, de |
2 Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion de

3 Apoyar en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de |
4 | Apoyaren la verificacion periodica en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades
6 Brindar acompafamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimicnto y evaluacion de planes.
programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel nacional por SEGEPLAN, |
7 Apoyar en la elaboraciéon y presentar informes pericdicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora

g | Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada umdad |

9 Apoyar en la revision y gestlon ante SEGEPLAN., de los Proyectos de Inversion que envian las Unidades Ejecutoras '

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por’lo que ‘EI CONTRATISTA' debera desarrollar todas A

1 Apoyé con la elaboracién y segutmtento de las mesas técnicas de los temas relacionados con Plan de Desarrollo y ‘
Ordenamiento Territorial PDM-OT,; asi como Ranking de Gestion Municipal -RGM-, ambos dirigidos por SEGEPL AN
Apoyé con la solicitud a las Unidades Ejecutoras, revisién y elaboracion de informacion correspondiente a la
2 actualizacion de la Circular de Oferta Internacional de Bonos del Tesoro de la Republica de Guatemala para el afo

Apoyé con la solicitud a las Unidades Ejecutoras, revision y elaboracion de informacion correspondiente a lo requerido
3 por la Organizacion Mundial del Turismo, por medio del Instituto Guatemalteco de Tunsmo -INGUAT-, para la encuesta

4 Apoyé en el proceso de revision y envio de la informacion del Informe Final de Rendicion de Cuentas requendo por



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGL ON 029

Nombre completo del | | 11i (mer mmiiner - _ o
Earieat i o _JUANJOSEOCHAETﬁ?ULMAN7L4W ?9L | 2484390491703
Nimero de Contrato: | 210-2023-020DRH | NIT del Contratista: | 18000

Servicios (Técnicos o
Profesionales): ; |

| |
Servicios Profesionales ‘

e - — +

. : ) Del 03/01/2023 al
Monto total del Co_nt_ratc?. | Q.89, 0—32 2_6_—_ - , _ . Plazo del Contrato: 30/06/2023
Honorarios Mensuales: Q.14,032.26 | Periodo del Informe: 210}027;%1’,/3023 &l

Dependencia

Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios:

Brindar asistencia técnica- profesmnal a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje e planes y programas de acuerdo

Asistir a las unidades de planificacion y programa(:lon de las Unidades Elecutoras del Ministeno en la elaboracian de planes

Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estrategmo del Ministerio y en el 1 'lan de Inversiones de cada unidad

Verificar perlodlcamente en el reglstro ‘del avance fISlCO y fmancnero del Plan de lnversmnm de las unidades ejecutoras asignadas

Trabajar conjuntamente con la coordinacion, en la definicién de las areas prioritarias de Inversion del Ministeno. | para la formulacian

Asistir a la Direccion en temas abordados en el Comité Técnico Sectorial Nacional de Informacion Social presidido por MIDE 5

Apoyar en las comisiones. delegacrones y.’c mesas técnicas. en temas de plamfu:acmn con la Secretaria General de Plamficacion

Las actividades descritas son enunciativas mas 1o limitativas, por o que el “CONTRATISIA debera desarrollar todas aqucllas

Brindé asistencia técnico-profesional a las Unidades Ejecutaras del Ministerio, para el abordaje deo planes y programas de acuerdo

Brindé asistencia a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Fjecutoras dol Ministerio, en la elaboracion de

Apoyar con el segmmlento a la solicitud ante la Direccion Tecnica de Presupuesto del MINFIN v 53t OF PLAN, para sohcitar revision
de informacion por SNIP, en los sistemas SIGES v SNIPgt, asi como la documentacion de respaldo gestionada ante las Unidades

Brindé asistencia en el seguimiento a la equuparacmn de metas fisicas definidas en el Plan t stralégice del Ministerio y an el Plan

Apoyeé en la revision de SEGFIS, relacionados con las modificaciones presupuestarias de las Unidades Fjecutaras a cargo de este

Apoyé con el analisis comparativo de los reportes por SNIP, de la las Unidades Ejecutaras con Proyectos de Inversion para
establecer las diferencias e inconsistencias entre ambos sistemas. y evaluar los avances en la ejecucion lisica y la coherencia versus

Apoyé en la mesa técnica de Meta Estratégica de Desarrollo / PIB, en reuniones con olros Minislenios bajo la coordinacion de

Apoyé con acciones de s seguumlenta y actualizacion de informacion ante el MIDES. en ol tema relacionado con el SNIS vy ¢

Apoyé con las acciones de seguimiento a las Unidades E[ecutoras para la comparacmn de Fstructuras Programahcaq 2022 versus

Apoyé con las acciones de seguimiento a las Unidades Ejecutoras, para la equiparacion de presupuesto aprobado versus el POA

Apoyé en la revision de las Paliticas Generales de Gobierno y todao el compendio de normas relacionadas con la Planificacion

+
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 a los lineamientos generales del Ministerio.
2 programas y proyectos
3
ejecutora.
4 amer ance fisico y financiero del
5 Dar seguimiento a lo establecido el Plan Operatw_of\gga_l_d_e _@d_a ‘unidad ejecutora asignada del Ministerio
6 Presentar informes periddicos de la ejecucién fisica y financiera por unidad ejecutora asignada dl Ministerio
7 Presentar informes analiticos de ejecucién fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada
8 | Apoyar en la elaboracion del plan de trabaje anualde DIPLAN.
9 Apoyar con las acciones de seguimiento en los avances fisicos y financieros de los proyecma prionitarios
i del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de plarificacién y programacion especifico
A seguimiento de Metas Estratégicas de Desarrollo presidido por SEGEPLAN, Mesa Técnica para la [ormulacion de la Politica,
12 SEGEPLAN-, y otras instituciones relacionadas,
I3 actividades que se deriven de la presente contratacion -
No. R ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL FERIODO DEL INFORME
! a los lineamientos generales del Ministerio
_2_ planes, programas y proyectos, asi como la revision de solicitudes de nuevos SNIP y actualizacion de los existentes
3 Apoyé en reuniones de mesa {écnica de Infraestructura para elaboracion de Informe Oficial Anual de Recuperacion 2077
4
Ejecutoras,
3 de Inversiones de cada unidad ejecutora versus el presupuesto aprobado
6
Ministerio.
7
la financiera.
® | SEGEPLAN - o
9 Apoyé con la revision de OfICIOS de la Unidad Elecuiora
= elaboracién del plan de trabajo para el afio 2023,
" | 2023,
= 2023. o S B
13 | Apoyé en la revision de los planes de trabajo de la DIPLAN., para el afo "0?3
13

Institucional, para |a elaboracion de la Guia de los Instrumentos de Planificacion 2024

JUAN JOSE OCF{AETA bUZMAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administratiyo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de conformid
procedan al tramite de pago respectivo.

or lo que se autoriza a quian corresponda. para gue

Direccion defP niflcacidn
; Desarrolio Instd ucional -DIPLANM
Ministerio de Comunicaciones

.
2 . Vivie
rfrngetrct e i




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGL ON 029

Nombre completo del | JUAN ROBERTO ALFAROD ' .
Contratista: HERNANDEZ l CU] ‘ 232534?[‘!80101

Namero de Contrato: | 211 -2023-029-DRH - ;NlT del Contratista: & 7046933-4

Servicios (Técnicos 0 - Serwmos Técnicos -
Profesionales): '

Monto total del o |

.
Chntiate: - Q 56_ 387.10 ] Plazo del Contrato: _ l 30/06/2023
. ‘ ; | Del 03/01/2023
Honorarios Mens??!is | Q.8.887.10 - - | Periodo del Informe: | 31/01/2023

Dependencia

Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios:

No. 7 ACTIVIDADES SEGUN ¢ CONTRATO

Del 03/01/2023 al

1 Apoyar en |a asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y |

rogramas de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

elaboracion de planes, programas y proyectos.

, | Asistir a las unidades de planificacion y programas de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en la

3 Apoyo en el seguimiento a la consecuencia de metas definidas en el Plan Estratégi ico del Ministerio y en |

Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora

4 Apoyo en la verificacion penodlca en el reglstro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de

la unidad ejecutora asignadas.

Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada

o | Apoyo en los procesos de consolidacion del Plan Operativo Anual y Anteproyecto de Presupuesto del

periodo de planificacién y programacion especifico.

Brindar acompafamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de

7 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel

nacional por SEGEPLAN.

8 | Registro de ejecucion mensual del preiipug‘iif@éoagl—és'U_n_iéi'éd_es Ejecutoras l;i_él_uf\ﬁi-rﬁs_ié_rlo.

g | Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del

Ministerio.

10 _| Presentar informes analiticos de ejecucion fisicz y financiera de cada unidad ejecutora asignada

11 Apoyo en la revision y gestion ante SEGEPLAN, de los Proyectos de Inversion que envian las Unidades

Ejecutoras del Ministerio.

12 | Apoyo en la elaboracién del plan de trabajo anual de DlPLAN

13 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la asistencia Técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio Para el abordaje de los procesos '

1 | de formulacion de proyectos de inversién. programacion, reprogramacion modificaciones y ejecucion del

presupuesto fisico del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Unidad Ejecutora asignada apoyada en los informes analiticos de ejecucion

Apoyé en le revision de proyectos de inversion para las diferentes Unidades Ljecutoras '

Apoyé en el ingreso de SEGFIS de proyectos de inversion al sistema SIPLAN

Apoyé en enviar las hojas de tramite de proyectos s de inversion a las dlferente Umdades Ejecutoras

Apoyé en la recepcidn y aprobacion de transferencias de proyectos de inversion en el sistema SNIP.

~ Ok Wl N

superiores del Mm,stqeno de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismay sg encuentra recibido de conformidad. por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan | trémite dj pago respectivo

R Planiflcacion
e’farrnflo nstitucional -DIPLAR
n rt--r- ) r‘n "\ mur 1lrorir_mﬂ

Hvisnds

Apoyé en el seguimiento efectivo de la programacion y ejecucién fisica de proy ectos de inversién de cada

Brindé apoyo en aquellas otras actividades aS|gnadas por la autoridad inmediata y por las autoridades



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completodel [ || oo oo Salazar cul: 2660407560101 |
Contratlsta =

' Numero de Contrato: | 212-2023-029-DRH NIT del Contratista: f 46905030
| Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales J

'Monto total del Del 03/01/2023 al |

‘Contrato - Q‘E?'Oaz‘% Platp de!__c ohfto_ _ 30/06/2023 |
| Del 03/01/2023 al

\ Honorarios Mensuales Q.14,032.26 Periodo del Informe: | 31/01/2023

\ Dependencna i
Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional |
presta los servicios: !

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 | Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes
| y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio. o
5 Apoyar verificar periédicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones del
Ministerio. - - -
3 | Apoyar en los procesos de revision y consolidacion de los instrumentos de planificacion de este Ministerio. |
4 | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN.
5
5

= |

| Apoyar en los procesos de elaboracién de SEGFIS de Inversion y de Funmonamlento del Mrnlsteﬂo ]

| Apoyar con los procesos de consolidacion del marco estratégico institucional, para e el PEI |

7 | Apoyar en los procesos de seguimiento periddico de la ejecucion de metas establecidas en los
| instrumentos de planificacion.

8 | Apoyar en los procesos de revision de documentos y oficios, relacionados a esta DIPLAN

Apoyar con la generacion mensual de reportes de los sistemas SIGES, SICOIN y SNIP.gt, para fines de ’

L ?_‘; revision de analisis de metas fisicas y financieras, programadas en los instrumentos de planificacion.
10 i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
_ desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. -
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL ENFORME B |
- Apoye en dar asistencia técnico-profesional a las diferentes Unidades EJecutoras en el abordaje de pi anes |
| y programas, de acuerdo a |os lineamientos generales del Ministerio
5 Apoye en la generacion del Il informe cuatrimestral de 2022 y anual 2022 en el Sistema de Planes |
-SIPLAN-, el cual es entregado a la Secretaria General de Planificacion -SEGEPLAN-
3 Apoye en la elaboracién de informe de cierre de POA 2022, el cual contiene la ejecucion fisica y financiera j
.~ | delas unidades ejecutoras del Ministerio.
; 4 ‘Apoyé en la elaboracién de informe de Rendicion de Cuentas, correspondiente al |l cuatrimestre del
gjercicio fiscal 2022. B I
5 Apoyé en dar seguimiento a la creacion y asociacion de los productos y subproductos contenidos en el ‘:
| programa 94 “Atencion por desastres naturales y calamidades publicas” en el sistema de gestion.
B Apoyé en la elaboracion de un formato automatizado para el segulrmento perlodlco de la EJBCLIC!OH de
.~ | metas fisicas.
7 Apoyé en la revision de modificaciones presupuestarias y de metas de las diferentes unidades ‘ejecutoras
| del Ministerio. |
Apoye en la elaboracion de un archivo en formato Excel, el cual sera utilizado por las unidades ejecutoras
8 | para la entrega de justificacion de metas fisicas por reprogramacion de subproductos, esto con la finalidad |
de estandarizar procesos, asi como evitar errores en la generacion de los mismos.
\
- Apoyé en todas aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades |
A superiores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. o
() I S

nnathin Rene Pernilo Salazar ———

servicios y sus regpectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

V0. BBireccién Hd Planificacién
Desarrolio Indtitucional -DIPLAN

Ministerio d L"rmunlcar ones
Infragete ra « Mivie=d;



