MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: WILSON DE JOSE JOAQUIN MORENO WONG | CUI; 225205114 1013
NIT del
Numero de Contrato: 231-2022-029-DSRH contratista: 6375460-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01 de abril al
Contrato: Q. 105,000.00 Contrato: 31 de octubre de
2022
Periodo del | Del 01 Al 30 de
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: septiembre de
2022
Direccién Administrativa
Donde presta los DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Colaborar para el cumplimiento de los objetivos del Despacho Superior;

1
Colaborar en la realizacion de diferentes actividades;

2
Colaborar en la elaboracién de informes en relaciéon a los Programas, otros planes y

3 proyectos del Despacho Superior;

4 Colaborar en la redacciéon de documentos y trasladarlos a donde corresponda;

; Llevar el control y registro de la documentacion y archivo del Despacho Superior;

Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, trdmite y seguimiento de los

6 expedientes que ingresan y egresan al Despacho Superior;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

7 CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion. '

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la gestion Administrativa referente a las gestiones y citaciones que se llevan a
cabo con los viceministerios del ramo y sus unidades administrativas para el mes de
septiembre de 2022.

Z Apoyé en el proceso de la verificacién, analisis y brindé el seguimiento correspondiente a
los expedientes administrativos y demas documentacion oficial que ingresé al Despacho
Ministerial durante el mes de septiembre de 2022 que provienen de distintas
dependencias del Estado.




4 Apoyé en la gestion para analizar y elaborar documentos técnico administrativo que
ingresaron durante el mes de septiembre de 2022 al Despacho Ministerial en el cual se
coordind con el personal a cargo para ayudar a facilitar los procesos administrativos a
requerimiento del Ministro.

5 Apoye en la logistica y en el acompafiamiento a requerimiento del sefior Ministro de las
comisiones que se realizaron en el mes de septiembre de 2022, para las actividades de la
verificacion del avance de los proyectos que se estan llevando a cabo en el interior de la
Republica.

6 Apoye en gestiones administrativas que fueron solicitadas por instrucciones del
Despacho Ministerial que corresponde a la documentacién que ingreso y egreso del
despacho Ministerial durante el mes de septiembre de 2022.
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~___WILSONDE JOSEJOAQUIN MORENO WONG

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

0 e g
- Javier Maldonado Quifionez
- Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ CuUl: 2308381620101
Numero de Contrato: 232-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 01-04-2022
Monto total del Contrato: | Q.105,000.00 L 31-10-2022
Periodo del Informe: 01-09-2022
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 30-09-2022
Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial.

Brindar apoyo en la implementacién y aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda
ordenada y efectiva en el Despacho Ministerial

3. | Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Ministerial.

4. | Llevar control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Ministerial.

5. | Otras actividades que le sean requeridas por el Sefior Ministro.

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd
realizar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

7 Apoyar en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean requeridas y
darles seguimiento. Aproximadamente 130 expedientes.

2. | Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades del Ministerio.

3. Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la
Republica, Ministerio Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas.

4, Informes seguimientos expedientes.
B Atender audiencias del Sr. Ministro.
6. Agenda Sr. Ministro
7. Atender llamadas diarias.
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ISABEL MENDOZA SANCHEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. VW‘
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=" Vo olavier Maldonado Quiidnez (e,
Ministro de Comunicaciones, o
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Katherine Lorena Gonzalez Melgar CUl: 2077 84809 0101
NIT del
Numero de Contrato: 233-2022-029-DSRH ' Contratista: 6872376-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: Q.84,000.00 Contrato: octubre de 2022
Periodo del 01al30de
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Informe: septiembre del 2022

Direccion Administrativa | hespacHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Llevar control entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.
Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que
recibe y/o emite.
3 | Revisary procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.
4 | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial.
5 | Rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.
6 | Atender las llamadas telefdnicas correspondientes al Despacho.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Ingresary trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que sean
requeridas.
2 | Enviar respuesta de expedientes, a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDHy
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades del Ministerio.
3 Dar seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la
Republica, Ministerio Pablico, PDH y Contraloria General de Cuentas.
4 | Atender Audiencias del Sr. Ministro.
Concertar audiencias.
6 | Atender llamadas diarias.

(f)

————

Contratista|,
Katherine Lorena Gonzalez Melgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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Javier Maldonado Quinonez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUI: 1984 82361 1419
Numero de Contrato: NIT del .

i 234-2022-029-DSRH Contratista: 6245278-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q. 70.000.00 Plazo del_ Del 1 de abril al 31

Contrato: ' _ Contrato: de octubre de 2022

Honorarios del Mes: Q. 10,000.00 Fancia ges . p[t)izlnjb?nle?:i%%%ﬂ

Direccion

Administrativa donde Despacho Ministerial de la Direccién Superior

presta los servicios:

[ ;

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Llevar el control de entradas y salidas de |a correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

2 Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se recibe

3 Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial

4 Llevar el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial

5 Apoyar en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior

6 Colaborar en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.

7 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.

8 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

9 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se llevé el control de entradas y salidas en libros de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias para
firma del Ministro

2 Se establecieron procedimientos de registro, clasificacién y control de toda la correspondencia que se recibe

3 Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se escanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados por el Ministro

4 Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial

5 Se apoyd en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.

6 Se colabord en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

7 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho superior

8 Se guid a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

9 Se apoyo en la Recepcidn del Despacho Superior, en la recepcion y traslado de Correspondencia, Documentos
y Expedientes. ~
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Marianﬁg}Anaweély Fuentes Ventura

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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~ Javier Maldonado QuiAénez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR MARINELI RUBIO CuUl: 1759 53406 1202
NIT del
Numero de Contrato: 235-2022-029-DSRH contratista: 1426082-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Monto total del "| Plazo del Del 01 de abril al
Contrato: Q. 126,000.00 Contrato: 31 de octubre de
2022
Periodo del Del 01 Al 30 de
Honorarios Mensuales: Q.18,000.00 Informe: septiembre de
2022
Direccion Administrativa
DD"F‘? presta los DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
serviclios: ’
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Superior;
1
Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el asegurar el cumplimiento de
5 operaciones de registro y revision en el area Administrativa y Financiera;
Asesorar en el seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion Presupuestaria-
3 Financiera ante las entidades que se relacionan con el tema ante este Ministerio;
Asesorar con el analisis y revision de documentos relacionados con la ejecucion
4 presupuestaria de las diferentes Unidades Ejecutoras; -
Analizar expedientes administrativos y financieros que ingresan al Despacho Superior;
5
Asesorar en la elaboracion mensual de informes sobre los avances de la ejecucion
6 presupuestario de la Direccion Superior;
Asesorar en la elaboracion de modelos y formas para el tratamiento y gestion de
5 documentos contables, presupuestarios de tesoreria o financieros en general para su
aprobacion y puesta en vigencia por las autoridades competentes;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
3 CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la gestion Administrativa con el Viceministro Administrativo Financiero en el
proceso de las solicitudes de la cuota financiera de-todas la Unidades Ejecutoras del
Ministerio, que corresponde al mes de septiembre de 2022 en el debido cumplimiento a
la normativa establecida en el Oficio Circular Numero 001-2022 de fecha 03 de enero de
2022 en el cual se ha establecido los lineamientos, calendario de reuniones del Comité
de Programacion y Ejecucion Presupuestaria (COPEP) y presentacion de solicitudes de
Programacion y Reprogramacion de cuotas financieras, para el ejercicio fiscal 2022.

Apoye en gestiones administrativas ante el Despacho Superior en el seguimiento a las
Resoluciones MORPEP-2022 dando cumplimiento a los lineamientos establecidos en la
Direccion Técnica del Presupuesto (DTP) respecto a la reprogramacion metas fisicas que
fueron aprobados en la Estructura y Red de Categorias Programaticas del Ministerio en
cumplimiento al articulo 2 de esta resolucidn y el articulo 8 del Acuerdo Gubernativo No.
293-2021 “Distribuciéon Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el Ejercicio Fiscal 2022” y con el cual se autorizaron las modificaciones de la
Red de Categorias Programaticas y Estructuras Presupuestaria de las unidades ejecutoras
del este Ministerio, en funcion de la ejecucion del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022 que se realizaron para el mes de
septiembre de 2022.

Apoye en gestiones administrativas emitidas por el Vice despacho Administrativo -
Financiero ante el Despacho Superior en el proceso de la aprobacién de las Resoluciones
SEGFIS que permiten la readecuacion de las metas fisicas en cumplimiento al articulo 6
del Acuerdo Gubernativo No. 253-2020 y los articulos-74 y 75 del Decreto No. 25-2018,
de las unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
que permiten realizar la programacion de la ejecucion presupuestaria asignada a esta
dependencia que corresponden al mes de septiembre de 2022 en cumplimiento al
Decreto 16-2021 Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
Ejercicio Fiscal 2022.

Apoye en el acompafamiento al Viceministro Financiero del CIV, en reunién que se
sostuvo en Casa Presidencial que se lleva a cabo con los Viceministros Financieros del
gabinete de gobierno el dia 04 de agosto de 2022, en el cual el Viceministro Financiero
del Ministerio de Finanzas Publicas presentd los lineamientos y parametros que cada
ministerio debe cumplir para la ejecucion del presupuesto aprobado para cada una de las
carteras en cumplimiento a los recursos asignados a programas, obras y gastos de
funcionamiento que estan contenidos en el Decreto 16-2021 Ley de Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022.

Apoye en el acompafiamiento al Viceministro Financiero del CIV, en reuniéon que se
sostuvo en Casa Presidencial que se lleva a cabo con los Viceministros Financieros del
gabinete de gobierno el dia 25 de agosto de 2022, en el cual el Viceministro Financiero
del Ministerio de Finanzas Publicas presentd los lineamientos y pardmetros que cada
ministerio debe cumplir para la ejecucion del presupuesto aprobado para cada una de las
carteras en cumplimiento a los recursos asignados a programas, obras y gastos de




funcionamiento que estan contenidos en el Decreto 16-2021 Ley de Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022.

Apoye al Viceministro Administrativo y Financiero en seguimiento a los inconvenientes y
motivos del atraso en el traslado de los expedientes a la Direccion Administrativa
Financiero y al Vicedespacho Administrativo Financiero de este ministerio y por el cual
derivado de la no entrega documental no fue posible hacer la revision y visa de cada uno
de los expedientes e imposibilitd hacer la Solicitud de Pago de la Comprobantes Unicos
6 de Registros -CUR- el dia 31 de agosto de 2022 en virtud que el Sistema de Contabilidad
Integrada Gubernamental -SICOIN- cerro este dia a las 23:45 tiempo maximo que otorga
el Ministerio de Finanzas Publicas para la ejecucion de la cuota financiera aprobada por
el Comité de Programacion de la Ejecucién Presupuestaria (COPEP) para el mes de mayo
de 2022.

Apoye al Despacho y Vice despacho Administrativo y Financiero para darle el oportuno
seguimiento ante todas las unidades ejecutoras del Ministerio e informando a cada uno
de los Vice despachos de la Cuota Financiera que el Comité de Programacion de la
7 Ejecucion Presupuestaria (COPEP) autorizé para ejecutar en el mes de septiembre del
2022 y a través de la Circular DVAF-14-2022 con el visto bueno del despacho superior se
les informd a todos los responsables de la ejecuciéon presupuestaria 2022.

(f)

EDGAR MARINELI RUBIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

— '5.5_"_-_;}_:'.
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/ Ve 'l
_Javier Maldonado Quifonez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

SEPTIEMBRE 2022

Nombre completo del

Edgar Estuardo Javier

Contratista: Dominguez CuUl: 1585 11980 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 236-2022-029-DSRH Contratista: | 5201108-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del 01 de abril al 31
Monto total del Contrato: de octubre de
Contrato: Q.154,000.00 2022

Periodo del | 01 al 30 de
Honorarios Informe: Septiembre del
Mensuales: Q.22,000.00 2022
Direccion

Administrativa donde |DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

presta los servicios:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

ACTIVIDADES

Asesorar la elaboracion de informes de respaldo de revisién técnica de documentos
ingresados a la Direccién Superior.

Asesorar en la revision de expedientes y acuerdos de trabajo de los diferentes
proyectos solicitados.

Realizar acompanamiento en visitas de campo para reconocimiento de estado de
condicion, solicitudes, avances y revisiones de proyectos.

Apoyar en elaborar documentos de soporte para especificaciones técnicas de
materiales y procedimientos de proyectos asignados.

Asesorar la elaboracion de planos, esquemas y cuantificaciones asignados a los
diferentes proyectos.

Asesorar la elaboraciéon de disenos, cuantificaciones, modificaciones a planos,
presupuestos solicitados.

Brindar asesoria técnica solicitada en la asignacion de proyectos.

Asesorar en revision de la opinion técnica a los requerimientos de competencia de
proyectos.

Apoyar en participar en reuniones de seguimiento que sean materia de su
competencia.

10)Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °‘EL

CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Septiembre 2022

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por Ia
Unidad de Conservacion Vial - COVIAL - Los cuales solicitan la aprobacion del
contrato administrativo. Se realizé la revision y registro de 23 expedientes de
obras y supervision de proyectos de mantenimiento de la Red Vial, segun el
Art. 38 segun LCE, en Modalidad de Cotizacion.

Revisién de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la
Unidad de Conservacion Vial - COVIAL - Los cuales solicitan la aprobacion del
contrato administrativo. Se realizé la revision y registro de 119 expedientes de
mantenimiento de la Red Vial, segtin el Art. 17 de la LCE en Modalidad de
Licitacion

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la
Unidad de Conservacion Vial - COVIAL -, Unidad de Construccion de Edificios del
Estado - UCEE-, Fondo Social de Solidaridad -FSS-, Los cuales solicitan la aprobacion
de contratos ampliatorios por modificacion. Se realizé la revision y registro de 7
expedientes segun el Art.52 Ampliacién del monto contratado. Decreto 57-
92

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la
Direccion General de Caminos - DGC - En donde solicitan la aprobacion de lo
actuado por la Junta de Licitacion y aprobacién de contrato. Se realizé la revision y
registro de 36 expedientes segun el Decreto 21-2022 Modalidad de
Licitacion y Cotizacion.

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la
Unidad de Conservacién Vial - COVIAL - En donde solicitan la aprobaciéon de lo
actuado por la Junta de Licitacion y aprobacion de contrato. Se realizé la revision y
registro de 72 expedientes segun el Decreto 21-2022 Modalidad de
Licitacion.

Revision de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la
Unidad de Conservacion Vial - COVIAL - Los cuales solicitan la probacion del
contrato administrativo de obra o supervision. Se realizo la revision y registro de 23
expedientes segun el Decreto 21-2022 Modalidad de Cotizacion.

Asesoria en la elaboracién de la presentacion de resultados de Infraestructura
Estratégica, proyectos contenidos en el Decreto 21-2022 y la ejecucion de proyectos




dentro del Plan Operativo Anual del presente ejercicio fiscal.

Apoyo en la reunion sostenida con las unidades ejecutoras respecto a los avances en
proyectos y ejecucion presupuestaria. Se realizé una presentacion de avances y se
coordind la consolidacién de a informacion.

Revisién de documentos técnicos que contienen los expedientes presentados por la
Unidad de Construcciones de Edificios del Estado - UCEE - El cual solicita la
aprobacion de contrato. Se realizo la revision y registro de 3 expedientes segun la
modalidad de Licitacion y Cotizacién.

10

Asesoria y apoyo en la atencion de reuniones con Alcaldes; Se brindé seguimiento a
los requerimientos expresados por solicitudes de los Municipios Departamento de
San Marcos.

11

Asesoria en la conformacion de documentos técnicos solicitados por los Congresistas
en el mes de septiembre, se brindé apoyo con la revision y conformacion de
proyectos en proceso de ejecucion en el presente ejercicio fiscal.

(f)

%

T ista
Edgar Estuakdo ] avier Dominguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

Javigr Maldonado Quinodnez

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nery Estuardo Chinchilla de Paz CUl: 1999 30597 0101
NIT del
Numero de Contrato: |239-2022-029-DSRH Contratista: | 398939-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 119,000.00 Contrato: 01/04/2022 — 31/10/2022
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 17,000.00 Informe: 01/09/2022 — 30/09/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Despacho Viceministro Administrativo y Financiero, Direccién Superior del
servicios: Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en el proceso de contratacion de servicios técnicos o profesionales, de acuerdo a
las necesidades de las dependencias administrativas que lo requieran

2 Supervisar la gestion del proceso de desarrollo de personal y bienestar laboral

3 Revisar Manuales de Induccién y Capacitacién de la Direccion de Recursos Humanos de la
Direccion Superior

4 Proponer alternativas sobre temas de salud y seguridad ocupacional y clima laboral

5 | Acompafar en el proceso de elaboracién de evaluacion del desempefio

6 Acompariar a la Mesa Técnica nombrada para |la implementaciéon del Reglamento Orgéanico
Interno —ROI-

[ Contribuir para que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, esté
organizado internamente de acuerdo con sus objetivos, naturaleza de su actividades y
operaciones dentro del marco legal general y especifico

8 Contribuir para que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, derivado de
su Reglamento Organico Interno, Acuerdo Gubernativo 311-2019, realice las acciones
presupuestarias y administrativas necesarias, mediante instrumentos legales que viabilicen
la transicion

9 | Apoyar y dar acompafiamiento a la Unidad Ejecutora Central, Despacho Ministerial, para
definir las funciones de su estructura administrativa y establecerlas en el respectivo Manual
de Organizacién y Funciones

10 | Apoyar y dar acompafiamiento a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda para definir sus funciones y establecerlas en sus respectivos
Manuales de Organizacién y Funciones

11 | Asesorar en forma permanente al Viceministro Administrativo y Financiero en Funciones
Administrativas y Financieras

12 | Desarrollar otras actividades que el Viceministro Administrativo y Financiero le asigne

13 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA'
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoria Profesional en la revision de Contratos Administrativos con cargo al Renglon
Presupuestario 029.

2 Asesoria Profesional y acompafamiento en revision de documentos que integran los
expedientes de contrataciones con cargo al Renglén Presupuestario 029.

3

Revisién de Informes y Facturas correspondientes al mes de septiembre 2022.




4 Revisién y analisis de documentos entrantes y salientes del Vice Despacho Administrativo y
Financiero.

5 Analisis y revisién de documentos de Recursos Humanos que ingresan al Vice despacho
Administrativo y Financiero.

6 | Asesoria al Viceministro Administrativo y Financiero, en actividades relacionadas con
asuntos Administrativos y de Recursos Humanos.

Vi Desarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo y Financiero asigna.

8 Participacién en reuniones de Simplificacién de Requisitos y Tréamites Administrativos.

9 Revision de formularios y documentacién para solicitud y liquidacién de Viaticos.

10 | Elaboracion de Proyectos de Oficios, Circulares y documentos varios.

11 | Revision de CURs de Gasto del Grupo 0 “Servicios Personales”.

12 | Participacion en reuniones del Comité de Etica del CIV.

13 | Participacion en reuniones de Gobierno Abierto Electrénico

M.A. Nery EstuaWilla de Paz

El presente Informe corresponde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rodolfo Antonio Monterroso Santizo CuUl: 2602 14620 0407
NIT del
Numero de Contrato: | 240-2022-029-DSRH Contratista: | 3832257-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 119,000.00 Contrato: 01/04/2022 — 31/10/2022
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 17,000.00 Informe: 01/09/2022 - 30/09/2022
Unidad Administrativa

donde presta los Despacho Viceministro Administrativo y Financiero, Direccién Superior del
servicios: Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la gestién administrativa en mejoras e implementacion de controles
internos

2 | Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la
institucion

3 Apoyar la aplicacion de la maxima transparencia en la gestion administrativa, a través
de la correcta atencién a normas, reglamentos y leyes vigentes

4 | Asesorar en el andlisis de la documentacion remitida por instancias internas y
externas relacionadas con temas administrativos y financieros

5 | Asesorar en el seguimiento para la implementacién del Sistema Nacional de Control
Interno Gubernamental SINACIG

6 | Asesorar y verificar que el Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero
cumpla con requerimientos de ley y/o fiscalizacién

7 | Todas aquellas otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro
Administrativo y Financiero, de la institucion, dentro del ambito de sus competencias

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revisién y analisis de documentos entrantes y salientes del Vice Despacho
Administrativo y Financiero.

2 Desarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo y Financiero
asigna.

3 Revision y andlisis de diferentes Cur de pago (Estimaciones, Anticipos,
Supervisiones, pagos en general)

4 Revision y andlisis de Modificaciones Presupuestarias (Intra1, Intra 2)

5 Revision y andlisis de solicitudes de aprobacion de SNIP

6 Revision y andlisis de programaciones y reprogramaciones de cuota financiera

7 Revisién y andlisis de informes de avance de metas

8 Revisién y andlisis de transferencias internas

9 Revision y analisis de informes de ejecucion de fideicomisos

10

Generacion de Presentaciones e Informes sobre ejecucién de cuota de devengado




11 | Apoyo en Presentaciones e Informes sobre ejecucién presupuestaria

Licencjddo Rodolfo Antonio Monterroso Santizo
El presénte Infofme responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

®

struciura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

hombre completo del | Niray Omar Lopez Chay cu: 2350933781101

= NIT del

Numero de Contrato: 241-2022-029-DSRH Cortratistas 753216-4

Servicios (Técnicos o Técnicos

Profesionales): |

Monto total del Plazo del Del 01/04/2022

Contrato: Q.105,000.00 Contrato: al31/10/2022 |

Periodo del Del 01 al 30 de

Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 Informe: Septembmme

| 2022

Unidad Administrativa l

donde presta los Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero

servicios: 1

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

1 Brindar asesoria en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Viceministerial.

2 Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia
administrativa, presupuestaria y financiera del Estado.

3 Asesorar en la aplicaciéon de las capacidades de gestién y el aseguramiento en cumplimiento de
operaciones de registro vy revision en el area Administrativa y Financiera.

4 Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras entidades
que se relacionan con el tema de la ejecucién presupuestaria-financiera del Ministerio de
comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

5 Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para permitir
la desconcentracién del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras. 1

6 Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera.

7 Elaboracién de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y ejecucion del
presupuesto anual, asignado a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda. m

8 Acompaiiamiento a las Autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ante
otras entidades para informar sobre temas relacionados con la programacion y ejecucion del presupuesto
de la entidad. ]

9 Asesorar en el andlisis y revision de documentos relacionados con la ejecucién presupuestaria de las |
Unidades Ejecutoras de la Entidad.

10 | Analizar, resolver expedientes administrativos v financieros que ingresen al Despacho Viceministerial. %

-

11 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro. |

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EIl CONTRATISTA debera \
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \

|

1 Se asesord y apoyé en la elaboraciéon de matriz de asignacion vigente y ejecucion presupuestaria
correspondiente al mes de septiembre de 2022 por proyecto SNIP, objeto de gasto y fuente de
financiamiento, de las unidades ejecutoras que ejecutan proyectos de inversion, lo cual servira de base

S para las reprogramaciones necesarias para fortalecer estructuras presupuestarias que no cuentan con los |
créditos suficientes para su ejecucion durante el corriente ejercicio fiscal. : ‘

2 Se apoy6 en el seguimiento y diligenciamiento de los oficios que la Direccion de Crédito Publico del ‘
Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN- envia al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y |
Vivienda -CIV-, para que se implementen acciones y agilice el cumplimiento de recomendaciones y ‘
observaciones generadas a los informes de avance fisico y financiero -IAFF- mensual, de cada uno de |
los préstamos externos que estan en ejecucion por parte de las unidades ejecutoras de este Ministerio

asi como los que estan en proceso de cierre. J




3 Se asesord y apoy6 al Viceministro Administrativo y Financiero en temas relacionados con la gestion
de cédigos de proyectos SNIPs para aprobacién por parte de la Secretaria de Planificacion y
Programacién de la Presidencia -SEGEPLAN-, necesarios para la ejecucion fisica y financiera de

proyectos de inversion que las unidades ejecutoras desarrollan durante el ejercicio fiscal 2022,

Se asesord y apoyd en la revision de expedientes con contenido de reprogramacion de metas fisicas de

proyectos SNIPs, para su respectiva vinculacién Y posterior modificacion presupuestaria durante el mes

de septiembre de 2022, de las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda; asi mismo de productos y subproductos de actividades de funcionamiento
necesarios para la reprogramacion de espacios presupuestarios,

5 Se asesord y apoy6 en la revision de solicitude
regularizacion de compromiso y devengado, d
ejecutoras del CIV, para solventar sus compromi
de 2022 y regularizacién de gastos efectuados a
de gasto y fuente de financiamiento.

Se asesord y apoyd en el proceso de seguimiento a la ejecucion de cuot
las diferentes unidades ejecutoras del
durante el mes de septiembre de
de gasto y fuente de financiamie
7 Se asesor6 en el proceso de rev
Registro -CUR- de gasto norm
ejecutoras elaboran y gestionan
Financiero.

8 Se asesord y apoyd en la elaboracion de proyeccion de ejecucion presupuestaria para el corriente
ejercicio fiscal, por unidad ejecutora, programa, grupo de gasto y fuente de financiamiento, que servira
de base para toma de decisiones a las autoridades del CIV para readecuaciones internas de gasto de

s de reprogramacion de cuota financiera normal y de
¢ conformidad con el requerimiento de las unidades
sos de pago programados durante el mes de septiembre
través de fondo rotativo, por tipo de presupuesto, grupo

as financieras aprobadas para
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2022, con el propdsito de optimizar los recursos aprobados por grupo
nto, por parte del Ministerio de Finanzas Publicas. ,

isién de los documentos que componen los Comprobantes Unicos de
al y regularizacién del mes de septiembre de 2022, que las unidades !
» previo a solicitud de pago por parte del Viceministro Administrativo y |

funcionamiento que permitan solventar los compromisos y necesidades durante el resto del ejercicio
fiscal.

9 Se dio acompafiamiento al Viceministro Administrativo y Financiero en reunién presencial con
autoridades del Ministerio de Finanzas Publicas y del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda para tratar temas sobre la mecanica contable-presupuestaria en la amortizacién de los
anticipos que se otorgan a los contratistas por la ejecucién de los contratos de infraestructura vial yel
requerimiento de cuotas financieras para tal finalidad.

10

Se dio acompafiamiento al Viceministro Administrativo y
funcionarios del Banco Interamericano de Desarrollo
General de Caminos y del Viceministerio de Infraes
respecto a la ejecucion del préstamo BID-4746 denom
el propésito de agilizar las acciones para concluir co
y estudios que se financiarén con éste préstamo.

11 | Se apoyd y asesord en la revision ydi
ingresaron durante el mes de se
Financiero remitidas por
Infraestructura y Vivienda,

Financiero en reunién virtual con
—BID-, Direccion de Crédito Publico, Direccion
tructura del CIV, para revisién de hitos criticos
inado “Desarrollo de la Infraestructura Vial” con
n la fase de contratacion de las obras, supervision

ligenciamiento de expedientes administrativos y financieros que
ptiembre de 2022 al Despacho Viceministerial Administrativo y
instituciones externas e internas del Ministerio de Comunicaciones,
previo a la resolucion de la autoridad correspondiente.

("

Niray Oma Lopez Chay

El presente informe respbnde a lo estipulado en el contra

to administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos$ términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y
VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo 2406 32761
del Contratista: Luz Maria Cifuentes Herrera CUl: 0101
Nidmero de NIT del
Contrato: 242-2022-029-DSRH Contratista: i
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Del 01 abril al
Monto total del Q84.000.00 Plazo del a4 .da:ociubre
Contrato: Contrato: de 2022

Honorarios del

Periodo del |Del 01 al 30

Informe: de
de 2022
Unidad
Administrativa Despacho Viceministerial-Administrativo y Financiero
donde presta los
servicios:
No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Elaborar y procesar informes, notas circulares, memorandum y cualquier otro tipo de
escrito, solicitado por el superior inmediato con la periodicidad que le sean
requeridos por el mismo.

2 Mantener organizados los documentos recibidos.

3 Verificar y proveer de materiales, Utiles de oficinas y herramientas necesarias.

4 Fotocopiar documentos diversos.

5 Mantener adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos y
respaldo de los mismos. |

6 Gestionar y controlar las remisiones de documentaciones dentro y/o fuera de la
Institucion.

Recibir, registrar y tramitar todos los documentos, correspondencias, fax, revistas y

7 otros.

8 Atender llamadas teleféonicas y gestionar su debida atencion.

9 Controlar que todos los documentos recepcionados, sean tramitados en tiempo y
forma.

10 | Registrar las llamadas o mensajes.

11 | Apoyar con la elaboracién de las solicitudes de pagos que se le especifiquen

12 | Mantener actualizados los archivos (fisico y electrénico) de documentos técnicos, y
de informes administrativo-financieros, asi como de las comunicaciones que se
elaboren o reciban;

13 | Realizar llamadas telefénicas para la realizacion de actividades propias y solicitadas.

14 | Gestionar el apoyo logistico para las reuniones del Vice Despacho.

15 | Dar seguimiento a las diferentes Unidades Ejecutoras sobre requerimientos para
completar informacion requerida.

16 | Llevar agenda de las actividades del Superior.




17 | Resguardary llevar el control de los documentos enviados a bodega. |

18 | Apoyar en la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presenten a
consideracién del vicedespacho.

19 | Cualquier otra actividad dentro del area de su especialidad, que le sea solicitada por

| el Vice Despacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboré y procesé informes, notas circulares, memorandum y cualquier otro tipo de
escrito, que me fue solicitado por mi superior.

2 Mantuve organizados los documentos recibidos.
3 Verifiqué y solicité los materiales, ttiles de oficinas y herramientas necesarias.
. Fotocopié documentos diversos.

5 Mantuve adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos vy
respaldo de los mismos.

6 Gestioné y controlé los envios de documentaciones dentro y/o fuera de la Institucion.
Recibi, registré y tramité los documentos, correspondencias, fax, revistas y otros.

7

8 Atendi llamadas telefonicas y gestioné su debida atencion.

9 Controlé que los documentos recepcionados, fueran tramitados en tiempo y forma.

10 | Registré las llamadas o mensajes.

11 | Mantuve actualizados los archivos (fisico y electrénico) de documentos técnicos, y
de informes administrativo-financieros, asi como de las comunicaciones que se
elaboren o reciban:

12 | Realicé llamadas telefénicas para la realizacion de actividades propias y solicitadas.

13 | Gestioné el apoyo logistico para las reuniones del Vice Despacho.

14 | Di seguimiento a las diferentes Unidades Ejecutoras sobre requerimientos para
completar informacién requerida.

15 | Lleve agenda de las actividades del Viceministro Administrativo y Financiero.

16 | Apoyé en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentaron a
consideracion del vicedespacho.

17 | Realicé otras actividades dentro del area de mi especialidad, que me fueron
solicitadas por el Vice Despacho.

(f)

%}cy«wﬁ»

Luz Mﬁn’a Cifuentes Herrera
El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

municationes,

\J'I.,.:\_{'\da

Ministerio de L0
infraestructuray



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUI: 64924 1206
- NIT del

Num_en:o de (Eon!;rato: 243-2022-029-DSRH Contratista: 291026-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 01 de abril
Contrato: al 31 de
Monto total del octubre
Contrato: Q.105,000.00 2022
Periodo del 01 de
Informe: septiembre
al 30 de
septiembre

Honorarios del Periodo: | Q.715,000.00 2022

Direccién

Administrativa donde

resta los servicios: Despacho Viceministerial de Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenaday efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3, Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

4. Colaborar en dar seguimiento al trdmite de los asuntos que se presentan a consideracién del
Vicedespacho.

5. | Apoyar en el control y actualizacidn de archivos.

6. Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Coordinacion de Agenda, convocar y atende- reuniones de trabajo del Sefior Viceministro y coordinar
con diferentes estancias la informacidn relacionada con las reuniones que se llevan a cabo.

2; Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho, darle el ingreso al sistema de
correspondencia de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.

3. Informar Diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Comunicaciones, y darles seguimiento a diferentes solicitudes de los sefiores
Diputados del Congreso de la Republica y trasladarla.

4, Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que sefialan y trasladar al Despacho del Sefior Ministro Ia
informacion si asi lo hayan requerido.

5; Enviar informes a la Presidencia de |la Republica, Congreso de la Republica, Contraloria General de
Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. Elaboracidn de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran y escaneo de informacion y
expedientes para archivo digital.

7. | Atencidn a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, remitir a los

sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision, previa
firma del sefior Viceministro.




8. Atender llamadas telefdnicas.

0. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera realizar
todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la
eficiencia y eficacia del mismo.

) N\
- ' A F 4/ 7\ oy A i
(f_),._ e N "’ '(F for "—s':?;r:ﬁLCa/;!—-r -wirf .

Blanca EdelmiraEadasBarriosfe Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Rodolfo&c tona Montoya

Viceministro de Comunicaciones

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

iy




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: David Soler Munguia CUl: 1851 74507 0101
) NIT del
Num.er_o de Contrato: 245-2022-029-DSRH Contratista: 4726701-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 01/04/2022
Monto total del Contrato: | Q. 154,000.00 ot 02022
Periodo del 01/08/2022
Hpnor?!'ios del Periodo: Q. 22,000.00 Informe: 30]05?;2022
Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

2. | Apoyo en revision, andlisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

3. | Apoyo en la realizacion y presentacién de informes o requerimientos juridicos legales que competen al
Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

4. | Apoyo en la realizacion de andlisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE SEPTIEMBRE

1. | Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

a) Apoyé las gestiones que el Gobiemo de la Republica de Guatemala realiza frente al Banco
interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar el
“Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la
Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones (expediente se encuentra Ministerio
de Finanzas Publicas, elaboracién de acuerdo Gubernativo).

2. | Apoyo en revision, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

a) Apoyé y acompafie y asesore los proceses administrativos y juridicos respecto a los procesos legales
administrativos y judiciales de las entidades del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus
dependencias (Direccion General de Correos, -DGC- Direccién General de Radiodifusion y Television
Nacional -TGW-, Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -
FONDETEL-, Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- ).

3. | Apoyo en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al

Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

a) Apoyé en la revision, andlisis y diligenciamiento de donacion del Instituto Federal de Suiza’ de
tecnologia de Zurich para el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrografia -INSIVUMEH- el cual consiste en 17 sensores sismicos los cuales serviran para el




b)

fortalecimiento del sistema de alerta temprana ante terremotos que seran instalados en distintos puntos
del pais. (estan en proceso de acrecentar la red nacional)

Apoye en la revision, andlisis y diligenciamiento Proyecto de iniciativa de reforma de la Ley General de
Telecomunicaciones, Decreto Nimero 94-96 del Congreso de la Republica. La presente iniciativa se enfoca en
otorgar el uso de frecuencias radioeléctricas para que el Benemérito Cuerpo Voluntario de Bomberos, el Cuerpo
de Bomberos Municipales de la ciudad de Guatemala y la Asociacion Nacional de Bomberos Municipales
Departamentales, cumplan con su funcion de rescate y asistencia a la poblacién guatemalteca. (Se encuentra
obteniendo el visto bueno de PGN)

Apoyo en la realizacion de andlisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

a)

b)

Apoye con la realizacion de analisis de las gestiones a seguir para la obtencién de ampliacion
para la cobertura del programa #Conectaguate por medio del Proyecto Regional “WAYFREE:
Conectando Gente por medio de Internet Libre y Gratuito” (seguimiento WAYFREE).

Apoye con el analisis de la dotacion del servicio de internet de las escuelas bicentenarias par
el afio 2023. ( seguimiento en la Unidad de Construccion de Edificios del Estado UCEE)

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

a)
b)
¢)

d)

Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la Portuaria
Santo Tomas de Castilla-ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

Asesore al sefior viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de la
Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunion semanal)

Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo de Fondo
para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunion semanal)

El presente informe-fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

‘//' \\
Vo.Bo. ((ﬁ - :
()
Rodolfo José Montoya
Viceministro unicaciones,

Minlsterio de Comuni'ciaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- 2448 00456
Contratista: Gustavo Adolfo Hernandez Barrera CuL: 0101

NIT del
Numero de Contrato: 246-2022-029-DSRH Contratista: 4650574-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del 01/04/2022 al
Monto total del Contrato: | Q. 154,000.00 | Contrato: 31/10/2022

| Periodo del | 01/09/2022 al
Honorarios del Periodo: Q.22,000.00 Informe: 30/09/2022
Unidad Administrativa |
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho

Viceministerial de Comunicaciones.

Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y
las dependencias a su cargo.

Revision y anélisis de los expedientes asignados para posterior visto bueno por parte del Despacho
Viceministerial.

Participar en el anélisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio que
dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesorar en temas legales concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

a) Serealizo asesoramiento de las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza
frente al Banco interamericano de Desarrollo -BID- para lograr la obtencion del prestamo
orientado a financiar el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el
Acceso Inclusivo a la Conectividad”.

Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de
Comunicaciones y las dependencias a su cargo.

a) Acompafié y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a los procesos de
cotizacion y licitacion, asi como las contrataciones del personal 029 del Despacho
Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias (Direccién General de Correos, -
DGC- Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional -TGW-, Unidad de Control y
Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-,
Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- ).

Revision y analisis de los expedientes asignados para posterior visto bueno por parte del
Despacho Viceministerial.

Revision de acuerdos relacionados con los procesos de cotizacion y licitacion de las unidades a
cargo de este Viceministerio.




4. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del

Ministerio que dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un
correcto funcionamiento

a) Asesoré en la Negociacion del préstamo GU L1175 realizada por el Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y Vivienda -CIV- frente al Banco interamericano de
Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencién del préstamo orientado a financiar el “Programa para
la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la Conectividad” el cual
asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

a) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla -EMPORNAC- (2 reuniones semanales)

b) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de la
Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunion semanal)

c) Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo
de Fondo para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunidn semanal)

d) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

7=

()

Gustavo Adolfo Hermandez Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
()

Rodolfo Jo ontoya

Viceministro Comunica;tones.

Ministerio de Comunic;cnones.
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Diego René Lobos Campos Cul: 2266165920101
Namero de Contrato: | 248-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 71546995
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del Contrato: |Del 1 de abril al 31
Monto total del de octubre de
Contrato: Q.77,000.00 2022
Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
Septiembre de
Honorario del Mes: Q.11,000.00 2022
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccion Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Vice-Despacho y de los
Asesores del Despacho Viceministerial;
2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del sefior Viceministro y de los Asesores del Despacho
Viceministerial;
3 Colaborar en rendir informes que se le solicitan de acuerdo a la naturaleza de las actividades del sefor
Viceministro y de los Asesores del Despacho Viceministerial;
4 Apovyar al sefior Viceministro y a los asesores en la redaccion de los documentos oficiales que se generan a las
Direcciones a cargo del Vice Despacho;
5 Cubrir en caso de ser necesario el puesto de la Asistente del Despacho Viceministerial, con todas las atribuciones
que competen al puesto;
6 Todas aquellas que sean necesarias en la gestion de apoyo al sefior Viceministro y a los Asesores del Despacho
Viceministerial;
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022
1 Asisti a la reunion presencial lanzamiento Climatica e Hidrolégica Trimestral y Actualizacion del Protocolo Nacional
de Lluvia de CONRED.
2 Asisti con el sefior Viceministro a reunién de trabajo cambio de Presidencia Protempore COMITRAN.
3 Asisti con el sefior Viceministro a la reunién reunién presencial en PROVIAL Tema: delegado de ONU.
4 Asisti a la Empresa Portuaria Nacional De Santo Tomas De Castilla y Terminal Ferroviaria Puerto Barrios, tema
Comités de Proteccién Portuaria.
5 Asisti a reunion virtual tema Mesoamérica a la reunién de autoridades de Transporte en el ambito del Proyecto
Mesoamérica.
6 Asisti a reunion tema seguimiento a la ampliacion del area de Combex.
7 Asisti a reunion virtual de la Comisién Regional de Gestién del Riesgo y Adaptacién al Cambio Climatico (CR
GRACC).
8 Asisti a reunion virtual Sexta Sesion Ordinaria De Junta Nacional De Servicio Civico.
9

Asisti a reunion virtual con el delegado de JICA experto en carreteras consultor japones, Sadayuki Yagi.




10 | Se participd en reunion tema presentacion del Manual de Consideraciones Técnicas Hidrolégicas e Hidraulicas
para la Infraestructura Vial en Centroameérica, edicion 2021

1 Apoyeé en el analisis y revisién de expedientes, a solicitud del sefior Viceministro, previo a gestiones administrativas
de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes.

12 | Revision de expedientes y dictamenes juridicos relacionados a los temas del vicedespacho

(f)

Diego René LoEos Campos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Infraestructura y Vivie




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez | CUL: 2285 23249 0101
Numero de Contrato: 249-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 5721114-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales

! Plazo del Contrato: | Del 1 de abril al
Monto total del | 31 de octubre de
Contrato: | Q.140,000.00 2022

\ Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
septiembre de

Honorario del Mes: | Q.20,000.00 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: | Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccidn Superior
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y asesorar al sefior viceministro en temas y/o consultas de su competencia;
2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior viceministro;
3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior viceministro en relacién a las sesiones y reuniones que sea
| convocado;
\
4 | Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
| personas juridicas o individuales;
5 Colaborar en acciones legales en forma con |la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda;
6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior viceministro;
7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion,;
8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;
9

Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior viceministro;

10 } Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

i No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022
[ T ‘ Apoye en el analisis y revision de expedientes, a solicitud del sefior viceministro, previo a gestiones administrativas
| de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes;
2. Apoyé en la revision de Providencias de tramite que contienen, Recursos de Revocatorias planteadas ante la
| DGAC en diversos procesos administrativos.
3 ] Apoye en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGT,;
4, A solicitud del sefior viceministro coordiné acompafamiento en rutas con PROVIAL para actividades de
Inauguraciones del Sefor ministro;
IR Apoyeé en la revision de Acuerdos de contrataciones administrativas de PROVIAL en el renglén 028 por prestaclon
de servicios técnicos y/o profesionales;




6. | Apoyé en la revision de Acuerdos de contrataciones administrativas de DGT en el renglon 029 por prestacion de |
servicios técnicos y/o profesionales;

7. Apoye en la revision de Acuerdos de contrataciones administrativas de DGAC en el renglén 029 por prestacion de

| servicios técnicos y/o profesionales;

8. [ Apoye en la revision de planillas de aprobacion de contrataciones de DGAC, DGT Y PROVIAL en el renglén 029

| por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

9. i Por instrucciones del viceministro de transportes se dio seguimiento a las Unidades ejecutoras para que informen

| Y justifiguen las razones por las cuales no se ejecutaron las cuotas aprobadas COPEP;

10. : Se realiza revision a expediente que contiene procedimientos establecidos y disefiados por las unidades

| ejecutoras del vice despacho de transportes, en elacion a disefio y redisefio de procesos segun decreto 05-2021,
Ley de simplificacion de requisitos y tramites administrativos.
11. | A solicitud del viceministro se realizo revision a los informes de rendicién de cuentas del segundo cuatrimestre
| mayo/agosto 2022 de DGAC, DGT, y PROVIAL;
l 12, l Apoye en la revision de Acuerdos de contrataciones administrativas de DGT, PROVIAL Y DGAC en el renglén
i 0221/022 por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;
] 13 A solicitud del sefior viceministro asisti a reunion de trabajo a COMBEX IM, para conocer la propuesta de proyecto
1 de remodelacion, con el objeto de ampliar el area de arrendamiento que ocupa sus instalaciones;
[ 14. | A solicitud del sefior viceministro se le dio continuidad al proceso de renovacion y redaccion de los Protocolos de
| Funcionamiento de los Aerodromos;

15. | A solicitud del sefior viceministro se realizé analisis de la ruta legal para la autorizacion a la invitacion del sefior

i director de Provial y comitiva al Estado de Atlanta Georgia, Estados Unidos de Norteamérica, el cual tiene por
| objeto recibir entrenamiento de estrategias generales de control de transito impartida por la GEORGIA STATE
| PATROL;

16. | Por instrucciones del sefior viceministro se da seguimiento y revision al Informe del segundo cuatrimestre de

| Rendicion de Cuentas de la DGAC, DGT Y PROVIAL;

17. 1 A solicitud del sefior viceministro realiza la revision al ROl y cambios al Acuerdo 311-2019 de la Direccién y
Proteccion de Seguridad Vial, -PROVIAL-

| 18. | Reuniones de trabajo con el sefior viceministro, sobre varios temas de este Vice Despacho;

\

| 18. | A solicitud del sefior viceministro Apoye en el analisis y revision de ejecucion presupuestaria en las unidades
\ ejecutoras en relacién al segundo cuatrimestre mayo-agosto del ejercicio fiscal 2022;

20. | A solicitud del sefior viceministro asisti a reunion de trabajo, con el sefior ministro y viceministro de transporte de
Belice, asi como con autoridades de Transportes, INGUAT, Ministerio de Gobernacion, Relaciones exteriores y
quienes hacen sus veces en Belice para tratar temas relacionados a la reactivacion de rutas de transporte en el

, | vecino pais.

| 21. | A solicitud del sefior viceministro asisti a reunion de trabajo con los asesores del ministro para tratar temas
relacionados al cuestionario de preguntas que le seran planteadas en el congreso de la Republica y tienen relacién
con la Direccione General de transportes a cargo de este vicedespacho.

22. A solicitud del sefior viceministro asisti a reunion de trabajo con autoridades de la Superintendencia de
Administracion Tributaria para tratar temas relacionados a la propuesta de reformas al Reglamento de Cédigo
Aduanero Uniforme Centroamericano.

23. | Porinstrucciones del sefior viceministro se coordino logistica de comunicacién social, para modificaciones al video
oficial del proyecto del aerédromo de San José y para socializar en redes las actividades relevantes del
vicedespacho de transportes;

24 Apoye en el proyecto para establecer la ruta administrativa en el proceso de servicio basico de potencia de energia
eléctrica mediante compra directa.

v “4' - / : i 77
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito cex el prestador

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nydia Maria Corzantes Arévalo CuUl: 1728063990101
Namero de Contrato: 250-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 4711420-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: Del 1 de abril al
Monto total del 31 de octubre de
Contrato: Q.140,000.00 2022

Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
septiembre de

Honorario del Mes: Q.20,000.00 2022

Direccion '

Administrativa donde

presta los servicios: Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que sea
convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefor Viceministro,

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 Apoyé en el andlisis y revision de expedientes, a solicitud del sefior Viceministro, previo a gestiones administrativas
de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes;

2 Analicé y revisé dictamenes juridicos relacionados a los temas del vicedespacho

3 Redacté analisis juridicos sobre diversos temas relacionados al vicedespacho

4 Di seguimiento a temas especificos del Viceministerio de Transportes

5 Participe en reuniones virtuales con autoridades de SIECA sobre COMITRAN y CTMRL

6 Participé en reuniones con los encargados de Proyecto Mesoamérica MINEX sobre el tema de transporte regional.




7 Participe en reuniones presenciales y virtuales con asesores del Viceministerio de Infraestructura y personal de
COVIAL y CAMINOS, para coordinar la realizacion de los talleres sobre: Manual de Consideraciones Técnicas
Hidrologicas e Hidraulicas para la Infraestructura Vial en Centroamérica” y Manual Centroamericano de
lineamientos para la planificacion y disefio de puentes y obras de paso, con enfoque de adaptacioén al cambio
climatico y gestion de riesgo trabajados en conjunto con SIECA

8 Participé en reuniones de trabajo convocadas por SIECA para desarrollar los talleres sobre: Manual de
Consideraciones Técnicas Hidrologicas e Hidraulicas para la Infraestructura Vial en Centroamérica” y Manual
Centroamericano de lineamientos para la planificacion y disefio de puentes y obras de paso, con enfoque de
adaptacion al cambio climatico y gestion de riesgo.

9 Participe en el taller sobre: Manual de Consideraciones Técnicas Hidrolégicas e Hidraulicas para la Infraestructura
Vial en Centroamérica" y Manual Centroamericano de lineamientos para la planificacion y diseio de puentes y
obras de paso, con enfoque de adaptacion al cambio climético y gestién de riesgo.

10 Participe en las reuniones de coordinacion con SIECA y reunién de traspaso de presidencia pro tempore de
COMITRAN

11 Se coordino la atencién de las visitas de trabajo de los expertos de JICA en seguimiento al plan maestro SIECA

12 Participé de manera virtual en la reunion de seguimiento entre representantes de JICA y SIECA y personal de CIV
sobre el Plan Maestro Regional de Movilidad y Logistica 2035

13 | Analice y di seguimiento a diferentes temas propios del Viceministerio

14 Participé de manera virtual en la Sesion Ordinaria de la Junta Nacional de Servicio Civico

15 Participé en la Cuarta Reuniéon CTRML 2022

16 Participé en la reunion de seguimiento a la Agenda Mesoamericana de Transporte Movilidad y Logistica (AMTML)
y el Plan de Accion Regional sobre Transporte de Corta Distancia (PAR TMCD) de proyecto Mesoamérica

17 Participé en la reunion 03-2022 de la Comision Regional de Gestién del Riesgo y Adaptacion al Cambio Climatico
(CR GRACC).

18 Revise los documentos relacionados al Proceso de elaboracion de resolutivos sectoriales para la Cumbre del
Mecanismo de Tuxtla

19 Di seguimiento a las solicitudes realizadas por usuarios y/o diversas autoridades a este Viceministerio

20 Di seguimiento a las solicitudes realizadas por SIECA acerca de las observaciones al “Reglamento sobre
Especificaciones Técnicas Generales Armonizadas en Materia Ferroviaria para Centroamérica”

21 Participe en reuniones de trabajo con el sefior Viceministro, sobre varios temas de este Vice Despacho

*"'; ,/d
o)

- \ / ‘ ,
PR INEZ

Litda. Nydia Marfa

|

orzantes Arévalo >

—et

S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista:

Blanca Lidia Claribel Rodriguez
Cu

Cul

2643252140101

{ NUmero de Contrato:

251-2022-029-DSRH

NIT del Contratista:

28255666

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del
Contrato:

Plazo del Contrato:

Del 1 de abril al
31 de octubre

Q.140,000.00 de 2022
Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
septiembre del
Honorario del Mes: Q.20,000.00 2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccion Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

] Apoyar y asesorar al sefior viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

[ 2 Apoyar en el andlisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del
senor viceministro;

3 Apoyar y parficipar en Asesorias Financieras al sefior viceministro en relacion a las sesiones y
| reuniones que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboraciéon de informes del drea de su competencia requeridos a solicitudes
' procedentes de personas juridicas o individuales;

sefor viceministro;

5 Colaborar en acciones presupuestarias y financieras con las Unidades Ejecutoras a cargo del
Vice Despacho de Transportes del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
6 Apoyar en la gestion y coordinacion de Convenios y acciones que sean requeridos por el

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos administrativos, financieros y
presupuestarios, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una
buena gestion administrativa en materia de su competencia;

i viceministro.

g Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefor

| 10 | Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que El Contratista deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2022

o]

1 Apoye en el andlisis de expedientes, a solicitud del sefior viceministro, previo a gestiones
administrativas de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes.

Apoyé en el andlisis ejecucion presupuestaria, planificacién y ejecucién de cuotas de caja
solicitadas y aprobadas, por las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes.

3 Apoyé en el andlisis y revision de expedientes, a solicitud del sefior viceministro, previo a

gestiones administrativas, presupuestarias y financieras de las Unidades Ejecutoras de este
Vice Despacho de Transportes.

[ finanzas publicas.

Se realizé seguimiento con las Unidades Ejecutoras para el cumplimiento del Traslado del

saldo al 30 de junio 2022 de la cuenta 1234 construcciones en proceso, en cumplimiento a
oficlo dce-stc-dac-1806-2022 de la direcclén de contablidad del estado del minlsterlo de




| Porinstrucciones del Vice ministro de Transporte se dio seguimiento a procedimiento realizado
por Direccion de Proteccion Vial, relacionado a expediente de modificacion presupuestaria
tipo Intral.

Se redlizo verificacion y seguimiento a expedientes fipo CUR contable de proveedores
pendientes de pago en relacion a Agua Potable y Energia Eléctrica de las Unidades
Ejecutoras del vice despacho de transportes.

Apoye en la verificacion de expedientes y documentos en Plataforma Guatecompras,
relacionados a actividades de las unidades ejecutoras del Viceministerio de Transportes.

Por instrucciones del viceministro de Transportes se dio seguimiento a las Unidades Ejecutoras

para gue informen sobre las razones vy justificaciones sobre la no ejecucion de cuotas
aprobadas por COPEP.

Porinstrucciones del Vice ministro de Transporte se dio seguimiento a procedimiento realizado
por Direccion de Aerondutica Civil, relacionado a expediente de moedificacion
presupuestaria para grupo 0 servicios personales y grupo 300 propiedad planta y equigo. Y
que el mismo se realice en cumplimiento a disposiciones presidencicales para medidas de
contencién del gasto para la ejecucion de presupuesto del ejercicio fiscal 2022.

A solicitud del viceministro se dio seguimiento a redaccidén y renovacion de protocolos de
funcionamiento de aerdédromos.

| Seguimiento y revision a disposiciones presidenciales para medidas de contencién del gasto
para la ejecucion de presupuesto del ejercicio fiscal 2022, en las Unidades Ejecutoras a cargo
del viceministerio de fransportes.

Por instrucciones del Vice ministro de Transporte, participe en reunion programada con
viceministro Administrativo y Financiero, Asesores, personal del Area Financiera de Direccién
de Proteccidn Vial, Direccidon de Aerondautica Civil y Direccion General de Transportes, para
tratar temas relacionados a la proyeccion de gastos para ultimo cuatrimestre del afio 2022.

A solicitud del viceminisiro de Transportes, se sostuvo reuniones de trabajo conjuntas entre
Direccion de Planificacion, Direcciéon de Proteccion Vial, para analizar las propuestas de
modificacién a ROl y la normativa definida en Acuerdo 311-2019.

Por instrucciones del viceministro de Transportes, asisti a reunion de frabajo programada
relacionada a temas ferroviarios.

Se redliza revision a expediente que contiene procedimientos establecidos y disefiados por
las unidades ejecutoras del vice despacho transportes, en relacién a disefio y redisefio de

procesos segun decreto 05-2021, Ley de Simplificacién de Requisitos y Tramites
| Administrativos.

Por instrucciones del Senor viceministro se procede a redlizar Andlisis al expediente que
confiene proceso administrativo y financiero para la Creacion de la Unidad Especial de
Eiecucion de Asuntos Portuarios.

17

| Por instrucciones del Senor viceministro se procede a redlizar Andlisis a Procedimientos
Regulados en Articulo 44 Ley de Contrataciones del Estado, (Casos de Excepcion), inciso g,
"Los sujetos obligados de conformidad con la presente Ley, podrdn contratar de manera
directa los servicios bdsicos de energia eléctrica, de agua...". Y que el mismo pusda
apegarse a Suministro de Energia Eléctrica y Potencia.

Andlisis y revision al comportamiento de la ejecucion presupuestaria y financiera del segundo
cuatrimestre del ejercicio fiscal 2022, de las Unidades Ejecutoras del vice despacho de
transportes.

19

Se realizo verificacion a los informes de rendicion de cuentas del segundo cuatrimestre
mayo-agosto 2022 de las Unidades Ejecutoras del Vice despacho de transportes.

20

Por instrucciones del Vice ministro de Transporte, participe en reunién programada, personal
del Area Financiera de Direccién de Proteccion Vial, Direccién de Aerondutica Civil y

' Direcciéy@énerol de Transportes, para tratar temas relacionados a la proyeccion de
gostos,dei grupo rservicios personales para Ultimo cuatrimestre del afc 2022.

2]

Reuni es tr };ijo con el sefor viceministro, sobre varios temas de este Vice Despacho.

(f)

j&/, TN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrg
prestador de servicios y sus respectivos términos de ref

CND
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien .g
al framite de pago respective.

Licd\o. Bm@@bﬂ driguez Cu

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Nallely Nathalie Ferrez Lainfiesta Cul: 1629766150101
Nimero de Contrato: 252-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 4545195 5
Servicios (Técnicos o :
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del Contrato: i

Monto total del Contrato: Q.105,000.00 gi gz g?{ﬁ:ri 22{(]}2222 ?

. Periodo del Informe: 01al30de
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 septiembre de 2022
Direccion Administrativa

| donde presta los servicios: | Despacho Viceministerial, Edificios Estatales y Obra Publica

"N ;
; No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Brindar colaboracién en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
| Viceministro.
2. Brindar apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados, para el tramite eficiente e inmediato de los
| requerimientos presentados al despacho Viceministerial.
3. | Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, trédmite y seguimiento de los expedientes que ingresan
y egresan al Despacho.
4. | Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracién del Despacho
5. | Llevar control y registro de la documentacién y archivos del Despacho Viceministerial.
6. Elaborar informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho.
7. Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.
No. } ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
| SEPTIEMBRE
1. | Brinde mi colaboracién en la aplicacion de estrategias que permitieron llevar una agenda ordenada y efectiva
\ al sefior Viceministro.
| 2. Brinde mi apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados, para el trdmite eficiente e inmediato de los
| requerimientos presentados al despacho Viceministerial.
| 8 Apoye en los procedimiento apropiados para el andlisis, trdmite y seguimiento de los expedientes que
‘ ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.
, 4. Colabore en la realizacién de una gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a
| ’
| consideracion del Despacho.
| 5 Se llevé el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho Viceministerial.
6 | Elabore informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho Viceministerial.
| Otras actividades que me fueron requeridas por el Viceministro.
L l\.
L\
l‘- \ K_‘(
/ \ \'IVL ! )
\ i/
N\ Ll W\’ \
(f) A }J ,

El presente informe responde a lo estipulado en
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reci

Nahllely Nathaﬂ‘e#ex%uamflesta

el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
ibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

V 0. Bo.

Vicemnistro de Egificios Estatales y Obra Public
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda |




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre { 5

completo del ’ =

Contratista: José David Lopez Morales CUL: | 1748628060101
Numero de NIT del

Contrato: 253-2022-029-DSRH Contratista: | 3072670-0
Servicios '

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales

|
|
S| T -
|
|L

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 140,000.00 Contrato: | 01/04/2022 - 31/10/2022
Honorarios Periodo del |

Mensuaies: Q. 20,000.00 informe: | 01/09/2022 - 30/09/2022 |
Unidad

Administrativa

donde presta | Despacho Viceministerial Edificios Estatales y Obra Publica Direccion

los servicios: | Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

1 Asesorar en los temas Iega!e; V-juridicos concernientes al be_spactlo-Vicg'ni-r-listérial de Edificios
Estatales y Obras Publicas;

2 Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del De_sr_JéEH_o‘Vicer'r;i'nigterial de Edificios Estatales
y Obras Publicas y las Dependencias a su cargo; - -

3 Revisidn y analisis de los expedientes asignados para el posterior visto bueno por parte del Despacho
Viceministerial ) S _

4 Participar en el andlisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio
que dependan del Despacho Viceministerial de Edificios Estatales y Obras Publicas, con el objeto de
llegar a un correcto funcionamiento - S ]

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1 Se apoy0 en la revision de documentos legales y juridicos asignados por Viceministro del
ramo e

2 Se apoyo en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas

3 Se apoyo en el asesoramiento de procesos administrati vOs y juridicos que corre_sr;)—hdcn al Vice |
Despacho de Edificios Estatales v Obras Publicas - -

4 Se apoy0 en la revision de expedientes de las dependencias a cargo del viceministro del
Ramo o S

5 Se apoyo en el inicio del reglamento Organico Interno de la UCEE




6 Se apoyo en el acompafiamiento a reuniones semanales $ con jefes de dcnarta:mnmq de la
Unidad de Construccion de Edificios del Estado UCEE

.~ losé David Lopez Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

/4/7/%%(\

(f)

Mario V!cente(Flores Cordova
Viceministro de Edificio$ Estatales y Obra Publica
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda _,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ana Miriam Rodriguez Argueta CUl: 1812149890101
NIT del

| Nimero de Contrato: | 254-2022-029-DSRH Contratista: 15592456

| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01/04/2022 al

| Contrato: Q.84,000.00 Contrato: 31/10/2022
Honorarios Periodo del 01/09/2022 al
Mensuales: Q.12,000.00 Informe: 30/09/2022
Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracion de informes en relacién a programas y proyectos del Despacho.

| Brindar apoyo en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordinada y efectiva de

la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

(V5]

Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de

| los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, registro, tramite y seguimiento a la
correspondencia que ingrese a la oficina de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

un

Apoyar la elaboracién de ayuda de memoria en las diferentes reuniones del Vicedespacho.

Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho Viceministerial.

Apoyar en el ordenamiento y actualizacion de archivos de ese Vicedespacho.

(00]

Apovyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefénicas correspondientes a la oficina de la
Sefora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

o

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[}

Colabhore en la elaboracidn correcta aplicacion de estrategias para llevar la agenda de la Sefiora

Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho, darle ingreso al sistema de
correspondencia de la documentacion que ingresa y sale del despacho Viceministerial.

Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda y darles seguimiento a diferentes solicitudes.

Requerir a las dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que sefialan y trasladar al Despacho del Sefior Ministro la
informacion si asi lo hayan requerido.

%]

Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica, Contraloria General de
Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.




6. | Apoyo en control y registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho.

7. | Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, remitir a los
sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision, previa
firma de la sefiora Viceministra.

8. Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran y escaneo de informacion y
expedientes para archivo digital.

9.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

(f)

ifiam Rodriguez Arglieta

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

(f)

Cristina Elizabeth Lemus Alvarado
Viceministra de Desarrolle Urbano y Vivienda
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jeniffer Ana Lucia Cardenas Barrios Cul: 2643805091001
NIT del
Numero de Contrato: |255-2022-029-DSRH Contratista: | 3396725-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 1 de abril de 2022
Monto total del Contrato: al 31 de octubre de
Contrato: Q.84,000.00 2022,
Periodo del |01 de septiembre al
Honorarios Informe: 30 de septiembre
Mensuales: Q.12,000.00 de 2022,
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda J

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la elaboracidn de informes en relacidén a Programas y proyectos del Despacho.

2. Brindar colaboracién en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

3. | Brindar apoyo en la aplicaciéon de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

4. Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento a la
correspondencia que ingrese a la oficina de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

5. | Apoyar en la elaboracion de ayuda de memoria en las diferentes reuniones del Vicedespacho.

6. | Apoyar en la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho Viceministerial.

7. Apoyar en el ordeamiento y actualizacidon de Archivos de ese Vicedespacho.

8. Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefénicas correspondientes a la oficina de la
Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyé a el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.

2. | Colaboré en la recepcién de documentacién que ingresa al vicedespacho para tramite o visto bueno.

3. | Colaboré en la elaboracién de oficios de respuesta a las diferentes solicitudes ingresadas, tanto
internas como externas.

4, Apoyé en la elaboracién de reportes relacionados a citaciones y reuniones del Vicedespacho.

]

5. Apoyé en la elaboracién de informes en relacion a los Programas, otros planesy proyectos del '
Vicedespacho.

6.

Apoyé en la elaboracién de hojas de trdmite y remitirlas al drea que correspondian, para atender los
diferentes requerimientos.

=4



Apoyé en la digitalizacion de informaciéon enviada y recibida correspondiente a este Vicedespacho. l

Colaboré en llevar la agenda para registro y programacion de reuniones del Vicedespacho.

9. | Coordiné las reuniones del vicedespacho de forma semanal.

10. | Apoyé en el llevar un archivo adecuado de la documentacidn recibida y enviada, tanto fisico como
digital.

11. | Apoyé en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiriera.

12. | Recibiy devolvi llamadas telefdonicas correspondientes a este
Vicedespacho.

¢ ﬁwlwmf %xW’

Jeniffer Ana Lucia Cardenas Barrios

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

(f)

Cristina Elizabeth Lemus Alvarad
‘.’!:emig.‘slra de Desarrollo Urbano y Vivienda
Ministerio de Comunicaciones.

Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARCO TULIO SALAZAR CONTRERAS CuUl: 2495600700101
NIT del

Numero de Contrato: | 256-2022-029-DSRH Contratista: | 1270171-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del 01 ABRIL AL 31 de

Contrato: Q.140,000.00 Contrato: OCTUBRE 2022.
Periodo del | 01 SEPTIEMBRE al
Informe: 30 de

Honorarios SEPTIEMBRE

Mensuales: Q. 20,000.00 2022,

Unidad

Administrativa donde
resta los servicios: | Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO \

1. Orientar el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.

Apoyar en la Administracién de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccién Viceministerial.

ol
3. Optimizar en la revisién de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cump[im\e{to\de 7

las funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial. p
4. | Asesorar en asuntos Juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento administr}q'v\o%

del Despacho Viceministerial.

vivienda.

Participar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de/los_pro‘yectos de '\
6. | Analizar planes, programas, estrategias, y estudios que tiendan a mejorar el deﬁrrollo de pro}sesc s

en material de desarrollo urbano y vivienda en el 4rea juridica. \
.—-—-—"‘/
7 Analizar expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho winc@' terial, dsi

como las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.
8. Acompafiamiento y asesorfa legal en los procesos administrativos del despacho Vicemi'fcw y/de

sus dependencias.

Asesoria Legal en la presentacion de estudios o requerimientos ante los entes rectores en la maﬁ»ﬂa\
del despacho viceministerial.

10. | Seguimiento y monitoreo de temas de Contraloria General de Cuentas en el drea legal.

11. | Comparecer por delegacién del Vice despacho Viceministerial en reuniones de trabajo que sean del
giro y competencia del mismo.

~y

12. | Apoyary asistir al despacho viceministerial en los temas legales relacionados con el Congreso de Ia\

Republica, Procuraduria General de la Nacion, Contraloria General de Cuentas y cualquier otra
dependencia del estado.

13. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA, debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Anilisis legal de Informes y requerimiento del Despacho Superior que ingresan al Vice despacho por
parte DE FOPAVIY UDEVIPO y sus demds Dependencias.




N

| Reuniones de trabajo PERIODICAS con el Consejo nacional de la Vivienda “CONAVI".
SEMANALMENTE como delegado del vice despacho ante dicho consejo para mesas de trabajo para
la implementacion de la Politica Nacional de Vivienda Nacional y Asentamientos urbanos. Y las

reuniones en la SEGEPLAN y la mesa técnica conformada por DIPLAN, CONAVI, UDEVIPO, Y FOPAV!I.
En el Marco de la Adaptacion de Marco Metologico y su seguimiento.

Reuniones ante Revisién legal y entrega de los avances relacionados con los resultados de las
auditorias practicas a FOPAVI, y UDEVIPO, Plan de auditoria paraelafio 2022 y sus matrices de riesgos,
asi como los VEINTIUNO fideicomisos por liquidarse dirigidos al Vicedespacho Administrativo
Financiero ante JUNTA MONETARIA, Y SUPERINTENDENCIA DE BANCOS, Y CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS, en los fideicomisos de BANCAFE, COMERCIO, Y AGRO COMERCIAL; Y la conformacion de la

mesa tecnica para implementar el proceso suigeneris de liquidacion, ante la inexistencia de fiduciarios,
sindicos, o Depositarios.

Asesoria y comparecencia por requerimiento del Vice despacho, a citaciones del Congreso de la
Republica de Guatemala a las diferentes Bancadas, jefes de Bloque, y comisiones de Trabajo segun
requerimiento de la viceministra de Vivienda, para la asesoria respectiva.

Comparecencia a reuniones de trabajo con el FONDO PARA LA VIVIENDA “FOPAVI”, y UNIDAD DE
VIVIENDA POPULAR “UDEVIPO” Y donde se Evalia administrativamente, Y legalmente, los procesos
que penden ante auditoria interna, contraloria general de cuentas y Ministerio publico, y Seguimiento

| al Acuerdo Ministerial que Aprueba el Reglamento Interno Operacional de las unidades, y la
implementacién de los manuales de procedimientos Del ROI.

Asesoria y seguimiento a las Matrices de Seguimiento de compromisos de Gobierno, y Compromisos
del gobierno Municipal; a cargo del Vice despacho de Vivienda, que requiere la Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala, mensualmente, GABECO, SENDAI, CODESAN, CONAVI, CONRED:; e

integracion de la mesa de monitoreo seguimiento y cumplimiento, en coordinacién con el delegado
por MIVICI ING. HAROLD MOLINA ante Presidencia de la Republica.

Revision y andlisis legal de los procesos de Liquidacion, y extincién de los 21 Fideicomisos adscritos a
FOPAVI ante la Direccién de Fideicomisos en seguimiento a la hoja de ruta es;\ablecida en la mesa de
trabajo conformada en el despacho de vivienda, y el sefior ministro, Y seguimiento ante la
Superintendencia de Bancos, Banco de Guatemala, y Contraloria; por los ac\tivos donde no se
encuentran fiduciarios, ni depositarios constituidos por los extindos bancos BANCAF » COMERCIO.

Revision de informes enviados al Congreso de la Republica de Guatemala a diferentes bancadas
Relacionados con los temas de intereses de los parlamentarios en temas de Vivienda.

Seguimiento a la conformacién del reglamento de la Nueva Unidad para la Vivienda A
Despacho superior, con el propésito de captar recursos a través de la cooperacion internagional

préstamos, para la Reingenieria de las UDEVIPO, Y FOPAVI; y el Reglamento de la Junta Direttiva Ae
Fondo para la Vivienda, y Reformas a la Ley de Vivienda. \

10.

Seguimiento y Visitas en situé en las Unidad de Vivienda Popular UDEVIPO, con la Direccidn %urfﬂr a
para dar seguimiento y Evaluar expedientes en gestion ante el Ministerio publico,.y-strseguimientd,
por invasiones en areas propiedad del Estado, ante la orden de desalojo promov'é ante la jth:ucatura
competente; e implementacidn de acciones para dotar de Insumos; Y |13’ busca de solugiones
habitacionales, como medida para atender a los invasores de dichas dreas representados por la $efiora
SOLIMAR, donde se planteo Amparo que decreto el Lanzamiento o desocupagion. —=__

11.

Apoyar por instrucciones de la Viceministra A UDEVIPO, en la gestion de los datos suscritas ante
la escribania de gobierno, y Procuraduria General de la nacion, por erronea in
representacion del Estado por parte de PGN.

de la

12,

Asesoria, y seguimiento a convenio institucional entre Fondo social de solidaridad, Minist@"re%;:\
Defensa Nacional, y Viceministerio de Vivienda, para la construccién de 97 casas por emergencjas e

y lota; Por parte del sefior ministro de la Defensa y el sefior ministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda; Instalando la Mesa de Seguimiento para el cumplimiento de los acfierdos
suscritos en dicho convenio. (Se oficio al Fondo Social de Solidaridad informe sobre los Avarfces, el

cual se encuentra en status de Recepcion de Ofertas y Evaluacion)

13.

de Ferrovias; y la implementacién de acciones legales en coordinacién con Procuraduria General d
nacion para desalojo, o retiro voluntario de la poblacién ubicada al lado de la linea férrea: sosteniendo
reuniones técnicas de trabajo con Instituto Nacional de Estadistica, para focalizar los puntos de
atencidn, dentro de las competencias del Vice despacho con FERROCARRILES DE GUATEMALA; y
propuesta de la mesa técnica que sera convocada por dicha entidad. (Se propuso la mesa técnica
coordinada por FEGUA como 6rgano Rector, pendiente de convocaria por FEGUA)

Analisis y seguimiento al Problema de desocupacién de personas con ocasion de la firma del Coﬁt{%tf;
e

14,

Acompafiar, en la mesa de trabajo técnica previo para la revision de documentos que se presentaran
en asamblea ordinaria y periédica de FOPAVI, mensualmente y asistir a las reuniones de Junta
Directiva a requerimiento de la sefiora viceministra cuando asi se convoque. (Se esta realizando la




revision de la modificacién al reglamento de operaciones de la Junta Directiva, el seguimiento a la

extincion de fideicomisos, y aprobaciones regulares de subsidios).

15. | Atendery revisar los requerimientos de informacion que en forma verbal solicite |a viceministra para
el buen desempefio de su despacho; y acompafiamiento a las actividades donde se necesita asesoria

legal; asi como comparecer en las mesas tecnicas que delegue y que la ley permita.

— ),

ARCO TULIO SALAZA7{ONTRERAS.

7

| presente informe fipal responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivod términog de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, parafue procedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

Vo Bo.

L

(f) :
VICEMINISTRA DESARRDLLO URBANO Y VIVIENDA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Siomara Marieta Morales Cruz de

Contratista: Manzo CUL 2438 85083 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 258-2022-029-DSRH Contratista: | 2559513-k

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: (.105,000.00 Contrato: octubre de 2022

Honorarios Periodo del | 01 al 30 de

Mensuales: Q.15.000.00 Informe: septiembre de 2022

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar al sefior viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2 Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
sefior viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior viceministro.

- Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho

5 Apoyar en el control y actualizacion de archivos

6 Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Ingreso al sistema los expedientes correspondencia y para firma del vicedespacho de
infraestructura

2 Traslado a las diferentes dependencias de los expedientes ingresados, asi como solicitar la
informacion requerida en los mismos.

3 Elaboracion de oficios, circulares y Hojas de Tramite del Vicedespacho de Infraestructura.

4 Coordinacion de los mensajeros para entrega de correspondencia.

5 Apoyo a los Asesores del Vicedespacho de Infraestructura.




6 Coordinacion de la agenda del sefior Viceministro.

7 Coordinacion las diferentes reuniones propias del Viceministro de Infraestructura y de sus
asesores.
8 Fotocopiar, escanear y archivar la correspondencia propia del Vicedespacho.

(f)

T ; | )
WM@ %M‘ﬂ
Cor]ifatis
Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

41 Rsful Flglmol Caballeros
Vicaministro de [nfraestructura
Ministerlo de Comunicaclones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ' ANDREA JOSE MANCILLA T { .
 Contratista: ~ SANTIZO | CUL: + 2995 89730 0101
‘ NIT del ! '
'Numero de Contrato: 1 259-2022-029-DSRH Contratista: | 102400016 1
' Servicios (Técnicos o - - ‘
< Servicios Tecnicos |
Profesionales): I ) ) - 3
3 Plazo del } Del 01 de abrilal 31de |
'Monto total del Contrato: | Q 84,000.00 Contrato: _ #ﬂgg del 2022 2
{ Periodo del Del 01 de septlembre al
'Honorarios Mensuales: ~ Q7,200.00 Informe: | 18 de septiembre del 2022

i Direccion Administrativa

e Despacho Viceministerial-infraestructura
' donde presta los servicios:

No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Senor
Viceministro asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro. -
Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del |
| Vicedespacho.

5 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

*

{

6 Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion deli

| Vicedespacho.

7 | Apoyaren el controly actualizacié'n de archivos.

8 Apoyar en el control de las llamadas telefdnicas correspondlentes a este VICGdeSpaChO

No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e

1 Ingresar y trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que
| sean requeridas a este Vicedespacho de Infraestructura.
Traslado diario de correspondencia a las dependencias.

[ 2
e . _ C =
L—3 , | Coordinar informacion solicitada por los Sefiores Diputados del Congreso de la Republica. .
] 4 Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior Ministro la informacion que asi lo hayan requerido.
|
R o R
| s Atender llamadas telefonicas.
L= _
| 6 \ Archivary escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un futuro. ‘
[ - 7 o
! . ‘ Revisic’)n de e expedientes de Secretaria Administrativa.

—_— e —_— —

" Ordenar la informacion para ‘enviarla a los Sefiores Diputados del Congreso de la Repubhca




~: J-“um[.l,”'j"
y Ve o .
(f) il P il

AIﬁCoﬁtratista
drea José Mancilla Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/
f
[ \

¢ / 9 " Q /
5 1 JR 4
Vo. Bo. %“Ué(”é;/i wad
/ / /

Carlos Rafael Figueroa Caballeros
Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

HAROLD ALBERTO MOLINA
MENDEZ

Cul:

2562 61342 0101

Numero de Contrato: 260- 2022- 029-DSRH NIT del Contratista: | 2376069-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del Contrato: | pe| 91/04/2022

Contrato: Q. 105,000.00 AL 31/10/2022
Periodo del Informe: | DEL 01/09/2022

Honorarios Mensuales: | Q. 15,000.00 AL 30/09/2022

Direccién
Administrativa donde
presta los servicios:

DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1s APOYAR EN LA RESOLUCION DE LOS ASUNTOS TECNICOS BAJO LA JURISDICCION DEL DESPACHO
VICEMINISTERIAL

P ANALIZAR INFORMES DE NATURALEZA TECNICA QUE COMPETEN AL DESPACHO VICEMINISTERIAL

3 DAR SEGUIMIENTO EN TEMAS TECNICOS DE LOS PROYECTOS DE LAS UNIDADES EJECUTORAS A
CARGO DEL DESPACHO VICEMINISTERIAL

4, DAR SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS DE LAS EMERGENCIAS QUE SE PRESENTE DURANTE EL
INVIERNO

5. IMPLEMENTAR NUEVOS PROCESO QUE AYUDEN AL DESARROLLO DE LA EJECUCION DE LOS
PROYECTOS EN LO QUE RESPECTA A LA IMPLEMENTACION DE NUEVAS TECNOLOGIAS

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

1. | Actualizacion de informes sobre Reconstruccion por las tormentas ETA e IOTA y Lluvias 2022 de las
unidades ejecutoras FSS, Covial y Caminos para SEGEPLAN y CONRED.

2. | Actualizacién de informe Acuerdos y Compromisos del vice ministerio de infraestructura y
reconstruccion por las tormentas ETA e IOTA y Lluvias 2022, para la Mesa de Reconstruccion.

3. | Seguimiento a la Mesa de reconstruccidn de infraestructura dafiadas por ETA e IOTA y Lluvias 2022.
Reunion de autoridades y técnica. Cada miércoles en instalaciones de la SE CONRED.

4. Seguimiento al Plan de Reconstruccion de Nacidn, conjuntamente con SEGEPLAN y CORED. Ejecucién
2022.

5. Actualizacion de las lineas de tiempo para los diversos proyectos de infraestructura pendiente de
atencién por parte de las unidades ejecutoras del CIV.

6. Elaboracion del Informe sobre seguimiento a las acciones estratégicas que, como mesa de trabajo,
se plantearon para el presente afio respecto a infraestructura estratégica para Ministerio de
Finanzas en el taller de Presupuesto Abierto 2023.

7. | Actualizacion de matriz sobre POA 2022, Ley 21-2022 y Decreto 35-2022 para las unidades
ejecutoras del CIV INFRAESTRUCTURA, a entregarse al Sr. ministro y viceministro de Infraestructura.

8. Elaboracion del Informe mensual, sobre estatus de los proyectos en las unidades ejecutoras de la
DGC, COVIAL Y FSS.

9. Atencidn a las diversas providencias que ingresan al vice despacho respecto a los aspectos técnicos
de las mismas.




10. | Actualizacion de informes para POA 2022, LEY 21-2022 y DECRETO 36-2022. Prioridades

Presidenciales de las diferentes unidades del Viceministerio de Infraestructura para el despacho
ministerial y SCEP.

]

Har({ld Alrberto Molina Méndez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

a4
Al Kafael Figneros Caballeros
Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ovidio Lopez Garcia Cul: 2497336680113
NIT del
Nimero de Contrato: | 261-2022-029-DSRH Contratista: 556035-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 01 de abril
Monto total del Ciento treinta y tres mil quetzales exactos. Contrato: 2022 al 31 de
Contrato: (Q.133,000.00) octubre 2022
Diecinueve mil quetzales exactos Periodo del Del 01 al 30 de
(Q.19,000.00) Informe: septiembre 2022
Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial - Infraestructura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesarar al Viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada

planificacidn, direccidn, control y supervision de todas las actividades administrativas y financieras
de las Unidades Ejecutoras a su cargo.

Participar en la elaboracidn y ejecucidn del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes
de Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades
Ejecutoras a su cargo.

Apovyar en la integracidén de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segun
indicacion del Despacho Viceministerial.

Apovyar en la elaboracion de documentos y ayudas de memaoria requerida por el Despacho
Viceministerial.

Apovyar y verificar el cumplimiento de la implementacion de instrucciones giradas por el
Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la revisién y andlisis de documentos administrativos y financieros ingresados al despacho
del Viceministerio, para su respuesta o tramite correspondiente.

Apoyé en generar reportes de los sistemas de SICOIN y GUATECOMPRAS, para su andlisis y toma de
decisiones.

Participé en reuniones virtuales con funcionarios del Banco Interamericano de Desarrollo -BID-, Banco
Centroamericano de Integraciéon Econdmica -BCIE-, Direccién de Crédito Publico del Ministerio de
Finanzas Publicas y de la Direccion General de Caminos del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, de coordinaciéon y seguimiento a las gestiones administrativas,
presupuestarias y financieras de las operaciones relacionadas con la ejecucion de los préstamos del

BID 4746/0C-GU, Programa de Infraestructura Vial y BCIE 1994, Proyecto Vial Franja Transversal del
Norte.

Participé en reuniones en sesiones virtuales con funcionarios del BID, Cooperacién Espafiola, Direccién
de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas y del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, para coordinar las gestiones relacionadas con la nueva operacion del
préstamo para financiar el Programa de Desarrollo del Corredor CA-9 Norte.

Participe en reuniones con funcionarios del Banco Mundial y del Ministerio de comunicaciones para
coordinar las gestiones relacionadas con una nueva operacion del préstamo.

Apové en la revisién de documentos y expedientes relacionados con la cooperacion externa
reembolsable y no reembolsable remitidos al Viceministerio de Infraestructura.




Apoyé en el seguimiento a las gestiones administrativas y financieras que se deben realizar por parte
7 de las Unidades Ejecutoras a cargo del Viceministerio de Infraestructura para la ejecucién de su
presupuesto y velar por el cumplimiento de las instrucciones giradas por el Vicedespacho Ministerial

8 Apoye en coordinar la elaboracién y entrega de informacion de las Unidades Ejecutoras y requerida
por el Viceministerio de Infraestructura.

/2 ¢
(f) /ng/ p
Cpﬁﬁtista

Ovidio-{¢mico nombre) Lépez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

Carlos Hﬁel Figueroa Caballeros
Viceminlsiro de Infraestructura
Ministerlo de Comunicaclones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ingrid Oralia Montiel Barrios CUIL: 1989 98910 0101
NIT del

Numero de Contrato: 263-2022-029-DSRH Contratista: | 801939-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 1 de abril al 31 de

Contrato: Q. 140,000.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del | Del 1 al 30 de

Honorarios Mensuales: | Q. 20,000.00 Informe: septiembre 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la aplicacion y cumplimiento de normas, procedimientos y acciones en materia contable,
presupuestaria, de tesoreria y financiero en general, que sean aplicables y de cumplimiento
obligatorio al Vicedespacho de Infraestructura.

[§97

Apoyar en asuntos de cardcter contable, presupuestario, de tesoreria y financiero en general,
sometidos a su consulta.

Apoyar en elaborar v proponer, cuando se le asignen, documentos para mejorar los procesos
contables, presupuestarios, de tesoreria y financieros en general, mediante iniciativas de reglamentos,
manuales o instructivos técnicos que sean competencia de la dependencia.

Apoyar en el analisis de las audiencias que se sefialen al Vicedespacho de Infraestructura, en los
casos de recursos administrativos, peticiones de entidades publicas o privadas, relacionados con
aspectos financieros en general que no fueren gestionadas por razéon de competencia, por otras
unidades del Vicedespacho de Infraestructura

Apoyar en elaborar modelos de formas para el tratamiento y gestion de documentos contables,
presupuestarios, de tesoreria o financiero en general, para su aprobacion y puesta en vigencia por las
autoridades competentes.

Apoyar en elaborar mensualmente informe sobre avances de la ejecucion de sus obligaciones
contractuales

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA, debera
desarrollar todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la aplicacién y cumplimiento de normas, procedimientos y acciones en materia contable,
presupuestaria, de tesoreria y financiero en apoyo al cierre mensual de ejecucion

Apoye en asuntos de caricter contable, presupuestario, de tesoreria y financiero los cuales fueron
sometidos a mi consideracion y consulta en el cierre de ejecucion mensual

Apoye en la revision de propuesta de instructivo normativo para la revision y presentacion de la
documentacion de soporte de los expedientes para la mejora de los procesos contables,
presupuestarios, de tesoreria

Apoye en la elaboraciéon de propuestas para la revision de la documentacion de soporte de los
expedientes para la mejora de los procesos contables, presupuestarios, de tesoreria

Apoye en la elaboracion de informe de avances de ejecucion fisica y financiera de las obligaciones




contractuales

6 Apoye en la actualizacion y revisién mensual del POA 2022 de las Unidades Ejecutoras a Cargo del
Vicedespacho de Infraestructura

7 Apoye en la revision mensual de expedientes para los diferentes proyectos de contratados en la
ejecucion de las diferentes fuentes de financiamiento

8 Apoye en otras actividades que me fueron asignadas por el Viceministro de Infraestructura

relacionadas con aspectos contables y financieros relacionados con la ejecucion fisica y financiera de
proyectos de las diferentes unidades ejecutoras.

Asisti a diferentes reuniones de aspectos técnicos, financieros y de ejecucion presupuestaria y
financiera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus liespectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

;7
on Caballeros

Viceministro de |nlragnructura

iones,
fio de Comunicaciones,
m'!\:';:.ultmtm y vivienda




MINISTEBIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del

Contratista: | AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN | CUI: 1645812000101
NIT del
Numero de Contrato: 1 264-2022-029-DSRH Contratista: 74754068
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): !
TECNICOS
| Plazo del Contrato: |01 ABRIL AL 31
, DE OCTUBRE
Monto total del | 2022
_Contrato: . Q42,000.00
' Periodo del 01 DE
Informe: SEPTIEMBRE
AL 30 DE
. SEPTIEMBRE
Honorarios Mensuales: | Q 6,000.00 2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

' DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema de la Direccion de Asuntos Juridicos;

2 Apoyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;

3 Apoyaren recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;

4  Apovyar en la recepcion de documentacion y expedientes y distribuirlas a donde corresponda;

5  Apoyaren el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de

este Ministerio;

6  Apoyar en la clasificacion y Archivo de documentos;

7 Apoyar en la recepcion de llamadas;

8  las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE SEPTIEMBRE 2022

Se reciben:

e cédulas de notificacion dentro de los procesos judiciales que se tramitan a cargo de esta Direccion
de Asuntos Juridicos, provenientes de los distintos drganaos jurisdiccionales

¢ expedientes administrativos provenientes de las Direcciones Generales, adscritas a este
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de Secretaria Administrativa de esta
Direccion Superior, de los demds drganos administrativos del Organismo Ejecutivo y de personas
particulares y/o juridicas.

De la recepcion de los diferentes documentos y/o expedientes que Ingresan y egresan en esta
Direccion de Asuntos Juridicos, posteriormente se procede a su registro en el sistema electrdnico del
control de dichos documentos en esta Direccion de Asuntos Juridicos

Seguido del ingreso al sistema electrdnico, se procede al traslado de los expedientes y/o procesos
judiciales de primer ingreso al Director de esta Direccion de Asuntos Juridicos, para la asignacion
correspondiente de los mismos a los asesores y/o técnicos juridicos, para lo cual se realiza la
transcripcion del asunto en el libro de asignacion de expedientes al personal de esta Direccion de
Asuntos Juridicos.

El traslado de expedientes a Secretaria Administrativa y a las unidades de esta Direccidn Superior, que
contienen lo resuelto por los asesores y/o técnicos juridicos, de esta Direccidn de Asuntos Juridicos.

6

Seguimiento via telefdnica, por correo electrdnico, por escrito o de forma personal a las diversas
solicitudes administrativas o judiciales, que realizan las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio, otros organismos del Estado, Judicial o Legislativo, o personas juridicas e individuales.

Redaccion de oficios:

e para dar respuesta a las solicitudes que se plantean sobre aspectos juridicos a esta Direccién de
Asuntos Juridicos

e solicitar informaciéon y /o documentos a unidades de esta Direccion Superior, Direcciones
Generales adscritas a este Ministerio, y a cualquier otra dependencia publica

e citar a personas a las reuniones convocadas por el Director o Asesores Juridicos de esta Direccién
de Asuntos Juridicos.

Archivo de los documentos redactados dentro de los expedientes administrativos: providencias,
oficios, opiniones, dictamenes e informes ejecutivos.

Atender las llamadas telefonicas, correo electronico y atencion al publico que se presenta a esta
Direccion de Asuntos Juridicos, que consulta sobre el estado de expedientes administrativos.

Mantener un constante control de los insumos que se utilizan en el desempefio de las funciones de
esta Direccion de Asuntos Juridicos, realizando el tramite de los formularios que se presentan en el
pedido de dichos insumos a la Unidad de Almacén de esta Direccion Superior, para proveer de los
mismos a esta Direccion de Asuntos Juridicos.




(f) al.Llum, ‘Wr_u{xlzo ( gmod;&

Contratista Aura MaribetCentreras Bran

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

Director de Asuntos
Ministeric de Comy
infraestructura

uridicos
icaciones,
Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JENNIFER SIMONE
Contratista: ESTRADA FOLGAR o £389 006730101
Numero de Contrato: 265-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 8652021-0
Servicios (Técnicos o TECNICOS
Profesionales):
Q. 56.000.00 Plazo del Contrato: 01 DE ABRIL DE 2022 AL 31 DE
Monto total del Contrato: i OCTUBRE DE 2022
Borsomarioy ilesmiies Q. 8,000.00 Periodo del Informe: g;ZAZL 30 DE SEPTIEMBRE DE

Direccién Administrativa DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR JURIDICO
SOLICITE.

2. COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y MEMORIALES, EN
LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS,
PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

3. APQYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE ESTOS DESIGNEN.

4, COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE SEAN ASIGNADOS
POR EL DIRECTOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

5. APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y NORMATIVOS EN LOS
DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS O POR LOS ASESORES
JURIDICOS.

6. APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O ADMINISTRATIVA QUE SEA
REQUERIDA DENTRO DE LA DIRECCIONN, PARA LA EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE
CORRESPONDA.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | JUR-5016 Proceso Contencioso Administrativo No. 01011-2010-00216, SALA PRIMERA DEL TRIBUNAL DE LO
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO. Notificacién de la sentencia de fecha trece de junio de dos mil veintidés. Se
apoyd en la redaccién del Oficio No. DAJ-295-2022/JRHP/|sef, para trasladar copia de la misma.

2. | JUR-11088 Por medio de oficio nimero UAIP-DS-441-2022-FO, la Unidad de Informacién Publica requirié a esta
Direccion de Asuntos Juridicos realizar el tramite correspondiente a la solicitud de informacién publica nimero
UAIP-DS-268-2022. Se apoyé en la redaccién del Oficio No. OFICIO No. DAJ-291-2022/JRHP/jsef, para dar
respuesta a la solicitud.

3. | JUR-11071 La Unidad de Acceso a la Informacién requirié darle trdmite a la solicitud de acceso a la informacién
No. UAIP-DS-254-2022. Se apoyé en la redaccién del Oficio No. DAJ-274-2022/JRHP/Ikbr/jsef.

4.

JUR-11071, 11072 La Direccién General de Caminos, por medio de los oficios UAIP-DGC-544-2022 y UAIP-DGC-
546-2022, requirié darle tramite a la misma solicitud de acceso a la informacidn publica. Se apoyd en la

redaccién de los Oficio No. DAJ-276-2022/JRHP/jsef y DAJ-276-2022/JRHP/jsef, para dar respuesta a tal
requerimiento. e

/ ‘\ - 5




JUR-10646 Se apoyod en la revision del proyecto de resolucién por medio de la cual se pretende aprobar la

Organizacion Interna y Funciones Especificas del Fondo para la Vivienda.

JUR-10959 REG. 27325 Se apoy¢ al Asesor Juridico a cargo del expediente en la redaccién del Oficio No. DAJ-
253-2022/JRHP/jsef, por medio del cual se rindié informe al sefior Viceministro de Infraestructura en atencién

a la providencia nimero SA-786-2022.

JUR-10382 Accidn Constitucional de Amparo No. 01009-2021-00012 (15-2021), SALA SEGUNDA DE LA CORTE
DE APELACIONES DEL RAMO CIVIL Y MERCANTIL, CONSTITUIDA EN TRIBUNAL DE AMPARO. Notificaciéon de la
resolucién de fecha nueve (9) de agosto del afio dos mil veintidés (2022), la cual en su parte conducente ordena:
“IV) En virtud de lo solicitado SE ABRE A PRUEBA POR EL TERMINO DE OCHO DIAS”, Se apoyé al Asesor Juridico

a cargo del expediente en la evacuacion de audiencia dentro del plazo establecido.

JUR-10984 REG. 23445 La Secretaria Administrativa de este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, por medio de la providencia nimero SA-809-2022, trasladd el expediente que contiene Recurso de
Revocatoria en contra de la resolucion nimero DGC-069-2022, de fecha 11 de abril de 2022, emitida por la

Direccion General de Caminos. Se apoyo al asesor juridico a cargo del expediente, en la revisién de aspectos

de forma y fondo del Dictamen No. DAJ-129-2022/JRHP/iesr.

JUR-10646 REG. 26970 La Secretaria Administrativa de este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, trasladd el expediente administrativo que contiene la propuesta de organizacidn interna y funciones

especificas del Fondo para la Vivienda -FOPAVI-. Se emitié el pronunciamiento correspondiente.

10.

Se apoyo al Director de Asuntos Juridicos en diligenciar la solicitud ante la Direccién de Servicios de Gestién
Tribunalicia del Organismo Judicial, para la creacidn del casillero electrénico del departamento administrativo y

el departamento laboral.

11.

Se apoyo0 a los asesores juridicos de esta Direccion, en distintos asuntos relacionados con el Despacho Superior.

12.

Se revisaron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite.

13.

Se atendieron a usuarios que solicitaron informacién de los expedientes en tramite en la Direccién de Asuntos

Juridicos.

14,

Se redactaron oficios, providencias, opiniones y dictdmenes dirigidos a las diferentes Unidades del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

15.

Se—atendieron y. realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacién de

expedie\ntes adminis;tra\tivos.

(f)

== .Jennifgrsmoﬁﬁstrada Folgar

——

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectwo (

| T ] ///////

Vo. Bo. 4 ¢ /
Lic. José Ricardo Hemm merling Peldez
—e—=—"D)TECtOT de Asuntgs Juridicos

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructyfa y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

C . Leslie Karina Balcércel Rivera CUI: 2394 87648 0101
ontratista:
NIT del
266-2077-029- takae
Nmarsde Contisites 266-2022-029-DSRH Contratista: | 57110301

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Plazo del
Mionto il el Q.56.,000.00 Contrato: | 01/04/2022 — 31/10/2022
Contrato:

Periodo del

, 2
Honositios Vsl Q. 8,000.00 Informe: 01/09/2022 - 30/09/2022

Direccion Administrativa
donde presta los
servicios:

Direccion de Asuntos Juridicos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccion

de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite;

2

Colaboracion en la redaccion de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los

diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccion de Asuntos Juridicos, para visto

bueno del asesor juridico;

3 Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;

4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el
director o por el asesor juridico;

5 Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos que
sean asignados al director Juridico o por los asesores juridicos;

6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracion y asistencia juridica, legal o administrativa que sea requerida
dentro de la Direccion, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que corresponda;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01 | Se recibieron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite,

02

Se r¢visaron notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar,
o ™~




03

Se Realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacién de expedientes

administrativos,

04

Se revisaron expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Direccién de Asuntos

Juridicos sobre Recursos de Administrativos,

05

Se colabord en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccion

de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicito;

06

Se Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes designados por el director;

07

Se apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos

asignados por el director;

08

JUR 11041 En apoyo al Asesor Juridico, se realizé el proyecto de dictamen, dentro del expediente
administrativo con niimero de registro interno 28336 proveniente de secretaria Administrativa con la
providencia nimero 899-2022, que contiene el Recurso de revocatoria en contra de la resolucion 2065-
2021, emitida por DGT.

09

JUR 11042 En apoyo al Asesor Juridico, se realizo el proyecto de dictamen, dentro del expediente
administrativo con nimero de registro interno 25624 proveniente de secretaria Administrativa con la
providencia numero 943-2022, que contiene el recurso de revocatoria en contra de la resolucion 4133-
2010, emitida por DGT.

10

JUR 11044 En apoyo al Asesor Juridico, se realizé el proyecto de dictamen, dentro del expediente
administrativo con nimero de registro interno 29850 proveniente de la Secretaria Administrativa con

la providencia nimero SA-1066-2022, que contiene el recurso de revocatoria en contra de la resolucion
RES-DS-306-2022, emitida por DGAC.

11

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-252-2022/JRHP/ilas/Ikbr dirigido a
Edwin Alberto Leon Pineda, Jefe del Departamento de Abogacia, de la Procuraduria General de la
Nacion, en respuesta al Oficio nimero 1507-2022, a través del cual se solicita a este Ministerio,
autorizacion para desistir del Juicio Ordinario De Nulidad Absoluta Del Negocio Juridico De Contrato
De Compraventa, Desmembracion De Fraccion De Bien Inmueble Al Contado Y Constitucion De

Patrimonio Familiar

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-257-2022/JRHP/Ikbr dirigido a
Walter Rosendo Gonzilez Garcia de la Direccion de Administracion Financiera -DAF- de este
Ministerio, en referencia a la Accion Constitucional de Amparo, identificado con el nimero 1760-2022
a cargo del oficial 1°, promovida por SILVIA MAGALI ORTIZ PAREDEZ, en contra del sefior

Ministro de Comunicaciones, en el cual se solicité copia certificada de los antecedentes.

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-258-2022/JRHP/Ikbr Dirigido al sefior
Licenciada Ana Karina Zebadta Blanco, Encargada del Departamento de Compras de este Ministerio

solicitando insumos para uso de esta Direccion.

En apoyo al Asesor Juridico se realizé el oficio nimero DAJ-264-2022/JRHP/Ikbr Dirigido a
Ingeniero José Alejandro Hernandez Reyes, Sub Director Técnico, Direccion General de Caminos, en
atencion a la providencia No. 5191-2022 de fecha 01 de agosto de 2022, relacionada a la solicitud

efectuada por Gabriela Campollo Gonzalez.

En apoyo al Asesor Juridico se realizé el oficio nimero DAJ-271-2022/JRHP/Ikbr, dirigido a la

Licenciada Jennifer Roxana Herrera Hernandez, encargada de la Unidad de Informacion Publica en




referencia a la Accién Constitucional de Amparo, identificado con el nimero 2334-2022 a cargo del
oficial 4°,

16 | En apoyo al Asesor Juridico se realizé el oficio niimero DAJ-275-2022/JRHP/Ikbr dirigido a la
Licenciada Jennifer Roxana Herrera Herndndez, Unidad de Informacion Publica, en atencién a la
solicitud de informacién publica No. UAIP-DS-255-2022, de fecha 16 de agosto de 2022, efectuada
por Jos¢ Gabriel Marin Luna, en su calidad de Mandatario Especial Judicial con Representacion de la
Entidad CONSTRUCTORA MARHNOS, SOCIEDAD ANONIMA.

17 | En apoyo al Asesor Juridico se realizé el oficio nimero DAJ-283-2022/JRHP/Ikbr dirigido al
licenciado Walter Rosendo Gonzilez Garcia, Direccion de Administracion Financiera -DAF- en

relacion al proceso SGT-03008-2020-01139 solicitando pronunciamiento sobre lo requerido por el

Juzgado.

18 | En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-283-2022/JRHP/Ikbr dirigido al Lic.
Israel Enrique Solérzano Rodas, Asesor Juridico, Direccién de Asuntos Juridicos, informando que fue

designado para asistir a la “Mesa Técnica Juridica Interministerial para el andlisis de la Politica

Nacional de la Juventud 2022-2032.

19 | En apoyo al Asesor Juridico se realizé el oficio nimero DAJ-285-2022/JRHP/Ikbr dirigido al
Departamento de Servicios Generales y Administrativos de este Ministerio, en relacién a la

remodelacidn del tercer nivel de este Ministerio.

20 | JUR 10597 En apoyo al Asesor Juridico se revisé la notificacion de la resolucion de fecha
14/03/2022, dentro del Juicio Penal de Responsabilidad de Conductores nimero SGT-03008-2020-

01139 en el cual solicitan se informe los datos para la emisién del cheque.

2 JUR 9238 En apoyo al Asesor Juridico se revisé la notificacion de la resolucion de fecha 13/07/2022,

dentro del Juicio Sumario nimero 01163-2019-00241, la cual se verificd que es de tramite.

Leslie Karina Balcarcel Rivera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
¥ sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan altramite de pago respectivo. K P

|
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Lic. José Ricardo Hemmerling Peldez

_Di{ector de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del

Contratista: ' Lesli Angelica Alvarez Cano CuULl: 2399-83947-0101
- - NIT del
Numero de Contrato: 267-2022-029-DSRH Contratista: | 9550062-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 01 de abril de 2022
Monto total del Contrato: | al 31 de octubre de
Contrato: Q.56,000.00 2022.
Periododel | 01 al 30 de
Honorarios Mensuales:  Q.8,000.00 Informe: septiembre de 2022,
‘Direccion '

Administrativa donde Direccién de Asuntos Juridicos
presta los servicios:

" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la
Direccion de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico

solicite;

2 Colaboracion en la redaccion de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los
diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccion de Asuntos Juridicos, para

visto bueno del asesor juridico;

3 Apovo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;

4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el

director o por el asesor juridico;

5 Apovyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos

que sean asignados al director Juridico o por los asesores juridicos;

an

Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracion y asistencia juridica, legal o administrativa que sea

requerida dentro de la Direccion, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que corresponda;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | SE BRINDO APOYO AL DEPARTAMENTO LABORAL EN:

Recepcion y anotacion de 400 notificaciones, provenientes de los Juzgados Pluripersonales de Trabajo

v Prevision Social, Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio y de la Honorable Corte

2caccion de oficios dirigidos a las diversas Unidades Ejecutoras, trasladando notificaciones de

orocesos laborales, a efecto informen lo solicitado por las judicaturas correspondientes.

INFORME SOLICITADO POR EL JUEZ

e Claudia Angelina Ortega Monterroso 01214-2018-03081

e Habilio Verino Echeverria Lopez 01214-2018-02432

e Ingrid Nohemi Corado Sarcefio 01173-2016-04961

s Maria Eugenia Trampe Soto 01173-2016-10855

* Maria Leticia Gomez Ramirez 01215-2018-01461

» Nelson Oswaldo Aldana Corrales Y José Rudy Estrada Escobar 01173-2016-10891
e Reinstalacidon 7 C.C. 01100-2008-00371 Aracely Maria Mazariegos Ralon

e Reinstalacion 01173-2016-06313 Pedro Jacobo Martinez Lee

e Reinstalacion 01173-2020-085987 Julio Cesar Catalan Catalan

SUBSANACION DE PREVIO, ACREDITACION DE PERSONERJA:

e (01173-2015-06476
e (01173-2018-04111

5. APELACIONES:
o (01173-2021-04177
o (01173-201%-05054 LINDA ROSITA MAZARIEGOS SANTOS
e 01173-2021-10673 MIRNA LISSETH MONTENEGRO MARIN
S DEVOLUCION DE CEDULA:
e (1173-2022-03871 JORGE MORALES VICENTE
7 Se envio via correo electronico, los autos de liquidacion de los siguientes procesos, a efecto la Unidad
tiecutora respectiva, se pronuncie respecto de la interposicion del recurso correspondiente dentro
cel plazo legal:
® (1173-2020-09421
8 EVACUACION DE AUDIENCIA POR 48 HORAS:
e (01173-2020-10221 YAHAIRA MARIA UGARTE FLORES
) e (01173-2020-03215 KEYLA DORESLY CATU BARRIOS
S. OCURSO DE HECHO:

o (01173-2015-05122 SANDRA GUISELLA ASENCIO OLIVET

INFORMES AL JUEZ:
e Acta de Reinstalacion 01173-2020-08987 Julio Cesar Catalan Catalan

e Verificacion de Reinstalacion 01173-2018-04111 Linder Danilo Sincal Teleguario

VISTAS:




e 01173-2020-04798 Juan Santiago Chavez Pérez
e 01173-2020-06136 Yesenia Maria Calderon Rios De Morales
L

Alex-Estuardo Pivaral Telles Amparo 1076-2020 Expediente C.C. 4759-2022
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del EDGAR ENRIQUE SALAZAR

| Contratista: LOPEZ Cul: 2884 97449 0101
'Numero de Contrato: 268-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 92984207
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 01-04-2022 al
Monto total del Contrato: | Q.48,000.00 31-10-2022
.r Periodo del Informe: 01-09-2022 al
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 30-09-2022

Direccion Administrativa
donde presta los

_servicios: | DEPARTAMENTO LABORAL EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Asistir al Departamento Laboral con el archivo de expedientes de procesos ordinarios laborales,
fisica y digitalmente.

2 Crear e implementar y mantener un archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas
procesos que maneja el Departamento Laboral, que reflejen el estatus del proceso.

3. Llevar control tanto fisico como digital de las notificaciones recepcionadas en el Departamento
Laboral.

4 Llevar control fisico y digital de los Memoriales entregados en los Juzgados Laborales.

5. Llevar control fisico y digital de las copias de recibido.

6. Apoyary actuar como procurador ante los Juzgados Laborales o cualquier entidad que se le requiera
para entregar documentacion oficial.

7. Asistir y apoyar al Departamento Laboral con la conformacién de Expedientes, Memoriales y
Documentos Oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino.

8. Clasificar los diferentes Oficios OFI-DAJ-LAB emitidos por el Departamento Laboral relacionados a los
procesos judiciales en tramite.

9. Brindar informacion sobre los Expedientes que se ventilen dentro los Procesos Judiciales en el
Departamento Laboral.

10. ' Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1, Apoye en la reproduccion de fotocopias de Expedientes, Memoriales y Oficios para ser remitidas a
su destino.

2. Brinde apoyo en la busqueda de Expedientes y Amparos:

01173-2020-04858, 01173-2021-05337, 01087-2009-00522, 01173-2016-10535, 01173-2016-07891,
01173-2015-06476, 01173-2021-03757, 01173-2018-01700, 01173-2021-01040, 01173-2016-09442,
01173-2021-07454, 01173-2020-07468, 01173-2017-02536, 01021-2022-00210, 01020-2021-00011,
01020-2022-02378, 01173-2020-03112, 01173-2021-07780, 01087-2009-00522, 01215-2018-00362,
01173-2020-01917, 01173-2019-05624, 01173-2020-11040, 01173-2021-11060, 01173-2017-08704,
01173-2021-03315, 01173-2021-07146, 01173-2019-07704, 01173-2019-00870, 01173-2021-10537,
01173-20159-10473, 01173-2020-07982, 01173-2017-07221, 01214-2018-01257, 01173-2021-01847,
01173-2012-04965, 01173-2020-04798, 01173-2021-01457, 01173-2017-01433, 01173-2016-01961,
01173-2015-00847, 01173-2021-03056, 01173-2021-04480, 01173-2016-06937, 01173-2016-06313,
3519-2018, 01173-2020-02934, 01173-2021-02123, 01173-2020-10261, 01173-2021-07424, 01173-

2021-07432,01173-2021-07489, 01173-2020-09393, 01173-2013-00609, 01173-2021-07662, 01173-
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2017-10322, 01173-2022-05345, 01173-2016-03821, 01173-2020-06450, 01173-2021-07067, 1414-
2021, 1076-2020, 01173-2016-04878, 01173-2015-00758, 01100-2008-00371, 01173-2020-04798,

01173-2020-07373, 01173-2021-10772, OFI-LAB-260-2022 JRHP/apsc, OFI-LAB-260-2022 JRHP/apsc,
01173-2022-07278, 01173-2021-07660, 01173-2020-01740, 01173-2019-01260, 01173-2020-10221,
01173-2019-05122, 01173-20138-05054, 01173-20159-03330, 01173-2016-01255, 01173-2019-00228,
01173-2019-00228, 01173-2016-04878, 01173-2016-04878, 01173-2019-07929, 01173-2020-02934,

1 01173-2020-11664, 01173-2016-04953, 01173-2015-00476, 01173-2021-04463, 01173-2016-04953,

| 01173-2016-04999.

5. |

Se Bajaron todas la Notificaciones, Oficios, Amparos y Memoriales para ser archivados.

(f)

EDGAR ENRIQUE SALAZAR LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. o
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | o\, ODETTE DE LEON ARGUETA | CUI: 193534126 0114
del Contratista:

Ndmisrode 269-2022-029-DSRH NIT del 4807199-4
Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES

o Profesionales)

l(\:AOor;totto‘tal del Q.112,000.00 Plazo del 01 de abril al 31 de octubre
ntrato: Contrato: de 2022
aonorarlios. Q.16,000.00 rirk’do_de' 01 de septiembre al 30 de
ensuales: BRI septiembre de 2022
Direccion Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA
DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 | Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio.

3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio.

4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demads actualizaciones relacionadas con los
mismos, cuando se solicite.

5 | Apoyar en la revision y elaboraciéon proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio.

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se

les requiera;




8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacidn e interponer dichos recursos
cuando se les requiera;

g9 | Apoyar en la resolucién de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccidn Superior, o peticidn del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas;

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Jur11045 / Providencia SA-1070-2022 / Expediente que contiene lo actuado para la aprobacion del Contrato
Administrativo de Prestacion de Servicio de Telefonia Fija para el Fondo Social de Solidaridad. Se emitié la
Providencia DAJ-55-2022

2 | jur 8684 / Sumario 01045-2018-00408 / Notificacion de la resolucidon de fecha 28/04/2022, 03/05/2022,
04/05/2022 y 24/05/2022. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

3 | Jur 10645 / Oficio DV-008-2022/CRFC/sdm, relacionado al expediente del Protocolo de Revertimiento de
Bienes otorgado en Concesidon por el Servicio Publico del Tramo Carretero CA-9 Sur, Autopista Palin
Escuintla. Se procedié a revisar el expediente administrativo y se realizaron las diligencias necesarias para
continuar con el trdmite correspondiente.

4 | jur10181 / Providencia SA-1060-2022 / Registro 24781 / Diligencias para adscripcion a favor del Ministerio
de Educacion de una fraccidn de terreno propiedad de la Nacion. Se emitié la Providencia DAJ-53-2022

5 | Jur 9646 / Notificacién de la resolucién de fecha 12/05/2022, 09/05/2022 y (4) de fecha 11/05/2022,
deniega el amparo promovido por el Fondo Social de Solidaridad. Se procedié a revisar el expediente judicial
y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

6 | jur 10905 / Contencioso Administrativo 01145-2022-00147 / Notificacidon de la resolucién de fecha
23/06/2022 (3) de fecha 24/06/2022 y 29/06/2022, se declara sin lugar |a excepcidn previa interpuesta por
este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Se procedié a revisar el expediente judicial y
se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

7 Jur 10905 / Contencioso Administrativo 01145-2022-00147 / Notificacion de la resolucién de fecha
23/06/2022 (3) de fecha 24/06/2022 y 29/06/2022, se declara sin lugar la excepcidn previa interpuesta por
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Comunicaciones Celulares, Sociedad Andnima. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las
diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

Jur 10805 / Contencioso Administrativo 01145-2022-00147 / Notificacion de la resolucién de fecha
23/06/2022 (3) de fecha 24/06/2022 y 29/06/2022, se declara sin lugar el recurso de reposicion interpuesto
por Telecomunicaciones de Guatemala, S.A. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las
diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

Jur 11007 / Hoja de Tramite 0-89754 / relacionado a la resolucidn de fecha 28/07/2022 dentro del

expediente 01041-2021-01530 de la Ejecucién de Laudo nimero 10-2019 promovido por la entidad SIGMA
CONSTRUCTORES, S.A. Se emitio el Oficio DAJ-290-2022.

10

Jur Providencia 111-2022-DCD, relacionado a la hoja de trdmite 0-87812, referencia solicitud de prdrroga
del Contrato de Concesion 642-97-DGC para dar continuidad al Proyecto CA-9 Sur Tramo Palin — Escuintla.
Se emitid la Opinién DAJ-87-2022

11

Jur 9446 / Sumario 01043-2019-00592 / Notificacién de la resolucién de fecha 25/07/2022, se confiere
audiencia por el plazo de 3 dias al apelante. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las
diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

12

Jur 11025 / Hoja de tramite 0-89574, Proyecto de Convenio de Cooperacion Interinstitucional a suscribirse
entre este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy Vivienda y el Ministerio de la Defensa Nacional

para la reparacién general de pavimentos en Aerddromos y el Aeropuerto Internacional La Aurora. Se emitié
el Oficio DAJ-249-2022.

13

Jur 8571 / 02053-2022-01683 / Referencia 01041-2018-00132 / Notificacién de la resolucidn de fecha
03/08/2022. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la
defensa de los intereses del Estado.

14

Jur 11064 / Expediente 3813-2022 — Referencia 01002-2022-00010 — Notificacion de la resolucién de fecha
07/07/2022, 04/08/2022, se sefiala vista por el plazo de 48 horas. Se procedid a revisar el expediente judicial
y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

15

Jur 8389 / Amparo 01010-2022-00048 / Notificacion de la resolucion de fecha 03/08/2022, 12/07/2022 (4)
de fecha 14/07/2022, 15/07/2022, 19/07/2022 y 29/07/2022. Deniega el amparo interpuesto por la
Procuraduria General de la Nacion. Se procedio a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

16

Jur 8571 /02053-2022-01683 / Referencia 0104 1-2018-00132 / Notificacidn de la resolucion de 08/08/2022.

Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los
intereses del Estado.
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17

Jur 9646 / Apelacion 01008-2019-00146 / Notificacion de la resolucién 04/08/2022, se confiere audiencia

por el plazo de 24 horas. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias
para la defensa de los intereses del Estado.

18

Jur 11007 / Hoja de tramite 0-89855 / Ejecucion Judicial de Laudo Arbitral dentro del expediente 01041-
2021-01530, se hace referencia a las resoluciones de fecha 16/06/2022, por medio de la cual se aprueba el
monto del proyecto de liquidacion. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias
necesarias para la defensa de los intereses del Estado y se emiti6 el Oficio DAJ-288-2022.

19

Jur 10835/ Amparo 01010-2022-00031 / Notificacidon de la resolucién de fecha (5) 11/07/2022 vy
12/07/2022, se tiene por recibida la ejecutoria proveniente de la Corte de Constitucionalidad. Se procedié

a revisar el expediente administrativo y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los
intereses del Estado.

20

JUR 9696 / Amparo 3075-2021 / Referencia 01046-2019-00181 / Notificacién de la resolucion de fecha
27/10/2021, (2) 03/12/2021 y 22/03/2022, se confiere vista por el plazo de 48 horas. Se procedi6 a revisar
el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

21

Jur 8101 / Expediente 2073-2017 / Notificacion de la resolucion de fecha 09/08/2022, se declara auto para
mejor fallar dentro del plazo de 5 dias a este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Se
procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los
intereses del Estado y se emitié el Oficio DAJ-254-2022 y el Oficio DAJ-255-2022

22

Jur 9446 / Expediente 01043-2019-00592 / Notificacion de la resolucién de fecha 11/08/2022, 09/08/2022,
se sefiala dia y hora para la vista dentro del referido proceso. Se procedié a revisar el expediente judicial y
se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los

23

Jur 9454 / Sumario 01165-2019-00502 Notificacidn de la resolucion de fecha 04/08/2022, se confiere el
plazo de 6 dias para que haga uso del recurso de apelacién presentado. Se procedié a revisar el expediente
judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

24

Jur 8101 / Oficio DIR 914/08/022/INSIVUMEH y DIR 919-08-022/INSIVUMEH, en respuesta al Oficio DAJ-255-
2022/JRHP/iola relacionado al amparo 2073-2017. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron
las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

25

Jur 10836 / Amparo 207-2022 / Notificacidn de la resolucién de fecha 08/06/2022, (2) 09/06/2022, (2)
10/06/2022, 16/06/2022 y 28/06/2022, se prescinde del periodo probatorio dentro del referido proceso. Se

procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los
intereses del Estado.




26

Jur 11076 / Hoja de Tramite 1-27243 / Providencia SA-750-2022 / relacionado al aporte extraordinario de la
Empresa Portuaria Nacional de Champerico. Se emitié el Oficio DAJ-256-202

27

Jur 8684 / Sumario 01045-2018-00408 / Notificacidn de la resolucidon de fecha 2/082022, se confiere
audiencia por el plazo de 2 dias por los recursos de aclaracion y ampliacion. Se procedié a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

28

Jur 9446 / Sumario 01043-2019-00592 / Notificacidn de la resolucidn de fecha 07/04/2022 y 28/04/2022 y

18/08/2022. Se procedid a revisar el expediente administrativo y se realizaron las diligencias necesarias para
la defensa de los intereses del Estado.

29

Jur 8389 / Amparo 01192-2022-00053 / Notificacion de las resoluciones de fecha 25/05/2022, deniega el
amparo presentado por este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Se procedid a revisar
el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

30

Jur 10943 / Amparo 01192-2022-00080 / Notificacion de la resolucion de fecha 25/07/2022, 26/07/2022,
(2) 27/07/2022, 29/07/2022, (2) 10/08/2022, 28/07/2022, se suspende en definitiva el amparo presentado
por este Ministerio. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para
la defensa de los intereses del Estado.

31

Jur 11077 / Hoja de tramite 0-89942 / Convenio de Cooperacién Interinstitucional DGAC-004-2021 a
suscribirse con el Ministerio de la Defensa Nacional. Se emitié el Oficio DAJ-258-2022.

32

Jur 10836 / Expediente 3338-2022 /Referencia Amparo 207-2022 / Notificacion de la resolucién de fecha
16/08/2022 y (2) 20/06/2022, se declara sin lugar el recurso de apelacién en contra del amparo provisional

decretado. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la
defensa de los intereses del Estado.

33

Jur 9404 / Sumario 01041-2019-00705 / Notificacion de la resolucién de fecha 12/08/2022. Se procedié a

revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del
Estado.

34

Jur 9265 / Sumario 01044-2019-00306 / Notificacién de la resolucién de fecha 13/05/2022, (2) 16/05/2022
y 18/05/2022, se declara sin lugar los recursos de aclaracién y ampliacién presentados por el Estado de

Guatemala. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la
defensa de los intereses del Estado.

35

Oficio DS-511-2022 WUGG/lenr informa al Ejecutivo sobre la demanda presentada por la entidad SIGMA
CONSTRUCTORES, S.A. Se emiti6 el Oficio DAJ-244-2022.

AN
Y £ \\ ¥ -_;'
"fé L.//
. v




36 | jur11019/ Hoja de tramite nimero 7-5266 de fecha 15 de julio de dos mil veintidds, por medio de la cual

se solicita emitir dictamen respecto a la adhesidn o aceptacion de las enmiendas al Convenio Internacional
para la Seguridad de |a Vida Humana en el Mar. Se emitié el Oficio DAJ-247-2022

37 | Emisién de Proyectos de oficios relacionados a citaciones en el Congreso de la Republica de Guatemala.

38 | jur11093 / Hoja de tramite 0-90030 / relacionado a la solicitud realizada por la Procuraduria General de la
Nacion dentro de las diligencias voluntarias de titulacion supletoria numero 08003-2020-00604. Se emitié
el Oficio DAJ-284-2022.

f)

Asesor Jun’d{co_ .
D echs Juridico
Minister omunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. A T
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— Lic-Jost Ricarda Hemmefling Peldez
Director de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COGMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nombre completo del o "
Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS cun 2577 52987 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 270-2022-029-DSRH Contratista: 2443632-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios profesionales
Plazo del Del 01.04.2022 al
Monto total del Contrato: | Q.112,000.00 Contrato: 31.10.2022
Periodo del 01.09.2022 al
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 30.09.2022
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: Direccidn de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a. |Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedienth
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

b. |Apoyar en la revisién documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio.

c. |Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue El
Ministerio.

d. |Apoyar en la revisién de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los mismos, cuando
se solicite.

e. |Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y
otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de
leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.

f. Actuar como Abogado y Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o que se tramiten
en contra de El Ministerio.

g. |Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se les
requiera.

h. |Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacidn e interponer dichos recursos cuando se
les requiera.

i. Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de la
Direccién Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.

j. Apovyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas.

k. o

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR-10813
Expediente 01010-2022-00023

Seguimiento: se recibié y revisé resolucién de fecha 12/07/22 de tramite, 12/07/22 de tramite, 12/07/22 de
tramite, 12/07/22 de tramite, 12/07/22 de tramite, 12/07/22 de tramite, 12/07/22 de tramite

JUR-10647

Amparo 3370-2021 oficial 3 Corte Suprema de Justicia

Seguimiento: se recibic y revisd notificacion de oficio y copia certificada del auto de desistimiento, resolucion
de fecha 07/04/22 de tramite, 04/12/21 de tramite, 07/12/21 de tramite

JUR-9375
Amparo 2256-2021

Seguimiento: se recibic y revisé resolucién de fecha 16/06/22 de tramite, 16/06/22 de tramite, 16/06/22
de tramite, 16/06/22 de tramite, 16/06/22 de tradmite, 18/06/22 de tramite

JUR-6953
Ordinario No. 18003-2015-00112 oficial 1.

Seguimiento: se recibid y revisé resolucién de fecha 19/07/22 de tramite, 30/05/22 de tramite, 06/06/22
de tramite

JUR-8441

Por providencia No. SA-1692-2021 se traslada expediente y se instruye a la Direccidn de Asuntos Juridicos
que realice estudio e indique el procedimiento a seguir de acuerdo a lo manifestado por la Direccién de
Asesoria Juridica del Ministerio de Finanzas Publicas contenido en la providencia No. DAJ-DAJ-838-2018

Se dio respuesta por Oficio No. DAJ-222-2022

JUR-11030

Por hoja de trdmite No. 0-89612 de fecha de envio 22/07/22 se instruye a la Direccién de Asuntos Juridicos
para atender lo solicitado e informar a ese Despacho, y adjunta el Oficio No. 1418-2022 de la Abogacia del |

Estado Area Civil de la Procuraduria General de la Nacién con relacién al sumario 01044-2017-00746
Se redactd Oficio DAJ-235-2022

JUR-10255
Amparo 3697-2021 oficial 15
Seguimiento: se recibid y revisé resolucién de fecha 21/12/21 de tramite, 09/02/22 de tramite, 10/02/22 de

tramite, 07/04/22 de los antecedentes del amparo se da vista por el plazo comun de cuarenta y ocho horas
a las partes y terceros interesados

Se redactd memorial y se evacio audiencia

JUR-11058
Se da respuesta al Oficio nimero 1507-2022 de la Jefatura del Departamento de Abogacia de la Procuraduria
General de la Nacidn a través del cual se solicita a este Ministerio, autorizacién para desistir del Juicio

Ordinario de Nulidad Abscluta del Negocio Juridico de Contrato de Compraventa, Desmembracion de
Fraccion de Bien Inmueble al Contado y Constitucién de Patrimonio Familiar

Se suscribio el oficio nimero DAJ-252-2022/JRHP/ilas/Ikbr

JUR-10382
Amparo 01009-2021-00012
Seguimiento: 04/08/22 se recibié y reviso resolucién de fecha 03/09/21 de tramite, 03/09/22 de tramite,

14/09/22 de tramite, 21/09/21 de tramite, 20/07/22 de tramite, 28/07/22 de tramite, 28/07/22 de tramite;
09/08/22 se abre a prueba por el término de ocho dias

Se redactd memorial
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10 JUR-10718

Expediente 01009-2021-00173

Seguimiento: se recibid y reviso resolucion de fecha 28/06/22 de tramite, 28/06/22 de tramite, 29/06/22 de
tramite, 29/06/22 de tramite, 01/07/22 de tramite, 01/07/22 de tramite, 06/07/22 de tramite, 06/07/22 de
tramite, 06/07/22 de tramite, 08/07/22 de tramite, 08/07/22 de tramite, 19/07/22 de tramite, 19/07/22 de
tramite; 10/08/22 de tramite, 10/08/22 de tramite

11 | JUR-10553

La Direccién General de Asuntos Juridicos, Tratados Internacionales y Traducciones, Ministerio de Relaciones

Exteriores, trasladd al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, el Acuerdo de Servicios
Aéreos y solicitd opinidn juridica

Se emitio opinion juridica DAJ-No. 6-2022

12 | JUR-10560
Expediente 01045-2021-00866

Seguimiento: se recibid y revisé resolucion de fecha 21/07/22 de tramite, 21/07/22 de tramite, 02/03/22 de
tramite, 12/05/22 de tramite

13 Por instrucciones de la Direccion de Asuntos Juridicos, se debe solicitar al Departamento de Abogacia del
Estado Area Civil de la Procuraduria General de la Nacidn, la informacidn con relacidn a sentencias de los
casos relacionados con el Fideicomiso del Fondo Vial

Se redacto Oficio DAJ No. 261-2022

14 11/08/22 Por instrucciones de la Direccion de Asuntos Juridicos, se asistid a reunidn en la Escribania de
Camara y de Gobierno, conjuntamente con Direccion de Concesiones y Desincorporaciones de este
Ministerio, y se trato sobre aspectos del anexo 2, del contrato de Alianza para el Desarrollo de
Infraestructura Econdmica, Rehabilitacion, -Administracién, Operacion, Mantenimiento y Obras
complementarias de la Autopista escuintla

15 JUR-10701
Apelaciéon de amparo 4284-2022 oficial 15 Referencia: 1031-2020

Seguimiento: se recibid y reviso resolucidn de fecha 02/08/22 de tramite, 09/08/22 para la vista se sefiala la
audiencia del 15/08/22 a las 13:00 horas

Se redactd memorial y se evaclo audiencia

16 | JUR-9732
Expediente 01050-2019-00968

Seguimiento: 1. se recibid y reviso resolucidn de fecha 09/08/22 de tramite, 09/08/22 de tramite, auto de
fecha 09/08/22 de tramite

2. Por Hoja de trdmite No. 0-89921 de fecha 18/08/22 se adjunta oficio 1692-2022 emitido por la
Procuraduria General de la Nacidn y se informa a este Ministerio sobre la resolucién de fecha 09/08/22

Se emitio Oficio No. DAJ-273-2022 para informar al Despacho Superior

17 JUR-8391
Expediente 01192-2017-00114 Sala Quinta de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil
Seguimiento: se recibio y reviso resolucién de fecha 09/11/22 de tramite, 11/11/22 de tramite

18 | JUR-10761 Comité de Etica
Seguimiento al proyecto de Reglamento del Cédigo de Etica:

17/08/22 reunién con asesores de Despacho Administrativo y Financiero, para revisién, anélisis y
comentarios sobre el articulo 11 del Cédigo de Etica

19/08/22 se trasladd por correo electrénico el segundo borrador a los integrantes del Comité, para
incorporar las observaciones que correspondan y que se han venido trabajando con anterioridad |
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24/08/22 Se informa por correo electronico a asesores de Despacho Administrativo y Financiero del
resultado de la revisién del segundo borrador

24/08/22 reunidén con Asesores de Despacho Administrativo y Financiero, derivado de las observaciones al
segundo borrador

29/08/22 reunidn con integrantes del Comité y asesores del Despacho ya citado con relacién al segundo
borrador

19 JUR-11051

Expediente 01008-2022-00103

Seguimiento: se recibid y reviso resolucion de fecha 03/08/22 se da vista a las partes, por el plazo comun de
cuarenta y ocho horas

se redactaron dos memoriales y se realizaron las acciones correspondientes

20 | JUR-10188
Amparo 336-2020
Seguimiento: se recibid y reviso sentencia de fecha 05/07/22 para establecer acciones a seguir

21 JUR-9215
Expediente 01008-2021-00167
Seguimiento: se recibio y reviso la resolucion de fecha 22/07/22 de tramite, 12/08/22 de tramite

22 30/08/22 por instrucciones de esta Direccion, se asiste a reunidn realizada en esta Direccidn con personal
del Fondo Para la Vivienda -FOPAVI- con relacién a establecer criterio de los fideicomisos a cargo de dicho
Fondo y los comentarios que ha externado la Procuraduria General de la Nacién y la Direccion de

Fideicomisos del Estado; y seguimiento a la minuta de escritura plblica de extincién del fideicomiso
contenido en escritura publica 198

(f)

Irma Leticia Arias Santos
Contratista

Asesor Juridico
Direccion de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

-

— —~ rd R
3 o ; G
- José Ricard emmerlm‘ﬁ{
M_D’irg_updde_a.su.mos-luidjcos
inistério de Comunicaciones,”’

infraestructura y Vivienda/’
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2531 05331
Contratista: Israel Enrique Solerzano Rodas Cul: 1408
NIT del |
Numero de Contrato: 271-2022-029-DSRH Contratista: 130381-3 |
Servicios (Técnicos o f
Profesionales): Profesionales |
’ Plazo del Del
Contrato: 01/04/2022
Monto total del al
Contrato: Q.112,000.00 31/10/2022
Periodo del 01 al 30 de
Informe: septiembre
Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos

2 Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio |

3 Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue |
El Ministerio B

~4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los

mismos, cuando se solicite |

5 | Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, I
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio

7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera

9 | Apoyar en la resolucién de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Memorial Apelacién directa ante la Corte de Constitucionalidad, contra el auto del 7 de abril

de 2022, que deniega el Amparo la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y
Antejuicio. Amparo 1808-2020 Of. 7.




Elaboracion de la Opinién No. DAJ-82-202 de fecha 4 de agosto de 2022. Exp. 30021, |
relacionado con la Cotizacion 02-DS-2022 Compra de Cupones Canjeables por compra de \
Combustibles Diesel y Gasolina Super o Regula. \

Elaboracién de la Opinién No. DAJ-83-2022 JUR 10991 de fecha cuatro de agosto de 2022, |
relacionada con el Convenio para Facilitar el Trafico Maritimo Internacional.

Memorial trasladando informe circunstanciado y copia certificada del Expediente Registro No.
25607. Proceso Contencioso Administrativo 01190-2022-00215 Oficial y Notificador 3°. Sala
Sexta de lo Contencioso Administrativo.

Memorial para la vista 7 de agosto de 2022. 17:00 horas. Corte de Constitucionalidad.

Memorial proponiendo notario notificador. Casacion No. 01002-2021-00627 Oficial 5°. Corte |

Expedientes Acumulados 3616-2022 y 3625-2022.. Amparo 53-2022. !
l
Suprema de Justicia, Camara Civil. |

Elaboracion de la Providencia DAJ-57-2022/JRHP/iesr, JUR-10415 de fecha 29 de agosto
de 2022, trasladando las diligencias al Departamento de Contabilidad de la Direccidn
Financiera -DAF-, de este Ministerio, para que se aclare la consulta que se pretende.

Participacion en la Mesa Técnica Juridica interministerial, para el analisis de la Politica
Nacional de la Juventud 2022-2032, reunién llevada a cabo el dia miércoles 31 de agosto de |
2022 en el Hotel Conquistador.

Elaboracion de la Providencia DAJ-59-2022/JRHP/iessr JUR-10989 de fecha 31 de agosto
de 2022, trasladando el expediente del Reglamento Organico Interno de la Direccion General
de Construccion de Edificios del Estado -DGCEE-, al Despacho del Viceministerio de Edificios
Estatales y Obra Publica.

10

Elaboracion de la Providencia DAJ-61-2022/JRHP/iesr, de fecha 5 de septiembre de 2022,
| trasladando diligencias a DIPLAN, para que se sirvan emitir dictamen técnico relacionado con |
la Politica Nacional de la Juventud 2022-2032. !

11

Elaboracion del OFICIO DAJ-294-2022/JRHP/iesr, de fecha 6 de septiembre de 2022,
solicitando al Secretario Administrativo, se cumpla con la sentencia de fecha 11 de agosto de

2022, emitida por la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. Proceso
01190-2017-00052 Oficial 2°.

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PABLO JOSE VEGA TUNA CUI: 1611 48867 0101
NIT del
Ndmero de Contrato: 272-2022-029-DSRH Contratista: | 19520085

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del| 1 de abril al 31 de

Contrato: Q. 154,000.00 Contrato: octubre de 2022
Periodo del |1 al 30 de septiembre

Honorarios Mensuales: |Q.22,000.00 Informe: de 2022

Direccion Administrativa

donde presta los
servicios: Direccion de Asuntos Juridicos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los

1 | expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue
2 | el Ministerio.

Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
3 | encargue El Ministerio.

Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionadas con los
4 | mismos, cuando se solicite.

Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
5 | Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea

requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o

gue se tramiten en contra de El Ministerio.

Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio,—en los
6

Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;




Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones |

cuando se les requiera;

Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos

recursos cuando se les requiera;

Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las

dependencias de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho

Viceministerial;

10

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas;

11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR 9060 Se recibid de la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo la ejecutoria
del proceso 01190-2018-00366, adjuntando copia certificada de |a sentencia y copia certificada
del expediente contenido en 623 folios, se realizé el oficio dirigido a donde corresponda para

devolver el expediente administrativo.

JUR 8251 Se recibid la notificacion de las resoluciones de fecha 01/04/2022, 08/03/2022 en las |

que se declard con lugar la excusa planteada por los Magistrados, determinandose que son de

tramite y se procedio a su archivo.

JUR 10226 SDAF COVIAL 1073-2022/RS/Hf de fecha 12 de agosto de 2022, relacionado a dar

seguimiento ante la Procuraduria General de la Nacidn, sobre el Juicio Oral de Rendicién de

Cuentas en contra del Fiduciario.

JUR 10226 Se recibid hoja de tramite nimero 1-27244 de fecha 17 de agosto de 2022, informando |
como parte del seguimiento de COVIAL sobre la Extincidn y Liquidacion Del Fideicomiso Del Fondo

Vial, ante la Procuraduria General de la Nacién a través del oficio SDAF-COVIAL 1037-2022/RS/HF.

JUR 10226 HOJA DE TRAMITE 1-27179 a través de la cual trasladan el oficio SDAF COVIAL 986-
2022/RS/HF, proveniente del subdirector de COVIAL en seguimiento ante la Procuraduria General
de la Nacién del juicio Oral de Rendicion de Cuentas en contra del Fiduciario informa que el

expediente esta en tramite.

Se reviso proyecto de resolucion emitida por Secretaria Administrativa de este Ministerio,

relacionada a Ejecucion de Fianzas, dentro del contrato 115-2010-DGC-AGATHA-CONSTRUCCION.

Se reviso proyecto de resolucion emitida por Secretaria Administrativa de este Ministerio,

relacionada a Ejecucion de Fianzas, dentro del contrato 054-2012-DGC-C.

Se reviso proyecto de resolucidon emitida por Secretaria Administrativa de este Ministerio,

relacionada a Ejecucién de Fianzas, dentro del contrato 210-2011DGC-CONSTRUCCION.

Se reviso proyecto de resolucién emitida por Secretaria Administrativa de este Ministerio,

relacionada a Ejecucidn de Fianzas, dentro del contrato 352-2007-DGC.




10 | JUR 9567 AMPARO 956-2020. Ref. 00192-2019-00134 Se procedid a recibir notificacion de la

resolucion de fecha 12 de julio de 2022, en la cual se Denegd la Acciéon de Amparo interpuesto

por Consultoria en proyectos de Ingenieria.
£ P,

/ /

{L
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6ega una

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

RO A ALAIN PIERCE SAMAYOA | CUL: 11932 11858 0101

completo del CHAVARRIA
Contratista:

Numero de 274709710 H
Contrato: 25220200k | Contratista:

NIT del

6779266-9

I

Servicios PROFESIONALES
(Técnicos o
Profesionales)

Monto total del
. Contrato:

Q 112.000.00 Plazo del | 1 de abril al 31 de octubre
Contrato: | de 2022

Honorarios 0.16.000.00
Mensuales:

Periodo del || ) 30 ge septiembre de
Informe: | 2022

1

' Direccion Administrativa donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
servicios: DE LA DIRECCION SUPERIOR

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

- Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean

marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el proyvecto de memorial
respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente.

Elaborar los proyectos de memoriales correspondientes. relacionados a la evacuacion de
audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia v Corte de Constitucionalidad
derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la Jefatura
del Departamento Laboral.

Elaboracion de proyectos de informes mediante memoriales a solicitud de juez competente v
someter a revision de la Asesoria Legal Laboral.

Elaboracion de proyectos de informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente. |

h

Conocer y brindar asesoria en la resolucion de procedimientos administrativos asignados por
el Departamento Laboral, elaborando el documento administrativo que corresponda.

Atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento exponiendo argumentos |




vy opinion y criterio juridico.

Brindar asesoria legal v atender a las citaciones emanadas por la Inspeccion General de

7 Trabajo del Ministerio de Trabajo. derivado de las a(;ljudi.caciones generadas por las
denuncias presentadas. debiendo defender los intereses ministeriales.

g | En ausencia de la Asesora Legal debera apoyar. asistir y auxiliar con la distribucion de
expedientes. responsabilizandose de la procuracion y diligenciamiento de cada expediente.

9 | Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias. resoluciones y acuerdos
ministeriales. dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por el
Departamento Laboral.

10 | Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas.

11 | En el Caso la Asesora Legal Laboral se encuentre atendiendo diligencias judiciales o
administrativas, debera atender diligentemente cualquier requerimiento planteado ante el
Departamento Laboral. debiendo resolver cualquier circunstancia presentada.

12 | Conocer. analizar y brindar asesoria en la resolucion de expedientes administrativos
conformados para el pago de Sentencias Judiciales. renglén 913. proponiendo a la Jefatura
del Departamento Laboral el proyecto de resolucion

13 | Todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. T

ACTIVIDADES / RESULTADOS DERIVADOS DEL CONTRATO
DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 | Remisién de informe a Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo v Prevision Social dentro
de expediente de reinstalacion 01173-2021-04463.

2 | Evacuacion de audiencia del dia para la vista dentro del expediente 01173-2021-05337 a
cargo de la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social.

3 | Remision de informe a Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo v Prevision Social dentro
de expediente de reinstalacion 01173-2022-00831.

4 | Remision de informe a Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo v Prevision Social dentro
de expediente de reinstalacion 01173-2020-05696.

5 | Evacuacion de vista por el plazo comun de cuarenta v ocho horas en Accion de Amparo 26-
2022 ante la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo v Antejuicio.

6 | Interposicion de Apelacion contra resolucion de Amparo Provisional en Accion de Amparo
26-2022 ante la Corte Suprema de Justicia, Cadmara de Amparo y Antejuicio.

7 | Evacuacion de audiencia por cuarenta v ocho horas dentro del expediente 01173-2020-01917
a cargo de la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social.

8 | Interposicion de Apelacion en Accion de Amparo 1612-2022 ante la Corte Suprema de
Justicia, Camara de Amparo v Antejuicio.

9 | Interposicion de Apelacion dentro de incidente de Reinstalacion 01173-2019-01380 a cargo
del Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo vy Prevision Social del municipio v
departamento de Guatemala.

10 | Remision de informe a Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo v Prevision Social dentro de
expediente 01173-2020-06379.

11 | Remision de informe a Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social dentro

de expediente 01173-2022-00831.




12 | Evacuacién de audiencia del dia para la vista dentro del expediente 01173-2019-05308 a |
cargo de la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social.
13 | Evacuacion de vista por el plazo comun de cuarenta y ocho horas en Accion de Amparo
1519-2020 ante la Corte Suprema de Justicia. Cdmara de Amparo y Antejuicio.
14 | Interposicion de Apelacién contra resolucion de Amparo Provisional en Accion de Amparo
1519-2020 ante la Corte Suprema de Justicia. Camara de Amparo y Antejuicio.
15 | Evacuacion de Previo en expediente 01173-2015-06507 a cargo del Juzgado Quinto
| Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social
| 16 | Interposicion de Recurso de Nulidad por Infraccion a la Ley ¥ al Procedimiento en
expediente 01173-2015-10831 a cargo del Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo v
Prevision Social
17 | Evacuacién de audiencia del dia para la vista dentro del expediente 01173-2020-04060 a
cargo de la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social.
18 | Interposicion de Recurso de Rectificacion de Liquidacion dentro de expediente 01173-2020-
04836 a cargo del Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social.
19 | Interposicion de Recurso de Apelacion dentro de expediente 01 173-2022-02524 a cargo del
Juzgado duodécimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social.
20 | Interposicion de Apelacién contra resolucion en Accion de Amparo 3133-2018 ante la Corte
Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio.
21 | Interposicion de Recurso de Apelacion dentro de expediente 01173-2015-00758 a cargo del
Juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social.
22 | Evacuacion de audiencia dentro de expediente 01173-2016-04878 a cargo del Juzgado Sexto
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social.
23 | Remision de informe al Juzgado Décimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social dentro
del expediente 01173-2016-01255.
24 | Remision de informe al Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo v Prevision Social dentro
del expediente 01173-2016-04878.
25 | Remision de informe al Juzgado séptimo Pluripersonal de Trabajo v Prevision Social dentro
del expediente 01173-2016-04953.
26 | Remision de informe al Juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social dentro del
expediente 01173-2016-04999.
27 | Evacuacion de audiencia dentro de proceso 01173-2021-04463 a cargo de la Sala Segunda de
la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social
28 | Proyecto de Resolucién Ministerio de Pago a favor de Hugo Fernando Chévez Méndez
29 | Proyecto de Resolucién Ministerio de Pago a favor de Manuel Estuardo Girén Avalos
30 | Proyecto de Resolucion Ministerio de Pago a favor de Maria Eugenia Trampe Soto
ACTIVIDADES ASIGNADAS POR EL DIRECTOR DE ASUNTOS
JURIDICOS
1 Oficio dirigido a la institucién del Procurador de los Derechos Humanos dentro del
expediente 3915-2022 de esa entidad.
2 Oficio dirigido a la institucion del Procurador de los Derechos Humanos dentro del |
expediente 2653-2022 de esa entidad.
3 | Oficio dirigido a la Direccién General de Caminos solicitando opinion respecto a la Denuncia
del Pacto de STC.
4 Oficio dirigido a la Direccion General de Caminos solicitando informacion respecto a
expediente REF. EXP. EIO. GUA. 8946 - 2020 / DCP, ACUMULADO EXP. EIO. GUA.
1 9848 -2020 / DESC del Procurador de los Derechos Humanos.
| 5| Oficio dirigido a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial solicitando informacion respecto |




a expediente REF.EXP.EIO.GUA.8946-2020/DCP, ACUMULADO EXP.EIO.GUA.9848- |

2020/DESC del Procurador de los Derechos Humanos.

\l / / >
() il el

Contratista Alaffy Pierce Samayoa Chavarria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al
tramite de pago respectivo.




IVIINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del |

. ]
Contratista: | EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ ~ |cul: 2338 06393 0101 |
| NIT del
Numero de Contrato: | 276-2022-029-DSRH Contratista: | 504807-9
Servicios (Técnicos o ’ o o B
Profesionales): . SERVICIOS TECNICOS
Monto total del | Plazo del DEL 01/04/2022
Contrato: 1 Q4550000 i Contrato: AL 31/10/2022
. . Periodo del DEL 01/09/2022
Honorarios Del Mes: | Q.6,500.00 Informe: AL 30/09/2022
Unidad Administrativa |
_ donde presta los ‘
servicios: ____ DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
No. - ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar al Analista de Contabilidad:

Apoyar en la elaboracion, control y registro de Conciliaciones Bancarias;

(F9]

Apoyar en el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccién
Administracion Financiera -DAF-;

4. | Apoyar con e control y registro de Vales de Combustible.

| 5. Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
. Financiero, =

6. Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccion

Administrativa -DA-;

/- Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
| Combustible; ) )
8. Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica;

(Vo)

Otras que el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren
| pertinentes;
10.- | Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacion:;

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Reporte y elaboracion del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
hojas moviles del mes de Septiembre, 244 vales y 2101 cupones de combustible
entregado a vehiculos y motocicletas de la Direccion Superior;

2. | Elaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
~ Financiero Viceministerial, .
3. | Generar el reporte al jefe inmediato periodicamente y mensual y cuatrimestral del saldo

existente, de la entrega de cupones de combustible; .
4. | Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Septiembre, 85
docLmentos entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores dg Caja
Chica, en el | bro correspondiente de hojas moviles, informando al jefe el saldo existente
. del efectivo que cuenta Caja Chica; ' _
5. | Controles y registros contables varios, en el Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal y el Ministerio;




6. Reporte del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacion bancaria del
mes de Septiembre, al Director de Administracion Financiera -DAF-, con el reporte de los
saldos segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas méviles, y
la integracion del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Crédito Hipotecario
Nacional de Guatemala;

7 Reporte del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacion bancaria del
mes de Septiembre, al Director Administrativo -DA-, con el reporte de los saldos segun
estado de cuenta bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas méviles y la
Integracion del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Crédito Hipotecario Nacional

_ de Guatemala;

8.- | Informe y reporte periodicamente al jefe la elaboracién de la conciliacion bancaria del mes
de Septiembre, en el libro correspondiente de hojas méviles, de las cuentas existentes
Direccion Superior, de este Ministerio en el Banco Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala;

N Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacién y revisién de los registros contables
del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal;

EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ

CONTRATISTA R
LI presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: | Esther Andrea Davila Morales CuUl: 2997076360101
‘ NIT del

'Numero de Contrato: | 277-2022-029-DSRH Contratista: 10522335-2
|

Servicios (Técnicos o

| Profesionales) Servicios Tecnicos

01 de abril al
‘Monto total del ‘ Plazo del 31 de octubre
Contrato: 1 Q56,000.00 Contrato: del 2022
; Periodo del 01al 30 de
| Informe: septiembre de
Honorarios Mensuales: ier 800000 2022
 Unidad Administrativa |
donde presta los
servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 | Apoyar en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo

| 2 | /\p‘o.)gr en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los
| expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

E Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al renglon 029

= a8

4 | Brindar colaboracién en la revision de informes correspondientes al renglon 029
AL

IE ‘Aboyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglén 029 en el sistema
guatenominas

'6 | Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de pago de honorarios del renglén
029

7 7, Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados por medio
| de caja chica




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2022

S

Brinde colaboracion en la revision de informes correspondientes al renglén 029

2 | Brindé apoyo en la conformacion de expedientes de pago de honorarios del renglén
029

3 Apo)/e en la revision de expedientes para la elaboracion de cheques que ingresan al
| Fondo Rotativo

4 Elabore cheques para pago de proveedores

1 5 Apoyc en la revision de las facturas correspondientes al renglén 029

6 , ' Elaboré reportes de cheques

7 Elaboré NPG en el sistema de Guatecompras de expedientes de caja chica

8 | Apoyé en el ingreso de facturas correspondientes al renglon 029 en el sistema
| guatenominas

(M U‘!W“C/ e

\—l:—gmer Andrea Dawla Morales

LI presente inferme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

oy
ﬂ——tmm%ﬂiumﬁw_

,7: e
Departamento de Registro y Trdmite @resupuastal

Hinisterio de Comunicaciones,
Infrasstructurg y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del a1 1 - :
Contralisia: P € Leticia Carolina Rodas Herndndez Cul: 1920857780101
i NIT del
NUmero de Contrato:; 279-2 - =
ontrato 022-029-DSRH Canhislisia: 481189-5
Servicios (Técnicos o Barvielos Therd
Profesionales): ervicios Técnicos
01 de abril de
Monto total del | Plazo del 2022 al 31 de
2,500.
Contrato: @59.500.00 Contrato: octubre de
2022
Periodo del 01 al30 de
Honorarios Mensuales: | Q. 8,500.00 Informe: septiembre de
2022
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Registro y Tradmite Presupuestal -DRTP-
servicios:
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

' Elaborar oficios y toda clase de documentaciéon enviada a diferentes entidades
publicas y privadas.

2 Colaborar en la recepcion de documentos.
B . “Apoyar en el control de la Agenda del Departamento de Regisiro y Tréamite
Presupuestal.
4 | Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas.
5 | Ordenar el archivo del Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
& | CONTRATISTA' deberd desarroliar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.
No. F ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Colaboré con revision de Solicitudes de Pedido que ingresan a la Jefatura del
" | Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.
2 Apoyée en la revision de documentos y facturas que ingresan al Departamento de
" | Registro y Tramite Presupuestal.
3 Apoyé en la recepcién y egreso de documentos que ingresan y egresan del
" | Departamento de Registro y Tradmite Presupuestal.




Colaboré con la recepcion de llamadas en el Departamento de Registro y Tramite

1l

_4 | Presupuestal.

5 | Colaboré en el archivo de documentos enviados, recibidos y emitidos en el
7" | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal del presente ano.

Apoyé en la elaboracién de oficios y otros documentos enviada a diferentes

' | departamentos de este Ministerio y a otras entidades publicas y privadas.

4 Apoyé en la revision de folios y revision de firmas de distintfos documentos que
" |ingresan al Departamento de Registro y Tramite Presupuestal.

8 Colaboré en la revision de Formas 1H para firma de la Jefatura del Departamento

" | de Registro y Tradmite Presupuestal.
¢. | Colaboré con archivar los vales de Control de Entrega de Cupones de Combustible.
10. | Colaboré con archivar los Formularios de Requisicion de Combustible.

Colaboré en el control de agenda para entrega de documentos a otras entidades.

Leticia Carolina Rodas Herndndez

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

/"'

U o/ &
Vo. Bo. Licda. A &w@ﬂﬁ%ﬂéﬂ%z
istr

Jefe del Departamenté gfaTrcnm Presupuestal
i ﬂv!mmm b C"Wm
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre cdrﬁbléf?)

e =
|
|
|

_del Contratista: |_Nickolle Fernanda Ibafez Ulloa Cul: 3004245740101
Contrato: 280-2022-029-DSRH Contratista: 10031594-1

‘Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos

1 de abril del
Plazo del 2022 al 31 de

NUmero de | NIT del
&
\
1

Monto total del ; Contrato: octubre del

Contrato: 1. Q49,000.00 o 2022
[ Periodo del 1 de
| Informe: septiembre
| del 2022 al 30

Honorarios | de septiembre
‘Mensuales: Q. 7,000.00 del 2022

Unidad -
| Administrativa
| donde presta los

—

servicios: Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal -DRTP-
No. | ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1| Apo&or-o_a actividades que tiene asignadas el area de presupuesto.

'2 | Brindar apoyo en la elaboracién de informes de ejecucién presupuestaria
___ conreacion a las modificaciones presupuestarias realizadas.

E Apoyar en el control y registro analitico del presupuesto.

f 4 'proyor en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto y plan
‘_ | operativo Anual de la Direccidn superior.

L1 Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de
- contabilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccion
_ Administrativa Financiera.

6 | Apoyar en la realizacion de los informes sobre la ejecucion presupuestaria,
programacion financiera, indicativa anual, cuatrimestral, mensual, y cuota

__devengada de la Direccién de Administracion financiera.
7 Apoycr en la Elaboraciéon de la caja fiscal mensual de la Direccién Superior.

8 TAp_oycr en la Elaboracion de listados de FRO3, Fondo Rotativo.

9 Abbycr en la revision de documentacion de soporte en la elaboracion de
| ordenes de compra.

10 - Apoycr en la revision de documentacién de soporte para ingreso de FRO3.




'No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyeé a las actividades que tiene asignadas el drea de presupuesto.

2 Brindé apoyo en la elaboracién de informes de ejecucion presupuestaria
__con relacion a las modificaciones presupuestarias realizadas.

3 Apoyé€ en el control y registro analitico del presupuesto.
4

I Apoyé en la elaboracién de CUR'S.

5 Aboyé en la elaboracién de transferencias dentro del sistema de
| contakilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccién
| Administrativa Financiera.

6 | Apoyé en larealizacién de los informes sobre la ejecucién presupuestaria,
programacion financiera, indicativa anual, cuatrimestral, mensual, y cuota
 devengada de la Direccion de Administracion financiera.

| 7 Apoyé en la Elaboraciéon de la caja fiscal mensual de la Direccidén Superior.

'8 ; Apoy;é__ér_{ la Elaboracion del recibo mensual forma 92-A.

9 Apoyé en la revision de documentacion de soporte en la elaboracién de

10 Apoyé en la codificacién de solicitudes de compra.

BE ;' Apoyg en la resoluciéon de hallazgos cajas fiscales 1998-2003.
|

(R

7&1'}_ kolié Fernanda lbanez

El presente informe responde a lo estipulado en el cgn’rr‘oto odminisTrohyo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referepcmo,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se oufronzo a
quien corresponda, para que procedan al framite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Glenda Elizabeth
Contratista: | Mazariegos Judrez CUI: 1788050410101

| NIT del
Ndamero de Contrato: 1281-2022-029-DSRH | Contratista: 6983369-9

servicios (Téenicos o

Profesionales): ' Servicios Técnicos
! Plazo del 01 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.56.000.00 Contrato: octubre de 2022
Periodo del 01 al 30 de septiembre de
Honorarios Mensuales: | Q. 8.000.00 Informe: 2022

Unidad Administrativa \
donde presta los servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

No. ~  ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo

()

Colaborar en recibir, registrar. clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

3 Colaborar en el andlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

4 Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo
5 Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados la Fondo

Rotativo

6 | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7 | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la

DRTP

8 Colaborar en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos

9 Y tndus'quTclflfzis otras actividades que se deriven de la contratacion

No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 30 DE
N SEPTIEMBRE DE 2022 _
1 Colaboré con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

2 Organicé v archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo




Colaboré en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos

\poye en la revision de los expedientes que se ingresaron al Fondo Rotativo

\poye en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollaron dentro de la

DRTP

Colaboré en recibir, registrar, clasificar. los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Colaboré en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Colabore en atender a personas que se presentaron con expedientes relacionados la Fondo
Rotativo

(1)

Glenda Elizabeth Mazariegos Juarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al
tramite de pago respectivo.

f) d

Vo.Bo. Licda. Aura AI}‘,\% ? é}onzélez
Jefe del Departamento de eg,lstrqpf ramite Presupuestal

Departamento de Registro y Trdmite Presupusstal
Ministerio de Comunicacionss,
Infraestructura y Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

s _ e B S
szréﬁs;:::mplefo del :. Kc.:*rlnjlicin?lce Adaly l-_’_iicjz-do Martinez cul: 1598552840106
[ nam NIT del
'Nomero de Contrato: | 282-2022-029-DSRH. Contratista: 8041054-5
Servicios (Técnicos o | Servicios Téeni
Profesionales): cos e
| 01 de abril de
Monto total del . Plazo del 2022 al 31 de
Contrato: ' 43; 56,006.00 Contrato: octubre de
- 2022
Periodo del 01 al30 de
Honorarios Mensuales: | Q. 3,000.00 Informe: septiembre de
I - 2022
Unidad Administrativa |
donde presta los | Departamento de Registro y Trédmite Presupuestal -DRTP-
servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Elaborar oficios y toda clase de documentacién enviada a diferentes entidades
| publicas y privadas;
2 Colaborar en la recepcidon de documentos;
3 /\pcﬁy&g{éil control de la agenda del Departamento de Registro y Tramite
| Presupuestal;
4 Apoyar en la recepcion de llamadas teleféonicas;
5 i Ordenar el archive del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal;
I ' Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el

CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
_presente contratacion.

No. ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Apoyar en la elaboracion de oficios (internos) y toda clase de documentacién
enviadas a diferentes entidades publicas y privadas.

2 | Colaborar con la revision de facturas, cotizaciones y otros documentos anexos.

Colaborar en el archivo de toda documentacidon que ingresa o egresa del
| departamento.

4 | Apoyar con larevision de pagos de telefonia maévil y fija.

"__Abbyor en el control de la agenda del Jefe del Departamento de Registro y
| Tramite Presypuestal.




10

11

Apoyar en la recepcién de lamadas que ingresan de las diferentes entidades
publicas y privadas que ingresan a la extensién del Departamento de Registro y
Irdmite Presupuestal.

' Apoyé en la redaccion y revisién de otros oficios del Deparfamento de Registro y
__Tradmite Presupuestal.

Apoyé en clasificar y archivar documentos de los afios anteriores (2018 al 2020) del
. Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal en su momento.

Colaboré en atencién al publico en general.

' Colaboré en la distribucion de documentos enviados por el Departamento de
Registro y Trédmite Presupuestal a los diferentes departamentos correspondientes.

" Asisti en la continuidad de distintos procesos gue se desarrollan dentro del
- Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.

) PRI

NN
(f) R )
Karin Jeanice Adaly Pineda Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestacor de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al frédmite de pago respectivo.

(f) \/’Z]%&

Vo. Bo.&%ﬁ e Tl M,&l wieRE Alvarez

Jefe del Depar cmenfqg;s- Reglsfro y Trédmite

Departamento de Registro y Trimite Eresippestsl o U estal
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
rContratlsta AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUL: 2993884330101
| NIT del
Numero de Contrato: 284-2022-029-DSRH Contratista: 9253626-3
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 42,000.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre
- Informe: al 30 de
[_Honorarios Mensuales: | Q 6,000.00 septiembre 2022
| Unidad Administrativa
| donde presta los
| servicios: Departamento de registro y tramite presupuestal
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
j 1 Llevar documentos a lugares indicados
Fz Apoyar realizando diversas actividades administrativas.
‘ 3 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
i
[ 4 Colakorar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la
\ documentacidn asignada.
} 5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas
[ 6 Mantener permanente comunicacion con el personal que le proporciona la documentacion,
‘ informando sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de
‘ mensajeria.
[ 7 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada
' No. [ ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1 Lleve documentos a lugares indicados
i 2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.
| 3 Entregue la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4 Colabore eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la
documentacion asignada.
5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas
6 Mantuve permanente comunicacién con el personal que le proporciona la documentacion,
informando sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de
mensajeria.
| 7 Realice cualquier otra tarea a fin que le sea asignada
8L
( v

Axel Fernando Efarﬁ{entos Pérez

El presente in‘orme responde a lo estipulado en el cantrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.




Nombre completo del | WILSON ORLANDO SANCHEZ l

jos]

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORIVIE PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Contratistax | BARILLAS cul: 2253 47229 0101
; NIT del
Namero de Contrato: | 285-2022-029-DSRH Contratista: | 8135258
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del | pg| 01 de abril al 31
Contrato: | Q.63,000.00 Contrato: | de octubre de 2022
Periodo del | Del 01 de septiembre
Informe: al 30 de septiembre
'Honorarios Mensuales: | Q.9,000.00 de 2022
Unidad .
Administrativa donde
| presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
No. | - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyo en las actividades asignadas en el area de presupuesto.
Apoyar en la elaboracion de informes de ejecucion presupuestaria con relacion a las
| medificaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para el efecto, los montos reales
| del presupuesto asignado a la Direccion Superior.
3 Apoyar en el registro analitico del Presupuesto.
4 | Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto y Plan Operativo Anual, -POA-
| de la Direccion Superior.
5 Apoyar en la elaboracién de transferencias dentro del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- y gestionarlas ante la Direccién de Administracion Financiera, para su respectiva
| aprobacion.
. Apoyar en la realizacion de los informes sobre ejecucion presupuestaria, programacion financiera
' Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota no Devengada que se traslada a la Direccion de
‘ | Administracion Financiera.
7 Elaborar la Caja Fiscal mensual de la Direccion Superior para presentarla a la Contraloria
| General de Cuentas.
| Apoyo en |a elaboracion de listados de FR03 Fondo Rotativo
| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyb en la realizacion de reportes de 85 renglones presupuestarios para la realizacion de créditos y
débitos del presupuesto de las actividades centrales 1 “Direccién Superior”, 2 “Servicios
Administrativos” y 3 “Servicios Financieros” de la Direccién Superior, del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Justificaciones de Créditos y Débitos para las transferencias presupuestarias de los Grupos 1, 2,y 3 de
la Direccidon Superior, para transferencias Internas, (Intra2), del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
3| Apoyo en la operacion de 85 renglones presupuestarios en el Sistema Integrado Administrativo
| ' Contable (S.I.A.C.) para el registro del presupuesto de la Direccion Superior.
|4 '"Apoyo en las justificaciones del Plan Operativo Anual (POA) y Plan Operativo Multianual (POM) dela
DII’ECC!OI’] Superior.
5 | Analisis y Justificaciones de una transferencia presupuestaria de Créditos y Débitos del Grupo: 1
' “Servicios no personales, 2 “Materiales y suministros” y 3 “Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles”
. i de las tres actividades de |a Direccion Superior.
IG T‘ Seguimiento en la elaboracién de la Disponibilidad Financiera mensual de la Direccidn Superior ante

la Direccidon de Administracion Financiera (D.A.F.), del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
|y Vivienda.




-V T - e o sl 4 ,‘_7 - . . . -
/ Apovyo en la elaboracion de la Caja chica, arqueo de caja y cuadre de manera diaria, semanal y
' mensual de la Direccion Superior.

Yy, -
\

Wilson Orlan/fo nchez Barillas
/ Mg

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

/
/
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

liNambret completo del | KARLA VERONICA GARCIA |
‘quntratlsta: | MAZARIEGOS CUl: 3005 79209 0101
' NIT del
ﬁmero de Contrato: 286-2022-029-DSRH Contratista: | 95774653
Servicios (Técnicos o
 Profesionales): __| Técnicos
Monto total del | Plazo del | pe 01 de abril al 31
Contrato: Q4200000 | Contrato: |46 octupre de 2022
! Periodo del | Del 01 de septiembre
: \ Informe: al 30 de septiembre
Honorarios Mensuales: | Q 6,000.00 de 2022
‘T Unidad
| Administrativa donde
_presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP) ]
No. | B __ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
B Apoyo enlar recepc:on de fotocopla de facturas de compra de bienes y/o servicios
|2 Apoyar en la revision del estado de i'rig_réé_b de los bienes adquiridos o

|3 ' Apoyar en la verificacion del niUmero de marca, serie y modelos de los activos comprados

;} 4 ' Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN
|

|5 T Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el numero de inventario fijo o fungible

6 | Brindar apoyo en la elaboracién de bienes en el SICOIN

7 ;'Apbfyo_éﬁ el_fég'irsktwriéwen el libro de inventario fijo o fungible

'8 | Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

'9 | Otras que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes
\ [

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
 "CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
- presente contratacion

| No. | ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ee—

L Lk J Ingreso de Expedientes al Sistema SICOIN.

| 2 | Elaboracion de Cronograma para la toma de Inventarios.

‘ 3 | Apoyo en el Cotejo de Licitaciones en el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal.

Elaboracion de Certificaciones de Flota Vehicular.

| /—\poyo en eI traslado de Papeierla a secretarla

Toma de inventarlos al Departamento de Servicios Generales.

4
5
6 Llaboracton de Tarjetas de Responsabllidad
/
8

Asentamlento de Blenes al Libro de Inventarios.

9 | Generacién de Documentacion FIN1 Y NUMERAL 13.

-

' 10 | Elaboracién de Tarjetas Fungibles para expedientes del Grupo 2.

Apoyo en la irn;;resién de-tonstancia de bienes en inventario SICOIN
i s

Kdrla Veromta (Jama—Mazar:egos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato a f;@“ g t gmm[\ﬂrﬁ‘estador de
nc

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, uentra rngmdo de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al Wm‘d




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[Nombre completo del JONATHAN JAVIER HERNANDEZ
Contratista: RUANO CUL: 2117427750101
NIT del
Numero de Contrato: 287-2022-029-DSRH Contratista: | 7815201-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del | pg| 01 de abril al 31
 Contrato: Q.42,000.00 Contrato: | 4e octubre 2022
Periodo del | Del 01 de septiembre
Informe: al 30 de septiembre
Honorarios Mensuales: | Q.6,000.00 2022
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 | Revisar el estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 | Verificar el nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el numero de inventario fijo o fungible

6 Brindar apoyo en la elaboracién de bienes en el SICOIN

7 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

8 | Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

9 Otras que el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ingrese expedientes correspondientes a fondo rotativo

[ 1
| 2 Recaude las firmas solicitadas en las tarjetas de responsabilidad

Actualice tarjetas de responsabilidad de flota vehicular

Actualice tarjetas de responsabilidad

Traslade bienes de bodegas hacia la Direccion Superior

|
3
4 Apoye con la conformacion de expedientes
5
6
7

Apoye en el ingreso a Sicoin de bienes nuevos

\

/
/

u ./’. : :_74
0 i, Y

Jonathan Javier Hernandez Ruano

El prese’ntezinfdrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

| Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

. Nombre completo del CHRISTOPHER GIOVANNI BRAN
: Contratista: GRAJEDA Cul: 3170 40308 0505
| NIT del
| Nimero de Contrato: 288-2022-029-DSRH Contratista: | 105386618
| Servicios (Técnicos o
r Profesionales): Técnicos
‘Monto total del Plazo del | g 01 de abril al 31
Contrato: | Q.49,000.00 Contrato: | 4e octubre de 2022
‘ Periodo del | Del 01 de septiembre
' Informe: al 30 de septiembre
Honorarios Mensuales: | Q 7,000.00 de 2022
'Unidad i
'Administrativa donde
| presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
| No. E ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |

| 2 B Ap'ogfuér_éﬁ la revision c-:lei’"ésf.féa_c)_c_iévi_h“gPéAso de los bienes adquiridos

'3 | Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados
{ |

4 Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

wn

| Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6 Brindar apoyo en la elaboracion de bienes en el SICOIN

7 -] Apayo en_el-fégistro en el libro de inventario fijo o fungible

8 ‘ Apoyo en la elaboracién de reporte FIN1 y FIN2 anualmente
|
9 i Otras que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes
I 10 i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
| "CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
_| presente contratacion =
No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

7Rgvisic’m de mobiliario en los distintos departamentos
Busqueda vy traslado mobiliario

1
2
3 ‘ Generacion de FIN 1y FIN 2
4

Levante inventario en unidades de la Direccion Superior

Actualizacion tarjetas de responsabilidad

5

6 ?-_A-bayo ala DRTP con el tras!add de leitz a secretaria administrativa |
7| Proceso de baJa de equipo de ‘computo en desuso
8

9

! Se dio respuesta a Oficios recibidos
i Traslado de Mobiliario de la la bodega de una bodega de CAMINOS a otra de la misma Direccidn.

Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

Christopher Giovanni Bran Grajeda.

El presente informe responde a lo estipulado en e 5E‘to ?mr&ﬁ%ﬁ% &o con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia imi entra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que pr@,g,g,g A
Minis




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: JOEL OSVALDO CRISTALES ESCOBAR | CUI: 249179121 0101
NIT del
| Nurero de Contrato: 289-2022-029-DSRH Contratista: | 8760434-5
Sert'icios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Mogto total del Plazo del | pe) 01 de abril al 31
 Contrato: Q.38,500.00 Contrato: | 4e octubre 2022
Periodo del | Del 01 de septiembre
Informe: al 30 de septiembre
Horjorarios Mensuales: | Q.5,500.00 2022
Unigad
Adrinistrativa donde
regta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
No; ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 _—Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

Apoyar en la verificacion del niumero de marca, serie y modelos de los activos comprados

Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

3

4
F Brindar apoyo en la identificacién de bienes con el numero de inventario fijo o fungible
6

Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

7 || Apoyoenla impresién de constancia de bienes en inventario SICOIN

8 || Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | | Otras que la Seccion de Inventarios considere pertinentes

7\10. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 || Realizacién de expediente para baja de equipo de computo resguardado en la bodega inventarios

2 Busqué y trasladé mobiliario

3 Realizacion de ingreso de expedientes al sistema SICOIN

Levante inventario en unidades de la Direccion Superior

Realizacion de nueva flota vehicular

4
5 || Actualizacién de tarjetas de responsabilidad
6
7

Se apoyd a personal con certificaciones de tarjetas de activos fijos para distintos expedientes

'y ) /,' /s 3 _/."
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‘Joel Osvaldo Cristales Escobar

El pr¢sente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
serviLios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo qup se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pagg@ respectiv
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complém del
Contratista:

Numero de Contrato:

Servicios (Téenicos o
Profesionales):

‘Monto total del Contrato:

‘Honorarios Mensuales:

| Ronal Estuardo Vega
- |Pineda __|CUI: 3013 60499 0101
NIT del
290-2022-029-DSRH Contratista: 91968313
Servicios Técnicos
Plazo del 01 de abril al 31 de
(0.35.000.00 Contrato: octubre de 2022
Periodo del 01 al 30 de septiembre de
Q. 5.000.00 Informe: 2022

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1| \povo en la _xjéccfhcfoin de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios
2 ] _-\]m_\';u-' en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos
3| .—i]‘!t)}'iilll‘[] la verificacion del numero de marca. serie y modelos de los activos comprados
4 Apovar en el rcéistﬁa de bienes fijos en el SICOIN
5 Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6 ‘ Brindar upu;'_&_eﬁ_ﬁ elaboracion de bienes en el SICOIN

7 T Apu)w; en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

e =}

- -:-\pu}'h en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

9 Otras L]LTL el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el

"CONTRATISTA™ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

- presente contratacion

No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 30 DE
_ P SEPTIEMBRE DE 2022
I Colabore en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo
1 \;m\:.n ¢l seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la DRTP

I~

3 Colaboré en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos




4 Colabore en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

5 | Organicé y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

6 Apoy¢ en larevision de los expedientes que se ingresaron al Fondo Rotativo

7 | Colaboré en atender a personas que se presentaron con expedientes relacionados la Fondo

| Rotativo

(r

Ronal Estuardo Vega Pineda

Il presente informe responde a lo estipulado en ¢l contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARILU DEL ROSARIO DARDON
Contratistaz: | CALDERON Cul: 2389 38778 2011
NIT del
' Numero de Contrato: 291-2022-029-DSRH Contratista: | 4261806-1
' Servicios (Técnicos o
| Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS
Monto total del | Plazo del DEL 01/04/2022
Contrato: Q.52,500.00 Contrato: | Al 31/10/2022
Periodo del |DEL 01/09/2022
Honorarios Del Mes: Q.7.500.00 Informe: AL 30/09/2022
Unidad Administrativa
donde presta los

'servicios: | DIRECCION ADMINISTRATIVA -DA-

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Elaborar oficios y toda clase de documentacién enviadas a diferentes entidades publicas
| __y privadas;

‘ 2.- Colaborar en la recepcion de documentos:

3. | Apoyar en el control de la agenda de la Direccion Administrativa -DA-;

i' 4. ~ Apoyar en la recepcién de llamadas telefonicas:

18- | Omdener ol arehiva de la Direccion Administrativa -DA-

6. ~ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
i ’ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
L ~__contratacion,

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| L= + ~ Elaborar oficios y llevar el control de la documentacién entregada y recibida de oficios a

diario de los expedientes oficiales de las diferentes unidades y dependencias, publicas y
privadas al Ministerio de Comunicaciones y del cumplimiento de los tramites asignados
por el Director de la Direccion Administrativa -DA-;

- Apoye y colabore en recibir, registrar, clasificar, distribuir expedientes de la Direccién
| Administrativa -DA-;
3.- | Apoye informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
i I agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Director de la
_ \ Direccion Administrativa -DA-:
4. Apoye en la recepcién de las llamadas telefonicas, asi como en el archivo de los registros
|| delas llamadas de la Direccién Administrativa -DA-;
| 5.- | Actualizaciéon y Ordenamiento de los archivos de los documentos oficiales y particulares
? recibidos de las diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente,
| de la Direccion Administrativa -DA-;
a4 N7
(f) - ',:/5«4,{;,4/.%49&47;.?.

MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON

CONTRATISTA




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)
vo. Bo. fLic. AXEL DE JESNS DABRON OROZCO

DIRECTOR ADMINISTRATIVO




| MINISTERIO  DE

VIVIENDA

COMUNICACIONES,

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

INFRAESTRUCTURA Y

\11

Nombre completo
del Contratista: Elsa del Carmen Gonzdlez Valdez |CUL 2193105050101
NUmero de NIT del
Contrato: 292-2022-029-DSRH Contratista: 51147971
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Profesionales
01 de abiil
Plazo del al 31 de
Monto total del Contrato: octubre de
Contrato: | Q 84,000.00 2022.
5 Periodo del | 01 de
Informe: septiembre al
‘ 30 de
Honorarios septiembre
Mensuales: Q. 12,000.00 del 2022.
Direccidn
Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion Administrativa-DA-
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios y Administrativos y demas
gestiones de la Direccion Administrativa.
2 Apoyar en la organizacién y elaboracion de coniroles internos eficientes para el buen
desempenio de las actividades que se realizan del Departamento de Servicios Generales
i Administrativos.
3 Colaborar como enlace entre el Departamento de sesrvicios generales y Administrativos con
la Direccion-, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de vehiculos
y reportes de la informacion Actualizada
4 Apoyar en el cumplimiento de Manual de Normas procesos y Procedimientos de la Direccién
Administrativa.
5 Colaborar en la Planificacion y coordinacion de Mantenimiento preventivo y correctivo de las
Instalaciones de la Direccion Superior.
6 Apoyar en otras Gestiones que sean solicitadas.
7 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion Administrativa.
8 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presenten en la Direccion Administrativa
9 Elaboraciéon de Términos de Referencia de la Direccién Administrativa
10 | Apoyo en la revision de expedientes para pago a los proveedores.
Apoyo en llevar las citas del Director Administrativo.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé colaboracion en la revision de expedientes de seguimientos y‘
procedimientos de la Coordinacion de Administraciéon y Finanzas J

2 | Apoye en la realizacién de oficios, circulares, memordndum del mes de‘
| marzo del presente ano. ‘
3 Apoye en el seguimiento de firmas de expedientes a proveedores. ‘
4 Apoyé en el seguimiento de llamadas entrantes tanto internas como |
externas. ]
5 Apoye en la Organizacién de expedientes y procedimientos \,i
) Apoye en el ordenamiento de expedientes de distintas instituciones y dorle
seguimiento al correspondiente.
7 Apovyé en la actualizacion de la agenda para llevar un mejor control de los ’
numeros del personal interno y proveedores.
8 Apoye en la toma de los mensajes para el director de la Direccion L
Administrativa.
/i Apoye con la firma de distintos cheques para pago de proveedores y
comisiones. |
10 | Apoye en la revisidn de expedientes para nuevas contrataciones de las |

diferentes dependenciacs.

(f)

,

E’% u\//( oA Jﬂ// \d

C‘E‘l-sd"éaﬁ Clarmen Gbnzdlez Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza @
quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo. Lic[ Kxel deWon Orozco
Directer de la Direccidn Administrativa.




MINISTERI

O DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sharon Karina Rodriguez Hernandez Cul: 3444 934310101
NIT del
Numero de Contrato: 293-2022-029-DSRH contratista: 88490246
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del: 01 de abrilal 31
Contrato: Q.105,000.00 | Contrato: de octubre 2022
Periodo del Del: 01 de
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: septiembre al 30
de septiembre de
2022
Unidad Administrativa
Donde presta los Direccion Administrativa
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios Generales y Administrativos y
demas gestiones de la Direccion Administrativa
2 Apoyar en la organizacién y elaboracion de controles internos eficientes para el buen desempefio
de las actividades que se realizan en el departamento administrativo
Apoyo en gestiones administrativas de los departamentos de Compras, departamento de Servicios
3 Generales y Administrativos
4 Colaborar como enlace entre el departamento de Servicios Generales y Administrativos con la
Direccién Administrativa, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de
vehiculos y reportes de la Informacidn actualizada.
5 Apoyo directo a los Jefes de los distintos departamentos de la direccién administrativa en tareas
de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto.
6 Apoyar en gestiones administrativas que sean solicitadas.
Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la direcciéon administrativa.
7
Elaboracién de términos de referencia de la Direccién Administrativa, para contratacion de
8 servicios de administracion.
Apoyo en revision de expedientes para pago de proveedores
09
Apoyo en el escaneo de documentos para tener un mejor control de toda la documentacion de las
10 diferentes unidades




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios Generales y Administrativos y
1 demas gestiones de la Direccién Administrativa

Apoye en la organizacion y elaboracidn de controles internos eficientes para el buen desempefio
2 de las actividades que se realizan en el departamento administrativo

Apoye en gestiones administrativas de los departamentos de Compras, departamento de Servicios

3 Generales y Administrativos
Colabore como enlace entre el departamento de Servicios Generales y Administrativos con la
4 Direccion Administrativa, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de

vehiculos y reportes de la Informacién actualizada.

5 Apoye directo a los Jefes de los distintos departamentos de la direccion administrativa en tareas
de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto. -

6 Apoye en gestiones administrativas que sean solicitadas.

Colabore en atender y anunciar a personas que se presentan en la direccién administrativa.

Elabore de términos de referencia de la Direccién Administrativa, para contratacién de servicios
8 de administracién.
Apoye en revision de expedientes para pago de proveedores

Apoye en el escaneo de documentos para tener un mejor control de toda la documentacion de las
10 diferentes unidades

(f)

Sh?ron Igarina/'Rodriguez Hernandez

v
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JAVIER ALEXANDER JIMENEZ

Contratista: HERNANDEZ CUI: 1780 97365 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 294-2022-029-DSRH Contratista: 64403246

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/04/2022
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 49,000.00 31/10/2022
Periodo del 01/09/2022
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 30/09/2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Direccion Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar realizando diversas actividades administrativas

2. | Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna

3, Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacion
asignada

4. Llevar control escrito de todas las diligencias realizadas

5. Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos, informando sobre cualquier asunto ocurrido
en el desarrollo de las actividades

6. Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que ‘EL CONTRATISTA’
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se le deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DE SEPTIEMBRE DE 2022

1. Clasifique y ordene los documentos que se me entregan

2. Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccidn Superior

3; Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan

4. Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a su
respectivo destino

5. Apoyé a las diferentes dreas con la distribucion de documentos, a las diferentes entidades e
instituciones

6. Lleve el control por escrito de todos los documentos que fueron entregados a las diferentes
dependencias de este Ministerio

/, / E — .
() < Z1

JAVIERALEXANDERJIMENEZ HERNANDEZ

El presente informe responde a lo =stipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos érminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Infraestructura y Vivienda,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Contratista: KEVIN GERARDO LOPEZ DE LEON CuUl: 1594 15810 0101
NIT del

Numero de Contrato: 285-2022-029-DSRH Contratista: | 986556-K

Servicios (Técnicos o ’

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | pg| 01/04/2022

Contrato: Q.84,000.00 Contrato: | Al 31/10/2022

Periodo del |DEL 01/09/2022

Honorarios Del Mes: Q.12,000.00 Informe: AL 30/09/2022

Unidad Administrativa

| donde presta los DIRECCION ADMINISTRATIVA

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Investigar pasos a seguir de diferentes procesos para la elaboracién de sistemas para el
seguimiento de expedientes;

2. Entrevistar a colaboradores involucrados en los diferentes procesos;

3.- Consolidar informacién recaudada para la elaboracion del sistema;

4.- Tabular y definir los pasos a seguir en cada proceso;

5.- Trasladar para revision del proceso, a la autoridad correspondiente;

6.- Trasladar a director de la Direccion Administrativa para la supervision del sistema;

7.- Ya autorizado trasladar a la Direccion Administrativa para elaboracion;

8.- Estar disponible en cualquier momento, para atender necesidades del Departamento;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Se dio apoyo en la revision de puntos de red del area de DIRECCIOIN ADMINSTRATIVA,
donde se verifico el funcionamiento de cada uno de estos para conectar las estaciones
de trabajo.

2.- Se dio apoyo a la DRTP en la reubicaciéon y conexion de 2 puntos de red.

3.-- Se coordino la instalaciéon de 5 puntos de red en las nuevas areas de bodega donde
estara personal de Planificacion de forma temporal.

4.- Se verificaron los puntos de red de la nueva area de los Asesores de Vice Despacho,
donde se verifico la sefal de red y telefonia.

5.- Se coordino y dio seguimiento al ingreso de los tramites de las 14 unidades al portal de
Red Ciudadana.

6.- Se reviso la informacion ingresada de los tramites al portal de Red Ciudadana para
verificar que la informacién estuviera bien y no tuviera campos con el estatus de
PENDIENTE.

7.- Se tuvo reunién con el subcomité de Simplificacion de Tramite para la revisiéon de las
matrices finales de las 14 unidades ejecutoras.

8.- Se tuvo una reunion en el salén de Vice Despacho con el comité central de Simplificacion
de Tramites del CIV, donde se conto con la presencia del Viceministro Administrativo
donde se le dic avances de las matrices de las unidades.

9.- Se tuvo una reunién el salon del Vice Despacho para la revision final y entrega de las
matrices de las 14 unidades ejecutoras.




10.-

Se tuvo una reunion en Provial con el Director de Informatica y miembros del subcomité
de Datos Abiertos donde se les dio una induccién sobre Conjunto y Diccionario de datos.

11.- Se apoyo a la Licda. Jannette Barrios de Diplan grabar CDs con informacion de las
matrices de tramites para entrega a los viceministros.

12.- Se inicio con el uso del sistema de Gestion de Documentos, donde se creo la estructura
de carpetas para almacenamiento de informacion de los distintos procesos de pago.

13.- Se crearon usuarios para el acceso al sistema de Gestion de Documentos.

14.- Se fue a una reunion con los directores de informatica de las distintas unidades ejecutoras
para tratar temas de modernizacion en el tema de Simplificacién de Tramites.

15.- Se trabajo en conjunto con inventarios para poder identificar equipo de computo que
pueda servir para ser utilizado por el personal administrativo.

16.- Se logro recatar 3 computadoras para poder ser utilizadas por el personal de la Direccion
Administrativa.

17 - Se instalo una computadora en la unidad de la DAF.

18.- Se apoyo al Director Administrativo en el traslado e instalacion de su equipo de computo.

2sénte informe’responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f) /—‘?L\
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Katerin Andrea Rios Martinez Cul: 3423 61457 2201
NIT del
Numero de Contrato: 296-2022-029-DSRH Contratista: 107058499
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01abril al 31 de
Contrato: Q. 49,000.00 Contrato: octubre del 2022
. Periodo del 01 septiembre al
Informe: 30 de septiembre
Honorario del mes: Q.7,000.00 del 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios Direccién Administrativa.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Apoyo directo al director, en tareas de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto
2 Brindar apoyo en la recepcion y salvaguardar el archivo fisico y digital de toda clase de documentacion
gue ingresa oficialmente a la Direccion Administrativa
3
Apoyar en distribuir toda la correspondencia que ingresa oficialmente a la Direccion Administrativa
4 Apoyar en la revision del correo institucional y control de agenda de las actividades y reuniones de la
Direccién Administrativa.
5 Apoyar con la canalizacion de llamadas telefonicas a las diferentes direcciones y subdirecciones de la
direccion Administrativa segln corresponda.
6 Apoyar en la agenda para la publicacion de plazos de documentos emitidos por la Direccién
Administrativa en los diferentes portales de Gobierno
7 Apoyar en todas aquellas actividades que la Direccion Administrativa asigne en el interior o exterior
de la Republica
8 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccién Administrativa
9 Elaboracion de terminos de referencia de la Direccion Administrativa, para contratacion de servicios de
administracion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO 01 AL 30 DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2022
1
Apoyo directo al director, en tareas de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto
2 Brindar apoyo en la recepcion y salvaguardar el archivo fisico y digital de toda clase de documentacion
que ingresa oficialmente a la Direccién Administrativa
3
Apoyar en distribuir toda la correspondencia que ingresa oficialmente a la Direccién Administrativa
4 Apoyar en la revision del correo institucional y control de agenda de las actividades y reuniones de la
Direccion Administrativa.
5 Apoyar con la canalizacién de llamadas telefénicas a las diferentes direcciones y subdirecciones de la
direccion Administrativa segiin corresponda.
6 Apoyar en |la agenda para la publicacién de plazos de documentos emitidos por la Direccion
Administrativa en los diferentes portales de Gobierno
7

Apoyar en todas aquellas actividades que la Direccion Administrativa asigne en el interior o exterior




prestador de servici sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. —
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MILTON EMILIO CASTILLO CHAJON cul: 2342-28857-0101
NIT del

Numero de Contrato: 297-2022-029-DSRH Contratista: | 4115579-3

Servicios (Técnicos o '

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del - 101/04/2022 AL

Contrato: Q. 63,000.00. Contrato:  |34/10/2022

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00

Periodo del |01/09/2022 AL
Informe: 30/09/2022

Direccidn
Administrativa donde
resta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cofizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segin lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccidn

Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/0 suministros adquiridos, asi
| como el respectivo ingreso a la seccidn de almacén: en el caso que sea un bien
1 activo fijlo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que

proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacidn y licitacion.

5> | Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a Trgves de
la seccion de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago '

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de compras

12 | Y otras actividades que la seccién de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Proceso de Pago: SERVICIO DE SEGURIDAD PERIMETRAL DE LA DIRECCION SUPERIOR Y EN LAS
INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL NUESTRA SENORA DE FATIMA DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. Correspondiente al Mes de agosto 2022.

Proceso de Publicacidon de adjudicacion: BASES COMPRA DE CUPONES CANJEABLES POR
COMBUSTIBLE DIESEL Y GASOLINA SUPER O REGULAR PARA USO DE LA FLOTA VEHICULAR DE LA
DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
2022,




3 Proceso de Correccién: PROYECTO DE BASES ADQUISICION DE PLANTA GENERADORA DE
ENERGIA ELECTRICA, PARA LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

4 Proceso de Correccién: PROYECTO DE BASES SERVICIO DE SEGURIDAD PERIMETRAL DE LA
DIRECCION SUPERIOR Y EN LAS INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL NUESTRA SENORA DE
FATIMA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA POR 12 MESES.
5 Se brindé apoyo en la publicacién de 40 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

6 Se brindd apoyo en la elaboracién de expedientes en el Sistema Siges para Liquidacion.

7 Se brindé apoyo en fraslado y seguimiento a 15 expedientes a tramite presupuestario.
f:

R
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|LTON MILI TILLO QHAJON

El presente informe responde alo estlpulado en el contrato administratlivo suscrito con el prestador de
ekibidode.conformidad, por lo que

Dxr cion Superior
Ministerio de Comumcac:oncl\
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSUE MIGUEL FLETCHER ANDRADE CuUl: 2725-31677-0101
NIT del

Numero de Contrato: 298-2022-029-DSRH Contratista: | 9081894-6

Servicios (Técnicos o '

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazodel | 01/04/2022 AL

Contrato: Q. 63,000.00 Contrato:  |34/10/2022

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00

Periodo del |01/09/2022 AL
Informe: 30/09/2022

Direccion
Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cofizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segin lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccion

Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asf
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la Jefatura del Departamento de
Registro y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

5 Apoyar en la realizaciéon del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 Elaborar solicitudes de pedido.

8 | Apoyar en la elaboracién de actas administrativas.

Q Apoyar en elaboracién de bases para ofertas electronicas.

10 | Apoyar en publicar documentos en el portal de Guatecompras.

11 | Apoyar a elaborar procesos en el Sistema SIGES.

12 | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones de_l lEsTodo. '

13 | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a fraves del
Departamento de Compras, y su posterior traslado del Depar’rcmjenfo de Registroy

Tramite Presupuestal, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago. .

14 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

15 | Apoyar con actividades administrativas propias del Departamento de compras

16 | Y ofras actividades gue el Departamento de Compras considere pertinentes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 Se brindo apoyo en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades
de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en el
mes de septiembre 2022,

2 Se brindo apoyo en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos,
asi como el respectivo ingreso a la seccién de almacén, en el mes de septiembre 2022.

3 Se brindo apoyo al encargado de compras para el traslado a la Jefatura del Departamento
de Registro y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Se brindd apoyo en la publicacion de 45 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

5 Se brind® apoyo en la elaboracién de expedientes en el Sistema Siges para Liquidacion.

6 Se brindo apoyo en elaborar la solicitud de cuota presupuestaria para los pagos que
correspondan al mes de septiembre 2022,

7 Se brindd apoyo en traslado y seguimiento a 30 expedientes a trémite presupuestario.

8 Se brindé seguimiento a expedientes de servicios basicos en el mes de septiembre.

9 Se apoyo en la elaboracién de bases de Oferta electrdnica para el servicio de seguridad
perimetral de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy
Vivienda.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo_suscrito con el prestador de
ira Recibido de conformidad, por lo que
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANDREA XIOMARA BARRIOS

Contratista: COLINDREZ CUI: 2108 00666 0401
NIT del

Nimero de Contrato: 299-2022-DSRH Contratista: | 73118796

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del | 01/04/2022 AL

Contrato: Q. 63,000.00 Contrato: | 34/10/2022
Periodo del |01/09/2022 AL

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 . Informe: 30/09/2022

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccidn
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén: en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la Jefatura del Departamento de
Registro y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacién.

5 Apoyar en la realizaciéon del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el Sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a Trovgs del
Departamento de Compras, y su posterior traslado del Departamento de Registro y

Tramite Presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago. :

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias del Departamento de compras

12 | Y otfras actividades que el Departamento de Compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 Proceso de Pago: Servicio de control de polvo en las instalaciones de la D{rgccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy  Vivienda.
Correspondiente al mes de septiembre 2022 . :

2 Se brindo apoyo en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes

unidades de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda en el mes de septiembre 2022,




3 |Se apoyd en el control de llamadas internas y externas del Departamento de
Compras.
4 Elaboraciéon de Oficios, Reportes y Notas de Justificacion.
5 Elaboracién de Informe de Volimenes de Trabajo, Correspondiente al mes de
septiembre 2022.
6 | Elaboracion de Informe de Regulaciéon Articulo 10 de la Ley de Acceso a la
Informacidn Publica, correspondiente al mes de septiembre 2022.
7 | Se brindd apoyo en la publicacién de documentos y anexos para NPG en
Guatecompras.
8 | Se brindd seguimiento a expedientes de servicios bdsicos en el mes de septiembre.
9 Se apoyd en la publicaciéon de expedientes en SIGES.
10 | Elaboracién y entrega de Informa de Ejecucién Mensual correspondiente al mes de
septiembre 2022.
i'"’),_\\
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo

REA XIOMIARA BARRIOS COLINDREZ

on el prestador de
grmidad, por lo que
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del X 2550 91699 :
 Contratista: . Raquel Noemi Aguayo Orellana | CUL: 0101
NIT del Contratista:
Nimero de Contrato: | 300-2022-029-DSRH 844996-1
' Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Profesionales
, Plazo del Contrato: | 01/04/2022
| Manto total del | al
 Contrato: | Q. 87,500.00 31/10/2022
I | Periodo del 01/09/2022
'Honorarios ' Informe: al
| Mensuales: Q. 12,500.00 30/09/2022
| Direccion
Administrativa donde
| presta los servicios: Secretaria Administrativa
Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO :
1 | Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las |
| diferentes dependencias de El Ministerio; [
2 . Colaborar en el analisis y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de |
L Revocatoria y Reposicion de conformidad con la Ley de lo Contencioso Administrativo. |
| 3. Colaborar en el estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de !
| Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion '
' 4, Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de |
; contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio; '
i 5. Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo; |
6. Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido por |

el Director Ejecutivo;

7 i Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;

8. | Elaborar informes circunstanciado de expedientes a ser elevados a los Tribunales de |
| ' lusticia

9. ' Colaborar en el proceso de emision de providencias de audiencias en los casos de |

| ejecucion de fianza.
1.9 Colaborar en el anélisis y elaboracion de resoluciones dentro del proceso de ejecucion
de fianzas de conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado.

11 Colaborar en la preparacion de documentacion que sea requerida, relacionada con el
' ExRegistro de Precalificados de Obras.

12, ' Colaborar en la elaboracidn de contratos en procesos de contratacion de la Direccion
i ' Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como
' convenios a ser suscritos por las autoridades ministeriales.
[ 13. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
T CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
| | presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME: MES DE SEPTIEMBRE
L Elaboracion de Providencias relacionados con el Archivo del ExRegistro de Precalificados
i. de Obras: 7 expedientes.
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Elaboracion de Providencias relacionados con el archivo del ExRegistro de Precalificados
de Obras para la Unidad de Tecnologias de la Informacién, requiriendo informacion para
2| MP: 7 expedientes.

(WY

Estudio de expedientes y elaboracion de resoluciones en materia de Recursos de
Revocatoria y Reposicion, planteados ante las dependencias del Ministerio y Direccion
Superior: 6 expedientes.

4 evision de expedientes de eventos de licitacion de COVIAL y DGC, (resolucionesy
' acuerdos: 90
i§: Revision de expedientes administrativos varios de la DGC, COVIAL y TRANSPORTES: 40
' expedientes
€ | Elaboracidn de oficios varios: 22 expedientes.
|
I____
i 2, Reuniones de trabajo en materia administrativa legal.
I
' 8. | Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones,
| Infraestructura y Vivienda.
|'9. | Asesoria legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técnicos de la
| ‘Secretaria Administrativa.
10. | Elaboracion de resoluciones de diferente materia: 13 expedientes
| 11. | Elaboracion de acuerdos ministeriales: 14 expedientes.
12. | Elaboracién de providencias para enmienda del procedimiento, diligencias para mejor
; resolver y diferente tramite: 4 expedientes.
13. | Elaboracién de oficios de entrega de informacidn requerida por el Ministerio Publico y
L Procuraduria General de |a Nacidn: 3 expedientes
| 14. | Elaboracion de providencias de audiencias dentro la Ley de lo Contencioso Administrativo:
; & expedientes.
I
i 15. | Elaboracién de providencias diversos temas: 18expedientes.
f 16. | Revisién de acuerdos y delegaciones relacionados con la Calamidad Publica: 25 expedientes
|
| 47,

Proceso del Proyecto de Reformas a la Ley de Telecomunicaciones.

Contratista—"" Ty

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra re<:|b|do de

conform'dad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i

'Nombre completo del |
|
!

Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL | CUL: 2577232420203 |
| NIT del |
Namero de Contrato: | 301-2022-029-DSRH Contratista: 3933186-5

' Servicios (Técnicos o

 Profesionales): Servicios Técnicos

S| | S R

Monto total del Q.56,000.00 Plazo del 01/04/2022 al
' Contrato: Contrato: 31/10/2022
'Honorarios Periodo del 01//09/2022 al
'Mensuales: Q.8,000.00 Informe: 30/09/2022
'Direccién

Administrativa donde
presta los servicios:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘
! 1 Apoyar en el andlisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones y cotizaciones y
L otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa. |
| 2 Revisidn de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la
. Secretaria Administrativa
| 3 Apoyar en la transcripcion de Acuerdos y contratos para notificar.
| 4 Apoyar en la elaboracién de diversos documentos en la Secretaria Administrativa.
|
[ 5 Apoyar en la elaboracidn de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
1. | Administrativa.
LE 1 Apoyar en la elaboracion de Cédulas de Notificacion de diversos acuerdos ministeriales de rescision.

l 7 ’ Preparar Acuerdos Gubernativos para la certificacion del Secretario Administrativo.

| Apoyar en el control y Archivo de los nombramientos del Sefior Ministro y Viceministros del Ramo

w | todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

- |
9 I Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar

“ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE
l SEPTIEMBRE DE 2022
1 Recepcion de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de la Direccién Superior, Despachos del
Sefior Ministro y Viceministros.
% 2 Recepcion de Resoluciones Administrativas de los Despachos.
3 Recepcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades, en |
la Unidad de Recursos Humanos de la Direccidn Superior de este Ministerio.
4 Elaboracion de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y |a elaboracidn de los
conocimientos enviados a la Unidad de Informacion.
5 Colocacidon de los Nimeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029
Colocacion de sellcs de los Acuerdos Ministeriales de obra de las Unidades Ejecutoras UCEE, CAMINOS,
\ FONDO SOCIAL
6 | Colocacion de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales
[
- |
7 ‘F Se colocaron niimeros de acuerdos a contratos de obra de la Unidad Ejecutora de Conservacidn Vial-COVIAL

| Humanos vy delas Dependencias de este Ministerio.

| Entrega de cédulas de notificacion de Rescisiones de contratos y de remocion a unidades de Recursos




(f)

LIDILIA DORELH\/A SANCHEZ—PT(/ARAL
/
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recideo de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. s
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

;[ Nombre completo del
Contratista: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ Cul: 1894850430115
| NIT del
 Nimero de Contrato: 302-2022-029-DSRH Contratista: 66766141
| Servicios (Téenicos o
| Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/04/2022
- Contrato: AL
| Monto total del Contrato: | Q.49,000.00 31/10/2022
| Periodo del 01/09/2022
Informe: AL
:j{nnur:lrios Mensuales: .7,000.00 30/09/2022
| Direccion Administrativa
~donde presta los .
| servicios: I SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

l

Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa

(RS R}

Apoyar en la revisién de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a
la Secretaria Administrativa

[¥%]

Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar

Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa

tn

Colaborar con la revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria ]
Administrativa

6

Colaborar con la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa

Notificar y elaborar cédulas de notificacion de los contratos aprobados; a las distintas empresas y dependencias
de este Ministerio;

Trasladar los Acuerdos v Contratos Originales, con sus respectivas cédulas de notificacion, para su resguardo.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA’ deberi
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la empresa contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

Se realizaron providencias para enviar expedientes originales a las diferentes dependencias

Se hicieron conocimientos para Archivar Acuerdos Originales !

[¥¥)

Se colocd sellos para certificar documentos

Se archivo la parte legal publicada en el Diario de Centro América

wn

Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas

Se archivaron y se adjunto fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y contrato

Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria

Se elabor¢ oficio enviando fotocopias certificadas de Pdliza de Seguros de Responsabilidad diferentes
empresas para agregar al Acuerdo Ministerial y Contrato Original

Se recibieron expedientes, para darles el trdmite administrativo, elaborando sus respectivas providencias u
oficios

Se sacaron los juegos de fotocopias de los Acuerdos Ministeriales para las certificaciones del Secretario
Administrativo

Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para las Notificaciones de Acuerdos Ministeriales

Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para pedir las Fianzas requeridas sobre el Contrato




o qu}m\m@

MARIA DEL CARRIEN HERNANDEZ QUINONEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
cen‘ormidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite_de pago
- \

#

respectivo.

Administrative
Ministerio de Semunicaciones;
infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del |
Confetista: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN Cul: 2204389780101
 Namero de Contrato: | 303-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 5151505.6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Monto total del Plazg del Contrats: |5 mumpss g
;Contrato: Q.56,000.00 31/10/2022
Periodo del Informe: | 01/09/2022 al
| Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 30/09/2022
' Direccioén
| Administrativa donde | SECRETARIA ADMINISTRATIVA
_presta los servicios:

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
' Apoyar a la seccion de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion;

L"'ZI

| 2 Apoyar a la Sccretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas de El Ministerio;
| 3 Apoyar en la trascripcion de Acuerdos Ministeriales;
4
5

Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar;
| Colaborar en la eclaboracién de resoluciones administrativas, relacionadas con la Unidad Ejecutora de
| Conservacion Vial -COVIAL-;

| 6 Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales de aprobacion de Contratos;
‘, 7 Apoyar en el envio de expedientes administrativos concluidos, a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -
| COVIAL-; o
8 Colaborar en el control y archivo de los Acuerdos Ministeriales de aprobacion de contratos, de la Unidad Ejecutora
| de Conservacion Vial -COVIAL- 77
18 l Apoyar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo de la Sccretaria Administrativa; i
10 | Lasactividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA’ deberi desarrollar

| todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

|
-—

1 _Se sellaron 190 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.
2 | Sesellaron 30 Resoluciones y 180 Providencias para la firma respectiva.
3 | Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.
4 | Searchivd Providencias de Secretaria Administrativa.

5 | Searchivé Resoluciones de Secretaria Administrativa.

6 | Setrasladé documentos al Despacho de Vice Ministros.
7 Se trasladé documentos al Despacho del Sefior Ministro.
8
E

1

1

1

Se trasladd documentos a la Unidad de Informacidn.
| Setrasladé documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

0 |se ingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de este Ministerio.
1 | Serealizaron 205 Acuerdos Ministeriales de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-
2 Se archivaron 230 Acuerdos Ministeriales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato gﬁmiﬁisfrativo suscrit n el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra ¥ecibido de

respectivo.

v

Lic, José Antonio ﬁparada RW

Secretario Administrativa——




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del

| Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUI 2666123500101

5 NIT del }

| Nimero de Contrato: 304-2022-029-DSRH Contratista: 1540893-0 l
Servicios (Téenicos o |
Profesionales): Servicios Técnicos 11

| Monto total del Plazo del 1 de abril al 31 de ‘

| Contrato: Q.87,500.00 Contrato: octubre de 2022 \

i Periodo del | de septiembre al 30
Honorarios Mensuales: | Q.12,500.00 Informe: de septicmbre de 2022 |
Unidad Administrativa [
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

]

1 I Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

|

-

| Apovar en la elaboracién de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
| contrato, nombramiento de juntas de licitacién o cotizacion y otras

Colaborar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

- Colaborar en la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los archivos
que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

Registro y Control de expedientes, de los eventos de Licitacion aprobador en resguardo de la
Secretaria Administrativa

6 Entrega de expedientes solicitados por la Direccion General de Caminos, para dar cumplimiento a

! peticiones de la Contraloria General de Cuentas

LLas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

(]

N

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022 ‘
1 Actualizacion del movimiento de los expedientes que estdn en resguardo de esta Secretaria
relacionados con los Contratos aprobados. |
2 | Elaboracion de providencias para darle tramite a los expedientes varios i
|
|3 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas |
1 providencias u oficios i
\ 4 Elaboracion de Acuerdos y delegaciones para aprobacion de contratos de las diferentes
\ dependencias del Ministerio |
|5 Elaboracion de nombramientos de Juntas de Licitacion i
— ] |
6 | Elaboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion
7 | Control, archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aprobador por este
| | Ministerio -
8 | Elaboracion de informe de los eventos de Licitacion !
9 | Atencidn a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente
OB e, /
A LR E
X A\
. SCKETpY SR
|Z& aviimry, 25 -
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grna Hernandez

Ll presente informe rasponde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ¢l prestador
de servicios v sus respectives términos de referencia, ammlsmo 5€ enc ucnlta‘\n(ubldo de
conformidad, por lo que s¢ auworiza a quien corresponda, para que procedan al tmn‘:tc\cic pago
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M.m:leno de Comt y.auo.m.,
Infraastructura y Vivignda-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
 Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA - | CUI: 1856 04285 0701
NIT del
 Numero de Contrato: 305-2022-029-DSRH . Contratista: 18754406 1
Servicios (Téenicos o
 Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/04/2022
‘ Contrato: AL _
| Monto total del Contrato: | Q. 87,500.00 31/10/2022
3 Periodo del 01/09/2022
‘ Informe: AL
| Honorarios Mensuales: | Q. 12,500.00 30/09/2022
' Direccion Administrativa
' donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR -

-

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘ |
I. | Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de
aprobacion
2. | Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos,
rescisiones de contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacion y otras
' 3. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la

| Secretaria Administrativa

4. | Colaborar en la creacion de base de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

wn

i Unidad de Informacion Publica

Apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta v preparacion de informacion de las solicitudes de la

Ministro de Comunicaciones

6. | Apoyar en el archivo de los Acuerdos y Contratos Originales, aprobados por el sefior

i dependencias

7. | Apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta y preparar las certificaciones de los
Acuerdos y expedientes para la firma del Secretario Administrativo de las distintas

' 8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA"

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO f
DE SEPTIEMBRE DE 2022
% 1. Se recibieron expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracidn de Providencias
1 para las audicncias respectivas
' 2. | Se claboraron Resoluciones varias relacionadas con las diferentes funciones que tiene asignada la
- Secretaria Administrativa
3. | Seelaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que ticne asignada la Secretaria
Administrativa
4. | Se elaboraron varios Acuerdos relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la
|| Secretaria Administrativa
| &, Se Fotocopiaron Acuerdos Originales y Expedientes varios para la certificacion del Secretario
| Administrativo |
' 6. | Se archivaron y registraron los contratos de obra aprobados
.
7. | Seingreso v actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa

| la Sccretaria Administrativa

| Se elaboraron Contratos y Convenios Administrativos relacionados con las funciones que tiene a cargo




121 presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, .se encuenira reeibido ce
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qt)c ‘procedan al tramite de pdﬂﬂ
respectivo, - \




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del Alicia Lizanel Castellanos T
Contratista: Salguero Cul: 1604 67233 0101 |
NIT del Contratista: ‘
'Numero de Contrato: 306-2022-029-DSRH : 3590722-3
‘Servicios (Técnicos o i ‘
Profesionales): Servicios Profesionales 7‘1‘
Monto total del Plazo del Contrata: | 54j54/5022 4 |
Contrato: Q. 126,000.00 31/10/2022 |
Periodo del 01/09/2022 al
Honorarios Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 30/08/2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Secretaria Administrativa
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la revision de Delegacion de funciones de Viceministros y Directores de varias
! dependencias;
2 Asesorar en la resolucion de consultas de cardcter Juridico que sean planteadas por las |
dependencias de la Direccion Superior, o a peticion del Despacho Superior o Despacho\

. Viceministerial; ‘
K] Asesorar en la revision de expedientes Administrativos;

1

| 4. | Asesorar en el analisis y revision de Resoluciones de Ejecucion de Fianzas;
5

Asesorar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales de las Unidades Ejecutoras del Ministerio a
efecto de que su contenido sea compatible y congruente con el Reglamento Orgdnico Interno del |
| Ministerio del Ramo;

6. Asesorar en la revision de expedientes de Licitaciones y Cotizaciones;

' 7. | Asesorar en la revisién de Providencias de nombramientos de Juntas de Licitacion y Cotizacion;

8. Asesorar en el analisis y revision de Resoluciones de Recursos de Revocatoria y Reposicion;

' 9. | Asesorar en el anélisis y revision de Resoluciones para la aprobacion de lo actuado por las Juntas de
' Licitacion o Cotizacion;

10. | Asesorar en el analisis y revision de Acuerdos de Ampliacion y Modificacion de Contratos |
Administrativo; ‘
|

11. | Asesorar en el anélisis y revision del Reglamento Orgaénico Interno del Ministerio del Ramo, asi como |
| de la estructura orgénica del mismo; |

12. | Asesorar en la revision de expedientes que contengan manuales y/o reglamentos que presentan las ‘3
distintas Dependencias, asi como de la Direccién Superior del Ministerio del Ramo; f

13. | Participar en reuniones de trabajo, con encargados de unidades administrativas de las Dependencias ‘.
de este Ministerio;

| 14. | Colaborar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo y/o la Autoridad Superior del '
Ministerio del Ramo;

—

15. | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Secretario Administrativo; " ;

| 16. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberé |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion. 1




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2022 !
1., Asesoré en la revision y analisis de 1 Resolucion para autorizar el aporte extraordinario aprobado :
para el ejercicio fiscal 2022 a la Empresa Portuaria Nacional de Champerico. |
| 2. | Asesoré en la revision de 1 Acuerdo Ministerial para la aprobacion del segundo desembolso del |
Fondo Rotativo Especial de Privativos de la Superintendencia de Telecomunicaciones —SIT-. '
| 3. | Asesoré en la revision de 1 Resolucion para la aprobacion de la organizacion interna de los
'” | Departamentos, Secciones y Unidades de UCEE.

4. Asesoré en la revision y analisis de 4 Resoluciones para resolver procesos de ejecuciones de fianzas. |
e |
| 5. | Asesoré en la revision de 24 nombramientos de Juntas de Licitacién y Cotizacion |
| |
[,§- | Asesoré en la revision y analisis de 7 Resoluciones de Recursos de Revocatoria o
| 7. Asesoré en la revision y analisis de 9 Resoluciones de Recursos de Reposicion
| 8. | Asesoré en la revision y analisis de 36 Resoluciones para la Aprobacion de lo actuado por las Juntas |
| | de Cotizacion |

9. Asesore en la revision y analisis de 52 Resoluciones para la Aprobacion de lo actuado por las Juntas '
L de Licitacion 3
| 10. | Asesoré en la revision de 30 Acuerdos Ministeriales de aprobacion de Contratos de eventos d2
| Cotizacién ]

11. | Asesoré en la revision de 41 Acuerdos Ministeriales de aprobacion de Contratos de eventos ds
L Licitacion
| 12. | Asesoreé en reuniones de trabajo en materia administrativa legal.

' 13. | Colaboré en Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones,
| Infraestructura y Vivienda.

14. | Asesoré en la revision de 7 Acuerdos de Rectificacion de Contratos varios. |
' 15. | Asesoré legal para elaboracién de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria |
| | Administrativa.

' 16. | Asesoré en la revision de 38 Acuerdos de aprobacién de Contratos Individuales de Trabajo 1
' 17. | Asesoré en la revision de 10 Acuerdos de Rescision de Contratos varios 7 i
| 18. | Asesoré en la revision de 13 Acuerdos de Ampliacién y Modificacion de Contratos Administrativos ?

| varios. |

19. | Asesoré en la revisién de 2 Providencias varias. |

(f)

~ (alicia L#a nel CastellanPs Salguero

Pl

g

— e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admlmsiratwo.suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspong}é, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nnassia Inndira Chinchilla
Contratista: Valdez CUI: 2750853760101 4
5 NIT del ‘. |
| Nimero de Contrato: 307-2022-029-DSRH Contratista; 8614005-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del . Plazo del
Contrato: | Q.45,500.00 Contrato: 01/04/2022 Al 31/10/2022
Periodo del
Honorarios Mensuales: 0.6.500.00 Informe: 01/09/2022 al 30/09/2022
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1| Apoyar en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacion
2 Apoyar en la verificacion de ntmeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo
3 Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con niimero de registro y los que
son nuevos a la base de datos
4 Apoyar a la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina
5 Colaborar con el control de la bitdcora
6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
| respectivo destino
7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/09/2022 AL 30/09/2022
[ 1 Traslados de expedientes internos
2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion -
4 Control de bitacora interna
| 5 Ingreso de expedientes al sistema
6 Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado
l a su respectivo destino
7 Revision de licitaciones y cotizaciones
8 Atender [lamadas ‘
9 Proveer informacidon del status de los expedientes 1}

0 NAONO O

Nnassia [rindira, Chinchilla Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo

f)

m/m@

Jefe del cpartamc
de Informacidn y chlstro
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del Edwin Ottoniel Mufoz
 Contratista: Salazar CUl: 2730-48562-2101
! NIT del
Nuimero de Contrato: 308-2022-029-DSRH Contratista: 8579370-1
Servicios (Téenicos o ‘
Profesionales): Servicios Téenicos \
Plazo del 1
 Monto total del Contrato: Q.52,500.00 Contrato: 01/04/2022 AL 3 1/!0/"2022““
Periodo del ‘
Honorarios Mensuales: Q. 7.500.00 | Informe: 01/09/2022 al 30/09/2022 |
Dircecion Administrativa ‘
donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccion Superior J
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO “ﬂ'
I Colaborar ¢n la revision de providencias de expedientes varios. |
2 | Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.
3 | Apoyar con ¢l archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.
4 Colaborar en la elaboracion de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Administrativo de

| la secretaria administrativa.

5 | Aoovar a la seccion de notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion
6 Colaborar en la elaboracion de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes
oficinas de la direccion superior del ministerio

[ Apovar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio

. Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados

___L_L i

Apoyar cn las actividades que le asigne ¢l secretario general de la secretaria administrativa.

10 | Apovar en el archivo diario de Acuerdos Ministeriales de Contrataciones de Personal de las diferentes |

Unidades

Administrativa

l Il | Apoyar en el Archivo Diario de los Documentos que ingresan y Egresan a la Secretaria
I
|

| 12 | Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022 ]
lg I | Traslade varios expedientes a los Vice despachos v Despacho Ministerial. ‘
157 k Prepare varios Documentos para Certificar 1
4| Analice diferentes expedientes trasladados a las distintas dreas. |
| & Elabore conocimicnto para el traslado de los expedientes.

i£7 Archivo de los documentos ingresados a la secretaria Administrativa.

| 7 Archivo y control en ¢l sistema de Acuerdos

I‘_S_ | Revise Providencias y Resoluciones para los diferentes procesos administrativos

] 9 Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo |
10| Apoyar al Secretario Administrativo en diferentes actividades administrativas :

| Archivo por medio de scaner Acuerdos Aprobados

2 | Scaner y preparacion de Resoluciones para enviar a Publicar

U

““Edwin Ottonicl Mufioz Salazar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritol con ehprestador

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Juan Pablo Joakimnsen Martinez Cul: 2363525200101
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 909-2022-029-DSRH Contratista: SABTHE0-4
Servicios (Técnicos o Tecni
Profesionales): ecnicos

Plazo del
Monto total del 01/04/2022 al
Contrato: G.58,200.00 Contrato: 31/10/2022

: Periodo del
Honorarios 01/09/2022 al
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 30/09/2022
DiréEetGi Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro
Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

2 | Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y
archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
los documentos.

3 | Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicion, previa solicitud por escrito y
la autorizacion del Jefe de la Seccion de Informacion y Servicios Varios.

4 | Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando
la sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebida, notificando cualquier irregularidad
detectada a la Jefatura de Informacidn al respecto.

5 Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccion a través de la
Seccion de Informacion, Archivo y Servicios Varios

6 | Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

7. | Las actividades escritas son enunciativas mas no limitativas por lo que le CONTRASITA debera
desarrollar todas aquellas actividades que de deriven de la presente contratacion

NG. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 SE RECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS, 2020 Y 2021 QUE FUERON REMITIDOS POR LA
SECRETARIA AMINISTRATIVA

2 SE REMITIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS, 2018 y 2021 QUE FUERON SOLICITADQOS POR LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR.

3 SE LOCALIZARON OFICIOS, PROVIDENCIAS, RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR.

4 SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS, 2019 Y 2020 SOLICITADOS POR LA SECCION DE
INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.

5 SE ENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS, 2000, 2001, 2002, 2003, 2004, 2005 y 2010.

6 REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA




¢
~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

MILVTA YO ANY SINAY
"~ Jefe del D artament

de Informacion y gcgu.nm
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-
Nombre completo del Carolina Emperatriz Pérez Cul: 2461497440101 |

| Contratista: |

| NIT del |

Numero de Contrato: 310-2022-023-DSRH Contratista: TFE1a01-4 ;

i .

 Servicios (Técnicos Servicios Técnicos :

| o Profesionales): i

Plazo del
Monto total del 01/04/2022 al |
Contrato: Q.38,500.00 Contrato: 31/10/2022 |
: Periodo del

| Honorarios 01/09/2022al

| Nensualas: Q. 5,500.00 Informe: 30/09/2022

' Direccion Secretaria Administrativa '
Administrativa [
donde presta los f
servicios: I
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ !

. Colaborar en organizar y clasificar los expedientes que obran en archivo del ex registro de ;
precalificados de obras. |
2 | Apoyar en el resguardo de los expedientes que obran el ex registro de precalificados de obras

3 | Colaborar en el ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informatico sobre
la papeleria recibida en el Archivo.
4 | Apoyar en atencion al pablico cuando se requiera.

5 Elaborar providencias, oficios, reportes e informes que sean requeridos. |

| 6 Apovyar en la preparacion de fotocopias de expedientes para la certificacion del secretario
administrativo. |
6 Apovar en la preparacion de fotocopias de expedientes para la certificacidn del secretario |
administrativo.
. 7 Apovyar en la recaudacion de informacion electrénica en la Direccion de tecnologia de la
‘ informacion
Solicitados del ex registro de precalificados de obras.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL UNO (1) AL TREINTA (30)DE ;

SEPTIEMBRE DEL DOS MIL VEINTIDOS

1 SE LOCALIZARON 11 EXPEDIENTES SOLICITADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA. |

2 SE ARCHIVARON 15| EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO.

3 SE ESTA INGRESANDO EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS, ALSISTEMA DE COMPUTO , QUE SERAN
‘ TRASLADADOS A EL ARCHIVO EN CAMINOS .
4 SE ATENDIO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION Y SERVICIOS VARIOS
, 'Y DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
| 5 | SE HICIERON VISITAS AL DEPARTEMENTO DE INFORMATICA PARA RECABAR INFORMACION
i SOLICITADA, POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

'
\
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|

Nombre completo del ‘ T '

 Contratista: CLEMENTE FRANCISCO REYES | CUIL: 2231 85647 0101 J

| NIT del |

| Namero de Contrato: 311-2022-029-DSRH Contratista: 65769929
Servicios (Téenicos o

| Profesionales): TECNICOS |

B Plazo del 01/04/2022 5

| Contrato: AL ;

| Monto total del Contrato: | Q. 35,000.00 [ 31/10/2022 4__11

' Periodo del 01/09/2022 :

Informe: AL l

| Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 30/09/2022 !

Dircecion Administrativa . l

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA — SECCION DE INFORMACION !

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO }
N i
‘} .| Apoyar en las actividades de la Secretaria Administrativa y Seccion de Informacion y
L Archivo, para el traslado de documentos que se le soliciten
2. | Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades que se le asignen
3. | Apoyar en el reporte de documentacion a las diferentes dependencias del Ministerio de !
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ,
4. | Entrega de documentacion a las diferentes entidades, Finanzas Publicas, Contraloria General |
‘ | de Cuentas, Segeplan y otras que se le asigne '
= I .« 7 . . .
5. | Llevar la bitdcora al dia de los documentos que son entregados a las distintas dependencias y
\_ entidades que se le asignen
6. | Entrega de certificaciones de Acuerdos Ministeriales y Contratos, en la Direccién General de
‘L ) Caminos y Unidad de Conservacion Vial -COVIAL- . ,
7. | Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas '
'8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘ELL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
q q P
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Z DE SEPTIEMBRE DE 2022
| 1. | Clasifique y ordene los documentos que se me entregan
| 2. | Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccion Superior
3. | Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan o
4. | Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
respectivo destino e
| 5. | Apoye en la ruta interna cuando se solicitd
{ !
(H

Temente Francisco Reyes

Il presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,

se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Mmme dc Comunicdciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS _
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del | JOSTIN ALEJANDRO | i
_Contratista: | PEREZ CHAMALE CUI: | 2988 14234 0101
NIT del
‘Nuamero de Contrato: | 312-2022-029-DSRH Contratista: 109216164 o
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos \ o
Plazo del |
“Monto total del Contrato: | Q.35,000.00 Contrato: 01/04/2022 AL 31/10/2022
! Periodo del
Honorarios Mensuales: | 0.5000.00 llnforme: 1 01/709/2022 AL 30/09/2022 |
Dirceeion Administrativa ‘
donde presta los servicios: | Secretaria Administrativa Direccion Superior o
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccién Superior.
2 Control del numero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras, asi como del papel ‘
| bond que tiene bajo su responsabilidad; |
3 Apoyar con los insumos que requiera la fotocopiadora, tales como papel bond, toner y otros l
4 Llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado ¢ informar a las autoridades |

. superiores.
__Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado.
0 l.as actividades descritas  son  enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘Ll

o]

CONTRATISTA’, debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente |

__contratacion: B

‘No.  ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 I Apoye en la Certificacion de Contratos o

12 | Apoye en Realizar una Requisicion de Toner -
3 | Apoye en Realizar una Requisicion de Hojas o

4 | Apoye en el Fotocopiado de Expedientes Completos o

' 5| Apoye en el Certificado de Acuerdos Ministeriales

| 6| Apove en el Escaned de Expedientes Completos

() _ %Le/ﬂ-"‘-@-/

Justitﬂlcj;u(dru Pérez Chamale

ministrativo suscrito con el pgestador

asimismo, se encuentra recibio de

ara que proceda»] al trdmite de pago
-

I:l presente informe responde a lo estipulado en el contrato
de servicios v sus respectivos términos de referencig
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondg,
respectivo.

&7 77T




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Gerardo Javier Osoy Gonzalez | CULI: 3488837060101
Contratista: o ‘

Numero de P— 313-2022-029-DSRH nrdel .| 99633019
B __ Contratista: __

Servmlos {Tecmcos o

| Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del . Plazo del Del 01 de abril al 31 |
Contrato: - 7 Q. 35,000.00 Contrato: de octubre de 2022
- ; . Periodo del Del 01 al 30 de
HonowrosdelMes: o somo peeRdl B
I Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Informacion y Registro

servicios: 1 L L
[ ] S o
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la revision de documentos que ingrese a la oficina de informacion

2 Apoyar en la verificacion de numero de r reglstro 5 de los diferentes exped|entes “con su respectlva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

| 3 Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con numero ode reglstro y los
,. ‘que son nuevos a la base de datos

4 Apoyar en la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina
|5 Colaborar en el control de bitacora interna

' 6. | Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que seré trasladada a
i ‘su respectivo destine

7 | Colaborar en el control de sellos de receﬁéﬁn firma y ‘cuaderno de conocimiento de expedsentes que
: l en su defecto son trasladados externamente

- No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

el e

Apoye en la revision de docume_ntos gue ingresaron a la oficina de informacion

1 B S S O SO i S NN Y P IS ST SpaTr— e
2

Apoye en la verificacion de numero de registro de los diferentes expedlentes con su respect:va
| clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

3 | Apoyeé en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con numero de registro y los que
| son nuevos a la base de datos o

4 \ Apoye en la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta OflCIEEi -
5 | Colaboré en el control de bitacora interna

| 6. | Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a
| su respectivo destino o -

7 | Colaboré en el control de sellos de recepcion, firma y ‘cuaderno de conocimiento de expedientes que
|| ensudefecto son trasladados externamente

/i

Gerardo Javier Osoy Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. /l

{ﬂm
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dcl Departdmento
dc 1nformacum y Registro
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del E 1
! Contratista: EDGAR RENE PORTILLO ALARCON Cul: 3310 13541 1801
NIT del \
| Namero de Contrato: | 314-2022-029-DSRH Contratista: 90237781 |
| Servicios (Téenicos o ‘ |
| Profesionales): | TECNICOS ) -
Plazo del 01/04/2022
Contrato: AL :
;Vi\lﬂurlrlitgnittlilql del Contrato: Q. 37,100.00 31/10/2022 |
Periodo del 01/09/2022 i
| Informe: AL |
| Honorarios Mensuales: Q. 5,300.00 30/09/2022
' Direccion Administrativa | SECRETARIA ADMINISTRATIVA — DEPARTAMENTO DE INFORMACION Y |

donde presta los servicios: | REGISTRO

"T\Tu. i ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B

| |
‘ l. | Apoyar en las actividades de la Secretaria Administrativa y Seccion de Informacion y |
‘ Archivo, para el traslado de documentos que se le soliciten ___{
} 2. | Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades que se le asignen |
[ | .l
(3. | |

Apoyar en el reporte de documentacion a las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
4. Entrega de documentacion a las diferentes entidades, Finanzas Publicas, Contraloria General
de Cuentas, Segeplan y otras que se le asigne B
' Llevar la bitacora al dia de los documentos que son entregados a las distintas dependencias vy
. entidades que se le asignen

6. | Entrega de certificaciones de Acuerdos Ministeriales y Contratos, en la Direccion General de

| Caminos y Unidad de Conservacién Vial -COVIAL-

_— _ —
|

|

|
|

Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas |

BT [ ——" : - — = T
- 8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que “EL CONTRATISTA i

| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion ]
i[ No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ;
} | DE SEPTIEMBRE DE 2022 |

I. | Clasifique v ordene los documentos que se me entregan
| 2. | Recibi expedicntes remitidos por las diferentes unidades de la Direccion Superior
L |
i 3. | Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se¢ me encomiendan |
I S =
| 4. | Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a su
|| respectivo destino -
5. | Apoye en la ruta interna cuando se solicitd
2

()

e
A N S - . -
( “‘l'/}d'gm‘ ené Portillo Alarcon
M

I:l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

ormaciog y Registro
Ministério de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON

029

' Nombre
‘completo del 3047

I
| |

Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez | CUI: 374530116 |

'Numero de NIT del

Contrato: 315-2022-029-DSRH Contratista: |9623466-0
'Servicios
' (Téenicos o

Profesionales): |Servicios Técnicos i

|

Plazo del '‘Del 1 de abril

Contrato: al 31 de
‘Monto total del g((,)t‘.;}‘zble g |
Contrato: Q.35,000.00 o |
: Periodo del Del1al30de |
'Honorarios Informe: Septiembre de |
'Mensuales: Q.5,000.00 2022 ]
‘ Direccion
Administrativa
‘donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa, Seccion de Informacion y Registro.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO !
|
I —
1 Apoyar en la revision de documentacion y que ingresa a la diferentes dependencias |
' de este ministerio. -

2 Apoyar en la verificacion de niameros de registro de los diferentes expedientes, con
| surespectiva clasificacion si fuera necesario asignar nuevo. .
'3 | Apoyar en el ingreso y egreso de informacién en el sistema, de los expedientes que |
se solicitan y envian al departamento de archivo de este ministerio B ‘
-4 | Apoyar en la revision de folios de la documentacion que ingreso y egreso de la 5

B oficina de Informaciéon ]

B Colaborar en el control de bitacoras interna. |
|
6 Apovar en la clasificacién para su traslado y fotocopiar documentacion con la que |
| | sera trasladada a su respectivo destino. 7!
' 7 | Colaborar en el control de sellos de recepcién, firma y sello de conocimiento de i
| ____!__L_‘_)ip_(_zdiontc que cn su efecto son trasladados externamente. . :

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el '
' contratista debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la :

‘ presente contratacion. |
| No. ! ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
| DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2022 |

1 : Se recibid y se trasladd documentacion para su recepeion en informaciéon y registro. !
TR — —

2 | Se atendié a las personas que vienen a solicitar informacién sobre el tramite de los |
B expedientes respectivos. :

3 Se apoyd en la revisién de documentacién que ingresa a la seccién de Informacion y |

Registro. , |

A n de |

Se informé al personal de Secretaria Administrativa, para la recepcion de |
documentacion. !

| personalmente.

Se atendid a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica v |




-7

() OMCM L 72117/ =8

¢ Josselyn Gdbl IolﬁjAlval ‘ez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quicn
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

MMW@

ILVIA NAY
efe de eparta to

de Tiformacién y Registro
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(H)

Vo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Aida Liliana Charchalac '
Contratista: Pinott de de Paz CUI: 1949415310802
NIT del

Niamero de Contrato: 316-2022-029-DSRH Contratista: 844224K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: (0.35.000.00 Contrato: 01/04/2022 A131/10/2022
Periodo del
| Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Informe: 01/09/2022 al 30/09/2022
Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion v Registro

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|
|
[
[

Apoyar en la revision de documentacion que egresa a las diferentes dependencias de ese Ministerio;

2 Apoyar en la verificacion de numeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar niimero nuevo

| 3 Apoyar en el ingreso y egreso de informacion en el sistema, de los expedientes que se solicitan y
i envian al Departamento de Archivo de este Ministerio.
| 4 Apoyar en la revision de folios de la documentacion que ingresa y egresa  a esta oficina ‘
{ 5 | Colaborar con el control de la bitacora interna i
| 6| Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
| respectivo destino
| 7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que |
i | en su defecto son trasladados externamente
' 8 | Lasactividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL. CONTRATISTA” deberd
‘ desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |
| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/09/2022 AL 30/09/2022
| || Traslados de expedientes internos

2 | Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion

4 | Control de bitacora interna
' 5| Ingreso de expedientes al sistema :
6| Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado |

a su respectivo destino

| 7| Revision de licitaciones y cotizaciones

..llldlhl Charchalac Pinott de de Paz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Jefe del Departamento
de informacién y Registro
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANGS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Hombre COMPISTO | &3 64 GRIJALVA ALVERO  CUL: 1966 86490 2201

el Contratista:

Numero de N S— NIT del

| Contrato: | 317-2022-028-DSRH Contratista: | 3106507-4

| Servicios

(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS —--rememmmmnmeee .
Profesionales):

Monto total del I—— Plazo del 01/04/2022 al
Contrato: 4. /O‘ﬂo'ou Conrtrato: | 31/10/2022
et Q0 0000 e Periodo del | 01/09/2022 al

informe: 1 30/09/2022

Direccidén

Administrativa DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
donde prestalcs  DE LA DIRECCION SUPERIOR

‘servicios: N -

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

| 1 \ Colaborar con los profcsnonales de la Direccion de Concesiones y

| Desincorporaciones ern ia revisién, anaiisis y emision de opinién de expedientes.
Asistir en forma directa en todas aqusllas actividades oue requiera y asigne la
Directora vy la seccién juridica de ia unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

Apoyar a la Directora, a la secretaria y a la seccién Juridica de la Direccién de
Concesiones y Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se
le requieran concesicnar, Desincorporar, y/o hacer una asociacion Publica-
Privada, S

Verificar y corrpruba yue la uow'n\,ntac i6n que conforman los expedientes que
se le solicite opinion o « dictamen juridico retinan los requisitos administrativos y
legales requeriaos; S
5 | En forma directa con 12s secciones écnica y financiera de ia Direccion de
Concesiones y Desincorporaciones, debera +*abc. ar en equipo o individual en
| todos aquellos asuntos juriaicos que estas areas ie requieran,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RES LOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ 1 Entrega de documeiios & | ersoneros de la Direccion de Concesiones y

f Desincorporaciones de! ?‘."5.’1?3?%730 de Comunicacicnes, a requerimiento de la

! ‘Coordmﬂron: 7 - '
2 | Elaboracién de oficios ;’:'..)‘.,:,": de tramne

L B DE E CA-08 SUR “A” |
dada la reciente apruonacién dei Contrate de:r mismo pm eI Congreso de Ia‘
Republica. |

3 y docur entcs dentro de expedientes de |
! | la Direccicn de Concesiones y ?—3§5?9?E?_?i3_25_0T;?S;_ -
-4 ‘ASISU: a la Asesora Jundca de ia Direccion de Concesiones Yy |
i | Desincorporaciones en gestionss y reuniones reiacionadas con el Proyecto‘
; | denominado “REHABILITACION, ADMINISTRAC 01\ OPERACION,
; | MANTENIMIENTO v U3RAS COMPLEMENTARIAS i: LA AUTOPISTA
l | ESCUINTLA-FUER < Q! :.'.'Z-L,-;_ LON COBEO DE PE




5 | Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Direccion de
| Concesiones y Desincorporaciones y el departamento Juridico de ésta.

6 | Reuniones con personeros del Comité de Etica para dar seguimiento a los cambios del |
REGLAMENTC DEL COMITE DE ETICA” del Ministerio de Comunicaciones, 1
Infraestructura v Vivienda, en cumplimiento al Acuerdo Ministerial niUmero ciento cinco |
guién dos mil veintcos (105-2022, ce facha siete (07) de febrero del afio dos mil |
veintidds (2,022). S

| 7 Procuracion del cxpediznte de mesas de trabaje sobre analisis DEL CONTRATO DE

| CONCESION DEL PROYECTO CA GUION NLn‘—‘"/E (CA-9) SUR TRAMO PALIN -
| ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE. a!l vencer ia CONC ESION.

8 Apoyo, en asuntcs Jurldicos, 2 105 asesores da la .,;,D en los expedientes que tienen a

Su cargo sobre proyecios de ia Direccién de Concesiones y Desincorporaciones.

El presente informe r:sponae a Io es‘uiau‘.ado en el ""ntrato administrativo suscrito

encuentra recibido de conforridad, por 10 que se autor:za a qu1en corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

gm %faxa Hinas . /%r %

Directora
Direccion de Concesiones y Desincorporaciones -DCD-
Ministerio de Comunicacicnes
Infraestructura v Vivienus



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
Y ggr:tlragzsct::npleto ag ! Claudio Francisco Rodriguez Carrillo CUL 423343787 0101 '
| Nimero de Contrato: | 318-2022-029-DSRH ! NIT del : I 533803-4 |
‘ Contratista:
' Servicios (Técnicos o \ s ; !
Profesionales): Servicios profesionales i
Monto total del Plazo del dptaales
Contrato: Q140,000.00 Contrato: &
] 31/10/2022
; | Periodo del /09202
Honorarios Mensuales: | ©20,000.00 BT al
) 30/09/2022

Direccidén
Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Concesiones y Desincorporaciones

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Elaborar estudios de mercado de los proyectos que se encuentren en cartera de la DIRECCION DE
CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

——

Elaborar estudios financieros en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de |
la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o |

e~

Elaborar estudio econédmico en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
| la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

|

Elaborar estudios de valor por dinero en [os proyectos que se encuentren en cartera potencial
proyectos de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIGNES y/o

Participar en la supervision de la operacidn, de conformidad al reglamento para la operaciény el
mantenimiento de ia autopista Palin-Escuintla con cobro de pezje (acuerdo ministerial 1161-97), en

|8 relacidn a io indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1,4.2 y \
i 4.3); o - j
: 6 Brindar asescramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en “
la Ley 16-2010 como 57-52, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;
- Brindar asesoramiento y apoyo en el érea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-52, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;
8 Brindar asesoramienio v apoyo en el 2rea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en ‘
la Ley 16-2010 como 57-9Z, que se encueniren bajo estudio, en proceso de ejecucion;
‘ Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y seleccién de empresas
9 1 consultoras para estudios de mercadao, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros que

realice la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES;

Apoyar en el desarrolio de i0s proyectos de participacion publico privada en las areas de:

10 | financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,

mecanismo de paga, canon, tarifas, tanto de proyecios autosostenibles como financiados;

11

Revisar y ser contraparte en la informacion técnica de los estudios economico-financieros
contratados a consultores exiernos;

Identificar y analizar los riesgos economicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacion

12 | Publico Privadas indicando los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacion para la

factibilidad econdmica-financiera del proyecto;

Preparar el disefic regulatorio econdmico-financiero que se incluirdn en las bases de licitacion de los

3 proyectos Asociacién Pablico Privadas;

14 Asesorary apoyar en la presentacian y difusién de los proyectos Asociacion Publico Privadas a i
organismos del Estado, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros; |

it Ser la contraparte tecnico financiero-econdomica con las diferentes firmas consultoras o consultores

; individuales de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME i

- Apoyar a la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, en algunas actividades inherentes al |
| proyecto de Rehabilitacion, Administracidn, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de
Autopista Escuintla-Puertoc Quetzal CA-09 Sur “A” con cobro de peaje, en revisién de documentos |
contractuales y otras actividades inherentes zl proyecto.

| 2 Apovyar en la Cooperacion internacional no Reemboisables del préstamo GU-L1170.

3 Continuar con analizar la informacion proveniente del sistema Thales, auxiliares e informe de aforos |
e ingresos correspondiente a jutic 2022 del tramo concesionado Palin-Escuintla con Cobro de Peaje.

|

. |

Apovyar el proyecto: «Mejoramiento carretera Ruta CA-9 Sur "A" Tramo: Guatemala-Santa Lucia i

|4 Cotzumaiguapa, Escuintla, Palin-Escuintla, Guatemala-Palin y Guatemala-Antigua Guatemala» en las ‘
\

distintas etapas.

g Apoyar a ia Direccicn de Concesiones y Desincorporaciones, en la revisién y programacion del |
| . . ¢ . . . - |
1; protocolo de revertimiento de !a concesion de la autopista Palin-Escuintia.

6 Efectuar la supervision al tramo concesionado.

| 7 Apoyo y acompafiar la Direccidon de la DCD con informacion requerida por distintos diputados.

Apovyar a la Direccion de Concesiones y Desincorporacionss en infarmacidn requerida por la Auditoria
8 de Cumplimiento v Financiera para verificar ei cumplimientc contractuai de la Empresa Constructora
Marhnos, S.A. de C.V., por el periodo 01 de julio de 2021 al 30 de junio de 2022.

| Participar en la Mesa de Parametros Econdmicos (Costos v precios sociales) a cargo de la provision de
9 datos relacionados con la planificacion de la infraestructura vial, dentro del Convenio de Coordinacion
Interinstitucional para la implementacion y Generacidn de Infraesiructura Estratégica de la Iniciativa
-de Guatemala no se detiene.

10 | Elabgracion del informe correspondientie al mes de septiembre 2022 trémite del pago respectivo. J‘

‘i
7
)

/_’7
7 -

(f

Claudio Francisco Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adiinistrativo sus
de servicios y sus respectivos términos de referencia,,‘asimis
conformidad, por o que se autoriza a quien correspon
respectivo.

ito con el prestador
entra recibido de
, pare . dan al tramite de pago

=
—

vo. Bo.| Nombre; cargo y sello

i) a
7 Directora .
i orperacmcsuc -
an de Concesiones y Desincor]
orrece Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienua



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista:

h SUSANA PRICILA TOMA POMA Cul: 1793-98164-1411

Numero de Contrato:

NIT del

| 319-2022-029-DSRH 3104771-8

L Contratista: N
| Servicios (Técnicos o : !
Profesionales): | TEGNICOS |
01 DE ABRIL AL
[ensr iaies Q.70,000.00 E'azt" dte'_ 31 DE OCTUBRE
o: i ontrato: DE 2022
| | ' poriodo def | DEL 01 AL 30 DE |
Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 | Pl i SEPTIEMBRE
| : nforme:

DEL 2022 i

|

L .
- 'Direccion \

- Administrativa donde

DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

_presta los servicios: J

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

Prestar apoyo en el resguardo de documentos del archivo de la Direccion;

Asegurar la normativa en materia de acceso por consulta a expedientes y demas |
informacion del archivo de la Direccion;

‘ Proporcionar los documentos a los interesados en la sala de consulta administrativa;

Llevar a cabo actividades de recepcion, archivo y custodia de los documentos tanto |
generados en la Direccion como de ingreso a esta; |

 Proteger informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la |
Direccion cuando se le requiera; |

Prestar los servicios de consulta y reproduccion de los expedientes tanto de ingreso como
de egreso de la Direccion;

Participar y colaborar con los personeros de las Secciones de la Direccion cuando
requieran expedientes de archivo;

 Investigar una Estrategia de comunicacion para la Direccion;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL |
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
| contratacion. |

| No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

—_

%
|
" Asisti a la Directora y a los personeros de la Direccion Para la Custodia y Entrega de
- documentos y expedientes dentro y fuera del Ministerio.

‘ Colabore con los Personeros de la Direccion para la localizacion de documentos
' requeridos.

|
F 3

' Brindé apoyo a la Directora y a los personeros de la Direccion, en cuanto a la recepcion de
los documentos de ingreso a la Direccion.




Ingresé de forma detallada informacion de la documentacion para Archivo de la Direccion
al sistema digital de Archivo, para facilitar el acceso a las mismas.

Realice la busqueda y localizacion de documentos de la Direccion para uso a los
5 | Personeros de la misma.

6 ' Realizo la gestion de solicitud de vehiculos para traslado de documentos a otras
instituciones ¢ de algln personero a reuniones de trabajo.

Colaboreé con los Personeros de la Direccion en cuento a la Atencion de diferentes
7 | Instituciones del CIV.

Apoye a los personeros en cuanto a la entrega y custodia de documentos concebidos en la
8 | Direccion a diferentes Instituciones.

Suséna P’rizﬁ’é Toma Poma

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

re EF5. . R
n];y. (Hhloter feorevia Slines v_/_%w%
7 Directora ¢
Direccién de Qapceqiones y Desincorporaciones -DCD.
Ministeric de Comunicacianeas
Infraestructura v Vivienga



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del i . |
| Contratista: Marioc Renato Escobedo Maninez | CUI: 1918963570101
! | NIT del |
| Nimero de Contrato: 320-2022-029-DSRH | Contratista: 698673-0 |
| Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Fruiesionales | |
? Plazo del ‘_

Monto total del Contrato:

01/04/2022 al |
' Contrato: Q 140.000.00 l31l10:‘2022
i Periodo del ’
 Honorarios: Q 20,000.00 informe: I 01 al 30/09/2022
Direccién Administrativa

donde presta los
| servicios: Direccién de Concesicnes y Desincorporaciones.

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacian, seleccion, contratacion de estudios a
nivel de pre-inversidn con estructuracion para una concesion o Alianza Publico Privadas. |

2 | Participar y asesorar &n {a astrucivracidn de documentos de la DCD como el Plan Operativo Anual POA, PEI, |

| POM y otros que se le designen. |

3 [ Las actividades descritas son enumerativas mas nc limitativas, por io gue el CONTRATISTA deberd desarrollar ;

L | todas aquellas otras actividades cue se deriven de la presente contratzcidn. |
No. | ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]

1 Participacion en reuniones sresencizles y/o online, elaboracion de los diferentes documentos en seguimiento al
Revertimiento de fa “CONCESION DE LA RUTA CA-9 SUR TRAMO: PALIN-ESCUINTLA" a realizar por la DCD.

2 Participacién en la revision, 2lzbcracion de los diferentes documentos y rauniones del proceso del proyecto para
la “CONTRATACION DE LOS ESTUDIOS DE PREINVERSION A NIVEL DE FACTIBILIDAD PARA EL PROYECTO:
MEJORAMIENTC CARRETERA TRAMOS: CA-8 SUR CUATEIMIALA - PALIN - ESCUINTLA, CA-9 SUR A - ANTIGUA
| GUATEMALA Y ESCUINTLA - SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA" a cargo de la DCD.

3 | del proyecto “REHARLITACIOMN, ADNMUNISTRACION, OSERACION, MANTENIMIENTO Y  OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA SUTCPISTA ESCUINTLA — PUERTO QUETZAL CON CCBRO DE PEAJE™” a realizar por la
DCD con otros actorecs S

4 Participacion er: reu~ones poesenciales y/o ontire con SEGEPLAN pare revision e inclusién de las CONCESIONES
en las Normas SN!P.

5 ‘ Participacion en reuric-ses poscencidles v’z anlire con ANADIE, en .3eguimiento del proyecto !
| “MODERNIZACICM, EFICITNG]S ¥ SEGURIDAD D=L ASROPUERTO INTERNACIONAL LA AURORA DE LA
| CIUDAD DE GUATEMALA"
i 6 Elaboracion de docunentos solizitzd s por Ia Direccidn relacionzdes cor las actividades del puesto.
? 7 Participacion er: ne/u:,wm—-\\:\ y.ﬁj to ‘ez DCD.
| o N
(f)

Mafio Renato Escof€do Martinez
(I

El presente informe responde a lc astipulado en el contrato administrati suscrj—tﬁ\lcon prestador de servicios y sus
respectivos términos de referenciz, asimismo, se encuentra recibido(d conf/m(midf, lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan a! rédmite de pago respectivao. A i ¥ r




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Rosvi Liliana Escobar Cosme de

Contratista: Obregon CUI: 2353637820605
'Numero de 'NIT del |

Contrato: 324-2022-029-DSRH Contratista: 36109452

' Servicios ' T |

(Técnicos o
Profesionales): | Tdcnicos |

'Monto total del Plazo del  01-04-2022al
Contrato: ‘ Q105.000.00 - Contrato:  31-10-2022.
Honorarios | 'Periodo del 01-09-2022 al
Mensuales: | Q 15.000.00 Informe:  30-09-2022.
Direccion |
Administrativa
donde presta Direccion de Recursos Humanos de la Dircccion Superior del Ministerio de
los servicios: | Comunicaciones. Infraestructura v Vivienda.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la conformacion de expedientes para las diferentes contrataciones.
2 Colaborar en el seguimiento de los procesos administrativos de la Direccion de Recursos
| Humanos. ) 7 -
3 Apoyar en la elaboracion. revision de contratos. acuerdos v demas documentos oficiales de la
Direcciéon de Recursos Humanos. S
4 | Apoyar en la elaboracion y alimentacion de la base de datos para el registro v control de los
salarios. honorarios. bonos v complementos del personal. 7
[ 5 Colaborar en la elaboracion de documentos oficiales solicitados por las diferentes Instituciones
y Unidades Ejecutoras. - _ )
6 Apoyar en realizar los requerimientos para contar con los insumos necesarios para ¢l buen
, funcionamiento de la Direccion de Recursos Humanos. -
| 7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que “EL
5 CONTRATISTA™ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
[ contratacion. - o i
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en recibir los expedientes para las contrataciones del personal renglon 029 de
septiembre a diciembre - 7
¥ Se colaboro en la revision de los expedientes para las contrataciones del personal renglon
029




3 Se apoyo en los procesos administrativos v documentacion requerida a la Direccion de
Recursos Humanos

4 Se apoyo6 en las distintas reuniones con las Unidades Ejecutoras v recopilacion de
informacion requerida a las mismas

Se apovo en la elaboracion y alimentacion de base de datos para ¢l registro v control de los
salarios, honorarios. bonos v complementos del personal.

6 Se colaboré con la elaboracion de documentos oficiales por las diferentes Instituciones
Unidades Ejecutoras, asi como el ingreso de los mismos. -
7 Se apoyo en la creacion de servicios y revision de los servicios creados

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ¢l
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan
al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

" Nombre cul 2494007070101
- completo del Saira Marina Lopez Peralta de Ramirez
contratista: ‘
Numero de | NITdel 40680177
| Contrato: 325-2022-029-DSRH Contratista:
Servicios - -
(Técnicos o TECNICOS
Profesionales):
Monto total del | Plazodel | 01-04-2022 al
| Contrato: Q42,000.00 o . contrato: | 31-10-2022.
Honorarios Periodo del | 01-09-2022 al
Mensuales: Q.6,000.00 | Informe: | 30-09-2022.
Direccion ' -
Administrativa DIRECCION DE RECURSOS HUMANQOS DE LA DIRECION
donde presta los | SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
servicios: INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

| No ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el fotocopiado de documentos para agilizar las actividades. S
2. | Colaborar en la distribucion de la documentacion que ingresa para su conocimiento o bien archivar
'3
| 4
IE
6
7

| donde corresponda. - B - )
[ Colaborar en el control y archivo de cada uno de los expedientes de la Direccion Superior que
ingresan a esta direccion de Recursos Humanos de los diferentes renglones presupuestarios.

Apoyar en mantener el control de expedientes y documentos que ingresan al archivo general de la
zona 13. - - o -

Apoyar en la transcripcion de requisicion de suministros, utiles, materiales de oficina y distribuirlo.
Apoyar en la generacion de reportes solicitados por la direccion.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRASTISTA" debe
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME , ‘

1. | Se apoyo en el fotocopiado de documentos para agilizar las act:wdades -

2. | Se le dio seguimiento en la distribucion de la documentacion que ingresa para su conocimiento o bien |

archivar donde corresponda. '

3. | Se le dio seguimiento en el control y archivo de cada uno de los expedientes de la Direccion Superior
que ingresan a esta direccion de Recursos Humanos de los diferentes renglones presupuestarios.

4. | Apoyar en mantener el control de exped:entes y documentos que ingresan al archivo general de la

zona 13.

5. | Se colaboro en la transcripcion de requisicion de suministros, Utiles, materiales de oficinay

distribuirlo. e

6. | Se apoyd en la generacion de reportes solicitados por la direccion.

Vu )

Saira Mari 3 tta

F

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: | Jorge Luis Solares Lima CuUl: 2401 40591 0101
Numero de | NIT del |

Contrato: | 326-2022-029-DSRH Contratista: 543733-4
Servicios | N
(Técnicos o

Profesionales): | Servicios Profesionales | | )
'Monto total del 'Plazo del  01/04/2022 -
' Contrato: | Q. 84,000.00 - Contrato: | 31/10/2022
Honorarios | Periodo del 01/09/2022-
Mensuales: . Q. 12,000.00 ~|Informe: | 30/09 /2022
Direccién 1

| Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del

Administrativa BRI s T : ~
Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.

'donde presta los
servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asesorar en la coordinacion de la recepcion de expedientes de las diferentes

' Unidades Ejecutoras en los periodos de contratacion

2| Apoyar con informes requeridos por las maximas autoridades

'3 | Colaboracién en la revision de los Proyectos de Acuerdos Ministeriales,
enviados por las diferentes Unidades Ejecutoras

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven
de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ 1 Se asesoro en el proceso de aprobacion relacionados con la revision de
expedientes, proyecto de aprobacion de contratos bajo el renglon presupuestario
029, otras remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades
Ejecutoras. o - -

2 Se asesord en la revision, correccion de acuerdos y redaccion de oficios a
Secretaria Administrativa para proceso de aprobacion de contratos 029 de todas las
unidades ejecutoras que componen el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

(f)

/ Lic. Jorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Rosa Yvonne Mayorga Jordan de - T ]

Contratista: Bravo - cul: 2404 02111 1904 '
NIT del

Numero de Contrato: | 327-2022-029-DSRH Contratista: 417991

Servicios (Técnicos o -

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del -

Contrato: Q. 98,000.00 Contrato: 01/04/2022 - 31/10/2022

Honorarios | Periododel

Mensuales: | Q. 14,000.00 Informe: 01/09/2022 — 30/09/2022

Direccion o

Administrativa donde | Direccion de Recursos Humanos, Direccion Superior del Ministerio de
presta los servicios: | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en el ingreso de Movimientos de Personal de la Direccion Superior y diferentes Unidades |
; Ejecutoras de los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031.

2 Asesorar en la elaboracion de Proyectos de Acuerdo Ministerial de altas y EEJES del p;e_r;:mal de la
Direccion Superior, bajo los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031.

3 Asesorar en la elaboracion de Actas de Tomay Entrega del personalwd'e la Direccion Supeﬁor, reli'lgloines :
011, 021,022y 031

4 Elaboracion de certificaciones al personal de la Direccidon Superior, ‘como constancias Iaborales
certificaciones de actas, atribuciones, etc. Para diferentes tramites Probidad, 1GSS, etc.

S Asesorar en la conformacion de los expedient;s para pago de préﬁtacioneé laborales e ir;-demnizacic':ﬁ,”
del personal dado de baja en la Direccion Superior, ]

6 Asesorar en la elaboracion de Certificaciones de Idoneidad para las Unidades Ejecutorés FSS, UCEE y

e Direccion General de Caminos.
[ 7 Control de Vacaciones del personal de la Direccion Superior, rén_glones presupueétarioﬁ 511 021, 022 |

y 031. - B |

8 Asesorar en la elaboracion del Proyecto de Acuerdo de Prérroga del renglon presupuestario 022, de .
la Direccion Superior. - |

9 Asesorar en la elaboracion del Proyecto de Acuerdo y contratos del renglon presupuestario 021, de la
Direccion Superior, asi como el acta de Entrega y Toma del periodo flscai correspond:ente i

10 | Elaboracién de Contratos del personal del renglén presupuestario 031, de la Direccién Superaor asi |
como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondiente ,

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el Contratista debera |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en el ingreso de Movimientos de Personal de la Direccion Superior y diferentes Unidades
Ejecutoras de los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031. - S _

2 Asesoré en la elaboracion de Proyectos de Acuerdo Ministerial de Altas y Bajas del personal de la

' Direccion Superior, renglones 011, 021 y 022.

3 Asesoré en la emision de las constancias laborales, certificaciones de actas de los 7renglc§neé 011,021, |
022 de la Direccién Superior.

4 Asesoré en la elaboracion de Acta de Entrega y Toma de los renglones presupuestarios 011, 021y ‘

022 de la Direccion Superior. I i




5 Asesoré en la elaboracion de Certificaciones de Idoneidad para Juntas de licitacion del Fondo Social,
UCEE y Direccion General de Caminos. -

6 Asesoré en |a revision de expedientes para contratacion bajo los renglones presupuestarios 011y 022
de la Direccién Superior.

las 16 Unidades Ejecutoras del Ministerio.
8 Asesore en |la elaboracion de listado de personal para la UIP.

9 Asesore en la revision de expedientes de los renglones presupuestarios 021 y 022 de la Direccion
Superior.

Contraloria General de Cuentas

(0 wm

Wne Ma.yo(ga Jordan de Bravo

~

—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

10 | Asesoré en la informacion relacionada con expedientes de personal de la Direccion Supﬁehér para la

7 | Asesoré en las capacitaciones del Ministerio de Finanzas y la Oficina Nacional de Servicio Civil, para




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(Técnicos o

Profesionales):

Nombre

completo del |

Contratista: | Evelyn Waleska Lopez Ramirez Cul: 1954 91920 0101
Nimero de NIT del '
Contrato: | 328-2022-029-DSRH Contratista: 2869138-K
Servicios | [

Servicios Técnicos

Administrativa
‘donde presta

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 70.000.00 Contrato: 01/04/2022 - 31/10/2022
Honorarios 'Periodo del
Mensuales: Q. 10.000.00 Informe: 01/09/2022 - 30/09/2022
Unidad | B ‘ B

| Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de

los servicios: | Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la elaboracion de contratos, 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal” de la
Direccion Superior

2 Dar seguimiento en la p_ublicacién de contratos en los diferentes pbrtalés Guatecompras,
Guatenominas, Contraloria General de Cuentas correspondientes al renglon presupuestario 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de la Direccion Superior - _

3 Apoyar en informes o listados actualizados del personal de la Direccion Superior renglon
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” - |

4 apoyar en la solicitud de cuota mensual y cuatrimestral para el pago del personal de los diferentes
renglones presupuestarios ante el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal de la Direccion
Superior 7 - -

| 5 Brinda apoyo en la publicacion de los contratos de altas y bajas de la Direccion Superior en los sistemas

fiscalizadores cumpliendo los tiempos estipulados o 7 B

6 Brindar apoyo en la elaboracion de programaciones y reprogramaciones presupuestarias de la
Direccion Superior B

7 Apoyar en la elaboracion de reportes e informes que sean requeridos

8 | Apoyar en otras actividades que sean requeridas




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la elaboracion de contratos 029 del personal de la Direccion Superior

2 Se apoyo en la creacion de informes para cuotas

3 Se apoyd en la creacion de servicios en el sistema Guatenominas

4 Se apoyo en la creacion de contratos 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal™ al
sistema Guatenominas - -

5 Se apoyo en la elaboracion de Documentos e informes que fueron solicitados

6 Se apoyd en la elaboracion de cuota de compromiso y devengado de la Direccion Superior

7 Se apoyo en los controles de contratos para las recontrataciones v contrataciones del personal
029 de la Direccion Superior ) -

8 Se apoy0 en la elaboracion de controles de fianzas para contrataciones 029

(f)

(1 ’evl_vn Waleska Lopez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ¢l
prestador de servicios vy sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan
al tramite de pago respectivo.

[ o
Tl addh il



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del | Wilson Estuardo Guzmén
Contratista: Veldsquez CUly 2715060830506
| | NIT del
| Niimero de Contrato: | 329-2022-029-DSRH Contratista:  [058321]
'Servicios (Técnicos o B B o '
Profesionales): B TEGNIRLLE
| Plazo del Del 01 de abril al 31 de octubre
Monto total del Contrato: Q 84.000.00 Contrato: del 2022
| Periodo del Del 01 al 30 de septiembre del
Honorarios Mensuales: | Q 12.000.00 | Informe: 2022
Direccion Administrativa '
donde presta los servicios: { o Direccion de Recursos Humanos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacion al pago de servicios téenicos Vo

1 | profesionales contratados bajo el renglon presupuestario 029 de la Dircecion Superior:
2 | Apoyar en la elaboracion de CDP. Acuerdos v Delegaciones de personal 029 de la Direccion Superior:
Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios téenicos s o profesionales bajo ol -
3 renglon presupuestario 029 de la Direccion Superior:
Apoyar en el registro de contratos del Renglon presupuestario 029 de la Direccion Hupcl iorante la Contraloria
4 | General de Cuentas y en el portal de Guatecompras:
5 | Apoyar en la distribucion de las boletas de los sueldos y honorarios del renglon presupuestario 029 de Ta
Direccion Superior:
6 | Apoyar en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas v otras Instituciones:
Apoyar en la elaboracion de Constancias Laborales que solicita el personal del ch"lnn Presupuestario 029
7 | de la Direccion Superior:
Apoyar en la elaboracion de Resoluciones del personal del Rung-lhn I’1‘c>1|;1l|c>i:_11'inw_ 029 de la Dircccion
8 Superior:
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que “EL CONTRATISTA™ debera
9 | desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la recepcion v verificacion de facturas e informes en relacion al pago de servicios téenicos v /o
profesionales contratados bajo el renglon presupuestario 029 de la Dircccion Superior:
2 | Apoyé en la elaboracion de CDPs. Acuerdos v Delegaciones de personal 029 de la Direccion Superior:
3 Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios téenicos v/o profesionales bajo ¢l
renglén presupuestario 029 de la Direccion Superior:
4 Apoyé en la elaboracion de Constancias Laborales del mes de sqmunlm que solicita el puwrml del
Renglon Presupuestario 029 de la Direccion Superior:
5 Apoyé en la elaboracion de Resoluciones del personal del Renglon P resupuestario 029 de la Dircecion

Superior;

(f)

WilsonEstuardo Guzmar \"el:'lrsquez

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con ¢l prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quicn
corresponda. para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Oscar Miguel Alexander Garcia Guachaj | CUI: 2828456580705
NIT del

Numero de Contrato: | 330-2022-029-DSRH Contratista: | 68461461
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 105,000.00 Contrato: | (/042022 - 31/10/2022
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 01/09/2022 — 30/09/2022
Direccion
Administrativa donde | Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de

resta los servicios: | Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar diagnésticos de salud para el personal que asista a la consultoria de la Direccion Superior, con base a los
cuadros clinico que presenten en las diferentes consultas médicas a las gue asista el personal del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual

3 Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.

4 Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

5 Remitir a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes gque presenten sintomas que asi lo
ameriten.

6 Monitorear a pacientes con enfermedades crénicas o en condiciones especiales, que asi lo
reguieran

7 Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergondmicos y psicosociales que afecten situaciones laborales.

8 Mantener contacto con las instituciones de salud, que puedan ofrecer atencion al personal.

9 Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacion que beneficien al personal.

10 Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.

11 Asesorar en materia de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir ambientes
saludables y seguros de trabajo para la prevencion de enfermedades ocupacionales.

|

12 Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre la naturaleza y frecuencia de los casos atendidos, y toda
informacion pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica ocupacionales.

13 Practicar visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido

por la Unidad de Recursos Humanos.




14 Apoyar en la atencion de emergencias del Jardin Infantil tanto al personal como a los hijos de los trabajadores

15 Otras actividades que le sean asignadas por la Direccion de Recursos Humanos.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Control y manejo de grupos de riesgo de personal institucional para la deteccion temprana y/o precoz
de enfermedades cronicas y enfermedades infectocontagiosas

2 Monitoreo y evaluacién de enfermedades cronicas e infectocontagiosas acorde a anamnesis, clinica y
examenes de laboratorios correspondientes.

3 Manejo de suspensiones de jornada laboral de personal ministerial con la previa notificacion sobre el
estado de salud correspondiente a jefe inmediato y Direccion de Recursos Humanos.

4 Promocion y prevencion en salud respecto a la situacion de emergencia mundial por el nuevo virus
SARS- CoV-2, acorde a protocolos extra e inter institucionales.

5 Manejo de pruebas de hisopado nasofaringeo de antigeno para COVID.19 brindadas por el Ministerio
CIV para la deteccion de casos, correspondiente al manejo protocolario institucional.

6 Revisién periddica de insumos médicos y solicitud constante de estos en clinica médica en virtud de
brindar una asistencia médica eficaz, eficiente y efectiva.

7 Acompafiamiento y asesoria en temas concernientes de salud, enfermedades transmisibles y no
transmisibles, familiares del nlicleo familiar de personal que puedan intervenir en la integridad
psiquica o fisica, de manera directa o indirecta, entre otros.

8 Asesoria en procesos administrativos de las distintas unidades ministeriales acorde a toma de
decisiones referentes a Higiene Ocupacional.

9 Se realizo una jornada con enfoque en Salud Reproductiva; promocion, prevencion y diagnostico del

virus del Papiloma Humana, Vacunacion contra Covid-19 primera. segunda , tercera y cuarta dosis en
coordinacién con el centro de Salud de la zona 11 del Ministerio de Salud y Asistencia Social
Guatemala

(f) / /j #\gt)'—\p“/{r’fb

r/ Oscar Miguel Garcia Gharchaj

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a

ien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

AT

T
'l wdfl Bl

Direccién de B

i
Direccién dé'Recursos Humano




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'donde presta los
| servicios: }

Nombre completo | o -

del Contratista: | Dorval Ricardo Ponce Garcia | CUL: | 1732193570101
Numero de - 'NIT del

Contrato: ‘ 331-2022-029-DSRH Contratista: 1508284-9
Servicios |

(Técnicos o ‘

Profesionales):  Servicios Profesionales - ‘ -
Monto total del ? Plazo del 01/04/2022 -
Contrato: Q. 84,000.00 Contrato: 31/10/2022
Honorarios " ' Periodo del 01/09/2022-
'Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 30/09/2022
Direccion oy - , - ‘
Administrativa ' Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del

| Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Asesorar en la elaboracion de informes y reportes requeridos por la Direccion de |
' Recursos Humanos, asi también como de la Autoridades del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y, por las diferentes entidades
' gubernamentales.
2 | Asesorar en la revision de la base Ie_ga'l para elaboracion de proyectos de Acuerdos
Ministeriales, tanto en la Direccion Superior, como de todas las Unidades
| Ejecutoras.
' 3 | Asesorar en los asuntos laborales y documentos juridicos administrativos
pertinentes.

4 | Asesorar en la implementacion, ordenamiento y cumplimiento del Plan Operativo
Anual POA, en los programas y proyectos previstos para la obtencion de los
objetivos y metas del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 | Apoyar en la revisién de Contratos VProyectos de Acuerdos Ministeriales, tanto de
la Direccion Superior, asi como de todas las Unidades Ejecutoras.

6 | Apoyar en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones de los

' renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.
7 | Otras que le solicite la Direccion de Recursos Humanos.
- B . - |

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA'’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de
la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se conformaron Informes requerldos a través de la Unidad de Informacion Publica, y
Judicaturas a cargo de Expedientes por Juicios Ordinarios Laborales, promovidos por |
ex trabajadores de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
| Infraestructura y Vivienda e informes solicitados por el Ministerio Publico.

| Se asesoré en la revision de Proyectos de Resoluciones que autoricen el pago de

prestaciones laborales por Juicios Ordinarios Laborales y proyectos de Acuerdos
Ministeriales para contrataciones del personal del Despacho Superior del Ministerio
| de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y de las Unidades Ejecutoras.

i' Se asesoro en la revision de proyectos de Acuerdos Ministeriales de Contratacion,
Rescisién del personal administrativo de los renglones presupuestarios 011, 022, 021
y 031, presentados por las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, asi como gestionar el visto bueno de los expedientes y su
traslado de los mismos a donde corresponde para continuar el tramite.

Se asesord a la Direccion de Recursos Humanos en la revision de calculos en los
expedientes trasladados por las Unidades Ejecutoras para el otorgamiento de Visto
Bueno en relacion a Liquidaciones y Devoluciones derivados de Juicios Sumarios y
Ejecutivos, para continuar con el tramite respectivo ante la Direccion de Contabilidad
del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se realiz6 el Informe mensual de Volimenes de Trabajo de las actividades a incluirse
dentro del Plan Operativo Anual -POA-, correspondiente al ejercicio fiscal 2022.

' Se asesoré a las Unidades Ejecutoras en revision de calculos de prestaciones
laborales y lineamientos que cefforman los expedientes de pago enviados para

| otorgamiento del visto bueno respectlvo su ingreso a nomina adicional.
/

/

/

/

. ,Zﬁ/mﬁ ~

Zic. Dorval Ricardo Poncze\Garma

S 7 )

F4F R

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

e
< A M\M«\k
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo 1 _ | 1722 93855
del Contratista: Romilda Maritza Lopez de Ledn CUl; 1413

Numero de ” NITdel

Contrato: 332-2022-029-DSRH . Contratista: 40585034
Servicios (Técnicos | S .

o Profesionales): | Servicios Técnicos. | L

Monto total del Plazo del | 01/04/2022 al|
Contrato: 1 Q.38,500.00- ~ Contrato: |31/10/2022
Honorarios | Periodo del | Del 01/ al 30/
Mensuales: | Q. 5,500.00 Informe: L(_J‘E)/ de 2022 |

Direccion ‘

Administrativa

donde prestalos | Direccion de Recursos Humanos Direccion Superior del
servicios: 'Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Se apoyo en la recepcion y seguimiento de la documentacion que ingresa para
la Direccion de Recursos Humanos.

2 | Se apoyo en la elaboracién de oficios, providencias, memorandums o cualquier
otro documento que sea requerido.

3 Se dio seguimiento en la correspondencia interna y externa de la Direccion de |
Recursos Humanos. -

4 Se atendio el control y registro de la documentacion en el archivo de la
Direccion Superior.

5 Seguimiento y atencién al personal que viene a entrevista a realizar algun
tramite o cita con la Direccion de Recursos Humanos.

6 | Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la
Direccion de Recursos Humanos. -

7 Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion.




| [

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyo recepcion y documentacion que ingresa para la Direccion de Recursos |
Humanos.

2 Se apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, memorandums o cualquier |
otro documento que sea requerido. . -

3 Seguimiento en el control de |a correspondencia interna y externa de |a
Direccion de Recursos Humanos. -

4 Llevar el control y registro de la documentacion en el archivo de Direccion
Superior. B -

5 | Se atendio al personal que viene a entrevista 6 algun tramite en Direccion de
Recursos Humanos. S

6 | Se atendio con actividades derivadas de la contratacion.

(f) =

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Rigoberto Chéc Xoim

CUI:

2722 64849 1419 |

Numero de Contrato:

333-2022-029-DSRH

NIT del
Contratista:

|

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

99997975 |

Monto total del ' Plazo del Del 01 de abril al 31 |
Q. 38,500.00 i
Contrato:  Contrato: de octubre de 2022 i
: . Periodo del Del 01al30de
Honorarios del Mes: Q. 5,500.00 IePopmvias

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Recursos Humanos

septiembre de 2022 |

de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el control y registro de pacientes que ingresan a la Clinica Médica.

2 Colaborar en la Administracién de medicamentos de los distintos tratamientos que puedan necesitar
loa colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Observar e informar de cambios en la conducta, estado y funciones fisicas del paciente del Ministerio

—

4 Apoyar al médico en su trabajo durante la atencion a los pacientes llevando a cabo procedimientos
basicos como medir la presion sanguinea, oxigenacion, toma de glucosa, etc

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el control y registro de pacientes que ingresan a la Clinica Médica.

2 Colaboré en la Administracién de medicamentos de los distintos tratamientos que puedan necesitar
loa colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Observé e informé de cambios en la conducta, estado y funciones fisicas del paciente del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

I 4 Apoyeé al médico en su trabajo durante la atencion a los pacientes llevando a cabo procedimientos
basicos como medir la presion sanguinea, oxigenacion, toma de glucosa, etc |

Rigobette Choc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del T
Contratista: Edin Adolfo Miguel Barrios Cul: 2222877640101
NIT del | 1
Numero de Contrato: 334-2022-029-DSRH Contratista: | /4204475 4
Servicios (Técnicos o [ .
Profesionales): Técnicos -! |
= —_— ]
Plazo del | 01-04-2022 al
Monto total del Contrato: Q 70,000.00 Contrato: 31-10-2022.
Periodo del 01-09-2022 al 1
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Informe: 30-09-2022. '
Direccion Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones,
donde presta los servicios: Infraestructura y Vivienda ‘
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1; Apoyar en la recepcion y verificacién de facturas e informes en relacion al pago de servicios técnicos y profesionales
contratados bajo el renglon presupuestario 029. - . S
2. Apoyar en el seguimiento de solicitud de contratacidn de servicios técnicos y/o profesionales bajo el renglon
presupuestario 029. - - -
3 Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacidn de servicios técnicos y/o profesionales bajo el renglén ‘
) presupuestario. ]
4, Colaborar en la gestion para el pago de honorarios del renglén presupuestario 029. ‘
5. Apoyar en el registro de contratos del renglon presupuestario 029 ante la Contraloria Géneran’ de Cuentas y el poftb.’ ‘
Guatecompras. ;
6. Apoyar en la distribucion de las boletas de sueldos y honorarios de los distintos réﬁglones presupuestakﬁsim - _—1|
|
Zi Apoyar en la elaboracion de modificaciones presupuestarias, reprogramaciones de puesto del renglo \
presupuestario 029 "Otras remuneraciones del personal temporal” - S ‘
8. Brindar apoyo en la revision, seguimiento de los requerimientos de Contralaria General de Cuentas, Auditoria Interna.
9. Otras Actividades que le sean solicitadas por la Direccion de Recursos Humanos - -
10. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. - - -
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se apoyo en recibir los expedientes para las contrataciones del personal renglon OZQrde! mgsfde ,sem"e"]t,’,rﬁ 2702?; -
2 Se colaboro en la revision de los expedientes para las contrataciones del personal renglon 029 B |
3. Se apoyd en los procesos administrativos y documentacion requerida a lo Direccion de Recursos Humanos
4 Se apoyd en la revision de Contratos, Acuerdos de las distintas Unidades Ejecutoras y d,?{”ds do_c_umemas oﬁci_ci!c_’_s__ \
5. Se apoyd en la elaboracion y alimentacion de base de datos para el registro y control de los salarios, honorarios, |
bonos y complementos del personal. o J
6. Se colaboré con la elaboracion de documentos oficiales por las diferentes lnstr’tug’oﬁngsr y Unidades Ejea_:t_oifas_. - J
7. Se apoyo el ingreso de contratos y acuerdos a el portal de Contraloria General de CrLiér‘if‘l tfasf S i _ J
8. Se apoyo a el ingreso de servicios del personal 029 a el portal de Guatenominas. - o -
9. Se apoyo a la recepcion y revision de fianzas de cumplimiento del personc_nf 029. - 7 _j
10 Se apoyo a la revision de requerimientos de contraloria general de cuentas. e o
11. Se apoyo en la revision de expedientes para la contratacion del personal renglon 029 de distintas unidades |
ejecutoras. S B ]
12. Se apoyo en otras actividades solicitadas por la direccion de recursos hurPanos. - -




fe\ ."‘.’,-"
(f) "‘f“ ""Ja“! ﬁ/M \‘}, g,;’" ‘ i o
]f' Fdin Adolfo Miguel Barrios

/
il presenta informe redponde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

terminas de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo: (F)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Miriam Elizabeth Amaya Quel CUIL: 2204786430101
NIT del
Numero de Contrato: 337-2022-029-DSRH Contratista: 9509690
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Profesionales | |
| Plazo del 01 04-2022 al
Monto total del Contrato: | 0Q.98,000.00 B Contrato: 131-10-2022
Periodo del 01-09-2022 al
Honorarios Mensuales: Q 14,000.00 \ Informe: | 30-09-2022.
Direccion Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
donde presta los servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar con la alimentacion de la pagina de Informacion Publica de Ia Dircccion Superior del Ministerio, asi |
) como las respuestas a las diferentes solicitudes externas e internas. - _
2 Apoyar con informes requeridos por las diferentes Instituciones Gubernamentales y “entes Fiscalizadores. asi
como del Despacho Ministerial y Viceministerial y Viceministerios. o |
8 Asesorar en el registro y supresion de puestos de la Direccion de Recursos Humanos.
4. Asesorar con las Actas que correspondan a la Direccion de Recursos Humanos _\‘ la recoleccion de las firmas |
respectivas. |
5. Apoyar en la conformacion de los expedientes para Pago de Prestaciones L aborales ¢ Indemnizaciones bajo los
renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031 de la Direccion Superior y la revision de los expedientes de todas |
las Unidades Ejecutoras. S
6. Elaborar Informes y Reportes que sean requeridos.
7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “FEL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. -
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesoro en la entrega de la Informacion Publica de Oficio a la unidad respectiva, con los listados del personal
b de los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 031 de la Direccion L§upcrinr del Ministerio, que son
publicados en la pagina del Ministerio CIV, correspondiente al mes de agosto de 2022. _
Se asesord en la elaboracion de los calculos, realizacion de documentos v umfmmdunn de L\P(.L{ILI’]{L del |
i personal de baja, para pago de prestaciones laborales e indemnizacion, de Edwin Ariel Perez Zuniga. Asi como
el seguimiento respectivo de los expedientes de Federico Estrada Zamora. Carlos Fernando Quinonez Schwank
v Ana Angélica Elizabeth Minas Hernandez.
Se asesoro en la elaboracion de cinco respuestas a la Unidad de Informacion Publica, relacionada con solicitudes
e de informacion y documentos del personal del Ministerio de Comunicaciones, Infracstructura y Vivienda v sus
dependencias.
4 Se asesord en la elaboracion de cuatro respuestas para el Ministerio I’ubhw relacionadas con informacion del
’ personal de la Direccion Superior y Dependencias del Ministerio de C Comunicaciones, I[nfraestructura y
Vivienda. - B S
Se asesoro en la elaboracion y revision de oficios, circulares y otros documentos que realiza el personal de la
5 Direccion de Recursos Humanos de la Direccidn Superior del Ministerio.
Se asesord en la revision de expedientes del renglon 029 “Otras Remuncraciones de Personal Temporal . de los
6| ados 2021 y 2022. -
o (D)

1fia Amaya Quel

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ¢l prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

VO.BE:‘(F)—
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Junior Leonel Guzman Albefio CuUl: 2484475210608
NIT del
Niumero de Contrato: 338-2022-029-DSRH Contratista: 6884387-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plaza dal 01/04/2022-
Monto total del Contrato: | Q.70,000.00 Contrato: 31/10/2022
' Periodo del 01/09/2022 al
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 30/09/2022

Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Direccién de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.

2 Apoyo en la realizacion de eventos con los medios de comunicacion.

3 Apoyo en la grabacion de video y toma de fotografias de las actividades de comunicacién

4 Apoyar en la edicion de material informativo de video y de fotografias para su difusion.

.5 Apoyar en el monitoreo de redes sociales.

6 Apoyar en realizar monitoreo de informacion de prensa.

7 Colaborar con la redaccion de boletines informativos

8 Socializar la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias

9 Otras que sean requeridas por la Direccién Superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2022

1 Se apoyé en la logistica de 4 eventos.

2 Se apoyé en la realizacion de 5 eventos con los medios de comunicacion.

.3 Se apoy¢ en la edicion de 4 materiales video fotograficos.

4 Se apoyo en la edicidn de 4 materiales informativos de video y de fotografia para su difusion.

5 Se apoy6 en el monitoreo de redes sociales.

6 Se apoyo en realizar el monitoreo de informacidn de prensa.

7 Se colabord con la redaccion de boletines informativos

8 Se socializé la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

9 Y otras que fueron requeridas por la Direccidn Superior

_\l MM/)
Junio eonel z én Albefio

El presente informeyrespon de a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios™y sus xespectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra tecibido de
conforn.1idad, porJo gle se autoriza a quien corresponda Sﬁ&sqﬂ%ﬂ! aegregdrémite de pago
respectivo.

~Ainisterio de C s
(f)__infraestructdray Vivie




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay CUl: 0108
NIT del
Nimero de Contrato: 340-2022-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 01/04/2022
Contrato: al
Monto total del Contrato: | Q 105,000.00 31/10/2022
Periodo del 01/09/2022
Informe: al
Honorarios Mensuales: Q 15,000.00 30/09/2022
Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: Direccién de Comunicacion Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar monitoreo de informacién de prensa

2 Realizar produccion de material audiovisual

3 Colaborar con la redaccién de boletines informativos

4 Apoyar y atender a los contactos de prensa

5 Apoyar para coordinacién de eventos del Despacho Superior

6 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacién

7 Realizar grabacion y edicidn de video y fotografias

8 Coordinar al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las autoridades Superiores

9 Apoyar en socializar la informacién a publico interno

10 | Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

11 | Otras que sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL

2022
1 Realicé monitoreo de informacion de prensa, medios escritos, 5 periddicos los 30 dias de este mes
2 Realicé produccién de material audiovisual, para los medios de comunicacién 16

3 Colaboré con la redaccién de boletines informativos, 5




4 Apoyé y atendi a contactos de prensa, 20

5 Apoyé para coordinacidn de eventos del Despacho Superior, 16

6 Apoyé en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacién, 10

7 Realicé grabacion y edicién de video y fotografias, 16

8 Coordiné al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las Autoridades Superiores, 16

9 Apoyé en socializar la informacion a publico interno, 4

10 | Cubri cuando fui designado, cobertura a eventos del Ministerio, 16 dentro de ellas inicio de obrasy
actividades publicas de sefior ministro y viceministros

atender a personas que vinieron a reunién con ministro y viceministros; viceministros solicitaron
apoyo en publicar materiales en nuestra pagina web, redes sociales etc, apoyo en dar copia de
materiales de video, audio, fotografias, informacion u otros

11 | Otras que fueron requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio, son varias, dentro de ellas

(f)

Contratista (Hugo Leonel Saban Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(ic. Caplos Narez Noriega
Director de Comunicacion Social
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis Ivan Castellanos Sandoval CuUl: 2823904210101
NIT del
Ndamero de Contrato: 341-2022-029-DSRH Contratista: 10270660-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato:
01 de Abril al 31 de
Monto total del Contrato: Q.56,000.00 Octubre del 2022
Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Informe: septiembre del 2022
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: Direccion de Comunicacion Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con |la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.

2 Apoyar con la produccién de gifs y material grafico para redes sociales.

3 Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido.

4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.
5 Apoyar con la edicion de videos e imdgenes y fotografias.

6 Producir material grafico para publicar en redes sociales.

7 Producir material informativo y gréfico para comunicacion interna.

8 Otras actividades que sean requeridas por la Direccion Superior de este Ministerio.

9 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2022
1 Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.

2 Apoyé con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales.

3 Apoyé con disefio de artes segun sea lo requerido.

4 Apoyé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.
5 Apoyé con la edicion de videos e imégenes y fotografias.

6 Produje material gréfico para publicar en redes sociales.

7 Produje material informativo y gréfico para comunicacién interna.

8 Otras actividades que sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio.

9 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitadas.




js lvan Castellanos Sandoval

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pagg
respectivo.

(f)

z Noriega

nirectof/de Comunicacion Social

Ministerio de Comunicaciones
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Comunicacion Social

Contratista: Maria Regina Méndez Chacén CuUl: 3255653681013

NIT del
Niumero de Contrato: | 342-2022-029-DSRH Contratista: 10534029-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 1 de abril al 31
Monto total del Contrato: de octubre del
Contrato: Q.70,000.00 2022.

i 1 al 30 de

Honorarios r:;g::‘:de] septiembre del
Mensuales: Q.10,000.00 : 2022
Direccion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Publicar y apoyar en el monitoreo de Redes Sociales.

2 Socializar la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.
3 Interactuar con usuarios de redes sociales .

4 Realizar informes de redes sociales.

5 Apoyar en la comunicacion interna

6 Socializar la informacién a puablico interno.

~J

Apoyar en redactar notas informativas

Apoyar en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

o| oo

Otras que sean requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 Publiqué y apoyé en el monitoreo de redes sociales.

2 Socialicé la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

3 Interactué con usuarios de redes sociales.

B Realicé informes de redes sociales.

5 Brindé apoyo en comunicacidn interna.

6 Socialicé la informacion a piblico interno.

7 Redacté notas informativas para publicaciones en post para redes.

8 Apoyé en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.




")

\

Maria Regina Méndez Chacén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

() \
Vo. Bo. 3

€. Carlgs Nare;z Noriegz
irector de Comunicacign Social

| iode Ccmunicacioner
nfr, estructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jennifer Michelle Reyes Garcia CuUl: 3019492550101
NIT del

Numero de Contrato: | 343-2022-029-DSRH Contratista: 10379514-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01/04/2022-

Contrato: Q.56,000.00 Contrato: 31/10/2022

Honorarios Periodo del 01/09/2022 al

Mensuales: Q.8,000.00 Informe: 30/09/2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
7 | Apoyo en la coordinacién de los diferentes eventos que realiza el CIV.
2 Apoyo en la realizacion de la agenda de actividades.

3 Apoyo en la realizacion de los vocativos de las actividades.

4 Apoyar en atender a las diferentes autoridades o funcionarios al asistir a actividades del CIV.

5 Apoyar en la atencion a los diferentes medios de comunicacién que lleguen a las actividades.

6 Apoyar con las Relaciones Publicas de la Direccién Superior.

7 Apoyar con la toma de fotografias.

8 Apoyar en la comunicacién interna.

9 Y otras actividades que sean requeridas por la Direccién Superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2022
1 Se apoyo en la coordinacion de eventos de entregas de obra.
2 Se apoyo en la realizacion de agendas de actividades.

3 Se apoy6 en la realizacién de vocativos de las actividades.

4 Se apoy6 en atender a las diferentes autoridades o funcionarios al asistir a actividades del CIV.

5 Se apoy¢ en la atencidn a los diferentes medios de comunicacién que lleguen a las actividades.

6 Se apoy6 con las Relaciones Publicas de la Direccién Superior.

7 Se apoyd con la toma de fotografias.

8 Se apoyé en la comunicacion interna.

9 Se apoy6 en otras actividades que fueron requeridas por la Direccién Superior.




(f)
’ Jennifer MichelljReyes Garcia
presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

Bls
1CVoasHS Narez 5 .\
Director de Comumcagén : o:; X
Ministerio de Comm"n.c:'ar.u:j
infraestructuray Viviend2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029.

Nombre completo
del contratista:

Wendolin Sarai
Aceituno Contreras.

CuUl:

2189-24402-0101

Numero de
contrato:

344-2022-029-DSRH

NIT del contratista:

7535692-9

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos.

Monto total del | Q.70,000.00 Plazo del contrato: | 01 de abril al 31 de
contrato: octubre de 2022.
Honorarios Q.10,000.00 Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: informe: septiembre
del 2022.

Direccion Direccion de
administrativa Comunicacion Social.
donde presta los
servicios.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la captura y edicién de

fotografias y videos para comunicados.

2. Apoyar en la elaboracién de material informativo del Ministerio.

3. Brindar apoyo en la captura y edicion de material audiovisual para ser utilizados en el
Ministerio.

4, Apoyar en la coordinacion de conferencias de prensa.
Apoyo en la coordinacion de protocolo.

6. Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades
superiores.

7. Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

9. Apoyo en toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

10. | Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.

11. | Y otras actividades que sean requeridas por la Direcciéon Superior.

12. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 30 DE
. SEPTIEMBRE 2022.

1. Apoyé en la elaboracién de agendas y vocativos de actividades del CIV (gira en
Chiquimula).

2. Apoyé en la coordinacién y atenciéon a medios y/o prensa.

3. Apoyé en conduccion de eventos (supervisiones, inicios de trabajo, gira en
Chiquimula)

4, Apoyé en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades

superiores. (informe o monitoreo a material que envian las diferentes dependencias
del Ministerio.

5. Brindé apoyo en otras actividades asignadas por autoridades superiores.

6. Apoyé realizando capsulas informativas para redes del CIV

f Y otras actividades que fueron requeridas por la Direccién Superior.

8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

/U

Wendolin Sarai Aceituno Contreras.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

€. Larlos NgpezNQr

Virectoegde-€o f"ﬁ:ﬁl‘;—'—. =

Ministerio de'Comunicaciones™.
Intraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juan Carlos Romero Wyler Cul: 1781137000101
NIT del
Numero de Contrato: 345-2022-029-DSRH Contratista: 6407427-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Contrato:
01 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: Q.105,000.00 octubre del 2022
Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: septiembre del 2022

Direccién Administrativa
donde presta los servicios: Direccién de Comunicacién Social

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Desarrollar estrategias de comunicacidn social digital.

2 Concebir e implementar conceptos y directrices a ser implementadas en la ejecucién de la comunicacién
externa.

3 Garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como la interaccién
relevante del Ministerio.

4 Redaccidn y Locucion de notas periodisticas sonre informacién relevante al Ministerio.

5 Produccion audiovisual e institucional del Ministerio.

6 Tomar fotografias y video en actividades relevantes del Ministerio.

7 Realizar informes de monitoreo y anilisis digital de redes sociales.

8 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

9 Y otras actividades que sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

1 Apoyeé con el desarrollo estrategias de comunicacién social digital.

2 Apoyeé con la concepcién e implementacion de conceptos y directrices a ser implementadas en |a ejecucién de
la comunicacion externa.

3 Apoye garantizar |a calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como la interaccién
relevante del Ministerio.

4 Apoyé con la redaccion y locucién de notas periodisticas sonre informacién relevante al Ministerio.

5 Apoyé con la produccidn audiovisual e institucional del Ministerio.

6 Apoyé con tomar fotografias y video en actividades relevantes del Ministerio.

7 Apoyé con realizar informes de monitoreo y andlisis digital de redes sociales.

8 Apoyé con dar cobertura a eventos del Ministerio.

9 Otras actividades que sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.




JUAN CARLOS ROME R

El presente informe rgsponde & lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos/de referéncia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para qile procedan al tramite de pago respectivo.

(f)
Vo. Bo.

ega
rrector de‘Comunicadion Soeial
Adinisterio dé Com nican:ir:mesx\l

'nfraesfcructura Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIEND
DIRECCION DE RECURSOS HUMANQS

Nombrg completo del Abner Alberto Miranda cul 2225 01286 1016
Contratista: Barahona
| Ndmero de Contrato: 347-2022-029-DSRH NIT del Contratista: ' 9453449-7

Servicios (Técnicos o . ‘

4 Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: | Q. 59,500.00 Plazo del Contrato: 01de abril de 2022 al 31 de

ctubre de 2022
; . Periodo del Del 01 al 30 de septiembre de

Honorarios Mensuales: Q. 8,500.00 itma: 5002

Direccion Administrativa
donde presta los servicios:

| Direccién de Tecnologias de la Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la realizacion del mantenimiento de equipo de computo.
Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento

2 de Equipo de Cémputo, asi como del soporte técnico de las reparaciones realizadas y licencias de software
instaladas en los equipos de computo de la Direccion Superior.

3 Brindar el soporte técnico requerido por los usuarios de las distintas direcciones de la Direccion Superior.

4 Cuando sea necesario, proporcicnar apoyc al Departamento de Infraestructura, para la instalacion de
cablezdo de la red de datos de la Direccion Superior.

5 Apoyar al Departamento de Infraestructura, para la configuracion y programacion de equipos de
telecomunicaciones por medio de CLI, aplicado a las capas del modelo Osl y TCP/IP.

6 Apoyar en la realizacion de mapeo de |a red de datos de la Direccion Superior, asi como mantener su
constante actualizacion.
Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucidn del proceso de mantenimiento correctivo del equipo de |

¥ computo de usuario final de la Direccidn Superior, brindando asi mismo especificaciones técnicas de los
repuestos necesarios para realizar dicho mantenimiento.

8 Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacen, verificando cumplimiento
de especificaciones técnicas.

g Apoyar en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo, asi
como velar por el uso adecuado de los mismos.

0 Brindar capacitaciones a los usuarios finales de la Direccion Superior sobre los paquetes de ofimatica, asi
como los distintos softwares instalados en los equipos de computo.

» Brindar apoyo en la colocacién y configuracion de equinos en las salas de reuniones de las distintas
direcciones y despachos de la Direccion Superior.

12 Apoyo en otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de |a Informacion.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte técnico brindado a los usuarios de la direccion superior,
e [nstalacion de drivers de impresoras de |3 institucion.

e Configuracion de correo electronico.

e (Configuracion de tamafo de hoja en Word.

e (Configuracion de dominic.

e Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.
e Backup de informacidn de usuarios.

e Configuracion de cuenta de usuario a NUEVOS USUArios.

e (Configuracion de correc electronico a nuevos usuarios,




e Configuracion de proxy para el acceso a internet de los usuarios de la Direccion Superior.
e Actualizacion de drivers de impresora.

e (Capacitacion en programas de ofimatica.

e (Capacitacion en uso de fotocopiadoras de la institucion.

e Resolver problemas de atasce de papel de las diferentes impresoras de la institucion,

e Fabricacion de Patchcord para las diferentes unidades ce |a institucion.

e Actualizacion de sistema operativo.

e Actualizacion del paguete de ofimatica.

e Configuracion de direcciones ip en los diferentes equipos de cdmputo de la institucion.

e (Configuracion de maquinas virtuales a usuarios de la institucion.

Control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones instaladas.

3 Respaldo de archivos, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del mismo.

4 Apoyo al area de infraestructura para la instalacion de puntos de red en las diferentes unidaces de la
Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccion superior
a. Limpieza de monitor
i. Eliminacion ge oolvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla,
b. Limpieza de teclado
Desarmar teclado para una limpieza profunda
5 c. Limpieza de mouse
iii. Limpieza de scroll.
iv. Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
v. Eliminacion de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electronicos.
e. Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacion de polvo dentro del CPU

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de sarvicios
y Sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Director
Direccicn de Tecnolegias de la Informacién
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Carlos Ernesto Santizo
Contratista: Santizo

CuUl: 1943 17021 0101

Numero de Contrato: |348-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 5395343-6
T

Servicios (Técnicos o

O S —

Técnicos ,

Profesionales): B

Monto total del \ _ |01 de abril al 31 de |

Contrato: Q. 59,500.00 | Plazo del Contrato: setubredal 2033 ;
Periodo del 01 al 30 de septiembre

Honorarios Mensuales: | Q. 8,500.00

Informe: de 2022

Direccion !
Administrativa donde | Direccion de Tecnologias de la Informacion

presta los servicios: |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a la DTl en |a ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos.
Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes al Plan Anual de Mantenimiento

2 de Bases de Datos, asi como de la administracion de usuarios, altas bajas y cambios de
estructuras y datos. )

3 Apoyar en la instalacidn y configuracion de sistemas de gestion de bases de datos sobre

‘ plataformas Linux y Windows.

4 Apoyar en el disefio de bases de datos que se requieran para el funcionamiento de los
sistemas de la Direccién Superior.

5 Apovar en brindar soporte inherente a base de datos, al Departamento de Desarrollo de
Sistemas.

6 Apoyar en dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de
servidores y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de las bases de datos.

7 Apoyo en la optimizacion de las consultas SQL, necesarias para el funcionamiento eficiente
de las bases de datos.

8 Apoyo en la administracion de usuarios y permisos de accesos a bases de datos.

9 Apoyo en la ejecucion de proceso de back-up de las bases de datos de la Direccidn Superfor.

10 | Apoyo en la ejecucion cuando sea necesario procesos de restauracion de bases de datos.

11 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la
Informacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA'
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. i

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realizacion de Back up mensual de las bases de datos de las aplicaciones que estan
actualmente funcionando.

5 Realizacidn de Back up mensual del Portal Web del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda.

Pagina 1 de 2

)
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en desarrollo.

Actualizaciéon de controles de back-ups de las bases de datos.

5 de contratos.

Restauracion de base de datos del antiguo sistema de precalificados, para atender

requerimientos del Ministerio Publico.

7 Actualizacion de los controles inherentes a restauracion de base de datos.

8 Anilisis de procedimiento para poder migrar los datos del sistema de contratos al sistema
actualizado.

9 Apoyé con cierre de sesion a los usuarios de los distintos aplicativos que se utilizan en la

direccion superior.

— A
(f) Ca(:rnesto Santizo Santizo

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

! vo. Bo.
Ing. Luis Alfredo Chamalé
Director
Direccion de Tecnologias de la Informaciéon
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Pagina 2 de 2

Realizacion de Back up mensual de codigo fuente de cliente y servidor del sistema que esta

Reunion con el drea de desarrollo para revision de tablas, para la actualizacion del sistema




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Mario Rolando Ajcet Saguach CUI: 1797827460407
Contratista: )
Numero de Contrato: 349-2022-029-DSRH T del. 6349527-9

Contratista:
Sema.os (Tecmices o Servicios Profesionales
Profesionales):
01 de abril al 31

Monto total del Q. 87,500.00 Plazo del & mctitas s
Contrato: Contrato: 2022

Honorarios Mensuales: | Q 12,500.00

Del 1 al 30 de
Periodo del |septiembre de
Informe: 2022

Direccion
Administrativa donde | Direccion de Tecnologias de la Informacion
presta los servicios:

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Elaborar el manual de politicas de desarrollo de sistemas;

2 Establecer y aplicar una metodologia de desarrollo adecuada para cada proyecto;

3 | Apoyar en la supervision que el equipo de desarrollo cumpla con la documentacion técnica y
de usuario final segin la metodologia establecida;

4 Mantener actualizados los controles inherentes a las etapas del ciclo de desarrollo de
sistemas;

5 Apoyar en la coordinacién de la ejecucién de cada una de las etapas de los ciclos de desarrollo de
sistemas;

6 Elaborar documento de constitucion y de entrega de los proyectos de desarrollo de sistemas;

7 Evaluar la factibilidad de los proyectos de desarrollo de sistemas;

8 Realizar reuniones de trabajo con los analistas programadores y/o parte interesada en
desarrollo de sisternas para dar seguimiento al avance de los proyectos o tareas asignadas;

9 | Elaborar la documentacioén técnica y manuales de usuarios de los sistemas o moddulos
desarrollados;

10 | Realizar la recopilacion de requerimientos por medio de entrevistas técnicas con los usuarios
involucrados en los procesos a sistematizar; p

11 | Escribir el cédigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes b
programacion utilizados;

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que '
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

13 |y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccién de Tecnologias de la

informacion;

e 1/2



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion en reuniones del comité de datos abiertos.

- Programacion para la actualizacion del sistema de Contratos para RRHH.

3 Instalacion de actualizaciones para sistemas operativos de servidor de
desarrollo.

4 Revision de modelo entidad relacién de base de datos con Administrador de

base de datos.

W

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

fc. Bo.
Ing. Ltis Alfredo Chamalé

Director

Direccién de Tecnologias de la Informacion
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel |, . iohao Rodas Paiz | CUll: 1664 06732 0101
Contratista: B
Nuamero de Contrato: 350-2022-029-DSRH NIT del Contratista: |4162171-9
Servicios (Técnicos o . _—
" Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 70,000.00 Plazo del Contrato: octubre de 2022
| Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del Informe: | Del 91 al 30 de
; | septiembre de 2022
Direccidon Administrativa |
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion
| servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice.
El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo electrénico.
5 Colaborar en realizar diagnosticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea reportado con
mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.
3 Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo de
‘ usuario final de la Direccion Superior.
4 Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas.
5 Apoyar al Departamento de Infraestructura en la instalacion de nuevos puntos de red de datos, asi
como deteccion y reparacion de fallas.
6 Apoyar al Departamento de Infraestructura cuando se requiera con el mantenimiento de equipos
inherentes al Departamento.
| 7 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la Informacion.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '
Apoyé y brindé soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilizan. |
e Configuraciéon de margenes de impresidn de hoja en Word.
1 e Configuracion de margenes de hoja en Excel.
e Configuracion de simbolo de separacion en Region del sistema en equipo de Contabilidad.
e Capacitacidn en programas de ofimatica.
e Asistencia en la colocacion de proyector en las distintas salas de la Direccién Superior. :
Colaboré en realizar diagnéstico técnico al equipo informatico en las distintas Direcciongs )
Administrativas.
e Revision de impresoras.
¢ e Revision de Mouse.
e Revision de Teclados.
* Revision de CPU’S.
Colaboré en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para equipos de cémputo de usuario final |
de la Direccién Superior.
s Mantenimiento Preventivo y Correctivo en equipos de las distintas Direcciones
3 Administrativas.
e Limpieza de monitor
» Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
e Limpieza de teclado

» Desarmar teclado para una limpieza profunda.




e Limpieza de mouse
» Limpieza de scroll.
» Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
» Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
» Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electrdnicos.
e Limpieza de CPU
» Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacién de polvo dentro del CPU. |
» Aplicacion de liquido limpia contactos para eliminar suciedad entre circuitos.
Apoyé en instalacion, configuracion y actualizacidon de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas.
e Actualizacion de drivers de impresora.
Instalacion de Navegador de Internet.
Instalacion de programa de descompresion de archivos.
Actualizacion de sistema operativo en equipos de las distintas Direcciones Administrativas.
Actualizacion del paquete de ofimatica en equipos de las distintas Direcciones
Administrativas. ‘
Apoyé al Departamento de Infraestructura en la instalacion de nuevos puntos de red de datos, asi
como deteccion y reparacion de fallas.
5 e Instalacion de Canaletas para cables de Ethernet en las distintas Direcciones Administrativas. 1
e Instalacién de equipos en las distintas Direcciones Administrativas.
e (Cambio de cables de Ethernet en las distintas Direcciones Administrativas.
Apoyé al Departamento de Infraestructura cuando requirid, con equipos inherentes al Departamento. |
e Configuracién de proxy para el acceso a internet de los usuarios de la Direccion Superior. |
6 e Configuracion de red en los diferentes equipos de las distintas Direcciones Administrativas.
e Configuracion de Escritorio Remoto en los diferentes equipos de las distintas Direcciones
Administrativas.

|

7 | Participé en Revision de Matrices del Programa de Gobierno Electrénico de las unidades Ejecutoras.

(f) @

Ang—eTJoﬁao Rodas Paiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

\
(f) ' ,141)//,)

0. Bo.
Ing. Luis Alfredo Chamalé
Director
Direccion de Tecnologias de la Informacion
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Victoria Noemi Pérez Ruiz. CUI: 228524806 0101

Numero de Contrato: 351-2022-029-DSRH

NIT del

Contratista: 88191966
Servicios (Técnicos o . L
; Servicios Técnicos.
profesionales):
Monto total del " Plazo del 01/04/2022 al
Contrato: Q42,000.00 Contrato: 31/10/2022.

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00

Periodo del | 01/09/2022 al

Informe: | 30/09/2022.

Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion, -DTI-.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la actualizacion del control de ingresos de personas.

2 | Apoyo en registrar la documentacion que ingresa. 7

3 | Apoyo en la actualizacion del control de documentos que ingresen y egresen.

4 | Apoyo en organizar, y de ser necesario digitalizar los documentos que ingresan y egresen.

Apoyo en la redaccion de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento que

$ solicite el director.
Apoyo administrativo y/o operativo en reuniones de trabajo.
7 | Apoyo en la gestion de solicitudes de insumos.
8 | Atender llamadas.
9 | Actualizacion de la agenda.
10 | Otras actividades que le sean asignadas.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA®
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.,
N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
% SEPTIEMBRE 2022:
1 | Atencidn a personas externas que ingresan a la Direccion de Tecnologias de la Informacion.
2 Registro y actualizacion del control de ingresos de personas externas a la Direccion de Tecnologias
de la Informacion.
3 | Recepcion y registro de documentos que ingresan a la Direccion de Tecnologias de la Informacion.
4 Archivo y Digitalizacién de documentacion de documentacion que ingresa y egresa de la Direccion

de Tecnologias de la Informacion.

12




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| No.
SEPTIEMBRE 2022:

5 Registro y actualizacion en bitacora de la documentacion que egresa e ingresa a Direccion de

“ | Tecnologias de la Informacion.

6 Redaccion de oficios, documentos y circulares relacionados con el area y de Direccion de
Tecnologias de la Informacion.

7 Entrega y distribucion de oficios o circulares o documentos que egresan de Direccion de Tecnologias
de la Informacion.

3 Archivo, organizacion de documentacion, formularios y solicitudes relacionados con la Direccion de
Tecnologias de la Informacion.

9 Organizacion de reuniones de trabajo a llevarse a cabo en Direccion de Tecnologias de la
Informacidn.

10 Control y tramite de gestion: “*Solicitudes de insumos™ para uso de suministros de la Direccion de
Tecnologias de la Informacion.

11 | Apoyo y atencion de llamadas que ingresan a Direccion de Tecnologias de la Informacion.

12 Control y organizacion de Agenda de trabajo del Director de la Direccion de Tecnologias de la
Informacion.

13 Colaboracion en las actividades que le sean asignadas o solicitadas para la Direccién de Tecnologias

de la Informacion.

o A bl

__Veterid NGem| Pérez Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

6! W o lperec
0. bO.

Ing. Luis Alfredo Chamalé
Director
Direccion de Tecnologias de la Informacion
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre: completo del Estuardo Rene Aviche i i~ I
Contratista: Castro
Numero de Contrato: 352-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 2872422-4 |
Servicios (Técnicos o s ; |
. Servicios Profesionales

Profesionales):
Monto total del . |01deabrilal 31 de
N Q. 84,000.00 Plazo del Contrato: octubre del 2022
Honorarios Mensuales: | Q. 12,000.00 Periodo del Informe: [; (:ZI; 0 de septiembre de
Direccién Administrativa T
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacidn
servicios:

. No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO '

Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que
1 utilice. El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefénica o correo
electronico.

Colaborar en realizar diagnosticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea
reportado con mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.
Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de cdmputo
de usuario final de la Direccion Superior.

2 Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacién de sistema operativo y de otras
4 herramientas de software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias
respectivas.

Apoyar a la Seccion de Infraestructura en la instalacion de nuevos puntos de red de datos, asi

> como deteccion y reparacion de fallas.

6 Apoyar a la Seccion de Infraestructura cuando se requiera con el mantenimiento de equipos
inherentes a la Seccion.

3 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de/lf
Informacion p

Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas q it
8 utilice. El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefénica o correo |
electronico.

Colaborar en realizar diagnodsticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea

reportado con mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.
10 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la
Informacién
[
| e ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .
Apovar y brindar soporte a los usuarios, relacionado:
e |Instalacion de software de Ofimatica
1 e Instalacion de antivirus.
e Creacion de perfil de usuario.
e |[nstalacion de Teléfono IP
Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la

Informacion:




brindar opinién técnica sobre estado de equipos de computo.

e Se apoyo en verificacion de datos de equipos al departamento de inventarios, para

Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras

respectivas.

herramientas de software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias

Colaborar en realizar diagndsticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea

5 reportado con mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.

Apoyar en la instalacion y configuracion de impresoras.
e Se realizo instalacion de drivers y configuracidon de impresora en red.

6 ; ; . )
e Realizo instalacion y configuracion de impresora USB.
Apoyar cambios de lugar fisico los equipos de computo completos.
; e Se realizo cambio de lugar fisico de equipos de computo completos
e Se realizo cambio de lugar fisico de teléfono ip
e Se realizo revision de punto de red.
3 Realizo diagnosticos técnicos al equipo reportado con mal funcionamiento, estableciendo la

posibilidad de realizar reparaciones

9 Se Realizo mantenimiento Preventivo a equipos de computo.

10 | Se Realizo mantenimiento preventivo y correctivo a impresoras.

11 | Se apoyo al area de inventarios para realizar revision de equipos en bodega de caminos.

12 | Revision y diagnostico de puntos de red en distintas oficinas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

—Vo. Bo.

Ing. Luis Alfredo Chamalé
Director
Direccion de Tecnologias de la Informacion
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

i___(,.‘unlrntism: ALVARO ABIGAIL ESTRADA LOPEZ CUI: 2223 07404 0101
NIT del

 Nimero de Contrato: 353-2022-029-DSRH Contratista: 67298761

' Servicios (Técnicos o )

* Profesionales): TECNICOS

‘ Plazo del 01/04/2022

* Contrato: AL

' Mon to total del Contrato: | Q. 49,000.00 31/10/2022
Periodo del 01/09/2022
Informe: AL

| Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 30/09/2022

Dircecion Administrativa )
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I. | Recepcion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccion Superior
del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transportes, Registro y Tramite Presupuestal], Licitaciones,
cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales, para el proceso de notificacion
2. | Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion para realizar la notificacion a
interesados
3. Apovar en la formulacion de cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora,
nombre del interesado, nimero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona que
‘ recibe la misma
| 4. Notificar los expedientes recibidos, en la direccion sefialada
\
‘ 5. | Trasladar los expedientes debidamente notificados al Departamento de Informacion y Registro segun
‘ sea el caso, formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto
6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
| deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
; No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
! DE SEPTIEMBRE DE 2022
1. | Serecibieron 477 expedientes y acuerdos varios de las distintas dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda, para su respectiva notificacion
2. | Sereviso cada expediente para establecer la correcta direccion para realizar la notificacion a los
| interesados
3. | Serealizaron 1,092 cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora, nombre del
1 interesado. nimero v fecha de la resolucion a notificar e identificacidn de la persona que recibe la
j misma
| 4. Se notificaron los expedientes recibidos, en la direccion sefialada
‘ 5. | Se trasladaron 400 expedientes debidamente notificados al Departamento de Informacion y Registro

segln sea el caso, formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto




4 s e
Alva{rnu yigail Estrada Lipez

Ll presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrizo con el prestador
de servicios y sus respectivos térmiros de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. o _—

e S

Vo.Bo. Lt dm& ez
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Maria Alejandra Guzman Garcia de

Contratista: Camposeco CUI: 2617846330101
NIT del

Numero de Contrato: | 334-2022-029-DSRH Contratista: | 4737073-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Se¢rvicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31

Contrato: Q}105,000.00 Contrato: de octubre 2022
Periodo del 01 al 30 de

Honorarios Informe: septiembre de

Mensuales: Q[15,000.00 2022

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Unidad de Género

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la elaboracipn de plan de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el
ejercicio de los derechps de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.

2 | Apoyar al despacho Ministerial y a las diferentes unidades ejecutoras que integran al
Ministerio de la Institycion de las perspectivas de género.

3 | Apoyo en el acompaiigmiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento de
la politica Nacional dg¢ promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNDPIM- y el plan
de equidad de operacignes -PEO-, dentro del Ministerio.

4 | Participar en reuniongs de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la secretaria
Presidencial de la Mujgr -SEPREM-

5 | Apoyar en la elaboracin de programas de capacitacion para el logro de una clara conciencia
en relacion a la igualdgd y equidad de genero a nivel institucional.

6 | Apoyar en la promocidn de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio
que se encuentran en ¢ondiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y
economico dentro del Ministerio.

7 | Revisar periddicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacion al
plan de trabajo.

8 | Apoyo en el disefio y|seguimiento a actividades de cooperacidn y alianzas estratégicas de
genero con otras instityiciones y entidades nacionales e internacionales.

9 |Las actividades des¢ritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en el acompdfiamiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento
de la politica Nacional|de promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNDPIM- y el
plan de equidad de opgraciones -PEO-, dentro del Ministerio.

2 | Se participo en la conviocatoria de SEPREM a reunién de Mesa Tematica de Mujeres, en la
cual se presentaron las|acciones estratégicas de la mesa tematica de la mujer para el afio
2022, asi mismo se reallizo una revision y se definio las prioridades en el PEI, POM y POA.
Asi como la aplicacion de un modelo metodoldgico de PNPDIM.




3 | Se apoyo en el disefio [y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas de
genero con otras institpciones y entidades nacionales e internacionales.

4 | Se participo en la cudrta reunién de la Mesa Tematica de Personas Adultas Mayores en el
marco de la mesa tgmdtica de grupos de atencion especial de Gabinete especifico de
Desarrollo Social, creadas mediante Acta 1-2019.

5 | Se formalizo la campafia, por un Ministerio libre de acoso sexual y laboral dentro del
Ministerio.

6 | Participacion en el curso de\Discapacidad en la Juventud con -CONADI-.

./ ’r‘ “/ e

5) [ \A L/
L_,// Contratista_-

\Maria Alej a Guzman Garcia de Camposeco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y su$ respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, poy lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

VO.BO. "-_‘\ e

- w(( o
Jav aldonado Quindnez

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis Fernando Ozaeta Judrez CUl: 1594 27851 0101
NIT del

Numero de Contrato: 355-2022-029-DSRH Contratista: 6396491-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Plazo del Contrato: | pej 01 de abril de 2022 al

Monto total dzI Contrato: | Q.63,000.00 31 de octubre de 2022.
Periodo del Del 01 al 30 de septiembre

Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 Informe: de 2022.

Unidad Administrativa Unidad de Informacion Publica

donde presta los servicios: 1

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los interesados en la formulacion de solicitudes de informacion publica.

2

Apoyar en la informacion que con fundamento legal puede proporcionarse para la consulta o solicitud de los
interesados, asi como la notificacion de negativa de acceso a la misma.

Apoyar en la gestién de como expedir copia simple o certificada de la informacion publica solicitada, siempre
que se encuentre en los archivos del Ministerio.

Apoyar en la preparacion de informes a la Procuraduria de Derechos Humanos.

Apoyar para el estricto cumplimiento de las leyes en materia de Informacion Puablica.

Apoyar en la actualizacién de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido en el Decreto
Numero 57-2008, Ley de Acceso a la Informacion Publica.

Apoyar las solicitudes de informacion a nivel ministerial apegado al Decreto 57-2008. Ley de Acceso a la
Informacion Publica.

Desarrcllar todas aquellas actividades que se deriven en la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracion de oficios sobre gestion de Informacion Publica:

Oficio No. UAIP-DS-401-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-428-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-402-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-429-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-403-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-430-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-404-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-431-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-405-2022-JH-1foj Oficio No. UAIP-DS-432-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-406-2022-JH-1foj Oficio No. UAIP-DS-433-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-407-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-434-2022-JH-Ifoj
Oficic No. UAIP-DS-408-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-435-2022-JH-Ifoj
Oficic No. UAIP-DS-409-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-436-2022-JH-Ifoj
Oficia No. UAIP-DS-410-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-437-2022-JH-Ifoj
Oficic No. UAIP-DS-411-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-438-2022-JH-Ifoj
Oficic No. UAIP-DS-412-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-439-2022-JH-Ifoj
Oficic No. UAIP-DS-413-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-440-2022-JH-Ifoj
Oficic No. UAIP-DS-414-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-441-2022-JH-Ifoj

Oficic No. UAIP-DS-415-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-442-2022-JH-Ifoj




Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.

UAIP-DS-316-2022-JH-Ifoj
UAIP-DS-417-2022-JH-Ifoj
UAIP-DS-418-2022-JH-Ifoj
UAIP-DS-419-2022-JH-Ifoj
UAIP-DS-420-2022-JH-Ifoj
UAIP-DS-421-2022-JH-Ifoj
UAIP-DS-422-2022-JH-Ifoj
UAIP-DS-423-2022-JH-Ifoj
UAIP-DS-424-2022-JH-Ifoj
UAIP-DS-425-2022-JH-Ifoj
UAIP-DS-426-2022-JH-1foj
UAIP-DS-427-2022-JH-Ifoj

Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.

UAIP-DS-443-2022-JH-Ifoj
UAIP-DS-444-2022-JH-Ifoj
UAIP-DS-445-2022-JH-Ifoj
UAIP-DS-446-2022-JH-Ifoj
UAIP-DS-447-2022-JH-1foj
UAIP-DS-448-2022-JH-Ifoj
UAIP-DS-449-2022-JH-1foj
UAIP-DS-450-2022-JH-Ifoj

Circular No. UAIP-DS-2022-033
Circular No. UAIP-DS-2022-034
Circular No. UAIP-DS-2022-035
Circular No. UAIP-DS-2022-035

Elaboracion Resoluciones de Informacion Publica.

Resolucion No.
Resolucion No.

Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucién No.

Resolucion No.

UAIP-DS-2022-241
UAIP-DS-2022-242
UAIP-DS-2022-243
UAIP-DS-2022-244
UAIP-DS-2022-245
UAIP-DS-2022-246
UAIP-DS-2022-247
UAIP-DS-2022-248
UAIP-DS-2022-249
UAIP-DS-2022-250
UAIP-DS-2022-251
UAIP-DS-2022-252
UAIP-DS-2022-253
UAIP-DS-2022-254
UAIP-DS-2022-255

Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resoluciéon No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.

Resolucion No.

UAIP-DS-2022-256
UAIP-DS-2022-257
UAIP-DS-2022-258
UAIP-DS-2022-259
UAIP-DS-2022-260
UAIP-DS-2022-261
UAIP-DS-2022-262
UAIP-DS-2022-263
UAIP-DS-2022-264
UAIP-DS-2022-265
UAIP-DS-2022-266
UAIP-DS-2022-267
UAIP-DS-2022-268
UAIP-DS-2022-269
UAIP-DS-2022-270

3: Gestion y actualizacion de la Informacion Puablica de oficio en sitio web del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, de acuerdo a lo establecido en los articulos 10 del numeral 1 al 29 y articulo 11 del
numeral 1 al 3 de la Ley de Acceso a la Informacién Pablica correspondiente al mes de septiembre. Esta
comprende la informacion en formato digital, editable y datos abiertos sobre la estructura, organizacion,
conformacion de prestadores de servicios, empleados y funcionarios ptiblicos como también ejecucion
presupuestaria del mismo.
4. Recepcidn y procuracion de oficios varios relacionados con las solicitudes de Informacion Piblica.
% /
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago, respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
i , ; : 2247641360101
Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas s
o . NIT del
Namero de Contrato: | 2ss 2022-055-DSRH Contratista: | '020°%%3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01/04/2022
Contrato: Q. 63,000.00 Contrato: Al 31/10/2022
Honorarios Periodo del Del 01/09/2022
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: Al 30/09/2022
Unidad Administrativa
donde presta los| Unidad de Auditoria Interna-Seccidén Supervision
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de
Auditoria.
5 Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas.
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas.
4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental.
5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados.
6 | Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.
7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
8 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Planificacién, seleccion de procesos, elaboracion de cuestionario para determinar riesgos a evaluar,
1 ejecucion de la auditoria asignada y elaboracion de informe, en el Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia -INSIVUMEH-, seglin nombramiento y requerimiento del
Sistema SAG-UDAI WEB y de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2022,
Planificacion, seleccién de procesos, elaboracion de cuestionario para determinar riesgos a evaluar y
5 ejecucion de la auditoria asignada y elaboracién de informe, en la Unidad Ejecutora de Conservacion
Vial -COVIAL-, segun nombramiento y requerimiento del Sistema SAG-UDAI WEB y de conformidad al
Plan Anual de Auditoria Interna 2022.
Planificacion, seleccion de procesos, elaboracién de cuestionario para determinar riesgos a evaluar y
3 ejecucion de la auditoria asignada y elaboracién de informe, en el Fondo Social de Solidaridad -FSS-,
segun nombramlento y requerimiento del Sistema SAG-UDAI WEB y de conformidad al Plan Anual de
Auditoja lnt§rna 2022.
(0 W // LA

El presente informe

arcia Lucas

prestador deVservicigs/y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresgonda para que procedan al
tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del o : .
ContratiEs: Adela Lidian Simén Martinez Cul: 2657 10316 1707
Numero de Contrato: | 357-2022-029-DSRH NITdel = 15551904-8
Contratista:
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 01/04/2022 al
Contrato: REapooIan Contrato: | 31/10/2022
; . Periodo del Del 01/09/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 Informe: 30/09/2022
Unidad Administrativa
donc_le_ pre.asta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacioén del Plan Anual de Auditoria;
2 Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboraciéon de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria Interna
Gubernamental;
5 Apoyar en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados; -
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecuciéon y elaboracion de informe de auditoria de cumplimiento y financiera en la
1 | Direccién General de Correos y Telégrafos, segin nombramiento NAI-022-2022,
CAL00O37~
N
¥
(f)

Adela Lidian Simén M

El presente informe responde a lo estipulado en el ‘tantrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresp
tramite de pago respectivo.

a, para que procedan al

-

)
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\Vo. Bo——N’og‘ibr%rgo y sello

Lic. Carlos Humbeno Morales Morales
Director
Unidad de Auditoria Intema - Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; X .
Contratists: Victor Lisandro Mendoza Salvador | CUL: 2401 40494 1105
. . NIT del
Nuamero de Contrato: 358-2022-029-DSRH Contictiata 4471411-4
Servicios (Técnicos o .
- . Profesionales
Profesionales):
Monto total del Plazo del Del 01/04/2022 al
Contrato: .84,000:00 Contrato: 31/10/2022
’ . Periodo del Del 01/09/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 " 30/09/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
- | No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
2 Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria Interna
Gubernamental;
5 Apoyar en el seguimiento. a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecucién de trabajo de campo de auditoria de cumplimiento y financiero en la Direccion
1 | General de Proteccién y Seguridad Vial -PROVIAL-, por el periodo del 01 de enero del 2020
al 31 de diciembre del 2021, segin nombramiento No. NAI-019-2022.
_ Ve
(f Zm///iﬂ/ :

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato aqusg}atlvo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra ibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectiF’o.

Victor Lisgndro flendoza Salvador .
4 \

4

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

Lic. Carlos Humberto Morales Morales
Director
Unidad de Auditorla Interna - Direccion Swpesior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Gontratista: Julio Alfredo Abalos Hernandez CUL: 234027142 1003
, . NIT del
Numero de Contrato: | 359-2022-029-DSRH Contratista: 133116-7
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Topnicos
Monto total del Plazo del 01/04/2022 al
Contrato: Q.105,000.00 Contrato: 31/10/2022
. . Periodo del Del 01/09/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 IfHRhG: 30/09/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyo y asesoramiento a la Unidad de Auditoria de acuerdo a consultas en materia de
1 fideicomisos constituidos en las Unidades Ejecutoras del Ministerio del ramo, que puedan surgir
derivado de las actividades propias de la Unidad;
5 Colaborar en la elaboracién de informes y documentos de trabajo relacionados con fideicomisos
que apoyen a las actividades inherentes a la Unidad de Auditoria Interna;
3 Colaborar en andlisis y opiniones derivados de las distintas consultas que se realicen en la
Unidad, derivado de las operaciones de los fideicomisos;
4 Apoyar en la indagacion de leyes, reglamentos y demas normativas con sus reformas, que
regulen los fideicomisos, para mantener actualizado en esa materia al personal de Auditoria;
5 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que sea designado;
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “"EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de lo presente contratacion;
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Reuniones con personal de las Unidades de: Fideicomiso, Técnico y Financiero del Fondo Para
la Vivienda, asi mismo, Direccion Juridica del Despacho superior del Ministerio del Ramo, para la
1. | culminaciéon de informes, que determinaran la viabilidad para el Proyecto del Fideicomiso del
Banco Centroamericano de Integracion Econdmica, segin Escritura Nimero 766, Fideicomiso de
Inversion Fondo Hipotecario para la vivienda.
| 2 Afalisis de documentacion relacionada con venta de la cartera en administracion de la Empresa
M Iticaja\, )B.A. del Fideicomiso de Inversién Fondo Hipotecario para la Vivienda.

/" Julig Affredo\Abalos Hernandez

5

El \pi:eigente"Thforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de

pago respectivo. N
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Lic. Carlos Humbertd Morales Morales

Director _
Unidad ée Audilorla Interna - Direccién Svperior
Minisleric de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviund:




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del o -
Contratista: P Lesly Nathali Lépez Reyes Cul: 1718 39315 0101

. I NIT del \ ]
Numero de Contrato: - -029- -
e Contrato 425-2022-029-DSRH Contratista: 72026:_’,.0 8 ;

|

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

- .. |Del 01 de abril de
Monto total del Plazo del
Conirato: Q.70,000.00 Coritiate: 2022 al 31 de octubre .
e M de 2022
; Del 01-09-2022 al 30-
Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 Periodo del | 09-2022 ,
Informe: Il !
Unidad Administrativa - ‘ - i
donde presta los Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional (DIPLAN) |
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 7
1 Apoyar en la elaboracién de las herramientas técnicas administrativas (Manuales de QOrganizacion QJEManuales
de Normas, Procesos y Procedimientos)
2. Apoyar en la revisién de las herramientas técnico administrativas en las Unidades Ejecutoras del Ministerio.
3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.
4. | Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Desarrollo Institucional de las
Unidades Ejecutoras de este Ministerio o
5. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que se debera desarrollar todas aquellas

actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la elaboracién de las herramientas técnicas administrativas
2 Realicé la revision de las herramientas técnico administrativas - B o
3 Brinde asistencia a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion de herramientas técnicas
administrativas. S ]
3 Apoyé en el seguimiento de firmas de oficios y circulares para la distribucion a las diferentes Unidades Ejecutoras
del Ministerio. o
Asisti en diversas consultas de las unidades Ejecutoras del Ministerio con respecto a los expedientes de Meta
5 Fisica para la elaboracién de expedientes de Reprogramacion de
Subproductos. S
6 Apoyeé asistiendo al taller del Instituto Guatemalteco de Migracion para la construccion de una Politica Migratoria
Integral. B 1
7 Apoyé en la realizacion Resoluciones SEGFIS de Reprogramaciones de Subproductos.
3 Apoyeé en la revision de expedientes de las Unidades Ejecutoras para realizar los tramites de Reprogramacion de
Sub productos.

10 Apoyé en conformar expedientes para notificar a Ministerio de Finanzas Publicas, Contraloria General de Cuentas,
SEGEPLAN, de Reprogramacion de Subproductos aprobados.
1 Apoyé en consolidar Informacién de las Unidades Ejecutoras para notificacion a SEGEPLAN Y Ministerio de
Finanzas Publicas con el tema de Distribucion de Beneficiarios de Metas. -
12 Apoye en conformar Informacién de las Unidades Ejecutoras para notificacion a SEGEPLAN Y Ministerio de
Finanzas Publicas con el tema de Ejecucion de Metas Fisicas.

13 Apoye en consolidar Informacion de las Unidades Ejecutoras para notificacion a SEGEPLAN Y Ministerio de
Finanz#S Puplicas con el tema de Ejecucion de Metas Fisicas del Sistema Nacional de Inversién Publicas SNIP.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

RECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Victor Eliezar Arias Echeverria Cul: 1980 93772 0115

Numero de Contrato:

NIT del

365-2022-029-DSRH Contratista:

8047302-4

Servicios (Tecnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del e  Plazo del Del 01 de abril al 31
Contrato: Q.42,000.00 Contrato: de octubre de 2022
Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 ﬁﬁg:’nﬁg_dm Se}?tie;ri:};l 22 3822

Direccién
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transpor’té?éi personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina
| 2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 | Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible |
y lubricantes del vehiculo.

4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado,

5 Reportar de inmediato el [desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos | ]

6. Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se condujo vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina -

2 Se condujo el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad
fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilancia de los servicios del vehiculo esten al dia, asi como el control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo

4 Se mantuvo limpio y en buen estado el vehiculo asignado,

5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo gue conduce al encargado de
vehiculos -

6. Se colaboro con la carga ly/o descarga de materiales y/o equipos que transporten

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

(9 Mot

Victor Eliezar Arias B

El presente informe responde a
de servicios y sus respectiva
conformidad, por lo que se aut
respectivo.

cheverria

lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
s términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
oriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | EDGAR ANIBAL TEJEDA " T
Contratista: ‘ MORALES CuUl: | 2313653300108
> . NIT del

Himisrerde Sanimas 366-2022-029-DSRH Contratista: 9886583

Servicios (Técnicos o o L

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Q. 35.000.00 Plazo del Del 01 de abril al 31

Contrato: P Contrato: de octubre de 2022 |

y . Periodo del Del 01 al 30 de

Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 | Informe: | septiembre de 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Controlar el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyar en la limpieza de las Instalaciones de la Direccion Superior.

3 Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccidn
Superior.

4 Suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Colaborar con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

7 Mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

8 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién que se realicen en la
Direccion Superior

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Controlé el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoye en la limpieza de las Instalaciones de la Direccion Superior.

3 Llevé control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccion
Superior.

4 Suministre al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Colabore con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Efectué inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

7 Mantuve en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

8 Realice y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspecciéon que se realicen en la

Direccion Superior

()

”

EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del | 2291 61413
Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA CuUl: 0102
NIT del

Numero de Contrato: 367-2022-029-DSRH Contratista: 5140285-8

Servicios (Técnicos o '

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 01-04-2022

Contrato: Q.42,000.00 Contrato: 31-10-2022

Periodo del 01-09-2022 al

Honorarios Mensuales: | Q. 6,000.00 Informe: 30-09-2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales|y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTTATO

1. | Llevar documentos a lugares indicados.

2. | Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

4. | Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la
documentacion asignada.

5. Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.

6. Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos informjando sobre cualquier asunto ocurrido
en el desarrollo de las actividades.

i Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-20$-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2 Se distribuyo documentacion de la papeleria oficial sin ningtr) inconveniente a las diferentes
dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisipnes asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

3. Se realizé mantenimiento de la unidad que se utiliza para las 4ctividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4, Se traslado documentacién a diferentes instituciones sin ning{in inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

Vv d?

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administr

" JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

ativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimism®, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
respectivo.

procedan al tramite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIQ

DICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre com pleto del
 Contratista: - HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA | CUI: 2499 05566 0101
' NIT del
Numero de Contrato: 368-2022-029-DSRH Contratista: | 2385712-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS -
Plazo del DEL 01/04/2022
'Monto total del Contrato: | |Q.45,500.00 Contrato: | Al 31/10/2022
Periodo del | DEL 01/09/2022
Honorarios Del Mes: Q.6,500.00 Informe: AL 30/09/2022

' Direccion Administrativa
'donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[1- | Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, y/o cquipos de olicingg
2.- Conducir el vehiculd de Torma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad lisica
| | de sus ocupantes o de los bienes trasportados;
| 3.- | Venlicar que los serpicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes

del vehiculo asignad

)

desarrollar todas ag

4.-  Maniener limpio y ¢fi buen estado el vehiculo asignado junto a la documentacion legal del mismo;
5- | Reportaral cncargado de vehiculos los desperlectos que requicran atencion especial;

6= Colaborar con la cara y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

7- | Realizar cualquicr ofra tarea alin que le sea asignadayg

8- | Las actividades desgritas son cnunciativas mas 1o Imitativas, por lo que ¢l Contratsta deberi

cllas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

(r\io. T ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ami cargo de In Dirg

1.- Asumir de a respongabilidad del control del buen mantenimicento y luncionamicnto de los veliiculos

ceion Superior;

2.- | Realizar ¢l traslado

del personal sin ningin inconveniente en ¢l trayecto indicado por ¢l jele

nnnediato cumplicndlo con el horario establecido de las comisiones a dilerentes entidades del Estado;

los horarios establec

3.- LEntregar I documerftacion en buen estado que me [ue encomendada, y ascgurarme que se reciba de
conlormidad y a ticpipo establecido en las dilerentes Direeciones del Ministerio y a entidades del

Istado;
| 4.- Informe a diario del waslado de personal en el trayecto indicado por ¢l jele inmediato del
i Departamento de S¢rvicios Generales y Administrativos de la Direeeion Superior, cumpliendo con

dos extraordimnariamente;

estandares de seguri

5. Informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo en general, para cumplic con los

lad;

6.- Apoyo con la carga

/o descarga de materiales en general, cquipos de mobiliario y equipo de olicima

v cias de expedientgs para su archivo cn la Dircecion Superior;

cumplicndo con ¢l

7.- Realizar el raslado del personal de entraday salida a diferentes puntos indicados por ¢l jele mmediato

horarno establecido por el jele mmediato del Departaanento de Servicios

| Generales y Admimiptrauvos de la Direecion Superior;




(f)

HECTOR EDUARDO ARE

El presente informe responde a
de servicios y sus respectivo
conformidad, por lo que se aut
respectivo.

VALO GARCIA
CONTRATIST

o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
5 terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
oriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del l
Contratista: Eddy Antonio Conde Soto CUl: 2488885600101
'NIT del ' -
Numero de Contrato: 335-2022-029-DSRH Contratista: 68187527
Servicios (Técnicos o - i ‘
Profesionales): Servicios Técnicos
‘ Plazo del ' 01 04 2022 al
Monto total del Contrato: Q70,000.00 Contrato: 31 10-2022.
Periododel | 01092022al
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Informe: 30 09-2022.
Direccion Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccién Superfor del Ministerio de Comumcacuones .
donde presta los servicios: Infraestructura y Vivienda ) 7 -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar en el proceso de contratacion y liquidacion de nominas especificamente en los renglones presupuestarios

011, 021, 022, 031 y 029 de la Direccion Superior y las Unidades Ejecutoras.

P—— T

2. Colaborar en la gestion de expedientes de prestaciones laborales tanto de la Direccion Super;or como de las
Unidades Ejecutoras, en el sistema de Guatenominas. - -

3 Apoyar en las generaciones de boletas de pago, retenciones de IVA e ISR, de la Direccion Superior.

4. Colaborar en gestionar devoluciones de Embargos Judiciales Civiles y de Familia.

5. Apoyar en el proceso de generacion y entrega de boletas de reintegro, de la Direccién Supérri‘trb’r y' las distintas
unidades.

6. Colaborar en la recepcion y respuesta de documentos ingresados para el tema de néminas.

7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “El CONTRATISTA” deberd desarrollar todas |
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1 Se apoyo en el proceso de generacion y entrega de boletas de remtegro de la Direccién Superior v las distintas |

’ unidades. -
2 Se apoyo en temas de devoluciones de Embargos Judiciales Civiles y de Familia.
3. Se colaboré con la elaboracion de documentos oficiales por las diferentes Instituciones y Unidades Ejecutoras.
|
r 4 Se apoyo en las generaciones de boletas de pago, retenciones de IVA e ISR, de |a Direccion Superlor

5 Se apoyo en el proceso de liquidacion de las ndminas 021, 022, 031, y 029 de |a Direccion Superior y las distintas
Unidades Ejecutoras.

6. Se apoyo en los procesos administrativos y documentacion requerida a la Dureccuon de Recursos Humanos

pil Se apoyo en la recepcién y respuesta de documentos ingresados para el tema de nominas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘
Contratista: Raquel Elizabeth Moran Guzmén Cul: 1 3047 91261 0116
NIT del
Nimero de Contrato: 336-2022-029-DSRH Contratista: | 10417139-1
Servicios (Técnicos o !
Profesionales): Servicios Técnicos - |
Plazo del
Monto total del Contrato: | Q. 49,000.00 Contrato: | 01/04/2022- 311102022
Periodo del i
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: | 01/09/2022-30/09/2022
BlisociBmAdiinistes Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones.
inistrativa | infraestructura y vivienda.
donde presta los
servicios: - -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - |
1 Colaborar en la elaboracion de informes y reportes requeridos por esta Direccion de Recursos Humanos.
2 Colaborar en la revision de a base legal para la elaboracion de proyectos de Acuerdos Ministeriales tanto de a Direccion |

Superior como de las Unidades Ejecutoras.

3 Apoyar en Ia revision de los expedientes de pago de sentencias judiciélres de la Dwecciohéupeﬁc?r?de las Unidades |
Ejecutoras.

4 Apoyar en la revision de Contratos y proyectos de Acuerdos Ministeriales de la Direccion Superior y de las Unidades '
Ejecutoras.

5 Colaborar en la conformacién de expedientes para el pago de presra_ci_on_és laborales de los 'd:‘férféntéswrénglones '

presupuestarios de la Direccion Superior y de las Unidades Ejecutoras.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA debera desarrollar todas |
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracion de informes y reportes requeridos por la Direccion de Recursos Humanos.

2 | Seapoyd en la entrega de expedientes a distintas Unidades Ejecutoras. -

3 Se apoyo en la revision de los expedientes de pago de prestaciones laborales y expedientes de liquidaciones y -

devoluciones derivado de Juicios Ordinarios y Ejecutivos.

4 Se apoyo en la revision y conformacion de expedientes relacionados a Juicios Ordinarios Laborales.

5 Se apoyo en la revision de Acuerdos Ministeriales de la Direccion Superior y de las Unidades Ejecutoras.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por lo que se autoriza & quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo,

i T Tnrre .‘.“
LICGd, VIVIAN ARdTEIna Ui
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MINISTERIO DE

INFORME PERI

COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

ODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

—

d

ckelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUI: 2344 87763 0101

Numero de Contrato:

NIT del

370-2022-029-DSRH Contratista:

7929504-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 01 de abril al 31
Contrato: Q.8%,008.00 Contrato: de octubre de 2022
. Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios del Mes: . 12,000. p
e - BB Informe: septiembre de 2022

Direccion Administrativa
donde presta los

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en atencion a las viFitas y mantener actualizada la agenda para poder llevar una buena organizacion
diaria.

2 Apoyar efectivamente con toda informacidn que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.

3 Apoyar la recepcion de llamadas telefdnicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y
entregarlos puntualmente.

4 Recibir todo tipo de documentos, llevar control y registro de la correspondencia y a su destinatario.

5 Apoyar en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.

6 Apoyar en resguardar el ar¢hivo de la documentaciéon de soporte del manejo de cualquier situacion de su
competencia.

7 Apoyar en el registro de actividades de preparacion de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicite.

8 Apoyar a diferentes unidades en trabajo secretarial.

9 Realizar cualquier otra actividad afin que |e sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la atencidn a las visitas y mantener actualizada la agenda para poder llevar una buena organizacion
diaria.

2 Apoyé efectivamente con toda informacion que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.

3 Apoyé en la recepcion de llamadas telefénicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y
entregarlos puntualmente.

4 Se recibid todo tipo de documentos, llevar control y registro de la correspondencia y a su destinatario.

5 Apoyé en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.

6 Apoyé en resguardar el archivo de la documentacién de soporte del manejo de cualquier situacién de su
competencia.
Apoyé en el registro de actividades de preparacion de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicité.
Apoyé a diferentes unidades en trabajo secretarial.

(f)

Jackelin Elizabeth Orellar

El presente informe responde a
servicios y sus respectivos términ
que se autoriza a quien correspon

a Alvarado

o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
ps de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
da, para que procedan al trdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lépez CuUL: 2995545620101
NIT del

Numero de Contrato: 372-2022-029-DSRH Contratista: 9244553-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de Abril al 31 de

Contrato: Q. 38,500.00 Contrato: Octubre del 2022

Periodo del | 01 de septiembre al 30

Honorario del mes: Q 5,500.00 Informe: de septiembre 2022

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Recepcion y distribucion de documentos administrativos

2 Dar seguimiento a la documentacion que ingrese al Departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

3 Verificar los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del
Departamento de servicios generales y Administrativos.

4 | Apoyar en llevar controles del combustible que se les proporcione a los pilotos asignados al
Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

5 Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacion y realizar el
debido seguimiento para la cancelacion de facturas.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoye en recibir y distribucion de documentos administrativos

2 Di seguimiento a la documentacion que ingreso al Departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

3 | Verifique los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del
Departamento de servicios generales y Administrativos.

4 Apoye en llevar el control del combustible que se les proporciono a los pilotos asignados al
Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

5 Redacte y entregue documentos a proveedores que soliciten informacion y realice el debido
seguimiento para la cancelacion de facturas.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [ - 1| N
Contratista: Kevin Daniel Manroy Ortiz lcur: l 227117026 0101 |
. ) 'NIT del
b G 373-2022-029-DSRH Contratista: | 103835350
Servicios (Técnicos o o o
Profesionales): [ Servicios Técnicos
Plazo del ! i
Q. 42,000.00 ‘ . Del 01 de abril al 31
Monto total del Contrato:  Contrato: | de octubre de 2022
: . Periodo del | Del01al30de
Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 Informe: | septiembre de 2022
Direccion Administrativa t
donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos 3
servicios: - S ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Llevar documentos a lugares indicados. a o
2 Apoyar realizando diferentes actividades administrativas.
3 Entregar la documentacién en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4 Colaberar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacion
asignada.
5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.
6 Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido
en el desarrollo de las actividades.
7 Realizar cualquier otra tarea que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se llevo la documentos a lugares indicados. - N
2 Se apoyo realizando diferentes actividades administrativas.
3 Se entrego la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4 Se colaboero eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la
documentacion asignada.
5 Se llevo el control escrito de todas las diligencias ordenadas.
6 Se mantuvo la comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto

| ocurrido en el desarrollo de las actividades.

/

ol

—

Kevin Daniel Monroy Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

- )




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [gnacio de Jests Aldana
Contratista: Castellon CUI: 2303-01991-1901
NIT del
Nimero de Contrato: 369-2022-029-DSRH Contratista: 12791849
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.35,000.00 Contrato: 01/04/2022 AL 31/10/2022
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Informe: 01/09/2022 al 30/09/2022
Direccién Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos de la Direccion Superior del Ministerio para transportar al personal en giras de
trabajo, materiales y/o equipos de oficina.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.
3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles
lubricantes de vehiculo.
4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.
5 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de vehiculos.
6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
8 Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE SEPTIEMBRE
DE 2022
1 Conduci vehiculos de la Direccion Superior del Ministerio para transportar al personal
2 Conduci el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.
4 Apoye en la limpieza de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda
5 Apoye en llevar personal de la Direccion Superior.
9] P -,

Ignacio de Jesus Aldana Castellon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. %/ /\ F
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: GABINO GALICIA Y GALICIA CUI: 1598 87275 2213
NIT del

Nimero de Contrato: 374-2022-029-DSRH Contratista: 14896532

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/04/2022
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 56,000.00 31/10/2022
Periodo del 01/09/2022
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 30/09/2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada
| 2. | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de la autoridad asignada;

3. | Realizar viajes a todo el territorio nacional con el fin de transportar a la autoridad asignada;

4. | Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar el control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo;

5. | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal de este;

6. | Reportar los desperfectos que requieran atencion especial;

7. | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

8. Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que

sea asignado con total discrecion;

9. | Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion del vehiculo asignado;

10. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

1. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DE SEPTIEMBRE DE 2022

1. | Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningtin inconveniente en el trayecto indicado

2. | Informar diariamente de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades

3. Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones éptimas de limpieza
general

4. Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito




b

() U iy
GABINO GALICIA Y GALICIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIOQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: HECTOR EDUARDO RAMIREZ LINARES | CUI: 2683 56246 0101
NIT del

Numero de Contrato: |375-2022-029-DSRH Contratista: | 2590955-K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Seryicios Tecnicos

Monto total del Plazodel |41 ge april al 31 de

Contrato: Q. 49,000.00 Contrato: | 5otypre 2022
Periodo del | 01 de septiembre al 30

Honorario del mes: Q 7,000.00 Informe: de septiembre 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de lajautoridad cuando solicitado.

2 Desarrollar la asignacion|de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplicar en todo momentp medidas de seguridad vial

5 Informar constantementg el estado vehiculo asignado para los traslados.

6 Apoyar en las actividades de la seccidn de vehiculos de la Direccidn Superior.

7 Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

8 Apoyar en gestiones del fontrol de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad méxima.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 Realice el traslado de la autoridad cuando se solicito.

2 Desarrollare la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumpli con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplique en todo momento las medidas de seguridad vial

5 Informe constantementd el estado vehiculo asignado para los traslados.

6 Apoye en las actividades|de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.

7 Analice las rutas posibleg y elegi la mds eficiente en tiempo y combustible.

8 Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de |a autoridad maxima.

ngﬁbR EDUARDQ RAMIREZ LINARES

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

€TI0 Hecinos Rillot
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"epartamenta de Servicios Generales y Administratvos -Direccion Superior
inisterio de Comunicagiones, Infraestnictura v Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ CUI: 2651 00372 1415
NIT del

Numero de Contrato: 376-2022-029-DSRH Contratista: 41891775

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/04/2022
Contrato: AL

' Monto total del Contrato: | Q. 56,000.00 31/10/2022

Periodo del 01/09/2022
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 30/09/2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2. | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada;

3. | Realizar viajes a todo el territorio nacional con el fin de transportar a la autoridad asignada;

4. | Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar el control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo;

5. | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal de este;

6. | Reportar los desperfectos que requieran atencién especial;

7. | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

8. | Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion,;

9. | Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién del vehiculo asignado;

10. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

I'1. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DE SEPTIEMBRE DE 2022

I. | Traslado del viceministro en sus actividades

2. | Desarrollé¢ la ruta de traslado a las actividades establecidas

3. | Limpieza de los vehiculos asignados

4. | Velé por la seguridad durante el traslado del viceministro

5. | Verifiqué que los vehiculos se encuentren en buen estado




(M)

HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIPDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ROBERTO HERNANDEZ PUAC CUl: 1800 52853 1003
NIT del
Numero de Contrato: 37[7-2022-029-DSRH Contratista: (47531622
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del. 01 de abril al 31 de
Contrato: Ql 52,500.00 Contrato: octubre 2022
:’n‘;")‘:’rgg_de' 01 de septiembre al 30
Honorario del mes: Q}7,500.00 ) de septiembre 2022
Direccioén
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos paraftransportar a la autoridad asignada.

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantjs del vehiculo.

5 Mantener limpio y en byen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato e desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga yfo descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean

solicitados.

Ejecutar diligencias y tra
sea asignado con total d

mites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
screcion,

S Realizar cualquier otra tgrea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculg.

5 Mantuve limpio y en bugn estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el|desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidn Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

' N

ﬂ i ,. /;

Contratista+ROBERTO HERNANDEZ PUAC

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus rg@spectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento
del Finiquito correspondiente.




MINISTERIQ DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN | CUI: 2793 19908 0604
Numero de Contrato: 378-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 4103861-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 1 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.28,000.00 octubre de 2022
Periodo del Informe: Del 1 al 30 de
Honorario del Mes: Q. 4,000.00 septiembre de 2022
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suminjistrar de areas designadas de las instalaciones;

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda en oficinas que se le asignen;

3 Informar de las deficienciag que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las oficinas asignadas;

4 Colaborar con el resto del gersonal;

5 Seguir las normativas de salud y seguridad de las oficinas asignadas;

6 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

7 Las actividades descritas sgn enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas

aquellas actividades que se|deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 Se realizo la limpieza, almagenaje y suministro de areas designadas de las instalaciones;

2 Se llevo a cabo las tareas dg limpieza profunda en oficinas que se me asignaron;

3 Se informd de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en las oficinas asignadas;
4 Se colabord con el resto del personal;

5 Se siguieron las normativas|de salud y seguridad en las oficinas que se me asignaron;

6 Se realizo cualquier otra tarea afin que me fue asignada;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.

oGz Dal! L O

Juana Hermelinda Davila Florian

El presente informe responde a |lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términps de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien correspongfla, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Gerson Daniel Tortola Franco | CUI: 1998 66473 0101
Numero de Contrato: NIT del ;
379-2022-029-DSRH Contratista: 5942044-8
Servicios (Técnicos o o o
Profesionales): [ Servicios Técnicos
; 'Plazo del Del 01 de abril al |
Monto total del ' Q. 35,000.00 ' Contrato: 31 de octubre de
Contrato: , 2022
Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 Informe: septiembre de
2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar, y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las
areas de limpieza que se realiza.
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.
) Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden
7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Limpiar, almacenar, y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las
areas de limpieza que se realiza.
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.
5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden
L ST RS
%) S /-

Gerson Daniel Tortola Franco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ELIAS ELI LOPEZ MORATAYA CUl: 1649 24795 1906
NIT del

Namero de Contrato: | 380-2022-029-DSRH Contratista: 7223587

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de Abril al 31 de

Contrato: Q. 49,000.00 Contrato: Octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre al 30

Honorario del mes: Q 7,000.00 Informe: de septiembre 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: | Departamente de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo. )

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que

sea asignado con total discrecion,

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidn Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

'ELIAS ELI LOPEZMORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIDDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria Castro Aguare CUl: 2199 08443 1410
Numero de Contrato: NIT del
’ 381-2022-029-DSRH Contratista: 9787031-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 1 de abril al 31
Q. 31,500.00 i
Contrato: Contrato: de octubre de 2022
; . Periodo del Del 1 al 30 de
Honorarios del Mes: Q. 4,500.00 Infarine: septiembre de 2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye con la limpieza del Despacho Superior

l

1
| 2 Colaboraré con hervir yservir café las veces que le sean requeridas
3 | Apoyé con sacar la basyra del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

() MO

A

Maria Castro Aguare

El presente informe responde 3 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivgs términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se altoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Raul Pineda

CULl:

2519 25854 0101

Numero de Contrato:

382-2022-029-DSRH

NIT del

Contratista:

820346-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 42,000.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del 01 de septiembre al 30

Honorario del mes: Q.6,000.00 Informe: de septiembre 2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender a cualquier solicitud de area administrativa. -

2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas. o

3 Realizar el traslado y entrega de correspondencia en las distintas entidades e instituciones de

manera oportuna y con discrecion.

4 Colaborar eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucion de la
documentacion a entregar.

5 Llevar control escrito de las diligencias ordenadas.

6 | Mantener permanente comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

7 Cumplir con espiritu de lealtad colaboracion y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.

Disefar la ruta que realiza para entregar todos los productos

9 Realizar cualquier otra tarea que sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Atendi cualquier solicitud de drea administrativa.

1
2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.
3

oportuna y con discrecion.

B~

Colabore eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucion de la
documentacion a entregar.

5 Lleve control escrito de las diligencias ordenadas.

Realice el traslado y entregue correspondencia en las distintas entidades e instituciones de manera

6 Mantuve permanente comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

7 Cumpli con espiritu de lealtad colabaracidn y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.

Disefie la ruta para entregar todos los productos

Realice cualquier otra tarea que me fue asignada

(f) 5/7 :

Raul Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios vy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

'Nombre completo del
1‘ Contratista:

Nidmero de Contrato:
Servicios (Técnicos o
Profesionales):
i Monto total del
| Contrato:

|

! Honorarios Del Mes:
Direccion

| Administrativa donde

| presta los servicios:

' No. |
|
l

1.

J

; No.

Conducir vehiculos

INFORME PERIQ

DICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN |CUI: | 1642385300101
NIT del

| 3§3-2022-029-DSRH B | Contratista: 2525224-0

SHRVICIOS TECNICOS T
Plazo del DEL 01/04/2022

_Q}42,000.00 _______|Contrato: AL 31/10/2022
Periodo del | DEL 01/09/2022

' Qls,000.00 Informe: AL 30/09/2022

 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Conducir el vehicalg
de sus ocupinies o
Vigilr que los sen
combustibles v lubrig
Mantener lnnpio v e
Reporto de nnmedi
\‘L'Illt‘l]lth'_

Colaborar con la car

Realizar cualquicr ot

arit transportin al personal en giras de tabajo, y/o cquipos de olicing

de Tormivapropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguricad lisica
¢ los bicues trasportados:

icios del vehiculo estén al dia, asi como llevar ¢l control del consumo de
auntes del vehienlo;

1 huen estado el vehiculo asignados

wo ¢l desperlecto que e detecte al vehiculo que conduce ¢l encrgado de

kit v/o descargi de materiales y/o cquipos que se ransporten;

wtrea alin que e seiasigiadag

Fas achvidades des
desirollar todas agu

ACTIVIE

TGS SO cnnncitivas mas no- lmitativas, por lo que el Contratista deberi
cllias otas actividades que se deriven de T presente contratacion

DADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Realizar el traslado
el horaro establed

Admimstrativos de

¢ personal a dilerentes puntos indicados por el jele immediato cumpliendo con
do por ¢l jele mmediato del Departamento de Servicios Generales v
Dircecion Superior;

Realizr ¢l maslado
mmedito cumplicng

del personal sin nigin inconveniente en ¢l trayecto indicado por ¢l jele
1o con el hiorario establecido de las comisiones acdilerentes entidades del Fstado;

Lstado;

Entregar i documer
conlornudad y a tie

tacton en buen estado que me fue encomendadiy, y asegurarme que se reciba de
npo establecido en las dilerentes Direcciones del Ministerio y a entidades del

Inlorme del sl

cotnsiones astgnadan

y de persomal o las dilerentes entidades del stado, v del cumplimiento de las
L por el jele nimedito de Servicios Generales;

Inlorme o dinrio «
Departaumento de S¢
los horarios establed

el traslado de personal en el ayecto indicado por ¢l jele inmediato del
rvicios Generales vy Admimistraivos de la Direecion Superior, cumpliendo con
dos extraordniutaumente:;

general al encargad

Apovo con la carga
voeas de expedient

o descarga de mateniades en general, cquipos de mobiliario v equipo de olicina
s i suarchivo en L Dirececion Superior:

Asumiede lrespongabilidad del control del buen manteniniento y uncionamicnto de los vehiculos

s creo de Ta Dird

ceron Superior, ¢ mlormar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo en
de vehiculos, parit campliv con los estindares de seguridad;




A

JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN
CONTRATISTA

(f)

El presente informe responde allo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se auforiza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bo. LIC. KELLERS CECILIO RECINQS BILLOT
JEFE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

Y ADMINISTRATIVOS
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUI: 2220 39272 0801 |
NIT del
Nimero de Contrato: 384-2022-029-DSRH Contratista: 1743277-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/04/2022
Contrato: AL
| Monto total del Contrato: | Q. 28,000.00 31/10/2022 |
Periodo del 01/09/2022
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 30/09/2022
Direccién Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. | Mantener en buenas condiciones las areas verdes ornamentales, arboles y pastos mediante el riego
manual y la recoleccion de basura en el drea;

2. | Desorillar, escardar y deshierbar las areas verdes del area asignada;

3. | Aplicar fertilizantes, insecticidas, fungicidas y herbicidas a los jardines, arboles y plantas
ornamentales cuando sea necesario;

4. | Mantener en buen estado los utensilios y equipo necesario para realizar el trabajo al mismo tiempo
realizar el reporte requerido de las fallas en los utensilios, equipos y/o instalaciones en general, a su
jefe inmediato instar y reparar cercos alrededor de las dreas verdes asignadas que asi lo requieran;

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA’
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE SEPTIEMBRE DE 2022

1. | Se cumplid con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas

2. | Se cumplio con mantener las areas verdes limpias de la Direccion Superior
Y7 ——
,/..i".,",-v/:. "L]‘.' ’ /
(n <1 _}/1/‘ L VA

MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del :
Contratista: José Marroquin Silva CuUl: 1773698840606 |
. , NIT del l
NEmSTR 8 Contrate 386-2022-029-DSRH Contratista: 12659320 |
1
Servicios (Técnicos o o o ‘
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01 de abril al 31
Q. 56,000.00 .
Contrato: Santo: de octubre de 2022
: . Periodo del | Del01al30de
Honorarios del Mes: Q. 8,000.00 | Informe: | septiembre de 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada. -

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

w

Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

1.3

Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

Reportar los desperfectos que requieran atencion especial.

Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

|~ O

Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.

Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica |
de la autoridad asignada. '

Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

T

Revise los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

Reporté los desperfectos que requieran atencion especial.

Colabore con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos qu_e_se transporten.

[o oA RN TN o)} )]

Ejecute d1I|genCIas y framites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asngnado con total discrecion.

f 4 ”~ »
J LA /
FE—7/—X / ¢

Y . Ll

(f) : _‘....4__, :"“' N
José Marroguin Silva—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. ’
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ALEJANDRA JEANNETH ISTUPE

Contratista: PAYES CuUl: 3047 31552 0116
NIT del

Numero de Contrato: 388-2022-029-DSRH Contratista: 109890698

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 31,500.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre
Informe: al 30 de

septiembre del
Honorario del mes: Q.4,500.00 2022
Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de |as instalaciones.

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

W [N =

Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se les asigne.

Abastecer y mantener insumos en las oficinas asignadas.

Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

Seguir las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vaciado de papeleras de las oficinas asignadas.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

VW |IN[O ||~

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES SEPTIEMBRE

Limpie, almacene y suministre las areas asignadas de las instalaciones.

Lleve a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

WIN| =

Informe de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en
las &reas de limpieza que se me asignaron.

Abasteci y mantuve insumos en las oficinas asignadas.

Colabore con el resto del personal cuando se le solicite.

Segui las normativas de salud y de seguridad en el 4rea asignada.

Vacié las papeleras de las oficinas asignadas.

Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

Ol (N |

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR DANIEL ULBAN LEIVA CuUl: 2369 78802 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 389-2022-029-DSRH Contratista: 1511855K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 73,500.00 Contrato: octubre 2022
. 01 de septiembre al
::]efroil?nc::.del 30 de septiembre
Honorario del mes: Q.10,500.00 ' 2022
Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Planificar las actividades de bodega y tareas de su equipo, asegurando el pleno funcionamiento y
aprovisionamiento de archivos como también la recepcidn de estos.

2 Administrar, supervisar, controlar, ejecutar y tomar registro de documentos que se ingresen a
bodega como también los documentos que salen conforme a requerimientos de jefaturas
superiores.

3 Mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y una debida identificacién de los
documentos y archivos por fechas y Unidades Ejecutoras.

4 Cumplir estrictamente con las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y accesos de
la bodega

5 Realizar mensualmente los informes de los documentos de bodega, entregando resultados al Jefe
Administrativo.

6 Controlar e informar oportunamente el estado de los archivos y otras irregularidades relacionadas
con la funcion de bodega.

7 Conocer, comprender, cumplir y hacer valer los requisitos establecidos en el SIG Sistema de Gestidn
de la Calidad.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES

1 Planifiqué las actividades de bodega y tareas de su equipo, asegurando el pleno funcionamiento y
aprovisionamiento de archivos como también la recepcidn de estos.

2 Administré, supervisé, controlé, ejecuté y tomé registro de documentos que se ingresen a bodega
como también los documentos que salen conforme a requerimientos de jefaturas superiores.

3 Mantuve un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y una debida identificacién de los
documentos y archivos por fechas y Unidades Ejecutoras.

4 Cumpli estrictamente con las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y accesos de la
bodega

5 Realicé mensualmente los informes de los documentos de bodega, entregando resultados al Jefe
Administrativo.

6 Controlé e informé oportunamente el estado de los archivos y otras irregularidades relacionadas
con la funcion de bodega.

7 Conoci, comprendi, cumpli e hice valer los requisitos establecidos en el SIG Sistema de Gestidn de la
Calidad.

‘ /]

O _ N Lud il

EDGAR DANIEL ULBAN LEIVA




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del Bairovi lliana Azucena Fernandez

| Contratista: Mufoz De Hernandez CuUL: 1613935510101

; NIT del
Numero de Contrato: 390-2022-029-DSRH. Contratista: 6508492-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos ,
Monto total del Plazo del 01/04/2022 Al
Contrato: Q.45,500.00 Contrato: 31/10/2022

Periodo del 01/09/2022 AL

Honorario del mes: Q 6,500.00 Informe: 30/09/2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

"No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en |la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios

Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que le sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

4 Atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de servicios Generales

5 Recibir, distribuir y redactar documentos propios de departamento de Servicios Generales Y
Administrativos

‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 Se apoyo en gestiones ante Ministerio Publico, Finanzas y Aseguradora tramites Relacionados a

Vehiculos que se encuentran al Servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

2 Se apoyo en redaccion de Oficios para dar seguimiento a tramites ante la Superintendencia de
Administracion Tributaria SAT

3 | Se Apoyd en conformacion de expedientes para pagos mensuales que le corresponden a el
Departamento de Servicios Generales y Administrativos

4 Se apoyo en conformacion de expedientes correspondientes a pagos de servicios de vehiculos que
se encuentran al servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos

5 Recepcion de Facturas de Proveedores que para realizar inicio de pago por servicios

6 Se apoyo en la recepcién y redaccion de documentos del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

‘] -: -( -
f) L L
Bairovi lliana Azucena Fernandez Mufioz De Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

donde presta los

Nombre completo del

Contratista: Alicia Yesenia Ambrosy Maldonado cul 2780347560101

Namero de Contrato: | 391-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 34505885

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: 01/04/2022 al

Contrato: Q. 49,000.00 B 31/10/2022
Periodo del 01/09/2022 al

Honorario del mes: Q 7,000.00 Informe: 30/09/2022

Direccion Administrativa

servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos con la amplitud y periodicidad que sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficiné-del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

4 Verificar y proveer de materiales utiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento

5 Atender a proveedores y personal que se acerque al Departamento de Servicios Generales y Administrativos

6 Mantener archivo ordenado y actualizado

7 Reportar de inmediato recibos de servicios que se reciban en el Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

8 Recibir, distribuir y redactar documentos propios del Departamento de Servicios Generales y Administrativos

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada -

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la redaccion de documentos administrativos propios del-bepartamento de Servicios Generales y
Administrativos con la amplitud y periodicidad que sean requeridos

2 Mantuve organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribui documentos administrativos que se recibieron en la oficina del Departamento de Servicios Generales
y Administrativos

4 Verifiqué y provei de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento

5 Atendi a proveedores y personal que se acerco al Departamento de Servicios Generales y Administrativos
Mantuve archivo ordenado y actualizado -
Reporté de inmediato recibos de servicios que se recibieron en el Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

8 Recibi, distribui y redacté documentos propios del Departamento de Servicios Generales y Administrativos

9

Realicé tareas afines que me fueron asignadas

(f)

Alicia Yesenia Ambrosy Maldonado

El presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

RMA ODILIA SANCHEZ
NCILLA

NQ
MA

Nombre completo del
Contratista: CUl:
NIT del

Contratista:

1952 50680 0203

NiUmero de Contrato: 342-2022-029-DSRH

Servicios (Técnicos o

3724434-5

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q.[38,500.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre
Informe: al 30 de
septiembre del
Honorario del mes: Q.[5,500.00 2022

Direccion
Administrativa donde
| presta los servicios

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividagdes de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento
de archive como tambjén |la recepcién de documentos.

2 Apoyar en actividades|administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de
documentos o inmuebjes que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen
conforme a requerimigntos de jefaturas superiores.

3 Colaborar en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una
debida identificacion de los documentos y archivos que ingresan a la misma.

4 Llevar a cabo el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales,
inmuebles y accesos de la bodega.

5 Realizar cualquier otrd tarea afin que e sea asignada.

No. T ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES

1 | Apoyé en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento
de archivo como también la recepcién de documentos.

2 Apoyé en actividades administrativas de control de ejecucién en la toma de registro de

| documentos o inmuebles que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen
conforme a requerimientos de jefaturas superiores.

3 Colaboré en mantener|un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una
debida identificacion de los documentos y archivos que ingresan a la misma.

4 Lleve a cabo el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales,
inmuebles y accesos de la bodega.

5 Realicé C}adqﬁﬁotra tarea afin que me sea asignada.

() MMJZ%M;{L

El presente informe res
de servicios y sus re
conformidad, por lo qu
respectivo.

onde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
pectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
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MINISTERIO DE (

INFORME PERI

TOMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
DDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: REGINALDO TOLCHA CHAVEZ CuUl: 1996 41609 1004
NIT del
Numero de Contrato: |393-2022-029-DSRH Contratista: 10938095

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Ser|

vicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del 01 de septiembre al 30

Honorario del mes: Q.6.600.00 Informe: de septiembre 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignadal.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de

combustible y lubricantgs del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buden estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato e desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga yfo descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculg.

5 Mantuve limpio y en bugn estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el|desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con-total discrecion.

8 Realice glialquier otra tg4ea afin que me fue asignada.

g

(f) Va7 Lo

“TREGINALD® TOUCHA CHAVEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, par lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: FERNANDO PELICO SUHUL CuUl: 2716 73362 1010
NIT del
Numero de Contrato: | 394-2022-029-DSRH Contratista: 57063230

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Seryicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre al 30

Honorario del mes: Q.6,/500.00 Informe: de septiembre 2022

Direccidn

Administrativa donde

presta los servicios: Depprtamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos paraftransportar a la autoridad asignada.
Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantgs del vehiculo.

5 Mantener limpio y en byen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato gl desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga yJo descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total d|screcidn.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para fransportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a |la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
vy lubricantes del vehicule.

5 Mantuve limpio y en bugn estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el|desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con fQtal discrecion.

9 Realice cualquier‘oﬁra tarea afin que me fue asignada.

-

» SUHUL

El presente informe responﬂe a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y su

respectivos téerminos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, pqr lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.

=




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo EdWlI’l Benjamin Miranda 2598 34181 0101
del Contratista: Pojoy CULl:
HEL el 8115621-9

Numero de Contrato: | 395-2022-029-DSRH Contratista:

Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 52,500.00 Contrato: 01/04/2022 — 31/10/2022

Honorarios Periodo del

NMensuales: Q. 7,500.00 Informe: 01/09/2022 —30/09/2022

Direccioén

Administrativa Direccion Administrativa Departamento de Servicios Generales y

donde presta los Administrativos de la direccion Superior del Ministerio de

servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades administrativas del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
para el traslado de documentos y personal cuando lo soliciten.

2 Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacion y realizar el debido
seguimiento para la cancelacion de facturas.

3 Apoyar en la mejor distribucién segin su planificacion para minimizar su tiempo de entrega de
documento.

S Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2022

1 Realice el traslado de la documentacion cuando se solicito.

2 Desarrolle la asignacion de redaccion de documentacion y entrega de la misma de acuerdo a las
actividades establecidas. i

3 I Cumpli con el apoyo de distribucion y planificacion para la minimizacion de tiempo de entrega de
documentos

4 Desarrolle tareas a fines que me fueron asignadas a mi persona

5 Informe constantemente el proceso de la documentacion para el pago a proveedores

6 Analicé y redacté diferentes documentos relacionados al Departamento de Servicios
Generales

() . /)
C // i
(f) =——T7 4

Ed\‘#n Benjamin‘Miranda Pojoy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

JOHANA MARLENY ROSALES

Nombre completo del Contratista: | AREVALO Cul: 1631541550101
NIT del

Numero de Contrato: 396-2022-029-DSRH Contratista: 46094059

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del )
Contrato: 01 de abril al 31 de

Monto total del Contrato: Q. 31,500.00 octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre al
Informe: 30 de septiembre del

Honorario del mes: Q 4,500.00 | 2022

Direccion Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de limpieza que se

realiza.

5 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.

7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.

2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.

3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron

B Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.

<] Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

6 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

LD
f) i “" L{’t-" n"lr'_"’_Ln-

JOHANA M@;ﬂ;\,@gga’uss AREVALO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE C
DI

D
R

MUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
ECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

l Nombre completo del
Contratista:

uz Andrea Maldonado Lavarreda

Cul: 3242 27868 1003

—
\

Numero de Contrato:

NIT del
Contratista:

397-2022-029-DSRH 94027455

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

. Plazo del Del 01 de abril al
Monto total del Q 56,000.00 Contrato: 31 de octubre de
[Contrato: 2022
i Periodo del Del 01 al 30 de
Ho :
norarios del Mes (28,000.00 Informe: septiembre de 2022

Direccion
Administrativa donde
resta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

v

No. ’ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en mantener und eficiente comunicacién entre los diferentes vicedespachos y la recepcion.
| Responder, registrar y devolver llamadas telefonicas, asi como de proporcionar la informacion basica
si es necesaria
3 Apoyar con la informacidn desde la recepcidn, utilizando las distintas vias posibles
4 | Aplicar técnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones
5 t Realizar cualquier otra tareas a fin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcion|de los Vicedespachos.
2 Se recibio y traslado la dgcumentacion a los Vicedespachos
| 3 Se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el despacho y Vicedespacho.
' 4 | Sellevo el control de los Hocumentos recibidos.
5 Se recibieron expedientes para los diferentes vicedespachos.
!
(f) « Ao
Luz Andrea Maldonadd Lavarreda

El presente informe responde a |
de servicios y sus respectivos
conformidad, por lo que se aut
respectivo.

o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

hriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
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MINISTERIO DE

COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre ) 2
completo del marna Mercedclas de Leon cul d‘el . 13006409510101
s i de Ledn Contratista:
Contratista:
i 398-2022-029-DSRH
Contrato: NIT del
Servicios . 102703884
w5 —_— i Contratista:
(Tecnicos o Jervicios Técnicos
Profesionales):
1 de abril de
Monto total del Plazo del 2022 al 31 de
Contirato: 9.36,000,00 Contrato: octubre de
2022
: " 1 al 30 de
Honorcnos_ Q. 8.000.00 Periodo d-el septiembre de
Mensuales: Informe:
2022
Direccion

Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las A

1. | Servicios Generales
personal cuando lo|soliciten.

ctividades Administrativas del Departamento de
y Administrativos para el traslado de documentos y

Redactar y entrggar documentos a proveedores que soliciten

2. | informacion y realizar el debido seguimiento para la cancelacién de

facturas.

3 Apoyar en la mejor

tiempo de entrega

distribucion segun la planificacién para minimizar el
de documentos.

4. | Redlizar cualquier g

tra tarea afin que me sea asignada.

No. ACTIVIDADES |/

( RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé en la cred
" | expedientes de Bg

1Icion de una base electronica de seguimiento de
1ja Cuantia.

2 Verifiqué los matg

Generales y Admi

riales en existencia del Departamento de Servicios
nistrativos.

3 Solventé los rech

Bdsicos de la Direq

0zos de expedientes de Baja Cuantia y Servicios
ccidn de Administracion Financiera —DAF-.

4, Realicé los exped

lientes de los Servicios Basicos que llegaron a las




instalaciones de

Administrativos.

Departamento de Servicios Generales

¥

Actualicé la base
expedientes recib
Administrativos.

> de datos en la que se consignaron todos los
dos en el Departamento de Servicios Generales y

Distribui  los  exp
Departamento de

edientes de Baja Cuantia al
Servicios Generales y Administrativos.

personal del

Atendi a reuniondg
seguimiento de cqg

s administrativas que sirvieron para establecer el
nformacién de los expedientes de Baja Cuanfia.

El presente informe resg

ria Mercedes de Ledn de Ledn

onde a lo estipulado en el confrato administrativo

suscrifo con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se
auvtoriza a quien corre

respectivo.
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Jefe del Deparicn’le o de

(f)

encuentra recibido de conformidad, por lo que se
sponda, para que procedan al trdmite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

Nombre completo del a I

Contratista: JULIO ENRIQUE AGUILAR PALACIOS |CULl: 2550 10311 0116 |
INIT del
Numero de Contrato: 399-2022-029-DSRH Contratista: 41036565
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 35,000.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre
Informe: al 30 de
septiembre del
Honorario del mes: Q 5,000.00 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Controlar el mantenimiento y las reparaciones realizadas.
Apoyar en la limpieza de |as instalaciones de la Direccion Superior,
Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la
Direccion Superior. o
4 Suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.
5 Colaborar con la Verificacion de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que
Permanezcan limpios.
6 Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las
reparaciones pertinentes.
i Mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, Reportando cualquier anomalia.
8 Realizar cualquier otra. Tarea afin que le sea Asignada.
9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccion que se realicen
en la Direccion Superior.
10 | Las actividades descritas son Enunciativas mas no limitativas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL IMES DE SEPTIEMBRE 2022
1 Controle el mantenimiento vy las reparaciones realizadas.
2 Apoye en la limpieza de las instalaciones de la Direccidn Superior.
3 Lleve el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la
Direccién Superior.
4 Suministre al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.
Colaborare con la Verificacion de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que
Permanezcan limpios.
6 Efectué inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.
7 Mantuve en orden el equipo y sitio de trabajo, Reportando cualquier anomalia.
8 Realice cualquier otra. Tarea afin que me fue Asignada.
9 Realice y documente actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccién que se realizaron
en la Direccion Superior.
10 | Las actividades descritas son Enunciativas mas no limitativas.
) .
(f) JJL

JULJ-@TI:/PQ QUE AGUILAR PALACIOS

El presente mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan
al tramite de pago respectiva. A
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIPDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ' '

Contratista: VIDAL MARROQUIN LOPEZ Cul: 1918 86254 0201
NIT del

Numero de Contrato: |400-2022-029-DSRH Contratista: 10171886

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Seryicios Técnicos

Monto total del Plaze sl 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del | 01 de septiembre al 30

Honorario del mes: Q.6,600.00 Informe: de septiembre 2022

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para ftransportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de la autoridad asignada,

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de

combustible y lubricantgs del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato ef desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del

vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/fo descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean

solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidn Superior o lo que

sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de fgrma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de la autoridad asignada

Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible

y lubricantes del vehiculg.

5 Mantuve limpio y en bugn estado los vehiculos.
Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tranpites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que

sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tgfea afin que me fue asignada.

:QPEZ

El presente informe respo

e a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MAR

CO TULIO ALVAREZ MORALES CUl: 1826 45355 1007

Numero de Contrato:

401-2022-029-DSRH

NIT del

Contratista: 15286134

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del ‘ Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del | 01 de septiembre al 30

Honorario del mes: Q.6)500.00 Informe: de septiembre 2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Depgrtamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos paraftransportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignadd.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en byen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato €l desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga yfo descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para fransportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignadal

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculog.

5 Mantuve limpio y en bugn estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el|desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9

Realice cualgpieﬁtﬁ@a afin que me fue asignada.

-

YEZ MORALES
N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y su$ respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, par lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

&5

al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

INFORME PERI

Direccién de Recursos Humanos

ODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

f Nombre completo del

| Contratista: PED

RO RAXTUN TOLCHA

CuUl: 1992 37506 1004

'Numero de Contrato:

402-R022-029-DSRH

NIT del

Contratista: 44818661

Servicios (Técnicos 0

| Profesionales): Ser

vicios Técnicos

| Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del | 01 de septiembre al 30
| Honorario del mes: Q.61500.00 Informe: de septiembre 2022
| Direccién
' Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 Tw Conducir vehiculos paraltransportar a la autoridad asignada.

| 2| Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
’ de la autoridad asignada.

' 3 | Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

|4 1| Vigilar que los servicios
| combustible y lubricante

del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de

s del vehiculo.

| Mantener limpio y en by

en estado los vehiculos.

, Reportar de inmediato €

| desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del

| | vehiculo.

'7 | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean

‘_ ' solicitados.

! 8 1 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidn Superior o lo que
| sea asignado con total djscrecion.

' 9 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

BN Conduje vehiculos para {ransportar a la autoridad asignada.

f 2 | Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
| | de la autoridad asignada.

13 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 1 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
| | ylubricantes del vehiculp.

| 5 | Mantuve limpio y en bugn estado los vehiculos.

6*7T| Reporte de inmediato el

desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 ' Colabore conla carga y d

| solicitados.

escarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean

|
|
- ‘
| 8 | Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
| | sea asignado con total discrecion.
| 9 Realice cyafqiier otra tarea afin que me fue asignada.
- 7 T A )
-~
e £
0 (e

PEFRO-RAXTUN TO

LCHA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y su

5 respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, elely lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiv

d.

; JEFE
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MINISTERIO DE

COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MIGUEL EDUARDO RODRIGUEZ
FLORIAN

CUl: 2347 74592 0101

Numero de Contrato:

403-2022-029-DSRH

NIT del

Contratista: 29637902

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Serviicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del 01 de septiembre al 30
Honorario del mes: Q. 6/500.00 Informe: de septiembre 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para|transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato gl desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga yfo descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de |a autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total djscrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignadal.
Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
vy lubricantes del vehiculg.

5 Mantuve limpio y en bugn estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el|desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asigngdo con total discrecion.

9 Realicyﬂyquie,; ﬂra tarea afin que me fue asignada.

() 7 ]

MIGUEL DJKR&? RODR|GUEZ FLORIAN

El presente informe respondle a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y su

5 respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, pgr lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MANUEL ISABEL AVILA RAMIREZ Cul: 1997 51358 1008

Numero de Contrato:

NIT del

404-2022-029-DSRH Contratista:

20631548

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Seivicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del | 01 de septiembre al 30

Honorario del mes: Q.6/500.00 Informe: de septiembre del 2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos paraltransportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendc a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios ¢lel vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantas del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato gl desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga yfo descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total d|screcién.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para {ransportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculp.

5 Mantuve limpio y en bugn estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el|desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos gue se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(1 _ cetanve | Ioabe) | 4l Passie (]

MANUEL ISABEL AVILA RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y su$ respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, pdr lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.

Departamonty Ge Saracios Generales y Admig
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del \
Contratista: Carlos Gonzalez Rivera CuUl: 1955582432202 j
Numero de Contrato: NIT'qel -
405-2022-029-DSRH | Contratista: 5516978
Servicios (Técnicos o - .
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01 de abril al 31
Contrato: Q. 49,000.00 Contrato: de octubre de 2022
: Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios del Mes: . Q. 7,000.00 | Informe: septiembre de 2022 I
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, juntc a la documentacién legal del vehiculo.
6 Reportar los desperfectos que requieran atencion especial.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.
9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién del vehiculo asignado.
10 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.

6 Reporté los desperfectos que requieran atencion especial.

7 Colabore con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realice y documente las actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion del vehiculo asignado.

(f)

[ 1 7

\ _ccbccd Lotz f}

Carlos Gonzalez Rivéra—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o e A GREES Y
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LEONARDA DOLORES RAMOS GERONIMO
DE RODRIGUEZ

Cul:

1775373101304

Numero de Contrato:

406-2022-029-DSRH

NIT del Contratista:

87113678

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Contrato:

01 de abril al 31 de

Monto total del Contrato: Q.31,500.00 octubre 2022
r$"°d°_d"" 01 de septiembre al 30
Honorario del mes: Q 4,500.00 niorme: de septiembre del 2022

Direccion Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacién en las areas de limpieza que se realiza.
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.

7 4 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2022

;) Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.

2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.

3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron

4 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.
5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.

7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

f)

LEONARD RES RAMOS GERONIMO DE RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JULIO FRANCISCO CETINO ROMEROQO CuUl: 3455763572001
NIT del

Numero de Contrato: 407-2022-029-DSRH Contratista: 2479427

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
gf;;;;z‘, 01 de abril al 31 de

Monto total del Contrato: | Q. 38,500.00 ’ octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre al
Informe: 30 de septiembre

Honorario del mes: Q 5,500.00 del 2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
auteridad asignada

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidén Superior o lo que sea

asignados con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y

lubricantes del vehiculo

Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

| | ] O

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que fue
asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

PV AN =

Z
JOLIOFRANEISCO CETINO ROMERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

e Generales y Administrativos -Direccion Superic
rustemdeCmumdcnes)tlnfnemrayVMam -




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCT
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS

[URA'Y VIVIENDA

, RENGLON 029

ALEX FERNANDO TORTOLA
GONZALEZ

Nombre completo del
Contratista:

CUl: 2613 85402 0101

Numero de Contrato: | 408-2022-028-DSRH

NIT del

Contratista: 45823510

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: | octubre del 2022
Periodo del | 01 de septiembre al 30

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: | de septiembre 2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y A

dministrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contripuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehicu|o que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipog que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en heneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contriblyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de trarjsportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevé control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculd que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que $e transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en benaficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion,

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.
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ALEX FERNANDO TORTOLA GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato a
prestador de servicios y sus respectivos términos de referend

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corre
al tramite de pago respectiva.

dministrativo suscrito con el
ia, asimismo, se encuentra
sponda, para que procedan
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Jose Daniel Chavez Poitan CUl: 2051 54263 0116
NIT del
Numero de Contrato: | 409-2022-029-DSRH Contratista: 76536238
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Seyvicios Tecnicos
Monto total del Plsza dal 01 Abril al 31 de
Contrato: Q.35,000.00 Contrato: Octubre del 2022
Periodo del 01 al 30 de
Informe: Septiembre del
Honorario del mes: Q. $,000.00 2022
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la distribucign de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.
2 Apoyar en la distribucion de los insumos solicitados en el formulario
3 Apoyar en el inventarig periodicamente para llevar controles de los insumos de almacén
4 Colaborar en el buen fyncionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal solicite
5 Mantener limpio y ordgnado el almacén
6 Dar seguimiento cuandp un producto o insumo este por terminar para mantener abastecido el
almacén
7 Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén
8 Realizar cualquier otra farea a fin que le sea asignada
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2022
1 Apoyar en la distribucign de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.
2 Apoyar en la distribucidn de los insumos solicitados en el formulario
3 Apoyar en el inventario|periodicamente para llevar controles de los insumos de almacén
4 Colaborar en el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal solicite
5 Mantener limpio y ordgnado el almacén
6 Dar seguimiento cuandp un producto o insumo este por terminar para mantener abastecido el
almacén
7 Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén
8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada
(f) /\Lk&ﬂ lgg |19
sé)D’a’nieI Chavez [’oitén
El presente_informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, Pof lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. -




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: SOCORRO SOTO SOLARES Cul: 2693176860506
NIT del

Numero de Contrato: 411-2022-028-DSRH Contratista: 2611511

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
gfrft"r ;i' 01 de abril al 31 de

Monto total del Contrato: | Q.38,500.00 ' octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre al
Informe: 30 de septiembre del

Honorario del mes: Q 5,500.00 2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que sea

asignados con total discrecién.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehicule de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener |a seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y

lubricantes del vehiculo

Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

@ N D O

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que fue
asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

7 aédrvl/f) LiZe Sabriea
.~~~ SOCORRQ&0TO S%Eé
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

z > .
Lic. (Wm
J E - .

Aghmine




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del DEMETRIA TOMASA MATUL ROBLERO
Contratista: DE RODAS Cul: 1914911871304
NIT del
Numero de Contrato: 412-2022-029-DSRH Contratista: 78371562
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
izl 01 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: | Q. 31,500.00 - ' octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre al
Informe: 30 de septiembre
Honorario del mes: Q 4,500.00 del 2022
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de limpieza que se
realiza.

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.

7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de |as instalaciones.

2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.

3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron

- Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.

5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.

7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

DT M. Y.

DEMETRIA TOMASA MATUL ROBLERO DE RODAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien correspopdar para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE

OMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LUSYIN GALICIA QUINTANILLA CuUl: 1829 34810 0608
NIT del

Numero de Contrato: | 413-2022-029-DSRH Contratista: 6505477-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Seryicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del 01 de septiembre al 30

Honorario del mes: Q.6,p00.00 Informe: de septiembre 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignadal

3 Realizar viajes a todo el tferritorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantds del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato e| desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para fransportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el|desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignadggon total d{screcion.

9 Realice auygfdier otra tarea afffique me fue asignada.
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El presente informe rgSpon
prestador de servicios y su
recibido de conformidad, p

al tramite de pago respectiva.

JINTANILLA

e a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
r lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre com p]cto del JIJ'AN DE LA TRINIDAD LAZARO
Contratista: LOPEZ CUI: 1759 06769 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 414-2022-029-DSRH Contratista: 45608628
Servicios (Técnicos o
 Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 01/04/2022
Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 35,000.00 31/10/2022
Periodo del 01/09/2022
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 30/09/2022
Direccién Administrativa
donde presta los servicios: | Direccidn Administrativa-Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
.| Apoyar en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de
archivo como también la recepcion de éstos
2. | Apoyar en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos o
inmuebles que se ingresan a la bodega: como también los documentos que salen conforme a
requerimientos de jefaturas superiores
3. | Apoyar en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida
identificacion de los documentos y archivo que ingresan a la misma
4. Apoyar en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y
acceso de la bodega
5. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE SEPTIEMBRE DE 2022
1. Apoyé en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de archivo como
también la recepcion de documentos
Z, Apoyé en actividades administrativas de control de ejecucién en la toma de registro de documentos o inmuebles
' que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a requerimientos de jefaturas
superiores
3L Apoyé en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida identificacion de
los documentos y archivos que ingresan a la misma
4, Apoy¢ en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y acceso de la
bodega
8. Realicé cualquier otra tarea afin que le sea asignada
~)
H__ /)7 80107 S
JUAN DE LA TRINIDAD LAZARO LOPEZ

Z

El presente informe-responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

D
INFORME PERIO

IRECCION DE RECURSOS HUMANOS
DICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jonathan Armando

Montenegro Davila CuUl: 1689 31273 0101

Numero de Contrato:

NIT del Contratista:

415-2022-029-DSRH 7823992-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Contrato:

Plazo del Contrato: Del 01 de abril al 31

Q. 29,750.00
de octubre de 2022

Honorarios del Mes:

Periodo del Informe: Del 1 al 30 de

Q. 4,250.00 septiembre de 2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Recepcion de documentos administrativos.

2 Dar seguimiento a la dqcumentacion que ingrese al departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

3 Redactar, revisar y distribuir correspondencia.

4 | Elaboracion de 1H. o

b Entregar documentos a|proveedores gue soliciten informacion sobre proyectos y realizar el debido
seguimiento para la carjcelacion de facturas.

6. Apoyar en el despacho[de materiales y suministros a personal de limpieza que lo soliciten cuando se
le asigne.

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboracion de expedientes 1H

2 Apoyo en el seguimientp de expedientes

3 Entrega de insumos

4 Recepcion de documentos administrativos

5 Entrega de documentog a proveedores

B. Recepcién de insumos y material i

7 Revision de 1H

8 Entrega de requisiciones

= .,

bntenegro Davila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectiv

Fs términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se adtoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DEICOMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y
.~ VIVIENDA
DIREdECION DE RECURSOS HUMANOS

- . ,
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre . .
comipleie del N|v’eg Consuelo Osorio de | CUI deI. 2739175950509
., Ledn Contratista:
Contratista:
NUmero de NIT del
Contrato: 4] 6—2022-029—DSRH Contratista: 3659629-9
Servicios ‘
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
01 de abril al
wonto totaldel | @52,500.00 Plazodel |31 de octubre
onirato: Contrato: de 2022
< . 01 al 30 de
Honorarlos. Q. 7.500.00 Penodo.del sepliembre de
Mensuales: Informe:
2022
Direccion
Administrativa Departamento de Servicios Generales y Administrativos
donde presta los
servicios:
No. 'ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Conocer las insTOchiones de la Direccidon Superior para orientar a los
visitantes.

Apovyar en el traslado de los visitantes o documentos cuando ingresan

2 i :

a recepcion hasta su destino.

3 Apoyar con la informacién que soliciten los visitantes desde Ia
recepcion utilizando las distintas vias disponibles.

4 Apoyar en responder las llamadas que ingresan a la planta telefénica
de la Direccion Superior.

5 Dar seguimiento allas diferentes actividades que fiene el Despacho
Ministerial.

6 | Apoyar en los registros de enfradas y salidas de los visitantes.

“ Colaborar en el registro de las citas programadas con grupos masivos a

| la méxima autoridad cuando se le solicite.

8 | Brindar apoyo en el control de las actividades competentes del area.

9 | Las actividades descritas son enunciativas més no  limitativas, por lo
que el CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que
se deriven de la prdsenfe de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Me comuniqué viqa telefénica con las diferentes areas del Ministerio
para la recoleccidon de informacidn de los interinos.




Brindé informaciéon solicitada por las visitas para la entrega de

documentacién u pficios y les direccione al drea correspondiente.

3 Atendi la planta [telefénica contestando las llamadas entrantes y
redireccionando allas distintas dependencias.
Apoye en la recepcidn de personal interno y visitantes externos,
trasladdndolos a las distintas dependencias del Ministerio.

5 Brindé apoyo con los companeros de las diferentes areas ministeriales
para la ubicacion de visitas.

5 Brindé informacién| a las llamadas externas sobre las 16 dependencias
del Ministerio y proporcioné los numeros de contacto.

- Coordiné visitas de grupos masivos para el ingreso al despacho y a los
vicedespachos en conjunto con la asistencia.

8 Recolecté informacidn via telefénica para el traslado de llamadas a la
asistencia del despacho.

9 | Indiqué alas visitas|la ubicacion de las areas infernas y su destino.

10 Asisti cualquier tarea afin o instruccion asignada por el despacho vy

vicedespachos.

El presente informe responde a |
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estipulado en el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corrgsponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE

COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del sy Ypneth Escobedo culdel 9334455371013

. Molina Contratista:
Contratista:
blUmER de 417-2022-029-DSRH NITdel 184028173
Contrato: Contratista:
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

01 de abril al
!(\:Aontto :ojrcl del Q52,500.00 Plazo del 31 de octubre
b Contrato: del ano 2022

. , 01 al 30 de

ronorarios Q. 7,500.00 f'ffgf’ﬂi-de' Septiembre
' ' del 2022

Direccion
Adiminiziive Departamento de Servicios Generales y Administrativos
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Conocer las instald
visitantes.

ciones de la direccidn superior para orientar a los

Apoyar en el frasla

do de los visitantes o documentos cuando ingresan

2 . .
de recepcion a su destino.

3 Apoyar con la informacion que soliciten los visitantes desde la
recepcion ulilizande las vias disponibles.

4 Apoyar en responder las llamadas que ingresan a la planta telefénica
de |la direccion superior.

5 Dar seguimiento a|las diferentes actividades que tiene el despacho
Ministerial.

" Apoyar en los redistros de las diferentes entradas y salidas de los
visitantes.

- Colaborar con el rggistro de las citas programadas con grupos masivos
a la maxima autoridad cuando se le solicite.

8 | Brindar apoyo en Igs actividades competentes del drea.

? | Las actividades descritas son enunciativas mds no  limitativas, por lo

que el CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que
se deriven de |la prgsente de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Atendi la planta

relefénica llamadas entrantes y re direccionar a

1 |
internas.

9 Apoyé en la recepcion de personal interno y externo al Ministerio de las
mismas dependendgias.

3 Brindé informacion solicitada por las visitas para la entrega de
documentacion u oficios vy les direccioné al drea correspondiente.

4 Coording visitas d@ grupos mcsl\_/os para el ingreso al despacho vy vice
despacho en conjUnto con la asistencia.

5 Recolecté informagion via telefénica para el traslado de llamadas a la
asistencia del desppcho.

6 | Indiqué alas visitas |Ja ubicacion de las dreas internas y su destino.

5 Brindé informacién |a las llamadas externas sobre las 16 dependencias
del Ministerio y brindar nUmeros de contacto.

8 Me comuniquée via teleféonica con las diferentes dreas del Ministerio
para la recoleccion de informacién de los interinos.

9 Brindé apoyo con los companeros de las diferentes dreas Ministeriales
pard la ubicacidén de visitas.

10 Asisti cualquier tarea a fin o instruccion asignada por despacho vy vice

despacho.

Qo

llsy Yaneth Escb{ejb Molina
\

El presente informe responde a lo esfipulado en el contrato administrativo
suscrifo con el prestgdor de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, s encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corrgsponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Otto Mauricio Lopez Garcia Ccul: 1604348820101
NIT del

Numero de Contrato: 418-2022-029-DSRH Contratista: 19695926

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
g'::t';a‘:i'_ 01 de abril al 31 de

Monto total del Contrato: | Q.42,000.00 ’ octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre al
Informe: 30 de septiembre del

Honorario del mes: Q 6,000.00 2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que sea
asignados con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y

lubricantes del vehiculo

Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidén Superior o lo que fue
asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

@ N B O,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ANGEL SAMUEL CRUZ GARCIA Cul: 2070142480101
NIT del
Numero de Contrato: 419-2022-029-DSRH. Contratista: 111659175

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q.38,500.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre al
Informe: 30 de septiembre del

Honorario del mes: Q 5,500.00 _]_ 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios

Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que le sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

= Atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de servicios Generales

Administrativos

5 Recibir, distribuir y redactar documentos propios de departamento de Servicios Generales Y

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 Se apoyo en gestiones ante Ministerio Publico, Finanzas y Aseguradora tramites Relacionados a
Vehiculos que se encuentran al Servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

2 Se apoyé en redaccion de Oficios para dar seguimiento a tramites ante la Superintendencia de
Administracion Tributaria SAT

3 Se Apoyd en conformacién de expedientes para pagos mensuales que le corresponden a el
Departamento de Servicios Generales y Administrativos

4 Se apoyd en conformacién de expedientes correspondientes a pagos de servicios de vehiculos que
se encuentran al servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos

5 Recepcion de Facturas de Proveedores que para realizar inicio de pago por servicios

Administrativos

6 Se apoyd en la recepcion y redaccion de documentos del Departamento de Servicios Generales y

f) 4 il —

=01

"ANGEL SAMUEL CR

UZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | SHIRLEY GABRIELA MARROQUIN

Contratista: HERNANDEZ CuUl: 3012882080101
NIT del

Numero de Contrato: 420-2022-029-DSRH Contratista: 96602171

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 35,000.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre
Informe: al 30 de

septiembre del

Honorario del mes: Q.5,000.00 2022

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios Generales y

Administrativos con la amplitud y periodicidad que sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

4 Verificar y proveer de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento

5 Atender a proveedores y personal que se acerque al Departamento de Servicios Generales y Administrativos
6 Mantener archivo ordenado y actualizado

7 Reportar de inmediato recibos de servicios que se reciban en el Departamento de Servicios Generales y

Administrativos

8 Recibir, distribuir y redactar documentos propios del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE SEPTIEMBRE

1 Apoyé en la redaccién de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios Generales y

Administrativos con la amplitud y periodicidad que sean requeridos

2 Mantuve organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribui documentos administrativos que se recibieron en la oficina del Departamento de Servicios Generales
y Administrativos

4 Verifiqué y provei de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento

5 Atendi a proveedores y personal que se acerco al Departamento de Servicios Generales y Administrativos
6 Mantuve archivo ordenado y actualizado

7 Reporté de inmediato recibos de servicios que se recibieron en el Departamento de Servicios Generales y

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo /_:E\




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombl‘e Completo Gladys Vivina Orellana 1942 10278 0101
del Contratista: Escobar de Garcia CUI:
| NIT del 2488289-5
Numero de Contrato: | 422:2022-029-DSRH Contratista:
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: 01/04/2022 —31/10/2022
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 6,500.00 Informe: 01/09/2022 — 30/09/2022
Direccion
Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1, Apoyar en las actividades administrativas del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
para el traslado de documentos y personal cuando lo soliciten

2 Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacion vy realizar el debido
seguimiento para la cancelacion de facturas.

3 Apoyar en la mejor distribucion segln su planificacion para minimizar su tiempo de entrega de
documento.

4 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO

1 Realice el traslado de la documentacién cuando se solicito.

2 Desarrolle la asignacion de redaccion de documentacion y entrega de la misma de acuerdo a
las actividades establecidas.

3 Cumpli con el apoyo de distribucién y planificacion para la minimizacién de tiempo de entrega
de documentos.

4 Desarrolle tareas a fines que me fueron asignadas a mi persona

5 Informe constantemente el proceso de la documentacién para el pago a proveedores

6 Apoye en la s actividades de la seccion de vehiculos de la direccion superior

7 Analice y redacte diferentes documentos relacionados al Departamento de Servicios
Generales

8 Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad

,.__.,\‘.’ ‘\ I //: i
(f) "-_L%l:f%‘_:/ /( wir .._J td >

GLADYS VIVINA ORELLANA ESCOBAR DE GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

|

rsrcilio Kecings-Hillot ——
JEFE .~ —
itzefs Ge Saracios Genaralos y AdTuatratos -Liseoit Sipen i

—Hhnistars de Comuneaistae Rlinactructura y Viviends




MINISTERIO DE (

COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ANTONI RUBEN MORATAYA PINEDA | CULI: 2585 64873 0101
NIT del

Numero de Contrato: |423-2022-029-DSRH Contratista: 54886996

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de Abril al 31 de

Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: Octubre del 2022
Periodo del | 01 de Septiembre al 30

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: de Septiembre del 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos parajtransportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Conduje vehiculos para 'Jransportar a la autoridad asignada.
Conduje el vehiculo de ft}arma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada,

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecté al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

—_— -~ )=t ~,»-; =
(f) Vi Ssm] "rvff
ANTONI RUBEN I‘\FORATAYT\ PINEDA

El presente informe respon
prestador de servicios y su

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para g

tramite de pago respectiva.

e a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
al

e-proced
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombrg completo del | Yolanda Elizabeth Martinez cul: 2410479352205
contratista: Alvarado
5 . NIT del

Numero de Contrato: 424-2022-029-DSRH Contratista: 44567812
Servicios (Técnicos o i ;
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01-04-2022 al
Contrato: Q.31.500.00 Contrato: 31-10-2022

: . Periodo del 01-09-2022 al
Honorario Mensual: Q.4,500.00 informs: 320-09-2022
Direccion
Administrativa donde | Departamento de Servicios Generales y Administrativos
presta sus servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas en las instalaciones

2 | Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas
de limpieza que se realiza.

4 | Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.

5 | Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

5 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden.

7 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista, debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas en las instalaciones.

2 | Se apoyo y colabord en las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

3 Se apoyd con informar de las deficiencias y necesidad de reparaciones en las areas de limpieza
que se realiza.

4 | Se apoyo con abastecer y mantener los suministros en las oficinas asignadas.

5 | Se colabord con el resto del personal al solicitar apoyo.

5 Se siguid las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
correspondieron.

7 | Se realizaron otras tareas afines

Yolanda Elizabeth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lc estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

[ Ce Senvicius Generales y Administratvos -Diroceién Superiy
Mimsterio de Comunicaciones, Infraestructura y Viviends.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jeanette Fabiola Barrios Samayoa CUL: 2537 44091 0101

Numero de Contrato: | 426-2022-029-DSRH ~ | NIT del Contratista: |3107862-1 ‘

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Del 01/04/2022 al
Chitiates Q.105,000.00 o B Plazidilfontrato ' 31/10/2022 ‘r
Del 01/09/2022 al |

Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 Periodo del Informe: |

| 30/09/2022

Dependencia

Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Atender y dar seguimiento a lo relacionado con Gobierno Electrénico y Datos Abiertos, presidido por la
Comisién Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico y elaborar informes quincenales a la Direccion |

Dar seguimiento a la implementacion del Sistema Nacional de Control Interno y Gubernamental - |
SINACIG- y elaborar informes quincenales a |a Direccion.

Atender y dar seguimiento a lo establecido en el Decreto No. 5-2021 ‘Ley de SlmphflcaCIOH de:
Requisitos y Tramites Administrativos”, presidido por la Comision Presidencial de Gobierno Abierto y
Electronico y elaborar informes quincenales a la Direccion.

|
Brindar asistencia técnica-profesionales y dar seguimiento a los temas relacionados con la Comision | ]
Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos -COPADEH- y elaborar informe a la Direccién. -

Asistir a las reuniones mensuales realizadas por el Consejo Departamental de Desarrollo -CODEDE- y
elaborar informe a la Direccion de lo abordado durante las mismas. 1

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que "EL CONTRATISTA" ¢ debera w
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion. |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME - ‘

elaborar informe a la Direccion de Io abordado durante las mismas.

-
Asisti a reunién con unidades ejecutoras en salon de Aeronautica Civil, para cambios de matrices de | ,
diagnostico y redisefio.

Participe en reunion con todas las unidades ejecutoras para ultimos cambios de matrices de redisefio. i

Asisti a la cuarta mesa de Innovadores Publicos, Ministerio de Gobernacion, Ministerio de la Defensa,
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, Usaid, Secretaria Planificacion vy
Programacion de la Presidencia — SEGEPLAN-, Ministerio de Educacién, Gobierno Abierto y
Electrénico, Ministerio de Energia y Minas, Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion,
Ministerio de Educacion, Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-, Ministerio de Economia,
Contraloria General de Cuentas, Renap, Ministerio de Energia y Minas, Ministerio de Economia, |
Superintendencia de Administracién Tributaria,

participe en reunion de Comité para la unificacion del segundo informe cuatrimestral, del Decreto 5-2021
(articulos 11y 38)

Apoye en la elaboracién del segundo informe cuatrimestral al Vice despacho Administrativo y Financiero

Participe en reunién para reactivar la mesa técnica de Formulacion de Politica Nacional de Vivienda y
Asentamientos Humanos.

_Kndl soporte técnico legal, en consultas efectuadas por ‘el Director de DIPLAN. B

(f)

= -

Jeanette Fabiola Barrios Samayga .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, ,para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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VINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del I ' i
Contratista: | Byron Orlando Morales Ldpez CUI: 2212871830101 |
| NIT del ‘
Namero de Contrato: | 427-2022-029-DSRH-— Contratista: 2357890-4
Servicios (Téenicos o 1
Profesionales). B | Servicios Técnicos R
: Plazo del 01 de abril al |
Vonto total del Contrato: | 31 de octibre
Contrato: 0. 80,300.00 - del 2022
! Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios Informe: septiembre del |
Mensuales: | 0. 11,500.00 B 2022
Direccion |
tdministrativa donde |
presia los servicios: | Direccion de Administracion Financiera — DAF — Seccion de Contabilidad |
\o. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

I Apovo en la revision de drdenes de compra formuladas v presentadas por las dependencias v |

unidaces  crecutoras de “EL MINISTERIO ™, verificando el cumplimiento de  todas las
_disposiciones legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende.

Y Apovo en la claboracion rechdazos de drdenes de compra que no cmnplan con requisitos lvqulm v
reglomentarios. con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos. por medio de |
conocimienios computarizados. i

|

3 Parti ﬂ,um en comisiones ¥ otras actividades conforme a los requerimientos de la unidad de |
acdministracion financiera. '

. — —

I dAndlisis v seguimiento (.’l{_’fﬂ!c‘.'H?HC'HI()\ de la direccion de contabilidad del Estado v Contraloria |
Gencral de Cuentas.

Y Apovar en la generacion de provecios de r;\'pue.wa a los requerimientos de saldos de cuenias |
contables  pendientes de  regularizar ante la Direccion de Contabilidad del  Estado 1 |
requerimicntos de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema. ;

. . ]

6 Brindar I/unn en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

B I,nmm a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una ‘
seaunda revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras
desconcentradas con el propésito de agilizar los mismos v enviarlos a Solicitud de Pago del |
Sedior Viceministro. “

Yo Apovar al area de archivo de -DAF- en cuanto a dar seguimiento a requerimientos que realice, |
lar Audditoria Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Puiblico.

y U"" I en L/-:;Q'””?”U”I{) v control de los saldos antiguos de la Empresa Municipal de . fquu
FMI 4G A= con el proposito buscar un mecanismo para saldar dichos saldos.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas agquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




‘N, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Seapovo en el andlisis estimado de 144 expedientes de soporte de los comprobantes iinicos de
regisiro - CUR = de gastos, nominas de sucldos. planillas, Constancias de disponibilidad |
presepuestaria, fondos rotativos. v prestamos elaborados v presentados por las unidades
cjecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi que los registros sc elaboraron ‘
siguiondo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de finanzas piiblicas.

Decrcetos v circulares de la Direccion de Administracion Financiera — DAF -.

> Se erH G« las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica 1 ,
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los ‘
comprobantes inicos de registro ~CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -. v sistema de |
comahilidad integrada — SICOIN - f

R ——— ===

3 Se u/l e o la Jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una |
scgunda revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras |
desconcentradas con el proposito de agilizar los mismos v enviarlos a Solicitud de Pago del

~ Seqors Uiceministro. o |
4 “apon en ol cuadre de CUR de ingresos v egresos por Unidad Ejecutora de Fondos Priv ativos |

correspondiente al mes de agosto 2,022,

Se arove en la revision de n}‘lum enviados pm las Unidades Ejecutoras. con la integracion de la |

cienia 1232

6 Sea ovo con la impresion de CUR. correspondientes al mes de agosto 2022 para envio a ]‘u ma
de solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

! v 7
{ A ',1“5.-_),).{_\“?..

Byron Orlando Morales Lopez
Fi preseaic informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador e servicios v osus respectivos (érminos de referencia, asimismo. se encuentrd

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

‘(enuaw “m:-w w’iara i e

Jale gel Jepa’  ae Contabihidad ——
- 1e Administracion Financiera P
Jirecelor i ( ’ \
Ministern de C “amunicaciones / \
' . tiira y Vhiviends 4
Infraests v /

ostilo Gonzdlez Garcia
szrector
Direccidn de Administracion Financiera DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del [2556-
Contratista: Cesar Augusto Juarez Garcia Cul: | 88237-0101
NIT del
Numero de Contrato: 428-2022-029-DSRH Contratista: 1526933-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos |
Plazo del | 01/04/2022
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 49,000.00 31/10/2022
Periodo del Del 01 al
' Informe: 30 de
| \ Septiembre
 Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 | | del 2022
Direccién
Administrativa donde
_presta los servicios: Direccién de Administracion Financiera -DAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Entrega de documentacion a las diferentes Unidades adscritas del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
|
2 Apoyar al personal en horas inhabiles.
[3 Apoyar con el traslado del personal de la Direccion a las diferentes Unidades Ejecutoras, al Banco de
Guatemala y Ministerio de Finanzas Publicas.
4 Apoyar al traslado del Director Financiero a diferentes reuniones.
5 Llevar papelerfa de requerimiento de informes mensuales de Acceso a la Informacion a la sede de la
oficina del Congreso de la Republica. |
6 Apoyar en oficina a cualquier actividad internamente.
7 Apoyar en la oficina al ordenamiento de lo escaneado referente a Cur’s de Pago y Transferencias.
8 Apoyar eventualmente a los diferentes Departamentos en la entrega de documentos de diferentes
5 direcciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ’
\ |
1 Llevar motocicleta a servicio. ;
\
2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras.
3 13 veces al Ministerio de Finanzas Publicas a dejar Documentos a la DTP. ]




4 Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacidn. Traslado de
personal que labora en los horarios extraordinarios en la -DAF-,

5. Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccién de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.

6. | IraContraloria de Cuentas de zona 1 y zona 13 a dejar Cajas Fiscales de -DAF-.

7. Entrega de Documentaciéon de USEPLAN a SEGEPLAN.

8. | Entrega de oficios a la Procuraduria General de la Nacion.

5. | Iradejar documentacion al Congreso de la Republica de Guatemala

10. | Ir a dejar documentacion a las oficinas de la Portuaria Nacional.

M / ‘&—‘* \ _’
--CesapAtrg‘ﬁeie«Jharéz Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,paq que procedan al tramite de pago
respectivo.

)

(f)

Director
Direcciin de Admmistracion Financiera DAF-
Ministerio de Comunicactones,
Infragstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘ ) o —
Nombre completo del Lorena del Rosario Camel Lima

Contratista CUl: 1997-56880-0101 |

| N NIT del |
‘Numero de Contrato: i Contratista: 1972547-7 |

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de Abril al |

Monto total del Q. 80,500.00 Contrato: 31 de Octubre de
Coqtrato:_ ] o ) o 2022 |

Periodo del Del 01 al 30 dei
Honorarios Q. 11,500.00 Informe: Septiembre  de
Mensuales. . 2022 |

Direccion
Administrativa donde | Direccion de Administracion Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto
presta los servicios:

No. ’ ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

Apoyar en la elaboracidon de proyectos de transferencias presupuestarias

Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del |
__Ministerio de Finanzas Publicas

4 Colaborar con la elaboracidn de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores

Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

—

6 Colaborar con el andlisis y posterior elaboracién de solicitudes de asociacién y creacién de |
estructuras presupuestarias -
Colaborar con el analisis, consolidacién y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales |
_y cuatrimestrales

co

Colaborar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se procedio a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a DAF para
el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobacion de modificaciones |
externas de funcionamiento e inversién, para readecuar el presupuesto de las unidades |
_ejecutoras. S 7
2 Se claboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y |
_ reglamentarios. B -
3. Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de
aprobacion. 7
g Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar asociacion y creacion de estructuras
presupuestarias. B |
Se elaboro Resolucién y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas

0]




6.  Seelabord el r_eporte de Programacidrm—a_e_Vqumenes de Trabajo del mes de Agosto-2022. ]

Distr I)ucic'm de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento. |

2. Archivo de documentos de Joporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, unformes
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas. |

Se elaborc& oficio, cuadro para solicitar creacion de estructuras presupuestarias

—

10 56 brinds asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades EJecutoras

i /
(f) i

Lorena del Rosario Camel Lima

El precente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidac, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

“' !
{ f.F A Al

an LudW|g Stéve Gﬁlmao ‘Meza
Jefe del Departainent PreS(upuesto
Direccion de Administracién Financiera -DAF-

\
\

.‘l MSc. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
!

) Director
a /. Direccidn de Administracion Financied DA
'} ,b'\—/ ‘. Ministerio de Comunicaciones,
Vo.Bo.: ; v ) Infraestructura 'y Vivienda
Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Director

Direccion de Administracidon Financiera —-DAF-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . 2553-
Contratista: Victor Manuel Paredes Chay Cul: 03955-0101
NIT del

Nuamero de Contrato: 430-2022-029-DSRH Contratista: 945740-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Plazo del 01/04/2022

Monto total del Contrato: al

Contrato: Q. 87,500.00 31/10/2022

Periodo del Del 01 al
Informe: 30
Septiembre

Honorarios Mensuales: | Q. 12,500.00 del 2022

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Administracion Financiera -DAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 En coordinacién con el Ministerio de Finanzas Publicas, se apoya en la creacion de perfiles de usuarios
en los sistemas financieros que utiliza la Administracion Financiera -DAF- especificamente en los
sistemas SICOIN, SIGES Y GUATECOMPRAS.

2 Apoyar en la descarga de informacién que genera los sistemas SICOIN, SIGES Y Guatecompras del
Sistema -SIAF-SAG- conforme a normas que establezcan los 6rganos o instituciones rectoras.

3 Apoyar en la elaboracién de los reportes a traves del sistema electrénico de datos, informes contables,
financieros y de ejecucién presupuestaria que realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO'.

4 Colaborar en atender y resolver oportunamente los requisitos de la Coordinacion de la Direccién de
Administracion Financiera.

5 Apoyo en disefar reportes automaticos adicionales del sistema de desconcentracién del Sistema de
Ejecucion Presupuestaria de SICOIN y SIGES.

6 Apoyo en la activacién y desactivacion de Usuarios en los sistemas del -SIAF- de Finanzas Publicas.

7 Colaborar y participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de
‘EL MINISTERIO’

8 Elaboracién de reportes financieros, asi como su actualizacion en el portal web de la institucion
especificamente en la seccion de Leyes Presupuestarias de Decreto 101-97 Ley Organica de
Presupuesto y Ley de Ingresos y Egresos del Estado de la Ley de Acceso a la Informacidn.

9. Una vez al mes se envian copias de los informes del ftem anterior al Congreso de la Republica.

10. | Elaboracién de reportes financieros y graficas sobre la ejecucién de cuotas de cada unidad ejecutora
por mes.

11. | Escanear Cur’s Transferencias y otros documentos de -DAF-

12. | Elaboracion de reportes cuatrimestrales sobre estados financieros y graficas para la Comisién
Presidencial contra la Corrupcion.

13. | Elaboracién de reportes financieros para el Sefior Ministro y Viceministro de afios anteriores.

14. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Atender la base de datos y la red de informacion electronica, tanto la del Sistema Integrado de
1 Administracién Financiera y Control SIAF-SAG. como los demas sistemas, programas e informacion
complementaria de la DAF.
2 Se reiniciaron 10 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.
3 Se apoyo a la impresién de Caja Fiscal de agosto 2022.
4 Se apoyo a la impresion de las claves para depdsitos en el Banco de Guatemala 2022.
]
5 | Se crearon en SICOIN y SIGES a 20 Usuarios de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio
| de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
6 Se desactivaron a 5 Usuarios en Guatecompras de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
7 Se reiniciaron 20 usuarios en SICOIN y SIGES de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio
| de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda.
8 Control Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de las Unidades Ejecutoras
' Adscritas del CIV.
: 9 Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion mes de agosto
2022.
10 | Actualizacién de ia Pagina de Acceso a la Informacion Ley de Ingresos y Egresos 16-2021, Decreto
101-97 Ley Orgénica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013
11 | Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de la Republica sobre la Actualizacion de la
Pagina de Acceso a la Informacién.
J 12 | Escanear Sesenta y cinco mil (65,000) hojas de Transferencias de -DAF-.
13 | Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion 2020,2021 y 2022.
14 | Graficas de ejecucion a nivel Vice despacho Agosto
15 T Graficas de ejecucion de presupuesto general de egresos del CIV mes de agosto.
16 | Control de Ingresos de Cur's mes agosto 2022
17 | Control de Or;icios Diarios Agosto
4
(f) w7

Victor Manuel Paredes Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

;/ ‘//A\
, .

0 gunldfez Garcia
U Director
Pureccidn de Administracion Finanaerd DAT
Winisterio de Comunicaciones,
[nfraestructura ¥ Tivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: | Carlos Edelmir Corado Cul: 3469107651801 |
NIT del
| Niimero de Contrato: | 431-2022-029-DSRH Contratista: 5676031-0 |
| Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos
S - Plazo del 01 de abril del
Contrato: 2022 al 31 de
Monto total del | octubre del
Contrato: Q. 38,500.00 o 2022 |
S Periodo del 01 al 30 de
Honorarios Informe: septiembre del

Direccion

Mensuales: | Q. 5,500.00 2022 ]
lensuale e o

Administrativa donde
presta los servicios: | Direccion de Administracién Financiera — DAF — Seccién de Archivo ]

No.

N |

s

]

6

~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Recencion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — que se encuentran en
estaco de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades
correspondientes,
Verificacidon de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - contra el envio con el
que fueron trasladados a Archivo.

Atencion de los requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del Director |
de la Direccion de Administracion Financiera —DAF -. ‘
Guardar el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR -
por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

Apoyar en la Mesa de Entrada para ingresar y realizar el envio a analistas de los expedientes de las
unidades ejecutoras

g o ——— . s : 1
Apoyar en Entrega e Inventario de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- entregados en |

Vicedespacho.

 ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se -ucibi-eronnE\cpedientes de los Comprobéntes Unicos de Registro —CUR- Aprobado y solicitado el
| pago ante Tesoreria Nacional v firmados por las autoridades correspondientes.

| el envio para constatar que todos sean trasladados fisicamente al archivo.

- — _— _— —
| Se brindo ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna :

i canalizados a través del Director de la Direccion de Administracion Financiera —DAF-.

ir Se abéyb en organizar cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR- ordenandolos por |
' Unidad Ejecutora, para facilitar su localizacion.

Se apoyo en la recepcion de documentos oficios.

e we : s . >3
Se apoyo en entrega de Inventario de Comprobantes Unicos de Registro Cur entregados en |
| Vicedespacho.




7 Se apoyo en mesa de entrada ingresos de Curs envios a los analistas y solicitud de pago.

Se a;')_oy_c;_en Impresion de Curs de las diferentes unidades ejecutoras.

2

(1
!
CARLOS EDELMIR CORADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

. B

Licenefado Elibarto Morales Hernanas:
Jafa del Departamento de Contabilidad
Cireccian 4o Administracion Fiancigrs
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Viwvienda

) )
i A
(Mt WJL} Wsendo Gonzdlez Gareig
—_ Urector
Drrrccm_n de Administracign Financrera D 3.
Ministerno fe Comunicaciones
Infraestructyrg Y Viviendy ’

Vo.Bo.




MINISTERIC DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del [

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista: Renato Cuin Aguilar cul: 2658-46668-1402__l
NIT del \
Numero de Contrato: 432-2022-029-DSRH Contratista: 1241521-9
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): Servicios Técnicos |
Plazo del Del 01 de abril al
Contrato: 31 de octubre de
Monto total del Contrato: | Q. 87,500.00 - 2022
Periodo del Del 01 al 30 de| 3
Informe: septiembre del |
Honorarios Mensuales: Q. 12,500.00 o 2022 ]
Direccion Administrativa ‘
donde presta los Direccion de Administracion Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto
servicios: o - _
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

-

(Wa

(V5]

" Colabo orar con revisar y analizar transferenmas presupuestarias |

R . — 1

Apoyar en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias

e - - S . 1
- Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del

| Mm st nno de Finanzas

Colaborar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades |
Superiores
Apovyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

Colaborar con el analisis, consolidacion y solicitud de las distintas cuotas mensuales y
watrun1esira|es J

Colaborar con el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacion de
estructuras presupuestarias en la red programatica
Colaborar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto ]
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera

~desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \
Se proced|o a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a DAF para 1
el proceso correspondiente de elaboracidon y posterior aprobacion de modificaciones
externas del grupo 0 “Servicios Personales”, funcionamiento e inversion, para readecuar el
presupuesto de las unidades ejecutoras. ‘
Se elaboraron rechazos de reprogramaaones de centros de costo, transferencias |
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios. i

Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de
aprobacion. B

Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y antncupoﬂ
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de septiembre del afio 2022.
Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar Red de Categorias Programaticas.

Se elaboro Resolucién y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas

Se elaboro el re reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de agosto 2022. T

Dlstn )umonid_g cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.
Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes, |
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas. |

Se brindo asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciseis Unidades EJECUtOI‘aS |




£)

Rer‘aj./ajﬁjl'n Aguilar
Analista del Departamento de Presupuesto
Direccon de Administracion Financiera -DAF-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad. por lo que-se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. N

\

(f)__ l":\:». NI S

Lic. 1 Jc'fw-ig‘sh_fe {Qa'Ij o Meza )

. = A
Jefe del Departamento lpuasto
Direccion de Administracion Financiera -DAF-

MSc. Walter Rosendo Gonzitez Garcia
‘ Director
rzccw'.n de Administraciin Financiera -DAF-
Ministerio de Comuntcaciones,
" Infraestructura ¥y Vivienda

(f)

Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
T E Welser Isaias Alvarado Lopez CUIL: 2487 97107 1401
(Contratista:
=
|
' , 1
[Numero de Contrato: 433-2022-029-DSRH NIT de . 10294236
: Contratista:
i\‘cr'vicim (Técnicos o L.
o oo Profesionales
|l rofesionales):
 ——
‘ Plazo del Del 01 de abril al 31 de
|Monto total del Contrato: 94.500.00
i e ' Q Contrato: octubre de 2.022
|
Periodo del Del 01 al 30 de septiembre
Honorarios Mensuales: 13.500.00
s e Q ’ Informe: de 2.022
\Direccion Administrativa . .. . A . i
i Direccién Administracion Financiera -DAF- Departamento de Contabilidad
donde presta los servicios:

S )

—t—

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I mitir Opiniones de caracter juridico. dentro de los drdenes de compra formuladas y presentadas por
las dependencias v unidades ejecutoras de “El Ministerio™, que ingresen a la Direccion de
Administracion Financiera -DAF- cuando lo requiera el director.

\povar en los requerimientos realizados por el Ministerio Piblico especificamente a la Direccion de

Administracion Financiera -DAF.

Brindar ascsoria. en el dmbito legal. financiero y contable al viceministro y ministro cuando sea

requerido.

\povar en la revision de drdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ciecutoras de “El Ministerio™. verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

\porvar en la elaboracion de rechazcs de drdenes de compra que no cumplan con los requisitos legales
. reclamentarios. con su consecuentz traslado a la mesa de actualizacion de datos. por medio de

conocimientos computarizados.

Apovar en la claboracion de circulares. reglamentos y otros relacionados con el buen funcionamiento

de Ia Direccion de Administracion Financiera DAF.

I

\povar er el cuadre de la Cuenta de Bancos Fondos Privativos por Unidad Ejecutora. de ingresos y

cgresos mensuales.

I —

—l

Impresion de CUR s de Mesa para firma del director de la Direccion Administrativa Financiera.
|

| Apovar en la realizacion de consultes efectuadas por las Unidades Ejecutoras respecto a la ejecucion de

provectos de inversidn pablica.




S -

Participar cn comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion de
\dministracion Financiera. — DAF-

|

|

|
SR {E—

i

Brindar apovo en reuniones de trabajo que se convoquen en las Unidades Ejecutoras o entes rectores
[para el tratamiento de aspectos contables.

_ J__ i

[Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que el contratista, debera
desarrollar odas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

=

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

— e e — e

Se brindo asesoria legal al viceministro financiero respecto a rechazos emitidos por la Direccion de
| Administracion Financiera. -DAF-

SN S— —

Seapovo on el andlisis estimado de 38 expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro -
|(CUR - de zastos. nominas de sueldos. presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
Iministerio. verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas. Direccion y circulares de la Direccion de

| Addministracion Financiera DAF.

Se elaboraron 19 rechazos de drdenes de compra que no cumplieron con los requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

Se apovo en ¢l cuadre de CUR de inzresos y egresos por Unidad Ejecutora de Fondos Privativos
correspondiente al mes de agosto 2.022

N

Se apovo en Informar a la Unidades Ejecutoras via correo electronico y via telefonica. respecto a los
rechazos de CUR elaborados por esta Direccion de Administracion Financiera. con el objeto de agilizar

los procesos de pago.

e

Se apoyvo i las Unidades Ejecutoras via telefonica, por correo electrénico y en forma personal. sobre el
[ ¢ |adecuado registro de los comprobartes CUR vy los documentos que se deben acompaiiar segun el tipo

i_ de gasto.,

Impresion de CUR's de Mesa para firma del Director de la Direccién de Administracion Financiera
correspondiente al mes de agosto 2022

- §

. i1l
f I s

L g gt A LA -,
WeF;er 1$4ias Aiva;'adép Lopez—
El Presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos terminaos de referencia, asi mismc, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

,’- 4 i
(Varidi
W 1)

S {i_— S

Licenciado Eliberto Morales Hernandez -
Jofe ¢el Copa » ytshilidad f
Jd e : ! Financiera 3
Minister MIC2CIONES,
Infrg=st 1enda .
Vo.Bo. M. Wafyg

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | Juan José Morales Ambelis cut: 1589578690101
Contratista: I
Niamero de Contrato: |434-2022-029-DSRH NIT del 15069486
. |Contratista:
Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos
| Profesionales): I
Monto total del Q. 87,500.00 Plazo del 01 de abril a
Contrato: Contrato: de octubre 202.
Honorarios Q. 12,500.00 Periodo del Del 01 al 30 de
| Mensuales: Informe: septiembre del
. | 12022
Direccion Direcciéon de Administracion Financiera -DAF-

Administrativa donde I

| presta los servicios: |

l No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la revision de dérdenes de c compra formu adas y presentadas por “las dependencia
Unidades Ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento dé todas las disposiciones legales,
y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion. - 7

2 | Apoyar en la elaboracion rechazos de ardenes de compra que no cumplan con requisitos legales
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requermnentm je la Direccicn de

| Administracién Financiera. -

4 | Apoyar en analizar y dar segUImlento a requerlmtentos de indole contable que realice, la Auditoria

1 | Interna, la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio Publico. -

| 5 | Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldoc de cuenta
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos ds
la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

7 | Apoyar en el seguimiento y control de los saldos de las cuentas contables 1112 Bancos, 1234
Construcciones en proceso; con el propdsito de motivar a las unidades ejecutoras a la solicitud de
regularizacion de los mismos saldos ante la Direccion d= Contabilidad del Estado del Ministerio de

| Finanzas Publicas. - o
8 Apovyar en la capacitacion de los sisternas, Sistema Informatico de Gestion -SIGES- y Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- al personal de reciente ingreso de las Unidades Ejecutoras que
forman parte de este Ministerio, que estén involucrados en presentar avances en el manejo de o
saldos de las cuentas contables 1112 Bancos y 1234 Construcciones en Proceso.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORIVIE

1 | Se apoyo con una segunda revision de expedientes de soporte de los comprobantes unicos de registro
- CUR — de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaric
presentados por las unidades ejecutoras concentradas v desconcentradas en este ministerio, asi com
analisis y revision de CUR en primera visa.

2 | Se Rechazaron expedientes que la documentacion de soporte no era 2 suficiente o no ipoyaba con

i claridad como soporte para el pago, asi como los gue no cumplieron con la legislacion actu
' | normativas internas de las distintas Unidades Ejecutoras que conforman este Ministeric

3 | Se continud con seguimiento, en cuanto a revision y analisis de los E‘Xpt’dlt ntes que las Unidades

| Ejecutoras enviaron para solicitar regularizacion de la cuenta 1234 “Construcciones en Procesc




4 | Se proporciond apoyo en cuanto via teléfono a las unidades ejecutoras como FOPAVI E INSIVLUAVEH
por saldos pendientes de regularizas de la cuenta 1112 Bancos y con relacion a las cuente 123
| “Construcciones en Proceso” a las unidades ejecutoras UCEE y Direccion General de Caminos.

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Jefe cefD mento de Conlabilidad
Diraccion de Aaminstracion Financiera

2 . = [
Ministerio de Comunicaciones, | / o
Infraestructura y Vivienda L & J—
rd

Vo.Bo.

' Sc. Walter Rosendo Gonzalez Garci
Director
Direccion de Administracion Financiera DAT-
Ministerio de Comunicaciones,
[nfraestructura y Vivienda



N

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Guinsi Orlando Giron Gomez CUl: 2438-40853-0101
NIT del i
'Numero de Contrato: 435-2022-029-DSRH Contratista: 2496999-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Eiagn el 01-04-2022 al
Contrato: | Q87,50c.00 Contrato: 31-10-2022
Periodo del 01al30 de
Informe: septiembre del
Honorarios Mensuales: | Q 12,50C.00 ~ 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccion de Administracion Financiera — Direccidon Superior

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyar a la Direcciéon de Administracidn Financiera-DAF- en materia de ejecucion presupuestaria, fondos
| privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
{ Ejecutoras a la Direccidn de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

| Revision y analisis de oficios y expedientes para tramite de firmas del Director de la Direccion de AdmInIStFaCIOn |

Financiera -DAF-y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que conforman el Ministerio, ‘
| relacionados con la ejecucién presupuestaria, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos |
contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas Publicas y entidades |

: Apovo y seguimiento a requerimientos de la Direccidon de Contabilidad del Estado relacionados con temas
i contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos y |
| donaciones, proponiendo alternativas de solucion para su atencion.

| Apoyo en la recoleccidn de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la |
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad. |
Apoyo al Departamento de Contabilidad para la ejecucién presupuestaria mensual mediante el analisis de

| expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de gastos de las diferentes unidades
| ejecutoras que conforman el Ministerio.

4

Revision v analisis de los Informes de Avance Fisico y Financiero de la ejecucion de los préstamos y donaciones |
de origen externo a cargo del Min sterio y gestion de firmas para su presentacidn de forma mensual y bimestral :
| ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores y SEGEPLAN.
' Apoyo en la conformacion de expedientes para el registro y actualizacion de firmas de los préstamos y
' donaciones a cargo del Ministerio, ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas y los organismos

‘ Partuoau en reuniones de trabajo que convoque el Director de la Direccién de Administracion Financiera y Jefe |
de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores de la Administracidn Financiera para seguimiento

Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el |
i Director de la Administracién Financiera del Ministerio.
|
L

No.
B
o ;7Ie|8\' ionadas
el ST PP
4.
l‘i
6.
-'__
] Innauladores
8
| detemas contables.
9
No.

i ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '

| Se br hc_m“a_po_yga la Direccion ce Administracion Financiera-DAF- en materia de ejecucion presupuestaria,

| registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables ante los entes rectores del

| sistema de administracion financiera del Estado.

| Se revisaron 34 oficios, analizando los documentos de respaldo para gestion de firmas de Director de la Direccion
de Administracién Financiera -UDAF- y Viceministro del ramo cuando corresponde, provenientes de las
Unidades Ejecutoras, 202 Direccidn General de Caminos, 203 Unidad Ejecutora de Conservacion Vial, 206 Unidad |

“de Construccion de Edificios del Zstado, 209 Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e




H|drmogaa 210 Direccién General de Correos y Telégrafos, 211 Superintendencia de Telecomunlcamones 214 |
Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular, 217 Fondo Social de Solidaridad, 218 Fondo para la Vivienda, | |
_relacionados con ejecucion presupuestaria, saldos contables, pagos a organismos internacionales. |
Se apoyo en el andlisis y seguimiento de oficios y expedientes provenientes de la Direccion de Contabilidad del
Estado, Tesoreria Nacional vy Direccion de Crédito Publico, relacionados con préstamos, donaciones y cuentas
contables, para el correspondiente tramite hacia las Unidades Ejecutoras responsables y la conformacion de

) expedientes en respuesta a las solicitudes planteadas.

4. Se participo en |a revision y gestidn de firmas, de los Informes de Avance Fisico y Financiero de los préstamos y
donaciones de origen externo, a cargo de este Ministerio, correspondientes al mes de agosto del 2022, para la |
entrega ante las entidades: Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores y secretaria de |

| Planificacion y Programacién de |a Presidencia. |

5. Participacion en las reuniones de trabajo de la comisién conformada para la revision, analisis y seguimiento del |

caldo de la cuenta 1221-03-03 Deudores del Estado Fondos Rotativos Pendientes de Liquidar a largo plazo, a |

7 cargo de este Ministerio segun la Direccién de Contabilidad del Estado.

6. Se brindo apayo al Departamento de Contabilidad en la ejecucidn presupuestaria del mes de septiembre |
mediante el analisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de gastos de las |

| uni d idE‘b elecutoras que conforman el Ministerio.

7. | Partic ipacion en reuniones de trakajo que convocadas por el Director de Administracidn Financiera y el Jefe del |

Departamento de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema administracion |

financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas de ejecucidn presupuestaria,

contables y de crédito publico, proponiendo alternativas de solucidn.

Guinsi Orlando Giron Gom=z

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo
B a’/‘ﬁ% i
rnrr Eliberio Moraies Hernar dez
afa del Deparlamentc de Contabih fad
Jireccan de Adminisiracion Financiefa
Ministerio de Comunicaciones
fra ar= v Vivienda
Infraestrurturz v Vivie
(fl__

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

(f)

Vo. Bo! Nombre, cargo vy sello

MSc. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [ ko140 Gomes cu: 2386 88461 1901

Contratista: -

Numero de Contrato | 436-2022-029-DSRH_ NIT del Contratista: 3424065

Servicios (Tecnlcos o TFaniicos

Profesionales): | = =

Monto total del . | Del 01 de abril al 31

Contrator Q 73,500.00 Plazo del Contrato: de octubre de 2022 }
' ] . . - Periodo del Del 01 al 30 de

Homf"f_"os_ Mensfiles Q.10,500.00 ) Informe: septiembre de 2022

Direccion

Administrativa donde Direccion de Administracion Financiera ‘

presta los servicios:

No.

1

(L% X1

(9}

(f) Oscar Rolando Gomez ™

Y S RS
Apcyo en revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades

| del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad.

" Apoyo en andlisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -CUR-
| presentados por las dependencias y Unidades Ejecutoras de 'EL MINISTERIO".

| Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando
| que los registros se realicen de forma adecuada.

| reglamentarios.

| Prestar asistencia técnica a lz Direccién de Administracion Financiera —-DAF-, de conformidad a la |
| gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio. '

:"Apfoxé ‘en la revision de las conciliaciones bancarias presentadas por las Unidades Ejecutoras del |

el presupuesto 2022 en cuanto al tema de Fondos Rotativos.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ajemtoras de "EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y

" Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefénica y personalizada
a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO”, para la elaboracion de los registros dentro

Apuo en la elaboracion de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado 2 la mesa de actualizacién de datos por medio de
conocimientos computarizados.

de gastos, nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Préstamos, formulados vy

Asistencia en revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de

Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro que no cumplan con requisitos legales y

'ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

MCIV

Apo vé en la revision e integracian de las rendiciones de fondos rotativos presentadas por las Unidades

| Ejecutoras del MCIV en la DAF para su aprobacion.

Apove en la revision y posterior realizacion de rechazos de Rendiciones de Fondos Rotativos de las
Unidades Concentradas y Desconcentradas.
Apové en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- elaborados en el Sistema de |

_ Contabilidad Integrada -SICOIN-, verificando que los registros se realicen de forma adecuada.

Apové via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para |

Asistia la jefatura de Tesoreria en todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio |

‘a prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo. |

. a Lope?
b Lic. Jorge fto,Garci ”
jefe delD Jnmdg;};ﬁ;w

an Fin
Direccion de Jm
Ministerio d pmunicaciones

lnfraestructura wauend

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
confermidad, per lo que se autoriza a quien correspon‘da pa\a que procedan al tramite de pago
respectivo.

. (CU

Vo. Boi Nombre, cargo y sello
¢. Walter Rpsendo gonzalcu garcm
Director . .
Direccion de Adm:nwlucm Financiera -DA F-
finisterio de C nmumcacmnu




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomhre completo del ‘
Contratista: | Josselyne Madelyne Lemus Garcia CUIl: 2252-00333-0101
NIT del ‘
_Numero de Contrato: |437-2022-029-DSRH - Contratista: | 7645579-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos o ‘
Plazo del Del 01 de abril al |
Monto total del Contrato: 31 de octubre de
Contrato: ~_1.Q. 80,500.00 - 2022 B
Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios Informe: septiembre del
Mensuales | Q. 11,500.00 - 2022
| Direccion
Administrativa donde | Direccion de Administracion Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto
presta los servicios: .

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2 Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del |
Ministerio de Finanzas

4 Colaborar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades |
Superiores o i

5 Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

Colabarar con el analisis y conscolidacion de los distintos tipos de cuotas mensuales y cuatrimestrales

Colaborar con el analisis y oosterior “de solicitud de asociacion y creacion de estructuras |
presupuestarias en la red programatica

8 Colaborar con el proceso de formulacion de anteproyecto de presupuesto
9 Lasactividades descritas son enunciativas mas no limitativas o
Nc_:: o '_ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME !

1 Se proced:o arevisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de
obras remitidas a DAF para el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobacion |
- de modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las unidades
B ejecutoras.
| 2 Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
_reglamentarios. -
3 Se elaboro: Oficio, Dictamen \ y / Resolucién de proyectos de modificaciones presupuestarias
(internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.
4 Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de septiembre del afio 2022 y cuotas
adicionales.
Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la |
Direccion Tecnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion ‘
y Programacion de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras. |

wn




6 Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
| creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicién de cuentas. ;
7 Actualizacion reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite.

8. | Se elaboro 'éigrAe_porte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de agosto 2022.

9. Distribucién de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

10. | Sﬂe_'t;'r‘nd_o ase__s_cirl'a técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras. |

{f)

chelyne Madelyne Lemus Garcia
Analista del Departamento de Presupuesto
& Direccidn de Administracion Financiera -DAF-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

X
v | \ ¢
e g L) r,\.;«wb

/-/ w MSc. Walter Rosendo Gonzilez Garcia
\ : Director
\ ' 9 Direccion de Administracton Financiera -DAT
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(f)

Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Director
Direcciéon de Administracion Financiera —DAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRFECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del a I
Contratista: | Heissa Mariola Rabanales Pojoy CUlL 2188483151221 |
NIT del
'Numero de Contrato: | 438-2022-029-DSRH Contratista: 95193294
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos ‘
Plazo del Del 01 de abril al |
Monto total del Contrato: 31 de octubre de
Contrato: | Q.49,000.00 2022 ‘
Periodo del 01 al 30 de |
Honorarios Informe: septiembre de \
Mensuales: | Q.7.000.00 2022 |
| Direccion :
| Administrativa donde
presta los servicios: Direccion de Administracion Financiera —DAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO *

' | Asistir en atencion al publico en general que requieran gestionar en la Direccion de Administracion
Financiera

L. Brindar apoyo en la recepcién de oficios, providencias, circulares, de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. y otras entidades del Sector Publico y
Privado

Apoyar en el ingreso de todos los documentos que ingresan en la Direccion de Administracion
' Financiera al sistema SIGLO ‘

} Apovar en ¢l control de la informacion de los documentos de la Direccion de Administracion
Financiero -DAF-.

| Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de

| Administracion Financiera, luego de ser marginados por el Director Financiero. i

6. Apovaren la coordinacion de reuniones donde se requiera la participacion del Director Financiero

|

S |

- Brindar apoyo en darle seguimiento a los documentos recibidos \
|

8. Asistir en la elaboracion de oficios. providencias, circulares, memos. para requerir informacion a las |
Unidades Ejecutoras

9 Apovar en el traslado de los documentos a los Jefes de los Departamentos de la Direccion de i
| Administracion Financiera :
0. | Apovar en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de las diferentes Unidades |

Ejecutoras del Ministerio.

L1, 1 Apoyvaren la logistica de la Direccion de la Administracion Financiera

No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

S apoyvo en la atencion del publico en general. mensajeros. personas de las diferentes Unidades |

Ejecutoras de este Ministerio. que realizaron entrega de documentacion dirigida al Director

Financiero. de la Direccion de Administracion Financiera -DAF-, se recibieron y realizaron llamadas

~_ telefonicas a las diferentes dependencias del Ministerio |

i Se recepeionaron oficios, circular, providencias vy otros requerimientos dirigidos al Director
Financiero, -DAF-, de las diferentes Unidades Ejecutoras de este Ministerio. asi como del Ministerio |

| de Finanzas Publicas. |




— = —

Se inzresaron todos los expedientes recibidos por la Secretaria de la Direccion de Administracion
Financiera. al SIGLO, posteriormente se trasladaron al Director Financiero para su conocimiento y ser
marginados para ¢l Jefe de cada uno de los Departamentos de esta Direccion -DAF- ‘

4. Se div seguimiento a la documentacion que se trasladé a los Departamentos de Presupuesto. |
- Contabilidad y Tesoreria de esta Direccién de Administracion Financiera.
- Se coordind reuniones del Director Financiero de esta Direccion de Administracion Financiera -DAF-

6. Se trasladaron los documentos marginados por el Director Financiero a los jefes de los departamentos |
de esta Direccion de Administracion Financiera

Se apoyo en la recepeion de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de las diferentes Untdadcs '
" Ejecutoras del Ministerio.

0 K/uuu«}“é

I[Lma Mz |0]a Rabanales Pojoy
f

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

(f) -

M. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Director
Direccion de Administracién fFinanc!'era -DAT-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNI(".ACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO
DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: | Mireya Wenderlee Gutiérrez Peralta CUI: 2320072840601

Nimero de 439-2022-029-DSRH NIT del

Contrato: ] Contratista: | 9322922 |

Servicios (Técnicos | - - |

0 Profesionales): | Servicios Técnicos - ]
Plazo del Del 01 de abril al

Monto total del Contrato: 31 de octubre de

Contrato: 1 Q.56,00000 2022

Honorarios Periodo del | Del Ol al 30 de |

‘Mensuales: 1 Q. 8.000.00 o Informe: septiembre 2022 |

Dircecion
Administrativa
'donde presta los
servicios: | Direccion de Administracion Financiera ~-DAF-

S —— S — — s |

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO _

.1 Asistir en atencidon al publico en general que requieran gestionar en la Direccion de
' Administracion Financiera w

‘ Brindar apoyo en la recepcion de oficios, providencias, circulares, de las Unidades Ejecutoras

- del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda, y otras entidades del Sector |
| Pablico y Privado ‘
Apcvar en el ingreso de todos los documentos que ingresan en la Direccion de Administracion
Financiera al sistema SIGLO

4. Apevar en el control de la informacion de los documentos de la Direccion de Administracion |
| | Financiero -DAF-.
5. | Apovar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de .
| Administracion Financiera, luego de ser marginados por el director Financiero.
6. \pt var en la coordinacion de reuniones donde se requiera la participacion del Director |
___ Financiero |
7. Brindar apovo en darle seguimiento a los documentos recibidos i
8. Asistiren la elaboracion de oficios. providencias, circulares. memos. para requerir informacion

| alas Unidades Ejecutoras
; \pc war en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de ‘
B ‘k Administracion Financiera

10. | Apovar en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro —~CUR- de las diferentes
L i_'j_l.}_a_g_g_.«_l,wcutoras del Ministerio. -

1. Apovaren la logistica de la Direccion de la Administracion Financiera

No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

4

1. | Se *pmv en la atencion del publn.o en wa_neral mensajeros, personas de las diferentes
Unidades Ejecutoras de este Ministerio. que realizaron entrega de documentacion dirigida al
Dircctor Financiero. de la Direccion de Administracién Financiera -DAF-. se recibieron y

B realizaron llamadas telefonicas a las diferentes dependencias del Ministerio
Se recepeionaron oficios. circulares. providencias y otros requerimientos dirigidos al Dircctor |
Financiero. -DAF-, de las diferentes Unidades Ejecutoras de este Ministerio. asi como del |
| Ministerio de Finanzas Publicas y otras instituciones ;
I Se ingresaron todos los expedientes recibidos por la Secretaria de la Direccion de |
\dministracion Financiera, al SIGLO, posteriormente se trasladaron al Director Financiero
nara < conocimiento v ser maroinados nara el Jefe de cada uno de los Departamentos. |




4+ Se realizaron 40 oficios, 8 providencia para las diferentes Unidades Ejecutoras de este |
Ministerio. respuestas a hojas de tramite de los despachos viceministeriales.

5 Se dio seguimiento a la documentacion que se trasladé a los Departamentos de Presupuesto.
_Contabilidad y Tesoreria de esta Direccion de Administracion Financiera.

6. Se apoyo en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro de las diferentes unidades

~ejecutoras

Se apovo en el ingreso de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- al control interno |
SIGT O luego se trasladaron a los analistas del Departamento de Contabilidad de esta Direccion
de Administracion Financiera. |

(0 _ NP o
Miteya Wenderlee Gutiérrez Peralta

g

I-l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

\ /
|
! g
Y G Ny
7| W / /
.V
MSe. Jﬂ»{m s{bs’cn 0 Gonzilez Garcia
\ Durector

Direccién e Administracion Financiera -DAF-
Ministerio dv Comunicaciones,
Infrocstructura y Viviende



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Rumualdo Moreno

Contratista: . | Ovalle Cul: 2745 79472 1013 B
NIT del

Numero de Contrato: | 440-2022-029-DSRH | Contratista: | 1187781K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): | Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de abril al 31 de octubre |

Monto total del Contrato: | Q 105,000.00 Contrato: | 2022 |
Periodo del | Del 01 al 30 de septiembre de

Honorarios Mensuales: = Q 15,000.00 Informe: 2022

Direccion Administrativa

donde presta los ' Direccion de Administracion Financiera — DAF- Departamento de Presupuesto [

servicios: |

No.

__ esfructuras presupuestarias en red programatica. |

___ cuatrimestrales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Cclaborar con revisar y analizar trasferencias presupuestarias.

Apoyar en la elaboracion de proyectos de trasferencias presupuestarias.

Colaborar con la entrega de trasferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto
de! Ministerio de Finanzas Publicas. '

Cclaborar con la elaboracién de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores

Apoyo er la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias.

Colaborar con el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacién y creacion de

Colaborar en el anélisis consolidacién y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y |

Colaborar en el proceso de formulacién del Anteproyecto de Presupuesto.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presenta contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se colabord en revisar y analizar trasferencias presupuestarias durante el mes de septiembre de

2022

Se apoyo en la elaboracion de proyectos de trasferencias presupuestarias durante el mes de |
septiembre de 2022.

Se colaboro con la entrega de trasferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto I
de! Ministerio de Finanzas Publicas durante el mes de septiembre de 2022. I

Se apoyc =n la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias durante el mes de septiembre
de 2022 ;
Se colaboré con el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacion de
esfructuras presupuestarias en red programatica durante el mes de septiembre de 2022.




Se colabord en el anélisis consolidacién y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y :
cuatrimestrales durante el mes de septiembre de 2022

/ \ /I, — ‘a-,’/(.
Uy 7L PPPP70L 7 77 €
Wilson Rumualde-Mareno Ovalle

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscri'to' con el prefstadg(; dde
servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encu'entra recibido de gon ormidad,
por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

_Lf _“.._u, L
- .' )
'dd\hlg st L‘”‘do \Ml' AN
L ’ o 'WpaT athento Drmrn &
, Jn Apanci=ra -RAF: ‘
erio e|Comniac \ Vo. Bo: (F)
1 : -
\ etrucRure . | “
N [ )/ ]

/ ’ \ . g
% %
¢. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia

Director
Direccidn de Administracion Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | \ i 5jando Cab Caal cul: 1668 26421 1610
Contratista: I
Numero de Contrato: 441-2022-029-DS_RH NIT del Contratis_tal_: 110983_94
Servicl_os (Técnicos o S ——
Profesionales): ) 1 -
Monto total del | 01de abrll ar 31 dc
Contiats: Q 63,000.00 Plazo del Confiafo- | cetubrade 2&2

: ) Periodo del 'Del01al30de
Honorarios Mensuales: |[Q 9,000.00 informia: _ | septiembre de 2022 |
Direccion
Administrativa donde Direccion de Administracion Financiera
presta los servicios: B S B
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades |
1 | ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales vy
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion. S
Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y personalizada |
2 | alas Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQO”, para la elaboracién de los registros dentro |
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad. -
Apoyo en la elaboracién de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
3 | reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de
conocimientos computarizados. .
Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro |
4 | -CUR- de gastos, néminas de sueldos, regularizacién de Fideicomisos y Préstamos, formulados y
presentados por las dependencias y Unidades Ejecutoras de "EL MINISTERIO".
Asistencia en revisién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de |
5 | Contabilidad Integrada -SICOIN-, y drdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando
que los registros se realicen de forma adecuada. e
Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro que no cumplan con requisitos legales y

9 reglamentarios. -

7 Prestar asistencia técnica a la Direccion de Administracion Financiera —~DAF-. de conformidad a |
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio. S

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL |NFORME R |

1 Apoyé en la elaboracién de la Caja Fiscal de Ingresos y Egresos y Conciliaciones Bancarias de la
Direccion de Administracion Financiera, del mes de agosto de 2022. _

2 Brindé apoyo en la revision de la ejecucién presupuestaria via telefonica y personallzada requendas
por las Unidades Ejecutoras del MCIV hacia DAF. - I

3 Apoyé en la revision de las Liquidaciones de Fondos Rotativos de las Unidades Ejecutoras
Concentradas y Desconcentradas y posterior realizacion de rechazos cuando corresponden.

4 Apoyé en el analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Reg istro |

-CUR- de gastos, presentados por las Unidades Ejecutoras del Ministerio.
Asisti en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de
5 | Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando
que los registros se realicen de forma adecuada. o ]
Apoyé en la revisién sobre la aplicacion de las bases legales existentes para el presupuesto 2022 en

6 cuanto al tema de Fondos Rotativos a nivel Institucional y ejecucion presupuestaria. B
- Asisti a la jefatura de Tesoreria en otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar o que !
ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.
rg) § et
LF{'. 7
/ - Jdm ¢ ia Lopez
efe del De lu otaria

) 4,- oy / . Direccion de i Financiera ;DA -
= _’_j; _‘” Ministerio nicacidhes
(f) Ner. e i AP Infraestrdctur |y Viviend

El pre,aente nfgrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de sgrvicios y sus respectivos términos de referencia, aSEmlsmo se encuentra recibido de
conférmidad, por lo que se autoriza a quien cogrespona p le procedan al tramite de pago

respectivo.
sendo Gonzdlez Garcia
(f) M ﬂrm‘tng‘\

W B&recmwpiﬁnmm@ﬁ'f
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo '
del Contratista: Ousmdn [nvenio Herndndes: Recinos CUI: 301696314010/ |
Niimero de NIT del )
Contrato: | 442-2022-029-DSRH Contratista: 103542078 |
Servicios ( Técnicos o ;
Profcsionales): | Ténicos |
Monto toral del B Plazo del 01/04/2022 4/ 1
Conraro: 0. 35.000.00 Contrato: 31/10/2022 |

Periodo del Del 1 al 30 de |
Honorarios Informe: seplienthre del
Mensuales: | 0.5.000.00 2022 N
Direccion o R
Admrmustrativa i
donde presta los |
SEIVICIOS: | Direcaon de . Ndprinistracion Vinanciera -D.A1F- o
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Wpova co recepeian de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- gue se encientran en estdo
\provido, Soticitado ef Pago ante " esoreria Nacional y Firmados por las Autoridades Corvespondientes para su
e Rt
U ervtcacion de Lxpedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra Iinréo con ef gue serin

s asticdadoy alrchive,

Coantrol y el debido ordeir de cada oo de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- gue fucron

legita s aidoy por U nidades Fjecutorias, para su pronta localisacion.

4 r 1 .
Coodfed? dell™ g

Lpor v e haiticar e indexacian wiilisando coma piininmo fres criferios, Nimero de Cur. atio y Unidad ejeciionr.

oy i con - digitalizacidn que podrdn estar confornados por textos. crnadros, imdgenes, planos it ofms, y cn

wela.ovni de los casos pueden ser diplex.

0 Digitilizar lns docmentos gue podrin ser de dimensiones variadas, carta legal, efecutivo

Los documentos escaneados deberdn ser en formato pdf o fiff eligiendo el que disponga el mejor aleoritim de |

DrENe el

& Las wtividdes descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo qie T:1. CONTRATIS T deberi
desarvoliar todas agquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

f Vo conairno documentacion previa a escaneo.

$ococmeron CUR de Direccidn Superior, Caminoy y de presupiesto que dio un tolal de 140 expedientes.

) S »escrinen expedientes referentes a 029, y otras renclones, liguidaciones finales.

/ Sorvaliso verificacion de la documentacion escaneada.

J So eccnearon 22,000 peginas.
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Director
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| Contratista:

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Numero de Contrato:

Servicios ( (Tecmcos o

Profesionales):

Monto total del
Contrato:
Honorarios
Mensuales
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

T

Emilio Alejandro Hernandez Florian Cul: 2928-07422-0101
NIT del

443-2022-029-DSRH - Contratista: 9193179-7

Servicios Técnicos o ]
Plazo del Del 01 de abril al 31

Q. 63,000.0C Contrato: de octubre de 2022

Direccion de Administracion Financiera ~-DAF- Departamento de Presupuesto

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias o "
2 A&:\‘éf_eﬁ |a elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias

3 Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del |
Ministerio de Finanzas Publicas
4 Colabaorar con la elaboracion dz informes de caracter presupuestario que soliciten las Autondades

Superiores

> Apovo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias ,

6 Colaborar con el anélisis y posterior elaboracidon de solicitudes de asociacion y creacion de
estructuras presupuestarias

-

Colaborar con el analisis, consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales
y cuatrimestrales

8 Colaborar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Colabore con la revision y analisis de transferencias presupuestarias tipo intra 2 para readecuar el

presupuesto de las unidades ejecutoras.

2. Apovye en la elaboracion de provectos de transferencias presupuestarias.

3. Colahore con la e entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto del '

Mini: ,I@rro de Finanzas.

4. Colabore con la elaboracién de informes de carcter presupuestario que soliciten las Autoridades |

- Superiores.

5. | Apoyeenla elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias.

6. Colabore con el andlisis y poste-ior elaboracion de solicitudes de asociacién y creacion de
estructuras presupuestarias en la red programatica.
7. Colabore con el analisis, consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y

cuati mmstrales

8. Colahore con el | proceso de forrmulacion del Anteproyecto de Presupuesto.

Periododel |Del 01 al 30 de
Q.9.000.00 Informe: septiembre de 2022 |



9. | Desarrolle todas : aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

_L -

10. | Colabore con revisar y analizar transferencias presupuestarlas

: /

) pnandly,
pamdiy,

y= - i
/Emilio A)éj‘andro Hernandez Florian
4

()

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

N /e 0,
" Lic. Ludwig Steve Gali do Meza
Jefe del Departamenito Pt esupuesto
Direccion de Admmlst’{'acmn Financiera -DAF-

! e
\

\

o

Vo.Bo.: S
Lic. Walter Rosend/o Gonzdlez Garcia
Director
Direccién de Administracion Financiera —DAF-

HSc. Walter Rosendo Gonzdlez Garcua
Director
Direccion de Administracion Financiera DA -
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Migue Andres Cotom Sun CuUl: 2508 43773 0101

Niimero de Contrato: 444-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021523

Servicios (Tecmcos o -

Profesionales): Profesionales B S
'Monto total del Plazo del Contrato: | (1 apyil o] 31 de
Contrato: Q 87,500.00 octubre 2022

Periodo del Informe: | Del 01 al 30 de

Honorarios Mensuales: | Q 12,500 00 7 septiembre del 2022 |

Direccion -

Administrativa donde Direccion de Administracion Financiera -DAF-

presta los servicios: I

No.| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
I | Apoyo en revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
| reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion. j
2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electrénica, telefénica y personallzada

3 \a Unidades Ejecutoras gue conforman “"EL MINISTERIQ", para la elaboracion de los registros dentro
del sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

j ADWO en rechazos de ordenes de compra gue no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,

cor su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de conocimientos
| computarizados _—
4 Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro  —

| CUR- de gastos de néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos formulados y
| presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.
5 | Asmtenca en la revision de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y ordenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando
__que los registros se realicen de forma adecuada
5} Apoyo en rechazos de los Comarobantes Unicos de Registro ~CUR- que no cumplan con los requmtos
| legales y reglamentarios
“Apoyo en los registros y actua izaciones del libro de bancos de las cuentas monetarias a cargo de la
|efatura de Tesoreria de la Direccion de Administracién Financiera.

3 Asistencia en la consolidacién de informacidn de los movimientos de las cuentas bancarias de las |
diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.

) Apoyo en |a actualizacion de informacion del registro los funcionarios del Ministerio ante las diferentes
| entidades publicas _
10 Las actividades descritas enunciativas més no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA” debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven

|_en |a eficiencia y eficacia del mismo.

No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

I | Apoye en Ia revisién de Fondos Rotativos de las Unidades Ejecutoras Concentradas del Ministerio con
sus respectivos rechazos

2 Apcye en la revision de Fondos Rotativos de las Unidades Ejecutoras desconcentradas del Ministerio
| con sus respectivas observaciones
3 ~\px ve en las gestiones ante el BANGUAT para transferencia de fondos para constitucion de los Fondos

~ Rotativos Institucionales y Privativos a las UE del Ministerio
4 Participe en a comision para la regularizar la cuenta 1121-03-03 Saldo Fondos Rotativos penduantes
de liquidar de los afios 1998-2003.

5 Apoye a las unidades ejecutoras sobre las consultas en la apllcamon de la Circular DAF 10-2022
~_normas completarias para |a ejecucion presupuestaria para el ejercicio fiscal 2022.
3 Apovyé via telefénica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para

el presupuesto 2022 en cuantc al tema de Fondos Rotativos y Ejecucion Presupuestaria. |
" Apoyé en la revision de CUR de gasto de las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de |
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
3 | Asistiala Jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.




; / /] /,-\ Lic. Jorge Alberto-Garcia anez
ST " J Jefe del Departamento de Tesoreria
/ o Direccidn de Administracion Financiera -DAF-

i) Ministerio de Cemunicaciones,
‘fi AM|gU'e| Andres Cotom Sun Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, aS| smo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda par que procedan al tramite de pago

respectivo jf
(f) @/k

Vo. Bo. “Nombre, cargo y sello

MSc. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
 Contratista: | Angel Estuardo Gonzalez Cano Cul: 2264008081201 |
NIT del ‘
_Numero de Contrato: | 445-2022-029-DSRH Contratista: 75684128
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos
Plazo del 01 de abril del
Contrato: 2022 al 31 de
Monto total del octubre del
Contrato: | Q. 56,000.00 2022 i
Periodo del 01 al 30 de !
'Honorarios | Informe: septiembre del |
Mensuales: ~1Q.8,000.00 - 2022 '

Direccion
Administrativa donde |

_presta los servicios: ‘ Direccién de Administracién Financiera — DAF — ]

-Nn.

No.

Se zpoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y

" ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO I

[ Lr\gpogyeu:énrla' revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y

unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones ‘
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacién. |

| Apoyar en la elaboracion de rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legalesy ‘

reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de
conocimientos computarizados. !
Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion de
Administracion Financiera. - |
Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

- Apoyar en la generacion de proyectos de raspuesta a los requerimientos de saldos de cuentas J‘

contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos |
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema |

' Brindar apoyo a reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes rectores |
| para el tratamiento de aspectos contables

' A—pa_a:'_ a i"a-jéfatura del Departamento de Contabilidad de DAF en cuanto a realizar una s_égunda |

revision de los CUR, vistos por otros analistas. CUR de Unidades ejecutoras desconcentradas con el
proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior viceministro.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apé\}'r'vmé_ﬁ el andlisis de 240 expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro -
CUR - de gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, |
presentados por las unidades ejecutoras concentradas y desconcentradas en este ministerio; ‘
verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes

rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la Direccion de Administracion
Financiera — DAF -. |

1

personalizada, en el registro de la ejecucidn presupuestaria para la elaboraciéon correcta de los

- comprobantes Unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de

contabilidad integrada — SICOIN -

_—

'_Se_ap._)yo _é_l-éﬁatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda i

revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con |
el proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior viceministro.




Vel'br:rvbbsito dé_agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior viceministro. !

4 Apovar en la elaboracién de rechazos de ordenes de compra gue no cumplan con requisitos Iegales
y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de
conccimientos computarizados.

3 -_Sé_ar--oyo con la revisién de CUR, correspondientes al mes de septiembre de 2,022 para envio a !

firma de solicitud de pago Unidades Desconcentradas. !
|

1%3?;’

- AMGE'L ESTUUARDO GONZALEZ CANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

gl Departamento de Contabilidad

ien de Administracion Financiera
Ministerio de Comunicaciones,
nfraestructura y Vivienda

s BO.LL kﬁ;\

"ASM Walter Rosendo Ganza&z Garcia
Director
Dureccion de Admmistracion Financiera -DATF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infreestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARIO VINICIO PEREZ AREVALO CUI: 2424 62200 0101
NIT del
Numero de Contrato: 454-2022-0259-DSRH contratista: 3499065-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos .
Monto total del Plazo del Del 01 de abril al
Contrato: Q. 96,500.00 Contrato: 31 de octubre de
2022
Periodo del Del 01 Al 30 de
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: septiembre de
2022
Direccion Administrativa
Donde presta los DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
Serviclios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes
1 administrativos y demas documentacién oficial que se genera por el Despacho
Ministerial y los ingresados por parte de la Unidades Administrativas que lo conforman;
Acompafiamiento en los procesos administrativos del Despacho Superior y de sus
2 dependencias;
Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos que ayuden a facilitar los
3 procesos administrativos a requerimiento del Ministro;
Acompafiamiento a requerimiento del Ministro en cualquier actividad dentro y fuera de
4 la Republica de Guatemala;
Recabar y analizar la informacion requerida por el Despacho Ministerial a los
5 Viceministros, Unidades y/o Direcciones Administrativas;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
6 CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la gestion Administrativa en funcién de los objetivos del despacho superior con
los Vice despachos en cumplimiento al mandato de sus funciones y actividades que
corresponde al mes de septiembre de 2022.
2 Apoye en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes para el buen




desempefio de la ejecucién administrativa a cargo del Ministerio con cada uno de los
viceministros del ramo que corresponde al mes de septiembre de 2022.

3 Apoye en gestiones administrativas para darle seguimiento al cumplimiento a la
ejecucion fisica y financiera de los planes, programas y proyectos a cargo de los vice
despachos del ministerio durante el mes de septiembre de 2022, con informes y reportes
del avance y seguimiento.

4 Colabore como enlace entre las unidades ejecutoras y viceministerios, realizando de
control administrativo en lo referente al anadlisis, tramite y seguimiento de los
expedientes que ingresan y egresan al Despacho Superior durante el mes de septiembre
del 2022.

Apoye en el acompafiamiento a requerimiento del ministro en la coordinacion de la visita
5 que se realizd en el mes de septiembre de 2022 a los proyectos en el interior de la
Republica.

6 Apoye en gestiones administrativas que fueron solicitadas por instrucciones del
Despacho Ministerial que corresponde al mes de septiembre de 2022.

(
\ \\
. )

i
4 / \‘.
/ ~

y \
)

A

p—

(f) {
MARIO VINICIO ps'}éz AREVALO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

() —:;)"‘—//"‘—7"\ = e -

= Jayier Maldonado Quifionez
~Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Noé Abraham Martinez Castro CuUl: 1796215052212
NIT del
Numero de Contrato: 456-2022-029-DSRH Contratista: 35553081
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Téecnicos
EI:::’F;E'_ 03 de mayo al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.38,580.65 ) octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre al
Informe: 30 de septiembre del
Honorario del mes: Q 6,500.00 2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que sea
asignados con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE MES DE SEPTIEMBRE

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduije al encargado

T Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que fue
asignado con total discrecién.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

f)

Noé Abraham Martinez Castro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

®

Lic. K ellmmos Billot
J E-E-E
_Swucales 5.0 W,

a.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Marco Tulio
Contratista: Valdiviezo Estrada | CUI: 1651 52397 0501
457-2022-029- NIT del
Numero de Contrato: DSRH Contratista: | 542097-0
Servicios (Técnicos o Servicios
Profesionales): Profesionales
Plazo del 03/05/2022 —

Monto total del Contrato: | Q. 100,903.23 Contrato: 31/10/2022

Periodo del | 01/09/2022 —

Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 Informe: 30/09/2022
Unidad Administrativa Despacho Viceministro Administrativo y Financiero,
donde presta los Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
servicios: Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la gestidbn administrativa en mejoras e implementacion de
controles internos.

2 | Asesorar en la verificacién del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto
de la institucion.

3 Apoyar la aplicacion de la maxima transparencia en la gestion administrativa,
a traves de la correcta atencion a normas, reglamentos y leyes vigentes.

4 | Asesorar en el andlisis de la documentacion emitida por instancias internas y
externas relacionadas con temas administrativos y financieros.

5 | Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo y Financiero en los
distintos temas inherentes a la ejecucion y control del presupuesto anual de
la entidad: Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo y Financiero en
la elaboracion del proyecto de presupuesto de la institucion.

6 | Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en
los temas inherentes a la ejecucion presupuestaria y administrativa y
financiera.

7 | Asesorary atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero que
cumpla con requerimientos de ley y/o de fiscalizacién.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revisién y analisis de documentos de ingreso y egreso del Vice Despacho
Administrativo y Financiero.

2 Participacion en reuniones del Comité de Etica convocadas por la
Coordinadora de dicho Comité.

3 Desarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo y
Financiero asigna.

4

Participacion en reuniones en el Vicedespacho Administrativo y Financiero
con relacién a la ejecucion presupuestaria del ejercicio fiscal 2022.




|5 Revision y analisis de diferentes Cur de pago (Estimaciones, Anticipos,
Supervisiones, pagos en general)

6 Revision y analisis de Modificaciones Presupuestarias (Intra1, Intra 2)

7 Revisién y analisis de solicitudes de aprobacion de SNIP

8 Revisién y analisis de programaciones y reprogramaciones de cuota
financiera.

oAl o dediardso
Licenciadd Marco Tulio Valdiviezo Estrada
|

El presente Informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

ento de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria Ximena Sofia Arce Santizo CUl: 2559774760101
Numero de Contrato: 458-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 95413344
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos

Plazo del Contrato: | Del 3 de mayo al
Monto total del 31 de octubre de
Contrato: Q.59,354.84 2022

[ Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
| septiembre de

Honorario del Mes: Q.10,000.00 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccion Superior

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Viceministerial.

[
\
\
\

Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 | Colaborar en rendir informes que se le solicitan de acuerdo a la naturaleza de las actividades.
4 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.
5 | Apoyar en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacién

que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aqguellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022
|
[ 1 Clasifiqué toda la documentacién de todo lo que se recibid en este Vicedespacho Ministerial.
2 Clasifiqué toda la documentacion de todo lo que se emitio en este Vicedespacho Ministerial
[
3 "Llevé a cabo el registro computarizado de la documentacion ingresada y egresada de este Vicedespacho
| Ministerial
4 Redaccion de oficios para Ministros, Viceministros y Directores de las Unidades Ejecutoras.
5 Redaccion de cficios para Presidencia de la Republica de Guatemala y el Congreso de la Republica de Guatemala
|
6 Manejo de agenda del Sr. Viceministro de Transportes.
7 Redaccion de Hojas de Tramite para los Directores de las Unidades ejecutoras y Viceministros.
8 | Redaccién de oficios para Portuarias.
|
P . o

L4

(f)

’WSDﬁg Arce Santizo




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

(f) C:X\\&\guw L '

12 LA

inisterio
" infraestructurdy




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: |

Sara Carolina Polanco Sanchez CUI: 2537 44091 0101

Nuamero de Contrato: 459-2022-029-DSRH - 'NIT del Contratista: | 3562778-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Del 03/05/2022 al

|

|

i
ERECE S

|

[

[

Birsels ke Q.56,387.10 | Prliazo del Contrato: 31/10/2022
: ‘ . | Del 01/08/2022 al
] | .|
Honorarios Mensuales: | Q.9,500.00 1”lif’_f.jrlodo del Informe: | 30/09/2022

Dependencia

Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B
4
1 Apoyar con las areas de proyectos de inversién de las unidades ejecutoras para seguimiento y control del registro
de los Proyectos de Inversion. En el sistema Nacional de Inversion Publica -SNIP-
2 Apoyar con el traslado y gestion de los documentos de proygétgs_ge inversion, entregados _Edr__l_as Unidades
Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacion y Programacion ~SEGEPLAN-
3 Colaborar con la Direccion de Inversion Publica de SEGEPLAN para la aprobacién de los proyectos de inversion |
presentados por el Ministerio.
4 | Colaborar con los Informes del Status de los Proyectos de Inversion Publica del Ministerio ' |
Ty |
Colaborar en programar reuniones periddicas con los responsables de la formulacion, ingreso, reprogramacion, y |
5 . . . .. - . . N |
seguimiento de proyectos de inversion en el Sistema Nacional de Inversion Publica —SNIP- |
|
g | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el presente CONTRATISTAS debera |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. i
_ |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se trabajo en la primera fase de actualizacion del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de la
Direccion Superior Tomo 1, para lo cual se coordind con la Direccion Administrativa y Financiera, !
1 Direccion de Tecnologia de la Informacion, Unidad de Auditoria Interna y Direccion de Planificacion y |
Desarrollo Institucional, la formulacion de los mismos. Estos documentos se encuentran en el f
Departamento de Desarrollo Institucional para la primera revision. [
Se trabajo en una nueva cronologia la cual permitira una eficiente implementacion del Reglamento |
2 | Organico Interno, Manual de Organizacion y Funciones asimismo los Manuales de Normas Procesos y |
procedimientos.
3 Se participd en reunion para reactivar la mesa técnica de Formulacion de Politica Nacional de Vivienda y
Asentamientos Humanos ‘
|
4 | Se apoy6 en las gestiones administrativas para el acto inaugural para la Capacitaciones en coordinacion |
de —DIPLAN-y —SEGEPLAN- |
5 | Se Trabajé en la formulacion de los cuestionarios de Clasificacion de Puestos que se presentaran a la |
Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC- para la creacion de los puestos de trabajo de la Direccion de
Planificacion y Desarrollo Institucional. -DIPLAN-
6 | Se apoyd en elaboracion de documento para definir el que hacer de cada Unidad Ejecutora con base a
la estructura Organica Interna y Normativa vigente.
7. | Se di6 seguimiento a la propuesta de acuerdo ministerial para la aprobacion de la Organizacion Interna y |
Funciones Especificas de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional -DGRTN-
8. | Se brindd apoyo para la solicitud y de la normativa general de funcionamiento vigente de cada Unidad -3

Ejecutora d/f'DMinisteric{de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. }
/

Sara’Caralina Pol?nc Sanchez.
— - b}

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismq, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond@! para que/procedan al tramite de pago
respectivo. Lic. ivaplLobez Mavaras
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-MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) . - anan |
ContratlEg P Maria de los Angeles Lemus Portillo C_:Ei: 2228903632212 B
Numero de Contrato: 460-2022-029-DSRH | NIT del Contratista: | 7817630 ‘

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del ] | Del 03/05/2022 al |
Colitiatss Q.89,032.26 __P!_azo del Contrato: | .7, 05555 |

. . . . | Del 01/09/2022 al |
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 PerE)fio delrlrnforme. 30/09/2022 !

Dependencia

Administrativa donde Direccién de Planificacion y Desarrollo Institucional

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO_ii - B
4 Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el at abordaje de temas | ‘
con Cooperacion Externa. E
) Verificar periddicamente, el registro del avance fisico y financiero de los proyectos de Cooperacion Externa |
reembolsable. - B
3 Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por Unidad Ejecutora asignada del
Ministerio en materia de Cooperacion Externa reembolsable y no reembaolsable. |
4 Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada Unidad Ejecutora a5|gnada con
proyectos de Cooperacién Externa reembolsable y no reembolsables.
Apoyar en la Elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN.
Trabajar conjuntamente con la coordinacién, y la definicion de las areas prioritarias de inversion del
6 | Ministerio, para la formulacion del POA y Anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y
programacion especifico, en materia de cooperacion externa reembolsable y no reembolsable.
E Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -
4 Apoyé en dar asistencia técnico-profesional a las diferentes Unidades Ejecutoras personalizada asi como |
via telefénica en temas de cooperacién externa reembolsable y no reembolsable. |
5 Apoyé en dar seguimiento a la gestion de nuevos prestamos, Programa para la Transformacion D|g|tal de
Guatemala para el Acceso Inclusivo a la Conectividad.
3 Apoyé en dar acompafiamiento al proceso de reingreso a SEGEPLAN, para Opinion Técnica Favorable
para el préstamo del BID, denominado CA -09 Norte, Sub-Tramo: el Rancho - Teculutan. |
4 | Apoyé en dar seguimiento a los Programas y Proyectos de CINR, en SIGEACI, a INSIVUMEH, UCEE. |
Apoyé en acciones de seguimiento a la creacion de acuerdo Ministerial, de la Cooperacion Tecnica no
5 | Reembolsable, entre CIV-DGC-KOICA. Del Proyecto Plan Maestro de Movilidad Vial para la Ciudad de
Guatemala. - ]
5 Apoyé en la realizacion del informe mensual sobre la Cooperacion Reembolsable y no Reembolsable, 1
relacionado con préestamos y donaciones. |
7 Atendi seminario virtual, sobre Adaptacion y Mitigacidon del Cambio Climatico, presentado por MINFIN,
MARN, MAGA, INAB, CONAP. |
8 | Apoyé reunion con SEGEPLAN, sobre capacitacion del SIGEACI, y seguimiento a la Unidades Ejecutoras,
revisando que este al dia la informacion en el sistema. B o j
9 | Apoye en revision de expedientes de préstamos de la DGC, UCEE Y FSS. ;
10 Apoyé en todas aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades i

superiores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

%Mé&@/ﬁ

ria de los Angeles Lemus Pértillo

El presente mforme reSpcnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

-t cidon
J, sl -DIPLAN-
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i .
Contratika: MARIA RENE LINARES SADOVAL Cul: 2286988710101
Nimero de Contrato: 461-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 8136354-0

Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): .

Servicios Técnicos

Monto total del Del 03/05/2022 al
Contrato: Q.56,387.10 31/10/2022

Plazo del Contrato:

‘' Honorarios Mensuales: | Q.9,500.00 Periodo del Informe:

Del 01/09/2022 al
30/09/2022

Dependencia

Administrativa donde | Direccién de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 Apoyar con las areas de proyectos de inversién de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y control
del registro de los Proyectos de inversién, en el Sistema Nacional de Inversién Publica -SNIP-,

5 Apoyar con el traslado y gestién de los documentos de Proyectos de Inversién, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacién y Programacion -SEGEPLAN-.
Colaborar con la Direccién de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de los Proyectos de
inversion presentados por el Ministerio.

4 | Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversion del Ministerio.

Colaborar en programar reuniones periddicas con los responsables de la formulacion, ingreso, |

5 | reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversién en el Sistema Nacional de Inversion Publica |
-SNIP-, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la elaboracién y seguimiento de las mesas técnicas de los temas relacionados con Plan de |

1 | Desarrollo y Ordenamiento Territorial PDM-OT; asi como Ranking de Gestion Municipal -RGM-,ambos
dirigidos por SEGEPLAN.

2 Apoyé con la retroalimentacién y seguimiento de la mesa técnica del Convenio Interinstitucional de la
Municipalidad de Popttn, Petén y de la Municipalidad de San Rafael Pie de la Cuesta, San Marcos.

3 Apoyé con la verificacién y elaboracién de informes de analisis de los resultados de avance en la ejecucion
fisica y financiera de las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

4 Apoyé con la recopilacion de la base de datos de los contactos de los 50 enlaces Municipales uno a uno
para envio del Oficio del seguimiento al tema de Ranking de Gestion Municipal -RGM-.

5 Apoyé con el envio del Oficio dirigido a los enlaces Municipales correspondientes a la mesa de Plan de
Desarrollo y Ordenamiento Territorial PDM-OT.

Apoyé con la elaboracién del Informe Técnico requerido por SEGEPLAN correspondientes a la Politica |
General de Gobierno 2020-2024.

7 | Apoyé en asistir a la reunion con el Director de INSIVUMEH, para el tema relacionade con Cambio |
Climatico.

8 Apoyé con la elaboracion del Informe técnico correspondiente a la actualizacion y participacion en el
Webinar de Cambio Climatico con la WRI.

9 Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del |

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. |

El presente infdrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo gue se autoriza a quien corresponda, para que proce 24 tramite df pago respectivo.

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JUAN JOSE OCHAETA GUZMAN cul: 2484390491703 ‘
Numero de Contrato: 462-2022-029-DSRH 71 NIT del Contratista: 18000-9 - |
Setviclas (Teerieos Servicios Profesionales }
Profesionales): %
. Del 03/05/2022 al
Monto total del Contrato: | Q.89,032.26 ] Plazo_d_ei_ F)ofril_t_rato 311012022 ) 1
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 7 i Periodo del Informe: 58}0091/;%%/22022 al
Dependencia -
Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios: . — = —
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ' ]
1 Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.
5 Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejeculoras del Ministerio. en la elaboracion de
planes, programas y proyectos. S
3 Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de Inversiones
de cada unidad ejecutora. - |
4 Verificar periodicamente, en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades |
ejecutoras asignadas. S - |
5 | Dar seguimiento a lo establecido el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada del Ministerio. |
6 Presentar informes periddicos de la ejecucién fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del Ministerio. '
7 Presentar informes analiticos de ejecucién fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada. ]
8 Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN. ‘
9 Trabajar conjuntamente con la coordinacion, en la definicion de las areas pr;orltarlas de Inversion del Ministerio, para |
la formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion especifico. 1}
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “"CONTRATISTA" debera desarrollar todas ;
aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion. ) 1
No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE Ei.‘l'-_’“E‘BEODO DEL INFORME 7
1 Brindé asistencia técnico-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y ‘;
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio. |
Brindé asistencia a las unidades de planificacion y programacmn de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la |
2 elaboracion de planes, programas y proyectos, asi como la revision de solicitudes de nuevos SNIP y actualizacion de }
los existentes.
Apoyé en la coordinacién de reunion con Unidades Ejecutoras sobre la ejecumon de Proyectos de Inversion, se |
elabord presentacion comparativa de informacion por SNIP en los sistemas de informacion, SNIPgt, SIGES y SICOIN
3 al mes de agosto .de las Unidades ejecutoras; DIRECCION GENERAL DE CAMINOS, UNIDAD DE CONSTRUCCION
DE EDIFICIOS DEL ESTADO -UCEE-, UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO- y
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, para demostrar el desface de informacion en los mismos
4 Apoyé en la revision de Informe de trabajo de Simplificacion de tramites y elaboracion de propuesta de
un resumen ejecutivo de actividades realizadas y por realizar
5 Brindé asistencia en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el |
Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora. -
6 Apoyé en la revision de las actividades a cargo del Departamento de Cooperacion Externa y elaboracion de propuesta
de Cronograma para el Desarrollo de actividades y definicion de objetivos. |
7 Apoyé con la revision de las actividades a cargo del Departamento de Desarrollo Institucional y elaboracién de |
propuesta de Cronograma para el Desarrollo de actividades y definicion de objetivos. |
8 Apoye con la revision de actividades a cargo del Departamento de Desarrollo Institucional y elaboracion de propuesta |
de Cronograma para el Desarrollo y definicion de objetivos.
9 Apoyé con la elaboracion de Informe sobre la situacion historica de los proyectos relacionados con los préstamos y
donaciones a cargo de las Unidades Ejecutoras de Este Ministerio. - i
10 | Apoyé en la revisidn y correccidn del informe de la PGG a Julio 2022 |
11 | Apoyé en la revisidn y correccion del Informe sobre seminario del Cambio Climatico
12 | Apoyé en la revision de SEGFIS, relacionados con las modificaciones presupuestarias de las Unidades Ejecutoras a
cargo de gste Ministerio.
' p = -\“
SN TR
v : = 4
JOSE OCHAETA G

El presente 1nforme responde a Io estupulado en el contrato admml trativo suscnio con el prestador de servucnos y sus
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria del Rosario Taracena Secaira | CUL: 1814 63601 0101

Nimero de Contrato: 463-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 331789-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: | Del 1 de junio al
Monto total del 31 de octubre de
Contrato: .50,000.00 2022
Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
septiembre de

Honorario del Mes: Q. 10,000.00 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial-Edificios Estatales y Obra Ptblica, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el
Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 Se colabord en el control de los documentos de entradas y salidas de la correspondencia que se
maneja en el Despacho Viceministerial.

2 Se apoy6 en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Se apoyo en el registro computarizado de los documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.

4 Se colabord en rendir los informes solicitados de acuerdo a las actividades.

5 Se apoyo en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de la
documentacion que se recibe y/o emite.

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

o e
(f) desecolanncemn

Maria del Rosarig Taracena Secaira

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
respectivo.

e procedan al tramite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: OSCAR GIOVANNI PEREZ ESTRADA CuUl: 2627686580101
NIT del
Numero de Contrato: 464-2022-029-DSRH Contratista: 56104553
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
i 01 de junio al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.30,000.00 ) octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre al
Informe: 30 de septiembre del
Honorario del mes: Q 6,000.00 2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada
Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que sea
asignados con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de Ia
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que fue
asignado con total discrecién.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

) égj

OSCAR GIOVANNI PEREZ ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al framite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomhre completo del | go04R | EONEL SOLIS GARCIA cur: 2271 81271 1901
Contratista:

Numero de Contrato: 465-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 758499-7

Servicios (Técnicos o

R Servicios Técnicos
Profesionales):

'Monto total del | Del01/06/2022 al |

\ Contrato: FQ 5_(? (100 00 - Plazo del Contrato: 31/10/2022

? - ] z . | Del 01/09/2022 al
Honorarios Mensuales: Q.‘I_F).OG0.00 _ Periodo del Informe: 30/09/2022

| Dependencia
| Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

| 2 | Apoyo en la cuantificacion de los volimenes de trabajo de planificacion y programacién mensualmente.

3 | Asistir a las unidades de planificacién y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la
elaboracion de planes, programas y proyectos relacionados con funcionamiento.

4 Apoyo en el sequimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y el
Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora, relacionado con proyectos de funcionamiento.

Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada.

Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de
6 | planes, programas y proyectos de cada Unidad Ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
| nacional SEGEPLAN.

7 | Seguimiento de la ejecucion mensual del presupuesto fisico de las Unidades Ejecutoras del Ministerio. 1

. 8 | Apoyo en los procesos de consolldacmn anual del POA. |
| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
i o
No. ACTiVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el proceso de solicitud de
reprogramacion de productos y subproductos de proyectos de funcionamiento.

5 Apoyé en la verificacion de los expedientes de proyectos de funcionamiento de las Unidades Ejecutoras
en los procesos de gestion en el sistema SIGES y SICOIN.

Apovyé en el seguimiento a las acciones en la ejecucion de metas fisicas y financieras en los proyectos de

3 ) . LA
| funcionamiento del mes de septiembre de 2022 de cada una de las Unidades ejecutoras del Ministerio.
i ' Apoyé en las reprogramaciones No movimiento de Metas Fisicas y Financieras de cada una de las
| 4 | Unidades Ejecutoras relacionado con proyectos de funcionamiento. Efectuando los registros

correspondientes en el sistema SIPLAN.

5 | Brindé asistencia en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en las SEGFIS resueltas de los
proyectos de funcionamiento y de inversién de cada una de las Unidades Ejecutoras.

Apoyé en la digitalizacion en el sistema de SIPLAN de las SEGFIS aprobadas de reprogramacion y
6 | modificacion presupuestarias a nivel de funcionamiento y del Sistema Nacional de Inversion Publica
-SNIP-, de cada una de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones.

7 | Brindé acompafiamiento sobre la ejecucion mensual de metas fisicas de una de las Unidades Ejecutoras
del CIV sobre los proyectos de funcionamiento.

Brindé apoyo en seguimiento en el sistema SIGES sobre el estatus de las gestiones de las modificaciones
y No modificaciones presupuestarias de funcionamiento e inversion de cada una de las Unidades
Ejecutoras del CIV.

8
| Asi como otr actividades g e fueron asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades
\ superiores de Nlelsterlo df municaciones, Infraestructura y Vivienda. B
'E f/ L
(f L/ //¢ /
OSCA/L/EONE’L sotls G\G\RC|A

El presente & informe responde a io estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | JUAN ROBERTO ALFARO _ ] e '
Contratista: HERNANDEZ o CUJ s oL NN
Numero de Contrato: 466-2022-029-DSRH | NIT del Contratista: | 7046933-4
Servicios (Técnicos o Sepvicios Tacni
Profesionales): ervicios Técnicos ] |
Monto total del T . | Del 01/06/2022 al |
Coittios Q.32,500.00 Plazo del Contrato: 31/10/2022
. ) : | Del 01/09/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.6,500.00 - ) Perrlocrlo Qel !nfgr_meL 30008/2022 |
Dependencia
 Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
| presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

5 Asistir a las unidades de planificacién y programas de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en Ia
elaboracién de planes, programas y proyectos. - S S

3 Apoyo en el seguimiento a la consecuencia de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en
Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora - |

2 Apoyo en la verificacion periédica en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de |

la unidad ejecutora asignadas.

Apoye en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operatwo Anual de cada unidad ejecutora asignada

ﬂ

Apoyo en los procesos de consolidacion del Plan Operativo Anual y Anteproyecto de Presupuesto del
periodo de planificacion y programacion especifico.

Brindar acompafnamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacién de |
planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel |
nacional por SEGEPLAN. |

Registro de ejecucion mensual del presupuesto fisico de las Unidades EJecutoras del Ministerio. '

Presentar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asi gnada del
Ministerio. .

10

Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada. |

11

Apoyo en la revisién y gestion ante SEGEPLAN., de los Proyectos de Inversién que envian las Unidades |
Ejecutoras del Ministerio.

12

Apoyo en la elaboracién del plan de trabajo anual de DIPLAN

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el "CONTRATISTA’ debera |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion |

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

de formulacion de proyectos de inversién, programacion, reprogramacion modificaciones y ejecucion del

Apoye en la asistencia Técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio Para el abordaje de los procesos |
presupuesto fisico del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda. '

Apoye en el seguimiento efectivo de la programacion y ejecucion fisica de proyectos de inversion de cada

Unidad Ejecutora asignada apoyada en los informes analiticos de ejecucion. |

Apoye en le revision de proyectos de inversion para las diferentes Unidades E;ec:utoras

Apoyé en el ingreso de SEGFIS de proyectos de inversion al sistema SIPLAN _‘
Apoyé en enviar las hojas de tramite de proyectos de inversion a las diferentes Unidades Ejecutoras. |

Apoyé en la recepcion y aprobacion de transferencias de proyectos de inversion en el sistema SNIP.

~N Ol N

Brinde apoyo en aguellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autorrdades '

superiores d,eLM_msteno 4dg Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

El presente inforrg responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan §

LMQI%n‘Tﬁﬁ'Mayorga
DIREGTOR
Direccién de Planificacién

Desarrollo Instituclenal - DIPLAN
T Ministerio de Comunicaciones
) infraastructura v Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

MARIA LUCRECIA ZELADA

Nombre completo del Contratista: | ZUNIGA Cul: 2555 27500 0101
NIT del

Numero de Contrato: 467-2022-029-DSRH Contratista: 6102069

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del o
Contrato: 01 de julio al 31 de

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre al
Informe: 30 de septiembre

Honorario del mes: Q 4,500.00 del 2022

Direccion Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de limpieza que se

realiza.

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.

7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2022
1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.
2 Lleve a cabo |as tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.
3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron
4 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.
5 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
6 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.
N
f) 0 ek D2 Z

MARIA LUGRECIA ZELADA ZUNIGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

7 G T,
- - e >
..-«7":: =
o
—"/- . T YT lfiik(
/,./ i ‘__‘.;hf‘?‘.‘*‘ 14§ I lisue - N o

AN Fl‘) e DL LENETRIES V VDN T LNBEI DU

f
7 inston e Gomuniapiaesitesin hura  Viviend.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del -

Contratista: HEBERTO GAMALIEL YOC CHILEL CUI: 2382179061209 '
NIT del
Numero de Contrato: | 468-2022-029-DSRH B Contratista: |2789461-4 |
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES o j
Plazo del 01 DE JULIO AL 31 |
Monto total del Contrato: DE OCTUBRE |
Contrato: Q.80,000.00 2022. |
Periodo del | 01 de Septiembre al
Honorarios Informe: 30 de Septiembre |
Mensuales: Q. 20,000.00 2022. _J
Unidad

Administrativa donde !
presta los servicios: | Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO \l
|
1. | Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el objeto de apoyar en I
los procesos; J
2. | Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de procesos en f
materia de desarrollo urbano y vivienda; _‘
3. | Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho Viceministerial
como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman;
4. | Acompafiamiento vy asesoria en los procesos financieros y administrativos del Despachoﬁl
Viceministerial y de sus dependencias;
5. | Asesoria en la presentacion de estudios o requerimiento ante los entes rectores de la materia del
Despacho Viceministerial; |
6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME j
i J

Asesoria en reuniones de trabajo con integrantes de las unidades financieras de las dos Unidades |

Ejecutoras a cargo del Vicedespacho, UDEPIVO Y FOPAVI, referente a la ejecucion presupuestaria para ‘
el ultimo cuatrimestre del afio 2022;

2. Asesoria y comparecencia por requerimiento del Vice despacho, a las Unidades Ejecutoras UDEVIPO |
Y FOPAVI, referente a la ejecucién del presupuesto del mes de septiembre del 2022; |
3; Asesoria y seguimiento a la ejecucion de la cuota normal y de regularizacion del segundo cuatrimestre '
del 2022 de las dos Unidades Ejecutoras a cargo del Vice Despacho. B
4. | Revision y analisis financiero de la ejecucion del presupuesto del mes de Agosto del 2022 de las |
Unidades Ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI. J
5. Revisidn y analisis de los informes presupuestarios de las Unidades Ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI }
referente a los saldos presupuestarios que no seran ejecutados durante el ejercicio fiscal 2022 . \;
6. | Andlisis financiero del Informe presentado por la Unidad de Fideicomisos, referente al estatus que se |
encuentran los veinticuatro fideicomisos al 31 de agosto de 2022; ‘
7

Comparecencia a reuniones de trabajo con las Unidades Ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI, donde se |

evalia administrativamente y financieramente los procesos que estdn pendientes ante auditoria |
interna y Contraloria General de Cuentas.




8. | Revision de documentos de referencia financiera ingresados al Vice Despacho para trasladarlos a |
donde corresponde de acuerdo a su finalidad.

9. | Asesoria y seguimiento a los pagos realizados a proyectos para atender emergencias por la unidad '
ejecutora de FOPAVIy que no han sido regularizados en SICOIN. J
10. | Analisis y seguimiento a los hallazgos efectuados por la Contraloria General de Cuentas a las Unidades |
Ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI, plasmados en los informes de auditorias realizadas durante el afio
2021, .
11. | Analisis y seguimiento al cumplimiento de la informacién requerida por las comisiones nombradas por |
la Contraloria General de Cuentas para la evaluacion del presupuesto de ingresos y egresos del ‘
ejercicio fiscal 2022 de las Unidades Ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI. )
12. | Atender y revisar los requerimientos de informacion que en forma verbal solicite la viceministra para |
el buen desemperio de su despacho.

13 | Acompafiamiento y asesoria a la viceministra en las diferentes reuniones de trabajo agendadas ‘
durante el mes de septiembre de 2022.

(f)

- Hébe”r‘fp/GafpaT@ c Chilel

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del Finiquito
correspondiente.

Vo Bo.
(f)

VlCEMWI%HS naﬁnge% Le(?ﬂlLJJSR var?'a OY

Viceminisira de Desarralio Urbano y Vivienda
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PER]ODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [ 1658 33092
Contratista: Diego Francisco Estrada Caseros Cul: 0101
‘ NIT del
Numero de Contrato: \ 469-2022-029-DSRH Contratista: 5589186-1
Servicios (Técnicos o ,
Profesionales): Técnicos
Plazo del 18/07/2022
, Contrato: al
Monto total del Contrato: | Q 22,435.48 31/10/2022
Periodo del 01/09/2022
Informe: al
Honorarios Mensuales: | Q 6,500.00 30/09/2022
Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

|
|
[ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de |os bienes transportados

3 Verificar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes
del vehiculo a su cargo

4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado junto a la documentacion legal del mismo

5 Reportar los despeﬁe#os que requieran atencion especial

6 Colaborar con la carga Wo descarga de materiales y/o equipos que se transporten

7 Realiza cualquier otra t%lrea afin que le sea asignada

8 Las actividades descritais son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquelras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE

DEL 2022

1 Condujé vehiculos pard transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina
23 dias |

2 Condujé el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados 23 dias

3 Verifiqué que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes
del vehiculo a su cargo 23 dias

4 Mantuvé limpioy en bﬁen estado el vehiculo asignado junto a la documentacién legal del mismo 23
dias ‘

5 Reporté los desperfecth que requieran atencion especial

6 Colaboré con la carga yyo descarga de materiales y/o equipos que se transportaron

7

Realicé cualquier otra t}area afin que le sea asignada




8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aqu%llas actividades que se deriven de la presente contratacion, colaboré en otras
actividades al Licenciado y Director de Comunicacién Social Carlos Narez

o 157”
) L '/,7* |

Contratista (Diégo Fr%mfsco Estrada Caseros)
e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

“  Vo. Bo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIREGCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERI(fLDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029
Nombre N ,
completo del Digna lsabel Munguia CUldel 4,1 3556950501
" Coreas Contratista:
Contratista:
Numere-oe 470-2022-029-DSRH
Contrato: NIT del
Servicios ; 95934227
o L. .. Contratista:
(Tecnicos o $ervicios Tecnicos
Profesionales):
18 de julio de
Monto total del Plazo del 2022 al 31 de
Contrato: Qi24,161.27 Contrato: octubre de
2022
2 1 al 30 de
Honorarios Q.7.000.00 Periodo del septiembre de
Mensuales: Informe:
2022
Direccion
Adminisivativa Departamento de Servicios Generales y Administrativos
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios de
1. | Servicios Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad
que le sean requeridos.

Mantener organizqdos los documentos recepcionados y gestionarlos
oportunamente.

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del
" | Departamento de $ervicios Generales y Administrativos.

4 Verificar y proveer de materiales Utiles de oficina y heramientas
" | necesarias al Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

5 Atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento
" | de Servicios Generagles y Administrativos.

6. | Mantener archivo grdenado y actualizado.

5 Reportar de inmediato los recibos de servicios que se reciban en el
" | Departamento de $ervicios Generales y Administrativos.

8 Recibir, distribuir y redactar documentos propios de Servicios Generales
" | y Administrativos.

9. | Redlizar cualquier gtra tarea afin que le sea asignada.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Redacté oficios g ofras unidades de parte del Departamento de
" | Servicios Generales y Administrativos
2 Archivé documentos que ingresaron al Departamento de Servicios
" | Generales y Administrativos
3 Organicé documentos administrativos del Departamento de Servicios
" | Generales y Administrativos.
4 Apoyé en la destion de expedientes de Baja Cuantia del
" | Departamento de|Servicios Generales y Administrativos.
Ayude a gestionar expedientes de Servicios Bdsicos que dependen
5. |de la Direccidon Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
s Realicé un inventario de insumos internos del Departamento de
" | Servicios Generales y Administrativos.
- Brindé seguimient® constante a las firmas del Jefe del Departamento

de Servicios Genelales y Administrativos.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo
suscrito con el prestqdor de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, sg encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corregponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

(f)
Vo. Bo. Li cilié Recinos Billot
Jefe del Departamento de Seryi nerales y Administrativos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccidn de Recursos Humanos

INFORME PERIPDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Leslie Pacla Granados Morales CuUl: 3005322290101
NIT del

Numero de Contrato: 471-2022-029-DSRH Contratista: 113324421

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Senvicios Técnicos

Monto total del Plazo del 18 de julio al 31 de

Contrato: Q. 15,532.26 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre
Informe: al 30 de

Honorario del mes: Q. 4,500.00 septiembre 2022

Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

(VSRR SR

Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se les asigne.

Abastecer y mantener|insumos en las oficinas asignadas.

Colaborar con el resto|del personal cuando se le solicite.

Seguir las normativas fde salud y de seguridad en el area asignada.

Vaciado de papeleras de las oficinas asignadas.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

Vi|Id U

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE
Limpie, almacene y suministre las areas asignadas de las instalaciones.
Lleve a cabo tareas deg limpieza profunda y proyectos especiales.

Informe de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se me asignaron.

WIN| =

Abasteci y mantuve ingumos en las oficinas asignadas.
Colabore con el resto del personal cuando se le solicite.

Segui las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.
Vacie las papeleras de las oficinas asignadas.
Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

(f) (v{ Em f
LEW

0 anados Morales

L |INO Un|pH~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, pof lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ester Eunice Chales Lépez CUl: 2934015860101
NIT del

Numero de Contrato: 472-2022-029-DSRH Contratista: 114403554

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de agosto al 31

Contrato: Q. 13,500.00 Contrato: de octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre
Informe: al 30 de

septiembre del
Honorario del mes: Q.4,500.00 2022
Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

WIN |

Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se les asigne.

Abastecer y mantener insumos en las oficinas asignadas.

Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

Seguir las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vaciado de papeleras de las oficinas asignadas.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

L N

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE

Limpie, almacene y suministre las areas asignadas de las instalaciones.

Lleve a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

W =

Informe de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se me asignaron.

Abasteci y mantuve insumos en las oficinas asignadas.

Colabore con el resto del personal cuando se le solicite.

Segui las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vacié las papeleras de las oficinas asignadas.

Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

V|l WY ||~

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

) _Pudrhund

Ester Eunice Chales Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Evelin Maritza Ramirez Tobias E
Contratista: de Medina . cur. 2428 66840 0108
NIT del
Numero de Contrato: 473-2022-029-DSRH Contratista: 3653466-8 |
Servicios (Técnicos o - - '
Profesionales): Profesionales ]
Monto total del  Plazo del Del 01 de agosto al 31
Contrato: Q45,000.00 Contrato: de octubre de 2022
Periodo del Del 01-09-2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 Informe: 30-09-2022
Dependencia !
Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional -DIPLAN- ‘
presta los servicios: :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1) | Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades i'_"_}'('t';.'}zTJ':r;ﬁ‘ del Ministerio, para el abordaje de planes y |
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio; .
2) | Asistiralas unidades de planificacicn y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion |
de planes, programas y proyectos; -
3) | Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en ¢l f’fTﬁf—f'f.u.'r'nrv'g!m del Ministerio y en el Plan de |
Inversiones de cada unidad ejecutora; '
4) Verificar periodicamente, el registro del avance _ﬁ"?_1'£"=1___|,' financicro del Plan de Inversiones de las unidades 5
gjecutoras asignadas; - -
5) Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operative Anual de cada unidad ejecutora asignada; {
6) Presentar infornies pericdicos de la efecucion fisica y financiera }JTIJ' unidad efecutora asignada del Ministerio;
7) Presentar informes analiticos de ejecucion fisica yﬁmmrr’c‘m— de cada unidad ejecutora asignadan; i
8) | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo antial de DIPLAN: o
9) | Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, en la definicion de las dreas prioritarias de inversion del Ministerio,
para la formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion
especifico; ! . S
10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no Initatioas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la prescnte contratacion. ]
|
, S—
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .
1) | Brindé asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de ;
Programacion, Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del  Presupuesto  Fisico del Ministerio de |
Communicaciones, Infraestructura y Vivienda. o - -
2) | Atendi la ejecucion del Presupuesto de cadn wiidad ejecutora, apoyada en los informes analiticos de ejecucion.
3) | Atendila consolidacion de Distribucién de beneficiarios de nietas fisicas de las Unidades Ejecietoras que conforman
este Ministerio -
4) | Brindé asistencia técnica en aquellas otras actividades a.-;igu;rir.u porla autoridad inmediata y antoridad superior
de este Ministerio. -
5) Atend! consolidacidn de informe analitico de ejecucion fisica ‘uvf_}‘@rrim‘u de las wnidades ejecutoras. |
6) Brindc asistencia técnica a las Unidades Ejecittoras que conforman el POASAN |
7) Brindé asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras para el ingreso de las metas fisicas a los sistemas oficiales para
el anteproyecto de presupuesto 2023 y multinnuales 2023-2027
8) | Brindé asistencia técnica para el ingreso de informacion al Sistema de Planes -SIPLAN-
9) | Asisti a reunion de lineamientos para la entrega del II informe de rendicion de cuentas
10) | Atendi la solicitud de creacion de producto y subproducto para el programa 14 y subprograma 14 de UCEE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

ncuentra recibido de conformidad, por lo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ,
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

 Nombre Gabriel Alejandro Alvarado | CUI: 1970 74235 0101
| completo del Alvarado
Contratista:
. NIT del 2930081-9
NIRIREY S 474-2022-029-DSRH Contratista:
' Contrato:
:
Servicios PROFESIONALES
(‘Técenicos o
Profesionales)
; Del 01/08/2022 al
Monto.total del. | m0000 66 Plazo del 31/10/2022
Contrato: Contistas
. (22,000.00 ,
Honorarios Periodo del 1 al 30 de septiembre del
Mensuales: Informe: 2022
Direccién Administrativa donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
servicios: DE LA DIRECCION SUPERIOR
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los

expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2

Apoyar en la revision documentos de licitacion piublica nacional e internacional que le
encargue el Ministerio.

(]

- Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
| encargue El Ministerio.

4 Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con
; los mismos, cuando se solicite.

N

Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
| cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con EIl Ministerio,
en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.

6 Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.

7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones
: cuando se les requiera.

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
recursos cuando se les requiera.




| Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por lus
| dependencius de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial.

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas.
|

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Dictamen juridico con relacion a Recurso de Revocatoria interpuesto por los sefiores Ruben
| Dario Flores Ordofiez, Santiago Pantaleén Berduo Roblero, Pedro Pablo Roblero Berduo y
| Leonicio Martinez Ramirez en contra de la Resolucion No. 624-2021, de fecha 23 de marzo
- del 2021, emitida por la Direccion General de Transportes.

12

i Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 28 de julio del 2022, en la que se procedio
a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01192-149030633. Sala Quinta de la Corte
de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. Expediente No. 01192-2020-00034.

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 1 de agosto del 2022, en la que se procedid
a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 40. Sala Quinta de la Corte de Apelaciones
del Ramo Civil y Mercantil. Expediente No. 01192-2020-00034.

Memorial de evacuacion de audiencia de primeras 48 horas, conferida a través de resolucion
de fecha 15 de julio del 2022, emitido por la Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, constituida en Tribunal de Amparo, dentro de la Acciéon de Amparo
promovida por el sefior Bladimiro Vasquez Marroquin en contra de la Directora de la Unidad
para el Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO- del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. Expediente: 01145-2022-00261.

o

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 19 de mayo del 2022, en la que se procedid
a su posterior archivo. Cédula de Notificacién No. 01042-149035557. Juzgado Décimo de
Primera Instancia Civil. Expediente No. 01103-2022-00470.

Pronunciamiento con relacion a solicitud de modificaciéon a Convenio Administrativo
Interinstitucional de Cooperacion No. 01-2022 para Ejecucion de Proyectos del Programa
Infraestructura en Salud del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social con el Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

|

' Opinion juridica requerida por el Viceministro Administrativo y Financiero con relacién al
articulo 104 del Decreto 16-2021 y su vinculacion con el Decreto 3-2022 del Presidente de la
| Republica.

|

| Memorial de evacuacion de audiencia de vista, conferida a través de resolucion de fecha 4 de
agosto del 2022, emitida por la Corte de Constitucionalidad, dentro del tramite de Apelacion
de Sentencia de Amparo promovida por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
| Vivienda. Expedientes Acumulados: 3963-2022 y 3718-2022.

9

Oficio informando a la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Economica el estatus actual de la incorporacion de la finca La Bolsa, departamento de
Escuintla al proceso de entrega de bienes al participante privado del Proyecto “Rehabilitacion,
| Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista
‘ Escuintla-Puerto Quetzal con Cobro de Peaje”, en atencién a lo requerido a través de Oficio
- AAPP-DE-143-2022, de fecha 21 de julio del 2,022.
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interpuesta por la Procuraduria General de la Nacion en contra del Juzgado Décimo Quinto de

Primera Instancia del Ramo Civil del departamento de Guatemala. Expediente: 01192-2022-
| 00076.

Memorial de contestacion de la demanda en sentido negativo, conferida a través de resolucion
de fecha 14 de junio del 2022, emitida por la Sala Primera de lo Contencioso Administrativo,
dentro del tramite del Proceso Contencioso Administrativo promovido por la entidad

Alquiheli, S.A. en contra del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Expediente: 01011-2022-00179.

)

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 8 de agosto del 2022, en la que se procedio
a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01042-149084285. Juzgado Décimo de
Primero Instancia Civil, Guatemala. Expediente No. 01103-2022-00470.

(9]
(oS

Pronunciamiento juridico con relacion a las Bases de Cotizacion del Evento No. 01-DS-2022,
para la Adquisicion de Planta Generadora de Energia Eléctrica, para la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Pronunciamiento juridico con relacion a solicitud realizada por la entidad Compaiiia
' Constructora de Obras Civiles, S.A., con relacion a adeudo correspondiente a los Contratos
No. 352-1999-DGC y 277-2003-DGC del Proyecto: Rehabilitacion de la Carretera CA-01
0CC. Tramo: Guatemala — San Lucas.

Oficio dirigido a la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones del Ministerio de
| Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda, con relacion a procedimiento a seguir para la
| continuidad del Proyecto denominado “Rehabilitacién, Administracion, Operacion y Obras

- Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal, con cobro de Peaje™.

Ministerio de y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
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Director de Asuntos Junduco:s

Ministerio de/ mum_cgmcg; :
Infraestructura y Vivien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juan Pablo Camposeco Longo CUl: 2224 95839 0101
NIT del
Numero de Contrato: 475-2022-029-DSRH ) Contratista: 4154232-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 1 de agosto al 31 de
Contrato: Q.45,000.00 Contrato: octubre de 2022
Periodo del Del 1 al 30
Informe: de septiembre de
Honorarios Mensuales: Q15,000.00 2022

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Ministerial
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar al Ministro en la implementacién de estrategias que permitan una adecuada planificacion,
direccion, control y supervision de todas las actividades administrativas y financieras de los
Viceministerios a su cargo.;

2 | apoyar en la elaboracidn y ejecucién del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes de
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en los Viceministerios a su
cargo;

3 | Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segtn
indicacion del Despacho Ministerial;

4 | Apoyar en la Elaboracion de documentos y ayudas de memoria requeridas por el Despacho
Ministerial;

5 | Apoyar y verificar el cumplimiento de la implementacién de instrucciones giradas por el Despacho
Ministerial a los Viceministerios a su cargo;

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se asisti6 a una reunion de trabajo para verificar un proyecto de tramos en sitios arqueoldgicos con
PACUNAM y el Ministerio de Cultura y Deportes

2 | Sellevo a cabo la revisién de expedientes de usuarios externos, asf como remitirlos a las unidades
correspondientes

3 | Sedio seguimiento a las solicitudes de informacién por parte de diferentes Diputados del Congreso
de la Republica

4 | Se asistic¢ a una reunion con la Direccion General de Caminos para tocar temas referentes a
Recursos Humanos.

5 | Serevisaron diferentes documentos previos a la solicitud de firma al sefior ministro

6 | Se dio seguimiento a la actualizacién del Reglamento Orgénico Interno (ROI)

7 | Se dio seguimiento a la actualizacion de la estructura organizacional del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




(f) ;

Contratista

Juan Pablo Camposeco Longo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

.7’7/7 M
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inistro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Marcelino Diaz Posadas

CuL:

1938 62492 0507

Numero de Contrato:

476-2022-029-DSRH

NIT del

Contratista:

719394-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 01/08/2022 al
Contrato: Q.75,000.00 Contrato: 31/12/2022

. . Periodo del Del 01/09/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 infsrmea: 30/09/2022

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de Auditoria;
2 Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas; ,
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental;
5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecucion de auditoria segun nombramiento de Auditoria Referencia CAI-00031 de fecha 12 de
4 | mayo 2022, en la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, para practicar auditoria de
Cumplimiento y Financiera por el periodo comprendido del 01 de enero de 2020 al 31 de
diciembre 2021.
Ejecucion de auditoria segun nombramiento de Auditoria Referencia CAI-00036 de fecha 12 de
o | mayo 2022, en la Unidad Ejecutora Direccion General de Aeronautica Civil, para practicar
auditoria de Cumplimiento y Financiera por el periodo comprendido del 01 de julio de 2020 al 31
de diciembre 2021,
C Widtre
( / \

Lic. yarcelinb Diaz Posadas

N

prestador de servicios y sus respectivos términos de

El presente informe responde a lo estipulado en el ¢antrato gdministrativo suscrito con el

erencia, .asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien co espoa@ para que procedan al
tramite de pago respectivo. ) e

0 S :
Vo. Bo. Lic. Carfos Hamb MHunbied Morales Morales
— Director
| Unidad de Auditoria Interna - Direccion Superior
Lo Minisierio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomhre completo del

Contratista: Nery Calixto Garcia Escobar CUl: 2284 82291 0917

NIT del

Contratista: 1504663-K

Numero de Contrato: 477-2022-29-DSRH

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Teenidos
Monto total del Plazo del Del 01/08/2022 al
Contrato: Q.40,000.00 Contrato: 31/12/2022

. . Periodo del Del 01/09/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 Informe: 30/09/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental;
5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados; 5
6 | Apoyar en la realizacién informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecucion de trabajo de campo de Auditoria de cumplimiento y financiero en la
1 Superintendencia de Telecomunicaciones- SIT-, por el periodo correspondiente del 01 de
agosto de 2020, al 31 de diciembre de 2021 segin nombramiento No.NAI-018-2022 REF.
CAI:00033.
(f)

F
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a len correieanda para que procedan al
tramite de pago respectivo.

® /

Vo. BoMNombTe/‘/eargo y sello

Lic. Carlos Humbeno Morales Morales
Director
Unidad de Auditorla Intemna « Direceidn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Faustino Ajquill Nimacacheé

CUL

1844 19506 0408

Numero de Contrato:

478-2022-29-DSRH

NIT del

Contratista:

1051821-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 01/08/2022 al
Contrato: Q.60,000.00 Contrato: 31/12/2022

. . Periodo del Del 01/09/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 infarrie: 30/09/2022

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

servicios:
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
2 Apoyar en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 Colaborar en la elaboraciéon de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental.
5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecucion de la auditoria correspondiente al presente mes, en UNIDAD EJECUTORA DE
1 CONSERVACION VIAL -COVIAL-, por el periodo del 01 de enero de 2020 al 31 de diciembre de
2021, de acuerdo al plan anual de Auditoria para el afio 2022, Segiin nombramiento No. NAI-016-
2022 CAl: 00031
(") / // M :

\Faustlng Ajquill Nimacaché

El presente informe fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

tramite de pago respectivo.

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cor:;sjgnda para que procedan al

o5

Vo. Bo. Nom réf oy sello

Lic. Carlos Humbertd Morales Morales
Director
Unidad de Auditoria Intema - Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del || .« rormando Rodriguez Duarte | CUI: 2430 01851 0101
Contratista:

. . NIT del
Nuamero de Contrato: 479-2022-029-DSRH CanfratEts: 517438-4
Servicios (Técnicos o .

: Profesionales
Profesionales):
Monto total del Plazo del Del 01/08/2022 al
Contrato: Q24,000.00 Contrato: 30/09/2022
: . Periodo del | Del 01/09/2022 al

Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 informe: 30/09/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.
2 Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas.
4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental.
5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados.
6 | Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.
7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecucion y elaboracion de informe de la auditoria correspondiente al presente mes, en la
4 Direccion General de Aeronautica Civil, por el periodo del 01 de julio de 2020 al 31 de diciembre
de 2021, de acuerdo al Plan Anual de Auditoria para el afio 2022, segun Nombramiento No.
CAIl: 00036.
) e

Luis Fernando Rodriguez Duarte

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos termmos de referencia, asimismo, se_encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autonza\a qunen corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. )

Lic. Carlos Humbe o/ Morales Morales
Director
Unidad de Auditorla Interna « Direccidn Seperior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ¥
Contratistas BYRON HERNANDEZ ESTEBAN | CUI: 1714 98240 0101
; . NIT del
Nimero de Contrato: 480-2022-029-DSRH Contratisia: 14140241
Servicios (Técnicos o Profesionalis
Profesionales):
Monto total del Plazo del Del 01/08/2022 al
Contrato: (1:24,000.00 Contrato: | 30/09/2022
: . Periodo del Del 01/09/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 T et 30/09/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
2 Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental.
5 | Apoyaren el seguimiento a laimplementacién de las recomendaciones de los informes realizados;
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Finalizacion de la Auditoria de Cumplimiento y Financiera al Fondo Social de Solidaridad segun
nombramiento No. NAI-020-2022.
o __ [
ernandez Esteban
El presente jhforme responde a lo estipulado en ‘el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

pago respectivo.

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda&que procedan al trémite de
~ -.' i

X A
Vo. Bé,[&lﬁr?b}g’):éfgo y sello

Lic. Cadog Himberto Morales Morales
Director
Unidad de Auditorla mterna - Direccion Superior
Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FRANZ P |
Contratista: i GARCIAJOSE ORI ek 3805 163200101
'Numero de Contrato: | 481-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 9566830-6
Servicios (Técnicos o I TECNICOS
_Profesionales): [
! Plazo del Contrato: 08 DE AGOSTO DE 2022 AL 31
‘Monto total del Contrato; | = #0:280-63 DE DICIEMBRE DE 2022
Honorarios Mensuales: | Q. 8.500.00 Periodo del Informe: g;;zl- 30 DE SEPTIEMBRE DE

Direccion Administrativa DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
donde presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR JURIDICO
SOLICITE.

~ |

COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y MEMORIALES, EN
LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS,
_ PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE ESTOS DESIGNEN.

COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE SEAN ASIGNADOS
POR EL DIRECTOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y NORMATIVOS EN LOS
DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS O POR LOS ASESORES
JURIDICOS.

7.

No.

APOYQO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

" TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O ADMINISTRATIVA QUE SEA
REQUERIDA DENTRO DE LA DIRECCION, PARA LA EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE
CORRESPONDA.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR. 11040 La Secretaria Administrativa de este Ministerio, mediante la providencia nimero SA-901-2022 de
fecha 20 de junio de 2022, traslado el expediente que contiene Recurso de Revocatoria en contra de la
resolucion numero contra de la Resolucién 775/2020 con fecha 06 de julio de 2020 y Recurso de Revocatoria en
contra de la resolucion 646-2021 con fecha 24 de marzo de 2021, emitidas por la Direccion General de
Transportes. Se apoyo en revision y andlisis del expediente y en la redaccion de la opinién nimero DAJ-164-

2022-JRHP-fjog.

T8

JUR. 10957. La Secretaria Administrativa, emitio |a providencia numero SA-327-2022 de fecha 18 de febrero
de 2022 en la cual traslado el expediente que contiene Recurso de Revocatoria en contra de la Circular SISOPS-
CR-0003-2022/amh, de fecha 14 de enero de 2022, emitida por el Jefe de Seguridad Avsec del Aeropuerto
Internacional “La Aurora”. Se apoyd en revision y andlisis del expediente y en la redaccién de la opinién

numero DAJ-121-2022-JRHP-fjog

 JUR. 6845. La Secretaria Administrativa, emitio |a providencia nimero SA-900-2022 de fecha 20 de junio de 2022

- enlgcual traslado el expediente que contiene Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion nimero 2046-




|

2021, de fecha 06 de diciembre de 2021, dictada por la Direccidén General de Transportes. Se apoyé en revisién

y analisis del expediente y en la redaccidn de la opinion numero DAJ-163-2022-JRHP-fjog

JUR. 10802. La Secretaria Administrativa, emitid la providencia numero SA-232-2022 de fecha 01 de febrero de
2022 la cual trasladd el expediente que contiene Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucidon niimero
322-2018, de fecha 20 de febrero de 2018, dictada por la Direccidn General de Transportes. Se apoyd en revision

y analisis del expediente y en la redaccién de la opinién nimero DAJ-59-2022-JRHP-fjog

JUR. 9032. La Secretaria Administrativa, emitid la providencia ndmero SA-683-2022 de fecha 09 de mayo de
2022 en la cual traslado el expediente que contiene Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion numero
957-2020, de fecha 29 de abril de 2021, dictada por la Direccién General de Transportes. Se apoyd en revision

y analisis del expediente y en la redaccion de |a opinidn nimero DAJ-123-2022-JRHP-fjog

Analisis de Leyes aplicables en las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda.

Enlace directo para supervisar diariamente, el casillero electrénico de la Direccidon de Asuntos Juridicos otorgado
por el Organismo Judicial, con la finalidad de trasladar las resoluciones, al asesor responsable del expediente.

Elaborando el informe quincenal dirigido al director de Asuntos Juridicos.

10.

9.

Auxiliar a los abogados en los diferentes recursos de amparo, inconstitucionalidad y casaciones para establecer
la doctrina legal registrada en la Corte de Constitucionalidad cuando el abogado director o procurador del caso

lo requiera.

Auxilio en la recepcion de notificaciones fisicas, en los casos civiles que se notifiquen ante la Direccion de Asuntos

Juridicos

Cooperacion en la digitalizacion de modificacidn y ampliacion de demandas laborales.

11

(f)

Brindar apoyo a los asesores en la elaboracion de manual de procedimiento.

TS
Fran%ﬂ‘ﬁverdick darcia
R~ ‘.

El presente mforme respopde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Director de Asuntos Jurfdicos

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Carlos Humberto Marroquin

Contratista: Vasquez CUl: 2709 90755 1801

Nimero de Contrato: 482-2022-029 DSRH NIT del Contratista: | 4373165

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del Contrato: |8 de agosto 2022
Monto total del al 31 de octubre
Contrato: Q47,161.29 _ de 2022
Periodo del Informe: | 1 al 30 de
septiembre de

Honorarios Mensuales: | Q17,000.00 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar a la resolucién de los asuntos técnicos bajo la jurisdiccion del Desarrollo Viceministerial;

2 Analizar informes de naturaleza técnica que competen al Despacho Viceministerial

3, Dar seguimiento en temas técnicos de los proyectos de las unidades ejecutoras a cargo del Despacho
Viceministerial.

4, Dar seguimiento a los procesos de las emergencias que se presenten durante el invierno.

5 Implementar nuevos procesos que ayuden al desarrollo de la ejecucidn de los proyectos en lo que
respecta a la implementacion de nuevas tecnologias.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas que se deriven de la presente
contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyé a la resolucién de los asuntos técnicos bajo la jurisdiccion del Desarrollo Viceministerial;

2. Analicé informes de naturaleza técnica que competen al Despacho Viceministerial

3. Di seguimiento en temas técnicos de los proyectos de las unidades ejecutoras a cargo del Despacho
Viceministerial.

4. Di seguimiento a los procesos de las emergencias que se presenten durante el invierno.

5 Participe en las reuniones con los directores de la unidades ejecutoras bajo la jurisdiccion del
viceministerio.

6. Participe en reuniones con personeros de otras instituciones. A tratar temas relacionados a los
proyectos vigentes de los diferentes fuentes y programas.

i, Implementé nuevos procesos que ayuden al desarrollo de la ejecucion de los proyectos en 1o que

respecta a la implementacién de nuevas tecnologias.




I I r 1§ ministrati ri | prestador

El presente informe esponde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con e pl i
i ; i nci imi se encuentra
ici r rminos de refere Cla, asimismo, recibido de
de servicios y sus respectivos te o
conformidad por lo que se autoriza a quien corresponda, para que p:ocedan al tramite de pago
!

respectivo.

(f)

7 7
/ Carlos Rtﬁ{ Figueroa Caballeros
Viceministro de Infraestructura

Ministerio de Comunicaclones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Norman Ivan Rodriguez Sian CUl: 2188520451801

Nidmero de Contrato: 483-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 35786019

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del Contrato: |8 de agosto 2022

Monto total del al 31 de octubre

Contrato: Q. 47,161.29 de 2022

Periodo del Informe: |1 de septiembre al
30 de septiembre

Honorarios Mensuales: |Q. 17,000.00 de 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la administraciéon de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del
Despacho Viceministerial.

2. | Optimizar en la revisién de informes de naturaleza juridica y administrativa para el
cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial.

3. | Asesorar en Asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial.

4. | Participar en la formulacidon y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los
proyectos de las carreteras.

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Analicé y revisé expedientes de proyectos de ejecucion de obras a cargo de las unidades
ejecutoras del Despacho Viceministerial de Infraestructura para verificar que cumplan con la
normativa aplicable.

2. | Participé en una reunién con la Directora de la Direccion de Concesiones y Desincorporacion
con respecto a las diligencias necesarias para realizar la toma de muestras de asfalto por
medio de deflectémetro en la carretera Palin-Escuintla.

3. | Participé en una reunion con la Directora de la Direccién de Concesiones y Desincorporacion
con respecto a la situacion juridica de |a finca la Bolsa.

4. | Participé en una reunion en la Unidad de Asuntos Internacionales de la Procuraduria General
de la Nacién con los Jefes de distintas unidades de dicha Institucion, personal de la Direccion
General de Caminos y el Director de Asuntos Juridicos con el objeto de analizar |a situacion
juridica de los arbitrajes promovidos por Sigma en contra del Estado de Guatemala.

5. | Participé en una reunién con el Ingeniero Luis Pedro Orozco, Asesor de la Presidencia de la
Republica y los asesores del Despacho Viceministerial de Infraestructura con el objeto de
conocer las funciones que desempefiamos cada uno de los asesores.

6. | Participé en una reunién con la Directora de la Direccion de Concesiones y Desincorporacion
y su asesora juridica con respecto a la situacién de las estaciones de control de pesos y
dimensiones relacionadas con un contrato a cargo de la empresa Convia.

7. | Reviséy analicé expedientes de ejecucion de obras de las unidades ejecutoras del Despacho

Viceministerial dentro del marco del Decreto 21-2022 del Congreso de la Republica, Ley para
Fortalecer el Mantenimiento y Construccion de Infraestructura Estratégica.




8. | Revisé contratos administrativos de prestacién de servicios técnicos y profesionales de
contratistas de las unidades ejecutoras del Despacho Viceministerial para verificar que
cumplan con la normativa aplicable.

9. | Participé en una reunion con el Director de Asuntos Juridicos para analizar la viabilidad de la
gjecucion de una sentencia relacionada con Sigma.

10. | Le di seguimiento a la diligencia de toma de muestras de asfalto por medio de deflectémetro
para verificar que finalizé exitosamente.

11. | Participé en una reunion en el Banco de Guatemala con el Gerente Juridico de esa Institucion,
el Coordinador Juridico de la Direccion General de Caminos y el Director de Asuntos Juridicos
con respecto a la contratacién de un asesor internacional para el proceso de reconocimiento
de Laudos Arbitrales en los Estados Unidos de América.

12. | Participé en una reunién con el Jefe de la Unidad Penal de la Procuraduria General de la
Nacion con respecto a la ejecucion de una sentencia relacionada con Sigma.

13. | Revisé providencias administrativas emitidas por el Viceministerio de Infraestructura para
verificar que cumplan con la normativa aplicable.

J ol

El presente informe resE?d(a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

(‘4 Rél‘ﬂgueru Caballeros
Viceministro de Infraestructura

Ministerio de Comunicaclones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

mbre completo del
tratista:

AMALIA FERNANDA
ECHEVERRIA LEMUS

CUL:

237591251 0101

mero de Contrato:

484-2022-029-DSRH

NIT del Contratista:

8624005-6

vicios (Técnicos o

PROFESIONALES

fesionales):

nto total del Plazo del Contrato: 08 DE AGOSTO DE 2022 AL

trato: Q. FLRLS0E 31 DE DICIEMBRE DE 2022
Periodo del Informe: |01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE

norarios Mensuales: Q. 15,000.00 SHERRIRELIRISHNE

2022

eccion Administrativa
de presta los
icios:

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

EMISION DE DICTAMENES, OPINIONES Y PRONUNCIAMIENTOS DE CARACTER JURIDICO, DENTRO DE
LOS EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS PROPIOS DE EL MINISTERIO, CUANDO SEAN REQUERIDOS.

APOYAR EN LA REVISION DOCUMENTOS DE LICITACION PUBLICA NACIONAL E INTERNACIONAL QUE
LE ENCARGUE EL MINISTERIO.

APOYAR EN LA REVISION DOCUMENTOS DE COTIZACION Y DE CONTRATACIONES POR EXCEPCION |
QUE LE ENCARGUE EL MINISTERIO. __J

APOYAR EN LA REVISION DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DEMAS ACTUALIZACIONES
RELACIONADAS CON LOS MISMOS, CUANDO SE SOLICITE.

APOYAR EN LA REVISION Y ELABORACION PROYECTO DE ACUERDOS GUBERNATIVOS, ACUERDOS
MINISTERIALES, REGLAMENTOS Y OTROS, RELACIONADOS CON EL MINISTERIO O DE INTERES DEL
MISMO; Y CUANDO SE LE SEA REQUERIDO, ANTEPROYECTOS DE LEYES, TAMBIEN RELACIONADOS
CON EL MINISTERIO, EN LOS TRIBUNALES, O QUE SE TRAMITEN EN CONTRA DEL MINISTERIO.

ACTUAR COMO ABOGADO Y/O PROCURADOR EN LOS PROCESOS QUE TRAMITE EL MIISTERIO, EN |
LOS TRIBUNALES O QUE SE TRAMITEN EN CONTRA DE EL MINISTERIO.

EVACUAR AUDIENCIAS DENTRO DE LAS ACCIONES DE AMPARO, ASi COMO INTERPONER DICHAS
ACCIONES CUANDO SE LES REQUIERA. |

EVACUAR AUDIENCIAS DENTRO DE LOS RECURSOS EXTRAORDINARIOS DE CASACION E INTERPONER |
DICHOS RECURSOS CUANDO SE LES REQUIERA.

APOYAR EN LA RESOLUCION DE CONSULTAS DE CARACTER JURIDICO QUE SEAN PLANTEADAS POR
LAS DEPENDENCIAS DE LA DIRECCION SUPERIOR, O PETICION DEL DESPACHO SUPERIOR O
DESPACHO VICEMINISTERIAL.

APOYAR EN REUNIONES TANTO DENTRO DE LA INSTITUCION, COMO EXTERNAS.

APOYAR EN ACTIVIDADES EN COMISIONES INTERINSTITUCIONALES, PARA LA CUAL SEA DESIGNADA. |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se Redactdé Memorial de Vista, Ref. Lilian Judith Castellanos Cabrera/DGC Reinstalacion 01173-2020-

de Apelaciones de Trabajo y Previsidn Social.

|

\

|

08393 Rec. 01 Of.3° dentro del Conflicto Colectivo 01173-2019-00718, Ante la Sala Quinta de la Cote i
o

Se Redacté Memorial de audiencia por 48 horas, Ref. Ariel Fernando Elias Alvarado/DGC Juicio |
Ordinario Laboral No. 01173-2019-01260 Rec. 1° Of 3° ante la Sala Quinta de la Corte de
Apelaciones de Trabajo y Previsidn Social.




Se Redact6 Providencia Numero DAJ-278-2022, dentro del expediente de la sefiora Marisol Ramirez
Alvarez.

Se Redactdo Memorial de Vista, Ref. César Obdulio Aguilar Herrera/DGC Juicio Ordinario Laboral No.

01215-2018-01043 Rec. 01 Of. 3°, ante la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y

Prevision Social.

Se Redacté Memorial de Recurso de Apelacién, Ref. Nancy Eugenia Obando Sentes/DGC |
Reinstalacion No. 01173-2022-06812 Ref Col. 01173-2021-03758. Of 6°, ante el Juez Décimo Cuarto

Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social.

Se Redacté Memorial de Vista de Amparo, Ref. Juan Carlos Gudiel Lépez/DGC Referencia: Amparo

No. 241-2020 Expd: 4710-2022 Of 14°, ante la Corte de Constitucionalidad.

Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2021-08835 Rec. 1° Of 4°, ante la Sala Primera de la Corte de

Apelaciones de Trabajo y Previsidn Social.

Se Redacté Memorial de audiencia por 48 horas, Ref. Ariel Fernando Elias Alvarado/DGC Juicio
Ordinario Laboral No. 01173-2019-01260 Rec. 1° Of 3°, ante la Sala Quinta de la Corte de

Apelaciones de Trabajo y Previsidn Social. |

Se suscribieron Oficios solicitando documentos para PGN, Remitiendo Cedulas de Notificacion en

relacién a Juicios Ordinarios Laborales, Demandas nuevas, Informando sobre Incidentes de

Liquidacion de Costas, para la Direccién General de Caminos -DGC-

l Se Redacté Memorial de audiencia por 48 horas, Ref. Mara Lucia del Carmen Castillo Aguilar/DGC

\ha'F/rnanda Echeverria Lemus

*\L'&Ll
A

presente informe responde ‘a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
[fstador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

onformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tradmite de pago
Bpectivo.
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e Jose Rlcardo Hemmerling Pelaez
/ Director de‘Asuntos Juridicos

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE C

INFORME PERIO

DMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

D;!RECCION DE RECURSOS HUMANOS

)ICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Fra

nk Wilson Garcia Mejia Ccul: 2109 25671 0501

Numero de Contrato:

485-2022-029-DSRH

NIT del

Contratista: 72388048

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Sdrvicios Técnicos

gg’;ﬁ;{g‘_ 16 de agosto al 31
Monto total del Contrato: | Q.15,354.84 ' de octubre 2022
Periodo del 16 de agosto al 31
Honorario del mes: Q 3|354.84 Informe: de agosto 2022
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para tramsportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo territofio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del yehiculo esten al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen gstado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el degperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que sea
asignados con total discrecipn.

9 Realizar cualquier otra tareq afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS CORESPONDIENTE AL PERIDODO DEL 16 DE AGOSTO AL 31 DE

AGOSTO 2022

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el terriforio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del ehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reporte de inmediato el deqperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

7 Colabore con la carga y deslcarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que fue
asignado con total discreciop.

9 Realice cualquier otra tarealafin que me fue asignada.

) i—f K)

El presente informe responde a
servicios y sus respectivos términ
que se autoriza a quien correspon

Frank Wilson Garci®Me

lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
os de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
da, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE C
D

OMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
RECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Frank Wilson Garcia Mejia

cul: 2109 25671 0501

Numero de Contrato:

488§

NIT del

-2022-029-DSRH Contratista: 72388048

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Se

rvicios Técnicos

Zf:t‘:a‘iz" 16 de agosto al 31
Monto total del Contrato: | Q.16,354.84 ' de octubre 2022
Periodo del 01 de septiembre al
Informe: 30 de septiembre
Honorario del mes: Q 6,500.00 2022
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del yehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen gstado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el degperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que sea
asignados con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tareq afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES ) RESULTADOS CORESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del viehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

7 Colabore con la carga y desgarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramiteg de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que fue
asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea @afin que me fue asignada.

7N
f ceale
Frank Wi faMejia

El presente informe responde a
servicios y sus respectivos termin
que se autoriza a quien correspond

lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
ps de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
a, para gue procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIDDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Vidalia Cazun Corado De Ramirez | CUI: 1885 35535 2208
p . NIT del
Nimeraidel Contalo: 487-2022-029-DSRH Contratista: 63930358

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 16 de agosto al
Monto total del Q. 11,322.58 Contrato: 31 de octubre de
Contrato: 2022
; . Periodo del Del 16 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 2.322:58 o g agosto de 2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la limpieza|del Despacho Superior

2 Colaborar con herviry

servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la ba

sura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No. ACTIVIDAD

ES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 16 AL 31 DE AGOSTO

1 Apoyé con la limpieza

del Despacho Superior

2 Colaboraré con hervir

y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyé con sacar la baqura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

) Vi et ca 2w

1 Lo el C[ci

Vidalia Cazun Coradg

El presente informe responde
de servicios y sus respecti
conformidad, por lo que se g
respectivo.

De Ramirez

a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
os términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
utoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

(f)

Vo. Bo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCI

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS

DIRECCION DE RECURSOS HUMANC

[URA Y VIVIENDA
DS

, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Vidalia Cazun Corado De Ramirez ||CUI: 1885 35535 2208
Numero de Contrato: NIT del.
’ 487-2022-029-DSRH Contratista: 63930358

Servicios (Técnicos o . )
Profesionales): Serviciog Técnicos

Plazo del Del 16 de agosto al
Monto total del Q. 11,322:58 Contrato: 31 de octubre de
Contrato: 2022

; . Periodo del Del 01 al 30 de

Honorarios del Mes: Q. 4,500.00 infonvie: septiembre de 2022

Direccién
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios

Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CON

TRATO

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requs

ridas

3 Apoyar con sacar la basura del drea estahlecida dos veces al

dia o las veces que sean requeridas

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL

PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaboraré con herviry servir café las veces que le sean requ

eridas

3 Apoyé con sacar la basura del drea establecida dos veces al g

ia o las veces que sean requeridas

f) Mdelice ceoZon) fowe do

Vidalia Cazin Corado De Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminis
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimisn
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu

respectivo.

(f)

frativo suscrito con el prestador
o, se encuentra recibido de
e procedan al trdmite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Cindy Alejandra Echeverria Monzén CuUl: 2442257100116

NIT del

Numero de Contrato: 488-2022-029-DSRH Contratista: 6856730-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo del 17/08/2022 al

Contrato: Q 62,774.19 Contrato: 31/12/2022
Periodo del 17/08/2022

Honorarios Mensuales: |Q 6,774.19 Informe: al 31/08/2022

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ul Disefiar artes para el drea de comunicacion

2 Producir material informativo y grafico

3 Producir material gréfico para publicar en redes sociales

4 Apoyo en la toma de fotografias de las actividades del ministerio

5 Apoyo en planificar campafias de publicidad del CIV

6 Apoyar en redactar notas informativas

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del ministerio

8 Otras que sean requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 17 AL 31 DE AGOSTO

1 Disefé artes para el area de comunicacion

2 Produje material informativo y grafico

3 Produje material grafico para publicar en redes sociales

4 Apoyé en la toma de fotografias de las actividades del ministerio

5 Apoyé en planificar campaiias de publicidad del CIV

6 Apoyé en redactar notas informativas

7 Cuando fui designado, di cobertura a eventos del ministerio

8 Otras que fueron requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) //\—’

Voyfo.

_ic. Cdrlos Narzz Norie
Director de Comunicacion Sorc
Ministerio de Comunicacior

Infraestructura v Vivi=~~




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Cindy Alejandra Echeverria Monzén CUI: 2442257100116
NIT del

Nimero de Contrato: 488-2022-029-DSRH Contratista: 6856730-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo del 17/08/2022 al

Contrato: Q 62,774.19 Contrato: 30/12/2022
Periodo del 01/09/2022

Honorarios Mensuales: |Q 14,000.00 Informe: al 30/09/2022

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefar artes para el drea de comunicacién

2 Producir material informativo y grafico

3 Producir material grafico para publicar en redes sociales

4 Apoyo en la toma de fotografias de las actividades del ministerio

5 Apoyo en planificar campafias de publicidad del CIV

6 Apoyar en redactar notas informativas

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del ministerio

8 Otras que sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE

1 Disefié artes para el drea de comunicacién

2 Produje material informativo y grafico

3 Produje material gréfico para publicar en redes sociales

4 Apoyé en la toma de fotografias de las actividades del ministerio

5 Apoyé en planificar campaiias de publicidad del CIV

6 Apoyé en redactar notas informativas

7 Cuando fui designada, di cobertura a eventos del ministerio

8 Otras que fueron requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas




(f)

CINDY ALEJANDRA ECHEVERRIA MONZON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del ' ” ‘

Contratista: YESENIA ANELI VELASQUEZ GOMEZ  CUI: 2553 00638 0101 |
NIT del }
| Nimero de Contrato: | 489-2022-029-DSRH | Contratista: 48861790 |
' Servicios (Téenicos o ' .
Profesionales): PROFESIONALES ]
i | Plazo del 22/08/2022
? ' Contrato: AL
 Monto total del Contrato: | Q. 34,580.65 31,12/2022 |
? Periodo del 22/08/2022 ‘
‘ Informe: AL
| Honararios Mensuales: Q. 2,580.65 31/08/2022

Direccion Administrativa | '
_donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Asesorar en la revision y andlisis de expedientes Administrativos
2. Asesorar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos
administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa
| 3. [Elaboracion de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos
4. Asesorar en la revision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y otros |
| documentos que conoce la Secretaria Administrativa
i 5. Asesorar en la revision de contratos para ser notificados
6. Ascsorar en la revision de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa
7. Elaboracion de Resoluciones Administrativas
|
S. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA’
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL 22 AL 31 AGOSTO DE 2022
.| Serevisaron expedientes administrativos relacionados con los diferentes tramites administrativos de
la Secretaria Administrativa
2. | Serevisaron los Acuerdos, Delegaciones y Contratos Administrativos de la Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial -COVIAL-
3. | Serealizo la nomenclatura del significado de los proyectos de la Unidad Ejecutora de Conszrvacion
) Vial -COVIA-
4. | Serevisaron expedientes administrativos de Cotizaciones y Licitaciones de la Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial -COVIAL-
5. | Sereviso y se prepararon las copias de los contratos administrativos para su notificacion
{ 6. | Serevisaron varios documentos relacionados con los diferentes tramites administrativos de la Secretaria
; Administrativa
| 7. | Se realizd el registro de los expedientes administrativos devueltos a la Unidad Ejecutora de

Conservacion Vial -COVIAL-, para correccion

oo

Se sellaron Acuerdos y Contratos para la certificacion del Secretario Administrativo




esenia Aneli Veldsquéz Gomez

kl presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con.¢l prastador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimiSmo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p a que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

} Nombre completo del ) )
| Contratista: YESENIA ANELI VELASQUEZ GOMEZ CuUI: 2553 00638 0101
[ NIT del ,
 Nimero de Contrato: 489-2022-029-DSRH Contratista: 48861790 |
‘Servicios (Téenicos o :
| Profesionales): PROFESIONALES S
‘ Plazo del 22/08/2022
Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 34,580.65 31/12/2022 '
. Periodo del 01/09/2022
: Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 30/09/2022
| Direccion Administrativa '
| donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR J
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

1.

Asesorar en la revision y andlisis de expedientes Administrativos

2. | Asesorar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos
i . administrativos que ingresan a la Secretaria Administrativa
' 3. Elaboracion de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos
4. Ascsorar en la revision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y otros
documentos que conoce la Secretaria Administrativa ]
| 5. | Ascsorar en la revision de contratos para ser notificados
6. | Ascsorar en la revision de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa
7. | Elaboracion de Resoluciones Administrativas
b Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que *EL CONTRATISTA’
: | debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO |
‘ DE SEPTIEMBRE DE 2022 |
1. | Se revisaron expedientes administrativos relacionados con los diferentes tramites administrativos de |
la Secretaria Administrativa
2. | Se revisaron los Acuerdos, Delegaciones y Contratos Administrativos de la Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial -COVIAL-
| 3. | Serealizo el registro de los expedientes administrativos devueltos a la Unidad Ejecutora de
| Conservacion Vial -COVIAL-, para correccion
| 4. | Se revisaron expedientes administrativos de Cotizaciones y Licitaciones
3, Se revisd v se prepararon las copias de los contratos administrativos para su notificacion J
6. | Serevisaron varios documentos relacionados con los diferentes tramites administrativos de la Secretaria ‘
| Administrativa [
i S . 3 .t N . .
| 7. | Se elaboraron Resoluciones relacionados a Licitaciones y Cotizaciones :

Se sellaron Acuerdos vy Contratos para la certificacion del Secretario Administrativo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME

Direccion de Recursos Humanos

PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MELISSA SALOME ULLOA CANEL cur. 2993460130101
NIT del
Numero de Contrato: | 490-2022-029-DSRH Contratista: 104326409

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01 de septiembre
Monto total del Contrato: al 31 de diciembre
Contrato: Q} 22,000.00 2022
Periodo del 01 de septiembre
Informe: al 30 de
septiembre del
Honorario del mes: Q}5,500.00 2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios

Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la redaccidon de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos con la afnplitud y periodicidad que sean requeridos

2 Mantener organizados I¢s documentos recepcionados y gestionarloé 'c;pic_nrm_na_fn_énte

3 Distribuir documentos afministrativos que se reciban en la oficina del -D"ebﬁn—w_ento de Servicios Generales y
Administrativos

4 Verificar y proveer de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento

S Atender a proveedores \ personal que se acerque al Departamento de Servicios Generales y Administrativos

6 Mantener archivo ordenpdo y actualizado

7 Reportar de inmediato recibos de servicios que se reciban en el Departé;ento de Servicios Generales y
Administrativos

8 | Recibir, distribuir y redagtar documentos propios del Departamento de Servicios Generales y Administrativos

9 Realizar cualquier otra tgrea afin que le sea asignada

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE SEPTIEMBRE

1 Apoyeé en la redaccion dg¢ documentos administrativos propios del De'ﬁartamento de Servicios Generales y
Administrativos con la arfpplitud y periodicidad que sean requeridos

2 Mantuve organizados lo§ documentos recepcionados y gestionarlos obortunamente

3 Distribui documentos administrativos que se recibieron en la oficina del Departamento de Servicios Generales

| v Administrativos

4 Verifiqué y provei de materiales utiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento

5 Atendi a proveedores y gersonal gue se acercd al Departamento de Servicios Generales y Administrativos

6 Mantuve archivo ordenafo y actualizado

7 Reporté de inmediato refibos de servicios que se recibieron en el De;ié?t'airaﬁ;o—de Servicios Generales y

i Administrativos
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MINISTERIO dE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PEI#IODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Lester Abel Lépez Gatica | CUL: 2413974130101
; i NIT del
Numero de Contrato: 492-2022-029-DSRH | Contratista: 955602-8
Servicios (Técnicos o . :
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de

Monto total del Q. 48,000.00 Contrato: septiembre al 31 de
Contrato: diciembre de 2022

; . Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios del Mes: Q. 12,000.00 indorm: septiembre de 2022

Direccioén
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al jefe de Servicigs Generales y Administrativos en la coordinacion de los vehiculos de
transporte de personal. B

2 Apoyo y coordinacion parg las diferentes comisiones diarias.

3 Rutas de personal (buseg y microbuses).

4 Apoyo y coordinacion parp las diferentes comisiones de caracter extraordinario.

5 Apoyo y coordinacién de mensajeria.

6 Apoyo como piloto en el tfaslado del diferente personal en comisiones diarias y comisiones
extraordinarias.

7 Apoyar en la gestion de 13s actividades de Servicios Generales y Administrativos de transporte
interno y externo.

8 Apoyar en la coordinacion de mantenimiento necesarios para el funcionamiento de la Direccién
Superior.

9 Llevar a cabo planificaciopes y programacién del personal para proponer al jefe de Servicios
Generales y Administrativos para la mejor distribucion de las actividades propias del Departamento.

10 | Velar por el buen funcionamiento de las instalaciones.

11 Mantener controles de mantenimiento para una adecuada supervision de personal.

12 | Apoyo en el control de ingresos de los diferentes proveedores para realizar trabajos de
infraestructura en esta Difeccion Superior.

13 | Apoyar en la coordinacién de la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior para el buen
funcionamiento del mismaq.

14 | Apoyo en el control y distfibucion de parqueos de esta Direccion Superior.

15 | Reportar de inmediato los desperfectos de las instalaciones al jefe del Departamento.

16 | Apoyar con el registro de personal y asignar segun indique el jefe del Departamento de Servicios
Generales.

17 | Participar y Ejecutar el coptrol del plan estratégico de la Direccion Superior para optimizar los
recursos.

18 | Realizar cualquier otra targa afin que le sea asignada

19 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas{actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye al jefe de Serviciog Generales y Administrativos en |la coordinacién de los vehiculos de
transporte de personal.

2 Apoye y coordine para lag diferentes comisiones diarias.

3 Rutas de personal (buses|y microbuses).

4 Apoye y coordine para lag diferentes comisiones de caracter extraordinario.

5 Apoye y coordine de mensajeria.

6 Apoye como piloto en el trlaslado del diferente personal en comisiones diarias y comisiones
extraordinarias.

7 Apoye en la gestién de lag actividades de Servicios Generales y Administrativos de transporte interno

y externo.




Apoye en la coordinacion
Superior.

de mantenimiento necesarios para el funcionamiento de la Direccién

9 Lleve a cabo pIanificacioTes y programacion del personal para proponer al jefe de Servicios
Generales y Administratiyos para la mejor distribucién de las actividades propias del Departamento.
10 | Vele por el buen funciongmiento de las instalaciones.
11 | Mantuve controles de mantenimiento para una adecuada supervision de personal,
12 | Apoye en el control de ingresos de los diferentes proveedores para realizar trabajos de
infraestructura en esta Direccion Superior.
13 | Apoye en la coordinacién de la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior para el buen
funcionamiento del mismp. J
14 | Apoye en el control y disfribucién de parqueos de esta Direccion Superior. )
15 | Reporté de inmediato los|desperfectos de las instalaciones al jefe del Departamento. !
16 | Apoye con el registro de personal y asignar segun indique el jefe del Departamento de Servicios
Generales.
17 | Participé y Ejecute el control del plan estratégico de la Direccién Superior para optimizar los recursos.
18 | Realice cualquier otra tarpa afin que le sea asignada
(f)

El presente informe responde 3

- ~Lester Abel Lopez G

Ftica

lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivgs términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se au
respectivo.

loriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
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