MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del INGRID LORENA ALVAREZ PEREZ DE
| Contratista: MONTUFAR CUl: 2602 29377 0101
Numero de Contrato: 230-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 5186329-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: | pe| 3 de marzo al 30 de
Monto total del Contrato: | Q17,709.68 junio de 2022
Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de mayo de
Honorario del Mes: Q.4,500.00 2022
Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar y suministrar de dreas asignadas de |as instalaciones;
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales;
[ 3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las dreas de limpieza que se
realiza;
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen;
5 Colzborar con el resto del personal cuando se le solicite;
6 Seguir las normativas de salud y seguridad para realizar o asignado en las oficinas que corresponden;
7 Realizar cualguier tarea afin que le sea asignada;
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aguellas actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2022
1 Se realizo la limpieza, almacenaje y suministro de dreas asignadas de las instalaciones;
2 Se llevé a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales;
| 3 Se informa de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en las areas de limpieza que
se realiza;
4 Se abastecid y se mantuvieron los suministros en las oficinas que se asignaron;
5 Se colaboro con el resto del personal cuando lo solicitaron;
6 Se siguieron las normativas de salud y seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden;
7 Se realizo cualquier tarea afin que me fue asignada;
8 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.
() M’f

INGRID LORENA ALVAREZ PEREZ DE MONTUFAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos téerminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago resgecm\
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

Contratista: WILSON DE JOSE JOAQUIN MORENO WONG CuUl: 2252 05114 1013
NIT del
Numero de Contrato: 231-2022-029-DSRH contratista: 6375460-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01 de abril al
Contrato: Q. 105,000.00 Contrato: 31 de octubre de
2022
Periodo del Del 01 Al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: mayo de 2022
Direccion Administrativa '
Dondg presta los DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar para el cumplimiento de los objetivos del Despacho Superior;

1
Colaborar en la realizacion de diferentes actividades;
2
Colaborar en la elaboracién de informes en relacion a los Programas, otros planes y
3 proyectos del Despacho Superior;
4 Colaborar en la redaccion de documentos y trasladarlos a donde corresponda;
S Llevar el control y registro de la documentacion y archivo del Despacho Superior;
Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los
6 expedientes que ingresan y egresan al Despacho Superior;
' Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
7 CONTRATISTA’ deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la gestion Administrativa referente a las gestiones y citaciones que se llevan a
cabo con los viceministerios del ramo y sus unidades administrativas para el mes de
mayo de 2022.
2 Apoyé en el proceso de la verificacion, andlisis y brindé el seguimiento correspondiente a

los expedientes administrativos y demas documentacion oficial que ingreso al Despacho
Ministerial durante el mes de mayo de 2022 que provienen de distintas dependencias del
Estado.




4 | Apoyé en la gestion para analizar y elaborar documentos técnico administrativo que
ingresaron durante el mes de mayo de 2022 al Despacho Ministerial en el cual se
coordind con el personal a cargo para ayudar a facilitar los procesos administrativos a
requerimiento del Ministro.

5 Apoye en la logistica y en el acompafiamiento a requerimiento del sefior Ministro de las
comisiones que se realizaron en el mes de mayo de 2022, para las actividades de la
verificacion del avance de los proyectos que se estan llevando a cabo en el interior de la
Republica.

6 Apoye en gestiones administrativas que fueron solicitadas por instrucciones del
Despacho Ministerial que corresponde a la documentacion que ingreso y egreso del
despacho Ministerial durante el mes de mayo de 2022.

\
£70AQUIN-MORENO WONG

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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s Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .

Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ Cul: 2308381620101
Numero de Contrato: 232-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 01-04-2022
Monto total del Contrato: | Q.105,000.00 31-10-2022
Periodo del Informe: 01-05-2022
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 31-05-2022

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1, Apovyar en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial.
2 Brindar apoyo en la implementacién y aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda
ordenada y efectiva en el Despacho Ministerial
3. | Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
| los requerimientos presentados al Despacho Ministerial.
4. | Llevar control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Ministerial.
5, Otras actividades que le sean requeridas por el Sefior Ministro.
6. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
{ realizar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
7. Apoyar en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean requeridas y
darles seguimiento. Aproximadamente 70 expedientes.
2 Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Piblico, PDH y
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades del Ministerio.
3. Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la
Republica, Ministerio Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas.
4, Informes seguimientos expedientes.
5y Atender audiencias del Sr. Ministro.
6. Agenda Sr. Ministro
7- Atender llamadas diarias.

(f)
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ISABEL MENDOZA SANCHEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pa;
respectivo.
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Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Katherine Lorena Gonzalez Melgar | CUl: 2077 84809 0101
NIT del
Numero de Contrato: 233-2022-029-DSRH Contratista: 6872376-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: Q.84,000.00 Contrato: octubre de 2022
Periodo del 01 al 31 de mayo
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Informe: del 2022
Direccién Administrativa | negpaCHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
donde presta los servicios:

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Llevar control entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.
2 | Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que
recibe y/o emite.

3 | Revisary procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.
4 | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial.
5 | Rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.
6 | Atender las llamadas telefonicas correspondientes al Despacho.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Ingresar y trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que sean
requeridas.

2 Enviar respuesta de expedientes, a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Pablico, PDH y
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades del Ministerio.

3 | Darseguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la
Republica, Ministerio Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas.

4 | Atender Audiencias del Sr. Ministro.

Concertar audiencias.

6 Atender llamadas diarias.

(f) I

ontratista
Katherine Lorena Gonzalez Melgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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L /Jayigr Maldonado QUifidnez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUL: 1984 82361 1419
- e Contle: | NIT del

Umero de Lontrato: | 234-2022-029-DSRH Contratista: 6245278-9
Servicios (Técnicos o

Profesionales): | Servicios Técnicos

i Plazo del ;
Monto total del , Del 1 de abril al 31
Contrato: | G 70.000.00 Contrato: de octubre de 2022
2 . Periodo del Del 1 al 31 de mayo
Honorarios del Mes: Q. 10,000.00 Inforing: de 2022
Direccion
Administrativa donde Despacho Ministerial de la Direccion Superior
 presta los servicios:

\
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

2
o

Llevar el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacidn y control de toda la correspondencia gue se recibe

Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial

Llevar el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial

Apoyar en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior

Colaborar en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a |a Direccion Superior.

Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.

Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

Wyl lw| M|

Otras actividades que se deriven de la contratacion.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se llevo el control de entradas y salidas en libros de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias para
firma del Ministro

Se establecieron procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se recibe

Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se escanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados por el Ministro

Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial

Se apoyd en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefonica de la Direccidn Superior.

Se colaborg en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccidn Superior.

Se guid a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

a4
5
6
7 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho superior
8
9

| Se apoyd en la Recepcién del Despacho Superior, en la recepcion y traslado de Correspondencia, Documentos
| v Expedientes.

(f) &\\1{\31 1) \ 0

Marianne An e;i:/ﬂquntes Véntura
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Jayigr Maldonado Quifonez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

Contratista: EDGAR MARINELI RUBIO CuUl: 1759 53406 1202
NIT del
Numero de Contrato: 235-2022-029-DSRH contratista: 1426082-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 01 de abril al
Contrato: Q. 126,000.00 Contrato: 31 de octubre de
2022
Periodo del Del 01 Al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.18,000.00 Informe: mayo de 2022
Direccidon Administrativa
Donde presta los DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Superior;
1
Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el asegurar el cumplimiento de
) operaciones de registro y revision en el area Administrativa y Financiera;
Asesorar en el seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion Presupuestaria-
3 Financiera ante las entidades que se relacionan con el tema ante este Ministerio;
' Asesorar con el analisis y revision de documentos relacionados con la ejecucion
4 presupuestaria de las diferentes Unidades Ejecutoras;
Analizar expedientes administrativos y financieros que ingresan al Despacho Superior;
o
' Asesorar en la elaboraciéon mensual de informes sobre los avances de la ejecucion
6 presupuestario de la Direccion Superior;
| Asesorar en la elaboracion de modelos y formas para el tratamiento y gestion de
- documentos contables, presupuestarios de tesoreria o financieros en general para su
aprobacion y puesta en vigencia por las autoridades competentes;
| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
8 CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la gestién Administrativa con el Viceministro Administrativo Financiero en el
proceso de las solicitudes de la cuota financiera de todas la Unidades Ejecutoras del
' Ministerio, que corresponde al mes de mayo de 2022 en el debido cumplimiento a la
' normativa establecida en el Oficio Circular Nimero 001-2022 de fecha 03 de enero de
2022 en el cual se ha establecido los lineamientos, calendario de reuniones del Comité
de Programacién y Ejecucién Presupuestaria (COPEP) y presentacion de solicitudes de
Programacion y Reprogramacion de cuotas financieras, para el ejercicio fiscal 2022.

Apoye en gestiones administrativas ante el Despacho Superior en el seguimiento a las
Resoluciones MORPEP-2022 dando cumplimiento a los lineamientos establecidos en la
Direccién Técnica del Presupuesto (DTP) respecto a la reprogramacion metas fisicas que
fueron aprobados en la Estructura y Red de Categorias Programaticas del Ministerio en
cumplimiento al articulo 2 de esta resolucion y el articulo 8 del Acuerdo Gubernativo No.
293-2021 “Distribucion Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el Ejercicio Fiscal 2022” y con el cual se autorizaron las modificaciones de la
Red de Categorias Programaticas y Estructuras Presupuestaria de las unidades ejecutoras
del este Ministerio, en funcién de la ejecucién del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022 que se realizaron para el mes de mayo de
2022.

' Apoye en gestiones administrativas emitidas por el Vice despacho Administrativo -

Financiero ante el Despacho Superior en el proceso de la aprobacion de las Resoluciones
SEGFIS que permiten la readecuacion de las metas fisicas en cumplimiento al articulo 6
del Acuerdo Gubernativo No. 253-2020 y los articulos 74 y 75 del Decreto No. 25-2018,
de las unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
que permiten realizar la programacion de la ejecucion presupuestaria asignada a esta
dependencia que corresponden al mes de mayo de 2022 en cumplimiento al Decreto 16-
2021 Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal
2022.

Apoye en el acompafiamiento al Viceministro Financiero del CIV, en reunion que se
sostuvo en Casa Presidencial que se lleva a cabo con los Viceministros Financieros del

' gabinete de gobierno el dia 07 de abril de 2022, en el cual el Viceministro Financiero del
| Ministerio de Finanzas Publicas presenté los lineamientos y pardmetros que cada

ministerio debe cumplir para la ejecucién del presupuesto aprobado para cada una de las
carteras en cumplimiento a los recursos asignados a programas, obras y gastos de
funcionamiento que estan contenidos en el Decreto 16-2021 Ley de Presupuesto General

| de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022.

Apoye en el acompafiamiento al Viceministro Financiero del CIV, en reunion que se

' sostuvo en Casa Presidencial que se lleva a cabo con los Viceministros Financieros del

gabinete de gobierno el dia 26 de abril de 2022, en el cual el Viceministro Financiero del
Ministerio de Finanzas Publicas presentd los lineamientos y pardmetros que cada
ministerio debe cumplir para la ejecucion del presupuesto aprobado para cada una de las
carteras en cumplimiento a los recursos asignados a programas, obras y gastos de




|

funcionamiento que estan contenidos en el Decreto 16-2021 Ley de Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022.

\ Apoye al Viceministro Administrativo y Financiero en seguimiento a los inconvenientes y
' motivos del atraso en el traslado de los expedientes a la Direccion Administrativa
Financiero y al Vicedespacho Administrativo Financiero de este ministerio y por el cual
derivado de la no entrega documental no fue posible hacer la revisién y visa de cada uno
de los expedientes e imposibilitd hacer la Solicitud de Pago de la Comprobantes Unicos
de Registros -CUR- el dia 30 de abril de 2022 en virtud que el Sistema de Contabilidad
Integrada Gubernamental -SICOIN- cerrd este dia a las 23:45 tiempo maximo que otorga
el Ministerio de Finanzas Publicas para la ejecucién de la cuota financiera aprobada por
el Comité de Programacion de la Ejecucion Presupuestaria (COPEP) para el mes de marzo
de 2022.

(=)

Apoye al Despacho y Vice despacho Administrativo y Financiero para que se le de el
oportuno seguimiento ante todas las unidades ejecutoras del Ministerio e informando a
cada uno de los Vice despachos de la Cuota Financiera que el Comité de Programacion de
7 la Ejecucion Presupuestaria (COPEP) autorizé para ejecutar en el mes de mayo del 2022 y
a través de la Circular DVAF-14-2022 con el visto bueno del despacho superior se les

" informé a todos los responsables de la ejecucion presupuestaria 2022.

(f) L
EDGAR RINELI RUBIO
p
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)
= Jayier Maldonado Quifionez
_~Ministro de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

MAYO 2022
'Nombre completo del |Edgar Estuardo Javier
' Contratista: Dominguez CUl: 1585 11980 0101
1 NIT del
| Numero de Contrato: 236-2022-029-DSRH Contratista: | 5201108-9
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 01 de abril al 31
Monto total del Contrato: de octubre de
Contrato: Q.154,000.00 2022
Periodo del | 01 al 31 de Mayo
Honorarios Mensuales: | Q.22,000.00 Informe: del 2022
Direccion
Administrativa donde | DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
presta los servicios:

ACTIVIDADES

1) Asesorar la elaboracion de informes de respaldo de revision técnica de
documentos ingresados a la Direccién Superior.

2) Asesorar en la revision de expedientes y acuerdos de trabajo de los
diferentes proyectos solicitados.

3) Realizar acompafiamiento en visitas de campo para reconocimiento de
estado de condicion, solicitudes, avances y revisiones de proyectos.

4) Apoyar en elaborar documentos de soporte para especificaciones técnicas
de materiales y procedimientos de proyectos asignados.

5) Asesorar la elaboracion de planos, esquemas y cuantificaciones asignados
a los diferentes proyectos.

6) Asesorar la elaboracién de disefios, cuantificaciones, modificaciones a
planos, presupuestos solicitados.

7) Brindar asesoria técnica solicitada en la asignacion de proyectos.

8) Asesorar en revision de la opinion técnica a los requerimientos de
competencia de proyectos.

9) Apoyar en participar en reuniones de seguimiento que sean materia de su
competencia.

10)Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se
deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PREIODO DEL INFORME
MAYO 2022

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revisién de documentos técnicos para la contratacion de servicios individuales de
ingenieria para la supervision del proyecto "Suministro y colocacion de mezcla
asféltica (en caliente), para las carreteras, calzadas, calles, avenidas y caminos de
varios departamentos.

Se brindd apoyo en la revision de documentacion del proyecto “Suministro y
colocacién de mezcla asfatica (en caliente) para carreteras, calzadas, calles,
avenidas y caminos de varios municipios. (Petén, Huehuetemamgo, Solola, San
Marcos, Guatemala, Chimaltenango, Sacatepequez, Chiquimula, Zacapa, El
Progreso, Jutiapa, Jalapa, Escuintla, Retalhuleu y Santa Rosa)

Revision de documentos técnicos del expediente conformado para la Licitacion
Publica Nacional No. DGC-063-2021-S, para la Contratacion de los Servicios de
supervisién técnica, administrativa y ambiental del proyecto: Mejoramiento camino
rural CR-HUE-36, Tramo: San Martin Cuchumatan - Unién Cantinil,
Huehuetenango. // A) Aprobar lo actuado por la Junta de Licitacién y B) Delegacion
de firma a Director para la suscripcion del contrato.

Revision de documentos técnicos del expediente conformado para la Licitacion
Publica Nacional No. DGC-062-2021-S, para la Contratacion de los Servicios de
supervision técnica, administrativa y ambiental del proyecto: Mejoramiento
carretera RD-PET-12 del tramo: Las Cruces-Puesto fronterizo Bethel Petéen,
Subtramo Bif. CR-PET-06 ( Estacién 4580+800) Bif. CR-PET-12 (Estacion 479+200)
Petén. // Rectificaién de lo actuado por la junta pues consignan mal la estacion

Revisién de documentos técnicos del expediente conformado para la Licitacion
Publica Nacional No. DGC-064-2021-S, para la Contratacion de los Servicios de
supervision técnica, administrativa y ambiental del proyecto: Mejoramiento
carretera tramo Km.171 CA-1 occidente - Aldea Xejuyub, Nahuald, Solola,
Subtramo: Aldea Chiquisis — Aldea Xejuyub. Resolucién No.SA-138-2022
Aprobar lo actuado por la Junta / Delegacion de Firma de contrato

Revision de documentos técnicos del expediente conformado para la Licitacién
Publica Nacional No. UCEE-8-2022, del proyecto denominado: Grupo 7 que
comprende: Remozamiento puesto de Salud Ubicado en aldea Santa Cecilia La
Pimienta, Chajul, Quiche, Remozamiento puesto de salud Ubicado en Aldea
Amajachel, Chajul, Quiché y Remozamiento puesto de Salud ubicado en Aldea
Estrella Polar, Chajul, Quiché. Aprobar lo actuado por la Junta / Delegacion de
Firma de contrato - Resolucion No. SA-142-2022

Revision de documentos técnicos del expediente conformado para la Licitacion
Publica No. UCEE-9-2022, Grupo 8 Que comprende: Remozamiento centro de
Salud ubicado en Aldea Nebaj, Nebaj, Quiché, Remozamiento Puesto de Salud




Ubicado en Aldea Trapichitos, Nebaj, Quiché y Remozamiento Puesto de Salud
Ubicado en la Aldea Palop, Nebaj, Quiché- /A) Aprobar lo actuado por la Junta, no
hubo adjudicacién pues el precio superaba el techo presupuestario. - Resolucion
No.134-2022

Revisiéon de documentos técnicos del Expediente conformado para la Licitacién
envia expediente de Licitacién Publica Nacional No. DGC-066-2021-S, para la
contratacion de los servicios de supervision técnica, administrativa y ambiental del
proyecto: Ampliacién carretera a cuatro carriles rutas RD-ESC-09 y CA-2-OR,
Anillo C-50, Tramo VIII: Guanagazapa Escuintla, Escuintla- Resolucion No. SA143-
2022

Visita de Campo realizada al Kilémetro 15+500, Verificacién de la estacion de

| trabajo referida en la Constancia de Causa y Dafo por CONRED y EM-003-2022 -

Emergencia de la Red Vial.

10

Asesoria y revision de Convenio de Cooperacion Interinstitucional para la
construccién de edificios para el funcionamiento de las delegaciones de la
secretaria de planificacion y programacion de la presidencia. -SEGEPLAN-

~=

\ ontratistT
Edgar Estiiardo Javier Dominguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

— 7 —
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= /umaldonado Quifidnez
Ministro de Comunicaciones,

Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Edna Marisol Barco Corado

CUl:

2673791100101

]

Niumero de Contrato:

238-2022-029-DSRH

NIT del Contratista:

514460-4 -

Servicios (Tecnicos o

Profesionales):

Profesionales

Plazo del Contrato: Del 1 de Abril al 31

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Monto total del Contrato: Q. 140,000.00 de Octubre 2022 |
Periodo del Informe: | Del 1 de Mayo al 15 ‘

Honorarios Mensuales: Q. 9,677.42 de Mayo 2022 ]
I

Vicedespacho Administrativo y Financiero

No. | ,-f i ;";: T ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en temas Iegales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el |
Despacho del Viceministro Administrativo y Financiero.
|
2 | Asesorar en revision y diligenciamiento de expedientes asignados para visto bueno del |
Viceministro Administrativo y Financiero. |
3 | Asesorar en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas |
dependencias que necesiten el visto bueno del Viceministro Administrativo y Financiero. '
4 | Asesorar en la atencién de la maxima transparencia en la gestion publica administrativa, a | ‘
traves de la correcta aplicacion de las leyes, reglamentos y normas internas vigentes. ﬁ‘
5 | Asesorar en la revisiéon y elaboracion de proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos ‘
Ministeriales, Reglamentos y otros, en los que deba intervenir o que estén relacionados con |
el Vicedespacho Administrativo y Financiero. |
6 | Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las distintas
dependencias que jerarquicamente corresponden al Vicedespacho Administrativo vy
Financiero. ,
7 | Apoyar en la revisién de contratos administrativos y actualizaciones relacionadas con los ]
mismos.
8 | Apoyar en reuniones de trabajo internas como externas. ﬂ
9 | Apoyar en actividades de comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.
10 | Asesorar en el analisis de la documentacién remitida por instancias internas y externas .
relacionadas con temas administrativos y juridicos.
11 | Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en los temas |
juridicos y de administracion publica.
12 | Asesorar en otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro Administrativo y |
Financiero dentro del &mbito de su competencia. |
13 | Revisar expedientes que provengan de las Unidades Ejecutoras concernientes al ambito |
juridico, previo a la firma del sefior Viceministro cuando corresponda. |
14 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |la presente contratacion. g__;
No. I"ﬁCTiVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Asesorar al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero sobre consultas juridicas. |
2 | Diligenciamiento de oficios y expedientes internos y externos para conocimiento del ‘
Viceministro Administrativo y Financiero, distribucién y seguimiento de los mismos.




3 | Revision de informes, documentos, circulares de las Dependencias a cargo del ‘
Vicedespacho Administrativo y Financiero, para firma de Visto Bueno del Sefior Vlcemlmstrg
4 | Andlisis sobre las consultas de caracter juridico planteadas por las distintas dependencias |
del Vicedespacho Administrativo y Financiero. |
5 | Revision de Acuerdos Ministeriales relacionados con el Vicedespacho Administrativo y "
Financiero, para firma del Sefior Viceministro. |
6 | Asesorar sobre consultas de caracter juridico y administrativo que sean planteadas por las
distintas dependencias que jerarquicamente corresponden al Vicedespacho Administrativo y
Financiero.
7 | Apoyar en la revision de contratos administrativos para firma del Sefior Viceministro
Administrativo y Financiero.
8 | Asistencia a reuniones de trabajo con los Directores de las Dependencias a cargo del
Vicedespacho Administrativo y Financiero.
9 | Asesorar sobre temas de seguimiento del Comité de Datos Abiertos y el plan de trabajo a
seguir. !
10 | Asesorar sobre la presentacion final de entrega de matrices para cumplimiento de plazos del |
Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental SINACIG .
11 | Revision de expedientes de CUR de fin de mes, en lo relacionado a aspectos legales :
12 | Asesorar sobre la presentacion del informe sobre el tema de Gobierno Abierto y Electronico
13 | Asesorar sobre el seguimiento del tema de Ciberinteligencia, remitido por el Consejo Nacional |
de Seguridad —CAP-
14 | Asesorar sobre el seguimiento del tema de Ciberseguridad, remitido por el Consejo Nacional
de Seguridad —CAP-
15 | Asesorar en el seguimiento de la conformacién de la mesa técnica de trabajo sobre la
Planeacién de la Politica de Ordenamiento, tema coordinado por SEGEPLAN
16 | Asesorar en el seguimiento de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las
Mujeres, y plan de Equidad de Oportunidades de SEPRE
17 | Revision y analisis de documentos y expedientes que provienen de las Unidades EJecutoras ‘
previo a la firma del sefior Viceministro, cuando corresponda.

&)

/

A\

El presente informe\fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
trémite de pago respectivo.

Vo.Bo. (1) W?(

10 K. Gﬂ'wa%ez Rodriguez
Vice IT\IWSTm “J tralivo Yy FInanciero
Minis terio de Co municaciones,

Infraestry 1ctu ay Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nery Estuardo Chinchilla de Paz CUl: 1999 30597 0101 B
NIT del '

Niamero de Contrato: | 239-2022-029-DSRH Contratista: | 398939-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales |

Monto total del | Plazo del

Contrato: Q. 119,000.00 Contrato: 01/04/2022 — 31/10/2022

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 17,000.00 Informe: 01/05/2022 — 31/05/2022

Unidad Administrativa

donde presta los Despacho Viceministro Administrativo y Financiero, Direccién Superior del

servicios: Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

las necesidades de las dependencias administrativas que lo requieran

Asesorar en el proceso de contratacion de servicios técnicos o profesionales, de acuerdo a

Acompaniar en el proceso de elaboracion de evaluacion del desempefio

2 Supervisar la gestidn del proceso de desarrollo de personal y bienestar laboral

3 Revisar Manuales de Induccién y Capacitacion de la Direccion de Recursos Humanos de la |
Direccién Superior ;

4 Proponer alternativas sobre temas de salud y seguridad ocupacional y clima laboral ‘

5 i

6 Acompanar a la Mesa Técnica nombrada para |la implementacion del Reglamento Organico
Interno —ROI-

organizado internamente de acuerdo con sus objetivos, naturaleza de su actividades y
operaciones dentro del marco legal general y especifico

Contribuir para que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, esté |

su Reglamento Orgénico Interno, Acuerdo Gubernativo 311-2019, realice las acciones

presupuestarias y administrativas necesarias, mediante instrumentos legales que viabilicen
la transicién

Contribuir para que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, derivado de |

Apoyar y dar acompafiamiento a la Unidad Ejecutora Central, Despacho Ministerial, para

definir las funciones de su estructura administrativa y establecerlas en el respectivo Manual
de Organizacion y Funciones

10 | Apoyar y dar acompafiamiento a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones.

Infraestructura y Vivienda para definir sus funciones y establecerlas en sus respectivos
Manuales de Organizacion y Funciones

11 | Asesorar en forma permanente al Viceministro Administrativo y Financiero en Funciones

Administrativas y Financieras

12 | Desarrollar otras actividades que el Viceministro Administrativo y Financiero le asigne

13 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoria Profesional en la revisién de Contratos Administrativos con cargo al Renglén |

Presupuestario 029.

2 Asesoria Profesional y acompafiamiento en revision de documentos que integran los
expedientes de contrataciones con cargo al Renglén Presupuestario 029.

3 Participacion en Reunién con Asesores y Directores del Area Administrativa y Financiera
sobre aspectos relacionados con las diferentes areas de trabajo.




4 Revision de Informes y Facturas correspondientes al mes de mayo 2022. }
!

5 Revision y anélisis de documentos entrantes y salientes del Vice Despacho Administrativo y 1
Financiero.

6 Analisis y revision de documentos de Recursos Humanos que ingresan al Vice despacho !
Administrativo y Financiero.

3 Asesoria al Viceministro Administrativo y Financiero, en actividades relacionadas con
asuntos Administrativos y de Recursos Humanos.

8 Desarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo y Financiero asigna.

9 Participacion en reuniones de Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos.

10 | Revision de formularios y documentacién para solicitud y liquidacion de Viaticos.

11 | Elaboracion de Proyectos de Oficios, Circulares y documentos varios.

12 | Revisién de CURs de Gasto del Grupo 0 “Servicios Personales’.

13 | Apoyo en la elaboracion del Primer Informe Cuatrimestral de Rendicion de Cuentas, afio 2022 :

f)

Licenciado Nery Estu d()'ChinchiIia de Paz

El presente Informe corresponde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

()

f’
Sergm . CCV ﬂ Rad rigue
V\C mim d‘| :r"J-"J\‘ "

Mini C‘ erio de Comunic:
infraestuctmu y

aciones

siones,
Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
|
|
|
;
[
|
|
L

Nombre completo del o
Contratista: Rodolfo Antonio Monterroso Santiza | CUI: 2602 14620 0407
NIT del
Nuamero de Contrato: | 240-2022-029-DSRH Contratista: | 3832257-9 e
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): Servicios Profesionales 4 ]
Monto total del Plazo del 1
Contrato: Q. 119,000.00 Contrato: 01/04/2022 — 31/10/2022 |
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 17,000.00 Informe: 01/05/2022 — 31/05/2022
Unidad Administrativa ‘
donde presta los Despacho Viceministro Administrativo y Financiero, Direccion Superior del
servicios: Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -
5 |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 | Asesorar en la gestion administrativa en mejoras e implementacion de controles |
internos {
2 | Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecuciéh del presupuesto de la
institucién ‘ |
3 Apoyar la aplicacion de la maxima transparencia en la gestion administrativa, a través
de la correcta atencion a normas, reglamentos y leyes vigentes ‘
; I
4 | Asesorar en el andlisis de la documentacién remitida par instancias internas y j‘
externas relacionadas con temas administrativos y financieros ;
| —
> | Asesorar en el seguimiento para la implementacién del Sistdma Nacional de Control |
; Interno Gubernamental SINACIG
6 | Asesorar y verificar que el Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero
cumpla con requerimientos de ley y/o fiscalizacién | ]
7 | Todas aquellas otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro |
Administrativo y Financiero, de la institucién, dentro del ambito de sus competencias |
|
N .
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Participacion en Reunion con Asesores y Directores del Area Administrativa v |
Financiera sobre aspectos relacionados con las diferentes areas de trabajo.

2 Revision y andlisis de documentos entrantes y salientes del Vice Despacho

Administrativo y Financiero. | |

3 | Asesoria al Viceministro Administrativo y Financiero, en actividades relacionadas con |
el seguimiento para la implementacion del Sistema Nacibnal de Control lnterno\
Gubernamental SINACIG | '

4 Desarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo y Financiero

' asigna. , -

5 Participacion en reuniones de Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos. |

) Revision y andlisis de diferentes Cur de pago (Estimaciones, Anticipos,
Supervisiones, pagos en general) | |

7 Revision y analisis de Modificaciones Presupuestarias (Intrafl, Intra 2)

| 8 Revision y analisis de solicitudes de aprobacién de SNIP | ' |

| | |
| 9 Revision y analisis de programaciones y reprogramaciones ?e cuota financiera f‘é\}
|




10 | Revision y analisis de informes de avance de metas

11 | Revision y analisis de transferencias internas

12 | Revision y analisis de informes de ejecucion de fideicomisos

| | ]

f)

LicencjédeRogblfo Antonio Monterroso Santizo

El presénte Infoyme responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus fespectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra rec|bido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Sergio k. Gonzalez Ro%gqez
Vicemig#tro Administrat va Y Financiaro
Ministerio de Comunicaciongs,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

]
Nombre completo del . . .
Contratlsta: Niray Omar Lopez Chay Cul: 2350933781101 E
Nimero de Contrato: | 241-2022-029-DSRH HLT dle} 753216-4 |

Contratista:

Servicios (Técnicos o

)

Profesionales): Tepnions

Monto total del Plazo del Del 01/04/2022 ‘

Contrato: G105, 000.00 Contrato: al 31/10/2022 |
. . Periodo del Del 01 al 31 de |

Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 e Smn_ mayo de 2022 |

Unidad Administrativa l
donde presta los

Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero ‘

| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. — |

1 Brindar asesoria en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Viceministerial. |

2 Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia
administrativa, presupuestaria y financiera del Estado. |

3 Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de |
operaciones de registro y revision en el drea Administrativa y Financiera. ‘

4 Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras entidades
que se relacionan con el tema de la ejecuciéon presupuestaria-financiera del Ministerio de
comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

5 Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para permitir
la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras. |

6 Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera.

7 Elaboracién de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y ejecucion del
presupuesto anual, asignado a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda.

8 Acompaiiamiento a las Autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ante
otras entidades para informar sobre temas relacionados con la programacion y ejecucion del presupuesto
de la entidad.

9 Asesorar en el andlisis y revision de documentos relacionados con la ejecucion presupuestaria de las
Unidades Ejecutoras de la Entidad.

10 | Analizar, resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho Viceministerial.

11 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El CONTRATISTA debera |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. ]

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME t

—

1 Se apoyo y asesoro en la elaboracion de matriz de asignacion vigente y ejecucion presupuestaria
correspondiente al mes de mayo de 2022 por proyecto SNIP, objeto de gasto y fuente de financiamiento.

. de las unidades ejecutoras que ejecutan proyectos de inversion, lo cual servira de base para las
reprogramaciones necesarias para fortalecer estructuras presupuestarias que no cuentan con los créditos |
suficientes para su ejecucién durante el corriente ejercicio fiscal. |

2 Se apoyd en el seguimiento y diligenciamiento de los oficios y comunicacion electrénica que la |
Direccion de Crédito Puablico del Ministerio de Finanzas Puablicas envia al Ministerio de |
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -CIV-, para que se implementen acciones y agilice el
cumplimiento de recomendaciones y observaciones generadas a los informes de avance fisico v
financiero -IAFF- mensual, de cada uno de los préstamos externos que estan en ejecucion por parte de j
las unidades ejecutoras de este Ministerio, asi como los que estin en proceso de cierre. \

4



Se apoyo y asesord al Viceministro Administrativo y Financiero en temas relacionados con la gestion |

de codigos de proyvectos SNIPs para aprobacién por parte de la Secretaria de Planificacion
Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, necesarios para la ejecucion fisica y financiera de
proyectos de inversion por parte de las unidades ejecutoras durante el ejercicio fiscal 2022.

Se asesord y apoyd en la revision de expedientes con contenido de reprogramacion de metas fisicas de
proyectos SNIPs, para su respectiva vinculacion y posterior modificacion presupuestaria durante el mes
de mayo de 2022, de las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda; asi mismo de productos y subproductos de actividades de funcionamiento
necesarios para la reprogramacion de créditos presupuestarios.

Se asesor6 y apoyd en la revision de solicitudes de reprogramacién de cuota financiera normal y de
regularizacion de compromiso y devengado, de conformidad con el requerimiento de las unidades
ejecutoras del CIV. para solventar sus compromisos de pago programados durante el mes de mayo de
2022 y regularizacion de gastos efectuados a través de fondo rotativo, por tipo de presupuesto. grupo
de gasto y fuente de financiamiento.

Se asesord y apoyo en el proceso de seguimiento a la ejecucion de cuotas financieras de compromiso y
devengado aprobadas para el mes de mayo de 2022, con el proposito de optimizar los recursos

aprobados para cada unidad ejecutora por grupo de gasto y fuente de financiamiento, por parte del
Ministerio de Finanzas Publicas.

Se asesoro en el proceso de revision de los documentos que componen los Comprobantes Unicos de

Registro -CUR- de gasto normal y regularizacion del mes de mayo de 2022, que las unidades ejecutoras |

remiten a la Direccion de Administracion Financiera -DAF- previo a solicitud de pago por parte del
Viceministro Administrativo y Financiero.

Se dio acompafiamiento al Viceministro Administrativo y Financiero en reunion virtual con
funcionarios de la Agencia de Cooperacién Internacional del Japon —JICA-, Direccion de Crédito
Piblico, Direccion General de Caminos y del Viceministerio de Infraestructura del CIV, para dar
seguimiento a las gestiones que la unidad ejecutora ha realizado para agilizar la liquidacion de los
fondos correspondientes al dltimo desembolso del préstamo JICA-GT-P6.

Se dio acompafiamiento al Viceministro Administrativo v Financiero a reunion presencial con
funcionarios de la Direccion de Administracion Financiera —DAF- v de las unidades ejecutoras que
pertenecen al Viceministerio de Comunicaciones del CIV, a efecto de buscar soluciones para solventar
necesidades de espacios presupuestarios que algunas de ellas presentan a la fecha, de conformidad con
los saldos disponibles a efecto de reprogramar en forma interna.

10

Se apoy6 y asesord en la revision y diligenciamiento de expedientes administrativos y financieros que
ingresaron durante el mes de mayo de 2022 al Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero
remitidas por instituciones externas e internas del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura Y
Vivienda, previo a la resolucién de la autoridad correspondiente.

(f)

Niray Gmar L pez (\}h\ay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)
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Sergfo R. GonzaléZ Rodriguez
Vicdainistro Administrativo y Firanciero
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | | 2406 32761
del Contratista: Luz Maria Cifuentes Herrera CUI: | 0101
Niumero de NIT del | |
Comtrits: 242-2022-029-DSRH Contratista: | 7919670
Servicios
(Técnicos o . el
. . Servicios Técnicos
Profesionales):
Del 01 abril al
Monto total del Plazo del
. Q84,000.00 . 31 de octubre
Contrato: Contrato: de 2022 B
Honharatios det Periodo del |Del 01 al 31
. Q12,000.00 Informe: de mayo de
e 2022

‘Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Viceministerial-Administrativo y Financiero

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Elaborar y procesar informes, notas circulares, memorandum y cualquier otro tipo de |

escrito, solicitado por el superior inmediato con la periodicidad que le sean
requeridos por el mismo.

Mantener organizados los documentos recibidos.

Verificar y proveer de materiales, utiles de oficinas y herramientas necesarias.

Fotocopiar documentos diversos.

nibs | wiN

Mantener adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos Y |
respaldo de los mismos.

(@)

Institucion.

Gestionar y controlar las remisiones de documentaciones dentro y/o fuera de Ia |

—ad

% otros.

Recibir, registrar y tramitar todos los documentos, correspondencias, fax, revistas y |

(00}

Atender llamadas telefénicas y gestionar su debida atencién.

9 Controlar que todos los documentos recepcionados, sean tramitados en tiempo y

forma.

10 | Apoyar con los procedimientos de compras de bienes y! las contrataciones de'

servicios.

11 | Registrar las llamadas o mensajes.

12 | Apoyar con la elaboracién de las solicitudes de pagos que se le especifiquen

13 | Mantener actualizados los archivos (fisico y electrénico) de documentos técnicos, y

de informes administrativo-financieros, asi como de las comunicaciones que se
elaboren o reciban;

14 | Realizar llamadas telefénicas para la realizacion de actividades propias y solicitadas. }

15 | Gestionar el apoyo logistico para las reuniones del Vice Despacho.

J

16 | Dar seguimiento a las diferentes Unidades Ejecutoras sobre requerimientos para W
completar informacion requerida.

|
|
1
J\

7



17 | Llevar agenda de las actividades del Superior.

18 | Resguardar y llevar el control de los documentos enviados a bodega.

19 | Apoyar en la gestién oportuna y correcta de los asuntos gue se presenten a
consideracién del vicedespacho.

20 | Cualquier otra actividad dentro del area de su especialidad, que le sea solicitada por
el Vice Despacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME :

1 Elaboré y procesé informes, notas circulares, memorandum y cualquier otro tipo de
escrito, que me fue solicitado por mi superior.

2 Mantuve organizados los documentos recibidos.

3 Verifiqué y solicité los materiales, Utiles de oficinas y herramientas necesarias.

4 Fotocopié documentos diversos. | i

5 Mantuve adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos y
respaldo de los mismos.

6 Gestione y controlé los envios de documentaciones dentro y/o fuera de la Institucion.
Recibi, registré y tramité los documentos, correspondencias, fax, revistas y otros.

B

8 Atendi llamadas telefonicas y gestioné su debida atencion. J

9 Controlé que los documentos recepcionados, fueran tramitados en tiempo y forma. |

10 | Registré las llamadas o mensajes.

11 | Mantuve actualizados los archivos (fisico vy electrénico) de documentos técnicos, y
de informes administrativo-financieros, asi como de las comunicaciones que se
elaboren o reciban;

12 | Realicé llamadas telefonicas para la realizacion de actividades propias y solicitadas.

13 | Gestioné el apoyo logistico para las reuniones del Vice Despacho.

14 | Di seguimiento a las diferentes Unidades Ejecutoras sobre requerimientos para
completar informacién requerida.

15 | Llevé agenda de las actividades del Viceministro Administrativo y Financiero.

16 | Apoyé en la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presentaron a
consideracion del vicedespacho.

17 | Realicé otras actividades dentro del area de mi especialidad, que me fueron

solicitadas por el Vice Despacho.

()

</
o LA

Luzf;’Mérl'a Cifuentes Herrera

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo.Bo. Sergio n.(Qénz&Eez Rodriguez
Viceministro Administrativa y Binanciero
Ministerio de Comunicariones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385

Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CULI: 64924 1206
NIT del

' Numero de Contrato: 243-2022-029-DSRH Contratista: 291026-8

' Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de abril
Contrato: al 31 de

'Monto total del octubre

Contrato: Q.105,000.00 2022
Periodo del 01 de mayo

' Informe: al 31 de

\ Honorarios del Periodo: | Q.75,000.00 mayo 2022

' Direccion

'Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial de Comunicaciones

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L

1. Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

:Lz. Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefor

' Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

) Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

| 4. | Colaborar en dar seguimiento al trdmite de los asuntos gue se presentan a consideracion del

\ Vicedespacho.

| 5. Apoyar en el control y actualizacidn de archivos.

6. Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior Viceministro y coordinar

1 con diferentes estancias la informacién relacionada con las reuniones que se llevan a cabo.

2 Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho, darle el ingreso al sistema de
correspondencia de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.

3 Informar Diariamente sobre el estatus de los expedientes gue ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Comunicaciones, y darles seguimiento a diferentes solicitudes de los sefiores
Diputades del Congreso de la Republica v trasladarla.

4, Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que sefialan vy trasladar al Despacho del Sefior Ministro |a
informacion si asi lo hayan requerido.

5 Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de |a Republica, Contraloria General de
Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos gue se requieran y escaneo de informacion y
expedientes para archivo digital.

: y 4 Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, remitir a los
| sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revisién, previa
. firma del sefior Viceministro.
8. Atender llamadas telefdnicas.




‘ 9. Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera realizar
todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la
' eficiencia y eficacia del mismo.

-3 B,
(f ,’"-’zéf‘f /A f{\QQMz

" Blanca Edelmira Rodas Barrios De Kartinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) !
Rodolfo Jos ontoya
Viqe[ninistro de uRicaciones,
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS  *

INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Silvio Ernesto Sosa Solis CUl: 1584 17410 0304
NIT del

Numero de Contrato: 244-2022-029-DSRH Contratista: 565804-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 01/04/2022  al

Contrato: Q. 154,000.00 Contrato: | 34/10/2022

Honorarios del Periododel | n4/052022  al

Periodo: Q. 22,000.00 informe: 31/05/2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Analizar o elaborar documentos técnico-administrativo en materia Administrativa y

1. | Financiera del Despacho Viceministerial de Comunicaciones
Asesorar, revisar y opinar sobre expedientes por transferencias, recaudaciones

2. | presupuestarias que sean trasladados para aprobacion del sefior Viceministro de
Telecomunicaciones.

Brindar acompafiamiento y asesoria en los procesos administrativos y financieros de

3 las distintas Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho Ministerial de

" | Comunicaciones.
Participar en el analisis y comentarios de informes financieros entregados por las

4. | dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera.

Participar en reuniones que contribuyan al fortalecimiento interinstitucional en temas

5 relacionados a Finanzas, la recaudacion y la planificacion del Presupuesto asignado al

" | Viceministerio de Comunicaciones.
Apoyo en asesorias comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho

6. | Viceministerial.

v Participar y apoyar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

8. | CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Reunion con personal de las distintas unidades, instituciones de Gobierno, que estan
a cargo del Vice Despacho de Comunicaciones, para rendicién de informes.

2. | Apoyo en revision de expedientes de personal bajo reglon 021, 022,029, 031, de las
distintas unidades y/o gerencias que estan bajo la jerarquia del Vice Despacho de
Comunicaciones por contrataciones y recontrataciones, revision de Acuerdos
Ministeriales producto de la contratacion de personal para el ejercicio 2022.

3. | Apoyo en gestion de informes para y del Vice Despacho Ministerial.




Apoyo en revision de informes varios de las seis unidades ejecutoras que pertenecen
al Vice Despacho Ministerial, siendo estas, Direccion general de Radiodifusion vy
Television Nacional, Unidad de control y Supervisién de Cable, Instituto Nacional de
Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, Direccion General de Correos y
Telégrafos, Superintendencia de Telecomunicaciones y Fondo para el desarrollo de la
telefonia.

Apoyo en gestion de oficios en temas Financieros y Administrativos de este Vice
Despacho Ministerial, en relacion al presupuesto a ejecutar para el ejercicio 2022, los
cuales serviran para la toma de decisiones.

Apoyo revision de oficios, hojas de tramite y documentos de este despacho
Viceministerial.

Apoyo a notas de auditoria interna, para verificacion del complimiento de las
recomendaciones que hayan surgido producto de las auditorias internas en las
unidades a cargo del Despacho de Comunicaciones.

Apoyé al Sefnor Viceministro en distintas sesiones de la Portuaria Nacional Santo
Tomas de Castilla -EMPORNAC-, temas varios entre los que se pueden mencionar,
revision de INTRAS1, modificaciones al PAC, Inversiones a plazo fijo y otros temas de
caracter financiero, siendo estas dos reuniones semanales.

Apoyé al Sefor Viceministro en asesorar, revisar y opinar sobre expedientes de la
Empresa Portuaria Quetzal -EPQ-, siendo estas dos reuniones semanales.

10.

Apoyé al Sefior Viceministro en asesorar, revisar y opinar sobre expedientes de las
reuniones de la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones —GUATEL-, siendo
esta una reunion por semana.

11.

Seguimiento a la asignacioén y ejecucion presupuestaria del mes de mayo/2022, en
las unidades ejecutoras siguientes: Direccion General de Radiodifusiéon vy Television
Nacional, Unidad de control y Supervision de Cable, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, Direccion General de Correos y Telégrafos,
Superintendencia de Telecomunicaciones y Fondo para el desarrollo de la telefonia.

1.2,

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

e

(h >

Silvio Ernesto-SosaSolis

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

0%a Montoya

emunhicacionas,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

' Contratista: | David Soler Munguia | cul: 1851 74507 0101
| ‘; NIT del

iNﬂmero de Contrato: | 245-2022-029-DSRH - | Contratista: | 4726701-1.
' Servicios (Técnicos o j '

' Profesionales): Servicios Profesionales: |

‘ | Plazo del 01/04/2022

| ' Contrato: al
 Monto total del Contrato: | Q. 154,000.00 | Gon 31102022
[ | 'Periododel |  01/05/2022

| ' Informe: | al
' Honorarios del Periodo: Q. 22,000.00- | | 31/05/2022
 Direccion Administrativa

I donde presta los

| servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones .

| No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

Apoyo en revision, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

Apoyo en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al
Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

Apoyo en la realizacion de analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE MAYO .

Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

a) Apoye las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al Banco
interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar el
“Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la
Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones (expediente se encuentra en Fondo
Monetario Ministerio de Finanzas Publicas).

Apoyo en revision, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

a) Apoye y acomparie y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a los procesos legales
administrativos y judiciales de las entidades del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus
dependencias (Direccion General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Television
Nacional -TGW-, Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -
FONDETEL-, Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- ).

Apoyo en la realizacién y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al
Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

a) Apoyé en la revision, analisis y diligenciamiento de donacion del Instituto Federal de Suiza de
tecnologia de Zurich para el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrografia -INSIVUMEH- el cual consiste en 17 sensores sismicos los cuales serviran para el




fortalecimiento del sistema de alerta temprana ante terremotos que seran instalados en distintos puntos
del pais. (estan en proceso de acrecentar Ia red nacional)

b) Apoyé en la revision, analisis y diligenciamiento Proyecto de iniciativa de reforma de la Ley General de
Telecomunicaciones, Decreto Numero 94-96 del Congreso de la Republica. La presente iniciativa se enfoca en
otorgar el uso de frecuencias radioeléctricas para que el Benemérito Cuerpo Voluntario de Bomberos, el Cuerpo
de Bomberos Municipales de la ciudad de Guatemala y la Asociacion Nacional de Bomberos Municipales

Departamentales, cumplan con su funcién de rescate y asistencia a la poblacion guatemalteca. (Se encuentra
obteniendo el visto bueno de PGN)

4. | Apoyo en la realizacion de analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

a) Apoye con la realizacion de andlisis de las gestiones a seguir para la obtencion de ampliacion
para la cobertura del programa #Conectaguate por medio del Proyecto Regional “WAYFREE:
Conectando Gente por medio de Internet Libre y Gratuito”

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

a) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la Portuaria
Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

b) Asesore al sefior viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

c) Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de la
Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunion semanal)

d) Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo de Fondo
para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunion semanal)

=
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

A

() W
Rodolfo JoséWontoya
Viceministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2448 00456
Contratista: Gustavo Adolfo Hernandez Barrera CuL: 0101
' NIT del
Nimero de Contrato: 246-2022-029-DSRH Contratista: 4650574-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 01/04/2022 al
Monto total del Contrato: | Q. 154,000.00 Contrato: 31/10/2022
Periodo del | 01/05/2022 al
Honorarios del Periodo: Q.22,000.00 Informe: 31/05/2022
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial de Comunicaciones.
2. | Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y
las dependencias a su cargo.
3. | Revision y andlisis de los expedientes asignados para posterior visto bueno por parte del Despacho
Viceministerial.
4. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio que
dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.
5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Asesorar en temas legales concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.
a) Asesoramiento de las gestiones que el Gobierno de |la Republica de Guatemala realiza frente al
Banco interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a
financiar el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso
Inclusivo a la Conectividad”.
2. | Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de
Comunicaciones y las dependencias a su cargo.
a) Acompafie y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias
(Direccion General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
-TGW-, Unidad de Control y Supervisién -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la
Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- ).
3. | Revision y andlisis de los expedientes asignados para posterior visto bueno por parte del
Despacho Viceministerial.
Revision de acuerdos relacionados con los procesos de cotizacion y licitacion de las unidades a
cargo de este Viceministerio.
4. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del

Ministerio que dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un
correcto funcionamiento




a) Asesore en la Negociacion del préstamo GU L1175 realizada por el Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y Vivienda -CIV- frente al Banco interamericano de
Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencidn del préstamo orientado a financiar el “Programa para
la transformacién Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la Conectividad” el cual
asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

a) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

b) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de la
Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunion semanal)

c) Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo
de Fondo para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunion semanal)

d) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

- ” -
-

O f-——7 =
Gustavo Adolfo Herpéndez Barrera

El présente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
(f)

!
Rodolfo Wna Mo
Viceministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

| Nombre completo del
| Contratista:

Maria del Rosario Taracena Secaira | CUI:

1814 63601 0101

| Namero de Contrato; | 247-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 331789-7
Servicios (Técnicos o
' Profesionales): Servicios Técnicos :
‘ F Plazo del Contrato: | Del 1 de abril al
& Monto total del 31 de octubre de
| Contrato: Q.70,000.00 2022
| Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q. 10,000.00 | mayo de 2022
| Direccion
i Administrativa donde . ) )
 presta los servicios: Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccién Superior
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
IE Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el
5 Despacho Viceministerial.
| 2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.
3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.
4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.
5 Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
| documentacién que recibe y/o emite.
} 6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
1 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2022
1 Se colaboré en el control de 127 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho
Viceministerial.
2 Se apoy6 en clasificar y procesar 127 documentos de la correspondencia del Despacho
Viceministerial.
3 Se apoyo en el registro computarizado de 111 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.
4 Se colaboré en rendir 45 informes solicitados de acuerdo a las actividades.
5 Se apoyd en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacion y control de la
documentacién que se recibe y/o emite.
6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

a%ﬂoc [Q.meo

El presente informe responde a lo estipulado en el con
de servicios y sus respectivos términos de refe

respectivo.

Maria del Rosario(Taracena Secaira




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Diego René Lobos Campos CUI: 2266165920101

Nimero de Contrato: | 248-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 71546995

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios técnicos _

Plazo del Contrato: Del 1 de abril al
Monto total del 31 de octubre de
Contrato: Q.77,000.00 2022
Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de

Honorario del Mes: Q.11,000.00 mayo de 2022

Direccion

Administrativa donde ' y .

presta los servicios: Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Vice-Despacho y de los |
Asesores del Despacho Viceministerial; |

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del sefior Viceministro y de los Asesores del Despacho :
Viceministerial; .

3 Colaborar en rendir informes que se le solicitan de acuerdo a la naturaleza de las actividades del sefor |
Viceministro y de los Asesores del Despacho Viceministerial;

4 Apoyar al sefior Viceministro y a los asesores en la redaccion de los documentos oficiales gue se generan a las
Direcciones a cargo del Vice Despacho;

5 Cubrir en caso de ser necesario el puesto de la Asistente del Despacho Viceministerial, con todas las atribuciones
que competen al puesto;

6 Todas aquellas que sean necesarias en |a gestion de apoyo al sefior Viceministro y a los Asesores del Despacho
Viceministerial;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2022

1 Asisti con el sefior Viceministro reunién de trabajo mesa técnica nuevos protocolos interinstitucionales de
operacion para los aerédromos de Huehuetenango, Quetzaltenango y Retalhuleu

2 Asisti con el sefior Viceministro a reunion de trabajo Reunion Logistica de comunicacion semana santa.

3 Asisti con el sefior Viceministro Acto de apertura del SINAPRESE en la Escuela Oficial Rural Mixta Aldea el
Rosario, Champerico, Retalhuleu

4 Asisti con el sefior Viceministro al operativo Juntos por tu seguridad vial Semana Santa DGT-PROVIAL.

5 Asisti con el sefior Viceministro a reunion de trabajo Asociacion de Empresa de Autobuses Urbanos ]

6 Asisti a reunion de trabajo Alcalde Indigena Solola

T Se participo en reunion virtual con autoridades de SIECA sobre COMITRAN

8 Se participo en Reunion JICA/SIECA +EM PORNAC, EPQ

9

Se participd en reunion de trabajo con delegada adjunta en CTRML B




10 | Se participo en el Webinar Modernizacion de los Procedimientos Portuarios de Arribo y Zarpe de Embarcaciones
en Guatemala.

L 11 Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro, sobre varios temas de este Vice Despacho.

5

DIEGO RENE LOBOS CAMPOS

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramit ago
respectivo. Q ﬂ
| —— M
M\ _\




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

' Nombre completo del
| Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez CUl: 2285 23249 0101
| 3 .
'Niimero de Contrato: 248-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 57211142
' Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: Del 1 de abril al
Monto total del 31 de octubre de
Contrato: Q.140,000.00 2022
Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de

Honorario del Mes: Q.20,000.00 mayo de 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el andlisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que sea
convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro:

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2022

1 Apoye en el analisis y revision de expedientes, a solicitud del sefior Viceministro, previo a gestiones administrativas
de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes;

2 Asisti por instrucciones del sefior viceministro a reunion con delegados de PROVIAL, para tratar temas
relacionados al POA y Ejecucién Presupuestaria e incorporacién de servidores al Programa de servicio Civico.

3 Asisti por instrucciones del sefior viceministro a reunién con el Sub Director Operativo de la DGAC con el objeto
de revisar la estructura Organizacional de dicha Sub Direccién.

4 Por instrucciones del sefior viceministro revise el informe de rendicién de cuentas del primer cuatrimestre de
PROVIAL, DGAC Y DGT para ser remitido al Vicedespacho Administrativo Financiero de acuerdo a mis
competencias.

5 A solicitud del sefior Viceministro coordiné acompafiamiento en rutas con PROVIAL para actividades de
Inauguraciones del Sefior Ministro.

6 Apoyé en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGT.




7 Apoyé en la revisién de Acuerdos de contrataciones administrativas de PROVIAL en el renglén 028 por prestacion
de servicios técnicos y/o profesionales;

8 Apoyé en la revision de Acuerdos de contrataciones administrativas de DGT en el renglén 029 por prestacion de
servicios técnicos y/o profesionales;

9 Apoye en la revision de Acuerdos de contrataciones administrativas de DGAC en el renglon 029 por prestacion de
servicios técnicos y/o profesionales;

10 | Se procedio a verificar el informe que contiene matrices de riesgo SINACI, de acuerdo a lo definido en la norma,
para cada una de las unidades ejecutoras del vicedespacho de transportes,

11 Revision de Informe de actividades realizadas en operativos conjuntos #Juntosportuseguridadvial.

12 | Apoye en el proceso de Registro Aeronautico a la Direccién de Comunicacion Social del CIV para realizar el
Registro de un Dron propiedad del Ministerio para efectuar un video descriptivo del proyecto aerédromo San José.

13 Apoyé en el proceso de autorizacion de sobrevuelo y tomas en el aerddromo de San José para efectuar un video
descriptivo del Proyecto de dicho aerédromo.

14 | Apoyé en el trabajo conjunto comunicacion social y el delegado asignado por el Viceministro de Construcciones
del Estado para producir los videos Rander del proyecto del aerédromo de San José.

15 | Apoye en las coordinaciones de Comunicaciéon Social de Provial, el Civ, Infraestructura DGAC y el Instituto de
Prevision Militar IPM para visita de campo y tomas en el aerédromo de San Jose.

16 Reuniones de trabajo con el sefior viceministro, sobre varios temas de este Vice Despacho.

/

./ )

| \
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Licda. S,o!ancﬁe Lisbeth Alburez Galvez

:
1
1
i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

. .

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al t te de pago
respectivo. Qﬂ Q
c:‘\\\ i 1
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OflAdolfo Aldana D
Vigemlnistro de Transp
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del

E

|
|

Contratista: Nydia Maria Corzantes Arévalo CUL: 1728063990101
Numero de Contrato: 250-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 4711420-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales ‘
Plazo del Contrato: Del 1 de abril al
Monto total del 31 de octubre de
Contrato: Q.140,000.00 2022
Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q.20,000.00 mayo de 2022
Direccion
Administrativa donde .
presta los servicios: Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccion Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el anélisis y revisién de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que sea
convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda;

3 Apoyar en la gestién y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion:

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro:

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2022

1 Apoyé en el andlisis y revision de expedientes, a solicitud del sefior Viceministro, previo a gestiones administrativas
de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes:

2 Analice y revisé dictamenes juridicos relacionados a los temas del vicedespacho

3 Redacte analisis juridicos sobre diversos temas relacionados al vicedespacho

4 Di seguimiento a temas especificos del Viceministerio de Transportes

5 Participe en reuniones virtuales con autoridades de SIECA sobre COMITRAN y CTMRL

6

Participe en reunion virtual con autoridades de SIECA sobre Proyecto Mesoamérica




7 Participé en la reunion de trabajo convocada por SIECA

8 Participé en la reunion con personeros de MAGA acerca del seguimiento del tema de la plaga del banano y platano

9 Se realizaron analisis y seguimiento de diferentes temas propios del Viceministerio

10 Participé en reunion de seguimiento a SINACIG de diversas Direcciones de este viceministerio

11 Participé en reunidn virtual del Servicio Civico -MINGOB-

12 Participe en el Webinar Claves para el desarrollo maritimo portuario sostenible

13 Participé en la IV Reunién de la Comision Mixta de Cooperacidn entre la Republica de Guatemala y la Republica
de Chile

14 | Realicé revision de documentos presentados por las Direcciones pertenecientes a este Vicedespacho
relacionados con la elaboracion del Primer Informe Cuatrimestral de Rendicion de Cuentas 2022

15 Participé en la 3ra reunion de la Junta Nacional del Servicio Civil

16 Participé en reuniones de trabajo con el sefior Viceministro, sobre varios temas de este Vice Despacho

fi
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a. Nydia Corzantes Arévalo :\
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tra
respectivo.

ite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del |Blanca Lidia Claribel Rodriguez
Contratista: Cu Cul: 2643252140101
NIT del

Numero de Contrato: |251-2022-029-DSRH Contratista: 28255666

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales '

Plazo del Del 1 de abril al

Monto total del Contrato: 31 de octubre de

Contrato: Q.140,000.00 2022

Periodo del Del 1 al 31 de

Honorario del Mes: Q.20,000.00 Informe: mayo del 2022

Direccion

Administrativa donde _ 3 .

presta los servicios: Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccion Superior

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del
sefior viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Financieras al sefior viceministro en relacion a las
sesiones y reuniones que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes
procedentes de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones presupuestarias y financieras con las Unidades Ejecutoras a cargo
del Vice Despacho de Transportes del Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y
Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y coordinacion de Convenios y acciones que sean requeridos por el
sefior viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos administrativos, financieros y
presupuestarios, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una
buena gestion administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefror
viceministro.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DEL 2022

1 Apoyé. en gl analisis de e.axpedienftes, a solicitud del sefor viceministro, previo a gestiones
administrativas de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes.

2 Apoyé en e-_l analisis ejecucion presupuestaria, planificacion y ejecucion de cuotas de caja,
correspondientes al mes de mayo de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de
Transportes.

3

Apoyé en el analisis y revision de expedientes, a solicitud del sefor viceministro, previo a
gestiones administrativas, presupuestarias y financieras de las Unidades Ejecutoras de




este Vice Despacho de Transportes.

Apoye en seguimiento a integracion de informe cuatrimestral periodo enero a abril 2022, de
Direccion General de Transportes.

Apoye en seguimiento a integracion de informe cuatrimestral periodo enero a abril 2022, de
Direccion General de Aeronautica Civil.

Apoye en seguimiento a integracion de informe cuatrimestral periodo enero a abril 2022, de
Direccion General de Proteccion Vial.

Asisti a reunion programada con Personal de Direccion de Proteccion Vial — PROVIAL- con
el propdsito de realizar una verificacion a ejecucion de presupuesto e incorporacion de
servidores al programa de Junta Nacional de Servicio Civico.

Se participd en reunidon entre viceministro de Transportes y viceministro Administrativo y
Financierc con el propésito de plantear necesidad de espacio presupuestario para
Viceministerio de Transportes y sus unidades ejecutoras.

Asisti por instrucciones de viceministro a reunién con subdirector Operativo del DGAC con
el objeto de revisar la estructura organizacion de dicha Subdireccion.

Asisti por instrucciones de viceministro a reunién integrantes de la Asociacion de Empresas
de Autobuses Urbanos.

10

Se procedié a verificacion de informe que contiene matrices de riesgo SINACIG, de
acuerdo a lo definido en la norma, para cada una de las unidades ejecutoras del Vice
despacho Transportes.

11

Apoye en la verificacion de expedientes y documentos en Plataforma Guatecompras,
relacionados a actividades de las unidades ejecutoras del Viceministerio.

12

Reuniones de trabajo con el sefior viceministro, sobre varios temas de este Vice Despacho.

(f)

NN UWM

Licda. Blanca tidia Claribel-Rodriguez Cu

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

al tramite de pago respectivo.

recibido de conformidad, por lo que se aytoriza a’ sponda, para que procedan
C@ . j ‘

Hecjor Adolfo Aldana Reye

Vigeministro de Trarspoy

Ministerio de Comunicaciohes,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del l
Contratista: Nallely Nathalie Ferrez Lainfiesta cul: 1629766150101

Nimero de Contrato: 252-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 45431755
Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del Contrato: 01 de abril de 2022 al
| Monto total del Contrato: Q.105,000.00 31 de octubre 2022
Periodo del Informe: 01 al 31 de mayo de
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 2022

Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Despacho Viceministerial, Edificios Estatales y Obra Publica

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1. Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
[ Viceministro.
[ 2. Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados, para el trémite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al despacho Viceministerial.
3. Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y seguimiento de los expedientes que ingresan
y egresan al Despacho.

Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracién del Despacho

Llevar control y registro de la documentacién y archivos del Despacho Viceministerial.

Elaborar informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho.

bl IS ]

Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MAYO

1. Se brindo colaboracion en la aplicacién de estrategias que permitieron llevar una agenda ordenada y efectiva
al sefior Viceministro.
[ 2. Brinde mi apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados, para el tramite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al despacho Viceministerial.
3. Apoye en los procedimiento apropiados para el andlisis, tramite y seguimiento de los expedientes que
ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.
4. Apovye en la realizacion de una gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracién
del Despacho.
| 5- Se llevé el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho Viceministerial.
6. Elabore informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho Viceministerial.

7. | Otras actividades que me fueron requeridas por el Viceministro.

1
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(f) _ _
/_,f"-’- Nallgly Nathalie Ferrez Lainfiesta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

W 4

Marto Vicente Fio o
Viceministro de Edtficias Estatales y Otra Pibiica
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: José David Lopez Morales CUl: 1748 62806 0101
Numero de NIT del

Contrato: 253-2022-029-DSRH Contratista: | 3072670-0 -
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 140,000.00 . Contrato: 01/04/2022 —31/10/2022

Honorarios Periodo del |

Mensuales: Q. 20,000.00 - Informe: | 01/05/2022 —31/05/2022 - |

Unidad

Administrativa

donde presta Despacho Viceministerial Edificios Estatales y Obra Publica Direccion

los servicios: Superior del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en los temas legales y juridicos concernientes al Despacho Viceministerial de Edificios
Estatales y Obras Publicas;

2 Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de Edificios Estatales |
y Obras Publicas y las Dependencias a su cargo;

3 Revision y analisis de los expedientes asignados para el posterior visto bueno por parte del Despacho
Viceministerial

4 Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio
que dependan del Despacho Viceministerial de Edificios Estatales y Obras Publicas, con el objeto de
llegar a un correcto funcionamiento

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la revision de documentos legales y juridicos asignados por Viceministro del
ramo

2 Se apoyd en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas

3 Se apoy0 en el asesoramiento de procesos administrativos v juridicos que corresponden al Vice
Despacho de Edificios Estatales y Obras Publicas |

4 Se apoy¢ en la revision de expedientes de las dependencias a cargo del viceministro del |
Ramo T\

5 Se apoy6 en el inicio del reglamento Organico Interno de la UCEE ‘.




6 Se g oyo-enelacompafiamiento a reuniones semanales con jefes de departamentos de la |
U'{icfad de Construccion de Edificios del Estado UCEE
'

o \\ S
(f)\f\%/

N
" José DaN__Lépez Morales

~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan

al tramite de pago respectivo.
¢ i
— 7T S .
s

(f) Mario Vicente Flores Cordova \
\iceministro de Edificios Estatales y UDra FubCa
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del

|

| Contratista: Ana Miriam Rodriguez Argueta Cul: 1812149890101 |
NIT del .

\\ Numero de Contrato: | 254-2022-029-DSRH Contratista: 15592456 |

'Servicios (Técnicos o | |

Profesionales): Servicios Técnicos |
Monto total del Plazo del 01/04/2022 al |
Contrato: Q.84,000.00 Contrato: 31/10/2022 i
Honorarios Periodo del 01/05/2022 al
Mensuales: Q.12,000.00 Informe: 31/05/2022

' Unidad

| Administrativa donde ‘
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollc Urbano y Vivienda B

Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica, Contraloria General de
Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Apoyar en la elaboracién de informes en relacion a programas y proyectos del Despacho. \
| 2. Brinda- apoyo en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordinada y efectiva de ‘
la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda. J

B Brinda- apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el trdmite eficiente e inmediato de |
los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda. j

4. Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento a la ]
correspondencia que ingrese a la oficina de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

5. Apoyar la elaboracién de ayuda de memoria en las diferentes reuniones del Vicedespacho.

6. | Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del

, Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en el ordenamiento y actualizacidn de archivos de ese Vicedespacho.

8 Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefdnicas correspondientes a la oficina de la L
Sefiorz Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda. |

9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Colabere en la elaboraciéon correcta aplicacion de estrategias para llevar la agenda de la Sefiora
Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

2. Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho, darle ingreso al sistema de
correspondencia de la documentacion que ingresa y sale del despacho Viceministerial.

3. Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda y darles seguimiento a diferentes solicitudes.

4, Requerir a las dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que sefialan y trasladar al Despacho del Sefior Ministro la
informacion si asi lo hayan requerido.

5.

.



Apoyo en control y registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho. |

1

Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, remitir a los
sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision, previa
firma de la sefiora Viceministra.

8. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos
expedientes para archivo digital.

que se requieran y escaneo de informacién y

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debers

desarrollar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyiven en la eficiencia y eficacia del mismo.

n_ A B
“Ana Wigumueta

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

(f)

Cristina Elizabeth Lemus Alvarado
Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Administrativa donde

Contratista: Jeniffer Ana Lucia Cardenas Barrios CUL: 2643805091001
NIT del
Numero de Contrato: | 255-2022-029-DSRH Contratista: | 3396725-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 1 de abril de 2022
Monto total del Contrato: al 31 de octubre de
_Contrato: Q.84,000.00 2022.
| Honorarios Periodo del |01 de mayo al 31
Mensuales: Q.12,000.00 Informe: mayo de 2022.
Unidad

presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la elaboracion de informes en relacion a Programas y proyectos del Despacho.

2. | Brindar colaboracién en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

3. Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

4. | Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento a la
correspondencia que ingrese a la oficina de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

5. Apoyar en la elaboracion de ayuda de memoria en las diferentes reuniones del Vicedespacho.

6. Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho Viceministerial.

7. | Apoyar en el ordeamiento y actualizacion de Archivos de ese Vicedespacho.

8. Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefdnicas correspondientes a la oficina de la
Sefora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1, Apoyé a el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.

2. Colaboré en la recepcion de documentacion que ingresa al vicedespacho para tramite o visto bueno.

3. | Colaboré en la elaboracion de oficios de respuesta a las diferentes solicitudes ingresadas, tanto
internas como externas.

4. | Apoyé en la elaboracién de reportes relacionados a citaciones y reuniones del Vicedespacho.

5; Apoyé en la elaboracion de informes en relacion a los Programas, otros planes y proyectos del
Vicedespacho.

6. | Apoyé en la elaboracion de hojas de tramite y remitirlas al area que correspondian, para atender los
diferentes requerimientos.




Apoyé en la digitalizacion de informacién enviada y recibida correspondiente a este Vicedespacho. |

Colaboré en llevar la agenda para registro y programacion de reuniones del Vicedespacho.

9. | Coordiné las reuniones del vicedespacho de forma semanal.

10. | Apoyeé en el llevar un archivo adecuado de la documentacion recibida y enviada, tanto fisico como
digital.

11. | Apoyé en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiriera. |

12. | Recibiy devolvi llamadas telefdnicas correspondientes a este
Vicedespacho.

(f) (ﬁu(l/ &‘K( J\C’\(D ( )U((\\ Mﬁ

: e )
Jeniffer Ana Lucia Cirdenas Barrios

El'presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

Cristina Efizabeth Lemus Alvarado
Vicerpiqistra de Desariollo Urbano ¥ Vivienda
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda






MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARCO TULIO SALAZAR CONTRERAS CUl: 2495600700101
NIT del
Niamero de Contrato: | 256-2022-029-DSRH Contratista: | 1270171-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del 01 ABRIL AL 31 de
Contrato: Q.140,000.00 Contrato: OCTUBRE 2022.
Honorarios Periodo del 01 MAYO al 31de
Mensuales: Q. 20,000.00 Informe: MAYO 2022,
Unidad

Administrativa donde
resta los servicios:

Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Orientar el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.
2. | Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccién Viceministerial.
3. | Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cumplimiento de
las funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial.
4. | Asesorar en asuntos Juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento administrativo
del Despacho Viceministerial. :
5. Participar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas juridicos nﬁ\los proyectos de T
vivienda.
6. Analizar planes, programas, estrategias, y estudios que tiendan a mejorar el desarrc}ilo de procesos |
en material de desarrollo urbano y vivienda en el area juridica. ‘
7. Analizar expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacha Vicemini terial, asi
como las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman. \
8. | Acompafiamiento y asesoria legal en los procesos administrativos del despacho Viceministe\-;‘al yde | -
sus dependencias.
9. | Asesoria Legal en la presentacién de estudios o requerimientos ante los entes rectores en la materia
del despacho viceministerial. \
10. | Seguimiento y monitoreo de temas de Contraloria General de Cuentas en el area Iefm./—\\__
11. | Comparecer por delegacién del Vice despacho Viceministerial en reuniones de trébajoWean
giro y competencia del mismo.
12. | Apoyar y asistir al despacho viceministerial en los temas legales relacionados con &l Congreso de
Republica, Procuraduria General de la Nacién, Contraloria General de Cuentas ¥ cualquier otra—|
dependencia del estado.
13. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA, debers
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
| contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME J
N\ "
L Analisis legal de Informes y requerimiento del Despacho Superior que ingresan al despacho por* ,_}\J
parte DE FOPAVI Y UDEVIPO. N
2. | Atencion Reuniones de trabajo con integrantes del Consejo nacional de la Vivienda “CONAVI”. Cada N
semana a través de uno de sus miembros como delegado del vice despacho ante dicho consejo para ~J N
mesas de trabajo para la implementacion de la Politica Nacional de Vivienda Nacional y o
Asentamientos urbanos en la conformacion de la mesa técnica DIPLAN CONAVI, Y SEGEPLAN.
3 Revision legal y entrega de los avances relacionados con los resultados de las auditorias practicas a
FOPAVI, y UDEVIPO, Plan de auditoria para el afio 2022 y sus matrices de riesgos, asi como los
fideicomisos por liquidarse dirigidos al Vicedespacho Administrativo Financiero.




4, Asesoria y comparecencia por requerimiento del Vice despacho, a citaciones del Congreso de la
Republica de Guatemala a las diferentes Bancadas, jefes de Bloque, y comisiones de Trabajo segun
requerimiento de la viceministra de Vivienda.

5. Comparecencia a reuniones de trabajo con el FONDO PARA LA VIVIENDA “FOPAVI”, y UNIDAD DE
VIVIENDA POPULAR “UDEVIPO” Y donde se Evalta administrativamente legalmante, los procesos
administrativos y legales que penden ante auditoria interna, contraloria general de cuentas y
Ministerio publico, y la necesidad de implementar los manuales de procedimientos Del ROI.

6. | Asesoriay seguimiento a las Matrices de Seguimiento de compromisos de Gobizrno, y Compromisos
del gobierno Municipal; a cargo del Vice despacho de Vivienda, que requiere la Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala, mensualmente, SENDAI, CODESAN, CONAVI; e integracion de una mesa de |
monitoreo seguimiento y cumplimiento, en coordinacién con el delegado por MIVICI ING. HAROLD |
MOLINA.

s

Revision y analisis legal de los procesos de Liquidacién, y extincion de los 21 Fideicomisos adscritos a
FOPAVI ante la Direccién de Fideicomisos en seguimiento a la hoja de ruta estaslecida en la mesa de
trabajo conformada en el despacho de vivienda, y el sefior ministro BCIE, G&T, CHN, etc.
8. | Revision de informes enviados al Congreso de la Republica de Guatemala a diferentes bancadas
sobre temas de Vivienda, de diversa indole.
9. | Promover Legalmente la implementacion del reglamento de la Nueva Unidad para la Vivienda
Adscrita al Despacho superior, con el propésito de captar recursos a través de |3 cooperacion
internacional o préstamos, para la Reingenieria de las UDEVIPO, Y FOPAVI; y el Reglamento de la
Junta Directiva de Fondo para la Vivienda, y Reformas a la Ley de Vivienda.
10. | Visitas a las Unidad de Vivienda Popular UDEVIPO, con la Direccion Juridica para dar seguimiento y
Evaluar expedientes en gestidn ante el Ministerio publico, y su seguimiento por invasiones en areas
propiedad del Estado, ante la orden de desalojo promovida ante la judicatura competente; e
implementacion de acciones para dotar de Insumos; Y la busca de soluciones habitaciones, como
medida para atender a los invasores de dichas areas representados por la sefiora SOLIMAR.
11. | Evaluacion legal del expediente de compra de cartera del banco de Desarrollo Rural, por parte del
Crédito hipotecario dentro de un Fideicomiso a cargo de FOPAVI, “BCIE” y determinar si no es lesivo
para los intereses del estado dicha accién, evaluacion en forma conjunta con dicho Banco
Internacional, y la ampliacién de dictémenes juridicos, y Documentos Financieras, previo a la
conformacién del expediente que se presentara ante la Direccidn de Fideicomisos del Ministerio de
Finanzas Publicas.
12. | Asesoria, y seguimiento a convenio institucional entre Fondo social de solidaridad, Ministerio de la
Defensa Nacional, y Viceministerio de Vivienda, para la construccién de 138 casas por emergencias
etay lota; Por parte del sefior ministro de la Defensa y el sefior ministro de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda; Instalando la Mesa de Seguimiento para el cumplimiento de los acuerdos
suscritos en dicho convenio.

13. | Andlisis y seguimiento al Problema de desocupacién de personas con ocasién a la firma del Contrato

de Ferrovias; y la implementacidn de acciones legales en coordinacion con Procuraduria General de |a
nacion para desalojo, o retiro voluntario de la poblacién ubicada al lado de la lin=a férrea; sosteniendo
reuniones técnicas de trabajo con Instituto Nacional de Estadistica, para focalizar los puntos de

atencion, dentro de las competencias del Vice despacho con FERROCARRILES DE GUATEMALA; y
propuesta de la mesa técnica que serd convocada por dicha entidad. \

14. | Acompafiar, en la mesa de trabajo técnica previo para la revision de documentas que se presentaran

en asamblea ordinaria y periddica de FOPAVI, mensualmente y asistir a las reuniones de Junta
Directiva a requerimiento de la sefiora viceministra cuando asi se convoque. |

15. | Atendery revisar los requerimientos de informacion que en forma verbal solicite la viceministra para
el buen desempefio de su despacho.

. (f\
Vo Bo.
o Bo @ L

VICEMINISTRA DESARROLLO UR%F{\'? VIVhﬁNDA
Cristina Elizabeth Lemus Alvarado
Viceministra de Dasarrolio Urbano y Yivienda
Miristerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivianda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: GERMAN AROLDO FALLA ROSALES CuUl: 1655062450301
NIT del
Numero de Contrato: | 257-2022-029-DSRH Contratista: | 833793-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del 01 DE ABRIL AL 31
Monto total del Contrato: DE OCTUBRE
Contrato: Q.140,000.00 2022,
Honorarios Periodo del 01 Mayo al 04 de
Mensuales: Q. 2,580.65 Informe: Mayo 2022.
Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el objeto de apoyar en
los procesos.

2. Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de procesos
en materia de desarrollo urbano y vivienda;

3. Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho Viceministerial
como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman;

4. Acompafamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos del Despacho
Viceministerial y de sus dependencias;

5; Asesoria en la presentacion de estudios o requerimiento ante los entes rectores de la materia del
Despacho Viceministerial;

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i, Analisis financiero del Informe presentado por el Banco Centroamericano de Integracion Econdmica
BCIE., referente al estatus que se encuentra el Fideicomiso de Inversion Fondo Hipotecario para la
Vivienda.

2. Atencion Reuniones de trabajo con integrantes de las dos Unidades Ejecutoras a cargo del
Vicedespacho, UDEPIVO Y FOPAVI, en lo que se refiere a al tema de Ejecucion presupuestaria del
mes de abril del 2022,

3. Atencion a reunion con el Director Financiero DAF del Ministerio de Comunicaciones, sobre el tema
de reprogramacion de cuota del mes de mayo 2022.

4. Asesoria y comparecencia por requerimiento del Vice despacho, a las Unidades Ejecutoras UDEVIPO
Y FOPAVI, referente a la ejecucion del presupuesto del mes de mayo del 2022

5. Comparecencia a reuniones de trabajo con “FOPAVI”, y “UDEVIPQO” a requerimiento del
Vicedespacho en temas de vivienda.

6. Asesoria y seguimiento a la ejecucion de la cuota normal y de regularizacion del mes de mayo del
2022 de las dos Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho.

7. Revision y analisis financiero de la ejecucion del presupuesto del mes de abril del 2002 de Udevipo y
Fopavi.

8. Revision de documentos de referencia financiera y administrativos ingresados al Vicedespacho de
Vivienda para trasladarlos a donde corresponde de acuerdo a su finalidad.

9. Analisis y seguimiento a la regularizacion de lo pagado por el banco del Fideicomiso de Vivienda,




9. Analisis y seguimiento a la regularizacion de lo pagado por el banco del Fideicomiso de Vivienda,
durante el mes de abril del 2022 en el Sicoin .

10. | Visitas a UDEVIPO y FOPAVI, con la finalidad de verificar el avance y dar seguimiento a las matrices
de Riego requeridas por la Contraloria General de Cuentas.

11. | Analisis y seguimiento a los hallazgos efectuados por la Contraloria General de Cuentas a la Unidad
Ejecutora UDEVIPO.

12. | Atendery revisar los requerimientos de informacion que en forma verbal solicite la Sefiora
Viceministra de Vivienda para el buen desempefio de su despacho.

!/

[
gy

(f) L—/I'\q /{ J '
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GERIVI/IJ(N AROLDO FALLA ROSALES
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(f) =
Cristina Elizabeth Lemus Alvarado

Viceministra de Desarrolio Urbang yVivienda
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Siomara Marieta Morales Cruz de I

Contratista: Manzo CUI: 12438 85083 0101
NIT del

Numero de Contrato: 258-2022-029-DSRH Contratista: 2559513-k

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q.105,000.00 Contrato: octubre de 2022
Periodo del 01 al 31 de mayo de

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda

2 Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.

4 Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho

5 Apoyar en el control y actualizacion de archivos

6 Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Ingreso de expedientes al sistema de correspondencia y su evacuacion segiin instrucciones giradas.

2 Ingreso, revision, egreso, escaneo y devolucion de los expedientes que sean enviados para firma

3 Solicitar y dar seguimiento a informacién para citaciones y envio a los sefiores Diputados.

4 Recabar y trasladar la informacion solicitada por el Despacho del Ministro.

5 Elaboracién de correspondencia propia del Vicedespacho de Infraestructura, solicitando informacion
o trasladéndola a donde corresponda

6 Coordinacién y convocatoria de reuniones con el sefior Viceministro de [nfraestructura

¥ Coordinador con el mensajero el envio de la correspondencia.

8 Apoyar a los Asesores del Vicedespacho.,

8 Archivo fisico y escaneo de los documentos que ingreso al Vicedespacho




\ 9 Contestar y trasladar llamadas telefonicas.

N 10 | Darles seguimiento a temas inherentes al Vicedespacho de Infraestructura.

[~ = Contritista [/

Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Vi_ce_ministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Andrea José Mancilla Santizo

CuUl:

2995 89730 0101

Nimero de Contrato:

259-2022-025-DSRH

NIT del
Contratista:

1024000-16

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 1 de abrilal 31 de

Contrato: Q. 84,000.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 al 31 de mayo

Honorarios Mensuales: Q12,000.00 Informe: de 2022

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.
3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.
4 | Colaborar en dar seguimiento al trdmite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho
5 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro
6 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho
7 | Apoyar en el control y actualizacion de archivos
8 | Apoyar en el control de las llamadas telefdnicas correspondientes a este Vicedespacho
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Ingresary trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que
sean requeridas a este Vicedespacho de Infraestructura
Traslado diario de correspondencia a las dependencias
Coordinar informacién solicitada por los Sefiores Diputados del Congreso de la Republica y
trasladarla.
4 | Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacion que asi lo hayan requerido.
5 | Atender llamadas telefonicas.
& | Archivary escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un futuro.
7 | Revision de expediente de Secretaria Administrativa




() AN A
jlﬂtratista
ea Jo ¢ Mancilla Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Carlos Quifidnez Schwank

Viceministro de Infraestructura

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del " HAROLD ALBERTO MOLINA

Contratista: MENDEZ CuUl: 2562 61342 0101

Niimero de Contrato: 260- 2022- 029-DSRH NIT del Contratista: | 2375069-9

Servicios (Técnicos o )

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del Contrato: DEL 01/04/2022

Contrato: Q. 105,000.00 AL 31/10/2022

Periodo del Informe: | DEL 01/05/2022

Honorarios Mensuales: | Q. 15,000.00 AL 31/05/2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | APOYAR EN LA RESOLUCION DE LOS ASUNTOS TECNICOS BAJO LA JURISDICCION DEL DESPACHO

| VICEMINISTERIAL

2. | ANALIZAR INFORMES DE NATURALEZA TECNICA QUE COMPETEN AL DESPACHO VICEMINISTERIAL

3. | DARSEGUIMIENTO EN TEMAS TECNICOS DE LOS PROYECTOS DE LAS UNIDADES EJECUTORAS A
CARGO DEL DESPACHO VICEMINISTERIAL

4. | DAR SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS DE LAS EMERGENCIAS QUE SE PRESENTE DURANTE EL
INVIERNO

5. | IMPLEMENTAR NUEVOS PROCESO QUE AYUDEN AL DESARROLLO DE LA EJECUCION DE LOS
PROYECTOS EN LO QUE RESPECTA A LA IMPLEMENTACION DE NUEVAS TECNOLOGIAS

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2022

1. | Actualizacion de informes sobre Reconstruccion por las tormentas ETA e IOTA de las unidades
ejecutoras Covial y Caminos para SEGEPLAN y CONRED.

2. | Elaboracion de informe Acuerdos y Compromisos del vice ministerio de infraestructura y
reconstruccion por las tormentas ETA e IOTA, para la Mesa de Reconstruccidn. Para el primer
Cuatrimestre del 2022 a ser entregado a Presidencia.

L 3. Seguimiento a la Mesa de reconstruccion de infraestructura dafiadas por ETA e IOTA. Reunidn de
autoridades y técnica. Cada lunes en instalaciones de la SE CONRED.

4. | Seguimiento al Plan de Reconstruccién de Nacién, conjuntamente con SEGEPLAN y CORED. Ejecucidn
2022.

5. | Elaboracidn de las lineas de tiempo para los diversos proyectos de infraestructura pendiente de
atencion por parte de las unidades ejecutoras del CIV.

6. Elaboracién del Informe sobre seguimiento a las acciones estratégicas que, como mesa de trabajo,
se plantearon para el presente afio respecto a infraestructura estratégica para el Gabinete
Econdmico.

7. | Actualizacion de matriz sobre Compromisos y solicitudes presidenciales para atender por parte del
CIV en la 1a Gira Presidencial del 2022.

8. Elaboracidn del Informe sobre estatus de los proyectos en las unidades ejecutoras de la DGC, COVIAL
Y FSS.

9. | Atencidn a las diversas providencias que ingresan al vice despacho respecto a los aspectos técnicos
de las mismas.




10. | Actualizacion de informes para POA 2022, Prioridades Presidenciales y Ampliacion Presupuestaria
2022, de las diferentes unidades del Viceministerio de Infraestructura para el despacho ministerial y
SCEP.

(f) /Jﬂfﬁ
ot

Harold Alberto Molina Méndez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

Carlos Quifdnez gc;iwank

Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Ovidio Lopez Garcia Cul: 2497336680113
NIT del
Numero de Contrato: | 261-2022-029-DSRH Contratista: 556035-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 01 de abril
Monto total del Ciento treinta y tres mil quetzales exactos. Contrato: 2022 al 31 de
Contrato: (Q.133,000.00) octubre 2022
Diecinueve mil quetzales exactos Periodo del Del 01 al 31 de
(Q.19,000.00) Informe: mayo 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial - Infraestructura
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar al Viceministro en la implementacién de estrategias que permitan una adecuada
planificacion, direccion, control y supervision de todas las actividades administrativas y financieras
de las Unidades Ejecutoras a su cargo.
Participar en la elaboracién y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes
2 de Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades
Ejecutoras a su cargo.
3 Apovyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segun
indicacién del Despacho Viceministerial.
4 Apoyar en la elaboracién de documentos y ayudas de memoria requerida por el Despacho
Viceministerial.
5 Apoyar y verificar el cumplimiento de la implementacidn de instrucciones giradas por el
Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por, por lo que EL CONTRATISTA
deberad desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de Ia presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la revision y analisis de documentos administrativos y financieros ingresados al despacho
_ del Viceministerio, para su respuesta o tramite correspondiente.
! 2 Apoyeé en la revision del informe de rendicién de cuentas del primer cuatrimestre 2022, remitido por
| las Unidades Ejecutoras a cargo del Viceministerio.
'3 Apoyé en generar reportes de los sistemas de SICOIN y GUATECOMPRAS, para su analisis y toma de
decisiones,
Participé en reuniones virtuales con funcionarios del Banco Interamericano de Desarrollo -BID-,
Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas y de |a Direccién General de Caminos
4 del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de coordinacién y seguimiento a las
gestiones administrativas, presupuestarias y financieras de las operaciones relacionadas con la
’ ejecucion del préstamo del BID 4746/0C-GU, Programa de Infraestructura Vial.
Participé en reuniones en sesiones virtuales con funcionarios del BID, Cooperacion Espafiola, Direccion
5 de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas y del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, para coordinar las gestiones relacionadas con la nueva operacién GU-
L1170: Proyecto de Desarrollo del Corredor CA-9 Norte.
6 Apoyeé en la revision de documentos y expedientes relacionados con la cooperacion externa
reembolsable y no reembolsable remitidos al Viceministerio de Infraestructura.
Apoyé en el seguimiento a las gestiones administrativas y financieras que se deben realizar por parte
7 de las Unidades Ejecutoras a cargo del Viceministerio de Infraestructura para la ejecucion de su

presupuesto y velar por el cumplimiento de las instrucciones giradas por el Vicedespacho Ministerial




'8 Apoye en coordinar la elaboracion y entrega de informacién de las Unidades Ejecutoras y requerida
| por el Viceministerio de Infraestructura.

rafista
Ovidio (me) Lopez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Carlos Quinonez Schwank

Viceministro de Infraestructura

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juan Pablo Camposeco Longo CUl: 2224 95839 0101
NIT del
Numero de Contrato: 262-2022-029-DSRH Contratista: 4154232-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 1de abrilal 31 de

Contrato: Q.105,000.00 Contrato: octubre de 2022
Periodo del Del 1 al 31 de mayo

Honorarios Mensuales: Q15,000.00 Informe: de 2022

Direccién Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar al viceministro en la implementacién de estrategias que permitan una adecuada
planificacion, direcciéon, control y supervision de todas las actividades administrativas y financieras
de las Unidades Ejecutoras a su cargo.
2 | Apoyar en la elaboracion y ejecucién del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes de
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras
a su cargo.
3 | Apoyar en la integracién de grupos técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segun
indicacién del Despacho Viceministerial.
4 | Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas de memoria requeridas por el Despacho
Viceministerial.
5 | Apoyar y verificar el cumplimiento de la implementacién de instrucciones giradas por el
Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.
6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se acompafio al sefior viceministro a una reunién con autoridades del departamento de Jalapa
2 | Se asisti6 a una reunidn referente a la propuesta del manual de escala salarial de la ANADIE.
3 | Se dio seguimiento a las solicitudes de informacién por parte de diferentes Diputados del Congreso
de la Republica
4 | Se asistio a una reunion virtual entre el Ministerio de Comunicaciones, Crédito Publico y BCIE para
abordar el tema de los tramos de la Franja Transversal del Norte.
5 | Serevisaron diferentes documentos previos a la solicitud de firma al sefior viceministro
6 | Se sostuvo reunion de manera virtual con la ANADIE, CONVIA para ver el plan de socializacién de la
Autopista Puerto Quetzal — Escuintla
7 __| Se dio seguimiento a los eventos que se subieron a Guatecompras referentes al Decreto 21-2022
8 | Se llevo a cabo la revision de la actualizacién de las matrices de los proyectos actualmente activos
en el Viceministerio de Infraestructura




(f)

Contratista
Juan Pablo Camposeco Longo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

— —~—_

Carlos Quifionez Schwank

Viceministro de Infraestructura

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del r

Contratista: Ingrid Oralia Montiel Barrios | CUI: 1989 98910 0101
'NIT del

Numero de Contrato: 263-2022-029-DSRH Contratista: | 801939-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 1 de abril al 31 de

Contrato: Q. 140,000.00 Contrato: octubre 2022

Periodo del | Del 1 al 31de mayo
Honorarios Mensuales: | Q. 20,000.00 Informe: 2022
Direccion

Administrativa donde |
presta los servicios:

| Despacho Viceministerial-Infraestructura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la aplicacion y cumplimiento de normas, procedimientos y acciones en materia contable,
presupuestaria, de tesoreria y financiero en general, que sean aplicables y de cumplimiento

-

obligatorio al Vicedespacho de Infraestructura.

(8]

Apoyar en asuntos de caricter contable, presupuestario. de tesoreria y financiero en general,
sometidos a su consulta.

Apoyar en elaborar y proponer, cuando se le asignen, documentos para mejorar los procesos
contables, presupuestarios, de tesoreria y financieros en general, mediante iniciativas de reglamentos,
manuales o instructivos técnicos que sean competencia de la dependencia.

Apoyar en el analisis de las audiencias que se sefialen al Vicedespacho de Infraestructura, en los
casos de recursos administrativos, peticiones de entidades publicas o privadas, relacionados con

aspectos financieros en general que no fueren gestionadas por razén de competencia, por otras
unidades del Vicedespacho de Infraestructura

whn

Apoyar en elaborar modelos de formas para el tratamiento y gestion de documentos contables,

presupuestarios, de tesoreria o financiero en general, para su aprobacion y puesta en vigencia por las
autoridades competentes.

Apoyar en elaborar mensualmente informe sobre avances de la ejecucion de sus obligaciones
contractuales

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA, debera
desarrollar todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la aplicacion y cumplimiento de normas, procedimientos y acciones en materia contable,
presupuestaria, de tesoreria y financiero en apoyo al cierre mensual de ejecucion

2

Apoye en asuntos de caracter contable, presupuestario, de tesoreria y financiero los cuales fueron
sometidos a mi consideracion y consulta en el cierre de ejecucién mensual

Apoye en la revision de propuesta de instructivo normativo para el control interno para la mejora de |

los procesos y revision de la documentacion de soporte de los expedientes de tipo contables,
presupuestarios y de tesoreria,

Apoye en la elaboracion de propuestas de normativo de implementacion para la utilizacion del
sistema SINACIG en las areas a cargo del Viceministerio de Infraesturctura para la mejora de los
procesos contables, presupuestarios, de tesoreria




5 Apoye en la elaboracion de informe de avances de ejecucion fisica y financiera de las obligaciones
contractuales

6 Apoye en la actualizacion y revision mensual del POA 2022 de la Direccion de Caminos

i Apoye en la actualizacion y revision mensual de los proyectos Suspendidos

8 Apoye en otras actividades que me fueron asignadas por el Viceministro de Infraestructura
relacionadas con aspectos contables y financieros relacionados con la gjecucion fisica y financiera de
proyectos de la Direccion de Caminos y las dreas a cargo del Viceministerio de Infraestructura.

D/ORALIA MONTIEL BARRIOS

El presente informe\responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.
Carlos Quifidnez Schwank

Vi.ce.ministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

T

‘Nombre completo del

1
|
ol |

Contratista: :AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN | CUI: 1645812000101
[ [ NIT del
Numero de Contrato: 264-2022-029-DSRH Contratista: 74754068
Servicios (Técnicos o
Profesionales): }
| TECNICOS
| Plazo del Contrato: |01 ABRIL AL 31
' DE OCTUBRE
Monto total del | 2022
Contrato: Q 42,000.00
’ | Periodo del 01 DE MAYO AL
o Informe: 31 DE MAYO
Honorarios Mensuales: | Q 6,000.00 2022
I |
'Direccion
Administrativa donde [
presta los servicios: ' DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyaringreso y egreso de expedientes en el sistema de la Direccién de Asuntos Juridicos;

2 Apoyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;

B I

3 | Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;
i

|
4  Apoyar en la recepcion de documentacion y expedientes y distribuirlas a donde corresponda;

5 | Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de
este Ministerio;
. 6 Apoyar en la clasificacion y Archivo de documentos;
| 7 Apoyar en la recepcion de llamadas;
8_#

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




1 |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE MAYO 2022 \
l

Se reciben:

cédulas de notificacion dentro de los procesos judiciales que se tramitan a cargo de esta Direccion
de Asuntos Juridicos, provenientes de los distintos organos jurisdiccionales .
expedientes administrativos provenientes de las Direcciones Gengrales, .afiscnt‘as a este
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de Secretaria Administrativa de esta
Direccién Superior, de los demas érganos administrativos del Organismo Ejecutivo y de personas
particulares y/o juridicas.

2

De la recepcion de los diferentes documentos y/o expedientes que Ingresan y egresan en esta
| Direccion de Asuntos Juridicos, posteriormente se procede a su registro en el sistema electrénico del
| control de dichos documentos en esta Direccion de Asuntos Juridicos

| 3 | Seguido del ingreso al sistema electrénico, se procede al traslado de los expedientes y/o procesos
judiciales de primer ingreso al Director de esta Direccion de Asuntos Juridicos, para la asignacion
correspondiente de los mismos a los asesores y/o técnicos juridicos, para lo cual se realiza la

transcripcion del asunto en el libro de asignacion de expedientes al personal de esta Direccion de
| Asuntos Juridicos.

4 | Eltraslado de expedientes a Secretaria Administrativa y a las unidades de esta Direccidon Superior, que
contienen lo resuelto por los asesores y/o técnicos juridicos, de esta Direccidn de Asuntos Juridicos.

5 | Seguimiento via telefonica, por correo electronico, por escrito o de forma personal a las diversas
- solicitudes administrativas o judiciales, que realizan las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio, otros organismos del Estado, Judicial o Legislativo, o personas juridicas e individuales.

6 | Redaccion de oficios:

I
il

para dar respuesta a las solicitudes que se plantean sobre aspectos juridicos a esta Direccién de
Asuntos Juridicos

solicitar informacion y /o documentos a unidades de esta Direccién Superior, Direcciones
Generales adscritas a este Ministerio, y a cualquier otra dependencia publica

citar a personas a las reuniones convocadas por el Director o Asesores Juridicos de esta Direccién
de Asuntos Juridicos.

Archivo de los documentos redactados dentro de los expedientes administrativos: providencias,
' oficios, opiniones, dictdmenes e informes ejecutivos.

Atender las llamadas telefdnicas, correo electrénico y atencion al publico que se presenta a esta
| Direccion de Asuntos Juridicos, que consulta sobre el estado de expedientes administrativos.

Mantener un constante control de los insumos que se utilizan en el desempefio de las funciones de
esta Direccion de Asuntos Juridicos, realizando el tramite de los formularios que se presentan en el

pedido de dichos insumos a la Unidad de Almacén de esta Direccion Superior, para proveer de los
- mismos a esta Direccion de Asuntos Juridicos.




Contratista Aura Maribe ntreras Bran

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

e —— —_—
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Vo. Bo. - ~ -/

/

Lic. José Ricardo Hemmerling Pelaez
Director de Asuntos Juric!igos

Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

. I
JENNIFER SIMONE | - \ s DO B
ESTRADA FOLGAR | |

Numero de Contrato: i

265-2022-029-DSRH | NIT del Contratista: | 8652021-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

' TECNICOS

Monto total del
Contrato:_

Honorarios Mensuales:

Plazo del Contrato: |01 DE ABRIL DE 2022 AL 31

Q. 56,000.00 DE OCTUBRE DE 2022
Periodo del 01 AL 31 DE MAYO DE
Q. 8,000.00 Informe: 12022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE |

SE RECIBEN EN

LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS PARA BRINDAR EL INFORME‘

CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR JURIDICO SOLICITE,
2. | COLABORACION EN (A REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y
| MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA |
| DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO. |
3. APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE ESTOS }

. DESIGNEN.

4. COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE |
- SEAN ASIGNADOS POR EL DIRECTOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

5.  APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y

NORMATIVOS EN
| JURIDICOS O POR

LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA DIRECCION DE ASUNTOS |
LOS ASESORES JURIDICOS.

6. APOYO {\_@EUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE,

N

TODO TIPO DE

AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O

ADMINISTRATIVA QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE (A DIRECCIONN, PARA LA EVALUACION |
. DE LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE CORRESPONDA.

No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

2. REG. 26970. JUR-




10.

11.

-FOPAVI-. Se apoyo en la revision y analisis del expediente, y en la redaccion del |
pronunciamiento correspondiente. :
' REG. 25253 JUR-10803 La Secretaria Administrativa de este Ministerio, por medio de la |

providencia numero SA-240-2022, traslado el expediente gque contiene Recurso de\;

Revocatoria en contra de la Resolucion numero 3009-2019, de fecha 16 de diciembre de |

2019, dictada por la Direccion General de Transportes. Se apoyo en la revisién y analisis del
 expediente y en la redaccion de la Dictamen nimero DAJ-60-2022/JRHP/jsef.
| exped -

d

REG. 25166 JUR-10780 La Secretaria Administrativa de este Ministerio, por medio de la |

providencia SA-241-2022, trasladd el expediente que contiene Recurso de Revocatoria en
contra de la Resolucion 1109-2019, de fecha 13 de mayo de 2019, dictada por la Direccién

General de Transportes. Se apoyo en la revision y analisis del expediente y en la redaccién
~dela Dictamen numero DAJ-36-2022/JRHP/jsef.

REG. 22264 JUR-8880 La Secretaria Administrativa de este Ministerio, por medio de la
providencia numero SA-263-2022, trasladd el expediente que contiene Recurso de
Revocatoria en contra de la Resolucion numero 3091-2019, de fecha 23 de diciembre de

| 20189, dictada por la Direccion General de Transportes. Se apoyé en la revisién y andlisis del
expediente y en la redaccion de la Dictamen nimero DAJ-37-2022/JRHP/jsef.

REG. 25413 JUR-10785 La Secretaria Administrativa, por medio de la Providencia nimero S/—‘ﬁ-‘

244-2022, traslado el expediente que contiene Recurso de Revocatoria en contra de la
Resolucion 2988-2019, de fecha 19 de diciembre de 2019, dictada por la Direccion General

de Transportes. Se apoyd en la revision y analisis del expediente y en la redaccion de la
_Dictamen numero DAJ-42-2022/JRHP/]sef.

REG. 26467 JUR-10787 La Secretaria Administrativa, por medio de la Providencia numero SA-
246-2022, traslado el expediente que contiene Recurso de Revocatoria en contra de la
Resolucion numero 1956-2009, de fecha 13 de mayo de 2009, dictada por la Direccidn

General de Transportes. Se apoy6 en la revisién y analisis del expediente y en la redaccion
| de la Dictamen numero DAJ-44-2022/JRHP/jsef.

Hoja de Tramite 0-88588 JUR-10901 Sefior Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda, solicita opinion e informar a ese Despacho referente al requerimiento de Acuerdo

Ministerial para la RENOVACION DE LICENCIA SIN GOCE DE SUELDO. Se apoyo en la redaccion
_de la providencia Providencia No. DAJ-25-2022/JRHP/|sef.

REG. 28646]UR-10903 INGRID NINNETTE ESQUIVEL TERCERO, solicita el pago Post Mortem
de las prestaciones laborales del Ingeniero Francisco Roberto Erazo Cifuentes, quien ocupd

el cargo de Viceministro en el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, |

durante el periodo comprendido del 2 de enero de 2020 al 31dediciembre de 2020. Se apoyé
_en la redaccién de la Providencia No. DAJ-26-2022/JRHP/jsef.

Se revisaron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite.

N a usuarios que solicitaron informacién de los expedientes en tramite en la

Se atend_ierc;

| Dire_cgloidgAsuntosJuridicos.

12.

13,

|
Se redactaron oficios, providencias, opiniones y dictdmenes dirigidos a las diferentes‘

| Unidades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se atendieron y realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando |

| infor_mgiég de expedientes administrativos.

Jennifer Simoné Estrada Folgar



El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. :

(f)

Vo. Bo. i A Qi i
Lic. José Ricardo Hemmerling Peldez
Ql(ectqr de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructyra y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre \ |
‘completo  del | .
' Contratista: Leslie Karina Balcarcel Rivera CUE 12394 87648 0101
'Namero de NIT del
_Contrato: 266-2022-029-DSRH  Contratista: | 57110301

Servicios ;

(Técnicos 0 ,

' Profesionales): | Servicios Técnicos |
Monto total del Plazo del ‘
Contrato: Q.56.000.00 Contrato: | 01/04/2022 — 31/10/2022 |
| Honorarios 'Periodo del

Mensuales: Q. 8.000.00 Informe: 01/05/2022 - 31/05/2022 |
Direccion

Administrativa

donde presta los

servicios: | Direccion de Asuntos Juridicos o
" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la |
Direccion de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico
 solicite:

i 3 | Colaboracion en la redaccion de dictamenes. oficios. opiniones. providencias v memoriales.
en los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccion de Asuntos
luridicos. para visto bueno del asesor juridico:

K Apoyo a los asesores juridicos. para la evacuacion de los expedientes que éstos designen: ]

- \ Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean us:igmug'T
| por el director o por el asesor juridico:

EB Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales v normativos en los |

- documentos que sean asignados al director Juridico o por los asesores juridicos:
6 | .'—(poyo a reuniones varias. dentro del Ministerio del ramo. o fuera de este: ]
7 Todo tipo de auxilio. apoyo. colaboracion y asistencia juridica. legal o administrativa que sea |
' requerida dentro de la Direccion, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que
| corresponda:
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
I -

Se recibieron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite.




)

Se revisaron notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar.

el

Se Realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacion de
|

expedientes administrativos,

' Se revisaron expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Direccion de

|

Asuntos Juridicos sobre Recursos de Administrativos.

LN

—

\ Se colaboro en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la

Direccion de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico

solicito;
| solicitd

5]

¢ Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes designados por el

irector:

|

S
d
S

7

¢ apoyo al asesor juridico. para la revision de asuntos gramaticales v normativos en los

documentos asignados por el director:

JUR 10843 En apoyo al Asesor Juridico, se realizo el provecto de dictamen dentro del

expediente administrativo con numero de registro interno 25294 proveniente de secretaria

Administrativa con la providencia numero 334-2022, que contiene Recurso de Revocatoria

interpuesto, en contra de la resolucion namero 2900-2019, dictada por el Director General de

Transportes.

9

10

JUR 2900 En apoyo al Asesor Juridico, se realizé el proyecto de dictamen dentro del

expediente administrativo con numero de registro interno 6632 proveniente de secretaria

Administrativa con la providencia nimero 247-2022, que contiene el Recurso de revocatoria

en contra de la resolucion numero 1229-20135, dictada por el Director General de Transportes.

JUR 10858 En apoyo al Asesor Juridico, se realizé el proyecto de dictamen, dentro del

expediente administrativo con nimero de registro interno 25488 proveniente de secretaria

Administrativa con la providencia nimero 452-2022, que contiene el Recurso de revocatoria
en contra de la resoluciéon niumero RES-DS-115-2020. de fecha 19 de febrero de 2020. dictada

por el Director General de Aeronautica Civil.

JUR 10862 En apoyo al Asesor Juridico, se realizé el provecto de dictamen, dentro del

expediente administrativo con nimero de registro interno 28504 proveniente de secretaria
|

} Administrativa con la providencia nimero 468-2022, que contiene el Recurso de revocatoria

en contra de la resolucion Kip-DS-2022-118, de fecha 14 de marzo de 2022. emitida dentro

| del expediente UAIP-DS-072-2022 de fecha 28 de febrero de 2022,

JUR 10880 En apoyo al Asesor Juridico, se realizé el proyecto de dictamen, dentro del
expediente administrativo con numero de registro interno 28477 proveniente de secretaria
Administrativa con la providencia niimero 479-2022, que contiene la propuesta de Acuerdo

Ministerial para la aprobacion de la organizacion interna v funciones especificas de los

departamentos, secciones y unidades de la Direccion General de Correos v Telégrafos.




ol

" JUR 2091 En apoyvo al Asesor Juridico, se realizé el proyecto de opinidn, dentro del
| expediente administrativo con niimero de registro interno 7150 proveniente del Ministerio de
] Finanzas Publicas. envia proyecto de Acuerdo Gubernativo por medio del cual se acuerda
| adscribir a favor del CIV. un bien inmueble. con destino a la Direccion General de Correos A

Telégrafos, ubicado en el Barrio el Centro. Aldea el Rancho Municipio de San Agustin

| Acasaguastlan,

"En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-121-2022/JRHP/Ikbr dirigido
l al Viceministro de Infraestructura, en cumplimiento a la hoja de tramite numero 2-22097. de
| fecha 01 de abril del afio en curso. para el efecto, me permito trasladar el informe ejecutivo
| relacionado al Proyecto *REHABILITACION DE LA RUTA EXISTENTE Y AMPLACION

A CUATRO CARRILES DE LA RUTA CA-2 OCCIDENTE: COCALES-TECUN UMAN™,

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio namero DAJ-124-2022/JRHP/Ikbr dirigido
| @ Departamento de Servicios Generales y Administrativos Direccion Superior del Ministerio

de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda, solicitando vehiculo para comision.

r
116

| En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-132-2022/JRHP/Ikbr Dirigido |

a COVIAL, solicitando lo requerido dentro del juicio sumario nimero 01162-2019-00389 a

cargo de la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil. interpuesto

por CONSTRUCTORA J.JRM., SOCIEDAD ANONIMA. en contra del Estado de

Guatemala.

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-134-2022/JRHP Ikbr dirigido
a Departamento de Servicios Generales y Administrativos Direccion Superior del Ministerio

de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda. solicitando vehiculo para comision.

18

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio numero DAJ-133-2022/JRHP/Ikbr, dirigidn_
a Secretaria Administrativa de este Ministerio en referencia a la Accion Constitucional de Amparo.
| identificado con el nimero 187-2021 a cargo del oficial 14°, promovido por la entidad HW
CONTRACTORS. SOCIEDAD ANONIMA, a través de su Gerente Comercial v Representante Legal

Juan Pablo Pons Castillo. en contra del sefior Ministro de Comunicaciones. Infraestructura v Vivienda.

19

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-136-2022/JRHP/Ikbr dirigido |

a Direccion General de Caminos en referencia a la Accion Constitucional de Amparo.
| identificado con el nimero 187-2021 a cargo del oficial 14°, promovido por la entidad HW
CONTRACTORS. SOCIEDAD ANONIMA. a través de su Gerente Comercial y Representante

' Legal Juan Pablo Pons Castillo. en contra del sefior Ministro de Comunicaciones. Infraestructura

y Vivienda.

12

)

| JUR 9176 En apoyo al Asesor Juridico se recibio la cédula de notificacion dentro del proceso
|
I

numero 01046-2019-00179 en el cual se da audiencia de tres dias a este Ministerio para hacer |

| uso del recurso de apelacion.
|




21 | JUR 10583 En apoyo al Asesor Juridico se recibid la cédula de notificacion dentro del
proceso numero 01145-2021-209 en el cual se sefiald Vista para el dia 27 de marzo de 2022.

| . . .
“ la cual fue evacuada en el tiempo establecido.

2 :.IUR 10583 En apoyo al Asesor Juridico se recibio la cédula de notificacion dentro del
‘ proceso Apelacion de Amparo 1284-2022 oficial 4, en el cual se denegd el amparo provisional

' solicitado por Alamedas de Villa Flores.

' JUR 9176 En apoyo al Asesor Juridico se recibio la cédula de notificacion dentro del amparo |
nimero 01146-2019-00179 en el cual se sefiald audiencia de vista de Apelacion para el dia

25/04/2022 a las 10:00 horas, se evacud la misma en el tiempo establecido.

Leslie Karina Balcarcel Rivera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra recibido de conformidad.

por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Lic. Jose Ricardo Hemmerling Peldez
Director de Asuntos Juridicos
Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

‘Nombre completo del

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista: Lesli Angelica Alvarez Cano CuUl: 2399-83947-0101
' NIT del

Numero de Contrato: 267-2022-029-DSRH Contratista: | 9550062-6
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Tecnicos

- ' Plazo del 01 de abril de 2022

Monto total del Contrato: al 31 de octubre de
Contrato: Q.56,000.00 2022
- ’ Periodo del | 01 al 31 de mayo de
Honorarios Mensuales: Q. 8,000 00 Informe: 2022.

Direccion

Administrativa donde Direccion de Asuntos Juridicos
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

b

8

Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la
Direccion de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico

solicite;

Colaboracion en la redaccion de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los
diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccion de Asuntos Juridicos, para

visto bueno del asesor juridico;

Apoyo a los asesares juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;

director o por el asesor juridico;

Apovyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos

que sean asignados al director Juridico o por los asesores juridicos;

Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracion y asistencia juridica, legal o administrativa que sea

requerida dentro de la Direccion, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que corresponda;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| SE BRINDO APOYO AL DEPARTAMENTO LABORAL EN:

| Recepcion y anotacion de 400 notificaciones, provenientes de los Juzgados Pluripersonales de Trabajo
| v Prevision Social, Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio y de la Honorable Corte
| de Constitucionalidad.

Redaccion de oficios dirigidos a las diversas Unidades Ejecutoras, trasladando notificaciones de
procesos laborales, a efecto informen lo solicitade por las judicaturas correspondientes.

Se atendieron los Reguerimientos de Pago, Verificaciones y reinstalaciones de los procesos,
cficiandolos a las unidades ejecutoras correspondientes, a efecto informen las gestiones a realizar
para cumplir con la orden judicial.

¢ (1173-2016-09908 (requerimiento de pago)

e (01173-2022-00833 (reinstalacion)

e (01173-2022-00834 (reinstalacion)

e (01173-2016-03595 (verificacion de requerimiento de pago)
» (01173-2016-12805 (verificacion de requerimiento de pago)
e (01173-2016-11696 (verificacion de reguerimiento de pago)
e (01173-2015-00476 (requerimiento de pago)

Se atencieron los requerimientos solicitados por |a Procuraduria General de la Nacidn, en relacion a
trasladar |z Autorizacion Ministerial correspondiente para proceder en defensa de los intereses del
Estado, asi como requerir a la Unidad Ejecutora correspondiente, el envio de documentos que servira
de mecios de pruebz en la audiencia oral.

» (1173-2022-02500
o (01173-2021-10682
01173-2022-01545
o 01173-2022-01668
s (01173-2022-01715
o (1173-2020-04762
01173-2022-027596
o (01173-2021-11228

Rzcepcion y anotacion de documentos varios y oficios, provenientes de las diversas Unidades
Ejecutoras, en atencion a los requerimientos enviados por el Departamento Laboral, derivado de

proceses ordinarios laborales.

¢ 01173-2020-11172
 01173-2021-09496
« 01173-2021-11075

o (1173-2021-10658
01173-2022-00763
e (1173-2022-01552
e 01173-2022-01552




73-2022-02725
-2021-10562

Se envid via correo electrénico, los autos de liquidacién de los siguientes procesos, a efecto la Unidad
Ejecutora respectiva, se pronuncie respecto de la interposicidn del recurso correspondiente dentro
del plazo legal:

o (01173-2020-06379
e (01173-2019-01972
¢ (01173-2018-00841
e (01173-2019-07929
e (01173-2016-07352

( \1/\

' FAYAN
\ LESkE QMICA‘ALVARE CANO /

cresznte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recxbldo de

B /; eeae e Ko o)

Departamentu Laboral
Direccidn de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda " y
(f) - f*",—;;-/#' W

Lic. José R;eérdo Hemme;lmq P eldez
Director de Asuntos Juridicos,
Ministerio de Lomumcamongs,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDGAR ENRIQUE SALAZAR
Contratista: LOPEZ Cul: 2884 97449 0101
Numero de Contrato: 268-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 92984207
'Servicios (Técnicos o ‘
| Profesionales): SERVICIOS TECNICOS ‘
| Plazo del Contrato: | 01-04-2022 al
Monto total del Contrato: = Q.49,000.00 ! | 31-10-2022 -
| Periodo del Informe: 01-05-2022 al
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 ] - 31-05-2022
'Direccion Administrativa
'donde presta los ‘ _
servicios: | DEPARTAMENTO LABORAL EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Asistir al Departamento Laboral con el archivo de expedientes de procesos ordinarios laborales,
| fisica y digitalmente.

2 Crear e implementar y mantener un archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas
procesos que maneja el Departamento Laboral, que reflejen el estatus del proceso.

FB. Llevar control tanto fisico como digital de las notificaciones recepcionadas en el Departamento

Laboral.
4, Llevar control fisico y digital de los Memariales entregados en los Juzgados Laborales.
5. Llevar control fisico y digital de las copias de recibido.

| 6. Apoyar y actuar como procurador ante los Juzgados Laborales o cualquier entidad que se le requiera
\ para entregar documentacion oficial.

78 Asistir y apoyar al Departamento Laboral con la conformacion de Expedientes, Memoriales y

\ Documentos Oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino.
8. Clasificar los diferentes Oficios OFI-DAJ-LAB emitidos por el Departamento Laboral relacionados a los
__ | procesos judiciales en tramite. - - -

9, Brindar informacion sobre los Expedientes que se ventilen dentro los Procesos Judiciales en el
Departamento Laboral.

10. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion.

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ 1. Apoye en la reproduccion de fotocopias de Expedientes, Memoriales y Oficios para ser remitidas a
| sudestino.

[ 2. | Brinde apoyo en la busqueda de Expedientes y Amparos:

i 1 01173-2017-13431, 01087-2010-00004, 01215-2018-01299, 01173-2020-07991, 01173-2020-04135,
| 01173-2016-12805, 01022-2021-00099, 01173-2019-00933, 01173-2016-02989, 01173-2017-02724,
01173-2016-03363, 01173-2019-07177, 01173-2020-10313, 01173-2019-01300, 01173-2016-12028,
| 01173-2020-07978, 01173-2020-05771, 01173-2016-06804, 01173-2017-13621, 01173-2016-08060,
01173-2019-00870, 17003-2016-00560, 01173-2020-05245, 01173-2021-01636, 01173-2017-01751,
01173-2020-08502, 01173-2020-09639, 01173-2016-04526, 01173-2019-00667, 01173-2020-10941,
01173-2020-09745, 01173-2021-04287, 01173-2020-04856, 01173-2019-06715, 01214-2018-03026,
01173-2021-01101, 01173-2021-00388, 01173-2019-07929, 01173-2016-05991, 01173-2020-06823,
01173-2021-04787, 01173-2016-04970, 01173-2016-12177, 01173-2020-00971, 01173-2020-07624,
‘ | 01173-2020-05809, 01173-2016-11696, 01173-2018-01032, 17003-2017-00161, 01173-2020-04811,
[ | 01173-2012-01069, 01173-2019-01403, 01173-2020-08523, 01173-2016-12738, 01214-2018-02759,
‘ 01173-2016-05514, 01173-2016-09917, 01215-2018-02795, 01173-2021-03721, 01173-2016-01811,
| 01173-2016-09152, 01173-2015-05720, 01173-2020-01711, 01173-2020-08796, 01173-2020-08499,
01173-2020-06583, 01214-2018-02432.
|

| ’ . R
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

=
Nombre completo | o311 6PETTE DE LEON ARGUETA cul: 193534126 0114
del Contratista:
Nimero de 269-2022-029-DSRH NIT del 4807199-4
Contrato: Contratista:
Servicios (Técnicos | PROFESIONALES
o Profesionales)
—_—
?"T":‘f"a' del Q.112,000.00 Plazo del 01 de abril al 31 de octubre
bl Contrato: de 2022
Honorarios Q.16,000.00 Periodo del 01 de mayo al 31 de mayo de
Mensuales: Informe: 3
2022
Direccién Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA .
DIRECCION SUPERIOR J
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO \
]
1 | Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes |

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

|

2 | Apoyar en la revision documentos de licitacion pulblica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio.

3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcidn, que le encargue |
El Ministerio. ‘

\
|

4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionadas con los |
mismos, cuando se solicite.

5 | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio.

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los |
Tribunales o que se tramiten en contra de E| Ministerio; '

|

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se

les requiera;




8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera;

9 | Apoyar en la resolucién de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de |
la Direccion Superior, o peticidn del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de |a institucion, como externas;

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada; ‘

|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i

1 | Jur 10740 / Amparo 01009-2022-00005 / Notificacién de la resolucion de fecha (6) de 23/03/2022. Se !
procedi6 a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los
intereses del Estado. !

2 | Jur 10133 / Oficio sin nimero proveniente del Organismo Judicial de fecha 23/03/2022 dentro del proceso
contencioso administrativo 01145-2020-232, z efecto se dé respuesta al pliego de posiciones adjunto a
dicho oficio. Se procedi6 a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la |
defensa de los intereses del Estado.

|

3 | Jur 10835 / Amparo 01010-2022-00031 / Notificacién de la resolucion de fecha 21/03/2022, 25/03/2022, ‘
se da audiencia por el plazo de 48 horas. Se procedié a revisar el expediente administrativo y se realizaron |
las diligencias necesarias para continuar con el tramite correspondiente.

|

4 | Jur 10589 / Amparo 01010-2021-000159 / Notificacidn de la resolucidn de fecha 25/03/2022. Se procedid a |
revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del |
Estado.

|

5 | Jur 9454 / Sumario 01165-2019-00502 / Notificacién de la resolucion de fecha 29/03/2022. Se procedid a
revisar el expediente y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

6 | Jur 10375 /Expediente 4463-2021 / Referencia Amparo 01010-2021-0086 / Notificacion de la resolucian de |
fecha 31/03/2022. Se procedié a revisar el expediente administrativo y se realizaron las diligencias |
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

7 | Jur 10420 / Amparo 01145-2020-00202 / Notificacion de la resolucidn de fecha 15/03/2022, (2) de fecha |
17/03/2022, se aprueba desistimiento presentado por la parte actora. Se procedid a revisar el expediente |
administrativo y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado. ;

8 | Jur 8571 / Ejecucion de sentencia nacional 01041-2018-00132 / Notificacion de la resolucion de fecha

01/04/2022, se declara sin lugar el recurso de revocatoria presentado por este Ministerio. Se procedié a
revisar el expediente y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.




Jur 10885 / Hoja de Tramite 0-88217, Convenio Interinstitucional de Cooperacion para la Construccion de
Edificios para el funcionamiento de la Secretaria de Planificacion y Programacién de la Presidencia, -
SEGEPLAN-. Se emitié la Opinién DAJ-48-2022. ‘

10

Jur 9454 / Sumario 01165-2019-00502 / Notificacion de la resolucién de fecha 04/04/2022, se sefiala vista ‘

21/04/2022. Se procedi6 a revisar el expediente y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de |
los intereses del Estado. l

|

11

Jur 9333 / Sumario 01044-2019-00403 / Notificacién de la resolucién de fecha 03 de agosto de 2021 y 01 |

de abril de 2022. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la |
defensa de los intereses del Estado.

|

12

Jur 9193 / Expediente 1014-2020 / Referencia 2867-2018 / Notificacién del voto razonado concurrente de
la Magistrada Leyla Lemus. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias

|
1
I
|
|
|
necesarias para la defensa de los intereses del Estado. '

13

|

Jur 10380 / Sumario 01050-2019-00968 / Notificacidn de la resolucion de fecha 07/03/21022. Se revisé el |
proyecto de acuerdo ministerial y se le hicieron observaciones y se emitié la opinién DAJ-26-2022. ‘

14

J

|
Jur 10885 / Hoja de trdmite 0-88217, se remite hoja de tramite 7-529 adjuntando para el efecto el Convenio |
Interinstitucional de Cooperacidn para la Construccidn de Edificios para el Funcionamiento de la Secretaria

de Planificacién y Programacion de la Presidencia de la Republica de Guatemala -SEGEPLAN-. Se procedid a
revisar el proyecto de convenio e incorporar las actuaciones a la opinién DAJ-48-2022.

15

—

Jur 10740 / Amparo 01009-2022-00005 / Notificacién de la resolucion de fecha 01 de abril de dos mil

veintidos. Se procedio a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa |

de los intereses del Estado. I

16

Jur 7377 / Expediente 5547-2018 — Referencia 2207-2016 / Notificacidn del voto razonado concurrente de |

la Magistrada Leyla Lemus. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias |
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

17

—

Jur 10884 / Providencia 019-2022-DRRHH, traslada expediente para legalizacidn de firma del servidor .
publico del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Se procedi6 a legalizar la firma del
servidor publico. |

18

Jur 8749 / Sumario 01163-2018-00465 / Notificacion de las resoluciones de fecha 22/03/2022, 23/03/2022, |
se sefialza dia y hora para la vista del proceso. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las
diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

19

Jur 8955 / Ejecutivo 01162-2018-00889 / Notificacion de la resolucién de fecha 08/04/2022, por medio de |
la cual traslada el expediente a |z Corte Suprema de Justicia para que conozca del asunto. Se procedié a |

revisar el expediente administrativo y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses |
del Estado.




20

JUR 10835 / Amparo 01010-2022-00031 / Notificacidn de la resolucion de fecha 05/04/2022, se sefala |
audiencia dentro del plazo de 48 hrs. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias |
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

21

|
Jur 8835 / Contencioso Administrativo 01011-2018-00170 / Notificacion de la resolucidn de fecha I

15/12/2021, se sefiala dia y hora para la vista del proceso. Se procedid a revisar el expediente judicial y se |
realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

|

22

Jur 8802 / Sumario 01011-2018-00142 / Notificacion de la resolucion de fecha (4) 12/07/2021 y 31/03/2022. ]
Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los |
intereses del Estado y se emitio el Oficio DAJ-54-2022 y minuta de oficio. |

[

23

Jur 7258 / Contencioso Administrativo 01011-2016-00009 / Notificacién de la resolucion de fecha
16/02/2018. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la
defensa de los intereses del Estado y se emitio el Oficio DAJ-90-22. |

24

Jur 10506 / Contencioso Administrativo 01011-2021-00179 / Notificacion de la resolucion de fecha
09/11/2021, 02/11/2021 y 09/02/2022. Se procedi6 a revisar el expediente judicial y se realizaron las |
diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado. |

25

—

Jur 8389 / Amparo 01192-2020-0053 / Referencia Ejecucion de sentencia 01041-2017-01088 / Notificacion
de la resolucion de fecha 11/04/2022. Se procedid a revisar el expediente administrativo y se realizaron las |
diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado. '

26

Jur 10857 / Registro 22783 / Providencia SA-540-2022 / Direccién General de Caminos, informa de las ‘
gestiones realizadas ante el Ministerio de Finanzas Publicas, para lograr el registro contable de la |
Cooperacién Técnica No Reembolsable, provenientes de los recursos del Banco Interamericano de
Desarrollo (BID). Se emitié la providencia SA-24-2022. Se procedié a revisar el expediente judicial y se
realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado

27

Jur 8571 / Ejecucion de sentencia 01041-2018-00132 / Notificacion de la resclucion de fecha 08/04/2022,
se da audiencia por el plazo de 2 dias. Se procedi6 a revisar el expediente administrativo y se realizaron las
diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado. w

28

Jur 8684 / Sumario 01045-2018-00408 / Notificacién de la resolucién de fecha (2) 05/04/2022 Y 07/04/2022, |

se sefiala dia y hora para |a vista del proceso. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las 1
diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado. ‘

29

|

|
Jur 9408 / Sumario 01041-2019-00714 / Notificacion de la resolucién de fecha 30/03/2022, (3) 09/03/2022,
se declara sin lugar el recurso de apelacion interpuesto por el Estado de Guatemala y este Ministerio de
Comunicaciones. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la
defensa de los intereses del Estado.

30

|
Jur 10060 / Contencioso Administrativo 01190-2020-00191 / Notificacion de la resolucion de fecha |
15/02/2022, (2) 17/02/2022 y 22/02/2022, sin lugar recurso de ampliacién presentado por la parte actora. |
Se emitié el Oficio DAJ-105-2022. i

|




31

Jur 10845 / Hoja de tramite 1-26958 / se solicita informacidn relacionada al tramite del expediante de
extincion y liquidacion del Fideicomiso del Fondo Vial. Se procedio a emitir el oficio DAJ-139-2022.

32

Jur 10840 / Registro 28440 / Providencia SA-420-2022, Superintendencia de Telecomunicaciones, traslada
proyecto de reforma a la Ley General de Telecomunicaciones, Decreto 94-96 del Congreso de la Republica
de Guatemala, para la asignacién de frecuencias radioeléctricas para la ejecucion de sus funciones de rescate
y asistencia de los cuerpos de socorro. Se emitié el dictamen DAJ-88-2022.

33

La Direccién de Concesionesy Desincorporaciones, envia expediente relacionada a la solicitud de aprobacion
de la subcontratacidn de la entidad SIVA Operadora de Autopistas, Sociedad Andnima para la prestacion del
servicio de operacion y mantenimiento del tramo concesionado Palin - Escuintla, los alcances del

subcontrato debe exigir los mismos estandares establecidos en el Contrato de Concesion. Se emitid la
opinién DAJ-51-2022.

(f)

| ‘/"

/
Adeceecers S<AAC e i ]

Contratista Irma Odette de Ledn/Argueta

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

()




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Pagina 1

Nombre completo del
| Contratista:

IRMA LETICIA ARIAS SANTOS

Cul:

2577 52987 0101

| Numero de Contrato:

270-2022-029-DSRH

NIT del

Contratista:

2443632-1

| Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

Servicios profesionales

= Plazo del Del 01.04.2022 al
| Monto total del Contrato: i Q.112,000.00 Contrato: 31.10.2022

' Periodo del 01.05.2022 al
| Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 31.05.2022

i Direccidn Administrativa
. donde presta los servicios

: | Direccion de Asuntos Juridicas

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a. |Emisidn de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Carcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

b. |Apoyar en la revision documentos de licitacidn publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio.

| C. |Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue El

\ Ministerio.

'~ d. |Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los mismos, cuando |

se solicite.

e. |Apoyar en la revisidn y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Re,
otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de
leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de E| Ministerio. |

glamentos ydI

' f. |Actuar como Abogado y Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o que se tramiten

en contra de El Ministerio.

|
|
requiera.

|
-

g |Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se

les |

. . s A s 3 ¢ 1
‘ h. |Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacidn e interponer dichos recursos cuando se

les requiera.

i. Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la |

! Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.
I

| J. |Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas.

\
. k. |Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.
|




Pagina 2

"No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
1 | JUR-7077
, Expediente 01041-2015-00837 oficial 22. Recurso: apelacién.urso: 1 Sala Segunda de la Corte de
Apelaciones del Ramo
Seguimiento: se recibio y reviso notificacion de la resolucidn de fecha 23/03/22 de tramite, 24/03/22
de tramite
|
2 | JUR-10335
\ Expediente 715-2022 oficial 12 Corte de Constitucionalidad Referencia 1010-2021-77
‘ Seguimiento: se recibio y revisd notificacion de la resolucién de fecha 24/03/22 de tramite
3 | JUR-10512 ml
Expediente 458-2022 oficial 8 CC Referencia 1010-2021-136 CC
29/03/22 Seguimiento: se recibid y revisé notificacion de la resolucion de fecha 24/03/22
4 | JUR-10076 1
| Expediente 4096-2021 oficial 32. Corte de Constitucionalidad Referencia 2874-2019
Seguimiento: se recibid y revisé notificacién de la resolucidn de fecha 29/03/ 22 de tramite
5 | JUR-9485
Expediente 01163-2019-00810 Incidente: impugnacién de documentos -idente: 2 Oficial 12.
Seguimiento: se recibio y revisé notificacion de la resolucion de fecha 24/03/22, de tramite 22/03/22 |
de tramite, 16/03/22 de trémite, 08/03/22 de trémite |
6 | JUR-8415
Expediente 1571-2019 oficial 1 Corte de Constitucionalidad Referencia 784-2017
Seguimiento: se recibiod y revisd notificacion de la resolucion de fecha 31/03/22 de tramite
7 | JUR-9990 )
Expediente 01002-2020-00130 oficial 42. Camara Civil de la Corte Suprema de Justicia
Seguimiento: se recibid y revisé notificacion de la resolucién de fecha 21/03/22 para la vista se sefiala
audiencia el 27/05/22 a las 11:00 horas
| Se redactd memorial y se evacuo audiencia
"8 | JUR-10878 B
i Expediente 01041-2022-00417 oficial 12. Juzgado Cuarto de primera Instancia Civil
' 06/04/22 Seguimiento: se recibid y revisé notificacion de la resolucién de fecha 01/04/22 de tramite
l | S
| 9 JUR-8505
| Expediente 4471-2018 oficial 12. Corte de Constitucionalidad Referencia 2290-2017 ;
I Seguimiento: se recibid y revisé notificacién de la resolucion de fecha 22/03/22 con lugar la apelacion
planteada
L -
| 10 | JUR-10622
Expediente 01011-2021-00238 Sala Primera de la Tribunal de lo Contencioso Administrativo
Seguimiento: se recibid y revisé notificacion de la resolucién de fecha 09/03/22 de tramite, 10/03/22
de tramite, 10/03/22 de trdmite, 11/03/22 de tramite 11/03/22 de tramite, 18/03/22 de tramite,
18/03/22 de tramite
11 | JUR-8790

Expediente 01045-2016-01123 Recurso: apelacién: -urso: 2 oficial 62. Sala Primera de la Corte de
Apelaciones

Seguimiento: se recibid y revisé notificacion de la resolucién de fecha 01/04/22 de tramite
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JUR-7221
Expediente 01049-2015-00933 oficial 32. Juzgado Sexto de Primera Instancia Civil

Seguimiento: se recibio y revisé notificacion de la resolucién de fecha 24/03/22 de tramite, 01/04/22
de tramite, 01/04/22 de tramite, 01/04/22 de tramite, 01704/22 de trémite

JUR-10878 |

Amparo 01041-2022-00417 oficial 12. Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil Constituido en Tribunal
de Amparo

Seguimiento: se recibiod y revisé notificacion de la resolucién de fecha 06/04/22 de tramite, 06/04/22
de tramite, 06/04/22 de tramite

JUR-9452

Expediente 01162-2019-00716 secretario Juzgado Décimo Segundo de Primera Instancia Civil‘
Guatemala

Seguimiento: se recibio y revisé notificacion de la resolucion de fecha 28/02/22 de tramite, 23/03/22
de tramite

" JUR-8690 i
Ejecucion de Sentencia 01041-2015-00779 Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil
Seguimiento: se recibid y reviso notificacién de la resolucion de fecha 04/04/22 de tramite

_ |
JUR-7810 registro 11899

Por oficio DAJ No. 128-2022 se traslada a Secretaria Administrativa de este Ministerio el expediente de
la entidad Sigma Constructores para que continte el tramite correspondiente

12/04/22 se participd en reunidn realizada en esta Direccidn de Asuntos luridicos con personal de la
Unidad del Cable -UNCOSU-, con relacién al Reglamento Orgénico Interno de esa dependencia, para |

establecer algunas modificaciones de forma y de fondo para la aprobacidén de las autoridades ‘
superiores, ‘

JUR-6953 ‘
Expediente 01140-2022-00424 oficial 12, Juzgado de Primera Instancia Civil y Econémico Coactivo del |
departamento de Izabal, Puerto Barrios. Incidente de Caducidad Instancia.

Seguimiento: se recibid y revisé notificacion de la resolucién de fecha 16/03/22 de tramite, 09/02/22 |
del incidente se le concede audiencia a las partes por el plazo de dos dias, para que se pronuncien en |
relacion al presente incidente; 17/03/22 de tramite, 21/03/22 de tramite, 06/04/22 de tramite

-se solicitd apoyo con la Auxiliatura de la Procuraduria General de la Nacién en Izabal
-se redactd memorial y se evaclio audiencia

-se diligencio el envio del memorial

JUR-9215 |

Amparo 44-2022 S5.G.T. 01192-2022-00050 (registro 701) Sala Quinta de la Corte de Apelaciones del |
Ramo Civil y Mercantil Constituida en Tribunal de Amparo

Seguimiento: se recibio y revisé resolucién de fecha 01/04/22 de tramite, 08/04/22 se da vista por
cuarenta y ocho horas a las partes

Se redactaron dos memoriales, se evacto audiencia y se planteé la accién correspondiente

Expediente de apelacion 2362-2022 se recibid y revisé resolucién de fecha 25/04/22 de tramite se tiene |
por presentada apelacion

JUR-10053 :
Proceso Contencioso Administrativo 01011-2020-00170 Oficial y Notificador 18,
Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso Administrativo

Seguimiento: Se recibio y revisé resolucién de fecha 27/01/22 por lo resuelto se redacté memorial y se
realizo la accion legal correspondiente, 06/08/21 de tramite

v ‘411; «

L
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JUR-10721

Expediente amparo 143-2021 oficial 12. Sala Quinta de |z Corte de Apelaciones del Ramo Civil y
Mercantil Constituida en Tribunal Extraordinario de Amparo.

Antecedente sumario 01041-2017-01115 Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil

Seguimiento: se recibid y revisd sentencia de fecha 18/02/22

Se redacté memorial y se planted la accién legal correspondiente

| JUR-10329

Amparo 187-2021 oficial 12. Corte de Suprema de Justicia Constituida en Tribunal de Amparo
Por oficio DAJ-133-2022/JRHP/llas/lkbr de fecha 19/04/22 se informé a la Direccién General de
Caminos, que con fecha 07/04/22 se recibié notificacién de la resolucién de fecha 30/03/22

Por Oficio DAJ-136-2022/JRHP/llas/Ikbr del 22/04/22 se solicita a la Direccién General de Caminos que ‘
se cumpla con lo requerido por Secretaria Administrativa de este Ministerio a través de la providencia

5A-2311-2018, y se atienda el plazo que establece el articulo 14 de la Ley de lo Contencioso
Administrativo

L
23 | JUR-4292 Registro 4445
Por providencia No. SA-520-2022 de fecha 05/04/22 Viceministro de Infraestructura traslada
‘ expediente a través del que el Ingeniero Julio Trejo, Coordinador General de la entidad SOLEL BONEH
l FTN, SOCIEDAD ANONIMA, solicita reduccion de longitud en kilometros y decremento de los |
Componentes del Proyecto Vial denominado Franja Transversal del Norte.
| Se emitio el dictamen No. DAJ 86-2022
| 24 | JUR-10782 |
‘ Por oficio No. DAJ-138-2022/JRHP/ilas/jsef de fecha 25/04/22 se solicita y reitera a la Direccion General
de Caminos, la diligencia requerida por medio del oficio DAJ No, 77-2022 de fecha 07/03/22, con
relacion a la Municipalidad de Villa Nueva departamento de Guatemala
S
/((L 4:4@ ~
() e '

Irma Leticia Arias Santos
Contratista

Asesor Juridico
Direccién de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con,el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuer},tra_reeibidode\cpnform}dad,popIo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de page-respectivo: &

Vo.Bo.( \ /

\_ . ‘i: . ) /(_A/bg’ ':
“ Lic: José Ricardo Hemerling Peldez
~—TDirector de Asuntos Juridicos’

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 2631 05331
Contratista: Israel Enrique Scolérzano Rodas Cul: 1408
| NIT del {
| Nimero de Contrato: 271-2022-029-DSRH Contratista: 1 130381-3
Servicios (Técnicos o |
| Profesionales): Profesionales l |
Plazo del ‘ Del \
Contrato: 01/04/2022
'Monto total del al ‘
‘Contrato: Q.112,000.00 | 31/10/2022 |
Periodo del |01al31de
’ Informe: mayo ‘
Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 (2022 |
Direccion
| Administrativa donde
presta los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos
- " No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
i
|1 Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
| | administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos |
l‘ 2 Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encarque el ‘
‘ | Ministerio |
\ ‘ 3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
N El Ministerio |
[ 4 | Apoyar en la revisién de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los
|| mismos, cuando se solicite -
! 5 Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
i Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea ‘.
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con EI Ministerio, en los Tribunales, o que sc
| tramiten en contra de El Ministerio '
| —
6

Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio \

Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera |

(0]

Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos reciirsos
cuando se les requiera |

o

Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccién Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial |

}10

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas

[ 11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado

'No

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Memorial audiencia por el plazo de dos dias, en atencion al recurso de Aclaracién planteado |
por la Sefiora LILIAN ELIZABETH FERNANDEZ ROLDAN. Proceso 01190-2019-00299 |
Oficial 2°. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo.




Memorial planteando recurso de aclaracion, en contra de la sentencia emitida el 28 de febrero |
de 2022..Proceso 01190-2020-00169 Oficial 3°. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso |
Administrativo.

3 | Elaboraciéon del Dictamen No. DAJ-52-2022 JUR-10797, de fecha 24 de febrero de 2022

SANTOS CHEN TOT, Solicita Licencia de Transporte. La Asociacién Civil de Transportes de
la Zona Reyna, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucion No. 2903-2019
| de fecha 6 de diciembre de 20°19, dictada por el Director General de Transportes.

4 " Memocrial planteamiento de accién de Amparo, contra El Juzgado Cuarto de Primera Instancia

del Ramo Civil de Guatemala, por haber emitido la resolucién de fecha 7 de marzo de 2022, |
\ por haber declarado sin lugar excepciones planteadas por el Ministerio de Comunicaciones.
 Infraestructura y Vivienda. Ejecucién de Sentencia Sumario 01046-2018-01459 Oficial 3°. |

5 | Elaboracion del Oficio No. DAJ-118-2022 de fecha 3 de abril de 2022, dirigido al Director
General de Caminos, requiriendo informacién solicitada por la Auxiliar Fiscal Mirtha Edith
\ Sosa Lopez, Auxiliar Fiscal de la Fiscalia Contra la Corrupcion, actas méviles del Derecho de

| Via del Proyecto de Construccion Tramo Sanarate guion el Rancho.

'8 | Memorial de vista de cuarenta y ocho horas, de Amparo 37-2022 S:G-T. 01192-2022-00043. |

l SALA QUINTA DE LA CORTE DE APELACIONES DEL RAMO CIVIL Y MERCANTIL DEL |
DEPARTAMENTO DE GUATEMALA, constituida en TRIBUNAL DE AMPARO. Planteado |
l por La Procuraduria General de la Nacién en representacion del Estado.

' 7| Memorial de Apelacion directa, contra la sentencia de fecha 16 de marzo de 2022, emitida |

‘ por la Corte Suprema de Justicia, constituida en Tribunal de Amparo. Amparo No. 186-2021, |
planteado directamente ante la Corte de Constitucionalidad.

'8 | Elaboracion de la Opinién Juridica No. DAJ-47-2022 JUR-10890. 11 abril 2022. Convenio |

Interinstitucional con el Ministerio de la Defensa Nacional, para la construccion de viviendas |
| para los damnificados de los ciclones ETA e IOTA.

9 | Memorial Corte Suprema de Justicia, constituida en Tribunal de Amparo. Expediente 1571- |

| 2021- Oficial 16, remitiendo copia de la Resolucion No. SA-126-2022 de fecha 8 de abril de
| 2022.

10 ‘ Elaboracién de Oficio DAJ-126-2022, del 8 de abril de 2022, dirigido al Sefior Ministro de |
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, informando el SNIP de los tres proyectos del |

| Convenio Administrativo Interinstitucional de Cooperacion 1-2022 con el Ministerio de Salud
| Publica y Asistencia Social.

11 | Memorial de Ofrecimiento de pruebas. Amparo 37-2022 S:G:T: 01192-00043. Sala Quinta |
de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil, constituida en Tribunal de Amparo. |

de UDEVIPO opinién respecto a la Colonia La Florida, Zona 2 de Playa Grande, Ixcan, El |
Quiché.

13 } Elaboracién de la OPINION No. DAJ-50-2022 JUR-10865 21 Abril 2022 relacionada con |

otorgar la anuencia por parte del CIV, de un lote que ocupa sede de la PNC en Colonia Villa |
| Lobos I.

‘ Secretario Administrativo, para reproduccion del Convenio Interinstitucional. para firma de los

Ministros de la Defensa Nacional y del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y
Vivienda.

i

15 | Memorial de audiencia de cuarenta y ocho horas. Amparo 53-2022 SGT 01009-2022-00040 |
| Oficial 1°. Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil, constituida

(f)

| en Tribunal de Amparo.
A 7

/ —

[ :
Lic. israeﬂiﬁrique Solorzano Rodas

Vo.Bo. /,W ;/_'/

~ - A

- L —

Lic_ José Ricardo Heramarlinn Yl3ez
Diractor ae Asunta. Jun’ 3
Ministarin de Comunitz as,
Infrzestructura y ¥ivi~  Ja



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

T |

Nombre completo del | |

Contratista: PABLO JOSE VEGA TUNA CUl: 1611 48867 0101 |
| INIT  del O

Nidmero de Contrato: 272-2022-029-DSRH Contratista: | 19520085 ‘
}?ervicios (Técnicos o |
Bofesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del| 1 de abril al 31 de|
| Contrato: Q. 154,000.00 Contrato: octubre de 2022

Periodo del |1 al 31 de mayo de

Honorarios Mensuales: | Q.22,000.00 Informe: 2022 \

 Direccién Administrativa

' donde presta los ‘

servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 1

|

Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los

1 | expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.
l Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargu;
2 | el Ministerio.
| !
i Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le }
3 | encargue El Ministerio.
i Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionadas con los |
4 | mismos, cuando se solicite.
; Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministerialve?
5 | Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea i
i requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o
| que se tramiten en contra de El Ministerio.
' Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los |
: 6 | Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;




r -\Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones |

[ 5
7 | cuando se les requiera;

N | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos ‘

8 '[ recursos cuando se les requiera; |

1 . s . ’ .
| Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las |

9 \dependencias de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho
\

\ Viceministerial; |

| 10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas;

' 11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado. |

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '

| 1 JUR 7055 Juicio Sumario 01011-2015-00261, Oficial Il. Se procedid a revisar la resolucion de fecha ‘

| uno de octubre del afio dos mil veintiuno, verificdndose que es de tramite |
L

| 2 ‘ JUR 9404 Juicio 01041-2019-00705. Se procedio a revisar las resoluciones de fecha ocho de abril l

; | de dos mil veintidds, verificdandose que es de tramite.

| 3 JUR 9553 Juicio Sumario 01043-2019-00693, Oficial IV. Se procedio a revisar la resolucion de |
\ fecha ocho de abril del afio dos mil veintidds, en |a cual se sefiala 3 dias para hacer uso del recurso |

\ de apelacion interpuesto. Se procedidé a dar cumplimiento con lo ordenado, por el drgano |

i jurisdiccional,

4 JUR 9397 Juicio Sumario 01045-2019-00628. Se reviso la resolucion de fecha ocho de febrero delqi

. dos mil veintidods en la cual se abrid a prueba el proceso por el término de ocho dias, se evacud |

1 | en el tiempo establecido.

wi

I JUR 9197 Juicio 01045-2019-00028. Se reviso la resolucion de fecha ocho de febrero de dos mir;

‘ veintidos, en el cual se sefiala audiencia por el término de ocho dias.

| 6 JUR 8006 Proceso niimero 3480-2021. Se revisd la resolucion de fecha veintitrés de febrero del |

‘ dos mil veintidds, en la cual se declard con lugar el recurso de apelacion planteada por la parte |

demandante, se procedid a su archivo. |

|
7 JUR 8661 Juicio 5572-2018, se procedid a revisar las resoluciones de fecha veintinueve de

noviembre del afio dos mil dieciocho y veintidds de marzo de dos mil veintidds en la cual se

| declard con lugar el recurso de apelacion interpuesto por la Procuraduria General de la Nacion.

—t

| 8 JUR 10643 Amparo 1982-2020, se procedio a revisar las resoluciones de fecha treinta de |

|
|
|
1 noviembre, uno y dos de diciembre de dos mil veintiuno, en la cual se relevo el periodo |

probatorio.

9 JUR 9404 Sumario 01041-2017-01088, se procedid a revisar las resoluciones de fecha siete de |

febrero de dos mil veintidds, verificdndose que es de tramite.




10  JUR 9229 Sumario 01044-2019-000237 se procedio a revisar las resoluciones de fecha siete de |
enero de dos mil veintidds, en el cual se tiene por recibido el expediente original proveniente de |

la Cémara/ e/AlmpAro de la Corte Suprema de Justicia, verificandose que es de tramite.
| \

f)

El presente informe résponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

Vo/Bo.

G i
~Licose Ricarde-Hemmerling-Pelaez
Directaor de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRU(;TURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS p
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON (29

: ' ; )
Nombre ' Gabriel Alejandro Alvarado CUI: 1970 74235 0101
completo del Alvarado
Contratista:
= S NIT del 2930081-9
Namero de 273-2022-029-DSRH Contratista:
Contrato:
=
Servicios | PROFESIONALES
' (Técenicos o
Profesionales)
I Del 01/04/2022 al
Monto totaldel | 15 599 g Plazo del 31/10/2022
Contrato: | Contrato:
— = I
. Q16.,000.00 ' :
Honorarios Perfododel | ; .31 4o mayo del 2022
Mensuales: Informe:
Direccion Administrativa donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
servicios: DE LA DIRECCION SUPERIOR
‘No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| | Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los
| expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.
2 _T Apoyar en la revision documentos de licitacion piblica nacional e internacional que le
encargue ¢l Ministerio.
3 Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio.
I
4 Apoyar en la revision de contratos administrativos Y demds actualizaciones relacionados con |
- los mismos, cuando se solicite.
|
5 Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
| Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo, y
cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio,
Cenlos Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.
4] Actuar como Abogado Director y

o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.

7 rE\'ucuur audiencias dentro de las acciones de

cuando se les requiera.
|

Amparo, asi como interponer dichas acciones

8 Evacuar audiencias dentro de los Re

cursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
| recursos cuando se les requiera.




9 | Apoyar en la resolucion de consullas de cardcter juridico que sean pla{v:rleudc'ljsD por l}as
| dup;’ndwn.'iu.\‘ de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho
| Viceministerial.

10 Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas.

I 3 . . A - -
11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 \ Emision de dictamen juridico con relacion a Recurso de Revocatoria interpuesto por

Transportes Monja Blanca, S.A., Transportes Imperial S.A., Jesus Candido Esteban Mejia Son,
Selvin Daniel Alvarez Meneses y Daniel Alvarez Herrera en contra de la resolucion 146-2020
de fecha 20 de enero del 2.020 emitida por el Director General de Transportes. (JUR. 10752)

2 Memorial de evacuacion de audiencia de apertura a prueba, derivado de las excepciones
previas interpuestas por la Direccidon de Aeronautica Civil, conferida mediante resolucion de
fecha 28 de marzo del 2022, emitida por el Juzgado Séptimo de Paz Civil del municipio de
Guatemala, dentro del Juicio Sumario de Negativa de Pago promovida por la entidad
Offymarket, S.A. en contra de la Direccion General de Aerondutica Civil. Expediente No.
01103-2022-00470. (JUR. 10796)

Tad

Memorial de evacuacion de audiencia de apertura a prueba, derivado de las excepciones
previas interpuestas por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
- conferida mediante resolucion de fecha 28 de marzo del 2022, emitida por el Juzgado Séptimo
de Paz Civil del municipio de Guatemala, dentro del Juicio Sumario de Negativa de Pago
promovida por la entidad Offymarket, S.A. en contra de la Direccion General de Aerondutica
Civil. Expediente No. 01103-2022-00470. (JUR. 10796)

Opinién juridica con relacion a proyecto de Convenio Marco de cooperacion interinstitucional
| a celebrarse entre el Ministerio de Trabajo y Prevision Social y el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. (JUR. 10856)

Pronunciamiento con relacién a las limitaciones para la Unidad Ejecutora de Conservacién
Vial con relacion a la Inversion de su presupuesto derivado a la ampliacién presupuestaria

contenida en la Ley para fortalecer el mantenimiento y construccion de Infraestructura
Estratégica.

6

- Memorial de evacuacion de audiencia de primeras cuarenta y horas, conferida mediante
resolucion de fecha 6 de enero del 2022, emitida por la Corte Suprema de Justicia. dentro de

la .-\cc_ién de Amparo interpuesta por la entidad Asensores S.A. en contra de la Sala Primera
| del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. Amparo No. 1657-2021.

- —_—

era
do como acto reclamado la |

[nterposicion de accion de amparo nueva planteada en contra de la Juez Primero de Prim

Instancia del Ramo Civil del Departamento de Guatemala, sefialan

emision de oficio de fecha 17 de marzo del 2022 que ordena al Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda iniciar las gestiones de pago derivado de Proceso de Ejecucion de
Laudo Arbitral No. 01045-2020-00929. (JUR 10895)

8 | Memorial dirigido a la Fiscalia de Seccion contra Delitos Econémicos del Ministerio Puiblico,

| Equipo Cuatro de Persecucion Penal, remitiendo informacién requerida al Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda a través de Oficio de fecha 30 de marzo del 2,022.
Causa 17004-2011-00740.

|



9 Oficio dirigido a la Municipalidad de Guatemala solicitando documentacion relacionada con |
. ¢l inmueble donado por la Municipalidad de Guatemala a favor del Estado de .Ggatemala para
su posterior adscripcion al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

10 Oficio dirigido a la Municipalidad de Guatemala solicitando informe de las actuaciones
\ realizadas ];or dicha Municipalidad con relacion a la usurpacion del imueble donaf.io a.i'avor
del Estado de Guatemala para su posterior adscripcion al Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura v Vivienda.
|

11 | Oficio dirigido al Viceministro Administrativo y Financiero informado el cumplimiento a lo
solicitado a través de Hoja de Tramite No. 1-26930, con relacion a informacion requerida por
 la Fiscalia Seccion contra Delitos Econdmicos del Ministerio Publico.

= | Memorial de evacuacion de audiencia conferida mediante resolucion de fecha 11 de abril del
2022, emitida por la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil,
constituida en Tribunal de Amparo, dentro del Amparo promovido por el Ministerio de
- Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en contra del Juzgado Primero de Primera

| Instancia del Ramo Civil del departamento de Guatemala, Expediente No. 01009-2022-00052.
(JUR. 10895)

I3 | Revision de la notificacion de la resolucién de fecha 7 de abril del 2022, en la que se procedid
a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01103-148782908. Juzgado Séptimo de Paz
Civil. Guatemala. Expediente Sumario No. 01103-2022-00470. (JUR. 10796)

14 | Revision de la notificacién de la resolucion de fecha 12 de julio del 2022, en la que se procedio
a su posterior archivo. Cédula de Notificacién No. 01011-148763516. Sala Primera del

| Tribunal de lo Contencioso Administrativo. Expediente Sumario No. 01011-2018-00296.
C(JUR. 9140)

15 | Memorial dirigido al Registro General de la Propiedad, solicitando emision de certificacion en

- donde se haga constar el historial completo de la finca identificada como Finca No. 43 Folio

43 del libro 61E de Escuintla, la cual ser de utilidad de este Ministerio con objeto de viabilizar

el proyecto: *Rehabilitacion, Administracion. Operacién, Mantenimiento y Obras
Complementarias de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal con Cobro de Viaje”.

16 | Participacion en reunion con personal de la Municipalidad de Guatemala con relacion a
conformacion del expediente para registrar a favor del Estado de Guatemala ¥ su posterior
 adscripeion a favor del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda la finca 43
folio 43 del libro 61F de Escuintla, el cual servirg para la implementacion del proyecto
| denominado:  “Rehabilitacion. Administracién, Operacién, Mantenimiento v Obras

| Complementarias de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal con cobro de peaje™.

1 Pronunciamiento con relacion a ex
relacionado con la presunta toma de
| No. 4 de Villalobos. (JUR 10881).
\

17

pediente remitido por Direccién General de Caminos,
posesion por parte del Alcalde de Villa Nueva del Distrito

I8 | Revision de Ia notificacion de la resolucion de fecha 21 de abril del 2022, en la que se procedid
| asu posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01009-148804768. Sala Segunda de la Corte
Apelaciones del Ramo Civil Y Mercantil. Expediente No. 01009-2022-00052. (JUR. 10900)

\

| 5-1@::1101’ial‘ c_ie evacuac_ién de a_udiencia conferida mediante resolucion de fecha 21 de abril del
=022, emitida por la Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, constituido
en Tribunal de Amparo, dentro del

. Amparo promovido por Operadora de Tiendas S.A. en
contra del Director General de Caminos, Expediente No. 01145-2022-00113. (JUR. 10899)

19

S—

7 .



20 | Opinion juridica con relaciéon a procedencia de aprobar a través de acuerdo ministerial
' Resolucion No. DGC-066-2022 de fecha 8 de abril del 2,022 emitida por el Director General
de Caminos, a través de la cual se autoriza la utilizacion de saldo combustible Diesel en todas
| las zonas viales a cargo de la Divisiébn de Mantenimiento por Administracion de dicha
‘ Direceion.

(1) —
Contratista Gabriel Alejandro Alvarado Alvarado

Ll presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
; ¢ _
FN R //
-’/ '
\ s

5 /
- < -
(f,} —— —— ﬁ:';:;y;f- - ,c/-/"-?%‘gz? ‘:(
Vo.Bo. | .
~~ Lic. José Ricardo Hem tling Peldez
. s ~Director de Asuntosduridicos
Vs Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ [
Nombre completo | o} A|N PIERCE SAMAYOA | CUL: 1932 11858 0101
del Contratista: } CHAVARRIA ‘
- | |
Numero de | 274-2022-029-DSRH \ ST g 6779266-9
Contrato: | Contratista:
Servicios | PROFESIONALES
(Técenicos o
Profesionales)
_\.luntn total del Q 112.000.00 | Plazo del I de abril al 31 de octubre de
Contrato: Contrato: | 2022
Honorarios Q.16.000.00 Periodo del I al 31 de mayo de 2022
Mensuales: Informe:

Direccion Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE
LA DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean
marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el proyecto de memorial respectivo
cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente,

2 Elaborar los proyectos de memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de audiencias
conferidas por la Corte Suprema de Justicia v Corte de Constitucionalidad derivado de las Acciones
Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la Jefatura del Departamento Laboral.

3 LElaboracion de proyectos de informes mediante memoriales a solicitud de juez competente y someter
arevision de la Asesoria Legal Laboral.

4 _Elaboracion de proyectos de informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente.

5 Conocer y brindar asesoria en la resolucion de procedimientos administrativos asignados por el
Departamento Laboral. elaborando el documento administrativo que corresponda.

6 Atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento exponiendo argumentos y opinion
v criterio juridico.

-

Brindar asesoria legal v atender a las citaciones emanadas por la Inspeccion General de Trabajo del
Ministerio de Trabajo. derivado de las adjudicaciones generadas por las denuncias presentadas,
debiendo defender los intereses ministeriales.

§  En ausencia de la Asesora Legal debera apoyar. asistir y auxiliar con la distribucion de expedientes,
responsabilizandose de la procuracion y diligenciamiento de cada expediente.

9 Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos ministeriales,




dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por el Departamento Laboral.

10 Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas.

11 En el Caso la Asesora Legal Laboral se encuentre atendiendo diligencias judiciales o administrativas,
debera atender diligentemente cualquier requerimiento planteado ante el Departamento Laboral,
debiendo resolver cualquier circunstancia presentada.

12 Conocer. analizar y brindar asesoria en la resolucion de expedientes administrativos conformados
para el pago de Sentencias Judiciales, renglon 913, proponiendo a la Jefatura del Departamento
Laboral el proyecto de resolucion

13 Todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 1 AL 31 DE MAYO DE 2022

1 Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento sentencia juicio
ordinario laboral 01173-2016-01255 a cargo del Juzgado Décimo Pluripersonal de Trabajo y
__ Prevision Social

[

Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento sentencia juicio
ordinario laboral 01173-2016-05696 a cargo del Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social

3 Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas v financieras de cumplimiento sentencia juicio

ordinario laboral 01173-2016-07045 a cargo del Juzgado Duodécimo Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social

4 Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento sentencia juicio
ordinario laboral 01173-2018-01762 a cargo del Juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social

N

Solicitud de aclaracion de resolucion de dieciocho de febrero de dos mil veintidds en juicio ordinario
laboral 01173-2019-00860 a cargo del Juzgado Séptimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social

6  LEscrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento en reinstalacién
01173-2020-03738 a cargo del Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social

Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento sentencia juicio
ordinario laboral 01173-2017-03168 a cargo del Juzgado Séptimo Pluripersonal de Trabajo y
_ Prevision Social

§  Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento reinstalacion
01173-2021-07393 a cargo del Juzgado Primero Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social

9  Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento reinstalacion
01173-2021-07745 a cargo del Juzgado Primero Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social

10 Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento reinstalaciéon
01173-2021-08760 a cargo del Juzgado Primero Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social

11 Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento reinstalacion
01173-2015-00758 a cargo del Juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social

12 Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento juicio ordinario
s

laboral 01173-2017-02279 a cargo del Juzgado Duodécimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social

13 Escrito rindiendo intforme de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento juicio ordinario
laboral 01173-2017-02724 a cargo del Juzgado Noveno Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social

14 Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento juicio ordinario
laboral 01173-2020-09422 a cargo del Juzgado Primero Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social

15 Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento reinstalacion
01173-2021-08760 a cargo del Juzgado Primero Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social

16 Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento juicio ordinario
laboral 01173-2017-01823 a cargo del Juzgado Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social

7 Interposicion de recurso de apelacion contra sentencia proferida en Juicio Ordinario Laboral 01173-
2020-9390 del Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social

18  Evacuacion de audiencia prueba 01173-2020-08924 a cargo del Juez Segundo de Primera Instancia de
Trabajo v Prevision Social




19 Interposicion de recurso de apelacion en juicio ordinario laboral 01173-2021-07780 a cargo del
Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del departamento de Guatemala

20 Evacuacion de dia para la vista en apelacion 01173-2020-04135 a cargo de la Sala Segunda de la
Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social

21 | Interposicion de apelacion de amparo provisional en accidén constitucional de amparo 2852-2021 a
‘ cargo de la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio

22

- Evacuacion de audiencia de cuarenta y ocho horas en accion constitucional de amparo 2852-2021 a
cargo de la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio

23 | Interposicion de apelacion de amparo provisional en accion constitucional de amparo 3092-2021 a
- cargo de la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio

24  Evacuacion de audiencia de cuarenta y ocho horas en accion constitucional de amparo 3092-2021 a
cargo de la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio

25 Escrito que cumple lo requerido por la Sala Primera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y
Prevision Social en reinstalacion 01173-2019-00510 Recurso 1

26  Evacuacion de audiencia de cuarenta y ocho horas en expediente 01173-2020-04856 a cargo de la
Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social

27 Evacuacion de audiencia de cuarenta y ocho horas en expediente 01173-2020-09745 a cargo de la
Sala Primera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social

28 FEvacuacion de audiencia de cuarenta y ocho horas en expediente 01173-2021-01101 a cargo de la
Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social

29 Evacuacion de audiencia de cuarenta y ocho horas en expediente 01173-2021-04287 a cargo de la
Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social

30 Oficio OFI-DAJ-LAB-1014-2022 en respuesta a Oficio 710-2022-DRRHH-V Ach/eb

31 Evacuacion de vista por el plazo comin de cuarenta y horas en accién constitucional de amparo
01022-2022-00044 a cargo de la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision
. Social. constituida en Tribunal de Amparo

32 Interposicion de recurso de apelacion en incidente de liquidacion de honorarios 01173-2016-13055 a
cargo del Juzgado Décimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del departamento de
Guatemala

33 Interposicion de recurso de apelacion en juicio ordinario 01173-2020-06455 a cargo del Juzgado
cuarto Tercero Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del departamento de Guatemala

34 Interposicion de recurso de apelacion en juicio ordinario 01173-2021-07491 a cargo del Juzgado
Duodécimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del departamento de Guatemala

35 Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento en juicio
ordinario laboral 01214-2018-00010 a cargo del Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y
___ Prevision Social

36 FEvacuacion de vista en expediente 01173-2020-7991 a cargo de la Sala Tercera de la Corte de
Apelaciones de Trabajo v Prevision Social

37 Opinion Juridica DAJ-LAB-01-2022 en respuesta a oficio 521-2022 DRRHH-VAch/eb

T Interposicion de recurso de apelacion en juicio ordinario 01173-2020-10201 a cargo del Juzgado
Decimo Tercero Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del departamento de Guatemala

39 Interposicion de apelacion de amparo provisional en accion constitucional de amparo 2739-2021 a
cargo de la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio

40 Evacuacion de vista por el plazo com(n de cuarenta y horas en accion constitucional de amparo 2739-
2021 a cargo de la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio

41 Interposicion de recurso de revocatoria en contra de resolucion en expediente 01173-2015-00758 a
cargo del juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo v Prevision Social

42 Interposicion de recurso de nulidad por vicio en el procedimiento en contra de resolucion en

expediente 01173-20135-00758 a cargo del juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social

43 Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento en juicio
ordinario laboral 01173-2018-00654 a cargo del Juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social




44 Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento en juicio
ordinario laboral 01214-2018-02432 a cargo del Juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social

435 Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento en juicio

ordinario laboral 01173-2018-00654 a cargo del Juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social

46  Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas y financieras de cumplimiento en juicio
- ordinario laboral 01100-2008-00559 a cargo del Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social.

47 Escrito rindiendo informe de gestiones administrativas v financieras de cumplimiento en juicio
ordinario laboral 01173-2016-04351 a cargo del juzgado Decimo Tercero Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social

48 Interposicion de recurso de nulidad por violacion a la ley en contra de resolucion en expediente
01173-2016-11298 a cargo del Juzgado Decimo Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social

49 Evacuacion de audiencia por el plazo de cuarenta y ocho horas en apelacion 01173-2020-1711 a cargo
de la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social.

50 Interposicion de recurso de apelacion contra resolucion dictada por Juzgado Decimo Tercero
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social Juicio Ordinario Laboral 01173-2020-01519

51 Evacuacion del dia para la vista fijada en expediente 01215-2018-02448 a cargo de la Sala Primera de
la Corte de Apelaciones de Trabajo vy Prevision Social

52 Interposicion de Recurso de Reconsideracion a la Ley en Juicio Ordinario Laboral 01173-2016-04767
a cargo del Juzgado Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social

53 Interposicion de Recurso de Nulidad por Violacion a la Ley en Juicio Ordinario Laboral 01173-2016-
(04767 a cargo del Juzgado Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social

54 Informe rendido al Juzgado Noveno Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social en Reinstalacion
01173-2020-04762

55 Informe rendido a J uzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social en Juicio Ordinario
Laboral 01173-2020-8337

( -
Contratista Alain ¢ Samayoa Chavarria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al tramite de pago

respectivg——__

( QP e b

Departamento Laboral P il

Direccién de Asuntos Juridicos

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

() - :,.4//49’/

/

Lic. Jpsé Ricardo Hemmerling Pelde

rector oe Asuntos Juridic

Ministerio de Comunicacidnes,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Nombre completo 1

del . Melanie Paola Ignacio Lopez CUl: 3612 41461 0101
Contratista: ‘

Numero de NIT del

Contrato: ERR ARSI contratista: | i
Servicios (Técnicos

o Profesionales): ~ ~~ o |

-DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS-

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Servicios Profesionales

{ Del 01 de abril de

l
Monto total del Plazo del
Contrate 265000,00 Contrato: | 202221318
. a o - o ' Del 01 de mayo
Honorarlos. Q.13.000.00 | Perlodo.del ' de 2022 al 31 de
Mensuales: Informe: l mayo de 2022
Direccion 7 o
Administrativa Departamento Laboral de la Direccion de Asuntos Juridicos
Donde presta los
servicios: ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

N

"y someter a revision de la Asesoria Legal Laboral.

" argumentos. opinidn y criterio juridico

Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le
sean marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el proyecto de
memorial respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez |
competente ’

Elaborar los proyectos de memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de
audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad
derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la
Jefatura del Departamento Laboral.

Elaboracion de proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente

Elaboracion de proyectos de informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente.

Conocer y brinda asesoria en la resolucion de procedimientos administrativos asignados
por el Departamento Laboral, elaborando el documento administrativo que corresponda.

Atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento, exponiendo

Brindar asesoria legal y atender a las citaciones emanadas por la Inspeccion General de
Trabajo del Ministeric de Trabajo. derivado de las adjudicaciones generadas por las
denuncias presentadas. debiendo defender los intereses ministeriales. 1

— = |




En ausencia de la Asesora Legal debera apoyar, asistir y auxiliar con la distribucion de
8. expedientes, responsabilizdndose de la procuracion y diligenciamiento de cada
expediente.

Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos
9. ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por el
Departamento Laboral.

10. Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas.

En el caso la Asesora Legal Laboral se encuentre atendiendo diligencias judiciales o
11. administrativas, debera atender diligentemente cualquier requerimiento planteado ante el
Departamento Laboral, debiendo resolver cualquier circunstancia presentada.

Conocer, analizar y brindar asesoria en la resolucion de expedientes administrativos
12. conformados para el pago de Sentencias Judiciales, renglén 913, proponiendo a la
Jefatura del Departamento Laboral el proyecto de resolucion.

13. Cualquier otra actividad que le sea asignada, inherentes a los servicios a contratas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

INFORME SOLICITADO POR EL JUEZ:

01173-2014-02813 - HECTOR ALFONSO ALVARADO CHINCHILLA 1 - FOPAVI
01173-2014-02813 - HECTOR ALFONSO ALVARADO CHINCHILLA 2 - FOPAVI
01173-2016-02544 - MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN - FOPAVI
01173-2016-04923 - SANDRA GUADALUPE TAPIA CASTANEDA - FOPAVI
01173-2016-10815 - LIDIA ARGENTINA CANIZ ALVARADO - FOPAVI
01173-2016-03709 - EDUARDO MIGUEL ANGEL MENENDEZ SOSA - FSS
01173-2016-03595 - MARIO CESAR COSILLO ORTIZ - INSIVUMEH
01173-2020-08709 - EMILSE ANA LUCIA RAMIREZ MENDOZA - INSIVUMEH
09017-2017-00215 - ROSA LIDIA MERCEDES SOSA VEGA DE MONTERROSO
- INSIVUMEH

©COND OB LN

RECURSOS DE APELACION DE SENTENCIAS:

10. 01173-2021-11060 - ALBERTO ANTONIO ROSADO CASANOVA - FSS
11. 01173-2021-07660 - MARIO RAUL ESTUPE CHAVEZ - FSS
-3 12. 01173-2020-07735 - SUYAPA MARIA TARACENA PEREZ - FSS
13. 01173-2020-08314 - SAIDA LISETH ESTRADA AVILA DE LOPEZ - FSS
14. 01173-2020-02573 - PARIS FRANCISCO RIVERA RAMOS - INSIVUMEH
15. 01173-2016-01031 - SANDRA GUADALUPE TAPIA CASTANEDA - PROVIAL
16. 01173-2018-01179 - RANDOLFO DE JESUS FRANCO DIAZ - PROVIAL
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RESOLUCIONES MINISTERIALES:

46. 01173-2017-08704 - OMAR ESTUARDO ANDINO GARCIA - INSIVUMEH

AUDIENCIAS POR 2 DIAS - INCIDENTES DE LIQUIDACION:

L 47. 01173-2015-05720 - DAVID ALEXANDER SOTO HERNANDEZ - FSS

48. 01173-2016-05581 - ISAI| BELZAZAR BOTEO ALVAREZ - PROVIAL

OTROS MEMORIALES:

1. 49. DEVOLUCION DE CEDULA DE NOTIFICACION DE AMPARO - Amparo No.
1197-2021 - 01215-2018-02795 - NOLARDO CLEMENTE ROBLERO
ROBLERO - PROVIAL

OFICIOS:

50. OFI-LAB-DAJ-560-2022-RH/mi — RENGLON 081 - DGC
12. 51. OFI-DAJ-LAB-2022-RH/mi — DEVOLUCION DE EXPEDIENTE DE PAGO -
01173-2017-13621 - HUMBERTO ALEXANDER MENA JIMENEZ - PROVIAL
52. OFI-LAB-2049-2022-RH/mi - DEVOLUCION DE EXPEDIENTE DE PAGO -
01173-2016-05514 - FRANCISCO MUY QUICHE

CARTAS DE SATISFACCION:

53. Factura Serie 5B2D3783, numero 42693621186, por el monto de TREINTAY TRES
QUETZALES EXACTOS (Q.33.00), de fecha 10 de febrero de 2022.

54. Factura Serie 464E35E5, numero 1835483628, por el monto de VEINTIOCHO
QUETZALES EXACTOS (Q.28.00), de fecha 16 de febrero de 2022.

55. Factura Serie 40622097, numero 3210035299, por el monto de TREINTA Y SEIS
QUETZALES EXACTOS (Q.36.00), de fecha 22 de febrero de 2022.

56. Factura Serie D3B46175, numero 745162343, por el monto de TREINTA Y SEIS
QUETZALES EXACTOS (Q.36.00), de fecha 08 de marzo de 2022.

13.

f) -— | l/ "(_(_{L(/"f.z{,(,-{,{/[?_.

" Licda. MELANIE PAOLA )
IGNACIO LOPEZ ~—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

f) "k{.:\coc‘ts"’-’d‘*"f-'
_<da. JENNIFER ROXANA
HERRERA HERNANDEZ

Djrege‘parmmenro Labora) ()
Mmls:mp dde Asuntos Juridicgs a
€rio de Comynj i
icacio
!nfraesrrucmra y Viviendr;es‘

. 29 - ’
Lic, Jos# Ricardo HemmerlingPelaez
Director de Asuntos Jurjdicos
Ministeric de Comunicaciones,
Iniragestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

No.

~_Financiero;

' Apoyar en la elaboracion, control y registro de Conciliaciones Bancarias;

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | _ ' . ' ]
Contratista: | EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ cul: 2338 06393 0101 |
NIT del '
Numero de Contrato: 276-2022-029-DSRH Contratista: | 504807-9
Servicios (Técnicos o }
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel |pg| 01/04/2022
_Contrato: _ Q.45,500.00 Contrato: | AL 31/10/2022
Periodo del | DEL 01/05/2022
'Honorarios Del Mes: | Q.6,500.00 Informe: AL 31/05/2022

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO T

Apoyar al Analista de Contabilidad:;

Apoyar en el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccion
Administracién Financiera -DAF-;

Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible;

Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial

Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccion
Administrativa -DA-;

No. |

Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
Combustible;

Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica;

‘Otras que el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren
_pertinentes;

Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;

) |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Reporte y elaboracion del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
hojas moviles del mes de Mayo, 231 vales y 1895 cupones de combustible entregado a
vehiculos y motocicletas de la Direccién Superior;

Elaboracién y Consolidacién del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho |
Financiero Viceministerial; l
Generar el reporte al jefe inmediato periodicamente y mensual y cuatrimestral del saldo |
existente, de la entrega de cupones de combustible: !
Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Mayo, 115
documentos entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja
Chica, en el libro correspondiente de hojas moéviles, informando al jefe el saldo existente
del efectivo que cuenta Caja Chica;

Controles y registros contables varios, en el Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal y el Ministerio: |




o

Reporte del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacion bancaria del }
mes de Mayo, al Director de Administracién Financiera -DAF-, con el reporte de los saldos |
segun estado de cuenta bancaria. segun libro correspondiente de hojas moviles, y la
integracion del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Crédito Hipotecario Nacional ;
de Guatemala: I
Reporte del control y registro de |a elaboracion. entrega de la conciliacién bancaria del
mes de Mayo, al Director Administrativo -DA-, con el reporte de los saldos segln estado
de cuenta bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas moéviles y la integracion
del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Credito Hipotecario Nacional de
_Guatemala; 4‘
Informe y reporte periédicamente al jefe la elaboracion de la conciliacion bancaria del mes
de Mayo, en el libro correspondiente de hojas moviles, de las cuentas existentes Direccién ‘

_ Superior, de este Ministerio en el Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala: i
Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revision de los registros contables
del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal:

EDGAR RAMON L

DPEZ HERNANDEZ
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. -

/
(f) ’

Vo. Bo. LICDA.
JEFE a.i. DEL DEPAR ENTO DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y
VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | '
del Contratista: Esther Andrea Davila Morales Cul: 2997076360101
NUmero de NIT del

Contrato: 277-2022-029-DSRH Contratista: | 10522335-2
Servicios (Técnicos |

o Profesionales): Servicios Técnicos

| 01 de abril al

Monto total del 'Plazo del 31 de octubre |
_Contrato: Q 56,000.00  Contrato: del 2022
Honorarios 'Periododel 01 al3lde |
Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: | mayo de 2022 |
Unidad !

Administrativa
donde presta los

servicios:

. Departamento de Registro y Trémite Presupuestal -DRTP-

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo

|
|
|

3
4

6

7

| Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, framite y

seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de

| Registro y Trédmite Presupuestal

- Apoyar en la revision de las facturas comrrespondientes al renglén 029

' Brindar colaboracién en la revisién de informes correspondientes al rengldn
029

Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglén 029 en el

_sistema guatenominas

Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de pago de honorarios

| delrenglén 029

Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados

| por medio de cgja chica




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
N DURANTE EL MES DE MAYO 2022

1 | Brindé apoyo en la conformacion de expedientes de pago de honorarios
| del renglén 029

2 | Apoyé en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo
-

w

Apoyé_én la revision de las facturas correspondientes al renglén 029

4 iﬁ:poyé en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados
por medio de caja chica

=

| Apoyé en el ingreso de facturas correspondientes al renglon 029 en el
| sistema guatenominas

é Brindé colaboracion en la revision de informes correspondientes al renglon
|
029

|7 Apoyé en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y

seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en el Departamento
| de Registro y Tradmite Presupuestal

m i

drea Davila Morales

\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

/;;@A L/
e

Ll’dMﬁﬂo Mendoza
Jefe a.l.

Depénamgnla de Registro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | AURA AMARILIS ALVAREZ ALVAREZ | \
Contratista: DE GONZALEZ CUl: | 2572883170101
i a B NIT del ‘
Numero de Contrato: | 278-2022-029-DSRH Contratista: |4597106-4
Servicios (Tecnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES |
' R Plazo del 01 DE ABRIL DE
Contrato: 2022 AL 31 DE
Monto total del ‘ OCTUBRE DE (
Contrato: Q. 73,500.00 3 2022 |
I - | Periodo del DEL 01 DE MAYO
Honorarios Informe: AL 15 DE MAYO |
onora
‘Mensuales: ~Q.5,080.65. 2022 :
Unidad Administrativa ‘
donde presta los ) i
servicios: | DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP) |
‘No. | S ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apox}a? en la revision de los expedientes que se ingresen al fondo rotativo;
2. | CoIanirérréAnfrecibi_r, ré_gistrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
3. Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
| . " S .
4. | Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo
5, | Colaborar en atender é_persona que S_e;gséﬁta con expedientes relacionados al Fondo
| Rotativo
6. | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo
|
; | re— —
7. Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de |a
| orte
8. | Colaborar en la elaboracién y conformacion de los Fondos Rotativos
A | R B
9. las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
' debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
| contratacion. B
No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1
1. | Revisé expedien—t_eg péra pago de proveed-ores. |
1 { — ———e : |
2. Atendi a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo Rotativo. |
i i T S AT T N |
3 Revise los expedientes que se ingresaron al fondo rotativo; |
a. | Recibi, registré y clasifiqué los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
5. de

Colabore en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.




6. | Ingresé al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

Organicé y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo.

| ~

Elabore cuadre de Fondo Rotativo.

| 9. | Revisé expedientes para Comprobante Unico de Registro —CUR-, )

10. | Elaboré Comprobante Unico de Registro -CUR- y archivé_cc)pias de los mismo

12. | Ordené otra parte de la bodega ubicada en Direccién General de Caminos.

13. | Asisti a reuniones de la Comision de Cajas Fiscales y colaboré en elaborar informes mensual.

' 14. | Consulté a la contraloria para dar tramite a cambio de nombre de ORTP A DRTP.

15. ' Apoyé en el seguimiento a los distintogprocedimientos qug_s;s_a desarrollen dentro de la
DRTP

o
o

/ \, ) I"'—_ )
G /L

Licda. Aura Amarilis Alvarez Alvarez de Gonzélez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismao, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

() / /VU ;
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Blambte-campiete g8l | o to tamsing Rudes Barmdindes cut: 1920857780101
Contratista: )
NUmero de Confrato: | 279-2022-029-DSRH Allasl | 481189-5
— R o ' Contratista:
Servicios (Técnicos o | . . 1 |
. Servicios Técnicos ‘ [
Profesionales): ‘ r
01 de abril de
Monto total del Plazo del 2022 al 31 de
Contrato: 5 AL Contrato: octubre de
2022
. Periodo del 01 al 31 de
| HTorarlos Mensuales: | Q. 8,500.00 Infarmiaz mayo de 2022
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 " Elaborar oficios y toda clase de documentacion enviada a diferentes entidades

b

‘No.

| publicas y privadas.

Colaborar en la recepciéon de documentos.

-Apoyc;én el control de la Agenda del Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal.

Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas.

Ordenar el archivo del Departamento de Registro y Trdmite Presupuestall.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

CONTRATISTA' deberd desarroliar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la recepcion y egreso de documentos que ingresan y egresan del
. Departamento de Registro y Trédmite Presupuestal.

Colobore con la recepcién de llamadas en el Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal.

Colabore en el archivo de documentos enviados, recibidos y emitidos en &l

- _Departamento de Registro y Tramite Presupuestal del presente afo.

»

Colaoborée en el orden del archivo de cupones de combustible del Departamento de
. Registro y Trédmite Presupuestal.

Colabore en la revision de Solicitudes de Pedido de Compra o Adquisicion de
Servicios y Formas 1H para firma del jefe del Departamento de Registro y Trémite

__. Presupuestal.

Colaboré en la redaccién de oficios de la Direccidén Administrativa -DA- y con la

redaccion ce oficios para entregar expedientes de licitaciones a la Secretaria
Administrativa.




10.

' Colaboré con revision de Solicitudes de Pedido que ingresan para firma de la Jefe
. a.l. del Departamento de Registro y Trémite Presupuestal.

Apoyeé en la revision de documentos y facturas que ingresan al Departamento de
| Registro y Tramite Presupuestal.

Colakore en el control de agenda para entrega de documentos a ofras entidades.

'f‘poyé en la elaboracion de oficios y ofros documentos enviada a diferentes
departamentos de este Ministerio y a otras entidades publicas vy privadas.

Aiéﬁcio CorQ|Inc1 Rodas Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al framite de pago respectivo.

(f) ]
Vo. Bo. Licda. MQ\/@MG Gordillo Mendoza

Jefe del DeporTc:Tf%jaﬁﬁi@%%g?o’rr%)ﬁdnﬁgme Presupuestal

Jefe a.l.
Departamento de Registro y Trémhe Presupuestal
Ministerio de Comunlcaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
| del Contratista: - Nickolle Fernanda Ibariez Ulloa Cul: 3004245740101
'NOmero de NIT del
Contrato: 280-2022-029-DSRH Contratista: 10031594-1
'Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Técnicos
1 de abril del
Plazo del 2022 al 31 de
Monto total del Contrato: octubre del
 Contrato: ' Q 49,000.00 2022
Periodo del 1 de mayo del
Honorarios Informe: 2022 al 31 de
Mensuales: | Q. 7.000.00 mayo del 2022
Unidad [
Administrativa ‘
donde presta los ‘
servicios: | Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal -DRTP-
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

—

Apoyar a las actividades que tiene asignadas el drea de presupuesto.

- .

Brindar apoyo en la elaboracién de informes de ejecucidn presupuestaria
con relacion a las modificaciones presupuestarias realizadas.

—T

Apoyar en el control y registro analitico del presupuesto.

E-N

Apoyar en la elaboraciéon del anteproyecto de presupuesto y plan
operativo Anual de la Direccién superior.

o

Apoyar en la elaboracién de transferencias dentro del sistema de
contabilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccion
Administrativa Financiera.

o~

Apoyar en la realizacion de los informes sobre la ejecucion presupuestaria,
programacion financiera, indicativa anual, cuatrimestral, mensual, y cuota
devengada de la Direccidn de Administracion financiera.

Apoyar en la Elaboracién de la caja fiscal mensual de la Direccidén Superior.

[ ~

Apoyar en |la Elaboracién de listados de FRO3, Fondo Rotativo.

~0

Apoyar en la revision de documentacién de soporte en la elaboracion de
ordenes de compra.

o

1

Apoyar en la revision de documentacién de soporte para ingreso de FRO3.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye a las actividades que tiene asignadas el drea de presupuesto.

2 Brindé apoyo en la elaboracién de informes de ejecucidn presupuestaria
con relacion a las modificaciones presupuestarias realizadas.

3 Apoyé en el control y registro analitico del presupuesto.

| 4 Apoye en la elaboraciéon del anteproyecto de presupuesto y plan operativo
‘___ Anual de la Direccidn superior.

5 Apoyée en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de
contabilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccion
Administrativa Financiera.

6 Apoyée en la realizacion de los informes sobre la ejecuciéon presupuestaria,
programacion financiera, indicativa anual, cuatrimestral, mensual, y cuota

. devengada de la Direcciéon de Administracion financiera.
v 4 Apoye en la Elaboracion de la caja fiscal mensual de la Direccidn Superior.
8 Apoyé en la Elaboracion de listados de FR03, Fondo Rotativo.

| 9 Apoye en la revision de documentacion de soporte en la elaboraciéon de

’ érdenes de compra.,
10 | Apoyé en la revision de documentacién de soporte para ingreso de FRO3.

(f)

' Nickolle Fernanda lbafiez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
qguien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

~ A
// . { .
(f) —t]
Licda, Ma_vrh d i ordillo Mendoza
Jefe a.i.

Depanalme:nln d_e Registro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre cu_mplctu del
Contratista:

Namero de Contrato:

 Glenda Elizabeth

| 1788050410101

| Mazariegos Judrez CUI:
NIT del
281-2022-029-DSRH | Contratista: 6983369-9

Servicios (‘T'éenicos o
Profesionales):

Monto total del Contrato:

Servicios Técnicos

[

‘ Plazo del

01 de abril al 31 de

Con Q.56.000.00 Contrato: octubre de 2022
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 8.000.00 ~ Informe: 01 al 31 de mayo de 2022

[ nidad Administrativa

donde presta los servicios:

Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 \poyar en la revision de los expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo

Colaborar en recibir. registrar. clasificar. los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

3 Colaborar en ¢l andlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

4 Organizar v archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

rh

Rotativo

Colaborar ¢n atender a personas que se presentan con expedientes relacionados la Fondo

6 Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

DRTP

\poyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la

8 Colaborar en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos

9 Y 1odas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion

No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 31 DE
MAYO DE 2022

1 Colabore en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos

Organice v archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo




N

O

Apoye en la revision de los expedientes que se ingresaron al Fondo Rotativo

]

Colabore en atender a personas que se presentaron con expedientes relacionados la Fondo

Rotativo

Colabore en el andlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Colabore en recibir. registrar. clasificar, los expedientes relacionados al Fondo

Colabore con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Apoye en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollaron dentro de la
DRTP

-

2T

() e o »:WM%”{

Glenda Llizabeth Mazariegos Judrez

Fl presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
‘ )
(UM
7
N '

N S il
Licda, Mfymﬁ @ Gordillo Mendoz
J

efe a.|,
ﬁeparta_menlu de Registro ¥ Trédmila Presupuestal
Ministario de Comunlcaciunes
Infraestructyra ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 1ih Jeanice Adaly Pineda Martinez 1598552840106

| Contratista: CuL:
NIT del
282-2022-029- 1
Nomero de Contrato: R i Contratista: i
Servicios (Técnicos o L .
. . Servicios Tecnicos
_Profesionales):
01 de abril de

Maonto total del Plazo del 2022 al 31 de
w Q

Contrato: 4 500040 Contrato: octubre de

| 2022
Honorarios Mensuales: = Q. 8,000.00 Petiednigel | ol d,.? -
- Informe: | mayo de 2022

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Regisiro y Tramite Presupuestal -DRTP-
 setvicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

N | Elaborar oficios y__fc‘)ao clase de documentaciéon enviada a diferentes entidades
| | publicas y privadas;
| 2 ' Colaborar en la recepcidn de documentos:
'3 ‘m/:\"poycr en el control de la agenda del Departamento de Registro y Tramite
I | Presupuestal;

4 | Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas;
5 | Ordenar el archivo del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal;
b | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el

' CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
| presente contratacién.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

' Coordiné el debido mantenimiento del equipo de oficina

Apoyar en la elaboracion de oficios (internos) y toda clase de documentacion
enviadas a diferentes entidades publicas y privadas.

| . F 2 7 . .
| Hice el registro de toda papeleria proveniente de Servicios Generales para proceso
~ | derevision.

4 | Apoyar con la revisidon de pagos de telefonia maovil v fija.

|

Monitorice la seguridad de las personas que ingresan al Departamento de Tramite
! Presupuestal.




Apoyar en la recepcion de llamadas que ingresan de las diferentes entidades

publicas y privadas que ingresan a la extension del Departamento de Registro y
Trdmite Presupuestal.

o~

|
| Apoye en la redaccidn y revision de otros oficios del Departamento de Registro vy
' ' Tradmite Presupuestal.

Apoyé en clasificar y archivar documentos de los afios anteriores (2018 al 2020) del
| Departamento de Registro y Tramite Presupuestal en su momento.

9  Colabore en atencidn al publico en general.

10 ' Apoye en clasificar y archivar documentos del afio anterior 2022 del Departamento
| de Registro y Trdmite Presupuestal en su momento.

Respondi preguntas, resolvi problemas o quejas y oriente a los visitantes
| 1 | apropiadamente.

L e '

(f)

| ‘.
Karin Jepnice Adoig/ Pine#o Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al frdmite de pago respectivo.

ok
(fl___« o

Vo. Bo. Lic. Mayra Al iar ordillo Mendoza
Jefe a.i. del Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del

Contratista: Douglas Arturo Quevedo Gomez | CUL: 1691027421604 "
Nimero de Contrato: Wildlel l |
o ) 283-2022-029-DSRH Contratista: | 35917946
Servicios (Técnicos o . o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Monto total del Plazo del " Del 01 de abril al 31
. 35,000. - .
Contrato: Q. 3500500 Contrato: de octubre de 2022
. . Periodo del Del 01 al 31 de
Hg?ciriarlos qe_IMes. o Q. 5,000.00 toEmiG: mayo de 2022 |
Direccion !
Administrativa donde ‘
presta los servicios: Departamento de Registro y Tramite Presupuestal |
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
:_1 - i@agﬁfeﬁ:ﬁrasladar documentos a lugares indicados i
2 | Apoyar realizando diversas actividades administrativas i
3 | Entregar documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna !
4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacion \
_— %ﬁgﬂéﬂ \
5 | Apoyaren Ilevar control escrito de todas las diligencias ordenadas. ‘.
6 Colaborar en mantener comunicacion con el Encargado de Vehiculos, sobre cualquier asunto ;
| ocurrido en el desarrollo de las actividades. |
7 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada. ’
. \
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Colaboré en trasladar documentos a lugares indicados

Apoye realizando diversas actividades administrativas

1
2
3 Entregue_documentamon en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna
4

Colaboré eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacion
| asignada. \

5 | Apoyé en llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.

—

6 Colabore en mantener comunicacién con el Encargado de Vehiculos, sobre cualquier asunto ocurrido
en el desarrollo de Ias actlwdades

i ] N 5 ke
(f i ‘ )
Douglas{ Arturo Quevedo-Gomez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, ‘para que procedan al tramite de pago

respectivo. 4 v
j/L\"ML“

(f) '
Vo. Bo. chd’a(fi{;{ym #fqgnt(m Gordillo Mendoza
“Jefe a.i.
Geparlamen!a de Registro y Tramite Presupuestal

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Nombre completo del

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
]

T

! .
Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUI: l 2993884330101
NITdel |
Numero de Contrato: 284-2022-029-DSRH Contratista:  9253626-3
Servicios (Técnicos o ‘ 1
Profesionales): TECNICOS ' |
Monto total del Flazs del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 42,000.00 Contrato: octubre del 2022
' Periodo del | 01 de mayo al 31 de
| Honorarios Mensuales:  Q 6,000.00 Informe: mayo de 2022
| Direccion
| Administrativa donde
|_presta los servicios: Departamento de registro y tramite presupuestal
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Llevar documentos a lugares indicados
2 | Apoyar realizando diversas actividades administrativas,
L |
3 | Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4 | Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la
" documentacién asignada. ,
‘ |
5 | Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas i
6 Mantener permanente comunicacion con el personal que le proporciona la documentacion, Bl
informando sobre cualguier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de
\ | mensajeria.
7 | Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada
" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
1 Lleve documentos a lugares que me fueron indicados
2

' Apoye realizando diversas actividades administrativas.

E TEntregue la documentacion en diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

"4 | Colabore eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacién

asignada.

T

Lleve el control escrito de todas las diligencias ordenadas

|
—
|
|

6 | Mantuve permanente comunicacion con el personal que proporciono la documentacion, informando

sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria.

7

Realice cualquier otra tarea que me fue asignada.

(f)_

o ST

Axel Fernando Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

il

i\ﬁ—f _ - . g
Vo. Bo. M Ma ordillo Mendoza
Jefe a.i.
e Departamento de Reqgistro y Tramile Presupuestal

Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviendz

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029

Nombre completo del WILSON ORLANDO SANCHEZ [ T

Contratista: BARILLAS ‘cul: | 2253 47229 0101 |
B B 'NIT del i
Numero de Contrato: 285-2022-029-DSRH Contratista: | 8135258 |
‘Servicios (Tecnlcos o [ ‘
Profesionales): Servicios Profesionales ' | \
Monto total del ‘Plazodel  pg) 01 de abril al 31 \
Contrato: Q.63,000.00 |Contrato: | 4g octubre de 2022

' Periodo del \Del 01 de mayo al 31 |
Honorarios Mensuales: =~ Q.9,000.00  Informe: de mayo de 2022
Unidad

Administrativa donde DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
presta los servicios:

No. B ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO I
1 Apoyo en las actividades asignadas en el area de presupuesto. 5

P

|
Apoyar en la elaboracién de informes de ejecucién presupuestaria con relacion a las i
\

modificaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para el efecto, los montos reales
del presupuesto asignado a la Direccion Superior.
Apoyar en el registro analitico del Presupuesto.

|

il Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto y Plan Operativo Anual, -POA-
_ _de la Direccién Superior. '
5 Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del Sistema de Contabilidad Integrada

-SICOIN- y gestionarlas ante la Direccion de Administracion Financiera, para su respectiva
~aprobacion.
6 Apoyar en la realizacion de los informes sobre ejecucion presupuestaria, programacion financiera
Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota no Devengada que se traslada a la Direccion de
_ Administracion Financiera.

7 Elaborar la Caja Fiscal mensual de la Direccion Superior para presentarla a la Contraloria |
General de Cuentas.

8  Apoyo en la elaboracién de listados de FR03 Fondo Rotativo

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Analisis de 157 renglones presupuestarlos para ra la realizacion de créditos v debitos del presupuesto
| de las actividades 1,2, y 3 de la Direccion Superior. ‘

Justificaciones de Creéditos y Débitos para las transferencias presupuestarias del Grupo 1,2,y 3 de la |
~ Direccion Superior

(]

— \
3 Carga de 198 renglones presupuestarios en el Sistema Integrado Administrativo Contable (S.I.A.C.) }

- para el registro del presupuesto de la Direccion Superior. |

4 Apoyo en la elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto del Plan Operativo Anual (POA) y Plan |
~ Operativo Multianual (POM) de la Direccion Superior.

5 Analisis vy Justificaciones de una transferencia presupuestaria de Créditos y Débitos del Grupo: 1 }

“Servicios no personales, 2 “Materiales y suministros” y 3 “Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles”
| de la Direccion Superior.
6 Seguimiento en la elaboracion de la Disponibilidad Financiera mensual ante la Direccién de |
_ Administracion Financiera (DAF).
7 Apoyo en la elaboracion de la Caja Fiscal de manera mensual de la Direccién Superior. |

8 Apoy_o en la elaboracién del listado de Fondo Rotativo de la Direccion Superior.




N/

(f) \?\ X

\
Wilson Or \Sé\nchez Barillas
/ ~
tl presente infoyme resporide a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y suy respectivos téerminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que s¢/autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.
p =}

- e,
(f) Licda, Mayrg/Heppndra Gordillo Mendozg)

Ca..RJ fe a.l.

Departamento amite Prasupuestal
ini 0 de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del KARLA VERONICA GARCIA {
Contratista: MAZARIEGOS CuUl: 3005 79209 0101
NIT del

| Numero de Contrato: 286-2022-029-DSRH Contratista: | 95774653
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del | pg| 01 de abril al 31
Contrato: Q.42,000.00 Contrato: | 4e octubre de 2022

Periodo del | Del 01 de mayo al 31

Honorarios Mensuales: | Q 6,000.00 'Informe: de mayo de 2022
| Unidad -
| Administrativa donde
| presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

|
2 | Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos
|

'3 | Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados
4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 Brindar apoyo en la identificaciéon de bienes con el numero de inventario fijo o fungible
| | .
\Ws | Brindar apoyo en |a elaboracién de bienes en el SICOIN
17 Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible
'8 Apoyo en la elaboracién de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

9 | Otras que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el

‘CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la

} | presente contratacion
F No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ll Traslade equipo de computo hacia bodega
|2 Busqué y trasladé mobiliario
13 Depure equipo de computo de las diferentes unidades
| 4 Levante inventario en unidades de la Direccion Superior
‘{ 5 Actualice tarjetas de responsabilidad
' 6 | Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

Apoyo en laimpresion-de constancia de bienes en inventario SICOIN

f) =

([ /1
B S s g g
A 7 —

-

KarTaTVemhiéé.Garcia Mazariegos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

—

e R’ ' (_,&U’ D::J;. Mayra Alzyandra Gordillo Mendoza

~
Jefe a.i.
¢ Departamanto de Registro y Tramite Presupuastal
— Ministerio de Comunicaciones,
(f) Intrasstoyctura y Vivienda

— NS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | JONATHAN JAVIER HERNANDEZ I

Contratista: | RUANO CuUl: 2117427750101
B [ o NIT del
Numero de Contrato: | 287-2022-029-DSRH Contratista: | 7815201-1
Servicios (Tecmcos o |
Profesionales): Téecnicos o
Monto total del Plazo del | pg| 01 de April al 31
Contrato: Q.42,000.00 Contrato: | 4o Octubre 2022 |
i Periodo del | Del 01 de Mayo al 31 |
Honorarios Mensuales: = Q.6,000.00 Informe: de Mayo 2022
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
1 T Apoyar en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

— M —

2 Revisar el estado de i lngreso de los bienes adquiridos

3 Verificar el nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 | Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el numero de inventario fijo o fungible

6 | Brindar apoyo en la elaboracion de bienes en el SICOIN
7 Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

T )
8 | Apoyo en |a elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

9 yOtras qugel Departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes

77*7 — ==

- — ———— R,

1 Traslade equxpo de computo hacia bodega
2 Busquey trasladé mobiliario

3 Depure equipo de computo de las diferentes unidades

4 Levante inventario en unidades de la Direccion Superior
5 Actualice tarjetas de responsabilidad

(f)

Jonathan Javier Herndndez Ruano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedaWé pago respectivo.

-
-

e pl (it Mayra Alejandra Gordillo Hendoza
' Jefe a.l.

(f) —— ﬂmﬂnﬁﬁn—fﬂmm Tramis Presupusstal
Vo. Bo. Mg Mgﬁt@rlo de Comunlicacionas,

Infragstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del CHRISTOPHER GIOVANNI BRAN I

Contratista: GRAJEDA ' CUL: ? 3170 40308 0505
NIT del l

'Numero de Contrato: 288-2022-029-DSRH Contratista: | 105386618
Servicios (Técnicos o

 Profesionales): | Técnicos ‘ -
Monto total del | Plazo del | pgj 01 de abril al 31

' Contrato: - Q.49,000.00 | Contrato: | 4e octubre de 2022 |

| ' Periodo del | Del 01 de mayo al 31

Honorarios Mensuales: = Q 7,000.00 |Informe: | de mayo de 2022
Unidad ,

Administrativa donde

_presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyo enla recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2

i

Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3| Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos comprados
4 Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN
5 Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el numero de inventario fijo o fungiblé
6 | Brindar apoyo en la elaboracion de bienes en el SICOIN ‘
o —
7 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible
8 | Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente
9 Otras que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
| "CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
| presente contratacion
‘No.| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Traslade equipo de computo hacia bodeg_a‘n_i
2 i _Byiclue y traslade moblllarlo
3 | Depure equipo de computo de las diferentes unidades
4 Levante inventario en unidades de la Direccion Superior
5 Actualice tarjetas de responsabilidad
6 | Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

(f)

s o J'r—- e
K od #
e 5

Christopher Glovanni Bran Grajeda.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

3 Licda. Mayre Algjandra Gordillo Mendoza

- Jefe a.l.
/ - K 3 L Ux. LL{.Dipanmnnlo de Ragistra y Trémite Presupuestal

Ministerio de Comunicaciones,
Infrasstructura y Vivienda
(f) f”* P



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del ] !
Contratista: JOEL OSVALDO CRISTALES ESCOBAR | CUL: %2491 79121 0101
'NIT del ,
'Numero de Contrato: 289-2022-029-DSRH Contratista: 8760434-5 )
Servicios (Técnicoso
Profesionales): Técnicos o
Monto total del |Plazodel | pg| 01 ge abril al 31
Contrato: | Q.38,500.00 Contrato: ' 4e octubre 2022 |
5 Periodo del | Del 01 de Mayo al 31
Honorarios Mensuales: = Q.5,500.00 Informe: de Mayo 2022
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP}
No.|  ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

1 Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

12 _Aipoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

'3 Apoyar en la verificacion del niumero de marca, serie y modelos de los activos comprados
|

4 Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 iforrindériaipEyE en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo—o_fu_ri_g]i—t)lé

6 | Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

7 Apoyo en la impresién de constancia de bienes en inventario SICOIN

g Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Ofras que la Seccién de Inventarios considere pertinentes
|

——

No | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Traslade equi[sg de computo hacia bodega
Busque y traslade mobiliario

' Depure equipo de computo de las diferentes unidades

1

2

3

4 Levante inventario en unidades de la Direccion Superior
i

6

A Actualice tar;etas de responsabllldad

‘ Traslade biEﬂES de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior

(f) — AV
Joel Qsvaldo Cristales Escobar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Licd, Mayra Alejandra Gordillo Mendoza

Jefe a.i.
7 .i_ Al , Departamento de Registroy Tramite Prasupuestal
) (. U‘L Ministerio de Comunicaciones,
/L, Infraestructura v Viviendz

S

/'_.-_—_-—




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029
‘Nombre completo del

Contratista: RONAL ESTUARDO VEGA PINEDA CUL: 13013 60499 0101
\ NIT del

'Numero de Contrato: | 290-2022-029-DSRH Contratista: | 91968313

Servicios (Técnicos o

Profesionales): | Técnicos . -
Monto total del - Plazodel | pe) 01 de abril al 31
Contrato: 1 Q.35,000.00 Contrato: | 4g octubre de 2022 |

Periodo del | Del 01 de mayo al 31 |

 Honorarios Mensuales:  Q 5,000.00 Informe: de mayode 2022 |
Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)

No.| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO .

1 | Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos -

-

3 Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible |

6 Brindar apoyo en la elaboracién de bienes en el SICOIN

E3 Ap_o;o en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

8 Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

9 | Otras que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el :
"CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la |
presente contratacion

No ACTIV[DADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

2 Busque y trasladé mobiliario
3 | Depure equipo de computo de las diferentes unidades
4

Levante inventario en unidades de |a Direccidn Superior

Actualice tarjetas de responsabilidad

Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

) ~1

A

0 L M
Ronal Estuardo Vega Pineda.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

fed. EMaym Hlejandra Gordillo Hendozc

£ Jefe a.l,
rnento da Registro y Tramite Prasupusstal
- Ministerio de Comunicaciones,

(ﬂ Infrnneln atiira o Ululenda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | MARILU DEL ROSARIO DARDON ]

Contratista: CALDERON Cul: 2389 38778 2011 |
NIT del

| Numero de Contrato: | 291-2022-029-DSRH Contratista: 4261806-1

' Servicios (Técnicos o

_Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

' Monto total del Plazo del DEL 01/04/2022
Contrato: | Q.52,500.00 Contrato: | Al 31/10/2022

1’ Periodo del |DEL 01/05/2022

' Honorarios Del Mes: Q.7,500.00 Informe: AL 31/05/2022

'Unidad Administrativa
' donde presta los

| servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA -DA-
'No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
Elaborar oficios y toda clase de documentacién enviadas a diferentes entidades publicas

y privadas;

2.- | Colaborar en la recepciéon de documentos;
3.- | Apoyar en el control de |la agenda de |la Direccion Administrativa -DA-;
|
| 4- Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas;
5.- Ordenar el archivo de la Direccion Administrativa -DA-;
| 6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
ED Elaborar oficios y llevar el control de la documentacién entregada y recibida de oficios a
diario de los expedientes oficiales de las diferentes unidades y dependencias, publicas y
privadas al Ministerio de Comunicaciones y del cumplimiento de los tramites asignados
- por el Director de la Direccion Administrativa -DA-;
2.- Apoye y colabore en recibir, registrar, clasificar, distribuir expedientes de la Direccion
; Administrativa -DA-;
| 3.- Apoye informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Director de la
Direccion Administrativa -DA-;
4.- Apoye en la recepcion de las llamadas telefonicas, asi como en el archivo de los registros
de las llamadas de la Direccion Administrativa -DA-;
Actualizacion y Ordenamiento de los archivos de los documentos oficiales y particulares

recibidos de las diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente,
de la Direccion Administrativa -DA-;

M %J,&/{M

MARILU BEL ROSARIO DARDON CALDERON

CONTRATISTA




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
o S
Vo. Bo. LIC)J{ELDEJE S DARDON DROZCO
DIRECFOR AD ATIVO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo [

del Contratista: Elsa del Carmen Gonzdlez Valdez |CUL: 2193105050101
'NUmero de NIT del
Contrato: 292-2022-029-DSRH Contratista: 51147971
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Profesionales
01 de abril al

Monto total del Plazo del |31 de octubre
Contrato: Q 84,000.00 Contrato: de 2022,

' Periodo del |01 de mayo al
Honorarios Informe: 31 de mayo
Mensuales: Q. 12,000.00 del 2022.
Direccion

Administrativa
donde presta los

servicios: Direccién Administrativa-DA-
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios y Administrativos y demas
gestiones de la Direccion Administrativa.
2 Apoyar en la organizaciéon y elaboracion de controles internos eficientes para el buen
desempefo de las actividades que se realizan del Departamento de Servicios Generales
' Administrativos.
3 Colaborar como enlace entre el Departamento de servicios generales y Administrativos con
la Direccion-, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de vehiculos
‘ .y reportes de |la informacion Actualizada
4 Apoyar en el cumplimiento de Manual de Normas procesos y Procedimientos de la Direccion
| Administrativa.
' 5 | Colaborar en la Planificacion y coordinacion de Mantenimiento preventivo y correctivo de las
Instalaciones de la Direccién Superior.
6 Apoyar en otras Gestiones que sean solicitadas.
7 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en |la Direccion Administrativa.
8 } Colaborar en atender y anunciar a personas que se presenten en la Direccion Administrativa
9 Elaboracion de Términos de Referencia de la Direccion Administrativa
10 | Apoyo en la revision de expedientes para pago a los proveedores.
11 | Apoyo en llevar las citas del Director Administrativo.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
|
1 Brindé colaboracién en la revision de expedientes de seguimientos vy |
procedimientos de la Coordinacion de Administracion y Finanzas

2 Apoye en la realizacion de oficios, circulares, memordndum del mes de|
| marzo del presente ano.

3 | Apoye en el seguimiento de firmas de expedientes a proveedores. 1

4 Apoye en el seguimiento de llamadas entrantes tanto internas como
externas.

5 Apoye en la Organizacion de expedientes y procedimientos |

i
|

6 | Apoye en el ordenamiento de expedientes de distintas institucionesy d =2 |
seguimiento al correspondiente. |

7 Apoyé en la actudlizacién de la agenda para llevar un mejor control de los |
| nUmeros del personal interno y proveedores. I

8 TApoye en la toma de los mensajes para el director de la Direccion |

Administrativa. |
9 Apoye con la firma de distinfos cheques para pago de proveedores vy |
comisiones. !

10 | Apoye en la revision de expedientes para nuevas contrataciones de las |
| diferentes dependencias. |

A ]]
(f) (Do I?\' e

Elsa del Qormen Gonzdlez Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

/;ﬁ’%
() |

Vo. Bo. Li¢. A/xéde JW@FOZCO
Direx{ar a Direccion Administrativa.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sharon Karina Rodriguez Hernéndez CuUl: 3444 934310101
NIT del
Numero de Contrato: 293-2022-029-DSRH contratista: 88490246

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del: 01 de abril al 31

Contrato: Q.105,000.00 Contrato: de octubre 2022
Periodo del Del: 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: mayo de 2022

Unidad Administrativa
Donde presta los

Direccion Administrativa

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
X Apoyar en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios Generales y Administrativos y
demas gestiones de |a Direccion Administrativa
2 Apoyar en la organizacion y elaboracién de controles internos eficientes para el buen desempefio
de las actividades que se realizan en el departamento administrativo
Apoyo en gestiones administrativas de los departamentos de Compras, departamento de Servicios
3 Generales y Administrativos
4 Colaborar como enlace entre el departamento de Servicios Generales y Administrativos con la
Direccidn Administrativa, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de
vehiculos y reportes de la Informacion actualizada.
5 Apoyo directo a los Jefes de los distintos departamentos de la direccion administrativa en tareas
de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto.
6 Apoyar en gestiones administrativas que sean solicitadas.
Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en |a direccion administrativa.
7
Elaboracién de términos de referencia de la Direccion Administrativa, para contratacion de
8 servicios de administracion.
Apoyo en revision de expedientes para pago de proveedores
09
Apoyo en el escaneo de documentos para tener un mejor control de toda la documentacion de las |
10 diferentes unidades
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios Generales y Administrativos y
1 demds gestiones de la Direccién Administrativa
Apoye en la organizacidn y elaboracién de controles internos eficientes para el buen desempefio
2 de las actividades que se realizan en el departamento administrativo |
Apoye en gestiones administrativas de los departamentos de Compras, departamento de Servicios '
3 Generales y Administrativos




Colabore como enlace entre el departamento de Servicios Generales y Administrativos con la T
4 Direccion Administrativa, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de
vehiculos v reportes de la Informacion actualizada.
5 Apovye directo a los jefes de los distintos departamentos de la direccién administrativa en tareas
de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto.
6 Apoye en gestiones administrativas que sean solicitadas.
Colabore en atender y anunciar a personas que se presentan en la direccion administrativa.
7
, Elabore de términos de referencia de la Direccién Administrativa, para contratacion de servicios
| 8 de administracién.
Apoye en revision de expedientes para pago de proveedores i
9
Apoye en el escaneo de documentos para tener un mejor control de toda Ia documentacion de las |
| 10 diferentes unidades

(f)

Sharoa K rina/Rod/iguez Hernandez

]

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

rgccion Administrativa-TAvDifeeeio
Ministerio de Comunicgciones,
Infraestructura y Vivienda.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

— .

: Nombre completo del JAVIEB ALEXANDER JIMENEZ ‘
Contratista: HERNANDEZ cul: 1780 97365 0101 |
NIT del ;
| Nimero de Contrato: 1 294-2022-029-DSRH Contratista: 64403246 |
[ Servicios (Técnicos o ) \
Profesionales): { TECNICOS |
Plazo del 01/04/2022 |
Contrato: AL '
| Monto total del Contrato: | Q. 49,000.00 31/10/2022 _‘

, Periodo del | 01/05/2022

: , Informe: } AL ‘
Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 | 31/05/2022 ‘
Direccion Administrativa ‘
' donde presta los servicios: | Direccion Administrativa N

[No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO \

T

Apoyar realizando diversas actividades administrativas

b3

Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna

| 3 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacion

[ | asignada |

[ 4. Llevar control escrito de todas las diligencias realizadas

|

| |

a1 . .. . v e .

S Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos, informando sobre cualquier asunto ocurrido |

L ¢n el desarrollo de las actividades o
6. Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

| % Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA’

debera desarrollar todas aquellas actividades que se le deriven de la presente contratacion

" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| DE MAYO DE 2022

| 1. Clasifique y ordene los documentos que se me entregan

Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccion Superior

3. Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan |

4, Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su ‘1
3 respectivo destino :

5. Apoyé a las diferentes areas con la distribucion de documentos, a las diferentes entidades e |

' instituciones ]

| 6. Lleve el control por escrito de todos los documentos que fueron entregados a las diferentes ;

dependencias de este Ministerio ]

—]
(n (., y 77
JAVIER ALEXANDER JIMENEZ HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que plocedan al tramite de pago
respectivo. il

Di

cacmnas

il lnfraasmr"!ura y Vivienda,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

] Nombre completo del
Contratista: KEVIN GERARDO LOPEZ DE LEON Ccul: 1594 15810 0101
NIT del

Numero de Contrato: 295-2022-029-DSRH Contratista: 986556-K
Servicios (Técnicos o ‘

Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

| Monto total del Plazodel | pg 01/04/2022
Contrato: | Q.84,000.00 Contrato: AL 31/10/2022
I

| Honorarios Del Mes: 12,000.00 | Informe: AL 31/05/2022

|
'Unidad Administrativa |
| donde presta los

la

I Periodo del |DEL 01/05/2022
Q.

| DIRECCION ADMINISTRATIVA

|

| servicios:
1 No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
' |
1- | Investigar pasos a seguir de diferentes procesos para la elaboracion de sistemas para el
' seguimiento de expedientes;
2. Entrevistar a colaboradores involucrados en los diferentes procesos;
| 3. | Consolidar informacion recaudada para la elaboracion del sistema;
4.- ‘ Tabular y definir los pasos a seguir en cada proceso;
{ B i Trasladar para revision del proceso, a la autoridad correspondiente;
1
1 6.- | Trasladar a director de la Direccion Administrativa para la supervision del sistema;
l
‘[ 7.- ‘ Ya autorizado trasladar a la Direccion Administrativa para elaboracion;
1 8. Estar disponible en cualquier momento, para atender necesidades del Departamento; !
| | |
No. Ii ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1- | Se crearon los sitios o espacios de trabajo de Datos Abiertos, Direccion Administrativa, DRTP,
r Gestion de Expedientes Baja Cuantia y Servicios Generales en el sistema de Gestion Documental.
2. \ Se crearon los usuarios de los departamentos de Servicios Generales, DRTP, Compras y
@ Administracion que tendran acceso al sistema de Gestion Documental.
3= | Se realizaron algunos ingresos de expedientes para efecto de pruebas del funcionamiento de
{ dicho sistema en la nube, pero se tuvo unos inconvenientes por el tipo de perfil que tienen dichos
| usuarios.
4.- ( Se tuvo una reunion con el comité de Datos Abiertos para dar seguimiento puntos pendientes de
. diccionario de datos, se revisaron algunos diccionarios enviados por Aeronautica Civil y Fopavi.
5.- | Se tuvo una reunion con personal de la UTI para revisar el programa DKAN el cual servira para
integrar la informacion de datos abiertos.
6.- Se tuvo una reunion con personal de la UTI para validar el requerimiento de unidades de Backup
J de energia (UPS) el cual servira para respaldo de las estaciones de trabajo de los distintos
l departamentos.
\ 7.- Se tuvo reunidn con los proveedores que estan realizando las remodelaciones para verificar la
1 instalacion de los puntos de red de las dreas remodeladas.
| 8- Se trabajo en la toma de fotos de las dreas remodeladas para realizar un informe de la direccion
1 Administrativa.
[ 9.- Se trabajo en la recopilacion de la informacién (fotos y documentos) para poder realizar la
! presentacion de Informe ejecucion primer cuatrimestre de la Direccion Administrativa.




10.- Se realizo la presentacién ejecutiva del Informe ejecucion primer cuatrimestre Direccidn Superior 1
CIV, Unidad Ejecutora 201.

11 Se crearon los repositorios o contendedores en cada sitio creado con el fin de almacenar la
documentacion correspondiente a cada area y que se empiece a subir la informacion al sistema
! de Gestion Documental.

| 12.- Se esta investigando y haciendo pruebas con algunas soluciones informaticas para poder
| adaptarlas a algunos requerimientos de Servicios Generales especificamente en la parte de

\ ‘ vehiculos. ]
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El presente informe responde a’lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. -

.

(f) Tj‘ .\ -

Vo. Bo. LIC(AXEL DEJESUS DARDONOROZCO
DIﬂECCION ADMINLSTRATIVA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Katerin Andrea Rios Martinez Cul: 3423 61457 2201
NIT del

Numero de Contrato: 296-2022-029-DSRH Contratista: 107058499
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01/04/2022 al
Contrato: Q. 49,000.00 Contrato: 31/10/2022

[ Periodo del Del 01/05/2022 al
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: 31/05/2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios Direccion Administrativa.
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: |

| Apoyo directo al director, en tareas de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto

Brindar apoyo en la recepcion y salvaguardar el archivo fisico y digital de toda clase de documentacion
que ingresa oficialmente a la Direccién Administrativa

Apoyar en distribuir toda la correspondencia que ingresa oficialmente a la Direccion Administrativa

Apoyar en la revisién del correo institucional y control de agenda de las actividades y reuniones de la
Direccion Administrativa.

Apoyar con la canalizacion de llamadas telefonicas a |las diferentes direcciones y subdirecciones de la
direccién Administrativa segun corresponda.

| Apoyar en la agenda para la publicacién de plazos de documentos emitidos por la Direccién
Administrativa en los diferentes portales de Gobierno

Apoyar en todas aquellas actividades que la Direccion Administrativa asigne en el interior o exterior
de la Republica

Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccién Administrativa

Elaboracion de terminos de referencia de la Direccién Administrativa, para contratacién de servicios de
administracion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO 01 AL 31 DEL MES DE MAYO DEL 2022

Apoyo directo al director, en tareas de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto

| Brindar apoyo en la recepcion y salvaguardar el archivo fisico y digital de toda clase de documentacion
| que ingresa oficialmente a la Direccién Administrativa

| Apoyar en distribuir toda la correspondencia que ingresa oficialmente a la Direccidon Administrativa

| Apoyar en la revision del correo institucional y control de agenda de las actividades y reuniones de la
| Direccién Administrativa.




5 Apoyar con la canalizacion de llamadas telefonicas a las dlferentes direcciones y subdirecciones de la |
| direccién Administrativa segun corresponda. |

6 } Apoyar en la agenda para la publicacién de plazos de documentos emitidos per la Direccién |
| Administrativa en los diferentes portales de Gobierno J
{

|

7 Apoyar en todas aquellas actividades que la Direccion Administrativa asigne en el interior o exterior
de la Republica

8 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccién Administrativa

9 Elaboracion de términos de referencia de la Direccién Administrativa, para contratacion de servicios de
| administracigns, |

. |
\ \ /
= M | "

(f) W -~\H‘J~‘-

aterin Andrea Rios nez
\__/‘ \._‘
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al ~

tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MILTON EMILIO CASTILLO CHAJON cul: 2342-28857-0101
NIT del

Numero de Contrato: 297-2022-029-DSRH Contratista: | 4115579-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del 1 01/04/2022 AL

Contrato: Q. 63,000.00 Contrato: | 31/10/2022
Periodo del |01/05/2022 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 9,000.00 Informe: 31/05/2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segin lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccidn
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Conftrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de |la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacién.

| 5 Apoyar en la resoluciéon del plan anual de adguisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 | Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a fravés de

| la seccién de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y framite
i presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccion de compras

12 | Y otras actividades que la seccion de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Proceso de Pago: SERVICIO DE SEGURIDAD PERIMETRAL DE LA DIRECCION SUPERIOR Y EN LAS
INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL NUESTRA SENORA DE FATIMA DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. Correspondiente al Mes de abril 2022.

Proceso de Pago: SERVICIO ARRENDAMIENTO DE BODEGA PARA USO DE DOCUMENTACION
DEL DESPACHO SUPERIOR DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. Correspondiente al Mes de abril de 2022.




3 Proceso de Pago: SERVICIO ARRENDAMIENTO DE 17 FOTOCOPIADORAS MULTIFUNCIONALES
PARA USO DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. Correspondiente al Mes de abril de
2022.

4 PUBLICACION DE PROYECTO DE BASES PARA COMPRA DE GENERADOR ELECTRICO PARA USO
DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA.

5 Se brindd apoyo en la publicaciéon de 50 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

6 Se brindd apoyo en la elaboracién de expedientes en el Sistema Siges para Liquidacion.

7 Se brindd apoyo en traslado y seguimiento a 30 expedientes a frdmite presupuestario.
i

n
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo/'suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recit;i io de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago re pecfti 0.
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Vo-Lieda. Ang Karina-Zebadua Blanco
Jefe del Departamento de Compras
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestriictura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JOSUE MIGUEL FLETCHER ANDRADE CuUl: | 2725-31677-0101
NIT de
Numero de Contrato: 298-2022-029-DSRH Contratista: | 9081894-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazodel | 01/04/2022 AL
Contrato: Q. 63,000.00 Contrato: | 31/10/2022
' Periodo del | 01/05/2022 AL
| Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: 31/05/2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccidn
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccion de almaceén; en el caso que sea un bien
activo fijjo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la Jefatura del Departamento de
Registro y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion vy licitacion.

: 5 Apoyar en la realizacion del plan anual de adquisiciones Publicas.
I Analizar las facturas y documentos contables.

7 Elaborar solicitudes de pedido.

8 Apoyar en la elaboracién de actas administrativas.

9 Apoyar en elaboracién de bases para ofertas electrénicas.

10 | Apoyar en publicar documentos en el portal de Guatecompras.

11 | Apoyar a elaborar procesos en el Sistema SIGES.

12 A.poyor en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases para las

| diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

| 13 | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a fravés del
Depqrfomen’ro de Compras, y su posterior traslado del Departamento de Registro y
Tramite Presupuestal, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago.

14 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria

para los pagos gue correspondan.

15 | Apoyar con actividades administrativas propias del Departamento de compras

16

Y ofras actividades que el Departamento de Compras considere pertinentes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE MAYO DE 2022
1 Se brindo apoyo en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades

de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en el
mes de mayo 2022.

2 Se brindo apoyo en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos,
asi como el respectivo ingreso a la seccién de almacén, en el mes de mayo 2022

3 Se brindo apoyo al encargado de compras para el traslado a la Jefatura del Departamento
de Registro y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Se brindd apoyo en la publicacién de 35 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

5 Se brindé apoyo en la elaboracion de expedientes en el Sistema Siges para Liguidacion.

6 Se brindo apoyo en elaborar la solicitud de cuota presupuestaria para los pagos que
correspondan al mes de mayo 2022.

7 Se brindd apoyo en traslado y seguimiento a 35 expedientes a tramite presupuestario.

8 Se brindd seguimiento a expedientes de servicios bdsicos.

9 Se apoyoc en |a elaboracion de actas administrativos para el pago del servicio de el servidor
en la Nube para uso del Personal de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

{EL if |\
(f) | H.'I“I;WT"‘ :_.....nlf"- X‘.' ,,I
~VMo, Bo:fil PR | \
Llc‘da; Ana Karina Zebadua Blanco
chfe del Departamento de Compras
__ Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANDREA XIOMARA BARRIOS

Contratista: COLINDREZ CUl: 2108 00666 0401
NIT del

Numero de Contrato: 299-2022-029-DSRH Contratista: | 73118796

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del | 01/p4/2022 AL

Contrato: Q. 63,000.00 Contrato: | 31/10/2022
Periodo del |01/05/2022 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 Informe: 31/05/2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direcciodn
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda vy la Ley de
Contrataciones del Estado.

Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacion.

Apoyar en la resolucion del plan anual de adquisiciones Publicas.

Analizar las facturas y documentos contables.

Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccién de compras, y su posterior fraslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan,

Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de compras

Y ofras actividades que la seccidn de compras considere pertinentes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MAYO 2022
1 Proceso de Pago: SERVICIO DE CONTROL DE POLVOS EN LAS INSTALACIONES DE LA
DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.
Correspondiente al Mes de mayo 2021.
2 Se apoyd en el control de llamadas internas y externas del Departamento de Compras.
3 Elaboracion de Oficios, Reportes y Notas de Justificacion.
4 Elaboracion de Informe de Volumenes de Trabajo Correspondiente al Mes de mayo de 2022.
5 Elaboracién de Informe de Regulacién Artficulo 10 de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica, correspondiente al mes de mayo de 2022.
6 Apoyo en la elaboracion de CYD de los servicios bdsicos.
7 Se brindé apoyo en la publicacién de documentos y anexos para NPG en Guatecompras.
'8 Se apoyé en la publicacion de expedientes en SIGES.
9 Se brindé apoyo en tfraslado y seguimiento de expedientes a tramite presupuestario.
10 | Elaboracion y enfrega de Informe de Ejecuciéon Mensual correspondiente al mes de mayo de
2022.
(f)
AN ARA BARRIOS COLINDREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminis tivo syscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se ericuentra recibidd de,conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo,
. A l
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Licda. Ana Karina Zebadua Blanco\

Jefe del Departamento de Compras ~\
Direccién Superior \
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | | 2550 91699 |
 Contratista: | Raguel Noemi Aguayo Orellana | CUl: 0101 N
| NIT del Contratista:

Numero de Contrato: | 300-2022-029-DSRH
Servicios (Técnicos o

| 844996-1 |

Profesionales): Servicios Profesionales ‘ #
Plazo del Contrato: | 01/04/2022
Monto total del al ‘
Contrato: | Q.87,500.00 131/10/2022 |
| [ Periodo del [01/05/2022 |
'Honorarios i Informe: al ‘
Mensuales: | Q. 12,500.00 | 31/05/2022
Unidad Administrativa |
donde presta los !
servicios: Secretaria Administrativa i
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1. | Colaborar en la redaccién de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de_lgs_‘
| diferentes dependencias de El Ministerio;
| 2 [ Colaborar en el analisis y redaccidn de resoluciones dentro del proceso de Recursos de |
. \ Revocatoria y Reposicion de conformidad con la Ley de lo Contencioso Administrativo. ‘
3. ' Colaborar en el estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de |
{ Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion |
4, | Colaborar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de '
| 1 contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio; |
| 5 | Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo; |
| 6. [ Apayar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido por i
. | el Director Ejecutivo; ‘
7 Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo; .
S
8. Elaborar informes circunstanciado de expedientes a ser elevados a los Tribunales de
| Justicia B
8. Colaborar en el proceso de emision de providencias de audiencias en los casos de
. . ejecucion de fianza.
10. ' Colaborar en el anélisis y elaboracidn de resoluciones dentro del proceso de ejecucion
7 | de fianzas de conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado. B
11 | Colaborar en |a preparacion de documentacion que sea requerida, relacionada con el !
| | ExRegistro de Precalificados de Obras. |
| 12. Colaborar en |a elaboracion de contratos en procesos de contratacion de la Direccion |

Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como

_ | convenios a ser suscritos por las autaridades ministeriales.
13- | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL|
| | CONTRATISTA"” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la |

| presente contratacion.

/vgcw R
™ - |No.

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME: MES DE MAYO

1. | Elaboracién de Providencias relacionados con el Archivo del ExRegistro de Precalificados
| de Obras: 3 expedientes.

’l'
TEMALA



[2. [ Elaboracion de Providencias relacionados con el archivo del ExRegistro de Precalificados ‘
de Obras para la Unidad de Tecnologias de la Informacion, requiriendo informacion para

| el MP: 3 expedientes. J

3 \ Estudio de expedientes y elaboracion de resoluciones en materia de Recursos de

1 Revocatoria y Reposicion, planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las ‘

| dependencias siguientes: 5 expedientes. ‘

4 . Revision de expedientes de eventos de licitacion de COVIAL y DGC, (resoluciones y }

acuerdos: 15 |

| 5 Revision de expedientes administrativos varios de la DGC, COVIAL y TRANSPORTES: 20 }

expedientes j

Elaboracion de oficios varios: 15 expedientes.

Reuniones de trabajo en materia administrativa legal.

Infraestructura y Vivienda.

| 9. Asesoria legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técnicos de la |
_ Secretaria Administrativa. o
10. | Elaboracion de resoluciones de diferente materia: 8 expedientes

|

|

|

i

{ {
8. | Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones,‘

|

11. ' Elaboracion de resoluciones en materia de Recurso de Revision: 1 expediente.
—
|
}

Elaboracion de providencias para enmienda del procedimiento, diligencias para mejor

resolver y diferente tramite: 5 expedientes.

' 13. | Elaboracién de oficios de entrega de informacion requerida por la Contraloria General de
| Cuentas: 2 expedientes. -

14. | Elaboracién de Resolucion de Recurso de Revocatoria, por sentencia dentro de accionesj
| constitucionales de amparo: 3 expedientes. ]

15. | Elaboracion de providencias en materia de transporte, en expedientes provenientes de las

Salas de lo Contencioso Administrativo.
16. | Ané]isilsaqerexpedientes en materia de ejecucion de fianzas: 1 expediente.

| -

o , _

|
|
|
|

_Contratista”

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
respectivo.

VorBo.
SECRETARIA

M\‘%\ST“““

_ S_ecretario Administrativo
Ainistsrio de Comunicaciones,
ntr=estructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
‘_Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL CuUl: 2577232420203 |
‘ NIT del
'Numero de Contrato: | 301-2022-028-DSRH Contratista: | 3933186-5 ‘
'Servicios (Técnicos o i
! Profesionales): Servicios Técnicos J
Monto total del | Q.56,000.00 | Plazo del 01/04/2022 al
Contrato: Contrato: |31/10/2022
Honorarios \ Periodo del | 01//05/2022 al
'Mensuales: ' Q.8,000.00 Informe: 31/05/2022 ‘
Direccion T ;

Administrativa donde _
 presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

El Apoyar en el analisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones y cotizaciones y
| otros documentos que conoce |a Secretaria Administrativa. B -
2 | Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la

| Secretaria Administrativa
3 ' Apoyar en la transcripcion de Acuerdos y contratos para notificar.

| 4 Apoyar en la elaboracion de diversos documentos en la Secretaria Administrativa.
5 Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria

' Administrativa. i
6 | Apoyar en la elaboracion de Cédulas de Notificacion de diversos acuerdos ministeriales de rescision.

\
7 Preparar Acuerdos Gubernativos para la certificacion del Secretario Administrativo.

L =
8 Apoyar en el control y Archivo de los nombramientos del Sefior Ministro y Viceministros del Ramo
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar

todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
DE 2022

Recepcion de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de la Direccidn Superior, Despachos del -
Seiior Ministro y Viceministros.

—y

2 Recepcion de Resoluciones Administrativas de los Despachos.

3 | Recepcién de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades, en

! la Unidad de Recursos Humanos de |a Direccién Superior de este Ministerio. .
4 Elaboracion de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y |a elaboracidn de los

| | conocimientos enviados a la Unidad de Informacidn.

| 5 Colocacion de los Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029

Colocacion de sellos de los Acuerdos Ministeriales de obra de las Unidades Ejecutoras UCEE, CAMINQOS,
COVIAL

Colocacion de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales

7 | se colocaron nimeros de acuerdos a contratos de obra de |a Unidad Ejecutora de Conservacion Vial-COVIAL

g Entrega de cédulas de notificacion de Rescisiones de contratos y de remocion a unidades de Recursos Yy =
Humanos y de las Dependencias de este Ministerio. y

S SECRETaRL
ZZ ADMINISTRATIVA
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el-presta de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de“conformidad, por b
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS .
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del ‘ |
Contratista: | MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ CUI: ¢§y8_3143l}1 15
NIT del ‘
‘_ﬁﬁmem de Contrato: | 302-2022-029-DSRH Contratista: mi 66766141
' Servicios (Técnicos o i
| Profesionales): TECNICOS 1 o
Plazo del | 010472022
' l Contrato: . AL
| Monto total del Contrato: | Q.49,000.00 | 317102022
[ l Periodo del 01052022
 Informe: | AL
'Honorarios Mensuales: 0.7,000.00 | | 31/0572022

Direccion Administrativa ‘
donde presta los ;
| servicios: - | SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECC]ON_SEPER_I__()R

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

\
o R
| Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y
_otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa -
| Apoyar en la revisidn de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a
_| la Secretaria Administrativa

T2

Tl

\ .
__| Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar
|4 | Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa

L

| Colaborar con la revision de la transcripcidn de diversos documentos elaborados en la Secretaria
_l_Administrativa ) e
1 Colaborar con la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
_J_{\dministrativa S
7 | Notificar y elaborar cédulas de notificacion de los contratos aprobados; a las distintas empresas v dependencius
de este Ministerio;
|
Tl'rasladur los Acuerdos y Contratos Originales, con sus respectivas cédulas de notificacion, para su rcs:guanlu.
9| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA deberd
_}‘dqsarm]iar todas aquellas actividades que se deriven de la empresa contratacion )
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
| DEL MES DE MAYO DE 2022
ﬂe realizaron providencias para enviar expedientes originales a las diferentes dependencias

o

oc

2 Se hicieron conocimientos para Archivar Acuerdos Originales
3 | secolocé sellos para certificar documentos
‘ |
4 | Se archivd la parte legal publicada en el Diario de Centro América
|
% —— e ST
3 Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas

1Eairzi;i;a?cm y se ad]untd fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y contrato -

+

Archivo de_hojas de tramite de esta Secretaria

L
.8 _‘*Ee_eiabord oficio enviando fotocopias certificadas de Pdliza de Seguros de Responsabilidad diferentes

- empresas para agregar al Acuerdo Ministerial y Contrato Original -
\
]
1

Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas providencias u
oficios -
Se sacaron los juegos de fotocopias de los Acuerdos Ministeriales para las certificaciones del Secretario

| Administrativo

i 11 Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para las Notificaciones de Acuerdos Ministeriales

"0

Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para pedir las Fianzas requeridas sobre el Contrato

({8 ]
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

- T S
Nombre completo del < ‘
Contratista: . FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN | cul: 2204389780101
'Numero de Contrato: | 303-2022-029-DSRH NIT del Contrat',sf_tf | 6151525-6
Servicios (Técnicos o
' Profesionales): TECNICOS B
Monto total del Q.56,000.00 Plazo del Contrato: | 01/04/2022 al
Contrato: S ; 31.’10!2022
Periodo del Informe: | 01/05/2022 a
' Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 | ~131/05/2022
Direccion
Admilnietraiive dbnde SECRETARIA ADMINISTRATIVA
presta los servicios: - -
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

r.-\pu;. ar a la seceion de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion;

28
| 2 .-\}aT_\dr a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas de Il Ministerio;
3 \—povnr en la trascripcion de Acuerdos Ministeriales: 7 7
|4
5

_Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar;

\Cnl.lbumr en la claborac.on dc resoluciones administrativas, relacioradas con la Unidad FEjecutora de
Conservacion Vial -COVIAL-

6 Colaborar en la elaboracion de Acuurdos Ministeriales de aprobacion de Contratos:
7 __‘__\pm.u en c] envio de expedientes administrativos concluidos. a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial
_| COVIAL-
8 C uldhnrd] enel control v archivo de los Acuerdos Ministeriales de apmhdunn de contratos. de la Unidad E jecutora
__| de Conservacion Vial -COVIAL-
9 | Apoyar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo de la Secretaria :\dmmun.m\ a;
10 | | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EI. CONTRATISTA" deberi desarrollar |

| todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MAYO DE 2022
1 __, _Sé_seliaron 13 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del D|rector EJeLutn.o

| 2 ] Se‘sellaron 16 Resoluciones y 19 Providencias para la firma respectiva. 7 -

| 3 Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Prow:iencuas

4 | S_e archivo Providencias de Secretaria Administrativa.

' | Se archivd Resoluciones de Secretaria Administrativa.
| Se traslado documentos al Despacho de Vice Ministros.

| Se traslado documentos al Despacho del Sefior Ministro.

| Se trasladd documentos a la Unidad de Informacidn.
| Se traslado documentos a la Unidad de Recursos Humanos. - o .
10 Se ingresd contratos de Licizaciones y Cotizaciones de la Direccidn Superior y Dependencias de este M_[risteno_
11 71 Se realizaron 8 Acuerdos M nisteriales de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COV1, \l

(Yol RE NN RV

12| Se archwaron 21 Acuerdos Ministeriales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimism ecibido de

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: | Elden Rafael Cerna Hernandez CUul: 2666123500101
! NIT del
' Numero de Contrato; | 304-2022-029-DSRH _Contratista: | 1540893-0
Servicios (Téenicos o ! I
 Profesionales): | Servicios Técnicos i
Monto total del \[ Plazo del 1 de abril al 31 de
Contrato: 1 Q.87.500.00 Contrato: octubre de 2022
i Periodo del 1 de mayo al 31 de
_Honorarios Mensuales: | Q.12,500.00 Informe: mayo de 2022

Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: Secretaria Administrativa

[ No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

4,*.

Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

2 Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos. rescisiones de
. contrato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacién y otras -
3 Colaborar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
. Secretaria Administrativa ]
| 4 Colaborar en la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado vy actualizado de los archivos
| que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos -
5 Registro y Control de expedientes. de los eventos de Licitacion aprobador en resguardo de la
) Secretaria Administrativa -
6 | Entrega de expedientes solicitados por la Direccion General de Caminos, para dar cumplimiento a
peticiones de la Contraloria General de Cuentas -
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion. B
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2022
I Actualizacion del movimiento de los expedientes que estin en resguardo de esta Sceretaria
~ relacionados con los Contratos aprobados. -
2 | Elaboracion de providencias para darle trdmite a los expedientes varios
3 Se recibieron expedientes. para darles el tramite administrativo. elaborando sus respectivas
| providencias u oficios N
4 Elaboracion de Acuerdos y delegaciones para aprobacion de contratos de las diferentes |
dependencias del Ministerio -
2 | Elaboracion de nombramientos de Juntas de Licitacion
6 Elaboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion
7 Control, archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aprobador por este
L Ministerio -
8 Envio de expedientes relacionados con los Contratos aprobados, a la Direccién General de
' Caminos, solicitados por la Contraloria General de Cuentas N
9 Atencion a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente
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i1 presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativ crito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asiniismo, se encuentra~ecibido de
conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al tramite™de pago
respect ve, N e

Lic, JJose Arfonio AlveFa
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomhbre completo del | [
Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA | CUL: 1856 04285 0701
|NIT del
'Nidmero de Contrato: | 305-2022-029-DSRH | Contratista: 187544006
Servicios (Técnicos o ' 1T '
Profesionales): _ TECNICOS “ S
Plazo del 01/04/2022
‘ Contrato: AL
 Monto total del Contrato: Q. §7.500.00 | 311072022
; Periodo del 01/05/2022
Informe: AL
Honorarios Mensuales: | Q. 12,500.00. | 31052022

Direecion Administrativa ‘
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR

No. | o ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO R
B .'ﬂ_;\_};o_}’ar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de
| aprobacion -

2. | Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos.
rescisiones de contrate, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacion y otras

(e

Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
| Secretaria Administrativa -
4. | Colaborar en la creacion de base de datos para llevar el control ordenado y actuzlizado de los

.| archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos -
' 5. | Apoyar en la elaboracién de oficios de respuesta y preparacion de informacion de las solicitudes de la
. Unidad de Informacion Piablica . o
6. | Apoyar en el archivo de los Acuerdos y Contratos Originales, aprobados por ¢l sefior
| Ministro de Comunicaciones B -
7. | Apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta y preparar las certificaciones de los
Acuerdos y expedientes para la firma del Secretario Administrativo de las distintas
) dependencias - -
8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que *EL CONTRATISTA"
| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DE MAYO DE 2022
1. | Se recibieron expedientes de la Direccidon General de Transportes. para claboracion de Providencias
| para las audiencias respectivas - B -
2. | Seclaboraron Resoluciones varias relacionadas con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa -
3. | Se elaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
| Administrativa - -
4, Se claboraron varios Acuerdos relacionados con las diferentes funciones que tienc asigrada la
Secretaria Administrativa -
3, Se Fotocopiaron Acuerdos Originales y Expedientes varios para la certificacion del Secretario
.| Administrativo e S
6. | Searchivaron y registraron los contratos de obra aprobados

| Se ingreso v actualizd el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa

8. Se elaboraron Contratos administrativos con sus respectivos acuerdos de aprobacion
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del : Alicia Lizanel Castellanos (
Contratista: | Salguero | CUL 1604 67233 0101
1 ‘ NIT del Contratista:
'Numero de Contrato: | 306-2022-029-DSRH 3590722-3
Servicios (Técnicos o 1
Profesionales): | Servicios Profesionales
Monto total del | | Plazo del Contrato: | 01/04/2022 al
Contrato: Q. 126,000.00 | 31/10/2022 -
|  Periodo del 01/05/2022 al
'Honorarios Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: | 31/05/2022
Direccion ‘
Administrativa donde
presta los servicios: | Secretaria Administrativa -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO a -
"1 | Asesorar en la revision de Delegacion de funciones de Viceministros y Directores de varias |
| dependencias; !
CE— e
2. | Asesorar en la resolucion de consultas de caracter Juridico que sean planteadas por las

dependencias de la Direccion Superior, 0 a peticion del Despacho Superior o Despacho
| Viceministerial;
3. | Asesoraren la revisién de expedientes Administrativos;
, |
4. | Asesorar en el andlisis y revision de Resoluciones de Ejecucion de Fianzas;

5 | Asesorar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales de las Unidades Ejecutoras del Ministerio a '
efecto de que su contenido sea compatible y congruente con el Reglamento Organico Interno del

_ | Ministerio del Ramo;

| B. ‘ Asesorar en la revision de expedientes de Licitaciones y Cotizaciones;

7. | Asesorar en la revisién de Providencias de nombramientos de Juntas de Licitacion y Cotizacion,
|
| 8. Asesorar en el analisis y revision de Resoluciones de Recursos de Revocatoria y Reposicion;

¢ 4
9. Asesorar en el analisis y revision de Resoluciones para la aprobacién de lo actuado por las Juntas de
Licitacion o Cotizacion;

. 10. | Asesorar en el anélisis y revision de Acuerdos de Ampliacién y Modificacion de Contratos |
‘ Administrativo;

"11. | Asesorar en el andlisis y revision del Reglamento Organico Interno del Ministerio del Ramo, asi coma |
| de la estructura orgénica del mismo;

12. | Asesorar en la revisién de expedientes que contengan manuales y/o reglamentos que presentan las |
‘ distintas Dependencias, as/ como de la Direccion Superior del Ministerio del Ramo;
13. | Participar en reuniones de trabajo, con encargados de unidades administrativas de las Dependencias
de este Ministerio;
14. | Colaborar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo y/o la Autoridad Superior del
Ministerio del Ramo;

15. ‘ Colaborar en asesorar en asuntos legales al Secretario Administrativo;

| 16. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberé |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DEL ANO 2022

1. | Asesoré en la revision y analisis de 1 Acuerdo de aprobacién del Convenio Adm nistrativo de
Contratacion de Seguros para Combustible, Vehiculos, Construcciones Fijas, Equipo Electronico,
) | Maquinaria y Responsabilidad Civil para |la Direccién General de Caminos.

2, | Asesore en el analisis y revision de 1 Acuerdo Ministerial de Integracion del Consejo Nacional
Filatélico.

-

3 | Asesoré en el analisis y revisién de 1 Resolucién para autorizar el Pago del aporte del Estado de |
Guatemala al Centro de Coordinacién para la Prevencion de los Desastres Naturales en América
Central y Republica Dominicana -CEPREDENAC- |
Asesoreé en el analisis y revisién de 1 Acuerdo Ministerial de Rectificacion de Acuerdo Ministerial
correspondiente a la Unidad Ejecutora del Fondo Social de Solidaridad. - ‘
Asesore en la revision y andlisis de 25 Resoluciones de Recursos de Revocatoria ‘
Asesore en la revision y analisis de 9 Resoluciones de Recursos de Reposicion

Asesore en la revision y analisis de 23 Resoluciones para la Aprobacion de lo actuado por las Juntas |
‘ de Cotizacion -
8. Asesoré en la revision y analisis de 32 Resoluciones para la Aprobacion de lo actuado por las Juntas

de Licitacion
9 Asesoreé en la revision de 16 Acuerdos Ministeriales de aprobaciéon de Contratos de eventos de
| Cotizacién - _
10. | Asesoré en la revision de 27 Acuerdos Ministeriales de aprobacion de Contratos de eventos de
Licitacion

11. | Asesoré en reuniones de trabajo en materia administrativa legal.

12. | Colaboré en Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones.
| Infraestructura y Vivienda.
13. | Asesoré en la revision de 12 Acuerdos de Rectificacién de Contratos varios.

14 | Asesore legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria |
Administrativa.

15. | Asesoré en la revision de 41 Acuerdos de aprobacion de Contratos Individuales de Trabajo

16. | Asesoré en la revision de 8 Acuerdos de Rescision de Contratos varios

17 | Asesoré en la revision de 10 Acuerdos de Ampliacien y Modificacion de Contratos Administrativos |
| varios.
18. | Asesoré en la revision de 6 Providencias varias.

{ WA e ¥V AW
48 Sk T 8 5 AT S L

(f) !
Alicia Lizang

Salguero

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan atramite de pago
respectivo. p
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nnassia Inndira Chinchilla
Contratista: Valdez CUI: 2750853760101
NIT del

Nimero de Contrato: 307-2022-029-DSRH Contratista: 8614005-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.45,500.00 Contrato: 01/04/2022 Al 31/10/2022

Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,500.00 Informe: 01/05/2022 al 31/05/2022

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacion

2 Apoyar en la verificacion de nameros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

3 Apoyar en el ingreso de informacién de los documentos que cuentan con niimero de registro y los que
son nuevos a la base de datos

4 Apoyar a la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina

5 Colaborar con el control de la bitacora

6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacién con la que sera trasladada a su
respectivo destino

7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022

1 Traslados de expedientes internos

2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion

4 Control de bitacora interna

5 Ingreso de expedientes al sistema

6 Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado
a su respectivo destino

7 Revision de licitaciones y cotizaciones

8 Atender llamadas

9 Proveer informacion del status de los expedientes

O YWOmO\  vOIAIZ
NnasSia Inndira, Chinchilla Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Edwin Ottoniel Muiioz ‘
Contratista: Salazar CUI: | 2730-48562-2101 N
' ' 'NIT del | |
Numero de Contrato: 308-2022-029-DSRH Contratista: 8579370-1 o
Servicios (Téenicos o
Profesionales): Servicios Técnicos | B 1
' Plazo del ’
Monto total del Contrato: (.52.500.00 Contrato: | 01/04/2022 AL 31/10/2022
| [ | Periodo del |
Honorarios Mensuales: } Q. 7.500.00 [ Informe: [ 01/05/2022 al 31/05/2022
Dircecion Administrativa |
donde presta los servicios: | Secretaria Administrativa Direccion Superior
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO N

1 Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.
My Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.
bE—t

}

Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.
Colaborar en la elaboracién de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Administrativo de
b la secretaria administrativa,
| 5 Apovar a la seccion de notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion

6 Colaborar en la elaboracion de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes
| oficinas de la direccion superior del ministerio
i _]+ Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio

8 | Apovar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados

9 Apoyar en las actividades que le asigne el secretario general de la secretaria administrativa.

10 | Apoyar en el archivo diario de Acuerdos Ministeriales de Contrataciones de Personal de las diferentes
| Unidades

11 | Apovar en el Archivo Diario de los Documentos que ingresan y Egresan a la Secretaria !

' Administrativa |
[ l.as Actividades descritas son enunciativas mas no limitadas. [

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2022
| Traslade varios expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.
2 | Prepare varios Documentos para Certificar
4 | Analice diferentes expedientes trasladados a las distintas dreas.

5 | Elabore conocimiento para el traslado de los expedientes. )

~ 6 | Archivo de los documentos ingresados a la secretaria Admin_strativa. i
7 Archivo v control en ¢l sistema de Acuerdos II
8 Revise Providencias y Resoluciones para los diferentes procesos administrativos

9 J_Rcalmur actividades coordinadas por el Secretario Administrativo

10| Apovar al Secretario Administrativo en diferentes actividades administrativas '
Il Archivo por medio de scaner Acuerdos Aprobados
I“ Ru.al 5 providencias para tramites administrativos

¢

() e
Edwin Ottoniel Mufioz Salazar

kI plt,sultt. [nlmme rca.pnnd; alo esnpulado en el contrato ddmmbn ito con cl prestador
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Juan Pablo Joakimnsen Martinez

Cul:

2363525200101

Niumero de Contrato:

309-2022-029-DSRH

NIT del
Contratista:

3481880-4

Servicios (Técnicos o

[ presta los servicios:

Administrativa donde '

Profesionales): Teenieos
Plazo del
Monto total del . 01/04/2C22 al
Contrato: W& 900.00 Gantrate: 31/10/2022
. Periodo del
Honorarios 01/05/2C22 al
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 31/05/2022
Di il Secretaria Administrativa — Departamento de Informacién y Registro
ireccion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

2 | Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y
archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
los documentos.

3 | Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicion, previa solicitud por escrito y
la autorizacion del Jefe de la Seccidn de Informacidn y Servicios Varios.

4 | Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando
la sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacion indebida, notificando cualquier irregula-idad
detectada a la Jefatura de Informacion al respecto.

5 | Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccidn a través de la
Seccion de Informacidn, Archivo y Servicios Varios

6 | Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

7. | Las actividades escritas son enunciativas mas no limitativas por lo que le CONTRASITA deberd

desarrollar todas aqguellas actividades que de deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No. DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2022

1 SE RECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS, 2019, 2020 Y 2021 QUE FUERON REMITIDOS POR LA
SECRETARIA AMINISTRATIVA

2 SE REMITIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS, 2017, 2018 y 2021 QUE FUERON SOLICITADOS POR LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR.

3 SE LOCALIZARON OFICIOS, PROVIDENCIAS, RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR.

- SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS, 2018, 2019 Y 2020 SOLICITADOS POR LA SECCION DE
INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.

5 SE ENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS, 2000, 2001, 2002, 2003, 2004, 2005, 2009 y
2010.

6 REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA




1/
Contratista Juan PaBlo Jg akiénngeh Martinez
/ / | /’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

40/
. Bo. br?ar/ﬁy sell
MILVI LANY SINAY

Jefe del Departamento
de Informacién y Registro

Ministerio de Comunica_cioncs,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

— . - — —
Nombre completo del | Carolina Emperatriz Pérez CUl: 2461497440101
Contratista: o
NIT del
[ 2] Al 2 401-4
Numero de Contrato: | 310-2022-029-DSRH |Cc:-ntratlsta 1783401
r ~ s % - .
Servmlo'_:‘. (Teonikzas Servicios Técnicos ' .
o Profesionales): | o T
: 'Plazo del
Monto total del . 01/04/2022 al
Contrato Q.38,500.00 Contrato: | 3171012022
w1 Periodo del [ s
Honorarios 01/05/2022 al
Mensuales: Q.5,500.00 I Informe: 31/05/2022
‘Direccion o Secretaria Administrativa T _ -
Administrativa
' donde presta los !
servicios: R
No. : ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 ; ‘Colaborar en organizar y clasificar los expedientes que obran en archivo del ex regia de
| precalificados de obras. i -
2 | Apoyar en el resguardo de los expedientes que obran el ex registro de precalificados de obras

3 | Colaborar en el ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informatico sobre
la papeleria recibida en el Archivo.
4 | Apoyar en atencion al publico cuando se requiera.

| Elaborar providencias, oficios, reportes e informes que sean requeridos.

6 | Apoyaren la preparacion de fotocopias de expedientes para la certificacion del secretario

administrativo. -
1 Apoyar en la preparacion de fotocopias de expedientes para la certificacion del secretario

administrativo.

7 Apoyar en la recaudacion de informacidn electrénica en la Direccion de tecnologm dela

' informacion

| Solicitados del ex registro de precalificados de obras. ‘
! ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL UNO (1) AL TREINTA (31 ) DE MAYO DEL
| DOS MIL VEINTIDOS

1 | SE LOCALIZARON 10 EXPEDIENTES SOLICITADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

| No.

"2 | SE ARCHIVARON 26 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO.

3 TSE ESTA INGRESANDO EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS, ALSISTEMA DE COMPUTO , QUE SERAN
| TRASLADADOS A EL ARCHIVO EN CAMINOS . _

4 | SE ATENDIO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCIGN DE INFORMACION Y SERVICIOS VARIOS
| Y DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA -

5 | SE HICIERON VISITAS AL DEPARTEMENTO DE INFORMATICA PARA RECABAR INFORMACION

| SOLICITADA, POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

(f) A
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: CLEMENTE FRANCISCO REYES CUI: 2231 85647 0101
NIT del \
_Niimero de Contrato: 311-2022-029-DSRH Contratista: | 65769929
Servicios (Técnicos o
Profesionales): . TECNICOS w, -
Plazo del 01/04/2022
| Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 35,000.00 | 3ui102022
B i Periodo del | 01/05/2022
' | Informe: AL
Honorarios Mensuales: ‘ Q. 5,000.00 31/05/2022
Direccion Administrativa ‘ )
_donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA — SECCION DE INFORMACION

No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I
I. | Apoyar en las actividades de la Secretaria Administrativa y Seccion de Informacion v
Archivo, para el traslado de documentos que se le soliciten

 Estar en disponibilidad en cualquier momento. para atender las necesidades que se e asignen

M

1wl

Apoyar en ¢l reporte de documentacion a las diferentes dependencias del Ministerio de
. Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda

4. | Entrega de documentacion a las diferentes entidades, Finanzas Publicas, Contraloria General
| de Cuentas, Segeplan y otras que se le asigne B
5. Llevar la bitdcora al dia de los documentos que son entregados a las distintas dependencias v
| entidades que se le asignen N o
6. | Entrega de certificaciones de Acuerdos Ministeriales y Contratos, en la Direccion General de
Caminos y Unidad de Conservacion Vial -COVIAL- B
7. | Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas
8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que *EL. CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion -
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE MAYO DE 2022
l. | Clasifique y ordene los documentos que se me entregan
2, Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccién Superior
3. | Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan
4. | Apoye en la clasificacion para su traslado v fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a su
| respectivo destino o )
5. | Apoye en la ruta interna cuando se solicito
L r Lo

s / ,’/?f'

() =
Clemente Francisco Reyes

EI presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo., se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

de’Informacion y Registro
Ministerio de Comunicaciones,



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JOSTIN ALEJANDRO

Contratista: PEREZ CHAMALE CUI: 2088 14234 0101
NIT del | -
Numero de Contrato: 312-2022-029-DSRH Contratista: | 109216164 '

Servicios (Téenicos o
| Profesionales):

: s |
Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Plazo del \ |

().35,000.00 Contrato: 1 01/04/2022 AL 31/10/2022 |
Periodo del
Honorarios Mensuales: (1.5,000.00 | Informe: | 01/05/2022 AL 31/05/2022

Dircecion Administrativa

donde presta los servicios:

Secretaria Administrativa Direccion Superior

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccion Superior .
2| Control del nimero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras, asi como del papel
| bond que tiene bajo su responsabilidad;
3 | Apovar con los insumos que requiera la fotocopiadora, tales como papel bond, téner v otros.
4 | Llevarel control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las autoridades
superiores.
5 | Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado .
6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que °‘EL |
| CONTRATISTA’, debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
| presente contratacion:

MAYO DE 2022

!F No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE |
|
|

_ Apoye en el Escaneo de Acuerdos Ministeriales

Apove en Realizar 2 Requisicién de Hojas

tad b | —

[+

|
Apoye en el Fotocopiado de 10 Contratos !
Apoye en la Preparacion de Contratos para Certificar '

n

Apoye en Fotocopiado de 5 Expedientes

1

T —
Jostin Alej

de servicios v osus' respectivos érminos de referencia. @

andro Pérez Chamale

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
} ! ! |

cuentra recibido de

contornudad. por lo que se autoriza a quien corresponda, alWamite de pago

espectivo,

I,) / . / - ?gg
7 Lic. Jose UGTO@TRINITe: SECRETARY
f ADMINISTRATIVA &

Setrel fstretys
Ministerio g& Comu Fe 8s,
infraes(uctura y Vivien

OE COMU s
qp(‘j\'UR,q },‘1'/(

oL
z
m
1%




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Gerardo Javier Osoy Gonzélez | CUI: 3488837060101
Contratista:
2 . NIT del
Numero de Contrato: 313-2022-029-DSRH Conliatista: 95633019
Servicios (Técnicos o . .
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01 de abril al 31
Contrato: G 2500000 Contrato: de octubre de 2022
" . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 Informe: mayo de 2022
| Unidad Administrativa
| donde presta los Departamento de Informacion y Registro
| servicios:
T No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1 Apoyar en la revision de documentos que ingrese a la oficina de informacién

2 Apoyar en la verificacion de numero de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
‘ clasificacién si fuera necesario asignar nimero nuevo

| 3 Apoyar en el ingreso de informacién de los documentos que cuentan con numero de registro y los
que son nuevos a la base de datos

4 Apoyar en la revision de folios de la documentacién que ingresa a esta oficina

5 Colaborar en el control de bitacora interna

B. Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacién con la que sera trasladada a
su respectivo destino

7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé en la revision de documentos que ingresaron a la oficina de informacién

Apoye en la verificacion de nimero de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacién si fuera necesario asignar nimero nuevo

3 Apoyé en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con nimero de registro y los que
son nuevos a la base de datos

4 Apoyé en la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina

5 Colaboré en el control de bitdcora interna

6. Apoyé en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacién con la que sera trasladada a
su respectivo destino

7 Colaboré en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente

/4

Gérardo Javier Osoy Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

de Informacidn y Registro
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EDGAR RENE PORTILLO ALARCON

CUI:

Niumero de Contrato:

NIT del

Contratista:

—_— -

3310 13541 1801

90237781

Servicios (Téenicos o
Profesionales):

| 314-2022-029-DSRH

TECNICOS

Monto total del Contrato:

| Q. 37,100.00

Plazo del

- Contrato:

C01/04/2022
AL
31/10/2022

Hanorarios Mensuales:

Q. 5.300.00

Periodo del
Informe:

01/05/2022
AL
31/05/2022

Direceion Administrativa

| SECRETARIA ADMINISTRATIVA —~ DEPARTAMENTO DE INFORMACION Y

~donde presta los servicios: | REGISTRO

[ No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

l. | Apoyar en las actividades de la Secretaria Administrativa y Seccién de Informacion y
| Archivo, para el traslado de documentos que se le soliciten

-
| »

| Estar en disponibilidad en cualquier momento. para atender las necesidades que sc le asignen

Apoyar en el reporte de documentacion a las diferentes dependencias del Ministerio de
| Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda

1ad

| de Cuentas, Segeplan y otras que se le asigne

n

| entidades que se le asignen

4. | Entrega de documentacion a las diferentes entidades. Finanzas Publicas, Contraloria General

[levar la bitdcora al dia de los documentos que son entregados a las distintas dependencias y

' 6. Entrega de certificaciones de Acuerdos Ministeriales y Contratos, en la Direccion General de

Caminos y Unidad de Conservacion Vial -COVIAL-
7. | Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
debera desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE MAYO DE 2022

| Clasifique y ordene los documentos que se me entregan

Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccion Superior

Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan

respectivo destino
Apoye en la ruta interna cuando se solicitd

]

2

3
4. | Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
N

E‘ﬂ%{ar Rﬂné Portillo Alarcon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

) -

7 MIL
Vo. Bof™ fote del D ento

an macién y“Registro
inistertb de Comunicaciones,

Tafennatmintiira 1 Vivianda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo [8047 '
del Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez | CUL: 374530116 |
Numero de ' NIT del
Contrato: | 315-2022-029-DSRH Contratista: | 2625166-0
Servicios (Técnicos o

 Profesionales): | Servicios Técnicos ]

\ Plazodel | Del 01 de abnl
Monto total del ’ Contrato: | al 31 de octubre
Contrato: 1Q.35,000.00 de 2022

'Honorarios Periodo del | Del 01 al 81 de

‘Mensuales: .5,000.00 JInforme: | mayo de 2022 |
Direccion
Administrativa
donde presta los I
SErvicios: | Departamento de Informacion v Registro. - -
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
l Apovar en la revision de documentacion y que ingrese a la oficina.

e ol

Y Apovar en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su |
| respectiva clasificacion si fuera necesario asignar nuevo. '

3 | Apovar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con nimero ode |
~ registro v los que son nuevos a la base de datos. _ )
| Colaborar en ¢l control de bitacoras interne.
|
4 Apoyar en la clasificacion para su traslado v fotocopiar documentacion con la que sera
trasladada a su respectivo destino.
§) Ilaborar en Fxcel control diario de ingresos de documentos.
|
7 Trasladar llamada segiin requerimiento de usuario.
3 Prestar informe al finalizar el dia de la documentacion recibida.
[ O [as actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el contratista

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
| contratacion,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 31 DE MAYO 2022

1 Se recibio y se traslado documentacion para su recepeion en mnformacion y registro.
2 Se atendio a las personas que vienen a solicitar informacion sobre el wamite de los
| expedientes respectivos. i
3 Se apoyo en la revision de documentacion que ingresa a la seccion de Informacion y
| Registro. - -
[ Se informd al personal de Secretaria  Administrativa, para la rece peion de
| documentacion. |
) Se atendid a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y

pcrmnalmcnle.




\

/
—

N\,

\13 -
() __._#M/m N7 e) L
£ Josselvn Gabriela ;‘ﬁ(’;u‘cz Hernandez

Il presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con ¢l prestador de servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de contformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

que procedan al ramite de pago respectivo.

W eNo]

1 Departamento

Infdrmacién y Registro

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Aida Liliana Charchalac
Contratista: Pinott de de Paz CUI: 1949415310802
NIT del

Numero de Contrato: 316-2022-029-DSRH Contratista: §44224K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: 2.35,000.00 Contrato: 01/04/2022 Al 31/10/2022

Periodo del

Honorarios Mensuales: .5.000.00 Informe: 01/05/2022 al 31/05/2022

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 Apoyar en la revision de documentacion que egresa a las diferentes dependencias de ese Ministerio;

2 Apoyar en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar nimero nuevo

3 Apoyar en el ingreso y egreso de informacion en el sistema, de los expedientes que se solicitan y
envian al Departamento de Archivo de este Ministerio.

4 Apoyar en la revision de folios de la documentacion que ingresa y egresa a esta oficina

5 Colaborar con el control de la bitacora interna

6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a su
respectivo destino

7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expzdientes que

| en su defecto son trasladados externamente
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™ deber |

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022

1 Traslados de expedientes internos

2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacién

4 Control de biticora interna

5 | Ingreso de expedientes al sistema

| 6 | Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado

a su respectivo destino |

7 ' Revision de licitaciones y cotizaciones |

ida Liliana Char mott de de Paz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectiva.

LMILVIJﬂYOLAN\A.sINAY

Jefe del Departamento
de Informacién y Registro
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo

EDILSA GRIJALVA ALVENO

'del Contratista: CUL: | 1966 86490 2201 |
Ndamero de 5 NIT del I '
Contrato: 317-2022-029-DSRH Cofitfatiatas | 3106507-4 |
Servicios , ' |
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS - |

Profesionales):

Administrativa
'donde presta los
 servicios:

Monto total del ‘ Plazo del | 01/04/2022 al
[ [

Contrato: Q. 70,000.00 Contrato: | 31/10/2022
Honorarios: Q.10,000.00 r:ﬁ:,',?,:g.de] g%gggggg al
Direccion

DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
'DE LA DIRECCION SUPERIOR

}No.}

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar con los profesionales de la Direccién de Concesiones y
Desincorporaciones en la revisién, analisis y emision de opinidén de expedientes.

2 | Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la

| Directora y la seccion juridica de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

' 3 | Apoyar a la Directora, a la secretaria y a la seccion Juridica de la Direccién de

\ Privada,

Concesiones y Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se
le requieran concesionar, Desincorporar, y/o hacer una asociacién Publica-

' 4 | Verificar y comprobar que la documentacion que conforman los expedientes que
‘ se |le solicite opinion o dictamen juridico retinan los requisitos administrativos y
legales requeridos;

Concesiones y Desincorporaciones, debera trabajar en equipo o individual en

‘ 5 | En forma directa con las secciones técnica y financiera de la Direccion de

todos aquellos asuntos juridicos que estas areas le requieran;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

1 contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

A .9 . |
1 Entrega de documentos a los personeros de la Direccion de Concesiones vy
Desincorporaciones del Ministerio de Comunicaciones, a requerimiento de la
Coordinadora.

2 | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de |
la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones,

4 | Asistir a la Asesora Juridica de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones |

| en gestiones vy

reuniones

relacionadas con el

] ) | Proyecto denominado |
| “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y

' OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO |

E QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A" dada la reciente aprobacion
' del Contrato del mismo por el Congreso de la Republica.

5 | Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Direccion de |
Concesiones y Desincorporaciones y el departamento Juridico de ésta. |




6 | Reunion virtual de todos los lunes, llevado a cabo por parte de la Agencia Nacional '
para el Desarrollo de Infraestructura Econémica -ANADIE-, Consorcio Autopistas |
‘ de Guatemala, Sociedad para Alianzas de Infraestructura Econdmica -CONVIA-
‘ Personeros de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones.

|7 Gestionar firmas de la ayuda de memoria de las Reuniones realizadas de cada lunes de
la MESA TECNICA Proyecto denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION,
- OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA
‘ AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 |

SUR "

.8 Apoyo, en asuntos Juridicos, a los asesores de la DCD en los expedientes que
' tienen a su cargo sobre proyectos de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Diraccion de Concediones y Desincorporaciones -DCD \\;."_,. )
Ministerio de Comunicaciones N
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : . . i — 2338
Contratista: J Claudio Francisco Rodriguez Carrillo | CUL: 43477 0101
; . NIT del
Numero de Contrato: 318-2022-029-DSRH Contratista: 533803-4
Servicios (Técnicos o - -
| Profesionales): Servicios profesionales
'Monto total del —— | 01/0412022
' Contrato: | ST, 000,90 Contrato: |l
s | : 31/10/2022
. 01/05/2022
‘ Honorarios Mensuales: | Q20,000.00 ::;ro'?rgg_del al
[ ) 31/05/2022

| Direccion

|Administrativa donde

| Direccién de Concesiones y Desincorporaciones

| presta los servicios:

' No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Elaborar estudios de mercado de los proyectos gue se encuentren en cartera de la DIRECCION DE
CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

e

Elaborar estudios financieros en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

Elaborar estudio econdmico en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

Elaborar estudios de valor por dinero en los proyectos que se encuentren en cartera potencial
proyectos de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

Participar en la supervision de la operacion, de conformidad al reglamento para la operacion y el
mantenimiento de la autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje (acuerdo ministerial 1161-97), en
relacion a lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1,4.2y
4.3);

Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;

Brindar asesoramiento y apoyo en el area economico-financiero en los diferentes proyectos tanto en

la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;

Brindar asesoramiento y apoyo en el area economico-financiero en los diferentes proyectos tanto en |
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucion;

Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y seleccion de empresas
consultoras para estudios de mercado, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros que
realice la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES;

10

Apoyar en el desarrollo de los proyectos de participacion publico privada en las areas de:
financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canon, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados;

11

| Revisar y ser contraparte en la informacién técnica de los estudios econdmico-financieros
‘ contratados a consultores externos;

12

Identificar y analizar los riesgos econdmicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacion
Publico Privadas indicando los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacién para la
| factibilidad econdmica-financiera del proyecto;

| 13

 Preparar el disefio regulatorio econdmico-financiero que se incluiran en las bases de licitacion de los
| proyectos Asociacidn Publico Privadas;

14

| Asesorar y apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos Asociacién Publico Privadas a
| organismos del Estado, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros;

15

| Ser la contraparte técnico financiero-economica con las diferentes firmas consultoras o consultores
" individuales de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| | Apoyar a la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, en algunas actividades inherentes al |
1 | proyecto de Rehabilitacién, Administracion, Operacidon, Mantenimiento y Obras Complementarias de |
Autopista Escuintla-Puerto Quetzal CA-09 Sur “A” con cobro de peaje y participar en la mesa |
financiera. i
| 2 Apoyar en la Cooperacion Internacional no Reembolsables del préstamo GU-L1170. |
|
‘\ 3 Continuar con analizar la informacion proveniente del sistema Thales, auxiliares e informe de aforos ‘
‘L e ingresos correspondiente a marzo del tramo concesionado Palin-Escuintla con Cobro de Peaje. ;
i Apoyar el proyecto: «Mejoramiento carretera Ruta CA-9 Sur "A" Tramo: Guatemala-Santa Lucia |
4 Cotzumalguapa, Escuintla, Palin-Escuintla, Guatemala-Palin y Guatemala-Antigua Guatemala» en las |
distintas etapas.
|
c Apoyar a la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, en la revision y programacion del
protocolo de revertimiento de la concesion de la autopista Palin-Escuintla.
\
‘ 6 Efectuar la supervision al tramo concesionado. !
mc\ién del informe correspondiente al mes de mayo 2022 tramite del pago respectivo. ;

—
/Gféudio Francisco Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimisnio, se efcuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pa e‘parﬂal tramite de pago

respectivo. /

.
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Vo. Bo. N?mbre, sello

¥ 1] V7
../(hg. (Hilwia Shoresia (Hivas Imd
5 Directora \
Direccion de Concesiones y Desincorperaciones -DCO
Ministerio de Comunicacianes
Infraestructura y Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

[
SUSANA PRICILA TOMA POMA CuUl: 1793-98164-1411

'Nimero de Contrato: | 319-2022-029-DSRH

NITdel | 31047718

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Contratista: |

| TECNICOS

; Monto total del Plazo del
| Contrato:

' ‘ 01 DE ABRIL AL
Q.70,000.00 Enritratiot 31 DE OCTUBRE
) DE 2022

Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00

' L
| | Periodo del | DEL 01 AL 31 DE |
' Informe: MAYO DEL 2022

"Direccién w
Administrativa donde ! DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES |
 presta los servicios: ‘ |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Prestar apoyo en el resguardo de documentos del archivo de la Direccion;
i ‘
' 2 Asegurar la normativa en materia de acceso por consulta a expedientes y demas }
informacion del archivo de la Direccion; i
\
3 | Proporcionar los documentos a los interesados en la sala de consulta administrativa; ‘
|
4 Llevar a cabo actividades de recepcion, archivo y custodia de los documentos tanto |
generados en la Direccion como de ingreso a esta;
5 ' Proteger informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la
. Direccion cuando se le requiera;
| 6 Prestar los servicios de consulta y reproduccion de los expedientes tanto de ingreso como |
de egreso de la Direccidn; ‘
7 Participar y colaborar con los personeros de las Secciones de la Direccion cuando
. requieran expedientes de archivo; |
|
| 8 | Investigar una Estrategia de comunicacion para la Direccion; }
| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL |
' 9 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente |
contratacion.
‘ ]
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Brindé apoyo a la Direccion en cuanto a la busqueda y localizacion de documentos de uso
a los Personeros de la misma.
Colabore con los personeros en cuanto a la entrega y custodia de documentos concebidos
2 | en la Direccion a diferentes Instituciones.

' Apoyé a la Directora y al personal tanto en la recepcidn, organizacién, asi como el ,
| resguardo de los documentos de la Direccion. '




Ingresé de forma detallada, informacion sobre la documentacion de Archivo de la
Direccién, para la facilidad de blsqueda y localizacion.

Apoyé al personal en cuanto a notificaciones, entrega y custodia de la Documentacion a
5 | las diferentes instituciones del ministerio, asi como la proteccion de informacion
‘ organizada de los expedientes a disposicion de la Direccion.

|

| Organicé de forma detallado la documentacion de Archivo de la Direccidn, para facilitar el |

6 | .
acceso a las mismas.
i Colaboré con la Directcra y con los personeros de la Direccion en cuanto a requerimientos |
- de documentos de Archivo, en materia a acceso por consulta de expedientes y demas .
informacion del archivo de la Direccion. ‘
\
T |
8 | Instituciones del CIV. ‘

‘ Brindé asistencia a los Personeros de la Direccion en cuento a la Atencion de diferentes

(f)

Susana Pricila=Ffoma Poma

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez CuUl: | 1918963570101
NIT del

Numero de Contrato: 320-2022-029-DSRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profzsionales

Monto total del ok 01/04/2022 al

Contrato: Q 140,000.00 : 31/10/2022
Periodo del

Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 31/05/2022

Direccion Administrativa

donde presta los

servicios: | Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacion, seleccidn, contratacion de estudios a
nivel de pre-inversidn con estructuracion para una concesion o Alianza Publico Privadas.

2 | Participar y asesorar en la estructuracién de documentos de la DCD como el Plan Operativo Anual POA, PEI,
POM y otros que se le designen.

3 Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participacion en la revisidn, elaboracién de los diferentes documentos y estudios del nuevo proceso de

cotizacion del proyecto “Concesion del Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su Modernizacion,

Mantenimiento y Operacién” a realizar por la DCD.

2 | Participacién en reuniones presenciales y/o online en seguimiento del proyecto “Concesion del Tramo Palin

Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su Modernizacion, Mantenimiento y Operacion” a realizar por la DCD.

Participacion en la revisidn, elaborazion de los diferentes documentos y reuniones del proceso de Revertimiento

de la “Concesién del Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A” a realizar por la DCD.

Participacién en reuniones presenciales y/o online en seguimiento del proyecto “REHABILITACION,

4 | ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA
— PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE"" a realizar por la DCD en conjunto con la ANADIE.

5 | Participacidn en reuniones via Teams con personeros de Planificacion de la DGC y del BID para tratar el tema del

proyecto de |la continuacién de la ampliacion de la carretera CA-09 Norte.

6 | Participacion en reuniones presenciales y/o online con SEGEPLAN para revision e inclusion de las CONCESIONES

en las Normas SNIP.

7 Participacion en reuniones presenciales y/o online con ANADIE, en seguimiento del proyecto de Aeropuerto

Internacional La Aurora, AlLA.

8 | Coordinacién de trabajos pendientes relacionados con el traslado a la nueva de oficina de la DCD.

9 | Participacin{e’jo y seguimiento de la DCD.

(f) & £ M@/
mmartinez

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo. Irlgeniez?@si ia Ri
Directora Direccion de-€oncesiones y Desinco

Directera
Direccidn de Concesiones y Desincorporaciones -0CD-
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienoa




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

| presta los servicios:

Nombre completodel | porepakia DUARTE LIGUEZ cul: 1593 26810 0101 |
Contratista: !
Niimero de Contrato: | 321-2022-029-DSRH NIT el 6278728-4
’ | Contratista: B
I ,
 Servicios (Técnicos © | grpy/ic108 PROFESIONALES |
Profesionales): |
A partir del
Monto total del Q. 5,000.00 piazo ael 0104120222l |
ontrato: ontrato: 31/08/2022 [
T Periodo del Del 01/05/2022 al |
Honorarios: Q.17,000.00 Informe: 31/05/2022
Direccion :
eion DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA
Administrativa donde DIRECCION SUPERIOR

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas |
de la Direccién de Concesiones que la Coordinadora de dicha Direccion le solicite durante el plazo |
del contrato. ;

Participar en la preparacion de los Reglamentos de Operacidén y Mantenimiento, asi como demas |
documentos necesarios dentro del Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura |
Econémica denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y|
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE ‘
CA-09 SUR "A” durante el plazo del contrato.

|
Asesorar a la Directora de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones comc miembro de la ‘
Comision Receptora y Liguidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la

Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento !
en las reuniones que se lleven a cabo. |

Realizar revisiones, analisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la
Directora de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o

Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacién publico-privada de bienes y servicios |
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy Vivienda.

\
I
I
bienes concesionados ¢ por concesionar, por parte del Ministerio de Comun:cacrones,i
|
i
|

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

L

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

Participacion como delegada Juridica en la Sesion Ordinaria y Extraordinaria del CONADIE en |
acompafamiento al Viceministro del Ramo, Representante Suplente del CIV ante el CONADIE, asi

como revision y analisis de documentos varios relacionados con la agenda de dichas sesiones. \
\

Participacién junto con la directora de la Direccion Concesiones y Desincorporaciones -DCD- en |

diversas reuniones en el Despacho Ministerial, Viceministerial de Infraestructura y de la Direccion \

General de Caminos -DGC- sobre las gestiones a corto y mediano plazo por realizar por parte del CIV,

derivado de la suscripcion del contrato del proyecto denominado “REHABILITACION,

‘ ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA i
\

' ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE”.

3

| Participacién en reuniones de trabajo con el gerente de proyecto y personeros de la Agencia |
| Nacional de Alianzas pzra el Desarrollo de Infraestructura Econdmica -ANADIE-, el equipo‘
multidisciplinario del Consorcio Autopistas de Guatemala -CONVIA-, personeros de la Direccion




General de Caminos -DGC- y de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones -DCD-, en el i

marco del proyecto denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION,

| MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL

CON COBRO DE PEAJE” en seguimiento al Estudio Definitivo de Ingenieria, el inventario del derecho
de via, el Directorio Ad-hoc, entre otros asuntos contemplados en el Contrato del Proyecto.

4 | Participacion en reuniones de trabajo con la directora de Concesiones y Desincorporaciones, ambas
como delegadas del CONADIE, otros delegados del CONADIE y personeros de la Agencia Nacional de
Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica -ANADIE- para discusion de diversos
documentos socializados a los miembros titulares y suplentes del CONADIE.

5 | Participacion en reuniones de trabajo con el equipo de comunicacion de la ANADIE, de CONVIA y del
ClV, asi como con personeras de la Direccion de Concesiones vy Desincorporaciones, en el marco del
proyecto denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE"
para discusion de la estratagia de comunicacion que se realizara con las autoridades y comunidades
del area de influencia del proyecto, incluyendo la revisidn de los documentos para la socializacion
del mismo.

6 | Acompanamiento a la Directora y personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
en reunién de trabajo ccn personeros de la ANADIE, el marco del Proyecto “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE” para la revision de la Actualizacion del Estudio
de Riesgos presentado por CONVIA a la ANADIE, de conformidad con lo establecido contractual y
legalmente. ‘

7 | Seguimiento al expedient2 originado por la entidad concesionaria de la Autopista Palin-Escuintla
ante este Ministerio por medio del cual solicitan la prérroga del plazo del Contrato de Concesion
642-97 DGC, el cual vence el 30 de abril de 2023.

8 | Analisis juridico dentro del expediente relacionado con la propuesta de planificacion de pago por
parte de la Direccion General de Correos y Telégrafos de Guatemala en virtud de la deuda existente |
| ante la Administracion Pastal de los Estados Unidos de América, derivado de la Concesion de los
'l Servicios Postales del Corrzo Oficial de Guatemala.

(f) @

LICBA. ESTEFANIA DYARTE LIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para edan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

f)

|

. Directora
Direccién de Concesiones y Desincorparaciones -DCD-
Ministerio de Comunicacianes
Infraestructura y Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS '
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ECSJSEIEJLISSETTE ZEA cul: 2292131460101

Namero de Contrato: | 322-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES |
Monto total del Contrato: | Q. 85,000.00 Plazo del Contrato: | 01/04/2022 al 31/08/2022
Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 Periodo del Informe: | 01/05/2022 al 31/05/2022

Direccion Administrativa donde
 presta los servicios:

DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como una Alianzas
Publico-Privadas.

| inversion publico privado a cargo de la Direccion.

Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de

Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la |
ejecucion de estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.

Analisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de
Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracién y elaboracion de Bases de Licitacion,
y Términos de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado
en obras y/o servicios publicos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. B

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion en las distintas reuniones de trabajo que se han desarrollado con los equipo multidisciplinario, tanto de
la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones como de la Direccién General de Caminos, para tratar distintos
temas relacionados a |a presentacion, revision y emision de observaciones, respecto a cada uno de los estudios que
presente CONVIA en referencia del proyecto vial denominado "“REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA - PUERTO
QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-9 SUR A’, esto previo a entrar al proceso de revision y aprobacion por parte
de la Direccion General de Camincs conforme a los tiempos contractuales.

| Coparticipacion con la Directora y Departamento Financiero de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,

en la revision de los distintos coeficientes, factores e indices que conforman la formula de actualizacion de tarifa,
misma que se aplicara por concepto de cobro de peaje para el proyecto vial denominado “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA |
ESCUINTLA - PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-9 SUR A" |

Coparticipacion con el Departamento de Supervision de Contratos de la Direccion de Concesiones vy |
Desincorporaciones, en la revision de los alcances de los términos de referencia enviados por la Direccion General ‘
de Caminos, los cuales se hicieron del conocimiento del consorcio CONVIA, con el proposito que se tomen como
base sin ser limitativo, para el desarrollo de cada uno de los estudios que deberan ejecutar previo a presentar los '
resultados de los Estudios Definitivos de Ingenieria -EDI- del proyecto vial denominado “REHABILITACION, |
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA |
ESCUINTLA - PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-9 SUR A" a la Direccion General de Caminos para |
su revision y aprobacién.




R

Seguimiento (continuacion) en reunion de trabajo con personeros de la Direccion de Concesiones y |

| Desincorporaciones, especialistas del Departamento de Ingenieria de Trénsito y del Departamento Técnico de |

Ingenieria, ambos de la Division de Planificacion y Estudios de la Direccion General de Caminos, personeros de
CONVIA y de la ANADIE, donde se le indicaron los lineamientos que debe cumplir CONVIA durante el desarrollo del
“Estudio de Transito”, del proyecto vial denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION,
| MANTENIMIENTO Y OBRAS COIMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA - PUERTO QUETZAL CON
’ COBRO DE PEAJE CA-3 SUR A”, previo a presentar los resultados a la Direccion General de Caminos para su
| revision y aprobacion.

Coparticipacion con el Departamento Financiero y Departamento de Planificacion de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones, en el proceso de emision de opinion técnica y juridica por parte de la Direccion General de
Caminos, previo a la publicacion del documento denominado ‘Bases de Licitacion” del proyecto vial

factibilidad.

‘MEJORAMIENTO CARRETERA RUTA CA-9 SUR "A™ CA-2 OCCIDENTE, TRAMO: GUATEMALA, GUATEMALA- |
SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA" para la elaboracion del estudio de pre-inversion a nivel de |

Concesiones y Desincorporaciones sobre las actuaciones del Departamento Técnico de Ingenieria de la Division de
Planificacion y Estudios de la Direccién General de Caminos en relacion al no cumplimiento por parte de la empresa
concesionaria Constructora Marhnos S.A. de C.V. sobre los requerimientos de ese departamento, en realizar los
trabajos correctivos del Sello Microsurfacing (lechada asfaltica modificada Tipo 111) colocado en el pavimento del tramo
vial AUTOPISTA PALIN-ESCUINTLA.

Seguimiento (continuacién) de forma conjunta con el Departamento de Supervision de Contratos de la Direccién de |

| Seguimiento dentro de la Direccion General de Caminos al estatus del expediente relacionado con el cumplimiento

AUTOPISTA PALIN-ESCUINTLA.

del Mantenimiento Mayor que debe realizar a la entidad concesionaria Constructora Marhnos S.A. de C.V. de la |

Participacion (continuacion) en reuniones semanales de trabajo para coordinar y dar seguimiento a las acciones
relacionadas con las obligaciones contractuales de CONVIA, Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de
Infraestructura Econdmica y el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda del proyecto vial
denominado  “REHABILITACION, ~ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y  OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA - PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-9 SUR
A’, donde participa el equipo de profesionales de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, equipo de

para el Desarrollo de Infraestructura Econémica y personeros de CONVIA entidad adjudicada del mencionado |
proyecto vial.

f

profesionales multidisciplinarios de la Direccion General de Caminos, personeros de la Agencia Nacional de Alianzas |

Participacion (continuacién) en mesas de trabajo técnicas en el marco del proyecto vial denominado
“REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA
AUTOPISTA ESCUINTLA - PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-9 SUR A’ para coordinar las acciones
relacionadas con las obligaciones contractuales de Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econdmica -ANADIE-, CONVIA y el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

J

10.

Elaboracion de informe técnico sobre el proyecto vial denominado “CONSTRUCCION, AMPLIACION DEL
LIBRAMIENTO A LA CIUDAD DE GUATEMALA, A TRAVES DE LA INTERCONEXION CA-09 NORTE - CA-01
ORIENTE", el cual incluye un informe pormenorizado del desarrollo de la Consultoria denominada “Elaboracién de
Estudios de Evaluacion y Estructuracion de la Iniciativa de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica |
del Proyecto de Libramiento a la Ciudad de Guatemala a través de la Interconexion CA-09 Norte - CA-01 Oriente”
con el propasito de dar a copgeer el status del mismo a las autoridades de este Ministerio.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referenc a, aSIm[smo se encuentra reC|bld0

dad, por lo que se autoriza

Vo. Bo.

=
Dlrectofa
Direccion de Concesiones y Desincorperaciones -DCD
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del [2213 92033
Contratista: Elsa Patricia Solérzano Cardona CuUl: 2001
; NIT del \
 Numero de Contrato: | 323-2022-029-DSRH Contratista: 510526-9
' Servicios (Técnicos o |
' Profesionales): Profesionales |
’ Plazo del 01/04/2022
' Monto total del Contrato: al
| Contrato: Q.85,000.00 31/08/2022
' Periodo del 01/05/2022
'Honorarios | Informe: al
mensuales: Q.17,000.00 31/05/2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesion y de Alianzas :
Publico Privadas, APPS’s que estén en ejecucion o en gestién en la Direccion de |
Concesiones y Desincorporaciones;
2 Presentar observaciones segun asesoramiento para los informes mensuales de Ios
trabajos de mantenimiento y avance fisico y otras actividades del proyecto
concesionados vigentes.
3 Participar y asesorar en las actualizaciones de Estudios técnicos para proyectos de
L Concesidén y de Alianzas Publico-Privadas, APP’s:

4 Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion vy | %

elaboracién de Bases de Licitacion, y Términos de Referencia en proyectos de |
Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o |
| | servicios publicos;
5 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
 CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
| de la presente contratacion.

“Q_.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

' al tema de la sustitucidn de personal de mesa técnica y realizar el oficio de sustitucion

Participe en reunion de trabajo en la Division de Planificacion y Estudios con relacion

del nuevo especialista que sera el técnico de la Direccién de Caminos del proyecto
Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

Participe en visita realizada con personeros de ANADIE Y Consorcio de Guatemala
y del Ministerio de Comunicaciones a los alcaldes de los municipios de Escuintla,
Taxisco y Iztapa, para informar sobre los trabajos que se realizaran en el proyecto
Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

Participé en reuniéon con personeros de la Direccién General de Caminos del
Departamento Técnico de Ingenieria, Departamento de Ingenieria de Transito y de
Derecho de Via, para tratar el tema de los bienes que se entregaran al participante
privado del proyecto Autopista Escuintla - Puerto Quetzal.

Realice reunion con los integrantes de la mesa Ambiental del proyecto Autopista
Escuintla — Puerto Quetzal, para tratar el tema de los avances del instrumento
ambiental del proyecto Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

Participe en reunién con personeros de ANADIE y Consorcio de Guatemala, para |
tratar el tema de la reunioén que se tendra con la camara de la Industria.

Participe en reunién con personeros de la ANADIE para tratar el tema de
acercamiento a las comunidades del proyecto Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

Participe en reunion general que se realiza para tratar temas generales del proyecto
Autopista Escuintla — Puerto Quetzal.

Revision del expediente de actualizacién del estudio de Riesgo del proyecto‘
Autopista Escuintla — Puerto Quetzal.

B

Participe en reuniéon con personeros de la ANADIE para tratar el tema de
socializacion con la Empresa Portuaria.

10

| proyecto Autopista Escuintla — Puerto Quetzal y las areas que aun falta por adquirir.

Participe en reunion con los personeros de ANADIE, Consorcio de Guatemala,
Direccion General de Caminos donde se tratd el tema del Derecho de Via del

11

| Evacuacion de expedientes varios relacionados con diferentes temas sobre la
' Autopista-Palin-Escuintla y Autopista Escuintla-Puerto Quetzal. |

(f)

<
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

5>
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Direccién de Concesiones y Desincorparaciones -DCO-
Ministerio de Comunicacicnes
Infraestructura y Vivienos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

v — - f— - —— e

'Nombre |

‘completo del Rosvi Liliana Escobar Cosme de |

Contratista: Obregon Cul: 2353637820603

Numero de NIT del o ]
Contrato: 324-2022-029-DSRH Contratista: 36109452

'Servicios T ]
(Técnicos o

Profesionales): | Técnicos

Monto total del Plazo del 01-04-2022 al

Contrato: (.105.000.00 Contrato: | 3]-10-2022.

Honorarios Periodo del | 01-05-2022 al
'Mensuales: Q 15.000.00 Informe: | 31-05-2022. ]
Direccién
'Administrativa

donde presta Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
los servicios: Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda. S |
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
!

l 1 Apoyar en la conformacion de expedientes para las diferentes contrataciones.
2 Colaborar en el seguimiento de los procesos administrativos de la Direccion de Recursos
Humanos. - ]
3 Apoyar en la elaboracion. revision de contratos, acuerdos v demas documentos oficiales de la
Direccion de Recursos Humanos. S ]
4 Apoyar en la elaboracion y alimentacion de la base de datos para el registro y control de los

‘ salarios. honorarios. bonos ¥ complementos del personal. ]
[ 5 Colaborar en la elaboracion de documentos oficiales solicitados por las diferentes Instituciones
y Unidades Ejecutoras. o S |
| 6 Apoyar en realizar los requerimientos para contar con los insumos necesarios para el buen
funcionamiento de la Direccion de Recursos Humanos. 7 - |
7 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas. por lo que “EL
CONTRATISTA™ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy0 en recibir los expedientes para las contratacicnes del personal renglon 029 de enero
a marzo

2 Se colaboro en la revision de los expedientes para las contrataciones del personal renglon
029

3 Se apoyo en los procesos administrativos y documentacion requerida a la Direccion de

Recursos Humanos

4 Se apoy¢ en las distintas reuniones con las Unidades Ejecutoras y recopilacion de
informacion requerida a las mismas

Se apoy¢ en la elaboracion y alimentacion de base de datos para el registro y control de los
salarios. honorarios. bonos y complementos del personal.
6 Se colaboro con la elaboracion de documentos oficiales por las diferentes Instituciones v
Unidades Ejecutoras. asi como el ingreso de los mismos. - |
7 Se apoy¢ en la creacion de servicios vy revision de los servicios creados

7

() ottt
I

i/ £

LA —

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

Direccio

M, ighay




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre cul 2494007070101
| completo del Saira Marina Lopez Peralta de Ramirez - |
| contratista: -
idmero de ©NITdel | 40880777
| Contrato: | 325-2022-029-DSRH - Contratista:
Servicios - - ) ‘ B
(Técnicos o TECNICOS
Profesionales): |
Monto total del Plazo del W 1-04-2022 al
Contrato: . Q42,00000 - o contrato: | 31-10-2022.
Honorarios Periodao del O? 05-2022 al
Mensuales: Q.6,000.00 Informe: | 31-05-2022.
Direccion i - )

Administrativa DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECION
donde presta los | SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,

servicios: INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA - B . y
No. | ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B
1. Apovar en el fotocoprado ‘de documentos para agilizar las actrwdades ) )
2. Colaborar en la distribucion de la documentacion que ingresa para su conocimiento o bien archivar
donde corresponda. _ :
3. Colaborar en el control y archivo de cada uno de los expedientes de la Direccion Super:or que

ingresan a esta direccion de Recursos Humanos de los diferentes renglones presupuestarios.

‘ 4. Apoyar en mantener el control de expedientes y documentos que ingresan al archivo general de la

‘ zona 13. )

i Apoyar en la transcripcion de r. requisicion de suministros, atiles, mateuq.'es de oﬁ@qyfchstrrburrio
6 Apoyar en la generacion de reportes solicitados por la direccion.
7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRASTISTA" debe

| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se apoyd en el fotocopiado de documentos para agilizar las actividades.

2. | Se le dio seguimiento en la distribucion de la documentacion que ingresa para su conacimiento o bien
archivar donde corresponda. o -

3. | Se !e dio segurmlento en eI control y archivo de cada uno de los expedrentes de la D:recc:on Super:or

4. | Apoyar en mantener el control de expedientes y documentos que rngremn al archivo genpra( de la

zona 13. - |

5. | Se colaboro en la transcripcion de requisicion de suministros, Utiles, materiales de oficina y
distribuirlo.

6. | Se apoyd en la generacion de reportes solicitados por la direccion.

"/ b
M
Smra erz Peralta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
'Nombre completo |

del Contratista: | Jorge Luis Solares Lima Cul: 2401 40591 0101
Numero de | NIT del

Contrato: | 326-2022-029-DSRH Contratista: 5437334
Servicios

(Técnicos o

Profesionales): | Servicios Profesionales - ‘ -

Monto total del Plazo del 01/04/2022 —
Contrato: . Q. 84,000.00 Contrato:  31/10/2022 ]
Honorarios ‘ Periodo del 01/05/2022-
Mensuales: Q. 12,000.00- Informe:  31/05 /2022
'Direccion . , _ , _
Administrativa ' Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del
donde presta los Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.
servicieos: B B
' No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 ; Asesorar en la coordinacion de la recepcion de expedientes de las diferentes

Unidades Ejecutoras en los periodos de contratacion

2 | Apoyar con informes requeridos por las méximas autoridades

3 | Colaboracion en la revision de los Proyectos de Acuerdos Ministeriales,
enviados por las diferentes Unidades Ejecutoras

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no Iimitéfivasﬁ,'a)r lo que “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven
' de la presente contratacion




Y O — S—

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se asesord en el proceso de aprobacién relacionados con la revision de
expedientes, proyecto de aprobacion de contratos bajo el renglon presupuestario
029, otras remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades
| Ejecutoras. - -
2 | Se asesoro en la revision, correccion de acuerdos y redaccion de oficios a
Secretaria Administrativa para proceso de aprobacion de contratos 029 de todas las
- unidades ejecutoras que componen el Ministerio de Comunicaciones,
| Infraestructura y Vivienda.

(f)

e Jorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Licda, Vivian Andrains Chacon Guerra
DIRECT (0 A
Direccin de R

Ministari

Infracstructuia y L ivicnda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | Rosa Yvonne Mayorga Jordan de |
| Contratista: Bravo - |CUl: 2404 02111 1904 J
! NIT del -
Numero de Contrato: | 327-2022-029-DSRH - Contratista: | 4179912-7 - j
Servicios (Técnicos o | ’ ‘
| Profesionales): Servicios Profesionales - ‘
 Monto total del Plazo del ’
| Contrato: | Q.98,000.00 ~ Contrato: 01/04/2022 — 31/10/2022 - |
' Honorarios ’ Periodo del [
Mensuales: Q. 14,000.00 - Informe: | 01/05/2022 — 31/05/2022 » |
Direccion !
Administrativa donde | Direccion de Recursos Humanos, Direccion Superior del Ministerio de i

presta los servicios: ICDmunicaciones, Infraestructura y Vivienda

"No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 1

1 Apoyar en el ingreso de Movimientos de Personal de la Direccion Superior y diferentes Unidades
Ejecutoras de los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031

| 2 Asesorar en la elaboracion de Proyectos de Acuerdo Ministerial de altas y Bajas del personal de la i

‘ ' Direccion Superior, renglones 011, 021, 022 y 031 \

‘ 3 | Asesorar en la elaboracion de Actas de Tomas y Entregas del peronai de la Direccion Superior,
{‘ renglones 011, 021, 022 y 031
"4 | Elaboracion de certificaciones al personal de la Direccidn Superior, como constancias laborales,

‘ certificaciones de actas, atribuciones, etc. Para diferentes tramites Probidad, IGSS, etc.

? 5 | Conformarlos expedientes para pago de prestaciones laborales e indemnizacion del personal dado de
baja, en la Direccion Superior
6  Elaboracidn de Certificaciones de Idoneidad

[ 7 Control de Vacaciones del personal de la Direccion Superior, renglone's presupuestarios 011, 021, 022
‘ y 031
8 Asesorar en la elaboracion del Proyecto de Acuerdo de Prorroga del renglon presupuestario 022, de
' la Direccion Superior }
9 | Asesoraren la elaboracion del Proyecto de Acuerdo y contratos del 'r‘englén presupuestario 021, de la |
Direccion Superior, asi como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondiente
Elaboracion de Contratos del personal del rengldn presupuestario 031, de la Direccion Superior, asi |
como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondiente 4
11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el Contratista debera |
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

0

' No. ‘ ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
1] Apoyé en el ingreso de Movimientos de Personal de la Direccion Superior y diferentes Unidades
' Ejecutoras de los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031
2 | Apoyé en la elaboracion de Proyectos de Acuerdo Ministerial de altas y Bajas del personal de la

| Direccion Superior, renglones 011

3 | Apoyé con la emision de las constancias laborales, certificaciones de actas de los renglones 011, 022 |
| de la Direccidn Superior

4 | Apoyé en la elaboracion de Acta de Entrega y Toma de los renglones presupuestarios 011, de la
l Direccion Superior.




5 Elaboreé Certificaciones de Idoneidad para juntas de licitacién del Fondo Social, UCEE y Caminos

| B Apoyé revisando expedientes para contratacién bajo el renglén presupuestario 021 de la Direccion
Superior

de la Direccion Superior
Apoye con elaboracion de listado de personal para la UIP

{ 8

7 Apoye con el procedimiento de contratacion en el sistema SIARH para el renglén presupuestario 011, |

A il - ‘
T i sl
/\/Od ! A/ i‘ét ( / ¢ .‘L
f)( \\‘_/ L{(/ L ”-'l

S

Licda: F\’/dasa Yvoﬁ}he Mayorga Jordan de Bravo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

-

M
T
Licda. Vivian Andreina Chacon Guerra
DIRECTORA

Direccion de Recursus Humaings
Mimsterio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda

—



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del . .

Contratista: Evelvn Waleska Lopez Ramirez CUl: | 1954919200101
Numero de NIT del -
Contrato: 328-2022-029-DSRH Contratista: | 28069158-K
'Servicios -

(Técnicos o
Profesionales): = Servicios Técnicos

|
[
[
|

Monto total del 'Plazo del ]
Contrato: | Q. 70,000.00 Contrato: | 01/04/2022-31/10/2022
Honorarios Periodo del
Mensuales: - Q. 10.000.00 Informe: | 01/05/2022 - 31/05/2022
Unidad | o
|Administrativa
donde presta Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
los servicios: | Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda. S
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la elaboracion de contratos, 029 “Otras ramuneraciones de Personal Temporal "dela
Direccion Superior 1
2 Dar seguimiento en la publicacion de contratos en los diferentes portales Guatecompras ‘
Guatenominas, Contraloria General de Cuentas correspondientes al renglon presupuestario 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de la Direccion Superior -
3 Apoyar en informes o listados actualizados del persona! de la Direccion Superior renglon |
| presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”
lg | apoyar en la solicitud de cuota mensual y cuatrimestral para ef;);g?&el personal de los diferentes |
: renglones presupuestarios ante el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal de la Direccion
[ Superior - 7 - ]
5 Brinda apoyo en la publicacion de los contratos de altas y bajas de la Direccion Superior en los sistemas |
| fiscalizadores cumpliendo los tiempos estipulados - - -
6 Brindar apoyo en la elaboracion de programaciones y reprogramamones presupuestarlas de la
Direccidn Superior S ]
7 Apovyar en la elaboracion de reportes e informes que sean requerldos
8 Apoyar en otras actividades que sean requeridas - -




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORIVIE
1 Se apoy¢ en la elaboracion de contratos 029 del personal de la Direccion Superior

2 Se apoyo en la creacion de informes para cuotas
3 Se apoyd en la creacion de servicios en el sistema Guatenominas
4 Se apoyo en la creacion de contratos 029 “Otras Remuneraciones de Perse sonal lunpm al™ al

sistema Guatenominas -
5 Se apoy6 en la elaboracion de Documentos e informes que fueron solicitados

6 Se apoyo en la elaboracion de cuota de compromiso y devengado de la Direccion Superior |
7 | Seapoy6 en los controles de contratos para las recontrataciones v contrataciones del personal
029 de la Direccion Superior o - o

LB Se apoyo en la elaboracion de controles de fianzas para contrataciones 029 |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con cl
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan
al tramite de pago respectivo.

—

Licda. Vivian Andicina Chacon Guerra
DIRECTORA
Direccion de Recursos .].!I‘.}?:.-:IS
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Estuardo Guzman |

Contratista: Velasquez - CUI: 2715060830506 ,
| NIT del

Numero de Contrato:  325-2022-029-DSRH Contratista: 10583211 . !
Servici.os (Técnicos o TECNICOS

Profesionales): ) |
Monto total del | [Plazodel o 01 de abril al 31 de |
Contrato: Q 84,000.00 |Contrato: | octubre del 2022 .
Honorarios Periodo del ' Del 01 al 31 de mayo del i
Mensuales: Q 12,000.00 - Informe: | 2022 '
Direccion

Administrativa donde | ‘
presta los servicios: Direccion de Recursos Humanos -

]

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apoyar en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacion al pago de servicios
1 | técnicos y/o profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029 de la Direccion
' Superior;

|

2 | Apoyar en la elaboracion de CDP, Acuerdos y Delegaciones de personal 029 de la Direccién
I Superior;

Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales
3 | bajo el renglén presupuestario 029 de la Direccidon Superior;

‘ Apoyar en el registro de contratos del Renglon presupuestario 029 de la Direccidon Superior ante
4 | |a Contraloria General de Cuentas y en el portal de Guatecompras;

n

' 029 de la Direccion Superior;

| Apoyar en la distribucion de las boletas de los sueldos y honorarios del renglén presupuestario |

| Apoyar en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y otras Instituciones;

Apoyar en la elaboracion de Constancias Laborales que solicita el personal del Rengldn
| 7 | Presupuestario 029 de la Direccidén Superior;

Apoyar en la elaboracion de Resoluciones del personal del Renglén Presupuestario 029 de la
| 8 | Direccién Superior;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"
9 | debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoye en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacién al pago de servicios técnicos y/o
J | profesionales contratados bajo el renglon presupuestario 029 de la Direccion Superior;

2 | Apoye en la elaboracion de CDP, Acuerdo y Delegacion de personal 029 de la Direccién Superior:

-

3 | Apoyé en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y otras Instituciones:

a Apoyé en la elaboracion de Constancias Laborales que solicita el personal del Renglon Presupuestario
029 de la Direccién Superior;

s ' Apoyé en la elaboracion de Resoluciones del personal del Renglén Presupuestario 029 de la Direccion
[ Superior; /“i i

/,

Wllsor(%stuardb Guzman Veldsquez

i

El presente_infornje responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Licda. Vivian And acan Gue
Di TOY \

Direccion de CUrs s hums



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Oscar Miguel Alexander Garcia Guachaj. | CUI: 2828456380705
NIT del
Nimero de Contrato: | 330-2022-029-DSRH Contratista: | 68461461
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales ,
Monto total del | Plazo del
Contrato: Q. 105,000.00 / Contrato: | (1/04/2022 - 31/10/2022
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 15,000.00 - Informe: 01/05/2022 — 31/05/2022
Direccién
Administrativa donde | Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
_presta los servicios: | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar diagnosticos de salud para el personal que asista a la consultoria de la Direccidn Superior, con base a los
cuadros clinico que presenten en las diferentes consultas médicas a las que asista el personal del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2 Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual
Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.
4 Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda
l 5 Remitir a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas que asi io
‘ ameriten.
| 6 Monitorear a pacientes con enfermedades crénicas o en condiciones especiales, que asi lo requieran
| 7 Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergondmicos y psicosociales que afecten situaciones laborales,
L _
| 8 Mantener contacto con las instituciones de salud , que puedan ofrecer atencion al personal.
9 Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacion gue beneficien al personal.
10 Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.
11 Asesorar en materia de seguridad e higiene laboral para desar-ollar acciones tendientes a conseguir ambientes
saludables y seguros de trabajo para la prevencion de enfermedades ocupacionales.
12 Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre la naturzleza y frecuencia de los casos atendidos, y toda
informacién pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica ocupacionales.
13 Practicar visitas medicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
por la Unidad de Recursos Humanos.
14 Apoyar en la atencion de emergencias del Jardin Infantil tanto al personal como a los hijos de los trabajadores




15

Otras actividades que le sean asignadas por la Coordinacion de Recursos Humanos.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Control y manejo de grupos de riesgo de personal institucional para la deteccidn temprana y/o precoz
de enfermedades cronicas.

2 Monitoreo y evaluacién de enfermedades cronicas e infectocontagiosas acorde a anamnesis
correspondiente

3 Manejo de suspensiones de jornada laboral de personal ministerial con la previa notificacion sobre el
estado de salud correspondiente a jefe inmediato y Direccién de Recursos Humanos.

4 Promocion y prevencion en salud respecto a la situacion de emergencia mundial por el nuevo virus
SARS- CoV-2, acorde a protocolos extra e inter institucionales.

5 Manejo de pruebas de hisopado nasofaringeo de antigeno para COVID.19 brindadas por el Ministerio
CIV para la deteccion de casos, correspondiente al manejo protocolario institucional.

6 Reporte COVID-19 periddico presentado via correo electronico de manera clara y concisa.

7 Control de brote a nivel institucional de acuerdo a Casos Confirmados por COVID-19 de mas de 40
dias del ultimo paciente incorporado.

8 Revision periddica de insumos médicos y solicitud constante de estos en clinica médica en virtud de
brindar una asistencia médica eficaz, eficiente y efectiva.

9 Acompafiamiento y asesoria en temas concernientes de salud. enfermedades transmisibles y no
transmisibles, familiares del nicleo familiar de personal que puedan intervenir en la integridad
psiquica o fisica, de manera directa o indirecta, entre otros.

10 Asesoria en procesos administrativos de las distintas unidades ministeriales acorde a toma de

decisiones referentes a Higiene Ocupacional.

(f)

’3/ f' 2
A~V
L,V»..b lizjwt__,/, 4 f

Dr. Oscar Miguel Garcia Guarchaj

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Di on de Recursos Humano

Licda. Vivian Andreina Chacon Guerra
DIPFECTORA

Direccion de Riecurs N} LB SRR



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo

del Contratista: Dorval Ricardo Ponce Garcia-|CUl: | 1732193570101
Numero de NIT del
Contrato: 331-2022-029-DSRH Contratista: ~  1508284-9
'Servicios
i (Técnicos o
' Profesionales): Servicios Profesionales } I
Monto total del | 'Plazo del 01/04/2022 -
\Contrato: ' Q. 84,000.00 - Contrato:  ~ 31/10/2022
Honorarios | Periodo del 01/05/2022-
'Mensuales: | Q.12,00000,  |Informe: ~ 31/05/2022
'Direccidn | B ) B ,
'Administrativa | Dlvre_ccm.n de Recursgs H.umanos de la Direccion S_upenor del
'donde presta los Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
_servicios: B -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Asesorar en la elaboracion de informes y reportes requeridos por la Direccion de

| Recursos Humanos, asi también como de la Autoridades del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y, por las diferentes entidades
gubernamentales.

2 | Asesorar en la revision de la base legal para elaboracion de proyectos de Acuerdos

| | Ministeriales, tanto en la Direccion Superior, como de todas las Unidades
Ejecutoras.

53 ' Asesorar en los asuntos laborales y documentos _j_uridicgs__édrﬁiﬁistrativos |

‘ pertinentes.

"4 | Asesorar en la implementacion, ordenamiento y cumplimiento del Plan Operativo |

‘ Anual POA, en los programas y proyectos prevstos para la obtencion de los
objetivos y metas del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

I e e = e = = SRR |

' 5 | Apoyar en la revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, tanto de

| la Direccidn Superior, asi como de todas las Unidades Ejecutoras.
6 | Apoyar en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones de los

renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecuto-as.

f? Otras que le solicite la Direccién de Recursos Humanos.

i)

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL |
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de
| la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

{1
1 | Se asesord a la Direccion de Recursos Humanos, en la revision, correccion de
‘ Acuerdos Ministeriales y redaccion de oficios pera el proceso de aprobacion de
contratos administrativos de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
L Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. S ]
2 Se conformaron Informes requeridos a través de la Unidad de Informacion Publica, y
- Judicaturas a cargo de Expedientes por Juicios Ordinarios Laborales, promovidos por
, ' ex trabajadores de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones.
| Infraestructura y Vivienda. - S
' Se asesoro en la revision diversos documentos juridicos administrativos como
‘ resoluciones y proyectos de Acuerdos Ministeriales para contrataciones del personal
| del Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
y de las Unidades Ejecutoras. B - ]
‘ 4 | Se asesoro en la revision de proyectos de Acuerdos de rescision y remocion de los
- renglones presupuestarios 011, 022 y 031, presentados por las Unidades Ejecutoras
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como gestionar el
visto bueno de los expedientes y su traslado de los mismos a donde corresponde
] para continuar el tramite. - ]
5 | Se asesor¢ a la Direccion de Recursos Humanos en la revision de calculos en los
| ' expedientes trasladados por las Unidades Ejecutoras para el otorgamiento de Visto
| ‘ Bueno en relacion a Liquidaciones y Devoluciones derivados de Juicios Sumarios y
' Ejecutivos, para continuar con el tramite respectivo ante la Direccion de Contabilidad
| ' del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas. -
\ 6 | Se realizd el Informe mensual de Volumenes de Trabajo de las actividades a incluirse
' dentro del Plan Operativo Anual -POA-, correspondiente al ejercicio fiscal 2022.

L A S

w

____f ) NS
(f AL U] N —

Vic. Dorval Ricardo Ponce Garcia

/ | o
/

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | | ]172293855
del Contratista: | Romilda Maritza Lopez de Leén - CUl: 11413

Numero de | NIT del } |
Contrato: | 332-2022-029-DSRH - _|Contratista: | 4058503-4 -
‘Servicios (Técnicos | |
o Profesionales):  Servicios Técnicos - L - | |
Monto total del Plazodel | 01/04/2022al
Contrato: | Q.38,500.00 . _j_Contrato: 131/10/2022
Honorarios - Periodo del | Del 01/ al 31/ |
Mensuales: ‘ Q. 5,500.00 |Informe:  |05/de 2022
Direccion |

Administrativa |
donde prestalos | Direccion de Recursos Humanos Direccion Superior del
servicios: | Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Seapoyo en la recepcion y seguimiento de la documentacion que ingresa para

la Direccion de Recursos Humanos. -

2 Se apoyd en la elaboracion de oficios, providencias, memorandums o cualquier
otro documento que sea requerido. -

| 3 Se dio seguimiento en la correspondencia interna y externa de la Direccion de
Recursos Humanos. - -

4 | Se atendio el control y registro de la documentacion en el archivo de la

Direccion Superior. -

5 | Seguimiento y atencion al personal que viene a entrevista a realizar algun
tramite o cita con la Direccion de Recursos Humanos.
6 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la
J\ Direccion de Recursos Humanos. 7 - -
| 7 Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion.




"No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyo recepcion y documentacion que ingresa para la Direccion de Recursos
| Humanos. )
2 | Se apoyo en la elabaracion de oficios, providencias, memorandums o cualquier
| otro documento que sea requerido. |
3 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de Ia
| Direccion de Recursos Humanos. -
4 Llevarel control y registro de la documentacion en el archivo de Direccion
. Superior.

5 Se atendio al personal que viene a entrevista 0 algun tramite en Direccion de

| Recursos Humanos.
6 Se atendio con activ dades derivadas de la contratacion.

1

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador d= servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

“icda, Vivian Andreing Chacon Guei i
DIRECTORA
d i

de Fecursas liuma

Direccion
Minigterio de ComuniCacioies

Infraestructara ¥ Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

: S

'Nombre completo del

Contratista: Rigoberto Chéc Xoim . _|CUL: | 2722 64849 1419
Numero de Contrato: A sl
: 333-2022-029-DSRH . | Contratista: 99997975

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

| Servicios Técnicos

Plazodel '
Monto total del Del 01 de abril al 31
. 38,500.00 . . :
Contrato: ‘ ¢ _ | Contrato: _|_de octubre de 2022 -
Honorarios del Mes: I Q. 5,500.00, ::ﬁro'fr::_del %ealf; da; %zd;
Direccion ‘ - o -

Administrativa donde ‘

resta los servicios: Direccion de Recursos Humanos

== — S — S
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

"1 | Apoyar en el control y registro de pacientes que ingresan a la Clinica Médica.

‘ 2 Colaborar en la Administracion de medicamentos de los distintos tratamientos que puedan necesitar
loa colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. |
3 Observar e informar de cambios en la conducta, estado y funciones fisicas del paciente del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. ‘
4 Apoyar al médico en su trabajo durante la atencién a los pac:entes llevando a cabo procedimientos |
basicos como medir la presién sanguinea, oxigenacion, toma de glucosa, etc

=
©

== [ = T =
i

1 ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 F Apoyé en el control y registro de pacientes que ingresan a la Clinica Médica
| 2 Colabore en la Administracion de medicamentos de los distintos tratamientos que puedan necesitar
| Ioa colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
[ 3 Observe e informé de cambios en la conducta, estado y funciones fisicas del paciente del Ministerio
! de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. -
|

4 TApoye al medico en su trabajo durante la atencion a los pacientes llevando a cabo procedimientos
| basicos como medir la presion sanguinea, oxigenacion, toma de glucosa, etc

Rigoberto Chéc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Edin Adolfo Miguel Barrios

Numero de Contrato:

334-2022-029-DSRH

Cul: 2222877640101
NIT del
Contratista: /4204475 L

Servicios (Técnicos o

!
|

Profesionales): Técnicos
Plazodel  01-04-2022al
Monto total del Contrato: Q 70,000.00 Contrato: | 31-10-2022.
Periododel | 0105-2022al
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Informe: 7 |A_'ﬂ'7-05‘2022.

Direccion Administrativa
donde presta los servicios:

Direccién de Recursos Humanos de la Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacion al pago de servicios técnicos y profesionales
contratados bajo el renglon presupuestario 029. . o |
Z Apoyar en el sequimiento de solicitud de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales bajo el rengldn \
presupuestario 029. R |
3 Apoyar en el sequimiento de solicitudes de contratacion de servicios tecnicos y/o profesionales bajo el renglon |
’ presupuestario. - S =
4, Colabarar en la gestion para el pago de honorarios del renglon presupuestario 029. |
5. Apoyar en el registro de contratos del rengldn presupuestario 029 ante la Contraloria General de Cuentas y el portal
Guatecompras.
6. Apoyar en la distribucion de las boletas de sueldos y honorarios de los distintos réng.'ones}ééupuestorios.
|
7. Apoyar en la elaboracion de modificaciones presupuestarias, reprogramaciones de puesto del renglon |
presupuestario 029 "Otras remuneraciones del personal temporal” - )
8. Brindar apoyo en la revisicn, seguimiento de los requerimientos de Contralaria General de Cuentas, Auditoria Interna.
9. Otras Actividades que le sean solicitadas por la Direccion de Recursos Humanos l
10. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas |
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. B -
| ; S
- No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
1 | Se apoyd en recibir los expedientes para las contrataciones del personal renglon 029 del mes de Mayo 2022
2. Se colaboro en la revision de los expedientes para las contrataciones del personal renglon 029
3 Se apoyo en los procesos administrativos y documentacion requerida o la Direccion de Recursos Humanos
4. Se apoyd en la revision de Contratos, Acuerdos de las distintas Unidades Ejecutoras y demds documentos oficiales
5. | Se apoyd en la elaboracion y alimentacion de base de datos para el registio y control de los salarios, honorarios,
bonos y complementos del personal. - - )
6. Se colabord con la elaboracion de documentos oficiales por las diferentes Instituciones y Unidades Ejecutoras.
7. Se apoyo el ingreso de contratos y acuerdos a el portal de Contraloria General de Cuentas
8. Se apoyo a el ingreso de servicios del personal 029 a el portal de Guatenominas.
9. | Se apoyo a la recepcidn y revision de fianzas de cumplimiento del personal 0.9,
10 Se apoyo a la revision de requerimientos de contraloria general de cuentas |
11. Se apoyo en la revision de expedientes para la contratacion del personal renglon 029 de distintas unidades

ejecutoras.

11. Se apoyo en otras actividades solicitadas por la direccion de recursos humanos.
- —




= asalil -
\_ & Edif Adolfo Miguel 3

\‘\‘ - § . . . . . .
El presente informe responde a lo ghtipuladeerTel contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
terminos de referencia, asimismo, se eni uentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

Y

Licda. Vivian Andreint Chacén Cuerrd
DL ECTORA

Ureafn de Recin$es Hums ns

;

a4y istarin e Comania 5,
(il aes b b tidta Y VIvicida



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ! - -

_ Contratista: Eddy Antonio Conde Soto Cul: | 2488885600101
NIT del - i

Nimero de Contrato: 335-2022-029-DSRH . Contratista: 68197527

Servicios (Técnicos o T - -
| Profesionales): Servicios Técnicos |

Plazo del |01-04-202201 |

Monto total del Contrato: Q70,000.00 Contrato: 31-10-2022.

Periododal El 05-2022al

Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Informe: 31-05-2022.

Direccion Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, 1
| donde presta los servicios: Infraestructura y Vivienda - |
\[ No. ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. ‘ Apoyar en el proceso de contratacion y liquidacion de néminas especificamente en los renglones presupuestarios
| 011, 021, 022, 031 y 029 de la Direccidn Superior y las Unidades Ejecutaras. - |

2. Colaborar en la gestion de expedientes de prestaciones laborales tanto de la Direccion Superior como de las
Unidades Ejecutoras, en el sistema de Guatenominas. ]

Apoyar en las generaciones de boletas de pago, retenciones de IVA e ISR, de |a Direccion Supe?ibr.

3.
|4, Colaborar en gestionar devoluciones de Embargos Judiciales Civiles y de Familia, N - o
5. | Apoyar en el proceso de generacién y entrega de boletas de reintegrdfde ]_a_DFE‘_CEiEELEERF y-l-as_ distintas
| unidades.
6. Colaborar en la recepcion y respuesta de documentos ingresados para el tema de néminas.
7 Los actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion, S B -
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| o o S _
1 Se apoyo en la recepcion y respuesta de documentos ingresados para el tema de nominas.
2. Se apoyd en el proceso de generacidn y entrega de boletas de reintegro, de la Direccion Superior y las distintas
unidades.
3. Se apoyo en las generaciones de boletas de pago, retenciones de IVA e ISR, de |a Direccidn Superior.
4 Se apoyo en temas de devoluciones de Embargos Judiciales Civiles y de Familia.
5 Se apoyo en los procesos odministrativos y documentacion requerida a la Direccion de Recursos HLH{mnos
6. Se colabord con la elaboracion de documentos oficiales por las diferentes Instituciones y Unidades E,'_e'cytor_.:zs.i N
T Se apoyo en el proceso de liquidacidn de las néminas 021, 022, 031, y 029 de la Direccion Superior y las distintas
| Unidades Ejecutoras.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrita con al prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 3utoniza a quien corresponda, para que

Vo.Bo: (F) m.‘ S

PTG P p ,
Licda. Vivian AndreinTeicin Guerrs
DINECTORA
Direccidr e Bocurs s Hamn as

procedan al tramite de pago respectivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo Raquel Elizabeth Moran

del Contratista:  Guzman ' CUL: ~|3047 91261 0116
Numero de NIT del

Contrato: L336-2022-029—DSRH- | Contratista: 104171391 |
Servicios ! |

(Técnicos o !

Profesionales): | Servicios Técnicos - I B

Monto total del | Plazo del | 01/04/2022-
Contrato: ' Q. 49,000.00 Contrato: | 31/10/2022 -
Honorarios Periodo del 01/05/2022-
Mensuales: | Q.7.000.00 Informe: | 31/05/2022
Direccion

Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del

Administrativa : : =y
‘ Ministerio de Comunicaciones. infraestructura y vivienda.

donde presta los
servicios:

No. | R ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Colaborar en la elaboracion de informes y reportes r&qh@dos por esta Direccion
' de Recursos Humanos.

2 | Colaborar en la revision de la base legal para la elaboracién de proyectos de
| Acuerdos Ministeriales tanto de la Direccion Superior como de las Unidades
| Ejecutoras.

i 3 | Apoyar en la revision de los expedientes de pago de sentencias judiciéle_s de la
' | Direccion Superior y de las Unidades Ejecutoras. '

4 | Apoyar en la revision de Contratos y proyectbs de Acuerdos Ministeriales de la
| Direccion Superior y de las Unidades Ejecutoras. '

'5 | Colaborar en la conformacion de expedientes para el pago de prestaciones
' laborales de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccion Superior y
| de las Unidades Ejecutoras.

|

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
| CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
| deriven de la presente contratacion




: S S o

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORIME

1 Se apoyd en la elaboracion de informes vy repor_tgs-réﬁuéridos por la Direccién de
Recursos Humanos. S
2 Se apoyo en la entrega de expedientes a distintas Unidades Ejecutoras.

3 Se apoyo en la revision de los expedientes ce pago de prestaciones laborales y
- expedientes de liquidaciones y devoluciones derivado de Juicios Ordinarios y
Ejecutivos.

| S 1
4 | Seapoyo en la revision y conformacién de expedientes relacionados a Juicios '
Ordinarios Laborales.

5 | Seapoyd en la revision de Acuerdos Ministeriales de la Direccion Superior y de las
' Unidades Ejecutoras.

Rau@itﬂgébéth Moran Guzman

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Licda. Vivian Aadreina Chacdn Gierra
DIRECTI 14
Direccian de R Humn
Ministerio ce Coninmi ,
Infraestructis 1y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1
Contratista: Miriam Elizabeth Amaya Quel CUIL: 2204786430101
NIT del \
Numero de Contrato: 337-2022-029-DSRH Contratista: 9509690 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del [ 01-04-2022 al
Monto total del Contrato: Q.98,000.00- Contrato: 31-10-2022
N T ———— 1
Periodo del ‘ 01-05-2022 al
Honorarios Mensuales: Q 14,000.00 . Informe: 131-05-2022.
Direccion Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
donde presta los servicios: | Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda o S
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO \

1. Asesorar con la alimentacion de la pagina de Informacion Publica de la Direccion Superior del Ministerio, asi |
como las respuestas a las diferentes solicitudes externas e internas. B B

% Apoyar con informes requeridos por las diferentes Instituciones Gubernamentales y entes Fiscalizadores, asi
como del Despacho Ministerial y Viceministerial y Viceministerios. - . -

3 Asesorar en el registro v supresion de puestos de la Direccion de Recursos Humanos. 1

4, Asesorar con las Actas que correspondan a la Direccion de Recursos Humanos _\'—I—a recoleccion de las firmas |
respectivas.

5. Apoyar en la conformacion de los expedientes para Pago de Prestaciones Laborales e Indemnizaciones bajo los

s B . i R . |
renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031 de la Direccidn Superior y la revision de los expedientes de todas
las Unidades Ejecutoras.

6. Elaborar Informes y Reportes que sean requeridos. )

7 Las actividades descritas son enunciativas mdas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
|

L. Se asesoro en la entrega de la Informacion Publica de Oficio a la unidad respectiva, con los listados del personal
de los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 031 de la Direccion Superior del Ministerio, que son |
publicados en la pagina del Micivi, correspondiente al mes de abril de 2022.

2 Se asesord en la elaboracion de los calculos, realizacion de documentos v conformacion de expediente del |
personal de baja, para pago de prestaciones laborales e indeminizacion. de los renglones presupuestarios 011,
021, 022 y 031. -

3 Se asesord en la elaboracion de respuestas a la Unidad de Informacion Publica. relacionada con solicitudes de |
informacién y documentos del personal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda v sus
dependencias. J

4, Se asesoro en la elaboracion de respuestas para el Ministerio Publico relacionadas con informacion del personal
de la Institucién. - |

5. Se asesoro en la realizacion de oficios de respuesta y documentos de respaldo para la Contraloria General de
Cuentas, relacionados con personal de la Direccion Superior y otras dependencias del Ministerio.

M
6y = —
Mi izabeth Amaya Quel

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo: (F)

Licda, Vivian Andreina Chacon Guerra
DIRECTORA

Direcridn de Recursos Humanos

LY 1. .




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Junior Leonel Guzman Albefio CuUl: 2484475210608
NIT del
Numero de Contrato: 338-2022-029-DSRH Contratista: 6884387-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01/04/2022-
Monto total del Contrato: | Q.70,000.00 Contrato: 31/10/2022
Periodo del 01/05/2022 al
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 31/05/2022

Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Direccién de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.
2 Apoyo en la realizacién de eventos con los medios de comunicacidn.

3 Apoyo en la grabacién de video y toma de fotografias de las actividades de comunicacién

4 Apoyar en la edicion de material informativo de video y de fotografias para su difusion.

5 Apoyar en el monitoreo de redes sociales.

6 Apoyar en realizar monitoreo de informacién de prensa.

7 Colaborar con la redaccidon de boletines informativos

8 Socializar la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias

9 Otras que sean requeridas por la Direccién Superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DEL 2022

1 Se apoyd en la logistica de 3 eventos.

2 Se apoy6 en la realizacién de 3 eventos con los medios de comunicacion.

3 Se apoy6 en la edicién de 3 materiales video fotograficos.

4 Se apoy6 en la edicidn de 4 materiales informativos de video y de fotografia para su difusion.

5 Se apoyo en el monitoreo de redes sociales.

6 Se apoyd en realizar el monitoreo de informacién de prensa.

7 Se colabord con la redaccidn de boletines informativos

8 Se socializo la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

N\
9 |y otrarq% fueron reqf/(das ﬁor la Direccién Superior

Junior Leonel fui:jﬁ Albefio
El presente informe responde< lo estipulado en el contrato administratiVo suscrito con el prestador

de servicidbg_y sus\ respectivos términos de referencia, asimismo, s& encuentra recibido de
conformidad,

respectivo.

tarico Estrada Zamore
snicacian Social

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Direccidn Administrativa

| Contratista: Floridalma Dadila Bartolon Ajpacaja CUl: 2742680430101
NIT del
Nimero de Contrato: 339-2022-029-DSRH Contratista: 5910894-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 01 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: Q.84,000.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del Del 01 al 31 de
| Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Informe: mayo del 2022

donde presta los servicios: Direccion de Comunicacién Social

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Disefiar artes para el drea de comunicacién.

Producir material informativo y gréfico.

Producir material gréfico para publicar en redes sociales.

Apoyo en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

Apoyo en planificar Campafias de Publicidad del CIV.

Apoyar en redactar notas informativas.

Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.

| Nl OOV A WM

Otras que sean requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2022

Disefié artes para el area de comunicacién, firmas electrénicas

Produci material informativo y gréfico, sobre avances de proyectos de las distintas dependencias del

CIV.

Produje material grafico para publicar en redes sociales; prevencién invierno 2022

Apoyé en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

Apoyé en planificar Campaiias de Publicidad del CIV, campafia de emergencias

Apoyé en redactar notas informativas, para post en redes.

Di cobertura a eventos del Ministerio de distintas actividades.

|l N U] Bl W

Otras que fueron requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio; retoque de fotografias.

—

Floridilma Dadila Bartolon Ajpacaja

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Infragstrugiura y Viviende




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay Cul: 0108
NIT del
Niimero de Contrato: 340-2022-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 01/04/2022
Contrato: al
Monto total del Contrato: | Q 105,000.00 31/10/2022
Periodo del 01/05/2022
Informe: al
Honorarios Mensuales: Q 15,000.00 31/05/2022
Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: Direccién de Comunicacién Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar monitoreo de informacion de prensa

2 Realizar produccién de material audiovisual

3 Colabaorar con la redaccién de boletines informativos

4 Apoyar y atender a los contactos de prensa

5 Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior

6 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacién

7 Realizar grabacion y edicion de video y fotografias

8 Coordinar al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las autoridades Superiores

9 Apoyar en socializar la informacién a publico interno

10 | Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

11 | Otras que sean requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MAYO DEL 2022

1 Realicé monitoreo de informacién de prensa, medios escritos, 5 periédicos los 31 dias de este mes

2 Realicé produccion de material audiovisual, para los medios de comunicacién 5

3 Colaboré con la redaccién de boletines informativos, 5




4 Apoyé y atendi a contactos de prensa, 20

5 Apoyé para coordinacién de eventos del Despacho Superior, 5

6 Apoyé en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacién, 10

7 Realicé grabacion y edicién de video y fotografias, 5

8 Coordiné al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las Autoridades Superiores, 10

9 Apoyé en socializar la informacién a publico interno, 5

10 | Cubri cuando fui designado, cobertura a eventos del Ministerio, 10 dentro de ellas inicio de obras y
actividades publicas de sefior ministro y viceministros

11 | Otras que fueron requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio, son varias, dentro de ellas
atender a personas que vinieron a reunién con ministro y viceministros; viceministros solicitaron
apoyo en publicar materiales en nuestra pagina web, redes sociales etc, apoyo en dar copia de
materiales de video, audio, fotografias, informacién u otros

(f)

Contratista (Hugo Leonel Saban Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

;.Yt?'ﬁ e Sgaﬂr amora
Direct unicacion Social
Ministerlp de Comunicaciones,

infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis Ivan Castellanos Sandoval Cul: 2823904210101
NIT del
Numero de Contrato: 341-2022-029-DSRH Contratista: 10270660-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato:
01 de Abril al 31 de
Monto total del Contrato: Q.56,000.00 Octubre del 2022
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Informe: Mayo del 2022
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: Direccion de Comunicacién Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.
2 Apoyar con la produccién de gifs y material gréfico para redes sociales.
3 Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido.
4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.
5 Apoyar con la edicion de videos e imagenes y fotografias.
6 Producir material gréafico para publicar en redes sociales.
7 Producir material informativo y gréfico para comunicacién interna.
8 Otras actividades que sean requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE MAYO DEL 2022
1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.
2 Apoyar con la produccion de gifs y material gréfico para redes sociales.
3 Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido.
4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.
5 Apoyar con la edicién de videos e imdgenes y fotografias.
6 Producir material grafico para publicar en redes sociales.
7 Producir material informativo y gréfico para comunicacién interna.
8 Otras actividades que sean requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.




4

%

Ldis v, stellanos Sandoval

=2

Diractor de Comunicacidn Social
Ministerio de Comunigaciones,
Infragstructura y Vivjenda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria Regina Méndez Chacén CUl: 3255653681013
NIT del
Nimero de Contrato: | 342-2022-029-DSRH Contratista: 10534029-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 1 de abril al 31
Monto total del Contrato: de octubre del
Contrato: Q.70,000.00 2022.
Honorarios Periodo del 1al 31 de mayo del
Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 2022
Direccion

Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Publicar y apoyar en el monitoreo de Redes Sociales.
2 Socializar la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

3 Interactuar con usuarios de redes sociales .

NN

Realizar informes de redes sociales.

Apoyar en la comunicacion interna

Socializar la informacién a publico interno.

Apoyar en redactar notas informativas

Apoyar en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

O 0 = N Wb

Otras que sean requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL
MES DE MAYO DE 2022 = ‘

1 Publiqué y apoyé en el monitoreo de redes sociales.

2 Socialicé la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependenc;iaé.

3 Interactué con usuarios de redes sociales.

4 Realicé informes de redes sociales.

S Brindé apoyo en comunicacion interna.

6 Socialicé la informacidn a pablico interno.

7 Redacté notas informativas para publicaciones en post para redes.

8 Apoyé en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.




Maria Regina Méndez Chacdn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bo.

Lic. FedefCo Estrad?_ Eg::?ar‘a
i de omunica; 0
D:i:fi‘:t;ﬂod Comunicaciones,

\nfraestructyray Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jennifer Michelle Reyes Garcia Cul: 3019492550101
NIT del

Numero de Contrato: | 343-2022-029-DSRH Contratista: 10379514-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01/04/2022-

Contrato: Q.56,000.00 Contrato: 31/10/2022

Honorarios Periodo del 01/05/2022 al

Mensuales: Q.8,000.00 Informe: - 31/05/2022

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la coordinacién de los diferentes eventos que realiza el CIV.

2 Apoyo en la realizacién de la agenda de actividades.

3 Apoyo en la realizacién de los vocativos de las actividades.

4 Apoyar en atender a las diferentes autoridades o funcionarios al asistir a actividades del CIV.
5 Apoyar en la atencion a los diferentes medios de comunicacién que lleguen a las actividades.
6 Apoyar con las Relaciones Plblicas de la Direccién Superior.

7 Apoyar con la toma de fotografias.

8 Apoyar en la comunicacién interna.

9 Y otras actividades que sean requeridas por la Direccién Superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DEL 2022

1 Se apoyo en la coordinacion de eventos de entregas de obra.

2 Se apoyo en la realizacion de agendas de actividades.

3 Se apoyo en la realizacién de vocativos de las actividades.

4 Se apoy6 en atender a las diferentes autoridades o funcionarios al asistir a actividades del CIV.
5 Se apoya en la atencion a los diferentes medios de comunicacién que lleguen a las actividades.
6 Se apoyo con las Relaciones Publicas de la Direccién Superior.

7 Se apoyo con la toma de fotografias.

8 Se apoyé en la comunicacidn interna.

9

Se apoy6 en otras actividades que fueron requeridas por la Direccién Superior.




et

Jennifer Michelle Reyes Garcia

EI presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respegctivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

tradeZamors

Directoride Comunicacion Socia!
Ministerjo de Comunicaciones
Infraeftructura y Viviendz



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029.

Nombre completo del
contratista:

Wendolin Sarai Aceituno

Contreras.

Cul:

2189-24402-0101

Numero de contrato:

344-2022-028-DSRH

NIT del contratista:

7535692-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos.

Monto total del contrato: | Q.70,000.00 Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de octubre
de 2022,
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del informe: Del 01 al 31 de mayo del

2022.

Direccion administrativa

Direccién de Comunicacion

donde presta los | Social.
servicios.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la captura y edicién de fotografias y videos para
comunicados.
2. Apoyar en la elaboracion de material informativo del Ministerio.
3. Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en el Ministerio.
4. Apoyar en la coordinacién de conferencias de prensa. £z
5. Apoyo en |a coordinacién de protocolo.
6. Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
7. Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8. Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
9. Apoyo en toma de fotografias de las actividades del Ministerio.
10. | Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.
11. | Y otras actividades que sean requeridas por la Direccién Superior.
12. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 31 DE MAYO 2022.
1. Brindé apoyo en actividades que se realizan para la captura de fotografias para comunicados.

2. Apoyé en la elaboracién de material informativo del Ministerio como notas informativas y comunicados
(notas y boletines sobre la construccién de escuelas por parte de UCEE, inauguraciones de tramos
carreteros).

Brindé apoyo en la captura de material audiovisual para ser utilizados en el Ministerio.

Apoyé en la coordinacion y atencidn a medios y/o prensa (atencién a periodistas durante entrevista a
Ministro).

3
4
5. Apoyé en la coordinacion de protocolo en eventos y visitas en el Ministerio (visita de embajador de
6
7
8

Taiwan y otras personalidades).
Apoyé en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.

Participé en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

Brindé apoyo en otras actividades asignadas por autoridades superiores como inauguraciones e inicio
de trabajos (conduccion de eventos de inauguracion con autoridades de gobierno).
9. Apoyé en toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

10. | Apoyé dando cobertura a eventos del Ministerio

11. | Y ofras actividades que fueron requeridas por la Direccion Superior.

12. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

Wendolin Sarai Aceituno Contreras.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

strada Zamor.

le'r'en?lor de\Comunicacign Social ‘
: sterio de Comunicaefones.
nfraestrdetura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juan Carlos Romero Wyler cul: 1781137000101
NIT del
Numero de Contrato: 345-2022-028-DSRH Contratista: 6407427-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Contrato:
01 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: Q.105,000.00 octubre del 2022
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: mayo del 2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: Direccién de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Desarrollar estrategias de comunicacion social digital.

2 Concebir e implementar conceptos y directrices a ser implementadas en la ejecucion de la comunicacién
externa.

3 Garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como la interaccién
relevante del Ministerio.

4 Redaccidn y Locucidn de notas periodisticas sonre informacién relevante al Ministerio.

5 Produccién audiovisual e institucional del Ministerio.

6 Tomar fotografias y video en actividades relevantes del Ministerio.

7 Realizar informes de monitoreo y andlisis digital de redes sociales.

8 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

9 Y otras actividades que sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2022

1 Apoyeé con el desarrollo estrategias de comunicacién social digital.

2 Apoyé con la concepcién e implementacién de conceptos y directrices a ser implementadas en la ejecucién de
la comunicacién externa.

3 Apoyé garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como la interaccién
relevante del Ministerio.

4 Apoyé con la redaccién y locucién de notas periodisticas sonre informacién relevante al Ministerio.

5 Apoyé con la produccién audiovisual e institucional del Ministerio.

6 Apoyé con tomar fotografias y video en actividades relevantes del Ministerio.

7 Apoyé con realizar informes de monitoreo y andlisis digital de redes sociales.

8 Apoyé con dar cobertura a eventos del Ministerio.

9 Otras actividades que sean requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.




O-ALERER

de a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términop de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) \‘
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre pompléto del Luis Alfredo Chamalé Chiguichén | CUI: 2503114960108
Contratista:
Nimero de Contrato: | 346-2022-029-DSRH L0 6360881-2
e Contratista:
SCWICI.OS (Feenivoro Servicios Profesionales
Profesionales): B
Monto total del Plazo del 01/04/2022 al
Contrato: Q. 87,500.00 Contrato: 31/10/2022
Periodo del |1 al 31 de mayo de
: . g
Honorarios Mensuales: Q. 12,500.00 Informe: 2022
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion
servicios:

e

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

— =

Apoyar en la elaboracion y aplicacion de manuales de politicas inherentes al Departamento de |
Infraestructura en la Direccidn Superior

(]

Colaborar en elaborar y ejecutar el Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldgica de la
Direccion Superior.

(3]

Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica de la Direccidon Superior, asi como reparaciones, y
licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion Superior.

Apoyar en brindar especificaciones técnicas para la adquisicion de equipos de computo de la Direccion
Superior.

Apoyar en la configuracion y programacion de equipos de telecomunicaciones pormedio de cli aplicado
a las capas del modelo OSI y TCP/IP

Aplicar y configurar filtrado de contenido en el servicio de internet para usuarios finales,
implementando mecanismos de seguridad por medio de squid, squidguard, antivirus, reputacion de
direcciones IP.

Apoyar en la administracion y configuracion del controlador de dominio, usuarios, grupos, GPO's

Apoyar en la administracién y configuracion del servidor de correo electronico implementando
mecanismos de seguridad por medio de antivirus, antispam, greylist, SPF, DKIM, DMARK;

Apoyar con el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnoldgicos haciendo cuando sea
necesario, los ajustes pertinentes con el objetivo de tener un uso adecuado

Apoyar en la resolucion de inconvenientes en los servicios que provean los proveedores externos:
servicio de internet, telefonia, DNS

Apoyar en la administracion y configuracion de consola centralizada de antivirus

Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para andlisis de vulnerabilidad a nivel de firewall

Brindar soporte técnico via remota a usuarios de la Direccion Superior relacionados a infraestructura
tecnoldgica

Apoyar en la revision de trabajos de mantenimiento o ampliaciones a la red de datos de la Direccion
Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados: cable, conectores, soportes, escalerillas,
velcros, ductos, retardadores de incendios, etc.;

Y otras actividades que le sean asignadas;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

-

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
/

Publicacion de documentos relacionados al Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental en
portal institucional.

172



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

los ajustes necesarios que se requieran en el momento.

2 Apoyar al Comité de Simplificacion de Tramites en temas de tecnologia referente al Decreto Namero
5-2021 Ley para la Simplificacion de requisitos y tramites administrativos.

3 Apoyar en la administracion del controlador de dominio, creacion y baja de usuarios, segin solicitudes

|| realizadas por escrito. . - ]

4 Asistir a reuniones de la Comision de Gobierno Abierto v Electronico segtin nombramiento.

5 Apoyo en la Administracion del servidor de correo electronico, creacion de cuentas de correo
electronico, agregar host v dominios al Antispam, [DS, IPS.

6 Monitoreo de adecuada utilizacién de los diferentes servicios que presta la DTI (Correo electronico,

pagina web, servicio de internet, controlador de dominio, recursos compartidos. etc.), asi como realizar

contenido segun manual de politicas.

7 Configuracion de perfil de internet a usuarios segun perfil de internet autorizado, aplicando filtrado de

asignacion de recursos (Memoria RAM., disco duro. procesadores, tarjetas de red).

8 Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y

de la Direccion Superior.

9 Soporte técnico por medio remoto, telefonico a usuarios de las diferentes dependencias administrativas

10 | Apoyar en el cambio de baterias de UPS de los centros de distribucion de Direccion de
Administracion Financiera. Secretaria Administrativa y Despachos.

11 | Configuracion de extensiones de la planta telefonica de la Direccién Superior

[ la Informacion.

2 | Apoyar en brindar respuesta a solicitudes de informacion solicitadas a la Direccién de Tecnologias de

! 13 | Aplicar configuraciones de seguridad informatica segun recomendaciones del Comité Nacional de

| seguridad Cibernetica.

(H)

Ministeric de Comunicaciones.
Infraestructura v Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f), Direccion

i
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 y

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Ny [‘.*
NZJ

\ | 7/\\‘!(\‘\’\

f%

Nombre completo del

Abner Alberto Miranda

Cut:

]3225 01286 1016

Contratista: Barahona
Numero de Contrato: 347-2022-029-DSRH NIT del Contratista; | 9453449-7
Servicios (Técnicos o e

: Tecnicos
Profesionales):

1 2022 al 3
Monto total del Contrato: | Q) 5950000 Plezzo del Contrat; |01 9¢ 3bril ge 20223l 31.e
octubre de 2022
Honorarios Mensuales: Q. 8,500.00 FEORE] Del 01 al 31 de mayo de 2022
Informe: :

Direccion Administrativa

donde presta los servicios:

Direccion de Tecnologias de la Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la realizacion del mantenimiento de equipo de computo
Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento

2 de Equipo de Computo. asi como del soporte técnico de las reparaciones realizadas y licencias de software
instaladas en los equipos de computo de la Direccion Superior.

3 Brindar el soporte técnico requerido por los usuarios de las distintas direcciones de la Direccion Superior

i Cuando sea necesario, proporcionar apoyo al Departamento de Infraestructura, para la instalacion de
cableado de la red de datos de la Direccion Superior.

c Apoyar al Departamento de Infraestructura, para la configuracion y programacion de equipos de
telecomunicaciones por medio de CLI, aplicado a las capas del modelo OSI y TCP/IP

; Apoyar en la realizacion de mapeo de la red de datos de la Direccion Superior, asi como mantener su
constante actualizacion.
Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo de

7 computo de usuario final de la Direccion Superior, brindando asi mismo especificaciones tecnicas de los
repuestos necesarios para realizar dicho mantenimiento.

g Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacen, verificando cumplimiento
de especificaciones tecnicas.

g Apoyar en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo, asi
coma velar por el uso adecuado de los mismos.

0 Brindar capacitaciones a los usuarios finales de la Direccion Superior sobre los paquetes de ofimatica, asi
como los distintos softwares instalados en los equipos de computo

1 Brindar apoyo en la colocacion y configuracion de equipos en las salas de reuniones de las distintas
direcciones y despachos de la Direccion Superior.

12 | Apoyo en otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la Informacion

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte técnico brindado a los usuarios de la direccidn superior.
e Instalacion de drivers de imprescras de la institucion

e (Configuracion de correo electronico

e Configuracion de tamafio de hoja en Word.

e (Configuracion de dominio.

e Traslado de equipos de computo dentro v fuera de las unidades
e Backup de informacion de usuarios.

e Configuracion de cuenta de usuario a nuevos usuarios

o (Configuracion de correo electrénico a nuevos usuarios




e Configuracion de proxy para el acceso a internet de los usuarios de la Direccién Superiar.
e Actualizacion de drivers de impresora

e (apacitacion en programas de ofimatica.

e Capacitacion en uso de fotocopiadoras de |a insttucion.

e Resolver problemas de atasco de pape! de las diferentes impresoras de la institucion

e Fabricacion de Patchcord para las diferentes unidades de la institucion,

e Actualizacidn de sistema operativo.

e Actualizacion del paquete de ofimética.

e Configuracién de direcciones ip en los diferentes equipas de computo de |a institucion.

e Configuracion de maquinas virtuales a usuarios de la institucion.

A%

Control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones instaladas.

3 Respaldo de archivos, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del mismo.

4 Apoyo al &rea de infraestructura pare la instalacién de puntos de red en las diferentes unidades de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de |a direccion superior
a. Limpieza de monitor

1. Elminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalia.

b. Limpieza de teclado
ii. Desarmar teclado para una limpieza profunda

5 c. Limpieza de mouse
ii. Limpieza de scroll.
iv. Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
v. Eliminacion de polvo y suciedad dentro de mouse.

Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electronicos.
e. Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacion de polvo dentro del CPU

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Carlc.ns Ernesto Santizo Cul: 1943 17021 0101
Contratista: Santizo
Nidmero de Contrato: | 348-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 5395343-6
Servici.os (Técnicos o Téssiines
Profesionales): 7 _j{
Monto total del . |01 de abril al 31 de
—— Q. 59,500.00 Plazo del Contrato: octubre del 2022

’ Periodo del 01 al 31 de mayo de
Honorarios Mensuales: | Q. 8,500.00 | Informe: { 2022
Direccion
Administrativa donde | Direccién de Tecnologias de la Informacion
presta los servicios:

[ No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ' ]
‘i Apovyar a la DTl en la ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos.
Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes al Plan Anual de Mantenimiento
2 de Bases de Datos, asi como de la administracion de usuarios, altas bajas y cambios de
estructuras y datos. o
3 Apoyar en la instalacién y configuracion de sistemas de gestion de bases de datos sobre
plataformas Linux y Windows.
4 Apovyar en el disefio de bases de datos que se requieran para el funcionamiento de los
sistemas de la Direccion Superior. '
5 Apoyar en brindar soporte inherente a base de datos, al Departamento de Desarrollo de
Sistemas.
6 Apoyar en dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de
servidores y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de las bases de datos.
7 Apoyo en la optimizacién de las consultas SQL, necesarias para el funcionamiento eficiente
‘ de las bases de datos.
8 Apoyo en la administracion de usuarios y permisos de accesos a bases de datos.
9 Apoyo en la ejecucion de proceso de back-up de las bases de datos de la Direccion Superior.
10 | Apoyo en la ejecucion cuando sea necesario procesos de restauracion de bases de datos.
11 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la
| Informacion.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA'
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realizacion de Back up mensual de las bases de datos de las aplicaciones que estan
l actualmente funcionando.
[ Realizacion de Back up mensual del Portal Web del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda.

Paginalde2




Realizacion de Back up mensual de cédigo fuente de cliente y servidor del sistema STAR que esta en
desarrollo.

l

Actualizacion de controles de back-ups de las bases de datos.

Restauraciones de Back up a solicitud del Ministerio Pablico gestionado por medio de Secretaria
5 Administrativa.

Actualizacidn de los controles inherentes a restauracion de base de datos.

Reunion con el drea de desarrollo para revisién de tablas del sistema STAR.

(f) Carlos Ernesto Santizo Santizo

Contratista _

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Pagina 2de 2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS _
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del | 1. . Rojando Ajcet Saguach CulL: 1797827460407
Contratista:

| Nimero de Contrato: | 349-2022-029-DSRH o del | 63495279

%_ = s % ontratista:

Ser\'lc!os (Tecukioro Servicios Profesionales

Profesionales): |

' Monto total del | Q. 87.500.00 ' Plazo del 2; g:naj:?el 3‘133]
| Contrato: A S Contrato: 022

’ Periodo del Del 1 al 31 de

‘ Honorarios Mensuales:  Q 12.500.00 Viiforiie: mayo de 2022

Direccién
Administrativa donde | Direccion de Tecnologias de la Informacion
| presta los servicios:

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
-
1 ‘ Elaborar el manual de politicas de desarrollo de sistemas;

2 Establecer y aplicar una metodologia de desarrollo adecuada para cada proyecto;

Apoyar en la supervision que el equipo de desarrollo cumpla con la documentacién técnica y
de usuario final segin la metodologia establecida:

L¥S

| 4 Mantener actualizados los controles inherentes a las etapas del ciclo de desarrollo de sistemas:

5 Apoyar en la coordinacion de la ejecucion de cada una de las etapas de los ciclos de desarrollo de
l sistemas;

| 6 | Elaborar documento de constitucion y de entrega de los proyectos de desarrollo de sistemas:

| 7 TEvaluar la factibilidad de los proyectos de desarrollo de sistemas;

'8 | Realizar reuniones de trabajo con los analistas programadores y/o parte interesada en
desarrollo de sistemas para dar seguimiento al avance de los proyectos o tareas asignadas:

9 Elaborar la documentacion técnica y manuales de usuarios de los sistemas o modulos
desarrollados;

10 | Realizar la recopilacion de requerimientos por medio de entrevistas técnicas con los usuarios
involucrados en los procesos a sistematizar:

11 | Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de
l g p guaj
programacion utilizados;

!
! 12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA'
| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

13 l y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la
| informacion;
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion en reuniones del comité de datos abiertos. ‘

Apoyo a unidad de Auditoria interna, para la revision de los requerimientos técnicos para: “SISTEMA
INTEGRAL DE MONITOREQ PERMANANTE”, “SISTEMA INTEGRAL DE MONITOREO PERMANENTE DEL
INSIVUMEH”, en las instalaciones del INSIVUMEH, segun designacion en oficio DVAF-149-

2022/SRG/jo.

LI

Instalacion de actualizaciones para el sistema operativo para el servidor utilizado para desarrollo de
STAR, Oracle Linux.

4 Apoyo en la revision de diccionario de datos de las unidades ejecutoras en el comité de datos
| abiertos.
J Revision de manuales de usuario y de administrador del sistema para datos abiertos proporcionados
por SENACYT.
| 6 Reunidn con Administrador de base de datos, para revision de tablas del sistema STAR.
| 7

Retiro de conexiones provisionales de tableros eléctricos de UPS utilizado en el segundo nivel y
revision de correcto funcionamiento.

(H

7 7N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(H_

Ministerio omuni s,
“Infraestructura y Viviends.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | |
Contratista: |

Angel Johao Rodas Paiz Cul: 1664 06732 0101

Numero de Contrato: 350-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 4162171-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del  |'Del 01 de abril al 31 de
| Contrato: Q. 70,000.00 Plazo del Contrato: octiibie da 3023
. Del 01 al 31 de mayo d
Ennorarios Mensuales: Q. 10,000.00 ] Periodo del Informe: 2322 . e |
=== |
Direccion Administrativa I
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion
servicios: [ ) j
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice.

: El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefénica o correo electronico.
Colaborar en realizar diagndsticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea reportado con
. mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones. ,
3 Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo de
usuario final de la Direccidn Superior.
4 Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas.
5 Apovyar al Departamento de Infraestructura en la instalacion de nuevos puntos de red de datos, asi
como deteccion y reparacion de fallas. _
Apoyar al Departamento de Infraestructura cuando se requiera con el mantenimiento de equipos
6 inherentes al Departamento.
7 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccidn de Tecnologias de |a Informacion.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé y brindé soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilizan.
e Configuracion de margenes de impresion de hoja en Word.
1 e Configuracion de margenes de hoja en Excel.
e Configuracion de simbolo de separacion en Regidn del sistema en equipo de Contabilidad.
e (Capacitacion en programas de ofimatica. |
e Asistencia en la colocacion de proyector en las distintas salas de la Direccion Superior.
Colaboré en realizar diagnostico técnico al equipo informatico en las distintas Direcciones
Administrativas. '
5 e Revisién de impresoras.
s Revision de Mouse.
s Revision de Teclados. |
e Revision de CPU’S.
Colaboré en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para equipos de computo de usuario final
de la Direccion Superior.
¢ Mantenimiento Preventivo y Correctivo en equipos de las distintas Direcciones
3 Administrativas.

e Limpieza de monitor
#» Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
e Limpieza de teclado

> Desarmar teclado para una limpieza profunda.




W ® Limpieza de mouse ]
' » Limpieza de scroll. ‘
» Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
» Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
~ Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electrénicos. }
e Limpieza de CPU
» Aplicacion de aire a presion para la reduccién y eliminacion de polvo dentro del CPU. )
» Aplicacion de liquido limpia contactos para eliminar suciedad entre circuitos.
Apoyé en instalacion, configuracion y actualizacién de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas.
e Actualizacion de drivers de impresora. '
e Instalacion de Navegador de Internet.
® Instalacion de programa de descompresidn de archivos.
* Actualizacion de sistema operativo en equipos de las distintas Direcciones Administrativas.
® Actualizacién del paquete de ofimatica en equipos de las distintas Direcciones
Administrativas.
Apoyé al Departamento de Infraestructura en la instalacién de nuevos puntos de red de datos, asi
como deteccidn y reparacidn de fallas.
5 * Instalacion de Canaletas para cables de Ethernet en las distintas Direcciones Administrativas.
* Instalacién de equipos en las distintas Direcciones Administrativas.
* Cambio de cables de Ethernet en las distintas Direcciones Administrativas.
Apoyé al Departamento de Infraestructura cuando requirid, con equipos inherentes al Departamento.
® Configuracion de proxy para el acceso a internet de los usuarios de |a Direccidn Superior.
6 * Configuracion de red en los diferentes equipos de las distintas Direcciones Administrativas. '
* Configuracion de Escritorio Remoto en los diferentes equipos de las distintas Direcciones
L Administrativas. |

(f)

Angel Johao Rodas Paiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

./-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[,
Nombre completo del | ;. i Noemi Pérez Ruiz. CUL: 2285 24806 0101 |
I Contratista:
5 NIT del
. ; 51.2022-029-
Numero de Contrato: 351-2022-029-DSRH Contratista: 88191966
Servic!os s Reonivos Servicios Técnicos.
rofesionales):
Monto total del 5 Plazo del 01/04/2022 al
| Contrato: QA5 Contrato: 31/10/2022.

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00

Periodo del 01/05/2022 al
Informe: 31/05/2022,

Direccion Administrativa
donde presta los | Direccion de Tecnologias de la Informacion. -DTI-.

' servicios:

) No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la actualizacion del control de ingresos de personas.

Apoyo en registrar la documentacion que ingresa.

Apoyo en la actualizacion del control de documentos que ingresen y egresen.

da W | e

Apoyo en organizar, y de ser necesario digitalizar los documentos que ingresan y egresen.

Apoyo en la redaccion de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento que

3 solicite el director.
6 | Apoyo administrativo y/o operativo en reuniones de trabajo.
7 | Apoyo en la gestion de solicitudes de insumos.
8 | Atender llamadas.
' 9 | Actualizacion de la agenda.
10 | Otras actividades que le sean asignadas.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
’ MAYO 2022:
1 Registro v actualizacion del control de ingresos de personas a la Direccion de Tecnologias de la
Informacion -DTI-. )
) Recepcion y registro en control de la documentacion que ingresa a la Direccion de Tecnologias de la
I Informacion -DTI-,
3 Digitacion y archivo de documentacion o requerimientos que ingresan y egresan de a la Direccion de
Tecnologias de la Informacion -DTI-.
4 Redaccion de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento relacionado a la
Direccion de Tecnologias de la Informacion -DTI-.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

. MAYO 2022:
5 Organizacion, planificacion y seguimiento de reuniones de trabajo en relacion de la Direccion de
Tecnologias de la Informacion -DTI-.
6 Control de suministros, materiales y gestion de solicitudes de insumos de uso para la Direccion de

Tecnologias de la Informacion -DTI-.

7 | Atencion de llamadas que se reciben en la Direccion de Tecnologias de la Informacion -DTI-.

Informacion -DTI-.

Actualizacion y seguimiento de agenda de Director y personal de la Direccion de Tecnologias de la

9 | Atencion a personas externas que ingresan a la Direccion de Tecnologias de la Informacion -DTI-.

10

de la Informacidn.

Entrega y distribucién de oficios o circulares o documentos que egresan de Direccion de Tecnologias

(H

ictoria Noem! Pérez Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Direc_cinAdministutiva-D Dice
inisterio de Comunicaciones,
raestructura v Vivienda.

—



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

r . | ]
Nombrg completo del Estuardo Rene Aviche ‘ Ccul: | 2540 96603 0101
' Contratista: Castro |
Nimero de Contrato: 352-2022-029-DSRH | NIT del Contratista: | 2872422-4
== - [
Serwu.o STl Servicios Profesionales ‘]
Profesionales): i
Monto total del . |0ldeabrilal31de
Contrato: Q. 84,000.00 Plazo del Contrato: sctubre del 2022 |
I Honorarios Mensuales: | Q. 12,000.00 Periodo del Informe: |1 al 31 de mayo de 2022 |
' Direccién Administrativa ' |
l donde presta los Direccidn de Tecnologias de la Informacién
| servicios: - |
No | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que*
1 utilice. El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo

electrdnico. |

L
rz Colaborar en realizar diagndsticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea '
| reportado con mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones. |
3 Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de cémputcﬂ
‘ de usuario final de la Direccion Superior. |
Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras |
4 herramientas de software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias
| respectivas. __|
' g Apoyar a la Seccion de Infraestructura en la instalacion de nuevos puntos de red de datos, asi |
| como deteccion y reparacion de fallas. B
, 6 Apoyar a la Seccidn de Infraestructura cuando se requiera con el mantenimiento de equipos ]
a inherentes a la Seccién. |
' Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la '

~J

Informacion )

Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que ]
8 utilice. El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefénica o correo |
electrénico. |
Colaborar en realizar diagndsticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea |
reportado con mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.

Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la |
Informacidn |

—=T

T = |

° | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME l

Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado: ‘
e |Instalacion de software de Ofimatica
e [nstalacion de antivirus. |
e C(Creacion de perfil de usuario.
e Instalacion de Teléfono IP
Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la
2 Informacion:
e Realizar test de hardware de CPU,

—

=y




| [Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de cémputo i
de usuario final de la Direccion Superior.
e Se realizo limpieza de cpu, y sus componentes internos, aspirando y aplicando limpia ’
contactos. |
e Se realizo limpieza de monitor con liquido especial.
Se realizo limpieza de mouse.
Se realizo limpieza de teclado. |
Se realizo instalacién y configuracion de impresoras. |
Se realizo configuracion de usuarios nuevos.

w
L]

Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras l
herramientas de software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias

[ respectivas.

Colaborar en realizar diagnosticos técnicos al equipo informédtico que se detecte o sea |
5 reportado con mal funcionamiento, estableciendo |a posibilidad de realizar reparaciones.

I
|
| Apoyar en la instalacion y configuracion de impresoras.

6 e Se realizo instalacion de drivers y configuracion de impresora en red.
! e Realizo instalacion y configuracion de impresora USB.
[ Apoyar cambios de lugar fisico los equipos de computo completos.
|
|

e Se realizo cambio de lugar fisico de equipos de computo completos
e Se realizo cambio de lugar fisico de teléfono ip
e Se realizo revision de punto de red.

N (—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Lic. Axel de Jesis Darddn anzco

Direccibn Administrafivé-DA-Direccibn Supendr,
(f) Ministerio d

Comunicaciones,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

& T
Nombre completo del

Contratista: ] ALVARO ABIGAIL ESTRADA LOPEZ CUI: | 222307404 0101
\ NIT del !

Nimero de Contrato: 353-2022-029-DSRH Contratista: | 67298761

Servicios (Téenicos o ‘

Profesionales): TECNICOS -
Plazo del 01/04/2022
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 49.000.00 31/10/2022
Periodo del 01/05/2022
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 7.000.00 31/05/2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR

No. I ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

= I. | Recepeion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccion Superior
del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transportes, Registro y Tramite Presupuestal], Licitaciones,
cotizaciones, resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales, para el proceso de notificacion

2. | Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion para realizar la notificacion a
interesados
3 ‘ Apoyar en la formulacion de cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora.
| nombre del interesado. nimero v fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona que
| recibe la misma
4. | Notificar los expedientes recibidos. en la direccion sefialada
3. | Trasladar los expedientes debidamente notificados al Departamento de Informacion y Registro segin

‘ sea el caso, formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto
6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que “EL CONTRATISTA™
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO

DE MAYO DE 2022
I. | Serecibieron 91 expedientes y acuerdos varios de las distintas dependencias del Ministerio de
_Comunicaciones. Infraestructura v Vivienda, para su respectiva notificacion - -
Se reviso cada expediente para establecer la correcta direccion para realizar la notificacion a los
interesados
| Se realizaron 273 cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora. nombre del
interesado, nimero v fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona que recibe la
misma
Se notificaron los expedientes recibidos, en la direccidn sefialada

[ ]

Lad

|

Se trasladaron 40 expedientes debidamente notificados al Departamento de Informacion v Registro
seglin sea ¢l caso, formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto

ECOA S
QQ-‘O«;gCT Uk
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= SECRETARLA %
2% AN 5




(0

Alvaro L\Wrada L(Jpw o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Maria Alejandra Guzman Garcia de

Contratista: Camposeco CUI: 2617846330101
NIT del

Numero de Contrato: | 354-2022-029-DSRH Contratista: |4737073-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31
Contrato: Q.105,000.00 Contrato: de octubre 2022
Honorarios Periodo del 01 al 31 de mayo
Mensuales: (Q15,000.00 Informe: de 2022
Unidad
Administrativa donde

resta los servicios: Unidad de Género
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la elaboracion de plan de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el
ejercicio de los derechos de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.

[}

Apoyar al despacho Ministerial y a las diferentes unidades ejecutoras que integran al
Ministerio de la Institucion de las perspectivas de género.

Apoyo en el acompafamiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento de

la politica Nacional de promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNDPIM- y el plan
de equidad de operaciones -PEO-, dentro del Ministerio.

Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la secretaria
Presidencial de la Mujer -SEPREM-

Apoyar en la elaboracién de programas de capacitacion para el logro de una clara conciencia
en relacion a la igualdad y equidad de genero a nivel institucional.

Apoyar en la promocion de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio
que se encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y
economico dentro del Ministerio.

Revisar periddicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacion al
plan de trabajo.

Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas de
genero con otras instituciones y entidades nacionales e internacionales.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el acompaiiamiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento
de la politica Nacional de promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNDPIM- y el
plan de equidad de operaciones -PEO-, dentro del Ministerio.

2

Se participo en la convocatoria de la segunda reunion de Mesa Tem:tica de Mujeres, en la
cual se presentaron las acciones estratégicas de la mesa tematica de la mujer para el afio
2022, asi mismo se realizd una revision y se definid las prioridades en el PEI, POM y POA.

Se apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacién y alianzas estratégicas de
genero con otras instituciones y entidades nacionales e internacionales.




4 | Se realizo alianzas institucionales con el Consejo Nacional de la Juventud -CONJUVE-

h

Se realizo alianzas institucionales con el Benemérito Comité Pro-ciegos y Sordos de
Guatemala.

6 | Participacion en Foro de Discapacidad en la Juventud con -CONADI-

7 ff. |
/ i
/ ,‘/ ‘ ‘. r: //
(H) I __f ( g
« A Con

€jandra Guzmén Garcia de Camposeco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.//,_7

mr Maldonado Quifionez

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




COPIA

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INF RAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

donde presta los servicios:

Contratista: Luis Fernando Ozaeta Judrez CUI: 1594 27851 0101
NIT del
Numero de Contrato: 355-2022-029-DSRH Contratista: 6396491-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
| Plazo del Contrato: | pej 01 de abril de 2022 al
| Monto total del Contrato: | Q.63,000.00 31 de octubre de 2022.
Periodo del Del 01 al 31 de mayo de
Honorarios Mensuales: .9,000.00 Informe: 2022.
Unidad Administrativa Unidad de Informacion Publica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los interesados en la formulacion de solicitudes de informacion publica.

Apoyar en la informacién que con fundamento legal puede proporcionarse para la consulta o solicitud de los
interesados, asi como la notificacion de negativa de acceso a la misma.

Apoyar en la gestion de como expedir copia simple o certificada de la informacion publica solicitada, siempre
que se encuentre en los archivos del Ministerio.

Apoyar en la preparacion de informes a la Procuraduria de Derechos Humanos.

n

Apoyar para el estricto cumplimiento de las leyes en materia de Informacion Publica.

Apoyar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido en el Decreto
Numero 57-2008, Ley de Acceso a la Informacion Pablica.

~

Apoyar las solicitudes de informacion a nivel ministerial apegado al Decreto 57-2008. Ley de Acceso a la
Informacion Pablica.

Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven en la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracion de oficios sobre gestion de Informacion Publica:

Oficio No. UAIP-DS-201-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-228-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-202-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-229-2022-JH-foj
Oficio No. UAIP-DS-203-2022-JH-1foj Oficio No. UAIP-DS-230-2022-JH-foj
Oficio No. UAIP-DS-204-2022-JH-1foj Oficio No. UAIP-DS-231-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-205-2022-JH-1foj Oficio No. UAIP-DS-232-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-206-2022-JH-1foj Oficio No. UAIP-DS-233-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-207-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-234-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-208-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-235-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-209-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-236-2022-TH-Ifoj RV
Oficio No. UAIP-DS-210-2022-JH-1foj Oficio No. UAIP-DS-237-2022-JH-foj
Oficio No. UAIP-DS-211-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-238-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-212-2022-JH-1foj Oficio No. UAIP-DS-239-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-213-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-240-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-214-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-241-2022-JH-Ifoj

Oficio No. UAIP-DS-215-2022-JH-1foj Oficio No. UAIP-DS-242-2022-JH-Ifoj







Oficio No. UAIP-DS-243-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-244-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-245-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-246-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-247-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-248-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-249-2022-JH-foj
Oficio No. UAIP-DS-250-2022-JH-Ifoj
Circular No. UAIP-DS-2022-017
Circular No. UAIP-DS-2022-018
Circular No. UAIP-DS-2022-019
Circular No. UAIP-DS-2022-020

Oficio No. UAIP-DS-216-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-217-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-218-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-219-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-220-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-221-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-222-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-223-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-224-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-225-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-226-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-227-2022-JH-Ifoj

(88

Elaboracion Resoluciones de Informacion Publica.

Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.

Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucién No.

Resolucion No.

UAIP-DS-2022-121
UAIP-DS-2022-122
UAIP-DS-2022-123
UAIP-DS-2022-124
UAIP-DS-2022-125
UAIP-DS-2022-126
UAIP-DS-2022-127
UAIP-DS-2022-128
UAIP-DS-2022-129
UAIP-DS-2022-130
UAIP-DS-2022-131
UAIP-DS-2022-132
UAIP-DS-2022-133
UAIP-DS-2022-134
UAIP-DS-2022-135

Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucion No.

Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucién No.

Resolucion No.

UAIP-DS-2022-136
UAIP-DS-2022-137
UAIP-DS-2022-138
UAIP-DS-2022-139
UAIP-DS-2022-140
UAIP-DS-2022-141
UAIP-DS-2022-142
UAIP-DS-2022-143
UAIP-DS-2022-144
UAIP-DS-2022-145
UAIP-DS-2022-146
UAIP-DS-2022-147
UAIP-DS-2022-148
UAIP-DS-2022-149
UAIP-DS-2022-150

3. Gestion y actualizacion de la Informacion Publica de oficio en sitio web del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, de acuerdo a lo establecido en los articulos 10 del numeral 1 al 29 y articulo 11 del
numeral 1 al 3 de la Ley de Acceso a la Informacion Pablica correspondiente al mes de mayo. Esta comprende la
informacion en formato digital, editable y datos abiertos sobre la estructura, organizacion, conformacion de
prestadores de servicios, empleados v funcionarios piblicos como también ejecucion presupuestaria del misio.

4. Recepcidn y procuracion de oficios varios relacionados con las solicitudes de Informacién Piblica. C \
\
P ~"
)
) s /
-~ LUIS JERNANDO OZAETA JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para qugprocedan al tramjte de pago respectivo.
() W SBEU

Sergio K. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del )
 Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas Ak et IR
. NIT del
Numero de Contrato: | 550 5095 028-DSRH Contratista: | 020223
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
| Monto total del Plazo del Del 01/04/2022
Contrato: Q. 63,000.00 Contrato: Al 31/10/2022
| Honorarios Periodo del | Del 01/05/2022
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: Al 31/05/2022
Unidad Administrativa
donde presta los| Unidad de Auditoria Interna-Seccion Supervision
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
y Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.

2 Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas.

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas.

4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de
Auditoria Interna Gubernamental.

5 Apoyar en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados.

6 | Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
8 | CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Planificacion, seleccién de procesos, elaboracion de cuestionario para determinar riesgos a evaluar,
1 ejecucion de la auditoria asignada y elaboracion de informe, en el Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia -INSIVUMEH-, segin nombramiento y requerimiento del
Sistema SAG-L{DAI WEB y de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2022.

. DY

y Al Garcia licas ——_ #

d I i ' /
El presente informe résponde a lo estipulado en.el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos téminos‘d%enc' ismo, se enguentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quie para que procedan

al tramite de pago respectivo.

- Lc. Carlos Humberto Morales Morales
() Director
Vo. Bo. Nombfe, cargd'y gello  Unidad de Auditoria Intems - Divceida Seporir
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

/

L



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del o .
Contratista: Adela Lidian Simoén Martinez Ccul: 2657 10316 1707
. . NIT del
Numero de Contrato: 357-2022-029-DSRH Contratist: 2551994-8
Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): Frofesianales
Monto total del 'Plazo del Del 01/04/2022 al
Contrato: Q.84,000.00 Contrato: 31/10/2022
: . Periodo del Del 01/05/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 Inforne: 31/05/2022
Unidad Administrativa
donde presta los . _ . -
suirviaies: Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de Auditoria;

Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 :
auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria Interna
Gubernamental;

5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes

realizados;

| 6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionzles a las que se le sea convocado;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ] ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucién de trabajo de campo de auditoria de cumplimiento en la Unidad para el desarrollo
de la Vivie - 0.

A |
0 .._-‘._-!-!p“zq ALY

P
El presente informe responde a lo estipuladoét\{Io:ontrat ministrativo suscrito-con el
prestador de servicios y sus respectivos términos \refere i

1

. & Fd
asimismo, sg-encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien col procedan al
tramite de pago respectivo.
(f) _ L. Carlos Humberto Moralss Morsly
Vo. Bo. Nemb oy sello Director '
Unidad d Auditoria Interna - Dipacaida
Ministerio de Comunicacionss,
Infraestructurs y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |\, | isandro Mendoza Salvador | CUI: 2401 40494 1105
Contratista:

. . NIT del
Numero de Contrato: 358-2022-029-DSRH Contratista: 4471411-4
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 01/04/2022 al
Contrato: Q.84,000.00 Contrato: 31/10/2022

. . Periodo del Del 01/05/2022 al

Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 T 31/05/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacidon de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de Auditoria;

2 Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria Interna
Gubernamental;

5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Apoyar en la realizacién informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Ejecucién de trabajo de campo de auditoria de cumplimiento en la Direccién General de
Caminos -DGC-, seguin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DGC-01-2022;

— P Q__;
9 /
bt (
(f) Ay | :

Victor @Sandro Mendoza Salvador \

El presente informe responde a lo estipulado en contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos referenci simismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quiencorre para que procedan al
tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | i Alfredo Abalos Herandez | CUL: 2340 27142 1003
Contratista:
. . NIT del

Namero de Contrato: 359-2022-029-DSRH Contratista: 133116-7
Servicios (Técnicos o 0
Profesionales):
Monto total del Plazo del 01/04/2022 al
Contrato: Q.1 05'000;00 Contrato: 31/10/2022

: . Periodo del Del 01/05/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 ey Flspevees: 31/05/2022

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo y asesoramiento a la Unidad de Auditoria de acuerdo a consultas en materia de
1 fideicomisos constituidas en las Unidades Ejecutorias del Ministerio del ramo, que puedan surgir
derivado de las actividades propias de la Unidad;

Colaborar en la elaboracion de informes y documentos de trabajo relacionados con fideicomisos

2 o . A S
que apoyen a las actividades inherentes a la Unidad de Auditoria Interna;

3 Colaborar en andlisis y opiniones derivados de las distintas consultas que se realicen en la
Unidad, derivado de las operaciones de los fideicomisos;

i Apoyar en la indagacion de leyes, reglamentos y deméas normativas con sus reformas, que

regulen los fideicomisos, para mantener actualizado en esa materia al personal de Auditoria;

5 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucicnales a las que sea designado;

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA”
| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de lo presente contratacién;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Analisis de la Situacién Financiera del Fideicomiso del Banco Centro Americano, de integracién
Econdmica, segun Escritura Nimero. 766..

Revision de la Escritura de Constitucion Numero 766; del Fideicomiso de Inversién Fondo
2. | HIPOTECARIO PARA LA VIVIENDA, BCIE. para la sosibilidad de la activacion del mismo

en el contrato administrativo suscrito con el
e refergncia, asimismo, se encuentra recibido
esponda, para que procedan al tramite de

El presente informe responde a lo estipula
prestador de servicios y sus respectivos término
de conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢
pago respectivo.

77 Wk Curtos Humberto Worales Morakgg

—— Director
0. Bo. r Sello Ui ow Autitoria ntama - « Diroceion Seperior
- 7/ Mwmrlo de cOmunmm
Infraestructura ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista:

Marcelino Diaz Posadas CUl: 1938 62492 0507

NIT del

Numero de Contrato: 360-2022-029-DSRH 719394-7

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del | Del 01/04/2022 al
Contrato: Q.60,000.00 Contrato: | 31/07/2022

. . Periodo del Del 01/05/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 nforio: 31/05/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de Auditoria;

Apoyar en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de informes de las auditarias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental;

5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

8 Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se dzriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se realizd lectura legal, administrativa y financiera correspondiente al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y sus Dependencias.
Revision y andlisis del expediente Informe de Auditoria Interna No. 01-CAI-00005, emitido por la

2 | Unidad Ejecutora Conservacion Vial -COVIAL-, relacionado con la Auditoria en el Area de
Conciliaciones Bancarias por el periodo fiscal 2021.
Revision y analisis del expediente de Comentarios sobre el Seguimiento 1-2022, Carta a la

3 | Gerencia emitida por la Contraloria General de Cuentas, segun auditoria realizada del 01. de
enero al 31 de agosto 2020, en el Area Extincién y Liguidacion del Fideicomiso del Fondo Vial -
COVIAL-
Nombramiento Of-UDAI-CIV-T-DAF-606-2022 de fecha 21 de abril 2022, emitido por la Unidad

4 de Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para
intervenir en el procedimiento de anulacion de folios no utilizados de los libros de cuentas
bancarias autorizados por la Contraloria General de Cuentas.

5 Ejecucién de Auditoria correspondiente al presente mes, de acuerdo al Plan Anual de Auditoria

-PAA- 2022.




{
]

(f)

L"{c. Marcelino Diaz Posadas
\
\

El presente informe responde a lo estipuladc\i:gl contrato administrativo suscrj

prestador de servicios y sus respectivos térmings de-referencia, asimismo, sg”encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢ procedan al
tramite de pago respectivo. )

esponda, para q

)
Vo. Bo. Lic. Carlos ﬁ%ﬁo Morales Morales
Lic. Carlos Humberdd Morales Morales
Director
Unidad de Auditoria interna - Direccifm Seperior
Ministerio de Comunicacionegs,

Infraesiruciura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Luis Fernando Rodriguez Duarte

CuUl:

243001851 0101

Numero de Contrato:

361-2022-029-DSRH

NIT del

Contratista:

517438-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 01/04/2022 al
Contrato: ‘ 248,000.00 Contrato: 31/07/2022

. . Periodo del | Del 01/05/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 P 31/05/2022

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

recibido de conformidad, por lo que se autoriza
tramite de pago respectivo.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.
2 Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas.
| 3 Colaborar en la elaboraciéon de informes de documentos de trabajo anexos de las auditorias
i realizadas.
d, Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental.
5 Apoyar en el seguimiento a la implementacién ce las recomendaciones de los informes
realizados.
6 | Apoyar en la realizacién de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.
7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Ejecucion de la auditoria correspondiente al presente mes, de acuerdo al Plan Anual de
Auditoria para el afio 2022.
/ il
(f)

/ﬂﬁo Rodriguez Duarte

El presente informe responde a lo estlpula_do en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de_referencia, asimismo, se, encuentra
nda, para que-procedan al

/

ien res




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del e .
| .
| Cantratiata: Faustino Ajquill Nimacache Cul: 2284 82291 0917
|
; . NIT del
Numero de Contrato: 362-2022-29-DSRH Cortiatista: 1051821-5
Servicios (Técnicos o .
. ) Profesionales
Profesionales):
Monto total del Plazo del Del 01/04/2022 al
Contrato: Q.48,000.00 Contrato: 31/07/2022
. . Periodo del Del 01/05/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 Tosidengep 31/05/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 :
auditadas;
\ 3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental.
5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes

realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion de la Auditoria correspondiente al presente mes, de acuerdo al Plan Anual de
Audltorla para ente Afio 2022

A

FAustino Ajquill Nimacaché

El presente mforme responde a lo esti ini i rito con el
prestador de servicios y sus respectivos térmi ia, asimi ,/Se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza i onda, para gue procedan al
tramite de pago respectivo. -

Lic, Garlos Humberto Morales Morsies

Director
Vo _Bo. re, sello  unidad de Auditoria Intema « « Direaciin Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Caifbiitists: Nery Calixto Garcia Escobar Cul: 2284 82291 0917

. . NIT del
Nimero de Contrato: 363-2022-29-DSRH | Contratista: 1504663-K
Servicios (Técnicos o i
Profesionales):
Monto total del | Plazo del Del 01/04/2022 al
Contrato: (2.32,000.00 |Contrato: | 31/07/2022

; . Periodo del Del 01/05/2022 al

Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 Intorisa: 31/05/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyar en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 ;
auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental;

5 Apoyar en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes

realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

Las actividades descritas son enunciativas mas no Iimitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"

g debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Ejecucion de la Auditoria correspondiente al presente mes, de acuerdo al Plan Anual de
Auditoria para el presente Afo 2022,
) - #

"’/New Calixto Garcia Escobar

dministrativo suscrito con el
cia, asimismo, se encuentra
nda, para gue procedan al

El presente informe responde a lo estibula\do en el cor

prestador de servicios y sus respectivos térmjnos de ref
recibido de conformidad, por lo que se autoriza uien &

tramite de pago respectivo.

5 Lié. Garlos Humbarto Morales Morsies
) Director
Vo. y sello Unidad d Avditorla Intema - Direccie Separior
Ministetio de Comunicaciones,
L Yy Vivienda

/



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Victor Eliezar Arias Echeverria | CUL: 1980 93772 0115

. ) NIT del
Ntmero de Contrato: 365-2022-029-DSRH | Contratista: 8047302-4
Servicios (Técnicos o . L
Profesionales): Servicios Técnicos

T I .
Monto total del Q. 42 000.00 Plazo de_ Del 01 de abril al 31
Contrato: T Contrato: de octubre de 2022
. . Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 [ mayo de 2022
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible

y lubricantes del vehiculo.

4 Mantener [impio y en buen estado el vehiculo asignado,

5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

6. Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se condujo vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina

2 Se condujo el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad
fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilancia de los servicios del vehiculo estén al dia, asi como el control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

4 Se mantuvo limpio y en buen estado el vehiculo asignado,

5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

6. Se colaboro con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. i Y
- f - 4
F s
O o
¥o.Bo.

~Lic. Keilers Cecilio-Hecinos Billot
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' | Nombre completo del EDGAR ANIBAL TEJEDA
| | Contratista: [ MORALES | CUI: 2313 65330 0108
NG de Contrato: | | NIT del
ikt 366-2022-029-DSRH Contratista: 9886583
Servicios (Técnicos o - )
Profesionales): Servicios Técnicos
' - ‘ del -
Monto total del 35.00 Plazo Del 01 de abril al 31
Contrato: ' Q. 35,000.00 Contrato: de octubre de 2022
. ] ' Periodo del Del 01 al 31 de
|| Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 (hfoiiia: mayo de 2022
' Direccién [
| Administrativa donde '
| presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Controlar el mantenimiento y las reparaciones realizadas.
2 Apoyar en la limpieza de las Instalaciones de la Direccion Superior.
3 Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccién
Superior. .
4 Suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.
5 Colaborar con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.
6 Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.
7 Mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia. '
|| 8 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion que se realicen en la
Direccién Superior
] 9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
L1 Controlé el mantenimiento y las reparaciones realizadas.
|2 Apoye en la limpieza de las Instalaciones de la Direccién Superior.
| 3 Llevé control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccion
Superior.
4 Suministre al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.
15 Colabore con la verificacién de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.
6 Efectué inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.
| 7 Mantuve en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia. 1
|8 Realice y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién que se realicen en la
Direccién Superior, )
@ /1P
EDG{EAMBAL TEJEDA MORALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1 Nombre completo del 229161413
| Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA CuUl: 0102
'NIT del
2 Numero de Contrato: 367-2022-029-DSRH Contratista: 5140285-8
| Servicios (Técnicos o )
|| Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
| Monto total del { Plazo del 01-04-2022
| Contrato: | Q.42,000.00 Contrato: | 31-10-2022
‘ Periodo del | 01-05-2022 al
Honorarios Mensuales: | Q. 6,000.00 Informe: 31-05-2022
Direccion
Administrativa donde
| presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
|
1. Llevar documentos a lugares indicados.
2. Apoyar realizando diversas actividades administrativas.
3. Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4, Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la

\ documentacidn asignada.

| 5. Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.

en el desarrollo de las actividades.

[| 6. Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido

|
|
! 7. Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
|
|

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[l 1. Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho

' Viceministerial Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Z Se distribuy6é documentacidn de la papeleria oficial sin ningun inconveniente a las diferentes

dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

3 Se realizé mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4. | Setrasladoé documentacién a diferentes instituciones sin ningln inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

(f 77,

JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
 respectivo. e

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

| Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA | CUI: 2499 05566 0101
NIT del
!fomero de Contrato: | 368-2022-029-DSRH Contratista: | 2385712-9
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del DEL 01/04/2022
Monto total del Contrato: | Q.45,500.00 Contrato: AL 31/10/2022
\ Periodo del DEL 01/05/2022
Honorarios Del Mes: Q.6,500.00 Informe: AL 31/05/2022
Direccion Administrativa

' donde presta los

| servicios: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
| ‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
C 1. Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, v/o equipos de olicinag
2.- Conducir el vehiculo de lorma apropiada v responsable contribuyendo a mantener la seguridad [isica
. de sus ocupantes o de los bienes trasportados;
; 3.- Vertlicar que los servicios se cncuentren al dia, conwrol del consumo de combustibles v lubricantes
i del vehiculo asignado;
| 4.- Mantener limpio y en buen estado ¢l vehiculo asignado junto a la documentacion legal del mismo;
|
i 5.- Reportar al encargado de vehiculos los desperlectos que requicran atencion especial;
J
| 6.- Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;
|
} 7.- Realizar cualquicr otra tarca alin que le sea asignada;
‘
| | 8.- Las actividades deseritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de Ta presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
il cargo de la Dirceeion Superior;

| 2.- Realizar el traslado del personal sin ningin inconvenicnte en ¢l trayecto indicado por el jele
| inmediato cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a diferentes entidades del Estado;

3.- Lntregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y ascgurarme que se reciba de
conlormidad y a tiempo establecido en las dilerentes Direcciones del Ministerio v a entidades del
Lstado;

4.- Informe a diwio del traslado de personal en el trayecto indicado por ¢l jefe inmediato del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos de la Direecion Superior, cumpliendo con
los horarios establecidos extraordinarizunente:

5.- Informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
estindares de seguridad;

6.- Apoyo con la carga y/o descarga de materiales en general, cquipos de mobiliario y equipo de olicina
v caas de expedientes para su archivo en la Dircecion Superior;

7.~ Realizar elraslado del personal de entrada y salida a dilerentes puntos indicados por ¢l jele mmediato

‘ cumplicndo con ¢l horario establecido por ¢l jele inmediato del Departamento de Servicios
| Generales y Adminisurativos de la Direecion Superior;




(f)

HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

Y ®
(f) %// //
Vo. BMF({WEC!LIO RECINOS BILLOT
JEFE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

Y ADMINISTRATIVOS

-

~Lic. Kellers Cecilio Recinos Billot
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Ignacio de Jesus Aldana ‘
CIntralista: Castellon CUI: 2303-01991-1901 ‘
NIT del
Nimero de Contrato: 369-2022-029-DSRH Contratista: 12791849 |
Servicios (Téenicos o ]
Profesionales): Servicios Técnicos |
Plazo del
Mpnto total del Contrato: Q.35,000.00 Contrate: 1 01/04/2022 AL 31/10/2022
Periodo del
Ionorarios Mensuales: Q. 5.000.00 Informe: 01/05/2022 al 31/05/2022
l)iI eccion Administrativa
‘ d{r'l_de presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos |
| Np. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos de la Direccién Superior del Ministerio para transportar al personal en giras de
|| trabajo, materiales y/o equipos de oficina. o
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.
3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles
| lubricantes de vehiculo. ]
4 | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.
5 1 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de vehiculos.
6 | | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
8 Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.
'No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE MAYO DE 2022
1] | Conduci vehiculos de la Direccion Superior del Ministerio para transportar al personal .
2| | Conduci el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados. |
4

Apoye en la limpieza de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura v
Vivienda

| Wh |

| Apoye en llevar personal de la Direccion Superior.

(H) - -

—

Ignacio de Jesis Aldana Castellon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo, —
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | W
Contratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUI: 2344 87763 0101
NG o NIT del
e e 370-2022-029-DSRH Contratista: 7929504-5
[
Servicios (Técnicos o e T
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01 de abril al 31
Contrato: i e Contrato: de octubre de 2022
; Periodo del Del 01 al 31 de mayo
Honorarios del Mes: Q. 12,000.00 i de 2022
Direccion Administrativa
donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|1 Apoyar en atencion a las visitas y mantener actualizada la agenda para poder llevar una buena organizacion

diaria.

2 Apoyar efectivamente con toda informacién que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.
3 Apoyar la recepcién de llamadas telefonicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes Y
entregarlos puntualmente.
4 Recibir todo tipo de documentos, llevar control y registro de la correspondencia y a su destinatario.
Il 5 Apoyar en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.
6 Apoyar en resguardar el archivo de la documentacidn de soporte del manejo de cualquier situacién de su
competencia.
7 Apoyar en el registro de actividades de preparacion de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicite.
8 Apoyar a diferentes unidades en trabajo secretarial.
[l 9 Realizar cualquier otra actividad afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la atencidn a las visitas y mantener actualizada la agenda para poder llevar una buena organizacion
diaria.
2 Apoyé efectivamente con toda informacién que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.
3 Apoyé en la recepcion de llamadas telefdnicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y
entregarlos puntualmente.
4 Se recibio todo tipo de documentos, llevar control y registro de la correspondencia y a su destinatario.
Apoye en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.
' Apoyé en resguardar el archivo de la documentacién de soporte del manejo de cualquier situacidn de su
competencia.
1 Apoyé en el registro de actividades de preparacion de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicité.
|8 Apoyé a diferentes unidades en trabajo secretarial.
| [a¥ =
(f) i

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Lester Abel Lopez Gatica CUl: 2413974130101
; . NIT del
Niliaro de Corftrato: 371-2022-029-DSRH Contratista: 95560218
Servicios (Técnicos o . _
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01 de abil al 31
Q. 63,000.00 :
Contrato: Contrato: de octubre de 2022
: . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 9,000.00 Thioerme: ‘ mayo de 2022
Direccion
Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos
{ presta los servicios:
. |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar al jefe de Servicios Generales en la coordinacion de los Vehiculos de transporte del personal.
2 Apoyar en la gestion de las actividades de Servicios Generales de Transporte interno y externa.
3 Apoyar en la coordinacién de mantenimiento necesario para el funcionamiento del Ministerio ‘ R
4 Realizar planificaciones y programaciones del personal para proponer al jefe de Servicios Generales
una mejor distribucién de las actividades propias del Departamento.
5 Velar por el buen funcionamiento de las instalaciones.
6 Mantener controles de mantenimiento para una adecuada supervisién de personal.
7 Reportar de inmediato los desperfectos de las instalaciones al Jefe de Departamento
8 Colaborar con el registro de personal y asignar segun indique el Jefe del Departamento de Servicios
Generales |
9 Participar y ejecutar el control del plan estrategico de la Direccion Superior para optimizar los
recursos.
10 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
J No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye al jefe de Servicios Generales en |a coordinacién de los Vehiculos de transporte del peréonal.
2 Apoye en |a gestidn de las actividades de Servicios Generales de Transporte interno y externo.
3 Apoye en la coordinacion de mantenimiento necesario para el funcionamiento del Ministerio
4 Realice planificaciones y programaciones del personal para proponer al jefe de Servicios Genefales
una mejor distribucion de las actividades propias del Departamento. '
5 Vele por el buen funcionamiento de las instalaciones.
' B Mantuve controles de mantenimiento para una adecuada supervision de personal.
7 Reporte de inmediato los desperfectos de las instalaciones al Jefe de Departamento
8 Colabore con el registro de personal y asignar segun indique el Jefe del Departamento de Servicios
Generales
| 9 Participe y ejecute el control del plan estratégico de la Direccién Superior para optimizar los recursos.
—_— |
(f) _////./»LZ,JL———!‘
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El presente informe responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador |

Y

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de |
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago |

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lépez Cul: 2995545620101
NIT del
Numero de Contrato: 372-2022-029-DSRH Contratista: 9244553-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de Abril al 31 de
|| Contrato: Q. 38,500.00 Contrato: Octubre del 2022
- Periodo del 01 de mayo al 31 de
Honorario del mes: Q 5,500.00 Informe: mayo 2022
Direccion
Administrativa donde
|| presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Recepcion y distribucion de documentos administrativos

Administrativos.

2 Dar seguimiento a la documentacion que ingrese al Departamento de Servicios Generales y

3 Verificar los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del
Departamento de servicios generales y Administrativos.

Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

4 | Apoyar en llevar controles del combustible que se les proporcione a los pilotos asignados al

|5 Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacién y realizar el
debido seguimiento para la cancelacion de facturas.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoye en recibir y distribucion de documentos administrativos

Administrativos.

2 Di seguimiento a la documentacion que ingreso al Departamento de Servicios Generales y

3 Verifique los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del
Departamento de servicios generales y Administrativos.

Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

4 Apoye en llevar el control del combustible que se les proporciono a los pilotos asignados al

seguimiento para la cancelacion de facturas.

| 5 Redacte y entregue documentos a proveedores que soliciten informacion y realice el debido

| 6 | Las actividades descritas sph-enunciativas mas no limitativas.

‘ — X ]
w — 4 %

(f) _ — -
‘ LYeyson Eduardo Hernandez Lopez

———

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
' se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
- para que procedan al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' [Nombre completo del |
Contratista: Kevin Daniel Monroy Ortiz Cul: 2271 17026 0101
Numero de Contrato: I gl
) 373-2022-029-DSRH Contratista: 103835350
Servicios (Técnicos o . ;
| Profesionales): Servicios Técnicos
" Plazo del Del 01 d il al 31
| . 42,000.00 : el 01 de abril al 3
Monto total del Contrato: Q Contrato: de octubre de 2022
y i | Periodo del Del 01 al 31 de
| Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 | Informe: mayo de 2022
| | Direccion Administrativa
donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos ‘
servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1 Llevar documentos a lugares indicados.
2 Apoyar realizando diferentes actividades administrativas.
‘ 3 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacion
asignada.
5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.
6 Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido
en el desarrollo de las actividades.
7 Realizar cualquier otra tarea que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
[l 1 Se llevo la documentos a lugares indicados.
I[2 Se apoyo realizando diferentes actividades administrativas.
[l 3 Se entrego la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
| 4 Se colaboro eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la
documentacién asignada.
5 Se llevo el control escrito de todas las diligencias ordenadas.
6 Se mantuvo la comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto
[l ocurrido en el desarrollo de las actividades. |
| & o )
(M

Kewn Daniel Monroy Ortiz

.ﬂ////ﬂl

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
‘ de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

| conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

; INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del l

 Contratista: GABINO GALICIA Y GALICIA CUI: 1598 87275 2213 |

J NIT del !
Numero de Contrato: 374-2022-029-DSRH Contratista: _ ____lﬁ‘)()SJ';.’_i

‘Servicios (Téenicos o

 Profesionales): TECNICOS ]

| Plazo del 01/04/2022 ]

- Contrato: AL

ir Monto total del Contrato: | Q. 56,000.00 ~31/10/2022

' Periodo del 01/05/2022

. Informe: AL ‘

 Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 _ | 3wes;po22

| Direccion Administrativa :

| donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos |

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica _
de la autoridad asignada; _

| 3. | Realizar viajes a todo el territorio nacional con el fin de transportar a la autoridad asignada: |
| \
7 . . ) P . 3 . = )
| 4. | Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar el control del consumo de ‘
|| combustible y lubricantes del vehiculo; o
' 5. | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal de este; l
6. | Reportar los desperfectos que requieran atencion especial; i
- 7. | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten; |
|
8. | Ejecutar diligencias y trdmites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que |
| sea asignado con total discrecion: -
| 9. | Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento ¢ inspeccion del vehiculo asignado:; I

.

' 10. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;
|
|

[T, | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA®
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion: R

r

No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE MAYO DE 2022

|
_
Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningin inconveniente en el trayecto indicado i

i

=

Informar diariamente de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades

Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones Optimas de limpieza
general

f—l. Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito

(%]




(f)

GABINO GALICIA Y GALICIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trimite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | |
Contratista: | HECTOR EDUARDO RAMIREZ LINARES ! Cul: 2683 56246 010~
[ ! 'NIT del
Numero de Contrate: | 375-2022-028-DSRH Contratista: 2590955-K
Servicios (Técnicos o | 1
Profesionales): | Servicios Técnicos |
Monto total del £laxd el 01 de abril al 31 de
Contrato: | Q.49,000.00  Contrato: octubre 2022
T 'Periodo del 01 de mayo al 31
 Honorariodelmes: | Q7,000.00- | Informe: de mayo 2022
'Direccion [
Administrativa donde |
_presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

— __+__ =

Reallzar el traslado de la autoridad cuando solicitado.

Desarrollar |a asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

| Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

| Apoyar en las actividades de |a seccion de vehiculos de la Direccion Superior.

| Analizar las rutas posibles y elegir la mads eficiente en tiempo y combustible.

1

2

3

4

5 Informar constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.
6
L7

8

| Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad méxima.

" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Realice el traslado de la autoridad cuando se solicito.

Desarrollare |a asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumpli con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

| Apligue en todo momento las medidas de seguridad vial

Apoye en las actividades de |a seccion de vehiculos de la Direccion Superior.

Analice las rutas posibles y elegi la mas eficiente en tiempo y combustible.

i
|2
3
4
‘i_ __Informe constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.
6
fl
8

| Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar |a seguridad de la autoridad maxima.

¢

(f)

HECTOR EDUARDO RAMIREZ LINARES
L

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | [

| | Contratista: HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ CUL: 2651 00372 1415 |

|| NIT del i
| Nimero de Contrato: 376-2022-029-DSRH Contratista: 41891775 |
' Servicios (Técnicos 0 ‘
| Profesionales): TECNICOS 4
‘ Plazo del 01/042022 |
| Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 56,000.00 31/10/2022

Periodo del 01/05/2022
|| Informe: AL |
| | Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 31/05/2022 I

Direccion Administrativa
'donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada
2. | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
| de la autoridad asignada;
3. | Realizar viajes a todo el territorio nacional con el fin de transportar a la autoridad asignada;
4. | Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar el control del consumo de
combustible v lubricantes del vehiculo;
5. | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal de este;
6. | Reportar los desperfectos que requieran atencion especial;
‘ 7. | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;
‘ 8. | Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo EL_IG
| seaasignado con total discrecion;
B,

l

Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion del vehiculo asignado: 1
|

|

i

|

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;,

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA® ‘

deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '\
DE MAYO DE 2022 |

—

Traslado del viceministro en sus actividades

2. | Desarrollé la ruta de traslado a las actividades establecidas o ‘

3. | Limpieza de los vehiculos asignados : ‘
| 4, Velé por la seguridad durante el traslado del viceministro - J|
5. | Verifiqué que los vehiculos se encuentren en buen estado




()

HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ROBERTO HERNANDEZ PUAC CuUl: 1800 52853 1003
‘ NIT del
Numero de Contrato: 377-2022-029-DSRH Contratista: 47531622
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
|| Monto total del Plazo del' 01 de abril al 31 de
| Contrato: Q. 52,500.00 Cantrate: octubre 2022 |
periododel | 01 de mayoal 31 de
Honorario del mes: Q.7,500.00 mayo 2022
Direccion
Administrativa donde
| presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.
9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.
R

Contrat!sta: ROBERTO HERNANDEZ PUAC

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
| prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

| de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento
del Finiguito correspondiente. ~ 4

///




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN

CuUl:

2793 19908 0604

Numero de Contrato:

378-2022-029-DSRH

NIT del Contratista:

4103861-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Contrato:

Del 1 de abril al 31 de

Monto total del Contrato: | Q.28,000.00 octubre de 2022
Periodo del Informe: Del 1 al 31 de mayo de
Honorario del Mes: Q. 4,000.00 2022

Direccién Administrativa
donde presta los

servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1 Limpiar, almacenar y suministrar de areas designadas de las instalaciones;

(R )

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda en oficinas que se le asignen;

aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion.

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las oficinas asignadas;
4 Colaborar con el resto del personal;
5 Seguir las normativas de salud y seguridad de las oficinas asignadas;
6 Realizar cualguier otra tarea afin que le sea asignada;
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista deberd desarrollar todas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2022

1 Se realizo la limpieza, almacenaje y suministro de dreas designadas de las instalaciones;

2 Se |levo a cabo las tareas de limpieza profunda en oficinas que se me asignaron;

3 Se informo de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en las oficinas asignadas;
4 Se colaboro con el resto del personal;

5 Se siguieron las normativas de salud y seguridad en las oficinas que se me asignaron;

6 Se realizd cualquier otra tarea afin que me fue asignada;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.

0 U O A~ (. DNV L

Juana Hermelinda Davila Florian

El presente informe responde z lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




| |

I

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ; ]
Contratista: Gerson Daniel Tortola Franco | CUL: 1998 66473 0101
NQ o st 'NIT del '

ARG Gl et 379-2022-029-DSRH  Contratista: 5942044-8 !
Servicios (Técnicos o isios Técni
'Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de abril al
Monto total del : Q. 35,000.00 Contrato: 31 de octubre de

Contrato: | 2022

| . o Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: | Q. 5,000.00 | Informe: mayo de 2022

Direccion ’

Administrativa donde | :

' | presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos l
\ ‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar, y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

[ 2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

[ 3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las

areas de limpieza que se realiza.

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.

5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

1| & Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden !

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada. |

[

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Limpiar, almacenar, y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales. I
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las |

areas de limpieza que se realiza. |

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen. |
5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite. ]

| 6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que |
| corresponden !

(f = .

T~ :
Geréé’/rlm'niel Tértola Franco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMl:lNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ELIAS ELI LOPEZ MORATAYA CUl: 1649 24795 1906
NIT del

Nuamero de Contrato: | 380-2022-029-DSRH Contratista: 7223587

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de Abril al 31 de

Contrato: Q. 49,000.00 Contrato: Octubre 2022
Periodo del 01 de mayo al 31 de

Honorario del mes: Q 7,000.00 Informe: mayo 2022

Direccion

Administrativa donde
presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

Bl L,

ELIAS ELI LOPEZ MORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
D|RECCION DE RECURSOS HUMANOS

| ; -
[NFOF’ME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
|

Nombre cc;rnpleto cpel |
Contratista: Maria Castro Aguare Cul: 2199 08443 1410
. | NIT del

Nilmero del Contrakp: 381-2022-029-DSRH Contratista: 9787031-5
Servicios (Técnicoé o - | :
|irofesiona es): : Servicios Tecpicos
'Monto total del [Plazo del Del 1 de abril al 31
‘ . 31,500.00 :
| Contrato: &.81,500  Contrato: de octubre de 2022
] )

. s Periodo del Del 1 al 31 de mayo
Honorarlos1 del Mes: ' Q. 4,500.00 Informe: de 2022
Direccion “

Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos
presta los servicios: I |
No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRAfp

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

. s . . 1
2 Colaborar con|hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la baspra del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

| | |
' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye con la limpieza dgl Despacho Superior w

1

2 Colaboraré con hervir y|servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoye con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas
1

0 Maqd Coodic [ANeoay |

Maria Castro Aguar

El presente informe responde a|lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios|y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo jue se auforiza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. L
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
' | Contratista: Raul Pineda Cul: 2519 25854 0101
NIT del
Namero de Contrato: 382-2022-029-DSRH Contratista: 820346-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 42,000.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del 01 de mayo al 31 de
Honorario del mes: Q.6,000.00 Informe: mayo 2022
Direccion
Administrativa donde
|| presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Atender a cualquier solicitud de area administrativa.
2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.
3 Realizar el traslado y entrega de correspondencia en las distintas entidades e instituciones de
manera oportuna y con discrecion.
4 Colaborar eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucién de la
documentacién a entregar.
5 Llevar control escrito de las diligencias ordenadas.
6 Mantener permanente comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
; asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de |a labor de mensajeria
7 Cumplir con espiritu de lealtad colaboracién y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.
Disefiar la ruta que realiza para entregar todos los productos
9 Realizar cualquier otra tarea que sea asignada
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Atendi cualquier solicitud de drea administrativa.
2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.
3 Realice el traslado y entregue correspondencia en las distintas entidades e instituciones de manera
oportuna y con discrecién.
4 Colabore eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucién de Ia
documentacion a entregar.
5 Lleve control escrito de las diligencias ordenadas.
| 6 Mantuve permanente comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
‘ asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria
7 Cumpli con espiritu de lealtad colaboracién y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.
Disefie la ruta para entregar todos los productos
Realice cyafquief otra tarea que me fue asignada

(f)

~ / Rall Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
- prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva. o
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'MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

| Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN CuUl: 1642 38530 0101
' ! NIT del
| -

Numero de Contrato: | 383-2022-029-DSRH Contratista: 2525224-0
'Servicios (Técnicos o |

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | pg| 01/04/2022
_Contrato: Q.42,000.00 Contrato: | AL 31/10/2022

Periodo del | DEL 01/05/2022

Honorarios Del Mes: Q.6,000.00 Informe: AL 31/05/2022

| Direccion
Administrativa donde

| presta los servicios: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
\
Il 1.- Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, y/o equipos de oficina;
I . . . e
|| 2.- Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad [isica
j de sus ocupantes o de los bienes rasportados;
3. Vigilar que los servicios del velieulo estén al din, asi como llevar el control del consumo de
‘ combustibles y lubricantes del vehiculo;
| 4.- Mantener himpio v en buen estado ¢l vehiculo asignado;
5.- Reportar de mmedito el desperlecto que le detecte al vehiculo que conduce el encargado de
vehiculos;
6.- Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporien;

L
i 7.- Realizar cualquier otra tarca alin que le sea asignada;
i 8.- Las actvidades deseritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ¢l Contratista deberd
r! desarrollar todas aquellas otras actvidades que se deriven de la presente contratacion;
| No. T ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
\

1.- Realizar el traslado de personal a diferentes puntos indicados por el jele inmediato cumpliendo con
¢l horario establecido por el jele inmediato  del Departumento de Servicios Generales y
Administrativos de la Dirceeion Superior;

| 2. Realizar ¢l wraslado del personal sin ningan inconveniente en el trayecto indicado por el jefe
I | imcdiato cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a diferentes entidades del Estado;
3= | Entregar T documentacion en buen estado que me lue encomendada, y asegurarme que se reciba de
5 ‘ conlormidad y a tempo establecido en las diferentes Direeciones del Ministerio y a entidades del
I L Istado;
4. Informe del wraslado de personal a las dilerentes entidades del Estado, v del cumplimiento de las
| comsiotes asignadas por el jele mmediato de Servicios Generales:
| 5.- Informe a diario del trasldo de personal en el wayecto indicado por el jefe inmediato del
l Departamento de Servicios Generales v Administrativos de la Direecion Superior, cumpliendo con
' los horarios establecidos extraordinariamente;

6.- Apoyo con la carga y/o descarga de materiales en general, equipos de mobiliario y equipo de oficina
v cajas de expedientes para su archivo en la Dircecion Superior;

7.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento v luncionamiento de los vehiculos
ami cargo e la Direccion Superior, ¢ inlormar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo en
general al encargado de vehiculos, para cumplir con los estandares de seguridad;




(f) ) Aol

JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestado
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de paga

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUI: 2220 39272 0801
NIT del ’
' Niamero de Contrato: 384-2022-029-DSRH Contratista: 1743277-4 |
Servicios (Téenicos o
Profesionales): TECNICOS !
Plazo del 01/04/2022 ‘
| Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 28,000.00 31/10/2022
Periodo del 01/05/2022
: Informe: AL I
Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 31/05/2022 |

Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales v Administrativos

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Mantener en buenas condiciones las areas verdes ornamentales, arboles y pastos mediante el riego

manual y la recoleccion de basura en el drea:

2]

Desorillar, escardar y deshierbar las areas verdes del drea asignada;

3. | Aplicar fertilizantes, insecticidas, fungicidas y herbicidas a los jardines, arboles y plantas
ornamentales cuando sea necesario:

Jefe inmediato instar y reparar cercos alrededor de las dreas verdes asignadas que asi lo requieran:

4. | Mantener en buen estado los utensilios y equipo necesario para realizar el trabajo al mismo tiempo
‘ realizar el reporte requerido de las fallas en los utensilios, equipos y/o instalaciones en general, a su

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE MAYO DE 2022

I. | Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas

Se cumplié con mantener las areas verdes limpias de la Direccion Superior

o ebrotaz=

MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Aura Marina Canel Xoch CUI: 2413 67891 0101
. . NIT del
Numsro de Contrato: 385-2022-029-DSRH Contratista: 3946700-7
Servicios (Técnicos o - )
Profesionales): Servicios Técnicos
| .

Monto total del 31 500.00 Plazo de Del 01 de abril al 31
Contrato: Syt Contrato: de octubre de 2022

; . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 4,500.00 licene: mayo de 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaboraré con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoye con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

‘ -'. \ ‘ ﬂ
A/ U
J

Aura Mﬁrina Canel Xokh

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

| INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | |
| | Contratista: { José Marroquin Silva CuUl: 1773698840606
| s L NIT del
NimcmduCantis: | 386-2022-029-DSRH Contratista: 12659320
|
Servicios (Técnicos o . .
' Profesionales): | Servicios Técnicos
' Plazo del :
Monto total del Del 01 de abril al 31
Contrato: Q. E0.50 Contrato: de octubre de 2022
; . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 8,000.00 lifforme: mayo de 2022
Direccion
Administrativa donde
' _presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: 1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada. |

1E Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada. i

Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.
Reportar los desperfectos que requieran atencion especial.
Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que |
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

E=N

(el e R &) ]

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduije el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

l 3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

b Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.
6 Reporté los desperfectos que requieran atencion especial.

‘ 7 Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

| 8

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignadg-eomtotal distrecion.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

| conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. .
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Direccion de Recursos Humanos

Nombre completo del

Contratista: Erwin Anderson Garcia Hernandez CuUl; 2110 78247 0611
NIT del

Numero de Contrato: | 387-2022-029-DSRH Contratista: 73971243

Servicios (Técnicos o |

Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del | Plazo del 01 de abril al 31

Contrato: Q. 49,000.00 Contrato: de octubre|2022
Periodo del 01 de maya al 31

Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: de mayo 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de la autoridad cuando solicitado.

2 Desarrollar |a asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Informar constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

6 Apoyar en las actividades de |a seccion de vehiculos de la Direccién Superior.

7 Analizar las rutas posibles y elegir la mds eficiente en tiempo y combustible.

8 Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realice el traslado de la autoridad cuando se solicitd.

2 Desarrollare la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumpli con |a aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplique en todo momento las medidas de seguridad vial

5 Informe constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

6 Apoye en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccidn Superior.

7 Analice las rutas posibles y elegi la mas eficiente en tiempo y combustible.

8 Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan
al tramite de pago respectiva.

Erwin Anderson Garcia Hernandez
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ALEJANDRA JEANNETH ISTUPE
Contratista: PAYES Ccul: 3047 31552 0116
NIT del
Nimero de Contrato: 388-2022-025-DSRH Contratista: 109890698
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 31,500.00 actubre 2022
Periodo del 01 de mayo al 31
Honorario del mes: Q.4,500.00 Informe: de mayo del 2022
Direccidn
Administrativa donde
presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e |
[ Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

1

2 | Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.
3 | Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se les asigne.

Abastecer y mantener insumos en las oficinas asignadas.

' Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

' Seguir las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vaciado de papeleras de las oficinas asignadas.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

Wi oNdla || &

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES MAYO

Limpie, almacene y suministre las areas asignadas de las instalaciones.

Lleve a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

Wi =

Informe de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en
| las areas de limpieza que se me asignaron.

Abasteci y mantuve insumos en las oficinas asignadas.

Colabore con el resto del personal cuando se le solicite.

Vacié las papeleras de las oficinas asignadas.

Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

4

5

6 Segui las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.
7

8

9

 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

f) - I3 \ , C
ALEJANIDRA .JE’ANN H ISTUPE PAYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR DANIEL ULBAN LEIVA cul: 2369 78802 0101
NIT del

Nimero de Contrato: | 389-2022-029-DSRH Contratista: 1511855K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 73,500.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de mayo al 31 de

Honorario del mes: Q.10,500.00 Informe: mayo 2022

Direccion

Administrativa donde .

presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1; Planificar las actividades de bodega y tareas de su equipo, asegurando el pleno funcionamiento y
aprovisionamiento de archivos como también la recepcidn de estos.

2 Administrar, supervisar, controlar, ejecutar y tomar registro de documentos que se ingresen a
bodega como también los documentos que salen conforme a requerimientos de jefaturas

superiores,

3 Mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y una debida identificacion de los
documentos y archivos por fechas y Unidades Ejecutoras.

4 Cumplir estrictamente con las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y accesos de
la bodega

5 Realizar mensualmente los informes de los documentos de bodega, entregando resultados al Jefe
Administrativo.

6 Controlar e informar oportunamente el estado de los archivos y otras irregularidades relacionadas
con la funcion de bodega.

7 Conocer, comprender, cumplir y hacer valer los requisitos establecidos en el SIG Sistema de Gestion
de la Calidad.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES

1 Planifiqué las actividades de bodega y tareas de su equipo, asegurando el pleno funcionamiento y

aprovisionamiento de archivos como también |a recepcién de estos.

2 Administré, supervisé, controlé, ejecuté y tomé registro de documentos que se ingresen a bodega
como también los documentos que salen conforme a requerimientos de jefaturas superiores.

3 Mantuve un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y una debida identificacion de los
documentos y archivos por fechas y Unidades Ejecutoras.

4 Cumpli estrictamente con las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y accesos de la
bodega

5 Realicé mensualmente los informes de los documentos de bodega, entregando resultados al Jefe
Administrativo,

6 Controlé e informé opertunamente el estado de los archivos y otras irregularidades relacionadas

con la funcién de bodega.

7 Conoci, comprendi, cumpli e hice valer los requisitos establecidos en el SIG Sistema de Gestion dela
Calidad.

|

IE[/ ULBAN LEIVA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra



recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
trarmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

i INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029
[

Nombre completo del BAIROVI ILIANA AZUCENA
| | Contratista: FERNANDEZ MUNOZ CuUl: 1613935510101
NIT del
' |Nimero de Contrato: 390- 2022-029-DSRH. Contratista: 65084926
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plizh del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q.45,500.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de mayo al 31 de
| Honorario del mes: Q 6,500.00 Informe: mayo del 2022
| | Direccién
| | Administrativa donde
\ resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que le sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

4 Atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de servicios Generales

5 Recibir, distribuir y redactar documentos propios de departamento de Servicios Generales Y
| Administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO 2022

' 'T Se apoyd en gestiones ante Ministerio Publico, Finanzas y Aseguradora tramites Relacionados a

Vehiculos que se encuentran al Servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
2 Se apoyo en redaccion de Oficios para dar seguimiento a tramites ante la Superintendencia de

' Administracion Tributaria SAT

3 Se Apoyd en conformacion de expedientes para pagos mensuales que le corresponden a el
Departamento de Servicios Generales y Administrativos
| 4 Se apoyo en conformacioén de expedientes correspondientes a pagos de servicios de vehiculos que
[ Se encuentran al servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
| ! 5 Recepcién de Facturas de Proveedores que para realizar inicio de pago por servicios

6 Se apoyo en la recepcion y redaccion de documentos del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

f) .
BAW%%FERNANDEZ MURNOZ

| El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccién de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Alicia Yesenia Ambrosy Maldonado CuUl: 2780347560101
Ndmero de Contrato: | 391-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 3480588-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: 01/04/2022 al
Contrato: Q. 49,000.00 o 31/10/2022
Periodo del 01/05/2022 al
Honorario del mes: Q 7,000.00 hlnforme: 31/05/2022
Direccion Administrativa
| donde presta los
servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios Generales Y
Administrativos con la amplitud y periodicidad que sean requeridos
2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente
3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de Servicios Generales y
‘{ Administrativos
| 4 Verificar y proveer de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento
5 Atender a proveedores y personal que se acerque al Departamento de Servicios Generales y Administrativos
6 Mantener archivo ordenado y actualizado
7 Reportar de inmediato recibos de servicios que se reciban en el Departamento de Servicios Generales y
Administrativos
8 Recibir, distribuir y redactar documentos propios del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
ii Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovye en |a redaccion de documentos administrativos propios del Déba_rtamento de Servicios Generales y
Administrativos con la amplitud y periodicidad que sean requeridos
2 Mantuve organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente
Distribui documentos administrativos que se recibieron en la oficina EDepartamento de Servicios Generales
y Administrativos
4 Verifiqué y provei de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento
5 Atendi a proveedores y personal que se acerco al Departamento de Servicios Generales y Administrativos
6 Mantuve archivo ordenado y actualizado
7 Reporté de inmediato recibos de servicios que se recibieron en el Departamento de Servicios Generales y
Administrativos
8 Recibi, distribui y redacté documentos propios del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
IER Realice tareas,afines que me fueron asignadas
| A /
(f) " S e vy

Alicia Yesepia Ambrosy Maldonado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: | NORMA ODILIA SANCHEZ MANCILLA CUl: 1952 50680 0203
| R ! NIT del
Nimero de Contrato: | 392-2022-029-DSRH Contratista: 3724434-5
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: | Q. 38,500.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de mayo al 31
Honorario del mes: Q. 5,500.00 B Informe: de mayo del 2022
Direccion
Administrativa donde
| presta los servicios DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en |as actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de
archivo como también la recepcion de documentos.

2 Apoyar en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos

o inmuebles que se ingresan a la bodega; como también los documentas que salen conforme a
requerimientos de jefaturas superiores.

3 Colaborar en mantener un adecuado orden de las instalaciones de |a bodega y apoyo en una debida
‘ identificacion de los documentos y archivos que ingresan a la misma.

4 Llevar a cabo el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles
. y accesos de |la bodega.
|5 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
|
" No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES
(11 Apoye en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de

archivo como también la recepcidn de documentos,

2 Apoyé en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos

o inmuebles que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a
requerimientos de jefaturas superiores.

3 Colaboré en mantener un adecuado orden de las instalaciones de |a bodega y apoyo en una debida
] identificacion de los documentos y archivos que ingresan a la misma.
|4 Llevé a cabo el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y
‘ accesos de la bodega.
‘ 5 Realice cualguierotra-tarea afin que me sea asignada.

{ [ ﬂ ‘! 9 %
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| El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del
Contratista: REGINALDO TOLCHA CHAVEZ Cul: 1996 41609 1004
NIT del
Nimero de Contrato: | 393-2022-029-DSRH Contratista: 10938095
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del 01 de mayo al 31 de
Honorario del mes: Q.6.500.00 Informe: mayo 2022
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
| de la autoridad asignada.
'3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
|4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.
| 7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
‘ solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de |a autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
| sea asignado con total discrecion.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
'No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
|2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
|3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
! 4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.
'5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
| solicitados.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.
9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

REGINALDO' TOLCHA CHAVEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'| Nombre completo del

Contratista: FERNANDO PELICO SUHUL CUl: 2716 73362 1010
NIT del

Nimero de Contrato: | 394-2022-029-DSRH Contratista: 57063230

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de mayo al 31 de

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: mayo 2022

Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de |a autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener |a seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduije al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realice cualquier opra tarea afin que me fue asignada.

0 THH

FERNANDO PELICO SUHUL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

§ Cecilio Recinos Billpt
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[
Nombre completo Ecliwin Benjamin Miranda 2598 34181 0101
del Contratista: Pojoy CUl:
NIT dal 8115621-9

Numero de Contrato: | 395-2022-029-DSRH Contratista:

Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 52,500.00 Contrato: 01/04/2022 — 31/10/2022

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 7,500.00 Informe: 01/05/2022 — 31/05/2022

Direccion

Administrativa Direccidn Administrativa Departamento de Servicios Generales y

donde presta los Administrativos de la direccion Superior del Ministerio de

servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades administrativas del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
para el traslado de documentos y personal cuando lo soliciten.

2 Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacion y realizar el debido
seguimiento para la cancelacién de facturas.

3 Apoyar en la mejor distribucion segiin su planificacion para minimizar su tiempo de entrega de
documento.

4 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada,

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DEL 2022

1 Realice el traslado de la documentacion cuando se solicito.

2 Desarrolle la asignacion de redaccion de documentacion y entrega de la misma de acuerdo a las
actividades establecidas.

3 Cumpli con el apoyo de distribucion y planificacion para la minimizacién de tiempo de entrega de
documentos

4 Desarrolle tareas a fines que me fueron asignadas a mi persona

5 Informe constantemente el proceso de la documentacion para el pago a proveedores

Analicé y redacté diferentes documentos relacionados al Departamento de Servicios
Generales

EdWin Benjamin Miranda Pojoy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al trdmite de pago respectivo. —~ =
(D ’ S
L /
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

JOHANA MARLENY ROSALES
| Nombre completo del Contratista: | AREVALO Cul: 1631541550101
' NIT del
Numero de Contrato: 396-2022-029-DSRH Contratista: 46094059
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del .
Contrato: 01 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: Q. 31,500.00 octubre 2022
: Periodo del 01 de mayo al 31 de
Honorario del mes: Q 4,500.00 Informe: mayo del 2022
Direccion Administrativa donde
| presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacién en las areas de limpieza que se
realiza.
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen
5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.
7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO 2022
1 Limpie, almacene y llene de suministros las dreas asignadas de las instalaciones.
2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.
3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron
4 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.
5 Apayar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
6 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.
S N
f) -
JOH ALES AREVALO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Deperiamants (e Sarvians Gensraies y Admifisiatos DirocoidSuseri s
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VI,{IIENDA

T

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

' DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS$

RENGLON 029

'Nombre completo del ! |

Contratista: _Luz Andrea Maldonado Lavarreda | QUI: 3242 27868 1003
. ) IT del i

Nameto de Conffite: | 397-2022-029-DSRH ontratista: 94027455

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios #écnfcos

Flazo del | Del 01 de abril al
Monto total del Q 56,000.00 Gontrato: | 31de octubre de |
| Contrato: 2022
: . , Feriodo del Del 01 al 31 de
LHonorarros del Mes: Q8,000.00 Iforme: mayo de 2022
! Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Cienerales:y Administrativos
|
! No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en mantener una eficiente comunicacién entre los difarentes vicedespachos y la recepcion.
2 Responder, registrary devolver llamadas telefonicas, asi como| de proporcionar Ia informacion basica
L si es necesaria ‘
|3 Apoyar con la informacién desde la recepcidn, utilizando las distintas vias posibles
4 Aplicar técnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones
| 5 Realizar cualquier otra tareas a fin que le sea asignada.
‘ No. ACfIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1
! 1 Se apoyo en la recepcion de los Vicedespachos. |
| 2 Se recibio y traslado |la documentacion a los Vicedespachos |
3 Se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el despacho y Vicedespacha,
4 | Sellevo el control de los documentos recibidos. ‘
}L 5 Se recibieron expedientes para los diferentes vicedespachos.
() . o S ‘

Luz Andrea Maldohado Lavarreda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con e
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo
conformidad, por lo que se|autoriza a quien corresponda, para que

respectivo.

(f)

se encuentra r
procedan|al trami
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029
Norlnt:red I Maria Mercedes de Ledn CUl del 3006409510101
il o de Ledn ' Contratista: |
Contratista:
Himesa de 398-2022-029-DSRH
Contrato: NIT del
S’emcios .. .. Contratista: 102703884
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
1 de abril de
Monto total del Plazo del 2022 al 31 de
Contrato: Q.56.000.00 Contrato: octubre de
2022
Honorarios Periodo del 1 al31 de
Mensuales: R 0 Informe: mayo de 2022
Direccidn
Administrativa Departamento de Servicios Generales y Administrativos
donde presta los

servicios:

|

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en

las Actividades Administrativas del Departamento de
1. | Servicios Generales y Administrativos para el traslado de documentos y

personal cuando lo soliciten.

Redactar y entregar

documentos a proveedores que soliciten

2. | informacién y realizar el debido seguimiento para la cancelacion de

facturas.

3 Apoyar en la mejor distribucion segun la planificacién para minimizar el

tiempo de entrega de documentos.

4. | Realizar cualquier ofra tarea afin que me sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Mantuve una actitud positiva y activa para el desempefio de mis

labores.

2 Apoyé en la redlizacién de oficios para los diferentes Departamentos

y Unidades de la Direccién Superior.

3 Atendi a reuniones administrativas que sirvieron para establecer el

seguimiento de conformacién de los expedientes de Baja Cuantia.

Actudlicé la base de datos en la que se consignaron todos los

4. | expedientes recibidos en el Departamento de Servicios Generales y
| Administrativos.
5 | Brindé seguimiento constante a las firmas de los Jefes de la Direccién

Administrativa por los expedientes de Baja Cuantia.

| Distribui los expedientes de Baja Cuantia entre los comparfieros para
_que el trabajo se desempenara equitativamente.




Solventé los rechazos de expedientes de Baja Cuantia y Servicios
Bdasicos de la Direccion de Administracion Financiera -DAF-.

Readlicé la conformaciéon de los expedientes de Servicios Basicos que
8. | dependen de la Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

(f)

Maria Mercedes de Leén de Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrifo con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

- )
y 2 “
[f) / / 7 7//
Vo. Bo. Liceniciado Kellefs Cecilio Recinos Billot
Jefe del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

; ; Direccion de Recursos Humanos

__INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

‘ Contratista: ‘ ;JULI ENRIQUE AGUILAR PALACIOS |CUL: 2550 10311 0116
* ‘ 'NIT del
' Namero de Contrato: [ 396r2022-029-DSRH | Contratista: 41036565 |
' Servicios (Tecnlcos o { ]'
Profesionales): Seryicios Técnicos |
Monto total del Phazh.el 01 de abril al 31 de
_Contrato: | Q. 35,000.00 Contrato: octubre 2022 |
| [ ~ Periodo del 01 de mayo al 31 |
Honorario del mes: Q500000 - Informe: de mayo del 2022
Direccion
'Administrativa donde
_presta los servicios‘; L | Departamento de Servicios Generales y Administrativos
|
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|i Controlar el mantenimiento y las reparaciones realizadas.
| 2 Apoyar en la limpieza de las mstalac[ones de la Direccion Superlor
'3 | Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la |
‘ : Direccion Superior. -
I 4 Suministrar al personal los |mp!ernentos necesarios para las areas asignadas.
|5 Colaborar con la Verificacidn de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que
' Permanezcan limpios. ]
6 | Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las ]
. | reparaciones pertinentes. - B o
|7 Mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, Reportando cualquier anomalia.
8 Realizar cualquier otra| Tarea afin que le sea Asignada. -
| 9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccidn que se realicen
' en la Direccidn Superiar. - -
10 ' Las actividades descritas son Enunmatlvasﬁm—as no Ilm:tatwas B B
" No. __ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO 2022 |
d Controle el mantenimiento y las reparaciones realizadas. \
2 | Apoye en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
| 3 Lleve el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la
Direccion Superior. _ ) .
4 Suministre al personal los implementos necesarios para las areas asignadas. i
5 Colaborare con la Verificacion de los sanitarios, mueb]e?.s, puertas, entre otras para que
Permanezcan limpios. ‘
| 6 Efectue mspe#cuones dF las instalaciones para detectar fallasy r y recomendar las reparaciones 5
| | pertinentes. o
|7 ' Mantuve en orden el equipo y siti6 de trabajo Reportando cualquler anomalia.
8 W Realice cualquler otra. Tarea afin que me fue Asignada. |
| 9 Realice y documente actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccaon que se realizaron
| | en la Direccion Superlor
110 | Las actividades descritas son Enunéia{ivas mas no Iimitativas.: -
(f) Ldiade

e

JULIO EN'RTQUE AGUILAR PALACIOS
| \

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicjos y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | r
' Contratista: ( VIDAL MARROQUIN LOPEZ Cul: 1918 86254 0201
. NIT del
| Nimero de Contrato: | 400-2022-029-DSRH - ' Contratista: 10171886 .
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos
" Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 45,500.00- _|Contrato: | octubre del 2022

| Periodo del 01 de mayo al 31 de
Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: mayo 2022 |

Direccion \

Administrativa donde |

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos -

No. | - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

[ 2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

| 3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de

! combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

‘? Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del

vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean |
solicitados. -

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
‘ | sea asignado con total discrecion.
| 9 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

'No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos pa?tr;nsportar a la autoridad asignada.

2 | Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica ;
| de la autoridad asignada. |
[ 3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada. ]

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible

' y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
| 6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado. i
7 Colabore con la cargay de's‘carga de materiales y equipos que se transporten cuando sean

solicitados. )
| 8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que |
sea asignado con total discrecian. J
|9 | Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada. ]
==z N
> 7 3 S
(f) 7w A aw |\

VIDAL MARROQUIN LOPEZ

[

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: MARCO TULIO ALVAREZ MORALES CUl: 1826 45355 1007
NIT del
Numero de Contrato: |401-2022-029-DSRH Contratista: 15286134
Servicios (Técnicos o
' | Profesionales): Servicios Técnicos
'| Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del | 01 de mayo al 31 de
Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: mayo 2022
Direccion
| | Administrativa donde
|| presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
7 Colabore con |a carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.
9 Realice E@{qmeﬁs@ tarea afin que me fue asignada.
7 7
o0 (=4

MAWAREZ MORALES
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

'prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al trdmite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
, Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
|Contratista: PEDRO RAXTUN TOLCHA CuUl; 1992 37506 1004
5 NIT del
'Nimero de Contrato: | 402-2022-029-DSRH Contratista: 44818661
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazodel | 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: | octubre del 2022
Periodo del | 01de mayo al 31 de
Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: | mayo 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

|5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del

| vehiculo.

|7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

|2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

]3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

3‘4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

Colabore con |a carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realtce cualquier otra tarea afin que me fue asignada.
o ( R
—<PEBRO RAXTUN TOLCHA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | MIGUEL EDUARDO RODRIGUEZ
Contratista: FLORIAN Cul: 2347 74592 0101
NIT del .
Nimero de Contrato: |403-2022-029-DSRH Contratista: 29637902
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del FipEn:diel 01 de abril al 31 de
' | Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
' Periodo del | 01 de mayo al 31 de
Honorario del mes: Q. 6,500.00 Informe: | mayo 2022
\ Direccion
| | Administrativa donde
‘ resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
|| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

13 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

| 5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

|6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

| 7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

| 8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

11 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduije al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado cqn total discrecion.

9 Realice cuaquﬁ' otra tarea afin que me fue asignada.

(f)
| MIGUEL EDUARDQ™RODRIGUEZ FLORIAN
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

I
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MANUEL ISABEL AVILA RAMIREZ CUl: 1997 51358 1008
NIT del

Numero de Contrato: | 404-2022-029-DSRH Contratista: 29631548

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022

Periodo del | 01 de mayo al 31 de

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: mayo del 2022

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

L (f) /V(/rmv-f{ I‘:ﬁﬁd/ A ﬁzh’«.'/-e_-?

MANUEL ISABEL AVILA RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Gonzélez Rivera CUl: 1955582432202

NG die Bontain: \ NIT del

umero ae Lontrato: 405-2022-029-DSRH Contratista: 5516978

Servicios (Técnicos o icios Técni

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Q. 49.000.00 | Plazo del Del 01 de abril al 31

Contrato: T Contrato: de octubre de 2022

; . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 7,000.00 NG mayo de 2022
Direccion
' | Administrativa donde
resta los servicios: ; Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada. '

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

6 Reportar los desperfectos que requieran atencién especial.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién del vehiculo asignado.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Conduije el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Re;isé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.
6 Reporte los desperfectos que requieran atencién especial.
T Colabore con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.
9 Realice y documente las actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién del vehiculo asignado.
")
L , )
) / et eyt

\ CarlpéGohzétez F{igéfa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del LEONARDA DOLORES RAMOS
Contratista: GERONIMO DE RODRIGUEZ Cul: 1775373101304

NIT del
Numero de Contrato: 406-2022-029-DSRH Contratista: 87113678
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): Servicios Técnicos |

| el 01 de abril al 31 de

Monto total del Contrato: | Q.31,500.00 ) octubre 2022

Periodo del 01 de mayo al 31 de
Honorario del mes: Q 4,500.00 Informe: mayo del 2022
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de limpieza que se
realiza.
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen
5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite,
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.
7 Apoyar con el mantenimiento y servicic del area de cafeteria
8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.
| ‘[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO 2022
1 Limpie, almacene y liene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.
2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.
3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron
4 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.
"5 | Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.
7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
8 J Realizar cualquier ?tra tarea a fin que le sea asignada.
9 ‘éo% Rame,

LEONARDA DOLORES RAMOS GERONIMO DE RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del
' Contratista: JULIO FRANCISCO CETINO ROMERO Cul: 3455763572001
NIT del
i NUmero de Contrato: 407-2022-029-DSRH Contratista: 2479427
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
i 01 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: | Q. 38,500.00 ) octubre 2022
i Periodo del 01 de mayo al 31 de
| | Honorario del mes: Q 5,500.00 Informe: mayo del 2022
| Direccién Administrativa
| donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada
|| 2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada
3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
_ lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehicules.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos
| 7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.
|
| 8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que sea

asignados con total discrecién.

| 9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
|
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO 2022
1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.
3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y

lubricantes del vehiculo
Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo gue conduje al encargado

Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos gue se transporten cuando sean solicitados.

Ejecute diligencias y tramites de |a autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que fue
asignado con total discrecion.

|~ & O

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

2 o~
<

f)
| JUFOFRAREIECO CETING ROMERO
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE dOMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
! Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ‘

' Contratista: \ALE* FERNANDO TORTOLA GONZALEZ |CUl: | 2613 85402 0101 ﬁ'
: NIT del
Numero de Contrato:  408-2022-029-DSRH Contratista: 45823510 |
Servicios (Técnicos o
 Profesionales): Servicios Tecnicos o
' Monto total del Plazo del 1 ge abril al 31 de
Contrato: | Q.45500.00 - , Contrato: octubre del 2022
Periodo del | 01 de mayo al 31 de |
Honorario del mes: Q.6,500.00 - Informe: mayo 2022

Direccion

Administrativa donde |

| presta los servicios: Departamento de Serv;gos Generales y Administrativos ]
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - - |
[ Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada. N __
| Conducir el vehiculo de forma apropiaaz; y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
| de la autoridad asignada. _ |
3 | Realizar viajes a todo el territorio nac:onal con el objeto de transportar a la autoridad asignada,
I'4 | Vigilarique los servicios del vehiculo esten alﬁég]gmg Hevar control del consumo de T
combustnb!e y lubricantes del vehiculo. o B - |
(5 LMantener limpio y en buen estado los VE‘hIFUE— S |
& | Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
| | vehiculo. - - 1
7 | Colabarar con la carga y/o descarga de materiales y/o equupos que se transporten cuando sean
| sohmtqdos -
'8 | Ejecutaar diligencias y tramites de la autoridad asugnﬁa en beneficio de la Direccion Superior o lo que |
sea as:gnado can total discrecion.
9 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada. -
' No. | l ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1] Conduje vehiculos para transportar ala autorldma_sngnada - ]
\ 2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable ccntrlbuyendo a mantener la segurldad fisica |
‘ de la alitoridad asignada.
E Realice viajes a todo el territorio nacional cmbjeto de t_ranshoe:ta?a la autoridad asignada.
| 4 Vigile que los servicios del vehiculo esten al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
| v lubrigantes del vehiculo. -
5 ' Mantube limpio y en buen estado los vehmuﬁr - - N
3 | Reporte de inmediato el desperfecto que |e detecte al vehiculo que condUJe al encargado o
7 Colab0|re con la carga y descarga de lﬂatulal-es‘yieqmposae se tran.f,porten cuando sean ]
solicitados.
TE ‘ Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignﬁa en beneficio de la Direccion Superior o lo queﬁﬂ
| sea asignado con total discrecion.
9 ' Realice cualquier otra tarea afin que me fue a@.ada. N o ]
() [ |

ALEX FERNANDO TORTOLA GONZALEZ '

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con &l
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspenda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

José Daniel Chavez Poitan

CUl:

2051 54263 0116

| Nuimero de Contrato:

409-2022-029-DSRH

NIT del

Contratista:

76536238

| Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 Abril al 31 de

Contrato: Q.35,000.00 Contrato: Octubre del 2022
Periodo del 01 al 31 de Mayo

Honorario del mes: Q. 5,000.00 Informe: del 2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios

Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la distribucion de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.

2 Apoyar en la distribucién de los insumos solicitados en el formulario

3 Apoyar en el inventario periédicamente para llevar controles de los insumos de almacén

4 Colaborar en el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal solicite

5 Mantener limpio y ordenado el almacén

6 Dar seguimiento cuando un producto o insumo este por terminar para mantener abastecido el
almacén

7 Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO 2022

1 Apoyar en la distribucién de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.

2 Apoyar en la distribucion de los insumos solicitados en el formulario

3 Apoyar en el inventario periédicamente para llevar controles de los insumas de almacén

4 Colaborar en el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal solicite

5 Mantener limpio y ordenado el almacén

6 Dar seguimiento cuando un producto o insumo este por terminar para mantener abastecido el
almacen

7 Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

El pr

‘José Daniel'Chavez Poitan

nte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, pPor lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ADOLFO XOL MEZ Cul: 1573 54210 1615
NIT del
Nimero de Contrato: | 410-2022-029-DSRH  Contratista: 38920077
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 45.500.00 Contrato: octubre del 2022
| | Periodo del 01 de mayo al 31 de
Honorario del mes: | Q.6,500.00  Informe: mayo 2022
Direccion '
Administrativa donde |
presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
5 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
| 2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
1 de la autoridad asignada.
3 | Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
; y lubricantes del vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.
9 Realice,cualquier otra tarea afin que me fue asignada.
W NSO
— ; -3
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: SOCORRO SOTO SOLARES Cul: 2693176860506
5 NIT del
Numero de Contrato: 411-2022-029-DSRH Contratista: 2611511
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
o 01 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.38,500.00 ) octubre 2022
Periodo del 01 de mayo al 31 de
Honorario del mes: Q 5,500.00 Informe: mayo del 2022
Direccion Administrativa
| Ldonde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada
3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo esten al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
' lubricantes del vehiculo.
3 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
B Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que sea

asignados con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO 2022

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

i Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que fue
. asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

r ST hoteren

socoy(o SOFO SOLARES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029
Nombre completo del DEMETRIA TOMASA MATUL ROBLERO
Contratista: DE RODAS Cul: 1914911871304
NIT del
Numero de Contrato: 412-2022-029-DSRH Contratista: 78371562
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
; g'c‘;’:t‘;;z' 01 de abril al 31 de
| Monto total del Contrato: | Q. 31,500.00 ) octubre 2022
= Periodo del 01 de mayo al 31 de
} ‘ Honorario del mes: Q 4,500.00 Informe: mayo del 2022
Direccion Administrativa
I donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

(f)

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de limpieza que se
realiza.
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen
| 4] Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.
i 6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en |as oficinas que corresponden.
! T Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
} 8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.
! No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO 2022
| 1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.
2 Lleve a cabo |as tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.
3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron
i B Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.
5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.
7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.
" D. T MR
DEMETRIA TOMASA MATUL ROBLERO DE RODAS

| El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LUSVIN GALICIA QUINTANILLA Ccul: 1829 34810 0608
NIT del
Numero de Contrato: |413-2022-029-DSRH Contratista: 6505477-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del 01 de mayo al 31 de

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: mayo 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 | Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de |a autoridad asignada en beneficio de la Direccidn Superior o lo que
seg\asignado con total disgrecion.

9

Reglice cualquiefipbra farda afin que me fue asignada.
- [ o

i A/

orme regponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
ador de/servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.

5y Adminisratvos -Direction Supera:
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del JUAN DE LA TRINIDAD LAZARO '

Contratista: LOPEZ CUL: 1759 06769 0101 |

\ NIT del |

_Namero de Contrato: 414-2022-029-DSRH Contratista: 45608628 |

' Servicios (Téenicos o

' Profesionales): SERVICIOS TECNICOS |
Plazo del 01/04/2022 .
Contrato: AL

' Monto total del Contrato: | Q. 35,000.00 311072022 |
Periodo del 01/05/2022 '
Informe: AL

| Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 31/05/2022 ,

' Direccion Administrativa i

| donde presta los servicios: | Direecion Administrativa-Departamento de Servicios Generales y Administrativos |

' No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO l

| 1.

Apoyar en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de

. . ) l
archivo como también la recepcion de éstos ]

59 )

Apoyar en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos o
inmuebles que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a |
requerimientos de jefaturas superiores

lea

Apoyar en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega v apoyo en una debida

identificacion de los documentos y archivo que ingresan a la misma |
Apoyar en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y
acceso de la bodega

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME i
DE MAYO DE 2022

Apoyé en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de archivo como

también la recepcion de documentos 1
Apoy¢ en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos o inmuebles |
que se ingresan a la bodega; como tambi¢n los documentos que salen conforme a requerimientos de jefaturas '
superiores |

(W51

T

Apoy¢ en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida identificacion de
los documentos y archivos que ingresan a la misma

‘ 4. Apoyé en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y acceso dela
! bodega ]
| 5. Realicé cualquier otra tarea afin que le sea asignada j
Y |
e
(9 — [ ,4'/-/} .
JUAN DE TRI ARO LOPEZ

El presente infi

etesporide a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios ¥ sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Jonathan Armando E
Contratista: | Montenegro Davila cur 1689 31273 0101
Numero de Contrato: | 415-2022-029-DSRH | NIT del Contratista: 7823992-3
Servicios (Técnicos o | w .
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: :
Monto total del 9.7 Del 01 de abril al 31
Contrato: i SR de octubre de 2022
Hohiciarios dol Mes: Q. 4.250.00 Periodo del Informe: Del 1 al 31 de mayo
| de 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
| |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Recepcién de documentos administrativos.

2 Dar seguimiento a la documentacién que ingrese al departamento de Servicios Generales y

Administrativos.

3 Redactar, revisar y distribuir correspondencia.

4 Elaboracién de 1H. \

5 Entregar documentos a proveedores que soliciten informacion sobre proyectos y realizar el debido }
seguimiento para la cancelacion de facturas. \

6. Apoyar en el despacho de materiales y suministros a personal de limpieza que lo soliciten cuando se |

le asigne.

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

z
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

Revisién de expedientes 1H

Apoyo en el seguimiento para la cancelacion de facturas
Redactar correspondencia

Recepcion de documentos administrativos

Entrega de documentos a proveedores

Colaborar en el control de material y suministros
Revisién de 1H

Revisidén de expedientes 1H

o ~o|o| sw(na

L

Montenegro Davila

El pr/ente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre . )

Nivea Consuelo Osorio de | CUI del
comple'to del Ledn Conlratista: 2739175950509
Contratista:

'NOmero de NIT del ]
Carililn: 416-2022-029-DSRH Conirafista: 3659629-9
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

| del 01 de abril al
ponto totaldel | @s2,500.00 Plazo del |31 de octubre
Canaio: Contrato: | del afio 2022
Honorarios Periodo del |01 al 31 de
Mensuales: Q. 70000 Informe: mayo del 2022
Direccién

Adminisirative Departamento de Servicios Generales y Administrativos
donde presta los

'servicios:

l A
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conocer las instalaciones de la direccidn superior para orientar a los
visitantes.

2 Apoyar en el traslado de los visitantes o documentos cuando ingresan
de recepcion a su destino.

3 Apoyar con la informacion que soliciten los visitantes desde la
recepcion utilizando las vias disponibles.

4 Apoyar en responder las llamadas que ingresan a la planta telefénica
de la direccion superior.

5 Dar seguimiento a las diferentes actividades que tiene el despacho
Ministerial.

z Apoyar en los registros de las diferentes entradas y salidas de los
visitantes.

4 Colaborar con el registro de las citas programadas con grupos masivos ]
a la méxima autoridad cuando se le solicite.

8 | Brindar apoyo en las actividades competentes del area.

? | Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo
| que el CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que
| se deriven de la presente de |la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Atendi la planta telefénica llamadas entrantes y re direccionar @
internas.

2 Apoyé en la recepcidn de personal interno y externo al Ministerio de las
mismas dependencias.

3 Brindé informacién solicitada por las visitas para la entrega de
documentacion u oficios v les direccioné al drea correspondiente.

d Coordiné visitas de grupos masivos para el ingreso al despacho y vice
despacho en conjunto con la asistencia.

5 Recolecté informacion via telefonica para el fraslado de llamadas a la
asistencia del despacho.

4 | Indiqué alas visitas la ubicacion de las areas internas y su destino.

5 Brindé informacion a las llamadas externas sobre las 16 dependencias
del Ministerio y brindar numeros de contacto.

8 Me comuniqué via telefénica con las diferentes dreas del Ministerio
para la recoleccidon de informacion de los interinos.

9 Brindé apoyo con los compaferos de las diferentes areas Ministeriales
para la ubicacion de visitas.

10 Asisti cualquier tarea a fin o instruccidn asignada por despacho vy vice
despacho.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
llsy Yaneth Escobedo CuUl del
comple-.io del Ml Corntratisia: 2334655371013
Contratista:
NUmero de NIT del
Contiats: 417-2022-029-DSRH Contratisic: 84028173
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos |
Profesionales): \

01 ae abril al
worio otaldal  las2.50000 Plazodel |31 deochubre
e Contrato: del afo 2022

Honorarios Periodo del |01 al 31 de
Mensuales: Q. 7.500.00 Informe: mayo del 2022
Direccidn

Administrativa Departamento de Servicios Generales y Administrativos
donde presta los

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Conocer las instalaciones de |la direccion superior para orientar a los
visitantes.

Apoyar en el tfraslado de los visitantes © documentos cuando ingresan

2 de recepcién a su destino.

3 Apoyar con la informacidn que soliciten los visitantes desde la
recepcion utilizando las vias disponibles.

4 Apoyar en responder las llamadas que ingresan a la planta telefénica
de la direccidn superior.

5 Dar seguimiento a las diferentes actividades que tiene el despacho
Ministerial.

5 Apoyar en los registros de las diferentes entradas y salidas de los
visitantes.

7 Colaborar con el registro de las citas programadas con grupos masivos
a la méxima autoridad cuando se le solicite.

8 | Brindar apoyo en las actividades competentes del drea.

9

Las actividades descritas son enunciativas mas no  limitativas, por lo
que el CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas actividades que
se deriven de la presente de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Atendi la planta telefénica llomadas entrantes y re direccionar a
internas.

Apoyé en la recepcidon de personal interno y externo al Ministerio de las

2 mismas dependencias.

3 Brindé informacién solicitada por las visitas para la entrega de
documentacién u oficios y les direccioné al drea correspondiente.

4 Coordiné visitas de grupos masivos para el ingreso al despacho vy vice
despacho en conjunto con la asistencia.

5 Recolecté informacién via telefénica para el traslado de llamadas a la
asistencia del despacho.

¢ | Indiqué alas visitas la ubicacion de las éreas internas y su destino.

5 Brindé informacién a las llamadas externas sobre las 16 dependencias
del Ministerio y brindar nUmeros de contacto.

8 Me comunigué via telefénica con las diferentes dreas del Ministerio
para la recoleccién de informacion de los interinos.

9 | Brindé apoyo con los companieros de las diferentes areas Ministeriales
para la ubicaciéon de visitas.

10 Asisti cualquier tarea a fin o instruccién asignada por despacho y vice

despacho.

r'd

4 N\ \
AN
llsy Yan\Wedo Molina

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Otto Mauricio Lopez Garcia CuUl: 1604348820101
NIT del

Numero de Contrato: 418-2022-028-DSRH Contratista: 19695926

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
it 01 de abril al 31 de

Monto total del Contrato: | Q.42,000.00 ’ octubre 2022
Periodo del 01 de mayo al 31 de

Honorario del mes: Q 6,000.00 Informe: mayo del 2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
auteoridad asignada

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el cbjeto de transportar a |a autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

G Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que sea

asignados con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO 2022

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que fue
asignado con total discrecion.

9 ier otra tarea afin que me fue asignada.

VAPAV:
f) / £

£
Maufricio Lopez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Nombre completo del

Contratista: ANGEL SAMUEL CRUZ GARCIA CUl: 2070142480101
NIT del
Numero de Contrato: 419-2022-029-DSRH. Contratista: 111659175

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q.38,500.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de mayo al 31 de

Honorario del mes: Q 5,500.00 Informe: mayo del 2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la redaccién de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que le sean requeridos
2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente
3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos
4 Atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de servicios Generales
| 5 Recibir, distribuir y redactar documentos propios de departamento de Servicios Generales Y
Administrativos
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO 2022
1 Se apoyt en gestiones ante Ministerio Publico, Finanzas y Aseguradora tramites Relacionados a
Vehiculos que se encuentran al Servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
2 Se apoyo en redaccién de Oficios para dar seguimiento a tramites ante la Superintendencia de
Administracién Tributaria SAT
3 Se Apoyo en conformacion de expedientes para pagos mensuales gue le corresponden a el
Departamento de Servicios Generales y Administrativos
< Se apoyo en conformacion de expedientes correspondientes a pagos de servicios de vehiculos que
| se encuentran al servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
‘J 5 Recepcion de Facturas de Proveedores que para realizar inicio de pago por servicios
| 6 Se apoyo en la recepcion y redaccién de documentos del Departamento de Servicios Generales y
| Administrativos
|
= =
| f)

ANGEL SAMUEL CRUZ GARCIA

‘ El present_e informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

| respectivo.

|
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | SHIRLEY GABRIELA MARROQUIN
| Contratista: HERNANDEZ | CUL: 3012882080101
NIT del
Niumero de Contrato: 420-2022-029-DSRH Contratista: 96602171
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 35,000.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de mayo al 31
Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: de mayo del 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la distribucién de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.

2 Apoyar en la distribucion de los insumos solicitados en el formulario.

3 Apoyar en el inventario periddicamente para llevar controles de los insumos del almacén.

4 Colaborar con el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que al personal

solicite.
-
5 Mantener limpio y ordenado el almacén.
6 Reportar de inmediato cuando un producto o insumo este por terminar para no dejar

desabastecimiento el almacén.

7 Colaborar con |a carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén.

8 ‘ Realizar cualquier otra cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO 2022

1 | Apoyé en la distribucion de hoja de formulario de requisiciones al personal gue lo solicitd.
|

2 ] Apoye en la distribucion de los insumos solicitados en el formulario.

3 [ Apoyé en el inventario periodicamente para llevar controles de los insumos del almacén.

4 | Colaboré con el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que al personal solicito.

5 Mantuve limpio y ordenado el almacén.

| . 3 s F = N
6 Reporté de inmediato cuando un producto o insumo este por terminar para no dejar
desabastecimiento el almacén.

7 Colaboré con |a carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén.

8 Realicé cualquier otra cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

(f)

‘G’A?@ELA MARROQUIN HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo. 55)_ N\ ¢
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del o T
Contratista: Ronald David Girén Lam | CUl: 2229 77442 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 421-2022-029-DSRH ) | Contratista: | 678469-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales -
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 70,000.00 - | Contrato: 01/04/2022 — 31/10/2022
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 10,000.00 - | Informe: 01/05/2022 — 31/05/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Direccion Administrativa, Departamento de Servicios Generales y Administrativos |
servicios: | del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO !
1 [ Investigar pasos a seguir de diferentes procesos para elaboracion de manuales.
2 | Entrevistar a colaboradores involucrados en los diferentes procesos.
3 Consolidar informacion recaudada para la elaboracién de manuales.
4 Tabular y definir los pasos a seguir en cada pro'agd. -
5 Trasladar para revision del proceso, a la aEtbfidad co}reép_ondiente
6 Trasladar a Director de la Direccion Administrativa para la supervision del proceso. ;
7 Ya autorizado trasladar a DIPLAN para elaboracion. Z
8 Estar disponible en cualquier momento, para atender necesidades del Departamento. 3
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea _a_éignad_d 1
10 [ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ |
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. I
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Del 1 al 31 de mayo 2022
1 Investigar las mejores practicas en materia de manuales de procedimientos administrativos |
para su aplicacion en este Viceministerio.
2, Analisis del Manual de Normas, Procesos y y Procedimientos para la Adquisicion, |
Administracion y Control de Combustible. '
3 Conocer sobre las leyes y normativa del Sector Publico, con la finalidad de contar con los |
conocimientos generales para la aplicacion en los manuales administrativos.
' 4 | Apoyo en la elaboracién del Primer Informe Cuatrimestral de Rendicion de Cuentas 2022 |
| requerido por la Comision Rres;denmal contra la Corrupcion. |
5 i Otras actividades que fueron asignadas por la Direccion Administrativa. I
f)

Ronald David Giron Lam

El presente Informe corresponde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
| lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Gladys Vivina Orellana 1942 10278 0101
‘del Contratista: Escobar de Gareia CUl:
| NIT del 2488289-5
Numero de Contrato:J 422-2022-029-DSRH Contratista: ‘
Servicios (Técnicos
o Profesionales): | Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 45.500.00 Contrato: 01/04/2022 —31/10/2022
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 6.500.00 Informe: 01/05/2022 —31/05/2022
Direccion
Administrativa
donde presta los .
servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos. )
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades administrativas del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
para el traslado de documentos y personal cuando lo soliciten
2 Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacion y realizar el debido
seguimiento para la cancelacion de facturas.
3 Apoyar en la mejor distribucion segun su planificacion para minimizar su tiempo de entrega de
documento.
4 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
1 Realice el traslado de la documentacion cuando se solicito.
2 Desarrolle la asignacion de redaccion de documentacion y entrega de la misma de acuerdo a
las actividades establecidas.
3 Cumpli con el apoyo de distribucién y planificacion para la minimizacion de tiempo de entrega
de documentos.
4 Desarrolle tareas a fines que me fueron asignadas a mi persona
5 Informe constantemente el proceso de la documentacion para el pago a proveedores
6 Apoye en la s actividades de la seccion de vehiculos de la direccion superior
7 Analice y redacte diferentes documentos relacionados al Departamento de Servicios
Generales
8 | Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad
/“'P__*--_,‘
( )
i e | -
(f) _ 2l g lj.f'/

GLADYS VIVINA ORELLANA ESCOBAR DE GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.
e
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ANTONI RUBEN MORATAYA PINEDA CUL: 2585 64873 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 423-2022-029-DSRH Contratista: 54886996

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazadel 01 de Abril al 31 de

Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: Octubre del 2022
Periodo del | 01 de Mayo al 31 de

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: Mayo del 2022

Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de

combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

[ 7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean

solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

EDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombrt_a completo del | Yolanda Elizabeth Martinez cul: 2410479352205
| contratista: | Alvarado
. ? NIT del
Numero de Contrato: | 424-2022-029-DSRH Contratista: 44567812
Servicios (Técnicos o 5% o
| Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01-04-2022 al
Contrato: ©.31,500.00 Contrato: 31-10-2022
. ) Periodo del 01-05-2022 al
Honorario Mensual: Q.4,500.00 Iiforme: 31-05-2022
Direccion |
Administrativa donde | Departamento de Servicios Generales y Administrativos
presta sus servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas en las instalaciones
2 | Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas
de limpieza que se realiza.
4 | Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.
5 | Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden.
7 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista, debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
|
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1 | Se apoyé en limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas en las instalaciones.
2 | Se apoyo y colaboré en las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.
3 Se apoyd con informar de las deficiencias y necesidad de reparaciones en las areas de limpieza
que se realiza.
4 | Se apoyé con abastecer y mantener los suministros en las oficinas asignadas.
5 | Se colaboro con el resto del personal al solicitar apoyo,
5 Se siguid las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
correspondieron.
7 | Se realizaron otras tareas afines

-

()

"

N /

Yolanda\Eﬁﬁbeth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que

se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre co completo del
Contratista:

Cul: ‘1718 39315 0101
NITdel |
Contratlsta: 4

Lesl y Nathali chez Reyes

?
S —— — —— T
|

Numero de Contrato:  425-2022-029-DSRH

‘Servicios (Técnicos o

: . Servicios Profesionales
Profesionales): )

Monto total del Plazo del Det 01 de abn| de

) Q 70,000 00 ) 2022 al 31 de
Contratci._ B _ - _ ' Con?rato. | octubre de 2022
. ; Del 01-05-20272 al
Honoranos. Q 10.000 00 Periodo del 31.05.2022
Mensuales: Informe: |
Unidad Administrativa | -
donde presta los Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional (DIPLAN)
servicios: R
No.| ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas (Manuales de Organizacion

y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos)

2. | Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas en las Unidades Ejecutoras del

Ministerio
3. Bnindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje. elaboracion e
Implementacion de herramientas técnicas administrativas.
4. | Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Desarrollo Institucional
__de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio
5. Las actividades descritas son enunciativas mas no tlmitatwas por lo que se debera desarrollar todas

No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apove con la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas

2 Realicé la revision de las herramientas técnico administrativas

'Se brind¢ Ia asistencia a las Unidades Ejeicuftoaas del Ministerio, en la elaboracion de herramientas
| técnicas administrativas. -

Apoye en el segurmento de firmas de oficios y / circulares para_ la distribucion a las diferentes Unidades
! Ejecutoras del Ministerio.

5 | Seasistio en diversas consultas de las unidades Ejecutoras del Ministerio
6 Atendi a la convocatoria de las diferentes reuniones que se llevaron a cabo.
' 7 Realicé anotaciones de Ias reuniones para elaboracion de ayudas de memoria.
. —_;_.ul - — . R— —_— — — e e
/ kY
[\ |
|
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Lesly Nath.all‘Lopez Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. P—
Lic. Osca%}’imda

Director a.i.
(f) Direccién de Ph_:mﬁma‘dn
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

zgnmtl:;’g;tzmphﬂo del | Jeanette Fabiola Barrios Samayoa ' CUI: [ 2537 44091 0101
bl L S : 9 e e S e e 04
Numero de Contrato [ 426-2022-029-DSRH - JJLdeI_C_on_tratista: | 3107862-1

‘Servicios (Técnicos o

p Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del ' T Del 01/04/2022 al
Contrato: Q 105.000.00 ] Pl_azp delﬁontrato 31102022

"Del 01/05/2022 al
Honorarios Meilsuales” Q 15.000.00 - ] l_i?s_anodcadﬁeﬁlflnforfme | 31/05/2022

Dependenma
Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios:

' No. ' ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Atender y dar seguimiento a lo relacionado con Gobierna Electronico y Datos Abiertos, pres sidido por Ia

_Comision Presidencial de Gobierno Abierto y Electranico y elaborar informes quincenales a la Direccion

Dar seguimiento a la implementacién del Sistema Nacional de Control Interno y Gubernamental -SINACIG
_y elaborar informes guincenales a la Direccion

Atender y dar seguimiento a lo establecido en el Decreto No. 5-2021 " 'Ley de Simplificacion de Requisitos
3y Tramites Administrativos”, presidido por la Comision Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico y
) elaborar informes guincenales a la Direccién -
4 Brindar asistencia tecnica-profesionales y dar segwmlento a los temas relacionados con la Comision
Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos -COPADEH- y elaborar informe a la Direccion
Asistir a las reuniones mensuales realizadas por €l Consejo Departamental de Desarrollo -CODEDE - v
_elabarar informe a la Direccion de lo abordado durante las mismas

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA' debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

(%]

No. ACTIVIDADES ! RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asistir a las reuniones mensuales realizadas por el Consejo Departamental de Desarrollo -CODE Df
elaborar informe a la Direccion de lo abordado durante las mismas.

Dar segulmuento a la implementacion del Sistema Nacional de Control Interno y Gubernamental -SINACIG
y elaborar informes quincenales a la Direccién. - ) ,
Aguellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

(3]

2

(f) 4 . L
Jeanette Fabiola Barrios Samayoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenira recibido de conformidad por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo

o il B
Lic. Oscar Emilio Garcia Pineda
Director a.i.
Direccidn de Planificacion
y Desarrollo Institucional - DIPLAN-
Ministerio de Comumcmanes,



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Byron Orlando Morales Lopez CcUI: 2212871830101
NIT del
Numero de Contrato: | 427-2022-029-DSRH Contratista: 2357890-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de abril al
Monto total del Contrato: 31 de octubre
Contrato: 0. 80,500.00 del 2022
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 11,500.00 Informe: mayo del 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: | Direccion de Administracion Financiera — DAF — Seccion de Contabilidad

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO", verificando el cumplimiento de todas las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende.

Apoyo en la elaboracion rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la unidad de
administracion financiera.

Andlisis y seguimiento a requerimientos de la direccion de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

tn

Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y
requerimientos de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

Brindar Apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

Apoyar a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una
segunda revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras
desconcentradas con el proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del
Sefior Viceministro.

8

Apoyar al area de archivo de -DAF- en cuanto a dar seguimiento a requerimientos que realice,
la Auditoria Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Piublico.

Apoyvar en el seguimiento y control de los saldos antiguos de la Empresa Municipal de Agua —
EMPAGUA-, con el propdsito buscar un mecanismo para saldar dichos saldos.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA’
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en el andlisis estimado de 141 expedientes de soporte de los comprobantes inicos de
registro - CUR — de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad
presupuestaria, fondos rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades
ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron
siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de finanzas publicas.
Decretos y circulares de la Direccion de Administracion Financiera — DAF -.

Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuesiaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes tnicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

Se apoyé a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una
segunda revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras
desconcentradas con el propésito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del
Serior Viceministro.

Se apoyo en el cuadre de CUR de ingresos y egresos por Unidad Ejecutora de Fondos Privativos
correspondiente al mes de abril 2,022.

tn

Se apoyé con la impresion de CUR, correspondientes al mes de abril 2022 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

e

~— g

‘ S o

ke

Byroﬁ Orlando Morales Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentrd
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. /.
A J ¥
Qirector
Direccion de Administracion Financizra <DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del 2556-
Contratista: Cesar Augusto Juarez Garcia Cul: 88237-0101
NIT del
Numero de Contrato: 428-2022-029-DSRH Contratista: 1526933-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 01/04/2022
| Monto total del Contrato: al
| Contrato: Q. 49,000.00 31/10/2022
‘ Periodo del Del 01 al
Informe: 31 de Mayo
Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 del 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccion de Administracién Financiera -DAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Entrega de documentacién a las diferentes Unidades adscritas del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

2 Apoyar al personal en horas inhabiles.

3 Apoyar con el traslado del personal de la Direccion a las diferentes Unidades Ejecutoras, al Banco de
Guatemala y Ministerio de Finanzas Publicas. ,

4 Apoyar al traslado del Director Financiero a diferentes reuniones.

5 Llevar papeleria de requerimiento de informes mensuales de Acceso a la Informacion a la sede de la
oficina del Congreso de la Republica.
6 Apoyar en oficina a cualquier actividad internamente.

7 Apoyar en la oficina al ordenamiento de lo escaneado referente a Cur’s de Pago y Transferencias.

8 Apoyar eventualmente a los diferentes Departamentos en la entrega de documentos de diferentes
direcciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Llevar motocicleta a servicio.

[2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras.

3 13 veces al Ministerio de Finanzas Publicas a dejar Documentos a la DTP.




personal que labora en los horarios extraordinarios en la -DAF-.

4 Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacion. Traslado de

las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.

5. Recepcidn y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de

6. Ir a Contraloria de Cuentas de zona 1y zona 13 a dejar Cajas Fiscales de -DAF-.

7. Entrega de Documentacion de USEPLAN a SEGEPLAN.

| 8. Entrega de oficios a la Procuraduria General de la Nacidn.

5. Ir a dejar documentacidn al Congreso de la Republica de Guatemala

10. | Ir a dejar documentacion a las oficinas de la Portuaria Nacional.

i

\ = ’
~—CesarAugusto Juaréz Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Y
- "

;; J,f‘
\' -/

(") ( \ LJ
Sc. Walter Rosende Gonzdlez Garaa
Director
Direccidn de Administraciia fFiflanc.i'eru DAT-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del J ]
Contratista: Lorena del Rosario Camel Lima | CUI: | 1997-56880-0101 ‘
NIT del |
Numero de Contrato: |429-2022-029-DSRH Contratista: | 1972547-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de Abril al
Monto total del Contrato: 31 de Octubre de
Contrato: Q. 80,500.00 2022
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 11,500.00 Informe: Mayo de 2022
Direccion
Administrativa donde 3
resta los servicios: | Direccion de Administracion Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto 1

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

~ 1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apoyar en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias

3 Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas

4. | Colaborar con la elaboracion de informes de caradcter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores

5. | Apoyo en la elaboracidn de notas sobre actividades presupuestarias

6. | Colaborar con el anélisis y posterior elaboracién de solicitudes de asociacion y creacion de
estructuras presupuestarias

7. | Colaborar con el analisis, consolidacién y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales
y cuatrimestrales

8. | Colaborar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto

\ 9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se procedié a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a DAF para
el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobacion de modificaciones
externas de funcionamiento e inversién, para readecuar el presupuesto de las unidades
ejecutoras. L
2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias |
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. | Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de
aprobacion.

4. | se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacién de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Mayo del afio 2022.

5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar asociacion y creacion de estructuras
presupuestarias. J




6. | Se elaboré Resolucion y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas

7. | Se elaboro el reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de Abril-2022.

8. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

9. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucién y rendicién de cuentas.

10. | Se elabord oficio, cuadro para solicitar creacion de estructuras presupuestarias

11. | Se brindo asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras. |

(f)
Lorena del Rosario Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectiva. ——
p -t —_

N AV IS
Lic. Ludwig Steve Galindo W
Jefe del Departamento Presupuesto
Direccion de Administracién Financiera -DAF-

)

Vo.Bo.:

Lic. Walte Rofsendo Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera —DAF-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2553-
Contratista: Victor Manuel Paredes Chay Cul: 03955-0101
NIT del
Numero de Contrato: 430-2022-028-DSRH Contratista: 945740-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 01/04/2022
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 87,500.00 | 31/10/2022
. Periodo del Del 01 al
Informe: 31 Mayo del
Honorarios Mensuales: | Q. 12,500.00 2022 |
Unidad Administrativa |
donde presta los
servicios: Direccion de Administracion Financiera -DAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 En coordinacion con el Ministerio de Finanzas Publicas, se apoya en la creacién de perfiles de usuarios |
en los sistemas financieros que utiliza la Administracién Financiera -DAF- especificamente en los
sistemas SICOIN, SIGES Y GUATECOMPRAS.

2 Apoyar en la descarga de informacion que genera los sistemas SICOIN, SIGES Y Guatecompras del
Sistema -SIAF-SAG- conforme a normas que establezcan los érganos o instituciones rectoras.

3 Apoyar en la elaboracion de los reportes a través del sistema electrénico de datos, informes contables,
financieros y de ejecucién presupuestaria que realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO'".

4 Colaborar en atender y resolver oportunamente los requisitos de la Coordinacién de la Direccion de |
Administracién Financiera.

5 Apoyo en disefiar reportes automaticos adicionales del sistema de desconcentracion del Sistema de
Ejecucién Presupuestaria de SICOIN y SIGES.

6 Apoyo en la activacion y desactivacion de Usuarios en los sistemas del -SIAF- de Finanzas Publicas.

7 Colaborar y participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de
‘EL MINISTERIO’

8 Elaboracion de reportes financieros, asi como su actualizacion en el portal web de la institucion
especificamente en la seccion de Leyes Presupuestarias de Decreto 101-97 Ley Orgénica de
Presupuesto y Ley de Ingresos y Egresos del Estado de la Ley de Acceso a la Informacidn.

0. Una vez al mes se envian copias de los informes del item anterior al Congreso de la Republica.

10. | Elaboracién de reportes financieros y graficas sobre la ejecucion de cuotas de cada unidad ejecutora |
por mes.
11. | Escanear Cur’s Transferencias y otros documentos de -DAF-

12. | Elaboracién de reportes cuatrimestrales sobre estados financieros y graficas para la Comision
Presidencial contra la Corrupcion.
13. | Elaboracién de reportes financieros para el Sefior Ministro y Viceministro de afios anteriores.

14. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Atender la base de datos y la red de informacion electronica, tanto la del Sistema Integrado de
Administracién Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas e informacion
complementaria de la DAF.

2 Se reiniciaron 25 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.

3 Se apoyo a la impresién de Caja Fiscal de Marzo 2022.

4 Se apoyo a la impresidn de las claves para depésitos en el Banco de Guatemala 2022.

5 Se crearon en SICOIN y SIGES a 15 Usuarios de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

6 Se desactivaron a 4 Usuarios en Guatecompras de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

7 Se reiniciaron 15 usuarios en SICOIN y SIGES de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

8 Control Ingresos Privativos de la Direccién de Contabilidad del Estado de las Unidades Ejecutoras
Adscritas del CIV.

9 Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion mes de Marzo
2022.

10 | Actualizacién de la Pagina de Acceso a la Informacion Ley de Ingresos y Egresos 16-2021, Decreto
101-97 Ley Orgénica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013

11 | Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de la Reptiblica sobre la Actualizacion de la .
Pagina de Acceso a la Informacién.

12 | Escanear Veinticinco mil (25,000) hojas de Transferencias de -DAF-.

13 | Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion 2020,2021 y 2022.

14 | Graficas de ejecucion a nivel Vice despacho Abril

15 | Graficas de ejecucion En Decreto 21-2022 del 29 de marzo se aprobd una ampliacién presupuestaria
al CIV de Q3,191,242,500, la cual en Acuerdo Gubernativo 102-2022 del 25 de abril del presente afio
se aprueba la Distribucién Analitica de la ampliacion al presupuesto general de egresos del CIV

16 | Control de Ingresos /Te Cur's mes abril 2022

£ —
(f) Z

Victor Manuel[Paredes Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo. ~

(f)

M3c. Walter Rpsendo Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera “DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura’y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Carlos Edelmir Corado CUl: 3469107651801
NIT del
Numero de Contrato: 431-2022-029-DSRH Contratista: 5676031-0
Servicios (Tecnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de abril del
Contrato: 2022 al 31 de
Monto total del octubre del
Contrato: Q. 38,500.00 2022
Honorarios Periodo del 01 al 31de
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: mayo del 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: | Direccion de Administracion Financiera — DAF — Seccién de Archivo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — que se encuentran en

estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades
correspondientes.

2 | Verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - contra el envio con el

que fueron trasladados a Archivo.

3 | Atencion de los requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,

Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del Director
de la Direccién de Administracion Financiera —DAF -.

4 | Guardar el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR -

por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

5 | Apoyar en la Mesa de Entrada para ingresar y realizar el envio a analistas de los expedientes de las

unidades ejecutoras

6 | Apoyar en Entrega e Inventario de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- entregados en

Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- Aprobado y solicitado el
pago ante Tesoreria Nacional y firmados por las autoridades correspondientes.

2 | Se apoyd en la verificacién de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro - CUR - contra
el envio para constatar que todos sean trasladados fisicamente al archivo.

3 | Se brindd ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
canalizados a través del Director de la Direccién de Administracion Financiera —DAF-.

4 | Se apoyo en organizar cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR- ordenandolos por
Unidad Ejecutora, para facilitar su localizacion.

5 | Se apoyo en la recepcién de documentos oficios.

6 | Se apoyo en entrega de Inventario de Comprobantes Unicos de Registro Cur entregados en
Vicedespacho.

7 | Se apoyo en el control de escaneo de Curs afio 2021-2022




CARLOS EDELMIR CORADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/i’,
Cicegflado Eliberto Morzies rermaiiu

Vo.Bo.

MSe. 'I:Vafter Rosendo gﬁnzaﬁz Garcia
Director
Direccién de Administracion 'Fmanc.ieru DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘
Contratista: Renato Cuin Aguilar | CUL: 2658-46668-1402 |
NIT del |

Numero de Contrato: 432-2022-029-DSRH Contratista: 1241521-9

Servicios (Técnicos o I

Profesionales): Servicios Técnicos !

Plazo del Del 01 de abril al |
Contrato: 31 de octubre de
Monto total del Contrato: | Q. 87,500.00 | 2022 ‘
Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: Q. 12,500.00 Informe: mayo del 2022

Direccion Administrativa

donde presta los Direccion de Administracién Financiera —-DAF- Departamento de Presupuesto |

| servicios: .

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias ‘

3. Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del |

| Ministerio de Finanzas
' 4. | Colaborar con la elaboracién de informes de carécter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores J
5. | Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias ‘
\

6. Colaborar con el analisis, consolidacién y solicitud de las distintas cuotas mensuales y
cuatrimestrales.

7. | Colaborar con el andlisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacién y creacion de
estructuras presupuestarias en la red programatica

8. | Colaborar con el proceso de formulacién del Anteproyecto de Presupuesto

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. J

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME J

1. | Se procedid a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a DAF para |
el proceso correspondiente de elaboracién y posterior aprobacion de modificaciones |
externas del grupo 0 “Servicios Personales”, funcionamiento e inversion, para readecuar el |
presupuesto de las unidades ejecutoras.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias |
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y |
reglamentarios. :

3. | Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de |
aprobacion. |

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de mayo del afio 2022.

5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar Red de Categorias Programaticas.

6. | Se elabord Resolucion y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas

7. | Se elabord el reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de abril 2022.

8. | Distribucién de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

09. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes, }
creacion de estructuras, informes de ejecucién y rendicion de cuentas. i

10. | Se brindé asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras. ‘




(f)

Uin Aguilar
Analista partamento de Presupuesto
Direccioffde Administracion Financiera -DAF-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respe

(f) \

Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Welser Isaias Alvarado Lopez CUIL 2487 97107 1401
Contratista:
Nimero de Contrato: 433-2022-029-DSRH NIT dCl, 10204236
Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales

Profesionales):
- |Plazo del Del 01 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: 94.500.00 ;
Q Contrato: octubre de 2.022
ol ) ¢ 3 e IS
Honorarios Mensuales: 0 13.500.00 Periodo del De_l 01 al 31 de mayo de
Informe: 2,022

Direccion Administrativa
donde presta los servicios:

Direccion Administracion Financiera -DAF- Departamento de Contabilidad

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emitir Opiniones de caracter juridico. dentro de los 6rdenes de compra formuladas y presentadas por

1 |las dependencias y unidades ejecutoras de “El Ministerio™, que ingresen a la Direccion de
Administracion Financiera -DAF- cuando lo requiera el director.

. |Apoyar en los requerimientos realizados por el Ministerio Publico especificamente a la Direccion de

“ |Administracién Financiera -DAF.

. |Brindar asesoria, en el dmbito legal. financiero y contable al viceministro y ministro cuando sea

.\ .
requerido.
Apoyar en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades

4 |ejecutoras de “El Ministerio™, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.
Apoyar en la elaboracion de rechazos de drdenes de compra que no cumplan con los requisitos legales

5 |y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos. por medio de
conocimientos computarizados.

6 Apoyar en la elaboracion de circulares, reglamentos y otros relacionados con el buen funcionamiento
de la Direccion de Administracioén Financiera DAF.

7 Apoyar en el cuadre de la Cuenta de Bancos Fondos Privativos por Unidad Ejecutora. de ingresos y
egresos mensuales.

8 |Impresion de CUR's de Mesa para firma del director de la Direccion Administrativa Financiera.

9 Apoyar en la realizacion de consultas efectuadas por las Unidades Ejecutoras respecto a la ejecucion de

proyectos de inversion publica.




Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion de
Administracién Financiera. — DAF-

Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoquen en las Unidades Ejecutoras o entes rectores
para el tratamiento de aspectos contables.

Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que el contratista, debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo asesoria legal al viceministro financiero respecto a rechazos emitidos por la Direccidn de
Administracion Financiera. -DAF-

Se apoyd en el andlisis estimado de 52 expedientes de soporte de los comprobantes Gnicos de registro -
CUR - de gastos, nominas de sueldos, presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio: verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del Ministerio de Finanzas Pablicas. Direccion y circulares de la Direccion de
Administracion Financiera DAF.

]

Se elaboraron 30 rechazos de 6rdenes de compra que no cumplieron con los requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

2

Se apoy6 en el cuadre de CUR de ingresos y egresos por Unidad Ejecutora de Fondos Privativos
correspondiente al mes de abril 2,022

Se apoyo en Informar a la Unidades Ejecutoras via correo electronico respecto a los rechazos de CUR
elaborados por esta Direccion de Administracion Financiera, con el objeto de agilizar los procesos de
pago.

n

Se apoyo a las Unidades Ejecutoras via telefonica. por correo electronico v en forma personal. sobre el
6 |adecuado registro de los comprobantes CUR y los documentos que se deben acompaiiar segtn el tipo
de gasto. Asicomo la integracion de fondos privativos

Impresion de CLR*sde Mesa para-firma del Director de la Direccion de Administracion Financiera
Correspondien(e al mes de abril 2022

\

"?

/ 4
/ ’// 3
WTéé/?‘F! (b ————
saias Alvarado Lob“ez—— .
El Presente informe responde a lo eétipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos terminaos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

D

N
Licenciddo Eliberto N ”’“'cherram‘e _—

Ministerio de

Infragstri

garcia

|

F. \ Director
Direccion de Administracin Financiera DAT-

Ministerio de Comunicaciones,
Twfeaoctructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

"Nombre completo del |Juan José Morales Ambelis CuUL: 1599578690101

| Contratista:

|Numero de Contrato: | 434-2022-029-DSRH NIT del 15069486

Contratista:

‘Servicios (Técnicos 0 | Servicios Técnicos ‘
| Profesionales):

\ Monto total del | Q. 87,500.00 Plazo del 101 de abril al 31
 Contrato: Contrato:  de octubre 2022
"Honorarios Q. 12,500.00 Periodo del | Del 01 al 31 de
Mensuales: | Informe: | mayo del 2022
Direccion Direccion de Administracion Financiera -DAF- |

' Administrativa donde

presta los servicios: |

|

No. . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 | Apoyar en la revisién de drdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
Unidades Ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 | Apoyar en la elaboracién rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de '
conocimientos computarizados.

} 3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion de |
\ Administracion Financiera.
4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
‘ Interna, la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio Publico.
5 Apoyar en la generacidn de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas |
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos de i
{ la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema. |
6 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
‘ rectores para el tratamiento de aspectos contables.
7 | Apoyar en el seguimiento y control de los saldos de las cuentas contables 1112 Bancos, 1234
| Construcciones en proceso; con el propdsito de motivar a las unidades ejecutoras a la solicitud de
| | regularizacién de los mismos saldos ante la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de
\ Finanzas Publicas.
8 | Apoyar en la capacitacion de los sistemas, Sistema Informatico de Gestion -SIGES- y Sistema de
| Contabilidad Integrada -SICOIN- al personal de reciente ingreso de las Unidades Ejecutoras que
forman parte de este Ministerio, que estén involucrados en presentar avances en el manejo de los !
saldos de las cuentas contables 1112 Bancos y 1234 Construcciones en Proceso. I
} No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
1 | Se apoyo con una segunda revision de expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro !
{ - CUR - de gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, |
presentados por las unidades ejecutoras concentradas y desconcentradas en este ministerio. |
| 2 | se Rechazaron expedientes que no cumplieron con la legislacion actual y normativas internas de las |
distintas Unidades Ejecutoras que conforman este Ministerio. '
| 3 | Seles requirié a las unidades ejecutoras que presenten su plan de trabajo con relacion a los saldos '
pendientes de regularizar de las cuentas 1112 Bancos y 1234 Construcciones en proceso. |
Se realizaron reuniones virtuales con las Unidades Ejecutoras involucradas en saldos pendientes de

regularizar de las Cuentas 1112 Bancos y 1234 Construcciones en Proceso. Esto con el propdsito de |
‘ darle seguimiento y agilizar para que presenten expedientes de las cuentas mencionadas. \




' 5 | Se apoyo en preparacion de anexos para dar respuestas a requerimientos de el ente fiscalizador.

el NG T
Juan/José Mora elis—

i
]

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

HeeReiade Hiberta-Morties Hermander

Jete gel Dzpanamerto de Contamlidag ‘/r“\

Direccion e AdmimistraciGn ringnciefa ‘
Mirist e Ct nCaciones,

vienca

Infraesiructura y V

Vo.Bo.

Director
Direccién de Administracion Financiera DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
| Contratista: Guinsi Orlando Giron Gémez CuUl: 2438-40853-0101
‘ NIT del '
| Numero de Contrato: 435-2022-029-DSRH Contratista: 2496999-0
| Servicios (Técnicos o

| Profesionales): | Servicios Técnicos

| Monto total del ‘  Plazo del 01-04-2022 al
_Contrato: Q 87,500.00  Contrato: 31-10-2022

Periodo del 01al 31 de mayo

Honorarios Mensuales: | Q 12,500.00 Informe: del 2022

' Direccion

Administrativa donde i
| presta los servicios: Direccion de Administracién Financiera — Direccion Superior |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[ 3 ver . v s = ‘
| 1. Apoyar a la Direccién de Administracion Financiera-DAF- en materia de ejecucion presupuestaria, fondos
; privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades

; Ejecutoras a la Direccidn de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

2 Revisidn y anélisis de oficios y expedientes para tramite de firmas del Director de la Direccion de Administracion !
Financiera -DAF- y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que conforman el Ministerio, |
relacionados con la ejecucion presupuestaria, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos |

| contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas Publicas y entidades |

! relacionadas.

[ 3, Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas

‘ | contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos vy |
donaciones, proponiendo alternativas de solucion para su atencion.

4. Apoyo en la recoleccion de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad.

| 5. Apoyo al Departamento de Contabilidad para la ejecucion presupuestaria mensual mediante el analisis de
expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de gastos de las diferentes unidades
ejecutoras que conforman el Ministerio.

: 6. | Revision y andlisis de los Informes de Avance Fisico y Financiero de la ejecucion de los préstamos y donaciones |

| de origen externo a cargo del Ministerio y gestion de firmas para su presentacion de forma mensual y bimestral |

| ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores y SEGEPLAN. |

f T Apoyo en la conformacion de expedientes para el registro y actualizacion de firmas de los préstamos y

’ donaciones a cargo del Ministerio, ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas y los organismos

; financiadores.

| 8. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Director de la Direccion de Administracion Financiera y Jefe

‘ de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores de la Administracion Financiera para seguimiento

‘ de temas contables.

9. Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el

L Director de la Administracion Financiera del Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

1. Se brindo apoyo a la Direccion de Administracion Financiera-DAF- en materia de ejecucidn presupuestaria,
registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables ante los entes rectores del
sistema de administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas.

| 2. | Serevisaron 25 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de firmas de Director de la Direccion |

de Administracion Financiera -UDAF- y Viceministro del ramo cuando corresponde, provenientes de las |
Unidades Ejecutoras, 201 Direccion Superior, 202 Direccion General de Caminos, 206 Unidad de Construccion
de Edificios del Estado, 209 Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, 210




Direccion General de Correos y Telégrafos, 217 Fondo Social de Solidaridad, 218 Fondo para la Viviends, i
| relacionados con ejecucidn presupuestaria, saldos contahles, pagos a organismos internacionales.
[ s Se apoyd en el analisis y seguimiento de oficios y expedientes provenientes de la Direccién de Contabilidad del |
Estado, Tesoreria Nacional y Direcciéon de Crédito Publico, relacionados con préstamos, donaciones,
fideicomisos y cuentas contables, para el correspondiente tramite hacia las Unidades Ejecutoras responsables y
la conformacidn de expedientes en respuesta a las solicitudes planteadas.

4. Se participo en la revisidn y gestion de firmas, de los Informes de Avance Fisico y Financiero de los préstamosy
[ donaciones de origen externo, a cargo de este Ministerio, correspondientes al mes de abril del 2022, para la
entrega ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores y
secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia.
5. Participacion en las reuniones de trabajo semanales de la comisidn conformada para la revision, analisis y
seguimiento del saldo de la cuenta 1221-03-03 Deudores del Estado Fondos Rotativos Pendientes de Liquidar a
largo plazo, a cargo de este Ministerio segun la Direccion de Contabilidad del Estado.
6. Se brindo apoyo al Departamento de Contabilidad en la ejecucion presupuestaria del mes de mayo mediante el
' analisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidades
ejecutoras que conforman el Ministerio.
| 7. Participacidn en reuniones de trabajo que convocadas por el Director de Administracién Financiera y el Jefe del
[ Departamento de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema administracion
' financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas de ejecucidn presupuestaria,
contables y de crédito publico, proponiendo alternativas de solucion.

f/(“”"‘““\

ams )Iando Giron Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

cVJ Bo. Nombre, cargo y sello

..I(JT‘CI do thberta Moral cH»m
_Lrl't?',,' 1R dmise ifi “..:'- ‘
Ministena de Comunicac.anes,
Infraes Irmu a v \Vivienda

e, '}?{z[zer Rosendo Gonzalez Garcia
g Director
Direccion de Administracion Financiera -DAT-

Vo. Bo. Nombre, cargo vy seftinisterio de Comunicaciones,
[nfraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: |

—
Oscar Rolando Gomez Cul: 2386 88461 1901

Numero de Contrato: j 436-2022-029-DSRH J NIT del Contratista: | 3424065
Servicios (Técnicoso ?

Profesionales): Teas | |

Monto total del Del 01 de abril al 31 |

Contrato: Q 73,500.00 Plazo del Contrato: |\~ " "4 2020 I

; |

Honorarios Mensuales: |Q.10,500.00 :;ehr;::nc:::del Pnzly(c):dii S(;dee

| Direccién
| Administrativa donde Direccién de Administracion Financiera

presta los servicios: |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de "EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacién.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y personalizada |
alas Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQ", para la elaboracién de los registros dentro

. del Sistema de Gestién, Sistema de Contabilidad.

[ 3 Apoyo en la elaboracién de rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y

| reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizaciéon de datos por medio de
conocimientos computarizados.

4 Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- |
de gastos, néminas de sueldos, regularizaciéon de Fideicomisos y Préstamos, formulados vy |
presentados por las dependencias y Unidades Ejecutoras de ‘EL MINISTERIO".

5 Asistencia en revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestidon -SIGES-, verificando ‘
que los registros se realicen de forma adecuada. '

6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios. ‘

i Prestar asistencia técnica a la Direccién de Administracion Financiera ~DAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccién de Tesoreria del Ministerio. ‘

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1 Apoyé en la revisién de las conciliaciones bancarias presentadas por las Unidades Ejecutoras del ]
MCIV.

2 Apoye en la revision e integracion de las rendiciones de fondos rotativos presentadas por las Unidades
Ejecutoras del MCIV hacia DAF para su aprobacion.

3 Apoyé en la revision y posterior realizacién de rechazos de Rendiciones de Fondos Rotativos de las

‘ Unidades Concentradas y Desconcentradas. 1

4 Apoye en la revision del calculo de claves y oficios enviados al Banco de Guatemala.

| 5 Apoyé en la revisidn de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- elaborados en el Sistema de
! Contabilidad Integrada -SICOIN-, verificando que los registros se realicen de forma adecuada.

| B Apoye via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacién de las bases legales existentes para

; el presupuesto 2022 en cuanto al tema de Fondos Rotativos. }

7 Asisti a |la jefatura de Tesoreria en todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio

a prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo. B
- LT . =
4T/ X Lic. jorge Alb t{‘oﬁt a Lopet
( ULX . Ministerio de C‘Om\gf“‘cél}'j%ﬂe”
(f) OscarRolando, Gomez infraestructufa yJA7Ienda

El presenteiinforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, k

imismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresporjda,/para que procedan al tramite de pago
respectivo. ([}

) HSe. Walter Rosendy Gonzdlez Gareig
0 - = Director
Vo. Bo. Nombre, cargo y seBerccisn & Administraciin Financiera DAF.
Ministerio de Comunticaciones
Infracstructura ¥ Vivienda ’
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: Uosselyne Madelyne Lemus Garcia Ccul: 2252-00333-0101 |
NIT del

Numero de Contrato: !437—2022-029—DSRH Contratista: 7645579-3 ‘
Servicios (Técnicos o | |
Profesionales): | Servicios Técnicos

' Plazo del ' Del 01 de abril al
Monto total del Contrato: 31 de octubre de
Contrato: Q. 80,500.00 2022 ‘
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de|
Mensuales: Q. 11,500.00 Informe: mayo del 2022 ‘
Direccién ‘
Administrativa donde | Direccién de Administracion Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

| 3. | Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas

4, Colaborar con la elaboraciéon de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores |

5. | Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

6. Colaborar con el andlisis y consolidacion de los distintos tipos de cuotas mensuales y cuatrimestrales

7 Colaborar con el analisis y posterior de solicitud de asociacién y creacion de estructuras |
presupuestarias en la red programatica 5

8. Colaborar con el proceso de formulacidn de anteproyecto de presupuesto

|

9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se procedio a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de
obras remitidas a DAF para el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobacion
de modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las unidades
ejecutoras.

2. |Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios. |

3. | Se elaboré: Oficio, Dictamen y Resolucion de proyectos de modificaciones presupuestarias
(internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo) |
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de junio del afio 2022 y cuotas
adicionales. '

5. | Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la |

Direccidn Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion |
y Programacion de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras. |




1

6. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicidn de cuentas.
7. | Actualizacion reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite.

8. | Se elabord el reporte de Programacidn de Volimenes de Trabajo del mes de abril 2022.

9. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

10. | Se brindd asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

(f)

£
yne Madelyne Lemus Garcia

malista del Departamento de Presupuesto
y Direccion de Administracién Financiera -DAF-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

coﬁf}uidWe autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

\‘\
- N\
™,
\I = \
(f) . }"1 [ (f.}(-CLUL’ '
Lic. Ludwi e Galindo, Meza./
— O O INA
Jefe del Departanento de I}'/l/au;aysto

(f)

Lic. Walter Rosendo Gonzélez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera —DAF-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [
Contratista: Heissa Mariola Rabanales Pojoy CUI: 2188483151221
NIT del
Niumero de Contrato: | 438-2022-029-DSRH Contratista: 95193294
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de abril al
Monto total del Contrato: 31 de octubre de
Contrato: Q.49,000.00 2022
' Honorarios Periodo del 0l al 31 de mayo |
Mensuales: (. 7.000.00 [ Informe: de 2022
Direccion
Administrativa donde
| presta los servicios: Direccién de Administracion Financiera -DAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Asistir en atencion al piblico en general que requieran gestionar en la Direccion de Administracion
Financiera

2. | Brindar apoyo en la recepcion de oficios, providencias, circulares, de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda. y otras entidades del Sector Publico v
Privado

3. | Apoyar en el ingreso de todos los documentos que ingresan en la Direccion de Administracion |
Financiera al sistema SIGLO

4. | Apoyar en el control de la informacioén de los documentos de la Direccion de Administracion |
Financiero -DAF-. '

5. | Apovar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de
Administracion Financiera, luego de ser marginados por el Director Financiero.

6. | Apoyar en la coordinacién de reuniones donde se requiera la participacion del Director Financiero

7. | Brindar apoyo en darle seguimiento a los documentos recibidos

8. | Asistir en la elaboracion de oficios. providencias. circulares, memos. para requerir informacion a las
Unidades Ejecutoras

9. | Apoyar en el traslado de los documentos a los Jefes de los Departamentos de la Direccion de

Administracion Financiera

10. | Apoyar en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de las diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

I1. | Apoyar en la logistica de la Direccion de la Administracion Financiera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

' 1. | Se apoyd en la atencion del piiblico en general, mensajeros, personas de las diferentes Unidades
Ejecutoras de este Ministerio, que realizaron entrega de documentacion dirigida al Director
Financiero. de la Direccién de Administracion Financiera -DAF-, se recibieron y realizaron llamadas '
telefonicas a las diferentes dependencias del Ministerio

rJ

Se recepcionaron oficios, circular. providencias y otros requerimientos dirigidos al Director
Financiero. -DAF-. de las diferentes Unidades Ejecutoras de este Ministerio. asi como del Ministerio
de Finanzas Publicas.




(WS

Se ingresaron todos los expedientes recibidos por la Secretaria de la Direccion de Administracion
Financiera. al SIGLO. posteriormente se trasladaron al Director Financiero para su conocimiento y ser
marginados para el Jefe de cada uno de los Departamentos de esta Direccion -DAF-

4. | Se dio seguimiento a la documentacién que se trasladd a los Departamentos de Presupuesto.
Contabilidad y Tesoreria de esta Direccion de Administracion Financiera.

5. | Se coordind reuniones del Director Financiero de esta Direccion de Administracion Financiera -DAF-

6. | Se trasladaron los documentos marginados por el Director Financiero a los jefes de los departamentos
de esta Direccion de Administracién Financiera |

7. | Se apoyé en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de las diferentes Unidades

Ejecutoras del Ministerio.

() ﬁWW

Heissa Ma iola Rabanales Pojoy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de
conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(H)

M. M)a&er Rosendo Gonzdlez Garcia
Director
Dnreccidn de Administracion Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO
DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo }
_del Contratista: Mireya Wenderlee Gutiérrez Peralta CUI: 12320072840601
Numero de 439-2022-029-DSRH NIT del |
Contrato: Contratista: | 9322922
Servicios (Técnicos '

o Profesionales): Servicios Técnicos !

Plazo del Del 01 de abril al

Monto total del Contrato: 31 de octubre de
 Contrato: Q. 56,000.00 2022
'Honorarios Periodo del |Del 01 al
iﬂensuales: Q. 8.000.00 Informe: D];’OS.«"DOZE
! Direccion
' Administrativa

donde presta los l
servicios: Direccion de Administracion Financiera -DAF- ]

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ;

1. | Asistir en atencién al publico en general que requieran gestionar en la Direccion de |

Administracion Financiera

o

Brindar apoyo en la recepcion de oficios, providencias. circulares. de las Unidades Ejecutoras |

del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda. y otras entidades del Sector |
Publico v Privado

LS ]

Apoyar en el ingreso de todos los documentos que ingresan en la Direccién de Administracion |
Financiera al sistema SIGLO

4. | Apoyar en el control de la informacion de los documentos de la Direccion de Administracion |
Financiero —DAF-.

tn

Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de
Administracion Financiera, luego de ser marginados por el Director Financiero.

Financiero

6. | Apoyar en la coordinacién de reuniones donde se requiera la participacion del Director

7. | Brindar apoyo en darle seguimiento a los documentos recibidos

|

| 8. | Asistiren la elaboracion de oficios. providencias, circulares, memos. para requerir informacion |
' a las Unidades Ejecutoras

9. | Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de |
Administracion Financiera

10. | Apoyar en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de las diferentes
Unidades Ejecutoras del Ministerio.

11. | Apoyar en la logistica de la Direccién de la Administracion Financiera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoyd en la atencién del publico en general, mensajeros. personas de las diferentes
Unidades Ejecutoras de este Ministerio. que realizaron entrega de documentacion dirigida al |
Director Financiero. de la Direccion de Administraciéon Financiera -DAF-, se recibieron y |
realizaron llamadas telefénicas a las diferentes dependencias del Ministerio

2

Se recepcionaron oficios, circulares. providencias y otros requerimientos dirigidos al Director
Financiero. -DAF-. de las diferentes Unidades Ejecutoras de este Ministerio. asi como del |
Ministerio de Finanzas Publicas y otras instituciones

(5]

Se ingresaron todos los expedientes recibidos por la Secretaria de la Direccion de |
Administracién Financiera, al SIGLO. posteriormente se trasladaron al Director Financiero |

mAra o1 AanAcimitenta v car marminadac nara al Tafa de fcada ninn de Ine Denartamentns



4. | Serealizaron 25 oficios. para las diferentes Unidades Ejecutoras de este Ministerio. respuestas |
a hojas de tramite de los despachos viceministeriales. ,
Se dio seguimiento a la documentacion que se trasladé a los Departamentos de Presupuesto.
Contabilidad y Tesoreria de esta Direccién de Administracion Financiera.

6. | Se apoy6 en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro de las diferentes unidades |
ejecutoras J
7. | Se apoy¢ en el ingreso de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- al control interno |
SIGLO luego se trasladaron a los analistas del Departamento de Contabilidad de esta Direcciéon
de Administracion Financiera.

A
A

0 'y
I‘ilir a Wenderlee Gutiérrez Peralta

n

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

‘ Director
@l!!fﬂb?r de Administraciin Financiprs -DATF-
Ministerio 4p Comunicaciones,
Infraestructura y Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Rumualdo Moreno
Contratista: Qvalle Cul: 274579472 1013
NIT del
Nimero de Contrato: 440-2022-029-DSRH Contratista: | 1187791K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazodel | pg| 01 de abril al 31 de octubre
Monto total del Contrato: | Q. 105,000.00 Contrato: 5022
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: | Del 01 al 31 de mayo de 2022
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Administracion Financiera — DAF- Departamento de Presupuesto
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar con revisar y analizar trasferencias presupuestarias.

2 Apoyar en la elaboracion de proyectos de trasferencias presupuestarias.

3 Colaborar con la entrega de trasferencias presupuestarias a la Direccién Técnica del Presupuesto
del Ministerio de Finanzas Publicas.

4 Colaborar con la elaboracién de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores.

5 Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias.

6 Colaborar con el andlisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacion de
estructuras presupuestarias en red programatica.

7 Colaborar en el andlisis consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y
cuatrimestrales.

8 Colabarar en el proceso de formulacién del Anteproyecto de Presupuesto.

9 ' Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presenta contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 ' Se colabor6 en revisar y analizar trasferencias presupuestarias durante el mes de mayo de 2022.

2 Se apoyo en la elaboracién de proyectos de trasferencias presupuestarias durante el mes de mayo
de 2022.

3 Se colaboré con |a entrega de trasferencias presupuestarias a la Direccién Técnica del Presupuesto
del Ministerio de Finanzas Publicas durante el mes de mayo de 2022.

4 Se apoy6 en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias durante el mes de mayo de
2022.

5 | Se colabord con el andlisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacion de

| estructuras presupuestarias en red programatica durante el mes de mayo de 2022.




6 Se colabor6 en el andlisis consolidacién y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y
cuatrimestrales durante el mes de mayo de 2022.

(f) %/}//77?%)_/:4/)

/Wilson Rumualdoiverano Ovalle

El presente éorme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicies-y-sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Dnegcig‘:n de Admidistracibn Financie? -DAF-
Ministerio del Co unicaciones
Infraestructura Vivienda

Vo. Bo: (F)

- Walter RoW 3
e | Oirector i
i o Administracion Financt )
O i rio de Comumcacw}c i
iwiendd
I nfraestructura y Yivie




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ggm‘r’;;:t‘;f“p"’m del | Neri Orlando Cab Caal cu: 1668 26421 1610
Numero de Contrato: 441-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 14008394 '
Servicios (Técnicos o i
Profesione(lles): Teueos
Monto total del | 01 de abril al 31 de
Contrato: Q 63,000.00 _LPiazo del Contrato: octubre de 2022
; . | Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: |Q 9,000.00 Informe: | mayo de 2022
Direccion
Administrativa donde Direccién de Administracion Financiera
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
Apoyar en revisién de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades ;
1 | ejecutoras de "EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y |
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.
Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y personalizada | a |
2 | alas Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO", para la elaboracion de los registros dentro |
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad. |
Apoyo en la elaboracion de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y |
3 | reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de |
conocimientos computarizados. ‘
Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro |
4 | -CUR- de gastos, néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Préstamos, formulados y
presentados por las dependencias y Unidades Ejecutoras de "EL MINISTERIO".
Asistencia en revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de
5 | Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando
que los registros se realicen de forma adecuada.
6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios.
7 Prestar asistencia técnica a la Direccion de Administracion Financiera —DAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccién de Tesoreria del Ministerio.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la elaboracién de la Caja Fiscal de Ingresos y Egresos y Conciliaciones Bancarias de la |
Direccion de Administracion Financiera, del mes de abril de 2022. ‘
2 Brindé apoyo en la revision de la ejecucion presupuestaria via telefonica y personalizada presentadas |
por las Unidades Ejecutoras del MCIV hacia DAF para su aprobacion. ‘
3 Apoyé en la revision y posterior realizacion de rechazos cuando correspondan a las Liquidaciones de |
Fondos Rotativos de las Unidades Ejecutoras Concentradas y Desconcentradas. |
4 Apoyé en el analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro 5
-CUR- de gastos, presentados por las Unidades Ejecutoras del Ministerio. |
Asisti en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de ‘
5 | Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando |
que los registros se realicen de forma adecuada. .
6 Apoyé en la revision sobre la aplicacion de las bases legales existentes para el presupuesto 2022 en |
cuanto al tema de Fondos Rotativos a nivel Institucional y ejecucion presupuestaria. ‘
7 Asisti a |a jefatura de Tesoreria en otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar o que |
ayudaraﬁ“en la eficiencia y eficacia del mismo. . w

[ Lic. Jorge”

- ra
7. ' *7"{’ > Jefe del Depar Tesrorea\h
. 4“" Direccion de AdmirfisieCt n Financiera
( ‘ Ministerio d& fumun icaciones,
W rlando ab caal infraestructuray Vivienda

El pre

s‘%nte inférme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de sefvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corw&ﬁm ra gue procedan al tramite de pago
not

respectivo.

MSc. Walter Rpsendo Gonzdlez Garcia
Director

Direccin de Administrocion Financiera -DAF-

Vo. Bo. Nombre, cargo'y selloMinisterio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Osmdn Juvenio Herndndeg Recinos CULI: 3016963140101

Niimero de NIT del

Contrato: 442-2022-029-DSRH Contratista: 10354207-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto toral del Plazo del 01/04/2022 al

Contrato: 0. 35,000.00 Contrato: 31/10/2022

Honorarios Periodo del Del | al 31 de

Mensuales: 0. 5,000.00 Informe: mayo del 2022

Direccion

Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Administracion Financiera -D.AT-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

/ Apoyo en recepeion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- gue se encuentran en estado
Aprobado, Solicitado ¢/ Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades Correspondientes para su
digitalizacion.

P Verificacidn de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra Envio con el gue serdin
trasladados a Archivo,

3 Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- gue fueron
digitalizados por Unidades Egjecutoras, para su pronta localizaciin.

4 Apoyar en clasificar ¢ indexacidn utilizando como minimo tres criterios, Numero de Cur, ario y Unidad ejecutora.

5 Apoyar con la digitalizaciin que podran estar conformados por fextos, cuadros, imdgenes, planos u ofros, y en
cualguiera de los casos pueden ser diplex.

4] Digitalizar los documentos que podran ser de dimensiones variadas, carta legal, ejecitivo

/ Los documentos escaneados deberin ser en formato pdf o 1iff eligiendo el que disponga el mejor algoritma de biisqueda.

|

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue ' EL. CONTRATISTA’ deberi desarrollar
todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

/ Se analizd documentacion previa a escanco.

2 Se escanearon CUR de Direccign Superior, Caminos y del drea de contabilidad gue dieron un total de 100
excpedientes.

3 Se escaneo expedientes referentes a 029 y otros renglones.

4 Se realizd verificacidn de la documentaciin escaneada.

5 Se escanearon 25,000 pdginas.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Emilio Alejandro Hernandez Florian CUl: 2928-07422-0101 |
NIT del
Numero de Contrato: |443-2022-029-DSRH Contratista: 8193178-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de abril al
Monto total del Contrato: 31 de octubre de
Contrato: Q. 63,000.00 2022
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: mayo de 2022 F
Direccién \
Administrativa donde ‘
presta los servicios: | Direccién de Administracién Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias !
|

2. | Apoyar en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias ,

3. | Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del |
Ministerio de Finanzas Publicas |

4. | Colaborar con la elaboracién de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores

5. | Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

6. | Colaborar con el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacion de |
estructuras presupuestarias |

7. | Colaborar con el anélisis, consolidacién y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales |
y cuatrimestrales '

8. | Colaborar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto '

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

|

1. | Colabore con la revisidn y analisis de transferencias presupuestarias tipo intra 2 para readecuar el
presupuesto de las unidades ejecutoras.

2. | Apoye en la elaboracidn de proyectos de transferencias presupuestarias.

3. Colabore con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccién Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas.

4. | Colabore con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores.

5. Apoye en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias.

6. | Colabore con el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacién y creacion de !
estructuras presupuestarias en la red programatica.

7. | Colabore con el anélisis, consolidacién y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y |
cuatrimestrales. |

8. | Colabore con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto.




9. | Desarrolle todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

10. | Colabore con revisar y analizar transferencias presupuestarias.

\—Emilio Alejandréyl-lernéndez Florian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

L \
) / \\
. ‘ \
~ Vo FARRT NI

/

Vo.Bo.: / /
Lic. Walter'\Rosendo Gonzalez Garcia
Director
Direccion de Administracion Financiera -DAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del l

Contratista: Miguel Andres Cotom Sun Cul: 2508 43773 0101

| Numero de Contrato: | 444-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623

Servicios (Técnicoso | |
Profesionales): | Profesionales _.
Monto total del Plazo del Contrato: | pq aprj| al 31 de
Contrato: Q 87,500.00 octubre 2022

| Periodo del Del 01 al 31 de |
Honorarios Mensuales: | Q 12,500.00 Informe: mayo del 2022 |
Direccion ‘

| Administrativa donde Direccion de Administracion Financiera -DAF-

| presta los servicios:

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
i ejecutoras de "EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.
| 2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y personalizada
| | alas Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQO", para la elaboracidn de los registros dentro
. del Sistema de Gestién, Sistema de Contabilidad
3 Apayo en rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios, |
con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de conocimientos |
computarizados
|4 Apoyo en andlisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
! CUR- de gastos de néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.
| 5 Asistencia en la revision de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- elaborados en el Sistema de
, Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestién —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada !
6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- gue no cumplan con los requisitos |
| legales y reglamentarios |
7 | Apoyo en los registros y actualizaciones del libro de bancos de las cuentas monetarias a cargo de la '
jefatura de Tesoreria de la Direccion de Administracion Financiera.
8 Asistencia en la consolidacion de informacién de los movimientos de las cuentas bancarias de las
diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.
g Apoyo en la actualizacion de informacion del registro los funcionarios del Ministerio ante las diferentes
| entidades publicas
| 10 | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA" debera :
' realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven |
| en la eficiencia y eficacia del mismo. |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoye en |a revisién de Fondos Rotativos de las Unidades Ejecutoras Concentradas del Ministerio con
sus respectivos rechazos |
2 Apoye en la revision de Fondos Rotativos de las Unidades Ejecutoras desconcentradas del Ministerio
| con sus respectivas observaciones
| 3 Apoye en |as gestiones ante el BANGUAT para transferencia de fondos para constitucion de los Fondos
Rotativos Institucionales y Privativos a las UE del Ministerio
[ 4 Participe en la comisién para la regularizar la cuenta 1121-03-03 Saldo Fondos Rotativos pendientes |
\ de liquidar de los afios 1998-2003. '
| & Apoye a las unidades ejecutoras sobre las consultas en la aplicacion de la Circular DAF 10-2022
i normas completarias para la ejecucion presupuestaria para el ejercicio fiscal 2022. j
| 6 Apoyé via telefdnica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para
| el presupuesto 2022 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucion Presupuestaria.
‘ 7 Apoyé en la revision de CUR de gasto de las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de |
. Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
8

|
|
Asisti a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a }
prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo. i

|




- Ap Acmiicradins
Direccion G d e
]'*smtleuu d Cgraunicaciones,

g y yivienda

ivapstructuia

(1~
/] —

/ /J e
((fl\ﬂdiguel Andres Cotom Sun

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corres?enda, ra gue procedan al tramite de pago
respectivo. [
@ (( MSc. Walter Rsendo Gonzdlez Garcia

Director
Vo. Bo. re, cargo y,se(lo Direccion de Administraciin Financiera -DAF-

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Angel Estuardo Gonzalez Cano Cul: 2264008081201
NIT del
Numero de Contrato: | 445-2022-029-DSRH Contratista: 75684128
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del 01 de abril del
Contrato: 2022 al 31 de
Monto total del octubre del
Contrato: Q. 56,000.00 2022
Periodo del 01 de mayo al
Honorarios Informe: 31 de mayo del
Mensuales: Q. 8,000.00 2022
Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: Direccidon de Administracion Financiera — DAF —

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacidn.

2 | Apoyar en la elaboracion de rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos por medio de
conocimientos computarizados.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion de
Administracion Financiera.

4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

5 | Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema

6 | Brindar apoyo a reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes rectores
para el tratamiento de aspectos contables

7 | Apoyar a la jefatura del Departamento de Contabilidad de DAF en cuanto a realizar una segunda
revision de los CUR, vistos por otros analistas. CUR de Unidades ejecutoras desconcentradas con el
proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en el andlisis d expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de registro - CUR — de
gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, presentados
por las unidades ejecutoras concentradas y desconcentradas en este ministerio; verificando asi que
los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio
de finanzas publicas. Decretos y circulares de la Direccion de Administracién Financiera — DAF -.

2 | Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefénica y
personalizada, en el registro de la ejecucién presupuestaria para la elaboracidn correcta de los
comprobantes unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

3 | Se apoyo a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda

revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con
el proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior viceministro.




4 | Apoyar en la elaboracion de rechazos de ¢rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales
y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de
conocimientos computarizados.

5 | Se apoyd con la revision de CUR, correspondientes al mes de mayo de 2,022 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

[

ANGEL ESTUARDO GONZALEZ CANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo. M ﬁi’iQEFﬂpF‘!Eﬁi g;u:[s; ggm-a
Director
Direccion de Administracion Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Evelin Maritza Ramirez Tobias |
Contratistax: =~ de Medina  CuLl: | 2428 66840 0108
| NIT del

Nimero de Contrato: | 446-2022-029-DSRH | Contratista: | 3653466-8
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): ~ Profesionales | .

Monto total del Plazo del Del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q77,000.00 - | Contrato: | octubre de 2022

Periodo del Del 01-05-2022 al

Honorarios Mensuales: ~ Q.11.000 00 - | Informe: | 31-05-2022
Dependencia T

Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional -DIPLAN-
presta los servicios: .

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) | Brindar asistencia tecmica- -profe fesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el ahordaje de planes v
| programas, de acuerdo a los lineanuentos generales del Ministerio;

& Sis i fils des e Dli Cac U( ACl e las (Hntes (14 & OFas sterio, cn facmporacion
2) Aststira las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutora s del Ministerio, en la elabora

| de planes, programas y proyectos;
N | Dar sequimiento a la consecucion de nie tas definidas en el Plan ijmu;w del Mistero o en el Plan o

| Incersiones de cm la unudad ejecutora:

4 Vertficar periodicamente, ol registro del avance fistco y financiero del Plan e liversiones de los wnndmdes
clecttboras asignadas;

5) Dar s cgumuento a lo establecido en el Plan ¢ peratioo Anual de cada widad cpecutora asignada

0) | Presentar mformies periadicos de la ejecucian fisica y financiera por wnidad cjecntora asignada del Muisterno:
1
7) Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad erecutora .:~r- nada;
S5) A oyar cn la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN:
9) Trabajar ..'Hum!(znn ute con la Coore dinacion, en la definicion de las arcas ,m woritarias de inversion del Mimstero
para la formulacion del POA y anteproyecto de Presupnesto del periodo de plmficacion v programacion
i'*!'l';!_ﬁll-\"

10y | Las actividades descritas son enunciativas mas no lhwitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera

| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
1 oL S

— - St e

'No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1) \sistencin téenica a las Unidades Ejecutoras =.'1'I“'\Iurr_-‘!lrnu_;uz'm el abordaje de los }ir:u'w s (e Pl.-"\,;."r.'mn‘- 10
Reprogramacion, Modificacton y - Ejecucion del Presupucsto Fisico el Mimsterio e Comumicaciones
| Infracstructira y Viviemda,
EﬁQ"l suinniento efectivo de la ejecucion del Presupuesto de cada unidad ejecutora. apoyada e los informes aualiticos
| de ejecucion,
3) | Comsolidacion de Distribucion de beneficiarios de netas fisicas de las Unidades Ejecutoras gue conforman este
\]'Hmhh '

) T Asistencia tecnica on n.f:uH 1s otras actividades astgnadas ;w la antoradad nomediata v autoridad stperior de esf
) ~ "fm!*-.h”‘
| 5) | L. msolrdacion de rlrhwm. analitico de ejecuie rnn frm 1y frnanciera de Ias fondades cjecutoras

o) wm nea humﬁ n’z- Unidade *T}:;Ihlnh quue .uuhwmur el POASAN

7) wsalidacion de nforme cuatrimestral SIPLAN

| Co
—t
| Consolidacion programacion cuatrintestral

(f)_ L&Q Q;tpf.i }

Fvelm Maritza RJQM‘S de Medina

8

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(£ tzar nitio Garcia Pineds

Director a.is
Direccion de Plam 5"

Vo.Bo.(f) Desarrallo Institucional E ‘
Ministerio de Com¥

Inﬁﬂesrrur:mm y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANGQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del s - P — T -
Contratista: Angial Andrés Herrera ert_an.e_z_k ) NCUI. ] 2263079990101
| 'Numero de Contrato | 447-2022-029-DSRH _ NIT del Contratista: | 8118927-3

‘Servicios (Tecmcos o

- Servicios Profesionales
Profesionales):

. S E— - e —

Monto total del - i [ Del 01/04/2022 al
Contrato: e Q E 000.00 - B Plfzo del Contrato: 31/10/2022

. ) ; . 1 Del 01/05/2022 al
Honorarios Mensuales: Q 11 000 00 Periodo del lnform_t_z.__ 31/05/2022

‘Dependencia
Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Planificacion y Desarrollo [nstitucional

No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

Brindar asistencia técnico- profesmnal a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el EbOFdB]r. de planes
_y pregramas. de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio

- Asistir a las unidades de plamﬂcacmn y programacion de las Unidades EJECUtOFBS ‘del Ministerio. en |a
©  elaboracion de planes, programas y proyectos.
Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Es Estrategico del Ministerio y en el Plan de
_Inversiones de cada unidad ejecutora -
4 Verificar periddicamente, en el registro del ‘avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las
_unidades ejecutoras asignadas

5  Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada umdad gjecutora aS|gnada

" Brindar acompawamfento en los procesos de plan:fzcacmn programacion, seguimiento y evaluacion de
& nplanes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
_nacional por SEGEPLAN
- " Presentar informes perlodmos de la EJECUCIDH fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del
~ Ministerio.
8 | Presentar mformes analiticos de EJEECUCIOH fisica y financiera de cada unidad ejecutora aS|gnada
o]

' Revisar y gestionar ante SEGEPLAN los Proyectos de Inversidn que envian las Unidades Ejecutoras del
‘ . Ministerio.

10 | Apoyaren Y eiaboracron del plan de traba;o anual de DIPLAN.
Asistir a la Direccién en temas abordados en el Comité Técnico Sectorial del Sistema Nacional de
Informacion Social presidido por MIDES. seguimiento de Metas Estratégicas de Desarrollo Presidido por

11 SEGEPLAN, Mesa Tecnica para la formulacion de la Politica Nacional de Ordenamiento Territonal

presidida por SEGEPLAN y generacion de informacién para mesas técnicas relacionadas con la
| planificacian -
19 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
~© | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. - __AC_’}TI_VI_I_D_@Q_ES /| RESULTADOS D!RAN‘[E El:&EBjODO DEL INFORME
Asistencia técnico-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos
1 de Programacion. Reprogramacion, Madificacion y Ejecucién del Presupuesto Fisico del Ministerio de
_ Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda 7
5 Revision y registro de la p programacién y ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades

Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Brindar acompafiamiento en |os procesos de planlflcacson programacion, segmmlento y evaluacion de
planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base z lo establecido a nivel
_7naC|onal por SEGEPLAN -
Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades Ejecutoras
del Ministerio |
Aque!las ofras actxwdades 351gnadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superlorcs del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

w

i/

(A4 b -bt{"%'""/

Angel Andreés Herrera Jimenez

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos téerminos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad. por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo

Lic. OscarEr(meo Garcia Pinedg
D] Director a.i,
ireccidn de Plamﬁcaddu
(f) ¥ Desarrollo Inst,
Vo pifinisterio de Camummaom
Infraestructurg y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
Nombre completo del | - \/ictoria Menchu Quifionez cul: 2321 29088 0101
Contratista:

- . NIT del )
Nimero de Contrato: | 448-2022-029-DSRH Contratista: 7649860-3
Satvicios (Tecnicos © | goricios Profesionales
Profesionales):

Del 01 de abril de
monto tt°_t‘"' del Q.77,000.00 thffr;‘f)‘ 2022 al 31 de

ORIFate; ' ) octubre de 2022
Honorarios Periodo del Del 01-05-2022 al
Mensuales: Q5,322.58 Informe: 15-05-2022
Unidad Administrativa
donde presta los ' Direccién de Planificacion y Desarrollo Institucional (DIPLAN)
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyo en la asistencia profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, de

elaboracion e implementacion de herramientas técnicas administrativas.

2. | Colaboracion a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracién de herramientas tecnicas
administrativas.

3. | Apoyo en el seguimiento en las areas de Desarrollo Institucional de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio en la implementacién de los Manuales de Organizacion y Funciones y de Normas,
Procesos y Procedimientos.

Presentar informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.

5. Programar reuniones periédicas de coordinacion con los responsables de Desarrollo Institucional de
las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6. Asistir a la Direccién en temas abordados en la Mesa Técnica para la Formulacion del Reglamento
Organico Interno del Ministerio;

7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyo en la asistencia profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, de
elaboracién e implementacion de herramientas técnicas administrativas.

2. Colaboracion a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracién de herramientas técnicas
administrativas.

3. | Apoyo en el seguimiento en las areas de Desarrollo Institucional de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio en la implementacién de los Manuales de Organizacion y Funciones y de Normas,
Procesos y Procedimientos.

4, Presentar informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.

5. Programar reuniones periodicas de coordinacién con los responsables de Desarrollo Institucional de

(f)

las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

A UAN

Ana‘#mu Quifionez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia,,asimismo,. se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda ‘
respectivo.

(f)

o Institucienal -DIPLAN-
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIO VINICIO PEREZ AREVALO

Cul:

2424 622000101

Numero de Contrato:

| 454-2022-025-DSRH

NIT del
contratista:

3499065-8

Servicios (Técnicos o

[

Donde presta los
servicios:

DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 18 de abril al
Contrato: Q. 96,500.00 Contrato: 31 de octubre de
| 2022
| Periodo del Del 18 Al 30 de
Honorarios Mensuales: | Q. 6,500.00 Informe: abril de 2022
Direccién Administrativa |

‘ No. }

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente
administrativos y demas documentacién oficial que se genera por el Despacho
Ministerial y los ingresados por parte de la Unidades Administrativas que lo conforman;

a los expedientes

Acompafiamiento en los procesos administrativos del Despacho Superior y de sus
2 | dependencias;

| Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos que ayuden a facilitar los
3 procesos administrativos a requerimiento del Ministro;

Acompafiamiento a requerimiento del Ministro en cualquier actividad dentro y fuera de
| 4 la Republica de Guatemala;

Recabar y analizar la informaciéon requerida por el Despacho Ministerial a los
5 Viceministros, Unidades y/o Direcciones Administrativas,

| Las actividades descritas son enunciativas mas no

limitativas,

por lo que ‘EL

6 CONTRATISTA’ deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
\ presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|
|

Apoye en la gestion Administrativa en funcion de los objetivos del despacho superior con
| los Vice despachos en cumplimiento al mandato de sus funciones y actividades que
' corresponde del 18 al 30 de abril de 2022.

2 | Apoye en la organizacién y elaboracion de controles internos eficientes para el buen
\ desempefio de la ejecucion administrativa a cargo del Ministerio con cada uno de los




viceministros del ramo que corresponde del 18 al 30 de abril de 2022.

Apoye en gestiones administrativas para darle seguimiento al cumplimiento a la
ejecucion fisica y financiera de los planes, programas y proyectos a cargo de los vice
despachos del ministerio durante el 18 al 30 de abril de 2022, con informes y reportes
| del avance y seguimiento.

iy

' Colabore como enlace entre las unidades ejecutoras y viceministerios, realizando de

control administrativo en lo referente al andlisis, trdmite y seguimiento de los
' expedientes que ingresan y egresan al Despacho Superior durante del 18 al 30 de abril de
2022.

' Apoye en el acompafiamiento a requerimiento del ministro en la coordinacion de la visita
que se realizé en el del 18 al 30 de abril de 2022 a los proyectos en el interior de la
Republica.

lﬂ\poye en gestiones administrativas que fueron solicitadas por instrucciones del
' Despacho Ministerial que corresponde del 18 al 30 de abril de 2022.

El presente informe respondé a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

~

s
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j
o

A
IARIO VINICIO PEREZ)AREVALO

Jayigr Maldonado Quifignez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




M[NIS“I'ERI'O DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA' Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ;
SoiratiEtas BYRON HERNANDEZ ESTEBAN CUl: 1714 98240 0101

. . NIT del
Numero de Contrato: 455-2022-028-DSRH Contratista: 14140241
Servicios (Técnicos o m I W
Profesionales):
Monto total del Plazo del Del 18/04/2022 al
Contrato: Q.41,200.00 Contrato: 31/07/2022

; . Periodo del Del 01/05/2022 al

Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 Infortiie: 31/05/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 ;
auditadas;

3 Colaborar en |a elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas:

4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental.

- Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes

realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion de la Auditoria correspondiente al presente mes, de acuerdo al Plan Anual de
1 | Auditoria para el presente Afio 2022

(0 (ﬁ N
administrativo suscyito con el

servicios y sus respectivos términos de™rgferenkiay)asimismo, e encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corres
tramite de pago respectivo.

~7)

/7" Lic. Carlos Humberto Morales Morales

M ‘
7 Director
vo. Bb"N_o/ﬁbre’ S€llO 120 de Auttoria Inema - Direccon Superio
Ministerio de Comunicaclones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

{
| Nombre completo del | gy N HERNANDEZ ESTEBAN | CUL: 1714 98240 0101
Contratista:
. . NIT del
Numero de Contrato: 455-2022-029-DSRH Contialista: 14140241
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 18/04/2022 al
Contrato: 0.41,200.00 Contrato: 31/07/2022
. . Periodo del Del 18/04/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.5,200.00 Infosivia: 30/04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

2 Apovyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documsntos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracion de informes de las aucitorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental.

5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Colaborar activamente en comisiones interinstituciorales a las que se le sea convocado;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

{ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Periodo de capacitacion, lectura de leyes y reglamentos correspondientes al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

®

— Lig/Byron Hernandek.Esteban

El presente/informe responde a lo estipulado en
prestador de servicios y sus respectivos términos de
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corr
tramite de pago respectivo.

7/ L, Carts Hufibério Noralos Morskes

sslio U#‘ do Al |iarha » Divoccon Saperr
cﬂaﬂuﬁumunlum




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Noé Abraham Martinez Castro Cul: 1796215052212
NIT del
Numero de Contrato: 456-2022-028-DSRH | Contratista: 35553081
| Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicios Técnicos
i g';‘;fradtzi_ 03 de mayo al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.38,580.65 \ ' octubre 2022
Periodo del 03 de mayo al 31 de

Honorario del mes: Q 6,080.65 Informe: mayo del 2022

Direcciéon Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

< Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consume de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

r Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de |la autoridad asignada en beneficio de |a Direccidon Superior o lo que sea
asignados con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 DE MAYO AL 31 DE MAYO 2022

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que fue
asignado con total discrecién.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

0 AbfahamMartinez Castro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




