MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del INGRID LORENA ALVAREZ PEREZ DE
Contratista: MONTUFAR Cul: 2602 29377 0101
Numero de Contrato: 230-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 5186329-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

PIaZO del Contrato: De| 3 de marzo a] 30 de
Monto total del Contrato: | Q16,983.87 junio de 2022

Periodo del Informe: | Del 8 al 31 de marzo de
Honorario del Mes: Q.3,483.87 2022
Direccion Administrativa ‘
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar y suministrar de dreas asignadas de las instalaciones;
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales;
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas de limpieza que se
realiza;
4 Abastecer y mantener |os suministras en las oficinas que se asignen;
5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite;
6 Seguir las normativas de salud y seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden;
7 Realizar cualguier tarea afin que le sea asignada;
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 8 AL 31 DE MARZO DE 2022
ik Se realizd |a limpieza, almacenaje y suministro de areas asignadas de las instalaciones;
2 Se llevo a cabo las tareas de limpieza profunda Y proyectos especiales;
|
1 3 | Se informo de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en las areas de limpieza que
se realiza;
4 Se abastecid y se mantuvieron los suministros en las oficinas que se asignaron;
5 Se colabord con el resto del personal cuando lo solicitaron:
6 Se siguieron las normativas de salud y seguridad para realizar lo asignado en Ias oficinas que corresponden;
7 Se realizé cualquier tarea afin que me fue asignada:
' 8 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del INGRID LORENA ALVAREZ PEREZ DE
Contratista: MONTUFAR CuUl: 2602 29377 0101
Numero de Contrato: 230-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 5186329-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: | pel 3 de marzo al 30 de
Monto total del Contrato: | Q17,705.68 junio de 2022

Periodo del Informe: .
Honorario del Mes: Q.4,500.00 Del 1 al 30 de abril de 2022
Direccion Administrativa
donde presta |os servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar de areas asignadas de las instalaciones;

rJ

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales;

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas de limpieza que se
realiza;
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen;
5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite;
6 Seguir las normativas de salud y seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden;
|
%;
| 7 Realizar cualquier tarea afin que le sea asignada;
L
| 8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
| g 1 o
L aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2022
1 Se realizo la limpieza, almacenaje y suministro de areas asignadas de las instalaciones:;
i
| 2 Se llevo a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales;
|
: 3 Se mforrrmj de las deficiencias que se produjeron o de |z necesidad de reparaciones en las dreas de limpieza que
se realiza;
4 Se abastecid y se mantuvieron los suministros en las oficinas que se asignaron;
5 Se colaboro con el resto del personal cuando lo solicitaron;
6 Se siguieron las normativas de salud y seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden:
7 Se realizo cualquier tarea afin que me fue asignada;
8 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.
L
.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: WILSON DE JOSE JOAQUIN MORENO WONG | CUI: 2252 05114 1013
NIT del
Numero de Contrato: 231-2022-029-DSRH contratista: 6375460-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01 de abril al
Contrato: Q. 105,000.00 Contrato: 31 de octubre de
. 2022
I ‘ Periodo del Del 01 Al 30 de
| Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: abril de 2022
Direccion Administrativa
| DO“d? presta los DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
| Servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar para el cumplimiento de los objetivos del Despacho Superior;

Colaborar en la realizacion de diferentes actividades;

Colaborar en la elaboracién de informes en relacion a los Programas, otros planes y
proyectos del Despacho Superior;

Colaborar en la redaccion de documentos y trasladarlos a donde corresponda;

Llevar el control y registro de la documentacion y archivo del Despacho Superior;

Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los
expedientes que ingresan y egresan al Despacho Superior;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la gestion Administrativa referente a las gestiones y citaciones que se llevan a
cabo con los viceministerios del ramo y sus unidades administrativas para el mes de abril
de 2022.

Apoyeé en el proceso de la verificacion, analisis y brindé el seguimiento correspondiente a
los expedientes administrativos y demas documentacion oficial que ingresé al Despacho
Ministerial durante el mes de abril de 2022 que provienen de distintas dependencias del
Estado.




|

|

! 4 Apoyé en la gestion para analizar y elaborar documentos técnico administrativo que
| ingresaron durante el mes de abril de 2022 al Despacho Ministerial en el cual se coordino
con el personal a cargo para ayudar a facilitar los procesos administrativos a
requerimiento del Ministro.

5 Apoye en la logistica y en el acompafiamiento a requerimiento del sefior Ministro de las
comisiones que se realizaron en el mes de abril de 2022, para las actividades de la
verificacion del avance de los proyectos que se estan llevando a cabo en el interior de la
. Republica.

6 Apoye en gestiones administrativas que fueron solicitadas por instrucciones del
Despacho Ministerial que corresponde a la documentacion que ingreso y egreso del
despacho Ministerial durante el mes de abril de 2022.

Nt 1
SSWHLSON-DE JOSE JOAQUIN MORENO WONG

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

L e~ —

Javier Maldonado Qui_ﬁénez
: Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ Cul: 2308381620101
Namero de Contrato: 232-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 01-04-2022
Monto total del Contrato: | Q.105,000.00 31-10-2022
Periodo del Informe: 01-04-2022
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 30-04-2022
Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|

1. | Apoyar en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial.

2. Brindar apoyo en la implementacion y aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda
ordenada y efectiva en el Despacho Ministerial

3. | Brindar apoyo en la aplicaciéon de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Ministerial.

4. Llevar control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Ministerial.

5. Otras actividades que le sean requeridas por el Sefior Ministro.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd
realizar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

7. | Apoyar en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean requeridas y
darles seguimiento.

2. Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades del Ministerio.

3 Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la
Republica, Ministerio Plblico, PDH y Contraloria General de Cuentas.

4, Informes seguimientos expedientes.

5. | Atender audiencias del Sr. Ministro.

6. | Agenda Sr. Ministro

7. | Atender llamadas diarias.

(f) Vdutl Yz aen

\ ISABEL MENDOZA SANCHEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pag
respectivo.

L= ==

%&yigr Maldonado Quifione:
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

; :
‘ .

| Contratista:  Katherine Lorena Gonzalez Melgar | CUL: 2077 84809 0101 |
B 1 |NIT del ‘ ‘
'Numero de Contrato: | 233-2022-029-DSRH | Contratista: 6872376-8 '
| Servicios (Técnicos o ‘

Profesionales): | Servicios Técnicos

1  Plazo del 01 de abril al 31 de

Monto total del Contrato: | Q.84,000.00 Contrato: octubre de 2022
‘ Periodo del 01 al 30 de abril del
' Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 | Informe: 2022

 Direccién Administrativa | pEgpaACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
' donde presta los servicios:

No.

. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|
1 | Llevar control entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.
I 2 | Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que

| recibe y/o emite.

|
:r 3 | Revisary procesar la correspondencia del Despacho Ministerial. |
| 4 | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial. |
| 5 | Rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.
| 6 | Atender las llamadas telefonicas correspondientes al Despacho.
' No. ! ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
| , !
i 1 | Ingresar y trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean i
L | requeridas. |
| 2 | Enviar respuesta de expedientes, a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDHy |
5 | Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades del Ministerio. w’
| 3 | Darseguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la ’
I | Republica, Ministerio Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas.
| 4 | Atender Audiencias del Sr. Ministro.
i Concertar audiencias.
ir 6 | Atender llamadas diarias.

) /)

r / f

(f) AT e dli )

ratista
Katherine Lorena Gonzalez Melgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo. _—~— =~ =
e savier Maldonado Quiionez
Ministro de Comunicaciones,
infraestructura v Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUL 1984 82361 1419
N de Contrato: NiY a6l
i ' 234-2022-029-DSRH Contratista: 6245278-9
Servicios (Técnicos o " o
Profesionales): Servicios Técnicos
' Plazo del ;
Monto total del 0 Del 1 de abril al 31
| Contrato: S AR Contrato: de octubre de 2022
' : ) Periodo del Del 1 al 30 de abril
Honorarios del Mes: Q. 10,000.00 nforme: de 2022
Direccion
Administrativa donde Despacho Ministerial de la Direccién Superior
presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Llevar el control de entradas y salidas de |la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda |a correspondencia que se recibe

Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial

Llevar el registro computarizado de la documentacidn que ingresa y sale del Despacho Ministerial

Apoyar en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccidon Superior

Colaborar en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.

Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

VWIN ||kl WIN|R| 2
(=]

Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se llevo el control de entradas y salidas en libros de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias para
firma del Ministro

N

Se establecieron procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se recibe

w

Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se escanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados por el Ministro

Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial

Se apoyo en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.

Se colabord en |a atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccidn Superior.

Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho superior

Se guio a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

Vi o|N ||

Se apoyo en |la Recepcidn del Despacho Superior, en la recepcion y traslado de Correspondencia, Documentos
y Expedientes. ~

Y
\ \
4l e | 1\
- | i !

() N s L /0N

= — ~
Mananné Anawesly Fuentes Ventura

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

L e <

javier Maldonado Quiiionez
Ministro de Comunic_aglones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR MARINELI RUBIO CuUl: 1759 53406 1202
NIT del
Numero de Contrato: 235-2022-029-DSRH contratista: 1426082-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

I
|
|
|
|
|
I
[
i
|
|
|
|

Monto total del Plazo del Del 01 de abril al
Contrato: Q. 126,000.00 Contrato: 31 de octubre de
: 2022
' Periodo del | Del 01 Al 30 de
i Honorarios Mensuales: | Q.18,000.00 Informe: abril de 2022
| Direccién Administrativa

L

Donde presta los

servicios:

DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

[
|
L

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
]
: Asesorar en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Superior;
1
Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el asegurar el cumplimiento de
5 operaciones de registro y revision en el area Administrativa y Financiera;
| Asesorar en el seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion Presupuestaria-
# 3 Financiera ante las entidades que se relacionan con el tema ante este Ministerio;
|
l Asesorar con el analisis y revision de documentos relacionados con la ejecucion
| 4 presupuestaria de las diferentes Unidades Ejecutoras;
Analizar expedientes administrativos y financieros que ingresan al Despacho Superior;
5
Asesorar en la elaboracion mensual de informes sobre los avances de la ejecucion
6 presupuestario de la Direccion Superior;

Asesorar en la elaboracion de modelos y formas para el tratamiento y gestion de
| documentos contables, presupuestarios de tesoreria o financieros en general para su
f aprobacion y puesta en vigencia por las autoridades competentes;
|

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
g CONTRATISTA’ deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
; presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la gestion Administrativa con el Viceministro Administrativo Financiero en el
proceso de las solicitudes de la cuota financiera de todas la Unidades Ejecutoras del
Ministerio, que corresponde al mes de abril de 2022 en el debido cumplimiento a la
normativa establecida en el Oficio Circular Nomero 001-2022 de fecha 03 de enero de

de Programacion y Ejecucidon Presupuestaria (COPEP) y presentacion de solicitudes de
Programacion y Reprogramacion de cuotas financieras, para el ejercicio fiscal 2022.

Apoye en gestiones administrativas ante el Despacho Superior en el seguimiento a las
Resoluciones MORPEP-2022 dando cumplimiento a los lineamientos establecidos en la
Direccion Técnica del Presupuesto (DTP) respecto a la reprogramacion metas fisicas que
fueron aprobados en la Estructura y Red de Categorias Programaticas del Ministerio en
cumplimiento al articulo 2 de esta resolucién y el articulo 8 del Acuerdo Gubernativo No.
293-2021 “Distribucién Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el Ejercicio Fiscal 2022” y con el cual se autorizaron las modificaciones de la
Red de Categorias Programaticas y Estructuras Presupuestaria de las unidades ejecutoras
del este Ministerio, en funcién de la ejecucion del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022 que se realizaron para el mes de abril de
2022.

|
[
I - - . ’
| 2022 en el cual se ha establecido los lineamientos, calendario de reuniones del Comité
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Apoye en gestiones administrativas emitidas por el Vice despacho Administrativo -
Financiero ante el Despacho Superior en el proceso de la aprobacién de las Resoluciones
SEGFIS que permiten la readecuacion de las metas fisicas en cumplimiento al articulo 6
del Acuerdo Gubernativo No. 253-2020 y los articulos 74 y 75 del Decreto No. 25-2018,
de las unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
que permiten realizar la programacion de la ejecucion presupuestaria asignada a esta
dependencia que corresponden al mes de abril de 2022 en cumplimiento al Decreto 16-
2021 Ley de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal
2022.

Apoye en el acompafiamiento al Viceministro Financiero del CIV, en reunion que se
sostuvo en Casa Presidencial que se lleva a cabo con los Viceministros Financieros del
gabinete de gobierno el dia 08 de marzo de 2022, en el cual el Viceministro Financiero
del Ministerio de Finanzas Publicas presentd los lineamientos y parametros que cada
ministerio debe cumplir para la ejecucion del presupuesto aprobado para cada una de las
carteras en cumplimiento a los recursos asignados a programas, obras y gastos de
funcionamiento que estdn contenidos en el Decreto 16-2021 Ley de Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022.

Apoye en el acompafiamiento al Viceministro Financiero del CIV, en reunién que se |
sostuvo en Casa Presidencial que se lleva a cabo con los Viceministros Financieros del
gabinete de gobierno el dia 24 de marzo de 2022, en el cual el Viceministro Financiero
del Ministerio de Finanzas Publicas presentd los lineamientos y parametros que cada
ministerio debe cumplir para la ejecucion del presupuesto aprobado para cada una de las
carteras en cumplimiento a los recursos asignados a programas, obras y gastos de
funcionamiento que estadn contenidos en el Decreto 16-2021 Ley de Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022.

Apoye al Viceministro Administrativo y Financiero en seguimiento a los inconvenientes y
motivos del atraso en el traslado de los expedientes a la Direccion Administrativa




Financiero y al Vicedespacho Administrativo Financiero de este ministerio y por el cual
derivado de la no entrega documental no fue posible hacer la revision y visa de cada uno
de los expedientes e imposibilité hacer la Solicitud de Pago de la Comprobantes Unicos
de Registros -CUR- el dia 31 de marzo de 2022 en virtud que el Sistema de Contabilidad
Integrada Gubernamental -SICOIN- cerrd este dia a las 23:45 tiempo maximo que otorga
el Ministerio de Finanzas Publicas para la ejecucion de la cuota financiera aprobada por
el Comité de Programacion de la Ejecucién Presupuestaria (COPEP) para el mes de marzo
de 2022.

Apoye al Despacho y Vice despacho Administrativo y Financiero para que se le de el
oportuno seguimiento ante todas las unidades ejecutoras del Ministerio e informando a
cada uno de los Vice despachos de la Cuota Financiera que el Comité de Programacion de
7 la Ejecucion Presupuestaria (COPEP) autorizé para ejecutar en el mes de abril del 2022 y
a través de la Circular DVAF-14-2022 con el visto bueno del despacho superior se les
informo a todos los responsables de la ejecucion presupuestaria 2022.

—
\ \ \ .
S/ |

Y S

(f) Z
EDGAR MARINELI RUBIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

P e
/ / Javier Maldonado Quifidnez

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ABRIL 2022

I ]
| Nombre completo del . ;
| Contratista: Edgar Estuardo Javier Dominguez | CUI 1 1585 11980 0101
i | NIT del
| Ntimero de Contrato: 236-2022-029-DSRH | Contratista: [ 5201108-9

Servicios (Técnicos o . ! ]

| Profesionales): | Servicios Profesionales t } ]
; ' Plazo del 101 de abril al 31 de |
' Monto total del Contrato: | Q.154,000.00 Contrato: J octubre de 2022 |
| l Periodo del i 01 al 30 de abril
| Honorarios Mensuales: | Q.22,000.00 Informe: | del 2022

| - = p - - - | .
| Direccién Administrativa | pgpAGHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
, donde presta los servicios: |

ACTIVIDADES

1) Asesorar la elaboracion de informes de respaldo de revision técnica de
documentos ingresados a la Direccion Superior.

2) Asesorar en la revision de expedientes y acuerdos de trabajo de los
diferentes proyectos solicitados.

3) Realizar acompafiamiento en visitas de campo para reconocimiento de
estado de condicién, solicitudes, avances y revisiones de proyectos.

4) Apoyar en elaborar documentos de soporte para especificaciones técnicas
de materiales y procedimientos de proyectos asignados.

5) Asesorar la elaboracion de planos, esquemas y cuantificaciones asignados
a los diferentes proyectos.

6) Asesorar la elaboracion de disefios, cuantificaciones, modificaciones a
planos, presupuestos solicitados.

7) Brindar asesoria técnica solicitada en la asignacién de proyectos.

8) Asesorar en revision de la opiniéon técnica a los requerimientos de
competencia de proyectos.

9) Apoyar en participar en reuniones de seguimiento que sean materia de su
competencia.

10)Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se
deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PREfODO DEL INFORME
ABRIL 2022

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revisién de documentos técnicos para la contratacién de servicios individuales de
ingenieria para la supervisién del proyecto "Suministro y colocacién de mezcla asféltica
(en caliente), para las carreteras, calzadas, calles, avenidas y caminos de varios
departamentos.

Se brindé apoyo en la revisién de documentacién del proyecto “Suministro y colocacién
de mezcla asfatica (en caliente) para carreteras, calzadas, calles, avenidas y caminos de
varios municipios. (Petén, Huehuetemamgo, Solold, San Marcos, Guatemala,
Chimaltenango, Sacatepequez, Chiquimula, Zacapa, El Progreso, Jutiapa, Jalapa,
Escuintla, Retalhuleu y Santa Rosa)

Asesoria y revisién de documentos de respaldo, Recurso de revocatoria en contra de la
Resolucién Res-ds-059-2021, emitido por el Director General de la Direccién General
de Aeronautica Civil. RES No. SA-110-2022

Revisién en el proceso de consolidacién de proyectos de inversién SNIP No. 266686. —
Mejoramiento Centro de Salud San Cristébal Totonicapan, Totonicapdn. -Cotejo de
informacién en el Sistema Nacional de Inversién Publica

Seguimiento al Convenio Salud — MICIVI respecto a la ejecucion de tres
proyectos ubicados en Totonicapan, Retalhuleu y Quetzaltenango.

Participacién en las reuniones de seguimiento de Fideicomisos para la Vivienda -
FideSubsidio - CHN

Revisién de expediente Construccion paso a desnivel Ruta CA-01/ Occidente Cuatro
Caminos, Totonicapan.

Revision de expedientes EM-001-2022 Emergencia de la Red Vial, COVIAL,
documentacién de respaldo ante la Coordinadora Nacional para la Reduccién de
Desastres — CONRED —

Elaboracién de informe ejecutivo e ilustrativo (Presentacién) de proyectos estratégicos -
Infraestructura Estratégica.

10

Revisién de expedientes EM-002, 003-2022 Emergencia de la Red Vial, COVIAL,
documentacién de respaldo ante la Coordinadora Nacional para la Reduccién de
Desastres — CONRED —




11 | Asesoria y revisién de Convenio de Cooperacién Interinstitucional para la construccién
de edificios para el funcionamiento de las delegaciones de la secretaria de planificacién
y programacion de la presidencia. -SEGEPLAN-

12 | Revisién de documentacion técnica ingresada al despacho superior, cotejo de
informacién en el sistema Guatecompras y gestién de documentos para las delegaciones
de firma

® e
Contratista |
Edgar Estuardo Javier Dominguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Ministro de Comuniqapiones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

- *—-‘-—lﬁ-r—'ﬁ_

ompleto del

1 2268 60442 0115
| 7177127

1| Luis Francisco Escobar Aguilar
| 237-2022-029-DSRH

| Servicios Profesionales

1 Q 154,000.00 octubre de 2022

| Del 1 al 30 de abril de
12022

| Q.22.000.00

L SRR ¢ et g

Asesorar la gestion administrativa en mejoras e mplementacnbn de controles mternos

2 Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecucién del presupuesto de la institucion:

3 Apoyar la aplicacion de la maxima transparencia en la gestién administrativa, a través de la correcta
atencién a normas, reglamentos y leyes vigentes;

<} Asesorar en el andlisis de la documentacién remitida por instancias internas y externas relacionadas
con temas administrativos;

5 Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo y Financiero en los distintos temas
inherentes a la ejecucion y control del presupuesto anual de la entidad:

6 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo y Financiero, en la elaboracidn del proyecto de
presupuesto de la institucion;

7 Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en los temas inherentes a
la ejecucion presupuestaria y administracion financiera:

8 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo y Financiero, en la implementacién del Sistema de
Gestién de Calidad, Control Interno y otro Sistema de Gestion que la autoridad decida implementar;

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

R e

DO DEL INFORME

NG ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PE

1 Participar en reuniones conjuntas con los directores de las unidades o dependencias a cargo del
Vicedespacho Administrativo y Financiero sobre temas relacionados con la agilizacién y eficiente
ejecucion presupuestaria, asi como propuestas de solucién a temas administrativos y técnicos.

2 Apoyo y asesoramiento en cuanto a la revision y diligenciamiento de documentacion recibida y enviada
por dependencias y/o instituciones internas o externas al Vicedespacho administrativo y financiero.

3 Apoyo y asesoramiento en la revision de informacion tipo presupuestal enviada por la Direccién de
Administracion Financiera, previo a la firma correspondiente.

4 Apoyo y asesoramiento en la revisién de documentos contenidos en los Comprobantes Unicos de
Registro -CUR- de gasto normal y regularizacién correspondiente al mes de marzo, que las Unidades
Ejecutoras trasladan a la Direccién de Administracién Financiera -DAF- previo a la solicitud de pago por
parte del Viceministro Administrativo y Financiero.

5 Apoyo y asesoramiento en la revision de oficios sobre solicitudes de aprobacién de comprobantes de
reprogramacion de metas, productos, subproductos y comprobantes de reprogramacion cuatrimestral.




Apoyo y asesoramiento en la revision de expedientes SNIP de las diferentes unidades ejecutoras,
recibidos de la Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional. -DIPLAN-, previo a la firma
correspondiente del Viceministro Administrativo y Financiero.

7 Apoyo y asesoramiento en |a revision de oficios que contienen resoluciones que aprueban metas fisicas
con base al presupuesto de las unidades ejecutoras.

8 Apoyo y asesoramiento en la revision de expedientes fisicos que integran el soporte documental para
solicitud al Ministerio de Finanzas Publicas de la programacion y reprogramacion de cuotas.

9 Apoyar al personal de las distintas direcciones a cargo del Vicedespacho Administrativo y Financiero

en lo que corresponde a la correccién de informacion incongruente observada en la revision de |
documentos.

10 | Apoyo en la revision de oficios y documentacion relacionada con la reprogramacion de cuota normal en

compromiso y devengado, trasladado por la Direccién de Administracién Financiera previo a la firma
del Viceministro Administrativo y Financiero.

11 | Apoyo en la revision de oficios recibidos de la Direccion de Administracion Financiera -DAF- sobre
transferencias aprobadas en acuerdo ministerial relacionadas con los fondos rotativos de las Unidades
Ejecutoras, previo a la firma del Viceministro Administrativo y Financiero para su traslado al Banco de
Guatemala.

12 | Apoyo en la revisién de oficios y documentacion del avance fisico y financiero de préstamos externos
que las Unidades Ejecutoras envian a la Direccion de Crédito Publico en forma mensual, previo a la
firma de Visto Bueno del Viceministro Administrativo y Financiero.

(//\\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadore servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

® N

Vo Bo. y
Sergio R. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Administrativo Y Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Edna Marisol Barco Corado

Cul:

2673791100101

Numero de Contrato:

238-2022-029-DSRH

NIT del Contratista:

514460-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Plazo del Contrato:

Del 1 de Abril al 31

Monto total del Contrato: Q 140,0‘0000 de Octubre 2022
Periodo del Informe: | Del 1 de Abril al 30
Honorarios Mensuales: Q. 20,000.00 de Abril 2022

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Vicedespacho Administrativo y Financiero

Asesorar en temas legaies y jUI’Id[COS concermentes al entorno en eI que se desenvuelve el
Despacho del Viceministro Administrativo y Financiero.

Asesorar en revision y diligenciamiento de expedientes asignados para visto bueno del
Viceministro Administrativo y Financiero.

Asesorar en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas
dependencias que necesiten el visto bueno del Viceministro Administrativo y Financiero.

Asesorar en la atencion de la maxima transparencia en la gestidn publica administrativa, a

través de la correcta aplicacion de las leyes, reglamentos y normas internas vigentes.

Asesorar en la revisién y elaboracion de proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, en los que deba intervenir o que estén relacionados con
el Vicedespacho Administrativo y Financiero.

Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las distintas

dependencias que jerarquicamente corresponden al Vicedespacho Administrativo y
Financiero.

Apoyar en la revisién de contratos administrativos y actualizaciones relacionadas con los
mismos.

Apoyar en reuniones de trabajo internas como externas.

Apoyar en actividades de comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

10

Asesorar en el analisis de la documentacion remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas administrativos y juridicos.

11 | Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en los temas
juridicos y de administracién publica.

12 | Asesorar en otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro Administrativo y
Financiero dentro del ambito de su competencia.

13 | Revisar expedientes que provengan de las Unidades Ejecutoras concernientes al ambito
juridico, previo a la firma del sefior Viceministro cuando corresponda.

14 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |la presente contratacion.

D ;ﬂ_’ﬁ” E’!‘ ﬁ"#PERIOD‘:O DEL‘INFORME

Asesorar al Senor Vicemmlstro Admlnlstratlvo y Flnancnero sobre consu!tas juridicas.

Diligenciamiento de oficios y expedientes internos y externos para conocimiento del

Viceministro Administrativo y Financiero, distribucion y seguimiento de los mismos.




Revision de informes, documentos, circulares de las Dependencias a cargo del |
Vicedespacho Administrativo y Financiero, para firma de Visto Bueno del Sefior Viceministro. |

Analisis sobre las consultas de caracter juridico planteadas por las distintas dependencias |
del Vicedespacho Administrativo y Financiero.

Revision de Acuerdos Ministeriales relacionados con el Vicedespacho Administrativo y

!
|
. . . |
Financiero, para firma del Sefor Viceministro. ;
Asesorar sobre consultas de caracter juridico y administrativo que sean planteadas por las ;

distintas dependencias que jerarquicamente corresponden al Vicedespacho Administrativo y 1
Financiero. ‘

Apoyar en la revisién de contratos administrativos para firma del Sefior Viceministro |
Administrativo y Financiero.

Asistencia a reuniones de trabajo con los Directores de las Dependencias a cargo del
Vicedespacho Administrativo y Financiero.

Asistir a reuniones de trabajo sobre el tema de Simplificacién de Requisitos y Tramites
Administrativos.

10

Asesorar sobre temas de seguimiento del Comité de Datos Abiertos y el plan de trabajo a
seguir.

11

Asesorar sobre los avances del Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental
SINACIG

Revision de expedientes de CUR de fin de mes, en lo relacionado a aspectos legales

13

|
|
Asistir a reuniones de trabajo sobre el tema de Gobierno Abierto y Electrénico E

14

Revision y andlisis de documentos y expedientes que provienen de las Unidades Ejecutoras
previo a la firma del sefior Viceministro, cuando corresponda.

(f)

/

El presente inform lgbnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servici

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recib_ido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
ramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

Sefgio R. Gonzélez Rodriguez
Vv eministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del
Contratista: Nery Estuardo Chinchilla de Paz CUl: 1999 30597 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 239-2022-029-DSRH Contratista: | 398939-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 119,000.00 Contrato: 01/04/2022 — 31/10/2022

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 17,000.00 Informe: 01/04/2022 — 30/04/2022

Unidad Administrativa

donde presta los Despacho Viceministro Administrativo y Financiero, Direccién Superior del

servicios: Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en el proceso de contratacion de servicios técnicos o profesionales, de acuerdo a
las necesidades de las dependencias administrativas que lo requieran i

2 Supervisar la gestién del proceso de desarrollo de personal y bienestar laboral |

3 Revisar Manuales de Induccién y Capacitacién de la Direccién de Recursos Humanos de la |
Direccién Superior

4 Proponer alternativas sobre temas de salud y seguridad ocupacional y clima laboral

5 Acompaniar en el proceso de elaboracién de evaluacion del desemperio

6 Acompaniar a la Mesa Técnica nombrada para la implementacion del Reglamento Organico
Interno —ROI-

7 Contribuir para que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, esté
organizado internamente de acuerdo con sus objetivos, naturaleza de su actividades y
operaciones dentro del marco legal general y especifico

8 Contribuir para que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, derivado de
su Reglamento Organico Interno, Acuerdo Gubernativo 31 1-2019, realice las acciones
presupuestarias y administrativas necesarias, mediante instrumentos legales que viabilicen
la transicién .

9 Apoyar y dar acompafiamiento a la Unidad Ejecutora Central, Despacho Ministerial, para |
definir las funciones de su estructura administrativa y establecerlas en el respectivo Manual |
de Organizacion y Funciones i

10 | Apoyar y dar acompafiamiento a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones. !
Infraestructura y Vivienda para definir sus funciones y establecerlas en sus respectivos |
Manuales de Organizacion y Funciones

11 | Asesorar en forma permanente al Viceministro Administrativo y Financiero en Funciones
Administrativas y Financieras !

12 | Desarrollar otras actividades que el Viceministro Administrativo y Financiero le asigne .

13 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]

1 Asesoria Profesional en la revision de Contratos Administrativos con cargo al Renglon
Presupuestario 029.

2 Asesoria Profesional y acompafiamiento en revisién de documentos que integran los
expedientes de contrataciones con cargo al Renglén Presupuestario 029. ‘

3 Participacion en Reunién con Asesores y Directores del Area Administrativa y Financiera |
sobre aspectos relacionados con las diferentes areas de trabajo. |




4 Revision de Informes y Facturas correspondientes al mes de Abril 2022.

IS Revision y analisis de documentos entrantes y salientes del Vice Despacho Administrativo y
Financiero.

Analisis y revisién de documentos de Recursos Humanos que ingresan al Vice despacho
Administrativo y Financiero.

7 Asesoria al Viceministro Administrativo y Financiero, en actividades relacionadas con
asuntos Administrativos y de Recursos Humanos.

8 Desarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo y Financiero asigna.

9 Participacion en reuniones de Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos.

10 | Revision de formularios y documentacion para solicitud y liquidacién de Viaticos.

11 | Elaboracién de Proyectos de Oficios, Circulares y documentos varios.

12 | Revisién de CURs de Gasto del Grupo 0 “Servicios Personales”.

f)

Licenciado Nery Estuartio\Chinchilla de Paz

El presente Informe corresponde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

(f)

Sergio R. Gonzalez RYdriguez
Viceminitro Administrativo y Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rodolfo Antonio Monterroso Santizo | CUI: 2602 14620 0407
NIT del
Numero de Contrato: | 240-2022-029-DSRH Contratista: | 3832257-9 i
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 119,000.00 Contrato: | 01/04/2022 — 31/10/2022
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 17,000.00 Informe: 01/04/2022 — 30/04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Despacho Viceministro Administrativo y Financiero, Direccién Superior del
servicios: Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘
T | Asesorar en la gestion administrativa en mejoras e implementacién de controles
internos
2 | Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la
institucion
3 Apoyar la aplicacion de la maxima transparencia en la gestion administrativa, a través
de la correcta atencién a normas, reglamentos y leyes vigentes |
4 | Asesorar en el analisis de la documentaciéon remitida por instancias internas vy |
externas relacionadas con temas administrativos y financieros
5 | Asesorar en el seguimiento para la implementacion del Sistema Nacional de Control
Interno Gubernamental SINACIG
6 | Asesorar y verificar que el Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero
cumpla con requerimientos de ley y/o fiscalizacion
7 | Todas aquellas otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro |
Administrativo y Financiero, de la institucion, dentro del ambito de sus competencias ‘
|
l
|
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Participacion en Reuniéon con Asesores y Directores del Area Administrativa Y |
Financiera sobre aspectos relacionados con las diferentes areas de trabajo. i
2 Revisién y analisis de documentos entrantes y salientes del Vice Despacho i
Administrativo y Financiero.

1 3 Asesoria al Viceministro Administrativo y Financiero, en actividades relacionadas con
el seguimiento para la implementacién del Sistema Nacional de Control Interno
Gubernamental SINACIG

4 Desarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo y Financiero |
asigna. 5
S Participaciéon en reuniones de Simplificacion de Requisitos y Tramites |
Administrativos. |
\ 6 | Revision y andlisis de diferentes Cur de pago (Estimaciones, Anticipos, |
\ Supervisiones, pagos en general) '
7 Revision y analisis de Modificaciones Presupuestarias (Intra1, Intra 2) .
8 Revision y andlisis de solicitudes de aprobacion de SNIP '

9

Revision y andlisis de programaciones y reprogramaciones de cuota financiera




Sergio R, Gonzlez Rodriguez
Viceministro Administrativo y Financiero

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Niray Omar Lépez Chay Cul: 2350933781101
NGmero de Contrato: | 241-2022-029-DSRH el .| 7532164
Servicios (Técnicos o .

Profesiona(iles): Toeninas

Monto total del Plazo del Del 01/04/2022

Contrato: @.105,000,00 Contrato: al 31/10/2022

. i Periodo del Del 01 al 30 de

Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 ' Informe: abril de 2022

Unidad Administrativa

donde presta los Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria en materia administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Viceministerial.

2 Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia
administrativa, presupuestaria v financiera del Estado.

3 Asesorar en la aplicacién de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de
operaciones de registro y revision en el drea Administrativa y Financiera.

4 Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras entidades
que se relacionan con el tema de la ejecuciéon presupuestaria-financiera del Ministerio de
comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

5 Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Piblicas ~-MINFIN-, para permitir
la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras.

6 Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera.

7 Elaboracion de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y ejecucion del
presupuesto anual, asignado a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

8 Acompafiamiento a las Autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ante
otras entidades para informar sobre temas relacionados con la programacién y ejecucién del presupuesto
de la entidad.

9 Asesorar en el andlisis y revisién de documentos relacionados con la ejecucién presupuestaria de las
Unidades Ejecutoras de la Entidad.

10 | Analizar, resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho Viceministerial.

11 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El CONTRATISTA debera

| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

I

1 Se apoy6 y asesord en la elaboracién de matriz de asignacion vigente y ejecucion presupuestaria
correspondiente al mes de abril de 2022 por proyecto SNIP, objeto de gasto y fuente de financiamiento,
de las unidades ejecutoras que ejecutan proyectos de inversion, lo cual servird de base para las
reprogramaciones necesarias para fortalecer estructuras presupuestarias que no cuentan con los créditos
suficientes para su ejecucion durante el corriente ejercicio fiscal.

' 2 Se apoy6 en el seguimiento y diligenciamiento de los oficios y comunicacion electronica que la
Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas envia al Ministerio de
Ve Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -CIV-, para que se implementen acciones y agilice el
cumplimiento de recomendaciones y observaciones generadas a los informes de avance fisico vy
financiero -TAFF- mensual, de cada uno de los préstamos externos que estin en ejecucion por parte de

las unidades ejecutoras de este Ministerio, asi como los que estdn en proceso de cierre.




Se apoyd y asesor6 al Viceministro Administrativo y Financiero en temas relacionados con la gestion
de codigos de proyectos SNIPs para aprobacién por parte de la Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, necesarios para la ejecucion presupuestaria de
proyectos de inversion por parte de las unidades ejecutoras durante el ejercicio fiscal 2022.

Se asesor0 y apoyé en la revision de expedientes con contenido de reprogramacién de metas fisicas de
proyectos SNIPs, para su respectiva vinculacién y posterior modificacion presupuestaria de las
diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda: asi

mismo de productos y subproductos de actividades de funcionamiento necesarios para la
reprogramacioén de créditos presupuestarios.

Se asesor¢ y apoyé en la revision de solicitudes de reprogramacion de cuota financiera normal y de
regularizacién de compromiso y devengado, de conformidad con el requerimiento de las unidades
ejecutoras del CIV, para solventar sus compromisos de pago programados durante el mes de abril de

2022 y regularizacion de gastos efectuados a través de fondo rotativo, por tipo de presupuesto, grupo
de gasto y fuente de financiamiento.

Se asesord y apoyo6 en la revision de programacién de cuota de regularizacion de compromiso y
devengado correspondiente al segundo cuatrimestre del ejercicio fiscal 2022, para liquidacion de pagos
realizados a través de Fondo Rotativo y/o Transferencias de Capital que las unidades ejecutoras del CTV
realizaran durante el cuatrimestre indicado, por grupo de gasto y fuente de financiamiento.

Se asesord y apoyd en la revisién de solicitudes de programacion de cuota financiera normal de
compromiso y devengado, correspondiente al segundo cuatrimestre del ejercicio fiscal 2022, de las
unidades ejecutoras del CIV, por tipo de presupuesto, grupo de gasto y fuente de financiamiento,
necesario para solventar los pagos previstos durante ese cuatrimestre, previo a ser remitidas a la
Direccién Técnica de Presupuesto -DTP- para su aprobacion.

Se asesord y apoyd en el proceso de seguimiento a la ejecucion de cuotas financieras de COMpromiso y

devengado aprobadas para el mes de abril de 2022, con el proposito de optimizar los recursos aprobados
por parte del Ministerio de Finanzas Piiblicas.

Se asesord en el proceso de revision de los documentos que componen los Comprobantes Unicos de
Registro -CUR- de gasto normal y regularizacién del mes de abril de 2022, que las unidades ejecutoras

remiten a la Direccién de Administracién Financiera -DAF- previo a solicitud de pago por parte del
Viceministro Administrativo y Financiero.

10

Se dio acompafiamiento al Viceministro Administrativo y Financiero en reunién virtual con
funcionarios del Banco Centroamericano de Integracion Economica -BCIE-, Direccion de Crédito
Publico, Direccién General de Caminos y del Viceministerio de Infraestructura del CIV, para dar
seguimiento a la solicitud de ampliacién al plazo por 12 meses adicionales para los desembolsos del

saldo del préstamo BCIE-1994 “Proyecto Vial Franja Transversal del Norte™ en virtud del vencimiento
del plazo actual.

11

Se dio acompafiamiento al Viceministro Administrativo y Financiero en reunién virtual con
funcionarios del Banco Interamericano de Desarrollo —BID-, Direccién de Crédito Publico, Direccion
General de Caminos y del Viceministerio de Infraestructura del CIV. para revision periddica de hitos
criticos respecto a la ejecucion del préstamo BID-4746/0C-GU denominado “Desarrollo de la

Infraestructura Vial™ y agilizacién a los procesos de contratacion de los proyectos y estudios que se
estaran financiando con el préstamos indicado.

12

Se apoy¢ y asesord en la revision y diligenciamiento de expedientes administrativos y financieros que
ingresaron durante el mes de abril de 2022 al Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero
remitidas por instituciones externas e internas del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y
Vivienda, previo a la resolucién de la autoridad correspondiente.

(f)

El presente informe respdnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

O WCTUR,

Vo.Bo. ()

I .

Viceministro AdmiMistrativo y Finan-iero

Ministerio de Comunicacionas,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | 2406 32761 |
del Contratista: Luz Maria Cifuentes Herrera Cul: 0101 o
7 \
ol 242-2022-029-DSRH oo del . | 7ot9670
Servicios
(Técnicos o Servicios Tacni l
Profesionales): RIVIGIoR 1=omaos ‘
\Del 01 abril al |
ok k) sl Q84,000.00 mazo del | 31 de octubre |
: l * |de2022 |
. Periodo del iDel 01al30 |
:‘;’;?’a""s ool Q12,000.00 Informe: | deabriide |
) | 2022 !
Unidad 1
Adminiatratiie Despacho Viceministerial-Administrativo y Financiero ‘
donde presta los z L IIRTERTR ¥ \
servicios: 1
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO }‘
1 Elaborar y procesar informes, notas circulares, memorandum y cualquier otro tipo de |
escrito, solicitado por el superior inmediato con la periodicidad que le sean
requeridos por el mismo.
2 Mantener organizados los documentos recibidos. ‘
3 Verificar y proveer de materiales, utiles de oficinas y herramientas necesarias.
4 Fotocopiar documentos diversos. (
5 Mantener adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos y'
respaldo de los mismos.
5] Gestionar y controlar las remisiones de documentaciones dentro y/o fuera de Ia
Institucion. 1
7 Recibir, registrar y tramitar todos los documentos, correspondencias, fax, revistas Y| ‘
otros.

8 Atender llamadas telefénicas y gestionar su debida atencion. i

9 Controlar que todos los documentos recepcionados, sean tramitados en tiempo y
forma.

10 | Apoyar con los procedimientos de compras de bienes y las contrataciones de;
servicios. |

11 | Registrar las llamadas o mensajes.
12 | Apoyar con la elaboracion de las solicitudes de pagos que se le especifiquen |

13 | Mantener actualizados los archivos (fisico y electrénico) de documentos técnicos, v |

de informes administrativo-financieros, asi como de las comunicaciones que se"
elaboren o reciban; i

14 | Realizar llamadas telefonicas para la realizacién de actividades propias y solicitadas. |
' 15 | Gestionar el apoyo logistico para las reuniones del Vice Despacho.




16 | Dar seguimiento a las diferentes Unidades Ejecutoras sobre requerimientos para \
completar informacion requerida.

17 | Llevar agenda de las actividades del Superior.

18 | Resguardar y llevar el control de los documentos enviados a bodega.

19 | Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presenten a
consideracion del vicedespacho.

20 | Cualquier otra actividad dentro del area de su especialidad, que le sea solicitada por }
el Vice Despacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME 1‘

|

1 Elaboré y procesé informes, notas circulares, memorandum y cualquier otro tipo de |
escrito, que me fue solicitado por mi superior. |

2 Mantuve organizados los documentos recibidos. |

3 Verifiqué y solicité los materiales, Utiles de oficinas y herramientas necesarias. ‘

- Fotocopié documentos diversos.

5 Mantuve adecuadamente ordenado y actualizado el archivo de documentos vy
respaldo de los mismos.

6 Gestioné y controlé los envios de documentaciones dentro y/o fuera de la Institucion.

]

7 | Recibi, registré y tramité los documentos, correspondencias, fax, revistas y otros.

8 Atendi llamadas telefonicas y gestionar su debida atencioén.

9 Controlé que los documentos recepcionados, fueran tramitados en tiempo y forma.

10 | Registre las llamadas o mensajes.

11 | Mantuve actualizados los archivos (fisico y electronico) de documentos técnicos, y
de informes administrativo-financieros, asi como de las comunicaciones que se
elaboren o reciban;

12 | Realicé llamadas telefonicas para la realizacion de actividades propias y solicitadas. |

13 | Gestioné el apoyo logistico para las reuniones del Vice Despacho. }

' 14 | Di seguimiento a las diferentes Unidades Ejecutoras sobre requerimientos para !
completar informacion requerida. i

15 | Llevé agenda de las actividades del Superior. ‘

16 | Apoyé en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presenten a
consideracion del vicedespacho. JL

17 | Realice otra actividad dentro del area de mi especialidad, que me haya sido solicitada

por el Vice Despacho.

(f)

%&M

Luzfl\’/lgria Cifuentes Herrera

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo se encuentra recibido de conformidad por lo que se autoriza a

oy

Vo.Bo. \&“_“/

Sergio R. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUI: 64924 1206
NIT del
Numero de Contrato: 243-2022-029-DSRH Contratista: 291026-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de abril
Contrato: al 31 de
Monto total del octubre
Contrato: Q.105,000.00 2022
Periodo del 01 de abril
Informe: al 30 de
Honorarios del Periodo: | Q.15,000.00 abril 2022
Direccion
Administrativa donde
resta los servicios: Despacho Viceministerial de Comunicaciones

' No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Apoyar en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva dzl Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo gue realiza el Vicedespacho.

Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho.

Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

Apoyar en el control de las llamadas telefdnicas correspondientes a este Vicedespacho.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior Viceministro y coordinar
con diferentes estancias la informacion relacionada con las reuniones que se llevan a cabo.

Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho, darle el ingreso al sistema de
correspondencia de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.

Informar Diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Comunicaciones, y darles seguimiento a diferentes solicitudes de los sefiores
Diputados del Congreso de la Republica y trasladarla.

e

Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes ent=s
gubernamentales, dentro del plazo cue sefialan y trasladar al Despacho del Sefior Ministro |a
informacidn si asi lo hayan requerido.

Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Replblica, Contraloria General de
Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.

Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran y escaneo de informacion y
expedientes para archivo digital.

Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, remitir a los
sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision, previa
firma del sefior Viceministro.

Atender llamadas telefdnicas.




T
|
1
|
|
|
|

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera realizar

| todas aguellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en la
| . . . . . .
| eficiencia y eficacia del mismo.

)5[4/@7/@&%%

Blanca Edelmira Rodas_aary{pe Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que oce’d\an al tramite de pago
respectivo. g

(f) il

/ .
Rodolfo Jose tetona Monioya
Viceministro de Comumcac» i
Ministerio de Comumcacw 125,
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Silvio Ernesto Sosa Solis Cul: 1584 17410 0304
NIT del

Numero de Contrato: 244-2022-029-DSRH Contratista: 565804-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 01/04/2022 al

Contrato: Q. 154,000.00 Contrato: | 34/10/2022

Honorarios del Periododel |,1/040000 g

Periodo: Q. 22,000.00 | Informe: 30/04/2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Analizar o elaborar documentos técnico-administrativo en materia Administrativa y
1. | Financiera del Despacho Viceministerial de Comunicaciones

Asesorar, revisar y opinar sobre expedientes por transferencias, recaudaciones

2. | presupuestarias que sean trasladados para aprobacién del sefior Viceministro de
Telecomunicaciones.

Brindar acompafiamiento y asesoria en los procesos administrativos y financieros de

3 las distintas Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho Ministerial de
" | Comunicaciones.

Participar en el andlisis y comentarios de informes financieros entregados por las
4. | dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera.

Participar en reuniones que contribuyan al fortalecimiento interinstitucional en temas
5 relacionados a Finanzas, la recaudacion y la planificacion del Presupuesto asignado al
" | Viceministerio de Comunicaciones.

Apoyo en asesorias comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
6. | Viceministerial.

7 Participar y apoyar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
8. | CONTRATISTA'’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Reunidn con personal de las distintas unidades, instituciones de Gobierno, que estan
a cargo del Vice Despacho de Comunicaciones, para rendicion de informes.

2. | Apoyo en revisién de expedientes de personal bajo reglén 021, 022,029, 031, de las
distintas unidades y/o gerencias que estan bajo la jerarquia del Vice Despacho de
Comunicaciones por contrataciones y recontrataciones, revision de Acuerdos
Ministeriales producto de la contratacién de personal para el ejercicio 2022.

3. | Apoyo en gestiéon de informes para y del Vice Despacho Ministerial.




Apoyo en revision de informes varios de las seis unidades ejecutoras que pertenecen
al Vice Despacho Ministerial, siendo estas, Direccion general de Radiodifusion vy
Television Nacional, Unidad de control y Supervision de Cable, Instituto Nacional de
Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, Direccién General de Correos y
Telégrafos, Superintendencia de Telecomunicaciones y Fondo para el desarrollo de la
telefonia.

Apoyo en gestién de oficios en temas Financieros y Administrativos de este Vice
Despacho Ministerial, en relacion al presupuesto a ejecutar para el ejercicio 2022, los
cuales serviran para la toma de decisiones.

Apoyo revision de oficios, hojas de tramite y documentos de este despacho
Viceministerial.

Apoyo a notas de auditoria interna, para verificacién del complimiento de las
recomendaciones que hayan surgido producto de las auditorias internas en las
unidades a cargo del Despacho de Comunicaciones.

Apoyé al Sefior Viceministro en distintas sesiones de la Portuaria Nacional Santo
Tomas de Castilla -EMPORNAC-, temas varios entre los que se pueden mencionar,
revision de INTRAS1, modificaciones al PAC, Inversiones a plazo fijo y otros temas de
caracter financiero, siendo estas dos reuniones semanales.

Apoye al Sefior Viceministro en asesorar, revisar y opinar sobre expedientes de la
Empresa Portuaria Quetzal ~EPQ-, siendo estas dos reuniones semanales.

10.

Apoyé al Sefior Viceministro en asesorar, revisar y opinar sobre expedientes de las
reuniones de la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones —GUATEL-, siendo
esta una reunién por semana.

11x

Seguimiento a la asignacién y ejecucion presupuestaria del mes de abril/2022, en
las unidades ejecutoras siguientes: Direccién General de Radiodifusion y Television
Nacional, Unidad de control y Supervisién de Cable, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, Direccién General de Correos y Telégrafos,
Superintendencia de Telecomunicaciones y Fondo para el desarrollo de la telefonia.

12,

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

0 = ==

F &
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Silvio Ernesto Sosa Solis

Vo.Bo. (f)

Rodolfo Jo\o&t?_gna-l’ﬂontoya
Viceministro de Comunicaciones

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: David Soler Munguia Cul: 1851 74507 0101
NIT del
Numero de Contrato: 245-2022-029-DSRH Contratista: 47267011
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 01/04/2022
Monto total del Contrato: | Q. 154,000.00 A 31022
Periodo del 011041[2022
Honorarios del Periodo: Q. 22,000.00 Infore; 30!0212022
Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

2. | Apoyo en revision, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

3. | Apoyo en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al
Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

4. | Apoyo en la realizacion de analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del

Ministerio, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE ABRIL

Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

a) Apoye las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al Banco
interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar el
“Programa para la transformaciéon Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la
Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones (expediente se encuentra en Fondo
Monetario Ministerio de Finanzas Publicas).

Apoyo en revisién, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

a) Apoye y acomparie y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias (Direccion
General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional -TGW-, Unidad de
Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de
Telecomunicaciones -SIT- ).

Apoyo en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al
Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

a) Apoyé en la revision, analisis y diligenciamiento de donacion del Instituto Federal de Suiza de
tecnologia de Zarich para el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrografia -INSIVUMEH- el cual consiste en 17 sensores sismicos los cuales serviran para el




fortalecimiento del sistema de alerta temprana ante terremotos que seran instalados en distintos puntos
del pais.

b) Apoyé en la revision, andlisis y diligenciamiento Proyecto de iniciativa de reforma de la Ley General de
Telecomunicaciones, Decreto Nimero 94-96 del Congreso de la Republica. La presente iniciativa se enfoca en
otorgar el uso de frecuencias radioeléctricas para que el Benemérito Cuerpo Voluntario de Bomberos, el Cuerpo
de Bomberos Municipales de la ciudad de Guatemala y la Asociacion Nacional de Bomberos Municipales
Departamentales, cumplan con su funcién de rescate y asistencia a la poblacion guatemalteca.

Apoyo en la realizacion de analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

a) Apoye con la realizacion de analisis de las gestiones a seguir para la obtencién de ampliacion

para la cobertura del programa #Conectaguate por medio del Proyecto Regional “WAYFREE:
Conectando Gente por medio de Internet Libre y Gratuito”

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

a) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la Portuaria
Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

b) Asesore al sefior viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

c) Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de la
Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunién semanal)

d) Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo de Fondo
para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunién semanal)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

R
Rodolfo José LetanaMontoya
Viceministro de Comunicaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2448 00456
Contratista: Gustavo Adolfo Hernandez Barrera Cul: 0101
NIT del
Namero de Contrato: 246-2022-029-DSRH Contratista: 4650574-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 01/04/2022 al
Monto total del Contrato: | Q. 154,000.00 Contrato: 31/10/2022
Periodo del | 01/04/2022 al
Honorarios del Periodo: Q.22,000.00 Informe: 30/04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial de Comunicaciones.
2. | Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y
las dependencias a su cargo.
3. | Revision y analisis de los expedientes asignados para posterior visto bueno por parte del Despacho
Viceministerial.
4. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio que
dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.
5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Asesorar en temas legales concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.
a) Asesoramiento de las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al
Banco interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencién del préstamo orientado a
financiar el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso
Inclusivo a la Conectividad”.
' 2. | Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de
Comunicaciones y las dependencias a su cargo.
a) Acompaiié y asesoré los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias
(Direccion General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
-TGW-, Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la
Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- ).
3. | Revision y analisis de los expedientes asignados para posterior visto bueno por parte del
Despacho Viceministerial.
Revision de acuerdos relacionados con los procesos de cotizacion y licitacion de las unidades a
cargo de este Viceministerio.
4, | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del

Ministerio que dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un
correcto funcionamiento




a)

Asesore en la Negociacion del préstamo GU L1175 realizada por el Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y Vivienda -CIV- frente al Banco interamericano de
Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencién del préstamo orientado a financiar el “Programa para
la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la Conectividad” el cual
asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

)
b)
c)
d)

Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de la
Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunion semanal)

Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo
de Fondo para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunién semanal)

Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

(f)

s ]

Gustavo Adolfo Hernandez Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

0 UL
RN
Rodolfo José Letona Montoya

Viceministro de Comunicaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

'Nombre completo del l

| Contratista: Maria del Rosario Taracena Secaira | CUl: _ 1814 63601 0101
' Numero de Contrato: 247-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 3317897
Servicios (Técnicos o
i s Servicios Técnicos ‘
ﬁrofesnonales) Plazo del Contrato: Del 1 de abril al
| Monto total del 31 de octubre de
to: | Q.70,000.00 2022
Contrato Periodo del Informe: De‘l 1al 30 de
% Honorario del Mes: Q. 10,000.00 abril de 2022
Direccidn
Administrativa donde | _ . - _
| presta los servicios: | Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccion Superior
[ No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se  maneja en el
Despacho Viceministerial.
A

poyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

|
|
[ 2 {

'3 [ Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
; Viceministerial.

| 4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

|
|

5 l Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2022
1] Se colaboro en el control de 206 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho

Viceministerial,

Se apoyo en clasificar y procesar 2068 documentos de la correspondencia del Despacho
| Viceministerial.

|
3 | Seapoydenelre
‘ | Viceministerial.

i Se colaboro en rendir 88 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

gistro computarizado de 179 documentos que ingresaron y salieron del Despacho

fSe apcyo en la implementacion de
| documentacion que se recibe y/o emite

6 | Sedesarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.
|

un procedimiento de registro, clasificacion y control de la

D ——
(f) (1.)56‘.('—'% IC%WD&ﬂfb
Maria del RosarToLTaracena Secaira

El presente informe responde a lo estipulado en
de servicios y sus respectivos términos de

conformidad, por lo que se autoriza a quien co
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del !

Contratista: Diego René Lobos Campos Cul: 2266165920101
Namero de Contrato: 248-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 71546995
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos

Plazo del Contrato: Del 1 de abril al
Monto total del 31 de octubre de
Contrato: Q.77,000.00 2022

Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
Honorario del Mes: Q.11,000.00 abril de 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccion Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Vice-Despacho y de los
Asesores del Despacho Viceministerial;

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del sefior Viceministro y de los Asesores del Despacho
Viceministerial

3 Colaborar en rendir informes que se le solicitan de acuerdo a la naturaleza de las actividades del senor
Viceministro y de los Asesores del Despacho Viceministerial;

4 Apoyar al sefior Viceministro y a los asesores en la redaccion de los documentos oficiales gue se generan a las l
Direcciones a cargo del Vice Despacho; I

5 Cubrir en caso de ser necesario el puesto de la Asistente del Despacho Viceministerial, con todas las atribuciones |
que competen al puesto:

6 Todas aquellas que sean necesarias en la gestion de apoyo al sefior Viceministro y a los Asesores del Despacho
Viceministerial;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2022 T

1 Apoyé en Reunién de trabajo del Grupo de MSF y de otras medidas no arancelarias portal de Comercio Exterior.

2 Asisti con el sefior Viceministro a reunion de trabajo programada Secretaria General de la Presidencia.

3 Asisti a reunion de trabajo con el sefor Viceministro y Asesores andlisis plan SIECA y JICA.

4 Redaccion de oficios para Ministros, Directores.

5 Asisti a reunién de trabajo con sefior Viceministros y Asesores, diagnéstico de instituciones.

6 Asisti a reunién de trabajo a SIECA con sefior Viceministro y Asesores.

7 Asisti a reunion de trabajo con el Sefior Diputado Lazaro Zamora.

8 Se participd en reunion virtual 1| Congreso de Seguridad Vial en Guatemala.

9

Se participd en reunion virtual proyecto Mesoamérica alto nivel.




SIECA.

10 | Asisti a reunion de trabajo con el sefior Viceministro, con respecto al informe de los avances de las mesas técnicas

11 Asisti a reunion de trabajo en el INTECAP con respecto a los equipos para coordinar la capacitacion transporte.

12 Participé en reunién de trabajo avances en mesa técnica PROVIAL.

13 Participe en reunion de trabajo Vicedespacho.

14 | Participé reunién de trabajo DGAC y PROVIAL.

(f) A1)
Diego René Lob%rémpos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al {ramite de pago

N

sactor Adolfo/Aldana R‘

0. Viceministro de Transportes
Jinisterio de Comunicaciones,
“fragstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

"No i

| Nombre completo del i . .

l Contratista: P | Solanche Lisbeth Alburez Galvez Ccul: T 2285 23249 0101
Numero de Contrato: 249-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 2721114-2
Servicios (Técnicos o — I

i - ici nales :
Frofesionales): Serviclos Frofesio Plazo del Contrato: Del 1 de abril al
Monto total del 31 de octubre de

9 2022

' . .140,000.00

}_Contrato. d Periodo del Informe: De_l 1al 30 de

5 Honorario del Mes: Q.20,000.00 | abril de 2022
Direccién
Administrativa donde ’ . - .
presta los servicios: E Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccién Superior

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

| Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior Viceministro;

Apcyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que sea
convocado; |

Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales:

Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda;

Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior Viceministro;

Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

-

Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

w

-

Colaborar en Ia atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro; _‘

[
(=]

|

|
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas |
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. l

=

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2022 *l

Apoyé enel anélisi.s y revision de expedientes, a solicitud del sefior Viceministro, previo a gestiones administrativas
de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes;

Asisti por instrucciones del
Guatemala;

sefior Viceministro al Pre Estreno del Documental Biciruta 502, en Ia Antigua

Participé por instrucciones del sefior Viceministro a Reunion en el MINGOB, para tratar temas relacionados a
Protocolos de los Aerédromos de Huehuetenango, Retalhuleu

y Quetzaltenango;
Participé en reunion con

[ o] o

autoridades de PROVIAL, para tratar temas relacio | isti i
SENAIT B p nados a |a logistica de operativos de

. Participé en reunién con auteridades del INTECAP para tratar temas relacionados a Capacitacion del Transporte;

| Asisti con el sefior Viceministro a reunién programada con PROVIAL y DGT para determ ife
‘ erminar |
en los operativos de Semana Santa 2022: g b R SRR




Asisti con el sefior Viceministro a reunién programada con PROVIAL, DGT, Direccién de Transporte de la PNC y

Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro, sobre varios temas de este Vice Despacho.

I
5 MINGOB, para ejecutar acciones en conjunto en los operativos de Semana Santa 2022;

8 | Asisti con el sefior Viceministro a reunién programada con Comunicacion Social de PROVIAL, DGT, Direccion de

| Transporte de la PNC y MINGOB, para la logistica de Comunicacién de los operativos de Semana Santa 2022;
!

\ 9 | Asisti por instrucciones del sefior Viceministro a la Declaratoria de Guatemala como Capital Provida de
| Iperoamérica, en el Palacio Nacional de la Cultura;

10 | Participé por instruccién del sefior Viceministro en reunion con el Sub director Técnico Operativo de la DGAC,
| para coordinar el registro y autorizacidn de sobre vuelos de los Drones del MICIVI en el Aerddromo de San José,
| _para realizar el video documental del Aeropuerto de Carga;

11 | Participe por instrucciones del Sefior Viceministro en reunion con Comunicacion Social de PROVIAL y del MICIVI

| | para la realizacion del Video documental del Aeropuerto de Carga;

| 12 | Acompané al sefior Viceministro a reunion con autoridades de COMBEX IM, para tratar el tema de ampliacion de
| i sus instalaciones:

| 13 | A solicitud del sefior Viceministro coordiné acompanamiento en rutas con PROVIAL para actividades de
I Inauguraciones del Sefior Ministro;

14

|

(f)

(\ /J‘ ‘ / ‘ f )

\-t»m"mw\ ””””’7’ Q

“ticda. Solanche Lisbeth AlBurez Galvez

)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
respectivo.

para que procedan al tradmite de pago

)

D

\

i

(f)__ ——
i
Héctor Adolfo Aldana Reyes ~

Vo.!!q. Viceministro de Transportes 5 i
Ministerio de Comunicaciones, —
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nydia Maria Corzantes Arévalo CuUl: 1728063990101

Nimero de Contrato: | 250-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 4711420-7

Servicios (Técnicos o .

Profesionales): Servicios Profesionales :

Plazo del Contrato: Del 1 de abril al
Monto total del 31 de octubre de
Contrato: Q.140,000.00 2022
Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de

Honorario del Mes: Q.20,000.00 abril de 2022

Direccion

Administrativa donde ‘ _ _

presta los servicios: Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que sea
convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior Viceministro:

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

| - Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2022

1 Apoyé enel anélisi§ y revision de expedientes, a solicitud del sefior Viceministro, previo a gestiones administrativas
de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes;

2 Analice y revisé dictamenes juridicos relacionados a los temas del vicedespacho

3 Redacte analisis juridicos sobre diversos temas relacionados al vicedespacho

4 Di seguimiento a temas especificos del Viceministerio de Transportes

5 Participe en reunién virtual con autoridades de SIECA sobre COMITRAN

6 Participé en reunion de trabajo SIECA/ JICA con personal de FEGUA con base en el Plan Maestro 2035




Participé en la reunion de trabajo convocada por SIECA

8 Participé en la redaccion de Plan de Seguridad Vial Interinstitucional — operativos- y reunién de coordinacion
9 Participe en reunion y seguimiento del Proyecto Mesoamérica — COSTA RICA

10 | Participe en reunion Virtual SIECA sobre las diversas mesas de trabajo en las cuales participa el viceministerio
11 Participé en reunion con personal de PROVIAL para determinar avances de temas de este Viceministerio
12 Participé en reunién y seguimiento del Proyecto Mesoamérica — MEXICO-, proyecto Rutas Cortas

13 Participé en reunion virtual del Servicio Civico -MINGOB-

14 Realicé visita a la sede de SIECA para determinar avances en los proyectos que se diligencian.

15 Participé en la declaratoria de Guatemala como capital pro vida de Iberoamérica

16 Participeé en reunion con personal INTECAP

17 Participé en el Pre-Estreno del documental BICIRUTA 502

18

Participé en reuniones de trabajo con el sefior Viceministro, sobre varios temas de este Vice Despacho.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

h!uh /,

LY
X

Vo. Z Ay S

Héctoll Adbifo Aldahaayes 1o

Vo.Bo. Viceninistro de Transport
Ministerio’de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del |Blanca Lidia Claribel Rodriguez
Contratista: Cu CUl: 2643252140101
NIT del

Namero de Contrato: |251-2022-029-DSRH Contratista: 28255666

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Del 1 de abril al

Monto total del Contrato: 31 de octubre de

Contrato: Q.140,000.00 2022

Periodo del Del 1 al 30 de

Honorario del Mes: Q.20,000.00 Informe: abril del 2022

Direccién

Administrativa donde )

presta los servicios: Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccion Superior

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del
sefior viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Financieras al sefor viceministro en relacion a las
sesiones y reuniones que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del drea de su competencia requeridos a solicitudes
procedentes de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones presupuestarias y financieras con las Unidades Ejecutoras a cargo
del Vice Despacho de Transportes del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y coordinacién de Convenios y acciones que sean requeridos por el
sefor viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos administrativos, financieros y
presupuestarios, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una
buena gestion administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior
viceministro.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion,

No

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2022

Apoyé. en el analisis de expedientes, a solicitud del sefior viceministro, previo a gestiones
administrativas de las Unidades Ejecutoras de este Vice Despacho de Transportes.

Apoyé en el analisis presupuestario y planificacion de las Unidades Ejecutoras de este Vice
Despacho de Transportes.

Apoyé en el andlisis y revisién de expedientes, a solicitud del sefior viceministro, previo a

gestiorjes administrativas, presupuestarias y financieras de las Unidades Ejecutoras de
este Vice Despacho de Transportes;




Apoye en seguimiento a diagnosticos y programacion presupuestaria a Direccidn General
de Transporte, para seguimiento de actividades, avances de necesidades institucionales y
resultados.

Apoye en seguimiento a diagndsticos y programacion presupuestaria a Direccion General
de Aeronautica Civil, para seguimientoc de actividades, avances de necesidades
institucionales y resultados.

Apoye en reuniones para seguimiento y programacién presupuestaria, con el propdsito de
definir los recursos necesarios a la Direccion General de Proteccion Vial, y de esta forma
cumplir satisfactoriamente la actividad relacionada a Operativos Interinstitucionales de
Semana Santa 2022.

Asisti a reunion programada con Personal Ejecutivo de Empresa Portuaria Quetzal, en
seguimiento a Sistema de Operaciones Portuarias, con el objetivo de coordinar acciones
con viceministerio de transportes.

Se participé en reunion Virtual SIECA sobre las diversas mesas de trabajo en las cuales
_participa el viceministerio.

Asisti a reunidn programada con personal ejecutivo de Combex-Im y Consejo de Usuarios
de Transporte Internacional de Guatemala; para conocer y analizar propuesta técnica
presupuestaria y ampliacion y modernizacion de terminal de carga.

Participe en actividad denominada Declaratoria de Guatemala como capital Pro Vida de
Iberoamérica.

10

Participe en reunién programada con Autoridades de la Alcaldia Indigena de Solola.

11

Apoye en la verificacion de expedientes y documentos en Plataforma Guatecompras,
relacionados a actividades de las unidades ejecutoras del Viceministerio.

12

Participe en reunion con personal operativo de Direccion de Aeronautica Civil; para la
enftrega preliminar de resultados de tema aeroportuario derivado de informe intermedio con
delegado de JICA.

13

Reuniones de trabajo con el sefor viceministro, sobre varios temas de este Vice Despacho,

El presente informe responde a lo estip
prestador de servicios y sus respectiv
recibido de canformidad, por lo qug
al tramite de pago respectivo.

<
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Lic(da. Blanta-Lidia Claribel Rogdguez Cu

| Hjctor Adolfo Aldaha Reyeh
Va.Bo. Viceministro de Transportes
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del
| Contratista:

Nallely Nathalie Ferrez Lainfiesta

CuUl:

1629766150101

| Nimero de Contrato:

252-2022-029-DSRH

NIT del Contratista:

4542128-5

| Servicios (Técnicos o

| Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

| Q.105,000.00

Plazo del Contrato:

01 de abril de 2022 al
31 de octubre 2022

[
|
| Monto total del Contrato:

| Honorarios Mensuales:

Q. 15,000.00

Periodo del Informe:

01 al 30 de abril de
2022

| Direccion Administrativa

| donde presta los servicios:

Despacho Viceministerial, Edificios Estatales y Obra Piblica

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1. i Brindar colaboracidn en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
| | Viceministro.
i 2 } Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados, para el tramite eficiente e inmediato de los
| requerimientos presentados al despacho Viceministerial.
3. | Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los expedientes que ingresan
j | v egresan al Despacho.
4. | Apoyar en la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho
[ Llevar control y registro de la documentacidn y archivos del Despacho Viceministerial,
6. i Elaborar informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho.
|

Otras actividades gue le sean requeridas por el Viceministro.

Apoye en la realizacion de una gestién oportunay correcta de los asuntos que se presentan a consideracidn

No. f ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ABRIL
1 | Brinde conlaboracion en la aplicacion de estrategias que permitieron llevar una agenda ordenada y efectiva al
‘ | sefior Viceministro.
2. F Brinde apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados, para el trdmite eficiente e inmediato de los
| requerimientos presentados al despacho Viceministerial.
3 i Apoye en los procedimiento apropiados para el analisis, tramite y seguimiento de los expedientes que
| ingresan y egresan al Despacho Viceministerial,
a. |

del Despacho.

Lleve el control y registro de la documentacidn y archivos del Despacho Viceministerial.

Elabore informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho Viceministerial.

Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

(f)

allely Nathalie Ferrez Lainfiesta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

W

)
Kc’.Bo. /

Vicemsnisio de Edificios Estatales y Obra Pibiica

Ministerio de Comuni qciones.
Infraestructura y ;\wenda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: José David Lopez Morales Cul: 1748 62806 0101
Nimero de NIT del

Contrato: 253-2022-029-DSRH - Contratista: | 3072670-0
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales -

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 140.000.00 Contrato: 01/04/2022 —31/10/2022
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 20.000.00 Informe: 01/04/2022 — 30/04/2022
Unidad

Administrativa L
donde presta Despacho Viceministerial Edificios Estatales v Obra Publica Direccion

los servicios: Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en los temas legales y juridicos concernientes al Despacho Viceministerial de Edificios |
Estatales y Obras Publicas; "
|
2 Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de Edificios Estatales |
y Obras Publicas y las Dependencias a su cargo; |
3 Revision y analisis de los expedientes asignados para el posterior visto bueno por parte del Despacho |
1 Viceministerial |
4 Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio ;
que dependan del Despacho Viceministerial de Edificios Estatales y Obras Publicas, con el objeto de |
llegar a un correcto funcionamiento |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ﬂ
1 Se apoyo en la revision de documentos legales y juridicos asignados por Viceministro del ;
ramo |
2 Se apoyd en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas
3 Se apoyo en el asesoramiento de procesos administrativos y juridicos que corresponden al Vice ‘
Despacho de Edificios Estatales y Obras Publicas |
4 Se apoy0 en la revision de expedientes de las dependencias a cargo del viceministro del 3
Ramo |
5 Se apoyo en el inicio del reglamento Organico Interno de la UCEE 1




Semanales cop Jefes de departamentos de la
E

|
]

de Comunicaciones,
Infragstructyra y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista:

Nombre completo del

Ana Miriam Rodriguez Argueta | CUI: 1812149890101 |
'NIT del 1‘.
Nimero de Contrato: | 254-2022-029-DSRH _ Contratista: 15592456 |
Servicios (Técnicos o : ,
Profesionales): Servicios Técnicos ! B
Monto total del . | Plazo del 01/04/2022 al |
Contrato: Q.84,000.00  Contrato: 31/10/2022 |
Honorarios | Periodo del 01/04/2022 al
Mensuales: Q.12,000.00 Informe: 30/04/2022 |
Unidad

presta los servicios:

Administrativa donde

Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

|
l
J

Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, registro, tramite y seguimiento a la
correspondencia que ingrese a la oficina de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO !
|

1 Apoyar en la elaboracion de informes en relacion a programas y proyectos del Despacho. }
I

2 Brindar apoyo en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda ordinada y efectiva de E
la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda. ]

3 Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de IL
los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda. |

4, {

Colabore en la elaboracion correcta aplicacion de estrategias para llevar la agenda de la Sefiora
Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

5. | Apoyar la elaboracion de ayuda de memoria en las diferentes reuniones del Vicedespacho.

6. | Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del 1
Despacho Viceministerial.

7. Apoyar en el ordenamiento y actualizacion de archivos de ese Vicedespacho.

8 Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefdnicas correspondientes a la oficina de la
Sefora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera w‘
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.

| I

2. | Recibiry clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho, darle ingreso al sistema de
correspondencia de la documentacion que ingresa y sale del despacho Viceministerial.

Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda y darles seguimiento a diferentes solicitudes.

Requerir a las dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes

gubernamentales, dentro del plazo que sefialan y trasladar al Despacho del Sefior Ministro |a
informacion si asi lo hayan requerido.

Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica, Contraloria General de
Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.




6. | Apoyo en control y registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho.

;
Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, remitir a los |

sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision, previa |
firma de la sefiora Viceministra.

Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran y escaneo de informacion y
expedientes para archivo digital.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

(f) M_/\MQ\ Vi

Ana Miriam Rodriguez Argﬁeta

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiguito correspondiente.

(f)

Cristina Elizabeth Lemus Alvarado

Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Jeniffer Ana Lucia Cardenas Barrios | CUI: 2643805091001

Numero de Contrato: | 255-2022-029-DSRH

'NIT del
Contratista: | 3396725-3

Servicios (Técnicos o

Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 1 de abril de 2022 |
Monto total del Contrato: al 31 de octubre de
Contrato: Q.84,000.00 2022. |
Honorarios Periodo del |01deabriial30 |
Mensuales: Q.12,000.00 Informe: abril de 2022. N
Unidad E

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘.
|
|

1. | Apoyaren la elaboracion de informes en relacion a Programas y proyectos del Despacho. ‘

2. Brindar colaboracién en la aplicacidn de estrategias que permitan llevar una agenda ordenaday

efectiva de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

3. | Brindar apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de

los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda. ‘

4. | Apoyaren el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento a la

correspondencia que ingrese a la oficina de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

5. | Apoyar en la elaboracion de ayuda de memoria en las diferentes reuniones del Vicedespacho.

6. Apoyar en la gestidon oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del

Despacho Viceministerial. ‘

7 Apoyar en el ordeamiento y actualizacion de Archivos de ese Vicedespacho.
|

8. Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefénicas correspondientes a la oficinade la |

Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda ‘;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 5
|

1. | Apoyé a el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho. j

2. | Colaboré en la recepcion de documentacion que ingresa al vicedespacho para tramite o visto bueno. |
|

3. Colaboré en la elaboracién de oficios de respuesta a las diferentes solicitudes ingresadas, tanto 1

internas como externas. J

4. | Apoyé en la elaboracion de reportes relacionados a citaciones y reuniones del Vicedespacho. |

5. | Apoyé en la elaboracion de informes en relacion a los Programas, otros planes y proyectos del ‘

Vicedespacho.
6.

Apoyeé en la elaboracion de hojas de tramite y remitirlas al area que correspondian, para atender los
diferentes requerimientos.




Apoyé en la digitalizacion de informacion enviada y recibida correspondiente a este Vicedespacho.

Colaboré en llevar la agenda para registro y programacion de reuniones del Vicedespacho.

9, Coordiné las reuniones del vicedespacho de forma semanal.

10. | Apoyé en el llevar un archivo adecuado de la documentacion recibida y enviada, tanto fisico como

digital.

11. | Apoyé en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiriera.

12. | Recibiy devolvi llamadas telefdnicas correspondientes a este Vicedespacho.

ﬂu%cm Coduer

Jeniffer Ana Lucia Cardenas Barrios

[ I S B

LN

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

(f)

Cristina Elizabeth Lemus Alvarado
Viceministra de Desarrolio Urbano y Vivienda
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA " MW e e Comm
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS - ABOGADO Y NOTAWIO ]

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS/RENGLOﬂ 029

‘ Nombre completo del ‘ /

| Contratista: | MARCO TULIO SALAZAR CONTRERAS CUl: 2495600700101

' ! - NIT del

' Nimero de Contrato: | 256-2022-029-DSRH Contratista: | 1270171-8

'Servicios (Técnicos o | |

| Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES |

' Monto total del | Plazo del 01 ABRIL AL 31 de
Contrato: | Q.140,000.00 | Contrato: OCTUBRE 2022.
Honorarios | Periodo del 01 Abril al 30 de
Mensuales: | Q. 20,000.00 | Informe: Abril 2022.

' Unidad

[
|
Administrativa donde g
|

presta los servicios: | Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Orientar el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.

-

2 rApoyar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion Viceministerial.

las funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial.

3. | Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el cumplimiento de

del Despacho Viceministerial.

4, Asesorar en asuntos Juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento administrativo

vivienda.

5. Participar en la formulacion y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los proyectos de

e S U

o

en material de desarrollo urbano y vivienda en el area juridica.

Analizar planes, programas, estrategias, y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de procesos

como las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman.

7. Analizar expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho Viceministerial, asi

sus dependencias.

8. Acompafamiento y asesoria legal en los procesos administrativos del despacho Viceministerial y de

9. | Asesoria Legal en la presentacion de estudios o requerimientos ante los entes rectores en la materia

del despacho viceministerial.

[ =R 7 = . P
| 10. | Seguimiento y monitoreo de temas de Contraloria General de Cuentas en el drea legal.
|

' 11. | Comparecer por delegacion del Vice despacho Viceministerial en reuniones de trabajo que sean del

! giro y competencia del mismo.

Republica, Procuraduria General de la Nacidn, Contraloria General de Cuentas y cualquier otra
dependencia del estado.

12. | Apoyary asistir al despacho viceministerial en los temas legales relacionados con el Congreso de la

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

13. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA, debera

; No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

-
|
|
|
|
l
|

Analisis legal de Informes y requerimiento del Despacho Superior que ingresan al despacho por
| parte DE FOPAVI Y UDEVIPO.

\ ! Segeplan.

2. l Atencién Reuniones de trabajo con integrantes del Consejo nacional de la Vivienda “CONAVI”. a
| través de uno de sus miembros como delegado del vice despacho ante dicho consejo para mesas de
| trabajo para la implementacion de la Politica Nacional de Vivienda Nacional en coordinacion con

)

L

P



n.

'3, [ Revision legal de los avances relacionados con los resultados de las auditorias practicas a FOPAVI, y i
| UDEVIPO, Plan de auditoria para el afio 2022 y sus matrices de riesgos, asi como los fideicomisos por
! liguidarse.

| 4. Asesoria y comparecencia por requerimiento del Vice despacho, a citaciones del Congreso de la

l Republica de Guatemala a las diferentes Bancadas, jefes de Bloque, y comisiones de Trabajo.

5. | Comparecencia a reuniones de trabajo con el FONDO PARA LA VIVIENDA “FOPAVI”, y UNIDAD DE
VIVIENDA POPULAR “UDEVIPQ” Y donde se Evalia administrativamente legalmente, los procesos
administrativos y legales que penden ante auditoria interna, contraloria general de cuentasy
Ministerio publico, y la necesidad de implementar los manuales de procedimientos.

6. | Asesoriay seguimiento a las Matrices de Seguimiento de compromisos de Gobierno, y Compromisos
del gobierno Municipal; a cargo del Vice despacho de Vivienda, que requiere la Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala, mensualmente, SENDAI, CODESAN, CONAVI.

7 Revision y analisis legal de los procesos de Liquidacion, y extincion de los Fideicomisos adscritos a
FOPAVI ante la Direccion de Fideicomisos en seguimiento a la hoja de ruta establecida en la mesa de
trabajo conformada en el despacho de vivienda, y el sefior ministro BCIE, G&T, CHN, etc.

8. Revision de informes enviados al Congreso de la Republica de Guatemala a diferentes bancadas
sobre temas de Vivienda, de diversa indole.
8. Promover Legalmente la implementacion del reglamento de la Nueva Unidad para la Vivienda

Adscrita al Despacho superior, con el propdsito de captar recursos a través de la cooperacion '
internacional o préstamos, para la Reingenieria de las UDEVIPO, Y FOPAVI.

Visitas a las Unidad de Vivienda Popular UDEVIPO, con la Direccidn Juridica para dar seguimiento y
Evaluar expedientes en gestion ante el Ministerio publico, y su seguimiento por invasiones en areas
propiedad del Estado, ante la orden de desalojo promovida ante |a judicatura competente; e
implementacion de acciones para dotar de Insumos, Y la busca de soluciones habitaciones, como
medida para atender a los invasores de dichas areas.

11. | Evaluacion legal del expediente de compra de cartera del banco de Desarrollo Rural, por parte del
Credito hipotecario dentro de un Fideicomiso a cargo de FOPAVI, “BCIE” y determinar si no es lesivo
para los intereses del estado dicha accion.

! 12. | Asesoria, y seguimiento a convenio institucional entre Fondo social de solidaridad, Ministerio de la

; Defensa Nacional, y Viceministerio de Vivienda, para la construccion de 138 casas por emergencias
\

\

10.

etay lota; y la firma del convenio por parte del sefior ministro de la Defensa y el sefior ministro de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

| 13. | Analisis y seguimiento al Problema de desocupacién de personas con ocasion a la firma del Contrato
de Ferrovias; y la implementacion de acciones legales en coordinacidon con Procuraduria General de la

; nacion para desalojo, o retiro voluntario de la poblacién ubicada al lado de la linea férrea; sosteniendo
reuniones técnicas de trabajo con Instituto Nacional de Estadistica, para focalizar los puntos de |
| atencion, dentro de las competencias del Vice despacho.

| 14. | Acompafiar, en la mesa de trabajo técnica previo para la revision de documentos que se presentaran
' en asamblea ordinaria y periodica de FOPAVI, mensualmente y asistir a las reuniones de Junta
Directiva a requerimiento de la sefiora viceministra cuando asi lo requiere.

15. | Atender y revisar los requerimientos de informacién que en forma verbal solicite la viceministra para
el buen desemqeﬁo de su despacho.

2 ’7
7

e

g

; ! F 1Lu Marco Tuiio Saiazar Contrerm
) 2 2l & GADO Y NOTARIO
y 2 /7 rrE ﬁ s /CJ G J

MARCO TULIO SALAZAR CONTRERAS.

El presente i}forme final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de/servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rembudo de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proced

Finiquito correspondiente. % T

Vo Bo. A ="

(f)

Cristina Elizabeth Lemus Alvarado
Viceminisira de Desarrolk Urbano y Vivienda
Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: GERMAN AROLDO FALLA ROSALES - CUl: 1655062450301
NIT del
Numero de Contrato: | 257-2022-029-DSRH - Contratista: |833793-4 .
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del 01 DE ABRIL AL 31
Monto total del Contrato: DE OCTUBRE ,
Contrato: Q.140,000.00 - 2022.
Honorarios Periodo del 01 Abril al 30 de
Mensuales: Q. 20,000.00 - Informe: Abril 2022. °
Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el objeto de apoyar en
los procesos.

2. Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de procesos
en materia de desarrollo urbano y vivienda;

3. | Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho Viceministerial
como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo conforman;

4. | Acompafiamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos del Despacho
Viceministerial y de sus dependencias;

5. Asesoria en la presentacion de estudios o requerimiento ante los entes rectores de la materia del
Despacho Viceministerial;

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Analisis financiero del Informe presentado por la Unidad de Fideicomisos, referente al estatus que
se encuentra el Fideicomiso de Inversién Fondo Hipotecario para la Vivienda, administrado por el
Banco Centroamericano de Integracion Econdmica BCIE.

2, Atencién Reuniones de trabajo con integrantes de las dos Unidades Ejecutoras a cargo del
Vicedespacho, UDEPIVO Y FOPAVI, en lo que se refiere a los temas de Piso Digno, Seguro
Paramédico vy Solicitud de Espacio Presupuestario para pago de comisiones bancarias.

3. | Atencidn a reunién con el Director Financiero DAF del Ministerio de Comunicaciones, sobre el tema
de estructuras programaticas de Piso Digno y Seguro Paramédico.

4, Asesoria y comparecencia por requerimiento del Vice despacho, a las Unidades Ejecutoras UDEVIPO
Y FOPAVI, referente a la ejecucion del presupuesto del mes de abril del 2022

5. Comparecencia a reuniones de trabajo con “FOPAVI”, y “UDEVIPO" Y donde se evalla
administrativamente y financieramente los procesos a tratar con la Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas.

6. | Asesoriay seguimiento a la ejecucion de la cuota normal y de regularizacion del mes de Abril del
2022 de las dos Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho.

7. | Revision y analisis financiero de la ejecucion del presupuesto del mes de marzo del 2002 de Udevipo
y Fopavi .

8.

Revision de documentos de referencia financiera y administrativos ingresados al Vicedespacho de
Vivienda para trasladarlos a donde corresponde de acuerdo a su finalidad.

(.
S




Andlisis y seguimiento al requerimiento efectuado por UDEVIPQ, referente a solicitar modificacién
presupuestaria para incrementar el renglén presupuestario 328 Equipo de Computo.

10. | Visitas a UDEVIPO y FOPAVI, con la finalidad de verificar el avance y dar seguimiento a las matrices
de Riego requeridas por la Contraloria General de Cuentas.

11. | Anadlisis y seguimiento a los hallazgos efectuados por la Contraloria General de Cuentas a |a Unidad
Ejecutora FOPAVI, relacionadas a los Fideicomisos.

12.

Atender y revisar los requerimientos de informacién que en forma verbal solicite |a Sefiora
Viceministra de Vivienda para el buen desempefio de su despacho.

=1 4N

GERMAN AROLDO FALLA ROSALES

Vo Bo.

(f) _

VICEMINISTRA DESARROLLO URBANO Y
VIVIENDA

Cristing Elizabeth Lemus Alvarado
Vicemmisirs da 0)

Jesarrofio Urbano y Vivienda
de Comunicacumes,
Infraestructura y Vivienda

Ministerio




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Siomara Marieta Morales Cruz de

Contratista: Manzo CUI: 2438 85083 0101
NIT del

Numero de Contrato: 258-2022-029-DSRH Contratista: 2559513-k

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q.105,000.00 Contrato: octubre de 2022
Periodo del 01 al 30 de abril de

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: 2022

Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Ll

Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2 Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.

4 Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho

5 Apoyar en el control y actualizacion de archivos

6 Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Agendar las reuniones diarias del sefior Viceministro y recordarle las mismas.

2 Recabar la informacion y convocar a las personas que asistiran a las reuniones.

3 Recabar la informacién para las citaciones a las cuales fue convocado el sefior Viceministro

4 Apoyar a los Asesores del Vicedespacho.

5 Recepcidn, ingreso, evacuacion de correspondencia del Vicedespacho

6 Ingreso, Revision, egreso, escaneo y devolucion de los expedientes que sean enviados para firma del
sefior Viceministro.

7 Recabar y trasladar la informacién solicitada por el Despacho del Ministro.

8 Recabar y trasladar la informacién solicitada por el Congreso de la Republica o dependencias del
Estado.

8 Archivo fisico de los documentos que ingreso al Vicedespacho




9 Escaneo de los documentos para el archivo digital del Vicedespacho.

10 | Darles seguimiento a temas inherentes al Vicedespacho de Infraestructura.

b

<
H _, M" '!![62‘( %i 7
N Contrat!sta
Siomara Marieta Moriles Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tréamite de pago
respectivo,

—
Carlos Quifidnez Schwank

Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Andrea José Mancilla Santizo CUI: 2995 89730 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 259-2022-029-DSRH Contratista: 1024000-16

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 1 de abril al 31 de

Contrato: Q. 84,000.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 al 30 de abril de

Honorarios Mensuales: Q12,000.00 Informe: 2022

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefor
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.
3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.
4 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho
5 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro
& | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho
7 | Apoyar en el control y actualizacion de archivos
8 | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Ingresary trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que
sean requeridas a este Vicedespacho de Infraestructura
Traslado diario de correspondencia a las dependencias
Coordinar informacion solicitada por los Sefiores Diputados del Congreso de la Republica y
trasladarla.
4 | Solicitary trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacion que asi lo hayan requerido.
Atender llamadas telefénicas.
6

Archivar y escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un futuro.




(f)

ﬂc@ﬂtr‘étista
ndred José Mancilla Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Carlos Quifionez Schwank

Viceministro de Infraestructura

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | HAROLD ALBERTO MOLINA ' |
Contratista: MENDEZ CuUl: 2562 61342 0101
Ntmero de Contrato: 260- 2022- 029-DSRH NIT del Contratista: | 2375059-9
Servicios (Técnicos o ,

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del Contrato: | pg| (1/04/2022

Contrato: Q. 105,000.00 AL 31/10/2022

Periodo del Informe: | DEL 01/04/2022
 Honorarios Mensuales: | Q. 15,000.00 AL 30/04/2022
| Direccidn '
Administrativa donde
| presta los servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | APOYAR EN LA RESOLUCION DE LOS ASUNTOS TECNICOS BAJO LA JURISDICCION DEL DESPACHO
VICEMINISTERIAL

2. | ANALIZAR INFORMES DE NATURALEZA TECNICA QUE COMPETEN AL DESPACHO VICEMINISTERIAL

3. DAR SEGUIMIENTO EN TEMAS TECNICOS DE LOS PROYECTOS DE LAS UNIDADES EJECUTORAS A

‘ CARGO DEL DESPACHO VICEMINISTERIAL

4. | DAR SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS DE LAS EMERGENCIAS QUE SE PRESENTE DURANTE EL
INVIERNO

5. | IMPLEMENTAR NUEVOS PROCESO QUE AYUDEN AL DESARROLLO DE LA EJECUCION DE LOS
PROYECTOS EN LO QUE RESPECTA A LA IMPLEMENTACION DE NUEVAS TECNOLOGIAS

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022

1. | Actualizacion de informes sobre Reconstruccién por las tormentas ETA e IOTA de las unidades
ejecutoras Covial y Caminos para SEGEPLAN y CONRED.

2 Elaboracién de informe Acuerdos y Compromisos del vice ministerio de infraestructura y
reconstruccion por las tormentas ETA e |IOTA, para la Mesa de Reconstruccion.

3. | Seguimiento a la Mesa de reconstruccién de infraestructura dafiadas por ETA e IOTA. Reunidn de
autoridades y técnica. Cada lunes en instalaciones de la SE CONRED.

4, Seguimiento al Plan de Reconstruccién de Nacién, conjuntamente con SEGEPLAN y CORED. Ejecucién
2022.

5 Elaboracion de las lineas de tiempo para los diversos proyectos de infraestructura pendiente de
atencion por parte de las unidades ejecutoras del CIV.

6. Elaboracion del Informe sobre seguimiento a las acciones estratégicas que, como mesa de trabajo,
se plantearon para el presente afio respecto a infraestructura estratégica para el Gabinete
Econdmico.

7. | Actualizacién de matriz sobre Compromisos y solicitudes presidenciales para atender por parte del
CIV en la 1a Gira Presidencial del 2022.

8. Elaboracién del Informe sobre estatus de los proyectos en las unidades ejecutoras de la DGC, COVIAL
Y FSS.

9. Atencion a las diversas providencias que ingresan al vice despacho respecto a los aspectos técnicos
de las mismas.

10. | Actualizacion de informes para POA 2022 y Prioridades Presidenciales, de las diferentes unidades del
Viceministerio de Infraestructura para la SCEP

A




/.

(f)

I T
Harold Alberto Molina Méndez.

——
Carlos Quifidnez Schwank
Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista: Ovidio Lépez Garcia Cul: 2497336680113
NIT del
Nimero de Contrato: | 261-2022-028-DSRH Contratista: 556035-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 01 de abril
Monto total del Ciento treinta y tres mil quetzales exactos. ‘ Contrato: 2022 al 31 de
Contrato: (Q.133,000.00) octubre 2022
Diecinueve mil quetzales exactos Periodo del Del 01 al 30 de
(Q.19,000.00) Informe: abril 2022
| Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: Despacho Viceministerial - Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar al Viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada
planificacidn, direccién, control y supervision de todas las actividades administrativas y financieras
de las Unidades Ejecutoras a su cargo.
Participar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes
2 de Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades
Ejecutoras a su cargo.
3 Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segln l
indicacion del Despacho Viceministerial.
4 Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas de memoria requerida por el Despacho
Viceministerial.
5 Apoyar y verificar el cumplimiento de la implementacidn de instrucciones giradas por el
Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
1 Apoyé en la revision y analisis de documentos administrativos y financieros ingresados al despacho
E del Viceministerio, para su respuesta o tramite correspondiente. |
2 Apoyé en generar reportes de los sistemas de SICOIN y GUATECOMPRAS, para su analisis y toma de
decisiones.
3 Participé en reuniones para tratar temas administrativos y financieros con personal de las Unidades
‘ Ejecutoras a cargo del Viceministerio.
i Participé en reuniones virtuales con funcionarios del Banco Interamericano de Desarrollo -BID-,
Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas y de la Direccidn General de Caminos
4 del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de coordinacidn y seguimiento a las
' gestiones administrativas, presupuestarias y financieras de las operaciones relacionada con la |
} ejecucion del préstamo del BID 4746/0C-GU, Programa de Infraestructura Vial.
1 Participé en reuniones realizadas en sesiones virtuales con funcionarios del BID, Cooperacion
‘ 5 Espafiola, Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas y del Ministerio de |
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para coordinar las gestiones relacionadas con la nueva |
operacion GU-L1170: Proyecto de Desarrollo del Corredor CA-9 Norte. ‘
Apoyé en las gestiones relacionadas con la nueva operacion del programa de apoyo a inversiones en

el sector vial de la cooperacién reembolsable del Banco Centroamericano de Integracion Econdmica -
BCIE-.




Apoyé en la revision de documentos y expedientes relacionados con la cooperacion externa
7 reembolsable y no reembolsable.

Apoyé en el seguimiento a las gestiones administrativas y financieras que se deben realizar por parte
8 de las Unidades Ejecutoras a cargo del Viceministerio de Infraestructura para la ejecucion de su
presupuesto y velar por el cumplimiento de las instrucciones giradas por el Vicedespacho Ministerial

9 Apoye en coordinar la elaboracidn y entrega de informacidn de las Unidades Ejecutoras y requerida
por el Viceministerio de Infraestructura.

(f) : /‘/}

Mista

Ovidio (Unicd nombre) Lopez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Carlos Ouiﬁén_éz_saﬁank
Viceministro de Infraestructura

Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Juan Pablo Camposeco Longo CuUl: 2224 95839 0101
NIT del
Numero de Contrato: 262-2022-029-DSRH Contratista: 4154232-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 1 de abril al 31 de
Contrato: Q.105,000.00 Contrato: octubre de 2022
Periodo del Del 1 al 30 de abril
Honorarios Mensuales: Q15,000.00 Informe: de 2022
Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar al viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada
planificacion, direccion, control y supervisién de todas las actividades administrativas y financieras
de las Unidades Ejecutoras a su cargo.
2 | Apoyar en la elaboracién y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes de
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras
a su cargo.
3 | Apoyar en la integracion de grupos técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segin
indicacion del Despacho Viceministerial.
4 | Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas de memoria requeridas por el Despacho
Viceministerial.
5 | Apoyar y verificar el cumplimiento de la implementacion de instrucciones giradas por el
Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.
6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se asisti6 a una reunion con la Direccion General de Caminos y KOICA para tocar temas referentes al
Plan Maestro de Movilidad
2 | Asisti a una reunion virtual entre el Ministerio de Comunicaciones, Credito Publico y BCIE para
abordar el tema de los tramos de la Franja Transversal del Norte.
3 | Se dio seguimiento a las solicitudes de informacién por parte de diferentes Diputados del Congreso
de la Republica
4 | Se asistio a una reunidn de trabajo para verificar un proyecto de tramos en sitios arqueoldgicos con
PACUNAM y el Ministerio de Cultura y Deportes.
6 | Se revisaron diferentes documentos previos a la solicitud de firma al sefior viceministro
7 | Se sostuvo reuniones para la actualizacion del Reglamento Organico Interno (ROI)
8 | Se dio seguimiento a la actualizacién de la estructura organizacional del Viceministerio de
Infraestructura
9 | Se sostuvo reunién de manera virtual con la ANADIE, CONVIA para ver el plan de socializacién de la
Autopista Puerto Quetzal — Escuintla.
10 | Se llevaron a cabo solicitudes de informacion para actualizado de los proyectos con los que
actualmente cuenta el Viceministerio de Infraestructura.




(11

Se brindo acompafiamiento al sefior Viceministro a supervisiones realizadas en el Departamento de
Escuintla

(]

W

Contratista
Juan Pablo Camposeco Longo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vice_ministrc Jde Infraestructura
Ministerio de Cumunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Ingrid Oralia Montiel Barrios CUL 1989 98910 0101

Contratista:

Nuimero de Contrato: 263-2022-029-DSRH NIT del 801939-8
Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto total del Q. 140.000.00 Plazo del 1 de abril al 31 de

Contrato: Contrato: octubre 2022

Honorarios Mensuales: | Q. 20,000.00 Periodo del Del 1 al 30 de abril
Informe: 2022

Direccion Despacho Viceministerial-Infraestructura

Administrativa donde

resta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la aplicacion y cumplimiento de normas, procedimientos y acciones en materia contable,
presupuestaria, de tesoreria y financiero en general, que sean aplicables y de cumplimiento
obligatorio al Vicedespacho de Infraestructura.

2 Apoyar en asuntos de cardcter contable, presupuestario, de tesoreria y financiero en general,
sometidos a su consulta.

3 Apoyar en elaborar y proponer, cuando se le asignen, documentos para mejorar los procesos
contables, presupuestarios, de tesoreria y financieros en general, mediante iniciativas de reglamentos,
manuales o instructivos técnicos que sean competencia de la dependencia.

4 Apoyar en el analisis de las audiencias que se sefialen al Vicedespacho de Infraestructura, en los
casos de recursos administrativos, peticiones de entidades publicas o privadas, relacionados con
aspectos financieros en general que no fueren gestionadas por razon de competencia, por otras
unidades del Vicedespacho de Infraestructura

5 Apoyar en elaborar modelos de formas para el tratamiento y gestion de documentos contables,
presupuestarios, de tesoreria o financiero en general, para su aprobacion y puesta en vigencia por las
autoridades competentes.

6 Apoyar en elaborar mensualmente informe sobre avances de la ejecucion de sus obligaciones
contractuales

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA, debera
desarrollar todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la aplicacion y cumplimiento de normas, procedimientos y acciones en materia contable,
presupuestaria, de tesoreria y financiero en apoyo al cierre mensual de ejecucion

2 Apoye en asuntos de caracter contable, presupuestario, de tesoreria y financiero los cuales fueron
sometidos a mi consideracion y consulta en el cierre de ejecucion mensual

3 Apoye en la revision de propuesta de instructivo normativo para la revision y presentacion de la
documentacion de soporte de los expedientes para la mejora de los procesos contables,
presupuestarios, de tesoreria

4

Apoye en la elaboracion de propuestas de check list para la revision de la documentacion de soporte
de los expedientes para la mejora de los procesos contables, presupuestarios, de tesoreria




5 Apoye en la elaboracion de informe de avances de ejecucion fisica y financiera de las obligaciones
contractuales

6 Apoye en la actualizacion y revision mensual del POA 2022 de la Direccion de Caminos

7 Apoye en la actualizacion y revision mensual de los proyectos Suspendidos

8 Apoye en ofras actividades que me fueron asignadas por el Viceministro de Infraestructura
relacionadas con aspectos contables y financicros relacionados con la ejecucion fisica y financiera de
proyectos de la Direccion de Caminos.

IA MONTIEL BARRIOS

El presente informe rgsponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del

[

AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN JCUI: 1645812000101 |

| Contratista:
| | |NIT del
| Nimero de Contrato: | 264-2022-028-DSRH | Contratista: 747540868
| | |
'Servicios (Técnicoso | |
| Profesionales): 1
[ TECNICOS |
| Plazo del Contrato: 101 ABRIL AL 31
DE OCTUBRE
| Monto total del | . 2022
\ Contrato: Q 42,000.00 ' *
1 Periodo del 01 DE ABRIL AL
| Informe: 30 DE ABRIL
' Honorarios Mensuales: ! Q 6,000.00 2022 '

‘ Direccién
Administrativa donde
\ presta los servicios:

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
\

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema de la Direccion de Asuntos Juridicos;

2 | Apoyaren la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;

3 | Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes vy oficios;

4 | Apoyar en la recepcion de documentacion y expedientes y distribuirlas a donde corresponda;

5 | Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de

: este Ministerio;

6 | Apoyar en la clasificacién y Archivo de documentos;

7 | Apoyar en la recepcion de llamadas;

1

8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE ABRIL 2022

Se reciben: :

e cédulas de notificacion dentro de los procesos judiciales que se tramitan a cargo de esta Direccidn |
de Asuntos Juridicos, provenientes de los distintos 6rganos jurisdiccionales

e expedientes administrativos provenientes de las Direcciones Generales, adscritas a este _
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de Secretaria Administrativa de esta |
Direccién Superior, de los demds 6rganos administrativos del Organismo Ejecutivo y de personas |

particulares y/o juridicas.

|
De la recepcion de los diferentes documentos y/o expedientes que Ingresan y egresan en esta |
Direccion de Asuntos Juridicos, posteriormente se procede a su registro en el sistema electronico del |
control de dichos documentos en esta Direccion de Asuntos Juridicos |

— 1

Seguido del ingreso al sistema electrénico, se procede al traslado de los expedientes y/o procesos
judiciales de primer ingreso al Director de esta Direccion de Asuntos Juridicos, para la asignacion
correspondiente de los mismos a los asesores y/o técnicos juridicos, para lo cual se realiza la

transcripcion del asunto en el libro de asignacién de expedientes al personal de esta Direccién de
Asuntos Juridicos.

El traslado de expedientes a Secretaria Administrativa y a las unidades de esta Direccién Superior, que
contienen lo resuelto por los asesores y/o técnicos juridicos, de esta Direccion de Asuntos Juridicos.

Seguimiento via telefonica, por correo electronico, por escrito o de forma personal a las diversas
solicitudes administrativas o judiciales, que realizan las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio, otros organismos del Estado, Judicial o Legislativo, o personas juridicas e individuales. '

Redaccién de oficios:

* para dar respuesta a las solicitudes que se plantean sobre aspectos juridicos a esta Direccién de |
Asuntos Juridicos f

¢ solicitar informaciéon y /o documentos a unidades de esta Direccidn Superior, Direcciones |
Generales adscritas a este Ministerio, y a cualquier otra dependencia publica

* citar a personas a las reuniones convocadas por el Director o Asesores Juridicos de esta Direccidn
de Asuntos Juridicos. '

Archivo de los documentos redactados dentro de los expedientes administrativos: providencias,

|
|
oficios, opiniones, dictamenes e informes ejecutivos. ‘
|

Atender las llamadas telefdnicas, correo electrénico y atencion al plblico que se presenta a esta '
Direccion de Asuntos Juridicos, que consulta sobre el estado de expedientes administrativos. ‘

Mantener un constante control de los insumos que se utilizan en el desempefio de las funciones de
esta Direccion de Asuntos Juridicos, realizando el trdmite de los formularios que se presentan en el
pedido de dichos insumos a la Unidad de Almacén de esta Direccién Superior, para proveer de los
mismos a esta Direccion de Asuntos Juridicos.

Z )



Gontreras Bran

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

. 4 - , F 4
(> — 7’ *f/;ﬁ/p//
VO. BO, / s ] ’.,
/) ——
Lic. José Ricardo Hemmerling Peldez
Director de Asuntos Jaridicos

Ministerio de Comu nilcgciones.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | JENNIFER SIMONE
Contratista: | ESTRADA FOLGAR

TCUI: 2389 00673 0101

LNt]mero de Contrato: | 265-2022-029-DSRH | NIT del Contratista: | 8652021-0

'Servicios (Técnicoso | TECNICOS
| Profesionales):

' Monto total del

| | Pl | Contrato: |01 DE ABRIL DE 2022 AL 31
' Q. 56,000.00 azo del Contrato

Contrato: } DE OCTUBRE DE 2022
Honorarios Mensuales: } Q. 8,000.00 { Periodo del Informe: 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022
Direccién ‘

Administrativa donde DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

| presta los servicios:

' No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 5

COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE |
RECIBEN EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS PARA BRINDAR EL INFORME |
CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y
MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE ESTOS
DESIGNEN.

COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE
SEAN ASIGNADOS POR EL DIRECTOR O POR EL ASESOR JURIDICO. |

APOYQO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y NORMATIVOS |
EN LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS O POR .
LOS ASESORES JURIDICOS.

APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

TODO TIPO DE AUKXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O |
ADMINISTRATIVA QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA DIRECCIONN, PARA LA EVALUACION DE

| LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE CORRESPONDA.

No. }

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Accion Constitucional de Amparo identificada con el niimero488-2022, Of. 1, Corte Suprema de
Justicia constituida en Tribunal de Amparo. Notificacion de la resolucion de fecha 28 de febrero |
de 2022, se ordend que dentro del perentorio término de 48 horas, deberd remitirse copia |
certificada de los antecedentes del caso. Se apoyd en la redaccion del Oficio numero Oficio
numero DAJ-108-2022/JRHP/jsef. ‘

REG. 26970. JUR-10646. Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional del Fondo Para la
Vivienda -FOPAVI-, por medio de oficio nimero FOPAVI.PLANI-110-2022, solicitd informacion |
referente al estado del expediente que contiene las diligencias al proyecto de Reglamento

Organico Interno de esa dependencia. Se apoyd en la redaccion del Oficio nimero DAJ-113- ;
2022/JRHP/jsef.

JUR-10617. Ref. Hoja de Tramite 0-88288. Sefior Ministro de Comuhicaciones, Infraestructura y
Vivienda, solicité revision del Convenio Administrativo Interinstitiicional de Cooperacion No. 01-
2022, para la Ejecucion de Proyectos del Programa de Infraestrudtura en\Salud del Ministerio de




Salud Publica y Asistencia Social, remitido por el sefior Ministro de Salud Publica y Asistencia |
Social. Se apoy6 en la redaccion del Oficio nimero DAJ-117-2022/JRHP/jsef.

REG. 23816 JUR-10621. Direccion General de Aeronautica Civil envia Convenio Interinstitucional
de Donacion entre la Direccién General de Aerondutica Civil y El Banco de los Trabajadores, para
la Remodelacion de las dos Salas de Espera de Pasajeros ubicadas en el primero nivel del

Aeropuerto Internacional La Aurora. Se apoyo en la redaccion de la Providencia nimero DAJ-15- |
2022/JRHP/jsef.

REG. 27624 JUR-10786. La Secretaria Administrativa de este Ministerio, por medio de la

providencia nimero SA-270-2022, trasladd el expediente que contiene Recurso de Revocatoria |
en contra de la resolucion nimero 1241/2020, dictada por la Direccion General de Transportes, |
con fecha 6 de octubre de 2020. Se apoyd en la revisidon y analisis del expediente y en la
redaccion del Dictamen nimero DAJ-43-2022/JRHP/jsef. ‘

REG. 14120 JUR-6777. La Secretaria Administrativa de este Ministerio, por medio de la |
providencia nimero SA-398-2022, traslado el expediente que contiene Recurso de Revisidn en
contra de la resolucion UAIP-DS-2022-095, emitida por la Unidad de Informacion Publica de este
Ministerio. Se apoy6 en la revision y andlisis del expediente y en la redaccién de la Opinién
numero DAJ-28-2022/JRHP/jsef.

REG. 531. JUR-8613 La Secretaria Administrativa de este Ministerio, por medio de providencia

| numero SA-474-2022, de fecha 28 de marzo de 2022, trasladd el expediente que contiene
| Diligencias de Adscripcidn a favor del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

’

de una fraccion de terreno de 1,925.13 metros cuadrados, de la Finca inscrita en el Registro
General de la Propiedad de la zona central bajo el nimero 21470, Folio 201 del Libro 212 de
Guatemala, propiedad de la Nacidn, ubicada en la 22 calle “A”, 8-49, zona 10, municipio v

departamento de Guatemala. Se apoyé6 con la revisién, andlisis y redaccion del pronunciamiento
requerido.

REG. 28458 JUR-10863. Direccion de Planificacién y Desarrollo Institucional -DIPLAN- de la |
Direccion Superior de este Ministerio, envia documento que contiene el Manual de Normas |
Procesos y Procedimientos de Reconocimiento de Gastos del Fondo Social de Solidaridad. Se

apoyd en la revision y analisis del expediente y en la redaccién de la Opinién nimero DAJ-34-
2022/JRHP/jsef.

REG. 24270 JUR-10755 La Secretaria Administrativa de este Ministerio, por medio de providencia
numero SA-125-2022, traslado el expediente que contiene Recurso de Revocatoria en contra de ,
las resoluciones nimero 5527/2015 y 5529/2015, de fechas 5 y 8 de diciembre del afio 2015, |
dictadas por la Direccion General de Transportes. Se apoyé en la revisién y andlisis del |
expediente y en la redaccion de la Dictamen nimero DAJ-19-2022/JRHP/jsef.

10.

REG. 25177 JUR-10753 Lla Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, por medio de la providencia nimero SA-126-2022, trasladd el
expediente que contiene Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion 1589-2019, dictada
por la Direccién General de Transportes. Se apoyé en la revisién y analisis del expediente yenla
redaccion de la Dictamen nimero DAJ-18-2022/JRHP/jsef.

11.

REG. 25261 JUR-10777 Lla Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, |
Infraestructura y Vivienda, por medio de la providencia nimero SA-272-2022, trasladé el
expediente que contiene Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién 2134-2018, dictada
por la Direccion General de Transportes. Se apoy6 en la revisién y andlisis del expediente y en la
redaccion de la Dictamen nimero DAJ-33-2022/JRHP/jsef. ‘

12.

———

REASIGNADO. REG. 25153 JUR-10689 Lla Secretaria Administrativa del Ministerio de |
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio de la providencia nimero SA-1627-2022,
traslado el expediente que contiene Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién 1589-
2019, dictada por la Direccién General de Transportes. Se apoy6 en la revisién y andlisis del |
expediente y en la redaccién de la Dictamen niimero DAJ-201-2021/JRHP/jsef.

13.

REG. 19661 JUR-7771 Lla Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, |
Infraestructura y Vivienda, por medio de la providencia nimero SA-1659-2021, trasladé el
expediente que contiene Recurso de Revocatoria en contra de |a resolucién 883-2019, dictada
por la Direccion General de Transportes. Se apoy6 en la revision ya anallsus deI expedienteyenla |
redaccion de la Dictamen niumero DAJ-202- 2021/JRHP/Jsef Y

\ ~
:) ] — —F
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,ﬁ14. | Se revisaron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite.
| 15. | Se atendieron a usuarios que solicitaron informacion de los expedientes en tramite en la Direccion 1‘
{ de Asuntos Juridicos.

[ 16. | Se redactaron oficios, providencias, opiniones y dictamenes dirigidos a las diferentes Unidades |
| del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. '

| 17. | Se atengi_ieﬁ % realizaro_ﬁ“‘l"iamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando |
informdcion de expedientes admiri'l§trativos.

(f) R

/ﬁ?ﬁﬁiﬁ?ﬁﬁmﬂé Estrada Folgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, aSlmISI"ﬂO _se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢ correspﬁnda, para- pmtedan al
tramite de pago respectivo. - ——— e

——

T A ——

Lic. José Ricardo Hemmerling Peldez
Director de Asuntgs Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista: Leslie Karina Balcarcel Rivera CUI: 2394 87648 0101
Numero de NIT del
Contrato: 266-2022-029-DSRH Contratista: | 57110301
Servicios
(Técnicos 0
Profesionales): | Servicios Técnicos
'Monto total del Plazo  del 4
Contrato: Q.56.000.00 Contrato: 01/04/2022 —31/10/2022
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 8.000.00 Informe: 01/04/2022 — 30/04/2022 |
Direccion
Administrativa
‘donde presta los ‘
| servicios: Direccion de Asuntos Juridicos
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO T
| |
1 Colaboracién en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la |
| Direccion de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico
! solicite; ‘
| 2 Colaboracién en la redaccion de dictamenes. oficios. opiniones. providencias y memoriales. |
en los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccion de Asuntos |
| Juridicos, para visto bueno del asesor juridico: |
E Apovo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen: |
|4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados
por el director o por el asesor juridico:
5 Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales v normativos en los |
documentos que sean asignados al director Juridico o por los asesores juridicos: J‘
“ 6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo. o fuera de este; T‘
7 Todo tipo de auxilio, apoyo. colaboracion y asistencia juridica, legal o administrativa que sea ;
i requerida dentro de la Direccion, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que ‘
j corresponda; :
! .
‘ 8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que deberd desarrollar |
i todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion. ‘
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1

Se recibieron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite. ‘




D

Se revisaron notificaciones judiciales verificando v anotando las audiencias para evacuar,

(9]

| expedientes administrativos.

Se Realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacion de

|
|
|
Se revisaron expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Direccion de |

Asuntos Juridicos sobre Recursos de Administrativos.

wn

Se colaboré en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la

Direccion de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico

solicito; '

Se Apoy¢ a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes designados por el

director;

Se apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los |

documentos asignados por el director:

JUR 10858 En apoyo al Asesor Juridico, se realizé el proyecto de dictamen dentro del
expediente administrativo con numero de registro interno 25488 proveniente de secretaria
Administrativa con la providencia numero 385-2022, que contiene Recurso de Revocatoria
interpuesto, en contra de la resolucion nimero RES-DS-115-2020, de fecha 19 de febrero de

2020, dictada por el Director General de Aerondutica Civil.

9

JUR 10788 En apoyo al Asesor Juridico, se realizé el proyecto de dictamen dentro del
expediente administrativo con numero de registro interno 25342 proveniente de secretaria
Administrativa con la providencia nimero 236-2022, que contiene el Recurso de revocatoria
en contra de la resolucion nimero 146-2019. de fecha 20 de enero de 2020. dictada por el |

Director General de Transportes.

10

JUR 10789 En apoyo al Asesor Juridico, se realizo el proyecto de dictamen, dentro del |
expediente administrativo con niimero de registro interno 25234 proveniente de secretaria

Administrativa con la providencia nimero 283-2019, que contiene el Recurso de revocatoria |

 en contra de la resolucién nimero 4885-2014, de fecha 01 de octubre de 2014, dictada por el

Director General de Transportes.

It

JUR 10803 En apoyo al Asesor Juridico, se realizé el proyecto de dictamen, dentro del
expediente administrativo con nimero de registro interno 25253 proveniente de secretaria
Administrativa con la providencia nimero 240-2022, que contiene el Recurso de revocatoria

en contra de la resolucion nimero 3009-2019, dictada por el Director General de Transportes. |

JUR 10804 En apoyo al Asesor Juridico, se realizé el proyecto de dictamen, dentro del
expediente administrativo con numero de registro interno 25165 proveniente de secretaria
Administrativa con la providencia nimero 321-2022, que contiene el Recurso de revocatoria

en contra de la resolucion 1475-2019, emitida por el Director General de Transportes.

—_—
(s

JUR 10805 En apoyo al Asesor Juridico, se realizé el proyecto de dictamen, dentro del

expediente administrativo con numero de registro interno 25255 proveniente de secretaria

r

s
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Administrativa con la providencia nimero 242-2022, que contiene el Recurso de revocatoria

en contra de la resolucion 2670-2019, emitida por el Director General de Transportes.

14

| expediente administrativo con numero de registro interno 26216 proveniente de secretaria
|

JUR 10817 En apoyo al Asesor Juridico, se realizo el proyecto de dictamen, dentro del

|
|

Administrativa con la providencia nimero 279-2022, que contiene el Recurso de revocatoria |

en contra de la resolucion 132-2020, emitida por el Director General de Transportes.

JUR 10823 En apoyo al Asesor Juridico, se realizé el proyecto de dictamen, dentro del |
expediente administrativo con nimero de registro interno 27163 proveniente de secretaria |
Administrativa con la providencia nimero 385-2022, que contiene el Recurso de revocatoria |

en contra de la resolucion RES-DS-101-2021. emitida por el Director General de Transportes. |

16

' JUR 10434 En apoyo al Asesor Juridico, se realizé el proyecto de dictamen, dentro del |

expediente administrativo con numero de registro interno 27671 proveniente de secretaria

Administrativa con la providencia numero 385-2022, que contiene el expediente de baja de

bienes muebles que corresponden a 145 equipos de computo en mal estado, de la Direccion

General de Provial. ‘

17

En apoyvo al Asesor Juridico, se realiz6 el proyecto de memorial dentro de VISTA dentro
del proceso contencioso administrativo numero 01145-2020-00031. la cual se evacud el dia |

22/04/2022.

En apoyo al Asesor Juridico, se realizo el proyecto de memorial dentro del amparo 01009- |

2022-0005 Of. 1°. en el cual se evacuo audiencia de vista dentro de las 48 horas.

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-80-2022/JRHP/Ikbr dirigido
a Departamento de Servicios Generales y Administrativos Direccion Superior del Ministerio

de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, solicitando vehiculo para comision.

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-83-2022/JRHP/Ikbr Dirigido

a la Directora Juridica de la Direccion General de Aeronautica Civil al sefior Ministerio de
Ambiente, en el cual se solicitd informe circunstanciado sobre el diligenciamiento del proceso

Ordinario Laboral 01173-2017-00247 a cargo del oficial sexto, Juzgado Sexto Pluripersonal

de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social del municipio y departamento de Guatemala

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-84-2022/JRHP/Ikbr Dirigido
a la Jefa del Departamento Laboral de este Ministerio solicitando informe circunstanciado 1
sobre el diligenciamiento del proceso Ordinario Laboral 01173-2017-00247 a cargo del oficial ‘
sexto, Juzgado Sexto Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social del |

municipio y departamento de Guatemala.

= =

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-91-2022/JRHP/Ikbr dirigido

a Departamento de Servicios Generales y Administrativos Direccion Superior del Ministerio
1
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, solicitando vehiculo para comision.

8]
8]

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio niimero DAJ-107-2022/JRHP/Ikbr Dirigido |

\
al Director de la Unidad de Conservacion Vial -COVIAL- solicitando copia de los planos |

i
\




I

relacionados al area que estd solicitando la Contraloria General de Cuentas -CGC-, para la |

construcecion del edificio de oficinas. de la referida institucion.

24 | En apovo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-110-2022/JRHP/Ikbr, en
. atencion a la hoja de tramite niimero 0-88126 por tratarse de la emision de un documento

notarial que contiene la PROTOCOLIZACION DE DOCUMENTOS vinculados con el contrato |

de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica, se recomendd que toda la |

, documentacion fuera trasladada a Secretaria Administrativa de este Ministerio, para su guarda y

custodia. para las consultas que el caso amerite.

' 25 | En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-112-2022/JRHP/Ikbr dirigido
a Departamento de Servicios Generales y Administrativos Direccion Superior del Ministerio |

de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda, solicitando vehiculo para comision.

26 | En apoyo al Asesor Juridico se realizé el oficio nimero DAJ-120-2022/JRHP/Ikbr dirigido |

a Departamento de Servicios Generales y Administrativos Direccion Superior del Ministerio |

de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. solicitando vehiculo para comision.

1

27 | En apoyo al Asesor Juridico se realizo informe ejecutivo sobre el Proyecto denominado |
} “REHABILITACION DE LA RUTA EXISTENTE Y AMPLIACION A CUATRO CARRILES DE |
i LA RUTA CA-2 OCCIDENTE: COCALES-TECUN UMAN". celebrado entre el Director General de |

Caminos, por delegacion otorgada por el seiior Ministro del ramo. y los Mandatarios Generales !

Judiciales con Representacion de la entidad CONSTRUCTORA NORBERTO ODEBRECHT.
SOCIEDAD ANONIMA. (Actualmente con la denominacion CNO. SOCIEDAD ANONI\'IA)E

aprobado por medio de Acuerdo Ministerial nimero 1061-2012, de fecha 20 de diciembre de 2012: v |

contratos 053-2012-DGC-C y 085-DGC-C.

' 28 | En apoyo al Asesor Juridico se realizé proyecto de memorial dentro del proceso niumero

01010-2021-00136 en el cual se evacud audiencia de 3 dias a este Ministerio.

' 29 | En apoyo al Asesor Juridico se recibid oficio DS-0002-2022FAAAA-km de fecha 03 de
enero de 2022, proveniente de la Direccion General de Aerondutica Civil en el cual traslado el |

\ video solicitado en el oficio DAJ-4835-2021.

‘ 30 | En apoyo al Asesor Juridico se recibio la cédula de notificacion dentro del proceso niimero |

7058-2021 en el cual se declard sin lugar el recurso de apelacion interpuesto por el Gran

! Complejo Habitacional *Alamedas de Villa Flores™. ;
fL31 En apoyo al Asesor Juridico se recibio la cédula de notificacion dentro del proceso niimero T:
1145-2021-209 en el cual se declaro sin lugar el recurso de apelacion interpuesto por el Gran

Complejo Habitacional “*Alamedas de Villa Flores™ y se confirmo la denegatoria del Amparo |

provisional solicitada por la citada Asociacion.

|
En apoyo al Asesor Juridico se recibid la cédula de notificacion dentro del proceso sumario |

)
R

01162-2019-00389 en el cual se sefialo vista para el 08/03/2022 a las 09:30 horas. se evacud

en el tiempo estipulado.
R\




En apoyo al Asesor Juridico se recibié la cédula de notificacion dentro del amparo nimero |

01145-2021-00209 en el cual se sefiald nueva audiencia para el dia martes 05/04/2022 a las |

L8]
\FS]

' 15:30 horas, se evacuo la misma en el tiempo establecido.

34 | En apoyo al Procurador Juridico se entregaron memoriales de evacuaciones de audienciasj

dentro de los procesos judiciales civiles, contenciosos y amparos, a las diferentes instituciones |

| jurisdiccionales a cargo de esta Direccion de Asuntos Juridicos.

-

I
ML ym wL

Leslie Karma Balcarcel Rivera

/'

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad.

por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al tramite de pago respectivo,

\ Vo.Bo.

-~ - “\ 3
-~ } XS
E: ' ™
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e — - — /,éf/,/f/’/ *
Llc Jose’Rlcardo Hemmerlmg Peldez
“Director de Asuntos Jundlcos/’

Ministerio de Comunicaciones,
. —Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [ [
Contratista: | Lesli Angelica Alvarez Cano Cul: 2399-83847-0101
i NIT del

Numero de Contrato: 267-2022-029-DSRH Contratista: | 9550062-6
‘Servicios (Técnicos o

Profesionales): . Tecnicos !

Plazo del 01 de abril de 2022

Monto total del Contrato: | al 31 de octubre de
Contrato: Q.56,000.00 2022.
' ' Periodo del | 01 al 30 de abril de
Honorarios Mensuales: | Q.8 000.00 Informe: 2022.

Direccion '

Administrativa donde Direccién de Asuntos Juridicos
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la

Direccion de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico

solicite;

2 Colaboracion en la redaccion de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los
diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccidn de Asuntos Juridicos, para

visto bueno del asesor juridico;

3 Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;

4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el

director o por el asesor juridico;

5 Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos

que sean asignados al director Juridico o por los asesores juridicos;

6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracion y asistencia juridica, legal o administrativa que sea

requerida dentro de la Direccion, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que corresponda;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1| SE BRINDO APOYO AL DEPARTAMENTO LABORAL EN:

Redaccion de oficios dirigidos a las diversas Unidades Ejecutoras, trasladando notificaciones de procesos
laborales, a efecto informen lo solicitado por las judicaturas correspondientes:

[ 2 Recepcion y anotacion de notificaciones, provenientes de los luzgados Pluripersonales de Trabajo y Previsidn
Social, Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio y de la Honorable Corte de
Constitucionalidad.

w|

Se atendieron los Requerimientos de Pago, Verificaciones y reinstalaciones de los procesos, oficidndolos a las
unidades ejecutoras correspondientes, a efecto informen las gestiones a realizar para cumplir con la orden
judicial

o

Se atendieron los requerimientos solicitados por la Procuraduria General de |a Nacion, en relacion a trasladar la
Autorizacion Ministerial correspondiente para proceder en defensa de los intereses del Estado, asi como

reguerir a la Unidad Ejecutora correspondiente, el envio de documentos que servirad de medios de prueba en la
audiencia oral.

5 Recepcion y anotacion de documentos varios y oficios, provenientes de las diversas Unidades Ejecutoras, en

atencion a los requerimientos enviados por el Departamento Laboral, derivado de procesos ordinarios laborales.

o] Recepcion, anotacion y registro electronico de las demandas nuevas legalmente notificadas, planteadas contra
este Ministerio y sus diversas Unidades Ejecutora; asi como anotacion y control de las audiencias sefialadas en
dichos procesos.

{ \\‘

i
-

g

5

LE%LI ANGELICA ALVAREZ CANO
epartamento Labora|

Direccién de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

/

i

6 TS<lprcecce p ot - U
P -/
— Departamento Laboral —— SUR, W /éd,,, /
Direccién de Asuntos Juridicos \.\'
Ministerio de Comunicaciones, )
Infraestructura y Vivienda ) ) L
N 7 a
3 (f) . ~ /{/‘;é’ 4
i _~~_“Vo.Bo

Ministerio de Comunicadiones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del | EDGAR ENRIQUE SALAZAR |
Contratista: LOPEZ | cul: 2884 97449 0101
'Numero de Contrato: 268-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 92984207
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 01-04-2022 al
 Monto total del Contrato: | Q.49,000.00 31-10-2022
Periodo del Informe: 01-04-2022 al
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 30-04-2022

Direccion Administrativa
donde presta los

_servicios: DEPARTAMENTO LABORAL EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1.

Asistir al Departamento Laboral con el archivo de expedientes de procesos ordinarios laborales,

| fisica y digitalmente.

Crear e implementar y mantener un archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas
procesos que maneja el Departamento Laboral, que reflejen el estatus del proceso.

Llevar control tanto fisico como digital de las notificaciones recepcionadas en el Departamento
Laboral.

Llevar control fisico y digital de los Memoriales entregados en los Juzgados Laborales.

Llevar control fisico y digital de las copias de recibido.

Apoyary actuar como procurador ante los Juzgados Laborales o cualquier entidad que se le requiera

| para entregar documentacion oficial.

Asistir y apoyar al Departamento Laboral con la conformacién de Expedientes, Memoriales y
Documentos Oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino.

Clasificar los diferentes Oficios OFI-DAJ-LAB emitidos por el Departamento Laboral relacionados a los
procesos judiciales en tramite.

Brindar informacion sobre los Expedientes que se ventilen dentro los Procesos Judiciales en el

Departamento Laboral.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la reproduccion de fotocopias de Expedientes, Memoriales y Oficios para ser remitidas a
su destino.

Brinde apoyo en la busqueda de Expedientes y Amparos:

01173-2019-01276, 01173-2020-08051, 01173-2016-07506, 01173-2020- 05111, 01173-2021-04046,
15004-2021-00094, 01173-2019-02396, 01173-2019-01958, 205- 2020, 01173-2021-09283, 01173-
2016-07074, 01173-2016-03595, 01173-2012-00352, 01173-2012-00352, 01173-2012- -00352, 01173-
2021-02123, 01173-2020-10585, 01173-2021-07324, 01173-2021-07455, 01173-2020-07589, 01173-
2021-09252, 01173-2019-10184, 01173-2017-08768, 01173-2019-10184, 01100-2008-00371, 01173-

 2012-00352, 19005-20159-00510, 01173-2019-04447, 01173-2020-09421, 01173-2020-05581, 01173-
. 2015-00758, 01173-2021-05848, 01173-2021-01411, 01173-2019- 04331, 01173-2020-05111, 01100-

2008-00371, 01173-2017-02724, 01173-2020-03787, 01173-2021- 07432, 01173-2021-07489

Se archivaron los Expedientes y Amparos que fueron devueltos.




01173-2018-01032, 01173-2017-01768, 01173-2017-01946, 01173-2020-10219, 01173-2020-05403,
01173-2020-06352, 01215-2018-01596, 01173-2020-06826, 01173-2017-08849, 01173-2020-01436,
01173-2020-08051, 01173-2020-07277, 01173-2019-05618, 01214-2018-00639, 01173-2019-08696,
01087, 2007-03117, 01173-2021-04046, 01173-2019-01276, 01173-2019-02396, 01173-2019-01958,

| 01173-2021-03758, 01173-2020-05699, 01173-2020-07622, 01173-2020-05454, 01173-2020-07589,

01173-2020-06589, 01173-2020-05448, 01173-2021-04799, 01173-2021-04998, 01173-2019-00768,
01173-2012-00352, 01173-2012-00352, 01173-2012-00352, 01173-2019-10184, 01173-2021-02123,
01173-2020-07589, 01173-2021-07455, 01173-2021-07324, 01173-2020-10585, 01173-2019-10184,
01100-2008-00371, 01173-2021-01402, 01173-2019-04164, 01173-2019-07739, 01173-2020-04817,
01173-2020-04817, 01173-2017-08768, 01173-2015-00758, 01173-2020-05111, 01173-2017-02724,
01100-2008-00371, 01173-2017-13621.

Apoye en la entrega de Memoriales en Juzgados Laborales.

01173-2016-03821, 01214-2018-00639, 01173-2020-04794, 01173-2020-09422, 01173-2022-00548,
01173-2022-00548, 01173-2019-08696, 01173-2017-00247, 01173-2016-02005, 01173-2020-07759,
01173-2016-04041, 01173-2021-11531, 01173-2020-05111, 01173-2021-03859, 01173-2021-01774,
01173-2020-11182, 01173-2019-01303, 01173-2016-00181, 01173-2020-06544, 01173-2019-01380,
01173-2021-01532, 01173-2020-10442, 01173-2021-04177, 01173-2021-04480, 01173-2018-01762,
01173-2019-01276, 01173-2020-10442, 01173-2021-01532, 01173-2020-10851, 01173-2019-01958,
01173-2020-03720, 01173-2022-00267, 01173-2020-08195, 01173-2016-06726, 01173-2020-03720,

' 01173-2020-04811, 01173-2019-07739, 01173-2021-01402, 01173-2019-04164, 01173-2020-09614,

01173-2021-01847, 01173-2019-00402, 01173-2015-00758, 01173-2016-10891, 01173-2012-00352,
01173-2021-01040, 01173-2020-09421, 01173-2020-05581, 01173-2021-01411, 01173-2020-07632,

01173-2019-04019, 01173-2020-04837, 01173-2016-10826, 01173-2017-08348, 01173-2016-07631,
01173-2020-07277, 01173-2016-13445.

5.

(f)

Se Bajaron todas la Notificaciones, Oficios, Amparos y Memoriales para ser archivados.

g

3

EDGAR ENRIQUE SALAZAR LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) T /,:."'{—..//.//C-r’ {_—,(‘y_‘;‘_; C-?"!— ’
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_ic. José Ricardo Hemmerling Pel3
o Dirscinr de Asuntos Juridjdos
Ministerio de Comunicaciones,
Iniraestructura y Viviendea




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA i
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS \
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
f | %
Nombre completo | \o\14 ODETTE DE LEON ARGUETA | CUI: 1935 34126 0114/ |
del Contratista: ,
\ |
| 1 !
| Nimero de 269-2022-029-DSRH NIT del. 4807199-4 |
Contrato: Contratista: J
Servicios (Técnicos | PROFESIONALES ]
o Profesionales)
I'(\:nonto to.tal del Q.112,000.00 Plazo del 01 de abril al 31 df octubre
Sl Contrato: de 2022 |
Honataing Q.16,000.00 Periododel | o1 ua spril 5130 de sbrilde |
Mensuales: Informe: 2022 ‘ |
1= 1
- Direccién Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS A)E LA |
DIRECCION SUPERIOR l
l J
|
] | |
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. 1
l
‘ 1

Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los eredlentes

\

|

l

|

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos. i
1

2 1 Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le e1ncargue =
Ministerio. | !
I d
L 1
3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que lp encargue 1
El Ministerio. | :
| | |
|
4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos v demas actualizaciones relacionadgs con los
mismas, cuando se solicite.
|
\ 5 | Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Mi'pisteriales,
| Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; vy CUandq se le sea
reqguerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunalefs, O que se
tramiten en contra de El Ministerio. ' ‘
_ . 4
6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministe

1’10, en los
|

Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

|

|
Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas accionesicuando se “
les requiers; .

————
\ S
A




|

|

8

Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacidn e interponer dlC"lOS recursos |
cuando se les reguiers;

| 9

!
|

Apaoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las depebdencias de

0

1 |
. a & i.p |
Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas; [

11

1
|
!
{ la Direccion Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho Viceministerial; \
I
|

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada; \

-

|
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ? !

i

Jur 10060 / Contenciose 01190-2020-00191 / Notificaciéon de la resolucion de fecha 22/09/2020’

13/10/2021 vy 25/10/2021. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron Iaq diligencias
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

Jur 8165 / Amparo 981-2020 / Referencia Sumario 01165-2019-0112 / Notificacion de la resolucipn de fecha -
12/08/2021, 11/01/2022, deniega el amparo presentado por Constructora Castafieda. Se procedio a revisar |
el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

|

+
|
|

|
Jur 10354 / Contencioso 01145-2021-00106 / Notificacién de la resolucion de fecha q7/09/2021,
16/09/2021, 14/10/2021, se abre a prueba por el plazo de 30 dias. Se procedié a revisar el lexpediente
- administrativo y se realizaron las diligencias necesarias para continuar con el trémite correspon?iente.

[

|
l, |
Jur 8852 / Expediente 5795-2021 / Referencia Casacion 1002-2021-214 / Notificacion de la sg'ntenc'sa de |
fecha 22/02/2022, deniega amparo interpuesto por el Instituto Nacional de Electrificacion|-INDE-. Se l

procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la def'?nsa de los |
intereses del Estado.

Jur 10820 / Oficio Dircovial 113-2022 MGAA/MR, en seguimiento al oficio 354-2020, envi3 copia del
expediente relacionado al juicio sumario 01044-2017-00746, a esta Direccién de Asuntos Juridifos para su 1

conocimiento. Se procedid a revisar el expediente y se realizaron las diligencias necesarias parj' la defensa |
| de los intereses del Estado.

1 |

L
Jur 10133 / Contencioso Administrativo 01145-2020-00232 / Notificacion de la resolucién de fecha |

26/01/2022, 31/01/2022, 17/02/2022, se abre a prueba por el plazo de 30 dias. Se procedio é revisar el

‘ expediente administrativo y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los mtereses del |
Estado.

7

1‘ 4

| prueba por el plazo de 8 dias. Se procedi6 a revisar el expediente administrativo y se realizaron las diligencias

Jur 9646 / Sumario 01008-2019-00146 / Notificacion de la resolucion de fecha (2) 21/02/202% se abre a
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

Jur 10380 / Amparo Nuevo 01008-2021-00096 / Notificacion de la resolucidn de fecha 13/01/2022,

08/02/2022. Se procedid a revisar el expediente administrativo y se realizaron las diligencias necesarias para
la defensa de los intereses del Estado. |




! ]

| Jur 9033 / Registro 22054 / Providencia SA-129-2022 / se interpone recurso de revocatoria en;contra dela |

resolucion 336-2021 dictada por la Direccién General de Transportes. Se emitié el dictamen DAJ-17-2022 |

]

10

|
Jur 9730 / Contencioso 01011-2020-00063 / Notificacion de la resolucién de fecha 12/10/202
prueba por el plazo de 30 dias. Se procedio a revisar el expediente judicial y se realizaron la
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

1, se abre a
s diligencias

Jur 9272 / Contencioso 01011-2018-00095 / Notificacion de la resolucion de fecha (2) C8/12/2021 y I
20/12/2021.01/02/2022. (Excepciones del Estado de Guatemala. Se procedid a revisar el expediente judicial
y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado. |

| 12

| |
Jur 8389 / Sumario 01041-2017-01088 / Notificacion de la resolucion de fecha 22/02/2022 y 24)02/2022 se !
declaran sin lugar las excepciones presentadas por el Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y |
Vivienda) Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa

13

de los intereses del Estado. l
!

Jur 10826 / Providencia SA-393-2022 / Proyecto de Acuerdo Ministerial para ejecutar de formaleficiente el
control interno institucional a efecto de cumplir con la normativa del Sistema Nacional de Con;rol Interno

Gubernamental -SINACIG-. Se revisé el proyecto de acuerdo ministerial y se le hicieron observaciones y se
emitid la opinién DAJ-26-2022.

| |

\ |
Jur 7983 / Contencioso 01011-2017-00050 / Notificacion de la resolucidn de fecha 15/12/2021, se sefiala
dia y hora para la vista del proceso. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias }
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

|
|

15

a
1

Jur 10740 / Amparo 01009-2022-00005 / Notificacion de la resolucidn de fecha 01/03/2022 (2) {54/03/2022 -

y 07/03/2022, se declara la excusa. Se procedio a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias |
necesarias para la defensa de los intereses del Estado. ]

16

Jur 10589 / Amparo 01010-2021-00159 / Notificacidn de la resolucidn de fecha 07/02/2022, 1;/02/2072
(2) de 14/02/2022 y 04/03/2022, se confiere audiencia por el plazo de 48 hrs. Se procedié a revisar el
expediente judicial y se realizaron |as diligencias necesarias para la defensa de los intereses del gstado

‘17

' realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

Jur 8165/ Expediente 1233-2022 / Amparo 981-2020 / Notificacion de la resolucion de fecha C4|/O3/2022 y ‘
11/032/2022, se sefiala dia y hora para |a vista del proceso. Se procedid a revisar el expediente demial y se

18

|

' l
' T
Jur 10588 / Expediente 692-2022 / Referencia Amparo 1010-2021-00159 / Notificacion del auto de fecha ‘
|

\

10/03/2022, con lugar el recurso de apelacidn interpuesto por la Procuraduria General de la Nacion. Se

procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defc%nsa de los
intereses del Estado.

—

|

Jur 10834 / Hoja de Tramite 5-21352 / Viceministerio de Desarrollo Urbano y Viviends, requigre opinion
sobre el proceso de rendicién de cuentas del Fiduciario del Fideicamiso de Inversion Fondo H:pot?carro para
la Vivienda -FIFHV-. Se emitié la Opinién Juridica DAJ-42-2022.

|
|

JUR 10420 / Sumario 01145-2020-00202 / Notificacién de la resolucion de fecha 17/09/2021, 26/10/2021, ‘
28/10/2021, 29/10/2021, 10/11/2021, 23/11/2021 y 1/02/2022, se abre a prueba por el plazo de 8 dias. Se

|
procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defqnsa de los \
intereses del Estado. '

|

‘1
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T 1

Jur 10835 / Amparo 01010-2022-00031 / Notificacién de dos resoluciones de fecha 08/03/2022, se otorga

un plazo de 3 dias para cumplir con la resolucion citada. Se procedié a revisar el expediente jjudicial y se
realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

|
|

22

T

Jur 8955 / Jur 8597 / Sumario 01165-2018-00168 / Notificacién de la resolucidn de fecha 09/P3/2022. Se
procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la deiiensa de los
intereses del Estado y se emitié el Oficio DAJ-54-2022 y minuta de oficio. ~

|
i
[

| 23

Jur 10836 / Ampareo 207-2022 / Notificacidn de la resolucion de fecha 31/01/2022, se confiere al,fadiencua por
el plazo de 48 hrs. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para ‘
la defensa de los intereses del Estado y se emitié el Oficio DAJ-90-22.

24

Jur 8749 / Sumario 01163-2018-00465 / Notificacion de la resolucién de fecha 09/03/2022, se da audiencia '

por el plazo de 6 dias. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias
para la defensa de los intereses del Estado.

25

Jur 10845 / Oficio DVAF-107-2022 / Convoca a reunion relacionada al diligenciamiento y ezfciones del |
expediente administrativo de Extincion y Liquidacién del Fideicomiso denominado del Fondo Vial . Se
atendid la reunidn de trabajo y se emitié el oficio DAJ-93-2022.

|

| 26

| i
Jur 10740 / Amparo 01009-2022-00005 / Notificacidn de la resolucion de fecha 14/03/2022, !se confiere
segunda audiencia por el plazo de 48 hrs. Se procedid a revisar el expediente judicial y se reglizaron las
diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

|

\

|

l

? |

Jur 10850 / Providencia 011/2022-DRRHH, traslada expediente de pago de prestaciones Iabdraies de la l
sefora Elsa Garcia. Se emitio el Oficio DAJ-101-2022.

— -

28

!
[

|

|
Jur 10855 / Cédula de Notificacién del expediente de Conciliacion 08-2022 / Notificacidn de la regsolucion 1 |
de fecha 16/03/2022. Referencia Hoja de Tramite 10857 de fecha 21 de marzo de 2022. Se procedio a revisar l‘
el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses d | | Estado.
|

29

30

Jur 8389 / Sumario 01041-2017-01088 / Notificacion de la resolucion de fecha 15/03/2022, se|rechazo el

recurso de apelacion presentado por el Estado de Guatemala. Se procedid a revisar el expedien*e judicial y
se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

- Jur 10855 / Hoja de tramite 0-88227, se instruye para que se traslade informacion requerida par el Estado
‘. de Guatemala a través del oficio 523-2022. Se emitié el Oficio DAJ-105-2022. C}

| 31

audiencia a |a otra parte por el plazo de 2 dias. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las 1

Jur 9463 / Sumario 01045-2019-00814 / Notificacion de la resoluciédn de fecha 28/01/2022, Fe confiere
diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

|
|

revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del

Jur 8446 / Sumario 01043-2019-00592 / Notificacidn de la resolucion de fecha 15/03/2022. Se Frocedié a
Estado. '

Jur 10869 / Hoja de Tramite 1-26896 relacionada a la reunion de trabajo en el Foro Interinstifucional de
\ Derechos Humanos organizado por la Comision Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos. Se procedio

a asistir a la reunién programada y se rindié el informe DAJ-01-2022. ‘




| 34

Jur 8684 / Sumario 01045-2018-00408 / Notificacion de la resolucion de fecha 18/03/2022,‘5e confiere
audiencia por el plazo de 6 dias. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias
necesarias para la defensa de los intereses del Estado. i L

Jur 8911 / Contencioso 01190-2018-00170 / Notificacion de la resolucidn de fecha 16/02/2022, 17/02/2022,
22/02/2022 y 08/03/2022, se confiere audiencia por el plazo de 2 dias. Se procedid a revisar el,‘expediente
judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado. |

Jur 8571 / Ejecucidon de Sentencia Nacional, referencia juicio sumario ndmero 01041-20018-00132 /
Notificacion de la resolucion de fecha 23/03/2022. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron
las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado. 1

37

Jur 10588/ Accion de Amparo numeroc 01010-2021-0015% / Notificacion de la resolumdi\“ de fecha |
23/03/2022, 14/03/2022, (4) 15/03/2022, y 18/03/2022, se otorga la accién de amparo promovida. Se ‘

procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los .
intereses del Estado. \

e

Jur 10769‘/ Registro 26138 / Providencia SA-268-2022, Unidad Ejecutora de Conservacnénh/'ral, envia
RESOLUCION No. DIRCOVIAL 008-2022, de fecha 2 de febrero de 2022, expediente que contiend la solicitud
de rescision unilateral del Contrato 704-2020-COV. Se emitié la Opinidn Juridica DAJ-38-2022.

1

T
|

Jur 10766 / Registro 26325 / Providencia numero SA-196-2022, Unidad Ejecutora de Conservacidn Vial -
COVIAL-, envia RESOLUCION No. DIRCOVIAL 007-2022, de fecha 25 de enero de 2022, expediente gue

contiene la solicitud de rescision unilateral del contrato 404A-2020-COV. Se emitié la Opinién Juridica DAJ-
37-2022. s -

()

|
T

|
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Contratista Irma Odette de [Edm Argueta
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestado
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pag

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Pagina 1

| Nombre completo del

| Contratista: ‘ IRMA LETICIA ARIAS SANTOS CuUl: 2577 52987 0101
‘ NIT del
Numero de Contrato: 270-2022-029-DSRH Contratista: 2443632-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios profesionales

I N E—

Plazo del Del 01.04.2022 al
Monto total del Contrato: | Q.112,000.00 Contrato: 31.10.2022
' Periodo del 01.04.2022 al
| Honorarios Mensuales: Informe: 30.04.2022

Direccién Administrativa

donde presta los servicios:

| Q.16,000.00

Direccién de Asuntos Juridicos

No. !

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio.

Apoyar en la revisién documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue El
Ministerio.

Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los mismos, cuando
se solicite.

Apoyar en la revisidn y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y
otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de
‘!eyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.

| Actuar como Abogado y Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o que se tramiten
en contra de El Ministerio.

Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se les
reguiera.

|Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacidn e interponer dichos recursos cuando se
les requiera.

!Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la
Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.

Apoyar en reuniones tantc dentro de la institucién, como externas.

']

| Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

b,
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No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
‘ \
| |
1 JUR-7723 ]
’ Demanda Contenciosa Administrativa No. 01190-2022-00033 oficial y notificador 22. Sala Sexta del
' Tribunal de lo Contencioso Administrativo ‘
! Seguimiento: Por oficio de fecha 26/01/22, la Sala solicit6 a este Ministerio que en el plazo de 10 dias
i se remita informe circunstanciado y copia certificada de la totalidad del expediente 19871 |
-Se solicito el informe a la dependencia respectiva por Oficio No. DAJ-74-2022/JRHP/ilas/jsef ‘
! -Se redacto memorial para trasladar el informe circunstanciado y copia certificada \
'2 | JUR-9215 |
. Expediente 01165-2019-00236 oficial 29. Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil ‘
: departamento de Guatemala
: Seguimiento: se recibid y revisé notificacion de la resolucién de fecha 25/02/22 de tramite, 04/03/22 ‘
de tramite, 04/03/22 de tramite, 04/03/22 de tramite, 04/03/22 de tramite, 07/03/22 de tramite
’ Se recibio y reviso Oficio 390-2022 de fecha 07/03/22, que remite a este Ministerio La Procuraduria |
. General de la Nacidn
|
- Se redacto memorial y se planted la accion legal correspondiente
'3 | JUR-9053 |
. Expediente 01008-2018-00003 oficial 12. Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y |
i Mercantil !
! Seguimiento: Se recibid y revisé resolucion de fecha 15/11/21 de tramite, 16/11/21 de tramite r
4 JUR-2316 Registro 4445
f Solel Boneh FTN, Sociedad Andnima, solicita revisién y aprobacion al expediente de cobro de Intereses !
moratorios en las Estimaciones de Trabajo Nos. 69 y 70 en la ejecucion del Proyecto Franja Transversal
. del Norte. |
l Se emitio la PROVIDENCIA DAJ No 13-2022
'5 | JUR-10287
| Amparo 277-2021 oficial 11 Corte Suprema de Justicia, Constituida en Tribunal de Amparo
[ Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 30/11/21 de tramite, 30/11/21 de tramite, !
| 30/11/21 de tramite, 01/12/21 de tramite, 01/12/21 de tramite, 02/12/21 de tramite ‘
6 | JUR-10782 |
! Por hoja de tramite No. 0-87805 de fecha 14/02/22, el Despacho Superior, solicita a la Direccién de
. Asuntos Juridicos se sirva emitir opinién con relacién a la solicitud del Alcalde Municipal de Villa Nueva
| del departamento de Guatemala. !
, | Se solicito informe a la Direccién General de Caminos por Oficio DAJ No. 77-2022
x |
7 | JUR-10622 B
‘ Expediente 01011-2021-00238 oficial 52. Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
t Constituida en Tribunal Extraordinario de Amparo |
‘ Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 21/01/22 se concede audiencia a las partes por el
| término de 48 horas
[ Se redacto memorial y se evaclio audiencia \
8

JUR-9452 ‘

Expediente 01162-2019-00716 Juzgado Décimo Segundo de Primera Instancia Civil Guatemala
Seguimiento: se recibid y reviso resolucion de fecha 04/02/22 de tramite

" )



Pégina 3

'9 | JUR-3603 ‘

Expediente 2009-00069 oficial y Notificador 32. Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso‘
| | Administrativo

| Seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha 16/03/2017 de tramite, 16/03/2017 de tramite, |
| 16/03/2017 de tramite, y sentencia de fecha 31/08/2021

Se redactd memorial con la accidn legal correspondiente i

10 | JUR-10013

J Expediente 01045-2020-00600 Juzgado Primero de Primera Instancia Civil Constituido en Tribunal de
Amparo ‘

Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 13/09/21 de tramite, 01/03/22 de tramite

|

‘[ 11 | JUR-8934 (JUR-9242) registro 4445

‘ Franja Transversal del Norte. Se realizaron las actividades siguientes: ‘

‘ ~ reuniones de trabajo en esta Direccion de Asuntos Juridicos con fecha 11/03/22 y 15/03/22 a |

‘ solicitud de la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccion General de Caminos. \
» 16/03/22 reunion de trabajo en Asesoria Juridica de Direccion General de Caminos a solicitud de la

l misma, con personal de la Division de Planificacion y Estudio de dicha Direccion ,

|

12 | JUR-10829 '

‘ Por hoja de tramite No. 0-88102 de fecha 09/03/22 el Despacho Superior instruye a esta Direccion de |

Asuntos Juridicos se sirva emitir dictamen técnico juridico sobre la viabilidad, funcionalidad y

| aplicabilidad de la Iniciativa de Ley No. 5155-2016, que dispone aprobar Ley de Subsidio Econdmico a |

‘ familias de Pilotos de Transporte Urbano y Extraurbano Victimas de Violencia, por escrito en plazo de

|

|

72 horas.

Se realizo lo siguiente: '
-Oficio No. DAJ-82-2022/JRHP/jsef |
| -oficio No. DAJ-88-2022 JHRP/ilas ;
-Oficio No. DAJ-89-2022/JRHP/ilas |
-se envio lo solicitado al correo comisiongobernacion.congresogt@gmail.com

-se emitié dictamen DAJ No. 74-2022 JRHP/ilas |

13 | JUR-10693 ,
Por hoja de tramite No. 0-87308 de fecha 10/12/2021 el Despacho Superior instruyé que esta Direccién

Juridica se sirva atender la solicitud del alcalde de la Municipalidad de San Ildefonso Ixtahuacén
departamento de Huehuetenango, con relacion al documento que ampara el uso del bien inmueble
ubicado al costado del edificio Municipal, para la oficina de correos y telégrafos. |

| -Se solicito informacidn a la Direccion General de Correos y Telégrafos por Oficio DAJ No. 475-2021 '
-Se envio la informacidn al correo electrénico pokalim02@yahoo.com .
-Se redactd informo al Despacho Superior por Oficio No. DAJ-92-2022 |

14 | JUR-9110
‘ Expediente apelacion No. 02-2022 Referencia: 01165-2018-01462 oficial 12. Sala Quinta de la Corte de |
1 Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil

‘ Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 07/02/22 de tramite, 10/02/22 de tramite, |
‘ 14/02/22 de tramite

| 15 JUR-9457
‘ Expediente 01011-2019-00195 oficial 32. Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso Administrativo

Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 10/12/21 se sefiala dia y hora para la vista el
' 30/03/22 alas 14:00 horas

Se redacté memorial y se evaclio audiencia
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16 | JUR-10718 |
‘ Expediente 01009-2021-00173 oficial 52. Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y |
w Mercantil
18/03/22 se recibe y revisa resolucion de fecha 02/03/22 de tramite, 11/03/22 de tramite .
|17 | JUR-8690 |
Expediente 01186-2022-00720 Juzgado Primero Pluripersonal de Paz Penal del Municipio y |
‘ Departamento de Guatemala. Referencia 01041-2015-00779 oficial 32 Juzgado Cuarto de Primera |
\ Instancia del Ramo Civil ‘
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 16/03/22 de tramite
. -Se informa al Despacho Superior por Oficio No. DAJ-95-2022 .
i -Se adjunta proyecto de oficio para el Director de -COVIAL- |
L |
18 | JUR-10852 |

Se recibe y revisa resolucion de fecha 09/11/2021 emitida por el Juzgado de Asuntos Municipales de la |
Municipalidad de Guatemala, a través de la que confiere audiencia a este Ministerio, con relacién a la |
denuncia sobre los bienes inmuebles ubicados en la trece avenida 08-55 zona 6, Colonia Martinico I, v
trece avenida 08-49 zona 6, Colonia Martinico Il, por cambio de uso del suelo en los mismos.

| -Se solicité informacion a la -UDEVIPO- por oficio No. DAJ-96-2022 \

-Se redacto memorial y se evactio audiencia

19 | JUR-10560
Expediente 01045-2021-00866 oficial 22. Juzgado Primero de Primera Instancia Civil \
. Seguimiento: se recibio y revisé notificacion de la resolucion de fecha 26/01/22 de tramite, 02/03/22 |
' de tramite, 02/03/22 de tramite, 02/03/22 de tramite
20 | JUR-10838 ‘
Por Providencia No. 0024-2022 de fecha 11 de marzo 2022, la Direccion de Administracién Financiera - ‘
DAF- de este Ministerio, solicita a la Direccion de Asuntos Juridicos, pronunciamiento en relacién a la |
Opinioén Juridica No. CJFSS-10-2022/MRSA/ma de fecha 16/02/2022 de la Coordinacién Juridica del |
Fondo Social de Solidaridad -FSS-, y con ello continuar con el tramite de la Asociacién de Estructuras
Presupuestarias ‘
1
. Se dio respuesta por Oficio No. DAJ-111-2022
21 | JUR-10763 |
| Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, envia RESOLUCION No. DIRCOVIAL 003-2022, de fecha |
I 25 de enero de 2022, con relacion al expediente que contiene la solicitud de rescision unilateral del |
' contrato administrativo nimero 431-2020-COV, de fecha 9 de septiembre de 2020, del proyecto CP-
- 018-2020 mantenimiento de la red vial pavimentada. Por providencia No. SA-198-2022 se traslada a la ‘
| Direccion de Asuntos Juridicos para su estudio, andlisis y opinion. w
Se emiti6 la OPINION No. DAJ-42-2022/JRHP/ilas
i 22 | JUR-10878 )
AMPARO NUEVO 01041-2022-00417 oficial 12. Juzgado Cuarto de Primera Instancia del Ramo Civil de 1
! Guatemala Constituido en Tribunal de Amparo ‘
. Seguimiento: se recibié y revisé notificacion de la resolucién de fecha 25/03/22 se otorga audiencia a
las partes ‘
f se redacto memorial y se evactio primera audiencia de cuarenta y ocho horas
r
| 23

JUR-9638 ‘

Por providencia No. SA-424-2022 de fecha 14/03/22 se trasladd el expediente que proviene de la
Direccion General de Caminos, para gue se indique si a la presente fecha se encuentra recurso o

\} B (=
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demanda en seguimiento a |a ejecucion del Proyecto Vial denominado Franja Transversal del Norte -ﬁ|
. FTN-.

' -Se realizo la investigacion en el Centro de Servicios Auxiliares de la Administracion de Justicia en |
} Materia Civil, Econdmico Coactivo y Contencioso Administrativo del Organismo Judicial

| -Se dio respuesta a través del Oficio No. DAJ-122-2022 salié 06/04/22

‘ 24 | JUR-10329
Amparo 187-2021 Corte Suprema de Justicia |
. | Seguimiento: 07/04/22 se recibid y reviso resolucion de fecha 19/01/22 de tramite, 30/03/22 se da ‘
‘ vista a las partes i
-Se redacto memorial y se planted la accidn legal correspondiente ‘
-Se redacto memorial y se evacto audiencia de 48 horas

|25 | JUR-10794 1
f SIGMA CONSTRUCTORES, SOCIEDAD ANONIMA, solicita se nombre la Comisién Liquidadora del ‘
Contrato No. 186-98, de fecha 22 de mayo de 1998; y Contrato Ampliatorios No. 270-99, de fecha 24 |
de agosto de 1999, relacionado con el Proyecto: REHABILITACION DE LA CARRETERA CA-1 ORIENTE,
TRAMO: SAN CRISTOBAL FRONTERA — LA ARENERA. Por providencia SA-307-2022 de fecha 14/02/2022
se trasladd a la Direccion de Asuntos Juridicos para su revision y se emita opinion.

Se emitio la Opinion DAJ No. 44-2022

26 | JUR-10599 ‘
‘ Seguimiento: Comité Simplificacidn de Tramites ‘
08/04/22 El dia de hoy se asistié a la reunién de trabajo con EI Comisionado Presidencial de |
Gobierno Abierto y Electrénico, Lic. Eduardo Villatoro, quien solicitd esta reunién con 2 integrantes

de los Subcomités de las Unidades Ejecutoras, uno de Financiero y otro Informético, y del Comité |
Central. |

Tl %’Q

Irma Leticia Arias Santos
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encueﬂtra—r'éﬁﬁmb"d&egnf\rmldad por lo que se. autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respective- / N
Vo.Bo.
\ ) B i L
T T ;‘&//’ 3

Lic, Jos&Rfcardo Hemmerling Felaee |

Mlmsteno de Comunicacione a/s
Infraestructura y Vlvreno



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | —’ | 2531 05331
| Contratista: Israel Enrique Solérzano Rodas CUL: | 1408 |
NIT del
| Nimero de Contrato: | 271-2022-029-DSRH Contratista: 130381-3
i Servicios (Técnicoso | \ .
Profesionales): Profesionales ,
i Plazo del . Del
‘ Contrato: 01/04/2022
' Monto total del | al
| Contrato: Q.112,000.00 31/10/2022 |
| Periodo del |01al30de |
' Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: | abril 2022 |
' Direccién ‘
' Administrativa donde
| presta los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
{ 1 | Emisién de dictimenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes ;
‘ administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos !
1‘ 2 Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el |
[ Ministerio '
| 3 Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
| El Ministerio
' 4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite 1
| 5 | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, |
Reglamentos y otros, relacionados con EI Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se |
; tramiten en contra de El Ministerio
6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio
- 7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se |
les requiera |
8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos |
cuando se les requiera |
9 Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial
! 10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas
| |
| 11| Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado
' No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
| |
| 1 Memorial para la vista de sentencia impugnada, sefialandose audiencia para el dia domingo |
1 seis de marzo de dos mil veintidés, a las catorce horas con treinta Minutos. Expediente No.
1 744-2022 Oficial 9. CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD. '
‘ 2 Memorial para la vista del Recurso de Casacion No. 01002-2021-00627 Of. 5°. Corte |
Suprema de Justicia, Camara Civil, sefialada para el once de marzo de dos mil veintidos a ‘
{ las once horas. ‘

-

-7

:Z /7
r
” —




' Memorial vista 48 horas. Amparo 2988-2021 Corte Suprema de Justicia, Camara Civil, |

planteado por la Procuraduria General de la Nacién, contra resolucién emitida por la Sala ‘
Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil, de fecha 19 de julio de 2021, ‘
que confirma rel Laudo Arbitral CENAC 11-2018.

Elaboracion del Dictamen No. DAJ-23-2022 JUR-10750, de fecha 10 de febrero de 2022.71

' B&T CONSULLTORES, SOCIEDAD ANONIMA, interpone Recurso de Reposicién en contra ‘

de la Providencia No. SA-1673-2021 de fecha 30 de noviembre de 2021.

Elaboracién de la Opinién No. DAJ-272022 JUR 107860, de fecha 11 de marzo de 2022,

| relacionado con el “Protocolo Interinstitucional de Operacion del Aerédromo de Retalhuleu”.

Memorial segunda audiencia 48 horas. Amparo 01145-2021-00088 Oficial y Notificador 3. |

Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, constituida en Tribunal de Amparo. ‘
Memorial de vista de cuarenta y ocho horas, de antecedentes del Amparo No. 1192-2021.
Oficial 15. Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio, planteado por Willian
Haroldo Romero Chojolan, en calidad de propietario de la empresa mercantil ‘

- CONSTRUCTORA ROMERO.

Elaboracion de la Opinién No. DAJ-033-2022 del 24 de marzo de 2022, relacionado con |

reformas a la Ley de Extincion de Dominio, Decreto Nimero 55-2010 del Congreso de la ‘
Republica. ‘

Elaboracion de la Providencia No. 16-2022 JUR 10833 de fecha 25 de marzo de 2022, ‘
mediante de la cual se solicita a la Direccién General de Correos y Telégrafos, para que se |
acomparien los antecedentes relacionados con la solicitud de la Municipalidad de Sanarate, 3
El Progreso, relacionados a la entrega del Bien Inmueble donde funciona la Agencia Postal.

10 y Elaboracién de la Providencia No. 17-2022 JUR 10828 de fecha 25 de marzo de 2022,

| Zapotitlan, Retalhuleu, relacionados a la entrega del Bien Inmueble donde funciona la |
| Agencia Postal. |

| mediante de la cual se solicita a la Direccion General de Correos y Telégrafos, para que se

acompanen los antecedentes relacionados con la solicitud de la Municipalidad de San Martin |

' Memorial de aportacion de pruebas dentro de los 30 dias otorgados mediante resolucién

notificada el 18 de marzo de 2022, en el Proceso Contencioso Administrativo 01011-2020-
| 00191 Oficial 1°., a cargo de la Sala Primera de lo Contencioso Administrativo.

Elaboramon de la Opinién No. DAJ-31-2022 JUR 10848, de fecha 21 de marzo de 2022.
Relacionado con la solicitud de INSIVUMEH de emitir la resolucién para el pago de la Pohza |
-IN- 80723 al Banco Crédito Hipotecario Nacional. f

Memorial planteamiento de accién de Amparo, contra la Sala Primera de la Corte de |
Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil del departamento de Guatemala, por haber emitido la |
resolucion de fecha 4 de noviembre de 2021, haber declarad sin lugar el recurso de apelacion |
interpuesta por el Estado de Guatemala. Sumario 01046-2018-01244.

Elaboracién de la Opinion No. DAJ-39-2022 JUR-10765, de fecha 29 de marzo de 2022.
Relacionada con la rescision unilateral del contrato administrativo 244-2020-COV del 11 de ‘.
agosto de 2020, Proyecto B-011-2020 MANTENILMILENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL |

. PAVIMENTADA, solicita por -COVIAL-.

Elaboracion de la Providencia No. 18-2022 JUR 10726 de fecha 28 de marzo de 2022, |
mediante de la cual se solicita, trasladar las gestiones a la Direccion General de Caminos,
para que se sirva notificar a la Municipalidad de Ipala, Chiquimula, que no es procedente la |
permuta de bienes inmuebles.

Z 7
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

I
|
|
|
|
|
|
|
|

i Contratista: PABLO JOSE VEGA TUNA | Cul: 1611 48867 0101
| | NIT del
'Ntmero de Contrato: 272-2022-029-DSRH  Contratista: | 19520085
Servicios (Técnicos o E \I
i Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES ‘ | J
Monto total del 'Plazo  del| 1 de abril al 31 de|
 Contrato: ' Q. 154,000.00 ' Contrato: : octubre de 2022
5 | Periodo del 1 al 30 de abril de
Honorarios Mensuales: | Q.22,000.00 Informe: }2022
Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Asuntos Juridicos
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los |

1 | expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

Apoyar en la revision documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue

2 l el Ministerio.

Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcidn, que le

3 | encargue El Ministerio.

Apoyar en la revisidn de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionadas con los

4 | mismos, cuando se solicite.

Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, |
5 | Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea |
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o

que se tramiten en contra de El Ministerio.

\ Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los

. 6 | Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;




| Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones

cuando se les requiera;

Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos |

|
recursos cuando se les requiera; .

Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las |
dependencias de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho

Viceministerial;

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas;

11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR 10441 Juicio Sumario 01165-2021-00631, Oficial Ill. Se procedid a revisar la resolucién de |

fecha veintitrés de febrero del afio dos mil veintidds, verificdndose que es de tramite

JUR 10643 Amparo 1982-2020. Se procedid a revisar las resoluciones de fecha veintinueve y |

treinta de noviembre, uno y tres de diciembre, en las que se resolvié relevar el periodo de prueba

- . |
dentro del proceso constitucional.

JUR 9553 Juicio Sumario 01043-2019-00693, Oficial IV. Se procedio a revisar la resolucion de |

fecha veintidos de febrero del afio dos mil veintidds y se determind que es de tramite, por lo que

se procedio a su archivo. '

JUR 9397 Juicio Sumario 01045-2019-00628. Se reviso la resolucion de fecha ocho de febrero del

dos mil veintidds en la cual se abri¢ a prueba el proceso por el término de ocho dias, se evacud

en el tiempo establecido.

JUR 9917 Juicio 01009-2020-00030, oficial IV. Se revisd la resolucidn de fecha siete de octubre dei

dos mil veintiuno, en el cual se tiene por separado el Tribunal de Arbitraje. De tramite.

JUR 9199 Proceso numero 01163-2017-01147. Se reviso la resolucion de fecha diecisiete de enero |
del dos mil veintidds, en la cual se declaré sin lugar el recurso de aclaracion y ampliacion
|

planteado por Banco Industrial, S.A. en contra de la sentencia de fecha veinticinco de mayo de |

dos mil veintiuno. '

JUR 8661 Juicio 5572-2018, se procedié a revisar las resoluciones de fecha veintinueve de |
noviembre del afio dos mil dieciocho y veintidés de marzo de dos mil veintidds en la cual se ;

declaro con lugar el recurso de apelacion interpuesto por la Procuraduria General de la Nacién.
I

JUR 10226 SDAF COVIAL 512-2022/RS/HF de fecha siete de abril del dos mil veintidds, Lic.ji
Rolando Santizo subdirector Administrativo Financiero de COVIAL, relacionado al Juicio de Oral |

de Rendicidn de Cuentas en contra del Fiduciario Lic. Edwin Mejicanos profesional Juridico.




9 JUR 10226 Hoja de Tramite 1-26940 de fecha doce de abril de dos mil veintidds, en cumplimiento
‘ a lo solicitado por el sefior Viceministro Administrativo a efecto de dar seguimiento ante la ‘

| Procuraduria General de la Nacion dentro del Juicio Oral de Rendicidon de Cuentas.

’ 10 ' JUR 10883 Hoja de tramite 0-88341 de fecha 04 de abril de 2022, en el cual solicitz se designe |
| autoridades de este Ministerio en pleno conocimiento de la fase administrativa y legal del ‘
i contrato 053-2012-DGC-C de fecha 15 de diciembre de 2012 del proyecto “Rehabilitacion de la ‘
| Ruta existente y ampliacion a 4 carriles de la ruta CA-2 Occidente tramo Cocales-Tecun Uman |

suscrito;or;/l;?ntidad Constructora Norberto Odebrecht, S.A. ‘

f 1| \
Pablg da Tuna

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que rocedan al tramlté ' de pago respectivo.
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Lic. José Ricardo Hemmer\mg Pelaer
Directar Ze fountos Juridicos
Ministeric de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ’
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre Gabriel Alejandro Alvarado CUIL: | 1970 74235 0101 |
completo del Alvarado .
Contratista: J
Némero d NIT del 2930081-9 *
T TAERYY e 273-2022-029-DSRH Contratista:
Contrato:

' Servicios PROFESIONALES

! (Técnicos o ,

' Profesionales) | |

' oy Del 01/04/2022 al |

oo o SeL11Q112,000.00 Plazodel | 31/10/2022

| GRELat Contrato: '

' ) 16,000.00 ,

' Honorarios Q Periodo del 1 al 30 de abril del 2022

| Mensuales: Informe:

‘ %

- Direccion Administrativa donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS |

| servicios: DE LA DIRECCION SUPERIOR |

l |

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Emisién de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los

!

expedientes administrativos propios de EI Ministerio, cuando sean requeridos.

2 Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le
| - - -
i encargue el Ministerio,
3 Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
! encargue El Ministerio.

4 Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con

| los mismos, cuando se solicite.

5 Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo. y
cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con EI Ministerio,
en los Tribunales, o que se tramiten en contra de EI Ministerio.

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio.

1
—
| 7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones
| cuando se les requiera.

|

| 8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
l recursos cuando se les requiera.

~1}
/“";’\)/ |




Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las 1‘
dependencias de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho |
Viceministerial. |

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas.

| 11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Memorial de evacuacién de audiencia de apertura a prueba, conferida mediante resolucion de |
fecha 14 de octubre del 2021, emitida por la Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso |
Administrativo, dentro del Proceso Contencioso Administrativo promovido por el sefior
Secundino Méndez Veldsquez en contra del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v
Vivienda. Expediente No. 01145-2020-00195. (JUR.10278) '

e
()

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 21 de febrero del 2022. en la que se |
procedio a su posterior archivo. Cédula de Notificacién No. 01050-148683648. Juzgado |
Tercero de Primera Instancia Civil. Guatemala. Expediente de Ejecucion de Sentencia
Nacional No. 01050-2021-01570. (JUR. 10751)

Memorial de evacuacién de audiencia de 24 horas, conferida mediante resolucion de fecha 18
de febrero del 2022, emitida por la Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso |
Administrativo, dentro de la Accion de Amparo promovida por el Instituto Nacional de |
Electrificacion -INDE-, en contra de la Direccién General de Caminos. Expediente No. 01011-2021-
00286. (JUR. 10738)

Memorial de evacuacion de audiencia de excepciones previas interpuestas por la Direccion de |
Aeronautica Civil, conferida mediante resolucion de fecha 4 de marzo del 2022. emitida por |
el Juzgado Séptimo de Paz Civil del municipio de Guatemala, dentro del Juicio Sumario de |
Negativa de Pago promovida por la entidad Offymarket. S.A. en contra de la Direccion General |
de Aeronautica Civil. Expediente No. 01103-2022-00470. (JUR. 10796)

Memorial de evacuacion de audiencia de excepciones previas interpuestas por el Ministerio de
Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda, conferida mediante resolucion de fecha 4 de
marzo del 2022, emitida por el Juzgado Séptimo de Paz Civil del municipio de Guatemala.

| dentro del Juicio Sumario de Negativa de Pago promovida por la entidad Offymarket, S.A. en

contra de la Direccién General de Aerondutica Civil. Expediente No. 01103-2022-00470. ‘
(JUR. 10796) :

Oficio requiriendo a la Direccion General de Caminos remision de antecedentes relacionados

| con la Resolucion ministerial No. SA-21-2022. de fecha 25 de enero del 2022. dentro de la

|
|
Accion de Amparo interpuesta por el sefior Mario Fernando Castillo Cabrera en contra del |
Ministro de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda. Expediente 484-2022. (JUR. 10831) ‘

Memorial de remision de antecedentes conforme lo ordenado por la Corte Suprema de Justicia, |
constituida en Tribunal de Amparo, en resolucion de fecha 28 de febrero del 2022. dentro de
la Accién de Amparo interpuesta por el sefior Mario Fernando Castillo Cabrera en contra del
Ministro de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda. Expediente 484-2022. (JUR. 10831) :

'y en calidad de propietario de la empresa Constructora Romero. en contra del Estado de

Memorial de evacuacion de audiencia de apertura a prueba, conferida mediante resolucion de
fecha 20 de enero del 2022, emitida por el Juzgado Décimo Tercero de Primera Instancia Civil.
dentro Sumario promovido por el sefior William Haroldo Romero Chojolan en nombre propio

Guatemala. Expediente No. 01163-2019-00241. (JUR.9238) }

i
P It




|

Revision de las notificaciones de las resoluciones de fecha 17 v 18 de febrero del 2022, en la |
que se procedi¢ a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 24711, Corte Suprema de |
Justicia constituida en Tribunal de Amparo. Expediente 336-2022. (JUR. 10,716) |

|

10

| Acompailamiento en reunion de implementacion de estructura administrativa de la Direccion

de Asuntos Juridicos, conforme organizacion establecida en el Reglamento Organico Interno

del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda. Acuerdo Gubernativo 311- |
2019.

11

Revision de las notificaciones de las resoluciones de fecha 14 de marzo del 2022. en la que se
procedié a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01103-148718017. Juzgado
Séptimo de Paz Civil, Guatemala, Guatemala. Expediente 01103-2022-00470. (JUR. 10796)

|

Dictamen juridico con relacion a Recurso de Revocatoria interpuesto por la Asociacion Civil
de Transporte de la Zona Reyna, a través de su Presidente y Representante Legal. en contra de
Resolucion No. 2917-2019 de fecha 6 de diciembre del 2019, dictada por el Director General

de Transportes. (JUR. 10801) ‘

g . . . .r . |
Reunion con personal del Area Civil de la Procuraduria General de la Nacion con relacion a

estrategia legal en la defensa de los intereses del Estado con relacion al procedimiento de |
ejecucion de laudos arbitrales. ‘

14

Reunion con personal de la Agencia de Cooperacion Internacional de la Republica de Corea |
(KOICA), la Direccion General de Caminos v la Direccion de Planificacion del Ministerio de |
Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda con relacion al Registro de Discusiones para el |
programa: “Plan maestro de movilidad y estudio de factibilidad para una carretera perimetral |
para mitigar la congestion vehicular en el drea metropolitana de Guatemala™ ‘

,._.
tn

Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 18 de marzo del 2022, en la que se ‘
procedié a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01103-148725012. Juzgado

Séptimo de Primera de Paz Civil, Guatemala, Guatemala. Expediente No. 01103-2022-00470.
(JUR. 10796)

16

Memorial de remision de antecedentes conforme lo ordenado por la Corte Suprema de Justicia.
constituida en Tribunal de Amparo, en resolucion de fecha 9 de febrero del 2022, dentro de la |
Accion de Amparo interpuesta por el sefior Hugo Tomas Pedro Felipe en contra del Ministro 1
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Expediente 250-2022.

17

Revision de la notificacion de la resolucion No.1 del Centro de Arbitraje y Conciliacion de la
Camara de Comercio de Guatemala de fecha 17 de marzo del 2022. en la que se procedio a su
posterior archivo. Expediente No. 06-2022. (JUR. 10853)

18

Oficio remitiendo a la Procuraduria General de la Nacion posicion y términos en que debe ser |

contestada la solicitud de arbitraje numero de expediente 06-2022. instaurado en la Fundacion |
CENAC, Centro de Arbitraje y Conciliacion por la entidad Sigma Constructores. S.A. en
relacion al incumplimiento del Contrato No. 397-2008-DGC. (JUR. 10853) l

19

Revision de las notificacion de las resolucion de fecha 19 de enero del 2022. en la que se |
procedio a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 29088. Corte Suprema de Justicia. ‘
constituida en Tribunal de Amparo. Expediente 2095-2020. (JUR. 10732) .

Opinion Juridica con relacion a solicitud de RESCISION UNILATERAL DEL CONTRATO |
ADMINISTRATIVO NUMERO 285-2020-COV, de fecha 18 de agosto de 2020. DEL ‘
PROYECTO B-056-2020 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL

| PAVIMENTADA. (JUR. 10770)

L /



Opinién Juridica con relacion a RESOLUCION No. DIRCOVIAL 005-2022. de fecha 23 de
enero de 2022, expediente que contiene la solicitud para PRESCINDIR DE LA
CONTRATACION DEL PROYECTO OCE-019-2020 MANTENIMIENTO DE LA RED
VIAL. (JUR. 10767)

Memorial de remision de antecedentes conforme lo ordenado por la Corte Suprema de Justicia. |
constituida en Tribunal de Amparo, en resolucion de fecha 28 de febrero del 2022. dentro de |
la Accion de Amparo interpuesta por el sefior Mario Fernando Castillo Cabrera en contra del
Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Expediente 488-2022.

\
Revision de la notificacion de la resolucion de fecha 3 de marzo del 2022, en la que se procedio |
| a su posterior archivo. Cédula de Notificacion No. 01190-148739493. Sala Sexta del Tribunal ‘
de lo Contencioso Administrativo. Expediente No. 01190-2019-00194. (JUR. 9450) |

Providencia dirigida al Viceministro Administrativo y Financiero, con relacion a
pronunciamiento respecto al andlisis del contrato de arrendamiento de la bodega de la zona 13 |

a suscribirse entre el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la entidad |
Bimenx, S.A.

Memorial dirigido a la Camara de Amparos y Antejuicios de la Corte Suprema de Justicia. \
solicitando la suspension del tramite de Antejuicio iniciado ante el Ministro de !
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda por la posible comision del delito de
| desobediencia por incumplimiento a lo ordenado por el Juzgado Sexto Pluripersonal de “
Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social dentro del Juicio Ordinario Laboral |
identificado como nimero cero un mil ciento setenta v tres guion dos mil diecisiete guion
doscientos cuarenta y siete (01173-2017-00247).

 Contratista-Gabriel Alejandro Alvarado Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que plocedan al

tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. Lic. José Ricardo Hemmerling Pl

~ Director de Asuntos Juridico:
Ministerio de Comunicacione
Infraestructura y Viviendz



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ,
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: CHAVARRIA

Numero de
Contrato:

ALAIN PIERCE SAMAYOA CUI: 1932 11858 0101
| |
. - NIT del -
274-2022-029-DS 6779266-9 ‘
ARRI0A0-028-LIERH Contratista: ‘ ’ ‘
|

Servicios PROFESIONALES
(Téenicos o

Profesionales)

Monto total del

Q 112.000.00
Contrato:

| de abril al 31 de octubre de

ﬁoﬂ"?

Plazo del i
Contrato:

|
|
\
|
\
|
\
|
|
|
|
|
r [
Honorarios

0Q.16.000.00
Mensuales:

Periodo del
Informe:

| 1 al 30 de abril de 2022

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE
LA DIRECCION SUPERIOR

Dircecion Administrativa donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
‘ EE—

1 | Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean
marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el proyecto de memorial respectivo ‘
cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente.

- S |

(&5

Elaborar los proyectos de memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacién de audiencias
conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad derivado de las Acciones
Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la Jefatura del Departamento Laboral.

3 Elaboracion de proyectos de informes mediante memoriales a solicitud de juez competente y someter
a revision de la Asesoria Legal Laboral.

4 | Elaboracion de proyectos de informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente.

‘N

Conocer y brindar asesoria en la resolucion de procedimientos administrativos asignados por el
Departamento Laboral. elaborando el documento administrativo que corresponda.

6 | Atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento exponiendo argumentos y opinion
y criterio juridico.

\
Br-indur asesoria legal v atender a las citaciones emanadas por la Inspeccion General de Trabajo del
.\l|n.|_~lcr|u g!_r: [rahu_]u.. dc:'l\'adovdle Ia;; adjudicaciones generadas por las denuncias presentadas, |
debiendo defender los intereses ministeriales. '

8  Enausencia de la Asesora Legal debera apoyar. asistir y auxiliar con la distribucion de expedientes
responsabilizandose de la procuracion v diligenciamiento de cada expediente.

9 | Elaborar

documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones v acuerdos ministeriales,




10

13

[ SV

n

h’

10

11

19

- dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por el Departamento Laboral.

i Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas.

En el Caso la Asesora Legal Laboral se encuentre atendiendo diligencias judiciales o administrativas,
deberd atender diligentemente cualquier requerimiento planteado ante el Departamento Laboral,
debiendo resolver cualquier circunstancia presentada.

| Conocer. analizar v brindar asesoria en la resolucion de expedientes administrativos conformados
para el pago de Sentencias Judiciales. renglon 913, proponiendo a la Jefatura del Departamento
| Laboral ¢l proyecto de resolucion

Todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1 AL 30 DE
. ABRIL DE 2022

Interposicion de accion constitucional de amparo contra Juez Sexto de Trabajo y Prevision Social.
referencia denuncia de reinstalacion 01173-2015-0758.

" Evacuacion de prueba en incidente post morten 01173-2020-04823 a cargo del Juzgado Duodecimo
| Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social.

Evacuacion de audiencia conferida por el plazo de cuarenta y ocho horas en accién constitucional de
amparo 600-2021 de la Corte Suprema de Justicia. Camara de Amparo y Antejuicio.

-_Il]ll'.‘.l'pk):ai\.:i\'\ll de apelacion de amparo provisional en accion constitucional de amparo 600-2021 de la
Corte Suprema de Justicia. Camara de Amparo y Antejuicio.

Interposicion de recurso de apelacion contra resolucion de recurso de reconsideracion en incidente de

reinstalacion 01173-2015-758 a cargo del Juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social.

Reunion en las instalacioones de la sede sindical de la Direccion General de Aeronautica Civil
' referente al estado v acciones a implementar dentro del Conflicto Colectivo de Caracter Economico
- Social instado por el Sindicato de Trabajadores de la Direccion Superior del Ministerio de
| Comunicaciones. expediente 7210-2021 Corte de Constitucionalidad

Interposicion de escrito en Juicio Ordinario Laboral 01173-2016-01035 a cargo del Juzgado Segundo
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social.

Evacuacion de audiencia por el plazo de cuarenta y ocho horas en amparo 1952-2021 a cargo de la
- Corte Suprema de Justicia Camara de Amparo v Antejuicio.

~ Interposicion de apelacion de resolucion de amparo provisional en amparo 1952-2021 a cargo de la
- Corte Suprema de Justicia Camara de Amparo y Antejuicio.

Evacuacion de audiencia por cuarenta y ocho horas en apelacion 01173-2021-8685 recurso 1 a cargo
de la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social.

Evacuacion de audiencia por cuarenta y ocho horas en apelacion 01173-2020-00905 recurso 1 a cargo
de la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social.

Evacuacion de audiencia por cuarenta y ocho horas en apelacion 01173-2020-09090 recurso | a cargo
de la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social,

e

|

" Evacuacion de audiencia por cuarenta y ocho horas en apelacion 01173-2020-05237 recurso 1 de la
Sala Primera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social.
]

|

Interposicion de apelacion de resolucion de amparo provisional en amparo 2787-2018 a cargo de la
Corte Suprema de Justicia Camara de Amparo y Antejuicio.

" Oficio de respuesta a la Unidad de Informacion Pablica OF-DAJ-LAB-771-2033-AS/as

!
f
\
|

Evacuacion de audiencia por cuarenta y ocho horas en apelacion 01173-2020-07422 recurso | de la

Sala de la Corte de Apelaciones de Trabajo vy Prevision Social.

Evacuacion de audiencia de vista en apelacion 01173-2020-108489 recurso | de la Sala Quinta de la
Corte de Apelaciones de Trabajo v Prevision Social.

Subsanacion de previo en ordinario laboral 01173

-2016-11786 por el que se requiere acompaa
documento que acredite calidad,

' —

Informe de gestiones administrativas y financieras en Juicio ordinario laboral 01173-2017-01373 a
cargo del Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo v Prevision Social




20 | Informe de gcslionc:. administrativas y financieras en juicio ordinario laboral 01173-2017-02724 a
| cargo del Juzgado Noveno Pluripersonal de Trabajo v Prevision Social

21 Evacuacion de audiencia por el plazo de cuarenta y ocho horas en apelacion 01173-2020-07422
recurso | a cargo de la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo v Prevision Social

2 I Oficio OFI-DAJ-LAB-811-2022-JRHP/apsc de respuesta a solicitud de Recursos Humanos 521-2022-

' DRRHH-VAch/eb.

|

LSRR

23 | [nterposicion de recurso de apelacion de resolucion del expediente 01173-2021-05958 a cargo del
| Juzgado Quinto Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social

24 | Informe de gestiones administrativas y financieras en expediente 01173-2018-00609 a cargo del
‘ Juzgado Quinto Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social

25  Evacuacion de audiencia por el plazo de cuarenta y ocho horas en apelacion 01173-2019-06907
| recurso | a cargo de la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social

26 Int-crposici(m de recurso de apelacion de resolucion en expediente 01173-2020-6894 a cargo del
l.luzgudu Quinto Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social

27 Interposicion de recurso de nulidad de resolucion en expediente 01173-2020-6894 a cargo del |
| Juzgado Quinto Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social

(0

o Delgarramento Laboral
Ireccion de Asuntos Juridicos

-L"_mm':ll l Ql_n Ila 1

M:]nisterio de Comunicaciones,
nfraestructyra v Vivienda

rd
Il presente informe fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios

conformidad. por lo
l'capcc\f\ 0.
&

~ Departamento Laboral
Direccion de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

us respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

~_Vo.Bo. |
A (arao nemmeriing Pejaez

_Difector de Asuntos Jun‘ccytos
Ministerio de Comunica lones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
-DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS-

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del ' Melanie Paola Ignacio Lopez CUl: 3612 41461 0101
_Contratista: B

Nithisto d@ | 275-2022-029-DSRH HIT el 93804857
Contrato:

contratista: |
Servrcm§( REIns Servicios Profesionales
o Profesionales): |

Monto total del Q.65.000.00 Plazo del. g)oeég‘gld;aggi to !

Contrato: | Contrato; agosto de 2022
o ] : Del 01 de abril de |

Hegorarios | Q.13,000.00 rerododel | 5o a130de |

Mensuales: | | Informe: abril de 2022 |

Direccion .

Administrativa | Departamento Laboral de la Direccién de Asuntos Juridicos

Donde presta los

servicios: | |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le
4 | s€an marginados por la Jefatura del Departamento Laboral, elaborando el proyecto de

memorial respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez
competente.

Elaborar los proyectos de memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de
2 audiencias conferidas por la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad

derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le sean marginadas por la
Jefatura del Departamento Laboral.

3 Elaboracion de proyectos de informes mediante memorial a solicitud de juez competente
"y someter a revision de la Asesoria Legal Laboral.

4. Elaboracion de proyectos de informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente.

Conocer y brinda asesoria en la resolucién de procedimientos administrativos asignados
por el Departamento Laboral, elaborando el documento administrativo gue corresponda.

Atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento, exponiendo
argumentos, opinién y criterio juridico.

Brindar asesoria legal y atender a las citaciones emanadas por la Inspeccion General de
Trabajo del Ministerio de Trabajo, derivado de las adjudicaciones generadas por las
denuncias presentadas, debiendo defender los intereses ministeriales.

A

Y,

)
7

e

\

[ AAMMAUA



8.

9.

10.' Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas.

En ausencia de la Asesora Legal debera apoyar, asistir y auxiliar con la distribuciéon de
expedientes, responsabilizandose de la procuracién y diligenciamiento de cada
expediente.

Il

Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos
ministeriales, dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por el
Departamento Laboral.

11. administrativas, debera atender diligentemente cualquier requerimiento planteado ante el
Departamento Laboral, debiendo resolver cualquier circunstancia presentada.

12.

En el

caso la Asesora Legal Laboral se encuentre atendiendo diligencias judiciales o

Conocer, analizar y brindar asesoria en la resolucién de expedientes administrativos |
conformados para el pago de Sentencias Judiciales, renglon 913, proponiendo a la
Jefatura del Departamento Laboral el proyecto de resolucién.

3.  Cualquier otra actividad que le sea asignada, inherentes a los servicios a contratas.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

N

—FT o T@mea0rm

®» "2V O3 3

INFORME SOLICITADO POR EL JUEZ:

01173-2018-01762 - MARTA YENENIRA RAMIREZ RODRIGUEZ DE GOMEZ -
DGCT

01173-2016-10894 - MARTHA DELIA VARGAS SUCHITE - FOPAVI
01173-2017-12816 - EDDI ESTUARDO SOTOQ SANIC — FOPAVI
01173-2019-03435 - EDWIN RODOLFO SOLARES ARAUZ - FOPAVI
01173-2019-03724 - CLAUDIA BEATRIZ CUELLAR LIMA — FOPAVI
01173-2019-03724 - CLAUDIA BEATRIZ CUELLAR LIMA - FOVAPI
01173-2016-07631 - CESAR AGUSTO JAVIER - FSS

01173-2016-08996 - LUDWING ESMAILING HERNANDEZ CIFUENTES - FSS
01173-2016-11574 - SANTOS CASTRO ARISTONDO - FSS
01173-2016-12805 - VERNI OTONIEL OCHOA RIVERA - FSS
01173-2018-02707 - JORGE FLORES SANCHEZ - FSS

09017-2017-00215 - ROSA LIDIA MERCEDES SOSA VEGA DE MONTERROSO
- INSIVUMEH

. 09017-2017-08704 - OMAR ESTUARDO ANDINO GARCIA - INSIVUMEH

01173-2012-00634 - ESTEBAN DAVID GIRON ORTIZ - PROVIAL
01173-2016-02601 - HUGO HIRAN CAJAS CUTZAL - PROVIAL
01173-2016-05302 - ANDRES MUY CARRILLO — PROVIAL
01173-2016-05398 - LUIS WILFREDO LOPEZ MAZARIEGOS - PROVIAL
01173-2017-06608 - EDGAR VALERIO OXOM TOJAB — PROVIAL
01173-2021-06710 - JULIO RAUL MOLLINEDO DIAZ — PROVIAL




X NN

RECURSOS DE APELACION DE SENTENCIAS:

01173-2019-03927 - CARLOS HUMBERTO PORTILLO MUNOZ - FSS
01173-2018-00268 - IRMA ZULENA GALVEZ GUZMAN - PROVIAL
01173-2020-02958 - EDWIN ALBERTO VASQUEZ ROSALES - PROVIAL
01173-2021-03315 - WILLIAN SAMUEL PINEDA ESCOBAR - PROVIAL
01173-2021-07451 - HENRY ANIBAL QUISQUE XITUMUL - PROVIAL
01173-2016-10495 - JOSE ADOLFO SANTIZO LOPEZ - PROVIAL

a.

a.

RECURSOS DE APELACION - AUTO DE REINSTALACION:

01173-2022-01768 - ANGEL MARIO GARCIA GARCIA — PROVIAL

RECURSOS DE APELACION - AMPARO:

Amparo No. 335-2019 - 01173-2016-10495 - JOSE ADOLFO SANTIZO LOPEZ —
PROVIAL

RECURSO DE RECTIFICACION:

01173-2017-03066 - FREDY ANTONIO FRANCO IGLESIAS - FSS
01173-2018-01030 - JUAN CLODOALDO LEMUS SOLIS - FSS

hfOo Q00T

EVACUACION 48 HORAS - APELACION:

01173-2019-07293 - OVIDIO BARCO ALVENO - FSS

01173-2020-00971 - SERGIO RENE SUAREZ SORIAL - FSS
01173-2020-01506 - LILIAN IVETTE GARCIA SAM - FSS
01173-2020-07580 - KENSINTON LEE SUC REYNOZO - FSS
01173-2020-00359 - CARLOS JOAQUIN GAMBOA ROBLES — INSIVUMEH
01173-2017-09598 - ABRAHAM MOISES CUXIL CHALI — PROVIAL

EVACUACION DE 48 HORAS DE AMPARO:

Amparo No. 01022-2021-00099 - 01022-2021-00099 - VERNI OTONIEL OCHOA
RIVERA - FSS

o0 oW

VISTA ANTE LA SALA DE LA CORTE DE APELACIONES DE TRABAJO Y

PREVISION SOCIAL:

01173-2017-00286 - ROGELIO ROMEO AGUILON SANDOVAL- FSS
01173-2017-03671 - BYRON DANIEL GONZALEZ BARILLAS - FSS
01173-2020-01550 - EDWIN ESTUARDO REYES VASQUEZ - FSS
01173-2020-04095 - ALBERT RENE BETHANCOURT MORALES - INSIVUMEH
01173-2020-05581 - GLORIA BEATRIZ GONZALEZ MORALES - PROVIAL

a.
b.

RESOLUCIONES MINISTERIALES:

01173-2016-05302 - ANDRES MUY CARRILLO - PROVIAL
01173-2016-05623 - GLENDY AMABILIA PEREZ BASILIO — PROVIAL

()
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RECURSO DE NULIDAD:
10.
a. 01173-2016-05609 - DARWIN ORLANDO JIMENEZ MORALES - PROVIAL

CUESTION DE INCOMPETENCIA:
11,
a. 01173-2022-01768 - ANGEL MARIO GARCIA GARCIA — PROVIAL

/‘\
f

| | / I~
/

CUAAAAMN )
n NS | W \.
Licda. MELANIE PAOLA—__~
IGNACIO LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

f) - b ‘;.‘“L‘-‘z" e
Licda. JENNIFER ROXANA
HERRERA HERNANDEZ

N === -y

— [~y = = —

- uc o VO.'BO. )

I, e
Director de Asuntos Juridicog

MI;’!IStEFI'O de Com Unicaciores
nfraestructyra y Viviendg



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| ' W

Nombre cgrﬁalét?dei i \

Contratista: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ cul: 2338 06393 0101
"*' o NIT del
'Numero de Contrato: 276-2022-029-DSRH Contratista: | 504807-9 |
Servicios (Técnicos o [
Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS |
Monto total del | (Plazodel  pE| 01/04/2022
Contrato: Q.45,500.00 - Contrato: AL 31/10/2022
Periodo del DEL 01/04/2022 |
Honorarios Del Mes: | Q.6,500.00 Informe: | AL 30/04/2022
Unidad Administrativa |
donde presta los
servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar al Analista de Contabilidad:
2. Apoyar en la elaboracién, control y registro de Conciliaciones Bancarias:
3. | Apoyar en el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccién1
: | _Administracion Financiera -DAF-: |
| 4.- Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible: ‘
5. Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial |
. Financiero; ) ) |
6.- Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccion |
Administrativa -DA-;
7- | Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de i
' ‘ Combustible; |
8. Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica:
9- | Otras que el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren W‘
L pertinentes; |
| 10. Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista |

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presentei
contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME }
1.- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente en el libro correspondiente de 1

hojas moviles del mes de Abril, 284 vales y 2213 cupones de combustible entregado a |
vehiculos y motocicletas de la Direccion Superior:

.2 Elaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho |
. Financiero Viceministerial; |
3. Generar el reporte al jefe inmediato periodicamente y mensual y cuatrimestral del saldo |
| existente, de la entrega de cupones de combustible: \
4.- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Abril, 105 documentos |

entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja Chica, en el libro |

correspondiente de hojas méviles, informando al jefe el saldo existente del efectivo que |
cuenta Caja Chica:; |

Controles y registros contables varios, en el Departamento de Registro y Tramite |
Presupuestal y el Ministerio; |




1
oTy

Reporte del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacion bancaria del !
mes de Abril, al Director de Administracién Financiera -DAF-, con el reporte de los saldos |
segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas méviles, y la
Integracion del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Crédito Hipotecario Nacional
‘ de Guatemala;
| Reporte del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacién bancaria del 1
mes de Abril, al Director Administrativo -DA-, con el reporte de los saldos segun estado |
de cuenta bancaria, salde segun libro correspondiente de hojas moviles y la integracion
del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Crédito Hipotecario Nacional de‘
Guatemala;
B .- ‘Informe y reporte penodmamente al jefe la elabaoracién de la conciliacién bancaria del mes
de Abril, en el libro correspondiente de hojas moviles, de las cuentas existentes Direccion |
Superior, de este Ministerio en el Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala,
Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revision de los registros contables | |
del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal;

‘

L‘.,:"d

f 2.9 1&_*;.'1
‘ EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ
CONTRATISTA

Ipresente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
;e servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
tonformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
|LE spectivo.

~

,\- v \\ —
) AC_—

Vo. Bo. LICDA. MA\ER‘_)}Z«{E{ANDRA GORDILLO MENDOZA
JEFE a.i. DEL DERBARTAMENTO DF REGISTRO Y
' TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo T [ [
‘del Contratista: =~ | Esther Andrea Davila Morales Cul: 2997076360101
NUmero de | 'NIT del
Contrato: 277-2022-029-DSRH Contratista: 10522335-2
Servicios (Técnicos
o Profesionales): _ Servicios Técnicos ‘

|01 de abril al
Monto total del | 'Plazo del 31 de octubre \
Contrato: Q 56,000.00 Contrato: del 2022 '
Honorarios Periodo del 01 al 30 de
Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: abril de 2022
Unidad

Administrativa
donde presta los |
servicios:

Departamento de Registro y Trédmite Presupuestal -DRTP-

'No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de expéaienfégdel correspondientes al fondo rotativo |

2 Apéydr en—eiiprocedim'ren’ro apropiado para el andlisis, tramite y
seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de
| Registro y Trdmite Presupuestal

3 Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al renglén 029

4 Brindar colaboracién en la revision de informes correspondientes al rengléon
029

5

Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglén 029 en el :
| sistema guatenominas

I Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de pago de honorarios |
_ delrenglén 029

7 Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados i
_Lpor medio de cagja chica




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DURANTE EL MES DE ABRIL

‘1 | Brindé apoyo en la conformacion de expedientes de pago de honorarios
| delrenglon 029

2 Apoyée en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo
4

3 Apoyé en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y
' seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en el Departamento
 de Registro y Tradmite Presupuestal

4 Apoye en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados
| por medio de caja chica

5 Apoye en elingreso de facturas ébrrespondien‘res alrenglén 029 en el
_sistema guatenominas

6 Brindé colaboracion en la revision de informes correspondientes al renglén
1029

ER Apoye en la revisién de las facturas correspondientes al renglén 029

f)

er Andrea Davila Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrifo con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
csimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a
cuien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

/%LUU\,

andra gyrﬂﬂb Mendoza
Jefe a.l,
Deparlamento de Reglstro y Trimite Preg upuestal
Ministerio de Cumunicacloms
Infraestructura ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | AURA AMARILIS ALVAREZ ALVAREZ

Contratista: ' DE GONZALEZ cul: | 2572883170101
: ! NIT del
'Numero de Contrato: | 278-2022-029-DSRH Contratista: | 4597106-4
Servicios (Técnicos o . '
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES ‘
‘ Plazo del 01 DE ABRIL DE
Contrato: 12022 AL 31 DE
Monto total del | OCTUBRE DE
Contrato: Q. 73,500.00 12022
B Periodo del ‘ DEL 01 DE ABRIL
Honorarios | Informe: AL 30 ABRIL DE

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)

Mensuales: Q. 10,500.00 2022

No. - ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresen al fondo rotativo:

2. Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

3. Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

4. Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

5. Colaborar en atender a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo
Rotativo

6. Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7. Apo\;ar en el_sééuimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
ORTP

8. | Colaborar en la elaboracién y conformacion de los Fondos Rotativos

9. las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
_contratacion. - -
No. o ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Revisé ex;;edientes para pago de proveedores.

Atendi afpersona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
3. Revisé los expedientes que se ingresaron al fondo rotativo;
4. Recibi, registré y clasifiqué los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
5 .

Colaboré en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.




w

Ingrese al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

il

_ Orgarﬁe y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo.

E EIaBore cagdre de Fondo Rotativo.

3. Revisé expedientes para Comprobante Unico de Registro —CUR-.

10. | Elaboré Comprobante Unico de Registro -CUR- y archivé copias de los mismo

[ 12. Limpie y ordené otra parte de |la bodega ubicada en Direccién General de Caminos.

13.  Asisti a reuniones de la Comision de Cajas Fiscales y colaboré en elaborar informes mensual
v plan de trabajo.

14. Darle seguimiento y oficios de la creacion del Médulo de la Cuentadancia.

15, | Apo;é en el seguim_i_ento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
DRTP

o |

(f)

Licda. Aura Amarilis Alvarez Alvarez de Gonzalez

[ presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
d= servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

/_‘ X

o
e
(f) e
Vo. Bo. ";’/

Jefe de Departamento de Registro y Tramite Presupuestal

Licda. Mayra Alejandre Gordillo Hendoza
Jefe a.l.
Depariamenta de Registro y Trimite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| = 3 1
| Nombre completo.del | . i Rodes Hemdndiez cur: 1920857780101
Contratista: o :

del [
‘NUmero de Contrato: | 279-2022-029-DSRH = 4811895
‘Servicios (Técnicos o P . '
|} Profesionales): B ‘ Servicios Técnicos

01 de abril de
'Monto total del | Plazo del 2022 @l 31 de
' Contrato: Q@ 59.500.00 Contrato: ! octubre de
{ 2022
[, o | Periodo del |01 al 30 de
| Homjr‘arlos Meimsucles: | Q. 8,500.00 infomrme: | abril de 2022
Unidad Administrativa
| donde presta los Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-
servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

~_Presupuestal, en referencia a las distintas reuniones virtuales y presenciales.

Ordenar el archivo del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal.

" Elaborar oficios y toda clase de documentacion enviada a diferentes entidades
_ publicas y privadas.

Colaborar en la recepcidon de documentos.

Apoyar en el control de Idj\ae_ngc dél_brépcrfcmemo de Registro y Trdmite
| Presupuestal.

Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, porlo que 'EL

CONTRATISTA' deberd desarrollar todas aguellas actividades gue se deriven de la
presenie contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

—'\boyg en el control de la Agenda del Departamento de Registro y Tramite

Colaboré con la recepcién de llamadas en el Departamento de Registro y Tramite

Apoyé en la elaboracion de oficios y ofros documentos enviada a diferentes
deparfamentos de este Ministerio y a otras entidades publicas y privadas.

Colaboré en el orden del archivo del Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal.

Apoyé en la revisidn de documentos y facturas que ingresan al Departamento de
Registro y Tramite Presupuestal.

Colaboré en la redoccién de oficios de la Direccidn Administrativa -DA- y con la

redaccion de oficios para entregar expedientes de licitaciones a la Secretaria
Administrativa.

|
| Presupuestal, |
|




" Colaboré en. la revision de Solicitudes de Pedido de Compra o Adquisicion de
. 7. | Servicios y Formas 1H para firma del jefe del Departamento de Registro y Tradmite
Presupuestal.

Apoye en la recepcidn y egreso de documentos que ingresan y egresan del
.| Bepartamento de Registro y Tramite Presupuestal.

I 9 Colabore en el archivo de documentos enviados, recibidos y emitidos en el
"~ _Departamento de Registro y Tramite Presupuestal del presente afio.

Colaboré en readlizar los cartapacios nuevos del afio 2022 vy con el archivo de los
~ | ceortapacios de los documentos del afio 2021.

fl
Leticia Carolina Rodas Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para gue procedan al frdmite de pago respectivo.

gimy

S e N -
[f] ’5_/1[7]{‘\(/

Vo. Bo. Licda. Moyyﬂéﬁndro Gordillo Mendoza
Jefe a.i. del Departamenie’de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Nickolle Fernanda lbariez Ulloa CuL: 3004245740101

NUmero de NIT del

Contrato: 280-2022-029-DSRH Contratista: 10031594-1

Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos
1 de abril del
Plazo del 2022 al 31 de
Monto total del Contrato: octubre del
Contrato: Q 49,000.00 2022
Periodo del 1 de abril del

Honorarios Informe: 2022 al 30 de

Mensuales: Q. 7,000.00 abril del 2022

Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a las actividades que tiene asignadas el Grea de presupuesto.

2 Brindar apoyo en la elaboracién de informes de ejecucién presupuestaria

| conrelacién a las modificaciones presupuestarias realizadas.

3 Apoyar en el control y registro analitico del presupuesto.

4 Apoyar en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto y plan
operativo Anual de la Direccién superior.

5 Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de
contabilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccién
Administrativa Financiera.

6 Apoyar en la realizacion de los informes sobre la ejecucién presupuestaria,
programacion financiera, indicativa anual, cuatrimestral, mensual, y cuota
devengada de la Direccién de Administracion financiera.

b g Apoyar en la Elaboracién de la caja fiscal mensual de la Direccidn Superior.

8 Apoyar en la Elaboraciéon de listados de FRO3, Fondo Rotativo.

9 Apoyar en la revision de documentacién de soporte en la elaboracién de
ordenes de compra.

10 | Apoyar en la revision de documentacidn de soporte para ingreso de FRO3.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé a las actividades que tiene asignadas el drea de presupuesto.

2 Brindé apoyo en la elaboracion de informes de ejecucién presupuestaria
con relacion a las modificaciones presupuestarias realizadas.

3 Apoyé en el control y registro analitico del presupuesto.

4 Apoye en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto y plan operativo
Anual de la Direccidn superior.

5 Apoyé en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de
contabilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccién
Administrativa Financiera.

é Apoye en la realizacién de los informes sobre la ejecucidon presupuestaria,
programacion financiera, indicativa anual, cuatrimestral, mensual, y cuota
__| devengada de la Direccion de Administracion financiera.

7 Apoyé en la Elaboracién de la caja fiscal mensual de la Direccién Superior.

8 Apoye en la Elaboracion de listados de FR03, Fondo Rotativo.

9 Apoyé en la revision de documentacion de soporte en la elaboracién de
ordenes de compra.

10 | Apoyé en la revisidn de documentacion de soporte para ingreso de FRO3.

(f)

Nickolle Fernanda lbafez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al frdmite de pago respectivo.

—

G

v\ ag
M /{gL/

Mm Alejondra Gordillo Hendoza

Jefe a.l.
Departamento de Registro y Tramhe Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraastructura y Vivienda

/_‘\




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Glenda Elizabeth

Contratista: - ' Mazariegos Judrez CUI: 1788050410101
e 'NIT del

Numero de Contrato: 281-2022-029-DSRH | Contratista: 6983369-9

Servicios (Técenicos o -

Profesionales): ' Servicios Técnicos

| Plazo del 01 de abril al 31 de
Monto total del Contrato:  ().56,000.00 Contrato: octubre de 2022
Periodo del
Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 Informe: 01 al 30 de abril de 2022

Unidad Administrativa |
(donde presta los servicios: | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-

‘No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo
2 Colaborar en recibir, registrar. clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

3| Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo

4 Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

5 Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados la Fondo

Rotativo

0 Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7 Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
DRTP

8 Colaborar en la elaboracién y conformacion de los Fondos Rotativos

9 Y todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion

No.|  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 30 DE
) _ ABRIL DE 2022
1 Apoy¢ en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollaron dentro de la

DRTP




-

2 Organicé y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo
'3 | Colaboré con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo
IE Colaboré en recibir. registrar, clasificar. los expedientes relacionados al Fondo Rotativo
5 | Colaboré en atender a personas que se presentaron con expedientes relacionados la Fondo
| Rotativo
6 | Apoyé en la revision de los expedientes que se ingresaron al Fondo Rotativo
7] Colaboré en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo
8 Colaboré en la elaboracion v conformacion de los Fondos Rotativos

—
? —

—

9/ W
0 A fﬁ/}?f%’é n—

(ilenda Elizabeth Mazariegos Judrez

Al presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
estador de servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra
¢cibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
famite de pago respectivo.

1)

A
LicdaHayra Alejandra Gordillo Mendoza
Jefe a.l.
Dapartamento de Registro y TrimHe Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

RECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre co_mplefo del . . . . 7
Contigfista: . Karin Jeanice Adaly Pineda Martinez Cul: | 1598552840106
NIT del
'NUmero de Contrato: | 272-2022-025-03RH, Contratista: 80410543
Servigios (Técnicos o 5 g -
i Servicios Técnicos i
Profesionales): \
01 de abril de
Monto total del ; Plazo del 2022 al 31 de
| Contrato: | Q. 56.000.00 Contrato: octubre de
1 i 2022
. . Periodo del | 01 al 30 de
| Hono or:c_;s_ fl\f\er?rruu[es. Q. 8.000.00 B ) lifarmea: | abril de 2022
Unidgd Administrativa |
dondg presta los Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-
servigios: -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
E Elaborar oficios yifodo clase de documentacion enviada a diferentes entidades
k | publicas y privadas; )
2 Colaborar en la recepcién de documentos:
'3 || Apoyar en el control de la agenda del Depariamento de Registro y Tramite
Presupuestal;
4 Apoyar en la recepcion de llamadas telefdnicas: i
5 || Ordenar el archivo del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal;
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la
_| | presente contratacion.
No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
7] | Apoyar en Ia elaboracidn de oficios (internos) y toda clase de documentacion
___|enviadas a diferentes entidades publicas y privadas.
2 | Colaborar con la revisién de facturas, cotizaciones y ofros documentos anexos.
_3 | Colaborar en el archivo de toda documentacion que ingresa o egresa del
departamento.
| 4 | Apoyar con la revision de pagos de telefonia mévil y fija.
5 Apoyar en el control de la agenda del Jefe del Departamento de Registro y
Tramite Presupuestal.




- T —

Apoyar en la recepcion de llamadas que ingresan de las diferentes entidades

6 publicas y privadas que ingresan a la extension del Departamento de Registro y
| Tramite Presupuestal.
7 Apoyé en la redaccion y revision de otros oficios del Departamento de Registro vy
| Trémite Presupuestal.
8 Apoyée en clasificar y archivar documentos de los anos anteriores (2018 al 2020) del
~ | Departamento de Registro y Trémite Presupuestal en su momento.
¢ | Colabore en atencion al publico en general.
10_ " Colaboré en la distribucion de documentos enviados por el Departamentec de

11

| Registro y Trdmite Presupuestal a los diferentes departamentos correspondientes.

Asistl en la continuidad de distintos procesos que se desarrollan dentro del
| Departameniq de Registro y Tramite Presupuestal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
cen el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda,
para gue procedan al framite de pago respectivo.

P8
| W.LO
) /\ QQ s
Vo. Bo. Lic. Mayra Alej&nér ordillo Mendoza
Jefe a.i. del Departa de Registro y Trdmite

Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Douglas Arturo Quevedo Gémez Cul: ‘ 1691027421604
Numero de Contrato: P dcl |
: 283-2022-029-DSRH Contratista: | 35917946
Servicios (Técnicos o . i s
Profesionales): Servicios Técnicos
alliie) - T
Monto total del Plazo del Del 01 de abril al 31
Q. 35,000.00 2
| Contrato: Contrato: de octubre de 2022
‘ . . Periodo del Del 01 al 30 de abril
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 informe: de 2022
Direccion
Administrativa donde l
| presta los servicios: Departamento de Registro y Tramite Presupuestal |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
!
1 | Colaborar en trasladar documentos a lugares indicados
2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas
3 Entregar documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna
4 | Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la documentacion
asignada.
| & Apoyar en llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.
8 Colaborar en mantener comunicacion con el Encargado de Vehiculos, sobre cualquier asunto
ocurride en el desarrollo de las actividades.

|7 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

.1 | Colabore en trasladar documentos a-lugares indicados '
2 | Apoyé realizango diversas actividades administrativas
3 | Entregué docufnentacién en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna
4

Colaboré eficie\ﬁamente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacion
| asignada.

5 Apoyé en llevar coqtrol escrito de todas las diligencias ordenadas.

6 Colaboré en mantener comunicacion con el Encargado de Vehiculos, sobre cualguier asunto ocurrido
en el desarrollo de las actividades:

-

\
\

P— 4 ) n'v)r T \

pQ glas-Artiro Quevedo Gomez. ./

E presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correwond;ﬁwa que procedan al tramite de pago

respectivo. .
/” W\»LO
[ '\;C Pl
Vo. Bo. =]
Licda: Maro Alejondre Gordillo Mendoza
Jefe a.l.

.bepunamen!o de Registro y Trimhe Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del R
Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CULI: 2993884330101
_ NIT del

Nuimero de Contrato: 284-2022-029-DSRH Contratista: | 9253626-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 42,000.00 Contrato: octubre del 2022
I Periodo del | 01 de abril al 30 de
Honorarios Mensuales: | Q 6,000.00 Informe: abril de 2022
Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: Departamento de registro y tramite presupuestal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Llevar documentos a lugares indicados

2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la
documentacion asignada.

5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas

B Mantener permanente comunicacién con el personal que le proporciona la documentacion,
informando sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de
mensajeria.

7 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Lleve documentos a lugares que me fueron indicados

2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.

3 Entregue la documentacién en diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

4 Colabore eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la documentacién

asignada.
5 Lleve el control escrito de todas las diligencias ordenadas
6 Mantuve permanente comunicacion con el personal que proporciono la documentacién, informando

sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria.

7 Realice cualquier otra tarea que me fue asignada.

L .

;'/ !f
(f) '/ ,z—f

e L

‘4 1] i r =
Axel Fernando Barrientos Pérez

v ¥
X/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémit}dfpago respectivo.

| --'mﬂ‘v@
_
Viek Do £ic:fa.(ﬁ(d andra Gordilfo Mendoza
Jefe a.l.

Departamento de Registro y Trimite Presupuesial
Ministaric de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

= , |
Nombre completo del WILSON ORLANDO SANCHEZ ‘ !
Contratista: BARILLAS CUL 1 2253 47229 0101 '

e

. del presupuesto asignado a la Direccién Superior.
- Apoyar en el registro analitico del Presupuesto.

' Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto y Plan Operativo Anual. -POA-

| NIT del
umero de Contrato: 285-2022-029-DSRH ‘ Contratista: | 8135258 |
ervicios (Técnicos o \
>rofesionales): ,_Servicios Profesionales |
onto total del (Plazodel | ng| o1 ge april al 31
Contrato: Q.63,000.00 Contrato: | 4 octubre de 2022
' N Periodo del | Del 01 de abril al 30
Honorarios Mensuales: | Q.9,000.00 Informe: de abril de 2022
Unidad ‘ ' i
Administrativa donde e , ) |
_presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP) |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en las actividades asignadas en el area de presupuesto.

A_po_y;a_r— en la elaboracion de informes de ejecucidon presupuestaria con relacion a las
modificaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para el efecto, los montos reales

|
\
|
|
|
|

| de la Direccion Superior.

Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- y gestionarlas ante la Direccion de Administracién Financiera, para su respectiva

_aprobacion. ¥

f Apoyar en la realizacion de los informes sobre ejecucion presupuestaria, programacion financiera
Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mensual y Cuota no Devengada que se traslada a la Direccion de
| Administracién Financiera.

7 Elaborar la Caja Fiscal mensual de la Direccion Superior para presentarla a la Contraloria |
|| General de Cuentas. ‘

8 Apoyo en la elaboracion de listados de FR03 Fondo Rotativo ‘

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Analisis de renglones presupuestarios para la realizacion de créditos y débitos del presupuesto de las
| | actividades 1,2, y 3 de la Direccidn Superior.

2 Justificaciones de Créditos y Débitos para la transferencia presupuestaria del Grupo 3 de la Direccion
| Superior l

3 Implementacion del Sistema Integrado Administrativo Contable (SIAC) para el registro analitico del |
| Presupuesto de la Direccion Superior.

4 | Apoyo en la elaboracién del Anteproyecto del Presupuesto del Plan Operativo Anual (POA) y Plan
_| | Operativo Multianual (POM) de la Direccidn Superior.
| § Analisis y Justificaciones de una transferencia presupuestaria de Créditos y Débitos del Grupo: 3
| || "Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles” de la Direccion Superior.

& Seguimiento en la elaboracion de la Disponibilidad Financiera mensual ante la Direccian de
i _'_Agminis_tra_cic'ln Financiera (DAF).

7 Apoyo en la elaboracion de la Caja Fiscal de manera mensual de la Direccion Superior.

8 |

Apoyo en la elaboracidn del listado de Fondo Rotativo de la Direccion Superior.




(f) AR

Y

N
Wilsan O¥landk Sanchez Barillas

El presente informe re%
servicios v sus respectiv
For lo gue se autoriza a

onde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Os terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

. & ¢ [
e MG
(f) X X //
Licda, Mayra Abjardra Gordillo Hendoza
7 Jefe aul.
Dlpartanii'n!u L Re:iﬂro y Trimite Presupuestal

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del KARLA VERONICA GARCIA _
Contratista: MAZARIEGOS Ccul: 3005 79209 0101
: ‘ NIT del
Numero de Contrato: . 286-2022-029-DSRH Contratista: | 85774653
| Servicios (Técnicos o T
Profesionales): | Técnicos l o
Monto total del | Plazo del  pg) 01 ge zbril al 31
_Contrato: | Q.42,000.00 |Contrato: | 4e octubre de 2022
| Periodo del | Del 01 de abril al 30
Honorarios Mensuales: | Q 6,000.00 Informe: | de abril de 2022
Unidad [
Administrativa donde
_presta los servicios: | DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios
]

2| Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 | Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 | Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible
| |

6 | Brindar apoyo en la elaboracién de bienes en el SICOIN

7 Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

'8 | Apoyo en la elaboracién de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

9 | Otras que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
' "CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
l |_presente contratacion

—

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

:L |_Traslade equipo de cémputo hacia bodega -

| 2 Busque y trasladé mobiliario

|73 ' Depure equipo de computo de las diferentes unidades B

EN Levante inventario en unidades de la Direccion Superior - _

\—57 - Actualice tarjetas de responsabilidad -
6 | Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior -

S

L | ‘

Adoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

—

) / »".';

Pl d Egﬁ_{f LA

-

(f —_=———
= 7
Karla Ve;ofni\;ﬁ Garcia Mazariegos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

-

e ﬂ &J@jm'm Gordilfo Mendoza

Jefe a.l.

W mento de Regislro y Trimie Prasupuestal
__-Tt—" ¥ erio de Comunicaciones,
(f) 2 Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del | JONATHAN JAVIER HERNANDEZ

Contratista: | RUANO | cul: 2117427750101
| NIT del i
Numero de Contrato: | 287-2022-029-DSRH | Contratista: | 7815201-1
Servicios (Técnicos o | : 1
Profesionales): | Técnicos ‘ | -
Monto total del \Plazodel | pg| 01 de Abril al 31
_Contrato: ' Q.42,000.00 Contrato: | 4 Octubre 2022
| 'Periodo del Del 01 de Abril al 30
Honorarios Mensuales: = Q.6,000.00 | Informe: de Abril 2022
| Unidad
Administrativa donde g
_presta los servicios: | DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP) |
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
1 Apoyar en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios
| 2 Revisar el estado de ingreso de los bienes adquiridos

\
3 | Verificar el nUmero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5  Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

——

| 6 Brindar apoyo en la elaboracion de bienes en el SICOIN

|7 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

—

g8 | Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

9 Otras que el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i_ | Traslade equipo de computo hacia bodega B __
| 2 Busqué y trasladé mobiliario

3 Depure equipo de computo de las diferentes unidades
(4 TL Levante inventario en unidades de la Direccion Superior B
5 | Actualice tarjetas de responsabilidad
6 Traslade bienes d_ez_bodeg;a,de—Cam}ﬁeleacia la Direccion Superior

“_._ -1 Pl \

A

( {
() = y /u,u.L u/

Jonat‘%‘lavierﬁe"@éﬁa;éa Ruano
-

. / . . . . .
El presgnte/mferme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

— (e D,
£

yra ﬁ&}m'ra Gordilo Mendozs
Vo. Bo. NoTbre, caraodo it ime rwumens

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

' Nombre completo del | CHRISTOPHER GIOVANNI BRAN
Contratista:  GRAJEDA cul: 3170 40308 0505
NIT del
Numero de Contrato: | 288-2022-029-DSRH Contratista: | 105386618
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Tecnicos -
Monto total del - Plazo del | pg| 91 de abril al 31
Contrato: ' Q.49,000.00 Contrato: | e octubre de 2022
Periodo del | Del 01 de abril al 30
Honorarios Mensuales: | Q 7,000.00 Informe: de abril de 2022
Unidad
Administrativa donde
| presta los servicios: | DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios
= 1
2 | Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 | Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos comprados

|4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 | Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6  Brindar apoyo en la elaboracion de bienes en el SICOIN

7 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

8 | Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

|9 | otras que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes
|

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que &l

 "CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
' presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Traslade equipo de computo hacia bodega
Busqué y trasladé mobiliario

i Depure equipo de computo de las diferentes unidades

2
3
; 4 1 Levante inventario en unidades de la Direccion Superior
5 Actualice tarjetas de responsabilidad

6

__| Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

() E ’J"

Christopher Giovanni Bran Grajeda.

gl presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
SErvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lp que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

s Liede. Mayra Aljondra Gordilly Hendy,

o Jefe a,|
o1 #4" ) Departamenty ge Registro y Tr.hlo :
) (,, LL.U\_, Ministerio de Comunlcacmtmw

; lnfraeltruc!ura Viviend
) 1 , Y Vivienda

-~




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
' DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICDS, RENGLON 029
Nombre completo del

|Contratista: | JOEL OSVALDO CRISTALES ESCOBAR | CUI: :2491 791210101 |
I |

| NIT del

Numero de Contrato: ‘ 289-2022-029-DSRH  Contratista:  8760434-5
Servicios (Técnicos o ‘ ‘

|Profesionales): Técnicos B
Monto total del | Plazo del‘ Del 01 de abril al 31
Contrato: Q.38,500.00 (Contrato: | 4o getypre 2022

' | Periodo del | Del 01 de abril al 30
Honorarios Mensuales: | Q.5,500.00 |Informe: | de abril 2022 o
Unidad ‘

Administrativa donde

| presta los servicios: | DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
[No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

1 Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 | Apoyar en la verificacion del nimero de marca. serie y modelos de los activos comprados

|4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

> | Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6 Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN
v, —'—A&)yo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

—

g8 | Apoyo_en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

B | Apoyo en la elaboracién de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccion de Inventarios considere pertinentes

 E—

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
L Traslade equipo de computo hacia bodega -
P | Busqué y trasladé mobiliario

-

|
|
(- ]
[

| 4 Levante inventario en unidades de la Direccién Superior

Depure equipo de computo de las diferentes unidades

' % | Actualice tarjetas de responsabilidad

& Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior
|

(f ,’é

F i

JogT Osvaldo Cristales Escobar

Ellpresente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lojque se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

- B { @aﬁaﬂfejﬂd’m Gordillo Mendoza
/,l MY Jefe a.l.
— _’ﬂ-"’/t ~ mo de Registro y Trimite ?rasuetul
g : L/:'-') ___Ministerio de Comunicaciones,

infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

- INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029
Nombre completo del ‘

i
Contratista: RONAL ESTUARDO VEGA PINEDA ' CUL: 3013 60499 0101 {
[ NIT del
Numero de Contrato: 290-2022-029-DSRH Contratista: | 91968313 ) |
Servicios (Técnicoso
Profesionales): | Técnicos | | —|
Monto total del ! Plazo del‘ | Del 01 de abril al 31 |
Contrato: ' Q.35,000.00 Contrato: | 4o octubre de 2022
Periodo del | Del 01 de abril al 30
' Honorarios Mensuales: | Q 5,000.00 Informe: de abrilde 2022
Unidad
Administrativa donde
| presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
g S
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 7TApoyo_en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 ' Agﬁoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 rApoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

|5 TBrindar apoyo en la identificacion de bienes con el numero de inventario fijo o fungible

6 | Brindar apoyo en |la elaboracion de bienes en el SICOIN

7 ‘ A;Eyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

'8 Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

9 fC?)itr-a_s-c-que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes
18 | Las achvidades deserias son enuncialivas mas no limitativas, por lo que el

"CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
.—_1_17 i:Traslade equipo de computo hacia bodega - ;
2 Busque y trasladé mobiliario
3 Depure equipo de computo de las diferentes unidades -
4 Levante inventario en unidades de la Direccién Superior - )
| _S__I Actualice tarjetas de responsabilidad -
E_ | Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior -

Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

A7

i) [l Vo dltd
Ronal Estuardo Vega Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
'0 que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

| = %ﬂﬂ?}fa Algjondra Gordillo Mendoze
\ A \ Jefe a.l.5 wp ”
A" Departsmento de Registro y Trémile Presupuesta
—— ‘t _,',-/J Ministerio de Comunicaciones,

(f) Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del MARILU DEL ROSARIO DARDON

' Contratista: | CALDERON CuUl: 2389 38778 2011 -

3 NIT del

' Numero de Contrato: 291-2022-029-DSRH Contratista: 4261806-1

| Servicios (Técnicos o

} Profesionales): - SERVICIOS TECNICOS

'Monto total del Plazo del DEL 01/04/2022
Contrato: | Q.52,500.00 Contrato: AL 31/10/2022

| Periodo del |DEL 01/04/2022

Honorarios Del Mes: Q.7,500.00 Informe: AL 30/04/2022

Unidad Administrativa
' donde presta los

| servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA -DA-
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1.- Elaborar oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes entidades publicas
y privadas;
2.- Colaborar en la recepcién de documentos;
| 3.- Apoyar en el control de la agenda de la Direccién Administrativa -DA-;
\
| 4.- Apoyar en la recepcién de llamadas telefénicas;
[5- Ordenar el archivo de la Direccion Administrativa -DA-;

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion:

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1. Elaborar oficios y llevar el control de la documentacién entregada y recibida de oficios a
diario de los expedientes oficiales de las diferentes unidades y dependencias, publicas y
privadas al Ministerio de Comunicaciones y del cumplimiento de los tramites asignados

_ por el Director de |la Direccion Administrativa -DA-;

2.- Apoye y colabore en recibir, registrar, clasificar, distribuir expedientes de la Direccion
Administrativa -DA-;

3.- Apoye informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Director de la

L Direccién Administrativa -DA-:

) 4.- Apoye en la recepcion de las llamadas telefénicas, asi como en el archivo de los registros
de las llamadas de la Direccién Administrativa -DA-:

5.-

Actualizacion y Ordenamiento de los archivos de los documentos oficiales y particulares

recibidos de las diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente,
de la Direccién Administrativa -DA-:

.y
(f) / (pretaad T —

MARILU DELROSARIO DARDON CALDERON

CONTRATISTA




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f

Vb. Bo. LIC AXELDE JESUS DARDON OROZCO
<" DIREC ISTRATIVO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

gestiones de la Direccion Administrativa.

Nombre completo
del Contratista: Elsa del Carmen Gonzdlez Valdez | CUL 2193105050101
NUmero de NIT del
Contrato: 292-2022-029-DSRH Contratista: 51147971
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Profesionales
01 de abril al

Monto total del Plazo del |31 de octubre
Contrato: Q 84,000.00 Contrato: de 2022.

Periodo del |01 de abril dl
Honorarios Informe: 30 de abril
Mensuales: Q. 12,000.00 del 2022.
Direccién
Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion Administrativa-DA-
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en |la gestién Administrativa del Departamento de Servicios y Administrativos y demas

Apoyar en la organizacion y elaboraciéon de controles internos eficientes para el buen
desemperfio de las actividades que se realizan del Departamento de Servicios Generales
Administrativos.

y reportes de la

informacion Actualizada

Colaborar como enlace entre el Departamento de servicios generales y Administrativos con
la Direccién-, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de vehiculos

Administrativa.

Apoyar en el cumplimiento de Manual de Normas procesos y Procedimientos de la Direccion

Colaborar en la Planificacion y coordinacion de Mantenimiento preventivo y correctivo de las
Instalaciones de la Direccion Superior.

I3 Apoyar en otras Gestiones que sean solicitadas.

| S—

7 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion Administrativa.
8 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presenten en la Direccion Administrativa
9 Elaboracién de Términos de Referencia de la Direccién Administrativa

10 | Apoyo en la revision de expedientes para pago a los proveedores.

11 | Apoyo en llevar las citas del Director Administrativo.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
1 Brindé colaboracién en la revision de expedientes de seguimientos vy
procedimientos de la Coordinacién de Administracion y Finanzas
2 Apoyé en la readlizacidon de oficios, circulares, memoradndum del mes de
marzo del presente ano.
| 3 Apoyé en el seguimiento de firmas de expedientes a proveedores.
4 Apové en el seguimiento de llamadas entrantes tanto internas como |
externas. |
L Apoye en la Organizacion de expedientes y procedimientos |
_
6 Apoye en el ordenamiento de expedientes de distintas instituciones y darle i
seguimiento al correspondiente.
7 | Apoyé en la actualizacién de la agenda para llevar un mejor control de los |
| numeros del personal interno y proveedores. 1
8 Apoye en la toma de los mensajes para el director de la Direccion \
Administrativa. |
9 Apoye con la firma de distintos cheques para pago de proveedores y\
| | comisiones. |
10 | Apoye en la revision de expedientes para nuevas contrataciones de Ios[
diferentes dependencias. |
(f W"\’M

Elsa del cormen Gohzc’:lez Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para gue procedan al trédmite de pago respectivo.

(f) / f '

Vo. Bo.%fde \esus Derdon Orozco
Dira&tor de la Direccion Administrativa.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sharon Karina Rodriguez Hernandez Cul: 3444 93431 0101
NIT del

Numero de Contrato: 293-2022-029-DSRH contratista: 88490246

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del:01 deabrilal 31

Contrato: Q.105,000.00 Contrato: de octubre 2022
Periodo del Del: 01 al 30 de

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: abril de 2022

Unidad Administrativa

Donfjt? presta los Direccién Administrativa

Servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios Generales y Administrativos y
demas gestiones de la Direccion Administrativa
2 Apoyar en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes para el buen desempefio
de las actividades que se realizan en el departamento administrativo
Apoyo en gestiones administrativas de los departamentos de Compras, departamento de Servicios
3 Generales y Administrativos
4 Colaborar como enlace entre el departamento de Servicios Generales y Administrativos con la
Direccion Administrativa, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de
vehiculos y reportes de la Informacién actualizada.
5 Apoyo directo a los Jefes de los distintos departamentos de la direccion administrativa en tareas
de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto.
6 Apoyar en gestiones administrativas que sean solicitadas.
Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la direccion administrativa.
7
Elaboracion de términos de referencia de la Direccion Administrativa, para contratacion de
8 servicios de administracion.
Apoyo en revision de expedientes para pago de proveedores
09
Apoyo en el escaneo de documentos para tener un mejor control de toda la documentacion de las
10 diferentes unidades
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovye en la gestién Administrativa del Departamento de Servicios Generales y Administrativos y
1 demas gestiones de la Direccion Administrativa
Apoye en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes para el buen desempefo
2 de las actividades que se realizan en el departamento administrativo

Apoye en gestiones administrativas de los departamentos de Compras, departamento de Servicios

T amava lam o Advmalmicbcadliaa




Colabore como enlace entre el departamento de Servicios Generales y Administrativos con la |
4 Direccion Administrativa, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de |
vehiculos y reportes de la Informacion actualizada.

5 Apoye directo a los Jefes de los distintos departamentos de la direccién administrativa en tareas
de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto.

6 Apoye en gestiones administrativas que sean solicitadas.

Colabore en atender y anunciar a personas que se presentan en la direccion administrativa.

7

Elabore de términos de referencia de la Direccién Administrativa, para contratacion de servicios |
8 de administracion.

Apoye en revision de expedientes para pago de proveedores
9

Apoye en el escaneo de documentos para tener un mejor control de toda la documentacion de las
10 diferentes unidades

(f) (M a2,
Shargn Kafina %driguez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago respectivo.

Lic. Axel de Jesiis Bardén Orozeo

(f) DIRECTOR \
Direccion Administrativa-DA-Direccidn Superior,
\ Ministerio de Comunicaciones;
.~ Infraestructura-y Vivienda.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

= T = 7 T —_—
Nombre completo del JAVIER ALEXANDER JIMENEZ ] |
Contratista: HERNANDEZ | CUI: 1780 97365 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 294-2022-029-DSRH Contratista: 64403246
(Scrvicios (Técnicos o )
| Profesionales): TECNICOS -
Plazo del 01/04/2022
Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 49.000.00 31/10/2022
Periodo del 01/04/2022
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 | 30/04/2022
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Direccion Administrativa -
" No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
L1 . Apoyar realizando diversas actividades administrativas B
2 | Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna
3. Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacion
| asignada -
4. Llevar control escrito de todas las diligencias realizadas
5. | Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos, informando sobre cualquier asunto ocurrido |
en el desarrollo de las actividades -
6. Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
\
T Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que ‘EL. CONTRATISTA®

| deberd desarrollar todas aquellas actividades que se le deriven de la presente contratacion ]

| — 1

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
\ DE ABRIL DE 2022 |

1. Clasifique y ordene los documentos que se me entregan

2. | Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccién Superior {

3. ; Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan - i

4. Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su E
L respectivo destino B

5. | Apoyé¢ a las diferentes dreas con la distribucion de documentos, a las diferentes entidades e

| Instituciones B

6. Lleve el control por escrito de todos los documentos que fueron entregados a las diferentes [

| dependencias de este Ministerio ]
(N
JAVIER R JIMENEZ HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. = lrozel




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: KEVIN GERARDO LOPEZ DE LEON CUl: 1594 15810 0101
NIT del

Numero de Contrato: 295-2022-029-DSRH Contratista: 986556-K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 01/04/2022

Contrato: Q.84,000.00 Contrato: | Al 31/10/2022

. | Periodo del | DEL 01/04/2022

Honorarios Del Mes: Q.12,000.00 | Informe: AL 30/04/2022

Unidad Administrativa

donde presta los DIRECCION ADMINISTRATIVA

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

1.- Investigar pasos a seguir de diferentes procesos para la elaboracion de sistemas para el
seguimiento de expedientes;

2.- Entrevistar a colaboradores involucrados en los diferentes procesos;

3- Consolidar informacion recaudada para la elaboracion del sistema:

4.- Tabular y definir los pasos a seguir en cada proceso;

5.- Trasladar para revisién del proceso, a la autoridad correspondiente;

6.- Trasladar a director de la Direccion Administrativa para la supervision del sistema:

7.- Ya autorizado trasladar a la Direccion Administrativa para elaboracion;

8.- Estar disponible en cualquier momento, para atender necesidades del Departamento:

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Se instald y configuro el sistema de gestor de documentos en un ambiente en la nube
con el objeto de poder realizar pruebas en linea del sistema.

2. Se tabularon los datos de los usuarios que tendran acceso al sistema en la nube para
realizar una prueba de concepto para efectos de demostracion del sistema
implementado;

3.- Se realizaron algunos ingresos de expedientes para efecto de pruebas del
funcionamiento de dicho sistema en la nube;

4.- Se tuvo una reunion con el comité de Datos Abiertos para dar seguimiento a los puntos
pendientes de diccionario de datos y propuesta de sistema para centralizar la informacion de las
unidades ejecutoras.

5.- Se realizaron las especificaciones técnicas para la solicitud de un servicio de infraestructura en la
nube.

6.- Se realizaron las especificaciones técnicas para la solicitud de 20 puntos de red categoria 6 que
serviran para la conexion de las estaciones de trabajo e impresoras en la remodelacidn de
Servicios Generales. !

g Se tuvo una reunidn con el comité de datos Abiertos para ver avances del Diccionario de Datos |
de las distintas unidades ejecutoras del MICIVI. |

8.- Se tuvo una reunion con personal de la UTI para ver avances del sistema que servira para

integrar la informacién de Datos Abiertos a lo cual propusieron un programa llamado CKAN el
cual esta en face de implementacion y pruebas de funcionamiento.




9.- Se tuvo una reunién en el salén del vice despacho con el comité de Datos Abiertos para una j

presentacion por parte de la UTI donde dieron a conocer la herramienta o sistema (CKAN) la
cual servird para la recopilacién y publicacién de la informacién de las distintas unidades
ejecutoras, donde se evalud y se hizo una demostracion en aspectos generales.

10.- Se inicio la instalacién e implementacion en la infraestructura de la nube, de la aplicacion que |
servird control, seguimientos y contenedor de documentos.

11.- Se dio apoyo al departamento de Servicios Generales para la rehabilitacion del servicio de red
apoyando a la Direccion de Informatica.

12.- Se crearon los grupos, usuarios y sitios privados en el sistema de Gestion Documental lo cual
servird para el acceso al sistema y almacenamiento de la informacién de cada unidad o
departamento.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

ol JF7

VO.WAXEL DE JESUS DARDON OROZCO
RECCION NISTRATIVA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Katerin Andrea Rios Martinez CUl: 3423 61457 2201
NIT del
Numero de Contrato: 296-2022-029-DSRH Contratista: 107058499
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de abril al 31
Monto total del Contrato: de octubre del
Contrato: Q. 49,000.00 2022
Periodo del 01 al 30 de abril
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: del 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios Direcciéon Administrativa.
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

Apoyo directo al director, en tareas de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto

2 Brindar apoyo en la recepcion y salvaguardar el archivo fisico y digital de toda clase de documentacion

que ingresa oficialmente a la Direccion Administrativa

Apoyar en distribuir toda la correspondencia que ingresa oficialmente a la Direccion Administrativa

4 Apoyar en la revision del correo institucional y control de agenda de las actividades y reuniones de la

Direccion Administrativa.

5 Apoyar con la canalizacion de llamadas telefonicas a las diferentes direcciones y subdirecciones de la

direccion Administrativa segun corresponda.

6 Apoyar en |la agenda para la publicacion de plazos de documentos emitidos por la Direccion
Administrativa en los diferentes portales de Gobierno

7 Apoyar en todas aquellas actividades que la Direccion Administrativa asigne en el interior o exterior
de la Republica

8 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccién Administrativa

9 Elaboracién de términos de referencia de la Direccién Administrativa, para contratacion de servicios de

administracion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DEL 2022

Apoyo directo al director, en tareas de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto

2 Brindar apoyo en la recepcion y salvaguardar el archivo fisico y digital de toda clase de documentacion

gue ingresa oficialmente a la Direccion Administrativa

Apoyar en distribuir toda la correspondencia que ingresa oficialmente a la Direccion Administrativa




Apoyar en la revisién del correo institucional y control de agenda de las actividades y reuniones de la |
Direccién Administrativa.

Apoyar con la canalizacién de llamadas telefonicas a las diferentes direcciones y subdirecciones de la |
direccion Administrativa segun corresponda. ‘

Apoyar en la agenda para la publicacion de plazos de documentos emitidos por la Direccion
Administrativa en los diferentes portales de Gobierno ‘

Apoyar en todas aquellas actividades que la Direccion Administrativa asigne en el interior o exterior \
de la Republica

Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion Administrativa ?
|

Elaboraciéon de términos de referencia de la Direccidn Administrativa, para contratacion de servicios de
administracion. |

et ———

aterih An Rios Martinez -~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. , T
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MILTON EMILIO CASTILLO CHAJON CuUl: 2342-28857-0101
NIT del

Numero de Contrato: 297-2022-029-DSRH Contratista: | 4115579-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del | 51/04/2022 AL

Contrato: Q. 63,000.00 Contrato: | 34/10/2022
Periodo del |01/04/2022 AL

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: 30/04/2022

Direccion I

Administrativa donde )

presta los servicios: ‘ DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asf
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén; en el caso que sea un bien
actfivo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en frasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacion.

S | Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 | Analizar los facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

g Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccion de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de compras

12 | Y ofras actividades que la seccidn de compras considere pertinentes.

' No

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Proceso de Pago: SERVICIO DE SEGURIDAD PERIMETRAL DE LA DIRECCION SUPERIOR Y EN LAS
INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL NUESTRA SENORA DE FATIMA DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. Correspondiente al Mes de marzo 2022.

Proceso de Pago: SERVICIO ARRENDAMIENTO DE BODEGA PARA USO DE DOCUMENTACION
DEL DESPACHO SUPERIOR DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. Correspondiente al Mes de marzo de 2022.




3 Proceso de Pago: SERVICIO ARRENDAMIENTO DE 17 FOTOCOPIADORAS MULTIFUNCIONALES
PARA USO DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. Correspondiente al Mes de marzo de
2022.

4 Proceso de Pago: COMPRA DE TONER LAS DIFERENTES DEPARTAMENTO DE LA DIRECCION
SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

5 Se brindd apoyo en la publicacién de 40 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

6 Se brindo apoyo en la elaboracién de expedientes en el Sistema Siges para Liquidacion.

7 Se brindd apoyo en traslado y seguimiento a 20 expedientes a trdmite presupuestario.

N
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSUE MIGUEL FLETCHER ANDRADE cul: 2725-31677-0101
NIT del

Numero de Contrato: 298-2022-029-DSRH Contratista: | 9081894-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del | 01/04/2022 AL

Contrato: Q. 63,000.00 Contrato: | 31/10/2022
Periodo del | 01/04/2022 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 9,000.00 Informe: 30/04/2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccion de almacén; en el caso gue sea un bien
activo fijjo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la Jefatura del Departamento de
Registro y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacién.

| 5 | Apoyar en la realizacion del plan anual de adquisiciones Publicas.
b Analizar las facturas y documentos contables.

7 Elaborar solicitudes de pedido.

8 | Apoyar en la elaboracion de actas administrativas.

9 | Apoyar en elaboracion de bases para ofertas electrdonicas.

10 | Apoyar en publicar documentos en el portal de Guatecompras.

11 | Apoyar a elaborar procesos en el Sistema SIGES.

12

Apoyor en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases para las
_diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

13 \ Apoyar con |os expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a tfravés del

Departamento de Compras, y su posterior traslado del Departamento de Registro y
Tramite Presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago.

14 |
| para los pagos que correspondan.

Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria

15 | Apoyar con actividades administrativas propias del Departamento de compras

16

Y otras actividades que el Departamento de Compras considere pertinentes.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE ABRIL DE 2022

1 Se brindo apoyo en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades
de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en el
mes de abril 2022,

3 Se brindo apoyo en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos,
asi como el respectivo ingreso a la seccién de almacén, en el mes de abril 2022.

3 Se brindo apoyo al encargado de compras para el fraslado a la Jefatura del Departamento
de Registro y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Se brindd apoyo en la publicacién de 45 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

5 Se brindd apoyo en la elaboracién de expedientes en el Sistema Siges para Liquidacion.

6 Se brindo apoyo en elaborar la solicitud de cuota presupuestaria para los pagos que
correspondan al mes de abril 2022.

7 Se brindd apoyo en traslado y seguimiento a 35 expedientes a trédmite presupuestario.

8 Se brindd seguimiento a expedientes de servicios bdsicos.

9 Se apoyo en la elaboraciéon de actas administrativos para los pagos de Servicios de
Mantenimiento y Relacion en el Vicedespacho de Trasportes de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

10

Se apoyo en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion para la
compra de switch modulares para la Direccidon Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

D ety




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANDREA XIOMARA BARRIOS

Contratista: COLINDREZ CUl: 2108 00666 0401
NIT del

Numero de Contrato: 299-2022-029-DSRH Contratista: | 73118796

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del | 1/04/2022 AL

Contrato: Q. 63,000.00 Contrato: | 31/10/2022
Periodo del | 01/04/2022 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 9,000.00 Informe: 30/04/2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segin lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidn de almaceén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacion.

Apoyar en la resolucion del plan anual de adquisiciones Publicas.

Andlizar las facturas y documentos contables.

Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccidn de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

Apoyar con actividades administrativas propias de la seccion de compras

Y otras actividades que la seccidn de compras considere pertinentes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ABRIL 2022

1 Proceso de Pago: SERVICIO DE CONTROL DE POLVOS EN LAS INSTALACIONES DE LA
DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.
Correspondiente al Mes de abril 2021.

2 Se apoyo en el control de llamadas internas y externas del Departamento de Compras.

3 Elaboracion de Oficios, Reportes y Notas de Justificacion.

4 Elaboracion de Informe de Volimenes de Trabajo Correspondiente al Mes de abril de 2022,

5 Elaboracion de Informe de Regulacién Articulo 10 de la Ley de Acceso a la Informacion
PUblica, correspondiente al mes de abril de 2022.

6 Se brindo apoyo en la publicaciéon de documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

7 Se apoyd en la publicacion de expedientes en SIGES,

8 Se brindd apoyo en traslado y seguimiento de expedientes a trdmite presupuestario.

9 Elaboracion y entrega de Informe de Ejecucion Mensual correspondiente al mes de abril de
2022.

ANDREA XIOMARA BARRIOS COLINDREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectlvos términos de referencia, asnm:smo, se encuentra retnbldo de conformidad, por lo que

rlamento de Cumpra\
Direccion Superior
Winislerio de Comunicaciones
G Transtruelura v Viviend-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 2550 91699
| Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana | CUI: 0101
‘ | NIT del Contratista:
'Numero de Contrato: | 300-2022-029-DSRH | 844996-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales L
Plazo del Contrato: | 01/04/2022
Monto total del ; al
Contrato: Q. 87,500.00 | 31/10/2022
'Periodo del | 01/04/2022
Honorarios ‘Informe: | al
Mensuales: Q. 12,500.00 | | 30/04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Secretarla Administrativa -
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. . Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacién de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio;

s Colaborar en el andlisis y redaccidn de resoluciones dentro del proceso de Recursos de
Revocatoria y Reposicion de conformidad con la Ley de lo Contencioso Administrativo.
| 3. Colaborar en el estudio y redaccién de resoluciones dentro del proceso de Recursos de
| | Revisian, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacidn
4. Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de |
i contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio; ]
5, Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo; “
" 6. Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido por
.| el Director Ejecutivo;
i 7 Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;
1
a. Elaborar informes circunstanciado de expedientes a ser elevados a los Tribunales de |
- Justicia |
| 9. Colaborar en el proceso de emision de providencias de audiencias en los casos de |
| | ejecucion de fianza. N
10 ' Colaborar en el analisis y elaboracién de resoluciones dentro del proceso de ejecucién
o _de fianzas de conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado.
T ' Colaborar en la preparacion de documentacién que sea requerida, relacionada con el |

| ExRegistro de Precalificados de Obras. )

[ 12. Colaborar en la elaboracion de contratos en procesos de contratacién de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como
7 convenios a ser suscritos por las autoridades ministeriales. |
13. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

" —

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME: MES DE ABRIL

=

1. Elaboracion de Providencias relacionados con el Archivo del ExRegistro de Precalificados
| de Obras: 2 expedientes.




[ 2. Elaboracion de Providencias relacionados con el archivo del ExRegistro de Precalificados ‘
de Obras para la Unidad de Tecnologias de la Informacion, requiriendo informacion para |
| | el MP: 2 expedientes.
3 Estudio de expedientes y elaboracion de resoluciones en materia de Recursos de
Revocatoria y Reposicion, planteadas ante el Ministerio de Comunicaciones, de las ‘
) dependencias siguientes: 7 expedientes.
4 | Revision de expedientes de eventos de licitacion de COVIAL y DGC, (resolucionesy
| acuerdos): 12 1
5 | Revision de expedientes administrativos varios de la DGC, COVIAL y TRANSPORTES: 16
_ expedientes
6 Elaborac’on de oficios varios: 12 expedientes.

D [ — ———
& i Reuniones de trabajo en materia administrativa legal.

| 8. | Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, ‘
| Infraestructura y Vivienda. |
9. Asesoria legal para elaboraciéon de diferentes actos administrativos a los técnicos de la ]|
- | Secretaria Administrativa. |
10. | Elaboracion de resoluciones de diferente materia: 5 expedientes

11. | Elaboracion de resoluciones en materia de Recurso de Revisidn: 2 expedientes
‘ |

12. | Elaboracién de providencias para enmienda del procedimiento, diligencias para mejor i
| resolver v diferente tramite: 18 expedientes. B
13. | Elaboracion de oficios de entrega de informacion requerida por la Contraloria General de

Cuentas: 2 expedientes. _

o= ]
14. ' Elaboracion de Resolucion de Recurso de Revocatoria, por sentencia dentro de acciones
—constitucienales de amparo: 2 expedientes.

e\
. S
i ==,

Contratista ~ ™

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administr rito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia,-asimismo, se encuentra
conformidad, per lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

SECRETARIA

Lic. Jose Angdhio Alfmdo RoiNrez
_Secretaeio Administrative
Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura v Vivienda L




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del l :
Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL | CUI: | 2577232420203
| NIT del '

 Numero de Contrato: | 301-2022-029-DSRH Contratista: 3933186-5
Servicios (Técnicos o -
Profesionales): Servicios Técnicos f o ,
Monto total del Q.56,000.00 Plaza dal | 01/0412022 a
Contrato: Contrato: | 31/10/2022 '
Honorarios Periodo del [01//04/2022 21 |
Mensuales: Q.8,000.00 | Informe: | 30/04/2022

| Direccion - '
Administrativa donde

| presta los servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA D[RECQ@N SUPERIOR

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 Apoyar en el andlisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revécatoria, licitaciones y cotizaciones y
_otros documentos gque conoce la Secretaria Administrativa. -
2 Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la
‘ | Secretaria Administrativa - B
3 Apoyar en la transcripcion de Acuerdos y contratos para notificar.
i 4 Apoyar en la elaboracion de diversos documentos en la Secretaria Admxmszratwa
5 Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
' | Administrativa. -
6 Apoyar en la elaboracaon de Cédulas de Notificacion de diversos acuerdcs ministeriales de rescision.
\ |
7 Preparar Acuerdos Gubernativos para la certificacion del Secretario Administrativo. |
|
— S |
8 Apoyar en el contral y Archivo de los nombramientos del Sefior Ministro y Viceministros del Ramo |
9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA daberé desarrollar
~ | todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacién.

I No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL |
DE 2022 ‘

1 Recepcién-de expedientes que inéresan de las distintas Unidades de la Direzcidn Su;fJErE:'r, &spachos del |
Sefior Ministro y Viceministros.
| Recepcion de Resoluciones Administrativas de los Despachos.

[R¥]

- e — o e e S =

3 Recepc on de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, mgresados de las distintas unidades, en
\ |la Umdad de Recursos Humanos de la Direccién Superior de este Ministerio.
| : A R

4 Elaboracmn de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y la elaboracion de los

_conocimientos enviados a la Unidad de Informacidn.

Colocacion de los Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, C_22,021,029_

w

Colocacion de sellos de los Acuerdos Ministeriales de obra de las Unidades hjecutoras UCEE CAMH\OS

. CoviAL - - ) -
| 6 " Colocacion de Sellos para a certificacion de los acuerdos ministeriales
! o B -
| & Se colocaron nimeros de acuerdos a contratos de obra de la Unidad Ejecutora de Conservacidn Vial COVIAL

| S

Entrega de cédulas de notificacion de Rescisiones de contratos y de remocion a unidades de Recursos
‘Humanos y delas Dependencias de este Ministerio. ) (’
—— ‘

SECR ETARIA
ADMINISTRATIVA




(f) __

LIDILIA SEJR’FUNA SANCHEZ PIVARAL

]

!
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuantra recibido de-echformidad, por-io

gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectjvo. =
%—»‘__‘\\

¥ ) ol

———(>
it Jd0se A WﬁWﬁdﬁ-ﬂmm
Sacretatio Administrativs
‘Hinistebs de-t Aicaciones
infraastruciura v Viviaada

NG, v/

N
o :

——




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| Contratista: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ Cul: | 1894850430115
NIT del
Niimero de Contrato: 302-2022-029-DSRH Contratista: 66766141
Servicios (Téenicos o
| Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/04/2022
| Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q.49,000.00 31/10/2022
Periodo del 01 /04/2022
‘ Informe: Al
| Honorarios Mensuales: 0Q.7,000.00 30/04/2022

' Direccion Administrativa

' donde presta los
servicios:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SU PERIOR

| No.

A

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

1 T ; T : e =
Apoyar en el andlisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y
| otros documentos que canoce |a Secretaria Administrativa

2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos c;ueﬂifr]gréisan a
la Secretaria Administrativa B
3
_ Apovyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar B
4 Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa
I _—
5 | Colaborar con la revision de la transcripcién de diversos documentos elaborados en la Secretaria
[ Administrativa S
6 | Colaborar con la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
| Administ-ativa B )
7 Notificar y elaborar cédulas de notificacion de los contratos aprobados: a las distintas empresas v dependencias
| de este Ministerio;
'8 [ Trasladar los Acuerdos v Contratos Originales, con sus respectivas cédulas de notificacion, para su resguardo.
9 Las ectividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA" debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la empresa contratacién o
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL MES DE ABRIL DE 2022
Se realizaron providencias para enviar expedientes originales a las diferentes dependencias
2 | Se hicieron conocimientos para Archivar Acuerdos Originales -
3 | Secalocé sellos para certificar documentos
4 Searchivé la parte legal publicada en el Diario de Centro América
5 Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas
6 Se archivaron y se adjunto fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y contrato
7| Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria
8 | Seelabor3 oficio enviando fotocopias certificadas de Pdliza de Seguros de Responsabilidad diferentes

empresas para agregar al Acuerdo Ministerial y Contrato Original

Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas providencias u

oficias

| Se sacaron los juegos de fotocopias de los Acuerdos Ministeriales para las certificaciones del Secretario

| Administrativo

| Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para las Notificaciones de Acuerdos Ministeriales

i

| Se hicieron [lamadas a diferentes Empresas para pedir las Fianzas requeridas sobre el Contrato




(1)

MARIA DEL CARMENTTERNANDEZ QUINONEZ
b2l presente informe responde a lo estipulado en ¢l contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios v osus respectivos términos de referencia, asimismo. s¢ encuentra recibido de
conformidad, por lo que sc autoriza a quien corresponda, para que procedan al wamize de pago
respectivo, T s
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ' FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN cul: 2204389780101
'Numero de Contrato: | 303-2022-029-DSRH | NIT diel Contratista: [ 5151005

Servicios (Técnicos o
Profesionales): | TECNICOS ,

Monto total del ' Plazo del Contrato: 01/04/2022 al

. Q.56,000.00 | -
Contrato: ) | | 3110/2022
| Periodo del Informe: 01/04/2022 al

'Honorarios Mensuales: ™ Q.8,000.00 | - | 30/0412022

Direccidén
Administrativa donde
presta los servicios:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

' No. | o ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
\pmur a la seccion de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion:

\P(!\d! a la Secretaria Administrativa en ¢l traslado de documentos en las tlllCInd'i internas dc Ll Ministerio;

1

2

3 Apoyar en la trascripeion de Acuerdos Ministeriales:
N T

5

Apoyar en la preparacion de Acuerdos v Contratos para notificar;
Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas, relacionadas con la Unidad Ejecutora de |
Conservacion Vial -COVIAL-;

6 Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales de aprobacion de Contratos: -
7 Apovar en Ll envio de expedientes administrativos concluidos, a la Unidad Ejecutora de C Conservacion Vial
| cOVIAL-
8 Cniahm'ur en el control y archivo de los Acuerdos Ministeriales de aprobacior: de contratos. de la Unidad Ejecutora
| de Conservacion Vial -COVIAL-
| 9 | Apoyar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo de la Secretaria i\dmnusudmd
10 1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que *EL CONTRATIST A" debera desarrollar

| todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ABRIL DE 2022
i 1| Se sellaron 18 Acuerdas Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo. -
| 2 Se sellarcn 8 Resoluciones y 27 Providencias para la firma respectiva. - -
'3 Se fotocapio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.

P

Se archivo Prowdenmas de Secretaria Admlmstrativa

Se Varchlvo Resoiuuone: de Secretaria Administrativa.
Se traslado documentos al Despacho de Vice Ministros.

| Se traslado documentos al Despacho del Sefior Ministro.

Se trasladé documentos a Iz Unidad de Informacion.
Se traslado documentos a |2 Unidad de Recursos Humanos.
Se ingresa contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccidn Superior y Dependencms de este Ministerio.

_ | Serealizaron 11 Acuerdos Ministeriales de la Unidad Ejecutora de Conservacign Vial -COVIAL.-
| 12 Se archivaron 33 Acuerdos Ministeriales

AT, B RN, T

FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo gque se autoriza a quien corresponda,wp ocedan al tramite de pago
respectivo. ;
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Ministerio de Comunicaciones,



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez *‘ CUI: 2666123500101 '
NIT del | ]
Nuamero de Contrato: 304-2022-029-DSRH Contratista: 1540893-0
Servicios (T'éenicos o : o
Profesionales): | Servicios Técnicos ' S
Monto total del Plazo del | de abril a. 31 de
Contrato: (.87.500.00 Contrato: octubre de 2022
‘ Periodo del I de abril al 30 de
 Honorarios Mensuales: | Q.12,500.00 Informe: Labril de 2022
Unidad Administrativa |
“donde presta los
 servicios: Secretaria Administrativa -
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|1 Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion
2 Apoyar en la claboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de |
|| contrato, nombramiento de juntas de licitacién o cotizacion y otras .
3 Colaborar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa B
4 | Colaborar en la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los archivos
que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos
| 5 Registro y Control de expedientes, de los eventos de Licitacion aprobador en resguardo de la
Secretaria Administrativa ]
6 | Entrega de expedientes solicitados por la Direccion General de Caminos. para dar cumplimiento a \
| peticiones de la Contraloria General de Cuentas ]
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion. -
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2022 '
\ -]
I Actualizacion del movimiento de los expedientes que estan en resguardo de esta Secretaria
relacionados con los Contratos aprobados. ]
12 Elaboracion de providencias para darle trmite a los expedientes varios
3 Se recibieron expedientes. para darles el trémite administrativo. elaborando sus respectivas
| providencias u oficios I
4 | Elaboracion de Acuerdos y delegaciones para aprobaciéon de contratos de las diferentes .

dependencias del Ministerio
5 Elaboracion de nombramientos de Juntas de Licitacion

6 | Elaboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion

Control, archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aprobador por este
Ministerio
8 Atencion a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente

-3




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del \
Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701 |
NIT del
| Niimero de Contrato: 305-2022-029-DSRH Contratista: 18734400
Servicios (Téenicos o |
| Profesionales): TECNICOS \ )
‘ Plazo del 01/04/2022
\ | Contrato: ‘ AL
‘._\rlnnlu total del Contrato: | Q. 87.500.00 | 317102022
| Periodo del 01/04/2022
Informe: Al
| Honorarios Mensuales: Q. 12,500.00 | 30/04/2022

Direccion Administrativa

| donde presta los servicios:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR

‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
I. | Apoyar en la elaboracién de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de
_aprobacion
2. [ Colaborar en la claboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos.
| . . . . . . .. . .
: rescisiones de contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacion y otras
3. Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la

| Secretaria Administrativa

——

N iy . !
4. | Colaborar en la creacion de base de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los |
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

5. | Apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta y preparacion de informacion de las solicitudes de la ‘
Unidad de Informacion Publica !

Ministro de Comunicaciones

6. | Apoyar en el archivo de los Acuerdos y Contratos Originales, aprobados por el sefior
| o 1

7. Apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta y preparar las certificaciones de los

_ dependencias

Acuerdos v expedientes para la firma del Secretario Administrativo de las distintas

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA®
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

|
1

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO

DE ABRIL DE 2022

|. | Se recibieron expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion de Providencias |
| para las audiencias respectivas

2. | Se elaboraron Resoluciones varias relacionadas con las diferentes funciones que tiene asignada la
| Secretaria Administrativa

' 3. | Se claboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secrctaria
| Administrativa B
[~ o | - . . .~ ~ . . .
4. | Se elaboraron varios Acuerdos relacionados con las diferentes funciones que ticne asignada la
Secretaria Administrativa
5. | Se Fotocopiaron Acuerdos Originales y Expedientes varios para la certificacion del Secretario
L | Administrativo B
‘ 6. | Se archivaron v registraron los contratos de obra aprobados
' 7. Seingreso y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa
' 8. | Se elaboraron Contratos administrativos con sus respectivos acuerdos de aprobacion
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Pablo A@bﬁﬁ’tﬁﬁﬁl[o Celada
Il presente informe responde a lo estipulado en ¢l contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios v sus respectivos términos de referencia. asimismo, _se—encuentra_recibido de
conformidad, por lo que sc autoriza a quien corresponda, para al tramite de pago
respectivo,
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Nombre completo del
| Contratista:

'Numero de Contrato:

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ ' S
| cul: - 1604 67233 0101
| NIT del Contratista:

Alicia Lizanel Castellanos
Salguero

306-2022-029-DSRH | 3680722-3

Servicios (Técnicos o | 1

Profesionales):

| Servicios Profesionales

' Monto total del ;

Plazo del Contrato: 0”0472022 al_ -

Contrato: . Q. 126,000.00 131/10/2022
Periodo del 1 01/04/2022 al
'Honorarios Mensuales: | Q. 18,000.00 Informe: | 30/04/2022

Direccion
Administrativa donde
| presta los servicios:

Secretaria Administrativa

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1 Asesorar en la revision de Delegacion de funciones de Viceministros y Directores de varias |
. ‘ dependencias; '
2. | Asesorar en la resolucién de consultas de caracter Juridico que sean planteadas por las |
' ‘ dependencias de la Direccién Superior, o a peticion del Despacho Superior o Despacho
.| Viceministerial; -
3. | Asesorar en la revision de expedientes Administrativos;
| ] — — . — : e
4. | Asesorar en el analisis y revision de Resoluciones de Ejecucion de Fianzas;
' 5| Asesorar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales de las Unidades Ejecutoras del Ministerio a |
efecto de que su contenido sea compatible y congruente con el Reglamento QOrganico Interno del |
| Ministerio del Ramo; -
6. ‘ Asesorar en la revision de expedientes de Licitaciones y Cotizaciones; |
| I
7 [ Asesorar en la revision de Providencias de nombramientos de Juntas de Licitacion y Cotizacion;
| |
8 { Asesorar en el anélisis y revision de Resoluciones de Recursos de Revocatoria y Reposicion, ]
9. | Asesorar en el analisis y revision de Resoluciones para la aprobacion de lo actuado por las Juntas de |
| Licitacion o Cotizacion;
' 10. | Asesorar en el andlisis y revision de Acuerdos de Ampliacién y Modificacion de Contratos |
Administrativo;
|
' 11. | Asesorar en el andlisis y revision del Reglamento Organico Interno del Ministerio del Ramo, asi como |
i de la estructura orgénica del mismo;
| 12. | Asesorar en la revision de expedientes que contengan manuales y/o reglamentos que presentan las
| distintas Dependencias, asi como de la Direccién Superior del Ministerio del Ramo;
13 | Participar en reuniones de trabajo, con encargados de unidades administrativas de las Dependencias |
| de este Ministerio; - -
| 14. | Colaborar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo y/o la Autoridad Superior del
Ministerio del Ramo;
' 15 | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Secretario Administrativo; -
— = i
16. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
Pl : Q_'\)c 4 P.l‘;?;\
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1. | Asesoré en la revision y analisis de 1 Acuerdo de aprobacion del Manual Operativo del Programa — |

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DELANO 2022

| MOP- dentro del Contrato de Préstamo con el Banco Interamericano de Desarrollo —=BID-

2. | Asesoré en el analisis y revision de 1 Resolucion para autorizar el Pago del aporte extraordinario del

Estado de Guatemala a la Organizacion Maritima Internacional-OMI-por ser miembro de dicha
| Organizacion. |

K [ Asesoré en el anélisis y revisién de 1 Resolucion para autorizar el Pago del aporte del Estado de |

| Guatemala a la Secretaria de Integracién Econémica Centroamericana -SIECA-por ser miembro de
dicha Organizacidn. |

' 4. | Asesoré en la revision y andlisis de 1 Acuerdo Ministerial para la aprobacion de un Convenio |

Interinstitucional para la contratacién de los seguros de vida para trabajadores con relacion de
dependencia de Aeronautica Civil.

Asesore en la revision y analisis de 32 Resoluciones de Recursos de Revocatoria

5
6. Asesoré en la revision y analisis de 7 Resoluciones de Recursos de Repaosicion

7. Asesoreé en la revision y analisis de 18 Resoluciones para la Aprobacion de lo actuado por les Juntas |
de Cotizacion ‘
8. | Asesore en la revision y analisis de 27 Resoluciones para la Aprobacion de lo actuado por lgs Juntas |
de Licitacion

9. Asesoré en la revision de 15 Acuerdos de aprobacion de Contratos de eventos de Cotizacion

0. | Asesore en la revision de 23 Acuerdos de aprobacién de Contratos de eventos de Licitacion
1. | Asesore en reuniones de trabajo en materia administrativa legal.
5 I

Colaboré en Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
13. | Asesoré en |a revision de 15 Acuerdos de Rectificacién de Contratos varios.

14. | Asescré legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Sacretaria |
Administrativa.

- 15. | Asesoré en la revision de 725 Acuerdos de aprobacion de Contratos Individuales de Trabajo

' '16'_'L_7ﬂ\_éé§5ré en la revision de 36 Acuerdos de Rescisién de Contratos varios

' 17. | Asesoré en la revision de 20 Acuerdos de Ampliacion y Modificacion de Contratos Administrativos

| varios.

18.  Asesoré en la revision de 19 Providencias varias.

L

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, aas;i;nguor's encue recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, que procedan al tra
g T "
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ’
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nnassia Inndira Chinchilla
Contratista: Valdez CUI: 2750853760101 .
NIT del i
Niimero de Contrato: 307-2022-029-DSRH Contratista: 8614005-1 !
Servicios (Téenicos o |
Profesionales): Servicios Técnicos |
Monto total del Plazo del '
Contrato: Q.45,500.00 Contrato: 01/04/2022 Al 31/10/2022
Periodo del
Honorarios Mensuales: .6,500.00 Informe: 01/04/2022 al 30/04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I Apoyar en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacion
| 2 | Apoyar en la verificacion de ntmeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
[ | clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo
[ 3 Apoyar en el ingreso de informacién de los documentos que cuentan con niimero de registro v los que
| son nuevos a la base de datos
4 Apoyar a la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina
5 Colaborar con el control de la bitdcora
6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a su
respectivo destino
7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que |
en su defecto son trasladados externamente ?
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que *EL. CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion,
' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/04/2022 AL 30/04/2022
1 Traslados de expedientes internos
2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion
4 Control de bitdcora interna
5 Ingreso de expedientes al sistema
6 Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado
a su respectivo destino
7 Revision de licitaciones y cotizaciones
8 Atender [lamadas
9 Proveer informacion del status de los expedientes

() ﬁﬂ%@)ﬂ NOLIR,
Nnass#'Inndira, Chirchilla Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

f)

Jefe dg] Departamen
de Informacién y Registro
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - Edwin Ottoniel Muiioz 5
Contratista: | Salazar CUI: | 2730-48562-2101
'  NIT del |
Numero de Contrato: | 308-2022-029-DSRH  Contratista: 8579370-1 -
Servicios (T'éenicos o [ ‘
Profesionales): Servicios Técnicos | - B
| Plazo del
‘Monto total del Contrato: | Q.52,500.00 Contrato: | 01/04/2022 AL 31/10/2022 |
‘ Periodo del
“Honorarios Mensuales: Q. 7,500.00 Informe: 01/04/2022 al 30/04/2022

Dircecion Administrativa

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
L] . Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.
2 Colahnrar en la revision de acuerdos ministeriales varios.
| 3 f\pn\m con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria ddmlms[mm a.
4 Colaborar en la elaboracion de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Administrativo de
| la secretaria administrativa. -
5 | Apoyar a la seccion de notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion
6 | Colaborar en la elaboracion de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes
| oficinas de la direccion superior del ministerio N
7 | Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio
8 Apovar en la preparacion de acuerdos v contratos a ser notificados -
9 | Apoyar en las actividades que le asigne el secretario general de la secretaria administrativa.
10 | Apoyar en el archivo diario de Acuerdos Ministeriales de Contrataciones de Personal de las diferentes
' Unidades B
Il | Apoyar en el Archivo Diario de los Documentos que ingresan y Egresan a la Secretaria
Administrativa SN
12| Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2022
I Traslade varios expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.
2 | Prepare varios Documentos para Certificar
4| Analice diferentes expedientes trasladados a las distintas éreas. ]
- Elabore conocimiento para el traslado de los expedientes.
: 6 ﬂ! Archivo de los documentos ingresados a la secretaria Administrativa. - i
7 | Archivo y control en el sistema de Acuerdos
'8 | Revise Providencias y Resoluciones para los diferentes procesos administrativos
49 | letmr actividades coordinadas por el Secretario Administrativo

donde presta los servicios:

Secretaria Administrativa Direccion Superior

10
11
12

\pm ar al Secretario Administrativo en diferentes actividades administrativas
" Archivo por medio de scaner Acuerdos Aprobados
RLdilCL 8 providencias para tramites administrativos

i tﬁg‘

Edwin Ottoniel Mufioz Salazar

Ll presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrati
de serv [CiOb vV osus IprCLll\ 0s termmos de u.fcrunma. asil

fSmo, ewcuentra~gecibido de
fa que procc ;n/u.ll tram itgeATRRL

rcspcctivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

} Nombre completo del Juan Pablo Joakimnsen Martinez Cul: 2363525200101 |
Contratista:
NIT del

'Numero de Contrato: JfineaiEz ER3 DGR Contratista: BB RE G
| Servicios (Técnicos o Téenicos |
_Profesionales): 1 ‘ |
‘ Plazo del '
'Monto total del _ 01/04/2022 al |
Contrato: RSB AREE0 Gairate 311002022 |

. " Periodo del |
Honorarios 01/04/2022 al
Mehsualie: Q. 5,500.00 Informe: 30/04/2022 |

Birsceidn ~ Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro

Administrativa donde

. presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.
' 2 | Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, esten debidamente ingresados y
| archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
| los documentos.
3 | Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicion, previa solicitud por escritoy
| la autorizacion del Jefe de la Seccion de Informacion y Servicios Varios.
| 4 | Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando
| la sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacion indebida, notificando cualquier irregularidad
| | detectada a la Jefatura de Informacion al respecto. -
| 5 “ Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccién a través de la
| Seccidn de Informacion, Archivo y Servicios Varios -
6 } Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.
| 7. | Las actividades escritas son enunciativas mas no limitativas por lo"q-ue le CONTRASITA debera
‘ | desarrollar todas aquellas actividades que de deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022
1 SE RECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS, 2019, 2020 Y 2021 QUE FUERON REMITIDOS POR LA
| SECRETARIA AMINISTRATIVA
2 | SEREMITIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS, 2018, 2019 y 2020 QUE FUERON SOLICITADOS POR LA
| SECRETARIA ADMiNISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR.
3 | SELOCALIZARON OFICIOS, PROVIDENCIAS, RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
| ADMINISTRATIVA DE_L_A DIRECCION SUPERIOR. o
4 SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANQS, 2018, 2019 Y 2020 SOLICITADOS POR LA SECCION DE
| INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS. B
5 SE ENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS, 1996, 1998, 1999, 2000, 2001, 2002, 2003,
2004, 2005, 2009 y 2010. -
6 | REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA




i{v g ¢ S S =
Cont’ra/tist’é Juan Pat‘ﬂgbﬁkinﬂngen Martinez

\ /
\_’// ;
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) Ui i a«@

Vol Bo. N bre-,egﬂ y sel
MILVIA(YOLANY(SINA
Jefe dél Departamento
de Informacién y Registro
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Carolina Emperatriz Pérez Ccul: 2461497440101
Contratista: - |
NIT del
Numero de Contrato: | $10-2022-029-D5RH Contratista: | 17814014
'Servicios (Técnicos O e s — [ o
o Profesionales): | S !
: Plazo del '
Monto total del 01/04/2022 al
Contrato: Q.38,500.00 Contrato: 31/10/2022
; ' | Periodo del . N
Honorarios 01/04/2022 al
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: | 3010412022
 — 5 | S
| Direccion | Secretaria Administrativa
Administrativa
donde presta los
| servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO '

= — {

1 Colaborar en organizar y clasificar los expedientes que obran en archivo del ex registro de
precalificados de obras. |

2 | Apoyar en el resguardo de los expedientes que obran el ex registro de precalificados de obras

! SRR
| 3 | Colaborarenelingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informatico sobre
| | la papeleria recibida en el Archivo.

4 | Apoyar en atencién al publico cuando se requiera.
|

5 | Elaborar providencias, oficios, reportes e informes que sean requeridos.

6 | Apoyaren la preparacion de fotocopias de expedientes para la certificacion del secretario ‘
administrativa. \
6 | Apoyaren la preparacion de fotocopias de expedientes para la certificacion del secretario |
| administrativo.
7 | Apoyar en la recaudacion de informacion electrdnica en la Direccion de tecnologia de la
| informacién
Solicitados del ex registro de precalificados de obras. - ‘
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL TRES (1) AL TREINTAY UNO (30) DE |
ABRIL DEL DOS MIL VEINTIDOS |
[ 1 SE LOCALIZARON 8 EXPEDIENTES SOLICITADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

No.

2 SE ARCHIVARON 32 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO.

3| SEESTA INGRESANDO EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS, AL SISTEMA DE COMPUTO , QUE SERAN
TRASLADADOS A EL ARCHIVO EN CAMINOS . - |
4 | SEATENDIO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION Y SERVICIOS VARIOS
Y DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA -
5 | SE HICIERON VISITAS AL DEPARTEMENTO DE INFORMATICA PARA RECABAR INFORMACION

| | SOLICITADA, POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

— / )/
- ’**‘/f ral

(f) 3 .

Contratista Carolina E. Pérez -

sinigtetio de Comunicaciones,
(f) Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nom bre completo del

 Contratista: CLEMENTE FRANCISCO REYES CuL: | 223185647 0101 |
' NIT del
| Numero de Contrato: 311-2022-029-DSRH Contratista: | 65769929 |
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): 7 TECNICOS ) | -
Plazo del [ 01/04/2022
Contrato: AL
_Monto total del Contrato: | Q. 35,000.00 ! | 31/10/2022
Periodo del 01/04/2022
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 - . 30/04/2022

Dircecion Administrativa ’ '
donde presta los servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA —- SECCION DE INFORMACION

[ 'No. | ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I~ | Apoyar en las actividades de la Secretaria Administrativa v Seccion de Informacion v
Archivo. para el traslado de documentos que se le soliciten

2. | Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades que sc le asignen
3. | Apoyar en el reporte de documentacion a las diferentes dependencias del Ministerio de
‘ Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
i ~ . ~e — . - — |
4. | Entrega de documentacion a las diferentes entidades. Finanzas Publicas. Contraloria General |

de Cuentas, Segeplan y otras que se le asigne .
5. | Llevar la bitdcora al dia de los documentos que son entregados a las distintas dependencias v
| entidades que se le asignen |
Entrega de certificaciones de Acuerdos Ministeriales y Contratos, en la Direccion General de ‘
| Caminos y Unidad de Conservacién Vial -COVIAL-
| 7. ‘ Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

6.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “ELL. CONTRATISTA®
| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE ABRIL DE 2022

Clasifique y ordene los documentos que se me entregan |

2. | Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccion Superior

3. | Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan

4. Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a su
|| respectivo destino -

5. | Apoye en la ruta interna cuando se solicitd
(N t/ / ﬁ

Clemgnte Francisco Reyes
7

Ll presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicio§ y sus respectivos términos de referencia, asimismo. sc encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ]
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JOSTIN ALEJANDRO | '
Contratista: PEREZ CHAMALE .~ | CUI: 2988 14234 0101 - :
} NIT del
Namero de Contrato: | 312-2022-029-DSRH ¢ | Contratista: 109216164 © B
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): Servicios Técnicos 4
Plazo del ‘
‘Monto total del Contrato: Q.35,000.00 - Contrato: 01/04/2022 AL 31/10/2022 |
3 Periodo del '
Honorarios Mensuales: Q.5000.00 « Informe: 01/04/2022 AL 30/04/2022 |
Direccion Administrativa | |
donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccidn Superior / )
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I | Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccion Superior.

2

" Control del ntimero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras, asi como del pdpd
bond que tiene bajo su responsabilidad:

t

'3 Apoyar con los insumos que requiera la fotocopiadora, tales como papel bond. toncn v nlms 1
-4 | Llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado ¢ informar a las autoridades !
| superiores. B

| 5

. Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo -quc“ KL
CONTRATISTA". debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente

| contratacion; B

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2022
B ) Ap_gy-c—en la Certificacion de Documentos _ o

2 Apoye en el Fotocopiado de 35 Contratos ) |
| 3 Apoye en realizar 2 requisicion de Hojas - ‘
4 Apoye en fotocopiado de 10 Acuerdos Ministeriales -
| §

| Apoye en el escaneado de 30 Providencias

(1)

Jostin Alcjm{;ir() Pérez Chamale

Il presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito ¢
de servicios v sus respectivos términos de u.tcrt.nua asimismo, se.encuentra
conformidad. por lo que se autoriza a quien corres ara que précedan al tramfite de pago

ll.:s]‘)u.ll\ Q.
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i by

© SRR B
W #
<E AUMVSTRATYY S

1 ¢l prestador
-ecibido de

Sp

5 retarlc Adpfinistrati

. v 5
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratiatas | Gerardo Javier Osoy .Gonzal?“z”ri (,:U,i, - ;5488837060101
. ] i NIT del | o

|; Numero de Contrato: , 313-2022-029-DSRH Contralista 9963331_9_ ]
i Servicios (Técnicos o R '
Profesionales): | Servicios Técnicos

'Monto total del | Plazo del Del 01 de abril al 31
Contrato: | @ 35,000.00 ' Contrato: | de octubre de 2022 |
‘ : el L B B s cloeciadinc ol
‘Honorarios del Mes: | Q. 5,000.00 .Per'Odo_del | Gl Al 29 oF-ann) ‘

-~ |Informe: | de 2022

' Unidad Administrativa |

donde presta los Departamento de Informacion y Registro

servicios: { B S -

S B o e B

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

’ ,

[ 1 Apoyar en la revision de documentos que ingrese a la oficina de informacion

| 2 Apoyar en la verificacion de numero de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo -

3 Apoyar en el ingreso de informacién de los documentos que cuentan con numero de registro y los
| | que son nuevos a la base de datos

4 Apoyar en la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina
5 Colaborar en el control de bitacora interna

8. | Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladadaa |
su respectivo destino o

| 7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la revision de documentos que ingresaron a la oficina de informacion

| 2 Apoyé en la verificacién de numero de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

[ 3 Apoyé en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con numero de registro y los que
son nuevos a la base de datos

4 | Apoye en la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina
| Colaboré en el control de bitacora interna

| Apoyé en la clasificacién para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a

‘ su respectivo destino

¥/ \ Colaboré en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes que
| en su defecto son trasladados externamente

(f) / {%

Gerardo Javier Osoy Gonzalez

w

o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon para que procedan al tramite de pago
respectivo.

da

ANY é INAY

jel Departamento

de Infermacién y Registro

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del I
Contratista: EDGAR RENE PORTILLO ALARCON CUI: 3310 13541 1801
\ NIT del I
 Nuamero de Contrato: | 314-2022-029-DSRH Contratista: | 90237781
Servicios (Téenicos o ‘
Profesionales): TECNICOS -
j Plazo del 01/04/2022
\ Contrato: AL
| Monto total del Contrato: | Q. 37,100.00 ) - _31/10/2022
Periodo del 01/04/2022
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 5,300.00 - | 30/04/2022

Dircecion Administrativa | SECRETARIA ADMINISTRATIVA -~ DEPARTAMENTO DE INFORMACION Y
donde presta los servicios: | REGISTRO

[ No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

l. | Apoyar en las actividades de la Secretaria Administrativa v Seccion de Informacion y
Archivo. para el traslado de documentos que se le soliciten -
Estar en disponibilidad en cualquier momento. para atender las necesidades que se le asignen

1]

(%]

Apoyar en el reporte de documentacion a las diferentes dependencias del Ministerio de

_| Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ] S

4. | Entrega de documentacion a las diferentes entidades, Finanzas Publicas. Contraloria General

 de Cuentas, Segeplan y otras que se le asigne S
Llevar la bitdcora al dia de los documentos que son entregados a las distintas dependencias v

_entidades que se le asignen

[

6. | Entrega de certificaciones de Acuerdos Ministeriales y Contratos. en la Direccion General de
Caminos y Unidad de Conservacién Vial -COVIAL.-
Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA™
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE ABRIL DE 2022
(1. ”Clasiﬁquc y ordene los documentos que se me entregan -

Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccion Superior

3. | Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan

4. | Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
respectivo destino
Apoye en la ruta interna cuando se solicitd

n

(N

rzE’(fgal#ﬁené Portillo Alareén

Ll presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,_para que procedan al tramite de pago

respectivo. M
|
)
(f) “\J“J. LA : AN
e L 1 ento

\
Al
[

Ministetio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RLNGLON

029
'Nombre [ ) -
completo del Josselyn Gabriela Alvarez 3047
Contratista: Hernandez CUI 1374530116
Numero de T NIT del
| Contrato: T\11_5—:2022-029—DSRH | Contratista: | 96234166-0

'Servicios
(Téenicos o

| |
Profesionales): | Servicios Técnicos |

Monto total del Plazo del 01/04/2022 al
Contrato: 'Q.35,000.00 Contrato: 31/10/2022
Honorarios . ‘Periodo del 01/0 04/2022 al
‘Mensuales: ' Q.5,000.00 Informe: | 30/04/2022
Direccion
| Administrativa !
donde presta '
los servicios: | Secretaria Administrativa, Seccion de Informacion y Registro.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de documentacion y que ingresa a la diferentes

| dependencias de este ministerio.
Apoyar en la verificacién de numeros de registro de los diferentes expedientes,
| con su respectiva clasificacion si fuera necesario asignar nuevo.

L

3 | Apoyar en el ingreso y egreso de informacion en el sistema, de los f_\pedmnto
| que se solicitan y envian al departamento de archivo de este ministerio

1 Apoyar en la revision de folios de la documentacion que ingreso v egreso de la
.| oficina de Informacion -
" 5 | Colaborar en el control de bitdcoras interna.
6 Apoyar en la clasificacidon para su traslado y fotocopiar documentacion con la

| que sera trasladada a su respectivo destino. -
’ g Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y sello de conocimiento de

_| expediente que en su efecto son trasladados externamente.
8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el

contratista debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
| presente contratacion.

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL

' INFORME

_ DEL 1 AL 30 DE ABRILDEL 2022 ‘
1 Se recibi6 y se trasladé documentacion para su recepcion en informacion y

| registro. - .

"2 | Se atendié a las personas que vienen a solicitar informacion sobre el tramite de

| los expedientes respectivos. ]
3 | Se apovo en la revision de documentacion que Ingresa a la seccion do.‘
Informacion v

. Registro. B |

| 4 Se informd al personal de Secretaria Administrativa, para la recepcion de |
~_documentacion. _ ]

'5 | Se atendié a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y

personalmente.




() ;@E/AM \Umm

JJ osselyn Gabriela AWarez Hernandez

I presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia.
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

de Informacién y chi_stro
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Aida Liliana Charchalac
Contratista: Pinott de de Paz CUL: 1949415310802
NIT del
Nimero de Contrato: 316-2022-029-DSRH Contratista: 844224K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
Contrato: (2.35,000.00 Contrato: [ 01/04/2022 A131/10/2022
Periodo del
Honorarios Mensuales: .5.000.00 Informe: [ 01/04/2022 al 30/04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de documentacion que egresa a las diferentes dependencias de ese Ministerio:
2 Apoyar en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva |
clasificacion si fuera necesario asignar niimero nuevo
3 Apoyar en el ingreso y egreso de informacion en el sistema, de los expedientes que se solicitan y |
envian al Departamento de Archivo de este Ministerio. ‘
4 Apoyar en la revision de folios de la documentacion que ingresa y egresa a esta oficina |
|
5 Colaborar con el control de la bitacora interna |
6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su |

respectivo destino |
7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente |
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™ debera J
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/04/2022 AL 30/04/2022

Traslados de expedientes internos

1

2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion
4 Control de bitacora interna

5 Ingreso de expedientes al sistema

6 Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacién con la que fue trasladado
a su respectivo destino
7 Revision de licitaciones y cotizaciones

( bl 1

ida-Liliana Charchalac Pinott de de Paz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

de Informacion y Registro
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo - )
del Contratiats: EDILSA GRIJALVA ALVENO CUL: 1966 86490 2201
Numero de NIT del
Contrato: 317-2022-029-DSRH Eontratinbs: 3106507-4
Servicios '
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS --
Profesionales):
Monto total del Plazo del 01/04/2022 al
Contrato: Q. 70,000.00 Contrato: |31/10/2022

e Periodo del | 01/04/2022 al
Honorarios: Q.10,000.00 irsforma: 30/04/2022
Direccién . ’
Administrativa . DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
donde presta los |DE LA DIRECCION SUPERIOR [
servicios: |
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
' 1 | Colaborar con los profesionales de la Direccién de Concesiones y

. Desincorporaciones en la revisién, analisis y emision de opinién de expedientes.

2 [ Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la
_ Directora y la seccioén juridica de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

3 | Apoyar a la Directora, a la secretaria y a la seccion Juridica de la Direccién de
Concesiones y Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se
le requieran concesionar, Desincorporar, y/o hacer una asociaciéon Publica-
Privada,

4 | Verificar y comprobar que la documentacién que conforman los expedientes que
se le solicite opinioén o dictamen juridico retinan los requisitos administrativos y
legales requeridos;

5 | En forma directa con las secciones técnica y financiera de la Direccién de
Concesiones y Desincorporaciones, debera trabajar en equipo o individual en
| todos aquellos asuntos juridicos que estas areas le requieran;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL |
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
contratacion.

No. T ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 \ Entrega de documentos a los personeros de la Direccibn de Concesiones vy
'Desincorporaciones del Ministerio de Comunicaciones, a requerimiento de la
Coordinadora.

2 | Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de |
la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones,

4  Asistir ala Asesora Juridica de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones
} en gestiones y reuniones relacionadas con el Proyecto denominado
“REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y |
' OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO
QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A" dada la reciente aprobacion

\ del Contrato del mismo por el Congreso de la Republica.

5 | Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Direccion de
. Concesiones y Desincorporaciones y el departamento Juridico de ésta.




6 | Reunion virtual de todos los lunes, llevado a cabo por parte de la Agencia Nacional para
‘ el Desarrollo de Infraestructura Economica -ANADIE-, Consorcio Autopistas de
| Guatemala, Sociedad para Alianzas de Infraestructura Econémica -CONVIA- Personeros
| de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones.

7 1 Apoyo, en asuntos Juridicos, a los asesores de la DCD en los expedientes que
 tienen a su cargo sobre proyectos de la Direccién de Concesiones vy
' Desincorporaciones

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

(f)

o
ny. @Jﬂa lsposia Ollvas ‘%afa
Directora :
Direccidn de Concesiones y Desincorporaciones -DCD-
Ministerio de Comunicacione:
Infragstructura v Vivien(2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I(\:lg:t:);::tgtnpleto da Claudio Francisco Rodriguez Carrillo | CUI: | 4233;3787 0101
Nimero de Contrato: | 318-2022-029-DSRH L i | 533803-4
ontratista: |
Servici_os (Téenicos o Servicios profesionales
Profesionales): |
Monto total del ' Plazo del CaRRIZRS
' Contrato: Q140,000.00 | Contrato: al
: | 31/10/2022
. 01/04/2022
Honorarios Mensuales: | Q20,000.00 ' Eﬁgﬁ:g_dﬂ al
i ) 30/04/2022
Direccion
Administrativa donde Direccién de Concesiones y Desincorporaciones
presta los servicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Elaborar estudios de mercado de los proyectos que se encuentren en cartera de la DIRECCION DE
‘ CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
| 5 ‘ Elaborar es:tudios financieros en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
| la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
3 ‘ Elaborar es’tudio economico en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
_ la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
4 | Elaborar estudios de valgr por dinero en los proyectos que se encuentren en cartera potencial |
/[ | proyectos de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
{/ U ' Participar en la supervision de la operacién, de conformidad al reglamento para la operacién y el
5 mantenimiento de |a autopista PaI[n-EscuintIa’con cobro de peaje; (acuerdo ministerial 1161-97), en
relacion a lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1, 4.2 y
4.3);
Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
6 . < e
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;
Brindar asesoramiento y apoyo en el area econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
7 . A sy
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;
8 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucion;
Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y seleccién de empresas
9 consultoras para estudios de mercado, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros que
realice la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES;
Apoyar en el desarrollo de los proyectos de participacion plblico privada en las dreas de:
10 | financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canon, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados;
| 11 Revisar y ser contraparte en la informacién técnica de los estudios econémico-financieros
i contratados a consultores externos;
Identificar y analizar los riesgos econémicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacion
12 | Publico Privadas indicando los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacion para la
| factibilidad econémica-financiera del proyecto;
13 | Preparar el disefio regulatorio econdmico-financiero que se incluiran en las bases de licitacion de los
| proyectos Asociacion Publico Privadas;
14 : Asesorar y apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos Asociacion Publico Privadas a
| organismos del Estado, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros;
| Ser la contraparte técnico financiero-econémica con las diferentes firmas consultoras o consultores
15 I individuales de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES. J




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

financiera.

Apoyar a la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, en algunas actividades inherentes al
proyecto de Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de
Autopista Escuintla-Puerto Quetzal CA-09 Sur “A” con cobro de peaje y participar en la mesa

2 Apoyar en la Cooperacidon Internacional no Reembolsables del préstamo GU-L1170.

Continuar con analizar la informacion proveniente del sistema Thales, auxiliares e informe de aforos
3 e ingresos mensual del tramo concesionado Palin-Escuintla con Cobro de Peaje con el objeto de contar
con un control de aforos e ingresos.

Apoyar el proyecto: «Mejoramiento carretera Ruta CA-9 Sur "A" Tramo: Guatemala-Santa Lucia
Cotzumalguapa, Escuintla» en las distintas etapas.

Apoyar a la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones, en la revision y programacion del
protocolo de revertimiento de la concesion de la autopista Palin-Escuintla.

6 Efectuar la supervisién al tramo concesionado durante la Semana Santa.

—7——{_Elaboracion del informe correspondiente al mes de abril 2022 tramite del pago respectivo.

A

(f) ——

" Claudio Francisco Rodriguez Carrillo

El presente informe responde alo estipulado enel contrato administrativo suscrito con el prestador

respectivo.

(f)

-y sello

Vo. Bo. Ndmbre, C
Sz Ollia Riocss Flnape
Directora

Direccion de Concesiones y Desincarperaciones -DCD
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienua




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

| Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato: 319-2022-029-DSRH

[
| SUSANA PRICILA TOMA POMA Cul: 1793-98164-1411

NIT del
Contratista:

| 3104771-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

01 DE ABRIL AL
31 DE OCTUBRE
DE 2022 |

Monto total del | | Plazo del
Contrato: Q.70,000.00 Contrato:

' Periodo del | DEL 01 AL 30 DE

| Informe: | ABRIL DEL 2022

Direccién | i
Administrativa donde DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES ]
presta los servicios:

Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Prestar apoyo en el resguardo de documentos del archivo de la Direccion;

i . . . .
7 | Asegurar la normativa en materia de acceso por consulta a expedientes y demas

J informacion del archivo de la Direccion;

3 | Proporcionar los documentos a los interesados en la sala de consulta administrativa;

—

4 Llevar a cabo actividades de recepcion, archivo y custodia de los documentos tanto
generados en la Direccion como de ingreso a esta;

5 Proteger informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la |
Direccion cuando se le requiera;

6 Prestar los servicios de consulta y reproduccion de los expedientes tanto de ingreso como
de egreso de la Direccion;

B Participar y colaborar con los personeros de las Secciones de la Direccion cuando
requieran expedientes de archivo;

8 | Investigar una Estrategia de comunicacion para la Direccion;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL
9 | CONTRATISTA ™ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
| contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Llevé a cabo la entrega y custodia de documentos concebidos en la Direccion a diferentes
Instituciones.

| Colaboré en cuanto a la busqueda y localizacion de documentos de uso a los Personeros de
la Direccion.
Brindé apoyo a la Directora, y al personal de Concesiones, proporcionando los documentos
3 | de archivo a los interesados en esta Direccion.




| Brindé asistencia a los Personeros de la Direccion en cuento a la Atencion de diferentes
| Instituciones del CIV.

|
|
5 F Apoye al personal tanto en la organizacion, recepcion, asi como el resguardo de los
documentos del archivo de la Direccién.

\
6 | Efectué el Ingreso detallado de datos de documentacion de Archivo de la Direccion.

' Colaboré con la Directora y los personeros de la Direccion en cuanto a requerimientos de
- | documentos de Archivo, en materia a acceso por consulta de expedientes y demas
| informacion del archivo de la Direccion.

Asisti y apoyé al personal en cuanto a notificaciones, entrega y custodia de los mismos a
8 | las diferentes instituciones del ministerio asi como la proteccion de informacion
organizada de los expedientes a disposicion de la Direccién.

¥

(f)

cila Toma Poma

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Directora
Direccidn de Concesiones y Desincarparaciones -DCD-
Ministerio de Comunicacionas
Infraestructura v Viviands




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

T
Nombre completo del
Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez CuUl: 1918963570101
NIT del

Numero de Contrato: 320-2022-029-DSRH Contratista: 698673-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del ' ’gf;;;{f,'_ 01/04/2022 al
Contrato: | @ 140,000.00 ' 31/10/2022

I Periodo del |
Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 30/04/2022
Direccién Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacién, seleccién, contratacion de estudios a
nivel de pre-inversidén con estructuracidn para una concesién o Alianza Publico Privadas.

2 | Participar y asesorar en |a estructuracién de documentos de la DCD como el Plan Operativa Anual POA, PE,
POM y otros que se le designen.

3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA deber4 desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participacion en la revisién, elaboracién de los diferentes documentos y estudios del nuevo proceso de
cotizacion del proyecto “Concesién del Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su Modernizacion,
Mantenimiento y Operacidn” a realizar por la DCD,

2 | Participacién en reuniones presenciales y/o online en seguimiento del proyecto “Concesién del Tramo Palin
Escuintla de |a Ruta CA-09 SUR A, para su Modernizacién, Mantenimiento y Operacién” a realizar por la DCD.

3 | Participacién en la revision, elaboracién de los diferentes documentos y reuniones del proceso de Revertimiento [
de la “Concesion del Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A” a realizar por la DCD.

Participacion en reuniones presenciales y/o online en seguimiento del proyecto “REHABILITACION,
4 ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA
— PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE"" a realizar por la DCD en conjunto con la ANADIE.

5 Participacién en reuniones via Teams con personeros de Planificacién de la DGCy del BID para tratar el tema del
proyecto de la continuacion de la ampliacidn de |a carretera CA-09 Norte.

6 Participacion en reuniones presenciales y/o online con SEGEPLAN para revision e inclusién de las CONCESIONES
en las Normas SNIP.

7 Participacion en reuniones presenciales y/o online con ANADIE, en seguimiento del proyecto de Aeropuerto
Internacional La Aurora, AlLA.

8 Coordinacion de trabajos pendientes relacionados con el traslado a la nueva de oficina de la DCD.

9 | Participacidn weﬁr’n’ﬁﬁes cTeTi’ahgjo y seguimiento de la DCD.
\

; 7,
Wt

mﬁmmofm@ Martine

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito_con_el prestador de servicios y sus

(f)

Vo. Bo. Ingenigra Silvatucrecia Rivas Amaya,
Directora Direccion de Cancésiones y Desincorporacio



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo del

Contratista: ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ Cul: 1693 26810 0101

. _ NIT del
Numero de Contrato: | 321-2022-029-DSRH ki, MR 6278728-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES -

A partir del
e Q. 85,000.00 plazo cel 01/04/2022 al
) ) 31/08/2022 ‘
. Periodo del Del 01/04/2022 al
Honorarios: Q.17,000.00 Infornme: 20/04/2022 }
Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION SUPERIOR

DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA !
|

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|

1 | Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas l
de la Direccion de Concesiones que la Coordinadora de dicha Direccidn le solicite durante el plazo |
| del contrato. l

2 | Participar en la preparacién de los Reglamentos de Operacién y Mantenimiento, asi como demas |
documentos necesarios dentro del Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econémica denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAIJE ‘
CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato. |

3 | Asesorar a la Directora de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de la
Comisién Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la
Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento
en las reuniones que se lleven a cabo. ]

4 | Realizar revisiones, andlisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la t
Directora de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o
bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

5 | Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacién publico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participacion junto con la directora de la Direccion Concesiones y Desincorporaciones -DCD- en
diversas reuniones en el Despacho Ministerial y en el Despacho Viceministerial de Infraestructura
sobre las gestiones a corto y mediano plazo por realizar por parte del CIV derivado de la reciente |
suscripcion del contrato del proyecto denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO
QUETZAL CON COBRO DE PEAJE”.

-

2 | Participacion como delegada Juridica en la Sesidon Ordinaria y Extraordinaria del CONADIE en ‘
acompafiamiento al Viceministro del Ramo, Representante Suplente del CIV ante el CONADIE, asi
como revision y analisis de documentos varios relacionados con la agenda de dicha Sesion.

3 | Participacion en reuniones de trabajo con el gerente de proyecto y perscneros de la Agencia |
Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica -ANADIE-, el equipo
multidisciplinario de CONVIA, personeros de la Direccion General de Caminos -DGC- y de la Direccion




' de Concesiones y Desincorporaciones, en el marco del proyecto denominado “REHABILITACION,
' ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE” en seguimiento al Estudio Definitivo de
Ingenieria, el inventario del derecho de via, la Comision Arbitral Ad-hoc y el Directorio Ad-hoc, entre
otros asuntos contemplados en el Contrato del Proyecto.

Participacion en reunidn de trabajo con la directora de Concesiones y Desincorporaciones, ambas
como delegadas del CONADIE, otros delegados del CONADIE y personeros de la Agencia Nacional de
Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica -ANADIE- con relacidn a nuevas propuestas
de reforma al Decreto 16-2010, Ley de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica -
ANADIE-.

Participacion en reuniones de trabajo con personeros de la Direccion de Asuntos Juridicos de este
Ministerio y asesores juridicos de la municipalidad de Guatemala para coordinar las acciones
relacionadas con la donacién de una finca a favor del Estado de Guatemala para ser adscrita a este
Ministerio, el marco del Proyecto “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION,

CON COBRO DE PEAJE”

MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL

Participacién con la Directora de Concesiones y Desincorporaciones en reuniones con los Alcaldes de
lztapa y Escuintla el marco del Proyecto “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION,
MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL
CON COBRO DE PEAJE".

Andlisis juridico dentro del expediente originado por la entidad concesionaria de la Autopista Palin-
Escuintla ante este Ministerio por medio del cual solicitan la autorizacion de la subcontratacion para
el servicio de operacién de la Autopista relacionada.

Participacion en reuniones de trabajo con personeros de la Direccién General de Caminos y de la
Direccién de Concesiones y Desincorporaciones, en seguimiento al expediente relacionado con los
trabajos de Mantenimiento Mayor a la Autopista Palin-Escuintla que debe realizar la entidad
concesionaria CONSTRUCTORA MARHNOS S.A. DE C.V,, en el marco del Contrato de Concesion 642-
97-DGC.

(f)

LICD(A?EfrEFA}ﬁTA DUARTE LIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.
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£ Directora
Direccion de Concesiones y Desincorporaciones -DCO-
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Viviend2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ‘ ggg;’%uSSETTE “BA Cul: 2292131460101

Namero de Contrato: 322-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES J

Monto total del Contrato: Q. 85,000.00 Plazo del Contrato: | 01/04/2022 al 31/08/2022

Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 Periodo del Informe: | 01/04/2022 al 30/04/2022 |
| Er';‘:t’:'zl‘;:g:g:z:’at"’a viofide DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como una Alianzas
" | Publico-Privadas.
5 Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de
" | inversion publico privado a cargo de la Direccion. |
3 Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la

ejecucion de estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.

Anélisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de |
Concesion, Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.

o

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacién,

| y Términos de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado

en obras y/o servicios publicos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Coparticipacion con la Directora y Departamento de Supervisién de Contratos de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones, en la presentacion realizada a los especialistas de los distintos departamentos de la Division
de Planificacion y Estudios de la Direccion General de Caminos, sobre el proyecto vial denominado
‘REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS
DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA - PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-9 SUR A”, con el propdsito
de hacer de su conocimiento el alcance de dicho proyecto, esto previo a entrar al proceso de revisién y
aprobacion por parte de esa misma Direccion.

[N

Coparticipacion con la Directora, Departamento Financiero y Departamento de Supervision de Contratos de la
Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, en la presentacion realizada al Coordinador de la Division de
Planificacion y Estudios, Jefe del Departamento de Ingenieria de Transito y Jefe del Departamento Técnico de
Ingenieria, sobre el proyecto vial denominado “MEJORAMIENTO CARRETERA RUTA CA-9 SUR “A™- CA-2
OCCIDENTE, TRAMO: GUATEMALA, GUATEMALA-SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA”.

Participacion en reunion de trabajo con el Departamento Financiero de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones, especialistas del Departamento de Ingenieria de Transito y del Departamento Técnico de
Ingenieria, ambos de la Division de Planificacion y Estudios de la Direccion General de Caminos, personeros de
CONVIA y de la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica, donde se le
indicaron los lineamientos que debe cumplir CONVIA durante el desarrollo del “Estudio de Transito”, del proyecto
vial denominado “Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la

Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con cobro de peaje CA-9 Sur A", previo a presentar los resultados a la
Nirerridn (General de Caminne nara <it raviciAn v anrnhariAn




Coparticipacion con el Departamento Financiero y Departamento de Planificacion de la Direccion de |

Concesiones y Desincorporaciones, en la revision, analisis y proceso de respuestas de las preguntas emitidas |
durante el periodo de la publicacion del “Proyecto de Bases” del proyecto vial “MEJORAMIENTO CARRETERA
RUTA CA-9 SUR “A’~ CA-2 OCCIDENTE, TRAMO: GUATEMALA, GUATEMALA-SANTA LUCIA
COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA" para |a elaboracion del estudio de pre-inversion a nivel de factibilidad.

| GUATEMALA, GUATEMALA-SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA" para la elaboracion del estudio |

| Coparticipacion con los Departamentos Juridico, Financiero y de Planificacion de la Direccion de Concesiones y |

Desincorporaciones, en el analisis de la conveniencia de modificar el documento denominado ‘Bases de
Licitacion” con base a |as respuestas emitidas por esta Direccion durante el periodo de publicacion del “Proyecto
de Bases"del proyecto vial ‘MEJORAMIENTO CARRETERA RUTA CA-9 SUR “A’- CA-2 OCCIDENTE, TRAMO:

de pre-inversion a nivel de factibilidad.

Seguimiento (continuacion) de forma conjunta con el Departamento de Supervision de Contratos de la Direccion
de Concesiones y Desincorporaciones sobre las actuaciones del Departamento Técnico de Ingenieria de la
Division de Planificacion y Estudios de la Direccion General de Caminos en relacion al no cumplimiento por parte
de la empresa concesionaria CONSTRUCTORA MARHNOS S.A. DE C.V. sobre los requerimientos de ese
departamento, en realizar los trabajos correctivos del Sello Microsurfacing (lechada asfaltica modificada Tipo Ill)
colocado en el pavimento de la Autopista Palin-Escuintla.

| Caminos, Directora y Departamento Juridico de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, en

Participacion en reuniones de trabajo con personeros de la Direccion Superior de la Direccion General de

seguimiento al estatus del expediente relacionado con el cumplimiento del Mantenimiento Mayor que debe
realizar a la entidad concesionaria CONSTRUCTORA MARHNOS S.A. DE C.V. de la Autopista Palin-Escuintla.

Participacion en reuniones semanales de trabajo para coordinar y dar seguimiento a las acciones relacionadas
con las obligaciones contractuales de CONVIA, Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de
Infragstructura Econdémica y el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda del proyecto vial
denominado “Rehabilitacién, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la |
Autopista Escuintla - Puerto Quetzal con cobro de peaje CA-9 Sur A", donde participa el equipo de profesionales
de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones -DCD-, equipo de profesionales multidisciplinarios de la
Direccion General de Caminos -DGC-, personeros de la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de
Infraestructura Econdémica -ANADIE-, y personeros de CONVIA entidad adjudicada del mencionado proyecto
vial.

—

Participacion (continuacion) en mesas de trabajo especificas establecidas en el marco del proyecto vial
denominado “Rehabilitacién, Administracion, Operacién, Mantenimiento y Obras Complementarias de la
Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con cobro de peaje CA-9 Sur A”, para coordinar las acciones relacionadas
con las obligaciones contractuales de Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura 1

Economica -ANADIE-, COWIA y el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. ;

\

NORMA L ZEA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Direccion de Concesiones y Desincorperaciones -DCD
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 2213 92033 |
Contratista: Elsa Patricia Solérzano Cardona Ccul: | 2001 '
NIT del
Numero de Contrato: | 323-2022-029-DSRH Contratista: 510526-9
Servicios (Técnicos o '
| Profesionales): Profesionales
Plazo del 01/04/2022
Monto total del | Contrato: ‘ al
' Contrato: Q.85,000.00 31/08/2022
. Periodo del 01/04/2022
Honorarios Informe: al
| mensuales: Q.17,000.00 30/04/2022
| Direccion '
Administrativa donde

| presta los servicios:

| Direccion de Concesiones y Desincorporaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesion y de Alianzas
Publico Privadas, APPS’s que estén en ejecucion o en gestién en la Direccion de |
Concesiones y Desincorporaciones;

. Presentar observaciones segln asesoramiento para los informes mensuales de los
trabajos de mantenimiento y avance fisico y otras actividades del proyecto
concesionados vigentes.

3 | Participar y asesorar en las actualizaciones de Estudios técnicos para proyectos de

| Concesion y de Alianzas Publico-Privadas, APP’s;
4 Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y
elaboracion de Bases de Licitacion, y Términos de Referencia en proyectos de
I Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o
l servicios publicos;

5 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL |

CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

Participe en reunion de trabajo con equipo multidisciplinario de la Direccién General
de Caminos, por el tema del Estudio Definitivo de Ingenieria que presentara el
Concesionario de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

Realice visita técnica a la Autopista Palin — Escuintla, con personal del
Departamento de Ingenieria de Transito de la Direccion General de Caminos, para
inspeccionar la sefnalizacién vertical y horizontal a lo largo de la Autopista.

Participé en reunion con personeros de la Direcciéon General de Caminos de la
Seccion de Medio Ambiente, para dar seguimiento a la resolucién de aprobacion
del estudio de medio ambiente de la Autopista Escuintla - Puerto Quetzal por parte
del Ministerio de Medio Ambiente.

Realice inspeccion de campo a la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal y asi mismo
realice acompafiamiento al personal de la Direccién General de Caminos encargados
de hacer el marcaje correspondiente a lo largo del proyecto.

Participe en reunion de Mesa Técnica donde se presenta el plan de trabajo para
notificaciones a instituciones locales del Proyecto Autopista Escuintla-Puerto
Quetzal.

Realice inspeccién de campo a la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal y asi mismo
' realice acompanamiento al personal de la Direccién General de Caminos encargados

correspondiente a lo largo del proyecto.

de hacer el marcaje y notificaciones a los invasores del derecho de via|

Participe en presentacion del proyecto Autopista Escuintla — Puerto Quetzal a la
Divisién de Planificacion y Estudios.

Participe en reunion con personeros de la Agencia Nacional de Alianzas del
Desarrollo -ANADIE-, Tema Acercamiento a las comunidades.

Realice visita de campo a la Autopista Palin-Escuintla con Cobro de Peaje, para
' inspeccionar el cumplimiento del plan y supervisién de contingencia correspondiente
al periodo de la Semana Mayor 2022.

10

Participe en reunién de seguimiento de todos los lunes del proyecto Autopista
| Escuintla — Puerto Quetzal con la Agencia Nacional de Alianzas del Desarrollo -
ANADIE-

Evacuacion de expedientes varios relacionados con diferentes temas sobre la

 Autopista Palin-Escuintla y Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

C

Ditrimy

;;E-:T%tﬁatqcfa Soforzano Cardona
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

(f)

\
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e Directora
Direccidn de Concestones y Desincorporaciones -DCD-
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienoa




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre 1 B
completo del | Rosvi Liliana Escobar Cosme de

Contratista: Obregon Cul: 2353637820603
Numero de NITdel -
Contrato: 324-2022-029-DSRH Contratista: 36109452

' Servicios _ RN N -

(Técnicos o
Profesionales): | Técnicos

'Monto total del [Plazo del 01-04-2022 al B
Contrato: | Q.105.000.00 Contrato:  31-10-2022.
Honorarios Periodo del 01-04-2022al
Mensuales: Q 15.000.00 | Informe: 30-04-2022.
Direccién -
' Administrativa
‘donde presta | Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
lLIos servicios: ! Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda. B -
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
- . _
1 ‘ Apoyar en la conformacion de expedientes para las diferentes contrataciones.
]
| o .
| 2 Colaborar en el seguimiento de los procesos administrativos de la Direccion de Recursos
L Humanos. - - S
'3 | Apoyar en la elaboracion. revision de contratos. acuerdos v demas documentos oficiales de la
‘ [Direccién de Recursos Humanos. - _ S ]
' 4 | Apovar en la elaboracion y alimentacion de la base de datos para el registro v control de los
I salarios. honorarios, bonos v complementos del personal. - )
|5 Colaborar en la elaboracion de documentos oficiales solicitados por las diferentes Instituciones
y Unidades Ejecutoras. - S -
6 Apoyar en realizar los requerimientos para contar con los insumos necesarios para ¢l buen
funcionamiento de la Direccion de Recursos Humanos. S
7 Las actividades descritas son enunciativas mdas no limitativas. por lo que “EL
CONTRATISTA™ deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente

| contratacion. B o .




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1 Se apoy0 en recibir los expedientes para las contr ataciones del personal renglon 029 de enero
a marzo -
2 Se colaboro en la revision de los expedientes para las contrataciones del pu sonal renglon
| 029
3 Se apoyo en los procesos administrativos v documentacion requerida a la Direccion de

Recursos Humanos S )
4 Se apoyo en las distintas reuniones con las Unidades I-jecutoras v recopilacion de
informacion requerida a las mismas

Se apoyo en la elaboracion y alimentacion de base de datos para el registro y control de los
salarios. honorarios. bonos y complementos del personal.
6 Se colaboré con la elaboracion de documentos oficiales por las diferentes Instituciones y
Unidades Ejecutoras. asi como el ingreso de los mismos. - -
7 Se apoyo en la creacion de servicios v revision de los servicios creados
(f)

me L111ana chm osme de Obregon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan
al tramite de pago respectivo.

Vel
" A= VT —



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre cul 2494007070101
completo del Saira Marina Lopez Peralta de Ramirez
contratista: '
Numero de NIT del 40680177
Contrato: 325-2022-029-DSRH Contratista:
Servicios . . o -
(Técnicos o TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Plazo del | 01-04-2022 al
Contrato: Q42,000.00 - - _ contrato: | 31-710-2022.
| Honorarios Periodo del | 01-04-2022 al
_ Mensuales: Q.6,000.00 _ Informe: | 30-04-2022.
' Direccion ]

Administrativa DIRECCION DE RECURSOS HUMANQOS DE LA DIRECION
donde presta los | SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,

| servicios: | INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA o

No. j ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

1. | Apoyar en el fotocopiado de documentos para agilizar las actividades. i - 4

2, Colaborar en la distribucion de la documentacion que ingresa para su conocimiento o bien archivar |
donde corresponda.

3 Colaborar en el control y archivo de cada uno de los expedientes de la Direccion Superior que
ingresan a esta direccion de Recursos Humanos de los diferentes renglones presupuestarios. |

4. | Apoyar en mantener el control de expedientes y documentos que ingresan al archivo general de la
zona 13.

5. Apoyar en la transcripcion de requisicion de suministros, utiles, materiales de oficina y distribuirlo.

6. | Apoyar en la generacion de reportes solicitados por la direccion. o )

7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRASTISTA™ debe |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. \

No. | -

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ) |
1. Se apoyo en el fotocopiado de documentos para agilizar las actividades. . |

2. | Se le dio seguimiento en la distribucion de la documentacion que ingresa para su conocimiento o bien |
archivar donde corresponda.

3. | Se le dio seguimiento en el control y archivo de cada uno de los expedientes de la Direccion Superior

que ingresan a esta direccion de Recursos Humanos de los diferentes renglones presupuestarios.
4. | Apoyar en mantener el control de expedientes y documentos que ingresan al archivo general de la
zona 13, _ S |
5. | Se colaboro en la transcripcion de requisicion de suministros, Utiles, materiales de oficina y i
| distribuirlo.

o

| Se apoyo en la generacion de reportes solicitados por la direccion.

Jn‘&
F_|

Wﬂ Péraf ta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de seryicr’os v SUus
respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENQLON 029
'Nombre completo [

.del Contratista:  Jorge Luis Solares Lima 'CUI: 2401 40591 0101
Numero de ~ INITdel

' Contrato: | 326-2022-029-DSRH Contratista: 543733-4
Servicios I
(Técnicos o

Profesionales): ‘Servicios Profesionales |

Monto total del 'Plazo del | 01/04/2022 -
Contrato: | Q. 84,000.00 __|Contrato: |31/10/2022
Honorarios | | Periodo del | 01/04/2022-
'Mensuales: ~ Q. 12,000.00 Informe: 30/04 /2022
'Direccion o
Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del

‘donde presta los  Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.
 servicios:

No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asesorar en la coordinacion de la recepcion de expedientes de las diferentes
' Unidades Ejecutoras en los periodos de contratacion

2 | Apoyar con informes requeridos por las maximas autoridades

'3 | Colaboracién en la revision de los Proyectos de Acuerdos Ministeriales,
enviados por las diferentes Unidades Ejecutoras

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
' CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven |
de la presente contratacion




' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i | Se asesoro en el proceso de aprobacién relacionados con la revision de
' expedientes, proyecto de aprobacion de contratos bajo el renglén presupuestario
029, otras remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades
Ejecutoras. - - S

2 Se asesoro en la revision, correccién de acuerdos y redaccion de oficios a

' Secretaria Administrativa para proceso de aprobacion de contratos 029 de todas las
unidades ejecutoras que componen el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

[l

e

(f)

/" Lic. Jdrge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) ol




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | Rosa Yvonne Mayorga Jordan de o T
Contratista: Bravo CUL: 12404 02111 1904
NIT del I -
Numero de Contrato: | 327-2022-029-DSRH Contratista: | 4179912-7
Servicios (Técnicos o r— 0t
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del ~Plazodel
Contrato: Q. 98,000.00 Contrato: | 01/04/2022 — 31/10/2022
Honorarios Periodo del T
Mensuales: Q. 14,000.00 Informe: | 01/04/2022 — 30/04/2022
Direccién |

Administrativa donde | Direccion de Recursos Humanos, Direccion Superior del Ministerio de

resta los servicios: | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el ingreso de Movimientos de Personal de la Direccion Superior y diferentes Unidades
Ejecutoras de los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031

2 Asesorar en la elaboracion de Proyectos de Acuerdo Ministerial de altas y ﬁajas del personal de la
Direccion Superior, renglones 011, 021, 022 y 031

3 Asesorar en la elaboracion de Actas de Tomas y Entregas del personal de la Direccién Superlor ‘

| renglones 011, 021, 022 y 031

4 Elaboracién de certificaciones al personal de la Direccion Supernor como constancias laborales,
certificaciones de actas, atribuciones, etc. Para diferentes tramites Probidad, 1GSS, etc.

5 | Conformar los expedientes para pago de prestaciones laborales e indemnizacion del personal dado de
baja, en la Direccion Superior

6 Elaboracidn de Certificaciones de Idoneidad

4 Control de Vacaciones del personal de la Direccidon Superior,—re—n_glones pr?sﬂbuestarios 011,021,022
y 031

8 Asesorar en la elaboracion del Proyecto de Acuerdo de Prorroga del renglon presupuestarlo 022, de |

l la Direccion Superior B

9 Asesorar en la elaboracion del Proyecto de Acuerdo y contratos s del renglon presupuestarto 021 ,de la
Direccion Superior, asi como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondiente |

10 | Elaboracién de Contratos del personal del renglon presupuestario 031, de la Direccién Superior, asi
como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondiente ]

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el ingresc de Movimientos de Personal de la Direccion Supérior y diferentes Unidades |

Ejecutoras de los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031

Apoyé en la elaboracion de Proyectos de Acuerdo Ministerial de altas y Bajas del personal de la

Apoyé con la emision de las constancias laborales, certificaciones de actas de los renglones 011 022 |

2

Direccidn Superior, renglones 011y 022
3

de la Direccidn Superior
4

Apoyé en la elaboracion de Acta de Entrega de los renglones presupuestaruos 011 y /022, de la |
| Direccion Superior.




5 Elaboré Certificaciones de Idoneidad para juntas de licitacion de la Direccion Suﬁgrricﬁ)rr, J(EEWE;Caminosi‘

8 | Apoyé revisando expedientes para contratacion bajo el renglén presupuestario 021 de la Direccion |
Superior

7 | Apoyé revisando contratos del renglon presupuestario 029, de la Direccion

—

8 | Apoyé con elaboracién de Informacion de la Direccion Superior para el Congreso dela Republica

J

Tl By
N T v

Licda-Rdsa Yvonne Mayorga Jordan de Bravo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre T
completo del |
Contratista: Evelyn Waleska Lopez Ramirez CUI: 1954 91920 0101
'Namero de NIT del
Contrato: 328-2022-029-DSRH Contratista _i_\(st)l 58-K
Servicios a
(Técnicos o |
Profesionales): | Servicios Técnicos [
Monto total del Plazodel |
Contrato: Q. 70.000.00 |Contrato: | 01/042022 -31'102022
Honorarios Periodo del o
Mensuales: Q. 10.000.00 Informe: 01/04/2022 - 30/04/2022
Unidad o
Administrativa
donde presta ' Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de

' los servicios:

| Comunicaciones. Infraestructura v Vivienda.

' No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la elaboracion de contratos, 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal de la

Direccion Superior

Dar seguimiento en la publicacion de contratos en los diferentes portales Guatecompras
Guatenominas, Contraloria General de Cuentas correspondientes al renglon presupuestario 029
| “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de la Direccion Superior

Apoyar en informes o listados actualizados del personal de la Direccion Super[or renglon
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”

apoyar en la solicitud de cuota mensual y cuatrimestral para ¢l pago del persunai de los diferentes
| renglones presupuestarios ante el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal de la Direccion
Superior -

Bnnda apoyo en la publicacion de los contratos de altas y bajas de la Direccion St perloren los sistemas
1 fiscalizadores cumpliendo los tiempos estipulados -

| Brindar apoyo en la elaboracion de programaciones y reprogramaciones gresupuestarlas de la
Direccion Superior

Apoyar en la elaboracion de reportes e informes que sean requnndos

Apoyar en otras actividades que sean requeridas




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la elaboracion de contratos 029 del personal de la Direccion Superior

2 Se apoyo en la creacion de informes para cuotas

3 Se apoyo en la creacion de servicios en el sistema Guatenominas

4 | Se apoy0 en la creacion de contratos 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal™ al
| sistema Guatenominas

S Se apoyo en la elaboracion de Documentos e informes que [ucron solicitados
6 Se apoyo en la elaboracion de cuota de compromiso y devengado de la Direccion Superior
7 | Se apoyo en los controles de contratos para las recontrataciones y contrataciones del personal

029 de la Direccion Superior - S
8 Se apoyo en la elaboracion de controles de fianzas para contrataciones 029

i
fj :
; o [
7 AV —
(f) -

E\;éryn Waleska Lopez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ¢l
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Estuarde Guzman ‘ - |

Contratista: - Veldsquez ~ cur: | 2715060830506 |

} ) NIT del

Numero de Contrato: [ 329-2022-029-DSRH Contratista: 10583211

Servicios (Técnicos o ' : ‘ .

Profesionales): TECNIC?S . - ] ‘
Plazo del B

, , Bt | Del 01 de abril al 31 de

Monto total del Contrato: Q 84,000.00 | ’ | octubre del 2022 )
Periodo del Del 01 al 30 de abril del

Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 Informe: 12022 - N

Direccion Administrativa

donde presta los

servicios: - Direccién de Recursos Humanos o

‘i’ —— ) - -—— e — ———
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

— — 4

Apoyar en la recepciénVUa’iﬂcacién de facturas e informes en relacion al pagbﬁé servicios técnicos |
1 | y/o profesionales contratados bajo el renglon presupuestario 029 de la Direccion Superior;

2 | Apoyaren la elaboracion de CDP, Acuerdos y Delegaciones de personal 029 de la Direccion Superior;

! Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales bajo
3 el renglon presupuestario 029 de la Direccién Superior;

Apoyar en el registro de contratos del Renglén presupuestario 029 de la Direaé—n—sap_)e?br_é?ié Ia |
4 Contraloria General de Cuentas y en el portal de Guatecompras;

Apoyar en la distribucion de las boletas de los sueldos y honorarios del rengldn presupuestario 029

5 | de la Direccidon Superior; -
J‘ 6 " Apoyar en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y otras Instituciones;
Apoyar en la elaboracion de Constancias Laborales que solicita el personal del Renglon |
7 | Presupuestario 029 de la Direccion Superior; - ]
Apoyar en la elaboracion de Resoluciones del personal del Renglon Presupuestario 029 de la
8 | Direccidn Superior; o ]
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “"El. CONTRATISTA" debera
9 [ desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente cqntratc{;:én; -
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacion él_piago_ﬁe_seﬁ_i_gi_o% ]
1 técnicos y/o profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029 de la Direccion
Superior; - N R——
5 Apoyé en la elaboracion de CDPs, Acuerdos y Delegaciones de personal 029 de la Direccion
‘ Superior; - S
Apoyé en la elaboracion de Constancias Laborales que solicita el personal del Renglon
3 Presupuestario 029 de la Direccion Superior; S -
| Apoyé en la elaboracion de Resoluciones del personal del Renglon Presupuestario 029 de la
4 | Direccion Superior; 2 - S -
(f)

U7 _AlilsonfEstuardo Guzmén Veldsquez

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tréamite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Oscar Miguel Alexander Garcia Guachaj | CUI: 2828456580705
NIT del
Numero de Contrato: | 330-2022-029-DSRH Contratista: | 68461461
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 105.000.00 Contrato: | ;042022 - 31/10/2022
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 15.000.00 Informe: 01/04/2022 — 30/04/2022
Direccion
Administrativa donde | Direccion de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de
presta los servicios: | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO l

3 Realizar diagndsticos de salud para el personal que asista a la consultoria de |a Direccion Superior, con base a los
cuadros clinico que presenten en las diferentes consultas médicas a las que asista el personal del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual

3 Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.

4 Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas de! personal del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

5 Remitir a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas que asi lo
ameriten.

6 Monitorear a pacientes con enfermedades crénicas o en condiciones especiales, que asi lo requieran

7 Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergonémicos v_psicosociales que afecten situaciones laborales.

8 Mantener contacto con las instituciones de salud , que puedan ofrecer atencion al personal.

9 Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacién que beneficien al personal.

10 Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en materizal de salud para el personal.

|

11 Asesorar en materia de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir ambientes |
saludables y seguros de trabajo para la prevencion de enfermedades ocupacionales.

12 Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre la naturaleza y frecuencia de los casos atendidos, v toda
informacion pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica ocupacionales.

13 Practicar visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
por la Unidad de Recursos Humanos.

14 Apoyar en |2 atencién de emergencias del Jardin Infantil tanto al personal como a los hijos de los trabajadores




15

Otras actividades que le sean asignadas por la Coordinacién de Recursos Humanos.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Control y manejo de grupos de riesgo de personal institucional para la deteccion temprana y/o precoz
de enfermedades cronicas.

2 Monitoreo y evaluacién de enfermedades cronicas e infectocontagiosas acorde a anamnesis
correspondiente

3 Manejo de suspensiones de jornada laboral de personal ministerial con la previa notificacion sobre el
estado de salud correspondiente a jefe inmediato y Direccion de Recursos Humanos.

4 Promocion y prevencion en salud respecto a la situacion de emergencia mundial por el nuevo virus
SARS- CoV-2, acorde a protocolos extra e inter institucionales.

5 Manejo de pruebas de hisopado nasofaringeo de antigeno para COVID.19 brindadas por el Ministerio
CIV para la deteccion de casos, correspondiente al manejo protocolario institucional.

6 Reporte COVID-19 periédico presentado via correo electrénico de manera clara v concisa.

7 Control de brote a nivel institucional de acuerdo a Casos Confirmados por COVID-19 de mas de 40
dias del altimo paciente incorporado.

8 Revision periodica de insumos médicos y solicitud constante de estos en clinica médica en virtud de
brindar una asistencia médica eficaz, eficiente y efectiva.

9 Acompafiamiento y asesoria en temas concernientes de salud, enfermedades transmisibles y no
transmisibles, familiares del ntcleo familiar de personal que puedan intervenir en la integridad
psiquica o fisica, de manera directa o indirecta, entre otros.

10 | Asesoria en procesos administrativos de las distintas unidades ministeriales acorde a toma de

decisiones referentes a Higiene Ocupacional.

(f)

/ N
ﬁW« LM@,_M _
ar Miguel Garcia éuarchaj Direccién de Recursos Humanos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | : o . N n o -
del Contratista: | Dorval Ricardo Ponce Garcia  CUI: 1732193570101
Numero de | '|N|Tdel'" N
Contrato: 1| 331-2022-029-DSRH Contratista: 1508284-9
Servicios l B -
(Técnicos o

Profesionales): | Servicios Profesionales . |

Monto total del Plazo del 01/04/2022 -
Contrato: 1 Q.8400000 ~ Contrato: 31/10/2022
Honorarios Periodo del 01/04/2022-
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 30/04/2022
Direccion | S
Administrativa | Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del

' donde presta los 'Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I
]

| 1 | Asesorar en la elaboracién de informes y reportes requeridos por la Direccion de
‘ i\Recursos Humanos, asi también como de la Autoridades del Ministerio de
.  Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y, por las diferentes entidades
‘ [ gubernamentales.

2 | Asesoraren la revisién de la base legal para elaboracion de proyectos de Acuerdos |
Ministeriales, tanto en la Direccion Superior, como de todas las Unidades
| | Ejecutoras.

3 | Asesorar en los asuntos laborales y documentos juridicos administrativos
pertinentes.

4 | Asesorar en la implementacion, ordenamiento y cumplimiento del Plan Operativo
Anual POA, en los programas y proyectos previstos para la obtencion de los
objetivos y metas del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 | Apoyar en la revisién de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, tanto de
' la Direccién Superior, asi como de todas las Unidades Ejecutoras.

6 | Apoyar en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones de los
| ' renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.
L )

| Otras que le solicite la Direccion de Recursos Humanos.

~

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que ‘EL
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de
la presente contratacion.

oo




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord a la Direccién de Recursos Humanos, en la revision, correcciéon de
Acuerdos Ministeriales y redaccion de oficios para el proceso de aprobacion de
contratos administrativos de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Judicaturas a cargo de Expedientes por Juicios Ordinarios Laborales. promovidos por
ex colaboradores de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

resoluciones y proyectos de Acuerdos Ministeriales para contrataciones
correspondientes al personal del Despacho Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y de las diversas Unidades Ejecutoras.

Se asesor6 en la revision de proyectos de Acuerdos de rescision y remocién de los
renglones presupuestarios 011, 022 y 031, presentados por las Unidades Ejecutoras
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como gestionar el
visto bueno de los expedientes y su traslado de los mismos a donde corresponde
para continuar el tramite.

' Se asesor6 a la Direccion de Recursos Humanos en la revisién de calculos en los

expedientes trasladados por las Unidades Ejecutoras para el otorgamiento de Visto
Bueno en relacién a Liquidaciones y Devoluciones, para continuar con el tramite
respectivo ante la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas
| Publicas.

' Se realizé el Informe mensual de Volumenes de Trabajo de las actividades a incluirse

' dentro del Plan Operativo Anual -POA-, correspondiente al ejercicio fiscal 2022.

l

i

/z' ! /" \
T — //[;.,//,,;// v
0 AU~
~__ie. Dorval Ricardo Ponce Garcia

/

¥
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo.
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) h@?ﬁ,’

Se conformaron Informes requeridos a través de la Unidad de Informacién Publica, y |

Se asesoro en la revision diversos documentos juridicos administrativos como



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

| 172293855
del Contratista: Romilda Maritza Lépez de Ledn CUI: 1413
Numero de NIT del IR ]
Contrato: 332-2022-029-DSRH | Contritista:‘ 4058503-4

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del ‘Plazodel | 01/04/2022 al
Contrato: Q.38,500.00 _|Contrato:  |31/10/2022 |
Honorarios Periodo del | Del 01/ al 30/
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: |04/ de 2022
Direccion

Administrativa
donde presta los
servicios:

Direccion de Recursos Humanos Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Se apoyo en la recepcion y seguimiento de la documentacion que ingresa para

la Direccion de Recursos Humanos.

2 Se apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, memorandums o cualquier

otro documento gue sea requerido.

3 Se dio seguimiento en la correspondencia interna y externa de la Direccion de

Recursos Humanos.

4 | Se atendio el control y registro de la documentacion en el archivo de la
Direccion Superior.

5 Seguimiento y atencion al personal que viene a entrevista a realizar algun
| tramite o cita con la Direccion de Recursos Humanos.

6 | Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de Ia
Direccion de Recursos Humanos.

7 Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |la contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd recepcidn y documentacion que ingresa para la Direccion de Recursos
|

| Humanos.

2 |se apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, memordandums o cualquier
otro documento que sea requerido,

|3 Seguimiento en el control de |a correspondencia interna y externa de la
| . .4
Direccion de Recursos Humanos.

4 Llevar el control y registro de la documentacién en el archivo de Direccidn
Superior.

)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

| Contratista: ____Rigoberto Chéc Xoim | CUL: | 272264849 1419
- 9 NIT del
‘N“mm deContrato: | 333.2022.020.DSRH _ Contratista: 99997975
Servicios (Técnicos o i o
Profesionales): Servicios Tecnicos
’ Monto total del Plazo del | Del 01 de abril al 31
Q. 38,500.00 | ; Al
Contrato: L s | | Contrato: | de octubre de 2022
| Bonoraios dal Mes: ‘ Q. 5.500.00 Periodo del Del 01 al 30 de abril
. | T o | Informe: de 2022
| Direccién
' Administrativa donde
| presta los servicios: L ~_ Direccion de Recursos Humanos
B - s :
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1| Apoyar en el control y registro de pacientes que ingresan a la Clinica Médica.
2 | Colaborar en la Administracion de medicamentos de los distintos tratamientos que puedan necesitar
loa colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
| 3 Observar e informar de cambios en la conducta, estado y funciones fisicas del paciente del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. ) - o -
4 Apoyar al médico en su trabajo durante la atencién a los pacientes llevando a cabo procedimientos
basicos como medir la presién sanguinea, oxigenacion, toma de glucosa, etc
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el control y registro de pacientes que ingresan a la Clinica Médica
2 Colaboré en la Administracion de medicamentos de los distintos tratamientos que puedan necesitar
|| loa colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
3 Observé e informé de cambios en la conducta, estado y funciones fisicas del paciente del Ministerio

de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Apoyé al médico en su trabajo durante la atencién a los pacientes llevando a cabo procedimientos
basicos como medir la presién sanguinea, oxigenacion, toma de glucosa, etc

[

Rigoberto Chéc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del B - - o
Contratista: Edin Adolfo Miguel Barrios cul: | 2222877640101
{ NIT del - -
| Nimero de Contrato: 334-2022-029-DSRH Contratista: | 74204475 |
Servicios (Técnicos o 7 T
Profesionales): Técnicos
| Plazo del ‘010420220 *
 Monto total del Contrato: | Q.70,000.00 Contrato: 31-10-2022.
| ' Periododel 010420220/ |
' Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Informe: 30-04-2022. \
|

Direccion Administrativa
| donde presta los servicios:

Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Supenor del Ministerio de Comumramones
Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[
\
1. Apoyar en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacidn al pago de servicios técnicos y profesionales
cantratados bajo el renglon presupuestario 029.
2. Apoyar en el seguimiento de solicitud de contratacion de servicios técnicos y/o pmfesmnales bGjD el rengion .
presupuestario 029.
3 Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios tecnicos y/o profesronales bajo el rengfon
d presupuestario. !
4, Colaborar en la gestion para el pago de honorarios del renglén presupuestario 029
5. Apoyar en el registro de contratos del rengldn presupuestario 029 ante la Contraloria General de Cuentas y el gorfbl
Guatecompras.
6. Apoyar en la distribucion de las boletas de sueldos y honorarios de los distintos rengfones presubba‘_c;f_ds )
I
7. Apoyar en la elaboracion de modificaciones presupuestarias, reprogrcmac:ones de puesto del rengion ‘
presupuestario 029 "Otras remuneraciones del personal temporal” S
8. Brindar apoyo en la revision, sequimiento de los requerimientos de Contralaria General de Cuentas, Auditoria Interna.
9, Otras Actividades que le sean solicitadas por la Direccion de Recursos Humanos _ o
10. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “El CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ik Se apoyd en recibir los expedientes para las contrataciones del personal reng_!on_ _OEQ'deI_ mgs_d_e Abril :2922’_ -
2. Se colaboro en la revision de los expedientes para las contrataciones del personat@glgg 029
3. Se apoyo en los procesos administratives y documentacion requerida a .'a_Dfretcm_n_ d_e' EC_‘UE?E Humarlo_s_ - _!
4. Se apoyd en la revision de Contratos, Acuerdos de las distintas Unidades E,'er:utora_s ¥ dfﬂ?s Egcimenms ofn:mles |
5. Se apoyd en la elaboracion y alimentacion de base de datos para el registro y control de los salarios, honorarios,

bonos y complementos del personal.

6. Se colabord con la elaboracion de documentos oficiales por las diferentes Insu!ucroneﬁ y Uptoiqui Ejecutoras.
7. Se apoyo el ingreso de contratos y acuerdos a el portal de Contralorio General n'{f_ C_‘uept_qs_ -
8. Se apoyo a el ingreso de servicios del personal 029 a el portal de Guatenominas. _

9. Se apoyo a la recepcion y revision de fianzas de cumplimiento del personal 025.




10 Se apoyo a la revision de requerimientos de contraloria general de cuentas.

11 Se apoyo en la revision de expedientes para la contratacidn del personal renglon 029 de distintas unidades
efjecutoras.

12.

Se apoyo en otras actividades solicitadas por |a direccién de recursos humanos,

r i
ey o -
= ~Edﬂ7-AdUWFEI Barrios
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para qua
procedan al trémite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ' — S
Contratista: Eddy Antonio Conde Soto | CUL: ) 2488 88560 0101
'NIT del - N
' Numero de Contrato: 335-2022-029-DSRH | Contratista: | 68197527
| Técnicos :
Monto total del Plazo del |01-04-2022 6]
Contrato: Q.70,000.00 Contrato: | 31-10-2022.
1 Periodo del  01-04-2022 al - :
Honorarios Mensuales: | Q 10,000.00 | Informe: 30-04-2022.
'Direccién Administrativa | - o
donde presta los Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
servicios: | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 Apoyar en el proceso de contratacion y liquidacion de néminas especificamente en los renglones
1 presupuestarias 011, 021, 022, 031 y 029 de la Direccion Superior y las distintas Unidades
| Ejecutoras - ) - -
2. | Colaborar en la gestion de expedientes de prestaciones laborales tanto de la Cireccion Superior
como de las Unidades Ejecutoras, en el Sistema Guatenominas - o 7
3 Apoyar en la generacion de boletas de pago, retenciones de IVA e ISR, de la Direccion Superior
I R
‘ 4 Colaborar en gestionar devoluciones de embargos judiciales Civiles y de Familia
' 5 Apoyar en el proceso generacion y entrega de boletas de reintegro, de la Direccion Superio'r y las
distintas unidades
6

' Colaborar en la recepcion y respuesta de documentos ingresados para el tema de ndminas




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. ! Se apoyo en el proceso de contratacion y liquidacion de néminas solicitados

m—— e —— -

2 Se colaboro en la revision de los expedientes de prestaciones laborales de la Direccion Superior y
las distintas Unidades Ejecutoras en el Sistema Guatenominas

3. Se apoyd en la generacion de bolet_as de pago del personal de la Direccion Supf-@f
| 4 Se apoyod en la generacion de retenciones de IVA e ISR, de la Direccion Superior |
| 5. Se apoyo en la elaboracion de boletas de reintegro ] - )

6. Se colabord con la entrega de boletas de reintegro de las Unidades Ejecutoras que lo solicitan )

Erpresente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien cotrasponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.




VIINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo Raquel Elizabeth Moran
‘del Contratista: ~ Guzman Cul: 3047 91261 0116
Namero de NIT del
Contrato: | 336-2022-029-DSRH - __ Contratista: | 10417139-1. !
Servicios 1
(Técnicos o
Profesionales): . Servicios Técnicos 1 B
‘Monto tctal del Plazo del | 01/04/2022-
Contrate: ~~ Q.49,000.00 . B Contrato:  31/10/2022 °
"Honorarios | Periodo del 01/04/2022-
Mensuales: Q. 7,000.00 - [Informe: | 30/04/2022 *
Direccién ‘ » ) - ,
Administrativa Dt_recmon de Recursqs Hlumanqs de la Direccion _St_,lperlor del
donde presta los Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda. |
servicios: | ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Colaborar en la elaboracion de informes y reportes requerldos por esta Direccion |
| de Recursos Humanos.

I |

2 Colaborar en la revision de la base legal para la elaboracién de proyectos de |
Acuerdos Ministeriales tanto de la Direccion Superior como de las Unidades
Ejecutoras.

' 3'7i Apoyafehilé revision de los expedientes de pagoﬁ deWsehte_n_ci_é_s_jLE-c'iéIféérderE |
| Direccion Superior y de las Unidades Ejecutoras.

4 Apoyar en la revision de Contratos y proyectos de Acuerdos Ministeriales de la |
' Direccion Superior y de las Unidades Ejecutoras.

S P —

5 Colaborar en la conformacion de expedientes para el pago de prestaciones
laborales de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccion Superior y
de las Unidades Ejecutoras.

6  Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL |
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
| derven de la presente contratacion




' No. — A—CTI\IIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 \ Se apoyo en la elaboracion de informes y reportes requeridos por la Direccion de
' Recursos Humanos. B
‘ 2 Se apoyo en la entrega de expedientes a distintas Unidades Ejecutoras.

3 | Se apoyo en la revision de los expedientes de pago de prestaciones laborales y
- expedientes de liquidaciones y devoluciones derivado de Juicios Ordinarios y
' Ejecutivos.

s S

4 Se apoy0 en la revisiéon y conformacion de expedientes relacionados a Juicios
Ordinarios Laborales.

6  Se apoyo en la revision de expedientes de recontrataciones de la Direccion
‘ | Superior.

() j |

Raqde? Elizabeth Moran Guzman

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 7‘ ) o
Contratista: Miriam Elizabeth Amaya Quel - | CUIL 2204786430101
| NIT del !
Niimero de Contrato; 337-2022-029-DSRH - Contratista: 95(10/9()
Servicios (Técnicos o ' [
Profesionales): Profesionales - |
' Plazo del 01-04-2022 al - 1
Monto total del Contrato: Q.98,000.00 Contrato: 31-10-2022
Periodo del (11-04-2022 al
‘iHonorarios Mensuales: Q 14,000.00 - | Informe: 30-04-2022.
Direccion Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
donde presta los servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda - i ‘
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
N —
1. Asesorar con la alimentacion de la pagina de Informacion Publica de la Dircccion Superior del Ministerin, asi
| como las respuestas a las diferentes solicitudes externas e internas. o -

2, Apoyar con informes requeridos por las diferentes Instituciones Gubernamentales y entes Fiscalizadores, asi |
como del Despacho Ministerial y Viceministerial y Viceministerios. I 7 \

|3 Asesorar en el registro y supresion de puestos de la Direccion de Recursos [umanos.

4. Asesorar con las Actas que correspondan a la Direccion de Recursos Humanos v la recoleccion de las firmas |
respectivas.

5. Apoyar en la conformacion de los expedientes para Pago de Prestaciones Laborales e Indemnizaciones bajo los |
renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031 de la Direccion Superior y la revision de los expedientes de todas
las Unidades Ejecutoras.

6. | Elaborar Informes v Reportes que sean requeridos. - - o 7

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “ELL CONTRATISTA" debera |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. - |

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L Se asesord en la entrega de la Informacion Publica de Oficio a la unidad respectiva. con los listados del personal
de los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 031 de la Direccion Superior del Ministerio, que son
publicados en la pdgina correspondiente, correspondiente al mes de marzo de 2022, .

2. Se asesord en la elaboracion de los calculos, realizacion de documentos v conformacion de expediente del
personal de baja, para pago de prestaciones laborales e indeminizacion, de los renglones presupuestarios 011, |

, 021, 022 y 031. o B |

3. Se asesoro en la elaboracion de respuestas a la Unidad de Informacion Publica, relacionada con solicitudes de
informacion y documentos del personal del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. |

4. Se asesoro en la elaboracion de respuestas para el Ministerio Pablico y Congreso de la Repablica relacionadas
con informacion del personal de la Institucion. i T

s Se asesord en la realizacion de oficios de respuesta y documentos de respaldo para la Contraloria General de
Cuentas, relacionados con personal de la Direccidon Superior, Direccion General de Caminos y Fondo Social de
Solidaridad e =

() = ——

Miriam Elizabeth Amaya Quel

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quicn
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo: (F)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Junior Leonel Guzman Albefio CUI: 2484475210608
NIT del

Nimero de Contrato: 338-2022-029-DSRH Contratista: | 6884387-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01/04/2022-

Monto total del Contrato: | Q.70,000.00 Contrato: 31/10/2022
Periodo del 01/04/2022 al

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 30/04/2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.

2 Apoyo en la realizacién de eventos con los medios de comunicacién.

3 Apoyo en la grabacién de video y toma de fotografias de las actividades de comunicacion

4 Apoyar en la edicién de material informativo de video y de fotografias para su difusion.

5 Apoyar en el monitoreo de redes sociales,

6 Apoyar en realizar monitoreo de informacién de prensa.

7 Colaborar con la redaccién de boletines informativos

8 Socializar la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias

9 Otras que sean requeridas por la Direccién Superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DEL 2022

1 Se apoyd en la logistica de 4 eventos.

2 Se apoyo6 en la realizacién de 4 eventos con los medios de comunicacién.

3 Se apoyd en la edicion de 4 materiales video fotograficos.

4 Se apoyo en la edicidn de 4 materiales informativos de video y de fotografia para su difusion.

5 Se apoyd en el monitoreo de redes sociales.

6 Se apoyd en realizar el monitoreo de informacion de prensa.

7 Se colabor6 con la redaccién de boletines informativos

8 Se socializé la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

9 Y otras qiﬂ fueron requeridas por la Direccidn Superior

/ V-
J
2 W )
(f) 0 ) Fod
| Guim&;ﬂbeﬁo
El presente in nde a\la£stipulado en el contrato administrativo

de servicios y s
conformidad, por lo
respectivo.

respactivos términos de referencia, asimiR mo,

58 autoriza a quien corresponda, para qu proc

(f)







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Floridalma Dadila Bartolon Ajpacaja Cul: 2742680430101
NIT del

Numero de Contrato: 339-2022-029-DSRH Contratista: 5910894-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 01 de abril al 31 de

Monto total del Contrato: Q.84,000.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del Del 01 al 30 de abril

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Informe: del 2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefar artes para el area de comunicacion.

2 Producir material informativo y gréfico.

3 Producir material grafico para publicar en redes sociales.

4 Apoyo en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

5 Apoyo en planificar Campafias de Publicidad del CIV.

6 Apoyar en redactar notas informativas.

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.

8 Otras que sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2022
1 Disefié artes para el drea de comunicacion, notas de duelo
2 Produje material informativo y grafico, sobre avances de proyectos de las distintas dependencias del

CIV. disefio de back panel

Produje material gréfico para publicar en redes sociales; carreteras listas.

Apoyé en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

Apoyé en planificar Campafias de Publicidad del CIV, aguas con el agua

Apoyé en redactar notas informativas, para publicaciones en redes.

Di cobertura a eventos del Ministerio de distintas actividades.

| N o V| B W

Otras que fueron requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio; retoque de fotografias.

FIoricﬁma Dadila Bartoldn Ajpacaja

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942 |
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay CuUl: 0108
NIT del
Numero de Contrato: 340-2022-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 01/04/2022
Contrato: al
Monto total del Contrato: | Q 105,000.00 31/10/2022
Periodo del 01/04/2022 |
Informe: al i
Honorarios Mensuales: Q 15,000.00 30/04/2022 |
Direccién Administrativa |
donde presta los
servicios: Direccion de Comunicacién Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar monitoreo de informacion de prensa

2 Realizar produccién de material audiovisual

3 Colaborar con la redaccién de boletines informativos

4 Apoyar y atender a los contactos de prensa

5 Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior

6 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacion

7 Realizar grabacion y edicion de video y fotografias

8 Coordinar al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las autoridades Superiores

9 Apoyar en socializar la informacidn a publico interno

10 | Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

11 | Otras que sean requeridas por la Direccion Superior de este Ministerio

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ABRIL DEL 2022

1 Realicé monitoreo de informacién de prensa, medios escritos, 5 periddicos los 30 dias de este mes

2 Realicé produccion de material audiovisual, para los medios de comunicacion 7

3 Colaboré con la redaccidn de boletines informativos, 4




4 Apoyé y atendi a contactos de prensa, 20

5 Apoyé para coordinacién de eventos del Despacho Superior, 4

6 Apoye en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacién, 10

7 Realicé grabacion y edicion de video y fotografias, 7

8 Coordiné al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las Autoridades Superiores, 16

9 Apoyé en socializar la informacién a publico interno, 4

actividades publicas de sefior ministro y viceministros

10 | Cubri cuando fui designado, cobertura a eventos del Ministerio, 10 dentro de ellas inicio de obras y

atender a personas que vinieron a reunién con ministro y viceministros; viceministros solicitaron
apoyo en publicar materiales en nuestra pagina web, redes sociales etc, apoyo en dar copia de
materiales de video, audio, fotografias, informacién u otros

11 | Otras que fueron requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio, son varias, dentro de ellas

(f)

Contratista (Hugo Leonel Sabén Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo.

P

COMUNICACION

0

(f)

Director de Comunicacidn Social
Ministerio dg Comunicaciones,
Infraestrugtura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis Ivan Castellanos Sandoval Cul: 2823904210101
NIT del
Numero de Contrato: 341-2022-029-DSRH Contratista: 10270660-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato:
01 de Abril al 31 de
Monto total del Contrato: Q.56,000.00 Octubre del 2022
Periodo del Del 01 al 30 de Abril
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Informe: del 2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: Direccién de Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.

2 Apoyar con la produccidn de gifs y material grafico para redes sociales.

3 Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido.

4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.
5 Apoyar con la edicidn de videos e imégenes y fotografias.

6 Producir material gréfico para publicar en redes sociales.

7 Producir material informativo y grafico para comunicacién interna.

8 Otras actividades que sean requeridas por la Direccion Superior de este Ministerio.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE ABRIL DEL 2022
1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.

2 Apoyar con la produccién de gifs y material grafico para redes sociales.

3 Apoyar con disefio de artes segln sea lo requerido.

) Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.
5 Apoyar con la edicion de videos e imagenes y fotografias.

6 Producir material gréfico para publicar en redes sociales.

7 Producir material informativo y grafico para comunicacion interna.

8 Otras actividades que sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.




{f)

e
< COMUNICACION
% SOCIAL
N

(e

Ministerio de Co

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria Regina Méndez Chacoén CuUl: 3255653681013
NIT del
Numero de Contrato: | 342-2022-029-DSRH Contratista: 10534029-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Comunicacion Social

Plazo del 01 de abril al 31
Monto total del Contrato: de octubre de
Contrato: Q.70,000.00 2022
Honorarios Periodo del 1 al 30 de abril del
Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 2022
Direccion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Publicar y apoyar en el monitoreo de Redes Sociales.
2

Socializar la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

52

Interactuar con usuarios de redes sociales .

4 Realizar informes de redes sociales.

wn

Apoyar en la comunicacién interna

6 Socializar la informacion a publico interno.

7 Apoyar en redactar notas informativas

8 Apoyvar en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

| 9 Otras que sean requeridas por la Direccion Superior de este Ministerio.

MES DE ABRIL DE 2022

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL

1 Publiqué y apoyé en el monitoreo de redes sociales.

Socialicé la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

3 Interactué con usuarios de redes sociales.

4 Realicé informes de redes sociales.

5 Brindé apoyo en comunicacion interna.

6 Socialicé la informacion a publico interno.

7 Redacté notas informativas para publicaciones en post para redes.

8 Apoyé en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.




Maria Regina Méndez Chacon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

< COMUNICACION
SOCIAL

(f)
Va. 8o, Lic. Fedarico Estra :
Diractor omuriicacion Social
Ministerio‘de Cbmunicaciones,
Infraestriyctura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: Jennifer Michelle Reyes Garcia Cul: 3019492550101
. NIT del

Numero de Contrato: | 343-2022-029-DSRH Contratista: 10379514-6

Servicios (Técnicos o |

Profesionales): . Servicios Técnicos

Monto total del flazo det 01/04/2022-

Contrato: Q.56,000.00 Contrato: 31/10/2022

Honorarios Periodo del 01/04/2022 al

Mensuales: | Q.8,000.00 Informe: 30/04/2022

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la coordinacidn de los diferentes eventos que realiza el CIV.

2 Apoyo en la realizacion de la agenda de actividades.

3 Apoyo en la realizacion de los vocativos de las actividades.

4 Apoyar en atender a las diferentes autoridades o funcionarios al asistir a actividades del CIV.

5 Apoyar en la atencion a los diferentes medios de comunicacidn gue Illeguen a las actividades.

6 Apoyar con las Relaciones Publicas de la Direccidn Superior.

7 Apoyar con |la toma de fotografias.

8 Apoyar en |la comunicacion interna.

9 Y otras actividades que sean requeridas por la Direccion Superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DEL 2022

1 Se apoyd en la coordinacion de eventos de entregas de obra.

2 Se apoyo en la realizacién de agendas de actividades,

3 Se apoyo en la realizacion de vocativos de las actividades.

4 Se apoyo en atender a las diferentes autoridades o funcionarios al asistir a actividades del CIV.

5 Se apoyd en la atencion a los diferentes medios de comunicacion que lleguen a las actividades.

6 Se apoyd con las Relaciones Piblicas de la Direccion Superior.

7 Se apoyd con la toma de fotografias.

8 Se apoyo en la comunicacion interna.

9

Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por la Direccion Superior.




e //I////

E/ Jennifer Michelle Reyeg Garcia
presente informe responde al

de servicios y sus respectivg

conformidad, por lo que se
respectivo.

(f)

estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
términos de referencia, asimismo,. se %

2ncuentra recibido de

\

Vo. Bo.’ \

Lle. Federico [ﬁga Zamora

Diractor de Comuhicacion Social
Minlsterio de Comynicaciones,
Infraestructura y\Wivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre completo del Wendolin Sarai Aceituno cul: 2189-24402-0101 E
contratista: Contreras.

. . NIT del s
Numero de contrato: 344-2022-029-DSRH comtvaTELa: 7535682-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales): i

Servicios Técnicos.

Monto total del contrato: Q.70,000.00 Plazo del contrato:

01 de abril al 31 de octubre

1 de 2022.
: . \ Periodo del Del 01 al 30 de abril del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 informe: 2022.

Direccion administrativa
donde presta los servicios.

Direccion de Comunicacion Social.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la captura y edicion de fotografias y videos para
comunicados.

Apoyar en la elaboracion de material informativo del Ministerio.

Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en el Ministerio.

Apoyar en |a coordinacion de conferencias de prensa.

Apoyo en la coordinacién de protocolo.

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Apoyo en toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.

11.

Y otras actividades que sean requeridas por la Direccion Superior.

12.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 30 DE ABRIL
2022.

Brindé apoyo en actividades que se realizan para la captura y edicion de fotografias y videos para
comunicados.

Apoye en la elaboracion de material informativo del Ministerio como notas informativas y comunicados.

Brindé apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en el Ministerio.

Apoyé en la coordinacion y atencion a medios y/o prensa.

Apoye en la coordinacion de protocolo en eventos y visitas en el Ministerio.

Apoyé en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.

Participé en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

Brindé apoyo en otras actividades asignadas por autoridades superiores como inauguraciones e inicio de
trabajos.

Apoyé en toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

Apoye dando cobertura a eventos del Ministerio

Y otras actividades que fueron requeridas por la Direccion Superior.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas




Wendolin Sarai Aceituno Contreras.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Lic. Federic

Director de Comuni ]

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

N\

\
\




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juan Carlos Romero Wyler Cul: 1781137000101
NIT del
Niumero de Contrato: 345-2022-029-DSRH Contratista: 6407427-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Contrato:
01 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: Q.105,000.00 octubre del 2022
Periodo del Del 01 al 30 de abril
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: del 2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: Direccion de Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Desarrollar estrategias de comunicacion social digital.

2 Concebir e implementar conceptos y directrices a ser implementadas en |a ejecucion de la comunicacion
externa.

3 Garantizar la calidad y ccherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como la interaccion
relevante del Ministerio.

- Redaccion y Locucion de notas periodisticas sobre informacidn relevante al Ministerio.

5 Produccion audiovisual e institucional del Ministerio.

6 Tomar fotografias y video en actividades relevantes del Ministerio.

7 Realizar informes de monitoreo y andlisis digital de redes sociales.

8 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

9 Y otras actividades que sean requeridas por la Direccion Superior de este Ministerio.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2022

1 Apoyé con el desarrollo estrategias de comunicacion social digital.

2 Apoyé con la concepcion e implementacion de conceptos y directrices a ser implementadas en la ejecucion de
la comunicacidn externa.

3 Apoyé garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenide, asi como la interaccion
relevante del Ministerio.

4 Apoyé con la redaccion y locucion de notas periodisticas sobre informacién relevante al Ministerio.

5 Apoyé con la produccién audiovisual e institucional del Ministerio.

6 Apoyé con tomar fotografias y video en actividades relevantes del Ministerio.

7 Apoyé con realizar irformes de monitoreo y analisis digital de redes sociales.

8 Apoyé con dar cobertura a eventos del Ministerio.

9 Otras actividades qu= sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.




JUAN CA ROMERO WYLER

El presente informg resporide a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos térmirios de referercia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedar al tramite de pago respectivo.

(f)

e
..ic. Federl

Ministerio de Cémunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

\

\\
\



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrecompletodel | ) .. 0i5ede Chamalé Chigaichén | CUL: 2503114960108

Contratista:

Numero de Contrato: 346-2022-029-DSRH WET del_ 6360881-2

Contratista:

Serwcs.os (Xeessonio Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto total del - Plazo del 01/04/2022 al

Contrato: Q8120 Contrato: | 31/10/2022

Honorarios Mensuales: | Q. 12,500.00 f""“d" del | |.a130 de abril de 2022
) nforme: T

Direccion Administrativa

donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion

servicios:

No. i ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la elaboracion y aplicacion de manuales de politicas inherentes al Departamento de
Infraestructura en la Direccion Superior

ra

Colaborar en elaborar y ejecutar el Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldgica de la
Direccion Superior.,

Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldgica de la Direccion Superior, asi como reparaciones, y
licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion Superior,

Apoyar en brindar especificaciones técnicas para la adquisicion de equipos de computo de la Direccion
Superior.

h

Apoyar en la configuracion y programacion de equipos de telecomunicaciones por medio de cli aplicado
| a las capas del modelo OSI y TCP/IP

Aplicar y configurar filtrado de contenido en el servicio de internet para usuarios finales,
implementando mecanismos de seguridad por medio de squid. squidguard, antivirus, reputacién de
direcciones IP.

Apoyar en la administracion y configuracion del controlador de dominio, usuarios, grupos, GPO's

Apoyar en la administracion y conﬁguraciéx'u del servidor de correo electronico implementando
| mecanismos de seguridad por medio de antivirus, antispam. greylist, SPF, DKIM, DMARK:

| Apoyar con el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnolégicos haciendo cuando sea
necesario. los ajustes pertinentes con el objetivo de tener un uso adecuado

Apoyar en la resolucién de inconvenientes en los servicios que provean los proveedores externos:
servicio de internet, telefonia, DNS

Apoyar en la administracion y configuracion de consola centralizada de antivirus

/

Brindar soporte técnico via remota a usuarios de la Direccion Superior relacionados a infraestructur
tecnologica

Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para andlisis de vulnerabilidad a nivel de firewall /

Apoyar en la revision de trabajos de mantenimiento o ampliaciones a la red de datos de la Direccion
Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados: cable, conectores, soportes, escalerillas,
veleros, ductos, retardadores de incendios, etc.;

Y otras actividades que le sean asignadas:

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deberi
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Resolucion de inconvenientes en hipervisor que aloja servidores virtuales de la Direccion Superior.

9

Apoyar en mantener actualizados los controles de altas, bajas y cambios de usuarios, reportados por
escrito a la DTI.

172




| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| |

|3 Apoyar en la administracion del controlador de dominio, por medio de la creacion o baja de usuarios, |
segun solicitudes realizadas por medio del formulario respectivo.

IT Apoyar al Comité de Simplificacion de Tramites en la creacion de cuestionario electronico en el portal
institucional para atender sugerencias y quejas del Decreto Numero 5-202 | Ley para la Simplificacion
de requisitos y tramites administrativos.

5 Apoyo en la Administracion del servidor de correo electronico, listas anti spam, IDS. IPS. creacion v
configuracion de cuentas para nuevos usuarios de la Direccion Superior.
6 Apoyar a la Direccion en la consolidacion de matrices de riesgos de la Direccion Superior relacionadas

al Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG-

Monitoreo de adecuada utilizacion de los diferentes servicios que presta la DTI (Correo electrénico,
pagina web, servicio de internet, controlador de dominio. recursos compartidos, etc.), asi como realizar
los ajustes necesarios que se requieran en el momento.

—

|
8 Revision de sistema de backups de instancias virtuales. i
i 9 Configuracion de perfil de internet a usuarios segtin perfil de internet autorizado, aplicando filtrado de
contenido segiin manual de politicas.
10| Apoyar en temas de tecnologia en reuniones del Comité de Simplificacion de Tramites.
po) & p
11 Monitoreo administracion de instancias virtuales. verificando el correcto funcionamiento vy
. - y y . - . =
| asignacion de recursos (Memoria RAM., disco duro, procesadores, tarjetas de red).
12| Soporte técnico por medio remoto, telefonico a usuarios de las diferentes dependencias administrativas |
de la Direccion Superior. i
13 Apoyo en la revision de la infraestructura tecnologica de la Direccion Superior.
(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f \

Vo. Bo. S /

Sergio k. Gonzalez Rodrigues
v camnistro Administrativo y Finar -izr
.linisterio de Comunicacionas,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre com;Teté del
Contratista:

Abner Alberto Miranda
Barahona

Ccul:

2225 01286 1016

Periodo del Informe:

Numero de Contrato: 347-2022-028-DSRH NIT del Contratista: |9453449-7

Servici_os (Técnicos o Técricos

Profesionales): | -

Monto total del 1 .| 01 de abril de 2022 al 31
Contrato: Q. 59,500.00 Plazo del Contrato: de octubre de 2022
Honorarios Mensuales: |Q 8500.00 Del 01 al 30 de abril de

2022

Direccién
Administrativa donde
presta los servicios:

Direccién de Tecnologias de la Informacién

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1 Apoyar en la realizacién del mantenimiento de equipo de cémputo.
Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucién del Plan Anual de

2 Mantenimiento de Equipo de Computo, asi como del soporte técnico de las reparaciones realizadas y
licencias de software instaladas en los equipos de cdmputo de la Direccién Superior.

3 Brindar el soporte técnico requerido por los usuarios de las distintas direcciones de la Direccion
Superior. )

4 Cuando sea necesario, proporcionar apoyo al Departamento de Infraestructura, para la instalacion de

| cableado de la red de datos de la Direccion Superior.

5 Apoyar al Departamento de Infraestructura, para la configuracién y programacion de equipos de
telecomunicaciones por medio de CLI, aplicado a las capas del modelo OSI y TCP/IP.

6 Apoyar en la realizacion de mapeo de la red de datos de la Direccién Superior, asi como mantener su
constante actualizacion.
Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo

7 de computo de usuario final de la Direccién Superior, brindando asi mismo especificaciones técnicas
de los repuestos necesarios para realizar dicho mantenimiento. ]

8 Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas. _

9 Apoyar en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.

10 Brindar capacitaciones a los usuarios finales de la Direccion Superior sobre los paquetes de ofimatica,
asi como los distintos softwares instalados en los equipos de computo. B -

11 Brindar apoyo en la colocacion y configuracién de equipos en las salas de reuniones de las distintas
direcciones y despachos de la Direccion Superior.

1 Apoyo en otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccién de Tecnologias de la
Informacion.

13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion. |

F No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte técnico brindado a los usuarios de la direccién superior
e |nstalacion de drivers de impresoras de la institucion

e Configuracion de correo electrénico.

Configuracién de tamario de hoja en Word.

Configuracion de dominio.

Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.
Backup de informacion de usuarios.

Configuracion de cuenta de usuario a nuevos usuarios.
Configuracion de correo electrénico a nuevos usuarios.




S

Configuracion de proxy para el acceso a internet de los usuarios de la Direccion
Superior.

Actualizacién de drivers de impresora.

Capacitacion en programas de ofimatica.

Capacitacion en uso de fotocopiadoras de la institucion.

Resolver problemas de atasco de papel de las diferentes impresoras de la institucién.
Fabricacion de Patchcord para las diferentes unidades de la institucion.
Actualizacién de sistema operativo.

Actualizacion del paquete de ofimatica.

Configuracién de direcciones ip en los diferentes equipos de computo de la
institucion.

Configuraciéon de magquinas virtuales a usuarios de la institucion.

Control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones

instaladas.

—

Respaldo de archivos, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del mismo.

Apoyc al drea de infraestructura para la instalacion de puntos de red en las diferentes unidades de Iz]

Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccion superior ‘

a.

Limpieza de monitor

i. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla. |
Limpieza de teclado

ii. Desarmar teclado para una limpieza profunda |
Limpieza de mouse

iii. Limpieza de scroll.

iv. Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse. '

v. Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electronicos.
Aplicacién de aire a presion para la reduccién y eliminacion de polvo dentro del CPU

(f) Abner

Miranda Barahona
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

0. BE).

Sgfaio R. Gonzalez Row. .
fceministro Administrativo y Finar
bo-ieterin de Comunicacionss,

e Aaand 1




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I \ Ernest ' ’
Nombrt? completo del Carlt?s rnesto Santizo ] CUI: 1943 17021 0101
Contratista: Santizo
Niamero de Contrato: | 348-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 5395343-6 |
Servicios (Técnicos o .

- Técnicos
Profesionales): -
Monto total del 01 de abril al 31 de
. 59,500.00 Plazo del Contrato:
Contrato: it * Lonbeto octubre del 2022
z | -
Honorarios Mensuales: | Q. 8,500.00 Periodo de 02 a1 a5 Soroe
B Informe: 2022

Direccion
Administrativa donde | Direccion de Tecnologias de la Informacion
presta los servicios:

: No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘ 1 Apoyar a la DTl en la ejecucidn del Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos.
l Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes al Plan Anual de Mantenimiento
2 de Bases de Datos, asi como de la administracion de usuarios, altas bajas y cambios de
estructuras y datos.
3 Apoyar en la instalacién y configuracion de sistemas de gestion de bases de datos sobre
plataformas Linux y Windows. B .
4 Apoyar en el disefio de bases de datos que se requieran para el funcionamiento de los
sistemas de la Direccion Superior.

5 Apoyar en brindar soporte inherente a base de datos, al Departamento de Desarrollo de |
J Sistemas. |
6 Apoyar en dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de

servidores y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de las bases de datos.
7 Apoyo en la optimizacion de las consultas SQL, necesarias para el funcionamiento eficiente
de las bases de datos.
8 Apoyo en la administracion de usuarios y permisos de accesos a bases de datos.
9 Apoyo en la ejecucion de proceso de back-up de las bases de datos de la Direccion Superior.
10 | Apoyo en la ejecucion cuando sea necesario procesos de restauracion de bases de datos.
11 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la |
| Informacion. B ‘
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA'
| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realizacion de Back up mensual de las bases de datos de las aplicaciones que estan
‘ actualmente funcionando.
|
5 Realizacion de Back up mensual del Portal Web del Ministerio de Comunicaciones, i
Infraestructura y Vivienda. '

Pagina 1 de 2



3 | Actualizacién de controles de back-ups de las bases de datos.

Actualizacion de los controles inherentes a restauracion de base de datos.

Reunion con el darea de desarrollo para analisis de tablas de la base de datos utilizado por el
5 sistema CKAN.

Modificacion de Scripts ejecutados en las tareas programadas para realizacion de back up
6 diario de los distintos aplicativos.

= “

(f) Ca#oSEr 0 tizo Santizo
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

/ vo. Bo. y
sergio K. Gonzalez Rodriguez

Vizeministro Administrativo y Finan-i-ra
isterio de Comunicacion:s

yEp

niraestructura y Vivienda

i

Pagina 2 de 2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ’
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NombreoompleRiael |y oo ol Abest Sapinch cur: 1797827460407
Contratista: . _
Namero de Contrato: | 349-2022-029-DSRH NITdel | (219507.9
Contratista:
Servicios (Técnicos o . Sk
. Servicios Profesionales
Profesionales): o
01 de abril al 31
Monto total del Q. 87.500.00 Plazo del i citibisds
Contrato: Contrato:
2022
Periodo del |Del 1 al 30 de
H . 9
Honorarios E{epsuales. Q 12,500.00 Tk abril de 2022
Direccion
Administrativa donde |Direccion de Tecnologias de la Informacion
resta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Elaborar el manual de politicas de desarrollo de sistemas;

2 Establecer y aplicar una metodologia de desarrollo adecuada para cada proyecto;

3 Apoyar en la supervision que el equipo de desarrollo cumpla con la documentacion técnica y
de usuario final segiin la metodologia establecida;

4 Mantener actualizados los controles inherentes a las etapas del ciclo de desarrollo de sistemas:

5 Apoyar en la coordinacion de la ejecucion de cada una de las etapas de los ciclos de desarrollo de
sistermnas:

6 Elaborar documento de constitucion y de entrega de los proyectos de desarrollo de sistemas;

7 Evaluar la factibilidad de los proyectos de desarrollo de sistemas;

8 Realizar reuniones de trabajo con los analistas programadores y/o parte interesada en
desarrollo de sistemas para dar seguimiento al avance de los proyectos o tareas asignadas:

9 Elaborar la documentacion técnica y manuales de usuarios de los sistemas o médulos
desarrollados;

10 | Realizar la recopilacion de requerimientos por medio de entrevistas técnicas con los usuarios
involucrados en los procesos a sistematizar:

1T | Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de
programacion utilizados;

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA'
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

13 |y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la
informacion;

//

j 1/2




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1 Participacion en reuniones del comité de datos abiertos.

> . —

= Instalacion de aplicacion CKAN (dependencias: solr, python3, openjdk, jetty), en version de
desarrollo para realizacion de pruebas de publicacion de datasets, comité de datos abiertos.

2 Realizacion de Plantilla para diccionario de datos, para los datasets que se publicarén en el portal
de datos abiertos.

4 Capacitacion a personal del comité de datos abiertos y de las diferentes dependencias del
Ministerio.

S Revision del cédigo fuente del sistema CKAN, para evaluar la personalizacion del disefio web.

‘ 6 Reunidn con DBA para revisién de las tablas de la base de datos utilizado por el sistema CKAN.

2

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o g Sergio R.Eonzélez Rodrigue

V= vinistro Administrativa y Finan<i=r
! linicterio de Comunicacion s,
Infraestructura y Vivienda

272




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[Nombre completo del

|
Contratista: ) T j

Angel Johao Rodas Paiz Cul: 1664 06732 0101

Nuimero de Contrato: 350-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 4162171-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

| Del 01 de abril al 31 de

—d e

. ) ' | t :
| Contrato: ' Q. 70,000.00 | A | octubre de 2022
T | TR
| Del | Id

| Honorarios Mensuales: ' Q. 10,000.00 | Periodo del Informe: | ggzgl alizl e Ehide '
[ | - . |
' Direccién Administrativa I |

donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion

servicios: |

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

==

| Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice. !

|
I 1
L

e Limpieza de monitor

El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefdnica o correo electrénico. |
| 5 Colaborar en realizar diagnosticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea reportado con |
| mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.

‘r 3 Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo de

. usuario final de la Direccion Superior.

| 4 Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacién de sistema operativo y de otras herramientas de l
[ software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas. |
‘ 5 Apoyar al Departamento de Infraestructura en la instalacién de nuevos puntos de red de datos, asi |
como deteccion y reparacién de fallas. |
‘ 6 Apovyar al Departamento de Infraestructura cuando se requiera con el mantenimiento de equipos]
inherentes al Departamento. o |
! 7 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccién de Tecnologias de la Informacién. |
‘g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deberd [
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. - |
! No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
l Apoyé y brindé soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilizan. |
| e Configuracion de margenes de impresion de hoja en Word. |
' 1 e Configuracion de margenes de hoja en Excel. |
‘ e Configuracion de simbolo de separacion en Region del sistema en equipo de Contabilidad. |
| e (Capacitacion en programas de ofimdtica. i
e Asistencia en la colocacion de proyector en las distintas salas de la Direccién Superior. |
I Colaboré en realizar diagnéstico técnico al equipo informatico en las distintas Direcciones |
| Administrativas. '
| 2 e Revision de impresoras. '
e Revision de Mouse. |
e Revision de Teclados. |
® Revision de CPU'S. o ,
| Colaboré en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para equipos de computo de usuario final |
| de la Direccion Superior. l
| e Mantenimiento Preventivo y Correctivo en equipos de las distintas Direcciones l
| 3 Administrativas. |
| I
I

# Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
s Limpieza de teclado

» Desarmar teclado para una limpieza profunda.




e Limpieza de mouse

» Limpieza de scroll.

» Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.

» Eliminacion de polvo y suciedad dentro de mouse.

~ Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
e Limpieza de CPU

» Aplicacidn de aire a presion para la reduccion y eliminacién de polvo dentro del CPU.

~ Aplicacion de liquido limpia contactos para eliminar suciedad entre circuitos.

|

software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas.

e Actualizacion de drivers de impresora.

e Instalacion de Navegador de Internet.
Instalacion de programa de descompresion de archivos.
Actualizacion de sistema operativo en equipos de las distintas Direcciones Administrativas.
Actualizacion del paquete de ofimdtica en equipos de las distintas Direcciones
Administrativas.

como deteccion y reparacion de fallas.

5 e |Instalacion de Canaletas para cables de Ethernet en las distintas Direcciones Administrativas.
* Instalacion de equipos en las distintas Direcciones Administrativas.

e Cambio de cables de Ethernet en las distintas Direcciones Administrativas.

Apoyé al Departamento de Infraestructura en la instalacién de nuevos puntos de red de datos, asi |

Apoyé en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de |

Apoyé al Departamento de Infraestructura cuando requirio, con equipos inherentes al Departamento.
* Configuracién de proxy para el acceso a internet de los usuarios de la Direccién Superior.

6 e Configuracion de red en los diferentes equipos de las distintas Direcciones Administrativas.

e Configuracion de Escritorio Remoto en los diferentes equipos de las distintas Direcciones
Administrativas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. y o
erdio R. GonzaleY Rodrigu=z

' Ainistro Administrativo y P10 anéie )
Jinicterio de Comunicacion=s

infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ;.13 Noemi Pérez Ruiz. Ccur: 2285 24806 0101
Contratista:
NI
Nimero de Contrato: | 351-2022-029-DSRH ardel 88191966
7 ontratista:
Servicios (Técnicos o .. N
; Servicios Técnicos.
rofesionales):
Monto total del A Plazo del 01/04/2022 al
Contrato: SRR Contrato: 31/10/2022.
. Periodo del 01/04/2022 al
:Ianorarms Mensuales: Q 6,000.00 Informe: 30/04/2027.
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion. -DTI-.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyo en la actualizacion del control de ingresos de personas.
2 | Apoyo en registrar la documentacion que ingresa.
3 | Apoyo en la actualizacion del control de documentos que ingresen y egresen.
4 | Apovo en organizar, v de ser necesario digitalizar los documentos que ingresan y egresen.
5 Apoyo en la redaccion de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento que

solicite el director.

| 6 | Apoyo administrativo y/o operativo en reuniones de trabajo.

7 | Apoyo en la gestion de solicitudes de insumos.

8 | Atender llamadas.

9 | Actualizacion de la agenda.

10 | Otras actividades que le sean asignadas. |

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’

11 . . . ..
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. }

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ne, ABRIL 2022:

-

1 | Recepcion de documentos para Direccion de Tecnologias de la Informacion. (DTI). ‘

Actualizacion, archivo, registro y actualizacion en bitacora de la documentacion que egresa e ingresa
a Direccion de Tecnologias de la Informacion (DTI). 1

3 | Atencidn a personas externas que ingresan a la Direccion de Tecnologias de la Informacion. (DTI). |

4 Entrega y distribucion de oficios o circulares o documentos que egresan de Direccion de Tecnologias
[ de la Informacion. ‘

172

B




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ABRIL 2022: !
5 Digitalizacion de los documentos que ingresan y egresen a Direccion de Tecnologias de la ,
j Informacion. '
t
6 Redaccion de oficios, documentos y circulares relacionados con el area v de Direccion de
Tecnologias de la Informacion.
- Organizacion y coordinacion de reuniones a llevarse a cabo en Direccion de Tecnologias de la
Informacion.
8 Control, manejo y organizacion de Agenda de trabajo del Coordinador de Direccion de Tecnologias
de la Informacion.
9 Manejo y tramite de gestion: “Solicitudes de insumos™ para uso de Direccion de Tecnologias de la
Informacion. J
10 | Apoyo vy atencion de llamadas que ingresan a Direccion de Tecnologias de la Informacion -DTI-.
| 1 Archivo, organizacion de documentacion, formularios relacionados con la Direccion de Tecnologias

de la Informacion. (DTI).

(H

v

. ’, > .
ictoria Noemi Pérez Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

()
0. Bo.
Sergio R. Gonzalez Rodrion=-
Vicemimistro Administrativo y Finarci 9
izterio de Comunicacion s,
fraestr.ctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre co_rrjlpleto del
Contratista:

Estuardo Rene Aviche
Castro

CUl:

2540 96603 0101

Nlmero de Contrato:

352-2022-029-DSRH

NIT del Contratista:

2872422-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del
Contrato:

Q. 84,000.00

Plazo del Contrato:

01 de abril al 31 de
octubre del 2022

' Honorarios Mensuales:

Q. 12,000.00

Periodo del Informe:

| 1 al 30 de abril de 2022

Direccion Administrativa
donde presta los

' Direccién de Tecnologias de la Informacion

servicios:
| No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que
1 | utilice. El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo
electronico.
5 Colaborar en realizar diagnésticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea
reportado con mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.
3 Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo
de usuario final de la Direccion Superior.
Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras
4 herramientas de software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias
respectivas.
5 Apoyar a la Seccion de Infraestructura en la instalacion de nuevos puntos de red de datos, asi
como deteccidon y reparacion de fallas.
5 Apoyar a la Seccién de Infraestructura cuando se requiera con el mantenimiento de equipos
inherentes a la Seccion.
7 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la
Informacion
Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que
8 utilice. El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefonica o correo |
electronico.
9 Colaborar en realizar diagnosticos técnicos al eduipo informdtico que se detecte o sea
reportado con mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.
10 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la
| | Informacién

he ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado:
e Instalacion de software de Ofimatica
1 e Instalacion de antivirus.
e Creacion de perfil de usuario.
e Instalacién de Teléfono IP
Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la ‘
2 Informacidn:
e Realizar test de hardware de CPU,




de usuario final de la Direccion Superior.
e Se realizo limpieza de cpu, y sus componentes internos, aspirando y aplicando limpia
contactos.
3 e Se realizo limpieza de monitor con liquido especial.
e Se realizo limpieza de mouse.
Se realizo limpieza de teclado.

Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo 1

Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras
herramientas de software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias
respectivas.

Colaborar en realizar diagnosticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea
5 reportado con mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.

Apoyar en la instalacién y configuracion de impresoras.
6 e Se realizo instalacion de drivers y configuracion de impresora en red.
e Realizo instalacion y configuracion de impresora USB.

Apoyar cambios de lugar fisico los equipos de computo completos.
e Se realizo cambio de lugar fisico de equipos de computo completos
e Se realizo cambio de lugar fisico de teléfono ip
e Se realizo revision de punto de red.

Vo
Contrati&

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. B6£rgia(i Gonzélez Rodrig
Viceministro Administrativo y Finz
Ilisterio de Comunicacion
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del (
Contratista: ALVARO ABIGAIL ESTRADA.LOPEZ CUI: 222307404 0101
NIT del
 Niamero de Contrato: 353-2022-029-DSRH Contratista: (67298761
Servicios (Téenicos o | ]
| Profesionales): TECNICOS | o
Plazo del L 01/04/2022
Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 49.000.00 ~31/10/2022
Periodo del 01/04/2022
‘ Informe: Al
_Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 | 1 30/04/2022

| Direecion Administrativa _
_donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I Recepeion y clasificacion de los expedientes procedentes de las secciones de la Direccion Supericr
del Ramo [Administrativa, Frecuencias, Transportes, Registro v Tramite Presupuestal]. Licitaciones.
_cotizaciones. resoluciones de contratos, acuerdos ministeriales, para el proceso de notificacion
Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion para realizar la notificacion a
interesados

Apoyar en la formulacion de cédulas de notificacion correspondientes. que contengan fecha, hora.
nombre del interesado. nimero v fecha de la resolucion a notificar ¢ identificacion de la persona que
_ recibe la misma

4. | Notificar los expedientes recibidos, en la direccién sefialada
|

P8}

3. | Trasladar los expedientes debidamente notificados al Departamento de [nformacion v Registro segin

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™

sca el caso. formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto

| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion:

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
\L DE ABRIL DE 2022
I. | Serecibieron 101 expedientes y acuerdos varios de las distintas dependencias del Ministerio de
| | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para su respectiva notificacion
2, Se reviso cada expediente para establecer la correcta direccion para realizar la notificacion a los
| interesados B
3. Serealizaron 360 cédulas de notificacion correspondientes, que contengan fecha, hora. nombre del

bl

5.

interesado. numero y fecha de la resolucion a notificar e identificacion de la persona que recibe la
| misma o B
| Se notificaron los expedientes recibidos, en la direccidn sefialada

Se trasladaron 50 expedientes debidamente notificados al Departamento de Informacion v Registro
| segun sea el caso, formulando los conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto




Alvaro A%iﬁ;lMLépez

I:] presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios v sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al tramite de pago
respectivo,

e

j{’/f Zi/; <

Ja,,mruuf g Alvarado i e

Ministério r_tr;»
Infraasiruciprd v )



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Maria Alejandra Guzman Garcia de

Contratista: Camposeco CUI: 2617846330101
NIT del

Numero de Contrato: | 354-2022-029-DSRH Contratista: | 4737073-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31
Contrato: .105,000.00 Contrato: de octubre 2022
Honorarios Periodo del 01 al 30 de abril
Mensuales: (015.000.00 Informe: de 2022
Unidad
Administrativa donde

resta los servicios: Unidad de Género
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la elaboracion de plan de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el
ejercicio de los derechos de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.

2 | Apoyar al despacho Ministerial y a las diferentes unidades ejecutoras que integran al
Ministerio de la Institucidn de las perspectivas de género.

3 | Apoyo en el acompafiamiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento de
la politica Nacional de promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNDPIM- y el plan
de equidad de operaciones -PEO-, dentro del Ministerio.

4 | Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la secretaria
Presidencial de la Mujer -SEPREM-

5 | Apoyar en la elaboracion de programas de capacitacion para el logro de una clara conciencia
en relacion a la igualdad y equidad de genero a nivel institucional.

6 | Apoyar en la promocion de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio
que se encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y
econémico dentro del Ministerio.

7 | Revisar periodicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacion al
plan de trabajo.

8 | Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas de
genero con otras instituciones y entidades nacionales e internacionales.

9 |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en el acompafiamiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento
de la politica Nacional de promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNDPIM- v el
plan de equidad de operaciones -PEO-, dentro del Ministerio.

2 | Se participo en la Mesa Tematica de Mujeres, en la cual se presentaron las acciones
estratégicas de la mesa tematica de la mujer para el afio 2022, asi mismo se realiz6 una
revision y se defini6 las prioridades en el PEI, POM y POA.

3

Se apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas de
genero con otras instituciones y entidades nacionales e internacionales.




4 | Se realizo una Campafia de vacunacion contra el neumococo para las mujeres adscritas a la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

5 | Serealizo el plan para el programa de capacitacion para el logro de una clara conciencia en

relacion a la igualdad y equidad de género a nivel institucional. “Por un Ministerio libre de
Abuso y Acoso”.

6 | Se inicio a gestionar y elaborar el plan para programa de Espacios amigos de la lactancia
materna con UNICEF

>
/4

s
‘Marfa Alejghdra Guzman Garcia de Camposeco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

T -
x>
N

NFiny

SINOID

2
s

Javier Maldonado _Quiﬁénez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

donde presta los servicios:

Contratista: Luis Fernando Ozaeta Judrez CUI: 159427851 0101
NIT del
Niumero de Contrato: 355-2022-029-DSRH Contratista: 6396491-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Contrato: | pej (1 de gbril de 2022 al
Monto total del Contrato: | Q.63,000.00 31 de octubre de 2022.
Periodo del Del 01 al 30 de abril de
Honorarios Mensuales: (.9.000.00 Informe: 2022,
Unidad Administrativa Unidad de Informacion Publica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los interesados en la formulacién de solicitudes de informacién publica.

[§8]

Apoyar en la informacién que con fundamento legal puede proporcionarse para la consulta o solicitud de los
interesados, asi como la notificacion de negativa de acceso a la misma.

3. Apoyar en la gestion de como expedir copia simple o certificada de la informacién piblica solicitada, siempre
que se encuentre en los archivos del Ministerio.

4. Apoyar en la preparacion de informes a la Procuraduria de Derechos Humanos.

5 Apoyar para el estricto cumplimiento de las leves en materia de Informacién Publica.

6. Apoyar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido en el Decreto
Numero 57-2008, Ley de Acceso a la Informacién Pablica.

7. Apoyar las solicitudes de informacién a nivel ministerial apegado al Decreto 57-2008. Ley de Accesoala
Informacion Publica.

8. Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven en la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracién de oficios sobre gestion de Informacién Publica:

Oficio No. UAIP-DS-151-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-178-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-152-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-179-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-153-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-180-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-154-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-181-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-155-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-182-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-156-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-183-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-157-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-184-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-158-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-185-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-159-2022-JH-1foj Oficio No. UAIP-DS-186-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-160-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-187-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-161-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-188-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-162-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-189-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-163-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-190-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-164-2022-JH-1foj Oficio No. UAIP-DS-191-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-165-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-192-2022-JH-Ifoj

Fa v
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Oficio No. UAIP-DS-193-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-194-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-195-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-196-2022-JH-lfoj
Oficio No. UAIP-DS-197-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-198-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-199-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-200-2022-JH-Ifoj
Circular No. UAIP-DS-2022-013
Circular No. UAIP-DS-2022-014
Circular No. UAIP-DS-2022-015
Circular No. UAIP-DS-2022-016

Oficio No. UAIP-DS-166-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-167-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-168-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-169-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-170-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-171-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-172-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-173-2022-JH-I1foj
Oficio No. UAIP-DS-174-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-175-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-176-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-177-2022-JH-1foj

|89 ]

Elaboracion Resoluciones de Informacion Puablica.

Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucién No.

Resolucion No.

UAIP-DS-2022-091
UAIP-DS-2022-092
UAIP-DS-2022-093
UAIP-DS-2022-094
UAIP-DS-2022-095
UAIP-DS-2022-096
UAIP-DS-2022-097
UAIP-DS-2022-098
UAIP-DS-2022-099
UAIP-DS-2022-100
UAIP-DS-2022-101
UAIP-DS-2022-102
UAIP-DS-2022-103
UAIP-DS-2022-104
UAIP-DS-2022-105

Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No,

Resolucién No.

UAIP-DS-2022-106
UAIP-DS-2022-107
UAIP-DS-2022-108
UAIP-DS-2022-109
UAIP-DS-2022-110
UAIP-DS-2022-111
UAIP-DS-2022-112
UAIP-DS-2022-113
UAIP-DS-2022-114
UAIP-DS-2022-115
UAIP-DS-2022-116
UAIP-DS-2022-117
UAIP-DS-2022-118
UAIP-DS-2022-119
UAIP-DS-2022-120

(¥8)

Gestion y actualizacion de la Informacion Publica de oficio en sitio web del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, de acuerdo a lo establecido en los articulos 10 del numeral 1 al 29 y articulo 11 del
numeral 1 al 3 de la Ley de Acceso a la Informacion Pablica correspondiente al mes de abril. Esta comprende la
informacién en formato digital, editable y datos abiertos sobre la estructura, organizacién, conformacién de
prestadores de servicios, empleados y funcionarios piblicos como también ejecucion presupuestaria del mismo.
4. Recepcion y procuracion de oficios varios relacionados con las solicitudes de Informacion Publica.

//L" g
_EUIS FERXKANDO OZAETA JUAREZ

(D

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Sergio K. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Administrativo y Financiero

Finisterio de Comunicaciones,
\nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del "
Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas Cu: ceATeIRNO
. NIT del
Numero de Contrato: 356-2022-029-DSRH Contraticta: 1826555-3 |
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Técnicos :
Monto total del Plazo del Del 01/04/2022 |
Contrato: Q. 63,000.00 Contrato: Al 3110/2022 |
'Honorarios Periodo del | Del 01/04/2022 |
'Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: Al 30/04/2022
‘Unidad Administrativa
'donde presta los| Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervision
\ servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de
Auditoria.

| Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las

2 dependencias auditadas.
3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las
auditorias realizadas.
4 Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las Normas de
| Auditoria Interna Gubernamental.
5 | Apoyar en el seguimiento a la implementaciéon de las recomendaciones de los informes
| realizados.
6 | Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.
7 : Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado.
'Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
8 | CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

Planificacion, seleccion de procesos, elaboracion de cuestionario para determinar los riesgos a
evaluar y ejecucion de la auditoria asignada en el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia e Hidrologia -INSIVUMEH-, seglin nombramiento y requerimiento del Sistema SAG-
| UDAI WEB y de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2022.

[
f
|
|

e
Eddegtggjc»Gﬁ:ia Lucas

El presente informe responde a lo estipulado en el céntrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia; asmsmo se encuentra

al tramite de pago respectivo.

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresp Jgg;a\ara que procedan

\ / ‘
~ \‘\\\ (9) ﬂ
) e Huberto Morae
Vo. Bo. NOW re, cargg'y ;éllo L. arls ector
Lic. Carlos Humberto Moral orales | ﬂlﬂﬂﬂllﬂﬁl in[mu Direcch
Director Unidad de Auditoria Interna - Direccion Superior Hmm“gﬂg de Comunica

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Infra@structura y Vivik



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

r [
Nombre completo del | 5 415 | igian Simon Martinez cu: 2657 10316 1707
| Contratista:
. . NIT del
| Nimero de Contrato: 357-2022-029-DSRH Contiatisra: 2551994-8
| e =
| Servicios (Técnicos o .
| Profesionales): Profesionales ,
Monto total del Plazo del Del 01/04/2022 al '
Contrato: it Contrato: 31/10/2022
| :
. . Periodo del Del 01/04/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 infopinsa: 30/04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los : o . _
sstvictos: Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
\
&o ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyar en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 ;
auditadas;
3 | Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
i Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria Interna
| Gubernamental;

| |
| 5 j\Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
I realizados;

} Apoyar en la realizacién informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

~ Apoyar en las auditorias especiales;

8 ' Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

9 l Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"
| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. \ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

I ! Ejecucion de trabajo de campo de auditoria de cumplimiento en la Unidad para el desarrollo
| | de la Vivienda Popular -UDEVIPO.

e
Adela Lidian Simén-Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. r/'-

o L
Vo. Bo™ iugn:m E/Pgdy sello
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

fgombrg c0fnpleto dal | Victor Lisandro Mendoza Salvador | CUI: 2401 40494 1105
ontratista:
" . NIT del
| Nimero de Contrato: 358-2022-029-DSRH Confratista: 4471411-4
|
Servicios (Técnicos o :
Profesionales): Profagiandies
Monto total del ; Plazo del Del 01/04/2022 al
Contrato: | Qe4p0R.00 Contrato: 31/10/2022
i .
y A Periodo del Del 01/04/2022 al
Honorarios Mensuales:  Q.12,000.00 informe: 30/04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
No. \ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
2 Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
, auditadas;
' 3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
| realizadas;
| 4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria Interna
| Gubernamental;
‘ 5 Apoyar en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
' 8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
[ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
\ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
y Ejecucion de trabajo de campo de auditoria de cumplimiento en la Direccion General de
Caminos -DGC-, seglin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DGC-01-2022; J
(f)

Victor Ei'san’dro Mendoza Salvador

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de refe cia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien Ronda para que procedan al
tramite de pago respectivo. ;‘

Lic. Carlos Humberto Morales Mo
rale
o T s

Director

—LUnidad da Auditoria |
Vo. Bo. Nembre, gafgo y sello Ministerio de g.mu%ﬁﬁosz?

[ 7 Infraestructura ¥y Vivienda
~
‘//'
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ; :
| Coniratista: ! Julio Alfredo Abalos Hernandez CUl: 2340 27142 1003
: o NIT del
'Numero de Contrato: | 359-2022-029-DSRH Contiatiata: 133116-7
Servicios (Técnicos o A
Profesionales): Taenices
' Monto total del | Plazo del Del 01/04/2022 al
Contrato: Q.105,000.00 Contrato: 31/10/2022
. . Periodo del Del 01/04/2022 al
. Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 ot 30/04/2022
| Unidad Administrativa |
donde presta los . - - —
serieioe: Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo y asesoramiento a la Unida de Auditoria de acuerdo a consultas en materia de
1 fideicomisos constituidas en las Unidades Ejecutoras del Ministerio del ramo, que puedan surgir
derivado de las actividades propias de la Unidad;

2 Colaborar en la elaboracién de informes y documentos de trabajo relacionados con fideicomisos '
que apoyen a las actividades inherentes a la Unidad de Auditoria Interna;

3 Colaborar en andlisis y opiniones, derivados de las distintas consultas que se realicen en la
Unidad, derivado de las operaciones de los fideicomisos;

4 Apoyar en la indagacién de leyes, reglamentos y demas normativas con sus reformas, que
regulen los fideicomisos, para mantener actualizado en esa materia al personal de Auditoria;

5 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que sea designado;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA"
l debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de loa presente contratacion,

(o)}

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Visitas de campo a las direcciones de: Fondo Para la Vivienda, FOPAVI, BCIE Banco Centro
1. | Americano de Integracion Econémica, Multicaja, S. A., Asesoria Juridica de la Direccién Superior
del Ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. .

Presentacion del Proyecto para su andlisis y hacer funcionar el Fideicomiso de Inversién, Fondo

T

4. Hipotecario Para la Vivienda-BCIE.
3 Revision de la Escritura de Constitucion no. 766, del Fideicomiso de Inversién, Fondo Hipotecario
J " | parala Vivkenda-BCIE, para su modificacion y reestructuracion.
¥ 4
(f)

W

El presente informe respo‘ e a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al tramite de
pago respectivo. \)

¢ ﬂ L. atos Hunbert WorasMorues
(f) { \ 4/ rector
- ——Umirad de .
Vo. Bo. No/rr?;frg, cargo y sello Mmm:"““m d’:mﬂm oy

Infraestructura y Vivienaa



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | b _ ]
Contratista: | Marcelino Diaz Posadas Cul: 1938 62492 0507
I
Numero de Contrato: | 360-2022-029-DSRH NIT del 719394-7
Contratista:

' Servicios (Técnicos o | Profssionales |
Profesionales): ‘ i |

'Monto total del ‘ Plazo del Del 01/04/2022 al
Contrato: | Q.60,000.00 | Contrato: 31/07/2022

| . R Periodo del | Del 01/04/2022 al

| I-Emorarlos Mensuales: | Q.15,000.00 informe: 30/04/2022

'Unidad Administrativa |

~donde presta los ‘ Unicad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

‘servicios:

| |

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO l

i 1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

5 Apoyar en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
\ | auditadas;

| 3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
| .
| realizadas;

| 4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
|
| Interna Gubernamental;

\ 5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes

realizados;
’_6 | Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las gue se le sea convocado;
8 ' Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
. © | debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
{ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

\ ’ Se realizd lectura legal, administrativa y financiera correspondiente al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y sus Dependencias.

| 5 Ejecucion de Auditoria correspondiente al presente mes, de acuerdo al Plan Anual de Auditoria
| -PAA- 2022.

M }'//' N

L|c Marcelmo Dlaz Posadas

._\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato _administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referenci imismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon ara que procedan al

tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del " i . ‘
Cridiatistss: Luis Fernando Rodriguez Duarte Cul: | 2430 01851 0101
: . NIT del ‘
' Numero de Contrato: 361-2022-029-DSRH Contiatista: \ 517438-4
Servicios (Técnicos o Pigtasibhisles [
Profesionales): ‘ r
| Monto total del 1 Plazo del Del 01/04/2022 al
| Contrato: (248,000.00 Contrato: 31/07/2022
, | Periodo del | Del 01/04/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 Iifoiio: 30/04/2022

' Unidad Administrativa |
donde presta los ' Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.

Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

auditadas.

3 Colaborar en la elaboraciéon de informes de documentos de trabajo anexos de las auditorias
realizadas.

i Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria |
Interna Gubernamental.

5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes

realizados.

6 | Apoyar en la realizacion de informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo.

7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que le sea convocado.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

g debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. l ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Periodo de capacitacion y lectura de leyes y reglamentos correspondientes al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
2 Ejecucion de la auditoria correspondiente al presente mes, de acuerdo al Plan Anual de

Auditoria para el afio 2022.

ey
(0 /

————Llis-Feérnando Rodriguez Duarte

P
il S
ate T

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos-de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo. :_)
£
) L/Q/ / (‘// Lie: Gérlos Humberto Morales Moraas

g 4 llo » Director
Vo. Bo. Nombre, car@y/se Uidad de Auditorla Interna « Direcciin Separior
4P Ministario de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Faustino Ajquill Nimacaché

CuUl:

2284 82291 0917

Numero de Contrato:

362-2022-29-DSRH

NIT del
Contratista:

1051821-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 01/04/2022 al
Contrato: Q.48,000.00 Contrato: 31/07/2022

" . Periodo del Del 01/04/2022 al
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Informa: 30/04/2022

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

servicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de Auditoria;
5 Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 | Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
| realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental.
5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacién informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
[ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
( No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
’ Periodo de capacitacién, lectura de leyes y reglamentos correspondientes al Ministerio de
\ Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
2 Ejecucion de la Auditoria correspondiente al presente mes, de acuerdo al Plan Anual de
Auditoria para e Ag 2022
o~

(D"

lfahstin%jqum Nimacaché -

El presente informe responde a lo estipulado-en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos dereferencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien co'rFqsponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo. v

)|

X5 S A~ Lic. Carlos Humberto Morales Morsles
i | b ¥ A _ Director
. ~brefeaii y sello Unidad de Auditoria Interna - Dirsceige
\-—No/ " a ﬁo Ministerio de Comunicaciones,
y. Infraestructura y Vivienda '




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

Cofitratista Nery Calixto Garcia Escobar CUL: 2284 82291 0917
Nimero de Contrato: | 363-2022-29-DSRH MIT ael 1504663-K
Contratista:

Servicios (Técnicos o Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del Del 01/04/2022 al
Contrato: Q.32,000.00 Contrato: 31/07/2022

; . Periodo del Del 01/04/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 Informe: 30/04/2022

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
5 Apoyar en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias |
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria
Interna Gubernamental;
5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
l realizados,
ﬁ
| 6 | Apoyar en la realizacién informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
‘ 7 | Apoyar en las auditorias especiales;
' 8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"
' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Periodo de capacitacion y lectura de leyes y reglamentos correspondientes al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
> Ejecucién de la Auditoria correspondiente al presente mes, de acuerdo al Plan Anual de
Auditoria para el presente Afio 2022.
(f)

| =
~_Nery g}glixto Garcia Escobar

r

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato\g\dm\inistrativo suscrito con €l
prestador de servicios y sus respectivos términos de refeggncia, asimismo, 'se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien Gafresponda, para gue procedan al
tramite de pago respectivo. S

N ’::’"// ’;/:/ }
() ‘ \“‘"&‘l ’ .4‘/"?*‘/} Lic. Carlog Hyibnie Morale Horalss
Vo.Bo. Nombre/gargo y sello .. . Oifsctor
] Unidad 8 Adidied I{#fha + Dvoccin Supary
(7 Mini$tsHo de Comunicacienes,

& Infraestructurd y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Victor Eliezar Arias Echeverria CUI: 1980 93772 0115
5 . NIT del
Nimsro de Contrate; 365-2022-029-DSRH Contratista: 8047302-4
Servicios (Técnicos o o o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del ;
| Monto total del Del 01 de abril al 31
Contrato: 0, 4220000 Contrato: de octubre de 2022
" Periodo del Del 01 al 30 de abril
Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 liforiie: de 2022
Direccidn
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.
3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.
= Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado,
5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos
6. Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten
7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
|
[
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se condujo vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
' oficina
| 2 Se condujo el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad
, fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.
13 Vigilancia de los servicios del vehiculo estén al dia, asi como el control del consumo de combustible
| y lubricantes del vehiculo.
4 Se mantuvo limpio y en buen estado el vehiculo asignado,
E Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos
'6. Se colaboro con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos gue transporten
|7 Realizar cualqmgrﬂotra tarea afin que le sea asignada

()

fﬁ%l\jg\

= q[.zu s

Victor Eliezar ArraS‘EcheQerna

|El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

| respectivo.

— inas Rillot
ciiore Ly ||r<
' '] Wl o8 E

J o8 -DH Lren) S-L‘m 1.
.,a--m,% l_cbt‘-' ‘?f_::fwfi” ke w“r‘ ‘Ul”. Vivenda.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDGAR ANIBAL TEJEDA

Contratista: MORALES Cul: 231365330 0108
2 . NIT del

Numero de Contrato: 366-2022-029-DSRH Contratista: 0886583

Servicios (Técnicos o - -

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 01 de abril al 31

Contrato: SRR NRILED Contrato: de octubre de 2022

2 . Periodo del Del 01 al 30 de abril

Honorarios del Mes: | Q. 5,000.00 Inforiie: de 2022

Direccién |

Administrativa donde

presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Controlar el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyar en la limpieza de las Instalaciones de la Direccién Superior.

3 Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccidon
Superior.

\4 Suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

|5 Colaborar con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

|6 Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

7 Mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

|8 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién que se realicen en la
Direccién Superior

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

|No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Controlé el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

|2 Apoye en la limpieza de las Instalaciones de la Direccién Superior.

3 Llevé control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccion
Superior.

|4 Suministré al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

|5 Colaboré con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Efectué inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

|7 Mantuve en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

8 Realice y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion que se realicen en la
Direccién Superior n

/i i ]
. /-( i.;t"
() /

EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

| respectivo. % ’:’”\\ P

J
Partamento de Servicios Generales y Adgl
Ministenio dg Comunicacioneg ¥ 5




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

| :
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 229161413
Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA CUl: 0102
NIT del
\ Numero de Contrato: | 367-2022-029-DSRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS
| Monto total del Piaza del 01-04-2022
Contrato: Q.42,000.00 Contrato: 31-10-2022
Periodo del 01-04-2022 al
|| Honorarios Mensuales: | Q. 6,000.00 Informe: 30-04-2022
Direccion
Administrativa donde
| presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
(| 1. Llevar documentos a lugares indicados.
Z: Apoyar realizando diversas actividades administrativas.
| 3. Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4, Colaborar eficientemente en |as actividades logisticas para la mejor distribucion de la

documentacion asignada.

| 5. Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.

en el desarrollo de las actividades.

6. Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido

‘ 7. Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2. Se distribuy6 documentacion de la papeleria oficial sin ningin inconveniente a las diferentes

dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
| Administrativo del Despacho Viceministerial.

w

! ‘ Se realizé mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
i | motocicleta bajo mi responsabilidad.

P

f Se traslado documentacion a diferentes instituciones sin ningun inconveniente en el trayecto
|L _indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
'de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

| respectivo. h
|

(f)_Lic. Kellers Cagilin no.- ;
b AL 341800091 | (¢




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

T

donde presta los

Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA | CUIL: 2499 05566 0101
NIT del
Numero de Contrato: 368-2022-029-DSRH Contratista: 2385712-9
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del DEL 01/04/2022
Monto total del Contrato: | Q.45,500.00 Contrato: AL 31/10/2022
‘ Periodo del DEL 01/04/2022
Honorarios Del Mes: Q.6,500.00 Informe: AL 30/04/2022
Direccion Administrativa

servicios: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
! . . —
| 1= | Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de (rabajo, v/o equipos de olicina;
[ 2. l Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
i de sus ocupantes o de los bienes rasportados;
3.- Verilicar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes
del vehiculo asignado;
4 Mantener impio y en buen estado ¢l vehiculo asignado junto a la documentacion legal del mismo;
l

5.- | Reportar al encargado de vehiculos los desperfectos que requieran atencion especial;

.

6.- Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

7.- Realizar cualquicr otra tarea alin que le sea asignada;
|

8.- Las actividades deseritas son enuneiativas mas no limitativas, por lo que ¢l Contratista deberi
I desarrollar 1odas aquellas otras actividades que se deriven de Ja prescnte contratacion;

‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Asumir de la responsabilidad del comrol del buen mantenimicnto v [uncionamiento de los vehiculos
ami cargo de la Direccion Superior;

2.- Realizar ¢l traslado del personal sin ningun inconveniente cn ol trayecto indicado por el jefe
inmediato cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a dilerentes entidades del Estado;

3.- Entregar la documentacion en buen estado que me lue cncomendada, y asegurarme que se reciba de

‘ conformidad y a tiempo establecido en las dilerentes Direcciones del Ministerio y a entudades del
| Lstado;

4.- | Informe a diario del waslado de personal en el trayecto indicado por ¢l jele inmediato del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos de la Direecion Superior, cumpliendo con
los horarios establecidos extraordinariamente:

‘ 5.- Informar constantemente ¢l estado primordial del veliculo on general, para cumplir con los
estandares de seguridad;

[l 6.- Apoyo con la carga y/o descarga de materiales en general, cquipos de mobiliario y equipo de olicina
y cajas de expedientes para su archivo en la Direecion Supcrior;

‘ ‘ 7.- Realizar el raslado del personal de entrada y salida a dilerentes puntos indicados por ¢l jefe inmediato
cumpliendo con el horario establecido por el jele inmediato del Departamento de Servicios

‘ ' Generales y Administrativos de la Direecion Superior;




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Ignacio de Jesas Aldana
Contratista: _ Castellon B | CUIL: 1.2303-01991-1901
! - § NIT del '
Numero de Contrato: | 369-2022-029-DSREH Contratista: | 12791849
Servicios (Téenicos o ‘ ‘
Profesionales): 7 Servicios Técenicos | -
. Plazo del ,
“Monto total del Contrato: 2.35.00000 Contrato: 1 01/04/2022 AL 31/10/2022
Periodo del .
~Honorarios Mensuales: | Q. 5.000.00 - Informe: 1 01/04/2022 al 30/04/2022
Direceion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
l Conducir vehiculos de la Direccion Superior del Ministerio para transportar al pusnndl en giras de |
. trabajo. materiales y/o equipos de oficina.

)

. lubricantes de vehiculo.

Rul]l/dt u.mlqmu otra tarea afin que le s sm .m"nddd

(hH

Conducir ¢l vehiculo de forma apropiada v responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

. de sus ocupantes o de los bienes transportados.

Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia. asi como llevar control del consumo de combustibles

Mantener limpio y en buen estado ¢l vehiculo d\li..nddu

| Rgpml‘tr de mnn.dmto cl desper fecto que le detecte al vehiculo que conduce dl Ll'lh:lleldU de vehiculos, 1

Colaborar con la car ga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

Las Apm idades descritas son enunciativas mas no limitadas.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE ABRIL DE 2{}

| Conduci vehiculos de la Direccion Superior del Ministerio para transportar al personal

| Conduci el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la scuul idad fisica

| de sus ocupantes o de los bienes transportados. |

\pm' en la limpieza de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y |
. Vivienda
_ Apoye en llevar pm sonal de la Direccion Superior.

il

=

lgnacio de Iesuq Ald;llld Castellon

Ll presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

Lzpartomento Ce Servics Gengrales y Administrativos -Direccion Supericr
Ministerio de Comunicacionss, infraacinuchura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUI: 2344 87763 0101

NIT del

Numero de Contrato: 370-2022-029-DSRH Contratista: 7929504-5

Servicios (Técnicos o

3 Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del Del 01 de abril al 31

Contrato: Q. 84,000.00 Contrato: de octubre de 2022

Honorarios del Mes: Q. 12,000.00 rr:af::i::del el Oldzl sg;lze abril

Direccion Administrativa

donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en atencidn a las visitas y mantener actualizada la agenda para poder llevar una buena organizacién
diaria.

2 Apoyar efectivamente con toda informacién que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.

3 Apoyar la recepcién de llamadas telefénicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y
entregarlos puntualmente.

4 Recibir todo tipo de documentos, llevar control y registro de la correspondencia y a su destinatario.
Apoyar en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.

6 Apoyar en resguardar el archivo de la documentacion de soporte del manejo de cualquier situacién de su
competencia.

7 Apoyar en el registro de actividades de preparacién de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicite.

8 Apoyar a diferentes unidades en trabajo secretarial.

9 Realizar cualquier otra actividad afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la atencidn a las visitas y mantener actualizada la agenda para poder llevar una buena organizacién
diaria.

2 Apoyé efectivamente con toda informacién que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.

3 Apoyeé en la recepcion de llamadas telefénicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y
entregarlos puntualmente.

4 Se recibié todo tipo de documentos, llevar control y registro de la correspondencia y a su destinatario.

5 Apoyé en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.

6 Apoyé en resguardar el archivo de la documentacidn de soporte del manejo de cualquier situacién de su
competencia.

7 Apoyé en el registro de actividades de preparacién de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicité.
Apoyé a diferente_s_u_ﬂidades en trabajo secretarial.

()

| Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
|que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Uit Diroccidn Sup2i.
o Snidry-Vadanin

B
¢a CAmURirsel el |1




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Lester Abel Lopez Gatica Cul: 2413974130101
e o Gorfeaior NIT del
i 371-2022-029-DSRH Contratista: 955602-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del :
Monto total del Del 01 de abril al 31
Contrato: B R0 Contrato: de octubre de 2022
i 1 de abril
Honorarios del Mes: Q. 9,000.00 ::;efrol:r:g.del Del 0 dzl.'?c?me anr

| Direccién
|| Administrativa donde
resta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al jefe de Servicios Generales en la coordinacion de los Vehiculos de transporte del personal.

2 Apoyar en la gestion de las actividades de Servicios Generales de Transporte interno y externo.

3 Apoyar en la coordinacién de mantenimiento necesario para el funcionamiento del Ministerio

4 Realizar planificaciones y programaciones del personal para proponer al jefe de Servicios Generales
una mejor distribucion de las actividades propias del Departamento.

5 Velar por el buen funcionamiento de las instalaciones.

6 Mantener controles de mantenimiento para una adecuada supervision de personal.

7 Reportar de inmediato los desperfectos de las instalaciones al Jefe de Departamento

8 Colaborar con el registro de personal y asignar segun indique el Jefe del Departamento de Servicios
Generales

9 Participar y ejecutar el control del plan estratégico de la Direccién Superior para optimizar los
recursos.

10 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye al jefe de Servicios Generales en la coordinacién de los Vehiculos de transporte del personal.

2 Apoye en la gestion de las actividades de Servicios Generales de Transporte interno y externo.

3 Apoye en la coordinacion de mantenimiento necesario para el funcionamiento del Ministerio

4 Realice planificaciones y programaciones del personal para proponer al jefe de Servicios Generales
una mejor distribucion de las actividades propias del Departamento.

5 Vele por el buen funcionamiento de las instalaciones.

6 Mantuve controles de mantenimiento para una adecuada supervision de personal.

7 Reporte de inmediato los desperfectos de las instalaciones al Jefe de Departamento

8 Colabore con el registro de personal y asignar segun indique el Jefe del Departamento de Servicios
Generales

9 Participe y ejecute el control del plan estratégico de la Direccidén Superior para optimizar los recursos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

U %/

_ Vo Be—

Lic. Kellers Cecitio Recinos Billot

epartamento de Sericios Generales y AdminSaDiE e
Mensteria de Comunicacenss, infraecinetin v Vivienda,

Supenicr,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lopez Cul: 2995545620101
NIT del

| Numero de Contrato: 372-2022-029-DSRH Contratista: 9244553-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de Abril al 31 de

Contrato: Q. 38,500.00 Contrato: Octubre del 2022
Periodo del 01 de Abril al 30 de

Honorario del mes: Q 5,500.00 Informe: Abril de 2022

Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la Recepcion y distribucién de documentos administrativos

2 Dar seguimiento a la documentacion que ingrese al Departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

3 | Verificar los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del
Departamento de servicios generales y Administrativos.

4 Apoyar en llevar controles del combustible que se les proporcione a los pilotos asignados al
Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

L Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacién y realizar el
debido seguimiento para la cancelacién de facturas.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

 No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoye en recibir y distribucién de documentos administrativos

2 Di seguimiento a la documentacién que ingreso al Departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

3 Verifique los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del
Departamento de servicios generales y Administrativos.

‘4 | Apoye en llevar el control del combustible que se les proporciono a los pilotos asignados al
i Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

|5 Redacte y entregue documentos a proveedores que soliciten informacién y realice el debido
seguimiento para la cancelacién de facturas.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

'El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
‘con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
'Se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectiva.

z =~
(f) s - 5
mjmg%ﬂﬁui

Agrmunisiralivos -Direccidn Superor
Infrengiruchra v Viviendia

=
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Kevin Daniel Monroy Ortiz CuUl: 2271 17026 0101
Numero de Contrato: NIT del i

) 373-2022-029-DSRH Contratista: 103835350

Servicios (Técnicos o
' Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de abril al 31
Q. 42,000.00 : Sl Oe-auil-g

Monto total del Contrato: Contrato: de octubre de 2022

i . Periodo del Del 01 al 30 de abril
Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 intaeme: de 2022
Direccion Administrativa
donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Llevar documentos a lugares indicados.
2 Apoyar realizando diferentes actividades administrativas.
3 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacién

asignada.

5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.
6 Mantener comunicaciéon con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido

en el desarrollo de las actividades.

7 Realizar cualquier otra tarea que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se llevo la documentos a lugares indicados.

2 Se apoyo realizando diferentes actividades administrativas.

3 Se entrego la documentacién en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4 Se colaboro eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la

documentacién asignada.

5 Se llevo el control escrito de todas las diligencias ordenadas.
6 Se mantuvo la comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto
ocurrido en el desarrollo de las actividades.
A
!
(f) —

Kevin baniel Monroy Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

i —

QBQ. Lic. Kellers Cecilio Recinos Billot
JEFE

Grneraies y Adminitratvos -Drecesdn Suparine
Qicasones, inlrestnidyn v Viviend's




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: GABINO GALICIA Y GALICIA B _|CUL: 1598 87275 2213
e NIT del |
~Numero de Contrato: 374-2022-029-DSRH Contratista: 14896532
Servicios (Técnicos o
_Profesionales): TECNICOS )
Plazo del 01/04/2022
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 56,000.00 1 31/10/2022
T Periododel | 01/04/2022
Informe: \ AL
'Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 R L 30/04/2022

| Direceion Administrativa
| donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

——
0

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

t —

. 1. | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

L de la autoridad asignada;

3. | Realizar viajes a todo el territorio nacional con el fin de transportar a la autoridad asignada;
|
4. | Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar el control del consumo de
| combustible y lubricantes del vehiculo; -
5. | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal de este;
- — —
6. | Reportar los desperfectos que requieran atencion especial;
7. | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;
N

sea asignado con total discrecion;

Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que

9. | Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento ¢ inspeccion del vehiculo asignado:

10. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

11, | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA’

deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

1“_)._} ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DE ABRIL DE 2022

I~ | Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningan inconveniente en el trayecto indicado

2. | Informar diariamente de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades

3. | Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones Optimas de limpieza
L general

4,

Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito




GABINO GALICIA Y GALICIA

Ll presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

ELOT
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Direccion de Recursos Humanos

Nombre completo del
Contratista:

HECTOR EDUARDO RAMIREZ LINARES

Cul:

2683 56246 0101

Numero de Contrato:

375-2022-029-DSRH

NIT del

2590955-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Contratista:

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 49,000.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de abril al 30 de

Honorario del mes: Q 7,000.00 Informe: abril 2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

2
9

Realizar el traslado de la autoridad cuando solicitado.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

Informar constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de |a Direccion Superior.

Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

| INO N [BWIN| -

Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

2
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2022

Realice el traslado de la autoridad cuando se solicité.

Desarrollare la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumpli con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Aplique en todo momento las medidas de seguridad vial

Informe constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

Apoye en las actividades de la seccidn de vehiculos de la Direccién Superior.

Analice las rutas posibles y elegi la mas eficiente en tiempo y combustible.

VIO lwWiN| -

Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

(f [ 1’/

HECF®R EDUARDO RAMIREZ LINARES
£

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
- al tramite de pago respectiva.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
i DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del ]
| Contratista: HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ | CUI: 2651 003’{2_14!_5_‘
. NIT del ‘
| Nimero de Contrato: 376-2022-029-DSRH Contratista: 41891775
| Servicios (Técnicos o ) ‘
 Profesionales): TECNICOS S
‘ Plazo del 01/04/2022 ,
|| Contrato: AL i
Monto total del Contrato: | Q. 56,000.00 ] | 31/10/2022
| Periodo del 01/04/2022
[ | Informe: AL |
|| Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 30/04/2022 |
|
| | Direecion Administrativa i
| donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos ‘

[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

| [ —

rJ

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
}_d_c_ la autoridad asignada; o
| Realizar viajes a todo el territorio nacional con el fin de transportar a la autoridad asignada;

(Y]

N

: 1 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar el control del consumo de '
| | combustible y lubricantes del vehiculo:

5. | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal de este;

6. | Reportar los desperfectos que requieran atencion especial;

7. | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;
8. | Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
| || sea asignado con total discrecion; -
|19 ‘ Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento ¢ inspeccion del vehiculo asignado; |

1 - . " .
l 10. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada:

|| Il | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA’
. l deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion:

— ‘ . —

|| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| ! DE ABRIL DE 2022

| I. | Traslado del viceministro en sus actividades - ;
== - S

| 2. | Desarrollé la ruta de traslado a las actividades establecidas 1

L - |

'| 3. | Limpieza de los vehiculos asignados :
' ! - ) .

| 4. i Velé por la seguridad durante el traslado del viceministro I

l , |

115 | Verifiqué que los vehiculos se encuentren en buen estado -

| b——d




\3\

S

N

ek N
\\\,\%

HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ

(H

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ROBERTO HERNANDEZ PUAC CUl: 1800 52853 1003
NIT del
Numero de Contrato: 377-2022-029-DSRH Contratista: 47531622
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 52,500.00 Contrato: octubre 2022
_ periodo del 01 de abril al 30 de
Honorario del mes: Q.7,500.00 i abril 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
il Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
, y lubricantes del vehiculo.
15 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.
[ 9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.
f)

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento

del Finiquito correspondiente. h

Letilio Hecinos Bi'l
JEFE

es y Adminisiralves -Drecciy 2

es rkarscin yWsr..Vo- Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i Nombre completo del

Contratista: JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN | CUL: 2793 15508 0604
Numero de Contrato: 378-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 4103861-4
Servicios (Técnicos 0
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 1 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.28,000.00 octubre de 2022
Periodo del Informe: Del 1 al 30 de abril de
|
| Honorario del Mes: Q. 4,000.00 2022

| Direccién Administrativa

| donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
| 1 Limpiar, almacenar y suministrar de areas designadas de las instalaciones;
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda en oficinas gue se le asignen;
3 Informar de Ias deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las oficinas asignadas;
4 Colaborar con el resto del personal;
5 Seguir las normativas de salud y seguridad de las oficinas asignadas;
6 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2022
! 1 Se realizo la limpieza, almacenaje v suministro de areas designadas de las instalaciones:
2 Se llevo a cabo las tareas de limpieza profunda en oficinas Que se me asignaron;
3 Se informo de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en las oficinas asignadas;
4 Se colaboro con el resto del personal;
5 Se siguieron las normativas de salud y seguridad en las oficinas que se me asignaron;
6 Se realizo cualquier otra tarea afin que me fue asignada;
-
| 7

Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.

ooy

nJUNA-A Javilig

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato a
Y SUs respectivos términos de referencia, asimism
autoriza a quien corresponda, para que procedan al

--. \d ] . .y
Juana Hermelinda Davila Florian

dministrativo suscrito con el prestador de servicios
O, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
tramite de pago respectivo.

ars Cecilio Recinos Billot
JE

0 C2 5encyis Genaraies v Adminst




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1‘
(;;ontratista: Gerson Daniel Tértola Franco | CUI: 1998 66473 0101
L . NIT del
) b 379-2022-029-DSRH Contratista: 5042044-8
Servicios (Técnicos o . o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de abril al
Monto total del Q. 35,000.00 Contrato: 31 de octubre de
Contrato: 2022
g 1 Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 Informe: abril de 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
| .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar, y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.
Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las

areas de limpieza que se realiza.

Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.

Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

O

Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden

T Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Limpiar, almacenar, y suministrar las dreas asignadas de las instalaciones.

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las

areas de limpieza que se realiza.

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.

5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar o asignado en las oficinas que
corresponden,

(f) = e P
Gers#nmel Tortola Franco
[

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ELIAS ELI LOPEZ MORATAYA CUIl: 1649 24795 1906
NIT del

Numero de Contrato: | 380-2022-029-DSRH Contratista: 7223587

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo de[ 01 de Abril al 31 de

Contrato: Q. 49,000.00 Contrato: Octubre 2022
Periodo del 01 de Abril al 30 de

Honorario del mes: Q 7,000.00 Informe: Abril 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

Fi Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(A = AT

ELIAS ELI LOPEZ MORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

Vo. BbiCKElers Lop; ' :
R Ger E :

al tramite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria Castro Aguare Cul: 2199 08443 1410
Niumero de Contrato: NIT del
) 381-2022-029-DSRH Contratista: 9787031-5

' Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

| ’
Monto total del 31 500.00 Plazo del Del 1 de abril al 31
Contrato: . Sl Contrato: de octubre de 2022
Honorarios del Mes: Q. 4,500.00 ::::?r:l‘g.del Del 1 da ; 3%;28 !

Direccion
Administrativa donde
| presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaboraré con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyé con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

M Mcyie Cact: o Aduayz

Maria Castro Agua\r‘é

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

Lic. Kellers €ecilio Recinos Billot
FE ™
Deparagent Ce Servcios Genasaies y Adminstainos {Arelccénfﬁ.a
. de/cumwms. Infraestuclura y Vivianda,
0~ //
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccién de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Raul Pineda Cul: 2519 25854 0101
NIT del

Numero de Contrato: 382-2022-029-DSRH Contratista: 820346-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo.del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 42,000.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del | 01 de abril al 30 de abril

Honorario del mes: Q.6,000.00 Informe: de 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender a cualquier solicitud de darea administrativa.

|2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3 Realizar el traslado y entrega de correspondencia en las distintas entidades e instituciones de
| manera oportuna y con discrecion.

4 Colaborar eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucion de la
i documentacion a entregar.

5 Llevar control escrito de las diligencias ordenadas.

6 Mantener permanente comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

7 Cumplir con espiritu de lealtad colaboracién y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.

'8 Disefiar la ruta que realiza para entregar todos los productos

9 Realizar cualquier otra tarea que sea asignada

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|1 Atendi cualquier solicitud de drea administrativa.

|2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.

3 Realice el traslado y entregue correspondencia en las distintas entidades e instituciones de manera

oportuna y con discrecion.

4 Colabore eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucién de la
documentacién a entregar.

|5 Lleve control escrito de las diligencias ordenadas.

6 Mantuve permanente comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
| asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

v Cumpli con espiritu de lealtad colaboracién y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.

8 Disefie la ruta para enfregar todos los productos

9 | Realice cualquief gtra/tarea que me fue asignada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
|prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
irecibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

SR
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" MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN | CUI: 1642 38530 0101
NIT del

Namero de Contrato: 383-2022-029-DSRH Contratista: | 2525224-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | pg| 01/04/2022

Contrato: Q.42,000.00 Contrato: | AL 31/10/2022
Periodo del |DEL 01/04/2022

Honorarios Del Mes: Q.6,000.00 Informe: AL 30/04/2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, y/o equipos de oficina;

2.- Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes trasportados;

3.- Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar el control del consumo de
combustibles y lubricantes del vehiculo;

4.- Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado;

5.- Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce el encargado de
vehiculos;

6.- Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

7.- Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

8.- Las actividades descritas son enunciativas mas no lmitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Realizar el traslado de personal a diferentes puntos indicados por el jefe inmediato cumpliendo con
el horario establecido por el jefe inmediato del Departamento de Servicios Generales y
Admunistrativos de la Direccién Superior;

2. Realizar el traslado del personal sin ningiin inconveniente en el trayecto indicado por el jefe
inmediato cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a diferentes entidades del Estado;

3.- Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conformidad y a tiempo establecido en las diferentes Direcciones del Ministerio y a entidades del
Estado;

4.- Informe del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
comuisiones asignadas por el jefe inmediato de Servicios Generales;

5.- Informe a diario del traslado de personal en el trayecto indicado por el jefe inmediato del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos de la Direccién Superior, cumpliendo con
los horarios establecidos extraordinariamente;

6.- Apoyo con la carga y/o descarga de materiales en general, equipos de mobiliario y equipo de oficina
v cajas de expedientes para su archivo en la Direccién Superior;

7 Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
a mi cargo de la Direccién Superior, ¢ informar constantemente el estado primordial del vehiculo en
general al encargado de vehiculos, para cumplir con los estindares de seguridad;




y
G J4o! |
JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN |
CONTRATISTA |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago |
respectivo.

%/ ﬁ =
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 1
1_(_3_ontratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUI: 72 0801 |
| NIT del { ‘
Nuamero de Contrato: 384-2022-029-DSRH i Contratista: ~ 1743277-4
Servicios (Téenicos o | [
Profesionales): TECNICOS |
o Plazodel | 01/04/2022
Contrato: i AL
Monto total del Contrato: | Q. 28,000.00 - 31/10/2022
' Periodo del ‘ 01/04/2022
‘ Informe: AL
| Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 | 30/042022
|
Direccion Administrativa
; donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos )

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| manual v la recoleccion de basura en el area:
[ I TEP ; , . :
2. | Desorillar, escardar y deshierbar las areas verdes del area asignada;

(¥ ]

Aplicar fertilizantes, insecticidas, fungicidas y herbicidas a los jardines, drboles y plantas
| ornamentales cuando sea necesario;
l Mantener en buen estado los utensilios y equipo necesario para realizar el trabajo al mismo t:cmpo

| realizar el reporte requerido de las fallas en los utensilios, equipos y/o instalaciones en general, a su

.| Jefe inmediato instar y reparar cercos alrededor de las dreas verdes asignadas que asi lo requieran;
'5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
|| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE ABRIL DE 2022

' Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas

Se cumpli6 con mantener las dreas verdes limpias de la Direccion Superior

M __¢ : ;5

MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trimite de pago
respectivo.

oL,
m,;.,a us Srecoon SR
Infrassipdiua ] s Vienda.

| 1. | Mantener en buenas condiciones las dreas verdes ornamentales, drboles y pastos mediante el riego



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Aura Marina Canel Xoch CUl: 2413 67891 0101
Numero de Contrato: NIT del
) 385-2022-028-DSRH Contratista: 3946700-7

Servicios (Técnicos o . .
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01 de abril al 31
Contrato: 4, L0 Contrato: de octubre de 2022

; . Periodo del Del 01 al 30 de abril
Honorarios del Mes: Q. 4,500.00 Informe: de 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

| 2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la limpieza del Despacho Superior

) Colaboraré con herviry servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyé con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

= P [ PR
AL

(f) :
Aura Iy‘arlna Chhel Xoctl

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

. ~ Vo.Bo. .
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Marroguin Silva Cul: 1773698840606
; d6 C - NIT del
SURIICRI Mo URI: 386-2022-029-DSRH Contratista: 12659320
Servicios (Técnicos o G _—
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del ;
Monto total del Del 01 de abril al 31
Contrato: G- 156,000.00 Contrato: de octubre de 2022
: Periodo del Del 01 al 30 de abril
Honorarios del Mes: Q. 8,000.00 (Eaiie: de 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

F-N

Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.

Reportar los desperfectos que requieran atencién especial.

Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

| ~N|D|;

sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.

N|—=

de la autoridad asignada.

3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Revise los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del

vehiculo.

Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.

Reporté los desperfectos que requieran atencion especial.

5

6

| 7 Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
8

sea asignado con total discrecion.

#

27 /47 )
| 7 José@' qdin Silva

‘ El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
‘de Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
| respectivo.

P il /Li{" Kelers Cecilio Recinos Billot

JEFE

 Miminisirali 25 ceccion Supench
rertamenta de Sergios Generales y Adminisialy 1S -6Ecen U7
e ;;rﬁp:tn?t Cormmmg infracsturra y Vinenda

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que

Conduije el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Erwin Anderson Garcia Hernandez CuUl: 2110 78247 0611

NIT del
Numero de Contrato: | 387-2022-029-DSRH Contratista: 73971243

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del. 01 de abril al 31
Contrato: Q. 49,000.00 Contrato: de octubre 2022

Periodo del 01 de abril al 30 de

| Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: abril 2022

Direccion
Administrativa donde
resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

2
o

Realizar el traslado de la autoridad cuando solicitado.

Desarrollar la asignacidon de ruta de acuerdo a |as actividades establecidas.

Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

Informar constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.

Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

W IN|O (N | (WIN|EP

Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

2
e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Realice el traslado de la autoridad cuando se solicité.

Desarrollare |a asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumpli con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Aplique en todo momento las medidas de seguridad vial

Informe constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

Apoye en las actividades de |a seccion de vehiculos de la Direccién Superior.

Analice las rutas posibles y elegi la mas eficiente en tiempo y combustible.

N NN B IWIN (-

Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

7 . !‘ _’ ”
Kz (7es4

Erwin Anderson Garcia Hernandez

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

N
z = }
e Vo. Bo.
Lic. Kellers Cecilig
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ALEJANDRA JEANNETH ISTUPE
PAYES

CUl:

3047 31552 0116

Numero de Contrato:

388-2022-029-DSRH

NIT del
Contratista:

109890698

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

'Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 31,500.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de abril al 30

Honorario del mes: Q.4,500.00 Informe: de abril del 2022

Direccion
Administrativa donde
resta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

‘2 | Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

las areas de limpieza que se les asigne.

Abastecer y mantener insumos en las oficinas asignadas.

Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

Seguir las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vaciado de papeleras de las oficinas asignadas.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

W Nlon || &

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES ABRIL

=

Limpie, almacene y suministre las areas asignadas de las instalaciones.

Lleve a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

| Informe de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se me asignaron.

Abasteci y mantuve insumos en las oficinas asignadas.

Colabore con el resto del personal cuando se le solicite.

Segui las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vacié las papeleras de las oficinas asignadas.

Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

| w|vlo|un|s

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

( J«ﬂhﬁ L

ALEYANDRAJEA ET\LHS‘rUPEPAYEs

EI" presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de sefvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .

Contratista: EDGAR DANIEL ULBAN LEIVA Cul: 2369 78802 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 389-2022-029-DSRH Contratista: 1511855K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 73,500.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de abril al 30 de

Honorario del mes: Q.10,500.00 | Informe: abril 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Planificar las actividades de bodega y tareas de su equipo, asegurando el pleno funcionamiento y
aprovisionamiento de archivos como también la recepcion de estos.

2 Administrar, supervisar, controlar, ejecutar y tomar registro de documentos que se ingresen a
bodega como también los documentos que salen conforme a requerimientos de jefaturas

superiores.

3 Mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y una debida identificacién de los
documentos y archivos por fechas y Unidades Ejecutoras.

4 Cumplir estrictamente con las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y accesos de
la bodega .

5 Realizar mensualmente los informes de los documentos de bodega, entregando resultados al Jefe
Administrativo.

6 Controlar e informar oportunamente el estado de los archivos y otras irregularidades relacionadas
con la funcidn de bodega.

7 Conocer, comprender, cumplir y hacer valer los requisitos establecidos en el SIG Sistema de Gestion
de la Calidad.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES

1 Planifiqué las actividades de bodega y tareas de su equipo, asegurando el pleno funcionamiento y
aprovisionamiento de archivos como también la recepcidn de estos.

2 Administré, supervisé, controlé, ejecuté y tomé registro de documentos que se ingresen a bodega
como también los documentos que salen conforme a requerimientos de jefaturas superiores.

3 Mantuve un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y una debida identificacion de los
documentos y archivos por fechas y Unidades Ejecutoras.

4 Cumpli estrictamente con las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y accesos de la
bodega ’

5 Realicé mensualmente los informes de los documentos de bodega, entregando resultados al Jefe
Administrativo.

6 Controlé e informé oportunamente el estado de los archivos y otras irregularidades relacionadas
con la funcion de bodega.

7 Conoci, comprendi, cumpli e hice valer los requisitos establecidos en el SIG Sistema de Gestion de la
Calidad.

(M) _ /_ZJZ

EDGAR DANIEL ULBAN LEIVA
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra




recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

ecilio Recinos Rillot
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del Bairovi lliana Azucena Fernandez

Contratista: Mufoz | CUIL: 1613935510101
NIT del

Nimero de Contrato: 390-2022-029-DSRH. Contratista: 6508492-6

' Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del ;

| Monto total del 4 01 de abril al 31 de

Contrato: Q.45,500.00 Contrato: octubre 2022

1 Periodo del 01 de abril al 30 de

'Honorario del mes: Q 6,500.00 Informe: abril del 2022

Direccién

|Administrativa donde _ '

\presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

11 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios
i Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que le sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 | Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

= Atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de servicios Generales

o7

Recibir, distribuir y redactar documentos propios de departamento de Servicios Generales Y
Administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2022

1 Se apoyd en gestiones ante Ministerio Publico, Finanzas y Aseguradora tramites Relacionados a
Vehiculos que se encuentran al Servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

Se apoy6 en redaccion de Oficios para dar seguimiento a tramites ante la Superintendencia de
| Administracion Tributaria SAT

3 | Se Apoyé en conformacion de expedientes para pagos mensuales que le corresponden a el
Departamento de Servicios Generales y Administrativos

Se apoy6 en conformacion de expedientes correspondientes a pagos de servicios de vehiculos que

se encuentran al servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos

Recepcion de Facturas de Proveedores que para realizar inicio de pago por servicios

6 Se apoyo en la recepcién y redaccién de documentos del Departamento de Servicios Generales y
| Administrativos

Bairovi lliana Azucena Fernandez Mufioz

El presente informe responde z lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

423 L ACRATTAINDS -0 6cn SUpen.,
it 3y Vivenda

adn




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Alicia Yesenia Ambrosy Maldonado

CUl:

2780347560101

Numero de Contrato:

391-2022-029-DSRH

NIT del Contratista:

3480588-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:

01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 49,000.00 octubre 2022
Periodo del 01 de abril al 30 de
Honorario del mes: Q 7,000.00 Informe: abril del 2022
Direcciéon Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en |a redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos con la amplitud y periodicidad que sean requeridos
2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente
3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos
4 Verificar y proveer de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento
5 Atender a proveedores y personal que se acerque al Departamento de Servicios Generales y Administrativos
6 Mantener archivo ordenado y actualizado
7 Reportar de inmediato recibos de servicios que se reciban en el Departamento de Servicios Generales y
Administrativos
8 Recibir, distribuir y redactar documentos propios del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE ABRIL
1 Apoye en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos con la amplitud y periodicidad que sean requeridos
| 2 Mantuve organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente
I3 Distribui documentos administrativos que se recibieron en la oficina del Departamento de Servicios Generales
y Administrativos
| 4 Verifiqué y provei de materiales Utiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento
5 Atendi a proveedores y personal que se acercd al Departamento de Servicios Generales y Administrativos
6 Mantuve archivo ordenado vy actualizado
7 Reporté de inmediato recibos de servicios que se recibieron en el Departamento de Servicios Generales y
Administrativos
8 Recibi, distribui'y redacté documentos propios del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
9 Realicé tareaysafi u}s me fueron asignadas

| conformidad, por lo que se autoriza a

/A

s

niAAmbrosy Maldonado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
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VIINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
Contratista: NORMA ODILIA SANCHEZ MANCILLA CUl: 1952 50680 0203
'NIT del

Numero de Contrato: 392-2022-029-DSRH Contratista: 3724434-5

Servicios (Técnicos o ]

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS |

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 38,500.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de abril al 30 de

Honorario del mes: Q. 5,500.00 Informe: abril del 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de

| archivo como también |a recepcién de documentos.

2 | Apoyar en actividades administrativas de control de ejecucion en |a toma de registro de documentos
o inmuebles que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a
requerimientos de jefaturas superiores.

3 | Colaborar en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida
identificacién de los documentos y archivos que ingresan a la misma.

4 Llevar a cabo el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles

| vy accesos de |a bodega.

5 : Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES

1 | Apoyé en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de

I archivo como también la recepcién de documentos.
2 | Apoyé en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos
‘ 0 inmuebles que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a
requerimientos de jefaturas superiores.
3 | Colaboré en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida
’ identificacidn de los documentos y archivos que ingresan a la misma.

4 | Llevé acabo el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles

| y accesos de la bodega.

5

J Realicé cualquier otra tarea afin que me sea asignada.

(f)

/’«Wn’w (//{[‘VI‘NL\A/” .

v A Ol ’u)i'sﬁNCH_EzQMANCILLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f) Vf/
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) |
_Contratista: NORMA ODILIA SANCHEZ MANCILLA | CUI: 1952 50680 0203 |
NIT del |
_Numero de Contrato: | 392-2022-029-DSRH Contratista: | 3724434-5 |
" Servicios (Técnicos o i ' | T
| Profesionales)z | SERVICIOS TECNICOS
Monto total del | Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: | Q. 38,500.00 |Contrato: | octubre 2022
L | Periodo del 01 de abril al 30 de
Honorario del mes: | Q. 5,500.00 | Informe: abril del 2022
Direccion ‘
| Administrativa donde
presta los servicios | DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS.
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcicnamiento de
erchivo como también la recepcidn de documentos.

Apoyar en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos
¢ inmuebles que se ingresan a la bodega; como también los documentos gue salen conforme a |
requerimientos de jefaturas superiores.

3 Colaborar en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida
identificacion de los documentos y archivos que ingresan a la misma.

4 Llevar a cabo el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles
y accesos de la bodega.

2

5 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada. .
~ No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES
(1

3 Colaboré en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida
|

14 Llevé acabo el cumplimiento estricto de |as normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles
‘ ¥ accesos de la bodega.

. ’ - . .
| 5 Realiceé cualquier otra tarea afin que me sea asignada.

Apoye en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de
archivo como también |a recepcion de documentos.
Adoye en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos

o inmuebles que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a
requerimientos de jefaturas superiores.

identificacion de los documentos Y archivos que ingresan a la misma.

E ' /.l J . ;

(f) _/(WWM (/L c-wl/m,/ a

~ NORMA ODILIA SANCHEZ VANCILLA
N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
‘ Contratista: REGINALDO TOLCHA CHAVEZ CuUL: 1996 41609 1004
NIT del
| Nidmero de Contrato: | 393-2022-029-DSRH Contratista: 10938095
|| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del | 01 de abril al 30 de abril
Honorario del mes: Q.6.500.00 Informe: del 2022
Direccion
|| Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de |a autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
| 8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
| sea asignado con total discrecion.
9 Realice cyalquieratra tarea afin que me fue asignada.
(f

)
T REGRALDO/TOECHA CHAVEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccidon de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: FERNANDO PELICO SUHUL Cul: 2716 73362 1010
NIT del

Niumero de Contrato: | 394-2022-029-DSRH Contratista: 57063230

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre 2022
Periodo del 01 de abril al 30 de abril

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: 2022

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute dilfertias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignago cpn total discrecién.

9

Realice cuilq;ﬁer\otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

O PELICO SUHUL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
- prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva. BTNy
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

\Miranda Pojoy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al trdmite de pago respectivo.
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'Nombre completo Edwin Benjamin Miranda 2598 34181 0101
'del Contratista: Pojoy CuUl:
N NIT del 8115621-9
INdmero de Contrato: | 395-2022-029-DSRH Contratista:
' Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Técnicos
' Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 52,500.00  Contrato: 01/04/2022 — 31/10/2022
Honorarios 'Periodo del
Mensuales: Q. 7.500.00 | Informe: 01/04/2022 — 30/04/2022
Direccion .
Administrativa Direccion Administrativa Departamento de Servicios Generales y
donde presta los Administrativos de la direccién Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
|
Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 | Apoyar en las actividades administrativas del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
] para el traslado de documentos y personal cuando lo soliciten.
2 | | Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacién y realizar el debido
| | seguimiento para la cancelacion de facturas.
3 ‘ Apoyar en la mejor distribucion segin su planificacion para minimizar su tiempo de entrega de
| | documento.
4 “ Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
5 \ Informar contantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.
6 | | Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la direccion superior,
7 Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.
8 | Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad
mdxima,
|
E No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2022
1 | | Realice el traslado de la autoridad cuando se solicitd.
J
2 | Desarrolle la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
I
3 } Cumpli con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento de vehiculo asignado.
4 i Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
5 | Informe contantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.
6 | Apoye en las actividades de la seccion de vehiculos de la direccion superior.
7 ] Analicé las rutas posibles v elegi la mas eficiente en tiempo y combustible.
T . =N 3 .
8 | Apo?,’e en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad
| | méxima.
| « }V
(f e
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

JOHANA MARLENY ROSALES
Nombre completo del Contratista: | AREVALO cul: | 1631541550101
NIT de
Numero de Contrato: 396-2022-029-DSRH Contratista: 46094059
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Servicios Técnicos
A i 01 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: Q. 31,500.00 ) OCEUbFQ 2022
Periodo del 01 de abril al 30 de
Honorario del mes: Q 4,500.00 Informe: abril del 2022
Direccion Administrativa donde . .
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
[INo. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Limpiar, almacenar y suministrar las &reas asignadas de las instalaciones

‘2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de limpieza que se
realiza.

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.

Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2022
1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.
2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.
i Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron
4 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.
§ Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
6 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.
|
f)‘ ,)
‘ JOHANA I ES AREVALO

rvicios y sus resp‘ectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
€ se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

E| presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
s
q

o
TrCETe

= Teaailio Recinos Billot

| Mnistenn da ComUNICACIONES, IRdaes
I
1
]
|

JEFE .
es.y Adminisiratvos Dveccidn Supents
- =y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
! DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

| INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘ Nombre completo del

Contratista: Luz Andrea Maldonado Lavarreda | CUI: 3242 27868 1003
'Numero de Contrato: NIT del
: 397-2022-029-DSRH Contratista: 94027455
Servicios (Técnicos o - .
Profesionales): Servicios Técnicos
’ Plazo del Del 01 de abril al
Monto total del Q 56,000.00 Contrato: 31 de octubre de
' Contrato: 2022
. . Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios del Mes: Q8,000.00 Informe: abril de 2022
Direccion
Administrativa donde
|| presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
|
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en mantener una eficiente comunicacion entre los diferentes vicedespachos y la recepcion.

| Responder, registrar y devolver llamadas telefonicas, asi como de proporcionar la informacion bésica
si es necesaria

3 Apoyar con la informacion desde la recepcidn, utilizando las distintas vias posibles

|4 Aplicar técnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones

s Realizar cualquier otra tareas a fin que le sea asignada.

| N
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la recepcion de los Vicedespachos.

se recibio y traslado la documentacién a los Vicedespachos

Se llevo el control de los documentos recibidos.

1

2

3 Se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el despacho y Vicedespacho.
4

5

[ Se recibieron expedientes para los diferentes vicedespachos.

| .
| / =

(f

Luz Andrea Maldonado Lavarreda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo,

—
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PBESTACIC’)N DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre ; ;
Maria Mercedes de Ledn | CUI del
completo del e Leén Centvatiste: 3006409510101
Contratista:
e By 398-2022-029-DSRH
Contrato: NIT del
Se,rwcios N o Contietiste: 102703884
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
| 1 de abril de
Monto total del Plazo del 2022 al 31 de
. Contrato: Q.56.000.00 Contrato: octubre de
2022
Honorarios Periodo del | 1 al 30 de abil
Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: de 2022
Direccién
Adminisirativa Departamento de Servicios Generales y Administrativos
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las Actividades Administrativas del Departamento de
1 Servicios Generales y Administrativos para el traslado de documentos y
personal cuando lo soliciten.

Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten

2 informacion y redlizar el debido seguimiento para la cancelacion de
|| facturas.

3 Apoyar en la mejor distribucidn segun la planificacion para minimizar el
tiempo de entrega de documentos.

4 Realizar cualquier ofra tarea afin que me sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Actualicé la base de datos en la que se consignaron todos los

1 expedientes recibidos en el Departamento de Servicios Generales y
|| Administrativos.

92 Gestioné las solicitudes del Jefe del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos y Jefa del Departamento de Compras.

3 Atendi a reuniones administrativas que sirvieron para establecer el
__| seguimiento de conformacion de los expedientes de Baja Cuantia.

5| Mantuve una actitud positiva y activa para el desempefio de mis
labores.

- | Redlice la conformacion de los expedientes de Servicios Basicos que
5 dependen de la Direccidén Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

6 " | Le di seguimiento a las firmas del Director de la Direccion
| Administrativa por los expedientes de Baja Cuantia




Solventé los rechazos de expedientes de Baja Cuantia y Servicios
Bdsicos de la Direccidon de Administracion Financiera -DAF-.

Le di seguimiento a las firmas de los Jefes de la Direccidn Administrativa
por los expedientes de Baja Cuantia.

(f) ‘

!
- 7 - -
Maria Mercedes de Leon de Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

utoriza a quien comesponda, para que procedan al trdmite de pago
:lspecﬂvo.

(f) / —
Vo. Bo. Licénciado Kellers Cecilio Recinos Billot
Jefe del Departamento de Servicios G?eroles y Administrativos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JULIO ENRIQUE AGUILAR PALACIOS |CUL: 2550 10311 0116
| NIT del
Namero de Contrato: 399-2022-029-DSRH Contratista: 41036565
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 35,000.00 Contrato: octubre 2022
| Periodo del 01de .abril al 30 de
Honorario del mes: Q 5,000.00 Informe: abril del 2022
Direccion
Administrativa donde
resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Controlar el mantenimiento y las reparaciones realizadas.
Zf Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.
3 Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la
! Direccion Superior.
4 Suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.
5 Colaborar con la Verificacion de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que
‘ Permanezcan limpios.
6‘ Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las
reparaciones pertinentes.
7 Mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, Reportando cualquier anomalia.
8 Realizar cualquier otra. Tarea afin que le sea Asignada.
9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccion que se realicen
1 en la Direccién Superior.
1? Las actividades descritas son Enunciativas mas no limitativas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2022
1 Controle el mantenimiento y las reparaciones realizadas.
2 Apoye en la limpieza de las instalaciones de la Direccidon Superior.
3 Lleve el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la
| Direccion Superior.
4 | Suministre al personal los implementos necesarios para las dreas asignadas.
5 Colaborare con la Verificacion de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que
Permanezcan limpios.
6 | Efectué inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.
7 | Mantuve en orden el equipo y siti¢ de trabajo, Reportando cualquier anomalia.
8 Realice cualquier otra. Tarea afin que me fue Asignada.
9 Realice y documente actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccién que se realizaron
en la Direccidn Superior.
10 | Las actividades descritas son Enunciativas mas no limitativas.
(f)

JULIGENR Qlf$ AGUILAR PALACIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva. [’\
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: VIDAL MARROQUIN LOPEZ Cul: 1918 86254 0201
NIT del
Numero de Contrato: | 400-2022-029-DSRH Contratista: 10171886
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 45,000.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del 01 de abril al 30 de
Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: abril de 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener |a seguridad fisica
' de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
i[5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.
74 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
| solicitados.
|8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
' y lubricantes del vehiculo.
[5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
|6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
|7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
' solicitados.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.
9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

VIDAL N LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al trdmite de pago respectiva. ,\
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARCO TULIO ALVAREZ MORALES Cul: 1826 45355 1007
NIT del

Numero de Contrato: |401-2022-029-DSRH Contratista: 15286134

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022

Periodo del | 01 de abril al 30 de abril

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: del 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

[ 7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean

solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos. o

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

|7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean

solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realice pﬂalquiErlJtra tarea afin que me fue asignada.

(f)

ALVAREZ MORALES
' El presente informe ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
. al tramite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: PEDRO RAXTUN TOLCHA Cul: 1992 37506 1004
NIT del
Numero de Contrato: | 402-2022-029-DSRH Contratista: 44818661
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
| Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
| Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
' Periodo del 01 de abril al 30 de
" Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: abril 2022
| Direccion
| Administrativa _donde . o ‘
| presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
| solicitados.
| 8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
' sea asignado con total discrecion.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
; No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
11 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
: 2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
| de la autoridad asignada.
E 3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
'4 | Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
| y lubricantes del vehiculo.
'5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
|[_6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
i 7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
| solicitados.
‘8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
| sea asignado con total discrecion.
9 | Realice/cualguierptratarea afin que me fue asignada.

0200

PEDRO RAXTUN TOLCHA

\

'El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
‘prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
‘recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
‘al tramite de pago respectiva. % .
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | MIGUEL EDUARDO RODRIGUEZ
Contratista: FLORIAN CuUl: 2347 74592 0101
NIT del
Numero de Contrato: |403-2022-029-DSRH Contratista: 29637902
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
[ Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del | 01 de abril al 30 de
Honorario del mes: Q. 6,500.00 Informe: abril del 2022
Direccion
Administrativa donde
|| presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
| 2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
13 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
i 4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
' combustible y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
) Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
, solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 | Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado,con total discrecion.
9 Realice gualﬁgiqr otra parea afin que me fue asignada.

()
|

-—

MIGUEL EBUARDO RODRIGUEZ FLORIAN

| El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
‘ prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
' al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MANUEL ISABEL AVILA RAMIREZ CULI: 1997 51358 1008
NIT del
Nimero de Contrato: | 404-2022-029-DSRH Contratista: 29631548
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del | 01 de abril al 30 de abril
Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: del 2022
Direccion
Administrativa donde
resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
o Conducir vehiculos para transportar a |a autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
| de la autoridad asignada.
3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
' y lubricantes del vehiculo.
|5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecute diligencias y tramites de |a autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.
9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

,-/%muflfsa!}é’/ A—u/&- Pavrict®,

MANUEL ISABEL AVILA RAMIREZ

' El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva. /—\
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Carlos Gonzalez Rivera CUl: 1955582432202
Numero de Contrato: NIT del .

405-2022-029-DSRH Contratista: 5516978

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

del ;
Monto total del 49.000.00 Plazo Del 01 de abril al 31
Contrato: i Contrato: de octubre de 2022
i il
Honorarios del Mes: Q. 7,000.00 ;ig?:l:_del D 01d2|23c())2?28 Al

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.

6 Reportar los desperfectos que requieran atencién especial.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidn Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion del vehiculo asignado.

10 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.

6 Reporté los desperfectos que requieran atencién especial.

T Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.

9 Realice y documente las actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién del vehiculo asignado.

///L- , \
/S <P,
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Carles Gonzalez Rivefa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del LEONARDA DOLORES RAMOS
Contratista: GERONIMO DE RODRIGUEZ Cul: 1775373101304
NIT del

' Numero de Contrato: 406-2022-029-DSRH Contratista: 87113678

Servicios (Técnicos o
' Profesionales): Servicios Técnicos
7 Sl 01 de abril al 31 de
| Monto total del Contrato: | Q.31,500.00 ) Octubrle 2022
| Periodo del 01 de abril al 30 de
|Honorario del mes: Q 4,500.00 Informe: abril del 2022

i

\Direccion Administrativa N '

|donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

‘No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i1 | Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones
\
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales
|
b | Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de limpieza que se
| realiza.
i Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen
|
5 Colaborar con el resto de perscnal cuando se le solicite.
|
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.
|
|
7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
% Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.
L
|
P%lo. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2022
|
1Tl Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.
!
2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.
|
3@ Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron
\
4% Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.
5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.
B Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.
?. Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
|
8 ‘\ Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.
|

) '@- GZ”*

|
L}EONARDA DOLORES RAMOS GERONIMO DE RODRIGUEZ

El presente informe rgsponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
sawlcms y sus respgctwos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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Direccion de Recursos Humanos

\ MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
i INFORME PARCIAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
|

Nombre completo del
Contratista: Julio Francisco Cetino Romero Cul: 3455 76357 2001
NIT del
!!\Il]mero de Contrato: |407-2022-029-DSRH Contratista: 2479427
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 38,500.00 Contrato: octubre 2022
! Periodo del 01 de abril al 30 de
Honorario del mes: Q.5,500.00 Informe: abril del 2022
Direccion
Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
ﬁrresta los servicios
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.

de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Verificar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes
del vehiculo a su cargo.

Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado junto a la documentacion legal del mismo.

Reportar los desperfectos que requieran atencion especial.

Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

0. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES

[l 0 I N 1 1 ¥« N Y

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

Conduje vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina.

N

de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Verifiqué que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes
del vehiculo a mi cargo.

Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

4 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo asignado junto a la documentacién legal del mismo.

Reporté los desperfectos que requieran atencion especial.

6 Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporté.

\

(A

EF presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
pregtgdor de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo. % o
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ALEX FERNANDO TORTOLA GONZALEZ | CUL: 2613 85402 0101
NIT del
Numero de Contrato: |408-2022-029-DSRH Contratista: 45823510
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del | 01 de abril al 30 de
Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: abril de 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
B 2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
| de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
| solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
| sea asignado con total discrecion.
|9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
'No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
'3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
, y lubricantes del vehiculo.
's Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
|7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
. solicitados.
'8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
| sea asignado con total discrecion.
(9 Realice cualguier otr \Sa afin que me fue asignada.
() /M

ALEX FERNANDO TORTOLA GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
‘prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
rrecibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Daniel Chavez Poitan CUI: 2051 54263 0116
NIT del

Numero de Contrato: | 409-2022-029-DSRH Contratista: 76536238

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Flazodel 01 Abril al 31 de

Contrato: Q.35,000.00 Contrato: Octubre del 2022
Periodo del 01 al 30 de Abril

Honorario del mes: Q. 5,000.00 Informe: del 2022

Direccion

Administrativa donde

resta los servicios Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la distribucion de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.

Apoyar en la distribucion de los insumos solicitados en el formulario

Apoyar en el inventario periodicamente para llevar controles de los insumos de almacén

Colaborar en el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal solicite

Mantener limpio y ordenado el almacén

Ol Bl W N

Dar seguimiento cuando un producto o insumo este por terminar para mantener abastecido el
almacén

~J

Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2022

Apoyar en la distribucion de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.

Apoyar en la distribucion de los insumos solicitados en el formulario

Apoyar en el inventario periodicamente para llevar controles de los insumos de almacén

Colaborar en el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal solicite

Mantener limpio y ordenado el almacén

|| Al Wl N

Dar seguimiento cuando un producto o insumo este por terminar para mantener abastecido el
almacén

~J

Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

ool

( sé Daniel Chavez Poitan
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, pPor lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo. i




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ADOLFO XOL MEZ Cul: 1573 54210 1615
NIT del
Numero de Contrato: |410-2022-029-DSRH Contratista: 38920077
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 45.500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del | 01 de abril al 30 de abril
| Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: del 2022
Direccién
Administrativa donde
resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.
|9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
. Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
! y lubricantes del vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
| solicitados.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.
9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)
|

il ]
A

?éoﬁro XQL MEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva. b
%— -

Departaments Ge Seraes Generales ¥ A

Hinstemn de Camunicaniones-Trandinichus y Viviends.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: SOCORRO SOTO SOLARES Cul: 2693176860506
NIT del

Numero de Contrato: 411-2022-029-DSRH Contratista: 2611511

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
gf:t"r;ﬁ'. 01 de abril al 31 de

Monto total del Contrato: | Q.38,500.00 ' octubre 2022
Periodo del 01 de abril al 30 de

Honorario del mes: Q 5,500.00 Informe: abril del 2022

Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Conducir vehiculos para transportar a |la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada

3 Realizar viajes a todo territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del vehiculos

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que sea
asignados con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2022

Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

- Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos gque se transporien cuando sean solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que fue
asignado con total discrecion.

9

Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

Sy filofotres

F)//I,
El presente informe responde a lo esti
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se enc

SOCOBRO SOT& SOLARES

pulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
uentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
‘ DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

\ INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del DEMETRIA TOMASA MATUL ROBLERO
Contratista: DE RODAS CuUl: 1914911871304
NIT del
‘ Numero de Contrato: 412-2022-028-DSRH Contratista: 78371562
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos
gfﬁt"raﬂi’_ 01 de abril al 31 de
| Monto total del Contrato: | Q. 31,500.00 ' octubre 2022
Periodo del 01 de abril al 30 de
| Honorario del mes: Q 4,500.00 Informe: abril del 2022
i Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones .

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de limpieza que se

realiza.

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen
| 5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.
i .
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.
|7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
|
| 8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.
I
l
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2022
l

1 Limpie, aimacene y llene de suministros las &reas asignadas de las instalaciones.
|
| 2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.
1 3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron
| = Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me corresponden.
|
|5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden.
| 7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria
‘8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

b D. T‘MI?

| DEMETRIA TOMASA MATUL ROBLERO DE RODAS

|EI presente informe re'sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus resp_ectlvos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
|que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

' = —
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del
Contratista: LUSVIN GALICIA QUINTANILLA CuUl: 1829 34810 0608
NIT del
Numero de Contrato: |413-2022-029-DSRH Contratista: 6505477-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de
Contrato: Q. 45,500.00 Contrato: octubre del 2022
Periodo del | 01 de abril al 30 de abril
Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: de 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

15 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

\7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|1 Conduje vehiculos para transportar a |a autoridad asignada.

|2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

(3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

|5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute dijigencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
| sea asigagdo con total discrecim

9 | Realice c*alquie’m tareg affh qug me fue asignada.
FA s £

S/

ILLA

‘prestador de gérvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de ¢onformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

—El pfééente ;n;zfne respop’de a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

Departamento de Senicos Generales y Administralivos -Direccidn Superics,
Minstenio dz Comunicaciones, Infraestnuciura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

1 INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del JUAN DE LA TRINIDAD LAZARO '
Contratista: LOPEZ cul: 1759 06769 0101
R NIT del
Nimero de Contrato: 414-2022-029-DSRH | Contratista: 45608628
’ Servicios (Téenicos o |
Profesionales): ' SERVICIOS TECNICOS - o -
‘ ’ Plazo del 01/04/2022
* Contrato: AL
| | Monto total del Contrato: | Q. 35,000.00 - - 31/10/2022 ‘
Periodo del | 01/04/2022
: ' Informe: ) AL
i Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 - 30/04/2022
Direceion Administrativa

| donde presta los servicios: | Direccion Administrativa-Departamento de Servicios Generales y Administrativos |

[

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| archivo como también la recepcion de éstos

inmuebles que se ingresan a la bodega: como también los documentos que salen conforme a
requerimientos de jefaturas superiores

2. Apoyar en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos o
) ]

identificacion de los documentos y archivo que ingresan a la misma

[F%]

I. | Apoyar en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de

-

| Apoyar en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida
|

| 4| Apoyar en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmucblcs_y
[ [ acceso de la bodega -

_{ 3. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sca asignada B

| No. [ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

- DE ABRIL DE 2022

(1. Apoy¢ en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pic]u funcionamiento de archivo como

| | | también la recepcién de documentos
i

| ‘ f_i superiores

z Apoyé en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos o inmucbles |
que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a requerimientos de jefaturas

| | 3. Apoy¢ en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida identificacion de |

; | los documentos y archivos que ingresan a la misma ‘
| 4, [ Apoy¢ en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y acceso de la |
u bodega

g

| Realicé cualquier otra tarea afin que le sea asignada

fe

T
,,’!Q!yl” v
T :W LAZARO LOPEZ

- El presente ifforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
~de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de

' conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

— Dapartamanio de Servicios Generaes y Adminisirativos By
Ministerin de Comunicacienes, Infrastuclura y¥ivier
. I
[
- ,// -



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Jonathan Armando

Contratista: Montenegro Davila CUI: 1689 31273 0101

Numero de Contrato: 415-2022-029-DSRH | NIT del Contratista: 7823992-3

Servicios (Técnicos o o ) L

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Q. 29.750.00 Pivza;del Gontrato: Del 01 de abril al 31

Contrato: T - de octubre de 2022

Honotarios del Mes: Q. 4.250.00 Periodo del Informe: Del 1 al 30 de abril |

de 2022
Direccion
Administrativa donde
resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Recepcién de documentos administrativos. .

2 Dar seguimiento a la documentacién que ingrese al departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

3 Redactar, revisar y distribuir correspondencia. B

4 Elaboracion de 1H.

5 Entregar documentos a proveedores que soliciten informacién sobre proyectos y realizar el debido '
seguimiento para la cancelacién de facturas. '

6. Apoyar en el despacho de materiales y suministros a personal de limpieza que lo soliciten cuando se
le asigne.

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1| Realice recepcién de documentos administrativos. o

2 Di seguimiento a la documentacién que ingreso al Departamento de servicios Generales y
Administrativos. - L

3 Redacte, revise y distribui correspondencia. B

4 Elabore 1h

5 Entregue documentos a proveedores que solicitaron informacion sobre proyectos y realice el debido
seguimiento para |la cancelacion de facturas.

6. Apoye en el despacho de materiales y suministros al personal de limpieza que lo solicito cuando se le
asigno

7 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

(f)

El presente informe resp6nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre . .
Nivea Consuelo Oscorio de | CUI del
comple'to del o Eoniratisia: 2739175950509
Contratista:
NOmero de NIT del !
Conitdto: 416-2022-029-DSRH Contratista: 3659629-9
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
01 de abril al

'g°":° ;°?°' del | Q52,500.00 Plazodel |31 de octuore

P Contrato: del afo 2022
Honorarios Periodo del |01 al 30 de
Mensuales: Q.7.500.00 Informe: | abril del 2022
Direccién
Adminisirativa Departamento de Servicios Generales y Administrativos
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Conocer las instalaciones de la direccion superior para orientar a los
visitantes.

Apoyar en el traslado de los visitantes o documentos cuando ingresan

- de recepcion a su destino.

5 Apoyar con la informacién que soliciten los visitantes desde la
recepcion utilizando las vias disponibles.

4 Apoyar en responder las llamadas que ingresan a la planta telefénica
de la direccidn superior.

5 Dar seguimiento a las diferentes actividades que tiene el despacho
Ministerial.

6 Apoyar en los registros de las diferentes enfradas y salidas de los
visitantes.

4 Colaborar con el registro de las citas programadas con grupos masivos
a la méxima autoridad cuando se |e solicite.

8 | Brindar apoyo en las actividades competentes del drea.

9 | Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo

| que el CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que

se deriven de la presente de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Atendi la planta telefénica llamadas entrantes y re direccionar a

1 .
internas.

2 Apoyé en la recepcidn de personal interno y externo al Ministerio de las
mismas dependencias.

3 Brinde informacion solicitada por las visitas para la entrega de
documentacion v oficios vy les direccioné al drea correspondiente.

4 Coordinég visitas de grupos masivos para el ingreso al despacho y vice
despacho en conjunto con la asistencia.

5 Recolecté informacion via telefénica para el traslado de llamadas a la
asistencia del despacho.

¢ | Indigué a las visitas la ubicacion de las dreas internas y su destino.

7 Brindé informacién a las llamadas externas sobre las 146 dependencias
del Ministerio y brindar nimeros de contacto.

8 Me comuniqué via telefénica con las diferentes dreas del Ministerio
para la recoleccién de informacién de los interinos.

9 Brindé apoyo con los compaferos de las diferentes dreas Ministeriales
para la ubicacién de visitas.

10 Asisti cualquier tarea a fin o instruccidn asignada por despacho vy vice

despacho.

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo
suscrifto con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo, /’—\\\
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

llsy Yaneth Escobedo CUl del
comple.io del Kl Cenfatidia: 2334655371013
Contratista:
NUmero de NIT del
Contrato: 417-2022-029-DSRH Cofilraiiste: 84028173
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

01 de abiril al

Manto tolaldel |25 200,00 Plazo del |31 de octubre
Corirato: Contrato: | del afio 2022
Honorarios Periodo del |01 al 30 de
Mensuales: Q. 7.500.00 Informe: abril del 2022
Direccioén
Administrativd Departamento de Servicios Generales y Administrativos
donde presta los
servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Conocer las instalaciones de la direccién superior para orientar a los
visitantes.

Apoyar en el fraslado de los visitantes o documentos cuando ingresan

= de recepcidn a su destino.

3 Apoyar con la informacién que soliciten los visitantes desde la
recepcion utilizando las vias disponibles.

4 Apoyar en responder las llamadas que ingresan a la planta telefénica
de la direccién superior.

5 Dar seguimiento a las diferentes actividades que tiene el despacho
Ministerial.

6 Apoyar en los registros de las diferentes entradas y salidas de los
visitantes.

7 Colaborar con el registro de Ias citas programadas con grupos masivos
a la mdxima autoridad cuando se le solicite.

8 | Brindar apoyo en las actividades competentes del drea.

9

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo
que el CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que
se deriven de la presente de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Atendi la planta telefénica llamadas entrantes y re direccionar a
internas.

Apoyeé en la recepcidn de personal interno y externo al Ministerio de las

2 . .
mismas dependencias.

3 | Brindé informacién solicitada por las visitas para la entrega de
documentacién u oficios vy les direccioné al drea correspondiente.

4 Coordiné visitas de grupos masivos para el ingreso al despacho y vice
despacho en conjunto con la asistencia.

5 Recolecté informacidn via telefénica para el traslado de llamadas a la
asistencia del despacho.

6 | Indique a las visitas la ubicacion de las areas internas y su destino.

7 Brinde informacién a las llamadas externas sobre las 16 dependencias
del Ministerio y brindar niUmeros de contacto.

g | Me comuniqué via telefénica con las diferentes areas del Ministerio |
para la recoleccion de informacion de los interinos. |

9 Brindé apoyo con los compafieros de las diferentes dreas Ministeriales |
para la ubicacién de visitas. !

10 Asisti cualquier tarea a fin o instruccion asignada por despacho y vice |

despacho.

(f)

lsy Yaneth Esc@olinc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: OTTO MAURICIO LOPEZ GARCIA Cul: 1604 34882 0101

i NIT del

Numero de Contrato: |418-2022-029-DSRH Contratista: 19695926

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q.42,000.00 Contrato: octubre 2022

Periodo del | 01 de abril al 30 de abril

Honorario del mes: Q.6,000.00 Informe: del 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina;

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados;

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo;

4 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos;

5 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo;

Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

\: Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

(o2

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE MES DE ABRIL 2022

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

[ 9 Realice/oga\/lq-uig‘l'ﬁﬂt‘ra tarea afin que me fue asignada.

(f) ;

AURICIO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
pregtador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva. o
2 £ =
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

‘ INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ANGEL SAMUEL CRUZ GARCIA CUl: 2070142480101
NIT del

Numero de Contrato: 419-2022-029-DSRH. Contratista: 111659175

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de abril al 31 de

' Contrato:

Contrato: Q.38,500.00 : octubre 2022
Periodo del 01 de abril al 30 de

Honorario del mes: Q 5,500.00 Informe: abril del 2022

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios

Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que le sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

4 Atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de servicios Generales

5 Recibir, distribuir y redactar documentos propios de departamento de Servicios Generales Y
Administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2022

1 Se apoyd en gestiones ante Ministerio Publico, Finanzas y Aseguradora tramites Relacionados a
Vehiculos que se encuentran al Servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

2 Se apoyo en redaccion de Oficios para dar seguimiento a tramites ante la Superintendencia de
Administracion Tributaria SAT

3 Se Apoy6 en conformacién de expedientes para pagos mensuales que le corresponden a el
Departamento de Servicios Generales y Administrativos

4 Se apoy¢ en conformacion de expedientes correspondientes a pagos de servicios de vehiculos que
se encuentran al servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos

5 Recepcion de Facturas de Proveedores que para realizar inicio de pago por servicios

6 Se apoyo en la recepcion y redaccion de documentos del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

=

ANGEL SAMUEL CRUZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/MW y‘
/:’_‘ic. Kellers Cecilio Recinos Rillot
FE

JE
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Ministenc da '_‘mmacms'i Ww:ﬂn;cﬁﬁsy{#wma S




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ronald David Giron Lam Cul: 2229 77442 0101
NIT del
Nimero de Contrato: | 421-2022-029-DSRH Contratista: | 678469-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del | Plazo del

Contrato: Q. 70,000.00 Contrato: 01/04/2022 — 31/10/2022
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: 01/04/2022 — 30/04/2022

Unidad Administrativa

donde presta los

Direccidén Administrativa, Departamento de Servicios Generales y Administrativos

servicios: del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Investigar pasos a seguir de diferentes procesos para elaboracion de manuales.

2 Entrevistar a colaboradores involucrados en los diferentes procesos.

3 Consolidar informacién recaudada para la elaboracion de manuales.

4 | Tabular y definir los pasos a seguir en cada proceso.

5 Trasladar para revision del proceso, a la autoridad correspondiente.

6 Trasladar a Director de la Direccion Administrativa para la supervisién del proceso.

7 Ya autorizado trasladar a DIPLAN para elaboracién.

8 Estar disponible en cualquier momento, para atender necesidades del Departamento.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA'
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Del 1 al 30 de abril 2022

1 Investigar las mejores practicas en materia de procedimientos administrativos para su
aplicacion en este Viceministerio.

2 Revision y andlisis del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos para la Adquisicion,
Administracién y Control de Combustible.

3 | Cerccer sobre fas leyes y normativa del Sector Publico, con la finalidad de contar con los

/| conocimientos generales para la aplicacién en los procedimientos administrativos.
4/ | Otras actividades qu% fueron asignadas por la Direccion Administrativa.

i

N
% o — —

~~__Ronald David Girért Lam

El presente Informe corresponde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

s Generales ,‘i‘-u:?msuams

fsstenio de Comunicationas o




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

T 1 |

Nombre completo  Gladys Vivina Orellana 11942 10278 010]

' del Contratista: 'Escobar de Garcia CuUl: - ]
\ NIT del } 74882805

'Numero de Contrato: 422-2022-029-DSRH Contratista: =~~~

Servicios (Técnicos

o Profesionales): | Servicios Técnicos 1

Monto total del Plazo del '

Contrato: | Q.45,500.00 Contrato: ‘ 01/04/2022 —31/10/2022
Honorarios Periodo del ‘

Mensuales: - Q.6.500.00 Informe: 01/04/2022 - 30/04/2022
Direccion

Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de Servicios Generales v Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades administrativas del Departamento de Servicios Generales y Administrativos
para el traslado de documentos y personal cuando lo soliciten |

2 Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacion y realizar el debido |
seguimiento para la cancelacion de facturas. _

3 Apoyar en la mejor distribucion segun su planificacion para minimizar su tiempo de entrega de
documento.

4 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO

1 Realice el traslado de la documentacion cuando se solicito.

2 Desarrolle la asignacion de redaccion de documentacion y entrega de la misma de acuerdo a
las actividades establecidas.

3 | Cumpli con el apoyo de distribucion y planificacion para la minimizacion de tiempo de entrega
‘ | de documentos.

4 Desarrolle tareas a fines que me fueron asignadas a mi persona

5 Informe constantemente el proceso de la documentacion para el pago a proveedores

6 Apoye en la s actividades de la seccion de vehiculos de la direccion superior

7 Analice y redacte diferentes documentos relacionados al Departamento de Servicios

| Generales
8 | Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad

(f)

GLADY S VIINA ORFLL ANA ESCOBAR DE GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien LOlrpronda para que procedan
al tramite de pago respectivo.




DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombrg completo del | Yolanda Elizabeth Martinez cul: 2410479352205
contratista: Alvarado
3 | NIT del
; Numero de Contrato: 424-2022-029-DSRH Cintratiot 44567812
Serwm_os (Técnleass Servicios Teécnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del 01-04-2022 al
Contrato: Q.31.500.00 Contrato: 31-10-2022
: : Periodo del 01-04-2022 al
Honorario Mensual; Q.4,500.00 hinmes 30-04-2022
Direccion
Administrativa donde | Departamento de Servicios Generales y Administrativos
presta sus servicios:

=
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas en las instalaciones

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

de limpieza que se realiza.

Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.

Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

corresponden.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

@ (N O )b W N

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

z
]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas en las instalaciones.

Se apoyo y colaboro en las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

que se realiza.

Se apoyd con abastecer y mantener los suministros en las oficinas asignadas.

Se colaboro con el resto del personal al solicitar apoyo.

correspondieron.

N[O b W [N

Se realizaron otras tareas afines

Yolanda Elizabeth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
| lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)_Lic K S I'm'il"ﬁﬂ%ini

~— JEFE

Taramento de Servgios Generaies y Administialvus -Uvecoaon Supenor
( Winvatern e Commsannnes INtarsiichia y Unenda

Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas

Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista, debera

Se apoyo con informar de las deficiencias y necesidad de reparaciones en las areas de limpieza

Se siguid las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

o B —

Lesly Nathali Lopez Reyes cul: i 1718 39315 0101
- NIT del

_Contratista:

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato: 425-2022-029-DSRH 7202630-8

Servicios (Técnicos o

it - ; .
Profesionales): Servicios Profesionales

' Del 01 de abril de
Monto total del Q.70 000 00 | Plazo del 2022 al 31 de

Contrato: S ’ B Contrat'o: | octubre de 2022

. ; Del 01-04-2022 al
Honorarios ' Periodo del

-04-2022

Mensuales: ' Q.10,000.00 o i — 30-04-20z2
Unidad Administrativa S
donde presta los Direccidn de Planificacion y Desarrolio Institucional (DIPLAN)
servicios: i - -
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas (Manuales de Organizacion
y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos)

' 2. | Apoyar en la revisién de las herramientas técnico administrativas en las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.

3. | Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, elabaracion e
implementacién de herramientas técnicas administrativas.

4. | Apoyar en las reuniones periédicas de coordinacion con los responsables de Desarrollo Institucional
de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que se debera desarrollar todas
| aquellas actividades que se deriven de la contratacion

’ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERlODO DEL |NFORME
[ 4 Apoyé con la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas
> Realicé la revision de las herramientas técnico administrativas
3 | Sebrindd la asistencia a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion de herramientas

técnicas administrativas.

Apoyé en el seguimiento de firmas de oficios y circulares para la distribucion a las diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

Se asistid en diversas consultas de las unidades Ejecutoras del Ministerio

Atendi a la/c.qnvocatoria de las diferentes reuniones que se llevaron a cabo.

~N| o> A

ones de las reuniones para elaboracion de ayudas de memoria

ali Lopez Reyes

El presente infotme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

() Jibdafliigg /i



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista:

Jeanette Fabiola Barrios Samayoa \ Cul: 2537 44091 0101

'Namero de Contrato: | 426-2022-029-DSRH | NIT del Contratista: | 3107862 1

'Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del | Del01/04/2022 al
Contrato: Q.105,000.00 Plazg dsfl C?ntriato.i | 31/10/2022

| 104 lﬁn'ﬁ
Honorarios Mensuales: | Q.15.000.00 Periodo del Informe: | D8I 01/0412022 al

* | 30/04/2022

Dependencia

|
Administrativa donde | Direccién de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios: |

 No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
' ’ : Atender y dar seguimiento a lo relacionado con Gobierno Electronico y Datos Abiertos, presudrdo par la
| Comisién Presidencial de Gobiernoc Abierto y Electronico y elaborar informes quincenales a la Direccion
5 i Dar seguimiento a la implementacién del Sistema Nacional de Contral Interno y Gubernamental -SINACIG
l y elaborar informes quincenales a la Direccién. - .
| l Atender y dar seguimiento a lo establecido en el Decreto No. 5-2021 "Ley de Simplificacion de Requisitos
| 3 |y Tramites Administrativos”, presidido por la Comisién Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico y
, elaborar informes guincenales a la Direccion - B
‘ 4 | Brindar asistencia técnica-profesionales y dar seguimiento a los temas relacionados con la Comision
Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos -COPADEH- y elaborar informe a la Direccion
5 ' Asistir a las reuniones mensuales realizadas por el Consejo Departamenta! de Desarrollo -CODEDE- y
elaborar informe a la Direccion de lo abordado durante las msmas.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
‘ Asistir a las reuniones mensuales realizadas por el Consejoc Departamental de Desarrollo -CODEDE- y
elaborar informe a la Direccién de lo abordado durante las mismas.
l Dar seguimiento a la implementacion del Sistema Nacional de Control Interno y Gubernamental -SINACIG
| y elaborar informes quincenales a la Direccion.
3 | Aguellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
| Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda s -
(f)

Jéanette Fabiola Barrios Samayga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos términos de referencia. asimisma, se encuentra recibido de conformidad. por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

I

Contratista: Byron Orlando Morales Lopez CcUl: 2212871830101 |
NIT del ‘
Nitmero de Contrato: | 427-2022-029-DSRH Contratista: 2357890-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos ‘
Plazo del 01 de abril al |
Monto total del Contrato: 31 de octubre
Contrato: Q. 80,500.00 del 2022 ‘
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: 0. 11,500.00 Informe: abril del 2022 |
Direccion '

Administrativa donde

presta los servicios: | Direccion de Administracion Financiera — DAF — Seccién de Contabilidad !

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO \
|

Apoyo en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y *
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO", verificando el cumplimiento de todas las L
disposiciones legales v reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende.

o

Apovo en la elaboracion rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y |
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de |
conocimientos computarizados. !

administracion financiera.

|
Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la unidad de |
|

Analisis y seguimiento a requerimientos de la direccion de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

1

Apoyar en la generacién de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y
requerimientos de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

J

Brindar Apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes l
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

Apoyar a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una
segunda revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras
desconcentradas con el propésito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del
Sefior Viceministro.

|

1

Apoyar al drea de archivo de -DAF- en cuanto a dar seguimiento a requerimientos que realice.
la Auditoria Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Piblico. |

Apovar en el seguimiento y control de los saldos antiguos de la Empresa Municipal de Agua - |
EMPAGUA-, con el propdsito buscar un mecanismo para saldar dichos saldos.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en el andlisis estimado de 188 expedientes de soporte de los comprobantes tinicos de
registro - CUR — de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad
presupuestaria, fondos rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades
ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron
siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de finanzas priblicas.
Decretos y circulares de la Direccion de Administracion Financiera — DAF -.

Se apoyé a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y

personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes iinicos de registro ~CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, v sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

Se apoyd a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una |
segunda revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras
desconcentradas con el propdsito de agilizar los mismos v enviarlos a Solicitud de Pago del
Sefior Viceministro.

Se apoyd en el cuadre de CUR de ingresos y egresos por Unidad Ejecutora de Fondos Privativos
correspondiente al mes de marzo 2,022. ‘

n

Se apoy6 con la impresién de CUR, correspondientes al mes de marzo 2022 para envio a firma
de solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

Byron Orlando Morales Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

cen ado Eliberto Morales Hemanoe. ;
Jefe del Departamento de Contabilidad o~

Direccion de Administracion Financiers \
Ministerio de Comunicaciones. ,
Infraestructura y Vivienda - -

(] \
| A M~
Vo. Bo.MSc. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Director
Direccidn de Administracion Financiera DATF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del I 2556-
Contratista: Cesar Augusto Juarez Garcia Cul: 88237-0101 |
. [ NIT del [
| Numero de Contrato: | 428-2022-029-DSRH Contratista: | 1526933-7 |
Servicios (Técnicoso | ' 1
Profesionales): | Técnicos
| | Plazo del | 01/04/2022 |
Monto total del i Contrato: al
Contrato: | Q.49,000.00 | | 31/10/2022
| | | Periodo del | Del0tal |
i Informe: 30 de Abril
| Honorarios Mensuales: = Q. 7.000.00 del 2022
| Direccién i ]
‘ Administrativa donde
| presta los servicios: | Direccion de Administracion Financiera -DAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|

1

|

| i
1 | Entrega de documentacion a las diferentes Unidades adscritas del Ministerio de Comunicaciones,
| Infraestructura y Vivienda.

| |

2 | Apoyar al personal en horas inhabiles.

1
|3 Apoyar con el traslado del personal de la Direccion a las diferentes Unidades Ejecutoras, al Banco de |
| Guatemala y Ministerio de Finanzas Publicas.

I

1

4 Apoyar al trasiado del Director Financiero a diferentes reuniones.

| 5 [ Llevar papeleria de requerimiento de informes mensuales de Acceso a la Informacién a la sede de la }
oficina del Congreso de la Republica.

6 | Apoyar en oficina a cualquier actividad internamente.

I l
7 | Apoyar en la oficina al ordenamiento de lo escaneado referente a Cur's de Pago y Transferencias. |

8 Apoyar eventualmente a los diferentes Departamentos en la entrega de documentos de diferentes
l direcciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda. ,

ed

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Llevar motocicleta a servicio.

2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacién due realiza comisiones a
| Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras.

3 | 13 veces al Ministerio de Finanzas Publicas a dejar Documentos a la DTP.




4 | Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacion. Traslado de
| personal que labora en los horarios extraordinarios en |a -DAF-.

]

| 5. | Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de |

las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.
|

6. Ir a Contraloria de Cuentas de zona 1y zona 13 a dejar Cajas Fiscales de -DAF-.

|

7. | Entrega de Documentacion de USEPLAN a SEGEPLAN.

|
[8. | Entrega de oficios a la Procuraduria General de la Nacion.

[9. |Ira dejar documentacion al Congreso de |a Republica de Guatemala

10. | Iradejar documentacién a las oficinas de la Portuaria Nacional.

=R LAY
(f) # ;f:/ il

Ugusto Juarez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

\ ll |
aMSc. Walter Rosendo 1 Garcia
Mirector .
Direccidn de Administracion Fingnciera DAT-
Ministerio de Comumfacwms.
Infragstructura ¥ Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista:

Lorena del Rosario Camel Lima

Cul:

Niumero de Contrato:

| 429-2022-029-DSRH

NIT del

Contratista:

1997-56880-0101 |

1972547-7 |

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|

Del 01 de Abril al |

Administrativa donde
presta los servicios:

Plazo del
Monto total del Contrato: 31 de Octubre de‘
Contrato: Q. 80,500.00 2022
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de\
Mensuales: Q. 11,500.00 Informe: Abril de 2022
Direccion

Direccion de Administracion Financiera —-DAF- Departamento de Presupuesto

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

3 Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas

Superiores

4. | Colaborar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades

5. | Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

6. | Colaborar con el anélisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacion de
estructuras presupuestarias

7. | Colaborar con el anilisis, consolidacién y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales
y cuatrimestrales

8. | Colaborar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. ,

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ejecutoras.

1. | Se procedid a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a DAF para |
el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobacion de modificaciones
externas de funcionamiento e inversion, para readecuar el presupuesto de las unidades |

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo,
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y |
reglamentarios.

transferencias

= |

aprobacion.

3. | Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de |

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo) '
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Abril del afio 2022.

5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar asociacion y creacion de estructuras, para
ampliacion presupuestaria

|




./‘
/

|

6. | Se elaboré Resolucion y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas I

[

7. | Se elabord el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de Marzo-2022. |

8. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento. *

1

9. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes, |
'[ creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

| 10. | Se elaboré oficio, cuadro para solicitar creacion de estructuras presupuestarias |

11. | Se brind6 asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras. }

(f)

/

'71 /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

Lorena del Rosario Camel Lima

respectivo.__

~

Vo.Bo.:

a4Sc. Walter Rosndo Gonzdlez Garcie
% (irector

municaciones,

.o . O
I pinisperio de C  Vivinda

N ! Infraestructuré

Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia

Director

Direccidon de Administracion Financiera —DAF-

Direcciénde Administracion Financiera -DAT-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [ 2553-

Contratista: Victor Manuel Paredes Chay CuUl: | 03855-0101
NIT del *

Namero de Contrato: 430-2022-029-DSRH Contratista: | 945740-2

| Servicios (Técnicos o 1

Profesionales): Técnicos , |
Plazo del | 01/04/2022 '

Monto total del Contrato: ' al

Contrato: Q. 87,500.00 | 31/10/2022
Periodo del | Del 01 al
Informe: 30 Abril del

Honorarios Mensuales: | Q. 12,500.00 | 2022

Unidad Administrativa

donde presta los ’

servicios: | Direccion de Administracion Financiera -DAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 En coordinacion con el Ministerio de Finanzas Plublicas, se apoya en la creacion de perfiles de usuarios

en los sistemas financieros que utiliza la Administracién Financiera -DAF- especificamente en los
sistemas SICOIN, SIGES Y GUATECOMPRAS.

2 Apoyar en la descarga de informacién que genera los sistemas SICOIN, SIGES Y Guatecompras del
Sistema -SIAF-SAG- conforme a normas que establezcan los drganos o instituciones rectoras. ‘
3 Apoyar en la elaboracion de los reportes a través del sistema electronico de datos, informes contables. |
financieros y de ejecucion presupuestaria que realizan las dependencias de 'EL MINISTERIO'.
4 Colaborar en atender y resolver oportunamente los requisitos de la Coordinacién de la Direccién de
Administracidn Financiera.
'5 Apoyo en disefiar reportes automaticos adicionales del sistema de desconcentracién del Sistema de |
' Ejecucién Presupuestaria de SICOIN y SIGES.
1
: 6 Apoyo en la activacion y desactivacién de Usuarios en los sistemas del -SIAF- de Finanzas Publicas.
7 Colaborar y participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de
* ‘EL MINISTERIO’
8 Elaboracion de reportes financieros, asi como su actualizacion en el portal web de la institucion
' especificamente en la seccion de Leyes Presupuestarias de Decreto 101-97 Ley Orgénica de
_ Presupuesto y Ley de Ingresos y Egresos del Estado de la Ley de Acceso a /a Informacion.
i) Una vez al mes se envian copias de los informes de! item anterior al Congreso de la Republica.
| 10. | Elaboracién de reportes financieros y graficas sobre la ejecucion de cuotas de cada unidad ejecutora
por mes.
| 11. | Escanear Cur’s Transferencias y otros documentos de -DAF-
| 12. Elaboracién de reportes cuatrimestrales sobre estados financieros y graficas para la Comision
Presidencial contra la Corrupcion.
i 13. | Elaboracién de reportes financieros para el Sefior Ministro y Viceministro de afios anteriores.
Lﬁ14, Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1 qr Atender la base de datos y la red de informacién electronica. tanto la del Sistema Integrado de
‘ Administracién Financiera y Control SIAF-SAG, como los demds sistemas, programas e informacioén
L complementaria de la DAF. |
'2 | Se reiniciaron 15 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.

; \
3 | Seapoyo a la impresion de Caja Fiscal de Marzo 2022.

! {
4 ‘ Se apoyo a la impresion de las claves para depdsitos en el Banco de Guatemala 2022.

'5 | Secrearon en SICOIN y SIGES a 10 Usuarios de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio
[ | de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda. s
6 j| Se desactivaron a 4 Usuarios en Guatecompras de las Diferentes Unidades Efecutoras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
7 | Se reiniciaron 15 usuarios en SICOIN y SIGES de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio |
|
|

de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda.

Control Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de las Unidades Ejecutoras
| Adscritas del CIV.

8

|
' 9 ]I Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversién mes de Marzo
| 2022.

|
| 10 | Actualizacién de la Pagina de Acceso a la Informacién Ley de Ingresos y Egresos 16-2021, Decreto
. 101-97 Ley Orgénica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013
11 | Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de la Republica sobre la Actualizacion de la
Pé&gina de Acceso a la Informacién.

8|

12 | Escanear Veinticinco mil (25,000) hojas de Cur's de Caminos. Direccion Superior, Transferencias de
| -DAF-.

13 | Reportes Financieros de Ejecucién Presupuestaria de Funcionamiento e Inversién 2020,2021 y 2022,

L R R

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o 18
/ \

(f) MSc. Walter Rosendo Gonzdlez Garela
Thrector
Direccidn 4 Administracion Financiera DAF-
Ministerio dv Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Carlos Edelmir Corado CuUl: 3469107651801
NIT del
Numero de Contrato: | 431-2022-029-DSRH Contratista: 5676031-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de abril del
Contrato: 2022 al 31 de
Monto total del octubre del
Contrato: Q. 38,500.00 2022
Honorarios Periodo del 01 al 30 de abril
Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: del 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccién de Administracién Financiera — DAF — Seccion de Archivo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Recepcién de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — que se encuentran en
estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades
correspondientes.

2 | Verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - contra el envio con el
que fueron trasladados a Archivo.

3 | Atencidn de los requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del Director
de la Direccién de Administracién Financiera —=DAF -.

4 | Guardar el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR -
por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

5 | Apoyar en la Mesa de Entrada para ingresar y realizar el envio a analistas de los expedientes de las
unidades ejecutoras

6 | Apoyar en Entrega e Inventario de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- entregados en
Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- Aprobado y solicitado el
pago ante Tesoreria Nacional y firmados por las autoridades correspondientes.

2 | Se apoyd en la verificacién de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro - CUR - contra
el envio para constatar que todos sean trasladados fisicamente al archivo.

3 | Se brindé ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
canalizados a través del Director de la Direccion de Administracion Financiera —DAF-.

4 | Se apoyd en organizar cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR- ordenandolos por
Unidad Ejecutora, para facilitar su localizacion.

5 | Se apoyo en la recepcion de documentos oficios.

1

& | Se apoyo en entrega de Inventario de Comprobantes Unicos de Registro Cur entregados en ‘
Vicedespacho. i

7 | Se apoyo en el control de escaneo de Curs




(&
CARLOS EDELMIR CORADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Licenciado Eliberto Moraies Hermanuz.
Jefe del Departamento de Contanilidao
Direccion de Administracion Financier
Ministerio de Comunicacianes

Infraestructura y Vivianda

e aill
¢4 ‘:
} ﬁ‘\
/N :
MSe. Wa[rer’lﬁ(}s do Gonzdlez Garcia
Vo.Bo. ~— Dirstor

Direccion de Administracion Financtera DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Renato Cuin Aguilar

| CUI:

2658-46668-1402

Nimero de Contrato:

432-2022-029-DSRH

INIT del

Contratista:

1241521-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de abril al

Contrato: 31 de octubre de
Monto total del Contrato: | Q. 87,500.00 2022

Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q. 12,500.00 Informe: abril del 2022

Direccion Administrativa
donde presta los

Direccion de Administracion Financiera —-DAF- Departamento de Presupuesto

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apoyar en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias

Ministerio de Finanzas

3. | Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del |

Superiores

4. | Colaborar con la elaboracién de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades

5. | Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias

cuatrimestrales.

6. | Colaborar con el analisis, consolidacién y solicitud de las distintas cuotas mensuales y

7. | Colaborar con el analisis y posterior elaboracién de solicitudes de asociacién y creacion de
estructuras presupuestarias en la red programatica

8. | Colaborar con el proceso de formulacién del Anteproyecto de Presupuesto

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debers \
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

presupuesto de las u

externas del grupo 0 “Servicios Personales”,

nidades ejecutoras.

1. | Se procedio a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a DAF para [
el proceso correspondiente de elaboracidn y posterior aprobacién de modificaciones |

funcionamiento e inversion, para readecuar el |

reglamentarios.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y |

aprobacion.

3. | Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en trdmite de

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo) |
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de abril del afio 2022.

Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar Red de Categorias Programéticas.

Se elabord Resolucion y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas

Se elabord el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de marzo 2022.

®| N o !

Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

09. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes, |
creacion de estructuras, informes de ejecucidn y rendicion de cuentas.

10. | Se brindo asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.




(f)

\‘Régﬂfo Cuin Aguilar
Analista del Departamento de Presupuesto
Direccion de Administracion Financiera -DAF-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformi_dg_d_We se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/

h N\
\\
N _ ‘
(f) N mz].mwu‘
Lic. Ludwig St wéza
lefe del Departame to upues |
Direccion de Administracion Finahsigera~-DAF-

| ;M Walter Rosendo Gonzlez Garcia

Director

1] /
(f) i l,v‘* ~~1 Ministerio de Comunicaciones,
Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garaestructura y Vivienda
Director
Direccion de Administracién Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Direccion de Administracion Financiera DATF-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

y . . . e 2487 97107 1401

Combraiivie Welser Isaias Alvarado Lopez  |CUI: 487 97

Niumero de Contrato: 433-2022-029-DSRH Pl del. 10294236
Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales

Profesionales):
- Plazo del Del 01 de abril al 31 de
st s B A =As00A0 Contrato: octubre de 2.022
i : 0 de abril de
Honorarios Moisiislos: 0 13.500.00 Periodo del Del 01 al 30 de abril de

Informe: 2,022

Direccion Administrativa
donde presta los servicios:

Direccion Administracion Financiera -DAF- Departamento de Contabilidad

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emitir Opiniones de carécter juridico, dentro de los érdenes de compra formuladas y presentadas por

1 |las dependencias y unidades ejecutoras de “El Ministerio™, que ingresen a la Direccién de
Administracion Financiera -DAF- cuando lo requiera el director.

,  |Apoyar en los requerimientos realizados por el Ministerio Pablico especificamente a la Direccion de

“ |Administracion Financiera -DAF.

. |Brindar asesoria. en el ambito legal, financiero y contable al viceministro y ministro cuando sea

fo | .
requerido.
Apoyar en la revision de drdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades

4 |ejecutoras de “El Ministerio™, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.
Apoyar en la elaboracion de rechazos de drdenes de compra que no cumplan con los requisitos legales

5 |y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos. por medio de
conocimientos computarizados.

6 Apoyar en la elaboracion de circulares, reglamentos y otros relacionados con el buen funcionamiento
de la Direccion de Administracion Financiera DAF.

. Apoyar en el cuadre de la Cuenta de Bancos Fondos Privativos por Unidad Ejecutora, de ingresos y
egresos mensuales.

8 |Impresién de CUR’s de Mesa para firma del director de la Direccion Administrativa Financiera.

9 Apoyar en la realizacién de consultas efectuadas por las Unidades Ejecutoras respecto a la ejecucion de

proyectos de inversion publica.




10

Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion de
Administracion Financiera. — DAF-

11

Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoquen en las Unidades Ejecutoras o entes rectores
para el tratamiento de aspectos contables.

Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que el contratista, deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en el andlisis estimado de 35 expedientes de soporte de los comprobantes tinicos de registro -
CUR — de gastos. néminas de sueldos, presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas. Direccion y circulares de la Direccion de
Administracion Financiera DAF.

2

Se elaboraron 20 rechazos de 6rdenes de compra que no cumplieron con los requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos. por medio de
conocimientos computarizados.

Se apoy6 en el cuadre de CUR de ingresos y egresos por Unidad Ejecutora de Fondos Privativos
correspondiente al mes de marzo 2,022

Se apoyo en Informar a la Unidades Ejecutoras via correo electronico respecto a los rechazos de CUR
elaborados por esta Direccién de Administracién Financiera, con el objeto de agilizar los procesos de
pago.

Se apoyo en Informar a la Unidad Ejecutora 205 (Direccion General de Aerondutica Civil) respecto al
proceso de elaboracion de informes de fondos propios de las fuentes de financiamiento 031 y 032

Se apoyo a las Unidades Ejecutoras via telefonica. por correo electronico y en forma personal. sobre el
adecuado registro de los comprobantes CUR y los documentos que se deben acompafiar segtin el tipo
de gasto.

Impresion de CUR’s de Mesa para firma del Director de la Direccion de Administracion Financiera
correspondiente al mes de marzo 2022

~—

El Presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos terminaos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Licefiado Eliberto Morales Hernanue,
Jefe del Departamerto de Conlanihidac
Direccion de Administracion Financier.
Ministerio de Comunicacicnes
Infraestructura y Vivienda

Vo.Bo. MSc

TR Y o
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Juan José Morales Ambelis Cul: | 1599578690101

Contratista: ,

Numero de Contrato: |434-2022-029-DSRH NIT del 15069486 !
Contratista:

Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos I

Profesionales): '

Monto total del Q. 87,500.00 Plazo del | 01 de abril al 31

Contrato: Contrato: de octubre 2022

Honorarios Q. 12,500.00 Periodo del Del 01 al 30 de |

Mensuales: Informe: abril del 2022 |

Direccion Direccidén de Administracion Financiera -DAF-

Administrativa donde

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 | Apoyar en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y \
Unidades Ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion. |

2 | Apoyar en la elaboracion rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de 1
conocimientos computarizados.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccidn de |
Administracion Financiera.

4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria |
Interna, la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio Publico.

5 | Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccién de Contabilidad del Estado y requerimientos de |
la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

7 | Apoyar en el seguimiento y control de los saldos de las cuentas contables 1112 Bancos, 1234 !
Construcciones en proceso; con el propésito de motivar a las unidades ejecutoras a la solicitud de !
regularizacion de los mismos saldos ante |a Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de |
Finanzas Publicas.

8 | Apoyar en la capacitacion de los sistemas, Sistema Informatico de Gestion -SIGES- y Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- al personal de reciente ingreso de las Unidades Ejecutoras que
forman parte de este Ministerio, que estén involucrados en presentar avances en el manejo de los
saldos de las cuentas contables 1112 Bancos y 1234 Construcciones en Proceso. ‘

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1

1 | Se apoyd con una segunda revisidn de expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de registro
- CUR - de gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria,
presentados por las unidades ejecutoras concentradas y desconcentradas en este ministerio. f

2 | Se Rechazaron expedientes que no cumplieron con la legislacién actual y normativas internas de las |
distintas Unidades Ejecutoras que conforman este Ministerio.

3 | Se les requirio a las unidades ejecutoras que presenten su plan de trabajo con relacion a los saldos |
pendientes de regularizar de las cuentas 1112 Bancos y 1234 Construcciones en proceso.

4 | Se realizaron reuniones virtuales con las Unidades Ejecutoras involucradas en saldos pendientes de !
regularizar de las Cuentas 1112 Bancos y 1234 Construcciones en Proceso. Esto con el proposito de
darle seguimiento y agilizar para que presenten expedientes de las cuentas mencionadas. |




5 | Se apoyd en varias reuniones con vice despacho administrativo financiero, asesoria del mismo vice |
despacho, Jefatura de Contabilidad y Director de DAF.

|

presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

(F)

[

Licenciado Efiberto Morales Hernandez
Jefe del Departamento de Contabilidad
Direccion de Administracion Financiera
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

o Directir
IDJrecaoIrr e Administracisy Financiera 01
Ministerip dp Comum’cacianes,
Infraestructyry Y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Guinsi Orlando Giron Gémez Cul: 2438-40853-0101
NIT del
Numero de Contrato: 435-2022-029-DSRH Contratista: 2496999-0 :
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01-04-2022 al
Contrato: Q 87,500.00 Contrato: 31-10-2022
Periodo del 01 al 30 de abril
Honorarios Mensuales: | Q 12,500.00 Informe: del 2022
Direccion
Administrativa donde
resta los servicios: Direccion de Administracién Financiera — Direccion Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

Apoyar a la Direccion de Administracidn Financiera-DAF- en materia de ejecucion presupuestaria, fondos
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades |
Ejecutoras a la Direccion de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional. |

Revisidn y analisis de oficios y expedientes para tramite de firmas del Director de la Direccion de Administracion
Financiera -DAF-y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que conforman el Ministerio,
relacionados con la ejecucion presupuestaria, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos ‘
contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas Publicas y entidades
relacionadas.

Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccidn de Contabilidad del Estado relacionados con temas }
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos vy |
donaciones, proponiendo alternativas de solucidn para su atencion.

Apoyo en la recoleccidn de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacién de la
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad.

Apoyo al Departamento de Contabilidad para la ejecucion presupuestaria mensual mediante el analisis de
expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de gastos de las diferentes unidades |
ejecutoras que conforman el Ministerio.

Revisidn y analisis de los Informes de Avance Fisico y Financiero de |a ejecucion de los préstamos y donaciones
de origen externo a cargo del Ministerio y gestién de firmas para su presentacion de forma mensual y bimestral
ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores y SEGEPLAN.

Apoyo en la conformacién de expedientes para el registro y actualizacion de firmas de los préstamos vy
donaciones a cargo del Ministerio, ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas y los organismos
financiadores.

Participar en reuniones de trabajo que convoque el Director de la Direccién de Administracion Financiera y Jefe 1
de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores de la Administracion Financiera para seguimiento |
de temas contables, |

Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el
Director de la Administracion Financiera del Ministerio.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo apoyo a la Direccién de Administracion Financiera-DAF- en materia de ejecucion presupuestaria, |
registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables ante los entes rectores del ‘
sistema de administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas. \

Se revisaron 19 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de firmas de Director de la Direccion |
de Administracién Financiera -UDAF- y Viceministro del ramo cuando corresponde, provenientes de las ‘
Unidades Ejecutoras, 201 Direccién Superior, 202 Direccién General de Caminos, 206 Unidad de Construccion
de Edificios del Estado, 209 Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, 211
Superintendencia de Telecomunicaciones, 214 Unidad para el desarrollo de la Vivienda Popular -UVEVIPO-, 218 |




Fondo para la Vivienda, relacionados con ejecucion presupuestaria, saldos contables, pagos a organismos |

internacionales.

Se apoyo en el analisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccion de Contabilidad del Estado, |

Tesoreria Nacional y Direccidn de Crédito Publico, relacionados con préstamos, donaciones, cuentas contables,
para el correspondiente tramite a las Unidades Ejecutoras responsables y conformacion de expedientes en

respuesta a las solicitudes planteadas.

Se participo en la revision y gestion de firmas, de los Informes de Avance Fisico y Financiero de los préstamos

externos a cargo de este Ministerio, correspondientes al mes de marzo del 2022, para la entrega ante los entes |

rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores y secretaria de Planificacidn y

Programacion de la Presidencia.

Participacidn en las reuniones de trabajo de la comisién conformada para la revision y andlisis para dar
seguimiento al saldo de la cuenta 1221-03-03 Deudores del Estado Fondos Rotativos Pendientes de Liquidar a
largo plazo, a cargo de este Ministerio segtin la Direccién de Contabilidad del Estado.

Se brindo apoyo al Departamento de Contabilidad en la ejecucion presupuestaria del mes de abril mediante el
andlisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidades

ejecutoras que conforman el Ministerio.

i Participacidn en reuniones de trabajo que convocadas por el Director de la Direccion de Administracion
Financiera y el Jefe del Departamento de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema
administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas de ejecucidn
presupuestaria, contables y de crédito publico, proponiendo alternativas de solucién.

N

\ T e o

H = B~ X

"~ Gitinsi Orlahdo Giron Gémez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

(
b
/il
Licencfa n?" liberto Morales Hernandez
Jefe defDepartamento de Cun!amhdladp
Direccion de Admims\faupn Financiera

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura 'y Vivienda

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

(f)

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

MSc. Walter Rosendo Gonzdlez Gareia
Director
Direccion de Administracion Financiera DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Em:’;ﬁ:tz:"pm° L | Oscar Rolando Gomez Cul: E 2386 88461 1901

Numero de Contrato: | 436-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 3424065

Servicios (Técnicos o | Téeni

Profesionales): | FeGERs

Monto total del Del 01 de abril al 31

Contratn: Q 73,500.00 Plazo del Contrato: de octubre de 2022

; Periodo del Del 01 al 30 de abril |

Honorarios Mensuales: | Q.10,500.00 Informe: de 2022

Direccién

Administrativa donde Direccion de Administracion Financiera

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades |
ejecutoras de "EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefénica y personalizada ‘
alas Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO", para la elaboracion de los registros dentro
del Sistema de Gestidn, Sistema de Contabilidad.

3 Apoyo en la elaboracién de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y |
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de |
conocimientos computarizados.

4 Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- ‘
de gastos, nominas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Préstamos, formulados vy
presentados por las dependencias y Unidades Ejecutoras de ‘EL MINISTERIO".

5 Asistencia en revisién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando |
gue los registros se realicen de forma adecuada.

6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro que no cumplan con requisitos legales y |
reglamentarios. ]

7 Prestar asistencia técnica a la Direccion de Administracion Financiera ~DAF-, de conformidad a la |
gestién adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio. |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME i

1 Apoyé en la revision de las conciliaciones bancarias presentadas por las Unidades Ejecutoras del |
MCIV. |

2 Apoyé en la revision e integracion de las rendiciones de fondos rotativos presentadas por las Unidades
Ejecutoras del MCIV hacia DAF para su aprobacion. |

3 Apoyé en la revisidn y posterior realizaciéon de rechazos de Rendiciones de Fondos Rotativos de las |
Unidades Concentradas y Desconcentradas. |

4 Apoyé en la revisién del calculo de claves y oficios enviados al Banco de Guatemala.

|

5 Apoyé en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- elaborados en el Sistema de ‘:
Contabilidad Integrada -SICOIN-, verificando que los registros se realicen de forma adecuada. ;

6 Apoyé via telefdnica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para |
el presupuesto 2022 en cuanto al tema de Fondos Rotativos.

7 Asisti a la jgfatura d soreria en todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio 7
a prestar quuﬁe Udarop en la eficiencia y eficacia del mismo.

alberto Garcia Lopez
Tge nn'm de Tesoreria
Drpmim - Financierd -DAF-

€
Y emum‘ aciones,

ctura y Vivie

Mln:s‘ferf d
\nfraestiry

anda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/ Y~

Vo 6. W"&gfgéﬂy e

Director




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: Josselyne Madelyne Lemus Garcia Cul: | 2252-00333-0101
NIT del

Numero de Contrato: | 437-2022-029-DSRH Contratista: 7645579-3

Servicios (Técnicos o i

Profesionales): Servicios Técnicos ‘
Plazo del Del 01 de abril al |

Monto total del Contrato: 31 de octubre de

Contrato: Q. 80,500.00 2022 |

Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de|

Mensuales: Q. 11,500.00 Informe: abril del 2022

Direccién |

Administrativa donde | Direccién de Administracion Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto |

presta los servicios:

1

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO J
1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias }
\

2, Apoyar en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias 1‘

3. | Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del |
Ministerio de Finanzas |

4. | Colaborar con la elaboracién de informes de carédcter presupuestario que soliciten las Autoridades |
Superiores

5. Apoyo en la elaboracidn de notas sobre actividades presupuestarias

6. Colaborar con el andlisis y consolidacion de los distintos tipos de cuotas mensuales y cuatrimestrales |

7. | Colaborar con el analisis y posterior de solicitud de asociacién y creacion de estructuras |
presupuestarias en la red programatica

8. Colaborar con el proceso de formulacion de anteproyecto de presupuesto

9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas '

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME I

1. | Se procedid a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de |
obras remitidas a DAF para el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobacion |
de modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las unidades |
ejecutoras.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y |
reglamentarios. ‘

3. | Se elabord: Oficio, Dictamen y Resolucion de proyectos de modificaciones presupuestarias 1\
(internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES. |

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de abril del afio 2022 y cuotas adicionales. |

{
' 5. | Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la '

, ’ o - |
Direccion Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion
y Programacién de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras. |




6. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes, |
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas. |
7. | Actualizacion reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite. |

8. | Se elaboro el reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de marzo 2022.

9. | Distribucién de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

10. | Se brind6 asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras. |

(
/las?elfﬁgr\nadelyne Lemus Garcia
Analista del Departamento de Presupuesto
Direccion de Administracion Financiera -DAF-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
ormidad, p que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

MSc. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
o - Director
& ( fll)irrfcién e Administracion Financiera DAT-
" Ministerio de Comunicaciones,
(f) TN Infraestructura y Vivienda
Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Director

Direccion de Administracion Financiera —=DAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Heissa Mariola Rabanales Pojoy CUI: 2188483151221
NIT del
Niamero de Contrato: |438-2022-029-DSRH Contratista: 05193294
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de abril al
Monto total del Contrato: 31 de octubre de
Contrato: Q.49,000.00 2022
Honorarios Periodo del 01 al 30 de abril
Mensuales: Q. 7.000.00 Informe: de 2022
Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Administracion Financiera —-DAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO W
\
|

I. | Asistir en atencion al pablico en general que requieran gestionar en la Direccion de Administracion |

Financiera ‘
|

2. | Brindar apoyo en la recepcion de oficios, providencias. circulares, de las Unidades Ejecutoras del |

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y otras entidades del Sector Publico y '
Privado
3. Apoyar en el ingreso de todos los documentos que ingresan en la Direccion de Administracion |
Financiera al sistema SIGLO
4. | Apoyar en el control de la informacion de los documentos de la Direccion de Administracion
Financiero —-DAF-.
|
5 Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de
Administracion Financiera, luego de ser marginados por el Director Financiero.
|

6. | Apoyar en la coordinacion de reuniones donde se requiera la participacion del Director Financiero
I

7. | Brindar apoyo en darle seguimiento a los documentos recibidos ‘

8. | Asistir en la elaboracion de oficios. providencias, circulares, memos, para requerir informacion a las |

Unidades Ejecutoras
9. | Apovar en el traslado de los documentos a los Jefes de los Departamentos de la Direccion de '
Administracion Financiera '
10. | Apoyar en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de las diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

11. | Apoyar en la logistica de la Direccion de la Administracion Financiera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoyo en la atencion del publico en general, mensajeros. personas de las diferentes Unidades |

Ejecutoras de este Ministerio, que realizaron entrega de documentacion dirigida al Dlrector‘
Financiero, de la Direccion de Administracién Financiera -DAF-, se recibieron y realizaron llamadas
telefénicas a las diferentes dependencias del Ministerio [

2. | Se recepcionaron oficios, circular, providencias y otros requerimientos dirigidos al Director |

Financiero, -DAF-, de las diferentes Unidades Ejecutoras de este Ministerio. asi como del Ministerio
de Finanzas Publicas.




3. | Se ingresaron todos los expedientes recibidos por la Secretaria de la Direccion de Administracion |
Financiera, al SIGLO, posteriormente se trasladaron al Director Financiero para su conocimiento y ser |
marginados para el Jefe de cada uno de los Departamentos de esta Direccion -DAF-

4. | Se dio seguimiento a la documentacion que se trasladé a los Departamentos de Presupuesto,
Contabilidad y Tesoreria de esta Direccién de Administracion Financiera. |
& . 3 . . . - . . . . . .. . . |
& Se coordind reuniones del Director Financiero de esta Direccion de Administracion Financiera -DAF- |
6. | Se trasladaron los documentos marginados por el Director Financiero a los jefes de los departamentos

de esta Direccién de Administracion Financiera

|
7. | Se apoyd en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de las diferentes Unidades |
Ejecutoras del Ministerio. |

) [

(f) i )/l\fm}'%

Heissa Mariola Rabanales Pojoy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

-~ e ’/'/_ﬁ
J “-\
) “ M&lr Waﬂgi Q}Mafo‘g‘onzdfez Garcia
=~ Director

Direcciin de Administracion Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO ,
DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo .

del Contratista: Mireya Wenderlee Gutiérrez Peralta CUI: 2320072840601
Nimero de 39-2022-029- NIT del
Contrato: b nhatiian Contratista: | 9322922 |
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de abril al
Monto total del Contrato: 31 de octubre de |
Contrato: Q. 56,000.00 2022
Honorarios Periodo del |Del 01 al
Mensuales: Q. 8.000.00 Informe: 30/04/2022 |
Direccion
Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Administracion Financiera -DAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
I. | Asistir en atencién al publico en general que requieran gestionar en la Direccion de‘

Administracion Financiera

8]

Brindar apoyo en la recepcién de oficios, providencias, circulares, de las Unidades Ejecutoras
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. y otras entidades del Sector |
Publico vy Privado

|

('S}

Apoyar en el ingreso de todos los documentos que ingresan en la Direccion de Administracion
Financiera al sistema SIGLO i

4. | Apoyar en el control de la informacion de los documentos de la Direccion de Administracion
Financiero -DAF-.

n

Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de |
Administracion Financiera, luego de ser marginados por el Director Financiero.

6. | Apoyar en la coordinacion de reuniones donde se requiera la participacion del Director
Financiero

7. | Brindar apoyo en darle seguimiento a los documentos recibidos

8. | Asistir en la elaboracion de oficios, providencias, circulares, memos, para requerir informacion
a las Unidades Ejecutoras ;

9. | Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de
Administracién Financiera

10. | Apoyar en la recepciéon de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de las diferentes
Unidades Ejecutoras del Ministerio.

11. | Apoyar en la Jogistica de la Direccion de la Administracion Financiera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoy6 en la atencién del publico en general, mensajeros. personas de las diferentes
Unidades Ejecutoras de este Ministerio, que realizaron entrega de documentacion dirigida al
Director Financiero, de la Direccion de Administracién Financiera -DAF-, se recibieron y
realizaron llamadas telefdnicas a las diferentes dependencias del Ministerio

12

Se recepcionaron oficios, circulares, providencias y otros requerimientos dirigidos al Director |
Financiero, -DAF-, de las diferentes Unidades Ejecutoras de este Ministerio, asi como del
Ministerio de Finanzas Publicas y otras instituciones

Se ingresaron todos los expedientes recibidos por la Secretaria de la Direccion de

Administracién Financiera, al SIGLO, posteriormente se trasladaron al Director Financiero
nara e canacimientn v eer marainadncg nara el Tefe de cada nna de los Denartamentos.

LFS]




4. | Se realizaron 20 oficios, para las diferentes Unidades Ejecutoras de este Ministerio. respuestaq
a hojas de trémite de los despachos viceministeriales. !
5. | Se dio seguimiento a la documentacion que se trasladé a los Departamentos de Presupuesto.
Contabilidad y Tesoreria de esta Direccion de Administracion Financiera. 1
6. | Se apoy6 en la recepciéon de Comprobantes Unicos de Registro de las diferentes unidades ;
ejecutoras j
7. | Se apoy6 en el ingreso de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- al control interno ]
SIGLO luego se trasladaron a los analistas del Departamento de Contabilidad de esta Direccion [
de Administraciéon Financiera.

()

M’iregfrw Gutiérrez Peralta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al
tramite de pago respectivo.

———

MSe. Wilter Rodehdo Gonziféz Garcia.
Director
Direccion de Administracion Financiera DAT-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Rumualdo Moreno
| Contratista: Ovalle Cul: 2745 79472 1013
l NIT del
| Nimero de Contrato: 440-2022-029-DSRH Contratista: | 1187791K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
. Plazo del Del 01 de abril al 31 de octubre
Monto total del Contrato: | Q. 105,000.00 Contrato: | 5022
| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: Del 01 al 30 de abril de 2022
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Administracion Financiera — DAF- Departamento de Presupuesto
servicios: |
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar con revisar y analizar trasferencias presupuestarias.

2 Apoyar en la elaboracién de proyectos de trasferencias presupuestarias.
3 Colaborar con la entrega de trasferencias presupuestarias a la Direccién Técnica del Presupuesto |
| del Ministeric de Finanzas Publicas.

4 Colaborar con la elaboracién de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores.

5 Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias.

6 Colaborar con el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacién y creacion de
estructuras presupuestarias en red programatica.

7 Colaborar en el andlisis consclidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y
cuatrimestrales.

8 Colaborar en el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presenta contratacion

_J
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se colaboro en revisar y analizar trasferencias presupuestarias durante el mes de abril de 2022.

2 Se apoy6 en la elaboracién de proyectos de trasferencias presupuestarias durante el mes de abril
de 2022.

3 Se colabor6 con la entrega de trasferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto
del Ministerio de Finanzas Publicas durante el mes de abril de 2022.

4 Se apoy6 en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias durante el mes de abril de
2022.

5 Se colaboré con el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacién de

estructuras presupuestarias en red programatica durante el mes de abril de 2022.




[ isti [ nsuales
6 Se colaboré en el analisis consolidacién y solicitud de los distintos tipos de cuotas mens y
cuatrimestrales durante el mes de abril de 2022.

—

/D /-—_“ '—':':———.—
) ‘ Qﬁ?ﬁ%/f/ PP/ 6/'/4

WilsOn Rumualde-Morept Ovalle

ini ' i | prestador de
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscru'tg‘ccj:or:j: fonformidad
[ imi ido ‘
ser?/icios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se en'cu.entra reci bl
oriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago resp |
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MSe. Waftm}@ﬁmd'a’gonzé[ez Garcia
B Director

Direccitn de Administraciin Financiers -DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviendy







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘ Nombre completo del
| Contratista:

Neri Orlando Cab Caal CuUl: 1668 26421 1610

' Numero de Contrato: 441-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 14008394

o S

| Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Teenices |
Monto total del .| 01de abril al 31 de |
Contrato: Q 63,000.00 Plazo del Contrato: octubre de 2022
; Periodo del Del 01 al 30 de abrll
Honorarios Mensuales: |Q 9,000.00 InfopTE: de 2022 |
Direccion :
Administrativa donde Direccion de Administracién Financiera ;
presta los servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO )
Apoyar en revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades |

1 | ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefénica y personalizada

2 | alas Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQ", para la elaboracion de los registros dentro |
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad.

Apoyo en la elaboracién de rechazos de drdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y \

3 | reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos por medio de
conocimientos computarizados.

Apoyo en andlisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro

4 | -CUR- de gastos, néminas de sueldos, regularizacién de Fideicomisos y Préstamos, formulados vy |
presentados por las dependencias y Unidades Ejecutoras de “EL MINISTERIO". |
Asistencia en revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de |

5 | Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestién -SIGES-, verificando
que los registros se realicen de forma adecuada. w

5 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro que no cumplan con requisitos legales y |
reglamentarios. ‘

7 Prestar asistencia técnica a la Direccién de Administracién Financiera —DAF-, de conformidad a la |
gestién adecuada en la Seccién de Tesoreria del Ministerio. '

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

4 Apoyé en la elaboracién de la Caja Fiscal de Ingresos y Egresos y Conciliaciones Bancarias de la
Direccién de Administracién Financiera, del mes de marzo de 2022. J

5 Brindé apoyo en la revision de la ejecucién presupuestaria via telefonica y personalizada presentadas
por las Unidades Ejecutoras del MCIV hacia DAF para su aprobacion.

3 Apoyé en la revision y posterior realizacion de rechazos cuando correspondan a las Liquidaciones de
Fondos Rotativos de las Unidades Ejecutoras Concentradas y Desconcentradas.

4 Apoyé en el analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro
-CUR- de gastos, presentados por las Unidades Ejecutoras del Ministerio. '
Asisti en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de

5 | Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestién -SIGES-, verificando
que los registros se realicen de forma adecuada.

5 Apoyé en la revision sobre la aplicacion de las bases legales existentes para el presupuesto 2022 en
cuanto al tema de Fondos Rotativos a nivel Institucional y ejecucion presupuestaria,

- | Asistiala jefatura de Tesoreria en otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar o que |
ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

de sgrvicios'y sus respectivos términos de referéncia,—asimismo, se encuentra recibido de

ge Alherto Garcia Lopez
Jr‘ﬂ del enqmmnnm de "»:uscrori2

confgrmidad, por lo que se autoriza a quien corresponda p;:»ra’que procedan al framite de pago

respectivo.
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(f) MSe. Walter #ﬁf‘e(nﬂ’o ganzd&z Garca
Vo. Bo. NontHf E}S’J{'

Direccion de Administracion man
Ministerio de Comunicaciones,
- s




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Oumdn Juvenio Herndndes Recinos CUI: 3016963140101

Nimero de NIT del

Contrato: 442-2022-029-DSRH Contratista: 10354207-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del 01/04/2022 al

Contrato: 0. 35,000.00 Contrato: 31/10/2022

Honorarios Periodo del Del 1 al 30 de

Mensuales: 0. 5,000.00 Informe: abril del 2022

Direccion

Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Administracion Financiera -DAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que se encuentran en estado
Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades Correspondientes para su
digitalizacion.

2 Verificacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra Envio con el que serdn
trasladados a Archivo.

3 Guardar ¢l Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que fueron
digitalizados por Unidades Ejecutoras, para su pronta localizacion.

4 Apayar en clasificar e indexacin utilizando como minimo tres criterios, Numero de Cur, aiio y Unidad ejecutora.

5 Apoyar con la digitalizacion que podrin estar conformados por textos, cuadros, imdgenes, planos u otros, y en
cualguiera de los casos pueden ser diiplex.

6 Digitalizar los documentos que podrin ser de dimensiones variadas, carta legal, ejecutivo

7 Los documentos escaneados deberdn ser en formato pdf o tiff eligiendo el que disponga el mejor algoritmo de biisqueda.

§ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL. CONTRATISTA’ deberi desarrollar
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contrataciin.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se analizo documentacion previa a escaneo.

2 Se escanearon CUR de Direccion Superior, Caminos y del drea de Presupuesto que dieron un fotal de 150
expedientes.

3 Se escaneo excpedientes referentes a 029 y otros renglones.

4 Se realizd verificacidn de la documentaciin escaneada.

5 Se escanearon 18,000 pdginas.




R

0 ( e % '

Osmdn Juvenio H erndndes; Recinos

E1 presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se antoriza a
guien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo,

Licenciad® Eliberto Moraies Hernange. r/ \
4efe d_gl Departamento de Contabiligan ' \
Direccion de Administracion Financier. + 7

Ministerio de Comunicaciones

Infraestrictura v Viviends= I~ UA /)
i : [70. Bo. ‘ N

MSc. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Director
Direccin de Administracton Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Emilio Alejandro Hernéndez Florian

CuUl:

2928-07422-0101 |

Nimero de Contrato:

443-2022-029-DSRH

NIT del

Contratista:

9183179-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos ‘

Administrativa donde
presta los servicios:

Plazo del Del 01 de abril al |
Monto total del Contrato: 31 de octubre de
Contrato: Q. 63,000.00 2022 |
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de|
Mensuales: Q. 9,000.00 | Informe: abril de 2022
Direccion

Direccién de Administracion Financiera —-DAF- Departamento de Presupuesto

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

Apoyar en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias !

Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccién Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas

Colaborar con la elaboracién de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades |
Superiores

Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

Colaborar con el analisis y posterior elaboracién de solicitudes de asociacién y creacién de
estructuras presupuestarias J

Colaborar con el analisis, consolidacién y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales
y cuatrimestrales

Colaborar con el proceso de formulacién del Anteproyecto de Presupuesto

|

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1

Colabore con la revision y analisis de transferencias presupuestarias tipo intra 2 para readecuar el
presupuesto de las unidades ejecutoras.

Apoye en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias.

Colabore con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccién Técnica del Presupuesto del |
Ministerio de Finanzas.

Colabore con la elaboracion de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores.

Apoye en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias.

Colabore con el analisis y posterior elaboracién de solicitudes de asociacion y creacion de
estructuras presupuestarias en la red programatica.

Colabore con el andlisis, consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y
cuatrimestrales.

Colabore con el proceso de formulacién del Anteproyecto de Presupuesto.




9. | Desarrolle todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

10. | Colabore con revisar y analizar transferencias presupuestarias.

y
(f) (\,,\Z[//)Ww/é/
(‘Ejil‘[o Alejandro Herhandez Florian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

re}a;mm
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Lic. Ludwig
Jefe del Departa 2
Direccion de Administracion Fina

eza ),
i

iera -DAF-

o MSc. Walter Rosendo Gonzilez Garcia

Director
I\ Direccion de Administracion Financiera -DAT-
| {"‘,J —— -~ Ministerio de Comunicaciones,
Vo.Bo.: v —— Infraestructura y Vivienda
Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Director

Direccion de Administracién Financiera =DAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ;
Contratista: Miguel Andres Cotom Sun CuUl: 2508 43773 0101
Nimero de Contrato: 444-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales ‘
Monto total del Plazo del Contrato: | 01 april a1 31 de |
Contrato: Q 87,500.00 octubre 2022 |
Periodo del Del 01 al 30 de abril |
Honorarios Mensuales: |Q 12,500.00 Informe: del 2022 J|
Direccién ’
Administrativa donde Direccién de Administracion Financiera -DAF-
resta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en revisidn de drdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades |
ejecutoras de "EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucién presupuestaria, via electrénica, telefénica y personalizada
a las Unidades Ejecutoras que conforman "EL MINISTERIQ", para la elaboracién de los registros dentro
del Sistema de Gestién, Sistema de Contabilidad ,
3 Apoyo en rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios, |
con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de conocimientos
computarizados _
4 Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro  —
CUR- de gastos de néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos formulados y
_presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

5 Asistencia en la revisién de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- elaborados en el Sistema de |
Contabilidad Integrada -SICOIN- y 6rdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada '
6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro ~-CUR- que no cumplan con los requisitos |
- legales y reglamentarios

7 Apoyo en los registros y actualizaciones del libro de bancos de las cuentas monetarias a cargo de la
jefatura de Tesoreria de la Direccién de Administracién Financiera.

|

8 Asistencia en la consolidacién de informaciéon de los movimientos de las cuentas bancarias de las
diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.

9 Apoyo en la actualizacién de informacion del registro los funcionarios del Ministerio ante las diferentes |
entidades publicas

10 | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA" debera |
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven |
en la eficiencia y eficacia del mismo.

\ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
\V 1 Apoye en la revisién de Fondos Rotativos de las Unidades Ejecutoras Concentradas del Ministerio con

sus respectivos rechazos |

2 Apoye en la revision de Fondos Rotativos de las Unidades Ejecutoras desconcentradas del Ministerio '

I

|

Rotativos Institucionales y Privativos a las UE del Ministerio |

< Participe en la comisién para la regularizar la cuenta 1121-03-03 Saldo Fondos Rotativos pendientes ‘
de liquidar de los afos 1998-2003.

5 Apoye a las unidades ejecutoras sobre las consultas en la aplicacion de la Circular DAF 10-2022 }

normas completarias para la ejecucién presupuestaria para el ejercicio fiscal 2022 |

6 Apoyeé via telefénica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para ‘
el presupuesto 2022 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucién Presupuestaria. ;

7 Asisti a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo. ‘

Q\ con sus respectivas observaciones
) 3 Apoye en las gestiones ante el BANGUAT para transferencia de fondos para constitucion de los Fondos |

|




%r/d
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencja; asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al tramite de pago

respectivo.

|

Nombre cargo y sello
M. 'P(F&ar Rosendo gonza[ezggar%m

Director
Direccidn de Administracion Financiera DATF-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda






MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Angel Estuardo Gonzalez Cano CUl: 2264008081201
NIT del
Numero de Contrato: | 445-2022-029-DSRH Contratista: 75684128
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de abril del
Contrato: 2022 al 31 de
Monto total del octubre del
Contrato: Q. 56,000.00 2022
Periodo del 01 de abril al 30
Honorarios Informe: de abril del
Mensuales: Q. 8,000.00 2022
Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Administracion Financiera — DAF —

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacidn.

2 | Apoyar en la elaboracién de rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos por medio de
conocimientos computarizados.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccién de
Administracion Financiera.

4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

5 | Apoyar en la generacién de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema

6 | Brindar apoyo a reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes rectores
para el tratamiento de aspectos contables

7 | Apoyar a la jefatura del Departamento de Contabilidad de DAF en cuanto a realizar una segunda
revision de los CUR, vistos por otros analistas. CUR de Unidades ejecutoras desconcentradas con el
proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en el analisis d expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de registro - CUR — de
gastos, néminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, y presentados
por las unidades ejecutoras concentradas y desconcentradas en este ministerio; verificando asi que
los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio
de finanzas publicas. Decretos y circulares de la Direccion de Administracién Financiera — DAF -,

2 | Se apoyé a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes tnicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

3 Se apoyo¢ a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda

revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con
el proposito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior viceministro.




4 | Apoyar en la elaboracién de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales

y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos por medio de
conocimientos computarizados.

5 | Se apoy6 con la impresidn de CUR, correspondientes al mes de abril 2,022 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

—

=
s 7

L

ANGEL ESTUARDO GONZALEZ CANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tréamite de pago
respectivo.

Licenciado ENoerto Morales rernanae:
Jefe del Departamento de Contabilidad
Direccion de Adminislramn Financiers
ainisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo.Bo. ~ 1 I\
L i ,
MSc. Walter Rosendo Gonzdlez Gareia
Director

Direccion de Administracion Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicactones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
‘Nombre completo del | Evelin Maritza Ramirez Tobias

 Contratista: | de Medina ~ Cul: | 242866840 0108

'NIT del
‘ Numero de Contrato: 446-2022-029-DSRH o | Contratista: ~ 3653466-8
‘Servicios (Técnicos o
 Profesionales): | Profesionales I D -
'Monto total del Plazo del ' Del 01 de abril al 31 de
_Contrato: Q77,000.00  Contrato: |octubre de 2022
| LPenodo del Del 01-04-2022  al
_Honorarios Mensuales: | Q.11,000.00 B _|Informe: | 30-04-2022
'Dependencia

Administrativa donde | Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional -DIPLAN-
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) Brindar asistencia técnica-profesional a lns Unidades Ejecutoras del Munsterto, para el abordape e planes
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Muousterio:

2) Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Undades Ejecutoras del Ministerio, e la elaboracion
de planes, programas y proyectos; )

3) Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas cn ¢l Plan Estratégico del Ministerto y en el Plan
Inversiones de cada unidad cjecutora:

) Veriftcar periédicamente, ¢l vegistro del avance fisico y financtero del Plan de Tnversiones e las innfindes
ejecutoras asignadas;
| 5) | Dar seguimiento a lo establecido en el Pl Operativo Anual de cada wiidad cjecutora asignadi:

| 6) Presentar informmes periodicos de la ejecucion fisica y ﬁfmnu(m;' w mrnhumum i .M 'r,nni.f.i I Munstien

7) Presentar tnformes analiticos de ejecucion fisica y finauciera de cada windad cfecutora asignada

| 8) Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo amual de DIPLAN; o

[ 9) Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, en hrn‘qu{rr‘mr_:Ia_"m:‘-r}_'('as:r=_r'ir)_r:r.r1'r11~ de tmroersion del Ainister

‘ | para la formulaciin del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y progranmc
espectfico;

10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitations, por lo ;m “EL CONTRATISTA" debera
‘ desarrollar todas aquellas actividades que se deviven de la presente « mm atacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1) | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los proceses de Progranuicion
Reprogramacion, Modificacion vy Ejecucion del Presupuesto Fisico del Munsterio de Comneactones
Infraestructura y Vivienda. S )

2) | Seguimiento efectivo de la cjecucion del Presupuesto de cada inidad cjecutora, apoyada cn los informes analiticos
de ejecucion.

3) | Consolidacicn de Distribucion de bencficiarios de metas fisicas de los Unidades Epecutoras que conformmn o<1
L Ministerio ) - -
|4 Asistencia técnica en aquellas otras activndades asignadas por la autoridad inmediata v antorsdad superior de o<t
Ministerio.

5) Consolidacion de informe analitico de ejecucion fisica y frrnnnrmr de las mmi 1des mrm'm»
6) Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras que umfmnmn el PO; A\SAN o
[ 7 Asistencin técnica a las Unidades Ejecutoras para la elaboracion de ]‘[(Hh s (PEI-POM-P U A)

z Tobias de Medina

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

P g I \

/
J
/

Vo.Bo.(f) , Wi

1, T I

S




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. RENGLON 029

| Nombre completo del

Contratista: | R
'Namero de Contrato: 447-2022-028-DSRH | NIT del Contratista: | 8118927-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales):
Monto total del
Contrato:

Angel Andrés Herrera Jiménez Cul: 2263079990101

Servicios Profesionales

- . N R - T /2 7 =
Q.77,000.00 Plazo del Contrato: | D¢ 01/04/2022 3

| 31/10/2022
Del 01/04/2022 al
| 30/04/2022

Honorarios Mensuales: | Q.11.000.00 Periodo del Informe:

| Dependencia
Administrativa donde Direccién de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios:

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘ ’ Brindar asistencia técnico-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes
y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio. -
5 Asistir a las unidades de planificacién y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en |z
elaboracion de planes, programas y proyectos. - -
Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de
, Inversiones de cada unidad ejecutora - S -
4 Verificar periédicamente, en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las
unidades ejecutoras asignadas 7 - - 7
5 | Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad gjecutora asignada
Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion. programacion, seguimiento y evaluacion de
& | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada. con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN, S -
Presentar informes periddicos de la gjecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del
| Ministerio.

=l

8 | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejscutora asignada

9 ' Revisar y gestionar ante SEGEPLAN los Proyectos de Inversion gue envian las Unidades Ejecutoras del
Ministerio. o

10_| Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN.

Asistir a la Direccién en temas abordados en el Comité Técnico Sectorial del Sistema Nacional de
Informacion Social presidido por MIDES, seguimiento de Metas Estratégicas de Desarrollo Presidido por
11 | SEGEPLAN, Mesa Técnica para la formulacion de la Politica Nacional de Ordenamiento Territorial
presidida por SEGEPLAN y generacién de informacion para mesas técnicas relacionadas con |a

planificacién. - -
12 ‘ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA" debera
L | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘ | Asistencia tecnico-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos
1 | de Programacion, Reprogramacion, Modificacién y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de
_ Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. e
2 } Revisidn y registro de la programaciéon y ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades
Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
| Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de
3 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
L nacional por SEGEPLAN. - - _ S
4 Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades Ejecutoras
| del Ministerio. )
Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en |a actualizacién del Plan Estrategico
Institucional 2022-2032. - - ,
6 Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo del Plan Operativo Anual 2023
| ¥ Plan Operativo Multianual 2023-2027 - -
Aguellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio d&eﬁrmn}'caciones, Infraestructura y Vivienda.

-

(f)

Angel AndrésHerrera Jiménez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: |

‘ Numero de Contrato: | 448-2022-029-DSRH

'Servicios (Técnicos o
 Profesionales):

0

Ana Victoria Mencht Quifionez Cul: 2321 29088
 NIT del
| Contratista:

0101

Cx

} 7649860-3

Servicios Profesionales

Plazo del

| Del 01 de abril de

i Monto total del

. Q.77,000.00 . 2022 al 31 de
! Contrato: ) - ;?oﬂfrafo. Foctubre de 2027
Honorarios Periodo del Del 01-04-2022 al
| Mensuales: Q.11,000.00 Informe: | 30-04-2022
'Unidad Administrativa
donde presta los Direccion de Planificacién y Desarrollo Institucional (DIPLAN)
servicios: S
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1. | Apoyo en la asistencia profesional a las Unidades Eje::_ut_o?aé del Ministerio, p_ara el abordaje. de
} elaboracién e implementacién de herramientas técnicas administrativas

| 2. | Colaboracion a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas técnicas
[ administrativas.

|

!

l

3. | Apoyo en el seguimiento en las areas de Desarrollo Institucional de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio en la implementacion de los Manuales de Organizacién y Funciones y de Normas
Procesos y Procedimientos.

4. Presentar informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio

5, Programar reuniones periédicas de coordinacion con los responsables de Desarrollo Institucional de
|_ las Unidades Ejecutoras de este Ministerio. S .
| 6. Asistir a la Direccion en temas abordados en la Mesa Técnica para la Formulacion del Reglamento
[ Organico Interno del Ministerio; o o -
7. Las actividades descritas son enunciativas mas no lirritativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA debara
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

" No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyo en la asistencia profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de
| elaboracion e implementacion de herramientas técnicas administrativas

2. Colaboracién a las Unidades Ejecutoras del Ministeric, para |la elaboracion de herramientas tecnicas
administrativas.

3. Apoyo en el seguimiento en las areas de Desarrollo Irstitucional de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio en la implementacion de los Manuales de Crganizacion y Funciones y de Normas
Procesos y Procedimientos. e

| 4. | Presentar informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio

3 Programar reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Desarrollo Institucional de
| las Unidades Ejecu de este Ministerio.

|ctoria&enchb Quinonez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo. ’

(f)




COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del \

Contratista: Juana Margoth Colmenares Veliz CuUl: o ﬁ 16692254401

| INIT del

Numero de Contrato: | 459-2022-025-DSRH ___|Contratista: | 10401/1

Servicios (Técnicoso

Profesionales): | Técnicos N

\ | Plazo del | DEL 01 DI ABRI

Monto total del | | Contrato: .'fO.'.' Al 31 Di

Contrato: Q. 63,000.00 - 7 __|OCIUBRE 2027

| " Periodo del [DFI 01 Dt ABRI

Honorarios Informe: [ 2027 Al 30 1

Mensuales: | Q%0000 ! ) | ABRIL 2C

Dependencia

Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION DE PLANIFICACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con las dreas de proyectos de inversion de las Unidades Ljecutoras, para Seguimicnto
control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversion Pubica  SNIP

2 Apoyar con el traslado y gestidn de documentas de Proyectos de Inversion, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacidn y Programacion 5t Gi PIAN

3 Colaborar con la Direccidn de Inversién Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de L OS Proyectc
Inversién presentados por el Ministerio. o

4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversion del Ministerio.

5 Colaborar en programar reuniones periodicas con los respoFsaDles de Ia formulacion, INGresos,
reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversion
Pdblica — SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no hmltatlvas pcr Io que el Lontratista deoera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para 3 el abordam 3los pro:c:tz ¢
programacion, reprogramacion, modificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. -

2 | Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad | jecutora asignada,
apoyar en los informes analiticos. -

3 | Seguimiento de los Estatus de Proyectos Finalizados Fisicamente en el Sistema Nacional de Inversior
Publica — SNIP - de los ejercicios fiscales 2011 al 2020 a cargo de las Unidades Ejecutoras.

4 | Programacion, Ejecucion y Seguimiento en el Sistema de Planes Institucionales — SIPLAN

G (ﬂ:ﬂ(%%\&&g
JUANZJARGOTH SOLMENARES VELIZ
S~
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicio:

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

7=
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

| Contratista: | David Rodolfo Cifuentes Chavez ~Cu | 2629748350101
NIT del
!Numero de Contrato: | 450-2022-029-DSRH _ TCor}tratisita; | 359272-3
' Servicios (Técnicos o |
| Profesionales): Servicios Técnicos | o |
Plazo del Del 01 de abnl
Monto total del Contrato: de 2022 al 31 de
| Contrato: Q70,000.00 _ o L | octubre de 2022
'Honorarios 'Periodo del Del 01-04-2022
Mensuales: | ©10,000.00 ~ Informe: | al 30-04-2022
'Dependencia
| Administrativa donde |
| presta los servicios: Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional-DIPLAN-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion

y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos. -

‘ 2, Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.

Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacién de herramientas técnicas administrativas.

| 4. Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Meétodos v
L Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

' 5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, porilioi que "EL CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unﬁa_de—s-E_jecutoras del
Ministerio. - - -

2. Apoyar en la elaboracidn de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion

y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4, Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Metodos vy
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio -
5./ Desarrolla\toﬁawquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Sy

David Rodolfo Cifuentes Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del |
Contratista:

Edy Samuel Mendoza Ortega Cul: | 2100693920101

Numero de Contrato: |451-2022-028-DSRH ) | NIT del Contratista: 75276763

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

| Servicios Técnicos

Monto total del - i ' | Del 01/04/2022
Contrato: | Q.63,000.00 - 4Eazo del Contrato: | a1 311012022
Honorarios | Del 01/04/2022
Mansisles: Q.9,000.00 7 | Periodo de_l Informe: al 30/04/2022

| Dependencia

Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrolle Institucional

resta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio

Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en Ia
elaboracion de planes, programas y proyectos.

Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y
en el Plan de Inversiones de cada Unidad Ejecutora.

Apoyo en la verificacién penodlca en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones
de las Unidades Ejecutoras asignadas.

Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada Unidad Ejecutora
asignada.

Brindar acompariamiento en los procesos de planificacion, pr_ograma'c'ic'm, seguimiento y evaluacion de
planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.

Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por Unidad ejecutora asignada del
Ministerio.

Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada umdad eJecutora amgnada

Apoyo en la revision y gestion, ante SEGEPLAN, de los proyectos de inversion que envian las
Unidades Ejecutoras del Ministerio

Apoyar en la elaboracién del plan de trabajo anual de DIPLAN

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debers
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

-

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

l

Revision y registro de la programacion y ejecucion de Volimenes de Trabajo de las Dependencias
Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

2

Acompariamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de
planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.

Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada Unidad Ejecutora
asignada.

| Elaboracién de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio. o

| Apoyo en la revision y gestion, ante SEGEPLAN., de los proyectos de inversion que envian las
Unidades Ejecutoras del Ministerio.

1

' Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(f)

Edy Samuel Mendoza Ortega

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de conformidad. por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista:

Andrea lvanova Gonzalez Marroquin Cul: 1579577640101

NIT del

j Numero de Contrato: 453-2022-029-DSRH | 3691541-6

 Contratista:

L
‘Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

. Del 01 de abril de

Monto total del Plazo del bl S N
Conhfrate: Q.77.000.00 Bonteate: | 2022 al 31 ELM
, - ) |~ | octubre de 2022
'Honorarios ' Periodo del Del 01-04-2022 al
Mensuales: =140 - ~Informe: 1 30-D04-2022
Unidad Administrativa
donde presta los | Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional (DIPLAN)
‘servicios: ' B : -
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asistencia técnica profesional a las Unidades Ejecutoraiside!imirn'lsteno,r para el abordaje de

Trabajar conjuntamente con la Coordinacién en la definicion de las areas prioritanas de inversion del
Ministerio, para la formulacion del POA y anteproyectc de presupuesto del periodo de planificacion y

Apoyo en la asistencia técnica profesional a las Unidades EJecutoras del Ministerio, para el abordaje

1.
! temas relacionados con Cooperacion Externa S
! 2. Verificar periddicamente el registro del avance fisico y financiero de los proyasctos de cooperacion
{ externa reembolsable y no reembolsable
| 3. Presentar informes periédicos de la ejecucion fisica y fmancaera por Umdad Ejecutora asignada de
| Ministerio en materia de cooperacion externa reembolsable y no reembolsable
4. Presentar informes analiticos de la ejecucion fisica y financiera de cada Unidad Ejecutora asignada
[ con proyectos de cooperacion externa reembolsable y no reembolsable
' 5. | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN
| 6.
programacion especifico en materia de Cooperacion Externa reembolsable y no reembolsable
7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
| _desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1.
de temas relacionados con Cooperacion Externa
2. Verificacion del registro del avance fisico y financiero de los proyectos de cooperacuon externa
reembolsable y no reembolsable -
3. Realizacion de reuniones con las Unidades Ejecutoras para seguimiento de los proyectos de
. Cooperacion externa reembelsable y no reembolsable
4, Presentar informes periédicos de la ejecucion fisica y financiera por Unidad Ejecutora asignada del
Ministerio en materia de cooperacion externa reembolsable y no reembolsable
5.

| Actividades desarrolladas a solicitud de la Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional

(f)

_ (

anova Go alez Marroquin

El presente informe responde a Io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, Fara que procedan al tramite de pago
respectivo.




