MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(f)

Nombre completo del
Contratista: Rubén Ivan Espana Chinchilla cul: 2634 40648 0101
NIT del

Numero de Contrato: 001-2022-029-DSRH Contratista: | 7901878-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 66,048.39 Contrato: 03/01/2022 -31/03/2022

Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 21,048.39 Informe: 03/01/2022-31/01/2022

Direccién Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y demas
documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por parte de las Unidades
Administrativas que lo conforman

2 Acompafiamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos administrativos del Despacho Superior y de
sus dependencias

3 Analizar y/o elaborar documentos técnicos y legales que ayuden a facilitar los procesos administrativos a
requerimiento del Ministro

4 Acompafiamiento a requerimiento del ministro en cualquier actividad dentro y fuera de la Republica de
Guatemala

5 Recabar y analizar la informacién requeridas por el Despacho Ministerial a los Viceministerios, Unidades y/o
Direcciones Administrativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y
demas documentacidn oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por parte de las
Unidades Administrativas gque lo conforman

2 Se apoyo en analizar y elaborar documentos legales que ayuden a facilitar los procesos administrativos a
requerimiento del Ministro

3 Se apoy0 en la revision de proyectos de acuerdos gubernativos

4 Se apoy0 en |a revjsign de contratos administrativos

74l
5 Se apoyo erp{a/r’?(/is;fn de documentos de cotizaciones y de contrataciones
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RubEn Iysr Espaifa Chinchilla

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARIO VINICIO PEREZ AREVALO CuUl: 2424 62200 0101

NIT del

Numero de Contrato: 002-2022-029-DSRH contratista: 3499065-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 03 de enero al

Contrato:

Q.44,032.26 Contrato: 31 de marzo de
2022

Periodo del Del 03 Al 31 de

Honorarios Mensuales: Q. 14,032.26 Informe: enero de 2022

Direccidn

Administrativa

Donde presta los DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar para el cumplimiento de los objetivos del Despacho Superior;

Colaborar en la realizacion de diferentes actividades;

Colaborar en la elaboracion de informes en relacion a los Programas, otros planes y
proyectos del Despacho Superior;

Colaborar en la redaccién de documentos y trasladarlos a donde corresponda;

Llevar el control y registro de la documentacion y archivo del Despacho Superior;

Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los
expedientes que ingresan y egresan al Despacho Superior;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

l

Apoye en la gestién Administrativa en funcién de los objetivos del despacho superior con
los Vice despachos en cumplimiento al mandato de sus funciones y actividades que
corresponde al mes de enero de 2022.




2 Apoye en la organizacion y elaboracién de controles internos eficientes para el buen
desempefio de la ejecucion administrativa a cargo del Ministerio con cada uno de los
viceministros del ramo que corresponde al mes de enero de 2022.

3 Apoye en gestiones administrativas para darle seguimiento al cumplimiento a la
ejecucion fisica y financiera de los planes, programas y proyectos a cargo de los vice
despachos del ministerio durante el mes de enero de 2022, con informes y reportes del
avance y seguimiento.

4 Colabore como enlace entre las unidades ejecutoras y viceministerios, realizando de
control administrativo en lo referente al analisis, tramite y seguimiento de los
expedientes que ingresan y egresan al Despacho Superior.

Apoye en el acompafiamiento a requerimiento del ministro en la coordinacion de la visita
5 que se realizo a los proyectos en el interior de la Republica.

6 Apoye en gestiones administrativas que fueron solicitadas por instrucciones del
Despacho Ministerial que corresponde al mes de enero de 2022.

N

ARI PEREZ AREVALO

El presente mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




requerimiento del Ministro.

5 Apoye en la logistica y en el acompafiamiento a requerimiento del sefior Ministro de las
comisiones que se realizaron para las actividades de la verificacion del avance de los
proyectos que se estan llevando a cabo en el interior de la Republica.

6 Apoye en gestiones administrativas que fueron solicitadas por instrucciones del
Despacho Ministerial que corresponde a la documentacion que ingreso y egreso del
despacho Ministerial durante el mes de enero de 2022.

(f)

J ORENO WONG

s
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ CUl: 2308381620101
Numero de Contrato: 004-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 03-01-2022
Monto total del Contrato: | Q.44,032.26 31-03-2022
Periodo del Informe: 03-01-2022
Honorarios Mensuales: Q.14,032.26 31-01-2022
Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial.

2. Brindar apoyo en la implementacién y aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda
ordenada y efectiva en el Despacho Ministerial

3. Brindar apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Ministerial.

4. Llevar control y registro de la documentacién y archivos del Despacho Ministerial.

5i Otras actividades que le sean requeridas por el Sefior Ministro.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
realizar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

7 Apoyar en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que sean requeridas y
darles seguimiento.

2. Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDHy
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades del Ministerio.

3. | Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por Secretarias, Congreso dela
Republica, Ministerio Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas.

Informes seguimientos expedientes.

Atender audiencias del Sr. Ministro.

Agenda Sr. Ministro

He|wn| s

Atender llamadas diarias.

o bl Meuclin

ISABEL MENDOZA SANCH

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Katherine Lorena Gonzalez Melgar | CUI: 2077 84805 0101
NIT del
Niumero de Contrato: 005-2022-029-DSRH Contratista: 6872376-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 03 de enero al 31 de
Monto total del Contrato: Q.35,225.81 Contrato: marzo de 2022
Periodo del 03 al 31 de enero
Honorarios Mensuales: Q.11,225.81 Informe: del 2022
Direccién Administrativa | pEspACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Llevar control entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.
2 | Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacion que

recibe y/o emite.
3 | Revisary procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.
4 | Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial.
5 | Rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.
6 | Atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Ingresary trasladar a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que sean
requeridas.

2 | Enviar respuesta de expedientes, a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDHy
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades del Ministerio.

3 | Dar seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por Secretarias, Congreso de la
Republica, Ministerio Publico, PDH y Contraloria General de Cuentas.

4 | Atender Audiencias del Sr. Ministro.

Concertar audiencias.

6 | Atender llamadas diarias.

< g \
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" Contratista?
Katherine Lorena Gonzalez Melgar
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: ' Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUL: 1984 82361 1419
. — NIT del

Nummere Je Confiafo: | 006-2022-029-DSRH Contratista: 6245278-9

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

' Monto total del 484 Plazo del Del 3 de enero al 31
Contrato: i Contrato: de marzo de 2022

: i Periodo del Del 3 al 31 de enero

Honorarios del Mes: Q. 9,354.84 informe: de 2022
Direccion
Administrativa donde Despacho Ministerial de la Direccién Superior
presta los servicios:

2
(]

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Llevar el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la correspondencia que se recibe

Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial

Llevar el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial

Apoyar en |a Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccién Superior

Colaborar en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.

Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

W(N| bW N =

Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se llevo el control de entradas y salidas en libros de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias para
firma del Ministro

[}

Se establecieron procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se recibe

w

Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se escanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados por el Ministro

Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial

Se apoyd en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefonica de la Direccin Superior.

Se colaboré en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.

Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho superior

Se guid a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

wLielNjoun|ks

Se apoy6 en la Recepcién del Despacho Superior, en la recepcion y traslado de Correspondencia, Documentos
y Expedientes. [
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Marianne Anawesly Fuentes Ventura

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: | Jasmin Aleida Aldana Meléndez CuUl: 2986998260101
Numero de Contrato: 007-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 101385218
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICICS TECNICOS
Plazo del Contrato: 03-01-2022 al
Monto total del Contrato: | Q.29 354 84 31-03-2022
Periodo del Informe: 03-01-2022 al
Honorarios Mensuales: Q. 9,354.84 31-01-2022
Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
{ 1. Colaborar para el cumplimiento de los objetivos del Despacho Superior.
2. | Colaborar en la realizacion de diferentes actividades.
3. | Colaborar en la elaboracion de informes en relacién a los Programas, otros planes y proyectos del
Despacho Superior
| 4. | Colaborar en la redaccion de documentos y trasladarlos a donde corresponda.
5. | Llevar el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Superior
6. | Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, trdmite y seguimiento de los expedientes que
ingresan y egresan al Despacho Superior
' 7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
! desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | SeIngresaron y Trasladaron a las dependencias del Ministerio los diferentes expedientes ingresados.
2 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho
' superior
Se archivaron todos los documentos del Despacho superior
| 4. | Se colaboro en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.
E_S. Se apoyo en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y seguimiento de los expedientes
' que ingresan al Despacho Superior.
6. | Se apoyd en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién Superior.
k y
1= 4 B .)
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f'_T_,/Jasm'n Algida Aldana Melendez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmj
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: EDGAR MARINELI RUBIO Cul: 1759 53406 1202
NIT del
Numero de Contrato: 008-2022-029-DSRH contratista: 1426082-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 03 de enero al
Contrato: Q.52,838.71 Contrato: 31 de marzo de
2022
Periodo del Del 03 Al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.16,838.71 Informe: enero de 2022
Direccién Administrativa |
Donde presta los DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la aplicaciéon y cumplimiento de normas, procedimientos y acciones en
1 materia contable, presupuestaria, de tesoreria y financiero en general, que sean
aplicables y de cumplimiento obligatorio del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Apoyar en asuntos de caracter contable, presupuestario, de tesoreria y financiero en
2 general, sometidos a su consulta.

Apoyar en elaborar y proponer, cuando se le asignen, documentos para mejorar los
3 | procesos contables, presupuestarios, de tesoreria y financieros en general, mediante
iniciativas de reglamentos, manuales o instructivos técnicos que sean competencia de la
| dependencia.

' Apoyar en el analisis de las audiencias que se sefialen en el Despacho Superior del
4 Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en los casos de recursos

| administrativos, peticiones de entidades publicas o privadas, relacionados con aspectos

| contables, presupuestarios, de tesoreria o relacionados con aspectos financieros en
general que no fueren gestionados por razéon de competencia, por otras dependencias
del Estado.

Apoyar en elaborar modelos de formas para el tratamiento y gestiéon de documentos
5 contables, presupuestarios, de tesoreria o financiero en General, para su aprobacion y
puesta en vigencia por las autoridades competentes.




6 Apoyar en elaborar mensualmente informe sobre los avances de la ejecucion de sus
obligaciones contractuales.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
7 CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la gestion Administrativa con el Viceministro Administrativo Financiero en el
proceso de las solicitudes de la cuota financiera de todas la Unidades Ejecutoras del
Ministerio, que corresponde al mes de enero de 2022 en el debido cumplimiento a la
normativa establecida en el Oficio Circular Numero 001-2022 de fecha 03 de enero de

1 2022 en el cual se ha establecido los lineamientos, calendario de reuniones del Comite
' de Programacion y Ejecuciéon Presupuestaria (COPEP) y presentacion de solicitudes de

Programacion y Reprogramacion de cuotas financieras, para el ejercicio fiscal 2022.

Apoye en la gestion de seguimiento y cumplimiento de la entrega de la Cuota Indicativa
2022 y Programacion de Cuota del Primer Cuatrimestre, Programacion Inicial (Anual)
Mensualizada del Renglén 029 y 031 y Plan Anual de Compras (PAC) que se requirio a
través del Oficio Circular No. DAF 048-2021 correspondiente al Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022.

Apoye en gestiones administrativas ante el Despacho Superior en el seguimiento a la

' Resolucion No. SA 005-2022 de fecha 03 de enero de 2022 en el cual que por

cumplimiento al articulo 31 del Decreto 16-2021 Ley de Presupuesto General de Ingresos
y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022 se aprobd la programacion financiera
inicial del renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” para el periodo
que corresponde del enero a diciembre 2022 de todas las unidades del ministerio y que
es por el monto de Q. 293,093,760.00.

Apoye en gestiones administrativas ante el Despacho Superior en el seguimiento a la
Resolucion No. SA 006-2022 de fecha 03 de enero de 2022 en el cual que por
cumplimiento al articulo 32 del Decreto 16-2021 Ley de Presupuesto General de Ingresos
y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022 y articulo 30 del Decreto 101-97 Ley
Organica del Presupuesto, se aprobd la programacion financiera inicial del renglon 031
“Jornales” para el periodo que corresponde del enero a diciembre 2022 de todas las
unidades del ministerio y que es por el monto de Q. 57,522,359.00.

Apoye en gestiones administrativas ante el Despacho Superior en el seguimiento a la
Resolucion MORPEP-2022 de fecha 17 de enero de 2022 en el cual que por cumplimiento
a los lineamientos establecidos en la Resolucion F22-060 de la Direccion Técnica del
Presupuesto (DTP) en el cual se aprueba la Estructura y Red de Categorias Programaticas
del Ministerio en cumplimiento al articulo 2 de esta resolucion y el articulo 8 del Acuerdo
Gubernativo No. 293-2021 “Distribucion Analitica del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022” y se autoriza la modificacion de la Red de

] Categorias Programaticas y Estructuras Presupuestaria de la Unidad de Construccion de




Edificios del Estado -UCEE- en funcion de la ejecucion del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022.

Apoye en gestiones administrativas ante el Despacho Superior en el seguimiento a las
Resoluciones SEGFIS que permiten la readecuacion de las metas fisicas en cumplimiento
al articulo 6 del Acuerdo Gubernativo No. 253-2020 y los articulos 74 y 75 del Decreto
No. 25-2018, que corresponden a:

‘No. | ResolucionNo. |  Unidad Ejecutora
1 SEGFIS No. 499-2021 | Direccion General de Caminos
2 SEGFIS No. 001-2022 | Direccion Superior
Unidad de Construccion de Edificios del
Estado -UCEE-
Direccion General de Radiodifusion y
Television Nacional -DGRTN-
Direccion General de Correos y Telégrafos -
DGCT-
2 SEGFIS No. 002-2022 | COVIAL, INSIVUMEH, FONDETEL, UDEVIPO Y
PROVIAL.
3 SEGFIS No. 003-2022 | DGC, UCEE y FSS.

Apoye en el acompafamiento al Viceministro Financiero del CIV, en reunion que se
> sostuvo en Casa Presidencia que se lleva a cabo con los Viceministros Financieros del
gabinete de gobierno el dia 12 de enero de 2022, en el cual el Viceministro Financiero del
Ministerio de Finanzas Publicas presentd los resultados del ejercicio fiscal 2021 y se
acordo que en la reunion del 25 de enero de 2022 se estarian revisando las prioridades
de los Ministerios y para el caso CIV lo que corresponde a proyectos y obras de la Unidad
de Construccion de Edificios del Estado, Direccion General de Caminos, Fondos Social de
Solidaridad y Unidad Ejecutora de Conservacion Vial.

Apoye en el acompafiamiento del Viceministro Financiero en la reunién que se sostuvo
6 en la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN- el dia 11
de enero de 2022 en el cual se trato el tema de la agilizacion de la carga de los SNIPS de
los proyectos del Ministerio, asi como agilizar la aprobacion de la revision del proyecto
| del Aeropuerto de/San José, Escuintla.

o LU

EDGAR MARINELI RUBIO

El presente informg responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

7
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-~ Javier Maldonado Quinonez
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:_ Luis Francisco Escobar Aguilar | CUI: 2268 60442 0115 |
Numero de Contrato: | 009-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 7477127
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Servicios Profesionales o
Monto total del Plazo del Contrato: |Del 3 de enero al 31 de |
_Contrato: Q.64.580.65 marzo de 2022
. i i Periodo del Informe: | Del 3 de enero al 31 de |
Honorarios Mensuales: | Q.20,580.65 enero de 2022
Uﬂi’c’iéd;ﬂ'dl‘r\'ifi_i?ti‘ﬁflva'_
donde presta los
servicios: | Vicedespacho Administrativo y Financiero
0. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar la gestién administrativa en mejoras e implementacion de controles internos:
2 Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la institucion:
3 Apoyar la aplicacién de la maxima transparencia en la gestion administrativa, a través de la correcta |
atencion a normas, reglamentos y leyes vigentes:
4 Asesorar en el analisis de la documentacién remitida por instancias internas y externas relacionadas 1
con temas administrativos;
5 Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo y Financiero en los distintos temas
inherentes a la ejecucion y control del presupuesto anual de la entidad:
6 | Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo y Financiero, en la elaboracion del proyecto de |
presupuesto de la institucion;
7 | Asesorar y atendar consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en los temas inherentes a |
la ejecucion presupuestaria y administracién financiera:
8 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo y Financiero, en la implementacion del Sistema de
Gestion de Calidad, Control Interno y otro Sistema de Gestién gue la autoridad decida implementar:
9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera |
i desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Reunién de trabajo con los directores de las unidades o dependencias a cargo del Vicedespacho l
| Administrativo y Financiero sobre temas de retroalimentacion del Periodo de enero a diciembre de 2021
y la presentacion del Plan de Trabajo en forma trimestral.
2 | Asesoramiento en cuanto a la verificacidn de la documentacion recibida y enviada del Vicédespacho !
| administrativo y financiero.
|
I —_——— — 4
3 | Revision de informacién tipo presupuestal enviada por la Direccién de Administracién Financiera, previo
a la firma corresgondiente.
4 | Revision de CURs de diferentes unidades ejecutoras, relacionados con la ejecucion presupuestaria.
5 | Revisién de oficios de aprobacién de comprobantes de reprogramacidn de metas. productos.
subproductos y comprobantes de reprogramacion cuatrimestral.
' Revision de expedientes de SNIP de las diferentes unidades ejecutoras, recibidos de la Direccion de |
6 Planificacion y Desarrollo Institucional. -DIPLAN-

™

P



Revision de oficios que contienen resoluciones que aprueban metas fisicas con base-al presupuesto de
las unidades ejecutoras.

Apoyar en la revision de expedientes fisicos que integran el soporte documental para solicitud al
Ministerio de Finanzas Publicas de la programacion y reprogramacion de cuotas.

9 Apoyar al personal de las distintas direcciones a cargo del Vicedespacho Administrativo y Financiero

en lo que corresponde a la correccién de informacién incongruente observada en la revision de
documentos.

10 | Apoyar en la revision de expedientes relacionados con contrataciones correspondientes al trimestre de_:
enero a marzo 2022. Especificamente en la revisién de Términos de Referencia y listados del personal |

a contratar de la Direccién de Recursos Humanos y del Departamento de Servicios Generales v
Administrativos.

(f)

L,// \
El presente informe responde a lo estipulado en el co#&rato administrativo suscrito con el prestadore servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo

€rgio R. Gonzalez Rodriguez

Viceministro Administrst V0 y -'nr-a: wrw

viinisterio de Comunic aciones,
fraestructurz vy \ ivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

[ . - cul: o

Edna Marisol Barco Corado

I S
[ 2673791100101

Numero de Contrato:

010-2022-028-DSRH NIT del Contratista:

Servicios (Técnicos o

514460-4

Profesionales):

Profesionales

Il
T

Monto total del Contrato:

Del 3 de Enero al 31
de Marzo 2022

Plazo del Contrato:
Q. 58,709.68

Honorarios Mensuales: | Q.

Periodo del Informe: | Del 3 de Enero al 31

de Enero 2022

18,709.68

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Vicedespacho Administrativo y Financiero

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el
Despacho del Viceministro Administrativo y Financiero.

Asesorar en revision y diligenciamiento de expedientes asignados para visto bueno del
Viceministro Administrativo y Financiero.

Asesorar en la realizacién de informes o requerimientos entregados por las distintas
dependencias que necesiten el visto bueno del Viceministro Administrativo y Financiero

Asesorar en la atencion de la maxima transparencia en la gestion publica administrativa, a
traves de la correcta aplicacién de las leyes, reglamentos y normas internas vigentes.

Asesorar en la revision y elaboracion de proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos |

Ministeriales, Reglamentos y otros, en los que deba intervenir o que estén relacionados con
el Vicedespacho Administrativo y Financiero.

Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las distintas |

dependencias que jerarquicamente corresponden al Vicedespacho Administrativo vy
Financiero.

Apoyar en la revisién de contratos administrativos y actualizaciones relacionadas con los
mismos.

Apoyar en reuniones de trabajo internas como externas.

Apoyar en actividades de comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

10

Asesorar en el andlisis de la documentacion remitida por instancias internas y externas |
relacionadas con temas administrativos y juridicos.

11

Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en los temas |
juridicos y de administracion poblica.

12

Asesorar en otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro Administrativo y
Financiero dentro del ambito de su competencia.

13

|
Revisar expedientes que provengan de las Unidades Ejecutoras concernientes al ambito |

juridico, previo a la firma del sefior Viceministro cuando corresponda.

14

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesorar al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero sobre consultas juridicas.

Diligenciamiento de oficios internos y externos para conocimiento del Viceministro
Administrativo y Financiero, distribucién y seguimiento de los mismos.




3 | Revision de documentos y circulares para firma del Sefior Viceministro Administrativo y
Financiero. eaz il

4 | Analisis sobre las consultas de caracter juridico planteadas por las distintas dependencias
del Vicedespacho Administrativo y Financiero. -

S5 | Asistencia a reuniones de trabajo con los Directores de las Dependencias a cargo del
Vicedespacho Administrativo y Financiero. R

6 | Revisién de documentos y expedientes que provienen de las Unidades Ejecutoras previo a
la firma del sefior Viceministro, cuando corresponda. B

7 | Asesorar sobre temas de la Ley de Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos,
asi como seguimiento del mismo. ]

8 | Reuniones de trabajo sobre el tema de Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos.

9 | Asesorar sobre temas de la implementacion de Datos Abiertos y el plan de trabajo a seguir.

10 | Asesorar sobre los avances del Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental
SINACIG -

11 | Asesorar en temas relacionados al Plan de Gobierno Digital y Programa de Gobierno
Electrénico. |

12 | Apoyar en la revisién de contratos administrativos y actualizaciones relacionadas con los
mismos.

13 | Asesorar en el documento de Estandarizacién de Informacion Publica, de la Comision
Presidencial de Gobierno Abierto y Electrénico asi como seguimiento del mismo.

(H

s -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

7alez Rodnguez

oY financier

P PR -
mcaliones.

HNUT
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nigtario ol
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: Nery Estuardo Chinchilla de Paz CuUl: 11999 30597 0101
' NIT del

Numero de Contrato: | 011-2022-029-DSRH Contratista: | 398939-9

Servicios (Técnicos o
| Profesionales): | Servicios Profesionales

Monto total del - Plazo del

Contrato: Q. 44,032.26 Contrato: 03/01/2022 — 31/03/2022
Honorarios ' Periodo del

Mensuales: | Q.14,032.26 Informe: 03/01/2022 — 31/01/2022
'Unidad Administrativa

donde presta los Despacho Viceministro Administrativo y Financiero, Direccion Superior del
servicios: | Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

K

Asesorar en el proceso de contratacién de servicios técnicos o profesionales, de acuerdo a las
necesidades de las dependencias administrativas que lo requieran

2 Supervisar |a gestion del proceso de desarrollo de personal y bienestar laboral
!

3 Revisar Manuales de Induccién y Capacitacion de la Direccion de Recursos Humanos de la Direccion
Superior |

|

4 Proponer alternativas sobre temas de salud y seguridad ocupacional y clima laboral !

5 Acompafiar en el proceso de elaboracién de evaluacién del desempefio ]

| 6 Acompafiar a la Mesa Técnica nombrada para la implementacion del Reglamento Organico Interno —
‘ ROI-

7 Contribuir para que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, esté organizado
internamente de acuerdo con sus objetivos, naturaleza de su actividades y operaciones dentro del
marco legal general y especifico

8 Contribuir para que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, derivado de su

‘ Reglamento Organico Interno, Acuerdo Gubernativo 311-2019, realice las acciones presupuestarias y
administrativas necesarias, mediante instrumentos legales que viabilicen |a transicion ‘

9 Apoyar y dar acompafamiento a la Unidad Ejecutora Central, Despacho Ministerial, para definir las ‘
funciones de su estructura administrativa y establecerlas en el respectivo Manual de Organizacion y
Funciones

| 10 | Apoyar y dar acompafiamiento a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
' Infraestructura y Vivienda para definir sus funciones y establecerlas en sus respectivos Manuales de
J Organizacion y Funciones
' 11 | Asesorar en forma permanente al Viceministro Administrativo y Financiero en Funciones
Administrativas y Financieras
12 | Desarrollar otras actividades que el Viceministro Administrativo y Financiero le asigne
13 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA" debera
! desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
Del 03 al 31 de enero 2022 ‘
1 Asesoria Profesional en la revisién de Contratos Administrativos con cargo al Renglon \
i Presupuestario 029.
2, Asesoria profesional y acompafamiento en revision de documentos que integran los
' expedientes de contrataciones con cargo al Renglon Presupuestario 029.
3 Participacion en Reunién con Asesores y Directores del Area Administrativa y Financiera

sobre aspectos relacionados con las diferentes areas de trabajo.




Revision de Informes y Facturas correspondientes al mes de enero 2022.

5 Revision y andlisis de documentos entrantes y salientes del Vice Despacho Administrativo y
Financiero.

6 Revision y andlisis de Términos de Referencia de Contrataciones del periodo enero —
marzo 2022.

7 Analisis y revision de documentos de Recursos Humanos que ingresan al Vice despacho
Administrativo y Financiero.

8 Asesoria al Viceministro Administrativo y Financiero, en actividades relacionadas con
asuntos Administrativos y de Recursos Humanos.

9 Desarrollo de actividades varias que el Viceministro Administrativo y Financiero asigna.

10 | Participacion en reuniones de Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

11 | Revision de formularios y documentacién para solicitud y liquidacion de Viaticos.

12 | Elaboracién de Proyectos de Oficios, Circulares y documentos varios.

13 | Revisiéon de CURs de Gasto del Grupo 0 “Servicios Personales”.

14

Revision de Términos de Referencia de las diferentes Direcciones para el periodo enero -
marzo 2022.

f)

Licenciado Nery Estuardo Cl’\\nchilla de Paz

El presente Informerespondea lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Sergio R. Gonzalez Rodriguez

Al animiet sty Fin [=hgal
Vicem mistro Aadnmnsirativa y i <

Ministerio de 'Zt.’-'r‘-v-'mrw',f.r_i'd es,
irfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Niray Omar Lopez Chay ~_CUE 2350933781101 |
- | “INIT del i
'Numero de Contrato: | 012-2022-029-DSRH B ‘ | Contratista: 753216-4 |
‘Servicios (Técnicos o | |
Profesionales): ~ Técnicos .
'Monto total del Plazo del Del 03/01/2022
Contrato: | Q.46,967.74 Contrato: al 31/03/2022 ‘
| | Periodo del Del 03 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.14,967.74 Informe: enero de 2022

'Unidad Administrativa |
| donde presta los !

| servicios: | Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero ]
‘No.| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
| ) |
1 | Brindar asesoria en n;alcl ria administrativa, presupuestaria y financiera al Despacho Viceministerial. 5
"2 | Asesorar en la '1pl:muon y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia | [
administrativa, presupuestaria y financiera del Estado. |
I3 Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el dngLuamiemo en cumplimiento de
operaciones de registro y revision en el drea Administrativa y Financiera. |
4 | Seguimiento a los prox procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras \.nndadc ]
| que se relacionan con el tema de la ejecucion presupuestaria-financiera del
. comunicaciones, Infraestructura y vivienda. .
| 5 Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Piblicas ~MINFIN-, para pelmmr“
. la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras.
6 | Acompanamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de |
_ | programacion Yy ejecucion presupuestaria-financiera.
7 | Elaboracién de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y ejecucion del |
‘ presupuesto anual. asignado a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones.
‘ Infraestructura y Vivienda. _
8 Acompaiamiento a las Autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ante |
otras entidades para informar sobre temas relacionados con la programacion y ejecucion del presupuesto |
de la entidad. |
9 Asesorar en el analisis y revision de documentos relacionados con la ejecucion presupuestaria de las |
- Unidades Ejecutoras de la Entidad.

10 | Analizar. resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho Viceministerial.
11 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro. ;
12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El CONTRATISTA debera
L desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. J
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
1 Se apoyo y asesoro en la elaboracion de matriz de usignacidn inicial y ejecucion presupuestaria al mes .

. de enero de 2022 por proyecto SNIP, renglon presupuestario y fuente de financiamiento de las unidades | ‘

ejecutoras que gjecutan proyectos de inversion, lo cual servird de base para la ejecucion presupuestaria |

inicial y reprogramaciones para fortalecimiento de estructuras presupuestarias que no cuentan con los |

| | créditos presupuestarios suficientes para su ejecucion durante el corriente ejercicio fiscal. ) |
2 Asesorar y participar en la presentacion de informes de asignacion presupuestaria inicial, por unidad |

| ejecutora. tipo de gasto, grupo de gasto y fuente de financiamiento para el corriente eJelc:uo fiscal, de |

| conformidad con la aprobacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos para el ejercicio fiscal |

! 2022, segin Decreto del Congreso de la Republica de Guatemala numero 16-2021. ‘
|3 Se asesord y apoyo en la revision de proyectos de resolucion para aprobacion de traslado de recursos |

financieros dL fondo rotativo a las unidades ejecutoras, en funcion de las cuotas de caja aprobadas para \
el mes de enero de 2022




Se apoyd en el seguimiento y diligenciamiento de los oficios v comunicacién electronica que la |
Direccién de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas envia al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y vivienda -CIV-, para que se implemente y agilice el cumplimiento |
de recomendaciones y observaciones generadas a los informes de avance fisico y financiero -1AFI- |
mensual, de cada uno de los préstamos externos que estdn en ejecucion por parte de las unidades
ejecutoras de este Ministerio. asi como los que estan en proceso de cierre.

Se apoyo y asesor6 al Viceministro Administrativo y Financiero en temas relacionados con la gestion |
de codigos de proyectos SNIPs para aprobacion por parte de la Secretaria de Planificacion 3
Programacién de la Presidencia -SEGEPLAN-, necesarios para la ejecucion presupuestaria de
proyectos de inversion por parte de las unidades ejecutoras durante el ejercicio fiscal 2022.

Se asesord y apoyd en la revision de expedientes con contenido de reprogramacion de metas fisicas de
proyectos SNIPs, para su respectiva vinculacion y posterior modificacion presupuestaria de las
diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda; asi
mismo de productos y subproductos de actividades de funcionamiento necesarios para la
reprogramacion de créditos presupuestarios.

Se asesord y apoyd en la revision de solicitudes de cuota financiera normal de compromiso v
devengado, de las unidades ejecutoras del CIV, por tipo de presupuesto, grupo de gasto v fuente de
financiamiento, necesario para solventar los pagos previstos durante el mes de enero de 2022. previo a
ser remitidas a la Direccion Técnica de Presupuesto -DTP- para su aprobacion.

Se asesord y apoyd en el proceso de seguimiento a la ejecucion de cuotas financieras de COMPromiso 3
devengado aprobadas para el corriente mes de enero de 2022. con el propdsito de optimizar los recursos
aprobados por parte del Ministerio de Finanzas Pablicas.

Se asesord en el proceso de revision de los documentos que componen los Comprobantes Unicos de
Registro -CUR- de gasto normal y regularizacion del mes de enero de 2022, que las unidades ejecutoras |
remiten a la Direccion de Administracion Financiera -DAF- previo a solicitud de pago por parte del
Viceministro Administrativo y Financiero. -

10

Se dio acompaiiamiento al Viceministro Administrativo y Financiero a reunion en el Congreso de la |
Repiiblica. a la bancada Humanista para informar sobre la ejecucion presupuestaria del CIV durante ¢l
afio 2021 y proyectos viales que se ejecutaran durante el ejercicio fiscal 2022. |

11

Participacion en reunion mensual conjunta con Viceministro Administrativo y Financiero, asesores de |
despacho Viceministerial, y Directores de las Direcciones internas que componen la Direccion Superior
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda, para tratar temas de caracter
administrativo, técnicos, presupuestarios y financieros del afio 2021 v proyeccion de actividades para
el afio 2022.

12

Participacion en reunion conjunta con Viceministro Administrativo y Financiero, asesores de despacho
Viceministerial y Directores de la Direccion de Administracion Financiera —DAF- y Direccion
Administrativa ~DA- conjuntamente con los jefes de departamento de cada una de ellas para la
busqueda de soluciones en temas relacionados con la agilizacion y eficiente ejecucion presupuestaria
financiera de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda »
propuestas de solucion a temas administrativos.

13

Se apoyd y asesord en la revision v diligenciamiento de expedientes administrativos y financieros que
ingresaron durante el corriente mes de enero de 2022 al Despacho Viceministerial Administrativo y
Financiero remitidas por instituciones externas e internas del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda, previo a la resolucion de la autoridad correspondiente.

()

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad.
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

n. Gonzalez Rodnguez
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo ! 2406 32761
del Contratista: Luz Maria Cifuentes Herrera CuUl: 0101 o
Numero de NIT del

Contrato: 013-2022-028-DSRH Contratista: | 7919670__

Servicios

(Teenices o Servicios Técnicos

Profesionales):

| Del 03 enero
Monto total del 'Plazo del al 31 de
Contrato: Q.29,354.84 Contrato: marzo de
2022 N
. Periodo del |Del 03 al 31
:c:;c_)rarlos del Q.9,354.84 ! Informe: de enero de
i | 2022 |

Unidad

Administrativa i L - . ' :

donde presta los Despacho Viceministerial-Administrativo y Financiero

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

1 Brindar colaboracién en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brindar y apoyar en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero N

3 Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 Apoyar en la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho. |

5 Llevar el control y registro de la documentacidn y archivos del Despacho |
Viceministerial. B ]

6 Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Vicedespacho. ]

7| Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




NOW ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé colaboracion en la aplicaciéon de estrategias que permitan llevar una

agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brindé apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyé en el procedimiento apropiado para el analisis, trdmite y seguimiento de |

los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 | Apoye en la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presentan'a ,

consideracion del Despacho.

5 Llevé el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho1

Viceministerial.

6 Elaboré informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este |

Vice despacho.

() M

-
Luz I\/Uarla Cifuentes Herrera

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

"\1-10 K

GGonzalez Rodriquez

eministro Adminasirativo y Financiero

Ministerio d& Comur ‘,-rw':]1 :
infrapstructura y Vivienoa



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUI: 64924 1206
NIT del
Numero de Contrato: 014-2022-029-DSRH Contratista: 291026-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 03 de enero
Monto total del Contrato: al 31 de
Contrato: Q.44,032.26 marzo 2022
Periodo del 03 al 31 de
Honorarios del Periodo: | Q.74,032.26 Informe: enero 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3. Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracién del
Vicedespacho.

5. | Apoyaren el control y actualizacidn de archivos.

6. Apoyar en el control de las llamadas telefdnicas correspondientes a este Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

' 1. | Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior Viceministro y coordinar
| con diferentes estancias la informacion relacionada con las reuniones que se llevan a cabo.

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho, darle el ingreso al sistema de
correspondencia de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.

3. | Informar Diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Comunicaciones, y darles seguimiento a diferentes solicitudes de los sefiores
Diputados del Congreso de la Republica y trasladarla.

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que sefialan y trasladar al Despacho del Sefior Ministro |a
informacion si asi lo hayan requerido.

5. | Enviarinformes a la Presidencia de |a Republica, Congreso de la Replblica, Contraloria General de
Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracion de oficios, hojas de trdmite y documentos que se requieran y escaneo de informacién y

| expedientes para archivo digital.

7. Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, remitir a los
sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revision, previa
firma del sefior Viceministro.

8. Atender llamadas telefénicas.




| 9. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera realizar
todas aguellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven en Ia
eficiencia y eficacia del mismo.

' Gj\%;%\ )
{ snjmoﬁ De Martinez
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismaq, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, parg/que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Viceministro d€ mupica;iones
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Silvio Ernesto Sosa Solis Cul: 1584 17410 0304
NIT del

Numero de Contrato: 015-2022-029-DSRH Contratista: 565804-7

Servicios (Técnicos 0

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 03/01/2022 al

Contrato: Q. 64,580.65 Contrato: 31/03/2022

Honorarios del Periodo del 03/01/2022 al

Periodo: Q.20,580.65 Informe: 31/01/2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Analizar o elaborar documentos técnico-administrativo en materia Administrativa y
Financiera del Despacho Viceministerial de Comunicaciones

2. | Asesorar, revisar y opinar sobre expedientes por transferencias, recaudaciones
presupuestarias que sean trasladados para aprobacion del sefior Viceministro de
Telecomunicaciones.

3. | Brindar acompafiamiento y asesoria en los procesos administrativos y financieros de
las distintas Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho Ministerial de
Comunicaciones.

4. | Participar en el analisis y comentarios de informes financieros entregados por las
dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera.

5. | Participar en reuniones que contribuyan al fortalecimiento interinstitucional en temas
relacionados a Finanzas, la recaudacién y la planificacién del Presupuesto asignado al
Viceministerio de Comunicaciones.

6. | Apoyo en asesorias comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.

7. | Participar y apoyar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Reunion con personal de las distintas unidades, instituciones de Gobierno, que estan
a cargo del Vice Despacho de Comunicaciones, para rendicion de informes.

2. | Apoyo en revisién de expedientes de personal bajo reglén 021, 022,029, 031, de las
distintas unidades y/o gerencias que estan bajo la jerarquia del Vice Despacho de
Comunicaciones por contrataciones y recontrataciones, revision de Acuerdos
Ministeriales producto de la contratacion de personal para el ejercicio 2022.

3. | Apoyo en gestion de informes para y del Vice Despacho Ministerial.




Apoyo en revision de informes varios de las seis unidades ejecutoras que pertenecen
al Vice Despacho Ministerial, siendo estas, Direccién general de Radiodifusion vy
Television Nacional, Unidad de control y Supervision de Cable, Instituto Nacional de
Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, Direccién General de Correos y

Telégrafos, Superintendencia de Telecomunicaciones y Fondo para el desarrollo de la
telefonia.

Apoyo en gestion de oficios en temas Financieros y Administrativos de este Vice

Despacho Ministerial, en relacién al presupuesto a ejecutar para el ejercicio 2022, los
cuales serviran para la toma de decisiones.

Apoyo revision de oficios, hojas de tramite y documentos de este despacho
Viceministerial.

Apoyo a notas de auditoria interna, para verificacion del complimiento de las
recomendaciones que hayan surgido producto de las auditorias internas en las
unidades a cargo del Despacho de Comunicaciones.

Apoye al Sefior Viceministro en distintas sesiones de la Portuaria Nacional Santo
Tomas de Castilla -EMPORNAC-, temas varios entre los que se pueden mencionar,
revision de INTRAS1, modificaciones al PAC, Inversiones a plazo fijo y otros temas de
caracter financiero, siendo estas dos reuniones semanales.

Apoye al Sefior Viceministro en asesorar, revisar y opinar sobre expedientes de la
Empresa Portuaria Quetzal —-EPQ-, siendo estas dos reuniones semanales.

10.

Apoyé al Sefior Viceministro en asesorar, revisar y opinar sobre expedientes de las
reuniones de la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones ~GUATEL-, siendo
esta una reunion por semana.

11.

Seguimiento a la asignacion presupuestaria para el afio 2022, en las unidades
ejecutoras siguientes: Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional,
Unidad de control y Supervision de Cable, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, Direccién General de Correos y Telégrafos,
Superintendencia de Telecomunicaciones y Fondo para el desarrollo de la telefonia.

12.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA
| debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
| prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

M

e ~

Silvio ErnesE) Sosa Solis

~ El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

/
Rodolfo JoséﬁWr}toya
Viceministro de u" aciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANQS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: David Soler Munguia CULl: 1851 74507 0101
i NIT del
' Namero de Contrato: | 016-2022-029-DSRH Contratista: 47267011
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): ' Servicios Profesionales

Plazo del 03/01/2022 al

Monto total del Contrato: | Q. 64,580.65 Contrato: 31/03/2022

Periodo del | 03/01/2022 al

Honorarios del Periodo: | Q. 20,580.65 Informe: 31/01/2022

Direccion Administrativa
donde presta los L
servicios: I Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

2. | Apoyo en revision, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

3. | Apoyo en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al
Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

4. | Apoyo en la realizacion de andlisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el
Despacho Viceministerial.

a) Apoyo en las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al Banco
interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar
el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la
Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones. (se encuentra en fase final
en el ministerio de Finanzas Publicas).

2. | Apoyo en revision, andlisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno

por parte del Despacho Viceministerial.

a) Apoyo en revision, analisis y diligenciamiento de donacion del proyecto de Acuerdo Gubernativo
por medio del cual se acuerda desmembrar a favor del Estado y su adscripcion a favor del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda con destino a la Direccién de General
de Correos y Telégrafos (Amatitian, Guatemala).

b) Apoyo en revision, andlisis y diligenciamiento de proyecto de Acuerdo Gubernativo por medio
del cual se aprueban las diligencias de adscripcion a favor del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda con destino a la Direccion de General de Correos y Telégrafos (Pedro
de Alvarado Municipio de Moyuta departamento de Jutiapa).

c) Apoyo en revision, analisis y diligenciamiento a la Super Intendencia de Telecomunicaciones
-SIT- del oficio DS98-2021JLDV/lenr de fecha 21 de enero de 2021 emitido por el Procurador
General de la Nacién -PGN- de la Republica de Guatemala por medio del cual se solicita
informacion para que la misma pueda llevar la defensa en nombre del estado en el caso




identificado como CDH-3-2020 pueblos indigenas Maya Kaqchikel de Sumpango y otros
Vrs Guatemala. (seguimiento en COPADEH)

d) Apoyo en revision, analisis y diligenciamiento tres expedientes de Revocatoria de la
superintendencia de Telecomunicaciones.

Apoyo en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que
competen al Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto
bueno del Despacho Viceministerial.

a) Apoyo en la realizacidn de informe respecto a la Negociacion del préstamo GU L1175 realizada
por el Ministerio de Comunicaciones infraestructura y Vivienda -CIV- frente al Banco
interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencién del préstamo orientado a financiar
el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la
Conectividad" el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones. (fase final Ministerio de
Finanzas Publicas)

Apoyo en la realizacion de analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias
del Ministerio, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento..

a) Apoyo en la realizacion de anélisis del proyecto final del acuerdo gubernativo por medio del cual
se acuerda dejar sin efecto la adscripcion otorgada al Ministerio de Comunicaciones,
Transportes y Obras Publicas, actualmente Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda, (ciudad de Tecun Uman, municipio de Ayutla, departamento de San Marcos).

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

a) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

b) Asesore al sefior viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

c) Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de
la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunién semanal)

d) pAsesore al Sefor Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo

d ‘Fondo para el desagrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunién semanal)

\\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
4]

AN )
Rodolfo José Letopd-Montoya
Viceministro municaciones

Ministerio de Comun‘[cqciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Gustavo Adolfo Hernandez Barrera CuUl: 2448 00456 0101
NIT del
Numero de Contrato: 017-2022-029-DSRH Contratista: 4650574-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: | Q. 58,709.68 Contrato: 31/03/2022
Periodo del | 03/01/2022 al
Honorarios del Periodo: | Q.18,709.68 Informe: 31/01/2022
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial de Comunicaciones.
2. | Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y
las dependencias a su cargo.
3. | Revision y analisis de los expedientes asignados para posterior visto bueno por parte del Despacho
Viceministerial.
4, | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio que
dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.
5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Asesorar en temas legales concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.
a) Asesoramiento de las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al
Banco interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a
financiar el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso
Inclusivo a la Conectividad”.
2. | Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de
Comunicaciones y las dependencias a su cargo.
a) Acompafie y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias
(Direccion General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
-TGW-, Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la
Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de Telecomunicaciones =SIT- ).
3. | Revision y analisis de los expedientes asignados para posterior visto bueno por parte del
Despacho Viceministerial.
Revision de acuerdos relacionados con los procesos de cotizacion y licitacion de las unidades a
cargo de este Viceministerio.
4. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del

Ministerio que dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un
correcto funcionamiento




a)

Asesore en la Negociacion del préstamo GU L1175 realizada por el Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y Vivienda -CIV- frente al Banco interamericano de
Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar el “Programa para
la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la Conectividad” el cual
asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de |a
Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunién semanal)

Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo
de Fondo para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunion semanal)

Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

(f) Z 7/”7 MZ/L

Gustavo Adolfo Hernandez Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

.,..
oo b
4 2

Vo.Bo.
1)

L Tanaina,

Rodolfo Jose Tepdns
Vicemi(g%;ér_t;‘fi}
Ministeri C

infraestructura y Viviende

A
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

Despacho Viceministerial.
2 ‘ Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

RENGLON 029
i Nombre completo del ‘
| Contratista: | Maria del Rosario Taracena Secaira | CUl: . 1814 63601 0101
Numero de Contrato: | 018-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 3317gg-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 3 de enero al
Monto total del 31 de marzo de
| Contrato: Q.29,354.84 2022
Periodo del Informe: | Del 3 al 31 de
‘ Honorario del Mes: | Q.9,354.84 lenero 2022
Direccidn i
Administrativa donde . 3 .
| presta los servicios: Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccién Superior
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ | .
[ 1 | Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se  maneja en el
.l

'3 | Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
| | Viceministerial

[ 4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

_

| 6 Apoyar en la implementaciéon de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
' | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 3 AL 31 DE ENERO DE 2022
| |

i 1 | Se colaboré en el control de 94 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho
| Viceministerial.

| Se apoyd en clasificar y procesar 94 documentos de la correspondencia del Despacho Viceministerial.

2

'3 Se apoyt en el registro computarizado de 71 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
| | Viceministerial.

[ 4 | Se colaboré en rendir 21 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

|
|
|

E ' Se apoyd en la implementacion de

r un procedimiento de registro, clasificacion y control de la
|| documentacion que se recibe y/o emite

' 6 | Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.
L
(f) L:(G;} ticclcwcic:&nfb

¥ WL
Maria del Rosari® Taracena Secaira

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par
respectivo,

(f)

Vo.Bo.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

'Nombre completo del

Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez CUI:d —— 2285 23249 0101
I NIT del Contratista: 4.2
Numero de Contrato: 0198-2022-028-DSRH 272111
Servicios (Técnicos o ecions
i les): | Servicios Profesionales
Profesionales) Plazo del Contrato: Del 3 de enero al
de marzo de
Monto total del . 3822
: Q.58,709.
Conttate f Periodo del Informe: | Del 3 al 31 de
Honorario del Mes: Q.18,709.68 enero de 2022
 Direccion |
Administrativa donde \ ‘ . y _
presta los servicios: | Vice Despacho Ministerial de Transportes, Direccién Superior J
No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 . Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;
2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior Viceministro;
|
3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones que sea ]
‘ convocado; |
4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;
5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda;
\
] Apoyar en la gestion y suscripcién de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior Viceministro;
7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;
8

Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia; 1

9 | Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro:
L .
10 i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que El Contratista debera desarrollar todas
| aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
|
[ 'No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 3 AL 31 DE ENERO DE 2022
i A.po_yé en la revision, analisis y elaboracion de respuestas y expedicion de la correspondencia gue ingresa
diariamente al Vice Despacho:
| 2 Apoyeé en la revisién de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGT,;
3 Apoye en |a revision de oficios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de PROVIAL en el
renglon 029 por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales:
4 Apoyé en la revision de. oficios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de DGT en el
renglén 029 por prestacién de servicios técnicos y/o profesionales y rengléon 022;
5 Apoy? en la revision de _qﬁcios de contratacicnes para aprobacion de contratos administrativos de DGAC en el
renglon 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales y renglon 022:
8 Reuniones de trabajo con el sefor Viceministro, sobre varios temas de este Vice Despacho.
\




S

, ;

apiche Lisbeth ‘y{u\rez Galvez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pa

respectivo. (
'\
\UU L)

(f) N

\ ‘ N X . ‘l. d
Hé tor\Adolfo Aldana-Rey BS 7 7
0. Viceministro de Transportes . ' ' _~
Minlisterio de Comunicaciones, T

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: Nallely Nathalie Ferrez Lainfiesta CUl: 1629766150101

Nimero de Contrato: 020-2022-029-DSRH NIT del Contratista:
| Servicios (Técnicos o
'r Profesionales):

4542128-5

SERVICIOS PROFESIONALES

| Plazo del Contrato: 03 de enero de 2022
Monto total del Contrato: Q.44,032.26 al 31 de marzo 2022
Periodo del Informe: 03 al 31 de enero de

Honorarios Mensuales: Q. 14,032.26 2022

| Direccion Administrativa
| donde presta los servicios: Despacho Viceministerial, Edificios Estatales y Obra Publica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.

Brindar colaboracién en la aplicacidn de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
Viceministro.

(o]

Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados, para el tramite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al despacho Viceministerial.

3. Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los expedientes que ingresan
1 y egresan al Despacho.
: 4, Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho
Llevar control y registro de la documentacidn v archivos del Despacho Viceministerial.
6. Elaborar informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho.
2 Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Brinde colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitieron llevar una agenda ordenada vy efectiva al
‘ Viceministro.
2 Brinde apoyo en |a aplicacion de mecanismos adecuados, para el tramite eficiente e inmediato de los
reguerimientos presentados al despacho Viceministerial.
3. Apoye en los procedimiento apropiados para el anélisis, trémite y seguimiento de los expedientes que
| ingresan vy egresan al Despacho Viceministerial.
4, Apoye en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho.
5. Lleve el control y los registro de la documentacién y archivos del Despacho Viceministerial.
| . . B 5 s
6. Elabore informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacha.
7. | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.
A"
1 ——< ik ,
,/Nallé!y\}&athaiie Ferrez Lainfiesta-
— h

X

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vicemniairo da Eddicios Estatales y Obra Piblica
Ministerio de Corn@nicnciones.
Infragstructura )N[Qienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre |

'completo del

Contratista: José David Lopez Morales CuLl: 1748 62806 0101 ;
Nimero de | NIT del |
Contrato: | 021-2022-029-DSRH  Contratista: 1952008-5

Servicios 1 ‘
(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales

'Monto total del Plazo del ’

|
Contrato: Q. 58.709.68 Contrato: 03/01/2022 —-31/03/2022 |
Honorarios 'Periodo del |
Mensuales: Q. 18.709.68 | Informe: | 03/01/2021 —31/01/2022
Unidad
Administrativa
donde presta Despacho Viceministerial Edificios Estatales y Obra Publica Direccion
los servicios: Superior del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|1 Asesorar en los temas legales y juridicos concernientes al Despacho Viceministerial de Edificios |
Estatales y Obras Publicas;

2 Asesoraren los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de Edificios Estatales |
y Obras Publicas y las Dependencias a su cargo;

|3 Revision y analisis de los expedientes asignados para el posterior visto bueno por parte del Despacho |
' | Viceministerial
4 | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio
' que dependan del Despacho Viceministerial de Edificios Estatales y Obras Publicas, con el objeto de
| llegar a un correcto funcionamiento
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
1 Se apoyo en la revision de documentos legales y juridicos asignados por Viceministro del
| ramo
{ 2 Se apoy¢ en reuniones tanto dentro de la institucion. como externas
3 Se apoyd en el asesoramiento de procesos administrativos v juridicos que corresponden al Vice |
‘ Despacho de Edificios Estatales y Obras Publicas
14| Se apoyo en la revision de expedientes de las dependencias a cargo del viceministro del
Ramo I

5 Se apoyo en el inicio del reglamento Organico Interno de la UCEE




P ol

V4

6 S apoyo en el acompafiamiento a reuniones semanales con jefes de departamentos de la
1dad de Construccion de Echﬁcms del Estado UCEE

(f) Z

/ José David Lép_ez Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(. gh

Mario Vm'(m Flores Cérdova
Vicemmstro da Edificios Estatales y Obra Poblica
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Ana Miriam Rodriguez Argueta CUI: 1812149890101
‘ NIT del
'Numero de Contrato: | 022-2022-029-DSRH Contratista: 15592456
'Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 03/01/2022 al
Contrato: Q.35,225.81 Contrato: 31/03/2022
Honorarios Periodo del 03/01/2022 al
Mensuales: Q.11,225.81 Informe: 31/01/2022
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la elaboracion de informes en relacion a programas y proyectos del Despacho.

' 2. | Brindar apoyo en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordinada y efectiva de

la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

|\, Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

4. | Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento a la

correspondencia que ingrese a la oficina de la Sefiora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

(9]

Apoyar la elaboracion de ayuda de memoria en las diferentes reuniones del Vicedespacho.

6. | Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
| Despacho Viceministerial.

| 7. | Apoyar en el ordenamiento y actualizacion de archivos de ese Vicedespacho.

8 Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefénicas correspondientes a la oficina de la
Sefora Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
'~ desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

T = — - %
1. | Colabore en la elaboracion correcta aplicacion de estrategias para llevar la agenda de la Sefiora
Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda.

Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho, darle ingreso al sistema de
correspondencia de la documentacion que ingresa y sale del despacho Viceministerial.

N

' 3. | Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda y darles seguimiento a diferentes solicitudes.

| 4. | Requerir a las dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de diferentes entes
gubernamentales, dentro del plazo que sefialan y trasladar al Despacho del Sefior Ministro la
' informacion si asi lo hayan requerido.

' 5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica, Contraloria General de
’ Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos Humanos, dentro del plazo estipulado.




6. Apoyo en control y registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho.

7. | Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que asignen, remitir a los

sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho para su revisidn, previa
firma de la sefiora Viceministra.

8. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran y escaneo de informacién y
| expedientes para archivo digital.

9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que
coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

(f) A

Ana Miriam Rodriguez Argueta

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

(f) O

Cristina Elizabeth Lemus Alvarado
Viceministra de Desarrollo Urbano y Vivienda
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

~==4]
Nombre completo del Siomara Marieta Morales Cruz de
Contratista: Manzo CUL: 2438 85083 0101
: NIT del

Nimero de Contrato: 023-2022-029-DSRH Contratista: 2559513-k

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del ) 03 de enero al 31 de

Contrato: Q.44,032.26 Contrato: | marzo 2022

Periodo del E 03 al 31 de enero de

Honorarios Mensuales: Q.14,032.26 Informe: {2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2 Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.

4 Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho

5 Apoyar en el control y actualizacion de archivos

6 Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Infraestructura.

2 Coordinar con las diferentes instancias la informacion relacionada con las reuniones que se llevaran a
cabo en el Vicedespacho de Infraestructura.

3 Coordinar informacion y darles seguimiento a solicitudes de los Sefiores Diputados del Congreso de
la Republica v trasladarla.

4 Recabar informacion para citaciones a las que acudira el sefior Viceministro y reuniones de
Presidencia y Vicepresidencia donde se tengan que realizar presentaciones.

5 Solicitar y trasladar al Despacho del sefior ministro la informacion que asi lo hayan requerido en los
plazos indicados.

6 Ingreso, egreso, escaneo y devolucion de los expedientes que sean enviados para firma del sefior
Viceministro.

7 Revisar los listados de personal 029 de DGC, COVIAL Y FSS, para recontratacion

8 Apoya a los asesores el Vicedespacho.

9 Ingreso y egreso de los expedientes al sistema de correspondencia.




10 | Escaneo de informacion y expedientes para archivo digital.

11 | Archivo fisico de documentacién propia del Vicedespacho de Infraestructura.

12 Atender llamadas telefonicas.

13 | Llevar control en forma digital de la agenda del Vicedespacho de Infraestructura.

14 | Darles seguimiento a temas inherentes al Vicedespacho de Infraestructura.

1
.'f /
A
A7

VAN s 5}3)%4;3
[P Contratista

[ Siomara Marieta Morales Criz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Carlos Quifiénez Schwank

Vu!:e'ministro de Infraestructura

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ;

Contratista: Andrea José Mancilla Santizo CuUl: 2995 89730 0101
NIT del

Numero de Contrato: 024-2022-029-DSRH Contratista: 1024000-16

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 3 deeneroal 31 de

Contrato: Q.35,225.81 Contrato: marzo 2022
Periodo del 03 al 31 de enero

Honorarios Mensuales: Q11,225.81 Informe: de 2022

Direccion Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.

4 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracién del
Vicedespacho

5 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro

6 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho

7 | Apoyar en el control y actualizacién de archivos

8 | Apoyar en el control de las llamadas telefdnicas correspondientes a este Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Ingresary trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que
sean requeridas a este Vicedespacho de Infraestructura
Traslado diario de correspondencia a las dependencias

3 | Coordinar informacién solicitada por los Sefiores Diputados del Congreso de la Republica y
trasladarla.

4 | Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacion que asi lo hayan requerido.
Atender llamadas telefénicas.

6 | Archivary escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un futuro.




(f)

Q&rgtista
Andrea Jos& Mancilla Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HAROLD ALBERTO MOLINA

Contratista: MENDEZ Ccul: - 2562 61342 0101

Namero de Contrato: 025- 2022- 029-DSRH NIT del Contratista: | 2376069-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del Contrato: | pE| 03/01/2022

Contrato: Q. 44,032.26 AL 31/03/2022
Periodo del Informe: | DEL 03/01/2022

Honorarios Mensuales: | Q. 14,032.26 AL 31/01/2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | APOYAR EN LA RESOLUCION DE LOS ASUNTOS TECNICOS BAJO LA JURISDICCION DEL DESPACHO
VICEMINISTERIAL

2 ANALIZAR INFORMES DE NATURALEZA TECNICA QUE COMPETEN AL DESPACHO VICEMINISTERIAL

3. DAR SEGUIMIENTO EN TEMAS TECNICOS DE LOS PROYECTOS DE LAS UNIDADES EJECUTORAS A
CARGO DEL DESPACHO VICEMINISTERIAL

4. DAR SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS DE LAS EMERGENCIAS QUE SE PRESENTE DURANTE EL
INVIERNO

5. IMPLEMENTAR NUEVOS PROCESO QUE AYUDEN AL DESARROLLO DE LA EJECUCION DE LOS
PROYECTOS EN LO QUE RESPECTA A LA IMPLEMENTACION DE NUEVAS TECNOLOGIAS

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2022
1. Actualizacion de informes sobre Reconstruccion por las tormentas ETA e IOTA de las unidades
ejecutoras Covial y Caminos para SEGEPLAN y CONRED.
2. Elaboracién de informe Acuerdos y Compromisos del vice ministerio de infraestructura y
reconstruccion por las tormentas ETA e I0TA, para la Mesa de Reconstruccion.
3. Seguimiento a la Mesa de reconstruccién de infraestructura dafiadas por ETA e IOTA. Reunion de
autoridades y técnica. Cada lunes en instalaciones de la SE CONRED.

4. | Seguimiento al Plan de Reconstruccidn de Nacidn, conjuntamente con SEGEPLAN y CORED. Ejecucion
2022,

5. Elaboracién del Informe sobre infraestructura pendiente de atencidn por parte de las unidades
ejecutoras.

6. Elaboracion del Informe sobre infraestructura estratégica para el Gabinete Econdmico. Plan de
accion para el 2022.

7. | Actualizacion de matriz sobre Compromisos y solicitudes presidenciales para atender por parte del
CIV en la 1a Gira Presidencial del 2022.

8. | Elaboracion del Informe sobre estatus de los proyectos en las unidades ejecutoras de la DGC, COVIAL
Y FSS.

Atencion a las diversas providencias que ingresan al vice despacho respecto a los aspectos técnicos
de las mismas.

10. | Atencion a diferentes autoridades en audiencias solicitadas para temas de infraestructura vial.

11. | Elaboracion de diversas presentaciones para soporte en reunion LA COVES atendidas por el
Viceministro de Infraestructura.




12.

Actualizacion de informes para POA 2022 de las diferentes unidades del Viceministerio de
Infraestructura para la SCEP

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

Harold Alberto Molina Méndez.

]

respectivo.

,,3)
Carlos Quifiénez Schwank
Vrggministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Ovidio Lépez Garcia Cul: 2497336680113
NIT del
Nimero de Contrato: | 026-2022-029-DSRH Contratista: 556035-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Cincuenta y cinco mil setecientos setentay | Plazo del Del 03 de enero
Monto total del cuatro quetzales con diecinueve centavos Contrato: 2022 al 31 de
Contrato: (Q.55,774.19) marzo de 2022
Diecisiete mil setecientos setenta y cuatro Periodo del
Honorarios quetzales con diecinueve centavos | Informe: Del 03 al 31 de
Mensuales: (Q.17,774.19) | enero 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial - Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i | Asesorar al Viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada

planificacion, direccion, control y supervisidn de todas las actividades administrativas y financieras
de las Unidades Ejecutoras a su cargo.

Participar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes
2 de Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades
Ejecutoras a su cargo.

3 Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segtin
indicacion del Despacho Viceministerial.

= Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas de memoria requerida por el Despacho
Viceministerial.

5 Apoyar y verificar el cumplimiento de la implementacién de instrucciones giradas por el
Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la revision y andlisis de documentos administrativos y financieros ingresados al despacho
del Viceministerio, para su respuesta o tramite correspondiente.

2 Apoyé en generar reportes de los sistemas SIGES, SICOIN y GUATECOMPRAS, para su analisis y toma
de decisiones.

3 Apoyé en brindar asesoria en reuniones para tratar temas administrativos y financieros en forma
conjunta con las Unidades Ejecutoras a cargo del Viceministerio.

Participé en reuniones virtuales con funcionarios del Banco Interamericano de Desarrollo -BID-,
Direccion de Credito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas y de la Direccién General de Caminos
4 del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda de coordinacion y seguimiento a las
gestiones administrativas, presupuestarias y financieras de la operacién relacionada con la ejecucion
del préstamo del BID 4746/0C-GU, Programa de Infraestructura Vial.

Participé en reuniones realizadas en sesiones virtuales con funcionarios del BID, Cooperacion
Espaiiola, Direccién de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas y del Ministerio de
5 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para coordinar las gestiones relacionadas con la nueva _
operacion GU-L1170: Proyecto de Desarrollo del Corredor CA-9 Norte. A
Participe en reuniones con funcionarios del BCIE y del Ministerio de comunicaciones para coordinar

las gestiones relacionadas con la nueva operacién del programade apoyo a inversiones en el sector
vial,




Apoyé en la revision de documentos de respuesta a expedientes relacionados con la cooperacion
7 externa reembolsable y no reembolsable.

8 Apoyé en el seguimiento a las gestiones administrativas y financieras que se deben realizar por parte
de las Unidades Ejecutoras a cargo del Viceministerio de Infraestructura para la ejecucion de su
presupuesto.

&)
_Céntratista

Ovidio (ﬁnico nombre) Lépez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

A

0. gtz 2=,

Carlos Quifinez Sch wank
Viceministro de Infraestructura

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda .




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Juan Pablo Camposeco Longo

CUl:

2224 95839 0101

Numero de Contrato:

027-2022-029-DSRH 4

NIT del

Contratista:

4154232-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos ’

Monto total del Plazo del 3deeneroal 31de

Contrato: Q.44,032.26 / Contrato: marzo 2022 ¥
Periodo del 03 al 31 de enero

Honorarios Mensuales: Q14,032.26 ! Informe: de 2022 v

Direccion Administrativa
donde presta los

/

servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar al Viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada
planificacion, direccion, control y supervision de todas las actividades administrativas y financieras
de las Unidades Ejecutoras a su cargo.
2 | Apoyar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes de
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades Ejecutoras
a su cargo.
3 | Apoyar en la integracion de grupos técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segun
indicacion del Despacho Viceministerial.
4 | Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas de memoria requeridas por el Despacho
Viceministerial.
5> | Apoyar y verificar el cumplimiento de la implementacién de instrucciones giradas por el
Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.
6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyo al Sefior Viceministro en la revision de las planillas de personal
2 | Se realizo la revisidn y correccién de los documentos recibidos en el despacho viceministerial
3 | Se dio seguimiento a la documentacién requerida a las unidades a cargo del despacho
viceministerial
4 | se brindo acompafiamiento al sefior viceministro en diferentes reuniones
6 | Se apoyo en la conformacion de documentos requeridos por personas externas
/| Sedio inicio a la revision del Reglamento Organico Interno (ROI)
8 | Sedio inicio con la revision de |a estructura organizacional del Viceministerio de Infraestructura




\ 0
Vi

Contratista
Juan Pablo Camposeco Longo

v

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Sgrlo; Quifidnez Schwank
iceministro de Infraestruct

Ministerio de Comunicelcin':l'll\‘:ia
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

W

i Contratista: AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN | CUI: 1645812000101
NIT del
Numero de Contrato: 028-2022-029-DSRH Contratista: 74754068
| Servicios (Técnicos o
| Profesionales):
| TECNICOS
Plazo del Contrato: | 03 ENERO AL
31 DE MARZO
| Monto total del 2022
Contrato: | Q17,612.90
| Periodo del 03 DE ENERO
\ Informe: AL 31 DE
Honorarios Mensuales: = Q5612.90 ENERO 2022

Direccion
' Administrativa donde
presta los servicios:

| DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyaringreso y egreso de expedientes en el sistema de la Direccién de Asuntos Juridicos;

2 | Apoyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;

3 | Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;

4 | Apoyar en la recepcion de documentacién y expedientes y distribuirlas a donde corresponda;

| este Ministerio;

.5 ' Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de

& | Apoyar en la clasificacion y Archivo de documentos;

| 7 J Apoyar en la recepcion de llamadas;

8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “"CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 03 AL 31 DE ENERO 2022

Se reciben:

¢ cedulas de notificacion dentro de los procesos judiciales que se tramitan a cargo de esta Direccién
de Asuntos Juridicos, provenientes de los distintos érganos jurisdiccionales

e expedientes administrativos provenientes de las Direcciones Generales, adscritas a este
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de Secretaria Administrativa de esta
Direccion Superior, de los demds drganos administrativos del Organismo Ejecutivo y de personas
particulares y/o juridicas.

N

De la recepcion de los diferentes documentos y/o expedientes que Ingresan y egresan en esta
Direccion de Asuntos Juridicos, posteriormente se procede a su registro en el sistema electrdnico del
control de dichos documentos en esta Direccion de Asuntos Juridicos

Seguido del ingreso al sistema electrénico, se procede al traslado de los expedientes y/o procesos
judiciales de primer ingreso al Director de esta Direccion de Asuntos Juridicos, para la asignacion
correspondiente de los mismos a los asesores y/o técnicos juridicos, para lo cual se realiza la
transcripcion del asunto en el libro de asignacion de expedientes al personal de esta Direccidon de
Asuntos Juridicos.

B

Eltraslado de expedientes a Secretaria Administrativa y a las unidades de esta Direccién Superior, que
contienen lo resuelto por los asesores y/o técnicos juridicos, de esta Direccidn de Asuntos Juridicos.

| Seguimiento via telefdnica, por correo electrénico, por escrito o de forma personal a las diversas

solicitudes administrativas o judiciales, que realizan las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio, otros organismos del Estado, Judicial o Legislativo, o personas juridicas e individuales.

6 |

Redaccion de oficios:

* para dar respuesta a las solicitudes que se plantean sobre aspectos juridicos a esta Direccion de

Asuntos Juridicos

. solicitar informacién y /o documentos a unidades de esta Direccidn Superior, Direcciones

Generales adscritas a este Ministerio, y a cualquier otra dependencia publica

e (itar a personas a las reuniones convocadas por el Director o Asesores Juridicos de esta Direccion
de Asuntos Juridicos.

7

Archivo de los documentos redactados dentro de los expedientes administrativos: providencias,
oficios, opiniones, dictamenes e informes ejecutivos.

8

Atender las llamadas telefdnicas, correo electronico y atencién al puablico que se presenta a esta

' Direccion de Asuntos Juridicos, que consulta sobre el estado de expedientes administrativos.

Mantener un constante control de los insumos que se utilizan en el desempefio de las funciones de
esta Direccion de Asuntos Juridicos, realizando el tramite de los formularios que se presentan en el
pedido de dichos insumos a la Unidad de Almacén de esta Direccidn Superior, para proveer de los
mismos a esta Direccion de Asuntos Juridicos.




| 7 \p© ;
6 ahune W o b
Contratista Aura Maribel Contreras Bran

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

W = i
Vo. Bo.

—

¢, Jose Ricardo Hemmerling Pef3ez
Director de Asuntos JupiBicos
Ministerio de Comunj¢zciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JENNIFER SIMONE
ESTRADA FOLGAR

Cul:

2389 00673 0101

Numero de Contrato:

025-2022-029-DSRH

NIT del Contratista:

8652021-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

TECNICOS

Monto total del
Contrato:

Q. 23,483.87

Plazo del Contrato:

03 DE ENERO DE 2022 AL 31
DE MARZO DE 2022

Honorarios Mensuales:

Q.7,483.87

Periodo del Informe:

03 AL 31 DE ENERO DE 2022

Direccion Administrativa

donde presta los
| servicios:

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

!No.}

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE
RECIBEN EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE
QUE EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y
MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE ESTOS

DESIGNEN.

COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE SEAN
ASIGNADOS POR EL DIRECTOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y NORMATIVOS EN

LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS O POR LOS
ASESORES JURIDICOS.

APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O ADMINISTRATIVA

ASUNTOS QUE CORRESPONDA.

QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA DIRECCIONN, PARA LA EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES O

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

“CONVENIO DE COOPERACION ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA,
EL MINISTERIO DE GOBERNACION, EL MINISTERIO DE LA DEFENSA NACIONAL, EL MINISTERIO DE
SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL, EL MINISTERIO PUBLICO Y EL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA PARA LA PARTICIPACION DE PUESTOS DE
CONTROL INTERINSTITUCIONAL”. Se solicité a la Direccion General de Caminos y a la Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, que conforme el ambito de su competencia, ejecutara los

compromisos para darle cumplimiento a dicho convenio. Se emitieron los oficios nimeros DAJ-7-
2022/JRHP/jsef y DAJ-8-2022/JRHP/]sef.

JUR-8672 SUMARIO 01048-2018-00224, OF. y NOT. 4°JUZGADO SEPTIMO DE PRIMERA INSTANCIA
CIVIL. Se trasladd a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, la resolucion de fecha 18 de
octubre del afio 2021, a efecto de dar cumplimiento a lo ordenado por la judicatura dentro del plazo
establecido. Se apoyo en la redaccién del oficio niimero DAJ-5-2022/JRHP/jsef.

JUR-10723 Juzgado de Asuntos Municipales de la Municipalidad de Guatemala ala, expediente nimero
1647/2019, Oficial Noveno. Se trasladd la resolucidn de fecha cator ce de octubre del afo dos mil

veintiuno a la Unidad para eI Desarrollo de la Vivienda Popular UDEV!PO ,,a-eiecto que diera




cumplimiento a lo ordenado por dicha judicatura dentro del plazo estipulado. Se apoyé en la
redaccion del oficio nimero DAJ-11-2022/JRHP/jsef.

REG. 2564 Se solicito a la Direccion General de Caminos, remitir a esta Direccidon de Asuntos Juridicos
el expediente relacionado con la entidad MAYANIQUEL, SOCIEDAD ANONIMA. Se apoyo en la
redaccién del Oficio nimero DAJ-25-2022/JRHP/jsef.

JUR-10646 REG. 26970 La Secretaria Administrativa de este Ministerio, trasladé expediente que
contiene propuesta de Acuerdo Ministerial para la aprobacion de la Organizacién Interna y Funciones
Especificas de los Departamentos, Secciones y Unidades del Fondo Para la Vivienda -FOPAVI-. Se
apoy6 en la revision y andlisis del expediente, y en la redaccién del oficio numero DAJ-20-
2022/JRHP/|sef.

JUR-8840 REG. 22852 Diligencias de saneamiento legal de una fraccién de terreno de la Finca Nacional
La Aurora, utilizada por la Direccién General de Caminos, para oficinas publicas, de un area de
103,088.467 metros cuadrados, que se encuentra inscrita en el Registro General de la Propiedad de
la Zona Central bajo el nimero de Finca 226, Folio 150 del Libro 20 de Guatemala. Se apoyo en la
revision y analisis del expediente, y en la redaccién de |a providencia nimero DAJ-3-2022/JRHP/jsef.

JUR-10717 JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS DE LA
DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA,
solicita que se indique como proceder para iniciar el proceso de baja de bienes a los vehiculos a
nombre de este Ministerio, descritos en el listado adjunto, y que se encuentran en estado activo en
la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-. Se apoyé en el andlisis del caso y en la
redaccion de la opinién nimero DAJ-8-2022/JRHP/|sef.

Recurso de Revision de Laudo Arbitral 01099-2021-00173 Oficial 3° y Notificador 1°
SALA SEGUNDA DE LA CORTE APELACIONES DEL RAMO CIVIL Y MERCANTIL, GUATEMALA.
Referencia: Arbitraje de Derecho CENAC 02-2020. Se apoyd en la evacuacién de audiencia conferida
por medio de la resolucidn de fecha diecisiete de diciembre dos mil veintiuno.

JUR-10644 Hoja de Tramite 0-87217. En cumplimiento a la instruccién emanada del sefior Ministro

de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, se apoy6 en la redaccién del oficio numero DAJ-465-
2021/JRHP/]sef.

10.

JUR-7723 REG. 19871. La Secretaria Administrativa de este Ministerio, por medio de la providencia
numero SA-1548-2021, trasladé expediente solicitando se indicara sobre la procedencia del Recurso
de Revocatoria interpuesto en contra de la providencia nimero 1310-2019, emitida por la Direccién

General de Transportes. Se apoyd en el analisis y redaccién del oficio nimero DAJ-430-
2021/JRHP/|sef,

11.

JUR-9485. SUMARIO 01163-2019-00810, OFICIAL I°, Juzgado Décimo Tercero de Primera Instancia
Civil del departamento de Guatemala. Se traslad la resolucion de fecha 22 de octubre del afio 2021,
a la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-, a efecto que cumpliera con lo ordenado por
dicha judicatura. Se apoy6 en la redaccién del oficio nimero DAJ-472-2021/JRHP/ilas/jsef.

12.

JUR-10699 REG. 15635 La Secretaria Administrativa de este Ministerio, trasladd expediente que
contiene Recurso de Revision en materia de acceso a la informacidn, interpuesto en contra de la
resolucion nimero 218-UAIP- 2021, de fecha 22 de noviembre de 2021, emitida por la Unidad de
Informacién Publica de la Direccién General de Caminos. Se apoyd en la revisién y analisis del
expediente y en la redaccién de |a opinién nimero DAJ-166-2021/JRHP/iola/jsef.

| 13.

JUR-7933 REG. 27311 La Secretaria Administrativa de este Ministerio, trasladd el expediente que
contiene Recurso de Revocatoria en contra de la resolucidon ndmero 734-2021, dictada por la
Direccion General de Transportes, con fecha 6 de abril de 2021. Se apoyo en la revision y analisis del
expediente, y redaccidn del Dictamen nimero DAJ-192-2021/JRHP/jsef.

14,

JUR-10585 REG. 27402 La Secretaria Administrativa de este Ministerio, trasladd el expediente que
contiene Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion nimero RES-DS-250-2021, de fecha 26 de
mayo de 2021, emitida por el Director General de Aeronautica Civil. Se apoyé en la revision y analisis
del expediente y en la redaccién del Dictamen nimero DAJ-146-2021/JRHP/jsef.

15.

JUR-10658 REG. 25463 La Secretaria Administrativa de este Ministerio, trasladé expediente que
contiene Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién nimero 2235/2014, dictada por la

Direccién General de Transportes. Se apoy6 en la revisién y analisis del expediente, y en la redaccién
del Dictamen nimero DAJ-166-2021/JRHP/]sef

16.

Se revisaron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite.




17.

Se atendieron a usuarios que solicitaron informacién de los expedientes en tramite en la Direccién de
Asuntos Juridicos.

18.

Se redactaron oficios, providencias, opiniones y dictdmenes dirigidos a las diferentes Unidades del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

19,

Se atendieron y realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacién
de expedlentes adm|n|st~@t|vos

(f)

.lennifefSiEJQ&E_gﬁédﬁEolgaf

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra r

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al tr
respectivo. "

de
ite de pago

(f)
Vo.Bo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
| Nombre 1
 completo del
' Contratista: Leslie Karina Balcarcel Rivera CUI: 2394 87648 0101
Numero de NIT del
Contrato: 030-2022-029-DSRH Contratista: | 57110301 '
' Servicios
| (Técnicos 0
Profesionales): Servicios Técnicos ‘
Monto total del Plazo  del ‘
Contrato: .23, 483.87 Contrato: | 03/01/2022 — 31/03/2022 |
Honorarios Periodo del :
Mensuales: Q.7.483.87 | Informe: 03/01/2022—31/01/2022 |
Direccion W
Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Asuntos Juridicos |

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaboraciéon en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la !
Direccion de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico |
solicite;

2

Colaboracion en la redaccion de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los
1 diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccion de Asuntos Juridicos. para
visto bueno del asesor juridico:

Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;

(¥

4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por |

el director o por el asesor juridico;

5 Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos |

que sean asignados al director Juridico o por los asesores juridicos; |

\ 6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este: ‘
|
|

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracion y asistencia juridica, legal o administrativa que sea
requerida dentro de la Direccion. para la evacuacion de los expedientes o asuntos que corresponda:
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas |
aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién.

|

'No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se recibieron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite,

2

Se revisaron notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar,

(8]

Se Realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacion de
expedientes administrativos,

4 Se revisaron expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Direccion de |
| Asuntos Juridicos sobre Recursos de Administrativos. |

5 Se colabord en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la |

Direccion de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico |
solicitd;




Se Apoy0 a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes designados por el director:

Se apoyd al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los
documentos asignados por el director:

JUR 10659 En apoyo al Asesor Juridico, se realizé el proyecto de dictamen niimero DAJ 167- |

2021/JRHP/Ikbr dentro del expediente administrativo con nimero de registro interno 25291

proveniente de secretaria Administrativa con la providencia nimero 1604-2021, que contiene |

Recurso de Revocatoria interpuesto por Heetor Antonio Milian Castro, en contra de la resolucion

numero 2038-2019, de fecha 19 de septiembre de 2019, dictada por el Director General de |

Transportes.

JUR 10657 En apoyo al Asesor Juridico, se realizo6 el proyecto de dictamen nimero DAJ 165-
2021/JRHP/Ikbr dentro del expediente administrativo con nimero de registro interno 25233
proveniente de secretaria Administrativa con la providencia numero 1603-2021, que contiene el
Recurso de revocatoria interpuesto por Transportes Vilma, Sociedad Anodnima, a través de su
Gerente General y Representante Legal, el sefior Erick Francisco Garcia Casasola en contra de la
resolucion nimero 2186-2019. de fecha 01 de octubre de 2019, dictada por el Director General de

Transportes, dentro del expediente de la sefiora Gladis Nohemi Diaz y Diaz de Salazar.

| 10

JUR 10655 En apoyo al Asesor Juridico, se realizoé el proyecto de dictamen niumero DAJ 163-
2021/JRHP/Ikbr dentro del expediente administrativo con nimero de registro interno 25340
proveniente de secretaria Administrativa con la providencia numero 1626-2021, que contiene el
Recurso de revocatoria interpuesto por Leandro Enrique Gonzdlez Aguilar, Edgar Ezequiel
Velasquez Orozco, Julio Roberto Cifuentes, Milton Vinicio Garcia Velasquez y Heidi Lisbeth
Gonzalez Aguilar de Gonzalez en contra de la resolucion numero 2801-2019, de fecha 09 de
diciembre de 2019, dictada por el Director General de Transportes, dentro del expediente del sefior
Fredy Lisandro Velasquez Orozco.

JUR 10652 En apoyo al Asesor Juridico, se realizo el proyecto de dictamen nimero DAJ 160- |

2021/JRHP/Ikbr dentro del expediente administrativo con numero de registro interno 26218

proveniente de secretaria Administrativa con la providencia nimero 1619-2021, que contiene el |

Recurso de revocatoria interpuesto por Esteban Quifionez Gonzilez, en contra de la resolucion

nimero 166-2020, de fecha 20 de enero de 2020, dictada por el Director General de Transportes. |

dentro del expediente de la sefiora Lisbeth Marisol Hernandez Cabrera.

JUR 10591 En apoyo al Asesor Juridico, se transcribieron los antecedentes del proyecto de
dictamen niimero DAJ 149-2021/JRHP/ilas dentro del expediente administrativo con numero de

registro interno 27761 proveniente de secretaria Administrativa con la providencia nimero 1513- |
2021, que contiene el Recurso de revocatoria interpuesto por SBI INTERNTIONAL HOLDING |

AG. a través de su Representante Legal y Judicial, José Maria Marroquin Samayoa. en contra de
la resolucion CEFDD-LIQ-2-2021 de fecha 9 de agosto de 2021, emitida por la Coordinacion

Ejecutiva del Fondo Social de Solidaridad, relativa a la liquidacion financiera el proyecto |

denominado “Mejoramiento de Carretera y Reparacion de Cinta Asfaltica CA-01 Occ. Bif. San

' Cristobal Totonicapén, kilometro 188.60 a Bif. San Lorenzo Huehuetenango, kilémetro 257.60.

JUR 10516 En apoyo al Asesor Juridico, se transcribieron los antecedentes del proyecto de
opinion dentro del expediente administrativo con nimero de registro interno 27686 proveniente
de la Direccion de Bienes del Estado a través de la providencia niumero DBE-SDBE-GyL-1535-
2021, que contiene las Diligencias de Adscripcion a favor del Ministerio de Gobernacion, de una

fraccion de terreno de 11.027.27 metros cuadrados de la finca ristica inscrita en el Registro General |

de la Propiedad de la Zona Central bajo el nimero 15, folio 15 del libro 221 de Escuintla, propiedad
de la Nacion, para la construccion de la comisaria de la Policia Nacional Civil en el Municipio de
Escuintla, Departamento de Escuintla.

JUR 10633 En apoyo al Asesor Juridico, se realizé el proyecto de dictamen niimero DAJ 156-
2021/JRHP/lIkbr dentro del expediente administrativo con numero de registro interno 27683
proveniente de Secretaria Administrativa con la providencia numero 1590-2021, que contiene el
Recurso de revocatoria interpuesto por MEDIA AIRPORT SYSTEM, SOCIEDAD
ANONIMA, a través de su Administrador unico y Representante Legal, en contra de la

/
%



|

resolucion nimero RES-DS-227-2020 de fecha 23 de julio de 2020, emitida por el Director ‘
General de Aeronautica Civil. ‘

En apoyo al Asesor Juridico se realizd el proyecto de memorial, dentro del Proceso Contencioso
01011-2019-00195 of. y not. 3° ante la sala primera del tribunal de lo contencioso administrativo.
solicitando se sefiale dia y hora para la Vista. i

En apoyo al Asesor Juridico se realizd el proyecto de memorial de evacuacion de audiencia de ‘
dos dias de un recurso de aclaracion y ampliacion, Exp. 01002-2021-00447. OFICIAL IV, Ref. |
Contencioso 01145-2018-00354 Of. 11, ante la Honorable Corte Suprema De Justicia, Cimara |

|
Civil Del Departamento de Guatemala. !

|

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el proyecto de memorial de interposicion del RECURSO
DE REVOCATORIA. en contra del numeral romano II) de la resolucion de fecha veintinueve de
octubre de dos mil veintiuno, ante Juez Séptimo De Primera Instancia Del Ramo Civil Del
Departamento De Guatemala. Expediente 01048-2019-00675

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-407-2021/JRHP/Ikbr dirigidn;
PROVIAL, reiterando su colaboracion en la presentacion del informe relacionado al proceso de
Responsabilidad de Conductores identificado con el nimero SGT 03008-2021-00437. en el cual
el organo jurisdiccional a través de la resoluciéon de fecha 11 de octubre de 2021, solicita se
informe sobre los dafios ocasionados a la sefializacion de transito ubicada en el kilometro
setenta y seis Ruta Nacional Catorce.

19

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-408-2021/JRHP/Ikbr Dirigido a |
la DIRECCION GENERAL DE CONSERVACION VIAL -COVIAL- solicitando se informe |
sobre los dafios ocasionados a la baranda de contencién y los dafios a la ciclovia, en el

kilometro cuarenta y cinco punto cinco Ruta Nacional diez Finca Puerta Verde del Municipio |
de Ciudad Vieja del Departamento de Sacatepéquez. '

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-459-2021/JRHP/Ikbr Dirigido a
Servicios Generales de este Ministerio solicitando asignacién de piloto v vehiculo, para trasladar
al procurador de esta Direccion y hacer entrega de dos (2) memoriales al Juzgado de Paz del
Municipio de Ciudad Vieja del departamento de Sacatepéquez, el cual esta ubicado en la 4ta calle
3-84 zona 5 de ese Municipio.

En apoyo al Asesor Juridico se realizé oficio nimero DAJ-480-2021/JRHP/Ikbr, relacionado

al informe sobre los gastos en concepto de mantenimiento, en la ruta CA-2 OCCIDENTE.
CUATRO CARRILES, COCALES-TECUN UMAN.,

273

v

En apoyo al Asesor Juridico se realizo oficio nimero DAJ-485-2021/JRHP/Ikbr, dirigido al |
DGAC solicitando los videos relacionados al incidente de autorrotacién del helicoptero con
Matricula TG-BYT. ocurrido entre el 06 al 12 de diciembre del afio en curso.

123

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-463-2021/JRHP/Ikbr Dirigido a
todos los Directores de este Ministerio, en el cual se trasladé el enlace para llenar la Encuesta
Electrénica para la creacion de la Politica Gubernamental de Prevencién y combate a la
Corrupcion, a través del enlace siguiente: https://www.cpce.gob.gt/politica-contra-la-corrupcion- |

~/
FAS

En apoyo al Asesor Juridico se realizd el oficio niimero DAJ-467-2021/JRHP/Ikbr dirigido a
COVIAL-, a efecto de remitir a esta Direccion, INFORME sobre la RUTA CA-2 OCCIDENTE.
CUATRO CARRILES, COCALES - TECUN UMAN, proyecto que anteriormente fue adjudicado
a la contratista CONSTRUCTORA NORBERTO ODEBRECHT, S.A.

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio DAJ-466-2021/JRHP/Ikbr dirigido UNCOSU
en respuesta a lo solicitado, sobre la viabilidad de realizar el tramite para la autorizacion como

Prestador de Servicios de Certificacion (Emisor de Firma Electronica) del actual Director Interino
de la Unidad de Control v Supervisién de Cable.

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio DAJ-471-2021/JRHP/Ikbr, dirigido a la SIT
informando que esta Direccion de Asuntos Juridicos, presentd memorial. ante la Sala Primera del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, dentro del Proceso Contencioso Administrativo
namero 01011-2019-00195 a cargo del oficial y notificador tercero, solicitando se sefiale dia y hora
para la vista, se adjunta una copia para su referencia.

\‘ J,\J
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27 | En apoyo al Asesor Juridico se realizé el oficio DAJ-474-2021/JRHP/Ikbr, dirigido a la DGC }
informando sobre el bien inmueble ubicado en el Cantén Chicup. San Ildefonso Ixtahuacdn. |
Huehuetenango, en virtud que el Alcalde Municipal de ese municipio. ;
28 | JUR 9176 En apoyo al Asesor Juridico se revisd la cédula de notificacion dentro del sumario
‘ 01046-2019-00179 oficial II en el cual se admite para tramite el Recurso de Apelacion planteado
por el CIV.

29 | En apoyo al Asesor Juridico se realizo la revision de las cédulas de notificacion recibidas de los |
organos jurisdiccionales dentro de los procesos judiciales en tramite por esta Direccion. '

f)

- . - n » .
Leslie Karina Balcdrcel Rivera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de cm@mﬁdad,, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de > pago revﬁvo.

T ——
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Lic. José Ricardo Hemm

. K
irector de As . .
M?nisterio de Comurnj€aciones

\nfraestructura yXivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ' [

Contratista: | Lesli Angelica Alvarez Cano Cul: 2399-83947-0101
NIT del
Numero de Contrato: 031-2022-029-DSRH Contratista: | 9550062-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Técnicos
Plazo del 03 de enero de
Monto total del Contrato: | 2022 al 31 de marzo
Contrato: Q.23,483.87 | de 2022. ,
' | Periodo del | 03 al 31 de enero
'Honorarios Mensuales: | Q.7 483.87 I Informe: i de 2022.
Direccion

Administrativa donde Direccion de Asuntos Juridicos
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la
|

Direccion de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico

solicite;

2 | Colaboracion en la redaccion de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los

diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccion de Asuntos Juridicos, para

visto bueno del asesor juridico;
|

3 | Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;

4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el

director o por el asesor juridico;

5 Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos

que sean asignados al director Juridico o por los asesores juridicos;

6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracion y asistencia juridica, legal o administrativa que sea

| requerida dentro de la Direccion, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que corresponda;

R
8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.




8  Emision de dictamen relacionado al Recurso de Revocatoria interpuesto por JESUS GARCIA BATRES, en contra
| de la Resolucidon No. 1699-2017, de fecha 29 de agosto de 2017, dictada por el Director General de Transportes.

(f)

/\
LESLPYANGELICA ALVAREZ CANO
AR AT

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo quewse autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo,
i

/fa;fa’(‘zd-;‘/ééhé e

(f)

) 'L)e'p_a_rr_:menta Laboral

vireccion de Asuntos Juridicos

Ministerio de Comunicaciones)
Infraestrictura y Vivienda

Director de Asuntos Jupfdicos
Ministerio de Comunigaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Vilma Marcela Choc Gualim

{ CUL:

341552321 1419

Numero de Contrato:

032-2022-029-DSRH

NIT del
Contratista:

108540853

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03 de enero de 2022 al 31
Monto total del Contrato: | Q.14,677.42 Contrato: |de marzode 2022
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,677.42 < i Informe: 03 5l 31 de enero de 2022

Direccion Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento Laboral de |a Direccion de Asuntos Juridicos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir al Departamento Laborzl con el archivo de expedientes de procesos ordinarios laborales, fisicay

digitalmente;

2 Crear e implementar y mantener el archivo digital de los procesos ordinarios |zborales y demas

procesos que maneja el departamento laboral que relejen el estatus del proceso;

3 Llevar el control tanto fisico como digital, de |as notificaciones recepcionados del Departamento

Laboral;
4 Llevar el control tanto fisico como digital, de los memoriales entregados en los Juzgados Laborales;
5 Llevar el control tanto fisico como digital de las copias de recibido;
6 Apoyar y actuar como procurador ante los juzgados laborales o en cualguier entidad que se le

requieran para entregar documentacion oficial;

7 Asistir y apoyar al departamento laboral con la conformacién de expedientes, memariales y

documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias, para remitirlo a su destino;

8 Clasificar los diferentes oficios OFI-DAJ-LAB emitidos por el Departamento Laboral, relacionados 2 los |

procesos judiciales en tramite;

9 Brindar informacion sobre los expedientes que se ventilen dentro de los procesos Judiciales en el |

Departamento Laboral;

No.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. SE BRINDO APOYO AL DEPARTAMENTO LABORAL EN:

* Entrega de memoriales ante los juzgados pluripersonales de Trabajo y previsidn social:




OFI-DAJ-LAB-11277 DGAC
OFI-DAJ-LAB-11280 DGAC
OFI-DAJ-LAB-11283 DGAC
OFI-DAJ-LAB-11287 DGAC
OFI-DAJ-LAB-11305 DGAC
OFI-DAJ-LAB-11311 DGAC
OFI-DAJ-LAB-11312 DGAC
OF|-DAJ-LAB-11313 DGAC
OFI-DAJ-LAB-11319 DGAC
OFI-DAJ-LAB-11320 DGAC
OFI-DAJ-LAB-11329 DGAC
OFI-DAJ-LAB-11345 DGAC
OFI-DAJ-LAB-11346 DGAC
OFI-DAJ-LAB-11352 DGAC
OFI-DAJ-LAB-11368 DGAC
OFI-DAJ-LAB-11373 DGAC
‘ OFI-DAJ-LAB-11380 DGAC

Busqueda de expedientes solicitados por el Asesor Laboral.

| 01173-2020-06379:
01173-2017-01788:

Marilin Roxana Mazariegos Lopez
Sorayda Aracely Cano Barrios

01173-2017- 01799: Alma Lucrecia Lopez Herndndez

01173-2015-03831:
01173-2017-08843:

Enrique Velasquez Herndndez
Oliver Estuardo Lemus Estrada

011773-2020-03737: William Tomas Roblero Barrios

01173-2020-04782

: Joselino Valenzuela Lopez
01173-2012-05607:
01173-2016-06387:
01173-2013-00609:
01173-2020-01821:
01173-2015-00758:
01173-2020-04863:
01173-2020-06897:
01173-2020-05411:

Joel Moscoso Almazan

Harold Estuardo Guerra Roldan
Manuel Tum Cajtunaj

Rene Orlando Daz Fulgan

Lesbia Isabel Reyes Palencia
Esteban Xun Solvén

Fernando David Fuentes Cartagena
Kimberly Mishelle Gonziles May

011 773-2020-04798: Juan Santiago Chavez Pérez

01173-2020-09078

01173-2019-00947

01173-2020-05470

01173-2018-01669
01173-2018-02047

01173-2016-08040

01173-2016-03363

: Mario Roberto Monterroso Peralta
01173-2020-03317:
01173-2016-05247:

Edwin Marroquin Navas
Cristian Rigoberto Lopez Chavez

: Rudy Napoledn Lopez Taracena
: Allan Leonel De Ledn Pérez
01173-2020-09430:

Williams Alexander Sian Yoc

: Nancy Paola Quiroa Garcia
: Carlos René Quifionez

01173-2015-08747:
01173-2016-12531:
01173-2016-10925:

Sandra Patricia Linares
Hugo Alejandro Pineda
Nancy Yolanda Martinez Caal

: Diana Lorena Mérida De Guzman
01173-2020-05403:
01173-2019-07177:
01173-2016-06937:
01173-2020-01123:
01173-2014-07569:

Karen Paola De Maha Alvarez

Ana Whaleska Leiba Lopez

Johana Victoria Figueroa Mendoza
Mario Rolando Alvarado Ortiz

Graciela Beatriz Martinez Marroquin
: Silvia Teresa Coronado Flores
01173-2020-03182:
01173-2020-06352:

Williams Alexander Sian Yoc
Brenda Lucrecia Rabanique Aju




01173-2021-00011: Gabriel Enrique Recinos Gonzalez
01173-2019-06157: Heber Humberto Najera Torre
01173-2016-05609: Darwin QOrlando Jiménez Morales

01173-2017-02336: Sandra Elizabeth Galdamez Alvarado

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. ,_\\)
L A YOG
Deparinen aboral

Direccidn de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Director de Asuntos Jur:‘d_icos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | |2\14 opeTTE DE LEGN ARGUETA | CUI: 1935 34126 0114
del Contratista:

Numero de 033-2022-029-DSRH ity 4807199-4
Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES

o Profesionales)

::"°"t° Stital.cn Q.46,967.74 Plazo del 03 de enero al 31 de marzo
ontrato: Contrato: de 2022
S Q.14,967.74 periodo del | 03 de enero al 31 de enero
Mensuales: niorme: de 2022
Direccién Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA
DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 | Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacicnal que le encargue el
Ministerio.

3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargus
El Ministerio.

4 | Apoyar en la revisidon de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionadas con los
mismos, cuando se solicite.

5 | Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio.

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se

les requiera;




Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera;

Apoyar en la resolucidn de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

T

10

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas;

11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Jur 9265 / Sumario 01044-2019-00306 / Notificacion de la resolucién de fecha 28/10/2021, se da
audiencia a la contraparte. Se procedi6 a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

Jur 9327 / Expediente 3421-2020 / Referencia 3609-2018 - Acumulados 3467-2020 y 3468-020 /
Notificacion del auto de fecha 06/12/2021, que declara sin lugar la aclaracién solicitada por Telefénica
Méviles, S.A. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para
la defensa de los intereses del Estado.

Jur 10664 / Hoja de tramite 0-87245 / Referencia hoja de trdmite 2-21386 / Plan Piloto de
Contrataciones de Rehabilitacion y Mantenimiento de Carreteras bajo la modalidad CREMA, en
secciones de carreteras seleccionadas e identificadas bajo el programa GUATEMALA NO SE DETIENE,

proveniente de |a Direccién de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas. Se emitié la opinién
DAJ-162.

Jur 9454 / Sumario 01165-2019-0502 / Notificacion de la resolucidn de fecha 02/12/2021. Se procedid

a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

Jur 10670 / Registro 24879 / Providencia SA-1627-2021 / Matias David Simon Baltazar solicita Licencia
de Transporte y Cambio de Vehiculo e interpone recurso de revocatoria en contra de |a resolucidn 694-
2018 dictada por el Director General de Transportes. Se emitié el Dictamen DAJ-179.

Jur 10671 / Registro 25260 / Providencia SA-1599-2021 / GRETRUCEX solicita licencia de transporte,
los opositores presentan recurso de revocatoria en contra de la resolucién 1439-2019, dictada por el
Director General de Transportes. Se emitié el Dictamen DAJ-180.

Jur 10673 / Registro 10673 / Providencia SA-1624-2021 / Juan Alfonzo Vega solicita licencia de
Transporte, Rosa Carlota interpone recurso de revocatoria en contra de la resolucién 1387-209 dictada
por el Director General de Transportes. Se emitié el Dictamen DAJ-181.

&



Jur 10673 / Registro 25254 / Providencia SA-1601-2021 / Amilcar Morales Nerio solicita Renovacion de
licencia de transporte e interpone recurso de revocatoria en contra de la resolucion 77-2018 dictada
por el Director General de Transportes. Se emitid el Dictamen DAJ-182

Jur 9165 / Sumario 01165-2019-0112 / Notificacién de la resolucién de fecha 06/12/2021. Se procedié

a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

10

Jur 9265 / Sumario 01044-2019-00306 / Notificacidon de la resolucion de fecha 01/12//2021. Se

procedi6 a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los
intereses del Estado.

11

Jur 8749 / Sumario 01163-2018-00465 / Notificacion de la resolucién de fecha 14/10/2021. Se procedid

a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

12

Jur 10692 / Hoja de Tramite 0-87307 / requerimiento realizado por el Alcalde Municipal del municipio
de San lldefonso Ixtahuacan, departamento de Huehuetenango, contenida en oficio sin nimero de
fecha 8 de diciembre de 2021. Se emitié el oficio DAJ-474

13

Jur9571 / Ejecutivo 01041-2018-00132 / Notificacidn de la resolucién de fecha 07/12/2021, se declaran
sin lugar las excepciones presentadas por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de
los intereses del Estado.

14

Jur 10694 / Registro 27301 Providencia SA-1671-2021 / DEPARTAMENTO DE COMPRAS E
IMPORTACIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE CAMINOS, informa que no se puede publicar el
Acuerdo Ministerial No. 746-2021, de fecha 27 de julio de 2021, que aprobd el Contrato No. 016-2021-
DGC-SUPERVISION, de fecha 9 de julio de 2021, suscrito entre este Ministerio y el propietario de la
empresa mercantil individual de nombre comercial SERICSA, para la prestacidn de los servicios de
Supervision Técnica, Administrativa y Ambiental del Proyecto: MEJORAMIENTO CARRETERA RUTA RN-
12 SUR, TRAMO: SAN CRISTOBAL CUCHO — AGUA TIBIA, SAN PEDRQO SACATEPEQUEZ, SAN MARCQOS. Se
emitié la providencia DAJ-54.

15

Jur 9408 / Sumario 01041-2019-00714 / Notificacién de la resolucion de fecha 06/04/2021 vy
10/12//2021. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para
la defensa de los intereses del Estado.

16

Jur 9443 / 01190-2019-00195 / Notificacién de las resoluciones de fecha 22/09/2021, 24/09/2021 y

29/09/2021. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para
la defensa de los intereses del Estado.

17

Jur 10699 / Registro 15635 / Providencia SA-1703-2021 / ADRIANA NICOLE ESTRADA MENDOQOZA,
presenta Recurso de Revisién en contra de la Resolucién Administrativa nimero 218-UAIP- 2021, de
fecha 22 de noviembre de 2021, emitida por la Unidad de Informacién Publica de la Direccidn General
de Caminos. Se emitié la opinién DAJ-166




18

juicio ejecutivo 01046-2019-00218. Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las
diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

19

Jur 10589 / Oficio 2497-2021, relacionado a |a hoja de trédmite 2-21094 de fecha 04/11/2021 referencia \
i

Jur 9327 / Expediente 3421-2020 / Referencia 3609-2018 / Se resuelve acumular los procesos 3467- '
2020 y 3768-2020 / Notificacién de la resolucion de fecha 17/11/2021. Se procedié a revisar el |
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado. L

20

JUR 8597 / Sumario 01165-2018-00168 / Notificacién de la resolucién de fecha 06/12/2021,
09/12/2021, no ha lugar al trdmite de las excepciones interpuestas. Se procedi a revisar el expediente
judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

21

Jur995 / Apelacion 169-2021 / Referencia de Sumaric 01041-2019-00625 / Notificacidn de la resolucion
de fecha 15/12/2021. Se procedi6 a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

22

Jur 10577/ Contencioso Administrativo 0190-2021-00212 / Notificacidn de la resolucién de fecha
4/10/2021vy 11/11/2021, de la demanda planteada se da audiencia por el plazo comun de 15 dias a 2
Procuraduria General de la Nacién y a este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se procedid a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de
los intereses del Estado.

23

Jur 6968 / Registro 18235 / Providencia SA-1691-2021 / EMPRESA GUATEMALTECA DE
TELECOMUNICACIONES, a través de su Gerente, Leonel Enrique Hernandez Orellana, por los motivos
que expone solicita aclaracion y rectificacion del segundo considerando de la resolucion numero SA-

456-2015, emitida por este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Se emitio la
opinién DAJ-168

24

Jur 10692 / Providencia 8748-2021, el Director General de Caminos, trasladan lo informado por la |
Division de Mantenimiento por Administracion de esa Direccion, en atencidn al oficio DAI-474-2021.

Se procedié a enviar la documentaciéon via correo electrénico al Alcalde de San Idelfonso,
Huehuetenango.

25

Jur 10650 / Referencia 9597 / Hoja de trémite 0-87267, relacionado a que la Procuraduria General de
la Nacién fue notificada de las resoluciones de fecha 01-09/2021, 27/10/2021 y copia de mandamiento
de ejecucién dentro del proceso de ejecucién en la via de apremio 0115-2018-00168. Se procedié a

revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

26

Jur 8852 / Expediente 5795-2021 / Referencia 01002-2021-00214 / Notificacion de la resolucion de
fecha 17/11/2021, 18/11/2021, 19/11/2021, 22/11/2021 y 06/12/2021, en la resolucion de fecha
06/12/2021 se dispuso prescindir del periodo probatorio del amparo y se tuvo por evacuada la
audiencia a este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Se procedié a revisar el
expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.




27

Jur7995 /Sumario 01165-2017-00203 / Notificacién de la resolucion de fecha 19/11/2021. Se procedid

a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

28

Jur8597 / Sumario 01165-2018-00168 / Notificacién de la resolucion de fecha 01/12/2021. Se procedid

a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

29

Jur 9995 / Amparo 2790-2019 / Notificacién de la resolucidn de fecha 14/10/2021 y (2) de fecha
15/10/2021, 17/10/2021, 19/10/2021. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las
diligencias necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

30

Jur 8597 / Sumario 0115-2018-00168 / Notificacién de la resolucidn de fecha 27/10/2021, 29/10/2021.

Se procedi6 a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de
los intereses del Estado.

31

Jur 8955 / Ejecutivo 01162-2018-00889 / Notificacidn de la resolucién de fecha (2) 18/10/2021,
26/10/2021, 29/10/2021, se declara sin lugar la aclaracidn solicitada por GEOTECNIA. Se procedié a

revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para |a defensa de los intereses
del Estado.

32

Jur 10589 / Contencioso 01010-2021-00159 / Notificacidn de la resolucidn de fecha (3) de 26/11/202 1,
(2) de 29/11/2021. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias
para la defensa de los intereses del Estado.

33

Jur 10645 / Registro 21912 / Providencia SA-1681-2021 / Relacionado al expediente Proyecto
“Rehabilitacién, Administracion, Operacién, Mantenimiento y Obras complementarias de la Autopista
Escuintla - Puerto Quetzal con cobro de peaje”, en lo referente a la integracidn de la informacidn y
documentacion de soporte al expediente para la modificacidn del proyecto de mandato
correspondiente. Se emitié el Dictamen DAJ-157.

34

Jur 8597 / Sumario 01165-2018-00168 / Notificacidn de |a resolucidn de fecha 01/09/2021, se confiere
audiencia por el plazo de 24 horas al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en
calidad de tercero con interés. Se procedié a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias
necesarias para la defensa de los intereses del Estado.

35

Jur 8389 / Sumario 01041-2017-01088 / Notificacion de la resolucidn de fecha 27/10/2021. Se procedié

a revisar el expediente judicial y se realizaron las diligencias necesarias para la defensa de los intereses
del Estado.

36

El Vicedespacho de Transportes emitié el Oficio 653-2021 en el sentido que se emita Opinién Juridica
respecto del informe circunstanciado emitido por el Director General y del Dictamen emitide por |a
Unidad de Asesoria Juridica, ambos de la Direccién General de Transportes, con las recomendaciones

a considerar para que se continte con el seguimiento o archivo del caso expuesto mediante el correo
electronico del sefior Bartimeo Barrios. Se emitié la opinién DAJ-167.




37 | Proyecto de Iniciativa de Ley denominada Ley General del Sistema Portuario Nacional por instrucciones i
verbales. i

| >/ \ 7 /[ ]
(f) ] eezecie- MM__ /
Cortfatisigdsip PeAls Ledn Arguets
" Direccién de-AsuntosJuridicos
: Ministerio de Comunicaciones,
El presente iHE3RS HE&E‘B‘SHG%'V&quéstipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo. P

Director de ffuntis Juridicos
g Ministeric f Comunicaciones,
Infraesyuctura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS Cul: 2577 52987 0101
[ - NIT del
Numero de Contrato: 034-2022-029-DSRH Contratista: 2443632-1
Servicios (Técnicos o '
| Profesionales): ‘ Servicios profesionales
‘ Plazo del Del 03.01.2022 al
Monto total del Contrato: | Q.46,967.74 Contrato: 31.03.2022
| Periodo del 03.01.2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.14,967.74 Informe: 31.01.2022

Direccion Administrativa \
donde presta los servicios: Direccién de Asuntos Juridicos

1

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a. |Emisidn de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.
b. | Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio.
|
€ iApoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue El
; Ministerio.
|
| d.  |Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los mismos, cuando |
se solicite.
|
| e. |Apoyar en larevision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y
! otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de
leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.
f. | Actuar como Abogado y Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o que se tramiten
| en contra de El Ministerio.
E. Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se les
requiera.
| h. |Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacidn e interponer dichos recursos cuando se
les requiera.
i Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la
Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.
J- Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas.
k. | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

W
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
{
i 1 JUR-10460 |
1 Expediente Amparo 01010-2021-00098 oficial 32. Sala Tercera de la Corte de Apelaciones del Ramo |
‘ Civil y Mercantil, Constituida en Tribunal de Am paro
i Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 18/11/21 de tramite, 18/11/21 de tramite,
19/11/21 de trémite, 19/11/21 de tramite :
|
2 | JUR-8165 |
Expediente 1309-2018 oficial 13 Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio
Seguimiento: Se recibe y revisa resolucion de fecha 12/08/21 se tiene por interpuesto el recurso de |
apelacion del demandante |
3 JUR-10512 |
Expediente 01010-2021-00138 oficial 2°. Sala Tercera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil A
Mercantil |
Seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha 07/11/21 de tramite, 04/11/21 de tramite,
04/11/21 de tramite, 04/11/21 de tramite, 04/11/21 de tramite, 04/11/21 de tramite, 04/11/21 de
tramite, 04/11/21 de tramite i
|
4 | JUR-10619 I
Se redacto oficio DAJ No. 455-2021 de fecha 02/12/21 por medio del cual esta Direccion de Asuntos
Juridicos trasladé la informacion solicitada al Jefe de Bloque URNG-MAIZ con relacion a los proyectos
de la Conora, reparacion de Carretera Interamericana CA-1 kildmetro 100 al 107 y 147 al 162 de la Ruta
23 de Jutiapa, sefializacién de la Carretera del Municipio de El progreso hacia Santa Catarina Mita,
Jutiapa, asi como la Carretera de la Conora a Valle Nuevo, y Rehabilitacion, Ampliacién y Mejoramiento |
del Tramo: Acceso a aldeas: Tierra Colorada, Xororagua y El Molino |
5 JUR-10647 ‘
Amparo 3370-2021 oficial 39. Corte Suprema de Justicia Constituida en Tribunal de Amparo \
Seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha 17/11/21 en la cual admiten para tramite el amparo |
Se solicitd informacion a COVIAL por Oficio 458-2021, y Oficio 461-2021 |
Se redacté memorial y se envid informe y antecedentes J
6 JUR-10550 ‘
Expediente 01047-2021-00679 oficial 12. Juzgado Segundo de Primera Instancia Civil
. Seguimiento: se reciben y revisan resoluciones de fecha 14/10/21 de trémite, 15/10/21 de tramite )
-
| 7 JUR-9110
- 01165-2018-01462 oficial 2°. Incidente-idente: 2 Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil de '
' Guatemala
Seguimiento: se recibe y revisan resoluciones de fecha 26/10/21 de tramite, 28/10/21 de tramite ,
|
8 | JUR-10255 i
01190-2021-00028 oficial 22. Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
Seguimiento: Incidente recusacién -idente: 1 se recibe y revisa resolucién de fecha 24/11/21 de tramite, ‘
| 25/11/21 de tramite; 03/12/21 de tramite, 08/12/21 de tramite
9 JUR-10622

01011-2021-00238 oficial 52. Notificador 32 Sala primera del tribunal de lo Contencioso Administrativo
constituida en Tribunal de Amparo

Seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha 23/11/21 de tramite, 23/11/21 de tramite,
23/11/21 de tramite, 25/11/21 de tramite, 26/11/21 de trémite, 26/11/21 de tramite, 26/11/21 de

tramite, 26/11/21 se abre a prueba la presente accién constitucional por el término de ocho (8) dias, .
26/11/21 de tramite
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Se redacté memorial y se evactio la audiencia de apertura a prueba

10 | JUR-8585 ]
Expediente 01165-2017-01377 Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 01/12/21 de tramite
11 | JUR-9110
Expediente 01165-2018-01462 Juzgado décimo Quinto de Primera Instancia Civil
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 02.12.21 de tramite
12 | JUR-8061 |
Expediente 4400-2019 oficial 12 Referencia amparo 685-2017
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 10/11/21 de tramite
13 | JUR-10599
Seguimiento: Comité Simplificacion de Tramites
08/12/21 y 09/12/21 se reviso en el Plan de Simplificacién de Tramites de este Ministerio, en lo que
corresponde al marco legal aplicable al mismo, y se realizaron las observaciones de forma y de fondo,
se devolvio a la Coordinadora del Comité el 09/12/21 por correo electrénico a la 17:00 horas
14/12/21 se participd en la reunién con los miembros del Comité v los asesores del Viceministro
Administrativo y Financiero, entre otros puntos, se informé sobre las actividades realizadas con la
entrega del Plan de Simplificacion de Tramites de este Ministerio; sobre la elaboracion de la matriz de
la simplificacion que se debe entregar el 28/02/22; los asesores del Viceministro realizaron una serie |
de recomendaciones para el mejor desempefio de este Comité.
16/12/21 se participd en la reunién realizada con los miembros del Sub Comité de la Direccion General
de Aeronautica Civil, para responder dudas por parte de dicho Sub Comité
|
17/12/21 se reviso el contenido sobre los aspectos legales que deben incluir los sub comités para [
redisefiar los procedimientos a cargo de cada dependencia, revisado se trasladé a la Coordinadora del ‘
Comité
14/01/22 se participé en la reunién del dia de hoy, con el objeto de coordinar y redactar el informe
circunstanciado solicitado por la asesora del Viceministro Administrativo y Financiero de este
, Ministerio |
14 | JUR-9110 |
Seguimiento: Incidente de Liquidacion de costas dentro del Juicio Sumario 01165-2018-01462 oficial
22. Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia del Ramo Civil del Departamento de Guatemala
se recibe y revisa lo resuelto en el incidente solicitado por el Estado de Guatemala
15 | JUR-9790
Casacion Expediente 01002-2021-00372 oficial 42. Corte Suprema de Justicia Camara Civil ‘
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 18/08/21 de tramite, 31/08/21 de tramite ‘
se consultd con la Procuraduria General de la Nacién sobre las acciones a realizar !
16 | JUR-9485 ‘

01163-2019-00810 oficial 22. Juzgado Décimo tercero de Primera Instancia .
Seguimiento: se revisa y recibe resolucion de fecha 22/12/21 de tramite, 29/10/21 de tramite

Oficio DAJ-472-2021/JRHP/ilas/jsef
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observaciones al proyecto del Reglamento del Decreto 5-2021, y la guia de simplificacion de los tramites j
a cargo del Ministerio de Economia. ;
Se realizd la revision a los documentos correspondientes '
Se enviaron las recomendaciones y observaciones al correo mperopins@ mineco.gob.gt
Se informé al Despacho por Oficio DAJ- No. 478-2021

Irma Leticia Arias Santos
Contratista
Asesor Juridico
Direccién de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trimite de pago respectivo.

¢ Ricardo Hefmmerling Pelde
~—~“Director-ge-Asunlos JUrgheos
~ Ministerio de Comunic

Infraestructura y V¥l



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘! 12531 05331
Contratista: Israel Enrigue Solorzano Rodas Cul: | 1408
| NIT del
Numero de Contrato: 035-2022-029-DSRH Contratista: | 130381-3
Servicios (Técnicos o i
Profesionales): Profesionales |
Plazo del ‘ Del
Contrato: | 03/01/2022
Monto total del al
Contrato: Q.46,967.74 | 31/03/2022
Periodo del '03al31de
Informe: | enero
Honorarios Mensuales: | Q.14,967.74 | 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccién de Asuntos Juridicos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
| administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos

Apoyar en la revision documentos de licitacion puiblica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio

Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio

4 Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite

| 5 Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,

| Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea

| requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
| tramiten en contra de El Ministerio

a

| Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los

| Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
J les requiera

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera |
9 | Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial
10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas
11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado
|
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME —\

1 Memorial de cuarenta y ocho horas. Amparo 01145-2021-00142 Oficial y Notificador Ill, Sala |
Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, constituida en Tribunal de Amparo, |

planteado por Jorge Luis Calderdn Vasquez y comparieros, en contra del Director General |

de Transportes. i




| 2

- Memorial de veinticuatro horas. Ejecucion de Sentencia. Expediente 01041-2018-01459. |
- Juzgado Cuarto de Primera Instancia del Ramo Civil de Guatemala, planteado por la entidad

CONSTRUSERVICIOS.

Memorial planteado Recurso de Aclaracidén, en contra de la sentencia de fecha 13 de
septiembre de 2021, emitida por la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo,
constituida en Tribunal de Amparo. Expediente 01190-2021-00019 Notificador 3°.

1

Memorial de apertura a prueba por ocho dias. Amparo No. 01145-2021-00142 Oficial
Tercero. Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, constituida en Tribunal
de Amparo.

- Memorial de audiencia de dos dias en el incidente de las excepciones interpuestas por el

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en la Ejecuciéon de Sentencia

Expediente 01041-2018-01459 Oficial 3°. Juzgado Cuarto de Primera Instancia del Ramo Civil
de Guatemala.

Memorial de audiencia de dos dias en el incidente de las excepciones interpuestas por el
Estado de Guatemala, por medio de la Procuraduria General de la Nacién, en la Ejecucion

de Sentencia Expediente 01041-2018-01459 Oficial 3°. Juzgado Cuarto de Primera Instancia
del Ramo Civil de Guatemala.

Elaboracién de la Providencia DAJ-01-2022 JUR 10696. Se trasladan las diligencias a la |

Direccién Ejecutiva del Fondo para la Vivienda -FOPAVI-, para que previo a emitir opinion se
adjunte copia de las Escrituras Publicas 198 del 17 de mayo de 1993 y 747 del 27 de

| diciembre de 1995.

Memorial de audiencia de cuarenta y ocho horas. Amparo 01145-2021-88 Oficial Ill. Sala
Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, constituido en Tribunal Extraordinario

de Amparo, planteado por Jorge Luis Calderén Vasquez y comparieros, en contra del Director
General de Transportes.

Elaboracién de la Providencia DAJ-02-2021. Se trasladan las diligencias a la Direccién |

General de Proteccion y Seguridad Vial -PROVIAL-, para rectificacion del proyecto de
Acuerdo Ministerial que aprueba la organizacion interna y funciones.

Elaboracién de la Opinién No. DAJ-04-2022. Relacionada con la continuidad en la
comparecencia de la Direccion de Recursos Humanos, en las actas de pago de prestaciones
labores que se suscriben en el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal.

Elaboracion del Oficio No. DAJ-22-2022 JUR 9109. Remitido al Director de COVIAL, para
que se sirva rendir informe y remitir fotocopia de contrato, directamente al Juzgado Cuarto de

Primera Instancia del Ramo Civil de Guatemala (Ejecucion de Sentencia Nacional. Sumario
01041-2018-01459).

12

DICTAMEN DAJ-171-2021 JUR 10660, audiencia recurso de revocatoria planteado por el
Sefor Lucas Israel Morales Léopez, en contra de la Resolucion 2778-2018 de fecha 22 de
noviembre de 2019, dictada por el Director General de Transportes.

| 13

Memorial de ofrecimiento de pruebas de los incidentes planteados por la Procuraduria
General de la Nacion. Expediente Ejecucion de Sentencia 01041-2018-01459 Oficial 3°.
Juzgado Cuarto de Primera Instancia del Ramo Civil de Guatemala.

14

Memorial de ofrecimiento de pruebas de los incidentes planteados por el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Expediente Ejecucién de Sentencia 01041-
2018-01459 Oficial 3°. Juzgado Cuarto de Primera Instancia del Ramo Civil de Guatemala.

| 16

| Justicia, constituida en Tribunal de Amparo.

Memorial remisidn de copia certificada de la Resolucién SA-13-2022 del 18 de enero de 2022,
firmada por el Sefior Ministro del Ramo. Amparo 1572-2021 Oficial 10. Corte Suprema de

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre 1 |
| completo del ; '
' Contratista: PABLO JOSE VEGA TUNA CuUl: | 1611 48867 0101

Nimero de NIT del !
Contrato: 036-2022-029-DSRH Contratista: | 19520085 |

' Servicios
(Técnicos ) J
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del| 3 de enero al 31 de marzo
Contrato: Q. 64,580.65 Contrato: | de 2022 |

| Honorarios Periodo del ‘
Mensuales: Q.20,580.65 | Informe: 3 al 31 de enero de 2022 j

Direccidn |
| Administrativa \
donde presta los
servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|

. . . - s . . I T |
1 | Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los 4
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.
L |
2 | Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue |
el Ministerio. |
—
3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcidn, que le
encargue El Ministerio. '
4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demads actualizaciones relacionadas con los
mismos, cuando se solicite. .
L |
|
| 5 | Apoyaren la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, |
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o |
que se tramiten en contra de El Ministerio. i
| |
g | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los |
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio; |
i .
| |
7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones |
cuando se les requiera; i
I
|
|
8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos |
recursos cuando se les requiera; '




Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por Iasi

dependencias de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho |
Viceministerial;

10

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas; ‘

|11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado.

" No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR 9251 Proceso 01044-2019-00305 a cargo del secretario, Se procedid a revisar la notificacion
de la resolucion de fecha 19/11/2021, se verificd que es de tramite.

JUR 10541 Ejecutoria 5275-2021 de la Corte de Constitucionalidad por el Consejo de Usuarios del
Transporte Internacional de Guatemala CUTRIGUA, de oficio suspende el Definitiva el tramite de
Amparo, se verificé que es de tramite y se notificd a la Unidades Ejecutoras de este Ministerio

relacionadas al proceso. ‘

JUR 10441 Proceso 01165-2021-00631 a cargo del oficial IV, se procedio a revisar la notificacion
de |a resolucion de fecha 02/09/2021 y se verificd que es de trdmite.

JUR 10643 Proceso de Amparo 1982-2020 oficial Il, se procedio a revisar la cédula de notificacion |
de las resoluciones de fecha 10/12/2020, 06/04/2021, 07/04/2021, 08/07/2021 el cual se decretd
el amparo provisional y se sefialo audiencia de cuarenta y ocho horas, se evacud la misma y se |
presento recurso de Apelacion sobre el Decreto de amparo provisional.

JUR 10669 Proceso 01173-2017-11757 a cargo del oficial IV, el Organismo Judicial remitié oficio -

sin numero de un juicio Ordinario Laboral, se procedi6 a revisar y se envié la informacion al area
correspondiente.

JUR 10081 Proceso de Amparo 1066-2020 oficial IX, se procedid a revisar la notificacion de la

resolucion de fecha 19/11/2021, se verificaron los datos de la Ejecutoria y se procedid a archivar
en virtud que el proceso se finalizo.

JUR 10583 Proceso 01145-2021-00209, se procedid a revisar la notificacion de la resolucidn de
fecha 25/10/2021 en el cual se abrid a prueba por el plazo de ocho dias. :

JUR 7539 Proceso 1619-2019, Se revisd y se analizd la sentencia de fecha 06/05/2019,

08/12/2021 en la cual se declaré Con lugar el Recurso de Apelacion y se otorgd Amparo
interpuesto por PGN. |

JUR 9408 Proceso Sumario 01041-2019-00714 a cargo del oficial |, se procedid a realizar la |

revision de las notificaciones de las resoluciones de fecha 12/04/2021, 13/04/20201, 13/12/2021
las cuales se determiné que son de tramite.

10

JUR 8061 _ de Amparo 685-2017 a cargo del oficial XIll, se revisé la copia certificada de la ‘

; |
|

Servicios y sus respe
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pag%aspeeﬁ-vo_

ivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del EDGAR ENRIQUE SALAZAR
Contratista: LOPEZ CUl: 2884 97449 0101
Numero de Contrato: 037-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 92984207
Servicios (Técnicos o
' Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
| 1 Plazo del Contrato: 03-01-2022 al
| Monto total del Contrato: | Q.20,548.39 31-03-2022
! Periodo del Informe: 03-01-2022 al
'Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 31-01-2022
Direccion Administrativa
donde presta los

 servicios: | DEPARTAMENTO LABORAL EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il ‘ Asistir al Departamento Laboral con el archivo de expedientes de procesos ordinarios laborales,
fisica y digitalmente.

2. | Crear e implementar y mantener un archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas
| procesos que maneja el Departamento Laboral, que reflejen el estatus del proceso.

3. | Llevar control tanto fisico como digital de las notificaciones recepcionadas en el Departamento

{ | Laboral.
4. | Llevar control fisico vy digital de los Memoriales entregados en los Juzgados Laborales.

5. | Llevar control fisico y digital de las copias de recibido.

6. | Apoyary actuar como procurador ante los Juzgados Laborales o cualquier entidad que se le requiera
@ ‘ para entregar documentacion oficial.

7. | Asistir y apoyar al Departamento Laboral con la conformacidn de Expedientes, Memoriales y
‘ Documentos Oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino.

8. ‘ Clasificar los diferentes Oficios OFI-DAJ-LAB emitidos por el Departamento Laboral relacionados a los
‘ procesos judiciales en tramite. '

| 9. ‘ Brindar informacion sobre los Expedientes que se ventilen dentro los Procesos Judiciales en el
| Departamento Laboral.

' 10. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

B ———

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
L

' 1. | Apoye en la reproduccion de fotocopias de Expedientes, Memoriales y Oficios para ser remitidas a
| su destino.

2. | Brinde apoyo en la busqueda de Expedientes:

|
01214-2018-00991
| 01214-2018-03193
| 01173-2016-06313
‘ 01173-2016-06037
01214-2018-03193
01173-2016-06313
01214-2018-00991
01173-2020-06352
| | 01173-2016-06937
| ‘ 01173-2021-05679
| 01173-2016-05609




T

| 01173-2016-02034

01173-2020-06977
| 01215-2018-01596
i 01173-2020-04836
| 01173-2020-06794
| 01173-2020-09422
‘ 01173-2015-00768
| 01173-2015-03404
‘ 01173-2020-05403

01173-2015-05618

01173-2021-04998
| 01173-2020-09602
[ 01173-2019-01594

01173-2020-03784
| 01173-2020-07236

01173-2019-08981
| 01173-2016-06804

‘ Recibi y distribui documentos propios del Departamento Laboral en la Direccion de Asuntos Juridicos

| y se remitieron a su destino.

‘ OFI-DAJ-LAB-034

| OFI-DAJ-LAB-039
OFI-DAJ-LAB-040

| OFI-DAJ-LAB-042
OFI-DAJ-LAB-043

| OFI-DAJ-LAB-044

OFI-DAJ-LAB-047

OFI-DAJ-LAB-048

OFI-DAJ-LAB-054

' Se archivaron los Expedientes y Amparos que fueron devueltos.

1873-2018
2649-2018
3314-2019
1187-2018
01173-2020-04690
01173-2020-04640
01173-2021-02186
01173-2019-09286
01173-2020-04135
01173-2016-00981
01173-2020-05576
01173-2016-12047
' 01173-2020-05809
01173-2020-10212
01173-2020-04060
01173-2016-02989
01173-2017-02724
01173-2021-05679
| 01173-2016-06037
| 1477-2017
| 3445-2021
| 01173-2021-10427
01173-2016-05609
\ 01173-2016-02034
01173-2016-03363
| 01173-2019-01261

e 0




| 01214-2018-00991

01173-2016-06313

‘ | 01214-2018-03193

‘ | 01173-2015-03404
| 2849-2015

1 } 01173-2015-03831

l ‘ 01173-2020-06780

5 ‘ Apoye en la entrega de Memoriales en Juzgados Laborales.
\

01173-2021-05679
‘ 01173-2021-07454
‘ 01173-2016-11298
| 01173-2016-06937
| 01173-2021-07441
| 01173-2020-07277
| 01173-2020-10812
| | 01173-2019-01594
i | 01173-2020-07236
i | 01173-2019-08981
01173-2020-03784
01173-2020-09602
| 01173-2019-00333
\ ! 01173-2019-04331
| 01173-2016-05837

\ | 01173-2020-06977
01173-2022-00267

‘ | 01173-2022-00267

1 6. Se Bajaron todas la Notificaciones, Oficios, Amparos y Memoriales para ser archivados.

(f) }Lk

EDGARENRIQUE SALAZAR LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

() o htvocsoc AR 04,
Vo. Bo.
Deparwimeinio wuboral

Direccion de Asuntos juridicns
irslerio de Comunicaciones
Infrhestrastura v Vivienda

Director de Asuntos Juriflicos
Ministerio de Comunicacicnes,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

-DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS-

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Melanie Paola Ignacio Lépez CuUl: 3612 41461 0101
Contratista:
' Numero de NIT del
} Contrato: - 038-2022-029-DSRH sontratista: 93804857
ie;'\-r:;;c;?o(:aelzt;;t‘:os Servicios Técnicos i
Monto total del : Plazo del Del 05 g6 ensio
c . Q.26,419.35 Sanstrati: de 2022 al 31 de
‘ ontrato: ) marzo de 2022
R ) Del 03 de enero
;°”°rar|'°g‘, 1 Q.8,419.35 f:ﬁg:’n‘ig_de' de 2022 al 31 de
ensuales: ) enero de 2022
‘r Direccion
Administrativa Departamento Laboral de la Direccion de Asuntos Juridicos
Donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben

1. en la Asesoria Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico
solicite.
Colaboracion en la redaccién de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y
2. memoriales, en los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccion
‘ de Asuntos Juridicos, para visto bueno del asesor juridico.
|
3. Apoyo alos asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que estos designen.
I
4 Colaboracién para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean |
" asignados por el Director o por el asesor juridico.
L i
|
B Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los
" documentos que sean asignados a la Direccion Juridica o por los asesores juridicos.
6. Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este.
Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracion y asistencia juridica, legal o administrativa que
T

sea requerida dentro de la Direccién, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que
corresponda.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

mTa@meooTw

INFORME SOLICITADO POR EL JUEZ:

01173-2016-04953 - MIRIAM NOEMI PORRAS ZULETA - DGAC
01173-2016-08454 - ALEX RAUL DONIS LOPEZ — DGAC
01173-2016-05792 - RONALD ADOLFO RUIZ AVILA - PROVIAL
01173-2016-11786 - JOSE PABLO DE LEON MERIDA - CIV
01173-2017-01099 - CARLOS AMILCAR FLORES MACARIO - CIV
01173-2018-00889 - NERY RODOLFO JUAREZ PEREZ - CIV
13004-2019-00080 - NURIA ANABELLA CASTILLO TANCHEZ- CORREQOS
01173-2016-11291 - AURA MARINA GARCIA RAMIREZ - FOPAVI
01173-2016-05837 - RODOLFO LUX AGUILAR - PROVIAL

APELACION DE SENTENCIAS:

01173-2019-01211 - JUAN ROLANDO ROSALES MARROQUIN
01173-2021-07441 - ALIDA KARINA MORALES GONZALEZ

EVACUACION DE 48 HORAS:

01173-2020-07236 - VICTOR HUGO HANS ARREDONDO ZEPEDA
01214-2018-00991 - MONICA MARIA MUNOZ GONZALEZ

VISTA ANTE LA SALA DE LA CORTE DE APELACIONES DE TRABAJO Y
PREVISION SOCIAL:

a. 01173-2016-06937 - JHOANA VICTORIA FIGUEROA MENDOZA - DGC
b.

01173-2020-06352 - BRENDA LUCRECIA RABANIQUE AJU - FSS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

J

A
) ig_k((izl
Tgnacio-Lsp

ez

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

f)
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Licde. JENNIFER ROXANA - ]
HERRERA HERNANDEZ SN
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— /,,// //.
= A T
e Vo. Bo.

Lic. José Ricardo Hemmﬁng Peldez

Director de Asurfos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ) , ) 1
Contratista: _ ' EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ cut: | 2338 06393 0101
T NIT del |
 Numero de Contrato: 039-2022-029-DSRH Contratista: | 504807-9
Servicios (Técnicos o l
Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS _
Monto total del | Plazodel | pg| 03/01/2022 |
_Contrato: Q.16,145.16 Contrato: AL 31/03/2022 |
Periodo del |DEL 03/01/2022 |
Honorarios Del Mes: Q.5,145.16 Informe: | AL 31/01/2022
Unidad Administrativa
donde presta los
_servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
|
| — m— |
1.- Apoyar al Analista de Contabilidad; |
|
2. Apoyar en la elaboracion, control y registro de Conciliaciones Bancarias;
3.~ | Apoyar en el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccion
| Administracion Financiera -DAF-;

4.- Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible; 5
I 5
5.- | Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
L Financiero;, |

Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccién
Administrativa -DA-;
[ 7. Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de |
| Combustible; ‘
| 8. Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica; }
L |
' 9.- | Otras que el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren |
[ pertinentes; !
10.- | Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista |
; debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente ‘
contratacion; |
L | F— J
'No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
I
| 1.- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente en el libro correspondiente de ;
hojas moviles del mes de Enero, 250 vales y 800 cupones de combustible entregado a |
| ~___vehiculos y motocicletas de la Direccion Superior; .
2.- Elaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho |
_ Financiero Viceministerial;
3.- | Generar el reporte al jefe inmediato periédicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
| existente, de la entrega de cupones de combustible;
4.- | Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Enero, 60 documentos
| entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja Chica, en el libro
correspondiente de hojas moviles, informando al jefe el saldo existente del efectivo que i
| cuenta Caja Chica; '
5.- Controles y registros contables varios, en el Departamento de Registro y Tramite |

Presupuestal y el Ministerio;




6.- Reporte del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacién bancaria del
mes de Enero, al Director de Administracién Financiera -DAF-. con el reporte de |os saldos
segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas méviles, y la
integracion del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Crédito Hipotecario Nacional
de Guatemala; _

7. Reporte del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacién bancaria del
mes de Enero, al Director Administrativo -DA-, con el reporte de los saldos segun estado
de cuenta bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas moviles y la integracién
del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala; ‘ ‘
8.- Informe y reporte periédicamente al jefe la elaboracién de la conciliacion bancaria del mes
de Enero, en el libro correspondiente de hojas moéviles, de las cuentas existentes |
Direccion Superior, de este Ministerio en el Banco Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala;

9.- Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacién y revisidon de los registros contables
del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal;

(f) D,

S o
EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

e 7
Vo. Bo. LIC/CRIETIAN JOSUE CHINCHILLA GONZALEZ
JEFE a.i" DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre cérhplefo

1 2997076360101

_del Contratista: Esther Andrea Dévila Morales CuL:
NUmero de NIT del
Contrato: 040-2022-029-DSRH Contratista:

10522335-2

Servicios (Técnicos
0 Profesionales):

Servicios Técnicos

|

03 de enero al |

Monto total del - Plazo del 31 de marzo |
Contrato: Q 20,548.39 Contrato: del 2022 i
Honorarios Periodo del 03 al 31 de |
Mensuales: Q. 6,548.39 ‘Llnforme: enero del 2022
‘Unidad |

Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamentio de Regisiro y Trdmite Presupuestal -DRTP-

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

] Apoyc:r en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo |

2 Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y

seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de
Registro y Trdmite Presupuestal

Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al renglon 029

3
029

5 Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglén 029 en el

sistema guatenomings

6  Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de pago de honorarios
del renglén 029

3 | Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados
por medio de caja chica




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DURANTE EL 03 AL 31 DE ENERO

ER 2&5&3{@ en el ingreso de facturas correspondientes al rengldn 029 en el
sistema guatenominas

. Apoyé en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo

2
3 | Apoyé en la revisién de las facturas correspondientes al renglén 029
4

ﬁAE)oyé en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados
‘ | por medio de caja chica

5 Bringé apoyo en la conformacion de expedientes de pago de honorarios
delrenglén 029

6 Brinde colaboracion en la revision de informes correspondientes al renglén
029

7 Apoyée en el procedimiento apropiado para el andlisis, framite y
seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de
Registro y Tramite Presupuestal

7"

i ’?z, quJié

‘Esther Andrea Davila Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuenfra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al framite de pago respectivo.

(f i ~//: / ///ﬁz
Vo. Bo. Lie. Cnshorﬁ Jgsue Chinchilla Gonzalez
Jefe del Departamento de Registro y
Trédmite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del AURA AMARILIS ALVAREZ ALVAREZ

Contratista: | DE GONZALEZ | CULl: 1 2572883170101
'NIT del .

_Numero de Contrato:  041-2022-029-DSRH  Contratista: 4597106-4
T

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

T

Servicios (Técnicos o

_Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

03 DE ENERO DE

| | Plazo del
Monto total del Contrato: | 2022 AL 31 DE
Contrato: Q. 27,887.10 MARZQO DE 2022
Periodo del 103 DE ENERO AL
Honorarios Informe: 31 DE ENERO DE
Mensuales: : | Q. 8.887.10 2022.

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios:  DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
No o ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B
i
1. | Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresen al fondo rotativo; ‘

2. Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

3 | Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

4. | Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

5.  Colaborar en atender a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo
Rotativo

6.  Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7. Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la

ORTP
8.  Colaborar en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos

3.

6.

9.  Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

| contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Revisé expedientes para Comprobante Unico de Registro —CUR-

4. Elabore Comprobante Unico de Registro -CUR- y archivé copias de los mismo

Ordeneé parte de cajas que se encuentran en bodega y busqué documentos sobre cajas

fiscales de los afos 1998 al 2003.

7.

Analiceé informacion de documentos de cajas fiscales y fondo rotativo para elaborar nueva

| majriz aﬁ&ZOOZ.




8. | Archive copias de CUR Y fondo rotativo del afio 2021.

9. | Apoyé en el'segulimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
. DRTP

(f)

Licda. Aura Amarilis Alvarez Alvarez de Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

— p—

(f) - il f;f}' £
Vo.Bo. -+ =i/t 77

Jefe de Departznento de Registro y Tramite Presupuestal

Lic. Cristian Josué Chinchilla Gonzdles
Jefeai,
Depar_ramemo de Regislro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del '

Contratista: Leticia Carolina Rodas Hernandez CUl: 1920857780101
NIT del
'NUmero de Contrato: 043-2022-02-05RH Contratista: kit

Servicios (Técnicos o

: rvici 2cni
Profesionales): Servicios Techicos

03 de enero

j Plazo del de 2022 al 31
Monto total del 1 el Contrato: de marzo de
Contrato: 2022
~ Periodo del | 03al 31 de
| Honorarios Mensuales: | i Informe: | enero de 2022
Unidad Administrativa
donde presta los | Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-
servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Elaborar oficios y toda clase de documentacién enviada a diferentes entidades
publicas y privadas.

2 Colaborar en la recepciéon de documentos.

3 Apoyar en el control de la Agenda del Departamento de Registro y Trdmite
Presupuestal.

. 4 | Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas.

it

5 Ordenar el archivo del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

| & CONTRATISTA' deberd desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la elaboracion de oficios y diferentes documentos enviados a diferentes
entidades publicas y privadas.

2 Colaboré con la recepcion de documentos en el Departamento de Registro y
Tramite Presupuestal.

Apoyé en el control de la Agenda (reuniones presenciales y virtuales) del

‘ Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.

Colaboré en la recepcion de llamadas telefénicas, tanto internas como externas, en |

3
4 . B
el Departamento de Registro y Tradmite Presupuestal.

| 5 | Colaboré en el orden del archivo del Departamento de Registro y Trdmite |
! Presupuestal.

5 Apoyée en ordenar la entrega de los Cupones de Combustible de los diferentes meses
para entrega de informe Cuatrimestral de Enirega de Vales de Combustible, los




| cuales corresponden a los meses de septiembre a diciembre del afio 2021 del
Departamento de Regisiro y Trdmite Presupuestal.

———— == - =Sl
(f]

Leticia Carolina Rodas Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrifo
con el prestador de servicios y sus respectivos tférminos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para gue procedan al trdmite de pago respectivo.

f__ <

Vo. Bo. Lic. Gfisfian Josu&Chinchilla Gonzdlez
Jefe del Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

No. i

Nombre completo
del Contratista: Nickolle Fernanda Ibarfez Ulloa CuUl 3004245740101 |
NUmero de NIT del -
Contrato: 043-2022-029-DSRH Coniratista: 10031594-1
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Técnicos
3 de enero del
Plazo del 2022 al 31 de
Monto total del Contrato: marzo del
Contrato: Q 20.548.39 2022
Periodo del 3 de enerodel
Honorarios Informe: 2022 al 31 de
Mensuales: Q. 6.548.39 enero del 2022
Unidad
Administrativa
donde presta los
| servicios: Departamento de Registro y Trédmite Presupuestal -DRTP-
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 . Apoyar a las actividades que tiene asignadas el drea de presupuesto.

2 | Brindar apoyo en la elaboracion de informes de ejecucién presupuestaria
con relacion a las modificaciones presupuestarias realizadas.

3 Apoyar en el control y registro analitico del presupuesto.

4 Apoyar en la elaboracién del anteproyecto de presupuesto y plan
operativo Anual de la Direccidén superior.

5 Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de

contabilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccidn
Administrativa Financiera.

Apoyar en la realizacion de los informes sobre la ejecucion presupuestaria,

| programacion financiera, indicativa anual, cuatrimestral, mensual, y cuota

devengada de la Direccién de Administracion financiera.

Apoyar en la Elaboracién de la caja fiscal mensual de la Direccién Superior.

Apoyar en la Elaboracién de listados de FRO3, Fondo Rotativo.

| Apoyar en la revision de documentacioén de soporte en la elaboracién de

oérdenes de compra.

Apoyar en la revision de documentacion de soporte para ingreso de FR0O3.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye a las actividades que tiene asignadas el drea de presupuesto.

2 Brindé apoyo en la elaboracién de informes de ejecucién presupuestaria
con relacion a las modificaciones presupuestarias realizadas.

3 Apoye en el control y registro analitico del presupuesto.

4 Apoyé en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto y plan operativo
Anual de la Direccién superior.

5 Apoye en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de
contabilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccién
Administrativa Financiera.

6 Apoyé en la realizacién de los informes sobre la ejecucion presupuestaria,
programacion financiera, indicativa anual, cuatrimestral, mensual, y cuota
devengada de la Direccién de Administracion financiera.

7 Apoye en la Elaboracién de la caja fiscal mensual de la Direccion Superior.

8 Apoye en la Elaboracién de listados de FRO3, Fondo Rotativo.

9 Apoye en la revision de documentacién de soporte en la elaboracion de
ordenes de compra.

10 | Apoyé en la revisién de documentacién de soporte para ingreso de FRO3.

2 o | ¢
(f I =1

NICkOHe Fernondc: Ibanez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al frdmite de pago respectivo.

Vo ,Bg ki gfegt{ Josué Chinchilla Gonzdlez
" Jefe del rtamento de Registro y
" Trémite Presupuestal



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del - Glenda Elizabeth !
Contratista: Mazariegos Judrez | CUI: 1788050410101
‘ NIT del
Numero de Contrato: 1 044-2022-029-DSRH | Contratista; 6983369-9
Servicios (Técenicos o |
Profesionales): | Servicios Técnicos .
' Plazo del 03 de enero al 31 de
Monto total del Contrato:  ().23.483.87 - ' Contrato: marzo de 2022
1 Periodo del |
Honorarios Mensuales: Q. 7.483.87 Informe: 103 al 31 de enero de 2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Registro v Tramite Presupuestal -DRTP-

Ne.  ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1 Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresan al Fondo Rotativo

2 Colaborar en recibir. registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo
3

Colaborar en el andlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo i

|

- | . % 1
5 Colaborar en atender a personas que se presentan con expedientes relacionados la Fondo

4 Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

Rotativo

6 Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7 T \povar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
DRTP

8 Colaborar en la elaboracion v conformacion de los Fondos Rotativos

9 Y todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE }
L - ENERO DE 2022
1 Organice y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

2 Colaboré en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos




3

Apoy¢ en la revision de los expedientes que se ingresaron al Fondo Rotativo
4 Colaboré con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo
5 Colaboré en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo
6 Colabore en atender a personas que se presentaron con expedientes relacionados la Fondo
Rotativo
"7 | Colaboré en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo
; 8 Apoye en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollaron dentro de la
| | DRTP

() L {Z/’Wﬁi/- ,

Glenda Elizabeth Mazariegos Juarez

EI presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Cr
% 2
7 7
/ T = '; sy

Vo Bo.Lic,Lristian Josué Chinchilla Gonzalez
Jefe del Departamento de Registro y
Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ., o onice Adaly Pineda Martinez 1598552840106
Contratista: Cuk
NIT del
-2022-0129- =
NUmero de Contrato: 452020 007-DORM, Contratista: ERGI=
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
03 de enero
Monto total del - Plazo del de 2022 al 31
Contrato: Q. 14.677.42 Contrato: de marzo de
2022
. . Periodo del 03 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q4,677.42 e ehers.de 2073
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Elaborar oficios y toda clase de documentacion enviada a diferentes entidades
publicas y privadas;
2 Colaborar en la recepcién de documentos;
3 Apoyar en el control de la agenda del Departamento de Registro y Tramite
Presupuestal;
4 Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas;
5 Ordenar el archivo del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal;
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé en la atencién al publico de diferentes instituciones.

Realicé pedidos de materiales de oficina cada vez que fue necesario y mantuve un
inventario de los mismos.

3 | Realicé reservas, concerté citas y gestioné |os calendarios de citas.

Lleve a cabo tareas de apoyo administrativo, como lo son la revision de documentos,

4 | procesar textos, la gestién de los correos, las tareas financieras, el archivado y

mantenimiento de registros de pagos, facturas, hojas de calculo y otros documentos.




L 5 | Hice el registro de toda papeleria proveniente de Servicios Generales para proceso
ae revision.

. 6 | Colabore en €l orden de las requisiciones de combustible

+ —f—

7 | Ayude en la revision de facturas 029.

—T=

8 | Redactar y recibir oficios de todos los Departamentos de Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y vivienda.

‘ 7 9 Colabore en la distribucion de documentos enviados por el Departamento de

SIS

10 Respondi preguntas, resolvi problemas o quejas y oriente a los visitantes
|~ | apropiadamente.

1 Monitorice la seguridad de las personas que ingresan al Departamento de Tramite
Presupuestal.

12 Colaborar en el archivo de toda documentacién que ingresa o egresa del

departamento.

Karin Jeo‘nice Adaly Pineda Martinez

(f) _

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para gue procedan al framite de pago respectivo.

AN

7

- 7
q,f‘l/_ _u/';‘_é/i’/_ ;
7 Bo.-tic €ristiandosué Shinchilla Gonzdlez
Jefgdel Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ]

| Contratista: | Douglas Arturo Quevedo Gémez CUl: 1691027421604
[ NIT del

Nimero de Contrato: | 046-2022-029-DSRH | Contratista: 35917946
Servicios (Técnicos o \ . o
Profesionales): Servicios Técnicos

o i Plazo del Del 03 de enero al
Monto total del ; Q. 14,677.42 Contrato: | 31demarzo de
Contrato: ! ‘ l 2022

| ; . | Periodo del | Del03al31de
Honorarios del Mes: ! Q. 467742 Ju Infoiino: enero de 2022
Direccién j
Administrativa donde |
presta los servicios: ‘ Departamento de Registro y Tramite Presupuestal
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

"1 | Colaborar en trasladar documentos a lugares indicados
2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas
3 Entregar documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna
= Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la documentacién

asignada.

w

Apoyar en llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.

6 Colaborar en mantener comunicacion con el Encargado de Vehiculos, sobre cualquier asunto
ocurrido en el desarrollo de las actividades.

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

o
-

Colaboré en traslagdar documentos a lugares, indicados

Apoyé realizandg diversas actividades administrativas

1
2
3 | Entregué documientacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna
4

| Colabore eficient\=\mente en las actividades Iogijticas para la mejor distribucion de la documentacion
asignada.

(6)]

Apoye en llevar coﬁ{\rol escrito de todas las dj,iéencias ordenadas.

(0)]

Colaboré en mantene comunicacion con ncargado de Vehiculos, sobre cualquier asunto ocurrido
en,l?—zi:dgsarrollo de las a tlwdades

”

N

“(f) ‘L( . &Y’Y (r—

\Douglas Arturd Quevedo Gomez. )

El presente mforme resp nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que[se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo.

= Lam =

Lh ISHéll ] u un 1 & l.i. e
Ll {.\LLlf “L‘(_]Ln{t
3“\ El': esl.'l Lest
E 0 d egls! {{1] ‘j !
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUI: 2993884330101
NIT del
Nimero de Contrato: 047-2022-029-DSRH Contratista: | 9253626-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Monto total del Plazo del 03 de Enero al 31 de
Contrato: Q. 16,145.16 Contrato: marzo del 2022
Periodo del 03 de Enero al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q 5145.16 Informe: Enero de 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de registro y tramite presupuestal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Llevar documentos a lugares indicados

2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la
documentacion asignada.

5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas

6 Mantener permanente comunicacion con el personal que le proporciona la documentacion,
informando sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de
mensajeria.

7 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Lleve documentos a lugares que me fueron indicados

2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.

3 Entregue la documentacién en diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

4 Colabore eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacién
asignada.

5 Lleve el control escrito de todas las diligencias ordenadas

6 Mantuve permanente comunicacién con el personal que proporciono la documentacién, informando

sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria.

7 Realice cualquier otra tarea que me fue asignada.

v »

(f)

Axel Femqﬁdo’ Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

W e

fiois

. :
.’.mr;m’.".' o
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

7 INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029
Nombre completo del CHRISTOPHER GIOVANNI| BRAN

Contratista: | GRAJEDA Cul: l 3170 40308 0505
| NIT del i
Numero de Contrato: 049-2022-029-DSRH Contratista: | 10538661-8
Servicios (Técnicos o f '
_Profesionales): Técnicos | l
Monto total del Plazo del {Del 03 de enero al 31
Contrato: - Q.20,548.39 Contrato: | ge marzo de 2022 |
| Periodo del | Del 03 de enero al 31 |
Honorarios Mensuales: = Q 6,548.39 'Informe: de enero de 2022
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP) |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la recepcién de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 T_/1_\;)_043,}}31r en |a revision del estado de infgao de los bienes adquiridos

3 Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN
S W—
5 | Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6 | Brindar apoyo en la elaboracion de bienes en el SICOIN

7 Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

8 | Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

9 | Oftras gue el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que el
"CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
| presente contratacion

No. : ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
I:Fras]aﬁet}wpo de computo hacia bodega i

2 ¢ Busque y_tz_faslade mﬂ’f’l?__ - ]
3 \ Depure equipo de cc)rnputa de las diferentes unidades

4 Levanté?vmano en unidades de I Direccion Supenor - o

5 Actualice tarjetas de responsabllldad B
6 TTraslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior

(F)

Christopher Giovanni Bran Grajeda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vi ,/_7-

/ )

-

B 4

' J
Lic. Cristian Josué Chinchilla Gonzdlez
Jefe a.i.

Departamenta de Registro y Tramile Presupusstal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029

Nombre completo del | o
Contratista: | JOEL OSVALDO CRISTALES ESCOBAR | CUI: 249179121 0101
'NIT del
Numero de Contrato: | 050-2022-029-DSRH _|Contratista: | 8760434-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos o
Monto total del | Plazo del | ng| 03 de enero al 31
Contrato: Q.16,145.16 Contrato: | 4e marzo 2022 o
Periodo del { Del 03 de enero al 31 |
Honorarios Mensuales: = Q.5,145.16 Informe: de enero 2022
Unidad '
Administrativa donde
presta los servicios: | DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
‘No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

1 Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 Brindar apc apoyo ‘en |a identificacién de bienes con el nimero de inventario fijoo funglble

Brlndar apoyo enla aprobacuon de bienes enel SICOIN

7 \ Apo_y_o en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

8 | Apoyo enel registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 7!Kpoyo en la elaboracién de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

b .___| == — - = = ===
10 ‘ Otras que la Seccién de Inventarios considere pertinentes

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" Traslade equipo de computo hacia bodega
Busque y trasladé mobiliario

Depure equipo de computo de las diferentes unidades

\ Actualice tarjetas de responsabmdad -

1

2

EN
4 J Levante inventario en unidades de la Direccion Superior
5

5

Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Dlreécnon Supenor

" Joel Osvaldo Cristales Escobar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

) .
-~ --" -

,._Ltc Cristuan Josué Chinchifla Gonzdlez
""H"' 7 Jefe a.i. ) |
: T de Re rslmyTranme resupuew
N mﬁ‘i&"‘:’?:"“’ “ s,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

~ INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029
Nombre completo del [

Contratista: RONAL ESTUARDO VEGA PINEDA | CUL:
[ |
'NIT del

3013 60499 0101

|
T
\

‘Numero de Contrato: 051-2022-029-DSRH

Contratista: 9196831-3 '
Servicios (Técnicos o ‘ '
_Profesionales): . Técnicos o \ |
Monto total del 1‘ Plazo del Del 03 de enero al 31
_Contrato: Q.14,677.42 (Contrato: | ye marzo de 2022
| Periodo del | Del 03 de enero al 31 |
Honorarios Mensuales: = Q 4,677.42 Informe: de enero de 2022 |
Unidad

Administrativa donde
_presta los servicios:

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)

_No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios
—

Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 | Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

o %,A

Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5  Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6

Brindar apoyo en la elaboracion de bienes en el SICOIN

Fi

Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

8 Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

9 | Otras que el departamento de Registro y Tramite Presupuestal considere pertinentes
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el
‘CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
| presente contratacion - - ) -
=
No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Traslade equipo de computo hacia bodé_ga

2 Busque y trasladé mobiliario
3 Depure equipo de computo de las diferentes unidades
4 | Levante inventario en unidades de la Direccion Superior ]
T [ T R TR = ———
5 Actualice tarjetas de responsabilidad
b

Traslade bienes de bédééa de Caminos hacia la Direccion Superior

Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN
/ /._' /. w-‘f‘l

[f] 7 / o
Ronal Estuardo Vega Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos téerminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago respectivo.

S g o —
St Tramile Prasupues

A o d Registro y Tramite ™1

aep:dqm?:?;rio de Comumpgcm{;t:s.
" to~actrycturda ¥ Vivien



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | MARILU DEL ROSARIO DARDON
' Contratista: | CALDERON CuUl: 2389 38778 2011
. ' NIT del
Numero de Contrato: | 052-2022-029-DSRH Contratista: 4261806-1
| Servicios (Técnicos o
| Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
'Monto total del Plazo del DEL 03/01/2022
Contrato: Q.19,080.65 Contrato: AL 31/03/2022
| ? Periodo del | DEL 03/01/2022
'Honorarios Del Mes: | Q.6,080.65 Informe: AL 31/01/2022

'Unidad Administrativa |

donde presta los

| DIRECCION ADMINISTRATIVA -DA-

| servicios:
| No. 1 ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1- Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes
entidades publicas y privadas;
| 2.- | Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso-
| licitud de compra y adquisicion de servicios;
[3- | Gestionar firmas que genera la Direccion Administrativa -DA-;
| 4.- Organizar y archivar la correspondencia de la Direccion Administrativa -DA-,
5.- Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion
[ Administrativa -DA-;
6.- \ Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas y llevar la agenda del Director;
7.- Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro la
Direccién Administrativa -DA-;
8.- Y todas aquellas otras actividades se deriven de la contratacion;
.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
: debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion:;
No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Apoyo en llevar el control de la documentacién entregada y recibida de oficios a diario de
los expedientes oficiales de las diferentes unidades y dependencias, publicas y privadas
al Ministerio de Comunicaciones y del cumplimiento de los tramites asignados por el
] Director de la Direccion Administrativa -DA-;
3= | Apoye en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso-
licitud de compra y adquisicién de servicios de la Direccién Administrativa -DA-;
3.- Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Director de la
Direccién Administrativa -DA-;
| 4.- ] Apoyo en la colaboracién en el ordenamiento de los expedientes y fotocopias, asi como
| en el archivo de los registros y fotocopias de la Direccién Administrativa -DA-;
| 5. ’ Apoyo en realizar los seguimientos, y procedimientos que se realizan dentro de la
| Direccién, revisando los expedientes y que cumplan con las indicaciones requeridas, por
i la Direccién Administrativa -DA-;
6.- \ Actualizacion de archivos de los documentos oficiales y particulares recibidos de las

diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente:;




’ 7. [ Colaboro en la entrega de la documentacién, de oficios y asegurarme de que se reciba |

de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del |
Ministerio de Comunicaciones; |
8.- Colaboro en anunciar y atencion a las personas informandoles sobre diferentes tipos de |
procedimientos y el tramite de su expediente ingresado en la Direccién Administrativa ‘
-DA-,
| 9.- Colaborar en la elaboracidn y Contestaciones de Oficios elaborados de toda clase de
| documentacion de la Direccién Administrativa -DA-, a las diferentes entidades; J

f) W/

MﬁRILU,Bﬁ ROSARIO DARDON CALDERON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tréamite de pago

respectivo.
WAL el

Vo. Bk AXELDE‘ SUS DARGION OROZCO
DIRECTOR STRATIVO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo |

| del Contratista: | Elsa del Carmen Gonzdlez Valdez | CUl: 2193105050101

'NUmero de | 'NIT del
Contrato: | 053-2022-029-DSRH  Contratista: 51147971
Servicios (Técnicos | ]

| 0 Profesionales): | Servicios Técnicos ‘

' ' ’ 03 de enero al
Monto total del Plazo del|31 de marzo
Contrato: ‘ Q 32, 290.32 Contrato: del 2022.

) | Periodo del |03 de enero al
Honorarios L Informe: 31 de enero
Mensuales: Q. 10,290.32 ‘ del 2022.
'Direccién j

! Administrativa |

donde presta los |

| servicios: | Direccién Administrativa-DA-

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[ 1
gestiones de |la Direccion Administrativa.

Apoyo en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios y Administrativos y demas

Apoyar en la organizacion y elaboracién de controles internos eficientes para el buen
desempefio de las actividades que se realizan de la Seccion Servicios Generales
Administrativos.

Colaborar como enlace entre el Departamento de servicios generales y Administrativos con
la Direccion-, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de vehiculos
y reportes de la informaciéon Actualizada

Apoyar en el cumplimiento de Manual de Normas procesos y Procedimientos de la Direccion
Administrativa.

Colaborar en la Planificacion y coordinacién de Mantenimiento preventivo y correctivo de las
Instalaciones de |la Direccién Superior.

Apoyar en otras Gestiones que sean solicitadas.

I
|

Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion Administrativa.




[ No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|

1 Brindé colaboracién en la revision de expedientes de seguimientos y
procedimientos de la Coordinaciéon de Administracién y Finanzas l
2 Apoyé en la realizacion de oficios, circulares, memordndum del mes de |
marzo del presente ano. |
3 Apoyé en el seguimiento de firmas de expedientes a proveedores. \
|
4 Apoyé en el seguimiento de llamadas entrantes tanto internas como ‘
externas. ‘
| 5 Apoye en la Organizaciéon de expedientes y procedimientos '
6 Apoye en el ordenamiento de expedientes de distintas instituciones y darle [
seguimiento al correspondiente. g
7 Apoyé en la actudlizacion de la agenda para llevar un mejor control de los |
numeros del personal internc y proveedores. N~
8 Apoye en la toma de los mensajes para el director de la Direccion |

Administrativa.
9 Apoye con la frma de distintos cheques para pago de proveedores y

comisiones.

|
!
|

10 | Apoye en la revision de expedientes para nuevas confrataciones de las

|

|

I

\

|

| diferentes dependencias. |

(f)

20,0

Bsa del C&ﬁr‘n_:wen\eon\zdlez Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato deinisfraﬂyo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referehcm,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se cxul’ronzo a
quien corresponda, para gue procedan al trdmite de pago respectivo.

(f) / \7
Vo. Bo. Lic el de'Wn Qrozco
Dire e la Di on Administrativa.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

! Nombre completo del T ]
| Contratista: | Sharon Karina Rodriguez Hernandez Cul: | 3444 934310101
| ; NIT del '
| Numero de Contrato: ’ 054-2022-029-DSRH | contratista: | 88450246
" Servicios (Técnicos o 1
| Profesionales): Tecnicos
: Monto total del Plazo del ‘ Del: 03 de enero al
| Contrato: Q.44,032.26 Contrato: | 31 de marzo 2022
' o Periodo del | Del: 03 al 31 de
| Honorarios Mensuales: ‘ Q.14,032.26 Informe: enero de 2022
Direccion Administrativa ]
| DO“'F‘? presta los | Direccion Administrativa
servicios: L B
} No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
|1 i Apovyar en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios Generales y Administrativos y
L | demas gestiones de la Direccién Administrativa -
2 | Apoyar en la organizacion y elaboracién de controles internos eficientes para el buen desempefio
i‘ de las actividades que se realizan en el departamento administrativo
| Apoyo en gestiones administrativas de los departamentos de Compras, departamento de Servicios
3 Generales y Administrativos
4 r Colaborar como enlace entre el departamento de Servicios Generales y Administrativos con la

Direccion Administrativa, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de
| vehiculos y reportes de la Informacion actualizada.

| 5 Apoyo directo a los Jefes de los distintos departamentos de la direccion administrativa en tareas
de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto.
|
|6 Apoyar en gestiones administrativas que sean solicitadas.
| Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la direccion administrativa.
7 |
‘ | Elaboracién de términos de referencia de la Direccion Administrativa, para contratacion de
8 servicios de administracion.
Apoyo en revision de expedientes para pago de proveedores
| 09
Apoyo en el escaneo de documentos para tener un mejor control de toda la documentacion de las
|10 diferentes unidades

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en |a gestion Administrativa del Departamento de Servicios Generales y Administrativos y

| 3 | Mol tiitatva e Dee
5[_7 demas gestiones de la Direccion Administrativa B
! 5 Apovye en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes para el buen desempefio
| de las actividades que se realizan en el departamente administrativo
| R o }
3 | Apoye en gestiones administrativas de los departamentos de Compras, departamento de Servicios

Generales y Administrativos




Colabore como enlace entre el departamento de Servicios Generales y Administrativos con la
4 | Direccion Administrativa, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de
vehiculos y reportes de la Informacion actualizada.

5 ‘ Apoye directo a los Jefes de los distintos departamentos de la direccion administrativa en tareas
| de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto.

6 Apoye en gestiones administrativas que sean solicitadas.

| Colabore en atender y anunciar a personas que se presentan en la direccion administrativa.

7
|
, : Elabore de términos de referencia de la Direccion Administrativa, para contratacion de servicios
| 8 | de administracian.
! Apoye en revision de expedientes para pago de proveedores
g |

Apoye en el escaneo de documentos para tener un mejor control de toda la documentacion de las
[ 10 diferentes unidades

o dilte

Shar n Karin Rod[nguez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Mm:steno de Co icacione
Infraestructura y Vivienda.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA 'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | JAVIER ALEXANDER JIMENEZ | ’ ]
Contratista: l HERNANDEZ | CUI: 1 1780 97365 0101 |
, I NIT del T
| Nimero de Contrato: | 055-2022-029-DSRH ~Contratista: 64403246
' Servicios (Técnicos o '
 Profesionales): TECNICOS _ _ )

? Plazo del 03/01/2022
i Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 20,548.39 N 31/03/2022
: Periodo del 03/01/2022
' Informe: AL .
}l'lonurarios Mensuales: Q. 6,548.39 ‘ | 31/01/2022 |
| Direccion Administrativa
' donde presta los servicios: | Direccion Administrativa -

’ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO .
i . Apoyar realizando diversas actividades administrativas - .
| 2. Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna )
| 3. Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacion
! asignada - ) o

4 Llevar control escrito de todas las diligencias realizadas
| 5. Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos, informando sobre cualquier asunto ocurrido |
' en el desarrollo de las actividades - -

6. Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA’ _

- debera desarrollar todas aquellas actividades que se le deriven de la presente contratacion |
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME o

DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2022

], Clasifique y ordene los documentos que se me entregan

2 Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccion Superior -
_— — 1

3. | Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan ‘
! 4. Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a su
’ respectivo destino -
| 5. Apoyé a las diferentes areas con la distribucion de documentos, a las diferentes entidades ¢
L instituciones B B {
| 6. Lleve el control por escrito de todos los documentos que fueron entregados a las diferentes |
| dependencias de este Ministerio -

>
(H

JAVIER ALEXA: JIMENEZ HERNANDEZ

Il presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se¢ encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. o o
Lie: @Jesﬁs_[)atdﬁﬁﬂmzm
' i tht DAdDireccitn Superior,

omunicaciongs,
y Vivienda.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: MILTON EMILIO CASTILLO CHAJON Cul: 2342-28857-0101
NIT del

Numero de Contrato: 056-2022-029-DSRH Contratista: | 4115579-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del | 03/01/2022 AL

Contrato: Q. 23,483.87 Contrato: | 34/03/2022

Periodo del |03/01/2022 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 7,483.87 Informe: 31/01/2022

Direccion

Administrativa donde ]

presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda vy la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccién de almaceén; en el caso gue sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para gque
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apovyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacion.

5 Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccién de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de compras

12 | Y otras actividades que la seccidén de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Proceso de Pago: SERVICIO DE SEGURIDAD PERIMETRAL DE LA DIRECCION SUPERIOR Y EN LAS
INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL NUESTRA SENORA DE FATIMA DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. Correspondiente al Mes de diciembre

2021.

2 Proceso de Pago: SERVICIO ARRENDAMIENTO DE BODEGA PARA USO DE DOCUMENTACION
DEL DESPACHO SUPERIOR DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. Correspondiente al Mes de diciembre de 2021.




3 Proceso de Pago: SERVICIO ARRENDAMIENTO DE 17 FOTOCOPIADORAS MULTIFUNCIONALES
PARA USO DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. Correspondiente al Mes de diciembre
de 2021.

4 Proceso de Pago: SERVICIO DE DESINFECCION DEL EDIFICIO, PARQUEQO, BODEGA, OFICINAS
ANEXAS Y GUARDERIA DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

5 Publicacién de Evento Oferta Electronica: Adjudicacion del COMPRA DE TONER PARA USO
DE LAS IMPRESORAS DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

6 Se brindd apoyo enla publicacién de 10 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

7 Se brindd apoyo en la elaboracién de expedientes en el Sistema Siges para Liquidacion.

8 Se brindd apoyo en fraslado y seguimiento a 10 expedientes a trdmite presupuestario.

If\
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MILIO CASTILLO CHA.\ON
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El presente informe responde alo EStlpulado en eI contrato administrafivo spscrito con el prestador de
p Qrmidad, por lo que
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JOSUE MIGUEL FLETCHER ANDRADE | CUL: 2725-31677-0101
NIT del

Numero de Contrato: 057-2022-023-DSRH Contratista: | 9081894-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del- 03/01/2022 AL

Contrato: Q. 23,483.87 Contrato: | 31/03/2022

Periodo del |03/01/2022 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 7,483.87 Informe: 31/01/2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccion de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 quyor al encargado de compras en trasladar a la Jefatura del Departamento de
Registro y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

5 Apoyar en |a realizacion del plan anual de adquisiciones Publicas.

é | Andlizar las facturas y documentos contables.

7 Elaborar solicitudes de pedido.

8 | Apoyar en la elaboracién de actas administrativas.

9 Apayar en elaboracion de bases para ofertas electrénicas.

10 | Apcyar en puklicar documentos en el portal de Guatecompras.

11 | Apcyar a elaborar procesos en el Sistema SIGES.

12 A_pcyor en las puplicociones en Guatecompras el proyecto de bases para las
diferentes modolldodgs normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

13 | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través del
Depqn‘omen’ro de Compras, y su pqsferior traslado del Departamento de Registro y
Tramite Presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago.

14 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

15 | Apoyar con actividades administrativas propias del Departamento de compras

16 | Y ofras actividades que el Departamento de Compras considere pertinentes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

15 Se brindo apoyo en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes unidades
de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en el
mes de enero 2022.

2 Se brindo apoyo en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos,
asi como el respectivo ingreso a la seccion de almacén, en el mes de enero 2022,

3 Se brindo apoyo cl encargado de compras para el fraslado a la Jefatura del Departamento
de Registro y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Se orind¢ apoyo en la publicacién de 15 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

5 Se orindo apoyo en la elaboracion de expedientes en el Sistema Siges para Liquidacion.

6 Se brindo apoyo en elaborar la solicitud de cuota presupuestaria para los pagos que
correspondan al mes de enero 2022.

i Se brindd apoyo en traslado y seguimiento a 15 expedientes a tramite presupuestario.

8 Se brindd seguimiento a expedientes de servicios bdasicos.

9 | Se apoyo en la realizacién del plan anual de adquisiciones Publicas 2022.

""—“-.\
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido dg confbrmidad, porlo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pagpyre 0.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANDREA XIOMARA BARRIOS

Contratista: COLINDREZ cul: 2108 00666 0401
NIT del

Numero de Contrato: 058-2022-029-DSRH Contratista: | 73118796

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del | 03/01/2022 AL

Contrato: Q. 23,483.87 Contrato: | 31/03/2022
Periodo del | 03/01/2022 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 7,483.87 Informe: 31/01/2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

5 Apoyar en la resoluciéon del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a tfraveés de
la seccidn de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tframite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccion de compras

12 | Y otras actividades gue la seccién de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Proceso de Pago: SERVICIO DE CONTROL DE POLVOS EN LAS INSTALACIONES DE LA
DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.
Correspondiente al Mes de diciembre 2021.

Elaboracion de Actas de Prorroga Servicios Basicos.




3 Elaboracion de Oficios, Reportes y Notas de Justificacion.

4 Elaboracion de Informe de Volumenes de Trabajo Corresponciente al Mes de diciembre de
2021,

5 Elaboracion de Informe de Regulacién Articulo 10 de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica, correspondiente al mes de diciembre de 2021.

6 Se brindd apoyo en la publicaciéon de documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

7 Se brindd apoyo en traslado y seguimiento de expedientes a tramifte presupuestario.

8 Elaboracion y enifrega de Informe de Ejecucién Mensual correspondiente al mes de
diciembre de 2021.

(f)

ANDREA XIOMARA BARRIOS COLINDREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminigtrativg suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentfarecibido deconformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite-de pago respec
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del |

| Contratista: ‘ Raquel Noemi Aguayo Orellana | CUL: | 2550 91699 0101

i NIT del Contratista:

| Numero de Contrato: | 059-2022-029-DSRH 844996-1 B

| Servicios (Técnicos o |

| Profesionales): Servicios Profesionales | N

Monto total del | | Plazo del Contrato: | 3/01/2022 a

' Contrato: | Q. 36,693.55 ! | 31/03/2022 -

[ Periodo del 03/01/2022 al

LHonoranos Mensuales: | Q. 11,693.55 Informe: | 31/01/2022
'Direccion

‘ Administrativa donde

| presta los servicios: Secretaria Administrativa ]

' No i ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1. | Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las diferentes

| dependencias de El Ministerio;

2. | Colaborar en el analisis y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de Revocatoria y
| Reposicion de conformidad con la Ley de lo Contencioso Administrativo.

3. | Colaborar en el estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos de Revision, de |

| conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion

| las dependencias de El Ministerio;

4. | Colaborar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contrataciones diversas de |

| 5. | Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo;
|

6. Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido por el Director

Ejecutivo;
| 7. \ Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;

|

4

|
| 8. | Elaborar informes circunstanciado de expedientes a ser elevados a los Tribunales de Justicia
1

| 9.

o ; 1
Colaborar en el proceso de emisidn de providencias de audiencias en los casos de ejecucion de fianza.

| 10. | Colaborar en el anélisis y elaboracién de resoluciones dentro del proceso de ejecucion de fianzas de |

! conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado.

| 11. | Colaborar en la preparacion de documentacion que sea requerida, relacionada con el ExRegistro de
Precalificados de Obras.

| 12,

autoridades ministeriales.

Colaborar en la elaboracién de contratos en procesos de contratacion de la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como convenios a ser suscritos por las |

| 13. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

\
|

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME CORRESPONDIENTE DEL 03 DE |
ENERO AL 31 DE ENERO DE 2022

1. Estudio de expedientes y elaboracion de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria 'y
1 Repaosicion: 12 expedientes

2. Estudio de expedientes y elaboracion de resoluciones de diferente materia: 3 expedientes.

‘ Elaboracion de resoluciones dentro del Proceso de Recursos de Revisidn: 2 expedientes.

4 | Elaboracion de providencias a distintas dependencias: 48 expedientes.

ADMINISTRATIVA =




| S Elaboracion de providencias, audiencias dentro del Proceso de Recursos de Revocatoria y
PR e = . s s . . |
Reposicidn, diligencias para mejor resolver, y ejecucion de fianza: 14 expedientes. i
6 Elaboracidn de oficios varios: 10 expedientes. ,
|
{ 7 | Reuniones de trabajo en materia administrativa legal. j
| 8. | Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y |
Vivienda. ,
9. Asesoria legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria |
L Administrativa. |
i 10. | Actualizacion de resoluciones: 5 expedientes. ,
!
| 11. | Informes de expedientes varios a ser elevados al Despacho Ministerial y Viceministerial: 4 ‘
| expedientes.
' 12. | Informes de expedientes varios a ser entregados a la Contraloria General de Cuentas: 4 expedientes.
13. | Revision de expedientes varios: 12 expedientes.

14,

ReWsﬂe_a robacidn de contratos: 8 expedientes.

1

(S\w

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon
respectivo.

ismo, se encuentra recibido de
, para que procedan al tramite de pago

Secretario Administrativo
Winisterio de Comunicaciones,
infraestruciura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | ! '
Contratista: | LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL ' CULI: l 2577232420203

' | 'NIT del

| Nimero de Contrato: | 060-2022-029-DSRH | Contratista: 3933186-5
Servicios (Técnicos o T

' Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Q.23,483.87. Plazo del 03/01/2022al |
Contrato: | Contrato: 31/03/2022 |

»} Honorarios Periodo del 03//01/2022 al |

| Mensuales: Q7,483.87 Informe: 31/01/2022 '

| Unidad i

' Administrativa donde |

presta los servicios: | Secretaria Administrativa

" No. T ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO I
| | |
[1 i Apoyar en el anélisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones y cotizaciones y i
! | otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa. i

Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la \

| Secretaria Administrativa

3 mpoyar en la transcripcion de Acuerdos y contratos para notificar. \
| |

| 4 ﬁpoyar en la elaboracion de diversos documentos en la Secretaria Administrativa. Wi

|

Apoyar en la elaboracidon de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria \
Administrativa.
| 6 Apoyar en la elaboracidn de Cédulas de Notificacion de diversos acuerdos ministeriales de rescision.
7 Preparar Acuerdos Gubernativos para la certificacion del Secretario Administrativo. '
|
8 Apoyar en el contral y Archivo de los nombramientos del Sefior Ministro y Viceministros del Ramo |
|
9 ' Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar |
[
|

todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacian. |

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO
AL 31 DE ENERO DE 2022 |

| 1 Recepcion de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de la Direccion Superior, Despachos del

; Sefior Ministro y Viceministros.

jr 2 Recepcion de Resoluciones Administrativas de los Despachos.

|

|3 Recepcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades, en

[ la Unidad de Recursos Humanos de la Direccién Superior de este Ministerio.

4 Elaboracion de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y |a elaboracion de los
conocimientos enviados a la Unidad de Informacion.

Colocacion de sellos de los Acuerdos Ministeriales de obra de las Unidades Ejecutoras UCEE, CAMINQS,

[ COVIAL
| 6 Colocacion de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales
7 Se colocaron nimeros de acuerdos a contratos de obra de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial-COVIAL

, |
's Colocacion de los Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029 ‘
l
i
J

! 9 Entrega de cédulas de notificacion de Rescisiones de contratos y de remocion a unidades de Recursos/J\
Humanos y de las Dependencias de este Ministerio. m
! T o,




(f) M
LIDILIA DORELINA SAWIVARAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
ibi ermidae~par lo

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de ¢
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo’
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Nombre completo del

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

 Contratista: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ Cul: 1894850430115
; NIT del i
| Namero de Contrato: 061-2022-029-DSRH Contratista: | 66766141
'Servicios (Técnicos o i
Profesionales): TECNICOS 7 .
‘ Plazo del 03/01/2022
Contrato: AL
~Monto total del Contrato: | Q.20,548.39 31/03/2022
i Periodo del ‘ 03 /01/2022
) Informe: AL
Honorarios Mensuales: | Q.6,548.39 310172022
| Direceion Administrativa
donde presta los .
| servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1 Apovyar en el analisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y
| | otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa ]
| 2 Apovyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a
| | la Secretaria Administrativa
| Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar -
4 Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa
3 Colaborar con la revision de la transcripcidn de diversos documentos elaborados en |a Secretaria a
’ Administrativa )
6 Colaborar can |a elaboracidn de providencias relacionadas con los distintos asuntas que ocupa la Secretaria
| Administrativa 1
7 Notificar y elaborar cédulas de notificacion de los contratos aprobados:; a las distintas empresas y dependencias
| de este Ministerio;
j 8 Trasladar los Acuerdos y Contratos Originales, con sus respectivas cédulas de notificacion, para su resguardo.
I Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la empresa contratacion B
‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
| DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2022
‘[ Se realizaron providencias para enviar expedientes originales a las diferentes dependencias
| 2 Se hicieron conocimientos para Archivar Acuerdos Originales -
i 3 Se colocd sellos para certificar documentos
i 4 Se archivd la parte legal publicada en el Diario de Centro América o
3 | Serealizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas
6 Se archivaron y se adjunté fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y contrato )
|
[7 Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria
: 8 Se elaboro oficio enviando fotocopias certificadas de Pdliza de Seguros de Responsabilidad diferentes -
i empresas para agregar al Acuerdo Ministerial y Contrato Original .
9 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas providencias u
oficios
10 Se sacaron los juegos de fotocopias de los Acuerdos Ministeriales para las certificaciones del Secretario

Administrativo

Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para las Notificaciones de Acuerdos Ministeriales

Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para pedir |as Fianzas requeridas sobre el Contrato




"MARIA DEL CARMENTERN A NDRZ QUINONEZ

Ll presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se cacuentra recibido de

conformidad. por lo que se actoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

l

FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN

T

‘Ccul:

| Contratista: 2204389780101
| . | l
Nimero de Contrato: | 062-2022-029.DSRH NIT del Contratista: | 5151c0sg |

| Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

TECNICOS

l

| Monto total del

Q.23,483.87

Plazo del Contrato:

j 03/01/2022 al |

|
|
l
|
1

Contrato: | 31/03/2022
| Periodo del Informe: | 03/01/2022 al
| Honorarios Mensuales: | Q-7,483.87 | 31/01/2022 |

Administrativa donde
presta los servicios:

] Direccién
f

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

J_l Apoyar a la seccion de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacién;

ii Apoyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas de El Ministerio; ﬁw

| 3 Apoyar en la trascripcion de Acuerdos Ministeriales; -

[ 4 Apoyar en la preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar;

’ 5 Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas, relacionadas con la Unidad Ejecutora de |

[ Conservacién Vial -COVIAL-;

J’ 6 Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales de aprobacion de Contratos: R
|

[ 7 Apoyar en el envio de expedientes administrativos concluidos, a la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial

| | COVIAL-;

'8 | Colaboraren el control Yy archivo de los Acuerdos Ministeriales de aprobacisn de contratos, de la Unidad Ejecutora |

' | de Conservacién Vial -COVIAL-

l g | Apoyar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo de la Secretaria Administrativa; N

} 10 | Las actividades de:scritas son enuncia_tivas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA® deberd desarrollar |

| todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |

| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 03 AL 31 DEL MES DE ENERO DE 2022 |

rT i Se sellaron 15 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

‘Fi I Se sellaron 13 Resoluciones y 26 Providencias para la firma respectiva. B

Q \ Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias. B

| 4 | Searchivé Providencias de Secretaria Administrativa. -

| 5 | Searchivé Resoluciones de Secretaria Administrativa. -

| 6 Se trasladd documentos al Despacho de Vice Ministros.

7 Se trasladé documentos al Despacho del Sefior Ministro., |

Ir? | Se trasladd documentos a la Unidad de Informacion. :

| Se trasladé documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

-

| 10 | Seingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccidn Superior y Dependencias de este Ministerioi
| 11 | Se realizaron 10 Acuerdos Ministeriales de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-

| 12 | Searchivaron 45 Acuerdos Ministeriales ]
(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativc
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

respectivo.

suscrito con el prestador
encuentra recibido de
para-que procedan altrémite de pago

tivo

Ministerio de Comunicaclones,

Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

» T T o
| Nombre completo del ,
 Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUl: | 2666123500101
4 NIT del ]
| Namero de Contrato: 063-2022-029-DSRH Contratista: | 1540893-0
{
|
|

-FMonto total del Plazo del | 3 de enero al
_Contrato: Q.36,693.55 Contrato: | 31 de marzo de 2022 |
| Periodo del 3 deeneroal 31 de

| Honorarios Mensuales: | Q.11.693.55 Informe: | enero de 2022

| Unidad Administrativa

| donde presta los

| servicios: Secretaria Administrativa -
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
|
1 Apovar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

|

(2%

(]

wn

| Apovar-en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos. rescisiones de ‘
contrato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacion y otras |
Colaborar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa |
4 Colaborar en la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los archivos
que se generan en la elaboracidn de instrumentos administrativos

Registro y Control de expedientes, de los eventos de Licitacion aprobador en resguardo de la
Secretaria Administrativa

= |

6 Entrega de expedientes solicitados por la Direccién General de Caminos, para dar cumplimiento a
peticiones de la Contraloria General de Cuentas

’ 7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
| debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 3 AL 31
DE ENERO DE 2022

1 Actualizacion del movimiento de los expedientes que estin en resguardo de esta Secretaria |
‘ relacionados con los Contratos aprobados.

Elaboracion de providencias para darle tramite a los expedientes varios

3 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo. elaborando sus respectivas

[ 4 Elaboracién de Acuerdos y delegaciones para aprobacion de contratos de las dlfercmcw

dependencias del Ministerio

wh

Elaboracion de nombramientos de Juntas de Licitacion v Cotizacion

| 6 Elaboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion

| providencias u oficios
l
|
|
|
l
|

Ministerio

| 7 Control. archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aprobador por este

8 Elaboracion de oficios para entregar expedientes a la Direccion General de Caminos, solicitados
por la Contraloria General de Cuentas

9 Elaboracion de providencias para devolucion a las Dependencias de expedientes originales que
motivaron los contratos aprobados por este Ministerio

10| Atencion a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente

/‘—‘N\“

ECU%HL N

q‘_\ \CT 4 )
it

N

A
o~
5& %'-:;:G
Z= SECRETARA %
=7 ADMMISTRATIV £

z
four
w



El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismer S€tmeuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pmocedan al tramjte de pago
resoectiva, e :

Vo. Bo. S
Lit. José Anfonl

Secre:arieéd
Winisterio de



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

1856 04285 0701 |

Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI:
NIT del ‘
Numero de Contrato: 064-2022-029-DSRH Contratista: 18754406 |
Servicios (Téenicos o ‘
Profesionales): TECNICOS |
Plazo del 03/01/2022
Contrato: AL |
Monto total del Contrato: | Q. 36,693.55 31/03/2022 |
Periodo del 03/01/2022 |
| Informe: AL 4
| Honorarios Mensuales: Q. 11,693.55 31/01/2022

[
| Direccion Administrativa

| donde presta los servicios:

I .
| SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR

" No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

aprobacion

1. | Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos v sus respectivos acuerdos de

tJ

Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos,
rescisiones de contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacidn y otras

(FF]

Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4. | Colaborar en la creacién de base de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

n

Apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta v preparacion de informacion de las solicitudes de la
Unidad de Informacion Publica

6. | Apoyar en el archivo de los Acuerdos y Contratos Originales, aprobados por el sefior
Ministro de Comunicaciones

7. | Apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta y preparar las certificaciones de los
I Acuerdos y expedientes para la firma del Secretario Administrativo de las distintas

, dependencias

o0

[Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA®
L deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL
03 AL 31 DE ENERO DE 2022

I. | Serecibieron expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion de Providencias
para las audiencias respectivas

(3% ]

|
-
Se elaboraron Resoluciones varias relacionadas con las diferentes funciones que tiene asignada la ‘
Secretaria Administrativa ‘
3. | Se elaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria 1
! Administrativa 4
i 4. | Se elaboraron varios Acuerdos relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la ‘
| Secretaria Administrativa \
' 5. | Se Fotocopiaron Acuerdos Originales y Expedientes varios para la certificacion del Secretario \
1 Administrativo i
1 6. | Se archivaron y registraron los contratos de obra aprobados !
|

; 1. ’ Se ingreso y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa




() _

El presente informe responde a |

0 estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos  términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corres

ponda, para que procedan-al-tramite de pago
respectivao, s R

- L N,
r/ ) A

Secretar

o2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Alicia Lizanel Castellanos ‘
Contratista: | Salguero CUI: 1604 67233 0101 |
| 1 NIT del Contratista: ‘ \
'Numero de Contrato: | 065-2022-029-DSRH | 3590722-3 1

Servicios (Técnicoso | ‘
Profesionales): | Servicios Profesionales .

Monto total del W Plazo del Contrato: | 3/01/2022 al
Contrato: | Q. 52,838.71 | 31/03/2022

{ Periodo del T 03/01/2022 al

Honorarios Mensuales: | Q. 16,838.71 Informe: [ 31/01/2022

Unidad Administrativa ‘

donde presta los

servicios: | Secretaria Administrativa - S

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

1 | Asesorar en la revision de Delegacion de funciones de Viceministros y Directores de varias |

| dependencias;

| 2 ‘ Asesorar en la resolucion de consultas de caracter Juridico que sean planteadas por las |

dependencias de la Direccion Superior, o a peticion del Despacho Superior o Despacho |
| | Viceministerial,
3 | Asesorar en la revision de expedientes Administrativos,
|
4 | Asesorar en el andlisis y revision de Resoluciones de Ejecucion de Fianzas;

5 | Asesorar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales de las Unidades Ejecutoras del Ministerio a |
| efecto de que su contenido sea compatible y congruente con el Reglamento Orgénico Interno del
| Ministerio del Ramo, e
6. | Asesorar en la revision de expedientes de Licitaciones y Cotizaciones;

7. | Asesorar en la revision de Providencias de nombramientos de Juntas de Licitacién y Cotizacion;

{ e e —— e e e Y T 3 FRE 1
8 Asesorar en el analisis y revision de Resoluciones de Recursos de Revocatoria y Reposicion,

9. | Asesorar en el analisis y revision de Resoluciones para la aprobacion de lo actuado por las Juntas de |
‘| Licitacion o Cotizacion;

' 10. | Asesorar en el andlisis y revision de Acuerdos de Ampliacion y Modificacion de Contratos |
| Administrativo; '

| 11. | Asesorar en el analisis y revisién del Reglamento Organico Interno del Ministerio del Ramo, asi como |
| de la estructura organica del mismo;

Asesorar en la revision de expedientes que contengan manuales y/o reglamentos que presentan las |
distintas Dependencias, asi como de la Direccién Superior del Ministerio del Ramo;

13. | Participar en reuniones de trabajo, con encargados de unidades administrativas de las Dependencias
de este Ministerio;

' 14. | Colaborar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo y/o la Autoridad Superior del

| Ministerio del Ramo; i

!
' 15. | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Secretario Administrativo;

' 16. 1"1_35 actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera |
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. ‘

—— |




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO

Asesare en el analisis y revision de 1 Acuerdo Ministerial para regular la asignacion y administracion ‘
' del Bono Monetario por Ajuste al Salario Minimo. |
2. | Asesoré en la revision de 1 Acuerdo de aprobacion para la creacion de puestos de trabajo bajo el i
| | renglon presupuestario 021 “Personal Supernumerario”. \
3 | Asesoré en la revision de 1 Acuerdo de aprobacion para prorrogar los Contratos Individuales de |
' Trabajo a plazo fijo, celebrados bajo el renglén presupuestario 022 “Personal por Contrato”.
4 Asesoré en el analisis y revision de 1 Acuerdo de aprobaciéon del Bono Monetario para el personal
. | contratado bajo el renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario”.
5 Asesoré en |a revision y analisis de 12 Resoluciones de Recursos de Revocatoria

]

6. Asesoré en |a revision y analisis de 5 Resoluciones de Recursos de Reposicion

' 7. | Asesoré en la revision y analisis de 16 Resoluciones para la Aprobacién de lo actuado por las Juntas |
de Cotizacion ‘

8. Asesore en la revision y analisis de 25 Resoluciones para la Aprobacién de lo actuado por las Juntas ‘
| | de Licitacion |
| 9. Asesoré en la revision de 14 Acuerdos de aprobacion de Contratos de eventos de Cotizacion [

' 10. | Asesoré en la revisién de 23 Acuerdos de aprobacion de Contratos de eventos de Licitacion

11. | Asesoré en reuniones de trabajo en materia administrativa legal.

' 12. | Colaboré en Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Asesoré en la revision de 10 Acuerdos de Rectificacion de Contratos varios. '

—
(9%

| 14. | Asesoré legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria |
Administrativa.

Asesoré en la revision de 983 Acuerdos de aprobacion de Contratos Individuales de Trabajo 1

—
o

16. | Asesoré en la revisidon de 24 Acuerdos de Rescisidon de Contratos varios

' 17| Asesoré en la revision de 12 Acuerdos de Ampliacion y Modificacién de Contratos Administrativos |
varios.

Asesoré en la revision de 8 Providencias varias.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos téerminos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢ porda, para.que procedan
al tramite de pago respectivo. A

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

'/JI/MM/ v




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS _
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nnassia Inndira Chinchilla
Contratista: Valdez CUI: 2750853760101
NIT del

Nimero de Contrato: 066-2022-029-DSRH Contratista: 8614005-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: .19,080.65 Contrato: 03/01/2022 Al 31/03/2022

Periodo del

Honorarios Mensuales: .6,080.65 Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa — Departamento de Informacion y Registro

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacion

2 Apoyar en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

3 Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con nimero de registro y los que
son nuevos a la base de datos

4 Apoyar a la revision de folios de la documentacién que ingresa a esta oficina

5 Colaborar con el control de la bitdcora

6 Apovar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a su
respectivo destino

7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientes de expedientes que

' en su defecto son trasladados externamente

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03/01/2022 AL 31/01/2022

1 Traslados de expedientes internos

2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion

4 Control de bitacora interna

5 Ingreso de expedientes al sistema

6 Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado
a su respectivo destino

1 Revision de licitaciones y cotizaciones

8 Atender llamadas

9 Proveer informacidn del status de los expedientes

() _N L\

Nnassi dira, Chinchitta Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Jefe de Inforthacion y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del Edwin Ottoniel Mufioz
Contratista: Salazar CUI: 2730-48562-2101
. NIT del
‘ Nimero de Contrato: 067-2022-029-DSRH Contratista: 8579370-1
'Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos
l ' Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,016.13 Contrato: 03/01/2022 AL 31/03/2022
Periodo del
' Honorarios Mensuales: Q. 7,016.13 Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022
Direccion Administrativa
| donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccién Superior
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i | 1 Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.
F 2 | Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.
3 Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.
4 Colaborar en la elaboracién de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Administrativo de
| la secretaria administrativa.
| 5 Apoyar a la seccion de notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion
| 6 Colaborar en la elaboracion de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes
oficinas de la direccion superior del ministerio
7 Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio
| 8 Apoyar en la preparacion de acuerdos v contratos a ser r.otificados
9 Apoyar en las actividades que le asigne el secretario general de la secretaria administrativa.
10 | Apoyar en el archivo diario de Acuerdos Ministeriales de Contrataciones de Personal de las diferentes

Unidades

I i Apoyar en el Archivo Diario de los Documentos que ingresan y Egresan a la Secretaria
Administrativa

| Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.

mel ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO DE |
\ ' 2022

Traslade varios expedientes a los Vice despachos v Desaacho Ministerial.
Prepare varios Documentos para Certificar

_ Analice diferentes expedientes trasladados a las distintas dreas.
Elabore conocimiento para el traslado de los expedientes.

1
2
4—
5
6| Archivo de los documentos ingresados a la secretaria Administrativa.
8
9
10

Archivo y control en el sistema de Acuerdos

Revise Providencias y Resoluciones para los diferentes procesos administrativos
Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo
Apoyar al Secretario Administrativo en diferentes actividades administrativas

Edwin Ottoniel Mufnoz Salazar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad/mim SUSCITO o
de servicios y sus respectivos términos de referencia,

el prestador
~dsimismo, se encuentra resibide de
Je pago

respectivo.

B S
,:Ph'




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
Nombre completo del Juan Pablo Joakimnsen Martinez I
Contratista: |

Cul: 2363525200101 |

Nuimero de Contrato:

NIT del
' Contratista:
l

|
068-2022-029-DSRH 3481880-4 i
\

Servicios (Técnicos o

it \

Profesionales): Teenizes | ‘
| Plazo del
Monto total del 03/01/2022 al
Contrato: 18, 1518, } Contrato: 31/03/2022
. ' Periodo del
Honorarios i : 03/01/2022 al
Mensuales: Gl IR I Informe: 31/01/2022
Diiscelsi Secretaria Administrativa — Seccion de Informacién y Archivo

Administrativa donde

presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y
archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
los documentos.

Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicion, previa solicitud por escrito y
la autorizacion del Jefe de la Seccion de Informacion y Servicios Varios.

Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando
la sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacion indebida, notificando cualquier irregularidad

Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccidn a través de la
Seccion de Informacion, Archivo y Servicios Varios

1
|
|
|
detectada a la Jefatura de Informacion al respecto. J
|
|

Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

Las actividades escritas son enunciativas mas no limitativas por lo que le CONTRASITA debera ‘
desarrollar todas aquellas actividades que de deriven de la presente contratacion j

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2022 \

|
SE RECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS, 2018,2019, QUE FUERON REMITIDOS POR LA
SECRETARIA AMINISTRATIVA

LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR. B

SE LOCALIZARON OFICIOS, PROVIDENCIAS, RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA

|
|
SE REMITIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2008, 2010, 2017, 2019 QUE FUERON SOLICITADOS POR }
i
ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR. |

SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2017, 2018, 2019 SOLICITADOS POR LA SECCION DE
INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.

SE ENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS, 2000, 2001, 2007, 2009 y 2010.

L

REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA




(f) —
Wimnsen Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
() 01/;@ /rpQ,/o'nM@

Vol\Bo. Nom reﬁé@ sello 0
MIAVIA YOILANY SINAY
Jefe de Inforghacion y Archivo

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Administrativa
| donde presta los

T - -
| ‘Nombre completo del | Carolina Emperatriz Pérez cu: 2461497440101 |
Contratista: | | | ]
'NIT del ‘
'Nimero de Contrato: ‘ O5R-alas Ua-DIRR 'Contratista: Trei !
| | = e
| Servicios (Técnicos i -y
| o Profesionales): [ SRS THonicas -
| Monto total del | Plazo del 03/01/2022 al
| Contrato: ‘ Qikden1e | Contesto: 31/03/2022 |
[ - \ | Periodo del I
| Honorarios ' 03/01/2022 al |
' Mensuales: | Q. 514516 | Informe: 31/01/2022 |
| | | ! -
| Direccion T Secretaria Administrativa '
\
\
|

servicios:
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en organizar y clasificar los expedientes que obran en archivo del ex registro de

f
I
1
! s
| precalificados de obras. -
{ Apoyar en el resguardo de los expedientes que obran el ex registro de precalificados de obras

| 3 | Colaborar en el ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informatico sobre
\ la papeleria recibida en el Archivo.
| 4 | Apoyar en atencion al publico cuando se requiera.

5 | Elaborar providencias, oficios, reportes e informes que sean requeridos.

6 | Apoyaren la preparacion de fotocopias de expedientes para la certificacion del secretario
| administrativo.
6 | Apoyaren la preparacion de fotocopias de expedientes para la certificacion del secretario
| administrativo.
7 ‘ Apoyar en la recaudacion de informacidn electronica en la Direccion de tecnologia de la
. informacion
. | Solicitados del ex registro de precalificados de obras.
; ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL TRES (3) AL TREINTAY UNO (31) DE

|

| ENERO DEL DOS MIL VEINTIDOS B

' 1 | SELOCALIZARON 10 EXPEDIENTES SOLICITADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

|2 | SE ARCHIVARON 35 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO.

{

'3 | SEESTA INGRESANDO EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS, ALSISTEMA DE COMPUTO , QUE SERAN

{ TRASLADADOS A EL ARCHIVO EN CAMINOS . B
' 4 | SE ATENDIO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION Y SERVICIOS VARIOS |
f Y DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA )
'5 | SE HICIERON VISITAS AL DEPARTEMENTO DE INFORMATICA PARA RECABAR INFORMACION

| SOLICITADA, POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA. |
(f)

DECOy
; ; ; ) £
on i i :
Contratista Carolina E. Pérez SECRETA4RIA
; % o Awmsmrm

ﬂ Secrafario Admanlstratwo h
i unicacionss,
(f) /nfranskedotura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del

' Contratista: CLEMENTE FRANCISCO REYES CUI: 2231 85647 0101 |
NIT del ‘

| Numero de Contrato: 070-2022-029-DSRH Contratista: 65769929

‘Servicios (Téenicos o 1

Profesionales): TECNICOS

- Plazo del 03/01/2022

. Contrato: AL

| Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 31/03/2022

[ Periodo del 03/01/2022

‘ Informe: AL ‘\

 Honorarios Mensuales: Q. 4.677.42 . 31/0172022 |

| Direccion Administrativa

| donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA — SECCION DE INFORMACION |

' No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.

Apoyar en las actividades de la Secretaria Administrativa y Seccion de Informacion y |
Archivo, para el traslado de documentos que se le soliciten

1

Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades que se le asignen

Apoyar en el reporte de documentacion a las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Entrega de documentacion a las diferentes entidades, Finanzas Publicas, Contraloria General

|
|
|
de Cuentas, Segeplan y otras que se le asigne N

Llevar la bitacora al dia de los documentos que son entregados a las distintas dependencias y
entidades que se le asignen

|
1
Entrega de certificaciones de Acuerdos Ministeriales y Contratos, en la Direccion General de |
|

Caminos y Unidad de Conservacion Vial -COVIAL-

| 7.

Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA’ ‘
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ‘

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2022 ‘

I

Clasifique y ordene los documentos que se me entregan

Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccion Superior

(%]

Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan

Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
respectivo destino

wn

Apoye en la ruta interna cuando se solicitd |

()

C'le;mente Francisco Reyes
i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. WM
(0 féﬁ Am'a-\@
YoLAN Vi

Vo. BtMILV SINA

efe dd/Informaciony Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS '
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ! JOSTIN ALEJANDRO
Contratista: | PEREZ CHAMALE CUI: 2088 142340101
NIT del

‘ Niamero de Contrato: 071-2022-029-DSRH Contratista: 109216164 ]
Servicios (Técnicos o -
 Profesionales): | Servicios Técnicos i
' Plazo del 2
; Monto total del Contrato: Q.14,677.42 Contrato: 03/01/2022 AL 31/03/2022 |
’ l Periodo del |
‘Honorarios Mensuales: % Q.4,677.42 : Informe: | 03/01/2022 AL 31/01/2022
' Direccion Administrativa

donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccion Superior

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

\ Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccion Superior. |
' Control del nimero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras. asi como del papel |
 bond que tiene bajo su responsabilidad:

{ Es responsable de la solicitud de provision de suministros que requiera la fotocopiadora.
| tales como papel bond, toner y otros.

= —

sl

‘ 4| Llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las autoridades

[ | superiores. o

5 | Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado. ]
6 | Las actividadzs descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °‘EL

‘ CONTRATISTA’, debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente

i _contratacion: -~

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 al 31 DE ENERO

—

Apoye en el Escaneo de 10 Expedientes

E Apoye en el Escaneo de 20 Contratos

Apoye en realizar 1 requisicion de Hojas

Apove en fotocopiado de 10 Acuerdos Ministeriales
Apovye en la Preparacion de Documentos para Certificar

[ Wity —
oL

(f) g“““/w

Jostin Alejaﬁdro Pérez Chamale

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asiglj 16, se encuentra Teeibido de

conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, pafa que procedan al tramite dd\ pago
respectivo. e
' —~7 = S
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Lt dusé Artorfio Alvargdo R:Trg/
Secretario Aﬁmnﬂstrat
\iinisterio de Comunicaciones,
infraastructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i Administrativa donde
_ presta los servicios:

Nombre completo del | Gerardo Javier Osoy
Contratista: Gonzalez CuUl: 3488837060101 |
Numero de Contrato: 072-2022-029-DSRH | NIT del Contratista: 99633019 |
Servicios (Técnicos o o o
| Profesionales): . Servicios Técnicos
} ' Plazo del Contrato: | Del 3 de Enero al
| Monto total del i Q. 14,677.42 | 31deMarzode |
 Contrato: . 2022 5
[ | i . |
. Honorarios del Mes: ; Q. 4.677.42 Perlado del Informs: Uel 3 6383210(12% Enero l‘
' Direccion !
|
|

Departamento de Informacion y Registro

T

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de documentos que ingrese a la oficina de informacion

| 2 Apoyar en la verificacion de numero de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

3 Apoyar en el ingreso de informacién de los documentos que cuentan con nimero de registro y los
‘ gue son nuevos a la base de datos
4 Apoyar en la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina

5 Colaborar en el control de bitacora interna

B. Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladadaa |
su respectivo destino

| 7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente

2022

[ 1 Apoyé en la revision de documentos gue ingresaron a la oficina de informacion

[ 2 Apoye en la verificacion de nimero de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva |
clasificacion si fuera necesario asignar nimero nuevo |

3 Apoyé en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con numero de registro y los que
\ son nuevos a la base de datos |

4 | Apoye en la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina '
5 Colaboré en el control de bitacora interna

6. Apoyé en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladadaa |
su respectivo destino J
|
|

| No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 3 AL 31 DE ENERO |
' No.

i Colaboré en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimiento de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente

/-

Gér&rdo Javier Osoy Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘ Nombre completo del !
 Contratista: EDGAR RENE PORTILLO ALARCON CUL: 3310 13541 1801
NIT del |
Nimero de Contrato: 073-2022-029-DSRH Contratista: 90237781 |
Servicios (Téenicos o [
Profesionales): TECNICOS J
Plazo del 03/01/2022
Contrato: AL |
Monto total del Contrato: | Q. 15,558.06 31/03/2022 |
Periodo del 03/01/2022 ‘
| Informe: AL |
. Honorarios Mensuales: Q. 4,958.06 31/01/2022 |
’ Direccién Administrativa | SECRETARIA ADMINISTRATIVA — DEPARTAMENTO DE INFORMACION Y
donde presta los servicios: | REGISTRO |

i No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO !

I. | Apoyar en las actividades de la Secretaria Administrativa y Seccion de Informacion y

Archivo, para el traslado de documentos que se le soliciten l
. TR v . . 1

Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades que se le asignen |

rJ

()

Apoyar en el reporte de documentacion a las diferentes dependencias del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4. | Entrega de documentacion a las diferentes entidades, Finanzas Publicas, Contraloria General
de Cuentas, Segeplan y otras que se le asigne j
5. | Llevar la bitdcora al dia de los documentos que son entregados a las distintas dependencias v
entidades que se le asignen \
6. | Entrega de certificaciones de Acuerdos Ministeriales y Contratos, en la Direccion General de
Caminos y Unidad de Conservacion Vial -COVIAL-

7. | Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

.

| 8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2022
1. | Clasifique y ordene los documentos que se me entregan |

30 ]

Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccion Superior

(8]

Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan

4. | Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a su |
respectivo destino '
5. | Apoye en la ruta interna cuando se solicitd

|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

SINAY

Archiva

Ministerio 8e Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

[

Contratista: | Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez CUI: 3047 374530116
' NIT del
Nimero de Contrato: | 074-2022-029-DSRH Contratista: 9623466-0

| Contrato:

~Honorarios Mensuales: ‘ Q.4,677.42

| 4 Se informo al personal de Secretaria Administrativa, para la recepcion de documentacion.

Servicios (Téenicos o

Profesionales):

| Servicios Técnicos
' Plazo del

Monto total del | it
ontrato:

Q.14,677.42

| 03/01/2022 al
31/03/2022

Periodo del J[ 03/01/2022 al

Informe: 31/01/2022

Direccion Administrativa |
donde presta los |
servicios: | Secretaria Administrativa, Seccion de Informacion y Registro.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[ 1 Apoyar en la revision de documentacion y que ingrese a la oficina.

2 Apoyar en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva

clasificacion si fuera necesario asignar nuevo.

son nuevos a la base de datos.

Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con namero de registro y los que

4 Colaborar en el control de bitdcoras interne.

{ 5 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a
| su respectivo destino.

6 Elaborar en Excel control diario de ingresos de documentos.

7 Trasladar llamada seglin requerimiento de usuario.

| 8 Prestar informe al finalizar el dia de la documentacion recibida.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el contratista debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 03 AL 31 DE ENERO 2022
! Se recibio y se trasladd documentacion para su recepceion en informacion y registro.

(3

| respectivos.

lad

Se apoyo en la revision de documentacion que ingresa a la seccion de Informacion y
Registro.

Ln

TSL‘ atendi¢ a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente.
S|

Se atendid a las personas que vienen a solicitar informacion sobre el tramite de los expedientes |




() %@Jim {‘\wwﬂ

Josselyn Gabriela Al¥arez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Ministerio de"Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo |
del Contratista:

EDILSA GRIJALVA ALVENO CuUL: ‘ 1966 86490 2201

Nimero de NIT del
Contrato:

) 3106507-4

075-2022-029-DSRH Contratista: |

Servicios )
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS -- --- --
Profesionales):

Monto total del Plazo del |03/01/2022 al
Contrato:

Q. 29,354.84-—--m-mmmmemmemnnene Contrato: | 31/03/202

Honorarios: Q.9,354.84 - —

Periodo del |03/01/2022 al
Informe: 1 31/01/2022

Direccion
Administrativa ' DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

donde presta los |DE LA DIRECCION SUPERIOR

' servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Colaborar con los profesionales de la Direccién de Concesiones y
Desincorporaciones en la revision, analisis y emision de opinién de expedientes.

Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la
Directora y la seccién juridica de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones. |

Apoyar a la Directora, a la secretaria y a la seccion Juridica de la Direccion de
Concesiones y Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se
le requieran concesionar, Desincorporar, y/o hacer una asociacioén Publica-
Privada,

Verificar y comprobar que la documentacion que conforman los expedientes que
se le solicite opinidn o dictamen juridico retinan los requisitos administrativos y
legales requeridos;

En forma directa con las secciones técnica y financiera de la Direccién de
Concesiones y Desincorporaciones, debera trabajar en equipo o individual en
todos aquellos asuntos juridicos que estas areas le requieran;

Las

actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL

CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
contratacion.

| No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

Entrega de documentos a los personeros de la Direccién de Concesiones vy |
Desincorporaciones del Ministerio de Comunicaciones, a requerimiento de la
Coordinadora.

Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de
la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones,

Seguimiento al expediente ante la Procuraduria General de la Nacién — PGN -y la

Escribania de Guatemala, sobre el Mandato Especial con Representacion a ser
otorgado por la Procuraduria General de la Nacién a favor del Ministro del Ramo
en el marco del Proyecto denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA
AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09
SUR “A".




} 4 | Asistir a la Asesora Juridica de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones

'en gestiones y reuniones relacionadas con el Proyecto denominado

' “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y

| OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO

‘ \ QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” dada la reciente aprobacion

| del Contrato del mismo por el Congreso de la Republica. ,

5 | Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Direccion de |
‘ Concesiones y Desincorporaciones y el departamento Juridico de ésta.

6 | Apoyo, en asuntos Juridicos, a los asesores de la DCD en los expedientes que

tienen a su cargo sobre proyectos de la Direccion de Concesiones y

Desincorporaciones

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. %/
0 1™

) 'y Directora ‘
Direccién de Concesiones y Desincorporaciones -DCD-
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




-

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo del | ' - |
Cistoittato: | ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ | cul: 1693 26810 0101 !
A ) NIT del !
Numero de Contrato: 076-2022-029-DSRH | Contratista: 6278728-4 |
Servicios (Técnicos o |
Profesisiialss): SERVICIOS PROFESIONALES ]
] A partir del '
gg::fattgta' del Q. 36,693.55 zt‘;z;z' 03/01/2022 al g
: : 31/03/2022 |
s Periodo del Del 03/01/2022 al |
Honorarios: Q.11,693.55 informe: 31/01/2022 }
Direccion DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA |
Administrativa donde

DIRECCION SUPERIOR |

| presta los servicios: \

No.

1

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO l
]

Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas

del contrato.

!
\ de la Direccion de Concesiones que la Coordinadora de dicha Direccién le solicite durante el plazo |
|

Participar en la preparacion de los Reglamentos de Operacién y Mantenimiento, asi como demas |
documentos necesarios dentro del Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura |
Econdomica denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y |
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE |
CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato. i

| Asesorar a la Directora de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de |a
Comisién Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la
Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento
en las reuniones que se lleven a cabo.

Realizar revisiones, andlisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la
Directora de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicics o
bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato. '

Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacion publico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. J

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA dekera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion. |

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

1

Participacion junto con la directora de la Direccién Concesiones y Desincorporaciones -DCD- en |
diversas reuniones con el sefior viceministro de infraestructura, Arg. Carlos Quifionez, sobre las
gestiones a corto y mediano plazo por realizar por parte del CIV derivado de la reciente aprobacion |
| legislativa del contrato del proyecto denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION,
| MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL
CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A”.

|
|
|
|

2

i Participacion como Delegada Juridica en la primera Sesién Ordinaria del CONADIE del afio 2022 en |

i acompafiamiento al Viceministro del Ramo, Representante Suplente del CIV ante el CONADIE, asi |

i como revision y analisis de documentos varios relacionados con la agenda de dicha Sesion. |

3

‘ Participacion en reuniones de trabajo con la Directora de Concesiones vy Desincorporaciones,!
personeros de la Direccién a cargo de ésta ltima, equipo de trabajo del Departamento de Ingenieria |
| de Transito y de Asesoria Juridica de la Direccion General de Caminos -DGC-, asi como con el |




| representante de la DGC para el proyecto denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION,’
| OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO |
QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” para coordinar las acciones relacionadas con el
Derecho de Via y las Estaciones de Control de Pesos y Dimensiones derivadas del Contrato del
Proyecto citado y dado el estatus legal del referido proyecto.

|

4

| |
' Participacién en reuniones de trabajo con personeros de la Agencia Nacional de Alianzas para el |

| Desarrollo de Infraestructura Econdmica -ANADIE-, personeros de la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones, equipo multidisciplinario de trabajo de la Direccion General de Caminos -DGC-,
y personeros de CONVIA, entidad adjudicada del proyecto denominado “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” para coordinar las acciones
relacionadas con las obligaciones contractuales de CONVIA y el CIV.

Participacion en reuniones de las mesas de trabajo especificas establecidas en el marco del Proyecto \
“REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS ’
DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A” para

coordinar las acciones relacionadas con las obligaciones contractuales de ANADIE, CONVIA y el CIV,

Seguimiento al expediente que se encuentra en Secretaria Administrativa de este Ministerio sobre el
Mandato Especial con Representacion a ser otorgado por la Procuraduria General de la Nacion a
favor del Ministro del Ramo en el marco del Proyecto denominado “REHABILITACION, ’
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
l ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A”.

~

] ~ - . s . . . . . .
Acompanamiento en el proceso de elaboracion y revision del Perfil del Estudio de Pre-inversion del
proyecto por concesionar relacionado con la Autopista Palin-Escuintla, a cargo de la Direccién de

l Concesiones y Desincorporaciones.

(f)

LYl

LICD

FAN[M)UMQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
—

resp

ectivo.

Vo. Bo.

f)

Sng. Plibta Yyowenia Gpas S,

el Directora
Direccitn de Concesi
ncesiones y Desincorpora -
Ministerio de Cummcac?c)nefmes D
Infraestructura ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

222}?;;;2';"”“0 de] Claudio Francisco Rodriguez Carrillo CUl: 53%43787 0101
¥ NIT del ‘

Numero de Contrato: 077-2022-029-DSRH contratiata 533803-4 |
Servicios (Técnicos o Servici fesional
Profesionales): ervicios profesionales :
'Monto total del Plazo del ; OQ/riERes
Contrato: Q58,709.68 Contrato: g

: ' | 31/03/2022

. Periodo del | DslAes
' Honorarios Mensuales: | Q18,707.68 lifoine: ‘ al .
\ | ’ 1 31/01/2022
Direccién I
Administrativa donde | Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
presta los servicios: |

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Elaborar estudios de mercado de los proyectos que se encuentren en cartera de la DIRECCION DE
CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

Elaborar estudios financieros en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la DIRECCION DE CCNCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

Elaborar estudio econdmico en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la DIRECCION DE CCNCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

|
1
.
|

Elaborar estudios de valor por dinero en los proyectos que se encuentren en cartera potencial
proyectos de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

Participar en la supervision de la operacidn, de conformidad al reglamento para la operaciény el
mantenimiento de |a autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje (acuerdo ministerial 1161-97), en
relacién a lo indizado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1,4.2 y
4.3);

Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;

Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;

Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en |
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucion;

Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacidn y seleccién de empresas
consultoras para estudios de mercado, evaluacién social de proyectos, valor por dinero y otros que |
realice la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES;

10

Apoyar en el desarrcllo de los proyectos de participacion publico privada en las areas de:
financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canon, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados;

il

Revisar y ser contraparte en la informacion técnica de los estudios econémico-financieros
contratados a consu tores externos;

| 12

Identificar y analizar los riesgos econdmicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacion
Publico Privadas indicando los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacion para la

13

\
factibilidad econdmica-financiera del proyecto; l
Preparar el disefio regulatorio econémico-financiero que se incluirdn en las bases de licitacion de los |
proyectos Asocizcion Publico Privadas; ‘

14

Asesorar y apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos Asociacion Publico Privadas a i
organismos del Estado, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros;

| 15

Ser la contraparte técnico financiero-econdmica con las diferentes firmas consultoras o consultores
individuales de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar a la Direcciéon de Concesiones y Desincorporaciones, en elaborar perfil del Programa de
1 Estaciones de Control de Pesos y Dimensiones, para ser remitido a la Vice Despacho de Infraestructura
para aprobacion.

|
l
|

2 Apoyar en la Cooperacion Internacional no Reembolsables del préstamo GU-L1170.

Continuar con el analizar la informacion de aforo vehicular del tramo concesionado Palin-Escuintla
3 con Cobro de Peajey proponer mejor uso de la misma, con el objeto de Coordinar cambios al informe
| de aforos e ingresos y visita.

| |

Apoyo en realizar ajustes al perfil del proyecto: «Mejoramiento carretera Ruta CA-9 Sur "A" Tramo:
Guatemala-Santa Lucia Cotzumalguapa, Escuintla»

!
| Apoyo en realizar en la revision de las bases de licitacion y anexos del proyecto: «Mejoramiento
l carretera Ruta CA-9 Sur "A" Tramo: Guatemala-Santa Lucia Cotzumalguapa, Escuintla»

! Apoyar a la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, en la revision y programacion del
1 protocolo de revertimiento de la concesion de la autopista Palin-Escuintla.

Apoyar en la elaboracién del documento relacionado con la actualizacion de la Circular de la Oferta
Internacional de bonos del tesoro de la Republica de Guatemala para el afio 2022.

|7

8 ‘ Efectuar al menos una visita de supervision al tramo concesionado.

—9—Elaboracion del informe correspondiente al mes de enero 2022 tramite del pago respectivo.

(f) g P
" (laudfoFramcisto Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contratoidmini
de servicios y sus respectivos términos de referencia;” asimismo/ sé enc
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, fara que’procedar/al tramite de pago
respectivo.
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A Directore
Direccion de Concesiones y Des ~ arporaciones -
Ministerio de Com . caciones
Infraestructura « ivienua




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del

F
SUSANA PRICILA TOMA POMA Cul: 1793-98164-1411

Contratista:
- . NIT del
Numero de Contrato: 078-2022-029-DSRH . 3104771-8
Contratista:
Servicios (Técnicos o TECNICOS

Profesionales): |

03 DE ENERO AL

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.29,354.84 CiarlErata? 31 DE MARZO DE
2022

Honorarios Mensuales: | Q.9, 354.84 Periodo del | DEL 03 AL 31 DE

Informe: ENERO DEL 2022

Direccién
Administrativa donde DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Prestar apoyo en el resguardo de documentos del archivo de la Direccidn;
5 Asegurar la normativa en materia de acceso por consulta a expedientes y demas
informacion del archivo de la Direccion;
3 | Proporcionar los documentos a los interesados en la sala de consulta administrativa;
4 Llevar a cabo actividades de recepcion, archivo y custodia de los documentos tanto
| generados en la Direccion como de ingreso a esta;
' 5 Proteger informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la |
[ Direccion cuando se le requiera;
6 ' Prestar los servicios de consulta y reproduccion de los expedientes tanto de ingreso como
de egreso de la Direccion;
7 Participar y colaborar con los personeros de las Secciones de la Direccion cuando
requieran expedientes de archivo;
8 | Investigar una Estrategia de comunicacion para la Direccion;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ’'EL
9 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
| contratacion. |
f
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé a los Personeros de la Direccion en cuento a la Atencion de diferentes Instituciones
del CIV.
‘ Colabore con la Direccion en cuanto a requerimientos de documentos de Archivo, en
2 | materia a acceso por consulta de expedientes y demas informacion del archivo de la

Direccion.

Brindé apoyo a la Directora, y al personal de Concesiones, proporcionando los documentos |

3 | de archivo a los interesados en esta Direccion.

|




Lleve a cabo la busqueda y localizacion de documentos de uso a los Personeros de la
4 | Direccion y Proteccion de informacion organizada de los expedientes en archivo a
disposicion de la Direccion.

! Realicé entrega y custodia de documentos concebido tanto en la Direccion como de
ingreso a la misma.

u

6 Asisti y apoyé al personal tanto en la organizacion, recepcion, asi como el resguardo de los
documentos del archivo de la Direccion.

7 Efectué el ingreso de datos detallados de cada documento de la Direccion destinados a
Archivo.

8 Realicé asistencia y apoyo al personal tanto en la organizacion, recepcion, asi como el
resguardo de los documentos del archivo de la Direccion.

(f)

ke . ol
Susana Pricila Toma Poma

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Ministese-d& Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez Cul: 1918963570101
NIT del
Ndmero de Contrato: 079-2022-029-DSRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del gfrft"raﬁ 03/01/2022 al

Contrato: Q 58,709.68 31/03/2022
Periodo del

Honorarios: Q 18,709.68 Informe: 03 al 31/01/2022

Direccion Administrativa
donde presta los

| ParticipaciéWajo y seguimiento de la DCD.

servicios: Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacidn, seleccién, contratacién de estudios a
nivel de pre-inversion con estructuracién para una concesion o Alianza Publico Privadas.

2 | Participar y asesorar en la estructuracion de documentos de la DCD como el Plan Operativo Anual POA, PEI,
POM y otros que se le designen.

3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participacion en la revision, elaboracion de los diferentes documentos y estudios del nuevo proceso de
cotizacion del proyecto “Concesion del Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su Modernizacion,
Mantenimiento y Operacién” a realizar por la DCD.

2 | Participacion en reuniones presenciales y/o online en seguimiento del proyecto “Concesidn del Tramo Palin
Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su Modernizacion, Mantenimiento y Operacién” a realizar por la DCD.
Participacion en reuniones presenciales y/o online en seguimiento del proyecto “REHABILITACION,

3 ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA
— PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE”” a realizar por la DCD en conjunto con la ANADIE.

4 | Participacion en reuniones via Teams con personeros de Planificacion de la DGC y del BID para tratar el tema del
proyecto de |a continuacidn de la ampliacion de la carretera CA-09 Norte.

5 Participacion en reuniones presenciales y/o online con SEGEPLAN para revision e inclusién de las CONCESIONES
en las Normas SNIP.

Participacion en reuniones presenciales y/o online con SEGEPLAN para revision de diferentes documentos del |

6 | proyecto “Concesion del Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su Modernizacién, Mantenimiento |
y Operacién” a realizar por la DCD. [

7 Participacion en reuniones presenciales y/o online con ANADIE, en seguimiento del proyecto de Aeropuerto |
Internacional La Aurora, AILA. 1
Participacidn en reuniones presenciales y/o online con ANADIE, en seguimiento del proyecto “REHABILITACION,

8 ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA
— PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE"

9 | Comunicacion y seguimiento a entrega de informacion y diplomas del 3er. Taller de Transporte Publico
Terrestre” realizada via online con la cooperacidn de Chile.

10 | Coordinacidn de trabajos pendientes relacionados con el traslado a la nueva de oficina de la DCD.

11
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ | [
Nombre completo del Contratista: \ NOBRMS LISSETTEZ=A | CUL: | 2292131460101

' OSORIO | g
Nimero de Contrato: l 080-2022-029-DSRH ; NIT del Contratista: | 2496489-1
Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES ] i
Monto total del Contrato: Q.39,629.03 E Plazo del Contrato: | 03/01/2022 al 31/03/2022 |
Honorarios Mensuales: Q.12,629.03 | Periodo del Informe: | 03/01/2022 al 31/01/2022 |
Direccion Administrativa dond . '

e SIS e DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

presta los servicios: |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como una Alianzas |
Publico-Privadas.

Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacién y gestion de los proyectos de |

inversion publico privado a cargo de la Direccion. '

3 Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la |

" | ejecucion de estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio. !
4 | Andlisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de

Concesion, Desincorporacién o Asociacién Publica-Privada.

| Partcipar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacion,
,h 9. |y Terminos de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado

' en obras y/o servicios publicos.
]

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas

} aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Analisis del “Reglamento de la formula de sobrecostos de la tarifa de peaje del tramo vial concesionado Autopista
s

como parte de las distintas actividades previas a iniciar la etapa de Revertimiento del proyecto vial denominado

|
%
Palin-Escuintla”, para la formulacion de la Matriz de Verificacion en relacién a la aplicacion de la misma, esto !
1
Autopista Palin — Escuintla. l

|

Participacion de forma conjunta con el equipo de profesionales de la Direccion de Concesiones y |
l Desincorporaciones -DCD-, personeros de la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura ’
| Econémica -ANADIE-, equipo de profesionales multidisciplinarios de la Direccion General de Caminos -DGC- y :
2. | personeros de CONVIA entidad adjudicada del proyecto denominado ‘Rehabilitacion, Administracion, |
Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con cobro de ‘
peaje CA-9 Sur A", en reuniones de trabajo para coordinar las acciones relacionadas con las obligaciones |
contractuales de CONVIA y el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. |

! Participacion en reuniones de las mesas de trabajo especificas establecidas en el marco del proyecto vial ]
| denominado ‘Rehabilitacion, Administracion, Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias de la ‘
3. | Autopista Escuintla — Puerto Quetzal con cobro de peaje CA-9 Sur A" para coordinar las acciones relacionadas .‘
\ con las obligaciones contractuales de Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura |
' Economica -ANADIE-. CONVIA v el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. |




Seguimiento al expediente que se encuentra en Asesoria Juridica de la Direccién General de Caminos -DGC-
sobre |la “Propuesta del Disefio Estructural del Pavimento de la Autopista Palin-Escuintla’, que presento la
empresa concesionaria CONSTRUCTORA MARHNOS S.A. DE C.V. a este Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda -CIV-.

Seguimiento de forma conjunta con el Departamento de Supervision de Contratos de la Direccion de
Concesiones y Desincorporaciones sobre |as actuaciones de la Direccién General de Caminos en relacién al
andlisis del no cumplimiento de la empresa concesionaria CONSTRUCTORA MARHNOS S.A. DE C.V. en
relacion a los trabajos correctivos del Sello Microsurfacing (lechada asfaltica modificada Tipo 1) colocado en el
pavimento de la Autopista Palin-Escuintla.

Revision y andlisis de forma conjunta con el equipo de profesionales de la Direccion de Concesiones y

Desincorporaciones -DCD- para la integracion de cinco distribuidores de transito y de una ruta alterna (nueva) |

que interconecte la ruta CA-9 Sur "A”" con el municipio de Antigua Guatemala dentro de los alcances del proyecto
vial que se formula en esta Direccién por medio del documento denominado “PERFIL DEL PROYECTO:
MEJORAMIENTO CARRETERA RUTA CA-9 SUR “A" CA-2 OCCIDENTE, TRAMO: GUATEMALA,

GUATEMALA-SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA". Lo anterior como parte del desarrollo de las |

distintas actividades para realizar el estudio de pre-inversion a nivel de factibilidad del mencionado proyecto vial,
el cual incluye el actual tramo vial concesionado Palin-Escuintla.

Se continua de forma conjunta con el equipo de profesionales de la Direccion de Concesiones Y
Desincorporaciones -DCD- en la conformacion y analisis de las Bases de Licitacion para la elaboracion del
estudio de pre-inversion a nivel de factibilidad del proyecto vial “MEJORAMIENTO CARRETERA RUTA CA-9
SUR *A’- CA-2 OCCIDENTE, TRAMO: GUATEMALA, GUATEMALA-SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA,

ESCUINTLA". Lo anterior en seguimiento al desarrollo de las distintas actividades previas a realizar el estudio |

de pre-inversion a nivel de factibilidad del mencionado proyecto vial, el cual incluye el actual tramo vial
concesionado Palin-Escuintla.

AN

NORMA L ZEA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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Direccion de Ceficesiones y Desincorperaciones -DCD
Ministerio de Comunicacicnes
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 2213 92033
Contratista: Elsa Patricia Solérzano Cardona CuUl: | 2001

| NIT del i
Numero de Contrato: | 081-2022-029-DSRH | Contratista: f 510526-9
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Profesionales !

Plazo del | 03/01/2022

Monto total del | Contrato: | al
Contrato: Q.32,877.42 | | 31/03/2022

| Periodo del | 03/01/2022
Honorarios Informe: al
mensuales: Q.10,477.42 31/01/2022
Direccion

Administrativa donde
resta los servicios:

| Direccion de Concesiones y Desincorporaciones

| contratacion.

' debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesién y de Alianzas Publico |
| Privadas, APPS’s que estén en ejecucion o en gestidén en la Direccién de Concesiones y
| Desincorporaciones; |
2 Revisar y emitir opinion a los informes mensuales de los trabajos de mantenimiento y avance
| fisico y otras actividades del proyecto concesionados vigentes.
3 Participar en las actualizaciones de estudios técnicos para proyectos de Concesidon y de
| Alianzas Publico-Privadas, APP’s;
4 | Participar con equipos multidisciplinarios para la estructuracién y elaboracién de Bases de
| Licitacion, y Términos de Referencia en proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en
| Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios publicos;
5 ' Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Participé a Reunion con ANANIE de seguimiento de |a Autopista Escuintla Puerto Quetzal

2 Di seguimiento al expediente de informacion histérica sobre las estaciones de pesos y dimensiones que
se encuentra sobre el tramo principal de |a Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

3 | Preparé informacion sobre convenios que tiene la Direccion General de Caminos y personas
particulares sobre la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

4 Asisti a Rzunién en Asesoria Juridica de la Direccién General de Caminos, con relacion al expediente
del Mantenimiento Mayor de la Autopista Palin-Escuintla.

5 Revision y andlisis de los trabajos que se realizaron por parte de la Unidad Ejecutora de Conservacion
Vial -COVIAL-, lado izquierdo del sentido del encaminamiento en la ruta CA-9 Sur “A" Tramo Escuintla-
Puerto Quetzal.

6 Evacue informes de aforos e ingresos de la Autopista Palin-Escuintla, y solicitud para que se tramite el
Comprobante Unico de Registro -CUR- de ingresos y contables, por concepto de derechos oficiales
del 1% sobre tarifas aplicadas del cobro de peaje de la Autopista Palin-Escuintla.

7 Revisé y analicé el reporte de las actividades mensuales para la operacién y mantenimiento de la

' Autopista Palin-Escuintla con Cobro de Peaje del mes de diciembre 2021.

8 Asisti a Reunion en Oficinas de la Sub Direccion Técnica de |la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial
-COVIAL-con relacion a la Data histérica de la Estaciones de Pesos y Dimensiones de la Ruta CA-09
Sur "A" de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal.

9 Participe en reunién de Mesa Técnica donde se trato el tema del Derecho de Via de la Autopista
Escuintla-2uerto Quetzal

10 | Asisti a la Reunion efectuada en la Direccion de Concesiones con personeros de ANADIE y
Concesiones para tratar el tema del personal técnico de la Concesionaria

11 | Revise y analicé el reporte mensual para la operacion y el mantenimiento de la Autopista Palin-Escuintla
con cobro de peaje” del mes de diciembre de 2021.

12 | Participe en reunion con personeros del Departamento de Ingenieria de Transito y Derecho de Via de
la Direccién General de Caminos y personal de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones del
CIV.

13 | Participe en la elaboracion del perfil del proyecto Mejoramiento carretera Ruta CA-9 Sur
“A” Tramo Guatemala-Santa Lucia Cotzumalguapa, Escuintla.

14 | Evacuacién de expedientes varios relacionados con diferentes temas sobre la Autopista Palin-Escuintla.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspWWw procedan al tramite de
\

pago respectivo.

.

& -
S e Dt Pl Aol

o Directora
Direccidn de Concesiones y Desincorporaciones -DCD
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienoz




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del Rosvi Liliana Escobar Cosme de !

| Contratista: Obregon Cul: | 2353637820605

\ NIT del

1 Nimero de Contrato: 082-2022-029-DSRH Contratista: 36108452 .
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Técnicos l

_ ' Plazo del | 03-01-2022 al

Monto total del Contrato: | 044,032.26 | Contrato: 31-03-2022.

‘ ' ' Periodo del 03-01-2022 al
Honorarios Mensuales: Q 14,032.26 | Informe: | 31-01-2022.

' Direccién Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones,

| donde presta los servicios: | Infraestructura y Vivienda -

‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyar en la conformacion de expedientes para las diferentes contrataciones.

| Colaborar en el seguimiento de los procesos administrativos de la Direccion de Recursos Humanos.
1 Apoyar en la elaboracicn, revision de contratos, acuerdos y demds documentos oficiales de la Direccion de Recursos |

3.
| | Humanos. |
| 4, ! Apoyar en la elaboracion y alimentacién de lo base de datos para el registro y control de los salarios, honorarios, |
bonos y complementos del personal. .
5. 7} Colaborar en la elaboracion de documentos oficiales solicitados por las diferentes Instituciones y Unidades |
| Ejecutoras.
6. | Apoyar en realizar los requerimientos para contar con los insumos necesarios para el buen funcionamiento de la
| | Direccion de Recursos Humanos.
|‘ 7. | Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
‘ | aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
‘ No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME *
|
I = ]
1. | Se apoyo en recibir los expedientes para las contrataciones del personal renglon 029 de enero a marzo
2, | Se colaboro en la revision de los expedientes para las contrataciones del personal renglon 029

|
|
3. | Se apoyo en los procesos administrativos y documentacion requerida a la Direccion de Recursos Humanos ‘
4. Se apoyo en las distintas reuniones con las Unidades Ejecutoras y recopilacion de informacion requerida a las mismas |

5. Se apoyd en la elaboracion y alimentacion de base de datos para el registro y control de los salarios, honorarios, :
bonos y complementos del personal. \
1
|

6. Se colaboro con la elaboracion de documentos oficiales por las diferentes Instituciones y Unidades Ejecutoras, asi
| como el ingreso de los mismos.

7- | Se apoyé en la creacidn de servicios y revision de los servicios creados

(f)

. {
Rosvi Liliana Escobar Cosme de Qbregon

El presente informe responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy sus respectivas
terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue
procedan al tramite de pago respectivo.

‘ﬁmw‘%“
(gd. N4 1
DIRECTORA
va.H: {F)—Bér-ec-eién-de Recursos HUumanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre | cul | 2494007070101
completo del Saira Marina Lopez Peralta ‘
contratista: | l
Numero de NIT del 40680177
Contrato: 083-2022-029-DSRH | Contratista: |
Servicios ! S -
(Técnicos o ‘ TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Plazo del 03-01-2022 al
Contrato: Q17,612,90 | contrato: | 371-03-2022.

| Honorarios | Periodo del | 03-01-2022 al
Mensuales: Q.5,612.90 | Informe: | 31-01-2022.
Direccion o
Administrativa DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECION
donde presta los | SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
servicios: INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

(No.| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el fotocopiado de documentos para agilizar las actividades.

' donde corresponda.

1.
2. | Colaborar en la distribucion de la documentacion que ingresa para su conocimiento o bien archivar ‘

3. \ Colaborar en el control y archivo de cada uno de los expedientes de la Direccion Superior que
__ingresan a esta direccion de Recursos Humanos de los diferentes renglones presupuestarios.

4, Apoyar en mantener el control de expedientes y documentos que ingresan al archivo general de la ‘

zona 13. .
5. Apoyar en la transcripcion de requisicion de suministros, utiles, materiales de oficina y distribuirlo. 1
6.

Apoyar en la generacion de reportes solicitados por la direccion.

7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRASTISTA" debe
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.
ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

-

[Se apoyo en el fotocopiado de documentos para agilizar las actividades.

2. | Se le dio seguimiento en la distribucion de la documentacion que ingresa para su conocimiento o bien
archivar donde corresponda.

3. | Se le dio seguimiento en el control y archivo de cada une de los expedientes de la Direccion Superior
que ingresan a esta direccion de Recursos Humanos de los diferentes renglones presupuestarios.

4. | Apoyar en mantener el control de expedientes y documentos que ingresan al archivo general de la
zona 13.

5. | Se colaboro en la transcripcion de requisicion de suministros, Utiles, materiales de oficina y
distribuirlo.

6. | Seapoyoenla generaEidn de reportes solicitados por la direccion.

.
KW

Smra Mari opez Pe

El presente informe responde a lo est:pufado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

~eitvn de Becursos Humanos
“erie de L'-mm]:m'mres.
clepetiypa u Al wienda

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

.del Contratista: | Jorge Luis Solares Lima CUl: 2401 40591 0101
'Numero de NIT del

' Contrato: | 084-2022-029-DSRH Contratista: 543733-4 ]
'Servicios |

(Técnicos o

Profesionales):

Servicios Profesionales ‘

‘ Monto total del

| Plazo del | 03/01/2022 —

' Contrato: Q. 35,225.81 Contrato:  31/03/2022 i
'Honorarios Periodo del 03/01/2022-
'Mensuales: | Q. 11,225.81 Informe: | 31/01/2022
'Direccion |

Administrativa
donde presta los

|
| Direccidon de Recursos Humanos de la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.

' servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asesorar en la coordinacién de la recepcion de expedientes de las diferentes
Unidades Ejecutoras en los periodos de contratacion

2 | Apoyar con informes requeridos por las maximas autoridades

w

Colaboracion en la revision de los Proyectos de Acuerdos Ministeriales, |
enviados por las diferentes Unidades Ejecutoras

| - |
; 4 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
| CONTRATISTA’ deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven

| de la presente contratacion

| —




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se asesord en el proceso de aprobacion relacionados con la revision de
expedientes, proyecto de aprobacién de contratos bajo el renglon presupuestario

029, otras remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades
Ejecutoras.

I
| 2 Se asesoro en la revisidn, correccién de acuerdos y redaccion de oficios a

‘ Secretaria Administrativa para proceso de aprobacion de contratos 029 de todas las
l unidades ejecutoras que componen el Ministerio de Comunicaciones,

. Infraestructura y Vivienda.

Lic. Jorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

DIRECTORA
Direccion de Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Rosa Yvonne Mayorga Jordan de | T
Contratista: Bravo Cul: 12404 02111 1904

NIT del

Numero de Contrato: | 085-2022-029-DSRH Contratista:  4179912-7

Servicios (Técnicos o

' Administrativa donde | Direccion de Recursos Humanos, Direccion Superior del Ministerio de
| . . . - . w
| presta los servicios: | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del o

Contrato: | Q. 35,225.81 Contrato: | 03/01/2022 — 31/03/2022
Honorarios ' Periodo del

Mensuales: Q. 11,225.81 Informe: 03/01/2022 — 31/01/2022 |
Direccion N

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

i

Ejecutoras de los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031

Direccion Superior, renglones 011, 021, 022 y 031

1 Apoyar en el ingreso de Movimientos de Personal de la Direccion SuErior y diferentes Unidades 1

2 Asesorar en la elaboracion de Proyectos de Acuerdo Ministerial de altas y Bajas del personal de ia‘q\

renglones 011, 021, 022 y 031

3 Asesorar en la elaboracion de Actas de Tomas y Entregas del persohglfi)fe la Direccion Superior,

certificaciones de actas, atribuciones, etc. Para diferentes trdmites Probidad, IGSS, etc.

4 Elaboracién de certificaciones al personal de la Direccién Superior, como constancias laborales,

| de la Direccion Superior

5 Reportar en el modulo de Probidad de la Contraloria General de Cuenta_s,_lés Altas y Bajas del per.sonal |

| baja, en la Direccion Superior

~

Elaboracién de Certificaciones de Idoneidad

6 Conformar los expedientes para pago de prestaciones laborales e indemnizacion del personal dado de |

y 031

8 Control de Vacaciones del personal de la Direccion Superior, renglo?xes presupuestarios 011, 021, 022 |

la Direccion Superior

Direccién Superior, asi como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondiente

como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondiente

11 | Elaboracién de Contratos del personal del renglén presupuestario 031, de la Direccién Superior, asi

9 Asesorar en la elaboracion del Proyecto de Acuerdo de Prorroga &éﬂeng!én presupuestario 022, de

‘ desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecutoras de los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031

Direccion Superior, renglones 021 y 022

2 Apoyé en la elaboracion de Proyectos de Acuerdo Ministerial de altas y Bajas del personal de la

10 | Asesorar en la elaboracidn del Proyecto de Acuerdo y contratos del renglon presupuestario 021, de la

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el Contratista debera

1 Apoyé en el ingreso de Movimientos de Personal de la Direccion Superior y diferentes Unidades |



3 Apoyé con la emisién de las constancias laborales, certificaciones de actas de los renglones 011, D22
de la Direccion Superior

B Asesoré en la elaboracion de Actas de Entrega y Toma de las nuevas autoridades del Ministerio y de ‘
las contrataciones y entregas de la Direccién Superior.

5 Reporté en el médulo de Probidad de la Contraloria General de Cuentas, las Altas y Bajas del personal

| de la Direccion Superior ) _J

6 Conformé expedientes para pago de prestaciones laborales e indemnizacion del personal dado de
baja, en la Direccién Superior .

7 Elaboré Certificaciones de Idoneidad para juntas de licitacion de la Direccion Superior, UCEE y Caminos :

8 Actualicé el control de Vacaciones del personal de la Direccién Superior, renglones presupuestarios |
011, 021, 022 y 031 |

9 Elaboré el Proyecto de Acuerdo de Prdrroga del renglén presupuestario 022, de la Direccion Superior

10 | Elaboré el Proyecto de Acuerdo y contratos del renglén presupuestario 021, de la Direccion Superior, |
asi como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondiente

11 | Elaboré el Proyecto de Acuerdo y Contrato del personal del renglon presupuestario 031, de la
Direccién Superior, asi como el acta de Entrega y Toma del periodo fiscal correspondlente

12 | Revisé Proyectos de Acuerdos de Prorroga del personal bajo el Renglon Presupuestario 022 de las
diferentes Unidades Ejecutoras

13 | Revisé Proyecto de Acuerdos y Contratos del personal bajo el Renglon Presupuestario 021 de las
diferentes Unidades Ejecutoras o o]

14 | Apoyé enviando los Acuerdos Ministeriales de Prérroga de Contratos bajo el renglén presupuestario |
022 de la Direccion Superior y las Unidades Ejecutoras a la Oficina Nacional de Servicio Civil |

15 | Apoyé ingresando términos de referencia del personal contratado bajo el renglén presupuestario 029
de la Direccion Superior i

16 | Apoyé revisando contratos del personal contratado bajo el renglon presu upuestario 029 de Ia Direccion |
Superior

17 | Apoyé revisando facturas del personal contratado bajo el renglon presupuestario 029 de Ia Direccion
Superior

— =

{ G

}!mfuf i)

i

nne Mayor ordan de VO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo

| Anareina
DIRECTORA
Direccion de Recursos Humanos

rio de Comunicaciones,
ivienda

Ministe r
{nfraestructura y V



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre

completo del ‘ |

Contratista: | Evelyn Waleska Lopez Ramirez CUl: 195491920 0101
Nuamero de | NIT del

Contrato: . 086-2022-029-DSRH Contratista: 2869158-K

Servicios R ' |
(Técnicos o ‘
Profesionales): @ Servicios Técnicos | B

Monto total del ' Plazo del

' Contrato: Q. 26.419.35 Contrato: 03/01/2022 — 31/03/2022
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 8.419.35 Informe: | 03/01/2022 -31/01/2022
Unidad I

Administrativa

'donde presta Direccién de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
los servicios: Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda.

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO !
1 Apoyar en la elaboracién de contratos, 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal” de la

Direccion Superior

| 2 Dar seguimiento en la publicaciéon de contratos en los diferentes portales Guatecompras,
' Guatenominas, Contraloria General de Cuentas correspondientes al renglén presupuestario 029 |
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de la Direccion Superior
| 3 Apoyar en informes o listados actualizados del personal de la Direccion Superior renglon
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”
4 apoyar en la solicitud de cuota mensual y cuatrimestral para el pago del personal de los diferentes |
‘ renglones presupuestarios ante el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal de la Direccion |
L Superior
|5 Brinda apoyo en la publicacién de los contratos de altas y bajas de la Direccion Superior en |os sistemas
fiscalizadores cumpliendo los tiempos estipulados ‘
6 Brindar apoyo en la elaboracién de programaciones y reprogramaciones presupuestarias de la |
Direccion Superior B
| 7 Apovyar en la elaboracion de reportes e informes que sean requerldos

| 8 Apoyar en otras actividades que sean requeridas




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyo en la elaboracion de contratos 029 del personal de la Direccion Superior

F Se apoyd en la creacion de informes para cuotas

3 Se apovd en la creacion de servicios en el sistema Guatenominas

4 Se apoyo en la creacion de contratos 029 *Otras Remuneraciones de Personal Temporal™ al
sistema Guatenominas

5 Se apoyo en la elaboracion de Documentos e informes que fueron solicitados

6 Se apoy0 en la elaboracidn de cuota de compromiso y devengado de la Direccion Superior

7 Se apoyo en la impresion v entrega de ISR del personal de la Direccion Superior

8 Se apoyo en los controles de contratos para las recontrataciones y contrataciones del personal |
029 de la Direccion Superior |
9 Se apoy¢ en la elaboracion de controles de fianzas para contrataciones 029 %

0 A

7, x ,
d gskaT6pez Ramirez

El presené informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios v sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan
al tramite de pago respectivo.

ireccion de  Haman

Dwec'tsl‘eria de Cnmumcacmll
Minist :

‘.nfraestrucmra



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
|

| Nombre completo del | Wilson Estuardo Guzman i | ‘
| Contratista: JVelasquez | CUI: 2715060830506 |
‘ \ ' NIT del | |
' Numero de Contrato: i@?—ZOZZ—OZQ-DSRH | Contratista: | 10583211
'Servicios (Técnicos o TECNICOS |
Profesionales):

) e [Plazo del | —
‘ \ | Contrato: | D€l 03 deeneroal 31de |
| Monto total del Contrato: | Q 35,225.81 | marzo de 2022
, I | Periodo del Del 03 al 31 de enero de |
 Honorarios Mensuales: Q 11,225.81 | Informe: 2022 '
' Direcciéon Administrativa |
| donde presta los |
| servicios: . Direccion de Recursos Humanos
| No. I ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|

| ; J
: | Apayar en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacién al pago de servicios técnicos '
j 1 | y/0 profesionales contratados bajo el renglon presupuestario 029 de la Direccion Superior; |
|

[

‘ Dar seguimiento a la elaboracion de CDP, Acuerdos y Delegaciones de personal 029 de la Direccién
| 2 | Superior,
| Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales bajo ‘
|3 | el renglon presupuestario 029 de la Direccién Superior;
‘ Apoyar en el registro de contratos del Renglon presupuestario 029 de la Direccion Superior ante la |
4 Contraloria General de Cuentas y en el portal de Guatecompras; |

Apoyar en la distribucion de las boletas de los sueldos y honorarios del renglon presupuestario 029 |
5 de |la Direccion Superior;

\ 6 | Apoyar en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y otras Instituciones;
\ | Dar seguimiento a la elaboracion de Constancias de prestacion de servicios que solicita el personal
| 7 del Rengldn Presupuestario 029 de la Direccién Superior;
[ | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que “EL CONTRATISTA" debera ‘
| 8 | desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion. J

| o |
| No. l ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
L _
|
t 1 | Apoyé en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacion al pago de servicios ‘
[ | técnicos y/o profesionales contratados bajo el renglon presupuestario 029 de la Direccion
L Superior;
’ 5 | Apoyé en la elaboracion de CDP, Acuerdos y Delegaciones de personal 029 de la Direccion
I | Superior;
I 3 J Apoyeé en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y otras Instituciones;
I I
[ Se di¢ seguimiento a la elaboracion de Constancias de prestacion de servicios que solicita el

& ] _ q
personal del Renglon Presupuestario 029 de la Direccion Superior;

J P

(f)

7/
Wilson elardo Guzman Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. A

GRetid L
DIRECTORA
Direccion de Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
Contratista: Oscar Miguel Alexander Garcia Guarchaj | CUL 2828456580705
NIT del

Nuamero de Contrato: | 088-2022-029-DSRH Contratista: | 68461461

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del glazo dtel_

Contrato: Q. 44,032.26 ontrato: | (3/01/2022 - 31/03/2022

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 14,032.26 Informe: 03/01/2022 - 31/01/2022

Direccion

Administrativa donde | Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de

resta los servicios: Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar diagnosticos de salud para el personal que asista a la consultoria de la Direccidn Superior, con base a los
cuadros clinico gue presenten
Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual

3 Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.

3 Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal.

[ 5 Remitir a otras instancias medicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas que asi lo

ameriten.

6 Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergondmicos y psicosocizles que afecten situaciones laborales.

! 7 Mantener contacto con las instituciones, que puedan ofrecer atencicn al personal.

8 Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacién que beneficien al personal.

9 Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.

10 Asesorar en material de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir ambientes
saludables y seguros de trabajo para la prevencion de enfermedades ocupacionales.

11 Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre la naturaleza y frecuencia de los casos atendidos, y toda
informacion pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica ocupacionales.

12 Practicar visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
por la Unidad de Recursos Humanos.

13 Otras actividades que le sean asignadas por la Coordinacion de Recursos Humanos.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Control y manejo de grupos de riesgo del personal institucional para la deteccion temprana y/o
precoz de enfermedades cronicas y enfermedades infectocontagiosas.

2 Monitoreo y evaluacion de enfermedades cronicas e infectocontagiosas acorde a anamnesis, clinica y
examenes de laboratorios correspondientes.

3 Manejo de suspensiones de jornada laboral de personal ministerial con la previa notificacion sobre el
| estado de salud correspondiente a jefe inmediato y Direccion de Recursos Humanos.

4 Promocion y prevencion en salud respecto a la situacion SARS- CoV-19, y sus nuevas variantes,
acorde a protocolos extra e inter institucionales. Promocidn sobre la importancia de la vacunacion
contra el Covid-19.

5 Manejo de pruebas de hisopados nasofaringeos de antigeno para COV-19 brindadas por el Ministerio
CIV para la deteccion de casos, correspondiente al manejo protocolario institucional.

6 Reporte COVID-19 periédico presentado via correo electronico, fisica, y de manera clara y concisa.
A jefe inmediato y Direccién de Recursos Humanos.

7 Revision periodica de insumos médicos y solicitud constante de estos en clinica médica en virtud de
brindar una asistencia médica eficaz, eficiente y efectiva.

8 Revision periodica de insumos médicos y solicitud constante de estos en clinica médica en virtud de
brindar una asistencia médica eficaz, eficiente y efectiva.

9 Acompafamiento y asesoria en temas concernientes de salud. enfermedades transmisibles y no
transmisibles, a tamiliares del personal que puedan intervenir en la integridad psiquica o fisica, de
manera directa o indirecta, entre otros.

10 | Asesoria en procesos administrativos de las distintas unidades ministeriales acorde a toma de
decisiones referentes a Higiene Ocupacional.

—~/ ) - - T

(f) / - f'\-fb"\‘if{’ DIRECTORA
4 s LI | . . P S Aunranos
Dr. Oscar Miguel Garcia Guarchaj %ﬁﬂfﬁ,@dﬁoﬁrﬁ‘%ﬁﬂ?fﬁws

\l Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | - 1
del Contratista: Dorval Ricardo Ponce Garcia | CUI: 1732193570101
Numero de NIT del

Contrato: 089-2022-029-DSRH Contratista: 1508284-9
Servicios _ -

(Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales |

Monto total del Plazo del 03/01/2022 - i
Contrato: Q. 35,225.81 Contrato: L 31/03/2022 |
Honorarios 'Periodo del 03/01/2022- |
'Mensuales: 0. 11,225.81 Informe: 31/01/2022
Direccion S .
Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del
donde presta los Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

servicios: |

S — =—— — e ——————

No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la elaboracion de informes y reportes requeridos por la Direccién de
Recursos Humanos, asi también como de la Autoridades del Ministerio de |
' Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y, por las diferentes entidades |
' gubernamentales.

2 | Asesoraren larevision de la base legal para elaboracion de proyectos de Acuerdos |
Ministeriales, tanto en la Direccion Superior, como de todas las Unidades
Ejecutoras.

3 | Asesorar en los asuntos laborales y documentos juridicos administrativos

| pertinentes.
| .
4 | Asesoraren la implementacion, ordenamiento y cumplimiento del Plan Operatlvo

fAnual POA, en los programas y proyectos previstos para la obtencion de los
‘ objetivos y metas del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 | Apoyar en la revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, tanto de |

' la Direccidn Superior, asi como de todas las Unidades Ejecutoras.

6 | Apoyar en la conformacién de expedientes para pago de prestamones de los |
' renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras. ‘

7 | Otras que le solicite la Direccion de Recursos Humanos.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de
la presente contratacion.




=

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesor6 a la Direccion de Recursos Humanos, en la revisidn. correccion de
G

Acuerdos Ministeriales y redaccion de oficios para el proceso de aprobacion de
contratos administrativos de las unidades ejecutoras del Ministerio de
omunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se conformaron Informes requeridos a través de la Unidad de Informacion Publica,
| Judicaturas a cargo de Expedientes por Juicios Ordinarios Laborales, promovidos por |

' ex colaboradores de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, |
Infraestructura y Vivienda. 1

-
I
|
I
|

Se asesord en la revision diversos documentos juridicos administrativos como |
resoluciones y proyectos de Acuerdos Ministeriales para contrataciones
correspondientes al personal del Despacho Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y de las diversas Unidades Ejecutoras.

Se asesoro en la revision de proyectos de Acuerdos de rescision y remocion de todos |
los renglones presupuestarios, correspondientes al personal del Despacho Superior ‘
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como en el visto
bueno de los expedientes presentados por las Unidades Ejecutoras.

Se asesor6 a la Direccion de Recursos Humanos en la revision de calculos en Ios
expedientes trasladados por las Unidades Ejecutoras para el otorgamiento de Visto \
Bueno en relacién a Liquidaciones y Devoluciones, para continuar con el tramite
respectivo ante la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas
Publicas.

Se realizd el Informe de Planificacion de Actividades a incluirse dentro del Plan |
Operativo Anual -POA-, correspondiente al ejercicio fiscal 2022.

)

/ Y|

WY/ N
/———7“—‘\:|?5'Ptrrva1ﬁﬁrdo Ponce Garcia

/
/

N\,
/ N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

DIKELT oA
Direccion de Recursos Ht 1.11‘111(‘);
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo T 1722 93855
del Contratista: | Romilda Maritza Lopez de Ledn CUl: 11413

Numero de | . TNI:F del .
Contrato: | 090-2022-029-DSRH Contratista: 4058503-4
Servicios (Técnicos | |

o Profesionales): | Servicios Técnicos ; .
Monto total del | Plazo del | 03/01/2022 al
Contrato: Q.16,145.16 |Contrato: |31/03/2022
Honorarios | | Periodo del | Del 03/ al 31/
Mensuales: | Q.5,145.16 Informe: |01/ de 2022
Direccion |

Administrativa
donde presta los Direccion de Recursos Humanos Direccion Superior del
servicios: | Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 | Seapoyd en la recepcion y seguimiento de la documentacion que ingresa para
| la Direccion de Recursos Humanos. S

2 Se apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, memorandums o cualguier
otro documento que sea requerido.

3 Se dio seguimiento en la correspondencia interna y externa de la Direccion de
Recursos Humanos.

4 | Se atendio el control y registro de la documentacion en el archivo de |a '
Direccion Superior.

9 Seguimiento y atencion al personal que viene a entrevista a realizar algun
tramite o cita con la Direccion de Recursos Humanos.

6 | Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la
Direccion de Recursos Humanos.

7 Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo recepcion y documentacion que ingresa para la Direccion de Recursos
Humanos. |

2 | Seapoyo en la elaboracién de oficios, providencias, memorandums o cualguier
otro documento que sea requerido. - B B

3 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la
Direccion de Recursos Humanos. -

4 Llevar el control y registro de la documentacion en el archivo de Direccion

Superior.

Y

\
18N \U\U\
g

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

NIRPECTORA
=y e e

Direccion de Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME Ii'ERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rigoberto Chéc Xoim CUl: 2722 64849 1419
. . NIT del
Numero de Contrato: 091-2022-029-DSRH Contratista: 99997975
Servicios (Técnicos o i e
Profesionales): » Servicios Técnicos
Plazo del Del 03 de enero al
Monto total del Q. 16,145.16 Contrato: 31 de marzo de
Contrato: 2022
: . Periodo del Del 03 al 31 de
Honorarios del Mes: | Q. 514516 Informe: eniero de 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccion de Recursos Humanos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en el control y registro de pacientes que ingresan a la Clinica Médica.

2 Colaborar en la Administracion de medicamentos de los distintos tratamientos que puedan necesitar
loa colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Observar e informar de cambios en la conducta, estado y funciones fisicas del paciente del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Apoyar al médico en su trabajo durante la atencién a los pacientes llevando a cabo procedimientos
basicos como medir la presion sanguinea, oxigenacion, toma de glucosa, etc

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el control y registro de pacientes que ingresan a la Clinica Médica.

2 Colaboré en la Administracion de medicamentos de los distintos tratamientos que puedan necesitar
loa colaboradores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Observé e informé de cambios en la conducta, estado y funciones fisicas del paciente del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Apoyé al médico en su trabajo durante la atencién a los pacientes llevando a cabo procedimientos
basicos como medir la presién sanguinea, oxigenacion, toma de glucosa, etc

R

Rigoberto Chéc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Direccién de Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infrasstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del I
Contratista: Edin Adolfo Miguel Barrios cut: | 2222877640101
| NIT del ‘
Numero de Contrato: | 092-2021-029-DSRH Contratista: 74204475
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): Técnicos
Plazo del 03-01-2022 al
Monto total del Contrato: Q29,354.84 Contrato: | 31-03-2022.
Periodo del | 03-01-2022 al
Honorarios Mensuales: Q 9,354.84 Informe: | 31-01-2022.
Direccion Administrativa Direccion de Recursos Humanos de la Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones,
donde presta los servicios: Infraestructura v Vivienda - B
i : ~ S S
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la recepcicn y verificacion de facturas e informes en relacién al pago de servicios técnicos y profesionales
contratados bajo el renglon presupuestario 029. -
2. Apoyar en el seguimiento de solicitud de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales bajo el renglon
presupuestario 029,
3 Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales bajo el renglon
’ presupuestario.
4. Colaborar en la gesticn para el page de honorarios del renglon presupuestario 029.
} 5. Apoyar en el registro de contratos del renglon presupuestario 029 ante la Contraloria General de Cuentas y el portal |
Guatecompras.
6. Apoyar en la distribucion de las boletas de sueldos y honorarios de los distintos renglones presupuestarios.
7. Apoyar en la elaboracion de modificaciones presupuestarias, reprogramaciones de puesto del renglon
presupuestario 029 "Otras remuneraciones del personal temporal”
8. Brindar apoyo en la revision, seqguimiento de los requerimientos de Contralaria General de Cuentas, Auditoria Interna.
9. Otras Actividades que le sean solicitadas por la Direccion de Recursos Humanos
10. Las actividades descritas son enunciativas mads no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberad desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacidn. ]
| —
No. : ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se apoyd en recibir los expedientes para las contrataciones del personal renglon 029 del mes Enero y Febrero 2022
{ 2. Se colaboro en la revision de los expedientes para las contrataciones del personal renglon 029 )
3 Se apoyd en los procesos administrativos y documentacion requerida a la Direccion de Recursos Humanos
4. Se apoyd en la revisién de Contratos, Acuerdos de las distintas Unidades Ejecutoras y demas documentos oficiales
‘ 5. Se apoyd en la elaboracidn y alimentacion de base de datos para el registro y control de los salarios, honorarios,
, bonos y complementos del personal. -
6. Se colabord con la elaboracion de documentos oficiales por las diferentes Instituciones y Unidades Ejecutoras.
I
l 7 Se apoyo el ingreso de contratos y acuerdos o el portal de Contraloria General EJ'E Cuentas
! 8. Se apoyo a el ingreso de servicios del personal 029 a el portal de Guatenominas.
[
9. Se apoyo a la recepcidn y revision de fianzas de cumplimiento del personal Oiﬁ_—’._ o -
l 10 Se apoyo a lo revision de requerimientos de contraloria general de CUL’“?GS;r S - o .
11. Se apoyo en la revision de expedientes para la contratacion del personal renglon 029 de distintas unidades
ejecutoras. S —
i 11. Se apoyo en otras actividades solicitadas por |a direccidn de recursos huma_rios.




(1) (&=
Fl presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
terminos de referencia, asimismao, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

pectivo

procedan al tramite de pago resg

ECTORA

de Recursos Humanos
Comunicaciones,
Vivienda
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Infraestructura y



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Eddy Antonio Conde Soto CuUl: 2488885600101
’ NIT del
| Numero de Contrato: 093-2022-029-DSRH Contratista: 68197527

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téchnicos

!

‘ Plazo del | 03-01-2022 al
| Monto total del Contrato: Q23,483.87 Contrato: | 31-03-2022.
J Periodo del 03-01-2022 al
Honorarios Mensuales: Q 7,483.87 Informe: 31-01-2022.
Direccién Administrativa Direccion de Recursos Humanos de |a Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones,
donde presta los servicios: Infraestructura y Vivienda o
[ ] .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L Apoyar en el proceso de contratacion y liquidacion de néminas especificamente en los renglones presupuestarios |
011,021, 022, 031 y 029 de la Direccidn Superior y las Unidades Ejecutoras.
2 Colaborar en la gestion de expedientes de prestaciones laborales tanto de la Direccion Superior como de las |
Unidades Ejecutoras, en el sistema de Guatenominas.
3 Apoyar en las generaciones de boletas de pago, retenciones de IVA e ISR, de la Direccién Superior.
4. Colaborar en gesticnar devoluciones de Embargos Judiciales Civiles y de Familia.
5. Apoyar en el proceso de generacidn y entrega de boletas de reintegro, de la Direccion Superior y las distintas ‘
unidades.
6. Colaborar en la recepcidn y respuesta de documentos ingresados para el tema de ndminas.
|
7. Las actividades descritas son enunciativas mads no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todoﬂ
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. o
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcion y respuesta de documentos ingresados para el tema de nominas.
2 Se apoyo en las generaciones de boletas de pago, retenciones de IVA e ISR, de la Direccion Superior.
3 Se apoyd en los procesos administrativos y documentacion requerida a la Direccion de Recursos Humanos |
4, Se apoyo en temas de devoluciones de Embargos Judiciales Civiles y de Familia. . .
5 Se apoy6 en el proceso de generacién y entrega de boletas de reintegro, de la Direccion Superior y las distintas |
unidades. - |
6. Se colabord con la elaboracion de documentos oficiales por las diferentes instituciones y Unidades Ejecutoras. |
7. Se apoyd en el proceso de liquidacion de las néminas 021, 022, 031, y 029 de la Direccion Superior v las distintas ‘
‘ Unidades Ejecutoras.

- dd—y'ﬁﬁ(b’nib Conde Soto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue

procedan al tramite de pago respectivo.

[l
A\ RTa IV
[ e RN
DIRECTORA
Direccion de Recursos I-iummms

TSt e tomiuaieas

Vo.Bo: (F)



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Miriam Elizabeth Amaya Quel Cul: 2204786430101
NIT del '
Niumero de Contrato: 095-2022-029-DSRH Contratista: 9509690

|
T

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Plazo del

4

03-01-2022 al

Monto total del Contrato: Q.35,225.81 Contrato: | 31-03-2022
Periodo del 03-01-2022 al

Honorarios Mensuales: Q11,225.81 | Informe: | 31-01-2022.

Direccion Administrativa
donde presta los servicios:

Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Asesorar con la alimentacion de la pdgina de Informacion Publica de la Direccion Superior del Ministerio, asi como
las respuestas a las diferentes solicitudes externas e internas.

2 Apoyar con informes requeridos por las diferentes Instituciones Gubernamentales y entes Fiscalizadores, asi como
del Despacho Ministerial y Viceministerial y Viceministerios. |

3 Asesorar en el registro y supresion de puestos de la Direccién de Recursos Humanos. '

4, Asesorar con las Actas que correspondan a la Direccién de Recursos Humanos y la recoleccion de las firmas |
respectivas.

5. Apoyar en la conformacion de los expedientes para Pago de Prestaciones Laborales e indemnizaciones bajo los |
renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031 de la Direccién Superior y la revision de los expedientes de todas las
Unidades Ejecutoras.

6. Elaborar Informes y Reportes que sean requeridos.

7. | Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

! aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. - -
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se asesord en la entrega de la informacion Publica de Oficio @ la unidad respectiva, con los listados del personal de
los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 031 de la Direccion Superior del Ministerio, que son publicados en
la pagina correspondiente, correspondiente al mes de diciembre de 2021. -

2. Se asesord en la elaboracion de oficios para las unidades ejecutoras del Ministerio, para la devolucion de expedientes
requeridos por la Contraloria General de Cuentas. ‘

3 | Se asesord en la elaboracién de los cdlculos para pago de vacaciones, aguinaldo, bono 14 y salarios, del personal ‘
contratado bajo el renglén presupuestario 031 “Jornales” que se encuentra holgando.

4, Se asesord en la elaboracion de documentos para la conformacidn de expediente de prestaciones laborales. [

5 Se asesord en las respuestas a la Unidad de Informacion Publica, relacionada con solicitudes de informacion del |
personal del MICIVI.

6. Se asesord en la revision de expedientes y proyectos de Acuerdo de Prorroga de contratos del renglon 022 “Personal
por Contrato” y de los proyectos de Acuerdo de Aprobacion de Cldusulas de contratos del renglon 021 “Personal |
Supernumerario”, para el periodo fiscal 2022. . B

T Se asesoro en la elabaracion de constancias de idoneidad del personal que participara en Juntas de Licitacion. ]

8. Se asesord en la revision de contratos del personal 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” para el periodo
del 03 de enero al 31 de marzo de 2022, antes de ser firmados por los contratistas. ]

10. Se asesord en el ingreso de contratos del personal 029 al Sistema de Guatenominas.

11. Se asesord en la elaboracion de oficios para la solicitud de disponibilidad presupuestaria y cuota, para pago de |
prestaciones. ]
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Direccion de Recursos Humanos

Ministerio de Comunicaciones,
Infrasstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Junior Leonel Guzman Albefio CUl: 2484475210608
NIT del
Numero de Contrato: 096-2022-029-DSRH Contratista: 6884387-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 03/01/2022-
Monto total del Contrato: Q.29,354.84 Contrato: 31/03/2022
Periodo del 03/01/2022 al
Honorarios Mensuales: Q.9,354.84 Informe: 31/01/2022
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Direccién de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.

2 Apoyo en la realizacién de eventos con los medios de comunicacién.

3 Apoyo en la grabacion de video y toma de fotografias de las actividades de comuniacién

4 Apoyar en la edicion de material informativo de video y de fotografias para su difusion.

5 Apoyar en el monitoreo de redes sociales.

6 Apoyar en realizar monitoreo de informacidn de prensa.

7 Colaborar con la redaccion de boletines informativos

8 Socializar la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias

9 Otras que sean requeridas por la Direccién Superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 al 31 de ENERO DEL 2022

1 Se apoyd en la logistica de 3 eventos.

2 Se apoyé en la realizacion de 2 eventos con los medios de comunicacién.

3 Se apoyo en la ediciéon de 3 materiales video fotograficos.

4 Se apoy6 en la edicién de 3 materiales informativos de video y de fotografia para su difusién.

5 Se apoyo en el monitoreo de redes sociales.

6 Se apoy6 en realizar el monitoreo de informacién de prensa.

7 Se colabord con la redaccion de boletines informativos

8 Se socializd la informacién en/ceﬁ'si sociales compartida via chat de otras dependencias.
9 |v otras'\q\\e fueron recye/r'ﬂasior}a Direccién Superior
(f) /

conformidad, porlo que se autoriza a quien corresponda,-pz e-procedan al tramite de pago
respectivo. ( Hrozeo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Floridalma Dadila Bartolén Ajpacaja Cul: 2742680430101
NIT del

Numero de Contrato: 097-2022-029-DSRH Contratista: 5910894-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 03 de enero al 31

Monto total del Contrato: Q.35,225.81 Contrato: de marzo del 2022
Periodo del Del 03 al 31 de

Honorarios Mensuales: Q.11,225.81 Informe: enero del 2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefiar artes para el drea de comunicacién.

2 Producir material informativo y gréfico.

3 Producir material grafico para publicar en redes sociales.

4 Apoyo en |a toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

5 Apoyo en planificar Campafias de Publicidad del CIV.

6 Apoyar en redactar notas informativas.

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.

8 Otras que sean requeridas por la Direccion Superior de este Ministerio

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO

1 Disefié artes para el drea de comunicacidn, vacunacioén y pruebas de hisopado.

2 Produje material informativo y gréfico, sobre avances de proyectos de las distintas dependencias del
CIV, organizacién y diagramacidn de la Memoria de Labores 2021.

3 Produje material grafico para publicar en redes sociales; fotografias de proyectos CIV con frases

institucionales.

Apoyeé en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

Apoyé en planificar Campanas de Publicidad del CIV.

Apoyé en redactar notas informativas, para publicaciones en redes y Memoria de Labores

Di cobertura a eventos del Ministerio de distintas actividades.

| N o)l | &

Otras que fueron requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio; retoque de fotografias y
edicién de imagenes.

7\‘

Floridalma Dadila Bartoldn|Ajpacaja

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay CuUl: 0108
NIT del
Nidmero de Contrato: 098-2022-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 03/01/2022
Contrato: al
Monto total del Contrato: |Q 44,032.26 31/03/2022
Periodo del 03/01/2022
Informe: al
Honorarios Mensuales: Q 14,032.26 31/01/2022

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Direccién de Comunicacion Social

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar monitoreo de informacién de prensa

2 Realizar produccién de material audiovisual

3 Colaborar con la redaccidn de boletines informativos

4 Apoyar y atender a los contactos de prensa

5 Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior

6 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacion

¥ 4 Realizar grabacion y edicion de video y fotografias

8 Coordinar al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las autoridades Superiores

9 Apoyar en socializar la informacién a publico interno

10 | Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

11 | Otras que sean requeridas por la Direccion Superior de este Ministerio

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 3 AL 31 DE ENERO

1 Realicé monitoreo de informacion de prensa, medios escritos, 5 periodicos los 28 dias de este mes

2 Realicé produccién de material audiovisual, para los medios de comunicacién 5

3 Colaboré con la redaccion de boletines informativos, 10




4 Apoyeé y atendi a contactos de prensa, 12

5 Apoyé para coordinacién de eventos del Despacho Superior, 6

6 Apoyé en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacién, 10

7 Realicé grabacion y edicion de video y fotografias, 5

8 Coordiné al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las Autoridades Superiores, 20

9 Apoyé en socializar la informacién a publico interno, 4

10 | Cubricuando fui designado, cobertura a eventos del Ministerio, 5 dentro de ellas inicio de obras y
actividades publicas de sefior ministro y viceministros

atender a personas que vinieron a reunion con ministro y viceministros; viceministros solicitaron
apoyo en publicar materiales en nuestra pagina web, redes sociales etc, apoyo en dar copia de
materiales de video, audio, fotografias, informacion u otros

11 | Otras que fueron requeridas por la Direccion Superior de este Ministerio, son varias, dentro de ellas

e fo@:

Contratista (Hugo Leonel Saban Sinay)

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.
Llc Mel de %s Dardén Orozeo

ClIOR
rﬁr«?ﬂmm ativa-DA-Direccin Superior,

Ministerio Comumcamones,
erda.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria Regina Méndez Chacdn Cut: 3255653681013
NIT del
Nimero de Contrato: 100-2022-028-DSRH Contratista: 105340294

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 3 de enero al 31 de

Monto total del Contrato: Q.29,354.84 Contrato: marzo del 2022
Periodo del Del 3 al 31 de

Honorarios Mensuales: Q.9,354.84 Informe: enero del 2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: Direccidon de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Publicar y apoyar en el monitoreo de Redes Sociales.

2 Socializar la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

3 Interactuar con usuarios de redes sociales.

4 Realizar informes de redes sociales.

5 Apoyar en la comunicacion interna.

6 Socializar la informacion a publico interno.

7 Apoyar en redactar notas informativas.

8 Apoyar en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

9 Otras que sean requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2022

1 Publiqué y apoyé en el monitoreo de Redes Sociales.

2 Socialicé la informacién en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

3 Interactué con usuarios de redes sociales.

4 Realicé informes de redes sociales.

5 Brindé apoyo en comunicacion interna.

6 Socialicé la informacién a publico interno.

7 Redacté notas informativas para publicaciones en post para redes.

8 Apoyé en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

1

Maria Regi éndez Chacén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

ol de festis Dardén Orozco
DI ECTOR

Direcsion Administrativasi=ire n Superior,
Miristesia de Comunicaciones,
Inftaestructura y vivienda.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jennifer Michelle Reyes Garcia CUL: 3019492550101
NIT del

Numero de Contrato: | 101-2022-029-DSRH Contratista: 10379514-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03/01/2022-

Contrato: Q.19,080.65 Contrato: 31/03/2022

Honorarios Periodo del 03/01/2022 al

Mensuales: Q.6,080.65 Informe: 31/01/2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la coordinacidn de los diferentes eventos que realiza el CIV.

2 Apoyo en la realizacion de la agenda de actividades.

3 Apoyo en la realizacion de los vocativos de las actividades.

4 Apoyar en atender a las diferentes autoridades o funcionarios al asistir a actividades del CIV.

5 Apoyar en |a atencidn a los diferentes medios de comunicacion que lleguen a las actividades.
6 Apoyar con las Relaciones Publicas de la Direccion Superior.

7 Apoyar con la toma de fotografias.

8 Apoyar en la comunicacién interna.

9 Y otras actividades que sean requeridas por la Direccion Superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2022
1 Se apoyo en la coordinacidn de 3 eventos de entregas de obra.

2 Se apoyo en la realizacion de 3 agendas de actividades.

3 Se apoy6 en la realizacidn de 3 vocativos de las actividades.

4 Se apoyd en atender a las diferentes autoridades o funcionarios al asistir a actividades del CIV.
5 Se apoyd en la atencion a los diferentes medios de comunicacion que lleguen a las actividades.
6 Se apoyo con las Relaciones Publicas de la Direccion Superior.

7 Se apoyo con la toma de fotografias.

8 Se apoyd en la comunicacion interna.

9 Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por la Direccion Superior.




(f)

Jenn@fer Michelle Reyes Garcia
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo.
/ j :/ \
). B@] de{ Jesis Dardén Drozco
: - DIRECTOR
_Bifscclon Adminisirativa-DA-Direccitn Superior,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

; Luis Alfredo Chamalé Chiguichdén CUIL: 2503114960108
| Contratista:
Numero de Contrato: 102-2022-029-DSRH EIT del‘ 6360881-2
ontratista:

Servicios (Técnicos o . s .
Servicios Profesionales

Profesionales):
Monto total del . 2 Plazo del 03/01/2022 al
Contrato: Q.36,693.53 Contrato: 31/03/2022

Periodo del |03 al 31 de enero de

Honorarios Mensuales: Q. 11,693.55

Informe: 2022
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracion y aplicacion de manuales de politicas inherentes al Departamento de

Infraestructura en la Direccion Superior

(S8 ]

Colaborar en elaborar y ejecutar del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldgica de la
Direccién Superior

3 Apovar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldgica de la Direccion Superior, asi como reparaciones, y
licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion Superior

| 4 Apoyar en brindar especificaciones técnicas para la adquisicion de equipos de computo de la Direccion
Superior.

5 Apoyar en la configuracion y programacion de equipos de telecomunicaciones por medio de cli aplicado
a las capas del modelo OSI y TCP/IP

6 Aplicar y configurar filtrado de contenido en el servicio de internet para usuarios finales,
implementando mecanismos de seguridad por medio de squid, squidguard, antivirus, reputacion de
direcciones [P,

7 Apoyar en la administracion y configuracion del controlador de dominio, usuarios, grupos, GPO's

8 Apoyar en la administracion y configuracion del servidor de correo electronico implementando
mecanismos de seguridad por medio de antivirus, antispam, greylist, SPF, DKIM, DMARK; 4

9 Apoyar con el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnologicos haciendo cuando se
necesario, los ajustes pertinentes con el objetivo de tener un uso adecuado

10 | Apoyar en la resolucion de inconvenientes en los servicios que provean los proveedores externgs:
servicio de internet, telefonia, DNS /

11 | Apoyar en la administracion y configuracion de consola centralizada de antivirus

12 | Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidad a nivel de firewall

13 | Brindar soporte técnico via remota a usuarios de la Direccion Superior relacionados a infraestructura
tecnoldgica

14 | Apoyar en la revision de trabajos de mantenimiento o ampliaciones a la red de datos de la Direccion
Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados: cable, conectores, soportes, escalerillas,
velcros, ductos, retardadores de incendios, etc.;

Y otras actividades que le sean asignadas:

16 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyar a la Direccion unificar el Programa de Gobierno Electrénico 2021-2026 del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda segiin recomendaciones realizadas por la -GAE-.

1/2



No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

2

Apoyar en mantener actualizados los controles de altas, bajas y cambios de usuarios, reportados por
escrito a la DTI.

Apoyar a en la administracion del controlador de dominio, por medio de la creacion o baja de usuarios,
segun solicitudes realizadas por medio del formulario respectivo.

Apoyar a la Direccién en los temas relacionados al Comité de Simplificacion de Simplificacion de
Tramites.

Apoyo en la Administracion del servidor de correo electrénico, listas anti spam, IDS, IPS, creacion y
configuracion de cuentas para nuevos usuarios de la Direccion Superior.

Actualizacion a ultima version de consola centralizada de antimalware, para brindar proteccién a
equipos de usuario final y servidores de la Direccion Superior, asi como los equipos finales.

Monitoreo de adecuada utilizacion de los diferentes servicios que presta la DTI (Correo electronico,
pagina web, servicio de internet, controlador de dominio, recursos compartidos, etc.), asi como realizar
los ajustes necesarios que se requieran en el momento.

Revision de sistema de backups de instancias virtuales.

Configuracién de perfil de internet a usuarios segun perfil de internet autorizado, aplicando filtrado de
contenido segiin manual de politicas.

10

Monitoreo de dispositivos de seguridad.
» Verificacion de equipos registrados en consola de administracion antivirus.
e Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.
* Archivos en cuarentena.
* Log de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.

Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y
asignacién de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).

Soporte técnico por medio remoto, telefonico y presencial a usuarios de las diferentes dependencias
administrativas de la Direccién Superior.

Apoyo en la revision de la infraestructura tecnoldgica de la Direccion Superior.

. = , tra W
Direccidp-daFecoogias de La Informacion
Ministerio de Comunicaciones,
Ipfraestructura‘(hflvier‘l]da . ini i i
El presente informe responde a 1o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Lic. Pedro L

~__ DIRECTO
Direccién de Tecnologlas de Ia Informacion

(f)—mnm_erio de Comunicaciones,
Vo. Binfraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista:

Abner Alberto Miranda
Barahona

CuUl:

222501286 1016

Niumero de Contrato:

103-2022-029-DSRH

NIT del Contratista:

9453449-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnigos

Monto total del \ . |03 de enerode 2022 al 31
Contrito: | Q. 24,951.61 Plazo del Contrato: deinatso d6 2022
Honorarios Mensuales: | Q. 7,951.61 Periodo del Informe: Del 03 al 31 de enero de

2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Tecnologias de la Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la realizacion del mantenimiento de equipo de cdmputo.
Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
2 | Mantenimiento de Equipo de Computo, asi como del soporte técnico de las reparaciones realizadas y
licencias de software instaladas en los equipos de computo de la Direccidn Superior.
3 Brindar el soporte técnico requerido por los usuarios de las distintas direcciones de la Direccién
Superior. |
4 Cuando sea necesario, proporcionar apoyo al Departamento de Infraestructura, para la instalacion de
cableado de la red de datos de la Direccion Superior.
5 Apoyar al Departamento de Infraestructura, para la configuracién y programacién de equipos de
telecomunicaciones por medio de CLI, aplicado a las capas del modelo OSI y TCP/IP.
6 Apoyar en la realizacion de mapeo de la red de datos de la Direccion Superior, asi como mantener su
constante actualizacion.
Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo
7 de computo de usuario final de la Direccidn Superior, brindando asi mismo especificaciones técnicas
de los repuestos necesarios para realizar dicho mantenimiento.
3 Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.
9 Apoyar en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucién del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.
10 Brindar capacitaciones a los usuarios finales de la Direccion Superior sobre los paquetes de ofimética,
asi como los distintos softwares instalados en los equipos de cémputo.
11 Brindar apoyo en la colocacién y configuracion de equipos en las salas de reuniones de las distintas
direcciones y despachos de la Direccién Superior.
1 Apoyo en otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la
Informacion.
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Soporte técnico brindado a los usuarios de la direccion superior.
e |Instalacion de drivers de impresoras de la institucion.
e Configuracién de correo electrénico.
e Configuracién de tamario de hoja en Word.
1 s Configuracion de dominio.
e Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.
e Backup de informacién de usuarios.
e Configuracion de cuenta de usuario a nuevos usuarios.

» Configuracién de correo electrénico a nuevos usuarios.




* Configuracion de proxy para el acceso a internet de los usuarios de la Direccion
Superior.

» Actualizacién de drivers de impresora.

e Capacitacién en programas de ofimatica.

s Capacitacion en uso de fotocopiadoras de la institucion.

» Resolver problemas de atasco de papel de las diferentes impresoras de la institucion.

e [abricacion de Patchcord para las diferentes unidades de la institucion.

e Actualizacién de sistema operativo.

e Actualizacién del paquete de ofimatica.

* Configuracion de direcciones ip en los diferentes equipos de cémputo de la
institucion.

o Configuracién de maquinas virtuales a usuarios de la institucion.

2 Control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones
instaladas.

3 Realizacion de Plan de Mantenimiento

4 Respaldo de archivos, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del mismo.

5 Apoyo al area de infraestructura para la instalacion de puntos de red en las diferentes unidades de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda.

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direcciéon superior
a. Limpieza de monitor

i. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de teclado
ii. Desarmar teclado para una limpieza profunda
6 c. Limpieza de mouse
iii. Limpieza de scroll.
iv. Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
' v. Eliminacion de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
e. Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacion de polvo dentro del CPU

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

-~

RECTOR
(f) Direccién-de Tecnologlas de la Informacion

Infraastrﬁﬁ:r??-vmenda ’



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. completo del Carlc?s Ernesto Santizo Ccul: 1943 17021 0101
Contratista: Santizo
Numero de Contrato: 104-2022-025-DSRH NIT del Contratista: 5395343-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Tachite

Monto total del . 03 de enero al 31 de
. Q. 24,951.61 Plazo del Contrato: marzo del 2022
Honorarios Mensuales: | Q. 7,951.61 Periodo del Informe: |03 al 31 de enero de 2022
Direccion Administrativa

donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

d Apoyar en la elaboracion y ejecucion del Plan Anual de Mantenimiento de Bases de Datos.

Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes al Plan Anual de Mantenimiento de Bases

2 de Datos, asi como de la administracion de usuarios, altas bajas y cambios de estructuras y datos.
Apoyar en la instalacion y configuracion de sistemas de gestion de bases de datos sobre plataformas

3 Linux y Windows.
Apoyar en el disefio de bases de datos que se requieran para el funcionamiento de los sistemas de la

4 Direccion Superior.

5 Apoyar en brindar soporte inherente a base de datos, al Departamento de Desarrollo de Sistemas.
Apoyar en dimensionar los recursos necesarios en materia de almacenamiento, memoria de |

6 servidores y procesador, necesarios para el funcionamiento eficiente de las bases de datos.
Apoyo en la optimizacion de las consultas SQL, necesarias para el funcionamiento eficiente de las

7 bases de datos.

8 Apoyo en la administracion de usuarios y permisos de accesos a bases de datos.

9 Apoyo en la ejecucion de proceso de back-up de las bases de datos de la Direccion Superior.

10 Apoyo en la ejecucidn cuando sea necesario procesos de restauracion de bases de datos.

11 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la Informacién

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realizacion de Back up mensual de las bases de datos de las aplicaciones que estan actualmente
funcionando.

2 Realizacion de Back up mensual del Portal Web del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda.




3 Realizacion de Back up mensual de cédigo fuente de cliente y servidor del sistema STAR que esta en
desarrollo.

4 Participacion en reuniones con el drea de desarrollo para ver temas inherentes al desarrollo del
sistema STAR.

5 Actualizacion de controles de back-ups de las bases de datos.

B Actualizacion de los controles inherentes a restauracion de base de datos.

- Apoyé con la reestructuracion de cédigo en formato Json para la generacion de las vistas de las
actividades para las solicitudes de informacidn publica.

8 Apoyé en restructuracion de la Base de Datos cumplir con las mejoras que se plantearon durante las
reuniones con el area de desarrollo para el sistema STAR.

9 Apoyé en la escritura de funciones del lado del servidor en lenguaje Ruby para el sistema en
desarrollo STAR.

(f) Carlos Ernesto Santizo Santizo
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Lic. Pedro Lttis Tzampop Par

-~ DIRECTOR
(f) ‘Diracian da Tecnalogian do n Informacién

InfransteN@urcy Vivianda :




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
!)IRECCI()N DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. ‘Mario Rolando Ajcet Saguach CUI: 1797827460407
Contratista:
Niimero de Contrato: | 105-2022-029-DSRH EIT del | 6349527.9
ontratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales):
Monto total del o I Plazo del 03/01/2022 al
Contrato: Q. 36,695,955 Contrato: 31/03/2022

Honorarios Mensuales: | Q 11,693.55

'Periodo del |Del 3 al 31 de
Informe: enero de 2022

Direccion

Administrativa donde | Direccion de Tecnologias de la Informacion

resta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Elaborar el manual de politicas de desarrollo de sistemas

2 Establecer y aplicar una metodologia de desarrollo adecuada para cada proyecto

3 Apoyar a en la supervision que el equipo de desarrollo cumpla con la documentacion técnica
vy de usuario final segtin la metodologia establecida

B Mantener actualizados los controles inherentes a las etapas del ciclo de desarrollo de sistemas

5 Apoyar en la coordinacion de la ejecucion de cada una de las etapas de los ciclos de desarrollo
de sistemas

6 Elaborar documento de constitucion y de entrega de los proyectos de desarrollo de sistemas

7 Evaluar la factibilidad de los proyectos de desarrollo de sistemas

8 Realizar reuniones de trabajo con los analistas programadores y/o parte interesada en
desarrollo de sistemas para dar seguimiento al avance de los proyectos o tareas asignadas

9 | Elaborar la documentacion técnica y manuales de usuarios de los sistemas o moddulos
desarrollados

10 | Realizar la recopilacion de requerimientos por medio de entrevistas técnicas con los usuarios
involucrados en los procesos a sistematizar y

11 | Escribir el codigo fuente necesario para la construccion del software en los lenguajes de
programacion utilizados

12 | Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la
Informacién.

13 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °EL

CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

1/2




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Presentacion de funcionamiento de médulo de formulario web internamente con personal
de la Direccion de Tecnologias de la Informacion.

%

- Reuniones con DBA para optimizacion de la base de datos para el Sistema. Realizacion de

| analisis para médulo de registro de empleados, roles y usuarios.

e Programacion de médulo para la gestion de unidades ejecutoras, unidades administrativas,
secciones administrativas

4 - Programacion para el registro de colaboradores y estructura organizacional.

a Programacion para el registro de roles, asignaciéon de permisos y gestion de usuarios del

B sistema.

()

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Lic, Pedro Luis Tzampop Par
— DIRECTOR
Diraccién de Tacnologlas de a Informacion
Ministerio de Comunicaciones,
® Infrasstructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 00| 5nao Rodas Paiz } cut: 1664 06732 0101
Contratista:

Nuamero de Contrato: | 106-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 4162171-5
Servicios (Técnicos o

Profesionales):
Monto total del

Servicios Técnicos

Q. 29,354.84 ' Plazo del Contrato:

Del 03 de enero al 31 de ]
Contrato: marzo de 2022 ‘
P Del 03 al 31 de enero de
Honorarios Mensuales: | Q.9,354.84 ‘\ Periodo del Informe: 2022 {
Direccién Administrativa | '
donde presta los | Direccién de Tecnologias de la Informacidn
| servicios: - )
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO :
'_1 Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice.
El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefénica o correo electrdnico.
) Colaborar en realizar diagndsticos técnicos al equipo informatico que se detecte o sea reportado con 1
mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.
3 Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo de
| usuario final de la Direccién Superior. o -
Apoyar en instalacion, configuracion y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de

}74 software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas.

Apoyar al Departamento de Infraestructura en la instalacion de nuevos puntos de red de datos, asi |
como deteccidn y reparacion de fallas. o
Apoyar al Departamento de Infraestructura cuando se requiera con el mantenimiento de equipos ‘
I_ inherentes al Departamento.

7 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la Infnrmacic’m.J

l e 1
' 8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA" debera
i | desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

l Apoye y brinde soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilizan.

e Configuracion de margenes de impresién de hoja en Word. ’

’ e Configuracion de margenes de hoja en Excel.

e Configuracion de simbolo de separacién en Region del sistema en equipo de Contabilidad. .

e Capacitacion en programas de ofimatica. ‘
I

4

[ » Asistencia en la colocacion de proyector en las distintas salas de la Direccion Superior.

r " - = . & == " " — P .
Colabore en realizar diagnostico técnico al equipo informatico en las distintas Direcciones
l Administrativas.

2 e Revision de impresoras. |

l e Revisién de Mouse.

e Revision de Teclados. '
| * Revision de CPU'S. - B
Y Colabore en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para equipos de computo de usuario final '
‘ de la Direccion Superior.

s Mantenimiento Preventivo y Correctivo en equipos de las distintas Direcciones
| 2 Administrativas.

| e Limpieza de monitor

‘ » Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
e Limpieza de teclado

L » Desarmar teclado para una limpieza profunda.




e Limpieza de mouse ]
» Limpieza de scroll. ‘
» Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
» Eliminacidn de polvo y suciedad dentro de mouse.
» Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electronicos. ‘
e Limpieza de CPU l
» Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacidn de polvo dentro del CPU.
» Aplicacion de liguido limpia contactos para eliminar suciedad entre circuitos. |

Apoye en instalacion, configuracion y actualizacidn de sistema operativo y de otras herramientas de |
software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas. I
e Actualizacion de drivers de impresora.
e |Instalacion de Navegador de Internet. |

| 1 ‘ e Instalacion de programa de descompresion de archivos.
l e Actualizacion de sistema operativo en equipos de las distintas Direcciones Administrativas. |
’ e Actualizacidon del paguete de ofimédtica en equipos de las distintas Direcciones (
{ Administrativas.
’ Apoye al Departamento de Infraestructura en la instalacién de nuevos puntos de red de datos, asi l
' como deteccion y reparacion de fallas.
5 e Instalacion de Canaletas para cables de Ethernet en las distintas Direcciones Administrativas. |
’ * Instalacion de equipos en las distintas Direcciones Administrativas.
® Cambio de cables de Ethernet en las distintas Direcciones Administrativas. ‘
| Apoye al Departamento de Infraestructura cuando requirid, con equipos inherentes al Departamen?
‘ * Configuracion de proxy para el acceso a internet de los usuarios de la Direccion Superior. ‘
6 ¢ Configuracion de red en los diferentes equipos de las distintas Direcciones Administrativas.

e (Configuracion de Escritario Remoto en los diferentes equipos de las distintas Direcciones
Administrativas. |

(f)

Angel Johag/Rodas Paiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Ppsyeesnypistoxiel Victoria Noemi Pérez Ruiz CUL: 2285 24806 0101
Contratista:
NIT del

J 13 . x Wl 1 "
Numero de Contrato: 107-2022-029-DSRH Contratistas 88191966
Servicios (Técnicos o i oG

. Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del - Plazo del 03/01/2022 al
Contrato: Q17,6120 Contrato: 31/03/2022.

. = Periodo del 03/01/2022 al
Honorarios Mensuales: Q5,612.90 A 31/01/2022.
Direccion Administrativa
donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion. -DTI-
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la actualizacion del control de ingresos de personas.

2 | Apoyo en registrar la documentacion que ingresa.

3 | Apoyo en la actualizacion del control de documentos que ingresen y egresen.

4 | Apoyo en organizar, v de ser necesario digitalizar los documentos que ingresan y egresen.

5 Apoyo en la redaccién de oficios, circulares, ayudas de memoria o cualquier otro documento que

solicite el director.

6 | Apoyo administrativo y/o operativo en reuniones de trabajo.

7 | Apoyvo en la gestién de solicitudes de insumos.

8 | Atender llamadas.

9 | Actualizacion de la agenda.

10 | Otras actividades que le sean asignadas.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA’

11 . . g e
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
ENERO:

1 | Actualizacion del control o bitdcora de ingresos de personas externas a la -DTI-.

2

Atencion a personas externas que ingresan a la Direccion de Tecnologias de la Informacion -DTI-.

Archivo y registro en bitacora de la documentacion que ingresa y egresa a la Direccion de
Tecnologias de la Informacion -DTI-.

4 | Manejo y control de documentos que ingresen y egresen a -DTI-

5 | Digitalizacién de los documentos que ingresan y egresen a -DTI-
g 2 yeg

112



No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ENERO:
6 | Redaccion de oficios y documentos relacionados con el drea y de -DTI-.
7 | Agenda de reuniones para Direccion de Tecnologias de la Informacion.
8 Preparacion y organizacion de reuniones para Coordinacion Técnica con Area de Informatica de las
Unidades Ejecutoras.
9 | Control y organizacion de Agenda de Coordinador de Direccion de Tecnologias de la Informacion.
10 | Manejo de la gestion de solicitudes de insumos para oficina y uso de -DTI-
11 | Atencion de llamadas que ingresan a Direccion de Tecnologias de la Informacion.
(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

nistcrio de Comunicaciones,
\nfraestructura y Vivienda

2/2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Estuardo Rene Aviche
Castro

Cul:

254096603 0101

Numero de Contrato:

108-2022-029-DSRH

NIT del Contratista:

2872422-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del
Contrato:

Q. 35,225.81

Plazo del Contrato:

03 de enero al 31 de
marzo del 2022

Honorarios Mensuales:

Q. 11,225.81

Periodo del Informe:

3 al 31 de enero de 2022

Direccion Administrativa
donde presta los

Direccion de Tecnologias de la Informacién

servicios:

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar la recopilacion de requerimientos, por medio de entrevistas técnicas con los usuarios
involucrados en los procesos a sistematizar.

) Cuando fuere necesario, con base a los requerimientos hara las sugerencias de nuevas
opciones o formas de uso para los sistemas o modulos en desarrollo.

3 Apoyar en la revision de proyectos de automatizacion y sistematizacion a implementar a
la Direccion Superior.

4 Evaluacion de la documentacion técnica y manuales de usuario de los sistemas o médulos
desarrollados, segun la metodologia de desarrollo definida para cada proyecto:

5 Sugerir las soluciones informiticas que permitan cumplir con los requerimientos de
sistematizacion a direccién de DTI.

6 Coordinar reuniones y participar en mesas técnicas con las demas direcciones del
ministerio para implementar mejoras en relacion a necesidades sistematicas.

2 Cuando asi se requiera, impartir capacitacion a los usuarios en los aplicativos de la
Institucion;

8 Participar en la realizacion de pruebas técnicas para asegurar que los sistemas
desarrollados cumplan con los requerimientos.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

9 | CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

10 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Direccion de Tecnologias de la
Informacion.

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 . . .
Apoyar en sugerencias de opciones de formas de uso en médulos en desarrollo.

2 ; : ais g
Apoyar de manual de usuario de ley de acceso a la informacion publica.

3 Apoyar en cambios en pagina web civ.

4 Apoyar en la realizacién presentacion, de sistemas en desarrollo.




5 Realizar modelo de manual de control de expedientes libre acceso a la informacion.

Participar en conferencia de ciberseguridad.

7 Apoyar en respuesta requerimientos de MP en relacion al drea de precalificados.

8 Apoyar en inicio de matrices de sinacig.

9 Apoyar en evaluacion de modelo de formulario digital de Libre acceso a la informacion

=

f —
Contratiska

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) __Direcy . de T';W'M}Jﬂnhm;ﬂn_
e Comunicaci .
Mw;rgtflructuu vu Vll‘iai:nodl;“

Apoyar en la revision de proyectos de automatizacion y sistematizacion a implementar a la
Direccion Superior.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

Contratista:

[Yesenia Karina Gémez Canode | -_

. Morataya

2586 85964 1301

Numero de Contrato:

NIT del

109-2022-029-DSRH Contratista:

63408678

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 03/01/2022 al
Contrato: Q.23,483.87 Contrato: 31/03/2022
. . Periodo del Del 03/01/2022 al
| Honorarios Mensuales: | Q.7,483.87 | lifoiike: 31/01/2022

|
[

|

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

Gubernamental;

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
rz Apoyar en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
' auditadas:
! Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
3 ; . |
+ realizadas; 1
|
P 4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria Interna

5 Apoyar en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes

realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

-J

Apoyar en las auditorias especiales;

8 J Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se |le sea convocado;

[ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”"
| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ] ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 l Planificacion y trabajo de campo de auditoria asignada en la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -
| COVIAL- de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2022.

PN )

Yesenia Karina Goémez Cano

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi
recibido de conformidad,

ismo, se encuentra

por lo que se autoriza a quien corresponda, parg que procedan al

F
Lic, ddte Vinicio Ponciano Palencia

Director
Usided de Auditorta Interna-Direeciin Swperter
UBaietei de Dveeniaciones Inraitrtens y Pk




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | Yolanda Elizabeth Martinez cul: 2410479352205
| contratista: Alvarado
) c : | 110-2022-029-DSRH NIT del 44567812 —
Niumero de Contrato: - -029- - Contratista:

| Servicios (Técnicos o

: | Servicios Técnicos
| Profesionales): -

'Monto total del Plazo del 03-01-2022 al

' Contrato: Q.11,741.94 Contrato: 31-03-2022

| Periodo del | 03-01-2022 al

| Honorario Mensual: | Q.3,741.94 . itoten +itre-talll
Dirsceidn Unidad de Auditoria Interna de la Direccion Superior del Ministerio de

Administrativa donde

Al Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
presta sus servicios:

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: Apoyar en la reproduccién de documentos para agilizar las actividades.
I
' 2 | Colaborar en Ia distribucién de la documentacion gue ingresa para su conocimiento respectivo.
|
l
| 3 Colaborar con el archivo de la documentacidn.
|
\ 4 Apoyar en la recepcién de llamadas telefénicas.
1‘ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista” debera
i | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd en la reproduccion de documentos.

2 | Se apoyd y colaboré en la distribucion de documentos que ingresan.

3 | Se apoyo con el archivo de la documentacién

4 | Se apoyo en la recepcion de llamadas, la mismas fueron trasladadas.
L 5 | Se dio seguimiento a la documentacion que ingreso a la oficina.
L6 | Secolaboré con solicitar y elaborar requisiciones de Gtiles y materiales de oficina.

Yolanda Elizabeth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referenci cuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, paraque procedan al trémite de_pago respectivo.

Lac, béd mm:w t‘oncumﬁ%

Ualded de Muaria Imnw Direccion Supertar
simers & Cowaieacinss nfasateetng  Pitads



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
A ‘ : 2 Cul: 2247641360101
 Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas ul
[l NIT del
Ntmero de Contrato: | 41, 5005 076 DSRH Contratista; | 0209953
Servicios (Técnicos o ‘
| Profesionales): Técnicos
'Monto total del Plazo del Del 03/01/2022
|Contrato: Q. 26,419.35 Contrato: Al 31/03/2022
'Honorarios Periodo del | Del 03/01/2022
Mensuales: Q. 8419.35 Informe: l Al 31/01/2022
Unidad Administrativa
donde presta los| Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervision
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Apoyar en la planificacion, desarrollo y ejecucion de las actividades del Plan Anual de i
Auditoria.
2 | Apoyar en la elaboracién de informes relacionados a las actividades programadas. ‘
Colaborar en revisar la documentacién de trabajo y anexos en las auditorias realizadas y \
3 | que sean elaboradas segun las normas técnicas de auditoria de conformidad a los |
manuales de procedimientos. 1
4 Apoyar y orientar el trabajo de los auditores para mejorar la eficacia y eficiencia de los |
procedimientos de auditoria. !
|
5 | Apoyar en el control interno de las dependencias auditadas.
6 | Apoyar a la Direccién de la Unidad en la elaboracién del Plan Anual de Auditoria.
7 Colaborar en la participar activa de comisiones interinstitucionales a las que le sea
convocado. |
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
8 | CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '
Revision de la planificacién y trabajo de campo de la auditoria asignada a la licenciada Susana
1 | Catalina Lépez Vasquez, en la Direccién Superior -DS-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria
Interna 2022.
Revision de la planificacion y trabajo de campo de la auditoria asignada a Yesenia Karina Gémez
2 | Cano, en la Unidad de Conservaciéon Vial -COVIAL-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria
Interna 2022.
Revisién de la planificacién y trabajo de campo de la auditoria asignada al Licenciado Victor Lisandro |
3 Mendoza Salvador, en la Direccion General de Caminos -DGC-, de conformidad al Plan Anual de
Auditoria Interna 2022.
Revision de la planificacién y ejecucion de la auditoria asignada al Licenciado Edwin Ricardo
4 | Montufar Tun, en el Fondo para la Vivienda -FOPAVI-, de conformidad al Pian Anual de Auditoria

Interna 2022.




Revision de la planificacién y ejecucién de la auditoria asignada a la Licda. Adela Lidian Simén |

5 | Martinez, en el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia -
INSIVUEH-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2022.

Planificacion y trabajo de campo de la auditoria asignada en la Unidad para el Desarrollo de Vivienda
Popular -UDEVIPO-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2022,

(f)

:- A /
dy-Antdnio Gared Lucas

El presente iirme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos térmi rencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se adforiza a quien corre da, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f) ] O 2 —

Vo. Bo. Nombre _carge-y sello

Lic, Bddie Vinicio Ponciano Palencia
Director

Unided de Auditorfa Interna-Direccidn Superer

Wiisters ¢» Coventeacionss Infraesireeters § Pivends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘ l
| g°mbre. completo del | 4015 | idian Simén Martinez cul: 2657 10316 1707
ontratista: |
Niimero de Contrato: | 113-2022-029-DSRH NI del . |25519948
ontratista:
Servicios (Técnicos o | .
‘ . . | Profesionales
Profesionales): '
Monto total del Plazo del Del 03/01/2022 al
Contrato: | 9-30.225.81 Contrato: | 31/03/2022
| . | Periodo del | Del 03/01/2022 al
Honorarios Mensuales: | Q.11,225.81 Informe: 31/01/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyar en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

auditadas;
3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
, realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria Interna
Gubernamental;
5 Apoyar en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes

realizados:

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

Planificacién y trabajo de campo de auditoria asignada en el Instituto Nacional de Sismologia,
1 | Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia -INSIVUMEH- de conformidad al Plan Anual de
Auditoria Iljt_egla 2022. ,

—_—

El presente informe responde a lo estipuladd en el contrato
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, as
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
trémite de pago respectivo.

inistrativo suscrito con €l
ismo, se encuentra
aha que procedan al

VO.WO y sello

Lic, liddre Vinicio Ponciaro Pelencis

Director
Unldad de duditorfa Interna-Direceiin Swperior
Wisiteri de Dvsafeactones Infraeitoetis y Piteds



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. COI-TlpletO del Victor Lisandro Mendoza Salvador | CUI: 2401 40494 1105
Contratista:

. . NIT del
Numero de Contrato: 114-2022-028-DSRH Contratista: 4471411-4

Servicios (Técnicos o

; rofesionales i
Profesionales): Fiajesionas |

| Monto total del Plazo del Del 03/01/2022 al

| Contrato: Q.95.226.81 Contrato: 31/03/2022
. . | Periodo del | Del 03/01/2022al |
Honorarios Mensuales: Q.11,225.81 ﬂlnforme: 31/01/2022 .
| Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
. servicios: ‘
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de Auditoria;

I —

Apoyar en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

auditadas; ‘
3 Colaborar en |la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias |

! realizadas;
| 4 Colaborar en la elaboraciéon de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria Interna |
Gubernamental: .
’ 5 Apoyar en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes |

realizados;

6 | Apoyar en la realizacién informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

| 8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

' 5 debera desarrollar todas aqguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
’ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
‘ Planificacidn y trabajo de campo de auditoria asignada en la Direccion General de Caminos -DGC- de
| | conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2022.
()

Victor Ljsandro Mendoza Salvador

trato admmzstratlvo suscrito con el
asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se/autoriza a quien corresponds, para que procedan al

(f)\ \ Lhew~ [/
‘% ombre, cw y sello
Lic, inicioPoReiino Palencis

Director
Usided de Auditorla Interna-Direccian Swperier
Wisiterty de Cremieaciones Iefrazitraeters ) Pvteads

El presente informe responde a lo estipula




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | i Ricardo Montufar Tun cul: 1692 10243 0101
Contratista:
5 NIT del

Numero de Contrato: 115-2022-029-DSRH Contratista: 6367656-7
Servici.os (Técnicos o Brofasionales ‘

Profesionales):

Monto total del Plazo del Del 03/01/2022 al
| Contrato: Q.35,225.81 1 Contrato: 31/03/2022

. |Periodo del | Del 03/01/2022 al |

Honorarios Mensuales: Q.11,225.81 | fidoita: 31/01/2022
Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyar en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

I auditadas;
' 3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
‘ realizadas;

4 | Colaborar en la elaboracion de informes de las auditorias conforme a las Normas de Auditoria

Interna Gubernamental.

| 5 Apoyar en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”" |
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

—

No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Planificacién y trabajo de campo de la Auditoria asignada en el Fondo para la Vivienda -

FOP%de\acuerdoWl de Auditoria 2022,

(f)

un

__’———-*‘\\
T “~
El presente informe responde\a lo estipu!ado en el contra’fo\ad@wstrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivog términos de referencia,>asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo Jque se Autoriza a qu1en corresponda\para que procedan al

tramite de pago respectivo. \

Vo ~Nombre, sello
/::i Hedtd viwicio Ponciane Palencia
Director

Unided de Auditorla Intera-Direccion Swperior
Winiperts 4= Pawenicneianss fraesiractirs y Pivieads

()




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

———— ——— e e —

Nombre completo del =~ |

Contratista: David Rodolfo Cifuentes Chavez | CUL - _. 2629748350101
[ 'NIT del

Namero de Contrato: | 116-2022-02¢-DSRH~ Contratista: _43’5_9272-3

Servicios (Técnicos o _

Profesionales): | Servicios Técnicos | 1 - ‘
f 'Plazo del | Del 03 de enero

Monto total del i l Contrato: | de 2022 al 31 de

Contrato: Q29,354 .84 S __ |marzode 2022

Honorarios Periodo del | Del 03-01-2022

Mensuales: | Q9,354.84 |Informe: | al31-01-2022

Dependencia
Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion de Planificacion y Desarrolio Institucional-DIPLAN-

No. " ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. .“Apoy;r-en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de O}Danazac10n
~ y/o Manuales de Normas, Procesos y Pﬁroced:mrentm -
2. | Apoyar en la revision de las herramientas tecnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.
5. Brindar asistencia técnica a las Unidades E;ecutoras del Ministerio _p;a_:al abordaje elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.
4. | A@ar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsabigﬁaﬁ}éaﬁion Métodos vy
___ Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio -
5. Desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyar en la revision de las herramientas fecn;o-admﬁwgt_rMS—che*I;U_nG;d‘egE—Jecutoras del
| Ministerio. o -
2 Apoyar en la elaboracion de las herramientas tecnicas admlnlstratlvas Manuales de Oruamramon

y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos,

=N Brindar asistencia técnica a las Unidades EJECU(OFES del Ministerio para el abordaje ‘elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4. | Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Orgamzac:on Metodos y
' Modernizacign de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5 i:}esarrollam_cidjas aquellas otras actuwdadvs que se deriven de la presente contratacaon

[7]

(f)

David Rodolfo Cifuentes Chavez

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

1 - ] i
‘W‘-;m, £ Comunicaciones,

Infraestrasiuia y Vivienda



Nombre compieto del
Contratista:

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Niimero de Contrato: | 117-2022-029-DSRH ~ NIT del Contratista: | 7527676-3

Servicios (Teécnicos o
Profesionales):

1
Servicios Técnicos

—— e e = — — —— e e

Monto total del ! [ Del 03/01/2022
Contrato: Q.26,419.35 - Piarzidflg'mitr?to |l 31/03/2022
Honorarios Del 03/01/2022
E ——— Q.8,419.35 Periodo del Inf_o_rme_ | al 31/01/2022

Dependencia

T S — S— S

Administrativa donde | Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional

presta los servicios: |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO )
Aooyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y

Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades EjECUtOFaS del Ministerio. en la

Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan’ Estrategnco del Ministerio y

‘ Edy Samuel Mendoza Ortega cul: 2100693920101 |

Apoyo en la verificacion periédica en el registro del | avance fisico y financiero del Plan de Inversiones :

Apoyo en ) el seguimiento a lo establecido en el Plan Operatlvo Anual de cada Unidad Ejecutora

Brindar acompafiamiento en los procesos de planlflcacmn programac:on segwmlento y evaluacion de
planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel

Presentar informes periddicos de la e]ECUCIOr! 1 fisica y financiera por Unidad ejecutora asignada del |

Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada

Apoyo en la revision y gestion, ante SEGEPLAN, de los proyectos de inversion que envian las |

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, [ por lo que “EL CONTRATISTA debera

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL lNFORME -
Revision y registro de la programacion y ejecucion de Volimenes de Trabajo de las Dependencias
Administrativas de la Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Acompanamuento en los procesos de ptanmc:acmn programaceon seguimiento y evaluacion de
planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel

f\poyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada Unidad E E]ecutora

Elaboracion de informes sobre el seguimiento a |a ejecucion  fisica y financiera de las Unidades

No. ~ ACTIVIDADES SEGL NTRATO
| programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.
-
. elaboracion de planes, programas y proyectos.
"
. en el Plan de Inversiones de cada Unidad Ejecutora
. de las Unidades Ejecutoras asignadas.
J;
" | ssignada -
6
nacional por SEGEPLAN
B Ministerio
8
‘Unidades Ejecutoras del Ministerio.
1* Apoyar en la elaboracién del plan de trabajo anual de DIPLAN
" | desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. DOS DURA
1
__ Vivienda
2
___nacional por SEGEPLAN
2 Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPL/\N
. asignada
~__ | Ejecutoras del Ministerio.
6

| Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

()

Apoyo en la revisidn y gestion, ante SEGEPLAN. de los | proyectos de inversion que envian las
_Unidades Ejecutoras del Ministerio.
Aqueklas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades supenores del

Edy SamugTMendoza Ortega

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de conformidaad. por
0 que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Maria Alejandra Guzman Garcia de

Contratista: Camposeco Cul: 2617846330101
NIT del

Numero de Contrato: 118-2022-029-DSRH Contratista: 4737073-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 3 deeneroal3lde

Contrato: Q.44,032.26 Contrato: marzo 2022
Periodo del 03 al 31 de enero

Honorarios Mensuales: Q14,032.26 Informe: de 2022

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Género

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la elaboracion de plan de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el ejercicio
de los derechos de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.

2 | Apoyar al despacho Ministerial y a las diferentes unidades ejecutoras que integran al Ministerio de
la Institucion de las perspectivas de género.

3 | Apoyo en el acompafiamiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento de la
politica Nacional de promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNDPIM- y el plan de equidad
de operaciones -PEQO-, dentro del Ministerio.

4 | Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la secretaria Presidencial
de la Mujer -SEPREM-

5 | Apoyar en la elaboracién de programas de capacitacién para el logro de una clara conciencia en
relacion a la igualdad y equidad de genero a nivel institucional.

& | Apoyar en la promocién de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se |
encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econémico
dentro del Ministerio.

7 | Revisar periddicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacién al plan de
trabajo. .

8 | Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas de genero
con otras instituciones y entidades nacionales e internacionales.

9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en el acompafiamiento de la implementacidn de las acciones para el cumplimiento de la
politica Nacional de promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNDPIM- y el plan de equidad
de operaciones -PEO-, dentro del Ministerio.

2 | Se apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas de genero
con otras instituciones y entidades nacionales e internacionales.

3 Se traslado el plan de trabajo para el ejercicio fiscal 2,022.

4 | Se realizo plan de capacitaciones para el ejercicio fiscal 2,022.

5 | Se empezo |a elaboracion de programas de capacitacion para el fog'ro de una clara conciencia en

relacidn a la igualdad y equidad de género a nivel institucional.




y ..', ; ",-‘ 7
/4
g ==
Marfa Alej:andrg’,ﬁu‘zr/nén Garcia de Camposeco

—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Javier Maldonado Quifionez
Ministro-de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



4

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

donde presta los servicios:

Contratista: Luis Fernando Ozaeta Juarez CUI: 1594 27851 0101
NIT del
Numero de Contrato: 119-2022-029-DSRH Contratista: 6396491-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Contrato: | pej 03 de enero de 2022 al
Monto total del Contrato: | Q.24,419.35 31 de marzo de 2022.
Periodo del Del 03 al 31 de enero de
Honorarios Mensuales: Q.8,419.35 Informe: 2022,
Unidad Administrativa Unidad de Informacion Publica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I Apoyar a los interesados en la formulacion de solicitudes de informacién publica.
2; Apoyar en la informacion que con fundamento legal puede proporcionarse para la consulta o solicitud de los
interesados, asi como la notificacién de negativa de acceso a la misma.
| 3. Apoyar en la gestion de cémo expedir copia simple o certificada de la informacién publica solicitada, siempre
que se encuentre en los archivos del Ministerio.
4. Apoyar en la preparacion de informes a la Procuraduria de Derechos Humanos.
3, Apoyar para el estricto cumplimiento de las leyes en materia de Informacién Publica.
6. Apoyar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido en el Decreto
Numero 57-2008, Ley de Acceso a la Informacién Pablica.
7 Apoyar las solicitudes de informacion a nivel ministerial apegado al Decreto 57-2008. Ley de Accesoala
Informacion Pablica.
8. Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven en la presente contratacion.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracion de oficios sobre gestién de Informacion Piblica:

Oficio No. UAIP-DS-001-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-028-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-002-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-029-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-003-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-030-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-004-2022-JH-1foj Oficio No. UAIP-DS-031-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-005-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-032-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-006-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-033-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-007-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-034-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-008-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-035-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-009-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-036-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-010-2022-JH-1foj Oficio No. UAIP-DS-037-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-011-2022-JH-1foj Oficio No. UAIP-DS-038-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-012-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-039-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-013-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-040-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-014-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-041-2022-JH-Ifoj

Oficio No. UAIP-DS-015-2022-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-042-2022-JH-Ifoj




Oficio No. UAIP-DS-043-2022-JH-Ifq]
Oficio No. UAIP-DS-044-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-045-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-046-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-047-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-048-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-049-2022-TH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-050-2022-JH-Ifoj
Circular No. UAIP-DS-2022-001
Circular No. UAIP-DS-2022-002
Circular No. UAIP-DS-2022-003
Circular No. UAIP-DS-2022-004

Oficio No. UAIP-DS-016-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-017-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-018-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-019-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-020-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-021-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-022-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-023-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-024-2022-JH-1foj
Oficio No. UAIP-DS-025-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-026-2022-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-027-2022-JH-Ifoj

[}9]

Elaboracién Resoluciones de Informacion Pablica.

Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No,
Resolucién No,
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.

. UAIP-DS-2022-010

Resoluciéon No

Resolucion No.

Resolucion No.

Resolucién No

Resoluciéon No

Resolucion No.

UAIP-DS-2022-001
UAIP-DS-2022-002
UAIP-DS-2022-003
UAIP-DS-2022-004
UAIP-DS-2022-005
UAIP-DS-2022-006
UAIP-DS-2022-007
UAIP-DS-2022-008
UAIP-DS-2022-009

UAIP-DS-2022-011
UAIP-DS-2022-012

. UAIP-DS-2022-013
. UAIP-DS-2022-014

UAIP-DS-2022-015

Resolucion No
Resolucion No
Resolucion No
Resolucién No
Resolucion No
Resolucion No
Resolucién No
Resolucién No
Resolucion No
Resolucidn No
Resolucion No
Resolucion No
Resolucion No
Resolucién No

Resolucion No

. UAIP-DS-2022-016
. UAIP-DS-2022-017
. UAIP-DS-2022-018
. UAIP-DS-2022-019
. UAIP-DS-2022-020
. UAIP-DS-2022-021
. UAIP-DS-2022-022
. UAIP-DS-2022-023
. UAIP-DS-2022-024
. UAIP-DS-2022-025
. UAIP-DS-2022-026
. UAIP-DS-2022-027
. UAIP-DS-2022-028
. UAIP-DS-2022-029
. UAIP-DS-2022-030

Ll

Gestion y actualizaciéon de la Informacién Publica de oficio en sitio web del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, de acuerdo a lo establecido en los articulos 10 del numeral 1 al 29 y articulo 11 del
| nul:neral 1 al‘ 3 de la Ley de Acceso a la Informacion Pablica correspondiente al mes de diciembre. Esta comprende
| la informacion en formato digital, editable y datos abiertos sobre la estructura, organizacion, conformacién de
prestadores de servicios, empleados y funcionarios piblicos como también ejecucién presupuestaria del mismo.
4, Recepeion y procuracion de oficios varios relacionados con las solicitudes de Informacién Publica.

(D) Pl

/ﬁy’gs@m«ﬁo OZAETA JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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SergioR. Gonzélezﬂodriguez

Vicemipistro Administrativo y Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista:

Victor Eliezar Arias Echeverria CUI:

1980 93772 0115

Numero de Contrato:

120-2022-029-DSRH

NIT del

Contratista:

8047302-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 03 de enero al
Monto total del Q. 17,612.90 Contrato: 31 de marzo de
Contrato: 2022
; : Periodo del Del 03 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 5,612.90 informe: snerd da: 2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible

y lubricantes del vehiculo.

4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado,

5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

6. Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se condujo vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina

2 Se condujo el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad
fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilancia de los servicios del vehiculo estén al dia, asi como el control del consumo de combustible

y lubricantes del vehiculo.

4 Se mantuvo limpio y en buen estado el vehiculo asignado,

5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

6. Se colaboro con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

Ll (C ™

o Tt

Victor Eliezar Arias Echeverria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDGAR ANIBAL TEJEDA
Contratista: MORALES CUI: 231365330 0108
2 . NIT del

ISUELD: o Canbmttn 121-2022-029-DSRH Contratista: 9886583
gfg\ff::iz?‘gll':;r.ncos o Servicios Técnicos

Plazo del Del 03 de enero al
Monto total del Q. 14,677.42 Contrato: 31de marzode |
Contrato: = 0%02}231 -

. Periodo del e a e
Honorarios del Mes: Q. 467742 Infamins: antiro de'303°
Direccion
Administrativa donde N ‘
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Controlar el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyar en la limpieza de las Instalaciones de la Direccion Superior.

3 Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccion
Superior.

4 Suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Colaborar con la verificacién de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

7 Mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

8 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién que se realicen en la
Direccion Superior

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Controlé el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyé en la limpieza de las Instalaciones de la Direccién Superior.

3 Llevé control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccién
Superior.

4 Suministre al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Colabore con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Efectué inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes. '

Fi Mantuve en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

8 Realice y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion que se realicen en la
Direccion Superior

() %‘/

EDGAM&W&L TEJEDA MORALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 229161413
Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA CUl: 0102
NIT del
Numero de Contrato: 122-2022-029-DSRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del 2'320 ‘:e'_ 03-01-2022
Contrato: | Q.17,612.90 ontrato: 31-03-2022
Periodo del 03-01-2022 al
Honorarios Mensuales: | Q. 5612.90 Informe: 31-01-2022
Direccion
Administrativa donde
resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Llevar documentos a lugares indicados.
2. | Apoyar realizando diversas actividades administrativas.
3. Entregar la documentacién en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4. | Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la

documentacion asignada.

5. Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.

6. Mantener comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido
en el desarrollo de las actividades.

7. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2. Se distribuyé documentacion de la papeleria oficial sin ningtin inconveniente a las diferentes

dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

3. | Se realizd mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4. | Se trasladdé documentacion a diferentes instituciones sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

(f)

JOSE'ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [
Contratista: ' HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA | CUL: 2499 05566 0101
' 1 NIT del
| .
'Numero de Contrato: 123-2022-029-DSRH Contratista: 2385712-9
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
| Plazodel | pE| 03/01/2022
Monto total del Contrato: | Q.19,080.65 Contrato: | Al 31/03/2022
Periodo del | DEL 03/01/2022
| Honorarios Del Mes: Q.6,080.65 Informe: AL 31/01/2022

Unidad Administrativa
‘ donde presta los

| servicios: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
‘ 1.- Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, y/o cquipos de olicina;
|
[ 2~ Condueir el vehieulo de Torma apropiada v responsable contribuyendo a mantener la seguridad lisica
de sus ocupantes o de los bienes trasportados;
| 3.- Verilicar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes
L del vehiculo asignado;
| 4.- Mantener limpio y en bhuen estado ¢l vehiculo asignado junto a la documentacion legal del mismo;
|
S Reportar al encargado de vehiculos los desperlectos que requieran atencion especial;
| |
6.- | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;
7~ Realizar cualquier otra tarca alin que le sca asignada;
8.- Las actvidades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ¢l Contratista debera
T | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
; No. [ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Asumirde la responsabilidad del control del buen mantenimieinto y funcionamiento de los vehiculos
, a mi cargo de la Direecion Superior
2.- Realizar ¢l traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado por el jele
i mmediato cumpliendo con ¢l horario establecido de las comisiones a diferentes entidades del Estado;
3- | Enwegar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada, y asegurarme que se reciba de
. conlormidad y a tiempo establecido en las diferentes Dirceciones del Ministerio y a entidades del
} Lstado;
| 4.- [ Informe a diario del waslado de personal en ¢l travecto indicado por ¢l jele mmediato del
| . Departamento de Servicios Generales y Administrativos de la Direecion Superior, cumpliendo con
! los horarios establecidos extraordinariamentes;
- | Informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
I estiandares de seguridad;
6.- | Apoyo con la carga y/o descarga de materiales en general, equipos de mobiliario y equipo de oficina
| y cajas de expedientes para su archivo en la Direccion Superior;
7.- ‘ Realizar el raslado del personal de entraday salida a diferentes puntos indicados por cljele inmediato
cumpliendo con ¢l horario establecido por el jefe inmediato del Departamento de Servicios
l J Generales y Administrativos de la Direecion Superior;




!

(f)

HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Ignacio de Jests Aldana
Contratista: Castellon CUI: 2303-01991-1901
NIT del
Numero de Contrato: 124-2022-029-DSRH Contratista: 12791849
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.14,677.42 Contrato: 03/01/2022 AL 31/03/2022
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,677.42 Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022
Direccion Administrativa
' donde presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Conducir vehiculos de la Direccion Superior del Ministerio para transportar al personal en giras de
trabajo, materiales y/o equipos de oficina.

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustibles
I lubricantes de vehiculo.
+ Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.
E Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de vehiculos.
6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
8 Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO DE
2022
| Conduci vehiculos de la Direccion Superior del Ministerio para transportar al personal
2 Conduci el vehiculo de forma apropiada v responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
) de sus ocupantes o de los bienes transportados.
4 Apoye en la limpieza de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
L | Vivienda
35 Apoye en llevar personal de la Direccion Superior.

(H . N

=T

Ignacio de Jesis Aldana Castellon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ¢l prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. 6
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUI: 2344 87763 0101

Numero de Contrato:

NIT del
125-2022-029-DSRH Contratista: 7929504-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 03 de enero al
Monto total del Q. 35,225.81 Contrato: 31 de marzo de
Contrato: ' 2022
. Periodo del Del 03 al 31de
Honorarios del Mes: Q. 11,225.81 i enero de 2022
Direccion Administrativa
donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en atencidn a las visitas y mantener actualizada la agenda para poder llevar una buena organizacion
diaria.

2 Apoyar efectivamente con toda informacion que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.

3 Apoyar la recepcion de llamadas telefdnicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y
entregarlos puntualmente.

4 Recibir todo tipo de documentos, llevar control y registro de |a correspondencia y a su destinatario. |

5 Apoyar en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado. B

6 Apoyar en resguardar el archivo de la documentacion de soporte del manejo de cualquier situacién de su
competencia. '

7 Apoyar en el registro de actividades de preparacion de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicite.

8 Apoyar a diferentes unidades en trabajo secretarial.

9 Realizar cualquier otra actividad afin que le sea asignada.

1

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME I

1 Apoye en la atencidn a las visitas y mantener actualizada la agenda para poder llevar una buena organizacion
diaria. '

2 Apoyé efectivamente con toda informacién que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.

3 Apoye en la recepcion de llamadas telefdnicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y
entregarlos puntualmente.

- Se recibi6 todo tipo de documentos, llevar control y registro de la correspondencia y a su destinatario.

5 Apoyé en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.

6 Apoyé en resguardar el archivo de la documentacion de soporte del manejo de cualquier situacion de su
competencia. ;

7 Apoyé en el registro de actividades de preparacion de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicité.

8 Apoyé a diferentes unidades en trabajo secretarial.

7 /]
-
(f)

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

T Cecilio RecingsHilin:
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ) Lester Abel Lépez Gatica CUl: 2413974130101
: . NIT del

Numéro de Contrsto: | 126-2022-029-DSRH Contratista: 955602-8

Servicios (Técnicos o . , .

Profesionales): Servicios Técnicos ‘

Plazo del Del 03 de enero al |

Monto total del Q. 26,419.35 Contrato: 31 de marzo de ‘

Contrato: 2022 _
. ; Periodo del Del 03 al 31de |

Honorarios del Mes: Q. 8,419.35 Informe: enero de 2022 |

Direccién | Z

Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos |

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO f
1 Apoyar al jefe de Servicios Generales en la coordinacién de los Vehiculos de transporte del personal. ,
2 Apoyar en la gestion de |las actividades de Servicios Generales de Transporte interno y externo. ‘
3 Apoyar en la coordinaciéon de mantenimiento necesario para el funcionamiento del Ministerio ]
4 Realizar planificaciones y programaciones del personal para proponer al jefe de Servicios Generales |

una mejor distribucion de las actividades propias del Departamento. |

Velar por el buen funcionamiento de las instalaciones. !

Mantener controles de mantenimiento para una adecuada supervision de personal.

Reportar de inmediato los desperfectos de las instalaciones al Jefe de Departamento i

O~ D,

Colaborar con el registro de personal y asignar segun indique el Jefe del Departamento de Servicios |
Generales

Participar y ejecufar el control del plan estratégico de la Direccién Superior para optimizar los J
recursos.

10

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada. |

|
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
|
5

Apoye al jefe de Servicios Generales en la coordinacién de los Vehiculos de transporte del personal.

Apoye en la gestion de las actividades de Servicios Generales de Transporte interno y externo.

Apoye en la coordinaciéon de mantenimiento necesario para el funcionamiento del Ministerio

BN =

Realice planificaciones y programaciones del personal para proponer al jefe de Servicios Generales
una mejor distribucién de las actividades propias del Departamento.

Vele por el buen funcionamiento de las instalaciones.

Mantuve controles de mantenimiento para una adecuada supervisién de personal.

Reporte de inmediato los desperfectos de las instalaciones al Jefe de Departamento ‘

|~ D

Colabore con el registro de personal y asignar segun indique el Jefe del Departamento de Servicios :
Generales

Participe y ejecute el control del plan estratégico de la Direccion Superior para optimizar los recursos.

~_

6pez Gatica

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autcriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

P
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lopez CUl: 2995546620101
NIT del

Nimero de Contrato: 127-2022-029-DSRH Contratista: 9244553-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de Enero al 31 de

Contrato: Q. 16,145.16 Contrato: marzo del 2022
Periodo del 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q 5,145.16 Informe: Enero de 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Recepcion de documentos administrativos

N

Dar seguimiento a la documentacion que ingrese al Departamento de Servicios Generales.

3 | Verificar los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del
Departamento de servicios generales

4 Apoyar en llevar controles del combustible que se les proporcione a los pilotos asignados al
Departamento de Servicios Generales.

5 Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacién y realizar el
debido seguimiento para la cancelacion de facturas.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en recibir documentos administrativos

1
2 Di seguimiento a la documentacidn que ingreso al Departamento de Servicios Generales.
3 | Verifique los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del
Departamento de servicios generales

4 Apoye en llevar el control del combustible que se les proporciono a los pilotos asignados al
Departamento de Servicios Generales.

S Redacte y entregue documentos a proveedores que soliciten informacion y realice el debido
seguimiento para la cancelacién de facturas.

6 | Las actividades descritas—sen-epunciativas mas no limitativas.

S P —
-

- 7eyson Eduardo Hernandez Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Kevin Daniel Monroy Ortiz CUl: 2271 17026 0101
[ . NIT del
| Nitmaro de Contrato: 128-2022-029-DSRH Contratista: 103835350
Servicios (Técnicos o i o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 03 de enero al
Q. 17,612.90 Contrato: 31 de marzo de
Monto total del Contrato: 2022
. . Periodo del Del 03 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 5,612.90 ilGma: ensto de 2022
Direccion Administrativa
donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos
servicios:
[ |
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
]
1 | Llevar documentos a lugares indicados.
2 Apoyar realizando diferentes actividades administrativas.
3 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacion
asignada.
5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.
6 Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido
| en el desarrollo de las actividades.
7 i Realizar cualquier otra tarea que le sea asignada.
[
No. i ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se llevo la documentos a lugares indicados.
2 | Se apoyo realizando diferentes actividades administrativas.
3 |se entrego la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
|4 | Se colaboro eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la
documentacion asignada.
5 Se llevo el control escrito de todas las diligencias ordenadas.
6 Se mantuvo la comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto
ocurrido en el desarrollo de las actividades.
— '-i,:‘-
(f)

Ke,’/in Daniel Monroy Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

p




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: GABINO GALICIA Y GALICIA CUI: 1598 87275 2213
‘ |NIT del

| Nimero de Contrato: 129-2022-029-DSRH Contratista: 14896532
| Servicios (Téenicos o

| Profesionales): TECNICOS )

{ Plazo del 03/01/2022

' Contrato: AL

| Monto total del Contrato: | Q. 23,483.87 31/03/2022

’ Periodo del 03/01/2022

; Informe: AL
Lljonora rios Mensuales: Q. 7,483.87 31/01/2022

Dircecion Administrativa
~donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Realizar traslado del Viceministro cuando sea solicitado

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

] r2

Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignados

4. Ap]icar en todo momento medidas de seguridad vial .
‘“:‘T .| Observacion y aplicacion de las Leyes de Transito -
‘No.| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘. DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2022

— 1 3 P 2 [y v : . v . s . o
I. | Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningtin inconveniente en el trayecto indicado

(S

|
| s
| [nformar diariamente de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades
|
}.

wal

general

Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones Optimas de limpieza

t-
| 4. | Seaplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito

() ! //;/75///

GABINO GALICIA Y GALICIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | Héctor Eduardo Ramirez Linares CUI: 2683 56246 0101
NIT del Contratista:
Nimero de Contrato: 130-2022-029-DSRH 2590955-k
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Contrato: 03 de enero al 31 de
Monto total del Contrato: .20,548.39 marzo 2022
Periodo del Informe:
Honorarios Mensuales: .6,548.39 03 al 31 de enero 2022
Direccidon Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales v Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
-4 Velar por el buen funcionamiento del vehiculo asignado y revisar el nivel de agua, aceite, combustible, bateria y
llantas.
5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.
6 Reportar los desperfectos que requieran atencion especial.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que sea
asignado con total discrecion.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje ¢l vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada.
3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.
6 Reporté los desperfectos que requieran atencion especial.
7 Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
8 Ejecute diligencias y trimites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que sea
asignado con total discrecion.

(M ﬁ //

[ " Contratista

Hé Eduardo Ramirez Linares

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ | CUL: | 2651 00372 1415
NIT del
| Nimero de Contrato: | 131-2022-029-DSRH Contratista: | 41891775
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS - |
Plazo del 03/01/2022
Contrato: AL
| Monto total del Contrato: | Q. 23,483.87 I R ) 31/03/2022
' Periodo del 03/01/2022
Informe: AL
| Honorarios Mensuales: Q. 7,483.87 B B - 31/01/2022

Direccion Administrativa
| donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. [ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
I. | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada
2. | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
| de la autoridad asignada: .
3. | Realizar viajes a todo el territorio nacional con el fin de transportar a la autoridad asignada:
4. | Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como. llevar el control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo; o 7 o
5. Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal de este:
6. | Reportar los desperfectos que requieran atencion especial;
7. | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;
|
8. | Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
“sea asignado con total discrecion: -
9. | Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion del vehiculo asignado:
10. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

I1. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que *EL. CONTRATISTA"
| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion:

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2022
(1. Traslado del viceministro en sus actividades - a -
Desarrollé la ruta de traslado a las actividades establecidas . -

S

Limpieza de los vehiculos asignados

tad

4. | Velé por la scguri'daﬁ durante el traslado del viceministro

Verifiqué que los vehiculos se encuentren en buen estado

N




/ /

v 4 '
[ :
(0

HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ Nombre completo del

Contratista: MANOLO CARIAS CAMEY - |CUL 1990 14906 0506

' NIT del

Nimero de Contrato: 132-2022-029-DSRH | Contratista;: 24003719 |

Servicios (Técnicos o .

| Profesionales): SERVICIOS TECNICOS o

' Plazo del 03/01/2022
Contrato: AL

| Monto total del Contrato: Q. 16,145.16 31/03/2022 ‘
Periodo del 03/01/2022 1

‘ Informe: AL .

Honorarios Mensuales: Q. 5,145.16 B 31/01/2022 |

Direccion Administrativa

|L_d0nde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1. Conducir ¢l vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina; |
2. | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
| ocupantes o de los bienes transportados; . _

3. | Verificar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustible y lubricantes del vehiculo a

- Su cargo;
4. Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal del mismo;
(5 | Reportar los desperfectos que requieran atencion especial;

6. Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/0 equipos que transporte; - _ '
7. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada; o !
8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberd desarrollar todas
L aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion: -

' No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .
DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2022 |

1. Traslade personal de la Direccion Superior a las diferentes entidades y servicios varios;

2. Informé a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por ¢l jefe inmediato
| Servicios Generales;

3. Entregué la documentacion en buen estado que me fue encomendada por la Seccidn, y asegurarme que se reciba |

| de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio - !
4 Informé del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las comisiones [
l asignadas por el jefe inmediato de Servicios Generales; *
5: Informé constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad y darle el “
mantenimiento necesario |
i 6. Conduje con educacion vial en el vehiculo asignado bajo mi responsabilidad aplicando las medidas de seguridad
- ante las autoridades de transito;

y ! Informar la disponibilidad y atendiendo las necesidades de la asignacion de las comisiones y dando el

cumplimiento en cualquier momento bajo mi responsabilidad;

8. Desarrolle las actividades designadas por el encargado de transportes y dando el cumplimiento segin las |

) necesidades de la Direccion Superior; - ’

9. Estuve en la disponibilidad con el vehiculo asignado bajo mi responsabilidad y apoyando en el manejo y

mantenimiento de las actividades y atendiendo las necesidades de la Seccion; 1

my’gﬁtp’CAmAs CAMEY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ROBERTO HERNANDEZ PUAC Cul: 1800 52853 1003
NIT del

Nimero de Contrato: | 133-2022-029-DSRH Contratista: 47531622

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de enero al 31 de

Contrato: Q. 22,016.13 Contrato: marzo del 2022

Periodo del 03 de enero al 31 de

Honorario del mes: Q.7,016.13 Informe: enero 2022

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.

9 Realice cualqmer otra tarea afin que me fue asignada.

(f) ﬁ“ 7 _/'

ROB“ER‘ﬁoﬂERNANDEz PUAC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | CARMEN BOJ CHAVEZ DE

Contratista:

SUCHI

CuUl: 1 1669 63143 0901

Numero de Contrato:

134-2022-029-DSRH

NIT del
Contratista:

1750087-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|

' Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 3 de enero al 31

Contrato: Q.11,741.94 de marzo de 2022
Periodo del Del 3 al 31 de enero
Honorario del Mes: Q. 3,741.94 Informe: de 2022

Direccion
Administrativa donde
| presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i ry .
1 Limpiar, almacenar y suministrar de areas designadas de las instalaciones:

[ 2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda en oficinas que le asignen;

asignadas;

| 3 | Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las oficinas

4 Colaborar con el resto del personal;

5 | Seguir las normativas de salud y seguridad de las oficinas asignadas;

6 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 3 AL 31 DE ENERO DE 2022
‘ 1 Se realizo la limpieza, almacenaje y suministro de areas designadas de Ias instalaciones: ]
2

‘ Se llevé a cabo las tareas de limpieza profunda en oficinas que se me asignaron;

‘ 3 | Se informé de las deficiencias

que se produjeron o de la necesidad de reparacion en las oficinas

| asignadas;
' 4 | Se colabord con el resto del personal;
i 5 Se siguieron las normativas de salud y seguridad en las oficinas asignadas:
"6 | Se realizé cualquier otra tarea afin que me fue asignada;
7 | Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de |a presente contratacion,

(f) Lga'z;;/ Ty “ & L [J}Q:_

Carmen Boj Chavez de Suchi

confermidad, por lo que se autoriza a

respectivo.

: » S€ encuentra recibido de
quien corresponda, para qu edan al tréamite de pago
glaa E-PFO L. pag
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JUANA HERMELINDA DAVILA FLORIAN | CUIl: 2793 19908 0604
Ndmero de Contrato: 135-2022-029-DSRH NIT del Contratista: 4103861-4
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: Del 3 de enero al 31 de
Monto total del Contrato: | Q.11,741.94 marzo de 2022

Periodo del Informe: Del 3 al 31 ce enero de
Honorario del Mes: Q. 3,741.94 2022
Direccién Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar de dreas designadas de las instalaciones:

~N

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda en oficinas que se le asignen;

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las oficinas asignadas;

4 Colaborar con el resto del personal;

5 Seguir las normativas de salud y seguridad de las oficinas asignadas;

6 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada:

7 Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que El Contratista deberd desarrollar todas

aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 3 AL 31 DE ENERO DE 2022

1 Se realizd la limpieza, almacenaje y suministro de dreas designadas de las instalaciones;

2 Se llevo a cabo las tareas de limpieza profunda en oficinas que se me asignaron;

3 Se informo de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en las oficinas asignadas;
4 Se colaboré con el resto del personal:

5 Se siguieron las normativas de salud y seguridad en las oficinas que se me asignaron;

6 Se realizo cualgquier otra tarea afin que me fue asignada;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.

0 Jdoad ed 2av1n

Juana Hermelinda Dévila Floridn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
Y Sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Gerson Daniel Tortola Franco CuUL 1998 66473 0101
. . NIT del
Numero de Contrato: 136-2022-029-DSRH Contratista: 5942044-8
Servicios (Técnicos o . A
Profesionales): Servicios Técnicos
J | Plazo del | Del 03 de enero al
' Monto total del Q. 14,677.42 | Contrato: | 31de marzo de
Contrato: 2022
Honorarios del Mes: Q. 4,677.42 r:iz::';?rgg:del gﬁle?:c?é ZBS;
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar, y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las
areas de limpieza que se realiza.
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.
5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden
7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Limpiar, almacenar, y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las
areas de limpieza que se realiza.
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.
5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.
6

Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden

i — Lo ‘/
= -
/ Gerson Damie+FéHola Franco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
pre_st_ador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo 1649 24795 1906
del Contratista: Elias Eli Lopez Morataya | CUI:
NIT del 722358-7

Numero de Contrato: | 137-2022-029-DSRH Contratista:

Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 20,548.39 Contrato: 03/01/2022 - 31/03/2022

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 6,548.39 Informe: 03/01/2022 —31/01/2022

Direccion

Administrativa

donde presta los

servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de |a autoridad cuando solicitado.

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento de vehiculo asignado.

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5 | Informar contantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

6 Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la direccion superior.

7 Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo v combustible.

8 Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad
méxima.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realice el traslado de la autoridad cuando se solicitd.

2 Desarrolle la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumpli con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento de vehiculo asignado.

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5 Informe contantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

6 | Apoye en las actividades de la seccion de vehiculos de la direccién superior.

7 Analicé las rutas posibles y elegi la mas eficiente en tiempo y combustible.

8 Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad
méxima.

95//7 7

Elias Eli {Lopez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al trdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Maria Castro Aguare Cul: 2199 08443 1410
Numero de Contrato: NIT del
) 138-2022-029-DSRH Contratista: 9787031-5
Servicios (Técnicos o L o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 3 de enero al 31
Q. 11,741.94 .

Contrato: : Contrato: de marzo de 2022

. . Periodo del Del 3 al 31 de Enero
Honorarios del Mes: Q. 3,741.94 InPimivs de 2022
Direccion
Administrativa donde Despacho Ministerial de la Direccién Superior
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la limpieza del Despacho Superior

s}

Colaborare con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyé con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

0 Mani (. /gqlro Heume

Maria Castro Aquare
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Raul Pineda CuUl: 2519 25854 0101
NIT del

Numero de Contrato: 139-2022-029-DSRH Contratista: 820346-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de Enero al 31 de

Contrato: Q. 17,612.90 Contrato: marzo del 2022

Periodo del 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q.5,612.90 Informe: Enero de 2022

Direccion

Administrativa donde ,

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender a cualquier solicitud de area administrativa.

2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3 Realizar el traslado y entrega de correspondencia en las distintas enhdades e instituciones de
manera oportuna y con discrecion.

4 Colaborar eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucion de la
documentacion a entregar.

5 Llevar control escrito de las diligencias ordenadas.

) Mantener permanente comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

7 Cumplir con espiritu de lealtad colaboracion y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.
Disefiar la ruta que realiza para entregar todos los productos
Realizar cualquier otra tarea que sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Atendi cualquier solicitud de drea administrativa.

2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.

3 Realice el traslado y entregue correspondencia en las distintas ent:dades e instituciones de manera
oportuna y con discrecion.

4 Colabore eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucién de la
documentacion a entregar.

5 Lleve control escrito de las diligencias ordenadas.

6 Mantuve permanente comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

7 Cumpli con espiritu de lealtad colaboracién y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.

8 Disefie la ruta para entregar todos los productos

Realice cualqu,e/ﬁftfé tarea que me fue asignada

(f)

fu! Pineda
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN | CUI: 1642 38530 0101
. NIT del

'Numero de Contrato: | 140-2022-029-DSRH Contratista: 2525224-0
' Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS |

Plazo de

Monto total del ) DEL 03/01/2022

Contrato: Q.17,612.90 Contrato: AL 31/03/2022
' Periodo del | DEL 03/01/2022
|

Honorarios Del Mes: Q.5,612.90 Informe: | AL 31/01/2022

Unidad Administrativa
donde presta los

i DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

_servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, y/o equipos de olicina;
2.- Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
? de sus ocupantes o de los bicnes trasportados;
[ 3.- Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar el control del consumo de
‘ combustibles v lubricantes del vehiculo;
. Mantener limpio y en buen estado ¢l vehiculo asignado;
‘ 5.- Reportar de mmediato ¢l desperlecto que le detecte al vehiculo que conduce el encargado de
vehiculos;

6.- Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

7.- Realizar cualquicer otra tarea alin que le sca asignada;

8.- Las acuvidades deseritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ¢l Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

‘r No. } ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 - . . . . - . . .

1- | Realizar ¢l traslado de personal a diferentes puntos indicados por el jele immediato cumpliendo con
¢l horario establecido por ¢l jele immediato  del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos de la Direccion Superior;

2. Realizar ¢l traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por el jele
mmediato cumpliendo con el horario establecido de las comisionies a diferentes entidades del Estados

| 3.- Entregar Ia documentacion en bucn estado que me lue encomendada, y asegurarme que sc reciba de
} conlormidad y a tiempo establecido en las dilerentes Direeciones del Ministerio v a entidades del
\ Lstado;

4.- Informe del traslado de personal a las dilerentes entidades del Estado, v del cumplimiento de las
comisiones asignadas por ¢l jefe mmediato de Servicios Generales:

5.- Informe a diario del waslado de personal en el wrayecto indicado por ¢l jele mmediato del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos de la Direceion Superior, cumpliendo con
los horarios establecidos extraordinarimentes;

l 6.- Apoyo con la carga y/o descarga de materiales en general, cquipos de mobiliario y equipo de oficina

y cajas de expedientes para su archivo en la Direceion Superior;

Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimicnto y funcionamiento de los vehiculos
ami cargo de la Direecion Superior, ¢ informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo en
general al encargado de vehiculos, para cumplir con los estandares de seguridad;




(f) }é (k.f(

JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo,
/ ._///;3
(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del 1

| Contratista:  Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUI: 2220 39272 0801 |

* NIT del |

‘ Niumero de Contrato: 141-2022-029-DSRH Contratista: 17432774 |
Servicios (Técnicos o ‘ |
Profesionales): TECNICOS

| Plazo del 03/01/2022

1 Contrato: AL

 Monto total del Contrato: Q. 11,741.94 31/03/2022

I Periodo del 03012022 |

I Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 3,741.94 | 31/01/2022
Direccién Administrativa

mnrde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

'No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Mantener en buenas condiciones las areas verdes ornamentales, arboles y pastos mediante el riego
| manual y la recoleccion de basura en el drea;
Desorillar, escardar y deshierbar las areas verdes del drea asignada;

Aplicar fertilizantes, insecticidas, fungicidas v herbicidas a los jardines, arboles v plantas
_| ornamentales cuando sea necesario; B
4. | Mantener en buen estado los utensilios y equipo necesario para realizar el trabajo al mismo tiempo |
realizar el reporte requerido de las fallas en los utensilios, equipos y/o instalaciones en general.asu |
|| jefe inmediato instar y reparar cercos alrededor de las areas verdes asignadas que asi lo requieran;

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA’ *
| deberé desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién:

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME }

DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2022 1

I~ | Se cumplid con el mantenimiento de la Direccion Superior en las reas solicitadas '
5

Se cumplié con mantener las 4reas verdes limpias de la Direccién Superior

s |

(N (I—LW

MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

FTecilio Recinos Billo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Marroquin Silva CuUl: 1773698840606
N i Boptratos NIT del
kbbbl 143-2022-029-DSRH Contratista: 12659320
Servicios (Técnicos 0 o o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 03 de enero al

Monto total del Q. 23,483.87 Contrato: 31 de marzo de
Contrato: 2022

. . Periodo del Del 03 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 7,483.87 HloEms: atero de 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.
6 Reportar los desperfectos que requieran atenciéon especial.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que

sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de la autoridad asignada.

3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

5
6 Reporte los desperfectos que requieran atencion especial.
7
8

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con fotal discrecion.

=y i [ -
7Jos€ Marrofiuih Silva
ﬁf—/’/

El presente informe/responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. //':, f— . | //4
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Katerin Andrea Rios Martinez Cul: 3423 61457 2201
NIT del
Numero de Contrato: 144-2022-029-DSRH Contratista: 107058499
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo deI. 03 de enero al 31
Contrato: Q. 17,612.90 Contrato: de marzo del 2022
Periodo del 03 al 31 de enero
Honorario del mes: Q.5,612.90 Informe: del 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la recepcion de documentos administrativos.
2 Dar seguimiento a la documentacién que ingrese al departamento de Servicios Generales.
3 Redactar, revisar y distribuir correspondencia.
4 Entregar documentos a proveedores que soliciten informacion sobre proyectos y realizar el debido
seguimiento para la cancelacion de factura.
5 Apoyar en el despacho de materiales y suministros a personal de limpieza que lo solicite cuando se le
asigne.
6 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyeé en la recepcion de documentos administrativos.
2 Di seguimiento a la documentacién que ingreso al departamento de Servicios Generales.
3 Redacte, revise y distribui correspondencia.
4 Entregue documentos a proveedores que solicitaron informacién sobre proyectos y realizar el
debido seguimiento para la cancelacion de factura.
5 Apoye en el despacho de materiales y suministros a personal de limpieza que lo solicite cuando se le
asigne.
6 Apoye en la elaboracion de los 1h de ingreso y egreso del almacén
7 / /
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(f) . _

amy — —
——CKatefn/ATdTeRRi0s Martinez

~_

El presente informe re¢sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo. % ____/'ﬁ
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccién de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Erwin Anderson Garcia Hernandez Cul: 2110 78247 0611
NIT del

Numero de Contrato: | 145-2022-029-DSRH Contratista: 73971243

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de Enero al 31 de

Contrato: Q. 14,677.42 Contrato: marzo del 2022

:::;roi::r:g.del 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q.4,677.42 ) Enero de 2022

Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener |a seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehiculos.

6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener |a seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

4 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehiculos.

6 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten

7 Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ALEJANDRA JEANNETH ISTUPE

Contratista: PAYES CuUl: 3047 31552 0116
NIT del

Nuamero de Contrato: 146-2022-029-DSRH Contratista: 109890698

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de enero al 31 de

Contrato: Q. 13,209.68 Contrato: marzo 2022
Periodo del 03 enero al 31 de

Honorario del mes: Q.4,209.68 Informe: enero 2022

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

wWIN =

Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se les asigne.

Abastecer y mantener insumos en las oficinas asignadas.

Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

Seguir las normativas de salud y de segyridad en el area asignada.

Vaciado de papeleras de las oficinas asignadas.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

LeR e N NR R RRVA R

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Limpie, almacene y suministre las areas asignadas de las instalaciones.

Lleve a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

Wi =

Informe de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se me asignaron.

Abasteci y mantuve insumos en las oficinas asignadas.

Colabore con el resto del personal cuando se le solicite.

Segui las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vacié las papeleras de las oficinas asignadas.

W N ||

Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

(f)
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El presente inform

ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )

Contratista: EDGAR DANIEL ULBAN LEIVA CuUl: 2369 78802 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 147-2022-029-DSRH Contratista: 1511855K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 03 de enero al 31 de

Contrato: Q. 30,822.58 Contrato: marzo 2022
Periodo del 03 de enero al 31

Honorario del mes: Q.9,822.58 Informe: enero 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Planificar las actividades de bodega y tareas de su equipo, asegurando el pleno funcionamiento y
aprovisionamiento de archivos como también la recepcidn de estos.

2 Administrar, supervisar, controlar, ejecutar y tomar registro de documentos que se ingresen a
bodega como también los documentos que salen conforme a requerimientos de jefaturas
superiores.

3 Mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y una debida identificacion de los
documentos y archivos por fechas y Unidades Ejecutoras.

4 Cumplir estrictamente con las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y accesos de
la bodega

5 Realizar mensualmente los informes de los documentos de bodega, entregando resultados al Jefe
Administrativo.

6 Controlar e informar oportunamente el estado de los archivos y otras irregularidades relacionadas
con la funcién de bodega.

| 7 Conocer, comprender, cumplir y hacer valer los requisitos establecidos en el SIG Sistema de Gestién

de la Calidad.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2022

1 Planifiqué las actividades de bodega y tareas de su equipo, asegurando el pleno funcionamiento y
aprovisionamiento de archivos como también la recepcién de estos.

2 Administré, supervisé, controlé, ejecuté y tomé registro de documentos que se ingresen a bodega
como también los documentos que salen conforme a requerimientos de jefaturas superiores.

3 Mantuve un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y una debida identificacién de los
documentos y archivos por fechas y Unidades Ejecutoras.

4 Cumpli estrictamente con las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y accesos de la

bodega

5 Realicé mensualmente los informes de los documentos de bodega, entregando resultados al Jefe
Administrativo.

6 Controlé e informé oportunamente el estado de los archivos y otras irregularidades relacionadas
con la funcién de bodega.

7 Conoci, comprendi, cumpli e hice valer los requisitos establecidos en el SIG Sistema de Gestidn de la
L Calidad.

d
any
(f) (3 Ly Y

EDGAR DANIEL ULBAN LEIVA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra



recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del Bairovi lliana Azucena Fernandez

Contratista: Mufoz CuUl: 1613935510101
NIT del

Numero de Contrato: 148-2022-029-DSRH. Contratista: 6508492-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos

Monto total del Plazo del 03/01/2022 Al

Contrato: Q.17,612.90 Contrato: 31/03/2022
Periodo del 03/01/2022 AL

Honorario del mes: Q5,612.90 Informe: 31/01/2022

Direccién ‘

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|
1 | Apoyar en la redaccién de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios

Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que le sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

4 Atender a proveedores y personal que se acerquen al Departamento de servicios Generales

5 i Recibir, distribuir y redactar documentos propios de departamento de Servicios Generales Y
| Administrativos
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en gestiones ante Ministerio Publico, Finanzas y Aseguradora tramites Relacionados a
Vehiculos que se encuentran al Servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

2 Se apoyd en redaccion de Oficios para dar seguimiento a tramites ante Ia Superintendencia de
Administracion Tributaria SAT

3 Se Apoy6 en conformacion de expedientes para pagos mensuales que le corresponden a el
Departamento de Servicios Generales y Administrativos

4 Se apoyo en conformacién de expedientes correspondientes a pagos de servicios de vehiculos que
se encuentran al servicio del Departamento de Servicios Generales y Administrativos

5 Recepcion de Facturas de Proveedores que para realizar inicio de pago por servicios

6 Se apoyo en la recepcién y redaccion de documentos del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

f) j

Bairovi lliana-Azdgena Fernandez Munoz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Alicia Yesenia Ambrosy Maldonado Cul: 2780347560101
‘ ' NIT del
Numero de Contrato: | 149-2022-029-DSRH Contratista: 3480588-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del : 03/01/2022 AL
Contrato: Q. 20,548.39 Contrato: 31/03/2022
Periodo del 03/01/2022 AL
Honorario del mes: Q 6,548.39 Informe: 31/01/2022
Direccion

Administrativa donde
| presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios
Generales y Administrativas con la amplitud y periodicidad que sean requeridos

2 Mantener organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente

3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

4 Verificar y proveer de materiales ttiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento

5 Atender a proveedores y personal que se acerque al Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

6 Mantener archivo ordenado y actualizado .

7 Reportar de inmediato recibos de servicios que se reciban en el Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

8 Recibir, distribuir y redactar documentos propios del Departamento de Servicios Generales %
Administrativos

| 9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la redaccion de documentos administrativos propios del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos con la amplitud y periodicidad que sean requeridos
Mantuve organizados los documentos recepcionados y gestionarlos oportunamente
Distribui documentos administrativos que se recibieron en la oficina del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

4 Verifiqué y provei de materiales Gtiles de oficina y herramientas necesarias del Departamento

5 Atendi a proveedores y personal que se acerco al Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

6 Mantuve archivo ordenado y actualizado

7 Reporté de inmediato recibos de servicios que se recibieron en el Departamento de Servicios
Generales y Administrativos

8 Recibi, distribui y redacté documentos propios del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos

LQ Realicé tareas afines que me fueron asignadas




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ,

Contratista: NORMA ODILIA SANCHEZ MANCILLA CUI: 1952 50680 0203
NIT del

Nuamero de Contrato: 150-2022-029-DSRH Contratista: 3724434-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 03/01/2022
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 31/03/2022
Periodo del 03/01/2022
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 31/01/2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Direccion Administrativa-Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de
archivo como también la recepcion de documentos.

=

Apoyar en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos o
inmuebles que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a
requerimientos de jefaturas superiores.

Colaborar en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida
identificacion de los documentos y archivos que ingresan a la misma.

4. | Llevar a cabo el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y
acceso de la bodega.

5. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

[P}

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2022

1 Apoyé en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de archivo como
también la recepcion de documentos.

2. Apoy¢ en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos o inmuebles
que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a requerimientos de jefaturas
superiores.

3. Colaboré en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida identificacion
de los documentos y archivos que ingresan a la misma.

4, Llevé a cabo el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y acceso de
la bodega.

5 Realicé cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

_(/ / /
(0 7 %AMZ»\ AN
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“Fl presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: REGINALDO TOLCHA CHAVEZ Cul: 1996 41609 1004
NIT del

Numero de Contrato: | 151-2022-029-DSRH Contratista: 10938095

Servicios (Técnicos o ‘

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de Enero al 31 de

Contrato: Q. 19,080.65 Contrato: marzo del 2022

Periodo del 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q.6.080.65 Informe: Enero de 2022

Direccién

Administrativa donde

resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a |a autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidén Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

{ Prcfef

O TOLCHA CHAVEZ

-
I

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: FERNANDO PELICO SUHUL CUL: 2716 73362 1010
NIT del

Numero de Contrato: | 152-2022-029-DSRH Contratista: 57063230

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos

Monto total del Flazo del 03 de enero al 31 de

Contrato: Q. 19,080.65 Contrato: marzo 2022
Periodo del 03 de enero al 31 de

Honorario del mes: Q.6,080.65 Informe: enero 2022

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduije al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.

9 Realice cuajquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f) _ "’\{;'//f-h.;v
RNANDO PELICO SUHUL

[

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva. ' /—\.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
“ DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Edwin Benjamin Miranda hz
del Contratista: Pojoy Cul: =298 34181 0101

. NIT del S611.0 -
Numero de Contrato: | (1'53-_h022-029—DSRH d Contratista: S115621
Servicios (Técnicos |
o Profesionales): Servicios Técnicos »
Monto total del . Plazo del .
Contrato: | Q.17,612.90 - Contrato: - 03/01/2022 —31/03/2022
Honorarios I Periodo del -
Mensuales: | Q. 581290 - Informe: 03/01/2022 —31/01/2022
Direccién
Administrativa Direccién Administrativa Departamento de Servicios Generales y
donde presta los Administrativos de la Direccién Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. ’
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ,
1 Apoyar en las actividades administrativas del Departamento de Servicios Generales y Administrativos

para el traslado de documentos y personal cuando lo soliciten.

2 Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacion y realizar el debido
seguimiento para la cancelacién de facturas.

3 Apoyar en la mejor distribucién segin su planificacion para minimizar su tiempo de entrega de
documentos. '

4 | Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -

1 Se apoyo en las actividades administrativas del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos para el traslado de documentos y personal cuando se solicité.

2 Se redacto y entrego documentos a proveedores que solicitaron informacion y se realizé el debido
seguimiento para la cancelacion de facturas.

3 Se apoyo en mejorar la distribucién segln la planificacién para minimizar el tiempo de entrega de
documentos.

4 Se apoyo con la realizacion de expedientes.

5 Se apoyo con la realizacion de expedientes de caja chica.

Edwin Benj antth Miranda Pojoy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan
al trdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del JOHANA MARLENY ROSALES
Contratista: AREVALO CUl: 1631541550101
NIT del
Numero de Contrato: 154-2022-029-DSRH Contratista: 46084058
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo:del 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: Q.11,741.94 Contrato: 31/03/2022
Periodo del 03/01/2022 al
Honorario del mes: Q 3,741.94 Informe: 31/01/2022
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de
limpieza que se realiza.

= Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden.

7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.

2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.

3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron

4 Segul las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me

|| corresponden.
f A N .
S

JOHANW& AREVALO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luz Andrea Maldonado Lavarreda |CUI: 3242 27868 1003
A . NIT del
WHINRI! R S | 155-2022-029-DSRH Contratista: 94027455
Servicios (Técnicos o ‘ . o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 03 de enero al

Monto total del Q 23,483.87 Contrato: 31 de marzo de
Contrato: 2022

. . Periodo del Del 03 al 31 de
Honorarios del Mes: Q7,483.87 informa: enero de 2022
Direccion
Administrativa donde |
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en mantener una eficiente comunicacién entre los diferentes vicedespachos y la recepcion.

Responder, registrar y devolver llamadas telefonicas, asi como de proporcionar la informacién bésica
si es necesaria

3 Apoyar con la informacién desde |a recepcion, utilizando las distintas vias posibles

4 Aplicar técnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones

5 Realizar cualguier otra tareas a fin que le sea asignada.
{
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcion de los Vicedespachos.
2 Se recibié y traslado la documentacién a los Vicedespachos
| 3 Se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el despacho y Vicedespacho.
| 4 Se llevo el control de los documentos recibidos.
‘{ 5 Se recibieron expedientes para los diferentes vicedespachos.

/
(f) e ALt 201 § A e—
Luz Ar}z?réa Maldﬁga&o Lavarreda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre ; )
Maria Mercedes de Ledn CUl del
101
comple.to del de Ledn Contratista: 300640951010
Contratista:
NSt € 156-2022-029-DSRH
Contrato: NIT del
Se’I'VIC‘.IOS .. , . Contratista: 102703884
(Tecnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
03 de enero
Monto total del del ano 2022
Contrato: Q.20,548.39 g°f1?r§iil' al 31 de marzo
9 " |del afic 2022
) , ' 03 de enero dl
]l;onorcr;os. Q. 6,548.39 ]Pr:af-g?nt::.del 31 de enero
i ' del afio 2022
Direccion
Administrativa Departamento de Servicios Generales y Administrativos
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las Actividades Administrativas del Departamento de
1 Servicios Generales y Administrativos para el traslado de documentos y
personal cuando lo soliciten.

Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten
2 informacién y realizar el debido seguimiento para ld cancelacién de
facturas.

3 Apoyar en la mejor distribucién segun la planificacion para minimizar el
tiempo de entrega de documentos.

4 Realizar cualquier otra tarea afin que me sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Estuve disponible en cualquier momento para atender necesidades del
1 Departamento de Servicios Generales y Administrativos y de Ia
Direccion Administrativa.

2 Clasifiqué los expedientes del Departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

3 Gestioné las diversas solicitudes del Departamento de Compras y del
Departamento de Registro y Tramite Presupuestal.

4 Apoye en la creacidn de expedientes y procedimientos del
Departamento de Servicios Generales y Adminisirativos.

5 Distribui de oficios, circulares, memordandum del mes de diciembre del
presente ano.




Solventée los rechazos de expedientes de Baja Cuantia de la Direccidon

2 de Administracidon Financiera —-DAF-.

s Entregué documentos para la Direccion Administrativa que solicitd
informacién del estado de los expedientes de Baja Cuantia.

8 Le di seguimiento a las firmas de expedientes de Baja Cuantia de los
diferentes jefes de la Direccidn Superior.

9 Apoyeé en la creacidn del Manual del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos.
Tomeé notas de los mensajes recibidos para el Jefe del Departamento

10 | de Servicios Generales y Administrativos y demas personal de dicho

Departamento.

(f)

Maria Mercedes de Leén de Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que procedan al frdmite de pago
respectivo.

7. =
(f__
Vo. Bo, ticenciado Kellers Cecilio Recinos Billot
Jefe del Departamento de Servicios Generales y Administrativos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JULIO ENRIQUE AGUILAR PALACIOS | CUI: 2550 10311 0116
NIT del

Nimero de Contrato: 157-2022-029-DSRH Contratista: 41036565

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de Enero al 31 de

Contrato: Q. 14,677.42 Contrato: marzo del 2022
Periodo del 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q 4.677.42 Informe: Enero de 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Controlar el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

3 Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la
Direccién Superior.

4 Suministrar al personal los implementos necesarios para las dreas asignadas.

5 Colaborar con la Verificacion de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que
Permanezcan limpios.

6 Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las
reparaciones pertinentes.

v Mantener en orden el equipo y sitié de trabajo, Reportando cualquier anomalia.

8 Realizar cualquier otra. Tarea afin que le sea Asignada.

9 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccién que se realicen
en la Direccion Superior.

10 | Las actividades descritas son Enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Controle el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoye en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

3 Lleve el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la
Direccion Superior.

4 Suministre al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Colaborare con la Verificacion de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que
Permanezcan limpios.

6 Efectué inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

7 Mantuve en orden el equipo y sitid de trabajo, Reportando cualquier anomalia.

8 Realice cualquier otra. Tarea afin que me fue Asignada.

9 Realice y documente actividades rutinarias de mantenimiento e Inspeccién que se realizaron
en la Direccion Superior.

10 | Las actividades descritas son Enunciativas mas no limitativas.
R
}

1
G i/ Lk
JULIQﬁNRTQUE GUILAR PALACIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: VIDAL MARROQUIN LOPEZ Cul: 1918 86254 0201
NIT del

Nimero de Contrato: | 158-2022-029-DSRH Contratista: 10171886

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del' 03 de Enero al 31 de

Contrato: Q. 19,080.65 Contrato: marzo del 2022
Periodo del 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q.6,080.65 Informe: Enero de 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a |a autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARCO TULIO ALVAREZ MORALES Cul: 1826 45355 1007
NIT del

Numero de Contrato: | 159-2022-029-DSRH Contratista: 15286134

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de Enero al 31 de

Contrato: Q. 19,080.65 Contrato: marzo del 2022

Periodo del | 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q.6,080.65 Informe: Enero de 2022

Direccidn

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a |a autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de |a autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.

9 Realice cualquiergtra tarea afin que me fue asignada.

(f)

MARCO TUEIO ALVAREZ MORALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva. e S
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del '

Contratista: PEDRO RAXTUN TOLCHA CUl: 1992 37506 1004
NIT del

Nimero de Contrato: | 160-2022-029-DSRH Contratista: 44818661

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del. 03 de enero al 31 de

Contrato: Q. 19,080.65 Contrato: marzo del 2022
Periodo del 03 de enero al 31 de

Honorario del mes: Q.6,080.65 Informe: enero 2022

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, Ileve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidn Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | MIGUEL EDUARDO RODRIGUEZ

Contratista: FLORIAN CuUl: 2347 74592 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 161-2022-029-DSRH Contratista: 29637902

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de Enero al 31 de

Contrato: Q. 19,080.65 Sonitmto: marzo del 2022

Periodo del | 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q. 6,080.65 Informe: Enero de 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

0] Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que |le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de |la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con |a carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de |a autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

= e P
0 _Z ol

MIGUEL EDUARDO RODRIGUEZ FLORIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva. —_

Lic, Kellers Teethi ierinos Billot

JecRIAMENG Dk S, wwt ol s ¥ MiTisiralivos -Dreccion Superiar,
Ainkstpn 2 Mnmuneatonas, nlaestusra y Vinenda,



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccidon de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MANUEL ISABEL AVILA RAMIREZ Cul: 1997 51358 1008
NIT del

Namero de Contrato: | 162-2022-029-DSRH Contratista: 29631548

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del_ 03 de Enero al 31 de

Contrato: Q. 19,080.65 Contrato: marzo del 2022
Periodo del | 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q.6,080.65 Informe: Enero de 2022

Direccidn

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del

vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de |a Direccién Superior o lo que

sea asignado con total discrecidn.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, |leve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

0 Canee| T apel ki frgon
MANUEL ISABEL AVILA RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

TGk Serviios Jul.myl
”f‘"l‘rr”" TACMes




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Nombre completo del }
Contratista: Carlos Gonzélez Rivera CUL: 1955582432202

. _ NIT del ;
Namera de Coprato: 163-2022-029-DSRH Contratista: 5516978 ]

l

[ Plazo del Del 03 de enero al l

Monto total del Q. 20,548.39 Contrato: 31 de marzo de |

Contrato: \ 2022 |

. Periodo del Del 03 al31de |

Honorarios del Mes: Q. 6,548.39 ' Informe: | enero de 2022 |
Direccidn

Administrativa donde ‘

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos |

[No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

de la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

BN

Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.

Reportar los desperfectos que requieran atencion especial.

== S5

Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

o ||,

sea asignado con total discrecion.

Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que

\
|
|
|

w

Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién del vehiculo asignado.

10 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje el vehiculo para transportar a la auforidad asignada.

1

de la autoridad asignada.

2 Conduije el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica ;

[9%]

Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

|
|

o

Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

Reporté los desperfectos que requieran atencion especial.

Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

@~ DD,

sea asignado con total discrecién.

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que

g [ Realice y documente las actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién del vehiculo asignado. |

oy ,
/ [.ﬂ_ (£ M?t’{{_’,
-~ Carlds @Gonzalez @i)\fera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. o
pr 2 ;/
o0

Vo.Bo

" T

Lic. Kellers Cecilic Hecinos Billot
JEFE
Departamento de Szrvcios Generales y Admatsiramvis < Jveccidn Supatior,
Minstene g Comimicaciane Infracrinichien y Vivienda,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

I

Nombre completo del LEONARDA DOLORES RAMOS

Contratista: GERONIMO DE RODRIGUEZ Cul: 1775 37310 1304
NIT del

Numero de Contrato: 164-2022-029-DSRH Contratista: 8711367-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
e 03/01/2022 AL

Monto total del Contrato: | Q.13,209.68 . ) 31/03/2022
Periodo del 03/01/2022 AL

Honorario del mes: Q4,209.68 Informe: 31/01/2022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas de

limpieza que se les asigne

4 Abastecer y mantener insumos en las oficinas asignadas

5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad en el area asignada

7 Vaciado de papeleras de las oficinas asignadas

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO

1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.

2 Lleve a cabo |as tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.

3 Informé de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en las areas de

limpieza que se me asignaron.

4 Abasteci y mantuve insumos en las oficinas asignadas

5 Colaboré con el resto del personal cuando me solicitaron

6 Segui las normativas de salud y de seguridad en el area asignada

7 Llevé a cabo el vaciado de papeleras de las oficinas asignadas

8 Realicé cualquier otra tarea que me fue asignada

e —

e S
LEONARDA DOLORES RAMOS GERONIMO DE RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

D Servicios Generales y AMIEV2INCS Divecion Superor,
mrc-no e Cmmmrma! \nimasineai v Vivienda,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccidon de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JULIO FRANCISCO CETINO ROMERO | CULI: 3455 76357 2001
NIT del 77704746

Nimero de Contrato: | 165-2022-029-DSRH Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Sf:f’r;z': 03 de Enero al 31 de

Contrato: Q. 16,145.16 Marzo 2022
IPc;riodo.del 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q.5,145.16 HRITNE, Enero 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de

oficina.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a |a autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehiculos.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten

o]

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible

y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehiculos.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten

0o

Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

9 | Las actividades degcritas son enunciativas mas no limitativas.
(

()

JULIGERAKCISEO CETING ROMERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

1ieKeliers Cecilio Recinos =

JEFE

Departamentd de Senicos Generales y AU
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|Nombre CUI del |
completo del Lesly Nathali Lopez Reyes ... 1718393150101 |
. Contratista:
Contratista: - | ]
Numero de 166-2022-029-DSRH NITdel 172026308 |
Contrato: o Contratista: | |
Servicios | |
(Técnicos o Servicios Profesionales | !
Profesionales): B |
03 de enero al
gg:;‘r';;‘g*‘" del | Q.29,354.84 Plazodel |31 de marzo ‘
- ] B Contrato: |del ano 20227!
: , 03 de enero al |
bt Q. 9,354.84 renododel 131 de enero |
B - delano 2022 |
Direccion ’
Administrativa ; 52 e G
donde presta los Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
servicios: - R

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas |
1 | (Manuales de Organizacion y/o Manuales de Normas, Procesos vy |
Procedimientos)

s Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas en las |
Unidades Ejecutoras del Ministerio. |
Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para ‘

3 | el abordagje, elaboracién e implementacién de herramientas técnicas |
administrativas. |
Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con  los |
4 | responsables de Desarrollo Institucional de las Unidades Ejecutoras de |
este Ministerio B 1
) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que |
K‘ | 5 |se deberd desarrollar todas aqguellas actividades que se deriven de la
\) contratacion. o o
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyé con la elaboracién de las herramientas técnicas administrativas
o | Redlice la revisidbn de las herramientas técnico administrativas
3 Se brindd la asistencio a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la
elaboracion de herramientas técnicas administrativas. ]
4 Apoye en el seguimiento de firmas de oficios y circulares para la
distribucion a las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.




5 | Se asistid en diversas consultas de las unidades Ejecutoras del Ministerio

6 Atendi a la convocatoria de las diferentes reuniones que se llevaron a |

cabo.

. Realicé anotaciones de las reuniones para elaboracion de ayudas de |
memorid. |

8 Coordiné la correcta distribucion de los diferentes oficios y circulores?
dirigidos a las Unidades Ejecutoras y Vice Despachos del Ministerio.

£y .

/ /

(7] LA A
A y Nathali tépez Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para gue procedan al trdmite de pago respectivo.

ifiedeish v Desarollo Institucional
Ml'ﬁi‘s(-.“‘flc‘("- Corunicaciones,
nfrasstructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ALEX FERNANDO TORTOLA GONZALEZ |CUI: 2613 85402 0101
NIT del

Nidmero de Contrato: | 167-2022-029-DSRH Contratista: 45823510

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazodel | 03 g4e Enero al 31 de

Contrato: Q. 19,080.65 Cottlate: marzo del 2022

Periodo del | 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q.6,080.65 Informe: Enero de 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo. ,

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de |a autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f) W
ALEX FERNANDO TORTOLA GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan
al tramite de pago respectiva.

Vo. Bo. / /

sffers Cecilio fecinos Billot
JEFE B




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Daniel Chavez Poitan CUl: 2051 54263 0116
NIT del

Numero de Contrato: 168-2022-029-DSRH Contratista: 76536238

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 Enero al 31 de

Contrato: Q.14,677.42 Contrato: Marzo del 2022
Periodo del 03 al 31 de Enero

Honorario del mes: Q. 4677.42 Informe: 2022

Direccidn

Administrativa donde

presta los servicios Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucion de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.

Apoyar en la distribucion de los insumos solicitados en el formulario

Apoyar en el inventario periddicamente para llevar controles de los insumos de almacén

Colaborar en el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal solicite

Mantener limpio y ordenado el almacén

| | B W N

Dar seguimiento cuando un producto o insumo este por terminar para mantener abastecido el
almacén

~l

Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén

Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en la distribucion de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.

Apoyar en la distribucidon de los insumos solicitados en el formulario

Apoyar en el inventario periddicamente para llevar controles de los insumos de almacén

Colaborar en el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal solicite

Mantener limpio y ordenado el almacén

|| B W N

Dar seguimiento cuando un producto o insumo este por terminar para mantener abastecido el
almacén

~J

Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciban en el almacén

Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

rme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo. %
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccidon de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ADOLFQO XOL MEZ Cul: 1573 54210 1615
NIT del

Numero de Contrato: | 169-2022-029-DSRH Contratista: 38920077

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de Enero al 31 de

Contrato: Q. 19,080.65 Contrato: marzo del 2022

Periodo del 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q.6,080.65 Informe: Enero de 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

n 0 {

(f) A

/ AD?LFO{}(OL MEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ALFONSO CRISOSTOMO MIRANDA CuUl: 1884 34224 1109
NIT del

Namero de Contrato: | 170-2022-029-DSRH Contratista: 1712358-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03 de Enero al 31 de

Contrato: Q. 19.080.65 Contrato: marzo del 2022

Periodo del | 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q.6,080.65 Informe: Enero de 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

Z Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

il Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a |la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

b Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de |a autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

) _ < 3;//,; wl

‘WONSbERISOSTOMO MIRANDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: SOCORRO SOTO SOLARES Cul: 2693 17686 0506
NIT del

Numero de Contrato: | 171-2022-029-DSRH Contratista: 2611511

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: 03 de Enero al 31 de
Contrato: Q. 16,145.16 Marzo 2022
' r:;‘r::)'::_del 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q.5,145.16 ) Enero 2022

Direcci6n

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehiculos.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten

8 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehiculos.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten

8 Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

9

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

(f)

-~
7

SOCORRL SOTO SOLARES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

Dapartamento o Semicos Genga
Mrstenn de Comi




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [
Contratista: Demetria Tomasa Matul Roblero Ccul: 1 1914811871304
NIT del '
| Nimero de Contrato: 172-2022-029-DSRH Contratista: | 7837156-2
| Servicios (Técnicos o !
Profesionales): Servicios Técnicos |
Plazo del | 03-01-2022 al
Monto total del Contrato: Q. 13,209.68 Contrato: 31-03-2022.
Periodo del 03-01-2022 al
Honorarios Mensuales: Q. 4,209.68 Informe: 31-01-2022.
Direccién Administrativa | Departamento de Servicios Generales y Administrativos de |la Direccién Superior del
donde presta los servicios: Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la limpieza, almacenar y suministrar las dreas a mi cargo.

Apoyar en llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

Apoyar en informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las dreas de limpieza

3. .
gue se realiza.

4, Colaborar en abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.

5. Apoyar al resto del personal en la entrega de documentos oficiales a las demas areas administrativas.

6. Colaborar en otras actividades solicitadas por el Departamento de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se apoyd con la limpieza, almacenamiento y suministros de las dreas a mi cargo.

2. Se colabord en llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

‘ 3. Se apoyo en informar de las deficiencias producidas o de la necesidad de reparaciones en las dreas de limpieza que

se realiza.

Se apoyd en abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.

Se apoyd al resto del personal en la entrega de documentos oficiales a las demds dreas administrativas.

Se colabord en otras actividades solicitadas por el Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

DT MR,

Demetria Tomasz Matul Roblero

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Direccion de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LUSVIN GALICIA QUINTANILLA CUI: 1829 34810 0608
NIT del

Numero de Contrato: | 173-2022-029-DSRH Contratista: 6505477-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos

Monto total del Plazo del 03 de Enero al 31 de

Contrato: Q. 19,080.65 Contrato: marzo del 2022

Periodo del 03 de Enero al 31 de

Honorario del mes: Q.6,080.65 Informe: Enero de 2022

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo. )

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de |la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con |a carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9

Reali¢d cualquier otra ;ére}a afin que me fue asignada.
=\ 7 =

V[ L~

prestador de

LU QUINTANILLA

1e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
rvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

10f




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i

Nombre completo del JUAN DE LA TRINIDAD LAZARO

| Contratista: LOPEZ CUIL: 1759 06769 0101 i

i NIT del

' Nimero de Contrato: 174-2022-029-DSRH Contratista: 45608628 |

' Servicios (Técnicos o , .

 Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS |

E Plazo del 03012022 |

Contrato: AL

"_N_h)lto total del Contrato: | Q. 14,677.42 31/03/2022 ‘

- Periodo del 03/01/2022 1
Informe: AL

| Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 31/01/2022 }

| Direccién Administrativa

| donde presta los servicios:

| Direccion Administrativa-Departamento de Servicios Generales y Administrativos ’

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1. | Apoyar en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de
L archivo como también la recepcion de éstos
2. | Apoyar en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos o
‘ inmuebles que se ingresan a la bodega: como también los documentos que salen conforme a
requerimientos de jefaturas superiores ]
} 3. | Apoyar en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida
l | identificacion de los documentos y archivo que ingresan a la misma ] _
4. | Apoyar en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y
‘. | acceso de la bodega
| 5. Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2022 -
| 1 Apoyé en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento de archivo como
i también la recepcion de documentos ]
| 2. Apoyé en actividades administrativas de control de ejecucion en la toma de registro de documentos o inmuebles
: que se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a requerimientos de jefaturas
| | superiores
i[ 3. Apoyé en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega v apoyo en una debida identificacion de
| | los documentos y archivos que ingresan a la misma B
| 4. Apoyé en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles v acceso de la
! bodega
5. | Realicé cualquier otra tarea afin que le sea asignada 7

e,

2

LAZARO LOPEZ

El presente/{nforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Direccion de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | JONATHAN ARMANDO

Contratista: MONTENEGRO DAVILA CuUl: 1689 31273 0101
NIT del

Numero de Contrato: 175-2022-029-DSRH Contratista: 78239923

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Téchicos

Monto total del Plazo del 03 de enero al 31 de

Contrato: Q. 12,475.81 Contrato: marzo 2022
Periodo del 03 de enero al 31 de

Honorario del mes: Q 3,975.81 Informe: enero 2022

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Recepcion de documentos administrativos.

2 Dar seguimiento a la documentacién que ingrese al Departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

3 Redactar, revisar y distribuir correspondencia.

4 Elaboracién de 1H

5 Entregar documentos a proveedores que soliciten informacion sobre proyectos y realizar el debido
seguimiento para la cancelacién de facturas.

6 Apoyar en el despacho de materiales y suministros a personal de limpieza que lo soliciten cuando se
le asigne

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realice recepcion de documentos administrativos.

2 Di seguimiento a la documentacion que ingreso al Departamento de Servicios Generales y
Administrativos.

3 Redacte, revise y distribui correspondencia.

4 Elabore 1H

5 Entregue documentos a proveedores que solicitaron informacién sobre proyectos y realice el debido
seguimiento para la cancelacion de facturas.

6 Apoye en el despacho de materiales y suministros al personal de limpieza que lo solicito cuando se le
asigno

7 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

(f)

JONATHAWWRW LA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectiva.

enerales y Adminisiratvos Dvecodn Supenor,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre . ; ’ l }
Nivea Consuelo Osorio de | CUI del
completo del \Leén Contrafistey | 27391 759505091
_Contratista: | |
NUmero de NIT del L
Contrato: 176-2022-029-DSRH Canliatste: 3659629-9 |
Servicios i
(Técnicos o | Servicios Técnicos
 Profesionales): |
03 de enero al
Pl VT TEE Plazodel 31 de marzo
anratos Contrato: | del afio 2022
i 7 03 al 31 de
rohigratios Q.7.016.13 iPenodo.deI enero del afo
Mensuales: Informe:
] 12022
Direccidén
Admiristiotiva Departamento de Servicios Generales y Administrativos .
donde presta los :
servicios: |
| .
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO T
\ Conocer las instalaciones de la direccién superior para orientar a los
visitantes. :
Apoyar en el traslado de los visitantes o documentos cuando ingresan
de recepcidén a su destino.
3 | Apoyar con la informacién que soliciten los visitantes desde |a
 recepcion utilizando las vias disponibles.
4 Apoyar en responder las llamadas que ingresan a la planta telefénica
de la direccién superior.
5 Dar seguimiento a las diferentes actividades que. tiene el despacho
ministerial.
4 | Apoyar en los registros de las entradas y salidas de los visitantes.
- Colaborar con el registro de las citas programadas con grupos masivos
a la méxima autoridad cuando se le solicite.
8 | Brindar apoyo en el control de las actividades competentes del érea.
9 | Los actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo |
que el CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que
L | se deriven de la presente de la presente contratacidén.
1 No. |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L]

}ATendi la planta telefénica contestando |

] i as llamadas entrantes vy
| redireccionando a las distintas dependencias




' Apoyé en la recepcién de personal interno y visitantes externos,

|

- trasladdndolos a las distintas dependencias del Ministerio. 5

3 'Brindé informacién solicitada por las visitas para la entrega de |
documentacidn u oficios y les direccioné al drea correspondiente.

4 Coordiné visitas de grupos masivos para el ingreso al despacho y a los |
vicedespachos en conjunto con la asistencia. |
Recolecté informacidn via telefénica para el traslado de llamadas a la l

| asistencia del despacho. .
i 6 Indiqué a las visitas la ubicacién de las dreas internas y su destino. i

- Brindé informacion a las llamadas externas sobre las 16 dependencias
del Ministerio v proporcioné los niUmeros de contacto.

8 Me comuniqué via telefénica con las diferentes dreas del Ministerio

L | para la recoleccién de informacién de los interinos.
9 i Brindé apoyo con los comparieros de las diferentes dreas ministeriales
| para la ubicaciéon de visitas.
r10 }Asisﬁ cualquier tarea afin o instruccidén asignada por el despacho vy

| vicedespachos.

/Mtu’«%’._’*‘ﬂ- - 2
Jivea Consuglo Osorio de Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para gue procedan al trdmite de pago
respectivo.

e Sernisos Generais YIEREEC

Do e te




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS., RENGLON 029

Nombre
llsy Yaneth Escobedo CUl del :

comp!e.to del Moling Contratista: 2334655371013
Contratista:
NUmero de NIT del !
Contrator: 177-2022-029-DSRH Contratista: 8402817-3
Servicios -
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

03 de enero al
Mordetatd dol  Leuniaiss Plazo del |31 de marzo
Canhaie; Contrato: | del 2022

. Periodo del 03 al 31 de

Honciranss Q.7,016.13 eriodo del | enero del afio
Mensuales: Informe:

2022
Direccion
AeminsEEye Departamento de Servicios Generales y Administrativos
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Conocer las instalaciones de la direccidn superior para orientar a los
visitantes.

Apoyar en el fraslado de los visitantes o documentos cuando ingresan

2 de recepcion a su destino.

3 Apoyar con la informacién que soliciten los visitantes desde Ia
recepcion utilizando las vias disponibles.

4 Apoyar en responder las llamadas que ingresan a la planta telefénica
de la direccion superior.

5 Dar seguimiento a las diferentes actividades que tiene el despacho
Ministerial.

6 Apoyar en los registros de las diferentes entradas y salidas de los
visitantes. .

- Colaborar con el registro de las citas programadas con grupos masivos
a la maxima autoridad cuando se le solicite.

8 | Brindar apoyo en las actividades competentes del drea.

9

Las actividades descritas son enunciativas mds no  limitativas, por lo
que el CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas actividades que
se deriven de |la presente de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Atendi la planta telefénica llamadas entrantes y re direccionar a
internas.

2 Apoye en la recepciéon de personal interno y externo al Ministerio de las
F mismas depenqencios.
3 Brindé informo;ién solicitada por las visitas para o entrega de
documentacion v oficios y les direccioné al drea correspondiente.

4 Coordiné visitas de grupos masivos para el ingreso al despacho vy vice
despacho en conjunto con la asistencia.

5 Recolecte informacién via telefénica para el fraslado de llamadas a Ia
asistencia del despacho.

¢ | Indiqué alas visitas la ubicacién de las dreas internas y su destino.

7 Brindé informacién a las llamadas externas sobre las 16 dependencias
del Ministerio y brindar nUmeros de contacto.

8 Me comuniqué via telefénica con las diferentes dreas del Ministerio
para la recoleccidn de informacion de los interinos.

9 Brindé apoyo con los comparieros de las diferentes dreas Ministeriales
parad la ubicaciéon de visitas.

10 Asisti cualquier tarea a fin o instruccion asignada por despacho v vice
despacho,

scobedo Molina

()

lisy Yaneth

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se

autoriza @ quien corresponda, para gue procedan al trdmite de pago
respectivo. '

ATy g

Departamento Bios Generales y Admnisiralivos Direcion Supstir,
STeno e Comunicaes Thasatn T ionda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ‘
Contratista: Byron QOrlando Morales Lopez CUL 2212871830101
NIT del
Numero de Contrato: | 178-2022-029-DSRH Contratista: 2357890-4
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del | 03 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de marzo
| Contrato: Q. 33,758.08 2022 J
| Honorarios Periodo del Del 03 al 31 de
Mensuales: Q. 10,758.06 | Informe: enero 2022
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: | Direccién de Administracién Financiera — DAF — Seccion de Contabilidad

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
\

1 | Apoyo en la revisién de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias vy
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO", verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende.

2 | Apoyo en la elaboracién rechazos de drdenes de compra que no cumplan con requisitos legales vy

| reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de
| conocimientos computarizados. |

3 'Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la unidad de
administracion financiera.

4 | Analisis v seguimiento a requerimientos de la direccién de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

5 | Apoyar en la generacidn de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas

' contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos |
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema. |
!

6 | Brindar Apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes

rectores para el tratamiento de aspectos contables. |
|
i |

7 | Apoyar a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda |
revisién de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con |

| el propésito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior Viceministro.

8 | Apoyar al drea de archivo de -DAF- en cuanto a dar seguimiento a requerimientos que realice, la
Auditoria Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

9 | Apoyar en el seguimiento y control de los saldos antiguos de la Empresa Municipal de Agua —

| EMPAGUA-, con el propdsito buscar un mecanismo para saldar dichos saldos.

| |
—

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA debera |

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién. i

|




No. |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

o

S2 apoyo en el analisis estimado de 455 expedientes de soporte de los comprobantes unicos de

| registro - CUR — de gastos, ndéminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad |

presupuestaria, fondos rotativas, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras ‘
concentradas en este ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las

normativas emitidas por los entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares |
de la Direccion de Administracion Financiera — DAF -.

|
]
Se apoyo a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y‘
personalizada, en el registro de la ejecucién presupuestaria para la elaboracién correcta de los
comprobantes Unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

Se apoyo a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda

' revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con

el propdsito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior Viceministro. |

Sa analizd y apoy6 con la recopilacion y verificacion del informe recibido por la Unidad Ejecutora:
Direccion de Transportes — DGT -,

Se apoyd con el reitero del documento Circular No.: DAF-46-2021 de fecha 07/12/2021; con
documento Circular No. DAF-4-2022 de fecha 06/01/2022 sobre los saldos imputados del 01 enero
2000 al 31 de julio 2013 tema - EMPAGUA -.

Se apoyd con la revision de documentos oficios, relacionados al tema de préstamos, donaciones,
inventarios, cuenta de anticipos; enviados por la Unidades Ejecutoras, para visto bueno de la
Direccion de Administracion Financiera — DAF -,

Sa apoyd con la impresion de CUR, correspondientes al mes de noviembre y diciembre 2,021 para
envio a firma de solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

Byron Orlando Morales Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

F.

Licenciado Eliberto Moraies nemapse:
Jofe del Departamenta de Contabildag
Direcclén de Administracion Financiers
Ministerio de Comunicaciones.

Infraestructura v \ivienda

[ \
| \

’ A
{ M/ |
Lic, Walter Rf.’\sl’}!‘.q GAnzalez Garcia
Vo. Bo. (HRECTOR a.i.
DIRECCION DE aDMitisTRACION FINANCIERA -DAF-
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA 'Y VIVIENDA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . o | 2556-
Contratista: ) Cesar Augusto Juarez Garcia i Cul: - 88237-0101
NIT del
Numero de Contrato: 179-2022-029-DSRH ) _Contratista: 1526933-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos B R I
" TPlazo del 03/01/2022
Monto total del | Contrato: al
Contrato: Q. 20,548.39 | - 31/03/2022 |
Periodo del Del 03 al
Informe: 31 Enero
Honorarios Mensuales: Q.654838 | - 2022 |
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Direccién de Administracion Financiera -DAF-
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i
1 | Entrega de documentacion a las diferentes Unidades adscritas del Ministerio de Comunicaciones.
" Infraestructura y Vivienda.
2 | Apoyar al personal en horas inhabiles ) o -
| e N
3 | Apoyar con el trasiado del personal de la Direccion a las diferentes Unidades Ejecutoras. al Banco de
Guatemala y Ministerio de Finanzas Publicas.
4 | Apoyar al traslado de! Director Financiero a diferentes reuniones - -
5 | Lilevar papeleria de requerimiento de informes mensuales de Acceso a la Informacion a la sede de Ja |
| oficina del Congreso de la Republica -
' 6 Apoyar en oficina a cualquier actividad internamente. T
7 | Apoyar en la oficina al ordenamiento de lo escaneado referente a Cur’s de Pago y Transferencias.
"8 | Apoyar eventualmente a los diferentes Departamentos en la entrega de documentos de diferentes |
direcciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.
' No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '
1 | Llevar motocicleta a servicio. B - o |
2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de dbcumentacién_q_ae realiza comisionesa |
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras.
3 13 veces al Ministerio de Finanzas Publicas a de}ar Documentos a la DTP. ]




4 | E_ntrega de oficios al Congreso de la Re;)bfaﬁca sobre lo de acceso a la informacion. Traslado de
personal que labora en los horarios extraordinarios en la -DAF-. |

1
|

5. RecermTj‘n y traslado de bblasiééﬁlngrésEPrivativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.

|
6. | Ira Contraloria de Cuentas de zona 1 y 20na 13 a dejar Cajas Fiscales de -DAF-.

+ - ———— —_—
7. Entrega de Documentacion de USEPLAN a SEGEPLAN.

8. | Entrega de oficios a la Procuraduria General de la Nacion.

9. Ira de};vrdoajhent;&ign al angfe_sf) deTa-RepUinca de Guatemala

10. | Ir a dejar documentacion a las oficinas de la Portuaria Nacional.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,-para que procedan al tramite de pago
respectivo. )

"
| A

C TN

_ l Ur’k/ \
(f) W . e
— it Waltkroserto Gonzater Garci
DIKECTOR a.i.
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA ¥ VIVIENDA



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Lorena del Rosario Camel Lima

| CUL:

1997-56880-0101

Numero de Contrato:

180-2022-029-DSRH

| NIT del

| Contratista:

1972547-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 03 de Enero al
Monto total del Contrato: 31 de Marzo de
Contrato: Q. 33,758.06 2022
Honorarios Periodo del Del 03 al 31 de
 Mensuales: Q. 10,758.06 | Informe: Enero de 2022
‘[ Direccion

' Administrativa donde
\ presta los servicios:

Direccion de Administracion Financiera —DAF- Departamento de Presupuesto

N

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

2 Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas

F

Superiores

Colaborar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades \

5. | Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

6. | Colaborar con el analisis y posterior elaboracién de solicitudes de asociacion y creacion de
estructuras presupuestarias

7. | Colaborar con el analisis, consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales
y cuatrimestrales

8. | Colaborar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera \
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se procedio a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a DAF para

| ejecutoras.

el proceso correspondiente de elaboracién y posterior aprobacion de modificaciones
externas del grupo 0 “Servicios Personales”, para readecuar el presupuesto de las unidades |

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias

presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. | Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de

aprobacion.

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)

de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Enero del afio 2022.

' 5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar asociacion y creacion de estructuras.




6. ‘ Se elaboro Resolucién y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas |
. ‘ Se elabor¢ el reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de Diciembre—ZOZﬂ

|

|

8. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.
9. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

10. | Se brindo asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras. |

U v/
Lorena del Rosario Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo.

Lic. Ludwi’gs_tég:f_‘g,ﬁiqu o Meza,

Jefe del Departaento Pre upuesto

Direccién de Adminisiracikn Financiera -DAF-
, 28

X L ', -
Lo ‘Ly“’ .
Vo.Bo.: \
Lic. Walter Rosendo Go‘nza’leé Garcia
Director a.i.

Direccion de Administracién Financiera —DAF-
Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
DIRECTOR a.i.
DIRECCION DE ADMNISTRACION BiNANCIERA -DAF-
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME

PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2553-
Contratista: . Victor Manuel ParedesChay ~~  |CUIl:  03955-0101
I * 'NIT del
Numero de Contrato: 181-2022-028-DSRH ' Contratista: = 945740-2
Servicios (Técnicos o i
_Profesionales): Tecnicos o | I ]
Plazo del 03/01/2022
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q3693 | 31/03/2022
Perlodo del " Del 03 al
Informe: 31 Enero
Honorarios Mensuales: Q.1169385 2022 =

'Unidad Administrativa
donde presta los
_servicios: o

Direccién de Administracién Financiera -DAF-

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[ _*_________
1 En coordinacion con el Ministerio de Finanzas Publicas, se apoya en la creacion de pemles de usuarios
en los sistemas financieros que utiliza la Administracion Financiera -DAF- especificamente en los

sistemas SICOIN,

SIGES Y GUATECOMPRAS.

2 Apoyar en la descarga de informacion que genera los sistemas SICOIN, SIGES Y Guatecompras del
Sistema -SIAF-SAG- conforme a normas que establezcan los 6rganos o instituciones rectoras

e !

3 T Apoyar en la elaboracion de los reportes a través del sistema electronico de datos. informes contables,
| financieros y de ejecucion presupuestaria que realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO'.

4 Colaborar en atender y resolver oportunamente te los requisitos ‘de la Coordinacion de la Direccién de |
| Administracion Financiera.

5 | Apoyo en disefiar reportes automaticos adicionales del sistema de desconcentracion del Sistema de |

Ejecucion Presup

|
I
—_—

vestaria de SICOIN y SIGES.

6 | Apoyo en la activacion y desactivacion de Usuarios en los sistemas del -SIAF- de Finanzas Publicas |

e —

"7 | Colaborar y participar en comisiones y otras actividades que que le asigne las autoridades superiores de |

| EL MINISTERIO’

8 | Elaboracion de reportes financiercs. asi como su actualizacion en el portal web de la institucion |

especificamente

en la seccion de Leyes Presupuestarias de Decreto 101-97 Ley Organica de

Presupuesto v Ley de Ingresos y Egresos del Estado de la Ley de Acceso a la Informacidn.

9. | Una vez al mes se envian copias de los informes del item anterior al Congreso de la Repubhca

10. | Elaboracion de reportes financieros y graficas sobre la ejecucion de cuotas de cada unidad ejecutora |

por mes.

- P— - —

11. | Escanear Cur’s Transferencias y otros documentos de -DAF-

12. | Elaboracién de reportes cuatrimestrales sobre estados financieros y graficas para la Comision |
Presidencial contra la Corrupcion.

"13. | Elaboracion de reportes financieros para el Sefior Ministro y Viceministro de afios anteriores.

14. | Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que el CONTRATISTA debera |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. © ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Atender la base de datos y la red de informacion electronica. tanto la del Sistema Integrado de
| Administracion Financiera y Control SIAF-SAG. como los demas sistemas. programas e informacion
comgfementana de la DAF

T Se reiniciaron 15 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencras s del Ministerio.

-

3" Seapoyoala impresion de Caja Fiscal de Diciembre 2021
2 T Se apoyo en diseriar la Base de Datos el SIGGLO 2022 ——

5 | Se c§g0 el Presupuesto aio 2022a Ia Base de Datos el SIGGLO 2022

6 | Se Activaron a 175 Usuarios en Sicoin y Siges de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio
de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda

7 'Se Asignaron los renglones presupuestanos a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
| Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda.

8 " Control Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de las Unidades Ejecutoras
Adscritas del CIV

9 Rem—rtesﬁnanaer_os de?jecﬂﬁjri Presupuestaria de Funcionamiento e inversion 2022

10 | Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacion Ley de Ingresos y Egresos 25-2018. Decreto
| 101-97 Ley Organica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013

11 | Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd'sal Congreso de la Republica sol sobre la Actualizacion de Ia .
Péagina de Acceso a la Informacion '

12 | Escanear Ciento cinco mil (105 000) hojas de Cur's de Caminos. Direccion Superior Transferencias.
documentos de Fondo Rotativo y expedientes del Depto. de Tesoreria de -DAF-.

13 | Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion 2020 y 2021

—— — = —

(f _A‘dg{{; '

Victor Manuel Paredes Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/

| -

(f) Lic. Walter Rognd;&tmé)ez é};cia

DIRECTOR a.i.

DIRECION TRACION ENANDIERA DAL
MMNISTER ' UE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA v VIVIENDA



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

T

Nombre completo del |
| Contratista: Carlos Edelmir Corado | CUL: - | 3459107651801 |
| 'NIT del |
 Numero de Contrato: | 182-2022-029-DSRH | Contratista: 5676031-0

Servicios (Técnicos o ‘

Profesionales): Servicios Técnicos |

Plazo del 03 de Enero del |

Monto total del Contrato: 2022 al 31 de

Contrato: Q. 16,145.16 i N Marzo de 2022

Periodo del Del 03 de Enero |

Honorarios Informe: al 31 de Enero

Mensuales: Q. 5,145.16 ) l B 2022 ]

Direccidn

Administrativa donde ‘

presta los servicios: | Direccion de Administracion Financiera — DAF — Seccién de Archivo ]

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR -_que se encuentran en
estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades

correspondientes.

Verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - contra el envio con el
que fueron trasladados a Archivo. |

Atencion de los requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas, ‘
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del Director
de |a Direccion de Administracion Financiera —DAF -.

Guardar el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR -
por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

Apoyar en la Mesa de Entrada para ingresar y realizar el envio a analistas de los expedientes de las
unidades ejecutoras

Apoyar en Entrega e Inventario de Comprobantes Unicos de Registra -CUR- entregados en
Vicedespacho.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR-—Aprobado y solicitado el |
pago ante Tesoreria Nacional y firmados por las autoridades correspondientes.

Se apoy¢ en la verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro - CUR - contra |
el envio para constatar que todos sean trasladados fisicamente al archivo.

Se brind¢ ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas v Auditoria Interna
' canalizados a través del Director de la Direccion de Administracién Financiera -DAF-.

Se apoyo en organizar cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro ~ CUR- ordendndolos pér
Unidad Ejecutora, para facilitar su localizacidn.

Se apoyo en la recepcion de documentos oficios

6

| Se apoyo en entrega de Inventario de Comprobantes Unicos de Regigtro Cur entregados en
Vicedespacho

7

Se apoyo en el proceso de los curs que estaban pendientes de firma y sello




CARLOS EDEEMIR CORADO
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

F. __ Licekcjado Eliberto Morales Hernandez
Jefe del Departamento de Contabilidad
Direcclén de Administracion Financiera
Ministerio de Comunicaciones,
Infragstructura y Vivienda

| 7\_\ / h Ny
" \_"_'v“\‘ ‘.' i y
Vo.Bo.ljc Walter Rosendo Gonzaler Garﬁh
DIRECTOR a.l.
DIRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA -DAF-
MINISTERIO OE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: | Renato Cuin Aguilar

| CUL:

2658-46668-1402 |

Numero de Contrato: 183-2022-029-DSRH

NIT del

| Contratista: 1241521-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

I | Plazo del Del 03 de enero al
' | Contrato: 31 de marzo de
Monto total del Contrato: | Q. 36,693.55 i 2022
| Periodo del | Del 03 al 31 de
| Honorarios Mensuales: Q. 11,693.55 | Informe: enero del 2022

| Direccion Administrativa
| donde presta los

Direccién de Administracion Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto

| servicios: |

' No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 \ Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

L |

2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias ‘
3. | Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del |

Ministerio de Finanzas

Superiores

4. | Colaborar con la elaboracién de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades

5. | Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

cuatrimestrales.

6. | Colaborar con el analisis, consolidacidn y solicitud de las distintas cuotas mensuales vy

7. | Colaborar con el analisis y posterior elaboracién de solicitudes de asociacion y creacion de
| estructuras presupuestarias en la red programatica

o

Colaborar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto

9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
‘ desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

presupuesto de las unidades ejecutoras.

1. | Se procedio a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a DAF para
‘ el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobaciéon de modificaciones
externas del grupo 0 “Servicios Personales”,

funcionamiento e inversion, para readecuar el

reglamentarios.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo,
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y

transferencias

aprobacion.

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normaly ant|t:|po)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de enero del afio 2022.

3. | Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de|

i

5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar Red de Categorias Programaticas.

6. | Se elaboro Resolucion y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas




7. | Se elaboro el reporte de Prégran;acién de Volumenes de Trabajo del mes de diciembre 2021.

' 8. | Distribucidn de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

09. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

10. | Se brind¢ asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

(f) Z
Remato Cuin Aguilar
Analista del Departamento de Presupuesto
Direccion de Administracion Financiera -DAF-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(

N

(f)

Lic. Ludwig a'lingqgnezav
Jefe del Departamentag de Presupuesto
Direccion de Administracion Finan\siera -DAF-

(f) L Z
Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Director a.i.
Direccién de Administracion Financiera -DAF-

Ministerio de Comuniggciggas iafraistructiedyrUavienda

DIRECTOR a.i.

A




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

< : Welser Isaias Alvarado Lopez CUIL: 248797107 1401

Contratista:

Numero de Contrato: 184-2022-029-DSRH K del_ 10294236
Contratista:

Servicios (Técnicos o 5B

. Técnicos

Profesionales):
Plazo del Del 03 de enero al 31

Monto total del Contrato: 36.693.55

iRl el ontraw Q 36,653 Contrato: de marzo de 2.022

Periodo del Del 03 al 31 de enero

Honorarios Mensuales: 11.693.55

; Q ’ Informe: de 2,022

Direccion Administrativa

donde presta los servicios:

Direccién Administracion Financiera -DAF- Departamento de

Contabilidad

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y

| |unidades ejecutoras de “El Ministerio™, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones

legales v reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

1J

medio de conocimientos computarizados.

Apoyar en la elaboracién de rechazos de ¢rdenes de compra que no cumplan con los requisitos
legales v reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos. por

(%]

Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion de
Administracion Financiera.

Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna. la contraloria general de cuentas v Ministerio Pablico.

LN

Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccién de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6

rectores para el tratamiento de aspectos contables.

Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoquen en las Unidades Ejecutoras o entes

Apovar en el cuadre de la Cuenta de Bancos Fondos Privativos por Unidad Ejecutora. de ingresos
v egresos mensuales

8 |Impresion de CUR’s de Mesa para firma del director de la Direccion Administrativa Financiera.

9

Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que el contratista, debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en el analisis estimado de 63 expedientes de soporte de los comprobantes unicos de
registro - CUR — de gastos. nominas de sueldos, presentados por las unidades ejecutoras

I |concentradas en este ministerio: verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las
normativas emitidas por los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas. Direccion y
circulares de la Direcciéon de Administracion Financiera DAF.

Se elaboraron 15 rechazos de ordenes de compra que no cumplieron con los requisitos legales y

2 |reglamentarios. con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos. por medio de
conocimientos computarizados.

3 Se apoy6 en el cuadre de CUR de ingresos y egresos por Unidad Ejecutora de Fondos Privativos
correspondiente al mes de diciembre 2,021

4 Se apoy6 en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable realizado por
Auditoria Interna.

< Se apovo en Informar a la Unidades Ejecutoras respecto a los rechazos de CUR elaborados por

esta Direccion de Administracion Financiera, con el objeto de agilizar los procesos de pago.

Se apoyo a las Unidades Ejecutoras via telefonica, por correo electrénico y en forma personal.
6 |sobre el adecuado registro de los comprobantes CUR, atender dudas sobre rechazos de CUR v los
documentos que se deben acompaiiar segtin el tipo de gasto.

Impresion de CUR’s de Mesa para firma del Director de la Direccion de Administracion
Financiera correspondiente al mes de diciembre 2021

e ———n
1 —

I

v / _

/ey / £ = b

//fgi// /[ L e

/5.‘- i I — =2
Velser1saias Alvarado Lépez

El Presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos terminaos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Morales Hernande.

Jefe del Departamento de .Con.lamhdlad_
Direcclén de Administracion Financiera sz
Ministerio de Comunicaciones.

Infraestructura v Vivienda

\

/ 45 < 1

iyl !
Voo Lic. Wa1fer4ioseﬁﬂ)6 filez Garcia
F. QURECTIOR a.i,
OIRECCION DE ADMIHIGTAA ION FINANCIERA -DAF-
MINISTERIO D& COMUMICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

"Nombre completo del | Juan José Morales Ambelis [cul: 1599578690101 |
 Contratista: ' B
185-2022-029-DSRH NIT del | 15069486

'Numero de Contrato:

Contratista:

L
' Servicios (Técnicos o
 Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q. 36,693.55 Plazo del 03 de enero al |
Contrato: Contrato: 31 de marzo
; 2022
'Honorarios Q. 11,693.55 Periodo del Del 03 al 31 de |
 Mensuales: Informe: enero 2022 __4
Direccion Direccion de Administracion Financiera -DAF- ‘
Administrativa donde
presta los servicios: o B ]
'No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO o |
| r
1 | Apoyar en la revision de drdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias yqi
| Unidades Ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas |as disposiciones legales ‘
y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion. N |
2 | Apoyar en la elaboracion rechazos de o6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y i
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de |
conocimientos computarizados.
3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion de
Administracion Financiera. !
4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio Publico. |
5 | Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos de
| la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema. - ]
6  Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
| rectores para el tratamiento de aspectos contables. _J
| 7 | Apoyar en el seguimiento y control de los saldos de las cuentas contables 1112 Bancos. 1234
Construcciones en proceso; con el proposito de motivar a las unidades ejecutoras a la solicitud de
regularizacion de los mismos saldos ante la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de
Finanzas Publicas. ) |
8 | Apoyar en la capacitacion de los sistemas, Sistema Informatico de Gestion -SIGES- y Sistema de
| Contabilidad Integrada -SICOIN- al personal de reciente ingreso de las Unidades Ejecutoras que 1
| forman parte de este Ministerio, que estén involucrados en presentar avances en el manejo de los !
| saldos de las cuentas contables 1112 Bancos y 1234 Construcciones en Proceso. J
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1 | Seapoyd conunasegunda revision de expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro |
- CUR — de gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, |
presentados por las unidades ejecutoras concentradas y desconcentradas en este ministerio. Aca no ‘
se incluye, en su mayoria expedientes de la Direccion General de Caminos -DGC- por pagos i
relacionados a los renglones 331 construcciones de bienes nacionales de uso comun y 332
f Construcciones de bienes nacionales de uso no comun. Se les verifico que los -CUR- se elaboraron
| | siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas. Decretos
| vy circulares de la Direccion de administracion Financiera DAF. |
2 { Se Rechazaron expedientes que no cumplieron con la legislacion actual y normativas nternas de las |

distintas Unidades Ejecutoras que conforman este Ministerio.




3 | Se realizaron gestiones de la Cuenta 1112 “Bancos” con el propdsito que los gestiones que solicita la i
Direccion de Contabilidad del Estado, sean agilizadas por las distintas unidades ejecutoras. '
4 | Se realizaron gestiones de la cuenta 1234 “Construcciones en proceso” con el proposito que las |
Unidades Ejecutoras involucradas en esta cuenta, agilicen expedientes para solicitar la regularizacion
de estos saldos. B

5 | Se atendio de forma presencial y personal a companeros de las Unidades ejecutoras como UCEE y
CAMINOQS, con el proposito de ampliar la informacion por deficiencias en los -CUR — de pagos para
agilizar sus enmiendas, solicitar su aprobacion y la Solicitud de Pago segln corresponda.

6 | Se apoyo en analisis de expedientes de casos diversos, para luego trasladarlos a aprobacion y firma |
del director de la Direccion de Administracion Financiera y viceministro de Administracion y Finanzas. |
7 | Se apoyd en las actividades de cuenta corriente de Ingresos privativos de este Ministerio, para el
analisis mensualizado de afios anteriores y borradores para presentar respuestas a la Unidad de |
Auditaria Interna.

liébresente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
2 servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(F) _icenchado Eliberto Moraies neiniiv.,
Jeie de! Departamento de Conlatiligac

Mirecclén de Administracion Financier
Ministerio de Comunicaciones, /
‘afraestructura y Vivienda -

[ A .\ :
Vo.Bdic. Walter B_o&\e% Gnn}\alez Garcia
DIRECTUR .1
DIRECCION DE-ADMINISTRACIONFTMANCIERA -DAF-
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Guinsi Orlando Giron Gémez CuUl: 2438-40853-0101
T NIT del
Nimero de Contrato: 186-2022-028-DSRH Contratista: 2496999-0 !
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): Servicios Técnicos . |
Monto total del :P'az° del 03-01-2022 al
Contrato: Q36,693.55 Contrato: 31-03-2022 ‘
Periodo del 03 al 31 de enero ‘
Honorarios Mensuales: | Q 11,693.55 Informe: 2022 1
Direccion ’
Administrativa donde
| presta los servicios: Direccion de Administracion Financiera — Direccién Superior
No. i ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1. Apoyar a la Direccidn de Administracion Financiera-DAF- en materia de ejecucion presupuestaria, fondos

Ejecutoras a la Direccién de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades

relacionadas.

2. Revisién y analisis de oficios y expedientes para tramite de firmas del Director de la Direccion de Administracion |
Financiera -DAF-y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que conforman el Ministerio,
relacionados con la ejecucidn presupuestaria, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos
contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas Publicas y entidades

donaciones, proponiendo alternativas de solucidn para su atencion.

3. Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos y

ejecutoras que conforman el Ministerio.

expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de gastos de las diferentes unidades

4. Apoyo en la recoleccidn de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de |a
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad. |
5. Apoyo al Departamento de Contabilidad para la ejecucion presupuestaria mensual mediante el analisis de |

6. Revisidn v analisis de los Informes de Avance Fisico y Financiero de la ejecucién de los préstamos y donaciones |
de origen externo a cargo del Ministerio y gestién de firmas para su presentacion de forma mensual y bimestral |
ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores y SEGEPLAN. |

financiadores.

7. | Apoyo en la conformacién de expedientes para el registro y actualizacién de firmas de los préstamos vy |
donaciones a cargo del Ministerio, ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas y los organismos !
|

de temas contables.

8. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Director de la Direccién de Administracion Financieray Jefe |
de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores de la Administracion Financiera para seguimiento

Director de la Administracion Financiera del Ministerio.

9. Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

sistema de administracidn financiera del Ministerio de Finanzas Publicas.

1, Se brindo apoyo a la Direccion de Administracién Financiera-DAF- en materia de ejecucion presupuestaria, |
| registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables ante los entes rectores del

2. Se revisaron 12 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de firmas de Director de la Direccion
de Administracion Financiera -UDAF- y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades Ejecutoras, 202 |
Direccidon General de Caminos, 203 Unidad Ejecutora de Conservacion Vial, 204 Direccion General de |
Transportes, 206 Unidad de Construccién de Edificios del Estado, 207 Direccién General de Radiodifusion y




saldos contables, pagos a organismos internacionales.

Televisidn Nacional, 210 Direccion General de Correos y Telégrafos, relacionados con ejecucion ;:Jresupuestaria,T

3. Se apoyd en el andlisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccion de Contabilidad del Estado,
Tesoreria Nacional y Direccidn de Crédito Piiblico, relacionados con préstamos, donaciones, cuentas contables,
cuentas por pagar, para el correspondiente tramite a las Unidades Ejecutoras responsables y conformacion de
expedientes en respuesta a las solicitudes planteadas.

4. Se realizaron reuniones de trabajo con la Direccion de Crédito Publico y el Departamento de Financiamiento
Externo de |a Direccion General de Caminos, para la implementacion de los nuevos formatos del Informe de
Avance Fisico y Financiero de los préstamos y donaciones a cargo de este Ministerio.

5. Participacion en reuniones de trabajo del Departamento de Contabilidad de la DAF para la implementacion de
acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este Ministerio dentro del
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

6. Se brindo apoyo al Departamento de Contabilidad en la ejecucién presupuestaria del mes de enero mediante el
analisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidades
ejecutoras que conforman el Ministerio.

7. Participacion en reuniones de trabajo que convocadas por el Director de la Direccion de Administracion
Financiera y el Jefe del Departamento de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema
administracidn financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas de ejecucion
presupuestaria, contables y de crédito publico, proponiendo alternativas de solucicén.

N\

’ /7 _-G]%si Or!ando Giron Gomez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Licenciado’tliberto Moraies nermanut
Jefe del Departamento de 'Con!amhcs_au‘
Nirecclén de Administracion Financier:
\inisterio de Comunicaciones.
Infraestructura v Vivienda

(f)

Vo. Bo. Nombre, cargo vy sello

[, L

|

/

s favtnint Ga ,_‘
Lchal{eF*cAf\v 14izr Gaynia
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Oscar Rolando Gémez CUl: 2386 88461 1901

Numero de Contrato: 187-2022-029-DSRH

NIT del Contratista: = 3424085

Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Técnicos _ g
Monto total del . | Del 03 de enero al
Contrata? Q 29,354 84 Plazo del Contrato: | 31 de marzo 2022
: . Periodo del | Del 03 al 31 de
Honorarios Mensruales. Q.9,354.84 Infarma: enero de 2022
Direccidn
Administrativa donde Direccion de Administracién Financiera

presta los servicios: [

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
gjecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacidn. '

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y
personalizada a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO", para la elaboracion de
los registros dentro del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

3 Apoyo en la elaboracién de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de
conocimientos computarizados.

4 Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos, néminas de sueldos, regularizacién de Fideicomisos y Préstamos, formulados y |
presentados por las dependencias y Unidades Ejecutoras de 'EL MINISTERIO".

5 Asistencia en revisién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando

| gue los registros se realicen de forma adecuada.
| 6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro que no cumplan con requisitos legales
| y reglamentarios.

7 Prestar asistencia técnica a la Direccion de Administracion Financiera —DAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.

" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la revisidn de las conciliaciones bancarias presentadas por las Unidades Ejecutoras del
‘ MCIV,

| 2 Apoyé en la revision e integracion de las rendiciones de fondos rotativos presentadas por las
‘ Unidades Ejecutoras del MCIV hacia DAF para su aprobacion.

3 Apoyé en la revisién de las estimaciones para establecer las cuotas de los fondos rotativos
institucionales y privativos para el gjercicio fiscal 2022, de las unidades ejecutoras del Ministerio. |

4 Apoyé en la consolidacion de los libros de conciliaciones bancarias de las cuentas de depositos

| monetarios a cargo de la DAF.

5 Apoyé en la revisién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- elaborados en el Sistema de |
Contabilidad Integrada -SICOIN-, verificando que los registros se realicen de forma adecuada.

6 Apoyé via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacién de las bases legales existentes
para el presupuesto 2022 en cuanto al tema de Fondos Rotativos.

7 Asisti a la jefatura de Tesoreria en todas aguellas otras actividades que se relacionaron con el

| servicio a prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.
A7 ) LK
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El presente informe 63 a lo estipulado en el contrato-administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al trémite de pago

respectivo,

(f) Lici W a!te*" fesnds Gomaiaz Garcia
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre complets del |
Contratista: Josselyne Madelyne Lemus Garcia CuUl: 2252-00333-0101
'NIT del '
Nimero de Contrato: | 188-2022-029-DSRH | Contratista: 7645579-3 !
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos |
Plazo del Del 03 de enero al
Monto total del , ' Contrato: 31 de marzo de
 Contrato: Q. 33,758.06 i | 2022
'Honorarios Periodo del Del 03 al 31 de|
Mensuales: Q. 10,758.06 Informe: enero del 2022 !
Direccion \
Administrativa donde | Direccion de Administracién Financiera —-DAF- Departamento de Presupuesto }
_presta los servicios: | ) il
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
L. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias
2. Apovar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias
| 3. Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccién Técnica de Presupuesto del
| Ministerio de Finanzas
4. | Colaborar con la elaboracién de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores
5 Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias ‘
6. Colaborar con el analisis y consolidacion de los distintos tipos de cuotas mensuales y cuatrimestrales
' 7. | Colaborar con el analisis y posterior de solicitud de asociacion y creacion de estructuras |
: oresupuestarias en la red programatica
| 8. Colaborar con el proceso de formulacién de anteproyecto de presupuesto
- - !
9, Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas .
No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se procedid a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de |
obras remitidas a DAF para el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobacion |
de modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las unidades
| ejecutoras.
2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y |
| reglamentarios.
3. | Se elaboré: Oficio, Dictamen y Resolucién de proyectos de modificaciones presupuestarias
| (internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES. l
4. | Seelaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de enero del afio 2022 y cuotas
| adicionales. - |
5. | Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la

| Direccidn Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion
| v Programacion de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras.




6. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes, |
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.
7. | Actualizacion reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite.
8. | Seelaboro el reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de diciembre 2021. |
9. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
-

Josselyne Madelyne Lemus Garcia
_ Analista del Departamento de Presupuesto
Direccion de Administracion Financiera -DAF-

respectivo.
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Lic. Ludwlig Steve Galindo Meza

Jefe del Departaﬁient'b de Presuplesto
Direccion de Administy acién Financiera -DAF-

\ =

(f N
Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Director a.i.
Direccion|ge Wl paintsbmti G Fnansigsa —DAF-
DIRECTOR a.i.
DIRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA -DAF-

MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

10. | Se brindo asesorfa técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras. |



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | |
Contratista: Heissa Mariola Rabanales Pojoy CUI: | 2188483151221

| NIT del
' Contratista: 95193294
I

Numero de Contrato: | 189-2022-029-DSRH
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

j ' Plazo del Del 03 de enero al

Monto total del ' Contrato: 31 de marzo de
Contrato: Q.17,612.90 { 2022 |
\Honorarios 'Periododel | 03 al 31 de enero |
‘Mensuales: | Q.5.612.90 Informe: | de 2022

Direccion

‘Administrativa donde
_presta los servicios: Direccion de Administracion Financiera —DAF-

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Asistir en atencion al publico en general que requieran gestionar en la Direccion de Administracion
Financiera

' 2. | Brindar apoyo en la recepcion de oficios, providencias, circulares, de las Unidades Ejecutoras del |

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. v otras entidades del Sector Piblico y |
Privado ‘

i
! 1
} Apoyar en el ingreso de todos los documentos que ingresan en la Direccién de Administracion |
Financiera al sistema SIGLO

|
E

(s

| 4. Apoyar en el control de la informacién de los documentos de la Direccion de Administracion ;
' Financiero -DAF-. ’
| |
| 5. | Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de
: Administracién Financiera, luego de ser marginados por el Director Financiero. l
| |
| |
6. Apoyar en la coordinacion de reuniones donde se requiera la participacion del Director Financiero }
‘ 7. | Brindar apoyo en darle seguimiento a los documentos recibidos
8. | Asistir en la elaboracion de oficios, providencias, circulares, memos. para requerir informacion a las

Unidades Ejecutoras

9. Apoyar en el traslado de los documentos a los Jefes de los Departamentos de la Direccion de
| Administracion Financiera .

10. | Apoyar en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de las diferentes Unidades |
Ejecutoras del Ministerio. ‘

| ?

11. | Apovaren la logistica de la Direccion de la Administracion Financiera

| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

: = |
| 1. | Se apoyo en la atencion del publico en general, mensajeros, personas de las diferentes Unidades |

- Ejecutoras de este Ministerio, que realizaron entrega de documentacion dirigida al Director !

j F.inanciero._ de la Direccion de Administracion Financiera -DAF-, se recibieron v realizaron llamadas 1
telefonicas a las diferentes dependencias del Ministerio .

| Se recepcionaron oficios, circular, providencias y otros requerimientos dirigidos al DI.TECIQI' |
Financiero, -DAF-, de las diferentes Unidades Ejecutoras de este Ministerio. asi como del Ministerio |
de Finanzas Plblicas.

(]




tad

Se ingresaron todos los expedientes recibidos por la Secretaria de la Direccion de Administracion
Financiera, al SIGLO. posteriormente se trasladaron al Director Financiero para su conocimiento y ser
marginados para el Jefe de cada uno de los Departamentos de esta Direccion -DAF-

de esta Direccion de Administracion Financiera

4. | Se dio seguimiento a la documentacion que se trasladd a los Departamentos de Presupuesto.
Contabilidad y Tesoreria de esta Direccion de Administracion Financiera.
| 5. | Se coordind reuniones del Director Financiero de esta Direccién de Administracion Financiera -DAF-
I
6. Se trasladaron los documentos marginados por el Director Financiero a los jefes de los departamentos |

7. | Apoyar en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de las diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

Fe

() ( J \M%M

Heissa Mariola Rabanales Pojoy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios v sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra recibido de
conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(H)

Direccion de Administracion Fmancieh:QAF-
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructuraly Vivienda

‘\‘



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO ,
DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo

del Contratista: Mireya Wenderlee Gutiérrez Peralta CUL: 2320072840601
Minyeryde 190-2022-029-DSRH NIT'cel

Contrato: Contratista: | 9322922
Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 03 de enero

Monto total del Contrato: al 31 de marzo
Contrato: B Q.23.483.87 . de 2022
Honorarios 'Periodo del | Del 03 al
Mensuales: Q. 7.483.87 Informe: 31/01/2022
Direccion

Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Administracion Financiera —-DAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

.| Asistir en atencion al publico en general que requieran gestionar en la Direccion de |
Administracion Financiera

)

Brindar apoyo en la recepcion de oficios. providencias, circulares. de las Unidades Ejecutoras
del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda, y otras entidades del Sector
Publico v Privado

(S

Apoyar en el ingreso de todos los documentos que ingresan en la Direccion de Administracion
Financiera al sistema SIGLO

4. | Apoyar en el control de la informacion de los documentos de la Direccion de Administracion
Financiero —-DAF-.

5. | Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de |
Administracién Financiera, luego de ser marginados por el Director Financiero.

6. | Apoyar en la coordinacion de reuniones donde se requiera la participacion del Director
Financiero

7. | Brindar apoyo en darle seguimiento a los documentos recibidos

8. | Asistiren laelaboracion de oficios. providencias, circulares. memos, para requerir informacion |
a las Unidades Ejecutoras

9. | Apoyar en el traslado de los documentos a los jefes de los Departamentos de la Direccion de
Administracién Financiera

10. | Apoyar en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de las diferentes |
Unidades Ejecutoras del Ministerio.

11. | Apoyar en la logistica de la Direccion de la Administracién Financiera




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy¢ en la atencion del publico en general, mensajeros. personas de las diferentes
Unidades Ejecutoras de este Ministerio. que realizaron entrega de documentacion dirigida al
Director Financiero. de la Direccion de Administracion Financiera -DAF-, se recibieron y
realizaron llamadas telefonicas a las diferentes dependencias del Ministerio

2

Se recepcionaron oficios. circulares. providencias y otros requerimientos dirigidos al Director
Financiero. -DAF-, de las diferentes Unidades Ejecutoras de este Ministerio, asi como del
Ministerio de Finanzas Publicas y otras instituciones

|5

Se ingresaron todos los expedientes recibidos por la Secretaria de la Direccion de
Administracion Financiera, al SIGLO, posteriormente se trasladaron al Director Financiero

para su conocimiento y ser marginados para el Jefe de cada uno de los Departamentos de esta |

Direccion -DAF-

Se realizaron 10 oficios. 1 providencias y 1 oficios circulares para las diferentes Unidades
Ejecutoras de este Ministerio. respuestas a hojas de tramite de los despachos viceministeriales.

tn

Se dio seguimiento a la documentacién que se trasladé a los Departamentos de Presupuesto.
Contabilidad y Tesoreria de esta Direccién de Administracion Financiera.

Se apovd en la recepcion de Comprobantes Unicos de Registro de las diferentes unidades

ejecutoras

Se apoyo en el ingreso de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- al control interno
SIGLO luego se trasladaron a los analistas del Departamento de Contabilidad de esta Direccion
de Administracién Financiera.

(hitaf”

‘\/IITE\ a Wenderlee Gutiérrez Peralta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por’lo que se aufotiza a qu1en corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectwé

L:c Lud'm;gﬂfe i
Directon 4.
Direccion de Admmlszracm

Ministro de Comunitaciones, _
Infraestructura y le‘ends

S~



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ‘ Wilson Rumualdo Moreno .
‘_@ntratista: | Ovalle CUl: 2745 79472 1013 }
‘ NIT del E '
Numero de Contrato: 191-2022-029-DSRH Contratista: | 1187791K
Servicios (Técnicos o '
| Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 03 de enero al 31 de marzo
Monto total del Contrato: = Q. 44.032.26 ' Contrato: de 2022
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 14,032.26 Informe: Del 03 al 31 de enero de 2022
Direccion Administrativa
donde presta los | Direccion de Administracion Financiera — DAF- Departamento de Presupuesto
| servicios: ,
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar con revisar y analizar trasferencias presupuestarias.

Apoyar en la elaboracion de proyectos de trasferencias presupuestarias.

' Colaborar con la entrega de trasferencias presupuestarias a la Direccién Técnica del Presupuesto
| del Ministerio de Finanzas Publicas.

—4

Colaborar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores.

Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias.

(@]

Colaborar con el analisis y posterior elaboracién de solicitudes de asociacién y creacion de
estructuras presupuestarias en red programatica.

Colaborar en el analisis consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y
cuatrimestrales.

Colaborar en el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto.

\
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera

| desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la presenta contratacion

| T T T T T

[ T
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se colaboré en revisar y analizar trasferencias presupuestarias durante el mes de enero de 2022.
| ]

2 Se apoyd en la elaboracion de proyectos de trasferencias presupuestarias durante el mes de enero

de 2022,

| 3 Se colaboré con |z entrega de trasferencias presupuestarias a la Direccion Tecnica del Presupuesio
‘ del Ministerio de Finanzas Publicas durante el mes de enero de 2022.

4 Se apoyd en |a elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias durante el mes de enero de
2022,
‘ 5 Se colaboré con el analisis y posterior elaboraciéon de solicitudes de asociacion y creacion de

| estructuras presupuestarias en red programatica durante el mes de enero de 2022.




e

| B Se colabor6 en el analisis consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y l
| cuatrimestrales durante el mes de enero de 2022. ;

— —
- ~

A~ C‘:) ,}' =
0 CHmy o VI

s

/Wilson R\.@&BVMMoreno Ovalle

£ ; - ’ )

El presenté informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad.,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

b ( ’
— Tr'- ‘ | / > A
- I]lcf iéuldleg Steve Gd i;\ o Mes lie ‘\’ ik
sfe del Departamento d@ Prasupuests - Walter {nsendo:Gonz3 ;
Dz:jcclon je Administracion Financ ?e-tvnt.\ Dﬂ\;w RI7CTC5R0:zia,ez Gortie
Ministerio de Comunicacipnes, IRECCION DE ADMINISTR NANCIERA A
Infraestructura \ \!h..-ir.ﬂgl\r‘ Bo: (F MINISTERID L"E crgﬂouw-b“_
. Vo.Bo: (F) INFRAESTRUCTURA Y VIVIEN DA



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre complett_) del
Contratista:

Neri Orlando Cab Caal

CUl:

\
| 1668 26421 1610

'Ntimero de Contrato:

NIT del Contratista:

14008324

|
|
|
|

192-2022-029-DSRH
Servicios (Técnicos o Tecni
Profesionales): mcis_—"
Monto total del - . | 03 de enero al 31
| Caritratos Q23,483.87 Plazo del Contrato: de marzo 2022
; . Periodo del Del 03 al 31 de
Honorarios Mensuales: |Q 7,483.87 i — eneto de 2022

Direccion
Administrativa donde
_presta los servicios:

Direccion de Administracion Financiera ‘

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en revisién de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades |
1 | ejecutoras de “EL MINISTERIQ" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

Brindar apoyo en el registro de la ejecucién presupuestaria, via electronica, telefonica y personalizada
2 | alas Unidades Ejecutoras que conforman "EL MINISTERIO", para la elaboracion de los registros dentro
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad.

Apoyo en |a elaboracion de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y i
3 | reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de |
conocimientos computarizados. ] ]
\ Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro
| 4 | -CUR- de gastos, néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Préstamos, formulados y
L presentados por las dependencias y Unidades Ejecutoras de "EL MINISTERIO".

Asistencia en revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de |
5 | Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando
que los registros se realicen de forma adecuada.

Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro que no cumplan con requisitos legales y

. reglamentarios. 1
- Prestar asistencia técnica a la Direccidn de Administracion Financiera ~DAF-, de conformidad a la |
| gestién adecuada en la Seccién de Tesoreria del Ministerio.
No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la elaboracién de la Caja Fiscal de Ingresos y Egresos y Conciliaciones Bancarias de la
Direccion de Administracién Financiera, del mes de diciembre de 2021.
5 Brindé apoyo en la revision de la ejecucion presupuestaria via telefonica y personalizada presentadas
por las Unidades Ejecutoras del MCIV hacia DAF para su aprobacion. ‘
3 Apoyé en la revision y posterior realizacién de rechazos cuando correspondan a la Constitucion de
| Fondos Rotativos de las Unidades Ejecutoras Concentradas y Desconcentradas.
4 ' Apoyé en el analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro

-CUR- de gastos, presentados por las Unidades Ejecutoras de EL MINISTERIO. |
Asisti en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de |
5 | Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando
que los registros se realicen de forma adecuada.

Apoyé en |a revision sobre la aplicacion de las bases legales existentes para el presupuesto 2022 en
cuanto al tema de Constitucion y Distribucién de Fondos Rotativos a nivel Institucional. ;
Asisti a Ja jefatura de Tesoreria en otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar o que—|
\ ayuda,rén en la eficiencia y eficacia del mismo. B

(f) Nen gﬁrla /

de Admimistracion Finangiera DAk

Itmisterio de Cemunicaciones
Infraestructura y Vivienda

?ﬁab Caal

//

El presé’nte infdrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el grgstador
de sepvicios y sus respectivos términos de réferencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda; para-que procedan al tramite de pago

respectivo. .
7} i
Lic, Walter HssM.@,onzaléz Garcia

() ~DIRECTOR add.

BECE DiNB BT afga-yiseto

MINISTERIO 1k COMUNITACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

"Nombre completo del - |
| Contratista: Osman Juvenio Hernandez Recinos | CUL 3016963140101 |
|
NIT del

Namero de Contrato:  193-2022-029-DSRH | Contratista: 10354207-8

| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos |
Monto total del Plaap dal 03/01/2022 al
Contrato: | Q. 14.677.42 - Contrato: 31/03/2022
Honorarios | Periodo del Del 3 al 31

| Mensuales: Q.4677.42 Informe: enero- 2022
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: - Direccion de Administracién Financiera -DAF- -
No. | - ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

\ 1 Apoyo en recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que se

encuentran en estado Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por

las Autoridades Correspondientes para su digitalizacion.

2 Verificacion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- contra Envio

con el que seran trasladados a Archivo. B

3 | Guardar el Control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que
 fueron digitalizados por Unidades Ejecutoras, para su pronta localizacion.

4 Apoyar en clasificar & indexacion utilizando como minimo tres criterios, Numero de Cur, aio y Unidad

ejecutora.

|'5 Apoyar con la digitalizacion que podran estar conformados por textos, cuadros, imagenes.

" planos u otros, y en cualquiera de los casos pueden ser duplex.

6 Digitalizar los documentos que podran ser de dimensiones variadas, carta legal. ejecutivo

7 Los documentos escaneados deberan ser en formato pdf o tiff eligiendo el que disponga el
mejor algoritmo de busqueda. |
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA’

\ | debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

' No. N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ 1 Se analizo documentacion previa a escaneo

2 | Se escaneo cajas conun aproxir_TTa_ere 250 expedientes ]

3 Se escaneo expedientes referentes a 029 y otros renglones

| 4 Se realizd verificacion de la documentacion escaneada

)
ayy A
(f) (7

Osman-favenio Hernandez Recinos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
| _ Licen 0erto Moraies neilgiy
i . (f) ata dal Degartamento de Conlaniioac
I Jirecclon de Admi on Financier
| 6 | Direcclén de Admimistracion
- l]ter RO'SE‘Pd-.D ) zam\Gama Ministerio de Comum;acaones
o lcad i lnfraestruclurav\.flwenm

DIRECCION DE ADMBHSTRALK
MINISTERTO DE COMUNICATIONES,
INERAFSTRIICTIIRA Y VIVIENDA



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Emilio Alejandro Hernandez Florian

CUl:

2928-07422-0101

Numero de Contrato:

194-2022-029-DSRH

NIT del

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

9193179-7 |

Administrativa donde
presta los servicios:

Plazo del Del 03 de Enero al
Monto total del Contrato: 31 de Marzo de
Contrato: Q. 26,419.35 2022
Honorarios Periodo del Del 03 al 31 de
Mensuales: Q. 8,419.35 Informe: Enero de 2022
Direccidn

Direccién de Administracion Financiera —-DAF- Departamento de Presupuesto

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. “ Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

—

3. | Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del |
Ministerio de Finanzas Publicas

Superiores

4. | Colaborar con la elaboracién de informes de carédcter presupuestario que soliciten las Autoridades

5. | Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias

ﬁ{

| 6. | Colaborar con el anélisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacion de

estructuras presupuestarias

7. | Colaborar con el analisis, consolidacidn y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales
y cuatrimestrales

8. | Colaborar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

\
\
|
|

1. | Colabore con la revision y analisis de transferencias presupuestarias tipo intra 2 para readecuar e
presupuesto de las unidades ejecutoras.

==—2=

2. | Apoye en la elaboracidn de proyectos de transferencias presupuestarias.

3. | Colabore con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas.

Superiores.

| 4. | Colabore con la elaboracién de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades

5. | Apoye en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias.

6. | Colabore con el analisis y posterior elaboracién de solicitudes de asociacién y creacion de
estructuras presupuestarias en la red programatica.

cuatrimestrales.

7. | Colabore con el anilisis, consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales y

8. | Colabore con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto.




| 9. ‘ Desarrolle todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

| i

‘ 10. Colahore con revisar y analizar transferencias presupuestarias.

)|/ -
) >// Aoy O

(—ﬁi%ilio AIejandrﬂ@erna’ndez Florian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

\
: . .,—a-,i y #;._L'l'-"

Lie- LudwihSE_Jv Galindg Meza
Jefe del De‘parta# nto Pres _'\pﬁéS'E:
Direccidn de Adminis{r cién Financiera -DAF-

Vo.Bo.: &‘\7\/ )

Lic. Walter Rosendo Gonzélez Garcia
Director a.i.
Direccién de Administ aéién, inanciera —DAF-
Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
DIRECTOR a..
DIRSCCIAN DE ADMINISTRACION FINANCIERA -DAF
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| Contratista: Miguel Andres Cotom Sun CULl: 2508 43773 0101 |
Numero de Contrato: 195-2022-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623 .
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Técnicos _
Monto total del Plazo del Contrato: | g3 enero al 31 de |
Contrato: Q 33,758.06 | marzo 2022 :

' Periodo del Del 03 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q 10,758.06 B Informe: enero 2022 |
Direccién | |

Administrativa donde | Direccion de Administraciéon Financiera -DAF-
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 Apoyo en revisién de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades |
ejecutoras de ‘EL MINISTERIOQ" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y |
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacidn.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y personalizada
a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO", para la elaboracién de los registros dentro
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

3 Apoyo en rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios.
con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de conocimientos |

| computarizados

4 | Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -

. | CUR- de gastos de néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos formulados y
i | presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

5 Asistencia en la revisién de Comprobantes Unicos de Registro —-CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestién —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- gue no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

7 Apoyo en |os registros y actualizaciones del libro de bancos de las cuentas monetarias a cargo de la
jefatura de Tesoreria de la Direccion de Administracion Financiera.

8 Asistencia en la consolidacion de informacién de los movimientos de las cuentas bancarias de las
diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.

g Apoyo en |a actualizacién de informacion del registro los funcionarios del Ministerio ante las diferentes |
entidades publicas

10 | Las actividades descritas enunciativas més no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé a la jefatura de del departamento de Tesoreria en la apertura del Constitucion del Fondo

: Rotativo Institucional del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

[ 2 Apoyé a la jefatura de del departamento de Tesoreria en la apertura del Constitucion del Fondo |

_ Rotativo Especial de Privativos del Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda |

| 3 Apoye en las gestiones ante el BANGUAT para transferencia de fondos para constitucion de los Fondos ‘

f | Rotativos Institucionales y Privativos a las UE del Ministerio |

; 4 | Apoyé en la revisién y posterior realizacion de la circular de ejecucion Presupuestaria del ejercicio fiscal

, | 2022 del area de Tesoreria

| 5 | Apoyé via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para
el presupuesto 2022 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucion Presupuestaria.

6 Apoye a la comisién conformada sobre la cuenta 1131-03-03 Fondos Rotativos liquidados en exceso, |
sobre el analisis de informacién de los saldos liquidados en exceso de fondos rotativos del penodo |
1998-2003

7 Asisti a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a

prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.




/(b Jefe del Papartamento de Tesoreria
( é( I~ (/_/) Direccion de Administracion Financiera -DAF-
“;L"' Ministerio de Comunicaciones,

(f) iguel‘Andres Cotom Sun Infraestructura v Vivienda

r ' / /—‘
/ N/ PEvans Lic, ToAfe Merto-Garcia Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referenicia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. f ] \

f

{ .

{ /
\ |\\ '/
Al

(f) __/
Vo. Bo. Nombre, dargo y sello

Lic. Walter Rosendo Gonzalaz Garcla
DIRECTOR a.i,
DIRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA +DAF-
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘ Evelin Maritza Ramirez Tobias ‘

Contratista: de Medina N _CuUl: | 242866840 0108
NIT del .
Numero de Contrato: 196-2022-029-DSRH | Contratista: 3653466-8 ;
Servicios (Técnicos o
' Profesionales): Profesionales I R B ) - _
Monto total del T Plazo del | Del 03 de enero al 31
Contrato; Q.32,290.32 ___ |Contrato: de marzo de 2022 i
Periodo del Del 03-01-2022 al |
Honorarios Mensuales: | Q.10,290.32 ~ Informe: - 31-01-2022
Dependencia
Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrallo Institucional -DIPLAN-

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) Brindar asistencin fcnica-profesional a las Lhndades Ejecutoras del Mimsterio, para el abordaje de plaes y

programas, de acuerdo a los lineannientos generales del Muusterio: - .
2) | Asistiralas unidades de plmnficacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la claboracion |
| e planes, prograinas y proyectos;

3) | Dar segimento a la consecncion de metas defondas en el Plan Estratégico del Ministerio y en ol Plan i
Inoersiones de cada wiidad cjecutora;

4) Vertficar periadicamente, ol registro del avance fisico vy financiero del Plan de liversiones de s wndades
crecntoras asignadas;

3) Diar seguimiento a lo establecido en el Plan Operatioo Anual de cadn iodad ejecutorn asiguada:

) Presentar nifornes periddicos de la ejecucion fisice v financiera pornndad ejecutora asiguada del Monstene:

7) Presentar infornies analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignadn;

8) Apoiar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN;

9) Irabajar conjuntmmente con la Coordinacion, en la definicion de las dreas prioritarias de inversion del Ministerio,

para la formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion v programaciin |

s} h.'ﬂf‘i'(.'(‘.'

10y | Las actividades descritas son eiunciativas nas no lotativas, por lo que “EL CONTRATISTA™ debera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

3 Asistencia feeniea a las Uindades Ejectitoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de Prosranmacion, |
Reprogramacion,  Modificacion y  Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de Conunicaciones,
linfracstructura v Vivienda.

2) Segnamiento efectivo de la ejecucion del Presupuesto dv cado wonidud eqecutora, apoyada en los informes analiticos
o S;’l't'fft-l't'-’f- o I — - —

3) ' Consolidacion de Distribucion de beneficiarios de metas fisicas de las Unidades E;m'n}r.r; qu;' confornman oske

N Ministerio - - -

4 Asistencra tecnica en aguellas otras achiondades astoiadas por b avtorsdad aomediata y autoridad prL;:n‘:’ de este

Ministeriv.
5) Asistencia a las Unidades Epecutoras del Ministerio para el proceso de Equiparacion POA-PRESUPUESTO '

) Asisteaci ei el cierre annal de metas fisicas de las Uhidades Ejecutoras que conforman el Ministerio
7) Aststencia en rewniones de apertura del ejercicio fiscal 2022

(I \\ . L/ Q*""ﬁs

Evelin Maritza Ramirez To!}las\de(\@_dina

tl presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
serviclos v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
jue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tpamjte de pago respectivo.

Li.’jf.:\'.( 17 My
vo.Bo.(f) pirect.ce & Fia \




VINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘ Angel Andrés Herrera Jimenez Cul: 2263079990101
 Contratista:

i PP e — e

: Nu_me[o,de Contrato: | 197-2022-029-DSRH - ~ NIT del | Contrat:sta: __8_1 18927-3

| Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Cooo o eem———— .
Vonto total del | Del 03/01/2022 al

Servicios Profesicnales

Contrato: | S.ER0E _ FPlezodelContrato: |311052022
; . | Del 03/01/2022 al
Honorarios Mens_;uales. Q.10,290.32 Periodo del Informci 31/01/2022

Dependencia
'Administrativa donde ; Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asistencia técnico- -profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes
| y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.
Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio. en la
| elaboracion de planes, programas y proyectos. e
» | Darseguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de
| Inversiones de cada unidad ejecutora. S S
Verificar periddicamente, en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las
| unidades ejecutoras asignadas o e
5 Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada
. Brindar acompariamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de
6 | planes. programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada. con base a lo establecido a nivel
| nacional por SEGEPLAN. S
- | Presentar informes periodicos de la E.‘JECUCIOH 1 fisica y financiera por unidad ejecutora assgnada del
| Ministerio - B
8 Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y f fmancnera de cada unidad eJecutora aS|gnada
" Revisar y gestionar ante SEGEPLAN los Proye*tos de Inversion que envian las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.
10 | Apoyar en |a elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN. |
Asistir a la Direccién en temas abordados en el Comité Técnico Sectorial del Sistema Nacional de
Informacién Social presidido por MIDES, seguimiento de Metas Estratégicas de Desarrollo Presidido por
11 | SEGEPLAN, Mesa Técnica para la formulacién de la Politica Nacional de Ordenamiento Territorial
presidida por SEGEPLAN vy generacion de informacion para mesas técnicas relacionadas con la
planificacion
- | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera |
“ | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADO§_D_UR_A_NTE EL PERIODO DEL INF_QBME
Asistencia técnico- profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos
1 de Programacion, Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de
_ Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. - B _
~  Revision y registro de la programacion y ejecucion de Volimenes de Trabajc de las Unidades
~ | Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda .
Brindar acompafiamiento en los procesos de planlﬂcacson programacion, seguimiento y evaluacion de
planes. programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada con base a lo establecido a nivel
___nacional por SEGEPLAN.
" Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la EJECUL on fisica y / financiera de las Unidades Ejecutoras
___del Ministerio
I Asistencia técnico-profesional a las Unidades EJG’CU{OI’EQ del Ministerio, en el desarrollo del proceso de

~__ | equiparacion POA-PRESUPUESTO 2022.
- 6 | Elaboracion del cierre anual de metas fisicas del Ministerio y de las Unidades Ejecutoras.

5 Aquelias otras actlwdades amgnadas por la autordad inmediata y por las autoridades superiores del

w

5

i ' ittt

Angel Andres Herrera Jiménez

=l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de conformidad, por

o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trj?sle{e pago respectivo
/7

-, 0
«fa. Luz Mgf Urguyb




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del |

c gz Ana Victoria Menchu Quifionez Cul: ‘2321 29088 0101
| Contratista: S o
Nimero de Contrato: | 198-2022-029-DSRH NITdel = |7649860-3
o S Contratista: -
Serwm_os (Tecr.ncos © | Servicios Profesionales
Profesionales): T , R R o #
Del 03 de enero de

Monto total del | Q.32,290.32 Flazs as| ‘2022 al 31 de
Contrato: Contrato:
; - - | marzo de 2022
| Honorarios ' Periodo del | Del 03-01-2022 al
Mensuales: Q.10,290.32 -~ Informe: ‘ 31-01-2022
Unidad Administrativa

donde presta los Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional (DIPLAN)
_servicios: S

‘No.| N ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. i\goyoken_l; asistencia profesional a las Unidades Ejec[jtoras del Ministerio. p para el abordaje de
77777 | elaboracion e implementacion de herramientas tecnicas administrativas. -
2. | Colaboracion a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas técnicas
| administrativas.
3. | Apoyo en el seguimiento en las areas de Desarrollo Institucional de las Unidades EjecutoFaE del

| Ministerio en la implementacién de los Manuales de Organizacion y Funciones y de Normas,
_ Procesos y Procedimientos. S -

4. Presentar informes eventuales sobre Ea: neceadades orgamzamonales del Ministerio

5. Programar reuniones periodicas de coordinacion con los | responsables de Desarrollo Institucional de
| las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6. Asistir a la Direccion en temas abordados en la Mesa Técnica pa—ra la Formulacion del Reglamento
| Organico Interno del Ministerio;

7. | Asistir a la Direccion en temas relacionados en la Comision Presidencial de AsuntosMﬁmcubales
| COPRESAM

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 I Apoy_ci_en la asistencia profesional a IaéUﬁEéEsEfeEuTmas del Ministerio ;Sa'r—a el abordaje da
elaboracion e implementacion de herramientas técnicas administrativas

2. Colaboracion a las Unidades Ejecutoras_dei_l\ﬂlmsteﬂa para la elaboracion de herramientas técnicas
administrativas.

3. | Apoyo en el seguimiento en las areas de Desarrollo Institucional de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio en la implementacion de los Manuales de Organizacidn y Funciones y de Normas.
| Procesos y Procedimientos.

4. | Presentar informes eventuales sobre las neces;dades orgamzamonales del Ministerio

5. Programar reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Desarrollo Institucional de
| las {Onjdades Ejecytoras de este Ministerio
A s e g

(f)

\

El presente informe resp(\Jnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del :
Contratista: luana Margoth Colmenares Veliz CUl: 1669225440101
. NIT del
| Nomero de Contrato: | 199-2022-029-DSRH Contratista: 1040171-/
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos - - _
o Plazo del DEL 03 DE ENLRO
'Monto total del Contrato: 2022 AL 31 DF
 Contrato: Q. 26,419.35 - MARZO 2022
; Periodo del DEL 03 DF F\J
Honorarios Informe: 2022 Al 31 DI
 Mensuales: Q. 8,4158.35 I | ENERO 2022
' Dependencia
' Administrativa donde
| presta los servicios: DIRECCION DE PLANIFICACION Y DESARKOLLO INSTITUCIONAL - B
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar con las areas de proyectos de invarsion de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento v

| | control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversion Pubica - SNIP
2 | Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversion, entregados por las

__Unidades Ejecutoras del Ministerio, en |a Secretaria de Planificacion y Programacion — SEGEPLAN .

'3 | Colaborar con la Direccion de Inversién Plblica de SEutPLAN para la aprobacion de | OS Proyectos de
| Inversion presentados por el Ministerio. N
4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de inversion del Ministerio.

5 | Colaborar en programar rauniones periodicas con los rnsponsables de la formulacidn, ingresos,
[ ‘ reprogramacion 'y seguimiento de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversion
o 4 Publica — SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

& | Las actividades descritas son enunciativas mas no mitativas, por lo que el Contratista debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades gue s2 deriven de la presente contratacion.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

—

1 | Asistencia tecnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de

| programacion, reprogramacion, modificacion y ejecucian del presupuesto fisico del Ministerio de
| Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

| Seguimiento efectivo de las programaciones y gjecucién fisica de cada Unidad EJecutora afng'\adq

| apoyar en los informes analiticos. -

| 3 \ Seguimiento de los Estatus de Proyectos Finalizades Fisicamente en el Sistema Nacieonal de Inversion
| Publica — SNIP - de los ejercicios fiscales 2011 al 2020 a cargo de las Unidades Ejecutoras.

4 ] Programacion, Ejecucion y Seguimiento en el Sistema de Planes Institucionales — SIPLAN -,

[ S

| ka@_A MMTWWRES VELIZ

Elpresente informe responde a lo estipulado en el contrato admimistrativo suscrito can el prestador de servicios
v sus respectivos términos de referencia, asimismo se encuentra recibido de conformidad, por lo que
autoriza a quien corresponda, para que procedan al {ramite de pago respectivo.

‘-"n iraciones
; \ da



