MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ CUl: 2308381620101
Niimero de Contrato: 001-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 04-01-2021
Monto total del Contrato: | Q.142,838.71 31-12-2021
Periodo del Informe: 01-07-2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 31-07-2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial

¥ Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacién que se
recibe y/o emite.

3. | Revisary procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4, Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial

5. Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

6. | Atender las llamadas telef6nicas correspondientes al Despacho.

7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Ingresar y Trasladar a las dependencias del Ministerio los diferentes expedientes ingresados.
Aproximadamente 286 expedientes.

2. Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH,
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades de este Ministerio. Aprox. 40 expedientes.

3. Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso
de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

4. | Se atendieron un aproximado de 30 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

5. Se atendieron un aproximado de 10 llamadas diarias.

() D’LMMW\

El presente informe respo

ISABEL MENDOZA SANCHEZ

€ a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) ?/2./%/45/’/: —

L/ A |e Maldonadﬂ Quiidnez

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUL: 1984 82361 1419
; NIT del
Numero de Contrato: .
003-2021-029-DSRH Contratista: 6245278-9
Servicios (Técnicos o . o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 4 de enero al 31
Monto total del Q. 119,032.26 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2021
Honorarios del Mes: Q. 10,000.00 Periedo.del Del 1 al-81 de.Julio
Informe: de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Despacho Ministerial de la Direccion Superior
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Llevar el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.
2 Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la correspondencia que se recibe
3 Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial
4 Llevar el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial
5 Apoyar en la Recepcién de llamadas que ingresan a |a planta telefénica de la Direccion Superior
6 Colaborar en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.
7 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
8 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.
9 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se llevd el control entradas en libros v salidas de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias para firma
del Ministro
2 Se establecieron procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se recibe
3 Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se escanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados por el Ministro
4 Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial
5 Se apoyod en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccidn Superior.
6 Se colabord en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.
7 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho superior
8 Se guid a las personas que preguntan en que area esta cada departamento 0 seccion.
9 Se apoy6 en la Recepcién del Despacho Superior, en la recepcion y traslado de Correspondencia, Documento,
Expedientes y otfasactividades propias del puesto.
1
()P
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Mariann{/ﬁpawes Fuentes Ventura

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.
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%avi aldonado Quiidnez

inistro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Niray Omar Lopez Chay CuUl: 2350933781101 |
NIT del

Numero de Contrato: 008-2021-029-DSRH Contratista: 753216-4 |

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos o _‘

Monto total del Plazo del Del 04/01/2021

Contrato: Q.190,451.61 Contrato: al 31/12/2021 |

Periodo del Del 01 al 31 de |

Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 Informe: julio de 2021

Unidad Administrativa \

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial Administrativo-Financiero )

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

1 Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial ‘

2 Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia \
administrativa, presupuestaria vy financiera del Estado 1

3 Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de 1
operaciones de registro y revision en el drea Administrativa y Financiera 1

4 Seguimiento a los procesos de programacion v ejecucion presupuestaria-financiera ante otras |
entidades del Ministerio de comunicaciones, Infraestructura v vivienda. ]

5 Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Plblicas -MINFIN-, para permitir |
la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras ]

6 Acompaﬁamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de i
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera -

7 Elaboracion de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y ejecucion del |
presupuesto anual, asignados a las unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vmenda

8 Acompaiiamiento a las Autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Viv jenda
ante otras entidades para informar sobre temas relacionados con la programacion y ejecucion del
presupuesto de la entidad B

9 Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial - ,

10 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo y asesord en la elaboracion de matriz de asignacion inicial y ejecucion presupuestaria al mes 4
de julio de 2021 por proyecto SNIP, rengldon presupuestario y fuente de financiamiento de la unidad
ejecutora 202 Direccion General de Caminos, lo cual servird de base para analisis de reprogramaciones |
presupuestarias para fortalecer proyectos SNIP que no cuentan con los créditos presupuestarios |
suficientes para su ejecucion y que se estan ejecutando en el ejercicio fiscal 2021. '\

2 Se apoyd en el seguimiento y diligenciamiento de los oficios y comunicacion electronica qm. la |
Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Puablicas envia al Ministerio de |
Comunicaciones, Infraestructura y vivienda —-CIV-, para que se implemente y agilice el cumplimiento |
de recomendaciones y observaciones generadas a los informes de avance fisico y financiero mensual |
de cada uno de los prestamos que actualmente estan en e_;ecucxon por parte de las unidades ejecutoras |
de este Ministerio, asi como los que estan en proceso de cierre.

3 Se apoyo y asesord en la revision de expedientes con contenido de reprogramacion de metas fisicas de |
proyectos SNIPS, para su respectiva vinculacion y posterior modificacion presupuestaria de las
diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda: asi
mismo de productos de actividades de funcionamiento necesarios para la reprogramacion de espacios '
presupuestarios.




Se apoy6 en la elaboracion de cuadro de seguimiento durante el mes de julio de 2021 sobre el estatus \
de eventos publicados por cotizacion y/o licitacion a través del sistema Guatecompras de ejecucion de |

obras, supervision y estudios que se estan contratando por parte de la Direccién General de Caminos - |
DGC- para ejecutarse en el ejercicio fiscal 2021.

Se apoy0 y asesord en el seguimiento a la ejecucion de cuotas financieras de compromiso y devengado |
aprobadas mensual y cuatrimestralmente por parte del Ministerio de Finanzas Publicas para las unidades

ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones. Infraestructura y vivienda ~CIV- por grupo de gasto v |
fuente de financiamiento.

Se apoyo en la revision de los documentos que componen los Comprobantes Unicos de Registro —CUR-
de gasto normal y regularizacion que las unidades ejecutoras remite a la Direccion de Administracion
Financiera -DAF- previo a solicitud de pago por parte del Viceministro Administrativo - Financiero.

Se apoy6 y asesord al Viceministro Administrativo y Financiero en el tema de fijacién de techos
presupuestarios para las unidades ejecutoras en el marco del proceso de formulacién del proyecto de
presupuesto para el ejercicio fiscal 2022 y multianual 2022-2026, de conformidad con los techos
oficiales dados por el Ministerio de Finanzas Piblicas por fuente de financiamiento.

Se apoy0 y asesord al Viceministro Administrativo y Financiero en temas relacionados con la gestion
de codigos de proyectos SNIPS para aprobacion por parte de la Secretaria General de Planificacion de |
la Presidencia ~SEGEPLAN- que seran de utilidad para las unidades ejecutoras en su programacion de
recursos presupuestarios para el ejercicio fiscal 2022.

Se dio acompafiamiento al Viceministro Administrativo y Financiero en reunién presencial con
funcionarios de la Direccion de asuntos juridicos de la Direccion Superior de este ministerio. de la
Direccion General de Caminos y de la empresa ejecutora de los trabajos en el proyecto vial Franja
Transversal del Norte para busqueda de soluciones en la conclusion de los trabajos fisicos en los tramos
mas avanzados, asi como la disminucién de alcances de trabajos en el tramo IV y temas de pagos |
pendientes por estimaciones de trabajo ejecutadas, gestidn de derecho de via e intereses moratarios.

10

Se dio acompafiamiento en reunién virtual al Viceministro Administrativo-Financiero. con |
Funcionarios del Banco Centroamericano de Integracién Econémica —BCIE-, de la Direccion de
Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas y de la Direccion General de Caminos. para tratar
temas relacionados con la aprobacion del Convenio de Donacién que el BCIE otorgara al Gobierno de
Guatemala por USS 500 mil para la atencion de emergencias provocadas por la Depresion Tropical

ETA, la cual ejecutara la Direccion General de Caminos del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda —CIV-.

11

Se dio acompafiamiento al Viceministro Administrativo y Financiero a reuniones en el Congreso de la
Republica para atender citaciones de diputados de diversas bancadas para informar sobre temas
relacionados con la ejecucién presupuestaria y financiera de proyectos en ejecucion y programados para |
ser ejecutados por las unidades ejecutoras de este ministerio. '

12

Participacion en reunion mensual conjunta con Viceministro Administrativo — Financiero, asesores de
despacho viceministerial, y Directores de las Direcciones internas que componen la Direccion Superior
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda, para tratar y agilizar temas de caracter

administrativo, técnicos, de recursos humanos, presupuestarios y financieros para el buen
funcionamiento del Ministerio del Ramo.

13

Se apoy0 y asesord en la revision y diligenciamiento de expedientes administrativos y financieros quc .
ingresaron durante el corriente mes de julio de 2021 al Despacho Viceministerial Administrativo- |
financiero remitidas por instituciones externas e internas del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda, previo a la resolucion de la autoridad correspondiente.

(f)

)-.

Niray Omar lopez bhay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo. (f)

v

Serq:n, R. ‘,onnm Rodnguez

rillmf,. eric
Infraestructura v \




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUI: 64924 1206
NIT del
Niumero de Contrato: L 015-2021-029-DSRH Contratista: 291026-8
Servicios (Técnicoso |
Profesionales): | Servicios Técnicos
] Plazo del 04/01/2021
' Monto total del . Contrato: al
Contrato: | Q. 130,935.48 31/12/2021
‘ Periodo del 01/07/2021
1 l Informe: al
| Honorarios del Periodo: | Q.11,000.00 31/07/2021

' Direccion |
| Administrativa donde

| presta los servicios: LDespacho Viceministerial de Comunicaciones

[

' No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefor Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
Vicedespacho.

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

' Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a
| consideracion del Vicedespacho.

i 5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este

{ ' Vicedespacho.
| No.| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
[ |
'1. | Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Senor
[ . Viceministro.
{ | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.
|

il

\ 3. | Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho

| Viceministerial.

I

' 4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
| | diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefalan.

F 5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,

\ Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

' 6. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

T
|

7. | Atencion a los sefores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
\ asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
| este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

|8 | Atender llamadas telefénicas.




9. |Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
| con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

) C'\/g/?f& e :;7/

Blanca‘EdeImira Rodas B@’rios De Martinez

(f

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspongd
respectivo.

(f)

Vicexpinistro dg nicac
Ministesin gé unicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Silvio Ernesto Sosa Solis Cul: 1584 17410 0304
NIT del

Numero de Contrato: 016-2021-029-DSRH Contratista: 565804-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 04/01/2021  al

Contrato: Q. 261,870.97 Contrato: 31/12/2021

Honorarios del Periododel |44/070021 al

Periodo: Q.22,000.00 Informe: 31/07/2021

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Analizar o elaborar documentos técnico-administrativo en materia Administrativa y
Financiera del Despacho Viceministerial de Comunicacion.

2. | Asesorar, revisar y opinar sobre expedientes por transferencias, recaudaciones
presupuestarias que sean trasladados para aprobacién del sefior Viceministro y
Telecomunicaciones.

3. | Brindar acompafnamiento y asesoria en los procesos administrativos y financieros de
las distintas Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho Ministerial de
Comunicaciones.

4. | Participar en el analisis y comentarios de informes financieros entregados por las
dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera.

5. | Participar en reuniones que contribuyan al fortalecimiento interinstitucional en temas
relacionados a Finanzas, la recaudacion y la planificacion del Presupuesto asignado al
Viceministerio de Comunicaciones.

6. | Apoyo en asesorias comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.

l

7. | Participar y apoyar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Reunion con personal de las distintas unidades, instituciones de Gobierno, que estan
a cargo del Vice Despacho de Comunicaciones, para rendicién de informes.

2. | Apoyo en revision de expedientes de personal bajo reglén 021, 029, 031, de las
distintas unidades y/o gerencias que estan bajo la jerarquia del Vice Despacho de
Comunicaciones por recontrataciones, revision de Acuerdos Ministeriales producto de
la contratacion de personal para el ejercicio 2021.

3. | Apoyo en gestion de informes para y del Vice Despacho Ministerial.

4. | Apoyo en revision de informes varios de las seis unidades ejecutoras que pertenecen
al Vice Despacho Ministerial, siendo estas, Direccion general de Radiodifusion vy
Television Nacional, Unidad de control y Supervision de Cable, Instituto Nacional de




Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, Direccion General de Correos y
Telegrafos, Superintendencia de Telecomunicaciones y Fondo para el desarrollo de la
telefonia.

Apoyo en gestion de oficios en temas Financieros y Administrativos de este Vice
Despacho Ministerial, en relacion al presupuesto a ejecutar para el gjercicio 2021, los
cuales serviran para la toma de decisiones.

Apoyo revision de oficios, hojas de tramite y documentos de este despacho
Viceministerial.

Apoyo y seguimiento a notas de auditoria interna, para verificacion del complimiento
de las recomendaciones que hayan surgido producto de las auditorias internas en las
unidades a cargo del Despacho de Comunicaciones.

Apoyé al Sefor Viceministro en distintas sesiones de la Portuaria Nacional Santo
Tomas de Castilla -EMPORNAC-, entre las principales del mes esta el anteproyecto
de presupuesto para el 2022, siendo estas dos reuniones semanales.

Apoyé al Serior Viceministro en distintas sesiones de la Empresa Portuaria Quetzal
—-EPQ-, siendo estas dos reuniones semanales.

10.

Apoyé al Senor Viceministro en distintas sesiones de la Empresa Guatemalteca de
Telecomunicaciones —GUATEL-, siendo esta una por semana.

11,

Apoye al Senor Viceministro en distintas sesiones de seguimiento a las actividades del
Bicentenario, en donde se presentan los proyectos de Filatelia, Infraestructura,
conectividad y Red vial pavimentada y no pavimentada.

12.

Seguimiento a los anteproyectos para el afio 2022, de POA, PAC, Y POM, en las
unidades ejecutoras siguientes: Direccion General de Radiodifusion y Television
Nacional, Unidad de control y Supervision de Cable, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, Direcciéon General de Correos y Telégrafos,
Superintendencia de Telecomunicaciones y Fondo para el desarrollo de la telefonia

13.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Silvio ErnestoSosa Solls—_

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

RodolfW Montoya
Vicemini e Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA' Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1851 74507
Contratista: David Soler Munguia CuUL; 0101

NIT del
Nimero de Contrato: 017-2021-023-DSRH Contratista: 4726701-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del 04/01/2021 al

Monto total del Contrato: | Q. 261,870.97 Contrato: 31112/2021

Periodo del | 01/07/2021 al

' Honorarios del Periodo: Q. 22,000.00 Informe: 31/07/2021

Direccion Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

Acompanar y asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial y sus
dependencias.

Revision, andlisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte del
Despacho Viceministerial.

Asesorar en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al
Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio que
dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objetc de llegar a un correcto funcionamiento.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el
Despacho Viceministerial.

a) Asesore las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al Banco
interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar
el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la
Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones. (se encuentra en fase final
en el ministerio de Finanzas Publicas).

Acompaniar y asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial
y sus dependencias.

a) Acompane y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias
(Direccion General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
-TGW-, Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la
Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de Telecomunicaciones =SIT- ).

Revision, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

a) Revise y analice el diligenciamiento a la Super Intendencia de Telecomunicaciones -SIT- del
oficio DS98-2021JLDV/lenr de fecha 21 de enero de 2021 emitido por el Procurador General




de la Nacion -PGN- de |a Republica de Guatemala por medio del cual se solicita informacion
para que la misma pueda llevar la defensa en nombre del estado en el caso identificado como
CDH-3-2020 pueblos indigenas Maya Kaqchikel de Sumpango y otros Vrs Guatemala.

b) Revise y analice el diligenciamiento tres expedientes de Revocatoria de la superintendencia de
Telecomunicaciones.

c) Revise y analice el diligenciamiento del recurso de revocatoria interpuesto por la entidad
INTELFON el mismo se remite a la Procuraduria General de la Nacion en audiencia de 5 dias
con el objeto de que se pronuncie al respecto.

Asesorar en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que
competen al Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto
bueno del Despacho Viceministerial.

a) Asesore en la Negociacion del préstamo GU L1175 realizada por el Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y Vivienda -CIV- frente al Banco interamericano de
Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar el “Programa para
la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la Conectividad” el cual
asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones. (fase final Ministerio de Finanzas Publicas)

Participar en el andlisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio que dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un
correcto funcionamiento.

a) Analice el contenido de Telcom &. Media forum 2021 a realizase el 6 y 7 julio de 2021 en el cual
participara el sefor viceministro junto con el Superintendente de Telecomunicaciones de la
super intendencia de Telecomunicaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

a) Asesore al sefior viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

b) Asesore al sefior viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

c) Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de
la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunion semanal)

d) Asesore al Sefior viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo
de Fondo para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-. (1 reunién semanal)

e) Asesore a las distintas dependencias del Viceministerio de Comunicaciones en |as citaciones
que resuelven con las distintas bancadas del Congreso de la Republica.

(A

I —

Dav ?blerﬂnunguia U]
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
)

Rod&@%#na Montoya
Viceministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunl_cgciones,
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Siomara Marieta Morales Cruz de

-

Contratista: Manzo CUI: 2438 85083 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 020-2021-029-DSRH  Contratista: | 2559513-k

Servicios (Técnicos o i

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de enero al 31

Contrato: Q.130,935.48 Contrato: de diciembre 2021 |

Honorarios Periodo del 01 al 31 de julio

Mensuales: Q11.000.00 Informe: de 2021

Unidad

Administrativa donde
resta los servicios:

Despacho Viceministerial-Infraestructura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2

Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.

4 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del

Vicedespacho

5 | Apoyar en el control y actualizacion de archivos

6 | Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho.

Z
=

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e —
1| Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho

Viceministerial de Infraestructura.

2 | Coordinar Agenda del Vicedespacho de Infraestructura

3 | Convocar y atender reuniones de trabajo relacionadas con el Vicedespacho de

Infraestructura.

4 | Coordinar con las diferentes instancias la informacién relacionada con las reuniones que se

llevaran a cabo.

5 | Coordinar informacion y darles seguimiento a solicitudes de los Sefiores Diputados del
Congreso de la Republica y trasladarla.

6 | Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacion que asi lo hayan

requerido.

7. | Ingreso de los expedientes al sistema de correspondencia.

B

8. | Escaneo de informacién y expedientes para archivo digital.

—

9. | Archivo de documentacion propia del Vicedespacho de Infraestructura.




10.

Atender llamadas telefonicas.

11.

Darles seguimiento a temas inherentes al Vicedespacho de Infraestructura.

®

foveais R0 3

Contratisfa J
Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo: k AN
\ Boris Enrique De Leon Motta

Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Estuardo Guzman
Contratista: Velasquez CuUl: 2715 06083 0506
NIT del
Nimero de Contrato: 060-2021-029-DSRH Contratista: | 10583211
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del | pe| 04 de enero al 31 de
| Monto total del Contrato: | Q. 142,838.71 Contrato: diciembre de 2021
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: Del 01 al 31 de julio de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Direccion de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la racepcion y verificacion de facturas e informes en relacion al pago de servicios técnicos
y profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029;
2 Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales bajo
: el Renglon presupuestario 029;
i 3 Colaborar en la gestion para el pago de honorarios del Rengldn presupuestario 029;
| 4 Apoyar en el registro de Contratos del Renglon presupuestario 029 ante la Contraloria General de
‘ Cuentas y en el Portal de Guatecompras;
5 Apoyar en la distribucion de las boletas de los sueldos y honorarios de los distintos renglones
presupuestarios;
6 Apoyar en el control y administracion del archivo 029;
I Apoyar en la Ejecucién de nédmina del Renglén 031;
|
| 8 Apoyar en la revisién e ingreso al sistema de Formularios Unicos de Movimientos de Personal -
FUMP-
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se recibieron y verificaron facturas e informes en relacion al pago de servicios técnicos vy
profesionales contratados bajo el renglon presupuestario 029.
g Se apoyod en =l seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales
bajo el Renglon presupuestario 029.
3. Se apoyo en |a gestion para el pago de honorarios del Renglén presupuestario 029.




4 Se realizd la solicitud de constancia de disponibilidad presupuestaria para inicio de la gestion de
‘ contrataciones bajo el renglén presupuestario 029, asi como la elaboracion de proyectos de
Acuerdos de aprobacién de contratos durante el mes de julio de 2021

| & Se apoyd en la entrega de papeleria para juicios laborales solicitados por la Procuraduria General
[ ‘ de la Nacion.

{
® -
e _\Qlﬂsﬁ‘l Eétuardo Guzman Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ty
Vo.Bo: (R@@
“~tieda- \livian AndreinaChacen-Buefia

Directora
Direccion de Recursos Humanos
Direccidn Superior
Ministerioc de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; ; .
Gontratista: Sonia Melissa Esparia Orellana CuUl: 2105076400101
> _ Remp— NIT del i

Numero de Contrato: | 072-2021-029-DSRH Contratista: 7368051-6
Servicios (Técnicos o 2
Profesionales): TRanicos

04 de enero de
Monto total del Plazo del 2021 al 31 de
Contrato: Q.119,032.26 Contrato: diciembre de

l 2021.

Honorarios | Periodo del 01 de julio al 31
Mensuales: Q.10,000.00 Informe: de julio de 2021.
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Género
servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la elaboracién de plan de trabajo que integre acciones qlie coadyuven el ejercicio de los derechos
de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.

| Apoyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutofas que integran al Ministerio en la
Institucionalizacién de las perspectivas de género.

Apoyo en el acompafiamiento de la implementacién de las acciones para el cumplimiento de la Politica
Nacional de Promocion y Desarrollo integral de las mujeres. -PNDPIM- y el Plan de Equidad de Operaciones
—PEO-, dentro del Ministerio.

Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocaflas por la Secretaria Presidencial
SEPREM.

Apovyar en la elaboracion del programa de capacitacion para el logro de una clara conciencia en relacion a la
igualdad y equidad de género a nivel institucional.

Apoyar en la promocion de las competencias y habilidades de los terajadores del Ministerio que se

encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econdmico dentro del
Ministerio.

Revisar periddicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacidn al plan de trabajo.

Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y allanzas estratégicas en género con otras
instituciones y entidades nacionales e internacionales.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracion del plan de trabajo mensual.

Participacion en Reuniones de las diferentes Mesas de Trabajo, segln vayan convocando.

Elaboracion de FLYER y traslado por correo interno a todo el Personal de la Direccion Superior, para hacer
conciencia en relacién a la igualdad de género.

Recepcion y envio de Oficios.

Atencion de llamadas que ingresan a la Unidad.

Archivo de documentos.

(f) /J)

1ONI LISSA ESPANA ORELLANA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asim{smo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

_Jet—=""
= // Vo. Bo.
s

Javier Maldonado Quifidnez

Ministro de Comuniga;iones.
Infragstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

Nombre completo del

Contratista; Josselyn Gabriela Alvarez Herndndez CUI: 3047 344530116
NIT del

Niamero de Contrato: 202-2021-029-DSRH Contratista: | 9623466-0

Servicios (Técnicos o ’

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 4 de mayo al

Contrato: Q.15,612.90 Contrato: 31 de agosto de 2021 |
Periodo del 1 de julio de 2021 al

Honorarios Mensuales: | Q.4,000.00 Informe: 31 de julio de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Departamento Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN|CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las dreas asignadas de las instalaciones

2

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriv

en de la contratacion

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necgsidad de reparaciones en las dreas de
limpieza que se realiza

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que e asignen

5 Colaborar con el resto del personal cuando se solicite

6 | Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizgr lo asignado en las oficinas que
corresponden

7 Realizar cualquier otra tarea asin que le sea asignada

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”™

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 4 AL 31 MAYO DE 2021
1 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas
(f) j@&dm a2/

Jpéselyn Gabriela Alvarez4iernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adm
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asin

nismo,

nistrativo suscrito con el prestador
se encuentra recibido de

conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, pard que procedan al tramite de pago
respectlv

L;,c 'Kellers Cecilio_ B(/ rﬁmot/




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del

CARMEN BOJ CHAVEZ DE

Contratista: SUCHI CUL: 1669 63143 0901
NIT del
Numero de Contrato: |203-2021-029-DSRH Contratista: 1750087-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 4 de mayo al 31

Contrato: Q.13,661.29 de agosto de 2021
Periodo del Del 1 al 31 de julio de
Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: 2021

Direccién
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar de areas designadas de las instalaciones;

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda en oficinas que se le asignen;

asignadas;

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las oficinas

4 Colaborar con el resto del personal:

5 Seguir las normativas de salud y seguridad en las oficinas asignadas;

6 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

& Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2021

1 Se realizd la limpieza, almacenaje y suministro de areas designadas de las instalaciones;

2 Se llevo a cabo las tareas de limpieza profunda en oficinas que se me asignaron;

asignadas;

3 Se informoé de las’ deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparacion en las oficinas

4 Se colaboré con el resto del personal:

5 Se siguieron las normativas de salud y seguridad en las oficinas asignadas;

6 Se realizd cualquier otra tarea afin que me fue asignada;

s Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de |a presente contratacion.

(f)

Bries, CFEA s 7

Carmen-Boj Chatez de Suchi ~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Lic. Kellm:;_ﬁmil,o ecinos Billot

FHe e
Depafamenty.de jes y Admnictratvos -Direccidn Superior,
/rﬂ%‘,/ e ol ik e

/ Vo. Bp/ki?éllers Recinos
fe del Depw icios Generales y Administrativos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JUANA HERMELINDA DAVILA
FLORIAN

CuUl:

2793 19908 0604

Nimero de Contrato:

204-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

4103861-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 4 de mayo al 31

Contrato: Q.13,661.29 de agosto de 2021
Periodo del Del 1 al 31 de julio de
Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: 2021

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar de areas designadas de las instalaciones:

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda en oficinas gue se le asignen;

asignadas;

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las oficinas

4 Colaborar con el resto del personal;

5 Seguir las normativas de salud y seguridad en las oficinas asignadas;

6 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2021

1 Se realizé la limpieza, almacenaje y suministro de areas designadas de las instalaciones:;

2 Se llevo a cabo las tareas de limpieza profunda en oficinas que se me asignaron;

asignadas;

3 Se inform6 de las’ deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparacion en las oficinas

4 Se colaboré con el resto del personal:

5 Se siguieron las normativas de salud y seguridad en las oficinas asignadas;

6 Se realizé cualquier otra tarea afin que me fue asignada:

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.

oI U o 0 Dy Lo

Juana Hermelinda Davila Florian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Je‘tﬁgepto.

Lic. Kellersmano BiHot
Pz FE

J E

ic=Kellers Recinos

icios-Gerérales y Administrativos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Contratista: Maria Castro Aguare CuUl: 2199 08443 1410
. § NIT del

Wimere 99 Eaniiaie: 205-2021-029-DSRH Contratista: 9787031-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 4 de mayo al 31
Monto total del Q. 31,612.90 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2021
y . Periodo del Del 1 al 31 de Julio
Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 informe: de 2021

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la limpieza del Despacho Superior

1%}

Colaboraré con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyé con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

® _MALLL [L"(‘\'IL O A oye

Maria Castro Aguare

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

il

/




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOQS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del { o
Contratista: | Aura Marina Canel Xoch Cul: 2413 67891 0101 |
. NIT del |
Niamero de Contrato: ‘ w
® Lonirato 207-2021-029-DSRH Contratista: 39467007 |
Servicios (Técnicos o - .
Profesionales): ‘ Servicios Técnicos
]
| Plazo del | Del 04 de mayo al
Monto total del ! Q. 15,612.90 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: _ 2021
i . Periodo del Del 01 al 31 de julio
Ho p
norarios del Mes Q. 4_,900.00 Informe: de 2021
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales J
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las ‘
areas de limpieza que se realiza. |
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen. i {
5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite. ‘
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que |
corresponden ) j
7 Realizar cualquier otra tarea afin que |le sea asignada. ‘
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Limpie, almacene, y suministre las areas asignadas de las instalaciones. .
2 Lleve a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.
3 Informé de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las
areas de limpieza que se realiza. |
4 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que se asignen. #J
5 Colaboré con el resto del personal cuando se le solicite. ]
6 Ségui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que |
corresponden. ,.\)
(f) - =

Aura Marina Canel Xodh

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

_..-/,}’ ;mu Recinos Billot

g e FME Direcodn Supenor,
Departamento de Sennoos Generales y Administratyas -LITecein oUgsii,
e teno d Comunicaciones, Inaesincta y Vivenda.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCGTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDGAR ANIBAL TEJEDA
Contratista: MORALES CuUl: 2313 65330 0108
. _ NIT del
Hemer de Soitmto: 208-2021-029-DSRH Contratista: 9886583
Servicios (Técnicos o ) .
Profesionales): | Servicjos Técnicos
|
‘ Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 19,516.13 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 Periodo del Del 01 al 31 de julio
Informe: de 2021
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicips Generales y Administrativos
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Controlar el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyar en la limpieza de las Instalaciones de la Direccion Superior.

3 Llevar control semanalmente en el tema de los suministros |de las diferentes oficinas de la Direccién
Superior.

4 Suministrar al personal los implementos necesarios para lag areas asignadas.

5 Colaborar con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes. S

7 Mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportandc gualquier anomalia.

8 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimignto e inspeccién que se realicen en la
Direccién Superior

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE aL PERIODO DEL INFORME
1 Controlé el mantenimiento y las reparaciones realizadas.
2 Apoyé en la limpieza de las Instalaciones de la Direccidén Syperior.

3 Llevé control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccion
Superior.

4 Suministré al personal los implementos necesarios para las|areas asignadas.

5 | Colaboré con la verificacién de los sanitarios, muebles, pueftas entre otras para que permanezcan
| limpios.

6 | Efectué inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones

i Mantuve en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cyalquier anomalia.

pertinentes. }
|

8 Realice y documentar actividades rutinarias de mantenimierjto e inspeccién que se realicen en la
Direccién Superior

=)

- £

(f) Pl

EDGAW[}XL TEJEDA MORALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminjistrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANDS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVI(

10S, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Gerson Daniel Tértola Franco | | CUI: 1998 66473 0101
. NIT del
N C g
lmero e Cuntrits 209-2021-029-DSRH Contratista: 5042044-8
Servicios (Técnicos o : .
Profesionales): Serviclos Técnicos
Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 19,516.13 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 Periodo del Del 01 al 31 de
Informe: julio de 2021 |
Direccion |
Administrativa donde
| presta los servicios: Departamento de Servicips Generales y Administrativos

=

No. ACTIVIDADES SEGUN CIONTRATO '

1 Limpiar, almacenar, y suministrar las areas asignadag de las instalaciones.

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales. N

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la|necesidad de reparaciones en las
areas de limpieza que se realiza.

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.

5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicjte.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para rdalizar lo asignado en las oficinas que
corresponden

& Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Limpiar, almacenar, y suministrar las areas asignadas| de las instalaciones.

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales. |

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la|necesidad de reparaciones en las
areas de limpieza que se realiza.

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.

o] Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite. !

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que |
corresponden \

S . - -
(f) E T g [

El presente informe responde a lo estipulado en el contratd

Gerson Daniel Tértola Franco

administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien co
al tramite de pago respectivo.

s Cecilio

= A =

i o

responda, para que procedan
=

Recinos Bill(ﬂ e




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ! o
Contratista: MANOLO CARIAS CAMEY CUIL: 1990 14906 0506
NIT del
Niumero de Contrato: 210-2021-029-DSRH Contratista: 2400371-9
Servicios (Técnicos o B
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 04/05/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 21,467.74 31/08/2021
Periodo del 01/07/2021
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00 31/07/2021
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos -

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Conducir el vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina;

[

Conducir ¢l vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados;

Verificar que los servicios se encuentren al dia control del consumo de combustible y lubricantes del vehiculo;

Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal del mismo;

Reportar los desperfectos que requieran atencion especial;

~J| | | |

Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporte:

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
DE JULIO DE 2021

L, Traslade personal de la Direccion Superior a las diferentes entidades y servicios varios;

2. Informe¢ a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por el jefe inmediato
Servicios Generales; 3

3. Entregué la documentacion en buen estado que me fue encomendada por la Seccion, y asegurarme que se reciba

. de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio

4. Informé del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las comisiones
asignadas por el jefe inmediato de Servicios Generales;

5 Informé constantemente ¢l estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad y darle el
mantenimiento necesario -

6. Conduje con educacion vial en el vehiculo asignado bajo mi responsabilidad aplicando las medidas de seguridad
ante las autoridades de transito; N

7 Informar la disponibilidad y atendiendo las necesidades de la asignacién de las comisiones y dando el i
cumplimiento en cualquier momento bajo mi responsabilidad;

8. Desarrolle las actividades designadas por el encargado de transportes y dando el cumplimiento segtin las
necesidades de la Direccion Superior; o

9. Estuve en la disponibilidad con el vehiculo asignado bajo mi responsabilidad y apoyando en el manejo y
mantenimiento de las actividades y atendiendo las necesidades de la Seccion:

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA | CULI: 2499 05566 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 211-2021-029-DSRH Contratista: | 2385712-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 04/05/2021

Contrato: Q.25,370.97 Contrato: | Al 31/08/2021

Periodo del DEL 01/07/2021

Honorarios Del Mes: Q.6,500.00 Informe: AL 31/07/2021

Unidad Administrativa

donde presta los DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS,

servicios: DIRECCION SUPERIOR

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, v/o equipos de olicina;

2.- Conducir el vehiculo de orma apropiada v responsable contribuyendo a mantener la seguridad [isica
de sus ocupantes o de los bienes trasportados;

3.- Verilicar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustbles y lubricantes
del vehiculo;

4.- Mantener limpio y cn buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal del mismo;

5.- Reportar al encargado de vehiculos los desperfectos que requieran atencion especial;

6.- Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se ransporten;

7.- Realizar cualquicr otra tarea alin que le sca asignada;

8.- Las actividades deseritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberi
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion:

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos

‘ ami cargo de la Direccion Superior;
[ 2. Realizar el traslado del personal sin ningtin inconveniente en el trayecto mdicado por el jele
nuncediato cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a dilerentes entidades del Estado:

3.- Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conformidad y a tiempo establecido en las dilerentes Dirceciones del Ministerio v a entidades del
Estado;

4.- Informe a diario del traslado de personal en ¢l trayecto indicado por el jele inmediato del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos de la Direccion Superior, cumpliendo con
los horarios establecidos extraordinariamente:

5.- | Informar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
estandares de seguridad;

6.- Apoyo con la carga y/o descarga de materiales en general, equipos de mobiliario y equipo de oficina
y cajas de expedicentes para su archivo en la Direccion Superior;

7. Realizar el traslado del personal de entrada y salida a diferentes puntos indicados por eljele inmediato
cumplicndo con ¢l horario establecido por el jefe mmediato del Departamento de Servicios
Generales v Administrativos de la Direecion Superior;




(f)

HECTOR EDMRBO/AREVALO GARCIA
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Y ADMINISTRATHVOS



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | Ignacio de Jesiis Aldana
Contratista: Castellon CUI: 2303-01991-1901
| NIT del
Nimero de Contrato: 212-2021-029-DSRH Contratista: 12791849
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
. Plazo del
'Monto total del Contrato: | Q.19,516.13 Contrato: 04/05/2021 AL 31/08/2021
| Periodo del
Honorarios Mensuales: (. 5.000.00 Informe: 01/07/2021 al 31/07/2021
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos de la Direccion Superior del Ministerio para transportar al personal en giras de
trabajo, materiales y/o equipos de oficina.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
i de sus ocupantes o de los bienes transportados.
1 3 Velar por el buen funcionamiento del vehiculo asignado vy revisar el nivel de aceite, combustible, bateria |
P g )
y llantas. :
4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado. !
5 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de vehiculos. |
6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
P_?i Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada. |
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2021 ‘
1 Conduci vehiculos de la Direccion Superior del Ministerio para transportar al personal
2 Conduci el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
} de sus ocupantes o de los bienes transportados.
\ 4 Apoye en la limpieza de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda

e
wn

Apoye en llevar personal de la Direccion Superior.

Ignacio de Jestis Aldana Castellon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tréamite de pago
respectivo.

P c/—\
l,ic.wgmci lot
L EF




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Unidad de Recursos Humanos

Nombre completo del
Contratista: José Armando Cuzal Cul: 1632 96375 0901
NIT del
Nimero de Contrato: |214-2021-029-DSRH Contratista: 11893397
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: 04 de mayo al 31
Contrato: Q. 19,516.13 de agosto 2021
Periodo del 01 de julio al 31 de
Honorario del mes: | Q.5,000.00 Informe: julio 2021
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehiculos.

6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten

~

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.

2 Conduije el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible

y lubricantes del vehiculo.

4 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehiculos.

6 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten

7 Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas.

/

" José Armando Cuzal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva. /

vl FE
m@p de Senvicios Genatales ¥ Aqministrabvos Dreccion Superor,
/ Miigtefa de Cominicacioned infraestnuctura y Vivienda.

Vo Egé




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Erwin Anderson Garcia Hernandez CUl: 211078247 0611
NIT del

Numero de Contrato: |215-2021-029-DSRH Contratista: 73971243

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo de'_ 04 de mayo al 31

Contrato: Q. 19,516.13 Contrato: de agosto 2021
Periodo del 01 de julio al 31 de

Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: julio 2021

Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehiculos.

6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten

~

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

4 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehiculos.

6 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos gue se transporten

7 Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

Erwin Anderson Garcia Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectlva




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN | CUL: 1642 38530 0101
NIT del

Numero de Contrato: 216-2021-029-DSRH Contratista: | 2525224-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | pE) 04/05/2021

Contrato: Q.19,516.55 Contrato: | A 31/08/2021

Periodo del |DEL 01/07/2021

Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 Informe: AL 31/07/2021

Direccién

Administrativa donde

presta los servicios: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, y/o equipos de olicina;

2.- Conducir ¢l vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bicnes trasportados;

Fi= Verilicar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes
del vehiculo;

4.- Verilicar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes
del vehiculo:

5.- Reportar al encargado de vehiculos los desperlectos que requieran atencion especial;

6.- Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

7.- Realizar cualquicr otra tarea alin que le sea asignada;

8 Las actvidades deseritas son enuneiativas mas no limitativas, por lo que ¢l Contratista deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Realizar ¢l wraslado de personal a dilerentes puntos indicados por ¢l jele inmediato cumpliendo con
cl horario establecido por el jele mmediato del Departamento de  Servicios Generales y
Administrativos de la Direceion Superior;

= Realizar ¢l taslado del personal sin ningin inconveniente en ¢l trayecto indicado por el jefe
mmediato cumplicndo con el horario establecido de las comisiones a dilerentes entidades del Lstado;

3.- Entregar la documentacion en buen estado que me lue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conformidad y a tiempo establecido en las dilerentes Direcciones del Mmisterio y a entdades del
Listado;

4.- Informe del taslado de personal a las dilerentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
comisiones asignadas por el jele mmediato de Servicios Generales;

5.- Inlforme a diario del traslado de personal en ¢l trayecto mdicado por el jele mmediato del
Departamento de Serviclos Generales y Administrativos de la Direecion Superior, cumpliendo con
los horarios establecidos extraordinariamente;

6.- Apoyo con la carga y/o descarga de materales en general, equipos de mobiliario y equipo de olicina
v cajas de expedicentes para su archivo en la Direccion Superior;

7.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
ami cargo de la Direccion Superior, ¢ informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo en
general, para cumplir con los estandares de seguridad;




(f) L/L b /{ l

JOSE AYEXANDER GRANADOS MAYEN
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
) Li Kellers Cemho Recinos Billot
ic. o
; ! mmham mmms\m
Vo RECINOS BILLOT

JEFE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
Y ADMINISTRATIVOS

==




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUI: 2993884330101
NIT del

Numero de Contrato: 217-2021-029-DSRH Contratista: 9253626-3

Servicios (Técnicos o '

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Fiazo el 04 de mayo al 31

Contrato: Q.19,516.13 Contrato: de agosto 2021

Periodo del 01 de julio al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q 5,000.00 Informe: julio 2021

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Llevar documentos a lugares indicados

2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la
documentacién asignada.

5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas

6 Mantener permanente comunicacion con el personal que le proporciona la documentacion,
informando sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de |a labor de
mensajeria.

7 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Lleve documentos a lugares que me fueron indicados

2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.

3 Entregue la documentacion en diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

4 Colabore eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la documentacién
asignada.

5 Lleve el control escrito de todas las diligencias ordenadas

6 Mantuve permanente comunicacién con el personal que proporciono la documentacién, informando
sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria.

7 Realice cualquier otra tarea que me fue asignada.

(f)

7 . .
Axel Fernando Barrientos Pérez

El presente informe responde .a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

—

Lic. Kelle
E
Depd Generales y Adminstratvos -Dirsccdn Supencr,

Ministeno de Comunicaciones, Infragstnuctura y Vivienda,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ‘ |r \ 1
| Contratista: l Victor Eliezar Arias Echeverria | CUI: 1980 93772 0115
. . 'NIT del |
Namsres oonmss | 218-2021-029-DSRH | Contratista: | 8047302-4
Servicios (Técnicos o o o
Profesionales): | Servicios Tecnicos |
| | Plazo del | Del 04 de mayoal |
Monto total del | Q. 19,516.13 } Contrato: \ 31 de agosto de
Contrato: B - | | 2021
\Honorarios del Mes: T Q. 5,000.00 PBFlodk. tel { Cel,01 aL21 g8 Juko
r | | Informe: de 2021
| Direccion | r
Administrativa donde
' presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de |os bienes transportados.
3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como levar control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.
4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado,
5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos - o
B. Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten
ir 7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
~ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
J
‘ 1 Se condujo vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
l oficina
‘ 2 Se condujo el vehiculo de forma apropiada y responsable contrlbuyendo a mantener la seguridad
fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados. B
(3 Vigilancia de los servicios del vehiculo estén al dia, asi como Icontrol del consumo de combustibley |
lubricantes del vehiculo.
4 Se mantuvo limpio y en buen estado el vehiculo asignado,
5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehjculo que conduce al encargado de
vehiculos
| B. Se colaboro con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten
7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
(f) éttt’%_\_

Victoh Eliezar Arias’Echeverria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos téerminos de referencia, as:mlsmo se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. =z @

Lic. kellerq l‘ecfr/m_ﬂﬁciri—os Billot
(f) AT o . -’_’ﬁ F E ...... nans

rnlraﬂ'*nrrra vmda '




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del

Contratista: ELIAS ELI LOPEZ MORATAYA CUL: 1649 24795 1906
NIT del

Niumero de Contrato: 220-2021-029-DSRH Contratista: 7223587

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31

Contrato: Q. 27,322.58 Contrato: de agosto 2021
Periodo del 01 dejulio al 31 de

Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: julio 2021

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo. ‘

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos gque se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

ELIAS ELI LOPEZ MORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jose Marroquin Silva Cul: 1773698840606
, , NIT del
NamEND de Gorntrato: _ 227-2021-029-DSRH Contratista: 12659320

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

i
: 1

Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 31,225,81 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021 |
’ ) Periodo del Del 01 al 31 de julio |
Honorarios del Mes: Q. 8,000.00 Ifortra: de 2021

Direccién
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No. i
1 Conducir vehiculos para transportar a |a autoridad asignada. ]
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica |
de la autoridad asignada. \
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada. |
= Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del |
vehiculo. i
5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo. Bl
6 Reportar los desperfectos que requieran atencién especial. |
7 Colaborar con |a carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten. |
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que |
sea asignado con total discrecion. |
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada. |
|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada. |
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica |
de |la autoridad asignada. |
3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada. |
4 Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del ]
vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo. |
6 Reporté los desperfectos que requieran atencién especial. '
7 Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado coq total discrecién.
g e f e F.

José M;(gﬁfyéllva

El presente informe r‘ésponde a lo estipulado en el contrato adm|h|strat|vo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Py
c:Im Hecmos Billot

(f) Mlle

\FL E




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista: Pablo Yovani Bran Del Aguila CUL: 2373099980505
. NIT del
r :
Numero ds Ganitato 228-2021-029-DSRH Contratista: 630053K
Servicios (Técnicos o » .
Profesionales): SeNlClOS TéCfNCOS
Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 31,225,81 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
: Periodo del Del 01 al 31 de julio
Honorarios d : J
Farton jsel liew Q. 8,000.00 Informe: de 2021
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: I Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica |
de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.
6 Reportar los desperfectos que requieran atencién especial.
v Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos gue se transporten.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de |a Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada. |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Revise los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.
6 Reporté los desperfectos que requieran atencion especial.
7 Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
8 Ejecute diligencias y tramites de |a autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
| sea asignado con total discrecién.
) M

Pablo Yovani Bran Del Aguila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. s SN

- i —

Lic. Kellers Cecilio-Recing
Wi Tl




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1598

Contratista: GABINO GALICIA'Y GALICIA Cul: 872752213
NIT del

Nuamero de Contrato: 229-2021-029-DSRH Contratista: 1489653-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos
Plazo del 04 de
Contrato: mayo al 31

Monto total del de Agosto

Contrato: Q.31,225.81 2021
Periodo del 01 al 31de

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: julio 2021

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar traslado del Viceministro cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

3 Cumplir con la aplicacidén de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignados

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Observancia y aplicacion de las Leyes de Transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningun inconveniente en el trayecto indicado

2 Informar diariamente de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades

3 Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones dptimas de limpieza

general.
4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito

T

T i r'fh = '
(f) da / (,Lﬂ [

Contratista (nombre completo)
Gabino Galicia y Galicia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del | MIGUEL ANGEL ALVARADO

Contratista: CIPRIAN CuUl: 2162 39346 1503
NIT del

Numero de Contrato: |230-2021-029-DSRH Contratista: 7272996-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pg| 4 g mayo al 31

Contrato: Q.27,322.58 de agosto de 2021
Periodo del Del 1 al 31 de julio de

Honorario del Mes: - Q. 7,000.00 Informe: 2021

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i f Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada;

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada;

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada;

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo;

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos:

6 Reportar de inmed}ato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo;

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados;

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion;

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2021

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada;

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada;

3 Se realizaron viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada;

4 Vigilé que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevé el control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo;

5 Se mantuvo limpio y en buen estado el vehiculo;

6 Se reportd de inmediato el desperfecto que se le detectd al vehiculo que se conduce, al encargado
del vehiculo;

7 Se colaboro con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transportaron cuando fui
solicitado;

8 Se ejecutaron diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de |a Direccidn Superioro lo
que sea asignado con total discrecion;

9 Se realizé cualquier otra tarea afin que me fue asignada;

10 | Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacién.




(f)

Miguel Angel“Alvarddo Ciprian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

I_Lff- Kellers Cecilio
%E.HWSGJ A
- HMnstang . :

(f) i
- V_o./B’t; Lic. Kellers Recinos )
/{del Dep‘fo. de Servicios jﬁSenerales y Administrativos

» v



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | Héctor Eduardo Ramirez Linares CUL 1 2683 56246 0101
NIT del Contratista:

Numero de Contrato: 231-2021-029-DSRH 2590955-k

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Téenicos

) Plazo del Contrato: 04 de mayo al 31 de
Monto total del Contrato: Q.27,322.58 agosto 2021
Perioda del Informe:

Honorarios Mensuales: Q.7.000.00 01 al 31 de julio 2021

Direccion Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales v Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada. ‘
Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Velar por el buen funcionamiento del vehiculo asignado y revisar el nivel de agua, aceite, combustible, bateria y
llantas.

5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién Iegal del vehiculo.

6 Reportar los desperfectos que requieran atencién especial.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Dlreccmn Superior o lo que sea
asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada,

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la
autoridad asignada.

3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

6 Reporté los desperfectos que requieran atencion especial.

7 Colaboré con la carga ¥/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

8 Ejecute diligencias y trdmites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que sea
asignado con total discrecion.

/

Contratlsta
Héc duardo Ramirez Linares

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Roberto Hernandez Puac Cul: 1800 52853 1003
NIT del
Nimero de Contrato: | 233-2021-029-DSRH Contratista: 4753162-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del. 04 de mayo de 2021

Contrato: Q.29,274.19 Contrato: al 31 de agosto 2021

Honorarios Periodo del 01 al 31 de julio de

Mensuales: Q. 7,500.00 Informe: 2021

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos.

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

11, Conducir vehiculo para transportar a la autoridad asignada

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada

3. Realizar viajes a todo el territorio nacional para transportar a la autoridad asignada

4, Mantener los servicios al dia, como el control del consumo de combustible y lubricantes del vehiculo

B, Mantener limpio y en buen estado el vehiculo los desperfectos que requieran atencion especial

6. Reportar al encargado de vehiculos los desperfectos que requieran atencion especial

7. Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos gue se transporten

8. Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion

g, Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se transporto a la autoridad asignada

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de |a autoridad asignada

3. Se realizaron viajes a todo el territorio nacional para transportar a la autoridad asignada

4. Mantuve los servicios al dia, como el control del consumo de combustible y lubricantes del vehiculo

5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo los desperfectos que requieran atencion especial

B. Se reporto al encargado de vehiculos los desperfectos gue requieran atencion especial

7 Colabore con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten

8. Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecion '

9. Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada

(f)

Roberto Hernandez Puac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. % e
. 7// : N (3
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Raul Pineda CuUl: 2519 25854 0101
NIT del

Numero de Contrato: 234-2021-029-DSRH Contratista: 820346-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31

Contrato: Q. 23,419.35 Contrato: de agosto 2021
Periodo del 01 de julio al 31 de

Honorario del mes: Q.6,000.00 Informe: julio 2021

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Atender a cualquier solicitud de drea administrativa.

2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3 Realizar el traslado y entrega de correspondencia en las distintas entidades e instituciones de
manera oportuna y con discrecion.

4 Colaborar eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucion de la
documentacién a entregar.

5 Llevar control escrito de las diligencias ordenadas.

6 Mantener permanente comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

7 Cumplir con espiritu de lealtad colaboracién y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.

8 Disefiar |a ruta que realiza para entregar todos los productos

9 Realizar cualquier otra tarea que sea asignada ‘

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Atendi cualquier solicitud de area administrativa.

2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.

3 Realice el traslado y entregue correspondencia en las distintas entidades e instituciones de manera
oportuna y con discrecion.

4 Colabore eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucién de la
documentacién a entregar.

5 Lleve control escrito de las diligencias ordenadas.

6 Mantuve permanente comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

7 Cumpli con espiritu de lealtad colaboracion y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.
Disefie la ruta para entregar todos los productos
Realice cualquier otra tarea que me fue asignada

(f)

&

{

Raul Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del / 229161413
Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA Cul: 0102
NIT del /
Numero de Contrato: 235-2021-029-DSRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 04-05-2021
Contrato: Q.19,516.13 Contrato: 31-08-2021
Periodo del 01-07-2021 al
Honorarios Mensuales: | Q. 5,000.00 Informe: 31-07-2021
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

documentacion asignada.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1, Llevar documentos a lugares indicados.

2. | Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3. | Entregar la documentacidn en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4. | Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la

5. | Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.

6. | Mantener comunicacidn con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido
en el desarrollo de las actividades.

¥ 1 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2 Se distribuyé documentacion de la papeleria oficial sin ningiin inconveniente a las diferentes

dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

3. | Serealizd mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4. | Setrasladé documentacion a diferentes instituciones sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

(f) /

JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
/Z/-»r_::’" Y




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Kevin Daniel Monroy Ortiz CuUl: 227117026 0101
> . NIT del

NiimEra da Contrato: 236-2021-029-DSRH Contratista: 103835350
Servicios (Técnicos o o .
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 19,616.13 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: [ 2021

I . -

Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 Periodo del Clet 01 a1 31 dejulio

Informe: | de 2021
Direccién
Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos

presta los servicios: |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Llevar documentos a lugares indicados. 4
2 Apoyar realizando diferentes actividades administrativas. |
3 Entregar la documentacién en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna. |
4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la documentacién !
asignada. i
5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas. |
6 Mantener comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido }
en el desarrollo de las actividades. - |
7 Realizar cualquier otra tarea que le sea asignada. |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
N
1 Se llevo la documentos a lugares indicados.
2 Se apoyo realizando diferentes actividades administrativas.
3 Se entrego la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4 Se colaboro eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la
documentacién asignada.
B Se llevo el control escrito de todas las diligencias ordenadas.
6 Se mantuvo la comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto |
ocurrido en el desarrollo de las actividades. ]
(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo.

ﬁ =" /
: m Billot
Upe

-0 =
oS GRNen




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRIUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanti:s

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Katerin Andrea Rios Martinez Cul: 3423 61457 2201
NIT del

Ndmero de Contrato: | 238-2021-029-DSRH .| Contratista: 107058499

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos ‘

Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31

Contrato: Q. 19,516.13 | Contrato: de agosto 2021
Periodo del 01 al 31 de julio de

Honorario del mes: Q.5,000.00 . | Informe: 2021

Unidad Administrativa ‘

donde presta los _ ‘

servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Apoyar en la recepcién de documentos administrativos.

2 Dar seguimiento a la documentacién que ingrese al departamento de Servicios Generales.

Redactar, revisar y distribuir correspondencia.

4 Entregar documentos a proveedores que soliciten informacién sobre proyectos y realizar el debido
seguimiento para la cancelacion de factura.

5 Apoyar en el despacho de materiales y suministros a personal de limpieza que lo solicite cuando se le

asigne.
6 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista deberd

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES De JULIO 2021

Apoyeé en la recepcién de documentos administrativos.

Di seguimiento a la documentacidn que ingreso al departamento de Servicios Generales.
|

1
2
3 Redacte, revise y distribui correspondencia.
4

Entregue documentos a proveedores que solicitaron informacion sobre proyectos y realizar el
debido seguimiento para la cancelacién de factura.

5 Apoyé en el despacho de materiales y suministros a personal de limpieza que lo solicite cuando se le
asigne.

6 Apoyé en la elaboracidn de los 1h de ingreso y egreso del almacén

(f)

onde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de se us respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. =z AT N =

= A
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: | Vilma Marcela Choc Gualim Cul: 3415523211419
| NIT del

Numero de Contrato: | 239-2021-028-DSRH Contratista: 108940853
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos

Plazo del Del 04 de mayo
Monto total del Contrato: de 2021 al31de
Contrato: Q.19,516.13 agosto de 2021.
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q.5,000.00 Informe: julio de 2021.
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

\

1. Limpiar, almacenar y suministrar las dreas asignadas de las instalaciones
2: | Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3. Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas de
limpiezas que se realiza

4. | Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5. | Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite

6. | Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden

7. | Apoyar con el mantenimiento y servicio del drea de cafeteria

8. Realizar cualquier otra tarea a fin que se le asignada

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Limpie, almacene y llene los suministros en las areas asignadas dentro de las instalacianes

2. Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignados

3. Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que fueron asignados

4. Seguimiento a las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que

“Yfa Matcels Choc Gualim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. 2 P | =
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRU
DIRECCION DE RECURSOS HUMAN

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICID

URAY VIVIENDA
S

S, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Lester Abel Lépez Gatica |CUL: 2413974130101
Namero de Contrato: | NIT del
r e 240-2021-029-DSRH | Contratista: 955602-8
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): Servicios Técnicos
|
Plazo del Del 04 de mayo al i
Monto total del Q. 27,322.58 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
Honorarios del Mes: Q. 7,000.00 Perfodo del HBUGH i 0% B iy
Informe: de 2021
Direccion
Administrativa donde
resta los servicios: Departamento de Servicips Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar al jefe de Servicios Generales en la coordinacién de

los Vehiculos de transporte del personal.

Apoyar en la gestién de las actividades de Servicios Genera

les de Transporte interno y externo.

Apoyar en la coordinacién de mantenimiento necesario para

el funcionamiento del Ministerio

BlW N =

Realizar planificaciones y programaciones del personal para proponer al jefe de Servicios Generales
una mejor distribucion de las actividades propias del Departamento.

Velar por el buen funcionamiento de las instalaciones.

Mantener controles de mantenimiento para una adecuada supervision de personal.

Reportar de inmediato los desperfectos de las instalaciones

al Jefe de Departamento

|

@ N DO,

Colaborar con el registro de personal y asignar segun indiqy
Generales

e el Jefe del Departamento de Servicios

Participar y ejecutar el control del plan estratégico de |la Dire
recursos.

ccién Superior para optimizar los

10

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

!
|
|

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye al jefe de Servicios Generales en la coordinacion de

os Vehiculos de transporte del personal.

Apoye en la gestion de las actividades de Servicios General

s de Transporte interno y externo.

BAlwW N~

Apoye en la coordinacién de mantenimiento necesario para

el funcionamiento del Ministerio

Realice planificaciones y programaciones del personal para

proponer al jefe de Servicios Generales

una mejor distribucion de las actividades propias del Departamento.

Vele por el buen funcionamiento de las instalaciones.

Mantuve controles de mantenimiento para una adecuada su

pervision de personal.

Reporte de inmediato los desperfectos de las instalaciones 2

| Jefe de Departamento

@~ DO,

Colabore con el registro de personal y asignar segutn indique

Generales

el Jefe del Departamento de Servicios

|
|

Participe y ejecute el control del plan estratégico de la Direccién Superior para optimizar los recursos. |

)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admin
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimis

ester A opez Gatica

strativo suscrito con el prestador
mo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCT

[URA'Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANQS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvaradg | CUI: 2344 87763 0101
Niimero d& Contrato: 245-2021-029-DSRH E oxtaiars 7029504-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 31,225.81 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
; . Periodo del Del 01 al 31 de julio
Honorarios del Mes: Q. 8,000.00 boisimmras de 2021

Direccién
Administrativa donde

presta los servicios:

Departamento de Servicigs Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en atencidn a las visitas y mantener actualizada la agendd para poder llevar una buena organizacion
diaria.

2 Apoyar efectlvamente con toda informacién que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.

3 Apoyar la recepcién de llamadas telefénicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y
entregarlos puntualmente.

4 Recibir todo tipo de documentos, llevar control y registro de la cqrrespondencia y a su destinatario.

5 Apoyar en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuanhdo le sea solicitado.

6 Apoyar en resguardar el archivo de la documentacién de soporte|del manejo de cualquier situacion de su
competencia.
Apoyar en el registro de actividades de preparacion de |a llegada de grupos de visitantes cuando se le solicite.
Apoyar a diferentes unidades en trabajo secretarial.
Realizar cualquier otra actividad afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1, Apoyé en la atencidn a las visitas y mantener actualizada |a agenda para poder llevar una buena organizacién
diaria.

2 Apoyé efectivamente con toda informacion que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.

3 Apoyé en la recepcion de llamadas telefonicas vy trasladarlas a dopde corresponda y/o tomar mensajes y
entregarlos puntualmente.

4 Se recibid todo tipo de documentos, llevar control y registro de Ig correspondencia y a su destinatario.

5 Apoyé en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.

6 Apoyé en resguardar el archivo de la documentacién de soporte del manejo de cualquier situacion de su
competencia.

7 Apoyé en el registro de actividades de preparacion de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicité.

8 Apoyé a diferentes unidades en trabajo secretarial.

. =

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminis]

Jackelin Elizébeth Orellana Alvarado

trativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de p

',4

e "

1g0 respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jasmin Aleida Aldana Meléndez CuUl: 2986 99826 0101
[ pron . NIT del
| Numero de Contrato: | 246-2021-029-DSRH Contratista: 101385218
| Servicios (Técnicos o . .
| Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 63,225.81 Contrato; 31 de diciembre de
| Contrato: 2021
' 5 . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q8,000.00 A julio de 2021
Direccidn
Administrativa donde
presta los servicios: = Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en mantener una eficiente comunicacion entre los diferentes vicedespachos y la recepcion.

2 Responder, registrar y devolver llamadas telefdnicas, asi como de proporcionar la informacion bdsica
si es necesaria

| 3 | Apoyar con la informacion desde la recepcidn, utilizando las distintas vias posibles

4 | Aplicar técnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones

'5 | Realizar cualquier otra tareas a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

l Se apoyo en la recepcion de los Vicedespachos.

Se recibio y traslado la documentacion a los Vicedespachos

Se llevo el control de los documentos recibidos.

1

| 2

| 3 Se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el despacho y Vicedespacho.
4
5

Se recibieron 75 expedientes para los diferentes vicedespachos.

(f) S — P
Jasmin AleidaAldana Meléndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Lic. Kellers Cecilio Recinos Billot
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 020

| Nombre completo del
Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUl: 2220 39272 0801
NIT del
Nimero de Contrato: 247-2021-029-DSRH Contratista: 1743277-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/05/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 15,612.90 31/08/2021
Periodo del 01/07/2021
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 31/07/2021 |
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales ¥ Administrativos B
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I. | Mantener en buenas condiciones las areas verdes ornamentales, arboles y pastos mediante el riego
manual y la recoleccién de basura en el drea: B
2. | Desorillar, escardar y deshierbar las areas verdes del area asignada;
3. | Aplicar fertilizantes, insecticidas, fungicidas v herbicidas a los jardines, drboles y plantas
ornamentales cuando sea necesario; _
4. | Mantener en buen estado los utensilios y equipo necesario para realizar el trabajo al mismo tiempo
realizar el reporte requerido de las fallas en los utensilios, equipos y/o instalaciones en general, a su
Jefe inmediato instar y reparar cercos alrededor de las dreas verdes asignadas que asi lo requieran;
5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME o
DE JULIO DE 2021
I | Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas
2. | Se cumpli6 con mantener las dreas verdes limpias de la Direccion Superior

0 _ Ny

7

MARCOS RODRIG

ARRENO TOHOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del o - _ ?
Contratista: Rigoberto Choc Xoim CUI: 2722 64849 1419
- . NIT del
NI A Gomrate: 248-2021-029-DSRH Contratista: 99997975
Servicios (Técnicos o L ;
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de mayo al |
Monto total del Q. 19,516.13 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
; . Periodo del Del 01 al 31 de julio |
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 Hfsisiia: de 2021
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

= HEEE———

1 Apoyar en la toma de presién arterial al personal que lo solicite.

2 Apoyar en administrar al personal los medicamentos necesarios designados por el Doctor de la
Direccién Superior.

3 Mantener la Clinica limpia y ordenada, encaminada tanto a la asistencia directa de los pacientes
como de los instrumentos y material sanitario.

4 Mantener agenda de personal que se acerque a la clinica por consulta médica
Colaborar con el médico en el momento de la consulta si fuere necesario.
6 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

w

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

N =

Apoyé en la toma de presion arterial al personal que lo solicité.

Apoyé en administrar al personal los medicamentos necesarios designados por el Doctor de la
Direccién Superior.

3 Mantuve la Clinica limpia y ordenada, encaminada tanto a la asistencia directa de los pacientes como |
de los instrumentos y material sanitario.

4 Mantuve agenda de personal que se acerque a la clinica por consulta médica
5 Colabore con el médico en el momento de la consulta si fuere necesario.

)
i

AT
0 -{ d{(l/ i (’, LMK

Rigoberto Chéc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

10 Recinos Billot

g Wﬁkﬂﬁm'@m&mm

sones, Infragstnuctum v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
Contratista: HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ CUul: 2651 00372 1415
NIT del |
Nimero de Contrato: 249-2021-029-DSRH Contratista: 41891775
Servicios (Téenicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/05/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 31,225.81 31/08/2021
Periodo del 01/07/2021
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 31/07/2021 |
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos ‘

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

|

Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

|
|

2. | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada;
3. | Realizar viajes a todo el territorio nacional con el fin de transportar a la autoridad asignada:
i
4. | Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar el control del consumo de |
‘ combustible y lubricantes del vehiculo; ]
5. | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal de este;
6. | Reportar los desperfectos que requieran atencion especial; o
7. | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten; N
8. | Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior olo aug ‘
sea asignado con total discrecion; I
9. | Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion del vehiculo asignado; |
10. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada; ]
I1. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA® -_l
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion; |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
DE JULIO DE 2021
1. | Traslado del viceministro en sus actividades
2. | Desarrollé la ruta de traslado a las actividades establecidas
3. | Limpieza de los vehiculos asignados
4. | Velé por la seguridad durante el traslado del viceministro R
5. | Verifiqué que los vehiculos se encuentren en buen estado o




: \‘\ ;i‘u b

(H)

HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ

EI presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
.ol S
i
( Lie. Kellers Cecilio Recimos Billot
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lopez CUL: 2995545620101
NIT del

Ndamero de Contrato: 250-2021-029-DSRH Contratista: 9244553-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31

Contrato: Q. 19,516.13 Contrato: de agosto 2021
Periodo del 01 de julio al 31 de

Honorario del mes: Q 5,000.00 Informe: julio 2021

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Recepcidon de documentos administrativos

2 Dar seguimiento a la documentacién que ingrese al Departamento de Servicios Generales.

3 Verificar los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del Departamento de
servicios generales

4 Apoyar en llevar controles del combustible que se les proporcione a los pilotos asignados al
Departamento de Servicios Generales.

5 Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacion y realizar el debido
seguimiento para la cancelacion de facturas.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en recibir documentos administrativos

2 Di seguimiento a la documentacion que ingreso al Departamento de Servicios Generales.

3 Verifique los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del Departamento de
servicios generales

4 Apovye en llevar el control del combustible que se les proporciono a los pilotos asignados al
Departamento de Servicios Generales.

5 Redacte y entregue documentos a proveedores que soliciten informacién y realice el debido
seguimiento para la cancelacion de facturas.

“Yeyson

uardo Hernan opez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva. ‘
a LicKellers Cecili M
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | }

Contratista: Ovidio Lépez Garcia | CUI: 2497336680113
| NIT del

Numero de Contrato: | 257-2021-029-DSRH | Contratista: 556035-7

Servicios (Técnicos o ; ‘

Profesionales): Servicios Profesionales | |
| Plazo del Del 01 de junio
Contrato: 2021al31de |

Monto total del Ciento treinta y tres mil quetzales exactos | diciembre de '

Contrato: (Q.133,000.00) | 2021 |

Honorarios Diecinueve mil quetzales exactos 'Periodo del Del 01 al 30 de |

Mensuales: (Q.19,000.00) | Informe: Junio 2021 |

Direccion

Administrativa donde ‘

presta los servicios: Despacho Viceministerial - Infraestructura |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar al Viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada
planificacion, direccion, control y supervision de todas las actividades administrativas y financieras
de las Unidades Ejecutoras a su cargo. |
2 Participar en la elaboracion y ejecucién del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes |
de Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades
Ejecutoras a su cargo. ‘
3 Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segtn
indicacion del Despacho Viceministerial.
4 Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas memoriales requeridas por el Despacho
Viceministerial. |
5 Apoyar en el cumplimiento y verificar el cumplimiento de la implementacion de instrucciones
giradas por el Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. ]
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1
1 Participé en reuniones semanales con el Viceministro de Infraestructura para la implementacion de |
estrategias para una adecuada planificacién, direccion, control y supervision de las actividades
administrativas y financieras de las Unidades ejecutoras a cargo del Viceministerio de Infraestructura |
2 Participé en reuniones virtuales semanales con funcionarios del Banco Interamericano de Desarrollo }
-BID-, Direccién de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas y del Ministerio de |
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda de coordinacion y seguimiento a las gestiones
administrativas, presupuestarias y financieras de la operacién relacionada con la ejecucion del
préstamo del BID 4746/0C-GU
3 Participé en reuniones virtuales realizadas con funcionarios del Banco Centroamericano de
Integracion Econdmica -BCIE-, de la Direccion de Crédito Publico y del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda para coordinar y dar seguimiento a las gestiones administrativas,
presupuestarias y financieras relacionadas con la Donacidn del BCIE tormenta ETA.
4 Apoyé en la elaboracidn de oficios para las Unidades Ejecutoras a cargo del Viceministerio de
Infraestructura relacionados con temas administrativos, de presupuesto y financieros. ‘
5 Apoyé en la revisidn, analisis y evacuacion de diferentes documentos los cuales fueron objeto de; .
asimismo, remitidos a las unidades correspondientes para su respuesta o conocimiento. .
6

Participé en reunion con alcaldes y representantes de cocodes, para recibir sus solicitudes y girarlas |
a la unidad ejecutora correspondiente para su evaluacion y apoyo.




Apoyé en el seguimiento a las gestiones que se deben realizar por parte parte de las Unidades ]
Ejecutoras para la ejecucién de los préstamos y las donaciones {

Participé en acompafiamiento al sefior Viceministro de Infraestructura en citaciones realizadas por g
diputados del Congreso de la Republica.

(f)

onfTatista
Ovidio (tnico nombre) Lépez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f }

Vd. Bo. Nombkre, cargo y sello

Boris Enrique De Leon Motta

Viceministro de Infragstrqctura

Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [ !
Contratista: Ovidio Lopez Garcia | CUI: 2497336680113 |
'NIT del
Numero de Contrato: | 257-2021-029-DSRH | Contratista: 556035-7 ;
Servicios (Técnicos o | '
Profesionales): Servicios Profesionales ‘
' Plazo del Del 01 de junio
| Contrato: 2021 al 31 de
Monto total del Ciento treinta y tres mil quetzales exactos diciembre de
Contrato: (Q.133,000.00) l 2021 B ,
Honorarios Diecinueve mil quetzales exactos Periodo del 'Del 01al31de |
Mensuales: (Q.19,000.00) Informe: | Julio 2021
Direccién
Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial - Infraestructura l

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar al Viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada
planificacidn, direccidon, control y supervision de todas las actividades administrativas y financieras ‘
de las Unidades Ejecutoras a su cargo. |

2 Participar en la elaboracion y ejecucion del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto y Planes |
de Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en las Unidades ‘
Ejecutoras a su cargo. ]

3 Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segun |
indicacion del Despacho Viceministerial.

4 Apoyar en la elaboracién de documentos y ayudas memoriales requeridas por el Despacho
Viceministerial. B

5 Apoyar en el cumplimiento y verificar el cumplimiento de la implementaciéon de instrucciones |
giradas por el Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su cargo. |

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por, por lo que EL CONTRATISTA |
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. ]

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME f

i | Participé en reuniones semanales con el viceministro de Infraestructura para la implementacion de |
estrategias para una adecuada planificacion, direccion, control y supervision de las actividades
administrativas y financieras de las Unidades ejecutoras a cargo del Viceministerio de Infraestructura ‘

2 Apoyé en la revision y analisis de documentos administrativos y financieros ingresados al despacho?
del Viceministerio de Infraestructura, para su respuesta o tramite correspondiente. |

3 Apoyé en generar reportes de los sistemas SIGES, SICOIN y GUATECOMPRAS, para su analisis y toma

| de decisiones.

4 Apoyé en brindar asesoria en reuniones y citaciones en temas administrativos y financieros en forma
conjunta con las Unidades Ejecutoras a cargo del Viceministerio de Infraestructura.

5 Participé en reuniones virtuales semanales con funcionarios del Banco Interamericano de Desarrollo
-BID-, Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas y del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda de coordinacion y seguimiento a las gestiones
administrativas, presupuestarias y financieras de la operacion relacionada con la ejecucion del |
préstamo del BID 4746/0C-GU _

6

Participé en reuniones virtuales realizadas con funcionarios del Banco Centroamericano de
Integracion Econdmica -BCIE-, de la Direccidn de Crédito Publico y del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda para coordinar y dar seguimiento a las gestiones administrativas, |
presupuestarias y financieras relacionadas con la Donacion del BCIE tormenta ETA. ]




Apoye en la elaboracién de oficios para las Unidades Ejecutoras a cargo del Viceministerio de \
Infraestructura relacionados con temas administrativos, de presupuesto y financieros.

Apoyé en el seguimiento a las gestiones que se deben realizar por parte de las Unidades Ejecutoras |
para la ejecucion de los préstamos y las donaciones ‘

Participé en el acompafiamiento al sefior viceministro de Infraestructura en citaciones realizadas por |
diputados del Congreso de la Republica.

(f)

a
Ovidio (Unico nombre) Lépez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tréamite de pago
respectivo.

(f) /

Bons r.n_nqued U:‘ﬂaesi"” )2
Viceministro eomun'lCaciones.

Ministerio 2 y Vivienda

Infraestructis



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

donde presta
los servicios:

Nombre
completo del CLAUDIA MARIA RIVERA
Contratista: BONILLA CUI: 2580414202101
Numero de NIT del
Contrato: 258-2021-029-DSRH Contratista: | 3567988-3
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): | PROFESIONALES
Plazo del 01 DE JUNIO
Contrato: |AL 31 DE
Monto total DICIEMBRE
del Contrato: | Q.133.000.00 DE 2021
Honorarios Periodo del | 01 AL 30 DE
Mensuales: Q.19.000.00 Informe: JUNIO DE 2021
Dirececion
Administrativa

DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

funcionamiento Administrativo del Despacho Viceministerial.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1. Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion
del Despacho Viceministerial

2. Optimizar en la revisién de informes de naturaleza Juridica y Administrativa para el
cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al despacho
Viceministerial.

3. | Asesorar en asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen

4. | Participar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas Juridicos de
los proyectos de carreteras.

5. | Las actividades descritas con enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL |
CONTRATISTA™ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la |
presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asisti a la reunién de la Comision de Asesoramiento y Planificacion del Consejo

Nacional de Seguridad (formando parte de la mesa de trabajo para la integracion del
Plan de seguridad en lo que al Viceministerio corresponde).

2. Revise diversos Recursos de Revocatoria y Reposicion, los cuales deben de llevar

el Visto bueno del Viceministerio de Infraestructura.

3. | Di acompafiamiento a diversas reuniones y citaciones en el Congreso de la

Republica.




4. | Asesoré en asuntos Juridicos y Administrativos al despacho Viceministerial tales
como: seguimiento al tema de Fideicomisos.

5. | Revise informes sobre opiniones Juridicas de la Direccion General de Caminos para
Visto Bueno del Vicedespacho de infraestructura.
() ‘ \
onltratista

Claudia Maria Rivera Bonilla

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra

recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al
tramite de pago respectivo. ~

Vo. Bo. ( )
B e S
" Borls Enrlque De Ledn Motta \

Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicgciones,
Infraestructura y Vivienda

s =




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | CLAUDIA MARIA RIVERA |
del Contratista: BONILLA CUIL: 2580414202101 |
Numero de NIT del
Contrato: 258-2021-029-DSRH Contratista: 3567988-3
Servicios '
(Técnicos o
Profesionales): PROFESIONALES
Plazo del 01 DE JUNIO
Contrato: AL 31 DE x
Monto total del DICIEMBRE
Contrato: Q.133,000.00 DE 2021
Honorarios Periodo del 01 AL 31 DE
Mensuales: Q.19.000.00 Informe: JULIO DE 2021
Direccion
Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas legales bajo la

jurisdiccion del Despacho Viceministerial

2 Optimizar en la revision de informes de naturaleza Juridica vy Administrativa para
el cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al despacho
Viceministerial.

3. | Asesorar en asuntos Juridicos y Administrativos encaminados al buen

funcionamiento Administrativo del Despacho Viceministerial.

4. | Participar en la formulacion y seguimiento de los proyectos en temas Juridicos de
los proyectos de carreteras.

5. | Las actividades descritas con enunciativas mas no limitativas. por lo que “EL ‘
CONTRATISTA™ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |
la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL

INFORME

1. Asesor¢ y di acompafiamiento a citaciones de diversas bancadas del Congreso de
la Republica.

2. Revise diversos Recursos de Revocatoria y Reposicion. los cuales deben de
llevar el Visto bueno del Viceministerio de Infraestructura.

3. | Revise el convenio enviado por la municipalidad de Guatemala para la
realizacion de proyectos tales como el Puente de Belice I1.

4. | Asesoré en asuntos Juridicos y Administrativos al despacho Viceministerial tales
como: Seguimiento en convenios con la Municipalidad de Santa Catarina Pinula .
y Villa Nueva. '




wn

Revise informes sobre opiniones Juridicas de la Direccion General de Caminos ‘
para Visto Bueno del Vicedespacho de infraestructura.

(f)

\Contratista
Claudia Maria Rivera Bonilla

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra

recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. (f)

e \ )
Boris Enrique De Leon Motta

Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre ciompleio

_del Contratista: Nickolle Fernanda Ibafiez Ulloa | CUL: 3004245740101 |
NUmero de 'NIT del |
Contirato: 260-2021-029-DSRH Contratista: | 10031594-1

Servicios (Técnicos
_o Profesionales):

—

Servicios Técnicos E

| 1 de junio de

| |

Plazo del 2021 al 31 de |
Monto total del Contrato: | agosto del
Contrato: Q 15.000.00 12021

Periodo del 101 de julio al
Honorarios Informe: 31 de julic del l
‘Mensuales: Q. 5.000.00 2021
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de Registro v Trdmite Presupuestal -DRTP-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 1

1 Apoyar a las actividades que tiene asignadas el drea de presupuesto.

2 Brindar apoyo en la elaboracion de informes de ejecucion presupuestaria
| con relacion a las modificaciones presupuestarias realizadas.

3 Apoyar en el control y registro analitico del presupuesto.

4 A&)‘yar en la elaboracién del anteproyecto de presupuesto y plan '

operativo Anual de la Direccién superior.

|

- Apoyar en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de

contabilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccion
| Administrativa Financiera.

) Apoyar en |la realizacion de los informes sobre la ejecucidon presupuestaria,
programacion financiera, indicativa anual, cuatrimestral, mensual, y cuota

devengada de la Direccion de Administracion financiera.




‘No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Abé;é a las actividades gue fiene asignadas el drea de presupuesto.

|

Brindeé apoyo en la elaboraciéon de informes de ejecucidn presupuestaria {
con relacion a las modificaciones presupuestarias realizadas.

2
3 Apoyeé en el control y registro analitico del presupuesto. \
4

. Apoye en la elaboracién del anteproyecto de presupuesto y plan operativo L
____ Anual de la Direccion superior.
5 Apovye en la elaboracion de transferencias dentro del sistema de
contabilidad integrada SICOIN y gestionarlas para la Direccidén
Administrativa Financiera.

|
|
@
6 Apoyé en la realizacion de los informes sobre la ejecucion presupuestaria, \
I

programacion financiera, indicativa anual, cuatrimestral, mensual, y cuota
devengada de la Direccidon de Administracién financiera.

C -
T O\RHERD @:efncndo lbafiez

|
El presente informe rjsponde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos *erminos de referencia,
asimismo, se encuenira recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para gue procedan al framite de pago respectivo.

Trdmite Presupuestal



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Mildred Lorena Cancinos
Garcia de Arévalo

| CUL:

1788052460101

Numero de Contrato:

270-2021-029-DSRH

| NIT del Contratista:

3126689-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

| Servicios Profesionales
!

Monto total del

' Plazo del Contrato:

01/07/2021 al

Contrato: Q. 120,000.00 31/12/2021
Periodo del Informe: 01/07/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q 20,000.00 31/07/2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el
objetivo de apoyar en los procesos

Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el |
desarrollo de procesos en materia de desarrollo urbano y vivienda.

Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho
Viceministerial como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que
lo conforman.

Acompafamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos del
Despacho Viceministerial y de sus dependencias

Asesoria en la presentacion de estudios o requerimiento ante los entes rectores de
la materia del Despacho Viceministerial.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revise documentos financieros que cumplieran con los procedimientos establecidos
y normativa aplicable relacionados al presupuesto aprobado ejecucion
presupuestaria de las unidades ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI.

Brindé apoyo relacionado al seguimiento en plataformas electronicas de
mejoramiento de flujo de expedientes.

Apoye en la revision de documentos para gestion de cuota financiera para el pago
de subsidios, informacion financiera y administrativa de las unidades ejecutoras
UDEVIPO y FOPAVI.

Acompafamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos, apoye en
el analisis de presupuesto con el objetivo de realizar reprogramaciones de acuerdo
a los objetivos de las unidades ejecutoras; revision de presupuestos de las unidades
a cargo del viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.

Brinde apoyo y seguimiento en la gestion de aprobacion de la Politica Nacional de
Vivienda y Asentamientos Humanos -PNVAH- este proceso se esta realizando
conjuntamente con la Comision de Politicas Publicas del Consejo Nacional de




Vivienda —CONAVI-. Ambas politicas se encuentran en revisién por parte de mesa
técnica.

-_

Apoyo en la revisién y andlisis de situacion administrativa y situacién financiera de
las unidades Ejecutoras, apoyo en la elaboracion de proyecciones de ejecucion.
Apoye en la revision de hojas de tramite del despacho superior, revision de
documentos que ingresan al vice despacho para tramite.

Apoyo en reuniones de trabajo relacionadas al programa Piso Digno

Apoyo en seguimiento a hallazgos de control interno y cumplimiento de leyes dentro
del Fondo para la Vivienda FOPAVI.

Brinde apoyo en revision de informacién solicitada por Contraloria General de
Cuentas.

Apoyo en elaboracién de informes relacionado a las acciones tomadas tras los

fendmenos naturales ETA e IOTA
6 | Apoyo en gestiones relacionadas a liquidacion de fideicomisos vencidos en Fopauvi.

‘ Acomparniamiento en reuniones y apoyo en la elaboracién de matriz de seguimiento
relacionada a la mesa de trabajo 12 Promover crédito a la Vivienda en el GABECO.
Apoyo en la emision de circulares relacionadas al control interno de las unidades
ejecutoras.

‘ Apoyo en reuniones relacionadas al Plan estratégico del Viceministerio de

| Desarrollo Urbano y Vivienda. |

\ Apoyo en la elaboracion de matriz relacionada a seguimiento de fideicomisos en

| proceso de extincion y liquidacién. ’

‘ Apoyo en el proceso de nombramiento a junta liquidadora para proceso de extincion '

‘ de fideicomisos. l\

| Revision de centros de costo de programacion de piso Digno.

| Revision de expedientes administrativos de recontratacion del personal '

‘ Apoyo en la presentacion de impuestos, IVA e ISR de la unidad ejecutora UDV. |

| Apoyo en la elaboracion de indicadores productos y subproductos correspondientes |

\ a la unidad ejecutora UDV. '

‘ Seguimiento a la gestion de creacion de estructura programatica para el programa ’
94 atencion por desastres naturales y calamidades publicas.

! Seguimiento a modificaciébn presupuestaria tipo inter, créditos para rengléon 511,

‘ para el otrogamiento de subsidios bajo el programa 94.

() \ JRVNINY

= e
e by : .
Vildred Lorena Cancinos Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, -se—gncuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedz
respectivo. e

ite de pago

Carlos Enrique Armelmariz Negreros

Viceministro de Desarrollo|Urbano y Vivienda,

Ministerio de Cor;iunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada CuUl: 2047306860207
NIT del
| Nimero de Contrato: | 271-2021-029-DSRH Contratista: 71057196
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio de
Monto total del Contrato: 2021 al 31 de
Contrato: Q.60,000.00 diciembre de 2021
Honorarios Periodo del 01 de julio al 31
Mensuales: Q.10,000.00 Informe: de julio de 2021
Unidad
| Administrativa donde
[presta los servicios: | Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

|

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar para el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.
2. | Apoyar en organizar las actividades que se realizan.
3 Apovyar en la elaboracién de informes en relacion a los Programas, otros planes y proyectos del
Vicedespacho.
4. | Colaborar en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.
5. | Apoyar en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiera.
6. \‘ Apoyar en la redaccion de documentos, y trasladarlos a donde corresponda.
J 7. . Recibir y devolver llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho
‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
‘ 1. Apoyé a el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.
i
! 2. | Apoye organizar las actividades que se realizaron.
L
| 3. Apoyé en la elaboracion de informes en relacion a los Programas, otros planes y proyectos del
} Vicedespacho.
4. | Colaboré en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.
5. | Apoyé a tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiriera.
‘ 6. Apoyé en la redaccion de documentos, y trasladarlos a donde correspondian.
7. | Recibi y devolvi llamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho




(") \. )m W\w/\/ /_(S

\ Sheym_J\Mehza Zelada Estrada

!

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al otorgamiento del
Finiguito correspondiente.

Carlos Enrique ArmendariJ Negreros

Viceministro de Desarrollo Urbaro y Vivienda,

Ministerio de Comumgamones,
Infraestructuray Vif;ienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Claudia Elizabeth Ordonez Lépez Cul: 2854259350101
NIT del

Numero de Contrato: | 272-2021-029-DSRH Contratista: 53517776

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01/07//2021 al

Contrato: Q.60,000.00 Contrato: 31/12/2021

Honorarios Periodo del 01/07/2021 al

Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 31/07/2021

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrcllo Urbano y Vivienda

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1. Brindar Colaboracion en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Sefior Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda.
2, Brindar Apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.
3. | Apoyar en el Procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento a la la
correspondencia que ingrese a la oficina del Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura
| | yVivienda.
4. | Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
' Despacho Viceministerial.
5. | Apoyar en el ordenamiento y actualizacién de archivos de ese Vicedespacho.
6. | Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefdnicas correspondientes a la oficina del
Senor Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Colaboracion en la correcta aplicacion de estrategias para llevar la agenda del Sefior Viceministro de
Desarrollo Urbano y Vivienda.
| 2. | Apoyar en los correctos mecanismos para el tramite eficiente de requerimientos presentados al
‘ Vicedespacho de Desarrollo Urbano y Vivienda .
3. | Apoyar en el registro, analisis, tramite y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro
4, Dar seguimiento y apoyo en la gestién de solicitudes que son requeridos en Despacho
Viceministerial .
' 5. | Apoyar en el ordenamiento , control y actualizacién de archivos en el Vicedespacho de Desarrollo
Urbano y Vivienda.
6. | Apoyo en control y registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho.
|

[

Colaborar y dar seguimiento al tramite de asuntos que se presenten a consideracion del
Vicedespacho.




'8. | Elaboracién de oficios, Hojas de Tramite y documentos que se requieran
9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
,/ ’l‘
(f) S,

(fla‘trd"'ra”fliza beth Of

Carlos Enrique Arm [ndariz Negreros

Viceministro de Desa:'elre Urbana y Vivienda,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Maria del Rosario Taracena Secaira | CUI:

1814 63601 0101

Nimero de Contrato:

273-2021-029-DSRH NIT del Contratista:

331789-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 1 de julio al 31
de diciembre de

Contrato: Q.60,000.00 2021
Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de julio
Honorario del Mes: Q. 10,000.00 2021

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se

maneja en
Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

documentacién que recibe y/o emite.

5 Apoyar en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2021

Viceministerial,

1 Se colaboro en el control de 253 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho

Viceministerial.

2 Se apoyé en clasificar y procesar 253 documentos de la correspondencia del Despacho

Viceministerial.

3 Se apoy¢ en el registro computarizado de 206 documentos que ingresaron y salieron del Despacho

4 Se colaboro en rendir 120 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

documentacion que se recibe y/o emite.

5 Se apoyd en la implementacidn de un procedimiento de registro, clasificacién y control de la

Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

Maria del Rosario Targcena Secaira

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administr 'vo\w/s;:ito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de re erencia, asimismip, se’encuentra. recibido~de

conformidad, por lo que se autoriza a quien cor,Fsponda, para que p;rocedén al tramite de'pago,
respectivo. / \ / 2\

| \
(f) \ /( | ’(( [

~~Edgdar Mat Diaz Cue
Viceminist:{ de Transpertes,
Minlstario de Comunizaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del [

Contratista: Sheila Emperatriz Aleman Rodas ::._lr!:d | Comtari 2751 99444 0901
on : g
Numero de Contrato: 274-2021-029-DSRH e 2055556-3
Servicios (Técnicos o I
i : ervicios Profesionales _
Profesionales): S Plazo del Contrato: | Del 01 de julio de
021 al 31 de
ot Q.120,000.00 giciembre de 2021
Conirato: - Periodo del Del 01 al 31 de
Honorario Mensual: Q. 20,000.00 Informe: Julio 2021
Direccion
Administrativa donde S . - _
| presta los servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior |
' No. } ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
' 1 | Apoyar y asesorar al sefior viceministro en temas y/o consultas de su competencia;
|
| 2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previoc a la firma del sefior
viceministro; . . ‘
3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior viceministro en relacién a las sesiones y reuniones que
! sea convocado,
4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
‘ personas juridicas o individuales; _
8 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
viceministro;
7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;
8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;
3 Colaborar en |a atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior viceministro;
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar
todas aquelias otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2021
|
1 Apoyé en la revision, analisis

diariamente al Vice Despacho.

y elaboracion de respuestas y expedicion de Ia correspondencia que ingresa

Apoyé en la revision de Providencias y expedientes con recursos administrativos in
transportistas, para trasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

terpuestos por los

| Apoyé en la revisién de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGAC.

| Apoye en la revisidn de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de |a DGT.

' Apoye en la revision de oficios de contratacion
el renglon 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.
| Apoyé en la revision de oficios de conftr

s para aprobacion de contratos administrativos de PROVIAL en

: . ataciones para aprobacion de contratos administrativos de DGT en
| renglon 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.

el

Apoye en la revision de oficios de contra

: : taciones para aprobacion de contratos
renglén 029, por prestacion de servicios

técnicos y/o profesionales.

administrativos de DGAC en el

Reuniones de trabajo con el sefior viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice Despacho.

1




'9 | Apoyo en temas ferroviarios con FEGUA Y FERROVIAS

10 | Apoyo en temas Juridico-Financiero.

11 Seguimientos a diferentes temas relacionados a este Vice Despacho ante la Procuraduria General de la
Nacion

12 | Asesoria previa, recurrente y posterior ante autoridades administrativas en relacion al tema de Cédigo PBIP.

13 | Apoyo en temas de la Secretaria General -ClV-, relacionados con este Vice Despacho.

14 | Apoyo en el traslado de funciones de la Comision Portuaria Nacional al Vice Despacho de Transportes.

15 | Asistencia con funcionarios de Gobierno de Estados Unidos de América y de la Guardia Costera de dicho pais
en temas de auditoria portuaria.

16 | Apoyo al tema de busqueda de espacio presupuestario para la realizacién de proyectos de FEGUA.

17 | Apoyo en tema de propuesta de modificacion de Acuerdo Gubernativo 112-2021.

18 | Revision de expedientes relacionados a modificacion de tarifario de DGAC.

(f)

Licda. Sheila Empe at‘lz\AIQIj-an Rodas

El presefte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestadonde servi y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de ormidad, por lo que se autoriza a qwen corresponda, para gue procedan
al tramite de pago respectivo.

‘ |
Edgar Marigno Dia sueva‘g
Viceministro\de Transgfortes, -
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Rudy Keller Contreras

CuUl:

1594 87471 0101

Nimero de Contrato:

275-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

4047281

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato: 1 de julio de 2021

al 31 de diciembre

Contrato: Q.120,000.00 de 2021
Periodo del Informe: 1al 31 de julio de
Honorario del Mes: Q. 20,000.00 2021

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del 4rea de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales:

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestién y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefor
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro:

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2021

1 Colaboré en atencién a reuniones programadas con el sefior Viceministro Diaz;

2 Asignacion especial por parte del sefior Viceministro Diaz a la Direccién General de Proteccion y
Seguridad Vial -PROVIAL para atender los temas de Acuerdo Interinstitucional entre Provial y la DGT;

3 Apoye a solicitud del sefior Viceministro Diaz, en la Academia de PROVIAL con Agentes de nuevo
ingreso;

4 Apoye en la revision y actualizacion del Manual de Conducta para personal de nuevo ingreso de
PROVIAL,;

5 Apoye en la Direccién General de Proteccion y Seguridad Vial, PROVIAL en charlas de conducta al
personal de nuevo ingreso de Servicio Civico y aspirantes a Brigadas;

5] Asisti con el sefior Viceministro Diaz, a reunién sobre Cruceros con personal del INGUAT vy el
Gerente General de Transoceanicas, S.A.

s Apoyé a solicitud del sefior Viceministro Diaz, en varias reuniones sobre la programacién de la Visita
Oficial de la Guardia Costera de EEUU:

8 Participé a solicitud del sefior Viceministro Diaz, en la Visita Oficial de la Guardia Costera de EEUU,
en los puertos: EPQ, APM Terminals, EMPORNAC y Terminal Ferroviaria de Puerto Barrios-TFPB:

9 Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.




(

e Rudy Kell reras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon ara que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Viceministro Trans

Edgar riano Cuevas

Vicemin|stro de Transportes,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez | CUI: 2285 23249 0101

Numero de Contrato: 276-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 57211142

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: Del 1 de julio al
Monto total del 31 de diciembre
Contrato: Q.120,000.00 de 2021
_ Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de

Hpnore':flo del Mes: Q.20,000.00 julio de 2021

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revisién de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior Viceministro:

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que sea
convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda;

6 Apoyar en la gestién y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2021

1 Apoyé en la revision, andlisis y elaboracién de respuestas y expedicion de la correspondencia que ingresa
diariamente al Vice Despacho;

2 Apoyé en la revision de providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los
transportistas, para trasladar a donde corresponda;

3 Apoyé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacidn de contratos administrativos de PROVIAL en el
renglon 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

4 Apoye en la revisién de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de DGAC en el
renglon 028, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

5 Fui nombrada por el sefior Viceministro Lic. Diaz, como enlace con la Guardia Costera de EEUU para temas PBIP;

6 Participé como auditor en temas de PBIP en la auditoria realizada por la CPN en los puertos Barrios y Santo
Tomas de Castilla, Izabal;

7 Por encargo del sefior Viceministro Diaz, funjo como enlace entre CPN, Guarda Costera, Embajada de EEUU y el
Viceministerio de Marina con este Vice Despacho de Transportes;

8 Apoye a solicitud del sefior Viceministro Diaz, en varias reuniones sobre la programacion de la Visita Oficial de
la Guardia Costera de EEUU;

9 Participe a solicitud del sefior Viceministro Diaz, en la Visita Oficial de la Guardia Costera de EEUU, en los
puertos: EPQ, APM Terminals, EMPORNAC y Terminal Ferroviaria de Puerto Barrios-TFPB;

10 | Asisti con el sefior Viceministro Diaz, a reunion sobre Cruceros con personal del INGUAT y el Gerente General
de Transoceanicas, S.A.




11 Por encargo del sefior Viceministro Diaz, coordiné capacitaciones varias y enlaces de colaboracion entre CPN y
este Vice Despacho;

12 | Por encargo del sefior Viceministro Diaz, coordiné convocatoria y participacion de miembros de Juntas
Nacionales y Locales en materia de PBIP;

13 | Participé y coordiné a solicitud del sefior Viceministro Diaz, la Visita Oficial de la Guardia Costera de EEUU, en
los puertos: EPQ, APM Terminals, EMPORNAC y Terminal Ferroviaria de Puerto Barrios-TFPB, en calidad de
Oficial I

14 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice Despacho.

(f)

meetr%!burez Galvez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. ¥

—

Edgar Mariano|Diaz & avds
Viceministro dg{Transp .ries,
Ministerio de Co um;acnones,

Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Mayra Karina Ovando Barahona CuUl: i 2599 57607 0102
Numero de Contrato: 0277-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 6250862-8
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 01 de julio al 31 de
ici de 2021
to total del Contrato: Q.60.000.00 diciembre _

Hon Periode del Informe: Del 01 al 31 de Julio de
Honorario del Mes: Q.10,000.00 2021
Direccion Administrativa donde . ) § .
presta los servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.

4 Colaberar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacion que recibe y/o emite.
B 1
| Brindar seguimiento a los documentos que le sean asignados por medio de asesor especifico del Despacho Viceministerial
‘ - Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas otras actividades

que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2021

1 Se colaboro en la recepcién de documentos del Despacho Viceministerial (via correo electrénica).

2 Se brindo apoyo en la recepcion de llamadas telefonicas, asi como atencién al personal que realizo consulta al Vice Despacho de
| Transportes
|

3 Se apoyé en la elaboracién de oficios requeridos por asesores del Despacho Viceministerial.

4 | Se brindé apoyo en el escaner de diferentes documentos para informar via correo electronico a los asesores del Despacho Viceministerial.

5 Se apoyd en impresiones de diferentes documentos solicitados por asesores del Despacho Viceministerial.

6 Se apoyd en el seguimiento de actividades para la visita de la Guardia Costera de los Estados Unidos.

i d

Se apoyo en Ia elaboracidn de redaccion de oficios, fotocopia de los mismas para traslado a las diferentes ubicaciones que se dirigieron

Se apoyo en la elaboracion de redaceion

. de providencias, fotocopia de los mismos para traslado a las diferentes ubicaciones que se
irigieron.

Se apoyo en la descarga, impresion y fotocopias de documentos solicitados por asesores de Vice Despache Ministerial

10 | Se apoyo en el registro de documentos en libro asignado a los asesores del Vice Despacho Ministerial

11 Se brindo seguimiento en Jas solicitudes y requerimientos solicitados por los Asesores del Vice Despacho Ministerial

L12 J Se desafroumaquel?%s otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.
A S E—

Y i/
o7,

"

Mayr Wdé Barahona

El presente infornfe esponde a lo esti

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo Que se autoriza a quien corresponda
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del I
Contratista: Nallely Nathalie Ferrez Lainfiesta [o{V] 3 1629766150101

Nimero de Contrato: 278-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 45471785

Servicios (Técnicos o

, SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del Contrato: 01 de julio 2021 al 31
Monto total del Contrato: Q.90,000.00 de diciembre 2021
Periodo del Informe: 01 al 31 de julio de
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 2021
Direccion Administrativa
donde presta los servicios: | Despacho Ministerial, Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial.
2, Brindar apoyo en la implementacidn y aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva en el Despacho Ministerial.
3. Brindar apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados, para el tramite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al Despacho Ministerial.
4. Apoyar en el procedimiento apropiado para el anélisis, tramite y seguimiento de los expedientes que ingresan y
egrean al Despacho Ministerial.
5. Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos gue se presentan a consideracién del Despacho
Ministerial.
6. Llevar control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Ministerial.
Elaborar informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho Ministerial.
8. Otras actividades que le sean requeridas por el Sefior Ministro.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

1 Apoye en todas las tareas ejecutivas de manera eficaz en el Despacho Ministerial.

2. Brinde apoyo en la implementacion y aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva en el Despacho Ministerial.

3. Brinde apoyo en |a aplicacién de mecanismos adecuados, para el trédmite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al Despacho Ministerial.

4. Apoye en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y seguimiento de los expedientes que ingresan
y egrean al Despacho Ministerial.

5. Apoye en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho
Ministerial.

6 Lleve el control y el registro de la documentacion y archivos del Despacho Ministerial.

7 Elabore informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho Ministerial.

8. ] Otras actividades que le sean requeridas por el Sefior Ministro.

(f)

;@ﬁa%n&wiesra

~3

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismao, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

/l-/?”’__-__.—“—*:
vie onado Quiionez
fistro de Comunica_ciones.

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

.,._" by (kA i, ".1'_!1,
% e s &
Luis Francisco Escobar Aguilar e e i i;- 2268 60442 0115
| 279-2021-029-DSRH T del Contratista: | 7177127
| Servicios Profesionales
Plazc : 5: | Del 1 de julio al 31 de
1Q.132,000.00 | diciembre de 2021
o]s s IO % Del 1 al 31 de julio de
Q.22,000.00 PR R TR 2021
Vicedespacho Administrativo y Financiero

Asesorar |la gestion administrativa en mejoras e implementacién de controles internos;

2 Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la institucion;

3 Apoyar la aplicacién de la maxima transparencia en la gestién administrativa, a través de la correcta
atencién a normas, reglamentos y leyes vigentes;

4 Asesorar en el analisis de la documentacion remitida por instancias internas y externas relacionadas
con temas administrativos;

5 Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo y Financiero en los distintos temas
inherentes a la ejecucion y control del presupuesto anual de la entidad;

6 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo y Financiero, en la elaboracion del proyecto de
presupuesto de la institucion;

7 Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en los temas inherentes a
la ejecucion presupuestaria y administracion financiera;

8 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo y Financiero, en la implementacién del Sistema de
Gestion de Calidad, Control Interno y otro Sistema de Gestién que la autoridad decida implementar;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ULTADOS DURANTE I“L mu\i@ﬂ M’ L INFC

Rt b AN W A Y P
Reuniones de trabajo con personal de Direcciones a cargo del Vlcedespacho Admmlstratwo y
Financiero.

2 Reuniones de trabajo con personal de Unidades Ejecutoras sobre temas relacionados a la ejecucion
presupuestaria.

3 Asesoramiento en cuanto a la verificaciéon de la documentacién recibida y enviada del Vicedespacho
Administrativo y Financiero.

4 Revision de informacién tipo presupuestal enviada por la Direccion Administrativa Financiera, previo a
la firma correspondiente.

5 Revision de oficios de aprobacién de comprobante de reprogramacién de metas, productos y
subproductos y comprobante de la reprogramacién cuatrimestral de seguimiento fisico del SICOIN.




Revision de oficios que contienen resoluciones que aprueban metas fisicas con base al presupuesto
de las diferentes unidades ejecutoras; para equiparacién POA-PRESUPUESTO.

7 Revision de expedientes de SNIP, recibidos de la Direccién de Planeacion y Desarrollo Institucional
-DIPLAN-, incluyendo SNIP de arrastre.
|
8 Revision de documentacion varia, remitida a las unidades a cargo del Vicedespacho, solicitando |
informacion o bien la opinion y recomendacion segln sea el caso.
9

Revisién de CURs relacionados con la ejecucion presupuestaria de fin de mes. (pagos diversos y
planillas del despacho superior y de las unidades ejecutoras)

10 | Revision de expedientes de documentacion que contienen informacion financiera y readecuacién de

metas fisicas para para la vinculacion respectiva, enviados por las unidades ejecutoras que integran el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

11 | Reuniones de trabajo con el Viceministro Administrativo y Financiero sobre temas relacionados al
ambito de su competencia.

13 | Revision de expedientes de contratacion y recontrataciones del personal de la Direccion Administrativa
correspondientes de julio-diciembre 2021,

14 | Revision y analisis del anteproyecto de presupuesto ejercicio fiscal 2022, multianual 2022-2026; y su
vinculacion con el POA.

15 | Revisién de la documentacion soporte de la sesion ordinaria 07-2021 del Consejo Nacional de Alianzas
para el Desarrollo de Infraestructura econémica, donde el Licenciado Sergio Gonzalez como

del Sefior Ministro.

Viceministro Administrativo y Financiero participa en las reuniones como suplente en representacion |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus\respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al tramite de pago
respectivo.

N

TNy
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Vo.Bo. (f)

Sergio R. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Admimistrat '
Minist de C

Infraeerrictyr n




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista:

Edna Marisol Barco Corado

CUl:

2673791100101

Numero de Contrato:

280-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

514460-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Plazo del Contrato:

Del 1de Julioal 31 |

Monto total del Contrato: Q. 120,000.00 de Diciembre 2021
Periodo del Informe: | Del 1 de Julio al 31
Honorarios Mensuales: Q. 20,000.00 de Julio 2021

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Vicedespacho Administrativo y Financiero

Asesorar en temas Iegales y jurldICOS concernlentes al entorno en el gue se desenvuelve el
Despacho del Viceministro Administrativo y Financiero.

2 | Asesorar en revision y diligenciamiento de expedientes asignados para visto bueno del
Viceministro Administrativo y Financiero.

3 | Asesorar en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas
dependencias que necesiten el visto bueno del Viceministro Administrativo y Financiero

4 | Asesorar en la atencién de la maxima transparencia en la gestién publica administrativa, a
través de la correcta aplicacion de las leyes, reglamentos y normas internas vigentes. \’

S | Asesorar en la revision y elaboracion de proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, en los que deba intervenir o que estén relacionados con |
el Vicedespacho Administrativo y Financiero.

6 | Apoyar en la resolucién de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las distintas
dependencias que jerarquicamente corresponden al Vicedespacho Administrativo vy
Financiero.

7 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y actualizaciones relacionadas con los
mismos.

8 | Apoyar en reuniones de trabajo tanto internas como externas.

9 | Apoyar en actividades de comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

10 | Asesorar en el analisis de la documentacion remitida por instancias internas y externas |
relacionadas con temas administrativos y juridicos.

11 | Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en los temas
juridicos, legales y de administracién publica.

12 | Asesorar en otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro. Administrativo y
Financiero dentro del ambito de su competencia.

13 | Revisar expedientes en lo que corresponde al ambito juridico que provengan de las Unidades
Ejecutoras previo a la firma del sefior Viceministro, cuando corresponda.

14 | Revision de oficios mensuales relacionados con las pensiones alimenticias que se trasladan '
para depésito en los Bancos del Sistema, previo a la firma del sefior Viceministro.




N E@@ S DU EL PERIODO DEL INFORME
4 ‘ B Bty g 7t LA LT M 3 BRI R i) o Lt s oS 4
1 | Asesorar al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero sobre consultas juridicas.
2 | Diligenciamiento de oficios internos y externos para conocimiento del Viceministro
Administrativo y Financiero.
3 | Revisién de documentos y circulares para firma del Sefor Viceministro Administrativo y
Financiero. o
4 | Revision de expedientes de CUR de fin de mes, en lo relacionado a aspectos legales.
5 | Revisién del Acuerdo Ministerial, para la creacién de Datos Abiertos de la Unidad de
Informacién Publica.
6 | Andlisis sobre las consultas de caracter juridico planteadas por las distintas dependencias
del Vicedespacho Administrativo y Financiero. N
7 | Revision de expedientes que contienen contratos de trabajo de servicios técnicos vy
profesionales, documentos y acuerdos para firma del Viceministro Administrativo
Financiero. ]
8 | Asistencia a reuniones de trabajo con los Directores de las Direcciones que corresponden al
Vicedespacho Administrativo y Financiero.
9 | Revision de documentacion sobre asuntos administrativos remitida por instancias internas y
externas para conocimiento del Sefior Viceministro Administrativo y Financiero. |
10 | Asesorar y revisar las Actas de las Sesiones del Consejo Nacional de Alianzas para el
Desarrollo de Infraestructura Econdmica, donde el Viceministro participa como Suplente.
11 | Revisién de documentos y expedientes que provienen de las Unidades Ejecutoras previo a
la firma del sefior Viceministro, cuando corresponda. _
12 | Revision de oficios sobre las pensiones alimenticias que se trasladan para depdsito en los
Bancos del Sistema, previo a la firma del sefior Viceministro. ‘
13 | Revisién de documentos que contienen solicitud de pago a beneficiarios de descuentos |
judiciales que fueron aplicados al personal que labora bajo los renglones 031, 011, 022.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servidios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo 2406 32761 |
del Contratista: Luz Maria Cifuentes Herrera CUI: 0101 w
Nimero de NIT del Bl
Contrato: 281-2021-029-DSRH Gontratiati: 7919670 _
Servicios
(Técnicos o Servicios Téeni w
Profesionales): ervicios Técnicos %
Del 01 de ;
Monto total del Plazo del julio al 31 de |
Contrato: Q.60,000.00 Contrato: diciembre de
2021
. Periodo del |Del 01 al 31
Hon?rarlos del Q.10,000.00 Informe: de julio de
mes:
2021
Unidad
Administrativa . L . . . :
donde presta los Despacho Viceministerial-Administrativo y Financiero
servicios: B
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO T

i Brindar colaboracién en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una

agenda ordenada y efectiva del viceministro. |
2 Brindar y apoyar en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento i

de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.
4 Apoyar en la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a |
consideracion del Despacho.

5 Llevar el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho | A
Viceministerial. | ‘

!

6 Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Vicedespacho.

7 | Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME |
|

1 Brinde colaboracién en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una ‘
agenda ordenada y efectiva del viceministro. '

2 Brindé apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite '
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho |
Viceministerial Administrativo y Financiero

3 | Apoyé en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de
los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 | Apoye en la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho.

5 Llevé el control y registro de la documentacidn y archivos del Despacho
Viceministerial. _

6 Elaboré informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Vice despacho.

(f)

G

Luz Maria'Ciﬁéntes Herrera

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

Sergio R. Gonzalez Rodriguez

= \  Fipancio e
V ini vinistrativo y Fina
Viceministro Administrativo y FIRe -
) ‘nicterio de Comunicacighi=s.

Infraestructura y Viviencd




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del N
Contratista: Nery Estuardo Chinchilla de Paz CUl: 1999 30597 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 282-2021-029-DSRH Contratista: 398939-9 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: | Q. 90,000.00 Contrato: 01/07/2021 = 31/12/2021 ]
Periodo del \
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 01/07/2021 - 31/07/2021
Unidad Administrativa Despacho Viceministro Administrativo y Financiero, Direccion Superior del Ministerio de
donde presta los servicios: | Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ]

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en el proceso de contratacién de servicios técnicos o profesionales, de acuerdo a las necesidades administrativas que |
lo requieran. |
Supervisar la gestion del proceso de desarrollo de personal y bienestar laboral.

3 Acompaniar en el proceso de elaboracion de evaluacién del desempefio del personal de la Direccion Superior.

4 Acompafiar a la Mesa Técnica nombrada para la implementacién del Reglamento Organico Interno -ROI-.

5 Contribuir para que el Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, esté organizado internamente de acuerdo con
sus objetivos, naturaleza de sus actividades y operaciones dentro del marco legal general y especifico.

6 Contribuir para que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, derivado de su Reglamento Organico Interno
Acuerdo Gubernativo 311-2019, realice las acciones presupuestarias y administrativas necesarias, mediante instrumentos
legales que viabilicen la transicién.

7 Apoyar y dar acompafnamiento a la Unidad Ejecutora Central Despacho Ministerial, para definir las funciones de su estructura
administrativa y establecerlas en el respectivo Manual de Organizacion y Funciones.

8 Apoyar y dar acompafiamiento a las Unidades Ejecutoras del Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para.
definir sus funciones y establecerlas en sus respectivos Manuales de Organizacion y Funciones.

9 Asesorar en forma permanente al Viceministro Administrativo Y financiero en cuestiones relacionadas con asuntos
administrativos y de Recursos Humanos.

10 Desarrollar otras actividades que el Viceministro Administrativo y Financiero le asigne.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas
actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]

|

1 Asesoria profesional en la revisién de contratos administrativos con cargo al Renglén Presupuestaric 029 [

2 Asesoria profesional y acompafiamiento en revision de documentos que integran los expedientes de contrataciones con cargo
al Renglén Presupuestario 029,

3 Participacidn en reuniones de Mesa Técnica para revision e implementacion del ROI, especificamente con la DIPLAN.

4 Asesoria profesional en modificaciones al Plan Anual de Capacitacién en la Direccién de Recursos Humanos o

—
<] Asesoria profesional en la revisidn del Manual de Induccién Institucional. [

6 Asesoria profesional en la Direccién de Recursos Humanos, en la revision del proceso de supresion — creacion de puestos de |
acuerdo al ROl vigente, entre otros. )

7 Revisién de Finiquitos. 1

8

Andlisis y revision de Contratos Administrativos para el periodo julio — diciembre 2021 T




1

R

9 Analisis y revision de documentos de Recursos Humanos que ingresan al Vice despacho Administrativo y Financiero. - .
10 Revision del Manual de Contrataciones y Adquisiciones del CONADIE, como apoyo al sefior Viceministro Administrativo §_1

Financiero, como Representante Suplente del CIV ante esta Entidad. _‘
" Apoyo en el analisis, revisién y presentacion del Anteproyecto de Presupuesto 2022.

Licenciado Nery Hstufado Chinchilla de Paz

El presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

Terminos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

2
)

)
S8
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Sergio R. Gonzalez Rodriguez
Vicaministro Administrativo y Financic o
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Andrea José Mancilla Santizo

Cul:

2995 89730 0101

Numero de Contrato:

283-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

1024000-16

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 1dejulioal31de
Contrato: Q.54,000.00 Contrato: diciembre del 2021

Periodo del 01 al 31 de julio del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Informe: 2021

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.
3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.
4 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho
5 | Apoyaren el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro
6 | Colaborar en dar seguimiento al trdmite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho
7 | Apoyar en el control y actualizacion de archivos
8 | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Ingresar y trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que
sean requeridas a este Vicedespacho de Infraestructura
2 | Traslado diario de correspondencia a las dependencias
3 | Coordinar informacién solicitada por los Sefiores Diputados del Congreso de la Republica y
trasladarla.
4 | Solicitary trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacion que asi lo hayan requerido.
5 | Atender llamadas telefdnicas.
6 | Archivary escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un futuro.
7 | Apoyar en el control de |a agenda del viceministro de infraestructura.




b

WA

-
4 Contratista
Andrea José Mancilla Santizo

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Arquitecto Carlos Quifidnez Schwank
Viceministro
Edificios Estatales y Obra Publica
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HAROLD ALBERTO MOLINA

Contratista: MENDEZ CuUl: 2562 61342 0101

Numero de Contrato: 284-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2375069-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del Contrato: | pg| 01/07/2021

Contrato: Q. 72,000.00 AL 31/12/2021
Periodo del Informe: | DEL 01/07/2021

Honorarios Mensuales: | Q. 12,000.00 AL 31/07/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | APOYAR EN LA RESOLUCION DE LOS ASUNTOS TECNICOS BAJO LA JURISDICCION DEL DESPACHO
VICEMINISTERIAL

2. | ANALIZAR INFORMES DE NATURALEZA TECNICA QUE COMPETEN AL DESPACHO VICEMINISTERIAL

3 DAR SEGUIMIENTO EN TEMAS TECNICOS DE LOS PROYECTOS DE LAS UNIDADES EJECUTORAS A
CARGO DEL DESPACHO VICEMINISTERIAL

4. DAR SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS DE LAS EMERGENCIAS QUE SE PRESENTE DURANTE EL
INVIERNO

5. IMPLEMENTAR NUEVOS PROCESO QUE AYUDEN AL DESARROLLO DE LA EJECUCION DE LOS
PROYECTOS EN LO QUE RESPECTA A LA IMPLEMENTACION DE NUEVAS TECNOLOGIAS

‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2021

1. | Actualizacion de informes sobre Reconstruccion por las tormentas ETA e I0TA de las unidades
ejecutoras Covial y Caminos para SEGEPLAN y CONRED.

2. Elaboracion de informes circunstanciados y soporte al viceministro en los temas de infraestructura y
reconstruccion por las tormentas ETA e IOTA, para citaciones al Congreso de la Republica de
Guatemala

3. Elaboracion de informes circunstanciados y atencidn a citaciones de diputados individuales para
temas especificos de proyectos de la Direccion General de Caminos.

4, Atencion a audiencias solicitadas por autoridades locales para la solicitud de apoyo en los temas de
infraestructura de las areas de interés por dichas autoridades como Alcaldes, Cocodes,
Gohernadores y Comités de diferentes ares del pais.

5. Soporte técnico para la conformacién del expediente sobre el tema de draga de succion para el
proyecto del canal de Chiquimulilla; con el jefe de la Unidad de Rios, division de Mantenimiento y la
Direccion General de Caminos y Fondo Social de Solidaridad.

6. | Atencidn a la reunién de seguimiento al proceso de recuperacion en los sectores de Salud, Educacion
e Infraestructura con el la Red Humanitaria de Pais - REDHUM.

7. | Seguimiento a la Mesa de solucion habitacional para la atencidn de las familias damnificadas por ETA
e IOTA.

8. | Seguimiento a la reunidn de seguimiento a evaluaciones de sitio y acciones para la solucién
habitacional de las familias damnificadas por ETA e IOTA.

g, Seguimiento a la reunion de proceso de reconstruccion de viviendas por parte del MDN, entrega de

kits de materiales y conformacion de expedientes de las familias damnificadas por ETA e IOTA.




10. | Elaboracién del Plan de Reconstruccidn de Nacién, conjuntamente con SEGEPLAN y CORED.
Ejecutado 2020, actualizacion ejecucion 2021, brecha 2021 y programacion multianual 2022 y 2023.

11. | Elaboracién del Informe sobre infraestructura pendiente de atencion por parte de las unidades
ejecutoras.

12. | Elaboracion del Informe sobre estatus de los proyectos en las unidades ejecutoras de la DGC, COVIAL
Y FSS.

13. | Atencion a las diversas providencias que ingresan al vice despacho respecto a los aspectos técnicos
de las mismas.

14. | Atencion a diferentes autoridades en audiencias solicitadas para temas de infraestructura vial.

(f) il // f// /

- [
; |
Harold Alberto Molina Méndez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Arquitecto Carlos Quiiidnez Schwank
Viceministro
Edificios Estatales y Obra Piblica
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

T
|

'Nombre completo del 2448 00456
Contratista: Gustavo Adolfo Hernandez Barrera CUl: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 285-2021-029-DSRH Contratista: 4650574-1
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
‘ Plazo del 01/07/2021 al
! Monto total del Contrato: | Q. 120,000.00 Contrato: 31/12/2021
5 Periodo del | 01/07/2021 al
Honorarios del Periodo: Q.20,000.00 Informe: 31/07/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
' servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1. | Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial de Comunicaciones.

2. | Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y
las dependencias a su cargo.

' 3. | Revision y analisis de los expedientes asignados para posterior visto bueno por parte del Despacho
‘ Viceministerial. .
4. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio que i
dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento. |
5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion |

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asesorar en temas legales concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho

Viceministerial.

a) Asesoramiento de las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al
Banco interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a
financiar el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso
Inclusivo a la Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

2. Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de

‘ ' Comunicaciones y las dependencias a su cargo.

a) Acomparie y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias
(Direccion General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional
-TGW-, Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia <INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la
Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT-).

3. | Revision y andlisis de los expedientes asignados para posterior visto bueno por parte del

Despacho Viceministerial.

Revisién de acuerdos relacionados con los procesos de cotizacion y licitacion de las unidades a
cargo de este Viceministerio.

' 4. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del

Ministerio que dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un

| correcto funcionamiento




a) Asesore en la Negociacion del préstamo GU L1175 realizada por el Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y Vivienda -CIV- frente al Banco interamericano de
Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencién del préstamo orientado a financiar el “Programa para
la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la Conectividad” el cual
asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.
5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato
a) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla-ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

b) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de la
Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunion semanal)

c) Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo
de Fondo para el desarrolio de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunion semanal)

d) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

(f) g . i g

Gustavo Adolfo Herndndez Barrera
j
!
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
(f) | i

Rodolfo José a Montoya

Viceministro de Comunicaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN | CUI: 1645812000101
NIT del
Nimero de Contrato: 286-2021-029-DSRH Contratista: 74754068
Servicios (Técnicos o
Profesionales):
TECNICOS
Plazo del Contrato: | 01 JULIO AL 31
DE DICIEMBRE
Monto total del 2021
Contrato: Q 36,000.00 .
Periodo del 01 DE JULIO AL
| Informe: 31 DE JULIO
Honorarios Mensuales: | Q 6,000.00 2021
‘L
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apovyaringreso y egreso de expedientes en el sistema de la Direccion de Asuntos Juridicos;

N

| . .- r - -
| Apoyar en la asignacién de expedientes a los diferentes asesores;

3 | Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;

4 | Apoyaren la recepcion de documentacién y expedientes v distribuirlas a donde corresponda;

> | Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de
este Ministerio;

6 | Apoyar en la clasificacién y Archivo de documentos;

7 | Apoyar en la recepcién de llamadas;

8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

G~




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME JULIO 2021

| Se reciben:

e cédulas de notificacion dentro de los procesos judiciales que se tramitan a cargo de esta Direccidn
de Asuntos Juridicos, provenientes de los distintos drganos jurisdiccionales

* expedientes administrativos provenientes de las Direcciones Generales, adscritas a este
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de-Secretaria Administrativa de esta

Direccién Superior, de los demas 6rganos administrativos del Organismo Ejecutivo y de personas
particulares y/o juridicas.

De la recepcién de los diferentes documentos y/o expedientes que Ingresan y egresan en esta
Direccion de Asuntos Juridicos, posteriormente se procede a su registro en el sistema electrénico del
control de dichos documentos en esta Direccidn de Asuntos Juridicos

Seguido del ingreso al sistema electrénico, se procede al traslado de los expedientes y/o procesos
judiciales de primer ingreso al Director de esta Direccion de Asuntos Juridicos, para la asignacion
correspondiente de los mismos a los asesores y/o técnicos juridicos, para lo cual se realiza la

transcripcion del asunto en el libro de asignacion de expedientes al personal de esta Direccién de
Asuntos Juridicos.

El traslado de expedientes a Secretaria Administrativa y a las unidades de esta Direccidn Superior, que
- contienen lo resuelto por los asesores y/o técnicos juridicos, de esta Direccidn de Asuntos Juridicos.

Seguimiento via telefénica, por correo electrénico, por escrito o de forma personal a las diversas
solicitudes administrativas o judiciales, que realizan las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio, otros organismos del Estado, Judicial o Legislativo, o personas juridicas e individuales.

Redaccion de oficios:
e para dar respuesta a las solicitudes que se plantean sobre aspectos juridicos a esta Direccidn de
Asuntos Juridicos
| solicitar informacion y /o documentos a unidades de esta Direccion Superior, Direcciones
' Generales adscritas a este Ministerio, y a cualquier otra dependencia publica

e citar a personas a las reuniones convocadas por el Director o Asesores Juridicos de esta Direccién
de Asuntos Juridicos.

7

Archivo de los documentos redactados dentro de los expedientes administrativos: providencias,
oficios, opiniones, dictdmenes e informes ejecutivos.

Atender las llamadas telefénicas, correo electronico y atencién al pablico que se presenta a esta
Direccion de Asuntos Juridicos, que consulta sobre el estado de expedientes administrativos.

Mantener un constante control de los insumos que se utilizan en el desempefio de las funciones de
esta Direccion de Asuntos Juridicos, realizando el tramite de los formularios que se presentan en el
pedido de dichos insumos a la Unidad de Almacén de esta Direccidn Superior, para proveer de los
| mismos a esta Direccién de Asuntos Juridicos.

/}/,




(f)

ura Maribel Contreras Bran

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente. '

- (o

yd Director de Asuntos Jurigicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completodel | JENNIFER SIMONE

Contratista: | ESTRADA FOLGAR cu: RS0/ ICh

| Numero de Contrato: ' 287-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 8652021-0

' Servicios (Técnicos o | TECNICOS

\r Profesionales):

| Monto total del Plazo del Contrato: 01 DE JULIO DE 2021 AL 31

LContrato: | A8,E00:00 DE DICIEMBRE DE 2021

! Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 Periodo del Informe: 01 AL 31 DE JULIO DE 2021

Unidad Administrativa

donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE

| RECIBEN EN LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE
| QUE EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

[ 2 COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y

i 1 MEMOR[ALES, EN LOS DIFERI-ENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE BECIBEN EN LA

[ . DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICQS, PARA EL VISTO BUENQ DEL ASESOR JURIDICO.

3. APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE ESTOS

| DESIGNEN.

4. \ COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE SEAN

' ASIGNADOS POR EL DIRECTOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

5. | APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y NORMATIVOS EN
LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS O POR LOS
ASESORES JURIDICOS.

6. APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

7 ‘ TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACI‘ON Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O ADMINISTRATIVA
QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA DIRECCIONN, PARA LA EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES O
ASUNTOS QUE CORRESPONDA.

No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | JUR-10389 Por medio de la Providencia nimero SA-717-2021, la Secretaria Administrativa de este

. ‘ Ministerio, traslado el expediente con numero de registro 24224 por medio del cual HUGO ARGELIO

‘ DUBON GOMEZ, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera e interpone
Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién nimero 1701-2017, emitida por la Direccién

| General de Transportes, con fecha 29 de agosto de 2017. Se apoyé en el andlisis del expediente y
| redaccion del Dictamen niimero DAJ-80-2021/JRHP/jsef.
2. | JUR-10388 Por medio de la providencia nimero SA-716-2021, la Secretaria Administrativa de este
- Ministerio, traslado el expediente con numero de registro 24919 LEOPOLDO FRANCISCO LEAL DE LA
' CRUZ, solicita Renovacion de Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera y
- Reposicion de Documentos, e interpone Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucién ndmero
| 1019/2019, dictada por la Direccion General de Transportes, con fecha 22 de abril de 2019. Se apoyé
_en el andlisis del expediente y redaccion del Dictamen nimero DAJ-81-2021/JRHP/jsef.
3. | JUR-10405 Por medio de la providencia numero SA-775-2021, la Secretaria Administrativa de este
Ministerio, traslado el expediente con numero de registro 25384, por -medio del cual MIGUEL

SAMAYOA HERNANDEZ, solicita Aumento de Vehiculo en Licencia de Transporte-Extraurbano de
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|
|‘\

\ .
———— _




' Pasajeros por Carretera. JOSE DANIEL RAMIREZ CABRERA, interpone Recurso de Revocatoria en
contra de la Resolucién nimero 2977-2019, dictada por la Direccién General de Transportes, con

‘ fecha 12 de diciembre de 2019. Se apoyé en el anilisis del expediente y redaccién del Dictamen
' numero DAJ-93-2021/JRHP/jsef.

' JUR-6838 Por medio de la providencia numero nimero SA-769-2021, la Secretaria Administrativa de
este Ministerio, traslado el expediente con numero de registro 17773, por medio del cual JERONIMO
| AREVALO ALVARADO, solicita Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera;

EVARISTO AREVALO ALVARADO, HUGO ARGELIO DUBON GOMEZ, JESUS GARCIA BATRES,
PANTALEON AREVALO ALVARADO y EUGENIO GOMEZ BATRES, interpone Recurso de Revocatoria
' en contra de la resolucion nimero 25/2019, dictada por la Direccién General de Transportes, con

fecha 10 de enero de 2019. Se apoyé en el anélisis del expediente y redaccién del Dictamen nimero
DAJ-94-2021/JRHP/jsef.

| JUR-10410 Por medio de Ia providencia numero SA-817-2021, la Secretaria Administrativa de este
Ministerio, traslado el expediente con numero de registro 27147, por medio del cual INVERSIONES
OLIMPOS, SOCIEDAD ANONIMA, a través de su Administrador Unico y Representante Legal, MARIO
‘ ERNESTO LOPEZ PINEDA interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién nimero RES-

D5-092-2021, de fecha 2 de marzo de 2021, emitida por la Direccién General de Aeronautica Civil. Se

apoy6 en el andlisis del expediente y en la redaccién de la providencia nimero DAJ-27-
2021/JRHP/jsef.

JUR-7724 Por medio de la providencia numero SA-629-2021, |a Secretaria Administrativa de este
' Ministerio, trasladé el expediente con numero de registro 21110, por medio del cual DIRECTOR
| GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL envia proyecto de Acuerdo Gubernativo, para

la creacion de Ingresos Propios, para que la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
| pueda cobrar por los servicios que presta al pablico. Se apoy6 a la Asesora a cargo del expediente,

en la revisién, analisis y redaccion de la Providencia nimero DAJ-28-2021/JRHP/ilas/jsef.

JUR-8613 Por medio de la providencia nimero DBE-SDBE-GylL-1146-2021, el Departamento de
Gestion y Legalizacion de la Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas,
traslado el expediente con numero de registro 531 de este Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda, por medio del cual se solicité para conocer el contenido de la providencia
numero 76-2021, de fecha 24 de marzo de 2021, emitida por la Direccion General de Asuntos Juridicos

y Cuerpo Consultivo de la Secretaria General de la Presidencia y, en ese sentido, se indique en linea
| jerdrquica a que entidad pertenece administrativamente la Unidad de Construccién de Edificios del
Estado -UCEE-, con relacién al Acuerdo Gubernativo, por medio del cual se pretende adscribir a favor
de este Ministerio, una fraccién de terreno de 1,928.13 metros cuadrados de la finca urbana inscrita
| en el Registro General de la Propiedad de la Zona Central bajo el nimero 21470, Folio 201 del Libro
' 212 de Guatemala, propiedad de la Naci6n, ubicada en la 22 calle “A” 8-49, zona 10, Municipio vy
departamento de Guatemala, con destino a la Direccion General de Construccién de Edificios del

Estado -DGCEE-. Se apoyd en el andlisis del expediente y redaccién del Oficio nimero DAJ-265-
2021/JRHP/jsef.

Hoja de Tramite No. 1-26293. Participacion de curso en linea: IMPLEMENTACION DE DATOS
ABIERTOS, impartido por el Instituto Nacional de Administracién Piblica, que tuvo por objeto ofrecer

a los participantes los conceptos necesarios para comprender la importancia de los Datos Abiertos y
los procesos de apertura y su definicion técnica.

Por medio de la Circular numero DRRHH 043-2021, de la Direccidn de Recursos Humanos de este

Ministerio, se instruyo al personal participar en la capacitacién impartida por la Contraloria General
de Cuentas sobre la Etica y Probidad.

11.

JUR-10372, 10226 Por medio del Oficio nimero SDAF COVIAL 71250-2021/RS/HF, el Subdirector
Administrativo Financiero de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial, hizo referencia a lo siguiente:
hace referencia a lo siguiente: “(...) informar en qué etapa se encuentra el Proceso de Juicio Oral de
Rendicion de Cuentas en contra de la entidad Fiduciaria Banco Industrial, Sociedad Andnima. (...) En
virtud de lo anterior, se adjunta fotocopia del oficio en referencia, considerando que la evaluacion de
 la etapa del Juicio, corresponde a Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.” Se apoyd en |a redaccién del Oficio nimero DAJ-231-2021/JRHP/jsef.

10.

Se revisaron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite.

11.

Se atendieron a usuarios que solicitaron informacién de los expedientes en tramite en la Direccion de
Asuntos Juridicos.




’712_'—Se redactaron oficios, providencias, opiniones y dictdmenes dirigidos a las diferentes Unidades del
Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
|

' 13. | Se atendieron y realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Mlnlsteno solicitando informacion
‘ de expedientes administrativos.

L ‘

(f)
" Jennifer Simoné Estrada Folgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramlte de pago
respectivo. S -.

_,,/J/

Lic. José Ricardo H merlmgdPelaez
rector de Asntos Juridicos

M?rlusteno de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | |12 OpETTE DE LEON ARGUETA | CUL: 1935 34126 0114
del Contratista:

NEmefo de 288-2021-029-DSRH NIT del. 480719-4
Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES

o Profesionales)

EAOTO tcftal el Q.96,000.00 Plazo del - 01 dejulio al 31 de diciembre
pRtrate: Contrato: de 2021
Hongrarias Q.16,000.00 Periodo del 01 de julio al 31 de julic de
Mensuales; Informe:
2021
Unidad Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA
DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 | Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio.

3 | Apoyar en la revisidn documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que le encargue
El Ministerio.

4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionadas con los
mismos, cuando se solicite.

S | Apoyar en la revisidn y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio.

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera;

8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacidn e interponer dichos recursos

cuando se les requiera;




Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticidon del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

10

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, coma externas;

11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para |a cual sea designada;

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Jur 8948 / Contencioso Administrativo 01190-2018-00236 / Notificacion de la resolucién de fecha
09/04/2021 y 16/03/2021 sin lugar el Proceso Contencioso Administrativo en contra del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Se procedié a revisar el expediente judicial para su
posterior archiva.

Jur 10178 / Amparo 01190-2020-00214 / Notificacion de las resoluciones de fecha 15/03/2021,
07/04/2021. Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

Jur 8560 / Contencioso 01145-2017-00248 / Notificacion de la resolucion de fecha 05/02/2021,
17/02/2021. Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

Jur 9385 / Sumario 01041-2019-00625 / Notificacion de |a resolucién de fecha 27/05/2021, se abre a

prueba el presente incidente por el plazo de 8 dias. Se procedié a evacuar |a audiencia conferida dentro
del plazo legal establecido.

Jur 10359 / Reg. 26603 / Providencia SA-700-2021, por medio de la cual se informa que el uno de mayo
del presente afo, fallecio el contratista propietario de la Empresa Mercantil CONSTRUCTORA CONALCA
a quien se le adjudicé la Licitacién No. UCEE-40-2020 del proyecto denominado GRUFO 2 que
comprende Adguisicion e Instalacion de Modulos Prefabricados de Cocinas Temporales “COCINAS

DIGNAS” para los departamentos de Quetzaltenango y Totonicapan. Se procedio a emitir la Opinidn
DAJ-77-2021.

Jur 9463 / Sumario 01045-2019-000814 / Notificacion de dos resoluciones de fecha 22/04/2021. Se
procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

Jur 10354 / Oficio 1206-2021, en atencidon al requerimiento contenido en el oficio DAJ-211-2021
promovido por la entidad Opciones Publicitarias, S.A., por medio del cual se traslada copia del
expediente administrativo que contiene la resolucion SA-21-2021. Se procedid a revisar la foliacion y
realizacién del memorial para remitirlo al érgano jurisdiccional.

Jur 8955 / Ejecutivo 01162-2018-00889 / Notificacion de la resolucion de fecha 07/05/2021, (7)

31/05/2021. Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior traslado para el archivo
respectivo.

-
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Jur 10332 / Reg. 23579 / Providencia SA-613-2021, los sefiores GLORIA LIDIA JIMENEZ BREWER DE
LUNA, JOSE ANTONIO GONZALEZ BERNAT, MARIA JOSE GONZALEZ BERNAT Y CARMEN LUCIA
VILLAGRAN JIMENEZ DE LOPEZ, guien actua en calidad de Administradora de la Mortual de |a sefiora
GUDELIA MARIA CRISTINA JIMENEZ BREWER DE VILLAGRAN, interponen Recurso de Revocatoria en
contra de la Resolucidn No. 287-2020 de fecha 26 de noviembre de 2020, relacionada con el pago de
la indemnizacion de inmueble, inscrito en el Registro General de la Propiedad de la Zona Central con el
nuevo numero 22578, folio 102, del libro 783 de Guatemala.

10

Jur 9109 / Casacidén 01002-2021-00034 / Notificacidn de la resolucion de fecha 30/03/2021 (4)
05/04/2021, por medio de la cual se declara sin lugar el recurso de reposicidn planteado por la

Procuraduria General de la Nacion. Se procedio a revisar el expediente judicial para su posterior
archivo.

11

Jur9333 /Sumario 01044-2019-00403 / Notificacion de la resolucidn de fecha 17/05/2021. Se procedid
a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

12

Jur 10370 / Hoja de Tramite 4-3750 / Instituto Guatemalteco de Migracion -IGM-, solicita al Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -CIV- la autorizacién para la adscripcion del bien
inmueble Propiedad del Estado, adscrita al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
el cual sera utilizado para la construccion del Centro de Recepcidn de Retornados a cargo de esa
Institucion. Se procedid a emitir la opinion DAJ-75-2021.

13

Jur 10371 / oficio DVM/EMDC/ko/Qficio 0310-2021 de fecha 10 de junio de 2021, relacionado 2 la
subvencion al transporte extraurbano. Se procedié a emitir el Oficio DAJ-229-2021.

14

Jur 9265 / Sumario 01044-2019-00306 / Notificacion de la resolucion de fecha 04/06/2021. Se procedio
a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

15

Jur 9272 / Providencia 4068-2021 de fecha 14/06/2021, relacionado al Contencioso 01011-2019-
00095. Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

16

Jur 7747 / Contencioso 01011-2016-00216 / Notificacion de la resolucidn de fecha 12/06/20189, se

confiere audiencia a las partes por el plazo de 2 dias. Se procedid a revisar el expediente judicial para
su posterior archivo.

17

Jur 8083 / Reg. 20924 / Providencia SA-728-2021 / Departamento de Servicios Generales vy
Administrativos de |a Direccidn Superior de este Ministerio, envia expediente que contiene el proyecto
de convenio a suscribirse entre la Direccidon Superior de este Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda y El Crédito Hipotecario Nacional, para la'renovacion de |a pdliza de seguros

de vehiculos para el presente ejercicio fiscal dos mil veintiuno. Se procedié a emitir la Opinidn DAJ-79-
2021.

18

Jur 10375 / Amparo 01010-2021-00086 / Notificacion de la resolucidn de fecha 03/06/2021, 11/06/21

y 27/05/2021, se sefiala dia y hora para la vista. Se evacuo la audiencia dentro del plazo legal
establecido.

X :
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19

Jur 9385 / Sumario 01041-2019-00625 / Notificacién de la resolucion de fecha 047/06/2021 Se
procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

20

Jur 8627 / Oficio SDAF-COVIAL-1327-2021 / Se envia para conocimiento de esta Direccion de Asuntos
luridicos relacionado a la extincidn v liquidacion del Fideicomiso del Fondo Vial. Se procedié a revisar
la documentacion para su posterior archivo.

21

Jur 9395 /Sumario 01041-2019-00625 / Notificacidn de la resolucidn de fecha 11/06/2021. Se procedio
a revisar la documentacién para su posterior archivo.

22

Jur 7601 / Sumario Obra Nueva y Peligrosa / Notificacidn de las resoluciones de fecha 12/04/21021,
13/04/2021, 15/04/2021 v auto de fecha 15/04/2021, se declaran sin lugar los recursos de aclaracion

y ampliacion solicitadas por la entidad Fouga International. Se procedio a revisar el expediente judicial
para su posterior archivo.

23

| Jur 10079 / Reg. 25948 / Providencia SA-734-2021 / INGENIERIA INTEGRAL MODERNA, interpone

recurso de Reposicidn en contra de la Resolucion No. SA-390-2020, de fecha 5 de agosto de 2020,

emitida por el Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, dentro del expediente de la

Licitacidn Publica Nacional No. E-003-2020. (Ref. Diligencias para Mejor Resolver). Se procedio a emitir
la Opinion DAJ-81-2021.

24

Jur 9395 /Sumario 01041-2019-00625 / Notificacién de la resolucion de fecha 17/06/2021. Se procedio
arevisar la documentacion para su posterior archivo.

25

Jur 10390 / Providencia SA-780-2021 / Despacho del Sefior Viceministro de Transportes de este
Ministerio, envia expediente que contiene el Proyecto de Acuerdo Ministerial para la creacion de la

Unidad Especial de Ejecucion de Asuntos Portuarios a cargo de ese Viceministerio. Se emitid la Opinion
DAJ-80-2021.

26

Jur 10390 / Hoja de tramite 0-85511 / Despacho del Sefior Viceministro de Transportes de este
Ministerio, envia expediente que contiene el Proyecto de Acuerdo Ministerial para la creacion de la

Unidad Especial de Ejecucion de Asuntos Portuarios a cargo de ese Viceministerio. Se emitid la
ampliacion de Opinién DAJ-86-2021.

27

Oficioc DVM/EMDC/ko/Oficio 0222-2021 de fecha 12 de mayo de 2021, relacionado a la creacion del
Acuerdo Ministerial para la Regulacién de Tarifas para la prestacidn del servicio de transporte
extraurbano de pasajeros. Se procedio a emitir el Oficio DAJ-217-2021.

28

Jur 10360 / Oficio DVM/EMDC/ko/Oficio 0294-2021 de fecha 01 de junio de 2021, relacionado a la
instalacion una instaurar la Comision de Apayoy Seguimiento a la Implementacion y Vigencia del Seguro
Obligatorio, para propiciar la discusion y resolucidon de los problemas gue se originen en la
implementacion del seguro obligatorio. Se procedid a emitir el Oficio DAJ-230-2021.

29

Jur 10354 / Reg. 19884 / Contencioso Nuevo 01145-2021-0106 / Solicita se remitan los antecedentes
del expediente administrativo que contenga la resolucién impugnada nimero SA-21-2021 de fecha 12

X




de enero de 2021, emitido dentro del expediente administrativo con registro de este Ministerio No.
19884, Se emitid el oficio DAJ-211-2021 y Oficio DAJ-214-2021

30 | Jur 10339 / Reg. 25603 / Revision del expediente relacionado al Recurso de Revocatoria presentado
por la entidad Constructora Marhos, S.A. Revisién de |a providencia DAJ-19-2021.

31 | Jur 8811 / Contencioso Administrativo 01145-2018-00402 / Notificacion de la resolucion de fecha
31/05/2021 por medio del cual se confiere audiencia a este Ministerio por el plazo de 2 dias. Se
procedio a evacuar la audiencia dentro del plazo legal establecido para su posterior archivo.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo-suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo gue se autoriza 2 guien corresponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo.
" P , >

Director de Asungds Juridicos
Ministerio de Cofhunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS CuUl: 2577 52987 0101
| NIT del
Numero de Contrato: 289-2021-029-DSRH Contratista: 2443632-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios profesionales
Plazo del Del 01.07.2021 al
Monto total del Contrato: | Q.96,000.00 Contrato: 31.12.2021
Periodo del 01.07.2021 al
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 31.07.2021

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Direccidn de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a. |Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Carécter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

b. |Apoyar en la revision documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio.

C.  |Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que le encargue El
Ministerio.

d. |Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los mismos,
cuando se solicite.

e. |Apoyar en la revision y elaboracidn proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos
y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de
leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de E|l Ministerio.

f. Actuar como Abogado y Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o que se
tramiten en contra de El Ministerio.

g. |Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se les
requiera.

h. |Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacidn e interponer dichos recursos cuando se
les requiera. ‘

I

i Apoyar en la resolucién de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de la |
Direccidn Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.

j. Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas.

k.

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.




Pdgina 2

Expediente 01190-2019-00193 oficial 22. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 5
!
1 | JUR-10255 |
Expediente 01190-2021-00028 oficial 32. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo \
Incidente: trdmite de excepciones previas :
Seguimiento: se recibid y revisd resolucion de fecha 08.06.21 de tramite, 28.05.2021 ‘
diligenciamiento de prueba; 16.06.21 de tramite i
Se redactd memorial de contestacién de demanda }
J
2 | JUR-9205 *.
Sumario 01163-2018-01448 oficial y notificador 12. Juzgado Décimo Tercero de Primera Instancia del ‘
Ramo Civil del Departamento de Guatemala _ ,
Seguimiento: se recibe y revisa notificacion de la resolucion de fecha 27.05.21 por medio de la cual
se hace saber a las partes que el expediente de mérito se encuentra en la sede de esta judicatura.
Se redacto memorial y se contesto la demanda
3 | JUR-9860
Carpeta Judicial 01174-2018-00674 oficial 22 Juzgado de Primera Instancia de la Nifez vy |
Adolescencia y Adolescentes en Conflicto con la Ley Penal del Municipio de Villa Nueva del |
Departamento de Guatemala \‘
I En seguimiento al proceso se esta pendiente que se dicte sentencia, por lo que se esta llamando de
forma constante al Juzgado ‘
4 | JUR-7724 ;
Director General de Radiodifusion y Television Nacional, envia proyecto de Acuerdo Gubernativo, ‘
para la creacion de Ingresos Propios, por providencia No. SA-629-2021 de fecha 10 de mayo de 2021,
se traslada a esta Direccion de Asuntos Juridicos para que emita dictamen. ‘
|
[ Providencia DAJ-28-2021/JRHP/ilas/jsef 1
5 | JUR-10345 ?
Direccion General de Caminos traslada expediente que contiene lo actuado en la licitacion Publica
Nacional No. DGC-069-2020-S para la Contratacion de los Servicios de Supervision Técnica
Administrativa y Ambiental para la ejecucion de los trabajos del proyecto: REPOSICION CARRETERA
RUTA RN-24 TRMO: KM. 445+500 LA LIBERTAD — KM. 226+900, LAS CUACHES, PETEN. Por
providencia No. SA-668-2021
Oficio No. DAJ-235-2021/JRHP/ilas 1
6 | JUR-8789 }
Amparo 280-2018 oficial 8 Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio \
Apelaciones acumuladas 3009-2019 y 3012-2019 |
Seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha 05.06.21 de tramite, 05.06.21 de tramite, |
16.08.2019 de tramite, 19.08.21 de tramite, 01.10.29 de tramite, 13.04.2021 de tramite ‘
7 | JUR-9449 !

' dias

Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 18.03.2021 en la cual se otorga audiencia de dos |

Se redacto memorial y se evacto audiencia

J
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' JUR-8790
| Sumario 01045-2016-01123 oficial 42. Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y
Mercantil apelacidon-uso- 2
. Seguimiento: se recibid y revis6 resolucién de fecha 28.04.21 de tramite, 13.04.21 de tramite,
: 05.05.21 de tramite
9 | JUR-10188 :
Expediente 2296-2021 oficial 4 Corte de Constitucionalidad Referencia 336-2020
Seguimiento: se recibe y revisan resoluciones de fecha 21.06.21 se declara con lugar el recurso de |
apelacién interpuesto por el Estado de Guatemala
10 | JUR-10085
Expediente 01143-2020-00080 oficial 12. Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 26.04.21 de tramite, 28.04. 21 de tramite
11 | JUR-10059 '
Expediente 01190-2020-00156
Seguimiento: 20.06.21 se recibe y revisa resolucidn de fecha 22.04 de trémite
12 | JUR-9695
Expediente 01145-2019-00344 oficial 32. Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha 8.06.21 se sefiala vista i
' Se redacté memorial y se evacto audiencia
|
13 | JUR-9215
Expediente 01165-2019-00236 oficial primero Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil
Seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha 18.06.21 de tramite
14 | JUR-8456 Registro 21686
Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional -DIPLAN- de la Direccidn Superior de este
Ministerio, envia expediente que contiene el Proyecto de Acuerdo Gubernativo del Reglamento
Orgdnico Interno del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Providencia SA-755-
2021 para que se emita opinidn
Dictamen DAJ-72-2021/JRHP/ilas
15 | JUR-10123
Amparo 1047-2020 oficial 8 Corte Suprema de Justicia Constituida en Tribunal de Amparo
Seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha (3) 17.03.21 de trdmite, 13.04.21 de tramite,
18.03.21 de trdmite, se revisa Oficio de fecha 12.07.21 se solicita se copia certificada de los |
documentos que se listan en el oficio.
Oficio DAJ 261-2021/JRHP/ilas/Ikbr
Se redacté memorial para trasladar copia certificada de lo solicitado
16 | JUR-10013 .
Amparo 01045-2020-00600
seguimiento se recibe y revisa sentencia de fecha 11.06.21
Se trabajo memorial de interposicidn de recurso
17 | JUR-10379 |
ESTACION JC, SOCIEDAD ANONIMA, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucién |
| RES-DS-189-2020, de fecha 14 de mayo de 2020, emitida por el Director General de la Direccién ‘

%
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General de Aeronautica Civil. Providencia SA-736-2021, de fecha 15 de junio de 2021 se traslada el
expediente a esta Direccidn de Asuntos Juridicos para dictamen.

Dictamen Juridico No. DAJ-76-2021/JRHP/ilas

18 | JUR-9100
Nuevo amparo 1032-2020 oficial 7 Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio
Se recibe y revisa resoluciones de fecha 06.01.21 de trdmite, 08.01.21 de tramite, 09.03.21 de los
antecedentes se da vista por el plazo comun de 48 horas
Se redactd memorial y se evactio audiencia

19 | JUR-9578
expediente 01009-2021-00050 oficial 32. Recurso de Revisién de Laudo Arbitral Sala Segunda de la |
Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil ;
seguimiento: Se recibe y revisan las resoluciones de fecha (3) 02.06.21 de tramite, (2) 04.06.21, de |
tramite, 16.06.21 de trdmite
Arbitraje No. 02-2020. Por hoja de trdmite No. 0-85394 de fecha 02/07/2021, el Despacho Superior
solicita se designe personal del Departamento Juridico de este Ministerio, para que se asista el dia
jueves 8 de julio 2021 a las 11:00 horas a la Procuraduria General de la Nacidn para tratar el tema

| relacionado con el Arbitraje relacionado.

Se participo en la reunidn

20 | JUR-10397
Por hoja de tramite No. 1-26366 de fecha 29/06/2021 Despacho Viceministerial Administrativo y
Financiero traslada a esta Direccidn de Asuntos Juridicos, para que se emita opinidn, con relacidn al |
expediente que contiene las actuaciones de la reprogramacion y readecuacion presupuestaria del |
proyecto AMPLIACION, REPOSICION Y MEJORAMIENTO DE EDIFICOS DE SALUD Y BIENESTAR J
SOCIAL”, SNIP 61755 “CONSTRUCCION HOSPITAL CABECERA MUNICIPAL DE SAN PEDRO NECTA, :‘
HUEHEUTENAGQ”, Programa 14 “Construccién de Obra Publica”, a cargo de la -UCEE-.
Opinién No. DAJ-83-2021/JRHP/ilas

21 | JUR-9398
Expediente 01043-2019-00128 oficial 32. Juzgado Noveno de Primera Instancia Civil
Seguimiento: se reciben y revisan resoluciones de fecha 03.03.21 de tramite, 16.03.21 de tramite,
21.07.21 de tramite

22 | JUR-7280
(incidente de Inconstitucionalidad) Apelacion expediente No. 3118-2021 oficial 42, Secretaria
General Corte de Constitucionalidad
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 06.07.21 de tramite, 06.07.21 para la vista del
auto impugnado se sefiala audiencia

| Se redacto memorial y se evacto audiencia

23 | JUR-6953
Expediente 01140-2021-07879 oficial 32. Juzgado Octavo de Paz Civil, Guatemala
Seguimiento: 09.06.21 se recibe y revisa resoluciones de fecha 23.06.21 de tramite, 17.05.21 de
tramite

24 | JUR- 10414

NUEVO expediente 1045-2021-01002 oficial 42. Juzgado Primero de Primera Instancia Civil

Constructora Norberto Odebrecht, Sociedad Anonima, actualmente identificada con la
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denominacién social CNO S.A., Sucursal Guatemala, promueve incidente de Exhibicion de Bienes
Muebles en contra de la entidad Aceros Prefabricados, Sociedad Anénima, se emplaza como tercero
a este Ministerio y se otorga audiencia.

' Se redactd memorial y se evacto audiencia

25 | JUR-10335
Expediente 01010-2021-00077 oficial 22. Sala tercera de la Corte de-apelaciones del Ramo Civil

Se recibe y revisa resolucion de fecha 03.06.21 de tramite 29.06.21 se da vista por cuarenta y ocho
horas

Se redacta memorial de recurso de apelacidn, y memorial de evacuacién de audiencia

j
}.’ fr' (.'
_ .\ g
| Za fals (

(f) e
Irma Leticia Arias Santos
Contratista

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.—=

P Director de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicacio
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: 'Leslie Karina Balcércel Rivera | CUL: 2394 87648 0101

Numero de | NIT del

Contrato: | 290-2021-029-DSRH Contratista: | 57110301

Servicios

(Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo  del

Contrato: Q.48, 000.00 Contrato: 01/07/2021 -31/12/2021

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 8,000.0 Informe: 01/07/2021-31/07/2021

Unidad

| Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en
la Direccion de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor

‘ juridico solicite;

2 Colaboracion en la redaccion de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales,
en los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Direccion de Asuntos
Juridicos, para visto bueno del asesor juridico;

3 Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;

4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean
' asignados por el director o por el asesor juridico;

5 Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los

 documentos que sean asignados al director Juridico o por los asesores juridicos;

6 | Apoyo areuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracion y asistencia juridica, legal o administrativa que sea
requerida dentro de la Direccidn, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que
corresponda;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

f No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se recibieron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite,

2 Se revisaron notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar,

3 Se Realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacién de

expedientes administrativos,




- Se revisaron expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Direccion se
_ Asuntos Juridicos sobre Recursos de Administrativos,

Se colaboro en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la

Direccion de Asuntos Juridicos para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico
solicito;

- Se Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes designados por el
director;

Se apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los
| documentos asignados por el director;

JUR 10214 La secretaria Administrativa a través de la providencia SA-607-2021 traslada
expediente con nuimero de registro interno 25489 ARTRANS, SOCIEDAD ANONIMA, a través
'de su Gerente General y Representante Legal, Luis Eduardo Arriaza Atienza, interpone recurso
de revocatoria en contra de la resolucion nimero RES-DS-056-2021 de fecha 11 de febrero de

nimero 55-2021/JRHP/lkbr en apoyo al Asesor Juridico.

12021, mediante la cual el Director General de Aeronautica Civil, confirma el contenido de la f
RES-DS-047-2021 de fecha 04 de febrero de 2021. Se realizé el proyecto de Dictamen juridico

|
|
|
|

En apoyo al Asesor Juridico se realizé el proyecto de memorial de apertura a prueba de ocho
| dias sobre las excepciones previas interpuestas por el Estado de Guatemala, dentro del juicio
} de Ejecucion Nacional dentro del Sumario No. 01041-2015-00779 Of. 32.

|

En apoyo al Asesor Juridico se realizd la busqueda de sentencias emitidas por la Corte de
Constitucionalidad relacionadas a los plazos contractuales administrativos Expediente 2071-
2020 Corte de Constitucionalidad Republica de Guatemala, C.A.

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el proyecto de memorial de evacuacion de audiencia
de vista dentro del recurso de casacion nimero 01002-2021-00050 Oficial 3°, Ref. proceso
contencioso administrativo 01145-2018-00075 of. 19,

| En apoyo al Asesor Juridico se realizo el proyecto de memorial de evacuacion de audiencia
- de audiencia, se presentaron excepcion previa de demanda defectuosa y contestacion de

| demanda en sentido negativo dentro del proceso Contencioso No. 01145-2020-00195 Oficial
39,

13

sefior Viceministro en atencion al requerimiento formulado, a través de, la hoja de tramite
numero 2-20124 de fecha 15 de junio de 2021, en el cual solicita se traslade la informacion
relacionada al Fideicomiso del Fondo Vial.

En apoyo al Asesor Juridico se realizé el oficio nimero DAJ-232-2021/JRHP/Ikbr dirigido al |

14

JUR 10378 La secretaria Administrativa a través de la providencia SA-733-2021 traslada
expediente con nimero de registro interno 25462, Maira Luz Rodriguez Coro, solicita
Licencia de Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera, Donaldson Andersy Alvarez

resolucion nimero 294-2018, de fecha 15 de febrero de 2018, dictada por el Director General
de Transportes, Se realizé el proyecto de Dictamen juridico numero 74-2021/JRHP/Ikbr en
apoyo al Asesor Juridico.

Meneses y Daniel Alvarez Herrera, interponen Recurso de Revocatoria en contra de la |

15

JUR 6953 Proceso de Ejecucion Nacional nimero 01041-2015-00779 Of. 32, En el cual

verificd que es de tramite, se trasladé para archivo.

notificaron la resolucién de fecha 08, 11, 15, 16 (2) de junio de 2021, la cual se revisé y se |

-



16

Expediente: 01002-2021-00214 Of. 4°, Ref. 01145-2018-169 Of. 2° En apoyo al asesor |
juridico, se realizé el memorial de evacuacion de VISTA dentro de un Recurso de Casacién
por Motivo de Fondo por Error de Hecho en la apreciaciéon de la prueba, en contra de la
SENTENCIA emitida por la Sala Quinta del tribunal de lo contencioso administrativo.

17

JUR 10387 La secretaria Administrativa a través de la providencia SA-719-2021 traslada
expediente con numero de registro interno 24225 Santiago Cohuoj Caal, solicita Licencia de
Transporte Extraurbano de Pasajeros por Carretera, Carlos Cuc Caal, interpone Recurso de
Revocatoria en contra de la resoluciéon numero 1002-2017, de fecha 08 de mayo de 2017,

dictada por el Director General de Transportes. Se emitid Dictamen numero DAJ-83-
2021/JRHP/lkbr/bch

18

En apoyo al Asesor Juridico se realizé el Oficio DAJ-250-2021/JRHP/ilas/lkbr Dirigido a la

- Direccion General de Caminos. En seguimiento de los procesos constitucionales de amparo

identificados con el nimero 186-2021 a cargo del Oficial 3°y 187-2021 a cargo del Oficial 14°,
de la Corte Suprema de Justica constituida en Tribunal de Amparo, solicitando la remision de
copia certificada de dichos expedientes.

19

En apoyo al Asesor Juridico se realizé Oficio DAJ-253-2021/JRHP/lkbr relacionado al proceso
sumario numero 14005-2021-00220 a cargo del oficial nimero 3° que se refiere a la solicitud
de Desocupacion o Desahucio de un bien inmueble que esta siendo ocupado por la Zona Vial
de Caminos numero trece, de esa Direccion, solicitando copia de toda la documentacion de
respaldo sobre los derechos reales del bien inmueble en referencia.

20

En apoyo al Asesor Juridico se realizé la busqueda de jurisprudencia de la improcedencia de
multa a los abogados dentro de los procesos judiciales, que presentan recursos, a los abogados
patrocinantes cuando la institucion sancionada ejerce funciones en defensa de los intereses del
Estado, toda vez que, en el ejercicio de sus atribuciones son realizados para defender los intereses
estatales. Sentencias de la CC dentro de los expedientes nimero 3597-2019, 150-2016

21

Se realizo procuracién de expedientes judiciales a los diferentes juzgados de lo contencioso
administrativos, civil y mercantil, amparos etc. '

(f)

A

vV

Leslie Karina Balcarcel Rivera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autori
trémite de pago respectivo. —= -

a quien corres

nda;para que procedan al

"

i &

Lic. José Ricardo He eElmg ?e\ael
Director de ASUntos Jurwcjtcos
Ministerio de Comum_ce_aoones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [ 2531 05331
Contratista: Israel Enrique Solérzano Rodas CUl: 1408
NIT del
Numero de Contrato: 291-2021-029-DSRH Contratista: 130381-3
Servicios (Técnicos o ’
Profesionales): Frofesionales
Plazo del Del
Contrato: 01/07/2021 |
Monto total del al
Contrato: Q.96,000.00 31/12/2021
Periodo del 1al 31de
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: julio 2021
Unidad Administrativa
' donde presta los
servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

‘No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

/‘,_,//

Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de EI Ministerio, cuando sean requeridos

Apoyar en la revision documentos de licitacién puiblica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio '

3 Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encarque
El Ministerio

4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite

> | Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de EI Ministerio

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio

7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera

8 Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera

3 | Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho Viceministerial
10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Memorial traslado certificacién expediente e informe circunstanciado. Proceso 01145-2021-
91 Of. lll. Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, planteado por CM
Ingenieros, Sociedad Anonima.

2 Elaboracion de la Opinién DAJ-050-2021 JUR 10284.Empresa Maquinaria, Equipo y
Construcciéon S.A. -MEYCO- solicita visita fisica proyecto: Reconstruccion carretera RD-SAC-
06, tramo: Sumpango, Sacatepéquez -El Tunino-, Barrio La Cruz, Pastores, Chimaltenango.




3 | Elaboracion de la Opinion DAJ-64-2021 JUR-10313. Convenio para la represion de actos
| ilicitos relacionados con la Aviacién Civil Internacional, y el Protocolo complementario del
apoderamiento ilicito de Aeronaves.

4 Elaboracién de la Opinion DAJ No. 67-2021 JUR 10333. Donacion de Cementos Progreso
S.A., de insumos para -PROVIAL-.

5 Memorial audiencia cuarenta y ocho horas amparo Exp. Acumulados Nos. 1139-2021 y 2252-
2021 Oficial 3°. Secretaria, Corte de Constitucionalidad, planteado por la entidad CLARO
GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA,

6 Elaboracion Oficio 221-2021. Traslado expediente CONVENIO PARA LA REPRESION DE
ACTOS ILICITOS RELACIONADOS CON LA AVIACION CIVIL INTERNACIONAL Y AL
PROTOCOLO COMPLEMENTARIO DEL CONVENIO PARA LA REPRESION DEL
APODERAMIENTO ILICITOS DE AERONAVES, a la Direccién General de Asuntos Juridicos,
Tratados Internacionales y Traducciones, del Ministerio de Relaciones Exteriores.

7 Elaboracién de la Opinién DAJ No. 73-2021 JUR 10361. Evento de cotizacién No. 01-DS-
2021. Contratacion de servicios de seguridad.

Elaboracion de providencia No. DAJ-24-2021 JUR 10363. Para audiencia previa ejecucion |
de fianza, por parte de |la Secretaria Administrativa a la entidad afianzadora y a la contratista
TOPSA CONSTRUCCIONES. S.A.

9 Memorial vista de sentencia impugnada fijada para el viernes once de junio de 2021 a las
quince horas, notificada por la Corte de Constitucionalidad. Expediente 2948-2021 Oficial 3°.
Secretaria General.

10 | Elaboracién Oficio DAJ-226-2021. Traslado del Oficio de la Procuraduria General de la
Nacion DS-501-2021 de fecha 20 de mayo de 2021, relacionado con la aprobacién del
proyecto de liquidacion (Laudo Arbitral 01046-2019-01431 Of. 4°. Juzgado Quinto de Primera
Instancia Civil.

11 | Memorial relacionado al informe circunstanciado Oficio DS-501-2021 del 20 de mayo de 2021
de la Procuraduria General de la Nacion, requerido por El Juzgado Quinto de Primera
Instancia Civil del departamento de Guatemala. Ejecucién Laudo Arbitral 01046-2019-015431
of. 4°.

| 12 | Memorial de alegato para la vista del veintidos de junio de dos mil veintiuno. Proceso No.
1145-2019-34, Of. Y Not. 1°, Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo.
Dentro del tramite contencioso administrativo planteado por Guillermo Vicente Vicente vy
Marvin Yovani Vicente Vicente.

' 13 | Elaboraciéon de OPINION No. DAJ-70-2021 JUR-10161. Procedencia en declarar la
' terminacion unilateral de los contratos 99-2020-UCEE y 104-2020-UCEE y hacer efectivas
las fianzas. Empresa contratista Productora y Comercializadora Palencia.

14 | Memorial vista de 48 horas. Amparo No. 1808-2020- Oficial 7. Corte Suprema de Justicia,
Camara de Amparo y Antejuicio. Planteado por la Procuraduria en contra de resolucién del
13 octubre de 2020 de la Sala Qjuinta de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil,
al declarar sin lugar el curso de revisiéon del Laudo Arbitral.

15 | Memorial Recurso de Revocatoria. Proceso 01190-2021-00028 Of. 3°. Sala Sexta del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en contra del decreto de fecha 16 de junio de 2021,

por medio del cual se certifica lo conducente en contra del Sefior Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura'y Vivienda.

(4]

(f)

//
Asehor Juridicd/ {/0 Bo (
tnieterio G Cumy iEacionesy N
A LTI BC - . ] 1
ek vivienda

infraestructura’y

Lic. José Ricardo Hemmerling Pelaez

Director de Asuntas Juridicos
Ministerio de Comunicaclones,
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

\ Contratista: Lesli Angelica Alvarez Cano CUl: 2359 839470101

| NIT del

| Numtero de Contrato: | 292-2021-029-DSRH Contratista: | 9550 062-6

| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Monto total del Plazo del 01 de julio de 2021 al 31 de
Contrato: Q.48,000.00 Contrato: | diciembre de 2021
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 8,000.0  Informe: 01 al 31 de julio de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria
Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite;

Colaboracidn en la redaccion de dictdmenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los diferentes
expedientes administrativos gue se reciben en la Asesoria Juridica, para visto bueno del asesor juridico;

™

Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;

i 4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el

| Coordinador o por el asesor juridico;

| s Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean

i asignados a la Coordinacion Juridica o por los asesores juridicos;

1 6 | Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracién y asistencia juridica, legal o administrativa que sea requerida
dentro de la Unidad, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que corresponda;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas aguellas

1 otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

l

‘ 1 Se realizd procuracién de expedientes judiciales en los diferentes juzgados de lo contencioso

|| administrativos, civil y mercantil, amparos y unidades ejecutoras de este Ministeric.

[ 2 \ En apoyo al Asesor Juridico se realizé proyecto de memorial de evacuacion de audiencia de apertura a
prueba, dentro del Proceso Contencioso Administrativo No. 01011-2015-00249 dirigido ante la Sala Primera
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

3 En apoyo al Asesor Juridico, se realizd elaboracion de antecedentes relacionado al expediente del proyecto
de Acuerdo Gubernativo para la creacion de ingresos propios, para que la Direccién General de
Radiodifusion y Televisién Nacional, pueda cobrar por los servicios que presta al publico.

4 En apoyo al Asesor Juridico se realizé busqueda de jurisprudencia emitida por la Corte de Constitucionalidad,
relacionada a que los puntos de derecho, no se prueban.




w

|

En apoyo al Asesor Juridico, se realizd elaboracién de antecedentes relacionado al expediente de
autorizacion de la adscripcién de bien inmueble donde se encuentra la oficina de la Direccién General de
Correos y Telégrafos, ubicada en San Marcos, finca inscrita er el Segundo Registro de |a Propiedad bajo el
numero 88, 205; Folio 73, Libro 344, a nombre del Instituto Guatemalteco de Migracion.

En apoyo al Asesor Juridico, se realizé dictamen 70-2021 correspondiente al Recurso de Revocatoria contra
la Resolucion No. 2631-2019 de fecha 13 de noviembre de 2019 dictada por la Direccién General de
Transportes

En apoyo al Asesor Juridico, se realizé proyecto de memorial de evacuacién de audiencia de apertura a
prueba, dentro del Proceso Sumario No. 01046-2019-00179 dirigido ante el Juzgado Quinto de Primera
Instancia del Ramo Civil de Guatemala.

o =

Con instrucciones del sefior Director, se realizé Oficio DAJ-240-2021/JRHP/laac, dirigido a la Directora de
Recursos Humanos de esta Direccion Superior, en respuesta a la solicitud formulada a través de Oficio
FOPAVI-OFICIO-DE-542-2021/Vv, por la Unidad Ejecutora, Fondo para la Vivienda.

Con instrucciones del sefior Director, se realizd Oficio DAJ-241-2021/IRHP/laac, dirigido al sefior

Viceministro Administrativo y Financiero, en atencion a la solicitud formulada a través de Hoja de Tramite
No. 1-26324

En apoyo al Asesor Juridico, se realizo elaboracion de antecedentes relacionado al expediente de Recurso
de Revocatoria interpuesto por la entidad ESTACION JC, SOCIEDAD ANONIMA, en contra de la resolucién
numero RES-DS-189-2020, emitida por la Direccién General de Aeronautica Civil.

11

En apoyo al Asesor Juridico, se realizé dictamen 82-2021 correspondiente al Recurso de Revocatoria contra
la Resolucion No. 158-2017 de fecha 25 de enero de 2017 dictada por la Direccién General de Transportes

12

En apoyo al Asesor Juridico, se realizd proyecto de memorial de apelacion de auto, dentro del Proceso

Sumario No. 01046-2018-01244 dirigido ante el Juzgado Quinto de Primera Instancia del Ramo Civil de
Guatemala.

13

En apoyo al Asesor Juridico se realizé busqueda de jurisprudencia emitida por la Corte de Constitucionalidad,
relacionada al vencimiento de plazos en contratos celebrados con la administracién publica.

14

Por Instrucciones del sefior Director, se brindd apoyo al Departamento laboral de esta Direccidn de Asuntos

| Juridicos, con la elaboracién de diversos oficios dirigidos a las distintas Unidades Ejecutoras de este

Ministerio, a efecto atiendan los requerimientos judiciales dentro del plazo fijado por las Judicaturas,
derivados de Juicios Ordinarios Laborales y Diligencias de Reinstalacion

15

Por Instrucciones del sefior Director, se brindd apoyo al Departamento laboral de esta Direccidn de Asuntos
luridicos, con la recepcion de notificaciones judiciales provenientes de Juzgados de Trabajo y Prevision
Social, Corte Suprema de Justicia, constituida en Cémara de Amparo y Antejuicio, y Corte de

Constﬁtucion@aq. ~
' \

\
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Les\q@ elica Alvarez Cano
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.B

ic. José Ricardo Hemmerling Pejaz
Director de Asuntos J_un' 0s
Ministerio de Comunica&ones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i
Nombre
completo del

Contratista:

| BEVERLY ZURAMA Cul: 1766 06831 1712
\ CHAJCHAGUIN CAMPOS

i 293-2021-029-DSRH NIT del 2664520-3
' Contrato: Contratista:
| Servicios
‘ (Técnicos o PROFESIONALES
 Profesionales) |
'(\:/'0“'“’ tfftal del Q.84,000.00 Plazo del 01 de julio al 31 de
ontrato: Contrato: diciembre de 2021
- Honorarios Q.14,000.00 Pitibao: e 01 al 31 de julio de 2021
' Mensuales: Informe:

Unidad Administrativa donde presta los servicios: | DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA
DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los
' expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

i
2 | Apoyar en la revisién documentos de licitacion publica nacional e internacional que le
encargue el Ministerio.

3 ‘ Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
| encargue El Ministerio.

T

4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionadas con
' los mismos, cuando se solicite.

5 | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos

' Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio,
en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.

g | Actuar como Abogado Director en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o
que se tramiten en contra de El Ministerio;

' Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones
cuando se les requiera;




(Q"W

' Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos
recursos cuando se les requiera;

Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las

dependencias de la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho
' Viceministerial;

10

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas;

| 11

| Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;
i

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

}

' Jur 9586 / Contencioso Administrativo, notificacion de la resolucién de fecha 8/3/2021, se
| evacuo la audiencia por apertura a prueba en el plazo de 8 dias, remitiendo el informe
' circunstanciado y a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

' Hoja de tramite 0-85141, en la que solicitan revise el proyecto del convenio administrativo
interinstitucional entre, el MSPAS Y CIV, emitiendo la Opinion Juridica 74-2021.

Jur 9397 / Sumario 01045-2019-00628 / Notificacion de las resoluciones de fecha 15/3/2021,
1 16/3/2021, para la vista de apelacion. Se procedid a evacuar la audiencia dentro del plazo
legal establecido y a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

Jur 9060 / Contencioso Administrativo 01190-2018-00366 / Notificacién de las resoluciones
de fecha 23/3/2021, 24/3/2021, 13/4/2021 Auto para mejor Fallar. Se procedié a evacuar la
audiencia dentro del plazo legal establecido de 10 dias y a revisar el expediente judicial
para su posterior archivo.

Jur 9277 / Registro 21400 / Providencia no. SA-731-2021. La Direccidon General de Caminos solicita
opinion juridica relacionada a la ejecucion de fianzas de anticipo y cumplimiento por incumplimiento
por parte de la empresa INGENIERIA PRISMA TOTAL. Se emitid Opinion DAJ-78-2021.

Jur 9060 / Contencioso 01190-2018-00366 / Notificacién de las resoluciones de fecha
14/6/2021. Se evacuo audiencia por medio del cual se argumenté las razones de hecho y de

derecho al Juzgado en el plazo establecido. Se reviso el expediente judicial para su posterior
archivo.

Jur 10382 / Amparo 01009-2021-00012 / Notificacidn de las resoluciones de fecha 22 /6/2021
y 3/5/2021. Se abre a prueba por el plazo de 8 dias, se evacud la audiencia. Se reviso el
expediente judicial para su posterior archivo.

' Jur 9397/ Juicio Sumario / 01045-2019-00628 / Notificacion de la resolucién de fecha 9, 12y
14 /04/2021. Se procedid a evacuar audiencia. Se revisé el expediente judicial para su

posterior archivo.




Jur 10406 / Providencia no. SA-816-2021, Instituto de Ciencias y Tecnologia Agricolas solicita
- 9 | la adscripcién de un bien inmueble. Se emitié el Opinién Juridica 87-2021.

Jur 10225 / Juicio Sumario No. 01165-2021-00176 / Notificacién de la resolucidn de fecha
28/4/2021. Se procedi6 a evacuar la audiencia dentro del plazo legal establecido de 8 dias
y se reviso el expediente judicial para su posterior archivo.

10

11 | Jur 10346 / Amparo 1338-2020- ofi 13. / Notificacion de las Resoluciones de fecha 8/10/2020
1 y 3/12/2020. Se evacud la audiencia en el plazo perentorio de 48 horas. Se reviso el
expediente judicial para su posterior archivo

12 | Jur 10351/ El Viceministerio Encargado de Area Energética del Ministerio de Energia y Minas

solicita opinion teécnica sobre el proyecto de ley de movilidad energética. Se trasladé el
- expediente por medio del oficio DAJ-214-2021. ,

(f) =2 . Asesor Juridico ik
. . ! i \
Contratista Beverly Zurama Chajchagiiin Campos Ninistario de Comq-.‘.zlcgc :ia J
" 1':1%".;.estructurag Vivien
1 s

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo. _
k_,{/ ,"m'ﬁ
\La./Bo. .

~7 i, José Ricardo Herm ol
« Director de Asuntos ] ;ciones, 7
Ministerio de Comu 'c'enda
|nfraestructuray’ ivi




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Raguel Noemi Aguayo Orellana | CUL: 255091699 0101 |
NIT del Contratista:

Numero de Contrato: 294-2021-029-DSRH 844996-1 |

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales 1

Monto total del Plazo del Contrato: | 1/07/2021 al

Contrato: Q. 60,000.00 31/12/2021

Periodo del 01/07/2021 al

Honorarios Mensuales: | Q. 10,000.00 Informe: 31/07/2021 _‘

Direccion r

Administrativa donde

presta los servicios: Secretaria Administrativa |

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 Colaborar en la redaccién de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio;

2. | Colaborar en la redaccién de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las |
diferentes dependencias de El Ministerio; ‘

3. | Colaborar en el estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos
de Revisién, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion

4. | Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de
contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio;

5 | Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo;

6 | Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido
por el Director Ejecutivo;

7 | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Elaboracidn de Providencias relacionados con el Archivo del ExRegistro de Precalificados de Obras:

12 expedientes.

2 Elaboracion de Providencias relacionados con el archivo del ExRegistro de Precalificados de Obras
para la Direccion de Tecnologias de la Informacidn, informacion para el MP: 12 expedientes.

3 Estudio de expedientes y elaboracion de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria y
Reposicidn, planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las dependencias siguientes: 10
expedientes.

4 Elaboracion de providencias a distintas dependencias: 15 expedientes.

5 Revision de expedientes administrativos varios de la DGC, COVIAL y TRANSPORTES: 18 expedientes

6 Elaboracion de Acuerdos Ministeriales de diferentes materias: 7 expedientes.

7 Elaboracion de oficios varios: 6 expedientes.

8. | Reuniones de trabajo en materia administrativa legal.




{

f 9, | Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy |
] Vivienda. |
10. | Asesoria legal para elaboracién de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria |
Administrativa. -
11. | Elaboracion de resoluciones de diferente materia: 7 expedientes
12. | Revisidn de Resoluciones de diferente materia: 39 expedientes
13. | Elaboracion de providencias para enmienda del procedimiento, diligencias para mejor resolver y
diferente tramite: 4 expedientes. ]
14. | Elaboracion de oficios de entrega de informacién requerida por el Ministerio Publico: 8 expedientes.
| 15. | Elaboracion de resoluciones de ejecucién de fianza: 2 expedientes.
16. | Informe de los expedientes resueltos con Recurso de Revocatoria y Reposicion de la SIT.
17. | Informes Circunstanciados para entregar al Juzgado de lo Contencioso Administrativo y Procuraduria
de los Derechos Humanos.
18. | Providencia de audiencias en materia de ejecucion de fianza: 1 expediente
19. ‘ Elaboracion de Actas administrativas: 2 expedientes. 7
20. Ac}alizaWiones: 8 expedientes. i
]

(f)

7N

ista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.

Lie, José Antor!

. . RS 7
Sacretari atty "*7A:ALA~°'
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestruciura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL Cul: 2577232420203 |
NIT del

Nimero de Contrato: | 295-2021-028-DSRH Contratista: 3933186-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos |

Monto total del Plazo del 01/07/2021 al

Contrato: Q.42,000.00 Contrato: 31/12/2021

Honorarios Periodo del 01//07/2021 al

Mensuales: Q7,000.00 Informe: 31/07/2021 |

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | Secretaria Administrativa o ‘

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘ —_—
1 Apoyar en el andlisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones, cotizacionesy
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa. - o
2 Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan ala
- Secretaria Administrativa o
3 Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos para notificar.
4 Apoyar en la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa.
5 Apoyar en la Elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO 2021
|
1 Recepcion de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de la Direccidn Superior, Despachos del 1
Sefor Ministro y Viceministros . -
2 Recepcion de Resoluciones Administrativas de los Despachos.
3 | Recepcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidadesf-enﬁ
la Unidad de Recursos Humanaos de la Direccion Superior de este Ministerio.
4 Elaboracion de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y la elaboracion de los
B conocimientos enviados a la Unidad de Informacion. -
5 Colocacion de los Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029
6 Colocacian de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales o
7 Se colocaron nimeros de acuerdos a contratos de obra de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial-COVIAL -
9 | Entrega de cédulas de notificacion de Rescisiones de contratos y de remocion a unidades de Recursos y

Dependencias de las Dependencias

(0 Fanekie<C

LIDILIA DORELINA SANCHEZ PRVARAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el pre or de
servicios y sus respectwos términos de referencia, asimismo, se encuentra rec;bido de conformidad, porlo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Contratista: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ CUI: 1894850430115 |
NIT del
Nimero de Contrato: 296-2021-029-DSRH Contratista: 66766141
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS J
Plazo del 01/07/2021
Contrato; AL
Monto total del Contrato: | Q.36,000.00 31/12/2021
Periodo del 01/07/2021
) Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 31/07/2021
Direccion Administrativa
donde presta los
Servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
| Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa
2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a
la Secretaria Administrativa N
3
Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar N
4 Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa
5 Colaborar con |a revision de la transcripcidn de diversos documentos elaborados en la Secretaria B
Administrativa ]
6 Colaborar con la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JULIO 2021 \
1 Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas |
2 Se archivaron y se adjuntd fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y contrato .
3 Se hicieron conocimientos para Archivar Acuerdos Originales ‘
4 Se archivo la parte legal publicada en el Diario de Centro América |
5 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas providencias u
oficios -
6 Se elabord oficio enviando fotocopias certificadas de Endoso de Fianzas de cumplimiento diferentes empresas
parz agregar al Acuerdo Ministerial y Contrato Original
7 Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria
8§ Se hicieron conocimientos para la entrega de expedientes originales para Escanear, asi mismo se recibieron los
mismos |
9 Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para las Notificaciones de Acuerdos Ministeriales
10 | Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para pedir las Fianzas requeridas sobre el Contrato

Gt



11 Se colocd sellos para certificar documentos

12 | se elabord oficio enviando fotocopias certificadas de Pdliza de Seguros de Responsabilidad diferentes
empresas para agregar al Acuerdo Ministerial y Contrato Original

13 | sesacaron los juegos de fotocopias de los Acuerdos Ministeriales para las certificaciones del Secretario
. Administrativo

(f) @ AL A SUUU@
MARIA WZ QU]NONEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. e
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del T -
Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUI: 2666123500101 |
NIT del w
Nimero de Contrato: 297-2021-029-DSRH Contratista: 1540893-(:
Servicios (Téenicos o | ]
Profesionales): Servicios Técnicos [
Plazo del ['1de julio al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre de |
Contrato: Q.60,000.00 2021
Periodo del ldejulioal 31 de |
Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 Informe: julio de 2021 |
Unidad Administrativa
donde presta los -
servicios: Secretaria Administrativa ]
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

’ 1 Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos. rescisiones de
contrato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacion y otras _ {

|

' 3 | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa lz
| | Secretaria Administrativa
[
|

4 | Colaborar con la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado delos |
| archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL. CONTRATISTA™
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

h

"No.| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE |
JULIO DE 2021 |

—_—

] Actualizacion del movimiento de los expedientes que estdn en resguardo de esta Secretaria
| relacionados con los Contratos aprobados. -
2 { Elaboracion de providencias para darle tramite a los expedientes varios 1

3 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas !
providencias u oficios _
4 Elaboracion de Acuerdos y delegaciones para aprobacion de contratos de las diferentes |
dependencias del Ministerio ]
5 Elaboracion de nombramientos de Juntas de Licitacion

6 Elaboracidn de Resoluciones de los eventos de Licitacion ‘

7 Control, archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aprobader por este |
Ministerio ]
8 Elaboracion de oficios para entregar expedientes a la Direccion General de Caminos. solicitados
L por la Contraloria General de Cuentas

19 Elaboracién de providencias para devolucion a las Dependencias de expedientes originales que
! motivaron los contratos aprobados por este Ministerio
I

l

10 | Atencion a personas interesadas en expedientes varios, via telefénica y personalmente

l
|
|
|
|




/)

()

F1den | @féel CerNa Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibidz dc
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de dago
respectivo. :

Viinisterio de Com nipq
Infraestructura y Vivie




Factura Pequeino Contribuyente

PABLO ALBERTO, CASTILLO CELADA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 18754406 4570BAT5-F41D-423E-8COF-1FCOF3626771
PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA Serie: 4570BA7T5 Numero de DTE: 4095558206
5 CALLE 22-51 FUENTES DEL VALLE 4, MANZANA 13 LOTE 27, zona Numero Acceso
10, San Miguel Petapa, GUATEMALA
NIT Receptor: 3440215 Fecha y hora de emision: 31-jul-2021 11:06:31
Nombre Receptor: DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE Fecha y hora de certificacion: 22-jul-2021 11:06 31
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Moneda: GTQ
—
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con I[VA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q)
1 Servicio 1 Honorarios percibidos por la 10,000.00 0.00 10,000.00
prestacion de Servicios Técnicos a
la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda,
correspondientes al mes de julio
de 2021. Segun contrato
Administrativo No. 298-2021-
029-DSRH. En Letras: Diez mil
quetzales exactos. - b
CANCELADO-.
TOTALES: 0.00 10,000.00
* No penera derecho a crédito fiscal <

Datos del certificador

| Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .‘

Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA Cul: 1856 04285 0701
NIT del I

Nimero de Contrato: 298-2021-029-DSRH Contratista: 18754406 |
Servicios (Téenicos o ) ‘
Profesionales): TECNICOS .
Plazo del 01/07/2021 |

Contrato: AL ‘

Monto total del Contrato: | Q. 60,000.00 31/12/2021 ,
Periododel | 01/072021 |

[ Informe: ; AL 1
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 | 31/07/2021 |

Direccion Administrativa )
I donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR

[ No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[

Apoyar en la elaboracién de contratos administrativos vy sus respectivos acuerdos de aprobacion ‘

to |

Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacion y otras

fed

Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

|
Colaborar en la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los 1
|

4.
archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \
DE JULIO DE 2021 |
l. Se recibieron expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion de Providencias |
I para las audiencias respectivas B
2. | Se elaboraron Resoluciones varias relacionadas con las diferentes funciones que tiene asignada la [
Secretaria Administrativa |
3. | Se elaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria ‘{
Administrativa |
4. | Se elaboraron varios Acuerdos relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la ‘
Secretaria Administrativa |
5. | Se Fotocopiaron Acuerdos Originales y Expedientes varios para la certificacion del Secretario ‘
Administrativo -
6. | Se elaboraron Contratos Administrativos relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada
la Secretaria Administrativa de la Direccion Superior N
7. | Se archivaron y registraron los contratos de obra aprobados 1
8.

J Se ingreso y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa

()

1
LA ]

Pablo fﬂbtmlo Celada

Ll presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia. astmismo, se encuentra~recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspopda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. -
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nfraestructura y¥ivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ CUl: 3018108180101
' NIT del
Namero de Contrato: |299-2021-029-DSRH Contratista: 105627593
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Tecnicos
Monto total del Plazo del 01/07/2021 al
Contrato: Q24,000.00 Contrato: 31/12/2021
Honorarios Periodo del 01/07/2021 al
Mensuales: Q 4,000.00 Informe: 31/07/2021
Unidad Administrativa |
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Recepcidn y Distribucion de los expedientes administrativos para su respectiva notificacion.
2
Apoyar en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion sefialada para recibir
notificaciones.
3
Apovyar en la formulacién de cédulas de notificacion de cédulas de notificacion correspondientes.
4 Ndtificar los expedientes recibidos en la direccion sefialada.

5 Trasladar los expedientes debidamente notificados al Departamento de Informacidon, formulando los
conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DE 2021

1
Recepcion y Distribucion de los expedientes administrativos para su respectiva notificacion.
2
Apoye en revisar cada expediente para establecer la correcta direccion sefialada para recibir
notificaciones.
3

Apoye en la formulacion de cédulas de notificacion de cédulas de notificacion correspondientes.
4 Notifique los expedientes recibidos en la direccién sefialada.

5 Traslade los expedientes debidamente notificados al Departamento de Informacion, formulando los
conocimientos respectivos en los libros que se llevan para el efecto.

"RONACROBERTO RAMIREZ VASQUEZ

El presente infoarme responde alo estipulado enel contrato admlnlstrativo suscrito coﬁ‘eLprestador

respectivo.

7 SECRETARIA
2. ADMNISTRATIV

- o Ue Coml icacionss,
lnfraestructur y-Yivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

Edwin Ottoniel Mufioz

Contratista;: Salazar CUI: 2730-48562-2101
NIT del '
Numero de Contrato: 300-2021-029-DSRH Contratista: 8579370-1 |
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: 0.42,000.00 Contrato: 01/07/2021 AL 31/12/2021
| Periodo del
LHt)nurarios Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: 01/07/2021 al 31/07/2021

| Direccion Administrativa

_donde presta los servicios:

Secretaria Administrativa Direccion Superior

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.

B S E—

Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.

1

2

3 Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.

4 Colaborar en la elaboracion de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Administrativo de
la secretaria administrativa.

| 5 Apoyar a la seccion de notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion

| 6 Colaborar en la elaboracion de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes

oficinas de la direccion superior del ministerio

| 7 Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio

8 Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados

9 Apoyar en las actividades que le asigne el secretario general de la secretaria administrativa.

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE |
| JULIO
' ] Traslade varios expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.
' 2 Prepare varios Documentos para Certificar
4 Analice diferentes expedientes trasladados a las distintas areas. ‘
5 Elabore conocimiento para el traslado de los expedientes.
6 Archivo de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa.
7 Archivo y control en el sistema de Acuerdos
8 Revise Providencias y Resoluciones para los diferentes procesos administrativos
9 Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo
10 | Apoyar al Secretario Administrativo en diferentes actividades administrativas

(H

Edwin Ottoniel Muifioz Salazar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de semcms y sus respectivos termmos de referencia, asimismo, sg

respectivo.

ecibido de

SELRETARI

ADMINISTRATIVA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| | - | N
Nombre completo del Juan Pablo Joakimnsen Martinez cul: 2363525200101}

‘}Cont_rqt_is_t_a:_ . R _ —

301-2021-029-DSRH NIT del 3481880-4

‘ Numero de Contrato: Contratista: | ‘

\ | S . —

| 'Servicios (Técnicos o TESHGE ‘
Profesmnales) ! T R R R R 4

[ Plazo del

Monto total del | ; . 01/07/2021 al
Contrato: Q.30,000.00 Contrato: 3”1 2!2021
Honorarios | 25 6 0 f“;"°d°_d°' 01/07/2021 &l
Mensuales: | PR REQHNE 31/07/2021

| \ Secretaria Administrativa — Seccion de Informacion y y / Archivo

Unidad Administrativa |

donde presta los
servicios:

N ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Mantener clasificado y ordenado el Archivoipariai facilitar su consulta.

e 1

2 | Mantener el resguardo de los documentos de afios antenores estén debidamente mgresados y
archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
los documentos. - S
3 | Velar porgque los documentos ingresados al Archivo estén a dlsposu:ion previa solicitud porescritoy |

| la autorizacion del Jefe de la Seccién de Informacion y Servicios Varios. |
4 | Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, ‘evitando

| la sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacidn indebida, notificando cualquier irregularidad

detectada a la Jefatura de Informacion al respecto. _
5 Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccién a travésde la |

| Seccion de Informacion, Archivo y Servicios Varios

6 | Mantener la confidencialidad del movimiento de expedlentes que se le encomienda. .

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2021
1 | SE RECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS AROS 2017,2018,2019, QUE FUERON REMITIDOS POR LA
. SECRETARIA AMINISTRATIVA
2 | SEREMITIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2006, 2012, 2017, 2018 QUE FUERON SOLICITADOS P POR |
' LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR.
3 | SE LOCALIZARON OFICIOS, PROVIDENCIAS, RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
| ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR. |
4 | SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2017, 2018 SOLICITADOS POR LA SECCION DE |
INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS. - |
5 | SEENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2007, 2009 y 2010. ' |

6 | REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA

L E— P — S S R— SR = !
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El presente informe
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de confcrmidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

blo/Jogkimnsen Martinez

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

YAQPRO

Vo. Bg. Nomb ,CM”O 6
MILVIA YOLANY SINAY

Jefe ¥g Informacitn y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nnassia Inndira Chinchilla

Contratista: Valdez CUI: 2750853760101
NIT del

Niumero de Contrato: 302-2021-029-DSRH Contratista: 8614005-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: .39,000.00 Contrato: 01/07/2021 A1 31/12/2021
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,500.00 Informe: 01/07/2021 al 31/07/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa — Seccion de Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacion

2 Apoyar en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

3 Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con numero de registro y los que
son nuevos a la base de datos

4 | Apoyar a la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina

5 Colaborar con el control de la bitacora

6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
respectivo destino

7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/07/2021 AL 31/07/2021

1 Traslados de expedientes internos

2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion

4 Control de bitdcora interna

3 Ingreso de expedientes al sistema

6 Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado
a su respectivo destino

7 Revision de licitaciones y cotizaciones

8 Atender llamadas

9 Proveer informacion del status de los expedientes

6 _Ninior valdeor
NnassiaJ J'nndira, ChinchiHa Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo € autoriza a quigm~corresponda, para que procedan al trimite de pago
respectivo.
’r

Nl .
'.ﬁZ?ZJfWZA/?/
L L// L

£ CO

q_@cw uafff;
SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

<
0 AlvPage-Ld
atie dminis’uat_w !
i mu aeian®
injsterio de Co :
Nm\!:\ira\astnm\ura y Viv



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ l a
Nombre completo del Carolina Emperatriz Pérez Cul: 2461497440101
Contratista: _|
303-2021-029-DSRH NIT del

Numero de Contrato:

Contratista:

1781401-4 ‘

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Administrativa donde
Lpresta los servicios: ‘

Plazo del
Monto total del . 01/07/2021 al |
Contrats: | Q.27,000.00 Contrato: 31/12/2021
Honorarios ] Periodo del O1f07/_20_21ma|ﬂ
Mensuales: | Q. 4,500.00 Informe: 31/07/2021 |
Ditscéion ‘ Secretaria Administrativa — Seccion de Informacion

( No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
\ 1 | Colaborar, organizar, apoyar, de las diferentes divisiones que tiene el Archivo . 1
| ‘ Apoyar en el resguardo de la documentacidn clasificada. R
i
' ' Colaborar en el ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informético sobre la |
r papeleria recibida en el Archivo. |
4 | Apoyar en atencidn al plblico cuando se requiere.
- |
5 Elaborar reportes e informes que sean requeridos
L |
\ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/07/2021 AL 31/07/2021 |
‘] 1 | SELOCALIZARON 4 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2009, 2011, 2012, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA |
] ADMINISTRATIVA. i
t2 SE ARCHIVARON 5 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO. I
| 3 SE RECIBIERON 12 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS ENVIADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA %‘
r 4 SE ATENDIO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION Y SERVICIOS VARIOS Y |
DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA |
5 SE LOCALIZARON 4 TOMOQ DE CONTRATOS S ANOS 2008, 2009, 2010 J

Contratista Carolina

(f)

. Pérez

El presente informe corresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

M W{ 2 M\a@t/ ILVIA YOLANY SINAY
(f) A efe de Informacidon y Archivo

Vo. Bp. Nombre, argo»(éllo Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista; CLEMENTE FRANCISCO REYES CUI: 2231 85647 0101
NIT del

Niumero de Contrato: 304-2021-029-DSRH Contratista: 65769929

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/07/2021
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 24,000.00 31/12/2021
Periodo del 01/07/2021
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 31/07/2021

Unidad Administrativa ) )
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA — SECCION DE INFORMACION

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en la digitalizacion de los archivos que se encuentran en el edificio para el resguardo
[ correspondiente
2. | Colaborar con el archivo digital de os distintos departamentos de la Direccidn Superior del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
3. | Apoyar a la organizacion de los archivos y documentos que ingresen al edificio para reguardar cada
uno de ellos
4. | Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificdndolos cronoldgicamente
para mejor ubicacién en el momento de solicitar alguno
5. | Apoyar en la digitalizacién y organizacién del contenido digital ubicando instalaciones fisicas y el uso
eficiente de los recursos
6. | Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas
7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE JULIO DE 2021
1. | Clasifique y ordene los documentos que se me entregan
2. Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccion Superior
3. | Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan
4. | Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a su
respectivo destino
5. | Apoye en la ruta interna cuando se solicit6
o A
(f)

ente Francisco Reyes

El presentg/informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de serviclos y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

of¢ de Infdrmacion y Archivo
Ministeria de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Alicia Lizanel Castellanos
| Contratista: Salguero | CUL: 1604 67233 0101
NIT del Contratista:
Numero de Contrato: 305-2021-029-DSRH 3590722-3
Servicios (Técnicoso |
Profesionales): | Servicios Profesionales -
Monto total del Plazo del Contrato: | g1/07/2021 al
Contrato: Q. 108,000.00 3112/2021
Periodo del 01/07/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 31/07/2021
| Direccion
| Administrativa donde
| presta los servicios: Secretaria Administrativa de la Direccién Superior -
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la revision de expedientes administrativos

2, Asesorar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos
' administrativos que mgresan a la Secretaria Administrativa;
3. | Asesorar en la revision de expedientes Administrativos, Licitacion y Cotizacion y
| otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa, -
4. | Asesorar en el analisis y revision del Reglamento Organico Interno del Ministerio, |
' asi como de la estructura organica del mismo; !
5. | Asesorar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales de las Unidades Ejecutoras
f | del Ministerio, a efecto de que su contenido sea compatible y congruente con el |
Reglamento Organico Interno del Ministerio del Ramo; |
6. | Asesorar en la elaboracion de Resoluciones varias; i
7. | Asesorar en la revision de expedientes que contengan manuales y/o reglamentos 7
que presentan las distintas Dependencias, asi como la Direccién Superior del |
Ministerio del Ramo; |
8. | Participar en reuniones de trabajo con encargados de Unidades Administrativas de |
las Dependencias de este Ministerio; |
9. | Colaborar en las Actividades que le asigne el Secretario Administrativo y/o la |
i Autoridad Superior del Ministerio del Ramo; '
10. | Colaborar en Asesorar en asuntos legales al Secretario Administrativo;
11. | Todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion.
' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO N
1 Asesoré en la revision y andlisis de 1 Acuerdo Ministerial para la aprobacion de la Organizacién
Interna y Funciones Especificas de Unidades y Departamentos, de la Direccion General de Caminos. |
2, Asesoré en la revision de 1 Acuerdo Ministerial que aprueba cesar la relacién laboral por |
fallecimiento.
3. Asesoré en la revision y analisis de 1 Resolucién para dar de baja ante la Direccion de Bienes del
Estado bienes destructibles en mal estado. I
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4. | Asesoré en la revision y andlisis de 1 Acuerdo Ministerial para la aprobacion del Convenio |

| Administrativo para la donacidn de construccion de un puente paralelo al puente Cahaboncito. !

5. ’ Asesoré en la revision de 1 Acuerdo Ministerial para la Creacion de la Unidad Especial de Ejecucion |
de Asuntos Portuarios. -

6. Asesoré en la revision y analisis de 1 Resolucion de aprobacién del Manual Operativo del Programa

—~MOP- del Contrato de Préstamo del Banco Interamericano de Desarrollo -BID-

7. | Asesoré en |a elaboracion y revision de 8 Contratos Administrativos de eventos de Cotizacion. ‘
8. Asesoré en la revision de 4 Acuerdos de Delegacién de funciones de Viceministros y Directores de 7
) varias Dependencias. -

9. Asesoré en la revision y anélisis de 16 Resoluciones para la Aprobacién de lo actuado por las Juntas

de Licitacion

10. | Asesore en la revision y analisis de 8 Resoluciones para la Aprobacion de lo actuado por las Juntas

de Cotizacion o

11. | Asesore en la revisién y andlisis de 11 Resoluciones de Recursos de Revocatoria
I

12. | Asesoreé en la revision y analisis de 7 Resoluciones de Recursos de Reposicion
'13. | Asesoré en la revision y analisis de 12 Acuerdos de aprobacion de Contratos de eventos de

Cotizacion

14. | Asesoré en la revisién y analisis de 9 Acuerdos de aprobacion de Contratos eventos de Licitacion

15. | Asesoré en reuniones de trabajo en materia administrativa legal.

16. | Asesoré legalmente al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda. -

17. | Asesoré en la revision de 2 Acuerdos de Rectificacion de Contratos varios.

'18. | Asesoré legaimente en diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria Administrativa. |
19. | Asesoré en la revision de 856 Acuerdos de aprobacion de Contratos Individuales de Trabajo

20. | Asesoré en la revision de 10 Acuerdos de Rescision de Contratos varios o
21, | Asesoré en Ia revision de 1 Acuerdos de Modificacién y Ampliacién de Contratos Administrativos |

varios. -

22. | Asesoré en la revision de 6 Providencias varias.

(f)

U e
i é -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo

| EDILSA GRIJALVA ALVENO

del Contratista: CUL: 1966 86490 2201
lelmero de NIT del
Contrato: 306-2021-029-DSRH Contratiei 3106507-4

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Administrativa
donde presta los

Monto total del Plazo del

Eerd e Q. 60,000.00--—-nwcce- Fiazo del | 01/07/2021 al 31/12/2021

Honorarios: Q.10,000.00 Periodo del | 1,07/5021 a1 31/07/2021
Informe:

Direccién

DIRECC[ON DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA
DIRECCION SUPERIOR

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar con los profesionales de la Direccién de Concesiones y Desincorporaciones en la
revisién, analisis y emisién de opinion de expedientes. |
2 | Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la Directora y la '
seccion juridica de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones.
3 | Apoyar a la Directora, a la secretaria y a la seccion Juridica de la Direccion de Concesiones

y Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se le requieran concesionar,
Desincorporar, y/o hacer una asociaciéon Publica-Privada,

@\ Verificar y comprobar que la documentaciéon que conforman los expedientes que se le solicite
+ 5\ opinién o dictamen juridico retunan los requisitos administrativos y legales requeridos;

n forma directa con las secciones técnica y financiera de la Direccion de Concesiones y
esincorporaciones, debera trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos
juridicos que estas areas le requieran;

actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de la Direccion
de Concesiones y Desincorporaciones,

Entrega de documentos a los personeros de la Direccion de Concesiones Yy
Desincorporaciones del Ministerio de Comunicaciones, a requerimiento de la Coordinadora.

Seguimiento a la tramitacién interna del expediente relacionado con el Mandato Especial con
Representacion a favor del Viceministro de Infraestructura requerido por la ley de la materia
para suscripcién del Contrato del Proyecto denominado “Rehabilitacién, Administracion,
Operaciéon, Mantenimiento y Obras Complementarias.

Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Direccién de Concesiones y
Desincorporaciones y la Seccién Juridica de ésta.

Apoyo, en asuntos Juridicos, a los asesores de la DCD en los expedientes que tienen a
su cargo sobre proyectos de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones

Elaboracién de ACTA DE AFORO DE TRANSITO DEL ANO DOS MIL VEINTE (2020). DEL
CONTRATO DE CONCESION DEL PROYECTO CA GUION NUEVE (CA-9) SUR TRAMO
PALIN — ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE, APODERADO GENERAL CON CLAUSULA
ESPECIAL Y REPRESENTANTE LEGAL de la entidad denominada CONSTRUCTORA
MARHNOS, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE.




_— \EDILSA GRIJALVA ALVENO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo del ; '
Canirtiste ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ CuUl: 1693 26810 0101

. NIT del
N de C : - -029- -

umero de Contrato 307-2021-029-DSRH Contratiata: 6278728-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del ! Plazo del A partir gel

| Q. 75,000.00 01/07/2021 al

Cont : : .

ontrato | Contrato: 31/12/2021

L ' Periodo del Del 01/07/2021 al |
Honorarios: Q.12,500.00 hifarmas: | 31/07/2021 |
Direccion [
S . DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA

Administrativa donde DIRECCION SUPERIOR \
presta los servicios: |

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i

Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas
de la Direccién de Concesiones que la Coordinadora de dicha Direccidn le solicite durante el plazo
del contrato.

Participar en la preparacion de los Reglamentos de Operacién y Mantenimiento, asi como demas
documentos necesarios dentro del Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econdmica denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAIJE
CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato.

Asesorar a la Directora de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de la
Comision Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la
Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento
en las reuniones que se lleven a cabo.

Realizar revisiones, analisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la
Directora de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o
bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacidon publico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

' No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

Participacién en la reunion de trabajo con Delegados Juridicos y Técnicos del Consejo Nacional de
Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica en la Camara Guatemalteca de la
Construccion en seguimiento a la sesion del mes de julio del 2021 de dicho érgano colegiado.

Participacion en diversas reuniones de trabajo con personeros de la Direccién de Concesiones y
Desincorporaciones como parte del proceso de elaboracion de los Términos de Referencia para la
contratacion del Estudio de Preinversion para el potencial proyecto de concesion de la ruta CA-9 Sur
“A” Tramos: Guatemala-Palin-Escuintla y la Ruta CA-2 Occidente Tramo Escuintla-Santa Lucia

Cotzumalguapa.

‘F‘articipacién en la reunion de trabajo con personeros Direccion de Concesiones vy

Desincorporaciones, Direccion General de Caminos, asi como de la Secretaria General de
Planificacién y Programacion de la Presidencia en seguimiento a la reunién del mes de junio sobre la
posible modificacion de las Normas del Sistema Nacional de Inversion Publica, a manera de
incorporar el Régimen de Concesiones contenido en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

|
|
|




Analisis juridico dentro del expediente tramitado por el Departamento Econémico-Financiero de la |

Direccién de Concesiones y Desincorporaciones relacionado con la entidad Concesionaria de I3
Autopista-Palin-Escuintla y la operacién de la misma.

Participacion como Delegada Juridica en la Sesién mensual del Consejo Nacional de Alianzas para el

Desarrollo de Infraestructura Econémica en acompafiamiento al Viceministro del Ramo, asi como
revision y analisis de documentos varios relacionados con la agenda de dicha Sesidn.

(f)
LICDB_ESTEFA

r>rfA DUARTE LIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
respectivo.

que procedan al tramite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . g s . 2338
Coiitratistas Claudio Francisco Rodriguez Carrillo CUl: 43477 0101 |
. NIT del
Niamero de Cont ! - -029- -
rato 308-2021-029-DSRH Contratiats: 533803-4
| Servicios (Técnicos o GRS fsaTorial l
Profesionales): ervicios profesionales |
Monto total del Plazo del 1 a0
Contrato: Q120,000.00 Contrato: al
' | 31/12/2021
» | 01/07/2021
| Honorarios Mensuales: | Q20,000.00 re;nodo.del al
mRnTe. | 31/07/2021 |

|
Direccion
Administrativa donde

‘ Direccion de Concesiones y Desincorporaciones ‘

presta los servicios: | |

No. |

l individuales de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
( 1 Elaborar estudios de mercado de los proyectos que se encuentren en cartera de la DIRECCION DE
CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
2 Elaborar es‘tudios financieros en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o L
3 Elaborar es‘tudio econdmico en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
4 Elaborar estudios de valor por dinero en los proyectos que se encuentren en cartera potencial
proyectos de la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES v/o \
Participar en la supervision de la operacién, de conformidad al reglamento para la operacién y el
5 mantenimiento de la autopista Pa[in—EscuintIa‘con cobro de peajg (acuerdo ministerial 1161-97), en
relacion a lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1,4.2 y
4.3); l
‘ Brindar asesoramiento y apoyo en el area econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en |
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;
7 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en |
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion; |
8 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en ‘
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucion; B
Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y seleccion de empresas |
9 consultoras para estudios de mercado, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros que
realice la DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES; ‘
Apovyar en el desarrollo de los proyectos de participacion publico privada en las dreas de: '
' 10 | financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canon, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados;
Revisar y ser contraparte en la informacion técnica de los estudios econémico-financieros
i contratados a consultores externos;
Identificar y analizar los riesgos econémicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacion
12 | Publico Privadas indicando los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacion para la
factibilidad econdmica-financiera del proyecto;
Preparar el disefio regulatorio econémico-financiero que se incluirdn en las bases de licitacion de los
13 proyectos Asociacion Publico Privadas; N
Asesorar y apoyar en la presentacién y difusion de los proyectos Asociacion Publico Privadas a |
e organismos del Estado, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros;
55 Ser la contraparte técnico financiero-econémica con las diferentes firmas consultoras o consultores |




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Iniciar el proceso para establecer el marco l6gico del Programa de Estaciones de Control de Pesos y
1 Dimensiones, que permita establecer en conjunto con la Direccién y asesores el problema, causas y
efectos.

Continuar con el apoyo para la preparacién del préstamo GU-L1170, especificamente ayudar en
perfil para la Cooperacién Internacional no Reembolsables.

Analizar la informacion de aforo vehicular del tramo concesionado Palin-Escuintla con Cobro de
3 Peaje y proponer mejor uso de la misma, con el objeto de Coordinar cambios al informe de aforos e
\ ingresos y visita.

4 | Efectuar al menos dos visitas de supervisién al tramo concesionado.

5 Elaboraci()n\{iel informe correspondiente al mes de JULIO 2021 trémite del pago respectivo.

( =
/Ia/udio Francisco Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admini ivo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se efcuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pata gt
respectivo.

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del :
sombre cor SUSANA PRICILA TOMA POMA cul: 1793-98164-1411
Nimero de Contrato: | 309-2021-029-DSRH NIT del 3104771-8

Contratista: |

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

TECNICOS

Monto total del
Contrato:

01 DE JULIO AL

Q.60,000.00 Plazo d®l | 31 DE DICIEMBRE
: DE 2021

| Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00

i
Periodo del | DEL 01 AL 31 DE |
Informe: JULIO DEL 2021

Direccion
Administrativa donde

DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES-SECCION

| presta los servicios: FINANGIERA
No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
| 1 | Prestar apoyo en el resguardo de documentos del archivo de la Direccion; '
9 Asegurar la normativa en materia de acceso por consulta a expedientes y demas
‘ informacion del archivo de la Direccion; ’
| 3 | Proporcionar los documentos a los interesados en la sala de consulta administrativa;
4 Llevar a cabo actividades de recepcion, archivo y custodia de los documentos tanto

generados en la Direccion como de ingreso a esta;

Proteger informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de lal

5 . i "
| Direccion cuando se le requiera; }
6 Prestar los servicios de consulta y reproduccion de los expedientes tanto de ingreso como }
| de egreso de la Direccion;
" 7 Participar y colaborar con los personeros de las Secciones de la Direccion cuando |
F | requieran expedientes de archivo; |
8 | Investigar una Estrategia de comunicacion para la Direccion; |

|

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ’EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ayudé en la organizacién, recepcion y resguardo de los documentos del archivo de la
Direccion.

Colaboré con la Direccion en materia a acceso por consulta a expedientes y demas
informacion del archivo de la Direccion;

Auxilié con la Directora, con la secretaria de la Direccién de Concesiones, proporcionando
los documentos de archivo a los interesados en la sala de consulta administrativa.

Realicé entrega y custodia de documentos concebido tanto en la Direccion como de
ingreso a la misma.




Apoye en la bisqueda y localizacidn de documentos de uso a los Personeros de a Direccion !
5> |y Proteccion de informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la |
Direccion.

6 Brindé apoyo en la Direccidon en cuanto a requerimientos de documentos de Archivo, asi ’
como el ingreso detallado de los mismos al sistema de Archivo.

Contribui con los Personeros de la Direccion y la Atencion a personeros de diferentes 1

i Instituciones del CIV. ;
i
8 Sugeri la idea de la importancia de la psicologia de colores para identificar y representar a |
la Direccion con un color para el logo y Slogan. |

(f)

Susana ricH{Toma Poma

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Vel ‘, = i = -
Vo. BO'L”?l Directora -

Direccién de Cong >l0nes y Desincorporaciones -
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienga



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez CuUl: 1918963570101
NIT del

Numero de Contrato: 310-2021-029-DSRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del g?ﬁfm‘:ﬁ,’. 01/07/2021 al

Contrato: Q 120,000.00 ) 31/12/2021
Periodo del

Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 31/07/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Concesiones y Desincorporaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 1

1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacién, seleccién, contratacion de
estudios a nivel de pre-inversién con estructuracién para una concesidn o Alianza Publico Privadas.
2 | Participar y asesorar en la estructuracién de documentos de la DCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEl, POM y otros que se le designen.

3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participacion en la revisién, elaboracion de los diferentes documentos y estudios del nuevo proceso
de cotizacién del proyecto “Concesién del Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su
Modernizacion, Mantenimiento y Operacién” a realizar por la DCD.

2 | Participacién en reuniones via Teams con personeros de Planificacién de la DGC y del BID para tratar
el tema del proyecto de la continuacién de la ampliacion de la carretera CA-09 Norte.

3 | Participacion en reuniones con SEGEPLAN para revisién e inclusién de las CONCESIONES en las Normas
SNIP.

4 | Coordinacidn de trabajos pendientes relacionados con el traslado a la nueva de oficina de la DCD.

Participacién en reuniones con personeros de la DGC, MARHNOS y/o con la Alcaldia de Palin por temas
solicitados por el Sr. Alcalde, relacionados con la Autopista Palin Escuintla.

& | Participacién en reuniones online con ANADIE, en seguimiento del proyecto de Aeropuerto
Internacional La Aurora, AILA.

7 | Participacién en reuniones de trabajo y seguimiento de la DCD.

/" /
l’/’/
/'/ !% / 2 ﬁ_
(f) (,M

_Mario Renato Esggﬁedo Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue proce ramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. lnger{ie;%_u_crecia Rivas Am
Coordinadora Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones

Directora
Direccidn de Concesiones y Desincorporaciones -DCD-
Ministerio de Comunicaciones
Infragstruciura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO |CUL: 2292131460101 ;
Numero de Contrato: 311-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1 |
Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q.81,000.00 Plazo del Contrato: | 01/07/2021 al 31/12/2021
Honorarios Mensuales: Q.13,500.00 Periodo del Informe: |0°/07/2021 al 31/07/2021

Direccion Administrativa donde
presta los servicios:

DIRECCION DE CONCESIONES Y DESINCORPCRACIONES

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, 0 ejecutar como una Alianzas Publico- |

Privadas.

Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion pablico
privado a cargo de la Direccion.

Asesorar profesionalmente en la investigacion tecnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucion de
estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.

Analisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesién,
Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacion, y Términos
de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Piblico-Privado en obras y/o servicios
publicos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EIl Contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revision, analisis y control de los informes semanales de las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al
mes de junio de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintla.

Revision, analisis y control del informe mensual sobre las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al mes
de junio de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla.

Revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto vial concesionado Autopista Palin —
Escuintla, correspondiente al mes de junio de 2021.

Elaboracion de informe sobre los resultados de la revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos
correspondientes al mes de junio de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin-Escuintla, que envia la empresa
Constructora MARHNOS S.A., de C.V.

Revision de la integracion del pago de CANON del 1% al Gobierno de Guatemala por ingreso de peaje, que presenta el
Concesionario del proyecto Autopista Palin — Escuintla, en el informe mensual de aforos e ingresos correspondiente al mes
de junio de 2021, para recomendar a la Directora de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, requerir a
Secretaria de esa Direccion, proceda a solicitar a la Direccion de Administracién Financiera -UDAF- el Comprobante Unico
de Registro ~-CUR- correspondiente al mes de junio de 2021.

Elaboracion de forma conjunta con personeros de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, del documento
*Perfil" del proyecto vial “Mejoramiento Carretera por Concesion Ruta CA-9 Sur “A” Tramo Km 12 Guatemala-Escuintla’
asi como la administracion y conservacion del tramo vial Escuintla-Santa Lucia Cotzumalguapa, este proyecto incluye el
tramo vial concesionado Autopista Palin-Escuintla. La elaboracién de este perfil es como parte del desarrollo de las distintas
actividades para realizar el estudio de pre-inversion a nivel de factibilidad, que integran el proceso para la nueva licitacion
del proyecto.

Elaboracion de los Términos de Referencia para el estudio de pre-inversién a nivel de factibilidad del “Perfil" del proyecto
vial “Mejoramiento Carretera por Concesion Ruta CA-9 Sur “A" Tramo Km 12 Guatemala-Escuintla™ asi como la
administracion y conservacion del tramo vial Escuintla-Santa Lucia Cotzumalguapa. La elaboracién de estos términos de
referencia es como parte del desarrollo de las distintas actividades que integran el proceso para la nueva licitacion del
proyecto Autopista Palin-Escuintla.

Elaboracion de los documentos que conforman las Bases de Licitacién para elaborar los Estudios de pre-inversion a nivel
de factibilidad del proyecto vial “Mejoramiento Carretera por Concesion Ruta CA-9 Sur “A” Tramo Km 12 Guatemala-




Escuintla”; asi como la administracion y conservacion del tramo vial Escuintia-Santa Lucia Cotzumalguapa. La elaboracion

de estos terminos de referencia es como parte del desarrollo de las distintas actividades que integran el proceso para la
nueva licitacion del proyecto Autopista Palin-Escuintla.

Revision y anélisis, sobre los resultados de los estudios de Deflexiones (FWD) y del indice de Rugosidad Internacional
(IRI) realizados a la estructura del pavimento del proyecto concesionado Autopista Palin -Escuintla, presentados por la
empresa Concesionaria CONSTRUCTORA MARHNOS S.A. DE C.V..

10.

Elaboracion del informe sobre los resultados de la revision y analisis, de los estudios de Deflexiones (FWD) y del indice de
Rugosidad Internacional (IRl) realizados a la estructura del pavimento del proyecto concesionado Autopista Palin -
Escuintla, presentados por la empresa Concesionaria CONSTRUCTORA MARHNOS S.A.DE C.V..

11.

Participacion conjunta con el equipo de profesionales de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones, asi como, del
Departamento Técnico de Ingenieria y Departamento de Ingenieria de Transito, ambos de la Division de Planificacion y
Estudios de la Direccion General de Caminos, en la revision y analisis de la propuesta del disefio de la estructura de
pavimento del tramo vial concesionado Palin-Escuintla, esto como parte de los trabajos del mantenimiento mayor que debe
realizar la empresa Concesionaria CONSTRUCTORA MARHNOS S.A. DE C.V.

12.

Seguimiento de forma conjunta con el equipo de profesionales de la Direccion de Concesiones y Desincorporaciones -
UCD-, profesionales de la Direccion General de Caminos -DGC- y profesionales de la Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, por medio de mesas de trabajo, en el analisis de la incorporacion y alcance
dentro de las normativas del Sistema Nacional de Inversion Publica -SNIP- lo referente a proyectos bajo el régimen de
Concesiones.

13.

Participacion en el Plan de Capacitacion “Afio de la Etica y Probidad 2021

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2213 92033
Contratista: Elsa Patricia Solérzano Cardona CUl: 2001
{ NIT del
Numero de Contrato: | 312-2021-029-DSRH Contratista: 510526-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 01/07/2021
'Monto total del Contrato: al
| Contrato: Q.67,200.00 31/12/2021
Periodo del 1 01/07/2021
Honorarios Informe: al
mensuales: Q.11,200.00 31/07/2021 |
Direccion
- | Administrativa donde
,,/f” presta los servicios: Direccion de Concesiones y Desincorporaciones
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO [

1 Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesion y de Alianzas Publico
Privadas, APPS’s que estén en ejecucion o en gestion en la Direccion de Concesiones y
Desincorporaciones; .

2 Revisar y emitir opinidn a los informes mensuales de los trabajos de mantenimiento y avance
fisico y otras actividades del proyecto concesionados vigentes.
3 Participar en las actualizaciones de estudios técnicos para proyectos de Concesion y de

Alianzas Publico-Privadas, APP’s;

4 Participar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de
Licitacién, y Términos de Referencia en proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en
Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios publicos;

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
1 Revisé el Estudio de los trabajos que se ejecutaran bajo el Puente Santa Maria de Jesus, Estacic’nnj|
40+378, para el Proyecto de Carretera Tramo: RD-ESC-01 Palin, Escuintla-Santa Maria de Jests, |

Sacatepéquez.

2 Analicé el expediente de los trabajos realizados sobre el derecho de via de la Autopista Palin- Escuintla,
correspondiente al proyecto REPOSICION SISTEMA DE AGUA POTABLE RED PRICIPAL DEL r
CASCO URBANO DEL MUNICIPIO DE PALIN ESCUINTLA.

3 Realice informe de la inspeccién realizada el 30 de junio de 2021, al tramo Concesionado Autopista
Palin - Escuintla, reportando los hallazgos encontrados en la inspeccion efectuada al Tramo
Concesionado.

4 Efectué inspeccion el 16 de julio de 2021 al Tramo Concesionado Autopista Palin - Escuintla, atendiendo
al nombramiento realizado por la Directora de Concesiones y Desincorporaciones, se realizd ayuda de
memor.a de Supervision e Inspeccion de la Operacion y Mantenimiento del Tramo. I
5 Realice informe de la inspeccion realizada el 16 de julio de 2021, al tramo Concesionado Autopista Palin
— Escuintla, reportando los hallazgos encontrados en la inspeccion efectuada al Tramo Concesionado. |
6 Revise y analice el Oficio enviado por la Concesionaria Marhnos, donde requieren los siguientes
documentos: Acta de inventario del tramo concesionado Proyecto CA-9 Sur Tramo Palin-Escuintla con
cobro de peaje; Acta de inventario del Tramo Concesionado; Planos georreferenciados digitalizados de
la propiedad del derecho de via del tramo concesionado. |

; :
7' /iﬁaﬂpatﬂeéyéﬁ@o Cardona

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.
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"%g" Directora

Direccibn de-86ncesiones y Desincorporaciones -DCO-
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1722 93855
Contratista: Romilda Maritza Lopez de Leon CUl: 1413
NIT del

Numero de Contrato: 313-2021-029-DSRH Contratista: | 4058503-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01/07/2021 al

Contrato: Q.33,000.00 Contrato: |3-/12/2021

Periodo del | Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q. 5,500.00 Informe: Julio de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los Direccion de Recursos Humanos Direccion Superior del Ministerio de

servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Administrar el archivo de puestos de Recursos Humanos.

2 Apoyo en la recepcion y seguimiento de la documentacion que ingresa para la Direccion de
Recursos Humanos.

3 Apoyo en el seguimiento de |a agenda de la Directora de Recursos Humanos

4 Apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, memorandums o cualquier otro documento
gue sea requerido.

5 Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las diferentes comisicnes de
la Direcciéon de Recursos Humanos.

6 Seguimiento de las llamadas de la Directora de Recursos Humanos.

7 Seguimiento y atencion al personal que viene a entrevista a realizar algun tramite o cita con
la Direccion de Recursos Humanos.

8 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la Direccion de
Recursos Humanos.

9 Elaborar reportes e informes que sean requeridos.

10 | Seguimiento en el control de procesos de elaboracion y devolucion de carné al personal del
Ministerio.

11 | Apoyo con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso

12 | Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd recepcion en cuanto a la documentacion que ingresa para la Unidad de Recursos
Humanos.

2 Se apoyo en lo relacionado a la agenda del Coordinador de Recursos Humanos

3 Se apoyo en la elaboracidn de oficios, providencias, memorandums o cualquie- otro
documento que sea requerido.

4 Se atendieron las diferentes comisiones de la Direccién de Recursos Humanos.

5 Se atendieron las llamadas de la Directora de Recursos Humanos.

6 Se atendio al personal que viene a entrevista a realizar algin tramite o cita cor: la Direccién
de Recursos Humanos.

7 Se apoyo en el control de la correspondencia interna y externa de la Direccion de Recursos
Humanos.

8 Se apoyd en el control de procesos de elaboracion y devolucién de carné al pe-sonal del
Ministerio.

9 Se apoyo con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso

I

ROWIMEEAMARITZA LOPEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

l \ B ;Q. )
(N i Gema
DIRECTORAH anos
ireccién de Recursos Hum
DMri:isterio de Comunicaclones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre Cul 2494007070101
completo del Saira Marina Lépez Peralta
contratista: !
Numero de NIT del | 40680177 .
Contrato: 314-2021-029-DSRH Contratista: | |
Servicios
(Técnicos o TECNICO
Profesionales): |
Monto total Plazodel | 01-07-2021 al '
del Contrato: Q30,000.00 ) contrato: | 31-12-2021.
| Honorarios Periodo del | 01-07-2021 al
Mensuales: Q.5,000.00 - Informe: | 31-07-2021.
Unidad
Administrativa | Direccion de Recursos Humanos de la
donde presta Direccion Superior de Ministerio de
los servicios: Comunicaciones, Infraestructura y ;
Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1, Apoyo en la digitalizacién de acuerdos fianzas y contratos de los expedientes del renglon 023.
2. Colaborar en organizar el archivo 029, que ingresa a la Direccién de Recursos Humanos.
3. Apoyar con la apertura de nuevas carpetas de archivo, segiin sea requerido y dar de bajas las que

correspondan de acuerdo con relacion a contrataciones 029.

4, Apoyar en la organizacién y control del archivo inactivo y el resqguardo de expedientes en cajas
debidamente identificada, asequrando su adecuado almacenarmiento y disponibilidad del renglon
presupuestario 029.

5. Colaborar con la distribucién de documentos a diferentes Direcciones dentro de la Direccidn Superior
cuando se le solicite.

Apoyar en la gestiéon de certificacion de documentos ante la Secretaria Administrativa.

y 8 Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacion.

| No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se apoy¢ en la digitalizacion de documentos. |
2. | Se colaboré en la organizacion del archivo 023.
3. | Se apoyd con la organizacién y control del archivo inactivo, asegurando su adecuado almacenamiento y

disponibilidad de los expedientes renglon presupuestario 029.

4. | Se colabord con la distribucién de documentos a diferentes Direcciones dentro de la Direccion Superior.
5. | Se apoyd en la gestién de certificacién de documentos ante la Secretaria Administrativa.
F

Saira Marina Lépez Pefalta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

DIRECTORA

Direccién de Recursos Humanos

Ministerio de Comunicaclo;les.
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

| Nombre completo del | Yolanda Elizabeth Martinez ]
contratista: Alvarado Ll 2410479352209
Numero de Contrato: | 315-2021-029-DSRH NIT del . | 44567812
Contratista:
Servicios (Técnicos o SEfvicios Teenitns
Profesionales):
Monto total del ' Plazo del 01-07-2021 al
Contrato: .24,000.00 Contrato: 31-12-2021
. . Periodo del 01-07-2021 al
Honorario Mensual: Q.4,000.00 iy Farrmmons 31.07-2021 |
- B - - —|
Hivigad Agrin|SteRmva Direccidn de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de
Honde prestgus C icaciones, Infraestruct Viviend
SaPieloE: omunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
! Apoyar en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades. |
2 | Colaborar en la distribucién de la documentacion que ingresa para su conocimiento respectivo.
| |
3 Colaborar con el archivo de la documentacion.
4 Apoyar en la reczpcién de llamadas telefdnicas.
5

Apoyar en la generacién de reportes solicitados por la Direccion.

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista” debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. l ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ﬁi Se apoyo en la reproduccidn de documentos.

| Se apoy6 y colabord en la distribucién de documentos que ingresan.

Se apoyd con el archivo de la documentacion

Se apoyé en la recepcidn de llamadas, la mismas fueron trasladadas.

Se colaboré con solicitar y elaborar requisiciones de Utiles y materiales de oficina. |

Se apoy6 en la generacién de reportes solicitados por |a Coordinacion.

1
2
3
3
4 | Se dio seguimiento a la documentacién que ingresa para la Unidad.
5
6
7

Se atendié a lo solicitado por la Coordinacion. ]

Yolahda Elizabsth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el pres_tador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

DIRECTORA

Direcci6én de Recursos Humanos

Ministerio de Comunicayiones.
Infraestructuray Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | ' )
del Contratista: _Jorge Luis Solares Lima CUl: 2401 40591 0101
'Numero de ‘ NIT del
Contrato: - 316-2021-029-DSRH Contratista: | 543733-4
Servicios |
(Técnicos o |
Profesionales): . Servicios Profesionales
Monto total del ? Plazo del 01/07/2021 —
Contrato: ' Q.72,000.00 Contrato: | 31/12/2021
Honorarios 1 Periodo del | 01/07/2021-
Mensuales: | Q. 12,000.00 Informe: | 31/07/2021
Unidad ' -
Administrativa . Direccién de Recursos Humanos de la Direccién Supe-ior del |
donde presta los | Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda. |
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de expedientes que le sean asignados. |
2 | Elaborar reportes e informes que sean requeridos ‘
3 Apoyar en el proceso de aprobacion relacionados con la revision de expedientes,
proyecto de aprobacion de contratos bajo el renglon presupuestario 029, otras‘
remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades Ejecutoras. ‘
4 Apoyo en la asistencia a la coordinacion de la Unidad de Recursos Huamanos en |
materia de instrumentos administrativos. 1
5 | Apoyar en la revisién de facturas presentadas por el personal perteneciente al
renglon 029 de la Direccidn superior de este ministerio
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que ‘EL

CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas otras actividades que Se|

| deriven de la presente contratacion |




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se asesoro en el proceso de aprobacion relacionados con la revision de
expedientes, proyecto de aprobacion de contratos bajo el renglon presupuestario
029, otras remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades
Ejecutoras.

2 Se asesord en la revisién, correccion de acuerdos y redaccion de oficios a
Secretaria Administrativa para proceso de aprobacion de contratos 029 de todas las
! unidades ejecutoras que componen el Ministerio de Comunicaciones,
\ | Infraestructura y Vivienda.

) N i

7 Lic. Jorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

DIRECTORA
Direccién de Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rosa Yvonne Mayorga Jordan cul: 2404 02111 1904
NIT del
Numero de Contrato: 317-2021-029-DSRH__ Contratista: 4179912-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 72,000.00 Contrato: 01/07/2021 — 51/12/2021
Periodo del
Honorarios Mensuales: | Q. 12,000.00 o Informe: 01/07/2021 — 31/07/2021
Unidad Administrativa | Direccién de Recursos Hurnanos, Direccion Superior del Ministerio de Comunicacicnes, Infraestructura
donde presta los servicios: |y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la Conformacién de Expedientes, de los renglones 011, 021 y 022 tanto de la Direccién Superior como de todas las
Unidades Ejecutoras.
2 Apoyar en la elaboracidn de Certificaciones Laborales, de |doneidad, asi como las que surjan de acuerdo a las diferentes
solicitudes de la gestién de personal
3 Apoyar con solicitudes de Certificados d=I IGSS, del personal de la Direccion Superior: Elaboracion de Movimientos de Personal
y Conformacion de Expedientes para pago de prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccién Superior
4 Apoyar con la elaboracion de Movimientos de Personal,
5 Elaborar Informes y Reportes que sea requeridos;
6 Asesorar en |a presentacion oportuna de las Altas y Bajas de personal a la Contraloria General de Cuentas.
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el Contratista debera desarrallar todas aguellas
actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la conformacion de expedientes de las nuevas contrataciones de los renglones 011, 021 y 022, de la
Direccién Superior
2 Asesoré en |la conformacion de expedientes de las nuevas contrataciones de los renglones 011 021, y 022 de las
Unidades Ejecutoras.
3 Elaboré las constancias laborales, certificaciones de actas de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccion
Superior.
Elabore acreditaciones de historial laboral para licitaciones, solicitadas por UCEE y Caminos
Elaboré los Movimientos de Personal, de Toma y de Entrega, de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccion
' Superior
6 Apoyé con la revision e ingreso a Guatenominas de los Movimientos de Personal, Toma y Entrega, de los
renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.
7 Elaboré Informes requeridos por lg Contraloria General de Cuentas, de personal de la Direcciéon Superior, por
Auditorias de Cumplimiento.
8 Gestioné usuario para reporte de Altas y Bajas en la Contraloria General de Cuentas, a la nueva Directora de la
Direccion de recursos Humanos.
9 Apoyé con la conformacion de expedientes para pago de prestaciones de la Direccion Superior.
10 Apoyé con la elaboracion de contratos y Acuerdos de nuevas contrataciones bajo los renglones presupuestario

021y-022~

El pr
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te informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentrz recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue
procedan al tramite de pago respectivo

o
--,i:':".'!‘“:?lzi:l_lmﬁ_'m'ﬁl!mr-uinin eITd
DIRECTORA
Direccién de Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Pia Karina Angel Aguilar cul: 2461 58336 0101
NIT del
Numero de Contrato: 318-2021-029-DSRH Contratista: 3390887-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: | Q.72,000.00 Contrato: 01/07/2021 = 31/12/2021
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 01/07/2021 — 31/07/2021 |
Unidad Administrativa Direccion de Recursos Humanos, Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciores, Infraestructura

donde presta los servicios: |y Vivienda

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesoria en las actividades que conlleva &l proceso de induccian.

Asesoria en las actividades que conlleva &l proceso de capacitacion.

Asesoria para la conformacion de expedientes 029 y Subgrupo 18.

Brindar asesoria en la elaboracion y/o revision de manuales organizacionales.

Apoyo en la revision de los expedientes de las convocatorias internas y externas del personal que realizan las unidades
gjecutoras.

Y otras que le solicite el jefe de la Unidad de Recursos Humanos.

No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brind6 asesoria en la induccidn a personal nuevo del renglén presupuestario 029

Se brindé asesoria en la logistica y monitoreo de las actividades de capacitacion para el personal de Rzcursos Humanos
encargado de la Elaboracién y Liquidacion de Nominas de todas las Unidades Ejecutoras del CIV, espedificamente para el
Médulo en Guatenominas del Renglén presupuestario 031; la cual, fue impartida por personal del Departamento de
Implementacion y Capacitacion de la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se brindé asesoria en la logistica y monitoreo de las actividades de capacitacion para el personal de Recursos Humanos de la
Direccion Superior y de las Areas Financieras de todas las Unidades Ejecutoras del CIV, especificamente para el Modulo de
Reportes de SICOIN y SIGES; la cual, fue impartida por personal del Departamento de Implementacion y Capacitacion de Ia
Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se brindd asesoria en la planificacion y logistica para una actividad de capacitacion, para el personal encargado de los
Departamentos de Inventarios, Contabilidad, Compras y Presupuestos, de la Direccion Superior y de las Uridades Ejecutoras
del CIV, especificamente para el Mddulo de Inventarios | y Il

Se brindo asesoria en la logistica y monitoreo de las actividades de capacitacion para el personal 2ncargado de los
Departamentos de Inventarios, Contabilidad, Compras y Presupuestos, de la Direccion Superior y de las Uridades Ejecutoras
del CIV, especificamente para el Modulo de Inventarios | y II; impartida por el personal del Departamento de Implementacion y
Capacitacién de la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se brind6 asesoria en la planificacion, logistica y monitoreo de las actividades de capacitacién para el personal encargado de
la carga Automatica de Facturas Electrénicas FEL en el Médulo de contratos 029 del sistema de Guatenéminas de la Direccion
Superior y de las Unidades Ejecutoras del CIV; impartida por el personal del Departamento de Implementacion y Capacitacion
de la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se brindo asesoria en la planificacian para una actividad de capacitacion, para todo el personal de la Direccion Superior y de
las Unidades Ejecutoras del CIV, conforme al Acuerdo A-004-2021 de la Contraloria General de Cuentas, el cual consiste en 5
moédulos programados de junio a septiembre 2021.

Se brindd asesoria para la consolidacion de los usuarios de Carga de Factura Electronica (FEL) en Guatenominas, de todas
las Unidades Ejecutoras del CIV, para realizar las gestiones de cambio de los accesos y permisos correspondientes ante el
Ministerio de Finanzas.

Se brindd asesoria en la logistica y monitorso de las actividades de capacitacion para todo el personal de la Direccion Superior
y de las Unidades Ejecutoras del CIV, especificamente para el Médulo |, Médulo |l (Parte 1) y, Médulo Il (Parte 2); la cual, fue
impartida por personal de la Direccion de Formacion y Capacitacién en Fiscalizacidn y de Control Gubernamental de la
Contraloria General de Cuentas.




| 10 Se brindd asesoria en la conformacion y revision de expedientes de contratacion bajo renglén presupuestaric 029; de la |
Direccion de Recursos Humanos y del Departamento de Servicios Generales y Administrativos. 1

1 Se brind¢ asesoria en la planificacién de una campana de realizacién de pruebas COVID-19 PCR o antigeno para la Unidad
Ejecutora UCEE.

12 Se brind6 asesoria para la elaboracion de una Propuesta de Fortalecimiento de Acciones a Implementar para la Prevencion y
Mitigacién del Covid-19, la cual, sera de aplicacion para el personal de |a Direccién Superior del CIV.

13 Se brind¢ asesoria en |a planificacién, logistica y monitoreo de una actividad de Capacitacion para el perscnal de la Direccion |
Superior y de las Unidades Ejecutoras del CIV, encargado del proceso para inscripcion de personal temporal ante el RGAE, la
cual, fue impartida por personalmiel Registro General de Adquisiciones del Estado -

f)

Licenc;j / Angel Aguilar
/
El presen ei résponde a lo estipulade en el contrato agministrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
terminos ['de refergpatia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedanal triraite de pago respectivo.

AN b
fﬁ\{u IR oY e’
0 &
Llcda.‘ﬂﬁan Xndreina Chavon fuerrd—

DlRECTORAH nos

én de Recursos U

Dhtﬂrlﬁzlerio de Cumunicqctones,
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Evelyn Waleska Lopez Ramirez CUI: 1954 91920 0101
Numero de NIT del

Contrato: 319-2021-029-DSRH Contratista: | 2869158-K
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 54,000.00 Contrato: 01/07/2021 - 31/12/2021
Honorarios Periodo del '
Mensuales: Q. 9.000.00 Informe: 01/07/2021 - 31/07/2021 |
Unidad |
Administrativa

donde presta Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de |
los servicios: Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda. |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i

1 Apoyar en la conformacion del expediente del personal renglén presupuestario 029 de la Direccion |
Superior i

2 Apoyar en la elaboracién de contratos, 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal” ].

3 Registrar contratos en las pdginas Web correspondientes de los renglones presupuestarios 031 |
“Jornales” y 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal” |

4 Apoyar en informes o listados del personal de la Direccién Superior

5 Apoyar en mantener al dia las contrataciones del rengldn presupuestario 029 para la mejor
distribucién del presupuesto f

6 Gestionar la cuota mensual y cuatrimestral para la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de
renglones presupuestarios ante el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal de la Direccion |
Superior

7 Apoyar en la revision y registro de formularios de movimientos de personal de altas y bajas del
personal por planilla renglén presupuestario 031 “Jornales” de las Diferentes Unidades Ejecutoras del :
Ministerio

8 Apoyar, en |a gestion de elaboracién de planilla de sueldos y Vauchers de pagos para el personal de
la Direccion Superior

9 Apoyar en cargar los contratos de altas y bajas de la Direccién Superior a los sistemas fiscalizadores
cumpliendo los tiempos estipulados |

10 | Apoyar en mantener al dia los datos de presupuesto para la solicitud de cuota i

11 | Apoyar en otras actividades que sean requeridas por la directora de Recursos Humanos

12 | Elaborar reportes e informes que sean requeridos




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy0 en la elaboracion de contratos 029 para recontrataciones del personal de la
Direccion Superior
2 Se apoyd en la creacidn de informes para cuotas
3 | Se apoyo en la creacion de creacion de puestos de recontratacion en el sistema Guatenominas
4 Se apoyo en la creacion de contratos de recontratacion del personal 029 al sistema
; Guatenominas
| 5 Se apoyo en la elaboracion de Documentos e informes que fueron solicitados
'6 | Seapoyo en la elaboracion de cuota de compromiso y devengado de la Direccion Superior
| |
v Se apoy? en la impresion y entrega de ISR del personal de la Direccion Superior
'8 Se apové en los controles de contratos para las recontrataciones y contrataciones del personal
029 de la Direccion Superior
9 Se apoyd en la elaboracion de controles presupuestarios para contrataciones

(f) _I
/

\hﬂ%ﬁﬁefl\a Lépez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se¢ encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

. DIRECTORA
Humanos
i6n de Recursos
D&i\ﬁ:ter\o de Cnmumcacio:;:s.
Infraestructura y Vivien



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichdn CUI: 2503114960108

Numero de Contrato: 320-2021-029-DSRH NIY del_ 6360881-2
Contratista:

SEWICI.OS (Leeniooso Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto total del Plazo del 01/07/2021 al

Contrato: Q. 75,000.00 Contrato: 31/12/2021

Honorarios Mensuales: | Q. 12,500.00 Periodo del 01 al 31 de julio
Informe: de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los Direccion de Tecnologias de la Informacion

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la claboracién y aplicacion de manuales de politicas inherentes al Departamento de
Infraestructura en la Direccion Superior

2 Colaborar en elaborar y ejecutar del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldgica de la
Direccion Superior

3 Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldgica de la Direccion Superior, asi como reparaciones, v

| licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccién Superior

4 Apoyar en brindar especificaciones técnicas para la adquisicion de equipos de computo de la Direccién
Superior.

5 Apoyar en la configuracion y programacion de equipos de telecomunicaciones por medio de cli aplicado
a las capas del modelo OSI y TCP/IP

6 Aplicar y configurar filtrado de contenido en el servicio de internet para usuarios finales,
implementando mecanismos de seguridad por medio de squid, squidguard, antivirus, reputacion
direcciones IP. /

7 Apoyar en la administracion y configuracion del controlador de dominio, usuarios, grupos, GPO's

8 | Apoyar en la administracién y configuracién del servidor de correo electrénico implementaffdo
mecanismos de seguridad por medio de antivirus, antispam, greylist, SPF, DKIM, DMARK:

9 Apoyar con el monitoreo de la utilizacién de los recursos y servicios tecnoldgicos haciendo cuando sea
necesario, los ajustes pertinentes con el objetivo de tener un uso adecuado

10 | Apoyar en la resolucién de inconvenientes en los servicios que provean los proveedores externos:
servicio de internet, telefonia, DNS

11 | Apoyar en la administracion y configuracion de consola centralizada de antivirus

12 | Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidad a nivel de firewall

13 | Brindar soporte técnico via remota a usuarios de la Direccion Superior relacionados a infraestructura
tecnologica

14 | Apoyar en la revision de trabajos de mantenimiento o ampliaciones a la red de datos de la Direccidn
Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados: cable, conectores, soportes, escalerillas,
velcros, ductos, retardadores de incendios, etc.;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Configuracién de router inalambrico para el vicedespacho viceministerial.

2 Apoyar en brindar especificaciones para puntos de red en tercer nivel.

3 Configuracion de aparatos teléfonos IP y planta telefonica de la Direccion Superior.

4 Actualizacion de sistema operativo y dependencias del servidor proxy .

1/2




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Creacion y baja de cuentas de usuario en controlador de dominio, segin solicitudes realizadas por
medio del formulario respectivo; asi mismo, creacion y configuracion de cuentas de correo electrénico
para nuevos usuarios de la Direccidn Superior.

Monitoreo de adecuada utilizacion de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo electronico,
pagina web, servicio de internet, controlador de dominio, recursos compartidos, etc.), asi como realizar
los ajustes necesarios que se requieran en el momento.

Configuracion de instancia virtual para instalacion de sistema operativo del sitio web institucional.
Apoyo en la realizacién de configuraciones en la etapa de implementacion del nuevo sitio.

Configuracion de tarea en servidor de Backups de instancias virtuales para incluir la nueva instancia
del sitio web.

Actualizacion de controles de Tl inherentes a la Seccion de Infraestructura tecnologica (Administracion
de usuarios de dominio, control de fallas, perfiles de internet).

10

Monitoreo de consola centralizada de antimalware
* Verificacion de equipos registrados en consola de administracion antivirus.
o Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.
e Archivos en cuarentena.
¢ Log de equipos dentro de la red que pueden indicar vulnerabilidades.
» Log de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.

11

Monitoreo y administracién de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y
asignacion de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).

Soporte técnico por medio remoto, telefénico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas de la
Direccion Superior.

13

Configuracién de servicio de internet a usuario final segin perfil autorizado, aplicando filtrado de
contenido en servidor proxy.

()

Ministerio le Comunicacicnes,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Abner Alberto Miranda
Barahona

CuUL:

222501286 1016

Numero de Contrato:

321-2021-025-DSRH

NIT del Contratista:

94534489-7

Servicios (Técnicos o

: Técnicos
Profesionales):
01 de julio al 31 de
- ’ i Contrato:
Monto total del Contrato Q. 51,000.00 Plazo del Contrato dicisrmbie dal 2021
Honorarios Mensuales: Q. 8,500.00 Periodo del Informe: Del 01 al 31 de julio de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direccion de Tecnologias de la Informacion

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la realizacion del mantenimiento de equipo de computo.

Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucidon del Plan Anual de
Mantenimiento de Equipo de Cémputo, asi como del soparte técnico de las reparaciones realizadas y
licencias de software instaladas en los equipos de computo de la Direccién Superior.

Brindar el soporte técnico requerido por los usuarios de las distintas direcciones de la Direccién
Superior.

Cuando sea necesario, proporcionar apoyo al Departamento de Infraestructura, para la instalacion de
cableado de la red de datos de la Direccion Superior.

Apoyar al Departamento de Infraestructura, para la configuracién y programacion de equipos de
telecomunicaciones por medio de CLI, aplicado a las capas del modelo 0SIy TCP/IP.

Apoyar en la realizacion de mapeo de la red de datos de la Direccion Superior, asi como mantener su
constante actualizacion.

Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucién del proceso de mantenimiento correctivo del equipo
de computo de usuario final de la Direccién Superior, brindando asi mismo especificaciones técnicas
de los repuestos necesarios para realizar dicho mantenimiento.

Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

Apoyar en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucién del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.

10

Brindar capacitaciones a los usuarios finales de la Direccién Superior sobre los paquetes de ofimatica,
asi como los distintos softwares instalados en los equipos de coémputo.

|

Brindar apoyo en la colocacion y configuracion de equipos en las salas de reuniones de las distintas
direcciones y despachos de la Direccién Superior.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte técnico brindado a los usuarios de la direccidn superior. R

e Instalacion de drivers de impresoras de la institucion.
e Configuracion de correo electrdnico.

® Configuracion de tamario de hoja en Word. u

e Configuracion de dominio.

® Traslado de equipcs de computo dentro y fuera de las unidades.

® Backup de informacion de usuarios.

e  Configuracidn de cuenta de usuario a nuevos usuarios.

e (Configuracion de correo electrénico a nueves usuarios.

e Configuracién de proxy para el acceso a internet de los usuarios de la Direccién Superior.
®  Actualizacidn de drivers de impresora.

e Capacitacion en programas de ofimatica.

® Capacitacion en uso de fotocopiadoras de la institucidn.

AN



® Resolver problemas de atasco de papel de las diferentes impresoras de la institucién.
e  Fabricacion de Patchcord para las diferentes unidades de la institucion.

® Actualizacion de sistema operativo.

e Actualizacion del paquete de ofimatica.

® Configuracion de direcciones ip en los diferentes equipos de cémputo de la institucién.
e Configuracion de maquinas virtuales a usuarios de la institucién.

® Asistencia en la colocacion de proyector en las distintas salas de la Direccién Superior
e (Configuracion de correos electrénicos

e Grabacidon de CD’s para las secretarias del despacho ministerial

Control de los equipos de cdmputo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones instaladas.

3 Respaldo de archivos, formateo, instalacidn de sistema operativo y actualizaciones del mismo.

4 Apoyo al area de infraestructura para la instalacién de puntos de red en las diferentes unidades de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 Revision de cumplimientos de requerimientos en cuanto a equipos informaticos adquiridos para los despachos
viceministeriales (Access Points)

Capacitacidn sobre el uso de la herramienta Google Meet en videoconferencias.

Contrati/sw

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : ; 5 .
Pecntistiont: Yesenia Karina Gomez Cano CuUl: 2586 85964 1301
. . NIT del

Numero de Contrato: 322-2021-029-DSRH Contratista: 63408678
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01/07/2021 al
Contrato: Q.48,000.00 Contrato: 31/12/2021

’ . Periodo del Del 01/07/2021 al
Honorarios Mensuales: { Q.8,000.00 Informe: 31/07/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion supervision
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las

entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

5 | Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracién del Informe Final de Auditoria efectuada en la Unidad para el Desarrollo de Vivienda
Popular -UDEVIPO-, de conformidad al Plan anual de Auditoria 2021, segiin nombramiento No.
NOMB-UDAI-CIV-UDEVIPO-03-2021/EVPP/casm.

2 | Elaboracién de la planificacion de la auditoria que se efectuara en la Unidad de Construccion
de Edificios del Estado -UCEE- de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021.

—_—

®

Yesenia Karina Gomez Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admmzstratwo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos ismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quiepCorresponda, para procedan al tramite de
pago respectivo.

Lic. Badie Vinicio Ponciero Palencia
Directer
Usidad de Aditorla Interna-Direccion vperiagy o, B

Aptet=rle 4 Comynlegelonss [mmmfm,nﬁm‘a
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

gg:l?;:sctgl:npleto i Deysi Maria de Ledn Carrera CuUl: 2621 48595 1501

: . NIT del
Numero de Contrato: 323-2021-029-DSRH Coritraticta: 63753502
Sel‘VICI.OS (Tecr.ucos O | B
Profesionales):
Monto total del Plazo del Del 01/07/2021 al
Contrato: Q.90,000.00 Contrato: 31/12/2021

; ; Periodo del Del 01/07/2021 al

Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 s 31/07/2021
Unidad Administrativa X
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 ;
auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes

' realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberéa desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Planificacion y ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de
Auditorfa 2021, la cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos
asignados durante el periodo del 01 de julio de 2019 al 31 de diciembre de 2020, en la Direccion
| General de Caminos, segin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-10-2021/EVPP/casm.

tramite de pago respectwo

Lic, Kddie Vi

Director
Usidad de Auditorta Interna-Direcciin Swperior

ininteris de Commnicaeione: Infrarachers y Fhviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Susana Catalina Lopez Vasquez

CuUl:

2583 51004 1303

Nimero de Contrato:

324-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

22684239

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 01/07/2021 al
Contrato: €.90.009.00 Contrato: | 31/12/2021

. . Periodo del Del 01/07/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 6fopie: 31/07/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 Colaborar en |a elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos lievados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA”"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Finalizacion del trabajo de campo y entrega del informe final, de conformidad al Plan Anual de
1 Auditoria 2021, la cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos
asignados durante el periodo del 01 de julio de 2018 al 30 de junio de 2020, en el Fondo para la
Vivienda -FOPAVI- seguin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-02-2021/EVPP/casm.
- ~—
VAR & )
A . o Y -
(H Y 72 I CUe Ll lleledd ~
7
Fd

Susana Camez'Vésquez
e ——ana

El presente informe responde a lo estipmntrato Mtrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que sg autoriza a quien corresponda, que procedan al
tramite de pago respectivo.

Lic, Badre Virticio Ponciano Palencia
Director )

Unidad de Auditoria Interna-Direccion Swperior

Wlslierts do Comicacionns Infrauatrachure ) Trvisads



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
2 : ; - 7
Contratista: Eddy Antonio Garcia Lucas el 2247641360101
. . NIT del
Nimero de Contrato: | 455 091-028-DSRH Contratista | 'o20°°>2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01/07/2021
Contrato: Q. 54,000.00 Contrato: Al 31/12/2021
Honorarios Periodo del | Del 01/07/2021
Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: Al 31/07/2021
Unidad Administrativa
donde presta los| Unidad de Auditoria Interna-Seccion Supervisién
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
, Apoyar en la planificacion, desarrollo y ejecucion de las actividades del Plan Anual de
Auditoria.
2 | Apoyar en la elaboracién de informes relacionados a las actividades programadas.
Colaborar en revisar la documentacion de trabajo y anexos en las auditorias realizadas y
3 | que sean elaboradas seglin las normas técnicas de auditoria de conformidad a los
manuales de procedimientos.
4 | Apoyar y orientar el trabajo de los auditores para mejorar la eficacia y eficiencia de los
' procedimientos de auditoria.
5 | Apoyar en el control interno de las dependencias auditadas.
6 | Apoyar a la Direccion de la Unidad en la elaboracion del Plan Anual de Auditoria.
7 Colaborar en la participar activa de comisiones interinstitucionales a las que le sea
convocado.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
8 | CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.
i
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Revision de la planificacion y elaboracién del trabajo de campo de la auditoria que desarrolla la
1 licenciada Carmen Arminda Sinai Martinez, segun nombramiento NOM-UDAI-CIV-DAF-05-
2021/EVPP/evpp REF.CUA-100171, en la Direccién Superior, del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2021.
‘ Revision de la planificacion y elaboracion del trabajo de campo de la auditoria que desarrolla la
‘ 5 licenciada Deysi Maria de Leon Carrera, segin nombramiento NOM-DGC-CIV-DS-10-
2021/EVPP/casm REF.CUA-100166, en la Direccion General de Caminos, de conformidad al Plan
Anual de Auditoria Interna 2021.
Revision de la planificacién, elaboracién del trabajo de campo y elaboracion del informe final de la
3 auditoria que desarrolla la licenciada Susana Catalina Lépez Vasguez, segun nombramientc NOM-
UDAI-CIV-FOPAVI-07-2021/EVPP/casm REF.CUA-100163, en el Fondo Para la Vivienda -FOPAVI-,
de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2021.
Revisién de la planificacion, elaboracion del trabajo de campo y elaboracion del informe final de la
4 auditoria que desarrolla Yesenia Karina Gémez Cano, segun nombramiento NOM-UDAI-CIV-
UDEVIPO-08-2021/EVPP/casm REF.CUA-100164, en la Unidad para el Desarrollo de Vivienda
Popular -UDEVIPO-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2021.




Revision de la planificacion, elaboracion del trabajo de campo de la auditoria que desarrolla el Lic.

5 Victor Manuel Zarcefio Osegueda, segin nombramiento NOM-UDAI-CIV-INSIVUMEH-09-
2021/EVPP/casm REF.CUA-100187, en el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologla,

Meteorologia e Hidrologia -INSIVUEH-, de conformidad al Plan Anual de Auditoria Interna 2021.

JEW'@’Garcia Lucas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestadorde servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

()

vd\ao/!—wembrefeargﬁ y sello

Lis, Bdwie Vinicio Panciano Palencie
Director

Usidad de Auditoria Interna-Direccion Sxperior

Hietero 82 Comvriaciones Infaechaetog y Pfends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del = N ;
Contratista: Victor Manuel Zarcefio Osegueda |CUIL: 1682826580101
2 . NIT del
Namero de Contrato: | 326-2021-029-DSRH Contratista: 4724313
Servicios (Técnicos o Profeaibhale
Profesionales): rotesionales
Monto total del Plazo del Del 01/07/2021 al
Contrato: (2.66,000.00 Contrato: 31/12/2021
" . Periodo del Del 01/07/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.11,000.00 Informe: 31/07/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
2 Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas,
3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacidon de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacién informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecucion de Auditora de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021 la cual
comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante el
1 periodo del 01 de julio al 31 de diciembre de 2019 y del periodo del 01 de enero al 31 de
diciembre de 2020, en el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia, e
Hidrologia -INSIVUMEH- segin nombramientc No. NOMB-UDAI-INSIVUMEH-09-
2021/EVPP/casm de fecha 29 de mayo de 2021.
//""ﬁ\__’_‘,/‘
(f) ( /7
VictorManel-Zarceria Osegueda
El presente informe responde a lo esti (lado en el contra ministrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivps términos de referencia;.asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se jautoriza a quien corresponda}\ ara que procedan al

tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bg/ onjibre, cargo y sello
Lic, Eddiq Vinicie Poncigro Palencia
Director
Unidad de Auditoria Interna-Direccidn Superiar
inaterts & Counicactones Infrastractira y rieads




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Oscar Estuardo Orellana Estupe CuUl: 1591705750101
NIT del
Numero de Contrato: | 327-2021-028-DSRH Contratista: 2936505-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del 01 de julio
Contrato: de 2021 al 31de
Monto total del diciembre  de
Contrato: Q. 72,000.00 2021.
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q.12,000.00 Informe: julio de 2021.
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Informacién Publica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Orientar a los interesados en la formulacidn de solicitudes publica.
2. | Asesoraren la informacién con que fundamento legal puede proporcionarse para consulta o solicitud
de interesados, asi como la notificacién de negativa de acceso a la misma.
3. Asesorar en la gestiéon de como expedir copia simple o certificada de la informacién Plblica
| solicitada, siempre que se encuentre en los archivos del Ministerio.
4, \ Asesoria y apoyo en la preparacion de informes a la Procuraduria de los Derechos Humanos.
\
5. | Asesorar para el estricto cumplimiento de las leyes en la materia.
6. Asesorar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido
en el decreto 57-2008.
7. | Atender las solicitudes de informacidn a nivel ministerial apegados al Decreto 57-2008 Ley de Acceso
a la Informacion Publica
8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1; Elaboracién de oficios de aclaraciones a efecto de orientar en la solicitud de informacién
2. | Elaboracion de oficios y circulares de requerimiento de informacién publica dirigidas a las distintas

Unidades Administrativas y Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura Yy
Vivienda con el efecto de solicitar la informacién acorde a su area y materia.




3 Asesoria y elaboracion de resoluciones de entrega de informacién publica. '

4. | Atencion y orientacion al usuario en la Unidad de Acceso a la Informacidn Plblica.

5. | Elaboraciéon de informe a la Secretaria de Acceso a la Informacion Publica de la Procuraduria de los
Derechos Humanos .

6. | Asistencia con delegados de la Comision Presidencial contra la Corrupcién respecto al tema de
informacion publica, intercambio de experiencias en la que participaran representantes de distintas
entidades del Organismo Ejecutivo.

7. | Revision del portal electrénico www.civ.gob.gt, en el campo transparencia de Unidad de Acceso a la
Informacidén Publica, para corroborar que la informacién de oficio de conformidad con la Ley de
Acceso a la Informacidn este actualizada y en los formatos correspondientes.

8 Seguimiento al proyecto de Acuerdo para la creacion de Comité de Datos Abiertos .

(fh-— =

(Oscar Estuardo Orellana Estu e“-\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Sergio

Vicam




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis Fernando Ozaeta Juarez CUl: 1594 27851 0101
NIT del

Numero de Contrato: 328-2021-029-DSRH Contratista: 6396491-0

Servicios (Técnicoso |

Profesionales): Teécnicos

Monto total del Plaag dul Del 01 de julio de 2021 al
Contrato: Q.54,000.00 Contrato: 31 de diciembre de 2021.

Periodo del Del 01 al 31 de julio de

Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 Informe: 2021.

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Informacion Publica

servicios:
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar a losinteresados en la formulacién de solicitudes de informacién publica.

2. | Apoyar en la informacién que con fundamento legal puede proporcionarse para la consulta o

solicitud de los interesados, asi como la notificacion de negativa de acceso a la misma.
3. Apoyar en la gestion de como expedir copia simple o certificada de la informacién publica solicitada,
siempre que se encuentre en los archivos del Ministerio.

4, Apoyar en la preparacion de informes a la Procuraduria de Derechos Humanos.
| 5. | Apoyar para el estricto cumplimiento de las leyes en materia de Informacion Publica.
i |
| 6. Apoyar en la actualizacidn de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido en
' el Decreto Numero 57-2008, Ley de Acceso a la Informacidn Publica.
| 7. Apoyar las solicitudes de informacion a nivel ministerial apegado al Decreto 57-2008. Ley de Acceso
‘ a la Informacién Publica.
} 8. | Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven en la presente contratacion.
L

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1. | Elaboracion de oficios y circulares sobre gestion de Informacion Publica:

Oficio No. UAIP-DS-293-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-300-2021-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-285-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-301-2021-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-256-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-302-2021-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-297-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-303-2021-JH-Ifo]
Oficio No, UAIP-DS-298-2021-JH-Ifoj Circular-UAIP-DS-2021-57

Oficio No. UAIP-DS-299-2021-JH-Ifoj Circular-UAIP-DS-2021-58




| 2.

[ Elaboracion Resoluciones de Informacion Publica.

Resolucion No.,
Reselucion No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resclucién No,
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucidn No.
Resolucidn No.

Resolucion No.

UAIP-DS-2021-201
UAIP-DS-2021-202
UAIP-DS-2021-203
UAIP-D5-2021-204
UAIP-DS-2021-205
UAIP-DS-2021-206
UAIP-DS-2021-207
UAIP-DS-2021-208
UAIP-DS-2021-209
UAIP-DS-2021-210
UAIP-DS-2021-211
UAIP-DS-2021-212
UAIP-DS-2021-213
UAIP-DS-2021-214
UAIP-DS-2021-215

Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucidn No,
Resolucidn Na.
Resolucion Ne.
Resolucién Na.
Resolucién Na.
Resolucion Na.
Resolucion No.
Resolucidn No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucién No,

Resolucién No,

UAIP-DS-2021-216
UAIP-DS-2021-217
UAIP-DS-2021-218
UAIP-DS-2021-219
UAIP-DS-2021-220
UAIP-DS-2021-221
UAIP-DS-2021-222
UAIP-DS-2021-223
UAIP-DS-2021-224
UAIP-DS-2021-225
UAIP-DS-2021-226
UAIP-DS-2021-227
UAIP-DS-2021-228
UAIP-DS-2021-229
UAIP-DS-2021-230

3. Gestion y actualizacion de la Informacion Puablica de oficio en sitio web del Ministerio de
| Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de acuerdo a lo establecido en los articulos 10 del
numeral 1 al 29 y articulo 11 del numeral 1 al 3 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica
correspondiente al mes de mayo. Esta comprende la informacién en formato digital y editable sobre
la estructura, organizacién, conformacion de prestadores de servicios, empleados y funcionarios
publicos como también ejecucién presupuestaria del mismo

4, Recepcion y procuracion de oficios varios relacionados con las solicitudes de Informacion Publica.

|
A

(f) \_‘ ' _/
" LU)&./ Fﬂ(%’N‘oo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite d pectivo.

A.IUAREZ

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 2556-
Contratista: Cesar Augusto Juarez Garcia Cul: 88237-0101
NIT del
Numero de Contrato: 336-2021-029-DSRH Contratista: 1526933-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
| Plazo del 01/07/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 42,000.00 31/12/2021
‘ Periodo del Del 01 al
Informe: 31 Julio-
Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Administracion Financiera -DAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ;
1 Entrega de documentacion a las diferentes Unidades adscritas del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
2 | Apoyar al personal en horas inhabiles.
3 Apoyar con el traslado del personal de la Direccion a las diferentes Unidades Ejecutoras, al Banco de |
Guatemala y Ministerio de Finanzas Publicas.
4 Apoyar al traslado del Director Financiero a diferentes reuniones.
5 Lllevar papeleria de requerimiento de informes mensuales de Acceso a la Informacion a la sede de la
oficina del Congreso de la Republica. ‘
6 Apoyar en oficina a cualquier actividad internamente.
7 Apoyar en la oficina al ordenamiento de lo escaneado referente a Cur’s de Pago y Transferencias.
8 Apoyar eventualmente a los diferentes Departamentos en la entrega de documentos de diferentes
direcciones del Ministerioc de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1
1 Lievar motocicleta a servicio. i
|
2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a |
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras. '
3 13 veces al Ministerio de Finanzas Publicas a dejar Documentos a la DTP.
|
4 Entrega de oficios al Congreso de Ié?epublica sobre lo de acceso a la informacion. Traslado de '
personal que labora en los horarios extraordinarios en la -DAF-. ‘
5. | Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccién de Contabilidad del Estado de

\ las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.



6. | IraContraloria de Cuentas de zona 1y zona 13 a dejar Cajas Fiscales de -DAF-.

7. | Entrega de Documentacion de USEPLAN a SEGEPLAN.

8. Entrega de oficios a la Procuraduria General de la Nacion.

\ A
-_—-:_‘_'T___":—vr_" prass )
AN | ¢ ———_
(f) (’1‘ ! )r'{f\';&"
w&uﬁz Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. i

Lic, Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Jefe del Departamento de
Reqistro v Tramite Pr‘;s:.lp_uestal

dmratesia-de Comunicaciones,
\ Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘

\

Contratista: | Lorena del Rosario Camel Lima Cul: | 1997-56880-0101 |

\ NIT del :
Numero de Contrato: | 337-2021-029-DSRH Contratista: 1972547-7 |
Servicios (Técnicos o | ‘
Profesionales): | Servicios Técnicos :

3 Plazo del 'Del 01 de Julio al |
Monto total del 1 Contrato: 131 de Diciembre
Contrato: Q. 69,000.00 | de 2021
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de|
Mensuales: Q. 11,500.00 Informe: |Julio de 2021 |

Unidad
Administrativa donde

resta los servicios: | Direccion de Administracién Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO !

Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias '

2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

3. | Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccién Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas 1

4. | Colaborar con la elaboracién de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades {‘
Superiores

5. | Apoyo en la elaboracidn de notas sobre actividades presupuestarias |

6. | Colaborar con el anélisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacién y creacion E
estructuras presupuestarias '

7. | Colaborar con el analisis, consolidacién y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales
y cuatrimestrales

8. | Colaborar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

7

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se procedid a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a UDAF para
el proceso correspondiente de elaboracién y posterior aprobacion de modificaciones |
externas del grupo 0 “Servicios Personales”, funcionamiento e inversion, para readecuar el |
presupuesto de las unidades ejecutoras. |

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias |
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. | Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de
aprobacion.

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Julio del afio 2021. |

5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar Red de Categorias Programaticas.




Se elabord Resolucién y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas

8. | Se elabor¢ el reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de Junio-2021.

9. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

10. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes, |
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

' 11. | Se brindo asesoria a las dieciséis Unidades Ejecutoras en el proceso de formulacion de ‘
, Anteproyecto de Presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2022 f
12. | Se procedid a realizar el andlisis y el ingreso de datos en los sistemas SIGES y SICOIN, en

relacién al proceso de formulacion del anteproyecto de presupuesto y su posterior envio al
Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica, Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia y Contraloria General de Cuentas. ﬁ
11. | Se brindd asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.
(f)

Lorenz; deI’Rosario Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformi 0 que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respecfivo. TN

Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
DIRECTOR a.i.
DIRECCION DE ADMINISTRACION PINANCIERA -DAF-
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Vo.Bo.:

Lic. Walter Rosendo Gonzélez Garcia
Director a.i.
Direccion de Administracion Financiera -DAF-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Miguel Andres Cotom Sun Cul: 2508 43773 0101

Nimero de Contrato: 338-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | g1 jylic al 31 de

Contrato: Q 69,000.00 diciembre 2021 |
Periodo del Del 01 al 31 de julio

Honorarios Mensuales: |Q 11,500.00 Informe: 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Direccién de Administracion Financiera -DAF-

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
gjecutoras de “EL MINISTERIO” verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacién.

Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y pe_zrsonalizada
a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQ", para la elaboracion de los registros dentro
del Sistema de Gestidn, Sistema de Contabilidad

Apoyo en rechazos de drdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglament_arioa
con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de conocimientos
computarizados

Apoyo en andlisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro  —
CUR- de gastos de néminas de sueldos, regularizaciéon de Fideicomisos y Prestamos formulados vy
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

Asistencia en la revisién de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestién —SIGES- verificando
gue los registros se realicen de forma adecuada

Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

Apoyo en los registros y actualizaciones del libro de bancos de las cuentas monetarias a cargo de la
jefatura de Tesoreria de la Direccién de Administracion Financiera.

Asistencia en la consolidacién de informacién de los movimientos de las cuentas bancarias de las
diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.

Apoyo en |a actualizacién de informacién del registro los funcionarios del Ministerio ante las diferentes
entidades publicas

10

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé a las Unidades Ejecutoras en las consultas sobre gestién de la presentacion de fondos rotativos
institucionales y privatives

Apoyé en la realizacién de la Caja Fiscal para ser enviada a la Contraloria General de Cuentas

Apoye en las gestiones ante el BANGUAT para transferencia de fondos para constitucion de los Fondos
Rotativos Institucionales y Privativos a las UE del Ministerio

Apoyé en la revisién y posterior realizacion de rechazos de Rendiciones de _fondos Rotativos de las
Unidades Concentradas y Desconcentradas 30 Rendiciones de Fondos Rotativos.

Apoyé via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre |a aplicacion de l;\s bases legales _existentes para
el presupuesto 2021 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucién Presupuestaria.

Apoye en la actualizacion de las firmas de los funcionarios del Ministerio ante el Banco de Guatemala,
Tesoreria Nacional y Contraloria General de Cuentas

Asisti a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.
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El prese_n{e informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo gue se autoriza a quien correspondﬁ(pé@ gue procedan al tramite de pago

respectivo. ' }
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 2553-
Contratista: Victor Manuel Paredes Chay | CUI: 03955-0101
NIT del |
Numero de Contrato: 339-2021-029-DSRH Contratista: 945740-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 01/07/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 75,000.00 31/12/2021
Periodo del Del01al |
Informe: 31 Julio
Honorarios Mensuales: | Q. 12,500.00 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Administracion Financiera -DAF-
No. ] ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Encoordinacion con el Ministerio de Finanzas Publicas, se apoya en la creacion de perfiles de usuarios
| en los sistemas financieros que utiliza la Administracion Financiera -DAF- especificamente en los
sistemas SICOIN, SIGES Y GUATECOMPRAS. |
2 Apoyar en la descarga de informacion que genera los sistemas SICOIN, SIGES Y Guatecompras del
Sistema -SIAF-SAG- conforme a normas que establezcan los organos o instituciones rectoras.
3 Apoyar en la elaboracion de los reportes a través del sistema electrénico de datos, informes contables,
financieros y de ejecucion presupuestaria que realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO'.
4 Colaborar en atender y resolver oportunamente los requisitos de la Coordinacion de la Direccion de |
Administracion Financiera.
5 Apoyo en disefar reportes automaticos adicionales del sistema de desconcentracién del Sistema de
Ejecucion Presupuestaria de SICOIN y SIGES.
6 Apoyo en la activacion y desactivacion de Usuarios en los sistemas del -SIAF- de Finanzas Publicas.
7 Colaborar y participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de ,
‘EL MINISTERIO' '
8 Elaboracién de reportes financieros, asi como su actualizacion en el portal web de la institucion
especificamente en la seccidén de Leyes Presupuestarias de Decreto 101-97 Ley Organica de
Presupuesto y Ley de Ingresos y Egresos del Estado de ila Ley de Acceso a la Informacion.
9. | Una vez al mes se envian copias de los informes del item anterior al Congreso de la Republica.
10. | Elaboracion de reportes financieros y graficas sobre la gjecucion de cuotas de cada unidad gjecutora '
por mes.
11. | Escanear Cur’'s Transferencias y otros documentos de -DAF-
| 12. | Elaboracion de reportes cuatrimestrales sobre estados financieros y graficas para la Comisién
ﬂ Presidencial contra la Corrupcion.
" 13. | Elaboracion de reportes financieros para el Sefior Ministro y Viceministro de afios anteriores.
|
' 14. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
’ desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Atender la base de datos y la red de informacion electrénica, tanto la del Sistema Integrado de
Administracion Financiera y Control SIAF-SAG, como los demés sistemas, programas e informacion
complementaria de la -DAF-.

2 Se reiniciaron 15 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.

3 Se apoyo a la impresién de Caja Fiscal de Junio 2021.

4 Se apoyo en modificar la Base de Datos del Sigglo 2021

5 Se Activaron a 15 Usuarios en Sicoin y Siges de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de i
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. -

6 Control Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de las Unidades Ejecutoras
Adscritas del CIV.

7 Reportes Financieros de Ejecucién Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion 2021.

8 | Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacion Ley de Ingresos y Egresos 25-2018, Decreto i

' 101-97 Ley Organica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013

9 Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de la Reptiblica sobre la Actualizacion de la
Pagina de Acceso a la Informacion. |

10 | Escanear Quince mil (15,000) hojas de Cur’s de Caminos, Direccion Superior, Transferencias --DAF-
y Cajas Fiscales del afio 2019 al 2020.

11 | Hacer Presentaciones del Cuatrimestre del CIV a la Comisién Presidencial Contra la Corrupcion.

12 | Sacar reportes para la Contraloria General de Cuentas.

13 | Elaboracién de reporte semestral sobre estados financieros y graficas para el Despacho afio 2020 al
2021.

14 | Crear usuarios en Guatecompras

()

Victor Manuel Paredes Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Lic. Walter R SBA00 GO TEL e
Jefe del Det \qrth nto de
Ren -tro v Tramite Presupues stal
Minisieno tfa r_L r"\l nic aLuf"n":v

infraestructura y Viy rienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ' ] !

Contratista: Carlos Edelmir Corado | CUI: | 3469107651801
NIT del

Numero de Contrato: | 340-2021-029-DSRH Contratista: | 5676031-0

Servicios (Técnicos o ‘

Profesionales): Servicios Tecnicos ‘
Plazo del 01 de julioal 31 |

Monto total del Contrato: de diciembre

Contrato: Q. 33,000.00 2021

Honorarios Periodo del Del 01 julio al

Mensuales: Q. 5,500.00 Informe: 31 de julio 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Administracion Financiera — DAF — Seccion de Archivo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Recepcidn de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — que se encuentran en
estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades

| correspondientes.

2 | Verificacién de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - contra el envio con el
que fueron trasladados a Archivo.

3 | Atencion de los requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del Director
de la Direccion de Administracion Financiera —DAF -. '

4 | Guardar el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - }
por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

5 | Apoyar en la Mesa de Entrada para ingresar y realizar el envio a analistas de los expedientes de las
unidades ejecutoras

6 | Apoyar en Entrega e Inventario de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- entregados en
Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- Aprobado v solicitado el
pago ante Tesoreria Nacional y firmados por las autoridades correspondientes.
2 | Se apoy6 en la verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro - CUR - contra
el envio para constatar que todos sean trasladados fisicamente al archivo.
3 | Se brindé ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
| canalizados a través del Director de la Direccion de Administracion Financiera -DAF-.
|
4 | Se apoy6 en organizar cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR- ordendndolos por E
Unidad Ejecutora, para facilitar su localizacion. i
5 | Se apoyo en la recepcion de documentos oficios Mesa de Entrada
6 | Se apoyo en entrega de Inventario de Comprobantes Unicos de Registro Cur entregados en
Vicedespacho '
7 | Se apoyd en ordenar en cajas los Comprobantes Unicos de Registro — CURS - Afio 2019.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

\

Licenciado Eliberto Morales Hernandez
Jefe del Departamento de Conlabilidad
Direccion de Administracion Financiera
Ministerio de Comunicaciones, /'/ﬁ? \
/

Infraestructura y Vivienda ( /

Lic. Walt‘&- i
DIRECTOR a.i.

DAF-
DIRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA DA
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIENDA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: | Renato Cuin Aguilar Cul: 2658-46668-1402 |
NIT del
Numero de Contrato: |341-2021-029-DSRH Contratista: 1241521-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de julio al
Monto total del Contrato: [ 31 de diciembre de
Contrato: Q. 75,000.00 2021
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 12,500.00 Informe: julio del 2021 ,
Unidad
Administrativa donde | Direccion de Administracion Financiera —-DAF- Departamento de Presupuesto
presta los servicios: |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias ‘

2. | Apoyar en la elaboracidn de proyectos de transferencias presupuestarias ‘

3. Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del |
Ministerio de Finanzas '
4. | Colaborar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades |
Superiores

5. | Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

6. | Colaborar con el analisis, consolidacion y solicitud de las distintas cuotas mensuales y
cuatrimestrales.

7. | Colaborar con el analisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacion de
estructuras presupuestarias en la red programatica

8. | Colaborar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

/

7

J.
1

[ AA
(g /
[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME jr
1. | Se procedio a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a DAF para

el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobacion de modificaciones ‘ \
externas del grupo 0 “Servicios Personales”, funcionamiento e inversién, para readecuar el ’
presupuesto de las unidades ejecutoras. |

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias 1
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. | Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de
| aprobacioén. ]
4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Julio del afio 2021.

5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar Red de Categorias Programaticas. !

7. | Se elabord Resolucion y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas




8. | Se elaboro el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de Junio-2021. ]

9. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

- 10. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas. ,
11. | Se brindo asesoria a las dieciséis Unidades Ejecutoras en el proceso de formulacion de | |
Anteproyecto de Presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2022 ‘
12. | Se procedio a realizar el analisis y el ingreso de datos en los sistemas SIGES y SICOIN, en ’
' relacion al proceso de formulacion del anteproyecto de presupuesto y su posterior envio al
Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica, Secretaria de Planificacion y |
Programacion de la Presidencia y Contraloria General de Cuentas.

13. | Se brind¢ asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

L p
Renatd Cuin Aguilar

Analista del Departamento de Presupuesto
Direccion de Administracién Financiera -DAF-

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Lic. Lum‘s
Jefe del Departamento d
Direccion de Administracion\Financiera -D F-—/

|\

|, “" ) Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
% ’ DIRECTOR a.i.

/A £ DIRECCION DE ADMINISTRACKON MNANCIERA -DAF-
( 1 MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
_,d\ INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
(f)

Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Director a.i.
Direccién de Administracidn Financiera -DAF-
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del g
. P Welser Isaias Alvarado Lopez CUIL: 2487 97107 1401
Contratista:
s NIT del
Numero de Contrato: 342-2021-029-DSRH - 10294236
Contratista:
Servicios (Técnicos o ..
. Técnicos
Profesionales):
Plazo del Del 01 de Julio al 31
Monto total del Contrato: 75.000.00 . .
Q Contrato: de Diciembre 2.021
Periodo del Del 01 de Julio al 31
Honorarios Mensuales: 12.500.00 2
Q b Informe: de Julio de 2,021
Unidad Administrativa Direccion Administracion Financiera -DAF- Departamento de
donde presta los servicios:  |Contabilidad
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
| |unidades ejecutoras de “El Ministerio™, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.
Apoyar en la elaboracién de rechazos de drdenes de compra que no cumplan con los requisitos
2 |legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por
medio de conocimientos computarizados.
3 Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion de
Administracion Financiera.
4 Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.
Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
5 |contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.
6 Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoquen en las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.
. Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista. deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en el andlisis de 670 expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro -
CUR — de gastos, ndminas de sueldos. presentados por las unidades ejecutoras concentradas en
I |este ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas
por los entes rectores del Ministerio de Finanzas Piblicas. Direccion y circulares de la Direccion
de Administracion Financiera DAF.

Se elaboraron rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con los requisitos legales y

2 |reglamentarios. con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

3 Se apoyo en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice. la
Auditoria Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

4 Se apoyo en el cuadre de la Cuenta Bancos Fondos Privativos por Unidad Ejecutora.,
correspondiente al mes de Junio 2,021

s Impresion de CUR’s de Mesa para firma del Director de la Direccion de Administracion

Financiera.

alsiatjsa;asA rad

1
El Presente informe responde a lo estipulado/en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos terminaos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Licenciado Effoerto Morales Hernanc..
Jefe del Departamento de Contabilidac
Direccion de Administracion Financier: )
Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Juan José Morales Ambelis CUI: 1599578690101
Contratista:
‘ Nimero de Contrato: | 343-2021-029-DSRH NIT del 15069486

Contratista:

| Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos
 Profesionales):

Monto total del Q. 75,000.00 Plazo del 01 de julio al 31 |
Contrato: Contrato: de diciembre
2021
Honorarios Q. 12,500.00 Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Informe: julio 2021

Unidad Administrativa | Direccion de Administracién Financiera -DAF-
donde presta los §

servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|

1 | Apoyar en la revision de drdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y i
Unidades Ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales |
y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 | Apoyar en la elaboracién rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de |
conocimientos computarizados.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Direccion de
Administracion Financiera.

4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio Publico.

5 | Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas |
contables pendientes de regularizar ante la Direccién de Contabilidad del Estado y requerimientos de '
la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

7 | Apoyar en el seguimiento y control de los saldos de las cuentas contables 1112 Bancos, 1234
Construcciones en proceso; con el proposito de motivar a las unidades ejecutoras a la solicitud de
regularizacion de los mismos saldos ante la Direccidn de Contabilidad del Estado del Ministerio de |
Finanzas Publicas.

8 | Apoyar en la capacitacion de los sistemas, Sistema Informatico de Gestidn -SIGES- y Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- al personal de reciente ingreso de las Unidades Ejecutoras que
forman parte de este Ministerio, que estén involucrados en presentar avances en el manejo de los
saldos de las cuentas contables 1112 Bancos y 1234 Construcciones en Proceso.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyé en el andlisis de 274 expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro - CUR
— de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, y prestamos
elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi
que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del Ministerio
de Finanzas Publicas. Decretos y circulares de la Direccion de administracion Financiera DAF. |

2 | Se Rechazaron expedientes que no cumplieron con la legislacion actual y normativas internas de las 1‘
distintas Unidades Ejecutoras que conforman este Ministerio. '

3 | Se apoyo a la jefatura del Departamento de contabilidad en cuanto a trabajos de conciliaciones de los '

ingresos privativos de Fuentes 31y 32.




regularizacion de saldos.

Se realizd seguimiento a las gestiones de las Cuentas de 1112 “Bancos” y 1234 “Construcciones en
Proceso” para hacer llegar a cada unidad ejecutora el saldo que les corresponde, con corte al 31 de
marzo 2,021. Informandoles a las Unidades Ejecutoras sus respectivos saldos para que los
confirmen, envien plan de trabajo y continlen armando expedientes que solicitaran

5 | Se atendié de forma presencial y personal a compafieros de las distintas Unidades ejecutoras, con el
propdsito de ampliar la informacion de deficiencias en los -CUR —de pagos para agilizar sus enmiendas

y solicitar su aprobacion.

6 | Se elaboraron oficios para hacer llegar a las distintas Unidades ejecutoras, los registros realizados por
parte de la -DCE- de la Cuentas 1234 Construcciones en proceso, nuevos requerimientos que nos hizo

‘ la -DCE- de la cuenta 1112 Bancos y 1133 Anticipos.

jresente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
dé servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(F)

f /

e "
Licenciad EIQerto Morales Hernande:
Jefe del Departamento de Conlabiiiqad
Direccian de Administracion Financiera
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Direccién de Administracién Financiera -DAF- y Viceministro del ramo cuando corresponde, provenientes de las
Unidades Ejecutoras, 202 Direccién General de Caminos, 205 Direccion General de Aerondutica Civil, 206 Unidad
de Construccion de Edificios del Estado, 209 Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrologia, 217 Fondo Social de Solidaridad, 218 Fondo para la Vivienda, relacionados con la ejecucién
presupuestaria, registro de préstamos externos, saldos contables.

Nombre completo del
Contratista: Guinsi Orlando Giron Gémez Cul: 2438-40853-0101
NIT del

Nimero de Contrato: 344-2021-029-DSRH Contratista: 2496999-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos !

Monto total del Plazo del 01-07-2021 al |

Contrato: Q 75,000.00 Contrato: 31-12-2021 ,

Periodo del 01al31de :

Honorarios Mensuales: | Q 12,500.00 Informe: julio 2021 '

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Direccién de Administracion Financiera- Departamento de Contabilidad

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

\

1. Apoyar a la Direccion de Administracion Financiera-DAF- en materia de ejecucion presupuestaria, fondos
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccidn de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

2. Revision y analisis de oficios y expedientes para tramite de firmas del Director de la Direccion de Administracion
Financiera -DAF-y Viceministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que conforman el Ministerio,
relacionados con la ejecucidn presupuestaria, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos |
contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas Plblicas y entidades
relacionadas.

3. Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos y
donaciones, proponiendo alternativas de solucion para su atencion.

4. Apoyo en la recoleccion de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la |
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucién presupuestaria y contabilidad.

5. Apoyo al Departamento de Contabilidad para la ejecucidn presupuestaria mensual mediante el analisis de
expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de gastos de las diferentes unidades
ejecutoras que conforman el Ministerio.

6. Revision y analisis de los Informes de Avance Fisico y Financiero de la ejecucién de los préstamos y donaciones
de origen externo a cargo del Ministerio y gestidn de firmas para su presentacién de forma mensual y bimestral
ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores y SEGEPLAN.

7. Apoyo en la conformacion de expedientes para el registro y actualizacién de firmas de los prestamos y
donaciones a cargo del Ministerio, ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas y los organismos
financiadores.

8. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Director de la Direccidon de Administracion Financiera y Jefe
de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores de la Administracion Financiera para seguimiento
de temas contables. ‘

9, Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el
Director de la Administracion Financiera del Ministerio. |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME i

1. Se brindo apoyo a la Direccién de Administracion Financiera-DAF- en materia de ejecucion presupuestaria,
registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables ante los entes rectores de la
administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas.

2. Se revisaron 25 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de visto buenc del Director de la




g. Se apoyd en el analisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccién de Contabilidad del Estado, '
Tesoreria Nacional y Direccidn de Crédito Publico, relacionados con préstamos, donaciones, cuentas contables,
cuentas por pagar, para el tramite hacia las Unidades Ejecutoras responsables y conformacion de expedientes
en respuesta a las solicitudes planteadas.

4. Se participo en la revision, gestion de firmas y entrega de los Informes de Avance Fisico y Financiero de los
préstamos y donaciones de origen externo a cargo del Ministerio, correspondientes al mes de junio 2021, para f
la entrega ante el Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores y SEGEPLAN. 4‘
5. Participacién en reuniones de trabajo con los Departamentos de Contabilidad y Tesoreria de la DAF para la |
implementacion de acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este |
Ministerio dentro del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-. ‘
6. Se apoy6 a la Departamento de Contabilidad en la ejecucion presupuestaria del mes de julio, mediante el analisis
de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidades ejecutoras
gue conforman este Ministerio.

7. Participacion en reuniones de trabajo que convocadas por el Director de Administracion Financiera y el Jefe del
Departamento de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema administracion
financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas de ejecucién presupuestaria, temas
contables y de crédito publico, proponiendo alternativas de solucion.

resente informe fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus' respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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Licenciado Eliberto Morales Hernandez
Jefe del Departamento de Con_\abillqad
Direccion de Administracion F!.nancnera
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda -
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO
DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Glenda Sorayda Roldan Chang CuUl: 2586840701219
NIT del
Numero de Contrato: | 345-2021-029-DSRH Contratista: 55922651
Servicios (Técnicos o | -
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de Julio al
Monto total del Contrato: 30 de Septiembre
Contrato: Q. 19,500.00 2021.
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 6,500.00 Informe: | 01 al 31/07/2021
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Direccion de Administracién Financiera —-DAF-

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
r‘
1. | Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacion de la Direccion de
Administracion Financiera —DAF-. :
| 2. Apoyar en recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del |
personal de esta Direccion.
3. | Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Departamento de
Contabilidad de ésta Direccion. |
4. | Apoyar en el control de la informacion de los documentos de la Direccion de Administracion :
Financiera —DAF-.
5. | Apoyar en el Departamento de Contabilidad en la Logistica.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
]
1. | Se apoyo en la elaboracien de 20 oficios, 12 providencias y 2 circulares, mas elaboracién de informe {

del volumen de trabajo de las diferentes areas de la Direccion de Administracion Financiera —-DAF-.

Se recibieron y realizaron llamadas telefénicas a las diferentes dependencias del Ministerio.

Se recibié documentacién y expedientes de las diferentes entidades del Estado, y del |
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato. ‘

Se apoyo en el control y ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades
Ejecutoras. .

Se apoyd en lo siguiente: 1) Recepcion de CUR de las Unidades Ejecutoras y traslado para
analisis y solicitud de pago, asi como también con el cierre del mes de julio 2021.

2) Coordinacion de transporte y alimentacion para el personal que labora en tiempo
extraordinario. 3) Se apoyo con el ordenamiento del Archivo de los CUR de pago de todas
las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de junio 2021.

\ v

Glenda So}ayd'a Roldan Chang



El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. "

Licenciado Elibérto Morales Hernandez

Jefe del Departamento de Cuntabilid_ad
e ini ion Financiera

Ministerio de Comunipgciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Oscar Rolando Gémez CUl: 2386 88461 1901 |

Nimero de Contrato: 346-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 3424065

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | 51 e julio al 31 de

Contrato: Q 60,000.00 diciembre 2021

Periodo del Del 01 al 31 de julio

Honorarios Mensuales: |Q 10,000.00 Informe: 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Administracion Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO }

1 Apoyo en revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades |
gjecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefénica y personalizada
alas Unidades Ejecutoras que conforman "EL MINISTERIQ", para |a elaboracion de los registros dentro
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

3 Apoyo en la elaboracién de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos por medio de
conocimientos computarizados.

4 Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -CUR-
de gastos, néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Préstamos, formulados y
presentados por las dependencias y Unidades Ejecutoras de 'EL MINISTERIO".

5 Asistencia en revisién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, elaborados en el Sistema de |
Contabilidad Integrada -SICOIN-, y érdenes de compra del Sistema de Gestion -SIGES-, verificando |
que los registros se realicen de forma adecuada.

6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios.

7 Prestar asistencia técnica a la Direccion de Administracion Financiera —-DAF-, de conformidad a Ia
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1 Apoyé en la revision de las conciliaciones bancarias presentadas por las Unidades Ejecutoras del |
MCIV.

2 Apoyé en la revision de rendiciones de fondos rotativos presentadas por las Unidades Ejecutoras del
MCIV hacia UDAF para su aprobacién y posterior reembolso.

3 Apoyé en la revision y posterior realizacion de rechazos de Rendiciones de Fondos Rotativos de las
Unidades Concentradas y Desconcentradas.

4 Apoyé en la actualizacion de los libros de conciliaciones bancarias de las cuentas de depositos
monetarios a cargo de la DAF.

5 Apoyé en la revisidn de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-, verificando que los registros se realicen de forma adecuada.

8 Apoyé via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para
el presupuesto 2021 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucién Presupuestaria.

7 Asisti a |a jefatura de Tesoreria en todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio
a prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo. . |

./’V' “f
. - ‘19\ (|
/A \ 'j'f di;%e Alberto Garcia Lopez
< | / € gel Depar
(f) Oscar Rolari&i&@émez-f\"fﬁ Direccion de A gm:.‘:?::c?:: Fﬁninl?:rgrel;ﬁ

Ministerio de Comunicaciones,

El presente mforme responde a lo estipulado en el contrato administratiforesiseritoacpNieepdastador
de servicios y sus respectivos términos de réferencia, a,51 ismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda ‘para) que procedan al tramite de pago

respectivo. A
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: Josselyne Madelyne Lemus Garcia CuUl: 2252-00333-0101
NIT del
Numero de Contrato: | 347-2021-029-DSRH Contratista: 7645579-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del Del 01 de julio al
Monto total del ' Contrato: 31 de diciembre de |
Contrato: Q. 69,000.00 2021 |
Honorarios | Periodo del Del 01 al 31 de|
Mensuales: Q. 11,500.00 | Informe: julio del 2021
Unidad
Administrativa donde | Direcciéon de Administracion Financiera -DAF- Departamento de Presupuesto
resta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apoyar en la elaboracidn de proyectos de transferencias presupuestarias

3 Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccién Técnica de Presupuesto del 1
Ministerio de Finanzas Publicas

4, Colaborar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades |
Superiores

5. | Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias

6. | Colaborar con el andlisis y posterior elaboracion de solicitudes de asociacion y creacion de f
estructuras presupuestarias !

7. | Colaborar con el analisis, consolidacion y solicitud de los distintos tipos de cuotas mensuales
y cuatrimestrales ;

8. | Colaborar con el proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto {/

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se procedio a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a UDAF para
el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobacién de modificaciones |
externas del grupo 0 “Servicios Personales”, funcionamiento e inversion, para readecuar el
presupuesto de las unidades ejecutoras.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias |
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y

' reglamentarios. .

3. | Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de
aprobacion. |

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Julio del afio 2021. |

.



5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar Red de Categorias Programaticas.

7. | Se elabord Resolucion y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas

8. | Se elabord el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de Junio-2021.

9. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

10. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

11. | Se brindo asesoria a las dieciséis Unidades Ejecutoras en el proceso de formulacion de |
Anteproyecto de Presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2022

12. | Se procedio a realizar el analisis y el ingreso de datos en los sistemas SIGES y SICOIN, en
relacion al proceso de formulacidn del anteproyecto de presupuesto y su posterior envio al |
Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica, Secretaria de Planificacion y
| Programacion de la Presidencia y Contraloria General de Cuentas.

11. | Se brindé asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

&

(//
//;(/

- 'Josselyne Madelyne Lemus Garcia
Analista del Departamento de Presupuesto
Direccion de Administracion Financiera -DAF-

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. —

1

I
\\ “/ J ‘ '
. W2, 2 / ,f‘ .\‘

Lic. Ludwi
Jefe del Departamen

Rosendo Gonzalez Garcia

ltet
Lic. Wa TR .l -
DIRECC mwg”g‘éﬁgg:umgcuouis.
RI
Vi-Ep. M":“E: e CTRUCTURA Y VIVIENDA
Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia

Director a.i.
Direccién de Administracion Financiera —-DAF-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo

' del Contratista: Elsa del Carmen Gonzdlez Valdez | CUI: 2193105050101
NUmero de NIT del
Contrato: 348-2021-029-DSRH Contratista: 51147971
Servicios (Técnicos
o Profesionales): | Servicios Tecnicos

‘ 01 dejulio al 31
Monto total del Plazo del|de diciembre
Contrato: Q 66, 000.00 Contrato: del 2021
. Periodo del |01 de julio al 31
'Honorarios Informe: de julio del
Mensuales: Q. 11,000.00 2021
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios: | Direccién Administrativa-DA-

No.  ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios y Administrativos y demas
gestiones de |la Direccion Administrativa.

2 Apoyar en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes para el buen
desempefno de las actividades que se realizan de la Seccion Servicios Generales
Administrativos.

'3 Colaborar como enlace entre el Departamento de servicios generales y Administrativos con
la Direccion-, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de vehiculos
| y reportes de la informacion Actualizada

FeS

| Apoyar en el cumplimiento de Manual de Normas procesos y Procedlmientos de la Direccion
Administrativa.

5 Colaborar en la Planificacion y coordinacion de Mantenimiento preventivo y correctivo de las
‘ Instalaciones de la Direccion Superior.

6 Apoyar en otras Gestiones que sean solicitadas.

7 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion Administrativa.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé colaboracion en la revision de expedientes de seguimientos vy
procedimientos de la Coordinacién de Administracién vy Finanzas

2 iApoyé en la realizaciéon de oficios, circulares, memordndum del mes de
marzo del presente ano.

3 Apoyé en el seguimiento de firmas de expedientes a proveedores.

4 Apoyé en el seguimiento de llamadas entrantes tanto internas como
externas.

5 | Apoye en la Organizacién de expedientes y procedimientos

6 Apoye en el ordenamiento de expedientes de distintas instituciones y darle
seguimiento al correspondiente.

7 Apoyé en la actualizacion de la agenda para llevar un mejor control de los
numeros del personal interno y proveedores.

8 Apoye en la toma de los mensajes para el director de la Direccidn
Administrativa.

9 Apoye con la firma de distintos cheques para pago de proveedores y
comisiones.

10 | Apoye en la revision de expedientes para nuevas contrataciones de las

diferentes dependencias.

(f)

_{' % !"’ ) J

TElsa del C(ﬁrmén Gonzdlez Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al frédmite de pago respectivo.

/-’-_\\‘A
(f /’j; 7

Vo. Bo. L(C.’Ai(el dé& esus Dardon Orozco
Director de la Direceién Administrativa.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARILU DEL ROSARIO DARDON -
Contratista: CALDERON CUl: 2389 38778 2011
NIT del
Numero de Contrato: 349-2021-028-DSRH Contratista: 4261806-1 |
Servicios (Técnicos o ‘ |
_Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
'Monto total del Plazo del DEL 01/07/2021
Contrato: | ©.39,000.00 Contrato: | L 31/12/2021
' Periodo del | DEL 01/07/2021
Honorarios Del Mes: | Q.6,500.00 ' Informe: | AL 31/07/2021 |
Unidad Administrativa | ‘

donde presta los

| servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA -DA- |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- Apoyar en la elaboracién de oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes

entidades publicas y privadas;

2 Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso- |

licitud de compra y adquisicion de servicios;
| 3. Gestionar firmas que genera la Direccion Administrativa -DA-;
|

4.- Organizar y archivar la correspondencia de la Direccion Administrativa -DA-;

5.- Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Direccion
Administrativa -DA-;

| 6.- Apoyar en la recepcidn de llamadas telefonicas y llevar la agenda del Director;
7. Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro Ia |
j Direccion Administrativa -DA-; 1
| 8- | Y todas aquellas otras actividades se deriven de la contratacion;
|
9.- | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
| debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
| contratacion;
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME }
L |

1.- Apoyo en llevar el control de la documentacion entregada y recibida de oficios a diario de |
los expedientes oficiales de las diferentes unidades y dependencias, plblicas y privadas |
al Ministerio de Comunicaciones y del cumplimiento de los tramites asignados por el |
Director de la Direccion Administrativa -DA-;

| 2.- Apoye en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso-
licitud de compra y adquisicion de servicios de la Direccion Administrativa -DA-;

3. | Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Director de la |

| Direccion Administrativa -DA-;

4.- Apoyo en la colaboracion en el ordenamiento de los expedientes y fotocopias, asi como

‘ ~_en el archivo de los registros y fotocopias de la Direccién Administrativa -DA-;

5.- ‘ Apoyo en realizar los seguimientos, y procedimientos que se realizan dentro de la
Direccion, revisando los expedientes y que cumplan con las indicaciones requeridas, por
la Direccion Administrativa -DA-; |
Actualizaciéon de archivos de los documentos oficiales y particulares recibidos de las |

diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente;




7.- Colaboro en la entrega de la documentacién, de oficios y asegurarme de que se reciba |
de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones; _ |

| 8. Colaboro en anunciar y atencién a las personas informandoles sobre diferentes tipos de |
procedimientos y el tramite de su expediente ingresado en la Direccién Administrativa ‘
-DA-;
9.- Colaborar en la elaboracién y Contestaciones de Oficios elaborados de toda clase de |
documentacién de la Direccion Administrativa -DA-, a las diferentes entidades; -
-
7 . P .
0 STt 7

" MARILU-DEL ROSARIO DARDON CALDERON

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) { P y il ]
Vo. Bo, fskc%{ﬂ DE JESUS DARDON OROZCO

" BIRECTOR L\DMLNISTRATIVO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

T [

‘Nombre completo del ‘

|
‘LContratista: | EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ quu: | 2338 06393 0101 |
NIT del ‘ |
| Nimero de Contrato: | 450-2021-029-DSRH | Contratista: | 504807-9
'Servicios (Técnicos o ‘ ‘ ‘ ‘
_Profesionales): SERVICIOS TECNICOS | |
'Monto total del | |Plazodel  pE| 1/07/2021
Contrato: Q.33,000.00 |Contrato: | Al 31/12/2021 |
I i  Periodo del | DEL 01/07/2021 |
| Honorarios Del Mes: | Q.5,500.00 Informe: |AL 31/07/2021
'Unidad Administrativa | .
| donde presta los DIRECCION ADMINISTRATIVA-DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y
servicios: | TRAMITE PRESUPUESTAL
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
|
| 1.- Apoyar al Analista de Contabilidad;
2. Apoyar en la elaboracion, control y registro de Conciliaciones Bancarias:
ER Apoyar en el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccion |
| Administracion Financiera -DAF-;
4.- Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible;
- |
| 5.- Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial ]
. Financiero; L
| 6.- Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Direccion |
Administrativa -DA-; ‘
2~ ' Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de ‘
Combustible:; i
| 8.- Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica; '
9. Otras que el Departamento de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren
| pertinentes;
| 10.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion; ‘
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '
E™ Reporte y elaboracion del control y registro diariamente en el libro correspondiente de

i hojas moviles del mes de Julio, 230 vales y 1000 cupones de combustible entregado a
vehiculos y motocicletas de la Direccion Superior;

| 2. Elaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho

‘ Financiero Viceministerial;

| 3.- | Generar el reporte al jefe inmediato periodicamente y mensual y cuatrimestral del saldo

| existente, de la entrega de cupones de combustible;

|4~ Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Julio, 100 documentos |

entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja Chica, en el libro
correspondiente de hojas moviles, informando al jefe el saldo existente del efectivo que ‘
; cuenta Caja Chica; |
.
|

Controles y registros contables varios, en el Departamento de Registro y Tramite |
Presupuestal y el Ministerio; \




Reporte del control v registro de la elaboracion. entrega de la conciliacion bancaria del |
mes de Julio, al Director de Administracion Financiera -DAF-, con el reporte de los saldos |
segun estado de cuenta bancaria. segun libro correspondiente de hojas maoviles, y la |

integracion del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Crédito Hipotecario Nacional |
de Guatemala;

Reporte del control v registro de la elaboracion, entrega de la conciliacién bancaria del |
mes de Julio, al Director Administrativo -DA-, con el reporte de los saldos segun estado |
de cuenta bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas maviles y la integracion

del cuadro de las cuentas existentes en el Banco Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala: J

Informe y reporte periédicamente al Jefe la elaboracion de |a conciliacidon bancaria del mes
de Julio, en el libro correspondiente de hojas moviles, de las cuentas existentes Direccién |
Superior. de este Ministerio en el Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala: i

Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacian y revision de los registros contables \
del Departamento de Registro y Tramite Presupuestal: |

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

. OSUE CHINCHILLA GONZALEZ
JEFE a.i. DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Evelin Maritza Ramirez Tobias | CUI: 2428 66840 0108
NIT del |
' Numero de Contrato: 329-2021-028-DSRH | Contratista: | 3653466-8
Servicios (Técnicos o 3 i
 Profesionales): | Profesionales 1
Monto total del Plazo del Del 01 de julio al 31 de |
Contrato: Q.66,000.00 Contrato: diciembre de 2021 |
Periodo del Del 01-07-2021 al |
Honorarios Mensuales: | Q.11,000.00 Informe: 31-07-2021
Dependencia
Administrativa donde Direccién de Planificacion y Desarrollo Institucional -DIPLAN-

presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. |
1) | Brindar asistencia técnica- -profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y |
B | programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio; - )
2) | Asistiralas unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en I elaboracion

de planes, programas vy proyectos;
8

3) Dar seguiniiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estrate gico del Ministerio y en el Plan e | .
Inversiones dv cada unidad ejecutora;
|

| . - - - 3 Prcy] =
4 Verificar periodicamente, ¢l registro del avance fisico y financiero del Plan de Inoversiones de las widades
| cecutoras asignadas;
5) | Dar seguimicnto a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada;

. - . . . . .. . e . “ . . . . . - 1
6) Presentar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del Ministerio; |

I A . rg B . r - - B . . .
7) | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada;

8) | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN;

D
—

| Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, en la definicion de las dreas prioritarias de imversion del Ministerio,
para la formulacion del POA y anteproyecto de Pru«:rpuu*n del periodo de planificacion y programacion
u[’u.’ﬁ'u! 1

10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacian, |
|

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1) Asistencin técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos e Pro mmzm on

Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura v Vivienda.

—
2) Seguinticnto efectivo de la ejecucion del Presupuesto de cada unidad ejecutora, apoyada en los infories analiticos
| de ejecucion.
3) | Consolidacion de Distribucion de beneficiarios de metas fisicas de lns Unidades Ejecutoras que conforman este |

| Ministerio

4) | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, e el desarrollo de los Planes Institucionales

|
5) | Asistencia técnica en aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y antoridad superior de este |
| Ministerio.

- T - . =
b) | .'\H.‘JL’”LW tecnica eu el ]"‘("L‘L’Fﬂ d(’ Formulacion del AJEfL'IU'(’_]/&’Cf‘U de P]“t.‘SHPHL’Sf(T.

(f) ‘ir k&(\’cﬁxj' Cr—

\Evelior Marltzaﬁamlrez £TTJblas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que proceda ramute de pago respectivo.

Ministerio de Comumcaclones
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA' Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i

Contratista: Juana Margoth Colmenares Véliz cul: 166922544010
NIT del
Numero de Contrato: | 3230-2021-029-DSRH Contratista: 1040171-7

1

Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Técnicos
| ' Plazo del DEL 01 DE JULIO
| Monto total del Contrato: 2021 AL 31 DE
 Contrato: Q. 54,000.00 DICIEMBRE 2021
‘ Periodo del DEL 01 DE JULIC
' Honorarios , Informe: 2021 AL 31 DE
Mensuales: | Q.9,000.00 |JULIO 2021
| Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: | DIRECCION DE PLANIFICACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO _

1 Apayar con las areas de proyectos de inversion de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y
control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversion Pubica — SNIP

2 Apoyar con el traslado y gestidn de documentos de Proyectos de Inversion, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacion y Programacion — SEGEPLAN -

i

Inversion presentados por el Ministerio.

4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversidn del Ministerio.

| Plblica —SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio,

5 | Colaborar en programar reuniones periddicas con los responsables de |a formulacion, ingresos,
reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversian

(23]

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

—

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

| Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de
programacion, reprogramacion, modificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de

3 Colaborar con la Direccion de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de LOS Proyectos de |

—

w
'Wi

=]

apoyar en los informes analiticos.

Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion f'sica de cada Unidad Ejecutora asignada,

3 | Seguimiento de los Estatus de Proyectos Finalizados Fisicamente en el Sistema Nacional de Inversion
Publica — SNIP - de los ejercicios fiscales 2011 al 2020 a cargo de las Unidades Ejecutoras.

4 | Programacion, Ejecucion y Seguimiento en el Sistema de Planes Institucionales — SIPLAN -

aALL” @4“ |

—_— ~
JUANASARRGETH COLMENARES VELIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i ’ —

Contratista: Ana Victoria Menchu Quifionez CuUl: 12321 29088 0101
NIT del ‘
Numero de Contrato: 331-2021-028-DSRH Contratista: | 7649860-3
'Servicios (Técnicos o !
Profesionales): Profesionales ‘ |
Plazo del Del 01 de julio de 2021 |
Monto total del ‘ Contrato: al 31 de diciembre de
Contrato: Q. 66,000.00 | 2021
|  Periodo del | Del 01/07/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.11,000.00 | Informe: | 31/07/2021
| Dependencia
Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional (DIPLAN)
presta los servicios:

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) | Apoyo en la asistencia profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, de elaboracidn ¢
w huplenientacion de herrainientas técnicas administrativas.
| 2) | Colaboracion a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramicentas técnicas |
|| adnunistrativas. -

3) Apoyo et el seguimiento en Ins dreas de Desarrollo Institucional de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en la |

nplementacion de los Manuales de Organizacion y Funciones y de Norinas, Procesos y Procedimientos.

) Presentar informes eventuales sobre l‘ﬁe necesidades organizacionales del Ministerio.

5) | Programar reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Desarrollo Institucional de las Unidades |
i - Ejecutoras de este Ministerio.

6) | Asistir a la Direccion en temas abordados en la Mesa Técuica para la Formulacion del Reglamento Orgmiico

Interno del Ministerio; en la Comision Presidencial de Asuntos Municipales COPRESAM.
7) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera |
| desarrollar todas (?_(]HL’”RS actividades que se deriven de la presente contratacion. o o

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1) | Apoyo en la asistencia profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, de claboracion ¢ |
, mnplementacion de herramientas técnicas administratioas. ]
' 2) | Colaboracion a las Unidades Ejecutoras del Ministeriv, para la elaboracion de herramientas  tecuicas ‘
} | adninistrativas. ]
' 3) | Apoyo enr el seguimiento en las dreas de Desarrollo Institucional de las Unidades Ejecutoras del Ministerio en la
[ impleentacion de los Manuales de Organizacion y Funciones y de Normas, Procesos y Procedimientos.
'4) | Asistir a ln Direccion en temas abordados en la Mesa Técnica para la Formulacion del Reglmmento Orgaiico
{ | Lterno del Ministeria: '
[5) | Pr ogramacton lic ariones periodicas de coordinacion con los responsables de Desarrollo Institucional de las |
!7 Uum’ﬂdu- Egeggfoms\ﬂ este Ministerio, -

\, \ X
><

(f) ), QN

Ana \ylctg:{i{MeNu Quifonez

\

N
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito cen el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuantra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: | David Rodolfo Cifuentes Chavez CUl: | 2629748350101 |
‘ NIT del
 Namero de Contrato: | 332-2021-029-DSRH  Contratista: 359272-3
' Servicios (Técnicos o | ‘
 Profesionales): Servicios Téecnicos o ‘ I
Plazo del [ Del 01 de julio
Contrato: |'de 2021 al 31 de
Monto total del ‘ | diciembre de
Contrato: Q60,000.00 | | 2021 |
'Honorarios Periodo del | Del 01-07-2021
Mensuales: Q10,000.00 ) Informe: al 31-07-2021

' Dependencia
| Administrativa donde
| presta los servicios: | Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional-DIPLAN-

No. } ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.  Apoyaren la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion
v/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

2. | Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del
| Ministerio.

3. : Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
|

implementacion de herramientas técnicas administrativas.

| Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

|

|

| . |
| 4. Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y

|

|

| 5. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. -
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -
I
1. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del

Ministerio.

2. Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion
‘ y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

(§8]

Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.

L I
4. | Apoyar rfn las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y
‘ Modernizagidn de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

{ 5, ‘ Desarro“a'li t}bdas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.
2 a =
[ X

(f)

David Rodolfo Cifuentes Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

ihn d-Platficack

Py icaciones

Ministerio de Comunicac ,
Infrasstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

‘Nombre completo del
Contratista:

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|

| Angel Andrés Herrera Jiménez CuUl: 2263079990101

'Numero de Contrato: | 333-2021-029-DSRH - 'NIT del Contratista: | 8118927-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del . | Del 01/07/2021 al
Contrato: Q.66,000.00 Plazo del Contrato: | 31/12/2021
Honorarios Mensuales: | Q.11,000.00 Periodo del Informe: | D¢ 01/07/2021 2l

31/07/2021

Dependencia

Administrativa donde Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
presta los servicios: |

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

B 3 ‘ Brindar asistencia técnico-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes |

y programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

Asistir a las unidades de planificacion y programacién de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la

~ | elaboracion de planes, programas y proyectos.

3

Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de |
Inversiones de cada unidad ejecutora.

4

Verificar periédicamente, en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las
unidades ejecutoras asignadas.

Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora ast;qna_laé

| Brindar acompariamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de

planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.

Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del
Ministerio.

Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada

Revisar y gestionar ante SEGEPLAN los Proyectos de Inversion que envian las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.

| Apoyar en |a elaboracién del plan de trabajo anual de DIPLAN.

Asistir a la Direccién en temas abordados en el Comité Técnico Sectorial del Sistema Nacional de
Informacion Social presidido por MIDES, seguimiento de Metas Estratégicas de Desarrollo Presidido por
SEGEPLAN, Mesa Técnica para la formulacion de la Politica Nacional de Ordenamiento Territorial
presidida por SEGEPLAN y generacién de informacién para mesas técnicas relacionadas con la
planificacion.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asistencia técnico-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos
de Programacion, Reprogramacion, Modificacién y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Revision y registro de la programacion y ejecucién de Vclimenes de Trabajo de las Unidades
Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacién, programacién, seguimiento y evaluacion de |
planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel

| nacional por SEGEPLAN.

Asistencia técnico-profesional en la formulacion del Anteproyecio de Presupuesto 2022 del Ministerio de |
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades Ejecutoras
del Ministerio.

| Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del |

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(f)

)

( "-*rﬁ“:n:,t{fr-v £

Angel Andrés Herrera Jiménez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ministerio dg Comunicgcionas,
Infragstructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ] AR
Contratista: Edy Samuel Mendoza Ortega Cul: 2100693&3_2??01 |
Numero de Contrato: | 334-2021-029-DSRH | NIT del Contratista: | 7527676-3

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

_Profesionales): _ | |

Monto total del

| Del 1/07/2021 al |

|

| Contraito: Q.54,000.00 B Plazo del Contrato: | 31/12/2021
Honorarios P . | Del 1/07/2021 al

'Mensuales: Q.9,000.00 B Periodo del Informe: 31/07/2021

'Dependencia

}Administrativa donde |Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional

presta los servicios:

No. _ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - -
’ Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
| programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio. o
5 Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en |a
| elaboracion de planes, programas y proyectos. - ]
3 | Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y
| en el Plan de Inversiones de cada Unidad Ejecutora. - S
4 [ Apoyo en la verificacion periodica en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones
_ | delas Unidades Ejecutoras asignadas. i '
5 Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada Unidad Ejecutora
| asignada. |
Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de
6 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
| nacional por SEGEPLAN. )
- Presentar informes periddicos de la ejecucidn fisica y financiera por Unidad ejecutora asignada del
Ministerio. -
8 | Presentar informes analiticos de ejecucioén fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada. |
g Apoyo en la revision y gestion, ante SEGEPLAN, de los proyectos de inversion gue envian las
Unidades Ejecutoras del Ministerio. -
10 | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN. _
11 Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacién. B
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -
’ Revision y registro de la programacion y ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Dependencias
| Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda |
Acompanamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de planes.
2 | programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel nacional
| por SEGEPLAN. o
3 Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
‘ Ejecutoras del Ministerio. -
4 | Elaboracion de informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada
5 [ Apoyo en la revision y gestion, ante SEGEPLAN, de los proyectos de inversion que envian las
| Unidades Ejecutoras del Ministerio.
5 Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Edy Samuel Mendoza Ortega

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

e

Ministerio de Comunipqc!oé\ea.
Infrasstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : ;
Contratista: Byron Orlando Morales Lépez ' CUL: 1‘ 2212871830101
NIT del
Numero de Contrato: | 335-2021-029-DSRH Contratista: 2357890-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de julio al 31
Monto total del Contrato: de diciembre
Contrato: Q. 69,000.00 2021
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: 1 Q. 11,500.00 Informe: julio 2021

Unidad Administrativa |
donde presta los

servicios: | Direccion de Administracion Financiera — DAF — Seccion de Contabilidad
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la revision de drdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias vy '
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende.

2 | Apoyo en la elaboracién rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de dates, por medio de
conocimientos computarizados.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la unidad de
administracion financiera.

4 | Andlisis y seguimiento a requerimientos de la direccién de contabilidad del Estado y Contraloria |
General de Cuentas.

5 | Apoyar en la generacidon de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas :
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos |
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Brindar Apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes |
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

7 | Apoyar a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda
revisién de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con |
el propésito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior Viceministro. ’

8 | Apoyar al drea de archivo de -DAF- en cuanto a dar seguimiento a requerimientos que realice, la
Auditoria Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

9 | Apoyar en el seguimiento y control de los saldos antiguos de la Empresa Municipal de Agua -
EMPAGUA-, con el propdsito buscar un mecanismo para saldar dichos saldos.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME }

1 | Se apoyd en el analisis de 250 expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro - CUR |

— de gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondosJ




rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los
entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la Direccion de
Administracion Financiera — DAF -.

Se apoyd a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y |

personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes Unicos de registro —CUR - dentro del sistema de gestién — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

Se apoyo a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda
revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con
el propdsito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefor Viceministro.

Se analizd y colaboré con la informacién para informar sobre los avances, sobre los saldos imputados
a las Unidades Ejecutoras, previo a realizar la investigacién, integracidn, conciliacién y depuracion de
estos al 31 de julio 2013 y saldos al 31 de diciembre 2018 Unidades Ejecutoras: Direccién General de
Caminos -DGC — y Direccion General de Aeronautica Civil — DGAC -, en respuesta a Carta a la
Gerencia Ref. 02-2019 de fecha 16 de mayo de 2019

Se analizd y apoyd con la recopilacion y verificacion de los informes recibidos por las Unidades
Ejecutoras en respuesta a saldos imputados por EMPAGUA, correspondientes al periodo a julio
2,013, segun Oficios: OF-DAF-756/761-2021 de fecha 05 de julio de 2021,

Se apoyd con la impresién de CUR, correspondientes al mes de mayo 2,021 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

T~

Byron Orlando Morales Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

iberto Morales Hernanac. e
Jefe del Departamento de Contabilidad P \
Direccion de Administracion Financiers
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo, Rogie

Reqistr0 y T
Ministerio d

Infragstrucidia y '

ACiONES,

vivienaa



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo I |
del Contratista: Esther Andrea Davilg Morales 'CUI: !2997076360101 ;

NUmero de 'NIT del | |
Contrato: | 351-2021-029-DSRH Contratista: | 10522335-2 ‘
Servicios (Técnicos ’ ‘
o Profesionales): Servicios Técnicos |
01 de julio al
Plazo del 31 de !
Monto total del Contrato: diciembre de
Contrato: Q 42,000.00 2021
Honorarios Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: julio de 2021
Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios: Departamentio de Registro y Trédmite Presupuestal -DRTP- |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo

= == - =

2 Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y
seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de
Registro y Trdmite Presupuestal

3 Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al renglon 029

4 | Brindar colaboracion en la revisién de informes correspondientes al renglén

029

'5 | Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglén 029 en el

| sistema guatenominas

é | Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de pago de honorarios
del renglén 029

7 Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados
por medio de caja chica




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
MES DE JULIO
1 Brindé colaboracion en la revision de informes correspondientes al renglon ‘
| 029
' Apoyé en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rofativo
i —
13 Apoyé en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados lf
por medio de caja chica

4 | Apoye en larevision de las facturas correspondientes al renglén 029

5 | Brindé apoyo en la conformacién de expedientes de pago de honorarios
del rengldon 029

6 Apoyé en el ingreso de facturas correspondientes al renglén 029 en el
| sistema guatenominas
7 Apoye en el procedimiento apropiado para el andlisis, trémite y
seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de
Registro y Tramite Presupuestal

(f) 7(/ wJ(M/

?hér Andrea Ddvila Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
guien corresponda, para que procedan al trédmite de pago respectivo.

=
-5,:'

—ﬂ’W 7, il
V=

- Jefe del Departamento de Registro y
Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del | AURA AMARILIS ALVAREZ ALVAREZ

Contratista: DE GONZALEZ Cul: | 2572883170101
NIT del l
Numero de Contrato: | 352-2021-029-DSRH Contratista: 4557106-4 ‘
Servicios (Técnicos o |

Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

]

Plazo del |01 DE JULIOAL |

Contrato: {31 DE ‘
' Monto total del DICIEMBRE DE |
' Contrato: Q. 57,000.00 | | 2021

'Periodo del 01 DE JULIO AL
Honorarios Informe: 31 DE JULIO
Mensuales: Q. 9,500.00 ' 2021

‘Unidad Administrativa |

| donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
T |

-

Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresen al fondo rotativo:

‘ 2. | Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
— !
3. | Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo. ‘
— —
4. | Organizary archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

5. \ Colaborar en atender a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo

| Rotativo

' 6. | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo ’

| DRTP

7. | Apoy; en el seguimiento a los distintos procedimientcs que se desarrollen dentro de |a

8. | Colaborar en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

‘_No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|
[T Revise los expedientes que se ingresaron al fondo rotativo;
2

' Recibi, registré y clasifiqué los expedientes relacionades al Fondo Rotativo.

3. Colaboré en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

—

Organice y archive los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo




S —

5. Atendia persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo Rotativo

' 6. Ingresé al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

| 7. | Elaboré y pagué retenciones de IVA

|
F

| 8. | Elaboré y conformé los Fondos Rotativos

'S. | Elaboré cheques para proveedores de expedientes que corresponden a Fondo Rotativo.

10. | Elabore cuadre de Fondo Rotativo

11. | Revisé expedientes para Comprobante Unico de Registro —CUR-

12.  Elaboré Comprobante Unico de Registro -CUR- y archivé copias de los mismo

' 13. | Elaborar reportes de CUR Y Fondo Rotativo

14. Apoye en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
DRTP

(f) (—F,)CUQH‘

- -I- -
Licda. Aura Amarilis Alvarez Alvarez de Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contratc administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: | Leticia Carolina Rodas Hermndndez cul: 1920857780101 |
NIT del
7 5. o L] y
NUmero de Contrato: 353-2021-029-DSRH Contratista: 481189-5

‘Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
 Profesionales):

01 de julio de

' Plazo del 2021 al 31 de
Monto total del | @ 42,000.00 Contrato: diciembre de

| Confrato: 2021 !

B Periodo del 01al3lde |

'Honorarios Mensuales: Q..7.000.00 | Informe: julio de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Registro y Tramite Presupuestal -DRTP-
servicios: !

- No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

B Colaborar en atencién al publico. |
2 Colaborar en Ergcepcién de documentos.

3 Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacion enviadas a

diferentes enfidades publicas y privadas.
4 Colaborar con la revision de facturas y documentos anexos.

5 Colaborar en el archivo de toda la documentacior que se readliza v recibe. \
6 Apoyar con el control de pagos de telefonia maovil y fija. |
7 Apoyar en el control de la agenda del Departamento de Registro v Tramite |

Presupuestal. 1|
8 Apoyar en la recepcidn de llamadas que ingresan de las diferentes entidades i

publicas vy privadas.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoye en la atencidn al puUblico de diferentes instituciones.

2 | Colaborar enla recepcion de documentos, tanto internos como externos.

3 Apoyar en la elaboracién de oficios (internos) y toda clase de documentacion
_enviadaos a diferentes entidades publicas vy privadas.

4 | Colaborar con la revision de facturas, cotizaciones y otros documentos anexos.




' Colaborar en el archivo de toda documentacion gue ingresa o egresa del

! 2 departamento.
-
" Apoyar con la revision de pagos de telefonia mévil y fija.
5 Apoyar en el control de la agenda del Jefe del Departamento de Registro'y
| Tramite Presupuestal.
Apoyar en la recepcion de llamadas que ingresan de las diferentes entidades
8 | publicas y privadas que ingresan a la extensién del Departamento de Registro v
Trdmite Presupuestal.
9 Apoye en la redaccién y revision de otros oficios del Departamento de Registro y
Tramite Presupuestal.
10 Apoye en clasificar y archivar documentos de los afios anteriores (2018 al 2020) del
L Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal en su momento.
11 | Colaboré en atencién al publico en general.
12 Colaboré en la distribucion de documentos enviados por el Departamento de
[ Registro y Tramite Presupuestal a los diferentes departamentos correspondientes.
| 13 Asisti en la continuidad de distintos procesos que se desarrollan dentro del

Departamento de Registro y Trémite Presupuestal.

Letficia Carolina Rodas Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

Jefe del Depor’romen’ro de Registro y Troml’re Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JONATHAN JAVIER HERNANDEZ

Contratista: RUANO - | CUI: 2117427750101
'NIT del

Numero de Contrato: 355-2021-029-DSRH _Contratista: | 7815201-1

Servicios (Técnicoso | 1

Profesionales): Técnicos

Monto total del | Plazo del | ng) 01 ge julio al 31

Contrato: Q.36,000.00 |Contrato: | 4e giciembre 2021
' Periodo del | Del 01 de julio al 31

Honorarios Mensuales: | Q.6,000.00 llnforme: de julio 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

| servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRC Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)
No.| ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la recepcmn de fotocop|a de facturas de compra de bienes y/o servicios

4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

Brindar apoyo en a identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

w

6 Brindar apoyo en a aprobacmn “de bienes en el SICOIN

7 Apoyo en la impresién de constancia de bienes en inventario SICOIN

3 Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos comprados

8 Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 Apoyo en la elaboracion de reporte—FiN1 y FIN2 anualmente

| 10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Traslade equipo de cdmputo hacia bojq_gga

Busgué y trasladé mobhiliario

Depure equipo de computo de las diferentes unidades

Actualice tarjetas de resoonsabilidad

1
2
3
4 Levante inventario en unidades de la Direccidn Superior
z -
6

Traslade bienes de bodegé,d.e.(:amlr]oﬁxéaa la Direccidn Superior

) ”
(f ( a e JL

Jonathaﬁn// Tavier Hernanidez Ruano

_—
El‘pre’siéﬁginforme responde a |o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Lic. Cristian Josué Chinchilla Gonzdlez

4 Jefe a.l. "
Departamento de Registro y Trémite Presupuesta

o, 7 io de Comunicaciones,
(f) ”,” R e 27— Ministerio g e

|



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ‘
Contratista: KIMBERLY MARLENY PEREZ RUANO | CUI: | 3011025620101 |
NIT del [ \

Numero de Contrato: | 356-2021-029-DSRH Contratista: | 10883578-2 ‘
Servicios (Técnicos o | l 1
Profesionales): | Técnicos
Monto total del Plazo del | pg| o1 ge julio al 31
Contrato: Q.36,000.00 Contrato: | 4g diciembre 2021

| Periodo del | Del 01 de julio al 31
(Honorarios Mensuales: | Q.6,000.00 Informe: | de julio 2021

| Unidad Administrativa |
donde presta los

 servicios: | DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (DRTP)

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1| Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

|

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados {

4| Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 | Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible

6 Brindar apoyo en la aprobacién de bienes en el SICOIN

7 Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

' Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

oo |

9 [ Apoyo en la elaboracién de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 Otras que la Seccidn de Servicios Generales considere pertinentes

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

' Traslade equipo de computo hacia bodega
Busque y trasladé mobiliario

Depure equipo de computo de las diferentes unidades

Actualice tarjetas de responsabilidad

E
2
3
4 | Levante inventario en unidades de la Direccion Superior
- ‘
6

| Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccidn Superior

(f) S RS e e V]
Kimberly Marleny Pérez Ruano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

7 K - - Lic, Cristian Josué Chinchilla Gonzdlez

e a.l.
4 slal

aqistro y Tramile Presupué

Depummﬂ 22 Comunicaciones,

3 ca rgoy sﬂt;estructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
Contratista: MILTON EMILIO CASTILLO CHAJON CUl: 2342-28857-0101
NIT del

Numero de Contrato: 357-2021-029-DSRH Contratista: | 4115579-3

Servicios (Técnicos o _ {

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS |

Monto total del Plazo del | 91/07/2021 AL

Contrato: Q. 48,000.00 - |Contrato: | 31/12/2021
'Periodo del | 01/07/2021 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 | Informe: 31/07/2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

No. [

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes

unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda vy Ic Ley de
Contrataciones del Estado.

2 | Apoyar en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asf
; como el respectivo ingreso a la seccidon de almacén; en el caso que sea un bien
| activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de mvenTorlos para que
| proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro

y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracidon de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

5 Apoyar en la resolucion del plan anual de adqguisiciones Publicas.

é | Analizar las facturas y documentos contables.

|\ 7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
_diferentes modalidades normadas en la Ley de Contfrataciones del Estado.

? | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adqguiridos a fravés de

la seccidn de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y framite
| presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
| para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la secciéon de compras
|

12 | Y ofras actividades que la seccion de compras considere pertinentes.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

1

Publicacién del evento denominado: PUBLICIDAD TELEVISIVA PARA INFORMAR PROYECTOS DE

| LA DIRECCION SUPERIOR Y EN LAS INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL NUESTRA SERORA DE
| FATIMA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

2

| Publicacion del evento denominado; COMPRA DE 400 PRUEBAS DE ANTIGENO COVID-19

PARA USO DEL PERSONAL DE LA DIRECCION SUEPRIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.




3 Publicacion de Acta de Recepcién de Ofertas del Evento de Cofizacidn: SERVICIO DE
SEGURIDAD PERIMETRAL PERMANENTE EN LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR Y
EN LAS INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL NUESTRA SENORA DE FATIMA DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

4 Se brind¢ apoyo en la publicacién de 30 documentcs y anexos para NPG en Guatecompras.

5 Se brindd apoyo en la elaboracién de expedientes en el Sistema Siges para Liquidacion.

6 Se brind¢ apoyo en la elaboracion de los voliUmenes de trabagjo correspondiente al mes de
junio 2021.

7 Se brindd apoyo en traslado y seguimiento a 40 expedientes a frramite presupuesidr'o.

8 Se brindd seguimiento a expedientes de servicios bdsicos.

9 Elaboracién de Actas en Modalidad de Compra Directa con Oferta Electréonica.

A

09 g0p

EMILIO CASTILLO CHAJON

(e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se enguentra recibido de conformidad, por lo que
i - ivo.

el lepaNamento de Compyas

Direccidy Superior

Ministerio de Bymunicaciones.
Infraestrucluea y Viviend:




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| Contratista: Sharon Karina Rodriguez Hernandez CUI: 3444 934310101
' NIT del
Numero de Contrato: 359-2021-029-DSRH contratista: 88490246
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del: 01 de julio al
Contrato: Q.90,000 Contrato: 31 de diciembre
2021
Periodo del Del: 01 Al:31de
Honorarios Mensuales: Q.15,000 Informe: julio de 2021
Unidad Administrativa
Donde presta los Direccién Administrativa
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios Generales y Administrativos y
demas gestiones de la Direccién Administrativa

2 Apoyar en la organizacion y elaboracidn de controles internos eficientes para el buen desempefio
de las actividades que se realizan en el departamento administrativo
Apoyo en gestiones administrativas de los departamentos de Compras, departamento de

3 Servicios Generales y Administrativos

4 Colaborar como enlace entre el departamento de Servicios Generales y Administrativos con la
Direccion Administrativa, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de
vehiculos y reportes de la Informacion actualizada.

5 Apoyo directo a los Jefes de los distintos departamentos de la direccion administrativa en tareas
de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto.

6 Apoyar en gestiones administrativas que sean solicitadas.

Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la direccion administrativa.




Elaboracion de términos de referencia de la Direccion Administrativa, para contratacion de

8 servicios de administracion.
Apoyo en revision de expedientes para pago de proveedores
09
Apoyo en el escaneo de documentos para tener un mejor control de toda la documentacion de
10 las diferentes unidades
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en la gestion Administrativa del Departamento de Servicios Generales y Administrativos y
1 demas gestiones de |a Direccion Administrativa
Apoye en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes para el buen desempefio
2 de las actividades que se realizan en el departamento administrativo
Apoye en gestiones administrativas de los departamentos de Compras, departamento de
3 Servicios Generales y Administrativos
Colabore como enlace entre el departamento de Servicios Generales y Administrativos con la
4 Direccion Administrativa, realizando de control de presupuesto de costos de mantenimiento de
vehiculos y reportes de la Informacién actualizada.
5 Apoye directo a los Jefes de los distintos departamentos de la direccion administrativa en tareas
de asistencia administrativa y relacionadas con el puesto.
6 Apoye en gestiones administrativas que sean solicitadas.
Colabore en atender y anunciar a personas que se presentan en la direccién administrativa.
7
Elabore de términos de referencia de la Direccidon Administrativa, para contratacién de servicios
8 de administracion.
Apoye en revision de expedientes para pago de proveedores
9
Apoye en el escaneo de documentos para tener un mejor control de toda la documentacion de
10 las diferentes unidades

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

11

Wi

W fa I

Shslurar'\"].i‘aﬁnﬁ%ariguez Hernandez

se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de paga respectivo.

g §vaBADireccin Supriar,
»IEriQde Pomunicaciones




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre

I
completo del Enmer Saul Luch Estrada. CUIL: 16011831700411
Contratista:

Numero de 360-2021-029-DSRH. NIT del 543669-9
Contrato:

Contratista: ‘

Servicios

(Técnicos o Profesionales.
Profesionales):

Plazo del | Del 01 de julio al
Monto total Q. 132,000.0 Contrato: |31 de diciembre
del Contrato:

de 2021.
Honorarios Q. 22,000.00 Periodo del |Del 01 al 31 de
Mensuales:

Informe: julio de 2021.
Unidad

Administrativa | Vicedespacho Administrativo y Financiero.
donde presta

los servicios: l

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
Asesorar en la planificaciéon, organizacién, direcciébn y control de actividades |
administrativas a través de identificar debilidades y fortalezas, establecer v proponer
1.

parametros dentro de los cuales deben ejecutarse las acciones tendentes a agilizar v |
especializar la administracién al servicio del Vicedespacho Administrativo y Financiero.

Asesorar y proponer la mejora e implementacion de controles internos en los procesos |
administrativos y financieros, asi como verificar la existencia y apoyo al disefio, elaboracion
2. | e implementacion de controles internos de funcionamiento administrativo del Vicedespacho |
Administrativo y Financiero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

_
3. | Asesorar en la implementacion de herramientas y acciones estratégicas para el seguimiento |
alaimplementacion de actividades descritas en la planeacion Estratégica para los afios 2021
y 2022, f
4. | Asesorar y verificar que el Vicedespacho Administrativo y Financiero del Ministerio de l
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda cumpla con requerimientos de ley y/o de |
fiscalizacién.
Asesorar en las diligencias para la formulacién de la estructura y red programaética v la |
S. | verificacion del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la institucion. \
|
6. | Asesorar en el andlisis de la documentacion remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas administrativos y financieros. |
Asesorar y dar acompafiamiento a otras ocupaciones puntuales de control interno que le |
T

Institucionales.

sean requeridas en cumplimiento a objetivos de fortalecimiento administrativo y desarrollo |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

Previo a ser enviado al Ministerio de Finanzas Publicas, se asesord y apoyo6 la revision del |
Anteproyecto de Presupuesto 2022 y Multianual 2022-2026, (ejecucion y programacion de
ingresos, asi como vinculacién con la planificacion del CIV). l

Se apoy6 y asesord la revision de la documentacion soporte de la sesion ordinaria 07-2021 |
LZ. del Consejo Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura econémica, donde |




el Licenciado Sergio Gonzéalez como Viceministro Administrativo y Financiero participa "
en las reuniones como suplente en representacion del Sefior Ministro.

Se asesor0 y apoy0 la revision de expedientes de documentacion que contienen informacion \
financiera y readecuacién de metas fisicas para la vinculacion respectiva, expedientes

enviados por las dieciséis unidades ejecutoras que integran el Ministerio de |
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se revis6 la documentacion con contenido financiero y/o presupuestario de las resoluciones

de vinculacidn de metas fisicas y financieras de las dieciséis unidades ejecutoras para firma
del Sefior Viceministro Administrativo v Financiero.

Se asesor6 y apoy¢ la revision de expedientes que contienen informacioén sobre proyectos
de Inversion, provenientes de la Direccién de Planificacion y Desarrollo Institucional para
firma del Sefior Viceministro Administrativo y Financiero y ser enviados a Secretaria de

Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN- solicitando la asociacion y/o
la activacion de proyectos SNIP.

Se asesord y apoy6 la revisién de la documentacién que soportan los Contratos del personal
029 que se contrataran por el periodo de julio a diciembre de 2021.

. - 1
Se asesoré y apoyd la revision y analisis de documentacion variada recibida en el
Vicedespacho Administrativo y Financiero remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas administrativos y financieros.

Se asesord y apoyd la revision de expedientes fisicos que integran el soporte documental y |
virtual para la operacion de solicitud de pago dentro del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- que realiza seglin acuerdos Ministeriales nimeros 650-2011 y 194-2020 el Sefior

Viceministro Administrativo y Financiero por motivo de pago de estimaciones de proyectos
nuevos y vigentes 2021.

Se asesord y apoy¢ al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero en temas puntuale.':
atendiendo requerimientos del Ministerio de Finanzas Publicas, dentro de ellos: a). informes
sobre la ejecucion de fondos del ejercicio fiscal 2020 sobre préstamos financiados por el
Banco Interamericano de Desarrollo -BID-, b). Programacién de desembolsos para el afio
2021 sobre préstamos financiados por el Banco Interamericano de Desarrollo -BID- y ¢). |
La gestion de préstamo para la transformacion digital de Guatemala inclusivo a la

conectividad, a cargo ondo para el Desarrollo de la telefonia -FONDATEL- unidad
ejecutora del Ministefio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

-

. ‘ TEMaLhs
Sergio R. Gonzalez Rodrigu@
Viceministro Administrativa y Financiern
Ministerio de Comurniraciones

Infragstriuctiira v Vi venda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARIO VINICIO PEREZ AREVALO Cul: 2424 62200 0101
NIT del
Numero de Contrato: 361-2021-029-DSRH contratista: 3499065-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del: 01 de julio al
Contrato: Q.90,000.00 Contrato: 31 de diciembre
2021
Periodo del Del: 01 Al:31de
| Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: julio de 2021
Unidad Administrativa
Donde presta los Direccion Superior
| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes
administrativos y demds documentacién oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los
ingresados por parte de las Unidades Administrativas que la conforman.

2 Apoyar en el acompafiamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos administrativos
del Despacho Superior y de sus dependencias

3 Apoyo en analizar y/o elaborar documentos técnico administrativo y legal que ayuden a facilitar
los procesos administrativos a requerimiento del Ministro.

4 Apoyo en el acompafiamiento a requerimiento del Ministro en cualquier actividad dentro y fuera
de la Republica de Guatemala

5 Apoyo en recabar y analizar la informacién requeridas por el Despacho Ministerial a los
Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA, debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presenta contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la gestion Administrativa con el Viceministro Administrativo Financiero en el proceso
de las solicitudes de la cuota financiera que corresponde al mes de julio de 2021 que presentaron
cada una de las Unidades Administrativas

2 Apoye en la organizacion y elaboracién de controles internos eficientes para el buen desempefio
de la ejecucion presupuestario a cargo del Ministerio con cada uno de los Viceministros del ramo.

3 Apoye en gestiones administrativas para darle seguimiento al cumplimiento de los proyectos de




4 Colabore como enlace entre las unidades ejecutoras y viceministerios, realizando de control de
presupuesto para su efectiva ejecucion y reportes de la Informacién actualizada.

Apoye en el acompafiamiento a requerimiento del Ministro en la coordinacién de la visita que se
5 realizd a los proyectos que se estdn realizando en los departamentos de Huehuetenango,
Momostenango y Totonicapan

6 Apoye en gestiones administrativas que fueron solicitadas por instrucciones del Despacho
Ministerial.

ar
A 3_.

MARIO VINICIO PEREZ AREVALO

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

-~

7

(f) i c&_

Jayn_pr Maldonado Quifidnez
Ministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda -



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: WILSON DE JOSE JOAQUIN MORENO WONG | CUI: 225205114 1013

NIT del
Numero de Contrato: 362-2021-029-DSRH contratista: 6375460-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del: 01 de julio al
Contrato: Q.90,000.00 Contrato: 31 de diciembre |

o 2021

Periodo del Del: 01 Al:31de
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 - Informe: julio de 2021 |
Unidad Administrativa I
Donde presta los Direccién Superior
servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO }

i Apoyar en verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes
administrativos y demas documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los
ingresados por parte de las Unidades Administrativas que la conforman.

2 Apoyar en el acompafiamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos admin strativos
del Despacho Superior y de sus dependencias !

3 Apoyo en analizar y/o elaborar documentos técnico administrativo y legal que ayuden a facilitar
los procesos administrativos a requerimiento del Ministro.

4 Apoyo en el acompafiamiento a requerimiento del Ministro en cualquier actividad dentro y fuera
de la Republica de Guatemala

5 Apoyo en recabar y analizar la informacidon requeridas por el Despacho Ministerial a los
Viceministerios, Unidades y/o Direcciones Administrativas

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA, debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presenta contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME Y
|

1 Apoyé en la gestion Administrativa para la optimizacién de los procesos que se llevan a zabo con
los viceministerios del ramo y sus unidades administrativas.

2 Apoyé en el proceso de la verificacién, analisis y brindé el seguimiento correspondiente a los
expedientes administrativos y demdas documentacién oficial que ingresd al Despacho Ministerial 1
durante el mes de julio de 2021 que provienen de distintas dependencias del Estado. ’

a Annvé en la gectidn nara analizar v elahnrar dAdariimentnc térnirn adminictrativn nne inoracarnn




Apoye en la logistica y en el acompafiamiento a requerimiento del sefior Ministro de las
5 comisiones que se realizaron para las actividades de la verificacién de inicio, avance de las obras

que se estan realizando en los departamentos de Huehuetenango, Momostenango vy
Totonicapan.

6 Apoye en gestiones administrativas que fueron solicitadas por instrucciones del Despacho

Ministerial que corresponde a la documentacion que ingreso y egreso del despacho NVinisterial
durante el mes de julio de 2021.

/ /
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

(W e O

'/ s .
Jayngr Maldonado Quifigne;
Ministro de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Junior Leonel Guzman Albefio CUlI: 2484475210608
NIT del
Nimero de Contrato: 363-2021-029-DSRH Contratista: 6884387-9
Servicios (Técnicos o I
Profesionales): Servicios Técnicos .
Plazo del 01/07/2021-
Monto total del Contrato: Q.60,000.00 Contrato: 31/12/2021
_ Periodo del 01/07/2021 al
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 31/07/2021
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.

2 Apoyo en la realizacion de eventos con los medios de comunicacion.

3 Apoyo en la edicion de material video fotogréfico de actividades del Ministerio.

4 Apoyar en la edicion de material informativo de video y de fotografias para su difusion.
5 Apoyar en el monitoreo de redes sociales.

6 Apoyar en realizar monitoreo de informacion de prensa.

7 Colaborar con la redaccion de boletines informativos

8 Socializar la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias

9 Otras que sean requeridas por la Direccién Superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO
il Se apoyo en la logistica de 2 eventos.

2 Se apoyo en la realizacion de 2 eventos con los medios de comunicacién.

3 Se apoyo en la edicidn de 3 materiales video fotograficos.

4 Se apoy¢ en la edicion de 4 materiales informativos de video y de fotografia para su difusion.
5 Se apoyd en el monitoreo de redes sociales.

6 Se apoyo en realizar el monitoreo de informacion de prensa.

7 Se colabord con la redaccién de boletines informativos

8 Se socializd la informacidn en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.
9 Y otras que fueron requeridas por la Direccion Superior

(f)

: o o =
Junior Leonel Guzman Albeno

El presekte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servici
conformidad,
respectivo.

y sus\respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
or lo 'gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

/)77 Viceministro Administrativa y Fir:-
(f) V//?/ Ministerio de Coamuniy e

va’ Bo. v

Sergio R. Gonzalez Rodriguez



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Floridaima Dadila Bartolén Ajpacaja Cul: 2742680430101
] NIT del

Numero de Contrato: 364-2021-029-DSRH Contratista: 5910894-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales
" Plazo del 01 de julio al 31 de
onto total del Contrato: Q.72,000.00 Contrato: diciembre del 2021

_ Periodo del Del 01 al 31 de julio

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Informe: del 2021

Unidad Administrativa donde

resta los servicios: Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefiar artes para el area de comunicacion.

2 Producir material informativo y grafico.

3 Producir material gréfico para publicar en redes sociales.

4 Apoyo en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

5 Apoyo en planificar Campafas de Publicidad del CIV.

6 Apoyar en redactar notas informativas.

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio.

8 Otras que sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO

1 Disefie artes para el drea de comunicacion, portada de Anteproyecto de Presupuesto 2022-2026,
imagen de Viceministerio de Transporte, temas portuarios, felicitacién cumpleafieros CIV.

2 Produje material informativo y grafico, temas de reconstruccién de viviendas afectadas por las
tormentas Eta e lota.

3 Produje material gréfico para publicar en redes sociales, proyectos bicentenario, wifi gratuito en
parques, alerta de cierres, escuela Joya Grande.

4 Apoyé en la toma de fotografias de las actividades del Ministerio.

5 Apoyeé en planificar Campafas de Publicidad del CIV, contacto de dependencias.

6 Apoyé en redactar notas informativas, para publicaciones en post para redes.

7 Di cobertura a eventos del Ministerio de distintas actividades.

8 Otras que sean requeridas por la Direccion Superior de este Ministerio como arte de mural exterior
despacho superior, mantas para Fopaviy ConectaGuate. B

Py A
T

Floridaimk Dadila Bartolon Ajpacaja

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

() / // // Sergio R. Gonzalez Rodriguez
Vo. Bo Viceministra Administrativo y Financiers
e Ministerio de Comunicacianes,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis lvan Castellanos Sandoval Cul: 2823904210101
NIT del
Niumero de Contrato: 365-2021-029-DSRH Contratista: 10270660-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato:
01 de Julio al 31 de
Monto total del Contrato: Q.48,000.00 diciembre del 2021
_ Periodo del Del 01 al 31 de julio
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Informe: del 2021
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Direccién de Comunicacion Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.
2 Apoyar con la produccidn de gifs y material grafico para redes sociales.
3 Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido.
4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados,
5 Coordinar al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las autoridades superiores.
6 Apoyar con la edicién de videos e imagenes y fotografias.
7 Producir material grafico para publicar en redes sociales.
8 Producir material informativo y grafico para comunicacion interna.
9 Otras actividades que sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO
1 Apoyé con |la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.
2 Apoyeé con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales.
3 Apoyé con disefio de artes segun sea lo requerido.
4 Apoyé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.
5 Coordiné al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las autoridades superiores.
6 Apoyé con la edicién de videos e imagenes y fotografias.
7 Produje material grafico para publicar en redes sociales.




Produje material informativo y grafico para comunicacion interna,

—

Otras actividades que sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas.

rd
%ﬂl&stellanos Sandaval

El'presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

ergio R. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Adminisirativa y Financiero
Ministerio de Comunicacicnes,
infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay CUL: 0108
NIT del
Numero de Contrato: 366-2021-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 01/07/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q 90,000.00 31/12/2021
Periodo del 01/07/2021
Informe: Al
Honorarios Mensuales: |Q 15,000.00 31/07/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Comunicacion Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar monitoreo de informacién de prensa
2 Realizar produccion de material audiovisual
3 Colaborar con la redaccion de boletines informativos
4 Apoyar y atender a los contactos de prensa
5 Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior
6 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y de comunicacidn
7 Realizar grabacion y edicion de video y fotografias
8 Coordinar al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las autoridades Superiores
9 Apoyar en socializar la informacion a publico interno
10 | Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio
11 | Otras que sean requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio
12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE JULIO
1 Realicé monitoreo de informacién de prensa, medios escritos, 4 periodicos los 31 dias de este mes
2 Realicé produccion de material audiovisual, para los medios de comunicacion 4
3 Colabore con la redaccion de boletines informativos, 10




4 Apoyé y atendi a contactos de prensa, 15
5 Apoyé para coordinacion de eventos del Despacho Superior, 4
6 Apoyeé en acciones relacionadas con la estrategia de imégen y de comunicacién, 10
7 Realicé grabacion y edicién de video y fotografias, 4
8 Coordiné al equipo de oficina para asignar y cubrir actividades de las Autoridades Superiores, 20
9 Apoyé en socializar la informacion a publico interno, 31
10 | Cubri cuando fui designado, cobertura a eventos del Ministerio, 7 dentro de ellas inicio de obras y
actividades publicas de sefior ministro y viceministros
11 | Otras que sean requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio, son varias, dentro de ellas
atender a personas que vinieron a reunion con ministro, viceministros solicitaron apoyo en publicar
materiales en nuestra pagina web, redes sociales etc, apoyo en dar copia de materiales de video,
audio, fotografias, informacién u otros
=
| _e—
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Contratista (Hugo Leonel Sabén Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Sergio R. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

donde presta los

Nombre completo del
Contratista: Liza Gabriela Alvarado Burgos CuUl: 2535165361701
] NIT del

Numero de Contrato: 367-2021-029-DSRH Contratista: | 1829175-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales ,

Plazodel |01 de julioal 31 |
Monto total del Contrato: | 4e diciembre del
Contrato: Q.72,000.00 [ 2021 |

) Periodo del | Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 Informe: | julio del 2021 ‘
Unidad Administrativa ]

N - . . . . ‘
servicios: Direccién de Comunicacion Social [
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Elaborar Estrategias de Comunicacidn para la Direccién Superior y sus unidades
2 Elaborar cursos de Relaciones Publicas en la Direccidn Superior y sus unidades
3 Elaborar material informativo para comunicacion interna
4 Elaborar material para imagen institucional y redes sociales
5 Realizar informes de las Estrategias de Comunicacion en la Direccion Superior y sus unidades
6 Apoyar en la comunicacion interna
7 Apoyo en |a toma de fotografias de las actividades del Ministerio
8 Otras que sean requeridas por la Direccion Superior
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO
1 Elaboré notas informativas y comunicados sobre actividades de las unidades y la Direccidn Superior
del CIV entre ellas: Juramentacion de autoridades del CIV, apertura de sede regional PROVIAL, plan
de trabajo de autoridades, reuniones de autoridades portuarias, supervision de tramos carreteros y
obras de infraestructura y otras sobre temas de INSIVUMEH, Aeronautica Civil, UDEVIPO, FOPAVI,
TGW, SIT, entre otras.

2 Publiqué material informativo sobre el CIV, para imagen institucional en plataforma de Sala de
Prensa del gobierno y elaboracion de material para redes sociales

3 Elaboré informes diarios de las publicaciones de los medios de comunicacion escritos sobre el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, autoridades de la Direccion Superior y sus
unidades.

4 Publiqué material informativo sobre el CIV, en plataformas de comunicacién interna institucional del
CIV.

5 Realicé coberturas y toma de fotografias en las actividades del CIV asignadas.

6 Di seguimiento en redes sociales a las unidades del CIV

7 Otras que fueron requeridas por las autoridades.

Légzgrielawarado Burgos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)
Vo. Bo. )
///// Sergio R. Gonzalez Rodriguez
Vicem nistr Adminic - 2tivo y Financiero
Minsterio de Comunicaciones,

Irfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN cul: 2204389780101
Nimero de Contrato: | 368-2021-029-DSRH NIT dal Confratista: | oy pyene g
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del Contrato:
l'é'lonto to.tal del Q.45,000.00 01/07/2021 al
ontrato: 31/12/2021
Periodo del Informe: | 01/07/2021 al
Honorarios Mensuales: Q.7,500.00 31/07/2021

Unidad Administrativa

donde presta los SECRETARIA ADMINISTRATIVA

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Apoyar a la seccion de Notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacidn. |

2 Apovyar a la Secretaria Administrativa en el traslado de documentos en las oficinas internas del
| Ministerio.

w

Apoyar en la trascripcion de Acuerdos Ministeriales.

4 Apoyar en |a preparacion de Acuerdos y Contratos para notificar.

5 Apoyar en las actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

2
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO DE 2021

=

Se sellaron 11 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

Se sellaron 21 Resoluciones y 33 Providencias para la firma respectiva.

Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.

Se archivd Providencias de Secretaria Administrativa.

Se archivo Resoluciones de Secretaria Administrativa.

Se trasladd documentos al Despacho de Vice Ministros.

Se trasladd documentos al Despacho del Sefior Ministro.

Se trasladd documentos a la Unidad de Informacidn,

V(v |hs| Wi

Se trasladd documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

=
o

Se ingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de |a Direccién Superior y Dependencias de este
Ministerio.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA.Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Unidad de Recursos Humanos

Nombre completo del

Contratista: EDGAR DANIEL ULBAN LEIVA cul: 2369 78802 0101
NIT del
Numero de Contrato: 369-2021-029-DSRH Contratista: 1511855K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 01 de julio al 31 de

Contrato: Q. 63,000.00 Contrato: diciembre 2021
Periodo del 01 de julio al 31 de

Honorario del mes: Q.10,500.00 Informe: julio 2021

Direccion
Administrativa donde

presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

1 Asesora en las actividades de bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamientoy 1‘
aprovisionamiento de archivo como también la recepcion de estos. |

2 Asesorar las actividades administrativas de control y ejecucion en la toma de registros de documentos ji
gue se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a requerimientos de
jefaturas superiores. ' ‘

3 Apoyar en mantener un adecuado orden de las instalaciones de la bodega y apoyo en una debida
identificacién de los documentos y archivos que ingresan en la misma.

4 Apoyar en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad, manejo de materiales, inmuebles y
accesos de la bodega

5 Apoyar mensualmente en la entrega de informe de resultados al jefe del Departamento de servicios
Generales y Administrativos.

6 Asesorar en los informes oportunos segtn el estado de los archivos y otras irregularidades relacionadas
con el funcionamiento de la bodega.

7 Apoyar con el cumplimiento de los requisitos establecidos segtn el Sistema de Gestion de la Calidad
-SIG-

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES

1 Asesoré en las actividades de Bodega y tareas del equipo, apoyando en el pleno funcionamiento y
aprovisionamiento de archivo como también la recepcion de estos.

2 Asesoreé las actividades administrativas de control y ejecucion en la toma de registros de documentos que
se ingresan a la bodega; como también los documentos que salen conforme a requerimientos de
jefaturas superiores.

F Apoyé en mantener un adecuado orden de las instalaciones dela bodega y apoyo en una debida

identificacion de los documentos y archivos que ingresan en la misma.

4 Apoyé en el cumplimiento estricto de las normas de seguridad manejo de materiales, inmuebles y
accesos de la bodega

5 Apoyé mensualmente en la entrega de informe de resultados al jefe del Departamento de servicios
Generales y Administrativos.

6 Asesoré en los informes oportunos segun el estado de los archivos y otras irregularidades relacionadas
con el funcionamiento de la bodega

7 Apoyé con el cumpllmlento de los requisitos establecidos segtn el S|stema de Gestion de la Calidad -SIG-

(ﬁ\\’ mlg/ L

EDGAR-B?%‘NTEE'L‘JEBAI\I LEIVA
|‘_ /

El presente inform_e_ responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra



recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectiva.

v o//lée‘ﬂgrs Cecilio Recinos Billot

(f)

Statvos Direccion Supenor
e%, Infragstructura y Vivienda

Mnisteno de




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE ABEL ESTRADA SANTOS Cul: 1695 51962 0101
NIT del
Nuamero de Contrato: 370-2021-029-DSRH Contratista: 1329771-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de julio al 31 de

Contrato: Q. 33,000.00 Contrato: Diciembre 2021
Periodo del 01 de julio al 31 de

Honorario del mes: Q 5,500.00 Informe: julio 2021

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Controlar el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccidn Superior.

3 Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccién

Superior.

4 Suministras al personal los implementos necesarios para las dreas asignadas.

5 Colaborar con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que permanezcan

limpios.

6 Efectuara inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones

pertinentes.

7 Mantener en orden el equipo y sitio de trabajo reportando cualquier anomalia.

(0]

Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

9 Realizar y documentar actividades de rutinas de mantenimiento e inspeccidn que se realice en la

Direccién Superior.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Controle el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoye en la limpieza de |as instalaciones de la Direccién Superior.

3 Lleve el control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la

Direccidon Superior.

Suministre al personal los implementos necesarios para las dreas asignadas.

5 Colabore con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas, entre otras para que permanezcan

limpios.

6 Efectué inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones -

pertinentes.

7 Mantuve en orden el equipo y sitio de trabajo reportando cualquier anomalia.

Realice cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

9 Realice y documente actividades de rutinas de mantenimiento e inspeccidn que se realice en la

Direccién Superior.

10 | Las actividades destrifas son enunciativas mas no limitativas.

(f)

JOSE ABEL ESTRADA SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

—_—
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Unidad de Recursos Humanos

Nombre completo del Y

Contratista:

ABNER OBED BAJAN MUCIA Cul:

Numero de Contrato:

2829 32623 0713

NIT del

371-2021-029-DSRH Contratista:

8669767-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos -

Monto total del Plazo dell 01 de julio al 31 de

Contrato: Q. 42,000.00 - Contrato: Diciembre 2021
Periodo del 01 de julio al 31 de

Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: Julio 2021

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades administrativas del departamento de servicios generales y administrativos.

2 Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacién y realizar el debido
seguimiento para la cancelacion de facturas.

3 Apoyar en la mejor distribucion segtin su planificacion para minimizar su tiempo de entrega de
documentos.

Apoyar en las actividades del departamento de servicios generales y administrativos.

Apoyar en gestiones de control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima

Realizar cualquier otra tarea afin que se le sea asignada.

4
5
6 Estar disponible en cualquier momento para atender necesidades del departamento.
7
8

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES

1 Apoye en las actividades administrativas del departamento de servicios generales y administrativos.

Redacte y entregue documentos a proveedores que solicitaron informacidon y realice el debido
seguimiento para la cancelacion de facturas.

3 Apoye en la mejor distribucion segun su planificacion para minimizar su tiempo de entrega de
documentos. -

4 Apoye en las actividades del departamento de servicios generales y administrativos.

5 Apoye en gestiones de control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad méxima

6 Estuve disponible en cualquier momento para atender necesidades del departamento.

7 Realice cualquier otra tarea afin que se le sea asignada.

8

Las actividades delscritas son enunciativas mas no limitativas.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

A ecilio Hecinos Billo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ALEJANDRA JEANNETH ISTUPE

Contratista: PAYES Cul: 3047 31552 0116
NIT del

Numero de Contrato: 373-2021-029-DSRH Contratista: 109890698

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de Julio al 31 de

Contrato: Q. 27,000.00 Contrato: diciembre 2021
Periodo del 01 de julio al 31 de

Honorario del mes: Q.4,500.00 Informe: julio 2021

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

[FSRN S RN

Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se les asigne.

Abastecer y mantener insumos en las oficinas asignadas.

Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

Seguir las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vaciado de papeleras de las oficinas asignadas.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

LN U

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES

Limpie, almacene y suministre las areas asignadas de las instalaciones.

Lleve a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

Wi =

Informe de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparaciones en
las areas de limpieza que se me asignaron.

Abasteci y mantuve insumos en las oficinas asignadas.

Colabore con el resto del personal cuando se le solicite.

Segui las normativas de salud y de seguridad en el area asignada.

Vacié las papeleras de las oficinas asignadas.

Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

LNV

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

(f) or

ALEJAND )FNEW—HSTUPE PAYES
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ‘ '
Contratista: BRIAN ALEXIS FABIAN HERNANDEZ | CUL: 2347 16940 0101
. NIT del
Numero de Contrato: 374-2021-029-DSRH Contratista: 78428219
Servicios (Técnicos ©
Profesionales): Servicios Tecnicos -
Monto total del Plazo del 01 de julio al 31 de
Contrato: Q. 33,000.00 - Contrato: diciembre 2021
Periodo del 01 de julio al 31 de
Honorario del mes: Q.5,500.00 o Informe: julio 2021
Direccion ‘
Administrativa donde |
presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las llamadas que ingresan a la planta telefénica del Departamento de
Servicios Generales y Administrativos.
5 4 Actualizar el archivo, llevar un control diariamente de toda la papeleria, e ingresar
facturas de servicios de vehiculos.
3 | Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por el Jefe del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos
4 | Apoyar en la mejor distribucion segun su planificacién para minimizar su tiempo de
entrega de documentos B
5 Estar disponibilidad en cualquier momento, para atender necesidades del
Departamento;
6 | Apoyar en las actividades asignadas en los vehiculos de la Direccion Superior;
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES
1 | Apoye en las llamadas que ingresaron a la planta telefonica del Departamento de
Servicios Generales y Administrativos.
2 | Actualice el archivo, lleve un control diariamente de toda la papeleria, e ingrese
facturas de servicios de vehiculos.
3 | Apoye en otras actividades que me fueron requeridas o solicitadas por el Jefe del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos
4 | Apoye en la mejor distribucién segun su planificacion para minimizar su tiempo de
entrega de documentos
5 Estuve disponible en cualquier momento, para atender necesidades del
Departamento; -
6 | Apoye en las actividades asignadas en los vehiculos de la Direcciéon Superior;
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

(f)

ALEXISFABIAN HERNANDEZ

7&1518[

"El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Rosvi Liliana Escobar Cosme de
Contratista: Obregon Cul: 2353637820605

NIT del
Numero de Contrato: 384-2021-029-DSRH Contratista: | 36109452
Servicios (Técnicas o
Profesionales): TECNICO

Plazo del 16-07-2021 al
Monto total del Contrato: Q82,741.94 Contrato: 31-12-2021.

) Periodo del 16-07-2021 al

Honorarios Mensuales: Q7,741.94 Informe: 31-07-2021.
Unidad Administrativa donde | Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
presta los servicios: Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la conformacion de expedientes para las diferentes contrataciones.
Colaborar en el seguimiento de los procesos administrativos de lo Direccion de Recursos Humanos.
3 Apoyar en la elaboracion, revision de contratos, acuerdos y demas documentos oficiales de la Direccidn de Recursos
' Humanos.
q, Apoyar en la elaboracion y alimentacion de la base de datos para el registro y control de los salarios, honorarios,
bonos y complementos del personal.
5. Colaborar en la elaboracion de documentos oficiales solicitados por las diferentes Instituciones y Unidades
Ejecutoras.
6. Apoyar en realizar los requerimientos para contar con los insumos necesarios para el buen funcionamiento de la
Direccion de Recursos Humanos.
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se apcyo en la conformacion de los expedientes para las contrataciones del renglon 029
2. Se colabord en el proceso de los procesos administrativos de la Direccién de Recursos Humanos
2. Se apcyo en la elaboracion, revision de contratos, acuerdos y demds documentos oficiales
4, Se apoyo en la elaboracion y alimentacion de base de datos para el registro y control de los salarios, honorarios,
bonos y complementos del personal.
5. Se colaboro con la elaboracion de documentos oficiales por las diferentes Instituciones y Unidades ejecutoras.
6. Se Apcyo en realizar los requerimientos para contar con los insumos necesarios para el buen funcionamiento de la
Direcc.on de Recursos Humanos
(f) Ry

Obregon




El presente inf
orme responde a lo esti
) estipulado .
términos de referencia, asimismo, se : en el contrato administrativo suscrito conel prestadar de servicias
4 , Se encuentra recibido de ¢ ; I0S y 5Us respectiv
o ec Qs
sreeadaal v te BhEn e conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para q
; , ue

Licda. Vivian Andreina Chacon Guerra
DIRECTORA
Direccion de Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infrapstructura y Vivienda



