MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ Cul: 2308381620101
Numero de Contrato: 001-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 04-01-2021
Monto total del Contrato: | Q.142,838.71 31-12-2021
Periodo del Informe: 01-06-2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 30-06-2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHQO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial

2. Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que se
recibe y/o emite.

3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4. Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial

5; Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

6. | Atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

7a Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Ingresar y Trasladar a las dependencias del Ministerio los diferentes expedientes ingresados.
Aproximadamente 285 expedientes.

Z Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH,
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades de este Ministerio. Aprox. 40 expedientes.

3. Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso
de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

4, Se atendieron un aproximado de 30 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

5. | Se atendieron un aproximado de 10 llamadas diarias.
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ISABEL MENDOZA SANCHEZ —

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien
respectivo.

~
- B&ué Edmlundo mifuentes

Ministro ¢le Comunicaciones,
Infraestfuctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SKARLETT LUZ PRISCILLA GODINEZ 1868 49478
Contratista: RUBIO CuUl: 0101
Niumero de Contrato: 002-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 4574221-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 04-01-2021
Monto total del Contrato: | Q.142,838.71 31-12-2021
Periodo del Informe: 01-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 30-06-2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia gue se maneja en el Despacho Ministerial

2 Verificar, analizar y brindar seguimiento correspondiente a la documentacion oficial que se genera
por el despacho ministerial y los ingresados por las unidades y/o dependencias administrativas.

3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.,

4. | Asistir al ministro en las distintas reuniones y audiencias que asista.

5. | Brindar asistencia en la agenda institucional a cubrir dentro y fuera de la Republica de Guatemala,
cuando sea requerido por el Ministro;

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Traslade a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que fueron requeridas.

2 Envié respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas.

3. Le di seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso de
la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

4. | Se atendieron un aproximado de 30 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

5. Concerté audiencias, y reuniones presenciales y virtuales ante otras instituciones

6. Se atendieron un aproximado de 40 llamadas telefénicas diarias.

7 Se convocaron reuniones virtuales via zoom y Microsoft teams

(f)

\ )
) RQ‘R/LEW LUZPRISCILLA GODINEZ RUBIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

Josué Edmdndo LémUsGifyentes
Ministro dp Comunicaciones,

InfraestMuctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUL: 1984 82361 1419
NIT del
003-2021-029-DSRH Contratista: 6245278-9

Nimero de Contrato:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos

Plazo del Del 4 de enero al 31
Monto total del Q. 119,032.26 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2021
. Periodo del Del 1 al 30 de Junio
Honorarios del Mes: Q. 10,000.00 Informe: de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Despacho Ministerial de la Direccién Superior
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Llevar el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.
2 Establecer un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la correspondencia que se recibe
3 Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial
4 Llevar el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial
5 Apovyar en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica de |a Direccion Superior
6 Colaborar en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.
7 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
8 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.
g Otras actividades que se deriven de la contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se llevo el control de 165 entradas en libros y 153 salidas de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias
para firma del Ministro
2 Se establecieron 441 procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se
recibe
3 Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se @scanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados por el Ministro
4 Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial
5 Se apoyo en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccidn Superior.
6 Se colabord en la atencidn de las personas gue ingresan y egresan a la Direccidn Superior,
7 Se tomaron los mensajes y se |le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho superior
8 Se guid a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.
9 Se apoy6 en |la Recepcidn del Despacho Superior, en la recepcidn y traslaco de Correspondencia, Documentos
y Expedientes.
{
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Marianne ﬁl\maweslyi ntes Ventura

El presente informe responde a lo estipula | contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, ashpismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, pard que procedan, al trdmite de pago respectivo.

.

sué Edmundo Lémus CM

inistro de omunic_a_ciones.
fraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del Maria Jose Guzman Urizar De 2614 41868
Contratista: Rodriguez CUl: 1401
Numero de NIT del
Contrato: 004-2021-029-DSRH Conitranat: 66360064
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Del 04 de enero
Monto total del Plazo del al 31de
Contrato: Q.119,032.26 Contrato: diciembre de
2021
Honorarios del Periodo del |Del 01 al 30
mes: Q.10,0100:00 Informe: junio de 2021
Unidad

Administrativa
donde presta
los servicios:

Despacho Ministerial de la Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

if Brindar colaboracién en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del Despacho de la Direccion Superior.

2 Brindar apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho de |a
Direccidn Superior.

3 Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho de la Direccion
Superior.

4 Apoyar en la gestion oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho de la Direccién Superior.

5 Llevar el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho de la
Direccién Superior.

6 Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Despacho.

7 Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del de la Direccién Superior..

2 Brinde apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho de la
Direccion Superior.

3 | Apoyé en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho de la Direccién
Superior.

4 Apoye en la gestion oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho.

5 Llevé el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho de la
Direcciéon Superior.

6 Elaboré informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Despacho.

)

Maria Jg8é Guzman Urizar

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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Vo.B\g\. Ing. Josué EW%ES
\ Josug Edmundo Lémius €l
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Min!stro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
Contratista: JAIME FRANCISCO DE LEON COYQY |CUl: 2499057950901
Numero de Contrato: | 005-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 37057584
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del Contrato: | n4_01.2021
Contrato: Q.261,870.97 31-12-2021
Periodo del Informe: | 01-06-2021 al
Honorario Mensual: Q.22 000.00 30-06-2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1, Verificar analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y

[ demds documentacidn oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por parte
de las Unidades Administrativos que lo conforman.

2. | Acompafiamiento y asesoria en el dmbito juridico de los procesos administrativos del Despacho
Superior y sus dependencias.

3. | Analizar y/o elaborar documentos técnico administrativo y legal que ayuden a facilitar los procesos
administrativos a requerimiento del Ministro.

14, Acompafiamiento a requerimiento del ministro en cualquier actividad dentro y fuera de la Republica
de Guatemala.

5 Recabar y analizar la informacion requerida por el Despacho Ministerial a los Viceministros,
Unidades y/o Direcciones Administrativas.

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ENERO/2021

1. Se verifico el diligenciamiento oportuno de expedientes correspondientes al giro normal del
Despacho Ministerial.

2. | Se dio acompafiamien elaboraci e documentos que cumplan con los procedimientos
establecidos y permativa aplicable en la mataria.

3. | Se analiiapoﬁdocume s técnico administrativos y legal que facilitaron los procesos
admipistrativos a}e/;rimigrfto del Ministro.
Syff)rtalecierpn//los/pro;,es/t}s administrativos %Iacionados con la materia que se administra.

5. e Asesorgﬁq/reunijqﬁ/es virtuaie_u_grfg_sen/oiﬁles.
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“AIC. JAIVE FRANCISCO DE LEON COYOY
El presente jpfbrme rESp/orﬁe alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de/servicigs y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a qui rresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Josué Edrpundo Lémus Cifyentes
Ministrolde Comunicacion
Infraesfructura y Vivienda

\
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jorge Alejandro Juarez Ortega | CUI: 1768 92583 0116
Namero de Contrato: 006-2021-029-DSRH NIT del Contratista: |2558417-0
Servicios (Técnicos o Profesionales): | Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: Q. 238,064.52 Plazo del Contrato: | 04/01/2021 al 31/12/2021
Honorarios Mensuales: Q. 20,000.00 Periodo del Informe: | 01/06/2021 al 30/06/2021
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: DESPACHO SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar a la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en todo lo

concemiente a temas técnicos.

Ser enlace con la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda para la

2. socializacion de proyectos.

3 Revisar y analizar los temas técnicos que se requieren en los distintos expedientes y/o documentos que se generen en el
" | Despacho Superior.

4 Dar seguimiento a las acciones y gestiones internas del Despacho Superior como con otras instituciones del Ministerio en
" | materia de proyectos de Obra Publica.

5 Participar en las actividades de planificacién, formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion plblica y/o
" | privada a cargo de la Unidad Ejecutora correspondiente.

6 Participara en reuniones con las Autoridades Ministeriales, en seguimiento a las obligaciones del CIV que involucra las

B " | demas unidades ejecutoras en el marco de proyectos de pre inversion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoria a la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en temas
" | técnicos.

9 Participacion en reuniones de planificacion del Viceministerio de Infraestructura, con relacion a proyectos ejecutados por
" | las Unidades ejecutoras.

3 Participar en reuniones con las Autoridades Ministeriales, en seguimiento a las obligaciones del CIV que involucra las
" | demés unidades ejecutoras con mesas técnicas con alcaldes del pais.

4 Participar en reuniones con las Autoridades Ministeriales, en seguimiento a la planificacién del presupuesto de inversion
" | 2020 y proyectos multianuales del 2021.

5 Enlace con la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con relacion
" | a proyectos generados por las emergencias atendidas por las unidades ejecutoras.

6 Dar seguimiento & las acciones y gestiones internas del Despacho Superior, Segeplan, SCEP y con otras instituciones del

Ministerio en materia de proyectos de Obra Publica

(0.

"JGRGEAL JAN*DRO J\JAREZ ORTEGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo:

Vo.Bo.(f)

c.c. Archivo
sué Edmuhdo Lémus Ci 5
inistro de Comunicaciones,
Ixfraestructura y Vivienda




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del ISMENIA BEATRIZ DEL VAL HERRERA DE

Contratista: PELAEZ CuUl: 1763 98759 1101

NUmero de Contrato: | 007-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 1392783-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plaze del Contrato: | 04-01-2021

Contrato: Q.261,870.97 31-12-2021
Periodo del Informe: |01-06-2021 al

Honorarios Mensuales: | Q.22,000.00 30-06-2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Ministerial de la Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[ Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos
y demas documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados
por parte de las Unidades Administrativos que lo conforman

2. Acompanamiento y asesoria en el dmbito juridico de los procesos administrativos del
Despacho Superior y de sus dependencias.

3. Andlizar y/o elaborar documentos técnico administrativos y legal que ayuden a facilitar los
procesos administrativos a requerimiento del Ministro

4, Acompanamiento a requerimiento del ministro en cualquier actividad dentro y fuera de la
Republica de Guatemala.

& Recabar y analizar la informacién requeridas por el Despacho Ministerial a los Viceministerios,
Unidades y/o Direcciones Administrativas

6. Y otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo y seguimiento a la Politica Nacional de Vivienda y Asentamientos Humanos 2020-2032,
en la conformacién del expediente administrativo que contiene proyecto del acuerdo
gubernativo en coordinacion con el Consejo Nacional para la Vivienda CONAVI .

2. | Coordinar, revisar expediente de la Politica para el Mejoramiento Integral de Barrios
coordinado por el Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.

3. Revision de resoluciones PRESUDAF basadas en la Ley Orgdénica de Presupuesto decreto 101-
97 del Congreso de la Republica de Guatemala

4, Acompanamiento en reuniones con la Sociedad Civil, diputados y alcaldes en relacion a los
proyectos de infraestructura en sus localidades.

5. Apoyo en la revision de expedientes de Recursos Humanos, para enviar al Ministerio Publico
de acuerdo a las solicitudes que ingresan de las investigaciones con el fin de coadyuvar ala
persecucion penal.

6. Apoyo en elaboracion de convenio con Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social,
juntamente con la Unidad UCEE .-

78 Colaboracién en resoluciones de los Recursos de Revocatoria y Reposicidn de las diferentes
en’% as es han acudido a la vida legal dentro los plazos establecidos por la ley en
do 5 EI‘;gi-tez::c::?ga—\s;%;rieron audiencias a la parte Recurrente, a la Asesoria Legal y a la
Pro¢yragiuria Genérgl de I Nacjén.

o YNV,
LI 1z VAL HERRERA/OE PELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ddministrativo sdscrito con el prestador de servicios y sus rgfPectivos

teérminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de donformidad, pon\lo que se autoriza a quien cprrespondag,
procedan ol rémite de pago respectivo. ==

(f) = X
Vo. Bo. Xosué Edmundo Lemus Ci tes
Ministro d& Comunicdciones, Infraestruc iviehda

Jos'ul Edmundo LEmys Cifuentes
Miniskro de Co unicaciones,
Infradstructyr ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Niray Omar Lopez Chay Cul: 2350933781101 |
NIT del
Numero de Contrato: 008-2021-029-DSRH Contratista: 753216-4

Servicios (Técnicos o

1

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 04/01/2021

Contrato: Q.190,451.61 Contrato: al 31/12/2021 |
Periodo del Del 01 al 30 de |

Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 Informe: junio de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los
servicios:

Despacho Viceministerial Administrativo-Financiero

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial

Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia !
administrativa, presupuestaria y financiera del Estado i

Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de
operaciones de registro y revision en el area Administrativa y Financiera |

Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras
entidades del Ministerio de comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para permitir |
la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras

Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
programacion y ejecucién presupuestaria-financiera ]

Elaboracién de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y ejecucion del

presupuesto anual, asignados a las unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda.

Acompafiamiento a las Autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
ante otras entidades para informar sobre temas relacionados con la programacion y ejecucion del
presupuesto de la entidad

Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceminister:al

10

Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy0 y asesord en la elaboracién de matriz de asignacion inicial y ejecucion presupuestaria al mes
de junio de 2021 por proyecto SNIP, renglon presupuestario y fuente de financiamiento de la unidad
ejecutora 202 Direccidén General de Caminos, lo cual servira de base para analisis de reprogramaciones
presupuestarias para fortalecer proyectos SNIP que no cuentan con los créditos presupuestarios
suficientes para su ejecucion y que se encuentran programados para ejecutar en el ejercicio fiscal 2021,

Se apoy6 en el seguimiento y diligenciamiento de los oficios y comunicacion electronica que la |
Direccién dz Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas envia al Ministerio de
Comunicacicnes, Infraestructura y vivienda —~CIV-, para que se implementen y agilice el cumplimiento
de recomendaciones y observaciones generadas a los informes de avance fisico y financiero mensual
de cada uno de los préstamos que actualmente estéan en ejecucion por parte de las unidades ejecutoras |
de este Ministerio, asi como los que estan en proceso de cierre.

Se apoyd en el seguimiento a la ejecucion de cuotas financieras de compromiso y devengado aprobadas
mensual y cuatrimestralmente por parte del Ministerio de Finanzas Publicas para las unidades ejecutoras

del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda ~CIV- por grupo de gasto y fuente de
financiamiento.




4 Se apoy6 en la elaboracion de cuadro de seguimiento durante el mes de junio de 2021 sobre el estatus |
de eventos publicados por cotizacién y/o licitacion a través del sistema Guatecompras de ejecucion de
obras, supervision y estudios que se estan contratando por parte de la Direccion General de Caminos — \
DGC- para ejecutarse en el ejercicio fiscal 2021. \
5 Se apoyd en la revision de expedientes con contenido de reprogramacion de metas fisicas de proyectos
SNIPS, para su respectiva vinculacién y posterior modificacion presupuestaria de las diferentes
unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; asi mismo de ‘
productos de actividades de funcionamiento necesarios para la reprogramacion de espacios ;
presupuestarios.
6 Se apoy6 en la revision de los documentos que componen los Comprobantes Unicos de Registro ~CU R- |
de gasto normal y regulanzacmn que las unidades ejecutoras remite a la Direccion de Administracion |
Financiera -DAF- previo a solicitud de pago por parte del Viceministro Administrativo - Financiero.
7 Se apoyo y asesord al Viceministro Administrativo-Financiero en el tema de fijacion de techos
presupuestarlos para que las unidades ejecutoras realicen el proceso de formulacion de presupuesto para \
el ejercicio fiscal 2022 y multianual 2022-2026.
8 Se apoy6 con el seguimiento para la agilizacion de la implementacion de la Unidad de Control del |
Programa —“UCP- en la Direccion General de Caminos que permitira el desarrollo de las actividades de ‘
ejecucion del préstamo BID-4746/0C-GU “Programa de Desarrollo de la Infraestructura Vial™ |
\

9 Participacion en reunién conjunta con Viceministro Administrativo — Financiero, asesores de despacho
viceministerial, personal de la Direccion de Administracion Financiera -DAF- y personal de la
Direccion Planificacién y Desarrollo Institucional -DIPLAN- para dar seguimiento a los temas de Plan
Operativo Anual 2022 y Plan Operativo Multianual 2022-2026 en el marco del proceso de Formulacion
de presupuesto y que se agilice la aprobacion de los SNIPS que aun estan pendientes en la SEGPLAN.
10 | Se dio acompaifiamiento en reunién virtual al Viceministro Administrativo-Financiero, con
Funcionarios del Banco Centroamericano de Integracion Economica —BCIE-, de la Direccion de
Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas y de la Direccién General de Caminos, para tratar
temas relacionados con la aprobacion del Convenio de Donacién que el BCIE otorgara al Gobierno de
Guatemala por US$ 500 mil para la atencion de emergencias provocadas por la Depresion Tropical
ETA, la cual ejecutara la Direccién General de Caminos del Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda —CIV-. |
11 | Participacion en reunién mensual conjunta con Viceministro Administrativo — Financiero, asesores de
despacho viceministerial, y Directores de las Direcciones internas que componen la Direccion Superior
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda, para tratar y agilizar temas de caracter
administrativo, técnicos, de recursos humanos, presupuestarios y financieros para el buen |
funcionamiento del Ministerio del Ramo. i
12 | Se apoyd en el andlisis, revision y diligenciamiento de expedientes administrativos y financieros que |

ingresaron durante el corriente mes de junio de 2021 al Despacho Viceministerial Administrativo- |
financiero remitidas por instituciones externas e internas del Ministerio de Comunicaciones. |
Infraestructura y Vivienda, previo a la resolucién de la autoridad correspondiente. |

(f)

Niray Oma Lopeﬁ.Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo. (f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del Mildred Lorena Cancinos

Contratista: Garcia Cul: 1788052460101
Nimero de Contrato: 009-2021-029-DSRH | NIT del Contratista: | 3126689-4
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: | 54/01/2021 al
Contrato: Q. 118,064.52 30/06/2021

Periodo del Informe: |01/06/2021 al

Honorarios Mensuales: | Q 20,000.00 30/06/2021
Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el
objetivo de apoyar en los procesos

Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo
de procesos en materia de desarrollo urbano y vivienda.

Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho
Viceministerial como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que
lo conforman.

Acompanamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos del
Despacho Viceministerial y de sus dependencias

Asesoria en |la presentacion de estudios o requerimiento ante los entes rectores de la
materia del Despacho Viceministerial.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacién

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revise documentos financieros que cumplieran con los procedimientos establecidos
y normativa aplicable relacionados al presupuesto aprobado ejecucion
presupuestaria de las unidades ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI.

Brindé apoyo relacionado al seguimiento en plataformas electrénicas de
mejoramiento de flujo de expedientes. Se apoyo en las gestiones correspondientes
del convenio entre el viceministerio y DICABI, para la obtencion via electronica de la
certificacién de carencia de bienes

Apoye en la revision de documentos para gestion de cuota financiera para el pago
de subsidios, informacion financiera y administrativa de las unidades ejecutoras
UDEVIPO y FOPAVI.

Acompanamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos, apoye en |
el analisis de presupuesto con el objetivo de realizar reprogramaciones de acuerdo a |
los objetivos de las unidades ejecutoras; revision de presupuestos de las unidades a
cargo del viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.




Brinde apoyo y seguimiento en la gestién de aprobacién de la Politica Nacional de
Vivienda y Asentamientos Humanos -PNVAH- este proceso se esta realizando

' conjuntamente con la Comisién de Politicas Publicas del Consejo Nacional de

Vivienda -CONAVI-. Ambas politicas se encuentran en secretaria de la Presidencia

- en gestion en emisién de acuerdo Gubernativo de aprobacion.

Apoyo en la revisién y analisis de situacion administrativa y situacién financiera de las
unidades Ejecutoras, apoyo en la elaboracién de proyecciones de ejecucion.
Apoye en la revision de hojas de tramite del despacho superior, revision de

- documentos que ingresan al vice despacho para tramite.

Apoyo en reuniones de trabajo relacionadas al programa Piso Digno

Apoyo en seguimiento a hallazgos de control interno y cumplimiento de leyes dentro
del Fondo para la Vivienda FOPAVI.

Brinde apoyo en revision de informacién solicitada por Contraloria General de
Cuentas.

Apoyo en elaboracion de informes relacionado a las acciones tomadas tras los
fendmenos naturales ETA e IOTA '
Apoyo en gestiones relacionadas a liquidacion de fideicomisos vencidos en Fopavi.
Acompafiamiento en reuniones y apoyo en la elaboracién de matriz de seguimiento
relacionada a la mesa de trabajo 12 Promover crédito a la Vivienda en el GABECO.
Apoyo en la emisién de circulares relacionadas al control interno de las unidades
ejecutoras.

Apoyo en reuniones relacionadas al Plan estratégico del Viceministerio de Desarrollo
Urbano y Vivienda.

Apoyo en la elaboracién de matriz relacionada a seguimiento de fideicomisos en
proceso de extincion y liquidacion.

Apoyo en el proceso de nombramiento a junta liquidadora para proceso de extincion
de fideicomisos. '
Apoyo en revisidn y elaboracion de informes relacionados a modificacién por
disminucion presupuestaria.

Revision de centros de costo de programacion de piso Digno.

Revision de expedientes administrativos de recontrataciéon del personal

Seguimiento a la gestién de creacion de estructura programatica para unidad
ejecutora UDV.

Apoyo en la presentacion de impuestos, IVA e ISR de la unidad ejecutora UDV.
Apoyo en la elaboracién de indicadores productos y subproductos correspondientes
a la unidad ejecutora UDV.

(f)

.\”

i S V\-A}\f LJ = -"""‘-‘

Mlldred Lorena Cancmos Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que pLoc__gE!an al tramite de pago
respectivo.

Carlos Enrique Afmendariz Negreros

Viceministro de Desatrollo Urbane y Vivienda,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Marla del Rosario Taracena Secaira

CUI:

|

1814 63601 0101

Numero de Contrato:

010-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

331789-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Contrato:

Del 4 de enero al

Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

|

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2021

Viceministerial.

1 Se colabord en el control de 224 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho

Viceministerial.

2 Se apoyd en clasificar y procesar 224 documentos de la correspondencia del Despacho

Viceministerial.

3 Se apoyo en el registro computarizado de 199 documentos que ingresaron y salieron del Despacho

4 Se colabord en rendir 116 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

5 Se apoyo en la implementaciéon de un procedimiento de registro, clasificacién y control de Ia
documentacion que se recibe y/o emite.

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f) =

Maria del Rosario Taracena Secaira

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

{ ,/;e/ A '

Monto total del 30 de junio de
Contrato: Q.59,032.26 2021

Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de :
Honorario del Mes: Q. 10,000.00 junio 2021 |
Direccion f
Administrativa donde |
presta los servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se  maneja en el



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

, ‘ :
Nombre completo del
| Contratista: Sheila Emperatriz Aleman Rodas CUl: | 2751 99444 0901

'Numero de Contrato: | 011-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2055556-3
Servicios (Técnicos o W |
i 3 Servicios Profesionales

Rl Plazo del Contrato:  Del 04 de enero de
‘ Monto total del 2021 al 30 de junio
' Contrato: | Q.118,064.52 de 2021
( Periodo del 'Del 01al30de
LHonorario Mensual: | Q.20,000.00 | Informe: | Junio 2021
' Direccion

Administrativa donde N _ _ - _
1 presta los servicios: | Vice Despache Ministerial, Direccién Superior

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y asesorar al sefior viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

| 2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefor
‘ viceministro; .
3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que
sea convocado;
| 4 Apoyar en |a elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;
5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda:
] B Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior viceministro;
7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;
| 8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestién
administrativa en materia de su competencia:
f ik Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior viceministro:
|
|10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2021

(1 Apoyé en la revision, andlisis y elaboracion de respuestas y expedicion de la correspondencia que ingresa
diariamente al Vice Despacho.

[ 2 Apoyé en la revisiéon de Providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los
| transportistas, para trasladar a |la Asesoria Juridica de este Ministerio.

3 Apoyé en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGAC.

4 Apoyeé en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGT.
5 Apoyé en la revision de ofi;ios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de PROVIAL en
| el renglén 029, por prestacién de servicios técnicos y/o profesionales.

6 Apoyg en la revision de.oficios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de DGT en el
L renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.
| 7 Apoyg en la revision de pficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de DGAC en el
| renglon 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.
| 8 Reuniones de trabajo con el sefor vic

eministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice Despacho.




9 Apoyo en temas ferroviarios con FEGUA Y FERROVIAS
10 | Apoyo en temas Juridico-Financiero.
| 11 | Seguimientos a diferentes temas relacionados a este Vice Despacho ante la Procuraduria General de la Nacion
| 12 | Asesoria previa, recurrente y posterior ante autoridades administrativas en relacion al tema de Codigo PBIP.
| 13 Apoyc en temas de la Secretaria General -ClV-, relacionados con este Vice Despacho.
| 14 | Presentacién de informe de la Situacién Portuaria Nacional actual
15 | Asistencia a presentacion de rendicion de cuentas de la Comisidn Portuaria Nacional
16 | Apoyo en tema de rendicion de cuentas ante Gobierno Central.

() —
Licda—stela Emgera{’r‘fif\% man Rodas

El presente informe.responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador desservicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

‘.U R. GOHI’-EEM?'T l-ftl'_“-r“iﬂ_ja_m‘-,
afninistro Admur "

Ministenio a




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rudy Keller Contreras Cul: 1594 87471 0101

Numero de Contrato: 012-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 404728-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: 4 de enero al 30

Contrato: Q.118,064.52 de junio de 2021

Periodo del Informe: 1 al 30 de junio de

Honorario del Mes: Q. 20,000.00 2021

Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
qgue sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion _
administrativa en materia de su competencia; |

9 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2021

1 Colaboré en atencién a reuniones programadas con el sefior Viceministro Diaz;

2 Asignacion especial por parte del sefior Viceministro Diaz a la Direccién General de Proteccion y
Seguridad Vial -PROVIAL para atender los temas de Acuerdo Interinstitucional entre Provial y la DGT;

3 Asignacion especial por parte del sefior Viceministro Diaz a la Direccién General de Proteccién y
Seguridad Vial -PROVIAL para atender los temas de Solicitud de Donacién de vehiculos y equipo a la
Embajada de EEUU;

4 Apoyé a solicitud del sefior Viceministro Diaz, en la Academia de PROVIAL con Agentes de nuevo
ingreso;

5 Apoye en la revision y actualizacion del Manual de Conducta para personal de nuevo ingreso de
PROVIAL;

6 Apoye en la Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial, PROVIAL en charlas de conducta al
personal de nuevo ingreso;

7 Participé en la primera reunién de Mesa de Cruceros por medio de la plataforma Zoom:

8

N
Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice]
Despacho. |




(M)

Lic. Rudy Keller Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Solanche Lisbeth Alburez Galvez CuUl:

2285 23249 0101

Niimero de Contrato: 013-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 5771114-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: Del 4 de enero al
Monto total del 30 de junio de
Contrato: Q.118,064.52 2021
Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de

Honorario del Mes: Q.20,000.00 junio de 2021

Direccion

Administrativa donde

resta los servicios: Vice Despachc Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
gue sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefor
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion; .

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestién
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en |a atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2021

1 Apoye en la revision, analisis y elaboracién de respuestas y expedicién de la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho;

2 Apoyeé en la revision de providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los
transportistas, para trasladar a donde corresponda;

3 Apoyé en la revisién de oficios de contrataciones para aprobacidn de contratos administrativos de
PROVIAL en el renglén 029, por prestacién de servicios técnicos y/o profesionales;

4 Apoyé en la revisién de oficios de contrataciones para aprobacidn de contratos administrativos de
DGAC en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

5 Asisti a solicitud del sefior Viceministro Diaz a la XLVII Reunién Ordinaria de Comitran por medio de la
plataforma Zoom;




6 Asisti a solicitud del seficr Viceministro Diaz a reunién con delegados de RRHH, UDAF, ASESORIA
JURIDICA y USEPLAN de la Direccién Superior del CIV, por el tema de la creacién de nueva Direccién
o Unidad Ejecutora Especial de este Vice Despacho;

7 Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

"

" Licda. Solanche Lisbeth Alburez Galvez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(" J J




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

\
| Nombre completo del | ‘

Contratista: Mayra Karina Ovando Barahona CUL: _ | 2599 57607 0102
'Numero de Contrato: 014-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 6250862-8
'Servicios (Técnicos o |

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: | Del 04. dg enero al
| Monto total del Contrato: | Q.59,032.26 | 30 de junio de 2021
! Periodo del Informe: | Del 01 al 30 de
| Honorario del Mes: Q.10,000.00 Junio de 2021
| Direccion Administrativa

donde presta los _ o '

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO .

1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho

Viceministerial. ‘ _ .
| 2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 | Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.
\ l
P Colaborar en rendir informes gue se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.
5 Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacion |
que recibe y/o emite. _ ‘
| 6 Brindar seguimiento a los documentos que le sean asignados por medio de asesor especifico del Despacho |
Viceministerial
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas

| aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2021
[ 1 Se colaboro en la recepcion de documentos del Despacho Viceministerial (via correo electronico).
| 2 Se brindo apoyo en la recepcién de llamadas telefonicas, asi como atencién al personal que realizo consulta al
Vice Despacho de Transportes
| 3 Se apoyo en la elaboracion de oficios requeridos por asesores del Despacho Viceministerial.
4 Se brindd apoyo en el escaner de diferentes documentos para informar via correo electrénico a los asesores

del Despacho Viceministerial.

' 5| Se apoy6 en impresiones de diferentes documentos solicitados por asesores del Despacho Viceministerial.
'6 | Se apoyo en la elaboracién y entrega de providencias que remiten acuerdos de contrataciones de DGT, DGAC
| Y PROVIAL para firma del Ministro,
7 Se' apoyo en la elaboracion de redaccién de oficios, fotocopia de los mismos para traslado a las diferentes
ubicaciones que se dirigieron
| 8 Se_apo_yo en la elaboracion de redaccion de providencias, fotocopia de los mismos para traslado a las diferentes
[ ubicaciones que se dirigieron.
9 S]e apoyo]en la descarga, impresion y fotocopias de documentos solicitados por asesores de Vice Despacho
inisteria
10 | Se apoyo en el registro de documentos en libro asignado a los asesores del Vice Despacho Ministerial

| 11 | Se brindo seguimiento en Ias solicitudes
| | Ministerial.

} 12 ‘ Se desar?zﬁaron‘tqg\as aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.
/ o N
C L—FF77
[ ~

y requerimientos solicitados por los Asesores del Vice Despacho
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385
Contratista: | Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUL: 64924 1206
NIT del
| Nimero de Contrato: 015-2021-029-DSRH Contratista: 291026-8
| Servicios (Técnicos o
\ Profesionales): Servicios Técnicos
| Plazo del 04/01/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 130,935.48 31/12/2021
Periodo del 01/06/2021
Informe: al
Honorarios del Periodo: | Q.11,000.00 30/06/2021
Direccion
Administrativa donde
| presta los servicios: Despacho Viceministerial de Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
; 1 | Apoyar al Sefnor Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
|
2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
1‘ efectiva del Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
Vicedespacho.
3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.
4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a
consideracion del Vicedespacho.
5. | Apoyar en el control y actualizacién de archivos.
6. | Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este
' Vicedespacho.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefor
Viceministro.
2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.
3. | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.
4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefalan.
5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
' Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.
6. | Elaboraciéon de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.
7. | Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
' asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.
|
8. | Atender llamadas telefonicas.




'9. |Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
‘ con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

/ f//( J//(r//,/«f T~

Tla nca Et!E1m11‘a—Rodas_\B§r_rm1Bﬁ-Ma rtinez

El presente informe responde a Io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, ra que procedan al tramite de pago
respectivo. AYAVAW, 1\

(f)

Rodolfo José Letona Montoya

Viceministro de Comunicaciones

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Silvio Ernesto Sosa Solis Cul: 1584 17410 0304
NIT del

Numero de Contrato: 016-2021-029-DSRH Contratista: 565804-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del riazodel 10410112021  al

Contrato: Q. 261,870.97 ontrato: | 34/12/2021

Honorarios del :";"°d°_de‘ 01/06/2021  al

Periodo: Q.22,000.00 niorme: 30/06/2021

Direccién

Administrativa donde

| presta los servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Analizar o elaborar documentos técnico-administrativo en materia Administrativa y
Financiera del Despacho Viceministerial de Comunicacion.

2. | Asesorar, revisar y opinar sobre expedientes por transferencias, recaudaciones
presupuestarias que sean trasladados para aprobacion del sefor Viceministro y
Telecomunicaciones.

3. | Brindar acompanamiento y asesoria en los procesos administrativos y financieros de
las distintas Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho Ministerial de
Comunicaciones.

4. | Participar en el andlisis y comentarios de informes financieros entregados por las
dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera.

5. | Participar en reuniones que contribuyan al fortalecimiento interinstitucional en temas
relacionados a Finanzas, la recaudacion y la planificacion del Presupuesto asignado al
Viceministerio de Comunicaciones.

6. | Apoyo en asesorias comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.

7. | Participar y apoyar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Reunioén con personal de las distintas unidades, instituciones de Gobierno, que estan
a cargo del Vice Despacho de Comunicaciones, para rendicién de informes.

2. | Apoyo en revision de expedientes de personal bajo reglon 021, 029, 031, de las
distintas unidades y/o gerencias que estan bajo la jerarquia del Vice Despacho de
Comunicaciones por recontrataciones, revision de Acuerdos Ministeriales producto de
la contratacion de persconal para el ejercicio 2021.

3. | Apoyo en gestion de informes para y del Vice Despacho Ministerial.

4. | Apoyo en revision de informes varios de las seis unidades ejecutoras que pertenecen
al Vice Despacho Ministerial, siendo estas, Direccion general de Radiodifusion vy

| Television Nacional, Unidad de control y Supervision de Cable, Instituto Nacional de




Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, Direccién General de Correos y
Telegrafos, Superintendencia de Telecomunicaciones y Fondo para el desarrollo de la
telefonia.

5 | Apoyo en gestiéon de oficios en temas Financieros y Administrativos de este Vice
Despacho Ministerial, en relacion al presupuesto a ejecutar para el ejercicio 2021, los
cuales serviran para la toma de decisiones.

Apoyo revision de oficios, hojas de tramite y documentos de este despacho

Viceministerial.

7. | Apoyo y seguimiento a notas de auditoria interna, para verificacién del complimiento
de las recomendaciones que hayan surgido producto de las auditorias internas en las
unidades a cargo del Despacho de Comunicaciones.

8. | Apoyé al Sefor Viceministro en distintas sesiones de la Portuaria Nacional Santo
Tomas de Castilla -EMPORNAC-

9. | Apoye al Sefior Viceministro en distintas sesiones de la Empresa Portuaria Quetzal
-EPQ-

10. | Apoyé al Sefior Viceministro en distintas sesiones de la Empresa Guatemalteca de
Telecomunicaciones —-GUATEL-

11. | Apoyé al Sefior Viceministro en distintas sesiones de seguimiento a las actividades del
Bicentenario, en donde se presentan los proyectos de Filatelia, Infraestructura,
conectividad y Red vial pavimentada y no pavimentada.

12. | Seguimiento a los anteproyectos de POA, PAC, Y POM, en las unidades ejecutoras
siguientes: Direccion General de Radiodifusién y Television Nacional, Unidad de
control y Supervision de Cable, Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia e Hidrologia, Direccion General de Correos y Telégrafos,
Superintendencia de Telecomunicaciones y Fondo para el desarrollo de la telefonia.

13. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

. /.’;_:;.:_:T::;::u. i _/ .
N Y —

/ Silvio Ernesto Sosa Solis

~ El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

']
Podol%‘%”onwya
Viceministrd de Cofgdnicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1851 74507
Contratista: David Soler Munguia CUl: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 017-2021-029-DSRH Contratista: 4726701-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 04/01/2021 al
Monto total del Contrato: | Q. 261,870.97 Contrato: 31/12/2021
Periodo del | 01/06/2021 al
Honorarios del Periodo: Q. 22,000.00 Informe: 30/06/2021

Direccion Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I

Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en e! que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

Acompanar y asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial y sus
dependencias.

Revision, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte del
Despacho Viceministerial.

Asesorar en |a realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al
Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio que
dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el
Despacho Viceministerial.

a) Asesore las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al Banco
interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar
el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la
Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones. (se encuentra en fase final
en el ministerio de Finanzas Publicas).

Acompaniar y asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial
sus dependencias.

a) Acompaiie y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias
(Direccion General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
-TGW-, Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la
Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- ).

Revision, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

a) Revision, analisis y diligenciamiento de donacion del Instituto Federal de Suiza de tecnologia
de Zarich para el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e




Hidrografia -INSIVUMER- el cual consiste en 17 sensores sismicos los cuales serviran para el
fortalecimiento del sistema de alerta temprana ante terremotos que seran instalados en distintos
puntos del pais.

b) Revise y analice el diligenciamiento a la Super Intendencia de Telecomunicaciones -SIT- del
oficio DS98-2021JLDV/lenr de fecha 21 de enero de 2021 emitido por el Procurador General
de la Nacion -PGN- de la Republica de Guatemala por medio del cual se solicita informacién
para que la misma pueda llevar la defensa en nombre del estado en el caso identificado como
CDH-3-2020 pueblos indigenas Maya Kaqchikel de Sumpango y otros Vrs Guatemala.

c) Revise y analice el diligenciamiento tres expedientes de Revocatoria de la superintendencia de
Telecomunicaciones.

d) Revise y analice el diligenciamiento del recurso de revocatoria interpuesto por la entidad
INTELFON el mismo se remite a la Procuraduria General de la Nacion en audiencia de 5 dias
con el objeto de que se pronuncie al respecto.

Asesorar en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que
competen al Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto
bueno del Despacho Viceministerial.

a) Asesore en la Negociacion del préstamo GU L1175 realizada por el Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y Vivienda -CIV- frente al Banco interamericano de
Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar el “Programa para
la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la Conectividad” el cual
asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones. (fase final Ministerio de Finanzas Publicas)

Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio que dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un
correcto funcionamiento.

a) Analice el contenido del oficio DAS-07-FONDETEL-AD-001-2021 emitido por la Contraloria
General de Cuentas -CGC- concerniente a la auditoria correspondiente al periodo comprendido
del 01 de enero de 2018 al 30 de junio 2020.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

a) Asesore al sefior Viceministro en |as distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

b) Asesore al sefior viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

c¢) Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de
la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunién semanal)

d) Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo
de Fondo para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunion semanal)

(f) =
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David Foler‘lﬁlﬁ%ﬁa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
(f)

Rodolfo J & 1 Montoya

Vicemim eC mca;mnes,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienca




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
Contratista: Nallely Nathalie Ferrez Lainfiesta Cul: 1629766150101
Nimero de Contrato: 019-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 454512g.5
Servnina(Thcnicaxy SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del Contrato: 04 de enero 2021 al
Monto total del Contrato: Q.70,838.71 30 de junio 2021
Periodo del Informe: 01 al 30 de junio de
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 2021
| Direccién Administrativa
donde presta los servicios: Despacho Viceministerial Edificios Estatales y Obra Publica
‘ I
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Brindar colaboracién en Ia aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
Viceministro.
2. Brindar apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuzdos, para el tramite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al despacho Viceministerial.
3. Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, trdmite y seguimiento de los expedientes que ingresan
y egresan al Despacho. ‘
Li Apovyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho. !
5 Llevar control y registro de la documentacién y archivos del Despacho Viceministerial.
6. Elaborar informes, presentaciones, realizadas a |as actividades propias del Despacho.
L 7. Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JUNIO

[ 1. Se brindo colaboracidn en la aplicacion de estrategias que permitieron llevar una agenda ordenada y efectiva

[ al sefior Viceministro. l
{? Brinde mi apoyo en |a aplicacidn de mecanismaos adecuados, para el tramite eficiente e inmediato de los B
| requerimientos presentados en el despacho Viceministerial,

‘I 3,

ingresan y egresan al despacho Viceministerial.

Se Apoyo en el procedimiento apropiado para el anlisis, tramite y seguimiento de los expedientes que

Apoye en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho.

_ll

Lleve el control y registro de Ia documentacién y archivos del Despacho Viceministerial,

| + s i = .
Se elaboro informes, Presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho.

[~[o]a] =]

Apoye en otras actividades que me fueron requeridas por el Viceministro.

|
]

(f)

Y Nathalie Ferrez Lainfiesta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo
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Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y V IVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Siomara Marieta Morales Cruz de
Contratista: Manzo CUI: 2438 85083 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 020-2021-029-DSRH Contratista: | 2559513-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos ‘
Plazo del 4 de enero al 31 |
Monto total del Contrato: del diciembre
Contrato: Q.130,935.48 2021
Honorarios Periodo del 01 al 30 de junio
Mensuales: Q11.000.00 Informe: del 2021 |
Direccion
Administrativa donde
resta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda
2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
Sefior Viceministro. asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.
3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.
4 | Colaborar en dar seguimiento al trdmite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho .
5 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro
6 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del |
Vicedespacho |
7__| Apoyar en el control y actualizacion de archivos.
8 | Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
1| Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho ‘
Viceministerial de Infraestructura.
2 | Coordinar Agenda del Vicedespacho de Infraestructura.
3 | Convocar y atender reuniones de trabajo relacionadas con el Vicedespacho de Infraestructura.
4 | Coordinar con las diferentes instancias la informacién relacionada con las reuniones que se
llevan a cabo.
5 | Coordinar informacion y darles seguimiento a solicitudes de los sefiores diputados del
Congreso de la Republica. !
6 | Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacion que asi lo hayan requerido. |
Ingreso de los expedientes al sistema. ‘
7 | Ingreso de los expedientes al sistema de correspondencia.
8 | Escaneo de la informacion y expedientes para archivo digital.
9

Archivo de documentacion propia del Vicedespacho de Infraestructura.




10 | Atender llamadas telefonicas.

11 | Darles seguimiento a temas inherentes al Vicedespacho de Infraestructura.

- 7
( Contratist U

Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.B

Borls Enrique De Leén Motta
Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada CcuUl: 2047306860207
NIT del
Namero de Contrato: | 021-2021-029-DSRH Contratista: 71057196

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Administrativa donde
presta los servicios:

Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

Plazo del 04 de enero de
Monto total del Contrato: 2021 al 30 de
Contrato: Q.58,032.26. junio de 2021
Honorarios Periodo del 01 de junio al 30
Mensuales: Q.10,000.00 Informe: de junio de 2021
Unidad

{ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
' 1. Apoyar para el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.
‘ 2. Apoyar en organizar las actividades que se realizan.
3. Apovyar en la elaboracién de informes en relacion a los Programas, otros planes y proyectos del
Vicedespacho.
4. | Colaborar en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.
5. Apoyar en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiera.
6. | Apoyar en la redaccion de documentos, y trasladarlos a donde corresponda.
7. Recibir y devolver llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyé a el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.
2. | Apoyé organizar las actividades que se realizaron.
3. Apoyé en la elaboracién de informes en relacién a los Programas, otros planes y proyectos del
Vicedespacho.
4. | Colaboré en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.
; 5. Apoyé a tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiriera.
6. Apoyé en la redaccion de documentos, y trasladarlos a donde correspondian.
7 Recibi y devolvi llamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho




N\F
| I T N, { )
@ (,LAi;:'J“{_i'_x’ \ﬂ.\-"-«_\\

- "Sm Meliza Zelada Estrada

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del

Finiquito correspondiente.
(f) ) \ )\ \
N S

Carlos Enrique Armenglariz Negreros

Vrcgmjnistro de Desarrollo firoano y Vivienda,

Ministerio de Co nicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

|

AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN | CUI:

Contratista: _ 1645812000101
NIT del
| Numero de Contrato: 022-2021-029-DSRH Contratista: 74754068
|
Servicios (Técnicoso
Profesionales): |
‘1 TECNICOS
' ] Plazo del Contrato: | 04 ENERO AL
| | 30 DE JUNIO
Monto total del 7 2021
_Contrato: | Q35,419.35
1 Periodo del 01 DE JUNIO
\ Informe: AL 30 DE JUNIO
' Honorarios Mensuales: } Q 6,000.00 2021

Unidad Administrativa
| donde presta los
‘ servicios:

“ DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

T

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema del departamento de Asesoria Juridica;

‘. ?
, |
|
‘ 2 | Apoyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;
S| e it e
' 3 | Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;

|

4 | Apoyar en la recepcion de documentacion y expedientes y distribuirlas a donde corresponda;

5 | Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de

\ este Ministerio;

| 6 | Apoyar en la clasificacion y Archivo de documentos;

7 | Apoyaren larece

pcion de llamadas;

0

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

‘ ‘ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” deberd




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME JUNIO 2021

1

| Se reciben:
| » cedulas de notificacion dentro de los procesos judiciales que se tramitan a cargo de esta Direccién
de Asuntos Juridicos, provenientes de los distintos drganos jurisdiccionales
e expedientes administrativos provenientes de las Direcciones Generales, adscritas a este
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de Secretaria Administrativa de esta

Direccidn Superior, de los demas organos administrativos del Organismo Ejecutivo y de personas
particulares y/o juridicas.

- De la recepcion de los diferentes documentos y/o expedientes que Ingresan y egresan en esta |
Direccion de Asuntos Juridicos, posteriormente se procede a su registro en el sistema electrénico del |
control de dichos documentos en esta Direccion de Asuntos Juridicos

Seguido del ingreso al sistema electrénico, se procede al traslado de los expedientes y/o procesos
judiciales de primer ingreso al Director de esta Direccion de Asuntos Juridicos, para la asignacion
correspondiente de los mismos a los asesores y/o técnicos juridicos, para lo cual se realiza la
transcripcion del asunto en el libro de asignacion de expedientes al personal de esta Direccidon de
| Asuntos Juridicos.

El traslado de expedientes a Secretaria Administrativa y a las unidades de esta Direccién Superior, que
contienen lo resuelto por los asesores y/o técnicos juridicos, de esta Direccion de Asuntos Juridicos.

Seguimiento via telefdnica, por correo electrdnico, por escrito o de forma personal a las diversas
solicitudes administrativas o judiciales, que realizan las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio, otros organismos del Estado, Judicial o Legislativo, o personas juridicas e individuales.

Redaccion de oficios:

e para dar respuesta a las solicitudes que se plantean sobre aspectos juridicos a esta Direccion de
Asuntos Juridicos

e solicitar informacién y /o documentos a unidades de esta Direccion Superior, Direcciones
Generales adscritas a este Ministerio, y a cualquier otra dependencia publica

e citar a personas a las reuniones convocadas por el Director o Asesores Juridicos de esta Direccion
‘ de Asuntos Juridicos.

s

Archivo de los documentos redactados dentro de los expedientes administrativos: providencias,
‘ oficios, opiniones, dictdmenes e informes ejecutivos.

8

Atender las llamadas telefénicas, correo electronico y atencidn al publico que se presenta a esta
Direccion de Asuntos Juridicos, que consulta sobre el estado de expedientes administrativos.

| Mantener un constante control de los insumos que se utilizan en el desempefio de las funciones de
esta Direccion de Asuntos Juridicos, realizando el tramite de los formularios que se presentan en el
' pedido de dichos insumos a la Unidad de Almacén de esta Direccién Superior, para proveer de los
mismos a esta Direccion de Asuntos Juridicos.

Y/ f/”’
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"’ftﬁ?ratista Aura Maribel Contreras Bran

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,.se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiguito correspondiente.

O

_ P .
(f__—= [ =5
--Vo. Bo.

k. iosé Ricardo Hemmerfing Pelae
g /

Director de Asuntos Jyric%ico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del JENNIFER SIMONE ! ‘
 Contratista: P ESTRADA FOLGAR cuk: ' 230006 ML
| Nimero de Contrato: 023-2021-029-DSRH NIT del Contratista: I 8652021-0

Servicios (Técnicos o TECNICOS

Profesionales): ‘

Monto total del Q. 47 225.81 Plazo del Contrato: 04 DE ENERO DE 2021 AL 30 1

Contrato: T | DE JUNIO DE 2021 Wl

Honorarios Mensuales: :Q 8,000.00 Periodo del Informe: 01 AL 30 DE JUNIO DE 2021 |

Unidad Administrativa

donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

| servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE ]
RECIBEN EN LA ASESORIA JURIDICA PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR |

_ JURIDICO SOLICITE.

2. | COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y
MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

3. APQOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE ESTOS
DESIGNEN.

4, COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDAEN LOS EXPEDIENTES QUE SEAN
ASIGNADOS POR EL COORDINADOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

5. APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y NORMATIVOS EN
LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA COORDINACION JURIDICA O POR LOS ASESORES
JURIDICOS.

! 6. APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.
| 7. TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O ADMINISTRATIVA
: QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA UNIDAD, PARA LA EVALUA(‘ION DE LOS EXPEDIENTES O
| ASUNTOS QUE CORRESPONDA.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | JUR-10325 Por medio de la Hoja de Tramite nimero 0-84857, recibida en esta Direccion de Asuntos
Juridicos con fecha 7 de mayo del presente afio, el sefior Ministro del ramo, instruyd lo siguiente: “(...)
se sirva emitir Andlisis de cémo impacta al Sector Construccién de las Reformas de la Ley de
Contrataciones del Estado, Decreto No. 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, desde la
perspectiva del Ministerio, Ventajas y Desventajas de la Reforma, en presentacidén Power Point (ifs™
Se apoyd en la redaccién del oficio nimero OFICIO NUMERO DAJ-190-2021/JRHP/jsef, y en el
proyecto de presentacion.
2.

JUR-9860 Se solicito autorizacion a la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial y el Fondo Para la
Vivienda, para que los profesionales designados apoyaran en la evacuacién de audiencia programa
por le sefior Juez dentro del Proceso judicial 01174-2018-00674 Oficial 2°, a cargo del Juzgado de
Primera Instancia de la Nifiez y Adolescencia y Adolescentes en Conflicto con la Ley Penal del

Municipio de Villa Nueva del Departamento de Guatemala. Se apoyd a la Asesora Juridica a cargo del |
proceso judicial, en la redaccién de los OFICIOS NUMEROS DAJ-185- 2021 JRHP/IIEIS/]SEf y DAJ-186- |

2021 JRHP/ilas/jsef. -




por medio de Providencia nimero SA-611-2021, trasladd el expediente con numero de registro
27207, por medio del cual SUSAN CLAUDETTE QUEZADA MEDINILLA, interpone Recurso de
Revocatoria en contra de la Resolucion nimero RES-DS-154-2021, de fecha 22 de marzo de 2021,
mediante la cual el Director General de la Direccion General de Aerondutica Civil, da por terminado
de forma anticipada el contrato de arrendamiento del drea de hangar identificado con la
nomenclatura J-2, ubicado en el Aeropuerto Internacional La Aurora. Se apoyo en la redaccion y
analisis del DICTAMEN NUMERO DAJ-48-2021/JRHP/jsef.

JUR-10336 La Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, ‘

JUR-10338 Por medio de la providencia niumero SA-612-2021, la Secretaria Administrativa del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslado el expediente con nimero de
registro 27034 por medio del cual ARTRANS, SOCIEDAD ANONIMA, a través de su Gerente General y
Representante Legal, Luis Eduardo Arriaza Atienza, interpone recurso de revocatoria en contra de la

General de Aeronautica Civil, confirma el contenido de la RES-DS-047-2021 de fecha 4 de febrero de
2021. Se apoyd en la redaccién y andlisis del DICTAMEN NUMERO DAJ-56-2021/JRHP/jsef.

resolucién nimero RES-DS-056-2021 de fecha 11 de febrero de 2021, mediante la cual el Director |

JUR-10291 Hoja de Tramite numero 7-4395, por medio de la cual instruye designar un Asesor Juridico

del presente afio, para abordar la discusién y elaboracién de dictamen juridico conjunto
interinstitucional, que contendra la homologacion de la actualizacion de la Politica Nacional de la
Juventud (2021-2032). Se apoyé en la redaccién del OFICIO NUMERO DAJ-132-2021/JRHP/jsef.

para que asista a la reunion programada por el Consejo Nacional de la Juventud, el lunes 12 de abril |

JUR-10303 Por medio de la providencia nimero SA-480-20Z1, la Secretaria Administrativa del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, trasladé el expediente con numero de

contra de la Resolucion UAIP-DGAC-054-2021, de fecha 9 de marzo de 2021, emitida por el Director
General de la Direccién de Aerondutica Civil. Se apoyd en la redaccién y analisis de la OPINION
NUMERO DAJ-52-2021/JRHP/jsef.

registro 27191, por medio del cual JUAN IGNACIO GOMEZ CUEVAS, interpone Recurso de Revisionen |

JUR-8390 El 29 de abril del presente afio, la Direccion de Asuntos Juridicos fue notificada de la
resolucion de fecha 26 de abril de 2021, por medio del cual, el Juzgado Cuarto de Primera Instancia
Civil, dentro del proceso de Ejecucién de Sentencia de Juicio Sumario nimero 01041-2017-01115,
Oficial 1°, dicto lo siguiente: “[...) Il) Como se solicita con citacidn de la parte contraria, se tiene como
medios de prueba los siguiente: a) los documentos individualizados en el apartado expositivo del
presente memorial; b) informe que deberd requerirse al Director de la Unidad Ejecutora de

que se resuelve, fijdndole para el efecto un plazo que no exceda de cinco dias hdbiles para remitir dicho
informe, (...).” Se apoyd en la redaccién del OFICIO NUMERO DAJ-170-2021/JRHP/jsef.

Conservacion Vial (COVIAL), (...) conforme al punto indicado en el apartado expositivo del memorial |

JUR-10314 Por medio del oficio nimero oficio-UAIP-DS-201-2021-00, la Unidad de Acceso a la
Informacion Puablica, requirid a la Direccién de Asuntos luridicos, que se realizara el tramite
correspondiente a la solicitud de acceso a la informacion publica nimero UAIP-DS-132-2021,

2021/JRHP/jsef.

efectuada por MARIO VASQUEZ. Se apoyd en la redaccion del OFICIO NUMERO DAJ-175- |

JUR-10311 Por medio de Hoja de Tramite numero 1-26213, el Viceministro Administrativo y
Financiero de este Ministerio, solicitdo informe detallado sobre los laudos arbitrales: pagados,
pendientes de pago y en tramite del Ministerio, seguin corresponda, indicar el nombre de acreedor,
fecha de pago, monto pagado, monto del laudo por pagar, monto de laudo arbitral en tramite; lo
anterior, de conformidad con el requerimiento efectuado por el sefior Diputado Carlos Barreda

Taracena, Jefe de Bloque -UNE-. Se apoydé en la redacciéon del OFICIO NUMERO DAJ-166-
2021/JRHP/|sef.

JUR-10315 Por medio de la Providencia nimero SA-457-2021, la Secretaria Administrativa de este
Ministerio, traslado el expediente con numero de registro 25461, por medio del cual ANA MARIA LUNA
ZECENA, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucién numero RES-DS-123-2020,
emitida por la Direccion General de Aeronautica Civil, con fecha 25 de febrero de 2020. Se apoyé en
la redaccidn y andlisis del DICTAMEN NUMERO DAJ-48-2021/JRHP/jsef.

11.

Se revisaron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite.

|
J

12.

Se atendieron a usuarios que solicitaron informacién de los expedientes en trédmite en la Direccién de
| Asuntos Juridicos. '

J




13. | Se redactaron oficios, providencias, opiniones y dictdmenes dirigidos a las diferentes Unidades del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

14. | Se atendieron'y realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacién
de expec?éntes administrativos:,

\

\

\

-

(f) N~ X<
1

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se-eficuentra recibido de
. ry . — T~ ,—-/ - .
conformidad, por lo que se autoriza a quien_eorresponda, para que-precedan al trdmite de pago
- /’ \

respectivo. / / \

—— Bo. 7 )
Lic. José Ricaro: //=mieriing Pelgez
Directorde,/ ¢ Juridicos
Ministerio de .of Licaciones,
Infraestructura y Viviendz



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS '
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | 15 ODETTE DE LEGN ARGUETA | CUL: 1935 34126 0114
del Contratista:

Nimare;de 024-2021-029-DSRH ik B2 || 4807198-4
Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES
o Profesionales)

Honte total del | § 94,451.61 Plazo del 04 de enero al 30 de junio de
ankrate: Contrato: o1 2021
Henprarios Q.16,000.00 Periodo del 01 de junio al 30 de junio de
Mensuales: Informe:
2021
Unidad Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA
‘ DIRECCION SUPERIOR :
L |
—[ ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Emisidn de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.
2 | Apoyar en la revisidn documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio.
3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio.
4 | Apoyar en la revisidn de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionadas con los
: mismos, cuando se solicite.
' !
5 | Apoyar en la revisidén y elaboracidn proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o gue se
tramiten en contra de El Ministerio.
6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;
7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les reguiera;
8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiersa;

\ﬁ’




Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias
de la Direccidn Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho Viceministerial:

10

Apoyar en reuniones tanto dentro de |a institucidn, como externas;

11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea desighada;

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Jur 8955 / Ejecutivo 01162-2018-00889 / Notificacion de la resolucién de fecha 21/04/2021,
23/04/2021, 29/04/2021, 28/04/2021, se sefiala dia y hora para la vista del presente proceso. Se

procedio a evacuar |a audiencia dentro del plazo legal establecido y posteriormente se traslado para
el archivo respectivo.

Jur 9395 / Sumaric 01041-2019-00625 / Notificacién de (3) resoluciones de fecha 21/04/2021. Se
procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

Jur 9265 / Sumario 01044-2019-00306 / Notificacién de la resolucion de fecha 23/04/2021, se tiene
por resuelto el recurso de revocatoria presentado por este Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. Se procedié a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

Jur 10325 / Hoja de Tramite 0-84857, por medio de la cual se solicita se emita un anilisis legal de
como impacta al sector construccidn las reformas a la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto 57-
92 del Congreso de la Republica, el mismo se solicité se presentara en presentacién de power point.
Se procedio a realizar el andlisis y la presentacién en formato de power point.

Jur 10196 / Reg. 26855 / Hoja de Tramite 2-4026, relacionado al proyecto de contrato administrativo
de compra por excepcion, para el arrendamiento de 17 equipos de fotocopiadoras multifuncionales
para uso de las instalaciones de la Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda. Se procedié a revisar el proyecto de contrato y se emitié el oficio DAJ-180-
2021.

Jur 9984 / Amparo 01192-2020-00025 / Notificacion de la resolucién de fecha 04/05/2021,
10/05/2021, se sefiala dia y hora para la vista publica del proceso relacionado. Se procedié a evacuar
la audiencia conferida en el dia y hora sefialados.

Jur 10330 / Providencia SA-631-2021 / la entidad SACBE solicita se constituyan 3 servidumbres de
drenajes y desfogue de aguas pluviales sobre Iz finca inscrita en el Registro General de la Propiedad

de la Zona Central nimero 58583, folio 213 del libro 1017 de Guatemala. Se emitié la Opinidn DAJ-68-
2021

1 e %_..)
\/{/




Jur 10011 / Hoja de Tramite 0-84915, se instruye para que se sirva hacer cargo del expediente
relacionado al proyecto de Acuerdo Gubernativo que contiene el Reglamento para la Proteccidn de |
Buques e Instalaciones Portuarias. Se elaboraron minutas para dar respuesta a la Secretaria General |

de la Presidencia, Procuraduria General de la Nacién, se revisé el expediente administrativo y se
diligencio el mismo.

Jur 10332 / DVM/EMDC/Ko/OFICIO 0222-21, relacionado al proyecto de Acuerdo Ministerial para !a

Regulacion de Tarifas para la prestacion del servicio de transporte extraurbano de pasajeros. Se
emitio el oficio DAJ-215-2021.

10

Jur 9265 / Sumario 01044-2019-00306 / Notificacién de la resolucién de fecha (3) de 03/05/2021, (2)
28/04/2021. Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

11

Jur 9582 / Contencioso 01011-2019-00286 / Notificacién de la resolucién de fecha 22/10/2020,
15/10/2020. Se procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

12

Jur 7983 / Contencioso 01011-2017-00050 / Notificacidn de la resolucién de fecha 14/06/2019, (2) de
fecha 17/07/2019 y 26/01/2021. Se procedi6 a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

13

Jur 8802 / Contencioso 01011-2018-000142 / Notificacion de la resolucion de fecha 05/03/2019, (2)
13/05/2019 y 13/05/2019, se apertura el proceso por el plazo de 30 dias. Se procedié a revisar el
expediente judicial para su posterior archivo.

14

Jur 7747 / Contencioso 01011-2016-00216 / Notificacién de la resolucidn de fecha 14/06/2019. Se
procedic a revisar el expediente judicial para su posterior archivo,

15

Jur 8825 / Contencioso 01011-2018-00170 / Notificacién de la resolucion de fecha 29/05/2020,
13/08/2020, 16/10/2020, 06/11/2020, (2) DE FECHA 09/11/2020, 10/11/2020 Y 14/01/2021. Declara

sin lugar la acumulacion de procesos Se procedio a revisar el expediente judicial para su posterior
archivo.

16

Jur 7747 / Contehcioso 01011-2016-00216 / Notificacion de la resolucién de fecha 12/06/2019, se

confiere audiencia a las partes por el plazo de 2 dias. Se procedié a revisar el expediente judicial para
su posterior archivo.

17

Jur 9395 / Sumario 01041-2019-00625 / Notificacidén de la resolucidn de fecha 05/05/2021 y (2) de
fecha 06/05/2021, en el que se resuelve no ha lugar a las pruebas propuestas por este Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Se procedié a revisar el expediente judicial para su
posterior archivo.




18

Jur 10312 / Hoja de tramite 7-4492 de fecha 17/05/2021, se invita a primera reunion ordinaria de la
CONAMAR en las instalaciones de la Marina del Ministerio de |la Defensa Nacional. Se asistid a la
reunién convocada en la hora y diz indicado en la hoja de tramite relacionada.

19

Jur 9731 / Hoja de tramite 0-84961 / con relacion a la solicitud de la Procuraduria General de la

Nacion -PGN-, efectuada en oficio PGN-DAP-951-2021 cabo/ywug, de fecha 14 de mayo de 2021. Se
emitio el oficio DAJ-204-2021

20

Jur 10264 / Reg. 25504 / Providencia SA-647-2021 / Expediente que contiene la documentacion de
prorroga del contrato administrativo DSM-01-2020, suscrito con la entidad BIMENX, S.A. Se emitio la
opinion DAJ-66-2021.

21

Jur 10080 / Expediente 3055-2020 / Ref. 1002-2017-0528 / Notificacidn de la sentencia de fecha
19/05/2021, deniega amparo solicitado por terminales del Atlantico, S.A. contra la Corte Suprema de
lusticia. Se procedi6 a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

22

Jur 8597 / Casacién 01002-2021-0008 / Notificacidn de las resoluciones de fecha 26/04/2021,
17/02/2021 y (2) de fecha 22/02/2021, se desestima el recurso de casacion. Se procedié a revisar el
expediente judicial para su posterior archivo.

23

| Jur 7808 / Sumario 01044-2016-01194 / Notificacidon de la resolucidn de fecha 29/04/2021. Se
| procedid a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

24

Jur 10341 / Hoja de Tramite 0-84981 / por medio de la cual solicita hacerse cargo e informar de lo
actuado a su despacho del oficio sin nimero de fecha 7 de maye de 2021, emitido por el Juez Tercero
de Primera Instancia Civil del municipio y departamento de Guatemala, referencia del Juicio Ejecutivo
01050-2007-008342, MARQSA, S.A. Se emitio el Oficio DAJ-207-2021.

25

Jur 9385 / Sumario 01041-2018-00625 / Notificacién de la resolucion de fecha 11/01/2021,
15/01/2021y 18/01/2021.Se procedié a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

26

Jur 9884 / Amparo 01008-2020-00029 / Notificacién de la resolucidn de fecha 14/05/2021, confiere
audiencia a la contraparte dentro del incidente de impugnacién de documentos planteado por la

Procuraduria General de la Nacidn. Se procedio a revisar el expediente judicial para su posterior
archivo.

27

Jur 9272 / Contencioso 01011-2019-0095 / Notificacion de la resolucion de fecha 12/05/2021,
14/05/2021 y 19/05/2021, se fija el plazo de 10 dias para que el experto rinda el informe. Se presentd
recurso de revocatoria en contra de los numerales romanos Il y IV de la resolucién indicada,
asimismo, se realizé el oficic DAJ-198-2021.
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28 | Jur 7849 / Contencioso 01011-2017-0017 / Notificacion de la resolucion de fecha 14/05/2021. Se
procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

29 | Jur 10354 / Reg. 19884 / Contencioso Nuevo 01145-2021-0106 / Solicita se remitan los antecedentes
del expediente administrativo que contenga la resolucidon impugnada nimero SA-21-2021 de fecha 12
de enerc de 2021, emitido dentro del expediente administrativo con registro de este Ministerio No.
15884. Se emitio el oficio DAJ-211-2021 y Oficio DAJ-214-2021
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a gquien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo. , et
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~Tic. José Ricardo Hemmerling Fe]aez
Director de Asuntosduridices
Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura'y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del I
] Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS CuUl: 2577 52987 0101
‘ NIT del

Numero de Contrato: 025-2021-029-DSRH Contratista: 2443632-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios profesionales

Plazo del Del 04.01.2021 al

Monto total del Contrato: | Q.94,451.61 Contrato: 30.06.2021

Periodo del 01.06.2021 al

Honorarios Mensuales: - | Q.16,000.00 Informe: 30.06.2021

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a. |Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes |
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

b. |Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio.

c. |Apoyar en la revisién documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que le encargue El
Ministerio. '

d. |Apoyar en la revision de contratos administrativos y demads actualizaciones relacionados con los mismos,
cuando se solicite.

e. | Apovar en la revisidn y elaboracidn proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos
y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de
leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.

f.  |Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o
gue se tramiten en contra de El Ministerio.

1 g. |Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se les
requiera.

h. |Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos cuando se
les requiera.

i Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la
Direccidn Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.

j. Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucidn, como externas.

k. | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

o




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

"1 [Jur-10144 |
Se revisan las actuaciones recibidas, con relacién a la hoja de tramite No. 4-9522 del Despacho i
Superior, y sobre el asunto, esta Direccion de Asuntos juridicos emitio la opinion DAJ-114- |
2020/JRHP/ilas, en la cual se recomendd que la Direccién General de Radiodifusion y Televisidon
Nacional, proceda. a la formalizacidon del convenio con -GUATEL-, por lo que la Direccién indicada,
por medio del oficio DGRTN/146/2021/FJPS/hal de fecha 10 de mayo 2021, informd a esta Direccion
de Asuntos Juridicos, que se suscribid el convenio nimero 1-2021 para la prestacion del servicio de
enlace de internet.

2 JUR-8524
Expediente sumario 01041-2017-01374 oficial 32. Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil
Seguimiento: Se recibe y revisan resoluciones de fecha (2) 05.05.21 de tramite; se recibe y revisa el
auto de fecha 18.05.21. i

| Recurso de Casacion 01002-2021-00158 Oficial 42. Corte Suprema de Justicia Camara Civil 1

. Se recibe y revisa resolucidn por medio de la cual se otorga audiencia a este Ministerio para la vista
de la presente casacion

| Se redacto memorial

3 JUR-10255
Expediente 01190-2021-00028 oficial 32. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
Seguimiento: Incidente: tramite de excepciones previas
se reciben y revisan las resoluciones de fecha 28.04.21 de tramite, (2) 29.04.21 de tramite; 10.05.21
se abre a prueba por el plazo de 8 dias el incidente; 25.05.21 de tramite; 26.05.21 se fija el plazo de |
cinco dias a este Ministerio para que presente informe al Tribual; (3) 27.05.21 de tramite.
Oficio DAJ No. 215-2021/JRHP/ilas
Oficio DAJ No. 216-2021/JRHP/ilas
4 JUR-7077
Expediente 01041-2015-00837 oficial 32. Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil
1 Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 05.02.21 de tramite; 22.04.21 de tramite
5 JUR-9215
Expediente 01165-2019-00236 recurso apelacion —uso: 2 Sala Quinta de la Corte de Apelaciones del
! Ramo Civil
, Seguimiento: 07.05.21 se Recibe y revisa resolucion de fecha 21.04.21 de tramite
6 JUR-8390 3
Ejecucion de Sentencia Nacional Sumario 01041-2017-01115 oficial 12. Juzgado Cuarto de Primera
Instancia del Ramo Civil del departamento de Guatemala
Seguimiento: se redactd memorial, y se plantea accién de amparo por parte de este Ministerio;
12.05.21 se recibe y revisa la resolucion de fecha 06.05.21 de tramite; 05.05.21 de tramite; 07.05.21 |
de trdmite; 20.05.21 de tramite ' '
7 JUR-9205
Expediente 01163-2018-01448 recurso apelacion —urso- 1
Seguimiento: se reciben y revisan resoluciones de fecha 11.03.21 de trémite; 16.03.21 de tramite;
17.03.21 se resuelve sin lugar el recurso de apelacion
8 JUR-10013

Expediente 01045-2020-00600 oficial 52, Juzgado Primero de Primera Instancia Civil, constituido en

//% | fé&.f—__



Tribunal de Amparo, Guatemala
Seguimiento: se recibe y revisan las resoluciones de fecha 27.04.2021 de tramite; 28.04.2021 se
otorga audiencia a las partes por el plazo de cuarenta y ocho horas; (6) 12.05.21 de tramite.

Se redactd memorial y se evaclo audiencia

|

9 JUR-10320
Hoja de tramite No. 0-84837 de fecha 05/05/2021 del Despacho Superior, recibido en esta Direccidn
de Asuntos Juridicos con fecha cinco de mayo de dos mil veintiuno, referente a la solicitud
formulada por el Departamento de Abogacia del Estado, Area Civil, de la Procuraduria General de la
Nacion, con relacion al proceso sumario 01048-2011-311 oficial y notificador 22., a cargo del Juzgado
Séptimo de Primera Instancia del Ramo Civil, indicando que se emita carta de autorizacién por parte
del Despacho Superior. i
Oficio No. DAJ-181-2021JRHP/ilas |

10 | JUR-10335

Amparo nuevo No. 01010-2021-00077 oficial 3¢. Sala Tercera de la Corte de Apelaciones del Ramo |
Civil y Mercantil

Este Ministerio interpone esta accidn constitucional de amparo en contra del Juzgado Cuarto de
Primera Instancia del Ramo Civil del departamento de Guatemala; 17.05.21 de tramite; 20.05.21 de
tramite.

11 |JUR-2316 1
SOLEL BONEH FTN, SOCIEDAD ANONIMA, interpone recurso de revocatotia en contra de la |
Resolucion No. 60-2020, de fecha 12 de marzo de 2020, emitida por la Direccion General de Caminos. ‘
DICTAMEN No. DAIJ-55-2021/JRHP/ilas \

12 | JUR-9860
Carpeta Judicial 01174-2018-00674 oficial 22 Juzgado de Primera Instancia de la Nifiez v
Adolescencia y Adolescentes en Conflicto con la Ley Penal del Municipio de Villa Nueva del

Departamento de Guatemala

Seguimiento: se participd en la audiencia plataforma zoom programada para el dia 14.05.2021
realizada de 12:05 a las 13:30 horas, con objeto que las instituciones involucradas presenten sus
alegatos finales siendo uno de ellos este Ministerio.

13 | JUR-9990

Expediente 01190-2020-00080 oficial 29. Recurso reposicidn —urso- 1 Sala sexta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo

Seguimiento: se reciben y revisan resoluciones de fecha (3) 08.04.21 de trdmite; 13.04.21 se
resuelve sin lugar la reposicion del auto de fecha 21 septiembre 2020, solicitada por la entidad
demandante

14 | JUR-10329

NUEVO amparo 187-2021 oficial 14 Corte Suprema de Justicia Constituida en Tribunal de Amparo
que promueven las entidades Lanello Constratistas Generales, Sociedad Andnima, y HW Contractors,
Sociedad Andnima, en contra de este Ministerio. 1
Oficio No. DAJ-191-2021/JRHP/ilas

15 | JUR-9782 |

Direccion General de Caminos, traslada para conocimiento de esta Direccion de Asuntos Juridicos, el |

informe de la situacién del Proyecto de la Ruta Nacional 7E Tramo: PANZOS, ALTA VERAPAZ,
presentado por el Departamento de Financiamiento Externo de la Direccién General de Caminos en

Providencia No. 53-DFE-2021 de fecha 04 de mayo de 2021 y solicita se informe si es posible |



intervenir en dichos tramos carreteros, para atender el requerimiento por el Ministerio de Energia y
Minas.

Providencia DAJ No 18-2021/JRHP/ilas

16 | JUR-5107
Gerente General y Representante Legal de la entidad ASEGURADORA FIDELIS, S.A., solicita se
revoque el Oficio No. AJ-255 emitido por la Direccion General de Caminos de fecha 25 de mayo de
2020.
Oficio AJ-200-2021/JRHP/ilas

17 | JUR-9988
Expediente 01190-2020-00014 oficial 32. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 09.11.20 de tramite; 10.11.20 se resuelve
aprobar el desestimiento total del proceso contencioso administrativo solicitado por la demandante.

18 | JUR-7669
Amparo 945-2016 oficial 13 Corte Suprema de Justicia
Seguimiento: 19.05.21 se recibe y revisan resoluciones de fecha 03.10.2017 de tramite, 17.10.2017
de trdmite, 12.03.2019 de tramite; 25.11.2020 de tramite.

15 | JUR-10171
Expediente 1826-2021 oficial 10 Referencia: 2121-2018 Corte de Constitucionalidad
Seguimiento: 26.05.21 se recibe y revisa resolucion de fecha 24.05.21 se declara con lugar el recurso
de apelacién interpuesto por el Estado de Guatemala. 1

20 | JUR-7280 |
Expediente 01011-2015-00344 oficial 22. de la Sala del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
Seguimiento: se reciben y revisan las resoluciones de fecha (2) 31.01.20 de trdmite; 08.02.21 se
resuelve sin lugar la inconstitucionalidad en caso concreto planeada por la entidad United Airlines
Inc.; se tiene por interpuesto el recurso de apelacién por parte de la entidad demandante.

21 | JUR-10352 Registro 26095
HIDROC DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, interpone recurso de reposicion en contra de la
Resolucion No. SA-131-2021 de fecha 23 de abril de 2021 por medio de la cual se prescindié de la
negociacion para la contratacion de los Servicios de Supervisién Técnica, Administrativa y Ambiental
del Proyecto: Construccién Camino Rural Aldea Agua Blanca — Aldea La Campana, Uspantén, Quiché,
Licitacion Publica Nacional No. DGC-046-2020-S.
Dictamen No. DAJ-66-2021/JRHP/ilas

22 | JUR-9578
Expediente 01009-2021-00050 oficial 32. Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y
Mercantil
Seguimiento: se reciben y revisan las resoluciones de fecha 27.04.21 tramite; 03.05.21 tramite;
06.05.21 de tramite; 25.05.21 se abre a prueba el recurso de revisién por el plazo de ocho dias.
Se redacto memorial de evacuacion de audiencia

23 | JUR-9452

Expediente 01162-2019-00716 oficial 42. Juzgado Décimo Segundo de Primera Instancia del Ramo
Civil del Departamento de Guatemala

Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 07.05.21 se da audiencia por tres dias al apelante
para gue haga uso del recurso, que es el Estado de Guatemala.




24 | JUR-8415

Expediente amparo 784-2017 oficial 16 Corte Suprema de Justicia Cdmara de Amparo y Antejuicio
Seguimiento: 31.05.21 se recibe y revisa resolucion de fecha 27.09.21 de tramite

(f)

Irma Leticia Arias Santos
Contratista

El presente informe responde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
ermidad, por lo
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Director de AU
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del .

Contratista: Leslie Karina Balcarcel Rivera CUI: 2394 87648 0101

Numero de NIT del ‘
Contrato: 026-2021-029-DSRH Contratista: | 57110301 ‘
Servicios !

(Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04/01/2021 -

Contrato: Q.47,225.81 Contrato: 30/06/2021

Honorarios Periodo del | 01/06/2021 -

Mensuales: Q. 8,000.0 Informe: 30/06/2021 '
Unidad ;
Administrativa '
donde presta los ; |
servicios: Direccidn de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la
Asesoria Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite;

2 Colaboracién en la redacciéon de dictdmenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los
diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria Juridica, para visto bueno
del asesor juridico;

3 Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacién de los expedientes que éstos designen;

4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados

' por el Coordinador o por el asesor juridico;

5 Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los
documentos que sean asignados a la Coordinacién Juridica o por los asesores juridicos;

6 Apoyo areuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracién y asistencia juridica, legal o administrativa que sea
} requerida dentro de la Unidad, para la evacuacidn de los expedientes o asuntos que corresponda;
| 8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| , |
1 Se recibieron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite,

2 Se revisaron notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar,

3 Se Realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio'solicitando informacién de

expedientes administrativos,

4 Se revisaron expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Asesoria ‘
Juridica sobre Recursos de Administrativos, ‘

5 Se colabord en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la |
Asesoria Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicito;

6 Se Apoyd a los asesores juridicos, para la evacuacién de los expedientes designados por el
director;




Se apoyd al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los l
documentos asignados por el director; \
|
|

En apoyo al Asesor Juridico se transcribieron los antecedentes dentro del recurso de reposicion
planteado por Julio César Sandoval Ponce, en su calidad de mandatario de su hermano, Herbert
Levin Sandoval Ponce, en conta de la Providencia DJ-388-2020-UDEVIPO, de fecha 21 de octubre

de 2020, emitida por el Departamento Juridico de la Unidad para el Desarrollo de Vivienda |
Popular -UDEVIPO )

En apoyo al Asesor Juridico se realizd el proyecto de dictamen dentro del recurso de
revocatoria planteado por ARTRANS, SOCIEDAD ANONIMA, a través de su Gerente General y
Representante Legal, Luis Eduardo Arriaza Atienza, en contra de la resolucién nimero RES-DS-
047-2021 de fecha 04 de febrero de 2021, mediante la cual el Director General de Aerondautica
Civil.

10

En apoyo al Asesor Juridico se realizo la busqueda de sentencias emitidas por la Corte de
Constitucionalidad relacionadas al principio “pacta sunt servanda” Exp. 916-2020.

11

En apoyo al Asesor Juridico se realizd la busqueda de sentencias emitidas por la Corte de
Constitucionalidad relacionadas a los principios de tutela judicial (tomado de la Tesis: La
Violacién al Derecho de Tutela Judicial Efectiva que existe en el momento de hacer peticiones a
los érganos jurisdiccionales por lo restrictivo del horario de recepcién de documentos por parte
de los tribunales de justicia, del autor Daniel Armando Torres Rodriguez.), congruencia,
Expediente 5943-2017

[ 12

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el proyecto de memorial para apertura a prueba dentro
del expediente nimero 58-2021 Oficial III y Notificador I, Recurso de Revisién Laudo Arbitral
01009-2021-00050.

13

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-210-2021/]JRHP/Ikbr dirigido a
Asesoria Legal Laboral, con el objeto de remitir el oficio No. COVIAL-RRHH-531-2021/LF/rf de |
fecha 25 de mayo de 2021, relacionado a la procedencia o no, de la finalizacién de la relacion
laboral del subdirector Ejecutivo 111, de dicha Dependencia, por tratarse de un tema laboral.

14

Se realizé procuracion de expedientes judiciales a los diferentes juzgados de lo contencioso |
administrativos, civil y mercantil, amparos etc.

eslie Karina Balcarcel Rivera

m w

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
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Director de Asuntos '.]undltcozs
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Fhr T

Nombre completo del 2531 05331 |
Contratista: Israel Enrigue Solérzano Rodas CUl: 1408
NIT del
Numero de Contrato: 027-2021-029-DSRH Contratista: 130381-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 04/01/2021
Monto total del - al
Contrato: -1 Q.94.451.61 30/06/2021
" Periodo del 1al 30 de
Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 Informe: junio 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion de Asuntos Juridicos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos
2 Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio
3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio
4 Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite
> | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le seq
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio _
6 | Actuar como Abegado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio
7 Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera
8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera
9 | Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
| la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial
10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas
11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado




No

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|

Elaboracién Opinion DAJ-47-2021 JUR 10276, relacionada con tramites a efectuase para ‘
darle baja del Inventario a un Pick-Up, robado a cargo de la Zona Vial 8 Chiquimula, de la |
' Direccion General de Caminos.

Elaboraciéon Providencia No. DAJ-13-2021. Traslado diligencias al Encargado de Inventarios, |
relacionado con |a baja de inventario de camioneta objeto de robo.

Memorial evacuando audiencia de cuarenta y ocho horas. Amparc 01094-2020-00402- Of. l
1. Juzgado de Primera Instancia Civil y Econémico Coactivo del Municipio de Mixco, |
departamento de Guatemala. Planteada por la entidad OAD SOCIEAD ANONIMA.

|
!

Elaboracion Oficio DAJ-177-2021 JUR 10318. Requerimiento expediente administrativo
25559 para la Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. Proceso No. 01145-
2021-91 Oficial y Notificador lll, planteado por la entidad CM INGENIEROS, SOCIEDAD |
ANONIMA, en contra del Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. .

Memorial indicando lugar para recibir notificaciones por parte de UDEVIPO. Amparo 01094- l
2020-00402- Of. 1. Juzgado de Primera Instancia Civil y Econémico Coactivo del Municipio
de Mixco, departamento de Guatemala

Elaboracién del Dictamen DAJ-051-2021 JUR 10326. El Ministerio de la Defensa Nacional, |
acompafia proyecto de POLITICA NACIONAL DE DEFENSA, para dictamen técnico y juridico
por parte del -MICIVI-. |

Elaboracién Oficio DAJ-195-2021, para Secretaria de la_ Sala Quinta de la Sala de lo
Contencioso Administrativo, solicitando rectificacion de Resolucion SA-56-2020. Expediente
01145-2021-91 Oficial Il ‘

Elaboracién Oficio DAJ-197-2021, requiriendo del Despacho Viceministro de Transportes, |

| dictamen de La Direccion de Aeronautica respecto al Convenio para la represién de actos

ilicitos relacionados con la Aviacion Civil Internacional. |

Memorial apertura de prueba de incidente Sumario 01044-2019-00570 Oficial 3°. Juzgado ‘
Octavo de Primera Instancia del Ramo Civil del Departamento de Guatemala.

Elaboracion Oficio DAJ-208-2021, para el Secretario Administrativo del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, requerimiento copia certificada e informe
circunstanciado del expediente administrativo Reg. 25559-

Elaboracion del Dictamen DAJ-60-2021 JUR 10334. SACBE S.A. Interpone Recurso de |
Revocatoria en contra de la Resolucion 237-2020 emitica por La Direccién General de |
Caminos. |

Memorial evacuacion audiencia de dos dias. Recurso de Aclaracion presentado por la
Procuraduria General de la Nacion. Sumario 01165-2018-01510 Of. 2° Sala Quinta de la
Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil.

7

Kic. José Ricardo Hemmerling Peldez
/' Director de Asuntos ]L/n'dicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

—



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del
Contratista: Raqguel Noemi Aguayo Orellana | CUI: 2550 91699 0101
NIT del Contratista:
Numero de Contrato: 028-2021-029-DSRH 844996-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales -
Monto total del Plazo del Contrato: | g4/01/2021 al
Contrato: Q. 59,032.26 30/06/2021
Periodo del 01/06/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q. 10,000.00 Informe: 30/06/2021
Direccion
Administrativa donde
| presta los servicios: Secretaria Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacién de contrataciones de las |
diferentes dependencias de El Ministerio; |
2. | Colaborar en la redaccién de Resoluciones de aprobacién de contrataciones de las
| diferentes dependencias de El Ministerio;
/3. | Colaborar en el estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos |
de Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion ‘
4. | Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobaciéon de
contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio:
|5 | Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo; T
|
6 | Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido |
por el Director Ejecutivo; 1
7 | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo; |
|
l No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1
\ :
1. Elaboracion de Providencias relacionados con el Archivo del ExRegistro de Precalificados de Obras: 4 |
expedientes.
2, Elaboracion de Providencias relacionados con el archivo del ExRegistro de Precalificados de Obras
para la Unidad de Tecnologias de la Informacion, requiriendo informacién para el MP: 4 expedientes. |
3 Estudio de expedientes y elaboracion de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria y
Reposicion, planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las dependencias siguientes: 26
. expedientes. |
4 Elaboracion de providencias a distintas dependencias: 13 expedientes. i
‘ 5 Revision de expedientes administrativos varios de la DGC, COVIAL y TRANSPORTES: 15 expedientesﬁ ‘
6 Elaboracion de Acuerdos Ministeriales de diferentes materias: 6 expedientes.
7 Elaboracion de oficios varios: 9 expedientes. 1
8. Reuniones de trabajo en materia administrativa legal.
e

DE COnf
T nCTURY

e

s,
s




i 9. Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y |
Vivienda. |
10. | Asesoria legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria |
Administrativa. [
11. | Elaboracidn de resoluciones de diferente materia: 6 expedientes |
12. | Elaboracidn de resoluciones en materia de Recurso de Revision: 1 expedientes .
i |
‘ 13. | Elaboracion de providencias para enmienda del procedimiento, diligencias para mejor resolver y !
| diferente tramite: 8 expedientes.
' 14. | Elaboracién de oficios de entrega de informacion requerida por el Ministerio Publico: 4 expedientes.
|
; |
- 15. | Estudio de expediente emision de sanciones a contratistas de obras.
|
| 16. | Reunion de trabajo para coordinar acciones a las dependencias para lineamientos para expedientes.
17. | Informe de los expedientes resueltos con Recurso de Revocatoria y Reposicion de la DGC.
18. | Estudio del Reglamento para la Proteccion de Buques e Instalaciones Portuarias.
19. | Atencion a Fiscal del Ministerio Publico para diligencias relacionadas con el Exregistro de
Precalificados de Obras.
20. | Informe circunstanciado de expediente para ser entregado a Sala del Tribunal de lo Contencioso

(f)

{ )

. o
S~ Contrafista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admlnlstratlvo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia,
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspo
respectivo.

recibido de
ite de pago

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA 5

infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL Cul: 2577232420203
NIT del
Numero de Contrato: | 029-2021-029-DSRH Contratista: 3933186-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
' Monto total del Plazo del 04/01/2021 al
 Contrato: Q.41,322.58 Contrato: 30/06/2021
'Honorarios Periodo del 01//06/2021 al
Mensuales: Q7,000.00 Informe: 30/06/2021
Direccion
| Administrativa donde
| presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
E Apoyar en el andlisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones, cotizaciones y
! otros documentos que conoce |a Secretaria Administrativa. B R
[2 Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la
\L Secretaria Administrativa
! Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos para notificar.
4 Apoyar en la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa.
|
|
[ 5 Apoyar en la Elaboracidn de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
L Administrativa.
| 6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JUNIO 2021
\
[ 1 Recepcion de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de la Direccidn Superior, Despachos del
j Sefior Ministro y Viceministros . '
| 2 Recepcion de Resoluciones Administrativas de los Despachos.
T3 Recepcidn de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades, en ‘F
J la Unidad de Recursos Humanos de la Direccidn Superior de este Ministerio. |
i 4 Elaboracién de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y |a elaboracion de los 1
; conocimientos enviados a la Unidad de Informacion.
| 5 Colocacion de los Nimeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029
; 6 Colocacion de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales
|
i 7 Se colocaron niimeros de acuerdos a contratos de obra de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial-COVIAL
1
i 9 Entrega de cédulas de notificacidon de Rescisiones de contratos y de remocidn a unidades de Recursos vy
l Dependencias de las Dependencias
(f)

S
LIDILIA DOR#UNA SAr\}ﬂ-iEz PIVARAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo_suscrito con el prestadorgde

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ]
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre ecompleto del
Contratista: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ CUI: 1894850430115
NIT del
Nimero de Contrato: 030-2021-029-DSRH Contratista: 66766141
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/01/2021
_ Contrato: AL ‘
Monto total del Contrato: | Q.35,419.35 30/06/2021 |
Periodo del 01/06/2021 ;
. ) [nforme: AL
| Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 30/06/2021
Direccion Administrativa
donde presta los i
servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| Apoyar en el andlisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y
otros documentos que conoce |la Secretaria Administrativa
2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a |
la Secretaria Administrativa |
; |
Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar
4 Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa
5 Colaborar con la revision de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa
6 Colaborar con la elaboracidn de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa
‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JUNIO 2021 |
[ 1 Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas 1
i 2 Se archivaran y se adjuntd fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y contrato ‘
'3 Se hicieron conocimientos para Archivar Acuerdos Originales
\
4 Se archivd la parte legal publicada en el Diario de Centro América I
|3 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas providencias u :
oficios \
6 Se elabord oficio enviando fotocopias certificadas de Endoso de Fianzas de cumplimiento diferentes empresas
a la Direccion General de Camino
7 Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria
8 Se hicieron conocimientos para la entrega de expedientes originales para Escanear, asi mismo se recibieron los
. mismos
| 9 Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para las Notificaciones de acuerdos Ministeriales
10 | Se colocd sellos para certificar documentos
I Se elabord oficio enviando fotocopias certificadas de Pdliza de Seguros de Responsabilidad diferentes 5
empresas a la Direccion General de Camino
12 Se sacaron los juegos de fotocopias de los Acuerdos Ministeriales para las certificaciones del Secretario
Administrativo

o (ol

MA RIA RNANDEZ QUINONEZ

El presente informe responde a Io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimisme;—se—eneuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pafa que procedan al t
respectivo. P 7

{-‘)- ’ .
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WnIStBI’IO de Cerudicadion
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN cul: 2204389780101

Niimero de Contrato: | 031-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | ;- 150c 4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del e Plazo del Contrato: 04/01/2021 al

Contrato: Q.44,274. 30/06/2021
Periodo del Informe: | 01/05/2021 al

Honorarios Mensuales: Q.3,387.10 14/05/2021

Unidad Administrativa

donde presta los SECRETARIA ADMINISTRATIVA

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de los

contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de este ministerio.

2 Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos y firmas.

(98]

Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.

4 Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la Secretaria
Administrativa.

5 Fotocopiar y colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demds documentos para
las notificaciones respectivas.

6 Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de |la Secretaria Administrativa.

=
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 al 14
DE MAYO DE 2021

=

Se sellaron 18 Acuerdos Ministeriales para la certificacién del Director Ejecutivo.

Se sellaron 10 Resoluciones y 40 Providencias para la firma respectiva.

Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.

Se archivd Providencias de Secretaria Administrativa.

Se archivd Resoluciones de Secretaria Administrativa.

Se trasladd documentos al Despacho de Vice Ministros.

Se traslado documentos al Despacho del Sefior Ministro.

Se traslado documentos a la Unidad de Informacidn.

wlo|(dloa|uv|s|lw|

Se traslado documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

10 | Se ingresd contratos de Licitaciones y Cotizaciones de |a Direccién Superior y Dependencias de este
Ministerio.__

respectivo.

Lie, JOSE ATIOT
Secretario Adminigtrativo
(f) Ministerio de Comunizaty




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUI: 2666123500101
NIT del
Niumero de Contrato: 032-2021-029-DSRH Contratista: 1540893-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos i
Monto total del Plazo del 4 de enero al
Contrato: Q.59,032.26 Contrato: 30 de junio de 2021
Periodo del 1 de junio al 30 de
Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 Informe: junio de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Secretarfa Administrativa |
'
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO l

Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de ’
contrato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacion v otras

Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

Colaborar con la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado delos
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE |
JUNIO DE 2021

Actualizacion del movimiento de los expedientes que estin en resguardo de esta Secretaria
relacionados con los Contratos aprobados.

Elaboracion de providencias para darle trdmite a los expedientes varios

Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios

Elaboracién de Acuerdos y delegaciones para aprobacién de contratos de las diferentes
dependencias del Ministerio

Elaboracion de nombramientos de Juntas de Licitacion

Elaboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion

Control, archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aprobador por este
Ministerio

Elaboracion de oficios para entregar expedientes a la Direccion General de Caminos, solicitados
por la Contraloria General de Cuentas

Elaboracidn de providencias para devolucién a las Dependencias de expedientes originales que
motivaron los contratos aprobados por este Ministerio

10

Elaboracion de providencias para devolver los expedientes a la Unidad Ejecutora de Conservacion
Vial -COVIAL- de los contratos aprobados de esa Unidad

11

Atencion a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente




(f)

ha Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que Wmﬂaﬁré@ pago
respectivo.

S

Lic. José Anfonio AIVEN
Secretario Adms

Ministerio de Ceo
Infraestructura y



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del
| Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1836 04285 0701
NIT del
Nimero de Contrato: 033-2021-029-DSRH Contratista: 1875440-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/01/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 59,032.26 30/06/2021
Periodo del 01/06/2021 |
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 30/06/2021
Direccion Administrativa [
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

Colaborar en la elaboracién de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacion y otras '
Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4. | Colaborar en la creacién de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

(9]

‘d

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE JUNIO DE 2021

I. | Se recibieron expedientes de la Direccién General de Transportes, para elaboracion de Providencias
para las audiencias respectivas

Se elaboraron Resoluciones varias relacionadas con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa

Se elaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
Administrativa

4. | Se elaboraron varios Acuerdos relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa '
Se Fotocopiaron Acuerdos Originales y Expedientes varios para la certificacion del Secretario
Administrativo

6. | Se elaboraron Contratos Administrativos relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada
. la Secretaria Administrativa de la Direccién Superior

7. | Se archivaron y registraron los contratos de obra aprobados 1

(R

LS}

8. | Se ingreso y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa

0 Lo

Pablq{ﬂt]gr/fu&st—illo Celada
El presente informe reSponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de suwcms Yy sus tespectlvos termmos de referencia, asimismo, s ; ¢ 1b1c10 de

re5pectivo,

" SECRETARIA
MINISTRATIVA

()

Vo. Bo.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

 Nombre completo del
Contratista: RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ | CUL: 3018108180101
| NIT del
Numero de Contrato: | 034-2021-029-DSRH | Contratista: 105627593
Servicios (Técnicos o :
Profesionales): Técnicos |
Monto total del | Flazo del 04/01/2021 al
Contrato: Q23,612.90 | Contrato: 30/06/2021
Honorarios | Periodo del 01/06/2021 al
| Mensuales: Q 4,000.00 | Informe: 30/06/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: Secretaria Administrativa - Seccién Informacion
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Apoyar en la digitalizacién de los archivos que se encuentran en el edificio para el resguardo
correspondiente.
2
Colaborar con el archivo digital de los distintos departamentos de la direccion superior del ministerio
de comunicaciones infraestructura y vivienda
3
Apoyar a la organizacion de los archivos y documentos que ingresen al edificio para resguardar cada
uno de ellos
4 Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificdndolos cronolégicamente
para mejor ubicacién en el momento de solicitar alguno
5 Apoyar en la digitalizacion y organizacion del contenido digital ubicado instalaciones fisicas y el uso
eficiente de los recursos
6 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JUNIO DE 2021
1 Clasifique y ordene los documentos que se me entregan
Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la direccién superior
| 2
| 3 Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan
|4 Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacién con le que serd trasladada a
su respectivo destino
| 5 Apoye en la ruta interna cuando se solicita

(f)

—=

RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Ve

-

) Ay
MIL@YOHANY{&' 8

Jefe deTnformacion y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JENNIFER MICHELLE REYES
Contratista: GARCIA CUI: 3019492550101
) NIT del
Nimero de Contrato: 035-2021-029-DSRH Contratista: 103795146
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/01/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 26,564.52 30/06/2021
Periodo del 01/05/2021
Informe: AL
| Honorarios Mensuales: Q. 2,032.26 14/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccion Superior
2. | Control del niimero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras, asi como del papel bond
que tiene bajo su responsabilidad :
3. | Esresponsable de la solicitud de provision de suministros que requiera la fotocopiadora, tales como
papel bond, toner y otros
4. | Llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las autoridades superiores
5 Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 14 DE
| MAYO DE 2021
1. | Se reprodujo un total de 7,839 fotocopias de diferentes documentos a distintas unidades y oficinas de
la Direccion Superior
2. | Serequirieron 20 resmas de papel bond tamafio oficio, el cual fue suministrado
3. | Serequirié 1 vez a la empresa proveedora, la revision técnica de la maquina fotocopiadora, por alguna

()

deficiencia en su funcionamiento, el cual fue atendido y efectuado en su oportunidad B

~_“JENNIFER MICHELLE/REYES GARCIA

/

El presente informe respondé a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito _
de servicios y sus respgCtivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recl

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
respectivo. i

gecrefamdHie
Ministerio de ComH
infraestruciurg



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

E Nombre completo

ik EDILSA GRIJALVA ALVENO Cul: 1966 86490 2201
del Contratista:
Numero de NIT del
Contrato: 036-2021-029-DSRH Contratista: 3106507-4

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Administrativa

MESTHISFESERS el Q. 59,032.26 Plazodel | 5,)1/5051 41 30/06/2021

Contrato: Contrato:

Honorarios: Q.10,000.00 Periodo del | 4 /15/7051 a1 30/06/2021
Informe:

Unidad

DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA DIRECCION

donde presta los SUPERIOR
| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| revision, analisis y emision de opinion de expedientes.

[
] 1 Colaborar con los profesionales de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones en la

2 | Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la Coordinadora
y la seccion juridica de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

3 | Apoyar a la Coordinadora, a la secretaria y a la seccion Juridica de la unidad de
Concesiones y Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se le requieran
concesionar, Desincorporar, y/o hacer una asociacion Publica-Privada,

4 | Verificar y comprobar que la documentacion que conforman los expedientes que se le solicite
opinién o dictamen juridico retnan los requisitos administrativos y legales requeridos;

5 | En forma directa con las secciones técnica y financiera de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones, debera trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos
juridicos que estas areas le requieran;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de la Unidad
de Concesiones y Desincorporaciones,

2 | Entrega de documentos a los personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
del Ministerio de Comunicaciones, a requerimiento de la Coordinadora.

3 Seguimiento a la tramitacion interna del expediente relacionado con el Mandato Especial con
Representacién a favor del Viceministro de Infraestructura requerido por la ley de la materia
para suscripcion del Contrato del Proyecto denominado “Rehabilitacién, Administracion,
Operacion, Mantenimiento y Obras Complementarias.

4 | Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones y la Seccién Juridica de ésta.

5 | Apoyo, en asuntos Juridicos, a los asesores de la UCD en los expedientes que tienen a

su cargo sobre proyectos de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones

6 | Elaboracién de ACTA DE AFORO DE TRANSITO DEL ANO DOS MIL VEINTE (2020). DEL

CONTRATO DE CONCESION DEL PROYECTO CA GUION NUEVE (CA-9) SUR TRAMO
PALIN — ESCUINTLA CON COBRO DE PEAJE, APODERADO GENERAL CON CLAUSULA
ESPECIAL Y REPRESENTANTE LEGAL de la entidad denominada CONSTRUCTORA
MARHNOS, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE.




/%
* EDILSA GRIJALVA ALVENO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Ing. Siﬁzia\ﬂmaya

Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

{ Nombre completo del
| Contratista: Claudia Elizabeth Ordéfiez Lopez Cul: 2854259350101
NIT del
Numero de Contrato: | 038-2021-029-DSRH Contratista: 53517776
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04/01//2021 al
Contrato: Q.59,032.26 Contrato: 30/06/2021
Honorarios Periodo del 01/06/2021 al
| Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 30/06/2021
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Brindar Colaboracién en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenaday
efectiva del Sefior Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda.
2. Brindar Apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el trdmite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.
3. | Apoyar en el Procedimiento apropiado para el analisis, registro, tramite y seguimiento a la la
correspondencia que ingrese a la oficina del Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda .
4. | Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho Viceministerial.
5. | Apoyar en el ordenamiento y actualizacion de archivos de ese Vicedespacho.
| 6. | Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefénicas correspondientes a la oficina del
Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
[ 7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Colaboracién en la correcta aplicacion de estrategias para llevar la agenda del Sefior Viceministro de
{ Desarrollo Urbano y Vivienda.
[ 2 Apoyar en los correctos mecanismos para el tramite eficiente de requerimientos presentados al
' Vicedespacho de Desarrollo Urbano y Vivienda .
3. | Apoyar en el registro, analisis, tramite y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro
4. | Dar seguimiento y apoyo en la gestion de solicitudes que son requeridos en Despacho
| Viceministerial .
5. | Apoyar en el ordenamiento , control y actualizacién de archivos en el Vicedespacho de Desarrollo
Urbano y Vivienda.
6. ’ Apoyo en control y registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho.
g ' Colaborar y dar seguimiento al tramite de asuntos que se presenten a consideracion del

i Vicedespacho.




8.
|

Elaboracion de oficios, Hojas de Tramite y documentos que se requieran

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera

9.
‘ l desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

(f) \ Ly o i e
Claudia Elizabeth Ordéfiez Lopez

Carlos Enrique Armendarjz Negreros

Viceministro de Desarrollo Urb noy\_livienda.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo del | pqrerANiA DUARTE LIQUEZ cur: 1693 26810 0101
Contratista:
Nimero de Contrato: | 039-2021-029-DSRH A 6278728-4
Servicios (Técnicos © | gppy/ic10S PROFESIONALES
Profesionales):
A partir del

S il Q. 73,790.32 kg 04/01/2021 al

) 30/06/2021
Honorarios: Q.12,500.00 ::;ro'?r:::dd 3%%3,,12/82642021 Al
Unidad Administrativa | ;\;5ap DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA DIRECCION |
donc-ie' presta los SUPERIOR
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas
de la Unidad de Concesiones que la Coordinadora de dicha Unidad le solicite durante el plazo del
contrato.

2 | Participar en la preparacién de los Reglamentos de Operacién y Mantenimiento, asi como demas
documentos necesarios dentro del Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econdmica denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE :
CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato.

3 | Asesorar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de la
Comisién Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la
Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento
en las reuniones que se lleven a cabo.

4 | Realizar revisiones, andlisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la
Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o
bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

5 | Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacién publico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

Participacion en la reunién de trabajo con el Asesor Juridico del Viceministerio de Comunicaciones y
la Asesoria Juridica de la Direccidén Superior en seguimiento a la reunién sostenida con el Director
General de Correos y Telégrafos y su equipo de trabajo en el marco del revertimiento de Bienes del
Contrato 150-2003 sobre la Concesién de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala.

Participacion en diversas reuniones de trabajo con personeros de la Direccion General de Caminos,
la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, asi como de la Secretaria General de Planificacion y
Programacion de la Presidencia, para la revision del Perfil para la contratacidon del Estudio de
Preinversion para el potencial proyecto de concesidn de la ruta CA-9 Sur “A” Tramo: Guatemala-
Palin y la Ruta CA-2 Occidente Tramo Escuintla-Santa Lucia Cotzumalguapa.

Participacion en la reunién de trabajo con personeros de la Direccién General de Caminos, la Unidad
de Concesiones y Desincorporaciones, asi como de la Secretaria General de Planificacion vy
Programacion de la Presidencia para discusién de la necesidad y alcances de una modificacién al
actual documento de Normas del Sistema Nacional de Inversion Publica, a manera de incorporar el
Régimen de Concesiones contenido en la Ley de Contrataciones de! Estado y su Reglamento.




Participacién en reunién de trabajo con la Asesora Juridica de la Direccion General de Caminos y
Asesor Técnico de la Direccion de Planificacidn y Estudios de la Direccién General de Caminos en el
marco del Proyecto de Desarrollo del Corredor CA-9 Norte.

Participacion como Delegada Juridica en la Sesién mensual del Consejo Nacional de Alianzas para el
Desarrollo de Infraestructura Econémica en acompafiamiento al Viceministro del Ramo, asi como
revisién y andlisis de documentos varios relacionados con la agenda de dicha Sesidn.

Apoyo en el proceso de elaboracion y revision interna con personeros de la Unidad de Concesiones'y
Desincorporaciones, del documento “Perfil” y “Términos de Referencia” para la contratacion del
Estudio de Preinversion para el potencial proyecto de concesion de la ruta CA-9 Sur “A” Tramo:
Guatemala-Palin y la Ruta CA-2 Occidente Tramo Escuintla-Santa Lucia Cotzumalguapa, segun
lineamientos dados por la Secretaria General de Planificacién y Programacion de la Presidencia.

Apoyo a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones con asesoria y
elaboracién del Acta de Aforos correspondientes al afio 2020, siendo los signatarios de la misma la
entidad Constructora Marhnos, S.A. de C.V. como concesionaria de la Autopista Palin-Escuintla y el
Director General de Caminos.

(f)

!,
LICD@s‘fEFAy{A DUARTE LIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo. Bo.

f)

Ve & . .

Qnﬂ, Silvia Lucrecitl Rivas Amana
Coofdinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaclones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARILU DEL ROSARIO DARDON
Contratista: CALDERON CuUl: 2389 38778 2011
NIT del

Numero de Contrato: 045-2021-029-DSRH Contratista: | 4261806-1
Servicios (Técnicos o

Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS
Monto total del | Plazodel | pg| 04/01/2021
' Contrato: | Q.38.370.97 Contrato: AL 30/06/2021
' ‘ Periodo del |DEL 01/06/2021
Honorarios Del Mes: Q.6,500.00 Informe: AL 30/06/2021
Unidad Administrativa
' donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-OFICINA
_servicios: DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1.- Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes
entidades publicas y privadas;

| 2.- Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso-
' licitud de compra y adquisicion de servicios;
| 3. Gestionar firmas que genera la Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas;

| 4.- Organizar y archivar la correspondencia de la Seccidén de Compras;

| 5.- Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Seccion de
compras;

6.- Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas y llevar la agenda del Coordinador;

7.- Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro la

\ Unidad de Coordinacién de Administracién y Finanzas -UCAF-;

| 8.- Y todas aquellas otras actividades se deriven de la contratacién:

' 9- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion:; {

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1.- Apoyo en llevar el control de la documentacion entregada y recibida de oficios a diario de

‘ los expedientes oficiales de las diferentes unidades y dependencias, publicas y privadas

- al Ministerio de Comunicaciones y del cumplimiento de los tramites asignados por el
Coordinador de UCAF;

2.- Apoye en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso-
licitud de compra y adquisicion de servicios de la Seccion de Compras;

3.- Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando |a
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Coordinador de
UCAF,;

4.- Apoyo en la colaboracion en el ordenamiento de los expedientes y fotocopias, asi como

. en el archivo de los registros y fotocopias de la Seccion de Compras:

| 5.- Apoyo en realizar los seguimientos, y procedimientos que se realizan dentro de la

| Coordinacion, revisando los expedientes y que cumplan con las indicaciones requeridas,

I por UCAF;

| 6.- Actualizacion de archivos de los documentos oficiales y particulares recibidos de las

diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente:




7. Colaboro en la entrega de la documentacidn, de oficios y asegurarme de que se reciba

de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

8.- Colaboro en anunciar y atencion a las personas informandoles sobre diferentes tipos de
procedimientos y el trdmite de su expediente ingresado en la Seccién de Compras;
9.- Colaborar en la elaboracion y Contestaciones de Oficios elaborados de toda clase de

documentacion de UCAF a las diferentes entidades;

(f) %L/////{/:/ | P

“MARILU DEL'ROSARIQ DARDON CALDERON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f
V

| _
. Byﬁc. AXENDE JESUS DARDON OROZCO
EC INISTRATIVO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ | CUI: | 2338 06393 0101
| NIT del

| Servicios (Técnicos o
Profesionales):

|
|
i
| Numero de Contrato: | 047-2021-029-DSRH | Contratista: | 504807-9

| SERVICIOS TECNICOS

'Monto total del Plazo del DEL 04/01/2021
 Contrato: | Q.32,467.74 Contrato: | AL 30/06/2021 |
' 1 Periodo del | DEL 01/06/2021

Honorarios Del Mes: | Q.5,500.00 Informe: AL 30/06/2021

Unidad Administrativa

donde presta los | UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-OFICINA

servicios: | DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar al Analista de Contabilidad: ’

| 2. Apoyar en la elaboracion, control y registro de Conciliaciones Bancarias:
| 3. Apoyar en el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
, | Administracién Financiera -UDAF-;
4.- Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible;
| 5.- Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
Financiero;

5. Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de

Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-;
| 7.- Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
- Combustible;
| 8.- . Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica;

9. Otras que la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren
pertinentes;

10.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
\
1.- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
hojas moviles del mes de Junio, 220 vales y 1162 cupones de combustible entregado a
; vehiculos y motocicletas de la Direccion Superior:; |
2.- } Elaboracion y Consclidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho |
w Financiero Viceministerial;

3.- Generar el reporte al jefe inmediato periodicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
existente, de la entrega de cupones de combustible;

4.- Reporte y elaboracién del control y registro diariamente del mes de Junio, 95 documentos
entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja Chica, en el libro
correspondiente de hojas moviles, informando al jefe el saldo existente del efectivo que

‘ | cuenta Caja Chica; |

5.- Controles y registros contables varios, en la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y |

el Ministerio;

]




| 6.- | Reporte del control y registro de |la elaboracion, entrega de la conciliacién bancaria del
' ‘ mes de Junio, al jefe de la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-, con el reporte
‘ de los saldos segun estade de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas |
‘ I moviles, y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural. ‘
S.A.; y Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala;
| 7.- Reporte y elaboracion del control y registro de |a elaboracién, entrega de la conciliacion
bancaria del mes de Junio, al Coordinador de la Unidad de Coordinacion de
‘ Administracion y Finanzas -UCAF-, con el reporte de los saldos segun estado de cuenta ‘
bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas méviles y el reporte del cuadro de
las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.; y Banco Crédito Hipotecario
‘ Nacional de Guatemala; ]
| 8.- Informe y reporte periédicamente al jefe |a elaboracién de la conciliacion bancaria del mes
de Junio, en el libro correspondiente de hojas mdviles, de las cuentas existentes Direccion
Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.; y Banco Credito
Hipotecario Nacional de Guatemala;

L
IER Apoyo al Analista de Contabilidad en |la evaluacion y revision de los registros contables:
|

B

(f)

CONTRATISTA i
|
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspenda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. d

4
‘ | L
1 4 \
b I .
() A\~ ’
Vo. Bo. LIC, WALTER ROSENDO GONZALEZ GARCIA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del JONATHAN JAVIER HERNANDEZ E
| Contratista: | RUANO CuUl: [ 2117427750101
‘ | NIT del
|Namero de Contrato: - 049-2021-029-DSRH | Contratista: | 7815201-1
Servicios (Técnicos o 5
Profesionales): Técnicos
'Monto total del Plazo del | pg) 04 de enero al 30
' Contrato: Q.28,516.13 Contrato: | 4e junio 2021
. Periodo del | Del 01 de junio al 30
' Honorarios Mensuales: | Q.5,000.00 Informe: de junio 2021

' Unidad Administrativa
i donde presta los

servicios: | OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[1 Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4

Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

| 5 Brindar apoyo en |a identificacion de bienes con el numero de inventario fijo o fungible

| 6 Brindar apoyo en |la aprobacion de bienes en el SICOIN

7 Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

8 Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 | Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Traslade equipo de computo hacia bodega

1
| 2 Busqué y trasladé mobiliario
3 Depure equipo de computo de las diferentes unidades

Levante inventario en unidades de la Direccion Superior

4
|5 Actualice tarjetas de responsabilidad
6

Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior

— ( [{
(f) G W

Jonathan Javier Hernandez Ruano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servieios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo gque se autoriza a quien corresponda, para que procedalh al tramite de pago respectivo.

A

¥ Rosentio Gonzalez Garci
yafe’del Dapartamento de

(f) Becistroy Tramite QrpaupuestaI

Vo. Bo. Nombrayicargoiy sellmmunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo |

_del Contratista: __Esther Andrea Davila Morales Cul: 2997076360101
NUmero de T 'NIT del
Contrato: | 051-2021-029-DSRH Contratista: 10522335-2 ,
Servicios (Técnicos i '
o Profesionales): | Servicios Técnicos .
| |04 de enero |
Plazo del { del 2021 al 30
Monto total del Contrato: de junio del
Contrato: Q 41,322.58 2021 |
Honorarios Periodo del 01 al 30 de !
Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: junio de 2021
Unidad

Administrativa
donde presta los I
servicios: Oficina de Registro y Trédmite Presupuestal -ORTP-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo |

2 Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y

Registro y Tradmite Presupuestal

seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de

3 Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al renglon 029

4 Brindar colaboracién en la revision de informes correspondientes al renglén

029

5 Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglén 029 en el

sistema guatenominas

[ Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de pago de honorarios

del rengldén 029

7 Apoyar en la revisidbn de expedientes correspondientes a pagos realizados

por medio de caja chica




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
MES DE JUNIO

1 Brindé colaboracion en la revision de informes correspondientes al renglén
029

2 Apoyé en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo

3 Apoye en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados
por medio de caja chica

4 Apoye en la revision de las facturas correspondientes al renglén 029

5 Brindé apoyo en la conformacion de expedientes de pago de honorarios
del rengldén 029

6 | Apoyé en elingreso de facturas correspondientes al renglén 029 en el
| sistema guatenominas

~

Apoye en el procedimiento apropiado para el andlisis, framite y
seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de
| Registro y Trdmite Presupuestal

P

Esther Andrea Davila Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.
o

&rw\ D

\/o Bo Lic. Wol er Rosendo Gonzdlez Garcia
Jefe del Departamento de Registro y
Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2323 48936
Contratista: Stephanie Xiomara Franco Felipe Cul: 0101
Nimero de Contrato: 052-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 10101101-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: LY T—
30 de junio
Monto total del Contrato: Q.32,467.74 2021
Periodo del Informe: | Del 01 de
junio al 30 de
Honorarios del Mes: Q 5,500.00 junio 2021
Direccién Administrativa
donde presta los servicios: | Recursos Humanos de la Direccidn Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.
2 Colaborar en la distribucién de documentacion que ingresa para su conocimiento, o bien archivar
donde corresponda.
3 Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas.
4 Apoyar en la transcripcion de documentos.
5 Colaborar con la elaboracion de requisiciones de Utiles y materiales de oficina y distribuirlo.
6 Apoyar en la generacion de reportes de |a asistencia laboral del personal de la Direccién Superior del
Ministerio.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE FEBRERO
1 Se recibieron expedientes y se distribuyeron a las personas correspondientes.
2 Distribucion de los documentos que ingresaron a la Unidad de Recursos Humanos de la Direccién
2 Superior.
3 Se recibieron llamadas telefdnicas; las cuales fueron atendidas debidamente, o en su defecto
trasladadas a donde correspondia.
4 Se recibieron expedientes, los cuales se registraron en la base de datos.
5 Apoyo en la recepcion y revision de expedientes del renglon presupuestario 029 de las distintas
unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
6 Se realizaron requisiciones de Utiles de oficina y se proporcionaron a donde corresponde
7 Se apoyo en la Recepcién de Embargos de Salarios, y se archivaron en donde corresponden.
— .
__-,__-‘-".crf.—_—_"._“—,?__i—__ij:::"“;—_
) Vi LS L o2l

-\\__S];e,ph(anie Xiomara Franco Felipe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien
correspond que procedan al t)rémite de pago respectivo.

-~

Diréctara
Direccion de Recurses HUManos
Direccion Supgriar
Ministerio de Comanicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del 1722 93855
Contratista: Romilda Maritza Lopez de Leon CUl: 1413
[ NIT del
Numero de Contrato: 053-2021-029-DSRH Contratista: | 4058503-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04/01/2021 al
Contrato: Q.32,467.74 Contrato: |30/06/2021
Periodo del | Del 01 al 30 de
Honorarios Mensuales: | Q. 5,500.00 Informe: Junio de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Recursos Humanos Direccion Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Administrar eficientemente el archivo de puestos y coordinacion de Recursos Humanos.
2 Apoyo en la recepcidn y seguimiento de la documentacion que ingresa para la Unidad de
Recursos Humanos.
. Apoyo en el seguimiento de la agenda del Coordinador de Recursos Humanos
4 Apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, memorandums o cualquier otro documento
que sea requerido.
5 Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las diferentes comisiones de
la Unidad de Recursos Humanos.
6 Seguimiento de las llamadas de la Coordinadora de Recursos Humanos.
7 Seguimiento y atencidn al personal que viene a entrevista a realizar algun tramite o cita con
la Unidad de Recursos Humanos.
8 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de Recursos
Humanos.
9 Elaborar reportes e informes que sean requeridos.
10 | Seguimiento en el control de procesos de elaboracion y devolucién de carné al personal del
Ministerio.
11 | Apoyo con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso
12 | Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo recepcion en cuanto a la documentacion que ingresa para la Unidad de Recursos
Humanos.

2 Se apoyo en lo relacionado a la agenda del Coordinador de Recursos Humanos

3 Se apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, memorandums o cualguier otro
documento gue sea requerido.

4 Se atendio solicitud de servicios, para desarrollar las diferentes comisiones de la Unidad de

Recursos Humanos.

5 Se atendieron las llamadas de |la Coordinadora de Recursos Humanos.

6 Se atendio al personal que viene a entrevista a realizar algun tramite o cita con la Unidad de B

Recursos Humanos.

7 Se apoyo en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de Recursos
Humanos.

8 Se apoyo en el control de procesos de elaboracion y devolucion de carné al personal del
Ministerio.

|9 Se apoyd con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso

(f) '
ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

irstiora #
% Recursos Hurmanos
Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructurs v Vivienda

Direc



MINIST

ERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
contratista:

CuI 2494007070101

|

Saira Marina Lépez Peralta

Numero de
| Contrato:

NIT del
Contratista:

40680177
054-2021-029-DSRH

| Servicios
(Técnicos o

Profesionales):

TECNICO

Monto total
del Contrato:

| 04-01-2021 al
30-06-2021.

Plazo del

0Q29,516.13 contrato:

Honorarios
Mensuales:

Periodo del
Informe:

01-06-2021 al
30-06-2021.

Q.5,000.00

| Unidad
- Administrativ;
i donde presta
| los servicios:

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyoenlar

eproduccion de documentos para agilizar las actividades.

no

Colaborar en
donde corres

la distribucion de la documentacién que ingresa para su conocimiento o bien archivar
onda.

Apoyarenla

racepcion de llamadas telefénicas.

Apoyar en la

ranscripcion de documentos.

Colaborar co1

n la elaboracion de requisicion de 1tiles y materiales de oficina y distribuirlo.

| Ol W

Y otras activid

lades que sean requeridas por la Coordinacién.

AC

TIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoydenl

h recepcién de documentos.

Se apoyo6 y cg

laboré en la distribucién de documentos que ingresan.

Se apoydenl

n recepcidn de llamadas, las mismas fueron trasladadas.

B WD |

Se apoyd en 1

presupuestar]

1 entrega de la documentacion relacionada con expediente de contratacion en renglon
o 029 y archivo.

%2]

Se colaboréd ¢

cn solicitar y elaboracion de requisiciones de ttiles, suministros y materiales de oficina.

(=2}

Se atendid al
Recursos Hurt

b solicitado en apoyar a las diferentes acciones que realizan en la misma unidad de
1aN0S.

()
'/ | /'
F \\ \x T 'y

Saira‘wrilaép}zﬁenlta

El presente informe
servicios y sus resp
lo que se autoriza a

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

ectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
cuien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

o Directora
Directon de Recufsos Humanos
Direccion Superior..-

Ministeric de Comunicaciones
Inframatriinties oo v . - '



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Yolanda Elizabeth Martinez

contratista: | Alvarado CUl: 2410479352205

NIT del

=
Nimero de Contrato: | 055-2021-029-DSRH . 44567812
Contratista:

Servicios (Técnicos 0 | - A
Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Plazo del 04-01-2021 al
Contrato: Q.23,612.90 Contrato: 30-06-2021

Periodo del 01-06-2021 al

Honorario Mensual: Q.4,000.00 Informe: 30-06-2021

Unidad Administrativa
donde presta sus
servicios:

Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la reproduccién de documentos para agilizar las actividades.

5 Colaborar en la distribucion de la documentacién que ingresa para su conocimiento o bien

archivar donde corresponda.

3 | Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas.

4 | Apoyar en la transcripcién de documentos.

5 | Colaborar en |la elaboracién de requisicion de Utiles y materiales de oficina y distribuirlo.

6 | Apoyar en la generacién de reportes, solicitado por la Coordinacion.

7 | Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la recepcion de documentos.

Se apoyo y colabord en la distribucion de documentos gue ingresan.

Se apoyo en la recepcion de llamadas, la mismas fueron trasladadas.

Se dio seguimiento a la documentacién que ingresa para la Unidad.

Se colabord con solicitar y elaborar requisiciones de Utiles y materiales de oficina.

Se atendié en la generacion de reportes solicitados por la Coordinacion.

~N[Ojlg AR lW N>

Se atendio a lo solicitado por la Coordinacion.

Yolanda Elizabeth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Cdd, oo cl St
/ nﬁ’Dﬂ( tora
Difgcciorrde Récursos Humanos
Direccidon Superior
Ministeric de Comunicaciones,

Infraestructura ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | ;
del Contratista: | Jorge Luis Solares Lima CUl: 2401 40591 0101 ,
Nimero de | NIT del | |
Contrato: ' 056-2021-029-DSRH  Contratista: | 543733-4

Servicios ' | |

(Técnicos o ' ‘

Profesionales): | Servicios Profesionales |

Monto total del | Plazo del | 04/01/2021 —
Contrato: | Q.70,838.71 Contrato: | 30/06/2021 ;
Honorarios Periodo del |01/06/2021-
Mensuales: ' Q. 12,000.00 Informe: 1 30/06/2021

Unidad | , , _ ,
Administrativa Unidad de Recursos Humanos de la Direccién Superior del

donde presta los | Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revisiéon de expedientes que le sean asignados.

2 Elaborar reportes e informes que sean requeridos

3 Apoyar en el proceso de aprobacién relacionados con la revision de expedientes, |
proyecto de aprobacién de contratos bajo el renglén presupuestario 029, otras
remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades Ejecutoras.

4 Apoyo en la asistencia a la coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos en
materia de instrumentos administrativos.

5 | Apoyar en la revision de facturas presentadas por el personal perteneciente al |
renglon 029 de la Direccion superior de este ministerio \

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL |
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacion




' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1 Se asesoro en el proceso de aprobacion relacionados con la revision de
expedientes, proyecto de aprobacion de contratos bajo el renglén presupuestario
029, otras remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades

|

: ' Ejecutoras.

2 | Se asesord en la revision, correccion de acuerdos y redaccion de oficios a
Secretaria Administrativa para proceso de aprobacion de contratos 029 de todas las
unidades ejecutoras que componen el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

(f)

“Lic. Jorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

P ,
() A

C-f"/

(’i’n;:z;m de Recursos Humanos
Ministero te- unlcacionas,
Infrasstruciura v Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
| UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

|NFOI4ME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rosa Yvonne Mayorga Jordan Cul: 2404 02111 1904
NIT del
Nimero de C antraIJio: 057-2021-029-DSRH Contratista: | 4179912-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Profesionales
Monto total del , Plazo del
Contrato: | Q. 106,258.06 Contrato: | 04/01/2021 — 30/06/2021
Honorarios ‘ | Periodo del
Mensuales: | Q. 18,000.00 | Informe: 01/06/2021 — 30/06/2021

Unidad Administrativa |
donde presta|los

| | Unidad de Recursos Humanaos, Direccion Superior del Ministerio de

servicios: : ! Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
1l
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en|la conformacion de expedientes del personal de los renglones presupuestarios

011, 021 y 022 de la Direccion Superior, asi como en la elaboracion de Contratos y proyectos
de Acuerdos Ministeriales de los mismos.

pago d

e pre%taciones de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccién Superior.
i

2 Apoyar en la revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, tanto de la \
Direccitn Superior, asi como de todas las Unidades Ejecutoras. ‘
3 Asesorar en| la revision del Control de Vacaciones, de los renglones 011, 021 y 022 de la |
Direccion Superior. |
4 Apoyarien la elaboracion de Certificaciones Laborales, de Idoneidad, asi como las que surjan
de acuerdo a las diferentes solicitudes de la gestién de personal.
5 Apoyar| en Iielaboracién de Movimientos de Personal y Conformacién de Expedientes para
pago de prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccidn Superior.
6 Revisidbn de Formularios de Movimiento de Personal y Expedientes para pago de
prestagiones de los renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras. !
7 Asesofar en la identificacién, orden y resguardo de los documentos que conforman los |
expedigntes |del personal de la Direccién Superior. '
8 Elaborar Informes y Reportes que sean requeridos.
9 Asesorar en|la creacion de Controles Digitales y Fisicos para los requerimientos que soliciten
los entes fis¢alizadores y autoridades a la Unidad de Recursos Humanos.
10 | Asesorar en la presentacién oportuna de las Altas y Bajas de personal a la Contraloria
General de Cuentas.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesorg en la conformacién de expedientes del personal de los renglones presupuestarios
011, 021, 022 de la Direccién Superior, asi como en la elaboracién de Contratos y proyectos
de Acuerdoé Ministeriales de los mismos.
2 Asesoré en ‘Ia revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales de todas las
Unidades Ejecutoras.
| 3 Asesoré en actualizar el control de vacaciones, de los renglones 011, 021, 022 y 031 de la
Direccibn Superior, para el periodo fiscal 2021. !
I}
4 Asesorg en la elaboracion de Certificaciones Laborales, de Idoneidad, asi como las que |
surjan de acuerdo a las diferentes solicitudes de la gestion de personal. '
\
5 Asesore en la elaboracion de Movimientos de Personal y Conformacién de Expedientes para




6 Asesorg en la revision de Formularios de Movimiento de Personal y Expedientes para pago
de prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.

7 Asesoré en|la elaboracién de informes requeridos por el Ministerio Publico, del personal
activo g inactivo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

8 Asesorg en la elaboracién de Informes para Auditoria Interna, Contraloria General de Cuentas |
e Informacion Publica.

Cuentas.

9 Asesorg en |a presentacién de las Altas y Bajas de personal a la Contraloria General de |

l
|
|

f)

\E

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respecti&zos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

|

que se autoriza g quierﬂccrresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

|
|

'a‘.ﬁo a Yvonne Mayorga Jordan

(f)

) _ .
e ~l Dir ?:to
Direction-de Recursos Humanos
Di:;gy‘én uperior

Ministeriede Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Manolo Alejandro Escobedo Solval CUI: 2734 58027 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 058-2021-029-DSRH Contratista: | 9406112-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo de'_

Contrato: Q. 88.548.39 Contrato: 04/01/2020 — 30/06/2021
Periodo del

Honorarios Mensuales: | Q. 15,000.00 Informe: 01/06/2021 - 30/06 /2021

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,

servicios: Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar diagnésticos de salud para el personal que asista a la consultoria de la Direccion Superior., con base a
los cuadros clinico que presenten

(9]

Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual

(¥F)

Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.

Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal.

tn

Remitir a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas que asi lo
ameriten.

Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergondmicos y psicosociales que afecter situaciones laborales.

Mantener contacto con las instituciones, que puedan ofrecer atencion al personal.

Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacion que beneficien al personal.

Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para ¢l personal.

Asesorar en material de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir ambientes
saludables v seguros de trabajo para la prevencion de enfermedades ocupacionales.

Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre la naturaleza y frecuencia de los casos atendidos, v toda
informacion pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica ocupacionales.

Practicar visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
por la Unidad de Recursos Humanos.

Otras actividades que le sean asignadas por la Coordinacion de Recursos Humanos.




El siguiente documento corresponde al informe correspondiente al mes de junie por prestacion de
servicios profesionales, bajo contrato presupuestario, renglon 029. en donde se dan a conocer los
resultados del médico de personal. en base a las actividades correspondientes, seglin contrato. Cabe
destacar que dichos resultados fueron obtenidos en virtud de continuar brindando confianza y
empoderando al personal institucional a crear y generar impactos en modificar habitos que
repercuten en la vida laboral y cotidiana de cada paciente. Cabe destacar también, que en dicho
periodo se enfatizd en continuar promoviendo y dando promocion de salud con la finalidad de
prevenir enfermedades infectocontagiosas, tales como la presencia de la actual emergzncia mundial
del Covid-19.

Entre estas, cabe destacar resultados obtenidos como:

1. Control y manejo de grupos de riesgo de personal institucional para la deteccién
temprana y/o precoz de enfermedades cronicas: programa de atenci¢n enfocado en
generar habitos modificables en pacientes con antecedentes de morbilidades crénicas y
pacientes enfermos. como tal. Por medio de planes educacionales para la teranéutica
correspondiente, con la finalidad de alcanzar logros que motiven al pac ente & desempefiar
sus actividades laborales de manera eficiente y eficaz.

2. Monitoreo y evaluacion de enfermedades cronicas e infectocontagiosas acorde a anamnesis
correspondiente.
3. Manegjo de suspensiones de personal ministerial con la previa notificacidn sobre el estado

de salud correspondiente a jefe inmediato y Direccion de Recursos Humanos.

4. Promocion y prevencion en salud respecto a la situacion de emergencia mundial por el
nuevo virus SARS- CoV-2, acorde a protocolos extra e inter institucionales.

5. Activacion de Protocolo institucional de manera inmediata y eficiente de “Definiciones de
Casos por COVID-19" para toma de conducta correspondiente por equipo
multidisciplinario.

6. Reporte COVID-19 periodico presentado via correo electronico de manera clara y concisa.

7. Control de brote a nivel institucional de acuerdo a Casos Confirmados por COVID-19 de
mas de 40 dias del altimo paciente incorporado.

8. Revision periddica de insumos médicos y solicitud constante de estos en clinica médica en
virtud de brindar una asistencia médica eficaz, eficiente y efectiva.

9. Visitas domiciliarias y/o ambulatorias de pacientes enfermos del ministerio, con el objetivo
de que pueda reincorporarse a sus labores de manera ptima y efectiva para s. rendimiento
psiquico y fisico.

10. Vacunacion a personal mayor de 60 afios de la institucion contra COVID-19.

olo Alejahdro Escobedo Solval

= . N\,

Licda. Sandra Carblina Leivadvorales
. Rirectora
Direccion de Recursos-Hufanos
~ Diraccion Superior
Ministerio de Comunicaciones
Infrasstructura v Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre > |

completo del |

Contratista: ! Evelyn Waleska Lopez Ramirez CUI: 1954 91920 0101 |
Nimero de | NIT del ‘
Contrato: 059-2021-029-DSRH Contratista: 2869158-K

Servicios

(Técnicos o ‘
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: 0. 53.125.03 Contrato: 04/01/2021 - 30/06/2021

Honorarios Periodo del ‘

Mensuales: Q. 9.000.00 Informe: 01/06/2021 — 30/06/2021

Unidad w

Administrativa

donde presta Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de

los servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la conformacion del expediente del personal por planilla renglén presupuestario |
031 “jornales™ de la Direccion Superior

2 Apoyar en la elaboracion de contratos, de los renglones presupuestarios 031 “Jornales™ y 029
“Otras remuneraciones de Personal Temporal

3 Registrar contratos en las paginas Web correspondientes de los renglones presupuestarios 031
“Jornales” v 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal

4 Apoyar en llenar el formulario de movimiento de personal por planilla renglon presupuestario
031 “Jornales™ de la Direccion Superior

5 Colaborar en la conformacién de expedientes de pago de prestaciones del personal por planilla
renglon presupuestario 031 “Jornales™ de la Direccién Superior

6 Gestionar la cuota mensual para la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de planilla
renglén 031 “Jornales™ ante la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal de la Direccion
Superior |

7 Apoyar en la revision y registro de formularios de movimientos de personal de altas y bajas
del personal por planilla renglon presupuestario 031 “Jornales™ de las Diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio |

8 Apoyar, en la revisién y monitorear del tiempo de servicio para la solicitud de la asignacion |
del Bono por Antigiiedad del personal por planilla renglon presupuestario 031 “Jornales™

9 Apoyar en la gestion de elaboracion de planilla de sueldos y Vauchers de pagos para el personal
por planilla del renglén 031 “Jornales™ de la Direccion Superior

10 | Elaborar reportes e informes que sean requeridos







No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy0 en la elaboracion de contratos 029 para personal de la Direccion Superior

2 Se apoy0 en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatecompras

3 Se apoyo en la creacion de informes para cuotas.

4 Se apoy0 en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatenominas

5 Se apoy6 en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Contraloria General de
Cuentas

6 | Se apoyd en la elaboracion de oficios solicitados

7 Se apoy¢ en la elaboracion de movimientos de personal 031 en el sistema Guatenominas

8 Se apoy¢ en la elaboracion de Documentos o informes que sean solicitados

9 Se apoy0 en la elaboracion de controles presupuestarios para contrataciones

10 | Se apoy6 en la rescision de contratos en el sistema Guatenominas para hacer nominas de

regularizacion.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios vy sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

—

N /

" Dirsdtara
Direcéldn de Redursos HUmMANos
Dirae6ian Bupanst

Ministerie d6 Bamungationes,
InfraestrustLiFa v VIviBRdA







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Estuardo Guzman
' Contratista: Veldsquez CUl: 2715 06083 0506
NIT del
Niimero de Contrato: 060-2021-029-DSRH Contratista: | 10583211
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del Del 04 de enero al 31 de
Monto total del Contrato: | Q. 142,838.71 Contrato: diciembre de 2021
Periodo del |Del 01 al 30 de junio de
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacion al pago de servicios
tecnicos y profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029,

2 Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales
bajo el Renglon presupuestario 029;
3 Colaborar en la gestion para el pago de honorarios del Renglon presupuestario 029;
4 Apoyar en el registro de Contratos del Renglon presupuestario 029 ante la Contraloria General
\ de Cuentas y en el Portal de Guatecompras;
I
|
5 Apoyar en la distribuciéon de las boletas de los sueldos y honcrarios de los distintos renglones
presupuestarios;
6 Apoyar en el control y administracién del archivo 029;
& Apoyar en la Ejecucion de némina del Renglon 031;
8 Apoyar en la revision e ingreso al sistema de Formularios Unicos de Movimientos de Personal -
FUMP-
No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se recibieron y verificaron facturas e informes en relacion al pago de servicios técnicos y
profesionales contratados bajo el rengldn presupuestario 029.
2. Se apoyd en el seguimiento de solicitudes de contratacién de servicios técnicos ylo
profesionales bajo el Renglon presupuestario 029.
3. Se apoyo en la gestion para el pago de honorarios del Renglaon presupuestario 029.




4, Se realizo la solicitud de constancia de disponibilidad presupuestaria para inicio de la gestion L
de contrataciones bajo el renglén presupuestario 029, asi como la elaboracion de proyectos de \r
Acuerdos de aprobacion de contratos durante el mes de junio de 2021 ‘

5. Se apoyo en la entrega de papeleria para juicios laborales solicitados por la Procuraduria
General de [a Nacion.

|
|
|

7

.

7
/Wﬂ/son Estuardo Guzman Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Ba: (F) i
s Sandra Geralna Leiva Morales
Directora

Direccion de Recufsos Humanos
Eirecclon Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS -
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista: Junior Leonel Guzman Albeno Cul: 2484475210608
NIT del
Ndmero de Contrato: 062-2021-029-DSRH Contratista: 6884387-9
Servicios (Técnicos o
[ Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04/01/2021-
| Contrato: Q.53,129.03 Contrato: 30/06/2021
'Honorarios Periodo del 01/06/2021 al
'Mensuales: Q.9,000.00 Informe: 30/06/2021
'Unidad Administrativa

donde presta los ‘

servicios: . Direccién de Comunicacién Social
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
|1 Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.
2 Apoyo en la realizacion de eventos con los medios de comunicacién.

3 Apoyo en la edicion de material video fotografico de actividades del Ministerio.

4 Apoyar en |a edicion de material informativo para su difusion.

[ 5 Apoyar en el monitoreo de redes sociales.

' 6 | Socializar la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

; 7 Otras actividades que sean requeridas por la Direccién Superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL MES DE JUNIO

| Se brindo el apoyo para logistica de 2 eventos.

| 2 ' Se brindd apoyo para la realizacion de 2 eventos con los medios de comunicacidn.

3 Se brindd el apoyo en la edicion de 8 materiales video fotograficos del Ministerio.

4 Se brindd el apoyo para la edicion de 10 materiales informativos para su difusion.

|5 Se apoyo en el monitoreo de redes sociales.

| & Se socializo la informacion en redes sociales que fue compartida via chat de otras dependencias.
!
‘ 7 Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por la Direccién Superior

(_\\ / N

/
\ | W

Junior Leonel Guzman Albefio
El preseréinforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios.y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, B‘é‘r*l ue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
licda. Yasminof. Apla €.

<. Directém derComunicacién Social
lirgecidn Superior
./ Ministerialde (Jomunicaciones,
(f)__< { | [ Llofrabstructlro y Viviendo

VA D~

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Floridalma Dadila Bartolén Ajpacaja Cul: 2742680430101
NIT del
Nidmero de Contrato: 063-2021-029-DSRH Contratista: | 5910894-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 04 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.59,032.26 2021

Periodo del |Del 01 al 30 de
Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 Informe: junio del 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Disefar artes para el drea de comunicacion

2 Producir material informativo y grafico

3 Producir material grafico para publicar en redes sociales

4 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

5 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO

1 Disefie artes para el area de comunicacidn interna retoque de fotografias, saludo para el dia del
padre.

2 Produje material informativo y grafico, alerta de pasos cerrados, emergencias CIV, protocolo de
bioseguridad DGT.

3 Produje material grafico para publicar en redes sociales: dias conmemorativos y festivos, nacionales
e internacionales, aniversarios, gif de contactos de dependencias, campaia momentos que nos
inspiran, arte proyectos legado bicentenario.

4 Di cobertura a distintas supervisiones de trabajos del CIV.

5 Otras que fueron requeridas por las autoridades.

Floribalma Dadila Bartolon Ajpacajd

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)
Vo. Bo.

Ana €.

ra de Cumun‘ncuc_'nbn Social

Direccian Superior

Ministerio de Comum;gc];%rées
Introestructura Y Vivie

Direct




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay Cul: 0108
NIT del
Numero de Contrato: 064-2021-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 04/01/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q 70,838.71 30/06/2021
Periodo del 01/06/2021
Informe: Al
Honorarios Mensuales: |Q 12,000.00 30/06/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar monitoreo de informacion de prensa
2 Colaborar con la redaccion de boletines informativos
3 Apoyar con los contactos de prensa
4 Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior
5 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas
6 Realizar edicion de video
7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio
8 Otras que sean requeridas por las autoridades
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE JUNIO

1 Realicé monitoreo de informacidn de prensa, medios escritos, 4 periédicos los 30 dias de este mes

2 Colaboré en la redaccion de boletines informativos, para los medios de comunicacién 5

3 Apoye con contactos de prensa para conferencias de prensa, 3

4 Apoye en coordinacion de eventos del Despacho Superior, 7




5 Apoye en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas 3

6 Realice ediciones de video, 7

7 Fui designado, para dar cobertura a eventos del Ministerio, 5

8 Realice otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores

1 MO )

Contratista (Hugo Leonel Sabén Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) fuefe
Vio. Bo. ]

Hetta. 2/125”11{1 o/. cAila
Directdro de Comunicacion Social
o Direccion Superior
Yinisterio de Comunicociones
Infroestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Ié"mb". compleo del | | Alfmdo Chamalé Chiguichon CUIL: 2503114960108
ontratista:
Numero de Contrato: | 068-2021-029-DSRH NiY del. 6360881-2
Contratista:

Servicios (Técnicos o 5 i —_

. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del 04/01/2021 al
Contrato: Q. 64,935.48 Contrato: 30/06/2021
Honorarios Periodo del |01 al 30 de
Mensuales: Q. 11,900.00 Informe: junio de 2021
Unidad
Aduifistrativa Unidad de Tecnologias de la Informacién
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién del Manual de Politicas inherentes a la Seccién de Infraestructura.
2

Colaborar en la elaboracion del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica\
de la Direccion Superior y coordinar su ejecucion.

[9'8 ]

Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de |
Mantenimiento de Infraestructura Tecnolégica de la Direccion Superior, asi comg)
reparaciones, y licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion
Superior.

4 | Apoyar en proponer la incorporacién o ampliacion de servicios externos o tecnologias de la
informacién y telecomunicaciones, para asegurar la disponibilidad de los servicios
tecnolégicos de la Direccidn Superior.

5 Apoyar en la administracién de la Infraestructura Tecnoldgica de la Direccién Superior.

6 Apoyar en el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnoldégicos, haciendo
cuando sea necesario, los ajustes pertinentes con el objeto de tener un uso adecuado.

7 Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidad a nivel
de firewall

8 Apoyar en la coordinacién y/o supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a
la red de datos de la Direccion Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados:
cable, conectores, soportes, escalerillas, velcros, ductos, retardadores de incendios.

9 | Y otras actividades que le sean asignadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Deteccion de fallas en red informatica de la Direccién Superior

[§S]

Apoyar en brindar especificaciones para la adquisiciéon de equipos de computo para ser
utilizados en la Direccidén Superior.

3 Retiro de switch Core dafado, desconexion de cableado de red y desmontaje de equipo del
gabinete de telecomunicaciones.

4 Supervision de la instalacion de fibra 6ptica hacia el centro de distribucion del tercer nivel.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Creacion y baja de cuentas de usuario en controlador de dominio, segiin solicitudes realizadas
por medio del formulario respectivo; asi mismo, creacion y configuracion de cuentas de correo
electrénico para nuevos usuarios de la Direccidn Superior.

Monitoreo de adecuada utilizacion de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo
electronico, pagina web, servicio de internet, controlador de dominio, recursos compartidos,
etc.), asi como realizar los ajustes necesarios que se requieran en el momento.

Actualizacion de sistemas operativos de servidores que brindan servicio a las Unidades
Administrativas de la Direccién Superior (Windows y Linux).

Revision de sistema de backups de instancias virtuales en sitio alterno.

Actualizacién de controles de TI inherentes a la Seccion de Infraestructura tecnoldgica
(Administracion de usuarios de dominio, control de fallas, perfiles de internet).

10

Monitoreo de consola centralizada de antimalware
e Verificacion de equipos registrados en consola de administracion antivirus.
e Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.
e Archivos en cuarentena.
e Log de equipos dentro de la red que pueden indicar vulnerabilidades.
® Log de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.

il

Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y
asignacién de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).

Soporte técnico por medio remoto, telefonico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas
de la Direccion Superior.

13

Configuracion de servicio de internet a usuario final segun perfil autorizado, aplicando filtrado
de contenido en servidor proxy.

®

Seccidn de I

md&d de Tecn ecnoldg; gica
Mznutm fil b d‘ la “ "fﬂrmaadn

ructura _y Viviends =

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

DIRE[ZTOR N .
Direccion Da Tacnole ias Dn La thinanack
Ministerio De € MUNIZACIONES

(ﬂ Infraestructyla ¥ Vivienca

Vo. Bo. \
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Abner Alberto Miranda .

Contratista: Barahona i 2225012561015
Namero de Contrato: 069-2021-029-DSRH NIT del Contratista: |9453449-7

Servicios (Técnicos o :

Profesionales): Tecicos

Monto total del . |04 de enero de 2021 al 30
Contrato: Q. 41,322.58 Plazo del Contrato: de junio de 2021
Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 2D§£$1 al30de nioga
Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacion

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la ejecucion del mantenimiento de equipo de cdmputo.

Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
2 Mantenimiento de Equipo de Computo, asi como del soporte técnico reparaciones realizadas y
licencias de software instalado en los equipos de usuario final.

3 Apoyar en el soporte técnico requerido por los usuarios.

Cuando sea necesario, proporcionar apoyo a la Seccién de Infraestructura, para la instalacion de

* cableado de la red de datos de la Direccion Superior.

5 Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo
de computo de usuario final de la Direccién Superior.

6 Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almaceén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

7 Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento

preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte técnico brindado a los usuarios de la direccién superior.
e Instalacion de drivers de impresoras de la institucion.

e Configuracion de correo electronico.

e Configuraciéon de tamafio de hoja en Word.

e Configuracion de dominio.

e Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.

e Backup de informacion de usuarios.

e Configuracion de cuenta de usuario a nuevos usuarios.

¢ Configuracion de correo electronico a nuevos usuarios.

» Configuracién de proxy para el acceso a internet de los usuarios de la Direccion

1 Superior.

s Actualizacion de drivers de impresora.

e Capacitacion en programas de ofimatica.

e Capacitacion en uso de fotocopiadoras de la institucion.

e Resolver problemas de atasco de papel de las diferentes impresoras de la institucion.

e Fabricacion de Patchcord para las diferentes unidades de la institucion.

e Actualizacion de sistema operativo.

e Actualizacion del paguete de ofimatica.

s Configuracion de direcciones ip en los diferentes equipos de computo de la
institucion.

e Configuracidon de maquinas virtuales a usuarios de la institucion.

2 Control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones
instaladas.




3 | Respaldo de archivos, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del mismo.

4 Apoyo al area de infraestructura para la instalacion de puntos de red en las diferentes unidades de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccién superior
a. Limpieza de monitor
i. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de teclado
i. Desarmar teclado para una limpieza profunda
c. Limpieza de mouse
iii. Limpieza de scroll.
iv. Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
v. Eliminacion de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
e. Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacion de polvo dentro del CPU

Co n%‘tﬁta
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

T

| Nombre completo del

c Eh v Yesenia Karina Gomez Cano cul: 2586 85964 1301
ontratista: ;

Nimero de Contrato: | 070-2021-029-DSRH |NIT del 63408678

Contratista:
Servicios (Técnicos o _
: ) Tecnicos

Profesionales):

Monto total del Plazo del Del 04/01/2021 al

Contrato: Q.47,225.81 Contrato: 30/06/2021

5 . Periodo del Del 01/06/2021 al

| Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 iain: 30/06/2021

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion supervision

[servicios:
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

- Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;

Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las |
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

Apoyar en las auditorias especiales;

Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021, la
cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante
el periodo del 01 de enero de 2019 al 30 de junio de 2020, en la Unidad para el Desarrollo de
Vivienda Popular -UDEVIPO-, segun nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-UDEVIPO-03-
2021/EVPP/casm.

Elaboracion del informe borrador de Auditoria de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021,

segun nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-UDEVIPO-03-2021/EVPP/casm.

prestador de servicios y sus respectivgs términos de referencia, \asimismo, se encuentra
\ para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Directsr .
Usidad B Auditora Interng-Direccion Seperior
Witsteris do Comsaizazimnes Iefagsirachina y Triende



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; ¢ . "
Contratista: Deysi Maria de Leon Carrera CuUl: 2621 48595 1501
. . NIT del
Niumero de Contrato: 071-2021-029-DSRH Contratista: 63753502
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Profesionales
' Monto total del Plazo del Del 04/01/2021 al
' Contrato: Q.86,546.39 Contrato: 30/06/2021
. ) Periodo del Del 01/06/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 Infims: 30/06/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
_
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
5 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las entidades
fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 | Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes realizados;
|
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Entrega de Informe de Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021, la
cual comprendié la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante el

‘ periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2020, en |a Direccion Superior del Ministerio del Ramo
segun nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-01-2021/EVPP/casm.

77

“Deysi'Maria de Leén Carrera

El presente informe responde a lo estipulado eWntrato adm@strativo suscrito con el prgstador

de servicios y sus respectivos términos d€ referencia, asimismp, s2 encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a gdien corresponda, para que rocedan al tramite de pago
\

respectivo. .
/
® (Dt

ombré, cargo y sello
Li i7 @ Porciang Palencig
Direcior

Usidad de dsditorta Interna-Direccion Ssperior
Uinisterio & Comentogztonss Infrecstrachirs y viende



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029

Nombre completo del : : ]
Contratista: Sonia Melissa Espafia Orellana CuL: 2105076400101
; : NIT del
Numero de Contrato: | 072-2021-029-DSRH Coritiatista: 7368051-6
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): Técnicos
04 de enero de
Monto total del Plazo del 2021 al 31 de
Contrato: ©.118,092.25 Contrato: diciembre  de
2021.
. 01 de junio al
Honorarios Periodo del 2o
Mensuales: Q.10,000.00 informe: gg;e junio de
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Género
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la elaboracion de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el ejercicio de los derechos
’ de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.
Apoyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutoras que integran al Ministerio en la
2 Institucionalizacién de las perspectivas de género.
Apoyo en el acompafiamiento de la implementacidn de las acciones para el cumplimiento de la Politica
3. Nacional de Promocién y Desarrollo integral de las mujeres. =PNDPIM- y el Plan de Equidad de Operaciones
—PEO-, dentro del Ministerio.
Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la Secretaria Presidencial
4, SEPREM.
Apoyar en la elaboracién del programa de capacitacion para el logro de una clara conciencia en relacién a la
5. igualdad y equidad de généro a nivel institucional.
Apoyar en la promocién de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se
6 encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econémico dentro del
' Ministerio.
B Revisar periédicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacién al plan de trabajo.
Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacién y alianzas estratégicas en género con otras
8. instituciones y entidades nacionales e internacionales.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Elaboracion del plan de trabajo mensual.
2. | Participacion en Reuniones de las diferentes Mesas de Trabajo, seglin vayan convocando.
Elaboracion de FLYER y traslado por correo interno a todo el Personal de la Direccion Superior, para hacer
3. | conciencia en relacién a la igualdad de género.
4. | Recepcion y envio de Oficios.
5. | Atencidn de llamadas que ingresan a la Unidad.
6. Archivo de documentos.

A

(f) }
)m ELISSA ESPANA ORELLANA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Josué Edmu/moB@mus “
Ministr eComuniqaplones,
InfraestYuctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista: Byron Orlando Morales Lopez CuUl: 2212871830101
NIT del '
 Numero de Contrato: | 073-2021-029-DSRH Contratista: 2357890-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de eneroal |
Monto total del Contrato: 30 de junio
Contrato: Q. 59,032.26 2021
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: junio 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracién Financierz — UDAF — Seccién de Contabilidad
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
|

1 | Apoyo en la revisidon de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende.

2 | Apoyo en la elaboracién rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados. |

|
I

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la unidad de?
administracion financiera.

4 | Analisis y seguimiento a requerimientos de la direccién de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

5 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para seguimiento de casos contables de las cuentas. I

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA’ deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoy6 en el andlisis de 253 expedientes de soporte ce los comprobantes tnicos de registro - CUR
- de gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, fondos |
rotativos, y prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este |
ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los |
entes rectores del ministerio de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion
financiera UDAF.

2 Se apoyd a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica vy
personalizada, en el registro de la ejecucién presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes Unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

3 | Se apoy6 a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda

revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con
el propdsito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pzgo del Sefior Viceministro.




Se analizd y colaboré con la informacién para informar sobre los avances, sobre los saldos imputados
a las Unidades Ejecutoras, previo a realizar la investigacién, integracién, conciliacion y depuracion de
estos al 31 de julio 2013 y saldos al 31 de diciembre 2018 Unidades Ejecutoras: Direccion General de
Caminos -DGC — y Direccion General de Aeronautica Civil — DGAC -, en respuesta a Carta a la
Gerencia Ref. 02-2019 de fecha 16 de mayo de 2019

}

Se analizé y apoyd con la recopilacién y verificacion de los informes recibidos por las Unidades
Ejecutoras en respuesta a saldos imputados por EMPAGUA, correspondientes al periodo a julio
2,013, segln Oficios: OF-UDAF-441/445-2021 de fecha 12 de abril de 2021.

Se apoyo con la impresion de CUR, correspondientes al mes de abril 2,021 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

Byron Orlanido Morales Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

os De Aguirre
Jefa del Departamento de Contabilidad
Direccion de Administracion Financiera

- amanda Alicia Ruiz Santos

1au

Licenciado F G van\\liinto Méndez
iregter

Direccjé minist ciéf Financiera.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 2556-
Contratista: Cesar Augusto Juarez Garcia Cul: 88237-0101 |
NIT del | }
Numero de Contrato: 074-2021-029-DSRH Contratista: | 1526933-7 |
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Técnicos
| Plazo del 04/01/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 38,370.97 | 30/06/2021
Periodo del | Del 01 al
Informe: 30 Junio- |
Honorarios Mensuales: | Q. 6,500.00 2021 \
Unidad Administrativa ‘
donde presta los :
servicios: | Unidad de Administracion Financiera -UDAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar las actividades de la Seccién de Vehiculos de la Direccion Superior.

2 Entrega de Documentacién a las Diferentes Unidades, Finanzas Publicas, Contraloria General de
Cuentas y Segeplan.

3 Apoyar al personal en horas Inhabiles.

4 Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de |
Guatemala y Finanzas Publicas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Llevar motocicleta a servicio.

2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras.

3 13 veces al Ministerio de Finanzas Publicas a dejar Documentos a la DTP.

4 Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacion. Traslado de
personal que labora en los horarios extraordinarios en la UDAF.

5. Recepcion y trasladc de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutcras Adscritas del CIV.

6. Ir a Contraloria de Cuentas de zona 1y zona 13 a dejar Cajas Fiscales de UDAF.

7. Entrega de Documentacion de USEPLAN a SEGEPLAN.




8. | Entrega de oficios a la Procuraduria General de la Nacion.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Lic. Fr
Digefcion de Adt

Ministert
\nfrae

de ComuREes
ay Vivieny
ructuray /




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
Contratista: Lorena del Rosario Camel Lima CUI: | 1997-56880-0101
NIT del

Nimero de Contrato: |075-2021-029-DSRH Contratista: 1072547-7

| Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Servicios Técnicos

| Plazo del Del 04 de Enero al |
Monto total del Contrato: 30 de Junio de|
Contrato: Q. 59,032.26 2021 |
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: j Junio de 2021
Unidad

' Administrativa donde

| presta los servicios: | Unidad de Administracién Financiera -UDAF- Seccién de Presupuesto

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

3 Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas

4. | Colaborar con la elaboracién de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores

5. | Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias |

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera :
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]

1. | Se procedio a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a UDAF para |
el proceso correspondiente de elaboracién y posterior aprobacion de modificaciones
externas del grupo 0 “Servicios Personales”, funcionamiento e inversion, para readecuar el
presupuesto de las unidades ejecutoras.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. | Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de
aprobacion.

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar |la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Junio del afio 2021.

5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar Red de Categorias Programaticas.

7. | Se elabord Resolucion y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas

8. | Se elabord el reporte de Programacién de Voltimenes de Trabajo del mes de Mayo-2021.

|
9. | Distribucién de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento. |

[

N



| 10. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucidn y rendicién de cuentas.

11. | Se brind¢ asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

(f)

L
Lorené del Rosario Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.
"

~ s

Vo.Bo.:

cto

Lic. Fred ?’{nt\ Méndez
istraci Filnciera ~DAF-

Direccion de Admi

/




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
Contratista: Miguel Andres Cotom Sun Cul; 2508 43773 0101
Nimero de Contrato: 076-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos |
Monto total del Plazo del Contrato: | n4 enero al 30 de
Contrato: Q 59,032.26 junio 2021

Periodo del Del 01 al 30 de }
Honorarios Mensuales: | Q 10,000.00 Informe: junio 2021
Unidad Administrativa ‘
donde presta los '
servicios: Unidad de Administracién Financiera -DAF- f
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades

gjecutoras de "EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electrénica, telefonica y personalizada
a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQ", para la elaboracién de los registros dentro
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

3 Apoyo en rechazos de ordenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios, .
con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de conocimientos
computarizados

4 Apoyo en andlisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -

CUR- de gastos de néminas de sueldos, regularizacién de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

5 Asistencia en la revisién de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- elaborados en el Sistema de |
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestién —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

7 Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, de conformidad a la
gestién adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.

8 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME !

1 Apoye a las Unidades Ejecutoras en las consultas sobre gestion de la presentacién de fondos rotativos
institucionales y privativos

2 Apoye en la realizacion de la Caja Fiscal para ser enviada a la Contraloria General de Cuentas

3 Apoye en las gestiones ante el BANGUAT para transferencia de fondos para constitucion de los Fondos
Rotativos Institucionales y Privativos a las UE del Ministerio

4 Apoyé en la revisién y posterior realizacion de rechazos de Rendiciones de fondos Rotativos de las
Unidades Concentradas y Desconcentradas 20 Rendiciones de Fondos Rotativos.

5 Apoyé via telefénica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para
el presupuesto 2021 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucién Presupuestaria.

6 Asisti a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a

restar o gue ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo
° =5 — 5 Lic. Jorge Alberto Garcia Lopez
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El'presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo sugcrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismg, ;(é;ncuentra recibido de
conformidad, por Io que se autoriza a quien corresponda, para eqan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2553-
Contratista: i Victor Manuel Paredes Chay Cul: 03955-0101 |
. NIT del ‘
Numero de Contrato: 077-2021-029-DSRH Contratista: 945740-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): ] Técnicos |
[ Plazo del | 04/01/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: j Q. 70,838.71 30/06/2021 |
! Periodo del Del 01 al
| Informe: 30 Junio
Honorarios Mensuales: | Q. 12,000.00 2021
Unidad Administrativa |
donde presta los ;
servicios: Unidad de Administracién Financiera -UDAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en administrar la red de informacion electrénica instada en “EL MINISTERIO" a Través del
Sistema Integrado de Administracion Financiera y Control -SIAF-SAG-, coordinado por el Ministerio de
Finanzas Publicas

2 Apoyar Back up de los sistemas Hardware y Software del Sistema -SIAF-SAG-, conforme a normas
que establezcan los érganos o instituciones rectoras.

3 Apoyar en la elaboracion de los reportes a través del sistema electrénico de datos, informes contables.
financieros y de ejecucion presupuestaria que realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO',

4 Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de
Guatemala y Finanzas Publicas.

5 Apoyo en disenar todo tipo de programas automaticos adicionales del sistema de desconcentracion ‘}
del Sistema de Ejecucion Presupuestaria.

5 6 Apoyo en editar la Base de Datos —SIAF-,

‘; 7 Colabarar y participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de l
‘ ‘EL MINISTERIO'

'8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera °
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Atender la base de datos y la red de informacién electrénica. tanto la del Sistema Integrado de
Administracion Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sisiemas. programas e informacion
complementaria de la UDAF.

| 2 Se reiniciaron 10 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.

'3 | Se apoyo a la impresién de Caja Fiscal de Mayo 2021.

| 4 Se apoyo en modificar la Base de Datos del Sigglo 2021 :

5 Se Activaron a 15 Usuarios en Sicoin y Siges de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.




6 | Control Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de las Unidades Ejecutoras |

Adscritas del CIV. ‘
|

7 | Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion 2021. 1

8 Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacion Ley de Ingresos y Egresos 25-2018, Decreto |
101-97 Ley Organica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013

9 Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de la Republica sobre la Actualizacion de [a
Péagina de Acceso a la Informacién.

10 | Escanear Cinco mil (5,000) hojas de Cur's de Caminos, Direccion Superior, Transferencias -UDAF—%

x| Hacer Presentaciones del Cuatrimestre del CIV a la Comisién Presidencial Contra la Corrupcion.

12 | Sacar reportes para la Contraloria General de Cuentas.

0 ﬁ%

Victor Manuel Paredes Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Direcc )
[ Mifisierio de Comu icaciones,
Infraestructura y/Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Edelmir Corado CuUl: 3469107651801
NIT del
Numero de Contrato: 078-2021-029-DSRH Contratista: 5676031-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 04 de enero al
Monto total del ! Contrato: 30 de junio
Contrato: Q. 23,612.90 2021

Periodo del Del 01 junio al
Honorarios Informe: 30 de junio
Mensuales: Q. 4,000.00 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Administracion Financiera — UDAF — Seccion de Archivo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Recepcién de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — que se encuentran en

correspondientes.

estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades

2 | Verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - contra el envio con el

gue fueron trasladados a Archivo.

3 | Atencidn de los requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,

Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera —UDAF -.

4 | Guardar el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR -

por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- Aprobado y solicitado el
pago ante Tesoreria Nacional y firmados por las autoridades correspondientes.

2 | Se apoyé en la verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro - CUR - contra
el envio para constatar que todos sean trasladados fisicamente zl archivo.

3 | Se brindé ayuda en los requerimientos de Contraloria Genera. de Cuentas y Auditoria Interna
canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-.

4 | Se apoy6 en organizar cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR- ordendndolos por
Unidad Ejecutora, para facilitar su localizacion.

5 | Se apoyo en la recepcidn de documentos oficios, en Mesa de entrada.




(k.
CARLOS EDELMIR CORADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

MRt Con

LIC. AMANDA ALICIA RUIZ SANTOS DE AGUIRRE
Jefa del Departamento de Contabilidad
Direccion de Administracion Financiera




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: | Renato Cuin Aguilar Cul: 2658-46668-1402
f NIT del

Numero de Contrato: | 079-2021-029-DSRH Contratista: 1241521-9 1

Servicios (Técnicos o | |

Profesionales): | Servicios Técnicos |
Plazo del Del 04 de enero al ‘

Monto total del Contrato: 30 de junio de

Contrato: Q. 70,838.71 2021 I

Honorarios Periodo del | Del 01 al 30 de ’

Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: junio del 2021

Unidad ,

Administrativa donde | Unidad de Administracion Financiera ~UDAF- Seccién de Presupuesto
resta los servicios: |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

|

3. | Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del |
Ministerio de Finanzas |

4. | Colaborar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades |
Superiores

5. | Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se procedio arevisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de
obras remitidas a DAF para el proceso correspondiente de elaboracion y posterior%
aprobacion de modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las |
unidades ejecutoras.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios. |

3. | Se elabord: Oficio, Dictamen y Resolucion de proyectos de modificaciones presupuestarias ’
(internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES. :

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo ‘
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de junio del afio 2021 y cuotas |
adicionales. i

5. | Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la |
Direccidn Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion |
y Programacion de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras. |

6. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes, i
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas. |

7. | Actualizacion reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite. I

8. | Se elabord el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de junio 2021. :

9. | Distribucidn de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento. .

10. | Se brindé asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras. |




\ f
Réria Aguilar
Analista del'Departamento de Presupuesto

Direccién de Administracién Financiera -DAF-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Pi}ﬂ:o/ éndez

Dir Fing ciera —DAF-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N b 0
om re'completo del Welser Isaias Alvarado Lopez CUIL 2487 97107 1401
Contratista:
<

Numero de Contrato: 080-2021-029-DSRH NIL de‘_ 10294236
Contratista:

Servicios (Técnicos o -

Profesionales): cenicos

Monto total del Contrato: | Q 70,838.71 | 1azo del Dl 04 energ al 59
Contrato: junio 2021

: Periodo del Del 01 al 30 de Junio
Honorarios Mensuales: 12,000.
Hales Q 000 Informe: de 2021
Unidad Administrativa Unidad de Administracion Financiera -UDAF- Departamento de
donde presta los servicios:  [Contabilidad

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y

1 |unidades ejecutoras de “El Ministerio™, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.
Apoyar en la elaboracion de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con los requisitos

2 |legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por
medio de conocimientos computarizados.

. |Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de

J i a ‘e . .
Administracion Financiera.

4 Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.
Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas

5 |contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoquen en las Unidades Ejecutoras o entes

J .
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

7 Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista, debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el analisis de 520 expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro -
CUR — de gastos, nominas de sueldos, presentados por las unidades ejecutoras concentradas en

1 |este ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas
por los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas. Direccion y circulares de la Unidad de
Administracion Financiera UDAF.

Se elaboraron rechazos de érdenes de compra que no cumplan con los requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

(B9

se apoyo en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la
Auditoria Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Piblico.

(8]

Se apoyd en el cuadre de la Cuenta Bancos Fondos Privativos por Unidad Ejecutora,
correspondiente al mes de mayo 2,021

Impresion de CUR’s de Mesa para firma del coordinador de la Unidad de Administracion
Financiera.

N

-

AL

)

\ol o &.
elst

El Presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos terminaos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

~




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
Contratista: Evelin Maritza Ramirez Tobias | CULI: 2428 66840 0108
NIT del

Numero de Contrato: | 081-2021-029-DSRH Contratista: 3653466-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo del Del 04 de enero al 30

Contrato: Q.64,935.48 Contrato: de junio de 2021

Honorarios Periodo del Del 01-06-2021 al

Mensuales: Q.11,000.00 Informe: 30-06-2021

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-

servicios: ——

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

1) Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para ¢l abordaje de planes y ‘
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio;

2) | Asistiralas unidades de planificacion y programacién de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, e la elaboracion
de planes, programas y proyectos;

3) | Dar sequimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de
Inversiones de cada unidnd ejecutora;

4) Verificar periddicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades
ejecutoras asignadas; ]

5) | Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad cjecutora asignada; \

6) | Presentar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del M linisterio; ‘

7) | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada; ]

8) | Apoyar en In elaboracion del plan de trabajo anual de DIPLAN; - ﬁ

9) | Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, en la definicion de las dreas prioritarias de inversion del Ministerio, ‘
para la formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion |
especifico; B

10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. I

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME - |

1) | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de Programac ion, |
Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de Conmnicaciones, |
Infraestructura y Vivienda.

2) | Seguimiento efectivo de la ejecucion del Presupuesto de cada unidad ejecutora, apoyada en los informes analiticos
de ejecucion.

3) Consolidacion de Distribucion de beneficiarios de metas fisicas de las Unidades Ejecutoras que conforman este
Ministerio

4) Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los Planes Institucionales

5) | Asistencia técnica en aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y autoridad superior de este
Ministerio.

(f) %\&M

Evelin Mantza bias

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, A5i
gue se autoriza a quien corresponda, para que prg

amjte g pago respectivo.

ﬁ Urcuyo

I »
Min llano de Comunlcaclonu.
Infraestructura y Vivianda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Angel Andrés Herrera Jiménez Cul: 2263079990101 |

Numero de Contrato: 082-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 8118827-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del . | Del 04/01/2021
Contrata: Q.53,129.03 Plazo del Contrato: | al 30/06/2021
Honorarios ‘ i . | Del 01/06/2021
Maiisa i Q.9,000.00 Periodo del Informe: 2l 30/06/2021
Unidad Administrativa

| donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion
servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO !

1

Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y !
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

Asistir a las unidades de planificacién y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la

‘ elaboracién de planes, programas y proyectos. |

3 Apoyo en el seguimiento a la consecucidén de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y
en el Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora.

4 Apoyo en la verificacion periédica, en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones
de las unidades ejecutoras asignadas.

5 Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad e ejecutora
asignada.

Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacién, programacién, seguimiento y evaluacion de |

8 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.

- Presentar informes periédicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del
Ministerio.

8 | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada.

9 | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos de

1 | Programacién, Reprogramacién, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Revision y registro de la programacion y ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades
Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. |
Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacién, seguimiento y evaluacion de |

3 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel |
nacional por SEGEPLAN. |

4 Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades |
Ejecutoras del Ministerio.

5 Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(f)

Angel Andrés Herrera Jifénez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Inls
" l?nfmslrm:tut'a y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Sombre completo del | sna Victoria Menchu Quifionez cut: 2321290880101
Ndmero de Contrato: | 083-2021-029-DSRH BTt 7649860-3 W
Contratista: !

Servici_os (Tesfiices o Servicios Profesionales | |

Profesionales):

Del 04 de enero de

Honto total del Q.53,129.03 Plazo del 2021 al 30 de junio

ontrato: Contrato:
de 2021

Honorarios i -06-2021al |

Mensuales: Q.9,000.00 ::S:’;:‘)rg::dﬂ gg—IO%TZ%Z‘I | |

Unidad Administrativa |

dont_ie' presta los Unidad Sectorial de Planificacion ‘

servicios: |
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1, Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
elaboracién e implementacion de herramientas técnicas administrativas. 1

2. | Colaboracién con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para |a elaboracién de herramientas
técnicas administrativas.

3. | Apoyo en el seguimiento en las areas de Organizacién, Métodos y Modernizacién de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio en la implementacion de los Manuales de Organizacién y Funciones y de
Normas, Procesos y Procedimientos.

Presentar informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.
Programar reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacién, Métodos vy
Modernizacidn de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

| 6. ; Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .

1. Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
elaboracién e implementacion de herramientas técnicas administrativas. |

2. Colaboracién con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas
técnicas administrativas.

3. Programacion de reuniones para la elaboracion de Manuales Administrativos con los responsables
de Organizacion, Métodos y Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio. -

4. | Revision de reportes de Ejecucion de Metas fisicas de las Unidades Ejecutoras. - 1

5. Apoyo en las reuniones de revision y elaboracién del Reglamento Organico Interno.

6. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion. !

(f)

A=

= R E Y 5 e
Ana Victaria Menchd Quifonez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

z>
ctarlo de/Comunicaciones,
M‘lntraastruclura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
Contratista: Juana Margoth Colmenares Véliz Cul: 1669225440101
NIT del
Numero de Contrato: | 084-2021-029-DSRH Contratista: 1040171-7 7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del | DEL 04 DE ENERO |
Monto total del Contrato: | 2021 AL 30 DE
Contrato: Q. 53,129.03 [JUNIO 2021 |
Periodo del | DEL 01 DE JUNIO
Honorarios Informe: 2021 AL30DE
Mensuales: Q. 8,000.00 JUNIO 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION o
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Apoyar con las areas de proyectos de inversion de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y
control del registro de los Proyectos de Inversidn, en el Sistema Nacional de Inversion Pubica — SNIP - |
2 Apoyar con el traslado y gestidn de documentos de Proyectos de Inversidn, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacién y Programacion — SEGEPLAN -, i
3 Colaborar con la Direccidn de Inversién Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de LOS Proyectos de
Inversion presentados por el Ministerio.

4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversidn del Ministerio.

5 Colaborar en programar reuniones periddicas con los responsables de la formulacidn, ingresos,
reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversion
Publica = SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. ‘

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de
programacion, reprogramacion, modificacidn y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 | Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada,
apoyar en los informes analiticos.

3 | Seguimiento de los Estatus de Proyectos Finalizados Fisicamente en el Sistema Nacional de Inversion
Publica — SNIP - de los ejercicios fiscales 2011 al 2020 a cargo de las Unidades Ejecutoras.

4 | Programacion, Ejecucidn y Seguimiento en el Sistema de Planes Institucionales — SIPLAN -

YA ("57
JUMIAVIARSETEPCOLMENARES VELIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan 2l trémite de pago respectivo.

(f)

e -
Minisferio de Comunicaciones,
Infraastructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

gg:}?;; ;::npleto s Claudio Francisco Rodriguez Carrillo CuL: 423343787 0101
” NIT del '
Numero de Contrato: 099-2021-029-DSRH Contraticita 533803-4
Servici‘os {Tcnlensa Servicios profesionales
Profesionales): ‘
Monto total del Q118.064.52 Plazo del 8014"0”2021
Contrato: i Contrato: 30/06/2021
. 01/06/2021
 Honorarios Mensuales: | Q20,000.00 ::‘igf'gz.del al
) 30/06/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Elaborar estudios de mercado de los proyectos que se encuentren en cartera de la UNIDAD DE
‘ CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
) Elaborar estudios financieros en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
3 Elaborar estudio econdmico en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
_ la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
4 4 Elaborar estudios de valor por dinero en los proyectos que se encuentren en cartera potencial
proyectos de la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
Participar en la supervisién de la operacién, de conformidad al reglamento para la operacion y el
5 mantenimiento de la autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje (acuerdo ministerial 1161-97), en
relacién a lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1,4.2y
4.3);
6 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;
Brindar asesoramiento y apoyo en el drea economico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
7 , y M
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;
Brindar asesoramiento y apoyo en el area econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
8 . . . 23
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucion;
Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y seleccion de empresas
9 consultoras para estudios de mercado, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros que
realice la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES;
Apoyar en el desarrollo de los proyectos de participacion publico privada en las dreas de:
10 | financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canon, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados;
11 Revisar y ser contraparte en la informacion técnica de los estudios econédmico-financieros
contratados a consultores externos;
Identificar y analizar los riesgos econdémicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacion
12 | Pablico Privadas indicando los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacién para la
factibilidad econdmica-financiera del proyecto;
13 Preparar el disefio regulatorio econémico-financiero que se incluirdn en las bases de licitacion de los
proyectos Asociacion Publico Privadas;
14 Asesorar y apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos Asociacion Publico Privadas a
organismos del Estado, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros;
Ser la contraparte técnico financiero-econdmica con las diferentes firmas consultoras o consultores
15 | individuales de la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Entrega de la tercer version de perfil para estudio de preinversidén autopista Guatemala-Palin-
Escuintla y mantenimiento de Escuintla-Santa Lucia Cotzumalguapa

2 Continuar con el apoyo para la preparacién del préstamo GU-L1170.

Apoyar en los términos de referencia para el estudio de preinversién de la autopista Guatemala-
Palin-Escuintla y mantenimiento de Escuintla-Santa Lucia Cotzumalguapa

3 Coordinar cambios al informe de aforas e ingresos y visita.

4 Elabh\racién del informe correspondiente al mes de JUNIO 2021 tramite del pago respectivo.

\

7 4
Ve
(
~ / Claudie-Francisco Redriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia,
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond
respectivo.

Vi
“/ ry
1
/
f)

(f)

I
Vo. Bo.kN:??yﬁa'ng'oy sello
an. SilviaLucrecia Rivas Amaya
Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones

Ministerio de Comunicaclones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

' Nombre completo del

|

c ot SUSANA PRICILA TOMA POMA CuUl: 1793-98164-1411
ontratista: .
. . NIT del
Numero de Contrato: 102-2021-029-DSRH Contraticia: 3104771-8
Servicios (Técnicos o z
Profesionales): TEGNICOS
‘ 4 DE ENERO AL
Monto to-tal del Q. 59,032.26 Plazo del. 30 DE JUNIO DE
Contrato: Contrato:

2021

Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00

Periodo del | DEL 01 AL 30 DE
Informe: JUNIO DEL 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES-SECCION
FINANCIERA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Prestar apoyo en el resguardo de documentos del archivo de la Unidad;

Asegurar la normativa en materia de acceso por consulta a expedientes y demas

2 informacion del archivo de la Unidad;
Apoyar a la Coordinadora, a la secretaria y a la Seccion Juridica de la Unidad de

3 | Concesiones y Proporcionar los documentos a los interesados en la sala de consulta
administrativa;

4 Llevar a cabo actividades de recepcion, archivo y custodia de los documentos tanto
generados en la Unidad como de ingreso a esta;

5 Proteger informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la Unidad
cuando se le requiera;

6 Prestar los servicios de consulta y reproduccion de los expedientes tanto de ingreso como
de egreso de la Unidad;

- Participar y colaborar con los personeros de las Secciones de la Unidad cuando requieran
expedientes de archivo;

8 | Investigar una Estrategia de comunicacion para la Unidad;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Colaboré en la organizacion, recepcion y resguardo de los documentos del archivo de la
Unidad.
Apoye en la seleccion, identificacion y Archivo de los Documentos pertenecientes a la
Unidad.
Colaboré con la Coordinadora, con la secretaria de la Unidad de Concesiones,

2 | proporcionando los documentos de archivo a los interesados en la sala de consulta
administrativa.

4 Realicé entrega y custodia de documentos concebido tanto en la Unidad como de ingreso a

la misma.




- Apoyé en la busqueda y localizacion de documentos de uso a la unidad y Proteccion de
informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la Unidad.

6 Brindé apoyo en la unidad en cuanto a requerimientos de documentos de Archivo, asi
como el ingreso detallado de los mismos al sistema de Archivo.

7 Contribui con los Personeros de la Unidad y la Atencion a personeros de diferentes
Instituciones del CIV.

Susana Pricila Toma Poma

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo.

ildia Lucrecia Rivas ﬂmaya
Coordinadora '
Concesiones y Desincarporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MITISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS ’
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nnassia Inndira Chinchilla
Contratista: Valdez CUIL: 2750853760101
NIT del

Numero de Contrato: 103-2021-029-DSRH Contratista: 8614005-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: .38,370.97 Contrato: 04/01/2021 Al 30/06/2021

Periodo del

Honorarios Mensuales: .6,500.00 Informe: 01/06/2021 al 30/06/2021

Direccion Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa — Seccion de Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacién

2 Apoyar en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

3 Apoyar en el ingreso de informacién de los documentos que cuentan con niimero de registro y los que
son nuevos a la base de datos

4 Apoyar a la revision de folios de la documentacién que ingresa a esta oficina

5 Colaborar con el control de la biticora

6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a su
respectivo destino

7 Colaborar en el control de sellos de recepcién, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/06/2021 AL 30/06/2021

1 Traslados de expedientes internos

2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion

4 Control de bitacora interna

5 Ingreso de expedientes al sistema

6 Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado
a su respectivo destino

7 Revision de licitaciones v cotizaciones

8 Atender llamadas

9 Proveer informacion del status de los expedientes

® NWO A valder
Nnassia Inndira, Chinchilla Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trimite de pago
respectivo.

m@@ﬂm 0

MILNVIA YOIIAN SI

Jefe de Tnformacian y Archwo

Ministerio de Comun:cacmnes,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre \

completo del Enmer Saul Luch Estrada. CUIL: 16011831700411
Contratista:

Numero de 105-2021-029-DSRH. NIT del 543669-9 !
Contrato: Contratista:

Servicios
(Técnicos o Profesionales.
Profesionales):

Monto total Q. 129,161.29 Contrato: |al 30 de junio de
del Contrato: 2021.

Plazo del Del 05 de enero

Honorarios Q. 22,000.00 Periodo del [Del 01 al 30 de |
Mensuales: Informe: junio de 2021. |

Unidad

Administrativa | Vicedespacho Administrativo y Financiero.
donde presta
los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la planificacion, organizacién, direccién y control de actividades
administrativas a través de identificar debilidades y fortalezas, establecer y proponer
parametros dentro de los cuales deben ejecutarse las acciones tendentes a agilizar y
especializar la administracion al servicio del Vicedespacho Administrativo y Financiero.J

Asesorar y proponer la mejora e implementacién de controles internos en los procesos I
administrativos y financieros, asi como verificar la existencia y apoyo al disefio, elaboracion
e implementacién de controles internos de funcionamiento administrativo del Vicedespacho
Administrativo y Financiero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Asesorar en la implementacién de herramientas y acciones estratégicas para el seguimiento

a la implementacién de actividades descritas en la planeacién Estratégica para los afios 2021
y 2022.

' Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda cumpla con requerimientos de ley v/o de
| fiscalizacion.

Asesorar y verificar que el Vicedespacho Administrativo y Financiero del Ministerio de

Asesorar en las diligencias para la formulacién de la estructura y red programética v la
verificacion del adecuado manejo y ejecucién del presupuesto de la institucion.

Asesorar en el andlisis de la documentacién remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas administrativos y financieros.

Asesorar y dar acompafiamiento a otras ocupaciones puntuales de control interno que le

sean requeridas en cumplimiento a objetivos de fortalecimiento administrativo y desarrollo
Institucionales.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord y apoyd al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero en reuniones
sostenidas con las seis Coordinaciones que integran el Vicedespacho Administrativo y |
Financiero para dar seguimiento y evaluacién a la implementacion de las actividades
programadas en el Plan Estratégico Situacional -PES-, esto con el propésito de dar
cumplimento y atencidn a necesidades y realidades.




Se asesord y apoyd la revision de expedientes de documentacién que contienen informacion 1
financiera y readecuacién de metas fisicas para la vinculacién respectiva, expedientes
enviados por las dieciséis unidades ejecutoras que integran el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se reviso la documentacion con contenido financiero y/o presupuestario de las resoluciones

de vinculacién de metas fisicas y financieras de las dieciséis unidades ejecutoras para firma
del Sefior Viceministro Administrativo v Financiero.

Se asesord y apoyd en la revision del informe de rendicién de cuentas que el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda envi6 al Ejecutivo.

Se reviso documentacién que el Sefior Viceministro Administrativo y Financiero atenderia

en la agenda de las reuniones de la Empresa Portuaria Quetzal. donde participd como
miembro de la Junta Directiva.

Se asesord y apoyo la revision de expedientes que contienen informacién sobre proyectos
de Inversion, provenientes de la Direccién de Planificacion y Desarrollo Institucional para
firma del Sefior Viceministro Administrativo y Financiero y ser enviados a Secretaria de

Planificacién y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN- solicitando la asociacién y/o
la activacion de proyectos SNIP.

Se asesord, apoy® y acompafié al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero a
Reuniones a la Contraloria General de Cuentas para atender actividades de relacionamiento
Interinstitucional.

Se asesord y apoyd la revisién y analisis de documentacion variada recibida en el
Vicedespacho Administrativo y Financiero remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas administrativos y financieros.

Se asesord y apoy¢ la revision de expedientes fisicos que integran el soporte documental y
virtual para la operacién de solicitud de pago dentro del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- que realiza segun acuerdos Ministeriales ntimeros 650-2011 y 194-2020 el Sefior
Viceministro Administrativo y Financiero por motivo de pago de estimaciones de proyectos |
nuevos, vigentes y pago de arrastre afio 2020. |

10.

Se asesor¢ y apoy6 la conformacién de la mesa Técnica para dar seguimiento al proyecto
de nueva propuesta del Reglamento Organico Interno -ROI- del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para atender las Directrices Generales.
establecidas por la Oficina Nacional de Servicio Civil y la consecuencia de procesos
Interinstitucionales hasta llegar a la aprobacién de dicho Reglamento.

11

Se asesord y apoyo6 al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero en temas puntuales
atendiendo requerimientos del Ministerio de Finanzas Publicas, dentro de ellos: a). informes
sobre la ejecucion de fondos del ejercicio fiscal 2020 sobre préstamos financiados por el
Banco Interamericano de Desarrollo -BID-, b). Programacién de desembolsos para el afio
2021 sobre préstamos financiados por el Banco Interamericano de Desarrollo -BID- y c).
La gestion de préstamo para la transformacion digital de Guatemala inclusivo a la
conectividad, a car el Fondo para el Desarrollo de la telefonia -FONDATEL- unidad
ejecutora del Mirfisterio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(H)

ik

El presente/informe fespor.de a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad.

por lo qué se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f) b}lmﬁ( Gonzalez Rodriguer
7 ‘ A

gio R.
u;;i stro Administrativa
/ de Camun

L/ Infrapstructura v v




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Juan José Morales Ambelis CuUl: 1599578690101
Contratista:
Numero de Contrato: | 106-2021-029-DSRH NIT del 15069486

Contratista:

Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q. 70,451.61 Plazo del 05 de enero al
Contrato: Contrato: 30 de junio
2021
Honorarios Q. 12,000.00 Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: Informe: junio 2021

Unidad Administrativa | Unidad de Administracion Financiera -UDAF-

donde presta los

|

\

.. |
servicios: 1 |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la revisién de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y

Unidades Ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas |as disposiciones legales
y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 | Apoyar en la elaboracion rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y ‘
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de |
conocimientos computarizados.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera.

4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio Publico.

5 | Apoyar en la generacién de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas |
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos de |
la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes |
rectores para el tratamiento de aspectos contables. j

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME !

1 | Se apoyd en el analisis de 225 expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro - CUR |
—de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, y prestamos
elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi
que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del Ministerio
de Finanzas Publicas. Decretos y circulares de la Direccidon de administracion Financiera DAF.

|

2 | Se Rechazaron expedientes que no cumplieron con la legislacién actual y normativas internas de las |
distintas Unidades Ejecutoras que conforman este Ministerio. ‘

3 | Se apoy¢ a la jefatura del Departamento de Contabilidad de -DAF- en cuanto a realizar una segunda 1
revision de los -CUR-, vistos por otros analistas. -CUR- de Unidades ejecutoras desconcentradas con el ‘
propdsito de agilizar los mismos y enviarlos a Solicitud de Pago del Sefior viceministro.

4 | Se realizd seguimiento a las gestiones de las Cuentas de 1112 “Bancos” y 1234 “Construcciones en |
Proceso” para hacer llegar a cada unidad ejecutora el saldo que les corresponde, con corte al 31 de
diciembre 2,020.

5 | Se atendié de forma presencial y personal a compafieros de la Direccién General de Caminos, con el |

propdsito de ampliar los requerimientos por deficiencias en los -CUR- y agilizar las enmiendas en los |
expedientes.




| presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

e P i
OFriandec ol opont
Licenciada Amanda Alicia Ruiz Santos de Aguirre

Jefa del Departamento de Contabilidad /T~
Direccién de Administracion de Financiera. "/ \

Licenciado Fre - Aty Pinto Méndez
Director l
Direccion dejAd inanciera



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N |
ombre completo del Brenda Johana Turcios Sing de UL 2255762871901
Contratista: Davﬂa .
Nimero de Contrato: 107-2021-029-DSRH NIT dd | 1613279-3
L Contram‘ |
Servicios (Técnicos o .. .
meesmn ales): Servicios Profesionales
| - — N S e e e ——— e |
|
Monto total del Contrato: Q. 105,677.42 Flesidn, | 05/01/2021 - 30/06/2021
Contrato: ;
Honorarios Mensuales: | Q. 18,000.00 : Perododel | ) 60021 - 30/06/2021
Informe:
Unidad Administrativa Unidad de Administracién Financiera del Ministerio de Comunicaciones,

donde presta los servicios: | Infraestructura y Vivienda

1

3

S S —— — R ——

4

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Asistir a la Unidad de Admuustracmn Financiera y brmdar apoyo y seguimiento a las actividades,
procesos y planes financieros del ministerio y ser enlace con las Unidades Ejecutoras y Udaf para apoyo
| en temas presupuestano:; ¥ ﬁnanmeros

Apoy'ar en el seguimiento y monitoreo de la ejecucién presupuestaria y financiera mensual de las
Umdades Ejecutoras del Ministerio

Brindar asesoria en el &mbito financiero al ministro cuando sea requerido

Brindar asesoria y apoyo a los equipos técnicos de trabajo de las unidades ejecutoras y otras unidades del |
ministerio en temas relaaonados con la admn‘ustracmn ﬁnanc1era

Brindar apoyo y seguimiento a los procesos internos y externos que se realicen en la Unidad de
f Administracién Financiera en presupuesto, contabilidad y tesoreria

Apoyar en el seguimiento y agilizacién de documentos de tramite de la unidad de admmlstracmn |
financiera, de las unidades ejecutoras y de otras umdades del ministerio

Brindar asesoria y seguimiento al Plan Operanvo Anual de las Umdades Ejecutora y del Anteproyecto
' de Presupuesto

e _]_" = e - R

‘ Participar en reuniones de trabajo convocadas por el despacho superior y por otras autondades del
erusteno para el seguumeuto de la ejecucion presupuestana y financiera

‘ | Las actwldades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
| desarrollar todas aquellas otras actlwdades que se denven dela presente contratacion

ACTIVIDA.DES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL [NFORME

Se apoyo a la Umdad de Admlmstracmn Fmancnera en el seguimiento dP Ios procesos fmanc1eros del
ministerio, visitando a las Unidades Ejecutoras y se apoy6 siendo el enlace con las Unidades Ejecutoras y

| Udaf para apoyo en temas presupuestarios y financieros, como modificaciones presupuestarias,
solicitudes de cuota ﬁnanc1era normal y extraordinarias aprobadas durante el mes dej ]unlo |

Se apoyo en e] seguimiento y monitoreo de la ejecucién presupuestaria y financiera mensual de las |
Unidades Ejecutoras del Ministerio para lograr que las unidades ejecutoras llevaran a cabo su ejecucion
presupuestaria y financiera eficientemente, se verifico las cuotas asignadas en el mes de junio y se apoyd

' en los procesos para ejecutar al méximo la cuota aprobada por copep, se tuvo reuniones y visitas
dlanas/semana.l en las unidades e1ecutoras para venﬁcar i ke ce e]ecucmn Y Rpcgar en udaf




3 | Se apoyd en la revision de dlverscs documentos, relacmnados con 11C1tac10nes cotizaciones y otros
procesos administrativos, que las unidades ejecutoras tenian en trdmite para la ejecucion de la cuota
financiera correspondiente al mes de junio

4 | Se apoyo en brindar asesoria y apoyo a los equipos técnicos de trabajo de las unidades ejecutoras y otras
unidades del ministerio en temas relacionados con la administracién financiera, y se apoyd a las
unidades en el seguimiento de contratos administrativos del personal 029, se dio seguimiento a las
néminas de persona] en ﬁrma en los wcedespachos despacho y recursos humanos.

5] Se brindé apoyo y seguimiento a algunos procesos internos y externos que se reahzaron en la Umdad de
Administracién Financiera en sus areas

6 Apove ala umdad ejecutora de caminos y covial en el seguimiento de firma de expedientes para
| liquidacién y ejecucién de la cuota normal y extraordinaria aprobada por la copep en el mes de
} funcionamiento e inversion

7 | Se apoyo en la revision de expedxentes de compras y hqmdacmnes en algunas umdades ejecutoras del
ministerio

8 | Se brindo apoyo en el seguimiento de documentos de trdmite en la umdad de administracion financiera
y en el despacho supenor requerldo por las unidades ejecutoras

9 Apoye a umdades ejecutoras en el proceso administrativo requendo por la direccion, apoyando al area
| financiera y recursos humanos para el pago del personal 029

—_— = = —

10 ] Se brindo asesoria y seguimiento al Plan de compras de las Unidades Ejecutora y sobre el

| reordenamiento del presupuesto asignado a las unidades ejecutoras del ministerio, asimismo se apoy6 a
las unidades ejecutoras en el andlisis y trémite de modificaciones presupuestarias para ser presentadas en
la umdad ﬁnancxera del ministerio

11 | Participe en reuniones de trabajo convocadas por el despacho superior y por otras autoridades de las
Unidades Ejecutoras del Ministerio para el seguimiento de la ejecucion presupuestaria y financiera y de
exped.lentes en tramite en e] despacho y recursos humanos del ministerio

12 | Apoye a las Unidades Ejecutoras en la presentacion de propuesta del Reglamento Organico Interno y se
tuvo reuniones con los equipos de trabajo

13 Se brindé apoyo en la realizacidn de actividades admmlstranvas mherentes a los servicios profesionales
prestados en la Unidad de Administracién Financiera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos
términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de conformidad. por lo que s¢ autoriza a quien corresponda, para que

procedan al tramite de pago respectivo.
n A .
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis Ivan Castellanos Sandoval CuUl: 2823904210101

NIT del
Nimero de Contrato: 108-2021-029-DSRH Contratista: 10270660-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del

Contrato:

05 de enero al 30 de

Monto total del Contrato: Q.26,419.35 : junio del 2021

Periodo del Del 01 al 30 de junio
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Informe: del 2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccidn de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

% Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales

2 Apoyar con la produccion-de gifs y material gréfico para redes sociales

3 Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido

4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyar con la edicion de imagenes y fotografias

6 Apoyar en edicion de videos

7 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO
1 Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales

2 Apoyeé con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales

3 Apoyé con disefio de artes seglin sea lo requerido

4 Apoyeé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyé con la edicion de imdagenes y fotografias

6 Apoyé en edicidon de videos

7 Otras que sean requeridas por las autoridades

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qu:en
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)
Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1
Contratista: David Rodolfo Cifuentes Chavez Cul: | 2629748350101
NIT del
Numero de Contrato: | 110-2021-029-DSRH Contratista: | 359272-3 ‘_%
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 05 de enero |
Monto total del Contrato: i de 2021 al 30 de |
Contrato: Q58,709.68 junio de 2021 |
Honorarios Periodo del Del 01-06-2021
Mensuales: Q10,000.00 Informe: | al 30-06-2021 |
Unidad f

Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la elaboracién de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion

y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

2. | Apoyar en la revisién de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del

Ministerio.

3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracién e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.

—

|

4, Apoyar en las reuniones periédicas de coordinacién con los responsables de Organizacion Métodos y |

Modernizacidn de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5. | Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyar en la revisién de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.

2. | Apovyar en la elaboracién de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion

y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e

implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4. | Apoyar en las reuniones periédicas de coordinacién con los responsables de Organizacion Métodos y
|

Modernizacidn de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5. tPesarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

I

David Rodolfo Cifuentes Chdvez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

[} 8 T A N -
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

1



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Cul:
Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez S 1918963570101
Numero de Contrato: 111-2021-029-DSRH Contratista: 698673-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del g’::fm‘iz': 05/01/2021 al
Contrato: Q 117,419.35 30/06/2021
Periodo del
| Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 30/06/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacién, seleccidn, contratacion de
estudios a nivel de pre-inversidn con estructuracién para una concesién o Alianza Publico Privadas.
2 | Participar y asesorar en la estructuracion de documentos de la UCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEl, POM y otros que se le designen.
3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Participacion en la revision, elaboracion de los diferentes documentos y estudios del nuevo proceso
de cotizacién del proyecto “Concesién del Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su
Modernizacién, Mantenimiento y Operacion” a realizar por la UCD.
2 | Participacién en reuniones via Teams con personeros de Planificacién de la DGC y del BID para tratar
el tema del proyecto de la continuacién de la ampliacién de la carretera CA-09 Norte.
3 | Participacién en reuniones con SEGEPLAN para revisién e inclusion de las CONCESIONES en las Normas
SNIP.
4 | Coordinacion de traslado de oficina de la UCD a el edificio contiguo a la Secretaria Administrativa
5 | Participacién en reuniones con personeros de la DGC, MARHNOS y/o con la Alcaldia de Palin por temas
solicitados por el Sr. Alcalde, relacionados con la Autopista Palin Escuintla.
6 | Participaciéon en reuniones online con ANADIE, en seguimiento del proyecto de Aeropuerto
Internacional La Aurora, AlLA.
7 | Participacion en reuniones de trabajo y seguimiento de la UCD.

(f)

d SCO inez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Lt
Loy,

C.cp e y
Mg Bo. Ingehiera Silva tucrecia Rivas Amaya,
Coordinadora Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA' Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS '
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO |CUI: 2292131460101
' Numero de Contrato: 113-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1
' Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Contrato: Q.79,258.06 Plazo del Contrato: | 05/01/2021 al 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q.13,500.00 Periodo del Informe: |01/06/2021 al 30/06/2021
| Ili’;"::fv'i‘c‘i’:;;'_’"s"at“’a Gonitie rsssa UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, 0 ejecutar como una Alianzas Pablico-
" | Privadas.
9 Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversién publico
" | privado a cargo de la Unidad.
3 Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucion de
* | estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.
4 | Analisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesion,
" | Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.
Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacion, y Terminos
5. | de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios
publicos.
| 6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
| [ otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Revisién, analisis y control de los informes semanales de las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al
" | mes de mayo de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla.
2 Revision, andlisis y control del informe mensual sobre las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al mes
" | de mayo de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin -Escuintla.
3 Revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto vial concesionado Autopista Palin -
" | Escuintla, correspondiente al mes de mayo de 2021.
Elaboracion de informe sobre los resultados de la revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos
4. | correspondientes al mes de mayo de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin-Escuintla, que envia la empresa
Constructora MARHNOS S.A., de C.V.
Revision de la integracion del pago de CANON del 1% al Gobierno de Guatemala por ingreso de peaje, que presenta el
Concesionario del proyecto Autopista Palin — Escuintla, en el informe mensual de aforos e ingresos correspondiente al mes
5. | de mayo de 2021, para recomendar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, requerir a
Secretaria de esa Unidad, proceda a solicitar a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- el Comprobante Unico de
Registro ~CUR- correspondiente al mes de mayo de 2021.
Andlisis y elaboracion de forma conjunta con personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, del
documento “Perfil" del proyecto vial “Conectividad vial estratégica del tramo vial Guatemala-Escuintla sobre la ruta CA-9
5 Sury CA-9 Sur “A”"; asi como la administracion y conservacion del tramo vial Escuintla-Santa Lucia Cotzumalguapa” este
" | proyecto incluye el tramo vial concesionado Autopista Palin-Escuintla. La elaboracion de este perfil es como parte del
desarrollo de las distintas actividades para realizar el estudio de pre-inversion a nivel de factibilidad, que integran el proceso
para la nueva licitacion del proyecto.
Visita en campo, conjuntamente con la seccion técnica encargada de la Supervision de proyectos Concesionados de la
7. | Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, para inspeccionar el estado actual del pavimento, especificamente la capa
de rodadura del proyecto vial concesionado Autopista Palin —Escuintla.
8 Elaboracion del informe de inspeccion del estado actual de la capa de rodadura del vial proyecto concesionado Autopista
" | Palin -Escuintla.




Elaboracion de Términos de Referencia para el proyecto vial "Elaboracion de Estudios de evaluacion y estructuracion de
la iniciativa de alianzas para el desarrollo de Infraestructura econémica del Proyecto de Libramiento a la ciudad de
Guatemala a través de la interconexion CA-09 Norte y CA-01 Oriente".

10.

Participacion virtual como coordinadoras de Proyecto, conjuntamente con la Asesora Juridica de la Unidad de Concesiones
y Desincorporaciones y el Coordinador de Proyecto por parte de la Agencia Nacional para el Desarrollo de Infraestructura
| Econoémica -ANADIE-, para desarrollar la reunion mensual correspondiente al mes de junio, donde se expusieron los
| avances de los proyectos viales Interconexion CA-09 Norte — CA-01 Oriente y Autopista Escuintla - Puerto Quetzal.

1.

| Elaboracion de Terminos de Referencia para el estudio de pre-inversién a nivel de factibilidad del proyecto vial
“Conectividad vial estratégica del tramo vial Guatemala-Escuintla sobre la ruta CA-9 Sur y CA-9 Sur “A"; asi como la
administracion y conservacion del tramo vial Escuintla-Santa Lucia Cotzumalguapa”. La elaboracion de estos términos de
referencia es como parte del desarrollo de las distintas actividades que integran el proceso para la nueva licitacion del
proyecto Autopista Palin-Escuintla.

12.

Participacion conjunta con el equipo de profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, asi como, del
Departamento Técnico de Ingenieria y Departamento de Ingenieria de Transito, ambos de la Division de Planificacion y
Estudios de la Direccion General de Camings, en la presentacion de los resultados de los Estudios de Deflexiones (FWD)
y Rugosidad (IRI) realizados al pavimento del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla, por parte de la empresa
Concesionaria CONSTRUCTORA MARHNOS S.A. DE C.V.

13.

Revision, analisis y elaboracion de informe, conjuntamente con la Asesora Técnica de Supervision de Proyectos de la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, sobre los resultados de los estudios de Deflexiones (FWD) y Rugosidad
(IRI) realizados a la estructura del pavimento del proyecto concesionado Autopista Palin -Escuintla, presentados por la
empresa Concesionaria CONSTRUCTORA MARHNOS S.A. DE C.V..

14.

Participacion de forma conjunta con el equipo de profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones -UCD-
, profesionales de la Direccion General de Caminos -DGC- y profesionales de la Secretaria de Planificacion y Programacion
de la Presidencia -SEGEPLAN-, en las mesas de trabajo donde se ha analizado la incorporacion y alcance dentro de las
normativas del Sistema Nacional de Inversion Publica -SNIP- lo referente a proyectos bajo el régimen de Concesiones.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

9@. Silvia Lyerécia Rivas ﬂma_ya

Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicactones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Edwin Ottoniel Mufioz
Contratista: Salazar CUI: 2730-48562-2101
" NIT del
Numero de Contrato: 117-2021-029-DSRH Contratista: 8579370-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
' Monto total del Contrato: Q.41,096.77 Contrato: 05/01/2021 AL 30/06/2021
‘ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: 01/06/2021 al 30/06/2021
Direecion Administrativa
donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccidn Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.
2 Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.
| 3 Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.
4 Colaborar en la elaboracidn de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Ejecutivo de la
| secretaria administrativa.
5 Apoyar a la seccién de notificaciones en la elaboracién de cedulas de notificacion
jr 6 Colaborar en la elaboracién de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes oficinas
de la direccion superior del ministerio
7 Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio
' 8 | Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados
9 ' Apoyar en las actividades que le asigne el secretario general de la secretaria administrativa.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
JUNIO
| Traslade varios expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.
2 Prepare varios Documentos para Certificar
4 Analice diferentes expedientes trasladados a las distintas areas.
5 Elabore conocimiento para el traslado de los expedientes.
6 Archivo de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa.
7 Archivo y control en el sistema de Acuerdos
I 8 Analizar y Revisar Providencias y Resoluciones
9 Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo
10| Apoyar al Secretario Administrativo en diferentes actividades administrativas

Ed“ in Ottomcl Murnoz Salazar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admifiistrativo suscrito con ehprestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia,~asimismo. se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondd ara que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Guinsi Orlando Giron Gémez CUl: 2438-40853-0101
NIT del

Numero de Contrato: 118-2021-029-DSRH Contratista: 2496999-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 05-01-2021 al

Contrato: Q 70,451.61 Contrato: 30-06-2021
Periodo del 01 al 30 de

Honorarios Mensuales: | Q 12,000.00 Informe: junio 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administraciéon Financiera — Direcciéon Superior

) No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Apoyar a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF- en materia de ejecucion presupuestaria, fondos

privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccion de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

Revision y andlisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que
conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucion presupuestaria de préstamos, donaciones, ajustes y
reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
Publicas y entidades relacionadas.

Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos y
donaciones, proponiendo alternativas de solucidn para su atencion.

Apoyo en la recoleccion de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucidn presupuestaria y contabilidad.

Apoyar en la generacion de propuestas para la regularizacion de saldos contables cargados a este Ministerio
dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera y
lefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para seguimiento de temas contables.

Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el
Coordinador de la Unidad de Administracidn Financiera del Ministerio.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo apoyo a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucién presupuestaria,
registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables ante los entes rectores de la
administracién financiera del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se revisaron 14 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de visto bueno del Coordinador de
la Unidad de Administracidn Financiera -UDAF- y Viceministros correspondientes, provenientes de las Unidades
Ejecutoras, 202 Direccion General de Caminos, 206 Unidad de Construccidn de Edificios del Estado, 207 Direccidn
General de Radiodifusion y Televisién Nacional, 209 Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia e Hidrologia, 210 Direccién General de Correos y Telégrafos, 217 Fondo Social de Solidaridad, 218
Fondo para la Vivienda, relacionados con la ejecucidon presupuestaria, desembolsos de préstamos externos,
saldos contables, pagos a organismos internacionales.




4
e

Se apoyd en el anlisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccion de Contabilidad del Estado,
Tesoreria Nacional y Direccidn de Crédito Publico, relacionados con préstamos, donaciones, cuentas contables,
cuentas por pagar, para el tramite hacia las Unidades Ejecutoras responsables y conformacion de expedientes
en respuesta a las solicitudes planteadas.

Se participo en la revisidn, gestidn de firmas y entrega de los Informes de Avance Fisico y Financiero de los
préstamos y donaciones de origen externo a cargo del Ministerio, correspondientes al mes de mayo 2021, para
la entrega ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores y
SEGEPLAN.

Participacién en reuniones de trabajo con la Seccidén de Contabilidad y Tesoreria de la UDAF para la
implementacién de acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este

Ministerio dentro del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Se brindo apoyo a la seccién de Contabilidad en la ejecucion presupuestaria del mes de junio, mediante el
anélisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de gastos de las unidades
ejecutoras que conforman este Ministerio.

Participacién en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de Administracion
Financiera y el jefe de la Seccién de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema
administracién financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas de ejecucion
presupuestaria, temas contables y de crédito publico, proponiendo alternativas de solucion.

/_)« _ )f
//_Wsi Or)ando Girén Gomez
7 o r
- /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | g <22 Catalina Lopez Vasquez | CUL: 2583 51004 1303
Contratista:
i a NIT del
Numero de Contrato: 120-2021-029-DSRH | Contratiata: 22684239
Servicios (Técnicos o ; '
Profesionales): P asianatos
Monto total del Plazo del Del 05/01/2021 al
Contrato: AR 0ed.o0 Contrato: | 30/06/2021
. . Periodo del Del 01/06/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 Informe: 30/06/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
- Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021, Ia
1 cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante
el periodo del 01 de julio de 2018 al 30 de junio de 2020, en el Fondo para la Vivienda -FOPAVI-
| segun nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-02-2021/EVPP/casm.
()

El presente informe responde a lo estipulado en
prestador de servicios y sus respectivos té

d

—administrativo suscrito con el
inos de referen ia\:\ asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponga, para que procedan al
/ \

tramite de pago respectivo. / : \

oAy /

: ombre-¢drgo y sello
L, Te Vincio Poncigno Palencie

Director
Unidad de Auditorfs Interna-Direccin Superior

Wsiteris dz Comnicaciones Infrasstracturs p Miviends
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO
DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

Contratista: Glenda Sorayda Roldan Chang CUl: 2586840701219
NIT del

Niamero de Contrato: | 125-2021-029-DSRH Contratista: 55922651
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo de'_ Del 06 de Enero al
Contrato: Q. 37,951.61 Contrato: 30 de junio 2021
Honorarios Periodo del
'Mensuales: Q. 6,500.00 Informe: 01 al 30/06/2021
Unidad

Administrativa donde |
presta los servicios: | Unidad de Administracion Financiers —-UDAF-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracién de oficios y toda clase de documentacion de la Unidad de |
Administracion Financiera —UDAF-,

Apovyar en recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del '
personal de esta Unidad. |

Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de |
ésta Unidad.

Apoyar en el control de la informacién de los documertos de la Unidad de Administracion
Financiera —UDAF-. ‘

Apoyar en el Area de Contabilidad en la Logistica. ‘

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME }

Se apoyo en la elaboraciéon de 25 oficios, 10 providencias y 1 circular, mas elaboracion de informe
del volumen de trabajo de las diferentes areas de la Unidad de Administracion Financiera —-UDAF-.

|
Se recibieron y realizaron llamadas telefdnicas a las diferentes dependencias del Ministerio. :

Se recibié documentacién y expedientes de las diferentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato. ‘

Se apoyo en el control y ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades
Ejecutoras.

Se apoyo en lo siguiente: 1) Recepcién de CUR de las Uridades Ejecutoras y traslado para
analisis y solicitud de pago, asi como también con 2l cierre del mes de junio 2021.

2) Coordinacion de transporte y alimentacion para el personal que labora en tiempo
extraordinario. 3) Se apoyd con el ordenamiento del Archivo de los CUR de pago de todas
las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de mayo 2021. 7/

Glenda Sora\rd‘a Roldan Chang




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

-—
-~

f)

‘gle. )
Licda. Wia Ruiz mlﬂ\guirre

Jefe artamento de Contabilidad %/
!
/

i Admis,rac Ciora -DAF- Lic. Freddy Giovany\ i‘nﬁ: Méndez
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOombre:completo del

contratista 8 Luis Francisco Escobar Aguilar

| 2268 60442 0115

SNUMErofelContratosiil 136-2021-029-DSRH | 717712-7

DS CNICOS O
[esionales’ Servicios Profesionales

Nontototal de!

CONtrato Q.127,741.94

frato:i | Del 7 de enero al 30 de
_ junio de 2021

IPeriodo del Informe: | Del 1 al 30 de junio de
‘ | 2021

Aonordariosiviensualess Q.22 ,000.00

Jnidaac amil

Vicedespacho Administrativo y Financiero

Asesorar la gestién administrativa en mejoras e implementacién de controles internos;

2 Asesorar en la verificacién del adecuado manejo y ejecucién del presupuesto de la institucion;

3 Apoyar la aplicacion de la maxima transparencia en la gestion administrativa, a través de la correcta
atencién a normas, reglamentos y leyes vigentes;

4 Asesorar en el analisis de la documentacién remitida por instancias internas y externas relacionadas
con temas administrativos;

5 Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo Financiero en los distintos temas inherentes
a la ejecucion y control del presupuesto anual de la entidad:

6 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo financiero, en la elaboracién del proyecto de
presupuesto de la institucion;

7 Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo Financiero, en los temas inherentes a la
ejecucion presupuestaria y administracién financiera:

8 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo Financiero, en la implementacién del Sistema de
Gestion de Calidad, Control Interno y otro Sistema de Gestién que la autoridad decida implementar;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

e

LTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1ol pe 2 O kS
Reuniones de trabajo con personal de unidades a cargo del Vicedespacho Administrativo y Financiero.

2 Reuniones de trabajo con personal de unidades ejecutoras sobre temas relacionados a la ejecucién
presupuestaria. Direccién General de Caminos.

3 Asesoramiento en cuanto a la verificacién de la documentacién recibida y enviada del Vicedespacho
Administrativo y Financiero.

< Revision de informacion tipo presupuestal enviada por la Unidad Administrativa Financiera, previo a la
firma correspondiente.

5 Revisién de oficios de aprobacién de comprobante de reprogramacion de metas, productos y
subproductos y comprobante de la reprogramacion cuatrimestral de seguimiento fisico del SICOIN.




6 Revision de oficios que contienen resoluciones que aprueban metas fisicas con base al presupuesto
de las diferentes unidades ejecutoras; para equiparacién POA-PRESUPUESTO.

7 Revision de expedientes de SNIP, recibidos de la Direccién de Planeacion y Desarrollo Institucional
-DIPLAN-, incluyendo SNIP de arrastre.

8 Revisién de documentacidn varia, remitida a las unidades a cargo del Vicedespacho, solicitando
informacion o bien la opinién y recomendacién segun sea el caso,

9 Apoyar en la recopilacién y analisis de la documentacién solicitada por el Congreso de la Republica y
de la Contraloria General de Cuentas.

10 | Revisién de CURs relacionados con la ejecucién presupuestaria de fin de mes. (pagos diversos y
planillas del despacho superior y de las unidades ejecutoras)

11 | Revisién de expedientes de documentacién que contienen informacién financiera y readecuacion de
metas fisicas para para la vinculacion respectiva, enviados por las unidades ejecutoras que integran el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

12 | Reuniones de trabajo con el Viceministro Administrativo y Financiero sobre temas relacionados al
ambito de su competencia.

13 | Revisién de expedientes de contratacién y recontrataciones del personal de la Direccién Administrativa
correspondientes de mayo-agosto 2021

4y

~

El presente informe resppndg a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que $e autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo. (f)
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B
2€rgio R. Gonzalez Rodriguez
Viceminictrn o JUe:

3 Administrative
Minis

le Comunicaciones.
Infraestructura v Viviend:




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Juan Pablo Joakimnsen Martinez

CUl:

|

2363525200101;

i Numero de Contrato:

137-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

—
3481880-4 |

!
' Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del ]

Monto total del 07:01/2021 al |

Contrato: Q23,nr2.28 Kdnthabo: 30/06/2021 |

{

: Periodo del : '

Honorarios 01/06/2021 al |

Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 30/06/2021 |

Ditecdian Secretaria Administrativa — Seccion de Informacion y Archivo

Administrativa donde
presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y
archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedzn afectar
los documentos.

Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicién, previa solicitud por escrito y
la autorizacién del Jefe de la Seccién de Informacién y Servicios Varios.

Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando
la sustraccién, destruccién, ocultamiento o inutilizacion indebida, notificando cualquier irregularidad
detectada a la Jefatura de Informacién al respecto.

Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccidn a través de la
Seccidon de Informacién, Archivo y Servicios Varios

Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2021

SE RECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2018, 2019, QUE FUERON REMITIDOS POR LA }
SECRETARIA AMINISTRATIVA.

SE REMITIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2008, 2010, 2018 Y 2019 QUE FUERON SOLICITADOS
POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR. J

SE LOCALIZARON OFICIOS, PROVIDENCIAS, RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA |
ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR.

SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2006, 2008 Y 2018 SOLICITADOS POR LA SECCICN DE
INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.

SE ENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2001, 2002, 2004 Y 2005.

REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA




(6 _|

- A 7 ; iy W | /7
ontratiZta an %b@Joa@:ﬁ sen Martinez

El presente informe responde & lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

VolBo. Nompre, ca;ga/\/ ello
MILVIA YC&ANY SI@Y d
Jefe nformacion y Archivo

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | AURA AMARILIS ALVAREZ ALVAREZ

Contratista: | DE GONZALEZ Cul: 2572883170101 |
I NIT del )
Numero de Contrato:  138-2021-029-DSRH Contratista: 4597106-4
Servicics (Técnicos o ‘ |
| Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES ‘
‘ , 'Plazo del 07 DE ENERO DE
Monto total del | Contrato: 2021 AL 30 DE
| Contrato: 'Q. 55,161.29 JUNIO DE 2021
. Periodo del 01 DE JUNIO AL
'Honorarios | ‘Informe: 30 DE JUNIO DE
'Mensuales: ' Q. 9,500.00 1 | 2021

Unidad Administrativa
' donde presta los
' servicios:

OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

| No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. [ Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresen al fondo rotativo;

2. | Cclaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

3.  Cclaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

' 4. | Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

o

| Retativo

| Cclaborar en atender a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo

6. | Cclaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la

ORTP

8. | Cclaborar en la elaboracidn y conformacion de los Fondos Rotativos

|

' 9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” "
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Revisé los expedientes que se ingresaron al fondo rotativo;

—

|2,

Recibi, registré y clasifiqué los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

ITTCoIaboré en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

o

Organice y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

[5.

' Atendi a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo Rotativo




6. | Ingresé al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7. | Elaboré y pagué retenciones de IVA

8. Elaboré y conformé los Fondos Rotativos

8. Elaboré cheques para proveedores de expedientes que corresponden a Fondo Rotativo.

' 10. | Elabore cuadre de Fondo Rotativo

11. | Revisé expedientes para Comprobante Unico de Registro —CUR-

12. | Elaboré Comprobante Unico de Registro -CUR- y archivé copias de los mismo

13. | Elaborar reportes de CUR Y Fondo Rotativo

14, | Apoye en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
DRTP

Licda. Aura Amérilis Alvarez Alvarez de Gonzélez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f) . - 3
Vo. Bo. Lic. Wa"‘lter Rosendo Gonzalez Garcia
Jefe Departamento de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i

Contratista: MONICA MARIA MUNOZ GONZALEZ CUl: 1585-12464-0608
NIT del

Numero de Contrato: 145-2021-029-DSRH Contratista: | 2968476-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del | 12/01/2021 AL

Contrato: Q. 45,161.29 Contrato: | 309/05/2021
Periodo del | 01/06/2021 AL

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccidn
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda vy la Ley de
Contrataciones del Estado.

Apoyar en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacidn vy licitacion.

Apoyar en la resoluciédn del plan anual de adquisiciones Publicas.

Analizar las facturas y documentos contables.

Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

Apoyar en |las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccién de compras, y su posterior fraslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

Apoyar con actividades administrativas propias de la seccidon de compras

Y otfras actividades que la secciéon de compras considere pertinentes.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo apoyo en diferentes funciones secretariales dentro de la Seccién de Compras.

Se brindd apoyo en la elaboracién del informe mensual de la Ley de Acceso de Informacion
Publica.




3 Se brindd apoyo en la elaboracién de actas y oficios de correspondencia hacia las distintas
secciones de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.
4 Se brindo apoyo en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades.

5 Se brindd apoyo en la publicacion de Guatecompras de 55 exped:em‘es para la elaboracion
de NPG.

6 Se brindd apoyo en el fraslado de 55 expedientes para la oficina de Regisiro y Tramite
Presupuestal.

7 Se brindo apoyo en la gestién de procesos del Almacén y el Encargado de Inventarios para
completar los expedientes.

8 Se brindo apoyo en la elaboracién de bases de 3 eventos de compra directa con oferta
electrénica.

9 Se brindo apoyo en elaborar procesos en el sistema SIGES.

10 | Se brindd apoyo en la elaboraciéon del informe mensual solicitado por el Viceministro
Administrativo Financiero

11 | Se brindd apoyo en la elaboracion de presolicitudes, cartas de satisfaccion y razonamiento
de facturas

() \ﬂ(f 0 \'\Lu. \’TUL ;ﬂ\\

MONGA M@A )\tUNOZIGONZAI.EZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admipistrative.suscrito con el prestador de
» de conformidad, por lo que

Bep
Direction Superior
Ministerio 0 {omunicacionts.
Infraestrutjura ¥ Vivienda

Jefie 46l



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MILTON EMILIO CASTILLO CHAJON Cul: 2342-28857-0101
NIT del

Numero de Contrato: 149-2021-029-DSRH Contratista: | 4115579-3

' Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 13/01/2021AL

Contrato: Q. 44,903.23 Contrato: | 30/06/2021

Periodo del | 01/06/2021 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 Informe: 30/06/2021

| Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

] Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccidén
Superior del Ministerioc de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidn de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacion.

5 Apoyar en la resolucion del plan anual de adqguisiciones Publicas.

é | Analizar las facturas y documentos contables.

7 | Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes moddalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de

i la seccidn de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite

% presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

| 10 | Apoyar en elaborar |a solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
ara los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de compras

12 | Y ofras actividades gue la seccidon de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JUNIO

Publicacion del evento denominado: SERVICIO DE SEGURIDAD PERIMETRAL PERMANENTE EN
LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR Y EN LAS INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL
NUESTRA SENORA DE FATIMA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA.

Publicacién del evento denominado: SERVICIO DE RADIOS MOVIL PARA LA DIRECCION
SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA (POR 7
MESES).




3 Publicacién del evento denominado: SERVICIO DE SEGURIDAD PERIMETRAL PERMANENTE EN
LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR Y EN LAS INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL
NUESTRA SENORA DE FATIMA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA (POR UN MES).

4 Se brinddé apoyo en la publicacién de 68 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

5 Se brindd apoyo en la elaboracion de expedientes en el Sistema Siges para Liquidacion.

6 Se brindd apoyo en la elaboracién de los volUmenes de trabajo correspondiente al mes de
mayo 2021.

7 Se brindd apoyoe en trasiado y seguimiento a 79 expedientes a framite presupuestario.

8 Se brindd seguimiento a expedientes de servicios bdsicos.

9 Elaboracion de Actas en Modalidad de Compra Directa con Oferta Electrénica.

/ Y
Ll 1
\ | X Vo | k%—/
(f) i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administratiyo sugcrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encue ibido e corfermidad, por lo que

/

Direccion Superior
Ministerjo de Comunicaciones.
infrasdiruciura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ggnmtl:;fi;gfnplﬂo ael Edna Marisol Barco Corado | ©O" 2673791100101
NUmero de Contrato: 150-2021-029-DSRH NIT del Contratista: |514460-4

Servicios (Técnicos o

% Profesionales
Profesionales): .

Plazo del Contrato: |Del 13 de Enero al 30
Monto total del Contrato: Q. 95,419.35

de Junio 2021
Periodo del Informe: | Del 1 de Junio al 30
Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 de Junio 2021
Unidad Administrativa Vicedespacho Administrativo y Financiero

donde presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno 2n el que se desenvuelve el
Despacho del Viceministro Administrativo y Financiero.

2 | Asesorar en revision y diligenciamiento de expedientes asignados para visto bueno del
Viceministro Administrativo y Financiero.

3 | Asesorar en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas
dependencias que necesiten el visto bueno del Viceministro Administrativo y Financiero

4 Asesorar en la atencion de la maxima transparencia en la gestiéon publica administrativa, a
traves de la correcta aplicacion de las normas internas, leyes y reglamentos vigentes;

5 | Asesorar en el andlisis de la documentacién remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas juridicos;

6 Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en los temas
juridicos, legales y de administracién publica;

7 Asesorar en otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro Administrativo y
Financiero, dentro del ambito de su competencia.

ACTIVIDADES'/ RESULTADOS!DURANTE EL PERIGDO DEL INFORME

evisién de expedientes que contienen contratos de trabajo para firma del Viceministro |
Administrativo y Financiero.

| 2 Revision de documentos varios para firma del Sefior Viceministro Administrativo y Financiero.

3 Asistencia a reuniones de trabajo con el Sefior Viceministro Administrativo y Financiero,
i sobre temas referentes dentro del &mbito de su competencia.

4 Atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en los temas juridicos, legales
y de administracién publica.

5 Revision de documentos que contienen solicitud de pago a beneficiarios de descuentos

judiciales de pensiones alimenticias que fueron aplicados al personal que labora bajo los
renglones 031, 011, 022.




6 Asistencia a reuniones de trabajo con Unidades Ejecutoras acomparando al Sefior

Viceministro Administrativo y Financiero, sobre temas referentes a los avances de sus
actividades.

7 Revision de Agendas, Actas y documentos para las sesiones de la Empresa Portuaria
Quetzal

Revision de las actuaciones que contiene la Adscripcion de Bienes del Estado a nombre del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Contraloria General de Cuentas
8 Revisién de documentos del Jardin Infantil donde solicita insumos, y remodelaciones del
lugar.
9 Revisiéon de Proyecto de Acuerdo Ministerial para dar cumplimiento a la Politica de Datos
Abiertos y creacion de la Mesa Técnica de Trabajo.

10 | Revision de expedientes de CUR de fin de mes, en lo relacionado a aspectos legales

0y,
v\

El presente informe \responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

I /,",
Vo.Bo. () u W
/ ﬂ
\L/M R. Gonzilez

ez Rodriguez
Financiero
Icaciones,

nenda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Carolina Emperatriz Pérez

CuUl:

2461497440101

Numero de Contrato:

151-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

1781401-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del 13/01/2021 al
Contrato: Q.25,258.06 Contrato: 30/06/2021
Honorarios P ¢ et el 01/06/2021 al
Mensuales: el . MRLENIe 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Secretaria Administrativa — Seccién de Informacion

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Colaborar, organizar, apoyar, de las diferentes divisiones que tiene el Archivo .
2 | Apoyar en el resguardo de la documentacidn clasificada.
3 | Colaborar en el ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informatico sobre la
papeleria recibida en el Archivo.
4 | Apoyar en atencion al publico cuando se requiere.
5 Elaborar reportes e informes que sean requeridos
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/06/2021 AL 30/06/2021
% SE LOCALIZARON 3 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2006, 2010, 2012, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA.
2 SE ARCHIVARON 9 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO.
3 SE RECIBIERON 10 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS ENVIADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
4 SE ATENDIO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION Y SERVICIOS VARIOS Y
DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
5 SE LOCALIZARON 2 TOMO DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2006, 2007, 2008

(f)

Contratista?Carolina E. Pérez

El presente informe corresponde a lo estiggladcr’éﬁ el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

ILVIA YOLANY SINAY
efe de Tnformacién y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: CLEMENTE FRANCISCO REYES CUI: 2231 85647 0101
NIT del
Niamero de Contrato: 155-2021-029-DSRH Contratista: 65769929
Servicios (Técnicos o )
!r Profesionales): TECNICOS
Plazo del 18/01/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 21,806.45 30/06/2021
Periodo del 01/06/2021
\ Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 30/06/2021
Unidad Administrativa . ,
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA — SECCION DE INFORMACION J
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
I. | Apoyar en la digitalizacion de los archivos que se encuentran en el edificio para el resguardo
correspondiente
2. | Colaborar con el archivo digital de os distintos departamentos de la Direccion Superior del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
3. | Apoyar a la organizacion de los archivos y documentos que ingresen al edificio para reguardar cada
uno de ellos
4. | Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificandolos cronoldgicamente
, para mejor ubicacion en el momento de solicitar alguno
[ 5 Apoyar en la digitalizacién y organizacion del contenido digital ubicando instalaciones fisicas y el uso
I eficiente de los recursos
6. | Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas
| 7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion N
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
l DE JUNIO DE 2021
' 1. | Clasifique y ordene los documentos que se me entregan
' 2. | Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccion Superior -
!
' 3. | Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan
| 4. | Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su v
respectivo destino
5. | Apoyve en la ruta interna cuando se solicitd
(f)
nte Francisco Reyes
El presente indérme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

M

Jefe de Informacion y Archiva
Ministeria de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del _ ' ;
Contratista: Leticia Carolina Rodas Herndndez 1920857780101

CuL:

| NUmero de Contrato:

158-2021-029-DSRH NIT del 481189-5
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

18 de enero
Plazo del de 2021 al 30
Monto total del ‘ @ 38.161.27 Contrato: | de junio de
Contrato: ‘ 2021
Periodo del 01 al 30 de
Honorarios Mensuales: | Q. 7.000,00 Informe: | junio de 2021

| servicios:

Unidad Administrativa |
'donde presta los Oficina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-

' No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en atencién al publico.

2 | Colaborar en la recepcidn de documentos.
[3 Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacién enviadas a
diferenfes entidades publicas v privadas.
4 Colaborar con la revision de facturas y documentos anexos.
5 Colaborar en el archivo de toda la documentacién gue se realiza y recibe.
& Apoyar con el control de pagos de telefonia moévil y fija.
|7 Apoyar en el control de la agenda de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal.
8 | Apoyar en la recepcion de llamadas que ingresan de las diferentes entidades
publicas y privadas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en clasificar y archivar documentos que ingresan al Departamento de
| | Registro y Tramite Presupuestal.
'2 | Apoyo en larecepcién y fraslado de llamadas telefénicas ingresadas al
| Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.
3 Apoyé en atencidn a solicitudes de la Asistente y Asesor de la Direccidon
Administrativa -DA-
4 Apoye en la redaccidn y verificacion de oficios de la Oficina.




w

Apoyé en la revision de facturas y documentos para el proceso de firma dentro del
Jepartamento de Registro y Tramite Presupuestal.

6 Apoyé en clasificar y archivar documentos de los afos anteriores (2018 al 2020) que
ingresaron al Departamento de Registro y Trédmite Presupuestal en su momento.

~

' 3rindé apoyo en registro y control de documentos ingresados al Departamento de
Registro y Tramite Presupuestal

} 8 Colaboré en atencién al publico en general.

9 Colaboré en la distribucion de documentos enviados por el Departamento de
Registro y Trdmite Presupuestal a los diferentes departamentos correspondientes.

10 | Redacte las solicitudes de los Suministros que se requirieron a Aimacén para la
utilidad del Departamento.

| 11 | Verifiqué y actualicé las distintas actividades en la agenda del Jefe del
' Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.

112 | Asisti en la continuidad de distintos procesos que se desarrollan dentro del
' ' Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.

\ _ )
— N R e

()

L=ticia Carolina Rodas Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tfrdmite de pago respectivo.

W7
() —

Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Jefe de la Oficina de Registro y Trdmite
Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Claudia Eunice Racancoj CuUl: 2398632830101
NIT del
Numero de Contrato: 159-2021-029-DSRH Contratista: | 7238301-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 18de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.43,612.90 2021
Periodo del | Del 01 al 30 de
Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 Informe: junio del 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Relaciones Publicas
" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Disefar artes para el area de comunicaciones.
2 Producir material informativo y grafico para comunicacidn interna.
3 Producir material grafico para publicar en redes sociales.
4 Apoyar con el monitoreo de redes sociales con las nuevas herramientas de analisis digital.
5 Realizar informe de analisis digital de redes sociales.
6 Apoyar en la comunicacion interna.
7 Actividades que sean requeridas por la Direccion Superior.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JUNIO
1 Disefié artes para el area de comunicaciones.
2 Produje material informativo y grafico para comunicacién interna.
3 Produje material grafico para publicar en redes sociales.
4 Apoyé con el monitoreo de redes sociales con las nuevas herramientas de analisis digital.
5 Realicé informe de analisis digital de redes sociales.
6 Apoyé en la comunicacion interna.
7 Actividades que sean requeridas por la Direccion Superior.

acancoj

El présente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

) g
7\ // \
() \J Sl )‘/ de Comun\t':uc.if’" Soddl
Vo. Bo ; Direccién Supen[':gt;dones'
\ Ainisterio de \iviendo

\nfraestructuro Y




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo !

| del Contratista: Elsa del Carmen Gonzdlez Valdez |CUI: 2193105050101 |
'NUmero de NIT del '
Contrato: 161-2021-029-DSRH Contratista: 51147971
‘Servicios (Técnicos ’
o Profesionales): Servicios Tecnicos

’ 01 de febrero
‘Monto  total  del| Plazo del|al 30 de junio
 Contrato: | Q 50, 000.00 Contrato: del 2021
; | Periodo del|01 de junio al
'Honorarios Informe: 30 de junio del
Mensuales: | Q.10,000.00 2021
'Unidad 7

Administrativa
'donde presta los

|

| servicios: Unidad de Coordinacion Administracién y Finanzas
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la gestion Administrativa de la seccidn de Servicios Generales y Administrativos y
demas gestiones de la Unidad de Coordinacion de Administraciéon y Finanzas — UCAF -. l

2 Apoyar en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes para el buen
? desempefio de las actividades que se realizan de la Seccion Servicios Generales
' Administrativos.

3 Colaborar como enlace entre la seccidén de servicios generales y Administrativos con la
| unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas-UCAF-, realizando de control de
1 presupuesto de costos de mantenimiento de vehiculos y reportes de la informacién
{ Actualizada
‘ 4 Apoyar en el cumplimiento de Manual de Normas procesos y Procedimientos de la Unidad

de Coordinacién de Administracién y Finanzas -UCAF-.
5 Colaborar en la Planificacion y coordinacion de Mantenimiento preventivo y correctivo de las
E Instalaciones de la Direccion Superior.
;[ 6 Apoyar en otras Gestiones que sean solicitadas.
7

Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Unidad de Coordinacién |
de Administracion y Finanzas-UCAF-. ‘




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé colaboracidn en la revision de expedientes de seguimientos vy
procedimientos de la Coordinacion de Administracién y Finanzas

2 Apoyé en la realizaciéon de oficios, circulares, memordndum del mes de
marzo del presente ano.

3 Apoye en el seguimiento de firmas de expedientes a proveedores.

4 Apoyé en el seguimiento de llamadas entrantes tanto internas como
externas.

5 Apoye en la Organizacion de expedientes y procedimientos

) Apoye en el ordenamiento de expedientes de distintas instituciones y darle

‘ seguimiento al correspondiente.

7 Apoyé en la actualizacion de la agenda para llevar un mejor control de los
numeros del personal interno vy proveedores.

8 Apoye en la toma de los mensajes para el director de UCAF

9 Apoye con la entrega de distintos cheques para pago de proveedores y
comisiones.

10 | Apoye en la revision de expedientes para nuevas contrataciones.

(f)

I
inf o+ 1

Elsa del Carmen Gonzdlez Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos terminos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al iramite de pago respectivo.

(f / /L:lﬂ

Vo. Bo. Lic. Axef de Je’@sus\Qordoquozco
Director de la Unidad de Coordinacibnde Administracion y Finanzas




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
ASESORIA LABORAL/DEPARTAMENTO LABORAL DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS.
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

]

Nombre completo del

| contratista: \ Pascual Tiu Zapeta Cul: 1942-12645 1401
| Numero de contrato: 162-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 1668639-K
; Servicios (Técnicos o
Profesionales): profesionales
Plazo del Contrato: 01 de febrero de 2021
al 31 de diciembre de
L Monto total del contrato: Q.242,000.00 2021,
Periodo del Informe: 01 al 30 de junio de
Honorarios mensuales: Q.22,000.00 2021.
Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral/Departamento Laboral Direccion de Asunios
Unidad administrativa donde Juridicos.
presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a)

Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean marginados por la

Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la
materia o por Juez competente;

Realizar los memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de audiencias conferidas por la Corte
Stprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le
sean marginadas por la Asesora Laboral;

Elaborar informes mediante memorial a solicitud de juez competente y someter a revisién de la Asesoria Legal
Laboral.

Elaborar informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente.

Conocer y resolver procedimientos administrativos asignados por la Asesoria Legal Laboral, elaborando el
documento administrativo que corresponda;

Atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento, exponiendo argumentos, opinién y criterio
Jjuridico.

Atender las citaciones emanadas por la Inspeccion General de Trabajo del Ministerio de Trabajo, derivado de las
adjudicaciones generadas por las denuncias presentadas, debiendo defender los intereses ministeriales.

En ausencia de la Asesora Legal deberd apoyar, asistir y auxiliar con la distribucion de expedientes,
responsabilizéandose de la procuracion y diligenciamiento de cada expediente.

Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdes ministeriales, dentro de los
expedientes administrativos que le sean asignados por la Asesoria Legal Laboral.

| Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas por la Asesora Legal Laboral.

"En el Caso la Asesora Legal Laboral se encuentre atendiendo diligencias judiciales o administrativas, deberé

| atender diligentemente cualquier requerimiento planteado ante la Asesoria Legal Laboral, debiendo resolver
| cualquier circunstancia presentada

Conocer, analizar y resolver expedientes administrativos conformados para el pago de Sentencias Judiciales,

m)

Evacuar audiencias presenciales, por escrito ante la inspeccion General de Trabajo del Ministerio de Trabajo y
Prevision Social, juzgados de Primera Instancia de Trabajo, y Prevision Social, ante Sala de Apelaciones, Corte
Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio, y Corte de Constitucionalidad.

1
‘ renglon 913, proponiendo a la Asesora Legal Laboral el proyecto de resolucion;

n).

| Cualquier otra actividad que le sea asignada por la Asesora Legal Laboral inherentes a los servicios a contratar.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Vista ante la Sala de la Corie de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social:
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| » Ordinario Laboral Numero 01215-2018-00978. Recurso 1. Oficial 1°. Carlos Lizardo Guerra Siquin.

‘ DGCT. Vista de apelacion.

‘ ~ Ordinario Laboral Numero 01173-2019-02769. Recurso 1. Oficial 4°. José Mauricio Avila Gavarrete.
| FOPAVI. Vista de apelacién.

' 2. | Vista de amparo.
f ~ Ref. 1145-2018. Expediente 897-2021 Of. 14. Estado de Guatemala. Camara de Amparo y Antejuicio,
Corte Suprema de Justicia. Ref. Jhonny Wilfredo Martinez Gdmez/PROVIAL. Vista de amparo.

' 3. | Informe de verificacién solicitado por el Juez:

‘ ~ Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2015-06034. Oficial 2°. Ref. Luis Fernando Guzman Ruano/DGTC

~ Juicio Ordinario Laberal No. 01173-2016-01874. OF. 2°. Ref. Venancia Pefate Gonzalez/DGCT.

. » Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-02005. Juez “B". Of 2° Ref. Mario Alberto Milian

‘ Monterrozo/PROVIAL. |
~ Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2017-06753. Jueza “B". Oficial 4°. Ref. Luis Roberto Saenz

Pérez/PROVIAL.

_ \ » Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-00968. Oficial 2°. Ref. Jairo Eliseo Félix Tomas.

' » |uicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-10815. Of. 4°. Ref. Lilian Argentina Caniz Alvarado.

~ Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-02544. Of. 3°. Ref. Manuel Antonio Aguilar Gaitan/FOPAVI.

» juicio Ordinario laboral No. 01173-2016-00968. Of. 2°. Ref. Jairo Eliseo Félix Tomas. Informe de pago.

~ Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-07631. Of. 1°. Ref. Cesar Agusto Javier/FSS.

» Juico Ordinario Laboral No. 01173-2016-11786. Ref. José Pablo De Leon Merida /DS.

» Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-11786. Ref. Jose Pablo De Leon Merida /DS.

» Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2017-02006. Of, 1°. Juez “A". Ref. Aura Rebeca Orellana Flores De

Lemus. DGC.
, ~ Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2027-05020. Of. 1°. Juez “A" Ref. Derick Giovanni Castillo Avila.
DGC.
~ Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-07981. Oficial 1°. Juez “B". Ref. Mario Adolfo Morales
! Recinos/DGAC.

~ Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2018-00654. Oficial 5°. Juez “A". Ref. Saul Adolfo Cano
Orellana/DGAC.

» Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2015-08476. Oficial 3°. Juez “A" Ref. Juan Antonio Torres
Yuman/DGAC.

' ‘ ~ Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2015-06506. Oficial 2°. Ref. Marvin Leonel Morales Ortiz/DGAC.
Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2017-01713. Oficial 1°. Juez “B" Ref. Hector Gilberto Gomez
Vivar/DGAC.

~ Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2015-06506. Oficial 2°. Ref. Marvin Leonel Morales Ortiz/DGAC.

~ Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-07981. Oficial 1°. Ref. Mario Adoifo Morales Recinos/DGAC.

~ Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-08844. Oficial 3°. Juez "A". Ref. Mario Daniel Leonardo
Mejia/DGAC.

» Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-02854. Oficial 1°. Ref. Bener David de Mata Vallar/DGAC.

~ Juicio Ordinario Laboral No. 01214-2018-01012. Oficial 3°. Juez “A". Ref. Hedy Augusto Imery
Morataya/DGAC.

~ Juicio Ordinario Laboral No. 01214-2018-03081. Oficial 2°. Ref. Claudia Angelina Ortega
Monterroso/DGAC.

1 ~ Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-04070. Of. Ref. Delia Angelica Galindo Lopez/DGT.

4 Vlsta ante la Corte de Constitucionalidad.
~ Expediente: 2657-2021 Of. 10. Referencia: Amparo No. 480-2019. Estado de Guatemala por medio de
la Procuraduria General de la Nacion Contra Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y
| Prevision Social. Ref. Jorge Rafael Ventura Prera -DGT- Vista de Apelacién de amparo.

[ 5 Audiencia de 48 horas apelacion.
\ # Juicio Ordinario Laboral Numero 01173-2019-5368. Of. 3°. Recurso 1°. Ref. Lauro Santos Gil; Hugo
3 Humberto Ramirez Aguilar, Humberto Flores Solorzano y Cesar Augusto Aguilar Gramajo /FSS.
Evacuacion 48 horas apelacion de sentencia.
» Juicio Ordinario Laboral Numero 1173-2019-04635. Recurso 1. OF. 2°. Ref. Heydi Botzoc Caz/DGT.
Evacuacion 48 horas recurso de Apelacion.
~ Incidente de Reinstalacion No. 01173-2017-00657 dentro del Conflicto Colectivo No. 01173-2016-00162.
Recurso 2°. Oficial 4. Jenifer Lisete Pineda Sanchez/DGC. Audiencia 48 horas -apelacion-.
~ Juicio Ordinario Laboral Numero 1215-2018-02926. OF. 2°. Recurso 1°. Ref. Carlos Alfredo Perez
Magana/DGAC. Evacuacion 48 horas recurso de Apelacién.
~ Diligencia de Reinstalacion 01173-2020-01157 Recurso 1. Oficial 2. dentro del colectivo 01173-2017-
13657. Juzgado Octavo Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social. Juan Manuel
Bran Marroquin/INSIVUMEH. Audiencia por 48 horas.
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Diligencia de Reinstalacion Numero 01173-2020-02566 Recurso 1. Oficial 3. dentro del colectivo 01173-
2017-13657. Juzgado Octavo Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social. Luis
Armando Lorenty Rodriguez/INSIVUMEH. Audiencia por 48 horas.

Diligencia de Reinstalacién Numero 01173-2020-04095 Recurso 1. Oficial 2. dentro del colectivo 01173-
2017-13657. Juzgado Octavo Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social. Albert
René Bethancourt morales/INSIVUMEH. Audiencia por 48 horas.

6. Audiencia por 2 dias.

r

e

|
|

Proceso Numero 01173-2016-10826 Recurso 6. Oficial 4to. Ref. Saudi José Mendez Martinez /DGAC.
Evacuacion 24 horas.

Incidente de Liquidacion de Costas Judiciales en pieza separada dentro del Juicio Ordinario Laboral
Numero 01173-2015-6506 Of. 2. Audiencia por 2 dias.

Incidente de Declaratoria de Beneficiarios Post-Mortem No. 01173-2020-08635. Of. 7° Ref. Jovita
Morales Guerra /[DGAC. Evacuacion 2 dias.

7. Apelacion de sentencias.

-

‘ -

”~

Juicio Ordinario Laboral Numero 01173-2020-05403. Of. 1°. Juez “b" karen Paola de Mata Alvarez.
UDEVIPO.

Juicio Ordinario Laboral Numero 01173-2019-00703. Of. 4°. Sonia Yolanda Lux Pacay. FOPAVI.
Apelacion de sentencia.

INCIDENTE UNO DE LIQUIDACION DE COSTAS JUDICIALES 01173-2018-00654 OF. 5°. Juez A Saul
Adolfo Cano Orellana/DGAC. Apelacion.

' 8. | Apelacion de Amparo.

-

Referencia: Amparo No. 2930-2019 Of. 10. Estado de Guatemala por medio de la Procuraduria General
de la Nacién Contra Sala Tercera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social Ref,_Mayori
Stefanie Ispache Garcia/DGAC. Apelacién de auto de Suspension.

Oficios: OPINION JURIDICA ALL-URRHH-02-2021. UNIDAD DE RECURSOS HUMANQS, ASESORIA
LEGAL LABORAL: Guatemala 05 de mayo de 2021. Para la conformacion del Expediente Administrativo
para emision de la Resolucion Ministerial que Autorice el Pago dentro del Renglén 913 “Sentencias
Judiciales" por Juicio Ordinario Laboral de Prestaciones Laborales. opinion juridica respectiva
relacionada a la procedencia del pago de indemnizacion y demas prestaciones laborales a favor de
MARIO RODOLFO LOPEZ SMITH en el proceso No. 01173-2016-03236. Oficial 2°.

Proyecto de Resolucién No. 11-2021 de pago de prestaciones laborales de indemnizacion, y dafios y
perjuicios Dentro del expediente de pago de prestaciones laborales, indemnizacién y dafios y perjuicios
por orden judicial, que corresponde a MARIO RODOLFQO LOPEZ SMITH, derivado del Juicio Ordinario
Laboral No. 01173-2016-03236 Oficial 2°. De fecha 5 de mayo de 2021.

= TI0 ZAPETA

Elpresente iyﬁorm esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

“profesionalgs y s

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)
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irector de Asuntos Juri Hcos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

' Contratista: KIMBERLY MARLENY PEREZ RUANO CuUl: 3011025620101
| NIT del
Numero de Contrato: | 163-2021-029-DSRH | Contratista: | 10883578-2

Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Tecnicos

Monto total del | Plazo del Del 01 de febrero al
Contrato: . Q.25,000.00 Contrato: |30 dejunio 2021 |
' | Periodo del | Del 01 de junio al 30 |
| Honorarios Mensuales: Informe: de junio 2021 ‘

j Q.5,000.00

' Unidad Administrativa
donde presta los
' servicios:

| OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 Apoyar en la verificacién del numero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 | Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el numero de inventario fijo o fungible

6 Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

7 Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

8 Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 | Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

Actualice tarjetas de responsabilidad

| 10 | Oftras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes

L

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

;rl Traslade equipo de computo hacia bodega

2 | Busquéy trasladé mobiliario .
3 | Depure equipo de computo de las diferentes unidades 1

(S |
4 Levante inventario en unidades de la Direccion Superior |

e 1

5
6 Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior

(f) VUL

W

Kimberly-Marteny Pérez Ruano
El presente informe responde a lo estipulado en el coatrate-administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan altramite de pago respectivo.

TN
P | ™

¥ /] \

(f)
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\:‘ __@c. Wa!ter_R?)senuu Gonzalez Garcia
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Vo. Bo. NombRegigrgo ysatide Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | 2406 32761

del Contratista: Luz Maria Cifuentes Herrera CUI: 0101

Numero de NIT del

Corittato: 164-2021-029-DSRH Contratista: 7919670

'Servicios

'(Técnicos o Serdicios Téor

Profesionales): SIViseg Fbamcos
Del 01 de

Monto total del Plazo del febrero al 30

Contrato: Q.50,000.00 Contrato: de junio de
2021

5 Periodo del Del 01 al 30

 Honorarios del Q.10,000.00 Informe:  |dejunio de

mes:
2021

Unidad

Administrativa . . . . . ) :

donde presta los Despacho Viceministerial-Administrativo y Financiero

servicios:

'No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar colaboracién en la aplicacidon de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brindar y apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 Apoyar en la gestidon oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho.

5 Llevar el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho
} Viceministerial.

6 Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Vicedespacho.

! 7 | Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




'No. ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé colaboracién en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brindé apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyé en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de
los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 | Apoye en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho.

5 Llevé el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho
Viceministerial.

6 Elaboré informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este

Vice despacho.

(f)

-t

LuLtley

Luz Maria Cifuentes Herrera

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Andrea José Mancilla Santizo CUl: 2995 89730 0101 |
NIT del '
Nimero de Contrato: 165-2021-029-DSRH Contratista: 1024000-16
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 1 de febrero al 30
Contrato: Q.45,000.00 Contrato: del junio 2021
Periodo del 01al30dejunio |
Honorarios Mensuales: Q9,000.00 Informe: del 2021 |
Direcciéon Administrativa I
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior !
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.

4 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho

5 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro

6 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho

7 | Apoyar en el control y actualizacién de archivos

8 | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Ingresary trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que |
sean requeridas a este Vicedespacho de Infraestructura |
2 | Traslado diario de correspondencia a las dependencias |
3 | Coordinar informacion solicitada por los Sefiores Diputados del Congreso de la Republica y
trasladarla.
4 | Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacién que asi lo hayan requerido. :
5 | Atender llamadas telefonicas.
& | Archivary escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un futuro. W
7 | Apoyar en el control de la agenda del viceministro de infraestructura.




(f)
n&atista
nerea lgsé Mancilla Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

I
Boris Enrique De Ledn Motta

Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Lesli Angelica Alvarez Cano Cul: 2399 83947 0101
; NIT del
Nimero de Contrato: | 169-2021-029-DSRH Contratista: | 9550 062-6
| Servicios (Técnicos o
‘ Profesionales): Servicios Técnicos )
i Monto total del Plazo del 16 de febrero de 2021 al 30
| Contrato: Q.35,714.29 Contrato: | de junio de 2021
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 8,000.0 Informe: 01 al 30 de junio de 2021

' Unidad Administrativa
i donde presta los

| servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

r

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[P

Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria
Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite;

2 Colaboracion en |a redaccién de dictdmenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los diferentes
expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria Juridica, para visto bueno del asesor juridico;
| 3 Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes gue éstos designen;
4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el
Coordinador o por el asesor juridico;
5 Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos que sean
‘ asignados a la Coordinacion Juridica o por los asesores juridicos;
| 6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;
{
| 7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracién y asistencia juridica, legal o administrativa que sea requerida
dentro de la Unidad, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que corresponda;
| 8

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de |a contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se realizé procuracion de expedientes judiciales en los diferentes juzgados de lo contencioso
administrativos, civil y mercantil, amparos y unidades ejecutoras de este Ministerio.

N

En apoyo al Asesor Juridico, se realizé Oficio No. AJ-129-2021/JRHP/laac dirigido a Director General de
Caminos, a efecto sean remitida copia certificada del expediente administrativo No. 11681, referencia 550.1
JAAR/pc, que contiene |a resolucion SA-579-2019, en virtud de la demanda contencioso administrativo No.
1145-2020-31 promovida por MARIO RENE ESCOBAR DONIS y ABNER EDGARDO ESCOBAR CISNEROS

En apoyo al Asesor Juridico, se realizd Oficio No. AJ-191-2021/JRHP/laac dirigido a Director General de
Caminos, a efecto sean remitida copia certificada del expediente que contenga la resolucidén nimero 009-
2018 REF. 2788-2016/MMBC/STYE, en virtud de la Accién Constitucional de Amparo No. 187-2021

promovida por la entidad LANELLO CONTRATISTAS GENERALES, SOCIEDAD ANONIMA y HW CONTRACTORS,
SOCIEDAD ANONIMA.




| r . . I . . . . i
En apoyo al Asesor Juridico se realizo proyecto de memorial de evacuacidn de audiencia de 15 dias, dentro

del Proceso Contencioso Administrativo No. 01145-2020-00031 dirigido ante la Sala Quinta del Tribunal de
lo Contencioso Administrativo.

En apoyo al Asesor Juridico se realizé Dictamen relacionado al Recurso de Revocatoria promovido por CLARA
ADELITA VICTORIA GALINDO SOLARES, en su calidad de apoderada judicial de la entidad CONSTRUCTORA
MARNHQOS contra la resolucién nimero DGC-090-2021, emitida por eI Director Interino de la Direccidn
General de Caminos,

En apoyo al Asesor Juridico se realizd proyecto de memorial de Apertura a Prueba dentro del Proceso
Contencioso Administrativo No. 01011-2015-00249, dirigido ante la Sala Primera del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo.

En apoyo al Asesor Juridico se realizo proyecto de memorial de evacuacion de audiencia para la vista dentro
del Proceso Contencioso Administrativo No. 01145-2019-00343 dirigido ante la Sala Quinta del Tribunal de
lo Contencioso Administrativo.

' \h\ N - W .
@/ﬁlica A@gez Cw

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo.Bq%/ //\ /-"_“‘

A
Lic. Jose Ricardo Hemmerling Peldez
Director de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciongs,
Infraestructuray Vivien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre CUl 1821 55501 0101
completo del Marila Abril Rodriguez de Mendez
contratista: R
Numero de NIT del 705502-1 '
Contrato: 170-2021-029-DSRH 7 Contratista:
Servicios
(Técnicos o Profesionales
' Profesionales):
' Monto total Plazo del 16-02-2021 al
del Contrato: (Q53,571.43 contrato: 30-06-2021
Honorarios Periodo del | 01-06-2021 al
| Mensuales: Q 12,000.00 |  Informe: 30-06-2021
Unidad
Administrativa | Unidad de Recursos Humanos,
donde presta Direccién Superior
| los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en los procesos en materia de gestién de personal.

2 Apoyo en la administracién de vacaciones en todos los renglones.

3. | Asesorar en la gestién del Impuesto sobre la Renta a personal en relacion de dependencia. |
4 Asesorar en la elaboracién e implementacién de herramientas necesarias para la administracion de la
asistencia y puntualidad del personal mensualmente.

| 5. Asesora en la conformaciéon de expedientes para el pago de prestaciones laborales.

' 6. | Apoyar en la generacion de reportes, solicita&?por la Coordinacién.

Y otras que le solicite el jefe de la Unidad de Recursos Humanos.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORNME

1. Se asesord en los procesos en materia de gestion de personal, teniendo presente la observancia de las
leyes que administran el recurso humano.

2 Se brindé apoyo en la administracién de vacaciones del personal, de conformidad con lo que
establece para el efecto la Ley de Servicio Civil y su Reglamento.

3. Se asesord para la conformacién de expedientes de pago de prestaciones laborales, derivado de la

terminacién de la relacién laboral de lo servidores publicos con la Direccion Superior del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4. Se brindé apoyo en el requerimiento de la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de
Finanzas Pliblicas, sobre el diagnéstico de procesos previc a la conceptualizacién de varios modulos
en GUATENOMINAS.

| 5. Se apoyo en la generacién de reportes del Sistema de GUATENOMINAS, derivado de las necesidades
de informacién para la administracién del recurso humano, solicitados por la Coordinacion.

6. Se atendio el apoyo requerido en el desarrollo de oficios, providencias y revisién de documentos
relacionados con la gestién de personal.
| 1. Se atendid todo lo solicitado por la Coordinadora de la Unidad de Recursos Humanos
- :

Marila ABxil Rodriguez de Méqidez

\\__‘
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Direccion-de Recurso
Direccis perior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Pia Karina Angel Aguilar Cut: 2461 58336 0101
NIT del |

Numero de Contrato: 171-2021-029-DSRH Contratista: 3390887-7 -

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: | Q. 53,571.43 Contrato: 16/02/2021 — 30/06/2021
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 01/06/2021 — 30/06/2021

Unidad Administrativa Unidad de Recursos Humanos, Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray |

donde presta los servicios: | Vivienda J

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesoria en las actividades que conlleva el proceso de induccion.

2 Asesoria en las actividades que conlleva el proceso de capacitacion.

Asesoria para la conformacion de expedientes 029 y Subgrupo 18.

4 Brindar asesoria en |a elaboracion y/o revision de manuales organizacionales

5 Apoyo en la revision de los expedientes de las convocatorias internas y externas del personal que realizan las unidades
ejecutoras. |

6 Y otras que le solicite el jefe de la Unidad de Recursos Humanos.

T Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas |
aquellas actividades gue no se deriven de la presente contratacion. 4]

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1 Se brindé asesoria en la propuesta para la actualizacion del manual de induccion para el personal de nuevo ingreso.

2 Se brindé asesoria en la logistica y monitoreo de las actividades de capacitacion para el personal de Recursos Humanos
encargado de la Elaboracién y Liquidacion de Néminas de todas las Unidades Ejecutoras del CIV, especificamente para el
Mddulo en Guatendminas del Renglén presupuestario 029; la cual, fue impartida por el Departamento de Implementacion y
Capacitacion de la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas

3 Se brindd asesoria en la planificacién y logistica de las actividades de capacitacion, para el personal de Recursos Humanos
encargado de la Elaboracion y Liquidacion de Néminas de todas las Unidades Ejecutoras del CIV, especificamente para el
Méduloe en Guatenéminas del Renglén presupuestario Sub-Grupo 018; la cual, sera impartida por el Departamento de
Implementacion y Capacitacién de la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas; se brindd
asesoria en el seguimiento de la evaluacion y entrega de diplomas a los participantes.

4 Se brindo asesaria en la planificacién y logistica de las actividades de capacitacion para el personal de Recursos Humanos
encargado de Movimientos de Personal de todas las Unidades Ejecutoras, especificamente para el Madulo de Altas y Bajas en
Guatenéminas de los Renglones Presupuestarios 011, 021, 022 y 031; asi también, para el Médulo de Pago de Prestaciones
Regulares y Post-mortem.

5 Se brindd asesoria en la planificacién y logistica de las actividades de capacitacion para el personal de Recursos Humanos |
encargado de la Ejecucion de Presupuesto en todas las etapas, en los sistemas SIGES y SICOIN.

6 Se brindd asesoria en |a planificacion y logistica del diplomado “Vivir Intencionalmente” impartido por la Entidad Guatemala |
Prospera, para el personal de todas las Unidades Ejecutoras del CIV.

£ Se brindo asesoria en la planificacion y logistica para una actividad de capacitacion, consistente en una charla ump'artida por la
Direccién de Formacion y Capacitacién de la Contraloria General de Cuentas para todo el personal de la Direccion Superior,
especificamente en el tema de Etica y Probidad, para dar auge al afio de la Etica y Probidad conforme al Acuerdo A-004-2021
de la CGC.

8 Se dio asesoria en la preparacion de un discurso impartido por el sefior Ministro, Ing. Josué Edmunqo Lerpqs. en
conmemoracion del Dia del Padre, para todo el persenal de la Direccién Superior del CIV; en el cual, se abordd el Codigo de
Etica del CIV.

Al

f)

El prasente infprfie responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicios y sus respectivos

ferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al tramite de pago respectivo. [

Licda +garalin: 25
N Directars” y
Direceion de Recursos Huﬁlanos
Direccian Superior/
Ministeria de Comuniearinnec

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Cul 3011 65661 0101
completo del Edgar Francisco Javier Molina

contratista: Herndndez

Numero de NIT del 9799226-7
Contrato: 172-2021-029-DSRH. Contratista:

Servicios

(Técnicos o PROFESIONALES

Profesionales):

Monto total del Plazo del 16-02-2021 al
Contrato: Q53,571.43 contrato: 30-06-2021.
Honorarios Periodo del 01-06-2021 al
Mensuales: Q12,000.00 Informe: 30-06-2021.
Unidad

Administrativa UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

donde presta los
servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.

Apoyar en la conformacién y revision de expedientes de embargos judiciales que se reciban
en la Unidad;

Asesorar en la elaboracion de documentos juridicos administrativos como resoluciones de
rescision de contratos proyectos de ocuerdos minutas de contratos etc.;

Asesorar en la revision de proyectos de acuerdos de aprobacion y rescision de contratos fodos
los renglones presupuestarios gue se le requiera;

Asesorar en la conformaciéon y gestion de expedientes para el pago de prestaciones post
morfem;

Y otras que le solicite el jefe de la Unidad de Recursos Humanos;

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord en la conformacion y revision de expedientes de embargos judiciales,
correspondientes al despacho superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda de las distintas unidades ejecutoras de todos los renglones presupuestarios.

Se asesord en la revision de expedientes correspondientes a la liquidacion y devolucion de
descuentos judiciales correspondientes al personal del despacho superior y unidades
ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda en todos los renglones
presupuestarios.

Se asesord en la elaboracién de previos derivados de la revision de expedientes
correspondientes a la liquidaciéon y devolucion de descuentos judiciales correspondientes al
personal del despacho superior y unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y vivienda en todos los renglones presupuestarios.

Se asesord en la elaboracion de diversos documentos juridicos administrativos, tales como |
elaboracién de resoluciones, opiniones, informes, y previos referentes a la solicitud de
renovacion de Licencia Sanitaria, Unidad Ejecutora Jardin Infantil Virgen de la Asuncion, entre
otros.

Se asesord en la revision de proyectos de circular referentes a recomendaciones realizadas a
los directores del despacho superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy
Vivienda para la obtencién de la Solvencia Fiscal a incorporar en los expedientes de
contratacion de personal.

Se asesord en la revision de proyectos de acuerdos de aprobacion de todos los renglones
presupuestarios, correspondientes al personal del despacho superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como en el visto bueno de los expedientes
presentados por las unidades ejecutoras.

Se asesord en la revision de proyectos de acuerdos de rescision de todos los renglones
presupuestarios, correspondientes al personal del despacho superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como en el visto bueno de los expedientes
presentados por las unidades ejecutoras. |




8. | Se asesord en la conformacién y gestion de expedientes para el pago de prestaciones post
mortem correspondientes al personal del Despacho Superior y Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

9. | Se asesord en consultas juridicas planteadas por la Coordinadera de la Unidad de Recursos
Humanos, referentes a la interpretacion y aplicacion de legislacion laboral y de prevision social
parad los expedientes sometidos a su consideracion.

10. | Se asesord en la respuesta de requerimientos realizados por el Ministerio PUblico, procurando
los mismos ante las diversas fiscalias.

11. | Se asesord en la respuesta de requerimientos realizados por la Contraloria General de Cuentas,
dando seguimiento a los mismos entre las distintas unidades ejecutoras del Ministerio de
Comunicacicnes, Infraestructura y Vivienda, asi como ante el érgano contralor.

./ .~

informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, por lo gue se autoriza a guien
corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

= LITTEE
Direccion de Recursos Humanos
Diraccion Superjor
Ministerio de Comuni¢aciones,
Infraestructura-y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Unidad de Recursos Humanos

Nombre completo del
Contratista: Alejandro Roberto Lazaro Tix CUl: 2663 13434 1414
' NIT del

Namero de Contrato: 173-2021-029-DSRH Contratista: 8322936-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos .

Monto total del Plazo de! 16 de febrero al 30

Contrato: Q. 53,571.43 Contrato: de junio 2021
Periodo del 01 de junio al 30

Honorario del mes: Q.12,000.00 Informe: de junio 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Coordinacién de Administracién y Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en monitorear, respondery reenviar correos de manera constante.

2 Apoyaren el registro de bienes fijosen el SICOIN.

3 Apoyaren el registro enellibro de Inventarios fijos y fungibles.

4 Apoyaren la elaboracion de reposte FIN1Y FIN2 anualmente.

5 Apoyarenrevisar el estado de Ingreso de los bienes adquiridos.

6 Apoyaren la revision de Manuales, Procesos y Procedimientos.

7 Apoyaren la revision de modificaciones presupuestarias INTRAL, INTRA2.

8 Apoyaren Actividades Administrativas propias de la Unidad de Coordinacién de Administraciény

Finanzas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO 2021

1 Colaboré en monitorear, respondery reenviarcorreos de manera constante.

2 Apoyé en la revisién de modificaciones presupuestarias INTRAL, INTRAZ.

3 Apoyé enelregistroenellibro de Inventarios fijos y fungibles.

4 Apoyé enrevisarel estado de Ingreso de los bienes adquiridos.

5 Apoyé enelregistrode bienes fijosen el SICOIN.

6 Apoyé en la revision de Manuales, Procesosy Procedimientos.

7 Apoyé en Actividades Administrativas propias de la Unidad de Coordinacion de Administraciony

Finanzas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectiva.

dminis

i 0 L]“'.Cd\.iunu T
{inisterio’ dg Comunitte
L|n\i ostiugtura y Viviend




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista:

Yohand David Ixén Garcia

cul:

NUmero de Contrato:

174-2021-029-DSRH

I NIT del
Contratista:

| 2600-68829-0101 |

| 9052508-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios técnicos

Monto total del Plazo del 16 de febrero 2021 2|

Contrato: Q.57,553.57 Contrato: 31 de diciembre 2021 ‘
| Periodo del |1 de junio al 30 de junio |
'Honorarios Mensuales: | Q.5,500.00 Informe: 2021 r

Unidad Administrativa
donde presta los

Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral / Departamento Laboral-Direccién

servicios: de Asuntos Juridicos |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asistir a la Asesoria Legal Laboral con el Archivo de expedientes de procesos ordinarios Laborales, ‘
E fisica y digitalmente. 1
; Crear implementar y mantener un Archivo digital de los procesos ordinarios Laborales y demas
5 procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral, que reflejen el estatus del proceso.
Llevar un control fisico y digital de las notificaciones recepcionadas en la Asesoria Legal Laboral
3.
] Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en los juzgados Laborales. ‘
| 4. |
Llevar control fisico digital de las copias de recibido.
5.
' Apoyar y actuar como procurador ante los juzgados Laborales o cualquier entidad que se le requiera |
. para entregar documentacion oficial.
Apoyar para asistir a la Asesoria Legal Laboral en |a redaccion de documentos oficiales.
il ‘
Asistir y apoyar a la Asesoria Legal Laboras con la conformacidn de expedientes memoriales y |
8 | documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirio a su destine
- : _ : |
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que EL CONTRATISTA debera |
| g desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. ’
|
| |
I |




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO 2021

Se asistio a la asesoria Legal Laboral con los siguientes procesos ordinarios laborales, fisica.

01173-2014-05971 Benigno Vinicio Gémez Palma

01173-2020-11184 Saul Rafael Salazar Alvares

1173-2020-02566

01215-2018-00978 Carlos Lizardo Guerra Siquin

01173-2017-00657 Jennifer Lisete Pineda Sanchez

01173-2015-06034 Luis Fernando Guzman Ruano

01173-2019-02854 Berner David de Mata Vallar

01173-2016-07981 Mario Adolfo Morales Recinos

12071-2020-00485 Alemao Ligory Fuentes Fuentes

01173-2019-02769 José Mauricio Avila Gavarrete

01173-2016-07838 Alejandra Marina Lépez Gonzales

01214-2018-01669 Nancy Paola Quiroa Garcia

01173-2017-11398 Ingrid Jeanneth Estrada de Reyes ’
01173-2020-04085 |
480-2019 Accidn constitucional de Amparo ‘
1982-2019 Accion constitucional de Amparo ﬂ
01173-2016-11278 Jorge Rafael Ventura Prera

01173-2016-06574 ‘
01173-2014-06924 Giovanni Adolfo Vasquez Lopez

01173-2012-02855 Mynor Gonzales Chavarria

2015-2849 Accion Constitucional de Amparo

01173-2018-03744 Enrique Arnulfo Dias Lopez ‘
01173-2020-01429 Ivan Mauricio Romero Carranza ‘
1477-2017 Accidn constitucional de Amparo

01173-2015-6506 Marvin Leonel Morales Ortiz

01173-2018-00889 Nery Rodolfo Juarez Pérez

01173-2016-02989 Edilma Adalila Funes Rivera

01173-2019-05308 Sindicato general de trabajadores de la superintendencia de trabajadores
01173-2019-05368 Lauro Santos, Hugo Ramirez, Humterto Solérzano y Cesar Aguilar ‘
01215-2018-02926 Carlos Alfredo Pérez Magaria ‘
01173-2017-02152 Selvin Daniel Rodriguez ‘
01173-2016-5573 Leiba Karina Aquino

01173-2016-05623 Glendy Amalia Pérez Basilio

01173-2016-8985 Marcos Elel Morales

01173-2019-01304 Pamela Cristina Paredes Chay

01173-2016-6367 Ery Fernando Bamaca Pojoy

01173-2016-06574 Eusebio Jimenez, Cesar Alvarez, Nelson Israel, Mario Rodas, Marvin
Torres, Filiberto Cuxil

01173-2017-03655 Jaime Leonel Morales Garcia ‘
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01173-2017-13518 Karina Marcel Mérida Fuentes

1214-2018-1399 Rosa Linda Estrada Herrera

01173-2020-3134 Luis Adolfo Narciso Cobar '
01173-2020-4107 Jorge Mario Ixcampari Arceyo.

LR

Se manejo un control en archivo de 47 expedientes de procesos ordinarios laborales que manejo la
asesoria Legal Laboral, que reflejan el estatus del proceso. ‘

Se mantuvo una clasificacion de expedientes de procesos ordinarios Laborales, Amparos en orden |
cronoldgico y se archivaron debidamente por numero de proceso para el facil acceso de los mismos. ‘

Se apoyo y se actio como procurador ante los juzgados Laborales para la entrega de los siguientes |
documentos.

v 01173-2017-08848 Oliver Estuardo Lemus Estrada
v 01173-2016-11060 Carmen Patricia Paz
v 01173-2020-08635 Jovita Morales Guerra
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01173-2020-05809 Gilgardo Montenegro
01173-2016-05703 Rosa Alba Bran de Ledn de la Cruz
01173-2015-07948 Joseé Abel Hernandez
1200-2018-00149 Héctor Hugo Cruz Cruz
01173-2020-08635 Jovita Morales Guerra
01173-2016-10826 Saudi José Mendez Martinez
01173-2019-00865 Carla Maria Fernanda Chun Quinillo
01173-2019-00865 Edgar Valdemar Cordén
01173-2020.04556 Erika Maribel quivaja Batres
01214-2018-00991 Mdnica Maria Mufioz Gonzales
01173-2019-04787 Carmen Leticia Velazquez Rodas
01173-2016-06838 Alejandra Marina Lépez Gonzales
01173-2019-03373 José Humberto Pineda Mejia
01173-2019-01958 Angela Samara Gonzales de Ledn
01173-2020-04070 Delia Angélica Galindo Lopez
01215-2018-00978 Carlos Lizardo Guerra Siquin
01173-2017-00657 Jennifer Lizet Pineda Sanchez
01214-2018-01669 Nancy Paola Quiroa Garcia
01173-2019-04635 Heydi Botzoc Caz
01173-2019-02769 Jose Mauricio Avila Gavarrete
01173-2016-00968 Jairo Elise Félix Tomas
01173-2016-06830 Juez B, Levy Francisco Hurtarte Gonzales
01173-2015-05577 Sulma Lizbeth Yos Ramos
01173-2018-05325 Claudia Lily Rivera Alonzo
01173-2017-11398 Ingrid Jeanneth Chavarria Estrada
01173-2016-05136 Alexander Moreno Barrera
01173-2017-01098 Carlos Amilcar Flores Macario
01173-2016-10896 Julia Estrada Raquel de Acevedo
01173-2017-05020 Derick Guiovanny Castillo Avila
01173-2017-02006 Aura Rebeca Orellana Flores de Lemus
01173-2017-06110 Diana Lorena Merida Morales
01173-2020-04780 Recurso .1

01214-2020-00359 Carlos Joaquin Gamboa Robles
01173-2016-05250 Cesar Rolando Rodas Peralta
01173-2016-11060 Carmen Patricia Paz Bel tetdn
01173-2016-05792 Ronald Adolfo Ruiz Avila
01173-2020-04780 Jorge Domingo Polanco Guerra
01170-2020-10212 Margarita de los Angeles Martinez Garcia
01173-2016-07631 Cesar Augusto Javier
01173-2020-04085 Alberth René Betancourt Morales
01173-2017-06753 Luis Roberto Saez Pérez
01173-2016-02005 Mario Alberto Millan Monterrozo
01173-2018-00857 Osorio Fuente

01173-2018-04835 Rodolfo Antonio Lau Aguilar
01173-2016-04970 Osorio Fuentes

01173-2019-08869 Astrid Vanesa

01173-2018-01091 Christian Eduardec Cortez Garcia
01173-2015-00444 Doria Andrea Veliz Léopez
01173-2016-05629 Humberto Santiago Rosalio Lépez
01173-2018-05368 Laura Santos, Hugo Humberto Ramirez Aguilar, Humberto Flores
Solérzano, Cesar Augusto Aguilar Gramgjo.
01214-2018-01012 Heidy Augusto Mery Morata ya
01214-2018-03081 Claudia Angélica Ortega Monterroso
01173-2016-01874 Venancia Pénate Gonzales
01215-2018-02926 Carlos Alfredo Pérez Magafia
01173-2016-07767 Fredic Daniel Lona
01173-2016-06688 Manuel de Jesus Batres Martinez
01173-2016-07324 Karen Eugenia Gonzales
01173-2016-02544 Manuel Antonio Aguilar Gaitan
01173-2016-11786 José Pablo de Ledn Mérida
01173-2019-00703 Sonia Yolanda Lux Payax
01173-2015-06473 Juan Antonio Torres Yuman
01173-2017-01713 Héctor Gilberto Gémez Vivar




01173-2015-06506 Marvin Leonel Morales Ortiz
01173-2018-00654 Saul Adolfo Cano Orellana
01173-2020-03134 Rodoifo Narciso Cobar
01173-2018-01399 Rosa Linda Estrada Herrera
01214-2018-00634 Edgar Tobias Barrera Tobar

RS S

5. Se apoyo y se asistio en la Asesoria Legal Laboral en la conformacion de expediente y memoriales,
Documentos oficiales reproduciendo las copias necesarias y luego se remitieron a su destino.

6. Se llevo un orden y clasificacién de documentacion, oficios, cedulas de notificacién, Memoriales,
Amparos y se archivaron en su respectivo expediente.

s

Yobéqdfbavid[@a-c;a

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de serv cios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

(f)
LiCWIFER ROXANA HERRERA HERNANDEZ

Departamento | aboral ‘
Direccion de Asuntos Juridicos L e f
Ministerio de Comunicacion
nfracstructura y Vivienda

) 7l
Vo . /
Lic. José Bi;ardo%npﬂﬂg Pelzez
' Director de Asuntos Juridicos

/ Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1
r§ontratista: Angélica Fernanda Jacinta Xirum Tol | CUL: 3267-40856-1402
‘ ; NIT del
'Numero de Contrato: = 176-2021-029-DSRH ' Contratista: | 9728044-5
Servicios (Técnicos o i
Profesionales): . Técnicos
Plazo del
-j | Contrato: | 25 de febrero de
Monto total del | 2021 al 30 de junio
' Contrato: Q.22,7856.71 de 2021.
'Honorarios Periodo del | 01 de junio al 30 de
'Mensuales: Q.5,500.00 _ Informe: junio de 2021.
Unidad Administrativa |
donde presta los Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral/Departamento Laboral
' servicios: Direccién de Asuntos Juridicos.
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A. | Asistir administrativamente a la Asesoria Laboral en la elaboracion y redacciéon de |

documentos oficiales que le sean requeridos. '

B Conformar expedientes judiciales y administrativas que le sean marginados atendiendo los
| plazos administrativos que se le establezcan.

o

Conformar expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados atendiendo los
| plazos administrativos que se le establezcan.
' D. | Atender y apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la revisién de documentos oficiales que le
. | sean marginados.
' E. | Procurar ante a cualquier dependencia del Estado, los procesos judiciales o procedimientos

administrativos que le sean asignados
E

| F. | Ser el enlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores Y Asistentes de la Asesoria Legal
| Laboral de la Procuraduria General de la Nacion.

G. | Atender requerimientos de la Asesoria Legal Laboral ante los asesores legales enlace de las
__| distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio.
H. | Cuando las circunstancias lo ameriten, deberan personalmente entregar documentos
oficiales ante los diferentes tribunales, dependencias del estado y unidades ejecutoras del
|| Ministerio.

l. Apoyar y asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas

| procesos que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan el estatus del proceso.

1de2




'No. [ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE JUNIO |

| 1. | Redaccién de 375 Oficios dirigidos a las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de
- Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado.

' 2. | Atendi 410 notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas
establecidas y en la ley de la materia.

| 2 Recepcion de 135 notificaciones provenientes de juzgados laborales, Corte Suprema de
L Justicia y Corte de Constitucionalidad

(f)

ANGELICA FEKRNAN A JACINTA XIRUM TOL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de-= sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

tramijeé de pago respectiyo.

(f) -
Licda. JENNI/E'R ROXANA HERRERA HERNAND,Z_\

e

- / /C e

/“‘/

\ ey (=

/" Vb. Bo.
/" Lic. José Ricardo Hemmerling Peldez

Director de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

2de2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Oscar Rolando Gémez

Ccul:

2386 88461 1901

| Niimero de Contrato:

185-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

3424065

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | 1 g4e marzo al 30

Contrato: Q 32,000.00 de junio 2021
Periodo del Del 01 al 30 de

Honorarios Mensuales: |Q 8,000.00 Informe: junio 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios:

Unidad de Administracion Financiera

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyo en revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades |
ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y |
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

|
Brindar apoyo en el registro de |a ejecucion presupuestaria, via electrénica, telefonica y personalizada |
alas Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQ", para la elaboracién de los registros dentro
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

Apoyo en rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,
con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de conocimientos
computarizados

Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos de néminas de sueldos, regularizacién de Fideicomisos y Prestamos formulados y ‘
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

Asistencia en la revisién de Comprobantes Unicos de Registro —~CUR- elaborados en el Sistema de |
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- que no cumplan con los requisitos |
legales y reglamentarios !

Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, de conformidad a Ia |
gestion adecuada en la Seccién de Tesoreria del Ministerio. -

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA" debera |
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven ’
en la eficiencia y eficacia del mismo.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la revision de las conciliaciones bancarias presentadas por las Unidades Ejecutoras del ‘
MCIV.

Apoyé en la revisién de rendiciones de fondos rotativos presentadas por las Unidades Ejecutoras del |
MCIV hacia UDAF para su aprobacién y posterior reembolso. I

Apoyé en la revision y posterior realizaciéon de rechazos de Rendiciones de Fondos Rotativos de las i
Unidades Concentradas y Desconcentradas.

Apoyé en la actualizaciéon de los libros de conciliaciones bancarias de las cuentas de depdsitos |
monetarios a cargo de la UDAF.

Apoyé en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- elaborados en el Sistema de |
Contabilidad Integrada -SICOIN-, verificando que los registros se realicen de forma adecuada.

Apoyé via telefénica a las Unidades Ejecutoras sobre |a aplicacién de las bases legales existentes para
el presupuesto 2021 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucién Presupuestaria.

Asisti a la jefatura de Tesoreria en todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el Servicio |
a prestar o.que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

(f) Oscat Roléh;ao Gomez e

\ Lic. Jorge Al

.
\

1 |

nénﬁnanﬂera “DAF-

Ministerio de Ep?ﬂmcaw‘.lones,
Infraestrug Vivienda

! R .
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el p:{estador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que ,-
respectivo.

(é

ienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘T |
Contratista: Josselyne Madelyne Lemus Garcia | CUI: 2252-00333-0101 |
NIT del
Numero de Contrato: | 186-2021-029-DSRH Contratista: 7645579-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de marzo al
Monto total del Contrato: 30 de junio de
Contrato: Q. 41,000.00 2021
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: junio del 2021
Unidad
Administrativa donde | Unidad de Administracion Financiera -UDAF- Seccién de Presupuesto
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. Apoyar en la elaboracidn de proyectos de transferencias presupuestarias

3; Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del

' Ministerio de Finanzas

4. | Colaborar con la elaboracion de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores

5. | Apoyo en la elaboracion de nctas sobre actividades presupuestarias

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se procedid a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de
obras remitidas a DAF para el proceso correspondiente de elaboracion y  posterior
aprobacion de modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las
unidades ejecutoras.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. | Se elabord: Oficio, Dictamen y Resolucién de proyectos de modificaciones presupuestarias
(internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

4. | Se elaboraron oficios y cuacros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de junio del afio 2021 y cuotas
adicionales.

5. | Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la
Direccion Técnica de Fresupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion
y Programacion de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras.

6. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

7. | Actualizacidn reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite.

8. | Se elabord el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de mayo 2021.

9. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

10. | Se brind¢ asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.




- /‘/
1 L

(n sl
_~ Josselyne Madelyne Lemus Garcia
Analista del Departamento de Presupuesto

Direccion de Administracion Financiera -DAF-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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“lie. Ludwig Steve aim\o.l\(ﬁz_a/ g
A 7 LA A -
Jefe del Departa

e-Presupuesto
Direccion de Administ[aci' Finar\u\ciera -DAF-
1. .

\
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(f)
Lic. Fred iovany Pinto Méndez
Director
Direccion d€ Administracion Financiera —DAF-
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre

l
|
i BEVERLY ZURAMA ‘ Ccul: 1766 06831 1712
peset CHAJCHAGUIN CAMPOS |
- Contratista: i
| Mumara de 187-2021-029-DSRH HiTael 2664520-3
| Contrato: Contratista:
| Servicios PROFESIONALES
' (Técnicos o

‘ Profesionales)

| 2"0::::0.“' ae) Q.56,000.00 Plazo del 01 de marzo al 30 de junio

| RIS Contrato: de 2021

| norRrOs Q.14,000.00 Partododel | 5y of 90 de e de 2021
Mensuales: Informe:

Unidad Administrativa donde presta los servicios:

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA
DIRECCION SUPERIOR

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los
expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.
2 | Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le
encargue el Ministerio.
3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio.
a4 Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionadas con
los mismos, cuando se solicite. '
|
| 5 ‘ Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos
Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio,
' en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.
g | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en
los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;
|

| Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones
cuando se les requiera;




(

' Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacidn e interponer dichos
| recursos cuando se les requiera;

[

|Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las

dependencias de la Direccidon Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho
| Viceministerial;

|

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas;

J

I
11 ‘ Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;
J

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Jur 9586 / Contencioso Administrativo, notificacion de la resolucion de fecha 8/3/2021, se
| evacuo la audiencia por apertura a prueba en el plazo de & dias, remitiendo el informe
| circunstanciado y a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

!

—

| Jur 6960 / Reg 18323 / Providencia no. SA-604-2021, El Ministerio de la Defensa Nacional,
| solicita adscripcion de bien inmueble a favor del Ministerio de Comunicaciones con el objeto
| de adjudicar al proyecto habitacional Brisas de Itza. Se emitid el oficio correspondiente, de
' traslado al Ministerio de la Defensa Nacional. '

‘ Jur 9397 / Sumario 01045-2019-00628 / Notificacidn de las resoluciones de fecha 15/3/2021,
[ 16/3/2021, para la vista de apelacion. Se procedié a evacuar la audiencia dentro del plazo
| legal establecido y a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

| Hoja de tramite 0-84907, en la que solicitan se valide- el convenio de cooperacion
interinstitucional entre la SAT, MINGOB, MP, MAGA, MSPAS, MDN Y CIV, emitiendo el
‘ dictamen juridico 58-2021.

=

| Jur 10327 / FOPAVI, solicitd la revisién del Oficio que se envia a la PGN para que le otorguen
| mandato al Sefior Viceministro de Desarrollo y Vivienda para la liquidacidén del Fideicomiso
| Continental. Se emitié el OFICIO No. DAJ-192-2021.

r

‘ Jur 10328 / Registro 26795 / Providencia no. SA-620-2021, El sefior Julio Cesar Sandoval
Ponce, interpone Recurso de Reposicion en contra de la Providencia DJ-388-2020-UDEVIPO.
| Se emiti¢ el Dictamen 53-2021.

‘Jur 10272 / Contencioso / Notificacion de las resoluciones de fecha 28 y 29 /4/2021 y

‘ 3/5/2021. Se emitid oficio DAJ-189-2021, dirigido a la unidad de Conservacién Vial -COVIAL-

| para que remitiera el Informe al Juzgado. Se revisé el expediente judicial para su posterior
archivo.

|

8

' Jur 9397/ Juicio Sumario / 01045-2019-00628 / Notificacion de la resolucién de fecha 9, 12 y

14 /04/2021. Se procedié a evacuar audiencia. Se revisé el expediente judicial para su
| posterior archivo.

|




Jur 10331 / Registro 26630 / Providencia no. SA-635-2021, Se solicita validar el convenio

tripartito entre las municipalidades de Guatemala, Villa Nueva y el CIV. Se emitié el Dictamen
52-2021.

10

' Jur 10225 / Juicio Sumario No. 01165-2021-00176 / Notificacion de la resolucién de fecha

28/4/2021. Se procedié a evacuar la audiencia dentro del plazo legal establecido de 8 dias
y se reviso el expediente judicial para su posterior archivo.

11

Jur 10346 / Amparo 1338-2020- ofi 13. / Notificacion de las Resoluciones de fecha 8/10/2020
y 3/12/2020. Se evacud la audiencia en el plazo perentcrio de 48 horas. Se reviso el
expediente judicial para su posterior archivo

12

Jur 10351/ El Viceministerio Encargado de Area Energética del Ministerio de Energia y Minas
solicita opinién técnica sobre el proyecto de ley de movilidad energética. Se trasladé el
expediente por medio del oficio DAJ-214-2021.

(f)

Contratista Beverly Zurama Chajchaglin Campos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.
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m:ardo Hemmerling Pelzez

Difectclr de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

" Vo. Bo.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

| Contratista: Oscar Estuardo Orellana Estupe Cul: 1591705750101
| NIT del
Niimero de Contrato: | 189-2021-028-DSRH Contratista: 2936505-8

|
'Servicios (Técnicos o 1'
_Profesionales): |

Profesionales

1 Plazo del Del 01 de marzo
Monto total del l Contrato: de 2021 al 30 de
' Contrato: Q. 48,000.00 junio de 2021.
Honorarios [ Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: ‘ Q.12,000.00 Informe: junio de 2021.
\ Unidad Administrativa |
donde presta los | Unidad de Informacion Publica
| servicios: l
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘ 1 Orientar a los interesados en la formulacion de solicitudes publica.
1 |
2. | Asesorar en la informacién con que fundamento legal puede proporcionarse para consulta o salicitud
‘ de interesados, asi como la notificacidn de negativa de acceso a la misma.
3. Asesorar en la gestion de como expedir copia simple o certificada de la informacion Publica
l solicitada, siempre que se encuentre en los archivos del Ministerio.
| 4. Asesoria y apoyo en |la preparacion de informes a la Procuraduria de los Derechos Humanos.
‘ 5. | Asesorar para el estricto cumplimiento de las leyes en la materia.
l 6. Asesorar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido
‘ en el decreto 57-2008.
7. | Atender las solicitudes de informacion a nivel ministerial apegados al Decreto 57-2008 Ley de Libre
Acceso a la Informacion Publica
' 8. | Otras actividades derivadas de la Contratacion
' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
L
\ 1 Elaboracion de oficios de aclaraciones a efecto de orientar en la solicitud de informacién
‘ 2. | Elaboracion de oficios y circulares de requerimiento de informacion publica dirigidas a las distintas
| Unidades Administrativas y Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
| | Vivienda con el efecto de solicitar la informacion acorde a su areay materia.

3. |

L |

Asesoria y elaboracién de resoluciones de entrega de informacién publica.




4. | Atencion y orientacion al usuario en la Unidad de Acceso a la Informacidn Piblica.

| 5. Elaboracion de informe a la Secretaria de Acceso a la Informacion Publica de la Procuraduria de los
Derechos Humanos .

6. | Asistencia con delegados de la Comision Presidencial contra la Corrupcidn respecto al tema de

informacion publica, intercambio de experiencias en la que participaran representantes de distintas
entidades del Organismo Ejecutivo.

7. Revision del portal electronico www.civ.gob.gt, en el campo transparencia de Unidad de Acceso a la
Informacién Publica, para corroborar que la informacidn de oficio de conformidad con la Ley de
Acceso a la Informacion este actualizada y en los formatos correspondientes.

'8 Elaboracién de proyecto de Acuerdo para la creacion de Comité de Datos Abiertos .

—) / —

f L\ —"7_
mmrellana Estupe s

Y
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. /
Sergld R. Gonzalez Rodriguez
Viceministra Administrativo y Financiero

Ministerio de Comunir aciones,
Infraestructura v Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis Fernando Ozaeta Juarez CUl: 1594 27851 0101
\ NIT del

Numero de Contrato: | 190-2021-029-DSRH Contratista: 6396491-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos
' Monto total del Plazo de'_ Del 01 de marzo de 2021
Contrato: | Q.36,000.00 Contrato: al 30 de junio de 2021.
' Periodo del Del 01 al 30 de junio de
| Honorarios Mensuales: | Q.9,000.00 Informe: 2021.

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Informacion Publica

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
l 1. | Apoyar alos interesados en la formulacidn de solicitudes de informacidn publica.
l

2 Apoyar en la informacion que con fundamento legal puede proporcionarse para la consulta o
, solicitud de los interesados, asi como la notificacion de negativa de acceso a la misma.

3. Apoyar en la gestion de como expedir copia simple o certificada de la informacién publica solicitada,
' siempre gque se encuentre en los archivos del Ministerio.

4, Apoyar en la preparacion de informes a la Procuraduria de Derechos Humanos.

5. Apovyar para el estricto cumplimiento de las leyes en materia de Informacion Publica.
' 6. | Apoyar en la actualizacién de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido en
‘ el Decreto Nimero 57-2008, Ley de Acceso a la Informacion Publica.
' 7. | Apoyar las solicitudes de informacion a nivel ministerial apegado al Decreto 57-2008. Ley de Acceso
, a la Informacién Puablica.
| 8. Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven en la presente contratacion.
L

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1L,

Elaboracion de oficios y circulares sobre gestién de Informacién Publica:

Oficio No. UAIP-DS-121-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-243-2021-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-132-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-244-2021-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-233-2021-JH-Ifoj Oficio No, UAIP-DS-245-2021-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-235-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-246-2021-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-236-2021-JH-Ifoj Circular-UAIP-DS-2021-51

Oficio No. UAIP-DS-237-2021-JH-Ifoj Circular-UAIP-DS-2021-52




2.

| Elaboracién

Resolucion No

Resolucion No

Resolucion No.

Resolucion No.

Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.

Rescluciéon No.

Resolucion No.
Resolucien No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucion No.

Resolucion No.

Resoluciones de Informacidon Publica.

UAIP-DS-2021-170
UAIP-DS-2021-171

. UAIP-DS-2021-172

UAIP-DS-2021-173
UAIP-DS-2021-174
UAIP-DS-2021-175
UAIP-DS-2021-176

UAIP-DS-2021-177

. UAIP-D5-2021-178

UAIP-D5-2021-179
UAIP-D5-2021-180
UAIP-DS-2021-181
UAIP-D5-2021-182
UAIP-DS-2021-183
UAIP-DS-2021-184

Resolucidn No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucion No.

Resolucion No.

Resolucion No

Resolucién No.
Reselucion No.
Resolucién No.

Resolucién No.

UAIP-DS-2021-1886
UAIP-DS-2021-187
UAIP-DS-2021-188
UAIP-D5-2021-188
UAIP-DS-2021-150
UAIP-DS-2021-181
UAIP-DS-2021-182
UAIP-DS-2021-183
UAIP-DS-2021-154
UAIP-DS-2021-195

. UAIP-DS-2021-196

UAIP-DS-2021-197
UAIP-D5-2021-1598
UAIP-D5-2021-199
UAIP-DS-2021-200

3. Gestion y actualizacion de la Informacion Plblica de oficio en sitio web del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de acuerdo a lo establecido en los articulos 10 del
numeral 1 al 29 y articulo 11 del numeral 1 al 3 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica
correspondiente al mes de mayo. Esta comprende |a informacion en formato digital y editable sobre
la estructura, organizacion, conformacion de prestadores de servicios, empleados y funcionarios
publicos como también ejecucidn presupuestaria del mismo

4, Recepcion y procuracion de oficios varios relacionados con las solicitudes de Informacion Publica.
L
7 y C i

. LUIS FERKANDO OZAETA JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

/

(f) Vo. Bo.

/

81gio R. Gonysa|

V'fe"—"“’."'HSUr. Aﬂm,‘m,, ez ROd”gUEZ

M.,.”. S -_3.!.51.','0 V an,‘ ;
;..f'[f:”"" de Comynigagiomoero
Traestriuctyrg v vy o CNES,

¥ Viviendy




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Bairovi lliana Azucena Fernandez Mufioz CuUl: 1613935510101
NIT del
Numero de Contrato: 192-2021-029-DSRH Contratista: | 6508492-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 101/03/2021 AL
Contrato: Q. 20,000.00 Contrato: | 30/06/2021
Periodo del |01/06/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q. 5§ 000.00 Informe: 30/06/2021
Unidad Administrativa , o )
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION
| servicios: DE COMPRAS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccidn
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidon de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para gue
proceda segun sus competencias.

Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

Analizar las facturas y documentos contables.

Apoyar o elaborar procesos en el sistema SIGES.

Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a tfraves de
la seccion de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago

Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos gue correspondan.

Apoyar con actividades administrativas propias de la seccion de compras

Y ofras actividades que la seccion de compras considere pertinentes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé apoyo en diferentes funciones secretariales dentro de la Seccion de Compras.

2 Se brindd apoyo en la elaboracién de pre ordenes solicitadas por Servicios Generales.

3 Se brindé apoyo en la elaboracién de pedidos y gestion de firmas pera inicio de proceso de
pago. '

3 Se brindo apoyo en cofizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes

unidades.

5 Se brindé apoyo en la elaboracion de expedientes para la elaboracion de NPG.

6 Se brindd apoyo en el traslado de expedientes para la oficina de Registro y Tramite
Presupuestal.

7 Se brindo apoyo en la gestion de procesos del Aimacén y el Encargado de Inventarios para
completar los expedientes.

8 Apoyar en tramite de Facturas

9 Se brindo apoyo a la unidad de Servicios Generales.

10 | Se Brindo apoyo en la elaboracion de programacion de personal

< 3
(f) s
Bairovi lliang Azucena Fernandez Mufioz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administra

b suscrito) con el prestador de
pnformidad, por lo que

(A

\f".'..

B A‘W

Infraestrucluka y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

"Nombre completo del ’ '
Contratista: _chcLo Karolina Pinto Portillo | CUl | 3384 69613 2007 |

NIT del
Numero de Contrato: = 194-2021-028-DSRH Contratista: | 109007247 |
Servicios (Técnicos o | 1 |
Profesionales): | Servicios Técnicos - _ ‘ i
Monto total del Plazo del | 08 de marzo al 30 |
Contrato: | Q.26,419.13 | Contrato: de junio 2021 |
' Periodo del 01 de junio al 30
Honorario del mes: Q 7,000.00 ~ |Informe: | dejunio 2021 |
Unidad
Administrativa donde
 presta los servicios: o Servicios Generales y Administrativas

"No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ) ‘

1 Apayar en la recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion '
Superior. B )

2 Colaborar con la atencion de |as personas que ingresan y egresan a la Direccion superior. |
3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en d cha fecha y horario fue recibido.

4

Colaborar en guiar a las personas que preguntan en gue drea esta cada departamento o
seccion.

i 5 | Otras actividades que se derivan de |a contratacion

‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|
1 | Apoye en la recepcion de llamadas que ingresaron a la planta telefonica de |a Direccién ‘
| Superior. _ - |
|2 Colabore con la atencion de las personas que ingresaron y egresaron a la Direccién superior.

3 Apoye en tomar los mensajes e indique a las personas la fecha y horario que fueron ‘
__ recibidos. _ , ) _ -
4 Colabore en guiar a las personas que preguntaron en que &-ea esta caca departamento o
seccion.

5 | Otras actividades que me fueran asignadas de |2 c@ntratacién 7

\ ' o

M __ L
Rocio Karolina Pinto Portillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con €l prestador de servicios y sus respectivos términos de referenc a, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectiva.

Ve Bo. -~
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2213 92033
Contratista: Elsa Patricia Solérzano Cardona CUl: 2001
NIT del
Numero de Contrato: | 195-2021-029-DSRH Contratista: 510526-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 05/04/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q..32,106.67 30/06/2021
Periodo del 01/06/2021
Honorarios Informe: al
mensuales: Q.11,200.00 30/06/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesién y de Alianzas Publico

Privadas, APPS’s que estén en ejecucion o en gestion en la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones;

Presentar observaciones segun asesoramiento para los informes mensuales de los trabajos
de mantenimiento y avance fisico y otras actividades del proyecto concesionados vigentes;

Participar y asesorar en las actualizaciones de estudios técnicos para proyectos de Concesion
y de Alianzas Publico-Privadas, APP’s;

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de
Bases de Licitacion, y Términos de referencia en proyectos de Concesiones vy
Desincorporaciones en Asociaciones Pblico-Privado en obras y/o servicios publicos; P s

Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” |
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la prgsentes ‘7
contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Participé en reunién de trabajo convocada por la Directora de Concesiones vy
Desincorporaciones del CIV, relacionada al perfil que se estd elaborando para el Proyecto
Palin- Escuintla para su nueva contratacion.

2 Revisé expediente donde se solicita la opinién sobre los trabajos ejecutados en el tramo
Escuintla — Puerto Quetzal, de parte de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-

3 Analice expediente donde solicitan autorizacion para instalar dos sefiales informativas sobre el
puente denominado Villa Laura, que se ubica en el km 40+000 de la Autopista Palin — Escuintla.

4 Revisé y emiti opinidn sobre el informe de aforos e ingresos correspondientes al mes de abril
de 2021 de la Autopista Palin — Escuintla.

5 Participe en reuniones de trabajo interinstitucionales por el tema del Perfil del proyecto Palin

— Escuintla, para poder contratar los estudios de preinversion.

ona

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

)

Ing. Silvia Lucrecia Rivas Flmaya
Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaclones
Infraestructura vy Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del

Contratista: Gerson Omar Quinonez Escobar ~ CUL: 2693 94532 0101
- I - ~ INITdel
Numero de Contrato: ~ 197-2021-029-DSRH ~ Contratista:  3794672-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos S
- S ' - "Plazo del ' 05 de abnil de
Contrato: | 2021 al 30 de
Monto total del Contrato: Q3440000 - 7 | Junio del 2021
Periodo del 01 de junio del
, Informe: 2021 al 30 de
Honorarios Mensuales: 1 Q12.000 00 o e | jurno del 2021
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: . Unidad de Relaciones Publicas - -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Desarrollar estrategras creativas para las redes sociales
2 Conceblr e mplementar conceptos ¥y directrices a ser mp!ementadas enla ejecucion de la
! cornu_mcacnon externa
3 Garantizar la calidad y coherencua tanto del aspecto visual como del contenldo asi como la

‘ | interaccion global del disefio
4 Supervisar, orientar, motivar y v hacer s segutm:ento al deaempeno del equnpo creativo, a los fines de

' _ garantizar la eficiencia en sus operaciones diarias 7
5 As:gnar tareas aI equipo de diseno y monitorear su gestlon

6 Elaborar modelos 30 renders y animacion 3D de los provectos de alto |mpacto del CIV

7 Otras actividades que sean requerldas por la Direccion Superior de este Ministerio
‘No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JUNIO -

1 ggapovo en desarrollar estrateguas_cr_ea—nvgs para las redes sociales o o

2 'se apovo_en concebirei implementar coinc;;;t'os y directrices a ser mplementadas enla ejecucion de J
- Ia comunicacion externa

3 Se apoyo en garantizar la calidad y coherencna tanto del aspecto visual como del contenndo asi
| como la interaccion global del diseno - o -

4 Se apoyo en supervisar, orientar, motivar y hacer segunmnento al d desempeno del equipo creatwo a
~los fines de garantizar la eficiencia en sus operaciones diarias o -

5 Se apoyo en asignar tareas al equipo de diseno y monitorear su gestion

|

6 Se apoyo en elaborar modelos 3D renders y animacion 30 de los provectos de alto ir |mpacto del CIV
e e —— % = —— —

7 Se apoyo ‘en otras actividades que fueron requendas por r la Direccion Superior de este Ministerio

(f)
Gersg meuiﬁonez Escobar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para iue procedan al tramite de pago

respectivo.
(f) kjﬁw&l“p
o B e Younnd s

Comﬂr.omm
!riroestmcm y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista:

Edy Samuel Mendoza Ortega

Cul:

Nimero de Contrato:

198-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

2100693920101
[7527676-3 |

Monto total del

Del 16/04/2021

Contrato: Q.22,500.00 Plazo del Contrato: al 30/06/2021
Honorarios " . | Del 1/06/2021 al
Mensiiales: Q.9,000.00 Periodo del Informe: | 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

Unidad Sectorial de Planificacién

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

2 Asistir a las unidades de planificacién y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la |
elaboracién de planes, programas y proyectos.

3 Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y
en el Plan de Inversiones de cada Unidad Ejecutora.

4 Apoyo en la verificacion periddica, en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones |
de las Unidades Ejecutoras asignadas.

asignada.

5 Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada Unidad Ejecutora

Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de
8 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.

Ministerio.

Presentar informes periédicos de la ejecucion fisica y financiera por Unidad ejecutora asignada del

.|

Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada.

Apoyo en la revision y gestion, ante SEGEPLAN, de los proyectos de inversion que envian las
Unidades Ejecutoras del Ministerio.

10 | Apoyar en la elaboraciéon del plan de trabajo anual de USEPLAN.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |la presente contratacion.

——

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

4 Revision y registro de la programacion y ejecucion de Volimenes de Trabajo de las Unidades
Administrativas de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacién, seguimiento y evaluacion de |
2 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel |
nacional por SEGEPLAN.
3 Elaboracién de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades |

Ejecutoras del Ministerio.

Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(f)

Edy Samuel Mendoza Ortega

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

-DYF
Ministerio de Comunicaclones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Alicia Lizanel Castellanos l
| Contratista: Salguero Cul: 1604 67233 0101 |
NIT del Contratista: i
| Nimero de Contrato: 199-2021-029-DSRH 3590722-3 |
| Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicios Profesionales -
Monto total del Plazo del Contrato: | g4/05/2021 al
| Contrato: Q. 34,258.06 30/06/2021 |
L Periodo del 01/06/2021 al
| Honorarios Mensuales: | Q. 18,000.00 Informe: 30/06/2021 !
| Direccién '
| Administrativa donde
presta los servicios: Secretaria Administrativa de la Direccién Superior
- | No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

| 1 Asesorar en la redacciéon de Resoluciones de aprobacién de contrataciones dentro
del proceso de Recursos de Revocatoria y Reposicion de conformidad con la Ley de
lo Contencioso Administrativo de las diferentes dependencias de El Ministerio;

2. Emitir Dictamenes, opiniones y pronunmamlentos de caracter juridico dentro de los
i expedientes administrativos propios del Ministerios cuando sean requeridos;

3. | Asesorar en la revision de documentos de Licitacién pUblica nacional e internacional
que le encarga el Ministerio. J
4. | Asesorar en la revision de documentos de cotizaciones y de contrataciones por |
excepcion, que le encarga el Ministerio.

5 | Asesorar en la revisién de contratos administrativos y demés actualizaciones
relacionada con los mismos, cuando se le solicite.

6 | Asesorar en la revision y elaboracién de proyectos de Acuerdos Gubernativos,
Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y otros relacionados con el Ministerio o del
interés del mismo; y cuando le sea requerido anteproyectos de Leyes, tambien
relacionados con el Ministerio, en los tribunales o que se tramiten en contra del
ministerio;

|7 Asesorar en la Resolucién de consultas de caracter juridico que sean planteadas
por las dependencias de la Direcciéon Superior, o peticién del Despacho Superior o
Despacho Viceministerial. |
7 Colaborar en asesorar en asuntos legales al Secretario Administrativo; |

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO 1

| 1. Asesoré en la revision de 1 Acuerdo para la Creacion de los Comités de Datos Abiertos de este
Ministerio.
2, Asesoré en |a elaboracién y revisién de 7 Contratos Administrativos de eventos de Cotizacion.

|

3. Asesoré en la revision de 7 Acuerdos de Delegacion de funciones de Viceministros y Directores de
varias Dependencias.

4. | Asesoré en la revisién y analisis de 20 Resoluciones para la Aprobacion de lo actuado por las Juntas |
@\ de Licitacién
© b Asesoré en la revisién y analisis de 12 Resoluciones para la Aprobacién de lo actuado por las Juntas
z2\' | de Cotizacién
,r\w\“\sm““ ”'(7} Asesoreé en la revision y analisis de 20 Resoluciones de Recursos de Revocatoria

’“»9
u’\\ "\
§)

.\‘.\YP."'..{-J-




7. | Asesoré en la revision y analisis de 8 Resoluciones de Recursos de Reposicién i

8. | Asesoré en la revisién y analisis de 12 Acuerdos de aprobacién de Contratos de eventos deﬂ‘
Cotizacion J

9. | Asesoré en la revision y andlisis de 20 Acuerdos de aprobacion de Contratos eventos de Licitacion |

10. | Asesoré en reuniones de trabajo en materia administrativa legal. 1

| 11. | Colaboré en Asesar legaimente al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, |

Infraestructura y Vivienda.

12. | Asesoré en la revision de 8 Acuerdos de Rectificacion de Contratos varios.

13. | Asesoré legalmente en diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria Administrativa.

14. | Asesoré en la revision de 525 Acuerdos de aprobacion de Contratos Individuales de Trabajo

15. | Asesoré en la revision de 22 Acuerdos de Rescisién de Contratos varios

16. | Asesoré en la revisién de 7 Acuerdos de Modificacion y Ampliacion de Contratos Administrativos
varios.

17. | Asesore en la revisién de 10 Providencias varias.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del 2448 00456
Contratista: Gustavo Adolfo Hernandez Barrera cul: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 200-2021-029-DSRH Contratista: 4650574-1
Servicios (Técnicos o
' Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 04/05/2021 al
| Monto total del Contrato: | Q. 38,064.52 Contrato: 30/06/2021
‘ Periodo del |01/06/2021 al
 Honorarios del Periodo: Q.20,000.00 Informe: 30/06/2021
| Unidad Administrativa

' donde presta los

 servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
| 1. I Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
| | Viceministerial.
| 2. | Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y
las dependencias a su cargo.

| 3. | Revision y andlisis de los expedientes asignados para posterior visto bueno por parte del Despacho
I Viceministerial.

4. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio que
! dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.
| 5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1

| Asesorar en temas legales concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho

Viceministerial.

l
[
|
|
|
|
|

a) Asesoramiento de las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al
Banco interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencién del préstamo orientado a
financiar el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso
Inclusivo a la Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

!uj

Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de
Comunicaciones y las dependencias a su cargo.

a) Acompanfe y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias
(Direccion General de Correos, -DGC- Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional
-TGW-, Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la
Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- ).

Revision y analisis de los expedientes asignados para posterior visto bueno por parte del
Despacho Viceministerial.

Revision de acuerdos relacionados con los procesos de cotizacién y licitacion de las unidades a
cargo de este Viceministerio.

Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio que dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un
correcto funcionamiento




a)

Asesore en la Negociacion del préstamo GU L1175 realizada por el Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y Vivienda -CIV- frente al Banco interamericano de
Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar el “Programa para
la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la Conectividad” el cual
asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

Asesore al sefior Viceministro en |as distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de la
Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunién semanal)

Asesore al Senor Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo
de Fondo para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunién semanal)

Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

()

A

Gustavo Adolfo Heﬂéndez Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. d

/

M/
t“/
Rodolfo J\cssé(_{montoya

Viceministro de Comupicagiones
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA 'Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del Karla Celeste Marroquin Morales ‘ o
Contratista: 1 ~ DeQQliva cu: ’7”315;7&2._23&{}101
NIT del
Namero de Contrato 4 201-2021-029-DSRH Contratista: ‘ 91351243
, Servicios (Técnicos o . )
Profesionales): Servicios Técnicos
- - Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 15,612.90 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: o | 2021 )
g . Periodo del Del 01 al 30 de junio
Honorarios del Mes: ) Q. 4,000.00 Informe: de 2021 ‘

Direccién |
Administrativa donde |

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

- No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

1 Limpiar almacenar y suministrar las areas asignadas de las irstalaciones.
2 Llevar a cabo tareas de l|mp1eza profunda y proyectcs especna es

3 | Informar de las deficiencias que se produzcan o de |a necesidad de reparaciones en las
areas de limpieza que se realiza.

4 | Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.
|5 | Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite
| B Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden .
7 Realizar cualquier otra tarea a afin n que 2 le sea  asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Limpie, almacene, y suministre las areas asignadas de las instalaciones.
| Lleve ac cabo tareas de limpieza profuncia y proyectos espe c:ales

2
3 | Informé de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de | reparaciones en las
| areas de limpieza que se realiza.
4 | Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas c que se aS|gnt=r|
5 _ Colaboré con el resto del personal cuando se le solicité.
'6 Segui las normativas.de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden , [

A7 |
\£14
Karla Celeste/Marroguin Morales De Oliva

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autariza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

Z- ' "..'.:L N <
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .|

Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Herndandez CUI: 3047 344530116 |
NIT del '

Nimero de Contrato: 202-2021-029-DSRH Contratista: 9623466-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 4 de mayo al

Contrato: Q.15,612.90 - Contrato: 31 de agosto de 2021 |
Periodo del 1 de junio de 2021 al

Honorarios Mensuales: .4,000.00 - Informe: 30 de junio de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los ;
servicios: | Departamento Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las dreas asignadas de las instalaciones

%)

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas de
limpieza que se realiza
B Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto del personal cuando se solicite

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que ‘
corresponden —

7 Realizar cualquier otra tarea asin que le sea asignada ‘

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL. CONTRATISTA™ |
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion ) j

"No.| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 4 AL 31 MAYO DE 2021

l Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas |

() ’f(mli’m Q\\}\J ;U”J%

ﬂossel_\'n Gabriela AlvardZ Hernandez

1 presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARMEN BOJ CHAVEZ DE
SUCHI

Cul:

|
| 1569 63143 0901

Nimero de Contrato:

203-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

1750087-7

| Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

T

Monto total del Plazo del Contrato: | pg) 4 de mayo al 21
Contrato: Q.13,661.29 | de agosto de 2021
Periodo del | Del 1 al 30 de junio de
|Honorario del Mes: | Q 3,500.00 Informe: 2021

Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

| No.
|

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|1 Limpiar, almacenar y suministrar de dreas designadas de las instalaciones;

i Llevar a cabo tareas de limpieza profunda en oficinas que se le asignen;
|

e T — = - Y = = = =
|3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las oficinas |

| asignadas;

4 Colaborar con el resto del personal,

6 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

5 Seguir las normativas de salud y seguridad en las oficinas asignadas;
]

-

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de |a presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2021

1 | Se realizo 1a limpieza, almacenaje y suministro de areas designadas de las instalacicnes;

2 | Sellevo a cabo las tareas de limpieza profunda en oficinas que se me asignaron;

3
asignadas,

Se informo de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparacion en las oficinas |

Se colaboré con el resto del personal;

4
5 | Se siguieron las normativas de salud y segunidad en Ias oficinas asignadas,
6

- | Se realizd cualguier otra tarea afin que me fue asignada;

[ 7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion

(f)

Carmen Boj Chavez de Suchi
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029
'Nombre completo del | JUANA HERMELINDA DAVILA
| Contratista: FLORIAN cun: 27393 19908 0604
‘ NIT del
Nimero de Contrato: | 204-2021-029-DSRH Contratista: 4103861-4
Servicios (Técnicos o 1
Profesionales): Servicios Técnicos
'Monto total del Plazo del Contrato: | pg) 4 ge mayo al 21
Contrato: Q.13,661.29 ) de agosto de 2021 |
Periodo del | Del 1 al 30 de junio
| Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: | de 2021
| Direccion

| Administrativa donde
_presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

‘j1 Limpiar, aimacenar y suministrar de areas designadas de las instalacianes;

2 Lievar a cabo tareas de limpieza profunda en oficinas que se le asignen;

Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las oficinas
asignadas;

[No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO —l
B l

1

|

[ 3
| 4 | Colaborar con el resto del personal;

T
|
5 | Sequir las normativas de saiud y seguridad en las oficinas asignadas;

6 | Realizar cualguier otra tarea afin que le sea asignada;

T Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que E! Contratista debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion.

Se realizo la impieza, almacenaje y suministro de areas designadas de las instalaciones;

l’No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2021
3
[2

| Se llevé a cabo las tareas de limpieza profunda en oficinas que se me asignaron;

i 3 Se informé de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparacion en las oficinas
, asignadas,
|4 Se colabord con el resto del personal;

5 | Se siguieron las normativas de salud y seguridad en las oficinas asignadas;

"' Se realizo cualguier otra tarea afin que me fue asignada;

’ 7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de |2 presente contratacion.

~% [

(f J A - U JAV /LA
Juana Hermelinda Davila Florian
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del |

| Contratista: | Maria Castro Aguare | CULl: | 2199 08443 1410
: . [NIT del .
hiiitviacsyde CorntaR: 205-2021-029-DSRH Contratista: | ©787031-5
Servicios (Técnicos o - -
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del | Del 4 de mayo al 31
Monto total del . Q. 31,612.90 Contrato: de diciembre de
Contrato: [ T ' 2021
: . Periodo del Del 1 al 30 de Junio
Honorarios del Mes: B Q. 4,000 00 Informe: de 2021
Direccion

Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyar con la limpieza del Despacho Superior
Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas
| Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas \

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L-a' z ’ w oo

| Apoye con la limpieza del Despacho Superior
Colaboraré con hervir y servir café las veces que le sean requeridas
Apoyeé con sacar la basura del rea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

[+ ]

(Y5}

0 _Mascc (s A U

Maria Castro Aguare

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrécumpleto del |
! Contratista: Norma Judith Retana Carias CUL: 2604127082202
i : NIT del \
| MeTeTe dp /O ita: 206-2021-029-DSRH Contratista: | 5582526-3
Servicios (Técnicos o . .
Profesionales): Servicios Técnicos
] | Plazo del | Del 4 de mayo al 31 |
Monto total del Q. 31,612.90 Contrato: de diciembore de |
Contrato: 2021 l
. . Periodo del Del 1 al 30 de Junio
Honorarios del Mes: ﬁ _ 4,000.00 ‘ | informe: de 2021
Direccion
Administrativa donde Departamento de Servicios Generales y Administrativos

| presta los servicios:

—— — — —

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

i | Apoyar con la limpieza del Despacho Superior ,
2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas B
Apoyar con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

3
3

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES

1 Apoye conlal limpieza del Despacho Superior
2 Colaborare con hervir y servir café las veces que le sean requeridas
3 | Apoyé con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

i

(f)

Norma Judith Retana Carias

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al zramite de pago
respectivo,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSQOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Aura Marina Canel Xoch | CUl: 2413 67881 0101
NIT del ,
' Numero de Contrato: 207-2021-029-DSRH | Contratista: 3946700-7 |

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Mento total del J Plazo del 04 de mayo de 2021
Contrato:

 Contrato: Q.15,612.90 ’ al 31 de agoste 2021

Henorarios | Periodo del 01 al 30 de junio de

Mensuales: Q.4000.00 |Informe: 2021 B

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

leplar almacenar y suministrar las areas asignadas de las ms'alacmnes

win| =] =

Lievar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos espemales

Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de_reparamones en las areas de |

limpieza que se realizan

Abastecer y mantener ios suministros en Ias oficinas gue se asignen

Colaborar con el resta del personal cuando se le solicite

o o

Segurr las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignadoc en las oficinas que
corresponden

-~

Realizar cualquier ofra tarea afin gue le sea asignada

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Serealizo la impieza, almacenaje y suministro de las areas ésigradas de lzs instalaciones

[z
e

Se llevo a cabo tareas de Impieza profunda ¥ proyectos especiales

Se informo de las ceficiencias que se produzcan o de |a necesidad de reparaciones en las areas ce
impieza gue se realizan

Se realizo &l abastecimienta y se mantuvo !os suministros en las oﬂcmas que se asignen

Colabore con el resto del persanal cuando se me solicito

Segui las normativas de salud y de seguridaa para realizar lo asignado en |as oficinas que
corresponden

~! L'J'trU‘! R [#3]

| Realice cualguier otra tarea afin gue se me asigno

AuralMarina Canel Xoen

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios Y sus respectives términos de referencia, asimisme, se encuentra recibide de

canformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

Li

ic. Kellers (‘pclhn Hecrnus Billot




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completodel | EDGAR ANIBAL TEJEDA i
Contratista: ] MORALES _cuk: | 231365330 0108
. . i | NIT del
Ngmero gk Canteate: 208-2021-026-DSRH | Contratista: | 9885583
Servicios (Técnicos o . ;
Profesionales): Servicios Técnicos I
- i 'Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 19,516.13 Contrato: | 31 de agosto de
Contrate: ) o o [ 2021 |
' . . | Periodo del | Del 01 al 30 de junio
Honoranos del Mes. Q. 5,000.00 ' Informe: | de 2021
Direccidn
| Administrativa donde
_presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Controlar el mantenimiento y las reparaciones realizadas. B ' T
2 Apoyar en la limpieza de las Instalaciones de Iz Direccién Superior |
3 Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de Ias diferentzs oficinas de |a Direccion |

| Superior
4| Sufninistrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas. -
5 | Colaborarcon la verificacidn de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para qu'efbermaﬂezcan
| limpios, - } o _
| 6 Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
[ | pertinentes

7 | Mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia “

| 8 | Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion que se realicen en |2
| | Direccién Superior

P

8 | Realizar cualguier otra tarea afin que le sea asignada |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME !

1 Controlé el mantenimiento yTas reparaciones realizadas.

| s = a . . i
2 Apoyé en la limpieza de Ias Instalaciones de la Direccién Superior
3

Superior
Surninistré al persanal los implementos necesarios para las a“eas asignadas

a

5 | Colaberé con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanszcan
6

7

limpios e
Efectue inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
_ | pertinentes. ‘ 3 o
Mantuve en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomzlia
8 | Realice y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién que se realicen en la
| | Direccién Superior & ) |

) Yo

EDGAR ANIBAL ' TEJEDA MORALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

;.:.. - ""--’ \}
— ,‘—-—/‘*‘——S
(o it e
0-B0 —
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| Contratista: |__Gerson Daniel Tértola Franco | CUI: | 1998 668473 0101 |

(- . NIT del

Namerode Contrato: | 209.021-029-DSRH | Contratista:  5942044-8

[;ervicios (Técnicos o . Lo

Profesionales): Servicios Técnicos

- Plazo del Del 04 de mayo al |

Monto total del Q. 19,516.13 Contrato: 31 de agosto de

Contrato: - - I B 2021
Periodo del " Del 01al 30 de

Honorarios del Mes: _ o.)s,oroogr B Informe: junio de 2021

'Direccién

Administrativa donde |
_presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

(1 lepl‘:‘ll’ almacenar, y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

2 | Llevar a cabo tareas de Ilmpieza profunda y proyectos especiales
3

[ _@reas de limpieza que se realiza.
4 Abastece r y mantener los suministros en las oficinas que se asignan.

5 | Colaborar con el resto del personal cuando se Ie solicite.

| Informar de las deficiencias gue se produzcan o de la necesidad de reparacnones en las

corresponden I
Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

|

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘ Limpiar, almacenar, y suministrar las areas eas asignadas de las instalaciones.

1
2| Llevar a cabo 0 tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

'3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparac;ones en las

| areas de limpieza que se realiza.

| 5 Cclaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

4 Abastecer y mantener |os surnlnlstros en las oficinas gue se a5|gnen

I
6 | Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que

| | corresponden

——._-¢‘_,* — 'r =
== )

N «— -
§ on’Danlel Tértola Franco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

e,
2 - o _,x‘l -
e . - i
e
) - i

VoTBo—

Segwr las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignadd en las oficinas que




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS ITUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ Nambre completo del "
(Comtratista: | MANOLO CARIAS CAMEY cur: | 1990 14906 0306
NIT del
Nimero de Contrato: [ 210-2021-029-DSRH Contratista: 2400371-9
| Servieios (Téenicos o |
Profesionales): _  SERVICIOS TECNICOS o _ |
Plazo del [ 04/05/2021
Contrato: AL
| Muonta total del Contrato: | Q. 21,467.74 o B o ‘ 31/082021
Perindo del 01/06/2021
| Informe: [ AL
Honorarios Mensuales: | Q. 550000 - o | 30/06/2021
Direceion Administrativa
donde presta los scrucm_s_.__l Bepartamento de Seryvicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1 Conducir ¢l vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales o cq?i‘pus de oficina;
}
i

I

I Conducir el vehiculo de forma apm—piddn »ﬁuﬁsabﬁcnnlribu_\-enmnmcrgﬂla-l seguridad [isica de sus
| ocupantes o de los bienes transportados;
Verificar que Tos serv serwuus se encuentren al dia control del consumo de combustible y lubricantes del vehiculo;
| Mantener limpia y en buen u.atddo el vehiculu junto a la documm:aclon_lcm[ del mismo.
' Reportar Iua despufeclus que reqlueran atencion espcc:nl

Colaborar con la ¢ carga y/o dcuurg% de materiales y/o equipos. que transpone
| Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada,

~1 O A e

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,

e

No. ~ ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
‘ = DE JUNIO DE 2021
| I'raslade p;rmnal de la Direccion Superior a las dl!erentcs entidades y servicios varios;

Informé a diario del traslado del 7 personal sin ningin inconvenientc en el trayccto indicado por ¢l jefe inmediato
Servicios Generales;

Entregué la documentacion en buen estado que me fue encomendada pnr la Seccion, ). ascgurarmc que sc reciba
de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio

+ Informé del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimicnto de las comisioncs
| usignadas por el jefe inmediato de Servicios Generales:

Informé conslantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi rt.spon:mbmdad y darle ¢l
mantenimiento necesario

6 Conduje con educacion vial en el vehiculo asignado b bajo mi responsabilidad aplicaado las medidas de seguridad
ante Tas awtoridades de transito;

. informar la disponibilidad y atendiendo las necesidades de la asignacion de las comisiones y dando ¢l
cumplimiento en cualquier momento bajo mi responsabilidad;

| Desarrolle las actividades designadas por el encargado de transportes v dando ¢l cumpiumcnto scgun las
neeesidades de la Direceitn Superior; o - ) _

9 ‘ Lstuve en la disponibilidad con el \-‘chicu!mgnadu bajo mi responsabilidad y apoyando en el manejo v

| mantenimiento de lus actividades y atendiendo las necesidades de la Seccion;

L (")

Ln

oc

Il presente informe responde a lo estipulado en el contraro administrativo suserito con ¢l prestador
de servicios vy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quicn corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

- ’/wm

- —

m_ ,.//

/. Bo. Lic.-#@flers Cecilio Recinos Billot
- JEFE




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

;’Nombre completo del [ |
Contratista: | HECTOR EDUARDQ AREVALO GARCIA | CULI: | 2499 05566 0101 |
| NIT del
 Numero de Contrato: | 211-2021-029-DSRH Contratista: ‘ 2385712-9
Servicios (Técnicoso |
Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS 1
Monto total del Plazo del 1 DEL 04/05/2021
Contrato: | Q.25,370.97 Contrato: AL 31/08/2021
' Periodo del |DEL 01/06/2021
'Honorarios Del Mes: | Q650000 - Informe: AL 30/06/2021

| Unidad Administrativa
donde presta los

DEPARTAMENTOC DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS,

'servicios: | DIRECCION SUPERIOR
: T = 3
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
- i |
1.- Conduen veliienlos: para transportanr al pessonal engiras de tmbiygo, yo equipos de olicmsy; |
——— = : — : =
2.- Conduer el vehiculo de Torma apropiada v responsable contribuyendo a mantener b seguradad Hswa
| de sus ocupantes o de dos bienes nasportados;
3.- Verilicar que los seivicios se encueniren al dia, control del consumo de combustibles v lubreantes
| del vehieelog
4.- Mantener lmapio v en buen estado el veluealo junto o la documentacion legal del nusino;
5.- | Reportar al encargado de vehieulos los desperleetos que requieran ateneion especial;
| 6.~ Colaborar con b carga v/o descarga de imatertales /o cquipos que se transporten;
' -
7i- | Realiaw cusdguier otra taren alin que le sessignadas
8.- Las actviedades desertias son ennueratvas s no- lnuttauvas, por lo que ¢l Contratista debera
L, \ desirroll todas aguellis owas actividades que se deriven de Ta presenle contrtadon;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME I
1.- | Astinir de aresponsabilidad del control del huen miantennnicnto y funcionamicnto de los veliculos
| i A cdrso de b Davceaion Supenor; o
| 2.- Realizar ol vashado del personal s nigan meomvemente en el travecto mdicndo por ol jele
) inediato cutnplicndo con el horaro establecido de las conusiones o diferentes entidades del Estado;
3= I Entregar I documentacion en buen estado que me lue encomendada, vy ascguranme que se recibade
copdornndad voa nempo estableeido en fas dilerentes Direceiones del Muusterio v a entidades del

Listado:

Inlorme o dano del wasludo de personal e ol ayecto mdicado por ¢l jele munedato del
Departunento de Servictos Generales v Adimustrativos de ke Direecion Superior, camplicnde con
los horrios establecndos extraordimrtiuncute:

Tnlormegr consttenienie o estado prnordid del vehiculo en general, para camphr con los
estindares de seguridad;

| B.- Apova con b cargi y/o descarga de miterales en genersd, cquipos de mobiliano v equipo de olicns
v caas de expudientes para s arclivo en fa Direecion Superiors
7. Reabiar ol trashdo del personal de entrada v sadubiaca dilerentes puntos mdieados por el jele inmediato. |

ctunphendo con ¢l horano establecido por o jele wimediato del Departmmento de Servicios
Generades v Admmisuativos de la Dircecion Superiors




(f)

HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Lic. Kellers Cecilio Recinos Billot
JEFE
(f)__ Depanamento de Senvoios Generales y Administrabvos -Direccion Superior,

Vo. Bo. LIC. KELLERS CECILIO RECINGS BILLOT

JEFE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
Y ADMINISTRATIVOS

2 =
/—




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ Nombre completo del Ignacio de Jesis Aldana |
} Contratista: Castellon | CUk: 2303-01991-1901
NIT del
' Nimero de Contrato: 212-2021-029-DSRH | Contratista: 12791849
Servicios (Técenicos o r
‘_ Profesionales): Servicios Técnicos ]
' Plazo del
' Monto total del Contrato: Q.19,516.13 ' Contrato: 04/05/2021 AL 31/08/2021
‘ | Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 ' Informe: 01/06/2021 al 30/06/2021
Dircccion Administrativa
| donde presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

l

‘ No.
|
|

L Conducir vehiculos de la Direccidn Superior del Ministerio para transportar al personal en giras de
| trabajo, materiales y/o equipos de oficina.

12

L2 |

i Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
| de sus ocupantes o de los bienes transportados.

| Velar por el buen funcionamiento del vehiculo asignado y revisar el nivel de aceite, combustible, bateria
y llantas.

|
4+

| Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

len |

? Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de vehiculos.

Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

1 |
! No.

B

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2021

Conduci vehiculos de la Direccién Superior del Ministerio para transportar al personal

19| —

Conduci el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

&

| |

| Apoye en la limpieza de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
| Vivienda

| Apoye en llevar personal de la Direccién Superior.

A~

Ignacio de Jesus Aldana Castellon

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘
Contratista: | Douglas Arturo Quevedo Gomez uCUI B 1681027421604

Y . NIT del
‘Numero de Contrat_o._ S 213-2021-02¢-DSRH | Contratista: 35917948
Servicios (Técnicos o ‘ - o [
Profesmna[es) Servicios Técnicos |

——— —

- |Plazodel [ Del 04 de mayo al
| Monto total del Q. 27,322.58 Contrato: 31 de agosto de
' Contrato: <l i - - 2021 1
. ) 'Periodo del | Del 01 al 30 de junio
: Honorarios del Mes: ‘ Q 7,000. 0_0_ B Informe: | de2021
Direccién
Administrativa donde
| presta los servicios: B Departamento de Servicios Generales y Administrativos |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 " Conducir vehiculos para transportar a la auteridad as;gn'éda a i
2 ‘Conducir &l vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
| de |a autoridad asignada. -
3 Realizar vigjes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a 2 la autoridad asagnada

4 Revisar los servicios del vehiculo como: control del consuma de combustioles y lubricantes del
vehiculo.

___5 | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, Junto a la documentacion legal del vehfcuio
| B Hepor‘lar los desperfectos que requieran atencion especial
7
8

| Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o eqmpos que se transporten ' |
E;ecu!ar dilgencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de fa Direccion Superior o Io que
sea asignado con total discrecion o
' Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada S |
[2 | Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contripuyendo a mantener Ia seguridad fisica |
. c’e la autoridad asignada

| 3 | Realicé vigjes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad aS|gnada

A

4 | Revise los servicios del vehiculo como: control del consuma de combustibles y lubricantes del
| vehiculo.

Mantuve jtrnplo y en buen estado el vehiculo, junto a la documemacmn Iega! del vehmu!o

5
[ Heparté{ os desperfectos que requieran atencion especial.
7 | Co|abor§ con la carga ylo descarga de materiales y/o equipos que se transporten

8 E;ecute diygencias y tramites de |2 autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que |
_ | seaas Jn con total discrecién

P A
' ~ Deliglas Arturo Quevedo Gomez: e

EI presente informe responde a lo eshpu!ado«gn el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y/sus respecf‘?ﬁs—rérﬁﬁﬁo/s de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, pgr lo gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

E 2— - ”‘/-(; ™ ;
T i — /

Vor E!m: he/ﬁk’fnulm Recinos Billot

,éL»

(f)

Dpyesrtaneaty ze Servions Generales Lirecoiin Supei

"j A, L -9/»1mwwm




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

| Nombre completo del | T
| Contratista: Jcsé Armandc Cuzal cu: 1632 96375 0901
NIT del
| Nmero de Contrato: | 214-2021-026-DSRH Contratista: 11893397
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicios Tecnicos |
Plazo del
. Monto total del | Contrato: 04 de mayo al 31
Contrato - Q. 19.516.13 de agosto 2021
- 1 _ ‘
salls il 01dejunioal 30 |
| Honorario del mes: Q.5,000.00 B WOnme de Junio 2021
| Direccion ‘
Administrativa donde i
_presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No.| ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.

‘k2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
‘ de sus ocupantes o de los bienes transportados.
E f V|gllar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
- . combustible y lubricantes del vehiculo.
1 | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehlculos.

&  Colaborar con la carga v/o descarga de materiales y/0 equipos gue se transporten

7 Realizar cualguier otra tarea afin que le sea asignada. -
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Coﬁdu_jé vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina. I

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuvendo a mantener la seguridad fisica
__de sus ocupantes o de |os bienes transportados. B )

3 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve conitrol del consumo de combustible

v lubricantes del vehiculo.

; Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo asignado. o ]
5 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
. vehiculos. - 7
6 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos gue se transparten i
| 7| Realice cualguier otra tarea afin que |e sea asignada.
L Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas.
L
i) . H )

/ Jose Armando Cuzal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
/"'—_-‘“
- o e
= - ’________f
f — —
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Erwin Anderson Garcia Hernandez Cul: 2110 78247 0611
‘ ' NIT del
' Numero de Contrato: | 215-2021-029-DSRH Contratista: 73971243
" Servicios (Técnicos o
Profesionales): |_Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31
Contrato: Q. 19,516.13 Contrato: de agosto 2021
Periodo del 01 de junio al 30
Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: de junic 2021
Direccion
Administrativa donde
| presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
f 1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener |a seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.
3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.
5 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehiculos.
6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten
7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.
3 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.
4 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo asignado.
5 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehiculos.
6 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten
7 Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.
(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN | CUI: 1642 38530 0101
' NIT del
'Numero de Contrato: 216-2021-029-DSRH Contratista: | 2525224-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 04/05/2021

Contrato: Q.19,516.55 Contrato: | AL 31/08/2021

Periodo del | DEL 01/06/2021

Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 Informe: AL 30/06/2021

Unidad Administrativa

donde presta los DIRECCION ADMINISTRATIVA-DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

servicios: GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, v/o equipos de oficina;
=
| 2« Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad [isica
1 de sus ocupantes o de los bienes trasportados;

3.- Verilicar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes

del vehiculo; ’

4.- Verilicar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes

del vehiculo;

5.- Reportar al encargado de vehiculos los desperlectos que requicran atencion especial;

6.- Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporleis;

7. Realizar cualquier otra tarca alin que le sca asignada;

8 Las actvidades deseritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberi

desarrollar todas aquellas owras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1.- Realizar el traslado de personal a dilerentes puntos indicados por el jele inmediato cumpliendo con
‘ ¢l horario establecido por ¢l jele inmediato del Departamento de Servicios Generales 'y

Administratvos de la Direccion Superior;

2.- Realizar el traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado por el jefe

immediato cumpliendo con ¢l horario establecido de las comisiones a diferentes entidades del Estado;

3.- Entregar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada, y asegurarme que se reciba de

conformidad y a tempo establecido en las dilerentes Direcciones del Ministerio v a entidades del
Estado;

4.- Informe del waslado de personal a las dilerentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las

comisiones asignadas por ¢l jele inmediato de Servicios Generales;
5.- Informe a diario del traslado de personal en el trayecto indicado por el jefe inmediato del
| Departamento de Servicios Generales y Administrativos de la-Direccion Superior, cumpliendo con
l los horarios establecidos extraordinariunente;
6.- Apoyo con la carga y/o descarga de materiales en general, equipos de mobiliario y equipo de oficina
y cajas de expedientes para su archivo en la Direccion Superior;

7.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y [uncionamiento de los vehiculos
ami cargo de la Direccion Superior, ¢ informar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo en
general, para cumplir con los estindares de seguridad;




| [l

JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN
CONTRATISTA

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. 7{, [\)
(f) __ __
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

N ~ INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del ‘

_ Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUI 2983884330101

' NIT del

| Nimero de Contrato: | 217-2021-028-DSRH Contratista: 9253626-3 _
Servicios (Técnicos o ‘ |
Profesionales): | TECNICOS =

'Monto total del Plazo de'. 04 de mayo al 31
Contrato: Q.19,516.13 o Contrato: ce agosto 2021

Periodo del 01 de junio al 30

Honorarios Mensuales: | Q 5.000.00 o ) Informe: de junio 2021
Direccion
Administrativa donde

l presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos 1

"No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Llevar documentos a lugares indicados

|2 Apdyar realizando diversas actividades administrativas.

3 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la
documentacion asignada.

5 Lievar control escrito de todas las diligencias ordenadas

6 Mantener permanente comunicacion con el personal que le proporciona la documentacion,
informando sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividadas de la labor de
mensajeria. ) -

7 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Lieve documentos a lugares gue me fueron indicados
’ Apaye realizando diversas actividades administrativas. )
| Entregue la documentacién en diferentes entidades e instituciones de manera aportuna.
Colabore eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la documentacién
_ asignada,
Lleve el control escrito de todas las diligencias ordenadas
Mantuve permanente comunicacién con el personal que proporciono la documentacian, informando |
sobre cualquier asunto acurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria.
7 | Realice cualquier otra tarea gque me fue asignada.

4xel Femando Barmentos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contralo administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cenformidad, por lo
que se auloniza a guien cerresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo
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Nombre complats del

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista: B Victor Eliezar Arias Echeverrla | CUL: 1980 83772 0115 |
A el ! Mo eLb bl N4
. NIT del
NG Cc -
Nimerode Contrato: | »18.2021-029-DSRH | Contratista: 80473024
Servicios (Técnicos o - :
Profesionales): . Servicios Tecnicos
[ ) o |Plazo del Del 04 de mayoal |
Monto total del | Q. 19,516.13 ' Contrato: 31 de agosto de
Contrato: . U | L2 i
Honorarios del Mes: | Q. 5,000.00 Periodo del Del 01 al 30 de junio
ol S | | Informe: | de 2021
Direccion
Administrativa donde
prestalosservicios: | ~ Departamento de Servicios Generales y Administrativos
‘ No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1| Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuvendo a mantener la segunidad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados
3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi comoe llevar control del consumo de combustible
| y lubricantes del vehiculo - - )
4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado, -
§ | Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehliculos
’767| Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipas cue transportsn -
| 7 -_Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada o
\'
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
[ 1 Se condujo vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
_ oficina
2 Se condujo el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad
fisica de sus ccupantes o de los bienes transportados
3 | Vigilancia de los servicios del veniculo estén al dia, asi como Icontrol del consumo de combustible y
{ lubricantes del vehiculo. -
4 Se mantuvo limpic y en buen estade el vehiculo asignado,
5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de

E
T

vehiculos - S - -
Se colaboro con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten

‘Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

()

= ]
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Vigtor EliezarAras Echeverria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismc, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLC)N 029
[Nombre completo del

| Contratista: | ADILIO CTTONIEL PINEDA Y PINEDA | CUI: | 166199397 2216 |
[ | |
NIT del
 Numero de Contrato:  215-2021-029-DSRH ) Contratista: | 98215175 _
SBNICIOS (Técnicos o '
| Profesionales): I Servicios Técnicos | |
L= 5 ! .
Monto total del Plazo del_ | 04 de mayo al 31 !
Contrato: Q 27,322.58 ) J Contrato: | e agosto 2021 |
| Periodo del 01 de junio al 30 |
Honorario del mes: Q 7,000.00 B | Informe: de junio 2021 |
Direccion |
Administrativa donde
| presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
[ 1 Condumr vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a martener la seguridad fisica

de la autoridad asignada. |
[ Realizar viajes a todo el territorio nacional can el objeto de transportar a la autoridad asignada.
ng‘riar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi coma, llevar control del consumoe de
) | combustible y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

3 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del

E
‘4

| vehiculo.
7 Colaborar con Ia carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados. ) ) -
& | Ejecutar diligencias y tramites de |a autoridad asignada en beneficio de la Direccidn Superior o lo que
| sea asignado con total discrecion. - -
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
_rio \ ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
Condu;e vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
l 2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
. delaautoridad asignada. |
3 | Realice viajes a todo el territorio nacional con el objem de transportar a l:l autoridad asignada.

4 We que los servicios ios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
f y lubricantes del vehiculo.,
‘ 5 | Mamuve Iempno y en buen estado los vehfculcs
& | Reperte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje &l encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten zuando sean
l_ solicitados. o . |
8 Fjecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidn Superior o lo gue
| seaasignado con total discrecién. o |

.9 | Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada. )

= =
(f) iﬁ 2 SN

ADILIO ofTomeL PINEDA Y PINEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrita con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i ‘Nombre completo del o - i
Contratista: ELIAS ELI LOPEZ MORATAYA cul: | 1649 24795 1906
NIT del
_Numero de Contrato: | 220-2021-028-DSRH Contratista: [ 7223587
" Servicios (Técnicos o | |
Profesionales): Servicios Técnicos 1 )
Monto total del Plazo del | 04 de mayo al 31
Contrato: Q 27,322.58 Contrato: | de agosto 2021
Periodo del | 01dejunioal 30
| Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: J de junio 2021
Direccion l
Administrativa donde ‘
presta los servicios: __Departamento de Servicios Gensrales y Administrativos
No. | ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

lilﬁ | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable cnntribuyenda_a mantener la seguridad fisica
____ | delaautoridad asignada. B |
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a |a autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar contro! del consumo de
| | combustible y lubricantes del vehiculo.
| § Mantener limpio y en buen estado los vehiculos. i o
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
| vehiculo,
7 | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos gue se transporten cuagndo sean
solicitados. _
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecian.
9 | Reallzar cuaiquuer otra tarea afin que le sea asignada.

"No. o ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1 Conduje VEhtCU|05 para transportar a la autondad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsab!e contribuyendo a mantener !aﬁséguridad fisica
de la autoridad asignada

Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

i 4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
| y lubricantes del vehiculo. - S

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos. |
’ 6 | Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo cue COI"\dUJE al encargado.
[ 7 Colabore con la cargay descarga de materiales Y equipos que se transporten cuando sean
! solicitados. - B
‘ 8 Ejecute diligencias y tramites de I autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
A sea asignado con total discrecion.

9 Realice cualguier otra tarea afin que me fue asignada.

(f) Z cd rA /
ELIAS ELI LOPEZ MORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva. .
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PREST&CIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombhre completo del
 Contratista:

Numero de Contrato:

EDGAR DAVID IXPATAC ORTIZ

Cul:

| 221-2021-029-DSRH

Profesionales):

Servicios (Técnicos o |

Servicios Técnicos

NIT del

| Contratista:

T

- 4 1695 80372 1506

16521617

Monto total del  Plazo del 04 de mayo al 31
Contrato: | Q.27,322.58 Contrato: de agosto 2021
[ Periodo del 01 de junio al 30

|Honorario del mes: | Q7,000.00 Informe: de junio 2021

Direccion
Administrativa donde

ta los servicios: [

pres Departamento de Servicios Generales y Administrativos -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
|1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada. :
’ 2 | Conducir el vehiculo de forma aprapiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica |
de la autoridad asignada.
E “Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
h' i Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
| combustible y lubricantes del vehiculo. |
L 5 ! Mantener limpio y en buen estado los vehiculos. -
6 TReportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo. - ) B ) )
7 | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
| solicitados. ) - -
‘ 8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion. - |
‘ g i Realizar cualquier otra tarea afin que le sea afignada. |
W; ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
'i ' Concﬁje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 | Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica |
| | delaautoridad asignada. J
3 Realice viajes a todo el territario nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada. ‘
(4 Vigile que los servicios del vehicule estén al dia, asi como, lleve control del consuma de combustible |
| ylubricantes del vehiculo. ) |
5 | Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos. B
6 | Reporte de inmediato el desperfecto que le datecte al vehiculo que conduije al encargado. |
7| Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean .
| solicitados. i )
8 | Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidn Superior o lo que
sea asignado con total discrecion. ) - o )
| 9 [ Realice cualqui T Otra tarea afin que me fue asignada. B
> wf () "
(f) =2 A, Li/

DGAR DAV,‘D IXPATAC OR

—
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de.servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: o | Inés Alfredo Méndez Urizar CUI: . 1728833261418

; . NIT del
| N O GO 222-2021-029-DSRH  Contratista: 36110418
Servicios (Técnicoso | o .
Profesionales): | Servicios Técnicos
| Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 39,032.26 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: | - - 2021
Honorarios del Mes: Q.10,000.00 | Periodo del Del 01 9130 de jLrio
. | Informe: de 2021 |
Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: ) Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2 | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
| de |la autoridad asignada.
| 3 | Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de trarsportar a la autoridad a_5|gnada ,
4 | Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.
5 | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a |a documentacian legal del vehiculo.

6 Reportar los desperfectos que requieran atencion especial.

]
| 7 | Colaborar con la carga ylo descarga de materiales y/o equipos que se transporten 1
| 8 E;ecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superioro lo que<|

[ sea asignado con total discrecion.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[2 lf Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contnhuyendc a mantener la seguridad fisica
_de |la autoridad asignada.

1| Conduje el vehiculo para transportar a la auteridad asignada.

“Realicé viajes a todo el territario nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

Mantuve linpio y en buen estado el vehiculo, ulo, junto a la documen!acaon legal gel vehlcu!o

| Reporté los desperfectos que reqmeraﬁ atencion especsal

Colaboré con ia carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten o \

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de Ia Direccién Superior o o que
| sea asignado con total discrecion

o~ o o; bm‘

== hl "»i 2. \ e

(f) R
Inés Alfredo Méndez Urizar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, per lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: HIPOLITO MIGUEL CETO COBO Ccul: 1972 85287 1413
NIT del
' Niimero de Contrato: 223-2021-029-DSRH Contratista: 1393313-2
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31
Contrato: Q. 27,322.58 Contrato: de agosto 2021
Periodo del 01 de junio al 30
| Honorario del mes: Q. 7,000.00 Informe: de junio 2021
| Direccion
, | Administrativa donde N N .
| presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
‘ de la autoridad asignada.
| 3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
| 4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
[2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
, de la autoridad asignada.
f 3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
, solicitados.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidn Superior o lo que
| sea asignado con total discrecion.
| 9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.
() ol ML/ K

H|Pol‘ifTo MGUEL COBO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

RAUL ANTONIO ZUNIGA

CUl:

2459 04298 2201

| Contratista:

; Numero de Contrato:

| 224-2021-029-DSRH

NIT del

12905704

| Servicios (Técnicos o |

| Profesionales):

Servicios Técnicos

Contratista:

" Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31
Contrato: Q. 27,322.58 Contrato: de agosto 2021

Periodo del 01 de junio al 30
| Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: de junio 2021

Direccion ‘
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1 | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
; 2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica ‘
: | de la autoridad asignada.
E Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
| 4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
| combustible y lubricantes del vehiculo.
'5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
| vehiculo.
| 7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transpcrten cuando sean
solicitados. 1
[ 8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que ‘
: sea asignado con total discrecion. |
[ 9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada. '
! No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
} de la autoridad asignada.
3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
i Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
| y lubricantes del vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
| 6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
. sea asignado con total discrecién.
| 9 Realice cua}q?ly'érfotjra tarea afin que me fue asignada.
V ay /8
(f) boptle

RAUL ANTONIO ZUNIGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del | 7 R
Contratista: | René Antonio Coronado Ramirez | CUL: | 2321277350101
5 . INIT del
| Numero de Cantrato: 205-2021-029-DSRH Contratista; | 78654432 ‘
‘ Servicios (Técnicos o . .
Professonales) Servicios Técnicos
I Plazo del | Del 04 de mayoal |
Monto total del Q. 27,322.58 Contrato: 31 de agosto de
| Contrato: i - - 2021 '
| . | Periodo del Del 01 al 30 de junio |
Honorarios del I\_nes: | Q _'r’.DOO.DO Informe: _ de 2021
Direccion
Administrativa donde [
‘ presta los servicios: | ~__ Departamento de Servicios Generales y Administrativos |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1| Conducir vehiculos para transportar a la auteridad asignada
" Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo & mantener la seguridad fisica
| de |a autoridad asignada.
| Realizar viajes a todo &l territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada
Revisar los servicios del vehiculo como: contral del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.
1 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a Ia documentacion legal del vehiculo.
1 Reportar los desperfectos gue requieran atencién especial.
Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que s& transporten
Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior 0 lo que
| sea asignado con total discrecion. o
8 Reaflzar cualquier otra tarea afin que e le sea as:gnada

[ 8]

F R

™ -4[01 o

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

(1 Conduje gl vehiculo para transportar a la autonidad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener a seguridad fisica
de la autoridad asignada. -
3 Realicé viajes & todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada

4 Revisé [os servicios del vehiculo como: control del constma d2 combustiblas y lubricantes del
__vehiculo - -
“"Mantuve l1mp|o y en buen estado el vehiculo, junto a la documentamén legal del vehiculo

5
8  Reporté los desperfectos gue requieran atencion especial
7 Colabore con la car  carga yfo descarga de materiales y/o equipos gue se transporten
8

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en benzficio de la Cireccion Superior o lo que |

| | sea asignado,con total discrecion.
7
/ V/ ,

/ ‘
( 1, P A.f,,”'

ené!Antemo Corenado Ramirez

El DEESEA'EE informe responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo AT
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION FINANZAS-SECCION DE

SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICOS, RENGLON 029

Nombre completo
del contratista:

Odvin Raul Gonzalez
Interiano

CUIl:

3460 35007 0513

Numero de Contrato:

226-2021-029- DSRH

NIT del Contratista:

19637780

Servicios (Técnicos o

Del 04/06/2021

Profesionales): Técnicos Do dat conbvtos

Monto total del

Contrato: Q27,322.58 Al 31/08/2021
Honorarios Del 01/06/2021 al
Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: | 30/06/2021
Direccion

Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[ 1. | Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado.
2. | Desarrollarla asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3. Cumplir con |a aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
| 4. | Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.
| 5. | Desarrallar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
6. | Informa a diario el traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato de servicios generales.
| 7. | Apoyar en las actividades de |a seccidn de vehiculos de la Direccion Superior.
8. | Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.
9. | Apoya en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.
No.  ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME
1. Se ayudo con el traslado de la autoridad durante el mes de junio de 2021,
2. | Se apoyd en el desarrollo de asignacidn de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3. Se apoyd con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.
4. Se aplicaron medidas de seguridad vial.
5. Se apoyo en el desarrollo de asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
6. | Se apoyé con informar a diario el traslado del personal sin ninglin inconveniente en el
trayecto indicado por el jefe inmediato de servicios generales.
7. Se apoyo en las actividades de la seccién de vehiculos de |z Direccidn Superior.
8. | Se apoyo en analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.
9, Se apoyd en gestiones del contral de comisiones para resguardar |a seguridad de la
autoridad maxima.




7 4t
//77 :}'-f{ (1:
{f) (X

g L " .
QOdvin Ratil Gonzalez Interiano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 023

‘Nombre completo del o ' - i
José Marroquin Silva | Cul:

Contratista: H. 1773698840606
Numero de Contrato: NIT del
| ’ 227-2021-028-DSRH | Contratista: 12659320

Servicios (Técnicos o

Profesionales): | Servicios Técnicos

3 ! ) Plazo del " Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 31,225,81 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
Bl — | . — .
. , | Periodo del | Del 01 al 30 de junio
Honorarios del Mes: Q 8,000.00 Informe: " de 2021

Direccion
|Administrativa donde |
| presta los servicios:

Departamento de Servicios Gensrales y Administrativos

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1| Conducir vehiculos para transporiar a la autoridad asignada. ,

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
| de la autoridad asignada.

) Realizar viajes a toda el territorio nactcnal con el objeto de transportar a la autoridad as#gnada

4 Revisar los servicios del vehiculo como; control del consumo de combustibles y luoricantes del
| vehiculo.

" Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

5

B | Reportar los desperfectos que requieran atencion especial.
7
8

| Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o eqmpo: que se trarsporten.

Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
__sea asignado con total discrecion.

9 | Realizar cualguier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

"1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.

2 Caonduje el vehiculo de forma aproplada y responsable contribuyendo a mantener |a segurldad fisica
de |a autoridad asignada.

2 Realicé viajes a todo el territorio nacional con &l objeto de transportar a la autoridad asrgnada

4 Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustib es y lubricantes del
vehiculo.
5 | Mantuve limpic y en buen estado el vehiculo, Junto ala documentacuén lega] del vehlculo

| Reparté los desperfecics que reguieran atencion especial,

E]ECU'EE dlllgenmas y tramites de |z autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o loq que
sea aﬂg@gg;cp_njgyal discrecion
' ] / .
/= -:_;“_f__/— 'y,
\ _4 ,- —--7
(ﬂ i Lo
José Marroquin‘ Sﬁu’a

e ——

6
7 ] Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten
8

— - |
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con &l prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectiva
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | '

Contratista: S Pablo Yovani Bran Del Aguila :CUI:i - _l 2373099980505
2 . NIT del
Nimerode Contrato: | 598 5021-029-DSRH Contratista: BE00S3K
' Servicios (Técnicos o x
| Profes:onales) Servicios Técnicos
o . o | Plazo del I Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 31,225.81 Contrato: 31 de agosto de
| Contrato: R [ o _ ) o ‘ _ 2021
. 2 Periodo del | Del 01 al 30 de jun de junio
RonoraiomdelMes: | @ 800000  linforme: | ezt |
Direccion ‘
Administrativa donde
| presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos
| - L __
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
. de la autonidad asignada. o ) ]
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada I

4 | Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del 1
vehiculo.

: 5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la  documentacion legal del vehiculo
| 6 Repodar los desperfectos que requieran atencién especial
S

" Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se tran;porten
8 EJECUIEJ’ diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que.
| sea asignado con total discrecion
| 9 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

| No. ACTIVIDADES [ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ;

1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.

2 | Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la segundad fisica
| dela autondad asignada.

3 | Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a |a autoridad asignada

—_—
|'4 | Revisé los servicios del vehiculo como: cantrol del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

Reporté 0s desperfectos que requieran atencion especlal
Colaboré con Ia carga ylo descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
| sea asignado con fotal discrecion

UJ\J‘O')O'I

Pablo Yovani Bran Del Aguila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 1598 l
Contratista: | GABINO GALICIA Y GALICIA ~.Cut: ) 87275 2213
[ NIT del l
| Numero de Contrato: 229-2021-028-DSRH , Contratista: 1489653-2 |
' Servicios (Técnicos o |
_Profesionales): Técnicos ‘
| | Plazo del 04 de ‘
Contrato: mayo al 31
Monto total del ‘ ‘ de Agosto
ﬁontrato: 1 Q.31.225.81 ) | B 2021
Periodo del | 01al30de
Honaorarios Mensuales: | _Q.8,000.00 - ~Informe: | junio 2021 |
Direccion [ |
Administrativa donde
presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos o S
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
I | . 3 e SE |
| 1 Realizar traslado del Viceministro cuando sea solicitado
2 | Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas
|
'3 ' Cumplir con la aplicacion de normas en la limpiezay mantenimiento de vehiculos asignados
I'4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial o
5 Observancia y aplicacion de las Léyes de Transito - N 7‘1
L | e e— e = 1
No. . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
1 | Informar a diario del traslado del Viceministro sin n-i_ngLin inconveniente er el trayecto indicado
2| Informar diariamente de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades
3 Informar constantemente el estado deli\}ehiculo, mantenerlo en condiciones optimas de limpieza
| general. N
o |

la Se aplicaron las medidas de seguridaa vial y las Leyes de Transito -

7
(f) iy (4
Contratista (nombre completo)
Gabino Galicia y Galicia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismc, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

' Contratista debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de Ia

RENGLON 029
Nombre completo | MIGUEL ANGEL '
'del Contratista: ALVARADO CIPRIAN CUl: 2162 39346 1503
Numero de \ NIT del
 Contrato: 1 230-2021-029-DSRH Contratista: | 7272996-1 !
'Servicios \ ‘
(Técnicos o \ |
Profesionales): | Servicios Técnicos | ‘,
; | | Plazo del i Del 4 de mayo al
| Monto total del Contrato: 31 de agosto de
Contrato: | Q.27,322.58 I 2021
| 'Honorario del | | Periodo del ' Del 1al30de |
Mes: | Q. 7,000.00 ~|Informe: !junio de 2021 }
'Direccion | ‘
'Administrativa .
donde presta los | |
'servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos. ]
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
|
|
| 1 rConducir vehiculos para transportar a |la autoridad asignada; i
|
' 2 | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la |
seguridad fisica de la autoridad asignada;
| 3 | Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad
| asignada;
4 i Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del
consumo de combustible y lubricantes del vehiculo; ‘
' 5 | Mantener limpio y en buen estado los vehiculos; I‘
l |
6 ' Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al f
'1 | encargado del vehiculo; |
[7 ' Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten
| ' cuando sean solicitados;
'8 | Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién |
! ' | Superior o lo que sea asignado con total discrecion;
i 9 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;
1 10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El '
|

presente contratacion.




No. ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2021

1 | Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada;

2 i Conduije el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada;

3 Se realizaron viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada;

| 4 Vigile gue los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevé el control del consumo de

combustible y lubricantes del vehiculo:

5 ' Se mantuvo limpio y en buen estado el vehiculo:

6 Se report6 de inmediato el desperfecto que se le detecto al vehiculo gue se conduce, al encargado
del vehiculo;

7 Se colabord con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transportaron cuando fui
solicitado;

8 Se ejecutaron diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo
que sea asignado con total discrecion;

9 | Se realizo cualquier otra tarea afin que me fue asignada;

10 | Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.

|

Mifuel Arfel Alvarado Ciprian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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Jefe del Depto de Servicios Generales y Administrativos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| \
Nombre completo del Contrauistu: | Héctor Kduardo Romirez |inares [§1]] 2683 56246 0101 |
NIT del Contrarista:
Numeio de Contrato: 231-2021-029-DSRH ) 259(955-k |
Servicios (Téenicos o ‘
Profesionales |: Tecnicos \ o
Plazo del Contrato. 04 de mavo al 31 de
Monto total del Contrato: 0.27.321.58 B agosty 2021
Perioda del Irforme:
Honorarios Menseales: | 9.7.000.00 o | 01 al 30 de junio 2021
Direccion Administrativa donde
prestd los servicios: Depantamento de Servicios Generales v Administrativos
Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
- L'nr_)‘g"l_:_lrl chiculos gum;.:mspnmr a la avtorided asignada
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada v responsahle contribuyendo a mantener la seguridad Csica de la
autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objelo de transportar a la autoridad asignada
4 Velar por ¢l buen tuncionamiento del vehiculo asignudo ¥ revisar el nivel de agua, aceite, combustible, baterin y
llantas o
5 Maniener limpio ¥ en buen estedo el vehiculo, junto a ta documentacion legal del vehiculo.
6 Reportar los desperfectos que requicran atencion especial

Colaborar con la curga y/o descarga de materizles y/o cquip‘;.- que s¢ lransporten.

Ejecutar diligencias ¥ tramites de la autoridad asignady en beneficio de la Direccién Supetior o ko que sea
asignado con total discrecion
Realizor cualquier oua rarea alin que le sea asignada

]'ﬁ - ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODD DEL INFORME

| Conduje el vehiculo para transportar 2 la avtaridad asignado.

I - F—;I—q
£|

Conduje el vehiculo de forma apropisda ¥ responsable contribuyendo a mantener la seguridad Iisica de la
autoridad asignada

Realicé viajes a wodo el territorio nacional con el objeto de transpontar a la autonifad asignada.

Revisc los servicios del venteulo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del veliculo

[on| w|

Mantuve limpio ¥ cn buen estado ¢l vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo

Repunié lus desperfectos que requieran atencidn especial,

Colabore con la caiga y/o descarga de materiales v/o equipos que se transporten.

ool -al =

Liccute diligencias v traimites de Lo autoridad asignada en beneficio de la Dirceeion Superior o 1a que sea
asignado con tolal discrecion
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Hcc}ﬁ ‘duardo Ramirez Linares

I
El presente mforme responde a lo estpulado en ¢l contrato adnunistrativo suscrito con el prestudor de servicios ¥y sus
respectivos terminos de referencia. asimismo. s¢ encuentra recihido de conformidad. por 1o que sc awloriza a quien
corresponde. para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del T
| Contratista: Roberto Hernanoez Puac Cul: 1800 52853 1003
NIT del
Numero de Contrato: | 233-2021-029-DSRH Contratista:  4753162-2

Servicios (Técnicos o ]
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 04 de mayo de 2021
Contrato: | Q2927419 ) Contrato: al 31 de agosto 2021
Heonorarios Periodo del 01 al 30 de junic de
Mensuales: Q. 7,500.00 Informe: | 2021

Direccion

Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos |
No. ' . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ) h
11; Conducir vehiculo para transportar a la autoridad asignada -

"2 | Conducir el vehiculo de forma apropiada y resporsable contribuyendo a mantener la segunidad fisica
| de la autoridad asignada

3 | Realizar viaies a todo el territorio nacional para transportar a la autoridad asignada
| 4 Mantener los servicios al dia, como el control del consumo de combustibie y lubricantes del vehiculo
[B Mantener impio y en buen estado el vehiculo los desperfectos que requieran atencion especial
i -
| 6 Reportar al encargado de vehiculos los desperfectos que requieran atencidn especial
['7. | Colaborar con Ia carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten
8

Ejecutar diligencias y tramites de |z autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que |
sea asignado con total discrecion )
9. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

o. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \
Se transpaorta 3 la autoridad asignada
| Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a manzener Iz segundad fisica w
| ce la autoridad asignada . B
; Se realizaron viajes a todo el territoric nacional para transportar 2 la autoridad asignada
Mantuve los servicios al dia, como el control del consumo de combustible y | ibricantes del vehiculo |
| Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo los desperfectos que requieran atencien especial |
| Se reporto al encargado de vehiculos los desperfectas que reguieran atencién especial
. Colabore con Iz carga y/o descarga de materiales y/o equipos gJe se transporten

Ejecute diligencias y trémites de |a autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o 1o que
sea asignado con total discrecion

Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada |

[z
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Roberto Hernandez Puac

El presente informe respande a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al ramite de pago
respectivo

Lic. Kellers Cecilio Recinos Billot
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘ |
Contratista: ~ |RaulPineda cul: | 2519 25854 0101
‘ | NIT del
Namero de Contrato: | 234-2021-029-DSRH Contratista: 820346-6
Servicios (Técnicos o [
Profesionales): __|_Servicios Técnicos o o
Monto total del  Plazo del 04 de mayoc al 31 |
Contrato: Q. 23,419.35 B | Contrato: de agosto 2021
| Periodo del 01 de junio al 30
_Honoraric del mes: Q600000 _Informe: | de junio 2021
Direccion
Administrativa donde |
presta los servicios: Departamento de Servicios Genzarales y Administrativos |
.I No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|1 | Atender a cualguier solicitud de area administrativa.

[ 2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.
| 3 Realizar el traslado y entrega de correspondencia en las distintas entidades e instituciones de
manera oportuna y con discrecion. B
4 Colaborar eficientemente en las actividades de logistica para |z mejor distribucion de la
documentacion a entregar. I
5 Llevar control escrito de las diligencias ordenadas.
| 6 Mantener permanente comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualguier
[ asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria
[7 Cumplir con espiritu de lealtad colaboracion y disciplina las obligaciones contractuales con el
' | ministerio. )
Disefiar la ruta gue realiza para Entregar todos los productos
Realizar cualguier otra tarea que sea asignada -
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
B :-ﬁ\:ten_d_isgalquier solicitud de area administrativa. o !
2 Apoye realizando diversas actividades administrativas. [
'3 | Realice el traslado y entregue correspondencia en las distintas entidades e instituciones de manera
oportuna y con discrecién. - o
4 Colabore eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribuzion de la
| documentacion a entregar. - 1
|5 Lleve control escrito de |as diligencias ordenadas. -
| 6 Mantuve permanente comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria
7 Cumpli con espiritu de lealtad colaboracion y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio. -
| Disefie la ruta para entregar todos los productos
A—Ei Realice c—qaip-laier otra tarea gue me fue asignada
A 7
(f) (4Ll

/ Raul Pineda

f

El presente informe responde a lo estipulado &n &l contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del | I 229161413
Contratista: _ JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA | CUI: |0102 |
| T 'NIT del ' ]
Namero de Contrate: | 235-2021-028-DSRH | Contratista: | 5140285-8 |
| Servicios (Técnicos o ‘ . f
Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS |
Monto total del | Plazo del 04-05-2021
Contrate: Q1951613 - |°°""ﬂt°= 31-08-2021
| l 'Periodo del 1 01-08-2021 al

' Honorarios Mensuales: | Q. 4516.13 o |Informe: 30-06-2021

Direccion ]
Administrativa donde
presta los servicios: __Departamento de Servicios Generales y Administrativos

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

_| Uevar documentos a lugares indicados.
Apovyar realizando diversas actividades administrativas.

1
2

3 | Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4

| Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de Ia
. documentacidn asignada.

| 5 Llevar control escrito de todas las diligenciaﬁ:rdenadas.

| 6 Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido

B en el desarrollo de las actividades.
i 7. Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

|

| No. |  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
) 1. Asumir la responsabilidad del control de la moteocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho ‘
{ Viceministerial Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

| 2. ' Se distribuyd documentacion de la papeleria oficial sin ningun inconveniente a las diferentes

dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediata
| Administrativo del Despacho Viceministerial.

{ 3. Se realizo mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
| motocicleta bajo mi responsabilidad.

4. | Se trasladd documentacion a diferentes instituciones sin ningdn inconveniente en el trayecto
L | indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial

|
|

e
JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procadan al trémite de pago

respectivo.
Lic. Kellers Ceeitia Recinos Hillot
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

 Contratista: Kevin Daniel Monroy Ortiz !CUI:_ _ | 227117026 0101
. | NIT del ‘
Hipmoie Coomtrinse 236-2021-029-DSRH | Contratista: 103835350
| Servicios (Técnicos o . )
 Profesionales): Servicios Técnicos
' ' "Plazo del | DelO4demayoal |
Monto total del ‘ Q 19,516.13 ' Contrato: 31de agosto de |
Contrato: | - L2021 ‘
. | Periodo del Del 01 al 30 de junio

Honorarios del Mes: 1 o Q. 5,000.00 informe: de 2021

‘Direccion
Administrativa donde

Departamento de Servicios Generales y Administrativos
| presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Llevar documentos a |lugares indicados.
Apoyar realizando diferentes actividades administrativas.

Colaborar eficientemente en las actividades Ioglsiicas para la 'nepr distribucion de la documentacion
| asignada
Llevar control escrito de todas las dllIanCIBS s ordenadas.

1
2
3 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4

{ . en el desarrollo de las actividades.
7 | Realizar cualquier otra tarea que le sea asignada

5
6 | Mantener comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se llevo la documentcs a lugares indicados.

2 Se apoyo realizando diferentes actividades administrativas.

3 Se entrego la documentacion en las diferentes entidades e mst:tucaones de manera oportuna
"4 | Se colaboro eficientemente en (as actividades logisticas para a mejor distribucian de la
1 documentacion asignada.

5 Se llevo el control escrito de todas las diligencias ordenadas
‘ 6 Se mantuvo la comunicacion con el encargado de vehiculos ‘informanda sobre cuzlquier asunto

ocurrido en el desarrollo de las actividades.

Tl

{f) - il

KE\.'In Damel Monroy Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenira recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
| Nombre completo del

‘gmtratista: ‘ANTONIO SALOMON BLANCO CIFUENTES | CUL: | 1805 31786 1401
NIT del
|Numero de Contrato:  237-2021-028-DSRH - Contratista: 9954201
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): | Servicios Tecnicos I | :
Monto total del ‘ Plazo del. 04 de mayo al 31
Contrato: Q. 27,322 58 ~ | Contrato: de agosto 2021
| Pericdo del | 01 de junic al 30
‘ Honorario del mes: Q.7,000.00 - | Informe: de junio 2021
Direccion
Administrativa donde
_presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos |
' No. ) ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada. -
Conducir el vehicule de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener Ia seguridad fisica
. | de I3 autoridad asignada. B
3 | Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 | Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo, - |
5 | Mantener limpio y en buen estado los vehiculos. |
& | Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del \
| vehiculo. - . |
7 | colaberarcon iz carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 | Ejecutar dilig_encias ¥ tramites de |a autoridad asignada en beneficio de Ja Direccion Superior olo que
' sea asignado con total discrecion. -
| 9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

2
2

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Conduje vehiculos para transbortar a la autoridad asignada.

Conduje el vehiculo de forma apropiaca y responsable contr:ibuyendo a mantzner la seguridad fisica
| de la autoridad asignada. |

| Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a (3 autaridad asignada [
Vigiie ci{:e los servicios del vehiculo esten al dia, asi como, lleve control del corsumo de combustible

y lubricantes del vehiculo. B

Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos. -

Reporte de inmediato el desperfecto que e detecte al vehicula que conduje &l encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten zuando sean
solicitados. .

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direzcion Superioro lo que |
sea asignado con total discrecidn.

Rezlice cualquierotra tarea afin que me fue asignada. |
] T 1j o
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ANTONIQ SALOMON BLANCO CIFUENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del J
Contratista: Katerin Andrea Rios Martinez CUI: 3423 61457 2201
'NIT del

‘;ﬂmero de Contrato: 238-2021-029-DSRH | Contratista: 107058499

| Servicios (Técnicos o [

| Profesionales): Servicios Técnicos :
Monto total del Plazo del | 04 de mayo al 31
Contrato: Q. 19,516.13 Contrato: | de agosto 2021

Periodo del 01 al 30 de junio

Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos

e 1 - T
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyaren la recehcién de documentos administrativos.

2 Dar seguimiento a la documentacion que ingrese al departamento de Servicios Generales.

3 Redactf;r, revisar y distribuir correspondencia.

seguimiento para la cancelacion de factura.

4 Entregar documentos a proveedores que soliciten informacion sobre proyecztos y realizar el debido

asigne.

5 Apoyar en el despacho de materiales y suministros a personal de limpieza que lo solicite cuando se le

6 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

| debido seguimiento para la cancelacion de factura.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES De JUNIO 2021

1 Apoyé en la recepcidn de documentos administrativos.

2 Di seguimiento a la documentacion que ingreso al departamento de Servicios Generales. |
(3 Redacte, revise y distribui correspondencia.

4 Entregue documentos a proveedores que solicitaron informacion sobre proyectos y realizar el

|

asigne.

'6 Apoyé en Iaﬂ’rabo;acibn de los 1h de ingreso y egreso del almacén

Apoyé en el despacho de materiales y suministros a personal dz limpieza que lo solicite cuando se le

T

’
!¢ )
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1 KaleriniAn =a RI0S Mariinez

El presente infdrrnalrespunde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gque procedan al

tramite de pago respectivo. )
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS. REGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Vilma Marcela Choc Guliam

CUl: 3415523211419

Numero de Contrato:

239-2021-029-DSRH

'NIT del

Contratista: 108940853

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04/05/2021 al
Contrato: Q.19,616.13 Contrato: 31/08/2021
Periodo del 01/06/2021 Al
Honorario del mes: Q 5,000.00 Informe: 30/06/2021
Unidad Administrativa
'donde presta los
| servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos J
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las areas de

limpieza que se realiza.

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto de personal cuando se le solicite.

corresponden.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que

d Apoyar con el mantenimiento y servicio del area de cafeteria

8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO 2021

1 Limpie, almacene y llene de suministros las areas asignadas de las instalaciones.

2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.

3 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron

4 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me

corresponden,
3N
& e
f) ‘hi \ C )
VilmaWareela Chod-&uliam

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Lester Abel Lopez Gatica | CUL: | 2413974130101
"NIT del
Nimero de Contrato | 240-2021-029-DSRH Contratista: 955602-8
Servicios (Técnicos o ) ‘
Profesionales): Servicios Técnicos
. Plazodel | Del04ddemayoal |
Monto total del Q. 27,322.58 Contrato; 31 de agosto de
Contrato: - - 2021 |
. Periodo del Del 01 al 30 de junio
Egrfra_rlos del Mes: Q .10_520 | Informe: de 2021
Direccién
Administrativa donde
_presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al jefe de Servicios Generales en la coordinacion de los Vehiculos de transporte del personal,

1

2 | Apoyar en la gestién de las actividades de Servicios Generales de Transpo-te interno y externo
3 Apoyar en la coordinacién de mantenimiento necesario para el funcionamiente del Ministerio
4

| Realizar planificaciones y programaciones del personal para proponer al jefe de Servicios Generales
una mejor distribucion de las actividades propias del Departamento.

5 Velar por el buen funcionamiento de las instalaciones )
6  Mantener controles de mantenimiento para una adecuada supervision de personal i
7 Reportar 'de inmediato los desperfectos de las instalaciones al Jefe de Departamento
8 Colaborar con el registro de personal y asignar segun indique el Jefe del Departamento de Servicios |
\ Generales =
g Participar y ejecutar el control del plan estratégico de |a Direcc én Superior para optimizar los
Fecursos.
|10 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

. 1 \ Apoye al jefe de Servicios Generales en Ia coordinacion de los Vehiculos d2 transporte del personal
| 2 Apoye en la gestion de las actividades de Servicios Generales de Transporte interno y externo
| 3 Apoye en la coordinacion de mantenimiento necesario para el funcionamiento del Ministerio o
4 Realice planificaciones y programaciones del personal para proponer al jefe de Servicios Generales
. una mejor distribucién de las actividades propias del Departarento.

Vele por €l buen funcionamiento de las instalaciones

5

'8 | Mantuve contrales de mantenimiento 1 para una adecuada supervision de personal
T
8

i Reporte de inmediato los desperfectos de las instalaciones al Jefe de Depzrtamente

Colabore con el registro de personal y asignar segan indique el Jefe del Departamento de Servicios
| Generales

9 | Participe Y elecute el control del plan estratégico de la Direccicn Superior para optimizar los recursos.

o A L

“Lester Abel Lopez Gatica
) .!' ) =
& Lk

El presente informe responde z lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo gque se autoriza a quien corresponda, para gus procedan al tramite de pago

respectivo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del  LILY ANABELLA PINEDA URIZAR DE
Contratista: | GARCIA B cul: | 2948 41932 1415
NIT del |
Numero de Contrato: 241-2021-029-DSRH Centratista: | 44879636
" Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del 1 Plazo del 04 de mayo al 31 de
Contrato: . 0.2537097 Contrato: agosto 2021
Periodo del 01 de junio al 30 de
Honorario del mes: Q. 6,500.00 - Informe: junio2021
Direccién '
Administrativa donde
| presta los servicios: 1 Departamento de Servicios Generales y Administrativos
Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|1 Apoyar en |a redaccion de documentos administrativos propios ce servicios generaﬁesﬁm la
[ amplitud y periodicidad que le sean requeridos.
[ 2 Mantener organizados los documentos recibidos y gestionarlos cportunamerte.
| Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del departamentn de servicios
| Eenerales. B -
Verificar y proveer de materiales, Utiles de oficina y herramientas necesarias al departamento. ]
T | Atender a proveedores \Tperscnal que se aboqfen al departamento de servicios generales. |
Mantener un archive ordenado y actualizado.
Reportar de inmediato los recibos de servicios que se reciban en el departamznto
' Recibir, distribuir y redactar documentas propios de servicios generales.
| Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

e U

| Apoyeen la redaccion de documentos administrativos propios de servicios generales con la amplitud |
LY periodicidad gue le sean requeridos.

Mantuve organizados los documentos recibidos y gestnunarlos oportunamente,
| 3 T Entregue documentos administrativos que se recibieron en la oficina del departamento de servicios
generales. -
| 4 Verifique y provei de materiales, utiles de oficina y herramientas necesarias al departamento.
|5 Atend| a proveedores y personal que se aboguen al departamento de servicios generales.
L6 Mantuve un archivo ordenado y actualizado. o
| 7 Reporte de inmediato los recibos de servicios gue se reciban en el departamenta.
| 8 Recibi, distribui y redacte documentos propios de servicios generales.
E _Realice | cualquner etratarea afin que le sea asignada

[ No. | ACT]VIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
11
]

[ ¥ 1
{ -

f) A
LICY-ANABELLA PINEDA URIZAR DE GARCIA

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimisma, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento
del Finiguito correspondiente.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del 3
Contratista: | Erick Noe Delgado Mufioz cul: ) 2523 30102 0101

NIT del
Numero de Contrato: | 242-2021-028-DSRH . Contratista: 557250-9 I
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31
| Contrato: Q.27,322.58 i | Contrato: de agosto 2021
| Periodo del | 01dejunioal 30 |
Honorario del mes: Q 7,000.00 - Informe: de junic de 2021
Direccion
Administrativa donde |
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos o
No. ] ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B
1 Apovyar en la distribucion de hoja de formulario de requisiciones 3l personal que lo solicite.

‘ 2 Apoyar en |a distribucion de los insumos solicitados en el formulario de requisicion.

3 Apovar en el inventario periddicamente para llevar control de los insumos de almacén,

4 Colaborar con el buen funcionamiento del almacén para mantenzr siempre Ic gue el personal
solicite.

! 5 Mantener limpio y ordenado el almacén.

6 Reportar de inmediato cuando un prcguctc 0 insumo este por agotarse para no dejar desabastecido

| el almacén. N |
7 Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos gue se reciben en el almacén. !
[8 | Realiiai’ﬁlﬁuier ofra tarea afin a la que sea asignada. ) - [
|

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista deberd l
desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de |a presente contratacion. |

No.| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO 2021 |

Apoye en la distribucion de hoja de formulario de requmcmnes al personal qLe lo solicite.

Mantuve limpio y ordenado el almacén.

Apoye en el inventario periodicamente para llevar control de los insumos de almacén.

1

2

3 Colabore con |z carga y/o descarga de insumas y productos que se reciben en el almacen.
- ‘

5

| Colabore con el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal
| solicite.

'6 ' Apove en la distribucién de los insumos solicitados en el formulario de requisicion.

1
(7 2t 3 aly) M
“—Erick Noe Delgado Mufioz
El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien correspanda, para que procedan

al tramite de pago respectivo =z
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del i
! Contratista: Mariela de Leon Mendizabal cul: | 218480245 0101 |
: NIT del
N de Cont . ‘
l umero de Contrato __ 243-2021-029-DSRH Contratista: 76446794 |
Servicios (Técnicos o e )
Profesionales): Servicios Técnicos
| ~ | Plazo del | Del 04 de mayoal |
Monto total del Q. 29274 19 Contrato: | 31de agosto de
_Contrato: o , | 2021
Honorarios del Mes: Q. 7,500.00 Periodo del | Del 01 al 30 de junio
| Informe: [ de 2021
| Direccion
| Administrativa donde
presta los servicios: __ Departamento de Servicios Generales y Administratives
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conocer las instalaciones de la Direccidn Superior para poder orientara Ics visitantes mostrando un
rostro amable
2 Eficiente comunicacion entre los diferentes encargados de la Direccién Superiory la Recepcmn )
3 Responder, regastrar y devolver llamadas telefénicas, asi como proporcionar la informacion basica si |
fuera necesaria. -
| 4 Apayar con la informacidn desde la recepcion utilizando las distintas vias posibles.
| 5 Aplicar técnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones
6 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

al Se oriento a los visitantes en el drea de Recepc:on

~
p Se mantuvo una comunicacion eficiente entre los diferentes encargados de la Direccion Superiory la
Recepcmn

3 Se respondieron, registraron y devolvieron llamadas telefomcas, asi como se proporciond la
informacion necesaria.

4 Se apoyo con la informacién desde la recepcién utilizando las distintas vias posubles

5 Se aplicaron las técnicas para el manejo , de diferentes tipos de quejas y reclamaciones

5 i\ =
(f . 1 :
Mariela de'Leon Mendizabal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.
ey 2
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Dina Beatriz Moreira Solorzano De
Contratista: | Castro Cul: 1924768311401 |
3 i i NIT del
Ny senme | 244-2021-029-DSRH Contratista: 40180786
Servicios (Técnicos o | , -
Profesionales): Servicios Técnicos ‘
Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 35,032.26 Contrato: ‘ 31 de agosto de
Contrato: i | 2021
2 . Periodo ded Del 01 al 30 de junio
Honorarios del Mes_.m Q.10,000.00 ) Informe: l " de 2021 |
Direccion
| Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales v Administrativos
- P o [
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conocer las instalaciones de la Direccidn Superior para poder orientara los visitantes mostrando un |

rostro amable.

. Desarrollar técnicas de acogida y habilidades sociales aplicadas a la recepcidn.

Aplicar técnicas de comunicacion de acuerdo a los tipos de demanda mas usuales.

| Apoyar con la informacion desde la recepcidn utilizando las distintas vias posibles.

' Responder las llamadas telefonicas teniendo buena comunicacidn,

Aplicar técnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones

S| bW R

solicite.

Apoyar en los diferentes eventos que tiene el Despacho Miristerial y los Vncedespacho cuando se le

8 Apllcar técnicas de protocolo y presentacion personal.

' 9 | Descripcion de las razones mas habituales del protocolo en diferentes eventos.

10 Apoyar en los registros de entradas de clientes con o sin reserva.

11 \ Apoyar en el registro de actividades de preparacion de la llegada de grupos de visitantes cuando se
le solicite.

12 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

| 13 Apoyo en organizar y documentar las actividades rutinarias de mantenimiento & inspeccién.

14 las actividades descritas son enunciativas mas no limitativa.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Conocer las instalaciones de |a Direccidn Superior para poder orientara |os visitantes mostrando un
rostro amable.

__H| =
o

Desarrollar técnicas de acogida y habilidades sociales aplicadas a la recepcicn.

T

Aplicar técnicas de comunicacion de acuerdo a los tipos de demanda mas usuales.
Apovyar con la informacién desde la recepcion utilizando las distintas vias posibles.
Responder las llamadas telefonicas teniendo buena comunicacién,

Aplicar tecnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones

»ammi#-wru

Apovyar en los diferentes eventos que tiene el Despacho Ministerial y los Vicedespacho cuando se le
solicite.

8 Aplicar técnicas de protocolo y presentacion persanal. ) - -
S Descripcion de las razones mas habituales del protocolo en diferentes eventos.

10 | Apoyar en los registros de entradas de clientes con o sin reserva.

11 | Apoyar en el registro de actividades de preparacién de la llegada de grupos de visitantes cuando se
le solicite.

r E— —_

12 | Realizar cualauier otra tarea afin que le sea asignada.

1



13 [ Apoyo en organizar y documentar las actividades rutinarias de mantenimiento e mspeccmn

| 14 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativa.

=~ Dina Beatriz Morerra Solarzano De Castro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jackelin Elizabeth Crellana Alvarado | CUI: | 2344 87763 0101
. X NIT del [
NimemteCoaty | 245-2021-029-DSRH Contratista: | 7920504-5
Servicios (Técnicos o Servicios Técni
&f&slonales): ervicios lecnicos |
Plazo del | Del 04 de mayo al |
Monto total del Q. 31,225.81 Contrato: |  31deagostode |
| Contrato: | 2021
‘Honorarios de fes: Q. 8,000.00 o aer | BRFELAL0 SRR |
| Direccion |
| Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Servicios Generales y Administrativos |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion a las visitas y mantener actualizada |a agenda para podEr lievar una buena?:?ganizacmn
diaria.
2 Apoyar efectivamente con toda informacién que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacha, -
3 Apoyar la recepcicn de llamadas telefénicas y trasladarlas a donde carresponda yyo tomar mensajes y
entregarlos puntualmente. _
4 Recibir todo tipo de documentes, llevar control y registro de la correspondencia y a su destinatario. |
5 Apovyar en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.
6 Apoyar en resguardar el archivo de la documentacién de soporte del manejo de cualquier situacion de su
1 competencia.
7 Apoyar en el registro de actividades de preparacion de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicite.
| 8 Apoyar a diferentes unidades en trabajo secretarial. a
9 Realizar cualquier otra actividad afin que le sea asignada.
| -
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
I 1 Apoyé en |a atencion a las visitas y mantener actualizada la agenda para poder [levar una buena organizacién
| diaria.
| 2 | Apoyé efectivamente con toda informacion que sea importante para el desarrallo de actividades dentro del
Vicedespacho. )
3 Apoyé en |a recepcidn de llamadas telefdnicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y
! entregarlos puntualmente.
4 Se recibio todo tipo de documentos, llevar contral y registro de la carrespondencia y a su destinatario.
5 Apoyé en los diferentes eventos gue tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.
Apoyé en resguardar el archivo de la documentacion de soporte del manejo de cualquier situacion de su
competencia. S |
7 Apoyé en el registro de actividades de preparacion de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicite
I Apoyé a diferentes unidades en trabajo secretarial

(f)

-
|

~ {0 )
Bl

Jackelin Elizadeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del -
Contratista: ) Jasmin Aleida Aldana Meléndez | CULI: 2886 99826 0101
. ) NIT del
| Mintero;de Gonliite: 246-2021-028-DSRH Contratista: | 101385218

' Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos ‘

|

i Plazo del | Del 04 de mayo al
| Monto total del Q. 63,225.81 | Contrato: 31 de diciembre de
| Contrato: o ] 2021
. . Periodo del Del01al30de |
Honorarios del Mes: Q8,000 00 | Informe: unio de 2021

[ Direccion
Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en mantener una eficiente comunicacion entre los diferentes vicedespachos v la recepcion.

7

si es necesaria

2 | Responder, registrar y devolver llamadas telefonicas, asi como de proparciorar la informacién basica

3| Apoyar con la informacién desde la recepcion, utilizando las dist ntas vias posibles

4 Aplicar técnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones

5 Realizar cualquier otra tareas a fin que le sea asignada., |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[

Se gpoyo en la recepcidn de los Vicedespachos.

2 Serecibio y traslado la documentacidn a los Vicr;qe_spachos
|3 | Seledioingreso a personas que fueron recibidos en el despacho y Vicedespacho.
4 | Sellevo el control de los documentos recibidos.
L5 Se recibieron 50 expedientes para los diferentes vicedespachos._ ]
S
() B R Y

—JasmifrAierda Aldana Meléndez

El presente infarme responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a gquien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre complc?u del

Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom | CUL: 2220 39272 0801 |
' o — NIT del
Numero de Contrato: 247-2021-029-DSRH | Contratista: | 17432774
‘Servicios (Téenicos o
| Profesionales): TECNICOS - | 1 o
Plazo del 04/05/2021
Contrato: AL
| Monto total del Contrato: | Q. 15,612.90 o 31/08/2021
L Periodo del 01/06/2021
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 4.000.00 - 30/06/2021

Direccion Administrativa
| donde presta los servicios: | Departamento de Servicios Generales y Administrativos

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Mantener ¢n buenas condiciones las dreas verdes ornamentales, drboles y pastos mediante ¢l ricgo
manual y la recoleccion de basura en el drea; -

Desorillar, escardar y deshierbar las dreas verdes del drea amgnddd

(]

|95}

Aplicar fertilizantes, insecticidas, fungicidas y herbicidas a los jardines, arboles y plantas
| ornamentales cuando sea necesario;
4. | Mantener en buen estado los utensilios y cqmpo necesario para realizar el trabajo al mismo ticmpo
| rcalizar el reporte requerido de las fallas en los utensilios, equipos y/o instalaciones en general, a su
| jefe inmediato instar y reparar cercos alrededor de las dreas verdes asignadas que asi lo requicran:

' 5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL. CONTRATISTA’
| deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion:

BSOS

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
‘ DE JUNIO DE 2021

. %L Lumpllo con ¢l mantenimiento de la Direccion Supcx ior cn las dreas solicitadas

5 —— N S S S

2, SL (.umpho con mantener las arcas verdes Ilmplds de la Dircecion Superior

L:l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completa del

| Contratista: | Rigoberto Chac Xoim ~__Cu 2722 64849 1419
’ . NIT del
| Milmazede Gontrater | 248-2021-029-DSRH Contratista: 99997975 |
Servicios (Técnicos o y 2 o
Profesionales): Servicics Tecnicos |
B ’ ) |Plazo del | Del 04 de mayo al ‘
Monto total del Q. 19,516.13 | Contrato: 31deagostode |
| Contrato: . B 1 o e \
: . ' Periodo del Del 01 al 30 de junio
J Honorarios del Mes: i B O 5,000. OE_  |informe: i de 2021
'Direccién
Administrativa donde
presta los servicios: i Departamento de Servicios Generales y Administrativos -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Apoyar en la toma de presion arterial al personal que lo solicite.

| Direccién Superior.

2 Apoyar en administrar al personal los madicamentos neceszrios designazos por el Doctor dela

3 Mantener la Clinica limpia y ordenada, encaminada tanto a Iz asistencia Jirecta de los pacientes ‘

como de los instrumentos y material sanitario.
4 Mantener agenda de personal que se acerque a la clinica por consuita medica
5 Colaborar con el méadico en &l momento de la consulta si fuere necesaﬂc
[6 Reahzar cualguier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la toma ce presion arterial al personal que lo sollcne

T1
|2 Apoye en administrar al personal los medicamentos neceszrios destgnacos por el Doctor de Ia
| Direccion Superior

‘ Mantuve la Clinica Iimpla y ordenada, encaminada tanto a la asistencia directa de los pacuentes como

de los instrumentos y material sanitario
4 Mantuve agenda de ? personal que se acerque a la clfmca por consulta médica
5 | Colaboré con el médico en el momento de la consulta si fuere necesano

Rngoberto Chnc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se auteriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

‘Danr'.ryf::eShm Geeraies y Admvsratnos Divecoicn Superst
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Direccion Administrativa
tonde presta los servicios:

No.

4.

n

| 6

9
10

'n

No.

Contratista: |HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ | CUL: | 265100372 1415
‘ NIT del
Niumero de Contrato:  249-2021-029-DSRH - | Contratista: 41891775
Servicios (Téenicos o i - l
Profesionales): - ‘ TEE&CE - |
| Plazo dcl 04/05/2021
' Contraty: Al
- Monto total del Contrato: Q. 31,225.81 ) 31/08/2021
' Perindo del 01/06/2021
Informe: Al
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 | 30/06/2021

Departamento de Servicios Generales y Administrativos

~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

Conducir el vehieulo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
dc la autoridad asignada;

1 . e N — e —er e S T ) .

| Realizar viajes a todo el territorio nacional con cl fin de transportar a la autoridad asignada;

Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi coma, llevar el contral del consumo de
| combustible y lubricantes del vehiculo;

Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal de este;

Reportar los desperfectos que requieran atencion especial;

Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten:

Fjecutar diligencias y trémites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidn Superior o lo que
sea asignado con total discrecion; 7 S )
Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento ¢ inspeccidn del vehiculo asignado:

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

| Las actividades deseritas son enunciativas mas no limitativas, par lo que *EL CONTRATISTA®
_ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

 ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEIL INFORME
DE JUNIO DE 2021

I'raslado del viceministro en sus actividades

- Desarrolié la ruta de traslado a las actividades establecidas

| e e .
Limpicza de los vehiculos asignados

Velé por la seguridad durante el traslado del viceministro

Verifiqué que los vehiculos se encuentren en buen estado
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HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ

EI presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuertra recibido de

conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al wamite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Iﬂombre completo del | —I
Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lopez cu: | 2995545620101 |
NIT del
Numero de Contrato: | 250-2021-029-DSRH Contratista: 9244553-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos o |
Monto total del | Plazo dol 04 de mayo al 31
Contrato: | 01951613 - Contrato: | deagosto2021 |
Periodo del 01dejunioal 3 ‘
Honorario del mes: Q500000 Informe: de junio 2021
Direccion
Administrativa donde
presta los servicios: __Departamento de Servicios Generales y Administrativos

No. ' ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Recepcion de documentos administrativos
|

2 | Darseguimiento a la documentacion que ingrese al Departamento de Servicios Generales.

3 | Verificar los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del Departamento de
| servicios generales
4 Apoyar en llevar cantroles del combustible que se les proparcione a los pilotos asignados al
Departamento de Servicios Generales. ) |
5 Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacion y realizar el debido |
‘ | seguimiento para la cancelacion de facturas.
6 | Lasactividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADE RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apaﬁen recibir documentos administrativos

2 Di seguimiento a la documentacién que ingreso al Departamentc de Servicios Generales. |

3 VerifiquéEpfocesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del Departamento de
' servicios generales
4 Apaoye en llevar el control del combustible que se les proporciono a los pilotos asignados al
| Departamento de Servicios Generales. ) o
5 Redacte y entregue documentos a proveedores que soliciten infermacion y realice el debido
seguimiento para la cancelacion de facturas.

() e —
Yeyson Eduardo Hernandez Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan
al tramite de pago respectiva.
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~Va.Bbic. Rellers £6@ifio Recifos Milloy—




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HAROLD ALBERTO MOLINA '
Contratista: MENDEZ CuUl: 2562 61342 0101 |
Nimero de Contrato: 251-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 5376069-9 |
Servicios (Técnicos o . !
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS | ]
Monto total del Plazo del Contrato: | pg| 04/05/2021 |
Contrato: Q. 22,838.71 AL 30/06/2021 J
Periodo del Informe: | DEL 01/06/2021 |
Honorarios Mensuales: | Q. 12,000.00 AL 30/06/2021 |
Unidad Administrativa ]
donde presta los |
servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA B '
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
|
: 1
1. | APOYAR EN LA RESOLUCION DE LOS ASUNTOS TECNICOS BAJO LA JURISDICCION DEL DESPACHO |
VICEMINISTERIAL J
2. ANALIZAR INFORMES DE NATURALEZA TECNICA QUE COMPETEN AL DESPACHO VICEMINISTERIAL {
3. DAR SEGUIMIENTO EN TEMAS TECNICOS DE LOS PROYECTOS DE LAS UNIDADES EJECUTORAS A
CARGO DEL DESPACHO VICEMINISTERIAL
4, DAR SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS DE LAS EMERGENCIAS QUE SE PRESENTE DURANTE EL
INVIERNO
5. IMPLEMENTAR NUEVOS PROCESO QUE AYUDEN AL DESARROLLO DE LA EJECUCION DE LOS
PROYECTOS EN LO QUE RESPECTA A LA IMPLEMENTACION DE NUEVAS TECNOLOGIAS ]
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME T
DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2021 !
1. Actualizacion de informes sobre Reconstruccién por las tormentas ETA e I0TA de las unidades :
ejecutoras Covial y Caminos para SEGEPLAN y CONRED. :
2 Elaboracion de informes circunstanciados y soporte al viceministro en los temas de infraestructura y :
reconstruccion por las tormentas ETA e |OTA, para citaciones al Congreso de la Republica de |
Guatemala |
3. | Elaboracién de informes circunstanciados y atencién a citaciones de diputados individuales para J
temas especificos de proyectos de la Direccién General de Caminos. ﬁJ
4. | Atencion a audiencias solicitadas por autoridades locales para la solicitud de apoyo en los temas de ‘
infraestructura de las éreas de interés por dichas autoridades como Alcaldes, Cocodes, ‘
Gobernadores y Comités de diferentes ares del pais. ##5
5. | Soporte técnico para la conformacion del expediente sobre el tema de draga de succion para el :
proyecto del canal de Chiquimulilla; con el jefe de la Unidad de Rios, divisién de Mantenimiento yla |
Direccion General de Caminos y Fondo Social de Solidaridad. !
6. | Atencion a la reunién de seguimiento al proceso de recuperacién en los sectores de Salud, Educacié?|
e Infraestructura con el la Red Humanitaria de Pais - REDHUM. ]
7. | Seguimiento a la Mesa de solucion habitacional para la atencién de las familias damnificadas por ET;LTI
e IOTA. SO
8. | Seguimiento a la reunién de seguimiento a evaluaciones de sitio y acciones para la solucién i
habitacional de las familias damnificadas por ETA e I0TA. ]
9.

Seguimiento a la reunién de proceso de reconstruccidn de viviendas por parte del MDN, entreg_a de
kits de materiales y conformacién de expedientes de las familias damnificadas por ETA e IOTA.

el




10. | Elaboracién del Plan de Reconstruccidn de Nacioén, conjuntamente con SEGEPLAN y CORED.

11. | Actualizacién de los temas CEMPRO: actualizacién del libro azul de la DGC, Proyectos Unicapa,

12. | Elaboracién del Informe sobre infraestructura pendiente de atencién por parte de las unidades
ejecutoras. 4{
L

13. | Elaboracién del Informe sobre estatus de los proyectos en las unidades ejecutoras de |a DGC, covIA

Y FSS.
14. | Elaboracién del Informe sobre las condiciones de maquinaria, vehiculos y equipo de las zonas viales

y departamento de asfaltos de la DGC. |

15. | Atencién a las diversas providencias que ingresan al vice despacho respecto a los aspectos técnicos
|| delas mismas.

e

Contratista

Borit Enrique De Le6n Motta

Viceministro de Infragstn_nctura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Victor Manuel Zarcefio Osegueda

Cul:

1682826580101

Numero de Contrato:

255-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

4724313

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 17/05/2021 al
Contrato: Q.16,322.58 Contrato: 30/06/2021

- . Periodo del Del 01/06/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.11,000.00 tiilarrmias 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacién del Plan Anual de Auditoria;

2 Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales:

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

a Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CON'I_'RATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Planificacién y Ejecucion de Auditora de Cumplimiento de confo_rmidad al Plan Anual de
Auditoria 2021 la cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso‘de los fondos

4 asignados durante el periodo del 01 de julio al 31 de diciembre de 2019 y del periodo del 01 f.ie
enero al 31 de diciembre de 2020, en el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia, e Hidrologia -INSIVUMEH- segin nombramiento No. NOMB-UDAI-INSIVUMEH-
09-2021/EVPP/casm de fecha 29 de mayo de 2021.

e

\Wictor Manuel Zarcefio Osegueda

——

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminisfcra_tivo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de reje:;enc:a, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corrWa, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
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VorBo. Nombre, cargo/ sello

. ficiv Ponciano Palencis

Histeterls &z Comicaciones Infrasstruetena y Fvigade




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA 'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : " )
Contiatits: Victor Manuel Zarcefio Osegueda | CUL: 1682826580101

. . NIT del
Numero de Contrato: 255-2021-029-DSRH Contrafighs: 4724313
Servicios (Técnicos o :
Profesionales): Foafosionalss
Monto total del Plazo del Del 17/05/2021 al
Contrato: G-18,002.08 Contrato: | 30/06/2021

; . Periodo del Del 17/05/2021 al

Honorarios Mensuales: | Q. 5,322.58 inforiia: 31/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

N

auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes

[ realizados;

6 | Apoyar en la realizacién informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

| 8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

‘ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Induccién, lectura de leyes, reglamentos, normas, acuerdos gubernativos que se relacionan con
1 | la realizacién de Auditorias en las diferentes unidades ejecutoras pertenecientes al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -CIV-.

(f)

C?ictor Mgfiuel Zarcefio Osegueda

El presente informe responde a lo estipulado Wt{nadm]nistrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de refereneia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se altoriza a quien correspongda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. b

L, Gadig [finicio Ponciano Pelencig
Divector

Usidad de Auditorts Interna-Direcziin Siperiar

Hisiteria de Comertactones Infranstraetog y Fvind



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del F

Contratista: Nery Estuardo Chinchilla De Paz Cul: 1999 30597 0101
NIT del
Numero de Contrato: 256-2021-029-DSRH Contratista: 398939-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 22,258.06 Contrato: 17/05/2021 — 30/06/2021
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 7,258.06 Informe: 17/05/2021 — 31/05/2021
Unidad Administrativa Unidad de Recursos Humanaos, Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

donde presta los servicios: | Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, debe estar organizadas internamente de acuerdo
con sus objetivos, naturaleza de sus actividades y operaciones dentro del marce legal general y especifico.

2 Asesorar que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, derivado de su Reglamento Organico Interno,
Acuerdo Gubernativo No. 311-2018 esta aprobado, se realice las acciones presupuestarias administrativas necesarias
mediante instrumentos legales que faciliten la transicion.

3 Asesorar que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, derivado que su Reglamento Orgénico Interno,
Acuerdo Gubernativo 311-2019 esta aprobado realice lo relativo a la creacion, supresion, cambio de denominacién o nivel
jerarquico de las dependencias administrativas incluidas en este reglamento

4 Asesorar acciones necesarias para implementar las disposiciones, mediante la emision de los instrumentos legales que
faciliten los procesos hacia la estructura administrativa autorizada organiza auterizada.

5 Apoyar y dar acompanamiento a la Unidad Ejecutora Central, Despacho Ministerial para que definan las funciones de los
Departamentos y Administraciones que integran su estructura administrativa, y las establezcan en su respectivo Manual de
Organizacién y Funciones.

6 Apoyar y dar acompaiamiento a la Unidades Ejecutoras para que definan las funciones de los Departamentos y
Administraciones que integran su estructura administrativa y las establezcan en su respectivo Manual de Organizaciones y
Funciones.

T Asesorar en forma permanente al viceministro Administrativo y Financiero en cuestiones relacionadas Asuntos Administrativos
y de Recursos Humanos y que sean inherentes a las funciones que el Despacho tiene asignadas en las disposiciones legales
gue correspondan.

8 Desarrollo de otras actividades que el Viceministro Administrativo y Financiero le asigne, relacionadas con aspectos referentes

' a asuntos administrativos del CIV.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoria profesional en la revisién de contratos administrativos con cargo al Renglon Presupuestario 029.

2 Asesoria profesional y acompafiamiento en revision de documentos que integran los expedientes de contrataciones con cargo
al Renglon Presupf‘s/la.ri\oozg. -

3 Asesoria profesignal en lo Yelativo a situaciones presupuestarias que conllevan las actividades de contrataciones en la Unidad
de Recursos Hymanos. ;

//

f

Licenciado Nery Es urio Chinchilla De Paz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue
procedan al tramite de pago respectivo.
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R. Gonzalez Mdrlgqez

¢ Financiero

punistrativo y Fiv i
vinisterio de C ymuUNiCaciones,
MIES fura y Vivienda

Infragsifuct




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Nery Estuardo Chinchilla De Paz CuUl: 1999 30587 0101
NIT del
Nimero de Contrato: | 256-2021-028-DSRH Contratista: | 398939-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 22,258.06 Contrato: 17/05/2021 — 30/06/2021
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 01/06/2021 — 30/06/2021
Unidad Administrativa Unidad de Recursos Humanos, Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
donde presta los servicios: | Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, debe estar organizadas internamente de acuerdo
con sus objetivos, naturaleza de sus actividades y operaciones dentro del marco legal general y especifico.

2 Asesorar que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, derivado de su Reglamento Organico Interno,

Acuerdo Gubernativo No. 311-2019 esta aprobado, se realice las acciones presupuestarias administrativas necesarias
mediante instrumentos legales que faciliten la transicién.

3 Asesorar que el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, derivado que su Reglamento Organico Interno,
Acuerdo Gubernativo 311-2019 esta aprobado realice lo relativo a la creacién, supresion, cambio de denominacion o nivel
jerarquico de las dependencias administrativas incluidas en este reglamento.

4 Asesorar acciones necesarias para implementar las disposiciones, mediante la emision de los instrumentos legales que
faciliten los procesos hacia la estructura administrativa autorizada organiza autorizada

5 Apoyar y dar acompafiamiento a la Unidad Ejecutora Central, Despacho Ministerial para que definan las funciones de los
Departamentos y Administraciones que integran su estructura administrativa, y las establezcan en su respectivo Manual de
Organizacion y Funciones.

6 Apoyar y dar acompaiamiento a la Unidades Ejecutoras para que definan las funciones de los Departamentos y
Administraciones que integran su estructura administrativa y las establezcan en su respectivo Manual de Organizaciones y
Funciones.

7 Asesorar en forma permanente al viceministro Administrativo y Financiero en cuestiones relacionadas Asuntos Administrativos

y de Recursos Humanos y que sean inherentes a las funciones que el Despacho tiene asignadas en las disposiciones legales
que correspondan.

8 Desarrollo de otras actividades que el Viceministro Administrativo y Financiero |2 asigne, relacionadas con aspectos referentes
a asuntos administrativos del CIV.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoria profesional en la revision de contratos administrativos con cargo al Renglén Presupuestario 029.
2 Asesoria profesional y acompafamiento en revision de documentos que integran los expedientes de contrataciones con cargo

al Renglén Presupuestario 029,

3 Asesoria profesional en lo relativo a situaciones presupuestarias gue conllevan las actividades de contrataciones en la Unidad
de Recursos Humanos.

4 Asesoria profesional en la Mesa Técnica en el trabajo de la nueva propuesta del Reglamento Organico Interno del CIV.

5 Asesoria en reuniones-con miembros de la Mesa Técnica, especificamente en la Unidad de Recursos Humanos en la
elaboracion de una propugsta de supresion-creacién de puesto, asi como, proyeccion de gastos e impacto financiero.

-

6 Asesoria profes?a‘nT! en el Feguimiemo de la propuesta del Plan anual de Capacitacion del CIV.
n‘h

Licenciado Nery Estirage Chinchilla De Paz

El presente informe responde’g_lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo.§e encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue
procedan al trdmite de pago respectivo

. j T
Sw{/io R. Gonzalez Rodriguez
Vibéminstro ¢ strail Finanuero

NAimict -+ | 1 35
Iviilial o omyntCa 25,

| -+ i
Intragstrudtiura y vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del NERY ALFONSO RAMIREZ 2060 49269
Contratista: REVOLORIO CUl: 1401
Namero de Contrato: 259-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 6708609-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del Contrato: 01-06-2021
Monto total del Contrato: | Q.154,000.00 31-12-2021
Periodo del Informe: 01-06-2021
al 30-06-
Honorarios Mensuales: Q.22,000.00 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria en materia administrativa al Despacho Ministerial

2 Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a la documentacion oficial que se
genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por las Unidades y/o dependencias
administrativas.

3. | Acompafiamiento y asesoria en las actividades relacionadas a la institucién dentro y fuera de la
Republica de Guatemala, cuando sea requerido por el Ministro;

4. | Analizar y/o elaborar documentos técnico administrativos que ayuden a facilitar los procesos;

5. | Acompafiamiento y asesoria en el ambito de relaciones publicas y comunicacion social.

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Planificacion y coordinacion en las diversas reuniones que se realizaron en el despacho ministerial.

Asesoramiento en tema de relaciones publicas para los eventos programados

3 Sé dio acompafiamiento y apoyo en las actividades que se realizaron durante las visitas a los
distintos departamentos.

Acompafiamiento a eventos especiales.

Seguimiento a temas administrativos del despacho superior.

Asesoria sobre tefnas de emergencias provocado por lluvias.

Nlo|u|

Acompaﬁamigj—qﬁ; en ‘(eupdones virtuales realizadas con distintas instituciones

(A ( AW

NERY ALFONSO" EZ REVOLORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. 7 : s

s@é’Edr)gmda Lémus C'IerRLES\)
inistro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SE

RVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo ]
_del Contratista: | Nickolle Fernanda Ibafez Ulloa Cul: 3004245740101
NUmero de NIT del -
Contrato: | 260-2021-029-DSRH Contratista: 10031594-1
‘Servicios (Técnicos | ‘
o Profesionales): Servicios Técnicos
f 1 de junio del
Plazo del 2021 al 31 de
'Monto total del Contrato: agosto del |
Contrato: | Q 15.000.00 | 2021
Periodo del 01 de junio al
Honorarios Informe: 30 de junio del
Mensuales: . Q. 5000.00 | |2021
Unidad

I
Administrativa |
donde presta los

servicios: | Departamento de Registro y 1

rémite Presupuestal -DRTP-

ACTIVIDADES SEGUI

N CONTRATO

1 Apoyar a las actividades que tiene asigng

1das el area de oresupuesto.

2 Brindar apoyo en la elaboracion de inforn
con relacion a las modificaciones presup

nes de ejecuciéon presupuestaria
yestarias realizadas.

3 | Apoyar en el control y registro analitico dé

2| presupuesto.

4 Apoyar en la elaboracion del anteproyea
operativo Anual de la Direccidn superior.

to de presupuesto y plan

5 Apoyar en la elaboracion de transferenci
contabilidad integrada SICOIN y gestiona
Administrativa Financiera.

s dentro del sistema de
rlas para la Direcciéon

Apoyar en la realizacion de los informes sd
| programacién financiera, indicativa anud
devengada de la Direccion de Administrg

bore la ejecucion presupuestaria,
|, cuatrimestral, mensual, y cuota
icion financiera.




'No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye a las actividades que tiene asignadas el drea de presupuesto.

2 Brindé apoyo en la elaboracién de informes de ejecucion presupuestaria
‘ con relacién a las modificaciones presupyestarias realizadas.

3 Apoye en el control y registro analitico dgl presupuesto.

4 | Apoyeé en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto y plan operativo
| _Anudl de la Direccidn superior.

5 | Apoyé en la elaboracion de transferencigs dentro del sistema de
contabilidad integrada SICOIN y gestiondrlas para la Direccién
- Administrativa Financiera.

programacion financiera, indicativa anual, cuatrimestral, mensual, y cuota

) Apoyeé en la realizacion de los informes sabre la ejecucion presupuestaria,
devengada de la Direccién de Administracion financiera.

Nickolle Fem:#ndo lbanez

El presente informe resp|bnde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respeativos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidgd, por lo que se autoriza a
guien corresponda, para que procedan al tramjte de pago respectivo.

—

() | J«

Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Jefe del Depgartamento de Registro y
Trdmite Presupuestal




