MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ CuUl: 2308381620101
Nuamero de Contrato: 001-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 04-01-2021
Monto total del Contrato: | Q.142,838.71 31-12-2021
Periodo del Informe: 01-05-2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 31-05-2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial
2. Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacién que se
recibe y/o emite.
3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.
4, Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial
5. | Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.
6. | Atender las llamadas telefdnicas correspondientes al Despacho.
7. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Ingresar y Trasladar a las dependencias del Ministerio los diferentes expedientes ingresados.
Aproximadamente 284 expedientes.
2 Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Repiblica, Ministerio Pablico, PDH,
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades de este Ministerio. Aprox. 50 expedientes.
3. Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso
de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.
4, Se atendieron un aproximado de 30 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro
5. Se atendieron un aproximado de 10 llamadas diarias.
(f) im Wl W A

ISABEL MENDOZA SANCHE.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corre/ponda para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

Vo. Bo. .
Josué Edmundo Lémus Cifuentes

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SKARLETT LUZ PRISCILLA GODINEZ 1868 49478
Contratista: RUBIO CUl: 0101
Namero de Contrato: 002-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 4574221-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 04-01-2021
Monto total del Contrato: | Q.142,838.71 31-12-2021
Periodo del Informe: 01-05-2021
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 31-05-2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1; Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial
2 Verificar, analizar y brindar seguimiento correspondiente a la documentacion oficial que se genera

por el despacho ministerial y los ingresados por las unidades y/o dependencias administrativas.

3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4. | Asistir al ministro en las distintas reuniones y audiencias que asista.

5. Brindar asistencia en la agenda institucional a cubrir dentro y fuera de Ia Republica de Guatemala,
cuando sea requerido por el Ministro;

| 6. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Traslade a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que fueron requeridas.

Envié respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas.

3. | Le diseguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso de
la Republica, Ministerio Plblico, PDH y CGC.

4 Se atendieron un aproximado de 34 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro
5 Concerté audiencias, y reuniones presenciales y virtuales ante otras instituciones
6. | Se atendieron un aproximado de 32 llamadas telefénicas diarias.
7
8

Se convocaron reuniones virtuales via zoom y Microsoft teams
Se creo nuevo sistema-de manejo de agenda, enlazado con unidad de comunicacién social
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

Josué Edn}:indo Lému\s\Cifuenies \

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUI: 1984 82361 1419
. . NIT del

G o 003-2021-029-DSRH Contratista: 6245278-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 4 de enero al 31
Monto total del Q. 119,032.26 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2021
. . Periodo del Del 1 al 31 de Mayo
Honorarios del Mes: Q. 10,000.00 lifarita: de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Ministerial de la Direccion Superior

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

=
e

Llevar el control de entradas vy salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se recibe
Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial '

Llevar el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial

Apoyar en |a Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccidn Superior

Colaborar en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccidn Superior.

Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.

Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccién.

WY\ u|_|WN| -

Otras actividades que se deriven de la contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se llevo el control de 153 entradas en libros y 148 salidas de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias
para firma del Ministro

2 Se establecieron 415 procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se
recibe

3 Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se escanearon y clasificaron

digitalmente los documentos firmados por el Ministro

Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial

Se apoyd en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccidn Superior.

Se colabord en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.

Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho superior

Se guio a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccién.

O (dO|n|ks

y Expedientes. R

Se apoyo en la Recepcion del Despacho Superior, en la recepcidn y traslado de Correspondencia, Documentos

\

t) ( \ (I \ a )

Marianné Arka\)})ésly EuTn’tes\Vgntura

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

—

(f) \_ .

N N
Josué Edmundo Lémus Cifuentes—
Ministro de Comunicaciones,
Infraestrdctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Maria José Guzman Urizar De 2614 41868
Contratista: Rodriguez CUl: 1401
Numero de NIT del

Coriteats: 004-2021-029-DSRH Contratists: 66360064
Servicios

(Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Del 04 de enero
Monto total del Plazo del al 31de
Contrato: Q.119,032.26 Contrato: diciembre de

2021
Honorarios del Periodo del |Del 01 al 31
mes: S 18/000.00 Informe: mayo de 2021
Unidad

Administrativa
donde presta
los servicios:

Despacho Ministerial de la Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar colaboracién en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del Despacho de la Direccion Superior.

2 Brindar apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho de la
Direccién Superior.

3 Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento

de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho de la Direccidn
Superior.

4 Apoyar en la gestion oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho de la Direccion Superior.

5 Llevar el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho de la
Direccién Superior.

6 Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Despacho.

7 Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del de la Direcciéon Superior.

2 Brinde apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho de la
Direccién Superior.

3 Apoyé en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho de la Direccion
Superior.

4 Apoye en la gestion oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho.

5 Llevé el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho de la
Direccion Superior.

6 Elaboré informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Despacho.

(f)

Maria José/Sﬂszén Urizar
/

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

VR0, Ihg. J05!.4@3 Edmundo Lémus Cifuentes
Josuéydmundo Lémus Cifuentes

Ministro de Comuniqapiones.
Infraestructuray Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JAIME FRANCISCO DE LEON COYOY |CUl: 2499057950901
Nimero de Contrato: 005-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 32267584
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del Contrato: | 04.91-2021
Contrato: Q.261,870.97 31-12-2021
Periodo del Informe: | 01-05-2021 al

Honorario Mensual: Q.22,000.00 31-05-2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Verificar analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y

demas documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por parte
de las Unidades Administrativos que lo conforman.

2. | Acompafiamiento y asesoria en el @mbito juridico de los procesos administrativos del Despacho
Superior y sus dependencias.

3. | Analizar y/o elaborar documentos técnico administrativo y legal que ayuden a facilitar los procesos
administrativos a requerimiento del Ministro.

4. | Acompafiamiento a requerimiento del ministro en cualquier actividad dentro y fuera de la Republica
de Guatemala.

5; Recabar y analizar la informacién requerida por el Despacho Ministerial a los Viceministros,
Unidades y/o Direcciones Administrativas.

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ENERO/2021

1. | Se verifico el diligenciamiento oportuno de expedientes correspondientes al giro normal del
Despacho Ministerial.

2. | Sedio acompaﬁar/nieﬂﬁ en la elaboracion de docume\;os que cumplan con los procedimientos
establecidos y.normativa aplicable en la materia. \

3. | Se analizaron documentos técnico administrativos y leg;ﬁque facilitaron los procesos
administrativos a requerimiento/del Ministro.

4. | Se foftalecieronlos procé;q{*administgaﬁﬂbs relacionados con la materia que se administra.

5. | Se’Asesoro en reunionesvirtualesysresentiales,
o 7 — —
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& JWRANQSCO DE LEON COYOY

El ppésente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Josué Edmuntlo Lémus Cifuentes
Ministro de Comunicaciones,
infraestrudtura y Vivienda

D




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jorge Alejandro Juarez Ortega | CUL: 1768 92583 0116
Ndmero de Contrato: 006-2021-029-DSRH NIT del Contratista: |2558417-0
Servicios (Técnicos o Profesionales): | Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: Q. 238,064.52 Plazo del Contrato: | 04/01/2021 al 31/12/2021
Honorarios Mensuales: Q. 20,000.00 Periodo del Informe: |01/05/2021 al 31/05/2021
Unidad Administrativa donde presta
li sarviel DESPACHO SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar a la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en todo lo
" | concemiente a temas tecnicos.
9 Ser enlace con la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para la
" | socializacion de proyectos.
3 Revisar y analizar los temas técnicos que se requieren en los distintos expedientes y/o documentos que se generen en el
" | Despacho Superior.
4 Dar seguimiento a las acciones y gestiones intenas del Despacho Superior como con otras instituciones del Ministerio en
" | materia de proyectos de Obra Pablica.
5 Participar en las actividades de planificacion, formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion plblica y/o
" | privada a cargo de la Unidad Ejecutora correspondiente.
6 Participara en reuniones con las Autoridades Ministeriales, en seguimiento a las obligaciones del CIV que involucra las
" | demas unidades ejecutoras en el marco de proyectos de pre inversion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoria a la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en temas
" | técnicos, especificamente en las unidades ejecutoras Direccion General de Caminos y Unidad de Conservacion Vial.
9 Participacion en reuniones de planificacion de proyectos a ser ejecutados por las Unidades para presentarse al Despacho
" | Ministerial generados por las emergencias de tormentas tropicales ETA e IOTA.
3 Participar en reuniones con las Autoridades Ministeriales, en seguimiento a las obligaciones del CIV que involucra las
" | demas unidades ejecutoras en el marco de proyectos de pre inversion, en el programa Guatemala No Se Detiene.
4 Participar en reuniones con las Autoridades Ministeriales, en seguimiento a la planificacion del presupuesto de inversion
" | 2020.
5 Enlace con la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para la
" | socializacion de proyectos,
6 Dar seguimiento a las acciones y gestiones internas del Despacho Superior, Segeplan, SCEP y con otras instituciones del

Ministerio en materia de proyectos de Obra Publica

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra (wibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectiyo.

c.c. Archivo

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del ISMENIA BEATRIZ DEL VAL HERRERA DE
Contratista: PELAEZ Cul: 1763 98759 1101
NUmero de Contrato: | 007-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 1392783-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del Contfrato: | 04-01-2021
Contrato: Q.261,870.97 31-12-2021
Periodo del Informe: |01-05-2021 al

Honorarios Mensuales: | Q.22,000.00 31-05-2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Ministerial de la Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos
y demds documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados
por parte de las Unidades Administrativos que lo conforman

2. Acompanamiento y asesoria en el dmbito juridico de los procesos administrativos del
Despacho Superior y de sus dependencias.

3. Analizar y/o elaborar documentos técnico administrativos y legal que ayuden a facilitar los
procesos administrativos a requerimiento del Ministro

4. Acompafnamiento a requerimiento del ministro en cualquier actividad dentro y fuera de la
Republica de Guatemala.

| 5. Recabar y analizar la informacién requeridas por el Despacho Ministerial a los Viceministerios,
Unidades y/o Direcciones Administrativas

b. Y otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

P Apoyo y seguimiento a la Politica Nacional de Vivienda y Asentamientos Humanos 2020-2032,
en la conformacion del expediente administrativo que contiene proyecto del acuerdo
gubernativo en coordinacién con el Consejo Nacional para la Vivienda CONAVI .

2, Coordinar, revisar expediente de la Politica para el Mejoramiento Integral de Barrios
coordinado por el Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.

3. Acompafiamiento y asesoria en el dmbito juridico de los procesos administrativos del ROl ante
la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-, y reclasificarlo de acuerdo a las funciones
Administrativas, Funciones de Apoyo Técnico v Funciones de Control Interno.

4, Revisidn de resoluciones PRESUDAF basadas en la Ley Orgdnica de Presupuesto decreto 101-
97 del Congreso de la RepuUblica de Guatemala

5. | Acompafamiento en reuniones con la Sociedad Civil, diputados y alcaldes en relacion a los
proyectos de infraestructura en sus localidades.

é. Apovyo en la revision de expedientes de Recursos Humanos, para enviar al Ministerio Publico

de acuerdo a las solicitudes que ingresan de las investigaciones con el fin de coadyuvar ala
persecucion penal.

/. Apoyo en elaboracidén de informacién para remitir al Congreso de la Republica de
Guatemalaq, sobre las citaciones enviadas al senor Minisfro.-

8. Colaboracidn en resoluciones de los Recursos de Revocatoria y Reposicion de las diferentes
enfid ales han acudido a la vida legal dentro los plazos establecidos por la ley en
dondgé se\les dier orrieron audiencias a la parte Recurrente, a la Asesoria Legal y a la
Progdiraddria Geghelal deNa Nacidn,

S T
f)
LICDATISMEN IZ DEL VAL HERRERA DE PELAEZ

El presente infore responde @ lo estipulado en el confrato admifistrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de refetencia, asimismo, se encuenira recibido de conformidad; por lo que se autoriza a quien correspondc para gue

procedan al tramite de pago respectivo,
'!4 3 A —"
i
(f)

Vo.Bo. Josué E’dmundmfuen%z
Ministro de Comqmcccuones Infraestructira y Vivienda

Josué Edmundo Lémus Cifuentes
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Niray Omar Lopez Chay CUl: 2350933781101
NIT del

Numero de Contrato: 008-2021-029-DSRH Contratista: 753216-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 04/01/2021

Contrato: Q.190,451.61 Contrato: al 31/12/2021

Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 Informe: mayo de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial Administrativo-Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial

2 Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia
administrativa, presupuestaria y financiera del Estado

3 Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de
operaciones de registro y revision en el drea Administrativa v Financiera

4 Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras
entidades del Ministerio de comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

5 Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para permitir
la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras

6 Acompaiiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera

¥, Elaboracién de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y ejecucion del
presupuesto anual, asignados a las unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

8 Acompaiiamiento a las Autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
ante otras entidades para informar sobre temas relacionados con la programacién y ejecucion del
presupuesto de la entidad

9 Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial

10 | Ofras actividades que le sean requeridas por el Viceministro. ]

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd y asesord en la elaboracién de matriz de asignacién inicial y ejecucion presupuestaria al mes
de mayo de 2021 por proyecto SNIP, renglon presupuestario y fuente de financiamiento de la unidad
ejecutora 202 Direccion General de Caminos, lo cual servird de base para reordenamientos y
reprogramaciones de proyectos SNIP que no cuentan con los créditos presupuestarios suficientes para
su ejecucion y que se encuentran programados para ejecutar en el ejercicio fiscal 2021.

2 Se apoy® en la formulaci6n del detalle de proyectos de inversion por unidad ejecutora, que permitiré la
asignacion de créditos presupuestarios a proyectos de arrastre y proyectos nuevos de reconstruccion y
reactivacion econdmica, en virtud de no haberse aprobado el proyecto de presupuesto para el corriente

¢ ejercicio fiscal y tom¢ vigencia el del afio anterior y apoyar en el seguimiento a la aprobacion de los
codigos SNIPS por parte de la SEGEPLAN lo cual permitird concluir con la readecuacion de espacios
presupuestarios para el afio 2021. ‘

3 Se apoy6 en el seguimiento a la ejecucion de cuotas financieras de compromiso y devengado aprobadas
mensual y cuatrimestralmente por parte del Ministerio de Finanzas Ptblicas para las unidades ejecutoras
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y vivienda —CIV- por grupo de gasto y fuente de
financiamiento.




Se apoy6 en el seguimiento y diligenciamiento de los oficios y comunicacion electronica que la
Direccién de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Piblicas envia al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y vivienda —CIV-, para que se implementen y agilice el cumplimiento
de recomendaciones y observaciones generadas a los informes de avance fisico y financiero mensual

de cada uno de los préstamos que actualmente estin en ejecucién por parte de las unidades ejecutoras |

de este Ministerio, asi como los que estan en proceso de cierre.

Se apoy6 en la elaboracion de cuadro de seguimiento durante el mes de mayo de 2021 sobre el estatus

de eventos publicados por cotizacion y/o licitacion a través del sistema Guatecompras de ejecucion de |

obras, supervision y estudios que se estén contratando por parte de la Direccion General de Caminos — |

DGC- para ejecutarse en el ejercicio fiscal 2021.

Se apoy6 en la revisién de expedientes con contenido de reprogramacion de metas fisica de proyectos
SNIPS, para su respectiva vinculacién y posterior modificacion presupuestaria de las diferentes
unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se apoy6 en forma conjunta con los asesores del Vicedespacho Administrativo — Financiero. en la
revisién de los documentos que componen los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de gasto
normal y regularizacién que las unidades ejecutoras remiten a la Unidad de Administracion Financiera
—UDAF- previo a la solicitud de pago del Viceministro Administrativo — Financiero.

Participaci6n en reunion conjunta con Viceministro Administrativo — Financiero, asesores de despacho
viceministerial, personal de la Unidad de Administracién Financiera ~UDAF- y personal de la Unidad
Sectorial de Planificacion ~USEPLAN- para dar seguimiento y agilizacién a los temas de Plan
Operativo Anual 2022 y Plan Operativo Multianual 2022-2026 en virtud que en los proximos dias se
estaran asignando los techos presupuestarios para la formulacién de presupuesto 2022 y multianual
2022-2026 y aun existen algunas unidades ejecutoras que no han cumplido con enviar su solicitud de
aprobacidn de los proyectos SNIPS que se acreditaran para el siguiente ejercicio fiscal.

Participacion en reunidn conjunta con Viceministro Administrativo — Financiero, asesores de despacho
viceministerial, personal de la Unidad de Administracién Financiera ~UDAF-, personal de la Unidad
Sectorial de Planificacion -USEPLAN-, personal de la Unidad de Recursos Humanos y de la Unidad
de Tecnologias de la Informacién —UTI- para dar seguimiento y agilizacién al tema de modernizacion
e implementaci6n del sistema informatico para integrar las aplicaciones existentes a la fecha y facilitar

el control de la documentacion que ingresa y egresa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura

y Vivienda.

10

Se dio acompafiamiento en reunién virtual al Viceministro Administrativo-Financiero. con
Funcionarios del Banco Interamericano de Desarrollo —BID-, de la Direccién de Crédito Piblico del
Ministerio de Finanzas Publicas y de la Direccién General de Caminos, para tratar temas relacionados
con la I Revision de Cartera del afio 2021 y especificamente el avance del préstamo BID-4746/0C-GU

denominado “Programa de Desarrollo de la Infraestructura Vial” a cargo de la Direccién General de
Caminos.

11

Se apoy6 en el anilisis, revision y diligenciamiento de expedientes administrativos y financieros que
ingresaron durante el corriente mes de mayo de 2021 al Despacho Viceministerial Administrativo-
financiero, previo a la resolucion de la autoridad correspondiente.

(f)

Niray Omar Ldpez Chay

El presente informe respohde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo.Bo. (f)

sergio R. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del Mildred Lorena Cancinos
Contratista: Garcia CUl: 1788052460101
Numero de Contrato: 009-2021-029-DSRH | NIT del Contratista: | 3126689-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): . Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del Contrato: | 54/01/2021 al
Contrato: Q. 118,064.52 30/06/2021

Periodo del Informe: |01/05/2021 al
' Honorarios Mensuales: | Q 20,000.00 31/05/2021

'Unidad Administrativa
donde presta los
{servicios: Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

l Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el

obJetlvo de apoyar en los procesos

2

' desarrollo de procesos en materia de desarrollo urbano y vivienda.

Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el

Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho
Viceministerial como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que
lo conforman.

Acompanamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos del
Despacho Viceministerial y de sus dependencias

Asesoria en la presentacion de estudios o requerimiento ante los entes rectores de |
la materia del Despacho Viceministerial.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

Revise documentos financieros que cumplieran con los procedimientos establecidos
y normativa aplicable relacionados al presupuesto aprobado ejecucion
presupuestaria de las unidades ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI.

Brindé apoyo relacionado al seguimiento en plataformas electrénicas de
mejoramiento de flujo de expedientes. Se apoyo en las gestiones correspondientes
del convenio entre el viceministerio y DICABI, para la obtencion via electronica de la
certificacion de carencia de bienes

Apoye en la revisién de documentos para gestion de cuota financiera para el pago
de subsidios, informacion financiera y administrativa de las unidades ejecutoras
UDEVIPO y FOPAVI.

Acompanamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos, apoye en
el analisis de presupuesto con el objetivo de realizar reprogramaciones de acuerdo
a los objetivos de las unidades ejecutoras; revision de presupuestos de las unidades
a cargo del viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.




'5 | Brinde apoyo y seguimiento en la gestion de aprobacion de la Politica Nacional de
Vivienda y Asentamientos Humanos -PNVAH- este proceso se estd realizando
conjuntamente con la Comisién de Politicas Publicas del Consejo Nacional de
Vivienda —CONAVI-.

Apoyo en la revisién y analisis de situacion administrativa y situacion financiera de
las unidades Ejecutoras, apoyo en la elaboracién de proyecciones de ejecucion.
Apoye en la revision de hojas de tramite del despacho superior, revision de
documentos que ingresan al vice despacho para tramite.

Apoyo en reuniones de trabajo relacionadas al programa Piso Digno

Apoyo en seguimiento a hallazgos de control interno y cumplimiento de leyes dentro
del Fondo para la Vivienda FOPAVI.

Brinde apoyo en revision de informacion solicitada por Contraloria General de
Cuentas.

Apoyo en elaboracion de informes relacionado a las acciones tomadas tras los
fenébmenos naturales ETA e IOTA

6 | Apoyo en gestiones relacionadas a liquidacion de fideicomisos vencidos en Fopavi.
Acompafiamiento en reuniones y apoyo en la elaboracion de matriz de seguimiento
relacionada a la mesa de trabajo 12 Promover crédito a la Vivienda en el GABECO.
Apoyo en la emisién de circulares relacionadas al control interno de las unidades
ejecutoras.

Apoyo en reuniones relacionadas al Plan estratégico del Viceministerio de
Desarrollo Urbano y Vivienda.

Apoyo en la revision del Plan Anual de Compras de las unidades ejecutoras

Apoyo en la elaboracién de matriz relacionada a seguimiento de fideicomisos en
proceso de extincion y liquidacion.

Apoyo en el proceso de nombramiento a junta liquidadora para proceso de
liquidacién de fideicomisos.

Apoyo en revision y elaboracién de informes relacionados a modificacién por
disminucion presupuestaria.

Apoyo en gestion de creacion de estructura programatica para unidad ejecutora
Revision de centros de costo de programacion de piso Digno.

(f e R
Mildf’em\ﬁa Cancinos Garcia

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gueprog otorgamiento
del Finiguito correspondiente. ' /

| )
Carlos Enrique Armendariz Negreros
Viceministro de Desarrollo Urganoy ‘_J'wienda,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria del Rosario Taracena Secaira | CUI: 1814 63601 0101

Namero de Contrato: | 010-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 331789-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: Del 4 de enero al
Monto total del 30 de junio de
Contrato: Q.59,032.26 2021
Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de

Honorario del Mes: Q. 10,000.00 mayo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ

1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se  maneja en el |
Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2021

1 Se colaboro en el control de 175 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho
Viceministerial.

2 Se apoyd en clasificar y procesar 175 documentos de la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3 Se apoy6 en el registro computarizado de 150 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial,

4 Se colabord en rendir 81 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

5 Se apoyo en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacién y control de la
documentacién que se recibe y/o emite.

6

Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f)

= e A Ty

respectivo.

Marifa del Rosario Tafacena Secalra

El presente informe responde a lo estipulado en el contratogrn |5trat/vo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos termmos de-referenciaj\ asi sey,

su’no encuentra recnbido de

]

Vo. Bo. L'Crﬁdgaf Qﬁﬁwﬁiﬂéﬁ@mﬁ Cuevas.
Vicem| ”'Stro de/fdamspretese Transportes,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Licda. Sheila Emperatriz Aleman Rodas | CUI: 2751 99444 0901
Numero de Contrato: 011-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2055556-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: | Del 04 de enero de
Monto total del 2021 al 30 de junio
Contrato: Q.118,064.52 de 2021

Periodo del Del 01 al 31 de
Honorario Mensual: Q. 20,000.00 Informe; Mayo 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y asesorar al sefior viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el andlisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior

viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior viceministro en relacién a las sesiones y reuniones que

sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de

personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestidn y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior viceministro;

¥ Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion

administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior viceministro:

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2021

1 Apoye en la revisién, andlisis y elaboracién de respuestas y expedicién de la correspondencia que ingresa
diariamente al Vice Despacho.

2 Apoye en la revision de Providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los
transportistas, para trasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

3 Apoyé en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGAC.

4 Apoye en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGT.

5 Apoye en la revision de oficios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de PROVIAL en
el renglon 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.

g Apoyé en la revisién de oficios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de DGT en el
renglon 029, por prestacién de servicios técnicos y/o profesionales.

7 Apoyé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de DGAC en el
renglon 029, por prestacién de servicios técnicos y/o profesionales.

8 Reuniones de trabajo con el sefior viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice Despacho.




9 Apoyo en temas ferroviarios con FEGUA Y FERROVIAS

10 | Apoyo en temas Juridico-Financiero.

11 Seguimientos a diferentes temas relacionados a este Vice Despacho ante |la Procuraduria General de la Nacion
12 Asesoria previa, recurrente y posterior ante autoridades administrativas en relacién al tema de Cadigo PBIP.

13 | Apoyo en temas de la Secretaria General -ClV-, relacionados con este Vice Despacho.

14 Presentacion de informe de la Situacion Portuaria Nacional actual

15 | Asistencia a presentacion de rendicion de cuentas de la Comisién Portuaria Nacional

16 | Apoyo en tema de rendicion de cuentas ante Gobierno Central.

(f)

Licda. Sheila Emperatriz Aleman Rodas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond para que procedan al
tramite de pago respectivo. \ A
™ \ | -
\ { \ : -

]

S

Vo. Bo. Lic. Eldgar Mariano Diaz Cuevas
Vlcerrl]nlstro e‘l’ranspor‘zes

Edgar Mariano Diaz Cuevas:
Viceministro de Transportes,
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista: Lic. Rudy Keller Contreras CUl: 1594 87471 0101
Niimero de Contrato: 012-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 404728-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del Contrato: 4 de enero al 30
Contrato: Q.118,064.52 de junio de 2021
| Periodo del Informe: 1 al 31 de mayo
| Honorario del Mes: Q. 20,000.00 de 2021
'Unidad Administrativa
| donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia:
2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;
3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
que sea convocado;
4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;
5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;
6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;
7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;
8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia:
9 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro:
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2021
1 Colaboré en atencion a reuniones programadas con el sefior Viceministro Diaz;
2 Asignacion especial por parte del sefior Viceministro Diaz a la Direccién General de Proteccion y
Seguridad Vial -PROVIAL para atender los temas de Acuerdo Interinstitucional entre Provial y la DGT;
3 Asignacion especial por parte del sefior Viceministro Diaz a la Direccién General de Proteccion y
Seguridad Vial -PROVIAL para atender los temas de Solicitud de Donacién de vehiculos y equipo ala
Embajada de EEUU;
4 Apoye a solicitud del sefior Viceministro Diaz, en la Academia de PROVIAL con Agentes de nuevo
ingreso;
5 Apoye en la revision y actualizacion del Manual de Conducta para personal de nuevo ingreso de
PROVIAL;
6 Apoye en la Direccién General de Proteccién y Seguridad Vial, PROVIAL en charlas de conducta al
personal de nuevo ingreso;
| 7 Reuniones de trabajo con el sefor Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice

Despacho.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez CUl: 2285 23249 0101
Numero de Contrato: 013-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 27211142
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: Del 4 de enero al
Monto total del 30 de junio de
Contrato: Q.118,064.52 2021

Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q.20,000.00 mayo de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro:

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del drea de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales:

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcién de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefor
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracién:

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro:

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2021

1 Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual del Comisionado de Inversion
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue consulta con el
Coordinador del Fondo Social de Solidaridad / Asesoria Juridica CIV;

2 Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunion virtual del Comisionado de Inversion
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue seguimiento a
decision del Viceministro de Marina sobre propuesta a presentar al MINFIN de AG para regular
demoliciones;

3 Apoyeé en la revisién, analisis y elaboracién de respuestas y expedicion de la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho;

4

Apoyé en la revision de providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los

tranenAartictac mars bemaladae — oo -




5 Apoyé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de
DGAC en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales:

6 Asisti a solicitud del sefior Viceministro Diaz a reunién en el MINEX cuyo objetivo era llevar a cabo la

reunion técnica preparatoria de Coordinacién para la realizacién de XX Reunion del Grupo de Puerto
y Servicios Fronterizos con México:

7 Asisti a solicitud del sefior Viceministro Diaz a reunion virtual de CONACOEX presentacién previa a

CONAPEX;
8 Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.
‘ﬁ_‘
f"
(f) ' P o il - - —_—

Licda. Solanche Lisbeth Alburez Galvez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. :

(f) NAPANMVEL A 2

Vo. Bo. Lic. Ed ar Matiano Diaz Cuevas
Viceministro de|Transportes .- :
i ‘

Edgar Mariano ryz; Cuevas ™

V_lcgmirjistro de Transportes

Ministerio de Cornunicacnone.f:
Infraestructura ¥ Viviends ’




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOQS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1
Contratista: Mayra Karina Ovando Barahona CuUl: 2589 57607 0102
Numero de Contrato: 014-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 6250862-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 04 de enero al
Monto total del Contrato: | Q.59,032.26 30 de junio de 2021
Periodo del Informe: |Del 01 al 31 de
Honorario del Mes: Q.10,000.00 Mayo de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
: 1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho |

Viceministerial.
2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

J 3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Viceministerial,

‘ Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacion
gue recibe y/o emite.

6 Brindar seguimiento a los documentos que le sean asignados por medio de asesor especifico del Despacho
Viceministerial

7 Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYOQ DE 2021

1 Se colaboro en la recepcion de documentos del Despacho Viceministerial (via correo electrénico).

2 Se brindo apoyo en la recepcién de llamadas telefonicas, asi como atencion al personal que realizo consulta al
Vice Despacho de Transportes

3 Se apoy¢ en la elaboracion de oficios requeridos por asesores del Despacho Viceministerial.

4 Se brindd apoyo en el escaner de diferentes documentos para informar via correo electronico a los asesores
del Despacho Viceministerial.

a Se apoyd en impresiones de diferentes documentos solicitados por asesores del Despacho Viceministerial.

6 Se apoyo en la elaboracion y entrega de providencias que remiten acuerdos de contrataciones de DGT, DGAC |
Y PROVIAL para firma del Ministro. |

7 Se apoyo en la elaboracion de redaccién de oficios, fotocopia de los mismos para traslado a las diferentes
ubicaciones que se dirigieron

8 Se apoyo en la elaboracion de redaccion de providencias, fotocopia de los mismos para traslado a las diferentes
ubicaciones que se dirigieron.

9 Se apoyo en la descarga, impresién y fotocopias de documentos solicitados por asesores de Vice Despacho
Ministerial

10 Se apoyo en el registro de documentos en libro asignado a los asesores del Vice Despacho Ministerial

11 Se brindo seguimiento en las solicitudes y requerimientos solicitados por los Asesores del Vice Despacho
Ministerial.

12 | Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

. moid ,:‘," Lo

4

() S it Aty 4
Mayra Karina Ovando Barahona TS { .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de ser@icios\y s respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien coyresponda, pgra qu rocedati al tramite de pago

respectivo. | '

(A L

~V¥ Tic. Bdgar Mariano Diaz Cuevas
Edgar Mariano DiadcerR%a% de Transportes.
Viceministrojde Tran égc.)rtes. ‘
Ministerio de Comunitaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del f 2385
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUI: 64924 1206
NIT del
| Numero de Contrato: ‘ 015-2021-029-DSRH Contratista: 291026-8
' Servicios (Técnicos o \
| Profesionales): | Servicios Técnicos
\ Plazo del 04/01/2021
| Monto total del | Contrato: al
| Contrato: Q. 130,935.48 31/12/2021
' Periodo del 01/05/2021
Informe: al
| Honorarios del Periodo: | Q.11,000.00 31/05/2021
' Unidad Administrativa
| donde presta los
servicios: | Despacho Viceministerial de Comunicaciones
No. I ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
5 efectiva del Sefor Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
‘ Vicedespacho.
3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefor Viceministro.
4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a
: consideracion del Vicedespacho.
/5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.
|
6. | Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este
' Vicedespacho.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior
‘ Viceministro.
2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.
|
3. | Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial. |
i
\ 4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
| diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefialan.

5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que

' ' asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.
' 8. | Atender llamadas telefonicas.




9. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el \
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
| con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo. |

| ]
C

7/ o N\ )
Blanca I-EEWM%S De Martinez
/r

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f) |

6 Leto ontoya
de gmunlcaCiOnESr
unicaciones,
y Vivienda

Rodolfo Jo
Viceministro
Ministerio de Com
infraestructura




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Silvio Ernesto Sosa Solis Ccul: 1584 17410 0304
_ NIT del
Numero de Contrato: 016-2021-029-DSRH Contratista: 565804-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 04/01/2021  al
Contrato: Q. 261,870.97 Contrato: | 34/15/7021
Honorarios del Periodo del 01/05/2021 al
Periodo: Q.22,000.00 Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Analizar o elaborar documentos técnico-administrativo en materia Administrativa y
Financiera del Despacho Viceministerial de Comunicacion.

2. | Asesorar, revisar y opinar sobre expedientes por transferencias, recaudaciones
presupuestarias que sean trasladados para aprobacion del sefior Viceministro y
Telecomunicaciones.

3. | Brindar acompafiamiento y asesoria en los procesos administrativos y financieros de
las distintas Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho Ministerial de
Comunicaciones.

4, | Participar en el analisis y comentarios de informes financieros entregados por las
dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera.

5. | Participar en reuniones que contribuyan al fortalecimiento interinstitucional en temas
relacionados a Finanzas, la recaudacion y la planificacion del Presupuesto asignado al
Viceministerio de Comunicaciones.

6. | Apoyo en asesorias comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.

7. | Participar y apoyar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Reunién con personal de las distintas unidades, instituciones de Gobierno, que estan
a cargo del Vice Despacho de Comunicaciones, para rendicion de informes.

2. | Apoyo en revision de expedientes de personal bajo reglon 021, 029, 031, de las
distintas unidades y/o gerencias que estan bajo la jerarquia del Vice Despacho de
Comunicaciones por recontrataciones, revision de Acuerdos Ministeriales producto de
la contrataciéon de personal para el ejercicio 2021.

3. | Apoyo en gestion de informes para y del Vice Despacho Ministerial.

4. | Apoyo en revision de informes varios de las seis unidades ejecutoras que pertenecen
al Vice Despacho Ministerial, siendo estas, Direccion general de Radiodifusion vy

Television Nacional, Unidad de control v Supervisiéon de Cable. Instituto Nacional de




Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, Direccion General de Correos y
Telégrafos, Superintendencia de Telecomunicaciones y Fondo para el desarrollo de la
telefonia.

Apoyo en gestion de oficios en temas Financieros y Administrativos de este Vice
Despacho Ministerial, en relacion al presupuesto a ejecutar para el ejercicio 2021, los
cuales serviran para la toma de decisiones.

Apoyo revisién de oficios, hojas de tramite y documentos de este despacho
Viceministerial.

Apoyo y seguimiento a notas de auditoria interna, para verificacién del complimiento
de las recomendaciones que hayan surgido producto de las auditorias internas en las
unidades a cargo del Despacho de Comunicaciones.

Apoyé al Senor Viceministro en distintas sesiones de la Portuaria Nacional Santo
Tomas de Castilla -EMPORNAC-

Apoyé al Seror Viceministro en distintas sesiones de la Empresa Guatemalteca de
Telecomunicaciones -GUATEL-

10.

Apoyeé al Sefor Viceministro en distintas sesiones de seguimiento a las actividades del
Bicentenario, en donde se presentan los proyectos de Filatelia, Infraestructura,
conectividad y Red vial pavimentada y no pavimentada.

11,

Seguimiento a los anteproyectos de POA, PAC, Y POM, en las unidades ejecutoras
siguientes: Direccién general de Radiodifusién y Televisién Nacional, Unidad de
control y Supervision de Cable, Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia e Hidrologia, Direccion General de Correos y Telégrafos,
Superintendencia de Telecomunicaciones y Fondo para el desarrollo de la telefonia.

12,

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

.

M _

g “__H_—ﬁ__-_____/

Silvio Ernesto Sosa Solis

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

N

H
I
i
U
Rodolfg JoséJ.erong Mor
Viceminisiro de Com mca;uones,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo.Bo. (f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1851 74507
Contratista: David Soler Munguia Cul: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 017-2021-029-DSRH Contratista: 47267011 |
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 04/01/2021 al
Monto total del Contrato: | Q. 261,870.97 Contrato: 31/12/2021
Periodo del | 01/05/2021 al
Honorarios del Periodo: Q.22,000.00 Informe: 31/05/2021
Unidad Administrativa \
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.
2. | Acompaiiar y asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial y sus
dependencias.
3. | Revision, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte del |
Despacho Viceministerial. |
4. | Asesorar en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al
Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.
5. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio que
dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.
6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el
Despacho Viceministerial.
a) Asesore las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al Banco
interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar
el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la
Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.
2. | Acompaiiar y asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial
y sus dependencias.
a) Acomparie y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias
(Direccion General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
-TGW-, Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la
Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- ).
3. | Revision, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte

del Despacho Viceministerial.

a) Reuvision, anlisis y diligenciamiento de donacion del Instituto Federal de Suiza de tecnologia
de Zurich para el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e




Hidrografia -INSIVUMEH- el cual consiste en 17 sensores sismicos los cuales serviran para el
fortalecimiento del sistema de alerta temprana ante terremotos que seran instalados en distintos
puntos del pais.

b) Revise y analice el diligenciamiento a la Super Intendencia de Telecomunicaciones -SIT- del
oficio DS98-2021JLDV/lenr de fecha 21 de enero de 2021 emitido por el Procurador General
de la Nacién -PGN- de la Republica de Guatemala por medio del cual se solicita informacién
para que la misma pueda llevar la defensa en nombre del estado en el caso identificado como
CDH-3-2020 pueblos indigenas Maya Kaqchikel de Sumpango y otros Vrs Guatemala.

Asesorar en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que
competen al Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto
bueno del Despacho Viceministerial.

a) Asesore en la Negociacion del préstamo GU L1175 realizada por el Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y Vivienda -CIV- frente al Banco interamericano de
Desarrollo -BID- y asi lograr |a obtencién del préstamo orientado a financiar el “Programa para
la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la Conectividad” el cual
asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio que dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un
correcto funcionamiento.

a) Analice el contenido del oficio DAS-07-FONDETEL-AD-001-2021 de fecha 15 de enero de 2021
dirigido al licenciado Pablo Gerardo de Ledn Vela Gerente General del Fondo para el Desarrollo
de la Telefonia emitido por la Contraloria General de Cuentas -CGC- por el periodo comprendido
del 01 de enero de 2018 al 30 de junio 2020.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

a) Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

b) Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de
la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunion semanal)

c) Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo
de Fondo para el desarrolio de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunién semanal)

(f)

DavidFolQrW |

El presente informe responde allo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
4]

Rodolfo

Viceministr

Ministerio de Comwunicaciones,
Infraestructura vy Vivienda

Montoya



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nallely Nathalie Ferrez Lainfiesta [ CUl: 1625766150101
I
_Numero de Contrato: | 019-2021-029-DSRH  NITdel Contratista: | 4545178 5
| Servicios (Técnicos o

‘ Profesionales): ‘ SERVICIOS TECNICOS

. Plazo del Contrato: 04 de enero 2021 al
30 de junio 2021

- Monto total del Contrato: Q.70,838.71 1
Periodo del Informe: 01al31de mayode |

Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 | 2021
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: ‘ Despacho Viceministerial Edificios Estatales y Obra Publica
T . ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Brindar colaboracion en la aplicacidn de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del

Viceministro.

r

Brindar apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados, para el tramite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al despacho Viceministerial.

|

| 3. Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, trdmite y seguimiento de los expedientes gue ingresan |
| |
y egresan al Despacho.

|
4, Apoyar en |a gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracién del Despacho.
5. | Llevar control y registro de la documentacidn y archivos del Despacho Viceministerial.
6. | Elaborar informes, presentacicnes, realizadas a las actividades propias del Despacho.

Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro. '

No.  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MARZO

EN Brinde colaboracién oportuna en la aplicacion de estrategias que permitieron llevar una agenda ordenaday ,
efectiva al sefior Viceministro.
[ 2. Brinde apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados, para el tramite eficiente e inmediato de los
L | requerimientos presentados en el despacho Viceministerial.
3. Se apoyo en el procedimiento apropiado para el analisis, trdmite y seguimiento de los expedientes que
ingresan y egresan al despacho Viceministerial.
‘x 4. Apoye en |a gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho.
5. | Llleveel control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Viceministerial.
6. | Seelaboraron informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho.
7. | Apoye en otras actividades que me fueron requeridas por el Viceministro.

El oresente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gque se autoriza a quien
corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

T e o

aldonado Quifionez

er Maldonado Quifionez
Viceministro de Edificios Estatales
y Obra Piblica
Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | Siomara Marieta Morales Cruz de

' Contratista: Manzo CuUl: 2438 85083 0101
| NIT del
' Numero de Contrato: 020-2021-029-DSRH Contratista: 2559513-k
i Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04 de enero al 31
Contrato: ' Q.130,935.48 Contrato: de diciembre 2021
’ Periodo del 01 al 31 de mayo
Honorarios Mensuales: | Q11,000.00 Informe: de 2021

Unidad Administrativa
| donde presta los

l servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar al Sefor Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda .
2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del |
Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.
3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.
4 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion
| del Vicedespacho
| 5 Apoyar en el control y actualizacion de archivos
|
! 6 | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho
! No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
' 1 | Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Infraestructura.
2 | Coordinar Agenda del Vicedespacho de Infraestructura
3 | Convocar y atender reuniones de trabajo relacionadas con el Vicedespacho de
| Infraestructura.
' 4 | Coordinar con las diferentes instancias la informacion relacionada con las reuniones gue se
llevaran a cabo.
5 Coordinar informacion y darles seguimiento a solicitudes de los Sefiores Diputados del
| Congreso de la Republica y trasladarla.
6 ‘ Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacion que asi lo hayan
| requerido.
l 74 | Ingreso de correspondencia al sistema.




| 8. l Escaneo de informacion y expedientes.
|

9. | Archivo de documentacién propia del Vicedespacho de Infraestructura

10. | Atender llamadas telefdnicas.

11. | Darles seguimiento a temas inherentes al Vicedespacho de Infraestructura.

L

(f) = videt v R4
Contratista [
Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

A7
O

Carlos Enrique Arme'hdariz Negreros

Viceministro de Desarrollo Urbano y Viviendz,

Ministerio de Comunicaciones,
InfraesuucturEy Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada CUl: 2047306860207
NIT del
Numero de Contrato: | 021-2021-029-DSRH Contratista: 71057186
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
} Plazo del 04 de enero de
Monto total del Contrato: 2021 al 30 de
Contrato: Q.59,032.26. junio de 2021
Periodo del 01 de mayo al
Honorarios Informe: 31 de mayo de
Mensuales: Q.10,000.00 2021
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar para el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.
2. Apoyar en organizar las actividades que se realizan.

3. | Apoyar en la elaboracién de informes en relacion a los Programas, otros planes y proyectos del
Vicedespacho.

4. | Colaborar en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5. | Apoyar en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiera.

6. | Apoyar en la redaccién de documentos, y trasladarlos a donde corresponda.

7. Recibir y devolver llamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho
' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé a el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.

2. | Apoyé organizar las actividades que se realizaron.

3. | Apoyé en la elaboracion de informes en relacion a los Programas, otros planesy proyectos del
Vicedespacho.

4, | Colaboré en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5. | Apoyé a tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiriera.

6. | Apoyé en la redaccién de documentos, y trasladarlos a donde correspondian.

7. Recibi y devolvi llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho
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El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiguito correspondiente. :

(f)

Carlos Enrique Armendariz Negreros

Viceministra de Desarrallo {roznoy Vivienda,

Ministerio de Comynlcaaones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN | CUI: . 1645812000101
NIT del
Numero de Contrato: 022-2021-029-DSRH Contratista: 74754068

Servicios (Técnicos o |
Profesionales):

, TECNICOS
' Plazo del Contrato: | 04 ENERO AL
. 30 DE JUNIO
| Monto total del ' 2021
| Contrato: Q 35,419.35
Periodo del 01 DE MAYOQO
| | Informe: AL 31 DE MAYQ
| Honorarios Mensuales: @ Q 6,000.00 2021
F
Unidad Administrativa ‘|
donde presta los !
servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyaringresoy egreso de expedientes en el sistema del departamento de Asesoria Juridica;
| 2 Apoyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;
|
| 3 | Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;
| \
[
4 | Apoyaren la recepcion de documentacion y expedientes y distribuirlas a donde corresponda;
> | Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de
este Ministerio; ’
6 | Apoyar en la clasificacion y Archivo de documentos;
7 | Apoyar en la recepcion de llamadas;
8

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MAYO 2021

Se reciben:

* cedulas de notificacion dentro de los procesos judiciales que se tramitan a cargo de esta Direccion
de Asuntos Juridicos, provenientes de los distintos drganos jurisdiccionales

e expedientes administrativos provenientes de las Direcciones Generales, adscritas a este
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de Secretaria Administrativa de esta

Direccidn Superior, de los demas drganos administrativos del Organismo Ejecutivo y de personas
particulares y/o juridicas.

De la recepcion de los diferentes documentos y/o expedientes que Ingresan y egresan en esta
Direccion de Asuntos Juridicos, posteriormente se procede a su registro en el sistema electrdnico del
control de dichos documentos en esta Direccion de Asuntos Juridicos

Seguido del ingreso al sistema electronico, se procede al traslado de los expedientes y/o procesos
judiciales de primer ingreso al Director de esta Direccién de Asuntos Juridicos, para la asignacion
correspondiente de los mismos a los asesores y/o técnicos juridicos, para lo cual se realiza la
transcripcion del asunto en el libro de asignacion de expedientes al personal de esta Direccidn de

| Asuntos Juridicos.

El traslado de expedientes a Secretaria Administrativa y a las unidades de esta Direccidon Superior, que
contienen lo resuelto por los asesores y/o técnicos juridicos, de esta Direccion de Asuntos Juridicos.

Seguimiento via telefénica, por correo electronico, por escrito o de forma personal a las diversas
solicitudes administrativas o judiciales, que realizan las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio, otros organismos del Estado, Judicial o Legislativo, o personas juridicas e individuales.

| Redaccion de oficios:

e para dar respuesta a las solicitudes que se plantean sobre aspectos juridicos a esta Direccién de
Asuntos Juridicos '

e solicitar informacion y /o documentos a unidades de esta Direccion Superior, Direcciones
Generales adscritas a este Ministerio, y a cualquier otra dependencia publica

¢ citar a personas a |as reuniones convocadas por el Director o Asesores Juridicos de esta Direccion
de Asuntos Juridicos.

Archivo de los documentos redactados dentro de los expedientes administrativos: providencias,
oficios, opiniones, dictamenes e informes ejecutivos.

Atender las llamadas telefdnicas, correo electrénico y atencion al publico que se presenta a esta
Direccion de Asuntos Juridicos, que consulta sobre el estado de expedientes administrativos.

Mantener un constante control de los insumos que se utilizan en el desempefio de las funciones de
esta Direccion de Asuntos Juridicos, realizando el tramite de los formularios que se presentan en el
pedido de dichos insumos a la Unidad de Almacén de esta Direccidon Superior, para proveer de los
mismos a esta Direccion de Asuntos Juridicos.
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El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

—

_\_J'Q.—Bo’?r/*

o

Lic. José Ricardo Hemmerling Pelaez /

Director de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | JENNIFER SIMONE .

Contratista: | ESTRADA FOLGAR cut: 2389 00673 0101

Numero de Contrato: 023-2021-029-DSRH NIT del Contratista:. | 8652021-0

'Servicios (Técnicos o | TECNICOS |
| Profesionales):
Monto total del Plazo del Contrato: 04 DE ENERO DE 2021 AL 30
Contrato: Q4722581 DE JUNIO DE 2021
!, Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: 01 AL 31 DE MAYO DE 2021
| Unidad Administrativa

donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

servicios: .

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE
RECIBEN EN LA ASESORIA JURIDICA PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR
JURIDICO SOLICITE.

| 2. | COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y
MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

3. | APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE ESTOS
DESIGNEN.

4. | COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE SEAN
ASIGNADOS POR EL COORDINADOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

5. | APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y NORMATIVOS EN
LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA COORDINACION JURIDICA O POR LOS ASESORES
JURIDICOS.

6. | APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

7 TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O ADMINISTRATIVA

| QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA UNIDAD, PARA LA EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES O
ASUNTOS QUE CORRESPONDA.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | JUR-10291 Hoja de Tramite nimero 7-4395, por medio de la cual instruye designar un Asesor Juridico

| para que asista a la reunién programada por el Consejo Nacional de la Juventud, el lunes 12 de abril
del presente afio, para abordar la discusion y elaboracion de dictamen juridico conjunto
interinstitucional, que contendrd la homologacion de la actualizacion de la Politica Nacional de |a
Juventud (2021-2032). Se apoy¢ en la redaccion del oficio nimero DAJ-132-2021/JRHP/jsef.

2. | JUR-10303 Por medio de la providencia nimero SA-480-2021, la Secretaria Administrativa del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, trasladd el expediente con numero de
registro 27191, por medio del cual JUAN IGNACIO GOMEZ CUEVAS, interpone Recurso de Revisién en

| contra de la Resolucion UAIP-DGAC-054-2021, de fecha 9 de marzo de 2021, emitida por el Director

' General de la Direccion de Aeronautica Civil. Se apoyo en la redaccidn y analisis de la opinién nimero
DAJ-52-2021/JRHP/]sef.

3. | JUR-8390 El 29 de abril del presente afo, la Direccion de Asuntos Juridicos fue notificada de la

| resolucion de fecha 26 de abril de 2021, por medio del cual, el Juzgado Cuarto de Primera Instancia

Civil, dentro del proceso de Ejecucidon de Sentencia de Juicio Sumario n4 01041-2017-01115,
Oficial 1°, dictd lo siguiente: “(...) Il) Como se solicita con citacion de !aﬁ?znrm ig, se tiene como

medios de prueba los siguiente: a) los documentos individualizados|en €l apartado \expositivo del
\




’presente memorial; b) informe que deberd requerirse al Director de la Unidad Ejecutora de

Conservacion Vial (COVIAL), (...) conforme al punto indicado en el -dpartado expositivo del memorial
que se resuelve, fijandole para el efecto un plazo que no exceda de cinco dias hdbiles para remitir dicho
informe, (...).” Se apoyd en la redaccidn del oficio nimero DAJ-170-2021/IRHP/jsef.

JUR-10314 Por medio del oficio nimero oficio-UAIP-DS-201-2021-O0, la Unidad de Acceso a la
Informacion Pablica, requirid a la Direccién de Asuntos Juridicos, que se realizara el tramite
correspondiente a la solicitud de acceso a la informacién publica nimero UAIP-DS-132-2021,
efectuada por MARIO VASQUEZ. Se apoyd en la redaccién del oficio nimero DAJ-175-2021/JRHP/]sef.

JUR-10311 Por medio de Hoja de Tramite ndmero 1-26213, el Viceministro Administrativo y
Financiero de este Ministerio, solicité informe detallado sobrelos laudos arbitrales: pagados,
pendientes de pago y en trédmite del Ministerio, segln corresponda, indicar el nombre de acreedor,
fecha de pago, monto pagado, monto del laudo por pagar, monto de laudo arbitral en tramite; lo
anterior, de conformidad con el requerimiento efectuado por el sefior Diputado Carlos Barreda

| Taracena, Jefe de Bloque -UNE-. Se apoy6 en la redaccion del oficio nimero DAJ-166-2021/JRHP/jsef.

J‘JUR-10315 Por medio de la Providencia numero SA-457-2021, la Secretaria Administrativa de este
‘Ministerio, traslado el expediente con numero de registro 25461, por medio del cual ANA MARIA LUNA
ZECENA, interpone Recurso de Revocatoria en contra de la Resolucién nimero RES-DS-123-2020,
'emitida por la Direccién General de Aerondutica Civil, con fecha 25 de febrero de 2020. Se apoyd en la
rredaccion y analisis del dictamen ndmero DAJ-48-2021/JRHP/jsef.

7 TI Se revisaron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite.

8. | Se atendieron a usuarios que solicitaron informacién de los expedientes en tramite en la Direccién de
Asuntos Juridicos.
9. | Se redactaron oficios, providencias, opiniones y dictdmenes dirigidos a las diferentes Unidades del
Ministerio de icaciones, Infraestructura y Vivienda.
//mm\
10. | Se atendieron y realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacian
| de expedientesiadministrativos.

Jennifer Simoné Estrada Folgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

>

geélfsé Ricardo Hemmegﬁg%f:\ae_
= i tos Jurl
Director de As%r:n i o

- inisterio de € c2
i |nfraestructuray Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | oy ODETTE DE LEON ARGUETA | CUL: 1935 34126 0114
del Contratista:

Wumerede 024-2021-029-DSRH NTdel | 4807199-4
Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES
o Profesionales)

Manto tc?tal del Q.94,451.61 Plazo del 04 de enero al 30 de junio de
Contrate: Contrato: 2021
Honorarios Q.16,000.00 Periodo del 01 de mayo al 31 de mayo de
Mensuales: Informe:
2021
Unidad Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA
DIRECCION SUPERIOR J

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Emisién de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

Apovar en la revisién documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el

2
Ministerio.

3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio.

4 | Apoyar en la revisién de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionadas con los
mismos, cuando se solicite.

5 | Apoyar en la revisién v elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio.

1

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera;

8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos

cuando se les requiera;

f Y




g | Apoyaren la resolucion de consultas de carécter juridico gue sean planteadas por las dependencias de
la Direccidn Superior, o peticidn del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas;

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Jur 10267 / Providencia SA-278-2021 / Telecomunicaciones de Guatemals, S.A. interpone recurso de
revocatoria en contra de la resolucion SIT-DSI-664-2020 emitida por la Superintendencia de
Telecomunicaciones. Se emitid el Dictamen DAJ-38-2021.

2 | Jur 10275 / Providencia SA-424-2021, Empresa Comercial Servicios de Ingenieria SERINGE interpone
recurso de revocatoria en contra de |z resolucion SA-475-2020 del Proyecto de Licitacidn Pdblica DGC-
042-2020-S. Se emitié el Dictamen DAJ-43-2021.

3 | Jur 9627 / Providencia SA-450-2021, la Unidad Ejecutora de Conservacidn Vial, remite acciones
relacionadas con el proceso de Extincién y Liguidacion del Fideicomiso del Fondo Vial para su revision
y opinién. Se emitié el Oficio DAJ-168-2021.

4 | Jur 9375/ Sumario 01163-2019-00537 / Notificacidn de las resoluciones de fecha 05/03/2021y (2) de
fecha 8/03/2021. Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

5 | Jur 9165 / Amparo 981-2020 / Ref. 1165-2019-00112 — Sala Qtjinta de la Corte de Apelaciones,
notificacidn de |z resolucion de fecha 16/09/2021, 12/01/2021, 13/01/2021 y 02/03/2021, se da vista
por el plazo de 48 horas. Se procedié a evacuar el dia y hora para la vista dentro del plazo legal '
establecido para su posterior archivo.

6 | Jur 10285 / Providencia SA-420-2021, la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL- envia
providencia DIRCOVIAL-T-068-2020, expediente que contiene lo actuado por la Junta de Licitacion del
Proyecto de Mantenimiento Rutinario de la Red no Pavimentada T-068-2020. Se emitio la Opinidon
juridica DAJ-51-2021.

7 | Jur 9087 / Expediente 4084-2020 / Referencia 16001-2018-0097 /Notificacién del auto de fecha
15/03/2021, sin lugar el recurso de apelacion interpuesto por el Civ. Se procedid a revisar el expediente
judicial para su posterior archivo.

8

Jur 10011 / Dictamen Conjunto nimero 001-2021, emitido por |a Asesoria Juridica del Ministerio de la
Defensa Nacional y la Direccion de Asuntos Juridicos de este Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y_Vivienda, relacionado con la propuesta de Acuerdo Gubernativo que contiene el
Reglamento para |z Proteccion de Bugues e Instalaciones Portuarias. Se realizd el proyecto de oficio
para la Procuraduria General de la Nacién.




Jur 8408 / Sumario 01041-2018-00714 / Notificacion de la resolucién de fecha 26/03/2021 v sentencia
de fecha 26/03/2021. Declara con lugar la demanda sumaria en contra del Estado de Guatemala. Se
procedio a interponer recurso de apelacion en contra de |a sentencia relacionada.

10

Jur 10289 / El Fondo para la Vivienda Popular remite el oficioc FOPAVI-0478-2021, por medio del cual
solicita opinidn referente a los contratos y procedimientos legales para garantizar el derecho
constitucional de una vivienda digna. Se emitid la opinién DAJ-58-2021.

11

Jur 10291 / Hoja de tramite 7-4395 / Remite oficio de Conjuve CNJ-213-2021, se solicita se designe un
asesor juridico para que asista a la reunion programa para la Politica Nacicnal de la Juventud 2021-
2032. Se procedio a asistir a la reunion programada en la hora y fecha indicada.

12

Jur 8265 /Sumario 01044-20139-00306 / Notificacidn de la resolucidn de fecha 25/03/2021. Se procedid
a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

13

Jur 9811 / 01145-2019-00402 / Notificacion de la resolucion de fecha 16/02/2021, 09/03/2021,
23/03/2021, 24/03/2021, se sefiala dia v hora para la vista del proceso. Se procedié a evacuar la
audiencia en el dia y hora sefialada para posteriormente proceder a su archivo.

14

Jur 10140 / Expediente 3712-2020 / Notificacion de la resolucion de fecha (3) 30/03/2021 vy (3)
05/04/2021. Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

15

Jur 10292 / Amparo 188-2021 / Notificacion de la resolucién de fecha 29/01/2021, se confiere el plazo
de 48 horas para la remisidn de los antecedentes del expediente administrativo 3729 gue contiene el
acto reclamado. Se emitio el Oficio DAJ-133-2021.

16

Jur 7601 / Sumario de Obra Nueva y Peligrosa 01044-2016-000324 / Notificacion de la resolucion de
fecha 05/03/2021, 10/03/2021, se corre audiencia por el plazo de 2 dias en relacién al recurso de
aclaracion y ampliacion interpuesto por la entidad FOUGA INTERNATIONAL, S.A. Se procedio a revisar
el expediente judicial para su posterior archivo.

17

Jur 9446 / Sumario 01043-2019-00592 / Notificacidon de la resolucidn de fecha 18/01/2021, 12/01/2021
y 27/01/2021. Se procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

18

Jur 10295 / Hoja de tramite 0-84259 / Se solicita emitir opinion con relacion a la aprobacién del Informe
Final de la Liguidacion del Fideicomiso denominado “Fondo Social de Sclidaridad” constituido con el

Banco de Desarrollo Rural, S.A., emitido por la Comisidn Liquidacion nombrada para el efecto. Se emitid
el Oficio DAJ-140-2021.

19

Jur 10298/ La Superintendencia de Telecomunicaciones emitio el oficio ofi-sit-gju-068-2021, por madio
del cual solicitan copia simple del expediente judicial relacionado con la demanda interpuesta por
Telecomunicaciones de Guatemala, derivado de un recurso de reposicidn en contra del auto de fecha

28/02/2020. Se procedio a extender una copia simple del expediente judicial con nimero 01145-2020-
00060 vy realizar el oficio de traslado.




20

Jur 9395 / Sumario 01041-2019-00625 / Notificacidn de la resolucion de fecha 09/04/2021, se abre a

prueba el proceso por el plazo legal de 15 dias. Se procedi¢ a revisar el expediente judicial para su
posterior archivo.

21

Jur 10133 / Contencioso 01145-2020-00232 / Notificacion de la resolucidn de fecha 22/10/2020,
13/01/2021, se sefiala audiencia por el plazo legal de 15 dias. Se procedio a evacuar la audiencia dentro
del plazo legal establecido para su posterior archivo.

22

Jur 8955 / Ejecutivo 01162-2018-000889 / Notificacion de las resoluciones de fecha 19/03/2021,
30/03/2021, se sefiala nuevo dia y hora para |z vista de |z apelacion. Se procedid a evacuar la audiencia
dentro del plazo legal establecido para su posterior archivo.

23

Jur 9769 / Providencia SA-511-2021 / Seccién de Derecho de Via de la Unidad de Asesoria Juridica de
la Direccidn General de Caminos, traslada las presentes actuaciones al Despacho Superior de este
Ministerio, para que se solicite al Procurador General de la Nacién, se otorgue Mandato Especial con
Representacion a favor del Director de dicha dependencia. Se emitié la providencia DAJ-14-2021.

24

Jur 9333 / Sumario 01044-2019-00403 / Notificacidn de |a resolucidn de fecha 20/01/2021, se declaré
con lugar el recurso de apelacién presentado por el Estado de Guatemala y este Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Se procedid a incorporar al expediente respectivo para su
archivo. )

25

Jur9333/ Sumari‘o 01044-2019-00403 / Notificacion de la resolucion de fecha 11/01/2021, 15/01/2021
y 18/01/2021. Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

26

Jur 9884 / Amparo 01008-2020-00029 / Notificacidn de la resolucionde fecha 08/04/2021, se suspende
el amparo presentado por el CIV. Se procedi6 a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

27

Jur 9408 / Sumario 01041-2019-00714 / Notificacién de la resolucion de fecha 17 de marzo de 2021.
Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

28

Jur 9463 / Sumario 01045-2019-000814 / Notificacion de dos resoluciones de fecha 01 de marzo de
2021. Se procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

29

Jur 10289 / El Fondo para la Vivienda -FOPAVI-, Oficio-0478-2021, relacionado al proceso legal para
garantizar el derecho constitucional de vivienda digna. Se procedié a incorporar la solicitud al
expediente que obraba en la Direccion de Asuntos Juridicos.

30

Jur 9265 / Sumario 01044-2019-00306 / Notificacién de la resolucién de fecha 12/04/2021, se abre a
prueba el presente juicio por el plazo de 15 dias. Se procedié a evacuar la audiencia conferida dentro
del plazo legal establecido para posteriormente proceder a su archivo.

&p




31

|

Jur 10308 / Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, envia providencia DIRCOVIAL-T-009-2020, |
gue corresponde al proyecto de mantenimiento rutinario de |2 red vial no pavimentada. Se emitio la
opinidn Juridica DAJ-55-2021.

32

Jur 10292 / Amparo 188-2021 / Oficio SA-258-2021, Secretaria Administrativa traslada expediente
administrativo identificado como 3729, relacionado con la entidad SIGMA CONSTRUCTQORES, S.A. Se

procedid a realizar el memarial de evacuacion de audiencia dentro del plazo legal establecido para su
posterior archivo.

33

Jur 10312 / Hoja de tramite 7-4443, CONAMAR traslada politica ‘Nacional Maritima 2018-2032, se
solicita atender reunidn virtual para continuar con las diligencias respectivas ante la Procuraduria

General de la Nacion. Se atendid la reunidn en forma virtual con representantes de las diferentes
instituciones.

34

Jur 10264 / Providencia SA-556-2021 / Solicitud de prorroga del Contrato Administrativo No. DSM-01-
2020, suscrito con la entidad BIMENX Sociedad Andnima, para el arrendamlento de un bien inmueble.
Se emiti¢ la Providencia DAJ-16-2021.

35

Jur 10251/ Providencia SA-576-2021 / INTELFON GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA interpone recurso
de Revocatoria en contra de |a resolucion SIT-643-2020 de fecha 9 de diciembre de 2020, emitida por
|z Superintendencia de Telecomunicaciones. Se emitié el Dictamen DAJ-32-2021

—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite dg pago

respectivo.

Director de Asuntos Juridicos
Ministeric de Comunic iones,
Infraestructuray Vivienda

/ftc Jose Ricardo Hemmerlnye



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

T

| Contratista: | IRMA LETICIA ARIAS SANTQOS CuUl: 2577 52987 0101
| NIT del

Numero de Contrato: 025-2021-029-DSRH Contratista: 2443632-1
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios profesionales

Plazo del Del 04.01.2021 al

’ Monto total del Contrato: | Q.94,451.61 Contrato: 30.06.2021
‘ Periodo del 01.05.2021 al

Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 31.05.2021

Unidad Administrativa

| donde presta los servicios: | Direccidn de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a. |Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.
|
b. [Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio.
[ c.  |Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue El
Ministerio.
i d. |Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los mismos,
| 'cuando se solicite,
| e |Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos
y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea reguerido, anteproyectos de
leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.
| .
\ f. Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o
gue se tramiten en contra de El Ministerio.
| B | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se les
‘ requiera.
h. |Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacidn e interponer dichos recursos cuando se
les requiera.
[ i. Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de la
w Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.
j Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas.
|

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

P\‘z //) i
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| No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 JUR-9990
i Expediente 01190-2020-00080 oficial 22. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
se recibe y revisa resolucion de fecha 23.10.2021 por la cual se confiere audiencia a este Ministerio
dentro del recurso de reposicidn interpuesto por la entidad demandante, 13.11.2020 de tramite,
16.11.2020 de tramite, 29.03.2021 de tramite
se redacta memorial y se evacla audiencia
2 JUR-9485
| Expediente 01163-2019-00810 Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil
| eguimiento: 07.04.2021 se recibe y revisan resoluciones de fecha 09.02.2021 de tramite, 10.02.2021
de tramite, 10.02.2021 de tramite, 12.02.2021 auto de excepciones previas: sin lugar recursos de
apelauon presentados por el Estado de Guatemala a través de la Procuraduria General de la Nacion, y
de este Ministerio
3 | JUR-10197
| Ministro de la Defensa Nacional, traslada al sefior Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y
‘ Vivienda, proyecto del convenio de Cooperacion Interinstitucional entre el Ministerio de
| Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y el Ministerio de la Defensa Nacional para la
' Coordinacion y Ejecucién de los trabajos en el Aerédromo de San José de uso mixto del Municipio de
San José, departamento de Escuintla.
|Dictamen DAJ No. 45-2021/JRHP/ilas
4 JUR-9779
Expediente 01161-2020-00260 oficial 42. Juzgado Décimo Primero de Primera Instancia del Ramo Civil
del Departamento e Guatemala, Constituido en Tribunal Extraordinario de Amparo
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 7.04.21 de tramite; 13.04.2021 se sefiala vista de
I la apelacion interpuesta por -FOPAVI-, el dia sdbado 17.04.2021 a las 14:45 horas.
|
' Se redactd memorial y se evacla audiencia
5 JUR-5107
JICA
Seguimiento: 13.04.2021 reunién en esta Direccion de Asuntos Juridicos, con Director de la misma y
‘ el Secretario Administrativo de este Ministerio, con relacion al estado del expediente con Registro
| No. 8880, que contiene la Ejecucion de Fianzas de Anticipo y de Cumplimiento
. 6  JUR-10277
iLa Unidad Ejecutora de Conservacion Vial —COVIAL-, envia al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, expediente que contiene las actuaciones relacionadas con el Proyecto de
MANTENIMIENTO DE LA RED VIAL OC GUION CERO DIEZ GUION DOS MIL VEINTE (0C-010-2020).
OPINION DAJ No. 48-2021/JRHP/ilas
7 | JUR-8790

Juicio Sumario No. 01045-2016-01123 Oficial 2° Recurso 2° SALA PRIMERA DE LA CORTE DE
| APELACIONES DEL RAMO CIVIL Y MERCANTIL

Seguimiento: se recibe y revisa la resolucion de fecha 17.03.21 para la vista de la sentencia apelada,
se sefiala el dia doce de abril de dos mil veintiuno, a las nueve horas.

Se redactd memorial

by
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Se recibe y revisa resolucion de fecha (2) 12.04.21 de tramite, 13.04.21 de tramite, 14.04.21 se

sefiala nueva audiencia para la vista de |a sentencia apelada, el dia seis de mayo de do mil veintiuno
a las nueve horas.

Se redacté memorial y se evacta audiencia

8 JUR-10013

- Expediente 01045-2020-00600 oficial 42. Juzgado Primero de Primera Instancia Civil Constituido en
Tribunal de Amparo

J Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 06.04.2021 de tramite

S JUR-7450 .
‘ Expediente 01048-2016-00201 oficial 42. Juzgado Séptimo de Primera Instancia Civil
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 09.04.21 de tramite

10 | JUR-10259

| Secretaria General de la Presidencia de la Republica, trasladé al Ministro de Comunicaciones,
\ Infraestructura y Vivienda, el OFICIO DSGP-N0.239-2021/gv ADM. 2021-1192 de fecha 8 de marzo de
2021, en el cual indica que se traslada el oficio civil 354-2021 KMLZ/camm del Departamento de
Abogacia del Estado, Area Civil, Procuraduria General de la Nacion, para que se atiendan los
1 requerimientos realizados en el citado oficio a efecto que la Procuraduria General de la Nacidn inicie
el proceso de Arbitraje relacionado al Contrato Administrativo No. 054-2017-DGC-CONSTRUCCION.

Por hoja de tramite No. 1-26136 de fecha 18/03/2021 Viceministerio de Infraestructura solicita
revision y opinion juridica.

OPINION No. 43-2021/JRHP/ilas

11 JUR-10299

Coordinadora de la Unidad de Recursos Humanos, por Oficio No. 578-20221-URHH-SL/jm de fecha
13.04.21 recibido en esta Direccién de Asuntos Juridicos el 14.04.21 remite copia de las actuaciones
| para que se emita opinidn al respecto. Referencia: Hoja de tramite No. 0-84347 de fecha 15/03/2021
' por la cual el Ministro le instruya hacerse cargo del presente asunto, con relacidn a la solicitud de

' Mayra Alejandra Gordillo Mendoza, para dejar sin efecto la suspension de trabajo solicitada el
| 08/02/2021.

! Se emitio el pronunciamiento requerido

| 12 | JUR-10268 .

AUGUSTO JORDAN RODAS ANDRADE, en calidad de PROCURADOR DE LOS DERECHOS HUMANQOS,
interpone Recurso de Revocatoria en contra de la resolucion SIT-DSI-664-2020, emitida por la
| Superintendencia de Telecomunicaciones, con fecha 30 de diciembre de 2020. Secretaria
‘ Administrativa de este Ministerio, por medio de providencia SA-261-2021, de fecha 19 de febrero
| del afio 2021, confiere audiencia por el plazo de 5 dias a esta Direccién de Asuntos Juridicos.

\Dictamen No. DAJ-39-2021/JRHP/ilas/jsef

[ 13 ‘JUR -8390

Expediente Ejecucion de Sentencia 01041-2017-0115 Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil
 Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 29.03.21 de tramite, 13.03.21 de tramite, [
22.04.21 Juzgado solicita Informe a la Direccién de Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas i

14 | JUR-9695
' 01145-2019-00344 Sala quinta del tribunal
‘ Se recibe y revisan resoluciones de fecha 21.01.21 y 02.02.21 de tramite

)

o



15 ' JUR-8585
- Expediente 01165-2017-01377 Juzgado Décimo Quinto de Primera Instancia Civil
‘ Seguimiento: se recibid y reviso resolucién de fecha 29.03.21 de tramite

16  JUR-7975
' Recurso de Casacion No. 01002-209-00207 oficial 22. _
‘ Seguimiento: se recibid y reviso resolucién de fecha 22.02.21 de tramite, 23.02.21 de tramite

17 | JUR-8524
‘ Expediente 01041-2017-01374 oficial 22. Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil

Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 17.03.21 de tramite, 17.03.21 se sefiala
audiencia del dia 24.04.21 a las 10:00 horas para la confesnon sin posiciones por parte del
demandante

Se comparecio a la audiencia, la cual no se llevd a cabo por la incomparecencia del demandante
como consta en la razén emitida por el Juzgado

18 JUR-10255
- Expediente 01190-2021-00028 oficial 32. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
Seguimiento: se recibe y revisa resoluciones de fecha: 29.01.21 de tramite, (4) 05.03.21 de tramite;
25.03.21 de tramite; 26.03.21 de tramite; 30.03.21 se tiene por ampliada la demanda; 30.03.21 se
‘ tiene por presentado el informe circunstanciado y copia certificada del expediente; 05.04.21 de la
demanda planteada se da audiencia por el plazo comun de’ quince dias al Ministerio de
' Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
se recibe y revisa resolucion de fecha 22.04.2021 se confiere audiencia de dos dias a las partes, en la
| via de los incidentes de las excepciones previas de demanda defectuosa e incompetencia
\ interpuestas por la Direccion General de Aeronautica Civil.

Se redacta memorial y se evacua audiencia

15 | JUR-10300 :
| Por Oficio No. SA-256-2021 de fecha 14 de abril de 2021, el sefior Ministro, designa a mi persona,
| para que represente a este Ministerio y asista el taller para la Implementacién de la segunda fase de

la Politica Nacional de Dato Abiertos, que se realizara el dia jueves 22 de abril 2021 en el Saldn
Mayor del Ministerio de Gobernacidn en el horario de 09:30 a las 12:30 horas.

| Se asistio al Taller en la fecha y hora indicada

‘ Se asisti6 en reunion plataforma zoom el dia 27.04.21 del 09:30 a 11:30
| INFORME No. DAJ-2-2021/JRHP/ilas/jsef

20 | JUR-10059

Expediente 01190-2020-00156 oficial 32. Sala Sexta el Tribunal de lo Contencioso Administrativo

! | Seguimiento 20.04.21 se recibe y revisan las resoluciones de fecha 02.02.21 de tramite, 09.02.21 de
| tramite, 23.02.21 de tramite.

21 | JUR-9860

Carpeta Judicial 01174-2018-00674 oficial 22 Juzgado de Primera Instancia de la Nifiez y
Adolescencia y Adolescentes en Conflicto con la Ley Penal del Municipio de Villa Nueva del
} Departamento de Guatemala

Se sefalo audiencia plataforma zoom para el dia veintiocho de abril de 2021 a las 09:00 horas, la
1 cual se suspendio a solicitud de este Ministerio, en virtud que un asesor que debe comparecer por
parte de la Direccion General de Caminos, dio positivo a covid

Oficio DAJ-139-2021/JRHP/ilas/jsef

Oficio DAJ-160-2021/JRHP/ilaslkbr

Oficio DAJ-161-2021/JRHP/ilas/Ikbr

Oficio SAJ-179-2021/JRHP/ilas/laac

s




' 22 | 22.04.21 Reuni6én 8:00 horas en sala de reuniones de esta Direccidn de Asuntos Juridicos, con
asesores juridicos, convocada por el Director de la misma, con el objeto de definir criterios con

| relacidon a la extincion del Fideicomiso del Fondo Social de Solidaridad.
, 22.04.21 Reunion 14:00 horas en sala de reuniones de viceministros de este Ministerio, con personal

Fideicomisos a cargo de ese Fondo.

del Fondo para la Vivienda -FOPAVI-, con el objeto de revisar el procedimiento de liquidacién de

' 23 JUR-2316 Registro 4445

| SOLEL BONEH FTN, S. A. a traveés del Coordinador General Ingeniero Julio Trejo, Coordinador General
de la entidad remite el Calculo de Intereses por el atraso en los pagos correspondientes a la
estimacion No. 68 “Componente de Construccion”, segtn Contrato Modificatorio en Escritura Publica
No. 256 de fecha 22 de septiembre de 2009, aprobado por Acuerdo Ministerial No. 706-2009 de fecha

‘ 2 de octubre de 2009, el Proyecto vial denominado Franja Transversal del Norte.

PROVIDENCIA DAJ No 9-2021/JRHP/ilas

] ///( : ,__gcg:’

Irma Leticia Arias Santos
Contratista

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviends

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Lic. José Ricardo Hemmeﬂmg ?e\::l
l;Jirecmr de Asuntos ]_unc{u;.nes
Ministerio de Comunicac J

|nfraestructura’y Vivienda

<[5



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLC'JN 029

| Nombre
completo del
| Contratista: Leslie Karina Balcarcel Rivera cur: - 2394 87648 0101
'Numero de NIT del
Contrato: 026-2021-029-DSRH Contratista: | 57110301
| Servicios
(Técnicos o
' Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
| Contrato: Q.47,225.81 Contrato: 04/01/2021 - 30/06/2021
'Honorarios Periodo del
Mensuales: ' Q. 8,000.0 Informe: 01/05/2021 - 31/05/2021
' Unidad
Administrativa .
'donde presta los
| servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|

1 Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en
 la Asesoria Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite;

2 | Colaboracion en la redaccion de dictémenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales,

| en los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria Juridica, para
: visto bueno del asesor juridico;

3 | Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacién de los expedientes que éstos designen;

4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean
asignados por el Coordinador o por el asesor juridico;

5 Apoyo al asesor juridico, para la revisién de asuntos gramaticales y normativos en los
documentos que sean asignados a la Coordinacién Juridica o por los asesores juridicos;

T . 5 i e 3
6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracién y asistencia juridica, legal o administrativa que sea

requerida dentro de la Unidad, para la evacuaciéon de los expedientes o asuntos que
| corresponda;

8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se recibieron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite,

| 2 Se revisaron notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar,

3 | Se Realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacion de
| expedientes administrativos,

|
4 | Serevisaron expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Asesoria

Juridica sobre Recursos de Administrativos,
g@



| Se colabor en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la
| Asesoria Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicitd;

] 6

Se Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedlentes designados por el
director;

Se apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los
documentos asignados por el director:

- En apoyo al Asesor Juridico se transcribieron los antecedentes dentro del memorial de |Ia
contestacion de demanda dentro del Proceso Contencioso No. 01145-2020-00232 a cargo del
oficial 1° en el cual se planted la excepcidn previa de Demanda Defectuosa JUR 10133.

En apoyo al Director Juridico se transcribieron los antecedentes del memorial de evacuacién
de vista dentro del proceso contencioso administrativo No. 01011-2017-00237 oficial 1°
programada para el dia jueves 22 de abril del afio en curso, JUR 9457.

10

En apoyo al Director Juridico se realizé el proyecto de memorial de apertura a prueba

dentro del proceso contencioso administrativo nimero No.01011-2019-00195 Oficial 39, JUR
8559

11

En apoyo al Asesor Juridico se realizé el proyecto de memorial para la remisién de

antecedentes dentro del proceso contencioso administrativo nimero 01145-2020-00195
oficial 3°, JUR 10278.

12

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-141-2021/JRHP/Ikbr dirigido a la
Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, con el objeto de verificar
si la finca 3981 estd adscrita a este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

13

' En apoyo al Asesor Juridico se realizé el oficio nimero DAJ-160-2021/JRHP/Ikbr dirigido a Ia
Direccion General de Caminos solicitando la autorizacién para la asistencia de un

representante, derivado de la audiencia programada para el dia miércoles, 28 de abril de 2021, a
las 09:00 horas, a través de plataforma Zoom.

14

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio niimero DAJ-161-2021/JRHP/Ikbr dirigido a la
Direccion de Conservaciéon Vial solicitando la autorizacion para la asistencia de un

representante, derivado de la audiencia programada para el dla miércoles, 28 de abril de 2021, a
las 09:00 horas, a través de plataforma Zoom.

15

' En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-162-2021/JRHP/Ikbr dirigido al
Fondo para la Vivienda solicitando la autorizacion para la asistencia de un representante,

derivado de la audiencia programada para el dfa miércoles, 28 de abril de 2021, a las 09:00 horas, a
traves de plataforma Zoom.

16

' En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-163-2021/JRHP/Ikbr dirigido a la
Direccion de Aeronautica Civil informando sobre el diligenciamiento de su solicitud contenida
en oficio nimero GI-485-2021 REF, AM/IL/CR de fecha 16 de abril del afio dos mil veintiuno.

17 |

En apoyo al Asesor Juridico se realizé la busqueda de sentencias emitidas por la Corte de

Constitucionalidad relacionada a las Excepciones previas de Demanda Defectuosa, Casacién
No. 169-2015.




| 18

' Constitucionalidad relacionada al Desistimiento dentro de un recurso administrativo.

En apoyo al Asesor Juridico se realiz6 la blusqueda de sentencias emitidas por la Corte de ‘

Expediente numero 1482-2003.

19

En apoyo al Asesor Juridico se realizo la busqueda de sentencias emitidas por la Corte de

Constitucionalidad relacionada a la temporalidad presupuesto procesal. Expediente nimero
3942-2012

20

En apoyo al Asesor Juridico se realizo la busqueda de senténcias emitidas por la Corte de
Constitucionalidad relacionada a las tres formas de presentarse como parte activa dentro de
un proceso judicial. Expediente nimero 4111-2019.

| 21

' Se realizo procuracion de expedientes judiciales a los diferentes juzgados de lo contencioso

administrativos, civil y mercantil, amparos etc.

(f)

." vl

l’i (
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Leslie Karlna Balcarcel Rivera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

“José Ricardo Hemmerling Pejdez
Director de Asuntos Juridj€os
Ministerio de Comunicagiones,
infraestructura y Vivj nda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

 Nombre completo del ! 2531 05331
Contratista: | Israel Enrique Solérzano Reodas CuUl: 1408
\ NIT del
'Namero de Contrato: 027-2021-029-DSRH " | Contratista: 130381-3
| Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Profesionales
' Plazo del Del
Contrato: 04/01/2021
| Monto total del al
| Contrato: Q.94,451.61 30/06/2021
Periodo del 1al 31de
w Informe: mayo
Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 2021
| Unidad Administrativa
' / donde presta los
N /7 | servicios: Direcciéon de Asuntos Juridicos
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes

\ administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos

Ministerio

Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el

El Ministerio

Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue

4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los

mismos, cuando se solicite

| > | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,

tramiten en contra de El Ministerio

Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se

' 6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los

Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio

les requiera

Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se

' 8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos

cuando se les requiera

Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de
| la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas

' 11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado




No

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Integracion de la mesa de trabajo a cargo de la revision de la Politica de Defensa de la Nacion,
conforme lo solicitado por el Sefior Ministro de la Defensa Nacional en oficio sin nimero de
fecha 26 de febrero de 2021.

Memorial evacuando audiencia por dos dias. Recurso de Reposicion planteado por la entidad
Claro de Guatemala, Sociedad Andnima, del auto de fecha 28 de febrero de 2020. Proceso
01145-2020-60 Oficial y Notificador 1. Sala Quinta de lo Contencioso Administrativo.

Elaboracién del Oficio DAJ-110-2021 JUR 9709. Dirigido al Despacho Viceministro de
Transportes, remitiendo el expediente de Escala Salarial de la Empresa Portuaria Nacional
Santo Tomas de Castilla, acompafiandose el Visto Bueno 226-2021 del 11 de marzo de 2021
de la Procuraduria General de |la Nacion.

Elaboracion del Oficio DAJ-112-2021. Dirigido al Despacho del Viceministro de Transportes,
por medio del cual se informa en relacion al Expediente de Escala Salarial de la Empresa
Portuaria Nacional, Santo Tomas de Castilla.

Memorial evacuando audiencia de dos dias por el Recurso de Reposicién planteado por la

Procuraduria General de la Nacion. Ref. Recurso de Casacion No. 01002-2021-000234 Of.
19. Corte Suprema de Justicia, Camara Civil.

Elaboracion del Dictamen Numero AJ-42-2021 JUR 10274. Recurso de Reposicion
planteado por la entidad TRACSER, SOCIEDAD ANONIMA, en contra de la Resolucién SA-
495-2020 de fecha 3 de septiembre del 2020, emitida por la autoridad superior del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Elaboracion de la Opinién DAJ-45-2021, relacionada con la solicitud del Coordinador de la
Unidad de Administraciéon Financiera -UDAF-, respecto a que en forma retroactiva se le
asigne bono complemento personal al puesto de Director Técnico lIl.

Memorial evacuando audiencia por veinticuatro horas, en el Sumario 01044-2019-000570 Of.
3, Juzgado Octavo de Primera Instancia del Ramo Civil, llamandose al MICIVI como Tercero.

Memorial de apertura de pruebas, en el Proceso Contencioso Administrativo 01190-2020-
00169 Oficial 3. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

Memorial audiencia cuarenta y ocho horas recurso de aclaracion y ampliacion en contra de
la sentencia del 30 de enero de 2020..Proceso 01145-2018-354 Of. II.,,Sala Quinta del
Tribunal de lo Contenmoso Administrativo.

(f)

= 4
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Lic. José Ricardo Hemmerling Peidez
Director de Asuntos Juridicas
Ministerio de Cumunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana | CUL: 2550 91699 0101
NIT del Contratista:
Numero de Contrato: 028-2021-029-DSRH 844996-1 B
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Profesionales _J
Monto total del Plazo del Contrato: | 4/01/2021 al |
Contrato: Q. 59,032.26 30/06/2021
Periodo del 01/05/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q. 10,000.00 Informe: 31/05/2021
Unidad Administrativa
' donde presta los
_servicios: Secretaria Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I Colaborar en la redaccién de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las
I diferentes dependencias de El Ministerio;
l
|

2. Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio; [
3. | Colaborar en el estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos
de Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion

4. | Colaborar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de
contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio;

5 | Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo;

6 | Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido ‘
por el Director Ejecutivo; 1

7 | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboracidn de Providencias relacionados con el Archivo del ExRegistro de Precalificados de Obras:
12 expedientes.

| 2. Elaboracidn de Providencias relacionados con el archivo del ExRegistro de Precalificados de Obras
para la Unidad de Tecnologias de la Informacion, requiriendo informacion para el MP: 12
expedientes.

3 Estudio de expedientes y elaboracién de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria y
Reposicidn, planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las dependencias siguientes: 5
expedientes.

4 Elaboracidn de providencias a distintas dependencias: 7 expedientes.

|5 Revision de expedientes administrativos varios de la DGC, COVIAL y TRANSPORTES: 20 expedientes

6 Elaboracion de Acuerdos Ministeriales de diferentes materias: 4 expedientes.

7 Elaboracion de oficios varios: 7 expedientes.

Reuniones de trabajo en materia administrativa legal. .
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9, Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestruztira y
Vivienda.

10. | Asesoria legal para elaboracién de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria |
Administrativa.

11. | Elaboracién de resoluciones de diferente materia: 24 expedientes

12. | Elaboracidn de resoluciones en materia de Recurso de Revision: 2 expedientes

13. | Elaboracién de providencias para enmienda del procedimiento, diligencias para mejor resolver y |
diferente tramite: expedientes.

14. | Elab e oficios de entrega de informacién requerida por el Ministerio PUblico: 18 expedientes.

3

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimis erreqentira recibido de

respectivo.

SECRETARIA
ADMINISTRAT, 4

Ministerio de Comuni
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL cul: 2577232420203
NIT del

| Numero de Contrato: | 029-2021-029-DSRH Contratista: 3933186-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

| Monto total del Pliza det 04/01/2021 al
Contrato: Q.41,322.58 Contrato: 30/06/2021
Honorarios Periodo del 01//05/2021 al
Mensuales: Q7,000.00 Informe: 31/05/2021
Unidad

f Administrativa donde

| presta los servicios: | Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1 Apoyar en el analisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones, cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.
2 Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la
Secretaria Administrativa
3 Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos para notificar.
|
4 Apoyar en la transcripcidn de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa.
5 Apoyar en la Elaboracidn de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MAYO 2021
1 Recepcion de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de la Direccidn Superior, Despachos del
‘ Sefior Ministro y Viceministros .
2 Recepcidn de Resoluciones Administrativas de los Despachos.
3 Recepcion de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades, en
la Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior de este Ministerio.
4 Elaboracién de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y la elaboracion de los
conocimientos enviados a la Unidad de Informacidn.
5 Colocacion de los NUmeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029
6 Colocacidn de Sellos para la certificacidn de los acuerdos ministeriales
[7 Se colocaron niimeros de acuerdos a contratos de obra de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial-COVIAL
9 Entrega de cédulas de notificacidn de Rescisiones de contratos y de remocidn a unidades de Recursos y
Dependencias de las Dependencias

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administratj

LIDILIA DORELINA SANCHE

6 suscrito con el prestador de
ibido de conformidad, por lo

Secretario Ad
Ministerio de Comy :
Infraestructura y Vivienda




Factura Pequeno Contribuyente

MARIA DEL CARMEN, HERNANDEZ QUINONEZ

it Emisor: 66766141

MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ
JCALLE 1410 A zona 1, Villa Nueva, GUATEMALA
NIT Receptor: 3440915

Nombre Receptor: DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA 'Y VIVIENDA

NUMERO DE AUTORIZACION:
5131C9EE-AG63F-4447-9050-E61EBC515A66

Serie: 5131C9EE Nidmero de DTE: 2783164103
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-2021 13:49:18
Fecha y hora de certificacién: 04-may-2021 13:49:18

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA
Q@

1 Servicio 1 Honorarios percibidos por la 6,000.00
prestacion de Servicios Técnicos a
la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda,
correspondientes al mes de mayo
de 2021. Segtn contrato
Administrativo No, 030-2021-
029-DSRH. En Letras: Seis ml
quetzales exactos, -
CANCELADO-.

* No genera derecho a crédito fiscal 6 ‘Ak\
A \ AN
<1l

TOTALES:

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

0.00 6,000.00

0.00 6,000.00

Datos del certificador

Supcrintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




MINIS I EKIU DE CUMUNICACIUNES, INFRKAES LKUC LTUKA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘
Contratista: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ CUl: 1894850430115
NIT del
Numero de Contrato: 030-2021-029-DSRH Contratista: 6676614-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
‘ Plazo del 04/01/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q.35,419.35 30/06/2021
\ Periodo del 01/05/2021
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 31/052021 |
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en el analisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa

(g

Apoyar en |a revisién de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a
la Secretaria Administrativa

(WS ]

Apovyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar

Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa

N

Colaborar con la revision de la transcripcién de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa

L6

Colaborar con la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE MAYO 2021

Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas

b

Se archivaron y se adjuntd fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y contrato

Se hicieron conocimientos para Archivar Acuerdos Originales

Se archivd la parte legal publicada en el Diario de Centro América

tn

Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas providencias u
oficios

Se elabord oficio enviando fotocopias certificadas de Endoso de Fianzas de cumplimiento diferentes empresas
a la Direccion General de Camino

Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria

Se hicieron conocimientos para la entrega de expedientes originales para Escanear, asi mismo se recibieron los
mismos

Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones

Se coloco sellos para certificar documentos

Se elabord oficio enviando fotocopias certificadas de Péliza de Seguros de Responsabilidad diferentes
empresas a la Direccion General de Camino

()

MARIA DEL CA RNANDEZ QUINONEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, ASIIHSITO,; zuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponga; para que procedan a
respectivo.

amite de pago

SecretarioAdministr '\g
Ministerio de jcaef
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘

Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUI: 2666123500101
NIT del

Nimero de Contrato: 032-2021-029-DSRH Contratista: 1540893-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 4 de enero al

Contrato: Q.59,032.26 Contrato: 30 de junio de 2021
Periodo del 1 de mayo al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 Informe: mayo de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

Apoyar’en la elaboracién de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramiento de juntas de licitacién o cotizacidn y otras

Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la ‘
Secretaria Administrativa

Colaborar con la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado delos \
archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos \

twh

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™ |
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion. N

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
MAYO DE 2021

Actualizacion del movimiento de los expedientes que estdn en resguardo de esta Secretaria
relacionados con los Contratos aprobados.

rJ

Elaboracion de providencias para darle tramite a los expedientes varios

Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo. elaborando sus respectivas
providencias u oficios

Elaboracion de Acuerdos y delegaciones para aprobacién de contratos de las diferentes
dependencias del Ministerio

Elaboracidon de nombramientos de Juntas de Licitacion

Elaboracion de Resoluciones de los eventos de Licitacion

Control, archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aprobador por este
Ministerio

Elaboracidn de oficios para entregar expedientes a la Direccion General de Caminos, solicitados
por la Contraloria General de Cuentas

Elaboracion de providencias para devolucion a las Dependencias de expedientes originales que
motivaron los contratos aprobados por este Ministerio

Atencidn a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente

5 CoME
{ ) * £ N
’ ADMINISTRATIVA

SECRETARIA




A mema Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestedor
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, :meyentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. 2

.-;"ECOM
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Lic, José Antanio AlvaTReed (EF smean EE)
' istraliva z ) ge
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701 |
NIT del !
Nimero de Contrato: 033-2021-029-DSRH Contratista: 1875440-6
Servicios (Técnicos o }
Profesionales): TECNICOS |
Plazo del 04/01/2021
Contrato: AL ‘
Monto total del Contrato: Q. 59,032.26 30/06/2021
Periodo del 01/05/2021 ‘
Informe: AL ‘
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 31/052021
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA ‘

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO '
-1

1. Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

]

Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de |
contrato, nombramientos de juntas de licitacidn o cotizacion y otras

3. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4. | Colaborar en la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE MAYO DE 2021
I. | Se recibieron expedientes de la Direccion General de Transportes, para elaboracion de Providencias

para las audiencias respectivas

Se elaboraron Resoluciones varias relacionadas con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa

2

3. | Se elaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria |
Administrativa

4. | Se elaboraron varios Acuerdos relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa -

5. | Se Fotocopiaron Acuerdos Originales varios para la certificacion del Secretario Administrativo

6. | Se archivaron y registraron los contratos de obra aprobados

7. | Se ingreso y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa

" LAY

<K

Pablo 0 tillo Celada

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismox
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para ge procedan al tramite de pago

respectivo. s
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ CUl: 3018108180101
. NIT del

Niumero de Contrato: |034-2021-029-DSRH Contratista: 105627593

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Teécnicos

Monto total del Plazo del 04/01/2021 al

Contrato: Q23,612.90 Contrato: 30/06/2021

Honorarios Periodo del 01/05/2021 al

Mensuales: Q 4,000.00 Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa - Seccién Informacidn

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Apoyar en la digitalizacion de los archivos que se encuentran en el edificio para el resguardo
correspondiente.

2
Colaborar con el archivo digital de los distintos departamentos de la direccién superior del ministerio
de comunicaciones infraestructura y vivienda

3
Apoyar a la organizacion de los archivos y documentos que ingresen al edificio para resguardar cada
uno de ellos

4 Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificdndolos cronoldgicamente
para mejor ubicacion en el momento de solicitar alguno

5 Apoyar en la digitalizacion y organizacion del contenido digital ubicado instalaciones fisicas y el uso
eficiente de los recursos

6 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MAYO DE 2021

1 Clasifique y ordene los documentos que se me entregan
Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la direccién superior

2

3 Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan

4 Apoye en la clasificacién para su traslado y fotocopiar documentacién con la que serd trasladada a
su respectivo destino

5 Apoye en la ruta interna cuando se solicita

(f)

RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

(f)

Jefe nforfacién y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo | pry) 52 GRIJALVA ALVERO | CUL: 1966 86490 2201

del Contratista:

Ndamero de NIT del

P ——— 036-2021-029-DSRH Contratista: 3106507-4

Servicios (Técnicos :

o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 59,032.26 Contrato: 05/01/2021 al 30/06/2021

Honorarios: Q.10,000.00 Periodo del | 44355021 a1 31/05/2021
Informe:

Unidad '

Administrativa UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA

donde presta los DIRECCION SUPERIOR

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar con los profesionales de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones en la

revisién, anélisis y emision de opinién de expedientes.

2 | Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la Coordinadora
y la seccidn juridica de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

3 | Apoyar a la Coordinadora, a la secretaria y a la seccién Juridica de la unidad de
Concesiones y Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se le requieran
concesionar, Desincorporar, y/o hacer una asociaciéon Publica-Privada,

4 | Verificar y comprobar que la documentacién que conforman los expedientes que se le solicite
opinién o dictamen juridico retinan los requisitos administrativos y legales requeridos;

5 | En forma directa con las secciones técnica y financiera de la Unidad de Concesiones y

Desincorporaciones, debera trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos
juridicos que estas areas le requieran;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de la Unidad
de Concesiones y Desincorporaciones,

2 Entrega de documentos a los personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
del Ministerio de Comunicaciones, a requerimiento de la Coordinadora.

3 Seguimiento a la tramitacion interna del expediente relacionado con el Mandato Especial con
Representacion a favor del Viceministro de Infraestructura requerido por la ley de la materia
para suscripcién del Contrato del Proyecto denominado “Rehabilitacién, Administracion,
Operacién, Mantenimiento y Obras Complementarias.

4 | Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones y la Seccién Juridica de ésta.

5 Reunion virtual llevado a cabo por parte de la Agencia Nacional para el Desarrollo de

Infraestructura Econémica -ANADIE- y Personeros de la Direccién de Concesiones y
Desincorporaciones, donde se expusieron los avances de los proyectos viales Interconexién
CA-01 Oriente y Autopista Palin Escuintla.




U f
—7 < EDILSA GRIJALVA ALVENO
{

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
(f)

NE f
?ry. Yl Kivas Hmaya
oordinadora
Co fones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: Claudia Elizabeth Ordéfiez Lépez CuUl: 2854259350101
NIT del
'Numero de Contrato: | 038-2021-029-DSRH Contratista: 53517776
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
'Monto total del Plazo del 04/01//2021 al
Contrato: Q.59,032.26 Contrato: 30/06/2021
Honorarios Periodo del 01/05/2021 al
Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 31/05/2021
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar Colaboracion en la aplicacidn de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Sefior Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda.
2. Brindar Apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
; | los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.
3. | Apoyar en el Procedimiento apropiado para el anlisis, registro, tramite y seguimiento a la la
correspondencia que ingrese a la oficina del Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda .
4. | Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho Viceministerial.
5. Apoyar en el ordenamiento y actualizacion de archivos de ese Vicedespacho.
6. | Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefénicas correspondientes a la oficina del
. Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
| 7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
: desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Colaboracién en la correcta aplicacion de estrategias para llevar la agenda del Sefior Viceministro de
Desarrollo Urbano y Vivienda.
| 2. Apovyar en los correctos mecanismos para el tramite eficiente de requerimientos presentados al
‘ Vicedespacho de Desarrollo Urbano y Vivienda .
3. | Apoyar en el registro, analisis, tramite y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro
|
‘ 4. Dar seguimiento y apoyo en |a gestion de solicitudes que son requeridos en Despacho
| Viceministerial .
5, | Apoyar en el ordenamiento , control y actualizacion de archivos en el Vicedespacho de Desarrollo
Urbano y Vivienda.
6. | Apoyo en control y registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho.
|
|
7. Colaborar y dar seguimiento al tramite de asuntos que se presentena consideracién del

Vicedespacho.




' 8. | Elaboracion de oficios, Hojas de Tramite y documentos que se requieran
) 1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
| ' desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
N
Un o0 I\ 2
(f) VBT

LA — — :
Claudia E]ize}\beth Ordé‘fﬁe\’g Lopez

\

/
N7

Carlos Enrique Armend,ﬁriz Negreros

Vicaministro de Desarrollo tymano y Vivienda,

Ministerio de Comynicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo del | eqreraNiA DUARTE LIQUEZ cul: 1693 26810 010
Contratista:
. . NIT del
Numero de Contrato: 039-2021-029-DSRH Contratista: 6278728-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
A partir del
Contrato: Q. 37,500.00 Plazo del 04/01/2021 al
’ ) 30/06/2021
- Periodo del Del 01/05/2021 al
Honorarios: Q.12,500.00 lnforms: 31/05/2021
Unidad Administrativa | ,\;An pE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA DIRECCION
donde presta los SUPERIOR
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas

de la Unidad de Concesiones que la Coordinadora de dicha Unidad le solicite durante el plazo del
contrato.

Participar en la preparacion de los Reglamentos de Operacion y Mantenimiento, asi como demas
documentos necesarios dentro del Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econdmica denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAIE
CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato.

Asesorar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de la
Comision Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la

Concesidn de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento |

en las reuniones que se lleven a cabo.

Realizar revisiones, analisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite Ia
Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o
bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacion publico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

A requerimiento de la Coordinadora de Concesiones y Desincorporaciones, apoyo en la elaboracion
del Informe de Ventajas y Desventajas de las Reformas al Decreto 16-2010 del Congreso de la
Republica de Guatemala, el cual fue solicitado por parte del Despacho Superior de este Ministerio.

Participacion en la reunién virtual de trabajo con personeros de la Direccién General de Caminos, la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, asi como del Banco Interamericano de Desarrollo en
el marco el Proyecto de Desarrollo del Corredor CA-9 Norte.

Participacién en la reunion virtual de trabajo con la Asesora Juridica de la Direccion General de
Caminos y el Asesor Juridico del Banco Interamericano de Desarrollo en el marco del Proyecto de
Desarrollo del Corredor CA-9 Norte, para seguimiento y discusion de los aspectos legales del mismo.

Reunién de trabajo con la Asesora Juridica de la Direccién General de Caminos con el objeto de

preparar los documentos de apoyo para las presentaciones a realizarse a la Junta Directiva de

CORFINA en el marco del Proyecto de Desarrollo del Corredor CA-S Norte.

Participacién como Delegada Juridica en la Sesion mensual del Consejo Nacional de Alianzas para el
Desarrollo de Infraestructura Econédmica en acompafiamiento al Viceministro del Ramo, asi como




revision y andlisis de documentos varios relacionados con la agenda de dicha Sesion. '

6 | Diversas participaciones en el proceso de elaboracion y revision con personeros de la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones, del documento “Perfil” del proyecto vial “Concesion del tramo
vial Palin-Escuintla de la Ruta CA-09 Sur A, para su Modernizacion, Mantenimiento y Operacion, que
incluye el mantenimiento de tramos viales circunvecinos”, para la contratacion del estudio de pre-
inversion a nivel de factibilidad para la nueva licitacion del proyecto.

7 | Participacion virtual como Gerentes de Proyecto, conjuntamente con la Asesora Técnica de la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones y el Gerente de Proyecto por parte de la Agencia
Nacional para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica -ANADIE-, en reunion mensual, donde se
expusieron los avances de los proyectos viales Interconexién CA-09 Norte — CA-01 Oriente vy |
Autopista Escuintla - Puerto Quetzal. |

¥

(f)
LICDA:.-EﬁEFAyfA @TE LIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. ‘/ "’3

Goncesidhes y Desincorporaciones
Ministerio de Comunlpqclones,
|nfraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | MARILU DEL ROSARIO DARDON | |

 Contratista: CALDERON Cul: 2389 38778 2011 |
NIT del
Numero de Contrato: 045-2021-029-DSRH Contratista: 4261806-1
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del DEL 04/01/2021
Contrato: Q.38,370.97 Contrato: | Al 30/06/2021
1 Periodo del DEL 01/05/2021
Honorarios Del Mes: Q.6,500.00 | Informe: AL 31/05/2021
'Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-OFICINA
servicios: | DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
]
1.- Apoyar en la elaboracién de oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes |
J entidades publicas y privadas; |
[ 2. Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso-
\ licitud de compra y adquisicion de servicios;
| 3.- Gestionar firmas que genera la Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas;
| 4.- Organizar y archivar la correspondencia de la Seccién de Compras; |
5.- Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Seccién de
compras;
6.- Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas y llevar la agenda del Coordinador,;
7. Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro la |
Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas -UCAF-;
8.- Y todas aquellas otras actividades se deriven de la contratacion;
9.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
| debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion; |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1.- Apoyo en llevar el control de la documentacion entregada y recibida de oficios a diario de
los expedientes oficiales de las diferentes unidades y dependencias, publicas y privadas
al Ministerio de Comunicaciones y del cumplimiento de los tramites asignados por el
J Coordinador de UCAF;
| 2.- Apoye en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso-
| licitud de compra y adquisicion de servicios de la Seccién de Compras;
| 3. Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las gue tiene que asistir el Coordinador de
UCAF;
4.- Apoyo en la colaboracién en el ordenamiento de los expedientes y fotocopias, asi como
en el archivo de los registros y fotocopias de la Seccién de Compras; ;
5.- Apoyo en realizar los seguimientos, y procedimientos que se realizan dentro de la
Coordinacioén, revisando los expedientes y que cumplan con las indicaciones requeridas,
por UCAF;
' 6.- Actualizacion de archivos de los documentos oficiales y particulares recibidos de las |
\ diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente;




‘ 7. ‘ Colaboro en la entrega de la documentacién, de oficios y asegurarme de que se reciba

‘ de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del
\ Ministerio de Comunicaciones;

8.- Colaboro en anunciar y atencion a las personas informandoles sobre diferentes tipos de .
L _procedimientos y el tramite de su expediente ingresado en |la Seccién de Compras;
[

‘ 9.- Colaborar en la elaboracion y Contestaciones de Oficios e]aborados de toda clase de

documentacion de UCAF a las diferentes entidades; |

MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) ) 'f

Vo.Bo. LI A)(EL DE JE§US DARDON OROZCO
ECTOR ADMINTSTRATIVO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | |
Contratista: | EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ Cul: 2338 06393 0101
: NIT del |
Nimero de Contrato: 047-2021-029-DSRH Contratista: | 504807-9 i
Servicios (Técnicos o !
 Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
'Monto total del Plazo del DEL 04/01/2021
| Contrato: Q.32,467.74 |Contrato: | Al 30/06/2021
Periodo del | DEL 01/05/2021
Honorarios Del Mes: | Q.5,500.00 Informe: | AL 31/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-OFICINA
servicios: DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[1.- Apoyar al Analista de Contabilidad:

el Ministerio;

2.- Apoyar en la elaboracion, control y registro de Conciliaciones Bancarias:
[3.- Apoyar en el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Administracién Financiera -UDAF-;
4.- Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible;
|
5- | Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
' Financiero:; [

6.- Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de |
Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-: |

7.- Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de

_ Combustible:
8.- Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica:
9.- | Otras que la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren |
\ pertinentes; |

18 | Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista |
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion; '

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Reporte y elaboracién del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
hojas moviles del mes de Mayo, 174 vales y 961 cupones de combustible entregado a
vehiculos y motocicletas de la Direccién Superior;

2. Elaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
Financiero Viceministerial;

3.- Generar el reporte al jefe inmediato periodicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
existente, de la entrega de cupones de combustible:

4.- Reporte y elaboracién del control y registro diariamente del mes de Mayo, 80 documentos
entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja Chica, en el libro
correspondiente de hojas moviles, informando al jefe el saldo existente del efectivo que

1 cuenta Caja Chica;
5.~ | Controles y registros contables varios, en la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y




Reporte del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacién bancaria del |
mes de Mayo, al jefe de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, con el reporte |
de los saldos segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas |
moviles, y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural, ‘
S.A.; y Bance Credito Hipotecario Nacional de Guatemala; -

Reporte y elaboracién del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacién 1
bancaria del mes de Mayo, al Coordinador de la Unidad. de Coordinacion de |
Administracion y Finanzas -UCAF-, con el reporte de los saldos segun estado de cuenta |
tancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas méviles y el reporte del cuadro de |
las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.; y Banco Crédito Hipotecario |
Nacional de Guatemala;

|
Informe y reporte periddicamente al jefe la elaboracion de la conciliacion bancaria del mes |
de Mayo, en el libro correspondiente de hojas méviles, de las cuentas existentes Direccion

Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.; y Banco Crédito |
Hipotecario Nacional de Guatemala; \

Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revision de I0s registros contables: |

N il
=
(f) &%@Q
EDGAR RAMON LOAEZ HERNANDEZ
CONTRATISTA  °

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p
respectivo.

ue procedan al tramite de pago

/sy \\\_/
) e -
Vo. Bo. LIC. WKLTER ROSENDO GONZALEZ GARCIA

JEFE DE LA OFICINA DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JONATHAN JAVIER HERNANDEZ [

Contratista: RUANO CuUl; 2117427750101
| NIT del :
|Numero de Contrato: 049-2021-029-DSRH Contratista: | 7815201-1
| Servicios (Técnicos o
_Profesionales): Técnicos

'Monto total del T Plazo del | pgj 04 de enero al 30
_Contrato: . Q.29,516.13 Contrato: | 4e junio 2021 |
1 Periodo del | Del 01 de mayo al 31 |
'Honorarios Mensuales: | Q.5,000.00 Informe: de mayo 2021 j

'Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: ‘ OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios
2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos
[ 3 Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados
4 Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN !
| [—
|5 Brindar apoyo en la identificacién de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible
6 Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN
|7 Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN ]
8 Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible
1
9 Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente '
10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes i
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Traslade equipo de computo hacia bodega
| 2 Busque y trasladé mobiliario
E Depure equipo de computo de las diferentes unidades ,
4 Levante inventario en unidades de |a Direccion Superior ,
5 Actualice tarjetas de responsabilidad ‘
) Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccidn Superior

(f)

i

a—

- — ~d -
Jonathan Javier Hem’éndez Ruano

El presentemforme responde a lo estipulado en el;en‘t'rr-_rt administrativo suscrito con el prestador de

SETVICIOS Y Sus fESpECtIVDS términos de I'efEI'EI'ICIE aSImIS

entcuentra recibido de conformidad, por

?

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) wiinisterip dg Comunirrionse
V& Bt S Newhbire) é’avgo ysello




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y |

VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

l

_del Contratista: __Esther Andrea Ddvila Morales Cul: | 2997076360101 !
NUmero de | NIT del ? ‘
Contrato: 051-2021-029-DSRH Contratista: 10522335-2
Servicios (Técnicos |
o Profesionales): | Servicios Técnicos

i 04 de enero
: 'Plazo del del 2021 al 30 |
Monto total del ' Contrato: dejunio del |

' Contrato: Q 41,322.58 | 2021
Honorarios | | Periodo del 01 al 31 de

Mensuales: | Q. 7.000.00 Informe: mayo de 2021 |
Unidad i
Administrativa
donde presta los
servicios: Oficina de Registro y Trémite Presupuestal -ORTP-

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo

Wi Apoyar en el procedimiento apropiado para el andilisis, tramite y
| seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de
Regisiro y Tramite Presupuestal

3 Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al rengldn 029

4 Brindar colaboracién en la revision de informes correspondientes al renglén

029

S Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglén 029 en el
| sistema guatenominas

o |

Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de pago de honorarios
del renglon 029

7 Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados
por medio de cgja chica




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
MES DE MAYO

1 | Brindé colaboracion en la revisidon de informes correspondientes al rengléon

029

|
|

2 Apoyé en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo

3 Apoyé en el ingreso de facturas correspondientes al renglén 029 en el
sistema guatenominas

4 Apoyé en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y

Registro y Tramite Presupuestal

seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de

5 Brindé apoyo en la conformacion de expedientes de pago de honorarios

del renglén 029

6 Apoye en la revisién de expedientes correspondientes a pagos realizados

| por medio de cagja chica

~

| Apoye en la revision de las facturas correspondientes al renglén 029

N,
() (Caw .K‘*J'
T Esther Andrea Davila Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
guien cerresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

(f)
Vo. Bo. Lic. Waltet Rosendo Gonzdlez Garcia
Jefe de la Oficina de Registro y Trémite
Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ' 2323 48936
Contratista: Stephanie Xiomara Franco Felipe | cul: 0101
Numero de Contrato: 052-2021-029-CSRH NIT del Contratista: | 10101101-6 |
Servicios (Técnicos o !
Profesionales): Servicios Técniccs

Plazo del Contrato: 4 de enero al

30 de junio

Monto total del Contrato: Q.32,467.74 2021

Periodo del Informe: | Del 01 de

mayo al 31
de mayo
Honorarios del Mes: Q 5,500.00 2021
Unidad Administrativa
| donde presta los servicios: | Recursos Humanos de la Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la reproduccién de documentos para agilizar las actividades.
2 Colaborar en la distribucion de documentacion que ingresa para su conocimiento, o bien archivar
donde corresponda.

3 Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas.
4 Apoyar en la transcripcion de documentos.
5 Colaborar con la elaboracion de requisiciones de Gtiles y materiales de oficina y distribuirlo.

6 Apoyar en la generacion de reportes de la asistencia laboral del personal de la Direccién Superior del

Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE FEBRERO

1 Se recibieron expedientes y se distribuyeron a las personas correspondientes.

2 Distribucion de los documentos que ingresaron a la Unidad de Recursos Humanos de la Direccion
Superior.

3 Se recibieron llamadas telefdnicas; las cuales fueron atendidas debidamente, o en su defecto
trasladadas a donde correspondia.

4 Se recibieron expedientes, los cuales se registraron en la base de datos.

5 Se realizaron requisiciones de (tiles de oficina y se proporcionaron a donde corresponde

6 Se apoyo en la Recepcién de Embargos de Salarios, y se archivaron en donde corresponden.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

.

arong Leiva Morales
Coordinadora defa Unidad de
Reeursos Humanos
Ministeric de Comunicaciones.
Infragstructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1722 93855
Contratista: Romilda Maritza Lopez de Leon CUl: 1413
NIT del
Numero de Contrato: 053-2021-02S9-DSRH Contratista: | 4058503-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04/01/2021 al
Contrato: Q.32,467.74 Contrato: |30/06/2021
Periodo del | Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q. 5,500.00 Informe: Mayo de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Recursos Humanos Direccidon Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

3 Administrar eficientemente el archivo de puestos y coordinacion de Recursos Humanos.

2 Apoyo en la recepcion y seguimiento de la documentacién que ingresa para la Unidad de
Recursos Humanos.

3 Apoyo en el seguimiento de la agenda del Coordinador de Recursos Humanos

4 Apoyo en la elaboracidn de oficios, providencias, memorandums o cualquier otro documento
que sea requerido.

5 Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las diferentes comisiones de
la Unidad de Recursos Humanos.

6 Seguimiento de las llamadas de la Coordinadora de Recursos Humanos.

7 Seguimiento y atencion al personal que viene a entrevista a realizar algun tramite o cita con
la Unidad de Recursos Humanos.

8 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de Recursos
Humanos.

9 Elaborar reportes e informes que sean requeridos.

10 | Seguimiento en el control de procesos de elaboracion y devolucidn de carné al personal del
Ministerio.

11 | Apoyo con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso

' 12 | Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 recepcion en cuanto a la documentacién que ingresa para la Unidad de Recursos
Humanos.

2 Se apoyo en lo relacionado a |a agenda del Coordinador de Recursos Humanos

3 Se apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, memorandums o cualquier otro
documento que sea requerido.

Recursos Humanos.

4 Se atendio solicitud de servicios, para desarrollar las diferentes comisiones de la Unidad de

5 Se atendieron las llamadas de la Coordinadora de Recursos Humanos.

Recursos Humanos.

6 Se atendid al personal que viene a entrevista a realizar algun tramite o cita con la Unidad de

7 Se apoyo en el control de |a correspondencia interna y externa de la Unidad de Recursos
Humanos.

8 Se apoyd en el control de procesos de elaboracién y devolucion de carné al personal del
Ministerio.

9 Se apoyd con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso

~ T —

ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
trdmite de pago respectivo.

2= 42
Li6da Sandra-Garoima Leiva Morales
Coordinadora de la Unidad de
Recursos Hnrn‘qm;
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivianda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre CUI 2494007070101
| completo del Saira Marina Lopez Peralta
. contratista:
Numero de NIT del 40680177
_Contrato: 054-2021-029-DSRH Contratista:
' Servicios
(Técnicos o TECNICO .
Profesionales): '
' Monto total Plazo del 04-01-2021 al
| del Contrato: Q29,516.13 contrato: 30-06-2021.
Honorarios Periododel | 01-05-2021 al ‘
| Mensuales: .5,000.00 Informe: 31-05-2021.
Unidad
i Administrativa | UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
| donde presta
los servicios:

li No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L 1. Apoyo en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.
i 2. Colaborar en la distribucién de la documentacidn que ingresa para su conocimiento o bien archivar
[ donde corresponda.
‘ 3. Apoyar en la recepcién de llamadas telefénicas.
4. Apoyar en la transcripciéon de documentos.
5. Colaborar con la elaboracién de requisicidn de ttiles y materiales de oficina y distribuirlo.
6. Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacién.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se apoy?d en la recepcidn de documentos.
2. | Se apoyé y colabord en la distribucién de documentos que ingresan.
3. | Se apoyd en la recepcion de llamadas, las mismas fueron trasladadas.
4. | Se apoyé en la entrega de la documentacién relacionada con expediente de contratacién en renglén
presupuestario 029 y archivo.
5. | Se colabord con solicitar y elaboracion de requisiciones de 1tiles, suministros y materiales de oficina.
| 6. | Se atendid a lo solicitado en apoyar a las diferentes acciones que realizan en la misma unidad de
Recursos Humanos.
F

Saira\\d\arina opez Peralta
S
—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Licda. Sandra Caroting Leiva Morales
Coordinadora de la-tinidad de
Recursos Humanos
Ministario de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Yolanda Elizabeth Martinez
contratista: Alvarado CU: 2410479352205

, NIT del
Num de Contrato: - - -

ero de Contrato 055-2021-029-DSRH Contratista: 44567812
Servicios (Técnicos o Servicios Técni
Profesionales): SiiEe Teel=s
Monto total del Plazo del 04-01-2021 al
Contrato: Q.23,612.80 Contrato: 30-06-2021
. Periodo del 01-05-2021 al

H :

onorario Mensual Q.4,000.00 i g 31-05-2021

Unidad Administrativa
donde presta sus
servicios:

| Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
| Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la reproduccién de documentos para agilizar las actividades.

2 Colaborar en la distribucion de la documentacién que ingresa para su conocimiento o bien
archivar donde corresponda.

3 | Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas.

4 | Apoyar en la transcripcion de documentos.

5 | Colaborar en la elaboracion de requisicidn de utiles y materiales de oficina y distribuirlo.

6 | Apoyar en la generacion de reportes, solicitado por la Coordinacion.

7 | Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la recepcion de documentos.

Se apoyd y colaboré en la distribucién de documentos que ingresan.

Se apoyd en la recepcion de llamadas, la mismas fueron trasladadas.

Se dio seguimiento a la documentacion que ingresa para la Unidad.

Se colaboré con solicitar y elaborar requisiciones de utiles y materiales de oficina.

Se atendid en la generacién de reportes solicitados por la Coordinacion.

~NO AWM=

Se atendid a lo solicitado por la Coordinacion.

(f) 7%
-~/

Yolanda Elizabeth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido d_e conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

‘\é; )
(T

(0 s Z
Licda. SandrarCaromnaLENa Mo;aies
Caordinadora de |2 Unidad de
Recursos-Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestruciura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Jorge Luis Solares Lima CUI: 2401 40591 0101
Nimero de NIT del

Contrato: 056-2021-029-DSRH Contratista: | 543733-4
Servicios

(Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 04/01/2021 —
Contrato: Q. 70,838.71 Contrato: 30/06/2021
Honorarios Periodo del | 01/05/2021-
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 31/05/2021
Unidad

Administrativa
donde presta los

Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del
Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de expedientes que le sean asignados.

2 Elaborar reportes e informes que sean requeridos

3 Apoyar en el proceso de aprobacion relacionados con la revision de expedientes, proyecto de
aprobacion de contratos bajo el renglén presupuestario 029, otras remuneraciones de personal ‘
temporal, de las distintas Unidades Ejecutoras.

|

4 Apoyo en la asistencia a la coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos en materia de |

instrumentos administrativos.

5 Apoyar en la revision de facturas presentadas por el personal perteneciente al renglén 029
de la Direccion superior de este ministerio

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se asesord en el proceso de aprobacion relacionados con la revision de
expedientes, proyecto de aprobacion de contratos bajo el renglén presupuestario

029, otras remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades
' Ejecutoras.

2 Se asesord en la revision, correccién de acuerdos y redaccion de oficios a
Secretaria Administrativa para proceso de aprobacion de contratos 029 de todas las

unidades ejecutoras que componen el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

(f)

7 Lic. Jorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

que procedan al tramite de pago respectivo. = H*’f'ﬁ
5 /\ /)
(f) JM’

| m 73 Caroling Leiva Morales
A _ Cogreinadora de la Unidad de
~—__Recursos Humanos

winistérie-de Conﬂ'ﬁﬁip@lo;es,
infraestructura y Vivienda

~—



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: Rosa Yvonne Mayorga Jordan Cul: 2404 02111 1904
NIT del
Namero de Contrato: | 057-2021-029-DSRH Contratista: | 4179912-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del , Plazo del
Contrato: | Q. 108,258.06 Contrato: | n4/01/2021 — 30/06/2021
Honorarios Periodo del
Mensuales: | Q.18,000.00 Informe: 01/05/2021 — 31/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Recursos Humanos, Direccién Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la conformacion de expedientes del personal de los renglones presupuestarios
011, 021 y 022 de la Direccion Superior, asi como en la elaboracién de Contratos y proyectos
de Acuerdos Ministeriales de los mismos.

2 Apoyar en la revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, tanto de la
Direccién Superior, asi como de todas las Unidades Ejecutoras.

3 Asesorar en la revision del Control de Vacaciones, de los renglones 011, 021 y 022 de la
Direccion Superior.

4 Apoyar en la elaboracion de Certificaciones Laborales, de Idoneidad, asi como las que surjan
de acuerdo a las diferentes solicitudes de la gestion de personal.

5 Apoyar en la elaboracion de Movimientos de Personal y Conformacion de Expedientes para
pago de prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccién Superior.

6 Revision de Formularios de Movimiento de Personal y Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.

7 Asesorar en la identificacion, orden y resguardo de los documentos que conforman los
expedientes del personal de la Direccidon Superior.

8 Elaborar Informes y Reportes que sean requeridos.

9 Asesorar en |a creacion de Controles Digitales y Fisicos para los requerimientos que soliciten
los entes fiscalizadores y autoridades a la Unidad de Recursos Humanos.

10 | Asesorar en la presentacién oportuna de las Altas y Bajas de personal a la Contraloria
General de Cuentas.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en la conformacion de expedientes del personal de los renglones presupuestarios
011, 021, 022 y 031 de la Direccién Superior, asi como en la elaboracién de Contratos y
proyectos de Acuerdos Ministeriales de los mismos.

2 Asesoré en la revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales de todas las
Unidades Ejecutoras.

3 Asesore en actualizar el control de vacaciones, de los renglones 011, 021, 022 y 031 de la
Direccion Superior, para el periodo fiscal 2021.

4 Asesoré en la elaboracién de Certificaciones Laborales, de Idoneidad, asi como las que
surjan de acuerdo a las diferentes solicitudes de la gestién de personal.

5 Asesoré en la elaboracion de Movimientos de Personal y Conformacion de Expedientes para

pago de prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccién Superior.




6 Asesore en la revision de Formularios de Movimiento de Personal y Expedientes para pago
de prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.

7 Asesoré en la elaboracion de informes requeridos por el Ministerio Publico, del personal
activo e inactivo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

8 Asesoré en la elaboracién de Informes para Auditoria Interna, Contraloria General de Cuentas
e Informacion Publica.

9 Asesoré en la presentacion de las Altas y Bajas de personal a la Contraloria General de
Cuentas.

LT

R o
f ku\ LA e \‘/ y

icdaRo: aJorddn

o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Recur§osfHuatancs
Ministerio de Comunicaeianes,
Infreestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Manolo Alejandro Escobedo Solval CUI: 2734 58027 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 058-2021-029-DSRH Contratista: |9406112-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 88,548.39 Contrato: | 04/01/2020 — 30/06/202]1
Periodo del

Honorarios Mensuales: | Q. 15,000.00 Informe: 01/05/2021 — 31/05/2021

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,

servicios: Infraestructura v Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar diagnosticos de salud para el personal que asista a la consultoria de la Direccidn Superior, con base a los
cuadros clinico que presenten

2 Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual
3 Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.
-} Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal.
5 Remitir a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas que asi lo
ameriten.
6 Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergonémicos y psicosociales que afecten situaciones laborales.
7 Mantener contacto con las instituciones, que puedan ofrecer atencion al personal.
8 Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacion que beneficien al personal.
9 Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.
10 | Asesorar en material de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir ambientes
saludables y seguros de trabajo para la prevencion de enfermedades ocupacionales.
11 Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre la naturaleza y frecuencia de los casos atendidos, y toda
informacion pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica ocupacionales.
1
12 Practicar visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
por la Unidad de Recursos Humanos.
|13 Otras actividades que le sean asignadas por la Coordinacion de Recursos Humanos.




El siguiente documento corresponde al informe correspondiente al mes de mayo por prestacion de
servicios profesionales, bajo contrato presupuestario, renglon 029, en donde se dan a conocer los
resultados del médico de personal, en base a las actividades correspondientes, seglin contrato. Cabe
destacar que dichos resultados fueron obtenidos en virtud de continuar brindando confianza y
empoderando al personal institucional a crear y generar impactos en modificar hébitos que
repercuten en la vida laboral y cotidiana de cada paciente. Cabe destacar también, que en dicho
periodo se enfatizd en continuar promoviendo y dando sromoci6n de salud con la finalidad de
prevenir enfermedades infectocontagiosas, tales como la presencia de la actual emergencia mundial
del Covid-19.

Entre estas, cabe destacar resultados obtenidos como:

1.

b2

10.

Control y manejo de grupos de riesgo de personal institucional para la deteccién
temprana y/o precoz de enfermedades crénicas: programa de atencidon enfocado en
generar hébitos modificables en pacientes con antecedentes de morbilidades crénicas y
pacientes enfermos, como tal. Por medio de planes educacionales para la terapéutica
correspondiente, con la finalidad de alcanzar logros que motiven al paciente a desempefiar
sus actividades laborales de manera eficiente v eficaz.

Monitoreo y evaluacion de enfermedades cfonicas e infectocontagiosas acorde a anamnesis
correspondiente.

Manejo de suspensiones de personal ministeria. con la previa notificacion sobre el estado
de salud correspondiente a jefe inmediato y Direccion de Recursos Humanos.

Promocion y prevencion en salud respecto a la situacion de emergencia mundial por el
nuevo virus SARS- CoV-2, acorde a protocolos extra e inter institucionales.

Activacion de Protocolo institucional de manera inmediata y eficiente de “Definiciones de
Casos por COVID-19” para toma de conducta correspondiente por equipo
multidisciplinario.

Reporte COVID-19 periddico presentado via correo electrénico de manera clara y concisa.
Control de brote a nivel institucional de acuerdo a Casos Confirmados por COVID-19 de
mas de 40 dias del Gltimo paciente incorporado.

Jornadas médicas que incluyeron atencion primaria de especialidades de Medicina Interna y
Ginecologia, junto a la DGCA con quien se coordiné dicha actividad.

Revision periddica de insumos médicos y solicitud constante de estos en clinica médica en
virtud de brindar una asistencia médica eficaz, eficiente y efectiva.

Visitas domiciliarias y/o ambulatorias de pacientes enfermos del ministerio, con el objetivo
de que pueda reincorporarse a sus labores de manera 6ptima y efectiva para su rendimiento
psiquico y fisico.

Manolo Alejandro Escobedo Solval

( Ny (vt
E S ENTERYEL v
Cnnhﬁﬂaﬁa@ de Ja Unidad de
Recursos HMumanos
IMinisterio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Evelyn Waleska Lopez Ramirez CUl: 195491920 0101
Numero de NIT del

Contrato: 059-2021-029-DSRH Contratista: | 2869158-K
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 53,129.03 Contrato: 04/01/2021 — 30/06/2021

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 9.000.00 Informe: 01/05/2021 —31/05/2021

Unidad

Administrativa

donde presta Unidad de Recurscs Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de

los servicios: Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la conformacién del expediente del personal por planilla rengléon presupuestario
031 “jornales™ de la Direccion Superior

2 Apoyar en la elaboracion de contratos, de los renglones presupuestarios 031 “Jornales™ y 029
“Otras remuneraciones de Personal Temporal

3 Registrar contratos en las paginas Web correspondientes de los renglones presupuestarios 031
“Jornales” y 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal

4 Apoyar en llenar el formulario de movimiento de personal por planilla renglon presupuestario
031 “Jornales™ de la Direccion Superior 4

5 Colaborar en la conformacion de expedientes de pago de prestaciones del personal por planilla |
renglon presupuestario 031 “Jornales™ de la Direccidon Superior

6 Gestionar la cuota mensual para la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de planilla
renglén 031 “Jornales™ ante la Cficina de Registro y Tramite Presupuestal de la Direccion
Superior

7 Apoyar en la revision y registro de formularios de movimientos de personal de altas y bajas
del personal por planilla renglon presupuestario 031 “Jornales™ de las Diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio |

8 Apoyar, en la revisién y monitorear del tiempo de servicio para la solicitud de la asignacion
del Bono por Antigiiedad del personal por planilla renglén presupuestario 031 “Jornales™

9 Apoyar en la gestion de elaboracién de planilla de sueldos y Vauchers de pagos para el personal
por planilla del rengléon 031 “Jornales” de la Direccién Superior

10 | Elaborar reportes e informes que sean requeridos




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ en la elaboracién de contratos 029 para personal de la Direccion Superior

2 Se apoyd en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatecompras

3 Se apoyo en la creacion de informes para cuotas.

4 Se apoy6 en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatenominas

5 Se apoy6 en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Contraloria General de
Cuentas

6 Se apoy0 en la elaboracion de oficios solicitados

7 Se apoyd en la elaboracion de movimientos de personal 031 en el sistema Guatenominas

8 Se apoy6 en la elaboracién de Documentos o informes que sean solicitados

9 Se apoyo en la elaboracion de cortroles presupuestarios para contrataciones

10 | Se apoy0 en la rescision de contratos en el sistema Guatenominas para hacer néminas de
regularizacion.

(f)

Valeska Lopez Ramirez

El presente‘informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios v sus respectivos términos de referencia. asimismo. se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan
al tramite de pago respectivo. T

(f)

LICTe, giva iorales
Coordinadora de la/Unidad de

Recursos H«éanos

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Estuardo Guzman
Contratista: Velasquez Ccul: 2715 06083 0506
NIT del
Nimero de Contrato: 060-2021-029-DSRH Contratista: | 10583211
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del Del 04 de enero al 31 de
Monto total del Contrato: | Q. 142,838.71 Contrato: diciembre de 2021
Periodo del |Del 01 al 31 de mayo de
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacion al pago de servicios
técnicos y profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029;

2 Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales
bajo el Renglén presupuestario 029;
3 Colaborar en la gestion para el pago de honorarios del Renglén presupuestario 029;
- Apoyar en el registro de Contratos del Renglén presupuestario 029 ante la Contraloria General
de Cuentas y en el Portal de Guatecompras;
5 Apoyar en la distribucion de las boletas de los sueldos y honorarios de los distintos renglones
presupuestarios;
6 Apoyar en el control y administracion del archivo 029;
7 Apoyar en la Ejecucion de némina del Rengléon 031,
8 Apoyar en la revisién e ingreso al sistema de Formularios Unicos de Movimientos de Personal -
FUMP-
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se recibieron y verificaron facturas e informes en relacién al pago de servicios técnicos y
profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029.
2. Se apoyd en el seguimiento de solicitudes de contratacidn de servicios técnicos y/o
profesionales bajo el Rengléon presupuestario 029,
3. Se apoyo en la gestién para el pago de honorarios del Renglén presupuestario 029.




4. Se realizé la solicitud de constancia de disponibilidad presupuestaria para inicio de la gestidon
de contrataciones bajo el renglon presupuestario 029, asi como la elaboracién de proyectos de
Acuerdos de aprobacién de contratos durante el mes de mayo de 2021

5. Se realizo la elaboracién de Constancias Laborales del personal renglén presupuestario 029,
| de la Direcciéon Superior durante el mes de mayo de 2021.

6. Se apoyd en la entrega de papeleria para juicios laborales solicitados por la Procuraduria
General de la Nacion.

(f)

Wison Esfuardo Glizman Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo: (F)

}f/
Llcda.Sandra Garonn

“Coordinadora deg/fa Unidad de
Recursos Humamos

Ministeria de Comrgnicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Junior Leonel Guzman Albeno Cul: 2484475210608
NIT del

Numero de Contrato: | 062-2021-029-DSRH Contratista: 65884387-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04/01/2021-
Contrato: Q.53,129.03 Contrato: 30/06/2021
Honorarios Periodo del 01/05/2021 al
Mensuales: Q.9,000.00 Informe: 31/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Relaciones Publicas

FNo. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.
2 Apoyo en la realizacién de eventos con los medios de comunicacion.

3 Apoyo en la edicidon de material video fotogréfico de actividades del Ministerio.

4 Apovyar en la edicion de material informativo para su difusion.

5 Apoyar en el monitoreo de redes sociales.

6 Socializar la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

7 Otras actividades que sean requeridas por la Direccion Superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO

1 Se brindd el apoyo para logistica de 2 eventos.

2 Se brindd apoyo para la realizacion de 4 eventos con los medios de comunicacion.

3 Se brind¢ el apoyo en la edicion de 10 materiales video fotograficos del Ministerio.

4 Se brindé el apoyo para la edicion de 12 materiales informativos para su difusion.

5 Se apoy6 en el monitoreo de redes sociales.

6 Se socializd la informacién en redes sociales que fue compartida via chat de otras dependencias.

7 Se apoyd en otras actividades que fueron requeridas por la Direccion Superior

|

Juhior Leonel Guzman Albefio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
icios y shs respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
or \que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo. o J p)‘ﬁ/t[a E
Direct

ra de Comunicacion Secial
\ _ Direccién Superior
/ LA " Ministerio de Comunicaciones,
— N\ 1 Infraactnirtirn v Viviendo



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Floridalma Dadila Bartolon Ajpacaja Cul: 2742680430101
NIT del
Niumero de Contrato: 063-2021-029-DSRH Contratista: 5910894-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 04 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.59,032.26 2021

Periodo del |Del01al 31de
Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 Informe: mayo del 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Disefiar artes para el drea de comunicacion

2 Producir material informativo y grafico

3 Producir material gréfico para publicar en redes sociales

4 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

5 Otras que sean requeridas por las autoridades

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO

1 Disefié artes para el drea de comunicacion interna retoque de fotografias, artes medidas ante
COVID-19 en oficinas, saludo para el dia de la madre.

2 Produje material informativo y grafico, informe estadistico 2021, vicedespacho de transporte.

3 Produje material grafico para publicar en redes sociales: dias conmemorativos y festivos, nacionales
e internacionales, gif de contactos de dependencias, campafia momentos que nos inspiran.

4 Di cobertura a distintas supervisiones de trabajos del CIV.

5 Otras que fueron requeridas por las autoridades.

A

Floridalma Dadila Bartoldn Ajpacaja

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)
Vo. Bo.

o Licda. Yasminof. ctpila €.
Directora de Comunicacién Social
. Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Viviende



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay CuUl: 0108
NIT del
Numero de Contrato: 064-2021-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 04/01/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q 70,838.71 30/06/2021
Periodo del 01/05/2021
Informe: Al
Honorarios Mensuales: | Q 12,000.00 31/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Relaciones Plblicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar monitoreo de informacién de prensa
2 Colaborar con la redaccién de boletines informativos
3 Apoyar con los contactos de prensa
4 Apoyar para coordinacidn de eventos del Despacho Superior
5 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas
6 Realizar edicion de video
7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio
8 Otras que sean requeridas por las autoridades
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE MAYO
1 Realicé monitoreo de informacidn de prensa, medios escritos, 4 periddicos los 31 dias de este mes

2 Colaboré en la redaccidn de boletines informativos, para los medios de comunicacién 5

3 Apoye con contactos de prensa para conferencias de prensa, 3

4 Apoye en coordinacién de eventos del Despacho Superior, 7




5 Apoye en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas 3

6 Realice ediciones de video, 7

7 Fui designado, para dar cobertura a eventos del Ministerio, 5

8 Realice otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores

¢ '\,\f-\*ﬁ..' =

:

(f)

Contratista (Hugo Leonel Saban Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Y9 8% 1. Yasmin . Ana .

: . . . ‘
irectara de Comunicacién Socic
prect rfl)'m;cci(:n Supefior
Ministerio de Comumpgct%nes.
infraestructura y Vivienca




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . e ”
Contratista: Luis Alfredo Chamalé Chiguichén CUI: 2503114960108
Nimero de Contrato: | 068-2021-029-DSRH NITdel | (350881-2
Contratista: -
Servicios (Técnicos o " s
: Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del " Plazo del 04/01/2021 al
Contrato: L Dnions Contrato: |30/06/2021
Honorarios Periodo del |01 al 31 de
Mensuales: G LLB00L0 Informe: mayo de 2021
Unidad
Administrativa : . .
T , .
donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacion
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracién del Manual de Politicas inherentes a la Seccién de Infraestructura.

2

Colaborar en la elaboracion del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldgica
de la Direccion Superior y coordinar su ejecucion.

Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucién del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldogica de la Direccion Superior, asi como
reparaciones, y licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion
Superior.

- Apoyar en proponer la incorporacién o ampliacion de servicios externos o tecnologias de la
informacion y telecomunicaciones, para asegurar la disponibilidad de los servicios | \ |\
tecnolégicos de la Direccion Superior. N
Apoyar en la administracion de la Infraestructura Tecnolégica de la Direccion Superior. ./ [\

Apoyar en el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnoldgicos, haciendo <\

cuando sea necesario, los ajustes pertinentes con el objeto de tener un uso adecuado.

7 Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para andlisis de vulnerabilidad a nivel
de firewall

8 Apoyar en la coordinacion y/o supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a
la red de datos de la Direccion Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados:
cable. conectores, soportes, escalerillas, velcros. ductos, retardadores de incendios.

9 Y otras actividades que le sean asignadas.

(U8 ]

N n

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Dar seguimiento a falla reportada en servidores DNS por parte del ISP.

Creacion y baja de cuentas de usuario en controlador de dominio, segtn solicitudes realizadas
por medio del formulario respectivo; asi mismo, creacion y configuracion de cuentas de correo
electronico para nuevos usuarios de la Direccion Superior.

Revision y ajuste de configuraciones en servidor proxy y filtrado de contenido para permitir
acceso a sitios web necesarios para Relaciones Publicas.

b | —

(8]

1/2



No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

4 | Monitoreo de adecuada utilizacion de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo
electrénico, pagina web, servicio de internet, controlador de dominio. recursos compartidos,
etc.), asi como realizar los ajustes necesarios que se requieran en el momento.

5 Revision y realizacion de pruebas de funcionamiento a generador eléctrico que suministra
energia al centro de datos en caso de falla del suministro de energia de la empresa eléctrica
con sus respectivos registros de funcionamiento.

6 Actualizacion de sistemas operativos de servidores que brindan servicio a las Unidades
Administrativas de la Direccion Superior (Windows y Linux).

7 Revision de sistema de backups de instancias virtuales, asi como backup de las configuraciones
de servidores, con el objetivo de restaurar las configuraciones en caso de fallas o incidentes
que lo requiera.

8 Actualizacion de controles de TI inherentes a la Seccion de Infraestructura tecnoldgica
(Administracion de usuarios de dominio, control de fallas, perfiles de internet).

9 Monitoreo de consola centralizada de antimalware

e Verificacion de equipos registrados en consola de administracion antivirus.
e Correcta actualizacién de antivirus de los equipos.

e Archivos en cuarentena.

e Log de equipos dentro de la red que pueden indicar vulnerabilidades.

e [og de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.

10 | Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y
asignacion de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).

11 | Soporte técnico por medio remoto, telefonico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas
de la Direccion Superior.

12 | Configuracion de servicio de internet a usuario final segtn perfil autorizado, aplicando filtrado
de contenido en servidor proxy.

13 | Configuracion de recursos compartidos en servidor, asi como asignacion de atributos a

usuarios indicados.

A4 xfﬁlh J(&
Luis)(
Seccidn de In oﬁqﬁnu‘zldldgwa
Unidad de Te la Informacién

Ministerio de Comunicaciones,

(H) Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

2/2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Abner Alberto Miranda ] N A\
Contratista: Barahona cut: Eea0taE 1016/
Numero de Contrato: 069-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 9453449-7 v
Servicios (Técnicos o Técnic

Profesionales): Nees

Monto total del . |04 de enero de 2021 al 30
Contrito: Q. 41,322.58 Plazo del Contrato: de junio de 2021
Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 2;;?1 al:31 de mayoide
Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacién

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la ejecucion del mantenimiento de equipo de computo.

Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de

2 Mantenimiento de Equipo de Cémputo, asi como del soporte técnico reparaciones realizadas y
licencias de software instalado en los equipos de usuario final.

3 Apoyar en el soporte técnico requerido por los usuarios.

4 Cuando sea necesario, proporcionar apoyo a la Seccién de Infraestructura, para la instalacion de
cableado de la red de datos de la Direccion Superior.

5 Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo
de cémputo de usuario final de la Direccién Superior.

6 Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

7 Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte técnico brindado a los usuarios de la direccion superior.
e |Instalacion de drivers de impresoras de la institucion.
e Configuracion de correo electrénico.
e Configuracion de tamafo de hoja en Word.
e Configuracién de dominio.
e Traslado de equipos de cémputo dentro y fuera de las unidades.
e Backup de informacion de usuarios.
e Configuracion de cuenta de usuaric a nuevos usuarios.
e Configuracion de correo electrénico a nuevos usuarios.
e Configuracion de proxy para el acceso a internet de los usuarios de la Direccién
1 Superior.
e Actualizacion de drivers de impresora.
e Capacitacién en programas de ofimatica.
e Capacitacién en uso de fotocopiadoras de la institucion.
e Resolver problemas de atasco de papel de las diferentes impresoras de la institucion.
e Fabricacién de Patchcord para las diferentes unidades de la institucion.
e Actualizacién de sistema operativo.
e Actualizacion del paquete de ofimatica.
e Configuracién de direcciones ip en los diferentes equipos de computo de la
institucion.
e Configuracién de maquinas virtuales a usuarios de la institucion.

2 Control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones
instaladas.




2 Respaldo de archivos, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del mismo.
4 Apoyo al area de infraestructura para la instalacion de puntos de red en las diferentes unidades de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
5
Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccién superior
a. Limpieza de monitor
i. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de teclado
ii. Desarmar teclado para una limpieza profunda
c. Limpieza de mouse
iii. Limpieza de scroll.
iv. Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
v. Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacion de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
e. Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacion de polvo dentro del CPU
(f) Abner At

—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

T

" Inidad dn ‘nrcnyﬁ. Bo.
Ainixterio d= 1
Iy aosiruge

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . \ .
Contintiata: Yesenia Karina Gomez Cano Cul: 2586 85964 1301
. . NIT del

Ndmero de Contrato: 070-2021-029-DSRH Contoatista: 63408678
Servicios {Técnicos o S
Profesionales): Tecnicos
Monto total del Plazo del Del 04/01/2021 al
Contrato: Q47,225.81 Contrato: | 30/06/2021

. i Periodo del Del 01/05/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 Kifoinas 31/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién supervision
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
2 Apoya en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021, la
cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante
el periodo del 01 de enero de 2019 al 30 de junio de 2020, en la Unidad para el Desarrolio de
Vivienda Popular -UDEVIPO-, segun nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-UDEVIPO-03-
2021/EVPP/casm.

(f)

Yesenia Karina Gomez Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos iérminos de re

cia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se aUtoriza a quien correspenda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

o (3 g)y/m e Edite Vinicio Poncigng Peloncig

—-/ —
Vo BofNembre, cargo v sello it
W&f e dudiforta Interng-Dirggeigy Sperior
Lrisirty dy Comnlegetzpey Infrautrchrs p Frignds




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. completo del Deysi Maria de Ledn Carrera Cul: 2621 48595 1501
Contratista:
" NIT del
Numero de Contrato: 071-2021-029-DSRH Coritritista: 63753502
Serwt:l_os (Tecr.ucos - | ———
Profesionales):
Monto total del Plazo del Del 04/01/2021 al
Contrato: 80,4039 Contrato: | 30/06/2021
; ; Periodo del Del 01/05/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 o ntics 31/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
.[ 1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
| Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
| 2 :
. auditadas;
| Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
3
( realizadas;
I 4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las entidades
fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 | Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes realizados;
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
| 8 l Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
' 9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
| debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
[ No. } ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
‘ Ejecucién de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021, la cual
B comprende |a evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante el periodo
| del 01 de enero al 31 de diciembre de 2020, en la Direccion Superior del Ministerio del Ramo, segun
! nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-01-2021/EVPP/casm.
! 2 Elaboracién del Informe de Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria
| 2021, segun nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-01-2021/EVPP/casm.
a4
() Y

D’eysi Maria de'Ledn Carrera

El presente informe responde a lo estipulado en-el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.

conformidad, por lo que se autoriza a qUIT corresponda, para gue Rrocedan al tramite de pago

o NN

Vowmmamddaalo

Directer
Usidad de Auditoria Interna-Direccion Sxperior

Wisisterio de Comumicazionss Infracstractina ) Trriends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 5o, \ejissa Espafia Orellana cul: 2105076400101 |
Contratista: ‘
. . NIT del
Numero de Contrato: | 072-2021-029-DSRH G oedmiiain: 7368051-6
Servicios (Técnicos o "
Profesionales): Tedniess
04 de enero de
Monto total del Plazo del 2021 al 31 de
' Contrato: | R:118,052.28 Contrato: diciembre  de
2021.
. p 01 de mayo al
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q.10,000.00 Informe: | 81 de mayo de
| 2021.
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Género
servicios: |
-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyo en la elaboracion de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el ejercicio de los derechos
1. de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.
Apoyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutoras que integran al Ministerio en |a
L 2. Institucionalizacion de las perspectivas de género.
W' Apoyo en el acompafamiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento de la Politica
3| Nacional de Promocion y Desarrollo integral de las mujeres. -PNDPIM- y el Plan de Equidad de Operaciones
’ —PEO-, dentro del Ministerio.
| Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la Secretaria Presidencial
4, SEPREM.
| Apoyar en la elaboracion del programa de capacitacion para el logro de una clara conciencia en relacién a la
5. |igualdady equidad de género a nivel institucional.
Apoyar en la promaocién de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se
6 encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econémico dentro del
' Ministerio.
7 Revisar periédicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacidn al plan de trabajo.
Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas en género con otras
8. instituciones y entidades nacionales e internacionales.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
' 1.  Elaboracion del plan de trabajo mensual.
2. Participacion en Reuniones de las diferentes Mesas de Trabajo, segtn vayan convocando.

Elaboracion de FLYER y traslado por correo interno a todo el Personal de la Direccién Superior, para hacer

/3. | conciencia en relacién a la igualdad de género.
4. | Recepciony envio de Oficios.
5. | Atencién de llamadas que ingresan a la Unidad.
6. | Archivo de documentos.

(f) sdieenr -4
SONIA MELISSA ESPANA ORELLANA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

(f)

| Vo.Bo. ~

Josué Edmundo Lémus Cifuentes
Ministro de Comuniqa_ciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ’
| Contratista: Byron Orlando Morales Lopez Cul: 2212871830101
' NIT del ‘ |
Numero de Contrato: | 073-2021-029-DSRH Contratista: 23578904 |
Servicios (Técnicos o !
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio
Contrato: Q. 59,032.26 2021
Honorarios Periodo del Del 01 al31de |
Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: mayo 2021
'Unidad Administrativa |
'donde presta los
' servicios: Unidad de Administracion Financiera — UDAF — Seccion de Contabilidad
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyo en la revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y?
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones |
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende. '
2 | Apoyo en la elaboracién rechazos de drdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
i reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de |
conocimientos computarizados. ‘
3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la unidad dE|
administracion financiera.
4 | Analisis y seguimiento a requerimientos de la direccion de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas.
5 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para seguimiento de casos contables de las cuentas.
6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
, desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
' 1 | Se apoyd en el andlisis de 368 expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro - CUR
I — de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria,
! prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este ministerio;
! verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes
. rectores del Ministerio de Finanzas PUblicas. Decretos y circulares de la Unidad de Administracion
| Financiera UDAF. '
\ |
‘ 2 Se apoyd a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y |
\ personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
f comprobantes Unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -
3 | Se apoyd en ordenar los CUR’S correspondientes del 2007 al 2014 que se encuentran ubicados en la |
, bodega de zona 13. ‘
4 | Se apoy6 con la impresién de CUR, correspondientes al mes de marzo 2,021 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.




5 | Se solicité a las Unidades Ejecutoras que consignan saldo pendiente a cancelar tema EMPAGUA,
enviar informe de los avances obtenidos con el proceso de depuracion del saldo que se adeuda a
EMPAGUA, e informar las acciones a teguir para cancelar el saldo imputado, segun Oficios Nos. OF-
UDAF-364-2021, OF-UDAF-365-2021, DF-UDAF-366-2021, OF-UDAF-367-2021 todos de fecha 24 de
marzo 2021 y OF-UDAF-441-2021, OF;UDAF-442-2021, OF-UDAF-443-2021, OF-UDAF-444-2021, OF-
UDAF-445-2021 todos de fecha 12 de sbril 2021.

{‘\) f‘ﬁ l
| _7[,/‘ |
BYRON ORLANDO MORALES LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2556-
Contratista: Cesar Augusto Juarez Garcia Cul: 88237-0101
NIT del
Nimero de Contrato: 074-2021-029-DSRH Contratista: 1526933-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 04/01/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 38,370.97 30/06/2021
Periodo del Del 01 al
Informe: 31 Mayo-
Honorarios Mensuales: | Q. 6,500.00 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracién Financiera -UDAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar las actividades de la Seccién de Vehiculos de la Direccion Superior.
2 Entrega de Documentacién a las Diferentes Unidades, Finanzas Publicas, Contraloria General de \
Cuentas y Segeplan.
|
3 Apoyar al personal en horas Inhéabiles. J
4 Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de |
Guatemala y Finanzas Publicas. J’
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Llevar Documentos a Finanzas Publicas.
2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras.
4!
3 Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacion. \
4 Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccién de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.
5. Ir a Contraloria de Cuentas de zona 1y zona 13 a dejar Cajas Fiscales de UDAF.
6. Entrega de Documentacién de USEPLAN a SEGEPLAN
7. | Entrega de Documentacién de Cambio de Firmas al BANCO DE GUATEMALA

%



8. | Entrega de oficios a la Procuraduria General de la Nacion.

i
r
{
| 9, Entrega de Documentacion a Instituto Geografico Nacional.
r
L

T =

~~——Cesar Augu/sto Juarez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pfocedan al trdmite de pago
respectivo.

J
(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Lorena del Rosario Camel Lima Ccul: 1997-56880-0101
‘ NIT del

Nimero de Contrato: | 075-2021-028-DSRH Contratista: 1972547-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): | Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de Enero al

Monto total del Contrato: 30 de Junio de

Contrato: Q. 59,032.26 2021

Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de|

Mensuales: | Q. 10,000.00 Informe: Mayo de 2021 '

Unidad

Administrativa donde | -

presta los servicios: | Unidad de Administracién Financiera -UDAF- Seccién de Presupuesto |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

3. | Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas

4. | Colaborar con la elaboracién de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores

5. | Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se procedid a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a UDAF para
el proceso correspondiente de elaboracién y posterior aprobacién de modificaciones
externas del grupo 0 “Servicios Personales”, funcionamiento e inversién, para readecuar el |
presupuesto de las unidades ejecutoras.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legalesy
reglamentarios. |

3. | Se elaboraron reportes de modificaciones presupuestarias aprobadas y en tramite de !
aprobacion. !

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Mayo del afio 2021 y cuotas
adicionales.

5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar creacion de estructuras presupuestarias de las ‘
diferentes Unidades Ejecutoras. |

7. | Se elabord Resolucién y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas |

8. | Se elaboré el reporte de Programacién de Volimenes de Trabajo del mes de Abril-2021.

9. | Distribucidon de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.




10. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucidn y rendicion de cuentas.

11. | Se brindé asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

2,/1‘
(f)

Lorené del' Rosario Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
—

B

respectivo. ~

‘ /
\ 7 ’/
Vo.Bo.: iy \

Pi 'to/Méndez




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Miguel Andres Cotom Sun Cul: 2508 43773 0101

Nimero de Contrato: 076-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del | Plazo del Contrato: | o4 enero al 30 de

Contrato: | Q59,032.26 junio 2021

l Periodo del Del 01 al 31 de
| Honorarios Mensuales: |Q 10,000.00 Informe: mayo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracion Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales vy |
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion. |

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y personalizada |
a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO”, para la elaboracién de los registros dentro
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

3 Apoyo en rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,
con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de conocimientos

computarizados

4 Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro  —
CUR- de gastos de nominas de sueldos, regularizacién de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

5 Asistencia en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion —~SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

5] Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- gue no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

7 Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.

8 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven |
en la eficiencia y eficacia del mismo. \

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye a las Unidades Ejecutoras en las consultas sobre gestion de la presentacion de fondos rotativos
institucionales y privativos

2 Apoyé en la realizacion de la Caja Fiscal para ser enviada a la Contraloria General de Cuentas

3 Apoye en las gestiones ante el BANGUAT para transferencia de fondos para constitucion de los Fondos
Rotativos Institucionales y Privativos a las UE del Ministerio

4 Apoyé en la revision y posterior realizacion de rechazos de Rendiciones de fondos Rotativos de las
Unidades Concentradas y Desconcentradas 30 Rendiciones de Fondos Rotativos.

5 Apoyé via telefénica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para
el presupuesto 2021 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucion Presupuestaria.

6 Asisti a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

4 7
// Lic. Jorge Albértd Garcia Lopez.
Jefe del Departzméntode Tesoreria’
)é { Diceccidn de ion Financiera <DAF-
; f/ Ministerio de Comunieaciones,
(f) Miglel/Andre sun Infraestructura-y Vivienda

El bresente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite ge pago—

respectivo.

Y

! rbn -/ i -. nFinanci_era-DAF-
‘l 5



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2553-
Contratista: Victor Manuel Paredes Chay CUl: 03955-0101
NIT del
Numero de Contrato: 077-2021-029-DSRH Contratista: 945740-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 04/01/2021 |
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 70,838.71 30/06/2021
Periodo del Del 01 al
Informe: 31 Mayo
| Honorarios Mensuales: | Q. 12,000.00 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracién Financiera -UDAF-
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en administrar la red de informacién electrénica instada en “EL MINISTERIO" a Través del
Sistema Integrado de Administracion Financiera y Control -SIAF-SAG-, coordinado por el Ministerio de
Finanzas Publicas
Z Apoyar Back up de los sistemas Hardware y Software del Sistema —SIAF-SAG-, conforme a normas
que establezcan los drganos o instituciones rectoras.
3 Apoyar en la elaboracion de los reportes a través del sistema electrdnico de datos, informes contables,
financieros y de ejecucion presupuestaria que realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO".
4 Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de
Guatemala y Finanzas Publicas.
5 Apoyo en disefiar todo tipo de programas automaticos adicionales del sistema de desconcentracion
del Sistema de Ejecucion Presupuestaria.
6 Apoyo en editar la Base de Datos —SIAF-.
7 Colaborar y participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de
‘EL MINISTERIO'
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA deberé
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
v\ 1 Atender la base de datos y la red de informacion electronica, tanto la del Sistema Integrado de
\ Administracion Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas e informacion
. complementaria de la UDAF.
\ 2 Se reiniciaron 15 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.
J 3 Se apoyo a la impresion de Caja Fiscal de Abril 2021.
4 Se apoyo en modificar la Base de Datos del Sigglo 2020 y 2021
5 Se Activaron a 10 Usuarios en Sicoin y Siges de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.




6 Control Ingresos Privativos de la Direccién de Contabilidad del Estado de las Unidades Ejecutoras
Adscritas del CIV.

7 Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion 2020 y 2021p.

8 Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacién Ley de Ingresos y Egresos 25-2018, Decreto
101-97 Ley Organica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013

9 Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de la Replblica sobre la Actualizacion de la
Pagina de Acceso a la Informacion.

10 | Escanear Diez mil (10,000) hojas de Cur's de Caminos, Direccion Superior, Transferencias ~-UDAF-.

11 | Sacar reportes Presupuestarios para la Contraloria General de Cuentas y Acceso a la informacion.

12 | Sacar reportes y hacer Presentaciones para el Sefior Presidente de la Ejecucion afio 2020 y 2021.

(f)

722 aa
Victor Manuel Paredes Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo.

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Edelmir Corado CUl: 3469107651801
- / NIT del
Numero de Contrato: 078-2021-029-DSRH Contratista: 5676031-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 04 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio /1
Contrato: Q. 23,612.90 2021

Periodo del Del 01 mayo al
Honorarios Informe: 31 de mayo
Mensuales: Q. 4,000.00 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Administracion Financiera — UDAF — Seccion de Archivo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — que se encuentran en

estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades
correspondientes.

Verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - contra el envio con el
que fueron trasladados a Archivo.

Atencidn de los requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera =UDAF -,

Guardar el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR -
por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- Aprobado y solicitado el
pago ante Tesoreria Nacional y firmados por las autoridades correspondientes.

Se apoyo en la verificacidn de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro - CUR - contra
el envio para constatar que todos sean trasladados fisicamente al archivo.

Se brindd ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-,

Se apoyo en organizar cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR- ordenédndolos por
Unidad Ejecutora, para facilitar su localizacion.

Se apoyo en la devolucion de curs afio 2019

C




IR CORADO

El presente in(orme responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 3
Contratista: Renato Cuin Aguilar cul: 2658-46668-1402 |
NIT del
Numero de Contrato: |079-2021-028-DSRH Contratista: 1241521-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio de
Contrato: Q. 70,838.71 2021
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de|
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: mayo del 2021
Unidad
Administrativa donde | Unidad de Administracién Financiera ~UDAF- Seccién de Presupuesto '
presta los servicios: ‘

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i

1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias ‘

2. | Apoyar en la elaboracidn de proyectos de transferencias presupuestarias '

3. | Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del

| Ministerio de Finanzas

4. | Colaborar con la elaboracién de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades |
Superiores |

5. | Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se procedid arevisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de
obras remitidas a UDAF para el proceso correspondiente de elaboracién y posterior
aprobacién de modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las
unidades ejecutoras.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. | Se elabord: Oficio, Dictamen y Resolucion de proyectos de modificaciones presupuestarias |
(internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de mayo del afio 2021 y cuotas
adicionales.

5. | Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la
Direccion Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion
y Programacion de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras.

6. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas. |

7. | Actualizacion reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite. '

8. | Se elabor¢ el reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de mayo 2021. !

9. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

10. | Se brind¢é asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras. J




(f)

Et
ista d& Pr supuesto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre ¢ leto del .
TTLPE RATMPTRN B Welser Isaias Alvarado Lopez  |CUI: 2487 97107 1401

Contratista:

Numero de Contrato: 080-2021-029-DSRH VL dﬂ, 10294236
Contratista:

Servicios (Técnicos o L

- Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: | Q 70,838.71 |F1azo del :LiBL 04 shersa S
Contrato: junio 2021

Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 thtioda del Dl O al 21 de maje
Informe: de 2021

Unidad Administrativa Unidad de Administracion Financiera -UDAF- Departamento de

donde presta los servicios:  |Contabilidad

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “El Ministerio™, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

[ g%

Apoyar en la elaboracion de rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos. por
medio de conocimientos computarizados.

(%Y

Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera.

Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

th

Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6

Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoquen en las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

~J

Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista, debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy0 en el andlisis de 345 expedientes de soporte de los comprobantes (nicos de registro -
CUR — de gastos. néminas de sueldos, presentados por las unidades gjecutoras concentradas en
I leste ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas
por los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas. Direccion y circulares de la Unidad de
Administracién Financiera UDAF.
Se elaboraron rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con los requisitos legales y
2 |reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos. por medio de
conocimientos computarizados.
. |se apoyo en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice. la
. | . . , . . . Y TS
Auditoria Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.
4 Se apoyd en el cuadre de la Cuenta Bancos Fondos Privativos por Unidad Ejecutora,
correspondiente al mes de abril 2,021
< Impresion de CUR’s de Mesa para firma del coordinador de la Unidad de Administracion
) Financiera.
> 'l____._m-——-'—‘—‘“—A_é—*. T v ri
I o LOPEL
sy 7y TSAIAS ALVARAD
/ / ™ ‘\}{ELSER s Aut_onzadm
/;;,‘f }/ / . SL“ / / \ Aﬂahsm\, ad -UDAF'
‘ Lt AN LA X o bill
\_Welser Isaias-Alvaradolopez ——— == > Cedth

B —

El Presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos terminaos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del i ]

| Contratista: Evelin Maritza Ramirez Tobias Cul: 2428 66840 0108
NIT del

. Namero de Contrato: 081-2021-029-DSRH Contratista: 3653466-8
' Servicios (Técnicos o

Profesionales): . Profesionales
| 1

Monto total del Plazo del Del 04 de enero al 30

Contrato: | Q.64,935.48 Contrato: de junio de 2021
; ‘ Periodo del Del 01-05-2021 al
|Honorarios Mensuales: = Q.11,000.00 Informe: 31-05-2021

'Unidad Administrativa

donde presta los

' Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-

‘servicios: |
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1) | Brindar asistencia tecnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y |
‘ i

programas, de acuerdo a los lineamicntos generales del Ministerio;

| 2) | Asistiralas unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion |
[ | de planes, programas y proyectos;
3) Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de !
2 . ¥ - N |
Inversiones de cada unidad ejecutora;

4) | Venificar periddicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de Ins unidades
‘ cjecutoras asignadas;

5) | Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada;

|

6) | Presentar informes pericdicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del Ministerio;

7) Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada; ]
| 8) | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN; ,
1 9) Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, en la definicion de las dreas prioritarias de inversion del Ministerio, |
\ para la formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion
| | especifico; 7
- 10) [ Las actividades descritas son enunciativas mas no Iimitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera |

| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 7
| 1) | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de Programacion, |
‘ Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de Comunicaciones, |

Infraestructura y Vivienda.

2) | Seguimiento efectivo de la ejecucion del Presupuesto de cada unidad ejecutora, apoyada en los informes analiticos
\ | de ejecucion. _

3) | Consolidacion de Distribucton de beneficiarios de metas fisicas de las Unidades Ejecutoras que confornian este |
‘ Ministerio |
) Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los Planes Institucionales "

5) | Asistencia técnica en aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y autoridad superior de este

Ministerio.
6) | Asistencia técnica en el proceso de Equiparacion POA-PRESUPUESTO 2021
Jray
7) | Aprobacion de programacion del segundo cuatrimestre

ﬁ@ﬁﬁ&‘

Evelm Maritza é&mnrez T

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que proc

ana it€ de pago respectivo.

D(eoci&néc Pianifics

pisterio de Comunlcacionas,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Angel Andrés Herrera Jiménez | CuUl: 2263079990101

Numero de Contrato: 082-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 8118927-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del
Contrato:

Del 04/01/2021 |

Q.53,129.03 Plazo del Contrato: al 30/06/2021

ensuales. Del 01/05/2021
Mensuales: Q.9.000.00

| Periodo del Informe: al 31/05/2021

Unidad Administrativa
donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion
servicios: |

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a |os lineamientos generales del Ministerio.

- Asistir a las unidades de planificacién y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio. en Ia |

2 elaboracion de planes, programas y proyectos.
3 Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y
en el Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora |
4 | Apoyo en la verificacion periodica, en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones
| de |las unidades ejecutoras asignadas.

5 | Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora
| asignada.
. Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de

6 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel

. nacional por SEGEPLAN.

- Presentar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del |
Ministerio.

8 | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada.

|9 | Apoyar en |a elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN.

‘ 10 ' Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “"EL CONTRATISTA" debera |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. N

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]

! | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos de

1 | Programacion, Reprogramacion, Modificacién y Ejecucién del Presupuesto Fisico del Ministerio de

‘ Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda.

5 Revision y registro de la programacion y ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades
Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. |
Brindar acompafamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de

3 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN. |

| 4 | Elaboracién de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades :
| Ejecutoras del Ministerio. |
5 Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del :

(f)

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

1 -
; 4 Ty 7
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Angel Andrés Herréra Jiménez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVIC]OS RENGLON 029

| 'Nombre completo del
Contratista: Ana Victoria Menchu Quifionez Cul: 232129088 0101
NIT del
'Numero de Contrato: 083-2021-029-DSRH Contratista: 7649860-3 B
Servicios (Técnicos o
 Profesionales): | Profesionales ]
Plazo del Del 04 de enero de
' Monto total del Contrato: 2021 al 30 de junio de
Contrato: Q. 53,129.03 2021 o
Periodo del Del 01/05/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.9,000.00 _Informe: 31/05/2021 ;
'Unidad Administrativa '
donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- '
servicios: )
No. i ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1) | Apoyar en [a asistencia profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, de elaboracion ¢ |

! implementacion de herramientas técnicas administrativas.
2) | Colaborar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas técuicas administrations. |
| )

123

) | Apoyar en el seguiniiento en las dreas de Organizacion, Meétodos y Modernizacion de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio en la implementacion de los Manuales de Organizacion iy Funciones y de normas, Procesos y
| Procedinuentos.
4) | Presentar infornes eventuales sobre las necestdades organizactonales del Ministerio.

5) Programar reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y Moderimzacion |
| de las Lhnidades Ejecutoras de este Ministerio,

0) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera 1
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. ‘

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

!
1) | Apoyo en la asistencia profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje, de elaboracion L'J

implententacion de herrmmnientas técnicas administrativas,

2) | Colaboracion a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de lherramientas técuicas
administrativas.
3) | Apoyo en el seguiniento en las dreas de Organizacion, Métodos y Modernizacion de las Unidades Ejecutoras del

Ministerio en la implementacion de los Manuales de Organizacion y Funciones y de normas, Procesos y
Procedimientos.

4) | Apoyo en las reuniones de elaboracion del Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio,

| 5) | Progr mnuwu/]‘_./rmmmn~ periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y |
| Mo uuu,m'f"u ! e las Imu'm es Ejecutoras de este Ministerio.

(f ; Uu\,k

gtorla ench\ko,umonez

El presente |nforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

R / /\ A

cda. [L a cuyo
ect r
Dieccidn ! tilucional
-DIPLAN-
Ministerio de Comunicaclones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
| Contratista: ‘ Juana Margoth Colmenares Véliz CUl: 1669225440101
i ' NIT del
Numero de Contrato: ‘ 084-2021-029-DSRH Contratista: 1040171-7
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): | Técnicos
' Plazo del DEL 04 DE ENERO
Monto total del | Contrato: 2021 AL 30 DE
Contrato: | Q.53,125.03 JUNIO 2021
' Periodo del DEL 01 DE MAYO
Honaorarias i Informe: 2021 AL31DE
‘Mensuales: | Q.9,000.00 MAYO 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|1 Apoyar con las areas de proyectos de inversion de las Unidades Ejecutoras, para seguimientoy
control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversion Pubica — SNIP -
2 Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversidn, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacion y Programacion — SEGEPLAN -.
3 Colaborar con la Direccion de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacidon de LOS Proyectos de
. Inversion presentados por el Ministerio. |
| 4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversidn del Ministerio. '
5 Colaborar en programar reuniones periodicas con los responsables de la formulacion, ingresos, i
reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversidn en el Sistama Nacional de Inversion '
Publica — SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio. ‘
| 6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera ]
} desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. \
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de
programacion, reprogramacion, medificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. ]
| 2 | Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada,
apoyar en los informes analiticos.
3 | Seguimiento de los Estatus de Proyectos Finalizados Fisicamente en el Sistema Nacional de Inversion
Publica — SNIP - de los ejercicios fiscales 2011 al 2020 a cargo de las Unidades Ejecutoras. ]
4

Programacion, Ejecucidn y Seguimiento en el Sistema de Planes Institucionales — SIPLAN -
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pa

0 respectivo.
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Ministerio de Comunlcaclunu.

Infraesiructura y Vivienda



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Continuar con el perfil para estudio de preinversion autopista Guatemala-Palin-Escuintla y
mantenimiento de Escuintla-Santa Lucia Cotzumalguapa

2 Continuar con el apoyo para la preparacién del préstamo GU-L1170.

Apoyar en los términos de referencia para el estudio de preinversion de la autopista Guatemala-
Palin-Escuintla y mantenimiento de Escuintla-Santa Lucia Cotzumalguapa

3 Coordinar cambios al informe de aforos e ingresos y visita.

\E‘Iagoracién del informe correspondiente al mes de marzo 2021 tramite del pago respectivo.

(

f) —
/ Clawéfo Francisco Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativosu
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
respectivo.

con el prestador
ncuentya recibido de

(f)
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Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del

z -98164-1411
Contratiata: SUSANA PRICILA TOMA POMA Cul 1793

: . NIT del ;
Numero de Contrato: 102-2021-029-DSRH Contratista: 3104771-8
Servicios (Técnicos o -
Profesionales): TECNICOS
Monto total del Plazo del 4 DE ENERO AL

Contrato:

Q. 59,032.26 30 DE JUNIO DE

Contrato: 2021

Honorarios Mensuales: |Q.10,000.00

Periodo del | DEL 01 AL 31 DE
Informe: MAYO DEL 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES-SECCION
FINANCIERA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Prestar apoyo en el resguardo de documentos del archivo de la Unidad;

Asegurar la normativa en materia de acceso por consulta a expedientes y demas

£ informacion del archivo de la Unidad;
Apoyar a la Coordinadora, a la secretaria y a la Seccion Juridica de la Unidad de

3 | Concesiones y Proporcionar los documentos a los interesados en la sala de consulta
administrativa;

4 Llevar a cabo actividades de recepcion, archivo y custodia de los documentos tanto
generados en la Unidad como de ingreso a esta;

5 Proteger informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la Unidad
cuando se le requiera;

6 Prestar los servicios de consulta y reproduccion de los expedientes tanto de ingreso como
de egreso de la Unidad;

v Participar y colaborar con los personeros de las Secciones de la Unidad cuando requieran
expedientes de archivo;

8 | Investigar una Estrategia de comunicacion para la Unidad;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realicé actividad de organizacion, recepcion y resguardo de los documentos del archivo
de la Unidad.
Contribui en la seleccion, identificacion y Archivo de los Documentos pertenecientes a la
Unidad.
Colaboreé con la Coordinadora, con la secretaria de la Unidad de Concesiones,

2 | proporcionando los documentos de archivo a los interesados en la sala de consulta
administrativa.

4 Realicé entrega y custodia de documentos concebido tanto en la Unidad como de ingreso a

la misma.




5 Apoyé en la blsqueda y localizacion de documentos de uso a la unidad y Proteccion de
informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la Unidad.
6 Presté apoyo en la unidad en cuanto a requerimientos de documentos de Archivo, asi
como el ingreso detallado de los mismos al sistema de Archivo.
2 Colaboré con los Personeros de la Unidad y Atencion a personeros de diferentes
Instituciones del CIV.
(f) £

Susané Pr/i i ma Poma

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

0,00 %ucmm Rivas ?(mnya
Coordinadora

Concesiones Y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS ’
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nnassia Inndira Chinchilla
Contratista: Valdez CUI: 2750853760101
NIT del

Nimero de Contrato: 103-2021-029-DSRH Contratista: 8614005-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.38,370.97 Contrato: 04/01/2021 Al 30/06/2021

Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,500.00 Informe: 01/05/2021 al 31/05/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa — Seccion de Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacién

2 Apoyar en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

3 Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con nimero de registro y los que
son nuevos a la base de datos

4 Apoyar a la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina

5 Colaborar con el control de la bitacora

6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
respectivo destino

7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/05/2021 AL 31/05/2021

1 Traslados de expedientes internos

2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion

4 Control de bitacora interna

5 Ingreso de expedientes al sistema

6 Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado
a su respectivo destino

7 Revision de licitaciones y cotizaciones

8 Atender llamadas

9 Proveer informacion del status de los expedientes

6 Nuadion vende2,

Nnassta Inndira, Chinchilla Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al traimite de pago
respectivo.

aA)

MILVI LK{AINA@

Jer_'e de Informacién ¥ Archiva
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Enmer Saul Luch Estrada. CUI: 16011831700411
Contratista:

Numero de 105-2021-029-DSRH. NIT del 543669-9
Contrato:

Contratista:

Servicios

(Técnicos o Profesionales.
Profesionales):

Monto total Q. 129,161.29 Contrato: |al 30 de junio de
del Contrato: 2021,

Plazo del Del 05 de enero

Honorarios Q. 22,000.00 Periodo del |Del 01 al 31 de
Mensuales:

Informe: mayo de 2021.

Unidad

Administrativa | Vicedespacho Administrativo y Financiero.
donde presta

los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la planificacién, organizacién, direccién y control de actividades
administrativas a través de identificar debilidades y fortalezas, establecer y proponer |
pardmetros dentro de los cuales deben ejecutarse las acciones tendentes a agilizar y
especializar la administracion al servicio del Vicedespacho Administrativo y Financiero.

Asesorar y proponer la mejora e implementacién de controles internos en los procesos
administrativos y financieros, asi como verificar la existencia y apoyo al disefio, elaboracion
¢ implementacion de controles internos de funcionamiento administrativo del Vicedespacho
Administrativo y Financiero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Asesorar en la implementacién de herramientas y acciones estratégicas para el seguimiento

ala implementacién de actividades descritas en la planeacién Estratégica para los afios 2021
y 2022,

Asesorar y verificar que el Vicedespacho Administrativo v Financiero del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda cumpla con requerimientos de ley y/o de
fiscalizacion.

Asesorar en las diligencias para la formulacién de la estructura y red programatica vy la
verificacién del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la institucion.

Asesorar en el andlisis de la documentacién remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas administrativos y financieros.

Asesorar y dar acompafiamiento a otras ocupaciones puntuales de control interno que le

sean requeridas en cumplimiento a objetivos de fortalecimiento administrativo y desarrollo
Institucionales.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

Se asesor6 y apoyo6 la revision de expedientes que contienen informacién sobre proyectos
de Inversion, provenientes de la Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional para
firma del Sefior Viceministro Administrativo y Financiero y ser enviados a Secretaria de




Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN- solicitando la asociacion y/o
la activacion de proyectos SNIP.

Se asesord, apoyd y acompafié al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero a |

citaciones al Congreso de la Republica de Guatemala, atendiendo requerimientos de
entregar de informacion y documentacién requerida por Diputados, sobre la readecuacion.,
avance fisico y financiero de proyectos de inversion a cargo de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesoré la revision de expedientes de documentacién que contienen informacion
financiera y readecuacién de metas fisicas para la vinculacion respectiva, expedientes
enviados por las dieciséis unidades ejecutoras que integran el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesor6 y apoyd al Sefior Viceministro Administrativo v Financiero en reuniones
sostenidas con las seis Direcciones que integran el Vicedespacho Administrativo y
Financiero para dar seguimiento y evaluacién a la implementacién de las actividades
programadas en el Plan Estratégico Situacional -PES-, esto con el propésito de dar
cumplimento y atencion a necesidades y realidades.

Se reviso la documentacién con contenido financiero y/o presupuestario de las resoluciones
de vinculacion de metas fisicas y financieras de las dieciséis unidades ejecutoras para firma
del Sefior Viceministro Administrativo y Financiero.

Se asesoré y apoyd la revision y analisis de documentacion variada recibida en el
Vicedespacho Administrativo y Financiero remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas administrativos y financieros.

Se asesoro y apoy6 al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero en temas puntuales
atendiendo requerimientos del Ministerio de Finanzas Publicas, dentro de ellos: a). informes
sobre la ejecucién de fondos del ejercicio fiscal 2020 sobre préstamos financiados por el
Banco Interamericano de Desarrollo -BID-, b). Programacién de desembolsos para el afio
2021 sobre préstamos financiados por el Banco Interamericano de Desarrollo -BID- y c).
La gestion de préstamo para la transformacion digital de Guatemala inclusivo a la
conectividad, a cargo del Fondo para el Desarrollo de la telefonia -FONDATEL- unidad
ejecutora del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesor6 y apoy¢ la revision de expedientes fisicos que integran el soporte documental vy
virtual para la operacion de solicitud de pago dentro del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- que realiza segiin acuerdos Ministeriales nimeros 650-2011 y 194-2020 el Sefior
Viceministro Administrativo y Financiero por motivo de pago de estimaciones de proyectos
nuevos, vigentes y pago de arrastre afio 2020.

Se asesord y apoyo la conformacion de una mesa Técnica para dar seguimiento al proyecto
de nueva propuesta del Reglamento Organico Interno -ROI- del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para atender las Directrices Generales.
establecidas por la Oficina Nacional de Servicio Civil y la consecuencia de procesos
Interinstitucionales hasta llegar a la aprobacién de dicho Reglamento.

10.

Se asesord y apoyd en el Analisis al Fideicomiso del Fondo Vial relacionado a sus
antecedentes, surgimiento, escenario contractual, temporalidad y/o vigencia,
responsabilidades y participantes. Por otro lado, la ejecucion relacionada a los montos




financieros, la forma de asignacion al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y i
Vivienda, los montos financieros y forma de pago a las empresas constructoras. |

Se asesord y apoy6 la revision del Plan Estratégico Institucional 2022-2032, el Plan
Operativo Multianual 2022-2026 y el Plan Operativo Anual 2022 para dar cumplimiento al

articulo 24 del Decreto Ntimero 101-97, Reglamento de la Ley Orgénica del Presupuesto y
1, posteriormente ser enviado a la Secretaria de Planificacién y Programacion de la
Presidencia -SEGEPLAN-, Ministerio de Finanzas Publicas y Contraloria General de

Cuentas, de manerd quecomo Ministerio se cumpla con lo establecido en el Reglamento de
la Ley Organic# del Presppuesto.

.ﬂ

® 41T,

El present infog‘lé responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios ¥ sus reSpectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad.
por lo que se autdriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)
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tgio R. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Administrativa y Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



SMINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista:

Nombre completo del |Juan José Morales Ambelis CUL: 1599578690101 |
Contratista: |
Numero de Contrato: | 106-2021-029-DSRH ' NIT del 15069486 '

Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q. 70,451.61 Plazo del 05 de enero al
Contrato: Contrato: 30 de junio
2021
Honorarios Q. 12,000.00 Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Informe: mayo 2021

Unidad Administrativa | Unidad de Administracion Financiera -UDAF-
donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y

Unidades Ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

Apoyar en la elaboracion rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera.

T

Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio Publico.

Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos de
la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el andlisis de 358 expedientes de soporte de los comprobantes unicos de registro - CUR

— de gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, y prestamos
elaboradosy presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi
que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del Ministerio
de Finanzas Publicas. Decretos y circulares de la Direccion de administracion Financiera DAF.

Se Rechazaron expedientes que no cumplieron con la legislacion actual y normativas internas de las
distintas Unidades Ejecutoras que conforman este Ministerio.

Se analizaron y revisaron expedientes y oficios de las distintas Unidades ejecutoras, para enviar a la
Direccion de Contabilidad del Estado y solicitar la regularizacién de Saldos de la Cuenta 1234
Construcciones en Proceso.

Se realizd seguimiento a las gestiones de las Cuentas de 1112 “Bancos” y 1234 “Construcciones en
Proceso” con el propdsito de devolver a las Unidades Ejecutoras expedientes que rechazaron por parte
de la Direccién de Contabilidad del Estado.

Se realizo apoyo via telefdnica a los compafieros de reciente ingreso, de dreas contables de las
distintas Unidades Ejecutoras de este Ministerio, con el proposito de darle cumplimiento a la
normativa vigente, en cuanto a las generalidades de los CUR .




de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REI_\IGL()N 029

Nombre. completo del | BI’ET‘Ldﬂ Johana Turcios Sing de CUL 955762871901 ‘
Contratista: ' Ddvila |
= \
| Nimero de Contrato: 107-2021-029-DSRH dd_ | 1613279-3
Contratista: |

| Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

i Profesionales): '
— . B - |
Monto total del Contrato: | Q. 105,677.42 Plazodel |0 /5) n0o1 - 30/06/2021 |
I Contrato:
| o B
, .
Honorarios Mensuales: | Q. 18,000.00 Perfododel |, 1o 0021 - 31/05/2021
Informe: w
| Unidad Administrativa ' Unidad de Administracién Financiera del Ministerio de Comunicaciones,

donde presta los servicios:  Infraestructura y Vivienda

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asistir a la Unidad de Administracion Financiera y brindar apoyo y seguimiento a las actividades,
procesos y planes financieros del ministerio y ser enlace con las Unidades Ejecutoras y Udaf para apoyo
en temas presupuestarios y financieros

Apoyar en el seguimiento y monitoreo de la ejecucién presupuestaria y financiera mensual de las
Unidades Ejecutoras del Ministerio

| ministerio en temas relacionados con la administracion financiera

Brindar asesoria en el &mbito financiero al ministro cuando sea requerido

Brindar asesoria y apoyo a los equipos técnicos de trabajo de las unidades ejecutoras y otras umdades del |

Brindar apoyo y seguimiento a los procesos internos y externos que se realicen en la Unidad de
Administracién Financiera en presupuesto, contabilidad y tesoreria

Apoyar en el seguimiento y agilizacién de documentos de tramite de la unidad de administracién
financiera, de las unidades ejecutoras y de otras unidades del ministerio

Brindar asesoria y seguimiento al Plan Operativo Anual de las Unidades Ejecutora y del Anteproyecto
de Presupuesto

Participar en reuniones de trabajo convocadas por el despacho superior y por otras autoridades del

9| o o . i
' desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
L

\
Ministerio para el seguimiento de la ejecucién presupuestaria y financiera i

1
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd ‘

No.

ACTIVIDADES / R.ESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo a la Unidad de Administracién Fmancnera en el seguimiento de los procesos fmanc1eros del
ministerio, visitando a las Unidades Ejecutoras y se apoyo siendo el enlace con las Unidades Ejecutoras y
Udaf para apoyo en temas presupuestarios y financieros, como modificaciones presupuestarias,
solicitudes de cuota financiera normal y extraordinarias aprobadas durante el mes de mayo ’




2 | Se apoyo en el seguimiento y monitoreo de la ejecucién presupuestaria y financiera mensual de las
Umdades Ejecutoras del Ministerio para lograr que las unidades ejecutoras llevaran a cabo su ejecucion |
| presupuestaria y financierz eficientemente, se verifico las cuotas asignadas en el mes de mayo y se apoyo |
' en los procesos para ejecutar al maximo la cuota aprobada por copep, se tuvo reuniones y visitas
dlarlas/semanal en las unicades ejecutoras para verificar sus procesos de ejecucién y apoyar en udaf

3 | Se apoy6 en la revision de diversos documentos, relacionados con licitaciones, cotizaciones y otros
procesos administrativos, cue las unidades ejecutoras tenfan en tramite para la ejecucion de la cuota
ﬁnanc1era correspondxente al mes de mayo

4 | Se apoyo en brindar asesoria y apoyo a los equipos técnicos de trabajo de las umdades ejecutoras y otras
unidades del ministerio en temas relacionados con la administracion financiera, y se apoyo a las
unidades en el seguimiento de coatratos administrativos del personal 029, se dio seguimiento a las
nominas de personal en ﬁrma en los vicedespachos, despacho y recursos humanos

5 | Se brindé apoyo y seguimiznto a algunos procesos internos y externos que se realizaron en la Unidad de
Administracién Financierz en sus dreas

6 | Apoye a la unidad ejecutora de caminos y covial en el seguimiento de firma de expedientes para |
liquidacién y ejecucién de la cuota normal y extraordinaria aprobada por la copep en el mes de
ﬁmcmnam]ento e inversion

L T = ==

7 | Se apoyo en la revisién de expedizntes de compras y liquidaciones en algunas unidades ejecutoras del
ministerio

8 Se brmdo apoyo en el seguimiento de documentos de tramite en la unidad de administracion financiera

y en el despacho superior requerido por las unidades ejecutoras |

|
9 Apoye a unidades ejecutoras en el proceso administrativo requerido por la dlreccxon apoyando al area
| financiera y recursos humanos para el pago del personal 029

10 | Se brindo asesoria y seguiniento al Plan de compras de las Unidades E]ecutora y sobre el
reordenamiento del presupuesto asignado a las unidades ejecutoras del ministerio, asimismo se apoyo a
las unidades ejecutoras en el andlisis y tramite de modificaciones presupuestarias para ser presentadas en
]a unidad financiera del ministerio

11 | Participe en reuniones de =rabajo convocadas por el despacho superior y por otras autoridades de las
Unidades Ejecutoras del Ministerio para el seguimiento de la ejecucién presupuestaria y financiera y de
expedxentes en tramite en el despacho y recursos humanos del ministerio

12 | Apoye alas Unldades Ejecatoras 2n la presentacion de propuesta del Reglamento Orgémco Interno y se
tuvo reuniones en la unided de seguimiento y planificacion .

nENRCmmeypm— ]

13 | Se brindé apoyo en la real zacién de actividades administrativas inherentes a los servicios profesionales |
|

prestados en la Unidad de Administracién Financiera J

CCptrror—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con cl prt.f.mdnr dc servicios y sus rcspuuvos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que .
procedan al trimite de pago respectivo.

omumcacrones,

(f) ienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS '

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis Ivan Castellanos Sandoval CuUl: 2823904210101
NIT del
Numero de Contrato: 108-2021-029-DSRH Contratista: 102708660-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato:
05 de enero al 30 de
Monto total del Contrato: Q.26,419.35 junio del 2021
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Informe: mayo del 2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

al Apoyar con |la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales

2 Apoyar con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales

3 Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido

4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyar con la edicion de imagenes y fotografias

6 Apoyar en edicion de videos

7 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO
1 Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales

2 Apoyeé con la produccidn de gifs y material gréfico para redes sociales

3 Apoyeé con disefio de artes segun sea lo requerido

4 Apoyé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyeé con la edicion de imagenes y fotografias

6 Apoyé en edicion de videos

7 Otras que sean requeridas por las autoridades

respectivgs érminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
correspopda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del '

Contratista: | David Rodolfo Cifuentes Chavez CUl: 2629748350101 |
| NIT del |
Numero de Contrato: | 110-2021-029-DSRH Contratista: 359272-3 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 05 de enero
Monto total del . Contrato: de 2021 al 30 de |
Contrato: | Q58,709.68 | junio de 2021 \
Honorarios | | Periodo del Del 01-05-2021 |
Mensuales: | Q10,000.00 _Informe: | al 31-05-2021
'Unidad 1

Administrativa donde
‘presta los servicios: | Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-

[ — .

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
'_l_f__Apoyar en la elaboracion de las herramientas tecnicas administrativas, Manuales de Organigtij;
y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos. -
2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del

| Ministerio.

3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4. Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y

| Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio
5. | Desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyar en la revision de |las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.

2. Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion

| y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientas.

3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4, Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Metodos y
Modernizacion.de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5.

Desarrollar\to&la's’ aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

7

f \. U '

.\ |

A /’“
(f x,l'fj V“

David Rodolfo Cifuentes Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f) Licda. Lua an’p/’!ﬁ;uyo
( 'Djtgctora ¥
Diregelén d y hsgtuciona!
- D/IP -

Ministerio'de Comunicaclones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez cul: 1918963570101
NIT del

Numero de Contrato: 111-2021-029-DSRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del z'::ga‘ii' 05/01/2021 al

Contrato: Q 117,419.35 ) 30/06/2021
Periodo del

Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 31/05/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacién, seleccién, contratacion de
estudios a nivel de pre-inversién con estructuracién para una concesion o Alianza Publico Privadas.
2 | Participary asesorar en la estructuracién de documentos de la UCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEI, POM y otros que se le designen.

3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME j

1 | Participacién en la revisidn, elaboracién de los diferentes documentos y estudios del nuevo proceso
de cotizacién del proyecto “Concesién del Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su
Modernizacién, Mantenimiento y Operacion” a realizar por la UCD.

2 | Participacién en reuniones via Teams con personeros de Planificacion de la DGC y del BID para tratar
el tema del proyecto de la continuacién de Ia ampliacion de la carretera CA-09 Norte.

3 | Participacion en reuniones con SEGEPLAN para revision e inclusién de las CONCESIONES en las Normas
SNIP,

4 | Coordinacién de traslado de oficina de la UCD a el edificio contiguo a la Secretaria Administrativa

5 | Participacién en reuniones con personeros de la DGC, MARHNOS y/o con la Alcaldia de Palin por temas
solicitados por el Sr. Alcalde, relacionados con la Autopista Palin Escuintla.

& | Participacién en reuniones online con ANADIE, en seguimiento del proyecto de Aeropuerto
Internacional La Aurora, AILA.

7 | Participacién en reuniones de trabajo y seguimiento de la UCD.

-

SE—

y

Mario ﬁenafo Eﬁ:ﬁ%’do Martingz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pr
respectivo.

e

Vo. Bo. Ingen\era Si crecia Rivas A
Coordinadora Unidad‘de Concesiones y
Desincorporaciones



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO | CUL: 2292131460101

Numero de Contrato: 113-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q.79,258.06 Plazo del Contrato: | 05/01/2021 al 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q.13,500.00 Periodo del Informe: |01/05/2021 al 31/05/2021
Unidad Administrativa donde presta UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como una Alianzas Publico-
Privadas.

Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion pablico
privado a cargo de la Unidad.

Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucion de
estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.

Analisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesion,
Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracién y elaboracion de Bases de Licitacion, y Términos
de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Piblico-Privado en obras y/o servicios
publicos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revision, analisis y control de los informes semanales de las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al
mes de abril de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla.

Revision, analisis y control del informe mensual sobre las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al mes
de abril de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintla.

Revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto vial concesionado Autopista Palin -
Escuintla, correspondiente al mes de abril de 2021,

Elaboracion de informe sobre los resultados de la revision, anlisis y control del informe mensual de aforos e ingresos
correspondientes al mes de abril de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin-Escuintla, que envia la empresa
Constructora MARHNOS S.A., de C.V.

Revision de Ia integracion del pago de CANON del 1% al Gobierno de Guatemala por ingreso de peaje, que presenta el
Concesionario del proyecto Autopista Palin - Escuintla, en el informe mensual de aforos e ingresos correspondiente al mes
de abril de 2021, para recomendar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, requerir a
Secretaria de esa Unidad, proceda a solicitar a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- el Comprobante Unico de
Registro ~CUR- correspondiente al mes de abril de 2021.

Revision y analisis de forma conjunta con personeros de la empresa concesionaria Constructora MARHNOS S.A., de C.V.,
para mejorar la informacion que se reporta mensualmente a la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, sobre el
comportamiento del aforo total que circula sobre la Autopista Palin - Escuintla y su relacion con los informes por concepto
de cobro de peaje.

Revision, analisis y opinion del expediente de la empresa concesionaria Constructora MARHNOS S.A., de C.V. donde
envio a la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones el cuadro “Resumen de Aforos”, correspondiente al transito
vehicular que circulo por la Autopista Palin - Escuintla en el afio 2020, para recomendar a la Coordinadora de la Unidad
de Concesiones y Desincorporaciones, requerir a Secretaria de esa Unidad, proceda a trasladar a Asesoria Juridica de
esta Unidad dicho expediente, para continuar con el tramite respectivo, para la elaboracion del Acta de Aforos
correspondiente al afio 2020.

Revision de forma conjunta con personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, del documento “Perfil” del
proyecto vial “Concesion del tramo vial Palin-Escuintla de la Ruta CA-09 Sur A, para su Modernizacion, Mantenimiento y
Operacién, que incluye el mantenimiento de tramos viales circunvecinos”, como parte del desarrollo de las distintas




actividades para realizar el estudio de pre-inversion a nivel de factibilidad, que integran el proceso para la nueva licitacion
del proyecto.

Visita en campo, conjuntamente con la seccion técnica encargada de la Supervision de proyectos Concesionados de la
Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, para inspeccionar el estado actual del pavimento, especificamente la capa
de rodadura del proyecto vial concesionado Autopista Palin —~Escuintla.

10.

Elaboracion del informe de inspeccion del estado actual de la capa de rodadura del vial proyecto concesionado Autopista
Palin —Escuintla.

1.

Participacion en reuniones y mesas de discusion de forma conjunta con Asesoria Juridica de esta Unidad de Concesiones
y Desincorporaciones, Derecho de Via de Asesoria Juridica y el Departamento Técnico de Ingenieria de la Division de
Planificacion y Estudios, ambos de la Direccién General de Caminos, empresa Constructora MARHNOS S.A., de C.V., y
la empresa ejecutora Constructora 4 Carriles, Sociedad Anénima, para tratar el tema, sobre el avance del expediente que
presentd la empresa Concesionaria a esta Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, sobre la solicitud de ocupacion
temporal del derecho de via en la Autopista Palin — Escuintia para la construccién de los accesos de incorporacion al
proyecto denominado *MEJORAMIENTO DE CARRETERA TRAMO: RD-ESC-01 PALIN, ESCUINTLA - SANTA MARIA
DE JESUS SACATEPEQUEZ", cuya empresa responsable de la ejecucion es Constructora 4 Carriles, Sociedad Andnima.

12.

Elaboracion de Términos de Referencia para el proyecto vial "Elaboracion de Estudios de evaluacion y estructuracion de
la iniciativa de alianzas para el desarrollo de Infraestructura econémica del Proyecto de Libramiento a la ciudad de
Guatemala a través de la interconexion CA-09 Norte y CA-01 Oriente".

13.

Participacion virtual como Coordinadoras de Proyecto, conjuntamente con la Asesora Juridica de la Unidad de Concesiones
y Desincorporaciones y el Coordinador de Proyecto por parte de la Agencia Nacional para el Desarrollo de Infragstructura
Economica -ANADIE-, para desarrollar la reunion mensual, donde se expusieron los avances de los proyectos viales
Interconexion CA-09 Norte — CA-01 Oriente y Autopista Escuintla - Puerto Quetzal.

14.

Elaboracion de Términos de Referencia para el proyecto vial “Concesion del tramo vial Palin-Escuintla de la Ruta CA-09
Sur A, para su Modemizacion, Mantenimiento y Operacion, que incluye el mantenimiento de tramos viales circunvecinos”.

15.

Participacién conjunta con el equipo de profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, en la revision y
analisis de los Términos de Referencia para el proyecto vial “Concesion del tramo vial Palin-Escuintia de la Ruta CA-03
Sur A, para su Modernizacion, Mantenimiento y Operacion, que incluye el mantenimiento de tramos viales circunvecinos”.

16.

Participacion conjunta con el equipo de profesionales de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones y del
Departamento Técnico de Ingenieria de la Direccion General de Caminos, en la presentacion de los resultados de los
Estudios de Deflexiones (FWD) y Rugosidad (IRI) realizados al pavimento del proyecto concesionado Autopista Palin —
Escuintla, por parte de la empresa Concesionaria CONSTRUCTORA MARHNOS S.A. DE C.V.

17.

Revision, anélisis y elaboracion de informe, sobre los resultados de los Estudios realizados de Deflexiones (FWD) y
Rugosidad (IRI) al pavimento del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintla, presentados por la empresa
Concesionaria CONSTRUCTORA MARHNOS S.A. DE C.V..

NORMA LISSETEE ZEA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
9”} Siluik

Concesiones Y DesincorpO(aciones
Ministerio de Comunipacuones.
Infraestructura y Viviendz




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Edwin Ottoniel Mufioz | !
Contratista: Salazar CUI: 2730-48562-2101 |
NIT del |
' Nimero de Contrato: 117-2021-029-DSRH Contratista: 8579370-1 i
| Servicios (Técnicos o |
' Profesionales): Servicios Técnicos - _.
Plazo del i
 Monto total del Contrato: Q.41.096.77 Contrato: 05/01/2021 AL 30/06/2021 |
' Periodo del
' Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: 01/05/2021 al 31/05/2021
Unidad Administrativa
| donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccion Superior
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1| Colaborar en la revisién de providencias de expedientes varios.
-2 | Colaborar en Ia revisién de acuerdos ministeriales varios.
3 Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.
: Colaborar en la elaboracién de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Ejecutivo de Ia

| secretaria administrativa.
|5 Apoyar a la seccion de notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion

1

| 6 Colaborar en la elaboracién de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes oficinas |
| de la direccidn superior del ministerio

| 7 Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio

8 Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados )

| 9 Apoyar en las actividades que le asigne ¢l secretario general de la secretaria administrativa.

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE |
MAYO
"Traslade varios expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.

——t

Prepare varios Documentos para Certificar

Analice diferentes expedientes trasladados a las distintas dreas.
Elabore conocimiento para el traslado de los expedientes.

Archivo de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa.
Archivo y control en el sistema de Acuerdos

Analizar y Revisar Providencias y Resoluciones

S| un || —

:/: |

O

Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo

|10 Apoyar al Secretario Administrativo en diferentes actividades administrativas

()

Edwin Ottoniel Muifioz Salazar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimism emeweqtra recibido de

respectivo.

p L SECRETARIA
) m " ADMIHISTRATIVA

=asi

Infraestructura yViviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Guinsi Orlando Giron Gomez CuUl: 2438-40853-0101
NIT del

Numero de Contrato: 118-2021-029-DSRH Contratista: 2496999-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos

Monto total del Plazo del 05-01-2021 al

Contrato: Q 70,451.61 Contrato: 30-06-2021 i

Periodo del 01al 31de

Honorarios Mensuales: | Q 12,000.00 Informe: mayo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracion Financiera — Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucidon presupuestaria, fondos
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccidn de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

Z. Revision y analisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad de
Administracién Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que
conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucion presupuestaria de préstamos, donaciones, ajustes y
reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
Publicas y entidades relacionadas.

3. Apoyo vy seguimiento a requerimientos de la Direccidn de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos y
donaciones, proponiendo alternativas de solucion para su atencion.

4. Apoyo en la recoleccidn de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad.

5. Apoyar en la generacién de propuestas para la regularizacion de saldos contables cargades a este Ministerio
dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

6. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera y
lefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para seguimiento de temas contables.

i Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera del Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

-

1. Se brindo apoyo a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF- en materia de ejecucion presupuestaria,
registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables ante los entes rectores de la
administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas.

2. Se revisaron 21 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de visto bueno del Coordinador de

la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-y Viceministros correspondientes, provenientes de las Unidades
Ejecutoras, 202 Direccion General de Caminos, 204 Direccion General de Transportes, 206 Unidad de
Construccion de Edificios del Estado, 207 Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional, 208 Instituto
Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, 210 Direccién General de Correos y Telégrafos,
211 Superintendencia de Telecomunicaciones, 217 Fondo Social de Solidaridad, 218 Fondo para la Vivienda,
relacionados con la ejecucion presupuestaria, registro de firmas y desembolsos de préstamos externos, saldos
contables, pagos a organismos internacionales.




3. Se apoyo en el analisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccion de Contabilidad del Estado,
Tesoreria Nacional y Direccion de Crédito Publico, relacionados con prestamos, donaciones, cuentas contables,
cuentas por pagar, para el tramite hacia las Unidades Ejecutoras responsables y conformacion de expedientes
en respuesta a las solicitudes planteadas.

4. Se participo en la revision, gestion de firmas y entrega de los Informes de Avance Fisico y Financiero de los
préstamos y donaciones de origen externo a cargo del Ministerio, correspondientes al mes de abril 2021, para
la entrega ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores y
SEGEPLAN.

5. Participacion en reuniones de trabajo en la Seccion de Contabilidad y Tesoreria de la UDAF para la
implementacidon de acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este
Ministerio dentro del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

6. Se brindo apoyo a la seccion de Contabilidad en la ejecucion presupuestaria del mes de mayo, mediante el
andlisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidades
ejecutoras que conforman este Ministerio.

7. Participacion en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de Administracién
Financiera y el jefe de la Seccion de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema
administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas de ejecucion
presupuestaria, temas contables y de crédito publico, proponiendo alternativas de solucidn.

iAsi Orlando\Giron Gomez

El pres nte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de s wmos y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Director! . . 0Af
on Fipancie
Admlmstcfa;“’ Lcaciones
de jviend?



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | . . [P
| Contratista: Susana Catalina Lopez Vasquez | CuUl: 2583 51004 1303
Nimero de Contrato: | 120-2021-029-DSRH NIT del 22684239

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 05/01/2021 al
Contrato: Contrato: 30/06/2021

Q.88,064.52

Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00

Periodo del Del 01/05/2021 al

Informe: 31/05/2021
| Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 ;
auditadas; |
3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias |
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021, la
cual comprende la evaluacién de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante
el periodo del 01 de julio de 2018 al 30 de junio de 2020, en el Fondo para la Vivienda -FOPAVI-
segun nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-02-2021/EVPP/casm.

0 J& Aa% O
SusdnaCataling Lopez Vasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos cle referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
tramite de pago respectivo.

onda, para gue procedan al
—~

0./No ~Cargo y sello
\%M Lic, Bddie Viaicio Ponciano Pelencig
Director

Uslded de duditorls Imma Dieceiin Swperior
Bttario de Comenieactones Infrsestraztorg 7 Tivieade

)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO
DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Glenda Sorayda Roldan Chang Cul: 2586840701218
NIT del

Numero de Contrato: | 125-2021-029-DSRH 7 Contratista: 55922651

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del f lazo dal Del 06 de Enero al

Contrato: Q. 37,951.61 Contrato: 30 de junio 2021.

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 6,500.00 Informe: 01 al 31/05/2021 -

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: |Unidad de Administracién Financiera —-UDAF-

-

' No.

[

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracién de oficios y toda clase de documentaciéon de la Unidad de
Administracion Financiera —UDAF-.

Apoyar en recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del
personal de esta Unidad.

Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de
ésta Unidad.

Apoyar en el control de la informacidn de los documentos de la Unidad de Administracion
Financiera —UDAF-.

Apoyar en el Area de Contabilidad en la Logistica.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracién de 22 oficios, 15 providencias y elaboracién de informe del volumen de
trabajo de las diferentes areas de la Unidad de Administracién Financiera ~-UDAF-.

Se recibieron y realizaron llamadas telefdnicas a las diferentes dependencias del Ministerio.

Se recibié documentacidon y expedientes de las diferentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato.

Se apoyo en el control y ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades
Ejecutoras.

Se apoyo en lo siguiente: 1) Recepcion de CUR de las Unidades Ejecutoras y traslado para
analisis y solicitud de pago, asi como también con el cierre del mes de mayo 2021.

2) Coordinacién de transporte y alimentacion para el personal que labora en tiempo
extraordinario. 3) Se apoy con el ordenamiento del Archivo de los CUR de pago de todas
las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de abril 2021.

(f)

~\ \:\
(| \L/
3 £)

| L =4‘. —
Glenda Sorayda Roldan Chang eady-Glovany Méndez

erlo de Comunicacibnes,

M
/ ¢ lnfestruct,UrayVivie da
[ /




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Licda. Amandaalicia Ruiz Santos\de-Aguir’re
lefe del Departamento de Contabilidad

s\l jont - :
°“‘“‘ lc_ mu“ ai\“da Lic. Freddy hy\RanJ éndez

f’into Méndez

\'J/



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

tf«-::_n.w,'.r;n_t:-:l:_:-.: i Luis Francisco Escobar Aguilar 2268 60442 0115

Numeroide Contratoiss| 136-2021-029-DSRH | 717712-7

|| Servicios Profesionales

Del 7 de enero al 30 de
junio de 2021
Del 1 al 31 de mayo de
2021

FE{' azo

| Q.127,741.94

| Periodg

S8l Q.22,000.00

Unidadda A

sfojpfef:

2 Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecucién del presupuesto de la institucion;

3 Apoyar la aplicacién de la maxima transparencia en la gestién administrativa, a través de la correcta
atencion a normas, reglamentos y leyes vigentes;

4 Asesorar en el analisis de la documentacion remitida por instancias internas y externas relacionadas
con temas administrativos;

5 Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo Financiero en los distintos temas inherentes
a la ejecucion y control del presupuesto anual de la entidad,;

6 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo financiero, en la elaboracion del proyecto de
presupuesto de la institucion;

7 Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo Financiero, en los temas inherentes a la
ejecucion presupuestaria y administracién financiera;

8 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo Financiero, en la implementacién del Sistema de
Gestion de Calidad, Control Interno y otro Sistema de Gestién que la autoridad decida implementar;

9 Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas, por lo gue el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

2 Reuniones de trabajo con personal de unidades ejecutoras sobre temas relacionados a la ejecucion
presupuestaria. Pagos de planilla de la Direcciéon General de Caminos, Aeronautica Civil y la Unidad
de Construccién de Edificios del Estado -UCEE-.

3 Asesoramiento en cuanto a la verificacion de la documentacion recibida y enviada del Vicedespacho
Administrativo y Financiero.

4 Revision de informacién tipo presupuestal enviada por la Unidad Administrativa Financiera, previo a la
firma correspondiente.

5 Revisién de oficios de aprobacion de comprobante de reprogramaciéon de metas, productos y
subproductos y comprobante de la reprogramacién cuatrimestral de seguimiento fisico del SICOIN.




6 Revisién de oficios que contienen resoluciones que aprueban metas fisicas con base al presupuesto
de las diferentes unidades ejecutoras; para equiparacién POA-PRESUPUESTO.

7 Revision de expedientes de SNIP, recibidos de la Direccion de Planeacién y Desarrollo Institucional
-DIPLAN-

8 Revision de documentacién varia, remitida a las unidades a cargo del Vicedespacho, solicitando
informacién o bien la opinién y recomendacién segun sea el caso.

9 Apoyar en el andlisis de la documentacién recibida de instancias externas para proceder de
conformidad con lo solicitado o requerido. Especialmente solicitudes del Congreso de la Republica y
de la Contraloria General de Cuentas.

10 | Revisién de CURSs relacionados con la ejecucion presupuestaria de fin de mes. (pagos diversos y
planillas del despacho superior y de las unidades ejecutoras)

11 | Revisién de expedientes de documentacion gue contienen informacion financiera y readecuacion de
metas fisicas para para la vinculacién respectiva, enviados por las unidades ejecutoras que integran el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

12 | Reuniones de trabajo con el Viceministro Administrativo y Financiero sobre temas relacionados al
ambito de su competencia.

0 /g/

Lo

El presente informe respym¥e a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuent

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda
respectivo.

recibido de

Sergio R. Gonzalez Rodriguez
Vicaministro Administrativa y Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Juan Pablo Joakimnsen Martinez

CUl:

2363525200101

Nimero de Contrato:

137-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

3481880-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Teenicos
Plazo del
Monto total del . 07/01/2021 al
Contrato: Q.29,032.26 Contrato: 30/06/2021
. Periodo del
Honorarios 01/05/2021 al
Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Secretaria Administrativa — Seccién de Informacion y Archivo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

2 | Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y

archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
los documentos.

Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicidn, previa solicitud por escrito y
la autorizacion del Jefe de la Seccidn de Informacion y Servicios Varios.

Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando
la sustraccién, destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebida, notificando cualquier irregularidad
detectada a la Jefatura de Informacion al respecto.

Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccidn a través de la
Seccion de Informacion, Archivo y Servicios Varios

Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2021

SE RECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2018, 2019 QUE FUERON REMITIDOS POR LA
SECRETARIA AMINISTRATIVA

SE REMITIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2009, 2011, 2017 Y 2019 QUE FUERON SOLICITADOS
POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR.

SE LOCALIZARON OFICIOS, PROVIDENCIAS, RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR.

SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2008, 2010 Y 2019 SOLICITADOS POR LA SECCION DE
INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.

SE ENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2005, 2007, 2010.

REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA




(f) / L/-\b;'/q\_* /‘%(,/

P Fon & .
Lontratista Juan Pablo 'ﬂ dkirfinsen Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Je : . .
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | AURA AMARILIS ALVAREZ ALVAREZ | '

 Contratista: | DE GONZALEZ Cul: | 2572883170101
| | NIT del
'Numero de Contrato: | 138-2021-029-DSRH Contratista: 4597106-4
'Servicios (Técnicos o ' i
Profesionales): J SERVICIOS PROFESIONALES | .

‘ ' Plazo del |07 DE ENERO DE
Monto total del } | Contrato: 12021 AL 30 DE
Contrato: [ Q. 55,161.29 5 JUNIO DE 2021

‘ Periodo del 01 DE MAYO AL
Honorarios '  Informe: 31 DE MAYO DE
Mensuales: | Q. 9,500.00 | 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresen al fondo rotativo:

2. | Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

3. | Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

4. | Organizary archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

5. | Colaborar en atender a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo
Rotativo

6. | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
ORTP

8. | Colaborar en la elaboracién y conformacion de los Fondos Rotativos

9. [ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
' debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
| contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Reviseé los expedientes que se ingresaron al fondo rotativo;

2. | Recibi, registré y clasifiqué los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

3. | Colaboré en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo. .

4. | Organicé y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

5. | Atendi a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo Rotativo




6. Ingresé al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7. | Elaboré y pagué retenciones de IVA

8. | Elaboré y conformé los Fondos Rotativos

Elabore cheques para proveedores de expedientes que corresponden a Fondo Rotativo.

10. | Elabore cuadre de Fondo Rotativo

1. ‘f Revisé expedientes para Comprobante Unico de Registro —CUR-

12. | Elaboré Comprobante Unico de Registro -CUR- y archivé copias de los mismo

13. | Elaborar reportes de CUR Y Fondo Rotativo

' 14. | Apoyé en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
. ORTP

() A a

Licda. Aura Ar’m—frilis Alvarez Alvarez de Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo Gonzilez Garcia
Jefe Oficina de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MONICA MARIA MUNOZ GONZALEZ CUI: 1585-12464-0608
NIT del

Numero de Contrato: 145-2021-029-DSRH Contratista: | 2968476-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS ‘

Monto total del Plazodel | 15/01/2021 AL

Contrato: Q. 45,161.29 Contrato: | 30,05/2021
Periodo del [01/05/2021 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/O servicios requeridos por las diferentes
unidades, segin lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Confrataciones del Estado.

2 Apoyar en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén: en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

5 Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 | Analizar las facturas y documentos contables.

i Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para Ias
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones de.l .Es’rodo. ’

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios cdqumdos a ’rrgves de
la seccion de compras, y su posterior fraslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago :

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan. _

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccidén de compras

12 | Y otras actividades que la seccion de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindd apoyo en diferentes funciones secretariales dentro de la Seccidon de Compras.

Se brindd apoyo en la elaboracién del informe mensual de la Ley de Acceso de Informacion
Publica.




3 Se brindd apoyo en la elaboraciéon de actas y oficios de correspondencia hacia las distintas
secciones de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy
Vivienda.
4 Se brindo apoyo en cofizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades.

5 Se brindd apoyo en la publicacién de Guatecompras de 43 expedientes para la elaboracién
de NPG. ‘

6 Se brindé apoyo en el traslado de 43 expedientes para la oficina de Registro y Tramite
Presupuestal.

7 Se brindo apoyo en la gestion de procesos del Almacén y el Encargado de Inventarios para
completar los expedientes.

8 Se brindo apoyo en la elaboracién de bases de eventos de compra directa con oferta
electronica.

9 Se brindo apoyo en elaborar procesos en el sistema SIGES.

10 | Se brindd apoyo en la elaboracién del informe mensual solicitado por el Viceministro
Administrativo Financiero

(f) mmud)r \

M Nle@ARl MUNOZ GONIZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibifio de conformidad, por lo que
(l (l

ion uparir

Ministerio de llh:unir.arionns.

Infraestruclurd y Vivionda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del T

Contratista: MILTON EMILIO CASTILLO CHAJON Cul: 2342-28857-0101
. NIT del

Numero de Contrato: 149-2021-029-DSRH Contratista: | 4115579-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del | 43/51/2021AL

Contrato: Q. 44,903.23 Contrato: | 30/06/2021

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00

Periodo del |01/05/2021 AL
Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa

donc.ie. presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION
servicios: DE COMPRAS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segin lineamientos establecidas en normativa intefna de la Direccién

Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Conftrataciones del Estado.

2 Apoyar en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en frasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones. '

4 Apoyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacidn y licitacion.

5 Apoyar en la resolucion del plan anual de adquisiciones Publicas.

) Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a Trgves de
la seccién de compras, y su posterior fraslado a la oficina de registro y framite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago _

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan. _

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccion de compras

12 | Y otras actividades que la secciéon de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MAYO

Publicacién del evento denominado: SERVICIO DE SEGURIDAD PERIMETRAL PERMANENTE EN
LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR Y EN LAS INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL
NUESTRA SENORA DE FATIMA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA.

- . = ORAS
Publicacion del evento denominado: ARRENDAMIENTO DE 17 EQUIPOS DE F_OTOCOPIAD
MULTIFUNCIONALES PARA USO EN LAS ISTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.




Publicacién del evento denominado: SERVICIO DE SEGURIDAD PERIMETRAL PERMANENTE EN
LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR Y EN LAS INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL
NUESTRA SENORA DE FATIMA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA (POR UN MES).

PROCESO DE PAGO POR COMPRA DE TINTAS Y TONER PARA IMPRESORAS DE LA DIRECION
SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

PROCESO DE PAGO POR PUBLICIDAD EN RADIO PARA INFORMAR LOS TRABAJOS REALIZADOS
POR EL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

Se brindd apoyo en la publicaciéon de 25 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

Se brindd apoyo en la elaboracion de 15 preordenes y ordenes de Compra.

Se brindé apoyo en la elaboracién de los volumenes de trabgjo correspondiente al mes de
abril 2021,

Se brindd apoyo en traslado y seguimiento a 45 expedientes a tramite presupuestario.

10

Se brindo seguimiento a expedientes de servicios bdasicos.

(f)

"

S

MILTON EMILIO CASTILLO CHAJON




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . Cul:
Contratista: Edna Marisol Barco Corado 2673791100101
Nimero de Contrato: 150-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 514460-4
Servicios (Técnicos o Profesional
Profesionales): SIREnale
Plazo del Contrato: |Del 13 de Enero al 30
Monto total del Contrato: Q. 95,419.35 de Junio 2021
Periodo del Informe: | Del 1 de Mayo al 31
Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 de Mayo 2021

Unidad Administrativa

Vicedespacho Administrativo y Financiero
donde presta los servicios:

["CON ;rﬂ;i;;‘-‘;]ri_(_ﬂj

A i Lo _ S i > X 2 - e T e
1 Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el
Despacho del Viceministro Administrativo y Financiero.

2 Asesorar en revision y diligenciamiento de expedientes asignados para visto bueno del
Viceministro Administrativo y Financiero.

3 Asesorar en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas
dependencias que necesiten el visto bueno del Viceministro Administrativo y Financiero

4 | Asesorar en la atencion de la maxima transparencia en la gestion publica administrativa, a
través de la correcta aplicacion de las normas internas, leyes y reglamentos vigentes; !

5 | Asesorar en el andlisis de la documentacién remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas juridicos;

6 Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en los temas
juridicos, legales y de administracion publica;

7 Asesorar en otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro Administrativo y
Financiero, dentro del ambito de su competencia.

ACTIVID, RESULTADOS DURANTE EL PERIODO!DEL INFORME

Revisién de expedientes que contienen contratos de trabajo para firma del Viceministro
Administrativo y Financiero.

2 Revision de documentos varios para firma del Sefior Viceministro Administrativo y Financiero.

3 Asistencia a reuniones de trabajo con el Sefior Viceministro Administrativo y Financiero,
sobre temas referentes dentro del ambito de su competencia.

4 Atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en los temas juridicos, legales
y de administracién publica.

5 Revisién de documentos que contienen solicitud de pago a beneficiarios de descuentos

judiciales de pensiones alimenticias que fueron aplicados al personal que labora bajo los
renglones 031, 011, 022.




§) Asistencia a reuniones de trabajo con Unidades Ejecutoras acompafiando al Sefior

Viceministro Administrativo y Financiero, sobre temas referentes a los avances de sus
actividades.

7 Revisién de expedientes de CUR de fin de mes, en lo relacionado a aspectos legales.

Revision de aspectos administrativos internos sobre |a asignaciéon de combustible a las

Unidades a cargo del Viceministerio Administrativo y Financiero.

9 Revision y Analisis del expediente de arrendamiento de |a bodega de la zona 13, el cual se
encuentra sujeto a Opinién Juridica para la prérroga del contrato respectivo.

()

El presente informeLponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. ()

Sergio R. Gonzalez Rod_rlgqeri
Viceministro Administrativo ¥ Fa?g?‘c;i
Ministerio de Comun[ca‘acha .
Infraestructura y Vivier




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Carolina Emperatriz Pérez cul: 2461497440101
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: Teiiatha-Ramk Contratista: 17814014

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del 13/01/2021 al
Contrato: Q.25,258.06 Contrato: 30/06/2021
" Periodo del
Honorarios 01/05/2021 al
Mensuales: Q. 4,500.00 Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Secretaria Administrativa — Seccion de Informacion

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Colaborar, organizar, apoyar, de las diferentes divisiones que tiene el Archivo .
2 | Apoyar en el resguardo de la documentacion clasificada.
3 | Colabhorar en el ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informatico sobre la
papeleria recibida en el Archivo.
4 | Apoyar en atencion al publico cuando se requiere.
5 Elaborar reportes e informes que sean requeridos
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/05/2021 AL 31/05/2021
i SE LOCALIZARON 5 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2008, 2011, 2013, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA.
2 SE ARCHIVARON 10 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO.
3 SE RECIBIERON 16 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS ENVIADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
4 SE ATENDIO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION Y SERVICIOS VARIOS Y
DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
5 SE LOCALIZARON 2 TOMO DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2006, 2007, 2012

Contratistaéﬁrolina . Pérez

El presente informe corresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago
respectivo.

efe de Informacion Y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista: CLEMENTE FRANCISCO REYES CUI: 2231 85647 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 155-2021-029-DSRH Contratista: 65769929
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 18/01/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 21,806.45 30/06/2021
Periodo del 01/05/2021
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 31/05/2021
Unidad Administrativa ) )
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA — SECCION DE INFORMACION
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en la digitalizacion de los archivos que se encuentran en el edificio para el resguardo
correspondiente
2. | Colaborar con el archivo digital de os distintos departamentos de la Direccién Superior del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
3. | Apoyar a la organizacion de los archivos y documentos que ingresen al edificio para reguardar cada
uno de ellos
4. | Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificandolos cronolégicamente
para mejor ubicacion en el momento de solicitar alguno
5. | Apoyar en la digitalizacién y organizacién del contenido digital ubicando instalaciones fisicas y el uso
eficiente de los recursos
6. | Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas
7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE MAYO DE 2021
1. | Clasifique y ordene los documentos que se me entregan
2. | Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccion Superior
3. | Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan
4, | Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacién con la que serd trasladada a su
respectivo destino
5. | Apoye en la ruta interna cuando se solicito
4,
(f)

C ‘fnte Francisco Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

()

L e

Vo. BO.M OLK\&INMJ

Jefe de Informacion y AltChlVU
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del _ . . 7

‘ abiatin Leticia Carolina Rodas Hernandez ! cul: 1920857780101
NIT del

‘ Némero de Contrato: | |20 2021-029-DSRH Contratista: SR e3s

Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

1 Servicios Técnicos

18 de enero
Plazo del de 2021 al 30
Monto total del Q38.161.29 Contrato: de junio de
Contrato: 2021
Periodo del . |01 al31de
Honorarios Mensuales: Q. 7.000.00 Informe: mayo de 2021
Unidad Administrativa |
donde presta los | Oficina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-
 servicios: [
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en atencion al publico.
2 | Colaborar en la recepciéon de documentos.
\ :
! 3 Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentaciéon enviadas a
diferentes entidades publicas y privadas. '
4 Colaborar con la revision de facturas y documentos anexos.
5 Colaborar en el archivo de toda la documentacién que se realiza y recibe.
6 Apoyar con el control de pagos de telefonia madvil vy fija.
| 7 Apoyar en el control de la agenda de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal.
| 8 Apoyar en la recepcion de llamadas que ingresan de las diferentes entidades
: publicas y privadas.
| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
E Apoyée en clasificar y archivar documentos que ingresan al Departamento de
| Registro y Trdmite Presupuestal.
2 | Colaboré en la distribucién de documentos enviados por el Departamento de
3 Registro y Tramite Presupuestal a las Unidades correspondientes.
'3 | Apoye en atencidn a asesor de la Unidad de Coordinaciéon de Administracion y
| Finarzas - UCAF -
4 Brinde apoyo en registro y control de documentos ingresados al Departamento de
Registro y Trémite Presupuestal




5

| Colaboré en atencién al publico.

Apoyo en la recepcidén y traslado de llamadas telefénicas ingresadas al
Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.

Cclaboré con el archivar en orden y forma correlativa los Formularios de
Requisicion de Combustible.

U
'8 Redacté las solicitudes de los Suministros que se requirieron a Alimacén para la
} utilidad de la Oficina.
9 Verifiqué y actualicé las distintas actividades en la agenda del jefe del
J Departamento de Registro y Trémite Presupuestal.
| 10 Apoyé en la redaccién y verificacién de oficios de la Oficing.
!
11 | Asisti en la confinuidad de distintos procesos que se desarrollan dentro del
Departamento de Registro y Trémite Presupuestall.
12 | Apoye en la revision de facturas y documentos para el proceso de firma dentro del
Departamento de Registro y Trdmite Presupuestal.
13

Apoye en la emision de reconocimientos de gastos gue ingresan al Departamento
de Registro y Tramite Presupuestal.

(f)

Leticia Carolina Rodads Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para gue procedan al trdmite de pago respec‘rivo

()
Vo. Bo. Lic. Wdlfer Rosendd Gonzdlez Garcia
Jefe de la Oficina de Registro y Tramite

Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del }
Contratista: Claudia Eunice Racancoj CUL 2398632830101
NIT del
Numero de Contrato: 159-2021-029-DSRH Contratista: | 7238301-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 18de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.43,612.90 2021
Periodo del | Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 Informe: mayo del 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefiar artes para el drea de comunicaciones.

2 Producir material informativo y grafico para comunicacidn interna.

3 Producir material grafico para publicar en redes sociales.

4 Apoyar con el monitoreo de redes sociales con las nuevas herramientas de analisis digital.

5 Realizar informe de analisis digital de redes sociales.

6 Apoyar en la comunicacién interna.

7 Actividades que sean requeridas por la Direccidn Superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE MAYO

1 Disefie artes para el drea de comunicaciones.

2 Produje material informativo y grafico para comunicacién interna.

3 Produje material grafico para publicar en redes sociales.

4 Apoyeé con el monitoreo de redes sociales con las nuevas herramientas de analisis digital.

5 Realicé informe de analisis digital de redes sociales.

6 Apoyé-en la comunicacién interna.

7 Actividades que sean requeridas por la Direccién Superior.

Y (At
e Unice Racancoj

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

nsminof. ila €.

Directdra de Comunicacién Social
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo
del Contratista:

Elsa del Carmen Gonzdlez Valdez |CUI: [2193105050101
NUmero de NIT del
| Contrato: 161-2221-029-DSRH Contratista: 51147971

| . . s .
‘Servicios (Técnicos
o Profesionales):

| Servicios Técnicos

01 de febrero

‘Monto  total del Plazo del|al 30 de junio
Contrato: Q 50, 000.00 Contrato: del 2021

' Periodo del |01 de mayo al
Honorarios Informe: 31 de mayo
| Mensuales: Q. 10.000.00 del 2021
' Unidad

Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Coordinacion Administracidn y Finanzas
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la gestion Administrativa de la seccién de Servicios Generales y Administrativos y
demas gestiones de la Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas — UCAF -.

'2 Apoyar en la organizacion y elaboracion de controles internos eficientes para el buen |
desempefio de las actividades que se realizan de la Seccion Servicios Generales
Administrativos.

[3 Colaborar como enlace entre la seccion de servicios generales y Administrativos con la

| unidad de Coordinacién de Administracién y Finanzas-UCAF-, realizando de control de

‘ presupuesto de costos de mantenimiento de vehiculos y reportes de la informacién

! Actualizada

4 Apoyar en el cumplimiento de Manual de Normas procesos y Procedimientos de la Unidad |

\ de Coordinacion de Administracién y Finanzas -UCAF-.

5 Colaborar en la Planificacion y coordinacion de Mantenimiento preventivo y correctivo de las
Instalaciones de la Direccion Superior.
6 Apoyar en otras Gestiones que sean solicitadas.

| — |

| 7 | Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Unidad de Coordinacion |

de Administracion y Finanzas-UCAF-.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé colaboracion en la revision de expedientes de seguimientos y
procedimientos de la Coordinacion de Administracion y Finanzas
2 Apoyée en la redlizacion de oficios, circulares, memordndum del mes de
‘ marzo del presente ano.
3 Apoyé en el seguimiento de firmas de expedientes a proveedores.
4 Apoyé en el seguimiento de llamadas entrantes tanto internas como
externas.
5 Apoye en la Organizacion de expedientes y procedimientos
6 Apoye en el ordenamiento de expedientes de distintas instituciones y darle
seguimiento al correspondiente.
7 Apoyé en la actualizacién de la agenda para llevar un mejor control de los
L numeros del personal interno y proveedores.
8 Apoye en la toma de los mensajes para el director de UCAF
9 Brinde colaboracidn en la revision de expedientes del 029 para renovacion
de contratos de Servicios Generales.
10 | Apoye en la revisidn de expedientes para nuevas confrataciones.

(f)

Jy//}/‘\/ﬁ/)/‘zﬁ

.Elgc: dg Cormeﬁ Go}r’ualez Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
guien corresponda, para gque procedan al frémite de pago respectivo.

/ %
(f) __}~

Vo. BO%LC Axel dbbesus Dordon Orozco
Director de la Unidad de Coordfinacion de Administracién y Finanzas




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
ASESORIA LABORAL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del

contratista: Pascual Tiu Zapeta CuUl: 1942-12645 1401

Numero de contrato: 162-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 1668639-K

Profesionales): profesionales

|
l Servicios (Técnicos o
|

Plazo del Contrato: 01 de febrero de
2021 al 31 de

} Monto total del contrato: Q.242,000.00 diciembre de 2021.

Periodo del Informe: 01 al 31 de mayo

Honorarios mensuales: Q.22,000.00 de 2021,

Unidad administrativa
donde presta los Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

| Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean
marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial respectivo cumpliendo con el
‘ plazo fijado en las leyes de la materia o por Juez competente;

;
i
\

| Realizar los memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacién de audiencias conferidas por
| la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales
I de Amparo que le sean marginadas por la Asesora Laboral;

5
|

Elaborar informes mediante memorial a solicitud de juez competente y someter a revision de la
Asesoria Legal Laboral.

Id)

| Elaborar informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente.

e)

Conocer y resolver procedimientos administrativos asignados por la Asesoria Legal Laboral,
elaborando el documento administrativo que corresponda,

f)

Atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento, exponiendo argumentos, opinion
y criterio juridico.

g)

Atender las citaciones emanadas por la Inspeccion General de Trabajo del Ministerio de Trabajo,
derivado de las adjudicaciones generadas por las denuncias presentadas, debiendo defender los
| intereses ministeriales.

h)

En ausencia de la Asesora Legal debera apoyar, asistir y auxiliar con la distribucion de expedientes,
responsabilizandose de la procuracién y diligenciamiento de cada expediente.

1)

Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos ministeriales,
dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por la Asesoria Legal Laboral.

J)

Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas por la Asesora Legal
Laboral.

k)

En el Caso la Asesora Legal Laboral se encuentre atendiendo diligencias judiciales o administrativas,
debera atender diligentemente cualquier requerimiento planteado ante la Asesoria Legal Laboral,
debiendo resolver cualquier circunstancia presentada

)

Conocer, analizar y resolver expedientes administrativos conformados para el pago de Sentencias
Judiciales, renglén 913, proponiendo a la Asesora Legal Laboral el proyecto de resolucion;

m)

Evacuar audiencias presenciales, por escrito ante la inspeccion General de Trabajo del Ministerio de
Trabajo y Prevision Social, juzgados de Primera Instancia de Trabajo, y Previsién Social, ante Sala de
Apelaciones, Corte Suprema de Justicia, Cémara de Amparo y Antejuicio, y Corte de
Constitucionalidad.

Paginalde 4




e Ordinario Laboral No. 01173-2016-7767. Jueza "B". Oficial 4°. Ref. Fredric Danigl Lazo
Denis/COVIAL. Informe de requerimiento de pago.

o Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2017-02031. Oficial 4°. Ref. Marco Tulio Arias
Fajardo/DGAC. Informe relacionado auto de liquidacion.

e Juicio Ordinaric Laboral No. 01173-2015-05573. Juez "B". Oficial 4°. Ref. Lesbia Karina
Aguino Toc/DGAC. Informe de Verificacién de requerimiento de pago.

e Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2015-06506. Juez “A". Oficial 2°. Ref. Marvin Leonel
Morales Ortiz/DGAC. Informe de requerimiento de pago.

e Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-05170. Oficial 2°. Juez “A”". Ref. Juan José Pacach
Flores/DGAC._requerimiento de pago.

e Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-07352. Juez “A". Oficial 4°. Ref. Emerson
Waldemar Mendez Salazar/DGAC. Informe de requerimiento de pago.

» Incidente de Reinstalacién No. 01173-2017-6110. Dentro del conflicto colectivo No. 01173-
2015-08909. Ref. Diana Lorena Merida Morales/DGT. Informe de pago.

e Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-07631. Of. 1°. Ref. Cesar Agustc Javier/FSS.
Informe de requerimiento de pago.

e Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-3236. Ref. Mario Rodolfo Lopez Smith/CIV.
Informe de verificacion de requerimiento de pago.

e Incidente de Liguidacion de Costas dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-
01115, Oficial 2°. Ref. Alex Estuardo Pivaral Telles. Informe de pago.

¢ Incidente de Liguidacion de Costas dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-
09917. oficial 1°. Ref. Luis Edmundo Buenafe Morales. Informe de pago.

e Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-012028. Juez "A” Oficial 4°. Ref. Carmen Veranica
Galinde Martinez/DGCT. Informe de verificacion de pago.

e Juicio QOrdinario Laboral No. 01173-2018-01620. Oficial 3°. Ref. Jorge Hugoe Cardena
Vasquez/DGTC. Informe de verificacidn de pago.

e Juicio Ordinario No. 018016-2016-00051. Of. 2°. Ref. Nixon Ruben Garcia Choc/UDEVIPO.
Informe.

e Juicio Ordinario No. 018016-2016-00051. Of 4°. Ref. Irma Yadira Godinez
Corden/UDEVIPO. Informe.

e Juicic Ordinario No. 018016-2018-00051. Of 4° Ref Irma Yadira Godinez
Cordon/UDEVIPO. Informe.

n). | Cualquier otra actividad que le sea asignada por la Asesora Legal Laboral inherentes a los servicios a
contratar.
No.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORNE
1. Vista ante |a Sala de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social:

s Juicio Ordinario Laboral Numero 01173-2019-03151. Recurso 1. Of. 2°. Luis Rolando Roman
Avila/COVIAL. Vista de apelacion de sentencia.

e Proceso Numero 01173-2018-1872. Recurso 1. Oficial I. Julio Adrian Miranda Escobar. DGAC.
Vista de apelacion.

» Incidente de Declaratoria de Beneficiarios Post Mortem Numero 01173-2019-09086. Recurso
1. Of 3°. Dalila Aldana Delgado/ Sergio Torres Hernandez/DGC. Vista de apelacion de
sentencia.

« Diligencia de Reinstalacion nimero 01173-2020-04762. Recurso 1. Oficial 3. Oscar Eduardo
Paz Leon. SIT. Vista de apelacion de auto.

s Juicio Ordinario Numero 01173-2017-02713. Recurso 1. Of 3°. José Eduardo Cristales \
Mis/UDEVIPQ. Vista de apelacion. |

s Incidente de reinstalacion numero 01173-2020-02895. Recurso 1. Of. 2°. Francisco Javier
Salazar Corado. DGT. Dentro del conflicto colectivo 01173-2019-10812. Secretaria Vista.

2l Recurso de nulidad:

e« REF. Diligencias de Reinstalacion numero 01173-2015-00758, dentro del conflicto colectivo
01173-2014-05916. Secretaria/Juez A. Lesbia Isabel Reyes Palencia/FEGUA. Nulidad por
infraccion de ley.

3. Vista de amparo.

~ Ref 1145-2018. Expediente 897-2021 Of. 14. Estado de Guatemala. Camara de Amparo y
Antejuicio, Corte Suprema de Justicia. Ref. Jhonny Wilfredo Martinez Gémez/PROVIAL. Vista
de amparo.

4, Informe de verificacion solicitado por el Juez:
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e Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2017-02782. Of 2°. Maria Fernanda Guzman
Gonzalez/ONCUSO. Verificacion de requerimiento de pago.

e Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-05111. Oficial 3°. Ref. Jose Alfredo San Juan
Guzman/DGAC. Requerimiento de documentos.

e Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2017-00247. Juez "B". Oficial 6°, Ref. Evelyn Floridalma
Garcia Castillo De Bonilla/DGAC. Informe de Apercibimiento de pago.

e Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-01519. Juez "B". Oficial 3°. Ref. Josseline Mishel
Vasquez Villatoro/DGAC. Verificacion de requerimiento de pago.

» Ref: Jerson Morasty Makepeace Mazariegos /INSIVUMEH. Estado de Guatemala por medio
de la Procuraduria General de la Nacion Contra Camara de Amparo y Antejuicio, Corte
Suprema de Justicia. Apelacion auto de Asistencia para la Ejecucion de Sentencia de
Amparo 2849-2015.0f. 5°. INFORME.

| 5. Recurso de Rectificacion.
\ e Juicio Ordinario Laboral No. 01215-2018-01244 Of. 3°. Ref: Nestor Oswaldo Chuy Enriquez /
DGAC. Recurso de Rectificacion.
e Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2017-02031 Of. 4°. Ref. Marco Tulio Arias Fajardo/DGAC.
1 Recurso de Rectificacion.
| 6. Informe de pago realizado:
» Incidente de Reinstalacion No. 01173-2016-05819. Of. 1°. Dentro de conflicto 01173-2015-
08909. Enrique Reynoso Cruz /DGT -solicitud de reintegro-
' » Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-05573. Of 2°. Obed Francisco Rivera Mejia
\ /PROVIAL —solicitud de reintegro-
‘ » Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2015-00324. Recurso 3. Of 3°. Edgar Leonel Chacach
\ Apen/PROVIAL —solicitud de reintegro-
7. | Evacuacion 48 horas amparo.
\ » Referencia: Amparo No0.455-2020. Of. 10. Estado de Guatemala por medio de la
Procuraduria General de la Nacién Contra Sala Tercera de la Corte de Apelaciones de Trabajo
[ y Prevision Social. Rodolfo Estuardo Miranda PirifCOVIAL.
8. | Vista ante la Corte de Constitucionalidad.
i ~ Expediente: 795-2021 Of. 10. Referencia: Amparo No. 01021-2019-00115. Estado de
! Guatemala por medio de la Procuraduria General de |la Nacion Contra Sala Segunda de la
i Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social. Ref. Sindicato de Trabajadores de la
. Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, de Infraestructura y Vivienda. -
SITRACIV-. Vista de Apelacion de amparo.
» Expediente: 1596-2021. Of. 2°. Referencia: Amparo 1020-2018-92. Estado de Guatemala
por medio de la Procuraduria General de la Nacion Contra Sala Primera de la Corte de
Apelaciones de Trabajo y Prevision Social. Ana Lucia Quifionez Pérez. DGAC. Apelacion de
sentencia.
8. Audiencia de 48 horas apelacion,
» Juicio Ordinario Laboral 1215-2018-03033. OF. 3° Recurso 1° Ref. Rut Noemi Gonzalez
. Navas /DGAC. Evacuacion 48 horas recurso de Apelacién.
¢ Juicio Ordinario Laboral 1173-2019-01276. OF. 3° Recurso 1° Ref Mayra Lisbeth Zepeda
, Villagran/DGCT. Evacuacion 48 horas recurso de Apelacion.
I * Diligencias de Reinstalacion 01173-2020-09637 Recurso 1. Oficial 1. dentro del colectivo
‘ 01173-2019-10812. Alfan Rodoifo Yac Orozco/DGT Audiencia por 48 horas.
. ¢ Juicio Ordinario Laboral 1173-2019-05801. OF. 4° Recurso 1° Juez B. Ref. Sonia Dalila
Sandoval Romero /TGW. Evacuacion 48 horas recurso de Apelacion,
s Diligencias de Reinstalacion 01173-2019-00398 dentro del colectivo 01173 2016-10826.
Recurso 01 Oficial 2°. Leslie Karina Balcarcel Rivera de Tolico.
_ Audiencia por 48 horas.
| 10. | Audiencia por 2 dias.
~ Incidente de Liguidacion de Costas Judiciales dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
2017-00286 OF. 2°. Ref. Rogelio Romeo Aguildn Sandoval/FSS. Previo de evacuacion de
{ audiencia por 2 dias.
~ Juicio ordinario Laboral No. 01173-2018-10812 OF. 2°. Recurso 2. Ref. Mayra Graciela Herrera
Barrios; Fredy Omar Sosa Mendez, y Sergio Rodolfo Sandoval. SITRADGT. Audiencia por 2
dias. recurso de aclaracion,
' 11. | SOLICITUD DE PRORROGA.
* Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-05340. JUEZ "A" Of. 10. Ref. Henry Danilo Morales
Cifuentes/DGAC. Solicitud de plazo para presentacion de informe.
12. | Apelacion de sentencias.

e Ordinario Laboral Numero 01215-2018-03199. Of. 1°. Juez "B" Fredy Ruben Esquivel Pineda.

DGC. Apelacion.
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Proceso NUmero 1173-2020-04024. Recurso 1. Oficial 2°. Ref. Hugo Ernesto Garcia Montes
De Oca /DGT. Evacuacion 48 horas/Reinstalacion. Recurso de Apelacion.

Juicio Ordinario Laboral Numero 01173-2019-05325. Of. 1°. Recurso 1. Ref. Claudia Lily Rivera
Alonso /DGT. Adhesién al Recurso de Apelacion.

Reinstalacion Numero 01173-2020-04070. Dentro Del Conflicto Colectivo Numero 01173-
2018-10812. DELIA ANGELICA GALINDO LOPEZ. Apelacién.

Juicio Ordinario Laboral Numero 01215-2018-02511. Of. 3°, Juez “B" Rosa Maria Xe. DGC.
Apelacion de sentencia.

s

-

13, ' Apelacion de auto de reinstalacién

Diligencias de Reinstalacién Nimero 01173-2020-04782. dentro del conflicto colectivo nimero
01173-2019-10812. Juez "A". Secretaria. José Lino Valenzuela Lépez. DGT.

Diligencias de Reinstalacién Nimero 01173-2020-09078. dentro del conflicto colectivo nimero
01173-2019-10812. Juez "B". Secretaria Mario Roberto Monterroso Peralta. DGT.

Incidente de Liquidacion de Costas dentro del Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2016-
09895. Of. 4°. Juez "B" Marcos Elel Morales. PROVIAL.

14. | Apelacién de Amparo.

Referencia: Amparo No. 1979-2019 Of.5. Estado de Guatemala por medio de la Procuraduria
General de la Nacién Contra Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision
Social. Ref. Leonardo Penagos Guzman /DGT. Apelacién de auto de Suspension.
Referencia: Amparo No. 2340-2019 Of.13. Estado de Guatemala por medio de la
Procuraduria General de |a Nacion Contra Sala Primera de |a Corte de Apelaciones de Trabajo
y Prevision Social Ref. Sandra Jannette Garcia Lima de Chali/FSS. Apelacién de auto de
Suspension

15. | Ocurso en queja:

Referencia: Asistencia para la Ejecucion de Sentencia de Amparo 2849-2015. OF. 5°.
Autoridad Ocursada: Corte Suprema De Justicia, Camara De Amparo Y Antejuicio.
Jerson Morasty Makepeace Mazariegos. INSIVUMEH

de servicia

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

profgsionales y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conforMmidad/ por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago

respectivo.

.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Oscar Rolando Gomez CUl: 2386 88461 1901

Namero de Contrato: 185-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 3424065

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | o1 ge marzo al 30

Contrato: Q 32,000.00 de junio 2021
Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: |Q 8,000.00 Informe: mayo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracion Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades |
gjecutoras de “EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefénica y personalizada |
alas Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQ", para |a elaboracion de los registros dentro
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

3 Apoyo en rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,
con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de conocimientos |
computarizados ,

4 Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos de néminas de sueldos, regularizacién de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

5 Asistencia en la revisién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando |
gue los registros se realicen de forma adecuada |
6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

¥ Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.

8 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en |a eficiencia y eficacia del mismo.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1

1 Apoyé en la revisién de las conciliaciones bancarias presentadas por las Unidades Ejecutoras del |
MCIV. J

2 Apoyé en la revision de rendiciones de fondos rotativos presentadas por las Unidades Ejecutoras del |
MCIV hacia UDAD para su aprobacién y posterior reembolso.

3 Apoyé en la revisién y posterior realizacién de rechazos de Rendiciones de Fondos Rotativos de las
Unidades Concentradas y Desconcentradas. |
4 Apoyé en la actualizacion de los libros de conciliaciones bancarias de las cuentas de depdsitos
monetarios a cargo de la UDAF.

5 Apoyé en la revision de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- elaborados en el Sistema de |
Contabilidad Integrada -SICOIN-, verificando que los registros se realicen de forma adecuada.

6 Apoyé via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para |
el presupuesto 2021 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucion Presupuestaria. .
7 Asisti a la jefatura de Tesoreria en todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio |
a prestar 0_que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

Y7
,I }/LM Lic. Jorge Albertp Garcia Lopez
LAl A Jefe del oy
/= R Ok do aciones,

Ministeri (o]

(f) Oscar Rolande Gémez M fraestructpra y Vivienda

: ¥ . A
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para quiigr gda
respectivo. - T1E00)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Josselyne Madelyne Lemus Garcia CUl: 2252-00333-0101 |
NIT del

Numero de Contrato: | 186-2021-029-DSRH Contratista: 7645579-3 ‘

Servicios (Técnicos o |

Profesionales): Servicios Técnicos |

‘ Plazo del Del 01 de marzo al |

Monto total del Contrato: 30 de junio de|

Contrato: Q. 40,000.00 2021 ‘

Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de|

Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: mayo del 2021 ‘

Unidad

Administrativa donde | Unidad de Administracion Financiera —UDAF- Seccién de Presupuesto ‘

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apovyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

=) Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccién Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas

4. Colaborar con la elaboracién de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores

5. Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias

L |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se procedié a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de
obras remitidas a UDAF para el proceso correspondiente de elaboracion y  posterior |
aprobacién de modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las
unidades ejecutoras.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. | Se elabord: Oficio, Dictamen y Resolucion de proyectos de modificaciones presupuestarias

, (internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.
| 18

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de mayo del afio 2021 y cuotas
adicionales.

5. | Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la |
Direccién Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion
y Programacion de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras.

6. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

7. | Actualizacion reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite.

8. | Se elabord el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de abril 2021.

9. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

| 10. | Se brindé asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS _
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|

CN°'“T‘°;O i | BEVERLY ZURAMA cul: 1766 06831 1712

s s CHAJCHAGUIN CAMPOS

Contratista: [
;

Miipmero de | 187-2021-029-DSRH NiTdel 2664520-3

Contrato: Contratista:

Servicios PROFESIONALES

(Técnicos o .

Profesionales)

2"°:t°tt‘fta' del | 4 56,000.00 Plazodel | 01 de marzo al 30 de junio

RN Contrato: de 2021

DEARFEHOS Q.14,000.00 Petlodadel | 50 1ai du mayo de 2021

| Mensuales: Informe:

Unidad Administrativa donde presta los servicios: | DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA

DIRECCION SUPERIOR

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los
| expedientes administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.
2 | Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le
encargue el Ministerio.
3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le
encargue El Ministerio.
4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demads actualizaciones relacionadas con
los mismos, cuando se solicite.
5 | Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos

- Ministeriales, Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y
cuando se le sea requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio,
‘ en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.

' Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en
- g . - . .
, los Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones
cuando se les requiera;

)




8 ‘ Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos

recursos cuando se les requiera;

Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las

dependencias de la Direccion Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho
Viceministerial;

| 10

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas;

11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Jur 10278 / Reg. 23251 / Contencioso Administrativo, notificacién de la resolucién de fecha

14/10/2019, se evacud la audiencia en el plazo de 10 dias, remitiendo el informe
circunstanciado.

Jur 10283 / Providencia no. SA-372-2021, Centro de Coordinacién para la Prevencion de
Desastres Naturales en América Central -CEPREDENAC- solicita se otorgue fraccion de
inmueble. Se emitid el oficio 169-2021, de traslado a UDEVIPO.

' Jur 9397 / Sumario 01045-2019-00628 / Notificacion de las resoluciones de fecha 15/3/2021,

16/3/2021, para la vista de apelacidn. Se procedié a evacuar la audiencia dentro del plazo
legal establecido y a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

Jur 10225 / Sumario 01165-2021-00176 / Notificacién de las resoluciones de fecha
06/04/2021 y 23/02/2021, se procedid a evacuar audiencia dentro del plazo de 8 dias, para
la prueba. Se revisé el expediente judicial para su posterior archivo.

Hoja de tramite 0-84610, relacionada a la Mesa Ampliada Interinstitucional del alto nivel para
la implementacion de la ley para la proteccién del cultivo del platano y banano, asisti a la
reunion en la modalidad virtual, realizando el informe ejecutivo 01-2021.

Jur 3091 / Registro 7150 / Providencia no. SA-499-2021, Direccién de Bienes del Estado del
Ministerio de Finanzas Publicas envia proyecto de acuerdo gubernativo por medio del cual se
resuelve adscribir a favor de la Direccion de Correos y Telégrafos una fraccion de terreno. Se
emitio la opinién 57-2021 correspondiente. '

Jur 10236 / Amparo 2663-2019 / Notificacion de las resoluciones de fecha 26/09/2019,
7/11/2019, 4/12/2019, 10/12/2020. Se procedié a evacuar audiencia dentro del plazo de 48
horas. Se revisé el expediente judicial para su posterior archivo.

l

Jur 10021 / Amparo 01190-2020-00158 oficial | / Notificacién de la resolucién de fecha

22/02/2021. Se procedié a evacuar audiencia dentro del plazo de 48 horas. Se revisé el
expediente judicial para su posterior archivo.

)




9 | Jur 10307 / Reg 26162 / Providencia no. SA-372-2021, la Unidad de Conservacion Vial -
COVIAL- solicita la aprobacion de Contrato de Licitacion Publica por parte del Ministro de
| Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Se emitié Opinion Juridica 56-2021.

10 | Jur 10272 / Juicio Sumario No. 01048-2019-01182 / Notificacidn de |z resolucién de fecha
20/4/2021. Se procedio a evacuar la audiencia dentro del plazo legal establecido de 15
dias y se reviso el expediente judicial para su posterior archivo.

azesor Juridico
! vorio da Cemunicaciones,
ra y Yivienda

S AL
el e

Contratis'ee‘-ée%erly Zurama Chajchagtiin Campos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

— e~ A

i

Lic. José Ricard0 Hemmerling Pelaez
Director de Asuntos J_urid.icos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Asesoria y elaboracion de resoluciones de entrega de informacion publica.

Nombre completo del
Contratista: Oscar Estuardo Orellana Estupe Ccul: 1591705750101
: NIT del
Numero de Contrato: | 189-2021-029-DSRH  Contratista: 2936505-8
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
‘ Plazo del Del 01 de marzo
Monto total del Contrato: de 2021 al 30 de
Contrato: Q. 48,000.00 junio de 2021.
| Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
| Mensuales: Q.12,000.00 | Informe: mayo de 2021.
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Acceso a la Informacion Publica
| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Orientar a los interesados en la formulacion de solicitudes publica.
2. Asesorar en la informacion con que fundamento legal puede proporcionarse para consulta o solicitud
i de interesados, asi como la notificacién de negativa de acceso a la misma.
| 3. Asesorar en la gestion de como expedir copia simple o certificada de la informacion PUblica
; solicitada, siempre que se encuentre en los archivos del Ministerio.
4. Asesoria y apoyo en la preparacion de informes a la Procuraduria de los Derechos Humanos.
\
! 5. Asesorar para el estricto cumplimiento de las leyes en |la materia.
' 6. | Asesorar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido
‘ en el decreto 57-2008.
| 7. Atender las solicitudes de informacion a nivel ministerial apegados al Decreto 57-2008 Ley de Libre
Acceso a la Informacion Plblica
8. Otras actividades derivadas de la Contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
L Elaboracion de oficios de aclaraciones a efecto de orientar en la solicitud de informacion
2. Elaboracion de oficios y circulares de requerimiento de informacion pablica dirigidas a las distintas
i Unidades Administrativas y Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
! Vivienda con el efecto de solicitar la informacidn acorde a su area y materia.
‘ 3.




4. | Atencidny orientacidn al usuario en la Unidad de Acceso a la Informacién Publica.

5. Elaboracion de informe a la Secretaria de Acceso a la Informacion Publica de la Procuraduria de los
Derechos Humanos .

6. | Asistencia con delegados de la Comisién Presidencial contra la Corrupcién respecto al tema de

informacién publica, intercambio de experiencias en la que participardn representantes de distintas
entidades del organismo ejecutivo.

7. Revision del portal electronico www.civ.gob.gt, en el campo transparencia de Unidad de Acceso a la
Informacién Publica, para corroborar que la informacion de oficio de conformidad con la Ley de
Acceso a la Informacion este actualizada y en los formatos correspondientes.

M Orellana Estuge

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo.ﬂg.
Sergio 3
i onzalez Rodri
Viceminist Administratiy anguez

ministie 0y Financierg
Mllmfsterro de Comunicacinnes ‘
niraestructura y Viviendg -




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis Fernando Ozaeta Juarez CUl: 1594 27851 0101
\ NIT del
'Numero de Contrato: 190-2021-029-DSRH Contratista: 6396491-0
'Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Tecnicos
'Monto total del Plazo del. Del 01 de marzo de 2021
_Contrato: Q.36,000.00 Contrato: al 30 de junio de 2021.
' Periodo del Del 01 al 31 de mayo de
! Honorarios Mensuales: | Q.9,000.00 Informe: 2021.
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Informacion Publica
| servicios:
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1. Apoyar a los interesados en la formulacion de solicitudes de informacion publica.
2 Apoyar en la informacion que con fundamento legal puede proporcionarse para la consulta o
solicitud de los interesados, asi como la notificacion de negativa de acceso a la misma.
3. Apoyar en |a gestion de como expedir copia simple o certificada de la informacién publica solicitada,
siempre que se encuentre en los archivos del Ministerio.
4. | Apovyaren la preparacion de informes a la Procuraduria de Derechos Humanos.
[ 5. Apoyar para el estricto cumplimiento de las leyes en materia de Informacién Publica.
| 6. Apoyar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido en
: el Decreto NUmero 57-2008, Ley de Acceso a la Informacién Publica.
| 7. Apoyar las solicitudes de informacion a nivel ministerial apegado al Decreto 57-2008. Ley de Acceso
a la Informacion Publica.
i 8. | Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven en la presente contratacién.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
)

Elaboracion de oficios y circulares sobre gestién de Informacién Publica:

Oficio No. UAIP-DS-179-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-207-2021-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-190-2021-JH-Ifoj

Oficio No. UAIP-DS-203-2021-JH-Ifoj

Oficio No. UAIP-DS-208-2021-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-209-2021-IH-Ifoj

Oficio No. UAIP-DS-204-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-210-2021-/H-Ifoj

‘ Oficio No.

Oficio No.

UAIP-DS-205-2021-JH-Ifgj

UAIP-D5-206-2021-JH-Ifoj

Circular-UAIP-DS-2021-44

Circular-UAIP-DS-2021-45

2. Elaboracién Resoluciones de Informacién Publica.




Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucidn No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucidn No.,
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucidn No.
Resolucidn No.
Resolucian No.
Resolucion No.

Resolucion No.

UAIP-DS-2021-117
UAIP-DS-2021-118
UAIP-DS-2021-120
UAIP-DS-2021-124
UAIP-D5-2021-125
UAIP-DS-2021-126
UAIP-D5-2021-133
UAIP-DS-2021-134
UAIP-DS-2021-135
UAIP-DS-2021-136
UAIP-DS-2021-137
UAIP-DS-2021-138
UAIP-DS-2021-139
UAIP-DS-2021-140
UAIP-DS-2021-141

Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucion No.
Resolucidn No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucién No.
Resolucion No.
Resolucién No.
Resolucion No.

Resolucién No.

UAIP-D5-2021-142
UAIP-D5-2021-143
UAIP-D5-2021-144
UAIP-DS-2021-153
UAIP-DS-2021-154
UAIP-DS-2021-155
UAIP-DS-2021-160
UAIP-DS-2021-161
UAIP-DS-2021-162
UAIP-DS-2021-162
UAIP-DS-2021-164
UAIP-DS-2021-167
UAIP-DS-2021-168
UAIP-DS-2021-169

del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de acuerdo a lo establecido en los
articulos 10 del numeral 1 al 29 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica que comprende
informacion sobre estructura, organizacion, conformacion de prestadores de servicios, empleados y
funcionarios publicos como también ejecucion presupuestaria del mismo y articulo 11 del numeral 1
al 3 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

\‘ 3. | Gestion y actualizacion correspandiente al mes de mayo. Informacién Pablica de oficio en sitio web
\
|

\
i
\ 4. Recepcion y procuracion de oficios varios relacionados con las solicitudes de Informacion Publica.

3 - N

(f) / 17
mlsjﬁﬂ%uﬁoﬁAETAJuAREz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Sergio K. Gonzalez Rodrigue.
Vicem mistre Administrative y Finanziero

Min:sterio de Comunicacionss,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del
Contratista: Bairovi lliana Azucena Fernandez Mufioz CuUl: 1613935510101
NIT del
Numero de Contrato: 192-2021-029-DSRH Contratista: | 6508492-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS : l
' Monto total del Plazodel | 04/03/2021 AL
Contrato: Q. 20,000.00 Contrato: | 30/06/2021
Periodo del | 01/05/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q. 5,000.00 Informe: 31/05/2021
Unidad Administrativa ) )
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION
| servicios: DE COMPRAS
No. l ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segin lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidon de almacén; en el caso que sed un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
procedd segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

5 Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

é Analizar las facturas y documentos contables.

7 | Apoyar ¢ elaborar procesos en el sistema SIGES.

| 8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado. :

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios oquIrldos a Trgves de
la seccidén de compras, y su posterior fraslado a la oficina de registro y framite
presupuestal, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago :

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan. _

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccion de compras

12 | Y ofras actividades que la seccién de compras considere pertinentes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en diferentes funciones secretariales dentro de la Seccién de Compras.

2 Se brindo apoyo en la elaboracién de pre ordenes solicitadas por Servicios Generales.

3 Se brindd apoyo en la elaboracion de pedidos y gestion de firmas para inicio de proceso de
pago.

4 Se brindo apoyo en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades.

5 Se brindd apoyo en la elaboracion de expedientes para la elaboracion de NPG.

6 Se brindé apoyo en el fraslado de expedientes para la oficina de Registro y Tramite
Presupuestal.

7 Se brindo apoyo en la gestién de procesos del Almacén y el Encargado de Inventarios para
completar los expedientes.

8 Apoyar en tramite de Facturas

9 Se brindo apoyo a la unidad de Servicios Generales.

10 | Se Brindo apoyo en la elaboracién de programacion de personal

e
() Eg% 2>

Bairovi lliang Azucena Fernandez Mufioz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo syscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibid de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago res ectiv

(f) MR B
Va. .

q‘ljale del Departamento de (ompras

Nireccion Superior |

Ministerio del(omunicacionos,

{nfraestructyra ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rocio Karolina Pinto Portillo CuUl: 3384696132007

Nimero de Contrato: NiT d.el

194-2021-029-DSRH Contratista: 109007247

Servicios (Técnicos o . L.

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 08 de marzo al 30

Contrato: Q. 26,419.36 Contrato: de junio 2021

Honorarios del Mes: Q. 7,000.00 Ec;::::lg:del gzlyl 3232103?

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas — Seccién de

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién
Superior.

2 Colaborar en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccidn Superior.

3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron
recibidos.

4 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o
seccion.

| 5 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién
Superior.

2 Se Colaboré en la atencion de 95 personas que ingresaron y egresaron a la Direccidn
Superior.

3 Se tomaron los mensajes y se les dio ingreso a personas que fueron recibidos en el
Despacho superior, el despacho y Unidades Administrativas.

4 Se guio a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

(f L,_%

Rocio- Karolma Pinto Portillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2213 92033
Contratista: Elsa Patricia Solérzano Cardona Cul: 2001
NIT del

Namero de Contrato: | 195-2021-029-DSRH Contratista: 510526-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Plazo del 05/04/2021

Monto total del Contrato: al

Contrato: Q..32,106.67 30/06/2021

Periodo del 01/05/2021

Honorarios Informe: al

mensuales: Q.11,200.00 31/05/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesion y de Alianzas Publico
Privadas, APPS’s que estén en ejecucién o en gestion en la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones;

2 Presentar observaciones seglin asesoramiento para los informes mensuales de los trabajos
de mantenimiento y avance fisico y otras actividades del proyecto concesionados vigentes;

3 Participary asesorar en las actualizaciones de estudios técnicos para proyectos de Concesion
y de Alianzas Publico Privadas, APP’s;

4 Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracién y elaboracion de
Bases de Licitacion, y Términos de referencia en proyectos de Concesiones A
Desincorporaciones en Asociaciones Plblico-Privado en obras y/o servicios publicos; '

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” |
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la preéente
contratacion.

[ / .

™ RSN
S/

- ¥,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Participé en reunion de trabajo convocada por la Coordinadora de la Unidad de Concesiones
y Desincorporaciones del ClV, relacionada al perfil que se esta elaborando para el Proyecto
Palin- Escuintla.

2 Efectué inspeccion al Tramo Concesionado Autopista Palin - Escuintla, atendiendo al
nombramiento realizado por la Coordinadora de la Unidad de Concesiones.

3 Entregue en las Oficinas de la Concesionaria Marhnos en la Autopista Palin — Escuintla,
bitdcora del registro de los trabajos que se supervisaron y sus observaciones.

- Realice informe de la inspeccion realizada al tramo Concesionado Autopista Palin —Escuintla,
reportando los hallazgos encontrados en la inspeccion efectuada al Tramo Concesionado.

5 Revise y analice el Reporte Mensual para la operacién y el mantenimiento de la autopista
Palin — Escuintla con cobro de peaje correspondiente al mes de febrero de 2021.

6 Revise y analice el Reporte Mensual para la operacién y el mantenimiento de la autopista
Palin — Escuintla con cobro de peaje correspondiente al mes de marzo de 2021.

()

———

arzano Cardona

f ; 4;} /;a

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de
pago respectivo.

(f)

Copfdinadora -
Vo. B(é}nieélundDesincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘

Contratista: ~_Gerson Omar Quifionez Escobar | CUL: 12693 94532 0101
' - 'NIT del -
Numero de Contrato: 197-2021-029-DSRH ' Contratista:  3794672-2 B
Servicios (Tecnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos ! .
N - i Plazo del 05 de abril de !
Contrato: 12021 al 30 de
Monto total del Contrato: 34,400.00 junio del 2021
- - - Periodo del | 01 de mayo del
Informe: 2021 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q12,000 00 ~_ mayo del 2021

Unidad Administrativa donde

_presta |os servicios: Direccion de Comunicacion Social
No. | i "~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - -

1 | Desafrollar estrategias creativas para las redes sociales
| Concebir e implementar canceptos y directrices a ser nmpller"entaaas enla elecuaon de la
comumcacmn externa

3 Garantizar la calidad v coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como Ia
mteracuon global del diseno

[§]

4 |

Super\rlsar arientar, motivary hacer seguumlento v al desempeno del equipo creatlvo alos fines de
| garantizar |a eficiencia en sus operaciones diarias S -
5 Asignar lareas al equipo de disefio y monitorear su gestion
5] Elaborar modelos 3D renders y animacion 3D de los proyectos de alto impacto del LIy
7 Otras actividades que sean requeridas por la Direccion Superior de este Ministerio
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL EL PERIODO DEL MES DE MAYO
. { _— . o : i - B B
1 | Se apoyo en desarrollar estrategias creativas para as redes sociales
2 Se apoyo ‘en concebir e mp!emenrar C\.}ﬂ\.eptCl‘a y directrices a ser m"plementada«. enla ejecucuon de
la com unlcamon externa
Se apoyo en garantizar |3 calidad v coherencia, tanto del aspecto visual coro del contenido, asi
como la interaccion global del diseno - N
4 Se apoyo en supervisar, orientar. rotivar y hccpr segumwen C al dese~peng gl egquipe Ireat
. los fines de garantizar 'a eficerc 3 en sus operaciones diarias
5 se apoyo en as:gnar tareas al equipo de disefio y monitorear su gestlnn

%= Se apoyd en elaborar modelos 3D renders y animacion 3D de los proye&m de alto impacto del CIV

7 Se apc;é en otras actividades que fueron requeridas por la Direccion S_upérior de este Ministerio

El presehte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que ;'arocedan al tramite de pago
respectivo.

{f)

D»rect ra de Currml:ocldn Secial
Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

VVE‘ ngminof. crfila .




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | T . ] 1
| Contratista: Edy Samuel Mendoza Ortega | Cul: |_2100693920101 |

| Numero de Contrato: 198-2021-029-DSRH  NIT del Contratista: | 7527676-3
‘ Servicios (Técnicos o | o .o o ( |

' Profesionales): |
"Monto total del

—
Del 16/04/2021

| Contrato: | Q.22,500.00 !Plazo del Contrato ﬁaijQ/OBIZOTI
l M 2
;z::gllg:_ l Q.4,500.00 [Perlodo del Informe: Eﬂe;l,g;%/%/g; 1
. : | -
'Unidad Administrativa |
donde presta los r Direccion de Planificacién y Desarrolio Institucional
' servicios: | IR
"No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

i 4 \ Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y |
| programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.
| Asistir a las unidades de planificacién y programacion de las Unidades Ejecutoras ‘del Ministerio, en la
elaboracion de planes, programas y proyectos.
3 | Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estrategmo del Ministerio y
en el Plan de Inversiones de cada Unidad Ejecutora. |
\ 4 | Apoyo en la verificacion periddica, en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones
| de las Unidades Ejecutoras asignadas. |
\ 5 | Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada Unidad Ejecutora
| | asignada. |
f | Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de
6 ’ planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.
7 ’ Presentar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por Unidad ejecutora as;qnada del
Ministerio. .
8 | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad e _Jecutora asucmada
g ‘ Apoyo en la revisién y gestion, ante SEGEPLAN, de los proyectos de inversion que envian las |
Unidades Ejecutoras del Ministerio.
| 10 | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN.,
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera |
| desarrollar todas aguellas actividades gue se deriven de la presente contratacion.

28]

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Revision y registro de la programacion y ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades
| Administrativas de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda |
| Brindar acompariamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de

| 2 ‘ planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel

| nacional por SEGEPLAN.

|3 | Elaboracién de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades |

' | Ejecutoras del Ministerio.

' Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del |

| Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

. .

Edy Samuel Mendoza Ortega

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se auteriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

P
(7. Licda. LLza M/rlgf ’}}rcuyo
Vo. B, ctor
oA L!sutucmua
-DIPLAN-

Ministerio de Ccmunlca_cionsa,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N e

| Cgm:;;‘;f"p'em del | Edy Samuel Mendoza Ortega cul: | 210088392010+

' Namero de Contrato: | 198-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 7527676-3
Servicios (Técnicos o o2 _—r

| Profesionales): Servicios Técnicos

' Monto total del Del 16/04/2021 |
Comiraio: Q.22,500.00 Plazo deI—Contrato. |al30/06/2021 |
Honorarios ; . | Del 1/05/2021 al

‘ Mereviles: Q.9,000.00 Periodo del Informe: 31/05/2021
Unidad Administrativa

| donde presta los Direccién de Planificacion y Desarrollo Institucional

servicios: - -

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

[ 1 Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
, programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio. -
’ o | Asistir a las unidades de planificacién y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la
elaboracién de planes, programas y proyectos. - - o
| Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y
| en el Plan de Inversiones de cada Unidad Ejecutora. - T
4 | Apoyo en la verificacion periodica, en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones
de las Unidades Ejecutoras asignadas. -
5 Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada Unidad Ejecutora
} asignada.
Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de
‘ 6 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
| nacional por SEGEPLAN. -
Presentar informes periodicos de la ejecucién fisica y financiera por Unidad ejecutora asignada del
Ministerio. S .
r 8 | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada. |
| Apoyo en la revision y gestién, ante SEGEPLAN, de los proyectos de inversion que envian las

(%)

; Unidades Ejecutoras del Ministerio. S
10 | Apoyar en la elaboracién del plan de trabajo anual de USEPLAN. -
1M Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. )
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Revision y registro de la programacion y ejecucién de Volumenes de Trabajo de las Unidades

Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

. Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacién, programacion, seguimiento y evaluacion de

‘ 2 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN. 1

Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades

Ejecutoras del Ministerio. -

Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del

. Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(~ =

(f) e .
Edy Samuel Mendoza Ortega

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

sterio de Comunicqcionas.
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista:

Alicia Lizanel Castellanos
Salguero

Cul:

1604 67233 0101

Ntimero de Contrato:

199-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

35690722-3

| Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

[
' Monto total del 04/05/2021 al

Contrato: Q. 34,258.06 30/06/2021 ]
| Periodo del 04/05/2021 al

| Honorarios Mensuales: Q. 16,258.06 Informe: [ 31/05/2021

' Unidad Administrativa

donde presta los '
| servicios: Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en la redaccion de Resoluciones de aprobacion de contrataciones dentro

del proceso de Recursos de Revocatoria y Reposicion de conformidad con la Ley de

lo Contencioso Administrativo de las diferentes dependencias de El Ministerio;

| 2. Emitir Dictamenes, opiniones y pronunciamientos de caracter juridico dentro de los |

1, expedientes administrativos propios del Ministerios cuando sean requeridos;

3. | Asesorar en la revisién de documentos de Licitacion publica nacional e internacional |

‘ que le encarga el Ministerio.

4. | Asesorar en la revision de documentos de cotizaciones y de contrataciones por|

! excepcioén, que le encarga el Ministerio.

'5 | Asesorar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones

relacionada con los mismos, cuando se le solicite.

6 | Asesorar en la revision y elaboracion de proyectos de Acuerdos Gubernativos, |

Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y otros relacionados con el Ministerio o del |

interés del mismo; vy cuando le sea requerido anteproyectos de Leyes, tamblen1
|

relacionados con el Ministerio, en los tribunales o que se tramiten en contra del
ministerio;

7 | Asesorar en la Resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas \
por las dependencias de la Direccién Superior, o peticidn del Despacho Superior o |
Despacho Viceministerial. T
7 | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Secretario Administrativo; ‘!

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE MAYO
1. | Asesoré en la elaboracion y revision de 2 Contratos Administrativos de eventos de Cotizacion.
2. | Asesoré en la revision de 3 Resoluciones para la Aprobacion de eventos de Licitacion
3. Asesoré en |a revision de 1 Acuerdos de aprobacion de Convenio Interinstitucional
4. Asesoré en |a revision y analisis de 5 Resoluciones de Recursos de Revocatoria

| 5. Asesore en la revision y andlisis de 3 Resoluciones de Recursos de Reposicion

i 6. Asesoré en |a revision de 15 Acuerdos de aprobacion de eventos de Cotizacion
L




\ 7. | Asesoré en la revision de 18 Acuerdos de aprobacion de eventos de Licitacion
| 8. Asesoré en reuniones de trabajo en materia administrativa legal.
9. Colaboré en Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
10. | Asesoreé en la revisién de 5 Acuerdos de Rectificacién de Contratos varios.
11. | Asesoré legal para elaboracién de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria
Administrativa.
12. | Asesoré en la revisién de 108 Acuerdos de aprobacién de Contratos Individuales de Trabajo
13. | Asesoré en la revision de 15 Acuerdos de Rescision de Contratos varios
14. | Asesoreé en la revisién de 3 Acuerdos de Modificacién de Contratos Administrativos varios.
15. | Asesoré en la revisién de 5 Providencias varias.
(f)

El presente inform

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corre
al tramite de pago respectivo.

ara que procedan

DE
Q:@CT U,edM

SELRE" ARI4 Y
. ADMINISTRATIVY ¢

Infraestr c!ura y Vwrenda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 2448 00456 |
' Contratista: Gustavo Adolfo Hernandez Barrera CUl: 0101 f
NIT del
\ Numero de Contrato: 200-2021-029-DSRH Contratista: |4650574-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

l Plazo del 04/05/2021 al
Monto total del Contrato: | Q. 38,064.52 Contrato: 30/06/2021
Periodo del | 04/05/2021 al
Honorarios del Periodo: Q.18,064.52  Informe: 1 31/05/2021
Unidad Administrativa
'donde presta los ,
‘servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones |
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO N
| 1. | Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho

| Viceministerial.

2. | Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y

las dependencias a su cargo.

3.

Revision y analisis de los expedientes asignados para posterior visto bueno por parte del Despacho
Viceministerial.

4.

Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio que
dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

Asesorar en temas legales concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

a) Asesoramiento de las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al |
Banco interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr |a obtencion del préstamo orientado a
financiar el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso
Inclusivo a la Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones. |

Asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial de
Comunicaciones y las dependencias a su cargo.

a) Acomparie y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del |
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias
(Direccion General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
-TGW-, Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la
Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- ).

Revision y analisis de los expedientes asignados para posterior visto bueno por parte del
Despacho Viceministerial,

Revision de acuerdos relacionados con los procesos de cotizacion y licitacion de las unidades a .
cargo de este Viceministerio. '

Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio que dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un
correcto funcionamiento




a) Asesore en la Negociacion del préstamo GU L1175 realizada por el Ministerio de |
Comunicaciones infraestructura y Vivienda -CIV- frente al Banco interamericano de
Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar el “Programa para
la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la Conectividad” el cual
asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

a) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla-ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

b) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de la
Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunion semanal)

c) Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo
de Fondo para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunién semanal)

d) Asesore al sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Quetzal -EPQ- (2 reuniones semanales)

n___Z=— 7~

Gyé'tavo Adolfo Hern?ﬁdez Barrera
/,

4
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Rodolfc&@%%&na Moniuys MAL

Viceministrode Comu. cactiones
Ministerio de Comun 3C10NES,
Infrascrectura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

'Nombre completo del Karla Celeste Marroquin Morales ‘

Contratista: De Oliva CUl: 3457022390101 !

. . NIT del ‘
Namero de Contrate: 201-2021-029-DSRH Contratista: 91351243

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 15612.90 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
; . Periodo del Del 04 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 3,612.90 infoitnp: mayo de 2021

| Unidad Administrativa
donde presta los

| servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las
areas de limpieza que se realiza.

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen.

5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que

corresponden

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

|
|
|

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Limpie, almacene, y suministre las areas asignadas de las instalaciones.

2 Lleve a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.

3 Informeé de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las
areas de limpieza que se realiza.

< Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que se asignen.

5 Colaboré con el resto del personal cuando se le solicité.

6 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que

corresponden

b

Karla Celest%yan}'oquin Morales De Qliva

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito-con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Herndndez CUI: 3047 344530116
NIT del

Numero de Contrato: 202-2021-029-DSRH Contratista: 9623466-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 4 de mavo al

Contrato: Q.15,612.90 Contrato: 31 de agosto de 2021
Periodo del 4 de mayo de 2021 al

Honorarios Mensuales: .3,612.90 Informe: 31 de mayo de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones

]

Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las dreas de
limpieza que se realiza

4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

5 Colaborar con el resto del personal cuando se solicite

6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que
corresponden

7 Realizar cualquier otra tarea asin que le sea asignada

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion

No. | ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 4 AL 31 MAYO DE 2021

1 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas

(f) f“ 2% A "’“LZU?"\)

Josselyn Gabriela Alvarez'ﬁeméndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARMEN BOJ CHAVEZ DE
SUCHI

Cul:

1669 63143 0901

Niamero de Contrato:

203-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

1750087-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 4 de mayo al 31

Contrato: Q.13,661.29 de agosto de 2021
Periodo del Del 4 al 31 de mayo
Honorario del Mes: Q. 3,161.29 Informe: de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, aimacenar y suministrar de areas designadas de las instalaciones;

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda en oficinas que se le asignen;

asignadas;

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacion en las oficinas

4 Colaborar con el resto del personal;

5 Seguir las normativas de salud y seguridad en las oficinas asignadas;

6 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 4 AL 31 DE MAYO DE 2021

1 Se realiz¢ la limpieza, almacenaje y suministro de areas designadas de las instalaciones;

2 Se llevo a cabo las tareas de limpieza profunda en oficinas que se me asignaron;

asignadas;

3 Se informé de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparacién en las oficinas

4 Se colabor6 con el resto del personal;

5 Se siguieron las normativas de salud y seguridad en las oficinas asignadas;

6 Se realizo cualquier otra tarea afin que me fue asignada;

T Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.

—

'/_ —_—
(f) Z:\‘\, M“B'(} o Lyriil..

_~~ “CarmenBoj Chavez de Suchi

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del | JUANA HERMELINDA DAVILA

Contratista: FLORIAN CUl: 2793 19908 0604
NIT del

Numero de Contrato: | 204-2021-029-DSRH Contratista: 4103861-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pg| 4 de mayo al 31

Contrato: | Q.13,661.29 . de agosto de 2021
Periodo del Del 4 al 31 de mayo

Honorario del Mes: Q. 3,161.29 Informe: de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: ] Seccién de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar, almacenar y suministrar de reas designadas de las instalaciones:

2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda en oficinas que se le asignen;

asignadas;

3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparacién en las oficinas

4 Colaborar con el resto del personal;

5 Seguir las normativas de salud y seguridad en las oficinas asignadas;

6 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 4 AL 31 DE MAYO DE 2021

1 Se realiz¢ la limpieza, almacenaje y suministro de areas designadas de las instalaciones:

2 Se llevd a cabo las tareas de limpieza profunda en oficinas que se me asignaron;

asignadas;

3 Se informé de las deficiencias que se produjeron o de la necesidad de reparacién en las oficinas

4 Se colabor¢ con el resto del personal;

5 Se siguieron las normativas de salud y seguridad en las oficinas asignadas;

6 Se realizo cualquier otra tarea afin que me fue asignada;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.

m_—JUNAL 4 Dayllo

Juana Hermelinda Davila Florian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria Castro Aguare CuUl: 2199 08443 1410
. ) NIT del

Nimerv e aninsiol 205-2021-029-DSRH Contratista: 9787031-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 4 de mayo al 31
Monto total del Q. 31,612.90 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2021
. . Periodo del Del 4 al 31 de mayo
Honorarios del Mes: Q. 3,612.90 It de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Ministerial de la Direccién Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar |a basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaboraré con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyé con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

i (asho A

Maria Castro Aguare

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

Alejandro Yoc Herndndez
Sthe-dele Generales a.i.
THELCIDNES,

(f) Gl Axs
Gwray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Contratista: Norma Judith Retana Carias CUI: 2604127082202
Numero de Contrato: NIT dlel
' 206-2021-029-DSRH Contratista: 5589526-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 4 de mayo al 31
Monto total del Q. 31,612.90 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2021
. . Periodo del Del 4 al 31 de mayo
Honorarios del Mes: Q. 3,612.90 lisfonie: de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar |la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES

1 Apoyeé con la limpieza del Despacho Superior

[ 8]

Colaboraré con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyé con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

/17
() W‘@"

Norma Judith Retana Carias

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

v/,tfl'

(f)

5 Yoc Hernndez

¥
A #rvicios Generales a.d,
-

g fe Comunicaciones,
ructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del , ‘ |
| Contratista: Aura Marina Canel Xoch cu: 2413 678910101 |
{ NIT del l |
| Ndmero de Contrato: 207-2021-029-DSRH Contratista: 3946700-7 _i

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del | 'Plazo del | 04 de mayo de 2021 |
| Contrato: Q.15,612.90  Contrato: | al 31 de agosto 2021 |
'Honorarios | Periodo del ’ 04 al 31 de mayo de |
liensua!es: Q. 3,612.90 Informe: 2021

'Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas -Seccion de Servicios J
| servicios: Generales y Administrativos. I

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Limpiar, almacenar y suministrar las areas asignadas de las instalaciones
Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales

ERE

[ 3. Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas de
limpieza que se realizan
| 4. Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen

Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite

Seguir las normativas de salug y de seguridad para realizar o asignado en las oficinas que
corresponden

E

o

lr? Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada N

J_IUTJ. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME j

ER Se realizo la limpieza, almacenaje y suministro de las areas asignadas de las instalaciones

| 2. Se llevo a cabo tareas de limpieza profunda Y proyectos especiales ,

f 3. | Seinformo de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las areas de

L limpieza que se realizan

| 4. ' Se realizo el abastecimiento Y $€ mantuvo los suministros en |as oficinas que se asignen [

' 5. | Colabore con el resto del personal cuando se me solicito ]
6. Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar o asignado en Ias oficinas que

I corresponden |

| 7. Realice cualquier otra tarea afin que se me asigno ]

/
(f) _

AuraMarina Canel Xoch

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresppnda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o, K
v’./(?; de

dro Yoc Hé‘r‘ﬁréddez,?jjges.
ervicios Generales a.j. '



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

EDGAR ANIBAL TEJEDA E

Contratista: MORALES CUl: 2313 65330 0108
Ntimero de Contrato: NIT del
umate : 208-2021-029-DSRH Contratista: 9886583

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 19,516.13 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
§ . Periodo del Del 04 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 4,516.13 fnforines mayo de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I
1 Controlar el mantenimiento y las reparaciones realizadas. 1

2 Apoyar en la limpieza de las Instalaciones de la Direccidén Superior.

3 Llevar control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccidon

Superior.

4 Suministrar al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Colaborar con la verificacion de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan

limpios.

6 Efectuar inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes.

7 Mantener en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

| 8 Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion que se realicen en la

Direccién Superior

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

-

Controlé el mantenimiento y las reparaciones realizadas.

2 Apoyé en la limpieza de las Instalaciones de la Direccion Superior.

3 Llevé control semanalmente en el tema de los suministros de las diferentes oficinas de la Direccidon

Superior.

< Suministré al personal los implementos necesarios para las areas asignadas.

5 Colaboreé con la verificacién de los sanitarios, muebles, puertas entre otras para que permanezcan
limpios.

6 Efectué inspecciones de las instalaciones para detectar fallas y recomendar las reparaciones
pertinentes,

7 Mantuve en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

8 Realice y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion que se realicen en la
Direccion Superior ,

>
EDGARAMNBAL TEJEDA MORALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismp, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gdé procedan al tramite de pago
respectivo.

I/i;’;lli‘u‘ airdez
' 7

SV Generales 3.
: U O es,
e tructura y Viviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del |

Contratista: ___Gerson Daniel Tértola Franco | CUI: 1998 66473 0101 |
" . NIT del |
Namero de Contrato: 209-2021-029-DSRH Contratista: 5042044-8 |
Servicios (Técnicos o oo ok ’
Profesionales): Servicios Técnicos -
Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 19,516.13 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
2 . Periodo del Del 04 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 4,516.13 et \ mayo de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos
! No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
{L 1 Limpiar, almacenar, y suministrar las areas asignadas de las instalaciones.
[2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales. |
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las !
| areas de limpieza que se realiza. ?
= Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen. |
5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite. ‘
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que |
corresponden f
Fi Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
g Limpiar, almacenar, y suministrar |as areas asignadas de las instalaciones. B
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.
3 Informar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las
areas de limpieza que se realiza. .
4 Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen. '
5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que

|
corresponden |

rson Daniel Tortola Franco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1
Contratista: MANOLO CARIAS CAMEY CUI: 1990 14906 0506
NIT del
Nimero de Contrato: 210-2021-029-DSRH Contratista: 2400371-9 |
Servicios (Téenicos o '
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 04/05/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 21,467.74 31/08/2021
Periodo del 04/05/2021
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 4,967.74 31/05/2021
Unidad Administrativa UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION
donde presta los servicios: | DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Conducir el vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficing;
Z, Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de sus
ocupantes o de los bienes transportados;
3. Verificar que los servicios se encuentren al dia control del consumo de combustible y lubricantes del vehiculo:
4. Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal del mismo; |
5. Reportar los desperfectos que requieran atencion especial, |
6. Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporte;
7. Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;
8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31
DE MAYO DE 2021
1. Traslade personal de la Direccién Superior a las diferentes entidades y servicios varios;
2. Informé a diario del traslado del personal sin ninglin inconveniente en el trayecto indicado por el jefe inmediato
Servicios Generales;
3. Entregué la documentacion en buen estado que me fue encomendada por la Seccidn, y asegurarme que se reciba
de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio
4, Informé del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las comisiones
asignadas por el jefe inmediato de Servicios Generales;
5. Informé constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad y darle el
mantenimiento necesario
6. Conduje con educacion vial en el vehiculo asignado bajo mi responsabilidad aplicando las medidas de seguridad
ante las autoridades de transito;
7. Informar la disponibilidad y atendiendo las necesidades de la asignacion de las comisiones y dando el
cumplimiento en cualquier momento bajo mi responsabilidad,;
8. Desarrolle las actividades designadas por el encargado de transportes y dando el cumplimiento segtn las
necesidades de la Direccion Superior;
9. Estuve en la disponibilidad con el vehiculo asignado bajo mi responsabilidad y apoyando en el manejo y
mantenimiento de las actividades y atendiendo las necesidades de la Seccion; '

AROYG CARIAS CAMEY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

fejandro Yoc Herndndez
do de Seeviclos Gerterales a.i.
L Lomutticaciones,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: HECTOR EDUARDQO AREVALO GARCIA CUl: 2499 05566 0101
NIT del

Numero de Contrato: 211-2021-029-DSRH Contratista: | 2385712-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 04/05/2021

Contrato: Q.25,370.97 Contrato: | AL 31/08/2021

Periodo del DEL 04/05/2021

Honorarios Del Mes: Q.5,870.97 Informe: AL 31/05/2021

Unidad Administrativa )

donde presta los DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS,

servicios: DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1= Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, v/o equipos de oficina;

2.~ Conducir ¢l vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad [isica
de sus ocupantes o de los bienes trasportados: )

3.- Verilicar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes
del vehiculo;

4.- Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal del mismos

5.- Reportar al encargado de vehiculos los desperfectos que requicran atencion espectal;

6.- Colaborar con la carga y/o descarga de materiales v/o equipos que se transporten;

7.- Realizar cualquier otra tarea alin que le sea asignadag

8.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ¢l Contratista deberd

| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion:

No. ] ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
ami cargo de la Direccion Superior;

2.- Realizar ¢l traslado del personal sin ningin inconvenicnte cn el trayecto indicado por ¢l jele
inmediato cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a diferentes entidades del Estado;

3.- Entregar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conlormidad y a tiempo establecido en las diferentes Direcciones del Ministerio v a entudades del
Lstado;

4.- Informe a diario del traslado de personal en el trayecto indicado por el jele inmediato del
Departamento de Servicios Generales v Administrativos de la Direccion Superior, cumpliendo con
los horarios establecidos extraordinariamente: :

5. Informar constutemente ¢l estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
estandares de seguridad;

6.- Apoyo con la carga y/o descarga de materiales en general, equipos de mobiliario y equipo de olicina
y cajas de expedientes para su archivo en la Direceién Superiors

7.- Realizar ¢l traslado del personal de entraday salida a diferentes puntos indicados por ¢l jele inmediato
cumpliendo con ¢l horario establecido por el Jele inmediato del Departamento de Servicios
Generales y Administrativos de la Direecion Superior;




— L)
HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. 2

/ ot Kleigndra Yo Hernandez
:}w ;3:“_ AIVILINS G:ene_r"a‘.ps =t
(f a”/,.,,,, fligiziin o Conuniaaciopes.

Vo. Bo. L ﬁ- ABKo voc HERNANDEZ
JEFE a.i. DERARZAMEIET DE SERVICIOS GENERALES
Y ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS -
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Ignacio de Jesus Aldana
Contratista: Castellon CUI: 2303-01991-1901
. NIT del
Nimero de Contrato: 212-2021-029-DSRH Contratista: 12791849
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.19,516.13 Contrato: 04/05/2021 AL 31/08/2021
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Informe: 04/05/2021 al 31/05/2021
Unidad Administrativa
| donde presta los servicios: Servicios Generales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos de la Direccién Superior del Ministerio para transportar al personal en giras de
 trabajo, materiales y/o equipos de oficina.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Velar por el buen funcionamiento del vehiculo asignado y revisar el nivel de aceite, combustible, bateria
|y llantas.

e

Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de vehiculos.
Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

-.!J N (Wn

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

Z
=

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO 04 al 31 DE MAYO DE 2021
Conduci vehiculos de la Direccién Superior del Ministerio para transportar al personal
Conduci el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

Apoye en la limpieza de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda

Apoye en llevar personal de la Direccion Superior.

b o=

.

wn

(H) =y

o

Ignacio de Jesus Aldana Castellon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, parague/progedan al tramite de pago
respectivo.

{oc Hernandez

vicios Generales a.i.

Lomurncaciones
ay Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del i
Contratista: Douglas Arturo Quevedo Gémez Cul: 1691027421604

- i NIT del
SHITEARR R 213-2021-029-DSRH Contratista: 35917946

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 27,322.58 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: . 2021
; . Periodo del Del 04 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 6,322.58 Informe: mayo de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de |a autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

i oS

vehiculo.

Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del

—

-

Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.

Reportar los desperfectos que requieran atencién especial.

@~ |

Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.

Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de |la autoridad asignada.

w

Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

ELN

vehiculo.

Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del

Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

Reporté los desperfectos qugTequieran atgncion especial.

Colabore con la carga y/o d

Escarga de matgriales y/o equipos que se transporten.

|~ |,

EJW tramit
seag-asignado con tptal disclecion.

s de la autoridag asignada en beneficio de |la Direccion Superior o lo que

|
1
-
|
|
|

o)

~ “~_Douglag Artyfo Quévedo §omez. /

El presente informe fesponde a lo esti

lado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sys respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.

shura v Vivienda

.omunicacionas,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Armando Cuzal Cul: - 1632 96375 0901
NIT del
Niamero de Contrato: | 214-2021-029-DSRH Contratista: 11893397

Servicios (Técnicos o |

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del. 04 de mayo al 31

Contrato: Q. 19,516.13 Contrato: de agosto 2021
Periodo del 04 de mayo al 31

Honorario del mes: Q.4,516.13 Informe: de mayo 2021

Unidad Administrativa ’

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de

oficina.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contrlbuyendo a mantener la seguridad fisica

de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehiculos.

6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten

~J

Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica

de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible

y lubricantes del vehiculo.

4 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehiculos.

6 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten

7 Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

José Armando Cuzal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien carges

al tramite de pago respectiva.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Unidad de Recursos Humanos

Nombre completo del
Contratista: Erwin Anderson Garcia Hernandez CUI: 2110 78247 0611 |
NIT del

Numero de Contrato: | 215-2021-028-DSRH Contratista: 73971243

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31

Contrato: Q. 19,516.13 Contrato: de agosto 2021

Periodo del 04 de mayo al 31

Honorario del mes: Q.4,516.13 Informe: de mayo 2021 |

Unidad Administrativa I

donde presta los

servicios: Seccién de Servicics Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO I

1 Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de ;
oficina.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo. ;

4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado. !

5 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los '
vehiculos.

6 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina. |

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica |
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

4 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo asignado.

5 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de los
vehiculos.

6 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten

7 Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

8 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas.

Erwin Anderson Garcia Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

' Contratista: l‘ JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN | CULI: 1642 38530 0101
‘ NIT del

|

| Numero de Contrato: 216-2021-029-DSRH Contratista: 2525224-0

; Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel  pe| 04/05/2021
Contrato: .19,516.55 Contrato: | AL 31/08/2021
Periodo del DEL 01/05/2021
'Honorarios Del Mes: Q.4,516.13 Informe: AL 31/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los DIRECCION ADMINISTRATIVA-DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
servicios: GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1~ | Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, v/o equipos de oficina;
| 2.- Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad lisica
‘ de sus ocupantes o de los bicnes trasportados;
| 3.- Vertlicar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles v lubricantes
} del vehiculo;
| 4. Verilicar que los servicios se encuentren al dia, control del consumo de combustibles y lubricantes

del vehieulo;

Reportar al encargado de vehiculos los desperleetos que requicran atencion especial;

\
| 6.- Colaborar con la carga y/o descarga de materiales v/o equipos que se transporten;
l
| 2.- Realizar cualquicr otra tarea alin que le sea asignada;
: 8 Las acuvidades deseritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberi
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Realizar ¢l traslado de personal a diferentes puntos indicados por ¢l jele inmediato cumpliendo con
¢l horario establecido por ¢l jele inmediato del Departimento de Servicios Generales y
| Administrauvos de la Direecion Superior;
| 2.- | Realizar ¢l traslado del personal sin nigin inconveniente en el trayecto indicado por ¢l jele
| mmediato cumplicndo con el horario establecido de las comisiones a dilerentes entidades del Estado;
35 | Lntregar la documentacion en buen estado que me lue encomendada, v asegurarme que se reciba de
| conlormidad y a tempo establecido en las dilerentes Direeciones del Ministerio v a entidades del
] Lstado;
4.- | Informe del rraslado de personal a las dilerentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
comisiones asignadas por el jefe mmediato de Servicios Generales; |
5.- Informe a diario del raslado de personal en ¢l tayecto indicado por ¢l jele inmediato del
Departamento de Servicios Generales y Administrativos de la Direecion Superior, cumpliendo con
los horarios establecidos extraordinariuncente;
6.- Apoyo con la carga y/o descarga de materiales en general, equipos de mobiliario y equipo de olicina
. v cajas de expedientes para su archivo en la Direeeion Superior;
| 7.- Asumir de L responsabilidad del control del huen mantenimicento v luncionamicnto de los vehiculos
' amt cargo de la Dircecion Superior, ¢ inlormar constantemente el estado primordial del vehiculo en
general, para campliv con los estandares de seguridad;
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JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para quep ;n ite de pago
respectivo. /l/ ‘!
/' o YoUHernamaez

Lf fcapaely. . 3TRICIOS 3 .
Vo. Bo. LUE e YOCHERNANDEZ, Jivienda
JEFE a.i. DEPARFAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

L//'Y ADMINISTRATIVOS
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUI: 2993884330101
NIT del

Numero de Contrato: 217-2021-029-DSRH Confratista: 9253626-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31

Contrato: Q.19,516.13 Contrato: de agosto 2021

Periodo del 04 de mayo al 31

Honorarios Mensuales: | Q 4,516.13 Informe: de mayo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion De Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Llevar documentos a lugares indicados

2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la
documentacion asignada.

5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas

6 Mantener permanente comunicacion con el personal que le proporciona la documentacion,
informando sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de
mensajeria.

7 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE MAYO 2021.

1 Lleve documentos a lugares que me fueron indicados

2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.

3 Entregue la documentacién en diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.

4 Colabore eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucidn de la documentacién
asignada.

5 Lleve el control escrito de todas las diligencias ordenadas

6 Mantuve permanente comunicacion con el personal que proporcicno la documentacién, informando
sobre cualquier asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria.

7 Realice cualquier otra tarea que me fue asignada.

i Q i ﬂ i
(f) - #

Axel F’ernar'udb Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

ejandro Yoc Hernandez
nado de Servicios Generalas 4.l
Terio de Comunicaciones,
nda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista:

Victor Eliezar Arias Echeverria

Cul:

1980 93772 0115

Niamero de Contrato:

218-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

8047302-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

|

Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 19,516.13 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021 B
; . Periodo del Del 04 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 4,516.13 | Informe: mayo de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios:

Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Conducir vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de oficina

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como llevar control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

4 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo asignado,

5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de
vehiculos

6. Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '

1 Se condujo vehiculos para transportar al personal en giras de trabajo, materiales y/o equipos de
oficina

2 Se condujo el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener Ia seguridad
fisica de sus ocupantes o de los bienes transportados.

3 Vigilancia de los servicios del vehiculo estén al dia, asi como Icontrol del consumo de combustible y
lubricantes del vehiculo.

4 Se mantuvo limpio y en buen estado el vehiculo asignado, |

5 Reportar de inmediato el desperfecto que se detecte al vehiculo que conduce al encargado de 1
vehiculos

6. Se colaboro con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que transporten

7 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada

2K
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Victor Eliezar Arias Echeverria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qug’procedan al tramite de pago
respectivo. >

flejandro Yoc Herndndez

cFrgado de Serecios Generales a.i.
eng ae Lomumiacionas,

Infraestructure y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ADILIO OTTONIEL PINEDA Y PINEDA CUI: 1661 99397 2216
NIT del

Numero de Contrato: 219-2021-029-DSRH Contratista: 98215175

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/05/2021
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 27,322.58 31/08/2021
Periodo del 04/05/2021
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 6,322.58 31/05/2021

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SERVICIOS GENERALES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2. | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada;

3. | Realizar viajes a todo el territorio nacional con el fin de transportar a la autoridad asignada;

4. | Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar el control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo;

5. | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal de este;

6. | Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado de vehiculo;

7. | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

' 8. | Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que

sea asignado con total discrecion;

9. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

10. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31

DE MAYO DE 2021

1. | Traslado del sefior Ministro en sus actividades

2. | Desarrollé la ruta de traslado a las actividades establecidas

3. | Limpieza de los vehiculos asignados

4. | Velé por la seguridad durante el traslado del sefior Ministro

5. | Verifiqué que los vehiculos se encuentren en buen estado




(f)

‘ ! —
ADPTLIO OTTONIEL PINEDA Y PINEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

ME andro Yoc Hernancez
d»do de Servicios Generales a.l.
io de Comunicacionres,
ceiroctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Unidad de Recursos Humanos

Nombre completo del

Contratista: ELIAS ELI LOPEZ MORATAYA CuUl: 1649 24795 1906
NIT del

Numero de Contrato: | 220-2021-029-DSRH Contratista: 7223587 [

Servicios (Técnicos o ' |

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo de'_ 04 de mayo al 31

Contrato: Q. 27,322.58 Contrato: de agosto 2021
Periodo del 04 de mayo al 31

Honorario del mes: Q.6,322.58 Informe: de mayo 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.

9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

6 el Jeoqe

““ELIAS ELI LOPEZMORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, parg
al tramite de pago respectiva.

que procedan

Vo. Bo.

s
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: EDGAR DAVID IXPATAC ORTIZ CuUl: 1695 90372 1506
NIT del
Numero de Contrato: | 221-2021-029-DSRH Contratista: 16521617
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31
Contrato: Q. 27,322.58 Contrato: de agosto 2021
| Periodo del 04 de mayo al 31
' Honorario del mes: Q.6,322.58 Informe: de mayo 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
‘ combustible y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.
[ 9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje vehiculos para transportar a |a autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.
9 Realice cualquierfotra tarea-afin que me fue asignada.
(A d L‘fﬁ/&/ﬁ

EDGAR "IXPATAC ORTIZ

|
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismg, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p
al tramite de pago respectiva.

procedan

ara au

Vo. Bo. f -c Hemandez

os Generales a.i,
m er lo j numcacnonps
raec tura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘
Contratista: Inés Alfredo Méndez Urizar | CUL: 1728833261418
, . NIT del
HUDIRES Qg oMt 222-2021-029-DSRH | Contratista: 36110418
Servicios (Técnicos o o o
Profesionales): Servicios Técnicos .
Plazo del Del 04 de mayo al '
Monto total del Q. 39,032.26 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
. . Periodo del Del 04 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 9,032.26 Iforme: mayo de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos |
|
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

w

Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

i =S

Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo. '

Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

Reportar los desperfectos que requieran atencion especial.

Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

|~ DO

Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que |
sea asignado con total discrecion.

| 9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada. |

3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

B

Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

Reporte los desperfectos que requieran atencion especial.

Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

@ N D,

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidn Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

(f) 2"”"/5 /R < //“Cu‘—"‘{g c C /.

Inés Alfredd Méndez Urizar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, g gye, procedan al tramite de pago
respectivo.

de (nmunicauones,
Jaidra y vivienca




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: HIPOLITO MIGUEL CETO COBO Cul: 1972 85287 1413
NIT del
Numero de Contrato: 223-2021-029-DSRH Contratista: 1393313-2 |
Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): Servicios Técnicos i
Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31 i
Contrato: Q. 27,322.58 Contrato: de agosto 2021 |
Periodo del 04 de mayo al 31 |
Honorario del mes: Q. 6,322.58 Informe: de mayo 2021 |
Unidad Administrativa |
donde presta los |
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lievar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecidn.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.
6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.
7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.
9 Realice cualquier otra tarea afin que me fue asignada.

(f)

il adl u)

HIPOLYTQ MIGUEL-EETO COBO
L

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
al tramite de pago respectiva.

ll|mismo, se encuentra
grida, para que procedan

5 Alejandro Yoc Hernande:
ncarqace riz Servicins Generaies a.i,

(f) / ‘ Minjzze- ] LLamcaniones,
ro'Yoc Herndndez 'vienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )

Contratista: RAUL ANTONIO ZUNIGA Cul: 2459 04288 2201
NIT del

Numero de Contrato: | 224-2021-029-DSRH Contratista: 12905704

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del. 04 de mayo al 31

Contrato: Q. 27,322.58 Contrato: de agosto 2021
Periodo del 04 de mayo al 31

Honorario del mes: Q.6,322.58 Informe: de mayo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lievar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del

vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidn Superior o lo que

sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.

9 Realice cualquier otrp‘;atea/faﬁn)gue me fue asignada.

(f) /d/&{;;’r/g

RAUL ANTONIO ZUNIGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qye procedan
al tramite de pago respectiva.

dro Yoc Hernangaz
Edo de Servicios Generales 3.,
flerioc de Comunicaciones,
faestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: René Antonio Coronado Ramirez | CUI: 2321277350101

4 . NIT del
Numero de Contrato: 225-2021-029-DSRH Contratista: 78654432
Servicios (Técnicos o . L
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 27,322.58 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
: . Periodo del Del 04 al 31 de

Honorarios del Mes: Q. 6,322.58 e — mayo de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener Ia seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viagjes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

E.N

Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

Reportar los desperfectos que requieran atencién especial.

Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

Q| D

Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.

Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

6 Reporté los desperfectos que requieran atencién especial.

7 Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccidn Superior o lo que
sea asignadeo-con total discrecion.

7 1
(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para-que ﬁaa- al tramite de pago
respectivo.

Omumicaciones,
fructura v Viviendg




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION FINANZAS-SECCION DE

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICOS, RENGLON 029

Nombre completo

Odvin Raul Gonzalez

del contratista: Interiano CUl: 3460 35007 0513

Numero de Contrato: | 226-2021-029- DSRH | NIT del Contratista: 19637780

Servicios (Técnicos o Del 04/05/2021

Profesionales): Técnicos TN p—

Monto total del

Contrato: Q27,322.58 Al 31/08/2021

Honorarios Del 04/05/2021 al
' Mensuales: Q. 6,322.58 | Periodo del Informe: | 31/05/2021

‘Unidad

Administrativa
donde presta los

Servicios Generales

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado.

2. Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4, Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5. Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Informa a diario el traslado del personal sin ninglin inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato de servicios generales.

p Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.

8. Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

9. Apoya en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

1. Se ayudd con el traslado de la autoridad durante el mes de mayo de 2021.

2 Se apoyo en el desarrollo de asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. Se apoyd con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.

4, Se aplicaron medidas de seguridad vial.

5. Se apoyo en el desarrollo de asignacidn de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Se apoyo con informar a diario el traslado del personal sin ninglin inconveniente en el
trayecto indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

7. Se apoy0 en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior.

8. Se apoy¢ en analizar las rutas posibles y elegir la més eficiente en tiempo y combustible.

9. Se apoyo en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad méxima.




(f)

= / J /}
Odvin Raul Gonzalez Interiano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de
pago respectivo.

ndre Yoc Herndndez

o de 52 Ganarales a.i,
- S e

steno de Lemunicaciones,

fr'.n ------ o g VNl d
AR B R AER LV, ]




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Marroquin Silva CUL: 1773698840606
Numero de Contrato: it e
) 227-2021-029-DSRH Contratista: 12659320
Servicios (Técnicos o o o .
Profesionales): Servicios Técnicos !
Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 31,225,81 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
. Periodo del Del 04 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 7,225.81 Informe: mayo de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada. |
| 2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
[ vehiculo.
5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.
6 Reportar los desperfectos que requieran atencién especial.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecién.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada. |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje el vehiculo para transportar a |la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.
3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada. \
4 Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del ;
vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.
6 Reporté los desperfectos que requieran atencién especial.
7 Colaboré con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignadgﬁoﬁgﬂal discregion.
(f)

JF5e Marréglin Sfival

El presente informe respande a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismg

respectivo.

, se encuentra recibido de

2 g Servicias Generales a.i.

sttuciura ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1
Contratista: Pablo Yovani Bran Del Aguila CUL 2373099980505

. _ NIT del
NGt he Saniaio: 228-2021-029-DSRH Contratista: 680053K |

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 31,225,81 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
: ) Periodo del Del 04 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 7,225.81 Ieifermn: mayo de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Pablo Yovani Bran Del Aguila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimism)a, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gde procedan al tramite de pago

respectivo.

Wﬂﬁ" Yoc Hernandez
A faarAgh d= Servicios Generales a.l.
-/7/,',’(_9,1’_ gt e

_urﬁ”w”:'-{ dl‘.‘Oﬂ.L.IIdIOHLS.

=57 a5 oy

servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de |la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Revisar los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

6 Reportar los desperfectos que requieran atencién especial.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que |
sea asignado con total discrecion. |

9 Realizar cualquier ofra tarea afin que le sea asignada. '

]

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada. ]

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener |la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del
vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.

6 Reporté los desperfectos que requieran atencién especial.

7 Colabore con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

(® @{\\



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1598

Contratista: GABINO GALICIA'Y GALICIA Ccul: 87275 2213
NIT del

Nimero de Contrato: 229-2021-029-DSRH Contratista: 1489653-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos
Plazo del 04 de
Contrato: mayo al 31

Monto total del de Agosto

Contrato: Q.31,225.81 2021
Periodo del 04 al 31 de

Honorarios Mensuales: Q. 7,225.81 Informe: mayo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar traslado del Viceministro cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

3 Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignados

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Observancia y aplicacion de las Leyes de Transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningln inconveniente en el trayecto indicado

2 Informar diariamente de la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades

3 Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones Optimas de limpieza

general.
4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito

¢

(f LU (VY

Contratista (n&r/nb'fe completo)
Gabino Galicia y Galicia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

Vo. Bo. Luj

Encargado Iy

ro ¥ iflernéndez
Seccidn Servicios Generales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del | MIGUEL ANGEL ALVARADO

Contratista: CIPRIAN cul: 2162 39346 1503
NIT del

Numero de Contrato: |230-2021-029-DSRH Contratista: 7272996-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Teécnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pg| 4 de mayo al 31

Contrato: Q.27,322.58 de agosto de 2021
Periodo del Del 4 al 31 de mayo

Honorario del Mes: Q. 6,322.58 Informe: de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada;

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada;

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada;

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo;

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos;

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo;

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados;

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
sea asignhado con total discrecion;

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 4 AL 31 DE MAYO DE 2021

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada;

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada;

3 Se realizaron viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada;

4 Vigilé que los servicios del vehiculo estén al dia, asl como, llevé el control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo;

5 Se mantuvo limpio y en buen estado el vehiculo;

6 Se reporto de inmediato el desperfecto que se le detecté al vehiculo que se conduce, al encargado
del vehiculo;

7 Se colaboro con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transportaron cuando fui
solicitado;

8 Se ejecutaron diligencias y trdmites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o 1o
que sea asignado con total discrecion;

9 Se realiz6 cualquier otra tarea afin que me fue asignada;

10 | Se desarrollaron todas aquellas actividades que se derivan de la presente contratacion.




(f)

Miguel Angel Alvara}ﬂﬁ Ciprian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Yec Hernandez
& Sarvicios Generales ad,
0 ga C::mur'rcacmnes

Jefe Seqgcion de Sefrvumos Generales y Administrativos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Héctor Eduardo Ramirez Linares | CUl: 2683 56246 0101
NIT del Contratista:
Numero de Contrato: 231-2021-029-DSRH 2590955-k
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos
Plazo del Contrato:
Monto total del Contrato: Q.27,322.58 04 de mayo al 31 de agosto 2021
Periodo del Informe:
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 04 al 31 de mayo 2021
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Servicios Generales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.
2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la autoridad asignada.
3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
4 Velar por el buen funcionamiento del vehiculo asignado y revisar el nivel de agua, aceite, combustible, bateria y llantas.
5 Mantener limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacién legal del vehiculo.
6 Reportar los desperfectos que requieran atencion especial.
7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
8 Ejecutar diligencias y trdmites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que sea asignado con total
discrecion.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Conduje el vehiculo para transportar a la autoridad asignada.
2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica de la autoridad asignada.
3 Realicé viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
q Revisé los servicios del vehiculo como: control del consumo de combustibles y lubricantes del vehiculo.
5 Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo, junto a la documentacion legal del vehiculo.
6 Reporté los desperfectos que requieran atencion especial.
7 Colabore con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten.
8

Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que sea asignado con total
discrecion.

(f)

/4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos

de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corggsponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

! ontratista
Héctor ¥duardo Ramirez Linares

2 v i
andro Yoc Hermang's;
gAdo de Servicios Generales au.
terio de Comunicaciomes,

aesiry ay v enda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

| Contratista: Roberto Hernandez Puac Ccul: 1800 52853 1003 ‘

NIT del
'Nimero de Contrato: 233-2021-028-DSRH Contratista: 4753162-2
Servicios (Técnicos o
Profasianales): SERVICIOS TECNICOS |
Monto total del Plazo del 04 de mayo de 2021
Contrato: 1 Q.29,274.19 Contrato: al 31 de agosto 2021 |
Honorarios ‘ Periodo del 04 al 31 de mayo de |
Mensuales: Q. 6,774.19 Informe: 2021
'Unidad Administrativa
' donde presta los Unidad de Coordinacion de Administracién y Finanzas -Seccion de Servicios
' servicios: | Generales y Administrativos.
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1. Conducir vehiculo para transportar a la autoridad asignada
2. | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica 1
de |la autoridad asignada ‘
3. Realizar viajes a todo el territorio nacional para transportar a la autoridad asignada
; 4. Mantener los servicios al dia, como el control del consumo de combustible y lubricantes del vehiculo
5. Mantener limpio y en buen estado el vehiculo los desperfectos que requieran atencion especial
6. Reportar al encargado de vehiculos los desperfectos que requieran atencion especial
7. | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten
8. | Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion
| 9. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1 Se transportd a la autoridad asignada
| 2. Conduije el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
_3 de la autoridad asignada
3. Se realizaron viajes a todo el territorio nacional para transportar a la autoridad asignada
4. Mantuve los servicios al dia, como el control del consumo de combustible y lubricantes del vehiculo
[ 5. Mantuve limpio y en buen estado el vehiculo los desperfectos que requieran atencion especial
6. Se reporto al encargado de vehiculos los desperfectos que requieran atencion especial
| 7. | Colabore con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten
| 8. Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccion Superior o lo que
‘ sea asignado con total discrecion
9. Realice cualquier otra tarea afin que le sea asignada
‘ ~
(f)

Roberto Hernandez Puac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda
respectivo.

para que procedan al tramite de pago

D s




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Unidad de Recursos Humanos

Nombre completo del

Contratista: Raul Pineda CUlI: 2519 25854 0101
NIT del
Numero de Contrato: 234-2021-029-DSRH Contratista: 820346-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31

Contrato: Q. 23,419.35 Contrato: de agosto 2021
Periodo del 04 de mayo al 31

Honorario del mes: Q.5419.35 Informe: de mayo 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Atender a cualquier solicitud de drea administrativa.

2 Apovyar realizando diversas actividades administrativas.

3 Realizar el traslado y entrega de correspondencia en las distintas entidades e instituciones de
manera oportuna y con discrecion.

4 Colaborar eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucidon de la
documentacidn a entregar.

5 Llevar control escrito de las diligencias ordenadas.

6 Mantener permanente comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier

asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

7 Cumplir con espiritu de lealtad colaboracion y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.

Disefiar la ruta que realiza para entregar todos los productos

Realizar cualquier otra tarea que sea asignada

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE MAYO 2021.

Atendi cualquier solicitud de drea administrativa.

1
2 Apoye realizando diversas actividades administrativas.
3

oportuna y con discrecion.

4 Colabore eficientemente en las actividades de logistica para la mejor distribucion de la
documentacidn a entregar.

5 Lleve control escrito de las diligencias ordenadas.

6 Mantuve permanente comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier
asunto ocurrido en el desarrollo de las actividades de la labor de mensajeria

7 Cumpli con espiritu de lealtad colaboracion y disciplina las obligaciones contractuales con el
ministerio.

8 Disefie la ruta para entregar todos los productos

9 | Realice cualquier otra tarea que me fue asignada

Y

(f) .

ﬁéul Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva. :

e Aervicias Generales a.i.
LA e Comunicaciones,

L g
”7/’,’2‘3‘ fiurd y Viviendga

Bo, (djgRI&jandro Yoc Hernandez

(f)

Realice el traslado y entregue correspondencia en las distintas entidades e instituciones de manera




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2291 61413
Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA Cul: 0102
NIT del
Numero de Contrato: 235-2021-029-DSRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 04-05-2021
Contrato: Q.19,516.13 Contrato: 31-08-2021
Periodo del 04-05-2021 al
Honorarios Mensuales: | Q. 4516.13 Informe: 31-05-2021
Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: | SERVICIOS GENERALES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Llevar documentos a lugares indicados.

2 Apoyar realizando diversas actividades administrativas.

3. Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna.
4. | Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la

documentacion asignada.

B Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas.

en el desarrollo de las actividades.

6. Mantener comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido

T Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2. Se distribuyé documentacion de la papeleria oficial sin ningtn inconveniente a las diferentes

dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

3. | Se realizo mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4. | Se trasladé documentacion a diferentes instituciones sin ninglin inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

(f)

8E ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

7 .\ - 4 g '
1andro Yoc rernanaez
P RZaXGs o de Servicios Generales ad
faterio de Comunicacicones,
fras:tructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
Contratista: Kevin Daniel Monroy Ortiz CuUl: 227117026 0101
. . NIT del
AHmERY B8 St 236-2021-029-DSRH Contratista: 103835350
Servicios (Técnicos o " o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 19,516.13 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
; . Periodo del Del 04 al 31 de

Honorarios del Mes: Q. 4516.13 IitariEs mayo de 2021 !
Unidad Administrativa ,
donde presta los Servicios Generales y Administrativos |
servicios: | |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Llevar documentos a lugares indicados.
2 Apoyar realizando diferentes actividades administrativas.
3 Entregar la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna. |
4 Colaborar eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucion de la documentacién

asignada. .
5 Llevar control escrito de todas las diligencias ordenadas. B
6 Mantener comunicacién con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto ocurrido

en el desarrollo de las actividades. |

7 Realizar cualquier otra tarea que |le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '
1 Se llevo la documentos a lugares indicados. |
2 Se apoyo realizando diferentes actividades administrativas. o
3 Se entrego la documentacion en las diferentes entidades e instituciones de manera oportuna. o |
4 Se colaboro eficientemente en las actividades logisticas para la mejor distribucién de la

documentacidn asignada.

5 Se llevo el control escrito de todas las diligencias ordenadas.

6 Se mantuvo la comunicacion con el encargado de vehiculos informando sobre cualquier asunto |
ocurrido en el desarrollo de las actividades. |

)

Wﬁﬂ\‘h’dmoy Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ANTONIO SALOMON BLANCO

Contratista: CIFUENTES Cul: 1805 31786 1401
, NIT del

Nuimero de Contrato: I 237-2021-029-DSRH Contratista: 9954201

Servicios (Técnicos o |

Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del .‘ Plazo del 04 de mayo al 31

Contrato: | Q.27,322.58 Contrato: de agosto 2021

; Periodo del 04 de mayo al 31

Honorario del mes: ' Q.6,322.58 Informe: de mayo 2021

Unidad Administrativa |

donde presta los \

servicios: ‘ Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realizar viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.

4 Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo.

5 Mantener limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reportar de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduce al encargado del
vehiculo.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conduje vehiculos para transportar a la autoridad asignada.

2 Conduje el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada.

3 Realice viajes a todo el territorio nacional con el objeto de transportar a la autoridad asignada.
Vigile que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, lleve control del consumo de combustible
y lubricantes del vehiculo.

5 Mantuve limpio y en buen estado los vehiculos.

6 Reporte de inmediato el desperfecto que le detecte al vehiculo que conduje al encargado.

7 Colabore con la carga y descarga de materiales y equipos que se transporten cuando sean
solicitados.

8 Ejecute diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion.

9

Realicg_i:uaﬁpleaqtra tarea afin que me fue asignada.
A—

o (- /

ANTOML@MQN BLANCO CIFUENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda par;
al tramite de pago respectiva.

a’'que procedan

,-./'

aphro Yoc Herndndez

TJe .-- S2IVICIDS Generales ad,
r‘!t Conm:mec;ones

Felal-

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recuisos Huimanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Katerin Andrea Rios Martinez CuUl: 3423 61457 2201
NIT del

Nuamero de Contrato: 238-2021-029-DSRH Contratista: 107058499

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos

Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31

Contrato: Q.19,516.13 Contrato: de agosto 2021
Periodo del 04 de mayo al 31

Honorario del mes: Q.4,516.13 Informe: de mayo de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion de documentos administrativos.

2 Dar seguimiento a la documentacion que ingrese al departamento de Servicios Generales.
Redactar, revisar y distribuir correspondencia.

4 Entregar documentos a proveedores que soliciten informacién sobre proyectos y realizar el debido
seguimiento para la cancelacion de factura.

5 Apoyar en el despacho de materiales y suministros a personal de limpieza que lo solicite cuando se le
asigne.

6 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO 2021

1 Apoye en la recepcidén de documentos administrativos.

2 Di seguimiento a la documentacidn que ingreso al departamento de Servicios Generales.

3 Redacte, revise y distribui correspondencia.

4 Entregue documentos a proveedores que solicitaron informacién sobre proyectos y realizar el
debido seguimiento para la cancelacién de factura.

5 Apoyé en el despacho de materiales y suministros a personal de limpieza que lo solicite cuando se le
asigne.

6 Apoyé en IaEI’aﬂgLacidn de los 1h de ingreso y egreso del almacén

Y

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cer Spendapara que procedan al
7/

tramite de pago respectivo.

] AR IR C
”rff,_'p‘.'{ Servicios Generales a0, —

_ f'// ,/’"’a’
Vs

nffaestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del VILMA MARCELA
Contratista: CHOC GUALIM CUI: 341552321 1419
| NIT del
| Nimero de Contrato: 239-2021-029-DSRH Contratista: 108940853
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
| Monto total del Contrato: Q.19,516.13 Contrato: 04/05/2021 AL 31/08/2021
[ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4.,516.13 Informe: 04/05/2021 al 31/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Servicios Generales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Limpiar y almacenar y suministrar las dreas asignadas de las instalaciones
2 Llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales.
3 [nformar de las deficiencias que se produzcan o de la necesidad de reparaciones en las dreas de limpieza
que se realiza.
4 | Abastecer y mantener los suministros en las oficinas que se asignen
5 Colaborar con el resto del personal cuando se le solicite.
6 Seguir las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que corresponden
7 Apoyar con el mantenimiento y servicio del drea de cafeteria
8 Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO 04 al 31 DE MAYO DE 2021
1 Limpie y almacene y llene de suministros las 4reas asignadas de las instalaciones.
2 Lleve a cabo las tareas de limpieza profunda y proyectos especiales que me fueron asignadas.
4 Abasteci y mantuve los suministros en las oficinas que me asignaron
5 Segui las normativas de salud y de seguridad para realizar lo asignado en las oficinas que me
corresponden.
_ - N
(f) JAE’,éi- i’

Vilmaﬁaz:cela Cl;c Gualim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponds gcedan al tramite de pago
respectivo.

lernandez

ios Generales a.l,

/4 iste e de Comumicacionas,
ﬂ YL Infran uate y Viviengda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | |
Contratista: | Lester Abellopez Gatica  CUL: | 2413974130101 |
; . NITdel |
| Memerpide: Comfrape: | 240-2021-029-DSRH Contratista: 955602-8 |
Servicios (Técnicos o - A |
Profesionales): | Servicios Técnicos
, Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del ' Q. 27,322.58 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
. . i 'Periodo del Del 04 al 31 de
| Honorarios del Mes: i Q. 6,322.58 | \nforme: mayo de 2021 |
'Unidad Administrativa | ,
donde presta los 3
servicios: Servicios Generales y Administrativos |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
|
1 Apoyar al jefe de Servicios Generales en la coordinacion de los Vehiculos de transporte del personal. |
| 2 Apoyar en la gestion de las actividades de Servicios Generales de Transporte interno y externo. ‘
'3 | Apoyar en la coordinacion de mantenimiento necesario para el funcionamiento del Ministerio
4 Realizar planificaciones y programaciones del personal para proponer al jefe de Servicios Generales
una mejor distribucion de las actividades propias del Departamento.
5 | Velar por el buen funcionamiento de las instalaciones. |
& | Mantener controles de mantenimiento para una adecuada supervision de personal.
|7 'Reportar de - inmediato los desperfectos de las instalaciones al Jefe de Departamento
8 ‘Colaborar con el registro de personal y asignar segun mdlque el Jefe del Departamento de Servicios
| Generales ]
9 Participar y ejecutar el control del plan estrategmo de |a Direccion Superlor para optlmizar los i
| | recursos.
10 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada. |
_ — f
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME }
|
1 | Apoye al jefe de Servicios Generales en la coordinacién de los Vehiculos de transporte del personal. |
2 Apoye en la gestion de las actividades de Servicios Gfrenerailnes_ de Transporte interno y externo. |
'3 | Apoye en la coordinacion de mantenimiento necesario para el funcionamientc del Ministerio B
4 Realice planificaciones y programaciones del personal para proponer al jefe de Servicios Generales |
una mejor distribucion de las actividades propias del Departamento. g
B Vele por el buen funcicnamiento de las instalaciones. 1
| 6 | Mantuve controles de mantenimiento para una adecuada supervision de personal.
7 Reporte de mmedlato los desperfectos de las instalaciones al Jefe de Departamento ;
8 | Colabore conel registro de personal y asignar segun indique el Jefe del Departamento de Servicios |
| . Generales - - -
9 Par’umpe y ejecute el control del plan estrateglco de la Direccion Superlor para optimizar los recursos. |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rer:|b|do de

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LILY ANABELLA PINEDA URIZAR DE T '
Contratista: GARCIA Cul: 2949 41932 1415
NIT del
Nimero de Contrato: 241-2021-029-DSRH Contratista: 44879636
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31 de
Contrato: Q. 25,370.97 Contrato: agosto 2021
Periodo del 04 de mayo al 31 de i
Honorario del mes: Q.5,870.97 Informe: mayo 2021 |
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la redaccion de documentos administrativos propios de servicios generales con la
| amplitud y periodicidad que le sean requeridos.
2 Mantener organizados los documentos recibidos y gestionarlos oportunamente.
3 Distribuir documentos administrativos que se reciban en la oficina del departamento de servicios
generales.
4 Verificar y proveer de materiales, Gtiles de oficina y herramientas necesarias al departamento.
5 Atender a proveedores y personal que se aboquen al departamento de servicios generales.
6 Mantener un archivo ordenado y actualizado.
7 Reportar de inmediato los recibos de servicios que se reciban en el departamento.
8 Recibir, distribuir y redactar documentos propios de servicios generales.
9 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE MAYO 2021.
1 Apoye en la redaccién de documentos administrativos propios de servicios generales con la amplitud
y periodicidad que le sean requeridos.
Mantuve organizados los documentos recibidos y gestionarlos oportunamente.
Entregue documentos administrativos que se recibieron en la oficina del departamento de servicios
generales.
4 Verifique y provei de materiales, Utiles de oficina y herramientas necesarias al departamento.
5 Atendi a proveedores y personal que se aboquen al departamento de servicios generales.
6 Mantuve un archivo ordenado y actualizado.
7 Reporte de inmediato los recibos de servicios que se reciban en el departamento.
8 Recibi, distribui y redacte documentos propios de servicios generales.
9 Reallce cualqmer otra tarea afin que le sea asignada
1 / \
|
f ( ff“, il /,, '

LILY}NABEC?'}P(WEDA URIZAR DE GARCIA

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento

del Finigquito correspondiente.

M Voc Hernangez
sryicios Generales 2.,
Cgmunicaciones,
wara y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .

Contratista: Erick Noe Delgado Mufioz Cul: | 2523 30102 0101
NIT del

Numero de Contrato: 242-2021-029-DSRH Contratista: 557250-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo dal 04 de mayo al 31

Contrato: Q. 27,322.58 Contrato: de agosto 2021
Periodo del 04 de mayo al 31

Honorario del mes: Q.6,322.58 Informe: de mayo de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la distribucion de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.

2 Apoyar en la distribucion de los insumos solicitados en el formulario de requisicion.
Apoyar en el inventario periddicamente para llevar control de los insumos de almacén.

4 Colaborar con el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal
solicite.

5 Mantener limpio y ordenado el almacén.

6 Reportar de inmediato cuando un producto o insumo este por agotarse para no dejar desabastecido
el almaceén.

7 Colaborar con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciben en el almacén.

8 Realizar cualquier otra tarea afin a la que sea asignada.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MAYO 2021

1 Apoye en la distribucidn de hoja de formulario de requisiciones al personal que lo solicite.

2 Mantuve limpio y ordenado el almacén.

3 Colabore con la carga y/o descarga de insumos y productos que se reciben en el almacén.

4 Apoye en el inventario periodicamente para llevar control de los insumos de almacén.

5 Colabore con el buen funcionamiento del almacén para mantener siempre lo que el personal
solicite.

6 Apoye en la distribucién de los insumos solicitados en el formulario de requisicion.

(f)

(Ol M

~—Erick Noe Delgado Mufioz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencaa

sasimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien_corres da, para que procedan

al trdmite de pago respectivo.

lzaiidngder
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Mariela de Ledn Mendizabal CuUl: 2184 80245 0101
. . NIT del
Numere de Contrato: 243-2021-029-DSRH Contratista: 76446794
Servicios (Técnicos o - 3 .
Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del Del 04 de mayo al

Monto total del Q. 29,274.19 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021

; . Periodo del Del 04 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 6,774.19 Informe: mayo de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Conocer las instalaciones de la Direccion Superior para poder orientara los visitantes mostrando un
rostro amable

2 Eficiente comunicacion entre los diferentes encargados de la Direccién Superior y la Recepcién.

fuera necesaria.

3 Responder, registrar y devolver llamadas telefénicas, asi como proporcionar la informacién bésica si

4 Apoyar con la informacién desde la recepcion utilizando las distintas vias posibles.

u

Aplicar técnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones

6 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se oriento a los visitantes en el drea de Recepcién

Recepciodn.

2 Se mantuvo una comunicacion eficiente entre los diferentes encargados de la Direccién Superior y la

3 Se respondieron, registraron y devolvieron llamadas telefénicas, asi como se proporciond la
informacién necesaria.

4 Se apoyo con la informacién desde la recepcion utilizando las distintas vias posibles.

5 Se aplicaron las técnicas para el manejo de diferentes tipos de quejas y reclamaciones

. T
(f) o Y|
Mariela de LE6n Mendizabal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

J 0 Yoo HerAaanAda
| UL u..'rniCﬂLi'_f

0s Generzles 3.1,

| L.f‘ﬂU!”C.’:C".J"nEE.

ructura y Vivienda

/
£

(1) / /) /14
Vofo///‘%/,//v
[/




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Dina Beatriz Moreira Solorzano De
Contratista: Castro Cul: 1924768311401
2 . NIT del
Ninsne de Eamirate: 244-2021-029-DSRH Contratista: 40180786
Servicios (Técnicos o . )
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de mayo al

Monto total del Q. 39,032.26 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021

. . Periodo del Del 04 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 9,032.26 Pl mayo de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Conocer las instalaciones de la Direccion Superior para poder orientara los visitantes mostrando un
rostro amable.

2 Desarrollar técnicas de acogida y habilidades sociales aplicadas a la recepcion.

3 Aplicar técnicas de comunicacién de acuerdo a los tipos de demanda mas usuales.

4 Apoyar con la informacion desde la recepcidon utilizando las distintas vias posibles.

5 Responder las llamadas telefénicas teniendo buena comunicacion.

6 Aplicar técnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones

7; Apoyar en los diferentes eventos que tiene el Despacho Ministerial y los Vicedespacho cuando se le
solicite.

8 Aplicar técnicas de protocolo y presentacién personal.

9 Descripcidn de las razones mas habituales del protocolo en diferentes eventos.

10 | Apoyar en los registros de entradas de clientes con o sin reserva.

11 | Apoyar en el registro de actividades de preparacion de la llegada de grupos de visitantes cuando se
le solicite.

12 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

13 | Apoyo en organizar y documentar las actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion.

14 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativa.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conocer las instalaciones de la Direccion Superior para poder orientara los visitantes mostrando un
rostro amable.

2 Desarrollar técnicas de acogida y habilidades sociales aplicadas a la recepcién.

3 Aplicar técnicas de comunicacién de acuerdo a los tipos de demanda mas usuales.

4 Apoyar con la informacién desde la recepcién utilizando las distintas vias posibles.

5 Responder las llamadas telefénicas teniendo buena comunicacion.

6 Aplicar técnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones

7 Apoyar en los diferentes eventos que tiene el Despacho Ministerial y los Vicedespacho cuando se le
solicite.

8 Aplicar técnicas de protocolo y presentacion personal.

9 Descripcion de las razones mas habituales del protocolo en diferentes eventos.

10 | Apoyar en los registros de entradas de clientes con o sin reserva.

11 | Apoyar en el registro de actividades de preparacion de la llegada de grupos de visitantes cuando se
le solicite.

12 | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.




13

Apoyo en organizar y documentar las actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccion.

14

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativa.

(f)

\ NOLLTT,

Dina Beatriz Moreira Solorzano De Castro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

! e ervicios Generales a..
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS

Nombre completo del
Contratista:

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUI;

2344 87763 0101

Niumero de Contrato:

245-2021-029-DSRH

NIT del

Contratista:

7929504-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 31,225.81 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
. Periodo del Del 04 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 7,225.81 Infartme: mayo de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en atencion a las visitas y mantener actualizada la agenda para poder llevar una buena organizacién
diaria.
2 Apoyar efectivamente con toda informacidn que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.
3 Apoyar la recepcion de llamadas telefénicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y
entregarlos puntualmente.
4 Recibir todo tipo de documentos, llevar control y registro de la correspondencia v a su destinatario.
5 Apoyar en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.
6 Apoyar en resguardar el archivo de la documentacién de soporte del manejo de cualquier situacion de su
competencia.
7 Apoyar en el registro de actividades de preparacidn de |a llegada de grupos de visitantes cuando se le solicite.
8 Apoyar a diferentes unidades en trabajo secretarial.
9 Realizar cualquier otra actividad afin que le sea asignada.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la atencidn a las visitas y mantener actualizada la agenda para poder llevar una buena organizacion
diaria.
2 Apoyé efectivamente con toda informacidn que sea importante para el desarrollo de actividades dentro del
Vicedespacho.
3 Apoyé en la recepcion de llamadas telefonicas y trasladarlas a donde corresponda y/o tomar mensajes y
entregarlos puntualmente,
Se recibid todo tipo de documentos, llevar control y registro de la correspondencia vy a su destinatario.
5 Apoyé en los diferentes eventos que tienen el Vicedespacho cuando le sea solicitado.
Apoyé en resguardar el archivo de |la documentacién de soporte del manejo de cualquier situacidn de su
competencia.
Apoyé en el registro de actividades de preparacién de la llegada de grupos de visitantes cuando se le solicité.
8 Apoyé a diferentes unidades en trabajo secretarial.
[ |
7/
o~

(f)

Jackelin Elizabéth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra rec1bldo de conformidad, por lo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jasmin Aleida Aldana Meléndez

CuUl:

2986 99826 0101

Numero de Contrato:

246-2021-028-DSRH

NIT del
Contratista:

101385218

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 63,225.81 Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: 2021
; . Periodo del Del 04 al 31 de
LHom:)rarlos del Mes: Q7,225.81 Benmiop mayo de 2021

'Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en mantener una eficiente comunicacion entre los diferentes vicedespachos y la recepcién.

si es necesaria

2 Responder, registrar y devolver llamadas telefénicas, asi como de proporcionar la informacién bésica

3 Apoyar con la informacién desde la recepcién, utilizando las distintas vias posibles

4 Aplicar técnicas para el tratamiento de diferentes tipos de quejas y reclamaciones

| 5 Realizar cualguier otra tareas a fin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la recepcion de los Vicedespachos.

Se recibid y traslado la documentacion a los Vicedespachos

Se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el despacho y Vicedespacho.

Se llevo el control de los documentos recibidos.

(Vo I TSI 6 I

| Se recibieron 84 expedientes para los diferentes vicedespachos.

= -—-ﬁ}

(f) el o

- Jasmim-Aleida Aldana Meléndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

is Alejandro Yoc Hernandez
acazdo de Servicios weneiales a.)
Ministerio de t omunifacionss,
Infracsiiuitaie y W endu




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del i

Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUI: 2220 39272 0801
NIT del

Niumero de Contrato: 247-2021-029-DSRH Contratista: 1743277-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/05/2021
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 15,612.90 31/08/2021
Periodo del 04/05/2021
Informe: AL

] Honorarios Mensuales: Q. 3,612.90 31/05/2021

Unidad Administrativa .

donde presta los servicios: | SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Mantener en buenas condiciones las areas verdes ornamentales, arboles y pastos mediante el riego

manual v la recoleccion de basura en el drea;

R

Desorillar, escardar y deshierbar las areas verdes del drea asignada;

(OS]

Aplicar fertilizantes, insecticidas, fungicidas y herbicidas a los jardines, arboles y plantas
ornamentales cyando sea necesario:

4. | Mantener en buen estado los utensilios y equipo necesario para realizar el trabajo al mismo tiempo
realizar el reporte requerido de las fallas en los utensilios, equipos y/o instalaciones en general, a su
Jefe inmediato instar y reparar cercos alrededor de las dreas verdes asignadas que asi lo requieran;

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31
DE MAYO DE 2021
1. | Se cumpli6 con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas

2

Se cumplié con mantener las dreas verdes limpias de la Direccién Superior

6 e VBo g

MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trimite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista:

Rigoberto Chéc Xoim CUI: 2722 64849 1419

, . NIT del
Nimero de Contrato: Canteatiota:

248-2021-029-DSRH 99997975

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de mayo al
Monto total del Q. 19,516.13 Contrato: 31 de agosto de
Contrato: 2021
: . . Periodo del Del 04 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 4,516.13 rlersminn mayo de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la toma de presion arterial al personal que lo solicite.

2 Apoyar en administrar al personal los medicamentos necesarios designados por el Doctor de la
Direccién Superior.

3 Mantener la Clinica limpia y ordenada, encaminada tanto a la asistencia directa de los pacientes
como de los instrumentos y material sanitario.

4 Mantener agenda de personal que se acerque a la clinica por consulta médica

(6]

Colaborar con el médico en el momento de la consulta si fuere necesario.

6 Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la toma de presion arterial al personal que lo solicité.

Apoyé en administrar al personal los medicamentos necesarios designados por el Doctor de la
Direccién Superior.

3 Mantuve la Clinica limpia y ordenada, encaminada tanto a la asistencia directa de los pacientes como
de los instrumentos y material sanitario.

4 Mantuve agenda de personal que se acergue a la clinica por consulta médica

5 Colaboré con el médico en el momento de la consulta si fuere necesario.

(ﬂm

" Rigoberto Chéc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que progedan al tramite de pago
respectivo. =

‘E LomuTiracienes,
sdid ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del '
Contratista: HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ CUI: 2651 00372 1415
NIT del
Nimero de Contrato: 249-2021-029-DSRH Contratista: 41891775
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/05/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 31,225.81 31/08/2021
Periodo del 04/05/2021
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 7,225.81 31/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SERVICIOS GENERALES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Conducir vehiculos para transportar a la autoridad asignada

2. | Conducir el vehiculo de forma apropiada y responsable contribuyendo a mantener la seguridad fisica
de la autoridad asignada;

3. | Realizar viajes a todo el territorio nacional con el fin de transportar a la autoridad asignada;

4. | Vigilar que los servicios del vehiculo estén al dia, asi como, llevar el control del consumo de
combustible y lubricantes del vehiculo;

5. | Mantener limpio y en buen estado el vehiculo junto a la documentacion legal de este;

6. | Reportar los desperfectos que requieran atencion especial;

7. | Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o equipos que se transporten;

8. | Ejecutar diligencias y tramites de la autoridad asignada en beneficio de la Direccién Superior o lo que
sea asignado con total discrecion;

9. | Realizar y documentar actividades rutinarias de mantenimiento e inspeccién del vehiculo asignado:

10. | Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

11. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31

DE MAYO DE 2021

1. | Traslado del viceministro en sus actividades

2. | Desarrollé la ruta de traslado a las actividades establecidas

3. | Limpieza de los vehiculos asignados

4. | Velé por la seguridad durante el traslado del viceministro

5. | Verifiqué que los vehiculos se encuentren en buen estado




(H)

HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

S Hermanaez
g Fervicias Genarales E
i die- Camunicaciones,
R7a¢ st ruatuna: v Vikienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lépez CuUl: 2995545620101 |
NIT del .
Numero de Contrato: 250-2021-029-DSRH Contratista: 9244553-5 i
Servicios (Técnicos o i
Profesionales): Servicios Técnicos |
Monto total del Plazo del 04 de mayo al 31 }
Contrato: Q. 19,516.13 Contrato: de agosto 2021
Periodo del 04 de mayo al 31
Honorario del mes: Q.4,516.13 Informe: de mayo 2021
Unidad Administrativa ‘
'donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos 1

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Recepcidn de documentos administrativos

2 Dar seguimiento a la documentacién que ingrese al Departamento de Servicios Generales.

3 Verificar los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del Departamento de
servicios generales

4 Apoyar en llevar controles del combustible que se les proporcione a los pilotos asignados al
Departamento de Servicios Generales.

5 Redactar y entregar documentos a proveedores que soliciten informacidn y realizar el debido
seguimiento para la cancelacién de facturas.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE MAYO 2021.

1 Apoye en recibir documentos administrativos

2 Di seguimiento a la documentacién que ingreso al Departamento de Servicios Generales.

3 Verifigue los procesos de mantenimiento de los vehiculos designados a pilotos del Departamento de
servicios generales

4 Apoye en llevar el control del combustible que se les proporciono a los pilotos asignados al
Departamento de Servicios Generales.

5 Redacte y entregue documentos a proveedores que soliciten informacion y realice el debido
seguimiento para la cancelacién de facturas.

(f)

YeysonduardQ/Hernéndez Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien co
al tramite de pago respectiva.

esponda, para que procedan

rn Yng Herpahuez
e Sarvicios Generales a.l
LA e Comuinicauones,
42 T - - ie

a
ejandro Yoc Herndndez



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HAROLD ALBERTO MOLINA

Contratista: MENDEZ CUI: 2562 61342 0101
| Numero de Contrato: 251-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2375069-9
'Servicios (Técnicoso | _

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del | Plazo del Contrato: | pg| 04/05/2021

Contrato: Q. 22,838.71 AL 30/06/2021

1 Periodo del Informe: | DEL 04/05/2021
Honorarios Mensuales: | Q. 10,838.71 AL 31/05/2021

| Unidad Administrativa
| donde presta los

| servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | APOYAR EN LA RESOLUCION DE LOS ASUNTOS TECNICOS BAJO LA JURISDICCION DEL DESPACHO |
VICEMINISTERIAL |

2. | ANALIZAR INFORMES DE NATURALEZA TECNICA QUE COMPETEN AL DESPACHO VICEMINISTERIAL ‘

3. | DAR SEGUIMIENTO EN TEMAS TECNICOS DE LOS PROYECTOS DE LAS UNIDADES EJECUTORAS A
CARGO DEL DESPACHO VICEMINISTERIAL

' 4. | DAR SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS DE LAS EMERGENCIAS QUE SE PRESENTE DURANTE EL
| INVIERNO
5. | IMPLEMENTAR NUEVOS PROCESO QUE AYUDEN AL DESARROLLO DE LA EJECUCION DE LOS
‘ PROYECTOS EN LO QUE RESPECTA A LA IMPLEMENTACION DE NUEVAS TECNOLOGIAS
: ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
' DEL 04 AL 31 DE MAYO 2021

1. | Actualizacién de informes sobre Reconstruccién por las tormentas ETA e IOTA de las unidades
. ejecutoras Covial y Caminos para SEGEPLAN y CONRED.

2. Elaboracién de informes circunstanciados y soporte al viceministro en los temas de infraestructuray
reconstruccién por las tormentas ETA e IOTA, para citaciones al Congreso de la Republica de
Guatemala

; % Elaboracion de informes circunstanciados y atencion a citaciones de diputados individuales para

| temas especificos de proyectos de la Direccién General de Caminos.

4. | Soporte al viceministro en los temas de infraestructura y reconstruccion por las tormentas ETA e

IOTA, para el Gabinete Especifico de Reconstruccion post ETA e IOTA, del consejo de ministrosy

_ presidencia.

| 5. Soporte técnico para la conformacién del expediente sobre el tema de draga de succion para el .

I proyecto del canal de Chiquimulilla; con el jefe de la Unidad de Rios, division de Mantenimiento y la

’ Direccion General de Caminos.

' 6. | Atencidn a la reunion de seguimiento al proceso de recuperacion en los sectores de Salud, Educacion

‘ e Infraestructura con el Grupo de Asuntos Civiles, Ejecito de Estados Unidos, Fundacion para el
Desarrollo de Guatemala — FUNDESA —y la Red Humanitaria de Pais - REDHUM.

7. | Seguimiento a la Mesa de solucién habitacional para la atencidn de las familias damnificadas por ETA

| e I0OTA.

8. | Seguimiento a la reunién de seguimiento a evaluaciones de sitio y acciones para la solucion
habitacional de las familias damnificadas por ETA e IOTA.




Seguimiento a la reunion de proceso de reconstruccion de viviendas por parte del MDN, entrega de
kits de materiales y conformacion de expedientes de las familias damnificadas por ETA e IOTA.

10. | Elaboracion del Plan de Reconstruccion de Nacion, conjuntamente con SEGEPLAN y CORED.
Ejecutado 2020, actualizacidn ejecucién 2021, brecha 2021 y programacion multianual 2022 y 2023.

11. | Actualizacién de los temas CEMPRO: actualizacion del libro azul de la DGC, Proyectos Unicapa,
Ensayos no destructivos en la red vial.

12. | Elaboracién del Informe sobre infraestructura pendiente de atencion por parte de las unidades

ejecutoras.

o JuL

|
to ntratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

RENANNG

Borls Enrique De Ledn Motta

Viceministro de Infraastructura

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




