o

MINISTERIO DE v/
| GOBIERNO /v | cCOMUNICACIONES, //
- GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA '
s MMATY YV'VIENDA BICENTENARIQ
GUATEMALA
ORTP-323-2021-WG/ed
Guatemala

06 de mayo de 2021

Licenciado
Freddy Giovany Pinto Méndez
D!FGCTC?I: o ' . ' Ministerio de Comunicaciones,
Direccion Administrativa Financiera g, /oieesiructus y vivienda |
Direccion Superior MO A
Ministerio de Comunicaciones, ek

. 06 MAY 2021
Infraestructura y Vivienda.

U U
Horaq%}_qj Jl L..

Por este medio me dirijo a usted, para hacer entrega de 192
informes del personal contratado bajo el renglén presupuestario
029 correspondientes al mes de abril de 2021, para continuar con
el proceso correspondiente de Informacion Publica.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ CUl: 2308381620101
Nimero de Contrato: 001-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 04-01-2021
Monto total del Contrato: | Q.142,838.71 31-12-2021
Periodo del Informe: 01-04-2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 30-04-2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial
2 Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que se
recibe y/o emite.
3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.
4, Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial
5. | Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.
6. | Atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.
7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Ingresar y Trasladar a las dependencias del Ministerio los diferentes expedientes ingresados.
Aproximadamente 358 expedientes.
2. | Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH,
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades de este Ministerio. Aprox. 60 expedientes.
3. Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso
de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.
4. | Se atendieron un aproximado de 30 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro
5. Se atendieron un aproximado de 10 llamadas diarias.
(f) Q’LM W &ck(di{)({ A

ISABEL MENDOZA SANC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢
respectivo.

nda, para que procedan al tramite de pago

(f)

Vo. Balosué Bdmundotémus Cifuentds
Ministfo de Comunicaciones
Infrabstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del SKARLETT LUZ PRISCILLA GODINEZ 1868 49478
Contratista: RUBIO CUl: 0101
Nimero de Contrato: 002-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 4574221-9
Servicios (Técnicos o )

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 04-01-2021
Monto total del Contrato: | Q.142,838.71 31-12-2021
Periodo del Informe: 01-04-2021
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 30-04-2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial

2. Verificar, analizar y brindar seguimiento correspondiente a la documentacidn oficial que se genera
por el despacho ministerial y los ingresados por las unidades y/o dependencias administrativas.

3 Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4. | Asistir al ministro en las distintas reuniones y audiencias que asista.

5. Brindar asistencia en la agenda institucional a cubrir dentro y fuera de la Repulblica de Guatemala,
cuando sea requerido por el Ministro;

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

l

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

il Traslade a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que fueron requeridas.

2. Envié respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas.

3. | Le di seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso de
la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

4, Se atendieron un aproximado de 34 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

5. | Concerté audiencias, y reuniones presenciales y virtuales ante otras instituciones

6. | Se atendieron un aproximado de 25 llamadas telefonicas diarias.

7 Se convocaron reuniones virtuales via zoom y Microsoft teams

8. Se creo nuevo sistema_de manejo de agenda, enlazado con unidad de comunicacion social

() K/\ m\/

\ ‘
«__BKARLETT NZ PF\SCILLA GODINEZ RUBIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.

quué Edmundo Lémus€
Ministro e Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

EStab|ECET un procedimiento de reg:strb <.51r-" Z:ul’ v control de toda la correspondencia que se recibe

1 Nombre completo del -
Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUI: 1984 82361 1419
- NIT del
Numero de Contrato: A i :
I 003-2021-029-DSRH Contratista: 6245278-9
‘ Servicios (Técnicos o ) ]
1 Profesionales): Servicios Tecnicos
| - Plazo del Del 4 de enero al 31
Monto total dei Q 19,032 26 Contrato: de diciembre de
' Contrato: _ B - 2021
| i Periodo del Del 1 al 30 de Abril
Honorarlos dei - 10,000.0
ol Mga Q N ”Bi iﬁ Informe: de 2021
] Umdad Administrativa
donde presta los Despacho Ministerial de la Direccidén Superior
servicios: S
| B
‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1 Llevar el control de entradas y salidas de la correc mnueria:a que se maneja en el Despacho Ministerial.
2 asificacion y cont
&

Revisar y procesar la correspaondencia de! _.us, acho v .:rwstgnal

Llevar el registro computarizado de la dc menm ion gue ingresa y sale del Despacho Ministerial

wm & w

Apoyar en |a Recepcion de llamadas que ngresan a 113 plan*a telefomca de la Direccidn Superior

| Colaborar en la atencién de las personas que ingresan JgreJan a la Direccion Superlor

J_Apoyar en tomar los mensajes e indicar & [as

W io|~| o

Colaborar en guiar a las personas que preg. mm- n que a ea esta cada departamento o seccion.

|
|
|
!

Otras actividades que se deriven de la cor 1 u'.

| No.

ACTIVIDADES / RESULTADGS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

. .
|
|

Se llevo el control de 145 entradas en libros y 133 32 salidas de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias
| para firma del Ministro -

] Se establecieron 397 procedimientos de ii'egié'h 5, clasificacion v control de toda la correspondencia que se
| recibe -

' Se archivaron documentos recibidos de las er*t.qades y uepfndenc:as Se escanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados par #f Ministro

Ingreso de correspondencia en el sistemz designado en ¢l Despacho Ministerial

Se apoyo en la Recepcién de llamadas gue ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.

Se colabord en la atencion de las personas que ingresan vy egresan a la Direccion Superior.

Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho superior

Wl

| Se guio a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento 0 seccion.
T
\

Se apoyd en la Recepcién del Despacho Superior, en la recepcion y traslado de Correspondencia, Documentos |
| y Expedientes.

(f)

— |

H\U\;

Marlame n‘Twes entes \)eutura

El presente informe responde a‘lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia -asiqqismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que pfocedan tramite de pago respeqgtivo.

r e

() ~ ya
Josué Edmundo Lémus Gifuentes

Ministro de Comunicacion
Infraestrudtura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Maria José Guzman Urizar De 2614 41868
Contratista: Rodriguez CUl: 1401 ;
Numero de NIT del l
' Contrato: 004'2021'0?9_'DS_RH Contratista: OURE
'Servicios

(Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

1 Del 04 de enero
Monto total del Plazo del al 31de
;Contrato: Q.119,032.26 Contrato: diciembre de
2021
Honorarios del Periodo del |Del 01 al 30
‘mes: 0'10‘000'0?__ Informe: abril de 2021
'Unidad

Administrativa
donde presta
los servicios: |

Despacho Ministerial de la Direccion Superior

| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No. '
)

| Brindar colaboracién en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del Despacho de la Direccion Superior.

2

Brindar apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho de la
Direccion Superior. [

|
|
|
|
|
'3
|

Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimientoﬁ‘
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho de la Direccion
Superior. -

| .z
Apoyar en la gestion oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho de la Direccion Superior.

Llevar el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho de la
Direccion Superior.

g . " v w |
Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Despacho.

| Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1 Brindé colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del de |2 Direccion Superior.

| 2 Brinde apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho de la
Direccion Superior.

3 Apoyé en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan v egresan al Despacho de la Direccion
Superior.

4 Apoye en la gestion oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho.

5 Llevé el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho de la
Direccion Superior.

6 Elaboré informes, presentacioﬁreis; realizados a las actividades propias de este
Despacho. J

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscritc con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo.Bo. \Ing. Josup Edmundo Lému
" Josué Edmundo Lemus Cifuente
Ministré de Comunicaciones,

\\ Infraektructura y Vivienda

\




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JAIME FRANCISCO DE LEON COYQY | CUL: 2499057950901

Nimero de Contrato: 005-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 32057584

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | g4 012021

Contrato: Q.261,870.97 31-12-2021
Periodo del Informe: | 01-04-2021 al

Honorario Mensual: Q.22,000.00 : 30-04-2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Verificar analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y
demas documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por parte
de las Unidades Administrativos que lo conforman.

p Acompafiamiento y asesoria en el @mbito juridico de los procesos administrativos del Despacho
Superior y sus dependencias.

3. | Analizar y/o elaborar documentos técnico administrativo y legal que ayuden a facilitar los procesos
administrativos a requerimiento del Ministro.

4. | Acompafiamiento a requerimiento del ministro en cualquier actividad dentro y fuera de la Replblica
de Guatemala.

5. Recabar y analizar la informacion requerida por el Despacho Ministerial a los Viceministros,
Unidades y/o Direcciones Administrativas.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ENERO/2021

1. Se verifico el diligenciamiento oportuno de expedientes correspondientes al giro normal del

Despacho Ministerial.

S

Se dio acompafamiento en la elaboracidon de documentos que cumplan con los procedimientos
establecidos y normativa aplicable en la materia.

W

Se anallzaron/ocumentos técnico adminjstrativos y legal que facilitaron los procesos
administrativos a requerimiento del Ministro.

Se fo.r‘t’afemerogj)gs procesgs admlnlstratwbs relacionados con la materia que se administra.

-~
B

Se‘Asesoro E}//réuniongﬂrtuales y preseﬁciales.

el

respectivo.

RANCTSC’DE LEON COYOY
e responde alo estlpu[ado enel contrato adm:mstratwo suscrito con el prestador

\""quué Edmpundo Lémus CifueD
Ministroije Comunicaciones,
\Infraeskructura y Vivienda

\







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOQS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jorge Alejandro Juarez Ortega | CUL 1768 92583 0116
Numero de Contrato: 006-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2558417-0

Servicios (Tecnicos o Profesionales): | Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 238,064.52 Plazo del Contrato: | 04/01/2021 al 31/12/2021
Honorarios Mensuales: Q. 20,000.00 Periodo del Informe: |01/04/2021 al 30/04/2021
Unidad Administrativa donde presta

gt e DESPACHO SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar a la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en todo lo
concemiente a temas tecnicos.

Ser enlace con la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para la

2, socializacion de proyectos.

3 Revisar y analizar los temas técnicos que se requieren en los distintos expedientes y/o documentos que se generen en el
" | Despacho Superior.

4 Dar seguimiento a las acciones y gestiones internas del Despacho Superior como con ofras instituciones del Ministerio en
" | materia de proyectos de Obra Piblica.

5 Participar en las actividades de planificacion, formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion plblica y/o
" | privada a cargo de la Unidad Ejecutora correspondiente.

6 Participara en reuniones con las Autoridades Ministeriales, en seguimiento a las obligaciones del CIV que involucra las
" | demés unidades ejecutoras en el marco de proyectos de pre inversion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoria a la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en temas
" | técnicos.

9 Participacion en reuniones de planificacion de proyectos a ser ejecutados por las Unidades para presentarse al Despacho
" | Ministerial.

3 Enlace con la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para la
" | socializacién de proyectos.

4 Participar en reuniones con las Autoridades Ministeriales, en seguimiento a las obligaciones del CIV que involucra las
" | demas unidades ejecutoras en el marco de proyectos de pre inversion.

5 Participacion en las actividades de planificacion, formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion publica
" | ylo privada a cargo de la Unidad Ejecutora correspondiente.

6 Dar seguimiento a las acciones y gestiones internas del Despacho Superior como con otras instituciones del Ministerio en

materia de proyectos de Obra Publica.

A
(ﬂﬂm"b/ _

JO RO JUAREZ ORTEGA

El presente informe fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servi‘cios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorjzz
corresponda, para que procedan al tramite de pago respgctivo. .

a_quien

[

Vo.Bo. 2 i
c.c. Archivo josutdmumﬁmus Cifuen@ﬁ

Minigtro de Comunicaciones,
Inffaestructura y Vivienda




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del | ISMENIA BEATRIZ DEL VAL HERRERA DE

Contratista: PELAEZ Cul: 1763 98759 1101

Nomero de Contrato: | 007-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 1392783-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | 04-01-2021

Contrato: Q.261,870.97 31-12-2021
Periodo del Informe: |01-04-2021 al

Honorarios Mensuales: | Q.22,000.00 30-04-2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Ministerial de la Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[ Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos
y demdas documentacién oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados
por parte de las Unidades Administrativos que lo conforman

2. | Acompafiamiento y asesoria en el dmbito juridico de los procesos administrativos del
Despacho Superior y de sus dependencias.

3. Analizar y/o elaborar documentos técnico administrativos y legal que ayuden a facilitar los
procesos administrativos a requerimienio del Ministro

4. Acompanamiento a requerimiento del ministro en cualquier actividad dentro y fuera de la
Republica de Guatemala.

5. Recabar y analizar la informacién requeridas por el Despacho Ministerial a los Viceministerios,
Unidades y/o Direcciones Administrativas

6. Y otras actividades que se deriven de la presente confratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyo y seguimiento a la ejecucion de Préstamo BCEl No. 2138 “"Apoyo de Proyectos de
Inversion en Infraestructura Social v Productiva de la
Republica de Guatemala, juntamente con la Unidad de Construcciéon de Edificios del Estado
—-UCEE-, para la construcciéon de infraestructura en Seguridad en el Pais; realizando las
acciones correspondientes en el Ministerio de Finanzas Publicas.

2. | Coordinar juntamente con la Direccién Juridica del presente Ministerio para la elaboracion
del cumplimiento de Apelacién de la sentencia de amparo niUmero 4647-2018 de fecha 29
de enero de 2021 promovido por la Comunidad Laguna Larga del Municipio de San Andrés
de departamento de Peten para la construccion de viviendas.

3. Acompafiamiento y asesoria en el Gmbito juridico de los procesos administrativos del ROl ante
la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-

4, Revision de resoluciones PRESUDAF basadas en la Ley Orgdnica de Presupuesto decreto 101-
97 del Congreso de la Republica de Guatemala

5. Acompafamiento en reuniones con la Sociedad Civil, diputados y alcaldes en relacion alos
proyectos de infraestructura en sus localidades.

é. Apoyo en la cooperacion no reembolsable del plan maestro de movilidad urbana del area
metropolitana de Guatemala en donde se realizaran mesas den participacion durante el
desarrollo del proyecto juntamente con Koica Agencia de Cooperacion Internacional de
Corea.

7. Apoyo en elaboracion de informacion para remitir al Congreso de la Republica de
Guatemala, sobre las citaciones enviadas al sefior Minisiro.-

8. Colaboracién en resoluciones de los Recursos de Revocatoria y Reposicion de las diferentes
enti e uales han acudido a la vida legal dentro los plazos establecidos por la ley en
donﬂ“é‘se les dieron Ies corrieron audiencias a la parte Recurrente, a la Asesoria Legal y a la
P[oq‘:urodurlo G de la N cuon
Nl ()

f) o aas M VIS et
LICDA.'l DEL VAL HERRERA DE PELAEZ

£l presente informe responde a lo estipulado en g
términos de referencia. asimismo. se encuentra r
procedan al tramite de pago respectivo.

administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
nformidad. por lo que se autoriza ien coresponda, para que

b U/
Vo. Bo. Jpsue E
Ministro d¢ Comunic
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Josué Edmundo Lémus Cifuentes
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Niray Omar Lopez Chay CUl: 2350933781101
NIT del
Nimero de Contrato: 008-2021-029-DSRH Contratista: 753216-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 04/01/2021
Contrato: Q.190,451.61 Contrato: al 31/12/2021
Periodo del Del 01 al 30 de
| Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 Informe: abril de 2021

| Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial Administrativo-Financiero B

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i, Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial

2 Asesorar en la aplicacidn y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia
administrativa, presupuestaria y financiera del Estado

3 Asesorar en la aplicacidn de las capacidades de gestién y el aseguramiento en cumplimiento de
operaciones de registro y revision en el area Administrativa y Financiera

4 Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras
entidades del Ministerio de comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

5 Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para permitir
la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras

6 Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
programacidn y ejecucion presupuestaria-financiera

7 Elaboracién de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y ejecucion del
presupuesto anual, asignados a las unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

8 Acompafiamiento a las Autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
ante otras entidades para informar sobre temas relacionados con la programacién y ejecucion del
presupuesto de la entidad

9 Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial \

10 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro. }

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Asesorar en la elaboracion de matriz de asignacion inicial y ejecucion presupuestaria al mes de abril de
2021 por proyecto SNIP, renglén presupuestario y fuente de financiamiento de la unidad ejecutora 202
Direccién General de Caminos, lo cual permitird tomar decisiones por parte de las autoridades
respectivas en cuanto a realizar reordenamiento presupuestario para asignar recursos a proyectos SNIPS
deficitarios o que carecen de créditos presupuestarios, que seran prioritarios en su ejecucion durante el
afio 2021.

2 Apovyar en la formulacion del detalle de proyectos de inversion por unidad ejecutora, que permitira la
asignacion de créditos presupuestarios a proyectos de arrastre y proyectos nuevos de reconstruccion y
reactivacion, en virtud de no haberse aprobado el proyecto de presupuesto para el corriente ejercicio
fiscal y tomo vigencia el del afio anterior. |

3 Apoyar conjuntamente con la Unidad de Administracion Financiera ~-UDAF- del Ministerio de
comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, las gestiones ante la Direccion Técnica del Presupuesto —
DTP- del Ministerio dz Finanzas Publicas de sustitucion de fuentes de financiamiento no ejecutables
para readecuar las zsignaciones presupuestarias de cada unidad ejecutora del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por actividades de funcionamiento y proyectos de
inversion




4 Participacion en reunion conjunta con Viceministro Administrativo — Financiero, asesores de despacho
ministerial y viceministerial, personal de la Unidad de Administracion Financiera “-UDAF- y personal
del area financiera de la Direccién General de Caminos, para tratar asuntos presupuestarios y
financieros de los proyectos que esa unidad ejecutora ejecuta a través de préstamos externos y no han
podido concluirse por carencia de espacios presupuestarios tanto de la fuente de préstamo externo como
de contrapartida local.
5 Apoyar en la elaboracion de cuadro de seguimiento durante el corriente mes de abril de 2021 sobre el
estatus de eventos publicados por cotizacion y/o licitacion a través del sistema Guatecompras de
ejecucion de obras, supervision y estudios que se estan contratando por parte de la Direccién General
de Caminos —DGC- para ejecutarse en el ejercicio fiscal 2021, y simultaneamente apoyar en el
seguimiento a la aprobacion por parte de la SEGEPLAN de los proyectos SNIPS que corresponde a
cada evento publicado a efecto de que estos codigos estén aprobados lo cual permitira la asignacion de
créditos presupuestarios para su ejecucion.
6 Apoyar en el seguimiento a la ejecucion de cuotas financieras aprobadas mensual y cuatrimestralmente |
por parte del Ministerio de Finanzas Publicas por grupo de gasto y unidad ejecutora del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y vivienda.
7 Apoyar en el seguimiento y diligenciamiento de los oficios y comunicacion electronica que la Direccion
de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas envia al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda —CIV-, para que se implementen y agilice el cumplimiento de
recomendaciones y observaciones generadas a los informes de avance fisico y financiero mensual de
cada uno de los préstamos que actualmente estin en ejecucion por parte de las unidades ejecutoras de
este Ministerio, asi como los que estan en proceso de cierre.
8 Apoyar en la revision de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- de gasto normal y regularizacion
por liquidaciones de fondo rotativo y adquisicion de bienes y servicios que las unidades ejecutoras
remiten a la Unidad de Administracién Financiera ~UDAF- para la ejecucion presupuestaria
correspondiente al presente mes.
9 Participacién en reunién conjunta con Viceministro Administrativo-Financiero, asesores de
Vicedespacho y personal de Unidad de Administracion Financiera -UDAF- para generar escenarios de
readecuacion de techos presupuestarios para actividades de funcionamiento y proyectos de inversion
para el corriente ejercicio fiscal y poder presentar una propuesta final al Ministerio de Finanzas
Publicas, en virtud que el proyecto de presupuesto para el corriente afio no fue aprobado y tomé vigencia
el del afio 2020.
10 | Analizar, revisar v diligenciar expedientes administrativos y financieros que ingresaron durante el
corriente mes de abril de 2021 al Despacho Viceministerial Administrativo-financiero, previo a la
resolucion de la autoridad correspondiente.

11 | Brindar asesoria en materia presupuestaria v financiera al Despacho Viceministerial Administrativo-
Financiero

(f)

Niray Omar Lgpez Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Mildred Lorena Cancinos
Garcia

CuUl:

1788052460101

Numero de Contrato:

009-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

3126689-4

Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

Servicios Profesionales

' Monto total del

Plazo del Contrato: r 04/01/2021 al

Contrato: Q. 118,064.52 30/06/2021
Periodo del Informe: 01/04/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q 20,000.00 30/04/2021

Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el
objetivo de apoyar en |los procesos

Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el
desarrollo de procesos en materia de desarrollo urbano y vivienda.

Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho
Viceministerial como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que
lo conforman.

Acomparnamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos del
Despacho Viceministerial y de sus dependencias

Asesoria en la presentacion de estudios o requerimiento ante los entes rectores de
la materia del Despacho Viceministerial.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion

! No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revise documentos financieros que cumplieran con los procedimientos establecidos
y normativa aplicable relacionados al presupuesto aprobado ejecucion
presupuestaria de las unidades ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI.

Brindé apoyo relacionado al seguimiento en plataformas electronicas de
mejoramiento de flujo de expedientes. Se apoyo en las gestiones correspondientes
del convenio entre el viceministerio y DICABI, para la obtencion via electrénica de la
certificacién de carencia de bienes

Apoye en la revision de documentos para gestion de cuota financiera para el pago
de subsidios, informacién financiera y administrativa de las unidades ejecutoras
UDEVIPO y FOPAVI.

Acompariamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos, apoye en
el analisis de presupuesto con el objetivo de realizar reprogramaciones de acuerdo
a los objetivos de las unidades ejecutoras; revision de presupuestos de las unidades
a cargo del viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.




5

| Brinde apoyo y seguimiento en la gestion de aprobacion de la Politica Nacional de

Vivienda y Asentamientos Humanos -PNVAH- este proceso se esta realizando
conjuntamente con la Comision de Politicas Publicas del Consejo Nacional de
Vivienda -CONAVI-.

' 6

' Apoyo en la revision y analisis de situacidn administrativa y situacion financiera de
las unidades Ejecutoras, apoyo en la elaboracién de proyecciones de ejecucion.
Apoye en la revision de hojas de tramite del despacho superior, revision de
documentos que ingresan al vice despacho para tramite.

Apoyo en reuniones de trabajo relacionadas al programa Piso Digno

Apoyo en seguimiento a hallazgos de control interno y cumplimiento de leyes dentro
del Fondo para la Vivienda FOPAVI.

Brinde apoyo en revision de informacion solicitada por Contraloria General de
Cuentas.

Apoyo en elaboracion de informes relacionado a las acciones tomadas tras los
fendmenos naturales ETA e IOTA

Apoyo en gestiones relacionadas a liquidacion de fideicomisos vencidos en Fopauvi.

' Acompanamiento en reuniones y apoyo en la elaboracién de matriz de seguimiento
relacionada a la mesa de trabajo 12 Promover crédito a la Vivienda en el GABECO.
Apoyo en la emision de circulares relacionadas al control interno de las unidades
ejecutoras..

Apoyo en reuniones relacionadas al Plan estratégico del Viceministerio de
Desarrollo Urbano y Vivienda.

Apoyo en la revision del Plan Anual de Compras de las unidades ejecutoras

Apoyo en la elaboracion de matriz relacionada a seguimiento de fideicomisos en
proceso de extincion y liquidacion.

Apoyo en el proceso de nombramiento a junta liquidadora para proceso de
liquidacién de fideicomisos.

Apoyo en revision y elaboracion de informes relacionados a modificacion por

| disminucién presupuestaria.

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que_procedan al otorgamiento
_ . - e
del Finiquito correspondiente. / \

a

(f)

Viceministro de Desarrollo Ugpano y Vivienda,
Ministerio de Comuhicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria del Rosario Taracena Secaira | CUI: 1814 63601 0101

Numero de Contrato: 010-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 331789-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: Del 4 de enero al
Monto total del 30 de junio de
Contrato: Q.59,032.26 2021
Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de

Honorario del Mes: Q. 10,000.00 abril de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el
Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacién que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2021

1 Se colaboro en el control de 248 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho
Viceministerial.

2 Se apoy¢ en clasificar y procesar 248 documentos de la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3 Se apoyo en el registro computarizado de 176 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.

4 Se colaboro en rendir 83 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

5 Se apoy6 en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacién y control de la
documentacién que se recibe y/o emite.

6

Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

(f)
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El presente informe responde a lo estipulado en el.eontrato dminisgrativo sefgcrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia,| asimism

conformidad, por lo que se autoriza a quien orresponda] para 'que
respectivo.
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Viceministro de Trig@gponvasriano Diaz Cuevas
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Licda. Sheila Emperatriz Aleman Rodas | CUI: 2751 99444 0901
Nimero de Contrato: 011-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2055556-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: | Del 04 de enero de
Monto total del 2021 al 30 de junio
Contrato: Q.118,064.52 | de 2021

Periodo del Del 01 de abril al
Honorario Mensual: Q. 20,000.00 Informe: 30 de abril 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 | Apoyar en el andlisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones que
sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda;
6 Apoyar en la gestion y suscripcidn de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefor Viceministro;

7 Apoyar en |las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaboerar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacién.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2021
|
1 Apoyé en la revision, andlisis y elaboracién de respuestas y expedicion de la correspondencia que ingresa
diariamente al Vice Despacho.
2 Apoye en la revision de Providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los
transportistas, para trasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio.
3 Apoye en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGAC.
4 Apoyé en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGT.
5 Apoye en la revision de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de PROVIAL en
el renglon 029, por prestacidn de servicios técnicos y/o profesionales.
6 Apoyé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de DGT en el
renglén 028, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.
7 Apoyé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de DGAC en el
renglon 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.
8 Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice Despacho.

" ; P

%,



9 N Reunién con usuarios del sector transporte y DGT, PROVIAL y este Vice Despacho de Transportes, para atender
inquietudes !

10 | Apoyo en temas Juridico-Financiero. ’

11 | Seguimientos a diferentes temas relacionados a este Vice Despacho ante la Procuraduria General de la Nacion

12 | Asesoria previa, recurrente y posterior ante autoridades administrativas en relacién al tema de Limitador de
Velocidad

13 | Apoyo en temas de |la Secretaria General -ClV-, relacionados con este Vice Despacho.

(f)

El presente informe_responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cort da, para.que procedan al
tramite de pago respectivo.

' ’i / ‘V.
Vo. Bo. Lic. fano Diaz Cuevas
Viceminjstro de rznsportes : :
| t‘l A&
Vo. Bo. Mariano Diaz Cuevas

\{i;eministro de Transportes ™.
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Lic. Rudy Keller Contreras CuUl: 1594 87471 0101

Nimero de Contrato: 012-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 404728-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: 4 de enero al 30

Contrato: Q.118,064.52 de junio de 2021

Periodo del Informe: 1 al 30 de abril de

Honorario del Mes: Q. 20,000.00 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del &rea de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda:

6 Apoyar en la gestién y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestién
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencioén a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2021

1 Colaboré en atencién a reuniones programadas con el sefior Viceministro Diaz;

2 Asignacion especial por parte del sefior Viceministro Diaz a la Direccion General de Proteccion y
Seguridad Vial -PROVIAL para atender los temas de Acuerdo Interinstitucional entre Provial y la DGT,;

3 Asignacion especial por parte del sefior Viceministro Diaz a la Direccion General de Proteccion y
Seguridad Vial -PROVIAL para atender los temas de Solicitud de Donacién de vehiculos y equipo a la
Embajada de EEUU;

4 Apoyeé a solicitud del sefior Viceministro Diaz, en la Academia de PROVIAL con Agentes de nuevo
ingreso;

5 Apoye en la revision y actualizacion del Manual de Conducta para personal de nuevo ingreso de
PROVIAL;

6 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice

/ | Despacho. \;

(f)
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conform|dad por lo que se autoriza a quien corresponda; para ?»é'procedan al tramite de pago

Aol

Vo. Bo. Lic-Edg arjano Diaz Cuevas
Viceministro de Transportes

dgar Marlano Diaz Guevas - -

Viceministro de Transpcrtes,. z

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez CuUl: 2285 23249 0101
Numero de Contrato: 013-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2721114-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: Del 4 de enero al
Monto total del 30 de junio de
Contrato: Q.118,064.52 2021

Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
Honorario del Mes: Q.20,000.00 abril de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revisién de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
gue sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro:

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2021

1 Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunion virtual del Comisionado de Inversién
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue seguimiento para
definir ruta y unidad ejecutora a cargo, para la reconstruccién de las demoliciones:

2 Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual del Comisionado de Inversion
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue avance de la remisién
del expediente del MINFIN a PGN;

3 Apoyé en la revision, andlisis y elaboracion de respuestas y expedicion de la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho;

4

Apoye en la revisién de providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los
transportistas, para trasladar a donde corresponda;




5 Apoyé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de DGT
en el renglon 028, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

6 Apoyé en la revisién de oficios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de
DGAC en el renglon 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

7 Apoye en la revision de oficios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de
PROVIAL en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales:

8 Apoye en la revision de expedientes de recursos en contra de Resoluciones de la DGT:

9 Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunién Extraordinaria de la CIIHO en el Ministerio
de la Defensa Nacional;

10 | Asisti a reunién con el sefior Viceministro Diaz a la Comisidn Portuaria Nacional, para tratar temas
relacionados al Reglamento del Codigo PBIP;

11 | Asisti a reunion con el sefior Viceministro Diaz al Viceministerio de Marina en el MDN, para tratar temas
relacionados al Reglamento del Codigo PBIP;

12 | Apoye al sefior Viceministro Diaz en el Vice Despacho de Transportes en reunion con el Director de
Asuntos Juridicos del CIV, para tratar temas relacionados al Reglamento del Cédigo PBIP;

13 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

(f)

\ f l. )
\ ! 2] £
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. B0 i 121 . .

g"ETt‘da S%Ianche Lisbeth Alburez Galvez

i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. -

L

Vo. B‘o*rticrE?%TlVl’éF ano Dfaz Cuevas

Vicemihistro de[Transportes

Edgar Mariano Diaz Cuevas.
Viceministro de Transpcrtes,
Ministerio de Cormunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ' [
Contratista: Mayra Karina Ovando Barahona Cul: 2599 57607 0102
Numero de Contrato: 014-2021-029-DSRH NIT del Contratista: £6250862-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 04 de enero al
Monto total del Contrato: | Q.59,032.26 30 de junio de 2021
Periodo del Informe: | Del 01 al 30 de Abril
Honorario del Mes: Q.10,000.00 | de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho
Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacidén
que recibe y/o emite.

6 Brindar seguimiento a los documentos que le sean asignados por medio de asesor especifico del Despacho
Viceministerial

7 Las actividades descritas scn enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2021

1 Se colaboro en la recepcién de documentos del Despacho Viceministerial (via correo electrénico).

2 Se brindo apoyo en la recepcion de llamadas telefénicas, asi como atencion al personal que realizo consuita al
Vice Despacho de Transportes

3 Se apoyo en la elaboracion de oficios requeridos por asesores del Despacho Viceministerial.

4 Se brindd apoyo en el escaner de diferentes documentos para informar via correo electronico a los asesores
del Despacho Viceministerial.

5 Se apoyo en impresiones de diferentes documentos solicitados por asesores del Despacho Viceministerial.

6 Se apoyo en la elaboracion y entrega de providencias que remiten acuerdos de contrataciones de DGT, DGAC
Y PROVIAL para firma del Ministro.

7 Se apoyo en |a elaboracion de redaccion de oficios, fotocopia de los mismos para traslado a las diferentes
ubicaciones que se dirigieron

8 Se apoyo en la elaboracion de redaccién de providencias, fotocopia de los mismos para traslado a las diferentes
ubicaciones que se dirigieron.

9 Se apoyo en la descarga, impresion y fotocopias de documentos solicitados por asesores de Vice Despacho
Ministerial

10 Se apoyo en el registro de documentos en libro asignado a los asesores del Vice Despacho Ministerial

11 Se brindo seguimiento en las solicitudes y requerimientos solicitados por los Asesores del Vice Despacho
Ministerial.

12 | Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

e

El presente infgryne r@sponde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sul

referencia, asfmismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cor esponda, pa
respectivo.

S A ==
Wina Ovando Barahona &

~—

(f)

~Bo-tic, Edg4r Marianio Diaz Cuevas

. . Vicarhinistro'de Transportes.
Vo. Bo. Mariano Dia2 CREVE e Transportes
Viceministro de Transportes '

Miristerio de Comunicaciones, . -
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUI: 64924 1206
NIT del
Namero de Contrato: 015-2021-029-DSRH Contratista: 291026-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
; Plazo del 04/01/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 130,935.48 31/12/2021
i Periodo del 01/04/2021
Informe: al
| Honorarios del Periodo: | Q.11,000.00 30/04/2021
| Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial de Comunicaciones
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
L
' 2. | Apoyaren la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
‘ efectiva del Senor Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
‘ Vicedespacho.
3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.
4. | Colaborar en dar seguimiento al trdmite de los asuntos que se presentan a
consideracion del Vicedespacho.
5. | Apoyar en el control y actualizacién de archivos.
6. | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este
‘ Vicedespacho.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Coordinacién de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefor
_ Viceministro.
' 2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.
|
'3. | Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.
4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que senalan.
5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
l Humanos, dentro del plazo estipulado.
6. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.
7. | Atencién a los sefores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
i asignen, remitir a los sefores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
| este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.
8. | Atender llamadas telefonicas.




9. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

2 e
[l 27/

(Fle=—.s /L dype—"
Blanca Edelmira Rodas Barrios De Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismos “se\ encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qde progedan al tramite de pago
respectivo. ¥

(f)

Rodolfq José eto‘%/‘:lontoya

Vicemini e Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



FMINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Silvio Ernesto Sosa Solis Cul: 1584 17410 0304
NIT del
Numero de Contrato: 016-2021-029-DSRH Contratista: 565804-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 04/01/2021  al
Contrato: Q. 261,870.97 Contrato: | 534/12/2021
Honorarios del Periododel |ni/040021 gl
Periodo: Q.22,000.00 Informe: 30/04/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Analizar o elaborar documentos técnico-administrativo en materia Administrativa y
Financiera del Despacho Viceministerial de Comunicacion.

2. | Asesorar, revisar y opinar sobre expedientes por transferencias, recaudaciones
presupuestarias que sean trasladados para aprobacion del sefior Viceministro y
Telecomunicaciones.

3. | Brindar acompafiamiento y asesoria en los procesos administrativos y financieros de
las distintas Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho Ministerial de
Comunicaciones.

4, | Participar en el analisis y comentarios de informes financieros entregados por las
dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera.

5. | Participar en reuniones que contribuyan al fortalecimiento interinstitucional en temas
relacionados a Finanzas, la recaudacion y la planificacion del Presupuesto asignado al
Viceministerio de Comunicaciones.

6. | Apoyo en asesorias comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.

7. | Participar y apoyar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Reunidn con personal de las distintas unidades, instituciones de Gobierno, que estan
a cargo del Vice Despacho de Comunicaciones, para rendicion de informes.

2. | Apoyo en revision de expedientes de personal bajo reglon 021, 029, 031, de las
distintas unidades y/o gerencias que estan bajo la jerarquia del Vice Despacho de
Comunicaciones por recontrataciones, revision de Acuerdos Ministeriales producto de
la contratacién de personal para el ejercicio 2021.

Apoyo en gestion de informes para y del Vice Despacho Ministerial.

4. | Apoyo en revision de informes varios de las seis unidades ejecutoras que pertenecen
al Vice Despacho Ministerial, siendo estas, Direccion general de Radiodifusién vy
Television Nacional, Unidad de control v Supervisién de Cable. Instituto Nacional de




Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia, Direccion General de Correos y
Telégrafos, Superintendencia de Telecomunicaciones y Fondo para el desarrollo de la
telefonia.

Apoyo en gestion de oficios en temas Financieros y Administrativos de este Vice
Despacho Ministerial, en relacién al presupuesto a ejecutar para el ejercicio 2021, los
cuales serviran para la toma de decisiones.

Apoyo revision de oficios, hojas de tramite y documentos de este despacho
Viceministerial.

Apoyo y seguimiento a notas de auditoria interna, para verificacion del complimiento
de las recomendaciones que hayan surgido producto de las auditorias internas en las
unidades a cargo del Despacho de Comunicaciones.

Apoyé al Sefior Viceministro en distintas sesiones de la Portuaria Nacional Santo
Tomas de Castilla -EMPORNAC-

Apoyée al Sefior Viceministro en distintas sesiones de la Empresa Guatemalteca de
Telecomunicaciones -GUATEL-

10.

Seguimiento a los anteproyectos de POA, PAC, Y POM, en las unidades ejecutoras
siguientes: Direccion general de Radiodifusion vy Television Nacional, Unidad de
control y Supervision de Cable, Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia e Hidrologia, Direccion General de Correos y Telégrafos,
Superintendencia de Telecomunicaciones y Fondo para el desarrollo de la telefonia.

11,

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

(ﬂ 7— 1 T e egpeatte

Silvio Ernesto Sosa Solis

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

odolfo José Letona _Montoya

jiceministro de Comunicaciones,

~iinisterio de Comum_c_acmnes,
infrapstructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1851 74507
Contratista: David Soler Munguia Cul: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 017-2021-029-DSRH Contratista: 47267011
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 04/01/2021 al
Monto total del Contrato: | Q. 261,870.97 Contrato: 311212021
Periodo del | 01/04/2021 al
Honorarios del Periodo: Q.22,000.00 Informe: 30/04/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entono en el que se desenvuelve el Despacho

Viceministerial.

Acompaniar y asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial y sus
dependencias.

Revision, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte del
Despacho Viceministerial.

Asesorar en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al
Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio que
dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el
Despacho Viceministerial.

a) Asesore las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al Banco
interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencidn del préstamo orientado a financiar
el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la
Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

Acompafar y asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial
y sus dependencias.

a) Acompafie y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias
(Direccion General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
-TGW-, Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la
Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de Telecomunicaciones =SIT- ).

Revision, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial.

a) Revision, analisis y diligenciamiento de donacion del Instituto Federal de Suiza de tecnologia
de Zirich para el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e




Hidrografia -INSIVUMEH- el cual consiste en 17 sensores sismicos los cuales serviran para el
fortalecimiento del sistema de alerta temprana ante terremotos que seran instalados en distintos
puntos del pais.

b) Revise y analice el diligenciamiento a la Super Intendencia de Telecomunicaciones -SIT- del
oficio DS98-2021JLDV/lenr de fecha 21 de enero de 2021 emitido por el Procurador General
de la Nacion -PGN- de la Republica de Guatemala por medio del cual se solicita informacion
para que la misma pueda llevar la defensa en nombre del estado en el caso identificado como
CDH-3-2020 pueblos indigenas Maya Kaqchikel de Sumpango y otros Vrs Guatemala.

Asesorar en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que
competen al Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto
bueno del Despacho Viceministerial.

a) Asesore en la Negociacion del prestamo GU L1175 realizada por el Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y Vivienda -CIV- frente al Banco interamericano de
Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencién del préstamo orientado a financiar el “Programa para
la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la Conectividad” el cual
asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio que dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un
correcto funcionamiento.

a) Analice el contenido del oficio DAS-07-FONDETEL-AD-001-2021 de fecha 15 de enero de 2021
dirigido al licenciado Pablo Gerardo de Leon Vela Gerente General del Fondo para el Desarrollo
de la Telefonia emitido por la Contraloria General de Cuentas -CGC- por el periodo comprendido
del 01 de enero de 2018 al 30 de junio 2020.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

a) Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

b) Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de
la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunién semanal)

c) Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo
de Fondo para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunion semanal)

Davnd%ol&r/l\huggm& I'

El presente |Lforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Rodol Jo Vi: Montoya

Jiceministro de Comunicacicnes,

Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del '

| Contratista: Nallely Nathalie Ferrez Lainfiesta | Cul: 1629766150101

T -
Nimero de Contrato: 019-2021-029-DSRH | NIT del Contratista: | 45451755

o P 1
Servicios (Técnicos o

| Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

| Plazo del Contrato: 04 de enero 2021 al

| Monto total del Contrato: Q.70,838.71 30 de junio 2021 ‘

Honorarios Mensuales: | Q. 12,000.00 2021 |

| Periodo del Informe: 01 al 30 de abril de

Unidad Administrativa : ‘
donde presta los servicios: | Despacho Viceministerial Edificios Estatales y Obra Publica \

 No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ;
ll |
il Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del |
Viceministro.
2 Brindar apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados, para el tramite eficiente e inmediato de los
| requerimientos presentados al despacho Viceministerial.
3. Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, trdmite y seguimiento de los expedientes que ingresan
| y egresan al Despacho.
| 4. Apoyar en |a gestion oportuna y correcta de los asuntos gue se presentan a consideracién del Despacho.
5 Llevar control y registro de la documentacién y archivos del Despacho Viceministerial.
f‘ 6. Elaborar informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho.
i Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MARZO
1. Brinde colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitieron llevar una agenda ordenada y efectiva al
sefior Viceministro.
2. Se brindo apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados, para el tramite eficiente e inmediato de los
. requerimientos presentados en el despacho Viceministerial.
3. Se Apoyo en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los expedientes que
ingresan y egresan al despacho Viceministerial.
| 4. | Apoye en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho.
5. Lleve el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho Viceministerial.
6. Se elaboro informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho.
[ 7. Apoye en otras actividades que me fueron requeridas por el Viceministro.

(f)

:/\,fa'l aly NathalidEerrez Lainfiesta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

w7 — ;
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V. Bo. Javigrvialdonado Quifionez
Vicemini ifigias Estatales y Qbra Publica
Tavigr Maldonado Olifiones
Viceministro de Edificios Estatales
Yy Obra Piblica
Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Siomara Marieta Morales Cruz de
Manzo

CUI:

2438 85083 0101

Nimero de Contrato:

020-2021-029-DSRH

NIT del

Contratista:

2559513-k

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del 04 de enero al 31
Contrato: Q.130,935.48 Contrato: de diciembre 2021

Periodo del 01 al 30 de abril de
Honorarios Mensuales: Q11,000.00 Informe: 2021 |

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura i
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO '
1 | Apoyar al Sefor Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho. j
3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro. l
4 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracién del
Vicedespacho
5 | Apoyar en el control y actualizacién de archivos
|
6 | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho i
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceminister'al de Infraestructura.
2 | Coordinar Agenda del Vicedespacho de Infraestructura
3 | Se convoco y atendid reuniones de trabajos tales como:
Reuniones semanales con Asesores del Vicedespacho.
Reuniones del Consejo Nacional de para la reduccién de Desastres — CONRED —.
Reuniones con Diputados en el Congreso para tratar temas de diversos tramos carreteros:
Reunién CONADIE.
Reuniones d= GABECO.
Reuniones con el Presidente tema Gabinete Especifico de Desarrollo Rural Integral.
Reunién con la DGC para tratar el tema del Paso a Desnivel de San Lucas y Palencia.
Reunién con Conred tema Reconstruccién Eta e lota. ‘
Reunion con vicepresidente tema: San Mateo Ixtatan \
4 | Coordinar con las diferentes instancias la informacién relacionada con las reuniones que se llevaran
a cabo, tales como:
1. Informacion para el GABECO.
2. Informacidn Citaciones, reuniones con Diputados del Congreso de la Republica.
3. Informacion reuniones CONADIE.
4. Informacidén visitas al interior.
5. Informacién reuniones de CONRED.
6. Informacién reuniones con Presidente Gabinete Especifico de Desarrollo Rural
7. Informacion reuniones con Vicepresidencia San Mateo Ixtatan
8. Informacién reunién con DGC para el tema del Paso a Desnivel de San Lucas




5 | Coordinar informacién y darles seguimiento a solicitudes de los Sefiores Diputados del Congreso de |
la Republica y trasladarla.

6 | Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacién que asi lo hayan requerido.
Atender llamadas telefénicas.

8. | Darles seguimiento a temas inherentes al Vicedespacho de Infraestructura.

~

- el
(f) Mf%%ggﬁ %’(M
T Contratista ﬂ
Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

\
P\d}lrco Antm jo del Valle

lqe;nlnl;tro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Administrativa donde

Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada CUl: 2047306860207
. NIT del
| Nimero de Contrato: | 021-2021-029-DSRH Contratista: 71057196
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de enero de
Monto total del Contrato: 2021 al 30 de
Contrato: Q.59,032.26. junio de 2021
Honorarios Periodo del 01 de abril al 30
Mensuales: Q.10,000.00 Informe: de abril de 2021
Unidad

presta los servicios: | Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apoyar para el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.

2. Apoyar en organizar las actividades que se realizan.

3. Apovyar en la elaboracién de informes en relacion a los Programas, otros planes y proyectos del
Vicedespacho.

4, Colaborar en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5 Apovyar en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiera.

6. Apovar en la redaccién de documentos, y trasladarlos a donde corresponda.

T Recibir y devolver llamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1, Apoyé a el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.

2. Apoyé organizar las actividades que se realizaron.

3. | Apoyé en la elaboracién de informes en relacion a los Programas, otros planes y proyectos del
Vicedespacho.

4. | Colaboré en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5. | Apoyé a tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiriera.

6. Apoyé en la redaccién de documentos, y trasladarlos a donde correspondian.

7. Recibi y devolvi llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho




Qﬁwu%uv#uu%

\ Sheyn&y Meliza Ze! da Estrada

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

(f)

Viceministra de Desarrollo Urbanp y Vivienda,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

[

Contratista: AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN | CUL: 1645812000101
NIT del
Numero de Contrato: 022-2021-029-DSRH Contratista: 74754068
Servicios (Técnicos o
Profesionales):
TECNICOS
Plazo del Contrato: | 04 ENERO AL
30 DE JUNIO
Monto total del 2021
Contrato: Q 35,419.35 : |
Periodo del 01 DE ABRIL
Informe: AL 30 DE ABRIL
Honorarios Mensuales: | Q 6,000.00 2021 ‘

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema del departamento de Asesoria Juridica;

2 Apoyar en la asignacién de expedientes a los diferentes asesores;

3 | Apoyaren recepcidn de notificaciones, expedientes y oficios;

4 | Apoyaren la recepcién de documentacion y expedientes y distribuirlas a donde corresponda;

este Ministerio;

5 | Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de

6 | Apoyar en la clasificacién y Archivo de documentos;

7 | Apoyar en la recepcion de llamadas;

8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” deberd

‘ desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ABRIL 2021 ‘

Se reciben:

* cédulas de notificacién dentro de los procesos judiciales que se tramitan a cargo de esta Direccion |
de Asuntos Juridicos, provenientes de los distintos 6rganos jurisdiccionales |

e expedientes administrativos provenientes de las Direcciones Generales, adscritas a este |
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de ‘Secretaria Administrativa de esta
Direccion Superior, de los demas drganos administrativos del Organismo Ejecutivo y de personas
particulares y/o juridicas.

De la recepcion de los diferentes documentos y/o expedientes que Ingresan y egresan en esta
Direccion de Asuntos Juridicos, posteriormente se procede a su registro en el sistema electrénico del
control de dichos documentos en esta Direccion de Asuntos Juridicos

Seguido del ingreso al sistema electrdnico, se procede al traslado de los expedientes y/o procesos
judiciales de primer ingreso al Director de esta Direccion de Asuntos Juridicos, para la asignacion
correspondiente de los mismos a los asesores y/o técnicos juridicos, para lo cual se realiza la |

transcripcion del asunto en el libro de asignacion de expedientes al personal de esta Direccidn de
Asuntos Juridicos.

El traslado de expedientes a Secretaria Administrativa y a las unidades de esta Direccién Superior, que
contienen lo resuelto por los asesores y/o técnicos juridicos, de esta Direccion de Asuntos Juridicos. ‘

Seguimiento via telefénica, por correo electrénico, por escrito o de forma personal a las diversas ‘
solicitudes administrativas o judiciales, que realizan las diferentes entidades y dependencias de este |
Ministerio, otros organismos del Estado, Judicial o Legislativo, o personas juridicas e individuales.

Redaccion de oficios:
* para dar respuesta a las solicitudes que se plantean sobre aspectos juridicos a esta Direccion de
Asuntos Juridicos
* solicitar informacién y /o documentos a unidades de esta Direccién Superior, Direcciones
Generales adscritas a este Ministerio, y a cualquier otra dependencia publica

® citara personas a las reuniones convocadas por el Director o Asesores Juridicos de esta Direccion
de Asuntos Juridicos. ’

Archivo de los documentos redactados dentro de los expedientes administrativos: providencias,
oficios, opiniones, dictamenes e informes ejecutivos. !

Atender las llamadas telefdnicas, correo electrénico y atencién al publico que se presenta a esta
Direccion de Asuntos Juridicos, que consulta sobre el estado de expedientes administrativos.

Mantener un constante control de los insumos que se utilizan en el desempefio de las funciones de
esta Direccién de Asuntos Juridicos, realizando el tramite de los formularios que se presentan en el
pedido de dichos insumos a la Unidad de Almacén de esta Direccién Superior, para proveer de los
mismos a esta Direccion de Asuntos Juridicos.

2=

-—k



i
(f) ‘&U”-‘\ uu@(‘_}t L\J_/’

Con%ﬁﬁm"ﬂ‘ra Maribel Contreras Bran

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

\

(f)

R 2 — -
~Vo. Bo. ,
icﬁfsééRiﬁﬁﬁ Hemmerling Peliez 7

.~ Director de Asuntos Juridicos /
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda/




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. completo del JENNIFER SIMONE cul: ) 2389 00673 0101

Contratista: ESTRADA FOLGAR |

Nidmero de Contrato: 023-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 8652021-0 ‘

Servicios (Técnicos o TECNICOS

Profesionales): J
| Monto total del Q. 47,225.81 Plazo del Contrato: ] 04 DE ENERO DE 2021 AL 30

Contrato: Y ’ DE JUNIO DE 2021

Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 Periodo del Informe: 01 AL 30 DE ABRIL DE 2021

Unidad Administrativa

donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE

RECIBEN EN LA ASESORIA JURIDICA PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR
JURIDICO SOLICITE. )

COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y
MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE ESTOS
DESIGNEN.

COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE SEAN
ASIGNADOS POR EL COORDINADOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y NORMATIVOS EN

LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA COORDINACION JURIDICA O POR LOS ASESORES |
JURIDICOS.

APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O ADMINISTRATIVA

QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA UNIDAD, PARA LA EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES O
ASUNTOS QUE CORRESPONDA. |

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME T

JUR-10244 Por medio de Hoja de Tramite numero 0-84193, el sefior Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, instruyd a la Direccion de Asuntos Juridicos para que para que dentro del
ambito de su competencia y atribuciones, en cumplimiento a las leyes y reglamentos aplicables,
analice el cumplimiento de las recomendaciones establecidas en la sentencia emitida por la Corte de |
Constitucionalidad, de fecha 29 de enero de 2021, dentro del expediente de apelacién de sentencia
de amparo numero 4647-2018, promovido por la Comunidad Laguna Larga, del municipio de San
Andres, departamento de Petén, requerimiento del sefior Presidente de la Republica. Se apoyé en la
emision de la opinion nimero DAJ-41-2021/JRHP/bzc/jsef.

JUR-10247 por medio de la Hoja de Tramite nimero 0-84280, el sefior Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, instruy6 a la Direccion de Asuntos Juridicos se diera respuesta a la solicitud
efectuada por la Licenciada Sandra Patricia Real Sajbin, Abogada del Departamento de Abogacia del
Estado, Area Penal, de la Procuraduria General de la Nacién, por medio de oficio PGN-DAP-457-2021
cabo/macg, de fecha 1 de marzo del presente afio, la cual consiste en proporcionar un INFORME
ACTUALIZADO respecto a los avances de ejecucidn de los proyectos de Reparacion Digna que se les
impuso como medida de compensacian por el dafio causado al Estado deGuatemala, en sentencia de




fecha 4 de abril de 2018, dictada en la via del procedimiento abreviado, dentro del expediente C-
01073-2016-00359. Se apoyd en la emisién de los oficios nimeros DAJ-97-2021/JRHP/|sef,
DAJ-98-2021/JRHP/jsef, DAJ-109-2021/IRHP/jsef y DAJ-118-2021/JRHP/jsef.

JUR-6141 Por medio de la Hoja de Tramite nimero 5-20654, el sefior Viceministro de Desarrollo
Urbano y Vivienda, envi6 a la Direccién de Asuntos Juridicos el expediente relacionado con el proceso
de extincion, liguidacién y finiquito del Fideicomiso de Administracién de Fondos de Inversion
FOGUAVI, denominado FIDEICOMISO FOGUAVI G&T CONTINENTAL, constituido mediante Escritura
Publica nimero 51. Se apoyd en la emision del oficio nimero DAJ-111-2021/JRHP/ilas/jsef.

JUR- 10238 Por medio de la providencia nimero SA-345-2021, la Secretaria Administrativa del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, trasladd el expediente con nimero de
registro 27120, por medio del cual Dulce Maria Aguilar Ovalle, interpone Recurso de Revision en |
contra de la Resolucidon UAIP-UDEVIPO-018-2021, de fecha 08 de marzo de 2021, emitida por la
Unidad de Acceso a la Informacién Publica, de la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular -
UDEVIPO-. Se apoyé en la emisién de la opinién ndmero DAJ-93-2021/JRHP/Ikbr/jsef.

JUR-10273 Por medio de la circular ndmero 037-2021-00, la Unidad de Acceso a la Informacién de la |
Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, solicité que se le
diera tramite a la solicitud de informacion publica nimero UAIP-DS-107-2021, efectuada por Oscar
Leonel Sanchez Garcia. Se apoyé en la emision del Oficio nimero DAJ-121-2021/JRHP/jsef

JUR-10281 Por medio del oficio nimero oficio-UAIP-DS-169-2021-JH, la Unidad de Acceso a la
Informacion de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
solicitd se realizara el tramite correspondiente a la solicitud de informacion pablica nimero UAIP-DS-
077-2021, efectuada por GABRIELA ISABEL ESPINA BACHLI. Se apoyé en la emisién del oficio nimero
DAJ-122-2021/JRHP/|sef.

JUR-10267, 10268 Por medio de las providencias nimeros SA-261-2021 y SA-278-2021, la Secretaria
Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, trasladd los expedientes
con numero de registro 26896, por medio del cual la entidad TELECOMUNICACIONES DE GUATEMALA,
S.A., y el PROCURADOR DE LOS DERECHOS HUMANOS, interponen Recurso de Revocatoria en contra
de la resolucidn numero SIT-DSI-664-2020, de fecha 30 de diciembre de 2020, dictada por la
Superintendencia de Telecomunicaciones. Se apoy0 a las asesoras juridicas a cargo del expediente, en
la redaccion de antecedentes para los proyectos de dictamen.

Se revisaron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite.

Se atendieron a usuarios que solicitaron informacién de los expedientes en tramite en la Direccion de
Asuntos Juridicos.

10.

Se redactaron oficios, providencias, opiniones y dictamenes dirigidos a las diferentes Unidades del |
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

11.

e atendieron y real|z>&\liamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacion
de ex edlentes administra wos

Jennifer Simoné Estrada Folgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se- encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al—tramlte de pago

FESpECtIVO

Lic. José Ritardqfﬂemmeriing Pelaez
Director de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | 10\1s ODETTE DE LEGN ARGUETA | CUI: | 193534126 0114
del Contratista:
hiimerd:da 024-2021-029-DSRH NIT del. 4807199-4

| Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES

o Profesionales)

?O”mtt‘fta' del | q9445161 Plazo del 04 de enero al 30 de junio de
CAPpra Contrato: 2021
Honorarios Q.16,000.00 Periododel | 1 e abril al 30 de abril de
Mensuales: Informe:
2021
Unidad Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTQS JURIDICOS DE LA
DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Emisién de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 | Apoyar en la revisién documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio.

3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio.

4 | Apoyar en la revisién de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionadas con los
mismos, cuando se solicite.

5 | Apoyar en la revisién y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; vy cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o gue se
tramiten en contra de El Ministerio.

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera;

g | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos recursos

cuando se les requiera;




9 | Apoyar en la resolucién de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial:

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas;

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Jjuri1021s5/ Hoja de tramite 0-84045, se solicita coordinar con la Unidad de Construcciones de Edificios
del Estado para la revision del Convenio Interinstitucional de Cooperacién para la ejecucién de los
Proyectos Educativos contemplados en el plan de inversion, a suscribirse entre el Ministerio de
Educacion y este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Se emitid la opinidén DAJ-
33-2021 y se reviso la minuta del Convenio relacionado.

2 | Jur 9448 / Contencioso Administrativo 01190-2019-000195 / Notificacion de las resoluciones de fecha
05/02/2021. Se sefiala dia y hora para la vista dentro del proceso relacionado. Se procedié a evacuar la
audiencia dentro del plazo legal establecido para su posterior archivo.

3 | Jur9395/ Notificacion de la resolucion de fecha 23/02/2021. Se procedid a revisar el expediente judicial
para su posterior archivo.

4 | Jur 7601 / Sumario de Obra Nueva y Peligrosa / Notificacién de la resolucion de fecha 05/01/2021,
07/01/2021 y (2) de fecha 08/01/2021. Se procedio a revisar el expediente judicial para su posterior
archivo.

5 | Jur 7601 / Sumario de Obra Nueva y Peligrosa / Notificacion de la resolucion de fecha 21/01/2021,
declara sin lugar-el recurso de apelacién presentado por la entidad FOUGA INTERNATIONAL, S.A. Se
procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

6 | Jur 9551 / Contencioso Administrativo 01145-2019-00227 / Notificacién de la resolucién de fecha
30/10/2020, 26/11/2020, (2) de fecha 04/12/2020, 08/12/2020, 24/02/2021, se sefiala dia y hora para
la vista del proceso relacionado. Se procedi6 a evacuar la audiencia dentro del plazo legal establecido
para su posterior archivo.

7 | Jur 9987 / Sumario 01002-2019-00595 / Notificacién de la resolucidon de fecha 28/01/2021,
18/01/2021, se le conmine al Estado de Guatemala cumpla con lo ordenado. Se procedio a revisar el
expediente judicial para su posterior archivo.

8

Jur 10126 / Inconstitucionalidad 3671-2020 / Notificacién de la resolucién de fecha (9) 23/02/2021 y
01/03/2021. Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

@.




Jur 8272 / Notificacidn de la resolucidon de fecha 01/02/2021, se concede audiencia a las otras partes
por el plazo de 2 dias. Se procedié a evacuar la audiencia dentro del plazo legal establecido para su
posterior archivo:

10

Jur 8101 / Hoja de tramite 2-19245, relacionado con la hoja de tramite 0-83541, diligencias gue
contienen la iniciacion de procedimientos correspondientes a estudios de geotecnia que deben incluir
hidrologia y prospeccidn. Se procedié a incorporar al expediente respectivo para su archivo.

11

Jur 10235 / Oficio nimero DV-152-2021/MAC de fecha 5 de marzo de 2021, Vigencia de la creaciony
atribuciones del Consejo Consultivo y Comité Técnico creados a través del Acuerdo Gubernativo 736-
98 vy sus reformas. Se emitid la opinién DAJ-38-2021 ’

12

Jur 8955 / OFICIO FDT-GG-067-2021/MAPC/jduarte de fecha nueve de marzo de dos mil veintiuno, El
Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL- envia solicitud relacionada a la implementacion
del Reglamento Orgénico Interno de este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en
el citado Fondo. Se emitio el Oficio DAJ-94-2021

13

Jur 10011 / Proyecto de Acuerdo Gubernativo que contiene “REGLAMENTO PARA LA PROTECCION DE
BUQUES E INSTALACIONES PORTUARIAS”, en cumplimiento al Cédigo Internacional para la Proteccion
de Buques y de las Instalaciones Portuarias (CPBIP). Se emitié el dictamen conjunto 001-2021 entre
este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y el Ministerio de la Defensa Nacional.

14

Jur  / Oficio 015-2021/leal de fecha 9 de febrero de 2021, a efecto que se emita opinion juridica en
el sentido siguiente: “...si existe algun procedimiento preestablecido para la autorizacién de colocarle
nombre y apellido a un edificio que se encuentra dentro de las instalaciones del -INSIVUMEH-, o en su
defecto si existe impedimento para realizarlo...”. Se emitié el oficio DAJ-80-2021.

15

Jur / Oficio de fecha 12 de febrero de 2021, emitido por el Juzgado Quinto de Primera Instancia del
Ramo Civil del departamento de Guatemala dentro del Juicio Ejecutivo numero 01046-2019-01518 a
cargo del oficial primero. Se emitio el Oficio DAJ-102-2021

16

Jur 10011 / En atencidn a los acuerdos sostenidos en la reunidn de fecha 17 de marzo de 2021, llevada
a cabo en las instalaciones de la Secretaria General de la Presidencia. Se emitié el oficio DAJ-106-2021

17

Jur 10162 / Hoja de tramite 1-25964 de fecha 09 de marzo de 2021, relacionada al contenido de la
Circular niUmero 01-RRHH-LAB-2021. Se emitio el oficio DAJ-107-2021.

18

Jur 10011 / Proyecto de Acuerdo Gubernativo que contiene el “Reglamento para la proteccién de
bugues e instalaciones portuarias”. Se emitio el oficio DAJ-119-2021.

19

Jur 9408 / Sumario 01041-2019-00714 / Notificacion de |a resoluci¢n de fecha 04/03/2021, se sefiala

dia y hora para |z vista. Se procedi6 a evacuar la audiencia dentro del plazo legal establecido para su
posterior archivo.




20

Jur9265 / Sumario 01044-2019-00306 / Notificacidn de |a resolucion de fecha 04/03/2021. Se procedié
a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

21

Jur 9984 / Expediente 4568-2020 / Notificacion de la resolucion de Fecha 22/12/2020, 10/03/2021, se

sefiala dia y hora para la vista de |a sentencia impugnada. Se procedi¢ a evacuar la audiencia dentro del
plazo legal establecido para su posterior archivo.

22

Jur 8955 / Ejecutivo 01162-2018-000889 / Notificacién de las resoluciones de fecha 23/01/20220,
31/01/2020, 10/02/2020, 18/02/2020, 26/02/2020, 05/03/2020, 13/03/2020, 31/08/2020,
08/09/2020, 18/09/2020, 28/09/2020, 06/10/2020, 13/10/2020, 19/10/2020, 28/10/2020,
14/11/2020, 12/03/2021, se sefiala dia y hora para la vista de |a apelacion. Se procedi6 a evacuar la
audiencia dentro del plazo legal establecido para su posterior archivo.

23

Jur 9115 / Contencioso Administrativo 01190-2018-00395 / Notificacion de la resolucién de fecha

06/10/2020, 19/10/2020, 06/11/2020, 30/11/2020. Se procedid a incorporar al expediente respectivo
para su archivo.

24

Jur 10178 / Amparo 00190-2020-00214 / Notificacién de la resolucion de fecha 04/02/2021,
05/02/2021 y 03/02/2021. Se procedié a incorporar al expediente respectivo para su archivo.

25

Jur 9984 / Expediente 4568-2020 / Notificacién de la resolucién de fecha 15/03/2021, se cancela la
audiencia programada. Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

26

Jur 10264 / Solicitud de prorroga del Contrato Administrativo No. DSM-01-2020, suscrito con la entidad
BIMENX Sociedad Andnima, para el arrendamiento de un bien inmueble ubicado en la 52. Avenida 3-
09, zona 13, Pamplona, Ciudad de Guatemala, para el uso de Bodega (Para resguardo de
Documentacion Oficial de las diferentes Dependencias de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda). Se emitid la providencia DAJ-11-2021.

27

Jur 9408 / Sumario 01041-2019-00714 / Notificacién de la resolucion de fecha 17/03/2021. Se
procedid a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

28

Jur 9884 / Amparo 01008-2020-00029 / Notificacidn de la resolucién de fecha 12/03/2021. Se procedio
a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

29

Jur 10011 / Oficio DVM/EMDC/ku 141-2021, se remite copia simple del oficio P/OF-CIVOM-MDN-036-
ADCM- en relacidn al Proyecto de Acuerdo Gubernativo que contiene “REGLAMENTO PARA LA
PROTECCION DE BUQUES E INSTALACIONES PORTUARIAS”, en cumplimiento al Cddigo Internacional

para la Proteccidn de Buques y de las Instalaciones Portuarias (CPBIP). Se procedié a revisar las
observaciones e incorporarlas al Reglamento citado.

30

Jur 8125 / Amparo 1147-2017 / La CSJ remite la ejecutoria de la'sentencia de fecha 15/09/2018 vy

certificacion de fecha 06/02/2020. Se emitid el oficio DAJ-116-2021 y se realizé el memorial para
| informar a la Corte.

|

O




31 | Jur 7808/ Sumario 01046-2016-01194 / Notificacién de la resolucién de fecha 28/01/2021. Se procedio

a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

32 | Jur 10140 / Inconstitucionalidad 3717-2020 / Expediente 3717-2020 / Notificacidn de la resolucion de
fecha 22/12/2020, 30/12/2020, 06/01/2021, 20/01/2021, 25/01/2021, 011/03/2021 y 18/03/2021, se
sefiala audiencia para la vista. Se procedi6 a evacuar la audiencia dentro del plazo legal establecido
para su posterior archivo.

33

Jur 10295 / Providencia SA-424-2021 / WILLIAM RAMON GODINEZ MANSILLA, propietario de la
Empresa Comercial denomlnada SERVICIOS DE INGENIERIA SERINGE, interpone Recurso de Revocatoria

en contra de la Res ~SA-476-2020, de fecha 31 de agosto de 2020. Se emitio el dictamen DAJ-
43-2021.

Argyeta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

N (f)‘—““——"’ A

Vo. Bol 1oz N 0 Peléez

Director de Asuntos Jufidicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA _Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: . IRMA LETICIA ARIAS SANTOS CuUl: 2577 52987 0101
NIT del
Numero de Contrato: 025-2021-029-DSRH Contratista: 2443632-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios profesionales
Plazo del Del 04.01.2021 al
Monto total del Contrato: | Q.94,451.61 Contrato: 30.06.2021
Periodo del 01.04.2021 al
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 30.04.2021

Unidad Administrativa

_donde presta los servicios: | Direccidn de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a. |Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

b. |Apoyar en |a revision documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio.

c. |Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue El
Ministerio.

d. |Apoyar en la revisidn de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los mismos, cuando
se solicite.

€. |Apoyar en |a revision y elaboracidn proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y
otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de
leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o gue se tramiten en contra de El Ministerio.

il Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o que
se tramiten en contra de El Ministerio.

g. |Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se les
requiera.

h.  |Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos cuando se
les requiera.

i Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de la
Direccién Superior, o peticidn del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.

j- Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas.

k.

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.




E No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
: |
1 |JUR-8524 : l
Expediente 01041-2017-01374 oficial 22. Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil
Seguimiento: se recibe y revisa resolucidon de fecha 26.02.2021 en cuanto a la oposicién planteada no |
ha lugar por improcedente; se tiene por admitidas para su trdmite las excepciones planteadas por este |
Ministerio
2 |JUR-9205
Expediente 01163-2018-01448 oficial 12. Sala Primera de la Corte del Ramo Civil y Mercantil
Seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha 22.02.2021 se sefiala audiencia para la vista del |
auto apelado para el dia quince de marzo de 2021 :
Se redacté memorial y se evacuo audiencia
3 |S/]

3 Expediente 01145-2019-00419 oficial 12. Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
Constituida en Tribunal de Amparo .
Seguimiento: se redacté memorial de evacuacion de audiencia de cuarenta y ocho horas, otorgada por
medio de la resolucion de fecha 18 de diciembre de 2021 al Secretario Administrativo de este
Ministerio

4 |JUR-10217 )

I El sefior JOEL ESTUARDO PALMA HERNANDEZ, en calidad de propietario de la empresa mercantil

| INGENIERIAY TECNOLOGIA INTEC, interpone Recurso de Reposicion en contra de la resolucién SA-657-

‘ 2020 de fecha 26 de noviembre de 2020, emitida por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda, dentro del expediente de la Licitacion Publica Nacional No. DGC-056-2020-S para la
contratacion de los Servicios de Supervision Técnica, Administfativa y Ambiengal del Proyecto: |
MEJORAMIENTO "'CAMINO RURAL CR-CHM-39, TRAMO: TECPAN -SAN MARTIN JILOTEPEQUE,
CHIMALTENANGDO.

Dictamen Juridico No. DAJ-24-2021/JRHP/ilas

5 JUR-7077
Expediente 3862-2020 oficial 32. Corte de Constitucionalidad Referencia: 1002-2017-491 recurso de |
Casacion
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 09.03.21 del antecedente se concede audiencia de
cuarenta y ocho horas.
Se redacta memorial y se evacua audiencia

' 6 JUR-8390

' Expediente 01041-2017-01115 oficial 12. Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil
Seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha 04.03.21 a través de la cual se rechaza para su
tramite la ejecucion planteada por la parte demandante

7 JUR-8790
Expediente 01045-2016-01123 oficial 22 Juzgado Primero de Primera Instancia Civil
Seguimiento: se recibié y revisé resolucién de fecha 12.02.2021 por medio de la cual se confiere
audiencia de seis dias a los apelantes, siendo uno de ellos este Ministerio, para que haga uso del recurso
de apelacién. }
Se redactd memorial y se evacuo audiencia.

8 JUR-10166
Seguimiento al Convenio Interinstitucional entre este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura '
Vivienda, y el Ministerio de la Defensa Nacional, aer6dromo del Puerto de San José, Departamento de
Escuintla
Se realizaron reuniones plataforma zoom: 05.03.2021, 12.03.2021

2, | w



|9 |JUR-10147
reunion en esta Direccion de Asuntos Juridicos, con Director de la misma, y Asesora Juridica del |
Viceministro Administrativo y Financiero, para tratar el tema de los gastos en que se incurre en un
proceso de arbitraje, y si estos estan cargo de la Unidad Ejecutora. @pinién No. 2-2021/JRHP/ilas
10 |JUR-8585
Seguimiento: Expediente 01165-2017-01377 Sala Quinta de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y
Mercantil
I(1) 15.03.2021 10:34 se reciben y revisan las resoluciones de fecha (2) 11.012021, y (2) 12.01.2021 de
tramite
(2) 15.03.21 10:36 se recibe y revisa la sentencia del recurso de apelacién interpuesto por este
Ministerio que se declara sin lugar
11 [(JUR-10123
Amparo 1047-2020 oficial 8 Corte Suprema de Justicia
Seguimiento: se recibe y revisa resoluciones de fecha 04.12.2021 de tramite, 06.12.2020 de tramite,
07.12.2020 de trémite; 13.02.2021 y del antecedente se da vista por cuarenta y horas a la autoridad
impugnada, demas partes siendo una de ellas este Ministerio.
Se redacté memorial y se evacuo audiencia
12 |JUR-9449
Expediente 01190-2019-00193 oficial 22. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo '
Seguimiento: se recibe y revisan las resoluciones de fecha 21.01.2021 de tramite, 26.01.2021 de |
tramite, 26.01.2021 de tramite; y sentencia que declara sin lugar la demanda contenciosa
administrativa
13 |JUR-10013
|Expediente 640-2021 oficial 14 Corte de Constitucionalidad Referencia: 1045-2020-600
Seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha 15.03.2021 por medio de la cual no ha lugar al
planteamiento de error sustancial en el procedimiento formulado por el Juzgado Primero de Primera
Instancia del ramo Civil, constituido en tribunal de amparo
14 |JUR-7036
Expediente 01011-2015-00231 Sala Quinta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
Seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha 24.08.2018, 31.08.2018 de tramite, 21.08.2020 se
resuelve sin lugar recurso de reposicion del auto de fecha 23.01.2018 interpuesto por la entidad
demandante
15 | JUR-9579
Expediente 01008-2021-00033 oficial 52. Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y
Mercantil
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 4.03.2021 por medio de la cual se le confiere
audiencia por el plazo de dos dias a este Ministerio dentro del recurso de revisién planteado por el
Estado de Guatemala a través de la Procuraduria General de la Nacién, dentro del expediente de 11-
2019 administrado por la Fundacion CENAC
Se redactd memorial y se evactio audiencia
16 | JUR-7077
Expediente 3862-2020 oficial 3 Corte de Constitucionalidad Referencia 1002-2017-491 recurso de
casacion
Seguimiento: se reciben y revisan resoluciones de fecha 15.03.2021 de tramite, 11.03.2021 de tramite,
24.03.2021 de tramite, 11.03.2021 de tramite, 13.03.2021 de tramite
17 | JUR-8390
Expediente 01041-2017-01115 oficial 19. Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil
Seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha 17.03.2021 se admite para su tramite la ejecucion
de sentencia nacional en contra del Estado de Guatemala y como terceros interesados la Unidad

Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-, Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y
Ministerio de Finanzas Publicas.

Se redactd memorial y se evactio audiencia




| 18 | JUR-9779 _ . ‘ ,
Amparo 01161-2020-00260 oficial y notificador 42. Juzgado Décimo Primero de Primera Instancia del
Ramo Civil del Departamento de Guatemala, Constituido en Tribunal Extraordinario de Amparo
Seguimiento: se recibié y revisd sentencia de fecha 19.02.2021, se otorga el amparo en forma
definitiva promovido por el Procurador de los Derechos Humanos, en patrocinio del sefior Julidn
Rivaric, en contra del Fondo Para la Vivienda
Oficio DAJ-123-2021/JRHP/ilas/laac

19 | JUR-9457
Expediente 01011-2019-00195 oficial y notificador 32. Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo
Seguimiento: se recibio y revisé resolucion de fecha 23.11.2020 a través de la cual se abre a prueba el
proceso.
Se redacté memorial y se evaclo audiencia
20 | JUR-10269
1) Secretaria de Coordinacidn Ejecutiva de la Presidencia, traslada al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, el Oficio Ref. DS-SCEP No. 253-2021/AD/mjsm/jrhp de fecha
21.03.2021, y adjunta el Proyecto de Convenio de Cooperacién Interinstitucional para la
implementacion del Sistema Electrénico para la Administracién de Procesos de Proyectos de
Consejos de Desarrollo —=SIPROCODE-. Por hoja de tramite No. 1-26151 de fecha 23.03.2021 el
Viceministro Administrativo y Financiero solicita opinion juridica del presente asunto.
OPINION DAJ No. 44-2021/JRHP/ilas
2) Se realizaron las observaciones al proyecto del convenio solicitas por la Secretaria de Coordinacion
Ejecutiva de la Presidencia, y se enviaron por correo electrénico a la Unidad Sectorial de
Planificacion -USEPLAN- de este Ministerio |
\ 3) Se recibe y revisa hoja de trdmite No. 0-84525 de fecha 05/04/2021 del Vice Despacho |
‘ Administrativo y Financiero, con relacién a la copia del. Oficio Ref. DS-SCEP No. 278- |
2021/AD/mjsm/ejzc de fecha 30.03.2021 de la Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la ;
Presidencia, por medio del cual se solicita que este Ministerio, se sirva enviar el listado del personal |
designado para recibir la capacitacion relacionada con Sistema Electrénico para la Administracién
de Procesos de Proyectos de Consejos de Desarrollo —=SIPROCODE-
21 | JUR-7450
Expediente 01048-2016-00201 oficial y notificador 42. Juzgado Séptimo de Primera Instancia del Ramo
Civil, Guatemala
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 28.01.2021 de tramite, 17.09.2020 de tramite,
28.01.2021 de tramite, 30.09.2021 de trdmite y 28.01.2021 de tramite
22 | JUR-8524
Expediente 01041-2017-01374 oficial 22. Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil, Guatemala
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 17.03.2021 de tramite, 17.03.21 se sefiala
audiencia para la confesién sin posiciones por parte del demandante como prueba dentro del
presente incidente
23 | JUR-9215
Expediente 01002-2020-00274 oficial 62. Recurso de Casacién Camara Civil, Corte Suprema de Justicia
Seguimiento: recibe y revisa resolucion de fecha 14.12.2019 de trémite, 04.01.2021 de tramite,
05.01.2021 de tramite, 09.02.2021 sentencia
24 | JUR-8993
Expediente 01190-2016-00339 oficial 32. Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo,
Guatemala .
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 16.02.2021 de tramite, 04.03.2021 sentencia




e Sapl=

/ Irma Leticia Arias Santos
Contratista

Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

= ‘:—-_:._:—_ 2 _'-,—-""/,..f."’/ii Z [ /” :
Lic. Jose Ricardo Hemmering Pelaez
= Director de Asuntos Juridicos 7
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Leslie Karina Balcarcel Rivera Cul: 2394 87648 0101
Numero de NIT del-
Contrato: 026-2021-029-DSRH Contratista: | 57110301
Servicios
(Técnicos o '
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del ' Plazo del
l Contrato: Q.47,225.81 Contrato: 04/01/2021 - 30/06/2021
Honorarios Perioda del
Mensuales: Q. 8,000.0 Informe: 01/04/2021 - 30/04/2021
Unidad
Administrativa
donde presta los _
servicios: Direccion de Asuntos Juridicos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la
Asesoria Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite;

2 Colaboracion en la redaccion de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en
los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria Juridica, para visto

, bueno del asesor juridico;
[ 3 Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;

4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean
asignados por el Coordinador o por el asesor juridico;

| 5 Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los
documentos que sean asignados a la Coordinacion Juridica o por los asesores juridicos;

6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracidn y asistencia juridica, legal o administrativa que sea
requerida dentro de la Unidad, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que
corresponda;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se recibieron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite,

2 Se revisaron notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar,

3 Se Realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacidn de
expedientes administrativos,

4 Se revisaron expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Asesoria

Juridica sobre Recursos de Administrativos,




5

Se colabord en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en |a
Asesoria Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicito;

Se Apoyd a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes designados por el
director;

Se apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los
documentos asignados por el director;

En apoyo al Director se realizé la opinién DAJ 93-2021/JRHP/jsef/Ikbr relacionado Recurso de |

Revision interpuesto por Dulce Maria Aguilar Ovalle, en contra de la Resolucion UAIP-

UDEVIPO-018-2021, de fecha 08 de marzo de 2021, emitida por la Unidad de Acceso a la |

Informacion Publica, de la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO.

En apoyo al Director se realizé el dictamen DAJ 29-2021/JRHP/ilas/lkbr relacionado al Recurso
de Revocatoria interpuesto por Servicios y Productos ANAESGA, Sociedad Andnima, a través
de su Administrador Unico y Representante Legal, contra de la resolucién ndmero SQ 12/2019
emitida por la Direccidon General de Transportes con fecha 14°de junio de 2018.

10

En apoyo al Asesor Juridico se realizé consulta y busqueda de Jurisprudencia de sentencias de
la Corte de Constitucionalidad relacionadas a la excepcion de ineficacia de titulo para respaldar
memorial de evacuacidn de audiencia. Expediente 2538-2011.

i

En apoyo al Asesor Juridico se realizo transcripcion de los argumentos de las excepciones
previas de incompetencia, falta de personalidad en el demandado, falta de personalidad en el
demandante, para respaldar el recurso de apelacion, nimero 21-2021 planteado por PGN
dentro del proceso Sumario 01162-2018-00067

12

En apoyo al Asesor Juridico se realizd el proyecto de memorial de apertura a prueba dentro
de un incidente del juicio sumario No. 01041-2017-01374 Oficial 22.

13

En apoyo al Asesor Juridico se transcribieron los antecedentes dentro de memorial de
evacuacion de audiencia dentro del Recurso de Revisidn de laudo arbitral nimero 33-2021

14

En apoyo al Asesor Juridico se realizé el proyecto de providencia numero DAJ 11-
2021/JRHP/iola/lkbr relacionado al expediente que contiene la solicitud de prorroga del
Contrato Administrativo No. DSM-01-2020, suscrito con la entidad BIMENX Sociedad Andnima,
para el arrendamiento de un bien inmueble ubicado en |a 52. Avenida 3-09, zona 13, Pamplona,
Ciudad de Guatemala, para el uso de Bodega (Para resguardo de Documentacion Oficial de las
diferentes Dependencias de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda).

15

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio DAJ-119-2021/JRHP/iola/Ikbr en atencion al
diligenciamiento del expediente administrativo relacionado al Proyecto de Acuerdo
Gubernativo que contiene el “Reglamento del Cédigo Internacional para la Proteccion de los
Buques e Instalaciones Portuarias”.

16

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio DAJ-120-2021/JRHP/bzch/iesr a través del cual
se solicitd copia certificada del expediente administrativo 23251 con caracter urgente para
poder trasladarlos a la Sala Quinta de lo Contencioso Administrativo, derivado del Proceso
Contencioso numero 01145-2020-00195, a cargo del oficial y Notificador 32.




17 | Enapoyo al Asesor Juridico se transcribieron los antecedentes dentro del memorial del recurso
de casacion por motivo de fondo por error de hecho en |a apreciacion de la prueba, en contra
de la sentencia emitida por la sala quinta del tribunal de lo contencioso administrativo, el
treinta de mayo de dos mil diecinueve. 01002-2021-00050 Of. 3°

18 | En apoyo al Asesor Juridico se realizé busqueda de jurisprudencia de sentencias de Recursos 1
de Casacion relacionadas al error en la apreciacion de la prueba, Sentencia del 8-05-1997 y
Sentencia del 28-09-2000.

15 | Se realizd procuracion de expedientes judiciales a los diferentes juzgados de lo contencioso
administrativos, civil y mercantil, amparos etc.

(f)

T
Leslie Karina Balcarcel Rivera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
trdmite de pago respectivo. '
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@sé Ricardo Hemmerling Beaé

Director de Asuntos Z}uric!iccs
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2531 05331
Contratista: Israel Enrique Solérzano Rodas CUl: 1408
NIT del
Numero de Contrato: 027-2021-029-DSRH . | Contratista: 130381-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 04/01/2021
Monto total del al
Contrato: Q.94,451.61 30/06/2021
! Periodo del 1 al 30 de
"Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: abril 2021
Unidad Administrativa
donde presta los

\servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Emision de dictimenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos

Apoyar en la revision documentos de licitacion piiblica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio

Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio

Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite

Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con EI Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio

Actuar como Abagado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio

Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera

Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos recursos
cuando se les requiera

Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial

10

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas

11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado




' No T, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

\ Y

Memorial de contestaciéon de demanda. Proceso 01011-2020-00191 Of. Y Not. 1°., Sala
Primera del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. Demandante CONSTRUCTORA
MARHNOS, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE.

Elaboracién de la Opinién DAJ-20-2021. JUR-9782. Revisidon del convenio administrativo
relacionado con la reparacién del puente Cahaboncito, Panzos, Alta Verapaz, a cargo de la
empresa MAYANIQUEL. S.A.

Elaboracion de la Opinion DAJ-32-2021 JUR 10212. Coordinador de UDAF, solicita opinion

Telecomunicaciones.

relacionada asignacion gastos de representacion del cargo de Superintendente de |

Memorial de vista del informe circunstanciado por cuarenta y ocho horas. Amparo 01190-

2021-00019 Of. Y Not. 3°, Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo,

constituido en Tribunal de Amparo. Accion promovida por la Procuraduria de los Derechos
Humanos.

w

| Elaboracién de la Opinién DAJ-35-2021 JUR 10227. Evento de cotizacion No. 04-DS-2020
Contratacion de Servicios de Seguridad perimetral permanente en las instalaciones de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y en las
instalaciones del del Jardin Infantil Nuestra Sefiora de Fatima.

Memorial de vista de antecedentes por cuarenta y ocho horas. Amparo No. 665-2017 Oficial
9. Corte Suprema de Justicia constituida en Tribunal de Amparo, planteado por la empresa
Correo de Guatemala, S.A.

Elaboracién del Oficio No. DAJ-96-2021 JUR 102486, dirigido a la Licenciada Thelma Elizabeth
| Ramirez Retana, Diputada por el Departamento de Izabal, informe relacionado con el
expediente No. 25156, que se encuentra en la Procuraduria General de la Nacién relacionado

de EMPORNAC.

con la Reforma del Reglamento de la Clasificacion de Puestos y Administracion de salarios |

Memorial de traslado de antecedentes por cuarenta y ocho horas. Amparo 276-2021 Oficial
10.  Corte Suprema de Justicia, constituida en Tribunal de Amparo, planteado por
CONSTRUCTORA MARHNOS, SOCIEDAD DE CAPITAL VARIABLE.

Elaboracién de la Opinién DAJ-40-2021 JUR 10242. Prérroga del contrato de supervision del

proyecto Construccion tramo carretero RN-9 San Mateo Ixtatan, Santa Cruz Barillas,
Huehuetenango. Fondo Social de Solidaridad.

10

Memorial de audiencia para la vista del Recurso de Casacion No. 01002-2021-00050 Of. 39,

horas, planteado por el INDE.

en la Camara Civil de la Corte Suprema de Justicia, para el dia 9 de abril de 2021 a las 11:00 |

11

Integracion de la mesa de trabajo a cargo de |a revisién de la Politica de Defensa de la Nacién,

conforme lo solicitado por el Sefior Ministro de la Defensa Nacional en oficio sin nimero de
fecha 26 de febrero de 2021.

(f)

Lic. Isrgel Enrique Sélérzano Rodas , T
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ic. José Ricardo Hemmerling Pelaez

P4 Director de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana | CUI: 2550 91699 0101
NIT del Contratista:

Numero de Contrato: 028-2021-029-DSRH 844996-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: | g4/01/2021 al

Contrato: Q. 59,032.26 30/06/2021
Periodo del 01/03/2021 al

Honorarios Mensuales: | Q. 10,000.00 Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

1 Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las |
diferentes dependencias de El Ministerio;

2. | Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacién de contrataciones de las
diferentes dependencias de El Ministerio;

3. | Colaborar en el estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos
de Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion

4. | Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de
contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio;

5 | Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo;

6 | Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido
por el Director Ejecutivo;

7 | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Elaboracion de Providencias relacionados con el Archivo del ExRegistro de Precalificados de Obras: 6
expedientes.

2. | Elaboracién de Providencias relacionados con el archivo del ExRegistro de Precalificados de Obras
para la Unidad de Tecnologias de la Informacidn, requiriendo informacion para el MP: 6 expedientes.
3 Estudio de expedientes y elaboracion de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria y
Reposicion, planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las dependencias siguientes: 3
expedientes.

4 Revision de expedientes de eventos de licitacion de COVIAL y DGC, (resoluciones y acuerdos): 2

5 Revision de expedientes administrativos varios de la DGC, UCEE Y DGAC: 10 expedientes

6 Actualizacion del Cuadro de Control de Expedientes de Ejecucion de Fianza

7 Elaboracién de oficios varios: 4 expedientes.

8. Reuniones de trabajo en materia administrativa legal.




9, Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

10. | Diligencias de presentacion de documentos requeridos al Ministerio, ante el Ministerio Publico: 11
expedientes.

11. | Asesoria legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técn cos de la Secretaria
Administrativa.

12. | Elaboracidon de Acuerdo de Rectificacién y otros: 3 expedientes.

13. | Revisidn de acuerdos varios: 4 expedientes.

14. | Elaboracion de providencia de corrimiento de audiencias dentro del proceso de ejecucidn de fianza: 1
expediente.

15. | Elaboracion de resoluciones de diferente materia: 4

16. | Elaboracion de providencias para las dependencias del Ministerio, dentro de los procesos de ejecucion
de fianzas y otros: 11 expedientes.

17. | A izaeid cuadro de Expedientes relacionados con el Decreto 12-2014, Ley de Control de las
Telecomunicaciones os Centros Penitenciarios

. (0

\_CO—W\-—}

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda
respectivo.

an al tram te de pago

Secretario Administrativo
Ministerio de C icaci
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Raquel Noemi Aguayo Orellana | CUI: 2550 91699 0101
NIT del Contratista:
| Nimero de Contrato: 028-2021-029-DSRH 844996-1
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del Contrato: | g4/01/2021 al
Contrato: Q. 59,032.26 30/06/2021
Periodo del 01/04/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q. 10,000.00 Informe: 30/04/2021 |
Unidad Administrativa E
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las

diferentes dependencias de El Ministerio;

2 Colaborar en la redaccion de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de Ias '

diferentes dependencias de El Ministerio;

3. | Colaborar en el estudio y redaccion de resoluciones dentro del proceso de Recursos

de Revision, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacién

4. | Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de
contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio; ‘

5 | Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo;

6 | Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido
por el Director Ejecutivo;

7 | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;

1

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Elaboracién de Providencias relacionados con el Archivo del ExRegistro de Precalificados de Obras: 7 |
expedientes. [
2. | Elaboracién de Providencias relacionados con el archivo del ExRegistro de Precalificados de Obras 1_
para la Unidad de Tecnologias de la Informacion, requiriendo informacién para el MP: 7 expedientes.
3 Estudio de expedientes y elaboracidn de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria y
Reposicidn, planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las dependencias siguientes: 8
expedientes.
4 Revision de expedientes de eventos de licitacion de COVIAL y DGC, (resoluciones y acuerdos): 18

5 Revision de expedientes administrativos varios de la DGC, COVIAL y TRANSPORTES: 15 expedientes

6 Elaboracion de providencias de audiencias dentro del proceso de ejecucién de fianzas: 3 expedientes

) Elaboracion de oficios varios: 6 expedientes.

/“‘g_—\ﬁ:{e\uniones de trabajo en materia administrativa legal.




9, Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

10. | Asesoria legal para elaboracién de diferentes actos administrativos a los técnicos de |a Secretaria
Administrativa.

11. | Elaboracién de resoluciones de diferente materia: 7 expedientes

12. | Elaboracién de resoluciones en materia de Recurso de Revisidn: 2 expedientes

13. | Elaboracién de providencias para enmienda del procedimiento, diligencias para mejor resolver y
diferente tramite: 21 expedientes.

14. | Elaboracién de oficios de entrega de informacién requerida por el Ministerio Publico: 5 expedientes.

15, | El racion de Re ion de Recurso de Revocatoria, por sentencia dentro de acciones
constitucionales de ampar

i 2 expedientes.

~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se tra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para procedan al trami
respectivo.

; SECRETARIA
Z ADMNISTRATIV

. Sgcrqtarfo Adminr‘straﬁvo
inisterio de Comunicaciones
infraeslructura ¥ Viviendg



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL Ccul: 2577232420203
NIT del

Numero de Contrato: | 029-2021-029-DSRH Contratista: 3933186-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04/01/2021 al

Contrato: Q.41,322.58 Contrato: 30/06/2021

Honorarios Periodo del 01//04/2021 al

Mensuales: Q7,000.00 Informe: 30/04/2021

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO —l
|

1 Apoyar en el analisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones, cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa.

2 Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la
Secretaria Administrativa

3 Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos para notificar.

4 Apoyar en la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa.

5 Apoyar en la Elaboracidn de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ABRIL 2021

1 Recepcién de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de la Direccién Superior, Despachos del
Sefior Ministro y Viceministros .

2 Recepcion de Resoluciones Administrativas de los Despachos.

3 Recepcién de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades, en
la Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior de este Ministerio.

4 Elaboracién de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y la elaboracion de los
conocimientos enviados a la Unidad de Informacion.

5 Colocacién de los Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029

6 Colocacidn de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales

7 Se colocaron niimeros de acuerdos a contratos de obra de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial-COVIAL

9 Entrega de cédulas de notificacion de Rescisiones de contratos y de remocién a unidades de Recursos y
Dependencias de las Dependencias

Y ,
(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) i
Contratista: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ CUI: 1894850430115
NIT del
Nimero de Contrato: 030-2021-029-DSRH Contratista: 6676614-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/01/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q.35,419.35 30/06/2021
Periodo del 01/04/2021
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 30/04/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el anélisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa
2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a
la Secretaria Administrativa
3
Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar
4 Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa
5 Colaborar con la revisidn de la transcripcidn de diversos documentos elaborados en la Secretaria
Administrativa
6 Colaborar con la elaboracidn de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE ABRIL 2021
1 Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas
2 Se archivaron y se adjuntd fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y contrato
3 Se hicieron conocimientos para Archivar Acuerdos Originales
- Se archivé la parte legal publicada en el Diario de Centro América
5 Se recibieron expedientes, para darles el trdmite administrativo, elaborando sus respectivas providencias u
oficios
6 Se elaboré oficio enviando fotocopias certificadas de Endoso de Fianzas de cumplimiento diferentes empresas
a la Direccion General de Camino
7 Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria
8 Se hicieron conocimientos para la entrega de expedientes originales para Escanear, asi mismo se recibieron los
mismos
9 Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones
10 | Se colocd sellos para certificar documentos
11 Se elabord oficio enviando fotocopias certificadas de Pdliza de Seguros de Responsabilidad diferentes
empresas a la Direccion General de Camino

(0 @w AMJO

MARIA ANDEZ QUINONEZ

El presente informe respondc a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para imite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
Nombre completo del
Contratista: P FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN cul: 2204389780101 |
tista:

Namero de Contrato: | 031-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | o0, 000 5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Monto total del Bdadanm Plazo del Contrato: |, 5,051 4
Contrato: i * 30/06/2021

Periodo del Informe: | 01/04/2021 al
Honorarios Mensuales: Q.7,500.00 30/04/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

| servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de los
contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccién Superior y Dependencias de este ministerio.

2 Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos y firmas.

3 Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.

4 Elaboracion de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la Secretaria
Administrativa.

5 Fotocopiar y colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demds documentos para
las notificaciones respectivas.

6 Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ABRIL DE 2021

1. Se sellaron 11 Acuerdos Ministeriales para la certificacién del Director Ejecutivo.

2 Se sellaron 21 Resoluciones y 33 Providencias para la firma respectiva. ;

3 Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias. ],

4 Se archivo Providencias de Secretaria Administrativa. |

5 Se archivé Resoluciones de Secretaria Administrativa.

6 Se trasladdé documentos al Despacho de Vice Ministros.

7 Se trasladd documentos al Despacho del Sefior Ministro.

8 Se trasladé documentos a la Unidad de Informacion.

9 Se trasladé documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

10 | Seingreso contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccidn Superior y Dependencias de este
Ministerio. -

(f)

RANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUIL 2666123500101
NIT del

Nimero de Contrato: 032-2021-029-DSRH Contratista: 1540893-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazg del 4 de enero al

Contrato: .59,032.26 Contrato: 30 de junio de 2021
Periodo del I de abril al 30 de

Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 Informe: abril de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los '

servicios: Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracién de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacidn

(%]

Apoyar en la elaboracién de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contfato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacion y otras

3 Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4 Colaborar con la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado delos
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
ABRIL DE 2021

1 Actualizacién del movimiento de los expedientes que estin en resguardo de esta Secretaria
relacionados con los Contratos aprobados.

[39]

Elaboracién de providencias para darle tramite a los expedientes varios

g Se recibieron expedientes, para darles el trdmite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios

4 | Elaboracién de Acuerdos y delegaciones para aprobaciéon de contratos de las diferentes
dependencias del Ministerio

5 Elaboracién de nombramientos de Juntas de Licitacidon

6 Elaboracién de Resoluciones de los eventos de Licitacion

7 Control, archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aprobador por este
Ministerio

8 Elaboracion de oficios para entregar expedientes a la Direcciéon General de Caminos, solicitados
por la Contraloria General de Cuentas

9 Elaboracion de providencias para devolucion a las Dependencias de expedientes originales que
motivaron los contratos aprobados por este Ministerio

10 | Atencion a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente

SECRETARI

e T TRATA S




(f)

Elden Rafael Cerna Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se ¢ entra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gug procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701
NIT del

Nimero de Contrato: 033-2021-029-DSRH Contratista: 1875440-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/01/2021
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 59,032.26 30/06/2021
Periodo del 01/04/2021
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 30/04/2021

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I. | Apoyar en la elaboracién de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

]

Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacién v otras

' 3. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa
4. | Colaborar en la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los

archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos

[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE ABRIL DE 2021 f

I.~ | Se recibieron expedientes de la Direccién General de Transportes, para elaboracién de Providencias
para las audiencias respectivas

Se elaboraron Providencias para dar respuestas al Ministerio Publico

2

(FS]

Se elaboraron Resoluciones varias relacionadas con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa

4. | Se elaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
Administrativa
' 5. | Se elaboraron varios Acuerdos relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la

Secretaria Administrativa
6. | Se Fotocopiaron Acuerdos Originales varios para la certificacion del Secretario Administrativo

7. | Se archivaron y registraron los contratos de obra aprobados

8. | Se ingresd y actualizo el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa

Pablo Afberfo Castillo Celada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de serwcms Yy sus respectivos termmos de referencia, asimismo, se_encu : 'ecibido de

respectivo.

3 SEREMRA ©
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Lic, José Antonio Aluerado Ramirez~
Sacretario Administrativo

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ Cul: 3018108180101
NIT del

Numero de Contrato: | 034-2021-029-DSRH Contratista: 105627593

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del 04/01/2021 al

Contrato: Q23,612.90 Contrato: 30/06/2021

Honorarios Periodo del 01/04/2021 al

Mensuales: Q 4,000.00 Informe: 30/04/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa - Seccidn Informacién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Apoyar en la digitalizacion de los archivos que se encuentran en el edificio para el resguardo
correspondiente.

2
Colaborar con el archivo digital de los distintos departamentos de la direccién superior del ministerio
de comunicaciones infraestructura y vivienda

3
Apoyar a la organizacion de los archivos y documentos que ingresen al edificio para resguardar cada
uno de ellos

4 Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificindolos cronolégicamente
para mejor ubicacién en el momento de solicitar alguno

5 Apoyar en la digitalizacion y organizacién del contenido digital ubicado instalaciones fisicas y el uso
eficiente de los recursos

6 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ABRIL DE 2021

1 Clasifique y ordene los documentos que se me entregan

Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la direccién superior

3 Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan

4 Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacién con la que sera trasladada a
su respectivo destino

5 Apoye en la ruta interna cuando se solicita

RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Mintstério de Comumcacmnes,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre com p]eto del JENNI'FER MICHELLE REYES

Contratista: GARCIA CUI: 3019492550101
NIT del

Nimero de Contrato: 035-2021-029-DSRH Contratista: 103795146

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/01/2021
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 26,564.52 30/06/2021
Periodo del 01/04/2021
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 30/04/2021

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

.| Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccién Superior

S

Control del niimero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras, asi como del papel bond
que tiene bajo su responsabilidad

3. | Esresponsable de la solicitud de provision de suministros que requiera la fotocopiadora, tales como
papel bond, toner y otros

4. | Llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las autoridades superiores

5 Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE ABRIL DE 2021
I. | Se reprodujo un total de 15,750 fotocopias de diferentes documentos a distintas unidades y oficinas de

la Direccidn Superior
Se requirieron 20 resmas de papel bond tamafio oficio, el cual fue suministrado

(g

3. | Serequirid 3 vez a la empresa proveedora, la revision técnica de la maquina fotocopiadora, por alguna
deficiencia en su funcionamiento, el cual fue atendido y efectuado en su oportunidad
4 Se requirid 1 toner, el cual fue suministrado

oA

(f) - ;
R MICHELLE REYES GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se—eneuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite.de pago

respectivo.
s / . J
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo - .
del Cuntratista: EDILSA GRIJALVA ALVENO Cul: 1966 86490 2201
Numero de NIT del
Eontiats: 036-2021-029-DSRH Corntratist: 3106507-4
Servicios (Técnicos
o Profesiohsles]: SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del
Eoiilnato: Q. 59,032.26 Coritiati: 04/01/2021 al 30/06/2021
Honorarios: Q.10,000.00 Periodo del | /0415021 al 30/04/2021
Informe:
Unidad
Administrativa UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA
donde presta los DIRECCION SUPERIOR
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar con los profesionales de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones en la

revision, analisis y emisién de opinién de expedientes.

2 | Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la Coordinadora
y la seccidn juridica de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

3 | Apoyar a la Coordinadora, a la secretaria y a la seccion Juridica de la unidad de
Concesiones y Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se le requieran
concesionar, Desincorporar, y/o hacer una asociaciéon Publica-Privada,

4 | Verificar y comprobar que la documentaciéon que conforman los expedientes que se le solicite
opinién o dictamen juridico retnan los requisitos administrativos y legales requeridos;

5 | En forma directa con las secciones técnica y financiera de la Unidad de Concesiones y

Desincorporaciones, debera trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos
juridicos que estas areas le requieran; ‘

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de la Unidad
de Concesiones y Desincorporaciones,

Entrega de documentos a los personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
del Ministerio de Comunicaciones, a requerimiento de la Coordinadora.

Seguimiento a la tramitacion interna del expediente relacionado con el Mandato Especial con
Representacion a favor del Viceministro de Infraestructura requerido por la ley de la materia
para suscripcion del Contrato del Proyecto denominado “Rehabilitacion, Administracion,
Operacién, Mantenimiento y Obras Complementarias.

Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones y la Seccién Juridica de ésta.

Reunion virtual llevado a cabo con diferentes actores de gobierno, seguimiento a las gestiones
realizadas por la entidad Concesionaria MARHNQOS, S.A., de C.V., en el tema relacionado con
las personas que se colocan sobre la Autopista Palin-Escuintla para pedir ayuda econémica a
los usuarios.




X “EDILSAGRIJALVA ALVENO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del
I Contratista: Claudia Elizabeth Ordériez Lépez Cul: 2854259350101
NIT del
| Numero de Contrato: | 038-2021-029-DSRH Contratista: 53517776
' Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos
i Monto total del Plazo del 04/01//2021 al
Contrato: Q.59,032.26 Contrato: 30/06/2021
| Honorarios Periodo del 01/04/2021 al
| Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 30/04/2021
' Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

! No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1. | Brindar Colaboracién en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y

L | efectiva del Sefior Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda.

| 2. 5 Brindar Apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de

| | los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

| I P = she s = s e . .
| 3. | Apoyar en el Procedimiento apropiado para el andlisis, registro, tramite y seguimiento a la la
' correspondencia que ingrese a la oficina del Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura

' y Vivienda .
4. | Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
| ' Despacho Viceministerial.

—

5 ‘ Apoyar en el ordenamiento y actualizacion de archivos de ese Vicedespacho.

' 6. | Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefénicas correspondientes a la oficina del
' Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

[

7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
| ' desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Colaboracién en la correcta aplicacion de estrategias para llevar la agenda del Sefior Viceministro de
! | Desarrollo Urbano y Vivienda.

| 2. | Apoyar en los correctos mecanismos para el tramite eficiente de requerimientos presentados al
| Vicedespacho de Desarrollo Urbano y Vivienda .

3. | Apovyar en el registro, andlisis, tramite y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro

| 4. ; Dar seguimiento y apoyo en la gestién de solicitudes que son requeridos en Despacho
| Viceministerial .

| B E Apoyar en el ordenamiento , control y actualizacién de archivos en el Vicedespacho de Desarrollo
' Urbano y Vivienda.

6. | Apoyo en control y registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho.

7. | Colaborar y dar seguimiento al trdmite de asuntos que se presenten a consideracion del
| Vicedespacho.




0|

Elaboracion de oficios, Hojas de Tramite y documentos que se requieran

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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Carlos Enrique Armendariz Negreros

Viceministro de Desasrollo Urbano j Vivienda,

Ministerio de Comunicgciones,
Infraestructura y Vivjenda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo del : ' .
Conteatinia: ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ Ccul: 1693 26810 0101

- . NIT del

Numero de Contrato: 039-2021-029-DSRH Contratista: 6278728-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
A partir del

sl Q. 37,500.00 e 04/01/2021 al

) : 30/06/2021

— Periodo del Del 01/04/2021 al
Honorarios: Q.12,500.00 lnforms: 30/04/2021
Unidad Administrativa | ,\;nap DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA DIRECCION
donde presta los SUPERIOR
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas
de la Unidad de Concesiones que la Coordinadora de dicha Unidad le solicite durante el plazo del
contrato.

2 | Participar en la preparacion de los Reglamentos de Operacién y Mantenimiento, asi como demds
documentos necesarios dentro del Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econémica denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE
CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato.

3 | Asesorar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de la
Comision Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la
Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento
en las reuniones que se lleven a cabo.

4 | Realizar revisiones, andlisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la
Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o
bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

5 | Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacion publico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

Anilisis requerido por la Coordinadora de Concesiones y Desincorporaciones del informe ejecutivo
presentado por ANADIE, el cual refiere al Proyecto denominado “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A”.

Apoyo a la seccion técnica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para el seguimiento
del expediente que presentd la entidad Constructora MARHNOS S.A., de C.V. a esta Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones, sobre la solicitud de ocupacién temporal del derecho de via en la
Autopista Palin — Escuintla para la construccién de los accesos de incorporacion al proyecto
denominado “MEJORAMIENTO DE CARRETERA TRAMO: RD-ESC-01 PALIN, ESCUINTLA — SANTA
MARIA DE JESUS SACATEPEQUEZ”, cuya empresa responsable de la ejecucién es Constructora 4
Carriles, Sociedad Andnima.

Derivado de la reunion virtual llevada a cabo con diferentes actores de gobierno, seguimiento a las
gestiones realizadas por la entidad Concesionaria MARHNQOS, S.A., de C.V,, en el tema relacionado
con las personas que se colocan sobre la Autopista Palin-Escuintla para pedir ayuda econémica a los




usuarios considerando las acciones que la Procuraduria de Derechos Humanos propuso realizar.

4 | Seguimiento de forma conjunta con la seccion técnica de esta Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones, a la solicitud presentada por la Coordinadora de Concesiones 'y
Desincorporaciones a la Direccién General de Caminos para realizar reunion de trabajo con el area
de Derecho de Via de Asesoria Juridica de esa Direccién para abordar el expediente generado por la
empresa Constructora Blumenau, S.A., que requiere hacer uso del derecho de via de la Autopista
Palin — Escuintla para la realizacidn de diversos trabajos.

5 | Tramitacién del expediente relacionado con la Finca la Industria y el Proyecto de Urbanizacién “La
Dignidad” dada su vinculacién con el Proyecto denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS
DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA — PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE”.

6 | Analisis Juridico dentro del expediente presentado por la entidad Constructora MARHNOS S.A., de
C.V. a esta Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en virtud de lo manifestado por el Asesor
Econémico-Financiero de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones con ocasion de la Informe
No. CUA90335 nombramiento No. 90335 -1-2020 “Auditoria Financiera y de Cumplimiento”
elaborado por la Direccion General de Caminos realizado en el marco de la Concesion de la Autopista
Palin-Escuintla.

7 | Participacién en reuniéon de trabajo con personeros de la Unidad de Concesiones vy
Desincorporaciones en el marco del proceso de revertimiento de la Concesion de la Autopista Palin-
Escuintla, a llevarse a cabo segln contrato 642-97-DGC.

(f)
LICDA. ESTEFANIA Q(JAR'FE—H'E).UEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referenci imismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspgfida, para que pracedan al tréamite de pago
TN -

respectivo.
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9@. Silvia\ Lucreziz?®iias Amays
Coordinadora
Concesio esincorporaciones

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Marielos Alma Kristal Rivas Flores CUl: 2199044560101
NIT del
Nimero de Contrato: 040-2021-029-DSRH Contratista: 8138753-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del. 04 de enero al 30
Monto total del Contrato: Q59,032.26 Contrato: de junio del 2021
Periodo del 01 al 15 de marzo
Honorarios Mensuales: Q4,838.71 Informe: del 2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en el monitoreo de Redes Sociales

2 Socializar la infarmacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias
3 Interactuar con usuarios de redes sociales

4 Realizar informes de redes sociales

5 Apoyar en la comunicacion interna

6 Socializar la informacidn a publico interno.

7 Apoyar en redactar notas informativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 15 DE MARZO DEL 2021
1 Se apoyo en el monitoreo de Redes Sociales
2 Se socializo la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias

3 Se interactud con usuarios de redes sociales

4 Se elaboraron informes de redes sociales

5 Se brindd apoyo en la comunicacion interna

6 Se socializo la informacion a publico interno.

7 Sefeda W{Jri‘nativas

ey

Nfafielos Alma—lbgsta] Rivas Flores

El presente ipforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios\y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p

ara que procedan al trdmite de pago
(f f@t@g

respectivo.

V! Bo.

o]
Dirgct

Ministerio
Infroest

ggmé’. Ala ¥,

de Comunicacién Sociol
Direccion Superior

de Comunicaciones,
ructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

rl'i_o‘;ﬁbre completo del

| Contratista:

|

Victor Eliezar Arias Echeverria CUl:

1980 93772 0115

Nimero de Contrato:

NIT del

041-2021-029-DSRH Contratista:

8047302-4

Profesionales):

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

| Monto total del Q. 19516.13 Plazo del Del 04 de enero al

Contrato: P Contrato: 30 de abril de 2021

. . Periodo del Del 01 al 30 de abril
Honorarios del Mes: Q. 5,000.00 GTing: de 2021

donde presta los

Unidad Administrativa

Servicios Generales y Administrativos

servicios:
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccion Sﬁperior

3 | Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

2 Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion en
gestiones de comisiones en cualguier momento.

4 Aplicar las medidas de seguridad en las Leyes de Transito

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en las Actividades de |a seccién de vehiculos solicitados.

Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones.

1
2

3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado
4 Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion en

diferentes gestiones

JaX

Victor Eliezar Arias Echeverria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

E.U';S i\:‘.‘.#!u-'ik.u ]
Encaigade de

éndez

-

é Servicios Generales a.i,
Ministeric de Comunicaciones,
mirasructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES

Cul: 2313 65330 0108

Numero de Contrato:

042-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

9886583

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 04 de enero al
Contrato: Q. 18912.90 Contrato: 30 de abril de 2021
Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 ::‘ef:;?nc‘i‘:.del Del O1dzl?i3(§)2c118 abri

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas las instalaciones de

la Direccién Superior.

Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas entre

otras cosas.

4 Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada departamento o

seccion garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas.

1

2

3 Se apoyd con la colocacion del papel en los distintos sanitarios, de la Direcciéon Superior
4 Se cumplid con la distribucién de agua en las diferentes secciones o departamentos.

EDGAR ANIBAL T.EJEDA MORALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

_Lu:s Aleiandro Yoc Herndndez

tncargado de Sarvicios Generales 3.,

Minsizrio de Comunicaciones,
MTIETTUCtura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del 229161413
Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA CuUl: 0102
NIT del
Numero de Contrato: 043-2021-029-DSRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 04-01-2021
Contrato: Q.19,516.13 Contrato: 30-04-2021
Periodo del 01-04-2021 al
Honorarios Mensuales: | Q. 5000.00 Informe: | 30-04-2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SERVICIOS GENERALES
! No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L
1. | Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de los expedientes y
k toda documentacion que se distribuya en la seccidn.
| 2. ; Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.
3. | Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.
4. Apoyar en que se apliquen las leyes de transito.
5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
' | desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
( No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i
‘ i Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
{ Viceministerial Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
[ 2. Se distribuyo documentacion de la papeleria oficial sin ninglin inconveniente a las diferentes

dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

3. Se realizo mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4. Se trasladé documentacion a diferentes instituciones sin ninglin inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

pr

(f) ﬁ

JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

,0tdr. YoC HETmangdel
1.drgado de 3ervicios Generales a.i.
e oce (o HCACIONES,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista:

Jasmin Aleida Aldana Meléndez

CcUl:

2986 99826 0101

Nimero de Contrato:

044-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

101385218

Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

Servicios Técnicos

; |
' Monto total del 31 225.81 Plazo de Del 04 de enero al
| Contrato: Q. 31.225. Contrato: 30 de abril de 2021
' : Periodo del Del 01 al 30 de abril
| .
| Honorarios del Mes: Q8,000.00 Itiforme: de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la recepcidn de los Vicedespacho.
2 Colaborar en la recepcion y traslado de documentos que ingresan a los Vicedespacho.
| 3 Llevar un control de los documentos.

| 4 | Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

~
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcion de los Vicedespachos.

| 2 Se recibid y traslado la documentacion a los Vicedespachos

| 3 Se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el despacho y Vicedespacho.

| 4 Se llevo el control de los documentos recibidos.

j‘ 5 Se recibieron 48 providencias y 26 acuerdos ministeriales para los diferentes vicedespachos.

(f) ==
_Jasmin Aleida Aldana Meléndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/i< Aleiandro Yoc Hernanaez

?nrarc.a;:-‘g 4z Sarvicios Generalas a.l.

bt P caciones,
nisterio ce Comunicat

W . y Viienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ' MARILU DEL ROSARIO DARDON

Contratista: | CALDERON CUl: 2389 38778 2011 |
| i NIT del ‘1
Numero de Contrato: 045-2021-029-DSRH Contratista: | 4261806-1
'Servicios (Técnicos o |
| Profesionales): SERVICIOS TECNICOS ;
'Monto total del Plazo del DEL 04/01/2021
Contrato: | Q.38,370.97 Contrato: | Al 30/06/2021

| Periododel |DEL 01/04/2021

| Honorarios Del Mes: . Q.6,500.00 Informe: | AL 30/04/2021
‘ Unidad Administrativa
‘ donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-OFICINA
servicios: DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar en la elaboracién de oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes

entidades publicas y privadas;
2.- Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso-
licitud de compra y adquisicion de servicios;

3. Gestionar firmas que genera la Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas;
4.- Organizar y archivar la correspondencia de la Seccién de Compras;
| 5.- Colaborar en atender y anunciar a personas gue se presentan en la Seccion de
l compras; '
\ 6.- Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas y llevar la agenda del Coordinador;

7.- Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro la
1 Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas -UCAF-;
8.- Y todas aquellas otras actividades se deriven de la contratacion;
9.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
‘ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1= Apoyo en llevar el control de la documentacion entregada y recibida de oficios a diario de
los expedientes oficiales de las diferentes unidades y dependencias, publicas y privadas
| al Ministerio de Comunicaciones y del cumplimiento de los tramites asignados por el
Coordinador de UCAF;
2.- Apoye en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso-
; licitud de compra y adquisicion de servicios de la Seccion de Compras;
| 3.- Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Coordinador de
UCAF;
4.- Apoyo en la colaboracién en el ordenamiento de los expedientes y fotocopias, asi como
en el archivo de los registros y fotocopias de la Seccion de Compras; !
5.- Apoyo en realizar los seguimientos, y procedimientos que se realizan dentro de la ‘
Coordinacion, revisando los expedientes y que cumplan con las indicaciones requeridas,
por UCAF;
| 6.- Actualizacién de archivos de los documentos oficiales y particulares recibidos de las

diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente;




7= | Colaboro en la entrega de la documentacién, de oficios y asegurarme de que se reciba
| de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del

Ministerio de Comunicaciones;
8.- Colaboro en anunciar y atencion a las personas informandoles sobre diferentes tipos de
procedimientos y el trdmite de su expediente ingresado en la Seccién de Compras;
9.- Colaborar en |a elaboracion y Contestaciones de Oficios elaborados de toda clase de

[ documentacién de UCAF a las diferentes entidades:

Yy
) _ L Joreided
“MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
" CONTRATISTA

T AR5

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

™
(f) - I- / \‘
Vo. Bo. (LIC AXEL DE[J SUS DARDON OROZCO
> COORDNAD

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS -UCAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del i
Contratista: | EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ CUl: 2338 06393 0101
( NIT del
 Numero de Contrato: | 047-2021-029-DSRH | Contratista: | 504807-9
' Servicios (Técnicoso | i
Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS
- [
'Monto total del | Plazo del DEL 04/01/2021
Contrato: Q.32,467.74 Contrato: | Al 30/06/2021
Periodo del DEL 01/04/2021
Honorarios Del Mes: Q.5.500.00 Informe; AL 30/04/2021
Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-OFICINA
servicios: | DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- Apoyar al Analista de Contabilidad;
|
| 2.- Apoyar en la elaboracion, control y registro de Conciliaciones Bancarias;
3.- Apoyar en el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF-;
| 4.- Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible;
| 5.- Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
Financiero;
| 6.- Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
‘ Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-;
-
| 7 Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
Combustible;
8.- Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica;
|
| 9. Otras que la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren |
i pertinentes: |
| 10.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
j contratacion;
!
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1.- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
' hojas méviles del mes de Abril, 231 vales y 1260 cupones de combustible entregado a
§ vehiculos y motocicletas de la Direccion Superior;
| 2.- Elaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
. Financiero Viceministerial;
3.- Generar el reporte al jefe inmediato periédicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
: existente, de la entrega de cupones de combustible;
| 4.- | Reporte y elaboracién del control y registro diariamente del mes de Abril, 65 documentos
‘ entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja Chica, en el libro
correspondiente de hojas moviles, informando al jefe el saldo existente del efectivo que
L cuenta Caja Chica;

| 5.- Controles y registros contables varios, en la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y |
| , el Ministerio;

|




Reporte del control y registro de |la elaboracién, entrega de la conciliaciéon bancaria del |
mes de Abril, al jefe de la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-, con el reporte de |
los saldos segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas |
moviles, y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural,
S.A.; y Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala;

Reporte y elaboracion del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacion
bancaria del mes de Abril, al Coordinador de la Unidad de Coordinacion de Administracion |
y Finanzas -UCAF-, con el reporte de los saldos segln estado de cuenta bancaria, saldo |
segun libro correspondiente de hojas moviles y el reporte del cuadro de las cuentas
existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.; y Banco Crédito Hipotecario Nacional
de Guatemala;

Informe y reporte periddicamente al jefe la elaboracion de la conciliacion bancaria del mes
de Abril, en el libro correspondiente de hojas moviles, de las cuentas existentes Direccién
Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.; y Banco Crédito
Hipotecario Nacional de Guatemala;

Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacion y revision de los registros contables;

EDGAR RAMON LOREZ HERNANDEZ

CONTRATISTA y

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢ ) pe;nf—he procedan al tramite de pago

respectivo.
(f) L@\

Vo. Bo. LIC. LTER ROSENDS-GONZALEZ GARCIA
JEFE DE LA OFICINA DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del
Contratista: Emilio Alejandro Hernandez Florian CUl: 2928074220101
NIT del '
| Numero de Contrato: | 048-2021-029-DSRH Contratista: 9193179-7
'Servicios (Técnicos o
_Profesionales): Técnicos |
' Plazo del Del 4 de enero
Monto total del Q.29,516.13 Contrato: al 30 de junic
Contrato: 2021
- Periodo del
Honorarios Q.5,000.00 Informe: Del 1 de abril al
Mensuales: | 30 de abril 2021
' Unidad

Administrativa donde |
_presta los servicios: | Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar las actividades que tene asignadas ¢l drea de presupuesto;
Brindar apoyo cn la claboracion de informes de cjecucion presupuestaria con relacion a las
modilicaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para el electo de los montos reales del
presupuesto asignado a la Direecion Superior;
3. | Apoyar en el control y registro analitico del Presupuesto;
|
C4. | Apoyar en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto y plan Operativo Anual, -POA- De La
\ Direceion Superior;
| " - . - .y . ] e v
5. | Apoyar en la claboracion de translerencias dentro del sistema de contabilidad integrada -SICOIN- y
\ gestionarlas ante Ia Unidad de Administracion Financiera, para su respectiva aprobacion; 1
|
Apoyar en la realizacion de los informes sobre la ¢jecucion presupuestaria programacion linanciera
6. | Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mensual v Cuota no Devengada la Unidad de Administracion
Fuianciera;
| 7. Apoyar, previa awtorizacion del jele de la olicina de Registro v Tramite Presupuestal, en la realizacion de
triumiles necesarios para incrementos, ransferencias y creaciones de Renglones presupuestarios, dentro
‘ del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN=;
l
8. Las actividades deseritas enuneiativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™ deberi

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Sc apoyo e las actividades en el drea de Presupucsto;
2. Se apoyo en brindar apoyo en la claboracion de informe de ¢jecucion presupuestaria
3. | Seapoyo en el control de registro analitico del presupuesto;
L4, | Seapoyo en la Elaboracion de anteproyecto;
| 5. Se apoyo en la claboracion de documentacion soporte para las translerencias:
f
| 6. Se Apoyo en la realizacion de tramites necesarios para mcrementos, transferencias v ereaciones de
‘ Renglones presupucstarios.
7. | Se¢ Realizo Actividades Requeridas para la clicacia en ol departamento de contabilidad.

h:".\\\.\\( A H(\Hb\b W2 ‘

Emilio Alejandro Hernandez Florian
Contratista

(f

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

e ‘
(f) &LQ\\

Vo. Bo. Wi[ter Rosente-Gonzdles Garcia
Jefe de Oficina de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JONATHAN JAVIER HERNANDEZ |
Contratista: RUANQ Ccul: 2117427750101
! NIT del

'Numero de Contrato: | 049-2021-029-DSRH Contratista: | 7815201-1 |
Servicios (Técnicos o |

' Profesionales): | Técnicos
Monto total del Plazo del | pgj 04 de Enero al 30
Contrato: Q.29,516.13 Contrato: | ge Jjunio 2021

Periodo del | Del 01 de Abril al 30

Honorarios Mensuales: | Q.5,000.00 Informe: de Abril 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

 servicios: | OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP) |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la recepcioén de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 | Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN
|

5 | Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el numero de inventario fijo o fungible

j_s Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

[7 Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

|_§ Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

'9 | Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Oftras que la Seccién de Servicios Generales considere pertinentes

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Traslade equipo de computo hacia bodega

Busqué y trasladé mobiliario

: Depure equipo de computo de las diferentes unidades

Levante inventario en unidades de la Direccion Superior

Actualice tarjetas de responsabilidad

W B WM

Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior

—

— >

.«/ \

(f) : — i L /{7

Jonathan JavieWez Ruano

El presente-informe responde a lo estipulado en el c;?].a_adglinistr/anvo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asifiismo, se #ncuéntra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan dltramite de pago respectivo.

e U
2 é@r@i‘ﬁ%ﬂﬁﬁﬁ?lloﬁ
i terio de Comunicac ones;
“M?.l.s:f“m.rtura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

' del Contratista: Esther Andrea Davila Morales Cul: 2997076360101 |
'NUmero de NIT del ‘ |
Contrato: 051-2021-029-DSRH Contratista: 1105223352 |
Servicios (Técnicos [ ]
o Profesionales): Servicios Técnicos l |
|04 de enero
Plazo del del 2021 al 30
Monto total del Contrato: de junio del |
Contrato: Q 41,322.58 2021 |
Periodo del 01 de abril al
Honorarios Informe: 30 de abril del
Mensuales: Q. 7,000.00 : 2021
Unidad
Administrativa
donde presta los
'servicios: Oficina de Registro y Trdmite Presupuestal -ORTP-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

Apoyar en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo

2 Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, trdmite y
seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de
 Registro y Trdmite Presupuestal
3 | Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al renglén 029
|
4 | Brindar colaboracion en la revision de informes correspondientes al renglén
| 029
| 5 Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al rengléon 029 en el
| sistema guatenominas
I Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de pago de honorarios
del renglén 029 |
7 Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados l
por medio de caja chica
No ! ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
‘ MES DE MARZO
1 | Brindé colaboracion en la revisidon de informes correspondientes al rengldn
029
2 Apoyé en la revision de las facturas correspondientes al rengldn 029 L
3 Apoyé en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados
por medio de caja chica




' 4 Apoyé en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y
| seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de
Regisiro y Trdmite Presupuestal

| 5 Brindé apoyo en la conformacion de expedientes de pago de honorarios
| del rengldén 029

sistema guatenominas

i
( 6 Apoye en el ingresc de facturas correspondientes al renglén 029 en el
|

| 7 Apoyeé en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo

A

T ol

) N .waf

'Esther Andrea Davila Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al irdmite de pago respectivo.

)

(f) \
Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Jefe de la Oficina de Registro y Tradmite
Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 232348936
Contratista: Stephanie Xiomara Franco Felipe CUl: 0101
Numero de Contrato: 052-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 101011016
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato:
4 de enero al
30 de junio
Monto total del Contrato: Q.32,467.74 2021
Periodo del Informe: | Del 01 de
abril al 30 de
Honorarios del Mes: Q 5,500.00 abril 2021
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Recursos Humanaos de la Direccion Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.
2 Colaborar en la distribucion de documentacién que ingresa para su conocimiento, o bien archivar
donde corresponda.
3 Apoyar en la recepcion de llamadas telefdnicas.
4 Apoyar en la transcripcion de documentos.
5 Colaborar con la elaboracién de requisiciones de Utiles y materiales de oficina y distribuirlo.
6 Apoyar en la generacién de reportes de la asistencia laboral del personal de la Direccién Superior del
Ministerio.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE FEBRERO
1 Se recibieron expedientes y se distribuyeron a las personas correspondientes.
2 Distribucién de los documentos que ingresaron a la Unidad de Recursos Humanos de la Direccion
Superior.
3 Se recibieron llamadas telefénicas; |as cuales fueron atendidas debidamente, o en su defecto
trasladadas a donde correspondia.
4 Se recibieron expedientes, los cuales se registraron en la base de datos.
5 Apoyo en la recepcidn y revisién de expedientes del renglén presupuestario 029 de las distintas
unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
6 Se realizaron requisiciones de Utiles de oficina y se proporcionaron a donde corresponde
7 Se apoyo en la Recepcion de Embargos de Salarios, y se archivaron en donde corresponden.

hnie Xi?n"lara Franco Felipe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

4. San a Lelva Morales

Coordinadorg/de 12 Unidqd de
Recursos Humanos-
Ministerio de~ aciones,

infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1722 93855
Contratista: Romilda Maritza Lopez de Leon CUl: 1413
NIT del

Nimero de Contrato: 053-2021-029-DSRH Contratista: | 4058503-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04/01/2021 al

Contrato: Q.32,467.74 Contrato: |30/06/2021

Periodo del | Del 01 al 30 de

Honorarios Mensuales: | Q. 5,500.00 Informe: abril de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Recursos Humanos Direccion Superior del Ministerio de

servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Administrar eficientemente el archivo de puestos y coordinacion de Recursos Humanos.

2 Apoyo en la recepcién y seguimiento de la documentacion que ingresa para la Unidad de
Recursos Humanos.

3 Apoyo en el seguimiento de la agenda del Coordinador de Recursos Humanos

4 Apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, memorandums o cualquier otro documento
que sea requerido.

5 Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las diferentes comisiones de
la Unidad de Recursos Humanos.

6 Seguimiento de las llamadas de la Coordinadora de Recursos Humanos.

¥ Seguimiento y atencién al personal que viene a entrevista a realizar algun tramite o cita con
la Unidad de Recursos Humanos.

8 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de Recursos
Humanos.

9 Elaborar reportes e informes que sean requeridos.

10 | Seguimiento en el control de procesos de elaboracién y devolucion de carné al personal del
Ministerio.

11 | Apoyo con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso

12 | Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

8 Se apoyd recepcion en cuanto a la documentacion que ingresa para la Unidad de Recursos
Humanos.

2 Se apoyo en lo relacionado a la agenda del Coordinador de Recursos Humanos

3 Se apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, memorandums o cualquier otro
documento que sea requerido.

4 Se atendid solicitud de servicios, para desarrollar las diferentes comisiones de la Unidad de
Recursos Humanos.

S Se atendieron las llamadas de la Coordinadora de Recursos Humanos.

6 Se atendid al personal que viene a entrevista a realizar algun tramite o cita con la Unidad de
Recursos Humanos.

) Se apoyo en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de Recursos
Humanos.

8 Se apoyd en el control de procesos de elaboracion y devolucidn de carné al personal del
Ministerio.

9 Se apoyo con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso

ROMILIA MARITZA LOPEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Z )
——F wl i
amHna’ﬁiv Morales
de la Unidad de
Recufsos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

\ Nombre CUI 2494007070101
| completo del Saira Marina Lopez Peralta
contratista:
Numero de NIT del 40680177
Contrato: 054-2021-029-DSRH Contratista:
Servicios
(Técnicos o TECNICO
l Profesionales):
' Monto total Plazo del 04-01-2021 al
del Contrato: Q29,516.13 contrato: 30-06-2021.
' Honorarios Periodo del | 01-04-2021 al
| Mensuales: Q.5,000.00 Informe: 30-04-2021.
- Unidad
Administrativa | UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

 donde presta
los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la reproduccién de documentos para agilizar las actividades.

2. Colaborar en la distribucién de la documentaciéon que ingresa para su conocimiento o bien archivar
donde corresponda.

3. Apoyar en la recepcién de llamadas telefénicas.
4. Apoyar en la transcripcién de documentos.
‘[ 5. Colaborar con la elaboracién de requisicidn de ttiles y materiales de oficina y distribuirlo.
6. Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacién.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la recepcién de documentos.

Se apoyd y colaboré en la distribucién de documentos que ingresan.

1
2
3. | Se apoyo en la recepcidén de llamadas, las mismas fueron trasladadas.
4

. | Se apoyé¢ en la entrega de la documentacién relacionada con expediente de contratacién en renglén
presupuestario 029 y archivo.

5. | Se colaboré con solicitar y elaboracion de requisiciones de utiles, suministros y materiales de oficina.

6. | Se atendid a lo solicitado en apoyar a las diferentes acciones que realizan en la unidad de Recursos

Humanos.

F

B £
Saira MarinW{

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ministerio de Comunicaciones
Infraestructira v Viviand~




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombrg co.mpleto del | Yolanda Elizabeth Martinez cul: 0410479352205
contratista: Alvarado
Namero de Contrato: | 055-2021-029-DSRH NITdel |, 4567812
Contratista:

Servicios (Técnicos o T —
Profesionales):
Monto total del Plazo del 04-01-2021 al
Contrato: Q.23,812.90 Contrato: 30-06-2021

. _ Periodo del 01-04-2021 al
Honorario Mensual: Q.4,000.00 Infotme: 30-04-2021
Unidad Administrativa Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
donde presta sus Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
servicios: ' y )
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.

5 Colaborar en la distribucion de la documentacién que ingresa para su conocimiento o bien
archivar donde corresponda.

3 | Apoyar en la recepcién de llamadas telefonicas. w

4 | Apoyar en la transcripcion de documentos.

& | Colaborar en la elaboracién de requisicién de utiles y materiales de oficina y distribuirlo.

6 | Apoyar en la generacion de reportes, solicitado por la Coordinacién.

7 | Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyé en la recepcion de documentos.

2 | Se apoyo y colabord en la distribucién de documentos que ingresan.
3 | Se apoyo en la recepcion de llamadas, la mismas fueron trasladadas.
4 | Se dio seguimiento a la documentacion que ingresa para la Unidad.
5

6

-

Se colaboré con solicitar y elaborar requisiciones de Utiles y materiales de oficina.
Se atendio en la generacion de reportes solicitados por la Coordinacion.
Se atendio a lo solicitado por la Coordinacion.

)
! Yoland?Eﬁbeth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Licda. Sandra Garofina Lm'/va)\ﬂorales
Coorginadora-de-toUnidad de

Recursos Humanos
Ministerln d6 Gomunicaglones,

Infrasetrintnra u Vivlands



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Jorge Luis Solares Lima CUl: 2401 40591 0101
Numero de NIT del

Contrato: | 056-2021-029-DSRH Contratista: | 543733-4
Servicios

(Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 04/01/2021 -
Contrato: Q. 70,838.71 Contrato: 30/06/2021
Honorarios Periodo del | 01/04/2021-
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 30/04/2021
Unidad _ . _
Administrativa Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del
donde presta los Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de expedientes que le sean asignados.

2 Elaborar reportes e informes que sean requeridos

3 Apoyar en el proceso de aprobacion relacionados con la revision de expedientes, proyecto de
aprobacion de contratos bajo el renglon presupuestario 029, otras remuneraciones de personal
temporal, de las distintas Unidades Ejecutoras.

4 Apoyo en la asistencia a la coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos en materia de
instrumentos administrativos.

5 Apoyar en la revision de facturas presentadas por el personal perteneciente al renglon 029
de la Direccidn superior de este ministerio

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el proceso de aprobacion relacionados con la revision de expedientes,
proyecto de aprobacién de contratos bajo el renglén presupuestario 029, otras
remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades Ejecutoras.

2 | Se apoyo en revision, correccion de acuerdos y redaccion de oficios a Secretaria

Administrativa para proceso de aprobacion de contratos 029 de todas las unidades
ejecutoras que componen el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

(f)

/Lic. Jorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autyza—a quien- corresponda para
que procedan al tramite de pago respectivo. ( ™

)

s Aumanos
e‘ﬂ smunicaciones,

a
Infraestructura y ¥ iviend




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
| Contratista: Rosa Yvonne Mayorga Jordan CUI: 2404 02111 1904
NIT del

Numero de Contrato: | 057-2021-029-DSRH Contratista: | 4179912-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del . Plazo del

Contrato: | Q. 106,258.06 Contrato: | 94/01/2021 — 30/06/2021
Honorarios ! Periodo del

Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 01/04/2021 — 30/04/2021
Unidad Administrativa |

donde presta los | Unidad de Recursos Humanos, Direccién Superior del Ministerio de

servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la conformacion de expedientes del personal de los renglones presupuestarios
011, 021 y 022 de la Direccién Superior, asi como en la elaboracién de Contratos y proyectos
de Acuerdos Ministeriales de los mismos.

2 Revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, tanto de la Direccién Superior,
asi como de todas las Unidades Ejecutoras.

3 Revisar el Control de Vacaciones, de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccion Superior.

4 Apoyar en la elaboracion de Certificaciones Laborales, de Idoneidad, asi como las que surjan
de acuerdo a las diferentes solicitudes de la gestion de personal.

5 Apoyar con solicitudes de Certificados del IGSS, del personal de la Direccion Superior;
Elaboracion de Movimientos de Personal y Conformacion de Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de la Direcciéon Superior.

6 Revision de Formularios de Movimiento de Personal y Expedientes para pago de

_ prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.

7 Asesorar en la identificacién, orden y resguardo de los documentos que conforman los
expedientes del personal de la Direccion Superior.

8 Elaborar Informes y Reportes que sean requeridos.

9 Asesorar en la creacion de Controles Digitales y Fisicos para los requerimientos que soliciten
los entes fiscalizadores y autoridades a la Unidad de Recursos Humanos.

10 | Asesorar en la presentacion oportuna de las Altas y Bajas de personal a la Contraloria
General de Cuentas.

11 | Asesorar en la elaboracion y ejecucion del Plan de Capacitacion de la Direccion Superior del
Ministerio.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en la conformacion de expedientes del personal de los renglones presupuestarios
011, 021, 022 y 031 de la Direccién Superior, asi como en la elaboracién de Contratos y
proyectos de Acuerdos Ministeriales de los mismos.

2 Apoyé en la revisién de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales de todas las
Unidades Ejecutoras.

3 Apoyé en actualizar el control de vacaciones, de los renglones 011, 021, 022 y 031 de la
Direccidn Superior, para el periodo fiscal 2021.




4 Apoyeé en la elaboracion de Certificaciones Laborales, de Idoneidad, asi como las que surjanj
de acuerdo a las diferentes solicitudes de la gestion de personal.

5 Apoye con elaboracion de Movimientos de Personal y Conformacion de Expedientes para
pago de prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccién Superior.

6 Apoyé en la revision de Formularios de Movimiento de Personal y Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.

o Apoye en la elaboracién de informes requeridos por el Ministerio Publico, del personal activo
e inactivo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

8 Apoyé en la elaboracion de Informes para Auditoria Interna, Contraloria General de Cuentas
e Informacién Publica.

9 Apoyé en la elaboracion de Actas Administrativas de Entregas y Tomas de puestos de los
renglones 021 y 031, de personal de la Direccién Superior, asi como personal de nuevo
ingreso bajo el renglén 022 y 011.

10 | Asesoré en la presentacion de las Altas y Bajas de personal a la Contraloria General de
Cuentas.

Gl

Lfcd%Rosa Yvonne Mayorga Jordan

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

35 . | aiva Morales

i ang : [\ ,
Regranadora de 12 Unigad de
Racursos HUManos

Ministerio de Comunicaclones,

|nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Manolo Alejandro Escobedo Solval CuUlL: 2734580270101
NIT del

Nimero de Contrato: 058-2021-029-DSRH Contratista: | 94061122

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales -

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 88,538.48 Contrato: | 04/01/2021 - 30/06/2021
Periodo del

Honorarios Mensuales: | Q. 15.000.00 Informe: 01/04/2021 — 30/04/2021

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,

servicios: Infraestructura v Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar diagnésticos de salud para el personal que asista a la consultoria de la Direccién Superior, con base a los
cuadros clinico que presenten

(§8)

Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual

Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.

Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal.

Remitir a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas que asi lo
ameriten.

Interpretar y valorar factores epidemiologos, y ergondmicos y psicosociales que afecten situaciones laborales.

Mantener contacto con las instituciones, que puedan ofrecer atencidn al personal.

Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacion que beneficien al personal.

Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.

Asesorar en material de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir ambientes
saludables y seguros de trabajo para la prevencion de enfermedades ocupacionales.

Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre la naturaleza y frecuencia de los casos atendidos, y toda
informacion pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica ocupacionales.

Practicar visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
por la Unidad de Recursos Humanos.

Otras actividades que le sean asignadas por la Coordinacién de Recursos Humanos.




El siguiente documento corresponde al informe de prestacion de servicios; bajo contrato
presupuestario, renglén 029, del mes de marzo del afio en curso, donde se dan a conocer los
resultados del médico de personal, en base a las actividades correspondientes segtin contrato. Cabe
destacar que dichos resultados fueron obtenidos en virtud de continuar brindando confianza y
empoderando al personal institucional a crear y generar impactos en modificar habitos que
repercuten en la vida laboral y cotidiana de cada individuo. Este afio con nuevos objetivos y
estrategias acorde a optimizar la calidad en la atencion de la salud de nuestro personal:

Entre estas, cabe destacar resultados obtenidos como:

I. Control y manejo de grupos de riesgo de personal institucional para la deteccion temprana
y/o precoz de enfermedades crénicas: programa de atencién enfocado en generar habitos
modificables en pacientes con antecedentes de morbilidades cronicas y pacientes enfermos,
como tal. Por medio de planes educacionales para la terapéutica correspondiente, con la
finalidad de alcanzar logros que motiven al paciente a desempefiar sus actividades laborales
de manera eficiente y eficaz.

2. Monitoreo y evaluacion de enfermedades crénicas e infectocontagiosas acorde a anamnesis
correspondiente.

3. Manejo de suspensiones de jornada laboral (segtin renglén presupuestario) de personal
ministerial con la previa notificacion sobre el estado de salud correspondiente a jefe
inmediato y Direccién de Recursos Humanos y su posterior reincorporacion.

4. Promocion y prevencion en salud respecto a la situacién de emergencia mundial por el
nuevo virus SARS- CoV-2, acorde a protocolos extra e inter institucionales, entre estos,
disposiciones obligatorias para la contencién y prevencion del incremento de contagios de
covid-19, a nivel nacional (MSPAS).

5. Activacién de Protocolo institucional de manera inmediata y eficiente segiin “Definiciones
de Casos por COVID-19” para toma de conducta correspondlente por equipo
multidisciplinario.

6. Reporte COVID-19 periddico presentado via correo electronico de manera clara y concisa.

7. Control de brote a nivel institucional de acuerdo a Casos Confirmados por COVID-19 de
mas de 40 dias del altimo paciente incorporado.

8. Apoyo al Depto. De Recursos Humanos en Direccién General de Aeronautica Civil en
clinica médica por ausencia de médico desde el mes de enero del afio en curso.

9. Jornadas médicas a nivel de dependencias ministeriales segiin actividades designadas por
despacho superior.

10. Revision periddica de insumos médicos y solicitud constante de estos en clinica médica en
virtud de brindar una asistencia médica eficaz, eficiente y efectiva.

11. Visitas domiciliarias y/o ambulatorias de pacientes enfermos del ministerio, con el objetivo

a reincorporarse a sus labores de manera dptima y efectiva para su rendimiento

(M

Manolo ‘Alejandro Escobedo Solval
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Evelyn Waleska Lopez Ramirez CUl: 1954 91920 0101
Numero de NIT del

Contrato: 059-2021-029-DSRH Contratista: 2869158-K
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: ). 53.119.05 Contrato: 04/01/2021 —30/06/2021
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 9.000.00 Informe: 01/04/2021 —30/04/2021
Unidad

Administrativa

donde presta Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
los servicios: Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 Apoyar en la conformacion del expediente del personal por planilla renglon presupuestario
031 “jornales™ de la Direccion Superior

2 Apoyar en la elaboracion de contratos, de los renglones presupuestarios 031 “Jornales™ y 029
“Otras remuneraciones de Personal Temporal

3 Registrar contratos en las paginas Web correspondientes de los renglones presupuestarios 031
“Jornales™ y 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal

4 Apoyar en llenar el formulario de movimiento de personal por planilla renglén presupuestario
031 “Jornales” de la Direccién Superior J
5 Colaborar en la conformacion de expedientes de pago de prestaciones del personal por planilla ]
renglon presupuestario 031 “Jornales™ de la Direccién Superior

6 Gestionar la cuota mensual para la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de planilla
renglén 031 “Jornales™ ante la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal de la Direccion
Superior

7 Apoyar en la revision y registro de formularios de movimientos de personal de altas y bajas
del personal por planilla renglén presupuestario 031 “Jornales™ de las Diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio

8 Apoyar, en la revision y monitorear del tiempo de servicio para la solicitud de la asignacion
del Bono por Antigiiedad del personal por planilla renglén presupuestario 031 “Jornales™

9 Apoyar en la gestion de elaboracion de planilla de sueldos y Vauchers de pagos para el personal
por planilla del renglén 031 “Jornales™ de la Direccion Superior

10 | Elaborar reportes e informes que sean requeridos




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy¢ en la elaboracion de contratos 029 para personal de la Direccién Superior

2 Se apoyd en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatecompras

3 Se apoyd en la creacion de informes para cuotas.

4 Se apoyo en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatenominas

5 Se apoy6 en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Contraloria General de
Cuentas

6 Se apoyo en la elaboracion de oficios solicitados

7 Se apoy6 en la elaboracion de movimientos de personal 031 en el sistema Guatenominas

8 Se apoy0 en la elaboracion de Documentos o informes que sean solicitados

9 Se apoy6 en la elaboracion de controles presupuestarios para contrataciones

10 | Se apoy6 en la rescision de contratos en el sistema Guatenominas para hacer nominas de

regularizacion.

(f)

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan

al tramite de pago respectivo.

(f) /}M e
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Estuardo Guzman
Contratista: Velasquez Cul: 2715 06083 0506
NIT del
Nimero de Contrato: 060-2021-029-DSRH Contratista: | 10583211
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 04 de enero al 31 de
Monto total del Contrato: | Q. 142,838.71 Contrato: diciembre de 2021
Periodo del |Del 01 al 30 de abril de
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacién al pago de servicios
técnicos y profesionales contratados bajo el renglon presupuestario 029;

2 Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacién de servicios técnicos y/o profesionales
bajo el Renglén presupuestario 029;
3 Colaborar en la gestion para el pago de honorarios del Renglon presupuestario 029;
4 Apoyar en el registro de Contratos del Renglon presupuestario 029 ante la Contraloria General
de Cuentas y en el Portal de Guatecompras;
5 Apoyar en |a distribucion de las boletas de los sueldos y honorarios de los distintos renglones
presupuestarios;
6 Apoyar en el control y administracion del archivo 029;
7 Apoyar en la Ejecucion de némina del Renglén 031;
8 Apoyar en la revision e ingreso al sistema de Formularios Unicos de Movimientos de Personal -
FUMP-
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Qs Se recibieron y verificaron facturas e informes en relacién al pago de servicios técnicos y
profesionales contratados bajo el renglon presupuestario 029.
2, Se apoyd en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o
profesionales bajo el Renglon presupuestario 029.
3. Se apoyo en la gestion para el pago de honcerarios del Renglén presupuestario 029.




4. Se realizd la solicitud de constancia de disponibilidad presupuestaria para inicio de Ia gestién
de contrataciones bajo el renglén presupuestario 029, asi como la elaboracién de proyectos de
Acuerdos de aprobacion de contratos durante el mes de abril de 2021

5. Se realizé |a elaboracion de Constancias Laborales del personal renglén presupuestario 029,
de la Direccion Superior durante el mes de abril.

6. Se apoyo en la entrega de papeleria para juicios laborales solicitados por la Procuraduria
General de la Nacion.

“Nilson Estuardo Guzman Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo: (F)

& sl Lbive Morales
Coordinadara B8 te-baldad o¢

Raguraos Humanj& _

Ministario da Comunlcgelones.
infrasstructura.y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Junior Leonel Guzman Albefo CuUl: 2484475210608
NIT del

Numero de Contrato: | 062-2021-029-DSRH Contratista: 6884387-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazodel | g1/91/2021-

Contrato: Q.53,129.03 Contrato: 30/06/2021

Honorarios Periodo del 01/04/2021 al

Mensuales: Q.9,000.00 Informe: 30/04/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.

2 Apoyo en la realizacion de eventos con los medios de comunicacion.

3 Apoyo en la edicion de material video fotogréfico de actividades del Ministerio.

4 Apoyar en la edicion de material informativo para su difusion.

5 Apoyar en el monitoreo de redes sociales.

6 Socializar la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

7 Otras actividades que sean requeridas por la Direccién Superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO

1 Se brindd el apoyo para logistica de 3 eventos.

2 Se brindé apoyo para la realizacion de 3 eventos con los medios de comunicacion.

3 Se brindo el apoyo en la edicion de 14 materiales video fotograficos del Ministerio.

4 Se brind¢ el apoyo para la edicion de 10 materiales informativos para su difusion.

5 Se apoyd en el monitoreo de redes sociales.

6 Se socializo la informacién en redes sociales que fue compartida via chat de otras dependencias.

7 Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por la Direccidn Superior

(f)

El prasente informle responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

conformidadypor lo 'gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. ) g/mmmJ cAvila g

ta de Comunicacion Social

Direccién Superior
Minigterio de Comunicaciones,

% Inftoestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista:

Floridalma Dadila Bartolon Ajpacaja Cul: 2742680430101
NIT del
Numero de Contrato: 063-2021-029-DSRH Contratista: | 5910894-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 04 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.59,032.26 2021

Periodo del | Del 01 al 30 de
Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 Informe: abril del 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Disefiar artes para el drea de comunicacién
2 Producir material informativo y gréfico
3 Producir material grafico para publicar en redes sociales
4 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio
5 Otras que sean requeridas por las autoridades
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE ABRIL

COVID-19

1 Disefié artes para el drea de comunicacion interna retoque de fotografias, artes medidas ante

2 Produje material informativo y grafico, mantas para eventos CIV, camparia fuerza amarilla, infografia
trabajos realizados 1 trimestre.

3 Produje material gréfico para publicar en redes sociales: dias conmemorativos y festivos, nacionales
e internacionales, artes nimeros de contacto y denuncia dependencias del CIV.

4 Di cobertura a distintas supervisiones de trabajos del CIV.

5 Otras que fueron requeridas por las autoridades.

—

Floridalma Dadilh Bartolén Ajpacaja

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)
Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay CUl: 0108
NIT del
Numero de Contrato: 064-2021-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 04/01/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q 70,838.71 30/06/2021
Periodo del 01/04/2021
Informe: Al
Honorarios Mensuales: | Q 12,000.00 30/04/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Realizar monitoreo de informacion de prensa
| 2 Colaborar con la redaccion de boletines informativos
3 Apoyar con los contactos de prensa
4 Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior
5 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas
6 Realizar edicion de video
7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio
8 Otras que sean requeridas por las autoridades
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE FEBRERO

1 Realicé monitoreo de informacion de prensa, medios escritos, 4 periddicos los 30 dias de este mes

2 Colaboré en la redaccion de boletines informativos, para los medios de comunicacion 3

3 Apoye con contactos de prensa para conferencias de prensa, 4

4 Apoye en coordinacion de eventos del Despacho Superior, 3




5 Apoye en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas 2

6 Realice ediciones de video, 5

7 Fui designado, para dar cobertura a eventos del Ministerio, 4

8 Realice otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores

(f) =k

Contratista (Hugo Leonel Saban Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del
| Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA |CULI: 2499 05566 0101
F NIT del
'Numero de Contrato: 065-2021-029-DSRH Contratista: | 2385712-9
| Servicios (Técnicos o
 Profesionales): SERVICIOS TECNICQOS
Monto total del Plazo del | pg| 04/01/2021
Contrato: Q.21,467.74 Contrato: | A 30/04/2021
‘ Periodo.del | DEL 01/04/2021
Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 30/04/2021
Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
servicios: SUPERIOR
;; No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1= Apoyar las actividades de la Seecion de Vehiculos de la Direecion Superior;
2.~ Listar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
| e Colaborar con ¢l traslado del personal a la Direccion Superior;
4.- Las acuvidades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ¢l Contratista deberi
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
‘ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y luncionamiento de los vehiculos
[ a mi cargo de la Direccidn Superior;
2.- Realizar el traslado del personal sin ningan inconveniente en al trayecto indicado por el jefe immediato
cumplicndo con el horario establecido de las comisiones a dilerentes entidades del Estados
3.- Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conformidad y a tempo establecido en las diferentes Direcciones del Ministerio v a entidades del
Lstado;
4.- Informe a diario del traslado de personal en ¢l trayecto indicado por el jefe inmediato de Servicios
Generales, cumpliendo con los horarios establecidos extraordinariamente;
| 5. Informar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
' estindares de scguridad;
(f)

HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pars ocedan al tramite de pago
respectivo.

is Alejandra Yoc Hernandez

Enrargado de Servicios Generales a.i.
Winisterio de Comunicaciones,
tura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS _
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del IGNACIO DE JESUS

' Contratista: ALDANA CASTELLON | CUI: 2303 01991 1901

NIT del

Numero de Contrato: 066-2021-029-DSRH Contratista: 1279184-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del

| Monto total del Contrato: Q.19.516.13 Contrato: 04/01/2021 al 30/04/2021

Periodo del

| Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 01/04/2021 al 30/04/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Servicios Generales v Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior.

Estar en Disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion

Lt | —

Colaborar con el traslado del personal a la Direccién Superior

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
ABRIL

Trasladar expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.

Preparar Documentos para Certificar

|| -

Analisis de diferentes expedientes trasladados a las distintas areas.

Elaboracion de conocimiento para el traslado de los expedientes.

() —

IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/ .is Algjandro Yoc Hernandez

arggdo de Servicius Generales 2.0,
»  Ministenc e Comunicaciones,
IRfrse, cTara y Vivienda

£)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez CUI: 3047 344530116
NIT del

Nimero de Contrato: 067-2021-029-DSRH Contratista: 9623466-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 4 deenero-al
Contrato: Q.13,661.29 Contrato: 30 de abril de 2021

‘ Periodo del 1 de abril de 2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.3,500.00 Informe: 30 de abril de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior

b Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio diariamente
las veces que se le sean indicadas
c Apoyar con sacar la basura del drea establecida 2 veces al dia o las veces que sean solicitadas

d Apoyar en otras actividades que se le sean requeridas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccidon Superior en las 4reas solicitadas
()

Josselyn Gabriela Alvar ernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Luis Alejandro Yoc Hernandez
tncargado de Servicios Generales a.i.
Ministerio de Comunicaciones,
Infrae.: uctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

g"“‘bre.“’mpl"'“’ del | 1.is Alfredo Chamalé Chiguichén CUI: 2503114960108
ontratista:
Numero de Contrato: | 068-2021-029-DSRH NIT del. 6360881-2
Contratista:

Servicios (Técnicos o s -

. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del . Plazo del 04/01/2021 al
Contrato: Q. 6493548 Contrato: 30/06/2021
Honorarios Periodo del |01 al 30 de abril
Mensuales: Q. 11,000.00 Informe: de 2021
Unidad
Administrativa Unidad de Tecnologias de la Informacién
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracion del Manual de Politicas inherentes a la Seccion de Infraestructura.

2 Colaborar en la elaboracion del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica
de la Direccion Superior y coordinar su ejecucion.

3 Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnolégica de la Direccién Superior, asi como
reparaciones, v licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion

| Superior.

4 Apoyar en proponer la incorporacién o ampliacion de servicios externos o tecnologias de la
informacion y telecomunicaciones, para asegurar la disponibilidad de los servicios
tecnoldgicos de la Direccién Superior. X

5 Apovyar en la administracion de la Infraestructura Tecnoldgica de la Direccion Superior.

6 Apoyar en el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnologicos, hacier@
cuando sea necesario, los ajustes pertinentes con el objeto de tener un uso adecuado.

7 Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidad a nivel
de firewall

8 Apoyar en la coordinacion y/o supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a
la red de datos de la Direccion Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados:
cable, conectores, soportes, escalerillas, velcros, ductos, retardadores de incendios.

9 Y otras actividades que le sean asignadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1 Brindar especificaciones técnicas para la adquisicion de equipos informaticos de la Direccion

Superior.

8]

Creacion y baja de cuentas de usuario en controlador de dominio, segun solicitudes realizadas
por medio del formulario respectivo; asi mismo, creacion y configuracion de cuentas de correo
electronico para nuevos usuarios de la Direccidn Superior.

(FS )

' Apoyar a la Coordinacion en preparar las respuestas de solicitud de informacién por parte del
| MP.

172




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Monitoreo de adecuada utilizacion de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo
electronico, pagina web, servicio de internet, controlador de dominio, recursos compartidos,
etc.), asi como realizar los ajustes necesarios que se requieran en el momento.

Revision y realizacion de pruebas de funcionamiento a generador eléctrico que suministra
energia al centro de datos en caso de falla del suministro de energia de la empresa eléctrica
con sus respectivos registros de funcionamiento.

Actualizacion de sistemas operativos de servidores que brindan servicio a las Unidades
Administrativas de la Direccion Superior (Windows y Linux).

Revision de sistema de backups de instancias virtuales, asi como backup de las configuraciones
de servidores, con el objetivo de restaurar las configuraciones en caso de fallas o incidentes
que lo requiera.

Actualizacion de controles de TI inherentes a la Seccion de Infraestructura tecnologica
(Administracion de usuarios de dominio, control de fallas, perfiles de internet).

Monitoreo de consola centralizada de antimalware
¢ Verificacion de equipos registrados en consola de administracion antivirus.
o Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.
e Archivos en cuarentena.
e Log de equipos dentro de la red que pueden indicar vulnerabilidades.
e [og de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.

10

Seguimiento y reporte de falla del enlace de internet principal en uno de los ISP que brinda
servicio a la Direccion Superior.

11

Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y
asignacion de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).

Apoyar en dar acompafiamiento a visitas técnicas que realizan proveedores para realizar
servicio a generador eléctrico.

13

Soporte técnico por medio remoto, telefonico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas
de la Direccion Superior.

14

Apoyar en el traslado v conexion de equipos de usuario final.

15

Configuracion de servicio de internet a usuario final segun perfil autorizado, aplicando filtrado
de contenido en servidor proxy.

()

Seccibn.de-Fage ;
Unidad de Tefno de Ia Infqnnacién
Ministerio de Comunicaclones,

Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Unidad de Te gy che i, [nformacion
Ministerio de ({omunicocne
) Infraestructdro v iiviend
Vo. Bo.

2/2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

J
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Abner Alberto Miranda .

Contratista: Barahona CUE: 2225 01286 1018
Numero de Contrato: 069-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 9453449-7

Servicios (Técnicos o Técni

Profesionales): SEMERD

Monto total del . |04 de enero de 2021 al 30
Confratos Q. 41,322.58 Plazo del Contrato: de junio de 2021
Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 2D§2|101 8l 50 develr] de
Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacion

servicios:
\ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en |a ejecuciéon del mantenimiento de equipo de coémputo.

Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
2 Mantenimiento de Equipo de Coémputo, asi como del soporte técnico reparaciones realizadas y
licencias de software instalado en los equipos de usuario final.

3 Apoyar en el soporte técnico requerido por los usuarios.

Cuando sea necesario, proporcionar apoyo a la Seccién de Infraestructura, para la instalacion de

4 cableado de la red de datos de la Direccién Superior.

5 Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo
de computo de usuario final de la Direccion Superior.

6 Apoyar en la evaluacidn técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

B Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento

preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte técnico brindado a los usuarios de la direccién superior.
e Instalacion de drivers de impresoras de la institucion.

e Configuracion de correo electrénico.

e (Configuracion de tamario de hoja en Word.

o Configuracién de dominio.

e Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.

e Backup de informacién de usuarios.

¢ Configuracion de cuenta de usuario a nuevos usuarios.

e Configuracion de correo electronico a nuevos usuarios.

s Configuracién de proxy para el acceso a internet de los usuarios de la Direccion

1 Superior.

e Actualizacion de drivers de impresora.

e Capacitacion en programas de ofimatica.

e Capacitacidn en uso de fotocopiadoras de la institucion.

e Resolver problemas de atasco de papel de las diferentes impresoras de la institucion.

e Fabricacién de Patchcord para las diferentes unidades de la institucion.

e Actualizacion de sistema operativo.

e Actualizacion del paguete de ofimatica.

» Configuracién de direcciones ip en los diferentes equipos de computo de la
institucion.

e Configuracién de maguinas virtuales a usuarios de la institucion.

2 Control de los equipos de cémputo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones
instaladas.




3 Respaldo de archivos, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del mismo.

4 Apoyo al érea de infraestructura para la instalacion de puntos de red en las diferentes unidades de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Co n{ratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que prgcedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compl ; ;
Contratista: plate del Yesenia Karina Gomez Cano Cul: 2586 85964 1301

. ) I NIT del
Numero de Contrato: 070-2021-029-DSRH Contratista: 63408678
Servicios (Técnicos o Téenicos
Profesionales): g
Monto total del Plazo del Del 04/01/2021 al
Contrato: Q4722681 Contrato: 30/06/2021

) . Periodo del Del 01/04/2021 al

Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 Informe: 30/04/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion supervision
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 :
auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATESTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucién de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Agditoria 2021, la
cual comprende la evaluacién de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante

1 | el periodo del 01 de enero de 2019 al 30 de junio de 2020, en la Unidad para el Desarrollo de
Vivienda Popular -UDEVIPO-, segin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-UDEVIPO-03-
2021/EVPP/casm.

N
(f)

YeseniaKarina Gémez Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminisf(ra_tivo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

" géﬁ%’

..Vo. Bo. N Tbrg,"cargo y sello
Lied, Carmen A Sthai wa:
ora de Auditoria
Dine Ag éoria{omcm-::
ccidn Superior
Rftuterario de Can';fgrrricnrf

Fsfraestrostes




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Deysi Maria de Leon Carrera

CuL: 2621 48595 1501

Numero de Contrato:

071-2021-029-DSRH

NIT del

Contratista: 63753502

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 04/01/2021 al
Contrato: Q.88,548.39 Contrato: 30/06/2021

. . Periodo del Del 01/04/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 Ni¥ciina: 30/04/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
o Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 Colaborar en la elaboracioén de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacién informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021, la
1 cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante
el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2020, en la Direccién Superior del Ministerio
del Ramo, seguin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-01-2021/EVPP/casm.

(f)

D) 7

/e

Déysi Maria dé Leén Carrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos tér;@ues’déﬁrﬁf?ré‘ncial asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

\

| / ;"
) W:
<

Dctﬂr
Usided de Auditorlz Interng-Diseceigy Superior
Wisitiero ds Comgpieaeiones Infraestrachog y iends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del S ’ " .
Goiitratiota: Sconia Melissa Espafa Orellana CuUl: 2105076400101
- , NIT del

Numero de Contrato: | 072-2021-029-DSRH Contratiata: 7368051-6
Servicios (Técnicos o g o
Profesionales): Tegnicos

04 de enero de
Monto total del Plazo del 2021 al 31 de
Contrato: Q.119,032.26 Contrato: diciembre de

2021,

- 01 de abril al 30

Honorarios. Q.10,000.00 Periodo del de =bdl oo
Mensuales: Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Género
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la elaboracién de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el ejercicio de los derechos
) de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.
Apoyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutoras que integran al Ministerio en la
Zi Institucionalizacion de las perspectivas de género.
Apoyo en el acompafiamiento de la implementacidn de las acciones para el cumplimiento de la Politica
=, Nacional de Promocidn y Desarrollo integral de las mujeres. ~PNDPIM- y el Plan de Equidad de Operaciones
—PEO-, dentro del Ministeria.
Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la Secretaria Presidencial
4, SEPREM.
Apoyar en la elaboracién del programa de capacitacion para el logro de una ciara conciencia en relacion a la
5. igualdad y equidad de género a nivel institucional.
Apoyar en la promocion de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se
6 encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econdmico dentro del
‘ Ministerio.
7 Revisar periodicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacion al plan de trabajo.
Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas en género con otras
8. instituciones y entidades nacionales e internacionales.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Elaboracién del plan de trabajo mensual.
2. | Participacién en Reuniones de |as diferentes Mesas de Trabajo, segun vayan convocando.
Elaboracion de FLYER y traslado por correc interno a todo el Personal de la Direccion Superior, para hacer
3. | conciencia en relacion a |a igualdad de género.
4. | Recepcion y envio de Oficios.
5. | Atencion de llamadas que ingresan a la Unidad.
6. | Archivo de documentos.

—-

; mh Y,

IA MELISSA ESPANA ORELLANA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

§ ‘ vd Bo, -
osué Edmundo Lémus Cifuentes

inistro de qomunicaciones,
eraestruc uray Vivienda

\




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del 1
| Contratista: Byron Orlando Morales Lépez Cul: 2212871830101
NIT del
Numero de Contrato: | 073-2021-029-DSRH i Contratista: 2357890-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio
Contrato: Q. 59,032.26 | 2021
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de |
Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: abril 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracién Financiera — UDAF — Seccién de Contabilidad
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende. |

2 | Apoyo en la elaboracién rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales vy |
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la unidad de
administracion financiera.

4 | Analisis y seguimiento a requerimientos de la direccién de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

5 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para seguimiento de casos contables de las cuentas.

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘'EL CONTRATISTA" debera |
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. ]

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME I
|

1 | Se apoyo en el andlisis de 178 expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de registro - CUR
— de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, y
prestamos elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este ministerio;
verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes

.
rectores del Ministerio de Finanzas Publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion |
financiera UDAF.

2 Se apoyd a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica y
personalizada, en el registro de la ejecucion presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes Unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

3 | Se apoyd en ordenar los CUR’S correspondientes del 2003 al 2012 que se encuentran ubicados en la
bodega de CAMINOS.

4 | Se apoy6 en ordenar los CUR’S correspondientes del 2007 al 2014 que se encuentran ubicados en la |

bodega de zona 13.




SN

5 | Se apoyd con la impresion de CUR, correspondientes al mes de febrero 2,021 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

6 | Se apoyd con reuniones tema EMPAGUA, con las Unidades Ejecutoras que consignan saldo
pendiente a cancelar, segun Oficio Of. DC-666-2020/VA/Iris C. de fecha 16 de diciembre 2020,

enviado por Ing. Victor Hugo Avilés Rodas, Director Comercial — EMPAGUA -.

TN
f
|
BYRON ORLANDO MORALES LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
A =,
¢( ﬁ"'”’ 22;4‘2’

LIC?‘AMNWDA ALICIA RUIZ S NTOS DE AGUIRRE
Jefe de contabilidad

Tiada Amandn 8lisia Bitg Qantae de Ampiree
Licda, Amanda Alicia Ruiz Santos de Aguirre
Jefe Contabilidad

UDAF - CIV




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | 2556-
| Contratista: | Cesar Augusto Juarez Garcia Cul: | 88237-0101 |
NIT del
Nimero de Contrato: 074-2021-029-DSRH Contratista: 1526933-7
Servicios (Técnicoso
_Profesionales): Técnicos |
' Plazo del 04/01/2021
Monto total del Contrato: al '
Contrato: Q. 38,370.97 30/06/2021 |
' Periodo del ' Del 01 al
Informe: | 30 Abril- ,
Honorarios Mensuales: = Q. 6,500.00 2021 .|

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera -UDAF-

|
|

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior.

2 Entrega de Documentacion a las Diferentes Unidades, Finanzas Publicas. Contraloria General de
Cuentas y Segeplan.

[ 3 Apoyar al personal en horas Inhabiles.

| 4 Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco deT

Guatemala y Finanzas Publicas.
| =

[
|
|

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Llevar Documentos a Finanzas Publicas.

[ 2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a |
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras. '

3 | Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacion.

+ =

. 4 Recepcidn y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.

5. Ir a Contraloria de Cuentas de zona 1 y zona 13 a dejar Cajas Fiscales de UDAF.

6. Entrega de Documentacion de USEPLAN a SEGEPLAN

7 Entrega de Documentacion de Cambio de Firmas al BANCO DE GUATEMALA




8. Entrega de oficios a la Procuraduria General de la Nacion.

9, Entrega de Documentacidn a Instituto Geografico Nacional.

0 _(Co— \qui%&

Cesar Augusto Juarez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que progadan al tramite de pago
respectivo. '

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Lorena del Rosario Camel Lima Cul: 1997-56880-0101 |
IT del

Numero de Contrato: |075-2021-029-DSRH gontratista: 1972547-7 5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos |

Plazo del Del 04 de Enero al |

Monto total del Contrato: 30 de Junio de

Contrato: Q. 59,032.26 2021 !

Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de

Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: Abril de 2021 |

Unidad |

Administrativa donde

presta los servicios: | Unidad de Administracion Financiera -UDAF- Seccion de Presupuesto l

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

1. | Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apoyar en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias

3. | Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas

4. Colaborar con la elaboracion de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores

5. | Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1

1. | Se procedié a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a UDAF para |
el proceso correspondiente de elaboracién y posterior aprobacion de modificaciones
externas del grupo 0 “Servicios Personales”, funcionamiento e inversion, para readecuar el
presupuesto de las unidades ejecutoras.

2. Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. | Se elaboraron Resolucién SA-074-2021 (029-Caminos), SA-075-2021 (031-Insivumeh),
SA-087-2021 (débitos transferencias de capital), SA-093-2021 (débito 029 Provial) y SA-102-
2021 (reprog. 029 Uncosu-Insivumeh) y se consolidaron los cuadros de la Reprogramacion del
personal con cargo al renglén 029 “Otras Remuneraciones de personal temporal” y 031
“Jornales”.

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Abril del afio 2021 y cuotas ‘
adicionales.

5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar creacién de estructuras presupuestarias de las
diferentes Unidades Ejecutoras.

7. | Se elaboré Resolucion y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas

8. | Se elabord el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de Marzo-2021.




9. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

10. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,

creacion de estructuras, informes de ejecucidn y rendicion de cuentas.

11. | Se brind6 asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras. ‘

g

(f)

Lorena dt{I Rosario Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

Jefe de Présupuesto
Unidad de Administracion Financiera -

Vo.Bo.:

r& into Méndez
r

on Financiera —UDAF-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [
Contratista: | Miguel Andres Cotom Sun CUI: | 2508 43773 0101
Nimero de Contrato: | 076-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 7021623
Servicios (Técnicoso
Profesionales): | Técnicos |
Monto total del ‘ Plazo del Contrato: | 4 enero al 30 de
Contrato: | Q59,032.26 junio 2021

Periodo del Del 01 al 30 de abril
Honorarios Mensuales: | Q 10,000.00 Informe: 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Administracion Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de "EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposicicnes legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y personalizada
a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIO", para la elaboracion de los registros dentro
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

3 Apoyo en rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,

con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de conocimientos
computarizados

4 Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registra -
CUR- de gastos de nominas de sueldos, regularizacién de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

5 Asistencia en la revisién de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando

I gue los registros se realicen de forma adecuada B

6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro-CUR- que no cumplan con los requisitos l
legales y reglamentarios N

i Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, de conformidad a la |
gestién adecuada en la Seccién de Tesoreria del Ministerio

8 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye a las Unidades Ejecutoras en las consultas sobre gestion de la presentacion de fondos rotativos
institucionales y privativos

2 Apoyé en la realizacion de la Caja Fiscal para ser enviada a la Contraloria General de Cuentas

3 Apoye en las gestiones ante el BANGUAT para transferencia de fondos para constitucion de los Fondos
Rotativos Institucionales y Privativos a las UE del Ministerio

4 Apoyé en la revision y posterior realizacion de rechazos de Rendiciones de fondos Rotativos de las
Unidades Concentradas y Desconcentradas, 60 Rendiciones de Fondos Rotativos.

5 Apoyé via telefénica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de |as bases legales existentes para
el presupuesto 2021 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucion Presupuestaria.

6 Asisti a |a jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a

prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

ZC‘;‘*;}W ;,\‘

() Mi eWéun

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspenda, para gue
respectivo.

prpcedan_at fiafite de pago

i
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2553-
| Contratista: | Victor Manuel Paredes Chay CuUL | 03955-0101
' NIT del
Numero de Contrato: 077-2021-028-DSRH Contratista: 945740-2
'Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del | 04/01/2021
' Monto total del f Contrato: al
Contrato: | Q.70,838.71 | 30/06/2021 |
Periodo del Del 01 al
Informe: 30 Abril
| Honorarios Mensuales: | Q. 12,000.00 12021 |
"Unidad Administrativa B
; donde presta los ‘ i
| servicios: | Unidad de Administracion Financiera -UDAF- B |
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i
1 Apoyo en administrar la red de informacion electrénica instada en “EL MINISTERIO™ a Través del

Sistema Integrado de Administracién Financiera y Control -SIAF-SAG-, coordinado por el Ministerio de |
Finanzas Publicas

2 Apoyar Back up de los sistemas Hardware y Software del Sistema —SIAF-SAG-, conforme a normas
que establezcan los 6rganos o instituciones rectoras. !
|
'3 Apoyar en la elaboracion de los reportes a través del sistema electronico de datos, informes contables.
financieros y de ejecucion presupuestaria que realizan las dependencias de ‘EL MINISTERIO'.
4 | Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de
Guatemala y Finanzas Publicas.
5 Apoyo en disefiar todo tipo de programas automaticos adicionales del sistema de desconcentracion
del Sistema de Ejecucion Presupuestaria.
6 Apoyo en editar la Base de Datos —SIAF-.
7 Colaborar y participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de
‘EL MINISTERIO’
8 T Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. i ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
3 I Atender la base de datos y la red de informacion electronica. tanto la del Sistema Integrado de
Administracion Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas e informacion |
complementaria de la UDAF. |
2 Se reiniciaron 15 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio. I
z
'3 Se apoyo a la impresion de Caja Fiscal de Marzo 2021. |
| 4 Se apoyo en modificar la Base de Datos del Sigglo 2021 |
' |
5 Se Activaron a 15 Usuarios en Sicoin y Siges de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de |

Comunicaciones. Infraestructura y Vivienda.




6 Control Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de las Unidades Ejecutoras
Adscritas del CIV.

7 Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion 2021.

8 Actualizacién de la Pagina de Acceso a la Informacién Ley de Ingresos y Egresos 25-2018, Decreto
101-97 Ley Organica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013

9 Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de la Republica sobre la Actualizacion de la
Péagina de Acceso a la Informacion.

| 10 | Escanear Ciento mil (50.000) hojas de Cur's de Caminos, Direccion Superior, Transferencias -UDAF-

; 11 | Sacar reportes Presupuestarios para la Contraloria General de Cuentas

| 12 | Sacar reportes Presupuestarios para el Departamento de Acceso a la Informacion.

(f)

VictorManuel Paredes Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Edelmir Corado CUl: | 3469107651801
NIT del \

Numero de Contrato: | 078-2021-029-DSRH Contratista: 5676031-0 7

Servicios (Técnicos o |

Profesionales): Servicios Técnicos |
Plazo del 04 deeneroal |

Monto total del Contrato: i 30 de junio

Contrato: Q. 23,612.90 2021

Honorarios Periodo del Del 01 abril al

Mensuales: Q. 4,000.00 Informe: 30 de abril 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

Unidad de Administracién Financiera — UDAF — Seccion de Archivo |

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Recepcidn de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — que se encuentran en

estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades
correspondientes.

Verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - contra el envio con el
que fueron trasladados a Archivo.

Atencién de los requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera —UDAF -.

Guardar el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - |
por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion. '

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- Aprobado v solicitado el
pago ante Tesoreria Nacional y firmados por las autoridades correspondientes.

Se apoyd en la verificacién de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro - CUR - contra |
el envio para constatar que todos sean trasladados fisicamente al archivo.

Se brind6 ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-.

Se apoyd en organizar cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR- ordené@ndolos por
Unidad Ejecutora, para facilitar su localizacion.

Se apoyo en la reorganizacion de documentos del Archivo

P



CARLOSEDELMIR CORADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

<

//
W
LIC. AM A ALICIA RUIZ SANTOS
lefe de contabilidad

it
T Y (et i3 Bris Santac de Aoy
Licda, Amanda ricld MG Qails ut ..3..1Ht

Jefe Contabilidad

'UDAF - CIV




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Renato Cuin Aguilar Cul: 2658-46668-1402
NIT del
Numero de Contrato: | 079-2021-029-DSRH Contratista: 1241521-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
‘ Plazo del Del 04 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio de
Contrato: Q. 70,838.71 2021
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de|
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: abril del 2021 !
Unidad 1
' Administrativa donde | Unidad de Administracion Financiera ~UDAF- Seccién de Presupuesto
_presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias ‘
2. | Apoyar en la elaboracién de proyectos de transferencias presupuestarias
3. | Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas
4. | Colaborar con la elaboracién de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores
5. | Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME f
v ' 5 i F 1
1. | Se procedio a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de |
obras remitidas a UDAF para el proceso correspondiente de elaboraciéon y posterior |
aprobacién de modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las
unidades ejecutoras.
2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
. reglamentarios. w
/3. | Se elaboré: Oficio, Dictamen y Resolucion de proyectos de modificaciones presupuestarias
(internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.
4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacién de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de abril del afio 2021 y cuotas adicionales.
5. | Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la
Direccion Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion
y Programacion de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras. !
6. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.
7. | Actualizacion reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite.
8. | Se elaboro el reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de abril 2021.
i
9. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.
10. | Se brindo asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras. |




(f)

Analist resupuesto
Unidad de Administracion Financiera -UDAF-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

Licokudwig Steve Galindp Meza
1

Jefe de . "\
Unidad de Administracion\Financiera™

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre ¢
Nombre completo del Welser Isaias Alvarado Lépez  |CUI: 2487 97107 1401
Contratista:
Nimero de Contrato: 080-2021-029-DSRH £ HEL del. 10294236
Contratista: -
Servicios (Técnicos o _—
: Técnicos
Profesionales):
Plazo del Del 04 enero al 30
Monto total . 000, o P g
onto total del Contrato Q 70.838.71 Contrato: i unio 2021
* [Periodo del Del 01 al 30 de Abril
. ) 5 4
Honorarios Mensuales: Q 12.000.00 |, o @ e de 2021 g

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Administracion Financiera -UDAF-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “El Ministerio™, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

(3%

Apoyar en la elaboracion de rechazos de ¢rdenes de compra que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos. por
medio de conocimientos computarizados.

Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera.

Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

h

Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoquen en las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista, debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

-



No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el andlisis de 115 expedientes de soporte de los comprobantes Gnicos de registro -
CUR - de gastos. néminas de sueldos, presentados por las unidades ejecutoras concentradas en
este ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas
por los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas. Decretos y circulares de la Unidad
Administracién Financiera UDAF.

Lo

Se elaboraron rechazos de érdenes de compra que no cumplan con los requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

Se apoyo en la reorganizacion de expedientes en Archivo de la UDAF zona 13

Se apoyo en el cuadre de la Cuenta Bancos Fondos Privativos por Unidad Ejecutora,
correspondiente al mes de marzo 2.021

Impresién de CUR's de Mesa para firma del Coordinador de la Unidad de Administracion
Financiera.

-

e

El Presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos terminaos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Licda. Amanda Alicia Ruiz Santos de Aguirre.
Jefe de Contabilidad

Lic. Freddy’Gj éndez

dmj ?(raci 5n Finapciera - UDAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ]
Contratista: . Evelin Maritza Ramirez Tobias Cul: 2428 66840 0108 N
. } NIT del |
| Nimero de Contrato: | 081-2021-029-DSRH Contratista: 3653466-8 I
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): \ Profesionales |
[ 1
‘Monto total del Plazo del Del 04 de enero al 30 |
Contrato: | Q.64,935.48 Contrato: de junio de 2021
l Periodo del | Del01-04-2021 al |
Honorarios Mensuales: | Q.11,000.00 Informe: i 30-04-2021
Unidad Administrativa
donde presta los | Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- ‘
servicios: | |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1) Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y |

programas, de acuerdo a los [ineaniientos generales del Ministerio;

2) | Asistira las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion
! de planes, programas y proyectos;
| 3) | Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en ¢l Plan de
; hnversiones de cada unidad ejecutora;
4) Verificar periodicamente, el registro del avance fisico y financicro del Plan de Inversiones de las unidades |
ejecutoras asignadas; J
5) | Dar seguintiento a lo establecido en el Plan Operative Anual de cada unidad ejecutora asignada; T
|
| 6) | Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del Ministerio; |
7) | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada;
8) | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN;
|
| 9) Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, en la definicion de Ias dreas prioritarias de inversion del Ministerio,
‘ para la formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion |
especifico;
10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
. . - . |
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1) | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de Programacion,
Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
| 2) | Seguimicnto efectivo de la ejecucicn del Presupuesto de cada unidad ejecutora, apoyada en los informes analiticos
! de ejecucion. |
| 3) | Consolidacion de Distribucion de beneficiarios de metas fisicas de las Unidades Ejecutoras que conforman este |
Ministerto
[ 4) | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los Planes Institucionales |
' 5) | Asistencia técnica en aquellas otras actividades asignadas por la autoridad immediata y autoridad superior de este |
\ Ministerio. —
] - . . . . . . » ~
| 6) | Asistencia técnica en el proceso de Equiparacion POA-PRESUPUESTO 2021 ,
I |
[ 7) | Asistencia técnica en el proceso del POA 2022, POM 2022-2026 y PE] 2022-2032 J
: .
(f) &&J%

Evelin MaritZa Ramifez Tobias

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectwos términos de referencia, ammnsmo se encuentra recibido de conformidad, por lo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Angel Andrés Herrera Jimenez Cul: 2263079990101

Numero de Contrato: 082-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 8118927-3

| Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

Servicios Profesionales

' Monto total del . | Del 04/01/2021
| Contrato: Q.53,129.03 Plazo del Contrato: 2l 30/06/2021
'Honorarios . . | Del 01/04/2021
Mencuales: Q.9,000.00 Periodo del Informe: al 30/04/2021
' Unidad Administrativa
- donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion
servicios:
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

| Asistir a las unidades de planificacion y programacién de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la

8 elaboracién de planes, programas y proyectos.

3 Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio vy
en el Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora.

4 Apoyo en la verificacion periddica, en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones
de las unidades ejecutoras asignadas.

5 Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora
asignada.

Brindar acompafnamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacién de |

6 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel |
nacional por SEGEPLAN '

7 Presentar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del
Ministerio.

8 | Presentar informes analiticos de ejecucioén fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada.

| 9 | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN.

' 10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de |a presente contratacién.

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| [ Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos de

1 | Programacién, Reprogramacion, Madificacién y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 Revision y registro de la programacion y ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades
Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de

3 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel

: nacional por SEGEPLAN. |
4 | Elaboracidén de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
| Ejecutoras del Ministerio.
| 5 | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo del Plan Estratégico
Institucional 2022-2032. |
6 | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo del Plan Operativo Anual |
| 2022 y Plan Operativo Multianual 2022-2026. 1

2 Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(f)

.

’
¢/, 2

Angel Andrés Herrera Jiménez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del | —_ I P s
| Contratista: ] Ana Victoria Menchu Quifionez CuUl: 2321290880101
[ T, NIT del
Numero de Contrato: = 083-2021-029-DSRH c B 7649860-3
, | ontratista: B
Servicios (Técnicos o o _
: . Servicios Profesionales
| Profesionales): |
i Del 04 de enero de |
o ssinbaol Q.53,129.03 gl::rz\;:til 2021 al 30 de junio
| : ) de 2021 N
'Honorarios | Periodo del Del 01-04-2021 al |
| Mensuales: ] Q.9,000.00 Informe: 30-04-2021
'Unidad Administrativa |
'donde presta los | Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-
servicios: '
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
\ elaboracion e implementacion de herramientas técnicas administrativas.
2 Colaboracion con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas
[ técnicas administrativas. .
3. Apoyo en el seguimiento en las areas de Organizacion, Métodos y Modernizacion de las Unidades :
1 Ejecutoras del Ministerio en la implementacion de los Manuales de Organizacion y Funciones y de
Normas, Procesos y Procedimientos. |
| 4. Presentar informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.

—

5. | Programar reuniones periddicas de coordinacidn con los responsables de Organizacion, Métodosy |
. Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \
' 1. | Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,

i elaboracion e implementaciéon de herramientas técnicas administrativas.
' 2. | Colaboracion con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracién de herramientas
tecnicas administrativas. ,
3. | Programar reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Métodos y |
‘ Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio. i

4 Apoyo en la revision de Ejecucion de Metas fisicas de las Unidades Ejecutoras. o |
' 5. | Asistencia técnica en el proceso de elaboracion del Plan Operativo Anual 2022.

6 Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

: >

— NI
_Ana Victoria Menchu Quifionez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Juana Margoth Colmenares Véliz CuUl: 1669225440101
NIT del

Numero de Contrato: | 084-2021-029-DSRH Contratista: 1040171-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Plazo del DEL 04 DE ENERO

Monto total del Contrato: 2021 AL 30 DE :

Contrato: Q. 53,129.03 JUNIO 2021 '

Periodo del DEL 01 DE ABRIL

Honorarios Informe: 2021 AL 30 DE

Mensuales: Q. 9,000.00 ABRIL 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con las areas de proyectos de inversion de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y !
control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversion Pibica — SNIP - !

| 2 Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversion, entregados por las

\ Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacion y Programacion — SEGEPLAN -.
E Colaborar con |z Direccidn de Inversidn Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de LOS Proyectos de
‘ Inversion presentados por el Ministerio.

4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversion del Ministerio.

5 Colaborar en programar reuniones periddicas con los responsables de la formulacion, ingresos,
reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversion en el Sistemna Nacional de Inversion
Publica — SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Asistenciz técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de .
programacion, reprogramacion, modificacién y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de
Comuniczaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 | Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada,
apoyar en los informes analiticos.

3 | Seguimiento de los Estatus de Proyectos Finalizados Fisicamente en el Sistema Nacional de Inversion |
Publica —SNIP -.de los ejercicios fiscales 2011 al 2020 a cargo de las Unidades Ejecutoras. J

e Al =
n A A8

y ¥y Yy™ P AV
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gque se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUI:

2344 87763 0101

Nimero de Contrato:

085-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

7929504-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 04 de enero al
.23,419.3 ;

Contrato: Q g Contrato: 30 de abril de 2021

Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 ik o

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Seccién de Servicios
Generales

2 Colaborar en la actualizacion del archivo, asi como llevar orden diariamente.

3 Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segtin sea indicado

4 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Seccién de Servicios
Generales.

2 Se Colaboré en la actualizacién del archivo.

3 Se llevo una agenda ordenada de cada actividad a realizar seguin sea indicado

4 Se colaboro en otras gestiones que fueron solicitadas.

(f) @

Jackelin Elizaﬂeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo.

Is Alejandro Yoc Herndndez
Encaroado de Servioas Generales all.
Ministeric “2 Comunicaciones,

Infrae. . ciura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista:

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUI:

2344 87763 0101

Numero de Contrato:

NIT del

085-2021-029-DSRH Contratista:

7929504-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 04 de enero al
.28 .35 .

Contrato: 2,23,418 Contrato: 30 de abril de 2021

Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 r:ﬁz?;:_dm Gel 01d:|23002?e all

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Seccién de Servicios
Generales

2 Colaborar en la actualizacién del archivo, asi como llevar orden diariamente.

3 Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segtin sea indicado

4 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

4 Se apoyo en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Seccidon de Servicios
Generales.

2 Se Colaboré en la actualizacién del archivo.

3 Se llevo una agenda ordenada de cada actividad a realizar segtin sea indicado

4 Se colaboro en otras gestiones que fueron solicitadas.

(f)

e

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Uis Algjanara voc Hernandez
Encaagau: de Serveaos Generales a.i.
Ministeri= de Comunicaciones,

Infrae . uctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Lester Abel Lépez Gatica Cul: 2413974130101
| N . NIT del
Namero de Contrate: 086-2021-029-DSRH Contratista: 955602-8
Servicios (Técnicos o . .
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 04 de enero al
.23,419.35 i
' Contrato: Q. 28, Contrato: 30 de abril de 2021
i 2 . Periodo del Del 01 al 30 de abril
l Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 Infarme: de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente

2 Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

3 Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
que ameriten atenciéon inmediata.

4 Apoyar en ofras actividades gue le sean requeridas o solicitadas por su jefe

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente
2 Apoyé en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
3 Colabore con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
gque ameriten atencién inmediata. )
4 Apoyé en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al framite de pago

respectivo.

Luis Alejandro Yoc Hernandez
ncargado de Servicios Generales a.i,
Ministerio de Comunicaciones,
~_Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REI_\IGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Ldpez cul: 2995545620101
NIT del

Numero de Contrato: 087-2021-029-DSRH Contratista: 9244553-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de enero al 30

Contrato: Q. 19,516.13 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de abril al 30 de

Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: abril 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas que ingresan a la planta telefonica de la seccién de
servicios generales

2 Colaborar con la actualizacion de archivo, asi como llevar un orden diariamente de toda la papeleria
de vehiculos.

3 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2021

1 Apoyé en la recepcion de llamadas telefénicas que ingresan a la planta telefénica de la seccién de
servicios generales

2 Colaboreé con la actualizacién de archivo, asi como llevar un orden diariamente de toda la papeleria
de vehiculos.

3 Colabore en otras gestiones que me fueron solicitadas.

4 Colabore en sacar firmas en los expedientes que se elaboran en servicios generales.

5 Apoyo en que los pilotos lleven el manejo exactos de sus bitdcoras.

(f) <

Yeyson Eduardo Hernandez Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

0 Yoc Hernandez
EMCATGade qe servicios Generales a.i.
Ministerio de Comunicaciones,
_ Infraestructura y Vivienda
() l//

S Véjéndro Yoc Hernandez




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del |
Contratista: Kevin Daniel Monroy Ortiz CuUl: 2271 17026 0101
. . NIT del
Nurmgre de Gk 088-2021-029-DSRH Contratista: 103835350
| Servicios (Técnicos o L ,
| Profesionales): Servicios Tecnicos
Monto total del Q. 15.612.91 [ Plazo del Del 04 de enero al
' Contrato: T  Contrato: 30 de abril de 2021 |
. . Periodo del Del 01 al 30 de abril
Honorarios del Mes: | Q. 4,000.00 Informe: de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Servicios Generales y Administrativos
servicios: .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1 Coordinar y remitir la documentacién de acuerdo a las directrices internas, adoptando las medidas de
| seguridad pertinentes para la conservaciéon de la misma, con la finalidad de cumplir con los
procedimientos administrativos ]
2 Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda la |
‘ documentacién.
3 Apoyar en la entrega de documentacion, de acuerdo a la ruta establecida.
4 Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.
] Colaborar en que se apliquen todas las medidas de seguridad en el resguardo de la integridad de los
: documentos y expedientes que se trasladen.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se coordino y remitié la documentacion de acuerdo a las directrices internas, adoptando las medidas
de seguridad pertinentes para la conservacion de la misma, con la finalidad de cumplir con los
procedimientos administrativos
2 Se colaboro y realizo con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
la documentacién.
3 Se apoyo en la entrega de documentacién, de acuerdo a la ruta establecida.
4 Se colaboro con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.
5 Se colaboro en que se apliquen todas las medidas de seguridad en el resguardo de la integridad de
los documentos y expedientes que se trasladen.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/ Luis Alejandro Yoc Hernandez
Encargaca de Servicios Generales a.i.
Ministerin de Comunicaciones,
Infrs=  Lc*uray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Mariela de Leén Mendizabal

CUl:

2184 80245 0101

Numero de Contrato:

089-2021-029-DSRH

NIT del

Contratista:

76446794

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q. 29.274.19 Plazo del Del 04 de enero al

Contrato: Semen Contrato: 30 de abril de 2021 |

Hotioiatios: dal ik Q. 750000 Periodo del Del 01 al 30 de abril
d c A ’ Informe: de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos J
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccion Superior.

2 Colaborar en la atencidon de las personas que ingresan y egresan a la Direccidon Superior.

3 Apovyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.

4 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccidn.

5 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccidn Superior.

2 Se Colaboro en la atencién de 140 personas que ingresaron y egresaron a la Direccion Superior.

3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho
superior, el Vicedespacho y Unidades Administrativas.

4 Se guid a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

(f ‘

Mariela de Ledn Mendizabal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Iy il _
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUL: 2993884330101
NIT del

Numero de Contrato: 090-2021-029-DSRH Contratista: 9253626-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Plazo del. 04 de enero al 30

Contrato: Q. 15,612.90 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de abril al 30 de

Honorarios Mensuales: | Q 4,000.00 Informe: abril 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccién De Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborary realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda

documentacion que se atribuya en la seccion.

2 Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

3 Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

4 Apoyar en que se aplique las leyes de transito.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2021

1 Apoye en la distribucidn y coordinacion de las comisiones asignadas

2 Apoye en la entrega de documentacién de acuerdo a la ruta establecida

3 Apoye en la limpieza y perfecto mantenimiento de la motocicleta asignada.

4 Apoye en la aplicacion de las leyes de transito.

\

\

o LEO

Axel Fernéndo Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

1o Yoc Herndndez

ﬂ Ala:
P LA =
//Ancargade de Servicios Generales adp.
Ministerio de Comunicaciones,
: infraesuuctura y Vivienda

(s AWiandro Yoc Herndndez




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1598

Contratista: GABINO GALICIA Y GALICIA CuUl: 87275 2213
NIT del

Nimero de Contrato: 091-2021-029-DSRH Contratista: 1489653-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos
Plazo del 04 de
Contrato: Enero al 30

Monto total del de Abril

Contrato: Q.23,419.35 2021
Periodo del 01 al 30 de

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Informe: abril 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar traslado del Viceministro cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignados

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Observancia y aplicacion de las Leyes de Trénsito

I

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningan inconveniente en el trayecto indicado

2 Informar diariamente de la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades

3 Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones dptimas de limpieza

general.
4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito
|

T

¥
Yy,

P

(f) /’. //”7 7 )’—// ;

Contratista (nombre completo)
Gabino Galicia y Galicia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Héctor Eduardo Ramirez Linares | CUI: 2683 56246 0101

| Ndmero de Contrato: 092-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2550p955-k

‘[ Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos

Monto total del Contrato: Q.26,322.58 Plazo del Contrato: 04 de enero al 30 de abril 2021

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: | 01 al 30 de abril 2021

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Servicios Generales
5 No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i 1 Realizar el traslado del Viceministro cuando sea solicitado
2 Desarrollar la asignacidn de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3 Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignado.
4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial
5 Observancia y aplicacion de las leyes de transito
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningtin inconveniente en el trayecto indicado.
2 Informar diariamente de la asignacién de la ruta de acuerdo a las actividades.
3 Informar constantemente el estado de vehiculo, mantenerlo en condiciones éptimas de limpieza general.

(f)

/' Contratista
Héctor Eduardo Ramirez Linares

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de

pago respectivo.

|
andro Yaoc naez

Encacgado de Servicics Generales a.l.
Mintsterio de Comunicaciones,

Vo. Bo Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, iNFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Huh‘\anos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVECIOS, RENGLON 029
|

Nombre completo del ‘

Contratista: HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ | CUI: 2651003721415
NIT del

Numero de Contrato: |093-2021-029-DSRH ' Contratista: 4189177-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos !

Monto total del Plazo del. 04 de enero al 30

Contrato: Q. 25,370.97 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de abril al 30 de

Honorario del mes: Q.6,500.00 | Informe: abril 2021

Unidad Administrativa

donde presta los |

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

I
1 Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado.
|

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial. |

5 Observaciones y aplicaciones de la ley de transito. |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2021
|

1 Realice el traslado del viceministro cuando sea solicitaldo.

2 Desarrollare la asignacion de ruta de acuerdo a las actﬁvidades establecidas.

3 Cumpli con |a aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Apliqué en todo momento medidas de seguridad vial. |

5 | Observe y apliqué de la ley de transito. '

o b '

HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corre ponga, para que procedan

al tramite de pago respectiva. /
Zi

Encarge




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MANOLO CARIAS CAMEY CUI: 1990 14906 0506
NIT del

Nimero de Contrato: 094-2021-029-DSRH Contratista: 2400371-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 04/01/2021
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 21,467.74 30/04/2021
Periodo del 01/04/2021
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 5.500.00 30/04/2021

Unidad Administrativa UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

donde presta los servicios: | DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;
| 2. Apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

3 Colaborar en el traslado del personal de la Direccion Superior; |

4. Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial:

3. Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6. Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados;

% Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberd desarrollar todas |
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion; ‘

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Traslade personal de la Direccidn Superior a las diferentes entidades y servicios varios;

2. Informé a diario del traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado por el jefe inmediato
Servicios Generales;

3 Entregué la documentacion en buen estado que me fue encomendada por la Seccidn, y asegurarme que se reciba
de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio

4. Informé del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las comisiones
asignadas por el jefe inmediato de Servicios Generales;

5. Informé constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad v darle el
mantenimiento necesario

6. Conduje con educacion vial en el vehiculo asignado bajo mi responsabilidad aplicando las medidas de seguridad
ante las autoridades de transito;

% Informar la disponibilidad y atendiendo las necesidades de la asignacién de las comisiones y dando el
cumplimiento en cualquier momento bajo mi responsabilidad;

8. Desarrolle las actividades designadas por el encargado de transportes y dando el cumplimiento segtn las
necesidades de la Direccién Superior;

9. Estuve en la disponibilidad con el vehiculo asignado bajo mi responsabilidad y apoyando en el manejo y
mantenimiento de las actividades y atendiendo las necesidades de la Seccion;

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

()

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS '

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del !
Contratista: Marco Tulio Alvarez Morales CuUl: 1826 45355 1007

NGmero de Contrato: 095-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 45905434

Servicios (Técnicos 0 | orev/i0108 TECNICOS
Profesionales):

Plazo d to:
Monto total del [ o Sl Gty 04 de enero de 2021
| Contrato: Q.25,370.97 al 30 de abril 2021
[ Periodo del 01 al 30 de abril de
Honorarios Mensuales: | Q.8,500.00 Informe: 2021
| Unidad Administrativa
| donde presta los Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas -Seccién de Servicios Generales y
servicios: Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
l
1 Apoyar en el traslado del Viceministro asignado cuando sea solicitado.
| 2. Desarrollar la asignacidn de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
L
’ 3, Apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos.
|
| 4. Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y matenimiento del vehiculo asignado.
5. Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados
6. Brindar apoyo en el resguardo de |a integridad del Viceminstro.
L
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
18 Apoye en el traslado del Viceministro cuando me fue solicitado.
2 Se desarrollaron las rutas asignadas de acuerdo a las actividades establecidas.
3. Apoye en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos.
4. Se le dio cumplimiento a la aplicacion de normas en Ia limpieza y matenimiento del vehiculo que me fue
asignado.
5, Informe constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.
6. Se brindo apoyo en el resguardo de la integridad del Viceminstro.
(f)

NYarce Tulio Alvarez Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Luis Alejandro Yoc Hernandez
Encargado de Servicios Generales a.i.

MipTciari~ 10 angs,
H ’ .f‘ ~
Vo. Bol Luis g Yoc Hernandez=- -te..0d

Engarga iclos Generales a.i.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ana Lucia Granados Rodriguez De Ortiz | CUL: 2101974470101
NIT del
Nimero de Contrato: | 096-2021-029-DSRH Contratista: 79045456

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de enero al 30

Contrato: Q 13,661.29 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de abril al 30 de

Honorario del mes: Q 3,500.00 Informe: abril 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 MANTENER LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR EN UN AMIBIENTE LIMPIO Y

AGRADABLE

2 TRASLADAR DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE LA DIRECCION SUPERIOR

3 SERVIR AL PERSONAL DE LA DIRECCION SUPERIOR

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2021

1 MANTUVE LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR EN UN AMIBIENTE LIMPIO Y

AGRADABLE

2 TRASLADE DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE LA DIRECCION SUPERIOR

3 SERV{ AL PERSONAL DE LA DIRECCION SUPERIOR

G dwm jxw

Ana Lucia Granados Rodriguez De Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

(f)

i
Ministern:

o Vear Hernandez
Alejandro Yoc nernande
d- de Servicios Generales a.l.
ja Comunicaciones,

infrac.. ctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del | '

| Contratista: l Roberto Hernandez Puac Cul: 1800 52853 1003 |
NIT del

l Numero de Contrato: l 097-2021-029-DSRH | Contratista: 4753162-2

| Servicios (Técnicos o |
 Profesionales): f SERVICIOS TECNICOS

[ Monto total del ! Plazo del. 04 de enero de 2021
| Contrato: |Q.20,274.19 Contrato: al 30 de abril 2021

| Honorarios [ Periodo del 01 al 30 de abril de
Mensuales: | Q.7,500.00 Informe: | 2021

i Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas -Seccién de Servicios
servicios: | Generales y Administrativos.

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[ 1. Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado.

| 2. | Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

| 3. Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

|r 4. Desarrollar |a asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas por el viceministro.

| 5. | Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

| 6. Informar a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por el jefe
- l inmediato de Servicios Generales

~

Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior
| 8. | Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible
LQ, ’ Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ 1. Realice el traslado del sefior viceministro cuando me fue solicitado.

i_2. Se desarrollo la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

l_3. Se dio cumplimiento a la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

[ 4. Se desarrollo la asignacién de la ruta de acuerdo a las actividades establecidas por el viceministro.

| &. Se informo constantemente el estado del vehiculo que me fue asignado para los traslados.

‘r 8. Se informo a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por el
jefe inmediato de Servicios Generales

Se apoyo en las actividades de |a seccion de vehiculos de la Direccion Superior

.
' 8. | Se coordinaron las rutas posibles y se elegio la mas eficiente en tiempo y combustible
9

Apoye en gestiones del controhde comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

Ll 0 )

0 Nld s~
_Roberto-Hernandez Puac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

dre Yoc Hernandez
Encargado de Servicios Generales a.l,
Ministerin de Comunicaciones,
e 3y Mivienna
fiandez
enerales a.i.

(f) Wk
Vo. Bo. Luis Adeja
Encargado/de Sgrvicio




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. con:npleto del Esvin Arnoldo Chavez Macario CuUl: 2502 70994 1301
Contratista:
. . NIT del
Numero de Contrato: 098-2021-029-DSRH Caritratista: 935961-3
Servicios (Técnicos o .
' Profesionales): Profesionaies
| Monto total del Plazo del Del 04/01/2021 al
Contrato: Q.118,064.52 Contrato: 30/06/2021
. . Periodo del Del 01/04/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.20,000.00 T 30/04/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna - Seccién Supervision
servicios:
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la planificacion, desarrollo y ejecucion de las actividades del Plan Anual de Auditoria.

2 | Apoyar en la elaboracién de informes de auditoria relacionados a las actividades programadas.
3 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.
Colaborar en la supervisién de la ejecucion de las auditorias y que sean elaboradas segtn las
. 4 | Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala —
1 ISSALGT-.
\ 5 Apoyar y orientar el trabajo de los auditores para mejorar la eficacia y eficiencia de los
‘ procedimientos de auditoria.
6 | Apoyar en el control interno de las dependencias auditadas.
7 Colaborar en la participacién activa de comisiones interinstitucionales a las que le sea
convocado.
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Supervisién de la ejecuciéon de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de
Auditoria 2021, la cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos

1 asignados durante el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2020, en la Direccion
Superior del Ministerio del Ramo, seglin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-01-
2021/EVPP/casm.

Supervision de la ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de |
Auditoria 2021, la cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos |
2 | asignados durante el periodo del 01 de julio 2018 al 30 de junio de 2020, en el Fondo para la
Vivienda -FOPAVI- del Ministerio del Ramo, segin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-
‘ FOPAVI-02-2021/EVPP/casm.
[ Supervisién de la ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de
Auditoria 2021, la cual comprende la evaluacién de la gestion financiera y el uso de los fondos

3 | asignados durante el periodo del 01 de enero de 2019 al 30 de junio de 2020, en la Unidad para
el Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO- del Ministerio del Ramo, segin nombramiento No.
NOMB-UDAI-CIV-UDEVIPO-03-2021/EVPP/casm.

N\ 2'E ( 1
‘AN
(f
hav

AL |
7EviﬁlArno]do @) T‘ Macario
d}‘-

\



El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al

tramite de pago respectivo.

!

(M) \5 /

INombr y sello

Lic, Eddie Vinicio Ponciano Pelencie
Director

Usidad de Auditorta Interna-Direccion Svperior

Winisert 48 Comseaelones Infrastraeina ) viends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

gg:';z;sctgtnpleto ot Claudio Francisco Rodriguez Carrillo Cul: 423343787 0101 '
; ; NIT del

Numero de Contrato: 099-2021-029-DSRH Contratisia: 533803-4

s:;:;:'izig::)?'cos e Servicios profesionales
Monto total del Plazo del 04/01/2021
Contrato: Q118,064.52 Contrato: 8l
30/06/2021
. 01/04/2021

Honorarios Mensuales: |Q20,000.00 ::::ro'?;g_del al
: 30/04/2021

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Concesiones y Desincorporaciones

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Elaborar estudios de mercado de los proyectos que se encuentren en cartera de la UNIDAD DE
CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

5 Elaborar estudios financieros en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o |

3 Elaborar estudio econdmico en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de :
la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o '

4 Elaborar estudios de valor por dinero en los proyectos que se encuentren en cartera potencial
proyectos de la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
Participar en la supervision de la operacion, de conformidad al reglamento para la operacién y el

5 mantenimiento de la autopista Palin-EscuintIa‘con cobro de peajg (acuerdo ministerial 1161-97), en
relacién a lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1,4.2 y
4.3);

¥ ' 6 Brindar asesoramiento y apoyo en el area econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;
\ 7 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
! la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;

8 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en |
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucion; |
Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y seleccion de empresas

9 consultoras para estudios de mercado, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros que
realice la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES; ,
Apoyar en el desarrollo de los proyectos de participacion publico privada en las areas de: |

10 | financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canon, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados;

1 Revisar y ser contraparte en la informacidn técnica de los estudios econdmico-financieros
contratados a consultores externos;

Identificar y analizar los riesgos econdmicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacion

12 | Publico Privadas indicando los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacion parala |
factibilidad econémica-financiera del proyecto; |

13 Preparar el disefio regulatorio econémico-financiero que se incluiran en las bases de licitacion de los
proyectos Asociacion Publico Privadas;

14 Asesorar y apoyar en la presentacion y difusién de los proyectos Asociacion Publico Privadas a
organismos del Estado, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros;

Ser la contraparte técnico financiero-econdmica con las diferentes firmas consultoras o consultores

15 Vindividuales de la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Finalizar perfil para estudio de preinversion autopista Palin-Escuintla

Derivado del periodo vacacional de la Semana Santa, se apoyd en la inspeccion sobre tareas y aspectos
2 de la operacion de la concesidn en el proyecto Autopista Palin-Escuintla -APE-, para efectos
constituirse en el proyecto el 02 de abril de 2021.

Apoyar en borradores de términos de referencia para la consultoria del estudio de preinversion de la
autopista Palin-Escuintla.

4 Continuar con el apoyo para la preparacién del préstamo GU-L1170.

) Elh\a\cién del informe correspondiente al mes de abril 2021 tramite del pago respectivo.

/ Claudio Francisco Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato Ws‘fﬁtrim con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, £e\ encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, P

respectivo.

(f)

Ing J’:ﬁmjuer?cm Rivas Amays
Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaclones,
Infraestructura y Vivlenda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAE;STRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
 Contratista:

René Antonio Coronado Ramirez
1

CUl:

2321 27735 0101

Nimero de Contrato:

100-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

|

7865443-2 |

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del I Del 04 de enero al 30 |

.27,322.58 ; |

| Contrato: “ | Contrato: de abril de 2021 |
| Honorarios del Mes: Q. 7,000.00 Periodo del L o1d2|23§2c:e aar

] Unidad Administrativa
donde presta los

Informe: |

_servicios: Servicios Generales y Administrativos B
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado.

| 2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las acti\{idades establecidas.

[ 3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento’del vehiculo asignado.

4 Observancia y aplicaciones de las leyes de transito.

}
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME }
1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningln inconveniente en el trayecto indicado ]
Informar diariamente de |a asignacion de la ruta de acyerdo a las actividades
| 3 Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones éptimas de limpieza i
‘ general. )

4 Se aplicaron las- medjdas de seguridad vial y las leyes de transito

El presente Tnforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, bara que procedan al tramite de pago

respectivo.

tuis Alejandro Yoc Hernéndez

&, Encarga::-; de Servicios General'es a :

Minisierin de Cnmumcacimec. )
Infrz Kwra y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del :
Contratista: Adilio Ottoniel Pineda y Pineda CUl: 1661993972216
NIT del :
Ndmero de Contrato: | 101-2021-029-DSRH Contratista: 9821517-5 a
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de enero al |
Monto total del Contrato: 30 de abril de
Contrato: Q.27,322.58 2021
Periodo del Del 01 al 30 de
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: abril al 2021
Unidad Administrativa |
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
» Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad. |
» Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
* Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe. .
i
" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
e Apoyé en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas _!
® Apoye en la ejecucion de las diferentes comisiones
* Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su '
consideracion en diferentes gestiones.
L * Apoye en ciertas actividades a mi jefe. J

(f)

Adi!lio%m;niel Pineda Y Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
trémite de pago respectivo.

Alejandro Yoc Hernanaez
aa@. de Servicios Generales a.l.
terio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

ncglg




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: SUSANA PRICILA TOMA POMA CUl: 1793-98164-1411
Nimero de Contrato: | 102-2021-029-DSRH NITdel | 34047718 |
Contratista: .
Servicios (Técnicos o - =
Profesionales): TECNICOS
4 DE ENERO AL
Monto total del Q. 59,032.26 Plazo del 30 DE JUNIO DE

Contrato:

Contrato: 2021

Honorarios Mensuales: |Q.10,000.00

Periodo del | DEL 01 AL 30 DE
Informe: ABRIL DEL 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES-SECCION
FINANCIERA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Prestar apoyo en el resguardo de documentos del archivo de la Unidad;

Asegurar la normativa en materia de acceso por consulta a expedientes y demas |

Z informacion del archivo de la Unidad;
Apoyar a la Coordinadora, a la secretaria y a la Seccion Juridica de la Unidad de
3 | Concesiones y Proporcionar los documentos a los interesados en la sala de consulta
administrativa;
4 Llevar a cabo actividades de recepcion, archivo y custodia de los documentos tanto
generados en la Unidad como de ingreso a esta;
5 Proteger informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la Unidad
cuando se le requiera;
6 Prestar los servicios de consulta y reproduccion de los expedientes tanto de ingreso como
de egreso de la Unidad;
B Participar y colaborar con los personeros de las Secciones de la Unidad cuando requieran
expedientes de archivo;
8 | Investigar una Estrategia de comunicacion para la Unidad;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en la organizacion para el resguardo de los documentos del archivo de la
Unidad.
Apoyé en la seleccion y Archivo de los Documentos de la Unidad.
Colaboré con la Coordinadora, con la secretaria de la Unidad de Concesiones,
2 | proporcionando los documentos de archivo a los interesados en la sala de consulta
administrativa.
4 Realicé entrega y custodia de documentos generado tanto en la Unidad como de ingreso a |
esta.
5 Realicé blsqueda y localizacion de documentos de uso a la unidad y Proteccion de

informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicién de la Unidad.




6 Colaboré en la unidad en cuanto a requerimientos de documentos de Archivo, asi como el
ingreso detallado de los mismos al sistema de Archivo.

Contribui con los Personeros de la Unidad y Atencion a personeros de diferentes
Instituciones del CIV.

Susana Pri oma Poma

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a_quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) =
Vo.ﬁﬁ,-&'ﬁ’f _{'Mﬂmﬁy f

Gtardinadora
Concasiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nnassia Inndira Chinchilla
Contratista: Valdez CUI: 2750853760101
NIT del

Nimero de Contrato: 103-2021-029-DSRH Contratista: 8614005-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.38,370.97 Contrato: 04/01/2021 Al 30/06/2021

Periodo del

Honorarios Mensuales: .6,500.00 Informe: 01/04/2021 al 30/04/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa — Seccion de Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacion

2 Apoyar en la verificacion de nimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

3 Apoyar en el ingreso de informacién de los documentos que cuentan con nimero de registro y los que
son nuevos a la base de datos

- Apoyar a la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina

5 Colaborar con el control de la bitdcora

6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
respectivo destino

7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/04/2021 AL 30/04/2021

1 Traslados de expedientes internos

2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion

4 Control de bitdcora interna

5 Ingreso de expedientes al sistema

6 Apoyo en la clasificacidn para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado
a su respectivo destino

7 Revision de licitaciones y cotizaciones

8 Atender llamadas

9 Proveer informacion del status de los expedientes

 Nonopmon vonders,
Nnassfgdlnndira, Chinchilla Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del Enmer Saul Luch Estrada. CUI: 16011831700411
Contratista:
Niamero de 105-2021-029-DSRH. NIT del 543669-9
Contrato: Contratista:
Servicios
(Técnicos o Profesionales.
Profesionales):

Plazo del Del 05 de enero
Monto total Q. 129,161.29 Contrato: |al 30 de junio de
del Contrato: 2021.
Honorarios Q. 22,000.00 Periodo del |Del 01 al 30 de
Mensuales: Informe: abril de 2021.
Unidad
Administrativa | Vicedespacho Administrativo y Financiero.
donde presta
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la planificacion, organizacién, direccion y control de actividades
administrativas a través de identificar debilidades y fortalezas, establecer y proponer
1. | pardmetros dentro de los cuales deben ejecutarse las acciones tendentes a agilizar y
especializar la administracion al servicio del Vicedespacho Administrativo y Financiero.

Asesorar y proponer la mejora e implementacion de controles internos en los procesos
administrativos y financieros, asi como verificar la existencia y apoyo al diseflo, elaboracion
2. | e implementacion de controles internos de funcionamiento administrativo del Vicedespacho
Administrativo y Financiero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda.

(7]

Asesorar en la implementacion de herramientas y acciones estratégicas para el seguimiento
a la implementacion de actividades descritas en la planeacion Estratégica para los afios 2021
y 2022,

4. | Asesorar y verificar que el Vicedespacho Administrativo y Financiero del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda cumpla con requerimientos de ley y/o de
fiscalizacion.

| Asesorar en las diligencias para la formulacion de la estructura y red programatica y la
| verificacion del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la institucion.

|
. | Asesorar en el analisis de la documentacién remitida por instancias internas y externas
| relacionadas con temas administrativos y financieros.
Asesorar y dar acompafiamiento a otras ocupaciones puntuales de control interno que le —
sean requeridas en cumplimiento a objetivos de fortalecimiento administrativo y desarrollok N

| Institucionales.

EJI

(=2

=

No.|  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord y apoyo la revision y andlisis de documentacion variada recibida en el
1.  Vicedespacho Administrativo y Financiero remitida por instancias internas y externas

relacionadas con temas administrativos y financieros.




Se asesord y acompaiid al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero a reunion
sostenida con Directores Generales y personal del area financiera de las Unidades
Ejecutoras: Direccion General de Caminos, Conservacién -Vial COVIAL- y Fondo Social
de Solidaridad para atender temas fundamentales como: Ejecucion de Cuota Financiera,
ejecucion presupuestaria, cumplimiento a manejo de tiempo y soporte documental en los
pagos realizados, temas importantes entre otros; que conllevan el cumplimiento de la
circular 04-2021.

Se asesord, apoyd y acompaifid al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero a
citaciones al Congreso de la Republica de Guatemala, atendiendo requerimientos de
entregar de informacion y documentacion requerida por Diputados, sobre la readecuacién,

avance fisico y financiero de proyectos de inversion a cargo de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesord y apoyo en reuniones sostenidas con las seis coordinaciones que integran el

- Vicedespacho Administrativo y Financiero para dar seguimiento y evaluacion a la
implementacion de las actividades programadas en el Plan Estratégico Situacional -PES-,
esto con el proposito de dar cumplimento y atencion a necesidades y realidades.

Se asesorod y apoy6 la revision de expedientes que contienen informacion sobre proyectos
de Inversion, provenientes de la Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional para
firma del Sefior Viceministro Administrativo y Financiero y ser enviados a Secretaria de
Planificacién y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN- solicitando la asociacion y/o
la activacion de proyectos SNIP.

Se sostuvo reunidn con la Licenciada Ana Karina Zebadua Blanco para analizar el Plan
Anual de Adquisiciones Publicas -PAAP- 2021, asi como el posible ajuste de instrumentos
que contribuya al control y dinamizacién de la adquisicion de bienes y servicios del
Ministerio.

Se asistio a la Oficina Nacional de Servicio Civil a reunién para dar seguimiento a
directrices del Sefior Ministro y Viceministro Administrativo y Financiero consistente en la
revision del proyecto de nueva propuesta del Reglamento Organico Interno -ROI-.

Se asesord y apoyd en la elaboracion de Términos de Referencia para la contratacion de un
profesional para el asesoramiento de las acciones necesarias para implementar las
disposiciones, mediante la emision de los instrumentos legales que faciliten los procesos
hacia la estructura administrativa autorizada, derivado que su Reglamento Orgéanico Interno
fue aprobado en Acuerdo Gubernativo No. 311-2019.

Se acompaiiod e integro a reuniones de trabajo en donde se asesoro6 sobre el reordenamiento
presupuestario para contar con techos dptimos y reales de ejecucion para el ejercicio fiscal
2021, derivado que entrd en vigor el presupuesto aprobado del ejercicio fiscal 2020.

10.

Se asesord la revision de expedientes de documentacién que contienen informacion
| financiera y readecuacion de metas fisicas para la vinculacion respectiva, expedientes
enviados por las dieciséis unidades ejecutoras que integran el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

11,

Se reviso la documentacion con contenido financiero y/o presupuestario de las resoluciones
de vinculacién de metas fisicas y financieras de las dieciséis unidades ejecutoras para firma
del Sefior Viceministro Administrativo y Financiero.

Se asesoro y apoy6 al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero en temas puntuales
atendiendo requerimientos del Ministerio de Finanzas Publicas, dentro de ellos: a). informes




sobre la ejecucion de fondos del ejercicio fiscal 2020 sobre préstamos financiados por el

Banco Interamericano de Desarrollo -BID-, b). Programacion de desembolsos para el afio

2021 sobre préstamos financiados por el Banco Interamericano de Desarrollo -BID- y c¢).

La gestion de préstamo para la transformacion digital de Guatemala inclusivo a la

conectividad, a cargo del Fondo para el Desarrollo de la telefonia -FONDATEL- unidad
' ejecutora del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

12.

' Se asesord y apoyd la revision de expedientes fisicos que integran el soporte documental y

| virtual para la operacién de solicitud de pago dentro del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- que realiza segtin acuerdos Ministeriales nimeros 650-2011 y 194-2020 el Sefior
Viceministro Admmlstratzy\ y Financiero por motivo de pago de estimaciones de proyectos
nuevos, vigentes y ;?go de arfastre afio 2020.

13.

El presente informe re/ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

® COM

Vo.Bo. (f)

Viceministro # Jariers
Ministe- i MINDES,

Je al@d y Vivicodes
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Juan José Morales Ambelis ‘cul: 1599578690101
Contratista:
Numero de Contrato: |106-2021-029-DSRH NIT del 15069486

Contratista:

Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Q. 70,451,.61 Plazo del 05 de enero al

Contrato: Contrato: 30 de junio del
2,021

Honorarios Q. 12,000.00 Periodo del 01al30de

Mensuales: Informe: Abril 2,021

Unidad Administrativa | Unidad de Administracién Financiera — UDAF -
donde presta los

servicios:
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y {
unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones \
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 | Apoyar en la elaboracion de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con los reqwsxtos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por
medio de conocimientos computarizados,

3 Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de‘
Administracién Financiera. |

4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria i
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico. 1

5 | Apoyar en la generacién de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas '
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos ‘
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Brindar Apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables. J

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en el analisis de 172 expedientes de soporte de los comprobantes (nicos de registro - CUR —
de gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, y prestamos
elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi
que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio
de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion financiera UDAF.

2 | Se rechazaron expedientes que no cumplieron con la legislacion actual y normativas internas de las
distintas Unidades Ejecutoras que conforman este Ministerio.

3 | Se apoyd en respuesta ante la Contraloria General de Cuentas, por requerimiento de gestiones
realizadas de la Cuenta 1234 “ Construcciones en Proceso”.

4 | Se analizaron expedientes y oficios de las distintas Unidades Ejecutoras, para enviar a la Direccién de |
Contabilidad del Estado y solicitar la regularizacion de Saldos de la Cuenta 1234 Construcciones en
Proceso.

5 | Se apoyo en la capacitacion del personal de la Direccion General de Caminos, en cuanto al manejo del
Sisterna SIGES y SICOIN, especificamente para la generacién de reportes de la Cuenta 1234

i Construcciones en Proceso, asi como la ubicacion de documentos anexos como Contratos,
5 documentos de cambio, Facturas dentro del mismo sistema SIGES.




EI\P esente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

: 1
okl fnte dyilic)
Licenciada Amanda Alicia Rui fos De Aguirre

Jefe de contabilidad.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -
l |

Nombre completo del Brenda Johana Turcios Sing de

\
‘ : 225576
Contxat]sta Davila | AN
NIT del | |
Nimero de Contrato: 107-2021-029-DSRH e . 1 1613279-3
Contratista:
s e —— — % ———
Semcms (Técnicos o Sttt Prafaiiil }
Profistonides: ervicios Profesionales ;
- - 1 . RIS, WSS SN
‘ Plazo del P :
Monto total del Contrato: Q. 105,677.42 | 05/01/2021 - 30/06/2021
. Contrato: ‘
S ~ | 1 ]
|
Honorarios Mensuales: | Q. 18,000.00 Periododel |, /42021 - 30/04/2021
‘ Informe .

" - —— e _—_

Unidad Administrativa Direccion de Administracion Financiera del Ministerio de Comunicaciones,
donde presta los servicios: Infraestructura y Vivienda

No. T ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

\ As:stu.- ala Umdad de Admmlstracwn Fmancmra y brindar apoyo y seguimiento a las acuwdades i
1 procesos y planes financieros del ministerio y ser enlace con las Unidades Ejecutoras y Udaf para apoyo
en temas presupuestanos financieros
_|= 4

| Apoyar en el seguimiento y monitoreo de la ejecucion presupuestaria y ﬁnancmra mensual de las
Umdades Ejecutoras del Ministerio

| — + — e e = R e R e e s e SO S —— i —

3  Brindar asesoria en el ambito financiero al ministro cuando sea requerido

Bnndar asesoria y apoyo a los equipos técnicos de trabajo de las urudades ejecutoras y otras unidades del
| ministerio en temas relacmnados con la admxmstracxon ﬁnancxera

| Brindar apoyo y seguimiento a los procesos internos y externos que se realicen en la Unidad de
J Administracién Financiera en presupuesto, contabilidad y tesoreria

Apoyar en el seguimiento y ag:hzaclon de documentos de tramite de Ia umdad de admnmstracxon
‘ financiera, de las umdades ejecutoras Y de otras umdades del ministerio |

[ Brindar asesoria y seguimiento al Plan Operativo Anual de las Unidades E]ecutora y del Anteproyecto
! l de Presupuesto |

Pamc1par en reuniones de trabajo convocadas por el despacho superior y por otras autondades del
Mmlsteno para el seguimiento de Ia ejecucion presupuestaria y financiera

Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas, por lo que EL CON’I‘RATISTA debera
| desarro}]ar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

_— S — B —————

1 | Se apoyo a la Unidad de Administracién Financiera en el seguimiento de Ios procesos financieros del
ministerio, visitando a las Unidades Ejecutoras y se apoy6 siendo el enlace con las Unidades Ejecutoras y
‘ Udaf para apoyo en temas presupuestarios y financieros, como modificaciones presupuestarias,
| solicitudes de cuota ﬁnanmera normal y extraordinaria

O i, g

2 | Se apoyo en el seguimiento y monitoreo de la ejecucién presupuestaria y financiera mensual de las
| Unidades Ejecutoras del Ministerio para lograr que las unidades ejecutoras llevaran a cabo su ejecucion
presupuestaria y financiera eficientemente, se verifico las cuotas asignadas en el mes de abril y se apoyé
‘ en los procesos para ejecutar al maximo la cuota aprobada por copep, se tuvo reuniones y visitas
| diarias/semanal en las unidades ejecutoras para venﬁcar sus procesos de ejecucién y apoyar en udaf

_— — S E—

- —_



Sp—

3 Se apoy¢ en la revision de diversos documentos, relacionados con licitaciones, cotizaciones y otros

procesos administrativos, que las unidades ejecutoras tenian en tramite para la ejecucién de la cuota

financiera correspondiente al mes de abril

4 Se apoyo en brindar asesoria y apoyo a los equipos técnicos de trabajo de las unidades ejecutoras y otras
unidades del ministerio en temas relacionados con la administracién financiera, y se apoyo a las
i unidades en el seguimiento de contratos administrativos del personal 029, se dio seguimiento a las

nommas de personal en ﬁrma en los vicedespacho, despacho y recursos humanos.

5| Se bnndo apoyo y seguimiento a algunos procesos internos y externos que se realizaron en la Umdad de |

Admlmstrauén Financiera en sus dreas

6 Apoye a la unidad ejecutora de caminos y covial en el seguimiento de ﬁrma de expedlentes para
liquidacién y ejecucién de la cuota normal y extraordinaria aprobada por la copep en el mes de

| funcionamiento e inversion

| ministerio

‘ 'y en el despacho supenor requendo por las unidades ejecutoras

__ ,,,{ N —— T =

7 | Se apoyo en la revision de expedientes de compras y liquidaciones en las unidades ejecutoras del

' Se brmdo apoyo en el seguimiento de documentos de trémtte en la unidad de administracién ﬁnanc1era

9| Apoyea umdades ejecutoras en el proceso admlmstratlvo requerido por la direccién, apoyando al drea

| financiera y recursos humanos para el pago del personal 029

N ..4._._. - SE— S S

' las unidades ejecutoras en el anélisis y trdmite de modificaciones presupuestarias para ser presentadas en |

la unldad ﬁnanc1era del ministerio

11 Part1c1pe en reuniones de trabajo convocadas por el despacho superior y por otras autondades de las

10 Se brmdo asesorfa y seguimiento al Plan de compras de las Unidades E]ecutora y sobre el
- reordenamiento del presupuesto asignado a las unidades ejecutoras del ministerio, asimismo se apoyo a

| Unidades Ejecutoras del Ministerio para el seguimiento de la ejecucién presupuestaria y financiera y de
expedlentes en tramite en el despacho y recursos humanos del ministerio

tuvo reuniones en la unidad de seguimiento y planificacién

12 | Apoye a las Unldades E]ecutoras en la presentacion de propuesta del Reglamento Orgamco Interno y se

| 13|
| prestados en la Unidad de Administracion Financiera

Se brind6 apoyo en la realizacién de actividades administrativas inherentes a los servicios profesionales |

YR

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia. asimismo. se encuentra recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que

procedan al tramite de pago respectivo.

(H)

ador L r.1.ﬂ1n‘
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis lvan Castellanos Sandoval CuUl: 2823904210101
NIT del
Numero de Contrato: 108-2021-029-DSRH Contratista: 10270660-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato:
05 de enero al 30 de
Monto total del Contrato: Q.26,419.35 junio del 2021
Periodo del Del 01 al 30 de abril
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Informe: del 2021
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales
2 Apoyar con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales
3 Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido
4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyar con la edicién de imagenes y fotografias
6 Apoyar en edicién de videos
7 Otras que sean requeridas por las autoridades
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO
L Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales
2 Apoyé con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales
3 Apoyé con disefio de artes segln sea lo requerido
4 Apoyeé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyé con la edicion de imagenes y fotografias
6 Apoyé en edicidn de videos
7 Otras que sean requeridas por las autoridades

Castellanos Sandoval

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

{f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: . David Rodolfo Cifuentes Chavez CuUl: 2629748350101
f NIT del
 Numero de Contrato: = 110-2021-029-DSRH Contratista:

| 359272-3

Servicios (Técnicos o

| Profesionales):
|

| Servicios Técnicos

‘ Plazo del | Del 05 de enero |
Monto total del Contrato: | de 2021 al 30 de
Contrato: Q58,709.68 | junio de 2021
Honorarios Periodo del Del 01-04-2021
| Mensuales: | ©10,000.00 Informe: | al 30-04-2021
| Unidad 1

' Administrativa donde |

| presta los servicios:

| Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
| 1 Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion
[ v/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos. ]
| 2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del
7 Ministerio. i
3 Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
j implementacidn de herramientas técnicas administrativas.
| 4. Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio .
| 5. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. '
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del -
‘ | Ministerio. |
2. | Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacidn !
‘ y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.
3. | Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e :
| implementacion de herramientas técnicas administrativas. .
“Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y |

Moderniza;i&?n de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

Desarrollartqﬁas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

David Rodolfo Cifuentes Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez Cul: 1918963570101
NIT del
Numero de Contrato: 111-2021-029-DSRH Contratista: 698673-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Z'j:g_;i': 05/01/2021 al
Contrato: Q117,419.35 30/06/2021
Periodo del
Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 30/04/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacion, seleccion, contratacion de
estudios a nivel de pre-inversion con estructuracion para una concesion o Alianza Publico Privadas.
2 | Participary asesorar en la estructuracion de documentos de la UCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEI, POM y otros que se le designen.
3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Participacién en la revision, elaboracion de los diferentes documentos y estudios del Proyecto
“Concesion del Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su Modernizacion, Mantenimiento
y Operacion, que incluye el Mantenimiento de Tramos Viales Circunvecinos” a realizar por la UCD.
2 | Participacion en reuniones via Teams con personeros de Planificacion de la DGC y del BID para tratar
el tema del proyecto de la continuacion de la ampliacidn de la carretera CA-09 Norte.
3 | Participacién en reuniones con SEGEPLAN para revisién e inclusion de las CONCESIONES en las Normas
SNIP.
4 | Coordinacion de traslado de oficina de la UCD a el edificio contiguo a la Secretaria Administrativa
5 | Participacion en reuniones con personeros de la DGC, MARHNOS y/o con la Alcaldia de Palin por temas
solicitados por el Sr. Alcalde, relacionados con la Autopista Palin Escuintla.
6 | Participacion en reuniones online con ANADIE, en seguimiento del proyecto de Aeropuerto
Internacional La Aurora, AILA.
7 | Participacién en actividades realizadas por otras entidades via Online relacionadas con Alianzas
Publico Privadas
8 | Participacion en reuniones de trabajo y seguimiento de la UCD.

(f)

Matio Renato tsat%edo Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

Vo. Bo. [néfniera crecia Rivas Amaya,
Coordinadora Uridad de Concesiones y
Desincorporaciones




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] .
CuUl:

|

' Contratista: Karla Celeste Marroquin Morales 3457022390101
NIT del
Numero de Contrato: | 112-2021-029-DSRH Contratista: 9135124-3 |

Profesionales):

Servicios (Técnicos o ’

| Servicios Técnicos

Plazo del 05 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril del
| Contrato: Q. 13,548.39 afio 2021
Periodo del Del 01 al 30 de |
Honorario del mes : Q.3,500.00 Informe: abril de 2021

‘Unidad

‘ presta los servicios:

Administrativa donde |

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i
’ * Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior :
e Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado y permanezca ‘
‘ limpio diariamente las veces que le sean indicadas. |
‘ e Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean |
solicitadas.

J e Apoyar en ofras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
‘ J
: No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
| .
| e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas. ‘
L

+ /]

"

{

(f) i

Karla Celéste Marroquin Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respe

ctivo.

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO | CUL: 2292131460101

Numero de Contrato: 113-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q.79,258.06 Plazo del Contrato: | 05/01/2021 al 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q.13,500.00 Periodo del Informe: | 01/04/2021 al 30/04/2021

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como una Alianzas Piblico-
Privadas.

Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversién publico
privado a cargo de la Unidad.

Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucion de
estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.

Andlisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesion,
Desincorporacion o Asociacion Plblica-Privada.

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracién de Bases de Licitacion, y Términos
de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios
publicos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revision, anlisis y control de los informes semanales de las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al
mes de marzo de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin -Escuintla.

Revision, analisis y control del informe mensual sobre las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al mes
de marzo de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla.

Revision, anlisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto vial concesionado Autopista Palin -
Escuintla, correspondiente al mes de marzo de 2021.

Elaboracion de informe sobre los resultados de la revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos
correspondientes al mes de marzo de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin-Escuintla, que envia la empresa
Constructora MARHNOS S.A., de C.V.

Revision de la integracion del pago de CANON del 1% al Gobiemno de Guatemala por ingreso de peaje, que presenta el
Concesionario del proyecto Autopista Palin — Escuintla, en el informe mensual de aforos e ingresos correspondiente al mes
de marzo de 2021, para recomendar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, requerir a
Secretaria de esa Unidad, proceda a solicitar a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- el Comprobante Unico de
Registro ~CUR- correspondiente al mes de marzo de 2021.

Elaboracion de informe con base en la revision y opinion sobre el informe ejecutivo preparado y presentado a este Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda por la ANADIE, denominado “Resumen de los Estudios del Proyecto
Construccion, Ampliacién y Mejoramiento del Libramiento a la Ciudad de Guatemala a través de la Interconexion CA-09
Norte y CA-01 Oriente”.




Revision, opinion y elaboracion de informe sobre el expediente que presentd la empresa Constructora MARHNOS S.A., de
C.V. a esta Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, donde solicita de conformidad con lo establecido en el articulo
16 del Reglamento para la operacion y mantenimiento, de la Autopista Palin-Escuintla, referidos en el I|tera| f. Aplicacion
de pintura a estructuras y sefializacion horizontal, la modificaciéon del material a implementarse para los trabajos de
sefializacion horizontal, de acuerdo con lo que establece el ANEXO 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS, Seccion 10
SENALIZACION Y SEGURIDAD de las Bases de Licitacion del Proyecto Concesionado Palin-Escuintla.

Seguimiento al avance del expediente que presentd la Municipalidad de Palin a la empresa Constructora MARHNOS S.A.,
de C.V. y Direccion General de Caminos, sobre el proyecto denominado “REPOSICION SISTEMA DE AGUA POTABLE
RED PRINCIPAL DEL CASCO URBANO DEL MUNICIPIO DE PALIN, ESCUINTLA", del cual 1,200 metros se trabajaran
dentro del derecho de via del tramo vial concesionado Autopista Palin — Escuintla.

Seguimiento de forma conjunta con asesoria juridica de esta Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, sobre el
avance del expediente que presentd la empresa Constructora MARHNOS S.A., de C.V. a esta Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones, sobre la solicitud de ocupacion temporal del derecho de via en la Autopista Palin — Escuintla para la
construccion de los accesos de incorporacion al proyecto denominado “MEJORAMIENTO DE CARRETERA TRAMO: RD-
ESC-01 PALIN, ESCUINTLA — SANTA MARIA DE JESUS SACATEPEQUEZ", cuya empresa responsable de la ejecucion
es Constructora 4 Carriles, Sociedad Anonima.

10.

Seguimiento de forma conjunta con asesoria juridica de esta Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, sobre la
solicitud presentada a Derecho de Via de Asesoria Juridica de la Direccion General de Caminos, para realizar reunion de
trabajo sobre el expediente de la empresa Constructora Blumenau, S.A., quien requiere hacer uso del derecho de via de
la Autopista Palin — Eﬁ\cuintla para la realizacion de diversos trabajos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
9nj. Silvia
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Norma Judith Retana Carias CuUl: 2604127082202 -
. _ NIT del

Namero de Contrato: 114-2021-029-DSRH Contratista: 5589526-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del 15 483 87 Plazo del Del 5 de enero al 30
Contrato: W 10408 Contrato: de Abril de 2021
Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 ;ig?:l:_del Dsf 1da; 3%2{1;3 abril

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL

1 Apoyé con la limpieza del Despacho Superior

Colaboraré con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyé con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

Norma Judith Retana Carias

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

tuis ,JHEJade-O Yoc HEf'néndez
Encargado de Servicine (-
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del '
I Contratista: Inés Alfredo Méndez Urizar | CUI: 2262679462207
. NIT del
' Namero de Contrato: 115-2021-029-DSRH Contratista: 36110418
Servicios (Técnicos o '
| Profesionales): Servicios Técnicos
' Plazo del Del 05 de enero
‘ Monto total del Contrato: al 30 de abril
| Contrato: Q 38,709.68 . del afio 2021
Periodo del Del 01 al 30 de
‘ Informe: abril del afio
| Honorario del mes: Q10,000.00 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucion y coordinacidn de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

Tf'f' 5 A . /H Y% ,5\}(,'_ i

Inés Alfredo Méndez Urizar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo

A
#hlejandro Yoc Hernandez

rc:ado de Servicios Generales 3. i

‘i.‘nms.: ario de CDmuﬂlcaUJ’W‘;
ctuga y Vivie! .3

(f)

54
Hlnrn T




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

T e i e e

! Contratista: Rigoberto Chéc Xoim CUl: ‘ 2722 64849 1419
[N ; NIT del ‘
| Numero de Contrato: 116-2021-029-DSRH Contratista: 99997975
| Servicios (Técnicos o . _—
 Profesionales): Servicios Tecnlcos_
Monto total del Plazo del Del 05 de enero al |
. 15,483.87 . .
Contrato: 1% Contrato: 30 de abril de 2021 |
: . Periodo del Del 01 al 30 de abril |
Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 fefesrene: de 2021 !
Unidad Administrativa '
| donde presta los
| servicios: Servicios Generales y Administrativos |

<
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

=y

Apoyar en las actividades relacionadas con Salud y Seguridad Ocupacional de la Direccién Superior. |

A8 ]

o[

w

Apoyar en la atencién de colaboradores vy visitas, tomando la temperatura y llevando un registro,
considerando todas las medidas de prevencién por COVID-19.

Colaborar con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccion
Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencion al COVID-
19.

Colaborar brindando servicio de prevencion de riesgos laborales en sus distintas modalidades.

Apoyar en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direcciéon Superior.

Aplicar atencién primaria en Salud Ocupacional a los colaboradores y visitas.

~N[ ||

Otras actividades.

No.

ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades relacionadas con Salud y Seguridad Ocupacional de la Direccién Superior.

N —

Apoyé en la atencién de colaboradores y visitas, tomando la temperatura y llevando un registro,
considerando todas las medidas de prevencién por COVID-19.

Colaboré con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccion
Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencion al COVID-
19.

Colaboré brindando servicio de prevencién de riesgos laborales en sus distintas modalidades.

Apoyé en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direccién Superior.

Aplique atencién primaria en Salud Ocupacional a los colaboradores y visitas.

~l|® ;|

Otras actividades.

()

T

Rigoberto Choc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
respectivo.

edan al tramite de pago

s"Alejandro Yoc Herndndez

de Servicios Generales a.i,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Edwin Ottoniel Muiioz
Contratista: Salazar CUI: 2730-48562-2101
- NIT del
Numero de Contrato: 117-2021-029-DSRH Contratista: 8579370-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,096.77 Contrato: 05/01/2021 AL 30/06/2021
Periodo del |
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: 01/04/2021 al 30/04/2021 |
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccion Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.

Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.

1
2
3 Apovar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.
4

Colaborar en la elaboracién de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Ejecutivo de la
secretaria administrativa.

5 Apoyar a la seccion de notificaciones en la elaboracién de cedulas de notificacion

6 Colaborar en la elaboracion de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes oficinas
de la direccion superior del ministerio

? Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio
8 Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados
9 Apoyar en las actividades que le asigne el secretario general de la secretaria administrativa.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
ABRIL
1 Traslade varios expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.
2 Prepare varios Documentos para Certificar
4 Analice diferentes expedientes trasladados a las distintas areas.
| 5 Elabore conocimiento para el traslado de los expedientes.
6 Archivo de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa.
7 Archivo y control en el sistema de Acuerdos
8 Analizar y Revisar Providencias y Resoluciones
9 Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo
10 | Apoyar al Secretario Administrativo en diferentes actividades administrativas

&y

Edwin Ottoniel Muiioz Salazar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de semcnos y sus respectivos termmos de referencia, asimismo, se : ecibido de

respectivo.

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Guinsi Orlando Girén Gomez Cul: 2438-40853-0101
NIT del

Numero de Contrato: 118-2021-029-DSRH Contratista: 2496998-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 05-01-2021 al

Contrato: Q 70,451.61 Contrato: 30-06-2021

Periodo del 01al 30 de

Honorarios Mensuales: | Q 12,000.00 Informe: abril 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracion Financiera — Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i B2 Apoyar a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucién presupuestaria, fondos
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccion de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

2. Revision y analisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que
conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucion presupuestaria de préstamos, donaciones, ajustes y
reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
Plblicas y entidades relacionadas.

3 Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos y
donaciones, proponiendo alternativas de solucidn para su atencion.

4, Apoyo en |a recoleccion de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad.

5. Apoyar en la generacion de propuestas para la regularizacion de saldos contables cargados a este Ministerio
dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

6. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera y
Jefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para seguimiento de temas contables.

T Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera del Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se brindo apoyo a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucién presupuestaria,
registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables ante los entes rectores de la
administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas.

2. Se revisaron 19 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de visto bueno del Coordinador de
la Unidad de Administracién Financiera -UDAF- y Viceministros correspondientes, provenientes de las Unidades
Ejecutoras, 202 Direccion General de Caminos, 203 Unidad Ejecutora de Conservacidn Vial, 204 Direccion W
General de Transportes, 206 Unidad de Construccién de Edificios del Estado, 207 Direccién General de |
Radiodifusion y Television Nacional, 209 Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e |
Hidrologia, 210 Direccidn General de Correos y Telégrafos, 211 Superintendencia de Telecomunicaciones, 218 I
Fondo para la Vivienda, relacionados con ejecucién presupuestaria, saldos contables, pagos a organismos
internacionales. ‘




3. Se apoy6 en el analisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccion de Contabilidad del Estado,
Tesoreria Nacional y Direccion de Crédito Publico, relacionados con préstamos, donaciones, cuentas contables,
cuentas por pagar, para el tramite hacia las Unidades Ejecutoras responsables y conformacién de expedientes
en respuesta a las solicitudes planteadas.

4, Se participo en la revisidn, gestion de firmas y entrega de los Informes de Avance Fisico y Financiero de los
préstamos y donaciones de origen externo a cargo de este Ministerio, correspondientes al mes de marzo 2021,
para la entrega ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores
y SEGEPLAN.

5. Participacion en reuniones de trabajo en la Seccion de Contabilidad de la UDAF para la implementacion de
acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este Ministerio dentro del
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

6. Se brindo apoyo a la seccién de Contabilidad en la ejecucion presupuestaria del mes de abril, mediante el analisis
de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidades ejecutoras
que conforman este Ministerio, para el cierre del primer cuatrimestre 2021.

y 8 Participacion en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de Administracion
Financiera y el jefe de la Seccién de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema
administracién financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas de ejecucidn
presupuestaria, temas contables y de crédito publico, proponiendo alternativas de solucién.

" Guinsi Orlando Giron Gomez
El preénte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

I / N b " " . e
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce n al tramite de pago

respectivo.

(f)

Vo. Bo. No fre,c g0 sell




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029
Nombre completo del | CARMEN BOJ CHAVEZ DE
Contratista: SUCHI CUl: 1669 63143 0901
NIT del
Niimero de Contrato: |119-2021-029-DSRH Contratista: 1750087-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | pg) 5 de enero al 30
Contrato: Q.13,548.39 de abril de 2021
Periodo del Del 1 al 30 de abril de
Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2021

1 Apoye en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,

"~ Carmen Boj Chavez de Suchi

/ = =\ y )
C_ L Codpicesy £ F £ GFite-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

uis Alejandro Yoc Hernandez

cargado de Servicios Generalas a.i.

Minisierio de Comunicaciones,
(f) Infraestructuca y Vivienda

rq(Yoc Herndndez

Jefe Seccién de &Servicids Generales y Administrativos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; . .
Contratista: Susana Catalina Lépez Vasquez Cul: 2583 51004 1303
. . " g NIT del
Numero de Contrato: 120-2021-029-DSRH Contratista: 22684239
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Frofesionales
Monto total del Plazo del Del 05/01/2021 al
Contrato: QEGpesaZ Contrato: | 30/06/2021
| " . Periodo del Del 01/04/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 R i 30/04/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021, la
cual comprende la evaluacién de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante
el periodo del 01 de julio de 2018 al 30 de junio de 2020, en el Fondo para la Vivienda -FOPAVI-

segun nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-02-2021/EVPP/casm.

3]
(f) 22via Vs 223
i —~SusafaCatatimatopez Vasquez

El presente informe responde a lo estipula/do/en/el contrato. administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referensia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se a(toriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

&

®

/ ~gargo y sello
“Lic. Eddie Vinicio Poncigno Pelencis
Director
Unidad de duditorfa Interna-Direccin Swperior
Winisterio ds Comunicaciones Infravstructurs y viends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

JUANA HERMELINDA DAVILA

Contratista: FLORIAN CUl: 2793 19908 0604
NIT del
Nuamero de Contrato: | 121-2021-029-DSRH Contratista: 4103861-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 5 de enero al 30

Contrato: Q.13,548.39 de abril de 2021
Periodo del Del 1 al 30 de abril
Honorario del Nes: Q. 3,500.00 Informe: de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2021

1 Apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

(f) / /_,f '_,' » "’_,«'

—

R L)

Juana Hermelinda Davila Florian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. ;
is Alejandro Yoc Herna
%rgada te ios Ge
AMinisterio IMUNIC

Infrassuwciura y Vivienda

-
= |
T
-

(f)

Jefe Sec de Servicios Generales y Administrativos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del | MIGUEL ANGEL ALVARADO

Contratista: CIPRIAN CUl: 2162 39346 1503
NIT del

Numero de Contrato: |122-2021-029-DSRH Contratista: 7272996-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pg 5 de enero al 30

Contrato: Q.27,096.77 de abril de 2021
Periodo del Del 1 al 30 de abril de

Honorario del Mes: Q. 7,000.00 Informe: 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccidn Superior;

2 Apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

3 Colaborar con el traslado del personal a la Direccion Superior;

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Informar constantemente el estado de vehiculos asignado para los traslados;

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2021

1 Se apoy¢ en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior;

2 Se apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

3 Se colabord con el traslado del personal a la Direccidn Superior;

4 Se aplicaron en todo momento las medidas de seguridad vial;

5 Se desarrolld la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Se informo constantemente el estado de vehiculos asignado para los traslados;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

Miguel Andel Afvarado Ciprian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,pa#a-qu#/procedan al tramite de pago
respectivo. sigrandro Yoo Hernandez

‘ 75 Generales a.i.
'z Comunicaciones,
(f) Infraestrisctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO
DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Glenda Sorayda Roldan Chang CUl: 2586840701219

F NIT del
Numero de Contrato: | 125-2021-029-DSRH Contratista: 55922651
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Monto total del Plazo del Del 06 de Enero al
Contrato: Q. 37,951.61 Contrato: 30 de junio 2021. |
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 6,500.00 Informe: 01 al 30/04/2021
Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | Unidad de Administracion Financiera -UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la elaboracién de oficios y toda clase de documentacion de la Unidad de
Administracion Financiera—UDAF-.

2. | Apoyar en recibir llamadas telefdnicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del
personal de esta Unidad.

3. | Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de
ésta Unidad.

4. | Apoyar en el control de la informacion de los documentos de la Unidad de Administracion
Financiera —UDAF-.

5. | Apoyar en el Area de Contabilidad en la Logistica.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoy6 en la elaboracion de 25 oficios, 10 providencias y elaboracion de informe del volumen de
trabajo de las diferentes areas de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-.

2. | Se recibieron y realizaron llamadas telefdnicas a las diferentes dependencias del Ministerio.

3. | Se recibié documentacién y expedientes de las diferentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato.

4. | Se apoyd en el control y ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades
Ejecutoras.

5. | Se apoyd en lo siguiente: 1) Recepcion de CUR de las Unidades Ejecutoras y traslado para
analisis y solicitud de pago, asi como también con el cierre del mes de abril 2021.
2) Coordinacién de transporte y alimentacién para el personal que labora en tiempo
extraordinario. 3) Se apoyd con el ordenamiento del Archivo de los CUR de pago de todas
las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de marzo 2021.

V4 ﬁl.| ..
( |/ ) |
\XF qreddy Giovany P .
(f) | \ g '*"'::,‘1‘,-_ A NS r
Glenda Sorayda Roldén Chang ristarie o 5 0\




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

f) ma@ﬁz

Licda. Amanda Alicia Ruiz Santos de Aguirre
Jefe de Contabilidad

1o 410 Dirin Qantne As Amyiree
g Allcla Rz dantos de AgUIT

Jefe Contabilidad
UDAF - CIV




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Edgar David Ixpatac Ortiz Cul: 1695903721506
NIT del
Numero de Contrato: | 126-2021-029-DSRH Contratista: 1652161-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P]azo del

06 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril de
Contrato: . Q26,870.97 2021
[ Periodo del Del 01 al 30 de
Honorario del mes de: | Q. 7,000.00 Informe: abril de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

' No. ACTIADILIOVIDADES SEGUN CONTRATO

I = Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.

» Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas
* Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

Edgar Da,vid%ﬁa?@rtiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

s Aletandro Yoc Hernandez
e Sarvicios Generales a.l.
de Comunicaciones,

~1ura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | B i

Contratista: ‘ Gerson Daniel Tértola Franco CUI: 1998 668473 0101 '

5 . NIT del |
Numero de Contrato: 127-2021-029-DSRH Contratista: 5942044-8

Profesionales):

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 06 de enero al
. 15,354.84 3 g

Contrato: Q Contrato: 30 de abril de 2021

Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 ‘ Eﬁg,?r:;del e 01d2!2:23l§]2?e bril

donde presta los

Unidad Administrativa

servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior. ;

otras cosas.

[2 Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas las instalaciones de |
la Direccién Superior.

3 Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas entre |

4 Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada departamento o
'seccion garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

Se cumplié con el mantenimiento de la Direccidn Superior en las areas solicitadas.

1

2

3 Se apoyd con la colocacion del papel en los distintos sanitarios, de la Direcciéon Superior
4 Se cumplié con la distribuciéon de agua en las diferentes secciones o departamentos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

15 Alejandro Yoc Herndndez
2P Gervinins Generales all,

Camuer.o3ciones,
JLTUrg Yy VidieT da

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos )

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del .
| Contratista: Elias Eli Lopez Morataya CuUl: 1649247951906
[ NIT del
Numero de Contrato: 128-2021-029-DSRH Contratista: 722358-7
| Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos
' Monto total del Plazo del 06 de enero al
Contrato: Q26,870.97 Contrato: 30 de abril 2021
Periodo del Del 01 al 30 de
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: abril de 2021
| Unidad Administrativa
| donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
‘ e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

! * Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

Elias Eli Lopez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo

uk Alejandro Yoc Hernandez
o de Servicios Generales a.i.
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Administrativa donde
resta los servicios:

Contratista: Maria Castro Aguare cul: 2199084431410
‘ NIT del
Nuamero de Contrato: 129-2021-029-DSRH Contratista: 97870315
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
| Plazo del 06 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril del
Contrato: Q. 15,354 .84 ano 2021
; Periodo del Del 01 al 30 de
Honorario del mes : Q.4,000.00 Informe: abril del 2021
‘Unidad

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior
Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado y permanezca |

limpio diariamente las veces que le sean indicadas.

Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean

solicitadas.

Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se cumplid con el mantenimiento de la Direccidn Superior en las areas solicitadas.

(f) L‘ﬂ)f” /ﬁ“AJG‘ /!C/U(r’l‘?

Maria Castro Aguafe -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

ndro Yoc Hernandez

4 G
/ ‘r i de Servicios Generalgs a.i.

Mimsterio de Comunicaciones,

infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Raul Pineda Cul: 2519 25854 0101
NIT del

Numero de Contrato: 130-2021-029-DSRH Contratista: 820346-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos

Monto total del Plazo del 06 de enero al 30

Contrato: Q.23,032.26 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de abril al 30 de
Informe: abril 2021

Honorario del mes: Q.6,000.00

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda

documentacion que se atribuya de la direccion superior.

2 Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

3 Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

4 Apoyar en la distribucion de papeleria interna y externa.

5 Otras actividades que se le asignen por la Direccién Superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2021

1 Colabore y realice con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda

documentacion que se atribuya de la direccion superior.

2 Apoye en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

3 Colabore con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

4 Apoye en la distribucion de papeleria interna y externa.

5 Otras actividades que se le asignen por la Direccién Superior.

(f) A / /

Raul Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.

//Luis Alesandro Yoc Hernand
l/y/;/ll Encargado de Servicias Generales :’}2
‘ 77

Mimsterﬁo de C‘:'fnUﬂiCaCri.}nes
efvicios Generales Administrativos

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del |

| Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN | CULI: 1642 38530 0101
| NIT del
Numero de Contrato: 131-2021-029-DSRH Contratista: | 2525224-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel - | pg| 06/01/2021
Contrato: Q.19,193.55 Contrato: AL 30/04/2021
= Periodo.del |DEL 01/04/2021
| Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 Informe: AL 30/04/2021
i Unidad Administrativa
| donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION
| servicios: J DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1.- Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;
| ;
‘ 2. Istar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
i 3.- Colaborar cn ¢l traslado del personal de la Direccion Superior;
| 4.- Las acuvidades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ¢l Contratista debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Traslade de personal de la Direccién Superior a las diferentes entidades y servicios varios;
2.- Informe a diario del traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado por el
! Jele mmediato Servicios Generales;
| 3. Entregue la documentacion en buen estado que me fue encomendada por la Seccién, y asegurarme
' que se reciba de conformidad en las dilerentes dependencias del. Ministerio;
| 4.- Informe del traslado de personal a las dilerentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
I comisiones asignadas por el jefe inmediato de Servicios Generales?
5.- Informe constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad;
(f AL,

JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,para g#e gfocedan al trdmite de pago

respectivo.

' o L R o
dro—{ge-Aemange

te SenviioF Generaes 3d.
o die Comumcaciones,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Juan Antonio Vasquez Ramirez

Cul:

1840 76749 2212

Numero de Contrato:

132-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

7953813-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del

Plazo del Contrato:

06 de enero de 2021

Contrato: | Q.23,032.26 al 30 de abril 2021
. [ Periodo del 01 al 30 de abril de
| Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Informe: 2021

| Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas -Seccion de Servicios Generales y

Administrativos.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado,

Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

] B B o o B

Informar a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por el jefe
inmediato de Servicios Generales

| 7. Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccidn Superior

8. Analizar |as rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible

9. Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se realiz¢ el traslado del sefior viceministro cuando fue solicitado.

2. Se desarrollo la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

asignado.

3. Se dio cumplimiento a la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo

Desarrolle la asignacion de la ruta de acuerdo a las actividades establecidas por el viceministro.

5. Informe constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

6. Se informo a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por el

jefe inmediato de Servicios Generales

¥y Se apoyo en las actividades de |a seccion de vehiculos de la Direccién Superior

Se analizaron las rutas posibles y se elegio la mas eficiente en tiempo y combustible

©f ®

9. Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

0 Jle

“Juan Antonio Vasquez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS -

| Nombre completo del ‘{
i Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUI: 2220 39272 0801 |
j NIT del
Nimero de Contrato: 133-2021-029-DSRH Contratista: 1743277-4
Servicios (Técnicos o ’ -
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 06/01/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 15,354.84 30/04/2021
Periodo del 01/04/2021
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 30/04/2021
Unidad Administrativa p .
donde presta los servicios: | SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I. | Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior
2. | Colaborar con el mantenimiento de Jardineria
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
.| Se cumplid con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas
2. | Se cumplié con mantener las areas verdes limpias de la Direccion Superior

n_ & ’LIQ‘W

MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e e AT e 1 !

| Luis Francisco Escobar Aguilar | CL | 226860442 0115
| 136-2021-029-DSRH 717712-7
| Servicios Profesionales - {u?
31"::': - | Del 7 de enero al 30 de
1 Q.127,741.94 _ | junio de 2021
' | Del 1 al 30 de abril de
Q.22,000.00 12021

Vicedespacho Administrativo y Financiero

T

2 e ! hn)
X I X AG DADE ) B RN R .
o s SR e R
Asesorar |

a gestion administrativa en mejoras e implementacion de controles internos;

2 Asesorar en la verificacién del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la institucion;

3 Apoyar la aplicacién de la maxima transparencia en la gestion administrativa, a traves de la correcta
atencién a normas, reglamentos y leyes vigentes;

4 Asesorar en el andlisis de la documentacién remitida por instancias internas y externas relacionadas
con temas administrativos;

5 Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo Financiero en los distintos temas inherentes
a la ejecucién y control del presupuesto anual de |la entidad;

6 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo financiero, en la elaboracién del proyecto de
presupuesto de la institucion;

7 Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo Financiero, en los temas inherentes a la |
ejecucion presupuestaria y administracion financiera; '

8 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo Financiero, en la implementacion del Sistema de
Gestion de Calidad, Control Interno y otro Sistema de Gestion que la autoridad decida implementar;

9 Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

s
]

DRt

| Vicedesp

4

de

2 Asesoramiento en cuanto a la verificacion de la documentacion recibida y enviada del Vicedespachb
Administrativo y Financiero.

3 Revision de informacion tipo presupuestal enviada por la Unidad Administrativa Financiera, previo a la
firma correspondiente.

4 Revision de oficios de aprobacion de comprobante de reprogramacion de metas, productos y
subproductos y comprobante de la reprogramacion cuatrimestral de seguimiento fisico del SICOIN.

5 Revision de oficios que contienen resoluciones que aprueban metas fisicas con base al presupuestc
de las diferentes unidades ejecutoras; para equiparacion POA-PRESUPUESTO.




6 Revision de expedientes de SNIP, recibidos de la Unidad Sectorial de Planificacion.

7 Revision de documentacién varia, remitida a las unidades a cargo del Vicedespacho, solicitando
informacién o bien la opinién y recomendacién segun sea el caso. o

8 Apoyar en el andlisis de la documentacién recibida de instancias externas para proceder de
conformidad con lo solicitado o requerido.

9 Atencion de requerimientos de trabajo sobre temas relacionados con el Vicedespacho Administrativo
y Financiero.

10 | Revisién de CURs (pagos diversos y planillas)

11 | Revision de expedientes de documentacién que contienen informacion financiera y readecuacién de
metas fisicas para para la vinculacion respectiva, enviados por las unidades ejecutoras gue integran el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

12 | Reuniones de trabajo con el Viceministro Administrativo y Financiero sobre temas referentes dentrp
del ambito de su competencia.

(H)

/N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo. (f)

Sergio R. Gonzalez Rodrig:c
Viceministro Administrativo y Finar
Ministerio de Comunicacinn
Infraestructura y Vivie




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Juan Pablo Joakimnsen Martinez Cul: 2363525200101
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 137-2021-028-DSRH Contratista: 3481880-4
Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): Tegnizos

Plazo del
Monto total del . 07/01/2021 al
Bioritpatos Q.29,032.26 Contrato: 30/06/2021

: Periodo del

Honorarios 01/04/2021 al
Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 30/04/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Secretaria Administrativa — Seccion de Informacion y Archivo

servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y
archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
los documentos.

Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicion, previa solicitud por escrito y
la autorizacion del Jefe de la Seccidn de Informacion y Servicios Varios.

Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando
la sustraccion, destruccidn, ocultamiento o inutilizacion indebida, notificando cualquier irregularidad
detectada a la Jefatura de Informacion al respecto.

Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccidén a través de la
Seccién de Informacion, Archivo y Servicios Varios

Mantener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2021

SE RECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2018, 2019 QUE FUERON REMITIDOS POR LA
SECRETARIA AMINISTRATIVA

SE REMITIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2005, 2007, , 2019 QUE FUERON SOLICITADOS POR LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR.

SE LOCALIZARON OFICIOS, PROVIDENCIAS, RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR.

SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2018, 2019 y SOLICITADOS POR LA SECCION DE
INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.

SE ENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2009.

REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA




(f) £

- 2
_Contrati {a Juan Pabid/Joakimnsen Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del  AURA AMARILIS ALVAREZ ALVAREZ

I
' Contratista: [ DE GONZALEZ | CUL: 2572883170101 i
| 'NIT del |

'Numero de Contrato: | 138-2021-029-DSRH Contratista: 4597106-4

'Servicios (Técnicos o

_Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

|

| Plazo del 07 DE ENERO DE |
'Monto total del ‘ Contrato: 2021 AL 30 DE
Contrato: Q. 55,161.29 JUNIO DE 2021
Periodo del 01 DE ABRIL AL
| Honorarios Informe: 30 DE ABRIL DE
| Mensuales: Q. 9,500.00 2021

Unidad Administrativa
| donde presta los

servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1. | Apoyar en |a revision de los expedientes que se ingresen al fondo rotativo;

' 2. | Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo. |
' 3. | Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
4. | Organizar y archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo
E Colaborar en atender a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo
Rotativo
6. | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo
7. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
| orTP
8. | Colaborar en la elaboracidn y conformacion de los Fondos Rotativos
9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
' debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ,
1. | Revisé los expedientes que se ingresaron al fondo rotativo;
2. } Recibi, registré y clasifiqué los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
'3. | Colaboré en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.
L .
4. | Organicé y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo
5. | Atendi a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo Rotativo




6. | Ingresé al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7. | Elaboré y pagué retenciones de IVA

8. | Elaboré y conformé los Fondos Rotativos

S. | Elaboré cheques para proveedores de expedientes que corresponden a Fondo Rotativo.

| 10. | Elabore cuadre de Fondo Rotativo

- 11. | Reviseé expedientes para Comprobante Unico de Registro ~CUR-

12. | Elaboré Comprobante Unico de Registro -CUR- y archivé copias de los mismo

13. | Elaborar reportes de CUR Y Fondo Rotativo

14. | Apoyé en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
ORTP
|

[. iy
/
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Licda. Aura Amarilis Alvq"ez Alvarez de Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Jefe Oficina de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

Contratista: Sharo Andreina Jocol Juarez Cul: 2603958700101
NIT del
| Nimero de Contrato: | 139-2021-029- DSRH Contratista: 86645439
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
 Plazo del Del 07 de enero
Monto total del Contrato: al 30 de abril de
Contrato: Q. 19,032.26 2021
Periodo del Del 01 al 30 de
Honorario del mes: | Q.5,000.00 Informe: abril de 2021

| servicios:

Unidad Administrativa l
donde presta los

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en atencion a planta telefénica
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con la actualizacién de archivo.
Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones
e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.
* Apoye en ciertas actividades por mi jefe.
(f) —— \

Sharo Andreina Jocol Juarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

ncanado d

dro Yoc Hernandez

ary : 57';.1;135 Generales a.j.
Ministerio de C omunicaciones,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del
'Contratista: Aura Marina Canel Xoch CUl: 2413678910101
1 NIT del
'Nimero de Contrato: 140-2021-029-DSRH Contratista: 3946700-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 07 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril de
Contrato: Q. 15,225.81 2021
Periodo del Del 01 al 30 de
Honorario del mes : Q.4,000.00 Informe: abril 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior
Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado y permanezca
limpio diariamente las veces que le sean indicadas.

Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitadas.

¢ Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas.

(f)

Adra Marina‘Canel Xoch

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

ncargad

is Alejandro Yoc Hernéndez

o de Servicios Generales a.j.
rio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION FINANZAS-SECCION DE

SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICOS, RENGLON 029

Nombre completo

Odvin Raul Gonzalez

Administrativa
donde presta los

Servicios Generales

del contratista: Interiano CUl: 3460 35007 0513
Numero de Contrato: | 141-2021-029- DSRH | NIT del Contratista: 19637780
Servicios (Técnicos o Del 08/01/2021
Profesionales): Técnicos

Plazo del contrato:
Monto total del
Contrato: Q 26,419.35 Al 30/04/2021
Honorarios Del 01/04/2021 al
Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: | 30/04/2021
Unidad

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado.

2. Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4. Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5. Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Informa a diario el traslado del personal sin ningtin inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato de servicios generales.

% Apoyar en las actividades de |a seccién de vehiculos de la Direccién Superior.

8. Analizar las rutas posibles y elegir la mds eficiente en tiempo y combustible.

9. Apoya en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

1. Se ayudd con el traslado de la autoridad durante el mes de abril de 2021.

2 Se apoyo en el desarrollo de asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3, Se apoyo con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.

4. Se aplicaron medidas de seguridad vial.

5. Se apoyo en el desarrollo de asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Se apoyd con informar a diario el traslado del personal sin ninglin inconveniente en el
trayecto indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

s Se apoyo en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior.

8. Se apoyd en analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

9. Se apoyé en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.




Jep
(f P ey )ﬁ%
Odvin Ra’/tﬁb/m(zalé'z Interiano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

uis Alejandro Yoc Hernandez

nrargado de Servicios G_enerales ai.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestiisctuca y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Nombre completo del

| Contratista: Hipdlito Miguel Ceto Cobo Cul: 1972852871413
' [ NIT del
‘ Numero de Contrato: | 142-2021-028-DSRH Contratista: 1393313-2
j‘ Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos : [
! Plazo del W
“ Contrato: 11 de enero al
Monto total del 30 de abril de
Contrato: Q. 25,741.94 2021
Periodo del Del 01 al 30 de
Honorario del mes: Q7,000.00 Informe: abril de 2021
‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyeé en la distribucién y coordinacidn de las comisiones asignadas
Apoyé en la ejecucidn de las diferentes comisiones

Apovyeé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

")
ﬂb/m (&

Hipalit I'iﬁigﬁ/e{l c@gﬂm

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corres
tréamite de pago respectivo.

ponda, para que procedan al

Luis Alejandro Yoc Hernandez
rade-de Servicios Generales a.l.

Mirsterio de Comunicaciones,
nfraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: Douglas Arturo Quevedo Gomez CuUl: 1691027421604
NIT del
Numero de Contrato: | 143-2021-029-DSRH Contratista: 35917946
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato: 12 de enero al
| Monto total del 30 de abril del
Contrato: Q. 25,516.13 afo 2021
Periodo del Del 01 al 30 de
Informe: abril del afio
Honorario del mes: Q.7,000.00 2021
‘Unidad
Administrativa donde
Lpresta los servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
\ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

(

e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

» Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.

consideracion ameriten atencion inmediata.

» Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su

* Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apgyé en la distribucién y coordinacidn de las comisiones asignadas
‘ e Apbyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

en diferentes gestione

* Apoyé en el control de Ij-s desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
5

e Apoyéen ciertas actividades a mi jefe.

recibido de cgnformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pagores vo.

Jetandro Yoc Hernandez

rgado de Servicios G_enera?es a.l.

Ministernn e Comunicaciones,
infre - uctura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Raul Antonio Zufiga. cuL: 2459042982201
NIT del ‘
‘ Numero de Contrato: | 144-2021-029-DSRH Contratista: 1290570-4
| Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 12 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril de
Contrato: Q25,516.13 2021
Periodo del Del 01 al 30 de
Informe: abril del afo
Honorario del mes: Q. 7,000.00 : 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

consideracion ameriten atencion inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

T
‘ e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyeé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas
e Apoyé en |la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracién
en diferentes gestiones.

* Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

Raul Aritonio Zfiﬁiga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo

Lui Alejandra Yoc Hernandez

tagado de Servicios Generales a.l.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(f)
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MINISTERIO bE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ] .
Contratista: MONICA MARIA MUNOZ GONZALEZ CUl: 1585-12464-0608
NIT del
Numero de Contrato: 145-2021-029-DSRH Contratista: | 2968476-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel | 42/01/2021 AL
Contrato: Q. 45,161.29 Contrato: | 30/05/2021
Periodo del |01/04/2021 AL
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 30/04/2021
Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION
servicios: DE COMPRAS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asf
como el respectivo ingreso a la seccidn de almacén; en el caso que sea un bien
activo fjo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacién v licitacion.

S | Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 | Apoyar d elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

2 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccidn de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite

presupuestal, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuesforlo
para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de compras

12 | Y otras actividades que la seccidn de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindd apoyo en diferentes funciones secretariales dentro de la Seccion de Compras.

Se brindd apoyo en la elaboracién del informe mensual de la Ley de Acceso de Informacién
PuUblica.




3 Se brindd apoyo en la elaboracion de actas y oficios de correspondencia hacia las distintas
secciones de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

4 Se brindo apoyoc en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades.

5 Se brindd apoyo en la publicacién de Guatecompras de 20 expedientes para la elaboracion
de NPG.

6 Se brindé apoyo en el fraslado de 20 expedientes para la oficina ‘de Registro y Tramite
Presupuestal.

7 Se brindo apoyo en la gestién de procesos del Aimacén y el Encargado de Inventarios para
completar los expedientes.

8 Se brindo apoyo en la elaboracién de bases de eventos de compra directa con oferta
electronica.

9 Se brindo apoyo en elaborar procesos en el sistema SIGES.

10 | Se brindé apoyo en la elaboracién del informe mensual solicitado por el Viceministro
Administrativo Financiero

~baspste)
ICAM ‘ GONIZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo sliscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentrafrecibido Aformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de-pago resgecti

/
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Marroquin Silva CuUl: 1773698840606
NIT del
Nuamero de Contrato: | 146-2021-029-DSRH Contratista: 12659320
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato: Del 12 de enero
Monto total del al 30 de abril de
' Contrato: | Q.25,516.13 . 2021
l Periodo del Del 01 al 30 de
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: abril de 2021
‘Unidad
Administrativa donde
| presta los servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehjculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
L |
- |

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.

» Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Apoyé en la distribucién y coordinacién de las comisiones asignadas
! * Apoyé en la ejecucion de |as diferentes comisiones

* Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoyeen cier?s actividades a mi jefe.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

andro Yoc Hernandez
A u de Servicios Generales a.i.
v de Comunicaciones,
(f) /A nirae&..mrr.u:: y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Pablo Yovani Bran del Aguila Cul: 2373099980505

NIT del
Numero de Contrato: | 147-2021-029-DSRH Contratista: 680053-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del

Contrato: Del 12 de enero
Monto total del al 30 de abril de
Contrato: | Q.25,516.13 - 2021

Periodo del Del 01 al 30 de
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: abril de 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

! Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
» Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas
* Apoyé en la ejecucién de las diferentes comisiones

* Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

v ™
(f (9/&’

Pablo Yovani Bran del Aguila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MILTON EMILIO CASTILLO CHAJON CUl: 2342-28857-0101
NIT del
Numero de Contrato: 149-2021-029-DSRH Contratista: | 4115579-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS .
Monto total del Plazodel | 13/01/2021AL
Contrato: Q. 44,903.23 Contrato: | 30/06/2021
Periodo del |01/04/2021 AL
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 30/04/2021
| Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION
servicios: DE COMPRAS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en coftizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccién

Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslade de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, osi
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracién de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacion.

5 Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a Trgvés de
la seccion de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite

. presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago :
|10 Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
i para los pagos que correspondan.
! 11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccidon dé compras

12 | Y otfras actividades que la seccidén de compras considere pertinentes.
i

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ABRIL

Publicacion del evento denominado: SERVICIO DE SEGURIDAD PERIMETRAL PERMANENTE EN
LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR Y EN LAS INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL
NUESTRA SENORA DE FATIMA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA.

Publicacion del evento denominado: ARRENDAMIENTO DE 17 EQUIPOS DE F,OTOCOPIADORAS
MULTIFUNCIONALES PARA USO EN LAS ISTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.




3 Publicacién del evento denominado: MANTENIMIENTO Y REPARACION DEL ESPACIO A
UTILIZAR PARA EL VICE DESPACHO DE EDIFICIOS ESTATALES Y OBRA PUBLICA, EN EL 3ER. NIVEL
DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA.

4 Publicacién del evento denominado: CONTRATACION DE SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL
PARA USO EN LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, DURANTE NUEVE (9) MESES.

5 Publicacicn del evento denominado: COMPRA DE TINTAS Y TONER PARA IMPRESORAS DE LA
DIRECION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

6 Publicacion del evento denominado: PUBLICIDAD EN RADIO PARA INFORMAR LOS TRABAJOS
REALIZADQOS POR EL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

7 Se brindé apoyo en la publicacion de 30 documentos y anexos para NRG en Guatecompras.

8 Se brindd apoyo en la elaboracion de 20 preordenes y ordenes de Compra.

9 Se brindd apoyo en la elaboracion de los volumenes de trabajo correspondiente al mes de
marzo 2021.

10 | Se brindd apoyo en traslado y seguimiento a 30 expedientes a frdmite presupuestario.

11 | Se brind6 seguimiento a expedientes de servicios bdsicos.

N

. i
() W

MILTON EMILIO CASTILLO CI\AJON
\J

. B carqa
Ministerio



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Edna Marisol Barco Corado

CUl:

2673791100101

Numero de Contrato:

160-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

514460-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Plazo del Contrato:

Del 13 de Enero al 30

Monto total del Contrato: Q. 95,419.35 de Junio 2021
Periodo del Informe: | Del 1 de Abril al 30
Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 de Abril 2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Vicedespacho Administrativo y Financiero

o Rl
| it
@ng,

ek i

38 s i’

1 Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el
Despacho del Viceministro Administrativo y Financiero.

2 | Asesorar en revision y diligenciamiento de expedientes asignados para visto bueno del
Viceministro Administrativo y Financiero.

3 | Asesorar en la realizacién de informes o requerimientos entregados por las distintas
dependencias que necesiten el visto bueno del Viceministro Administrativo y Financiero

4 | Asesorar en la atencion de la maxima transparencia en la gestién publica administrativa, a
través de la correcta aplicacion de las normas internas, leyes y reglamentos vigentes;

5 | Asesorar en el anadlisis de la documentacién remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas juridicos;

6 | Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en los temas
juridicos, legales y de administracion publica;

7 | Asesorar en otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro Administrativo y
Financiero, dentro del ambito de su competencia.

M

Revision de expedientes que contienen ontratos de rabajo pra firma Viceministro
Administrativo y Financiero.

2 Revisién de documentos varios para firma del Sefior Viceministro Administrativo y Financiero.

3 Asistencia a reuniones de trabajo con el Sefior Viceministro Administrativo y Financiero,
sobre temas referentes dentro del ambito de su competencia.

4 Revision y andlisis del expediente que contiene documentos relacionados a la creacion del
Jardin Infantil Nuestra Sefiora de Fatima del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda.

5 Revision de documentos que contienen solicitud de pago a beneficiarios de descuentos
judiciales de pensiones alimenticias que fueron aplicados al personal que labora bajo los
renglones 031, 011, 022.




6 Revision de circular que regula los lineamientos para trabajar los juicios ordinarios laborales
y conflictos colectivos de caracter econdémico social, promovidos en contra del Estado de
Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

7 Atender consultas legales del Viceministro Administrativo y Financiero, en los temas juridicos,
legales y de administracién publica.

8 Revision de circular que contiene requisitos para la conformacion de los expedientes para
inicio del procedimiento de contratacién de los renglones presupuestarios 018, 029,
011,021,022 y 031.

~
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El presente informe\.;es' nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Carolina Emperatriz Pérez CuL: 2461497440101
Contratista:
NIT del
Niamero de Contrato: 151-2021-029-DSRH Contratista: 17514014
Servicios (Técnicos o i :
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del 13/01/2021 al
Coritiato: Q.25,258.06 Contrato: 30/06/2021
. Periodo del
Honorarios 01/04/2021 al
Mensuales: Q.4,500.00 Informe: 30/04/2021
Unidad Administrativa Secretaria Administrativa — Seccion de Informacion
donde presta los
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Colaborar, organizar, apoyar, de las diferentes divisiones que tiene el Archivo .
2 | Apoyar en el resguardo de la documentacion clasificada.
3 | Colaborar en el ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informético sobre la
papeleria recibida en el Archivo.
4 | Apoyar en atencion al publico cuando se requiere.
5 | Elaborar reportes e informes que sean requeridos
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/04/2021 AL 30/04/2021
1 SE LOCALIZARON 4 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2009, 2011, 2012, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA.
2 SE ARCHIVARON 7 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO.
3 SE RECIBIERON 17 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS ENVIADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
4 SE ATENDIO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION Y SERVICIOS VARIOS Y
DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
5

SE LOCALIZARON 2 TOMO DE CONTRWOS 2008, 2008, 2009

/ '
S
Contratistg“Zarolina E. Pén

(f)

El presente informe corresponde a lo &tipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

MILVIA YOLANY SINAY

efe de Tnformacion y Archivo

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Katerin Andrea Rios Martinez CUI: 3423 61457 2201
NIT del

Numero de Contrato: 153-2021-029-DSRH Contratista: 10705849-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del. 14 de enero al 30

Contrato: Q. 17,903.23 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de abril al 30 de

Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: abril 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion y verificacion de materiales que ingresan al almacén general.

2 Apoyar en cotizacion de insumos para adquisicion.

3 Apayar en la revision de existencias en inventarios de suministros en el almacén general.

4 Apoyar en la elaboracion de ingresos en el almacén.

5 Apovyar en el despacho de materiales y suministros de almacén.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2021

1 Apoye en la recepcidn y verificacion de materiales que ingresan al almacén general.

2 Apoye en cotizacion de insumos para adquisicion.

3 Apoye en la revision de existencias en inventarios de suministros en el almacén general.

4 Apoye en la elaboracidn de ingresos en el almacén.

5 Apoye en el despacho de materiales y suministros de almacén.

' 6 Apoyeé en la gestion y agilizacion de expedientes de pedido y factura

7 Apoyeé en la gestion y agilizacion de expedientes de caja chica

I @

2 7 4'.' ' |
/ - , e 7 PP
q LW IAO TV

P { 1/ £49 |
E _—J&\;Katéinpﬁ\nhrem%

El presenfg/ Mw:¥sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien A, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

Luis Alejandro Yoc Hernandez
Encargade de Servicios

/ vitios Generales 3.,
Ministerio oe Comunicaciones
; '

T¥ructura y Vivienda







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1' Nombre completo del
; Contratista:

Dina Beatriz Moreira Soldrzano

[

Cul:

1924 75831 1401

|
| Numero de Contrato:

1564-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

4018078-6

I i e 3
| Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 18 de enero al
34 A 2

Contrato: i Contrato: 30 de abril de 2021

Honorarios del Mes: Q. 10,000.00 r:,:,g:r::_del o 01d:[23(’302$e gl

Unidad Administrativa
donde presta los

| servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos
! ,
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefonica de la Direccidn Superior.

Colaborar en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccidon Superior.

2
3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
4 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

(%]

| 5 | Otras actividades que se deriven de la contratacion.

I No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.

[ superior, el Vicedespacho y Unidades Administrativas.

1
2 Se Colaboro en la atencion de 150 personas que ingresaron y egresaron a la Direccidn Superior.
3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho

| 4 Se guid a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

\

(f)

El presente informe

- ina Beatriz Moreira Solérzano

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

Encar

Vo:

/uis Alejandro Yoc Hernéndez
gado de Servicios Generales a,
isterio de Comunicaciones,
|nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: CLEMENTE FRANCISCO REYES CUI: 2231 85647 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 155-2021-029-DSRH Contratista: 65769929
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 18/01/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 21,806.45 30/06/2021
Periodo del 01/04/2021
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 30/04/2021
Unidad Administrativa )
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA — SECCION DE INFORMACION
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en la digitalizacidn de los archivos que se encuentran en el edificio para el resguardo
correspondiente
2. | Colaborar con el archivo digital de os distintos departamentos de la Direccion Superior del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
3. | Apoyar a la organizacién de los archivos y documentos que ingresen al edificio para reguardar cada
uno de ellos
4. | Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificdndolos cronoldgicamente
para mejor ubicacion en el momento de solicitar alguno
5. | Apoyar en la digitalizacidn y organizacién del contenido digital ubicando instalaciones fisicas y el uso
eficiente de los recursos
6. | Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas
7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE ABRIL DE 2021
1. | Clasifique y ordene los documentos que se me entregan
2. | Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la Direccion Superior
3. | Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan i
4. | Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su J
respectivo destino |
] 5. | Apoye en la ruta interna cuando se solicito 1
(f)

te Francisco Reyes

El presente mf rme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. OL/ 6
MILVI YOUANY SINAY

nformacién ¥y Archivo
Ministerio de Comumcacmncs
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del I
Contratista: Alan David Rivera Martinez Cul: | 1974734901401
NIT del i
Numero de Contrato: 156-2021-029-DSRH Contratista: | 4816800-9 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos ;
Plazo del 18 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.54,516.13 2021
Periodo del | Del 1 al 30 de
Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 Informe: abril del 2021
Unidad Administrativa

donde presta los
servicios: Direccion de Comunicacion Sacial N

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en locucion de notas en las actividades ministeriales a transmitir en diferentes medios de
comunicacion.

2 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.

3 Apoyar con la produccion de material gréfico para redes sociales.

4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.

5 Apoyar con la edicion de imagenes y fotografias.

6 Apoyar en edicion de video

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO

1 Apoyé en locucion de eventos en las actividades ministeriales a transmitir en diferentes medios de
comunicacion.

2 Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.

| I

3 Apoyeé con la produccion de material grafico para redes sociales.

4 Apoyeé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.

5 Apoyé con la edicidn de imagenes y fotografias.

6 Apoyeé en la logistica de inauguracién de tramos carreteros '

>
il Alan Dayi artinez

' El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

()
Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luz Esperanza Alvarez Paz Cul: 2484 90621 0101
Namero de Contrato: 157-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 1503867-3 1
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del Contrato: | pgj 18-1-2021 al
Contrato: | Q 109,032.26 30-6-2021

Periodo del Informe: | Del 1-4-2021 al
Honorarios Mensuales: | Q 8,000.00 12-4-2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: | DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del
Despacho Viceministerial

Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el
cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al despacho Viceministerial.

Asesorar en asuntos juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial.

Participar en la formulacion y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los
proyectos de las carreteras

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 12 DE ABRIL 2021

Acompafamiento juridico al proceso administrativo de seguimiento de ejecucion de fianzas
a contratos suscritos con la empresa TOPSA S. A. Actualmente en proceso.

Acompanamiento juridico en la elaboracién del Convenio de Cooperacion técnica entre el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la Municipalidad de Villa Nueva y
la Municipalidad capitalina.

Revision del debido proceso administrativo en los Recursos de Revocatoria interpuestos
por los contratistas en los procesos de contratacion por licitacion publica, ante la Direccion
General de Caminos, para el cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el
proposito de auxiliar legalmente al despacho del Viceministro de Infraestructura.

Revision del debido proceso administrativo en los Recursos de Reposicion interpuesto por
los contratistas en los procesos de contratacion por licitacion publica, ante la Direccion
General de Caminos. Para el cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el
proposito de auxiliar legalmente al despacho del Viceministro de Infraestructura. Y
seguimiento de los mismos

Acomparfiamiento en reuniones de trabajo, a la Coordinacién Juridica de la Direccion
General de Caminos, la Contraloria General de Cuentas, la Procuraduria General de la
Nacion, el Gobernador Departamental y el Alcalde Municipal del municipio, con miembros
del Concejo Municipal y representantes comunitarios; en relacion al Proyecto Santa Ana,
Momostenango, sobre los temas: Situacién actual, que permita recepcionar parcialmente el
proyecto y darse mantenimiento a la parte pendiente de trabajar.

Acompanamiento al seguimiento legal propuesta de Acuerdo Ministerial que creo la
Unidad especial de ejecucion Fondo Social de Solidaridad




Acompafiamiento al seguimiento legal propuesta de Acuerdo Ministerial que creo la | |
Unidad especial de ejecucién Fondo Social de Solidaridad

Participacion en Mesa de Trabajo para el seguimiento del proyecto Libramiento de ||
Chimaltenango. Visita al area y Fiscalia de Chimaltenango. R

8. | Acompafamiento juridico al proceso administrativo de seguimiento de presentacion de |

Demandas Penales por contratos suscritos con la empresa TOPSA S. A. Actualmente en |
proceso. |

1
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Licda. Lu eranza Alvareg Paz
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.: / '
() \
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .. . .
Contratista: Leticia Carolina Rodas Herndndez cul: 1920857780101
NIT del
NUmero de Contrato: | |20 2021-029-DSRH Conirafista: 481189-5
Servicios (Técnicos o Serfcios T8er
Profesionales): EVIRION [EEE0s
18 de enero
; Plazo del de 2021 al 30
Monto total del Q381809 Contrato: de junio de
Confrato: 2021
| Periodo del 01 al30 de
 Honorarios Mensuales: Q.78 Informe: abril de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Oficina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-
servicios:
‘No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en atencion al publico.
;[ 2 Colaborar en la recepcién de documentos.
'3 Apoyar en |la elaboracion de oficios y toda clase de documentacidn enviadas a
1 __diferentes entidades publicas y privadas.
4 Colaborar con la revision de facturas y documentos anexos.
| 5 . Colaborar en el archivo de toda la documentacion que se realiza y recibe.
| |
6 Apoyar con el control de pagos de telefonia mévil y fija.
| 7 | Apoyar en el control de la agenda de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal.
- Apoyar en la recepcidn de llamadas que ingresan de las diferentes entidades
publicas y privadas.
'No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Colaboré en atencién al publico.
|
2 Apoye en la redaccion y verificacion de oficios de la oficina.
'3 Apoyeé en clasificar y archivar documentos que ingresan a esta Oficina de Registro
‘ y Trdmite Presupuestal -ORTP-, :
4 Colaboré en la distribucién de documentos enviadas por la Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal -ORTP- a las Unidades correspondientes.




Apoyeé en la revisién de facturas del renglén 029 recibidas por la Oficina de Registro

y Trémite Presupuestal = ORTP -.
b Brinde apoyo en registro y control de documentos ingresados a esta Oficina de
| Registro y Trémite Presupuestal
4 Apoyé en la revision de facturas y documentos para el proceso de firma dentro de
la ORTP.
8 Recibiy trasladé llamadas telefénicas ingresadas a la ORTP.
| 9 Colaboré con el archivar en orden y forma correlativa los Formularios de
Requisicién de Combustible.
' 10 | Redacté las solicitudes de los Suministros que se requirieron a Almacén para la
utilidad de la Oficina.
11 | Verifiqué y actualicé las distintas actividades en Ia agenda del jefe de la ORTP.
12 | Asisti en la continuidad de distintos procesos que se desarrollan dentro de la ORTP.

(f)

C Sy

— hﬁ&: i s )

Leticia Carolina Rodas Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al trdmite de pago respectivo.

K\

Al

(f) \
Vo. Bo. Lic. Wqlter Rose@nzdlez Garcia

Jefe de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Claudia Eunice Racancoj Cul: 2398632830101
NIT del
Numero de Contrato: 159-2021-029-DSRH Contratista: | 7238301-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 18de enero al
Monto total del Contrato: | 30 de junio del
Contrato: Q.43,612.90 2021
Periodo del | Del 01 al 30 de
Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 Informe: abril del 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Disefiar artes para el drea de comunicaciones.

2 Producir material informativo y grafico para comunicacion interna.

3 Producir material grafico para publicar en redes sociales.

4 Apoyar con el monitoreo de redes sociales con las nuevas herramientas de analisis digital.

5 Realizar informe de anélisis digital de redes sociales.

6 Apoyar en la comunicacion interna.

7 Actividades que sean requeridas por la Direccion Superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE ABRIL

1 Disefié artes para el area de comunicaciones.

2 Produje material informativo y gréfico para comunicacion interna.

3 Produje material grafico para publicar en redes sociales.

4 Apoyé con el monitoreo de redes sociales con las nuevas herramientas de analisis digital.

5 Realicé informe de analisis digital de redes sociales.

6 Apoyé en la comunicacion interna.

7 Actividades que sean requeridas por la Direccion Superior.

oW
v ﬂwtl A
Cl?@jﬁ?ﬂﬁice Racancoj
\\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

() wila T

Vo. Bo 8 alimmcrj' Tan hociat
j@d‘?' ad C.Qﬂ'\ul'\\cﬂf-. -




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Antonio Salomén Blanco Cifuentes CUl: 1805317861401
NIT del
Nimero de Contrato: | 160-2021-029-DSRH Contratista: 9954201
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato: Del 20 de enero
Monto total del al 30 de abril de
Contrato: Q. 23,709.68 2021
Periodo del Del 01 al
Informe: 30 de abril de
Honorario del mes: Q.7,000.00 2021
‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
* Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
* Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
L]
» Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
* Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME T

* Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas

* Apoyé en la ejecucidn de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

* Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

e

(f) T /
Anl!oniq_Saiorﬁc’:n Blanco Cifuentes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

5 Akjandto Yoc Hernéndez
o de Servicios Generales a.l,

Mimsterio de Comunicaciones,

hfraesiructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo| | ]
' del Contratista: |_Elsa del Carmen Gonzdlez Valdez ‘CUI: 2193105050101
'NUmero de NIT del |
| Contrato: 161-2021-029-DSRH  Contratista: 51147971

Servicios (Técnicos |

O Profesionales): Servicios Técnicos | |

|Monto  total del|

' 01 de febrero

'Plazo del|al 30 de junio

Contrato: | Q 50, 000.00 _Contrato: del 2021

| Periodo del| 01 de Abril al|
'Honorarios | ' Informe: 30 de Abril del|
Mensuales: | Q. 10,000.00 ‘ 2021 f
'Unidad { ’
'Administrativa
idonde presta los
_servicios: Unidad de Coordinacién Administracion y Finanzas

' No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[ 1

Apoyo en la gestion Administrativa de la seccion de Servicios Generales y Administrativos y
demas gestiones de la Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas — UCAF -.

lApoyar en la organizacién y elaboracién de controles internos eficientes para el buen

desempefio de las actividades que se realizan de la Seccion Servicios Generales
’ Administrativos.

| Colaborar como enlace entre la seccion de servicios generales y Administrativos con la
unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas-UCAF-, realizando de control de

presupuesto de costos de mantenimiento de vehiculos y reportes de la informacion |
Actualizada |

Apoyar en el cumplimiento de Manual de Normas procesos y Procedimientos de la Unidaﬂ
de Coordinaciéon de Administracion y Finanzas -UCAF-.

Colaborar en la Planificacion y coordinacién de Mantenimiento preventivo y correctivo de las
Instalaciones de la Direcciéon Superior.
|

Apoyar en otras Gestiones que sean solicitadas.

Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Unidad de Coordinacion
de Administracion y Finanzas-UCAF-.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé colaboracién en la revisién de expedientes de seguimientos vy
: procedimientos de la Coordinacién de Administracidn y Finanzas
| 2 Apoyeé en la realizacién de oficios, circulares, memordandum del mes de
marzo del presente afo.
3 Apoyé en el seguimiento de firmas de expedientes a proveedores.
4 Apoyeé en el seguimientc de llamadas entrantes tanto internas como
‘ externas.
'5 | Apoye en Ia Organizacién de expedientes y procedimientos
|
6 | Apoye en el ordenamiento de expedientes de distintas instituciones y darle
seguimiento al correspondiente.
7 Apoyé en la actualizacién de la agenda para llevar un mejor control de los
numeros del personal interno y proveedores.
8

Apoye en la toma de los mensajes para el Coordinador de UCAF

(f)

.

(%—/ /i'-'Y/}J@’aWCL( 4.

Elsa del Cormenf/Gonzé}Tez Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para gue procedan al framite de pago respectivo.

o :l//"“*

Vo.B ,l,«é Axel c}S\lMordon Qrozco

Coordinador deVg Unidad de Administraciéon y Finanzas




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

ASESORIA LABORAL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del
contratista:

Pascual Til Zapeta

CUI:

1942-12645 1401

Niumero de contrato:

162-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

1668639-K

Servicios (Técnicos o

Profesionales): profesionales
Plazo del Contrato: 01 de febrero de 2021
al 31 de diciembre de
Monto total del contrato: Q.242.000.00 2021,
Periodo del Informe: 01 al 28 de febrero de
Honorarios mensuales: Q.22,000.00 2021.

Unidad administrativa

donde presta los servicios:

Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a) Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean marginados por la
Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la
materia o por Juez competente;

b) Realizar los memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de audiencias conferidas por la Corte
Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le
sean marginadas por la Asesora Laboral,

c) Elaborar informes mediante memorial a solicitud de juez competente y someter a revisicn de la Asesoria Legal
Laboral.

d) Elaborar informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente.

e Conocer y resolver procedimientos administrativos asignados por la Asesoria Legal Laboral, elaborando el
documento administrativo que corresponda;

P Atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento, exponiendo argumentos, opinion y criterio
Juridico.

g) | Atender las citaciones emanadas por la Inspeccion General de Trabajo del Ministerio de Trabajo, derivado de
las adjudicaciones generadas por las denuncias presentadas, debiendo defender los intereses ministeriales.

h) En ausencia de la Asesora Legal deberd apoyar, asistiv y auxiliar con la distribucion de expedientes,
responsabilizandose de la procuracion y diligenciamiento de cada expediente.

i) Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos ministeriales, dentro de los
expedientes administrativos que le sean asignados por la Asesoria Legal Laboral;

/] Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas por la Asesora Legal Laboral,

k) En el Caso la Asesora Legal Laboral se encuentre atendiendo diligencias judiciales o administrativas, deberd
atender diligentemente cualquier requerimienta planteado ante la Asesoria Legal Laboral, debiendo resolver
cualguier circunstancia presentada

| 1) Conocer, analizar y resolver expedientes administrativos conformados para el pago de Sentencias Judiciales,
renglon 913, proponiendo a la Asesora Legal Laboral el proyecto de resolucion;

m) | Evacuar audiencias presenciales, por escrito ante la inspeccion General de Trabajo del Ministerio de Trabajo y
Prevision Social, juzgados de Primera Instancia de Trabajo, v Prevision Social, ante Sala de Apelaciones, Corte
Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio, y Corte de Constitucionalidad.

n). | Cualquier otra actividad que le sea asignada por la Asesora Legal Laboral inherentes a los servicios a contratar.,

Paginalde3




| No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Vista ante la Sala de la Corte de Apelaciones de Trabajo v Previsién Social:

v Juicio Ordinario laboral nimero 01173-2019-01300. Graciela Ventura Veliz. FSS.

v Juicio Ordinario laboral No. 01173-2017-07968. Of. 3°. Recurso 1°. Rodolfo Tubac Yos; Pedro
Hernandez Cortez, y Miguel Angel Gomez Bac/FSS.

v Incidente de Reinstalacion. Numero 01173-2020-03174. Oficial IV. Leslie Rosmery Kestler Rodas De
Coronado/DGT.

v Conflicto Colectivo niimero 1173-2019-00718. Oficial 1°. Recurso 1. Carlos Humberto Pefia Morales;
Sonia Elizabeth Santa Cruz Sandoval; Juan Carlos Guerra Carcamo/DGC.

2 Informe de verificacion solicitado por el Juez:
‘ v Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2018-02707 “B” Oficial 2°Jorge Flores Sdnchez/FSS.
{ v Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2018-01620. Oficial 3°. Jorge Hugo Cardona Vasquez/DGTC
[ v Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-07324 Oficial 1°. Karen Eugenia Gonzilez Gonzalez/DGT.
. v Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-05054 Oficial 1°. Linda Rossita Mazariegos Santos. DGT.
; v Diligencia de Reinstalacion No. 01173-2016-06818 OFICIAL 4°. Jessica Raquel Salazar Rodas. DGT.
' v Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-04009 OFICIAL 3°. Dony Vidal Reyes Ramirez. DGC.

v Incidente de Liquidacion de costas dentro del juicio ordinario laboral No. 01173-2016-01035. Oficial,

3. Auto para mejor proveer:

v Diligencias de reinstalacion No. 01173-2019-03861. Oficial 4to. Dentro del conflicto colectivo numero
01173-2016-00162. Mayra Lisbeth Zepeda Villagran /DGC

4 Apelacion de Amparo

v Apelacion de Amparo del Conflicto Colectivo No. 01021-2019-00115. Of. 5°. Estado de Guatemala por
medio de la Procuraduria General de la Nacion Contra Sala Segunda de la Corte de Apelaciones de
Trabajo y Prevision Social. Sindicato de Trabajadores de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. SITRACIV-

v Apelacion auto de Amparo 416-2018.0f. 16. Ref: Luis Alberto Morales/DGT. Estado de Guatemala por
medio de la Procuraduria General de la Nacion Contra Camara de Amparo y Antejuicio, Corte Suprema
de Justicia.

v Apelacion auto de Amparo 3099-2018.0f. 11. Levi Francisco Franco Iglesias/FSS. Estado de Guatemala
por medio de la Procuraduria General de la Nacion Contra Cémara de Amparo y Antejuicio, Corte
Suprema de Justicia.

v Apelacion auto de Amparo 1673-2019.0f. 15. Luis Wilfredo Lopez Mazariegos /PROVIAL. Estado de

g Guatemala por medio de la Procuraduria General de la Naciéon Contra Cdmara de Amparo y Antejuicio,
Corte Suprema de Justicia.

v" Apelacion auto de Amparo 2495-2018.0f. 15. Ricardo Javier Castillo Uriales /UNCOSU. Estado de
Guatemala por medio de la Procuraduria General de la Nacion Contra Cdmara de Amparo y Antejuicio,
Corte Suprema de Justicia.

5 Evacuacion 48 horas ante la Sala de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social.

v Juicio Ordinario Laboral 1173-2017-07716. Of. 3°. Recurso 1°. Aroldo Melesio Lopez Yax /UDEVIPO

v" Juicio Ordinario Laboral numero 01173-2019-1300. Of. 4. Graciela Ventura Veliz/FSS.

v"Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2019-04787. Of. 2°, Recurso 1.

v" Diligencias de Reinstalacién 1173-2020-04105. Oficial 4°. Recurso 1. Dentro del conflicto colectivo
01173-2019-10812. Secretaria. Jaqueline Judith Garcia Lopez de Lopez/DGT

6 Audiencia por 2 dias
v" Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-01550 OF. 4°. Edwin Estuardo Reyes Visquez /FSS. recurso
! de aclaracion.
7 Prorroga de Reinstalacion
‘ e Diligencias de Reinstalacion niimero 01173-2016-06818 Jessica Raquel Salazar Rodas/DGT
8 Apelacion de sentencias.

v" Juicio ordinario laboral nimero 01173-2019-01452. Jueza “A™ y Of. 3°. Evelin Maribel Meda Cojulun. FSS.
v Juicio ordinario laboral nimero 01173-2019-07293. Of. 3°. Jueza “B”. Ovidio Barco Alvefo. FSS,
v Juicio ordinario laboral niimero 01173-2019-01403. Of. 2°. Julia Maribel Abizurez Gonzdlez. DGC.
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9 Recurso de nulidad

v Reinstalacion No. 01173-2020-09637. Secretaria. Dentro del conflicto colectivo 01173-2019-10812.
Allan Rodolfo Yac Orozco. DGT. -Recurso de nulidad-

10 Apelacion de auto de reinstalacion
v" Reinstalacion nimero 01173-2020-04779 dentro del conflicto colectivo nimero 01173-2019-10812.

Brenda Jeanneth Arana. DGT.
v" Reinstalacion numero 01173-2020-04780 dentro del conflicto colectivo nimero 01173-2019-10812.

Juez *A”. Jorge Domingo Polanco Guerra. DGT.

. 01e51onal y sus/fespectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

() 4.

Licda. JENy( ROXANA HERRERA HERNANDEZ

Goordmadoraﬁ’e fa uni
Recursos Humanas

Ministerio de Comuait
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

ASESORIA LABORAL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del
contratista:

Pascual Tiu Zapeta

Cul:

1942-12645 1401

Numero de contrato:

162-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

1668639-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

profesionales

Plazo del Contrato:

01 de febrero de 2021
al 31 de diciembre de

Monto total del contrato: .242,000.00 2021.
Periodo del Informe: 01 al 31 de marzo de
Honorarios mensuales: Q.22.000.00 2021,

Unidad administrativa

Recursos Humanos -Asesorfa Legal Laboral-

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
aj Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean marginados por la
‘{ Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial respectivo cumpliendo con el plazo fijado en las leyes de la
materia o por Juez competente;
l b) Realizar los memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de audiencias conferidas por la Corte
; Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales de Amparo que le
sean marginadas por la Asesora Laboral;

c) Elaborar informes mediante memorial a solicitud de juez competente y someter a revision de la Asesoria Legal
Laboral.

d) Elaborar informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente.

e) Conocer y resolver procedimientos administrativos asignados por la Asesoria Legal Laboral, elaborando el
documento administrativo que corresponda,

b, Atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento, exponiendo argumentos, opinion y criterio
Juridico.

| g Atender las citaciones emanadas por la Inspeccion General de Trabajo del Ministerio de Trabajo, derivado de
las adjudicaciones generadas por las denuncias presentadas, debiendo defender los intereses ministeriales.

h) En ausencia de la Asesora Legal deberd apoyar, asistiv v auxiliar con la distribucion de expedientes,
responsabilizandose de la procuracion y diligenciamiento de cada expediente,

i) Elaborar documentos oficiales como aficios, providencias, resoluciones y acuerdos ministeriales, dentro de los
expedientes administrativos que le sean asignados por la Asesoria Legal Laboral.

J) Procurar ante cualguier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas por la Asesora Legal Laboral.

k) En el Caso la Asesora Legal Laboral se encuentre atendiendo diligencias judiciales o administrativas, deberd
atender diligentemente cualquier requerimiento planteado ante la Asesoria Legal Laboral, debiendo resolver
cualgquier circunstancia presentada

[) Conocer, analizar y resolver expedientes administrativos conformados para el pago de Sentencias Judiciales,
renglon 913, proponiendo a la Asesora Legal Laboral el proyecto de resolucion;

m) | Evacuar audiencias presenciales, por escrito ante la inspeccion General de Trabajo del Ministerio de Trabajo y
Previsidn Social, juzgados de Primera Instancia de Trabajo, y Prevision Social, ante Sala de Apelaciones, Corte
Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio, y Corte de Constitucionalidad.

| n). | Cualquier otra actividad que le sea asignada por la Asesora Legal Laboral inherentes a los servicios a contratar.
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No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Vista ante la Sala de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social:

v Juicio Ordinario laboral numero 01173-2018-03062 Of. 4°, (Recurso 1). Jorge Mario De Leon Barrera/
UNCOSU.

v Incidente de Reinstalacion numero 01173-2020-03701. Recurso 1. Of. 2°. Arlee Marleny Castellanos
Zupiga de Arroyo. DGT. Vista.

2 Solicitud de Prérroga de Informe:
v" Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-11521. Of. 3°. Justo Giovanni Castillo Tocay /FSS.
v" Diligencia de Reinstalacion No. 01173-2017-06110. Dentro del conflicto colectivo No. 01173-2015-
8909. Diana Lorena Mérida Morales/DGT.
v" Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-06052. OFICIAL 1° Cesar Augusto Perez Y Perez. DGC.
} solicitud de certificacion
| v" Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-05703. OFICIAL 3°. Rosa Alba Bran De Leon De La Cruz -
verificacion de pago
3. Vista ante la Sala de la Corte de Apelaciones de Trabajo v Prevision Social:
v Incidente de Reinstalacion. Numero 01173-2020-03738. Recurso 01. Oficial 1°. Vista de apelacion.
' OTONIEL OBED SANDOVAL BONILLA. DGT.
4 Informe de verificacion solicitado por el Juez:
‘ v Incidente de liquidacion de costas dentro del juicio ordinario laboral No. 01173-2016-01035. Oficial
4°Hugo Leonel Orozco Lopez/PROVIAL.
v Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-11521. Of. 3°. Justo Giovanni Castillo Tocay /FSS.
v' Diligencias de Reinstalacion No. 01173-2017-06110. Dentro del conflicto colectivo No. 01173-2015-
8909. Diana Lorena Mérida Morales/DGT.
v" Juicio Ordinario laboral No. 01173-2020-06052. OFICIAL 1°. Cesar Augusto Perez Y Perez. DGC.
solicitud de certificacion
v" Juicio Ordinario laboral No. 01173-2016-05703. OFICIAL 3°. Rosa Alba Bran De Ledn De La Cruz -
verificacion de pago
5 Informe de pago realizado
v Incidente de Reinstalacion No. 01173-2016-05819. Of. 1°. Dentro de conflicto colectivo 01173-2015-
08909. Enrique Reynoso Cruz /DGT -SOLICITUD DE REINTEGRO-
6. Evacuacion 48 horas amparo:
v" Juicio Ordinario Laboral nimero 1173-2019-05122. OF. 1°. Recurso 1° Sandra Guisella Asencio Olivet
/DGT.
v"Incidente Post Mortem niimero 1173-2019-09086. OF. 2°. Recurso 1. Sergio Torres Herndndez /DGC
v Juicio Ordinario Laboral nimero 01215-2018-02133. OF. 3° Recurso 1° Jorge Daniel Blanco
Lopez/DGC.
v" Juicio Ordinario Laboral No. 01215-2018-00978. OF. 1°. Recurso 1°. Carlos Lizardo Guerra Siquin
/DGCT.
7 Audiencia por 2 dias
v Incidente de liquidacién de costas judiciales dentro del juicio ordinario laboral No. 01173-2017-00286
| OF. 2° Rogelio Romeo Aguilon Sandoval/FSS,
IB Apelacion de sentencias.

v" Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2019-1276. Of. 2°. Mayra Lisbeth Zepeda Villagrén. DGT.

v" Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2019-5368. Of. 3°. -Juez “A” Lauro Santos Gil; Hugo Humberto
Ramirez Aguilar, Humberto Flores Solorzano y Cesar Augusto Aguilar Gramajo. FSS. Apelacion de
sentencia.

9. Apelacion de auto de reinstalacion
v" Incidente de Represalia namero 01173-2019-08696. Dentro del colectivo 01173-2016-00162.
Secretaria. Rigo Darinel Gémez Santizo. DGC.
v" Incidente de liquidacidn de costas judiciales dentro del juicio ordinario laboral 01173-2016-03453. Of.
4°. Guillermo Cristobal Coxaj Castro. PROVIAL.
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10. | Apelacion de Amparo

v Apelacion auto de Amparo 1359-2018.0f. 15. René Alexander Galindo Gonzalez /DGT. Estado de
Guatemala por medio de la Procuraduria General de la Nacion Contra Camara de Amparo y Antejuicio,
Corte Suprema de Justicia.

v Apelacion auto de Amparo 624-2018.0f. 16. Ronald Alexander Vega PaizZFONDETEL. Estado de
Guatemala por medio de la Procuraduria General de la Nacion Contra Cdmara de Amparo y Antejuicio,
Corte Suprema de Justicia.

v Apelacion auto de Amparo 1497-2019.0f. 16. Ludwin Esmailing Herndndez Cifuentes /FSS. Estado de
Guatemala por medio de la Procuraduria General de la Nacion Contra Camara de Amparo y Antejuicio,
Corte Suprema de Justicia.

v Apelacion auto de Asistencia para la Ejecucion de Sentencia de Amparo 2849-2015.0f, 5°. Jerson
Morasty Makepeace Mazariegos /INSIVUMEH. Estado de Guatemala por medio de la Procuraduria
General de la Nacion Contra Camara de Amparo y Antejuicio, Corte Suprema de Justicia.

profesionales y sus redpectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

0 oL

Licday!’fER ROXANA HERRERA HERNANDEZ

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
ASESORIA LABORAL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del
‘ contratista: Pascual Tiu Zapeta CUl: 1942-12645 1401
Namero de contrato: 162-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 1668639-K
Servicios (Tecnicos o
Profesionales): profesionales
Plazo del Contrato: 01 de febrero de
, 2021 al 31 de
| Monto total del contrato: Q.242,000.00 diciembre de 2021.
Periodo del Informe: 01 al 30 de abril de
| Honorarios mensuales: Q.22,000.00 2021.
Unidad administrativa
donde presta los | Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral
servicios: |

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a) | Atender las actualizaciones judiciales dentro de los Juicios Ordinarios Laborales que le sean
: marginados por la Asesora Legal, elaborando el proyecto de memorial respectivo cumpliendo con el
plazo fifado en las leyes de la materia o por Juez competente;

b) | Realizar los memoriales correspondientes, relacionados a la evacuacion de audiencias conferidas por
la Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad derivado de las Acciones Constitucionales
de Amparo que le sean marginadas por la Asesora Laboral;

| c) Elaborar informes mediante memorial a solicitud de juez competente y someter a revision de la
‘ | Asesoria Legal Laboral.

d) Elaborar informes mediante memorial a solicitud del fiscal competente.

e) Conocer y resolver procedimientos administrativos asignados por la Asesoria Legal Laboral,
l elaborando el documento administrativo que corresponda;
[ ) Atender y participar activamente en las reuniones de asesoramiento, exponiendo argumentos, opinién
[ y criterio juridico.

g) Atender las citaciones emanadas por la Inspeccién General de Trabajo del Ministerio de Trabajo,
derivado de las adjudicaciones generadas por las denuncias presentadas, debiendo defender los
intereses ministeriales.

h) En ausencia de la Asesora Legal debera apoyar, asistir y auxiliar con la distribucion de expedientes,
responsabilizandose de la procuracion y diligenciamiento de cada expediente.

i) Elaborar documentos oficiales como oficios, providencias, resoluciones y acuerdos ministeriales,
dentro de los expedientes administrativos que le sean asignados por la Asesoria Legal Laboral.

5 Procurar ante cualquier instancia estatal las diligencias que le sean asignadas por la Asesora Legal
Laboral.

k) En el Caso la Asesora Legal Laboral se encuentre atendiendo diligencias judiciales o administrativas,
debera atender diligentemente cualquier requerimiento planteado ante la Asesoria Legal Laboral,

| debiendo resolver cualguier circunstancia presentada

) Conocer, analizar y resolver expedientes administrativos conformados para el pago de Sentencias
Judiciales, renglén 913, proponiendo a la Asesora Legal Laboral el proyecto de resolucion;

' m) | Evacuar audiencias presenciales, por escrito ante la inspeccion General de Trabajo del Ministerio de

Trabajo y Prevision Social, juzgados de Primera Instancia de Trabajo, y Prevision Social, ante Sala de
Apelaciones, Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio, y Corte de
Constitucionalidad.
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"n). | Cualquier otra actividad que le sea asignada por la Asesora Legal Laboral inherentes a los servicios a
| contratar.
No.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Vista ante la Sala de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social:
> Juicio Ordinario Laboral numero 1173-2016-06368. Recurso 1. Oficial 2°. Ref. Haday Estuardo
. Ambrocio Pefia/PROVIAL. vista de apelacién de sentencia.
» Diligencias de Reinstalacién nimero 01173-2020-04105. Recurso 1. Of. 4°. Dentro del conflicto
colectivo No. 01173-2019-10812. MICIVI. Jaqueline Judith Garcia Lopez De Lépez. DGT.
» Juicio Ordinario Laboral Numero 01173-2017-02174. Recurso 1. Oficial 3. Virgen Regina
Morales Ordorfiez. DGAC. Vista de apelacion.
> Diligencia de Reinstalacién numero 01173-2020-04761. Recurso 1. Oficial 1. Victor Manuel
Pereira Buezo. SIT. Vista de apelacion de auto.
» Diligencia de Reinstalacion numero 01173-2020 04754. Recurso 1. Oficial 1. Raul Armando
Anleu Gonzalez. SIT. Vista de apelacion de auto.
2. Vista de amparo.
» Estado de Guatemala. Camara de Amparo y Antejuicio, Corte Suprema de Justicia. Ref.
Jhonny Wilfredo Martinez Gomez/PROVIAL. Vista de amparo. Ref. 1145-2018. expediente
897-2021 Of. 14,
3: Informe de verificacion solicitado por el Juez:
> Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-06052. oficial 1°. Ref. Cesar Augusto Pérez y Pérez.
DGC. Informe de solicitud de certificacion.
~ Incidente de Reinstalacion No. 01172-2020-04779. Dentro del conflicto colectivo No. 01173-
2019-10812. Ref. Brenda Jeanneth Arana/DGT. Informe de verificacidon de reinstalacion
» Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2015-06507. Oficial 1. Ref. Jackeline Victoria Lopez
Martinez /DGT. Informe de requerimiento de pago.
» Diligencia de Reinstalacion No. 01173-2017-06110. Dentro del conflicto colectivo No. 01173-
i 2015-8909. Ref. Diana Lorena Merida Morales/DGT. Informe de verificacion de pago.
» Incidente de Liquidacion de Costas dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-05610.
Oficial 4°. juez "A". Ref. Abner David Hernandez De La Cruz. PROVIAL. Informe de
requerimiento de pago.
. » Incidente de Liquidacion de Costas dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2013-006089.
Oficial 4°. Ref. Manuel Tum Cajtunaj. PROVIAL. Informe de requerimiento de pago.
» Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2014-02958. Juez "A". Oficial 4°. Ref. Byron Rodrigo Pérez
Diaz. Informe de requerimiento de pago
» Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-02005. Juez “B". oficial 2°. Ref. Mario Alberto Milian
Monterroso/PROVIAL. Informe de Programacion de pago.
| » Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-05703. Oficial 3°. Ref. Rosa Alba Bran de Ledn De
| Cruz/PROVIAL. Rectificacion del acta de requerimiento y verificacién de pago.
! » Incidente de qumdamon de Costas dentro del Juicio Ordinario Laberal No. 01173-2016-05792.
’ Oficial 3°. Juez "A". Ref. Ronald Adolfo Ruiz Avila/PROVIAL. Informe de requerimiento de
pago.
| » Incidente de Liguidacion de Costas dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-09817.
Oficial 1°. Juez "A". Ref. Luis Edmundo Buenafe Morales/PROVIAL. Informe de verificacion de
| requerimiento de pago.
‘ » Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2015-06506. Oficial 2°. Juez "A". Ref. Marvin Leonel
\ Morales Ortiz/DGAC. Verificacion de requerimiento de pago.
» Juicio Ordinario Laboral No. 01214-2018-01012. Oficial 3°. Juez “A". Ref. Hedy Augusto Imeri
Morataya/DGAC. Verificacion de requerimiento de pago.
~ Incidente de liquidacion de costas No. 01173-2015-06502, Oficial 5°. Ref. Mayra Patricia Lopez
Ordofiez/DGAC. Requerimiento de pago.
» Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2017-011958. Oficial 1°. Ref José Arturo Contreras
Dubon/DGAC. Informe de requerimiento de pago.
> Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2018-00654. Oficial 5°. Ref. Saul Adolfo Cano
! | Orellana/DGAC. Informe de requerimiento de pago
|
| 4, | Recurso de Rectificacion.

» Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-11281 Of 1° Ref. Aura Marina Garcia
Ramirez/FOPAVI.

» Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-12805 Of. 1° Ref: Verni Otoniel Ochoa Rivera / FSS.
Recurso de Rectificacion.
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5. | Informe de pago realizado:
' » Incidente de Reinstalacion No. 01173-2016-05819. Of. 1°. Dentro de conflicto 01173-2015-
08909. Enrique Reynoso Cruz /DGT -solicitud de reintegro-
. » Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-05573. Of. 2°. Obed Francisco Rivera Mejia
: /PROVIAL —solicitud de reintegro-
| » Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2015-00324. Recurso 3. Of. 3°. Edgar Leonel Chacach
| Apen/PROVIAL —solicitud de reintegro-
| 6. Evacuacion 48 horas amparo.
> Amparo No. 1045-2020 Of. 2. Estado de Guatemala por medio de la Procuraduria General
. de la Nacién Contra Sala Tercera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social
i Ana Reveca de Leon Archila. DGT.
- » Juicio Ordinario Laboral Nimero 1173-2019-05122. OF. 1°, Recurso 1°. Audiencia 48 horas.
' Ref. Sandra Guisella Asencio Olivet /DGT.
7 Vista ante la Corte de Constitucionalidad.

» EXPEDIENTE: 795-2021 Of. 10. REFERENCIA: Amparo No. 01021-2019-00115. Estado de
Guatemala por medio de la Procuraduria General de la Nacién Contra Sala Segunda de la
Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social. Ref. Sindicato de Trabajadores de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, de Infraestructura vy Vivienda. -
SITRACIV-. Vista de Apelacidn de amparo.

» Expediente: 1596-2021. Of. 2°. Referencia: Amparo 1020-2018-92. Estado de Guatemala
por medio de la Procuraduria General de la Nacion Contra Sala Primera de la Corte de
Apelaciones de Trabajo y Prevision Social. Ana Lucia Quiionez Pérez. DGAC. Apelacion de |
sentencia. 1

' 8. | Audiencia de 48 horas apelacion.
5 » Ordinario de Reinstalacion Numero 01173-2012-01607 Of. 3o. Ref. Joel Arriaza Rios/SIT.
Audiencia de 48 Horas. reconsideracion de apremio.
> Incidente de Reinstalacion No. 1173-2020-04105. Oficial 4°. Recurso 1. conflicto colectivo
numero 01173-2019-10812. Ref. Jaqueline Judith Garcia Lopez de Lépez/DGT.
9, Audiencia por 2 dias.
| » Incidente de Liquidacion de Costas Judiciales dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
2017-00286 OF. 2°. Ref. Rogelic Romeo Aguilén Sandoval/FSS. Previo de evacuacion de
audiencia por 2 dias.

» Juicio ordinario Laboral No. 01173-2019-10812 OF. 2°. Recurso 2. Ref. Mayra Graciela Herrera
Barrios; Fredy Omar Sosa Mendez, y Sergio Rodolfo Sandoval. SITRADGT. Audiencia por 2
dias. recurso de aclaracion.

10. | Apelacion de sentencias.
> Juicio Ordinario Laboral Numero 01173-2020-02854. Of. 3°. Juez "A" Marlon René Martinez
. Salazar. PROVIAL. Apelacion de sentencia.
| » Juicio Ordinario Laboral Numero 01173-2020-05048. Of. 1°. Juez "A". Veldy Anacaren Corado
Vasquez. DGAC. apelacion de sentencia.

» Juicio Ordinario Laboral Numero 01173-2020-02864. Of. IV Juez “A". Ana Lucia Donis
Monterroso. PROVIAL. Apelacion de sentencia.

» Juicio Ordinario Laboral Nimero 01215-2018-00128. Juez "A” y Of. 2°. Miriam Ivonne Rivera
Veéliz/FSS. Apelacion de sentencia.

» Juicio Ordinario Laboral No. 17003-2019-00368. Of1°. Ref. César Augusto Davila
Castellanos/DGAC. Sefalar lugar para recibir notificaciones, dentro de la apelacion de
sentencia.

+» Juicio Ordinario Laboral Numero 01173-2019-1596. Of. 3°. Juez “A" Juan Francisco Godinez
Cuevas. DGAC. Apelacion de sentencia.

11 | Apelacién de auto de reinstalacién

» Diligencias de Reinstalacion Nimero 01173-2020-04782. dentro del conflicto colectivo numero
01173-2019-10812. Juez “A". Secretaria. José Lino Valenzuela Lépez. DGT.

» Diligencias de Reinstalacion Numero 01173-2020-09078. dentro del conflicto colectivo numero
01173-2019-10812. Juez “B". Secretaria Mario Roberto Monterroso Peralta. DGT.

» Incidente de Liquidacion de Costas dentro del Juicio Ordinario Laboral numero 01173-2016-

\ 09995. Of, 4°. Juez "B" Marcos Elel Morales. PROVIAL.
i
12 | Apelacion de Amparo.

» Amparo No. 2409-2017 Of.9. Estado de Guatemala por medio de |la Procuraduria General de
la Nacion Contra Sala Tercera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social. Ref,
Carlos Enrique Roldan Sandoval / DGT. Apelacién de auto de Suspension.
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» Amparo No. 1529-2018 Of.9. Estado de Guatemala por medio de la Procuraduria General de
la Nacion Contra Sala Primera de |a Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social. Ref,
JAIME CONSTANTINO RABANALES FERNANDEZ/ PROVIAL. Apelacion de auto de
Suspension.

» Amparo No. 335-2019-Of.16. Estado de Guatemala por medio de la Procuraduria General de
la Nacion Contra Sala Primera de |a Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social. Ref,
José Adolfo Santizo Lépez /| PROVIAL. Apelacion de auto de Suspension.

» Amparo No. 2208-2017-0f.16. Estado de Guatemala por medio de la Procuraduria General
de la Nacion Contra Sala Tercera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Saocial.
Ref. LUIS FERNANDO MAZARIEGOS RAMIREZ / PROVIAL. Apelacion de auto de
Suspension.

» Amparo No. 1945-2018 Of.9. Estado de Guatemala por medio de la Procuraduria General de
la Nacién Contra Sala Tercera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social. Ref,
Nilda Aleyda Chavez Fuentes / UDEVIPO. Apelacion de auto de Suspension.

» Amparo No. 218-2018 Of. 10. Estado de Guatemala por medio de la Procuraduria General
de la Nacion Contra Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social.
Ref. Jarel Yanmiris Portillo Lam / DGAC. Apelacion de auto de Suspensidn.

de servicios/profesionales y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) z“‘, <
Licda. JENN R ROXANA HERRERA HERNANDEZ
: e ///r_\-\)

(f)
Vo. Bo.

Licda. Sandra Caro Leiva Morales
Coordinaderd de |a Unidad de
Recursos Humanas
Ministario de Comun\pgcmnas,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | ‘ i 1
| Contratista: ‘ KIMBERLY MARLENY PEREZ RUANO | CUI: 3011025620101 N
| |
NIT del

 Numero de Contrato: _‘_ 163-2021-029-DSRH Contratista: | 10883578-2 \
! Servicios (Técnicos o | ?
| Profesionales): | Tecnicos N
'Monto total del Plazo del | g 01 de Febrero al
 Contrato: Q.25,000.00 (Contrato: | 30 de Junio 2021 |
! Periodo del | Del 01 de Abril al 30 |
' Honorarios Mensuales: | Q.5,000.00 Informe: de Abril 2021 1
'Unidad Administrativa

donde presta los . |
 servicios: | OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP) |
‘No.| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 Apoyo en la recepcién de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

|5 Brindar apoyo en la identificacién de bienes con el numero de inventario fijo o fungible

‘6 | Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

| 7 Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

oo

Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes

| | (e
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Traslade equipo de computo hacia bodega
E Busque y traslade mobiliario

Depure equipo de computo de las diferentes unidades

Levante inventario en unidades de la Direccion Superior

Actualice tarjetas de responsabilidad

;mm-&-ww»—-z.

—

| Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior

!{
i

me-qu\

Kimberly Marleny Pérez Ruano ~
El presente informe responde a lo estipulado en el con administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, s& encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedap‘ al/trémjie’d pago respectivo.
[ 7

(f)

amlte Pres :
Wni;rtverlo de Comunlcactones

Infragstructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo 2406 32761
del Contratista: Luz Maria Cifuentes Herrera CUl: 0101
Nimero de NIT del
Contrats: 164-2021-029-DSRH Bontratichn: 7919670
Servicios
(Técnicos o - -
Profesionales): Servicios Técnicos
Del 01 de
Monto total del Plazo del febrero al 30
Contrato: .50,000.00 Contrato: de junio de
2021
. Periodo del |Del 01 al 30
Hon?rarlos Gl Q.10,000.00 Informe: de abril de
mes:
2021
Unidad
Administrativa . 2o a - . . .
donde presta los Despacho Viceministerial-Administrativo y Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar colaboracién en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del Despacho Viceministerial-Administrativo y
Financiero.

2 Brindar y apoyar en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial-Administrativo y Financiero.

3 Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial-
Administrativo y Financiero. J
4 Apoyar en la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracién del Despacho Viceministerial-Administrativo y Financiero.

5 Llevar el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho
Viceministerial-Administrativo y Financiero.

6 Elaborar informes, presentaciones, de las actividades propias de este
Despacho Viceministerial-Administrativo y Financiero.

7 | Otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME

| Brindé colaboracién en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del Despacho Viceministerial Administrativo y
Financiero.

2 Brindé apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial-Administrativo y Financiero

3 | Apoyé en el procedimiento apropiado para el andlisis, trdmite y seguimiento de
los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial
Administrativo y Financiero.

4 Apoyé en la gestidon oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho Viceministerial-Administrativo y Financiero.

5 Llevé el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero.

6 Elaboré informes, presentaciones, de las actividades propias de este Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero.

(f) %M

s
Luz ﬁ/lana Cifuentes Herrera

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respecji

(f)

Vo.Bo. /4
Sergio R. Gonzalez Rodriguez

Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Comunicacianes,
Infraestructura v Viviend



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
‘ILContratista: Andrea José Mancilla Santizo Cul: 2995 89730 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 165-2021-029-DSRH Contratista: 1024000-16
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 1 de febrero al 30
Contrato: Q.45,000.00 Contrato: de junio 2021 |
Periodo del 01 al 30 de abrilde |
Honorarios Mensuales: Q9,000.00 Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.
3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.
4 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracién del
Vicedespacho
5 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro
6 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracién del
Vicedespacho
7 | Apoyar en el control y actualizacién de archivos
8 | Apoyar en el control de las llamadas telefdnicas correspondientes a este Vicedespacho
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Ingresary trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que
sean requeridas a este Vicedespacho de Infraestructura _
Traslado diario de correspondencia apara revisién de los asesores del Despacho de Infraestructura
Se apoy6 en reuniones a los Asesores del Vicedespacho tales como:
1. Banco Mundial
4 | Coordinar informacion solicitada por los Sefiores Diputados del Congreso de la Reptiblica y
trasladarla.
6 | Solicitary trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacién que asi lo hayan requerido.
Atender llamadas telefdnicas.
Archivar y escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un futuro.




(f)

antr(gﬁsta

Andrea José Mancilla Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Marco Antonio (d¢nejo del Valle
Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del |

_Contratista: ! Caciano Haroldo Sénchez Letrén CuL: 2193149500101
. | NIT del ‘
,LNt}mero de Contrato: | 144-2021-02%9-DSRH Contratista: 448482-7
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
'Monto total del . Plazo del Del 01-02-2021
rConirato: Q 100.000.00 Contrato: al 30-06-2021
, Periodo del Del 01 al 12-
Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 | Infforme: 04-2021
Unidad Administrativa
; donde presta los
| servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA
‘No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar dl Viceministro en la implementacién de estrategias que permitan una adecuada
planificacion, direccién, control y supervisidon de todas las actividades administrativas de las
Unidades Ejecutoras a su cargo.
2 Participacion en la elaboracion y ejecucion del Plan Operativo, Presupuesto y Planes de
| Contingencia necesarios para optimizar los procesos gue se llevan a cabo de las Unidades
1 Ejecutoras a su cargo.
3 Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de frabajo
[ especializado, segun indicacion del Despacho Viceministerial,
4 Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas memoriales requeridas por el
Despacho Viceministerial.
| 5 Apoyar en el cumplimiento y verificar el cumplimiento de la implementacion de
' instrucciones giradas por el Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su Cargo.
) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
1 debera desarrollar todas aquellas otfras actividades que se deriven de la presente
confratacion.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL O1 AL 12 DE ABRIL 2021
1 Consulta de todos y cada uno de los eventos subidos a Guatecompras por las Unidades
Ejecutoras de Direcciéon General de Caminos, COVIAL, FSS y UCEE, para determinar su
estatus actualizado.
| 2 Revision de Contratos 029 de las distintas Unidades Ejecutoras DGC, COVIAL y FSS
| 3 Verificacion de Registro de Firmas del Viceministro ante Organismos Internacionales.
4 Reunion con el Ingeniero Marco Antonio Cornejo del Valle, Viceministro de Infraestructura
del CIV, con el objetivo de darle seguimiento a la agenda de la reunién anterior y conocer
I las situaciones nuevas sobre situaciones legales, técnicas y administrativas-financieras.
| & Consulta a traves del Sistema Guatecompras del préstamo BID 4746/QC-GU en relacién al
' | cumplimiento de las condiciones del préstamo para cada uno de los proyectos cargados
o este presta de 150,000.00 millones de ddlares.
) Definicion presupuestaria por un monto de Q70 millones ante la DGC
7 Seguimiento a los resultados de la auditoria especial realizada por la Contraloria General
| de Cuentas al evento de reparaciéon de la pista al aeropuerto de la ciudad, el cual por
incumplimiento de requisitos fundamentales fue rectificado por la Junta de Licitacion de
. ofertas
: Reqguerimiento del informe de Medio Ambiente del Derecho de Via en la Reparacion del
{ framo carretero Escuintla — Puerto Quetzal.
9 Por nombramiento y en representacién del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, reunidn en las oficinas de la Comision Presidencial Contra la Corrupcién, para
' participar en la elaboracién de la Politica Publica de combate a la corrupcion.
10 Revision de los expedientes (Solicitud de Contratacidn, Autorizacion de Contratacion, que
estén complidos todos los requisitos para la contratacion por el renglén 029, elaboracion de
Conftraio y aprobacion del contrato mediante el Acuerdo Ministerio correspondientes)




Seguimiento a los avances fisicos y financieros de aquellos programas y proyectos

financiados con cooperacién externa reembolsable y no reembolsable; asi como
seguimientos a las recomendaciones emanadas de la Direccion de Crédito Publico del
Ministerio de Finanzas Publicas, correspondientes a la Direccién General de Caminos.

12,

Seguimiento a las acciones enmarcadas en Cddigo de Etica del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, aprobado mediante Acuerdo Ministerial numero
198-2021 de fecha 08 de febrero de 2021, principalmente en lo relacionado a los

nombramientos del representante titular y suplente ante el Comité de Etica, de conformidad
a los establecido en el Articulo 10 del Acuerdo citado.

18.

En cumplimiento a los Articulos 63 y 68 del Decreto del Congreso de la Republica No. 25-
2018, con vigencia del tercer cuatrimestre del afio 2021, se remiten a donde corresponde la
informacion relacionada con los Planes de Ejecucién Anual de Préstamos Externos y de los
avances globales, en cumplimiento de metas, productos y adquisiciones, con el proposito
de verificar que se esté cumpliendo con lo planificado.

14.

Como seguimiento a los distintos proyectos o eventos de cotizacion, licitacion, Convenios y
Tratados Internacionales subidos al sistema guatecompras, en cuanto a sus etapas de los
proyectos subidos al sistema y el contenido, redaccién y conceptos legales aplicados;
teniendo por el momento en la etapa de verificacién el evento registrado bajo el Nimero de

Operacion Guatecompras| -NOG- 13401661 y RESOLUCION No.: DGC-89-2021 de fecha
01 de marzo de 2021

15.

Expediente relacionado con la solicitud del derecho de via de la estacion 40+370 a la
estacion 40+370 a la estacion 40+400, de la Ruta de Palin-Escuintla, para habilitar los
accesos al Proyecto: “Mejoramiento Carretera, Tramo: RD-Esc-01 Palin, Escuintla,

Escuintla-Santa Maria de Jesus, Sacatepéquez’ en cuanto a algunos aspectos no
observados.

(f)

Y

a

Lic.

N

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)/( \

Vo."Bo. Carlos Enrifjue Arqendériz Negreros

Carlos Exriquq Armendariz Negreros
Vireministro de Dlsarrolio Lrbano y Yivienaa,

Minigtano de Comunicaciones,
Infraestructura’y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del _
Contratista: José Armando Cuzal CuUl: 1632 96375 0901

NIT del

Numero de Contrato: | 167A-2021-029-DSRH Contratista: 11893397

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de febrero al 30
Contrato: Q. 15,000.00 Contrato: de abril 2021

Periodo del 01 de abril al 30 de

Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: abril 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

2
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar el traslado de la autoridad cuando solicitado.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

Informar constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

Apovyar en las actividades de la seccion de vehiculos asignados para los traslados.

Analizar las rutas posibles y elegir la mds eficiente en tiempo y combustible.

(N[O | U B W N

Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2021

Realice el traslado de la autoridad cuando se solicito.

Desarrollé la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumpli con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Aplique en todo momento las medidas de seguridad vial

Informe constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

Apoyé en las actividades de la seccién de vehiculos asignados para los traslados.

Analice las rutas posibles y elegi la mas eficiente en tiempo y combustible.

Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

=

Ylosé Armando Cuzal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

Aleiandro Yo¢ keinandez

gado de Sarvicios Generales ad.
mieTerTo-de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo. Bo: ‘ dro Yoc Herndndez




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del | . 1'

Contratista: Vilma Marcela Choc Gualim CUI: 3415523211419 J
NIT del

Numero de Contrato: | 168A-2021-029-DSRH Contratista: 108940853

Servicios (Técnicos o

Profesionales): | Servicios Técnicos .
Plazo del 01 de febrero al |

Monto total del Contrato: 30 de abril del

Contrato: Q,13,500.00 2021
Periodo del Del 01al 30 de
Informe: abril del afio

Honorario del mes: Q.4,500.00 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos ‘

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ,

e Apoyar en gestiones de limpieza |
» Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

* Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe. ’

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

e Apoye con que cada seccion o departamento que fue asignado permaneciera Iimpioﬁ
diariamente |
= Apoye en ciertas actividades por mi jefe. : B

|

Vilm& Marcela Chéc Gualim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

fetandro Yoc Hernandez
Encargado de Servicios Generales ..
Ministerio de Comunicaciones,
tafrae. -uctura y Vivienca




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[Nombre completo |

Administrativa
donde presta los

del Contratista: Lesli Angelica Alvarez Cano CUl: 2399 83947 0101

Nlmero de NIT del

Contrato: 169-2021-029-DSRH Contratista: | 9550 062-6

Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 16 de febrero de 2021 al 30
Contrato: Q.35,714.29 Contrato: |de junio de 2021
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 3,714.29 | Informe: 16 al 28 de febrero de 2021
Unidad

servicios: Direccidn de Asuntos Juridicos

—
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
o Colaboracién en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria
Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite;

2 Colaboracién en la redaccion de dictdmenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los
diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria Juridica, para visto bueno del
asesor juridico; .

3 Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;

4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el
Coordinador o por el asesor juridico;

5 Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos que
sean asignados a la Coordinacion Juridica o por los asesares juridicos;

6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracion y asistencia juridica, legal o administrativa que sea requerida
dentro de la Unidad, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que corresponda;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se realizd procuracion de expedientes judiciales en los diferentes juzgados de lo contencioso
administrativos, civil y mercantil, amparos etc.

2 En apoyo al Asesor Juridico se realizé consulta y busqueda de Jurisprudencia de sentencias de la Corte
de Constitucionalidad relacionadas al principio del interés social prevalece sobre el particular, para

respaldar memorial de evacuacion de audiencia.




En apoyo al Asesor Juridico, se investigd sobre las funciones de la Unidad de Construccion de Edificios
del Estado -UCEE- asi como sobre las normas legales que rigen a la misma.

En Apoyo Al Asesor Juridico se realizé proyecto de memorial de evacuacién de vista sefialada para el
dia 27 de febrero de 2021 a las 17 horas Expediente 972-2021 Of. 82. Ref. 1190-2020-138

En apoyo al Asesor Juridico, se realizd transcripcion de sentencia de recurso de revision de un laudo
arbitral, para respaldar memorial de evacuacion de audiencia.

En apoyo al Asesor Juridico, se realizé investigacion doctrinaria sobre titulos ejecutivos provenientes

de autoridad jurisdiccional, requisitos sustanciales y formales de los mismos para respaldar memorial
de evacuacion de audiencia.

En apoyo al Asesor Juridico, se redactaron los antecedentes del expediente para el evento de Cotizacion
05-DS-2020, para el Arrendamiento de diecisiete (17) Equipos de Fotocopiadoras Multifuncionales para el
uso en las instalaciones de la Direccidn Superior del Ministerio Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
| para emision de la opinidn juridica correspondiente.

‘ En apoyo al Asesor Juridico, se redactaron los antecedentes del expediente sobre el Convenio
Administrat’im No. 002-2021, suscrito con la entidad MAYANIQUEL, SOCIEDAD ANONIMA, para la
| reparfah'@n{de d |ﬁos del puente Cahaboncito, para emisién de la opinidn juridica correspondiente.

N )
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

=

Lic. José Ricardo Hemmerling Peliez
o Director de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Adolfo Daniel Ortiz Lopez

CUl:

2604612960101

Nidmero de Contrato:

167-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

1237070-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del

Plazo del Contrato: |Del 1-02-2021 al

Contrato: Q $0,000.00 30-6-2021
Periodo del Informe: | Del 1-4-2021 al
Honorarios Mensuales: | Q 7,200.00 12-4-2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | A bajo la poyar en la resolucion de los asuntos técnicos bajo Ia jurisdiccién del despacho
Viceministerial.

2. | Analizar informes de naturaleza técnica que competen al Despacho Viceministerial.

3. | Dar seguimiento a temas Técnicos de los proyectos de las unidades ejecutoras a cargo del Despacho
Viceministerial.

4. | Dar seguimiento a los procesos de las emergencias que se presentan durante el invierno

5. | Implementar nuevos procesos que ayuden al desarrollo de la ejecucion de los proyectos en lo que
respecta a la implementacion de nuevas tecnologias.

6. | Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 12 DE ABRIL 2021

1. | Serealizd el acompafiamiento al viceministro con las diferentes citaciones con los diputados.

2. | Se dio seguimiento a los requerimientos solicitados a las siguientes instituciones Covial, Caminos y
Fondo Social de Solidaridad.

3. | Se revisd requerimientos por parte de Diputados, alcaldes, Comunidades, para posteriormente
trasladarlas a las Unidades Ejecutoras Covial, Direccion General de Caminos y Fondo Social de
Solidaridad.




Se conformaron expedientes en lo que respecta a las solicitudes planteadas por los diputados.

5
Se realizo reunién de trabajos con personeros de Cementos Progreso en lo que respecta al trabajo
que se viene realizando en lo que respecta a la revisién del Libro Azul.

6 | Se realizaron presentaciones en lo que respecta a los trabajos de reposicién de carpeta de la CA-09-
NORTE y de la CA-02-OCCIDENTE.

Ingeniero Adolfo Daniel Ortiz Lépez
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

P s f
(f) N \,

Arquitecto Carlos Enriqu ArmMNegreros

Carlos Enrique frmendariz Negreros

Viceministro de Defarrallo '\:-rngnoy':-a-.=wenda.

Ministeric delComunicaciones,
infraestrucglra y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i .
Contratista; Evelyn Daniela Vanegas Salguero | CUL: 2058 10306 1501
. . NIT del
Nuamero de Contrato: 168-2021-029-DSRH Contratista: 67117112
Servicios (Técnicos o o
Profesionales): Tepnieos
Monto total del Plazo del Del 01/02/2021 al
Contrato: Q.35,000.00 Contrato: 30/06/2021
; . Periodo del Del 01/04/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.1,166.67 Informe: 05/04/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la recepcién de llamadas relacionadas a la Unidad de Auditoria Interna de la
L Direccién Superior.
2 Llevar agenda de las actividades de la Unidad de Auditoria Interna de la Direccion Superior.
3 Asistir al Director en actividades inherentes a la Unidad de Auditoria Interna.
4 Manejo de correspondencia y elaboracion de oficios.
Dar seguimiento a la correspondencia recibida y enviada a las Unidades Ejecutoras del
. Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y su archivo como corresponde.
6 Otras actividades que se deriven de la contratacion.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la recepcion de llamadas relacionadas a la Unidad de Auditoria Interna de la
1 Direccién Superior.
Se llevd la agenda de las actividades de la Unidad de Auditoria Interna de la Direccion
2 Superior.
3 Se asistié al Director en actividades inherentes a la Unidad de Auditoria Interna.
4 Se manejo toda la correspondencia y elabore oficios.
Se dio seguimiento a la correspondencia recibida y enviada a las Unidades Ejecutoras del
B Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y su archivo como corresponde.
6 Se atendid lo solicitado por el Director.
{ / - ~
—_—] P W i o o

Evelyn Daniela Va/n?’g'a's Salguero




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

®

U —e——— /'
0>B0. [Nombre; cargo y sello

Lic, Eddie Vinicio Pancieno Palencis
Director

Usidad de Auditorts Interna-Direccion Superior

Hialstria ds Comunicaciones Infranstrueters y Fiviende



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Lesli Angelica Alvarez Cano CUl: 2399 83947 0101
Numero de NIT del
Contrato: 169-2021-029-DSRH Contratista: | 9550 062-6
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 16 de febrero de 2021 al 30
Contrato: Q.35,714.29 Contrato: |de junio de 2021
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 8,000.0 Informe: 01 al 31 de marzo de 2021
Unidad
Administrativa
donde presta los
Lser‘\.ricicos: Direccién de Asuntos Juridicos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria

Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite;

2 Colaboracion en la redaccion de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los
diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria Juridica, para visto bueno del |
asesor juridico; ' '

| 3 Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;

4 Colaboracién para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el
Coordinador o por el asesor juridico;

5 | Apoyo al asesor juridico, para la revisién de asuntos gramaticales y normativos en los documentos que
sean asignados a la Coordinacidn Juridica o por los asesores juridicos;

6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracion y asistencia juridica, legal o administrativa que sea requerida
dentro de la Unidad, para la evacuacién de los expedientes o asuntos que corresponda;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que deberad desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se colabor¢ en el estudio de los diferentes expedientes que se reciben en la Asesoria Juridica para
brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicitd;

2 Se realizo procuracién de expedientes judiciales en los diferentes juzgados de lo contencioso |
administrativos, civil y mercantil, amparos etc. [

3 En apoyo al Asesor Juridico se realizé busqueda sobre fundamentos legales en la legislacion ,
guatemalteca sobre la naturaleza juridica del fideicomiso y los procedimientos utilizados en caso de |

| incumplimiento, para respaldar memorial de evacuacion de audiencia. ‘




4

[ En apoyo al Asesor Juridico se redactaron los antecedentes relacionados al expediente de Diligencias
de adscripcion a favor del Ministerio de Educacion de una fraccién de terreno de 945.77 metros
cuadrados, de la finca ristica inscrita en el Segundo Registro de la Propiedad bajo el numero 8796,
folio 194 del libro 26 de Bienes de la Nacion, propiedad de la Nacidn, para emision de la opinion
juridica correspondiente.

Con instruccion del Director, se realizo el Oficio No. AJ-81-2021 JRHP/la dirigido a la Unidad Ejecutora
de Conservacion Vial, relacionada al Juicio Sumario No. 01163-2017-01147, tramitado ante el Juzgado
Décimo Tercero de Primera Instancia del Ramo Civil del Departamento de Guatemala, promovido por
la empresa mercantil CONSTRUCTORA INCOL, en contra de este Ministerio, a efecto se remita a esta
Direccidn de Asuntos Juridicos, la documentacion solicitada por la judicatura a cargo.

Con instruccion del Director Juridico, se realizé proyecto de memorial mediante el cual se remitio al
Juzgado Décimo Tercero de Primera Instancia del Ramo Civil del Departamento de Guatemala,
documentacién requerida por el mismo, dentro del Juicio Sumario No. 01163-2017-01147, en calidad
de medios de prueba en poder del adversario.

Con instrucciones del Director Juridico se realizd proyecto de Opinion Juridica en relacién al Convenio
Marco de Cooperacion Interinstitucional a Titulo Gratuito para el Uso de Maquinaria y Equipo a
suscribirse entre el Fondo de Desarrollo Social -FODES-, adscrito al Ministerio de Desarrollo y la
Direccion General de Caminos, adscrita al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Con instruccién del Director Juridico, se realizd proyecto de memorial de evacuacion de audiencia de
apertura de prueba dentro del Proceso Contencioso Administrativo nimero 01145-2019-00343 a
cargo del Oficial 1° tramitado ante la Sala Quinta del Tribunal de lo-Contencioso Administrativo.

En apoyo al Asesor Juridico se realizé el OFICIO No. AJ-103-2021 JRHP/ilas/laac, dirigido a la Direccion
General de Aerondutica Civil -DGAC-, relacionada a la demanda contencioso administrativo No. 01190-
2021-00028, tramitado ante la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, promovido
por la entidad MOVECO, SOCIEDAD ANONIMA, a efecto se remita a esta Direccion de Asuntos
gg_rfdicos, la documentacion solicitada por la judicatura correspondiente.

(f)

\.. Lesli Angeli lbfi C\—/
\__’l'ﬁ(ﬁge ica Alvarez Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Vo.Bo.
— J‘”‘_\-_\‘A
{ / v 4
\ ) o p - - ’/::S"?C'/:

/J . ’ 3 T i
Lic. José Ricardo Hemmerling Pelaez
Director de Astntos Jur:’d_icos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo ’ ;
del Contratista: Lesli Angelica Alvarez Cano Cul: 2399 83947 0101
Ndamero de NIT del
Contrato: 169-2021-029-DSRH Contratista: | 9550 062-6
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del ' Plazo del 16 de febrero de 2021 al 30
Contrato: Q.35,714.29 Contrato: | de junio de 2021
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 8,000.0 Informe: 01 al 30 de abril de 2021
Unidad '
Administrativa
donde presta los
Jiervicios: Direccion de Asuntos Juridicos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaboracién en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria
Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite; |
| 2 Colaboracién en la redaccién de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los |
diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria Juridica, para visto bueno del .
asesor juridico;
3 Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;
4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el
Coordinador o por el asesor juridico;
5 Apoyo al asesor juridico, para la revisién de asuntos gramaticales y normativos en los documentos que
sean asignados a la Coordinacion Juridica o por los asesores juridicos;
6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;
7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracién y asistencia juridica, legal o administrativa que sea requerida
dentro de la Unidad, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que corresponda;
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas
| aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.
|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se realizé procuracién de expedientes judiciales en los diferentes juzgados de lo contencioso
administrativos, civil y mercantil, amparos etc.
2

J la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. ’

En apoyo al Asesor Juridico se realizd scanner de antecedentes del expediente administrativo del
Evento de Licitacion numero DGAC-EL-011-2019, denominado “CAMION
MOTOBOMBAAEROPORTUARIO” en virtud que la entidad MOVECO, SOCIEDAD ANONIMA planted
demanda contencioso administrativo identificada con el nimero 01190-2021-00028 tramitada ante

- |




En apoyo al Asesor Juridico se realizo proyecto de memorial dirigido ante la Sala Sexta del Tribunal
de lo Contencioso Administrativo a efecto de remitir los antecedentes del expediente administrativo

| del Evento de Licitacion numero DGAC-EL-011-2019, denominado “CAMION

MOTOBOMBAAEROPORTUARIO” en virtud del proceso contencioso administrativo No. 01190-2021-
00028 -

En apoyo al Asesor Juridico se realizé proyecto de memorial de apertura a prueba dentro del proceso
sumario mercantil de cobro de trabajos ejecutados No. 01043-2019-00693 dirigido ante el Juzgado
Noveno de Primera Instancia del Ramo Civil.

En apoyo al Asesor Juridico se realizo proyecto de memorial de evacuacién de audiencia por 24 horas
dentro del proceso sumario mercantil de cobro de trabajos ejecutados No. 01048-2019-01182
promovido por la empresa mercantil CONSTRUCTORA INCOL dlngldo ante el Juzgado Séptimo de
Primera Instancia del Ramo Civil.

En apoyo al Asesor Juridico, se realizé redaccion del proceso presupuestario para sustentar memorial
de amparo en Gnica instancia, Expediente 3862-2020 Ref. 1002-2017-491.

En apoyo al Asesor Juridico, se realizé blsqueda y transcripcion de articulos en la Ley Orgéanica del
Presupuesto, Decreto 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala en relacion al fideicomiso
con el objeto de fundamentar memorial de evacuacion de audiencia.

En apoyo al Asesor Juridico se realizé el OFICIO DAJ-123-2021/JRHP/ilas/laac, dirigido al Fondo para

| la Vivienda -FOPAVI-, relacionado a la Accién Constitucional de- Amparo No. 01161-2020-00260,

promovido por el Procurador de los Derechos Humanos en contra del Fondo para la Vivienda,
tramitada ante el Juzgado Décimo Primero de Primera Instancia del Ramo Civil del Departamento de
Guatemala, constituido en Tribunal Extraordinario de Amparo.

En apoyo al Asesor Juridico, se realizd busqueda de jurisprudencia en relacion a la prescripcion
extintiva con el objeto de fundamentar memorial de evacuacién de audiencia.

10

En apoyo al Asesor Juridico, se realizd Oficio No. 127-2021/JRHP/ilas/laac dirigido a la Coordinadora
de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, a efecto sean remitida copia certificada del expediente
administrativo 007-2020-JUR-CGS relacionado con el contrato nimero 642-97-DGC de fecha 11 de
septiembre de 1997, en virtud de la accién de Amparo No. 277-2021 interpuesta por la
CONSTRUCTO?J\MARHNOS SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE

N |Angeli&\g Alvarez\Ga-he/

\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se’ encuentra recibido de
conformidad, por lo que. se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

Vo.Bo. ‘ /
< ‘—"——/;/ é’r
~h LA

LiC José Ricardo Hemmerling Pe| /
Director de Asuntos JurldlCOS
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre CUul 1821555010101

completo del Marila Abril Rodriguez de Méndez
contratista:

Numero de NIT del 705502-1
Contrato: 170-2021-029-DSRH Contratista:

|

Servicios
(Técnicos o PROFESIONALES
Profesionales):

Monto total Plazo del 16-02-2021 al .
del Contrato: Q53,571.43 contrato: 30-06-2021 '

Honorarios Periodo del 01-04-2021 al
Mensuales: Q12,000.00 Informe: 30-04-2021 |

Unidad
Administrativa | UNIDAD DE RECURSOS

donde presta HUMANOS, DIRECCION SUPERIOR

los servicios: |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en los procesos en materia de gestion de personal.

Apoyo en la administracién de vacaciones en todos los renglones.

Asesorar en la gestién del Impuesto Sobre la Renta a personal en relacion de dependencia.

.&WNH

Asesorar en la elaboracién e implementacion de herramientas necesarias para la administracién de la
asistencia y puntualidad del personal mensualmente.

=

Asesora en la conformacién de expedientes para el pago de prestaciones laborales.

[=2]

Apovyar en la generacién de reportes, solicitado por la coordinacién.

Y otras que le solicite el jefe de la Unidad de Recursos Humanos.

No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord en los procesos en materia de gestién de personal relacionadas a las actividades rutinarias
y/o recurrentes de la Unidad de Recursos Humanos.

Se brindo apoyo en la administracién de vacaciones de los servidores piblicos, en el marco de lo que
establece el articulo 56 del Reglamento de la ley de Servicio Civil.

Se asesord en la conformacion de expedientes para el pago de prestaciones laborales, en el orden
que fueron recibidos tanto del Despacho Superior, como de las distintas Unidades Ejecutoras.

Se brindé apoyo en la generacién de reportes, solicitados por la coordinacion, asi como listados con
informacién especifica.

o

Se brindé apoyo en el proceso del caso de la solicitud de apertura de la Guarderia del Ministerio.

o

Se brindé apoyo en el desarrollo de documentos relacionados con la gestion de personal
presupuestado y otros renglones.

Se atendid a lo solicitado por la Coordinacién.

Marila Abpil Rodriguez de Ménﬁz
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Coordinado 2 Liida

Recursos Humgnos_ .

Ministerio de Ccmunlpgcm‘;\a !
Infraestructura ¥ Vivien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre cul 3011 65661 0101 |
completo del Edgar Francisco Javier Malina
contratista: Herndndez '
Numero de NIT del Q799226-7 |
Contrato: 172-2021-029-DSRH. Contratista: |
Servicios l‘
(Técnicos o PROFESIONALES 1
Profesionales):
Monto total del Plazo del 16-02-2021 al
Contrato: Q253,571.43 contrato: 30-06-2021.
Honorarios Periodo del 01-04-2021 al

| Mensuales: Q12,000.00 Informe: 30-04-2021.

| Unidad

| Administrativa UNIDAD DE RECURSOS HUMANGS

donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en la conformacion y revision de expedientes de embargos judiciales que se reciban
en la Unidad;
2 Asesorar en la elaboracidon de documentos juridicos administrativos como resoluciones de
rescision de coniratos proyectos de acuerdos minutas de contratos etc.:
3. Asesorar en la revision de proyectos de acuerdos de aprcbacidn y rescision de confratos todos
los renglones presupuestarios que se le requiera;
4, Asesorar en la conformacion y gestidn de expedientes para el pago de prestaciones post
mortem;
5. Y ofras que le solicite el jefe de la Unidad de Recursos Humanos;
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se apoyd en la conformacién y revision de expedientes de embargos judiciales,
correspondientes a las distintas unidades ejecutoras de todos los renglones presupuestarios.
2, | Se asesord en la elaboracién de diversos documentos juridicos administrativos, tales como
elaboracion de resclucicnes, opiniones, informes, v previos.
3. | Se asesord en la revisidn de proyectos de circular.
4. | Se asesoro en la revision de proyectos de acuerdos de aprobacidn de todos los renglones
presupuestarios.
5. | Se asesord en la revision de proyectos de acuerdos de rescision de todos los renglones
presupuestarios.
6. | Se asesord en la conformacion y gestion de expedientes para el page de presiaciones post
mortem.
7. | Se apoyo en consultas juridicas planteadas por la Coordinadora de la Unidad de Recursos
Humanos.

P

Edgcré;r:yhﬁvier Molina Herndndez
El pre e informe responde a lo estipulado en €l contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para gue procedan al frédmite de pago respectivo.

g-Comtnicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

 Nombre CUI 2461 58336 0101
' completo del | PIA KARINA ANGEL AGUILAR '
| contratista: :
| Numero de NIT del | 3390887-7
| Contrato: 171-2021-029-DSRH Contratista:
| Servicios
(Técnicos o PROFESIONALES
Profesionales):
' Monto total Plazo del 16-02-2021 al
mel Contrato: Q.53,571.43 contrato: 30-06-2021
Honorarios | Periodo del 01-04-2021 al
| Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: ! 30-04-2021
| Unidad
' Administrativa | UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
' donde presta
Llos servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Asesoria en las actividades que conlleva el proceso de induccién.

| Asesoria en las actividades que conlleva el proceso de capacitacion.

| Asesoria para la conformacién de expedientes 029 y sub-grupo 18.

Brindar asesoria en la elaboracién y/o revisién de manuales organizacionales.

Ol | WD~

' Apoyo en la elaboracién de los expedientes de las convocatorias internas y externas de personal que
realizan las unidades ejecutoras.

(=2]

Y otras que le solicite el jefe de la Unidad de Recursos Humanos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Consideraciones de Conformacién de Expedientes de Liquidaciéon y Devolucién de Descuentos
Judiciales.

. P P . e 5 .« . . . 1
Se dio asesoria en la logistica para la realizacién de la Capacitacién Sobre Lineamientos y |

Se elabord y entregé el informe sobre la Capacitacién de Lineamientos y Consideraciones de
Conformacién de Expedientes de Liquidacién y Devolucién de Descuentos Judiciales.

3.

| Se dio asesoria en la elaboracién y actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos de la
| Unidad de Recursos Humanos, especificamente los manuales de procedimientos de los

; Departamentos de Dotacién de Personal, Gestiéon de Personal y Desarrollo y Bienestar Laboral, de

acuerdo a los lineamientog planteados por USEPLAN.

Se dio asesoria en la planificaciéon de las actividades de capacitacién, especificamente para el
Departamento de Némings

i

g

Pia Karina 4t

El presente rine responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

ke

Licda, Sandra Gafotina Leiva Morales
Coordinadora de la Unidad de
Recursosjiumanss

Ministerio de €omunicaciones,

infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RE'NGLC')N 029

Unidad de Recursos Humanos

Nombre completo del
Contratista:

Alejandro Roberto Lazaro Tix

CuUl:

2663 13434 1414

Nimero de Contrato:

173-2021-029-DSRH

NIT del

Contratista:

8322936-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 16 de febrero al 30

Contrato: Q. 53,571.43 Contrato: de junio 2021
Periodo del 01 de abril al 30 de

Honorario del mes: Q.12,000.00 Informe: abril 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Coordinacidon de Administracion y Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en monitorear, responder y reenviar correos de manera constante.

2 Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN,

3 Apoyar en el registro en el libro de Inventarios fijos y fungibles.

4 Apoyar en la elaboracidn de reposte FIN1 Y FIN2 anualmente.

5 Apoyar en revisar el estado de Ingreso de los bienes adquiridos.

6 Apoyar en la revision de Manuales, Procesos y Procedimientos.

7 Apoyar en la revision de modificaciones presupuestarias INTRAL, INTRA2.

8 | Apoyar en Actividades Administrativas propias de la Unidad de Coordinacion de Administracién y
Finanzas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO 2021

1 Apoyé en revisar el estado de Ingreso de los bienes adquiridos.

2 Apoyé en el registro de bienes fijos en el SICOIN.

3 Apoyé en Actividades Administrativas propias de la Unidad de Coordinacion de Administracion y
Finanzas

4 Apoyé en la revision de modificaciones presupuestarias INTRAL, INTRAZ.

5 Apoyé en la revision de Manuales, Procesos y Procedimientos.

6 Apoyé en el registro en el libro de Inventarios fijos y fungibles.

7 Colaboré en monitorear, responder y reenviar correos de manera constante.

\
(f \’ e

" “"A’Eﬁnd?f) Roberto Lazaro Tix

El presente mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectiva.

anzas -UCAF- D raccabnSuparmr
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

| Contratista: | Yohand David Ixen Garcia CUl: 2600-68829-0101
. NIT del
Numero de Contrato: | 174-2021-029-DSRH Contratista: 9052509-4
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Técnico
Monto total del Plazo del- 16 de febrero al 31 de
Contrato: Q.57,553.57 Contrato: diciembre 2021
Periodo del |16 de febrero al 28 de
Honorarios Mensuales: 1.2.553.57 Informe: febrero de 2021.
| Unidad Administrativa
' donde presta los
| servicios: Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asistir a la Asesoria Lecal Laboral con el Archivo de expedientes de procesos ordinarios Laborales,
fisica y digitalmente.

2 Crear implementar y mantener un Archivo digital de los procesos ordinarios Laborales y demas
procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral, que reflejen el estatus del proceso.
3. Llevar un control fisico y digital de las notificaciones recepcionadas en la Asesoria Legal Laboral.
| 4. ] Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en los juzgados Laborales
5. Llevar control fisico digital de las copias de recibido.
6. Apoyar y actuar como procurador ante los juzgados Laborales o cualquier entidad que se le requiera
para entregar documentacion oficial
(7. Apoyar para asistir a la Asesaria Legal Laboral en |a redaccion de documentos oficiales.
8. | Asistiry apoyar a la Asesoria Legal Laboras con la conformacion de expedientes memoriales y
documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino.
| 8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que EL CONTRATISTA debera

| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO 2021

Se asisti¢ a la asesoria Legal Laboral con los siguientes procesos ordinarios laborales, fisica.

Expediente No. 1173-2019-00718
Expediente No. 1173-2017-13532

Accion constitucional de Amparo 416-2018
Expediente No. 1173-2016-03453
Expediente No. 1173-2019-05368

Accion constitLcional de Amparo 1487-2019
Expediente No. 1173-2019-08696

Accion constitLcional de Amparo 624-2018
ExpedienteNo. 1173-2020-03174

Accion constitucional de Amparo 375-2018
Expediente No. 1173-2017-00286

Accion constitucional de Amparo 1673-2019
Expediente NO. 1173-2019-00860

Accidn constitucional de Amparo 1359-2018
Expediente No. 2015-2018-00978

Accion constitucional de Amparo 3099-2018
Accidn constitucional de Amparo 2495-2018
Expediente No. 1173-2016-06574
Expediente No. 1173-2016-05610
Expediente No 1173-2016-11298
Expediente No 1173-2019-00865
Expediente No 1173-2016-04385
Expediente No 1173-2020-00864
Expediente No 1173-2016-09878
Expediente No 1173-2019-04285
Expediente No 1173-2016-06830
Expediente No 1173-2020-08499
Expediente No 1173 2019-05618

SN N N N N T R N T N N L N NN

Se mantuvo un archivo fisico de 28 expedientes de procesos cordinarios laborales que manejo

2 la asesoria Legal Laboral, que reflejan el estatus del proceso.
Inicie una clasificacion de los procesos ordinarios Laborales, Amparos en orden cronolégico y
3 se archivaron debidamente por numero de proceso para el facil acceso de los mismos.
Se apoyo y se actlo como procurador ante los juzgados Laborales para la entrega de los
4. siguientes documentos.
¥ 1173-2019-00718 Juan Carlos Guerra Carcamo
v 1173-2016-11521 Denuncia, Diana Lorena Merida
v" Accion constitucional de Amparo 2688-2018
v" Accion constitucional de Amparo 2752-2017
' v Accién constitucional de Amparo 3099-2018
v Accién constitucional de Amparo 416-2018
v Accion constitucional de Amparo 1497-2019
v' 1173-2020-06052 Ordinario Laboral of.1
Se apoyo y se asistio en la Asesoria Legal Laboral en la conformacion de expediente y
5. memoriales, Documentos oficiales reproduciendo las copias necesarias y luego se remitieron

a su destino.




(f)
Yohand

El presente inform# respdfide a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) =¥

Licda. JENNIFER ROXANA HERRERA HERNANDEZ

Laboral

3 )
'

Licda. 3andra Carcing ewa Moraies
Cootdinadora-de {a Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviende



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Yohand David Ixen Garcia

cul:

2600-68829-0101

‘ Numero de Contrato:

174-2021-029-DSRH

NIT del

Contratista:

9052509-4

' Servicios (Técnicos o

' Profesionales): Técnico
Plazo del
| Monto total del . 16 de febrero 2021 al
. Contrato: -
Contrato: Q.57,553.57 31 de diciembre 2021
Periodo del |1 de marzo al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q.5,500.00 Informe: marzo 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|
!
1

Asistir a la Asesoria Legal Laboral con el Archivo de expedientes de procesos ordinarios Laborales,
fisica y digitalmente.

2. | Crear implementar y mantener un Archivo digital de los procesos ordinarios Laborales y demas

procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral, que reflejen el estatus del proceso.

3. Llevar un control fisico y digital de las notificaciones recepcionadas en la Asesoria Legal Laboral.

4, Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en los juzgados Laborales

Llevar control fisico digital de las copias de recibido.

6. Apoyar y actuar como procurador ante los juzgados Laborales o cualquier entidad que se le requiera

para entregar documentacion oficial

7 Apoyar para asistir a la Asesoria Legal Laboral en la redaccién de documentos oficiales.

8. Asistir y apoyar a la Asesoria Legal Laboras con la conformacion de expedientes memoriales y

documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino.

9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que EL CONTRATISTA debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES MARZO 2021

Se asistio a la asesoria Legal Laboral con los siguientes procesos ordinarios laborales, fisica.

Expediente No. 1173-2020-03738
Expediente No. 1173-2015-09825
Expediente No. 1215-2018-03548
Expediente No. 1173- 2016- 05819

Accion constitucicnal de Amparo 1609-2018
Expediente No 1173-2019-10812

Accién constitucional de Amparo 1145-2018
Accién constitucional de Amparo 897-2021
Expediente No 1173-2016-7535
Expediente No 1173-2020-00747
Expediente No. 1173-2020-00821
Expediente No. 01214-2018-01750
Expediente No. 1173-2016-05573
Expediente No. 1173-2015-00324

Accion constitucional de Amparo 1945-2018
Accion Constitucional de Amparo 1529-2018
Accion Constitucional de Amparo 2409-2017
Expediente No. 1173-2016-04794
Expediente No. 1173-2016-04987
Expediente No. 1173-2016-04939
Expediente No. 1173-2020-04781

Accion Constitucional de Amparo 777-2018
Expediente No. 1173-2016-04745
Expediente No. 1173-2016-03069

LR RAKNERILITRNARNRNS[ 9588 S

Se mantuvo un archivo fisico de 24 expedientes de procesos ordinarios laborales que manejo
la asesoria Legal Laboral, que reflejan el estatus del proceso.

Inicie una clasificacion de los procesos ordinarios Laborales, Amparos en orden cronolégico y
se archivaron debidamente por numero de proceso para el facil acceso de los mismos.

Se apoyo y se actuo como procurador ante los juzgados Laborales para la entrega de los
siguientes documentos.

1173-2017-11720 Wilfredo Blanco Mejia
1173-2020-1077 Apelacién de sentencia
01214-2018-01369 Apelacién de sentencia
1173-2015-00758 FEGUA
1173-2017-02234 UDEVIPO

1945-2018 Apelacion de Amparo
2409-2018 Apelacién de Amparo

AN N O N N

Se apoyo y se asistio en la Asesoria Legal Laboral en la conformacién de expediente y
memoriales, Documentos oficiales reproduciendo las copias necesarias y luego se remitieron
a su destino.




(f)
Yohand

El presente inform respdétide a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

0 <o
Licda. JENNIFER RFOXANA HERRERA HERNANDEZ

4 L_egal Laboral

a Unida

ACRSD

Licda. Sandra CarolingLeiva Morales

Coofdinadarae 3 Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| Contratista: Yohand David Ixen Garcia Cul: 2600-68829-0101
NIT del
' Numero de Contrato: 174-2021-029-DSRH Contratista: 9052508-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios tecnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: 16 de febrero 2021 al
 Contrato: Q.57,653.57 31 de diciembre 2021
w Periodo del |1 de Abril al 30 de Abril
Honorarios Mensuales: | ©.5500.00 Informe: 2021

Unidad Administrativa
'donde presta los

servicios: | Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asistir a la Asesoria Legal Laboral con el Archivo de expedientes de procesos ordinarios Laborales,
fisica y digitalmente.

| Crear implementar y mantener un Archivo digital de los procesos ordinarios Laborales y demas

procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral, que reflejen el estatus del proceso.

| 2.
Llevar un control fisico y digital de las notificaciones recepcionadas en |la Asesoria Legal Laboral.
3.
‘ Lievar control fisico y digital de los memoriales entregados en los juzgados Laborales
4.
Llevar control fisico digital de las copias de recibido.
8,

Apoyar y actuar como procurador ante los juzgados Laborales o cualquier entidad que se le requiera
para entregar documentacion oficial

Apoyar para asistir a la Asesoria Legal Laboral en la redaccién de documentos oficiales.

Asistir y apoyar a la Asesoria Legal Laboras con la conformacién de expedientes memoriales y
documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino.

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que EL CONTRATISTA debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES { RESULTADOS DURANTE EL MES ABRIL 2021

Se asisti¢ a |a asesoria Legal Laboral con los siguientes procesos ordinarios laborales, fisica.

<

Accion constitucional de Amparo 1045-2021
Expediente No.1173-2019-4287

Expediente No. 1173-2020-5904
Expediente No, 1173-2016-6368
Expediente No. 1173-2016-5703
Expediente No. 1173-2012-1607
Expediente No. 1173-2020-4105
Expediente No. 1173-2016-4878
Expediente No. 1173-2019-2769
Expediente No. 1173-2019-3053
Expediente No. 1173-2017-13657
Expediente No. 1173-2019-1972

Accion constitucional de Amparo 2664-2018
Expediente No. 1173-1017-7221
Expediente No. 11003-2019-00369
Expediente No- 1173-2017-2713
Expediente No. 18016-2016-0051
Expediente No. 1173-2017-2174

Accidn constitucional de Amparo 1905-2018
Expediente No. 1173-2020-4761
Expediente No. 1173-2017-00286
Expediente No. 1173-1019-00860
Expediente No. 1173-2018-00978
Expediente No. 1173-2016-05610
Expediente No. 1173-2019-00864
Expediente No. 1173-2019-5285
Expediente No. 1173-2020-8599

ERE T T R T e T e T T T T T T T T W TV K

Se mantuvo un archivo fisico de 27 expedientes de procesos ordinarios laborales que manejo
la asesoria Legal Laboral, que reflejan el estatus del proceso.

Inicie una clasificacion de los procesos ordinarios Laborales, Amparos en orden cronolégico y
se archivaron debidamente por numero de proceso para el facil acceso de los mismos.

{ Se apoyo y se actuo como procurador ante los juzgados Laborales para la entrega de los
| siguientes documentos.

| v' 1173-2020-04070 Delia Angélica Lopez

[ 2849-2015 Informe, Jerson morasti make
1173-2016-5827 Luis Mauricio Mendez Orosco
1173-2016-01115 Alex Estuardo Pivaral
1173-2020-02895 Fransisco Javier Salazar

ASRNENEN

Se apoyo y se asistié en la Asesoria Legal Laboral en la conformacion de expediente y
memoariales, Documentos oficiales reproduciendo las copias necesarias y luego se remitieron
a su destino.




El presente inforfie responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) -
LicdaymFE'R ROXANA HERRERA D
~al Labora
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, lNFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Erwin Anderson Garcia Hernandez CUl: 2110 78247 0611
NIT del

Numero de Contrato: | 175-2021-029-DSRH Contratista: 73971243

Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 16 de febrero al 30

Contrato: Q. 12,321.43 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de abril al 30 de

Honorario del mes: Q 5,000.00 Informe: abril 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

2
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar el traslado de la autoridad cuando solicitado.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumplir con la aplicacidn de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

Informar constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.

Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

N | B (WIN

Apovyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

2
e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2021

Realice el traslado de la autoridad cuando se solicitd.

Desarrollare la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumpli con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Aplique en todo momento las medidas de seguridad vial

Informe constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

Apovye en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.

Analice las rutas posibles y elegi la mas eficiente en tiempo y combustible.

[o-RIEN R Ne RNV N QNS NSRS N o

Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

(f)

VM

Erwin Anderson Garcia Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

Luis Alejandro Yoc Hernandez
/ Encargado de Servicios Generales aui,
Ministerio de Comunicaciones,

3

=uuctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Angélica Fernanda Jacinta Xirum Tol | CUI: 3267-40856-1402
NIT del
Nuamero de Contrato: | 176-2021-029-DSRH Contratista: | 9728044-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del
Contrato: 25 de febrero de
Monto total del | 2021 al 30 de junio
Contrato: Q.22,785.71 de 2021.
Honorarios | Periodo del | 25 de febrero al 28
Mensuales: Q.785.71 ' Informe: de febrero de 2021.
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: J Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A. | Asistir administrativamente a la Asesoria Laboral en la elaboracién y redaccién de
documentos oficiales que le sean requeridos.
B. | Conformar expedientes judiciales y administrativas que le sean marginados atendiendo los |
plazos administrativos que se le establezcan.
C. | Conformar expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados atendiendo los
plazos administrativos que se le establezcan.

| D. | Atender y apoyar a |la Asesoria Legal Laboral con la revisién de documentos oficiales que le

sean marginados.
E. | Procurar ante a cualquier dependencia del Estado, los procesos judiciales o procedimientos
administrativos que le sean asignados
F. | Serel enlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores Y Asistentes de la Asesoria Legal |
 Laboral de |la Procuraduria General de la Nacion.
G. | Atender requerimientos de la Asesoria Legal Laboral ante los asesores legales enlace de las
distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio.

' H. | Cuando las circunstancias lo ameriten, deberan personalmente entregar documentos
oficiales ante los diferentes tribunales, dependencias del estado y unidades ejecutoras del
Ministerio.

l. Apoyar y asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas
procesos que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan el estatus del proceso.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Redaccion de 11 Oficios dirigidos a las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado.

2. | Atendi 30 notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas
establecidas y en la ley de |a materia.

3.

Recepcion de 68 notificaciones provenientes de juzgados laborales, Corte Suprema de
Justicia y Corte de Constitucionalidad.

1de2




(f)

| A
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de

(f) '
Licda. JENMFER ROXANA HERRERA HERNANDEZ

orat

#inis :
infrasstructura V
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Justicia y Corte de Constitucionalidad

'Nombre completo del
Contratista: Angélica Fernanda Jacinta Xirum Tol | CUI: 3267-40856-1402 J‘
NIT del

Numero de Contrato: | 176-2021-029-DSRH Contratista: | 9728044-5 ‘

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Tecnicos

Plazo del
| Contrato: 25 de febrero de

Monto total del 2021 al 30 de junio

Contrato: Q.22,785.71 de 2021.

Honorarios Periodo del | 01 de marzo al 31

Mensuales: Q.5,500.00 Informe: de marzo de 2021.

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

| .

A. | Asistir administrativamente a la Asesoria Laboral en la elaboracion y redaccién de

documentos oficiales que le sean requeridos.
| B Conformar expedientes judiciales y administrativas que le sean marginados atendiendo los
! _plazos administrativos que se le establezcan.

C. | Conformar expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados atendiendo los
plazos administrativos que se le establezcan.

' D. | Atender y apoyar a |la Asesoria Legal Laboral con |a revision de documentos oficiales que le 1
sean marginados. J

E. | Procurar ante a cualquier dependencia del Estado, los procesos judiciales o procedimientos |
administrativos que le sean asignados

F. | Serel enlace entre |la Asesoria Laboral y los Procuradores Y Asistentes de |la Asesoria Legal
Laboral de la Procuraduria General de la Nacién.

G. | Atender requerimientos de la Asesoria Legal Laboral ante los asesores legales enlace de las

| distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio.

H. | Cuando las circunstancias lo ameriten, deberan personalmente entregar documentos
oficiales ante los diferentes tribunales, dependencias del estado y unidades ejecutoras del
Ministerio.

I. | Apoyar y asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas

L | procesos que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan el estatus del proceso.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Redaccién de 298 Oficios dirigidos a las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado.

2. | Atendi 219 notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas
establecidas y en la ley de la materia.

3 Recepcién de 360 notificaciones provenientes de juzgados laborales, Corte Suprema de




ANGELICA QEBNEE! A JACINTA XIRUM TOL
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago betivo.

(" Zxtiass

Licda. WIER ROXANA HERRERA HERNANDEZ

(f)

/0. /Bo. /
( z _ '/
Lic3aSandra Caroind Leive Morales

Coordinadora de Iz Unidad de
Recursos anos

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

| Contratista: Angélica Fernanda Jacinta Xirum Tol | CUI: 3267-40856-1402

' NIT del

| Numero de Contrato: | 176-2021-029-DSRH Contratista: | 9728044-5

' Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos

Plazo del
‘ Contrato: 25 de febrero de

' Monto total del | 2021 al 30 de junio
Contrato: Q.22,785.71 de 2021.
Honorarios Periodo del | 01 de abril al 30 de
Mensuales: Q.5,500.00 Informe: abril de 2021.
Unidad Administrativa
donde presta los

| servicios: Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO '

A. | Asistir administrativamente a |la Asesoria Laboral en la elaboraciéon y redacciéon de
documentos oficiales que le sean requeridos. ‘

B Conformar expedientes judiciales y administrativas que le sean marginados atendiendo los

‘ plazos administrativos que se le establezcan.

C. | Conformar expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados atendiendo los |
plazos administrativos que se le establezcan.

D. | Atender y apoyar a |la Asesoria Legal Laboral con la revision de documentos oficiales que le
sean marginados.

E. | Procurar ante a cualquier dependencia del Estado, los procesos judiciales o procedimientos
administrativos que le sean asignados

F. | Serel enlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores Y Asistentes de la Asesoria Legal
Laboral de la Procuraduria General de la Nacion.

G. | Atender requerimientos de la Asesoria Legal Laboral ante los asesores legales enlace de las
distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio.

H. | Cuando las circunstancias lo ameriten, deberan personalmente entregar documentos
oficiales ante los diferentes tribunales, dependencias del estado y unidades ejecutoras del
Ministerio.

l. | Apoyar y asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas

| procesos que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan el estatus del proceso.
J‘ No. ! ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Redaccion de 280 Oficios dirigidos a las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado.

2, Atendi 225 notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas
establecidas y en la ley de la materia.

[ 3. Recepcion de 300 notificaciones provenientes de juzgados laborales, Corte Suprema de
| Justicia y Corte de Constitucionalidad

‘4. |Redaccion de 01 Opinién Juridica

5. |Redaccion de 01 Providencia

1de2
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformi

~aTAal

Recursos Humanes
Ministerio de Comunicaclones
infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Oscar Rolando Gémez CUI: 2386 88461 1901

Niimero de Contrato: 185-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 3424085

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | 1 ge marzo al 30

Contrato: Q 32,000.00 de junio 2021
Periodo del Del 01 al 30 de abril

Honorarios Mensuales: | Q 8,000.00 Informe: 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ;

1

Apoyo en revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades ’

ejecutoras de “EL MINISTERIQ" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electrénica, telefénica y personalizada
a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQ", para |la elaboracion de los registros dentro
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

Apoyo en rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,
con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de conocimientos
computarizados

Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos de néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

Asistencia en la revisién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccion de Tesoreria del Ministerio.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la revision de las conciliaciones bancarias presentadas por las Unidades Ejecutoras del
MCIV.

Apoyé en la revisidn de rendiciones de fondos rotativos presentadas por las Unidades Ejecutoras del
MCIV hacia UDAD para su aprobacion y posterior reembolso.

Apoyé en la revision y posterior realizacién de rechazos de Rendiciones de Fondos Rotativos de las
Unidades Concentradas y Desconcentradas.

Apoyé via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre |a aplicacion de las bases legales existentes para
el presupuesto 2021 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucién Presupuestaria.

Asisti a |a jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a

prestar o que ay}daron en la eficiencia y eficacia del mismo.
Vi S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo susgrito con el prgstador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se egficuentra rembldo de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procgfian s tramite de pago

tivo. A7 9"
respectivo | l//f?
(f) ' e




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Josselyne Madelyne Lemus Garcia Cul: 2252-00333-0101
NIT del
Numero de Contrato: | 186-2021-029-DSRH Contratista: 7645579-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de marzo al
Monto total del Contrato: 30 de junio de
Contrato: Q. 40,000.00 2021
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: abril del 2021
Unidad
| Administrativa donde | Unidad de Administracion Financiera —UDAF- Seccion de Presupuesto
 presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
i 18 Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias ]
{

2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias \

{
| 3. | Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccién Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas

4. | Colaborar con la elaboracién de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades

Superiores
| 5. | Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORVIE

1. | Se procedio a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de
obras remitidas a UDAF para el proceso correspondiente de elaboracion y  posterior
aprobacion de modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las
unidades ejecutoras.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. | Se elabord: Oficio, Dictamen y Resolucion de proyectos de modificaciones presupuestarias
(internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de abril del afio 2021 y cuotas adicionales.

5. | Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la
Direccién Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion
y Programacion de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras.

6. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

7. | Actualizacién reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite.

8. | Se elabord el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de abril 2021.

9. | Distribucién de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

10. | Se brindé asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.




(f)

Joss'elyne Made!x?ne Lemus Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Lic. Freddy Gibvhy Pifto’M&ndez
Cogfdinador
Unidad dey{ istrgcion Finangiera —UDAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I ;
g‘olmbre completo | geveR(Y ZURAMA CHAICHAGUIN | CUI: 1766 06831 1712
el Contratista: CAMPOS
Kk e 187-2021-029-DSRH NTdel | 26645203
Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES

o Profesionales)

ORI g8l | oo Plazo del 01 de marzo al 30 de junio de
Contrato: Contrato: - 2021
HiehibraNaE Q.14,000.00 Periodo del 01 al 31 de marzo de 2021
Mensuales: Informe:
Unidad Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA
| DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 | Apoyar en la revision documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio.
3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcidn, que le encargue
El Ministerio.
i 4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los
r mismos, cuando se solicite.
|
L
5 | Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
| tramiten en contra de El Ministerio.
6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunzles o que se tramiten en contra de El Ministerio;
7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera;
8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos recursos

cuando se les requiera;




Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho’Viceministerial;

10

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas;

|11

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Jur 10214 / Reg. 25489 / Providencia No. SA-271-2021, Aerondutica Civil envia expediente relacionado
a unrecurso de Revocatoria interpuesto por Esencial, Agencia de Seguros y Fianzas, Sociedad Andnima.
Se emiti¢ el Dictamen AJ-20-2021.

Jur 9586 / Sumario 01190-2019-00299/ Notificacion de las resoluciones de fecha 13/02/2020,
28/08/2020 y 16/10/2020, se da audiencia por el plazo de 2 dias. Se procedié a evacuar la audiencia
dentro del plazo legal establecido y a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

Jur 9060 / Contencioso Administrativo 01190-2018-00366 / Notificacion de la resolucidon de fecha
29/12/2020, se sefala el 25/03/2021 para |a vista. Se procedid a evacuar la audiencia dentro del plazo
legal establecido y a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

Jur 10225 / Sumario 01165-2021-00176 / Notificacién de las resoluciones de fecha 15/02/2021 v
23/02/2021, se procedio a evacuar audiencia dentro del plazo de 24 horas. Se revisd el expediente
judicial para su posterior archivo.

Jur 10218 / Registro 26112 / Providencia no. SA-252-2021, Concretos y Dragados S. A. interpone
recurso de reposicion en contra de resolucion emitida por el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. Se emitié el Dictamen Al-25-2021.

Jur 10236 / Amparo 2663-2019 / Notificacion de las resoluciones de fecha 26/09/2019, 7/11/2019,
4/12/2019, 10/12/2020. Se procedié a evacuar audiencia dentro del plazo de 48 horas. Se reviso el
expediente judicial para su posterior archivo.

Jur 10241 / Registro 27100/ Providencia no. SA-321-2021. El FSS envia expediente para aprobacién de
contrato contenido en escritura publica relacionado a la ampliacion del plazo de la ejecucién de
Proyecto Construccion Tramo Carretero RN-9 San Mateo Ixtatan, Santa Cruz Barillas, Huehuetenango
Se emitio Opinidn DAJ-39-2021.

Jur 10244 / Hoja de tramite 0-84193 relacionado a la Sentencia dentro del expediente de apelacién de

amparo 4647-2018. Se analizd la sentencia de acuerdo a la comp'etencia del Ministerio y se emitio
Opinion DAJ-40-2021.

Jur 9732 / Ejecucion Laudo Arbitral 01050-2019-00968 / Notificacidn de las resoluciones de fecha
10/02/2021 y 15/02/2021. Previo para el Ministerio a efecto de presentar copias certificadas de las
resoluciones de la CSJ y CC. Se evacud audiencia en el plazo de 10 dias. Se procedié a revisar el
expediente judicial para su posterior archivo. '




Jur 10225 / Juicio Ejecutivo 01165-2021-00176 / Notificacidn de la resolucidn de fecha 5/3/2021. Se

procedio a evacuar |a audiencia dentro del plazo legal establecido de 24 horas y a revisar el expediente
judicial para su posterior archivo.

L

Legalizacion de firmas de los sefiores Walter Rosendo Gonzalez Garcfa y Axel de Jesus Dardén Orozco
para tramites en el Credito Hipotecario Nacional.

12

Jur 10258 / Registro 27151 / Direccién de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas envia
por medio de Providencia DBE-SDBE-GYL-422-2021, el expediente 2019-96632 que contiene diligencias
para adscribir a favor de la Secretaria de Coordinacidn de la Presidencia, una fraccidn de terreno
ubicado en la 7 avenida norte, numero 69, municipio de Antigua Guatemala, departamento de
Sacatepéquez. Se emitid el pronunciamiento correspondiente.

13

Jur 10260 / Registro 25721 / Providencia no. SA-417-2021 Empresa Mercantil COAMCO interpone
recurso de reposicion en contra de resolucion emitida por el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. Se emitié el Dictamen AJ-36-2021.

Jur 10262 / Hoja de trdmite 0-84406, Proceso de Suscripcién del Convenio de Cooperacién
Interinstitucional entre la Superintendencia de Administracién Tributaria, MINGOB, MINDEF, MAGA,

MSPAS, MINISTERIO PUBLICO Y CIV. Se emitié el pronunciamiento correspondiente y se adjuntd lo
solicitado. ;

Jur 10263 / Hoja de tramite 0-84424, solicitud de la validacidon del Convenio de Cooperacion
Interinstitucional entre la Superintendencia de Administracién Tributaria, MINGOB, MINDEF, MAGA,
MSPAS, MINISTERIO PUBLICO Y CIV. Se emitié el pronunciamiento correspondiente.

16

Jur 9353 / Sumario 01043-2019-00693, notificacidn de la resolucidn.de fecha 27/11/2020. Se evacud
audiencia en el plazo establecido de 8 dias para ofrecimiento de prueba.

17

Jur 10272 / Sumario 01048-2019-001182, notificacién de la resolucién de fecha 27/11/2020. Se evacud
audiencia en el plazo establecido de 24 horas.

(f)

e
i\ f’ f 1 . 3
\J ;L& V) Asesor Juridico
sl I
L

Ministerio de Comunicaciones,

Contratista Beverly Zurama Chajchaglin Campos ~ Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda;-para_que procedan al tramite de pago

respectivo.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

{

| Nolmbre COT“P[?tO BEVERLY ZURAMA CHAICHAGUIN | CUI: 1766 06831 1712
| del Contratista: CAMPOS

| =

| Numero de 187-2021-029-DSRH NIT del 2664520-3

, Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES
o Profesionales)

Momtpdowl o8l | i 5e000.00 Plazodel |01 de marzoal 30 de junio de
Contrato: Contrato: 2021
Henurarios Q.14,000.00 Periododel | (1 330 de abril de 2021
Mensuales: Informe:
Unidad Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA
DIRECCION SUPERIOR
[
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 | Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio.

3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que le encargue
El Ministerio.

{ ;

4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite.

5 | Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio.

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos ‘que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio;

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se

‘ les requiera;
8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacién e interponer dichos recursos

L_

cuando se les requiera;




|

| 9 | Apoyar en la resolucidn de consultas de carécter juridico que sean planteadas por las dependencias de

la Direccién Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas;_

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Jur 10278 / Reg. 23251 / Contencioso Administrativo, notificacidon de la resolucién de fecha
14/10/2018, se evacud la audiencia en el plazo de 10 dias, remitiendo el informe circunstanciado.

Jur 10283 / Providencia no. SA-372-2021, Centro de Coordinacién para la Prevencién de Desastres

Naturales en América Central -CEPREDENAC- solicita se otorgue fraccién de inmueble. Se emitid
opinion correspondiente.

Jur 9397 / Sumario 01045-2019-00628 / Notificacién de las resoluciones de fecha 15/3/2021,
16/3/2021, para la vista de apelacidn. Se procedid a evacuar la audiencia dentro del plazo legal
establecido y a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

Jur 10225 / Sumario 01165-2021-00176 / Notificacién de las resoluciones de fecha 06/04/2021 y
23/02/2021, se procedié a evacuar audiencia dentro del plazo de 8 dias, para la prueba. Se reviso el
expediente judicial para su posterior archivo.

Jur 3091 / Registro 7150 / Providencia no. SA-499-2021, Direccién de Bienes del Estado del Ministerio
de Finanzas Publicas envia proyecto de acuerdo gubernativo por medio del cual se resuelve adscribir a

favor de la Direccién de Correos y Telégrafos una fraccién de terreno. Se emitié el oficio
correspondiente.

Jur 10236 / Amparo 2663-2019 / Notificacidn de las resoluciones de fecha 26/09/2019, 7/11/2019,
4/12/2019, 10/12/2020. Se procedid a evacuar audiencia dentro del plazo de 48 horas. Se reviso el
expediente judicial para su posterior archivo.

Jur 10241 / Registro 27100 / Providencia no. SA-321-2021. E| FSS envia expediente para aprobacion de
contrato contenido en escritura publica relacionado a la ampliacidn del plazo de la gjecucion de

Proyecto Construccién Tramo Carretero RN-9 San Mateo Ixtatan, Santa Cruz Barillas, Huehuetenango
Se emitio Opinidén DAJ-39-2021.

Jur 9732 / Ejecucién Laudo Arbitral 01050-2019-00968 / Notificacién de las resoluciones de fecha
10/02/2021 y 15/02/2021. Previo para el Ministerio a efecto de presentar copias certificadas de las
resoluciones de la CSI y CC. Se evacud audiencia en el plazo de 10 dias. Se procedid a revisar el
expediente judicial para su posterior archivo.

Jur 10225 / Juicio Ejecutivo 01165-2021-00176 / Notificacidn de la resolucidn de fecha 5/3/2021. Se
procedio a evacuar la audiencia dentro del plazo legal establecido de 24 horas y a revisar el expediente

judicial para su posterior archivo.




‘ 1
\
| 10 ‘Jur 10263 / Hoja de tramite 0-84424, solicitud de la validacion del Convenio de Cooperacion

i \ Interinstitucional entre la Superintendencia de Administracion Tribdtaria, MINGOB, MINDEF, MAGA,
\ \ MSPAS, MINISTERIO PUBLICO Y CIV. Se emitié la opinion correspondiente.

(f Asesor Jurfdico

_ - Ministerio de Cemunicaciones
3 n . ia
Contratista B@Jé‘llly Zurama ChaJChagUL CampOS !nfraestru(_tura :', \l’;\rienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al trdmite de pago
respectivo.

~ s
/

g
)
e
N =l 7

_~Lic. José Ricardo Hemmerling Pglaez

Director de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Oscar Estuardo Orellana Estupe CUl: 1591705750101
NIT del
Numero de Contrato: | 189-2021-029-DSRH Contratista: 2936505-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del 01 de marzo
Monto total del Contrato: de 2021 al 30 de
Contrato: Q. 48,000.00 junio de 2021.
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q.12,000.00 Informe: marzo de 2021.
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Acceso a la Informacién Publica
servicios:
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Orientar a los interesados en la formulacidn de solicitudes publica.
2. | Asesoraren la informacion con que fundamento legal puede proporcionarse para consulta o solicitud
de interesados, asi como la notificacion de negativa de acceso a la misma.
3. | Asesorar en la gestion de como expedir copia simple o certificada de la informacion Publica
solicitada, siempre que se encuentre en los archivos del Ministerio.
4, Asesoria y apoyo en la preparacion de informes a la Procuraduria de los Derechos Humanos.
5. | Asesorar para el estricto cumplimiento de las leyes en la materia.
1 6. Asesorar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido
en el decreto 57-2008.
7. | Atender las solicitudes de informacién a nivel ministerial apegados al Decreto 57-2008 Ley de Libre
Acceso a la Informacion Publica
8. Otras actividades derivadas de la Contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Elaboracion de Oficios de Aclaraciones identificados con Nimeros DS-116-2021 y DS-165-2021 a
efecto de orientar en la solicitud de informacion
2. | Elaboracion de Oficios y Circulares de requerimiento de Informacion Publica dirigidas a las distintas
Unidades Administrativas y Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda con el efecto de solicitar la informacion acorde a su drea y materia.
3 Asesoria y Elaboracion de resoluciones de entrega de informaciéon Publica.




| 3. Asesoria y Elaboracidon de Resoluciones de entrega de informacion Publica.

4. | Atencion y orientacidn al Usuario en la Unidad de Acceso a la Informacidn Publica.

5. | Asistencia de manera presencial a efecto de intercambiar experiencias y justificaciones respecto a

los hallazgos por parte de la Secretaria de Acceso a la Informacion Publica de la Procuraduria de los
‘ Derechos Humanos.

6. | Revision del portal electrénico www.civ.gob.gt, en el campo transparencia de Unidad de acceso a la
Informacidn Publica, para corroborar que la informacidn de oficio de conformidad con la Ley de
Acceso a la Informacion este actualizada y en los formatos correspondientes

(f) : s
Oscar Estuardo Orellana EsRupe_ T

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

()

Vo. #J

Sergio R. Gonzalez Rodriquez

Viceministro Administrativo y Financiarn
Ministerio de Comunisdaicnes,
\nfragctrustura b wwienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Oscar Estuardo Orellana Estupe CUl: 1591705750101
NIT del
Nuamero de Contrato: | 189-2021-029-DSRH Contratista: 2936505-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del 01 de
Contrato: marzo de 2021
Monto total del al 30 de junio de
Contrato: Q. 48,000.00 2021.
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: Q.12,000.00 Informe: Abril de 2021.
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Acceso a la Informacion Publica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Orientar a los interesados en la formulacion de solicitudes publicas.
2 Asesorar en la informacion que con fundamento legal puede proporcionarse para consulta o
solicitud de interesados, asi como la notificacion de negativa de acceso a la misma.
3. Asesorar en la gestion de como expedir copia simple o certificada de la informacion publica
solicitada, siempre que se encuentre en los archivos del Ministerio.
4. Asesoria y apoyo en la preparacion de informes a la Procuraduria de los Derechos Humanos.
5. Asesorar para el estricto cumplimiento de las leyes en la materia.
6. | Asesorar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido
en el decreto 57-2008.
7. | Atender las solicitudes de informacion a nivel ministerial apegado al Decreto 57-2008 Ley de Libre
Acceso a la Informacion Publica
8. Otras actividades derivadas de la Contratacion
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
118 Elaboracion de Oficios de Aclaraciones a efecto de orientar en la solicitud de informacion
2 Elaboracion de Oficios y Circulares de requerimiento de Informacidn Publica dirigidas a las distintas

Unidades Administrativas y Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda con el efecto de solicitar la informacion acorde a su drea y materia.




4. | Atencion y orientacion al Usuario en la Unidad de Acceso a la Informacién Publica.

5. | Asistencia de manera virtual en la capacitacion por parte de la Secretaria de Acceso a la Informacion
Publica de la Procuraduria de los Derechos Humanos.

6. Asistencia con delegados de la Comision Presidencial contra la Corrupcion respecto al tema de

Informacidn Publica, asi como los encargados de la Informacion Publica de las distintas Unidades
Ejecutoras.

7 Revision del portal electronico www.civ.gob.gt, en el campo transparencia de Unidad de acceso a la
‘ Informacion Publica, para corroborar que la informacién de oficio de conformidad con la Ley de
Acceso a la Informacidn este actualizada y en los formatos correspondientes

(f) S
__— Oscar Estuardo Orellan§ Estupe i
__ ) oy
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vaﬂ. Bo.

Sergio R. Gonzalez Rodriguez
Viceministre Administrativo y Financierc
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis Fernando Ozaeta Juarez CUl: 1594 27851 0101
NIT del
Numero de Contrato: 190-2021-029-DSRH Contratista: 6396491-0
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Tecnicos
Monto total del Plazo del. Del 01 de marzo de 2021
Contrato: Q.36,000.00 Contrato: al 30 de junio de 2021.
Periodo del Del 01 al 31 de marzo de
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 Informe: 2021.
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Informacién Publica
| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar a los interesados en la formulacién de solicitudes de informacion publica.
2. Apoyar en la informacién que con fundamento legal puede proporcionarse para la consulta o
solicitud de los interesados, asi como la notificacién de negativa de acceso a la misma.
3. | Apoyar en la gestion de como expedir copia simple o certificada de la informacién publica solicitada,
siempre que se encuentre en los archivos del Ministerio.
4. | Apoyar en la preparacion de informes a la Procuraduria de Derechos Humanos.
i 5 Apoyar para el estricto cumplimiento de las leyes en materia de Informacion Publica.
' 6. | Apoyar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido en
el Decreto Nimero 57-2008, Ley de Acceso a la Informacién Publica.
| 7. Apoyar las solicitudes de informacién a nivel ministerial apegado al Decreto 57-2008. Ley de Acceso
|| alaInformacién Pablica.
i 8. Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven en la presente contratacion.
|
L
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Elaboracién de oficios sobre gestién de Informacién Publica:
3 Oficio No. UAIP-DS-118-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-131-2021-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-126-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-132-2021-JH-lfoj
i Oficio No. UAIP-DS-127-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-133-2021-JH-lfoj
; Oficio No. UAIP-DS-128-2021-JH-Ifoj Oficic No. UAIP-DS-134-2021-JH-Ifoj
‘ Oficio No. UAIP-DS-129-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-135-2021-JH-Ifo]
Oficio No. UAIP-DS-130-2021-JH-Ifo] Oficio No. UAIP-DS-136-2021-JH-Ifoj
2 -Elaboracion Resoluciones de Informacion Publica.
l Resolucion No. UAIP-DS-2021-076 Resolucion No. UAIP-DS-2021-099
[ Resolucién No. UAIP-DS-2021-086 Resolucion No. UAIP-DS-2021-101




Resolucion No

. UAIP-DS-2021-087

Resolucion No

. UAIP-DS-2021-102

Resolucion No.

UAIP-DS-2021-088

Resolucién No.

UAIP-D5-2021-103

Resolucién No.

UAIP-DS-2021-090

Resolucion No.

UAIP-DS-2021-104

Resolucidn No

. UAIP-DS-2021-192

Resolucién No

. UAIP-DS-2021-105

Resolucion No

. UAIP-DS-2021-094

Resolucion No.

UAIP-DS-2021-106

Resolucién No.

UAIP-DS-2021-097

Resolucion No.

UAIP-DS-2021-110

Resolucion No.

UAIP-DS-2021-111

3. | Gestion y actualizacion de Informacion Pulblica de oficio en sitio web del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de acuerdo a lo establecido en el articulo 10 del numeral
1al 29 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica la cual comprende la informacion sobre estructura,
organizacion, conformacién de prestadores de servicios, empleados y funcionarios publicos como
también ejecucidn presupuestaria del mismo y el articulo 11 del numeral 1 al 3 de la Ley de Acceso a
la Informacion Publica.

4. Recepcién y procuracion de oficios varios relacionados con las solicitudes de Informacion Publica.

] / -7

..ﬂ. "A' // -\
gy
(f) = /
IS NANDO OZAETA JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

() Vo. Bo.

/

Serdio R. Gonzalez ‘lr'r‘r mc*
Vwcwmstm Ar'mw trativ i
Hllfil terio de C 0 :

|lfl‘||

m




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista: Luis Fernando Ozaeta Juarez CUl: 1594 27851 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 190-2021-029-DSRH Contratista: 6396491-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01 de marzo de 2021
Contrato: Q.36,000.00 Contrato: al 30 de junio de 2021.
Periodo del Del 01 al 30 de abril de
Honorarios Mensuales: | Q.9,000.00 Informe: 2021.
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Informacién Publica
| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar a los interesados en la formulacidn de solicitudes de informacién publica.
2, Apoyar en la informacién que con fundamento legal puede proporcionarse para la consulta o
solicitud de los interesados, asi como la notificacién de negativa de acceso a la misma.
3. | Apoyar en la gestién de cdmo expedir copia simple o certificada de la informacién publica solicitada,
siempre gue se encuentre en los archivos del Ministerio.
4. | Apoyar en la preparacién de informes a la Procuraduria de Derechos Humanos.
5. | Apoyar para el estricto cumplimiento de las leyes en materia de Informacién Publica.
6. Apoyar en la actualizacién de la pagina web del Ministerio para el cumplimiento de lo establecido en
el Decreto Nimero 57-2008, Ley de Acceso a la Informacion Publica.
7. | Apoyar las solicitudes de informacién a nivel ministerial apegado al Decreto 57-2008. Ley de Acceso
a la Informacion Publica.
8. Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven en la presente contratacion.
L
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
ie Elaboracién de oficios sobre gestion de Informacidn Publica:
Oficio No. UAIP-DS-137-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-158-2021-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-138-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-159-2021-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-139-2021-JH-Ifo] Oficio No. UAIP-DS-160-2021-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-140-2021-JH-Ifo] Oficio No. UAIP-DS-161-2021-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-153-2021-JH-Ifo] Oficio No. UAIP-DS-162-2021-JH-Ifoj
Oficio No. UAIP-DS-157-2021-JH-Ifoj Oficio No. UAIP-DS-163-2021-JH-Ifoj
2. -Elaboracion Resoluciones de Informacién Publica.
Resolucidn No. UAIP-DS-2021-062 Resolucion No. UAIP-DS-2021-112

Resolucién No. UAIP-DS-2021-082 Resolucidn No. UAIP-DS-2021-113




Resolucion No. UAIP-DS-2021-084 Resolucidn No. UAIP-DS-2021-114

Resolucidn No. UAIP-DS-2021-085 Resolucién No. UAIP-DS-2021-115

Resolucion No. UAIP-DS-2021-096 Resolucion No. UAIP-DS-2021-116

Resolucion No. UAIP-DS-2021-104

Resolucion No. UAIP-DS-2021-105

Resolucion No. UAIP-DS-2021-106
3. | Gestion y actualizacion de Informacién Publica de oficio en sitio web del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de acuerdo a lo establecido en el articulo 10 del numeral
1al 29 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica la cual comprende la informacion sobre estructura,
organizacion, conformacion de prestadores de servicios, empleados y funcionarios publicos como
también ejecucién presupuestaria del mismo y el articulo 11 del numeral 1 al 3 de la Ley de Acceso a
, la Informacién Pablica.

4, Recepcidon y procuracion de oficios varios relacionados con las solicitudes de Informacién Publica.

(f)

_— ; /
LUTS FERMANDO,OZAETA JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) Vo. Bo.

/

Sergio-R. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Administrativo y Financiero
Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LILY ANABELLA PINEDA URIZAR DE
GARCIA

CUIl: .

2949 41932 1415

Numero de Contrato:

191-2021-029-DSRH

NIT del

Contratista:

44879636

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de marzo al 30

Contrato: Q. 13,000.00 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de marzo al 31

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: de marzo 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades Administrativas de la Seccidn de Servicios Generales para el traslado de
documentos y personal cuando lo soliciten.

2 Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

3 Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccion Superior.

4 Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

5 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

6 Estar disponibilidad en cualquier momento, ara atender necesidades de la seccidn.

7 Apoyar en la mejor distribucion segun su planificacion para minimizar su tiempo de entrega de
documentos.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO 2021

1 Apoye en las actividades Administrativas de la Seccion de Servicios Generales para el traslado de
documentos y personal cuando lo soliciten.

2 Informe constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

3 Apoye en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.

4 Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad méaxima.

5 Colabore en otras gestiones que me fueron solicitadas.

6 Estuve con disponibilidad en cualquier momento, para atender necesidades de la seccién.

7 Apoye en la mejor distribucion segin su planificacién para minimizar su tiempo de entrega de
documentos.

Nl

-

DA URIZAR DE GARCIA




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva. .

s Meyandro Yoe Herndndez
Encargado de Servicios Generalss al,
Miristeric de Comunlzacionss,

Infragcicuctiura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

LILY ANABELLA PINEDA URIZAR DE

Contratista: GARCIA CUl: 2949 41932 1415
NIT del

Numero de Contrato: 191-2021-029-DSRH Contratista: 44879636

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del P'aZQ del 01 de marzo al 30

Contrato: Q. 13,000.00 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de abril al 30 de

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: abril 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades Administrativas de la Seccién de Servicios Generales para el traslado de
documentos y personal cuando lo soliciten.

2 Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

3 Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.

4 Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

5 Colaborar en otras gestiones gue le sean solicitadas.

6 Estar disponibilidad en cualquier momento, ara atender necesidades de la seccion.

documentos.

7 Apoyar en la mejor distribucion segln su planificacion para minimizar su tiempo de entrega de

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL ME§ DE ABRIL 2021

[ documentos y personal cuando lo soliciten.

1 Apoye en las actividades Administrativas de la Seccién de Servicios Generales para el traslado de

[ 2 Informe constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

3 Apoye en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.

4 Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad méxima.

5 Colabore en otras gestiones que me fueron solicitadas.

6 Estuve con disponibilidad en cualquier momento, para atender necesidades de la seccion.

documentos.

¥ Apoye en la mejor distribucion segln su planificacién para minimizar su tiempo de entrega de

(f)

LlLvmsEct,A PIK\!EDA URIZAR DE GARCIA




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan
al tramite de pago respectiva.

zandre Yoo J‘-{rrf‘jnc‘ez
ncargate D¢ Servios Gemerzles .0,
M:msw ¢ ¢z Comumiczciones,

scipptury y Wieenda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Bairovi lliana Azucena Fernandez Mufioz CUL: 1613935510101
NIT del
Numero de Contrato: 192-2021-029-DSRH Contratista: | 6508492-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
'Monto total del Plazodel | 01/03/2021 AL
Contrato: Q. 20,000.00 Contrato: | 30/06/2021
Periodo del |01/03/2021 AL
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION
servicios: DE COMPRAS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotfizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidn de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacién.

5 | Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a través de
la seccion de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de compras

12 | Y otras actividades que la seccidén de compras considere pertinentes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brind6 apoyo en diferentes funciones secretariales dentro de la Seccion de Compras.

2 Se brindd apoyo en la elaboracidn de pre ordenes solicitadas por Servicios Generales.

3 Se brindd apoyo en la elaboracién de pedidos y gestion de firmas para inicio de proceso de
pago.

4 Se brindo apoyo en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
! unidades. )

5 Se brindd apoyo en la elaboracion de expedientes para la elaboracion de NPG.

6 Se brindd apoyo en el traslado de expedientes para la oficina de Registro y Tramite
Presupuestal.

7 Se brindo apoyo en la gestién de procesos del Almacén y el Encargado de Inventarios para
completar los expedientes.

8 Apoyar en framite de Facturas

9 Se brindo apoyo a la unidad de Servicios Generales.

10 | Se Brindo apoyo en la elaboraciéon de programacion de personal

F ’
(f) "
BairoviTliana Ayucena Fernandez Mufnoz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato fadministrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se greuentyarecibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al {ramite de pago fespettivo.

(f) AN

Vo. Bo. \W “\

.da. Ana Kalna Zebedfia Blapco

ncargada Secgion de Compkas
&fio de Cymunicacione

infraestruciura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Bairovi lliana Azucena Fernandez Mufioz CUl: 1613935510101
NIT del

Numero de Contrato: 192-2021-029-DSRH Contratista: | 6508492-6

Servicios (Técnicos o )

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS :

Monto total del Plazodel | g1/03/2021 AL

Contrato: Q. 20,000.00 Contrato: | 30/06/2021
Periodo del | 01/04/2021 AL

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 30/04/2021

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccidn
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

2 Apoyar en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministros adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidén de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacién vy licitacion.

5 | Apoyar en la resolucion del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a fravés de
la seccion de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite

presupuestal, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccion de compras

12 | Y otras actividades que la seccidén de compras considere pertinentes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en diferentes funciones secretariales dentro de la Seccion de Compras.

2 Se brindd apoyo en la elaboracion de pre ordenes solicitadas por Servicios Generales.

3 Se brindd apoyo en la elaboracion de pedidos y gestion de firmas para inicio de proceso de
pago.

4 Se brindo apoyo en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades. g

5 Se brindd apoyo en la elaboracion de expedientes para la elaboracion de NPG.

6 Se brindd apoyo en el traslado de expedientes para la oficina de Registro y Tramite
Presupuestal.

7 Se brindo apoyo en la gestién de procesos del Almacén y el Encargado de Inventarios para
completar los expedientes.

8 Apoyar en framite de Facturas

9 Se brindo apoyo a la unidad de compras en las distintas actividades asignadas

10 | Se Brindo apoyo en la elaboraciéon de programacion de personal

0 Bl

Bairovi lliana Azucena Fernandez Mufioz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato_adminigtrati rito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismg ; a conformidad, por lo que

1 e ¢l N1 g s
'Ba'da \“W a
ncarg A K
Jinisterio de oo {caciong:
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rocio Karolina Pinto Portillo CuUl: 3384696132007
- NIT del
Numero de Contrato: | 194-2021-028-DSRH Contratista: 109007247
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del 08 de marzo al
Monto total del Contrato: 30 de junio
Contrato: Q. 26,419.35 2021
Honorarios Periodo del Del 08 al 31 de
Mensuales: Q. 5419.35 Informe: marzo 2021
Unidad Administrativa .
donde presta los Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas — Seccién de Servicios
servicios: Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.
2 | Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
3 | Colaborar en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.
4 | Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.
5 | Apoyar en recibir expedientes y entregarlos a la persona o departamento que corresponda.
6 | Llevar un control de visitantes de la Direccién Superior.
7 | Tener actualizada la agenda con nimeros y correos electrénicos de personas externas e internas de
este Ministerio.
8 | Apoyar en cualquier otra actividad que se le asigne.
9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyo en la Recepcidon de llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccidn Superior.
2 | Se Colaborg en la atencién de 45 personas que ingresaron y egresaron a la Direccién Superior.
3 | Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho
superior, el despacho y Unidades Administrativas.
4 | Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho
superior, el despacho y Unidades Administrativas.
5 | Se guio a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rocio Karolina Pinto Portillo CUI: 3384696132007
NIT del
Nimero de Contrato: | 194-2021-029-DSRH g Contratista: 109007247

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 08 de marzo al
Monto total del Contrato: 30 de junio
Contrato: Q. 26,419.35 2021
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: abril 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas — Seccion de Servicios
Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyaren la recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.

2 | Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.

3 | Colaborar en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

4 | Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.

5 | Apoyar en recibir expedientes y entregarlos a la persona o departamento que corresponda.

6 | Llevar un control de visitantes de la Direccion Superior.

este Ministerio.

7 | Tener actualizada la agenda con nimeros y correos electronicos de personas externas e internas de

8 | Apoyar en cualquier otra actividad que se le asigne.

9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas

aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoy¢ en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién Superior.

2 | Se Colaboré en la atencidn de 32 personas que ingresaron y egresaron a la Direccién Superior.

3 | Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho

superior, el despacho y Unidades Administrativas.

4 | Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas_que fueron recibidos en el Despacho

superior, el despacho y Unidades Administrativas.

5 | Se guio a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2213 92033
Contratista: Elsa Patricia Solérzano Cardona CUl: 2001
NIT del
Numero de Contrato: | 195-2021-029-DSRH Contratista: 510526-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 05/04/2021
Monto total del Contrato: al i
Contrato: Q..32,106.67 30/06/2021
Periodo del 05/04/2021
.| Honorarios Informe: al
“7-ymensuales: Q.9,706.67 30/04/2021
._;_B)nidad Administrativa
* ‘\lflonde presta los
/Servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en las diferentes inspecciones a los proyectos de Concesion y de Alianzas Publico
Privadas, APPS’s que estén en ejecucion o en gestion en la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones;

2 Presentar observaciones seguin asesoramiento para los informes mensuales de los trabajos
de mantenimiento y avance fisico y otras actividades del proyecto concesionados vigentes;

3 Participar y asesorar en las actualizaciones de estudios técnicos para proyectos de Concesion
y de Alianzas Publico Privadas, APP’s;

4 Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracién de
Bases de Licitacion, y Términos de referencia en proyectos de Concesiones y
Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios publicos;

|5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participé en reunién de trabajo convocada por Asesoria Juridica de la Direccion General de |
Caminos relacionada con el uso del drea de Derecho de Via de la Estacion 40+370 a la
estacion 40+400 de la Ruta Departamental Escuintla guion cero uno (RD-ESC-01) tramo Palin
Escuintla - Santa Maria de Jesus, Sacatepéquez.

2 Efectué inspeccion al Tramo Vila Concesionado Autopista Palin - Escuintla, atendiendo al
nombramiento realizado por la Coordinadora de la Unidad de Concesiones.

3 Entregue en las Oficinas de la Concesionaria Marhnos en la Autopista Palin — Escuintla, |
bitacora del registro de los trabajos que se supervisaron y sus observaciones.

4 Realice informe de la inspeccion realizada al tramo Concesionado Autopista Palin — Escuintla,
reportando los hallazgos encontrados en la inspeccion efectuada al Tramo Concesionado.

5 Procedi a efectuar inspeccidén de Operacidn y Mantenimiento atendiendo al nombramiento
realizado por la Coordinadora de la Unidad de Concesiones, la inspeccion la realicé en
compaiia de Asesor Técnico de la Unidad y personeros de la Concesionaria Marhnos.

6 Realizamos una ayuda de memoria para dejar constancia de los resultados de la Inspeccion
conjunta entre la Unidad de Concesiones y Concesionaria Marhnos.

7 Realice informe de la inspeccion realizada al tramo Concesionado Autopista Palin —Escuintla,
reportando los resultados de la inspeccion.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del l '
_Contratista: . | Gerson Omar Quinonez Escobar | CUL: 12693 94532 0101 |
NIT del ]
Numero de Contrato: 1197-2021-029-DSRH | Contratista: | 3794672-2 |
Servicios (Tecnicos o : i
Profesionales): - Servicios Técnicos R R |
Plazo del 05 de abril de
Contrato: 2021 al 30 de [
_Monto total del Contrato: Q34,400.00 junio del 2021 |
Periodo del 05 de abril del
Informe: 2021 al 30 de abril
Honorarios Mensuales: Q10,400.00 del 2021
Unidad Administrativa donde E
_presta los servicios: Direccion de Comunicaciéon Social |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Desarrollar estrategias creativas para las redes sociales

i
|

L Concebir e implementar conceptos y directrices a ser implementadas en la ejecucion de la

rd

comunicacion externa
3 Garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como la
interaccion global del disefio
4 Supervisar, orientar, motivar y hacer seguimiento al desempefio del equipo creativo, a los fines de
garantizar la eficiencia en sus operaciones diarias
5 Asignar tareas al equipo de disefio y monitorear su gestion
( 6 Elaborar modelos 3D renders y animacion 3D de los proyectos de alto impacto del CIV
|
| 7 Otras actividades que sean requeridas por la Direccidn Superior de este Ministerio
L o :
(No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO
}
1 Se apoyo en desarrollar estrategias creativas para las redes sociales
2 Se apoyd en concebir e implementar conceptos y directrices a ser implementadas en la ejecucion de
la comunicacion externa
3 Se apoy0 en garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi
como la interaccion global del disefio
4 Se apoyo en supervisar, orientar, motivar y hacer seguimiento al desempefio del equipo creativo, a

los fines de garantizar la eficiencia en sus operaciones diarias
5 Se apoyo en asignar tareas al equipo de disefio y monitorear su gestion

6 Se apoy6 en elaborar modelos 3D renders y animacién 3D de los proyectos de alto impacto del CIV

7 Se apoy6 en otras actividades que fueron requeridas por la Direccion Superior de este Ministerio

~ /
(f) / ;}/j‘g_‘b'
Ger;ﬁﬁbmé'rﬁhiﬁonez Escobar
El pfes‘énte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

canformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que cedan al trédmite de pago
respectivo.
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