MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ CuUl: 2308381620101
Numero de Contrato: 001-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 04-01-2021
Monto total del Contrato: | Q.142,838.71 31-12-2021
Periodo del Informe: 01-03-2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 31-03-2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
15 Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial
2. Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que se

recibe y/o emite.

Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial

Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

Atender las llamadas telefénicas correspondientes al Despacho.

PSR

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA deber3
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Ingresar y Trasladar a las dependencias del Ministerio los diferentes expedientes ingresados.
Aproximadamente 331 expedientes.

2: Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH,
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades de este Ministerio. Aprox. 60 expedientes.

de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

3. Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso

4. | Se atendieron un aproximado de 30 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

5. | Se atendieron un aproximado de 10 llamadas diarias.

(f Yol Vel o n
ISABEL MENDOZA SANCHEZ _>

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
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Ministro de Comunicacinnes,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SKARLETT LUZ PRISCILLA GODINEZ 1868 49478
Contratista: RUBIO CuUl: 0101
Niumero de Contrato: 002-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 4574221-9
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 04-01-2021
Monto total del Contrato: | Q.142,838.71 31-12-2021
Periodo del Informe: 01-03-2021 |
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 31-03-2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial

2. Verificar, analizar y brindar seguimiento correspondiente a la documentacion oficial que se genera
por el despacho ministerial y los ingresados por las unidades y/o dependencias administrativas.

3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4, Asistir al ministro en las distintas reuniones y audiencias que asista.

5. Brindar asistencia en la agenda institucional a cubrir dentro y fuera de la Republlca de Guatemala,
cuando sea requerido por el Ministro;

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Traslade a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacidn que fueron requeridas.

2 Envié respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas.

3. Le di seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso de
la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

4. | Se atendieron un aproximado de 38 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

5. Concerté audiencias, y reuniones presenciales y virtuales ante otras instituciones

6. Se atendieron un aproximado de 55 llamadas telefdnicas diarias.

7. | Se convocaron reuniones virtuales via zoom y Microsoft teams

8. Se creo nuevo sistema de manejo de agenda, enlazado con unidad de comunicacidn social

(f)

dKA‘R@Lu‘Q@sqlLLA GODINEZ RUBIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos término referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a glien corresponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUI: 1984 82361 1419
Nuamero de Contrato: NIT del .

) 003-2021-029-DSRH Contratista: 6245278-9.

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 4 de enero al 31

Monto total del Q. 119,032.26 Contrato: de diciembre de

Contrato: 2021

Honorarios del Mes: Q. 10,000.00 ::ﬁ:fn‘:g:de' Del 1 a;le:’:;od; Marzo_

Unidad Administrativa

donde presta los Despacho Ministerial de la Direccién Superior

serviclos:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Llevar el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

2 Establecer un procedimiento de registro, clasificacidn y control de toda la correspondencia que se recibe

3 Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial

4 Llevar el registro computarizado de la documentacidn que ingresa y sale del Despacho Ministerial

5 Apoyar en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccidn Superior

6 Colaborar en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccidn Superior.

7 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.

8 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccidn.

] Otras actividades que se deriven de la contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se llevo el control de 156 entradas en libros y 141 salidas de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias
para firma del Ministro

2 Se establecieron 353 procedimientos de registro, clasificacién y control de toda |a correspondencia que se
recibe

3 Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se escanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados por el Ministro

4 Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial

5 Se apoyo en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccion Superior.,

6 Se colaborg en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

7 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho superior

8 Se guio a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccidn.

9 Se apoyo en la Recepcidn del Despacho Superior, en la recepcidn y traslado de Correspondencia, Documentos
y Expedientes. ,‘\

( /ﬂ
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Marianné Anawesly Fuentes Ventura

El presente informe responcle a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimiSmo;-se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trarﬁ\te de pago respectivo. =
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Josué Edmundn ?e%m Cifinntag
Ministre de Cone,
Infraesuuctura Y Vivigy |ua




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del Maria Joseé Guzman Urizar De 2614 41868
Contratista: Rodriguez CuUl: 1401
Numero de NIT del
Contrato: 004-2021-029-DSRH Corntratista: 66360064
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Del 04 de enero
Monto total del Plazo del al 31de
Contrato: Q.119,032.26 Contrato: diciembre de
2021
Honorarios del Periodo del |Del 01 al 31
mes: Q.10,000.00 Informe: marzo de 2021
Unidad

Administrativa
donde presta
los servicios:

Despacho Ministerial de la Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del Despacho de la Direccion Superior.

2 Brindar apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho de la
Direccion Superior.

3 Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho de la Direccion
Superior.

4 Apoyar en la gestion oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho de la Direccion Superior.

5 Llevar el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho de la

' Direccion Superior.

6 Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Despacho.

7 Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé colaboraciéon en la aplicacidon de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del de la Direccidn Superior.

2 Brinde apoyo en la aplicaciéon de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho de la
Direccion Superior.

3 Apoyé en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho de la Direcciéon
Superior.

4 | Apoye en la gestidon oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracién del Despacho.

5 Llevé el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho de la
Direccion Superior.

6 Elaboré informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este

Despacho.

(f)

—
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““Maria Jose,ﬁ/uzman Urizar

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) LU
Vo. Bo\ Ing. Josué Edmundo LédmusCifuentes
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Infraestructura y Vivier‘-da




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JAIME FRANCISCO DE LEON COYOQY | CUL: 2499057950901
Ntmero de Contrato: 005-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 32267584
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del Contrato: 04-01-2021
Contrato: Q.261,870.97 : 31-12-2021
Periodo del Informe: |01-03-2021 al

Honorario Mensual: Q.22,000.00 31-03-2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Verificar analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y

demds documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por parte
de las Unidades Administrativos que lo conforman.

2. | Acompafiamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos administrativos del Despacho
Superior y sus dependencias.

3. | Analizar y/o elaborar documentos técnico administrativo y legal que ayuden a facilitar los procesos
administrativos a requerimiento del Ministro.

4. Acompafiamiento a requerimiento del ministro en cualquier actividad dentro y fuera de la Republica
de Guatemala.

5. Recabar y analizar la informacién requerida por el Despacho Ministerial a los Viceministros,
Unidades y/o Direcciones Administrativas.

6. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ENERO/2021

1. | Se verificé el diligenciamiento oportuno de expedientes correspondientes al giro normal del
Despacho Ministerial.

2. | Se dio acompafiamiento en la elaboracién de documentos que cumplan con los procedimientos
establecidos y normativa.aplicable en la materia.

3. Se analizaron‘ﬁumentos té}kﬁs administrativos y legal que facilitaron los procesos
administrativos a requerimiento‘del Ministro.

Se foktalecierdn los p}o,éesos adm\\nistrativos relacionados con la materia que se administra.

5. Se Asesorg en reu o,nes wrtuales]

Vs

() = 8 Y=
AIC. J/?ME FRANCISCO DE LEON COYOY

El prt?é'ente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de gervicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

con'formidad, por lo que se autoriza a quien cor,(:esponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo.
_-—--'ff =

Josué Edmundo Lémus Clfuentes \
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jorge Alejandro Juarez Ortega | CUL: 1768 92583 0116
Namero de Contrato: 006-2021-029-DSRH NIT del Contratista: |2558417-0
Servicios (Técnicos o Profesionales): | Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: Q. 238,064.52 Plazo del Contrato: | 04/01/2021 al 31/12/2021
Honorarios Mensuales: Q. 20,000.00 Periodo del Informe: | 01/03/2021 al 31/03/2021
Unidad Administrativa donde presta
s garvisiis: DESPACHO SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar a la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en todo lo

concemiente a temas técnicos.

Ser enlace con la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para la

2. G
socializacion de proyectos.

3 Revisar y analizar los temas técnicos que se requieren en los distintos expedientes y/o documentos que se generen en el
" | Despacho Superior.

4 Dar seguimiento a las acciones y gestiones internas del Despacho Superior como con otras instituciones del Ministerio en
" | materia de proyectos de Obra Publica.

5 Participar en las actividades de planificacion, formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion publica y/o
" | privada a cargo de la Unidad Ejecutora correspondiente.

6 Participara en reuniones con las Autoridades Ministeriales, en seguimiento a las obligaciones del CIV que involucra las
" | demas unidades ejecutoras en el marco de proyectos de pre inversion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revision de documentos generados por las unidades ejecutoras del CIV previo a su autorizacion por el Despacho
" | Ministerial, para envio a otras dependencias.

9 Seguimiento a la presentacion del proyecto en Concesion: Autopista Palin-Escuintla para opciones a seguir y cronograma
" | de actividades.

3 Participacion en planificacion y gestion de los disefios de C-50 y puente sobre rio Negro (Sacapulas) para presentarse al
" | Despacho Ministerial.

4 Asesoria a la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en temas
" | tecnicos.

5 Enlace con la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para la
" | socializacion de proyectos. .

6 Participacion en las actividades de planificacion, formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion publica

y/o privada a cargo de la Unidad Ejecutora correspondiente.

"\

WA

JOR JANDR JUﬁ\REZ ORTEGA

—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo:

Vo.Bo.(f)

c.c. Archivo  Josué Bdmundo Lemuys Cifuentes\  ilc -
| Ministro de Comunreaciones, N\
Infraestructura y Vivienaa




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del | ISMENIA BEATRIZ DEL VAL HERRERA DE
Contratista: PELAEZ Cul: 1763 98759 1101
NOmero de Contrato: | 007-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 1392783-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del Contrato: | 04-01-2021
Contrato: Q.261.870.97 31-12-2021
Periodo del Informe: |01-03-2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.22,000.00 31-03-2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Ministerial de la Direccidn Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos
y demds documentacién oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados
por parte de las Unidades Administrativos gue lo conforman
2. Acompanamiento y asesoria en el dmbito juridico de los procesos administrativos del
Despacho Superior y de sus dependencias.
3 Andlizar y/o elaborar documentos técnico administrativos y legal que ayuden a facilitar los
procesos administrativos a requerimiento del Ministro
4. Acompafiamiento a requerimiento del ministro en cualquier actividad dentro y fuera de la
Republica de Guatemala.
P Recabar y analizar la informacién requeridas por el Despacho Ministerial a los Viceministerios,
Unidades y/o Direcciones Administrativas
é. Y otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Y Apoyo en la revision y elaboracion del convenio administrativo interinstitucional de
cooperacion DSM 01-2021 de fecha 02 de marzo deln2021, para la ejecucion de Proyectos
Educativos del plan de inversion del Ministerio de Educacion con el MICIVI..
2. Apoyo en larevision de las providencias de la Secretaria Administrativa de varios expedientes
de las Unidades Ejecutoras del presente Ministerio.
3. Revisidn de resoluciones PRESUDAF basadas en la Ley Orgdnica de Presupuesto decreto 101-
97 del Congreso de la Republica de Guatemala
4, Apoyo a los requerimientos atendidos por Acceso a la Informacion Publica.
5. Acompanamiento en reuniones con la Sociedad Civil, diputados y alcaldes en relacion a los
proyectos de infraestructura en sus localidades.
6. Acompanamiento y asesoria en el dmbito juridico de los procesos administrativos del ROl ante
la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-
7 Apoyo en elaboracién de informacion para remitir al Congreso de la Republica de
Guatemala, sobre las citaciones enviadas al sefior Ministro.-
8. Apoyo en la revision de contfratos de personal enviados a la direccion de puestos y
remuneraciones del departamento de Clasificacion de puestos y remuneraciones en ONSEC
9. Colaboracion en resoluciones de los Recursos de Revocatoria y Reposicion de las diferentes
entidades las cuales han acudido a la vida legal dentro los plazos establecidos por la ley en
dom corrieron audiencias a la parte Recurrente, a la Asesoria Legal y a la
Procuyraduria G’g de la Nacién.

términos de rdferencia, asmismo, se encuentra recibidlo de canformidad. par lo que se autoriza a quien

El presente informe responde a lo estipulado en el co dministrativo suscrito con el prestador de servicigF g
procedan al trdmite de pago respectivo.

(f) 4 -
Vo. Bo. stué Edmundo-Lemus C@pme N
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - ]
Contratista: Niray Omar Lopez Chay CuUl: 2350933781101
) NIT del ‘-
Numero de Contrato: 008-2021-029-DSRH Contratista: 763216-4 }
Servicios (Técnicos o N
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 04/01/2021 ;
Contrato: Q.190,451.61 Contrato: al 31/12/2021 |
Periodo del Del 01 al 31de |
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 Informe: marzo de 2021 |
Unidad Administrativa ]
donc_le. presta los \
servicios: Despacho Viceministerial Administrativo-Financiero ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial -
2 Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia
administrativa, presupuestaria y financiera del Estado , .
3 Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de |
operaciones de registro y revision en el drea Administrativa y Financiera ]
4 Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras i
entidades del Ministerio de comunicaciones, Infraestructura y vivienda. 1
5 Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas —~MINFIN-. para permitir |
la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras ]
6 Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de 1
programacidn y ejecucion presupuestaria-financiera .
7 Elaboracion de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y ejecucion del
presupuesto anual, asignados a las unidades ejecutoras del Ministerio-de Comunicaciones, \
Infraestructura y Vivienda. 1
8 Acompaiiamiento a las Autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
ante otras entidades para informar sobre temas relacionados con la programacion y ejecucion del
presupuesto de la entidad |
9 Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho i
Viceministerial ]
10 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME l
1 Apoyar en el analisis conjunto con la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- del Ministerio de |
comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, a las asignaciones de techos presupuestarios para |
actividades de Funcionamiento y Proyectos de Inversion de las unidades ejecutoras del Ministerio de |
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, a efecto de determinar los montos que estaran vigentes en |
el corriente ejercicio fiscal, de conformidad con las nuevas asignaciones establecidas a través de la
readecuacion de presupuesto 2021 en virtud de no haberse aprobado el del actual ejercicio fiscal.
2 Asesorar en la elaboracion de matriz de asignacion inicial y ejecucion presupuestaria al mes de marzo
de 2021 por proyecto SNIP, renglén presupuestario y fuente de financiamiento de la unidad ejecutora \
202 Direccion General de Caminos, lo cual permitird tomar decisiones por parte de las autoridades \{
respectivas en cuanto a realizar reordenamiento presupuestario para asignar recursos a proyectos SNIPS |
deficitarios o que carecen de créditos presupuestarios, que seran prioritarios en su ejecucion durante el !
aiio 2021. I
3

Apoyar en la formulacion del detalle de proyectos de inversion por unidad ejecutora, que permitira la |
asignacion de créditos presupuestarios a proyectos de arrastre y proyectos nuevos de reconstruccion y |
reactivacion, de conformidad con la propuesta oficial de readecuacion de presupuesto 2021.




Viceministro Administrativo-Financiero.

asesores de |
nistracién Financiera -UDAF- para analizar los escenarios

ra actividades de funcionamiento Y proyectos

4 Participar en reuniones conjuntas con
Vicedespacho y personal de Unidad de Admi

de readecuacion de techos presupuestarios pa

para el corriente ejercicio fiscal.

5 Apoyar en la elaboracion de pr

de inversion

esentacion de propuesta de escenarios de readecuacion presupuestaria
2021 por unidad ejecutora de proyectos de inversién y

actividades de funcionamiento del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, en virtud que el proyecto de presupuesto para el corriente
aio no fue aprobado y tomg vigencia el del afio 2020.

6 Apoyar en la elaboracién de cuadro de seguimiento durante el corriente mes de marzo de 2021 sobre e|
estatus de eventos publicados por cotizacion y/o licitacion a través del sistema Guatecompras de

gjecucion de obras, supervision y estudios que se estan contratando por parte de la Direccion General
de Caminos —-DGC- para ejecutarse en el ejercicio fiscal 2021, y simultaneamente apoyar en el |
seguimiento a la aprobacion por parte de la SEGEPLAN de los provectos SNIPS que corresponde a |
cada evento publicado a efecto de que estos codigos estén aprobados lo cual permitira la asignacion de
créditos presupuestarios para su ejecucion.

Apoyar en el seguimiento y diligenciamiento de los oficios env
Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas por medio de
de recomendaciones y observaciones generadas a los informes de
de cada uno de los préstamos que actualmente estan en ejecucion
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
cierre, de conformidad con las fichas de rey

iados por parte de la Direccion de
los cuales solicita el cumplimiento
avance fisico y financiero mensual
por parte de las unidades cjecutoras |
Vivienda, asi como los que estén en proceso de
isién que dicha Direccién realiza mensualmente.
8 Participacion en reunion virtual organizada por la Secretaria General de Planificacion y Programacion
de la Presidencia ~SEGEPLAN- para la socializacién de la normativa Plan-Presupuesto 2022-2026 con
el propésito de orientar la gestion publica al logro de resultados de la Politica General de Gobierno y
lineamientos para la reprogramacion del presupuesto 2021,

9 Apoyar en el seguimiento a la ejecucion de cuotas financieras aprobadas mensual y cuatrimestralmente
por parte del Ministerio de Finanzas Publicas por grupo de gasto y unidad ejecutora del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y vivienda,

10

Analizar, revisar y diligenciar expedientes administrativo
corriente mes de marzo de 2021 al Despacho Viceminist
resolucion de la autoridad correspondiente,

11 | Brindar asesoria en materia
Financiero

s y financieros que ingresaron durante el
erial Administrativo-financiero. previo a la 3

presupuestaria y financiera al Despacho Viceministerial Administrativo- \

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo. (f)

J
. Sergio R. Gonzalez Rodriguez

Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Mildred Lorena Cancinos
Garcia

CUI:

1788052460101

Numero de Contrato:

009-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

3126689-4

Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del Contrato:

04/01/2021 al

Contrato: Q.118,064.52 30/06/2021
Periodo del Informe: 01/03/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q 20,000.00 1 31/03/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

| servicios: Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[
1 | Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el
objetivo de apoyar en los procesos
2 | Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el
desarrollo de procesos en materia de desarrollo urbano y vivienda.
3 | Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho
Viceministerial como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que
| lo conforman.
4 | Acompanamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos del
Despacho Viceministerial y de sus dependencias
5 | Asesoria en la presentacion de estudios o requerimiento ante los entes rectores de
la materia del Despacho Viceministerial.
6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
' de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Revise documentos financieros que cumplieran con los procedimientos establecidos
y normativa aplicable relacionados al presupuesto aprobado ejecucion
presupuestaria de las unidades ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI.
| 2 | Brindé apoyo relacionado al seguimiento en plataformas electrénicas de
mejoramiento de flujo de expedientes. Se apoyo en las gestiones correspondientes
del convenio entre el viceministerio y DICABI, para la obtencion via electrénica de la
certificacion de carencia de bienes
3 | Apoye en la revision de documentos para gestion de cuota financiera para el pago
de subsidios, informacion financiera y administrativa de las unidades ejecutoras
' UDEVIPO y FOPAVI.
4 | Acompafnamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos, apoye en
el analisis de presupuesto con el objetivo de realizar reprogramaciones de acuerdo
' a los objetivos de las unidades ejecutoras; revision de presupuestos de las unidades
‘ a cargo del viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.




Brinde apoyo y seguimiento en la gestién de aprobacion de la Politica Nacional de
Vivienda y Asentamientos Humanos -PNVAH- este proceso se esta realizando
conjuntamente con la Comisién de Politicas Publicas del Consejo Nacional de
Vivienda -CONAVI-.

Apoyo en la revision y analisis de situacion administrativa y situacion financiera de
las unidades Ejecutoras, apoyo en la elaboracion de proyecciones de ejecucion.
Apoye en la revision de hojas de tramite del despacho superior, revision de |
documentos que ingresan al vice despacho para tramite. g
Apoyo en reuniones de trabajo relacionadas al programa Piso Digno

Apoyo en seguimiento a hallazgos de control interno y cumplimiento de leyes dentro |
del Fondo para la Vivienda FOPAVI.

Brinde apoyo en revisidon de informacion solicitada por Contraloria General de
Cuentas.

Apoyo en elaboracion de informes relacionado a las acciones tomadas tras los
fendmenos naturales ETA e IOTA

Apoyo en gestiones relacionadas a liquidacion de fideicomisos vencidos en Fopavi.
Acompafamiento en reuniones y apoyo en la elaboracion de matriz de seguimiento
relacionada a la mesa de trabajo 12 Promover crédito a la Vivienda en el GABECO.
Apoyo en la emision de circulares relacionadas al control interno de las unidades
ejecutoras..

Apoyo en reuniones relacionadas al Plan estratégico del Viceministerio de
Desarrollo Urbano y Vivienda.

Apoyo en la revision del Plan Anual de Compras de las unidades ejecutoras

Apoyo en revision de procesos de adquisicion de insumos de acuerdo al Plan anual
de compras.

Apoyo en la elaboracion de matriz relacionada a seguimiento de fideicomisos en
proceso de extincién y liquidacion.

Apoyo en el proceso de nombramiento a junta liquidadora para proceso de
liguidacién de fideicomisos.

Apoyo en revision y elaboracion de informes relacionados a modificacion por
disminucion presupuestaria.

(f)

ed Lorena Cancinos Garcia

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspo/nda‘_para que pfgc—edah‘ql otorgamiento
del Finiquito correspondiente. [/ \

Carlos Enrique Armendafiz Negreros
Viceministro de Desarrolio Ur I.noy‘:'“.*ierua, \@Mm. >
Ministerio de Comunicaclones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria del Rosario Taracena Secaira | CUl: 1814 63601 0101

Nimero de Contrato: 010-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 331789.7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: Del 4 de enero al
Monto total del 30 de junio de
Contrato: Q.59,032.26 2021
Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de

Honorario del Mes: Q. 10,000.00 marzo de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el
Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a |la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El| Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO DE 2021

1 Se colaboro en el control de 238 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho
Viceministerial.

2 Se apoyo en clasificar y procesar 238 documentos de la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3 Se apoyo en el registro computarizado de 172 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.

4 Se colabord en rendir 70 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

5 Se apoy6 en la implementaciéon de un procedimiento de registro, clasificacién y control de la
documentacion que se recibe y/o emite.

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

() AL\ W CLCS A 2

Maria del Rosario Taracena Secaira

= l

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo; se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu_é protgdan al tramite de pago
respectivo. V| | { :

. U |
Vo. Bo. Lic. Edgar Mariano Didzdnyeval ™20 DIAZ 00
; po. ! . T ra SO '
Viceministro dELTranSpon?ﬁ B e ComunicAciones,
fHSTehitt 1a% A=

Infracsuuciara y vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

i

| Licda. Sheila Emperatriz Aleman Rodas

Cul:

2751 99444 0901

Numero de Contrato:

| 011-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

2055556-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

| Servicios Profesionales
T

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 04 de enero de
2021 al 30 de junio

| Contrato: | Q.118,064.52 de 2021
| ' Periodo del Del 01 de marzo al
' Honorario Mensual: Q. 20,000.00 Informe: 31 de marzo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los
servicios:

Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

| Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que
sea convocado;

Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

| Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

Apoyar en la gestién y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior Viceministro;

Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9

Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar
| todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO DE 2021

Apoye en la revision, analisis y elaboracion de respuestas y expedicién de la correspondencia que ingresa
diariamente al Vice Despacho.

Apoye en la revision de Providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los
transportistas, para trasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

Apoyé en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGAC.

Apoye en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGT.

' Apoyé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de PROVIAL en
el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.

Apoyé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacion de contrates administrativos de DGT en el
renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.

Apoye en |a revision de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de DGAC en el
renglon 028, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.

| Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice Despacho.




9 : Reunion con usuarios del sector transporte y DGT, PROVIAL y este Vice Despacho de Transportes, para atender
| inquietudes
10 | Apoyo en temas Juridico-Financiero.
13 ' Seguimientos a diferentes temas relacionados a este Vice Despacho ante la Procuraduria General de la Nacién
12 Asesoria previa, recurrente y posterior ante autoridades administrativas en relacion al tema de Limitador de
Velocidad
13 | Apoyo en temas de la Secretaria General -CIV-, relacionados con este Vice Despacho.

(f) il ¥
Licda. Sheila Emperatriz Aleman Rodas
El presente i responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,“asjmismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qulen corresppnda, Rara que procedan al
tramite de pago respectivo. F

i“-,.-.

Vo. Bo. Lis. Edog q‘ﬂg {%gig%&?‘tﬂ?e\zas- |
TasLib, miNistro §nsportes, —
Mlmste'.o de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Lic. Rudy Keller Contreras CULl: 1594 87471 0101

Nimero de Contrato: 012-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 404728-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: 4 de enero al 30

Contrato: Q.118,064.52 de junio de 2021

Periodo del Informe: 1 al 31 de marzo

Honorario del Mes: Q. 20,000.00 de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestién
administrativa en materia de su competencia,;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO DE 2021

1 Colaboré en atencion a reuniones programadas con el sefor Viceministro Diaz;

2 Asistl a reunién en la Contraloria General de Cuentas, por temas del Vice Despacho de Transportes;

3 Colaboré en la revisién de documentos para andlisis, a solicitud del sefior Viceministro Diaz;

4 Participé en reunién de video conferencia a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, con los
sefiores de COCATRAM;

5 Participé a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, en reunién virtual con el Sub Comité de
Cruceros;

6 Asistl a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunion de la Comision Interinstitucional de
Investigacion Hidro-Oceanogréfica - CIIHO - en el Ministerio de la Defensa Nacional;

T Colaboré a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, en analisis del informe de febrero 2021 de
COCATRAM,;

8 Colaboré a requerimiento del Sefior Viceministro Diaz, en los informes enviados al MINGOB, en
relacién a la informacién solicitada sobre la Estrategia Nacional Contra El Narcotrafico:

9 Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice

Despacho.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

B . i : ;
Vo. Bo-Lic. Edgar. ilano Diaz Cuevas VY
Viceministro ‘l{ransportes N

Edgar Mariano Diaz Cuevas .
Viceministro de Transportes,
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Solanche Lisbeth Alburez Galvez

CUl:

2285 23249 0101

Nimero de Contrato:

013-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

2721114-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: Del 4 de enero al

Monto total del 30 de junio de
Contrato: Q.118,064.52 2021

Periodo del Informe: | Del 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q.20,000.00 marzo de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefor
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
gue sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del &rea de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda:

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion:

8 Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacisn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO DE 2021

1 Asisti a requerimiento del sefor Viceministro Diaz, a reunién virtual del Comisionado de Inversion
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue establecer
comunicacién con los contactos de CGC para el tema de las demoliciones:

2 Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual del Comisionado de Inversién
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José&, cuyo objetivo fue seguimiento a
rectificacion de la Fuerza Aérea y opinién de |a brigada de paracaidistas;

3 Apoyé en la revision, andlisis y elaboracion de respuestas y expedicién de la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho;

4 Apoye en la revision de providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los
transportistas, para trasladar a donde corresponda:




5 Apoyé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de DGT—[
en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

6 Apoyeé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de
DGAC en el renglon 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

T Apoyeé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de
PROVIAL en el renglon 029, por prestacién de servicios técnicos y/o profesionales;

8 Apoyé en la revision de expedientes de recursos en contra de Resoluciones de la DGT:

9 Apoyé en reunidn con el sefior Viceministro y UDAF en temas de ejecucion presupuestaria y eventos
de cotizacion v licitacion de PROVIAL;

10 | Apoyé en seguimiento a expedientes de Cotizaciones y Licitaciones de PROVIAL;

11 | Asisti con el sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual de MINECO sobre temas de Facilitacién del
Comercio:

12 | Asisti con el sefior Viceministro Diaz, a reunion con DGAC sobre temas de asignacion presupuestaria:

13 | Reuniones de trabajo con el sefor Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

(f) I e —
LTEaé.'gbjgnche Lisbeth Alburez Gélvez

respectivo.

NN \/ -
VA L VUi~

Vo. Bo. Lic! Edgar Mariano Diaz Cuevas -
Vicerininistro e Transportes

Edgar Mariano Diaz Cuevas -
Viceministro de Transportes,
Ministerio de Comuni.cjac:lones.

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Mayra Karina Ovando Barahona CuUl: 2599 57607 0102
Numero de Contrato: 014-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 6250862-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 04 de enero al
Monto total del Contrato: | Q.59,032.26 30 de junio de 2021
Periodo del Informe: Del 01 al 31 de

Honorario del Mes: Q.10,000.00 Marzo de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacién que recibe

y/o emite.
6 Brindar seguimiento a los documentos que le sean asignados por medio de asesor especifico del Despacho Viceministerial
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO DE 2021

1 Se colaboré en la recepcion de documentos del Despacho Viceministerial (via correo electrénico).

2 Se brindo apoyo en la recepcién de llamadas telefénicas, asi como atencion al personal que realizo consulta al Vice
Despacho de Transportes

3 Se apoyo en la elaboracion de oficios requeridos por asesores del Despacho Viceministerial.

4 Se brindd apoyo en el escaner de diferentes documentos para informar via correo electronico a los asesores del Despacho
Viceministerial.

5 Se apoyd en impresiones de diferentes documentos solicitados por asescres del Despacho Viceministerial,

6 Se apoyd en la elaboracion y entrega de providencias que remiten acuerdos de contrataciones de DGT, DGAC Y PROVIAL
para firma del Ministro.

7 Se apoyo en la elaboracion de redaccion de oficios, fotocopia de los mismos para traslado a las diferentes ubicaciones que
se dirigieron

8 Se apoyo en la elaboracién de redaccién de providencias, fotocopia de los mismos para traslado a las diferentes ubicaciones
que se dirigieron.

9 Se apoyo en la descarga, impresién y fotocopias de documentos solicitados por asesores de Vice Despacho Ministerial

10 Se apoyo en el registro de documentes en libro asignado a los asesores del Vice Despacho Ministerial

11 Se brindo seguimiento al expediente relacionado al tema del Sistema Limitador de Velocidad en la Secretaria Administrativa,

12 Se brindo seguimiento en las solicitudes y requerimientos solicitados por los Asesores del Vice Despacho Ministerial.

13 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

- ."’ by
h"lﬁ.’iﬁ;‘ii_,arlna Ovando Barahona [ /‘/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicips yls s‘respectli)q)s términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qmen corresponda parajque procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del 2385
| Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUI: 64924 1206
NIT del
Numero de Contrato: 015-2021-029-DSRH Contratista: 291026-8
Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Servicios Técnicos

! Plazo del 04/01/2021

' Monto total del Contrato: al

| Contrato: Q. 130,935.48 31/12/2021

Periodo del 01/03/2021
Informe: al
Honorarios del Periodo: | Q.11,000.00 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial de Comunicaciones
r No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I
1. | Apoyar al Sefor Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
' Vicedespacho.
3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.
|
4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a
\ consideracion del Vicedespacho.
5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.
6. | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este
Vicedespacho.

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘1. | Coordinacién de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior
Viceministro.

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.
3. | Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.
4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefialan.
5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos

! Humanos, dentro del plazo estipulado.

' 6. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencién a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

8. | Atender llamadas telefénicas.




‘ 9. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
| CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
' ' con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

R —a2\ -7

N
Blanca Edelmira Rodas/Barrios De Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vicemini /Comdinicaciones,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Silvio Ernesto Sosa Solis cuL: 1584 17410 0304
NIT del

Numero de Contrato: | 016-2021-029-DSRH Contratista: 565804-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 04/01/2021  al

Contrato: Q. 261,870.97 Contrato: | 34/12/2021

Honorarios del Periododel | 5q/030001 g

Periodo: Q.22,000.00 Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

Servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Analizar o elaborar documentos técnico-administrativo en materia Administrativa y
Financiera del Despacho Viceministerial de Comunicacion.

2. | Asesorar, revisar y opinar sobre expedientes por transferencias, recaudaciones
presupuestarias que sean trasladados para aprobacion del sefior Viceministro y
Telecomunicaciones.

3. | Brindar acompafiamiento y asesoria en los procesos administrativos y financieros de
las distintas Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho Ministerial de
Comunicaciones.

4. | Participar en el andlisis y comentarios de informes financieros entregados por las
dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera.

5. | Participar en reuniones que contribuyan al fortalecimiento interinstitucional en temas
relacionados a Finanzas, la recaudacion y la planificacién del Presupuesto asignado al
Viceministerio de Comunicaciones.

6. | Apoyo en asesorias comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.

7. | Participar y apoyar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA'’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Reunidn con personal de las distintas unidades, instituciones de Gobierno, que estan
a cargo del Vice Despacho de Comunicaciones, para rendicion de informes.

2. | Apoyo en revision de expedientes de personal bajo reglén 021, 029, 031, de las
distintas unidades y/o gerencias que estan bajo la jerarquia del Vice Despacho de
Comunicaciones por recontrataciones, revision de Acuerdos Ministeriales producto de
la contratacién de personal para el ejercicio 2021.

3. | Apoyo en gestion de informes para y del Vice Despacho Ministerial.

4. | Apoyo en revision de informes varios de las seis unidades ejecutoras que pertenecen
al Vice Despacho Ministerial.




5 Apoyo en gestion de oficios en temas Financieros y Administrativos de este Vice

Despacho Ministerial, en relacion al presupuesto a ejecutar para el ejercicio 2021, los
cuales serviran para la toma de decisiones.

6. | Apoyo revision de oficios, hojas de tramite y documentos de este despacho
Viceministerial.

7. | Apoyo y seguimiento a notas de auditoria interna, para verificacién del complimiento
de las recomendaciones que hayan surgido producto de las auditorias internas en las
unidades a cargo del Despacho de Comunicaciones.

8. | Apoyé al Serior Viceministro en distintas sesiones de la Portuaria Nacional Santo
Tomas de Castilla -EMPORNAC-

9. | Apoye al Sefior Viceministro en distintas sesiones de la Empresa Guatemalteca de
Telecomunicaciones -GUATEL-

10. | Participacion en capacitacion USEPLAN, actividades POA, POM.

11. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

P a——
_~ Silvio Ernesto Sosa Solis
/e

| presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

Rodolfq José na Montoya
Viceminis € Colwshicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1851 74507
Contratista: David Soler Munguia Cul: 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 017-2021-029-DSRH Contratista: 4726701-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 04/01/2021 al
Monto total del Contrato: | Q. 261,870.97 Contrato: 31/12/2021
Periodo del | 01/03/2021 al
Honorarios del Periodo: Q.22,000.00 Informe: 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

2. | Acompariar y asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial y sus
dependencias.

3. | Revision, andlisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte del
Despacho Viceministerial.

4. | Asesorar en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al
Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

5. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio que
dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el
Despacho Viceministerial.

a) Asesore las gestiones que el Gobierno de la Republica de Guatemala realiza frente al Banco
interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar
el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la
Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

2. | Acompaiiar y asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial
y sus dependencias.

a) Acompafie y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias
(Direccion General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
-TGW-, Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la
Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- ).

3. | Revision, andlisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte

del Despacho Viceministerial.

a) Revision, analisis y diligenciamiento de donacion del Instituto Federal de Suiza de tecnologia
de Zirich para el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e




Hidrografia -INSIVUMEH- el cual consiste en 17 sensores sismicos los cuales serviran para el
fortalecimiento del sistema de alerta temprana ante terremotos que seran instalados en distintos
puntos del pais.

b) Revise y analice el diligenciamiento a la Super Intendencia de Telecomunicaciones -SIT- del
oficio DS98-2021JLDV/lenr de fecha 21 de enero de 2021 emitido por el Procurador General
de la Nacion -PGN- de |a Republica de Guatemala por medio del cual se solicita informacion
para que la misma pueda llevar la defensa en nombre del estado en el caso identificado como
CDH-3-2020 pueblos indigenas Maya Kaqchikel de Sumpango y otros Vrs Guatemala.

Asesorar en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que
competen al Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto
bueno del Despacho Viceministerial.

a) Asesore en la Negociacion del préstamo GU L1175 realizada por el Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y Vivienda -CIV- frente al Banco interamericano de
Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencién del préstamo orientado a financiar el “Programa para
la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la Conectividad” el cual
asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

Participar en el anélisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio que dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un
correcto funcionamiento.

a) Analice el contenido del oficio DAS-07-FONDETEL-AD-001-2021 de fecha 15 de enero de 2021
dirigido al licenciado Pablo Gerardo de Leén Vela Gerente General del Fondo para el Desarrollo

de la Telefonia emitido por la Contraloria General de Cuentas -CGC- por el periodo comprendido
del 01 de enero de 2018 al 30 de junio 2020.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

a) Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

b) Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de
la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunién semanal)

c) Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo
de Fondo para el desarrollo de |a Telefonia -FONDETEL-.(1 reunion semanal)

g

=

Davig Seler Munguia
e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.
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Rodolfo J&éh%moya

Viceministro de Comunicaciones,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PAULA LORENA RODRIGUEZ LIMA CUl: 1775 88926 2205
; NIT del
| Nimero de Contrato: 018-2021-029-DSRH Contratista: 662393-K

| Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 04/01/2021 al
Monto total del Contrato: | Q. 58,064.52 Contrato: 31/03/2021

Periodo del | 01/03/2021 al
Honorarios del periodo Q 20,000.00 Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

‘ !

| 1. \ Asistir en el fortalecimiento de las actividades administrativas del Despacho Viceministerial con

las unidades ejecutoras y/o administrativas a su cargo.

| 2. | Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del Viceministro a cargo.
| |
3. | Revisar documentos y/o expedientes asignados al Despacho Viceministerial
|
4. | Revision de informes y/o requerimientos entregados por las distintas dependencias que ingresan
al Despacho Viceministerial.
5. | Revision de informes y/o requerimientos entregados por las distintas dependencias que ingresan
al Despacho Viceministerial.
6. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio
con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento
7. | Apoyo en la participacion en las actividades y visitas a las distintas direcciones del Despacho
Viceministerial, velando asi por el correcto funcionamiento
8. | Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos de las unidades
| ejecutoras y/o administrativas a cargo del Viceministro
' 9, | Realizar otras actividades asignadas por el Despacho Viceministerial




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Reunion con representantes de las instituciones sobre Plan Estratégico Institucional

Estudio y andlisis de propuestas de reglamentos

Revision del Reglamento de la Ley General de Descentralizacion

Revision de contratos administrativos

DN K G | ko

Participacion en reuniones con equipo de elaboracién del plan estratégico institucional.

Apoyo en diversas actividades y visitas a las unidades del Viceministerio

11

Apoyo en seguimiento a otras actividades asignadas por el Viceministerio

‘oren Rodriguez Lima

El presente inf responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Rodo tgna Montoya

Jiceministro de mu;}mcagnones.

'M%nisteric de Comum‘ce.xuones,
infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I
Nombre completo del ' |
Contratista: Nallely Nathalie Ferrez Lainfiesta Cul: 1629766150101

| Numero de Contrato: 019-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 4542128-5

| |Semvisins Techigasn SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

| Plazo del Contrato: 04 de enero 2021 al
Monto total del Contrato: Q.70,838.71 | 30 de junio 2021
‘ ‘ Periodo del Informe: 01 al 31 de marzo de
‘ Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 \ 2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Despacho Viceministerial Edificios Estatales y Obra Publica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. 1, Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
: | Viceministro.

| 2. Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados, para el tramite eficiente e inmediato de los
| requerimientos presentados al despacho Viceministerial.
3. | Apovyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y seguimiento de los expedientes que ingresan
y egresan al Despacho.
4, Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho.
5. \ Llevar control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Viceministerial.

I Elaborar informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho.

~| e

| Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. \ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MARZO

1. | Se brindo colaboracién oportuna en la aplicacion de estrategias que permitieron llevar una agenda ordenada y
: efectiva al sefior Viceministro.

2 Brinde apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados, para el tramite eficiente e inmediato de los
‘ \ requerimientos presentados en el despacho Viceministerial.

3. 1 Apoye en el procedimiento apropiado para el analisis, trdmite y seguimiento de los expedientes que ingresan

' |y egresan al despacho Viceministerial.

| Se apoyo en la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho.

Se llevo el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Viceministerial.

Se elaboraron informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho.

i Apoye en otras actividades que me fueron requeridas por el Viceministro.

[ El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

G o e
/ \ﬁB/oAaﬁer Maldonado Quinonez
*._Wiceministfo d \iaificios 6tciﬁlm6ﬁé)ia Publica
Javier Maldona
Viceministro de Edificios Estatales
y Obra Pdblica

inisteri icaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Siomara Marieta Morales Cruz de ﬁ
Contratista: Manzo CUI: 2438 85083 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 020-2021-029-DSRH Contratista: 2559513-k
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): Servicios Técnicos '
Monto total del Plazo del 04 de enero al 31
Contrato: Q.130,935.48 Contrato: de diciembre 2021
Periodo del 01 al 31 de marzo
Honorarios Mensuales: Q11,000.00 Informe: de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 1
1 | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.
3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.
4 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho
5 | Apoyar en el control y actualizacién de archivos
& | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Infraestructura.
2 | Coordinar Agenda del Vicedespacho de Infraestructura
3 | Se convocé y atendi6 reuniones de trabajos tales como:
Reuniones del Consejo Nacional de para la reduccién de Desastres — CONRED —.
Reuniones con Diputados en el Congreso para tratar temas de diversos tramos carreteros:
Reunion CONADIE.
Reuniones de GABECO.
Reuniones de Gabinete Especifico de Desarrollo Rural Integral.
Reuniones virtuales con BID, BCIE y Banco Mundial.
Reunion con la DGC para tratar el tema del Paso a Desnivel de San Lucas
Reunidn con el DGC para tratar el tema de Topsa, S.A.
Reunién semanal de Asesores
Reunidn con Vicepresidente tema: San Mateo Ixtatan
4 | Coordinar con las diferentes instancias la informacién relacionada con las reuniones que se llevaran
a cabo, tales como:
1. Informacién para el GABECO.
2. Informacion Citaciones, reuniones con Diputados del Congreso de la Republica.
3. Informacién reuniones CONADIE.
4. Informacion visitas al interior.
5. Informacién reuniones de CONRED.
6. Informacién reuniones con Vicepresidencia San Mateo Ixtatan
7. Informacién reunién con DGC para el tema del Paso a Desnivel de San Lucas




5 | Coordinarinformacion y darles seguimiento a solicitudes de los Sefiores Diputados del Congreso de

la Republica y trasladarla.

6 | Solicitary trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacién que asi lo hayan requerido.

7 | Atender llamadas telefénicas.

8. | Darle seguimiento a temas inherentes al Vicedespacho de Infraestructura.

Jowan )Y

- o
Contratls:f j
Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo.

Marco AntoFﬂ&orrkj del Valle

Viqe;nini;»tro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada CuUl: 2047306860207

NIT del -
Ndmero de Contrato: | 021-2021-029-DSRH Contratista: 71057196
Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 04 de enero de
Monto total del Contrato: 2021 al 30 de
Contrato: Q.59,032.26. junio de 2021
Periodo del 01 de marzo al
Honorarios Informe: 31 de marzo de
Mensuales: Q.10,000.00 2021
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar para el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.

2. | Apoyar en organizar las actividades que se realizan.

3. Apoyar en la elaboracién de informes en relacién a los Programas, otros planes y proyectos del
Vicedespacho.

4. | Colaborar en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5. | Apoyar en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiera.

6. Apoyar en la redaccién de documentos, y trasladarlos a donde corresponda.

7. Recibir y devolver llamadas telefdnicas correspondientes a este Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyé a el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.

2. | Apoyé organizar las actividades que se realizaron.

3. | Apoyé en la elaboracién de informes en relacion a los Programas, otros planes y proyectos del
Vicedespacho.

4. | Colaboré en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5. | Apoyé a tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiriera.

6. | Apoyé en la redaccion de documentos, y trasladarlos a donde correspondian.

7. Recibiy devolvi llamadas telefdnicas correspondientes a este Vicedespacho




o (O 04@3@

]SheyrﬁWMelizg Zeldda Estrada

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del

Finiquito correspondiente.
( h \
SN —

Carlos Enrique Arfendariz Negreros

Viceministro de Desarrpllo Urbano y Viviends,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nombre completo del

Contratista: AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN | CUL: 1645812000101
NIT del
Numero de Contrato: 022-2021-029-DSRH Contratista: 74754068
Servicios (Técnicos o
| Profesionales):
TECNICOS
Plazo del Contrato: | 04 ENERO AL
30 DE JUNIO
Monto total del 2021
Contrato: Q 35,419.35
Periodo del 01 DE MARZO
Informe: AL 31 DE
Honorarios Mensuales: | Q6,000.00 MARZQO 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
| -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar ingreso y egreso de expedientes en el sistema del departamento de Asesoria Juridica;

~N

Apovyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;

I
I
|
I
|
1
\

Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;

I
|

4 | Apoyar en la recepcion de documentacion y expedientes y distribuirlas a donde corresponda;

5 ‘ Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de

este Ministerio;

Apovyar en la clasificacion y Archivo de documentos;

|
7 ' Apoyar en la recepcion de llamadas;

8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

>




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MARZO 2021

Se reciben:
e cédulas de notificacion dentro de los procesos judiciales que se tramitan a cargo de esta Direccién
de Asuntos Juridicos, provenientes de los distintos érganos jurisdiccionales
e expedientes administrativos provenientes de las Direcciones Generales, adscritas a este
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de Secretaria Administrativa de esta
‘ Direccion Superior, de los demds 6rganos administrativos del Organismo Ejecutivo y de personas
\ particulares y/o juridicas.

De la recepcién de los diferentes documentos y/o expedientes que Ingresan y egresan en esta
Direccion de Asuntos Juridicos, posteriormente se procede a su registro en el sistema electrénico del
control de dichos documentos en esta Direccion de Asuntos Juridicos

| Seguido del ingreso al sistema electrdnico, se procede al traslado de los expedientes y/o procesos
judiciales de primer ingreso al Director de esta Direccion de Asuntos Juridicos, para la asignacion
correspondiente de los mismos a los asesores y/o técnicos juridicos, para lo cual se realiza la
transcripcion del asunto en el libro de asignacion de expedientes al personal de esta Direccion de

Asuntos Juridicos.

l

T

| Eltraslado de expedientes a Secretaria Administrativa y a las unidades de esta Direccion Superior, que
| contienen lo resuelto por los asesores y/o técnicos juridicos, de esta Direccion de Asuntos Juridicos.

Seguimiento via telefdnica, por correo electronico, por escrito o de forma personal a las diversas
solicitudes administrativas o judiciales, que realizan las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio, otros organismos del Estado, Judicial o Legislativo, o personas juridicas e individuales.

|
[
|
’ Redaccidn de oficios:
‘e para dar respuesta a las solicitudes que se plantean sobre aspectos juridicos a esta Direccion de
‘ Asuntos Juridicos ‘
|e  solicitar informacién y /o documentos a unidades de esta Direccion Superior, Direcciones
! Generales adscritas a este Ministerio, y a cualquier otra dependencia publica

e citar a personas a las reuniones convocadas por el Director o Asesores Juridicos de esta Direccion
‘ de Asuntos Juridicos.

‘ Archivo de los documentos redactados dentro de los expedientes administrativos: providencias,
| oficios, opiniones, dictamenes e informes ejecutivos.

| Atender las llamadas telefonicas, correo electrénico y atencién al publico que se presenta a esta
| Direccion de Asuntos Juridicos, que consulta sobre el estado de expedientes administrativos.

Mantener un constante control de los insumos que se utilizan en el desempefio de las funciones de
‘ esta Direccion de Asuntos Juridicos, realizando el tramite de los formularios que se presentan en el
| pedido de dichos insumos a la Unidad de Almacén de esta Direccion Superior, para proveer de los
‘ mismos a esta Direccion de Asuntos Juridicos.




() (Aém.z Ak i@@
o

Contratista Aura Maribel Contreras Bran

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

\m e sl /4 g
Vo.Bo.  LicJosé Ricardo Hemmerling Pel
~— Director de Asuntos Jur

Ministerio de Comunicacjénes,
Infraestructura y Vivignda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del JENNIFER SIMONE
CUI:
Contratista: ESTRADA FOLGAR ah AR GRS LI
Numero de Contrato: 023-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 8652021-0
Servicios (Técnicos o TECNICOS
Profesionales):
| Monto total del Q. 47,225.81 Plazo del Contrato: 04 DE ENERO DE 2021 AL 30
Contrato: o DE JUNIO DE 2021
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: 01 AL 31 DE MARZO DE 2021
| Unidad Administrativa
donde presta los DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
| servicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE

RECIBEN EN LA ASESORIA JURIDICA PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE QUE EL ASESOR

| JURIDICO SOLICITE.

| COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y
| MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE ESTOS

| DESIGNEN.

COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES QUE SEAN
ASIGNADOS POR EL COORDINADOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

' APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y NORMATIVOS EN

LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA COORDINACION JURIDICA O POR LOS ASESORES

| JURIDICOS.

APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE.

b

- l

TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O ADMINISTRATIVA

| QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA UNIDAD, PARA LA EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES O

ASUNTOS QUE CORRESPONDA.

FNO.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

JUR-8767 REG. 23345 Fondo Social de Solidaridad, envia expediente referente al proyecto
denominado “Construccion en Salud identificado como Centro de Atencion Integral Materno Infantil
(CAIMI) ubicado en el Barrio El Guite, municipic de San Martin Jilotepeque, departamento de

Chimaltenango. Se apoyo en la integracion de los antecedentes del Dictamen numero DAJ-9-
2021/IRHP/ilas.

JUR-8840 Por medio de la providencia numero SA-158-2021, |a Secretaria Administrativa traslado el
expediente administrativo con numero de registro 22852, el ‘cual contiene las diligencias de
saneamiento legal de una fraccidn de terreno de la finca nacional La Aurora, utilizado por la Direccion
General de Caminos para oficinas publicas. Se apoyd en la emision del oficio nimero DAJ-74-

| 2021/JRHP/jsef.

3. |

JUR-9431 Por medio de la providencia numero SA-119-2021, la Secretaria Administrativa del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslado el expediente con numero de
registro 24390, por medio del cual la Direccion General de Transportes, solicita se emita resolucién
de aprobacion para la baja de bienes de consistencia ferrosa (vehiculos), ante la Contraloria General

de Cuentas y la Direccién de Bienes del Estado, ya que dichos vehiculosse encuentran en mal estado,

/ \\
\\.

" ‘

e L S

NG 25




| | por lo que se consideran inservibles. Se apoyo en la emision de la opinidn juridica nimero DAJ-21-
2021/JRHP/Iola/Jsef

| JUR- 8098 Por medio de oficio sin numero, el Secretario de la Sala Primera del Tribunal de lo
| Contencioso Administrativo, solicité que se remitieran a la CAmara de Amparo y Antejuicio de la Corte
! Suprema de Justicia, los antecedentes del proceso contencioso administrativo numero 01011-2017-
| 00083 a cargo del oficial 3°, promovido por la entidad ASOCIACION DE COMUNICACIONES
CULTURALES CRISTIANAS, a través de su Representante Legal, en contra del Ministerio de
‘ Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; lo anterior, en virtud de la accién constitucional de
| amparo numero 1309-2020 oficial 12°, promovido contra la Sala del Tribunal de lo Contencioso
i Administrativo. Se apoyo con la emisidn del oficio nimero DAJ-52-2021/IRHP/jsef, y la redaccién del
memorial para remitir los antecedentes a la Corte Suprema de Justicia.

' JUR-10201 Por medio de la providencia numero SA-232-2021, la Secretaria Administrativa del
| Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, trasladé el expediente con numero de
registro 25518, por medio del cual el DIRECTOR INTERINO DE LA DIRECCION GENERAL DE CAMINOS,
‘ solicita dictamenes técnicos, juridicos y financieros para la creacion de la Unidad Coordinadora del
| Programa -UCP-, de acuerdo con las condiciones el contrato de Préstamo No. BID 4746/0C-GU,
' Programa de Desarrollo de Infraestructura Vial. Se apoyo a la asesora juridica a cargo del expediente
| en la redaccion de los antecedentes para el proyecto de dictamen.

!JUR-8524 Expediente 01041-2017-01374 oficial 2°. Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil de
\Guatemala. Se apoyo a la asesora juridica a cargo del expediente judicial en la busqueda de doctrina
|para sustentar la presentacion del memorial de oposicién de ejecucion de sentencia y planteamiento

Jde excepciones de conformidad con el Cédigo Procesal Civil y Mercantil.

| Accién Constitucional de Amparo numero 01190-2021-00019, Oficial Ill, promovida por AUGUSTO

| JORDAN RODAS ANDRADE, en calidad de PROCURADOR DE LOS DERECHOS HUMANOS, contra: 1) el
CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD; 2) el VICEMINISTRO

i DE TRANSPORTES DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; v, 3) la
DIRECCION GENERAL DE TRANSPORTES. Se apoyo al asesor juridico a cargo del expediente judicial, en
1a emision del oficio numero DAJ-56-2021/JRHP/jsef.

| JUR-10213 Por medio de providencia nimero SA-265-2021, la Secretaria Administrativa del Ministerio

i de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, traslado el expediente con nimero de registro 26951,

| por medio del cual la DIRECCION GENERAL DE PROTECCION Y SEGURIDAD VIAL -PROVIAL-, solicita la
| baja de bienes activos fijos de la Direccion General. Se apoy? en la emision de la providencia nimero
DAJ-7-2021/JRHP/ilas/jsef.

| Se revisaron notificaciones de resoluciones de procesos jUdiCIEI|eS en tramite.

10. |

Se atendieron a usuarios que solicitaron informacion de los expedientes en tramite en la Direccion de
Asuntos Juridicos.

| 3.

Se redactaron oficios, providencias, opiniones y dictamenes dirigidos a las diferentes Unidades del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

12,

Se atendieron y realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacién
74 expedientes administrativos.

(f)

“Jennifer Simoné Estrada Folgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. _— - h
."-), —=

f) : i

Lic. José Ricardo Hemmerling Pelaez
7 Director de Asuntos Jdridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | |0\/1 OPETTE DE LEON ARGUETA | CUL: 1935 34126 0114
del Contratista:
Numero de 024-2021-029-DSRH NiTqel 4807199-4
Contrato: Contratista:
Servicios (Técnicos | PROFESIONALES
o Profesionales)
Monto to'ta] del Q.94,451.61 Plazo del ' 04 de enero al 30 de junio de
Contrato: Contrato: 2021
Honorarlios. Q.16,000.00 :’E;rlodo.del 01 de marzo al 31 de marzo
Mensuales: nforme: de 2021
Unidad Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA
~ DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

2 | Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio.

3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcidn, que le encargue
El Ministerio.

4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite.

5 | Apoyar en la revisidn y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o gue se
tramiten en contra de El Ministerio.

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de E| Ministerio;

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera;

8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos

| cuando se les requiera;

'—"‘"\ ':f /'—)




g9 | Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccidn Superior, o peticién del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de |a institucion, como externas;

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cuzal sea designada;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Jur 8749 / Sumario 01163-2018-00465 / Notificacion de la resolucion de fecha 21/01/20201,
27/01/20201 y 20/01/2021. Se procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

2 | Jur9884 / Apelacién de sentencia de amparo Exp. 103-2021 / Ref, 1008-2020-00029 / Notificacion del
auto de fecha 08/02/2021. Se procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

3 | Jur9272 / Contencioso Administrativo 01011-2019-00095 / Notificacidn de las rescluciones de fecha
19/10/2019, 23/12/2020, se sefiala audiencia para el discernimiento de cargo de experto dentro del
presente proceso. Se emitio el Oficio DAJ-53-2021.

4 | Jur9408/Sumario 01041-2019-00714 / Notificacidn de la resolucion de fecha 27/01/2021. Se procedid
a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

5 | Jur 10178 / Amparo 01190-2020-00214 / Notificacién de las resoluciones de fecha 29/10/2020 y
08/12/2020, se da el plazo de 48 horas a |as partes. Se procedio a evacuar la audiencia dentro del plazo
legal establecido para su posterior archivo.

6 | Jur9454 /Sumario 01165-2019-00502 / Notificacion de |a resolucion de fecha 21/01/2021, se confiere
audiencia por el plazo de 3 dias para hacer uso del recurso de apelacion. Se procedid a evacuar la
audiencia dentro del plazo legal establecido para su posterior archivo.

7 | Jur10181/Registro 24781/ Providencia SA-155-2021 de fecha 28/01/20201, Diligencias de adscripcion
a favor del Ministerio de Educacion de una fraccion de terreno propiedad de la Nacién y adscrita a este
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. Se emitid la Opinidn Juridica DAJ-29-2021.

8 | Jur 10196 / Registro 26855 / Providencia ORTP-NQ. 06-2021 / Expediente que contiene el evento de
cotizacion 05-DS-2020 “Arrendamiento de 17 equipos de fotocopiadoras multifuncionales para uso den
las instalaciones de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda"”,
Se procedié a la Opinidn Juridica DAJ-25-2021.

9 | Jur 10188 / Procurador de los Derechos Humanos expediente 472-2021, relacionado a la denuncia y
primera resolucidn de fecha 19/01/2021, solicita se emita un informe circunstanciado. Se emitieron los
oficios DAJ-45-2021 y DAJ-46-2021.

10 | Jur 8243 / Amparo 1609-2017 / Notificacién de la resolucién de fecha 05/08/2019, 19/08/2019,

26/08/2019, 02/03/2020 y 02/09/2020. Se procedié a evacuar la audiencia dentro del plazo legal
establecido para su posterior archivo.




11

Jur 9375 / Sumario 01163-2019-00537 / Notificacidn de las resoluciones de fecha 12/01/2021, se
confiere audiencia por el plazo de 3 dias para hacer uso del recurso de apelacién dentro del presente
proceso. Se procedid a evacuar la audiencia dentro del plazo legal establecido para su posterior archivo.

12

Jur 9955 / El Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL- con fecha 23 de septiembre de 2020,
emitio el oficio FDT-GG-251-2020, a efecto de remitir el presente expediente para continuar con el

trdmite correspondiente, el cual fue reasignado en febrerc de 2021. Se emitid la Opinidn Juridica DAJ-
22-2021.

13

Jur 10011 / La Superintendencia de Administracidn Tributaria, con fecha 8 de febrero de 2021, emite
el oficio OFI-SAT-DSI-104-2021, relacionado a los pronunciamientos requeridos en el oficio DAJ-008-
2021 relacionado al proyecto de Reglamento del Codigo Internacional de Proteccion de Bugues e

Instalaciones Portuarias. Se procedid a revisar la documentacidn e incorporarla al expediente
respectivo.

14

Jur 8597 / Casacion 01002-2021-0008 / Ref. Sumario 01165-2018-00168 / Notificacion de la resolucién
de fecha 11/01/2021, 04/02/2021, se sefiala dia y hora dentro del recurso de casacién 01002-2021-
0008. Se procedid a evacuar |z audiencia dentro del plazo legal establecido para su posterior archivo.

15

Jur 7808 / Sumario 01046-2016-01194 / Notificacion de |a resolucion de fecha 28/01/2021. Se procedid
a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

16

Jur 9448 / Contencioso Administrativo 01190-2019-00195 / Notificacién de la resolucidn de fecha
16/02/20220, se sefala diay hora para |a vista del presente proceso. Se procedid a evacuar la audiencia
dentro del plazo legal establecido para su posterior archivo.

17 | Jur 9666 / Providencia 02-2021/FSPS/md de fecha 9 de febrero de 2021, Direccidon General de
Radiodifusion y Television Nacional solicita |a autorizacion para baja de bienes inventariables obsoletos.
Revisién de la Providencia DAJ-04-2021.

18

Jur 6498 / Oficio DVM/GMDC/ 070-201 en atencion al oficio GDF-AD-3939-2020, en la que se hace del
conocimiento lo contenido en la fotocopia simple del oficio circular DDF-50-00611-2020, emitido por
la Direccion de Fideicomiso del Ministerio de Finanzas Publicas. Se procedi a revisar la documentacion
para su posterior archivo.

19

Jur 10126 / Inconstitucionalidad 3671-2020 / Notificacion de la resolucion de fecha 15/12/2020,
18/12/2020, 22/12/2020, 04/01/2021, 25/01/2021, 01/02/2021 y 09/02/2021, se sefiala dia y hora
para la vista dentro del presente proceso. Se procedio a evacuar la audiencia dentro del plazo legal
establecido para su posterior archivo.

20

Jur 8862 / Apelacidn de Sentencia de Amparo 3131-2020 Ref. 1797-2018 / Notificacion de la sentencia
de fecha 11/02/2021, sin lugar el recurso de apelacion planteado por ANACOVI. Se procedid a revisar
la sentencia del expediente judicial relacionado para su posterior archivo.

21

Jur 10182 / Oficio 278-2021 de fecha 12 de febrero de 2021 y DIRCOVIAL 081-2021, en relacién a la

denuncia presentada por el PDH y COCODES. Se realizé memorial para enviar la documentacién a la
Procuraduria de los Derechos Humanos.

V4
v ~




22

Jur 10011 / El Viceministerio de Marina del Ministerio de |a Defensa Nacional, con fecha 3 de febrero
de 2021, emite el oficio 014, relacionado a los pronunciamientos requeridos en el oficio DAJ-008-2021
relacionado al proyecto de Reglamento del Cdédigo Internacional de Proteccidn de Bugues e

Instalaciones Portuarias. Se procedio a revisar la documentacién e incorporarla al expediente
respectivo.

23

Jur 9454 / Sumario 01165-2019-00502 / Notificacion de la resolucion de fecha 09/02/2021, se sefiala

dia y hora para la vista del proceso citado. Se procedié a evacuar {a audiencia dentro del plazo legal
establecido para su posterior archivo.

24

Jur 10201 / Providencia SA-232-2021, creacion de una unidad coordinadora del Programa derivado de
las obligaciones contraidas en el préstamo BID 4746/0C-GU dentro del programa de desarrollo de
infraestructura vial. Se emitiod la Opinidn Juridica DAJ-26-2021

25

Jur 10011 / Proyecto de Reglamento del Cédigo Internacional de Proteccion de Bugues e Instalaciones
Portuarias. Se procedid a asistir a reunion programada en la Secretaria General de la Presidencia.

26

Jur 10041 / Contencioso Administrativo 01145-2020-002 / Notificacidn de la certificacidn del auto de
fecha 09 de noviembre de 2020, que aprobd el desistimiento de la demanda contencioso

administrativa. Se procedié a emitir el Oficio DAJ-05-2021 para trasladar la ejecutoria a Secretaria
Administrativa.

27

Jur 10077 / Hoja de tramite 1-26051, proyecto de Acuerdo Gubernativo para la creacidn cel Comité
Nacional de Seguridad Cibernética. Se emitié la Opinion Juridica DAJ-30-2021.

28

Jur 9992 / Ejecutivo 01046-2019-01518 / Notificacion de la resolucion de fecha 12/02/2021. Se
procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

29

Jur9395 /Sumario 01041-2019-00625 / Notificacidn de la resolucién de fecha 11/02/2021. Se procedid
a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

30

JUR 9884 / Expediente 103-2021 Ref. 1008-2020-00029 / Notificacion de la resolucién de fecha
08/02/2021 y auto de fecha 11/01/2021, por medio del cual se enmendd el proceso. Se procedid a
revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

31

Jur 10011 / La Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad con fecha 24 de febrero de 2021,
emite el oficio UAJ-452-2021, relacionado a los pronunciamientos requeridos en el oficio DAJ-48-2021
relacionado al proyecto de Reglamento del Codigo Internacional de Proteccién de Bugues e

Instalaciones Portuarias. Se procedio a revisar la documentacion e incorporarla al expediente
respectivo.

32

Jur 10011 / El Instituto Guatemalteco de Migracién con fecha 22 de febrero de 2021, emite el oficio
IGM-S5J-DAA-69-2021, relacionado a los pronunciamientos requeridos en el oficio DAJ-50-2021
relacionado al proyecto de Reglamento del Cédigo Internacional de Proteccién de Bugues e

Instalaciones Portuarias. Se procedid a revisar la documentacién e incorporarla al expediente
respectivo.

33

Jur 9463 / Sumario 01045-2019-00814 / Notificacion de la resolucidn de fecha 29/01/2021. Se procedid
a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.




34 | Jur9272 / Contencioso Administrativo 01011-2019-00095 / Cficio 364-2021 de fecha 23 de febrero de
2021, emitido por la Direccidn General de Caminos, con relacidn a la resolucidn de fecha 19/10/2020

dentro del presente proceso. Se procedid a incorporar y a revisar el expediente judicial para su
posterior archivo.

35 | Jur10198 /Hoja de Tramite 0-83978, relacicnado a la Ley de Leasing. Se emitio la Opinidn Juridica DAJ-
24-2021.

(f) st ST u
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Ministerio 42 Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentrz recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. ﬁ ~.
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P Lic. José Ricardo Hemm
- Director de Asuntgs Juridicos

Ministerio de Cophunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada.

Nombre completo del ]
Contratista: ' IRMA LETICIA ARIAS SANTQOS CUl: 2577 52987 0101
NIT del

Niumero de Contrato: 025-2021-029-DSRH Contratista: 2443632-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios profesionales

Plazo del Del 04.01.2021 al

Monto total del Contrato: | Q.94,451.61 Contrato: 30.06.2021

Periodo del 01.03.2021 al

Honorarios Mensuales: . Q.16,000.00 Informe: 31.03.2021

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a. |Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

b. |Apoyar en la revisién documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio.

c. |Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcién, que le encargue El .
Ministerio. . .

d. |Apoyar en larevision de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los mismos, cuando
se solicite. ’

e. |Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y
otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de
leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.

 f. |Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o que
se tramiten en contra de El Ministerio.
|

g. |Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se les |
requiera.

h. |Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos cuando se
les requiera.

i Apoyar en la resolucién de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de la
Direccidn Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.

j- Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas.

k.

y P



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |JUR-10166
Seguimiento al Convenio Interinstitucional entre este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
y el Ministerio de la Defensa Nacional, aerédromo del Puerto de San José, Departamento de Escuintla
Se realizaron las reuniones plataforma zoom: 05.02.2021, 12.02.2021, 19.02.2021, 29.02.2021

2 JUR-10076
Amparo 2874-2019 oficial 10 Corte Suprema de Justicia
Seguimiento: se recibe notificacion y se revisé resolucién de fecha 04.11.20, (4) 05.11.2020, se tiene por evacuada
por las partes audiencia de cuarenta y ocho horas; reconocidas las calidades, la direccién v procuracion de las
partes; se prescinde periodo de prueba.

3 |JUR-10188
Nuevo Amparo 336-2020 oficial 8 Corte Suprema de Justicia
Seguimiento: 08.02.21 se recibe y revisa resolucién de fecha 24.02.20, 10.09.20, 11.09.20, 22.09.20, en esta
lltima de los antecedentes se da vista a las partes, y terceros interesados siendo uno de ello este Ministerio.
Se redactd memorial y se evactio audiencia

' 4 |JUR-10053

Expediente 01011-2020-00170 Oficial 12. Sala Primera del Tribunal de lo Contencioso Administrativo
Seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha 03.09.20 para el demandado que indigue con claridad la
resolucion impugnada; 29.10.20 se admite para tramite la demanda planteada y se da audiencia por el plazo
comun de guince dias a este Ministerio.
Se redactd memorial y se planted la accion procesal respectiva

5 JUR-9242
Franja Transversal del Norte
10.02.21 se atiende al Director de |a Direccion General de Caminaos, quien se presentd a esta Direccidn de Asuntos
Juridicos, con relacidn a este expediente, por lo que se hace de su conocimiento el contenido del oficio DAJ-05-
2021/JRHP/ilas/Ikbr emitido por esta Direccion de Asuntos Juridicos

6 JUR-6141
Registro 14605 Expediente del proceso de extincidn, liquidacion y finiquito del Fideicomiso de Administracion de
Recursos de FOGUAVI, denominado Fideicomiso FOGUAVI G&T CONTINENTAL, para que se formalice el Mandato
Especial con Representacion a favor del Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para comparecer a suscribir el Contrato de Extincidn, Liquidacidn vy
Finiquito del Fideicomiso de Administracion de Recursos de FOGUAVI-, denominado FIDEICOMISO FOGUAV| G&T
|CONTINENTAL. ‘
DICTAMEN DAJ-15-2021/JRHP/ilas

7 |JUR-6900
Expediente 3872-2020 acumulados 4102-2020 oficial 10 Secretaria General, Corte de Constitucionalidad
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha (3) 27.01.2021 de tramite, 11.02.2021 se prescindid del
periodo probatorio

8  |JUR-9779 .
Expediente 01161-2020-00260 oficial 42. Juzgado Décimo Primero de Primera Instancia del Ramo Civil del
Departamento de Guatemala, Constituido en Tribunal de Amparo.
Seguimiento: (1) se recibe y revisa resolucion de fecha 02.02.2021 se ordena que -FOPAVI- manifieste al tribunal,
si se hizo del conocimiento del ente rector tal circunstancia, a efecto que éste convoque a los integrantes de la
referida Junta, para dar estricto cumplimiento a lo ordenado en el amparo provisional, para lo cual se fija el plazo
de veinticuatro horas.
Oficio No DAJ-24-2021/JRHP/ilas/jsef

W




i

(2) se recibe y revisa resolucién de fecha 12.02.21 por la cual se tiene por informado por parte de -FOPAVI- que
para el dia miércoles diecisiete de febrero de dos mil veintiuno, la Junta Directiva someterd a consideracion la
aprobacion de los treinta y seis subsidios, acto reclamado dentro del amparo.

9 JUR-7450
Amparo 291-2018 oficial 32. Corte Suprema de Justicia, interpone El Estado de Guatemala, autoridad impugnada
Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil
Seguimiento: se reciben y revisan las resoluciones de fecha 12.03.2019 de tramite, 23.09.2020 de tramite,
29.09.2020 de tramite, 28.10.2020 de trdmite.

10 |JUR-8612
Recurso apelacion 21-2021 oficial 32. Sala Tercera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil
Referencia: sumario 01162-2018-00067
Seguimiento: se recibe y revisa resolucidn de fecha 9 de febrero 2021 en la cual se otorga el plazo de tres a este
Ministerio por haberse presentado apelacidn, para que haga uso del recurso, debiendo expresar agravios
Se redacta memoria y se evacla audiencia

|

11 |JUR-10197 |
Por providencia No. SA-1839-2021 de fecha 2 de febrero de 2021, se solicita a esta Direccion de Asuntos Juridicos
que se revise y emita opinidn, con relacidn al expediente que contiene la solicitud del Coordinador General del
Comité Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad -PRONACOM-del Ministerio de Economia, a través
del Oficio Pronacom 695/2020/RP/lco de fecha 18 de septiembre de 2020, dirigida al Ministro de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. (Referencia: hoja de tramite No. 0-82539 de fecha 22/09/2020 del
Despacho Superior)
OFICIO No. DAJ-57-2021/JRHP/ilas

12 |JUR-7975
Expediente 01002-2019-00207 Corte Suprema de Justicia, CAmara Civil Oficial 2¢.
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 27.02.2021 por medio de la cual se corre audiencia de dos
dias a las partes, por interposicion de recurso de ampliacién de la entidad Claro de Guatemala, Sociedad Anénima.
Se redactd memorial y se evacio audiencia

13 |JUR-7434
Expediente 01010-2016-00077 oficial 32 Revision Laudo Arbitral. Sala Tercera de la Corte de Apelaciones del
iRamo Civil y Mercantil.
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 12.02.2921 de tramite, y 17.02.2021 se declara con lugar el
Recurso de Revisidn planteado por el Estado de Guatemala, por medio de la Procuraduria General de la Nacidn

14 |JUR-9900
Agencia de Cooperacién Internacional del Japdn -JICA- por medio de la nota 036/05.02.2021 de fecha 5.02.21
solicita al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, qué a través de la Direccion de Asuntos
Juridicos, se finalicen los procesos con relacién al financiamiento del Proyecto Mejoramiento de Carreteras en
Zona Paz (GT-P5). Referencia: hoja de trdmite No. 0-83871 Despacho Superior.
Oficio No. DAJI-64-2021/JRHP/ilas

15 )
Reunidn en esta Direccién de Asuntos Juridicos con relacién a unificar criterio respecto a la normativa que regula
la escala salarial de las empresas portuarias, para fundamentar los pronunciamientos que se emitan por esta
Direccidn de Asuntos Juridicos con dicho tema

16 |JUR-10207
Gerente General del Fondo Para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL- por medio del OFICIO FDT-GG-051-
2021/PGdLV/jduarte, solicita a esta Direccion de Asuntos Juridicos se emita dictamen juridico respecto a la

interpretacion de lo que comprende el concepto de: servicios telefénicos a que se refiere el articulo 71 de la Ley

?,/L.t
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General de Telecomunicaciones, y otorgar visto bueno a la opinién juridica 19-X1-2020 de fecha 6 de noviembre
de 2020

Opinién No. DAJ-34-2021/JRHP/ilas

17

JUR-7284

Expediente 01044-2015-01170 oficial 12. Sala Quinta de |a Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil
Seguimiento: se recibe y revisa la resolucion de fecha 04.02.2021 de tramite, y 10.02.2021 de tramite

18

Reunidn en esta Direccidn de Asuntos Juridicos, en la cual la asesora de los procesos laborales de este Ministerio,

realizé una presentacion de la defensa que se realiza dentro de dichos procesos por parte de este Ministerio y las
incidencias de los mismos

19

JUR-8524

Expediente 01041-2017-01374 oficial 22. Juzgado Cuarto de Primera Instancia Civil de Guatemala

Seguimiento: se recibe y revisa resoluciones de fechas 11.11.2020 de tramite, 08.01.2021 de tramite, 21.01.2021
de tramite, 10.02.2021 de tramite, 29.01.2021 se enmienda el procedimiento y que el proceso se encuentre en
igual fase con respecto al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, 10.02.2021 de tramite

Se redactd memorial, y se evacua audiencia

20

_

JUR-9860

Carpeta Judicial 01174-2018-00674 oficial 22 Juzgado de Primera Instancia de la Nifiez y Adolescencia y
Adolescentes en Conflicto con la Ley Penal del Municipio de Villa Nueva del Departamento de Guatemala

Seguimiento: se redacto y presentd memorial en el cual se adjuntan los informes del Fondo Para la Vivienda -
FOPAVI-, Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, y Direccion General de Caminos, previo a la audiencia

programada plataforma zoom para el dia jueves 4 de marzo de 2020 a las 08:00 horas, la cual se suspendid por
las razones expuestas por dicho Juzgado

;4;0 fref
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Irma Leticia Arias Santos
Contratista
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminis e i af . ervicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encue idag - gue-se-attoriza a quien
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Nombre

completo del

Contratista: Leslie Karina Balcarcel Rivera CuUl: 2394 87648 0101
Numero de | NIT del

Contrato: 026-2021-029-DSRH Contratista: | 57110301
Servicios

Administrativa
donde presta los
servicios:

Direccion de Asuntos Juridicos

Monto total del ; Plazo del
Contrato: Q.47,225.81 Contrato: 04/01/2021 - 30/06/2021
Honorarios Periodo del

| Mensuales: Q. 8,000.0 Informe: 01/03/2021 - 31/03/2021
Unidad

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

11 Colaboracion en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en
la Asesoria Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite;

[yS)

Colaboracion en la redaccién de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales,

en los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria Juridica, para |
visto bueno del asesor juridico;

3 Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;

4 Colaboracion para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean
asignados por el Coordinador o por el asesor juridico;

5 Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los
documentos que sean asignados a la Coordinacion Juridica o por los asesores juridicos;

6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

corresponda;

| 7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracién y asistencia juridica, legal o administrativa que sea
requerida dentro de la Unidad, para la evacuacién de los expedientes o asuntos que

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se recibieron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite,

2 Se revisaron notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar,

3 Se Realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacién de
expedientes administrativos,

- Se revisaron expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Asesoria
Juridica sobre Recursos de Administrativos,

\j/
-
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| Se colabord en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la
Asesoria Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicito;

Se Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes designados por el
director;

Se apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los
documentos asignados por el director;

Con instrucciones del Director Juridico se realizé el Oficio DAJ No. 48-2021/JRHP dirigido a
la Unidad de Recursos Humanos de este Ministerio.

En apoyo al Asesor Juridico se realizé el Oficio DAJ-55-2021/JRHP/ilas/lkbr de fecha 15 de
febrero de 2021, dirigido a la Unidad Ejecutora de Conservaciéon Vial -COVIAL- solicitando
informacion relacionada al proceso 01174-2018-00674 relacionado al proyecto de reparacion
del talud ubicado en la Colonia el Mirador de Boca del Monte.

10

Con instruccion del Director Juridico, se realizd proyecto de memorial de evacuacion de

audiencia de apertura de prueba dentro del proceso Sumario-nimero 01163-2017-01147 Of.

| 11

Con instruccion del Director se realizo el oficio DAJ-25-2021/JRHP/Ikbr de fecha 27/01/2021
dirigido al Sefior ministro.

12

Con instrucciones del Asesor Juridico se realizo el proyecto de memorial de evacuacion de
Vista dentro Proceso Contencioso Administrativo No. 01190-2019-00195, Oficial 1°.

i3

En apoyo al Asesor Juridico se realizé consulta y busqueda de Jurisprudencia de sentencias
de la Corte de-Constitucionalidad relacionadas al principio de Legalidad, al principio del
interés social prevalece sobre el particular, para respaldar memorial de evacuacién de
audiencia. Expediente 2996-2019, Expediente 3283-2007, Expediente 487-2008.

- 14

En apoyo al Asesor Juridico se realizo proyecto de memorial a través del cual se remitieron
los informes circunstanciados de COVIAL y DGC a la Procuraduria de los Derechos Humanos
Exp. 472-2021.

15

En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio nimero DAJ-71-2021 Dirigido al Fondo parala
vivienda solicitando la colaboracion y la autorizacién de los permisos a los profesionales el
Licenciado Estuardo Pérez, Asesor Juridico y el Arquitecto José Eduardo Méndez, para que
estén presentes el dia 04 de marzo del presente afio para evacuar audiencia dentro del

Adolescencia y Adolescentes en Conflicto con la Ley Penal del Municipio de Villa Nueva del
Departamento de Guatemala.

proceso 01174-2018-00674 a cargo del Juzgado de Primera Instancia de la Nifiez y |

16

En apoyo al Asesor Juridico se realizé el oficio numero DAJ-72-2021 Dirigido a la Direccién
General de Caminos solicitando la colaboracién y la autorizacion del permiso al profesional

que esté presente el dia 04 de marzo del presente afio para evacuar audiencia dentro del
proceso 01174-2018-00674 a cargo del Juzgado de Primera Instancia de la Nifez y

Departamento de Guatemala.

el Ingeniero Gustavo Adolfo Argueta Girdn, de Asesoria Técnica de Ingenieria de Rios, para |

Adolescencia y Adolescentes en Conflicto con la Ley Penal del Municipio de Villa Nueva del

17

En apoyo al Asesor Juridico se realizé el oficio nimero DAJ-73-2021 Dirigido a la Unidad de
Conservacion Vial -COVIAL- solicitando la colaboracién y la autorizacién del permiso al
profesional el Ingeniero Gustavo Adolfo Argueta Girdn, de Asesoria Técnica de Ingenieria de

dentro del proceso 01174-2018-00674 a cargo del Juzgado de Primera Instancia de la Nifiez

y Adolescencia y Adolescentes en Conflicto con la Ley Penal del Municipio de Villa Nueva del
Departamento de Guatemala.

Rios, para que esté presente el dia 04 de marzo del presente afio para evacuar audiencia |

18

administrativos, civil y mercantil, amparos etc.

Se realizo procuracion de expedientes judiciales a los diferentes juzgados de lo contencioso |

’
]
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[ Leslie Karina Balcarcel Rivera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

L

e (&7
T itk i

Lic. José Ricardo Hemmerling Pelaez
Director de Asuntos Juridicos
Ministeric de Comunicaciones,
Iinfraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2531 05331
Contratista: Israel Enrique Solérzano Rodas CuUl: 1408
NIT del
Numero de Contrato: 027-2021-029-DSRH Contratista: 130381-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 04/01/2021
Monto total del al
Contrato: Q.94,451.61 30/06/2021
Periodo del 1al31de
Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 Informe: marzo 2021
t .| Unidad Administrativa
< "~ donde presta los
N \ | servicios: Direccién de Asuntos Juridicos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Cardcter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos
2 Apoyar en la revision documentos de licitacion piiblica nacional e'internacional que le encargue el
Ministerio

3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encarque
El Ministerio

4 | Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite

Apoyar en la revision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con EI Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con EI Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio

6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio

7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera

|
|
|

8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera

9 | Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial
10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado




' No

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Memorial proponiende medios de prueba en el Amparo No. 01010-2020-78 Of. 1°., Sala

Tercera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil, constituido en Tribunal de
Amparo.

2 Memorial de apertura de pruebas en el Proceso Contencioso Administrativo No. 01145-2019-
00034 Of. Y Not. 1°, SALA QUINTA DEL TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO |
ADMINISTRATIVO.

3 Memorial de audiencia Recurso de Reposicién planteado por la entidad CLARO
GUATEMALAL, SOCIEDAD ANONIMA, proceso 11290-2020-00079 Of. Y Not. 1°., Sala
Sexta del Tribunal de lo Contencioso Administrativo. |

4 Elaboracion de la OPINION DAJ-18-2021 JUR-10176, relacionada con la asignacién de
"Gastos de Representacién” al Superintendente de Telecomunicaciones.

5 Memorial de Apertura de Pruebas incidente Sumario 01046-2018-1244 Juzgado Quinto de

1 Primera Instancia Civil de Guatemala.

6 Memorial Audiencia para la vista de cuarenta y ocho horas en el Amparo 707-2020 Oficial 4.,
Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio.

7 Elaboracion de Opinion DAJ-19-2021 JUR 10177, relacionada con el personal 031, pueda

' desempefiar funciones de Encargado de Caja Chica de las distintas Zonas Viales de la
Direccion General de Caminos. ‘

8 Elaboracién de la Opinion DAJ-023-2021, relacionado con el analisis juridico de las
propuestas por medio de Acuerdos Ministeriales, de la creacién de la Comision para
implementar el -ROI- ,

9 Memorial traslado informe circunstanciado. Amparo 1190-2021-00019. Sala Sexta del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

10 | Oficio DAJ-58-2021 JUR 10202. Requiriendo copia certificada del expediente 233905
Resolucion SA-505-2019 de fecha 14 de agosto de 2019. Sala Quinta del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo. Proceso 01145-2020-226.

11 | Memorial audiencia de cuarenta y ocho horas. Amparo No. 01010-2020-78. Sala Tercera de

la Corte de Apelaciones del Ramo Civil. '

(| -
[ =

Vo.Ba.

Lic. Jose Rica;dtfqe/mmerlmg Peldez - |
C e Asuntos Juridicos
Ministério de Comunicaciones,
|Afraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i
Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL CuUL: | 2577232420203 |
NIT del ! |
Nidmero de Contrato: | 029-2021-029-DSRH Contratista: | 3933186-5
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): Servicios Técnicos - ;
Monto total del Plazo del 04/01/2021 al |
Contrato: Q.41,322.58 Contrato: | 30/06/2021
Honorarios Periodo del 01/03/2021 al
Mensuales: Q7,000.00 Informe: | 31/03/2021
Unidad .
Administrativa donde |
presta los servicios: | Secretaria Administrativa '

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - |
I !
g Apovyar en el analisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones, cotizacionesy |
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa. B _
2 Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de |los contratos administrativos que ingresan a la
Secretaria Administrativa B
3 Apoya- en la preparacién de acuerdos y contratos para notificar. ‘
i
4 Apoya- en la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa.
5 Apoya- en la Elaboracidn de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa. B
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MARZO 262'1
1 Recepcion de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de la Direccion Superior, De;pacﬁcis del
Sefior Ministro y Viceministros .
2 Recepcion de Resoluciones Administrativas de los Despachos.
|
3 Recepcién de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades, en |
la Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior de este Ministerio. - i
4 Elaboracién de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y la elaboracion de los
conocimientos enviados a la Unidad de Informacién. -
5 | Colocacion de los Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029
! = i e i s
6 Colocacion de Sellos para la certificacidn de los acuerdos ministeriales
7 Se colocaron ntimeros de acuerdos a contratos de obra de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial-COVIAL |
9 Entrega de cédulas de notificacién de Rescisiones de contratos y de remocién a unidades de Recursos y
Dependencias de las Dependencias - - -

(

Llﬁmmjbmm&fz PIVARAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito Ww%
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido da onformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pa L

(f)

Vo. Bo.
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ADMINISTRATIVA



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS .
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ. CUI: 1894850430115
NIT del |
Numero de Contrato: 030-2021-029-DSRH Contratista: 6676614-1 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/01/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q.35,419.35 30/06/2021
Periodo del 01/03/2021
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO o
1 Apoyar en el andlisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciones y o
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa B
2 Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a
la Secretaria Administrativa
3
Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar |
4 Apayar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa
5 Colaborar con la revision de la transcripcidn de diversos documentos elaborados en la Secretaria -
Administrativa
6 Colaborar con |a elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria
Administrativa
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE MARZO 2021
1 Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas
2 Se archivaron y se adjuntd fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y contrato
3 Se enviaron expedientes Originales a la Seccidn de Informacion y Archivo
4 Se archivd la parte legal publicada en el Diario de Centro América -
3 Se recibieron expedientes, para darles el trdmite administrativo, elaborando sus respectivas providencias u
oficios
6 Se elabord oficio enviando fotocopias certificadas de Endoso de Fianzas de cumplimiento diferentes empresas
a la Direccion General de Camino o
i Archivo de hojas de trdmite de esta Secretaria
8 Se elabord oficio enviando expedientes originales a la Contraloria General de Cuentas
9 Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones
|
| 10 | Se colocd sellos para certificar documentos
11 Se elaboré oficio enviando fotocopias certificadas de Pdliza de Seguros de Responsabilidad diferentes .
empresas a la Direccion General de Camino
@
(f) " AN L

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo-sus
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asim

respectivo.

MARIA DEL CARMEMNHERNANDEZ QUINONEZ

it con el prestador
mo, se encuentra ™w

Infranstructuravivienda—



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Unidad Administrativa
donde presta los

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Nombre completo del

Contratista: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN cul: 2204389780101

Ntmero de Contrato: | 031-2021-029-DSRH NiT del Lontetale: | gimimiss

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS | -

Monto total del Plazo del Contrato: | q,/0110091 4

Contrato: 94427553 30/06/2021
Periodo del Informe: | 01/03/2021 al

Honorarios Mensuales: | Q-7,500.00 31/03/2021

FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspprida, para que pragedan al trdmite de pago
respectivo.

) Adminigtrative
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

servicios: )

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO N :

1 Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de los
contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de este ministerio.

2 Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenosy firmas.

3 Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.

4 Elaboracién de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la Secretaria
Administrativa. -

5 Fotocopiar y colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demas documentos para
las notificaciones respectivas.

6 Apoyar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

Nao. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MARZO DE 2021 )

1 Se sellaron 15 Acuerdos Ministeriales para la certificacion del Director Ejecutivo.

2 Se sellaron 10 Resoluciones y 25 Providencias para la firma respectiva. - B

3 Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.

4 Se archivé Providencias de Secretaria Administrativa.

5 Se archivd Resoluciones de Secretaria Administrativa. -

6 Se trasladdé documentos al Despacho de Vice Ministros.

7 Se trasladd documentos al Despacho del Sefior Ministro.

8 Se trasladd documentos a la Unidad de Informacion.

9 Se trasladd documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

10 | Se ingresd contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccidn Superior y Dependencias de este
Ministerio.

|
|
|
|
|




‘MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del I N

Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUI: | 2666123500101
NIT del

Nimero de Contrato: 032-2021-029-DSRH Contratista: 1540893-0

Servicios (Téenicos o

Profesionales): Servicios Técnicos o

Monto total del Plazo del ' 4 de encro al

Contrato: Q.59,032.26 Contrato: | 30 de junio de 2021
Periodo del | I de marzo al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 Informe: | marzo de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa .

No. : ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO o

1 Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

2 Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de

contgato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacion y otras

3 Apoyar en la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa B

4 Coleborar con la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado delos
archivos que se generan en la elaboracion de instrumentos administrativos -
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL M ES DE
FEBRERO DE 2021

I Actualizacion del movimiento de los expedientes que estdn en resguardo de esta Secretaria
relacionados con los Contratos aprobados.

2 Elasoracion de providencias para darle tramite a los expedientes varios

3 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas
providencias u oficios B

4 Elaboraciéon de Acuerdos y delegaciones para aprobacion de contratos de las diferentes

dependencias del Ministerio
5 Elaboracion de nombramientos de Juntas de Licitacion

6 Elaboracidon de Resoluciones de los eventos de Licitacion

T Control, archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aprobador por este
Ministerio
8 Control. entrega y resguardo de los expedientes para escanco

9 Elaboracion de Acuerdos Ministeriales y proyecto de Acuerdos Gubernativos

10 | Elaboracion de oficios para entregar expedientes a la Direccion General de Caminos. solicitados
por la Contraloria General de Cuentas ]
| 11 | Atencidn a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente




o 7/)

enRafael Berna Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
ce servicios vy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
cenformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para g fte.de pago
respectivo,

»

Ministerio de Cm
Infraestructura




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA | CUI: 1856 04285 (701
NIT del
'Namero de Contrato: 033-2021-029-DSRH Contratista: 1875440-6
Servicios (Técenicos o
Profesionales): TECNICOS -
Plazo del 04/01/2021
Contrato: AL
' Monto total del Contrato: | Q. 59,032.26 30/06/2021
Periodo del 01/03/2021
Informe: i AL
} Honorarios Mensuales: | Q. 10,000.00 | 31/03/2021
|
| Unidad Administrativa '
' donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA - -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

2

| contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacién y otras -
Apoyar en la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa -
4. | Colaborar en la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado v actualizado de los
archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos

wd

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| J DE MARZO DE 2021
| — e
1. | Se recibieron expedientes de la Direccidon General de Transportes, para elaboracion de Providencias

para las audiencias respectivas

2. | Seclaboraron Providencias para dar respuestas al Ministerio Pliblico
3. Scclaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Sccretaria
! | Administrativa -
| 4. | Se elaboraron varios Acuerdos relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la
‘ | Secretaria Administrativa -
| 3. | Se Fotocopiaron Acuerdos Originales varios para la certificacion del Secretario Administrativo
6. Scarchivaron y registraron los contratos de obra aprobados

Se ingreso y actualizé el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa

(H Q_AMM

Pahlo?\l@~to : clada

Il presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo : ¢eibido de

respectivo.

Secretarlo Adkainistraf]

Ministatlo de ComuNTGREIONGS,

Infragstrueturs y Vivianda

Colaborar en la elaboracién de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ Cul: 3018108180101
NIT del

Numero de Contrato: |034-2021-029-DSRH Contratista: 105627593

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del 04/01/2021 al

Contrato: Q23,612.90 Contrato: 30/06/2021

Honorarios Periodo del 01/03/2021 al

Mensuales: Q 4,000.00 Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa - Seccién Informacién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Apoyar en la digitalizacion de los archivos que se encuentran en el edificio para el resguardo
correspondiente.

2
Colaborar con el archivo digital de los distintos departamentos de la direccién superior del ministerio
de comunicaciones infraestructura y vivienda

3
Apoyar a la organizacion de los archivos y documentos que ingresen al edificio para resguardar cada
uno de ellos

4 Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificandolos cronoldgicamente
para mejor ubicacion en el momento de solicitar alguno

5 Apoyar en la digitalizacion y organizacién del contenido digital ubicado instalaciones fisicas y el uso
eficiente de los recursos

6 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MARZO DE 2021

1 Clasifique y ordene los documentos que se me entregan

Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la direccion superior

3 Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan

4 Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacién con la que serd trasladada a
su respectivo destino

5 Apoye en la ruta interna cuando se solicita

()

RONALROBERTO RAMIREZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Infraestructura ¥ Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JENNIFER MICHELLE REYES
| Contratista: GARCIA CUI: 3019492550101 |
i NIT del
‘\fumum de Contrato: 035-2021-029-DSRH Contratista: 103795146 |
| SLr\les (Técnicos o )
Profesionales): TECNICOS -
Plazo del 04/01/2021
Contrato: AL
| Monto total del Contrato: | Q. 26,564.52 30/06/2021
Periodo del 01/03/2021
Informe: AL ‘
Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 31/03/2021 ]
Unidad Administrativa |
' donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA - ’
[No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO o ;
I. | Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccién Superior o
2. | Control del nimero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras, asi como del papel bond
} que tiene bajo su responsabilidad
3. | Esresponsable de la solicitud de provision de suministros que requiera la fotocopiadora, tales como
|| papel bond, téner y otros ‘
| 4. | Llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las autoridades supm iores
|
's | Estaren disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado -
I —
| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| DE MARZO DE 2021

1. | Se reprodujo un total de 22,597 fotocopias de diferentes documentos a distintas unidadcsrg'kdﬁcihas de |
la Direccion Superior

| 2. | Se requirieron 30 resmas de papel bond tamaiio oficio y 10 resmas de papel bond tamaiio carta, el
| | cual fue suministrado |
3. | Serequirid 2 vez a la empresa proveedora, la revision técnica de la maquina fotocopiadora, por alguna |
| deficiencia en su funcionamiento, gbcual fue atendido y efectuado en su oportunidad |
)

IFN FER mCHELjREYLsﬂRcm

[‘l presente informe respondé a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra lec1b1do de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que progeds g

respectivo.

Secretarip Adp

erf?teno de Comumcaclones
Niraestructyrg y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo | e 5 GRIJALVAALVERO | CUL: 1966 86490 2201
del Contratista:
NuUumero de NIT del |

Contrato: Contratista:

036-2021-029-DSRH

3106507-4 ,

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

SERVICIOE TECIITT T sorsosssssssioninsocosisssiossisssoesiesosess s s i S sasssah s

Monto total del Plazo del -
Contratos Q. 59,032.26 ~ |contrate: | 04/01/2021 al 30/06/2021 |
Honorarios: Q.10,000.00 . |Periedodel | 44/03/5021 a1 31/03/2021 |
Informe: |
Unidad '
Administrativa UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA |
donde presta los DIRECCION SUPERIOR '
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ;

Colaborar con los profesionales de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones en la
revisién, analisis y emision de opinién de expedientes.

2 | Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la Coordinadora
y la seccidn juridica de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

3 | Apoyar a la Coordinadora, a la secretaria y a la seccion Juridica de la unidad de
Concesiones y Desincorporaciones en relacién a proyectos del ministerio que se le requieran
concesionar, Desincorporar, y/o hacer una asociacién Publica-Privada,

4 | Verificar y comprobar que la documentacion que conforman los expedientes que se le solicite
opinién o dictamen juridico reunan los requisitos administrativos y legales requeridos;

5 | En forma directa con las secciones técnica y financiera de la Unidad de Concesiones y

Desincorporaciones, debera trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos
juridicos que estas areas le requieran;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME }
1 Elaboracién de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de la Unidad
de Concesiones y Desincorporaciones,
2 Entrega de documentos a los personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
| del Ministerio de Comunicaciones, a requerimiento de la Coordinadora. w
3 Seguimiento a la tramitacion interna del expediente relacionado con el Mandato Especial con
Representacion a favor del Viceministro de Infraestructura requerido por la ley de la materia
para suscripcion del Contrato del Proyecto denominado “Rehabilitacion, Administracion, |
Operacién, Mantenimiento y Obras Complementarias. ‘
4 | Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Unidad de Concesiones y |
Desincorporaciones y la Seccion Juridica de ésta.
5 | Apoyo a la seccion de planificacion de la Unidad de Concesiones, en el seguimiento a los

acuerdos de la reunién sostenida con los personeros de la UCD de la Direccion General de
Caminos y el Alcalde Municipal de Palin, con temas relacionados con la Autopista Palin-
Escuintla.




/ s

~—_EBItSA GRIJALVA ALVENO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

3

N

9@. J'Mrecm Rivas Amaya

Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

SINOL
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del

Contratista: Gerson Omar Quifionez Escobar | CUL: | 2693 94532 0101
‘ NIT del
Numero de Contrato: |037-2021-029-DSRH | Contratista:  3794672-2
Servicios (Técnicos o ’
Profesionales): | Servicios Técnicos B 3
r - [ 'Plazo del 04 de enero de
Contrato: 2021 al 31 de
Monto total del Contrato: | Q34.838.71 marzo del 2021

| Periodo del
Honorarios Mensuales: . Q12,000.00 7 |Informe:

01 al 31 de marzo

del 2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios: ~ Unidad de Relaciones Publicas

No. ' ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 1 S ——
1 | Desarrollar estrategias creativas para las redes sociales

(2 T_Concebir e irﬁbl'én’tie;tér conceptos y directrices a ser impfer%entadas enla ejecucion de la

' comunicacion externa

3 Garantlzar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como la

_interaccion global del disefo

garantnzar la ef;uencna en sus DpEFBCIOHES dlanas

s | A5|gnar tareas al equipo de disefio y monitorear su gestlon

4 Supervusar orientar, motivar y hacer segwmuento al desempeno del equipo o creativo, a a los fines de

6 Elaborar modelos 3D renders Y animacion 30D de los proyectos de alto impacfc;del Civ

7 Otras actividades que sean !:aqueridas por la Direccion Superior de este Ministerio

'No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO

|

\ 1 | Se apoyo en desarrollar estrategias creativas para las redes sociales

J

2 Se apoyo en concebir e implementar conceptos y directrices a ser implementadas en la ejecucion de

‘ la comunicacion externa

| como la interaccion global del disefio

'3 | Se apoyo en garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi

4 Se apoyo en supervisar, orientar, motivar y hacer seguumlento al desempeno del equtpo creativo, a ‘

' los fines de garantizar la eficiencia en sus operaciones diarias
_?_
5 , Se apoyo en asignar tareas al equipo de disefio y monitorear su gestlon

| Se apovo en elaborar modelos 3D renders y animacion 3D de los proyectos de alto :mpacto to del CIV

|
T

v

(f)

Ger

Omg Quinonez Escobar

Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por la Direccion Superlor de este Ministerio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. /
(- A=
da it Sluida
Coorginadars die ~aizciches PUDHCES
Ditec: r (or
MiIniErero oe L omunic AcCiones,

t

mbraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Claudia Elizabeth Ordéfiez Lépez CuUl: 2854259350101
NIT del
Ndmero de Contrato: | 038-2021-029-DSRH Contratista: 53517776
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04/01//2021 al
Contrato: Q.59,032.26 Contrato: 30/06/2021
Honorarios Periodo del 01/03/2021 al
| Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 31/03/2021
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1. Brindar Colaboracion en la aplicacidn de estrategias que permitan llevar una agenda ordenaday
efectiva del Sefior Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda .
2. Brindar Apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.
3. Apoyar en el Procedimiento apropiado para el andlisis, registro, tramite y seguimiento a la la
| - correspondencia que ingrese a la oficina del Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura
‘ y Vivienda .
4. | Apoyaren la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho Viceministerial.
5 | Apoyar en el ordenamiento y actualizacion de archivos de ese Vicedespacho.
6. | Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefénicas correspondientes a la oficina del
} | Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
' 7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
‘  desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Colaboracién en la correcta aplicacion de estrategias para llevar la agenda del Sefior Viceministro de
| | Desarrollo Urbano y Vivienda.
2. | Apoyar en los correctos mecanismos para el tramite eficiente de requerimientos presentados al
Vicedespacho de Desarrollo Urbano y Vivienda .
3. | Apoyar en el registro, andlisis, tramite y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro
4, Dar seguimiento y apoyo en la gestion de solicitudes que son requeridos en Despacho
! Viceministerial .
5. | Apoyar en el ordenamiento, control y actualizacién de archivos en el Vicedespacho de Desarrollo
Urbano y Vivienda.
6. | Apoyo en control y registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho.
7. Colaborar y dar seguimiento al tramite de asuntos que se presenten a consideracion del

Vicedespacho.




8. Elaboracion de oficios, Hojas de Tramite y documentos que se requieran
8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
( \
(f)

Claudia EIizax)eth

(f) \ \ \

Carlos Enrique Ar enﬁm‘eg/reros

Viceministro de Desarfollo Urbanoy Vivienga,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo del i 3
Contratista: ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ CuUl: 1693 26810 0101 1
Nimero de Contrato: | 039-2021-029-DSRH WITclel 6278728-4
| Contratista: |
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
A partir del
el R 500 ook 04/01/2021 al
) ) 30/06/2021 |
—_— Periodo del Del 01/03/2021 al
Honorarios: Q.12,500.00 Infstime: 31/03/202
Unidad Administrativa | \;\;5\p pE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA DIRECCION
donde presta los
e SUPERIOR
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 1
1 Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas

de la Unidad de Concesiones que la Coordinadora de dicha Unidad le solicite durante el plazo del |
contrato.

Participar en la preparacién de los Reglamentos de Operacién y Mantenimiento, asi como demds
documentos necesarios dentro del Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econdmica denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y |
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE
CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato.

| Comision Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la
' Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento

Asesorar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de la |

en las reuniones que se lleven a cabo.

Realizar revisiones, andlisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la
Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o
bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

|

Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacién publico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd |

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion. '

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1

Apoyo a la seccién de planificacion de la UCD en el seguimiento a los acuerdos de la reunion
sostenida con personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, de la Direccidn
General de Caminos y el Alcalde Municipal de Palin, en temas relacionados con la Autopista Palin-
Escuintla y expedientes a cargo de la Direccion General de Caminos.

N

' del Correo de Guatemala de acuerdo a las gestiones a cargo del Viceministerio competente.

Participacion en reunion de trabajo con Asesoria Juridica de la Direccidn Superior de este Ministerio
para el seguimiento a la demanda contenciosa administrativa presentada por la entidad
Concesionaria de la Autopista Palin-Escuintla y sobre el proceso de Revertimiento del Servicio Postal

Por designacion de la Coordinadora de la UCD, seguimiento a las gestiones realizadas por la entidad
Concesionaria MARHNOS ante las diferentes autoridades de gobierno en el tema relacionado con las
personas que se colocan sobre la Autopista Palin-Escuintla para pedir ayuda econdmica a los }
usuarios. |

Participacion en la elaboracion de la propuesta de Modificacion del documento SNIP 2021 a manera !
de que se incluya el régimen de Concesién regulado en la Ley de Contrataciones del Estado en el |




documento SNIP 2022 generado por SEGEPLAN.

5 | Seguimiento a la tramitacion interna del expediente relacionado con el Mandato Especial con
Representacion a favor del Viceministro de Infraestructura requerido por la ley de la materia para
suscripcion del Contrato del Proyecto denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION,
OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS
DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA — PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAIJE”, asi como del expediente
relacionado con la Finca la Industria y el Proyecto de Urbanizacion “La Dignidad”. '

6 | Analisis Juridico dentro del expediente emanado de la seccion financiera-econémica de la UCD
respecto al uso de pasos elevados por parte de la concesionaria Constructora Marhnos, S.A de C.V.
en la Autopista Palin-Escuintla.

7 | Arequerimiento de la Coordinadora de la UCD, analisis juridico sobre los trabajos de mantenimiento
mayor a los que esta obligada la entidad Concesionaria MARHNOS segtin el Contrato de Concesion
642-97-DGC.

P
M ___ L2
LICDASESFEFANIA ?UAR&thUEz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

Vo. Bo.

(f)

9)95. }S':fum 1 Ltrecia Rivas Amaya
~"Coordinadora
Conpesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista: Victor Eliezar Arias Echeverria CUI: 1980 93772 0115
| Numero de Contrato: NIT del .
041-2021-029-DSRH Contratista: 8047302-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Contrato:

I

Monto total del 3 Plazo del Del 04 de enero al
Naiincdan ) Contrato: 30 de abril de 2021
Honorarios del Mes: Q. 5.000.00 Ao el az'rg; 11103?

| Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
K Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior

2 Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccién en
gestiones de comisiones en cualguier momento.

3 Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 | Aplicar las medidas de seguridad en Ias Leyes de Transito

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|

| Apoye en las Actividades de la seccion de vehiculos solicitados.

| Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones.

1
2
3 | Apoye en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado
4

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion en
| diferentes gestiones

(f) >
Vicipr ElieZaxArias Echeverria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: | EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES |CUI: 2313 65330 0108
. ] NIT del
Numero de Contrato: | 042-2021-029-DSRH Contratista: 9886583

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

' Servicios Técnicos

| Monto total del . 15.612.90 Plazo del Del 04 de enero al

Contrate: | @. W= Contrato: 30 de abril de 2021
. . i Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 4,00P£JD Inforrmio: marzo de 2021

(‘ Unidad Administrativa
donde presta los
‘,,S,?E!i,cigs:

- Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
' 1| Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.
2 Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas las instalaciones de
la Direccion Superior.
3 Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas entre
otras cosas.
4 Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada departamento o
seccion garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1| Se apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
2 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en |as areas solicitadas.
3 Se apoyo con la colocacién del papel en los distintos sanitarios, de la Direccion Superior
4 Se cumplio con la distribucién de agua en las diferentes secciones o departamentos.

4

EDGAR W}EJEDA MORALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

in /AM‘ﬂ Generales a.i,

4 &0t Comunmicaciones
fraestiuctura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 229161413
Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA CUI: 0102
NIT del
Numero de Contrato: 043-2021-029-DSRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 04-01-2021
Contrato: Q.19,516.13 Contrato: 30-04-2021
Periodo del 01-03-2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 31-03-2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SERVICIOS GENERALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de los expedientes y
toda documentacion que se distribuya en la seccidn.

| Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

2

3 -

4. | Apoyar en que se apliquen las leyes de transito.
5

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que EL CONTRATISTA deberd
| desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asumir |a responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2. Se distribuyé documentacion de la papeleria oficial sin ningln inconveniente a las diferentes

dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
| Administrativo del Despacho Viceministerial.

3. Se realizé mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4. | Se trasladé documentacion a diferentes instituciones sin ninglin inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

() L
JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
% S A S = o §
3 -,"' icios Generates a.i.

: gnicaciones,
ctura y Vivienda
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jasmin Aleida Aldana Meléndez CUI: 2986 99826 0101
Numero de Contrato: NIT del

044-2021-028-DSRH Contratista: 101385218

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q. 31225 81 Plazo del Del 04 de enero al
Contrato: U e Contrato: 30 de abril de 2021
Honorarios del Mes: Q8,000.00 ::;‘r;?nfg,dﬂ E::rg; 3;3'2103‘1:“

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la recepcion de los Vicedespacho.

Colaborar en la recepcion y traslado de documentos que ingresan a los Vicedespacho.

1

2

3 Llevar un control de los documentos.

4 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcion de los Vicedespachos.

2 Se recibid y traslado la documentacion a los Vicedespachos

3 Se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el despacho y Vicedespacho.

4 Se llevo el control de los documentos recibidos.

(f)

frf:_v, U /f,.i

" Jasmin Afeida Aldana Meléndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTER

10 DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARILU DEL ROSARIO DARDON
Contratista: CALDERON | CUL: 2389 38778 2011
| NIT del
Numero de Contrato: 045-2021-029-DSRH | Contratista: 4261806-1
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del DEL 04/01/2021
Contrato: Q.38,370.97 Contrato: AL 30/06/2021
Periodo del |DEL 01/03/2021
Honorarios Del Mes: Q.6,500.00 Informe: AL 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-OFICINA
| servicios: DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL
' No } ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.- | Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacién enviadas a diferentes
| entidades publicas y privadas;
2.- | Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso-
| licitud de compra y adquisicion de servicios;
3.- i Gestionar firmas que genera la Unidad de Coordinacion de Administracién y Finanzas;
4.- ! Organizar y archivar la correspondencia de la Seccion de Compras;
5.- | Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Seccién de
compras;
| 6.- : Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas y llevar la agenda del Coordinador;
7.- Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro la
Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas -UCAF-;
g | Y todas aquellas otras actividades se deriven de la contratacion:;
9.- | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
| debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
- I contratacion;
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
1 | Apoyo en llevar el control de la documentacion entregada y recibida de oficios a diario de
i los expedientes oficiales de las diferentes unidades y dependencias, publicas y privadas
al Ministerio de Comunicaciones y del cumplimiento de los tramites asignados por el
| Coordinador de UCAF;
2.- Apoye en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso-
licitud de compra y adquisicién de servicios de la Seccién de Compras;
3.- Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Coordinador de
UCAF,;
4= | Apoyo en la colaboracién en el ordenamiento de los expedientes y fotocopias, asi como
| en el archivo de los registros y fotocopias de la Seccién de Compras;
5.- | Apoyo en realizar los seguimientos, y procedimientos que se realizan dentro de la
' Coordinacion, revisando los expedientes y que cumplan con las indicaciones requeridas,
por UCAF,;
6.- | Actualizaciéon de archivos de los documentos oficiales y particulares recibidos de las
| diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente;




7.- Colaboro en la entrega de la documentacién, de oficios y asegurarme de que se reciba
de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del
Ministerio de Comunicaciones;

8.- Colaboro en anunciar y atencion a las personas informandoles sobre diferentes tipos de |
procedimientos y el tramite de su expediente ingresado en la Seccién de Compras;
9.- | Colaborar en la elaboracion y Contestaciones de Oficios elaborados de toda clase de

| documentacién de UCAF a las diferentes entidades;

—~

1.7 .
(f)]//r-_,i;’-,,:f e
: MARILU.—DTEL ROSARIO DARDON CALDERON
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
/"_-\\

(f)
Vo. Bo. wL DE JES SDARDON/bRozco
COORDIN

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS -UCAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ

CuUl:

2338 06393 0101

Numero de Contrato:

047-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

504807-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 04/01/2021

Contrato: Q.32,467.74 Contrato: AL 30/06/2021
Periodo del | DEL 01/03/2021

Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-QFICINA

servicios: DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar al Analista de Contabilidad;

| 3 Apoyar en la elaboracion, control y registro de Conciliaciones Bancarias;
3.- Apoyar en el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
. Administracion Financiera -UDAF-;

4.- Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible;

5.- Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
Financiero;

6.- Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-;

7.- Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de
Combustible;

8.- Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica;

9.- Otras que la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren
pertinentes;

10.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion;

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Reporte y elaboracién del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
hojas moviles del mes de Marzo, 189 vales y 718 cupones de combustible entregado a
vehiculos y motocicletas de la Direccidén Superior;

2.- Elaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
Financiero Viceministerial;

3.- Generar el reporte al jefe inmediato periédicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
existente, de la entrega de cupones de combustible;

4.- Reporte y elaboracién del control y registro diariamente del mes de Marzo, 75 documentos
entre vales, facturas y viaticos liguidados de los gastos menores de Caja Chica, en el libro
correspondiente de hojas moviles, informando al jefe el saldo existente del efectivo que
cuenta Caja Chica;

5.- Controles y registros contables varios, en la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y
el Ministerio;




6.- Reporte del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacién bancaria del |
mes de Marzo, al jefe de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, con el reporte
de los saldos segun estado de cuenta bancaria, segun libro correspondiente de hojas
moviles, y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural,
S.A.; y Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala;

7.- Reporte y elaboracion del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliacion
bancaria del mes de Marzo, al Coordinador de la Unidad de Coordinacion de
Administracion y Finanzas -UCAF-, con el reporte de los saldos segun estado de cuenta
bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas méviles y el reporte del cuadro de
las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.; y Banco Credito Hipotecario
Nacional de Guatemala;

8. Informe y reporte periddicamente al jefe |a elaboracion de la conciliacion bancaria del mes
de Marzo, en el libro correspondiente de hojas moviles, de las cuentas existentes
Direccion Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.; y Banco
Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala;

9.- Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacién y revision de los registros contables;

(f)

EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ
CONTRAVISTA g

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corr ara que procedan al tramite de pago

respectivo.
.‘W‘I
(f) (JL\
Vo. Bo. LIC. WA'FTER\ﬁOSEN'Dé-EONZALEZ GARCIA
JEFE DE LA OFICINA DE REGISTRO Y

TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Emilio Alejandro Hernandez Florian Cul: 2928074220101
NIT del
Numero de Contrato: | 048-2021-029-DSRH Contratista: 9193179-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Del 4 de enero
Monto total del Q.29,516.13 Contrato: al 30 de junio
Contrato: 2021
Periodo del Del 1 de marzo
Honorarios Q.5,000.00 Informe: al 31 de marzo
Mensuales: 2021
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar las actvidades que ticne asignadas el drea de presupuesto;

2. Brindar apoyo ¢n la claboracién de mlformes de cjecucion presupuestaria con relacion a las
modilicaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para ¢l electo de los montos reales del
presupucesto asignado a la Dirceeion Superior;

3. | Apoyar en ¢l control y registro analitico del Presupuesto;

4. | Apoyar en la claboracion del anteproyecto de presupuesto v plan Operauvo Anual, -POA- De La
Dircecion Superior;

5. | Apoyar en la elaboracion de translerencias dentro del sistema de contabilidad mtegrada -SICOIN- y
gestionarlas ante la Unidad de Administracion Financiera, para su respectiva aprobacion;

Apoyar en la realizacion de los mlormes sobre la ejecucion presupuestaria programacion [inanciera

6. Indicativa Anual, Cuatrimestral, Mcensual y Cuota no Devengada la Unidad de Admmustracion
Financiera;

7. | Apoyar, previa antorizacion del jefe de la oficina de Registro y Tramite Presupucestal, en la realizacion de
tramites necesarios para inerementos, translerencias y ereaciones de Renglones presupuestarios, dentro
del sistema de Contabilidad Integrada -SICOTIN-;

8. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™ debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se apoyd en las actividades en el arca de Presupucsto;
2. Se apoyo en brindar apoyo cn la claboracion de informe de ¢jecucion presupuestaria
Sc apoyo ¢n ¢l control de registro analitico del presupuesto;
4, Se apoyo en la Elaboracion de anteproyecto;
5 Se apoyo en la elaboracion de documentacion soporte para las translerencias;
6. Se Apoyo en la realizacion de tramites necesarios para inerementos, translerencias y ereaciones de
Renglones presupuestarios.
: 7. Se Realizo Acuvidades Requeridas para la elicacia en ¢l departamento de contabilidad.
|
i
" Conlio A Hetvomdez £

Emilio Alejandro Herndandez Florian
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda; que cedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. Walﬁ\ar Rosendo*etm/zales Garcia
Jefe de Oficina de Registro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del | JONATHAN JAVIER HERNANDEZ ’ l
| Contratista: RUANQO Cul: 2117427750101
NIT del
| Numero de Contrato: 049-2021-029-DSRH Contratista: | 7815201-1
| Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Técnicos
| Monto total del Plazo del | pe| 04 de Enero al 30
 Contrato: Q.29,516.13 Contrato: | 4o Junio 2021 ]
Periodo del | Del 01 de Marzo al
' Honorarios Mensuales: | Q.5.000.00 Informe: 31 de Marzo 2021
' Unidad Administrativa
| donde presta los
| servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO )
1 | Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 | Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos
I

= | Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

e PApoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 | Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible
i
6 | Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

' 7 | Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

8 l Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

2 Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Traslade equipo de cdmputo hacia bodega
| Busqué y trasladé mobiliario

Depure equipo de computo de las diferentes unidades

Levante inventario en unidades de la Direccion Superior

Actualice tarjetas de responsabilidad

o n h‘wmh—-'z
: o

| Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccién Superior

/ . I/,
(f) b __X___L{!i.(k'fk(
Jonathan Javier Hernandez Ruano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia;asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

dic. Walter Rosendo Gonzalez Garcie
(| ™\ ] Jefe de Oficina de Registra y
LJF AN Trémite Presupuestal
. — Ministerio de Comunicaciones,

(f) | e
Vo. Bo. Nombre, cYgesy i@ v Vvien s




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Esther Andrea Davila Morales CuUl: 2997076360101
NUmero de NIT del
Contrato: 051-2021-029-DSRH Contratista: 10522335-2
Servicios (Técnicos |
o Profesionales): | Servicios Tecnicos
04 de enero

Plazo del del 2021 al 30
Monto total del Contrato: de junio del
Contrato: Q 41,322.58 2021

Periodo del 01 de marzo al
Honorarios Informe: 31 de marzo
Mensuales: Q. 7,000.00 del 2021
Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios: | Oficina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-

"No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| |

1 Apoyar en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo

2 Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y
seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de
Registro y Trdmite Presupuestal

3 Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al rengléon 029

4 Brindar colaboracién en la revisidn de informes correspondientes al rengldn
029

5 Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglén 029 en el
sistema guatenominas

é | Brindar apoyo en la conformaciéon de expedientes de pago de honorarios
del renglén 029

| 7 Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados
| por medio de caja chica




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

MES DE MARZO

1 Brindé colaboracién en la revision de informes correspondientes al renglén
029

2 Apoyé en la revision de las facturas correspondientes al renglon 029

3 Apoyé en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados
por medio de caja chica '

4 Apoyé en el procedimiento apropiado para el andlisis, framite y
seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de
Registro y Tradmite Presupuestal

5 Brindé apoyo en la conformaciéon de expedientes de pago de honorarios
del renglon 029

) Apoyé en el ingreso de facturas correspondientes al renglon 029 en el
sistema guatenominas

7 Apoyé en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo

(f)

&W

ner Andrea Ddvila Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al framite de pago respectivo.

(f)
Vo. Bo. Lic. Wcl’re\' Rosendo Gonzdlez Garcia
Jefe de la Oficina de Registro y Tramite
Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2323 48936
Contratista: Stephanie Xiomara Franco Felipe cul: 0101
Numero de Contrato: 052-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 10101101-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: 4 de enero al
| 30 de junio
Monto total del Contrato: Q.32,467.74 2021
Periodo del Informe: | Del 01 de
marzo al 31
de marzo
Honorarios del Mes: Q 5,500.00 2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Recursos Humanos de la Direccidn Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.

2 Colaborar en la distribucién de documentacidén que ingresa para su conocimiento, o bien archivar
donde corresponda.

3 Apoyar en la recepcion de llamadas telefdnicas.

4 Apovyar en la transcripcidn de documentos.

5 Colaborar con la elaboraciéon de requisiciones de Utiles y materiales de oficina y distribuirlo.

6 Apovyar en la generacién de reportes de la asistencia laboral del personal de la Direccién Superior del
Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE FEBRERO

1 Se recibieron expedientes y se distribuyeron a las personas correspondientes.

2 Distribucion de los documentos que ingresaron segln correspondia, y se archivaron.

3 Se recibieron 80 llamadas telefdnicas; las cuales fueron atendidas debidamente, o en su defecto
trasladadas a donde correspondia.

4 Se recibieron expedientes, los cuales se registraron en la base de datos.

5 Apoyo en la recepcidn y revision de expedientes del rengldn presupuestario 029 de las distintas
unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

6 Se realizaron requisiciones de Utiles de oficina y se proporcionaron a donde corresponde

(f)

~____ Stephanie XKiomarg¥ranco Felipe

;;:/ﬂr_,z;w -

El presente informe respofde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para gue procedan al trdmite de pago respectivo.

(f)

[

Licda. Sandra Cardina Leiya Morales

Coordinadora de s _tnidad de
Recurs imanos

Ministario de Comunlcaciones
anrqgsrnlf:;frn v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1722 93855
Contratista: Romilda Maritza Lopez de Leon CUl: 1413
NIT del

Numero de Contrato: 053-2021-029-DSRH Contratista: | 4058503-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04/01/2021 al

Contrato: Q.32,467.74 Contrato: | 30/06/2021

Periodo del | Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q. 5,500.00 Informe: marzo de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Recursos Humanos Direccion Superior del Ministerio de

servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Administrar eficientemente el archivo de puestos y coordinacion de Recursos Humanos.

2 Apoyo en la recepcion y seguimiento de la documentacion que ingresa para la Unidad de
Recursos Humanos.

3 Apoyo en el seguimiento de la agenda del Coordinador de Recursos Humanos

4 Apoyo en la elaboracién de oficios, providencias, memorandums o cualquier otro documento
que sea requerido.

5 Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las diferentes comisiones de
la Unidad de Recursos Humanos.

6 Seguimiento de las llamadas de la Coordinadora de Recursos Humanos.

7 Seguimiento y atencion al personal que viene a entrevista a realizar algun tramite o cita con
la Unidad de Recursos Humanos.

8 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de Recursos
Humanos.

9 Elaborar reportes e informes que sean requeridos.

10 | Seguimiento en el control de procesos de elaboracién y devolucidn de carné al personal del
Ministerio.

11 | Apoyo con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso

12 | Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se atendia lo relacionado al archivo de puestos y coordinacidn de Recursos Humanos.

2 Se apoy0 recepcion en cuanto a la documentacion que ingresa para la Unidad de Recursos
Humanos.

] Se apoyo en lo relacionado a |la agenda del Coordinador de Recursos Humanos

4 Se apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, memorandums o cualquier otro
documento que sea reguerido.

Recursos Humanos.

5 Se atendid solicitud de servicios, para desarrollar las diferentes comisiones de la Unidad de

6 Se atendieron las llamadas de la Coordinadora de Recursos Humanos.

Recursos Humanos.

& Se atendio al personal que viene a entrevista a realizar algun tramite o cita con la Unidad de

8 Se apoyo en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de Recursos
Humanos.

9 Se apoyo en otras actividades administrativas.

10 | Se apoyo en el control de procesos de elaboracidon y devolucién de carné al personal del
Ministerio.

11 | Se apoyd con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso

(f)

ROMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

—TTodn. Sandia Caralind Lajva Morales
“— Coordinadora de la ghidad de
Racursos Hunfanos
Ministerio de Comunicaclones
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre CUul 2494007070101
completo del Saira Marina Lépez Peralta
contratista:
Numero de NIT del 40680177
Contrato: 054-2021-029-DSRH Contratista:
Servicios
(Técnicos o TECNICO
Profesionales):
Monto total Plazo del 04-01-2021 al
del Contrato: 029,516.13 contrato: 30-06-2021.

Honorarios Periodo del 01-03-2021 al
Mensuales: (Q.5,000.00 Informe: 31-03-2021.

Unidad
Administrativa | UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS i
donde presta '
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyo en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.
2 Colaborar en la distribucién de la documentacién que ingresa para su conocimiento o bien archivar
donde corresponda.
3. Apovyar en la recepcion de llamadas telefénicas,
4. Apoyar en la transcripcién de documento.
5. Colaborar con la elaboracién de requisicién de 1tiles y materiales de oficina y distribuirlo.
6. Apovyar en la generacion de reportes, solicito por la coordinacion.
1. Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacién.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se apoyé en la recepcidon de documentos.
2. | Se apoyd y colaboro en la distribucién de documentos que ingresan.
3. | Se apoyé en la recepcidn de llamadas, la misma fueron trasladadas.
| 4. |Se apoyd en la entrega de la documentacién y se le da continuidad a los que ingresa para la Unidad
de RRHH.
5. | Se colaboré con solicitar y elaboracién de requisiciones de 1tiles y materiales de oficina.
6. | Se atendié en la generacién de reportes solicitados por la coordinacion.
7. | Se atendid a lo solicitado de la Coordinacién.

F

1 t“ /
Saira MarinaLope? Peralta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

| '
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Yolanda Elizabeth Martinez

contratista: Alvarado Cul: 2410479352205

Nimero de Contrato: 055-2021-029-DSRH NIT del o 44567812
Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04-01-2021 al
Contrato: Q.23,612.90 Contrato: 30-06-2021
Honorario Mensual: Q.4,000.00 Rarfodo del 01-03-2021 al

Informe: 31-03-2021

Unidad Administrativa
donde presta sus
servicios:

Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.

5 Colaborar en la distribucion de la documentacion que ingresa para su conocimiento o bien
archivar donde corresponda.

3 | Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas.

4 | Apoyar en la transcripcién de documentos.

5 | Colaborar en la elaboracion de requisicién de Utiles y materiales de coficina y distribuirlo.

6 | Apoyar en la generacion de reportes, solicitado por la Coordinacién.

7 | Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la recepcién de documentos.

Se apoyo y colabor6 en la distribucién de documentos que ingresan.

Se apoy6 en la recepcion de llamadas, la mismas fueron trasladadas.

Se dio seguimiento a la documentacion que ingresa para la Unidad.

Se colaboré con solicitar y elaborar requisiciones de Utiles y materiales de oficina.

Se atendio en la generacion de reportes solicitados por la Coordinacion.

NGOl | bAlw N =

Se atendio a lo solicitado por la Coordinacion.

Yolandé lizabeth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

0 L Do
hcderia ra Carcling Leiva\Morales

Coardinadors Gete-baidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Jorge Luis Solares Lima CuUl: 2401 40591 0101
Namero de NIT del

Contrato: 056-2021-029-DSRH Contratista: | 543733-4
Servicios

(Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 04/01/2021 —
Contrato: Q. 70,838.71 Contrato: 30/06/2021
Honorarios Periodo del |01/03/2021-
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 31/03/2021
Unidad

Administrativa Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del

donde presta los

' Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.
.w

servicios: \

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de expedientes que le sean asignados.

2 Elaborar reportes e informes que sean requeridos

3 Apoyar en el proceso de aprobacién relacionados con la revision de expedientes, proyecto de
aprobacion de contratos bajo el renglén presupuestario 029, otras remuneraciones de personal
temporal, de las distintas Unidades Ejecutoras.

4 Apoyo en la asistencia a la coordinacién de la Unidad de Recursos Humanos en materia de
instrumentos administrativos.

5 Apoyar en la revision de facturas presentadas por el personal perteneciente al renglon 029
de la Direccidn superior de este ministerio

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °‘EL

CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el proceso de aprobacion relacionados con la revision de expedientes,
proyecto de aprobacion de contratos bajo el rengldn presupuestario 029, otras
remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades Ejecutoras.

2 Se apoyo6 en la redaccion de términos de referencia (TDR) de contratos 029 de esta
direccién superior

3 | Revisidn, correccion de acuerdos y redaccion de oficios a Secretaria Administrativa
para proceso de aprobacion de contratos 029 de todas las unidades ejecutoras que
componen el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Brindé apoyo en la revision de facturas presentadas por el personal contratado bajo
renglon 029 en la Unidad Superior de este Ministerio unidad

5 | Apoyé en revision de expedientes de la Direccién Superior del personal renglon 029

6 | Apoyé en revisién de contratos del personal 029 de la Direccién Superior

(f) g

4. Jorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

0l

> —A
Licda. Sandra Caroljna Lewa Morales
Coordinadora de la Unidad de

Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rosa Yvonne Mayorga Jordan CuUl: 2404 02111 1904
NIT del
Numero de Contrato: | 057-2021-029-DSRH Contratista: | 4179912-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 106,258.06 Contrato: | 94/01/2021 — 30/06/2021
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 01/03/2021 — 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Recursos Humanos, Direccion Superior del Ministerio de
servicios: Comunicacicnes, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la conformacion de expedientes del personal de los renglones presupuestarios
011, 021 y 022 de la Direccién Superior, asi como en la elaboracion de Contratos y proyectos
de Acuerdos Ministeriales de los mismos.

Revisién de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, tanto de la Direccién Superior,
asi como de todas las Unidades Ejecutoras.

3 Revisar el Control de Asistencia y de Vacaciones, de los renglones 011, 021 y 022 de la
Direccion Superior.

4 Apoyar en la elaboracion de Certificaciones Laborales, de Idoneidad, asi como las que surjan
de acuerdo a las diferentes solicitudes de la gestion de personal.

5 Apoyar con solicitudes de Certificados del IGSS, del personal de la Direccién Superior;
Elaboracién de Movimientos de Personal y Conformacion de Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccion Superior.

6 Revision de Formularios de Movimiento de Personal y Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.

7 Asesorar en la identificacién, orden y resguardo de los documentos que conforman los
expedientes del personal de la Direccion Superior.

8 Elaborar Informes y Reportes que sean requeridos.

9 Asesorar en la creacion de Controles Digitales y Fisicos para los requerimientos gue soliciten
los entes fiscalizadores y autoridades a la Unidad de Recursos Humanos.

10 | Asesorar en la presentacién oportuna de las Altas y Bajas de personal a la Contraloria
General de Cuentas.

11 | Asesorar en la elaboracion y ejecucion del Plan de Capacitacién de la Direccion Superior del
Ministerio.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1 Asesoré en la conformacion de expedientes del personal de los renglones presupuestarios
011, 021, 022 y 031 de la Direccién Superior, asi como en la elaboracion de Contratos y
proyectos de Acuerdos Ministeriales de los mismos.

2 Apoyé en la revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales de todas las
Unidades Ejecutoras.

3 Apoyé en actualizar el control de vacaciones, de los renglones 011, 021, 022 y 031 de la

Direccién Superior, para el periodo fiscal 2021.




= Apoyé en la elaboraciéon de Certificaciones Laborales, de Idoneidad, asi como las que surjan
de acuerdo a las diferentes solicitudes de la gestion de personal.

5 Apoyé con elaboracion de Movimientos de Personal y Conformacion de Expedientes para
pago de prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccién Superior.

6 Apoyé en la revision de Formularios de Movimiento de Personal y Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.

7 Apoyé en la elaboracién de informes requeridos por el Ministerio Publico, del personal activo
e inactivo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

8 Apoyé en la elaboracién de Informes para Auditoria Interna, Contraloria General de Cuentas
e Informacién Publica.

9 Apoyé en la elaboracion de Actas Administrativas de Entregas y Tomas de puestos de los
renglones 021 y 031, de personal de la Direccién Superior, asi como personal de nuevo
ingreso bajo el renglon 022 y 011.

10 | Asesoré en la presentaciéon de las Altas y Bajas de personal a la Contraloria General de
Cuentas.

@ #C}’[{ML ' /i
\g}da R&Sa Yvonne-Majorga Jordan

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Manolo Alejandro Escobedo Solval CUI: 2734580270101
NIT del

Nimero de Contrato: 058-2021-029-DSRH Contratista: | 94061122

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 88,538.48 Contrato: 04/01/2021 - 30/06/2021
Periodo del

Honorarios Mensuales: | Q. 15,000.00 Informe: 01/03/2021 —31/03/2021

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,

servicios: Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar diagnosticos de salud para el personal que asista a la consultoria de la Direccion Superior, con base a los
cuadros clinico que presenten

2 Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual

3 Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.

4 Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal.

3 Remitir a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas que asi lo
ameriten.

6 Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergondmicos y psicosociales que afecten situaciones laborales.

7 Mantener contacto con las instituciones. que puedan ofrecer atencidn al personal.

] Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacion que beneficien al personal.

9 Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.

10 Asesorar en material de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir ambientes
saludables v seguros de trabajo para la prevencion de enfermedades ocupacionales.

11 Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre la naturaleza y frecuencia de los casos atendidos, y toda
informacion pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica ocupacionales.

12 Practicar visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
por la Unidad de Recursos Humanos.

13 Otras actividades que le sean asignadas por la Coordinacion de Recursos Humanos.




El siguiente documento corresponde al informe de prestacion de servicios, bajo contrato
presupuestario, rengléon 029, del mes de marzo del afio en curso, donde se dan a conocer los
resultados del médico de personal, en base a las actividades correspondientes segiin contrato. Cabe
destacar que dichos resultados fueron obtenidos en virtud de continuar brindando confianza y
empoderando al personal institucional a crear y generar impactos en modificar hdbitos que
repercuten en la vida laboral y cotidiana de cada individuo. Este afio con nuevos objetivos y
estrategias acorde a optimizar la calidad en la atencion de la salud de nuestro personal:

Entre estas, cabe destacar resultados obtenidos como:

1.

2

Ll

5.

10.

()

Control v manejo de grupos de riesgo de personal institucional para la deteccion temprana
y/o precoz de enfermedades cronicas: programa de atencion enfocado en generar habitos
modificables en pacientes con antecedentes de morbilidades crénicas y pacientes enfermos,
como tal. Por medio de planes educacionales para la terapéutica correspondiente, con la
finalidad de alcanzar logros que motiven al paciente a desempefar sus actividades laborales
de manera eficiente y eficaz.

Monitoreo y evaluacion de enfermedades cronicas e infectocontagiosas acorde a anamnesis
correspondiente.

Manejo de suspensiones de jornada laboral (segtin renglén presupuestario) de personal
ministerial con la previa notificacion sobre el estado de salud correspondiente a jefe
inmediato y Direccidon de Recursos Humanos y su posterior reincorporacion.

Promocidn y prevencion en salud respecto a la situacién de emergencia mundial por el
nuevo virus SARS- CoV-2, acorde a protocolos extra e inter institucionales, entre estos,
disposiciones obligatorias para la contencién y prevencién del incremento de contagios de
covid-19, a nivel nacional (MSPAS).

Activacion de Protocolo institucional de manera inmediata y eficiente segtin “Definiciones
de Casos por COVID-19” para toma de conducta correspondiente, por equipo
multidisciplinario.

Reporte COVID-19 periédico presentado via correo electrénico de manera clara y concisa.
Control de brote a nivel institucional de acuerdo a Casos Confirmados por COVID-19 de
mis de 40 dias del altimo paciente incorporado.

Apoyo al Depto. De Recursos Humanos en Direccion General de Aerondutica Civil en
clinica médica por ausencia de médico desde el mes de enero del afio en curso.

Jornadas médicas a nivel de dependencias ministeriales segin actividades designadas por
despacho superior.

Revision periddica de insumos médicos y solicitud constante de estos en clinica médica en
virtud de brindar una asistencia médica eficaz, eficiente y efectiva.

o ambulatorias de pacientes enfermos del ministerio, con el objetivo
¢ a sus labores de manera optima y efectiva para su rendimiento

Manolo Ale}a@‘o Escobédo Solval Q/"ﬁ
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Evelyn Waleska [.opez Ramirez Cul: 195491920 0101
Numero de NIT del

Contrato: 059-2021-029-DSRH Contratista: | 2869158-K
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 53.129.03 Contrato: 04/01/2021 — 30/06/2021

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 9.000.00 Informe: 01/03/2021 —31/03/2021

Unidad

Administrativa

donde presta Unidad de Recursos Humanos de la Direccidon Superior del Ministerio de

los servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la conformacién del expediente del personal por planilla renglon presupuestario
031 “jornales™ de la Direcciéon Superior

2 Apoyar en la elaboracion de contratos, de los renglones presupuestarios 031 “Jornales™ y 029
“Otras remuneraciones de Personal Temporal

3 Registrar contratos en las paginas Web correspondientes de los renglones presupuestarios 031
“Jornales” y 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal

4 Apoyar en llenar el formulario de movimiento de personal por planilla renglon presupuestario
031 “Jornales™ de la Direccidén Superior

5 Colaborar en la conformacidn de expedientes de pago de prestaciones del personal por planilla
renglon presupuestario 031 “Jornales™ de la Direccién Superior

6 Gestionar la cuota mensual para la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de planilla
renglén 031 “Jornales™ ante la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal de la Direccion
Superior

7 Apoyar en la revisién y registro de formularios de movimientos de personal de altas y bajas
del personal por planilla renglén presupuestario 031 “Jornales™ de las Diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio

8 Apoyar, en la revisién y monitorear del tiempo de servicio para la solicitud de la asignacion
del Bono por Antigiiedad del personal por planilla renglon presupuestario 031 “Jornales™

9 | Apoyaren la gestion de elaboracion de planilla de sueldos y Vauchers de pagos para el personal
por planilla del renglén 031 “Jornales™ de la Direccidn Superior

10 | Elaborar reportes e informes que sean requeridos




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la elaboracion de contratos 029 para la contratacion de personal de la Direccion
Superior

2 Se apoyo en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatecompras

3 Se apoyo en la creacion de informes para cuotas.

4 Se apoyo en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatenominas

5 Se apoy¢ en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Contraloria General de
Cuentas

6 Se apoy¢ en la elaboracion de oficios solicitados

I Se apoy6 en la elaboracion de movimientos de personal 031 en el sistema Guatenominas

8 Se apoyd en la elaboracion de Documentos o informes que sean solicitados

9 Se apoyo en la elaboracion de controles presupuestarios para contrataciones

\' aleska Lopez Ramirez

El presente/informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan
al tramite de pago respectivo. , ™
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Estuardo Guzman
Contratista: Velasquez CUl; 2715 06083 0506
NIT del
Numero de Contrato: 060-2021-029-DSRH Contratista: | 10583211
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: | Q. 142,838.71 Contrato: 04/01/2021- 31/12/2021
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 01/03/2021 — 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
servicios: Comunicacicnes, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la recepcion y verificacién de facturas e informes en relacién al pago de servicios
técnicos y profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029;
2 Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacién de servicios técnicos y/o profesionales
bajo el Renglén presupuestario 029;
3 Colaborar en la gestion para el pago de honorarios del Renglén presupuestario 029;
4 Apoyar en el registro de Contratos del Renglén presupuestario 029 ante la Contraloria General
de Cuentas y en el Portal de Guatecompras;
5 Apoyar en la distribucién de las boletas de los sueldos y honorarios de los distintos renglones
presupuestarios;
6 Apoyar en el control y administracion del archivo 029,
7 Apoyar en la Ejecucion de némina del Renglon 031;
8 Apoyar en la revisién e ingreso al sistema de Formularios Unicos de Movimientos de Personal -
FUMP-
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se recibieron y verificaron facturas e informes en relacién al pago de servicios técnicos y
profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029.
2. Se apoyd en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios tecnicos y/o
profesionales bajo el Renglén presupuestario 029.
3. Se apoy6 en la gestion para el pago de honorarios del Renglén presupuestario 028.




4, Se realizo la solicitud de CDPs y Acuerdos para la contratacion de personal 029

5. Se realizo el registro de Contratos del Renglén presupuestario 029 ante el sistema de
Guatecompras.

B. Se apoyo en la elaboracion de Constancias Laborales del personal 029

7. Se apoyo en la entrega de papeleria para juicios laborales solicitados por la Procuraduria

General de |a Nacién.

&z

() <
Wilson Eetuardo Guzman Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Licda. vandia varcling i ¢+ gA10raies
soordinadore-ge g-tiidad d
Recursos Huinu:

Aiisterio de Comunicacinngs
nfraeswpaiurg v Vivieada



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Junior Leonel Guzman Albefio Cul: 2484475210608
NIT del

Numero de Contrato: | 062-2021-029-DSRH Contratista: 6884387-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04/01/2021-

Contrato: Q.53,129.03 Gonfrato: 30/06/2021

Honorarios Periodo del 01/03/2021 al

Mensuales: Q.9,000.00 Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.

2 Apoyo en la realizacion de eventos con los medios de comunicacion.

3 Apoyo en la edicion de material video fotogréfico de actividades del Ministerio.

4 Apoyar en la edicion de material informativo para su difusion.

5 Apoyar en el monitoreo de redes sociales.

6 Socializar la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

7 Otras actividades que sean requeridas por la Direccidn Superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO

1 Se brind¢ el apoyo para logistica de 2 eventos.

2 Se brind6 apoyo para la realizacién de 4 eventos con los medios de comunicacion.

3 Se brindo el apoyo en la edicién de 16 materiales video fotograficos del Ministerio.

4 Se brindo el apoyo para la edicién de 12 materiales informativos para su difusion.

5 Se apoyd en el monitoreo de redes sociales.

6 Se socializo la informacién en redes sociales que fue compartida via chat de otras dependencias.

7 Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por |a Direccién Superior

()

Junion Leonel Guzman Albefio
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por/lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo. 5, . .
Sicda. Cljaxsnmv HAvila
_oordinadora de Relaciones Plbdicas
Direccién Superior
Jinisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Floridalma Dadila Bartolén Ajpacaja CuUl: 2742680430101
' NIT del

Numero de Contrato: 063-2021-029-DSRH Contratista: | 5910894-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del. 04 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.59,032.26 2021

Periodo del |Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 Informe: marzo del 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefiar artes para el area de comunicacion

2 Producir material informativo y gréfico

3 Producir material gréfico para publicar en redes sociales

4 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

5 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE MARZO

1 Disefié artes para el drea de comunicacién interna retoque de fotografias, artes medidas ante
COVID-19.

2 Produje material informativo y grafico, mantas para eventos CIV, campafias si te cuidas, me cuidas,

propuesta SINAPRESE, informacidn rutas alternas San Lucas.

3 Produje material grafico para publicar en redes sociales: dias conmemorativos y festivos, nacionales
e internacionales, campanas sobre trabajos CIV, portada bicentenario.

4 Di cobertura a distintas supervisiones de trabajos del CIV.

5 Otras que fueron requeridas por las autoridades. Disefio, artes institucionales.

‘%ﬁ{

Floridalma Dadila Bartolén Ajpacajd

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Coordinadora de Relacione D%bhcas

Direccion SuperiorNGs,

Mifiisterio de Comumcacmn@@ﬂlm
Infraestructura y Viviera



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay CuUl: 0108
NIT del
Numero de Contrato: 064-2021-029-DSRH Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 04/01/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q 70,838.71 30/06/2021
Periodo del 01/03/2021
Informe: Al
Honorarios Mensuales: | Q 12,000.00 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar monitoreo de informacién de prensa
2 Colaborar con la redaccion de boletines informativos
3 Apoyar con los contactos de prensa
4 Apoyar para coordinacién de eventos del Despacho Superior
5 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas
6 Realizar edicién de video
7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio
8 Otras que sean requeridas por las autoridades
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE FEBRERO

1 Realicé monitoreo de informacién de prensa, medios escritos, 4 periddicos los 31 dias de este mes

2 Colaboré en la redaccion de boletines informativos, para los medios de comunicacion 5

3 Apoye con contactos de prensa para conferencias de prensa, 7

4 Apoye en coordinacidn de eventos del Despacho Superior, 4




5 Apoye en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas 6

6 Realice ediciones de video, 8

7 Fui designado, para dar cobertura a eventos del Ministerio, 8

8 Realice otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores

(f)

Contratista (Hugo Leonel Sabén Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

() :ZJZJJJ

,ﬁ mm&iuvm

Coordin dora dP Relacionas Pablicas
ireccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviera




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA | CUL: 2499 05566 0101
NIT del
Numero de Contrato: 065-2021-029-DSRH Contratista: | 2385712-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICQOS
Monto total del Plazo del | pg| 04/01/2021
Contrato: Q.21,467.74 Contrato: AL 30/04/2021
Periodo del |DEL 01/03/2021
Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
servicios: SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar las actvidades de la Seceion de Vehiculos de la Direccion Superior;
2.- Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion:
3.- Colaborar con el traslado del personal a la Direccion Superior;
4.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ¢l Contratista deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Asumur de la responsabilidad del control del buen mantenimiento v funcionamiento de los vehiculos
ami cargo de la Direccion Superior;
2~ Realizar el traslado del personal sin ningtn inconveniente en al trayecto indicado por eljefe inmediato
cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a diferentes entidades del Estado:
3.- Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y ascgurarme que se reciba de
conlormidad y a tiempo establecido en las diferentes Direcciones del Ministerio v a entidades del
Estado;
4.- Informe a diario del traslado de personal en ¢l trayecto indicado por el jefe inmediato de Servicios
Generales, cumpliendo con los horarios establecidos extraordinariamente;
5.- Informar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
estandares de seguridad;
M AL :
HECTOREBUARDO AREVALO GARCIA
CONTRATISTA
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para g

respectivo.

ie_procedan al trémite de pago

fandro Yoo Hernangesz
PETERIQ de Servicios Generales 3,

(f) flitterio de Camunicaciones,
Vo. Bo. LUIS ALE/ANDRO YOC HERNANDEZ 42
JEFE @.i.”SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
AD ISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del IGNACIO DE JESUS I

 Contratista: ALDANA CASTELLON | CUI: | 2303 01991 1901

| NIT del

! Nimero de Contrato: 066-2021-029-DSRH Contratista: | 12791849

| Servicios (Téenicos o '

' Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

' Monto total del Contrato: Q.19,516.13 Contrato: 04/01/2021 al 30/04/2021
Periodo del

 Honorarios Mensuales: Q. 5.000.00 Informe: [01/03/2021 al 31/03/2021

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccion Superior

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior.
| Estar en Disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion
| Colaborar con el traslado del personal a la Direccidon Superior

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE

MARZO -
| Trasladar expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.

l
2 | Preparar Documentos para Certificar

4 | Analisis de diferentes expedientes trasladados a las distintas dreas.
5 | Elaboracion de conocimiento para el traslado de los expedientes.

(0 il
IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Aadlde Sery clos Generales a.d.
ofio de Comunicaciones,
uctura y Vivienda

f)



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Herndndez CUI: 3047 344530116
NIT del

Niamero de Contrato: 067-2021-029-DSRH Contratista: 9623466-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 4 de enero al
Contrato: Q.13.661.29 Contrato: 30 de abril de 2021
| Periodo del 1 de marzo de 2021 al
| Honorarios Mensuales; 2.3.500.00 Informe: 31 de marzo de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

| servicios: Seccion Servicios Generales y Administrativos -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO .
a Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior
b Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio diariamente

las veces que se le sean indicadas

c Apoyar con sacar la basura del area establecida 2 veces al dia o las veces que sean solicitadas
d Apoyar en otras actividades que se le sean requeridas

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| Se cumpliod con el mantenimiento de la Direccion Superior en las édreas solicitadas

\

DS R \Pe.

Ighselyn Gabriela Alvarez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

9' ~rio de Comunicaciones,
7 fifraestructura y Vivienda

andro Yoc Hernandez
de Servicios Generales a.i.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : e ST : —
P Luis Alfredo Chamalé Chiguichon CUI: 2503114960108
Niimero de Contrato: | 068-2021-029-DSRH NITdel 1 6360881-2
Contratista:

Servicios (Técnicos o .. i

. Servicios Técnicos
Profesionales): |
Monto total del - Plazo del 104/01/2021 al
Contrato: Q- 84,955.48 Contrato: 30/06/2021
Honorarios Periodo del |01 al 31 de
Mensuales: Q. 11,000.00 Informe: marzo de 2021.
Unidad
Administrativa Unidad de Tecnologias de la Informacion
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la elaboracién del Manual de Politicas inherentes a la Seccion de Infraestructura.

o

Colaborar en la elaboracion del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica
de la Direccion Superior y coordinar su ejecucion.

Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica de la Direccion Superior. asi como
reparaciones, y licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion
Superior.

Apoyar en proponer la incorporacion o ampliacion de servicios externos o tecnologias de
informacion y telecomunicaciones, para asegurar la disponibilidad de los servicigs
tecnoldgicos de la Direccién Superior. '

Apovar en la administracion de la Infraestructura Tecnoldgica de la Direccién Superior.

Apoyar en el monitoreo de la utilizacion de los recursos y servicios tecnologicos, haciendo
cuando sea necesario, los ajustes pertinentes con el objeto de tener un uso adecuado.

Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidad a nivel
de firewall

Apoyar en la coordinacion y/o supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a
la red de datos de la Direccion Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados:
cable, conectores. soportes, escalerillas, velcros, ductos, retardadores de incendios.

Y otras actividades que le sean asignadas.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en la ejecucion del mantenimiento preventivo de las unidades de aire acondicionado y
UPS del centro de datos.

2

Creacion y baja de cuentas de usuario en controlador de dominio, segtin solicitudes realizadas
por medio del formulario respectivo: asi mismo. creacion y configuracion de cuentas de correo
electronico para nuevos usuarios de la Direccion Superior.

Instalacién y configuracion de servidor proxy y filtrado de contenido para brindar servicio de
internet a los usuarios.

1/2



No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Monitoreo de adecuada utilizacién de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo
electronico, pagina web, servicio de internet, controlador de dominio, recursos compartidos,
ete.), asi como realizar los ajustes necesarios que se requieran en el momento.

Revision y realizacion de pruebas de funcionamiento a generador eléctrico que suministra
energia al centro de datos en caso de falla del suministro de energia de la empresa eléctrica
con sus respectivos registros de funcionamiento.

Actualizacion de sistemas operativos de servidores que brindan servicio a las Unidades
Administrativas de la Direccién Superior (Windows y Linux).

Revision constante de sistema de backups de instancias virtuales, asi como backup de las
configuraciones de servidores, con el objetivo de restaurar las configuraciones en caso de fallas
o incidentes que lo requiera.

Actualizacion de controles de TI inherentes a la Seccion de Infraestructura tecnologica
(Administracion de usuarios de dominio, control de fallas, perfiles de internet).

Monitoreo de consola centralizada de antimalware
e Verificacion de equipos registrados en consola de administracion antivirus.
e Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.
e Archivos en cuarentena.
* Log de equipos dentro de la red que pueden indicar vulnerabilidades.
® Log de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.

10

Verificacion fisica diaria de funcionamiento de los diferentes componentes del Data Center
de la Direccion Superior.

11

Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y
asignacion de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores. tarjetas de red).

Monitoreo de firewall que proporciona seguridad perimetral a la red de la Institucion,
realizando los ajustes necesarios.

Soporte técnico por medio remoto, telefonico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas
de la Direccidén Superior.

(H

Seccidn d
Unidad de Temologfas dc la Informacién
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. ‘ \

”’éﬁmx ,

Unidad de Ticmlo‘i
inisterio dee¢ , |
Infraestrue

Vo. Bo.

(0

2/2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Abner Alberto Miranda :

Contratista: Barahona —— 2325 Bizae 1
Numero de Contrato: 069-2021-029-DSRH NIT del Contratista: |9453449-7

Servicios (Técnicos o Téericos

Profesionales):

Monto total del . |04 de enero de 2021 al 30
Contratos Q. 41,322.58 Plazo del Contrato: de junio de 2021
Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 5&?1 al 31 de marzo de
Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacion

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la ejecucion del mantenimiento de equipo de computo.

Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de

2 Mantenimiento de Equipo de Computo, asi como del soporte técnico reparaciones realizadas y
licencias de software instalado en los equipos de usuario final.
3 Apoyar en el soporte técnico requerido por los usuarios.
4 Cuando sea necesario, proporcionar apoyo a la Seccion de Infraestructura, para la instalacion de
cableado de la red de datos de la Direccion Superior.
5 Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucién del proceso de mantenimiento correctivo del equipo
de computo de usuario final de la Direccion Superior.
6 Apoyar en la evaluacién técnica de los equipos informaticos recibidos de Almacen, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.
- Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Soporte técnico brindado a los usuarios de la direccion superior.
e Instalacion de drivers de impresoras de la institucion.
e Configuracion de correo electronico.
e Configuracién de tamafio de hoja en Word.
e Configuracion de dominio.
e Traslado de equipos de cdmputo dentro y fuera de las unidades.
s Backup de informacién de usuarios.
e Configuracion de cuenta de usuario a nuevos usuarios.
e Configuracion de correo electronico a nuevos usuarios.
e Configuracién de proxy para el acceso a internet de los usuarios de la Direccion
1 Superior.
e Actualizacion de drivers de impresora.
e Capacitacion en programas de ofimatica.
e Capacitacion en uso de fotocopiadoras de la institucion.
e Resolver problemas de atasco de papel de las diferentes impresoras de la institucion.
e Fabricacion de Patchcord para las diferentes unidades de la institucion.
e Actualizacién de sistema operativo.
e Actualizacion del paquete de ofimatica.
» Configuracidn de direcciones ip en los diferentes equipos de computo de la
institucién.
e Configuracion de maquinas virtuales a usuarios de la institucion.
2 Control de los equipos de cdmputo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones

instaladas.




Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de |la direccién superior
a. Limpieza de monitor

i. Eliminacion de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de teclado
i. Desarmar teclado para una limpieza profunda

c. Limpieza de mouse
3 B sal o
iii. Limpieza de scroll.
iv. Aplicacion de limpia contactos para placa de mouse.
v. Eliminacion de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
e. Aplicacion de aire a presion para la reduccion y eliminacién de polvo dentro del CPU

4 Respaldo de archivos, formateo, instalacién de sistema operativo y actualizaciones del mismo.

5 Apoyo al area de infraestructura para la instalacién de puntos de red en las diferentes unidades de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

iranda Barahona

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gpe edan al tramite de pago
respectivo.

Unidad de Tecnologif;
Ministerta " *
Infraestruc

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del J . ’
Contratista: Yesenia Karina Goémez Cano Cul: 2586 85964 1301

5 ) NIT del
Numero de Contrato: 070-2021-029-DSRH Contratiets: 63408678
Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): Técnicos
Monto total del Plazo del Del 04/01/2021 al
Contrato: QA7 258 Contrato: 30/06/2021

g . Periodo del Del 01/03/2021 al

Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 Hdmemis) 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién supervision
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-:

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados; ©

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021, la
cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante

1 | el periodo del 01 de enero de 2019 al 30 de junio de 2020, en la Unidad para el Desarrollo de
Vivienda Popular -UDEVIPO-, segin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-UDEVIPO-03-
2021/EVPP/casm.

A4 \j
(0 (?_7%3)

El presente informe responde a lo estipulado en el
prestador de servicios y sus respectivos términes de referencia

Yesenia Karina Gémez Cano

dministrativo suscrito con el
simismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autorizd a quien corresponda,“para que procedan al

tramite de pago respectivo.

)

Vo. Bo. Next Sello
Lic,£ddie Bnicio Poncigns Palenciy

Director
Vaidad de duditorta Interna-Direceidn Svperior
Aiirisrio do Commisacionss Infrassireeting } Firieads




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Deysi Maria de Ledn Carrera

CuUl:

2621 48595 1501

Numero de Contrato:

071-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

63753502

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 04/01/2021 al
Contrato: Q.88,548.39 Contrato: 30/06/2021

; . Periodo del Del 01/03/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 lntaiias 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

servicios:
|
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
2 Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
i \ Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021, la
1 cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante
el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2020, en la Direccién Superior del Ministerio
' del Ramo, segtin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-01-2021/EVPP/casm.
- i
® A

El presente informe responde a lo estipulado en
prestador de servicios y sus respectivos térmirios de referencia;
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda;
tramite de pago respectivo. "

D{Eysi Maria de Leén Carrera

administrativo suscrito con el
asimismo, se encuentra
ara que procedan al

go y sello

Lie/Bddie Vinicio Poncieno Palencig
Direcior
Uslded de 4uditor's Interna-Direccion Swperior

Mivitery de Comeieacioncs Infraatrachorey Tiienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; - " )
Potriratiate: Sonia Melissa Espafia Orellana CuUl: 2105076400101
; . i o NIT del
Numero de Contrato: | 072-2021-029-DSRH Corntratists: 7368051-6
Servicios (Técnicos o ,
Profesionales): Tésnicos
04 de enero de
Monto total del Plazo del 2021 al 31 de
Contrato: Q.119,032.26 Contrato: diciembre de
2021.
Honorarios Q ‘I'O 000.00 Periodo del 3011 dde marzo al
Mensuales: il ’ Informe: 20218 marzo de
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Género
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la elaboracion de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el ejercicio de los derechos

de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.
Apoyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutoras que integran al Ministerio en la
2. Institucionalizacion de las perspectivas de género.
Apoyo en el acompafiamiento de la implementacién de las acciones para el cumplimiento de la Politica
3. Nacional de Promocién y Desarrollo integral de las mujeres. —=PNDPIM- y el Plan de Equidad de Operaciones
—PEO-, dentro del Ministerio.
Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la Secretaria Presidencial
4. SEPREM.
Apoyar en la elaboracion del programa de capacitacién para el logro de una clara conciencia en relacion a la
5. igualdad y equidad de généro a nivel institucional.
Apoyar en la promocion de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se
6 encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econémico dentro del
’ Ministerio.
- Revisar periédicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacién al plan de trabajo.
Apoyo en el disefio y seguifniento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas en género con otras
8. instituciones y entidades nacionales e internacionales.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Elaboracidn del plan de trabajo mensual.
2. Participacion en Reuniones de las diferentes Mesas de Trabajo, segtin vayan convocando.
Elaboracién de FLYER y traslado por correo interno a todo el Personal de la Direccion Superior, para hacer
3. | conciencia en relacion a la Igualdad de género.
4. | Recepcidn y envio de Oficios.
| 5. | Atencion de llamadas que ingresan a la Unidad.
6. Archivo de documentos.

)

/ sow@ms;\ ESPANA ORELLANA

El presente informe respénde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

(f #M ! 7

Vo. Bo.

Jas_ué ldmundo Lémus Cifuentes
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Byron Orlando Morales Lopez CUl: 2212871830101
NIT del
Numero de Contrato: | 073-2021-029-DSRH Contratista: 2357890-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del 04 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio
Contrato: Q. 59,032.26 2021
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: marzo 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera — UDAF — Seccién de Contabilidad |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la revisién de drdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y ‘
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende.

2 | Apoyo en la elaboracion rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la unidad de
administracion financiera.

4 | Analisis y seguimiento a requerimientos de la direccion de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

5 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para seguimiento de casos contables de las cuentas.

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]

1 | Se apoyd en el andlisis de 83 expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de registro - CUR —
de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, y prestamos
elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando
asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del
Ministerio de Finanzas Publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion financiera UDAF.

2 Se apoyd a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica vy
personalizada, en el registro de la ejecucién presupuestaria para la elaboracién correcta de los
comprobantes tnicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

3 | Se apoy6 en ordenar los CUR’S correspondientes del 2003 al 2012 que se encuentran ubicados en la
bodega de CAMINOS.

4 | Se apoyd en ordenar los CUR'S correspondientes del 2007 al 2014 que se encuentran ubicados en la |

hodega de zona 13. |




5 | Se apoyd con la impresion de CUR, correspondientes al mes de enero 2,021 para envio a firma de
solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

BYRON ORLANDO MORALES LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

P

- - ~ o~ \ ’
/ \
L)@MCWL
LIC. AMANDA ALICIA RUIZ SANTOS DE AGUIRRE

Jefe de contabilidad

Licda, Amanda Ahcia Ruiz Santos de Aguirre
Jefe Contabilidad
UDAF - CIV




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2556-
Contratista: Cesar Augusto Juarez Garcia Cul: 88237-0101
NIT del
Numero de Contrato: 074-2021-029-DSRH Contratista: 1526933-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 04/01/2021
Monto total del Contrato: al ‘
Contrato: Q. 38,370.97 ‘ 30/06/2021 |
| Periodo del Del 01 al
Informe: 31 Marzo-
Honorarios Mensuales: | Q. 6,500.00 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera -UDAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccién Superior.
2 Entrega de Documentacion a las Diferentes Unidades, Finanzas Publicas, Contraloria General de
Cuentas y Segeplan.
3 Apoyar al personal en horas Inhabiles.
4 Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de
Guatemala y Finanzas Publicas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Llevar Documentos a Finanzas Publicas.
2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a |
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras.
3 Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacian.
4 Recepcian y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.
5. Ir a Contraloria de Cuentas de zona 1y zona 13 a dejar Cajas Fiscales de UDAF.
6. Entrega de Documentacion de USEPLAN a SEGEPLAN
¥ i Entrega de Documentacion de Cambio de Firmas al BANCO DE GUATEMALA
|




8. | Entrega de oficios a la Procuraduria General de la Nacion.

S. Entrega de Documentacion a Instituto Geografico Nacional.

(f) (ﬂ ko o

“—CesarAugusto-Juarez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procgdan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del -
Contratista: Lorena del Rosario Camel Lima Cul: 1997-56880-0101
NIT del
Numero de Contrato: | 075-2021-029-DSRH Contratista: 1972547-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
, Plazo del Del 04 de Enero al
I Monto total del Contrato: 30 de Junio de
Contrato: Q. 59,032.26 2021
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: Marzo de 2021
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: | Unidad de Administracion Financiera -UDAF- Seccion de Presupuesto

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

3. : Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del

| Ministerio de Finanzas Publicas

4, Colaborar con la elaboracidn de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores

| 5. | Apoyo en la elaboracidn de notas sobre actividades presupuestarias

1

i 6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera

[ desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1. | Se procedio a revisary analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a UDAF para
el proceso correspondiente de elaboracion y posterior aprobacion de modificaciones
externas del grupo 0 “Servicios Personales”, acciones de personal y de funcionamiento, para
readecuar el presupuesto de las unidades ejecutoras.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y

| reglamentarios.

3. | Se elabord Resolucion SA-051-2021 y se consolido el cuadro de la Reprogramacion del
personal con cargo al rengldn 029 “Otras Remuneraciones de personal temporal”; de la
Direccion General de Aerondautica Civil y del Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia,
Meteorologia e Hidrologia.

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Marzo del afio 2021 y cuotas
adicionales.

5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar creacion de estructuras presupuestarias de las
diferentes Unidades Ejecutoras.

7. | Se elabord Resolucién y Dictamen de Modificaciones Presupuestarias Internas

|
8. | Se elabord el-reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de Febrero-2021.
9, | Distribucién de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

|




10. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

11. | Se brindd asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

—

(& é&_;)
(f

Lorena /del Rosario Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

Ludwig Steve Gali
Jefe de Presupyesto
Unidad de Administracion Financiera -
|

Vo.Bo.:

Lic. Fred%o\:' ny into Méndez
_,/-‘ oprdinadg

Unidad 9efﬁifd'mi;|is bacién Fivanciela —UDAE-
& L/

e



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘

Contratista: Miguel Andres Cotom Sun Cul: 2508 43773 0101

Numero de Contrato: 076-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos |

Monto total del Plazo del Contrato: | g4 enero al 30 de

Contrato: Q 59,032.26 junio 2021
Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: |Q 10,000.00 Informe: marzo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyo en revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de "EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
| reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 | Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonicay personalizada
a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQ", para la elaboracion de los registros dentro
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

3 Apoyo en rechazos de érdenes de compra gque no cumplan con requisitos legales y reglamentarios, |

con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de conocimientos ‘
computarizados

4 | Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -

| CUR- de gastos de néminas de sueldos, regularizacién de Fideicomisos y Prestamos formulados y
| presentados por |las dependencias y unidades ejecutoras.

5 | Asistencia en la revision de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro —~CUR- que no cumplan con los requisitos !
legales y reglamentarios

7 Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, de conformidad a Ia
gestion adecuada en la Seccidn de Tesoreria del Ministerio.

8 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé a las Unidades Ejecutoras en las consultas sobre gestion de la presentacion de fondos rotativos
institucionales y privativos

2 Apoyé en la realizacion de |a Caja Fiscal para ser enviada a la Contraloria General de Cuentas

| 3 Apoye en las gestiones ante el BANGUAT para transferencia de fondos para constitucion de los Fondos
| Rotativos Institucionales y Privativos a las UE del Ministerio

4 | Apoyé en la revision y posterior realizacién de rechazos de Rendiciones de fondos Rotativos de las |

| Unidades Concentradas y Desconcentradas

] Apoyé via telefénica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacién de las bases legales existentes para
el presupuesto 2021 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucion Presupuestaria.

6 ; Asisti a la jefatura de Tesoreria todas aguellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a

| prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

| a—
A’ 4 ('/f .

f lg L@,*{Andcesm’gun

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prgstador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,_ se efn%erma recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que ogdtiart al tramite de pago

respectivo.

intrages



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2553-
Contratista: Victor Manuel Paredes Chay Cul: 03955-0101
NIT del
Numero de Contrato: 077-2021-029-DSRH Contratista: 945740-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 04/01/2021
Monto total del | Contrato: al
Contrato: Q. 70,838.71 - 30/06/2021
Periodo del Del 01 al
Informe: 31 Marzo
Honorarios Mensuales: | Q. 12,000.00 l 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracién Financiera -UDAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Apoyo en administrar la red de informacion electronica instada en “EL MINISTERIO" a Traves del
Sistema Integrado de Administracion Financiera y Control -SIAF-SAG-, coordinado por el Ministerio de
Finanzas Publicas |
2 Apoyar Back up de los sistemas Hardware y Software del Sistema —SIAF-SAG-, conforme a normas
que establezcan los érganos o instituciones rectoras.
3 Apoyar en la elaboracion de los reportes a través del sistema electrénico de datos, informes contables,
financieros y de ejecucion presupuestaria que realizan las dependencias de 'EL MINISTERIO'.
4 Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de
Guatemala y Finanzas Publicas.
5 Apoyo en disefiar todo tipo de programas automaticos adicionales del sistema de desconcentracion i
del Sistema de Ejecucion Presupuestaria.
6 Apoyo en editar la Base de Datos —SIAF-.
7 Colaborar y participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de
‘EL MINISTERIO’
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Atender la base de datos y la red de informacion electrénica, tanto la del Sistema Integrado de
Administracion Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas, programas e informacion
complementaria de la UDAF.
2 Se reiniciaron 15 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.
3 Se apoyo a la impresion de Caja Fiscal de Febrero 2021.
4 Se apoyo en modificar la Base de Datos del Sigglo 2021
5 Se Activaron a 15 Usuarios en Sicoin y Siges de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de |
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.




(@)

| Control Ingresos Privativos de la Direccién de Contabilidad del Estado de las Unidades Ejecutoras
Adscritas del CIV.

7 | Reportes Financieros de Ejecucién Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion 2021.

8 Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacion Ley de Ingresos y Egresos 25-2018, Decreto
101-97 Ley Organica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013

9 Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd’s al Congreso de la Replblica sobre la Actualizacion de la
Pagina de Acceso a la Informacion.

10 | Escanear Ciento veinte cinco mil (125,000) hojas de Cur’'s de Caminos, Direccion Superior,
Transferencias -UDAF-.

11 | Sacar reportes Presupuestarios para la Contraloria General de Cuentas

12 | Sacar reportes Presupuestarios para el Departamento de Acceso a la Informacion.

/ q
P

(f)

Victor Manuel Paredes Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Edelmir Corado CUI: 3469107651801
) NIT del
Numero de Contrato: 078-2021-029-DSRH -~ Contratista: 5676031-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del ' 04 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio
Contrato: Q. 23,612.90 2021

Periodo del Del 01 marzo al
Honorarios Informe: 31 de marzo
Mensuales: Q. 4,000.00 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Administracion Financiera — UDAF — Seccion de Archivo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO '
1 | Recepcion de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — que se encuentran en

estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades
correspondientes.

2 | Verificacién de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - contra el envio con el
que fueron trasladados a Archivo.

3 | Atencion de los requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,
Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera —UDAF -

4 | Guardar el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - |

| por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- Aprobado vy solicitado el
pago ante Tesoreria Nacional y firmados por las autoridades correspondientes.
2 | Se apoyd en la verificacién de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro - CUR - contra
el envio para constatar que todos sean trasladados fisicamente al archivo.
|
3 | Se brindé ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera ~-UDAF-.
4 | Se apoyd en organizar cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR- ordenandolos por
Unidad Ejecutora, para facilitar su localizacion.
5 | Se apoyo en la reorganizacion de documentos bodega zona 13




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a qLien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Jefe de contabilidad

Licda, Amanda Miia Bu

Jetle vontabisuad
UDaw . CV




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Renato Cuin Aguilar Cul: 2658-46668-1402
NIT del

Numero de Contrato: | 079-2021-029-DSRH Contratista: 1241521-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 04 de enero al

Monto total del Contrato: 30 de junio de

Contrato: Q. 70,838.71 2021

Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de

Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: marzo del 2021

Unidad

Administrativa donde | Unidad de Administracion Financiera —-UDAF- Seccién de Presupuesto

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

d 1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias :‘

2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

3. Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas

4. | Colaborar con la elaboracién de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores

5. | Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias

No.T ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se procedid a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de

‘ obras remitidas a UDAF para el proceso correspondiente de elaboracion y posterior |
aprobacién de modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las
unidades ejecutoras.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. | Se elaboré: Oficio, Dictamen y Resolucion de proyectos de modificaciones presupuestarias
(internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de marzo del afio 2021 y cuotas
adicionales.

5. | Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la
Direccidn Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion
y Programacién de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras.

6. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes, |
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

7. | Actualizacion reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite.

8. | Se elaboro el reporte de Programacién de Volumenes de Trabajo del mes de marzo 2021.

9. | Distribucién de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

10. | Se brindd asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.




1 LA D
Renato Cuin/Aguilay

7\
L

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Lutiwig Steve indo Meza
Jefe de g —]
Unidad de Administraclion Fihanciera - F-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ; ;
; Welser Isaias Alvarado Lopez CUlk: 2487 97107 1401
Contratista:
Niimero de Contrato: 080-2021-029-DSRH N del 10294236
Contratista:
Servicios (Técnicos o -
. Técnicos
Profesionales):
Plazo del Del 04 enero al 30
Monto total del Contrato: 70.828. .
ontrato Q Aol Contrato: junio 2021
Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 [Ferfododel 1 Del 01 €31 de Marzo
Informe: de 2021
Unidad Administrativ . .. FY—— .
1dad Administra "_ba, Unidad de Administracion Financiera -UDAF-
donde presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la revision de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

(V)

Apoyar en la elaboracion de rechazos de érdenes de compra que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos. por
medio de conocimientos computarizados.

Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera.

Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

n

Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoquen en las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista, debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en el analisis de 65 expedientes de soporte de los comprobantes tnicos de registro -
CUR — de gastos, nominas de sueldos, presentados por las unidades ejecutoras concentradas en
I |este ministerio: verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas
por los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas. Decretos y circulares de la Unidad
Administracién Financiera UDAF.

Se elaboraron rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con los requisitos legales y
reglamentarios. con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

(]

3 |Se apoy6 en la reorganizacion de expedientes en Archivo de la UDAF zona 13

Se apoy0 en el cuadre de la Cuenta Bancos Fondos Privativos por Unidad Ejecutora.
correspondiente al mes de febrero 2,021

Impresion de CUR's de Mesa para firma del Coordinador de la Unidad de Administracion
Financiera.

El Presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos terminaos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

%

Licda. Amanda Alicia Ruiz Santos uirre.

Jefe de Contabilidad

Lieda, Amanda Alcia Rz Sanios de Agutr
Jefe Contab;hc_lad

rop—y '~




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Evelin Maritza Ramirez Tobias- | CUL: 2428 66840 0108 -
NIT del

Numero de Contrato: 081-2021-029-DSRH - Contratista: 3653466-8 ~

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo del Del 04 de enero al 30

Contrato: Q.64,935.48 / Contrato: de junio de 2021

Periodo del Del 01-03-2021 al

Honorarios Mensuales: | Q.11,000.00° Informe: 31-03-2021

Unidad Administrativa

donde presta los | Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1) | Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y |
programas, de acuerdo a los lineaniientos generales del Ministerio;

2) | Asistir alas unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion

| de planes, programas y proyectos;

3) | Dar seguimiento n la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de

| Inversiones de cada unidad ejecutora;

4) Verificar periddicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades
¢jectiitoras asignadas;

5) | Dar seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cadn unidad ejecutora asignads;

6) | Presentar informes periddicos de la efecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del Ministerio;

7) | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad cjecutora asignada;

8) | Apoyar en la elaboracidn del plan de trabajo anual de USEPLAN;

| ]

9) | Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, en la definicion de las dreas prioritarias de inversion del Ministerio,
para la formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion
espectfico;

10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

|

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1) | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de Programacion,
Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura vy Vivienda.

2) | Seguimiento efectivo de la ejecucion del Presupuesto de cada unidad ejecutora, apoyada en los informes analiticos
de ejecucion.

3) | Consolidacion de Distribuciin de beneficiarios de metas fisicas de las Unidades Ejecutoras que conforman este
Ministerio

4) | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los Planes Institucionales

5) | Asistencia técnica en aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmedinta y autoridad superior de este |
Ministerio.

6) | Asistencia técnica en el proceso de Equiparacion POA-PRESUPUESTO 2021

7) | Asistencia técnica en el proceso del PEI 2022-2032

(f) L_/xmt&\qm&

Evelin Mapﬁﬁ‘tﬁ{nlreﬂ'\%ﬁs




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

nombre completo del | ngel Andrés Herrera Jiménez cul: 2263079990101
ontratista:

Nimero de Contrato: | 082-2021-029-DSRH ' NIT del Contratista: | 8118927-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales):
Monto total del Del 04/01/2021
Contrato: Q.,53,129.03 Plazo del Contrato: al 30/06/2021
Honorarios Del 01/03/2021
| Mensuales: | al 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion
servicios:

Servicios Profesionales

| Q.9,000.00 Periodo del Informe:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y

programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.

5 Asistir a las unidades de planificacion y programacién de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la

elaboracion de planes, programas y proyectos.

3 Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y
__en el Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora.

i ' Apoyo en la verificacion periodica, en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones

de |as unidades ejecutoras asignadas.

5 Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutara

asignada.

Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacién de

6 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel

nacional por SEGEPLAN.

Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del

Ministerio.

8 | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad gjecutora asignada.

9 | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN. |
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos de
1 | Programacién, Reprogramacion, Modificacion y Ejecucién del Presupuesto Fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 Revision y registro de la programacién y ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades
Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de
3 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.

Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

5 Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo del Plan Estratégico
Institucional 2022-2032.

5 Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo del Plan Operativo Anual
2022 y Plan Operativo Multianual 2022-2026.

Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
. Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, dsimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que/procedan al ém‘i\te de pago respectivo.

] 1

....



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del
| Contratista:

Ana Victoria Mencht Quificnez CuUl: 2321290880101

| Niimero de Contrato: | 083-2021-029-DSRH

NIT del

Contratista: 7648860-3

Servicios (Técnicos o 5 : .
Profesionales): Servicios Profesionales !
Monto total del Q.53 129 03 Plazo del 2D§;§J4 ldg:oecr’lam d.e :
Contrato: T Contrato: ' a e junio |
| de 2021 |
Honorarios 'Periodo del | Del 01-03-2021 al |
Mensuales: Q.9,000.00 | Informe: | 31-03-2021 B
Unidad Administrativa '
donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-
servicios: ]
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1. | Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
' elaboracion e implementacion de herramientas técnicas administrativas.
2. Colaboracién con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas
tecnicas administrativas.
3. | Apoyo en el seguimiento en las dreas de Organizacion, Métodos y Modernizacion de las Unidades
| Ejecutoras del Ministerio en la implementacion de los Manuales de Organizacion y Funciones y de
| Normas, Procesos y Procedimientos.
4. | Presentar informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.
5. | Programar reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Métodos y
| Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.
6. | Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
. elaboracion e implementacion de herramientas técnicas administrativas.
2. | Colaboracién con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas
' técnicas administrativas.
3 Programar reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Métodosy |
Maodernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio. ‘
4. | Apoyo en la revision de Ejecucion de Metas fisicas de las Unidades Ejecutoras.
5 |

(f)

Desarrollar todas aeuellas otras actividades que se deriven de la contratacion.
AN 3

Anngaﬁhu Quifionez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: luana Margoth Colmenares Véliz Cul: 1665225440101
NIT del

Numero de Contrato: | 084-2021-029-DSRH Contratista: 1040171-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TEcnicos

Plazo del DEL 04 DE ENERO

Manto total del Contrato: 2021 AL30DE

Contrato: Q. 53,125.03 JUNIO 2021

Periodo del DEL 01 DE MARZO

Honorarios Informe: 2021 AL31 DE

Mensuales: Q. 9,000.00 MARZO 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con las dreas de proyectos de inversion de |las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y
control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversidn Pubica — SNIP -

2 Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversion, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en |a Secretaria de Planificacidon y Programacidn — SEGEPLAN -.

3 Colaborar con Ia Direccion de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de LOS Proyectos de
Inversion presentados por el Ministerio. '

4 Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversion del Ministerio.

5 Colaborar en programar reuniones periddicas con los responsables de la formulacién, ingresos,
reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversidn en el Sistema Nacional de Inversién
Publica —SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratists debera
desarrollar todas aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion,

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

1 | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de
programacion, reprogramacion, modificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 | Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada,
apovar en los informes analiticos.

3 | Seguimiento de los Estatus de Proyectos Finalizados Fisicamente en el Sistema Nacional de Inversidon
Publica —SNIP de los ejercicios fiscales 2011 al 2020 a cargo de las Unidades Ejecutoras.

o_ SR, oA

ANA MAREO COLMEﬁ‘ARESVELsz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REN.GL(.{)N 029

Nombre completo del
Contratista:

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUI:

2344 87763 0101

Niamero de Contrato:

085-2021-029-DSRH

NIT del

Contratista:

7929504-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 04 de enero al
Q. 23,419.35 ‘
Contrato: Contrato: 30 de abril de 2021
- . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 st e marzo de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Seccion de Servicios
Generales

2 Colaborar en la actualizacién del archivo, asi como llevar orden diariamente.

3 Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segun sea indicado

4 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Seccion de Servicios
Generales.

2 Se Colaboré en la actualizacion del archivo.

3 Se llevo una agenda ordenada de cada actividad a realizar segun sea indicado

4 Se colaboro en otras gestiones que fueron solicitadas.

(f) i_é; -

Jackelin Elizabetlll Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

En argado de Servicios Ganerales a,,
m}?ter:o de Comunicaciones,
Anfraestructura y Vivienda

Vi, B '—;Zy! Algj@ndro Yoc Hernapdez




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Lester Abel Lopez Gatica CUl: 2413974130101
; . NIT del
himsre e Semiraios 086-2021-029-DSRH Contratista: 955602-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del 23.419.35 Plazo del Del 04 de enero al

Contrato: WS, Contrato: 30 de abril de 2021
; . Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 Infakme: marzo de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: __Servicios Generales y Administrativos
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1 Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente |
2 Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad. !
3 | Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion

_que ameriten atencidn inmediata.

' 4 | Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente

2 | Apoyé en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

3 | Colabore con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracién

| gque ameriten atencion inmediata.

4 | Apoye en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe

/,—’
/ //—-’

—
>

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

municaciones,
nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lopez Cul: 2995545620101
NIT del

Numero de Contrato: 087-2021-029-DSRH Contratista: 9244553-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de enero al 30

Contrato: Q. 19,516.13 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de marzo al 31

Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: de marzo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas que ingresan a la planta telefénica de la seccion de
servicios generales

2 Colaborar con la actualizacién de archivo, asi como llevar un orden diariamente de toda la papeleria
de vehiculos.

3 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO 2021

1 Apoyé en la recepcion de llamadas telefénicas que ingresan a la planta telefénica de la seccién de
servicios generales

2 Colabore con la actualizacién de archivo, asi como llevar un orden diariamente de toda la papeleria
de vehiculos.

3 Colaboré en otras gestiones que me fueron solicitadas.

4 Colabore en sacar firmas en los expedientes que se elaboran en servicios generales.

5 Apoyo en que los pilotos lleven el manejo exactos de sus bitdcoras.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

_Apis pie|andfo Yoc Hernande:z

Servicios Generales a.i.
e o de Comunicaciones,

= o
ahdro Yoc Hernandez







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Kevin Daniel Monroy Ortiz Cul: 2271 17026 0101
" : NIT del

Himare de Dot 088-2021-029-DSRH Contratista: 103835350

Servicios (Técnicos o . .

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Q. 15.612.91 Plazo del Del 04 de enero al

Contrato: e Contrato: 30 de abril de 2021

. . Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 itforma: meree de 2001

Unidad Administrativa

donde presta los Servicios Generales y Administrativos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Coordinar y remitir la documentacion de acuerdo a las directrices internas, adoptando las medidas de

seguridad pertinentes para la conservacion de la misma, con la finalidad de cumplir con los
procedimientos administrativos

2 Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda la
documentacién.

3 Apoyar en la entrega de documentacion, de acuerdo a la ruta establecida.

n

Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

5 Colaborar en que se apliquen todas las medidas de seguridad en el resguardo de la integridad de los
documentos y expedientes que se trasladen.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se coordino y remitié la documentacién de acuerdo a las directrices internas, adoptando las medidas
de seguridad pertinentes para la conservacién de la misma, con la finalidad de cumplir con los
procedimientos administrativos

2 Se colaboro y realizo con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
la documentacion.

3 Se apoyo en la entrega de documentacion, de acuerdo a la ruta establecida.

4 Se colaboro con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

5 Se colaboro en que se apliquen todas las medidas de seguridad en el resguardo de la integridad de

los documentos y expedientes que se trasladen.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

¢ Hernandez

v el ﬁ;‘_ﬁ“omunitaciom.
Wit idre y Wiviemdia







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista:

Mariela de Ledn Mendizabal CUl:

2184 80245 0101

Niamero de Contrato:

NIT del
Contratista:

089-2021-029-DSRH

76446794

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q. 29274 19 Fleeo del Del 04 de enero al
Contrato: S Contrato: 30 de abril de 2021
Honorarios del Mes: Q. 7,500.00 Eﬁg:’rﬂg,de' ?nea' rg_l daé %de

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién Superior.
2 Colaborar en la atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.

3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
4 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.
5 Otras actividades que se deriven de la contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en |a Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.

o8]

Se Colaboré en la atencién de 189 personas que ingresaron y egresaron a la Direccién Superior.

3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho

superior, el Vicedespacho y Unidades Administrativas.

4 Se guid a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccidn.

(f) al

‘“Mdriela de Leén Mendizabal

El presente informe

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

. 1 de CUI
B3lruct

/NGy Yoc Hernange,
o ¢ SBIVICIOS Generales a.i
Nunicaciones, |

da







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUI: 2993884330101
NIT del

Numero de Contrato: 090-2021-029-DSRH Contratista: 9253626-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Plazo del 04 de enero al 30

Contrato: Q. 15.612.90 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de marzo al 31

Honorarios Mensuales: | Q 4,000.00 Informe: de marzo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion De Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
documentacion que se atribuya en la seccion.

2 Apoyar en la entrega de documentacién de acuerdo a la ruta establecida.

3 Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

4 Apoyar en que se aplique las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO 2021

1 Apoye en la distribucion y coordinacién de las comisiones asignadas

2 Apoye en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida

3 Apoye en la limpieza y perfecto mantenimiento de la motocicleta asignada.

4 Apoye en la aplicacion de las leyes de transito.

N/ ek

Axel F, rnaﬁdo" Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

30 Yae e eeuel
pAe Servicios Generales a.i.
10 de wnicaciones,

aestructura y Vivienda

(f)







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1598

Contratista: GABINO GALICIAY GALICIA CUl: 87275 2213
NIT del

Nuamero de Contrato: 091-2021-029-DSRH Contratista: 1489653-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos
Plazo del 04 de
Contrato: Enero al 30

Monto total del de Abril

Contrato: Q.23,419.35 2021
Periodo del 01al 31de

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Informe: marzo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Servicios Generales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar traslado del Viceministro cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

3 Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignados

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Observancia y aplicacion de las Leyes de Transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ninglin inconveniente en el trayecto indicado

2 Informar diariamente de |a asignacion de ruta de acuerdo a las actividades

3 Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones dptimas de limpieza

general.
4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito

(f) ﬁ?m Z w)

Contratista (nombre completo)
Gabino Galicia y Galicia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

105 Generales a.i.
nuni fP’ur‘es,







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Héctor Eduardo Ramirez Linares | CUI: 2683 56246 0101

Nimero de Contrato: 092-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2590955-k

Servicios (Técnicos o Profesionales): | Técnicos

Monto total del Contrato: Q.26,322.58 Plazo del Contrato: 04 de enero al 30 de abril 2021

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: | 01 al 31 de marzo 2021

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Servicios Generales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar el traslado del Viceministro cuando sea solicitado
Desarrollar la asignacidn de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3 Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignado.
4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial
5 Observancia y aplicacion de las leyes de transito
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningun inconveniente en el trayecto indicado.
2 Informar diariamente de la asignacion de la ruta de acuerdo a las actividades.
3 Informar constantemente el estado de vehiculo, mantenerlo en condiciones dptimas de limpieza general.

(f)

3 | Contratista
Héctor Eduardo Ramirez Linares

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de
pago respectivo.

c chwos Generales a.i,
€ Lomunicaciones
Nfraestsuctura y Vivienda







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ | CUL: 2651003721415
NIT del

Numero de Contrato: |093-2021-029-DSRH Contratista: 4189177-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos

Monto total del Flaze:dal 04 de enero al 30

Contrato: Q. 25,370.97 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de marzo al 31

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: de Marzo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado.

2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5 Observaciones y aplicaciones de la ley de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO 2021

1 Realice el traslado del viceministro cuando sea solicitado.

2 Desarrollare la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumpli con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Apliqué en todo momento medidas de seguridad vial.

5 Observe vy apliqué de la ley de transito.

\\?&'\
(f) W

HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

So/de SErnEES RE & e 3
Ministgrio de CO Erﬁ:ﬁéyﬁﬁﬁemandez
infraestructura y Vivienda







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

, Contratista:

I’l ofesionales):

' Nombre u)mplcm del
- MANOLO CARIAS CAMEY CUI: 1990 14906 0506
- NIT del
' Numero de Contrato: 094-2021-029-DSRH | Contratista: 24003719
Servicios (Técnicos o | ) :
i : SERVICIOS TECNICOS S
Plazo del 04/01/2021
Contrato: ‘ AL
'Monto total del Contrato: | Q. 21,467.74 C30/04/2021
| Periodo del | 01/03/2021
Informe: | AL
| Honorarios Mensuales: | Q. 5,500.00 i 31/03/2021

’ Unidad Administrativa

| donde presta los servicios:

DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINAN/AS SECCION

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. 'A_p(;_ﬁr_li:is actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccién Superior;

Apovo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

Colaborar en el traslado del personal de la Direccidén Superior;

2
3

| 4. Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;
3

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

| 6. | Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados;

[ ¥ las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

} No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

I, Traslade personal de la Direccion Superior a las diferentes entidades y servicios varios;

| Serv icios Generales;

tad

3 Informé a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por ¢l jefe inmediato

Entregué la documentacion en buen estado que me fue encomendada por la Seccién. y aseﬂurarmc que sc reciba

} de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio

4. [nformé del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las comisiones
Ll‘wl"lhldda por el jefe inmediato de Servicios Generales;
5. | Informé constantemente el estado primordial del vehiculo asignzdo a mi responsabilidad y darle el
mantenimiento necesario
6. | Conduje con educacion vial en el vehiculo asignado baje mi responsabilidad aplicando las medidas de seguridad

ante las autoridades de transito:

-

cumplimiento en cualquier momento bajo mi responsabilidad;

Informar la disponibilidad v atendiendo las necesidades de la asignacion de las comisiones y dando ¢l

| 8. Desarrolle las actividades designadas por el encargado de transportes y dando el cumplimiento segun las
! | necesidades de la Direccion Superior;

mantenimiento de las actividades y atendiendo las necesidades ce la Seccion;

9. | Estuveen la d?ponibilidad con el vehiculo asignado bajo mi responsabilia-zfd y‘apoyando enel mangjo

7

MANOLO/CARIAS CAMEY
/

I- - . . - . .
Il presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ¢l prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quicn corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

lertc dé CJmUﬂlchlU es,
Infraestructura y Vivienda






MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

l

| Marco Tulio Alvarez Morales CUl:

1826 45355 1007

Numero de Contrato:

’ 095-2021-029-DSRH NIT del Contratista:

1528613-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

| SERVICIOS TECNICOS

Monto total del

Plazo del Contrato:

04 de enero de 2021

Contrato: Q.25,370.97 al 30 de abril 2021
Periodo del 01 al 31 de marzo
Honorarios Mensuales: Q. 6,500.00 ~ Informe: de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas -Seccion de Servicios Generales y

servicios: Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en el traslado del Viceministro asignado cuando sea solicitado.
2 I Desarrollar la asignacidon de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3. | Apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos.
[
4. Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y matenimiento del vehiculo asignado.
5. | Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados
6. Brindar apoyo en el resguardo de la integridad del Viceminstro.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se apoyo en el traslado del Viceministro cuando me fue solicitado.
2. Desarrolle las rutas asignadas de acuerdo a las actividades establecidas.
|
3. | Se apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos.

|
4. | seledio cumplimiento a |a aplicacion de normas en la limpieza y matenimiento del vehiculo que me fue
| asignado.
5. Se informo constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.
6. | Brinde mi apoyo en el resguardo de la integridad del Viceminstro.
| T
— -

| el
&tﬁo “Alvarez Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

/1

fandro Yoc Herndndez

da de Servicios Generales a.i.

-7 /4’ ffsterio de Comunicaciones,
' / }haestructura y Vivienda

tesa#dTo Yoc Hernandez

Aeo de Servicios Generales a.i.






MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ana Lucia Granados Rodriguez De Ortiz | CUL: 2101974470101
NIT del

Numero de Contrato: |096-2021-029-DSRH Contratista: 79045456

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del' 04 de enero al 30

Contrato: Q 13,661.29 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de marzo al 31

Honorario del mes: Q 3,500.00 Informe: de marzo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 MANTENER LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR EN UN AMIBIENTE LIMPIO Y
AGRADABLE

2 TRASLADAR DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE LA DIRECCION SUPERIOR

3 SERVIR AL PERSONAL DE LA DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO 2021

1 MANTUVE LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR EN UN AMIBIENTE LIMPIO Y
AGRADABLE

2 TRASLADE DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE LA DIRECCION SUPERIOR

3 SERVI AL PERSONAL DE LA DIRECCION SUPERIOR

(f) //m nrr

Ana Lucia Grafiados Rodriguez De Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

i )z? B@Hamandez
uclura vie

Encargado Interino 5& [_ §ecmon De

Servicios Generales Administrativos







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Administrativa

Nombre completo |
del Contratista: Roberto Hernandez Puac CUI: 1800 52853 1003
Numero de NIT del
Contrato: 097-2021-029-DSRH Contratista: |4753162-2
Servicios
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): |

| Plazo del |04 de enero de
Monto total del Contrato: 2021 al 30 de
Contrato: 1Q.29,274.19 Labril 2021
Honorarios J ' Periodo del ' 01 al31de
Mensuales: | Q.7,500.00  Informe: /marzo de 2021
Unidad

‘donde presta los |Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas -Seccion de

_servicios: Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1. | Realizar el traslado de |la autoridad cuando sea solicitado. |

2. | Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas. Y

3. | Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.

4. | Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas por el

viceministro.

5. | Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

6. | Informar a diario del traslado del personal sin ninglin inconveniente en el trayecto

_indicado por el jefe inmediato de Servicios Generales

7. | Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior

8. | Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible

9. | Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Serealiz¢ el traslado del sefior viceministro cuando me fue solicitado.

2.  Desarrolle |la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. | Dicumplimiento a la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del
vehiculo asignado.

4. | Se desarrollo la asignacion de la ruta de acuerdo a las actividades establecidas por

| el viceministro.

5. | Leinforme constantemente el estado del vehiculo que me fue asignado para los

traslados.







' 6.  Se informo a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato de Servicios Generales

Se apoyo en las actividades de la seccidon de vehiculos de la Direccion Superior

Coordine las rutas posibles y se elegio la mas eficiente en tiempo y combustible

O~

Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
| autoridad maxima.

Roberto Hernandez Puac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

steiandro Yoc Hernandez
- dn de Servicios Generales ...

atgado de >e £ i

wyienda

Encargado dé Servicios Generales a.i.
P4






MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ completo del Esvin Arnoldo Chavez Macario CuUl: 2502 70994 1301
Contratista:
: . NIT del

Numero de Contrato: 098-2021-029-DSRH Contratista: 935961-3
Servicios (Técnicos o .

Profesionales): Profesionales

Monto total del Plazo del Del 04/01/2021 al
Contrato: S Contrato: 30/06/2021
| ’ . Periodo del Del 01/03/2021 al
| Honorarios Mensuales: | Q.20,000.00 e 31/03/2021
Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditoria Interna - Seccién Supervision

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la planificacion, desarrollo y ejecucion de las actividades del Plan Anual de Auditoria.

2 | Apoyar en la elaboracién de informes de auditoria relacionados a las actividades programadas.
3 | Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.
| Colaborar en la supervision de la ejecucion de las auditorias y que sean elaboradas segun las

4 | Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala —
ISSALGT-.

5 Apoyar y orientar el trabajo de los auditores para mejorar la eficacia y eficiencia de los
procedimientos de auditoria.

6 | Apoyar en el control interno de las dependencias auditadas.

7 ' Colaborar en la participacion activa de comisiones interinstitucionales a las que le sea
convocado.

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Supervision de la ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de
Auditoria 2021, la cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos

1 | asignados durante el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2020, en la Direccion
Superior del Ministerio del Ramo, segun nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-01-
2021/EVPP/casm.

Supervision de la ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de
Auditoria 2021, la cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos

2 | asignados durante el periodo del 01 de julio 2018 al 30 de junio de 2020, en el Fondo para la
Vivienda -FOPAVI- del Ministerio del Ramo, segin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-
FOPAVI-02-2021/EVPP/casm.

Supervision de la ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de
Auditoria 2021, la cual comprende |la evaluacion de la gestién financiera y el uso de los fondos
3 | asignados durante el periodo del 01 de enero de 2019 al 30 de junio de 2020, en la Unidad para
‘ el Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO- del Ministerio del Ramo, segiin nombramiento No.
. NOMB-UDAI-CIV-UDEVIPO-03-2021/EVPP/casm.
WA
(0 7

Ebvin Amoldo-Chavez Macario

r 4







El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

e ‘i__\\
. \

Vo. Bo mbre, cargo yy

Lic, Eddie Vinicio Ponciano Pelencis
Director

Ualdad de Auditorla Interna-Direccin Sxperior

Wiaivterly de Comanicaciones nfracatruetura y Tiviende







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I\Clg:;l:;tei:t:npleto vl Claudio Francisco Rodriguez Carrillo ! Cul: 423:13787 0101
; NIT del
Numero de Contrato: 099-2021-029-DSRH Colitratists: 533803-4
Servici_os (Téenlcoe o Servicios profesionales
Profesionales):
Monto total del Plazo del 04/01/2021
Contrato: Q118,004.52 Contrato: at
30/06/2021
- Periodo del Uipar20e1
Honorarios Mensuales: | Q20,000.00 liforme: al
31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Concesiones y Desincorporaciones .
servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO l
1 Elaborar estudios de mercado de los proyectos que se encuentren en cartera de la UNIDAD DE
CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
) Elaborar estudios financieros en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
3 Elaborar estudio econémico en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
4 Elaborar estudios de valor por dinero en los proyectos que se encuentren en cartera potencial
proyectos de la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
Participar en la supervision de |la operacion, de conformidad al reglamento para la operacion y el
5 mantenimiento de la autopista Palin-Escuintla con cobro de peaje (acuerdo ministerial 1161-97), en
relacién a lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1, 4.2 y
4.3); _
6 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en |
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;
Brindar asesoramiento y apoyo en el area economico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
7 : ; S
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;
8 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en |
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucion;
Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacion y seleccién de empresas
9 consultoras para estudios de mercado, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros que
realice la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES;
Apoyar en el desarrollo de los proyectos de participacion publico privada en las dreas de:
10 | financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canon, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados; j
11 | Revisar y ser contraparte en la informacion técnica de los estudios economico-financieros ]
contratados a consultores externos;
Identificar y analizar los riesgos econdmicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacion
12 | Publico Privadas indicando los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacion para la
factibilidad econdmica-financiera del proyecto; |
13 Preparar el disefio regulatorio econémico-financiero que se incluirdn en las bases de licitacion de los
proyectos Asociacion Publico Privadas; |
14 Asesorar y apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos Asociacion Publico Privadas a |
organismos del Estado, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros; |
Ser la contraparte técnico financiero-econémica con las diferentes firmas consultoras o consultores [
15 | individuales de la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES. |







No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Continuar con el perfil para estudio de preinversién autopista Palin-Escuintla

2 Continuar con el apoyo para la preparacion del préstamo GU-L1170.

| 3—Coordinar cambios al informe de aforos e ingresos y visita.

4 Elab//cy;raciér\_del informe correspondiente al mes de marzo 2021 tramite del pago respectivo.
1

(f)

}Iﬁudio Franci€Co Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contra?ﬂd’rﬁﬁh«o\“scrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referenci _asimismo, se epcuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda/ para que frogedan al tramite de pago
respectivo.

o)

(s}
g . ©

sRA !-‘;,-;.,if

. \V‘\‘

Coordinadora
Concesiones y Desincorporacione-
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda






MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

René Antonio Coronado Ramirez Cul:

2321 27735 0101

Nimero de Contrato:

100-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

7865443-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q. 27.322.58 Plazo del Del 04 de enero al 30
Contrato: e Contrato: de abril de 2021
Honorarios del Mes: Q. 7,000.00 ﬁiﬂ?r::_de] Del.01 das|3321og$ marzo

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

1
2
3 Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
4 Observancia y aplicaciones de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningtn inconveniente en el trayecto indicado
Informar diariamente de la asignacién de la ruta de acuerdo a las actividades

3 Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones éptimas de limpieza
general.

4 Se aplicaron lag,medidas de seguridad vial y las leyes de transito

\ﬁeﬁéégnfonio Coronado Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. 7







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Adilio Ottoniel Pineda y Pineda CUl: 1661993972216
NIT del
Numero de Contrato: | 101-2021-029-DSRH Contratista: 9821517-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril de
Contrato: Q.27,322.58 2021
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: marzo al 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN

CONTRATO

e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracién ameriten atencion inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucidon y coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucidn de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

m/ﬁw g

Adilio Ottoniel Pineda Y Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

&ncg
Infraestr

4
4. 4%

A&

e Comunicaciones,
uctura y Vwienda







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SUSANA PRICILA TOMA POMA Cul: 1793-98164-1411 ‘

NIT del |

Nimero de Contrato: 102-2021-029-DSRH 3104771-8

Contratista:

!

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TEENICOS
4 DE ENERO AL
Monto to?al del Q. 59,032.26 Plazo del‘ 30 DE JUNIO DE
Contrato: Contrato:
2021
Petiodo.del DEL 01 AL 31 DE
Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 Inforie: MARZO DEL

2021

Unidad Administrativa
donde presta los

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES-SECCION

seiviolok: FINANCIERA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Prestar apoyo en el resguardo de documentos del archivo de la Unidad;
2 Asegurar la normativa en materia de acceso por consulta a expedientes y demas
informacion del archivo de la Unidad;
Apoyar a la Coordinadora, a la secretaria y a la Seccion Juridica de la Unidad de
3 | Concesiones y Proporcionar los documentos a los interesados en la sala de consulta |
administrativa;
4 Llevar a cabo actividades de recepcion, archivo y custodia de los documentos tanto
generados en la Unidad como de ingreso a esta;
5 Proteger informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la Unidad
cuando se le requiera;
6 Prestar los servicios de consulta y reproduccion de los expedientes tanto de ingreso como
de egreso de la Unidad;
7 Participar y colaborar con los personeros de las Secciones de la Unidad cuando requieran
expedientes de archivo;
8 | Investigar una Estrategia de comunicacion para la Unidad;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Ayudé en la organizacion y resguardo de los documentos del archivo de la Unidad.
Seleccioné y Archivé Documentos de la Unidad.
| Brindé apoyo a la Coordinadora, a la secretaria de la Unidad de Concesiones,
2 | proporcionando los documentos de archivo a los interesados en la sala de consulta
administrativa.
4 Cumpli con la entrega y custodia de documentos ya sea generado en la Unidad como de
ingreso a esta.
5 Le di prioridad al resguardo y Proteccion a informacion organizada de los expedientes en
archivo a disposicion de la Unidad.







6 Colaboré en la unidad en cuanto

|

a requerimientos de documentos de Archivo, asi como el

ingreso detallado de los mismos al sistema de Archivo.

Instituciones del C|V.

Contribui con los Personeros de la Unidad y Atencion a personeros de diferentes

(f)

icila Toma Poma

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios Yy sus res

pectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

que procedan al tramite de pago respe

ctivo.

Vo. Bo.(
Ing. Sht? Lucresia Rigas Amaya
Coordinadora
chcgsiunns ¥y Desincorpcraciones
Ministerio de Csmunlcaclones,
Infraestructyra y Vivienda






MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nnassia Inndira Chinchilla
Contratista: Valdez CULI: 2750853760101
NIT del
Niumero de Contrato: 103-2021-029-DSRH Contratista: 8614005-1
Servicios (Téenicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.38,370.97 Contrato: 04/01/2021 Al 30/06/2021
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,500.00 Informe: 01/03/2021 al 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Secretaria Administrativa — Seccién de Informacién
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| Apoyar en la revision de documentacion que ingrese a la oficina de informacion
2 Apoyar en la verificacion de nameros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo
3 Apoyar en el ingreso de informacion de los documentos que cuentan con nimero de registro y los que
L son nuevos a la base de datos
4 Apoyar a la revision de folios de la documentacion que ingresa a esta oficina
5 Colaborar con el control de la biticora
6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a su
respectivo destino
7 Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que
I en su defecto son trasladados externamente
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/03/2021 AL 31/03/2021
1 Traslados de expedientes internos
2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion
4 Control de bitacora interna
5 Ingreso de expedientes al sistema
6 Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado
a su respectivo destino
7 Revision de licitaciones y cotizaciones
|8 Atender llamadas
i 9 { Proveer informacion del status de los expedientes

O _ Nrapiio valdor,
Nnassia IHl’ldira, Chinchilfa Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

| -

) V%d

sk
M@ngm shay

Jefe fiformacion y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Enmer Sail Luch Estrada. CUIL: 16011831700411
Contratista:
105-2021-029-DSRH. NIT del 543669-9

Numero de Contrato: Contratista:
Servicios (Técnicos o | Profesionales.
Profesionales):

| Plazo del Del 05 de enero
Monto total del Q. 129,161.29 Contrato: al 30 de junio de
Contrato: 2021.
Honorarios Q. 22,000.00 Periodo del |Del 01 al 31 de
Mensuales: Informe: marzo de 2021.
Unidad Vicedespacho Administrativo y Financiero.

Administrativa donde
Lpresta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la planificacién, organizacion, direccién y control de actividades administrativas a
través de identificar debilidades y fortalezas, establecer y proponer pardmetros dentro de los cuales

L. | deben ejecutarse las acciones tendentes a agilizar y especializar la administracion al servicio del
Vicedespacho Administrativo y Financiero.
Asesorar y proponer la mejora e implementacion de controles internos en los procesos
administrativos y financieros, asi como verificar la existencia y apoyo al disefio, elaboracion e
2 '

implementacion de controles internos de funcionamiento administrativo del Vicedespacho
Administrativo y Financiero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3. | Asesorar en la implementacion de herramientas y acciones estratégicas para el seguimiento a la

implementacion de actividades descritas en la planeacion Estratégica para los afios 2021 y 2022.
4. | Asesorar y verificar que el Vicedespacho Administrativo y Financiero del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda cumpla con requerimientos de ley y/o de fiscalizacion.
& Asesorar en las diligencias para la formulacién de la estructura y red programatica y la verificacion
5. | del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la institucion.

6. | Asesorar en el andlisis de la documentacion remitida por instancias internas y externas relacionadas
con temas administrativos y financieros.

Asesorar y dar acompaflamiento a otras ocupaciones puntuales de control interno que le sean

‘ 7. | requeridas en cumplimiento a objetivos de fortalecimiento administrativo y desarrollo
{ Institucionales.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| .
Se acompafi¢ e integré a reuniones de trabajo en donde se asesord sobre el reordenamiento
L. | presupuestario para contar con techos Optimos y reales de ejecucién para el ejercicio fiscal 202\,
derivado que entr en vigor el presupuesto aprobado del gjercicio fiscal 2020.
Se asesord en la continuidad de los procesos de cotizacion de bienes y servicios para el Ministerio
Z.

de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda con el propdsito de obtener la aprobacion por parte\

del Sefior Ministro de las bases de cotizacion, especificamente los procesos de Servicio de

Arrendamiento de equipo de fotocopiadoras y de Servicio de Seguridad perimetral para las
instalaciones de la Direccién Superior y area del jardin infantil.

3. | Se asesord al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero atendiendo requerimientos de

entregar de informacion y documentacion requerida por Diputados del Congreso de la Republica




de Guatemala, sobre el avance fisico y financiero de proyectos de inversién a cargo de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesord y apoyo en reuniones sostenidas con las seis coordinaciones que integran el
4. | Vicedespacho Administrativo y Financiero para dar seguimiento y evaluacion a la implementacion
de las actividades programadas en el Plan Estratégico Situacional -PES-, esto con el propésito de
dar cumplimento y atencién a necesidades y realidades.

Se asesoro la revision de expedientes de documentacion que contienen informacion financiera y
readecuacion de metas fisicas para la vinculacién respectiva, expedientes enviados por las dieciséis
unidades ejecutoras que integran el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

i

Se asesord y apoyo la revisién de expedientes que contienen informacién sobre proyectos de
6. | Inversion, provenientes de la Direccion de Planificacién y Desarrollo Institucional para firma del
Sefor Viceministro Administrativo y Financiero y ser enviados a Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN- solicitando la asociacion y/o la activacion de
proyectos SNIP.

' Se reviso la documentacion con contenido financiero y/o presupuestario de las resoluciones de

7. | vinculacién de metas fisicas y financieras de las dieciséis unidades ejecutoras para firma del Sefior
Viceministro Administrativo y Financiero.

| Se asesor( y apoyo la revision y andlisis de documentacion variada recibida en el Vicedespacho

8. | Administrativo y Financiero remitida por instancias internas y externas relacionadas con temas

| administrativos y financieros.

Se asesord y apoyd al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero en temas puntuales
atendiendo requerimientos del Ministerio de Finanzas Publicas, dentro de ellos: a). informes sobre
la ejecucion de fondos del ejercicio fiscal 2020 sobre préstamos financiados por el Banco
9. | Interamericano de Desarrollo -BID-, b). Programacién de desembolsos para el afio 2021 sobre
préstamos financiados por el Banco Interamericano de Desarrollo -BID- y ¢). La gestion de
préstamo para la transformacion digital de Guatemala inclusivo a la conectividad, a cargo del
Fondo para el Desarrollo de la telefonia -FONDATEL- unidad ejecutora del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda.

10. | Se asesord y apoyd al Seflor Viceministro Administrativo y Financiero en temas puntuales
requeridos por personeros del Ministerio de Finanzas Publicas (Direccion de Contabilidad del
Estado y Tesoreria Nacional), atendiendo la razonabilidad del gasto del ejercicio fiscal 2020 en el
estado devengado no pagado dentro del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-,

Se asesor¢ y apoyd la revision de expedientes que integran el soporte documental para la operacion
11. | de solicitud de pago dentro del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- que realiza segiin
acuerdos Ministeriales niimeros 650-2011 y 194-2020 el Sefior Viceministro Administrativo y

Financiero por motivo de pago de estimaciones de proyectos nuevos, vigentes y pago de arrastre
afo 2020,

12. | Por designacion del Sefior Viceministro Administrativo y Financiero se participd en reuniones via
ZOOM organizada por la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -
SEGEPLAN- sobre el _gvance de las metas estratégicas 2020, Lineamientos generales de

planificacion y ejecueion para el afio 2021 y la socializacién de la normativa del Plan Presupuesto
2022-2026.

/
4 ,,44,

/
El presente informe esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo,

Vo.Bo. (f)

Sergio R. Gonzélez Rodriguez
Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Juan José Morales Ambelis CUL: 1599578690101 |
Contratista: \
Numero de Contrato: | 106-2021-029-DSRH NIT del 15069486 '
Contratista: ‘
Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos \
Profesionales): ‘
Monto total del Q. 70,451,.61 Plazo del ' 05 de enero al
Contrato: Contrato: | 30 de junio del
12,021 ‘
Honorarios Q. 12,000.00 Periodo del 01al31de .
Mensuales: Informe: 'Marzo 2,021 ‘

Unidad Administrativa | Unidad de Administracién Financiera — UDAF - :

donde presta los

servicios: |
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 | Apoyar en la revision de drdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Apoyar en la elaboracidn de rechazos de drdenes de compra que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por
medio de conocimientos computarizados,

3 Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera.

4 Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria |
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico. §

5 | Apovar en la generacién de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas j
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

6 | Brindar Apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en el analisis de 134 expedientes de soporte de los comprobantes lnicos de registro - CUR -
de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, y prestamos
elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi
que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio
de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracién financiera UDAF.

2 | Se rechazaron expedientes que no cumplieron con la legislacion actual y normativas internas de las
distintas Unidades Ejecutoras que conforman este Ministerio.

3 | Se apoyd en la elaboracién mensualizada de la cuenta corriente por Unidad Ejecutora, de los Ingresos
privativos para el mes de enero 2,021.

4 | Se analizaron expedientes y oficios de las distintas Unidades Ejecutoras, para enviar a la Direccién de
Contabilidad del Estado v solicitar la regularizacién de Saldos de la Cuenta 1234 Construcciones en
Proceso.

5 | Se trabajd en la Integracidn de los saldos de las Cuentas 1112 “Bancos” y 1234 “Construcciones en
Proceso”, con corte al 31 de Diciembre del afio 2,020 que solicitd la Contraloria General de Cuentas.




El. presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

-

Licenciada anda Alicia Ruiz
lefe de contabilidad.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

'INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,BENGLQEO}? -
Nombre completo del

Brenda Johana Turcios Sing de

. | CUIL 2255762871901
' Contratista: | Davila
‘ Nimero de Contrato: 107-2021-029-DSRH N dEI_ 1613279-3
Contratista:
i Servicios (Técnicos o i .
Servicios Profesionales
Profalonales)
Plazo del .
Monto total del Contrato: ' Q. 105,677.42 05/01/2021 - 30/06/2021
j Contrato
el | Q. 18,000.00 Periodo del 01/03/2021 - 31/03/2021
Informe:
F——— e SN il
' Unidad Administrativa | Direccién de Administracion Financiera del Ministerio de Comunicaciones,
,‘ donde presta los servicios: | Infraestructura y Vivienda
| |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asistir a la Unidad de Administracién Fmancxera y brmdar apoyo y seguimiento a las acnv:dades.
‘ 1| procesos y planes financieros del ministerio y ser enlace con las Unidades Ejecutoras y Udaf para apoyo
en temas presupuestanos y ﬁnanaeros

Apoyar en el seguimiento y monitoreo de la ejecucion presupuestaria y financiera mensual de las
Unidades Ejecutoras del Mlmsterto

| 3 | Brindar asesoria en el ambito financiero al ministro cuando sea requerido
Bnndar asesoria y apoyo a los equipos técnicos de trabajo de las umdades ejecutoras y otras umdades deI
ministerio en temas relacmnados con la administracién financiera
Brindar apoyo y seguimiento a los procesos internos y externos que se realicen en la Unidad de

! Administracion Financiera en presupuesto, contabilidad y tesoreria

Apoyar en el seguimiento y agilizacién de documentos de tramite de la unidad de administracién
‘ financiera, de las unidades ejecutoras y de otras umdades del ministerio

’ i - . S S . B [ — S S

Brindar asesoria y seguimiento al Plan Operativo Anual de las Umdades E]ecutora y del Anteproyecto
i | de Presupuesm

(I Participar en reuniones de traba]o convocadas por el despacho superior y por otras autondades del
‘ . M1n1steno paza el seguimiento de la ejecucion presupuestaria y financiera

. Las act1v1dades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
' desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

I No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1 Seapoyoala Unldad de Admm1strac10n Financiera en el seguimiento de los procesos ﬁnanc1ems del |

ministerio, visitando a las Unidades Ejecutoras y se apoyd siendo el enlace con las Unidades Ejecutoras y |

| daf para apoyo en temas presupuestarios y financieros, como modificaciones presupuestarias,
sohmtudes de cuota financiera

' 2| Seapoyo en el seguimiento y monitoreo de la ejecucién presupuestaria y financiera mensual de las
| Unidades Ejecutoras del Ministerio para lograr que las unidades ejecutoras llevaran a cabo su ejecucion
presupuestaria y financiera eficientemente, se verifico las cuotas asignadas en el mes de marzo y se
apoy® en los procesos para ejecutar al maximo la cuota aprobada por copep , se tuvo reuniones y visitas |




3 | Se apoyd en la revisién de diversos documentos relacionados con licitaciones, cotizaciones y otros
procesos administrativos, que las unidades ejecutoras tenian en tramite para la ejecucién de la cuota
f'nanaera correspondlente 81 mes de marzo

|
| SE— - — ——— e S—— g S
i

4 | Se apoyo en brindar asesoria y apoyo a los equipos técnicos de trabajo de las umdades ejecutoras y otras
unidades del ministerio en temas relacionados con la administracién financiera, y se apoyo a las
unidades en el seguimiento de contratos administrativos del personal 029, se dio seguimiento a las
nominas en el vicedespacho, despacho y recursos humanos.

= 4 — e i —— - N —— — — —

| 5/ Se brmdo apoyo y seguimiento a algunos procesos internos y externos que se realizaron en la Umdad de
Administracion Financiera en sus dreas

6 Apoye a la umdad ejecutora de caminos y cmnal en el seguimiento de ﬁrma de expedlentes para
I:qmdamon y e]ecucmn de la cuota normal y extraordinaria aprobada por la copep en el mes de marzo

7 | Se apoyo en la revision de expedientes de compras y hqmdacmnes en las unidades ejecutoras del
ministerio

8 Se brmdo apovo en el seguimiento de documentos de tramite en la umdad de administracion financiera
y en el despacho superior requerido por las unidades ejecutoras

' Apoye a unidades ejecutoras en el proceso administrativo requerido por la direccion, apoyando al drea
financiera y recursos humanos para el pago del personal 029

9 Se brindo asesoria y seguimiento al Plan de compras de las Umdades E]ecutora y sobre el
; reordenamiento del presupuesto asignado a las unidades ejecutoras del ministerio, asimismo se apoyo a
las unidades ejecutoras en el analisis y tramite de modificaciones presupuestarias para ser presentadas en
la unidad ﬁnanc1era del ministerio

| ST, THEEIEEE t- e ———— i s i S ——

| 10 | Participe en reuniones de trabajo convocadas por el despacho superior y por otras autondades de las
, Unidades Ejecutoras del Ministerio para el seguimiento de la ejecucion presupuestaria y financiera y de
expedmntes en tramite en el despacho ¥ ecumas humanos del ministerio

11 Se brindé apoyo en la rea]jzacién de actividades ad.mmlstrat}vas inherentes a los serv1cios profesionales

prestados en la Unidad de Administracion Financiera

@1%?

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia. asimismo. se encuentra recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda. para que
procedan al tramite de pago respectivo.

()

intg Ménde:

LF Glovan ; :
Codtdinador Unidad de Admingtjacit inanciera -UDAF-
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis lvan Castellanos Sandoval Cul: 2823904210101
NIT del
Namero de Contrato: 108-2021-029-DSRH Contratista: 10270660-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato:
05 de enero al 30 de
Monto total del Contrato: Q.26,419.35 ; junio del 2021
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Informe: marzo del 2021
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO : —[
1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales
2 Apoyar con la produccién de gifs y material gréfico para redes sociales
3 Apoyar con disefio de artes segun sea lo requerido
4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyar con la edicién de imdgenes y fotografias
6 Apoyar en edicidn de videos
7 Otras que sean requeridas por las autoridades
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERQ
1 Apoye con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales
2 Apoyé con la produccién de gifs y material grafico para redes sociales
3 Apoyé con disefio de artes segun sea lo requerido
4 Apoyé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyé con la edicién de imagenes y fotografias
6 Apoyé en edicién de videos
7 Otras que sean requeridas por las autoridades
il
/'/ ,./
i

,J‘

Luis.!\}ra?_cjstellanos Sandoval

I/
El presente ill'forme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respeetivos tFrminos de referencia, asimismo, se éncuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

| Contratista: David Rodolfo Cifuentes Chavez CUI: 2629748350101 |
' NIT del ‘
Numero de Contrato: | 110-2021-029-DSRH ' Contratista: 368272-3
Servicios (Técnicos o 1
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 05 de enero
Monto total del Contrato: |de 2021 al 30 de
Contrato: Q58,709.68 junio de 2021
Honorarios Periodo del Del 01-03-2021 |
Mensuales: Q10,000.00 | Informe: al 31-03-2021
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. \ Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion ,
' y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.
2. | Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del
| Ministerio.

3 ‘ Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
| implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4. | Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacién con los responsables de Organizacién Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. ‘

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ministerio.

| 1. | Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del

2. Apoyar en la elaboracion de |las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacidn
| y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
| implementacion de herramientas técnicas administrativas.

\-Apoyar en las reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacién Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5 Desar\r\olla.( todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

—

i

David Rodolfo Cifuentes Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspaonda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del —I

Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez Cul: 1918963570101
NIT del

Nimero de Contrato: 111-2021-029-DSRH Contratista: 698673-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del gfrf,:’raf:z', 05/01/2021 al

Contrato: Q 117,419.35 ' 30/06/2021
Periodo del

Honorarios: Q 20,000.00 Informe: | 01 al 31/03/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacion, seleccién, contratacion de

estudios a nivel de pre-inversién con estructuracién para una concesion o Alianza Publico Privadas.

2 | Participary asesorar en la estructuracion de documentos de la UCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEI, POM y otros que se le designen.

3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Participacion en la revision, elaboracién de los diferentes documentos y estudios del Proyecto
“Concesion del Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su Modernizacién, Mantenimiento |
y Operacidn, que incluye el Mantenimiento de Tramos Viales Circunvecinos” a realizar por la UCD.

2 | Participacion en reuniones via Teams con personeros de Planificacién de |a DGCy del BID para tratar
el tema del proyecto de la continuacién de la ampliacion de la carretera CA-09 Norte.

3 | Participacién en reuniones con SEGEPLAN para revisién e inclusién de las CONCESIONES en las Normas
SNIP.

4 | Participacion en el seguimiento de los temas relacionados con la UCD en las reunionesy elaboracién
del PEI del Ministerio del mes de diciembre 2019.

> | Participacion en reuniones con personeros de la DGC, MARHNOS y con la Alcaldia de Palin por temas
solicitados por el Sr. Alcalde, relacionados con la Autopista Palin Escuintla.

{ 6 | Participacién en reuniones de trabajo y seguimiento de la UCD.

(f)

/\n.\ :

7. )

M%%

['\Aa\ribcﬁenatojsc Bedo Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
= -

respectivo. P
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Vo. Bo. Ingeniera-s#a Lucrecia Rivas Ary >
Coordinadora Unfdad de Concesiones y
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

(

Contratista: Karla Celeste Marroguin Morales CUl: | 3457022390101
NIT del
Numero de Contrato: | 112-2021-029-DSRH Contratista: 9135124-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 05 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril del
Contrato: Q. 13,548.39 afio 2021

Periodo del Del 01 al 31
Honorario del mes : Q.3,500.00 Informe: marzo de 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior
e Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado y permanezca
limpio diariamente las veces que le sean indicadas.

Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que
sean solicitadas.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. l ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplio con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas.

7

(f) q“

Karla Celest/e’ Mafrroquin Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

erio de Comunicaciones,
desiuctuea-vVivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO | CUL: 2292131460101

i Numero de Contrato: 113-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1

! Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

F Monto total del Contrato: Q.79,258.06 Plazo del Contrato: | 05/01/2021 al 30/06/2021 )
Honorarios Mensuales: Q.13,500.00 Periodo del Informe: | 01/03/2021 al 31/03/2021 J|

Unidad Administrativa donde presta UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
_los servicios: l
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO j

Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como una Alianzas Piblico- ‘

Privadas.
|

Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion pUblicoT
privado a cargo de la Unidad.

Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucion de
estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.

Analisis sobre la informacién del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesion,
Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracién y elaboracion de Bases de Licitacion, y Términos
de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Pblico-Privado en obras y/o servicios
publicos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aguellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion. |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revision, andlisis y control de los informes semanales de las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al

mes de febrero de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla. ;
|

Revision, analisis y control del informe mensual sobre las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al mes |
de febrero de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla.

Revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto vial concesionado Autopista Palin -
Escuintla, correspondiente al mes de febrero de 2021.

Elaboracion de informe sobre los resultados de Ia revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos
correspondientes al mes de febrero de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin-Escuintla, que envia la empresa
Constructora MARHNOS S.A., de C.V.

Revision de la integracion del pago de CANON del 1% al Gobierno de Guatemala por ingreso de peaje, que presenta el
Concesionario del proyecto Autopista Palin - Escuintla, en el informe mensual de aforos e ingresos correspondiente al mes
de febrero de 2021, para recomendar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, requerir a
Secretaria de esa Unidad, proceda a solicitar a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- el Comprobante Unico de
Registro ~CUR- correspondiente al mes de febrero de 2021.

| concesionado Autopista Palin — Escuintla.

Apoyo a la Secciédn de Planificacion de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones en el seguimiento a los acuerdos
de la reunion sostenida con el Alcalde Municipal de Palin, personeros de la UCD, personeros del Departamento de
Ingenieria de Transito y Asesoria Juridica de la Direccion General de Caminos, en temas relacionados con el tramo vial




Seguimiento al avance del expediente que presento la empresa Constructora MARHNOS S.A., de C.V. a esta Unidad de ‘
Concesiones y Desincorporaciones, sobre la solicitud de ocupacion temporal del derecho de via en la Autopista Palin — {
Escuintla para la construccion de los accesos de incorporacion al proyecto denominado “MEJORAMIENTO DE
CARRETERA TRAMO: RD-ESC-01 PALIN, ESCUINTLA - SANTA MARIA DE JESUS SACATEPEQUEZ", cuya empresa
responsable de la ejecucion es Constructora 4 Carriles, Sociedad Anénima.

Seguimiento al avance del expediente que presentd la Municipalidad de Palin a la empresa Constructora MARHNOS S.A.,
de C.V. y Direccién General de Caminos, sobre el proyecto denominado “REPOSICION SISTEMA DE AGUA POTABLE
RED PRINCIPAL DEL CASCO URBANO DEL MUNICIPIO DE PALIN, ESCUINTLA", del cual 1,200 metros se trabajaran
dentro del derecho de via del tramo vial concesionado Autopista Palin — Escuintla.

Participacion de forma conjunta con personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, en |a elaboracion de
la propuesta de Modificacion del documento SNIP 2021, con el proposito que se incluya el régimen de Concesiones
regulado en la Ley de Contrataciones del Estado en el documento SNIP 2022 generado por SEGEPLAN.

NORMA LI E ZEA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunlicaclones,
Infraestructura y Vivienda

c.c. Archivo



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Norma Judith Retana Carias CUIl: 2604127082202
. . NIT del
Numero de Contrato: 114-2021-029-DSRH Contratista: 5589526-3
Servicios (Técnicos o . o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 5 de enero al 30
Q. 15,483.87 .
Contrato: Contrato: de Abril de 2021
< . Periodo del Del 1 al 31 de Marzo
Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 i de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé con la limpieza del Despacho Superior

(%]

Colaboraré con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyé con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

- N
N
’) [

(f) /{/-_—r/——""r‘

/
Norma Judith Retana Carias

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)

. e o
Foa y Vivierca




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Inés Alfredo Méndez Urizar Ccul: 1728833261418
NIT del
Numero de Contrato: |115-2021-029-DSRH Contratista: 3611041-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 05 de enero al

Monto total del Contrato: 30 de abril de
Contrato: Q. 38,709 .68 . 2021

Periodo del Del 01 al 31 de

Honorario del mes: Q. 10,000.00 Informe: marzo de 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
s Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
‘ .
; e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
! consideracién ameriten atencion inmediata.
l = Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

= Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucidn de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

* Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

M _ZF 2o

‘Inés Alfredo Méndez Urizar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo. '

/4

(f)

7 /f 7T
/LS

Luis Alejandro Yoc Hernandez
Encgrgaac‘de Servicios Generales a.i,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rigoberto Chéc Xoim Cul: - 2722 64849 1419
. . NIT del

Niumafe:de Coutratat 116-2021-029-DSRH Contratista: 99997975

Servicios (Técnicos o - s :

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del 15 483 87 t Del 05 de enero al
Contrato: T Contrato: 30 de abril de 2021
) . Periodo del Del 01al 31 de

Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 Inforifa: maro de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades relacionadas con Salud y Seguridad Ocupacional de la Direccién Superior.

2 Apoyar en la atencién de colaboradores y visitas, tomando la temperatura y llevando un registro,
considerando todas las medidas de prevencién por COVID-19.

3 Colaborar con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccion
Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencion al COVID-
19.

4 Colaborar brindando servicio de prevencion de riesgos laborales en sus distintas modalidades.

5 Apoyar en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direccion Superior.

6 Aplicar atencién primaria en Salud Ocupacional a los colaboradores y visitas.

7 Otras actividades.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en las actividades relacionadas con Salud y Seguridad Ocupacional de la Direccién Superior.

2 Apoyé en la atencion de colaboradores y visitas, tomando la temperatura y llevando un registro,
considerando todas las medidas de prevencion por COVID-18.

3 Colaboré con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccion
Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencion al COVID-
19.

4 Colaboré brindando servicio de prevencién de riesgos laborales en sus distintas modalidades.

5 Apoyé en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direccion Superior.

6 Aplique atencién primaria en Salud Ocupacional a los colaboradores y visitas.

T Otras actividades. ‘

o _ RS

Rigoberto Chéc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Edwin Ottoniel Mufioz
~Contratista: Salazar CUI: 2730-48562-2101 |
NIT del
“Numero de Contrato: 117-2021-029-DSRH Contratista: 8579370-1
Servicios (Téenicos o
Profesionales): Servicios Técnicos o
Plazo del
' Monto total del Contrato: Q.41.096.77 Contrato: 05/01/2021 AL 30/06/2021
! Periodo del
i [Honorarios Mensuales: Q. 7.000.00 Informe: 01/03/2021 al 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccidn Superior
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: I Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.
2| Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varios.
3| Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administr au\d
|

Colaborar en la elaboracion de providencias y oficios varios que dicte el Secretario F.|ecm|\0 de la
| secretaria administrativa,

| 5 \p(l\dl a la seccidn de notificaciones en la elaboracion de cedulas de notificacion

6 | Colaboraren la elaboracion de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes oficinas |
. de la direccion superior del ministerio
1 7| Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio 4‘
| 8 | Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados \
| 9 | Apoyar en las actividades que le asigne el secretario general de la secretaria administrativa. j

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE \
- MARZO ‘
Traslade varios expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.

_ Prepare varios Documentos para Certificar
Analice diferentes expedientes trasladados a las distintas dreas.
‘labore conocimiento para el traslado de los expedientes.

‘F |
|5 _|E ]
6 [ Archivo de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa. ‘

I |

|

1

|

Archivo y control en el sistema de Acuerdos

Analizar y Revisar Providencias y Resoluciones

Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo

10 | | Asistir al Secretario Administrativo en diferentes actividades o ]

Edwin Ottoniel Mufioz Salazar

kil presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para_gue : amite de pago
respectivo. p

Mlmsterlo de z
Infraestruclyra v stwnda
a yvivienda .



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Guinsi Orlando Giron Gémez CUl: 2438-40853-0101
NIT del

Niamero de Contrato: 118-2021-029-DSRH Contratista: 2496999-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 05-01-2021 al

Contrato: Q 70,451.61 Contrato: 30-06-2021
Periodo del 01 al31de

Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 Informe: marzo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracion F nanciera — Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF- en materia de ejecucion presupuestaria, fondos

privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccidn de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

2. Revision y analisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que
conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucion presupuestaria de préstamos, donaciones, ajustes y
reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
Publicas y entidades relacionadas.

3 Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos vy
donaciones, proponiendo alternativas de solucién parz su atencion.

4, Apoyo en la recoleccidn de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucidn presupuestaria y contabilidad.

5. Apoyar en la generacion de propuestas para la regularizacion de saldos contables cargados a este Ministerio
dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

6. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera y
Jefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Ent2s Rectores para seguimiento de temas contables.

7. Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartides por el
| Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera del Ministerio.

—

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se brindo apoyo a la Unidad de Administracion Financiera-UDAF- en materia de ejecucion presupuestaria,
registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables ante los entes rectores del
sistema de administracidn financiera del Ministerio de Finanzas Publicas.

2, Se revisaron 14 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de firmas de Coordinador de la
—/ Unidad de Administracién Financiera -UDAF- y Vicerinistros de cada ramo, provenientes de las Unidades
Ejecutoras, 202 Direccion General de Caminos, 203 Unidad Ejecutora de Conservacion Vial, 204 Direccidn
General de Transportes, 206 Unidad de Construccion de Edificios del Estado, 207 Direccién General de
Radiodifusion y Television Nacional, 209 Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrologia, 210 Direccién General de Correos y Telégrafos, 211 Superintendencia de Telecomunicaciones, 218
Fondo para la Vivienda, relacionados con ejecucion presupuestaria, saldos contables, pagos a organismos

internacionales.




3. Se apoyd para el analisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccion de Contabilidad del Estado,
Tesoreria Nacional y Direccidn de Crédito Publico, relacionados con préstamos, donaciones, cuentas contables,
cuentas por pagar, para el trdmite hacia las Unidades Ejecutoras responsables y conformacion de expedientes
en respuesta a las solicitudes planteadas.

4. Se participo en la revision y gestidn de firmas, de los Informes de Avance Fisico y Financiero de los préstamaos y
donaciones de origen externo a cargo de este Ministerio, correspondientes al mes de febrero 2021, para la
entrega ante los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores vy
SEGEPLAN.

8. Participacidn en reuniones de trabajo en la Seccién de Contabilidad de la UDAF para la implementacion de
acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este Ministerio dentro del
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

6. Se brindo apoyo a la seccién de Contabilidad en la ejecucidon presupuestaria del mes de marzo mediante el
analisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidades
ejecutoras gue conforman este Ministerio.

A Participacion en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de Administracion
Financiera y el jefe de la Seccién de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema
administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas de ejecucion
presupuestaria, temas contables y de crédito publico, proponiendo alternativas de solucion.

y \@QTST"OrIa do Girén Gémez
7 \

E bresen;e informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

4" de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARMEN BOJ CHAVEZ DE
SUCHI

CUI:

1669 63143 0901

Nimero de Contrato:

119-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

1750087-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 5 de enero al 30

Contrato: Q.13,548.39 de abril de 2021
Periodo del Del 1 al 31 de marzo
Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Las actividades descritas son enunci
desarrollar todas aquellas actividades

ativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO DE 2021

1 Apoye en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se deriven de Ia presente contratacion.

“

() _Dasszec:s (3¢

' 75
/ A

o

F WLz

| Carﬁen Boj Chavez de Suchi

El presente informe responde a lo esti
de servicios y sus respectivos términos de referen
conformidad, por lo que se autoriza a quien corres

respectivo.

Tug

oA fernandez

erales 2.0

pulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
cia, asimismo, se encuentra recibido de
ponda, para que procedan al trdmite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |, ... Catalina Lépez Vasquez | CUI: 2583 51004 1303
Contratista:

z . NIT del
Namero de Contrato: 120-2021-029-DSRH Contratista: 22684239
Servicl_os (Tecr-ﬁcos | —
Profesionales):
Monto total del Plazo del Del 05/01/2021 al
Contrato: Q.88,064.52 Contrato: 30/06/2021

. . Periodo del Del 01/03/2021 al

Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 Inforie: 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria:

Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

C auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes

realizados;

S

6 | Apoyar en la realizacién informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo:

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”"
deberé desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucién de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021, Ia
cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante
el periodo del 01 de julio de 2018 al 30 de junio de 2020, en el Fondo para la Vivienda -FOPAVI-
segun nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-02-2021/EVPP/casm.

M _Zt

LA D
/ Susana-Catalina Lopez Vasquez
El presente-i esponde a lo estipulado en el istrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos térmings de referencia, asi 0, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza A quien corresponda, par. e procedan al
tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

JUANA HERMELINDA DAVILA

Contratista: FLORIAN CUI: 2793 19908 0604
NIT del
Numero de Contrato: | 121-2021-029-DSRH Contratista: 4103861-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 5 de enero al 30

Contrato: Q.13,548.39 de abril de 2021
Periodo del Del 1 al 31 de marzo
Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de |z Direccién Superior.

2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO DE 2021

1 Apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

(f) J i O A

davlla

Juana Hermelinda Davila Florian

7

]

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

respectivo.

~anraT?

e procedan al tramite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029
Nombre completo del | MIGUEL ANGEL ALVARADO
Contratista: CIPRIAN Ccul: . 2162 39346 1503
NIT del
Numero de Contrato: |122-2021-029-DSRH Contratista: 7272996-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | pg) 5 4g enero al 30
Contrato: Q.27,096.77 de abril de 2021
Periodo del Del 1 al 31 de marzo
Honorario del Mes: Q. 7,000.00 Informe: de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior;

2 Apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

3 Colaborar con el traslado del personal a la Direccidén Superior;

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Informar constantemente el estado de vehiculos asignado para los traslados;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO DE 2021

1 Se apoyo en las actividades de la seccion de vehiculos de |a Direccion Superior,

2 Se apoy¢ en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

3 Se colaboré con el traslado del personal a la Direccién Superior,;

4 Se aplicaron en todo momento las medidas de seguridad vial;

5 Se desarroll6 la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Se inform6 constantemente el estado de vehiculos asignado para los traslados;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se deriven de Ia presente contratacion.

e

(f)

Miguel Angel Alvarado Ciprian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda e procedan al trdmite de pago
respectivo.

L~

/ ':;: o-foc Hernande;

(f)

|
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO
DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del !

Contratista: Glenda Sorayda Roldan Chang Cul: 2586840701219
NIT del

Niamero de Contrato: | 125-2021-029-DSRH Contratista: 55922651

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 06 de Enero al |-

Contrato: Q. 37,951.61 Contrato: 30 de junio 2021.

Honorarios Periodo del /]

Mensuales: Q. 6,500.00 Informe: 01 al 31/03/2021 |

Unidad '

Administrativa donde

presta los servicios: | Unidad de Administracién Financiera —-UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacién de la Unidad de
Administracion Financiera—UDAF-.

2. | Apoyar en recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del
personal de esta Unidad.

3. | Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de f
ésta Unidad. '

4. | Apoyar en el control de la informacién de los documentos de la Unidad de Administracion
Financiera —=UDAF-.

5. | Apoyar en el Area de Contabilidad en la Logistica.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoy6 en la elaboracién de 22 oficios, 15 providencias y 1 circular de la Unidad de Administracion
Financiera —UDAF-.

2. | Serecibieron y realizaron llamadas telefénicas a las diferentes dependencias del Ministerio.

3. | Se recibié documentacién y expedientes de las diferentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato.

4. | Se apoyd en el control y ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades
Ejecutoras.

5. | Se apoyd en lo siguiente: 1) Recepcién de CUR de las Unidades Ejecutoras y traslado para
analisis y solicitud de pago, asi como también con el cierre del mes de marzo 2021.

2) Coordinacién de transporte y alimentacién para el personal que labora en tiempo
extraordinario. 3) Se apoy6 con el ordenamiento del Archivo de los CUR de pago de todas
las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de febrero 2021.

(f)

Glenda Soralydé\RoIdén Chang



El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

A\

4

) Ot (ot Ctpeue

Licda. Amanda Alicia Ruiz Santos de Aguirre
Jefe de Contabilidad

licda, Amen icia Ruz Satos de Aguire
Jefe Contabilidad )

(f) Pl
UDAF - CIV Lic. .ﬁzfdy Gjdvarly Pirte Méndez
/ ogrdinador
Unidad de/Adminjgtracion Rinanciera —UDAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Edgar David Ixpatac Ortiz Cul: 1695903721506
NIT del
Numero de Contrato: 126-2021-029-DSRH Contratista: 1652161-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 06 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril de
Contrato: Q26,870.97 2021

Periodo del Del 01 al 31 de
Honorario del mes de: | Q. 7,000.00 Informe: marzo 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. E ACTIADILIOVIDADES SEGUN CONTRATO
[ e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
: Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su

consideracién ameriten atencion inmediata.
» Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en |a distribucidn y coordinacién de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucidn de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

(f § x

Edgar Da\:’id’}Eat ¢ Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

filsterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

e“Servicios Generales a.i.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Gerson Daniel Tortola Franco CUl: 1998 66473 0101
. . NIT del
Numero de Contrato: 127-2021-029-DSRH Contratista: 5942044-8
Servicios (Técnicos o - )
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Q. 15.354 84 Plazo del Del 06 de enero al
Contrato: sl Contrato: 30 de abril de 2021
. . Periodo del Del 01 al 31 de
Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 lifGirmas marzo de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
' 1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.
2 Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas las instalaciones de

la Direccion Superior.

3 Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas entre

otras cosas.

4 Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada departamento o
seccion garrafones de agua las veces gue le sea solicitadas.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

Se cumplio con el mantenimiento de la Direccién Superior en |as areas solicitadas.

1

2

3 | Se apoyd con la colocacién del papel en los distintos sanitarios, de la Direccién Superior
4 | Secumplié con la distribucion de agua en las diferentes secciones o departamentos.

ortola Franco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
oy
uﬂ.'ﬂ",w ernandez
q Lt iAok G

P

eneraies &,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Elias Eli Lopez Morataya Cul: 1649247951906
NIT del

Numero de Contrato: | 128-2021-029-DSRH Contratista: 722358-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo dell 06 de enero al

Contrato: Q26,870.97 Contrato: 30 de abril 2021
Periodo del Del 01 al 31 de

Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: marzo de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracién ameriten atencion inmediata.

‘ * Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

! s Apoyé en la distribucidn y coordinacién de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

® Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracidn
en diferentes gestiones.

* Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f) ,//Z:
Elias Eli Lépez Monataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo

 Afyandro Yoc Hernandez
arghi de Servicios Generales a.i,
rio de Comunicaciones,

ffraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria Castro Aguare cul: 2199084431410
NIT del
Numero de Contrato: 129-2021-029-DSRH Contratista: 97870315
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 06 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril del
Contrato: Q. 15,354.84 afio 2021
Periodo del 01 al 31 de
Honorario del mes : Q.4,000.00 Informe: marzo del 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior
e Colaborar con que cada seccidn o departamento que le sea asignado y permanezca
limpio diariamente las veces que le sean indicadas.

Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que
sean solicitadas.

e Apoyar en otras actividades que |le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.

o Mail Castyo A

Maria Castro Aguare

POy e
v,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Raul Pineda CuUl: 2519 25854 0101
NIT del

Numero de Contrato: 130-2021-029-DSRH Contratista: 820346-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Fiaza.on 06 de enero al 30

Contrato: Q. 23,032.26 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de marzo al 31
Informe: de marzo 2021

Honorario del mes: Q.6,000.00

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
documentacion que se atribuya de la direccidn superior.

2 Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

3 Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

4 Apoyar en la distribucion de papeleria interna y externa.

5 Otras actividades que se le asignen por la Direccion Superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO 2021

1 Colabore y realice con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
documentacion que se atribuya de la direccidn superior.

2 Apoye en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

3 Colabore con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

4 Apoye en la distribucion de papeleria interna y externa.

5 Otras actividades que se le asignen por la Direccidon Superior.

/?

RauI/Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

Encargado Interino De La Seccién De
Servicios Generales Administrativos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN | CUI: 1642 38530 0101
NIT del -

Numero de Contrato: 131-2021-029-DSRH Contratista: | 2525224-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | pg| 06/01/2021

Contrato: Q.19,193.55 Contrato: AL 30/04/2021
Periodo del DEL 01/03/2021

Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 Informe: AL 31/03/2021

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- | Apoyar las actividades de la Seceion de Vehiculos de la Direccion Superior;

|

¥= | Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;

3.- Colaborar en ¢l traslado del personal de la Direccion Superior;

4.~ | Las actividades deseritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberi

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
1.- Traslade de personal de la Direccion Superior a las diferentes entidades ¥ SErvicios varios;
2.- | Informe a diario del traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto indicado por ¢l

jele mmediato Servicios Generales;

3.- Entregue la documentacion en buen estado que me [ue encomendada por la Seccion, y asegurarme
que se reciba de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio;

4.- Informe del traslado de personal a las dilerentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las
| comisiones asignadas por ¢l jele inmediato de Servicios Generales;

5.- ‘ Informe constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad;

(f) J 7/“' M’J

JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspongda & gye procedan al trdmite de pago
i lyisAdiandro Yoc Hernande

respectivo. |andro Yoc nernances

ado de Servicios Generales a.,

isterio de Comunicaciones,

(f) / ryra y Vivienda
G
Vo. Bo AETANDRO YOC HERNANDEZ

#/4.i. SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY
VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Juan Antonio Vasquez Ramirez CuUl: 1840 76749 2212
Numero de NIT del

Contrato: 132-2021-029-DSRH Contratista: 7953813-4

Servicios (Técnicos |

Plazo del | 06 de enero de
Monto total del Contrato: 2021 al 30 de ~
Contrato: Q.23,032.26 abril 2021

Honorarios Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 6,000.00 Informe: marzo de 2021

Unidad
Administrativa
donde presta los Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas -Seccion de
servicios: Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a |as actividades establecidas.

Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

B || 0 | B

Informar a diario del traslado del personal sin ningtin inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato de Servicios Generales

>

Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior

o

| Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible

o

| Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad
maxima.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Serealizo el traslado del sefior viceministro cuando fue solicitado.

2. | Desarrolle la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. | Se dio cumplimiento a la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.

4. | Desarrolle la asignacion de la ruta de acuerdo a las actividades establecidas por el
viceministro.

5. | Se informo constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

6. | Seinformo a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato de Servicios Generales

7. | Apoye en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccion Superior

8. | Analice las rutas posibles y se elegio la mas eficiente en tiempo y combustible

9. | Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad

| maxima.

(f)

Juan Antonio Vasquez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

ardro Yac Hernéndez
oysado de Servicios Generales 3.,
Isterio de Corrlunicnﬂones,

iyiée:-.‘ uctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

0 e VBpaaciis— )

MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

igfafldro Yoc Hernandez

y e |

Servicios Generales a.l.
Camunicacignes,

|
|

Nombre completo del : - -

Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUI: 2220 39272 0801 |
NIT del

Nimero de Contrato: 133-2021-029-DSRH o Contratista: 1743277-4

Servicios (Técnicos o ) '

Profesionales): TECNICOS B )
Plazo del 06/01/2021
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 15,354.84.00 30/04/2021
Periodo del 01/03/2021
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 S 31/03/2021

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO .

1. | Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior

2. Colaborar con el mantenimiento de Jardineria

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

s Se cumplio con el mantenimiento de la Direccion SHpExTiEr en las areas solicitadas o

2. | Se cumplié con mantener las areas verdes ]impikiqidc la Direccion Superior .




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Contratista: Luis Francisco Escobar Aguilar | CUI: 2268 60442 0115
NIT del
Numero de Contrato: | 136-2021-029-DSRH _|Contratista: | 7177127 |
Servicios (Técnicos o ‘ T |
Profesionales): Servicios Profesionales |
Monto total del Del 07 de enero al 30
Contrato: Q.127,741.94 Plazo del Contrato: | 4o junjo de 2021
Pariado del Del 01 de marzo al 31
Honorarios Mensuales: | Q. 22,000.00 Informe: de marzo de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Vicedespacho Administrativo y Financiero
servicios:
[ ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ;
1

Asesorar la gestion administrativa en mejoras e implementacién de controles internos;

2 Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la institucion:
Apoyar la aplicacion de la maxima transparencia en la gestién administrativa, a través de la correcta
3 atencién a normas, reglamentos y leyes vigentes;
Asesorar en el analisis de la documentacion remitida por instancias internas y externas relacionadas
4 con temas administrativos;
Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo Financiero en los distintos temas inherentes "
5 | alaejecucion y control del presupuesto anual de la entidad: ;
\
Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo Financiero, en la elaboracién del proyecto de
6 presupuesto de la institucion;
| Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo Financiero, en ios temas inherentes a la
7 | ejecucion presupuestaria y administrativa financiera;
Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo Financiero, en la implementacion del Sistema de
8 Gestion de Calidad, Control Interno y otro Sistema de Gestién que la autoridad decida implementar;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoramiento en cuanto a la verificacién de la documentacién recibida y enviada del Vicedespacho
Administrativo y Financiero. [
2 Revision de informacion tipo presupuesiai enviada por la Unidad Adminisiraliva Financiera, previo a la
firma correspondiente.
3 Revision de CUR de diferentes gastos para el pago correspondiente, previo a la firma de aprobacTé?
| }
4 | Asesoramiento al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero en atencion a requerimientos de

entrega de informacion y documentacion requerida por Diputados del Congreso de la Republica de |
Guatemala, sobre el avance fisico y financiero de proyectos de Inversion a cargo de Unidades 1
Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

N



Asesoramiento en la actualizacién del Manual de la Unidad de Tecnologias de la Informacion, de |
acuerdo al Reglamento Organico Interno.

Asesoramiento en la solicitud de la Unidad de Tecnologias de la Informacién para la actualizacién del
software y la maodificacién de la pagina institucional.

Asesoramiento en la revision de expedientes que contienen informacion sobre proyectos de Inversion,
provenientes de la Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional para firma del Sefior
Viceministro Administrativo y Financiero previo a ser enviados a la Secretaria de Planificacion y

Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN- solicitando la asociacion y/o la activacion de proyectos
SNIP.

l
8 Revision de documentacién varia remitida a las unidades ejecutoras, solicitando informacion o bien |
opinién y/o recomendacion segun sea el caso.

9 Revision de la documentacion con contenido financiero y/o presupuestario de resoluciones de
| vinculacion de metas fisicas y financieras para firma del Sefior Viceministro Administrativo y Financiero. |

()

R

El presente informe respondg a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo. ()

Sergio|R. faonzalez ROdriguez
Viceministee’ Administrativo y Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
nfraestructura vy Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Juan Pablo Joakimnsen Martinez

Cul:

Numero de Contrato:

137-2021-029-DSRH

NITdel
Contratista:

Servicios (Técnicos o

| 2363525200101

3481880-4

07/01/2021 al

30/06/2021

Mensuales:

| 01/03/2021 al
31/03/2021

Profesionales): Técnicos H

| Plazo del i
Monto total del

| Contrato: Q.29,032.26 | Contrato:

Honorari Periodo del

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Secretaria Administrativa — Seccion de Informacion y Archivo.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.

los documentos.

2 | Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y
archivadaos en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar

3 | Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicidn, previa solicitud por escrito y
la autorizacion del Jefe de la Seccién de Informacidn y Servicios Varios. 7
4 | Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado, evitando
la sustraccion, destruccién, ocultamiento o inutilizacion indebida, notificando cualquier irregularidad |
detectada a la Jefatura de Informacion al respecto. '

DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2021

5 | Recibir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccion a travésde la |
Seccion de Informacidn, Archivo y Servicios Varios
& | Mantzner la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 SE RECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2018, 2019 QUE FUERON REMITIDOS POR LA
'7 SECRETARIA AMINISTRATIVA

o

SE REMITIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2005, 2007, , 2019 QUE FUERON SOLICITADOS POR LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR.

3 | SELOCALIZARON OFICIOS, PROVIDENCIAS, RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR.

6 REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA

4 SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2018, 2019 y SOLICITADOS POR LA SECCION DE
INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.
| 5 SE ENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2009.

|
|

»
w



El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

MILVIA YOLANY SINAY

Jefe de Tnformacion y Archivo

Ministetrio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | AURA AMARILIS ALVAREZ ALVAREZ
Contratista: DE GONZALEZ CuUl: 2572883170101
NIT del
Niumero de Contrato: | 138-2021-029-DSRH Contratista: 4597106-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Plazo del 07 DE ENERO DE
Monto total del Contrato: 2021 AL 30 DE
Contrato: Q. 55,161.29 ' JUNIO DE 2021
Periodo del 01 DE MARZO AL
Honorarios Informe: 31 DE MARZO DE
Mensuales: Q. 9,500.00 2021
Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: [OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresen al fondo rotativo;

2. | Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

3. | Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

4. | Organizary archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

5. | Colaborar en atender a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo
Rotativo

6. | Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la
ORTP

8. | Colaborar en la elaboracion y conformacion de los Fondos Rotativos

9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Revisé los expedientes que se ingresaron al fondo rotativo;

2. | Recibi, registré y clasifiqué los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

3. | Colaboré en el andlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

4. | Organicé y archivé los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

5. | Atendi a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo Rotativo




6. | Ingresé al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7. | Elaboré y pagué retenciones de IVA

8. | Elaboré y conformé los Fondos Rotativos

9. | Elaboré cheques para proveedores de expedientes que corresponden a Fondo Rotativo.

10. | Elabore cuadre de Fondo Rotativo

11. | Revisé expedientes para Comprobante Unico de Registro —CUR-

12. | Elaboré Comprobante Unico de Registro -CUR- y archivé copias de los mismo

afio 1998-2003.

13. | Analicé informacidn de documentos de cajas fiscales y fondo rotativo para elaborar matriz

ORTP

14. | Apoyé en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la

0 -Fir'—(z/fr—(/—" (

1 7
- A v :
Licda. Aura Amarilis Alvarei\Alvarez de Gonzilez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garcia
Jefe Oficina de Aegistro y Tramite Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sharo Andreina Jocol Juarez Cul: 2603958700101
NIT del
Numero de Contrato: | 139-2021-029- DSRH Contratista: 86645439

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 07 de enero
Monto total del Contrato: al 30 de abril de
Contrato: Q. 19,032.26 2021
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: marzo de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ; ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en atencion a planta telefénica
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con la actualizacion de archivo.
Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyeé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de |as diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

0 e \

Sharo Andreina Jocol Judrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

P TP Hermandez
> de Sérvicios Generales a.i,
9 de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Aura Marina Canel Xoch CuUl: 2413678910101
NIT del
Numero de Contrato: 140-2021-029-DSRH Contratista: 3946700-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 07 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril de
Contrato: Q. 15,225.81 2021

Periodo del Del 01 al 31 de
Honorario del mes : Q.4,000.00 Informe: marzo 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direcciéon Superior
Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado y permanezca
limpio diariamente las veces que le sean indicadas.

e Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitadas.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplio con el mantenimiento de la Direccidon Superior en las areas solicitadas.

/ /h._!? ol

\

W)

(f)

Aura M/brina G

1
anel Xoech

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

()

e Servicios Generales a.i.
nes,

Comunicacio




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION FINANZAS-SECCION DE

SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICOS, RENGLON 029

Nombre completo Odvin Raul Gonzalez

del contratista: Interiano CUl: 3460 35007 0513

Namero de Contrato: | 141-2021-029- DSRH | NIT del Contratista: 19637780

Servicios (Técnicos o Del 08/01/2021

Profesionales): Técnicos PP T—

Monto total del

Contrato: Q 26,419.35 Al 30/04/2021

Honorarios Del 01/03/2021 al

Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: | 31/03/2021

Unidad

Administrativa ..

Servicios Generales

donde presta los

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado.

2. Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4, Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5. Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Informa a diario el traslado del personal sin ningln inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato de servicios generales.

7 Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.

8. Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

9. Apoya en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

1. Se ayudd con el traslado de la autoridad durante el mes de marzo de 2021.

2. Se apoyod en el desarrollo de asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. Se apoyo con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.

4. | Se aplicaron medidas de seguridad vial.

5. Se apoy6 en el desarrollo de asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Se apoy6 con informar a diario el traslado del personal sin ningtin inconveniente en el
trayecto indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

2 Se apoyo en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.

8. Se apoy6 en analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

9. Se apoyd en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la

autoridad maxima.




e
Odvin Raul Gonzalez Interiano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

dro Yoc Herndnde;z

jago S VICI0s Generales 3,1,
eo € Lomunicaciones,
~Cuctura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Hipalito Miguel Ceto Cobo Cul: 1972852871413
NIT del
Ndmero de Contrato: | 142-2021-029-DSRH Contratista: 1393313-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Plazo del

Contrato- 11 de enero al
Monto total del 30 de abril de
Contrato: Q. 25,741.94 2021

Periodo del Del 01 al 31 de
Honorario del mes: Q7,000.00 Informe: marzo de 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

® Apoye en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas
® Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

(f) M

% —

Hlpollto WIO Cobo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

mummni‘ﬁn

anenda




Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| 1691027421604

Contratista: Douglas Arturo Quevedo Gomez CuUl:
NIT del
Numero de Contrato: | 143-2021-029-DSRH Contratista: 35917946

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Contrato: 12 de enero al
Monto total del 30 de abril del
Contrato: Q. 25,516.13 afo 2021 |

Periodo del Del 01 al 31 de

Informe: marzo del afio
Honorario del mes: Q.7,000.00 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
* Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

®  Apoyéen

e Apoyéenla

/

iStribucion y coordinacion de las comisiones asignadas
® Apoyé en | ejecucion de las diferentes comisiones

| control de los desperfectos’o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en difereptes gestiones,

El presente infgrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo

al tramite de pagorespectivo.

HAerndnuez
05 Generales a.i.
iunicaciones,
ra y Vivienda

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: | Raul Antonio Zufiga CuUI: 2459042982201
' NIT del
Numero de Contrato: 144-2021-029-DSRH Contratista: 1290570-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 12 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril de
Contrato: Q25,516.13 2021
f Periodo del Del 01 al 31 de
Honorario del mes: Q. 7,000.00 Informe: marzo de 2021 |
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
* Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyeé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

/
/
/
/

(f) o
Radl A/rr(o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MONICA MARIA MUNOZ GONZALEZ CuUl: 1585-12464-0608
NIT del -

Numero de Contrato: 145-2021-029-DSRH Contratista: | 2968476-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 12/01/2021 AL

Contrato: Q. 45,161.29 Contrato: | 30/06/2021

_ Periodo del |1/03/2021 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

] Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Confirataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidn de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en frasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cofizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion y licitacion.

5 Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

é | Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 | Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

9 | Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adguiridos través de
la seccidn de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
parad los pagos gue correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccion de compras

12 | Y otras actividades que la seccién de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé apoyo en diferentes funciones secretariales dentro de la Secrcién de Compras.

B

Se brindd apoyo en la elaboracién del informe mensual de la Ley de Acceso de Informacion
Publica.

{




3 Se brindd apoyo en la elaboracion de actas y oficios de correspondencia hacia las distintas
secciones de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

4 Se brindo apoyo en cofizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades.

5 Se brindé apoyo en la publicacién de Guatecompras de 18 expedientes para la elaboracién
de NPG.

6 Se brindd apoyo en el traslado de 18 expedientes para la oficina de Registro y Tramite
Presupuestal. .

7 Se brindo apoyo en la gestién de procesos del Almacén y el Encargado de Inventarios para
completar los expedientes.

8 Se brindo apoyo en la elaboracién de bases de eventos de compra directa con oferta
electrénica.

9 Se brindo apoyo en elaborar procesos en el sistema SIGES.

o
A I 5
(f) h“&; Jﬂ M\Ww:?\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato

MONICA MARIA K\Auﬁ-ofz GONZALEZ

k‘ / e L I
l 5
mini\strati o_suscrito con el prestador de

‘ arunicaciones,
g y Viviende



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Marroquin Silva CuUl: 1773698840606

NIT del
Numero de Contrato: | 146-2021-029-DSRH Contratista: 12659320
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del

Contrato: Del 12 de enero
Monto total del al 30 de abril de
Contrato: Q. 25,516.13 2021

Periodo del Del 01 al 31 de
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: marzo de 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

en diferentes gestiones.

e Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas
* Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones
e Apoyeé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion

e Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

TN

/ // /

(

(f) /%‘/ /

Fa
uin Silva”

< José M‘arré

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

0 de Cor

l2fdro Yoc Hernandez
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nunicaciones,
estructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Pablo Yovani Bran del Aguila CuUl: 2373099980505

NIT del
Numero de Contrato: | 147-2021-029-DSRH Contratista: 680053-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del

Contrato: Del 12 de enero
Monto total del al 30 de abril de
Contrato: Q. 25,516.13 2021

Periodo del Del 01 al 31 de
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: marzo de 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. I[ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
' e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
L ]
e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas
* Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones
* Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.
* Apoye en ciertas actividades a mi jefe.
(f) ;

Pablo Yovani Bran del Aguila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MILTON EMILIO CASTILLO CHAJON CUI: 2342-28857-0101
] NIT del
Nimero de Contrato: 149-2021-029-DSRH Contratista: | 4115579-3
Servicios (Técnicos o '
| Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel | 43/51/2021AL
Contrato: Q. 44,903.23 Contrato: | 30/05/2021
_ Periodo del | 01/03/2021 AL

Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 Informe: 31/03/2021
Unidad Administrativa

donde_presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION
servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

i Apoyar en el fraslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidon de almacén: en el caso gue sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segln sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en frasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacion v licitacion.

5 Apoyar en la resolucion del plan anual de adqguisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

74 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES,

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Confrataciones del Estado.

? Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a ’rrgves de
la seccién de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago '

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccion de compras

12 | Y ofras actividades que la seccién de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MARZO

Publicacion del evento denominado: SERVICIO DE SEGURIDAD PERIMETRAL PERMANENTE EN
LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR Y EN LAS INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL
NUESTRA SENORA DE FATIMA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA.

i iC i : TOCOPIADORAS
Publicacion del evento denominado: ARRENDAMIENTO DE 17 EQUIPOS DEFO
MULTIFUNCIONALES PARA USO EN LAS ISTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.




3 Publicacion del evento denominado: MANTENIMIENTO Y REPARACION DEL ESPACIO A
UTILIZAR PARA EL VICE DESPACHO DE EDIFICIOS ESTATALES Y OBRA PUBLICA, EN EL 3ER. NIVEL
DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA.

4 Se brindé apoyo en la publicacion de 20 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.

5 Se brindd apoyo en la elaboracién de 24 preordenes y ordenes de Compra.

6 Se brindd apoyo en la elaboracion de los volumenes de trabajo correspondiente al mes de
febrero 2021.

7 Se brindd apoyo en traslado y seguimiento a 25 expedientes a framite presupuestario.

8 Se brindé seguimiento a expedientes de servicios bdasicos.

7\ T
N )
\ 0
() \L \\J‘\*‘((
‘ 2\

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentrgrecibido de conformidad, por lo que
. > - !
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite gde pag

ncargada Seccién de Compras
Ministerio de Comunicacianes, °
Infraestrugtura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del B
Contratista: Edna Marisol Barco Corado CUl: 2673791100101
NIT del

Numero de Contrato: 150-2021-029-DSRH Contratista: 514460-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Plazo del Del 13 de Enero

Monto total del Contrato: al 30 de Junio

Contrato: Q. 95,419.35 2021

Periodo del Del 1 de Marzo
Informe: al 31 de Marzo

Honorarios Mensuales: | Q.17,000.00 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Vicedespacho Administrativo y Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se
desenvuelve el Despacho del Viceministro Administrativo y Financiero.

2 | Asesorar en revision y diligenciamiento de expedientes asignados para visto bueno
del Viceministro Administrativo y Financiero.

3 | Asesorar en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas
dependencias que necesiten el visto bueno del Viceministro Administrativo y
Financiero -

4 | Asesorar  en la atenciéon de la maxima transparencia en la gestion publica |
administrativa, a través de la correcta aplicacion de las normas internas, leyes y
reglamentos vigentes;

5 | Asesorar en el andlisis de la documentacion remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas juridicos; ]

& | Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en los
temas juridicos, legales y de administracion publica;

7 | Asesorar en otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro
Administrativo y Financiero, dentro del ambito de su competencias

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME o

1 | Revision de expedientes de contratos de trabajo para firma del Viceministro

3 Administrativo y Financiero.

2 | Revisidon de Acuerdos Ministeriales, sobre temas referentes a la creacion de la
Comision de Implementacion del Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

3 | Revision de documentos varios para firma del Sefior Viceministro Administrativo y
Financiero.

4 | Asistencia a reuniones de trabajo con el Sefior Viceministro Administrativo y
Financiero, sobre temas referentes dentro del ambito de su competencia.

5 Revisién del Acuerdo que aprueba el Codigo de Etica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.




Asesorar en temas de modificacion de procedimientos internos para trabajar los expedientes

que contienen sentencias judiciales de juicios ordinarios para pago de prestaciones.
indemnizacion y aguinaldo.

7 | Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el
Despacho del Viceministro Administrativo y Financiero.

8 | Revision de documentos que contienen formalizacion de prorroga de uso de vehiculos. en una |
de las Unidades Ejecutoras.

9 Asesorar en la creacion del Procedimiento para la Recepciéon de Ordenes de Embargos de
Salario

10 | Asesorar en la creacion del Procedimiento para la conformacién de expedientes que contienen
liquidacion y devolucién de descuentos judiciales. =

11 | Revision de expediente de FONDETEL solicitando opinién juridica sobre si procede o no la
implementaciéon del Reglamento Organico Interno del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda 6 se rigen por su propia ley y reglamento interno de trabajo. ‘

12 | Revision de dictamenes juridicos y técnicos para la creacion del Comité Nacional de Seguridad
Cibernética.

(")

\

El presente informe kesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus Yespectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo. (f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Carolina Emperatriz Pérez cul: 2461497440101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 151-2021-029-DSRH Contratista: 17814014
Sewlc[_os (Tecr_licos 9 Servicios Tecnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del . 13/01/2021 al
| Cotrato! Q.25,258.06 Contrato: 30/06/2021
{ . Periodo del
Honorarios 01/03/2021 al
| Mensuales: 3, 00R Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Secretaria Administrativa — Secciéon de Informacion

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Colaborar, organizar, apoyar, de las diferentes divisiones que tiene el Archivo .
2 | Apoyaren el resguardo de la documentacion clasificada.
3 | Colaborar en el ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informatico sobre la
papeleria recibida en el Archivo.
4 | Apoyar en atencidn al publico cuando se requiere.
5 Elaborar reportes e informes que sean requeridos
No. ‘| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/03/2021 AL 31/03/2021
1 SE LOCALIZARON 3 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2007, 2010, 2011, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
| ADMINISTRATIVA.
| 2 SE ARCHIVARON 9 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO. ‘
t
3 SE RECIBIERON 19EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS ENVIADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA |
4 SE ATENDIO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION Y SERVICIOS VARIOS Y
DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
5 SE LOCALIZARON 1 TOMO DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2006, 2007, 2008

(f) %@

El presente informe corresponde a lo estipulado el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

MILVIA YOLANY SINAY
Jefe de Informacion y Archivo
inisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(f)



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Katerin Andrea Rios Martinez CuUl: 3423 61457 2201
NIT del

Nuamero de Contrato: 153-2021-029-DSRH Contratista: 10705849-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Piszo am 14 de enero al 30

Contrato: Q. 17,903.23 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de marzo al 31

Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: de marzo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion y verificacion de materiales que ingresan al almacén general.

2 Apoyar en cotizacion de insumos para adquisicion.

3 Apoyar en la revision de existencias en inventarios de suministros en el almacén general.

4 Apoyar en la elaboracidn de ingresos en el almacén.

5 Apoyar en el despacho de materiales y suministros de almacén.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO 2021

1 Apoye en la recepcidn y verificacion de materiales que ingresan al almacén general.

2 Apoye en cotizacion de insumos para adquisicion.

3 Apoye en la revision de existencias en inventarios de suministros en el almacén general.

4 Apoye en la elaboracién de ingresos en el almacén.

5 Apoye en el despacho de materiales y suministros de almacén.

El presente informe’responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Dina Beatriz Moreira Solorzano Cul: 1924768311401
N db Coritrato: NIT del
i i i 154-2021-029-DSRH Contratista: 40180786
Servicios (Técnicos o - "
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del 34 516.13 ) Del 18 de enero al
Contrato: bt Contrato: 30 de abril de 2021

: . Periodo del Del1 al 31de
Honorarios del Mes: Q. 10,000.00 inthrmes e 3031
Unidad Administrativa
donde presta los Servicios Generales y Administrativos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién Superior.
2 Colaborar en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.
3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
4 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccién.
5 Otras actividades que se deriven de |a contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.
2 Se Colaboré en la atencién de 147 personas que ingresaron y egresaron a la Direccién Superior.
3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho

superior, el despacho y Unidades Administrativas.
4 Se ﬁ*qié a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.
— e
|
(f)

Dina Beatriz Moreira Solorzano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tr3 pago respectivo

L
Mindste# ie Comunicaciones,
iny_-/ ctura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Clemente Francisco Reyes CuUl: 2231856470101
NIT del

Numero de Contrato: | 155-2021-029-DSRH Contratista: 535769929

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Flazo dal 18/01/2021 al

Contrato: Q21,806.45 Contrato: 30/06/2021

Honorarios Periodo del 01/03/2021 al

Mensuales: Q 4,000.00 Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Secretaria administrativa - Seccién Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Apoyar en la digitalizacion de los archivos que se encuentran en el edificio para el resguardo
correspondiente.

2
Colaborar con el archivo digital de los distintos departamentos de la direccion superior del ministerio
de comunicaciones infraestructura y vivienda

3
Apoyar a la organizacion de los archivos y documentos que ingresen al edificio para resguardar cada
uno de ellos

4 Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificandolos cronoldgicamente
para mejor ubicacion en el momento de solicitar alguno

5 Apoyar en la digitalizacion y organizacion del contenido digital ubicado instalaciones “isicas y el uso
eficiente de los recursos

6 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL MES DE MARZO DE 2021
1 Clasifique y ordene los documentos que se me entregan
Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la direccion superior
2
3 Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan
4 Apoye en la clasificacidn para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a
su respectivo destino
{ 5 Apoye en la ruta interna cuando se solicita
(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

MIL[QQM/O{AN S

Jefe de Informacion y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Alan David Rivera Martinez Cul; 1974734901401
NIT del
Numero de Contrato: 156-2021-029-DSRH Contratista: | 4816800-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del 18 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.54,516.13 2021
Periodo del | Del 1 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 Informe: marzo del 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en locucion de notas en las actividades ministeriales a transmitir en diferentes medios de
comunicacion.
2 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.
3 Apoyar con la produccién de material grafico para redes sociales.
4 Apovyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.
1 5 Apovyar con la edicién de imdgenes y fotografias.
6 Apoyar en edicion de video
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO
1 Apoyé en locucién de eventos en las actividades ministeriales a transmitir en diferentes medios de
comunicacion.
2 Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.
3 Apoyé con la produccidon de material grafico para redes sociales.
4 Apoyé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.
5 Apoyé con la edicion de imdgenes y fotografias.
6 Apoyé en la logistica de inauguracion de tramos carreteros

7
N

o

fj‘fl j;%awd Rivera Martinez

=

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

fl b+ an (al

. lﬂasmm &
Coordmado 3 de Relaciones Put- .3
Difeccion Superic
Ministerio de Comur\\lcm
Infraestructura ¥




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luz Esperanza Alvarez Paz Cul: 2484 90621 0101
Nimero de Contrato: 157-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 1503867-3
Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato:

Del 18-1-2021 al

Contrato: Q 109,032.26 30-6-2021

Periodo del Informe: | Del 1-3-2021 al

Honorarios Mensuales: |Q 20,000.00 31-3-2021

Unidad Administrativa
donde presta los

de Caminos, la Contraloria General de Cuentas, la Procuraduria General de la Nacién y el
Alcalde Municipal del municipio, con miembros del Concejo Municipal y representantes

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdicciéon del
Despacho Viceministerial

2. | Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el
cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al despacho Viceministerial.

3. | Asesorar en asuntos juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial.

4. | Participar en la formulacion y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los
proyectos de las carreteras

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 31 DE MARZO 2021

1. | Acompafamiento juridico al proceso administrativo de seguimiento de ejecucién de fianzas a
contratos suscritos con la empresa TOPSA S. A. Actualmente en proceso.

2. | Acompafiamiento juridico en la elaboracién del Convenio de Cooperacién técnica entre el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la Municipalidad de Villa Nueva y
la Municipalidad capitalina. |

3. | Revision del debido proceso administrativo en los Recursos de Revocatoria interpuestos por 1}
los contratistas en los procesos de contrataciéon por licitaciéon publica, ante la Direccion |
General de Caminos, para el cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el proposito
de auxiliar legalmente al despacho del Viceministro de Infraestructura.

4. | Revisé el debido proceso administrativo en los Recursos de Reposicién interpuesto por los
contratistas en los procesos de contratacién por licitacion publica, ante la Direccion General
de Caminos. Para el cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el proposito de |
auxiliar legalmente al despacho del Viceministro de Infraestructura. Y seguimiento de los
mismos

5. | Acompafiamiento en reunién de trabajo. en relacién al Proyecto Franja Transversal del Norte |
sobre los temas: Situacién actual, diagnéstico de dafios, cronograma de trabajo actualizado,
contrato de supervision, avances del tramo | Il y Ill continuidad del tramo 1V, Requerimiento
de la empresa contratista

6. | Acompafiamiento en reuniones de trabajo, a la Coordinacion Juridica de la Direccion General

R




‘ comunitarios; en relacion al Proyecto Santa Béarbara, San Juan Atitan, de Huehuetenango,

sobre los temas: Situacion actual, que permita recepcionar parcialmente el proyecto y darse
mantenimiento a la parte pendiente de trabajar.

7. | Se acompafié al sefior viceministro en reunion con diputado Andrés Figueroa, en relacion al
proyecto Ampliacién y Mejoramiento tramo San Martin Jilotepeque, Chimaltenango

8. | Acompafiamiento en reuniones de trabajo, a la Coordinacién Juridica de la Direccion General
de Caminos, la Contraloria General de Cuentas, la Procuraduria General de la Nacion, el

Gobernador Departamental y el Alcalde Municipal del municipio, con miembros del Concejo

Municipal y representantes comunitarios; en relacion al Proyecto Santa Ana, Momostenango,

sobre los temas: Situacion actual, que permita recepcionar parcialmente el proyecto y darse

mantenimiento a la parte pendiente de trabajar.

9. | Acompafiamiento al seguimiento legal propuesta de Acuerdo Ministerial que creo la
Unidad especial de ejecucién Fondo Social de Solidaridad

10. | Participaciéon en Mesa de Trabajo para el seguimiento del proyecto Libramiento de
Chimaltenango.

11. | Acompafiamiento juridico al proceso administrativo de seguimiento de presentacion de

Demandas Penales por contratos suscritos con la empresa TOPSA S. A. Actualmente en
proceso.

7 V)
(f) _Q-%;i(? b“’?\

Licda.ijﬁEsperanza /)ﬂvareg Paz
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago respectivo.

Vo. Bo.:
(f)

Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Canlraiista: Leticia Careolina Rodas Herndndez cur: 1920857780101
NIT del
NUmero de Contrato: Laedel-029-RERK Contratista: 481189-a

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

18 de enero
Plazo del de 2021 al 30
Monto total del @38, lal .28 Contrato: de junio de
Contrato: 2021
Periodo del 01 al 31 de
Honorarios Mensuales: Q- 7,000.00 Informe: marzo de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los | Oficina de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-
servicios: 5
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en atencién al publico.
2 Colaborar en la recepcién de documentos.
3 Apovyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacion enviadas a
diferentes entidades puUblicas y privadas.
4 Colaborar con la revision de facturas y documentos anexos.
5 Colaborar en el archivo de toda la documentacion que se realiza y recibe.
) Apoyar con el control de pagos de telefonia movil y fija.
7 Apoyar en el control de la agenda de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal.
8 Apoyar en la recepcion de llamadas que ingresan de las diferentes enfidades
publicas y privadas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en clasificar y archivar documentos que ingresan a esta Oficina de Registro
y Trédmite Presupuestal -ORTP-.
2 Colaboré en la distribucién de documentos enviadas por la Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal -ORTP- a las Unidades correspondientes.
3 Apoyé en la revision de facturas del renglén 029 recibidas por la Oficina de Registro
y Trdmite Presupuestal — ORTP -.
4 Brindé apoyo en registro y control de documentos ingresados a esta Oficina de
Registro y Trdmite Presupuestal




5 Colaboré en atencién al pdblico.

6 Recibi y trasladé llamadas telefénicas ingresadas a la ORTP.

7 Colaboré con el archivar en orden y forma correlativa los Formularios de
Requisicion de Combustible.

8 Redacte las solicitudes de los Suministros que se requirieron a Aimacén para la
utilidad de la Oficina.

9 Verifiqué y actualicé las distintas actividades en la agenda del jefe de la ORTP.

10 | Apoyé en la redaccidn y verificaciéon de oficios de la Oficina.

11 | Asisti en la continuidad de distintos procesos que se desarrollan dentro de la ORTP.

12 | Apoyé en la revision de facturas y documentos para el proceso de firma dentro de
la ORTP. '

13 | Apoye en la emisidn de reconocimientos de gastos que ingresan a esta Oficina de
Registro y Trdmite Presupuestal -ORTP-.
A e

()

Leticia Carolina Rodas Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

para que procedan al frdmite de pago respectivo.

v \
Vo. Bo. Lic. Waltér Roséndo Gonzdlez Garcia
Jefe de la Oficina de Registro y Trdmite
Presupuestal

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, IN FRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Claudia Eunice Racancoj Cul: 23986328301;,
NIT del
Numero de Contrato: 159-2021-029-DSRH Contratista: 7238301-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del_ 18de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.43,612.90 2021
Periodo del | Del 01 al 31 de‘]
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Informe: marzo del 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Relaciones Publicas |
!T. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefiar artes para el 4rea de comunicaciones.

2 Producir material informativo y grafico para comunicacién interna.

3 Producir material gréfico para publicar en redes sociales.

4 Apoyar con el monitoreo de redes sociales con las nuevas herramientas de analisis digital.

5 Realizar informe de anilisis digital de redes sociales.

tﬁ Apoyar en la comunicacidn interna.

l 7 Actividades que sean requeridas por la Direccién Superior,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE MARZO

1 Disefié artes para el area de comunicaciones.

2 Produje material informativo y gréfico para comunicacign interna.

Produje material gréfico para publicar en redes sociales.

Apoyé con el monitoreo de redes sociales con las nuevas herramientas de analisis digital.

Realicé informe de andlisis digital de redes sociales.

6 Apoyé en la comunicacién interna.

L? Actividades que sean requeridas por la Direccign Superior.

£ 7).
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Antonio Salomén Blanco Cifuentes Cul: 1805317861401
NIT del

Numero de Contrato: | 160-2021-029-DSRH Contratista: | 9954201

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del .

Contrato: | Del 20 de enero
Monto total del | al 30 de abril de
Contrato: Q. 23,709.68 2021

Periodo del Del 20 al 31 de
Honorario del mes: Q.2,709.68 Informe: enero del 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la distribucidn y coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

* Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

S, ___/‘;:
. 7{..4-_

£

f

/‘

(f) i

Ahton'ro Salomon Blanco Cifuentes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

74
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Antonio Salomdn Blance Cifuentes Ccul: 1805317861401
NIT del
Numero de Contrato: | 160-2021-029-DSRH Contratista: 9954201
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato: Del 20 de enero
Monto total del al 30 de abril de
Contrato: Q. 23,709.68 2021
Periodo del Del 01 al 28 de
Informe: febrero del
Honorario del mes: Q.7,000.00 \ 2021
‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracién ameriten atencion inmediata.
* Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones
e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

i e Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas
‘[ * Apoye en ciertas actividades a mi jefe.
|

/e
Ry
- A

{ . Y “'/"—7r'
(f) L
Antopio-Saloryion Blanco Cifuentes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Antonio Salomdn Blanco Cifuentes Ccul: 1805317861401
NIT del
Numero de Contrato: | 160-2021-029-DSRH Contratista: 9954201
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato: Del 20 de enero
Monto total del al 30 de abril de
Contrato: Q. 23,709.68 2021
Periodo del Del 01 al 31 de
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: marzo de 2021
‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
[ ]
e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atenciéon inmediata.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyeé en la distribucidn y coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoye en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

| 24
0 [ _feAL

Antoni omén Blanco Cifuentes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo 5

del Contratista: Elsa del Carmen Gonzdlez Valdez | CUI: 2193105050101
NUmero de NIT del
Contrato: 161-2021-029-DSRH Contratista: 51147971
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Técnicos
01 de febrero

Monto total del Plazo ~del|al 30 de junio
Contrato: Q 50, 000.00 Contrato: del 2021

Periodo del (01 de marzo al
Honorarios Informe: 3lde marzo
Mensuales: Q. 10,000.00 del 2021
Unidad

Administrativa
donde presta los

servicios: | Unidad de Coordinacién Administracién y Finanzas

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la gestion Administrativa de la seccion de Servicios Generales y Administrativos y
demas gestiones de la Unidad de Coordinaciéon de Administracion y Finanzas — UCAF -.

2 Apoyar en la organizacion y elaboracién de controles internos eficientes para el buen
desempefio de las actividades que se realizan de la Seccién Servicios Generales
Administrativos.

3 Colaborar como enlace entre la seccion de servicios generales y Administrativos con la

' unidad de Coordinacién de Administracién y Finanzas-UCAF-, realizando de control de
presupuesto de costos de mantenimiento de vehiculos y reportes de la informacion
Actualizada

4 | Apoyar en el cumplimiento de Manual de Normas procesos y Procedimientos de la Unidad

| de Coordinacion de Administracién y Finanzas -UCAF-.

5 | Colaborar en la Planificacién y coordinacion de Mantenimiento preventivo y correctivo de las

' Instalaciones de la Direccién Superior.

I3 Apoyar en otras Gestiones que sean solicitadas.

7 Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Unidad de Coordinacion
de Administracion y Finanzas-UCAF-.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé colaboracion en la revision de expedientes de seguimientos y
procedimientos de la Coordinacion de Administracion y Finanzas

2 Apoyé en la realizacion de oficios, circulares, memoradndum del mes de
marzo del presente ano.

3 Apoyé en el seguimiento de firmas de expedientes a proveedores.

4 Apoyé en el seguimiento de llamadas entrantes tanto internas como
externas.

5 Apoye en la Organizacion de expedientes y procedimientos

) Apoye en el ordenamiento de expedientes de distintas instituciones y darle
seguimiento al correspondiente.

7 Apoyé en la actualizaciéon de la agenda para llevar un mejor control de los
numeros del personal interno y proveedores.

8 Apoye en la foma de los mensajes para el Coordinador de UCAF

(f)

W,

Elsa del Ccr nzolez Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

(f)
Vo. Bo. LMxel da\lesus Dardon Orozco
Coordinador de la Unidad de Administracion y FinanZas




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURS0S HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

T

'Nombre completo del ; |
Contratista: KIMBERLY MARLENY PEREZ RUANO | CUL: 3011025620101 |
' NIT del |
Numero de Contrato: 163-2021-029-DSRH Contratista: | 10883578-2 - ‘
Servicios (Técnicos o ‘
Profesionales): Técnicos ! J
Monto total del Plazodel | pg 01 de Febrero al |
Contrato: Q.25,000.00 Contrato: |30 de Junio 2021 |
Periodo del | Del 01 de Marzo al ‘
| Honorarios Mensuales: | Q.5,000.00 Informe: 31 de Marzo 2021 ‘
Unidad Administrativa | ‘
donde presta los i

| servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

No.| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘
1| Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos “‘

3| Apoyar en la verificacion del nimero de marca, serie y modelos de los activos comprados

5 | Brindar apoyo en la identificacién de bienes con el numero de inventario fijo o fungible

I

|

|

‘ 4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN \
{

E |
l

’_é ‘ Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

" 7 ! Apoyo en la impresién de constancia de bienes en inventario SICOIN

e
} 8 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 | Apoyo en la elaboracién de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

| 10 | Otras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '
1 Traslade equipo de computo hacia bodega }
| 2 Busqué y trasladé mobiliario J
_3__“ | Depure equipo de computo de las diferentes unidades 4
| 4 J| Levante inventario en unidades de |a Direccion Superior -
5 | Actualice tarjetas de responsabilidad - 1

1

| 6 | Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior B 7 ‘

/1
LA
() N ﬂir*H————
~Kimberly Mar[eny Pérez Ruano
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Trémite Presupuestal
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo 2406 32761
del Contratista: Luz Maria Cifuentes Herrera CUl: 0101
Numero de NIT del
Contrato: 164-2021-029-DSRH Contratista: 7919670
Servicios :
(Técnicos o Servicios Técni
Profesionales): ervicios Técnicos

: Del 01 de
Monto total del Plazo del febrero al 30
Contrato: Q.50,000.00 Contrato: de junio de

2021
i Periodo del |Del 01 al 31

Hon?rarlos o Q.10,000.00 Informe: de marzo de
mes:

' 2021
Unidad
Administrativa . . . . . . .
donde presta los Despacho Viceministerial-Administrativo y Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar colaboracién en la aplicaciéon de estrategias que permitan llevar una

agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brindar y apoyar en la aplicaciéon de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 Apoyar en la gestidon oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho. _

5 Llevar el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho
Viceministerial.

6 Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Vicedespacho.

7 | Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé colaboracién en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brindé apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyé en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de
los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 Apoye en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho.

5 Lleve el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho
Viceministerial.

6

Elaboré informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Vice despacho.

(f)

G

L aria Cifuentes Herrera

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

VVo.Bo.

Sergio R. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Comunicacicnes
Infraestructura y Viviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Andrea José Mancilla Santizo Cul: 2995 89730 0101
NIT del

Numero de Contrato: 165-2021-029-DSRH Contratista: 1024000-16

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 1 de febrero al 30

Contrato: Q.45,000.00 Contrato: de junio 2021
Periodo del 01 al 28 de febrero

Honorarios Mensuales: Q9,000.00 Informe: de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.
3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.
4 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracién del
Vicedespacho
5 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro
6 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracién del
Vicedespacho
7 | Apoyar en el control y actualizacion de archivos
8 | Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Ingresary trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion
que sean requeridas a este Vicedespacho de Infraestructura
2 | Traslado diario de correspondencia apara revision de los asesores del Despacho de Infraestructura
3 | Se apoyo en reuniones de trabajos tales como:
1. Franja transversal del Norte
2. Con la Comunidad de San Francisco el Alto
3. Gabinete de Infraestructura Vivienda y Telecomunicaciones
4 | Coordinar informacion solicitada por los Sefiores Diputados del Congreso de la Republica y
trasladarla.
6 | Solicitary trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacién que asi lo hayan requerido.
7 | Atender llamadas telefonicas.
8 | Archivary escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un futuro.




¥} 3
Cbﬂtratista
Andrea José Mancilla Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo. Bo.

A\
Marco Antonig Cornejo del Vale



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]

Contratista: Andrea José Mancilla Santizo CUl: 2995 89730 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 165-2021-029-DSRH Contratista: 1024000-16

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 1 de febrero al 30

Contrato: Q.45,000.00 Contrato: de junio 2021
Periodo del 01 al 31 de marzo

Honorarios Mensuales: Q9,000.00 Informe: de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO I

|

1 | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.

3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.

4 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho

5 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro

6 | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a consideracion del
Vicedespacho

7 | Apoyar en el control y actualizacion de archivos

8 | Apoyar en el control de las llamadas telefdnicas correspondientes a este Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Ingresary trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que
sean requeridas a este Vicedespacho de Infraestructura

2 | Traslado diario de correspondencia apara revision de los asesores del Despacho de Infraestructura
Se apoy6 en reuniones a los Asesores del Vicedespacho

4

Coordinar informacion solicitada por los Sefiores Diputados del Congreso de la Republica y
trasladarla.

Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacién que asi lo hayan requerido.

Atender llamadas telefonicas.

Archivar y escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un futuro.




(f)

Contratista
Andrea José Mancilla Santizo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo.

Marco Antonié Corndyy del Valle
Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Caciano Haroldo Sanchez Letran CuUl: 2193149500101
Numero de Contrato: 166-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 4484827
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES |
Monto total del Plazo del Contrato: | pg) 01-02-2021 al
Contrato: Q. 100,000.00 30-06-2021
Periodo del Informe: | Del 01 al 28-02-
Honorarios Mensuales: | Q. 20,000.00 2021 .
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA B
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 1
1

Asesorar al Viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada

planificacion, direccion, control y supervision de todas las actividades administrativas de las
Unidades Ejecutoras a su cargo 1

Participacién en la elaboracion y ejecuciéon del Plan Operativos, Presupuesto y Planes de

Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo de las Unidades
Ejecutoras a su cargo

Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo especializado,
segun indicacién del Despacho Viceministerial |

Apoyar en la elaboracién de documentos y ayudas memoriales requeridas por el Despacho 1\
Viceministerial

Apoyar en el cumplimiento y verificar el cumplimiento de la implementacién de instrucciones
giradas por el Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su Cargo

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente |
contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \
DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2021

Expediente firmado por el sefior Pedro Brolo Vila, ministro de Relaciones Exteriores,
relacionado con el proyecto de pavimentacién de la ruta RD QUI-25, tramo FTN, Aldea
Francisco, Playa grande a ingenieros frontera con México, se le informo por parte del
Viceministro de Infraestructura sobre los avances del proyecto.

Se reviso el expediente mediante el cual se le proporciond la documentacion solicitada por el
sefior Castillo, diputado por la UNE, relacionada a informacion sobre el contrato carretero del

municipio de Quezaltepeque departamento de Chiquimula a la frontera Agua Caliente, sobre
la supervision y pagos.




Analisis y sugerencia del tramite a seguir, el cual se relaciona con el amparo de la Corte de
Constitucionalidad en contra del Vicepresidente de la Republica de Guatemala, mediante el
cual ordena se realicen los estudios necesarios para salvaguarda la vida de las personas del
residencial de la Zona 18 Guatemala, el cual se encuentra en DTl de la DGC.

Revision de expediente remitido al Director a.i. de la Direccion General de Caminos
relacionado con la informacion requerida por la Contraloria General de Cuentas, en forma
certificada, foliada y digitalizada, referida a los puentes Jupilingo y Shin Shin.

Verificacion de la informacion proporcionada por las Unidades Ejecutoras (Direccion General
de Caminos, Unidad de Conservacion Vial y Fondo Social de Solidaridad , la cual se refiere |
a la integracion de la deuda por tramo carretero correspondiente al afio 2020

Estar pendiente de las citaciones que el Congreso de la Republica de Guatemala, hace al |
Viceministro de Infraestructura, que en el presente caso se refiere a la suspension de

mejoramiento de tramos carreteros hacia Pologu en Momaostenango y mejoramiento carretero
a Santa Ana en Momostenango

i
Se recomendd que se ratifique el oficio a la Unidad de Conservacion Vial, mediante el cual

se solicitd Usuario y Password para el Sistema de Control de Proyectos “SICOP"..

Tramite del expediente relacionado a la solicitud del Gobermador Departamental de Puerto
Barrios lzabal, mediante el cual solicita maquinaria para el dragado a los rios y quebradas, el
cual fue remitido al Fondo Social de Solidaridad requiriéndole si es posible la planificacion y
logistica a lo solicitado y prestar dicha colaboracién

|
Gestiones realizadas ante el Ministerio de Finanzas Publicas sobre el contrato de préstamo |
con el Banco Centroamericano de Integracion Econdmica, para el proyecto vial de la Franca
Transversal del Norte, en el sentido que se priorice fisica y financiera ya que la fecha ultima

del desembolso es en junio del 2021, proponiéndole a la DGC que solicite al BCIE el |
aplazamiento del plazo contractual.

10.

Revision de los expedientes (Solicitud de Contratacion, Autorizacion de Contratacion, que
estén cumplidos todos los requisitos para la contratacion por el renglén 029, elaboracion de
Contrato y aprobacion del contrato mediante el Acuerdo Ministerial correspondientes

141.

Solicitud por parte del Congreso de la Republica de Guatemala, sobre Ejecucion
Presupuestaria de cada uno de los Viceministerios del CIV, asi como del plan de trabajo2021
a nivel Nacional y de Huehuetenango, acciones tomadas para revertir los efectos del Eta e
lota a nivel Nacional y de Huehuetenango, informacién sobre los eventos subidos a
Guatecompras para mantenimiento de la Red Vial en diciembre 2020.

12.

Seguimiento y gestion a los expedientes relacionados con las donaciones hechas por
organismos Yy organizaciones extranjeras asi como personas individuales amigas de
Guatemala, para ser usadas en parte de los desastres ocasionados por las tormentas \

tropicales Eta e lota, asignadas a CIV por el Concejo de CONRED como entidad rectora de |
dichas donaciones. |

13.

Verificacion de la citacion al Viceministro de Infraestructura para tratar los asuntos |
relacionados con el mejoramiento de la calzada las flores Quetzaltenango y revision del 1

contrato, revision de costos, especificaciones y supervision y construccion del desnivel Ruta |
CA-1, 4 caminos.

14.

Revisidon del expediente relacionado con la auditoria especial realizada por la Contraloria |
General de Cuentas, a proyectos en los que se encontraron deficiencias de cumplimiento a
la Ley de Contrataciones del Estado, Falta de Publicaciones en Guatecompras de la fianza
de sostenimiento de ofertas, Incumplimiento a bases de Licitaciones y Disponibilidad
presupuestaria Insuficiente, reunién con los responsables para superar los sefialamientos.

15

Seguimiento a la ejecucidn presupuestaria acumulada a las Unidades Ejecutoras bajo la |
estructura de Viceministerio de Infraestructura correspondiente al mes de febrero del 2021 |

16

Gestiones de nombramiento y socializacion de Acuerdo Ministerial No. 198-2021 emitido por

el Despacho de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, relacionado con la aprobacion
del Cédigo de Etica




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | '
Contratista: Caciano Haroldo Sanchez Letran | CUI: 2193149500101
Nimero de Contrato: 166-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 4484827
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del Contrato: | pg| 91.02-2021 al
Contrato: [ Q. 100,000.00 30-06-2021

| Periodo del Informe: |Del 01 al 31-03-
Honorarios Mensuales: | Q. 20,000.00 2021

Unidad Administrativa | ‘
donde presta los |
servicios: | DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar al Viceministro en la implementacion de estrategias que permitan una adecuada
planificacion, direccion, control y supervision de todas las actividades administrativas de las
Unidades Ejecutoras a su cargo

Participacion en la elaboracion y ejecucion del Plan Operativos, Presupuesto y Planes de
Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo de las Unidades
Ejecutoras a su cargo

Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo especializado,
segun indicacién del Despacho Viceministerial

Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas memoriales requeridas por el Despacho
Viceministerial

Apoyar en el cumplimiento y verificar el cumplimiento de la implementacion de instrucciones
giradas por el Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su Cargo !

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
| contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 30 DE MARZO 2021

Participaciéon conjunta con los demas asesores a reunion convocada por el Ingeniero
Cornejo, Viceministro de Infraestructura del CIV, para tratar asuntos legales, técnicos,
administrativos y financieros y otros que competen al Vicedespacho, relacionados con la
agenda anterior y que por instrucciones se atiendan otros.

Conocer a profundidad el expediente relacionado con varios préstamos internacionales
| (entre los que se encuentran prestamos con el BID, BCIE, JAPON Y OTRQS), para proponer
las acciones que correspondan y/o hacerle el seguimiento para fortalecer las condiciones
contractuales.




17 | Reunion de trabajo convocada por el Sefior Viceministro de Infraestructura con el equipo de |
trabajo para ftratar asuntos relacionados con aspectos técnicos, legales y administrativo

financiero, )

18 | Consultas ante la Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres, relacionadas a la

designacion de las donaciones relacionadas para atender los efectos de las tormenta
tropicales Eta e lota, /
8

/
7
® M landr

A
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos dewreferencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quidn'e

tramite de pago respectivo.

(f)

ntonio Cornejo

Marco Antonio Corneo del Valle
Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

Vo. Bo. Ma r;-".\



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Caciano Haroldo Sanchez Letran CuUl: 2193149500101

Numero de Contrato: 166-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 448482.7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | b 01.02-2021 al

Contrato: Q. 100,000.00 31-06-2021
Periodo del Informe: | Del 01 al 31-03-

Honorarios Mensuales: | Q. 20,000.00 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar al Viceministro en la implementacién de estrategias que permitan una adecuada

planificacién, direccion, control y supervision de todas las actividades administrativas de las
Unidades Ejecutoras a su cargo

Participacion en la elaboracion y ejecucion del Plan Operativos, Presupuesto y Planes de

Contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo de las Unidades
Ejecutoras a su cargo

segun indicacion del Despacho Viceministerial

Apoyar en la integracion de grupos Técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, |

Apoyar en la elaboracion de documentos y ayudas memoriales requeridas por el Despacho
Viceministerial

Apoyar en el cumplimiento y verificar el cumplimiento de la implementacién de instrucciones
_giradas por el Vicedespacho Ministerial a las Unidades Ejecutoras a su Cargo

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 31 DE MARZO 2021

Participacion conjunta con los demés asesores a reunion convocada por el Ingeniero
Cornejo, Viceministro de Infraestructura del CIV, para tratar asuntos legales, técnicos,

administrativos y financieros y otros que competen al Vicedespacho, relacionados con la
agenda anterior y que por instrucciones se atiendan otros.

Conocer a profundidad el expediente relacionado con varios préstamos internacionales
(entre los que se encuentran prestamos con el BID, BCIE, JAPON Y OTROS), para proponer

las acciones que correspondan y/o hacerle el seguimiento para fortalecer las condiciones
contractuales.




requerimientos hechos a las Unidades Ejecutoras que pertenecen al Viceministerio de
Infraestructura del CIV de los proyectos pendientes de ser aprobados en el SNIP para el ano
2021 y los proyectos preparados para incluir y ejecutar en el periodo del afio 2022.

Apoyar las gestiones realizadas por la USEPLAN del CIV, relacionadas con los

Seguimientos a todos los eventos (principalmente a los eventos relacionados con obra de
infraestructura), con especial énfasis en el momento a la recepcion de ofertas y al

cumplimiento a lo establecido en Ia Ley de Contrataciones, Decreto 57-92 y sus
modificaciones.

Revision de expediente remitido al Director a.j. de la Direccion General de Caminos |
relacionado con la informacion requerida por la Contraloria General de Cuentas, en forma |

certificada, foliada y digitalizada, referida a los a las deficiencias encontradas y de las cuales |
se hicieron notas a la gerencia. '

Verificacién de la informacién proporcionada por las Unidades Ejecutoras (Direccion
General de Caminos, Unidad de Conservacion Vial y Fondo Social de Solidaridad , la cual
se refiere a la integracién de la deuda por tramo carretero correspondiente al afio 2020

Estar pendiente de las citaciones que el Congreso de la Replblica de Guatemala, hace al
Viceministro de Infraestructura, que se refiere tramos carreteros de distintas localidades,
principalmente al departamento que representan.

Consultar en el sistema de Guatecompras los POA, PEY y PAC, para efectos de su |
contenido, seguimiento y modificaciones que por resultados de nuevas disposiciones
emanadas del despacho corresponda la ampliacion, eliminacion o complemento de los
lineamientos que a cada uno de estos instrumentos corresponda.

Seguimientos a Gestiones realizadas con anterioridad ante el Ministerio de Finanzas
Publicas sobre el contrato de préstamo con el Banco Centroamericano de Integracion
Econdmica, para el proyecto vial de la Franca Transversal del Norte, en el sentido que se
priorice fisica y financiera ya que la fecha ultima del desembolso es en junio del 2021,
proponiéndole a la DGC que solicite al BCIE el aplazamiento del plazo contractual.

10.

Revision de los expedientes (Solicitud de Contratacion, Autorizacién de Contratacion, que |
estén cumplidos todos los requisitos para la contratacion por el renglén 029, elaboracion de
Contrato y aprobacién del contrato mediante el Acuerdo Ministerial correspondientes

11

Se retoma el caso al seguimiento y gestion a los expedientes relacionados con las
donaciones hechas por organismos y organizaciones extranjeras asi como personas
individuales amigas de Guatemala, para ser usadas en parte de los desastres ocasionados
por las tormentas tropicales Eta e lota, asignadas a CIV por el Concejo de CONRED como
entidad rectora de dichas donaciones; en tanto sigan las mismas.

12:

Seguimiento a la ejecucién presupuestaria acumulada a las Unidades Ejecutoras bajo Ia
estructura de Viceministerio de Infraestructura correspondiente al mes de febrero del 2021

13.

Seguimiento a las gestiones de nombramiento y socializacion de Acuerdo Ministerial No.
198-2021 emitido por el Despacho de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
relacionado con la aprobacién del Codigo de Etica en el presente caso los nombramientos
de representantes ante el Comité de Etica.

(f)

I

[ [TA]

7
CII?(.J’E

7>t Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el trato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qui resglenda, para que procedan al
\ LA

tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo. Marg§Antonio Cornejo

Marco Antonio Cornejo del Valle
Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Adolfo Danigl Ortiz Lépez

CUl:

2604612960101

Niuimero de Contrato:

167-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

1237070-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 1-02-2021 al

Contrato: Q 90,000.00 30-6-2021
Periodo del Informe: | Del 1-2-2021 al
Honorarios Mensuales: |Q 18,000.00 28-2-2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | A bajo la poyar en la resolucién de los asuntos técnicos bajo la jurisdicciéon del despacho
Viceministerial. ]

2. | Analizar informes de naturaleza técnica que competen al Despacho Viceministerial.

3. | Dar seguimiento a temas Técnicos de los proyectos de las unidades ejecutoras a cargo del Despacho
Viceministerial.

4. | Dar seguimiento a los procesos de las emergencias que se presentan durante el invierno.

5. | Implementar nuevos procesos que ayuden al desarrollo de la ejecucién de los proyectos en lo que
respecta a la implementacién de nuevas tecnologias.

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA' debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2021

1. | Se realizé el acompafiamiento al viceministro con las diferentes citaciones con los diputados.

2. | Se dio seguimiento a los trabajos de las diferentes instituciones Covial, Caminos y Fondo Social de
Solidaridad.

3. | Se margino las diferentes solicitudes en lo que respecta a la correspondencia, referente a los temas
que competen al area de infraestructura.

4. | Se realizd recorrido de supervision a los tramos de la CA-01-OCCIDENTE, CA-09-SUR, en el cual se
supervisaron varios tramos, del drea.




Se realizo la inspeccién de la ruta CA-09-NORTE, tramo que se encuentra a cargo de Covial y de la
direccién General de Caminos.

Participacion en la mesa de dialogo de los transportistas en el departamento de Izabal.

Ingeniero Adolfo Daniel Ortiz Lépez S\
Contratista

El preSeate informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confo rmidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-

Nombre completo del
Contratista:

Adolfo Daniel Ortiz Lépez

CuUl:

2604612960101

Numero de Contrato:

167-2021-029-DSRH

NIT del Contratista:

1237070-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 1-02-2021 al

Contrato: Q 90,000.00 30-6-2021
Periodo del Informe: | Del 1-3-2021 al
Honorarios Mensuales: | Q 18,000.00 31-3-2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Abajo la poyar en la resolucion de los asuntos técnicos bajo la jurisdiccion del despacho

' Viceministerial.

2. | Analizar informes de naturaleza técnica que competen al Despacho Viceministerial.
|

3. | Dar seguimiento a temas Técnicos de los proyectos de las unidades ejecutoras a cargo del Despacho

| Viceministerial.

4. | Dar seguimiento a los procesos de las emergencias que se presentan durante el invierno

5. | Implementar nuevos procesos que ayuden al desarrollo de la ejecucidn de los proyectos en lo que
respecta a la implementacion de nuevas tecnologias.

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

i
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 31 DE MARZO 2021

1. | Se realizé el acompafiamiento al viceministro con las diferentes citaciones con los diputados.

2. | Se dio seguimiento a los requerimientos solicitados a las siguientes instituciones Covial, Caminos y
Fondo Social de Solidaridad.

3. | Se reviso requerimientos por parte de Diputados, Alcaldes, Comunidades, para posteriormente
trasladarlas a las Unidades Ejecutoras Covial, Direccion General de Caminos y Fondo Social de
Solidaridad.

4. | Se realizd recorrido de supervision a los tramos solicitados por el Viceministro en el cual supervisaron
los tramos bajo mantenimiento y construccién por parte del CIV.




5. | Se realizd la visita a los trabajos de paso a desnivel de Palencia.
6. | Participacion en la mesa de dialogo de los transportistas en el departamento de Izabal.
7 | Se realizd la supervision de del paso a desnivel de San Lucas.

Ingeniero Adolfo Daniel Ortiz Lc’;pe?\
Contratista
nte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.:

(f)

Viceministrf de lnfrapstructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Armando Cuzal CuUl: 1632 96375 0901
NIT del

Numero de Contrato: | 167A-2021-029-DSRH Contratista: 11893397

Servicios (Técnicos o ’

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01 de febrero al 30

Contrato: Q. 15,000.00 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de febrero al 28

Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: de febrero 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrati\.:os

=
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar el traslado de la autoridad cuando solicitado.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

Informar constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

Apoyar en [as actividades de |a seccion de vehiculos asignados para los traslados.

Analizar las rutas posibles y elegir la mds eficiente en tiempo y combustible.

VNN | B WIN

Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

=
2

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO 2021

Realice el traslado de la autoridad cuando se solicito.

Desarrollé la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumpli con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Apligue en todo momento las medidas de seguridad vial

Informe constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

Apoye en las actividades de la seccion de vehiculos asignados para los traslados.

Analice las rutas posibles y elegi la més eficiente en tiempo y combustible.

(N[O AW N

Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

(f)

prEa

7 José Armando Cuzal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

& Servicios Generales a.i,
e Comwnicaciones,
nfraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Unidad de Recursos Humanos

Nombre completo del

Contratista: José Armando Cuzal Cul:’ 1632 96375 0901
NIT del

Numero de Contrato: | 167A-2021-029-DSRH Contratista: 11893397

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Piazo del 01 de febrero al 30

Contrato: Q. 15,000.00 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de marzo al 31

Honorario del mes: Q.5,000.00 lnfor!'ne: de marzo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de la autoridad cuando solicitado.

2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacidon de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Informar constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

6 Apoyar en las actividades de |a seccién de vehiculos asignados para los traslados.

7 Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

8 Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

=
e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO 2021

Realice el traslado de la autoridad cuando se solicito.

Desarrollé la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumpli con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Aplique en todo momento las medidas de seguridad vial

Informe constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

Apoyé en las actividades de la seccién de vehiculos asignados para los traslados.

Analice las rutas posibles y elegi la mas eficiente en tiempo y combustible.

N || |WIN |2

Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

—
—-
=

Jdsé Armando Cuzal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

apfiro Yoc Hernandez
ifodle Servicios Generales a.l.
#f.0 de Comunicaciones,
gestructura y Vivienda

7

1)

slandro Yoc Hernandez




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Evelyn Daniela Vanegas Salguero

CuL:

2058 10306 1501

Numero de Contrato:

168-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

67117112

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Teeneas
Monto total del Plazo del Del 01/02/2021 al
Contrato: 2.36.000,00 Contrato: 30/06/2021

. . Periodo del Del 01/02/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.7,000.00 FfGiaia: 28/02/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
o Apoyar en la recepcién de llamadas relacionadas a la Unidad de Auditoria Interna de la
1 Direccion Superior.
2 | » Llevaragenda de las actividades de la Unidad de Auditoria Interna de la Direccion Superior.
3 | » Asistiral Director en actividades inherentes a la Unidad de Auditoria Interna.
4 | * Manejo de correspondencia y elaboracién de oficios.
e« Dar seguimiento a la correspondencia recibida y enviada a las Unidades Ejecutoras del
2 Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y su archivo como corresponde.
6 | » Otras actividades que se deriven de la contratacion.
No. | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Se apoyo en la recepcion de llamadas relacionadas a la Unidad de Auditoria Interna de la
1 Direccion Superior.
e Se llevé la agenda de las actividades de la Unidad de Auditoria Interna de la Direccion
2 Superior.
3 | Se asistio al Director en actividades inherentes a la Unidad de Auditoria Interna.
4 |+ Se manejo toda la correspondencia y elabore oficios.
« Se dio seguimiento a la correspondencia recibida y enviada a las Unidades Ejecutoras del
S Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y su archivo como corresponde.
6 ; e Se atendié lo solicitado por el Director.
) /

“Evelyn Daniela j/anegas Salguero——




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Lic, Bddie Vinicio Poncigno Palencia

Director
Unidad de Auditoris Interna-Direecidy Swperior
Wnlserts s Comuaicariones Inraesireterg 7 Triends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-
Nombre_ cotnpleto cal Evelyn Daniela Vanegas Salguero | CUL: 2058 10306 1501
Contratista:

2 . NIT del

| Namero de Contrato: 168-2021-029-DSRH Contratista: 67117112

Servicios (Técnicos o Técni
. , écnicos

Profesionales):
Monto total del Plazo del Del 01/02/2021 al
Contrato: G85,0u0.08 Contrato: 30/06/2021

" . Periodo del Del 01/03/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.7,000.00 formme: 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la recepcion de llamadas relacionadas a la Unidad de Auditoria Interna de la
! Direccion Superior.
2 Llevar agenda de las actividades de la Unidad de Auditoria Interna de la Direccién Superior.
3 Asistir al Director en actividades inherentes a la Unidad de Auditoria Interna.
4 Manejo de correspondencia y elaboracién de oficios.
Dar seguimiento a la correspondencia recibida y enviada a las Unidades Ejecutoras del
¢ Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y su archivo como corresponde.
6 Otras actividades que se deriven de la contratacion.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la recepcién de llamadas relacionadas a la Unidad de Auditoria Interna de la
L ‘ Direccion Superior.
‘ Se llevo la agenda de las actividades de la Unidad de Auditoria Interna de la Direccidn
“ Superior.
% Se asistio al Director en actividades inherentes a la Unidad de Auditoria Interna.
4 Se manejo toda la correspondencia y elabore oficios.
Se dio seguimiento a la correspondencia recibida y enviada a las Unidades Ejecutoras del
. Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y su archivo como corresponde.
6 Se atendi¢ lo solicitado por el Director.
(0 AL

‘Evelyn Daniela \//énegas Salguero




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

e

Ombre c y sello

Lic, Bddie Vinicie Poncigno Palencig

Director
Ustdad de Auditorta Interna-Direceidn Svperior
Mileisro ds Comnteationes Inrasstrueters y Tvlenda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
Contratista: Vilma Marcela Chéc Gualim CUl: 3415523211419
NIT del
Numero de Contrato: 168A-2021-029-DSRH Contratista: 108940853
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de febrere al
Monto total del Contrato: 30 de abril del
Contrato: Q,13,500.00 2021
Periodo del Del 012l 28 de
Informe: febrero del
Honorario del mes: Q.4,500.00 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

* Apoyar en gestiones de limpieza
» Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

* Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘ * Apoye con que cada seccion o departamento que fue asignado permaneciera limpio
? diariamente

* Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

|

|

A =
(M) @Y&T lfuv(“x I?I},H

Viifia Marcela Chéc Gualim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
tramite de pago respectivo.

(f)

e .
ﬂffé aro’Yoc Heriénde;

/ nitaest

REIVICIOS Generales a1,
& CGD’!U‘I‘.JCE{b!".éS,
ICtura y Vivienda

quien corresponda, para que procedan al



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Contratista: Vilma Marcela Choc Gualim CUl: 3415523211419
' NIT del
| Nimero de Contrato: 168A-2021-028-DSRH Contratista: 108940853
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de febrero al
Monto total del Contrato: 30 de abril del
Contrato: Q,13,500.00 2021
Periodo del Del 01al 31 de
Honorario del mes: Q.4,500.00 Informe: marzo del 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO :

* Apoyar en gestiones de limpieza
* Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

* Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe. |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Apoye con que cada seccion o departamento que fue asignado permaneciera limpio
diariamente

‘ * Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

G

~—¥ilma Marcela Ché¢ Gualim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

£

,/
’ Yogj-!_ernéndez
€ Fervicios Generales 3.],
tohe Comunicacinpges

SHaciura y Vivieada

/.f‘ﬁni T3



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre CUl 1821555010101
completo del Marila Abril Rodriguez de Méndez
contratista:
Numero de NIT del 705502-1
Contrato: 170-2021-029-DSRH Contratista:
Servicios
(Técnicos o PROFESIONALES
Profesionales):
Monto total Plazo del 16-02-2021 al
del Contrato: Q53,571.43 contrato: 30-06-2021
Honorarios Periodo del 01-03-2021 al
Mensuales: Q12,000.00 Informe: 31-03-2021
Unidad
Administrativa | UNIDAD DE RECURSOS

donde presta HUMANOS, DIRECCION SUPERIOR
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en los procesos en materia de gestién de personal.

Apoyo en la administracion de vacaciones en todos los renglones.

Asesorar en la gestion del Impuesto Sobre la Renta a personal en relacién de dependencia.

-l i

Asesorar en la elaboracién e implementacion de herramientas necesarias para la administracién de la
asistencia y puntualidad del personal mensualmente.

w

Asesora en la conformacién de expedientes para el pago de prestaciones laborales.

Apoyar en la generacioén de reportes, solicitado por la coordinacién.

Y otras que le solicite el jefe de la Unidad de Recursos Humanos.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesoro en los procesos en materia de gestiéon de personal.

Se asesoro en la conformacién de cinco expedientes para el pago de prestaciones laborales.

Se apoyo en la generacion de reportes solicitados por la coordinacién.

Se apoyo en la administraciéon de vacaciones.

Se brindé apoyo en lo solicitado en materia de Gastos de Representacidn.

Se brindé apoyo en el desarrollo de documentos relacionados con la gestiéon de personal.

I ERIES ISP

Se atendid a lo solicitado por la Coordinacién.

F Al o A

Marila Abril Rodriguez de M%dez
L

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

i

— ‘
S = //"
F % M?%’
Licda. sanars aﬁ%{ames

Caordinadora de 12 Unidad de

Recursns Humanos —
Ministerio d2 Comunicaciones
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
contratista:

Marila Abril Rodriguez de Méndez

CUI

1821555010101

Numero de
Contrato:

170-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

705502-1

Servicios
(Técnicos o
Profesionales):

PROFESIONALES

Monto total
del Contrato:

0Q53,571.43

Plazo del
contrato:

16-02-2021 al
30-06-2021

Honorarios
Mensuales:

Q.5,571.43

Periodo del
Informe:

16-02-2021 al
28-02-2021

Unidad
Administrativa
donde presta
los servicios:

UNIDAD DE RECURSOS
HUMANOS, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Asesorar en los procesos en materia de gestién de personal.
2. Apoyo en la administraciéon de vacaciones en todos los renglones.
3. Asesorar en la gestion del Impuesto Sobre la Renta a personal en relacién de dependencia.
4. Asesorar en la elaboracién e implementacion de herramientas necesarias para la administracién de la
asistencia y puntualidad del personal mensualmente.
5. Asesora en la conformacion de expedientes para el pago de prestaciones laborales.
6. | Apoyar en la generacién de reportes, solicitado por la coordinacién.
1. Y otras que le solicite el jefe de la Unidad de Recursos Humanos.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se asesoré en los procesos en materia de gestiéon de personal, que fueron requeridos.
2. | Se brindo apoyo en la administracion de vacaciones del personal.
3. | Se asesord para la conformacién de cinco expedientes de pago de prestaciones laborales.
4. | Se brindo apoyo en lo requerido a través de nota de auditoria UDAI- CIV-DS-01-2021/EVPP/casm, de
fecha 18 de febrero de 2021. Habiéndose verificado 50 expedientes de los contratistas del renglon
029, especificamente del contrato suscrito el ultimo trimestre del afio 2020.
5. | Se apoy¢ en la generacién de reportes, solicitados por la coordinacion.
6. | Se atendié el apoyo solicitado para el desarrollo de documentos relacionados con la gestion de
personal.
7. | Se atendid lo solicitado por la Coordinadora de la Unidad de Recursos Humanos.

F /C_/ahl/i)

~ Marila Abxil/nédﬁguez de Méngez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre ) ) CUI 2461 58336 0101
completo del PIA KARINA ANGEL AGUILAR
contratista:

Numero de NIT del 3390887-7
Contrato: 171-2021-029-DSRH Contratista:

Servicios
(Técnicos o PROFESIONALES
Profesionales):

Monto total Plazo del 16-02-2021 al
del Contrato: Q. 53,871.43 contrato: 30-06-2021

Honorarios Periodo del 16-02-2021 al
Mensuales: Q.5,571.43 Informe: 28-02-2021

Unidad

Administrativa | UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
donde presta
los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesoria en las actividades que conlleva el proceso de induccién.

Asesoria en las actividades que conlleva el proceso de capacitacién.

Asesoria para la conformaciéon de expedientes 029 y sub-grupo 18.

Brindar asesoria en la elaboracién y/o revisién de manuales organizacionales.

:‘.n.l:swwo-a

Apoyo en la elaboracién de los expedientes de las convocatorias internas y externas de personal que
realizan las unidades ejecutoras.

-~

Y otras que le solicite el jefe de la Unidad de Recursos Humanos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se dio asesoria en la logistica de la actividad realizada por la Oficina de la Seccién Mujer trabajadora
del Ministerio de Trabajo en conmemoracién al Dia Internacional de la Mujer, para el Certamen
“Orden de Excelencia Laboral”, con las mujeres trabajadoras de todas las unidades ejecutoras del
MICIVI.

Se dio asesoria en la logistica de la actividad programada para el 08-03-2021 en conmemoracién al
Dia internacional de la Mujer: Charla virtual “Resiliencia de la Mujer Ejecutiva, en Tiempos de

Covid”.

o

Se elabor6 informe de la actividad “Trabajo en equipo” realizada el dia 14-02-2021.

e

Se dio asesoria y se dio inicio a la elaboracién y actualizacién del Manual de Normas y
Procedimientos de la Unidad de Recursos Humanos, de acuerdo a los lineamientos planteados por
USEPLAN, especificamentg en los procesos de Admisién de Personal.

Se dio asesoria en la elab%gcién del Plan Anual de Capacitacién especificamente para la Unidad de
Recursos Humanos y la Difelccién Superior.

F

[ X

L /A
Pia Karina@l_h‘gﬁilar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
contratista:

PIA KARINA ANGEL AGUILAR

CUI

2461 58336 0101

Numero de
Contrato:

171-2021-029-DSRH

NIT del

Contratista:

3390887-7

Servicios
(Técnicos o
Profesionales):

PROFESIONALES

Monto total
del Contrato:

Q.53,571.43

Plazo del
contrato:

16-02-2021 al
30-06-2021

Honorarios
Mensuales:

Q. 12,000.00

Periodo del
Informe:

01-03-2021 al
31-03-2021

Unidad
Administrativa

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

donde presta
los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesoria en las actividades que conlleva el proceso de induccion.

Asesoria en las actividades que conlleva el proceso de capacitacion.

Asesoria para la conformacién de expedientes 029 y sub-grupo 18.

Brindar asesoria en la elaboracién y/o revisiéon de manuales organizacionales.

O | G| D =t

Apovyo en la elaboracién de los expedientes de las convocatorias internas y externas de personal que
realizan las unidades ejecutoras.

(=1}

Y otras que le solicite el jefe de la Unidad de Recursos Humanos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se realizé informe de la actividad realizada por la Oficina de la Seccién Mujer trabajadora del
Ministerio de Trabajo en conmemoracién al Dia Internacional de la Mujer, para el Certamen “Orden
de Excelencia Laboral”, con las mujeres trabajadoras de todas las unidades ejecutoras del MICIVI

Se realizé informe de la actividad en conmemoracién al Dia internacional de la Mujer: Charla virtual ‘
“Resiliencia de la Mujer Ejecutiva, en Tiempos de Covid”.

Se dio asesoria y se dio continuidad en la elaboracién y actualizacion del Manual de Normas y 1
Procedimientos de la Unidad de Recursos Humanos, de acuerdo a los lineamientos planteados por
USEPLAN, en los procesos de admision de personal,

Se particip6 en la reunién de trabajo de USEPLAN los dias 4 y 5 de marzo para abordar el Plan
Operativo Anual (POA).

F

.M
AP

Pia Karinh Knge_l Aguilar
e

El présente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Cul 3011 65661 0101
completo del Edgar Francisco Javier Molina

contratista: Herndndez

Numero de NIT del 9799226-7
Contrato: 172-2021-029-DSRH. Contratista:

Servicios

(Técnicos o PROFESIONALES

Profesionales):

Monto total del Plazo del 16-02-2021 al
Contrato: Q53,571.43 contrato: 30-06-2021.
Honorarios Periodo del 16-02-2021 al
Mensuales: Q5,571.43 Informe: 28-02-2021.
Unidad

Administrativa UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

donde presta los
servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la conformacion y revision de expedientes de embargos judiciales que se reciban
en la Unidad;

2. Asesorar en la elaberacion de documentos juridicos administrativos como resoluciones de
rescision de contratos proyectos de acuerdos minutas de contratos etc.;
3. Asesorar en la revision de proyectos de acuerdos de aprobacion y rescision de contratos todos
los renglones presupuestarios que se le requierg;
4, Asesorar en la conformacion y gestion de expedientes para el pago de prestaciones post
mortem;
5. Y otras que le solicite el jefe de la Unidad de Recursos Humanos;
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se apoyo en la conformacién y revision de expedientes de embargos judiciales.
2. | Se asesord en la elaboracion de diversos documentos juridicos administrativos.
3. | Se asesord en la revision de proyectos de circular.
4. | Se asesord en la revision de proyectos de acuerdos de aprobacion.
5. | Se asesord en la revision de proyectos de acuerdos de rescision.
6. | Se asesord en la conformacion y gestion de expedientes para el pago de prestaciones post
mortem.
7. | Se apoyo en consultas juridicas a la Coordinadora de la Unidad de Recursos Humanos.

fesente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al framite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Cul 3011 65661 0101
completo del Edgar Francisco Javier Molina

contratista: Hermdndez

Numero de NIT del 9799226-7
Contrato: 172-2021-029-DSRH. Contratista:

Servicios

(Técnicos o PROFESIONALES

Profesionales):

Monto total del Plazo del 16-02-2021 al
Contrato: [Q53.571.43 contrato: 30-06-2021.
Honorarios Periodo del 01-03-2021 al
Mensuales: Q12,000.00 Informe: 31-03-2021.
Unidad

Administrativa UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

donde presta los
servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.

Apoyar en la conformacién y revision de expedientes de embargos judiciales que se reciban
en la Unidad;

2. Asescrar en la elaboracién de documentos juridicos administrativos como resoluciones de
rescision de contratos proyectos de acuerdos minutas de contratos etc,;
3. Asesorar en la revision de proyectos de acuerdos de aprobacion y rescision de contratos todos
los renglones presupuestarios que se le requiera;
4, Asesorar en la conformacién y gestién de expedientes para el pago de prestaciones post
mortem;
8. Y otfras que le solicite el jefe de la Unidad de Recursos Humanos;
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se apoyd en la conformacién y revisién de expedientes de embargos judiciales.
2. | Se asesord en la elaboracién de diversos documentos juridicos administrativos.
3. | Se asesord en la revision de proyectos de circular.
4. | Se asesord en la revision de proyectos de acuerdos de aprobacion.
5. | Se asesord en la revision de proyectos de acuerdos de rescision.
4. | Se asesord en la conformacion y gestion de expedientes para el pago de prestaciones post
mortem.
7. | Se apoyo en consultas juridicas a la Coordinadora de la Unidad de Recursos Humanos.

F. /
Edwjavier Molina Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el confrate administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al fradmite de pago respectivo.

e ahory skl ewa Morales
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Alejandro Roberto Lazaro Tix CUI: 2663 13434 1414

NIT del
Nuamero de Contrato: 173-2021-029-DSRH Contratista: 8322936-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo.del 16 de febrero al 30
Contrato: Q. 53,571.43 Contrato: de junio 2021

Periodo del 16 de febrero al 28
Honorario del mes: Q.5,571.43 Informe: de febrero 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

2
2]

Colaborar en monitorear, responder y reenviar correos de manera constante.

Apovyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN.

Apoyar en el registro en el libro de Inventarios fijos y fungibles.

Apoyar en la elaboracion de reposte FIN1 Y FIN2 anualmente.

Apoyar en revisar el estado de Ingreso de los bienes adquiridos.

Apoyar en la revisién de Manuales, Procesos y Procedimientos.

Apovyar en la revision de modificaciones presupuestarias INTRAL, INTRAZ.

| Nl o N B W N

Apovyar en Actividades Administrativas propias de la Unidad de Coordinacion de Administracion y
Finanzas

No. ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO 2021

Colaboré en monitorear, responder y reenviar correos de manera constante.

Apoyé en el registro de bienes fijos en el SICOIN.

Apoyé en el registro en el libro de Inventarios fijos y fungibles.

Apoyé en la revision de Manuales, Procesos y Procedimientos.

Apoyé en la revision de modificaciones presupuestarias INTRAL, INTRAZ.

1
2
3
4 Apoyé en revisar el estado de Ingreso de los bienes adquiridos.
5
6
7

Apoyé en Actividades Administrativas propias de la Unidad de Coordinacion de Administracion y
Finanzas

" W\
@%\ﬁ&rgﬁ?ob%o Lazaro Tix

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

is Dardon 0rozco




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Alejandro Roberto Lazaro Tix CuUl: 2663 13434 1414
NIT del

Numero de Contrato: 173-2021-029-DSRH Contratista: 8322936-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 16 de febrero al 30

Contrato: Q. 53,571.43 Contrato: de junio 2021
Periodo del 01 de marzo al 31

Honorario del mes: Q.12,000.00 Informe: de marzo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en monitorear, responder y reenviar correos de manera constante.

2 Apovyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN.

3 Apoyar en el registro en el libro de Inventarios fijos y fungibles.

4 Apoyar en la elaboracion de reposte FIN1 Y FIN2 anualmente.

5 Apoyar en revisar el estado de Ingreso de los bienes adquiridos.

6 Apoyar en la revisién de Manuales, Procesos y Procedimientos.

Z Apoyar en la revision de modificaciones presupuestarias INTRAL, INTRA2.

8 Apoyar en Actividades Administrativas propias de la Unidad de Coordinacion de Administracion y

Finanzas
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO 2021

Colaboré en monitorear, responder y reenviar correos de manera constante.

Apoyé en el registro de bienes fijos en el SICOIN.

Apoyé en el registro en el libro de Inventarios fijos y fungibles.

Apoyé en la revision de Manuales, Procesos y Procedimientos.

Apoyé en la revision de modificaciones presupuestarias INTRAL, INTRA2.

1
2
3
4 Apoyé en revisar el estado de Ingreso de los bienes adquiridos.
5
6
7

Apoyé en Actividades Administrativas propias de la Unidad de Coordinacion de Administracion y
Finanzas

o,

o Lazaro Tix

\ a

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva. ’
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Erwin Anderson Garcia Hernandez CUl: 2110 78247 0611
NIT del

Niumero de Contrato: |175-2021-029-DSRH Contratista: 73971243

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 16 de febrero al 30

Contrato: Q. 12,321.43 Contrato: de abril 2021
Periodo del 16 de febrero al 28

Honorario del mes: Q.2,321.43 Informe: de febrero 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

2
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar el traslado de la autoridad cuando solicitado.

Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

Informar constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de |a Direccidn Superior.

Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

NN |WIN|-

Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

2
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO 2021

Realice el traslado de la autoridad cuando se solicito.

Desarrollare |a asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

Cumpli con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

Aplique en todo momento las medidas de seguridad vial

Informe constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

Apoye en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior.

Analice las rutas posibles y elegi la mas eficiente en tiempo y combustible.

WINON[B WP

Apoye en gestiones del contral de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad méaxima.

“~Erwin-Anderson-Garcia Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

7 /' €12naro Yoc Hernande;z
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Erwin Anderson Garcia Hernandez CuUl: 2110 78247 0611
NIT del

Numero de Contrato: | 175-2021-029-DSRH Contratista: 73971243

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos ‘

Monto total del Plazo del 16 de febrero al 30

Contrato: Q. 12,321.42 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de marzo al 31

Honorario del mes: Q 5,000.00 Informe: de marzo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Realizar el traslado de la autoridad cuando solicitado.

2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Informar constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

6 Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior.

7 Analizar las rutas posibles y elegir la més eficiente en tiempo y combustible.

8 Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO 2021

1 Realice el traslado de la autoridad cuando se solicitd.

2 Desarrollare la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establec[das

3 Cumpli con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Apligue en todo momento las medidas de seguridad vial

5 Informe constantemente el estado vehiculo asignado para los traslados.

6 Apoye en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién‘Superior.

7 Analice las rutas posibles y elegi la mas eficiente en tiempo y combustible.

8

Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad maxima.

\Eﬁwn-AadersﬁGarma Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

re-Yoc Herndndez
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- MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Oscar Rolando Gomez Cul: 2386 88461 1901

Numero de Contrato: 185-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 3424065

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos |

Monto total del Plazo del Contrato: | g4 ge marzo al 30

Contrato: Q 32,000.00 de junio 2021

Periodo del Del 01 al 31 de

Honorarios Mensuales: | Q 8,000.00 | Informe: | marzo 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

| servicios: Unidad de Administracién Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
gjecutoras de "EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 Brindar apoyo en el registro de |a ejecucion presupuestaria, via electronica, telefénica y personalizada
alas Unidades Ejecutoras que conforman "EL MINISTERIO”, para la elaboracion de los registros dentro
del Sistema de Gestién, Sistema de Contabilidad

3 Apoyo en rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,

con su consecuente traslado a la mesa de actualizacién de datos, por medio de conocimientos
computarizados

4 Apoyo en analisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos de néminas de sueldos, regularizacion de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

5 Asistencia en la revision de Comprobantes Unicos de Registro —CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion -SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

6 Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

7 Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccién de Tesoreria del Ministerio.

8 Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Capacitacion de las distintas bases legales en el area de Tesoreria de la Unidad de Administracién
Financiera para su aplicacion en el andlisis de las rendiciones de fondos rotativos presentadas por las
16 Unidades Ejecutoras del MCIV.

2 Apoyé en la revisién de rendiciones de fondos rotativos presentadas por las Unidades Ejecutoras del
MCIV hacia UDAF, para su aprobacién y posterior reembolso.

3 Apoyé en la revision y posterior realizacién de rechazos de Rendiciones de fondos Rotativos de las
Unidades Concentradas y Desconcentradas.

4 Apoye via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre |a aplicacién de las bases legales existentes para
el presupuesto 2021 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucion Presupuestaria.

5 Asisti a |a jefatura de Tesoreria en ofras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar o
que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo
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(f) Oscar Rotdndo Gomez ./ |

[ - = .
El presente ihforme résponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encugntra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Josselyne Madelyne Lemus Garcia CuUl: 2252-00333-0101
NIT del
Nimero de Contrato: | 186-2021-029-DSRH Contratista: 7645579-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales); Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de marzo al
Monto total del ' Contrato: 30 de junio de
Contrato: Q. 40,000.00 2021
Honorarios Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: marzo del 2021
Unidad

Administrativa donde | Unidad de Administracion Financiera ~-UDAF- Seccion de Presupuesto

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias
2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias
3. | Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccién Técnica de Presupuesto del
| Ministerio de Finanzas
4. | Colaborar con la elaboracién de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
| Superiores
5. ’ Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Se procedio arevisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de
' obras remitidas a UDAF para el proceso correspondiente de elaboracién y  posterior
T aprobacion de modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las
unidades ejecutoras.
2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
| presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.
3. | Se elaboro: Oficio, Dictamen y Resolucién de proyectos de modificaciones presupuestarias
(internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES.
4. | Seelaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo)
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de marzo del afio 2021 y cuotas .
| adicionales. |
5. | Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la
Direccion Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion
y Programacion de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras.
6. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacion de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.
7. | Actualizacion reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite.
8. | Se elabord el reporte de Programacion de Volumenes de Trabajo del mes de marzo 2021.
9. | Distribucion de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

10. | Se brindo asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras. |

~
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o | Josselyne Madelyne Lemus Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

Unidad de Administracion kinanciera -UDAF-
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