MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ’
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ CUl: 2308381620101
Numero de Contrato: 001-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 04-01-2021
Monto total del Contrato: | Q.142 838.71 31-12-2021
Periodo del Informe: 01-02-2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 28-02-2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial
2. Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que se
recibe y/o emite.
3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.
4, Llevar registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial
5 Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.
6. | Atender las llamadas telefonicas correspondientes al Despacho.
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
[ desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Ingresar y Trasladar a las dependencias del Ministerio los diferentes expedientes ingresados.
Aproximadamente 305 expedientes.
2. | Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH,
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades de este Ministerio. Aprox. 60 expedientes.
3 Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso
de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.
4. | Se atendieron un aproximado de 30 audiencias de |la Agenda del Sr. Ministro
5 Se atendieron un aproximado de 10 llamadas diarias.
4
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ISABEL MENDOZA SANCHEZ
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al tramite de pago
respectivo.

MinJstro de Comunicaciones,

\"0- BS’osu Edmundo Lemus Cifuentes \
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SKARLETT LUZ PRISCILLA GODINEZ 1868 49478
Contratista: RUBIO CUl: 0101
Numero de Contrato: 002-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 4574221-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 04-01-2021
Monto total del Contrato: | Q.142,838.71 31-12-2021
Periodo del Informe: 01-02-2021
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 28-02-2021

Unidad Administrativa
donde presta los

DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial

2. Verificar, analizar y brindar seguimiento correspondiente a la documentacion oficial que se genera
por el despacho ministerial y los ingresados por las unidades y/o dependencias administrativas.

3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4. Asistir al ministro en las distintas reuniones y audiencias que asista.

5. | Brindar asistencia en la agenda institucional a cubrir dentro y fuera de la Republica de Guatemala,
cuando sea requerido por el Ministro;

6. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Traslade a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacion que fueron requeridas.

2 Envié respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y
Contraloria General de Cuentas.

3. Le di seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso de
la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

4. | Se atendieron un aproximado de 35 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

5. | Concerté audiencias, y reuniones presenciales y virtuales ante otras instituciones

6. | Se atendieron un aproximado de 50 llamadas telefonicas diarias.

7. | Se convocaron reuniones virtuales via zoom y Microsoft teams

8. | Secreo nuev/sjstema—de_uu)ejo de agenda, enlazado con unidad de comunicacion social

e

hLETr Ly 'PRlSClLL\(\ GODINEZ RUBIO
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de refergnc«'xasimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda
respectivo.

para que procedan al trdmite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUI: 1984 82361 1419
Ndamero de Contrato: NIT del :

003-2021-029-DSRH Contratista: 6245278-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 4 de enero al 31

Monto total del Q. 119,032.26 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2021

; . Periodo del Del 1 al 28 de
Honorarios del Mes: Q. 10,000.00 et Febrero de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Despacho Ministerial de la Direccién Superior
servicios:

2
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Llevar el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se recibe

Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial

Llevar el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial

Apoyar en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccidn Superior

Colaborar en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.

Colaborar en guiar a las personas que preguntan en gue drea esta cada departamento o seccion.

VLI OOV W NP

Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se llevd el control de 361 entradas en libros y 315 salidas de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias
para firma del Ministro

Se establecieron 327 procedimientos de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se
recibe

Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se escanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados por el Ministro

Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial

Se apoy0 en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefdnica de la Direccién Superior.

Se colaboro en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho superior

Se guid a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccion.

O (N ;|

Se apoyd en la Recepcion del Despacho Superior, en la recepcion y traslado de Correspondencia, Documentos
y Expedientes.

(f)
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Marianne I-'\dawe?i Fuentes Ventura

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

(f)

|
Josue Edmu}\ﬁo Lémus Cifuentés

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre 1 Bl
completo del Maria José Guzman Urizar De 2614 41868
Contratista: Rodriguez CuUl: 1401
Numero de NIT del
Contrato: 004-2021-029-DSRH Contratista: | 66360064
Servicios
(Técnicos o Servicios Tecnicos
Profesionales):
Del 04 de enero
Monto total del Plazo del al 31de
Contrato: Q.118,032.20 Contrato: diciembre de
2021
Honorarios del Periodo del |Del 01 al 28
mes: Q.10,000.00 Informe: febrero de 2021
Unidad
Ruiminisoaiva Despacho Ministerial de la Direccion Superior
donde presta
los servicios: ‘{

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
il Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una
' agenda ordenada y efectiva del Despacho de la Direccion Superior.

2 Brindar apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho de la
Direccion Superior.

3 Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento

'de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho de la Direccion
Superior.
| 4 Apoyar en la gestion oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
' consideracion del Despacho de la Direccion Superior.
5 Llevar el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho de la
' Direccién Superior.

6 ‘ Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este

| Despacho.

7 | Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una
' agenda ordenada y efectiva del de la Direccién Superior.

2 ‘ Brinde apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho de la
Direccién Superior.

3 Apoyé en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho de la Direccidn
Superior.

4 Apoye en la gestidn oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho.

5 | Llevé el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho de la
Direccién Superior.

6 Elaboré informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este

Despacho.

/ e
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El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) \

Vo.Bo.\ Ing. Josué Edmundo LEmusCifuentes

Josus Edmundo Lémus Cifuentes-
\ Ministro de C.iomur:lc_a;:ones,
' !jraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JAIME FRANCISCO DE LEON COYQY |CUl: 2499057950901

Numero de Contrato: 005-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 32267584

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | 4.01-2021

Contrato: Q.261,870.97 31-12-2021
Periodo del Informe: | 01-02-2021 al

Honorario Mensual: Q.22,000.00 28-02-2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Verificar analizar y brindar el seguimiento correspcndiente a los expedientes administrativos y
demas documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por parte
de las Unidades Administrativos que lo conforman.

Acompafiamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos administrativos del Despacho
Superior y sus dependencias.

Analizar y/o elaborar documentos técnico administrativo y legal que ayuden a facilitar los procesos
administrativos a requerimiento del Ministro.

Acompafiamiento a requerimiento del ministro en cualquier actividad dentro y fuera de la Republica
de Guatemala.

Recabar y analizar la informacidn requerida por el Despacho Ministerial a los Viceministros,
Unidades y/o Direcciones Administrativas.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ENERO/2021

Se verifico el diligenciamiento oportuno de expedientes correspondientes al giro normal del

Despacho Ministerial. TN

Se dio acompanamiento en la elaboracion de documentos que cumplan con los procedimientos
establecidos.y normativa aplicable en la materia.

Se analiﬂza’i’bn docq,m_,eﬁtos técnigo administrativos \ legal que facilitaron los procesos
administrativos arequerimiento del Ministro. T

Sg/f’artalecierg,r{ los proce,sds admin'tstrgzv_ds relac}bnados con la materia que se administra.

Se Asesoro 9«4 reuniones virtuales / i /
p 7 v
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ANCISCO DE LEON COYOY

respectivo.

TIYV

(f)

\Josue EJmundo Lémus Clh{gntes
\ﬁmlstro de Comunicaciones,
I\nfraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jorge Alejandro Juarez Ortega | CUL: 1768 92583 0116
Nimero de Contrato: 006-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2558417-0
Servicios (Técnicos o Profesionales): | Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: Q. 238,064.52 Plazo del Contrato: | 04/01/2021 al 31/12/2021
Honorarios Mensuales: Q. 20,000.00 Periodo del Informe: |01/02/2021 al 28/02/2021
Unidad Administrativa donde presta
b5 aasviloe: DESPACHO SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar a la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en todo lo
" | concemiente a temas tecnicos.
9 Ser enlace con la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para la
" | socializacion de proyectos.
3 Revisar y analizar los temas técnicos que se requieren en los distintos expedientes y/o documentos que se generen en el
" | Despacho Superior.
4 Dar seguimiento a las acciones y gestiones internas del Despacho Superior como con otras instituciones del Ministerio en
" | materia de proyectos de Obra Publica.
5 Participar en las actividades de planificacion, formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion piblica y/o
" | privada a cargo de la Unidad Ejecutora correspondiente.
6 Participara en reuniones con las Autoridades Ministeriales, en seguimiento a las obligaciones del CIV que involucra las
" | demas unidades ejecutoras en el marco de proyectos de pre inversion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Reuniones con Viceministro de Infraestructura y seguimiento del proyecto C-50 con la Unidad de disefio de DGC.
9 Revision de documentos generados por las unidades ejecutoras del CIV previo a su autorizacion por el Despacho
" | Ministerial.
3 Seguimiento a la presentacion del proyecto en Concesion: Autopista Palin-Escuintla para opciones a seguir y cronograma
" | de actividades.
4 Participacion en planificacion y gestion de los disefios de C-50 y puente sobre rio Negro (Sacapulas) para presentarse al
" | Despacho Ministerial.
5. | Enlace con la Unidad Administrativa Superior y viceministerio de infraestructura.
6 Asesoria a la Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en temas
" | técnicos.
I N\
| " “ ' 2
( |

N R |
JORG } JUAREZ ORTEGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admini
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra’ recibi
comesponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

rativo suscrito con el prestador de servicios y sus
de conformidad, por lo que se autoriza a quien
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS ;
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del ISMENIA BEATRIZ DEL VAL HERRERA DE

Contratista: PELAEZ Ccul: 1763 98759 1101

NUmero de Contrato: 007-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 1392783-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | 04-01-2021

Contrato: Q.261,870.97 31-12-2021
Periodo del Informe: | 01-02-2021 al

Honorarios Mensuales: | (.22,000.00 28-02-2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Ministerial de la Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos
y demdas documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados
por parte de las Unidades Administrativos que Ic conforman

2. Acompaiamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos administrativos del
Despacho Superior y de sus dependencias.

3 Analizar y/o elaborar documentos técnico administrativos y legal que ayuden a facilitar los
procesos administrativos a requerimiento del Ministro

4, Acompanamiento a requerimiento del ministro en cualquier actividad dentro y fuera de la
Republica de Guatemala.

5, Recabar y analizar la informacion requeridas por el Despacho Ministerial a los Viceministerios,
Unidades y/o Direcciones Administrativas

6. Y otras actividades gue se deriven de |la presente contfratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyo en la Asesoria Laboral para el pago de prestaciones laborales por las demandas ya
ejecutadas.

2, Apoyo en la revision de Recursos de Revocatoria y Reposicion de las diferentes entidades las
cuales han acudido a la vida legal dentro los plazos establecidos por la ley en donde se les
dieron les corrieron audiencias a la parte Recurrente, a la Asesoria Legal y a la Procuraduria
General de la Nacion.

3. | Apoyo al Viceministro de Infraestructura en la verificacion de los estudios de factibilidad
técnica, econdmica ambiental, social y de riesgo para los proyectos que se ejecutan.-

4. Apoyo a los requerimientos atendidos por Acceso a la Informacion Publica.

5. Acompanamiento en reuniones con la Sociedad Civil, diputados y alcaldes en relacion a los
proyectos de infraestructura en sus localidades.

é. Acompanamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos administrativos del ROl ante
la Procuraduria General de la Nacién y la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-

7. Apoyo en elaboracion de informacién para remitir al Congreso de la Republica de
Guatemala, sobre las citaciones enviadas al sefor Ministro.-

8. Colabtracie Auditoria Interna en la evacuacion de Notas de Auditoria por parte de la
Contmeuemcs

MEL L)

f)
LICDA. W RIZ DEL VAL HERRERA DE PELAEZ
El presente informe respon o estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue

procedan al frédmite de pago respectivo.

Vo. Bo.\iosué? mundo [&mus
Minisiro de Comuricaciones, Infragstruc

Josué Edmundo Lémus Cifuentts }
Ministro de Comumcacmnea, 4 g ’ /
Infraestructuray Vivienda \




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Niray Omar Lopez Chay CUIl: 2350933781101
NIT del

Nuamero de Contrato: 008-2021-029-DSRH Contratista: 753216-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 04/01/2021

Contrato: Q.190,451.61 Contrato: al 31/12/2021 |

Periodo del Del 01 al 28 de

Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 Informe: Febrero de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial Administrativo-Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial

2 Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia
administrativa, presupuestaria y financiera del Estado

3 Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de
operaciones de registro y revision en el area Administrativa y Financiera

4 Seguimiento a los procesos de programacion y ejecucion presupuestaria-financiera ante otras
entidades del Ministerio de comunicaciones, Infraestructura y vivienda.

5 Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, para permitir
la desconcentracion del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras

6 Acompailamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
programacion y ejecucion presupuestaria-financiera

7 Elaboracion de informes y presentaciones de temas relacionados con la programacion y ejecucion del
presupuesto anual, asignados a las unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

8 Acompafiamiento a las Autoridades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
ante otras entidades para informar sobre temas relacionados con la programacion y ejecucion del
presupuesto de la entidad

9 Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial

10 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

3 Apoyar en el andlisis de la readecuacion presupuestaria para el ejercicio fiscal 2021 de conformidad
con los techos, tanto a nivel de Ministerio como por unidad ejecutora

2 Apoyar en el andlisis conjunto con la Unidad de Administracién Financiera -UDAF- del Ministerio de
comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, a las asignaciones de techos presupuestarios para
actividades de Funcionamiento y Proyectos de Inversion de las unidades ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, a efecto de determinar los montos para decrementar o
incrementar las asignaciones cargadas al Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- para adecuarse
a las nuevas asignaciones establecidas a través de la readecuacion de presupuesto 2021 en virtud de no
haberse aprobado el del actual ejercicio fiscal.

3 Asesorar en la elaboracion de matriz de asignacion inicial y ejecucion presupuestaria al mes de febrero
de 2021 por proyecto SNIP, renglén presupuestario y fuente de financiamiento de la unidad ejecutora
202 Direccion General de Caminos, lo cual permitird tomar decisiones por parte de las autoridades
respectivas en cuanto a realizar reordenamiento presupuestario para asignar recursos a proyectos SNIPS
deficitarios o que carecen de créditos presupuestarios, que seran prioritarios en su ejecucion durante el
ano 2021.




Acompafiar al Viceministro Administrativo-Financiero en reunién conjunta con Ministro de
Comunicaciones, Viceministro de Infraestructura, personal de UDAF, personal de USEPLAN y de
Direccién General de Caminos, para analizar y priorizar las asignaciones de techo presupuestario de
cada proyecto SNIP en ejecucion de afios anteriores y nuevos que actualmente ejecuta y ejecutard la
Direccion General de Caminos, de conformidad con los nuevos techos fijados en la readecuacion de
presupuesto.

Apoyar en la elaboracién de cuadro de seguimiento durante el corriente mes de febrero de 2021 sobre
el estatus de eventos publicados por cotizacién y/o licitacién a través del sistema Guatecompras de
ejecucion de obras, supervision y estudios que se estdn contratando por parte de la Direccién General
de Caminos -DGC- para ejecutarse en el ejercicio fiscal 2021, y simultdneamente apoyar en el
seguimiento a la aprobacién por parte de la SEGEPLAN de los proyectos SNIPS que corresponde a
cada evento publicado a efecto de que estos cddigos estén aprobados lo cual permitiré la asignacién de
créditos presupuestarios para su ejecucion.

Apoyar en el seguimiento y diligenciamiento a los oficios enviados por la Direccion de Crédito Publico

del Ministerio de Finanzas Publicas por medio de los cuales solicita el cumplimiento de
recomendaciones y observaciones generadas a los informes de avance fisico y financiero mensual de
cada uno de los préstamos que actualmente estan en ejecucion por parte de las unidades ejecutoras del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asi como los que estan en proceso de cierre,
de conformidad con las fichas de revision que dicha Direccién realiza mensualmente.

Apoyar en la elaboracién de fichas de estatus de deuda acumulada, y disponibilidad presupuestaria en
el corriente ejercicio fiscal, por proyecto SNIP que actualmente estan en ejecucién y financiados por
los préstamos JBIC-GT-P6 “Programa de mejoramiento de carreteras en Zonapaz II”, y BCIE-1994
“Proyecto Vial Franja Transversal del Norte”, para reunion que el Viceministro Administrativo-
Financiero sostendra con la empresa ejecutora de esos proyectos.

Apoyar en seguimiento ante Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas a
propuesta de sustitucion de fuentes de financiamiento no ejecutables por fuentes viables para que
formen parte de la readecuacion presupuestaria 2021 y puedan ser ejecutadas en el corriente afio, por
las unidades ejecutoras en las cuales estdn cargadas.

Analizar, revisar y diligenciar expedientes administrativos y financieros que ingresaron durante el
corriente mes de febrero de 2021 al Despacho Viceministerial Administrativo-Financiero, previo a la
resolucion de la autoridad correspondiente.

(f)

Niray Omar\Lopez Chay

El presente informe resb nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo. (f)

4
Sergip R. Gonzalez Rodriguez
Vicgpiinistro Administrativo y Financiero
nisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Mildred Lorena Cancinos

Contratista: Garcia Cul: 1788052460101

Nimero de Contrato: 009-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 3126689-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del - |Plazodel Contrato: | g4/01/2021 g

Contrato: Q.118,064.52 30/06/2021
Periodo del Informe: |01/02/2021 al

Honorarios Mensuales: | Q 20,000.00 28/02/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el
objetivo de apoyar en los procesos

Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el
desarrollo de procesos en materia de desarrollo urbano y vivienda.

Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho
Viceministerial como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que
lo conforman.

Acompariamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos del
Despacho Viceministerial y de sus dependencias

Asesoria en la presentacion de estudios o requerimiento ante los entes rectores de
la materia del Despacho Viceministerial.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL
CONTRATISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de |la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DEL 04 AL 31 DE ENERO DE 2021

Revise documentos financieros que cumplieran con los procedimientos establecidos
y normativa aplicable relacionados al presupuesto aprobado ejecucion
resupuestaria de las unidades ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI.

Brindé apoyo relacionado al seguimiento en plataformas electronicas de
mejoramiento de flujo de expedientes. Se apoyo en las gestiones correspondientes
del convenio entre el viceministerio y DICABI, para la obtencion via electronica de la
certificacion de carencia de bienes

Apoye en la revision de documentos para gestién de cuota fmanmera para el pago
de subsidios, informacién financiera y administrativa de las unidades ejecutoras
UDEVIPO y FOPAVI. Revisién de oficios de recontratacion de personal contratado
‘previo a firma.

Acompanamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos, apoye en
el analisis de presupuesto con el objetivo de realizar reprogramaciones de acuerdo
a los objetivos de las unidades ejecutoras; revision de presupuestos de las unidades
a cargo del viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.




Brinde apoyo y seguimiento en la gestion de aprobacién de la Politica Nacional de
Vivienda y Asentamientos Humanos -PNVAH- este proceso se esta realizando
conjuntamente con la Comisién de Politicas Publicas del Consejo Nacional de
Vivienda —CONAVI-.

Apoyo en la revision y andlisis de situacion administrativa y situacion financiera de
las unidades Ejecutoras, apoyo en la elaboracién de proyecciones de ejecucion.
Apoye en la revisién de hojas de tramite del despacho superior, revision de
documentos que ingresan al vice despacho para tramite.

Apoyo en reuniones de trabajo relacionadas al programa Piso Digno

Apoyo en seguimiento a hallazgos de control interno y cumplimiento de leyes dentro
del Fondo para la Vivienda FOPAVI.

Brinde apoyo en revisién de informacién solicitada por Contraloria General de
Cuentas. ‘ ‘

Apoyo en elaboracién de informes relacionado a las acciones tomadas tras los
fenémenos naturales ETA e IOTA :

Apoyo en gestiones relacionadas a liquidacién de fideicomisos vencidos en Fopavi.
Acompafiamiento en reuniones y apoyo en la elaboracién de matriz de seguimiento
relacionada a la mesa de trabajo 12 Promover crédito a la Vivienda en el GABECO.
Apoyo en la emisién de circulares relacionadas al control interno de las unidades
ejecutoras.

Apoyo en gestion de asociacién al fideicomiso de fuentes de financiamiento 16.
Apoyo en informe de memoria de labores del viceministerio de Desarrollo Urbano y
Vivienda. ,

Apoyo en reuniones relacionadas al Plan estratégico del Viceministerio de
Desarrollo Urbano y Vivienda.

Apoyo en la revision del Plan Anual de Compras de las unidades ejecutoras

Apoyo en revision de procesos de adquisicién de insumos de acuerdo al Plan anual
de compras.

Apoyo en la elaboracién de matriz relacionada a seguimiento de fideicomisos en
proceso de extincion y liquidacion.

Apoyo en el proceso de nombramiento a junta liquidadora para proceso de
liquidacién de fideicomisos

“Mifdred Lorena Cancinos Garcia

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con' el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento

del Finiquito correspondiente.

~

(" @D \ )

Carlos Enrique A mendariz ?gre:g:
Viceministro de Des rollo Urbano y Vivienca,

Ministerio de omunicaciones,
Infraestructura

y V'N'lenda’




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria del Rosario Taracena Secaira | CUI: 1814 63601 0101
Namero de Contrato: 010-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 331789-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: Del 4 de enero al
Monto total del 30 de junio de
Contrato: Q.59,032.26 2021

Periodo del Informe: | Del 1 al 28 de
Honorario del Mes: Q. 10,000.00 febrero de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se  maneja en el

Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la
documentacion que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2021

1 Se colaboré en el control de 177 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho
Viceministerial.

2 Se apoyd en clasificar y procesar 177 documentos de la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3 Se apoyo en el registro computarizado de 153 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.

4 Se colaboro en rendir 72 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

B Se apoyd en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacion y control de la
documentacion que se recibe y/o emite.

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

0 f

Maria del Rosarlo Taracena Secaira

El presente informe responde a Io estipulado en el contrato-administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencja, a5| |smozencuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a QUIBI'I correspon%a paHa gué procedan al tramlte de pago -

respectivo. [ ( ‘ \ /-
c\ A J/ '_1 L
A AA_AMIY

|
“Yo.-Bo. Lu:’Eﬂgar I\}l riano Diaz Cuevas
V|ceT|nlstro cédg’ahgﬂ,@ﬂ@go Diaz f‘uevas

\/lcemmlcrru de Transportes
Ainisterio de Comunicacione:

infragstructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Licda. Sheila Emperatriz Aleman Rodas | CUl: 2751 99444 0901
Numero de Contrato: 011-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2055556-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: | Del 04 de enero de
Monto total del 2021 al 30 de junio
Contrato: Q.118,064.52 de 2021
Periodo del Del 01 de febrero
Informe: al 28 de febrero
Honorario Mensual: Q. 20,000.00 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

Jo.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

Apoyar en el andlisis y revisién de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacion a las sesiones y reuniones que
sea convocado;

Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes de
personas juridicas o individuales;

Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

Apoyar en la gestion y suscripcién de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior Viceministro;

Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

Apoyar en la elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestidn
administrativa en materia de su competenciag;

Colaborar en la atencion a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2021

Apoyé en la revision, analisis y elaboracion de respuestas y expedicion de la correspondencia que ingresa
diariamente al Vice Despacho.

Apoye en la revision de Providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los
transportistas, para trasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

Apoye en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGAC.

Apoyé en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGT.

Apoyé en la revisidn de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de PROVIAL en
el rengléon 029, por prestacién de servicios técnicos y/o profesionales.

Apoyé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de DGT en el
renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.

Apoye en la revision de oficios de contrataciones para aprobacién de contratos administrativos de DGAC en el
renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.

Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice Despacho.

7
I /




9 Reunion con usuarios del sector transporte y DGT, PROVIAL y este Vice Despacho de Transportes, para atender
inquietudes

10 Apoyo en temas Juridico-Financiero.

11 Seguimientos a diferentes temas relacionados a este Vice Despacho ante la Procuraduria General de la Nacion

12 | Asesoria previa, recurrente y posterior ante autoridades administrativas en relacion al tema de Limitador de
Velocidad

13 | Apoyo en temas de la Secretaria General -ClV-, relacionados con este Vice Despacho.

(

Licda. Sheila Emperatriz Aleman Rodas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo gque se autoriza a qmen,cerresponda para que procedan al
tramite de pago respectivo. / \
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Vo. Bo._ Lic. Efigar Mariano Diaz Cuevas
Viceéministro de Jransportes
Edgar Mfrian p&az Cuevas
Viceministro de Transportes;
Ministerio de Comunicaciones, :
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Lic. Rudy Keller Contreras CuUl: 1594 87471 0101

Nimero de Contrato: 012-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 404728-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: 4 de enero al 30

Contrato: Q.118,064.52 de junio de 2021
Periodo del Informe: 1 al 28 de febrero

Honorario del Mes: Q. 20,000.00 de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccidn Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion:

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2021

1 Colaboré en atencién a reuniones programadas con el sefior Viceministro Diaz;

2 Asisti a reunion en la Contraloria General de Cuentas, por temas del Vice Despacho de Transportes:

3 Colaboré en la revision de documentos para analisis, a solicitud del sefior Viceministro Diaz;

4 Participé en dos reuniones de video conferencia a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, con los
sefiores de COCATRAM;

5 Participé a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, en reunién virtual con el Sub Comité de
Cruceros;

6 Colaboré a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, en analisis del informe de enero 2021 de
COCATRAM,;

7 Colaboré a requerimiento del Sefior Viceministro Diaz, en los informes enviados al MINGOB, en
relacion a la informacién solicitada sobre la Estrategia Nacional Contra El Narcotrafico:

8 Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice

Despacho.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correswﬁ,.pa;a\gue procedan al tramite de pago
respectivo. g 7 -
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Vo. Bo-Lic. Edgar Mariano Diaz Cuevas |, - = =~
Viceministro de hnspones “\f '
Efgar Mariano Diaz Cuevas N B
Viceministro de Transportes, M e

Ministerio de Comunicgciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez CUI: 2285 23249 0101
Nimero de Contrato: 013-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 27211142
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: Del 4 de enero al
Monto total del 30 de junio de
Contrato: Q.118,064.52 2021

Periodo del Informe: | Del 1 al 28 de
Honorario del Mes: Q.20,000.00 febrero de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
gue sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

T Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion:

8 Apoyar en |a elaboracién de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que E| Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2021

1 Asistl a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunion virtual del Comisionado de Inversién
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue dar seguimiento a
las opiniones tecnicas del Cuerpo de Ingenieros a la Adenda del Convenio, para continuar con el
tramite del expediente;

2 Colaboré a requerimiento del Sefior Viceministro Diaz, en el seguimiento al expediente de Zona Franca
de la Portuaria de Champerico;

3 Apoyeé en la revision, andlisis y elaboracion de respuestas y expedicion de la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho;

4 Apoyeé en la revision de providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los

transportistas, para trasladar a donde corresponda;




5 Apoye en la revision de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de DGT
en el renglon 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

6 Apoyé en la revisién de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de
DGAC en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

7 Apoyé en la revision de oficios de contrataciones para aprobacion de contratos administrativos de
PROVIAL en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

8 Apoyé en la revision de expedientes de recursos en contra de Resoluciones de la DGT;

9 Apoyé en seguimiento a expedientes de Cotizaciones y Licitaciones de la DGAC;

10 | Apoyé en seguimiento a expedientes de Cotizaciones y Licitaciones de PROVIAL;

11 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. / ) :
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Vo. Bo..Lic. Eq_gfa[ Marié’no Diaz Cuevas = -

Viceministro de 4nsportes "H._"'- - -y 2ol
Edgar Mariano Diaz Cuevas " -
Viceministro de Transportes,
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Mayra Karina Ovando Barahona Cul: 2599 57607 0102
Nuamero de Contrato: 014-2021-029-DSRH NIT del Contratista: 6250862-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 04 de enero al
Monto total del Contrato: | Q.59,032.26 30 de junio de 2021
Periodo del Informe: |Del 01 al 28 de
Honorario del Mes: Q.10,000.00 febrero de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Viceministerial.
2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.
3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.

‘ Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la documentacion que recibe
y/o emite.

6 Brindar seguimiento a los documentos que le sean asignados por medio de asesor especifico del Despacho Viceministerial

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas |

otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2021 \

1 Se colabord en |a recepcion de documentos del Despacho Viceministerial (via correo electronico). ‘

2 Se brindo apoyo en la recepcion de llamadas telefonicas, asi como atencién al personal que realizo consulta al Vice
Despacho de Transportes

3 Se apoyo en la elaboracion de oficios requeridos por asesores del Despacho Viceministerial.

4 Se brindé apoyo en el escaner de diferentes documentos para informar via correo electronico a los asesores del Despacho
Viceministerial.

5 Se apoyo en impresiones de diferentes documentos solicitados por asesores del Despacho Viceministerial,

o Se apoyo en la elaboracién y entrega de providencias que remiten acuerdos de contrataciones de DGT, DGAC Y PROVIAL
para firma del Ministro.

7 Se apoyo en la elaboracion de redaccion de oficios, fotocopia de los mismos para traslado a las diferentes ubicaciones que
se dirigieron

8 Se apoyo en la elaboracion de redaccidn de providencias, fotocopia de los mismos para traslado a las diferentes ubicaciones
que se dirigieron.

9 Se apoyo en la descarga, impresion y fotocopias de documentos solicitados por asesores de Vice Despacho Ministerial

10 Se apoyo en el registro de documentos en libro asignado a los asesores del Vice Despacho Ministerial

11 Se brindo seguimiento al expediente relacionado al tema del Sistema Limitador de Velocidad.

12 Se brindo seguimniento en las solicitudes y requerimientos solicitados por los Asesores del Vice Despacho Ministerial.

13 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

N\ e

(f) i Tre

Mayra Karina Ovando Barahona / o =
El presente informe responcle a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de sefvicios y ué Pespectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien, cbrresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. | (
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUI: 64924 1206
NIT del

Nimero de Contrato: 015-2021-029-DSRH Contratista: 291026-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 04/01/2021

Monto total del Contrato: al

Contrato: Q. 130,935.48 31/12/2021

Periodo del 01/02/2021
Informe: al

Honorarios del Periodo: | Q.11,000.00 28/02/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial de Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el
Vicedespacho.

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a
consideracion del Vicedespacho.

5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefonicas correspondientes a este
Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Coordinacion de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefor
Viceministro.

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

3. | Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de
diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que sefnalan.

5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revisién, previa firma del sefior Viceministro.

8. | Atender llamadas telefénicas.




9. |Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen |
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo. ¥

e

| s
(f f de U/ (D3leares

Blanca Edelmira Rodas BarriosDe Martinez
//

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para rocedan al tramite de pago
respectivo. ‘

()

Rodolfo José Letona Montoya

Viceministro de Comunicaciones

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Silvio Ernesto Sosa Solis Cul: 1584 17410 0304
NIT del

Numero de Contrato: 016-2021-029-DSRH Contratista: 565804-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 04/01/2021  al

Contrato: Q. 261,870.97 Contrato: | 34/12/2021

Honorarios del ) Periododel |44/05/2021  al

Periodo: Q.22,000.00 4 Informe: 28/02/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Analizar o elaborar documentos tecnico-administrativo en materia Administrativa y
Financiera del Despacho Viceministerial de Comunicacion.

2. | Asesorar, revisar y opinar sobre expedientes por transferencias, recaudaciones
presupuestarias que sean trasladados para aprobacién del sefior Viceministro y
Telecomunicaciones.

3. | Brindar acompafiamiento y asesoria en |os procesos administrativos y financieros de
las distintas Unidades Ejecutoras a cargo del Vicedespacho Ministerial de
Comunicaciones.

4. | Participar en el analisis y comentarios de informes financieros entregados por las
dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera.

5. | Participar en reuniones que contribuyan al fortalecimiento interinstitucional en temas
relacionados a Finanzas, |la recaudacion y la planificacion del Presupuesto asignado al
Viceministerio de Comunicaciones.

6. | Apoyo en asesorias comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.

7. | Participar y apoyar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Reunion con personal de las distintas unidades, instituciones de Gobierno, que estan
a cargo del Vice Despacho de Comunicaciones, para rendicion de informes.

2. | Apoyo en revision de expedientes de personal bajo regléon 021, 029, 031, de las
distintas unidades y/o gerencias que estan bajo la jerarquia del Vice Despacho de
Comunicaciones por recontrataciones, revision de Acuerdos Ministeriales producto de
la contratacion de personal para el ejercicio 2021.

3. | Apoyo en gestion de informes para y del Vice Despacho Ministerial.

4. | Apoyo en revision de informes varios de las seis unidades ejecutoras que pertenecen
al Vice Despacho Ministerial.




Apoyo en gestion de oficios en temas Financieros y Administrativos de este Vice
Despacho Ministerial, en relacion al presupuesto a ejecutar para el ejercicio 2021, los
cuales serviran para la toma de decisiones.

Apoyo revision de oficios, hojas de tramite y documentos de este despacho
Viceministerial.

Apoyo y seguimiento a notas de auditoria interna, para verificacion del complimiento
de las recomendaciones que hayan surgido producto de las auditorias internas en las
unidades a cargo del Despacho de Comunicaciones.

Apoyé al Sefior Viceministro en distintas sesiones de la Portuaria Nacional Santo
Tomas de Castilla -EMPORNAC-

Apoyé al Sefior Viceministro en distintas sesiones de la Empresa Guatemalteca de
Telecomunicaciones —-GUATEL-

10.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA
debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a
prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

Silvio Eresto Sosa Solis

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

Rodol Letona Montoya

Viceministro de Comumcagon:ss,

Ministerio de Comunl_cguodn 1
infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1851 74507
Contratista: David Soler Munguia Cul: 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 017-2021-029-DSRH ’ Contratista: 47267011 -
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 04/01/2021 al
Monto total del Contrato: | Q. 261,870.97 Contrato: 31122021 ~
Periodo del | 01/02/2021 al |,
Honorarios del Periodo: Q.22,000.00 Informe: 28/02/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Asesorar en temas legales y juridicos concemientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.

2. | Acompanar y asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial y sus
dependencias.

3. | Revision, andlisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte del
Despacho Viceministerial.

4. | Asesorar en la realizacion y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que competen al
Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho
Viceministerial.

5. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio que
dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el
Despacho Viceministerial.

a) Asesore las gestiones que el Gobiemno de la Republica de Guatemala realiza frente al Banco
interamericano de Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar
el “Programa para la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la
Conectividad” el cual asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

2. | Acompafiar y asesorar en los procesos administrativos y juridicos del Despacho Viceministerial
y sus dependencias.

a) Acompanie y asesore los procesos administrativos y juridicos respecto a las contrataciones del
personal 029 del Despacho Viceministerial de Comunicaciones y sus dependencias
(Direccion General de Correos, -DGC- Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
-TGW-, Unidad de Control y Supervision -UNCOSU-, Instituto Nacional de Sismologia,
Vulcanologia, Meteorologia e Hidrografia -INSIVUMEH-, Fondo para el Desarrollo de la
Telefonia -FONDETEL-, Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- ).

3. | Revision, analisis y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno por parte
del Despacho Viceministerial. ,

a) Revision, andlisis y diligenciamiento de donacion del Instituto Federal de Suiza de tecnologia
de Zarich para el Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e




Hidrografia -INSIVUMEH- el cual consiste en 17 sensores sismicos los cuales serviran para el
fortalecimiento del sistema de alerta temprana ante terremotos que seran instalados en distintos
puntos del pais.

b) Revise y analice el diligenciamiento a la Super Intendencia de Telecomunicaciones -SIT- del
oficio DS98-2021JLDV/lenr de fecha 21 de enero de 2021 emitido por el Procurador General
de la Nacion -PGN- de la Republica de Guatemala por medio del cual se solicita informacion
para que la misma pueda llevar la defensa en nombre del estado en el caso identificado como
CDH-3-2020 pueblos indigenas Maya Kaqchikel de Sumpango y otros Vrs Guatemala.

Asesorar en la realizacién y presentacion de informes o requerimientos juridicos legales que
competen al Vicedespacho, entregados por las distintas dependencias que necesiten el visto
bueno del Despacho Viceministerial.

a) Asesore en la Negociacion del préstamo GU L1175 realizada por el Ministerio de
Comunicaciones infraestructura y Vivienda -CIV- frente al Banco interamericano de
Desarrollo -BID- y asi lograr la obtencion del préstamo orientado a financiar el “Programa para
la transformacion Digital de Guatemala para el Acceso Inclusivo a la Conectividad" el cual
asciende a la cantidad es US$ 70.0 millones.

Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio que dependan del Vicedespacho de Comunicaciones, con el objeto de llegar a un
correcto funcionamiento.

a) Analice el contenido del oficio DAS-07-FONDETEL-AD-001-2021 de fecha 15 de enero de 2021
dirigido al licenciado Pablo Gerardo de Ledn Vela Gerente General del Fondo para el Desarrollo
de la Telefonia emitido por la Contraloria General de Cuentas -CGC- por el periodo comprendido
del 01 de enero de 2018 al 30 de junio 2020.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven del presente contrato

a) Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de junta directiva de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC- (2 reuniones semanales)

b) Asesore al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones de Junta Directiva de
la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-(1 reunién semanal)

c) Asesore al Sefior Viceministro en las distintas convocatorias a sesiones del Consejo Directivo
de Fondo para el desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.(1 reunién semanal)

David srl quia \l

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

RoYolfo Jogé Letona Montoya
Vicetinis#o de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicgciones,
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista: PAULA LORENA RODRIGUEZ LIMA CUl: 1775 88926 2205
NIT del
Namero de Contrato: 018-2021-029-DSRH Contratista: 662393-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 04/01/2021 al’
Monto total del Contrato: | Q. 58,064.52 Contrato: 31/03/2021
Periodo del |01/02/2021 al
Honorarios del periodo Q20,000.00 Informe: 28/02/2021
Unidad Administrativa
donde presta los '
servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i
1. | Asistir en el fortalecimiento de las actividades administrativas del Despacho Viceministerial con
las unidades ejecutoras y/o administrativas a su cargo.
2. | Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del Viceministro a cargo.
| 3. | Revisar documentos y/o expedientes asignados al Despacho Viceministerial '
|
4. | Revision de informes y/o requerimientos entregados por las distintas dependencias que ingresan i
al Despacho Viceministerial. .
5. | Revisién de informes y/o requerimientos entregados por las distintas dependencias que ingresan
al Despacho Viceministerial.
6. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio
con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento
7. | Apoyo en la participacion en las actividades y visitas a las distintas direcciones del Despacho
Viceministerial, velando asi por el correcto funcionamiento
8. | Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos de las unidades
ejecutoras y/o administrativas a cargo del Viceministro
9. | Realizar otras actividades asignadas por el Despacho Viceministerial




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

Reunidn con representantes de las instituciones sobre Plan Estratégico Institucional

Estudio y andlisis de propuestas de reglamentos

Revisién de contratos administrativos

1
2
3 Reunion con miembros de la Comision de Comunicaciones del Congreso
4
6

Visita a la Procuraduria General de la Nacion para el caso de la concesion

10 | Apoyo en la participacion de actividades y visitas a las unidades del Viceministerio

11 | Apoyo en seguimiento a otras actividades asignadas por el Viceministerio

orena Rodriguez Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de s€rvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de-€onformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
(f)

Viceministro de Comunicaciones,
Wiinisterio de Comunicaciones,

\nfraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
| Nombre completo del

Contratista: Nallely Nathalie Ferrez Lainfiesta CuUl: 1629766150101
Nimero de Contrato: 019-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 45471285
Servicios (Técnizos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: [ 04 de enero 2021 al
| Monto total del Contrato: | Q.70,838.71 | 30 de junio 2021
| Periodo del Informe: 01 al 28 de febrero de
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Despacho Viceministerial Edificios Estatales y Obra Pablica

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del
Viceministro.

r

Brindar apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados, para el tramite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados al despacho Viceministerial.

Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los expedientes que ingresan
y egresan al Despacho.

Apoyar en |a gestién oportuna y correcta de los asuntos gque se presentan a consideracién del Despacho.

Llevar control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Viceministerial.

Elaborar informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho.

Nl o n s

| Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

=
[s]

? . \ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE FEBRERO

| 1. | Brinde la colaberacion oportuna en |a aplicacién de estrategias que permitieron llevar una agenda ordenada y
efective al sefior Viceministro.

| Se Brindo el apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados, para el tramite eficiente e inmediato de los
requerimientos presentados en el despacho Viceministerial.

3. Apoye =n el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de los expedientes que ingresan
y egresan al despacho Viceministerial.

Apoye en |a gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del Despacho.

ra

Lleve el control y registro de la documentacion y archivos del Despacho Viceministerial.
Elabora-e informes, presentaciones, realizadas a las actividades propias del Despacho.
Apoye en otras actividades que me fueron requeridas por el Viceministro.

\

Si@mn)

3llely Nathalidgerrez Lainfiesta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

./’?/,4-._’——‘——’;
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Vor e Ja“*gyﬂaﬁonado Quifionez
Viteministro-de Edificios Estatales y Obra Publica
Javier Maldonade Quinonez
Viceministro de Edificios Estatales
y Obra Publica

Ministeria de Comunic;ci%nes,
Infraestructura y Vivienca




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Siomara Marieta Morales Cruz de

Contratista: Manzo Cul: 2438 85083 0101
NIT del -

Numero de Contrato: 020-2021-029-DSRH Contratista: 2559513-k

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de enero al 31

Contrato: Q.130,935.48 Contrato: de diciembre 2021
Periodo del 01 al 28 de febrero

Honorarios Mensuales: Q11,000.00 Informe: de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2 | Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior
Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho. '

3 | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.

4 | Colaborar en dar seguimiento al trdmite de los asuntos que se presentan a consideracidn del
Vicedespacho

5 | Apoyar en el control y actualizacion de archivos

6 | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho
Viceministerial de Infraestructura.

2 | Ingresary trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio |as solicitudes de informacion
que sean requeridas a este Vicedespacho de Infraestructura

3 | Se convoco y atendid reuniones de trabajos tales como:
Reuniones del Consejo Nacional de para la reduccion de Desastres — CONRED — para establecer los
procedimientos para los desastres provocados por las Depresiones Tropicales ETA e IOTA.
Reuniones con Diputados en el Congreso para tratar temas de diversos tramos carreteros:
Reunién CONADIE.
Reuniones de GABECO.
Reuniones de Gabinete Especifico de Desarrollo Rural Integral.
Reuniones virtuales con BID, BCIE y Banco Mundial.
Reunidn con la DGC para tratar el tema del Libramiento de Chimaltenango
Reunion con el DGC para tratar el tema de |la Franja Transversal del Norte
Reunidn con Segeplan, para tratar el tema de los proyectos de la DGC

4

Coordinar con las diferentes instancias la informacion relacionada con las reuniones que se llevaran
a cabo, tales como: ‘
1. Informacién para el GABECO.
Informacién Citaciones, reuniones con Diputados del Congreso de la Republica.
Informacion reuniones CONADIE.
Informacion visitas al interior.
Informacién reuniones de CONRED.
Informacion reuniones con Vicepresidencia para el tema de la FTN.
Informacidn reunién con Segeplan para proyectos de DGC
Informacidn reunién con DGC para el tema del Libramiento de Chimaltenango

®NO AWM




9. Informacion reunion con BID, BCIE y Banco Mundial

5 | Coordinar informacidn solicitada por los Sefiores Diputados del Congre-so de la Republica y
trasladarla.

6 | Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior ministro la informacién que asi lo hayan requerido,

~l

Atender llamadas telefdnicas.

8 | Archivary escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un futuro.

/ \)
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Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. ’

Vo. Bo.
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Vicemi i#ro de Infraestructura
Minist€tio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada Cul: 2047306860207
NIT del
Numero de Contrato: | 021-2021-029-DSRH Contratista: 71057196
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de enero de
Monto total del Contrato: 2021 al 30 de
Contrato: Q.59,032.26. junio de 2021
Periodo del 01 de febrero al
Honorarios Informe: 28 de febrero de
Mensuales: Q.10,000.00 2021
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ki Apoyar para el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.

2. | Apoyar en organizar las actividades que se realizan.

3. | Apoyaren la elaboracién de informes en relacion a los Programas, otros planes y proyectos del
| Vicedespacho.

4. | Colaborar en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5. | Apoyar en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiera.

6. Apoyar en la redaccidon de documentos, y trasladarlos a donde corresponda.

& Recibir y devolver [lamadas telefonicas correspondientes a este Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyé a el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.

2. | Apoye organizar las actividades que se realizaron.

3. | Apoyé en la elaboracidon de informes en relacion a los Programas, otros planes y proyectos del

Vicedespacho.

4. | Colaboré en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5. | Apoyé a tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiriera.

6. | Apoyeé en la redaccion de documentos, y trasladarlos a donde correspondian.

7. Recibi y devolvi llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho
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/ 3heymv1Vl’éhza Zeladh Estrada

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

(f i

Nl
Carlos Enrique ArmM:eros

Viceministro de Defarrollo Urbana y Vivienda,
Ministerio dg Comunicaciones,
Infraestruqtura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: AURA MARIBEL CONTRERAS BRAN | CUI: 1645812000101
NIT del
Numero de Contrato: 022-2021-029-DSRH Contratista: 74754068
Servicios (Técnicos o
Profesionales):
TECNICOS
Plazo del Contrato: | 04 ENERO AL
30 DE JUNIO
Monto total del 2021
Contrato: Q 35,419.35
Periodo del 01 DE
Informe: FEBRERO AL
28 DE
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 FEBRERO 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyaringreso y egreso de expedientes en el sistema del departamento de Asesoria Juridica;

2 | Apoyar en la asignacion de expedientes a los diferentes asesores;

3 | Apoyar en recepcion de notificaciones, expedientes y oficios;

4 | Apoyar en la recepcion de documentacién y expedientes y distribuirlas a donde corresponda;

5 | Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes entidades y dependencias de
este Ministerio;

6 | Apoyar en la clasificacion y Archivo de documentos;

I

[

7 | Apoyar en la recepcion de llamadas;

8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el “CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

7 #



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME FEBRERO 2021

Se reciben:

e cédulas de notificacion dentro de los procesos judiciales que se tramitan a cargo de esta Direccion
de Asuntos Juridicos, provenientes de los distintos drganos jurisdiccionales

» expedientes administrativos provenientes de las Direcciones Generales, adscritas a este
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, de Secretaria Administrativa de esta
Direccidn Superior, de los demas érganos administrativos del Organismo Ejecutivo y de personas
particulares y/o juridicas.

De la recepcion de los diferentes documentos y/o expedientes que Ingresan y egresan en esta
Direccion de Asuntos Juridicos, posteriormente se procede a su registro en el sistema electronico del
control de dichos documentos en esta Direccion de Asuntos Juridicos

Seguido del ingreso al sistema electrénico, se procede al traslado de los expedientes y/o procesos
judiciales de primer ingreso al Director de esta Direccion de Asuntos Juridicos, para la asignacion
correspondiente de los mismos a los asesores y/o técnicos juridicos, para lo cual se realiza la
transcripcion del asunto en el libro de asignacion de expedientes al personal de esta Direccion de
Asuntos Juridicos.

El traslado de expedientes a Secretaria Administrativa y a las unidades de esta Direccién Superior, que
contienen lo resuelto por los asesores y/o técnicos juridicos, de esta Direccion de Asuntos Juridicos.

Seguimiento via telefénica, por correo electrénico, por escrito o de forma personal a las diversas
solicitudes administrativas o judiciales, que realizan las diferentes entidades y dependencias de este
Ministerio, otros organismos del Estado, Judicial o Legislativo, o personas juridicas e individuales.

Redaccidn de oficios:
e para dar respuesta a las solicitudes que se plantean sobre aspectos juridicos a esta Direccion de
Asuntos Juridicos
e solicitar informacién y /o documentos a unidades de esta Direccion Superior, Direcciones
Generales adscritas a este Ministerio, y a cualquier otra dependencia publica
e citar a personas a las reuniones convocadas por el Director o Asesores Juridicos de esta Direccion
de Asuntos Juridicos.

Archivo de los documentos redactados dentro de los expedientes administrativos: providencias,
oficios, opiniones, dictdmenes e informes ejecutivos.

Atender las llamadas telefénicas, correo electrdnico y atencién al publico que se presenta a esta
Direccion de Asuntos Juridicos, que consulta sobre el estado de expedientes administrativos.

Mantener un constante control de los insumos que se utilizan en el desempefio de las funciones de
esta Direccion de Asuntos Juridicos, realizando el tramite de los formularios que se presentan en el
pedido de dichos insumos a la Unidad de Almacén de esta Direccion Superior, para proveer de los
mismos a esta Direccion de Asuntos Juridicos.

S
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Cortrafista Aura Maribehcontreras Bran

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del

Finiquito correspondiente.
el /:

4 # Lic. José Ricardo Hemmerling Pelaez
Director de Asuntos Juridicos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | JENNIFER SIMONE

Cul:

| Contratista: ESTRADA FOLGAR C 2389 00673 0101

[Ndmero de Contrato: |023-2021-029-DSRH | NIT del Contratista: | 8652021-0

Servicios (Técnicoso | TECNICOS
 Profesionales): ]

 Monto total del

- 47:275.81 Plazo del Contrato: |04 DE ENERO DE 2021 AL

| Contrato: J 30 DE JUNIO DE 2021
| I .
| Periodo del
| . 01 AL 28 DE FEBRERO DE
IHonorarlos Mensuales: IQ. 8,000.00 infarme: 2021
'Unidad Administrativa |
'donde presta los ' DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
 servicios: |
"No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I 1
| 1. i COLABORACION EN EL ESTUDIO DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE

|

| SE RECIBEN EN LA ASESORIA JURIDICA PARA BRINDAR EL INFORME CORRESPONDIENTE QUE
| EL ASESOR JURIDICO SOLICITE.

| COLABORACION EN LA REDACCION DE DICTAMENES, OFICIOS, OPINIONES, PROVIDENCIAS Y |
MEMORIALES, EN LOS DIFERENTES EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS QUE SE RECIBEN EN LA
| DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, PARA EL VISTO BUENO DEL ASESOR JURIDICO.

APOYO A LOS ASESORES JURIDICOS, PARA LA EVACUACION DE LOS EXPEDIENTES QUE
| ESTOS DESIGNEN.

' COLABORACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO QUE CORRESPONDA EN LOS EXPEDIENTES
QUE SEAN ASIGNADOS POR EL COORDINADOR O POR EL ASESOR JURIDICO.

APOYO AL ASESOR JURIDICO, PARA LA REVISION DE ASUNTOS GRAMATICALES Y
 NORMATIVOS EN LOS DOCUMENTOS QUE SEAN ASIGNADOS A LA COORDINACION JURIDICA
| O POR LOS ASESORES JURIDICOS.

' APOYO A REUNIONES VARIAS, DENTRO DEL MINISTERIO DEL RAMO, O FUERA DE ESTE,

TODO TIPO DE AUXILIO, APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA JURIDICA, LEGAL O
ADMINISTRATIVA QUE SEA REQUERIDA DENTRO DE LA UNIDAD, PARA LA EVALUACION DE
‘ LOS EXPEDIENTES O ASUNTOS QUE CORRESPONDA.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| JUR-10165 Por medio de providencia nimero SA-38-2021, de fecha 14 de enero de 2021, la
|Secretar|a Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
traslado el expediente con numero de registro 15267, por medio del cual TRINIDAD
HERNANDEZ ORDONEZ DE CASTRO, interpone Recurso de Revisién en materia de Acceso a
la Informacion en contra de la Resolucién numero UAIP-DGT-407-2020, de fecha 9 de
diciembre de 2020, emitida por la Unidad de Acceso a la Informacidn de la Direccién General
' de Transportes. Se apoyo en la emision de la opinién nimero DAJ-13-2021/JRHP/iola/jsef.

JUR-10172 Esta Direccion de Asuntos Juridicos fue notificado de la resolucion de fecha 22 de
' enero de 2021, por medio del cual, el Juzgado de Asuntos Muniei ales-del municipio de Villa
'Nueva, en el numeral romano seis, solicitd a ests/ﬁ?ﬁferio dé'f;municaciones,
' Infraestructura y Vivienda, que en el plazo de CUARENTJA Y OCHO HORAS, cpntados a partir




de recibida la presente notificacion, cumpla con lo requerido por dicho Juzgado en resolucién
de fecha 26 de noviembre de 2020, en el cual se solicita que se realice inspeccion ocular en
| el inmueble ubicado en 3era calle 3-17 San José, zona 2 del municipio de Villa Nueva,
' departamento de Guatemala, para que, se indique si la valla de tipo unipolar ubicada en dicho
inmueble se encuentra en area de retiro y derecho de via correspondiente a la Ruta
{ Departamental RD-GUA-cincuenta y nueve (59), y remitir informe debidamente
' documentado a dicho Juzgado. Se apoyd al asesor juridico a cargo del expediente, en Ia

emision del oficio nimero DAJ-23-2021/JRHP/jsef y memorial para remitir informe a dicha
' judicatura.

e}

| JUR-9779 Esta Direccidn de Asuntos Juridicos fue notificada de la resolucion de fecha
' diecinueve de enero de dos mil veintiuno, por medio de la cual, el Juzgado Décimo Primero
' de Primera Instancia del Ramo Civil del Departamento de Guatemala, constituido en Tribunal
' Extraordinario de Amparo, dentro de la Accién de Amparo nimero 01160-2020-00260 Of. 4°,
' dictd lo siguiente: “(...) IV) Se ordena a la autoridad recurrida, dar estricto cumplimiento a lo
' resuelto por la honorable Corte de Constitucionalidad, en cuanto a que debe dar respuesta a
Julian Rivaric, de lo solicitud de aprobacidn de subsidio que formuld, teniendo en cuenta la
documentacidn que presento en su momento con relacion a la representacion y dictdmenes
| de elegibilidad, asi como que dicha solicitud interrumpid la prescripcidn de vigencia de éstos,
| por lo que deberdn realizar las gestiones que sean necesarias para que se resuelva la solicitud
' conforme a la ley, notificdndole al amparista, fijandosele el PLAZO DE CINCO DIAS, debiendo
mformar a este juzgado, bajo apercibimiento que en caso de no dar cumplimiento al amparo
prows:onal otorgado, se ordenard su encausamiento, librdndose para el efecto certificacion
' de lo conducente para iniciacién del proceso penal que corresponda; (...)”. Se apoyd a la
' asesora juridica a cargo del expediente, en la emision del oficio numero DAJ-24-
| 2021/JRHP/ilas/jsef.

4,

| JUR-8836 Oficio circular nimero USEPLAN 013-2021, de fecha 27 de enero de 2021, de la

Unidad Sectorial de Planificacion, solicitando la matriz de programacién para la ejecucién de
' los Volimenes de Trabajo de esta Direccion de Asuntos Juridicos de la Direccion Superior,
| correspondientes al afio 2021. Se apoyod en la emision del oficio nimero DAJ-26-2021
| JRHP/jsef.

' JUR-10168 Por medio de la providencia numero SA-124-2021, de fecha 22 de enero de 2021,
'la Secretaria Administrativa de este Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy
Vivienda, traslad¢ el expediente con numero de registro 26867, por medio del cual Direccidon
' General de Correos y Telegrafos, envia expediente relacionado con la contratacién de
| enlaces de Internet para las 46 Agencias postales, ubicadas en los diferentes departamentos
| del pais para la suscripcion del Convenio Interinstitucional con la Empresa Guatemalteca de
Telecomunicaciones “GUATEL"”. Se apoyo a la asesora juridica a cargo del expediente en la
redaccion de los antecedes de la opinidn juridica numero DAJ-16-2021.

| JUR- 10180 Por medio de la Hoja de Tramite numero 0-83072, el sefior Ministro de
| Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, instruyd emitir opinion y responder al
| interesado con relacion al oficio DIRGEN/OFICIO No. 514/2020/jcrs/AGZE, de fecha 12 de
' noviembre de 2020, por medio del cual se solicita se emita Acuerdo Ministerial de delegacion
de firma para suscripcion del Convenio Interinstitucional entre GUATEL y la Direccion General
de Correos y Telégrafos. Se apoyo a la asesora juridica a cargo del expediente en la emisién
| del oficio numero DAJ-31-2021.

7

| JUR-9485 Proceso sumario 01163-2019-00810, Oficial y Notificador 3°. Se apoyo a la asesora
juridica a cargo del expediente judicial en la redaccion del memorial para la vista sefialada
' para el 9 de febrero a las 09:00 horas.

- JUR-10059 Proceso Contencioso Administrativo numero 01190-2020-00156. Se apoyo a la
asesora juridica a cargo del expediente judicial en la busqueda de jurisprudencia para
fundamentar los argumentos de la contestacion de la demanda.

Se revisaron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite.




10. | Se atendieron a usuarios que solicitaron informacion de los expedientes en tramite en la
‘ | Direccion de Asuntos Juridicos.

| 11. ‘Se redactaron oficios, providencias, opiniones y dictdmenes dirigidos a las diferentes
‘ ‘ Unidades del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

! 12, ‘ y reéTi?aTmﬂ\llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando
| ‘ informagion de expedientes abwlistrativos.
.
\ ’\7{
(f) . N

W’ Estrada Folgar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

oA Ministerio de Coménicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Namre complt | IRMiA ODETTE DE LEGN ARGUETA | CULL 193534126 0114
del Contratista:

|
Rfipera e 024-2021-029-DSRH NIT del. 4807199-4
Contrato: Contratista:

L

Servicios (Técnicos | PROFESIONALES
o Profesionales)

E/Ionto t?tal del Q.94,451.61 Plazo del 04 de enero al 30 de junio de
At Contrato: 2021
. Honorar[ios. Q.16,000.00 rir'OdO.de' 01 de febrero al 28 de
Mensuales: nforme: febrero de 2021
| Unidad Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA
DIRECCION SUPERIOR
{ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1 | Emisién de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes

administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.

Apoyar en la revision documentos de licitacidn publica nacional e internacional que le encargue el
| Ministerio.
|
L
]
| 3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
‘ El Ministerio.
l
4 ! Apoyar en la revisién de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los
! mismos, cuando se solicite.
|
|
5 | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
| requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
I‘ | tramiten en contra de El Ministerio.
6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
‘ \ Tribunales o gue se tramiten en contra de El Ministerio;
7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera;
| {
g | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos

| cuando se les requiera;




9 | Apoyar en la resolucion de consultas de caracter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccién Superior, o peticidn del Despacho Superior o Despacho Viceministerial;

10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas;

11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Jur 9884 / Amparo 01008-2020-00029 / Notificacién de la resolucién de fecha 07/12/2020,
09/10/2020, 13/10/2020, 16/10/2020. Se presenté recurso de apelacién dentro del plazo legal
establecido.

2 | Jur9156/Sumario 01043-2018-01394 / Notificacidn de la resolucién de fecha 06/10/2020. Se procedié
a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

3 | Jur 9979/ Hoja de tramite 2-18570 / Ref. hoja de trdmite 0-82065, se envia expediente que contiene
el oficio G-135-2020 proveniente de la Municipalidad de Guatemala. Se procedié a emitir la ampliacién
a la opinién DAJ-06-2021.

4 | Jur 8597 / Sumario 01165-2018-00168 / Notificacion de la resolucién de fecha 28/10/2020 vy
29/10/2020, se declara con lugar el recurso de aclaracidn planteado por el Estado de Guatemala. Se
procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

5 | Jur 9333 / Sumario 01044-2019-00403 / Notificacidn de la resolucién de fecha 22/12/2020, se sefiald
dia y hora para vista dentro del referido proceso judicial. Se procedié a evacuar la audiencia en el plazo
legal establecido y a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

6 | Jur9884 /Expediente 103-2021 / Ref. Amparo 1008-2020-0029 / Notificacién de la resolucidn de fecha
11/01/202. Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

7 | Jur 9811 / Contencioso Administrativo 01145-2019-00402 / Notificacidn de la resolucidn de fecha
15/12/2020, 16/12/2020, 18/12/2020, 21/12/2020, 2/12/2020, 14/12/2020. Se procedi6 a revisar el
expediente judicial para su posterior archivo.

8 | Jur9627/Oficio UDAF-0057-2021 / Expediente que contiene las diligencias de la extincidn y liquidacion
del fideicomiso del Fondo Vial. Se procedid a emitir el oficio DAJ-11-2021.

9 | Jur 8125/ Registro 18998 / Expediente Judicial / Amparo 1147-2017 / Diligencias relacionadas con la
sentencia de fecha 3 de septiembre de 2019 dentro de la accién constitucional de amparo citada, y
para el efecto se procedid a emitir el oficio DAJ-14-2021.

10

Jur 9984 / Expediente 3395-2020 / Ref. 1192-2020-00025 / Notificacidn del auto de fecha 25/01/2021.
Se procedio a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

&




11

Jur 8749 / Sumario 01163-2018-00465 / Notificacion de la resolucion de fecha 13/01/2021, se sefiala
dia y hora para la vista. Se procedié a evacuar la audiencia conferida dentro del plazo legal establecido
y a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

12

Jur 9963 / Amparo 3489-2019 / Notificacién de la resolucién de fecha 19/08/2020, 09/09/2020, se

suspende en definitiva el amparo en contra del CIV. Se procedid a revisar el expediente judicial para su
posterior archivo.

13

Jur 10162 / Hoja de tramite 1-25964 / Expediente relacionado con la circular 01-RRHH-LAB-2021,
lineamientos y directrices para atender los juicios ordinarios laborales y conflictos colectivos de caricter
economico contra el Estado de Guatemala. Se emitié la opinién DAJ-08-2021.

14

Jur 9991 / Contencioso 01190-2020-0070 / Notificacidn de la resolucidn de fecha 04/11/2020, se

rechaza el recurso de reposicidn planteado por la parte actora. Se procedié a revisar el expediente
judicial para su posterior archivo.

15

Jur 9944 / 01190-2020-00047 / Notificacién de la resolucién 07/10/2020. Se procedio a revisar el
expediente judicial para su posterior archivo.

16

Jur 10060 / Contencioso Administrativo 1190-2020-00191 / Notificacién de la resolucidn de fecha
01/10/2020, 30/10/2020, se da audiencia por el plazo de 15 dias. Se procedié a evacuar la audiencia
conferida dentro del plazo legal establecido y a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

17

Jur 9992 / Ejecutivo 01046-2019-01518 / Notificacidn de la resolucidon de fecha 13/1/2021, referencia
Direccidn General de Caminos. Se emiti6 la opinién DAJ-009-2021.

18

Jur 9463 / Sumario 01045-2019-00814 / Notificacién de la resolucidon de fecha 14/12/2020,
16/12/2020. Se procedié a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

19

Jur 9395 / Sumario 01041-2019-00625 / Notificacién de la resolucién de fecha 08/10/2020,
13/02/2020. Se procedid a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

20

JUR 9828 / Hoja de tramite 4-9544 / Diligencias relacionadas a la solicitud presentada por Telxius Cable
Guatemala. Se procedié a emitir la providencia DAJ-002-2021.

21

lur 7063 / Reasignacion. Providencia SA-2181-2019, FOPAVI envia expediente que contiene diligencias
relacionadas al Mandatc Especial con Representacidn a favor del sefior Viceministro de Desarrollo
Urbanoy Vivienda. Se procedié a emitir el dictamen DAJ-008-2021.

22

Jur 10170 / Amparo 1393-2020 / Notificacion de la resolucién de fecha 09/10/2020, se da el plazo de
48 horas a efecto se remitan los antecedentes del acto reclamado. Se procedié a evacuar la audiencia
conferida dentro del plazo legal establecido y a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

23

Jur 10040 / Amparo 01145-2020-00182 / Notificacidn de la resolucién de fecha 15/12/2020,
18/12/2020, 22/12/2020, 23/12/2020, 28/12/2020, se da segunda vista dentro del presente amparo
por el término comun de 48 hrs. Se procedié a evacuar la audiencia conferida dentro del plazo legal
establecido y a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

X




24 | Jur 10041 / Contencioso Administrativo 01145-2020-00002 / Notificacién de la resolucidn de fecha
08/01/2020, 23/09/2020, 22/10/2020, 09/11/2020. Se procedid a revisar el expediente judicial para su
posterior archivo.

25 | Jur 9327 / Expediente 3421-2020 / Ref. 3609-2018 Acumulados 3467-2020 y 3468-2020 / Notificacién
de la resolucidn de fecha (2) 16/10/2020, (2) 15/01/2021, 22/10/2020, 20/01/2021, 27/01/2021, se
sefiala diay hora para la vista del presente proceso. Se procedio a evacuar la audiencia conferida dentro

del plazo legal establecido y a revisar el expediente judicial para su posterior archivo.

™\

/

/

” - / /. \_/ /

(f) qu.uut A 0o esd Asesor Juridico
Cg(nt}atista [rma Odet@ Ledn Argueta Ministerio de Comunicaciones,
/] e

infraestructura y Vivienda
_/ ‘

El presente informe responde z lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo.

Ministerio de Comunicagiones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: IRMA LETICIA ARIAS SANTOS CuUl: 2577 52987 0101
NIT del
Numero de Contrato: 025-2021-029-DSRH Contratista: 2443632-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios profesionales
Plazo del Del 04.01.2021 al
Monto total del Contrato: Q.94,451.61 Contrato: 30.06.2021
Periodo del 01.02.2021 al
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Informe: 28.02.2021

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a. |Emision de dictdmenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos.
b. |Apoyar en la revisién documentos de licitacién publica nacional e internacional que le encargue el Ministerio.
c. |Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcidn, que le encargue El
Ministerio.
d. |Apoyar en la revisidn de contratos administrativos y demas actualizaciones relacionados con los mismos, cuando
se solicite.
e. |Apoyar en larevision y elaboracién proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales, Reglamentos y
otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea requerido, anteproyectos de
. leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se tramiten en contra de El Ministerio.
f.  |Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los Tribunales o que
se tramiten en contra de El Ministerio.
g. |Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se les
requiera.
h. |Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacidn e interpaner dichos recursos cuando se
les requiera.
i Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de la
Direccidn Superior, o peticidon del Despacho Superior o Despacho Viceministerial.
Iz |Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucién, como externas.
|
k. | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designada. —!
J |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]{
MES DE FEBRERO 2021
1 JUR-10171

Amparo 2121-2018 oficial 9, referencia: laudo Arbitral 01008-2017-00181 oficial 42. Sala Primera de la
Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil

—



se recibe y revisa resoluciones de fecha 21.07.2018, 05.09.2018, 10.09.21 y 04.05.2020, en esta dltima |
se confiere audiencia a este Ministerio por el plazo de cuarenta y ocho horas.

Se redactd memorial y se evactio audiencia

JUR-7975

Seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha 25.11.20, y sentencia de la Camara Civil, Corte

Suprema de Justicia, de fecha 1 de diciembre de 2020, se desestima el recurso de casacidn interpuesto
por la demandante.

JUR-9779 ‘
Expediente 01161-2020-00260 oficial 42. Juzgado Décimo Primero de Primera Instancia del Ramo Civil
del departamento de Guatemala, constituido en Tribunal Extracrdinario de Amparo

Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 19.01.2021 y 20.01.21; se fija el plazo de cinco dias
a la entidad recurrida, para que dé respuesta al interesado sobre la solicitud de subsidio que formulo.

Oficio DAJ-24-2021/JRHP/ilas/jsef

JUR-9205
Expediente Sumario 01163-2018-0144 oficial 1. Juzgado Décimo Tercero de Primera Instancia del {
‘Ramo Civil y Mercantil

Seguimiento: Se recibe y revisa resolucion de fecha 7 de diciembre de 2020, en la cual se confiere

audiencia por tres dias a los apelantes, que incluye a este Ministerio, para hacer uso del recurso de
apelacidn interpuesto.

\Se redacta memorial y se evacta audiencia

|
|
|
JUR-10013 |
Expediente 01045-2020-00600 Juzgado Primero de Primera Instancia del Ramo Civil y Mercantil
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 16 de diciembre de 2020, ese Juzgado plantea ante
la Corte de Constitucionalidad la enmienda de procedimiento de la accion de amparo.

JUR-8790
Expediente: 01045-2016-01123 oficial 22. Juzgado Primero de Primera Instancia del Ramo Civil y
Mercantil
Seguimiento 11.01.21 se recibe y revisan resoluciones de fecha 10.12.20, 09.12.20, (2) 10.12.20, en

esta Ultima, se resuelve sin lugar el recurso de ampliacién interpuesto por el Estado de Guatemala, en
contra de la sentencia de fecha 11.08.20.

JUR-10168

Direccién General de Correos y Telégrafos, envia expediente relacionado con la contratacion de
servicios de Internet para 46 Agencias postales, ubicadas en los diferentes departamentos del pais para
la suscripcion del Convenio Interinstitucional con la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -

iexpediente a esta Direccion de Asuntos Juridicos para su revision y opinién.
OPINION DAJ-16-2021/JRHP/ilas/jsef

(1) JUR-9202 Proceso Contencioso Administrativo 1190-2019-00017 oficial y notificador 3. Sala Sexta
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo

(2) JUR-9203 Proceso Contencioso Administrativo 01145-2019-00018 oficial y notificador 12. Sala
Quinta de lo Contencioso Administrativo

Seguimiento: Agencia Japonesa de Cooperacion Internacional -JICA- Guatemala, solicita una reunidn a

esta Direccion de Asuntos Juridicos para que se les informe al respecto del estado de los procesos.

|
GUATEL-. Por providencia nimero SA-124-2021, de fecha 22 de enero de 2021, se traslado el presente |
|

Se les atendio presencial el dia miércoles 3 de febrero de 2021 a las 09:00 horas

|
|
|
|

_J
ik i

—



9

|JUR-10180

Por hoja de tramite No. 0-83072 el Despacho Superior solicita a esta Direccidon de Asuntos Juridicos
emitir opinion y dar respuesta al interesado con copia a dicho Despacho, con relacion al Oficio
DIRGEN/OFICIO/ No. 514/2020/JCRS/agze a través del cual el Director de la Direccién General de
Correos y Telégrafos, solicita le sea proporcionado el Acuerdo Ministerial de delegacion de firma,
donde se le autorice para la suscripcidn del convenido Interinstitucional con -GUATEL- y esa Direccién,
para la prestacion del servicio de internet.

Oficio No. DAJ-31-2021/JRHP/ilas

10 |JUR-7450
Expediente 01048-2016-00201 Sala Segunda de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil
oficial 12
Seguimiento: se recibe y revisa resolucion de fecha 29.01.21 de tramite. Referencia Sumario 01048-
2016-00201 Juzgado Séptimo de Primera Instancia Civil

11 |JUR-9485
01163-2019-00810 oficial 32. Sala Primera de la Corte de Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil
Seguimiento: se recibe y revisa resolucién de fecha 18.01.21 y 19.01.21, en esta ultima para la vista del
auto apelado se sefiala audiencia para el dia nueve de febrero de dos mil veintiuno a las nueve horas
Se redacta memorial y se evacua audiencia

12 |JUR-10182

Expediente Titulo Supletorio No. 11005-2018-00290 oficial 22. Juzgado de Primera Instancia Civil y
\Econdmico Coactivo del departamento de Retalhuleu (Exhorto referencia: 01140-2021-02084 Juzgado
'Séptimo de Paz Civil Secretario)

'Se recibe y revisa resolucién de fecha 14.01.2021 a través de la cual a solicitud de la interesada se
notifica a este Ministerio de las diligencias en virtud que el inmueble que se pretende titular colinda
con carretera; 24.04.2018 para que los colindantes se pronuncien al respecto

OflClO No. DAJ-34-2021/JRHP/ilas/Ikbr

Lol

Irrf(a Leticia Arias S’antos
Contratista
Asesor Juridico
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
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erusterio de Comunicac S,

Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo |

del Contratista: Leslie Karina Balcarcel Rivera CuUl: 2394 87648 0101

Numero de NIT del

Contrato: 026-2021-029-DSRH Contratista: | 57110301

Servicios (Técnicos

o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.47,225.81 Contrato: 04/01/2021 - 30/06/2021
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 8,000.0 Informe: 01/02/2021 -28/02/2021
Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaboracién en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria

Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicite;

2 Colaboracion en la redaccion de dictamenes, oficios, opiniones, providencias y memoriales, en los
diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria Juridica, para visto bueno del
asesor juridico;

| 3 Apoyo a los asesores juridicos, para la evacuacion de los expedientes que éstos designen;

4 Colaboracién para el diligenciamiento que corresponda en los expedientes que sean asignados por el
Coordinador o por el asesor juridico; }

5 Apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales y normativos en los documentos que
sean asignados a la Coordinacién Juridica o por los asesores juridicos;

6 Apoyo a reuniones varias, dentro del Ministerio del ramo, o fuera de este;

7 Todo tipo de auxilio, apoyo, colaboracidn y asistencia juridica, legal o administrativa que sea requerida
dentro de la Unidad, para la evacuacion de los expedientes o asuntos que corresponda; \

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que debera desarrollar todas

[ aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion. 1

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME T

1 Se recibieron notificaciones de resoluciones de procesos judiciales en tramite,

2 Se revisaron notificaciones judiciales verificando y anotando las audiencias para evacuar,

|

3 ] Se Realizaron llamadas a las diferentes Unidades del Ministerio solicitando informacion de
expedientes administrativos,

4 Se revisaron expedientes administrativos en los que se confiere audiencia a esta Asesoria Juridica ‘
sobre Recursos de Administrativos, ,

|
|

5 Se colaboré en el estudio de los diferentes expedientes administrativos que se reciben en la Asesoria |

Juridica para brindar el informe correspondiente que el asesor juridico solicito;




2

Se Apoyd a los asesores juridicos, para la evacuacién de los expedientes designados por el director;

Se apoyo al asesor juridico, para la revision de asuntos gramaticales Yy normativos en los documentos
asignados por el director;

En apoyo al Asesor Juridico se realizé el diligenciamiento en el area de Recepcidn, Departamento
técnico y juridico de Covial, de los antecedentes solicitados dentro del oficio DAJ-020-2021/JRHP/iesr
para poder remitirlos en las cuarenta y ocho horas dentro de la Accién de Amparo nimero 2028-2020.

JUR 8852 Con instruccién del director, se realizé proyecto de memorial de evacuacion de audiencia
de 2 dias del recurso de Aclaracién y Ampliacién interpuesto por el Instituto Nacional de Electrificacién
-INDE-, en contra de la sentencia de fecha veintiuno de enero del dos mil veinte, dentro del proceso |
Contencioso 01145-2018-00169. |

10

Con instruccién del Director se realizé el oficio DAJ-25-2021/JRHP/Ikbr de fecha 27/01/2021 dirigidﬂ
al Sefior Ministro. ,‘

11

JUR 10147 En apoyo al asesor juridico se realizé el diligenciamiento de la opinién DAJ-02- |
2021/JRHP/ilas relacionado a Prisma Total, en el cual la PGN solicita respuesta a los oficios 425-2020
KMLZ/camm y 1251-2020 KMLZ/camm.

12

Con instrucciones del Director Juridico se realizé el proyecto de la opinién 15-2021 relacionado al |
“Incremento al bono por servicios de la Direccion General de Caminos”. |

13

En apoyo al Asesor Juridico se realizé consulta y busqueda de Jurisprudencia de sentencias de |a |
Corte de Constitucionalidad relacionadas al articulo 13 de la Ley del Organismo Judicial, para respaldar ‘
memorial de evacuacién de audiencia. Expedientes 258-2015, 4188-2011 y 2783-2010. [

14

JUR 9449 En Apoyo Al Asesor Juridico se realizé proyecto de memorial de evacuacion de vista
sefialada para el dia veintiséis de enero de dos mil veintiuno a las once horas dentro del proceso
contencioso administrativo 01190-2019-01193.

15

En apoyo al Asesor Juridico se realizo proyecto de memorial de evacuacién de audiencia del recurso
de apelacién dentro del juicio sumario 01163-2018-01448,

16

En apoyo al Asesor Juridico y en el diligenciamiento del proceso contencioso 191-2020, se solicitaron
copias certificadas de las resoluciones 172-2012, 229-2017, 102-2016 y 146-2016, a la Direccion f
General de Caminos, con fecha 02/02/2021. |

17

|
En apoyo al Asesor Juridico con la finalidad de argumentar la audiencia sefialada dentro de los 15 dias |
dentro del proceso contencioso administrativo ndmero 01011-2020-00170, se realizé consulta v
busqueda de Jurisprudencia de sentencias de la Corte de Constitucionalidad relacionada a

F
Legitimacidn activa y pasiva dentro de un proceso judicial. Expedientes 2638-2017, 5533-2015, 2944- #
2007.

18

JUR 10182 En apoyo al Asesor Juridico se realizo el oficio DAJ-34-2021/JRHP/ilas/Ikbr de fecha 04 de |
febrero de 2021, dirigido al Director General de Caminos, remitiendo la notificacidn que contiene las |
diligencias de Titulacién supletoria promovida por la sefiora Telma Guillerma Avila Rodriguez. J

Leslie Karina Balcércel Rivera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

| —

o

"%c. José Ricardo Hemmerlin Pelde;
Cos

I;Ji[ecto_r de Asuntos Jurfdi
Ministerio de Comunicaclones,
Infraestructura ¥ Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2531 05331
Contratista: Israel Enrique Solérzano Rodas CuUl: 1408
NIT del
Nuamero de Contrato: 027-2021-029-DSRH Contratista: 130381-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del
Contrato: 04/01/2021
Monto total del al
Contrato: Q.94,451.61 30/06/2021
Periodo del 1al 28 de
Informe: febrero
| Honorarios Mensuales: | Q.16,000.00 2021
N “MUnidad Administrativa
i X | donde presta los
| servicios: Direccién de Asuntos Juridicos
\\
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Emision de dictamenes, opiniones y pronunciamientos de Caracter Juridico, dentro de los expedientes
administrativos propios de El Ministerio, cuando sean requeridos
2 Apoyar en la revision documentos de licitacion publica nacional e internacional que le encargue el
Ministerio
3 | Apoyar en la revision documentos de cotizaciones y de contrataciones por excepcion, que le encargue
El Ministerio
4 Apoyar en la revision de contratos administrativos y demds actualizaciones relacionados con los
mismos, cuando se solicite
5 | Apoyar en la revision y elaboracion proyectos de Acuerdos Gubernativos, Acuerdos Ministeriales,
Reglamentos y otros, relacionados con El Ministerio o de interés del mismo; y cuando se le sea
requerido, anteproyectos de leyes, también relacionados con El Ministerio, en los Tribunales, o que se
tramiten en contra de El Ministerio
6 | Actuar como Abogado Director y/o Procurador en los procesos que tramite el Ministerio, en los
Tribunales o que se tramiten en contra de El Ministerio
7 | Evacuar audiencias dentro de las acciones de Amparo, asi como interponer dichas acciones cuando se
les requiera
8 | Evacuar audiencias dentro de los Recursos extraordinarios de Casacion e interponer dichos recursos
cuando se les requiera
9 | Apoyar en la resolucion de consultas de cardcter juridico que sean planteadas por las dependencias de
la Direccion Superior, o peticion del Despacho Superior o Despacho Viceministerial \
10 | Apoyar en reuniones tanto dentro de la institucion, como externas
|
11 | Apoyar en actividades en comisiones interinstitucionales, para la cual sea designado !




No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracion de la Opinion DAJ-05-2021 Jur.10155. Relacionado con el Curso
Interinstitucional de Proteccién a Funcionarios, propuesto por la Secretaria de Asuntos
Administrativos y de Seguridad de la Presidencia de la Republica, revisando el Convenio |
Interinstitucional de Cooperacién para la realizacion de capacitacion del personal del‘
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

|
|
|

\ 2 Elaboracion del Oficio DAJ-15-2021 JUR-10161, dirigido al Viceministro de Edificios Estataies
y Obra Publica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, a efecto de que |
‘ se cumpla con la clausula decima cuarta, numerales 2 y 3 de los contratos administrativos |
, 99-2020-UCEE y 104-2020-UCEE. |
3

Elaboracion Oficio No. DAJ-15-2021 JUR 10161, dirigido al Viceministro de Edificios Estatales }

y Obra Publica del MICIVI, para que se den las audiencias al propietario de la empresa |
PRODUCTORA Y COMERCIALIZADORA PALENCIAya ASEGURADORA RURALSA. |

Elaboraciéon de la Opinion DAJ-11-2021 JUR 10129, relacionado con el requerimiento de ‘
USEPLAN respecto a utilizar las denominaciones de las dependencias administrativas y
unidades ejecutoras conforme el Acuerdo Gubernativo No. 311-2019.

Elaboracion de Oficio DAJ-020-2021, JUR 10169, dirigido al director de -COVIAL- solicitando |
fotocopia certificada o informe circunstanciado por la accién de amparo, planteado por la |
entidad NUEVA LOMAS DE SAN JOSE, SOCIEDAD ANONIMA ‘

|
Elaboracion de Oficio DAJ-23-2021, dirigido al Director General de Caminos, acompafando
requerimiento del Juzgado de Asuntos Municipales de la municipalidad del Municipio de Villa |
Nueva, del departamento de Guatemala, en resolucion de fecha 22 de enero de 2021. |

Memorial dirigido a la Honorable Corte Suprema de Justicia, constituida en Tribunal de ‘
Amparo, para presentar los antecedentes remitidos por COVIAL, en el Amparo 2028-2020 Of. |
5°., planteado por José Francisco Lobos Mendoza, Representante Legal de |a entidad NUEVA |
LOMAS DE SAN JOSE, SOCIEDAD ANONIMA 1

Memorial de contestacion de demanda, ante la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso |
Administrativo, proceso 01190-2020-00169 Of. Y Not. 3°., planteada por Jorge Ricardo Cerdn

Donis en contra del CIV, por haber emitido la Resolucion No. SA-702-2019 del 6 de diciembre "
de 2019. \

‘ Memorial de contestacidon de demanda, ante la Sala Sexta del Tribunal de lo Contencioso ‘

| Administrativo, proceso 01190-2020-000172, Of. Y Not. 2°., planteado por CM INGENIEROS, |
‘ S.A, en contra del CIV, por haber emitido la Resolucién No. SA-65-2020 del 6 de febrero de
2020.

P : ;
Lic. Isr;{el, EW@Q Rodas |
AseSor Jugldico
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ Nombre completo del
| Contratista: Raguel Noemi Aguayo Orellana | CUL: 2550 91699 0101
NIT del Contratista:
Nuamero de Contrato: 028-2021-029-DSRH 844996-1 )
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del Contrato: |04/01/2021 al
Contrato: Q. 59,032.26 30/06/2021
Periodo del 01/02/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q. 10,000.00 Informe: 28/02/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: Secretaria Administrativa
No. { ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Colaborar en la redacciéon de Resoluciones de aprobacion de contrataciones de las
| diferentes dependencias de El Ministerio; |
2. | Colaborar en la redaccién de Resoluciones de aprobacién de contrataciones de las
' diferentes dependencias de El Ministerio;

3. | Colaborar en el estudio y redaccién de resoluciones dentro del proceso de Recursos
de Revisién, de conformidad con la Ley de Libre Acceso a la Informacion !
4. | Colaborar en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales para aprobacion de |
contrataciones diversas de las dependencias de El Ministerio;

5 | Apoyar en revisar expedientes administrativos que le encargue al Director Ejecutivo;

6 Apoyar en revisar Proyectos de Acuerdos Ministeriales y otros cuando sea requerido
' por el Director Ejecutivo;

7 | Colaborar en asesorar en asuntos legales al Director Ejecutivo;

[ No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE FEBRERO DE 2021

1. | Elaboracion de Providencias relacionados con el Archivo del ExRegistro de Precalificados de Obras:
7 16 expedientes.

2. | Elaboracion de Providencias relacionados con el archivo del ExRegistro de Precalificados de Obras
para la Unidad de Tecnologias de la Informacién, requiriendo informacion para el MP: 34
expedientes.

3 Estudio de expedientes y elaboracién de resoluciones en materia de Recursos de Revocatoria y
Reposicidn, planteados ante el Ministerio de Comunicaciones, de las dependencias siguientes: 15
expedientes. :
4 Revision de expedientes de eventos de licitacion de COVIAL y DGC, (resoluciones y acuerdos): 10 \
|

5 | Revision de expedientes administrativos varios de la DGC, UCEE, DGAC y Transportes: 10

expedientes 1

Estudio y redaccién de resoluciones de aprobacion, improbacién de licitaciones de eventos de COVIAL
y DGC: 5 expediente. |
7 Elaboracion de oficios varios: 23 expedientes. ‘

1 8. | Reuniones de trabajo en materia administrativa legal. |
T\ o’.‘—OnCTURM 4
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Secretario Admfnistfat
Ministerio de CorRunicaciones,
Infrasstructura y

9. Asesoria Legal al Secretario Administrativo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

10. | Resolucién de aprobacion de Desistimiento y Expediente, Revision del Acuerdo que contiene el
Reglamento de Fopavi. .

11. | Asesoria legal para elaboracion de diferentes actos administrativos a los técnicos de la Secretaria
Administrativa.

12. | Redaccién de Resoluciones de Rectificacion: 2 expedientes.

13. | Revisidon de acuerdos varios: 8 expedientes.

14. | Elaboracion de providencias de Diligencias para Mejor Resolver dentro del Proceso de Recursos de
Revocatoria y Reposicion: 5 expedientes. B

[ 15. Ei;bﬁcién de Reso\Dﬂo'{de en estado de calamidad publica 4 expedientes. \



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: LIDILIA DORELINA SANCHEZ PIVARAL cul: 2577232420203
NIT del

Nimero de Contrato: | 029-2021-029-DSRH Contratista: 3933186-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos ]

Monto total de Flazo:dbl 04/01/2021 al

Contrato: Q.41,322.58 Contrato: 30/06/2021

Honorarios Periodo del 01//02/2021 al

Mensuales: Q7,000.00 Informe: 28//02/2021

Unidad

Administrativa donde .

presta los servicios: | Secretaria Administrativa ]

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

1 Apoyar en el andlisis de los expedientes administrativos, Recursos de Revocatoria, licitaciones, cotizaciones y |
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa. o

2 Revision de acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingresan a la
Secre:zaria Administrativa )

3 Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos para notificar.

4 Apoyar en la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretaria Administrativa.

5 Apoyar en la Elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretaria )
Administrativa. B

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE FEBRERO 2021 |

I Recepcidn de expedientes que ingresan de las distintas Unidades de la Direccidn Superior, Despachaos del o
Sefior Ministro y Viceministros . -

2 Recepcion de Resoluciones Administrativas de los Despachos.

3 Recepcidn de Acuerdos Ministeriales de los renglones 021, 022, 029, ingresados de las distintas unidades, en"!
la Unidad de Recursos Humanos de la Direccidn Superior de este Ministerio. R

4 Elaboracién de conocimientos enviados a los Despachos Ministerial y Viceministeriales, y la elaboracion de los
conocimientos enviados a la Unidad de Informacién. |

5 Colocacion de los Numeros para Acuerdo Ministerial de los renglones 011, 022,021,029

6 Colocacidn de Sellos para la certificacion de los acuerdos ministeriales B

7 Se colocaron niimeros de acuerdos a contratos de obra de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial-COVIAL

g9 Entrega de cédulas de notificacién de Rescisiones de contratos y de remocidn a unidades de Recursos y '
Dependencias de las Dependencias |

f)\fq —

Infrasstruntura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ QUINONEZ CUI: 1894850430115
NIT del

Numero de Contrato: 030-2021-029-DSRH Contratista: 6676614-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/01/2021 !
Contrato: AL '

Monto total del Contrato: | Q.35,419.35 30/06/2021
Periodo del 01/02/2021
Informe: AL ‘

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 28/02/2021 |

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar 2n el andlisis de expedientes Administrativos, Recursos de Revocatoria, Licitaciones y Cotizaciocne: y
otros documentos que conoce la Secretaria Administrativa

2 Apoyar 2n la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos que ingre&'a—n-_a '
la Secretaria Administrativa
3
Apoyar en la preparacion de Acuerdos y contratos para notificar |
4 Apoyar en diversos asuntos secretariales de la Secretaria Administrativa ;
5 Colaborar con la revisién de la transcripcion de diversos documentos elaborados en la Secretarfa |
Administrativa o
6 Colaborar con la elaboracién de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la Secretara
Administrativa -
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO 2021 |
1 Se realizaron llamada a diferentes empresas para dar tramite a fianzas
2 Se archivaron y se adjunt¢ fotocopia certificada de Acuerdo Ministerial y contrato -
3 Se archivaron Fotocopia de Resoluciones enviadas por la Direccion General de Caminos a o
4 Se archivo la parte legal publicada en el Diario de Centro Ameérica a
5 Se recibieron expedientes, para darles el tramite administrativo, elaborando sus respectivas providencias v
oficios
6 Se elabord oficio enviando fotocopias certificadas de Endosc de Fianzas de cumplimiento diferentes empresas
a la Direccion General de Camino o
7 Archivo de hojas de tramite de esta Secretaria
8 Se elaboraron Notificaciones para las diferentes Dependencias 7
9 Se hicieron llamadas a diferentes Empresas para Notificaciones o
10 | Se certificado expedientes para entregar a diferentes dependencias -

11

Se elabord oficio enviando fotocopias certificadas de Pdliza de Seguros de Responsabilidad diferentes
empresas a la Direccion General de Camino

NDEZ QUINONEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.

emunieaciones,
Infraestructura v Vivianda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: FRANCISCO JAVIER ALVAREZ DAMIAN cul: 2204389780101

Namero de Contrato: | 031-2021-029-DSRH NIT det Gontratiatal | g4cq600.6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Plazo del Contrato: |, 0001 4

Contrato: Q44,2945 30/06/2021 |
Periodo del Informe: | 01/02/2021 al

Honorarics Mensuales: Q.7,500.00 28/02/2021

Unidad Administrativa

donde presta los SECRETARIA ADMINISTRATIVA

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Crear base de Datos para llevar el control ordenado y actualizado de los expedientes de los

cantratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccién Superior y Dependencias de este ministerio.
2 Llevar el archivo de Acuerdos, Providencias y Oficios, durante el proceso de vistos buenos y firmas.
Llevar el Archivo de los Expedientes de Licitaciones y Cotizaciones.

4 Elaboracidn de Providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupan la Secretaria
Administrativa.

5 Fotocopiar y colocar el sello de Certificaciones a los Acuerdos, Contratos y demds documentos para
las notificaciones respectivas.

w

6 Apayar en actividades que le asigne el Director Ejecutivo de la Secretaria Administrativa.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE FEBRERO DE 2021

1 Se sellaron 34 Acuerdos Ministeriales para la certificacidn del Director Ejecutivo.

2 Se sellaron 12 Resoluciones y 55 Providencias para la firma respectiva.

3 Se fotocopio diferentes documentos tales como Resoluciones, Acuerdos, Providencias.

4 Se archivé Providencias de Secretaria Administrativa. N
5 Se archivé Resoluciones de Secretaria Administrativa.

6 Se trasladdé documentos al Despacho de Vice Ministros. B
7 Se traslado documentos al Despacho del Sefior Ministro.

8 Se traslad6 documentos a la Unidad de Informacion.

9 Se trasladé documentos a la Unidad de Recursos Humanos.

10 | Se ingresé contratos de Licitaciones y Cotizaciones de la Direccion Superior y Dependencias de este
Ministerio. P

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismr encuentra recibido de

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Elden Rafael Cerna Hernandez CUI: 2666123500101
NIT del

Nimero de Contrato: 032-2021-029-DSRH Contratista: 1540893-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 4 de encro al

Contrato: Q.59,032.26 Contrato: 30 de junio de 2021 |
Periodo del 1 de febrero al 28 de

Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 Informe: febrero de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apcyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

2

Apoyar en la elaboracién de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de |
contrato, nombramiento de juntas de licitacion o cotizacion y otras

3 Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
Secretaria Administrativa

4 Colaborar con la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado delos
archivos que se generan en la elaboracidn de instrumentos administrativos

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL. CONTRATISTA™
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No.| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE

FEBRERO DE 2021 '

1 Actualizacion del movimiento de los expedientes que estdn en resguardo de esta Secretaria
relacionados con los Contratos aprobados. -

2 Elaboracion de providencias para darle trdmite a los expedientes varios

3 | Se recibieron expedientes, para darles el trdmite administrativo, elaborando sus respectivas N
providencias u oficios N

4 Elaboracion de Acuerdos y delegaciones para aprobacion de contratos de las diferentes
dependencias del Ministerio

5 | Elaboracion de nombramientos de Juntas de Licitacion

6 | Elaboracién de Resoluciones de los eventos de Licitacion B

7 Control, archivo y resguardo de los expedientes relacionados con los contratos aprobador por este
Ministerio

8 Control, entrega y resguardo de los expedientes para escaneo

9 Elaboracién de Acuerdos Ministeriales y proyecto de Acuerdos Gubernativos -

10 | Revisi¢n de los expedientes que vienen de las Juntas de Licitaciones

11 | Elaboracion de oficios para entregar expedientes a la Direccion General de Caminos, solicitados
por la Contraloria General de Cuentas -

12 | Atencién a personas interesadas en expedientes varios, via telefonica y personalmente

—_—
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, s ~encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: PABLO ALBERTO CASTILLO CELADA CUI: 1856 04285 0701
NIT del
Niumero de Contrato: 033-2021-029-DSRH Contratista: 1875440-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/01/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: Q. 59,032.26 30/06/2021
Periodo del 01/02/2021
Informe: AL
 Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 28/02/2021 |
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracion de contratos administrativos y sus respectivos acuerdos de aprobacion

Colaborar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas con finiquitos, rescisiones de
contrato, nombramientos de juntas de licitacion o cotizacion y otras

3. | Apoyar en la elaboracion de providencias relacionadas con los distintos asuntos que ocupa la
. Secretaria Administrativa
4. | Colaborar en la creacion de bases de datos para llevar el control ordenado y actualizado de los
| archivos que se generan en la elaboracién de instrumentos administrativos
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DE FEBRERO DE 2021
1. | Serecibieron expedientes de la Direccion General de Transportes, para elabcracion de Providencias
para las audiencias respectivas
2. | Se elaboraron oficios relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la Secretaria
Administrativa
3. | Seelaboraron varios Acuerdos relacionados con las diferentes funciones que tiene asignada la
Secretaria Administrativa
4. | Se Fotocopiaron Acuerdos Originales varios para la certificacion del Secretario Administrativo
5. | Se archivaron y registraron los contratos de obra aprobados 1
6. | Seingreso y actualizé el programa de expedientes de la Secretaria Administrativa
(H) R E X

Pabloc’(fb/e Cati elada a

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.

3 . l“.ﬁ:.l
Ministerio de Comuficdciones,
a y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ CUl: 3018108180101
NIT del

Numero de Contrato: |034-2021-029-DSRH Contratista: 105627593

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Tecnicos

Monto total del Plazo del 04/01/2021 al

Contrato: Q23,612.90 Contrato: 30/06/2021

Honorarios Periodo del 01/02/2021 al

Mensuales: Q 4,000.00 Informe: 28/02/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa - Seccién Informacién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A
Apoyar en la digitalizacion de los archivos que se encuentran en el edificio para el resguardo
correspondiente,

2
Colaborar con el archivo digital de los distintos departamentos de la direccion superior del ministerio
de comunicaciones infraestructura y vivienda

3
Apoyar a la organizacion de los archivos y documentos que ingresen al edificio para resguardar cada
uno de ellos

4 Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificdndolos cronoldgicamente
para mejor ubicacion en el momento de solicitar alguno

5 Apoyar en la digitalizacion y organizacion del contenido digital ubicado instalaciones fisicas y el uso
eficiente de los recursos

6 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE FEBRERO DE 2021

1 Clasifique y ordene los documentos que se me entregan

Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la direccién superior

3 Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan

4 Apoye en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacién con la que sera trasladada a
su respectivo destino

5 Apoye en la ruta interna cuando se solicita

(f) =
RONAL ROBERTO RAMIREZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuent-a recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

macion ¥y A‘ 1%
cgmunicacmnﬂsu
Vivienda

Jefe de Infor
Ministerio de
Infraestructura y



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JENNIFER MICHELLE REYES

Contratista: GARCIA CUI: 3019492550101
NIT del

Nimero de Contrato: 035-2021-029-DSRH Contratista: 103795146

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 04/01/2021
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 26,564.52 30/06/2021
Periodo del 01/02/2021
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 28/02/2021

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en el fotocopiado de documentos de la Direccién Superior

2. | Control del nimero de fotocopias que generan las maquinas fotocopiadoras, asi como del papel bond
| que tiene bajo su responsabilidad

3. | Esresponsable de la solicitud de provisién de suministros que requiera la fotocopiadora, tales como

papel bond, téner y otros

4. | Llevar el control del mantenimiento del equipo de fotocopiado e informar a las autoridades superiores

5 Estar en disponibilidad para realizar trabajos extraordinarios de fotocopiado ]
 No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

DE FEBRERO DE 2021

Se reprodujo un total de 32,780 fotocopias de diferentes documentos a distintas unidades y oficinas de -
la Direccion Superior

Se requirieron 30 resmas de papel bond tamafio oficio, el cual fue suministrado

Se requirid | vez a la empresa proveedora, la revision técnica de la maquina fotocopiadora, por alguna
deficiencia en su funcionamiento, el cual fue atendido y efectuado en su oportunidad

(H

ﬂER WIICHELL%’ REYES GARCIA

(Bt presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedarr al tramite de pagq

respectivo.

aciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo |

e ComP el | EDILSA GRIALVAALVENO  [CUL 1966 86490 2201
'Numero de | NIT del
s 036-2021-029-DSRH e . | 31065074
'Servicios (Técnicos :

S Profeatanalos). | SERVICIOS TECNICOS

g Hetalea) Q. 59,032.26 Plazodel | 4/1/5021 a1 30/06/2021
Contrato: Contrato:

| )

Honorarios: ' Q.10,000.00 rerodo del 01/02/2021 al 28/02/2021
} I nrorme:

'Unidad [

| Administrativa | UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA
'donde prestalos | DIRECCION SUPERIOR

| servicios: “

| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

‘ No. |
|

| 1 | Colaborar con los profesionales de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones en la
| | revision, analisis y emisién de opinién de expedientes. |
2 | Asistir en forma directa en todas aquellas actividades que requiera y asigne la Coordinadora |
| | y la seccion juridica de la unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

‘ 3 1 Apoyar a la Coordinadora, a la secretaria y a la seccion Juridica de la unidad de
|

I

Concesiones y Desincorporaciones en relacion a proyectos del ministerio que se le requieran
| concesionar, Desincorporar, y/o hacer una asociaciéon Publica-Privada,

4 | Verificar y comprobar que la documentacién que conforman los expedientes que se le solicite
| ' opinion o dictamen juridico reunan los requisitos administrativos y legales requeridos;
[ 5 | En forma directa con las secciones técnica y financiera de la Unidad de Concesiones y
| Desincorporaciones, debera trabajar en equipo o individual en todos aquellos asuntos

| juridicos que estas areas le requieran;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos dentro de expedientes de la Unidac

de Concesiones y Desincorporaciones,

2 Entrega de documentos a los personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones

del Ministerio de Comunicaciones, a requerimiento de la Coordinadora.

3 | Seguimiento a la tramitacion interna del expediente relacionado con el Mandato Especial con

| Representacion a favor del Viceministro de Infraestructura requerido por la ley de la materia

! para suscripcién del Contrato del Proyecto denominado “Rehabilitacién, Administracion,

| | Operacién, Mantenimiento y Obras Complementarias

4 | Archivo de documentos relacionados con expedientes de la Unidad de Concesiones y
| Desincorporaciones y la Seccion Juridica de ésta.

' 5 | Seguimiento a la presentacion por entidad concesionaria Marhnos, del informe anual de aforo

‘ ‘ vehicular del afio 2020 en la Autopista Palin-Escuintla para la suscripcién de acta administrativa

|

respectiva en apego a lo estipulado en el Contrato de Concesion.




f £~
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_EDILSAGRIJALVA ALVENO

El presente informe res

que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

(f)

ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos

encuentra recibido de conformidad, por lo que

términos de referencia, asimismo, se
se autoriza a quien corresponda, para
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Coaordinadara

Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Gerson Omar Quifionez Escobar - Cul: 2693 94532 0101 |
NIT del ,
Numero de Contrato: 037-2021-029-DSRH Contratista: 3794672-2
Servicios (Técnicos 0
Profesionales): Servicios Técnicos
| Plazo del 04 de enero de
Contrato: 2021 al 31 de
Monto total del Contrato: Q34,838.71 marzo del 2021
Periodo del 01 al 28 de
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 Informe: febrero del 2021
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Unidad de Relaciones Publicas B
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘
1 Desarrollar estrategias creativas para las redes sociales
2 Concebir e implementar conceptos y directrices a ser implementadas en la ejecucion de la
comunicacion externa
3 Garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi como la
interaccion global del disefio
4 Supervisar, orientar, motivar y hacer seguimiento al desempefio del equipo creativo, a los fines de
garantizar la eficiencia en sus operaciones diarias ]
5 Asignar tareas al equipo de disefio y monitorear su gestion ‘
|
6 Elaborar modelos 3D renders y animacion 3D de los proyectos de alto impacto del CIV f
\
1
7 Otras actividades que sean requeridas por la Direccién Superior de este Ministerio |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO
1 | Se apoyo en desarrollar estrategias creativas para las redes sociales
2 Se apoy6 en concebir e implementar conceptosy directrices a ser implementadas en la ejecucion de
la comunicacion externa
3 Se apoyo en garantizar la calidad y coherencia, tanto del aspecto visual como del contenido, asi
como la interaccion global del disefio
4 Se apoy0 en supervisar, orientar, motivar y hacer seguimiento al desempefio del equipo creativo, a
los fines de garantizar la eficiencia en sus operaciones diarias
5 Se apoyo en asignar tareas al equipo de disefio y monitorear su gestion
6 Se apoyo en elaborar modelos 3D renders y animacion 3D de los proyectos de alto impacto del CIV -
7 Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por la Direccion Superior de este Ministerio
Ve VeV i |
(f)

Gerson Omarﬁﬁnonez Escobar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se ent;yentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda
respectivo.
B

al tramite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Claudia Elizabeth Ordériez Lopez CUl: 2854259350101
NIT del

| Nimero de Contrato: | 038-2021-029-DSRH Contratista: 53517776

| Servicios (Técnicos o

: Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04/01//2021 al
Contrato: Q.59,032.26 Contrato: 30/06/2021
Honorarios Periodo del 01/02/2021 al
Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 28/02/2021
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1, Brindar Colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
: efectiva del Sefior Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda .
|3, Brindar Apoyo en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
{ los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.
3, Apoyar en el Procedimiento apropiado para el andlisis, registro, tramite y seguimiento a la la
correspondencia que ingrese a la oficina del Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda .
4, Apoyar en la gestion oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho Viceministerial.
5. | Apoyar en el ordenamiento y actualizacién de archivos de ese Vicedespacho.
6. Apoyar en el registro y seguimiento de las llamadas telefénicas correspondientes a la oficina del
‘ Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. [ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
1. | Colaboracion en la correcta aplicacion de estrategias para llevar la agenda del Sefior Viceministro de
Desarrollo Urbano y Vivienda.
| 2. Apoyar en los correctos mecanismos para el tramite eficiente de requerimientos presentados al
| Vicedespacho de Desarrollo Urbano y Vivienda .
' 3. | Apoyar en el registro, andlisis, trdmite y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro
\
| 4, Dar seguimiento y apoyo en la gestion de solicitudes que son requeridos en Despacho
. Viceministerial .
|5, | Apoyar en el ordenamiento , control y actualizacion de archivos en el Vicedespacho de Desarrollo
Urbano y Vivienda.
6. | Apoyo en control y registro de llamadas correspondientes a este Vicedespacho.
| 7. Colaborar y dar seguimiento al tramite de asuntos que se presenten a consideracion del
| Vicedespacho.




Elaboracidn de oficios, Hojas de Tramite y documentos que se requieran

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

(f)

‘(U’) é
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Carlos Enrique Armendariz Negreros

Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda,

Ministerio de Comupicaciones,
Infraestructura y Mivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completo del "
| Contratiata: ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ Cul: 1693 26810 0101—’
Nimero de Contrato: | 039-2021-029-DSRH NiTdsl 62787284
Contratista:
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
A partir del
| g'::tt;ttgta[ del Q. 37,500.00 g'::t‘;;f)' 04/01/2021 al
) ) 30/06/2021
- Periodo del Del 01/02/2021 al
| Honorarios: Q.12,500.00 \ikorin: 28/02/2021
| Unidad Administrativa | ;s 1y pE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES DE LA DIRECCION
| donde presta los
. SR SUPERIOR
| servicios:
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO '
-
1 | Asesorary dar acompafamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas

! de la Unidad de Concesiones que la Coordinadora de dicha Unidad le solicite durante el plazo del
| contrato.

no

‘ Participar en la preparacion de los Reglamentos de Operacién y Mantenimiento, asi como demads
documentos necesarios dentro del Proyecto de Alianzas para el Desarrollc de Infraestructura
' Econémica denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE
f CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato.

| Asesorar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de la
‘ Comision Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre la

Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento
| en las reuniones que se lleven a cabo.

4

| Realizar revisiones, analisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la

' Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o
bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

wu

[ Participar en preparacion de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacion publico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraes-ructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

Por instrucciones del Despacho Ministerial, participacion en reunidn con personeros de la Unidad de
! Concesiones y Desincorporaciones y la Direccion General de Caminos para atender el requerimiento
\ del Alcalde Municipal de Palin, en temas relacionados con la Autopista Palin-Escuintla y expedientes
| a cargo de la Direccién General de Caminos.

2

f Participacion en reunion de trabajo con Asesoria Juridica de la Direccién General de Caminos en |
‘ atencion a los expedientes que se encuentran en tramite dentro de dicha Direccién vinculados con
| los proyectos a cargo de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

3

i Seguimiento a la presentacion por parte de la entidad concesionaria Marhnos, del informe anual de
aforo vehicular durante el afio 2020 en la Autopista Palin-Escuintla para la suscripcion del acta
| administrativa respectiva en apego a lo estipulado en el Contrato de Concesidn.

4

| Seguimiento a la tramitacion interna del expediente relacionado con el Mandato Especial con

Representacion a favor del Viceministro de Infraestructura requerido por la lay de la materia para
! suscripcion del Contrato del Proyecto denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION,
‘ OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS




| DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA — PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE”, as’ como del expediente
| relacionado con la Finca la Industria y el Proyecto de Urbanizacién “La Dignidad”.

"Reunion con el Director de Asesoria Juridica de la Direccion Superior y el asesor del Viceministro de
i Telecomunicaciones de este Ministerio con relacion al informe requerido a la Direccion General de
| Correos y Telégrafos sobre el avance en el proceso de revertimiento de los bienes en el marco del

| Contrato de Concesidn de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala.

Analisis Juridico del expediente de la concesionaria Constructora Marhnos, S.A de C.V. por el que
| presentan la fianza original de cumplimiento de mantenimiento mayor segln obligacion establecida
' en el contrato de concesion 642-97 DGC.

| Analisis juridico del expediente presentado por la concesionaria Constructora Marhnos, S.A de C.V.
| respecto a la solicitud de una conciliacién derivada de su peticién de indemnizacién por dafios y
| perjuicios en el marco de la Concesidn de la Autopista Palin-Escuintla.

s 7 )

p— 2=

LICDA.ESTEFANIA DUARTE LIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de refer

respectivo.

imismo, se encuentra recibido

Vo. Bo.
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Coardinadora
Concesiones y Desincorpo[aciones
Ministerio ce Comunicaciones,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Marielos Alma Kristal Rivas Flores © | CUI: 2199044560101
NIT del

Numero de Contrato: 040-2021-029-DSRH Contratista: 8138753-9

Servicios (Técnicos o i

Profesionales): Servicios Técnicos - %
Plazo del. 04 de enero al 30

Monto total del Contrato: Q59,032.26 Contrato: de junio del 2021
Periodo del 01 al 28 de

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Informe: febrero del 2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|

1 Apoyar en el monitoreo de Redes Sociales

2 Socializar la informacidn en redes sociales compartida via chat de otras dependencias

3 Interactuar con usuarios de redes sociales

4 Realizar informes de redes sociales

Apoyar en la comunicacion interna

|
|
|

6 | Socializar la informacion a publico interno.

7 | Apoyar en redactar notas informativas

No. l ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO

| |
1 | Seapoyo en el monitoreo de Redes Sociales 2
2 | Sesocializo la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias !

3 ) Se interactuo con usuarios de redes sociales

4 | se elaboraron informes de redes sociales

5 Se brindd apoyo en la comunicacion interna
|
6 | Sesocializo 1a informacidn a publico interno.

7 | Se redactaron notas informativas
| \ / N \
- — Vi 1 I |

(f) T AL~

e ariglosAlma K Rivas Flores

El presente informe responde ao estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite d%—- :

. My,
respectivo. ¢ /] 5 0030%»\ VAZC«,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del |
Contratls__taﬁ ‘ | Victor Eliezar Arias Echeverria CUL: - | 1980 93772 0115
|Nndm |
041-2021-029-DSRH Contratista: | 8047302-4

Numero de Contrato:

| Servnclos (Técnicos o

Profesionales): ‘ Servicios Técnicos

I T
Monto total del ‘ Q. 19516.13  Plazo del . Del 04 de enero al
Contrato: kel | Contrato: | 30 de abril de 2021
" S | _
Periodo del | DelO1al28de |
| Honorarios del Mes: | 7 Q S,OFJ0.00 - Jlnforme " | febrerode2021

Unidad Administrativa |
' donde presta los

servicios: | Servicios Generales y Administrativos — —
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
"1 | Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior
| 2 Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion en
| gestiones de comisiones en cualquier momento. -
'3 | Colaborar con la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado. g
| 4 | Aplicar las medidas de seguridad en las Leyes de Transito |

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en las Actividades de la seccién de vehiculos solicitados.

2 Apoye enla EJecuméh de las diferentes comisiones.

} 3 Apoye en | la limpieza y mantenimiento de! vehiculo asignado ) {

4 Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de nesgo de su consideracion en
\ _ dlferentes_gesnenes

Victor E[tezar Arlas Echeverria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Luis Alejandro Yoc Hernandez

Encargado de Servicios Generales a.l.
Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES CuUl: 2313 65330 0108
i _ NIT del

Nimero de Contrato: 042-2021-029-DSRH Contratista: 9886583

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q. 15.612.90 Plazo del Del 04 de enero al

Contrato: e Contrato: 30 de abril de 2021
; ] Periodo del Del 01 al 28 de

Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 e fabirars de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en |a limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas las instalaciones de

la Direccion Superior.

3 Colaborar con la verificacion tales como los sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas entre

otras cosas.

4 Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada departamento o

seccién garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas.

3 Se apoyé con la colocacién del papel en los distintos sanitarios, de la Direccidn Superior
4 Se cumplié con la distribucién de agua en las diferentes secciones o departamentos.

7

/- : 4
EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

~/dldr0 Y0C Hernandez
,"j:;" LEnerales a.i,

nunicaciones
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

toda documentacion que se distribuya en la seccidn.

Nombre completo del 229161413
Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA CUl: 0102
NIT del
Numero de Contrato: 043-2021-029-DSRH Contratista: 5140285-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del 04-01-2021
Contrato: Q.19,516.13 Contrato: 30-04-2021
Periodo del 01-02-2021 al
Honorarios Mensuales: | Q. 5,000.00 Informe: 28-02-2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SERVICIOS GENERALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de los expedientes y

Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

Apoyar en que se apliquen las leyes de transito.

Al ol

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2, Se distribuy6é documentacién de la papeleria oficial sin ningin inconveniente a las diferentes
dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

3. | Se realizd mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4. | Se traslado documentacion a diferentes instituciones sin ninglin inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

/
(f) 7

JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

", 2 Servicias Generales a.i.
' ofiox e Cosmunicaciones,
Vi wfraectsuctura y Vivienda
77 .

oy Hermamdez




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Jasmin Aleida Aldana Meléndez CUl: 2986 99826 0101
Ntuimero de Contrato: NIT del .

044-2021-029-DSRH Contratista: 101385218

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del 1295 Plazo del Del 04 de enero al
Contrato: G 8122051 Contrato: 30 de abril de 2021
Honorarios del Mes: Q8,000.00 ::‘(efz?r::.del fgslrgrl 3[82280%3

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion de los Vicedespacho.

2 Colaborar en la recepcion y traslado de documentos que ingresan a los Vicedespacho.
3 Llevar un control de los documentos.

4 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepcion de los Vicedespachos.

2 Se recibié y traslado la documentacion a los Vicedespachos

3 Se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el despacho y Vicedespacho.

[ 4 Se llevo el control de los documentos recibidos.

(f) @k

7Jasmin Aleida Aldana Meléndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

s Alejandro v
Jandro Yo Herns
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARILU DEL ROSARIO DARDON
Contratista: CALDERON Cul: 2389 38778 2011
NIT del
| Numero de Contrato: 045-2021-029-DSRH Contratista: | 4261806-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS ;

Monto total del Plazo del DEL 04/01/2021

Contrato: Q.38,370.97 |Contrate: | ol 30/06/2021

, | Periodo del | DEL 01/02/2021
| Honorarios Del Mes: Q.6,500.00 | Informe: AL 28/02/2021

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-OFICINA

servicios: DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.- Apoyar en |a elaboracion de oficios y toda clase de documentacion enviadas a diferentes

| entidades publicas y privadas;

2. ‘ Apoyar en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso-
licitud de compra y adquisicién de servicios;

3. | Gestionar firmas que genera la Unidad de Coordinaciéon de Administracion y Finanzas;

4.- | Organizar y archivar la correspondencia de la Seccién de Compras;

5.- Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Seccién de

[ compras;

6.- | Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas y llevar la agenda del Coordinador;

7.- Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro la
Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-;

8.- Y todas aquellas otras actividades se deriven de la contratacion;

9.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacioén;

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- | Apoyo en llevar el control de la documentacién entregada y recibida de oficios a diario de

; los expedientes oficiales de las diferentes unidades y dependencias, publicas y privadas
\ al Ministerio de Comunicaciones y del cumplimiento de los tramites asignados por el
‘ Coordinador de UCAF;

2.- Apoye en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar expedientes de solicitud y preso-
licitud de compra y adquisicion de servicios de la Seccion de Compras;

3.- Apoyo informar constantemente las llamadas y mensajes recibidos y actualizando la
agenda a diario de los mensajes, reuniones en las que tiene que asistir el Coordinad® de

| UCAF;

Ao | Apoyo en la colaboracion en el ordenamiento de los expedientes y fotocopias, asi como
en el archivo de los registros y fotocopias de la Seccion de Compras;

5.- Apoyo en realizar los seguimientos, y procedimientos que se realizan dentro de la

‘ Coordinacioén, revisando los expedientes y que cumplan con las indicaciones requeridas,
por UCAF;

6.- | Actualizacién de archivos de los documentos oficiales y particulares recibidos de las

| diferentes instituciones, y darle el seguimiento correspondiente;




7. Colaboro en la entrega de la documentacién, de oficios y asegurarme de que se reciba
de conformidad y a tiempo en las diferentes instituciones del Estado y dependencias del |

Ministerio de Comunicaciones; |
| 8.- Colaboro en anunciar y atencion a las personas informandoles sobre diferentes tipos de
procedimientos y el tramite de su expediente ingresado en la Seccién de Compras;
9.- Colaborar en la elaboracion y Contestaciones de Oficios elaborados de toda clase de |

| | documentacion de UCAF a las diferentes entidades:

/ s "—'*‘..,. T

~MARILU DEL ROSARIO DARDON CALDERON
. CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

//I- ™
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(f / /;#
Vo.Bd. Lig/ AXEL D JESUS D;;?ON OROZCO
4 COGRDINAD!
UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS -UCAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ

CuUl:

2338 06393 0101

Numero de Contrato:

047-2021-029-DSRH

NIT del
Contratista:

504807-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del DEL 04/01/2021

Contrato: Q.32,467.74 Contrato: AL 30/06/2021
| Periodo del DEL 01/02/2021

Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe; AL 28/02/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-OFICINA

| Servicios: DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|

1- | Apoyar al Analista de Contabilidad:

2.- Apoyar en la elaboracion, control y registro de Conciliaciones Bancarias:

3.- Apoyar en el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Administracién Financiera -UDAF-:

4.- ‘ Apoyar con el control y registro de Vales de Combustible:

5- | Brindar apoyo con el reporte de Saldos Bancarios semanal al Despacho Viceministerial
Financiero;

6.- Apoyar con el reporte mensual de Conciliaciones Bancarias y Saldos a la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-:

7.- Brindar Apoyo en consolidar el Reporte de Saldos mensual y cuatrimestral de Vales de

' Combustible;
8.- Apoyar con el Registro de Gasto de Caja Chica;
9- | Otras que la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y el Ministerio consideren
i pertinentes;

10.- Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion: .

J
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
| 1.- | Reporte y elaboracién del control y registro diariamente en el libro correspondiente de
‘ hojas moviles del mes de Febrero, 175 vales y 425 cupones de combustible entregado a
‘ vehiculos y motocicletas de la Direccién Superior;

2.- Elaboracion y Consolidacion del reporte de los saldos bancarios semanal al Despacho
Financiero Viceministerial;

3.- Generar el reporte al jefe inmediato periédicamente y mensual y cuatrimestral del saldo
existente, de |a entrega de cupones de combustible:

| 4.- Reporte y elaboracion del control y registro diariamente del mes de Febrero, 65
I documentos entre vales, facturas y viaticos liquidados de los gastos menores de Caja |
! Chica, en el libro correspondiente de hojas méviles, informando al jefe el saldo existente |
| , del efectivo que cuenta Caja Chica;
5- | Controles y registros contables varios, en la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal y

el Ministerio;




Reporte del control y registro de la elaboracién, entrega de la conciliaciéon bancaria del
mes de Febrero, al jefe de la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-, con el reporte
de los saldos segun estado de cuenta bancaria, segln libro correspondiente de hojas
moviles, y el reporte del cuadro de las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural,
S.A.. y Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala:

Reporte y elaboracion del control y registro de la elaboracion, entrega de la conciliacién |
bancaria del mes de Febrero, al Coordinador de la Unidad de Coordinacion de
Administracion y Finanzas -UCAF-, con el reporte de los saldos segun estado de cuenta
bancaria, saldo segun libro correspondiente de hojas méviles y el reporte del cuadro de
las cuentas existentes en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.: y Banco Crédito Hipotecario
Nacional de Guatemala;

Informe y reporte periédicamente al jefe |a elaboracion de la conciliacién bancaria del mes
de Febrero, en el libro correspondiente de hojas moviles, de las cuentas existentes
Direccion Superior, de este Ministerio en el Banco de Desarrollo Rural, S.A.: y Banco |
Credito Hipotecario Nacional de Guatemala: !

Apoyo al Analista de Contabilidad en la evaluacién y revision de los registros contables;

(f)

EDGAR RAMON LOPEZ HERNANDEZ

CONTRATISTA *

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de refe i@, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien co? espondd, paraque’procedan al tramite de pago

respectivo.

(f) :
Vo. Bo. LIC. WALTER ROSENDO GONZALEZ GARCIA

JEFE DE LA OFICINA DE REGISTRO Y
TRAMITE PRESUPUETAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘

Contratista: Emilio Alejandro Hernandez Florian  CUL: 2928074220101
NIT del
Numero de Contrato: | 048-2021-029-DSRH Contratista: 9193179-7
Servicios (Técnicos o | |
Profesionales): | Técnicos '
Plazo del Del 4 de enero
Monto total del Q.29,516.13 Contrato: al 30 de junio
Contrato: 2021
Periodo del Del 1 de febrero
Honorarios Q.5,000.00 Informe: al 28 De febrero
Mensuales: 2021
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar las actividades que ticne asignadas ¢l area de presupuesto;

| Brindar apoyo cn la elaboracion de inlormes de cjecucton presupuestaria con relacion a las
' modilicaciones presupuestarias realizadas, estableciendo para el electo de los montos reales del

presupuesto asignado a la Direccion Superior;

W

| Apoyar en el control y registro analitico del Presupucsto;

e

Apoyar en la claboracion del anteproyecto de presupuesto y plan Operativo Anual, -POA- De La

| Direccion Superior;

5. | Apoyar en la claboracion de translerencias dentro del sistema de contabilidad integrada -SICOIN- y
gestionzrlas ante Ia Unidad de Administracion Financiera, para su respectiva aprobacion;
|
T o — T s e . = = :
- Apoyar en la realizacion de los nformes sobre la ¢jecucion presupuestaria programacion lnanciera
6. | Indicativa Anual, Cuatimestral, Mensual y Cuota no Devengada la Unidad de Administracion
| Financiera
7. | Apoyar, previa autorizacion del jele de la olicina de Registro y Tramite Presupuestal, en la realizacion de
Lriumites necesarios para inerementos, transferencias y ereaciones de Renglones presupuestarios, dentro
del sisterna de Contabilidad Integrada -SICOIN=;
|
8. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA™ debera

desarroldar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L. Sc apoyo en las actividades en el darea de Presupuesto;

2. | Scapoyo cn brindar apoyo en la elaboracion de inlorme de ¢jecucion presupuestaria

Se apovo en ¢l control de registro analitico del presupuesto;

4. Se apoyo en la Elaboracion de anteproyecto;
5. | Se apoyé en la elaboracion de documentacién soporte para las translerencias; -
6. | Se Apoyo en la realizacion de tramites necesarios para incrementos, transferencias y creaciones de

' Renglones presupucstarios.

1 N
7. | Se Realizo Actividades Requeridas para la elicacia en el departamento de contabilidad.

g Emlio A Rervondez £

Emilio Alejandro Hernandez Florian
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corre/sp@m‘a:\;iara que procedan al tramite de pago
respectivo. /

(f)

Vo. Bo. Wa\‘ter Rosendo Gonzales Garcia
Jefe de Oficina de Registro y Tramite Presupuestal



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ Nombre completo del JONATHAN JAVIER HERNANDEZ

Contratista: RUANO CUl: -1 2117427750101
NIT del [
Numero de Contrato: 049-2021-029-DSRH Contratista: | 7815201-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Tecnicos - :

Monto total del Plazo del. Del 04 de Enero al 30

Contrato: Q.29,516.13 Contrato: | 4e Junio 2021
Periodo del | Del 01 de Febrero al

Honorarios Mensuales: | Q.5,000.00 | Informe: | 28 de Febrero 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 Apoyar en la revision del estado de ingreso de los bienes adquiridos
3 | Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos comprados
4 | Apoyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN
|
5 [ Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el numero de inventario fijo o fungible
|
6 | Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN
7 ‘ Apoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN '
8 | Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible
|
9 | Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente
i 10 | Otras gue la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Traslade equipo de computo hacia bodega
2 | Busquéy traslade mobiliario
3 i Depure equipo de computo de las diferentes unidades
' 4 | Levante inventario en unidades de la Direccién Superior .
t =
' 5 | Actualize tarjetas de responsabilidad
6 | Traslade bienes de bedega de Caminos hacia la Direccién Superior
/
/
/ ‘.,l. /‘_4“ . / I.
M\ o A

JonathaWr Hernandez Ruano

//

Elpreseﬁe informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismao, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al\‘tw\pago respectivo.

I \ Lic. Walter Rosendo Gonzalez Garciz

\

(f)

Vo. Bo. 'Nombre, cargo y sello

A L, lefe de Oficina de Registro y
y . Trédmite Presupuestal
KL_ L‘;&' Ministerio de Comunicaciones,

infraestructura y Viviendz




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Adda Marisol Dubén Mohr | CUI: 2243026710101
Numero de Contrato: | 050-2021-029-DSRH NIT del Contratista: |4190694-2
Servicios (Técnicos o

| Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del Contrato: |04/01/2021 al

| Contrato: Q.118,064.52 30/06/2021

' Honorarios Periodo del 01/02/2021 al
Mensuales: Q.20,000.00 Informe: 28/02/2021
Unidad Administrativa

| donde presta los

' servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

T

Apoyo en temas legales y juridicos concerniente al entorno en el que se desenvuelve el

K
‘ Despacho Viceministerial.

2 | Apoyo en revision y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno.

3 | Apoyo en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas
| dependencias que necesiten el visto bueno del Despacho Viceministerial.

4 Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.

5 Apoyo en la participacion de las actividades y visitas a las distintas direcciones del
Viceministerio velando asi por el correcto funcionamiento

6 Apoyo en asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesorée y analicé requerimientos por parte de Contraloria General de Cuentas.

2 | Diligencié expedientes de procesos de liquidacion de fideicomisos de FOPAVI.

3 | Apoye y di seguimiento a la realizacién del requerimiento de UDEVIPO para el servicio de
administracién de cartera.

. Brinde apoyo acudiendo a distintas reuniones, con personal de las Unidades Ejecutoras
FOPAVI y UDEVIPO, en seguimiento de los procedimientos legales que se llevan a cabo en
dichas unidades.




5 Di seguimiento y asesoré en reuniones relacionadas a la integracion de Junta Directiva del
Fondo para la Vivienda de acuerdo a lo establecido en la Ley de Vivienda.

6 Asesoré en el proceso legal para la Contratacion del Arrendamlento de un inmueble para el
funcionamiento del Fondo para la Vivienda

//-.f’ o
(f) /’/4/(/ %

Adda Marjsol Dubon Mohr

/

(f) 1 4 W /"[

Car\osEnnque le Arme dar\z i

Viceministro de Desarrollojroano y Viviends,

Ministerio de Co m‘cgmones,
Infraestructura Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Administrativa
donde presta los
servicios: Oficina de Registro y Trdmite Presupuestal -ORTP-

Nombre completo |
del Contratista: Esther Andrea Ddavila Morales Cul: | 2997076360101
NUmero de NIT del
Contrato: 051-2021-029-DSRH Contratista: 10522335-2
Servicios (Técnicos |
o Profesionales): | Servicios Técnicos
I 04 de enero
| Plazo del del 2021 al 30
'Monto total del ‘ Contrato: de junio del
Contrato: Q 41,322.58 * | 2021
‘ Periodo del 01 de febrero
Informe: |al 28 de
Honorarios | febrero del
Mensuales: | Q. 7.000.00 2021
Unidad

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo |
2 Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y
seguimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de
Registro y Trdmite Presupuestal
3 Apoyar en la revision de las facturas correspondientes al rengldn 029
"4 | Brindar colaboracion en la revisién de informes correspondientes al renglén
029
5 | Apoyar en el ingreso de facturas correspondientes al renglén 029 en el
sistema guatenominas
6 Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de pago de honorarios
| del renglén 029
7 Apoyar en la revision de expedientes correspondientes a pagos realizados
por medio de cgja chica




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé colaboracion en la revisidon de informes correspondientes al renglén
029
2 Apoyé en la revision de expedientes del correspondientes al fondo rotativo
3 Apoye en el ingreso de facturas correspondientes al rengldn 029 en el
sistema guatenominas
4 Apoyé en el procedimiento apropiado para el andlisis, fradmite y
| segLlimiento de los expedientes que ingresan y egresan en la Oficina de
‘ Registro y Trdmite Presupuestal
,rs Brindé apoyo en la conformacion de expedientes de pago de honorarios
| del renglén 029
b Apovye en la revisidon de expedientes correspondientes a pagos realizados
por medio de cagja chica
7 | Apoyé en larevision de las facturas correspondientes al renglén 029

(f)

%N,» Y

,*i Esther Andrea Davila Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
guien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

1

|
(f) K -

Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo Gonzdlez Garcia
Jefe de la Oficina de Registro y Trdmite
Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i 2323 48936
Contratista: Stephanie Xiomara Franco Felipe CuUl: 0101
Nlmero de Contrato: 052-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 10101101-6
Servicios (Técnicos ©
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: T —

30 de junio

Monto total del Contrato: Q.32,467.74 2021

Periodo del Informe: | Del 01 de
febrero al 28
de febrero

Honorarios del Mes: Q5,500.00 2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Recursos Humanos de |a Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la reproduccién de documentos para agilizar las actividades.

2 Colaborar en la distribucion de documentacidon que ingresa para su conocimiento, o bien archivar
donde corresponda.

3 Apovyar en la recepcion de llamadas telefonicas.

4 Apoyar en la transcripcion de documentos.

5 Colaborar con la elaboracién de requisiciones de dtiles y materiales de oficina y distribuirlo.

6 Apoyar en la generacién de reportes de la asistencia laboral del personal de la Direccidn Superior del
Ministerio.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE FEBRERO

1 Se recibieron 20 expedientes y se distribuyeron a las personas correspondientes.

2 Distribucion de los documentos que ingresaron segun correspondia, y se archivaron.

3 Se recibieron aproximadamente 80 llamadas telefdnicas; las cuales fueron atendidas debidamente, o
en su defecto trasladadas a donde correspondia.

4 Se recibieron aproximadamente 20 expedientes, los cuales se registraron en la base de datos.

5 Apoyo en la recepcion y revision de expedientes del renglon presupuestario 029 de las distintas
unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

6 Se realizaron requisiciones de Utiles de oficina y se proporcionaron a donde corresponde

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trédmite de pago respectivo.

Ministerio de Comunicaclones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1722 93855
Contratista: Romilda Maritza Lopez de Leon CUl; 1413
NIT del
Numero de Contrato: 053-2021-029-DSRH Contratista: | 4058503-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04/01/2021 al
Contrato: Q.32,467.74 Contrato: |30/06/2021
Periodo del | Del 01 al 28 de
Honorarios Mensuales: | Q. 5,500.00 ' Informe: febrero de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Recursos Humanos Direccion Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Administrar eficientemente el archivo de puestos y coordinacion de Recursos Humanos.

2 Apoyo en la recepcidn y seguimiento de la documentacion que ingresa para la Unidad de
Recursos Humanos.

3 Apoyo en el seguimiento de |la agenda del Coordinador de Recursos Humanos

4 | Apoyo en la elaboracién de oficios, providencias, memorandums o cualquier otro documento
que sea requerido.

5 Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las diferentes comisiones de
la Unidad de Recursos Humanos.

6 Seguimiento de las llamadas de |la Coordinadora de Recursos Humanos.

7 Seguimiento y atencidn al personal que viene a entrevista a realizar algun trdmite o cita con
la Unidad de Recursos Humanos.

8 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de Recursos
Humanos.

9 Elaborar reportes e informes que sean requeridos.

10 | Seguimiento en el control de procesos de elaboracion y devolucidn de carné al personal del
Ministerio.

11 | Apoyo con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso

12 | Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se dio seguimiento archivo de puestos y coordinacién de Recursos Humanos.
2 Se apoyo recepcion y seguimiento de la documentaciéon que ingresa para la Unidad de
Recursos Humanos.
3 Se dio seguimiento en lo relacionado a la agenda del Coordinador de Recursos Humanos
4 Se apoyo en la elaboracién de oficios, providencias, memorandums o cualquier otro
documento que sea requerido.
5 Se atendio solicitud de servicios, para desarrollar las diferentes comisiones de la Unidad de
Recursos Humanos.
6 Se dio seguimiento a las llamadas de la Coordinadora de Recursos Humanos.
7 Se atendid y se dio seguimiento en atender al personal que viene a entrevista a realizar algur
tramite o cita con la Unidad de Recursos Humanos.
8 Se apoyo en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de Recursos
Humanos.
9 Se apoyo en la elaboracidn de reportes e informes que fueron requeridos.
10 | Se apoyd en el control de procesos de elaboracion y devoluciéon de carné al personal del
Ministerio.
11 | Se apoyo con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso
|
(f) /

RGMILDA MARITZA LOPEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

g i




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre CUl | 2494007070101
completo del Saira Marina Lépez Peralta ‘
contratista:
Numero de NIT del 40680177
Contrato: 054-2021-029-DSRH Contratista:
Servicios
(Técnicos o TECNICO
Profesionales):
Monto total Plazodel | 04-01-2021 al
del Contrato: | Q29,516.13 contrato: | 30-06-2021.

Honorarios Periodo del | 01-02-2021 al
Mensuales: Q.5,000.00 Informe: 28-02-2021.

Unidad
Administrativa | UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
donde presta
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1. Apoyo en la reproduccién de documentos para agilizar las actividades.
[ 2, Colaborar en la distribucién de la documentacién que ingresa para su conocimiento o bien archivar

donde corresponda.

. | Apoyar en la recepcién de llamadas telefénicas.

i Apoyar en la transcripcién de documento.

Apoyar en la generacién de reportes, solicito por la coordinacion.

3
4
5. Colaborar con la elaboracién de requisicion de ttiles y materiales de oficina y distribuirlo.
6
7

. Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la recepcién de documentos.

Se apoyd y colaboro en la distribucién de documentos que ingresan.

Se apoy6 en la recepcidn de llamadas, la misma fueron trasladadas.

Se colaboré con solicitar y elaboracién de requisiciones de 1tiles y materiales de oficina.

Se atendié en la generacién de reportes solicitados por la coordinacion.

Se atendid a lo solicitado de la Coordinacién.

1
2
3.
4. | Se dio seguimiento a la documentacion que ingresa para la Unidad de RRHH.
5
6
x

Saira Marina Lopez Peralta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Licda. Sandra Carot‘w@a Morales
Coordinadora de g} Unidad de
‘Recursos HupLanos
ths% unicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Yolanda Elizabeth Martinez .
contratista: Alvarado GUL: 2410479352205
Numero de Contrato: 055-2021-029-DSRH | Ny el o 44567812
Contratista:

Servicios (Técnicos o - e
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 04-01-2021 al
Contrato: ©.23,612.80 Contrato: 30-06-2021

. . Periodo del 01-02-2021 al
Honorario Mensual: Q.4,000.00 Wiforme: 28-02-2021
Unidad Acministrativa Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
donde presta sus Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
servicios: d y ’
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.

Colaborar en la distribucién de la documentacién que ingresa para su conocimiento o bien
archivar donde corresponda.

3 | Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas.

4 | Apoyar en la transcripcion de documentos.

5 | Colaborar en la elaboracion de requisicion de Utiles y materiales de oficina y distribuirlo.

6 | Apoyar en la generacién de reportes, solicitado por la Coordinacion.

7 | Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la recepcion de documentos.

Se apoyd y colabord en la distribucion de documentos que ingresan.

Se apoyd en la recepcion de llamadas, la mismas fueron trasladadas.

Se colaboré con solicitar y elaborar requisiciones de Utiles y materiales de oficina.

Se atendio6 en la generacién de reportes solicitados por la Coordinacion.

1
2
3
4 | Se dio seguimiento a la documentacion que ingresa para la Unidad.
5
6
T

Se atendio a lo solicitado por la Coordinacion.

_-Yolanda Elizabeth Martinez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

-
> J
P
(f) o -
|eda. , |
Ofordinadord idad de
Recursos Humanos
Ministerio de icaciones,

Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Jorge Luis Solares Lima CUI: 2401 40591 0101
Numero de NIT del

Contrato: 056-2021-029-DSRH Contratista: | 543733-4
Servicios

(Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 04/01/2021 —
Contrato: Q. 70,838.71 Contrato: | 30/06/2021
Honorarios Periodo del | 01/02/2021-
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 28/02/2021
Unidad

Administrativa Unidad de Recursos Humanos de la Direccién superior del
donde presta los Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y vivienda.
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de expedientes que le sean asignados.

2 | Elaborar reportes e informes que sean requeridos

3 Apoyar en el proceso de aprobacién relacionados con la revision de expedientes. proyecto de
aprobacién de contratos bajo el renglén presupuestario 029, otras remuneraciones de personal
temporal, de las distintas Unidades Ejecutoras.

4 Apoyo en la asistencia a la coordinacion de la Unidad de Recursos Humanos en materia de
instrumentos administrativos.

5 Apoyar en la revision de facturas presentadas por el personal perteneciente al renglon 029
de la Direccion superior de este ministerio

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el proceso de aprobacién relacionados con la revision de expedientes,
proyecto de aprobacion de contratos bajo el renglén presupuestario 029, otras
remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades Ejecutoras.

2 Se apoyo en la redaccion de términos de referencia (TDR) de contratos 029 de esta
direccién superior

3 Revision, correccién de acuerdos y redaccion de oficios a Secretaria Administrativa
para proceso de aprobacion de contratos 029 de todas las unidades ejecutoras que
componen el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Brindé apoyo en la revision de facturas presentadas por el personal contratado bajo
renglén 029 en la Unidad Superior de este Ministerio unidad

5 | Apoyé en revision de expedientes de la Direccién Superior del personal renglén 029

6 Apoyé en revision de contratos del personal 029 de la Direccién Superior

(f)

/ Lic. Jorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) (L
+etva Morales

nadcuaﬁ’e la Umdad de
ecursos Huma
MmIS erio de Comun aclone-a.

Infraestructura ivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Rosa Yvonne Mayorga Jordan Cul: 2404 02111 1904
NIT del

Nuamero de Contrato: | 057-2021-029-DSRH Contratista: | 4179912-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 106,258.06 Contrato: | 04/01/2021 — 30/06/2021

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 01/02/2021 — 28/02/2021

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Recursos Humanos, Direccién Superior del Ministerio de

servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en la conformacién de expedientes del personal de los renglones presupuestarios
011, 021 y 022 de la Direccién Superior, asi como en la elaboracién de Contratos y proyectos
de Acuerdos Ministeriales de los mismos.

2 Revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, tanto de la Direccidén Superior,
asi como de todas las Unidades Ejecutoras.

3 Revisar el Control de Asistencia y de Vacaciones, de los renglones 011, 021 y 022 de la
Direccién Superior.

4 Apovyar en |a elaboracién de Certificaciones Laborales, de Idoneidad, asi como las que surjan
de acuerdo a las diferentes solicitudes de la gestion de personal.

5 Apoyar con solicitudes de Certificados del IGSS, del personal de la Direccién Superior;
Elaboracién de Movimientos de Personal y Conformacién de Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccion Superior.

6 Revision de Formularios de Movimiento de Personal y Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.

7 Asesorar en la identificacion, orden y resguardo de los documentos que conforman los
expedientes del personal de |la Direccién Superior.

8 Elaborar Informes y Reportes que sean requeridos.

9 Asesorar en la creacién de Controles Digitales y Fisicos para los requerimientos que soliciten
los entes fiscalizadores y autoridades a la Unidad de Recursos Humanos.

10 | Asesorar en la presentacién oportuna de las Altas y Bajas de personal a la Contraloria
General de Cuentas.

11 | Asesorar en la elaboracién y ejecucién del Plan de Capacitacion de la Direccion Superior del
Ministerio.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en la conformacion de expedientes del personal de los renglones presupuestarios
011, 021, 022 y 031 de la Direccion Superior, asi como en la elaboracion de Contratos y
proyectos de Acuerdos Ministeriales de los mismos.

2 Apoyé en la revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, tanto de la Direccion
Superior, asi como de todas las Unidades Ejecutoras.

3 Apoyé en el Control de Vacaciones, de los renglones 011, 021, 022 y 031 de la Direccion
Superior.




4 Apoyé en la elaboracion de Certificaciones Laborales, de Idoneidad, asi como las que surjan
de acuerdo a las diferentes solicitudes de la gestién de personal.

5 Apoyée con elaboracion de Movimientos de Personal y Conformacién de Expedientes para
pago de prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccién Superior.

6 Apoyé en la revisién de Formularios de Movimiento de Personal y Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.

7 Asesoré en la identificacion, orden y resguardo de los documentos que conforman los
expedientes del personal de la Direccidon Superior.

8 Apoyé en la elaboracion de Informes para Auditoria Interna, Contraloria General de Cuentas
e Informacion Publica.

4 Apoyé en la elaboracion de Actas Administrativas de Entregas y Tomas de puestos de los
renglones 021 y 031, de personal de la Direccién Superior, asi como personal de nuevo
ingreso bajo el renglén 022 y 011.

10 | Asesoré en la presentacion de las Altas y Bajas de personal a la Contraloria General de

Cuentas.

f)

) 2R
%Mﬁ\ﬁayorga Jordén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

( ’-)
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Licda, Sandra Camiina Latya Morales
Coordinadora de l2-Ehidad de
fecursos Humanos
wMinisterio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Manolo Alejandro Escobedo Solval CUl: 2734580270101
NIT del

Nimero de Contrato: 058-2021-029-DSRH Contratista: | 94061122

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 88.538.48 Contrato: | 04/01/2021 — 30/06/2021
Periodo del

Honorarios Mensuales: | Q. 15.000.00 Informe: 01/02/2021 —28/02/2021

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones,

servicios: Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar diagnosticos de salud para el personal que asista a la consultoria de la Direccion Superior, con base a los
cuadros clinico que presenten

ra

Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual

Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.

Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal.

Remitir a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas que asi lo
ameriten.

Interpretar y valorar factores epidemidlogos, y ergonomicos y psicosociales que afecten situaciones laborales.

Mantener contacto con las instituciones, que puedan ofrecer atencién al personal.

Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacion que beneficien al personal.

Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.

10

Asesorar en material de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir ambientes
saludables y seguros de trabajo para la prevencion de enfermedades ocupacionales.

11

Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre la naturaleza y frecuencia de los casos atendidos, y toda
informacion pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica ocupacionales.

12

Practicar visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
por la Unidad de Recursos Humanos.

13

Otras actividades que le sean asignadas por la Coordinacién de Recursos Humanos.




El siguiente documento corresponde al informe de prestacion de servicios, bajo contrato
presupuestario, renglén 029, del primer mes del presente afio en curso, donde se dan a conocer los
resultados del médico de personal, en base a las actividades correspondientes segun contrato. Cabe
destacar que dichos resultados fueron obtenidos en virtud de continuar brindando confianza y
empoderando al personal institucional a crear y generar impactos en modificar habitos que
repercuten en la vida laboral y cotidiana de cada individuo. Este afio con nuevos objetivos y
estrategias acorde a optimizar la calidad en la atencion de la salud de nuestro personal:

Entre estas, cabe destacar resultados obtenidos como:

1.

I

(5]

Control y manejo de grupos de riesgo de personal institucional para la deteccion temprana
y/o precoz de enfermedades cronicas: programa de atencion enfocado en generar hdbitos
modificables en pacientes con antecedentes de morbilidades cronicas y pacientes enfermos,
como tal. Por medio de planes educacionales para la terapéutica correspondiente, con la
finalidad de alcanzar logros que motiven al paciente a desempefiar sus actividades laborales
de manera eficiente y eficaz.

Monitoreo y evaluacién de enfermedades crénicas e infectocontagiosas acorde a anamnesis
correspondiente.

Manejo de suspensiones de jornada laboral (segiin renglén presupuestario) de personal
ministerial con la previa notificacion sobre el estado de salud correspondiente a jefe
inmediato y Direccion de Recursos Humanos y su posterior reincorporacion.

Promocién y prevencion en salud respecto a la situacion de emergencia mundial por el
nuevo virus SARS- CoV-2, acorde a protocolos extra e inter institucionales, entre estos,
disposiciones obligatorias para la contencién y prevencion del incremento de contagios de
covid-19, a nivel nacional (MSPAS).

Activacion de Protocolo institucional de manera inmediata y eficiente segin “Definiciones
de Casos por COVID-19" para toma de conducta correspondiente, por equipo
multidisciplinario.

Reporte COVID-19 periodico presentado via correo electréonico de manera clara y concisa.
Control de brote a nivel institucional de acuerdo a Casos Confirmados por COVID-19 de
mas de 40 dias del altimo paciente incorporado.

Jornadas médicas a nivel de dependencias ministeriales segtin actividades designadas por
despacho superior.

Revisién periodica de insumos médicos y solicitud constante de estos en clinica médica en
e brindar-una asistencia médica eficaz, eficiente y efectiva.

10. Visitas domiciliarias ¥/o ambulatorias de pacientes enfermos del ministerio, con el objetivo

e

®

Nﬂanoio Alejandro Escobedo Solval
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Ainisterio de Comunica ones,
estruciura.) nda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Evelyn Waleska Lopez Ramirez CUl: 1954 91920 0101
Numero de NIT del

Contrato: 059-2021-029-DSRH Contratista: | 2869158-K
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 53,129.03 Contrato: 04/01/2021 — 30/06/2021

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 9.000.00 Informe: 01/02/2021 — 28/02/2021

Unidad

Administrativa

donde presta Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de

los servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la conformacion del expediente del personal por planilla renglén presupuestario
031 “jornales™ de la Direccion Superior

2 Apoyar en la elaboracién de contratos, de los renglones presupuestarios 031 “Jornales™ y 029
“Otras remuneraciones de Personal Temporal

3 Registrar contratos en las paginas Web correspondientes de los renglones presupuestarios 031
“Jornales™ y 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal

4 Apoyar en llenar el formulario de movimiento de personal por planilla renglén presupuestario
031 “Jornales” de la Direccién Superior

5 | Colaborar en la conformacién de expedientes de pago de prestaciones del personal por planilla
renglon presupuestario 031 “Jornales™ de la Direccién Superior

6 Gestionar la cuota mensual para la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de planilla
renglon 031 “Jornales™ ante la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal de la Direccion
Superior

7 Apoyar en la revision y registro de formularios de movimientos de personal de altas y bajas
del personal por planilla renglén presupuestario 031 “Jornales™ de las Diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio

8 | Apoyar. en la revision y monitorear del tiempo de servicio para la solicitud de la asignacion
del Bono por Antigiiedad del personal por planilla renglon presupuestario 031 *“Jornales™

9 Apoyar en la gestion de elaboracion de planilla de sueldos y Vauchers de pagos para el personal
por planilla del renglén 031 “Jornales™ de la Direccién Superior

10 | Elaborar reportes e informes que sean requeridos




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la elaboracion de contratos 029 para la contratacion de personal de la Direccion
Superior

2 Se apoyd en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatecompras

3 Se apoy0 en la creacion de informes para cuotas.

4 Se apoy¢ en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatenominas

5 Se apoyd en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Contraloria General de
Cuentas

6 Se apoyo en la elaboracion de oficios solicitados

7 Se apoy0 en la elaboracion de movimientos de personal 031 en el sistema Guatenominas

8 Se apoy¢ en la elaboraciéon de Documentos o informes que sean solicitados

9 Se apoyo en la elaboracion de controles presupuestarios para contrataciones

,4
MWaleska Lopez Ramirez

v

(Shetsd

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

Coordinadora de 14 Upidad de
Recursos Humanaos
Ministerio de-Comtinicaciones,
infraestructura v Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Estuardo Guzman
Contratista: Velasquez CUl: 2715 06083 0506
NIT del
Nidmero de Contrato: 060-2021-029-DSRH Contratista: | 10583211
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: | Q. 142,838.71 Contrato: 04/01/2021- 31/12/2021
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 01/02/2021 — 28/02/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la recepcion y verificacion de facturas e informes en relacion al pago de servicios
tecnicos y profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029;
2 Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales
bajo el Renglén presupuestario 029;
3 Colaborar en la gestion para el pago de honorarios del Renglén presupuestario 029;
4 Apoyar en el registro de Contratos del Renglén presupuestario 029 ante la Contraloria General
de Cuentas y en el Portal de Guatecompras;
5 Apoyar en |a distribucion de las boletas de los sueldos y honorarios de los distintos renglones
presupuestarios;
6 Apoyar en el control y administracion del archivo 029;
7 Apoyar en la Ejecucion de nomina del Renglén 031;
8 Apoyar en la revision e ingreso al sistema de Formularios Unicos de Movimientos de Personal -
FUMP-
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se recibieron y verificaron facturas e informes en relacién al pago de servicios técnicos y
profesionales contratados bajo el renglon presupuestario 028.
2 Se apoyo en el seguimiento de solicitudes de contratacion de servicios técnicos y/o
profesionales bajo el Renglon presupuestario 029.
3 Se apoyd en la gestion para el pago de honorarios del Renglén presupuestario 028.




4 Se realizo |a solicitud de CDPs y Acuerdos para la contratacion de personal 029

5 Se realizo el registro de Contratos del Renglon presupuestario 029 ante el sistema de
Guatecompras.

6 Se apoyd en la elaboracién de Constancias Laborales del personal 029

/.
Wilson Estuardg Guzman Velasquez

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

(0 i
T (itea Sandra Carolimg Lena Morales
Cosrdlpadora-deté Unidad de

Hleat Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Junior Leonel Guzman Albero CUl: 2484475210608
NIT del

Nuamero de Contrato: | 062-2021-029-DSRH Contratista: 6884387-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): - Servicios Técnicos

Monto total del Plazo deI. 01/01/2021-

Contrato: Q.53,129.03 Contrato: 30/06/2021

Honorarios Periodo del 01 al 28 de

Mensuales: Q.9,000.00 Informe: febrero de 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la logistica de los eventos a realizar.

2 Apoyo en la realizacién de eventos con los medios de comunicacion.

3 Apoyo en la edicion de material video fotogréfico de actividades del Ministerio.

4 Apoyar en la edicion de material informativo para su difusion.

5 Apoyar en el monitoreo de redes sociales.

6 Socializar la informacion en redes sociales compartida via chat de otras dependencias.

7 Otras actividades que sean requeridas por la Direccién Superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO

1 Se brindé el apoyo para logistica de tres eventos.

2 Se brindd apoyo para la realizacion de tres eventos con los medios de comunicacion.

3 Se brindo el apoyo en la edicion de 12 materiales video fotograficos del Ministerio.

4 Se brind¢ el apoyo para la edicién de 10 materiales informativos para su difusion.

5 Se apoyd en el monitoreo de redes sociales.

6 Se socializo la informacién en redes sociales que fue compartida via chat de otras dependencias.

7 Se apoy0 en otras actividades que fueron requeridas por la Direccién Superior

(f)

\ Junior Lépnel Guzman Albefio

El presente informe r sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de ses;}ciqs y sus ‘:\?spectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad,\wue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pag
respectivo. Laicda. Cya/mm
~ T~ Zoordinadora de Relaciones Pblicas
Dfreccion Superior\s

stefio de Comunicac "fa,gs,
rafestructura y Vivienda C. A, -




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Floridalma Dadila Bartoldn Ajpacaja Cul: 2742680430101
NIT del

Numero de Contrato: 063-2021-029-DSRH Contratista: 5910894-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

‘ Plazo del_ 04 de enero al

Monto total del Contrato: 30 de junio del

Contrato: Q.59,032.26 2021
Periodo del | Del 01 al 28 de
Informe: febrero del

Honorarios Mensuales: | Q.10,000.00 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefiar artes para el érea de comunicacion

2 Producir material informativo y grafico

3 Producir material grafico para publicar en redes sociales

4 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

5 Otras que sean requeridas por las autoridades

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO

1 Disefié artes para el drea de comunicacidn interna retoque de fotografias, artes distanciamiento
social, medidas ante Covid-19

de bioseguridad.

2 Produje material informativo y grafico, mantas para eventos CIV, campafias de diculgacion protocolo

CIv.

3 Produje material gréafico para publicar en redes sociales: dias conmemorativos y festivos, nacionales
e internacionales, campafas de limpieza en carreteras, trabajos nocturnos, campafas sobre trabajos

4 Di cobertura a distintas supervisiones de trabajos del CIV.

5 Otras que fueron requeridas por las autoridades. Disefio, artes institucionales.

Floridalmek\ Dadila Bartolén Ajpacaja

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

LCoordinadara de Relaciones Publicad

Direccién Superior

Ministerio de Comunicacionec
Infraestructurg Viviepnaa
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2465 65942
Contratista: Hugo Leonel Saban Sinay CUL: 0108
NIT del
Nimero de Contrato: 064-2021-029-DSRH . Contratista: 2387590-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del 04/01/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q 70,838.71 30/06/2021
Periodo del 01/02/2021
Informe: Al
Honorarios Mensuales: | Q 12,000.00- 28/02/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Relaciones Publicas =
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar monitoreo de informacion de prensa

2 Colaborar con la redaccion de boletines informativos

3 Apoyar con los contactos de prensa

4 Apoyar para coordinacion de eventos del Despacho Superior

5 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas

6 Realizar edicion de video

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

8 Otras que sean requeridas por las autoridades

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE FEBRERO

1 Realicé monitoreo de informacion de prensa, medios escritos, 4 periddicos los 28 dias de este mes _

2 Colaboré en la redaccion de boletines informativos, para los medios de comunicacion 7

3 Apoye con contactos de prensa para conferencias de prensa, 4

4 Apoye en coordinacion de eventos del Despacho Superior, 4




5 Apoye en acciones relacionadas con la estrategia de imagen vy relaciones publicas 3

6 Realice ediciones de video, 5

? Fui designado, para dar cobertura a eventos del Ministerio, 4

8 Realice otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores

(f)

Contratista (Hugo Leonel Saban Sinay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA Cul; 2499 05566 0101
NIT del

Ndmero de Contrato: 065-2021-029-DSRH Contratista: | 2385712-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel | pgl 04/01/2021

Contrato: Q.21,467.74 Contrato: | ol 30/04/2021
Periodo del |DEL 01/02/2021

Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 28/02/2021

Unidad Administrativa :

donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION

servicios: SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1.~ Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2.- Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;

3.- Colaborar con ¢l traslado del personal a la Direccion Superior;

4.- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
ami cargo de la Direceion Superior;
2. Realizar ¢l traslado del personal sin ningan inconveniente en al trayecto indicado por el jele mmediato
cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a dilerentes entidades del Estado;
3.- Entregar la documentacion en buen estado que me fue encomendada, y asegurarme que se reciba de
conlormidad y a ttempo establecido en las dilerentes Direcciones del Ministerio y a entidades del
Estado;
4.- Informe a diario del traslado de personal en el trayecto indicado por el jele inmediato de Servicios
_ Generales, cumpliendo con los horarios establecidos extraordinariamente;
5- | Informar constantemente el estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
‘ esimdarcs desegurnidad;
( "

HECTOR BBYARDO AREVALO GARCIA

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

5 Alejandro Yoc Hernandez
En:argaco_de Servicios Generales a.i,
Msterio de Comumcac.urzes,

() % Infrae:*ructura y Vivienda
Vo. Bo. Ll){ LEJANDRO YOC HERNANDEZ
JEFE a.i. SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IGNACIO DE JESUS
Contratista: ALDANA CASTELLON | CUI: 2303 01991 1901

NIT del

Niuamero de Contrato: 066-2021-029-DSRH Contratista: 1279184-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: 0.19,516.13 Contrato: 04/01/2021 al 30/04/2021

Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 01/02/2021 al 28/02/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccion Superior

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccidén Superior.

Estar en Disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion

Colaborar con el traslado del personal a la Direccién Superior

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
FEBRERO

Trasladar expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.

Preparar Documentos para Certificar

Analisis de diferentes expedientes trasladados a las distintas dreas.

Elaboracion de conocimiento para el traslado de los expedientes.

(H) ] —
IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.,

Al | - \ -
me;ana_ru Yoc Hernandez
> 77-383d0 de Servicips Generales 3.
e:m de Comumcacronesl .

VO' Bo/ - = Vienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Josselyn Gabricla Alvarez Hernéndez CUI: 3047 344530116
NIT del

Numero de Contrato: 067-2021-029-DSRH Contratista: 9623466-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 4 de enero al

Contrato: Q.13,661.29 Contrato: 30 de abril de 2021
Periodo del 1 de febrero de 2021 al

Honorarios Mensuales: | Q.3,500.00 Informe: 28 de febrero de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccion Servicios Generales y Administrativos B
“No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior -
b Colaborar con que cada seccién o departamento que le sea asignado permanezea limpio diariamentc
las veces que se le sean indicadas
C Apoyar con sacar la basura del area establecida 2 veces al dia o las veces que sean solicitadas
d Apoyar en otras actividades que se le sean requeridas
L
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se cumplié con el mantenimiento de la Direccidn Superior en las areas solicitadas -

() W
Jdsselyn Gabriela Alfarez Hernéndez

Il presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(H

Vo. Bo.

Mffisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; < o R ooa § L
Coitratiatas P Luis Alfredo Chamalé Chiguichén CUI: 2503114960108
Nimero de Contrato: | 068-2021-029-DSRH NITdel | 6360881-2

. Contratista: B
Servicios (Técnicos o Sepiicion Toens
Profesionales): ervicios Técnicos
Monto to-tal del Q. 64.935.48 Plazo del 04/01/2021 al
Contrato: Contrato: 30/06/2021
Honorarios Periodo del |01 al 28 de

. 11,000.00 -

Mensuales: Q. 11,000.0 Informe: febrero de 2021.
Unidad
Administrativa - ' : .
i de“;r::t:;zs Unidad de Tecnologias de la Informacion
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la elaboracion del Manual de Politicas inherentes a la Seccion de Infraestructura.

12

Colaborar en la elaboracion del Plan Anual de Mantemrruento de Infraestructura Tecnologica
de la Direccion Superior y coordinar su ejecucion.

(8]

Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucién del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica de la Direccion Superior, asi como
reparaciones, y licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion
Superior.

informacion y telecomunicaciones, para asegurar la disponibilidad de los servicig§

Apoyar en proponer la incorporacion o ampliacion de servicios externos o tecnologias de la
tecnoldgicos de la Direccion Superior. fZ

Apoyar en la administracion de la Infraestructura Tecnoldgica de la Direccion Superior. [

Apoyar en el monitoreo de la utilizacién de los recursos y servicios tecnoldgicos, haciendd”
cuando sea necesario, los ajustes pertinentes con el objeto de tener un uso adecuado.

Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para andlisis de vulnerabilidad a nivel
de firewall

Apoyar en la coordinacion y/o supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a
la red de datos de la Direccion Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados:
cable. conectores. soportes. escalerillas, velcros, ductos. retardadores de incendios.

Y otras actividades que le sean asignadas.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar con especificaciones técnicas para actualizacion de sitio web institucional de la
Direccion Superior.

8]

Creacion y baja de cuentas de usuario en controlador de dominio, segun solicitudes realizadas
por medio del formulario respectivo: asi mismo, creacion y configuracion de cuentas de correo
electronico para nuevos usuarios de la Direccion Superior. :

(S

Monitoreo de adecuada utilizacion de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo
electronico, pagina web, servicio de internet, controlador de dominio. recursos compartidos,
etc.), asi como realizar los ajustes necesarios que se requieran en el momento.

1/2




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
+ Revision y realizacion de pruebas de funcionamiento a generador eléctrico que suministra
energia al centro de datos en caso de falla del suministro de energia de la empresa eléctrica
con sus respectivos registros de funcionamiento.
5 Actualizacion de sistemas operativos de servidores que brindan servicio a las Unidades
Administrativas de la Direccidon Superior (Windows y Linux).
6 Apoyar a la Coordinacion para preparar respuestas y documentacion en proceso de auditoria
interna, asi como solicitudes de informacion realizadas por el Ministerio Publico.
7 Revision constante de sistema de backups de instancias virtuales, asi como backup de las
configuraciones de servidores, con el objetivo de restaurar las configuraciones en caso de fallas
o incidentes que lo requiera. ‘
8 Actualizacion de controles de TI inherentes a la Seccion de Infraestructura tecnologica
(Administracién de usuarios de dominio, control de fallas, perfiles de internet).
9 Monitoreo de consola centralizada de antimalware
e Verificacion de equipos registrados en consola de administracion antivirus.
e Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.
e Archivos en cuarentena.
o Log de equipos dentro de la red que pueden indicar vulnerabilidades.
e [og de firewall que pueden indicar vulnerabilidades.
10 | Verificacion fisica diaria de funcionamiento de los diferentes componentes del Data Center
de la Direccion Superior.
11 | Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y
asignacion de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).
12 | Monitoreo de firewall que proporciona seguridad perimetral a la red de la Institucion,
realizando los ajustes necesarios.
13 | Soporte técnico por medio remoto, telefonico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas

de la Direccion Superior.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

&y

Vo. Bo. U
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Abner Alberto Miranda
Contratista: Barahona CUk 222501286 1016
Numero de Contrato: 069-2021-029-DSRH NIT del Contratista: |9453449-7
Servicios (Técnicos o Teéchicos
Profesionales): "
Monto total del . |04 de enero de 2021 al 30
Contratos Q. 41,322.58 Plazo del Contrato: de junio de 2021
Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 20()62I?1 al 28 de febrero de
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Tecnologias de la Informacion

| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la ejecucion del mantenimiento de equipo de computo.

Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucion del Plan Anual de
2 Mantenimiento de Equipo de Computo, asi como del soporte técnico reparaciones realizadas y
licencias de software instalado en los equipos de usuario final.

3 Apoyar en el soporte técnico requerido por los usuarios.

4 Cuando sea necesario, proporcionar apoyo a la Seccion de Infraestructura, para la instalacién de
cableado de la red de datos de la Direccion Superior.

5 Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucion del proceso de mantenimiento correctivo del equipo
de cémputo de usuario final de la Direccion Superior.

6 Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Aimacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

7 Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte técnico brindado a los usuarios de la direccién superior.
e [nstalacion de drivers de impresoras de la institucién.
e Configuracion de correo electronico.
e Configuracion de tamafo de hoja en Word.
o Configuraciéon de dominio.
e Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.
e Backup de informacion de usuarios.
e (Configuracion de cuenta de usuario a nuevos usuarios.
e Configuracién de correo electronico a nuevos usuarios.
e Configuracion de proxy para el acceso a internet de lo usuarios de la Direccion
Superior.
1 * Actualizacion de drivers de impresora.
e (Capacitacion en programas de ofimatica.
e Capacitacion en uso de fotocopiadoras de la institucién.

e Fabricacion de Patchcord para las diferentes unidades de |a institucion.

e Actualizacion de sistema operativo.

e Actualizacion del paguete de ofimatica.

e Configuracion de direcciones ip en los diferentes equipos de computo de la
institucion.

o Configuracion de maquinas virtuales a usuarios de la institucion.

e Limpieza de laptops de los diferentes departamentos de la institucion.

e Actualizacion de sistemas operativos y paquetes de ofimatica.

e Resolver problemas de atasco de papel de las diferentes impresoras de la institucion.




I ® Actualizacion de antivirus de las computadoras de la Direccién Superior del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

2 Control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones
instaladas.

2 Respaldo de ‘_airchivos, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del mismo.
/

4 Apoyo al area de infraestructura para la instalacién de puntos de red en las diferentes unidades de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

da Barahona

Co ntatista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) Minkste

Iqh'acstruo‘)“-gbf '




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ; : "
Contratista: Yesenia Karina Gomez Cano CuUl: 2586 85964 1301
Niimero de Contrato: | 070-2021-028-DSRH NITdel 63408678
Contratista:
Servicios (Técnicos o P
Profesionales): Tacnicos
Monto total del Plazo del Del 04/01/2021 al
Contrato: et Contrato: | 30/06/2021
; . Periodo del Del 01/02/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 g 28/02/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién supervision
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 . .
auditadas;

3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;

5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021, la
cual comprende la evaluacién de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante

1 | el periodo del 01 de enero de 2019 al 30 de junio de 2020, en la Unidad para el Desarrollo de
Vivienda Popular -UDEVIPO-, segin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-UDEVIPO-03-
2021/EVPP/casm.

TN
(f)

El presente informe responde a lo estipul
prestador de servicios y sus respectivos/ términos de referenci
recibido de conformidad, por lo que se aytoriza a quien spon
tramite de pago respectivo. ] |

Yesenia Karina Gémez Cano

ministrativo suscrito con el
simismo, se encuentra
para que procedan al

o en el contrato

(f)

\piBeshiambiecaragasello
Wiaiserly de Comanieaciones Inrasstretins § Fiviends




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | oo p1aria de Leon Carrera cul: 2621 48595 1501
Contratista:
. . NIT del
Numero de Contrato: | 071-2021-029-DSRH Contratista: 63753502
Semci.os (Tecn‘ﬂcos b |rfesionaies .
Profesionales):
Monto total del Plazo del Del 04/01/2021 al
Contrato: (1,88.548.3¢ Contrato: 30/06/2021
. . Periodo del Del 01/02/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 Inkotitios 28/02/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria
servicios:
i
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
5 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA’
j deberéa desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
(No. ; ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| Ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021, la
4 . cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante
el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2020, en la Direccién Superior del Ministerio
| del Ramo, segtin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-01-2021/EVPP/casm.
// =
M £ =

Deysi’Maria de Ledn Carrera

El presente informe responde a lo estipulado en el centrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de refefchia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que ge autoriza a quien correspcknda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. \

. - \
>yl )

6. Nombre, cargo y sello

= _‘/td v

Lic, Bdéte Wixicio Porriane Palencig

Dirprear
Unidad de Andito~'s imierna-L* eczion Swperiar
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | g .. \elissa Esparia Orellana cul: 2105076400101
Contratista:
. NIT del
Nimero de Contrato: | 072-2021-029-DSRH Contratista: 7368051-6
ServiCI_os (Técnicos o Thanisne
Profesionales):
04 de enero de
Monto total del Plazo del 2021 al 31 de
Contrato: Q:119,082.26 Contrato: diciembre  de
= 2021,
: - 01 de febrero
e Q.10,000.00 e al 28 de febrero
ensuales: ! ; de 2021,
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Género
| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e —

Apoyo en la elaboracion de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el ejercicio de los derechos
1, de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.

Apoyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutoras que integran al Ministerio en la
2. Institucionalizacion de las perspectivas de género.

Apoyo en el acompafiamiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento de la Politica

3 Nacional de Promoci6n y Desarrollo integral de las mujeres. -PNDPIM- y el Plan de Equidad de Operaciones
' —PEO-, dentro del Ministerio.

Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la Secretaria Presidencial
4, SEPREM.

Apoyar en la elaboracion del programa de capacitacion para el logro de una clara conciencia en relacion a la
5. igualdad y equidad de género a nivel institucional.

Apoyar en la promocion de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se

6 encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y economico dentro del
' Ministerio.
- Revisar periddicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacion al plan de trabajo.

Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacién y alianzas estratégicas en género con otras
8. instituciones y entidades nacionales e internacionales.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Elaboracién del plan de trabajo mensual.
2. | Participacion en Reuniones de las diferentes Mesas de Trabajo, segtin vayan convocando.
Elaboracion de FLYER y traslado por correo interno a todo el Personal de la Direccién Superior, para hacer
3. | conciencia en relacion a la igualdad de género.
. 4. | Recepciény envio de Oficios.
5. | Atencion de llamadas que ingresan a la Unidad.
6. | Archivo de documentos.

o (QulyA

f(ﬁrm—mﬂs's ESPARA ORELLANA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

T3

\fc‘)'( Bo.
\ Josué Edmundo Lémus leuentes

Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Byron Orlando Morales Lépez CUl: 2212871830101
NIT del

Numero de Contrato: | 073-2021-029-DSRH Contratista: 2357890-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos |
Plazo del 04 de eneroal |

Monto total del Contrato: 30 de junio

Contrato: Q. 59,032.26 2021

Honorarios Periodo del Del 01 al 28 de

Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: febrero 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera — UDAF — Seccion de Contabilidad

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “EL MINISTERIO”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones

| legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion que se pretende.

2 | Apoyo en la elaboracién rechazos de érdenes de compra que no cumplan con requisitos legales v |
reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.

3 | Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la unidad de
administracion financiera.

4 | Andlisis y seguimiento a requerimientos de la direccién de contabilidad del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

5 | Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para seguimiento de casos contables de las cuentas.

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyé en el analisis de 66 expedientes de soporte de los comprobantes Unicos de registro - CUR —
de gastos, nominas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, y prestamos
elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando
asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del
Ministerio de Finanzas Publicas. Decretos y circulares de la unidad administracion financiera UDAF.

2 Se apoydé a las unidades ejecutoras que forman parte de este ministerio, via telefonica vy
personalizada, en el registro de la ejecucidon presupuestaria para la elaboracion correcta de los
comprobantes unicos de registro —CUR — dentro del sistema de gestion — SIGES -, y sistema de
contabilidad integrada — SICOIN -

3 | Se apoyd en ordenar los CUR’S correspondientes del 2003 al 2012 que se encuentran ubicados en la
bodega de CAMINOS.

4 | Se apoyo en rendir informe final sobre las acciones realizadas sobre el tema — EMPAGUA -, segln

Carta a la Gerencia, Referencia No. 02-2018.




5 | Se apoyé con la impresién de CUR, correspondientes al mes de diciembre 2,020 para envio a firma
de solicitud de pago Unidades Desconcentradas.

BYRON ORLANDO MORALES LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

A% — .
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LIC. AMANDA ALICIA RUIZ SANTOS DE AGUIRRE
Jefe de contabilidad
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Jefe Contabilidad
UDAF - CIV
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA' Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2556-
Contratista: Cesar Augusto Juarez Garcia CuUl: 88237-0101
NIT del
Niamero de Contrato: 074-2021-029-DSRH Contratista: 1526933-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 04/01/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 38,370.97 30/06/2021
Periodo del Del 01 al
Informe: 28 Febrero-
Honorarios Mensuales: | Q. 6,500.00 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Administracion Financiera -UDAF-
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior.
2 Entrega de Documentacion a las Diferentes Unidades, Finanzas Fublicas, Contraloria General de
Cuentas y Segeplan.
3 Apoyar al personal en horas Inhabiles.
4 Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de
| Guatemala y Finanzas Publicas.
No. 1 ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
1 Llevar Documentos a Finanzas Publicas.
2 Conducir motocicleta asignada a la UDAF para traslado de documentacion que realiza comisiones a
Unidades Ejecutoras del Ministerio, entre otras.
3 Entrega de oficios al Congreso de la Republica sobre lo de acceso a la informacion. E
4 Recepcion y traslado de boletas de Ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de
las Unidades Ejecutoras Adscritas del CIV.
5. Ir a Contraloria de Cuentas de zona 1y zona 13 a dejar Cajas Fiscales de UDAF.
6. | Entrega de Documentacion de USEPLAN a SEGEPLAN
7. Entrega de Documentacion de Cambio de Firmas al BANCO DE GUATEMALA
8. Entrega de oficios a la Procuraduria General de la Nacion.
S. Entrega de Documentacion a Instituto Geografico Nacional.

(f)

F* :
gsar Augusto Juarez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se epe
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qug joref
respectivo.

entra recibido de

(f)



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Lorena del Rosario Camel Lima CuUl: 1997-56880-0101
NIT del

Niumero de Contrato: | 075-2021-029-DSRH Contratista: 1972547-7

Servicios (Técnicos o |

Profesionales): | Servicios Técnicos |
Plazo del Del 04 de Enero al|

Monto total del Contrato: 30 de Junio de

Contrato: Q. 59,032.26 2021

Honorarios Periodo del Del 01 al 28 de

Mensuales: Q. 10,000.00 Informe: Febrero de 2021

Unidad

Administrativa donde

‘presta los servicios: | Unidad de Administracién Financiera ~-UDAF- Seccion de Presupuesto

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

3. Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas

4, Colaborar con la elaboracion de informes de caracter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores

5. | Apoyo en la elaboracién de notas sobre actividades presupuestarias

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '

1. | Se procedid a revisar y analizar reprogramaciones de centros de costo remitidas a UDAF para
el proceso correspondiente de elaboracién y posterior aprobaciéon de modificaciones
externas del grupo 0 “Servicios Personales” y de funcionamiento, para readecuar el
presupuesto de las unidades ejecutoras.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. | se elaboré Resolucion SA-035-2021 y se consolido el cuadro de la Reprogramacion del
personal con cargo al renglén 029 “Otras Remuneraciones de personal temporal”; de la
Unidad Ejecutora de Conservacion Vial y la Unidad de Construccién de Edificios del Estado.

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo) |
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de Febrero del afio 2021 y cuotas’|
adicionales.

5. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar creacion de estructuras presupuestarias de las
diferentes Unidades Ejecutoras.

7. | se elaboré Providencia, Resolucion Morpep No. 002-2021, cuadro de Red de Categorias y
cuadro de Estructuras Presupuestarias para la aprobacion de creacion de nuevas estructuras
presupuestarias a cargo de la Direccién General de Caminos — Seguro Paramétrico -

8. | Se elabord el reporte de Programacion de Volimenes de Trabajo del mes de Enero-2021.

/



9. | Distribuciéon de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

10. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacién de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

11. | Se brindd asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras.

e

( 7"‘&2.,;,/1; /
(f) /

Lorena del Rosario Camel Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Ludwig i
Jefe de Presupueésto a. i.
Unidad de Administracion\Financiera -UDAF-

Vo.Bo.:

Lic. F@ay OG/IJ
./ n

Co
Unidad dP_AW‘/tracidn inangiera —UDAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Miguel Andres Cotom Sun CUl: 2508 43773 0101 |

Nimero de Contrato: 076-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 7021623

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | o4 enero al 30 de

Contrato: Q 59,032.26 junio 2021
Periodo del Del 01 al 28 de

Honorarios Mensuales: |Q 10,000.00 Informe: febrero 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracion Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyo en revisién de 6rdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y unidades
ejecutoras de "EL MINISTERIO" verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

Brindar apoyo en el registro de la ejecucion presupuestaria, via electronica, telefonica y personalizada
a las Unidades Ejecutoras que conforman “EL MINISTERIQ", para la elaboracién de los registros dentro
del Sistema de Gestion, Sistema de Contabilidad

Apoyo en rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con requisitos legales y reglamentarios,
con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de conocimientos
computarizados

Apoyo en andlisis de expedientes que sirven de soporte a los Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- de gastos de ndminas de sueldos, regularizaciéon de Fideicomisos y Prestamos formulados y
presentados por las dependencias y unidades ejecutoras.

Asistencia en la revisién de Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- elaborados en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y érdenes de compra del sistema de Gestion —SIGES- verificando
que los registros se realicen de forma adecuada

Apoyo en rechazos de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR- gue no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios

Prestar asistencia técnica a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, de conformidad a la
gestion adecuada en la Seccién de Tesoreria del Ministerio.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA" debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a aprestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé a las Unidades Ejecutoras para gestion de la constitucion de fondos rotativos institucionales y
privativos

Apoyé en la realizacién de la Caja Fiscal para ser enviada a la Contraloria General de Cuentas

Apoye en las gestiones ante el BANGUAT para transferencia de fondos para constitucion de los
Fondos Rotativos Institucionales y Privativos a las UE del Ministerio

Apoyé en la realizacién de la circular interna que norman las disposiciones de Ejecucion
Presupuestaria para el Ejercicio Fiscal 2021.

Apoyé via telefonica a las Unidades Ejecutoras sobre la aplicacion de las bases legales existentes para
el presupuesto 2021 en cuanto al tema de Fondos Rotativos y Ejecucion Presupuestaria.

Asisti a la jefatura de Tesoreria todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a
prestar o que ayudaron en la eficiencia y eficacia del mismo.

1

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo,s scrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, encyentrarécibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que p
respectivo.

ramite de pago

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2553-
 Contratista: Victor Manuel Paredes Chay CUl: _|03955-0101 |
NIT del
Numero de Contrato:  077-2021-028-DSRH - #Contratistg: . 945740-2
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos _ i | .
Plazo del 04/01/2021
Monto total del - Contrato: al
Contrato: | Q7083871 T 30/0612021
| 'Periodo del Del01al |
' Informe: 28 Febrero

2021

— —e —

' Honorarios Mensuales: = Q 12,000.00
| Unidad Administrativa |

donde presta los
| servicios: | Unidad de Administracién Financiera -UDAF-

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
\
1 | Apoyo en administrar la red de informacion electrénica instada en “EL MINISTERIO" a Través del |
' | Sistema Integrado de Administracion Financiera y Control -SIAF-SAG-, coordinado por el Ministerio de
| Finanzas Publicas -
2 Apoyar Back up de los sistemas Hardware y Software del Sistema —SIAF-SAG-. conforme a normas
que establezcan los érganos o instituciones rectoras.

3 | Apoyar en la elaboracion de los reportes a través del sistema electronico de datos. informes contables. |
\ financieros y de ejecucion presupuestaria que realizan las dependencias de 'EL MINISTERIO'.

—

Apoyar de traslado al personal de la Unidad a las diferentes Unidades Ejecutoras al Banco de |
Guatemala y Finanzas Publicas.

5 | Apoyo en disediar todo tipo de programas automaticos adicionales del sistema de desconcentracion |
' del Sistema de Ejecucion Presupuestaria

"6 | Apoyo en editar Ia Base de Datos —SIAF-
"7 | Colaborar y participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades superiores de

| ‘EL MINISTERIO'

'8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas. por lo que el CONTRATISTA debera |
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ 1 Atender |a base de datos y la red de informacion electronica. tanto la del Sistema Integrado de
Administracion Financiera y Control SIAF-SAG, como los demas sistemas. programas e informacion
| complementaria de la UDAF. S o
' 2 Sereiniciaron 15 Usuarios en SICOIN y SIGES De las Diferentes Dependencias del Ministerio.

l 3 Se apoyo a la impresion de Caja Fiscal de Enero 2021.

4 | Se desactivaron 17 Usuarios en Guatecompras afio 2021

-

' 5 | Se genero reporte de Privativos de Ingresos y Egresos por Dia afio 2020 a la Base de Datos el
SIGGLO 2021. ) -
Se crearon 15 Usuarios en Sicoin y Siges de las Diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. .

7 Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion 2020.

(23]




8 | Control ingresos Privativos de la Direccion de Contabilidad del Estado de las Unidades Ejecutoras
Adscritas del CIV.

"9 | Reportes Financieros de Ejecucion Presupuestaria de Funcionamiento e Inversion 2021,

10 | Actualizacion de la Pagina de Acceso a la Informacion Ley de Ingresos y Egresos 25-2018. Decreto
101-97 Ley Orgénica de Presupuesto y Acuerdo Gubernativo 540-2013
11 | Enviar antes de 5 dias los oficios y Cd's al Congreso de la Republica sobre la Actualizacion de la
Pagina de Acceso a la Informacion.

12 | Escanear Ciento cinco mil (105,000) hojas de Cur's de Caminos Direccion Superior, Transferencias,
' documentos de Fondo Rotativa y expedientes del Depto. de Tesoreria de UDAF-.

(f)

Victor Maniuel Paredes Chay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Edelmir Corado Cul: 3469107651801
NIT del
Numero de Contrato: 078-2021-029-DSRH Contratista: 5676031-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 04 de enero al
Monto total del Contrato: 1 30 de junio
Contrato: Q. 23,612.90 | 2021

Periodo del Del 01 febrero
Honorarios Informe: al 28 de febrerg”
Mensuales: Q. 4,000.00 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera — UDAF — Seccion de Archivo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Recepcién de Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR — que se encuentran en

estado de Aprobado, Solicitado el Pago ante Tesoreria Nacional y Firmados por las Autoridades
correspondientes.

2 | Verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR - contra el envio con el
que fueron trasladados a Archivo.
3 | Atencién de los requerimientos de cualquier Unidad Ejecutora, Contraloria General de Cuentas,
| Auditoria Interna o cualquier Autoridad Superior siempre que estén canalizados a través del
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera —UDAF -.
4 | Guardar el control y el debido orden de cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR -
por Unidad Ejecutora, para su pronta localizacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se recibieron Expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- Aprobado y solicitado el
pago ante Tesoreria Nacional y firmados por las autoridades correspondientes.
2 | Se apoyod en la verificacion de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro - CUR - contra
el envio para constatar que todos sean trasladados fisicamente al archivo.
3 | Se brind6 ayuda en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
canalizados a través del Coordinador de la Unidad de Administracién Financiera ~-UDAF-.
4 | Se apoyd en organizar cada uno de los Comprobantes Unicos de Registro — CUR- ordenandolos por
Unidad Ejecutora, para facilitar su localizacion.
5 | Se apoyo en La Devolucion de Curs a sus Envios afio 2017 2019




CARLOS EDELMIR CORADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Renato Cuin Aguilar Cul: 2658-46668-1402
NIT del
Nimero de Contrato: |079-2021-029-DSRH ! Contratista: 1241521-9 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del Del 04 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio de
Contrato: Q. 70,838.71 2021
Honorarios Periodo del Del 01 al 28 de
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: febrero del 2021
Unidad
Administrativa donde | Unidad de Administracion Financiera ~UDAF- Seccién de Contabilidad
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Colaborar con revisar y analizar transferencias presupuestarias

2. | Apoyar en la elaboracion de proyectos de transferencias presupuestarias

3. | Colaborar con la entrega de transferencias presupuestarias a la Direccion Técnica de Presupuesto del i
Ministerio de Finanzas ‘

4, | Colaborar con la elaboracién de informes de cardcter presupuestario que soliciten las Autoridades
Superiores

5. | Apoyo en la elaboracion de notas sobre actividades presupuestarias

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se procedid arevisar y analizar reprogramaciones de centros de costo y reprogramaciones de
obras remitidas a UDAF para el proceso correspondiente de elaboracién y posterior
aprobacién de modificaciones internas y externas para readecuar el presupuesto de las
unidades ejecutoras.

2. | Se elaboraron rechazos de reprogramaciones de centros de costo, transferencias
presupuestarias, asi como solicitudes de cuotas que no cumplieron con requisitos legales y
reglamentarios.

3. | Se elaboré: Oficio, Dictamen y Resolucion de proyectos de modificaciones presupuestarias |
(internas y externas) como operador de los sistemas SICOIN y SIGES. !

4. | Se elaboraron oficios y cuadros para solicitar la reprogramacion de cuotas (normal y anticipo) :
de las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de febrero del afio 2021 y cuotas
adicionales.

5. | Se elaboraron notificaciones de modificaciones presupuestarias aprobadas y remitirlas a la
Direccion Técnica de Presupuesto, Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion
y Programacion de la Presidencia y a las diferentes Unidades Ejecutoras.

6. | Archivo de documentos de soporte de modificaciones presupuestarias, cuotas, informes,
creacidn de estructuras, informes de ejecucion y rendicion de cuentas.

7. | Actualizacién reporte de Modificaciones Presupuestarias y cuotas en tramite.

8. | Se elabord el reporte de Programacién de Volumenes de Trabajo del mes de febrero 2021.

9. | Distribucidn de cuotas por unidad ejecutora y fuentes de financiamiento.

10. | Se brindé asesoria técnica en Presupuesto por Resultados a las dieciséis Unidades Ejecutoras. 1




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Unidad de Administracion Financiera -UDAF-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Diaubiee completode Welser Isaias Alvarado Lopez  |CUI: 2487 97107 1401
Contratista:
/
Nimero de Contrato: 080-2021-029-DSRH NIT del- 10294236
Contratista:
Servicios (Técnicos o -
. Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q 70,838.71 Plazo del 'De.] e /
Contrato: junio 2021
: ' |Periodo del  [Del 01 al 28 de
H s Me e l H 2. .0
onorarios Mensuales Q 12.000.00 Informe: febrero de 2,021
vaigai AdmlmStratl?d, Unidad de Administracion Financiera -UDAF-
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la revision de érdenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
| |unidades ejecutoras de “El Ministerio™, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

Apoyar en la elaboracion de rechazos de 6rdenes de compra que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por
medio de conocimientos computarizados.

2

Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera.

Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Pablico.

Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

wn

Brindar apoyo en reuniones de trabajo que se convoquen en las Unidades Ejecutoras o entes
rectores para el tratamiento de aspectos contables.

Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista, debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el analisis de 47 expedientes de soporte de los comprobantes unicos de registro -
CUR - de gastos, nominas de sueldos, presentados por las unidades ejecutoras concentradas en
1 |este ministerio; verificando asi que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas
por los entes rectores del Ministerio de Finanzas Pablicas. Decretos y circulares de la Unidad
Administracion Financiera UDAF.

Se elaboraron rechazos de érdenes de compra que no cumplan con los requisitos legales y

2 |reglamentarios. con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por medio de
conocimientos computarizados.
3 Se apoy0 en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable realizado por la

Auditoria Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico.

Se apoy6 en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas
4 |contables pendientes de regularizar ante la Direccion de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema.

Se apoy6 en el cuadre de la Cuenta Bancos Fondos Privativos por Unidad Ejecutora,
correspondiente al mes de enero 2,021

Impresion de CURs de Mesa para firma del Coordinador a.i. de la Unidad de Administracion
Financiera.

Welser Isaias Alvarado Lépez
El Presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos terminaos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del |
Contratista. Evelin Maritza Ramirez Tobias CUL: 2428 66840 0108
NIT del
Namero de Contrato: 081-2021-029-DSRH Contratista: 3653466-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 04 de enero al 30
Contrato: Q.64,935.48 Contrato: de junio de 2021
Periodo del Del 01-02-2021 al
Honorarios Mensuales: = Q.11,000.00 Informe: 28-02-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1) | Brindar asistencia técuica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para ¢l abordaje de planes y |
programas, de acuerdo a los linemmientos generales del Ministerio;
2) | Asistir alas unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion
de planes, programas y proyectos;
3) | Dar seguimiento a In consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio i cn el Plan de |
| Inversiones de cada unidad ejecutora;
4) | Verificar periodicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las wnidades
efecutoras asignadas;
5) | Dar seguintiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada wnidad ejecutora asignada;
6) | Preseutar informes periddicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del Ministerio;
7) | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica i financiera de cada unidad ejecutora asignada;
8) | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN;
9) | Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, en la definicion de las dreas prioritarias de inversion del Ministerio,
para la formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion
| Lh}’r.Ll_hLO |
10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitations, por lo que “EL CONTRATISTA” deberi
| desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1) | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de Programacion,
Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda.
2) | Seguimiento efectivo de la ejecucidn del Presupuesto de cada unidad ejecutora, apoyada en los informes analiticos
de ejecucioin.
''3) | Consolidacion de Distribucion de beneficiarios de metas fisicas de las Unidades Ejecutoras que conformain este
Ministerio
4) Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en ¢l desarrollo de los Planes Institucionales
5) | Asistencia técnica en aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y autoridad superior de este
Ministerio.
6) | Asistencia técnica en el proceso de Equiparacion POA-PRESUPUESTO 2021

()

/
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Evelin Maritza RH/I}E Tobias

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan a

ite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del : — ) ,
| Contratista: Angel Andrés Herrera Jiménez CuUl: 2263079990101 !
Numero de Contrato: 082-2021-029-DSRH | NIT del Contratista: 8118927-3

Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

Monto total del ‘ ’ . | Del 04/01/2021
| Castinto: Q.53,129.03 i' Plazo del Contrato: 2l 30/06/2021 j

'Honorarios i . | Del 01/02/2021
Mensuales: Q.9,000.00 Periodo del Informe: 2l 28/02/2021
| Unidad Administrativa

‘donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion

servicios:

Servicios Profesionales '

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planesy |
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.
| o Asistir a las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la |
elaboracion de planes, programas y proyectos. '
Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y
en el Plan de Inversiones de cada unidad ejecutora.
4 Apoyo en la verificacion periodica, en el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones |
de las unidades ejecutoras asignadas. |
Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora
asignada. ,
Brindar acompariamiento en los procesos de planificacion, programacién, seguimiento y evaluacion de
8 | planes, programas y proyectos de cada unidad ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.
Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del
Ministerio.
8 | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad ejecutora asignada.
9 | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME - |
' Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos de |
1 | Programacién, Reprogramacion, Modificacion y Ejecucion del Presupuesto Fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
| Revision y registro de la programacion y ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades
| Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda.
| Elaboracién de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades

3 ] Ejecutoras del Ministerio.
4 Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. |
)
t o
p 7 L A
(f) @ (a"f’é-“g;_gzr

Angel Andrés Herrera Jiménez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

—_—




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | \
Contratista:

| Ana Victoria Menchul Quifionez Cul: 12321290880101

Nuamero de Contrato: 083-2021-029-DSRH

]
'NIT del

 Contratista: ' 049860-3

Servicios (Técnicos o .
Profesionales): .

— ==

Servicios Profesionales

' Del 04 de enero de
t | del |
e L 1 | 0.53,129.03 g':‘lffradtg' 2021 al 30 de junio
i | : de 2021
Honorarios } Periodo del Del 01-02-2021 al
Mensuales: | Q.9,000.00 Informe: 28-02-2021
Unidad Administrativa |
donde presta los | Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-
servicios: ‘
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
! i Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,

elaboracion e implementacion de herramientas técnicas administrativas.

(f)

2. Colaboracion con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas
técnicas administrativas.
3. Apoyo en el seguimiento en las areas de Organizacion, Métodos y Modernizacion de las Unidades
‘ Ejecutoras del Ministerio en la implementacion de los Manuales de Organizacion y Funciones y de
Normas, Procesos y Procedimientos.
Presentar informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.
| Programar reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Métodos v
1 Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.
| 6. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.
' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
& Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
elaboracion e implementacion de herramientas técnicas administrativas.
2. | Colaboracidn con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracién de herramientas
| técnicas administrativas.
3 Programar reuniones periodicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Métodos v
Modernizacidn de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.
4. Apoyo en la revision de Ejecucion de Metas fisicas de las Unidades Ejecutoras. .
5. Desarrollar todas aguetlas otras actividades que se deriven de la contratacion.

A

Wchu Quifionez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: | Juana Margoth Colmenares Véliz CuUl: 1669225440101
NIT del
Numero de Contrato: | 084-2021-029-DSRH Contratista: 1040171-7
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Técnicos
Plazo del DEL 04 DE ENERO |
Monto total del Contrato: 2021 AL 30 DE
Contrato: Q. 53,129.03 JUNIO 2021
Periodo del DEL 01 DE
Informe: FEBRERO 2021 AL
Honorarios 28 DE FEBRERO
Mensuales: | Q.9,000.00 2021 [
| Unidad |
Administrativa donde
presta los servicios: UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con las dreas de proyectos de inversion de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y
\ control del registro de los Proyectos de Inversion, en el Sistema Nacional de Inversién Pabica — SNIP -

2 Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversién, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacion y Programacion — SEGEPLAN -
3 Colaborar con la Direccion de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de LOS Proyectos
de Inversion presentados por el Ministerio.

Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversion del Ministerio.

E =Y

5 Colaborar en programar reuniones periddicas con los responsables de la formulacién, ingresos,
reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversidn en el Sistema Nacional de Inversidon
Publica — SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

i No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de
programacion, reprogramacion, modificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

| 2 | Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada,
apoyar en los informes analiticos.

3 | Seguimiento de los Estatus de Proyectos Finalizados Fisicamente en el Sistema Nacional de Inversion
Publica — SNIP - de los ejercicios fiscales 2011 al 2019 a cargo de las Unidades Ejecutoras.

1
-

() Vo)A

JUANA MARGOTTH COLMENARES VELIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ' _

Conftratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUI: 2344 87763 0101
i _ NIT del

Numero de Contrato: 085-2021-029-DSRH Contratista: 7929504-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 04 de enero al
.23,419.35 .

Contrato: @ Contrato: 30 de abril de 2021

Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 Periodo del Del 01 al 28 de

Unidad Administrativa
donde presta los

Informe: febrero de 2021

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Seccion de Servicios
Generales

2 Colaborar en la actualizacidn del archivo, asi como llevar orden diariamente.

3 Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar seglin sea indicado

4 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la Recepcidn de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Seccion de Servicios
Generales.

2 Se Colaboro en la actualizacion del archivo.

3 Se llevo una agenda ordenada de cada actividad a realizar seglin sea indicado

4 Se colaboro en otras gestiones que fueron solicitadas.

(f) 7 é* z

Jackelin EIizabe’th Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo.

T¥inisterio de Comunicaciones,
\nfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : '
Contratista: Lester Abel Lépez Gatica ' CuL: 2413974130101 |
; . | NIT del '
Nismero de Geikiatas 086-2021-029-DSRH  Contratista: 955602-8
Servicios (Técnicos o . .
Profesionales): i Servicios Técnicos
Monto total del 23 419.35 Plazo del Del 04 de enero al
Contrate: Q.23418. Contrato: 30 de abril de 2021
. " . Periodo del Del 01 al28de |
Honorarios del Mes: 7 Q 6,000.00 P febrero de 2021 |
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: ) Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L
1 Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente
2 Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

3 | Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
| que ameriten atencion inmediata. -
4 Apoyar en ofras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe

|

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente
2 Apoyé en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

3 | Colabore con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
} | que ameriten atencién inmediata.
4 Apoyé en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe

L6pez Gatica

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Alejandro Yoc Hernandez
ncargado de Servicios Generales a.i.
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Yeyson Eduardo Hernandez Lopez Cul: 2995545620101
NIT del

Numero de Contrato: 087-2021-029-DSRH Contratista: 9244553-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del. 04 de enero al 30

Contrato: Q. 19,516.13 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de febrero al 28

Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: de febrero 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en |a recepcion de llamadas telefénicas que ingresan a la planta telefdnica de la seccidn de

servicios generales

2 Colaborar con la actualizacion de archivo, asi como llevar un orden diariamente de toda la papeleria

de vehiculos.

3 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO 2021

1 Apoyé en la recepcion de llamadas telefénicas que ingresan a la planta telefénica de la seccion de

servicios generales

2 Colaboreé con la actualizacion de archivo, asi como llevar un orden diariamente de toda la papeleria

de vehiculos.

3 Colaboré en otras gestiones que me fueron solicitadas.

4 Colabore en sacar firmas en los expedientes que se elaboran en servicios generales.

5 Apoyo en que los pilotos lleven el manejo exactos de sus bitacoras.

(f)

Yeyson Eduargo Hernandez Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

(f)

oS ,
Aiejandro Yoc Hernandez

rcgrgadc.de Servicios Generales a.i.

Inisterio de Comunicaciones,
tnfraestructura y Vivienda

Vo. .,B};’ Luis Alejandro Yoc Hernandez




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Kevin Daniel Monroy Ortiz CuUl: 2271 17026 0101
i _ NIT del

Numero de Contrato: 088-2021-029-DSRH Contratista: 103835350

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q. 15.612.91 Plazo del Del 04 de enero al

Contrato: e Contrato: 30 de abril de 2021
: . Periodo del Del 01 al 28 de

Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 infarme: fabrero da 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Servicios Generales y Administrativos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Coordinar y remitir la documentacién de acuerdo a las directrices internas, adoptando las medidas de
seguridad pertinentes para la conservacion de la misma, con la finalidad de cumplir con los
procedimientos administrativos

2 Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedrentes y toda la
documentacion.

3 Apoyar en la entrega de documentacién, de acuerdo a la ruta establecida.

4 Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

5 Colaborar en gue se apliquen todas las medidas de seguridad en el resguardo de la integridad de los
documentos y expedientes que se trasladen.

No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se coordino y remitié la documentacién de acuerdo a las directrices internas, adoptando las medidas
de seguridad pertinentes para la conservacion de la misma, con |a finalidad de cumplir con los
procedimientos administrativos

2 Se colaboro y realizo con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
la documentacion.

3 Se apoyo en la entrega de documentacion, de acuerdo a la ruta establecida.

4 Se colaboro con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

5 Se colaboro en que se apliquen todas las medidas de seguridad en el resguardo de la integridad de
los documentos y expedientes que se trasladen.

l
/. II// Wi
(f) ‘—.l’l’L’ g

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

LAy - ’ i ’
Alejandro Yoc Hernandez

A caum:‘a de Servicios Generales a.i.

Ainisterio de m aciones,
Intraastructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mariela de Ledn Mendizabal CUl: 2184 80245 0101
i _ NIT del
Numero de Contrato: 089-2021-029-DSRH Contratista: 76446794

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q. 2927419 Plazo del Del 04 de enero al
Contrato: il Contrato: 30 de abril de 2021
Honorarios del Mes: Q. 7,500.00 mg::r::_del fD(;a;rg:0 2:3 2;303?

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién Superior.

2 Colaborar en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccion Superior.

3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.

4 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccian.

5 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la Recepcidon de llamadas que ingresan a la planta telefonica de la Direccion Superior.

2 Se Colabord en la atencidén de 124 personas que ingresaron y egresaron a la Direccién Superior.

3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho
superior, el Vicedespacho y Unidades Administrativas.

4 Se gui6 a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccidn.

0 Nerda

Mafiela de Ledn Mendizabal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

“I€lanarg Yoc .i-',~'r~.~p 1a7
Cargado de § L L
= te Ser C i

vfl-"-uﬂ!:rig de C\"(;Crqug_‘ General

TESTUCTura y |

€s a.l.
ficacionegs,
Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUIl: 2993884330101
NIT del

Numero de Contrato: 090-2021-029-DSRH Contratista: 9253626-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Plazo del 04 de enero al 30

Contrato: Q. 15,612.91 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de febrero al 28

Honorarios Mensuales: | Q 4,000.00 | Informe: de febrero 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion De Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborary realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
documentacién que se atribuya en la seccidn.

2 Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

3 Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

4 Apoyar en que se aplique las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO 2021

1 Apoye en la distribucion y coordinacién de las comisiones asignadas

2 Apoye en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida

3 Apoye en la limpieza y perfecto mantenimiento de la motocicleta asignada.

4 Apoye en la aplicacion de las leyes de transito.

(f) “Q"'\"\)l

Axel Fernando Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

ui Alejandro Yoc Hernandez

Engr de Servicios Generales a.i.
Winisterio de Comunicaciones,
e Infrae<:ructura y Vivienda

- l - s
uis Alejandro Yoc Herndndez

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1598
Contratista: GABINO GALICIA Y GALICIA CuUl: 872752213
NIT del
Nimero de Contrato: 091-2021-029-DSRH Contratista: -1489653-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Tecnicos
Plazo del 04 de
Contrato: Enero al 30
Monto total del de Abril
Contrato: Q.23,419.35 2021
Periodo del 01 de
Informe: Febrero al
28 de
Febrero
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar traslado del Viceministro cuando sea solicitado
2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas
3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignados
4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial
5 Observancia y aplicacion de las Leyes de Transito
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ninglin inconveniente en el trayecto indicado
2 Informar diariamente de la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades
3 Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones optimas de limpieza
general. r
4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las Leyes de Transito
() %Z { ZW

Contratista (nombre completo)
Gabino Galicia y Galicia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

o % Alejandro Yoc Hernandez
7 FREargado de Servicios Generales a.i,
(A . W Isterio de Comunicaciones,
L. nfraec : ivienda
Vo. Bo. Luisf%xdro Yéc Hernandez

Encargado Interino de Seccion Servicios Generales




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Héctor Eduardo Ramirez Linares CuUl: 2683562460101
NIT del
Nimero de Contrato: |092-2021-029-DSRH Contratista: 2590955-k

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Contrato: Del 04 de enero
Monto total del al 30 de abril de
Contrato: Q. 26,322.58 2021

Periodo del Del 01 al 28 de
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: febrero de 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucidn de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracién
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

."7

(A / \/’1/

Hécksr Eduardo Ramirez Linares

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

Luis £lejandre Yoc Hernandez
Encagaun de Servicios Generales a.i.

Mnisterio de Comunicaciones,
fraerructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ |CUI: 2651003721415
NIT del

Nuamero de Contrato: | 093-2021-029-DSRH Contratista: 4189177-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del. 04 de enero al 30

Contrato: Q. 25,370.97 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de febrero al 28

Honorario del mes: Q.6,500.00 Informe: de febrero 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado.

2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5 Observaciones y aplicaciones de la ley de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO 2021

1 Realice el traslado del viceministro cuando sea solicitado.

2 Desarrollare la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumpli con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Apliqué en todo momento medidas de seguridad vial.

5 Observe y apliqué de la ley de transito.

b Sl ! )
\ \_,§

( N\ N
HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

o Luis Alejandro Yoc Hernandez
Enc_argado de Servicios Generales a.i.

——Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista; MANOLO CARIAS CAMEY CUI: 1990 14906 0506
NIT del

Nimero de Contrato: 094-2021-029-DSRH Contratista: 2400371-9

Servicios (Téenicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del 04/01/2021
Contrato: AL

Monto total del Contrato: | Q. 21,467.74 30/04/2021
Periodo del 01/02/2021
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00 28/02/2021

Unidad Administrativa UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

donde presta los servicios: | DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L. Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;

2 Apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;
3 Colaborar en el traslado del personal de la Direccién Superior;

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;

5. Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6

7

Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Traslade personal de la Direccién Superior a las diferentes entidades y servicios varios;

Informé a diario del traslado del personal sin ningtn inconveniente en el trayecto indicado por el jefe inmediato
Servicios Generales;

3. Entregué la documentacidn en buen estado que me fue encomendada por la Seccién, v asegurarme que se reciba
de conformidad en las diferentes dependencias del Ministerio

4. Informé del traslado de personal a las diferentes entidades del Estado, y del cumplimiento de las comisiones
asignadas por el jefe inmediato de Servicios Generales;

3. Informé constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad y darle el
mantenimiento necesario

6. Conduje con educacion vial en el vehiculo asignado bajo mi responsabilidad aplicando las medidas de seguridad ]
ante las autoridades de transito;

T Informar la disponibilidad y atendiendo las necesidades de la asignacion de las comisiones y dando el o

cumplimiento en cualquier momento bajo mi responsabilidad;

8. Desarrolle las actividades designadas por el encargado de transportes y dando el cumplimiento segin las
necesidades de la Direccion Superior;

9. Estuve en la disponibilidad con el vehiculo asignado bajo mi responsabilidad y apoyando en el manejo y
mantenimiento de las actividades y atendiendo las necesidades de la Seccion;

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
yff/Alejandro Yoc Hernandez
p cargado de Servicios Generales a.d

/" Ministerio de Comunicaciones,
= crpuctura y Vivien

(0

Vo.Bo. /%




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Marco Tulio Alvarez Morales CuUl: 1826 45355 1007
Nimero de Contrato: 095-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 15286134
Serwci.os (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS ,
Profesionales):
| :
Monto total del Vinas del Gonkats 04 de enero de 2021
Contrato: Q.25,370.97 al 30 de abril 2021
Periodo del 01 al 28 de febrero

Honorarios Mensuales: Q. 6,500.00 Informe: de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas -Seccién de Servicios Generales y
servicios: Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apaoyar en el traslado del Viceministro asignado cuando sea solicitado.
2, Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3 Apovyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos.
4. Cumplir con |a aplicacion de normas en la limpieza y matenimiento del vehiculo asignado.
5 infarmar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados
6. Brindar apeyo en el resguardo de la integridad del Viceminstro.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoye en el traslado del Viceministro cuando me fue solicitado.
2. Desarrolle las rutas asignadas de acuerdo a las actividades establecidas.
3. Apovye en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos.

i 4, Le di cumplimiento z la aplicacién de normas en la limpieza y matenimiento del vehiculo que me fue asignado.
5. Constantemente informe el estado del vehiculo asignado para los traslados.

| 6. Brinde mi apoyo en el resguardo de la integridad del Viceminstro.

El presente in fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus ectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

JCATGIC0 GE pervicios Generales a.j,
YHMSTETIO de Comunicaciones,
~Infraestructura y Vivienda



M!NISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Unidad de Recursos Humanos

Nombre completo del

Contratista: Ana Lucia Granados Rodriguez De Ortiz | CUI: 2101974470101
NIT del
Nuamero de Contrato: | 096-2021-029-DSRH Contratista: 79045456

' Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04 de enero al 30
Contrato: Q 13,661.29 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de febrero al 28
Honorario del mes: Q 3,500.00 Informe: de febrero 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 MANTENER LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR EN UN AMIBIENTE LIMPIO Y

AGRADABLE

| 2 TRASLADAR DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE LA DIRECCION SUPERIOR

3 SERVIR AL PERSONA

L DE LA DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO 2021

1 MANTUVE LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR EN UN AMIBIENTE LIMPIO Y

AGRADABLE

2 TRASLADE DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE LA DIRECCION SUPERIOR

3 SERVI AL PERSONAL

DE LA DIRECCION SUPERIOR

() ! ’!.-u'_ _‘;’fi s

e~

Ana Lucia Granados Rodriguez De Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

(f)

Luis Alejandro Yoc Hernandez
Encargado de Servicios Generales a.l,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviend®

/" Vo.Bo. Luis Alejandro Yoc Herndndez

Encargado Interino De La Seccién De
Servicios Generales Administrativos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Roberto Hernandez Puac CUl: 1800 52853 1003
Numero de NIT del
Contrato: 097-2021-029-DSRH Contratista: |4753162-2
Servicios '
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del 04 de enero de
Monto total del Contrato: 2021 al 30 de
Contrato: Q.29,274.19 ’ abril 2021
Honorarios Periodo del 01 al 28 de
Mensuales: Q. 7,500.00 Informe: febrero de 2021

Unidad
Administrativa

donde presta los | Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas -Seccién de
servicios: Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Realizar el traslado de |la autoridad cuando sea solicitado.

2. | Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. | Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.

4. | Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas por el
viceministro.

5. | Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

' 6. | Informar a diario del traslado del personal sin ningln inconveniente en el trayecto

indicado por el jefe inmediato de Servicios Generales

7. | Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior

8. | Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible

9. | Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Realice el traslado del sefior viceministro cuando fue solicitado.

2. | Desarrolle la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. | Le di cumplimiento a la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del
vehiculo asignado.

4. | Desarrolle la asignacion de |a ruta de acuerdo a las actividades establecidas por el
viceministro.

5.

Informe constantemente el estado del vehiculo que me fue asignado para los
traslados.




8. | Se informo a diario del traslado del personal sin ninglin inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato de Servicios Generales

7. | Apoye en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior

8. | Coordine las rutas posibles y se elegio la mas eficiente en tiempo y combustible

9. | Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.

)
(f)

“Roberto Hernan uaé

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Aleiandro Yoc Hernandel
1o de Servicios G
Grfinisterio de Comuf on
Infraestructura y Vivienda

anerales a.l.
1caciones,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Esvin Arnoldo Chavez Macario Cul: 2502 70994 1301

Contratista:
Numero de Contrato: 098-2021-029-DSRH NIT del 935961-3
: Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 04/01/2021 al
| Contrato: Q11906400 Contrato: 30/06/2021
; . Periodo del Del 01/02/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.20,000.00 [Informe: 28/02/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna - Seccion Supervision
servicios:
L
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i 1 | Apoyar en la planificacién, desarrollo y ejecucion de las actividades del Plan Anual de Auditoria.
2 | Apoyar en la elaboracion de informes de auditoria relacionados a las actividades programadas.
3 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria.
Colaborar en la supervision de la ejecucion de las auditorias y que sean elaboradas segun las
4 | Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala —
ISSAL.GT-.
5 Apoyar y orientar el trabajo de los auditores para mejorar la eficacia y eficiencia de los
procedimientos de auditoria.
6 | Apovyar en el control interno de las dependencias auditadas.
7 Colaborar en la participacion activa de comisiones interinstitucionales a las que le sea
convocado.
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA”
[ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
W No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
‘ Supervisién de la ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de :
Auditoria 2021, la cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos |
1 | asignados durante el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2020, en la Direccidn
Superior del Ministerio del Ramo, segun nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-01-
2021/EVPP/casm.
Supervisién de la ejecucién de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de
Auditoria 2021, la cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos
2 | asignados durante el periodo del 01 de julio 2018 al 30 de junio de 2020, en el Fondo para la
Vivienda -FOPAVI- del Ministerio del Ramo, segin nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-
FOPAVI-02-2021/EVPP/casm.
Supervisién de la ejecucién de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de
Auditoria 2021, la cual comprende la evaluacién de la gestion financiera y el uso de los fondos
3 | asignados durante el periodo del 01 de enero de 2019 al 30 de junio de 2020, en la Unidad para
el Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO- del Ministerio del Ramo, segun nombramiento No.
NOMB-UDAI-CIV-UDEV|PO-03-2021/EVPP/casm.
1
J” ’\\ ,"‘ \ '-4-‘-:\
A
N A\ L7 \
o £| W/
® =4

EsvinArnoldo C7évez Macario

!



El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vg/Bb?}Mmme,’r;érgy/y sello
e

Lic, Eddie Vinicia Poncigny Palencig
Dirertor

Unided de duditorty Interna-Direceign Siperioy

Wisttri de Comnigeipnyy Infrestrechrg y Fvgady



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
ggnmtt:ar;sctc;:npleto del Claudio Francisco Redriguez Carrillo CUl: 42313787 0101
. NIT del
Numero de Contrato: 099-2021-029-DSRH Cofitratiata: 533803-4
Sarjiclos (Teenlcosio Servicios profesionales
Profesionales): ‘ P
Monto total del ’ Plazo del D4lir 2021
| Contrato: Q118,064.52 Contrato: al
) ) 30/06/2021
. Periodo del 01/02/2021
Honorarios Mensuales: | Q20,000.00 Informe: al
) 128/02/2021
Unidad Administrativa
| donde presta los Unidad de Concesiones y Desincorporaciones |
!servicios: ‘
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Elaborar estudios de mercado de los proyectos que se encuentren en cartera de la UNIDAD DE

| 15

individuales de la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

! 1 CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
5 Elaborar estudios financieros en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
3 Elaborar estudio econémico en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES vy/o
4 Elaborar estudios de valor por dinero en los proyectos que se encuentren en cartera potencial
proyectos de la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
Participar en la supervision de la operacion, de conformidad al reglamento para la operaciény el 1‘
S mantenimiento de la autopista Pah’n—EscuintIa’con cobro de peaje (acuerdo ministerial 1161-97), en |
relacién a lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1, 4.2 y
4.3);
Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
6 . . e
. | la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;
? . Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
5 la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;
f g Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
‘ la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucién;
! Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacién y seleccidén de empresas
9 consultoras para estudios de mercado, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros que
‘ realice la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES;
‘ Apoyar en el desarrollo de los proyectos de participacién publico privada en las dreas de:
| 10 | financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canan, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados;
11 Revisar y ser contraparte en la informacion técnica de los estudios econémico-financieros
‘ contratados a consultores externos;
‘ Identificar y analizar los riesgos econdmicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacion
f 12 Publico Privadas indicando los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacion para la
} factibilidad econdmica-financiera del proyecto;
i 13 Preparar el disefio regulatorio econdmico-financiero que se incluiran en las bases de licitacién de los
| proyectos Asociacion Publico Privadas;
T 14 Asesorary apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos Asociacion Plblico Privadas a
‘ organismos del Estado, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros; ‘
Ser la contraparte técnico financiero-econémica con las diferentes firmas consultoras o consultores :
|




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Continuar con el perfil para estudio de preinversion autopista Palin-Escuintla

2 Continuar con el apoyo para la preparacién del préstamo GU-L1170.

3 Coordinar cambios al informe de aforos e ingresos v visita.

4 Elaboracion del informe correspondiente al mes de febrero 2021 tréamite del pago respectivo.

(f) s

Claudio Francisco Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se em:zuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para/q/u,e_proced_

respectivo.

(f)

~ ___,__-—T/

e

‘9. t.%ﬂ y o

Vo. Bo. |Nombre/cargo y sello

Vn'g. Silvia Lierezia Rivas Amana
N Coordinadora
t-encesiones y Desincorporaciones

Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: René Antonio Coronado Ramirez CUl: 2321 27735 0101
" ’ ' NIT del [
D wipSanraie: 100-2021-029-DSRH Contratista: 7865443-2
Servicios (Técnicos o . y
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 04 de enero al 30
, 27,322, .
Contrato: Q 2f 828,50 Contrato: de abril de 2021 |
. . Periodo del Del01al28de |
Honorarios del Mes: Q. 7,000.00 informe: febrero de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Rén‘.tﬁ&gﬂﬂ Coronado Ramirez

%

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Luis Alejandro Yoc Hernandez

Encargado de Servicios Generales a.i.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

servicios: , Servicios Generales y Administrativos
; l
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO '
1 Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado.
2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
3 Cumplir con |a aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
4 Observancia y aplicaciones de las leyes de transito.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
K Informar a diario del traslado del Viceministro sin ningun inconveniente en el trayecto indicado '
2 Informar diariamente de la asignacién de la ruta de acuerdo a las actividades
3 Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones éptimas de limpieza
general.
4 Se aplicaron las medidas de seguridad vial y las leyes de transito
A
U %%»



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Adilio Ottoniel Pineda y Pineda CuUl: 1661993972216
NIT del
Numero de Contrato: | 101-2021-029-DSRH Contratista: 9821517-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 04 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril de
Contrato: Q.27,322.58 2021
Periodo del Del 01 al 28 de
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: febrero al 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
. e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas

Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

Apové en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.

Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

flio Ottoniel Pineda Y Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

lejandro Yoc Hernandez

rtargadc de Servicios Generales a.i.

Ministerio de Comunicaciones,
TMTEestruciura y Vivienda

(f)

J7J"@0. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
| Contratista:
|

| SUSANA PRICILA TOMA POMA CUl: 1793-98164-1411

Numero de Contrato: 102-2021-029-DSRH

NIT del

Contratista: 3104771-8

' Servicios (Técnicos o

: ) TECNICOS
| Profesionales):
4 DE ENERO AL
Monto to'tal del Q. 59,032.26 Plazo del. 30 DE JUNIO DE
Contrato: Contrato:
2021

‘ Bartodndal DEL 01 AL 28 DE
‘ Honorarios Mensuales: |Q.10,000.00 o FEBRERO DEL

2021

Unidad Administrativa
' donde presta los

UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES-SECCION

i FINANCIERA
| servicios:
\ ] )
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
J 1 | Prestar apoyo en el resguardo de documentos del archivo de la Unidad;
2 Asegurar la normativa en materia de acceso por consulta a expedientes y demas
informacion del archivo de la Unidad;
Apoyar a la Coordinadora, a la secretaria y a la Seccion Juridica de la Unidad de
3 | Concesiones y Proporcionar los documentos a los interesados en la sala de consulta
. administrativa;
|
4 Llevar a cabo actividades de recepcion, archivo y custodia de los documentos tanto
| generados en la Unidad como de ingreso a esta;
5 | Proteger informacién organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la Unidad
cuando se le requiera;
6 | Prestar los servicios de consulta y reproduccion de los expedientes tanto de ingreso como
de egreso de la Unidad;
’ - Participar y colaborar con los personeros de las Secciones de la Unidad cuando requieran
expedientes de archivo;
8 ‘ Investigar una Estrategia de comunicacion para la Unidad;
No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyo en cuanto al resguardo de los documentos del archivo de la Unidad.
i Seleccion y Archivo de Documentos de la Unidad.
‘ Apoyo a la Coordinadora, a la secretaria y a la Seccion Juridica de la Unidad de
2 | Concesiones, proporcionando los documentos a los interesados en la sala de consulta
J administrativa.
| 4 | Entrega y custodia de documentos ya sea generado en la Unidad como de ingreso a esta.

Proteccion a informacion organizada de los expedientes en archivo a disposicion de la
Unidad.




Confidencialidad y Apoyd y a la Coordinadora, a la secretaria en el traslado de papeleria y—[
6 | documentos a las diferentes secciones de la UCD, en relacion a proyectos del Ministerio
que se disenan a concesionar, para asociacion publica privada.

Colaboracion con los Personeros de la Unidad y Atencion a personeros de diferentes

/ Instituciones del CIV.
(f) (
7 o
Susan €ila Toma Poma

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autori uien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

VOS’%? '&'ffvia W Amays
oordinadore

Concesiones y Dasincorporaclenes
Ministerlo de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nnassia Inndira Chinchilla
Contratista: Valdez CUI: 2750853760101
NIT del

Nimero de Contrato: 103-2021-029-DSRH Contratista: 8614005-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.38,370.97 Contrato: 04/01/2021 Al 30/06/2021

Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,500.00 Informe: 01/02/2021 al 28/02/2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Secretaria Administrativa — Seccion de Informacién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision de documentacién que ingrese a la oficina de informacién

2 Apoyar en la verificacion de niimeros de registro de los diferentes expedientes, con su respectiva
clasificacion si fuera necesario asignar numero nuevo

3 Apoyar en el ingreso de informacién de los documentos que cuentan con niimero de registro y los que
son nuevos a la base de datos

4 Apoyar a la revision de folios de la documentacién que ingresa a esta oficina

5 Colaborar con el control de la biticora

6 Apoyar en la clasificacion para su traslado y fotocopiar documentacion con la que sera trasladada a su
respectivo destino

& Colaborar en el control de sellos de recepcion, firma y cuaderno de conocimientos de expedientes que
en su defecto son trasladados externamente

ol

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/02/2021 AL 28/02/2021

1 Traslados de expedientes internos

2 Revision de documentos que ingresan a la seccion de informacion

4 Control de bitdcora interna

5 Ingreso de expedientes al sistema

6 Apoyo en la clasificacion para su traslado y fotocopias de la documentacion con la que fue trasladado
a su respectivo destino

7 Revision de licitaciones y cotizaciones

8 Atender llamadas

9 Proveer informacion del status de los expedientes

® Nwnploy vaidex,

Nnassja Inndira, Chinchilla Valdez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

MILVIA YO .

Jefe d&Tnformacion y Ar.chwo

Ministerio de Comuni.cajcmnes,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completodel | Enmer Saul Luch Estrada. v CuUl 16011831700411
Contratista:
Numerode |105-2021-029-DSRH. / NIT del 543669-9
! Contrato: Contratista:
Servicios
(Técnicos o | Profesionales. J
Profesionales):
Plazo del Del 05 de enero al
Monto total | Q. 129,161.29 / Contrato: |30 de junio de
del Contrato: 2021. g
Honorarios p Perfodo del | Del 01 al 28 de .

Mensuales: | Q. 22,000.00

Informe: febrero de 2021.

Unidad
Administrativa | Vicedespacho Administrativo y Financiero.
donde presta

| 10S servicios:

v

| No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la planificacidn, organizacion, direccidon y control de actividades administrativas a
través de identificar debilidades y fortalezas, establecer y proponer parametros dentro de los
cuales deben ejecutarse las acciones tendentes a agilizar y especializar la administracion al servicio
del Vicedespacho Administrativo y Financiero.

Asesorar y proponer la mejora e implementacion de controles internos en los procesos
administrativos y financieros, asi como verificar la existencia y apoyo al disefio, elaboracion e
implementacion de controles internos de funcionamiento administrativo del Vicedespacho
Administrativo y Financiero del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Asesorar en la implementacion de herramientas y acciones estratégicas para el seguimiento a la
implementacion de actividades descritas en la planeacidn Estratégica para los afios 2021 y 2022.

Asesorar vy verificar que el Vicedespacho Administrativo y Financiero del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda cumpla con requerimientos de ley y/o de fiscalizacidn.

\\J—{sesorar en las diligencias para la formulacién de la estructura y red programatica y la verificacién

5 Qadecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la institucion.
[ 6 | Asesorar en el andlisis de la documentacion remitida por instancias internas y externas
| relacionadas con temas administrativos y financieros.
[ Asesorar y dar acompaflamiento a otras ocupaciones puntuales de control interno que le sean
‘ 7 | requeridas en cumplimiento a objetivos de fortalecimiento administrativo y desarrollo
| Institucionales.
L
] No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
Se asesoro en los procesos de cotizacion de bienes y servicios para el Ministerio de
Comunicaciocnes, Infraestructura vy Vivienda, especificamente Proceso de Servicio de
1

Arrendamiento de equipo de fotocopiadoras y de Servicio de Seguridad perimetral para las
instalaciones de la Direccidn Superior y area del jardin infantil.




Se asesoro en la aprobacion e implementacion de los fondos rotativos, tanto institucional como
2 | fondos privativos.

Se asesoro en la evaluacion y analisis de las actividades de las seis coordinaciones que integran
3 |el Vicedespacho Administrativo y Financiero programadas en el Plan Estratégico Situacional -
PES-, esto para ver el cumplimiento de la atencion a necesidades y realidades.

Se asesoro a la Directora o Coordinadora de la Direccion de Recursos Humanos en la
4 | Implementacion de un Sistema de Gestion de Recursos Humanos en el cual se incremente la
eficiente y eficaz organizacién y funcién, acorde al Reglamento Organico Interno del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesoro en el reordenamiento presupuestario para el gjercicio fiscal 2021, derivado que entro
S | en vigor el presupuesto aprobado del ejercicio 2020.

Se asesoro en la revision de documentacién constituida en expedientes de vinculacion de metas
fisicas y financieras de las dieciséis unidades ejecutoras.

Se asesoro al Sefior Viceministrativo y Financiero en reuniones que se sostuvieron con los
Directores y/o Coordinadores de las areas de: Administrativa, Planificacion y Desarrollo
Institucional, Administracion Financiera, Recursos Humanos, Tecnologias de la Informacién y la
Unidad de Informacion Publica, para analizar las actividades programadas en el Plan Estratégico
Situacional durante el primer semestre 2021 y evaluar la implementacién y ejecucién de las
actividades programadas en el Plan Estratégico Situacional durante el mes de enero 2021

Se revisé la documentacién con contenido financiero y/o presupuestario de las resoluciones de
vinculacion de metas fisicas y financieras de las dieciséis unidades ejecutoras para firma del
Sefior Viceministro Administrativo y Financiero

Se reviso los expedientes provenientes de la Direccidn de Planificacion y Desarrollo Institucional
para firma del Sefor Viceministro Administrativo y Financiero y enviarlos a SEGEPLAN
solicitando la asociacién y/o la actividad de proyectos SNIP.

Se asesoro al Sefior Viceministro Administrativo y Financiero en temas puntuales atendiendo
requerimientos del Ministerio de Finanzas Publicas.

10

y,
m—

)

| Enm9|7éul Luch/gstréd'é

El presente mforme/responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

v 7

Sergio R. Gonzalez Rodriguez
Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Juan José Morales Ambelis CuUl: 1599578690101
Contratista:
Nimero de Contrato: | 106-2021-029-DSRH NIT del 15069486

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q. 70,451,.61 Plazo del 05 de enero al
Contrato: Contrato: 30 de junio del
2,021
Honorarios Q. 12,000.00 Periodo del 01al28 de
Mensuales: Informe: Febrero 2,021

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Administracion Financiera — UDAF -

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la revision de ordenes de compra formuladas y presentadas por las dependencias y
unidades ejecutoras de “El Ministerio”, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones |
legales y reglamentarias aplicables a cada clase de erogacion.

2 | Apoyar en la elaboracién de rechazos de ¢rdenes de compra que no cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios, con su consecuente traslado a la mesa de actualizacion de datos, por
medio de conocimientos computarizados,

3 Participar en comisiones y otras actividades conforme a los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera.

4 | Apoyar en analizar y dar seguimiento a requerimientos de indole contable que realice, la Auditoria
Interna, la contraloria general de cuentas y Ministerio Publico. '

5 | Apoyar en la generacion de proyectos de respuesta a los requerimientos de saldos de cuentas f
contables pendientes de regularizar ante la Direccién de Contabilidad del Estado y requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas relacionados al tema. ?

6 | Brindar Apoyo en reuniones de trabajo que se convoque con las Unidades Ejecutoras o entes |
rectores para el tratamiento de aspectos contables. j

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

1 | Se apoyo en el andlisis de expedientes de soporte de los comprobantes unicos de registro - CUR —de
gastos, ndminas de sueldos, planillas, Constancias de disponibilidad presupuestaria, y prestamos
elaborados y presentados por las unidades ejecutoras concentradas en este ministerio; verificando asi
que los registros se elaboraron siguiendo las normativas emitidas por los entes rectores del ministerio
de finanzas publicas. Decretos y circulares de la unidad administracién financiera UDAF.

2 | Se rechazaron expedientes que no cumplieron con la legislacién actual y normativas internas de las
distintas Unidades Ejecutoras que conforman este Ministerio.

3 | Se apoyd en la elaboracién mensualizada de la cuenta corriente por Unidad Ejecutora, de los Ingresos |
privativos para el mes de enero 2,021.

4 | Se redactaron oficios y providencias para las distintas Unidades Ejecutoras, devolviendo expedientes |
que nos rechazo la Direccion de Contabilidad del Estado.

5 | Se redactaron oficios informando a las Unidades Ejecutoras acerca de los registros realizados por |
medio de CURs Contables que nos envid la Direccion de Contabilidad del Estado. Documentos que |
evidencias regularizaciones de saldos de la Cuenta 1234 construcciones en Proceso.




prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Licenciada. Amanda Alicia Ruiz Santos De Aguirre
Jefe de contabhilidad.

Licda, Amanda Alicia Ruiz Santos de Aguire
Jefe Contabilidad
UDAF - CIV




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE S'ERVICIOS, BENGLON 029

< Nombre- completo del ‘ Bret}da Johana Turcios Sing de | CUL: 9955762871901
Contratista: Davila |
| NIT del
Nimero de Contrato: ~ 107-2021-029-DSRH < | e 1613279-3 |
| Contratista: | |

Servicios (Técnicos o . . y 1
‘ (X Servicios Profesionales  « }
|

Profesionales):
Plazo del |

Monto total del Contrato: | Q. 105,677.42 ' 05/01/2021 - 30/06/2021
| Contrato:

Honorarios Mensuales: | Q. 18,000.00 / Perfododel | ) 0012021 - 28/02/2021 -

Informe: ,
Unidad Administrativa Direccién de Administracion Financiera del Ministerio de Comunicaciones,
- donde presta los servicios: | Infraestructura y Vivienda

' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asistir a la Unidad de Administracién Financiera y brindar apoyo y seguimiento a las actividades, I
procesos y planes financieros del ministerio y ser enlace con las Unidades Ejecutoras y Udaf para apoyo |
en temas presupuestarios y financieros '

a—y

| Apoyar en el seguimiento y monitoreo de la ejecucion presupuestaria y financiera mensual de las |
Unidades Ejecutoras del Ministerio

2

3 | Brindar asesoria en el &mbito financiero al ministro cuando sea requerido

Brindar asesoria y apoyo a los equipos técnicos de trabajo de las unidades ejecutoras y otras unidades del
ministerio en temas relacionados con la administracion financiera

f———— I 0 7 S e o — S— - = |

| - - - . - .
| Brindar apoyo y seguimiento a los procesos internos y externos que se realicen en la Unidad de

Administracién Financiera en presupuesto, contabilidad y tesoreria
|

| Apoyar en el seguimiento y agilizacién de documentos de trdmite de la unidad de administracién
financiera, de las unidades ejecutoras y de otras unidades del ministerio

|
|
- S - S—
|
\

6

Brindar asesoria y seguimiento al Plan Operativo Anual de las Unidades Ejecutora y del Anteproyecto
| de Presupuesto

_ — S — _.,..-_.1

7

Participar en reuniones de trabajo convocadas por el despacho superior y por otras autoridades del
Ministerio para el seguimiento de la ejecucion presupuestaria y financiera J

8

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1| Se apoyo a la Unidad de Administracién Financiera en el seguimiento de los procesos y planes
financieros del ministerio, visitando a las Unidades Ejecutoras y se apoyd siendo el enlace con las
Unidades Ejecutoras y Udaf para apoyo en temas presupuestarios y financieros, como modificaciones
I presupuestarias, solicitudes de cuota financiera ,

| ! — S—

| 2 | Se apoyo en el seguimiento y monitoreo de la ejecucién presupuestaria y financiera mensual de las
Unidades Ejecutoras del Ministerio para lograr que las unidades ejecutoras llevaran a cabo su ejecucion
presupuestaria y financiera eficientemente, se verifico la ejecucion asignada en el mes de febrero y se
apoyo en los procesos para ejecutar al maximo la cuota




S——

3 | Se apoy6 en la revisién de diversos documentos, relacionados con licitaciones, cotizaciones y otros \
procesos administrativos, que las unidades ejecutoras tenian en tramite para la ejecucién de la cuota
financiera correspondiente al mes de febrero

- ~ |

' 4| Se apoyo en brindar asesoria y apoyo a los equipos técnicos de trabajo de las unidades ejecutoras y otras |
unidades del ministerio en temas relacionados con la administracion financiera, y se apoyo a las ‘
' unidades en el seguimiento de contratos administrativos del personal J

. ’ . - - - - |
5 | Se brindé apoyo y seguimiento a algunos procesos internos y externos que se realizaron en la Unidad de |
Administracién Financiera en sus dreas

| 6| Se apoyo en la revisién de expedientes de compras y liquidaciones en las unidades ejecutoras del
ministerio

7 | Se brindo apoyo en el seguimiento de documentos de tramite en la unidad de administracion financiera
y en el despacho superior requerido por las unidades ejecutoras ;

— - S—

8 | Apoye a unidades ejecutoras en el proceso administrativo requerido por la direccién, apoyando al drea
financiera v recursos humanos para el pago del personal 029

9 | Se brindo asesoria y seguimiento al Plan Operativo Anual de las Unidades Ejecutora y sobre el
reordenamiento del presupuesto asignado a las unidades ejecutoras del ministerio, asimismo se apoyo a
las unidades ejecutoras en el tramite de modificaciones presupuestarias para ser presentadas en la udaf

10 | Participe en reuniones de trabajo convocadas por el despacho superior y por otras autoridades de las
Unidades Ejecutoras del Ministerio para el seguimiento de la ejecucién presupuestaria y financiera y de
expedientes en tramite en el despacho y recursos humanos del ministerio

| 11 | Se brindé apoyo en la realizacién de actividades administrativas inherentes a los servicios profesionales
| ‘ prestados en la Unidad de Administracion Financiera

|
| = i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda. para que
procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

into)Méndez

Ceerdinador ad, Usnii ™
Ministerio de Comuaica wo:

2r1dn Mnandera

s, Inimeatsucous y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis lvan Castellanos Sandoval ) CUI: 2823904210101
NIT del
Numero de Contrato: 108-2021-029-DSRH i Contratista: 10270660-3 ‘
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato:
05 de enero al 30 de
Monto total del Contrato: Q.26,419.35 junio del 2021
Periodo del Del 01 al 28 de
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 4 Informe: febrero del 2021
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales
2 Apoyar con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales
3 Apoyar con diseno de artes segun sea lo requerido
4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyar con la edicion de imagenes y fotografias
6 Apoyar en edicion de videos
7 Otras que sean requeridas por las autoridades
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO s
1 Apoyé con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales
2 Apoyeé con la produccion de gifs y material grafico para redes sociales
3 Apoyé con disefio de artes segun sca lo requerido
4 Apoyeé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados
5 Apoyé con la edicion de imagenes y fotografias
6 Apoyé en edicion de videos
7 QOtras que sean requeridas por las autoridades
i
f{//// ‘
Lt

Luis Ivaq/Cas’tellanos Sandoval

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

( /
\

N i:zq, { )
f) Wi W HAvila
vorctinadorg ge Blaciones Publicas

Dirgccion Superior

Aemimb el Al St



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del [ ‘
| Contratista: David Rodolfo Cifuentes Chavez CuUl: 2629748350101
! NIT del
| Nimero de Contrato: | 110-2021-029-DSRH Contratista: 359272-3 ,
' Servicios (Técnicos o | ?
Profesionales): | Servicios Técnicos ; .
. '  Plazo del Del 05 de enero |
Monto total del 'Contrato: de 2021 al 30 de |
Contrato: Q58,709.68 | junio de 2021
Honorarios | Periodo del Del 01-02-2021
Mensuales: Q10,000.00 Informe: al 28-02-2021
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-

' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion
y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio. .
| 3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e '
|

4. | Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos y |

|

\

\

\

‘ implementacion de herramientas técnicas administrativas.

|

‘ Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

| 5. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacion
y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos. 1
| 2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del ‘
| Ministerio. |

3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacion de herramientas técnicas administrativas.

4. | Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion Métodos v
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio B
8, Desarrollar tédas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

David Rodolfo Cifuentes Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(") J’-//;l)

oArgingdora



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

’ Nombre completo del I &
| Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez Cul: 1918963570101
: NIT del
| Nimero de Contrato: 111-2021-029-DSRH Contratista: 698673-0 <
| Servicios (Técnicos o
4 Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del enrcbrat 05/01/2021 al
 Contrato: Q117,419.35 ) 30/06/2021
' ; Periodo del y
Honorarios: Q 20,000.00 / Informe: 01 al 28/02/202¢"
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacion, seleccion, contratacién de
estudios a nivel de pre-inversidn con estructuracién para una concesién o Alianza Publico Privadas.
2 | Participary asesorar en la estructuracién de documentos de la UCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEI, POM y otros que se le designen.
3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA deberd
! desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Participacién en la revisién, elaboracién de los diferentes documentos y estudios del Proyecto
“Concesion del Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su Modernizacién, Mantenimiento
y Operacidn, gue incluye el Mantenimiento de Tramos Viales Circunvecinos” a realizar por la UCD.
2 | Participacion en reuniones via Teams con personeros de Planificacién de la DGC y del BID para tratar
el tema del proyecto de la continuacién de la ampliacién de la carretera CA-09 Norte.
3 | Participacion en reuniones con SEGEPLAN para revision e inclusién de las CONCESIONES en las Normas
SNIP.
4 | Participacion en el seguimiento de los temas relacionados con la UCD en las reuniones y elaboracion
del PEl del Ministerio del mes de diciembre 2019.
5 | Participacion en reuniones con personeros de la DGC, MARHNOS y con la Alcaldia de Palin por temas
solicitados por el Sr. Alcalde, relacionados con la Autopista Palin Escuintla.
6 | Participacién en reuniones de trabajo y seguimiento de la UCD.
\
' ///' P ."/ //.
e A o
(f) 5 /" {‘"A‘w' = ; -

““~Mario-Renato Escobedo Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que gwﬁm\sémite de pago
5 _ TR,

respectivo.

(f)

Vo. Bo. Ingéme;a}ﬁa”ﬁmeua Rivas Amaya,
Coordinadora Unidad de Concesiones y

Desincorporaciones




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Karla Celeste Marroguin Morales Cul: 3457022390101
NIT del
Numero de Contrato: | 112-2021-029-DSRH Contratista: 9135124-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 05 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril del
Contrato: Q. 13,548.39 ano 2021
Periodo del Del 01 al 28 de
Honorario del mes : Q.3,500.00 Informe: febrero de 2021
‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior
Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado y permanezca
limpio diariamente las veces que le sean indicadas.

Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que
sean solicitadas.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas.

(f)

Karla Celeste Marroquin Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

Luis Alzjand

Eﬁgargada e Servicios Generales a.i.
mistefio de Com Inicaciones,
Infraestructura y Viviendy




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS _
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO CUL: 2292131460101
' Nimero de Contrato: 113-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1
Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Contrato: Q.79,258.06 Plazo del Contrato: | 05/01/2021 al 30/06/2021
| Honorarios Mensuales: Q.13,500.00 Periodo del Informe: |01/02/2021 al 28/02/2021
Unidad Administrativa donde presta UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES
 los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, o ejecutar como una Alianzas Publico-
Privadas.

2.

Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversion publico
privado a carge de la Unidad.

-
| &

‘ Asesorar profesionalmente en la investigacion tecnica para la preparacion de Términos de Refzrencia para la ejecucion de
estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.
1

| Analisis sobre la informacién del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesion,
| Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.

|

|

L Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacion, y Términos
| de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios
publicos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

!
|
i Revision, analisis y control de los informes semanales de las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al
| mes de enero de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin ~Escuintla.

\ Revision, andlisis y control del informe mensual sobre las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al mes

‘ ‘ de enero de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintia.

| Revision, andlisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto vial concesionado Autopista Palin -

' 5 Escuintla, correspondiente al mes de enero de 2021.

E=N

| Elaboracion de informe sobre los resultados de la revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos
correspondientes al mes de enero de 2021 del proyecto concesionado Autopista Palin-Escuintla, que envia la empresa
| Constructora MARHNOS S.A., de C.V.

‘ Revision de la integracion del pago de CANON del 1% al Gobierno de Guatemala por ingres2 de peaje, que presenta el
| Concesionario del proyecto Autopista Palin — Escuintla, en el informe mensual de aforos e ingresos correspondiente al mes
de enero de 2021, para recomendar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, requerir a
Secretaria de esa Unidad, proceda a solicitar a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- el Comprobante Unico de
' Registro ~CUR- correspondiente al mes de enero de 2021.

' Seguimiento de forma conjunta con personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones y del Departamento
de Ingenieria de Transito de la Direccion General de Caminos, al requerimiento del Alcalde Municipal de Palin, en temas
relacionados con la Autopista Palin - Escuintla, esto en atencion a las instrucciones del D=spacho Ministerial y de la
Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.




'10

Seguimiento de forma conjunta con personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones y Especialistas del

Departamento Técnico de Ingenieria de la Direccion General de Caminos, al avance de la propuesta del Disefio Estructural
|| del Pavimento de la Autopista Palin-Escuintia como parte de los trabajos del mantenimiento mayor a realizarse en el afio
- 24 de la concesion que la empresa Constructora MARHNOS S.A., de C.V. debe realizar.

| Seguimiento de forma conjunta con personeros de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, al desarrollo de las
‘ ‘ distintas actividades para realizar el estudio de pre-inversion a nivel de factibilidad, esto como parte del proceso para la

8. nueva licitacion del proyecto “Concesion del tramo vial Palin-Escuintla de la Ruta CA-09 Sur A, para su Modemizacion,
| Mantenimiento y Operacion, que incluye el mantenimiento de tramos viales circunvecinos”.

| Analisis técnico del expediente que presentd la empresa Constructora MARHNOS S.A., de C.V. a esta Unidad de
| ‘ Concesiones y Desincorporaciones, sobre la solicitud de ocupacion temporal del derecho de via en la Autopista Palin -
9. | Escuintla para la construccion de los accesos de incorporacion al proyecto “MEJORAMIENTO DE CARRETERA TRAMO:
| RD-ESC-01 PALIN, ESCUINTLA - SANTA MARIA DE JESUS SACATEPEQUEZ', adjudicado por el Ministerio de
. Comunicaciones a la empresa Constructora 4 Carriles, Sociedad Anénima.

‘ Revision y andlisis del expediente de la empresa Constructora MARHNOS S.A., de C.V. donde envio a la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones el cuadro “Resumen de Aforos”, correspondiente al transito vehicular que circulo porla

* | Autopista Palin - Escuintla en el afio 2020, esto previo a proceder con el tramite correspondiente de elaborar el Acta de
Aforos del afio 2020.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

siz Rjvas F{maya
Caordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio d& Comunicaciones,
Infraestructure y Vivienda

c.c. Archivo



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Norma Judith Retana Carias CUI: 2604127082202
’ . NIT del

Numero de Contrato: 114-2021-029-DSRH Contratista: 5589526-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 5 de enero al 30
. 15,483.87 .

Contrato: 0. 18 Contrato: de Abril de 2021

Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 ::;2::::_“1 th?rl;r 032282331

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar con la limpieza del Despacho Superior

Colaborar con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoyar con sacar la basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la limpieza del Despacho Superior

2 Colaboraré con hervir y servir café las veces que le sean requeridas

3 Apoye con sacar |a basura del drea establecida dos veces al dia o las veces que sean requeridas

/
() 7 Z/"' ’fj;““

Norma Judith Retana Carias

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

nisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Inés Alfredo Méndez Urizar Cul: 2262679462207
- NIT del
'Numero de Contrato: 115-2021-029-DSRH Contratista: 36110418
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 05 de enero al
’ Monto total del Contrato: 30 de abril de
Contrato: Q 38,709.68 2021
=‘ Periodo del Del 01 al 28 de
Honorario del mes: Q10,000.00 Informe: febrero de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.

consideracion ameriten atencion inmediata.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su

* Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Apoyé en la distribucién y coordinacién de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucidn de las diferentes comisiones

en diferentes gestiones.

* Apoye en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracién

* Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

0 odoct <o /- '/"

Inés Alfredo Méndez Urizar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo

(f)

Luis Alejandro Yoc Hernandez
Enc_argado de Servicios Generales a.i.
Ministerio de Comunicaciones,
Infraeciructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

Contratista: Rigoberto Chéc Xoim Cur: | 2722 64849 1419 |
NIT del
| Fomero Ge Contrto: 116-2021-029-DSRH Contratista: | 99997975
Servicios (Técnicos o - .
Profesionales): Servicios Técnicos
I T
Monto total del Plazo del Del 05 de enero al
Q. 15,483.87 .
Contrato: - - Contrato: |30 de abril de 2021
. } Periodo del | Del 01al28de
Honorarios del Mes: - Q. 4,0_(_)0.00 ' Informe: J febrero de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: ) ) ~Servicios Generales y Administrativos - N
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en Ias actividades relacionadas con Salud y Seguridad Ocupacional de la Direccién Superior.

2 Apoyar en la atencion de colaboradores y visitas, tomando la temperatura y llevando un registro,
v considerando todas las medidas de prevencion por COVID-19.
3 Colaborar con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccién :
' Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencion al COVID- |
19.

j Colaborar brmdangﬂo servicio de prevencion de e riesgos laborales en sus distintas modalidades. |
' 5 __Apoyar en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direccion Superior.
6 Aplicar atencion primaria en Salud Ocupacional a los colaboradores y visitas.

7 | Otras actividades.

No. ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en las a_cit_qyldades relacionadas con Salud y Segurldad Ocupacional de la Direccion Sup A
Apoyé en la atencion de colaboradores y visitas, tomando Ia temperatura y llevando un registro,
considerando todas las medidas de prevencion por COVID-19.

3 Colaboré con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccion
' - Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencién al COVID-
19,
4 Colaboré brindando servicio de prevencion de riesgos laborales en sus distintas modalidades.
5 | Apoyé en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direccién Superior.
6 Aplique atencion prlmarta en Salud Ocupacional a los coiaboradores y visitas.

_7 ' Otras actiwdades

(") e —

Rigoberto Choc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

uis FHPFHC 0 Yoc Hernandez

” iLargado de Servicios Generales a.i,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Viviends

(H




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Edwin Ottoniel Mufioz
Contratista: Salazar CUIL: 2730-48562-2101
NIT del
Nimero de Contrato: 117-2021-029-DSRH Contratista: 8579370-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,096.77 Contrato: 05/01/2021 AL 30/06/2021
Periodo del
Honorarios Mensuales; Q. 7,000.00 Informe: 01/02/2021 al 28/02/2021
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Secretaria Administrativa Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
! Colaborar en la revision de providencias de expedientes varios.
2 Colaborar en la revision de acuerdos ministeriales varijos.
3 Apoyar con el archivo de los diferentes documentos que se tramitan en la secretaria administrativa.
4 Colaborar en la elaboracién de providencias y oficios varios que dicte el Secretario Ejecutivo de la
secretaria administrativa.
5 Apoyar a la seccion de notificaciones en la elaboracién de cedulas de notificacion
6 Colaborar en la elaboracion de conocimientos para el traslado de expedientes para las diferentes oficinas
de la direccion superior del ministerio
| 7 Apoyar en el traslado de expedientes para las oficinas internas del ministerio
' 8 Apoyar en la preparacion de acuerdos y contratos a ser notificados
9 Apoyar en las actividades que le asigne el secretario general de la secretaria administrativa.
Neo. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
FEBRERO
| Traslade varios expedientes a los Vice despachos y Despacho Ministerial.
2 Prepare varios Documentos para Certificar
4 Analice diferentes expedientes trasladados a las distintas 4reas.
5 Elabore conocimiento para el traslado de los expedientes.
6 Archivo de los documentos ingresados a la Secretaria Administrativa.
7 Archivo y control en el sistema de Acuerdos
8 Analizar y Revisar Providencias y Resoluciones
9 Realizar actividades coordinadas por el Secretario Administrativo
10 | Asistir al Secretario Administrativo en diferentes actividades

Edwin Ottoniel Muiioz Salazar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admmxstratwo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, ast eneugntra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondd, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

SECRETARIA
ADMMISTRATIVA

JTEMALALZ




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Guinsi Orlando Girén Gdmez CUl: 2438-40853-0101
NIT del

Numero de Contrato: 118-2021-029-DSRH Contratista: 2496999-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos

Monto total del Plazo del 05-01-2021 al

Contrato: Q 70,451.61 Contrato: 30-06-2021

Periodo del 01al 28 de

Honorarios Mensuales: | Q 12,000.00 Informe: febrero 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Administracion Financiera — Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a la Unidad de Administracidn Financiera-UDAF- en materia de ejecucidn presupuestaria, fondos
privativos, préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables, solicitados por las Unidades
Ejecutoras a la Direccion de Contabilidad del Estado y Tesoreria Nacional.

2. Revisién y andlisis de oficios y expedientes para tramite de firmas de Coordinador de la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF- y Vice Ministro del ramo, provenientes de las Unidades ejecutoras que
conforman el Ministerio, relacionados con la ejecucidn presupuestaria de préstamos, donaciones, ajustes y
reclasificaciones de saldos contables, pagos a Entidades Internacionales, dirigidos al Ministerio de Finanzas
Publicas y entidades relacionadas.

3. Apoyo y seguimiento a requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado relacionados con temas
contables como anticipos a proveedores y contratistas, construcciones en proceso, saldos de préstamos y
donaciones, proponiendo alternativas de solucién para su atencion.

4. Apoyo en la recoleccidn de datos para elaborar proyectos de respuesta a requerimientos de informacion de la
Contraloria General de Cuentas relacionados con temas de ejecucion presupuestaria y contabilidad.

5. Apoyar en la generacion de propuestas para la regularizacion de saldos contables cargados a este Ministerio
dentro del sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

6. Participar en reuniones de trabajo que convoque el Coordinador de la Unidad de Administracidn Financiera y
Jefe de Contabilidad con las Unidades Ejecutoras o Entes Rectores para seguimiento de temas contables. |

l

T Participar en comisiones y otras actividades conforme los requerimientos e instrucciones impartidos por el ‘
Coordinador de la Unidad de Administracion Financiera del Ministerio. \

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se brindo apoyo a la Unidad de Administracién Financiera-UDAF- en materia de ejecucion presupuestaria,
registro de préstamos, donaciones, ajustes y reclasificaciones de saldos contables ante los entes rectores del
sistema de administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas. :

2. Se revisaron 16 oficios, analizando los documentos de respaldo para tramite de firmas de Coordinador de la |

Unidad de Administracién Financiera -UDAF- y Viceministros de cada ramo, provenientes de las Unidades
Ejecutoras, 202 Direccién General de Caminos, 203 Unidad Ejecutora de Conservacién Vial, 204 Direccion
General de Transportes, 206 Unidad de Construccién de Edificios del Estado, 207 Direccion General de
Radiodifusion y Televisidn Nacional, 209 Instituto Nacional de Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e
Hidrologfa, 211 Superintendencia de Telecomunicaciones, 218 Fondo para la Vivienda, relacionados con |
ejecucién presupuestaria, saldos contables, pagos a organismos internacionales. B




3. Se apoyd en el andlisis y seguimiento de expedientes provenientes de la Direccion de Contabilidad del Estado,
Tesoreria Nacional y Direccidn de Crédito Publico, relacionados con préstamos, donaciones, cuentas contables,
cuentas por pagar, para el tramite hacia las Unidades Ejecutoras responsables y conformacidn de expedientes
en respuesta a las solicitudes planteadas.

4, Se participo en |a revision y gestion de firmas, de los Informes de Avance Fisico y Financiero de los préstamos
externos a cargo de este Ministerio, correspondientes al mes de enero 2021, para la entrega ante los entes
rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores y SEGEPLAN.

5. Participacion en reuniones de trabajo en la Seccién de Contabilidad de la UDAF para la implementacion de
acciones encaminadas a regularizar los saldos de las cuentas contables cargadas a este Ministerio dentro del
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-,

6. Se brindo apoyo a la seccion de Contabilidad en la ejecucion presupuestaria del mes de febrero mediante el
andlisis de expedientes que soportan los Comprobantes Unicos de Registro —CUR- de gastos de las unidades
ejecutoras que conforman este Ministerio.

7. Participacion en reuniones de trabajo que convocadas por el Coordinador de la Unidad de Administracion
Financiera y el jefe de la Seccién de Contabilidad con las unidades ejecutoras y entes rectores del sistema
administracion financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, para seguimiento de temas de ejecucion
presupuestaria, temas contables y de crédito publico, proponiendo alternativas de solucion.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo/que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f)
/

\



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029
Nombre completo del | CARMEN BOJ CHAVEZ DE
Contratista: SUCHI CUl: 1669 63143 0901
NIT del
Numero de Contrato: | 119-2021-029-DSRH Contratista: 1750087-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | g 5 de enero al 30
Contrato: Q.13,548.39 de abril de 2021
Periodo del Del 1 al 28 de febrero
Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de |la Direccion Superior.

2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2021

1 Apoyeé en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Se desarrollaron todas aqguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Carmen Boj Chavez de Suchi

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

a2 ] Var He “nAdaT
ﬂ nandro Yoc Hernandez

pifargado de Servicios Generales a.i.
linisterio de Comunicaciones,
Infraecuiuctura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Susana Catalina Lopez Vasquez

|
|

CuL:

2583 51004 1303

Numero de Contrato:

120-2021-029-DSRH

|

NIT del
Contratista:

22684239

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales
Monto total del Plazo del Del 05/01/2021 al
Contrato: Q.88,084.52 Contrato: 30/06/2021

. . Periodo del Del 01/02/2021 al
Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 Kb 28/02/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas,
4 Colaborar en la elaboracién de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacién de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacién informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME l
Ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria 2021, la
y cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados durante
el periodo del 01 de julio de 2018 al 30 de junio de 2020, en el Fondo para la Vivienda -FOPAVI-
segun nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DS-02-2021/EVPP/casm.
(0 C/é ﬁ]“"l

El presente informe responde a lo estipulado en el contra

, L4y
Susana Catafina Lopez Vasquez

administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referentig, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se|autoriza a quien correspoja, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

®

1]
7 s
\]
Vo.h%-?ﬂomb«e,/cargo y sello

Lic, Eddie Vinicio Ponciano Palencis
Director

Unided de Auditorta Interna-Direccion Swperiar

Mizisterio de Comnleaciones Infraestruciura y Fiviends



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

JUANA HERMELINDA DAVILA

Contratista: FLORIAN CUl: 2793 19908 0604
NIT del
Numero de Contrato: 121-2021-029-DSRH Contratista: 4103861-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 5 de enero al 30

Contrato: Q.13,548.39 de abril de 2021
Periodo del Del 1 al 28 de febrero
Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicios Generales y Admini

strativos.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2021

1 Apoye en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

(f) JU b2 G DAY / / G

Juana Hermelinda Davila Florian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

f “N0 de Cam
Infr “om

destructyrg VvV

1
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029
Nombre completo del | MIGUEL ANGEL ALVARADO
Contratista: CIPRIAN CUl: 2162 39346 1503
NIT del
Numero de Contrato: |122-2021-029-DSRH Contratista: 7272996-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | pg 5 Ge enero al 30
Contrato: Q.27,096.77 de abril de 2021
Periodo del Del 1 al 28 de febrero
Honorario del Mes: Q. 7,000.000 Informe: de 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior;

2 Apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

3 Colaborar con el traslado del personal a la Direccién Superior;

i} Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Informar constantemente el estado de vehiculos asignado para los traslados;

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2021

1 Se apoyo en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior;

2 Se apoyo en las distintas actividades de manejo y mantenimiento de vehiculos;

3 Se colaboro con el traslado del personal a la Direccién Superior;

4 Se aplicaron en todo momento las medidas de seguridad vial;

5 Se desarrollé la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas:

6 Se informo constantemente el estado de vehiculos asignado para los traslados;

7 Se desarrollaron todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

/" ‘_ :‘-{ //

IFA_—w—- PV -.-.-—w'

(f) "'
Miguel Angel Alvarado Ciprian

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al tramite de pa
respectivo. Luls A-ejanoru VO
““a(gidc de Ser 05 G\EHEHl!S a.n,
Ministeno de Comunicaciones,

(f) Infraestructura y Vivicine

Vo. Bo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO
DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Glenda Sorayda Roldan Chang CUI: 2586840701219
NIT del w

Numero de Contrato: | 125-2021-029-DSRH Contratista: 55922651 \

Servicios (Técnicos o |

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazoids] Del 06 de Enero al |

Contrato: Q. 37,951.61 Contrato: 30 de junio 2021. |

Honorarios Periodo del |

Mensuales: Q. 6,500.00 Informe: 01 al 28/02/2021 7|

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | Unidad de Administracién Financiera —UDAF-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

3. Apoyar en la elaboracidon de oficios y toda clase de documentacion de la Unidad de
Administracion Financiera—UDAF-.

2. | Apoyar en recibir llamadas telefénicas del jefe inmediato a diferentes dependencias y del
personal de esta Unidad.

3. | Apoyar en control de los diferentes documentos que se reciben en el Area de Contabilidad de .
ésta Unidad.

4. | Apoyar en el control de la informacién de los documentos de la Unidad de Administracion
Financiera —UDAF-.

5. | Apoyar en el Area de Contabilidad en la Logistica.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se apoyo en la elaboracién de 18 oficios, 10 providencias y 1 circular de la Unidad de Administracion
Financiera -UDAF-.

2. | Se recibieron y realizaron llamadas telefonicas a las diferentes dependencias del Ministerio.

3. | Se recibié documentacion y expedientes de las diferentes entidades del Estado, y del
cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato.

4. | Se apoyo en el control y ordenamiento de oficios varios de las diferentes Unidades i
Ejecutoras.

5. | Se apoyd en lo siguiente: 1) Recepcién de CUR de las Unidades Ejecutoras y traslado para
analisis y solicitud de pago, asi como también con el cierre del mes de febrero 2021.

2) Coordinacion de transporte y alimentacion para el personal que labora en tiempo
extraordinario. 3) Se apoyd con el ordenamiento del Archivo de los CUR de pago de todas
las Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de enero 2021,

/

(f) (“ ~

Glenda Soray

[

da Roldan Chang




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

-

Licda. Amanda Alicia Ruiz Santos de Aguirre
Jefe de Contabilidad
Licda, Amanda Alicia Ruiz Santos de At
Jefe Contabilidad
UDAF - CIV

-

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Edgar David Ixpatac Ortiz cul: 1695903721506
NIT del
Numero de Contrato: 126-2021-029-DSRH Contratista: 1652161-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 06 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril de
Contrato: Q26,870.97 2021
Periodo del Del 01 al 28 de
Honorario del mes de: | Q. 7,000.00 Informe: febrero 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIADILIOVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.

* Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Apoyé en |a distribucidn y coordinacién de las comisiones asignadas
* Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

* Apoye en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

* Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

= A \

- /

(f) K\\ D U A e o (0 ey

¥

%’Qid lenatac Ortiz [

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

-uis Alejandro Yoc Hernande;z
Encargado de Servicios Generales a.l.

Ministerio

de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

 Contratista: | Gerson Daniel Tértola Franco CUL: 1998 66473 0101
Numero de Contrato: |NIT gl
. ~ 127-2021-029-DSRH | Contratista: | 5942044-8

Servicios (Tecnlcos o

' Profesionales): Servicios Tecnicos

Monto total del | | Plazo del Del 06 de enero al

. 15,354.84 . :
Contrato: i ,Q _|[Gontratoy 30 de abril de 2021 |
Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 | ::,efz,?r::-dd fggll-;l ?:280261‘

Unidad Administrativa
| donde presta los
| servicios: B Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

1

2 Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas las instalaciones de
la Direccién Superior.
Colaborar con la verificacién tales como los sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas entre
otras cosas.
4 Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada departamento o
seccion garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

w

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
S ——— —— B
1 | Se apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.
|2 Se cumplio con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas.
3 Se apoyo con la colocacién del papel en los distintos sanitarios, de la Direccion Superior
4

‘ ' Se cumplié con la distribucién de agua en las diferentes secciones o departamentos.

()

Gersoh Daniél Tortola Franco

(

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Luis Alejandro Yoc Hernandez

tncargddo de Servicios Generales a,i,
ne erio de Comumcac:ones,
AHAectegetrrav Viviends




MIIUSTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del
| Contratista: Elias Eli Lopez Morataya Cul: | 1649247951906
' NIT del
Numero de Contrato: 128-2021-028-DSRH Contratista: 722358-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Tecnicos
Monto total del Plazo del 06 de enero al
Contrato: | Q26,870.97 Contrato: 30 de abril 2021
' Periodo del ' Del 01 al 28 de
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: febrero de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

_servicios: Seccioén de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
e
» Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.

1 e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucion y coordinacién de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

* Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

Elias Eli Lépez Morataya

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo

| ite Ala:
LUIs Alejandro Yoc Hernande;
targado de Servic
i

0s Generales al.
nunicaciones
JCtUry “'Vleﬂda *

(f) / Infrae




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ,

Contratista: ' Maria Castro Aguare Cul: 2199084431410
‘ NIT del
Numero de Contrato: 129-2021-029-DSRH Contratista: 97870315

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 06 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril del
Contrato: Q. 15,354.84 ano 2021

Periodo del 01 al 28 febrero
Honorario del mes : Q.4,000.00 Informe: del 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior
Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado y permanezca
limpio diariamente las veces que le sean indicadas.

| sean solicitadas.
q e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

e Apoyar con sacar la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las dreas solicitadas.

0 __ Mot (GSAic }‘(}\-(\\E

Maria Castro Aguare -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

-_‘; 1 21 = -.‘——
= Aigfandrg

tncatgam de Serviciae 7 el




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Raul Pineda Cul: 2519 25854 0101 |
NIT del '

Numero de Contrato: 130-2021-029-DSRH Contratista: 820346-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 06 de enero al 30

Contrato: Q. 23,032.26 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de febrero al 28

Honorario del mes: Q.6,000.00 Informe: de febrero 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
documentacion que se atribuya de la direccion superior.

2 Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

3 Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

4 Apoyar en la distribucion de papeleria interna y externa.

5 Otras actividades que se le asignen por la Direccién Superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO 2021

1 Colabore y realice con responsabilidad de manera confidencial el traslado de expedientes y toda
documentacién que se atribuya de la direccion superior.

2 Apoye en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.

3 Colabore con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

4 Apoye en la distribucién de papeleria interna y externa.

5 Otras actividades que se le asignen por la Direccién Superior.

(f)

Raul Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

Alejandro Yoc Hernandez

% sraadn de Servicios G.enerpiesea’.l!
Ministerio de Comaxnm_cqcsodna :
Infraestructura y Vivien

Sérvicios Generales Administrativos

i,



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del ~
_Contratista: | JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN | CUL: 1642 38530 0101
- NIT del
mﬂmero de Contrato: | 131-2021-029-DSRH Contratista: | 2525224-0
'Servicios (Técnicos o l
Profesionales): % SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel | pg| 06/01/2021
Contrato: | Q.19,193.55 Contrate: | AL 30/04/2021
' Periodo del |DEL 01/02/2021
| Honorarios Del Mes: | Q.5,000.00 Informe: AL 28/02/2021
' Unidad Administrativa l
' donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION
servicios: ' DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
j 1.- Apoyar las actividades de la Seccion de Vehiculos de la Direccion Superior;
2.- Estar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seceion;
‘ 3.- Colaborar en ¢l traslado del personal de la Direccién Superior;
’ 4.- Las actvidades descritas son enunciativas mas no limitauvas, por lo que ¢l Contrausta deberi
[ desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1- Traslade de personal de la Direccion Superior a las diferentes entidades y servicios varios;
|
[ 2.- Informe a diario del wraslado del personal sin ningin inconvenicnte en ¢l trayecto indicado por el
! jele mmediato Servicios Generales;
3.- Firegue la documentacion en buen estado que me lue encomendada por la Seccion, y asegurarme |
_ que se rectba de conlormidad en las dilerentes dependencias del Ministerio;
4. Inlorme del wraslado de personal a las dilerentes entidades del Estado, v del cumplimiento de las
comuisiones asignadas por el jele mmediato de Servicios Generales;
5.- Inlorme constantemente el estado primordial del vehiculo asignado a mi responsabilidad;
44/
(f)

JOSE ALEXANDER GRANADOS MAYEN
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bo. LUIS ALEJANDRO YOC HERNANDEZ
JEFE a.i. SECCION D |05 GENERALES Y

Luis Alejarfdr
Encargado d

Ministeria-de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y
VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo | |

' del Contratista: | Juan Antonio Vasquez Ramirez CUL: 1840 76749 2212
'Numero de \ 'NIT del |
 Contrato: | 132-2021-029-DSRH  Contratista: 7953813-4 |

' Servicios (Técnicos

|0 Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

' Plazo del 06 de enero de

Monto total del Contrato: 2021 al 30 de
| Contrato: Q.23.032.26 abril 2021
Honorarios Periodo del 01 al 28 de
Mensuales: Q. 6,000.00 | Informe: febrero de 2021
Unidad ]

Administrativa

donde presta los Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas -Seccion de
_servicios: Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1. | Realizar el traslado de |a autoridad cuando sea solicitado. J
2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas. 7

' 3. | Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.
a
5
6

1

i
. .. % 4 . ]
| Desarrollar |la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas. ;
_Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

Informar a diario del traslado del personal sin ningln inconveniente en el trayecto indicado |
por el jefe inmediato de Servicios Generales |

Apoyar en las actividades de la seccidn de vehiculos de la Direccién Superior '

==\

7
8. | Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible
9

Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad
maxima.




No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Realice el traslado del viceministro cuando fue solicitado.

2 Desarrolle la asignacidn de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.
Le di cumplimiento a la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.

| 4. | Se desarrollo la asignacién de la ruta de acuerdo a las actividades establecidas por el
| viceministro.

5. | Leinforme constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

6. | Se informo a diario del traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato de Servicios Generales

7. | Apoye en las actividades de la seccidn de vehiculos de la Direccién Superior

8. | Analice las rutas posibles y se elegio la més eficiente en tiempo y combustible

9. | Apoye en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la autoridad

maxima.

(f)

2 /L,
i b i |
£ —

Juan Antonio Vasquez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

: |
ro Yoc Hernancez
ado de Servicios ngerales a.l.
imisterio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

[ 3
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVECIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUIL: 2220 39272 0801
NIT del
Numero de Contrato: 133-2021-029-DSRH Contratista: 1743277-4
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): TECNICOS
Plazo del 06/01/2021
Contrato: AL
Monto total del Contrato: | Q. 15,354.84.00 30/04/2021
Periodo del 01/02/2021
Informe: AL
Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 28/02/2021
| Unidad Administrativa )
‘ donde presta los servicios: | SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO }
|
{
1. | Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior
' 2. | Colaborar con el mantenimiento de Jardineria
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1. | Se cumplié con el mantenimiento de la Direccion Superior en las areas solicitadas ]
2. | Se cumplio con mantener las 4reas verdes limpias de la Direccion Superior

o Vi ="

MARCOS RODRIGO BARRENO TOHOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

G
Vo. Bo. P
ernéndez

ddu

ey

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Luis Francisco Escobar Aguilar | 2268 60442 0115

136-2021-029-DSRH | 717712-7

'| Servicios Profesionales

' Del 7 de enero al 30

1Q.127,741.94 | de junio de 2021

| Del 1 al 28 de febrero
| de 2021

| Q.22,000.00

2 Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la institucion;

3 Apoyar la aplicacién de la maxima transparencia en la gestién administrativa, a través de la correcta
atencion a normas, reglamentos y leyes vigentes;

4 Asesorar en el andlisis de la documentacion remitida por instancias internas y externas relacionadas
con temas administrativos;

5 Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo Financiero en los distintos temas inherentes
a la ejecucién y control del presupuesto anual de la entidad;

6 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo financiero, en la elaboracién del proyecto de
presupuesto de la institucion;

7 Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo Financiero, en los temas inherentes a la
ejecucion presupuestaria y administracion financiera;

8 Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo Financiero, en la implementacion del Sistema de
Gestién de Calidad, Control Interno y otro Sistema de Gestidn que la autoridad decida implementar;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

| Reuniones de trabajo con personal de unidades a cargo del Vicedespacho Administrativo y Financiero. |

2 Asesoramiento en cuanto a la verificaciéon de la documentacién recibida y enviada del Vicedespacho
Administrativo y Financiero.

3 Revisién de informacion tipo presupuestal enviada por la Unidad Administrativa Financiera, previo a la
firma correspondiente.

4 Revisién de oficios de aprobacién de comprobante de reprogramacién de metas, productos y
subproductos y comprobante de la reprogramacion cuatrimestral de seguimiento fisico del SICOIN.

5 Revision de oficios que contienen resoluciones que aprueban metas fisicas con base al presupuesto
de las diferentes unidades ejecutoras; para equiparacién POA-PRESUPUESTO.

6 Revisién de expedientes de SNIP, recibidos de la Unidad Sectorial de Planificacion.

7 Revision de documentacién varia, remitida a las unidades a cargo del Vicedespacho, solicitando
informacidn o bien la opinién y recomendacién segln sea el caso.




8 Apoyar en el andlisis de la documentacion recibida de instancias externas para proceder de
conformidad con lo solicitado o requerido.

9 Atencion de requerimientos de trabajo sobre temas relacionados con el Vicedespacho Administrativo
y Financiero.

10 | Reuniones de trabajo con el Viceministro Administrativo y Financiero sobre temas referentes dentro
del ambito de su competencia.

(H)

L//\ N\
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo. (f)

Sergio R. Gonzalez Rodriguez

inistro Administrativo y Financiero

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Juan Pablo Joakimnsen Martinez cul: 2363525200101
Contratista: ]
NIT del ' ‘
Nimero de Contrato: 137-2021-029-DSRH Contratista: 34818804 |
Servicios (Técnicos o — |
Profesionales): cnicos -
Plazo del
Monto total del . 07/01/2021 &l
Cantrato: Q.29,032.26 Contrato: 30/06/2021 |
f - Periodo del S i |
Honorarios 01/02/2021 al
Mensuales: CLEPanAD e 2810212021

Unidad Administrativa
donde presta los

I
Secretaria Administrativa — Secciéon de Informacion y Archivo

servicios:

‘ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘ 1 Mantener clasificado y ordenado el Archivo para facilitar su consulta.
E 2 | Mantener el resguardo de los documentos de afios anteriores, estén debidamente ingresados y_
i archivados en un lugar seguro de polvo, humedad y otros factores ambientales que puedan afectar
; los documentos.
i 3 | Velar porque los documentos ingresados al Archivo estén a disposicion, previa solicitud por escritoy Y 1
‘ la autorizacion del Jefe de la Seccidn de Informacion y Servicios Varios.
4 | Velar que los documentos prestados sean devueltos en forma completa y en buen estado evitando
la sustraccién, destruccién, ocultamiento o inutilizacién indebida, notificando cualquier irregularidad
detectada a la Jefatura de Informacion al respecto. |
5 Recioir expedientes remitidos por las diferentes Unidades que conforman la Direccion a través de la
Seccion de Informacidn, Archivo y Servicios Varios - '
' 6 | Manzener la confidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda.
|
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2021 ,
| 1 SE RECIBIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2018, QUE FUERON REMITIDOS POR LA SECRETARIA 1
AMINISTRATIVA ) )
2 SE REMITIERON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2005, 2007, 2018, 2019 QUE FUERON SOLICITADOS POR
. LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE LA DIRECCION SUPERIOR.
3 SE LOCALIZARON OFICIOS, PROVIDENCIAS, RESOLUCIONES, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION SUPERIOR.
| 4 SE LOCALIZARON EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2015, 2017, 2018, 2019 y SOLICITADOS POR LA
SECCION DE INFORAMCION Y SERVICIOS VARIOS.
5 SE ENVIARON TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2008 y 2009.
6 REALIZAR LIMPIEZA 02 VECES POR SEMANA Y EXTRACION DE BASURA DIARIA




(f

™

\_‘___./

Coﬁtratistgjﬁuan Pabloﬁki n Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Jefe de Tnformacidon y Archivo
Ministerio de Comunicaciones,
[nfraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

[ AURA AMARILIS ALVAREZ ALVAREZ

| Contratista: DE GONZALEZ l CuUl: 2572883170101
: NIT del
Numero de Contrato: | 138-2021-029-DSRH | Contratista: 4597106-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

. Plazo del 07 DE ENERO DE
| Monto total del . Contrato: 2021 AL 30 DE
Contrato: Q. 55,161.29 JUNIO DE 2021 |
Periodo del 01 DE FEBRERO |
‘ Informe: AL 28 DE
Honorarios ‘ FEBRERO DE
| Mensuales: | Q. 9,500.00 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios:

OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la revision de los expedientes que se ingresen al fondo rotativo;

2. | Colaborar en recibir, registrar, clasificar, los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

3. | Colaborar en el analisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

4. | Organizary archivar los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo

Rotativo

5. | Colaborar en atender a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo

6.  Colaborar con el ingreso al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

7. | Apoyar en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de la

ORTP

| 8. | Colaborar en la elaboracién y conformacion de los Fondos Rotativos

=

- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

| contratacion.

' No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Revisé los expedientes que se ingresaron al fondo rotativo;

| 2. | Recibi, registré y clasifiqué los expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

3. | Colaboré en el anlisis de los diferentes expedientes relacionados al Fondo Rotativo.

o

‘ Organice y archive los expedientes pertenecientes al Fondo Rotativo




5. | Atendi a persona que se presenta con expedientes relacionados al Fondo Rotativo

Ingrese al sistema de los expedientes relacionados al Fondo Rotativo

[ o]

~J

Elaboré y pagué retenciones de ISR e IVA

‘ 8. | Elaboré y conformé los Fondos Rotativos

S. | Elaboré cheques para proveedores de expedientes que corresponden a Fondo Rotativo.

10. | Elaboreé conciliacion bancaria

| €&t [ Revisé expedientes para Comprobante Unico de Registro —CUR-

12. | Elaboré Comprobante Unico de Registro -CUR- y archivé copias de los mismo

' 13. | Analicé informacién de documentos de cajas fiscales y fondo rotativo para elaborar matriz

\
! afio 1998-2002.
|

| 14. | Apoyeé en el seguimiento a los distintos procedimientos que se desarrollen dentro de |a
| ORTP

(f)

Licda. Aura Amarilis Alvarez Alvarez de Gonzalez

El presente infcrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, gor lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
Vo. Bo. Lic. Walter Rosendo Gonzilez Garcia
Jefe Oficina de Registro y Tramite Presupuestal




Adilio

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Sharo Andreina Jocol Juarez Cul: 2603958700101
NIT del
NUmero de Contrato: |139-2021-029- DSRH Contratista: 86645439
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 07 de enero
Monto total del Contrato: al 30 de abril de
Contrato: Q. 19,032.26 2021
Periodo del Del 01 al 28 de
Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: febrero de 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar en atencidn a planta telefénica
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Colaborar con la actualizacion de archivo.
Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

® Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

* Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

- 12ndro Yoc Hernandez
gargfdo de Servicios Generales a.i
" Ao £
‘ Lo municaciones,
V6. BG? Mfraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Aura Marina Canel Xoch CUI: 2413678910101
NIT del
Numero de Contrato: 140-2021-029-DSRH Contratista: 3946700-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 07 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril de
Contrato: Q. 15,225.81 2021

Periodo del Del 01 al 28 de
Honorario del mes : Q.4,000.00 Informe: febrero 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior
e Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado y permanezca
limpio diariamente las veces que le sean indicadas.

Apoyar con sacar |la basura del area establecida dos veces al dia o las veces que sean
solicitadas.

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas.

(f) ) Y

'( - ——

Aura Marina Canel Xoch

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

3 quanau foc Herrauu




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION FINANZAS-SECCION DE

SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICOS, RENGLON 029

Nombre completo
del contratista:

Odvin Raul Gonzalez
Interiano

CUl:

3460 35007 0513

Numero de Contrato:

141-2021-029- DSRH

NIT del Contratista:

19637780

Servicios (Técnicos o

Del 08/01/2021

:z::so"':::;fsd)él L Plazo del contrato:
Contrato: Q 26,419.35 Al 30/04/2021
Honorarios Del 01/02/2021 al
| Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: | 28/02/2021
| Unidad

Administrativa
donde presta los

Servicios Generales

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado.

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4. Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5. Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Informa a diario el traslado del personal sin ningln inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato de servicios generales.

7. Apoyar en las actividades de la seccidn de vehiculos de la Direccién Superior.

8. Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

9. Apoya en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad méxima.

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

1 Se ayudd con el traslado de la autoridad durante el mes de febrero de 2021.

2 Se apoyd en el desarrollo de asignacidn de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. Se apoyd con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.

4, Se aplicaron medidas de seguridad vial.

5. Se apoyd en el desarrollo de asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Se apoy¢ con informar a diario el traslado del personal sin ningtin inconveniente en el
trayecto indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

y & Se apoy®d en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior.

8. Se apoyd en analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

9. Se apoyd en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la

autoridad maxima.




(f) e

a'/
L7

Odvin Raul Gonzalez Interiano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

V7 4/
Luis Hema’ndez

EncargaGo de Servicios Generales a.i,
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Hipolito Miguel Ceto Cobo Ccul: 1972852871413
NIT del
Niumero de Contrato: |142-2021-029-DSRH Contratista: 1393313-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato: 11 de enero al
Monto total del 30 de abril de
Contrato: Q. 25,741.93 2021
Periodo del Del 01 al 28 de
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: febrero de 2021
‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

consideracion ameriten atencion inmediata.
» Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

Hipdlitoe Miguel Ceto Cobo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

~uis Algjandrg Yo
tNcargad -

=19ado de Servicios
=TETIO de

Hernande;
ry GeEnerales 3.
d .\,omumcamones,
F-tuTaEy Vivienda

(f)

7 7

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su

Apoyeé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Douglas Arturo Quevedo Gomez CuUl: 1691027421604
NIT del
Numero de Contrato: | 143-2021-029-DSRH Contratista: 35917946
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato: 12 de enero al
Monto total del 30 de abril del
Contrato: Q. 25:516.13 afio 2021
Periodo del Del 01 al 28 de
Informe: febrero del afio
Honorario del mes: Q.7,000.00 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Servicios Generales y Administrativos

No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencion inmediata.

» Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyéen|
e Apo

entes comisiones

rdinacion de las comisiones asignadas
~en la ejecucidn de las di
* Appyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracién

en diferentes gestiones.

e Apdaye enci

ertas actividades ayr{i jefe.
rd
/

LN

\
\

T

' Douglag Arfu

rmii_zp
El presente infojme responde ipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de se
recibido de con

al tramite de pagg respectivo.

I

(f)

Tnfraesy

icios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
rmidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

% Alejandro Yoc Hernande;z
aca de Servicios Generales a.i.
AAINIStefim Ae Comunicaciones,
— uclura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
 Contratista: Raul Antonio Zufiga Cul: 2459042982201
‘ NIT del
‘L Numero de Contrato: | 144-2021-029-DSRH Contratista: 1290570-4
" Servicios (Técnicos o
.‘ Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del 12 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de abril de
Contrato: Q25,516.13 2021
Periodo del Del 01 al 28 de
| Honorario del mes: | Q.7,000.00 Informe: febrero de 2021

| Unidad Administrativa F
| donde presta los
| servicios: ‘ Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.

consideracion ameriten atencion inmediata.

e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su

e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Apoyé en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucidn de las diferentes comisiones

en diferentes gestiones.

» Apoyé en el control de |os desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion

e Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

RaulAntorio Zufiga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tréamite de pago respectivo

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MONICA MARIA MUNOZ GONZALEZ CUl: 1585-12464-0608
NIT del

Niumero de Contrato: 145-2021-029-DSRH Contratista: | 2968476-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazodel  |415/01/2021 AL

Contrato: Q. 45,161.29 Contrato: | 3n,05/2021
Periodo del | 1/02/2021 AL

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 28/02/2021

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION

servicios: DE COMPRAS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cofizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segun lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccidn
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Conftrataciones del Estado.

2 Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asf
como el respectivo ingreso a la seccién de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
procedad segun sus competencias.

3 Apoyar al encargado de compras en frasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

4 Apoyar en la elaboracion de proyecto de base de evento de cotizacioén y licitacion.

5 | Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

6 Analizar las facturas y documentos contables.

7 Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

8 Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado. '

9 Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios cdgumdos a Trgves de
la seccién de compras, y su posterior traslado a la oficina de registro y framite
presupuestal, para que se inicie el proceso de su respectivo pago _

10 | Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan. =

11 | Apoyar con actividades administrativas propias de la seccion de compras

12 | Y ofras actividades que la secciéon de compras considere pertinentes.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en diferentes funciones secretariales dentro de la Seccion de Compras.

2 Se brindd apoyo en la elaberacién de pre-érdenes y ordenes requeridos por las diferentes

unidades.




3 Se brindd apoyo en la elaboracién del informe mensual de la Ley de Acceso de Informacion
Publica.

4 Se brindd apoyo en la elaboraciéon de actas y oficios de correspondencia hacia las distintas
secciones de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

5 Se brindo apoyo en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades.

6 Se brindd apoyo en la publicacién de Guatecompras de 20 expedientes para la elaboracion
de NPG. ’

7 Se brindé apoyo en el traslado de 20 expedientes para la oficina de Registro y Tramite
Presupuestal.

8 Se brindd apoyo en la revision de los renglones presupuestarios del PAAP para el ejercicio
fiscal 2021.

(f) '1\1&; '}"’l"\t'\?'rc 02 / \

MONICA MARIA MUNOZ GONZALEZ

L

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectiyo. >

o de conformidad, por lo que

icargada Seccion de Corppra
Ainisterio de QOmunicacio (5
Infraestructura v Vivian

\
\




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Marroquin Silva CUl: 1773698840606
NIT del
Numero de Contrato: | 146-2021-029-DSRH Contratista: 12659320
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Contrato: Del 12 de enero
Monto total del al 30 de abril de
Contrato: Q. 25,516.13 2021
Periodo del Del 01 al 28 de
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: febrero de 2021
‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
L ]
' e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su

consideracién ameriten atencion inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

* Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracién
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

7775 Alejandro Yoc Hernande;
meargado de Servicigs Generales 3,
lsrem de Comumcaclones: )

f
0 U3y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Pablo Yovani Bran del Aguila Cul: 2373099980505
NIT del
Nuamero de Contrato: | 147-2021-029-DSRH Contratista: 680053-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
chtrato: Del 12 de enero
Monto total del al 30 de abril de
Contrato: Q. 25,516.13 2021
Periodo del Del 01 al 28 de
Honorario del mes: Q.7,000.00 Informe: febrero de 2021

‘Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.
* Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la distribucién y coordinacion de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

* Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracidn
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

N

Pablo Yovani Bran del Aguila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

LUis AlE

Encargad

QG

Ministerig“de Comunicaciones,

Infra

estructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista: MILTON EMILIO CASTILLO CHAJON- CUl: 2342-28857-0101
) NIT del
Numero de Contrato: 149-2021-029-DSRH Contratista: | 4115579-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del | 43/01/2021AL
Contrato: Q. 44,903.23 Contrato: | 30/05/2021
) Periodo del | 01/02/2021 AL
Honorarios Mensuales: | Q. 8,000.00 Informe: 28/02/2021
Unidad Administrativa
donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-SECCION
servicios: DE COMPRAS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en cotizaciones de bienes y/o servicios requeridos por las diferentes
unidades, segin lineamientos establecidas en normativa interna de la Direccidn
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la Ley de
Contrataciones del Estado.

Apoyar en el traslado de fotocopia de factura del bien y/o suministro adquiridos, asi
como el respectivo ingreso a la seccidn de almacén; en el caso que sea un bien
activo fijo o fungible, deberd informar al encargado de inventarios para que
proceda segun sus competencias.

Apoyar al encargado de compras en trasladar a la jefatura de la oficina de Registro
y Tramite Presupuestal el sumario de cotizaciones.

Apoyar en la elaboracidon de proyecto de base de evento de cotizacién y licitacion.

Apoyar en la resolucién del plan anual de adquisiciones Publicas.

Analizar las facturas y documentos contables.

Apoyar a elaborar procesos en el sistema SIGES.

| | o] ]| b

Apoyar en las publicaciones en Guatecompras el proyecto de bases, para las
diferentes modalidades normadas en la Ley de Contrataciones del Estado.

Apoyar con los expedientes de pago de bienes y/o servicios adquiridos a fraveés de
la seccidon de compras, y su posterior fraslado a la oficina de registro y tramite
presupuestal, para gue se inicie el proceso de su respectivo pago

10

Apoyar en elaborar la solicitud mensual y cuatrimestral de cuota presupuestaria
para los pagos que correspondan.

11

Apoyar con actividades administrativas propias de la seccién de compras

14

Y otras actividades que la seccién de compras considere pertinentes.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Publicaciéon del evento denominado: SERVICIO DE SEGURIDAD PERIMETRAL PERMANENTE EN
LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR Y EN LAS INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL
NUESTRA SENORA DE FATIMA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA.

Publicacidn del evento denominado: ARRENDAMIENTO DE 17 EQUIPQOS DE F'OTOCOPIADORAS
MULTIFUNCIONALES PARA USO EN LAS ISTALACIONES DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.




3 Se brindd apoyo en la publicacion de 15 documentos y anexos para NPG en Guatecompras.
4 Se brindd apoyo en la elaboracion de 24 preordenes y ordenes de Compra.
5 Se brindd apoyo en la elaboracion de los volimenes de trabajo correspondiente al mes de
Enero 2021 y lo Proyectado para todo el afo 2021.
6 Se brindé apoyo en fraslado y seguimiento a 15 expedientes a tramite presupuestario.
7 Se brindd seguimiento a expedientes de servicios bdsicos.
L
(f)

V!

Ve B%maKarina Zebadt’h'{ B%rlm
icargada $eccion de Compra

Ainisterio de Comunicacione:
infraestructura v Vivier-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
Contratista: Edna Marisol Barco Corado CuUl: 2673791100101
- NIT del

Numero de Contrato: 150-2021-029-DSRH Contratista: 514460-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Profesionales

Plazo del Del 13 de Enero

Monto total del Contrato: al 30 de Junio

Contrato: Q. 95,419.35 2021

Periodo del Del 1 de Febrero
Informe: al 28 de Febrero

Honorarios Mensuales: | Q.17,000.00 2021

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Vicedespacho Administrativo y Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se
desenvuelve el Despacho del Viceministro Administrativo y Financiero.

2 | Asesorar en revision y diligenciamiento de expedientes asignados para visto bueno
del Viceministro Administrativo y Financiero.

3 | Asesorar en la realizacién de informes o requerimientos entregados por las distintas
dependencias que necesiten el visto bueno del Viceministro Administrativo y
Financiero

4 | Asesorar en la atencién de la maxima transparencia en la gestion ptblica
administrativa, a través de la correcta aplicaciéon de las normas internas, leyes y
reglamentos vigentes;

5 | Asesorar en el andlisis de la documentacion remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas juridicos; )

6 | Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo y Financiero, en los
temas juridicos, legales y de administracién publica;

7 | Asesorar en otras actividades que sean encomendadas por el Viceministro
Administrativo y Financiero, dentro del ambito de su competencias

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Revision de Opinién Juridica que contiene analisis sobre procedimiento y autorizacion
de pago de bono del 011 y 031.

2 | Revisidon de Acuerdos Ministeriales , sobre temas referentes dentro del ambito de la
competencia del Vicedespacho Administrativo y Financiero

3 | Revisiéon de expedientes que contienen contratos de trabajo para firma del
Viceministro Administrativo y Financiero

4 | Reuniones periddicas de trabajo con unidades que corresponden al Vicedespacho
Administrativo y Financiero

5 | Asistencia a reuniones de trabajo con el Sefior Viceministro Administrativo y Financiero, sobre
temas referentes dentro del &mbito de su competencia.

7 | Revision de documentos varios para firma del Sefior Viceministro Administrativo y Financiero




Asesorar en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el
Despacho del Viceministro Administrativo y Financiero.

0 )

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
8 1% \ 5 . " 3 s o
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo q\l}e se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo. (f)

Sergio B. Gonzélez P,étfngqez
Viceminisfro Administrativo'y Financiero
Mifisterio de Comunicaciones,

nffaestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Carolina Emperatriz Pérez CuUl: 2461497440101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 151-2021-029-DSRH Contratista: 17814014
Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): ———
Plazo del
Monto total del 13/01/2021 al
Contrato: Q.25,258.06 Contrato: 30/06/2021
§ Periodo del
| Honorarios 01/02/2021 al
Mensuales: Q. 4,500.00 Informe: 28/02/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Secretaria Administrativa — Seccién de Informacion

servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaborar, organizar, apoyar, de las diferentes divisiones que tiene el Archivo .

Apoyar en el resguardo de la documentacién clasificada.

Colaborar en el ingreso en los libros de control de conocimientos y en el sistema informaético sobre la
papeleria recibida en el Archivo.

Apoyar en atencidn al publico cuando se requiere.

Elaborar reportes e informes que sean requeridos

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/02/2021 AL 28/02/2021

SE LOCALIZARON 5 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2005, 2010, 2015, SOLICITADOS POR LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA.

SE ARCHIVARON 10 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO.

SE RECIBIERON 21 EXPEDIENTES DE VARIOS ANOS ENVIADOS POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SE ATENDIO AL PERSONAL DE MENSAJERIA DE LA SECCION DE INFORMACION Y SERVICIOS VARIOS Y
DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SE LOCALIZARON 2 TOMOS DE CONTRATOS DE LOS ANOS 2005, 2006, 2013

(f)

Contratﬁa Carolina . Pérez

El presente informe corresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

MILVIA YOLANY SINAY

Jefe de Tnformacién y Archivo

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Unidad de Recursos Humanos

Nombre completo del

Contratista: Katerin Andrea Rios Martinez CuUl: 3423 61457 2201
NIT del

Numero de Contrato: 153-2021-029-DSRH Contratista: 10705849-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del. 14 de enero al 30

Contrato: Q. 17,903.23 Contrato: de abril 2021
Periodo del 01 de febrero al 28

Honorario del mes: Q.5,000.00 Informe: de febrero 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion y verificacién de materiales que ingresan al almacen general.

2 Apoyar en cotizacion de insumos para adquisicion.

3 Apoyar en la revision de existencias en inventarios de suministros en el almacén general.

4 Apoyar en la elaboracion de ingresos en el almacén.

5 Apoyar en el despacho de materiales y suministros de almacén.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO 2021

1 Apoyé en la recepcidn y verificacion de materiales que ingresan al almacén general.

2 Apoyé en cotizacion de insumos para adquisicion.

3 Apoyé en la revision de existencias en inventarios de suministros en el almacén general.

4 Apoyé en la elaboracion de ingresos en el almacén.

5 Apoyé en el despacho de materiales y suministros de almaceén.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva.

]

£

>

7 {\fis Alejandro Yoc Hernandez

%
A / uis Alejandro Yoc Hernandez

Encargado de Servicios Generales a.i.
Ministerio de Comunicaciones,
RHRSHHE Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Dina Beatriz Moreira Solorzano | CUI: 1824768311401
. . NIT del

Numéra de Contrate: 154-2021-029-DSRH Contratista: 40180786

Servicios (Técnicos o i :

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 18 de enero al

Contrato: Q.34,516.13 Contrato: 30 de abril de 2021

. . Periodo del Del 1 al 28 de

Honorarios del Mes: Q. 10,000.00 o fabrerc da 2021

Unidad Administrativa

donde presta los Servicios Generales y Administrativos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién

Superior.

2 Colaborar en |a atencién de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.

3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron
recibidos.

4 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o
seccion.

5 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

il Se apoyo en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién
Superior.

2 Se Colabord en la atencién de 108 personas que ingresaron y egresaron a la Direccion
Superior.

3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el
Despacho superior, el despacho y Unidades Administrativas.

4 Se guid a las personas que preguntan en que area esta cada departamento o seccidn.

(f)

4

ina Beatriz Moreira Solorzano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

L gis Alejandro Yoc Hernandez
Encargado de Servicios Generales a.l.
Ministerio de Comunicaciones,
Infrac.tiuctura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Clemente Francisco Reyes CUl: 2231856470101
NIT del

Numero de Contrato: | 155-2021-029-DSRH Contratista: 65769929

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Tecnicos

Monto total del Flazo del 18/01/2021 al

Contrato: Q21,806.45 Contrato; 30/06/2021

Honorarios Periodo del 01/02/2020 al

Mensuales: Q 4,000.00 Informe: 28/02/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Secretaria administrativa - Seccion Informacion
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

correspondiente.

Apoyar en la digitalizacion de los archivos que se encuentran en el edificio para 2l resguardo

Colaborar con el archivo digital de los distintos departamentos de la direccion superior del ministerio
de comunicaciones infraestructura y vivienda

uno de ellos

Apoyar a la organizacion de los archivos y documentos que ingresen al edificio para resguardar cada

4 Colaborar con cada uno de los archivos y digitalizar los mismos clasificandolos cronolégicamente

para mejor ubicacion en el momento de solicitar alguno

5 Apoyar en la digitalizacion y organizacion del contenido digital ubicado instalaciones fisicas y el uso

eficiente de los recursos

6 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL MES DE FEBRERO DE 2021
1 Clasifique y ordene los documentos que se me entregan
Recibi expedientes remitidos por las diferentes unidades de la direccién superior
2
3 Mantuve la confidencialidad del movimiento de expedientes que se me encomiendan
4 Apoye en la clasificacién para su traslado y fotocopiar documentacion con la que serd trasladada a
su respectivo destino
5 Apoye en la ruta interna cuando se solicita
0__ M

ente Francisco Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
MINA YOLAN INAY

jefe de Informacion y A\rchwo
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Alan David Rivera Martinez CuUl: 1974734901401
NIT del
Numero de Contrato: 156-2021-029-DSRH Contratista: 4816800-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 18 de enero al
Monto total del Contrato: | 39 ge junio del
Contrato: Q.54,516.13 2021
Periodo del | Del 1 al 28 de
Informe: febrero del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 2021

Unidad Administrativa
donde presta los

l servicios: Relaciones Publicas
f No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en locucion de notas en las actividades ministeriales g transmitir en diferentes medios de
comunicacion.
2 Apoyar con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.
| 3 Apoyar con la produccién de material gréfico para redes sociales.
4 Apoyar con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.
5 Apoyar con la edicidn de imagenes y fotografias.
6 Apoyar en edicion de video
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO
1 Apoyeé en locucién de notas en las actividades ministeriales a transmitir en diferentes medios de
comunicacion.
2 Apoye con la toma de fotografias y/o video en eventos o actividades ministeriales.
3 Apoyé con la produccién de material grafico para redes sociales.
4 Apoyé con llevar el archivo digital de las fotografias de los eventos, debidamente identificados.
5 Apoyé con la edicion de imagenes y fotografias.
6 Apoyé en edicidn de video

Wera Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se

autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Coordinadora de Pelaciont_as Publicas
Direccién Superior
Ministerio de Comun[cacmnes,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luz Esperanza Alvarez Paz CUl: 2484 90621 0101

Nimero de Contrato: 157-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 1503867-3

Servicios (Técnicos o ﬁ

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES |

Monto total del Plazo del Contrato: | pg| 158-1-2021 al

Contrato: Q 109,032.26 30-6-2021
Periodo del Informe: | Del 1-2-2021 al

Honorarios Mensuales: | Q 20,000.00 28-2-2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la administracién de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del
Despacho Viceministerial

2. | Optimizar en la revisién de informes de naturaleza juridica y administrativa para el
cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al despacho Viceministerial.

3. | Asesorar en asuntos juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial.

4. | Participar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los
proyectos de las carreteras

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2021

1. | Acompafiamiento juridico al proceso administrativo de seguimiento de ejecucion de fianzas a
contratos suscritos con la empresa TOPSA S. A. Actualmente en proceso.

2. | Acompafiamiento juridico al proceso administrativo de seguimiento de la Donacion por parte
de Mayaniquel, S.A. del puente ubicado en la linea interdepartamental entre Alta Verapaz y
El Estor sobre el rio Cahaboncito.

3. | Revisién del debido proceso administrativo en los Recursos de Revocatoria interpuestos por
los contratistas en los procesos de contratacién por licitacién publica, ante la Direccién
General de Caminos, para el cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el proposito
de auxiliar legalmente al despacho del Viceministro de Infraestructura.

4. | Revisé el debido proceso administrativo en los Recursos de Reposicion interpuesto por los
contratistas en los procesos de contratacion por licitacion publica, ante la Direccion General
de Caminos. Para el cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el propdsito de
auxiliar legalmente al despacho del Viceministro de Infraestructura. Y seguimiento de los
mismos

5. | Acomparfié juridicamente a la elaboracién del Convenio de Donacion suscrito entre el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Mayaniquel, S.A. del puente
ubicado en la linea interdepartamental entre Alta Verapaz y El Estor sobre el rio Cahaboncito.

6. | Acomparié en reunion de trabajo. en relacion al Proyecto Franja Transversal del Norte sobre

los temas: Situacién actual, diagnéstico de dafios, cronograma de trabajo actualizado,
contrato de supervision, avances del tramo | Il y Ill continuidad del tramo IV, Requerimiento




de la empresa contratista (pago de intereses moratorios, gestion de Derecho de Via y
recepcion de los trabajos para iniciar etapa de conservacion).

7. | Se acompandé al sefior viceministro en reunién con personeros de Empresa Constructora
Nacional S. A. !
8. | Se continué dando seguimiento del Proyecto: Ampliacién Mejoramiento vy

Pavimentacién de la Ruta Nacional RN-5 TRAMO: MONTUFAR CONCUA -
GRANADOS-EL CHOL LONGITUD 42.264018

9. | Se continué dando seguimiento del proyecto Mejoramiento Carretera RN-5 TRAMO:
EL CHOL-RABINAL. Longitud aproximada 21.967 Km. Y Acceso a Granados
Pachalum, Longitud aproximada 12 Km. (Ampliacién y Pavimentaciéon) |
10. | Acompafié al seguimiento legal propuesta de Acuerdo Ministerial que creo la Unidad

especial de ejecuciéon Fondo Social de Solidaridad

11. | Participacion en Mesa de Trabajo para el seguimiento del proyecto Libramiento de
Chimaltenango.

12. | Acompafiamiento juridico al proceso administrativo de seguimiento de presentacion de

Demandas Penales por contratos suscritos con la empresa TOPSA S. A. Actualmente en
proceso.

éé/_ )’/’H(}
(f —~—

Licda. L\uiz.mEsperanza Alvarez Paz
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.:

(f)

Ing. Marco Agﬁ?ﬁme]o Del Valle
; W\ .
Marco Amﬁ/n;o Cornejo del Valle
Viceministro de Infraestructura

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luz Esperanza Alvarez Paz Cul: | 2484 90621 0101
Numero de Contrato: 157-2021-029-DSRH NIT del Contratista: | 1503867-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Plazo del Contrato: | pe 18-1-2021 al
Contrato: Q 109,032.26 30-6-2021

Periodo del Informe: |Del 18-1-2021 al
Honorarios Mensuales: | Q 9,032.26 131-1-2021
Unidad Administrativa |
donde presta los |
servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL INFRAESTRUCTURA |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar en la administracién de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del
Despacho Viceministerial.

2. | Optimizar en la revisién de informes de naturaleza juridica y administrativa para el
cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al despacho Viceministerial.

3. | Asesorar en asuntos juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial.

4. | Participar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los |
proyectos de las carreteras.

5. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
DEL 18 AL 31 DE ENERO 2021

1. | Acompafiamiento juridico al proceso administrativo de seguimiento de ejecucién de fianzas a
contratos suscritos con la empresa TOPSA S. A

2. | Revisé el debido proceso administrativo en los Recursos de Revocatoria interpuesto por los
contratistas en los procesos de contratacién por licitacion publica, ante la Direccion General
de Caminos, para el cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el propésito de
auxiliar legalmente al despacho del Viceministro de Infraestructura.

3. | Acompafiamiento juridico al proceso administrativo de seguimiento de la Donacion por parte
de Mayaniquel, S.A. del puente ubicado en la linea interdepartamental entre Alta Verapaz y
El Estor sobre el rio Cahaboncito.

4. | Revisé el debido proceso administrativo en los Recursos de Reposicién interpuesto por los
contratistas en los procesos de contratacion por licitacién publica, ante la Direccién General
de Caminos. Para el cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el propésito de :
auxiliar legalmente al despacho del Viceministro de Infraestructura. Y seguimiento de los
mismos

5. | Acomparié juridicamente a la elaboracién del Convenio de Donacién suscrito entre el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Mayaniquel, S.A. del puente -
ubicado en la linea interdepartamental entre Alta \Verapaz y El Estor sobre el rio J
Cahaboncito. |

6. | Acompaié en reunién de trabajo. en relacion al Proyecto Franja Transversal del Norte sobre |
los temas: Situacién actual, diagnéstico de dafios, cronograma de trabajo actualizado, |
contrato de supervision, avances del tramo | Il y Il continuidad del tramo IV, Requerimiento |




de la empresa contratista (pago de intereses moratorios, gestion de Derecho de Via y
recepcion de los trabajos para iniciar etapa de conservacion).

7. | Acompané al seguimiento legal propuesta de Acuerdo Ministerial que creo la Unidad
especial de ejecucion Fondo Social de Solidaridad.

8. | Participacion en Mesa de Trabajo para el seguimiento del proyecto Libramiento de
Chimaltenango.

)

ol Y e
(f) =
Licda. L}ﬂﬁiperanza Afvarez Paz
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo.:

02,9 )

YN -

(f) / /%“’,y

Ing. Marco Antonio €5fnejo.Del Valle
TN

Marco Antonio Cdrn/eju dehValle
Viceministro de Infraestructura
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACQC
UNIDAD DE RECURSOS HUMA

INFORME PERIODICO

IONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

ANOS

DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del
Contratista: | Leticia Carolina Rodas Herndndez Cul: 1920857780101
NIT del
NOmero de Contrato: ‘ 158-202[1-029-DSRH Contratista: 481189-5
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): | Servicios Técnicos
‘ | 18 de enero
Plazo del de 2021 al 30
Monto total del Contrato: de junio de
Contrato: Q 38,16[1.29 ; 2021
‘ | Periodo del 18 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q.3.161.29 | Informe: enero de 2021
' Unidad Administrativa J
' donde presta los
| servicios: | Oficina|de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
— : — ——
1 Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacidon enviadas a
diferentes entidades publicas y privadas.
2 Colaborar en la recepcion de documentos.
' 3 | Apoyar en el control de|la agenda de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal. ;
4 Apoyar en la recepcion|de llamadas que ingresan de las diferentes entidades
publicas y privadas.
5 Colaborar en el archivo|de toda la documentacién que se realiza y recibe.
6 Apoyar con el control de pagos de telefonia movil y fija.
7 Colaborar en atencién al publico
No. ACTIVIDADES|/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
T ' Apoyé en clasificar y ar¢hivar documentos que ingresan a esta Oficina de Registro
\ | y Trémite Presupuestal -PRTP-.
2 Colabore en la distribugiéon de documentos enviadas por la Oficina de Registro y
Trémite Presupuestal -ORTP- a las Unidades correspondientes.




Apoye en la redaccién |y verificacion de oficios de la Oficina.

Brindé apoyo en registrg
Registro y Trémite Presug

b y confrol de documentos ingresados a esta Oficina de
buestal

| Asisti en la continuidad

de distintos procesos que se desarrollan dentro de la ORTP.

Recibiy trasladé llamad

as telefénicas ingresadas a la ORTP.

Verifique y actualicé las

distintas actividades en la agenda del jefe de la ORTP.

Redacte las solicitudes ¢
utilidad de la Oficina.

de los Suministros que se requirieron a Almacén para la

Colaboré en atencion g

| pUblico.

()

El presente informe responde

Leticia Carolina Rodas H

ernandez

0 o estipulado en el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios Y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de confor
para gue procedan al framite

midad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
de pago respectivo.

(f)
Vo. Bo. Lic. Wo!’reVRosendo Gonzdlez Garcia
Jefe de la Oficina de Registro y Tramite

Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICAC
UNIDAD DE RECURSOS HUMA

INFORME PERIODICO L

ONES, INFRAESTRUCTURA' Y VIVIENDA
NOS

)E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

No.

'Nombre completo del |
Contratista: | Leticia Carolina Rodas Herndndez CuUl: 1920857780101
| NIT del
NUmero de Contrato: 158-2021-029-DSRH Contratista: 481189-5
' Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
18 de enero
Plazo del de 2021 al 30
| Monto total del ' Contrato: de junio de
Contrato: Q 38,16].29 ‘ 2021
| Periodo del 01 al 28 de
Informe: febrero de
Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 ' 2021
Unidad Administrativa |
donde presta los '
servicios: | Oficina|de Registro y Tramite Presupuestal -ORTP-
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentacion enviadas d

diferentes entidades puplicas y privadas.
2 Colaborar en la recepc|én de documentos.
3 | Apoyar en el control della agenda de la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal.
4 Apoyar en la recepcion de llamadas que ingresan de las diferentes entidades
publicas y privadas.
5 Colaborar en el archivol de toda la documentacion que se realiza y recibe.
‘ 6 | Apoyar con el control de pagos de telefonia mévil y fija.
j 7 Colaborar en atencién pl publico
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|1 Apoyé en clasificar y archivar documentos que ingresan a esta Oficina de Registro
y Tramite Presupuestal -ORTP-.
2 Colaboré en la distribucidn de documentos enviadas por la Oficina de Registro y

Trédmite Presupuestal -O

RTP- a las Unidades correspondientes.




3 Apoyé en la redaccién y verificacién de oficios de la Oficina.

] Brindé apoyo en registrg y control de documentos ingresados a esta Oficina de
| Registro y Trdmite Presuguestal

=Y

5 Asisti en la continuidad gle distintos procesos que se desarrollan dentro de la ORTP.

6 Recibi y trasladeé llamadps telefénicas ingresadas a la ORTP.

7 Verifiqgué y actualicé las|distintas actividades en la agenda del jefe de la ORTP.

8 Redacte las solicitudes die los Suministros que se requirieron a Almacén para la
utilidad de la Oficina.

9 Colaboré en atencidén dl publico.

Leticia Carolina Rodas Herndndez

El presente informe responde ¢ lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y|sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al frdmite [de pago respectivo.

N

Vo. Bo. Lic. Ter Rdsehdo Gonzdlez Garcia
Jefe de la f|C|no de Registro y Trdmite
Presupuestal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Claudia Eunice Racancoj Cul: 2398632830101
NIT del
Numero de Contrato: 159-2021-029-DSRH Contratista: | 7238301-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 18de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio del
Contrato: Q.43,612.90 2021
Periodo del | Del 01 al 28 de
Informe: febrero del
Honorarios Mensuales: | Q.8,000.00 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Disefar artes para el drea de comunicaciones.

2 Producir material informativo y grafico para comunicacidn interna.

3 Producir material grafico para publicar en redes sociales.

4 Apoyar con el monitoreo de redes sociales con las nuevas herramientas de anilisis digital.

5 Realizar informe de andlisis digital de redes sociales.

6 Apoyar en la comunicacion interna.

7 Actividades que sean requeridas por la Direccidn Superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO

1 Disefié artes para el drea de comunicaciones.

2 Produje material informativo y grafico para comunicacion interna.

3 Produje material grafico para publicar en redes sociales.

4 Apoyé con el monitoreo de redes sociales con las nuevas herramientas de andlisis digital.

5 Realicé informe de analisis digital de redes sociales.

6 Apoyé en la comunicacion interna.

7 Actividades que sean requeridas por la Direccion Superior.

/hj}*’ 2~ €

Clauelia Etnice Racancoj

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

“cou.,

o
Q\\SG"[UF"A ¥ L
e ——
(f) | ELACIONES éi,
. . AE UBLICAS -
Vo. Bo by A _PUBLLAS r

coordinadora de Relaciones Publicas
Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo |

del Contratista: ’ Elsa del Carmen Gonzdlez Valdez | CUIl: 2193105050101
NOmero de ' NIT del
Contrato: 161-2021-029-DSRH Contratista: 51147971
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios Tecnicos
01 de febrero
Monto total del Plazo del al 30 de junio
| Contrato: Q 50, C00.00 Contrato: del 2021
Periodo del 01 de febrero
Informe: al 28 de
Honorarios febrero del
Mensuales: Q. 10,C00.00 2021
Unidad

Administrativa
donde presta los

| servicios: Unidad de Coordinaciéon Administracién y Finanzas

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la gestion Administrativa de la seccion de Servicios Generales y Administrativos y
demas gestiones de la Unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas — UCAF -,

Apoyar en la organizac on y elaboracién de controles internos eficientes para el buen

desempefio de las actividades que se realizan de la Seccion Servicios Generales
Administrativos.

Colaborar como enlace entre la seccion de servicios generales y Administrativos con la
unidad de Coordinacion de Administracion y Finanzas-UCAF-, realizando de control de

presupuesto de costos de mantenimiento de vehiculos y reportes de la informacién
Actualizada

Apoyar en el cumplimiento de Manual de Normas procesos y Procedimientos de la Unidad
de Coordinacion de Administraciéon y Finanzas -UCAF-.

Colaborar en la Planificacién y coordinacién de Mantenimiento preventivo y correctivo de las
Instalaciones de la Direccién Superior.

Apoyar en otras Gestiones que sean solicitadas.

Colaborar en atender y anunciar a personas que se presentan en la Unidad de Coordinacion
de Administracion y Finanzas-UCAF-.




[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé colaboracién gn la revision de expedientes de seguimientos y
procedimientos de Ig Coordinacion de Administraciéon y Finanzas
2 Apoye en la realizacidn de oficios, circulares, memorandum del ano 2021.
3 Apoye en el seguimiento de firmas de expedientes a proveedores.
4 Apoyé en el seguimiento de llamadas entrantes tanto internas como
externas.
5 Apoye en la Organiz¢icion de expedientes y procedimientos
[ Apoye en el ordenamiento de expedientes de distintas instituciones y darle
seguimiento al correspondiente.
7 Apoyé en la actualizacion de la agenda para llevar un mejor control de los
| numeros del personal interno y proveedores.

i

(f)

I |/
L sl

f—flsa de{Co}men

El presente informe respong
suscrito con el prestador de
asimismo, se encuentra rec
quien corresponda, para gu

Coordin

Gonzdlez Valdez

de a lo estipulado en el contrato administrativo
servicios y sus respectivos terminos de referenciaq,
ibido de conformidad, por lo que se autoriza a
Je procedan al frdmite de pago respectivo.

M/

f=T7/
Vo. Bo. &ic.{AXel_de(JWn Orozco
ador de |a i de Administracion y Finanzas




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre c‘ompleto del | ) 1 -
Contratista: KIMBERLY MARLENY PEREZ RUANO , | CUI: | 3011025620101
p NIT del
Numero de Contrato: 163-2021-029-DSRH 7 Contratista: | 10883578-2 «
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Técnicos 7 o
Monto total del Plazo del Del 01 de Febrero al
| Contrato: Q.25,000.00 / Contrato: |30 de Junio 2021
Periodo del | Del 01 de Febrero al

'Honorarios Mensuales: | Q.5,000.00 - Informe: 28 de Febrero 2021
'Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: OFICINA DE REGISTRO Y TRAMITE PRESUPUESTAL (ORTP)

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

1 Apoyo en la recepcion de fotocopia de facturas de compra de bienes y/o servicios

2 | Apoyar en la revisién del estado de ingreso de los bienes adquiridos

3 | Apoyar en la verificacion del numero de marca, serie y modelos de los activos comprados

4 -_A_poyar en el registro de bienes fijos en el SICOIN

5 Brindar apoyo en la identificacion de bienes con el nimero de inventario fijo o fungible R

6 Brindar apoyo en la aprobacion de bienes en el SICOIN

| 7 Kpoyo en la impresion de constancia de bienes en inventario SICOIN

8 Apoyo en el registro en el libro de inventario fijo o fungible

9 Apoyo en la elaboracion de reporte FIN1 y FIN2 anualmente

10 | Oftras que la Seccion de Servicios Generales considere pertinentes

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Traslade equipo de computo hacia bodega )
| 2 Busqué y trasladé mobiliario
'3 Depure equipo de computo de las diferentes unidades

Levante inventario en unidades de la Direccion Superior

Actualice tarjetas de responsabiii@

SRS
|

Traslade bienes de bodega de Caminos hacia la Direccion Superior

1

n"-.
( mmwm@\

[
"Kimber o}

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencig;

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procefla tramite\de pago respectivo.

(f) i

Vo. Bo} Nombre, carlgo y sello

ntra recibido de conformidad, por

. Walter Rosendo Gonzalez Garcie
J&fe de Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal
iterio de Comunicaciones
mfraestroctora—yHivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y

VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

2406 32761

del Contratista: Luz Maria Cifuentes Herrera CUl: 0101
Numero de NIT del
Contrato: 164-2021-029-DSRH Contratista: 7919670
Servicios
(Técnicos o sttt Thurt
Profesionales): ervicios Técnicos

Del 01 de
Monto total del Plazo del febrero al 30
Contrato: Q.50,000.00 Contrato: de junio de |

2021

. Periodo del Del 01 al 28

Honersrios del Q.10,000.00 Informe: de febrero de
mes:

2021
Unidad
Administrativa ' 2 3 . " ] . . ‘
donde presta los Despacho Viceministerial-Administrativo y Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar colaboracion en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una

agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brindar y apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite

eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho

Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyar en el procedimiento apropiado para el andlisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 Apoyar en la gestidon oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a |
consideracién del Despacho. |

5 Llevar el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho |
Viceministerial.

6 Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Vicedespacho.

7 Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé colaboracién en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brinde apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyé en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento de
los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 Apoye en la gestidon oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracién del Despacho.

5 Llevé el control y registro de la documentacidn y archivos del Despacho
Viceministerial.

6 Elaboré informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este

Vice despacho.

(f)

Luzf[@'ia Cifuentes Herrera
v

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Sergio R. Gonzalez Rodriguez

\iceministro Administrativo z:ca?g?\c‘;\:ro

inisterio de Comunica ;
M‘mfraestructura y Vivienda



