MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JAIME FRANCISCO DE LEON COYOQY |CuUl: 2499057950901

Nimero de Contrato: 210-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 32267584

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | 3.02.2020

Contrato: Q.240,482.76 31-12-2020
Periodo del Informe: |01-11-2020 al

Honorarios Mensuales: | Q.22,000.00 30-11-2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Verificar analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y
demads documentacion oficial que se genera por el Despacho Ministerial y los ingresados por parte
de las Unidades Administrativos que lo conforman.

2. | Acompafiamiento y asesoria en el ambito juridico de los procesos administrativos del Despacho
Superior y sus dependencias.

3. Analizar y/o elaborar documentos técnico administrativo y legal que ayuden a facilitar los procesos
administrativos a requerimiento del Ministro.

4. Acompafiamiento a requerimiento del ministro en cualquier actividad dentro y fuera de la Republica
de Guatemala.

5 Recabar y analizar la informacién requerida por el Despacho Ministerial a los Viceministros,
Unidades y/o Direcciones Administrativas.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

il Se verifico el diligenciamiento oportuno de expedientes correspondientes al giro normal del
Despacho Ministerial.

2. Se dio acompafiamiento en la elaboracion de documentos que cumplan con los procedimientos
establecidos y normativa aplicable en la materia.

3. | Se analizaron documentos técnico administrativos y legal que facilitaron los procesos
administrativos a requerimie'rit/o del Ministro.

4 Se fortalecieron los procesos administrativos relacionados con la materia que se administra.

5 Se asesoro en reuniones virtuye{s.

6. Se coordino traslado de coprespondencia hacia unidades ejecutoras

0 2 . //',\ e
'\\ LIC. JAIME FRANCISCO DE-LEON COYOY

El'presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios /Yy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,-para que procedan al tramite de pago

\

respectivo. ( \
\ L
{ — \

Josué Edmundo Lémus Cifuentes——
Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomibre comp.eio dei | Wilarea Lorena Cancinos
Contratista: Garcia CUl: 1788052460101

Numero de Coniraio: 212-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 3126689-4

T
|
Servicios (Técnicos o 1
| Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto :oral de : Plazo del Contrato: | 3/02/2020 al
Conirato: | . 218,620.69 31/12/2020

; Periodo del Informe: |01/11/2020 al
Honorarios Mencuales: | Q 20,000.00 30/11/2020
Unidad Administrativa i
donde presia i0s i
servicios: ~ Viceministerio de Vivienda.
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

-—

L‘a: 220 ylo elaborar documentos técnicos administrativos y financieros con el
0oyativo de apoyar i ios procesos

2  Anhaizar planes, programas, estrategias vy estudios que tiendan a mejorar el
desarroiio de procesos en materia de desarrollo urbano y vivienda.

3  Ananzar 0S expedlemes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho
Jiceminisenal come v las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que
10 corvormann.

4  ‘tcomozfiamiento y asesoria en los procesos financieros y administrativos del

_tespacho J;:e T"mt‘eHvI y de sus dependencias

- S faent preeer tacidn de estudios o requerimiento ante los entes rectores de
a maera cal Despacho Viceministerial.

o Lolncaces descriias son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL

SS
.' A deberd desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven
sresente contratacion

cionados al presupuesto aprobado ejecucion
gg unndades ejecutoras UDEVIPO Y FOPAVI.

naao a seguimiento a procedimientos y capacitacion del
-, lag plataformas electrénicas de mejoramiento de flujo de

28
L

K. O YE _documentos para gestion de cuota financiera para el pago
e sLusiaies 5.7,L,,"rf.acii.“ financiera y administrativa de las unidades ejecutoras
4 ;esoria en ios procesos financieros y administrativos, apoye en

el objetivo de realizar reprogramaciones de acuerdo
ejecutoras




apoyo y seguimiento en la gestién de aprobacion de la Politica Nacional de
nca y Asentamientos Humanos -PNVAH- este proceso se esta realizando
conjuntamente con la  Comisién de Politicas Publicas del Consejo Nacional de

o
DS
=
O
()
O <‘D

,ONAVI-.

ADOYO el i@ revisicn y analisis de situacidn administrativa y situacion financiera de
- nicaces cjecutoras, apoyo en ia elaboracion de proyecciones de ejecucion.
5 &1 la revision de hojas de tramite del despacho superior, revision de
cocumentos que ingresan al vice despacho para tramite..

re nes de frabajo relacionadas al programa Piso Digno
) en redniones con centro de Gobierno en relacion a ejecucion

3
.()

Juu el segulinienio a nailazgos de control interno y cumplimiento de leyes dentro
uet rondo paia ia Vivienda FOPAVI.
L= ozocwe en r2visdn ce informacion solicitada por Contraloria General de

riadas a liquidacion de fideicomisos vencidos en Fopavi.

z = nes v apoyo en la elaboracién de matriz de seguimiento

5 e b aje 12 Promover crédito a la Vivienda en el GABECO.
S0 Centro ce Gopierno y MINFIN, relacionadas a Mesa
s=quamishio 2 acueroo Ministerial para la creacion de una nueva unidad

: e=hio ast viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.

dficaldn presapusstaria relacionada a economias  establecidas
ualinnesires con el objetivo de disminuir el déficit habitacional.
niswon de circulares relacionadas al control interno de las unidades

Soepn = gEendl de 2sociacion an fideicomiso de fuentes de financiamiento 16 y

pre-zn . = esponde @ lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el

03 términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
culsn corresponda, para que procedan al tramite de pago

Ministerio de Conjunicaciones,
Infraestructuraly Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo  del

Contratista:

Maria Elizabeth Pacaja Lépez CUI: 2592 43957 0901

Numero de NIT del

Contrato:

213-2020-029-DSRH Contratista: | 12399922

Servicios

(Técnicos o

Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del| Del 03 de febrero al 31 de

Contrato:

Q. 240,482.76 Contrato: | diciembre de 2020

Honorarios
Mensuales:

Periodo del | Del 01 al 30 de noviembre
Q. 22,000.00 Informe: de 2020

Unidad
Administrativa

donde presta

los servicios:

Vicedespacho Administrativo Financiero

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar la gestion administrativa y financiera en los distintos procesos de contrataciones a
través de las modalidades de compras de cotizacion.

Asesorar en la verificacion del adecuado manejo y ejecucion del presupuesto de la institucion

Asesorar en las diligencias para la actualizacién de la estructura y red programatica
presupuestaria de la institucion

Asesorar en el anédlisis de la documentacion remitida por instancias internas y externas
relacionadas con temas administrativos y financieros.

Asesorar de forma oportuna al Viceministro Administrativo Financiero en los distintos temas
inherentes a la ejecucién y control del presupuesto anual de la entidad.

Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo financiero, en la elaboracién del proyecto
de presupuesto de la institucion

Asesorar y atender consultas del Viceministro Administrativo Financiero, en los temas
inherentes a la ejecucion presupuestaria y administracion financiera.

Asesorar y apoyar al Viceministro Administrativo Financiero, en la implementacion del

Sistema de Gestion de Calidad, Control Interno y otro Sistema de Gestién que la autoridad
decida implementa.

Todas aquellas otras actividades que sean encomendadas por el viceministro Administrativo
Financiero, de la institucion, dentro del ambito de sus competencias.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a)

b)

Se apoy6 en el seguimiento del acuerdo ministerial para la implementacién de la
Estructura Organizacional,

Se apoyd con el seguimiento de los oficios con su respectivo reporte del SICOIN de
la distribucién de Beneficiarios Metas, correspondiente al mes de noviembre de 2020.

a)

b)

Seguimiento a las solicitudes de gestiones ante el Ministerio de Finanzas Publicas,
relacionadas a la formulacién del presupuesto para el ejercicio fiscal 2021.

Se apoyd y se dio seguimiento en la actualizacién del Plan Operativo Anual 2021.

Se apoyo en la revision de 08 expedientes que incluyeron sentencias laborales
emitidas por Juzgado de Trabajo, para dar el trémite que en derecho corresponde.

Se dio seguimiento a las diligencias procesales relacionado a demandas laborales en
contra del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Se apoyo en el anélisis de expedientes, relacionado al cumplimiento y seguimiento
de la circular sin nimero emitida por el Ministro de Comunicaciones, relacionado a las

demandas laborales a las que no se le decreto amparo provisional, por los 6rganos
Jurisdiccionales competentes.

Se apoyé en la redaccion de Oficios dirigidos a los Diputados Sergio David Arana
Roca y Samuel Pérez, en el cual solicito informacién contractual de todas las
Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

Se apoyé en la redaccién del Oficio para remitir informacién a la Presidencia de la
Republica, relacionado con las restricciones presupuestarias y financieras.

b)

Se apoyé en la revisién de documentos externos que son dirigidos al Ministerio

Publico, Congreso de la Republica de Guatemala y Procuraduria General de la
Nacion.

Se apoyd en la diligencia de expedientes y la redaccién de documentos oficiales
dirigidos a entidades externas.

Se ha apoyado con reportes por departamentos del Proyecto de presupuesto para el
ejercicio fiscal 2021.

b)

Se apoyo en la revision de célculo de prestaciones laborales, para pago por orden de
Juez competente.

Se apoyo en la revision de expedientes, en los casos relacionados con reinstalaciones

por orden de juez competente.




Se apoyé con la Revisién de Expedientes que se remiten a Segeplan para solicitud
de Registro y numero de Snip.

Se analizo informacién relacionada al Sistema de Gestién SIGES.

Se apoyo con el seguimiento de una adecuada y eficiente ejecucion presupuestaria,
en relacion a las metas institucionales.

10

Se apoyo en el seguimiento de metas institucionales del Ministerio, con el objetivo de
readecuarlas y alcanzar metas proyectadas.

Se apoy6 con la circular que instruye procedimientos para eficiente optimizacién del
presupuesto 2020.

11

Se apoyd con diligenciar solicitudes emanadas del Despacho Superior, relacionadas
a expedientes internos y externos.

Se apoyo y diligencié informacién relacionada con solicitudes de organos internos y
externos.

Revisién de expedientes especificamente provenientes del Ministerio de Finanzas
Pablicas y Entidades donantes y Cooperacion Internaciona/.

(f)

4',

/Ma a Elizabetl] Pdcaja Lopez
El presente irg orme fespo dg¢ a lo sTifiu/ado en el contrato administrativo suscrito con el

presta de servicios spectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Silvio Ernesto Sosa Solis Cul: 1584 17410 0304
NIT del

Numero de Contrato: 216-2020-029-DSRH Contratista: 565804-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 03/02/2020  al

Contrato: Q. 218,620.69 Contrato: | 31431020

Honorarios del Periododel |4/110020 al

Periodo: Q.20,000.00 Informe: 30/11/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyo en temas Financieros del Despacho Viceministerial.

2. | Apoyo en revision y comentarios a notas, transferencias, recaudaciones
presupuestarias para visto bueno.

3. | Apoyo en la realizacion de informes entregados por la Unidad Administrativa
Financiera para visto buenos del Despacho Viceministerial.

4. | Participar en el analisis y comentarios de informes financieros entregados por las
dependencias del Ministerio de materia Administrativa y Financiera.

5. | Participar en las actividades y visitar a las Instituciones de Gobierno que administren
las Finanzas, la recaudacion y la planificacion del Presupuesto y otras que indique el
Vice Ministro del ramo.

6. | Apoyo en asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.

7. | Participar y apoyar en comisiones que asigna el Despacho Viceministerial.

8. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA”, debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. 4 Reunion con personal de las distintas unidades, instituciones de Gobierno, que estan
a cargo del Vice Despacho de Comunicaciones, para rendicion de informes.

2. | Apoyo en preparacion de informes de personal bajo reglon 029, de las distintas
unidades y/o gerencias que estan bajo la jerarquia del Vice Despacho de
Comunicaciones por recontrataciones.

3. | Apoyo en gestion de informes del Vice Despacho Ministerial.

4. |Apoyo en revision de informes varios de las Dependencias de Vice Despacho
Ministerial.

5 Apoyo en gestion de oficios en temas Financieros y Administrativos de este Vice
Despacho Ministerial, para la toma de decisiones.

6. | Apoyo revision de oficios, hojas de tramite y documentos de este despacho

Viceministerial.




7. | Apoyo y seguimiento a notas de auditoria interna, para verificacion del complimiento
de las recomendaciones que hayan surgido producto de las auditorias internas en
las unidades a cargo del Despacho de Comunicaciones.

8. | Apoyo en gestion y analisis de informes de ejecucion presupuestaria del mes, de las
distintas unidades que pertenecen al Vice Despacho de Comunicaciones.

9. | Apoyo a la gestion de documentos para solicitar visto bueno de la Presidencia de la
Republica, en proyectos de INSIVUMMEH.

Apoyé al Sefor Viceministro en distintas sesiones de la Portuaria Nacional Santo
10. | Tomas de Castilla ~-EMPORNAC-

11 | Apoyé al Seior Viceministro en distintas sesiones de la Empresa Guatemalteca de
Telecomunicaciones ~GUATEL-

12. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

_/Silvio Emesto Sosa Solis

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

vV

Rodolfo José Letona Montoya

Viceministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SKARLETT LUZ PRISCILLA GODINEZ 1868 49478
Contratista: RUBIO Cul: 0101
Nimero de Contrato: 217-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 4574221-9
Servicios (Técnicos o ]
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 14-02-2020
Monto total del Contrato: | Q.126,620.69 31-12-2020
Periodo del Informe: 01-11-2020
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 30-11-2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial
2. Verificar, analizar y brindar seguimiento correspondiente a la documentacién oficial que se genera

por el despacho ministerial y los ingresados por las unidades y/o dependencias administrativas.

3 Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4. Asistir al ministro en las distintas reuniones y audiencias que asista.

cuando sea requerido por el Ministro;

5. Brindar asistencia en la agenda institucional a cubrir dentro y fuera de la Republica de Guatemala,

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Traslade a las dependencias del Ministerio las solicitudes de informacidn que fueron requeridas.
2. Envié respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH y

Contraloria General de Cuentas.

la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

3 Le di seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso de

Se atendieron un aproximado de 30 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

Concerté audiencias, y reuniones presenciales y virtuales ante otras instituciones

Se atendieron un aproximado de 50 llamadas telefdnicas diarias.

Se convocaron reuniones virtuales via zoom y Microsoft teams

®|Nfo|w| s

Se creo nuevo sistema d&manejo de agenda, enlazado con unidad de comunicacidn social

(N
\\ ’/’,— \\/)
§KAF£\E1=LED2\2MCI LA GODINEZ RUBIO

El presente informe responde a Io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. 8% e

(f)

Vo. Bo.

Josué Edlnundo Lem&@)

Mlmstré de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

\
\
\



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Licda. Sheila Emperatriz Aleman Rodas | CUI: 2751 99444 0901
Numero de Contrato: 218-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2055556-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: | Del 17 de febrero
Monto total del al 31 de diciembre
Contrato: Q.208,965.52 de 2020
Periodo del Del 1 al 30 de
Informe: noviembre de
Honorario Mensual: Q. 20,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccion Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revisién de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y
reuniones que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes
procedentes de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcién de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefor
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion:

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena
gestion administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro:

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE DE 2020

1 Apoye€ en la revision, analisis y elaboracién de respuestas y expediciéon de la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho.

/) Apoyé en la revisién de Providencias y expedientes con recursos administrativos interpuestos por los
transportistas, para trasladar a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

3 Apoyé en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGAC.

4 Apoyé en la revision de expedientes de Recursos en contra de Resoluciones de la DGT.

5 Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contratos
administrativos de PROVIAL en el renglon 029, por prestacion de servicios técnicos y/o
profesionales. _

6 Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacion de contratos
administrativos de DGT en el rengldn 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales.




7 Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacién de contratos
administrativos de DGAC en el renglén 029, por prestacién de servicios técnicos y/o profesionales.

8 Apoye en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacién de contratos de
trabajo de DGT.

9 Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobacién de contratos de
trabajo de DGAC.

10 | Asisti a reuniones Virtuales con Cancilleria y Ministerio de Relaciones Exteriores, en conjunto con
otras entidades de gobierno local y extranjeras, para tratar el tema de Puesto Fronterizo El Ceibo.

11 | Apoyé en la revisidn de expedientes y Acuerdos Ministeriales para ampliaciones de contratos
administrativos de seguros contratados por la DGAC

12 | Apoye en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para procesos de contratacion de la
DGAC

13 | Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

14 | Reunion con usuarios del sector transporte y del Congreso de la Republica de Guatemala, para
atender inquietudes

15 | Apoyo en temas Juridico-Financiero.

16 | Seguimientos a diferentes temas relacionados a este Vice Despacho ante la Procuraduria General de
la Nacion

17 | Apoyo en temas relacionados con este Vice Despacho y otras entidades

18 | Apoyo en temas de Punto fronterizo México — Guatemala por medio de Ayutla, San Marcos

19 | Apoyo en temas de la Secretaria General -CIV-, relacionados con este Vice Despacho.

(f MRS

respectivo. , v N/

LiCdé‘.“'SheiIéémp_eratriz Aleman Rodas

El presente informe’ responde a lo' estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para-que p/ro’cedan al tramite de pago

\

\ |

e

B
| [ [
i { /1 /]
IAVANERVATS A2 e
Vo. Bo. Lic-Edgar Mariénp Diaz Cuevas ™
Viceministro de Transportes i
Edgar Mariano Diaz Cuevas
Viceministro de Transportes,
Ministerio de Comuni.ce'auones,
Infraestructura y Vivienda

« i/l
i




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compisto del |

Contratista: Claudia Elizabeth Ordéfiez Lépez CUI: 2854259350101
NIT del

Nimero de Contrato: | 221-2020-029-DSRH Contratista: 53517776

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 09/03/2020 al

Contrato: Q.97,419.35 Contrato: 31/12/2020

Honorarios Periodo del 01/11/2020 al

Mensuales: Q.10,000.00 Informe: 30/11/2020

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar Colaboracion en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y
efectiva del Sefior Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda .

Brindar Apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato de
los requerimientos presentados al Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda.

3. | Apoyaren el Procedimiento apropiado para el andlisis, registro, tramite y seguimiento a la la

correspondencia que ingrese a la oficina del Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda .

4. | Apoyaren la gestién oportuna y correcta de los asuntos que se presentan a consideracién del
Despacho Viceministerial.

5. Apoyar en el ordenamiento y actualizacién de archivos de ese Vicedespacho.

6. | Apoyer er. el registro y seguimiento de las llamadas telefénicas correspondientes a la oficina del
Seflor Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

7. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA deberd
desarroliar :odas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Colaboracidn en la correcta aplicacién de estrategias para llevar la agenda del Sefior Viceministro de
Desarrollo Urbano y Vivienda.

2. | Apovar er los correctos mecanismos para el trdmite eficiente de requerimientos presentados al
| Vicedespacho de Desarrollo Urbano y Vivienda .
| f

3. | Apoyar en el registro, analisis, tramite y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro

4. | Darsegulmiento y apoyo en la gestién de solicitudes que son requeridos en Despacho
| Viceministerial

e

5. | Apoyaren el ordenamiento , control y actualizacién de archivos en el Vicedesnacho de Desarrnlln




F Elaboracién de oficios, Hojas de Tramite y documentos que se requieran

a. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
{ )‘L’ - __~.:.',§.v
) e ? 2 i
(0 =4 L/

~ =2 { VIR i
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El presente informe final responde a Ié—é':c,tipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

\
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Can 0% Lavigue Atmendariz Negreros ==
Viceniaistr de Liesarroilo Utbano y Vivienda,
Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Marianne Anawesly Fuentes Ventura | CUL: 1984 82361 1419
; . NIT del
Numero de Contrato: 222-2020-029-DSRH Contratista: 6245278-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 17 de marzo al
Monto total del Q. 94,838.71 Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 1 al 30 de
Honorarios del Mes: Q. 10,000.00 Informe: resieanbne A SRR

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Despacho Ministerial de la Direccién Superior

2
°

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Llevar el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial.

Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la correspondencia que se recibe

Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial

Llevar el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Ministerial

Apoyar en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién Superior

Colaborar en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.

Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.

Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccion.

VCI|IN|OO|U| Bl WIN -

Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se llevd el control de 492 entradas en libros y 466 salidas de acuerdos ministeriales, resoluciones, providencias
para firma del Ministro

Se establecieron 512 procedimientos de registro, clasificacién y control de toda la correspondencia que se
recibe

Se archivaron documentos recibidos de las entidades y dependencias. Se escanearon y clasificaron
digitalmente los documentos firmados por el Ministro

Ingreso de correspondencia en el sistema designado en el Despacho Ministerial

Se apoyd en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccion Superior.

Se colaboré en la atencidn de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.

~Njojun s

Se tomaron los mensajes vy se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho superior, el
Vicedespacho.

Se guid a las personas que preguntan en que érea esta cada departamento o seccion.

w | o

Se apoy6 en la Recepcién del Despacho Superior, en la recepcion y traslado de Correspondencia, Documentos
y Expedientes.

(f)
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de c}onformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que pro edan al trdmite de pago respectivo. | [ ;
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Mayra Karina Ovando Barahona CUl: 2599 57607 0102
Numero de Contrato: 223-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 6250862-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 16 de marzo al
31 de diciembre de
Monto total del Contrato: | Q.95161.29 2020
_ Periodo del Informe: Del 1 al 30 de
Honorario del Mes: Q.10,000.00 noviembre de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Viceministerial.
2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.
3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacion que ingresa y sale del Despacho Viceministerial.
4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.
5 Apoyar en la implementacion de un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacién que recibe
y/o emite.
6 Brindar seguimiento a los documentos que le sean asignados por medio de asesor especifico del Despacho Viceministerial
4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se colaboro en la recepcidn de documentos del Despacho Viceministerial (via correo electronico).

2 Se brindo apoyo en la recepcion de llamadas telefénicas, asi como atencion al personal que realizo consulta al Vice
Despacho de Transportes

3 Se apoyb en la elaboracion de oficios requeridos por asesores del Despacho Viceministerial.

4 Se brindo apoyo en el escaner de diferentes documentos para informar via correo electronico a los asesores del Despacho
Viceministerial.

5 Se apoy6 en impresiones de diferentes documentos solicitados por asesores del Despacho Viceministerial.

6 Se apoyo en la elaboracion y entrega de providencias que remiten acuerdos de contrataciones de DGT, DGAC Y PROVIAL
para firma del Ministro.

Y Se apoyo en la elaboracion de redaccion de oficios, fotocopia de los mismos para traslado a las diferentes ubicaciones que
se dirigieron

8 Se apoyo en la elaboracién de redaccion de providencias, fotocopia de los mismos para traslado a las diferentes ubicaciones
que se dirigieron.

9 Se apoyo en la descarga, impresion y fotocopias de documentos solicitados por asesores de Vice Despacho Ministerial

10 Se apoyo en el registro de documentos en libro asignado a los asesores del Vice Despacho Ministerial

11 Se brindo apoyo en la impresién de Protocolos y Plan para la Recuperacion Economica de Guatemala.

12 Se brindo seguimiento en las solicitudes y requerimientos solicitados por los Asesores del Vice Despacho Ministerial.

13 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

o+
|

(f) )

Mayra Karina Ovando Barahona / \
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador tle servicios y/sus respgctl\)ps términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponél:ia, p7ra quem‘mcedan al tr;m;te ;d,e pago
respectivo. o » ;’ /
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1851 74507
Contratista: David Soler Munguia Cul: 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 224-2020-029-DSRH Contratista: 4726701-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 16/03/2020 al
Monto total del Contrato: | Q. 190,322.58 Contrato: 31/12/2020
Periodo del | 01/11/2020 al
Honorarios del Periodo: Q.20,000.00 Informe: 30/11//2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial - Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el Despacho
Viceministerial.
2. | Apoyo en revision y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno.
3. | Apoyo en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas dependencias que
necesiten el visto bueno del Despacho Viceministerial.
4. | Participar en el analisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del Ministerio con
el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.
5. | Apoyo en la participacion en las actividades y visitas a las distintas direcciones del viceministerio
velando asi por el correcto funcionamiento.
6. | Apoyo en asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho Viceministerial.
7. | Apoyo en la participacion comisiones que asigna el Despacho Viceministerial para poder tener una
participacion.
8. | Apoyo con las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”,
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Apoyo en temas legales y juridicos concernientes al entorno en el que se desenvuelve el

Despacho Viceministerial.

a) Apoye en la elaboracién de informe administrativo de revertimiento de bienes, para el sefior
viceministro concerniente al proceso de concesion suscrito por el estado de Guatemala través
del ministerio de Comunicaciones Infraestructura y vivienda y las entidades International Postal
Servicie Ltd. y Correo de Guatemala, Sociedad Anonima. (de momento esta actividad es
mensual)

b) Apoye en la elaboracion del informe en seguimiento a la preocupacion por la posible inmersion
y propagacion en el territorio nacional de una de las plagas méas voraces que afectaria la
industria de las muséaceas en especial platano y banano, producida por el hongo denominado
Fusarium oxysporum f, sp cubense Raza 4 Tropical conocido como Foc R4T, |a cual se




encuentra ausente en el territorio nacional, para la cual no existe cura. En el seno del consejo
de musaceas empleado APIB y Ministerio de Agricultura (esta participacion es mensual).

Apoyo en revision y diligenciamiento de los expedientes asignados para visto bueno.
a) 5 procesos de Revocatoria para asesoria juridica del Ministerio de Comunicaciones.
b) Revisidn en el proceso de diligenciamiento de 87 procesos econdmicos coactivos relacionados
a las multas y sanciones impuestas al concesionario derivadas del contrato nimero 150-2003-
DSM, por medio del cual se otorgd en concesion el servicio postal a la entidad Correo de
Guatemala, Sociedad Anénima, que la Procuraduria General de la Nacién Gestiona en
Representacion del estado, (de momento esta actividad es mensual).

Apoyo en la realizacion de informes o requerimientos entregados por las distintas dependencias
que necesiten el visto bueno del Despacho Viceministerial.

a) Apoye en la elaboracion de informe concerniente al proceso de concesidn suscrito por el estado
de Guatemala traves del ministerio de Comunicaciones Infraestructura y vivienda y las entidades
International Postal Servicie Ltd. Y Correo de Guatemala, Sociedad Andnima (concerniente a
los 87 Procesos econdmicos Coactivos).

Participar en el andlisis y comentarios de informes entregados por las dependencias del
Ministerio con el objeto de llegar a un correcto funcionamiento.
a) Apoye en el anélisis de propuesta de cooperacién con la Academia de Lenguas Mayas

Apoyo en la participacion en las actividades y visitas a las distintas direcciones del viceministerio
velando asi por el correcto funcionamiento.

a) Apoye en reunién con unidad de concesiones y la asesoria juridica del Ministerio, concerniente
al proceso de concesion suscrito por el estado de Guatemala través del ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y vivienda y las entidades International Postal Servicie Ltd. Y
Correo de Guatemala, Sociedad Anénima (concerniente a los 87 Procesos econdmicos
Coactivos).

b) Apoye y participe en seguimiento a la Reunién con el Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -
FONDETEL- en el cual presentan los posibles choques de normas juridicas respecto a la
situacién actual en el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda (Acuerdo
Gubernativo 311-2019) Promoviendo ante este Viceministerio la modificacién del acuerdo
gubernativo 421-2009.

c) Apoye y participe en la reunion con la Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- en el cual
presentan el posible proyecto de Manual Para la Subasta de Frecuencia 900.

d) Apoye y participe en reunion con la Superintendencia de Telecomunicaciones -SIT- respecto al
ordenamiento de las frecuencias.

e) Apoye y participe en reuniones de analisis juridico respecto a la instalacion de cable submarino
en concesion de 25 afios con el estado de Guatemala con la entidad América Movil y la
Superintendencia de Telecomunicaciones.

Apoyo en asesorias, comentarios y opiniones que le sean requeridas por el Despacho
Viceministerial.
a) Apoye a la Asesoria Juridica de este Ministerio en la elaboracion de la opinidn juridica de
instalacion de cable submarino con la entidad América Movil y la Superintendencia de
telecomunicaciones.

Apoyo en la participacion comisiones que asigna el Despacho Viceministerial para poder tener
una participacion.

a) Apoye en el acompafiamiento al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones
de junta directiva de la Portuaria Santo Tomas de Castilla -ENPORNAC-

b) Apoye en el acompariamiento al sefior Viceministrito en las distintas convocatorias a sesiones
de Junta Directiva de la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-

c) Apoye en la participacion del Consejo de Musaceas, manifestd su preocupacion por la posible
inmersién y propagacion en el territorio nacional de una de las plagas mas voraces que afectaria
la industria de las muséaceas en especial platano y banano, producida por el hongo denominado
Fusarium oxysporum f, sp cubense Raza 4 Tropical conocido como Foc R4T, la cual se
encuentra ausente en el territorio nacional, para la cual no existe cura.




d) Apoye en la Participacion en las reuniones con la Direccion General de Correos con relacion a
la problematica que se tiene en la aduana de fardos postales (reunion mensual).

e) Apoye y participe en las reuniones para la elaboracion del convenio de cooperacion técnica
GUATEL y DGAC el cual se analiza con los asesores juridico del viceministerio de Transporte,
el mismo fue remitido a la PGN.

f)  Apoye y participe en las reuniones con el departamento Juridico de GUATEL con el objeto de
elaborar de solventar la interposicion de recursos legales.

8 | Apoyo con las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA”, deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

a) Apoye en el analisis y compilacion de todas las actas del afio 2020 de junta directiva de -
GUATEL-
b) Apoye en el analisis, ordenamiento y direccion de los documentos que ingresan y egresan a
este vice despacho.
¢) ~Apoye al sefior Viceministro presidente en funciones de La Portuaria Nacional Santo Tomas de
C;%illaenﬂa‘s distintds sesjones ordinarias y extraordinarias celebradas
= W\
\\ \ \\
7 \ |
—
avid $oler Munguia 4

e

—

El presente informe.responde a lo stipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
®

Rodolfo José Letona Montoya

Viceministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Solanche Lisbeth Alburez Galvez CuUl: 2285 23249 0101
Niimero de Contrato: 226-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2721114-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: Del 1 de abril al

Monto total del

31 de diciembre

Contrato: Q.180,000.00 de 2020
Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
noviembre de
Honorario del Mes: Q.20,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Jurfdicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
que sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracion de informes del area de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestion
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE DE 2020

1 Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunion virtual del Comisionado de Inversién
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue Verificar el avance
del Reglamento del Aerédromo en el MICIVI;

2 Asisti a requerimiento de la Mesa del Aerodromo de San José a reunion con el Director de Asesoria
Juridica del CIV, y Asesor Juridico de la DGAC Lic. Rodrigo Alarcén, a contextualizar el procedimiento
del Reglamento del Aerédromo de San José, mismo que sera entre el MICIVI y el MDN, de conformidad
a las nuevas instrucciones del Comisionado de Inversion:




Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunion virtual del Comisionado de Inversién
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue instruir para la
conformacion del expediente administrativo del Aerédromo de San José;

Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunién virtual del Comisionado de Inversion
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José€, cuyo objetivo fue instruir al IPM y el
MDN para realizar la reunion en la que se trate la experiencia y procedimiento para solicitar autorizacion
de demolicidon de edificios;

Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reunion virtual del Comisionado de Inversion
relacionada al Proyecto del Aerédromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue realizar los ajustes
de disponibilidad presupuestaria, concluir dictdmenes técnicos y trasladar al MICIVI para concluir el
proceso de firma del convenio;

Colaboré arequerimiento del Sefior Viceministro Diaz, en el seguimiento del proyecto de Zona Franca
de Champerico, el cual se encuentra en Dictamen en la PGN;

Asisti a reunion con el Lic. Freddy Pinto de UDAF en la cual indicod que la DGAC no habia efectuado
la modificacién relacionada a la solicitud de la transferencia de los Q.12.000,000.00 para el Proyecto
del Aerédromo del Puerto de San José;

Asisti a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, a reuniones virtuales del INGUAT con temas
relacionados a la reactivaciéon del Turismo;

Asisti con el sefior Viceministro Diaz y asesores juridicos del Vice Despacho a reuniones virtuales
convocadas por el Sr. John Howell de la Embajada de EEUU, referente al expediente de Tactical Group
del AILA;

10

Apoyé en la revision, analisis y elaboracion de respuestas y expedicion de la correspondencia que
ingresa diariamente al Vice Despacho;

11

Apoyé en la revision de expedientes y Acuerdos Ministeriales para aprobar contratos administrativos
de la DGAC, en el renglén 029, por prestacion de servicios técnicos y/o profesionales;

12

Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

(f)

Licda. Solanche Lisbeth Alburez Galvez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

R V|
Vo. Bo. Lic. E'(Iigar Mariano Diaz Cuevas
Viceministro de Transportes .
Edbar I?Aariano Diaz Cuevas
Viceministro de Tra@qurtes.
Ministerio de Comum_cgcmnes,
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2385 64924
Contratista: Blanca Edelmira Rodas Barrios de Martinez | CUI: 1206
NIT del
Nimero de Contrato: 227-2020-029-DSRH Contratista: 291026-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01/04/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 90,000.00 31/12/2020
Periodo del 01/11/2020
Informe: al
Honorarios del Periodo: | Q.10,000.00 30/11/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Despacho Viceministerial — Comunicaciones
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

2. | Apoyar en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y

Vicedespacho.

efectiva del Sefior Viceministro, asi como las reuniones de trabajo que realiza el

3. | Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del Sefior Viceministro.

4. | Colaborar en dar seguimiento al tramite de los asuntos que se presentan a

consideracion del Vicedespacho.

5. | Apoyar en el control y actualizacion de archivos.

6. | Apoyar en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este

Vicedespacho.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Coordinacién de Agenda, convocar y atender reuniones de trabajo del Sefior

Viceministro.

2. | Recibir y clasificar la correspondencia dirigida al Vicedespacho.

3. | Llevar registro computarizado de la documentaciéon que ingresa y sale del Despacho

Viceministerial.

4. | Requerir a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, solicitudes de

diferentes entes gubernamentales, dentro del plazo que senalan.

5. | Enviar informes a la Presidencia de la Republica, Congreso de la Republica,

Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Derechos
Humanos, dentro del plazo estipulado.

6. | Elaboracion de oficios, hojas de tramite y documentos que se requieran.

7. | Atencion a los sefiores Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que
asignen, remitir a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de
este Despacho para su revision, previa firma del sefior Viceministro.

8. | Atender llamadas telefénicas.




9. | Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el
CONTRATISTA debera realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen
con el servicio a prestar o que coadyuven en la eficiencia y eficacia del mismo.

(f) oﬁ&

Blanca Edelmira Ré&as’éa,r;ios (eMartinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pargque, procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Rodolfol|Jose Lgtona Montoya

Vlc.e{mni. Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Niray Omar Lopez Chay Cul: 2350933781101
NIT del

Numero de Contrato: 229-2020-029-DSRH Contratista: 753216-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del Del 01/04/2020

Contrato: Q. 144,000.00 Contrato: al 31/12/2020

Periodo del Del 01 al 30 de
Informe: Noviembre de

Honorarios Mensuales: | Q. 16,000.00 ; 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Despacho Viceministerial-Administracién y Finanzas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial

2 Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la
materia administrativa, presupuestaria y financiera del Estado

3 | Asesorar en la aplicacién de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento
de operaciones de registro y revision en el 4rea Administrativa y Financiera

4 Seguimiento a los procesos de programacién y ejecucién presupuestaria-financiera ante
otras entidades que se relacionan con el tema de la ejecucién presupuestaria-financiera.

5 Seguimiento a los mecanismos que dicte el Ministerio de Finanzas Ptblicas ~-MINFIN-, para
permitir la desconcentracién del gasto a nivel de Unidades Ejecutoras

6 | Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en materia de
programacion y ejecucién presupuestaria-financiera

7 | Analizar y resolver expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial

8 | Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Elaboracién de matriz de ejecucion presupuestaria al mes de Noviembre de 2020 por proyecto SNIP,
renglon presupuestario y fuente de financiamiento de la unidad ejecutora 202 Direccién General de
Caminos, lo cual permitira tomar decisiones por parte de las autoridades respectivas en cuanto a poder
reasignar recursos en proyectos deficitarios y que estén ejecutandose normalmente.

2 Elaboracion de informes y presentaciones referente al proceso de ejecucion presupuestaria al mes de
noviembre de 2020 y ejecucion de cuotas financieras de conformidad con lo asignado mensualmente
por el Comité de programacion de ejecucion presupuestaria -COPEP- de cada unidad ejecutora del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para presentar a Ministro y Viceministros
de este Ministerio de Comunicaciones a efecto de que las autoridades den seguimiento a la ejecucion
presupuestaria y financiera de cada unidad ejecutora.

3 Seguimiento interno a las modificaciones presupuestarias que permitan la readecuacion de espacios
presupuestarios y el fortalecimiento de proyectos SNIPS en ejecucién dentro de las Unidades
Ejecutoras: Direccion General de Caminos -DGC_ , Unidad de Conservacion Vial —COVIAL- y
Unidad de Construccién de Edificios del Estado ~UCEE- tanto de proyectos de inversién como de
actividades de funcionamiento

4

Seguimiento a la consolidacion de comprobantes de solicitud de Cuota financiera para las diversas
Unidades Ejecutoras del CIV para la segunda reunién del Comité de Programacién de ejecucion
Presupuestaria —-COPEP- a efecto de contar con los recursos financieros para logar el tramite ante el
Ministerio de Finanzas Publicas de los pagos de los diversos eventos de las Unidades Ejecutoras.




Seguimiento a los eventos publicados por cotizacion y/o Licitacion a través del sistema Guatecompras
de ejecucion de obras, supervisién y estudios que estan en fase de contratacion por parte de la Direccion
General de Caminos -DGC- que permitiran actualizar la informacion sobre la variacion en la

finalizacion de los procesos de contratacion y presentar informes de avance de cada uno de los proyectos
licitados y/o cotizados.

Acompafiamiento y apoyo al sefior Viceministro Administrativo-Financiero del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ~CIV- a citaciones con diputados de diversas bancadas del
Congreso la Repliblica de Guatemala y citaciones con Diputados de diversas bancadas para ver temas

de tipo administrativos, presupuestarios y financieros sobre ejecucién del presupuesto correspondiente
al ejercicio fiscal 2020.

Preparar informacién sobre la programacion de proyectos de inversion programados en el proyecto de
presupuesto para el ejercicio fiscal 2021, por Unidad Ejecutora y regiones departamentales para
presentar a la comisién de Comunicaciones y Finanzas del Congreso de la Republica de Guatemala,

acompafiando para el efecto a los sefiores Ministro y Viceministro Financiero-Administrativo del
Ministerio de Comunicaciones.

Reunion virtual con funcionarios del Banco Interamericano de Desarrollo —BID-, Crédito Publico del
Ministerio de Finanzas Publicas, Vicepresidencia de la Republica, Direccion General de Caminos y
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda —CIV- para concluir con el tema de la
elegibilidad parcial del préstamo BID-4746/0C-GU, en virtud del cumplimiento de las condiciones
previas por parte de la Direccion General de Caminos y del CIV y los siguientes pasos a dar para la
contratacion de la firma consultora y la licitacién de los proyectos originales de la muestra, mientras se
define el resto de proyectos a ser incluidos en este financiamiento.

Participacion en reuniones periddicas convocadas por el Ministro de comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, con Viceministros, Directores de las Unidades Ejecutoras, Coordinador de Udaf'y equipo de
asesores para ver temas de avance de ejecucion presupuestario y financiero de cada Unidad Ejecutora

y en forma global de este Ministerio, para la toma de decisiones conjuntas para mejora de dicha
ejecucion.

10

Participacion en reunion presencial, acompafiando al Viceministro de Infraestructura, equipo de sus
asesores, funcionarios del Banco Centroamericano de Integracién Econémica -BCIE- y de Direccion
General de Caminos, para analizar el avance y probables soluciones para la agilizacién de la ejecucion
fisica del Proyecto Vial Franja Transversal del Norte, asi como agilizacion de los desembolsos de
recursos que aun estan disponibles en el financiamiento del préstamo BCIE-1994.

11

Analizar, revisar y diligenciar expedientes administrativos y financieros que ingresaron durante el
corriente mes de noviembre de 2020 al Despacho Viceministerial Administracion y Finanzas, previo a
la resolucidn de la autoridad correspondiente.

(®

Nira¥-Omar\Lopez Chay

El presente informe respdnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo.Bo. (f)

Edwin Arie! Pérez Zafiga

' Cinanciern
0,

¥ rillahile

bty

Viceministro Adm

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombtre completo | Jazmin Guisselle del Carmen Orozco

del Contratista: Curiales CUI: 3678116420101
Numero de 230-2020-029-DSRH NTT del 97998176
Contrato: Contratista:
Servicios (Técnicos
o Profesionales): Servicios T'écnicos

Del 01 de abril al 31
Monto total del Q.90,000.00 Phadel o berntore e
Contrato: Contrato: "

2020

: Periodo del Del 01 al 30 de
Honoratios del mes: Q.10,000.00 — noviembre de 2020
Unidad
Administrativa . .. ) ) .
Vice despacho Administrativo Financiero

donde presta los
setvicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar colaboracién en la aplicacién de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y

efectiva del viceministro.

2 Brindar apovar en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite eficiente e inmediato
de los requetimientos presentados al Despacho Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyat en el procedimiento apropiado pata el analisis, tramite y seguimiento de los expedientes
que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 Apoyar en la gestién oportunas y cotrecta de los asuntos que se presentan a consideracion del
Despacho.

5 Llevar el conttol y tegistro de la documentacion y archivos del Despacho Viceministerial.

6 Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este Vice despacho.

7 Otras actividades que se detiven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1s Se coordino la agenda, se convocd y atendid reuniones de trabajo del Sefior viceministro.

2 Se recibio vy clasifico la correspondencia que ingreso al Vice despacho.

u Se llevo registro computarizado de la documentacion que ingreso y egreso del Despacho
Viceministerial.

4. Se le requiri6 a las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones, lo solicitado por los
diferentes entes gubernamentales, dentro de los plazos que establecian.

5 Se enviaron informes a la Presidencia de la Republica, Congtreso de la Republica, Contraloria
General de Cuentas, Ministerio Publico, Procuraduria de Detechos Humanos, dentro de los
plazos estipulados.

0. Se elaboraron oficios, hojas de tramite, providencias y documentos que fueron requeridos en este

vicedespacho.




Se atendieron a los seflotes Asesores del Despacho Viceministerial en funciones que se me
asignaron, remiti a los sefiores Asesores expedientes de las dependencias a cargo de este Despacho
para su revision, previo a la firma del sefior viceministro.

Se atendieron las llamadas telefonicas.

Las actividades descritas enunciativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
realizar todas aquellas otras actividades que se relacionen con el servicio a prestar o que coadyuven
en la eficiencia y eficacia del mismo.

— N —

(®)

)V
[ s / /Z///( —

]17rnm Guissélle del Carmen Orozco Cutiales )

i

,
[ e

Il presente Informle Lespondw’fo/ estipulado en el contrato administrativo susctito con el
prestador de setrv icibs Sy sus 1espccuvos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autotiza a quien cortesponda, para que procedgn al tramite de

pago respectivo

Vo.Bo. ()

I nfr uctwrovy Viviendew




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Elias Eli Lépez Morataya |CUI: 1649 247951906

Numero de | NIT del

Contrato: 350-2020-029- DSRH ~ |Contratista: | 722358-7

Servicios

(Técnicos o Plazo del 2

Profesionales): | Técnicos Contrato: |Del 22/04/2020

Monto total del

Contrato: Q. 58,100.00 Al = /

Honorarios Periodo del | Del 01/11/2020

Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: al 30/11/2020

Unidad

ki Servicios Generales

donde presta

los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6 Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados.

7 Informar a diario el traslado del personal sin ningin inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

8 Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccidn Superior.

9 Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

10 | Apoyar en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la

autoridad maxima.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con el traslado de la autoridad durante el mes de noviembre del 2020.

2 Se apoyd en el desarrollo de asignacion de ruta de acuerdo a las actividades
establecidas.

3 Se apoyo con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado

4 Se aplicaron medidas de seguridad vial.

5 Se apoyo en desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades
establecidas.

6 Se apoyo con el informe constante del estado del vehiculo asignado para los
traslados

7 Se apoyo con informar a diario el traslado del personal sin ningun inconveniente en
el trayecto indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

8 Se apoyo0 en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccién Superior.

9 Se apoyd en analizar las rutas posibles y en elegir la mas eficiente en tiempo y
combustible.

10 | Se apoy6 en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la

autoridad maxima.

(f)

W
Elias Eli LOpez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

Mafvin Lednd Giron Moran
E/{cargndo de la Seccion de Servicios
Generales y Administr:
Direccion Superior
Ministerio de Comunticaciones.
Infraestructura y Vivicada

1T1VOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wilson Estuardo Guzman
Contratista: Velasquez Cul: 2715 06083 0506
NIT del
Numero de Contrato: 352-2020-029-DSRH Contratista: | 1058321-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: | Q. 99,600.00 Contrato: 22/04/2020- 31/12/2020
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 01/11/2020 — 30/11/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Recursos Humanos de la Direcciéon Superior del Ministerio de
servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la recepcion y verificacién de facturas e informes en relacion al pago de servicios
técnicos y profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029;
2 Apoyar en el seguimiento de solicitudes de contratacién de servicios técnicos y/o profesionales
bajo el Renglén presupuestario 029;
Colaborar en la gestién para el pago de honorarios del Renglén presupuestario 029;
Apoyar en el registro de Contratos del Renglén presupuestario 029 ante la Contraloria General
de Cuentas y en el Portal de Guatecompras;
5 Apoyar en la distribucién de las boletas de los sueldos y honorarios de los distintos renglones
presupuestarios;
6 Apoyar en el control y administracion del archivo 029;
7 Apoyar en la Ejecucién de némina del Renglén 031;
8 Apoyar en la revision e ingreso al sistema de Formularios Unicos de Movimientos de Personal -
FUMP-
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se recibieron y verificaron facturas e informes en relaciéon al pago de servicios técnicos y
profesionales contratados bajo el renglén presupuestario 029.
2 Se apoyd en el seguimiento de solicitudes de contratacién de servicios técnicos y/o
profesionales bajo el Renglén presupuestario 029.
3 Se apoyo en la gestién para el pago de honorarios del Renglon presupuestario 029.
4 Se realizé la solicitud de CDPs y Acuerdos para la contratacion de personal 029
5 Se apoy6 en la creacion de contratos 029 para re contratacion de personal de la Direccion
Superior.
6 Se realiz¢ el registro de Contratos del Rengléon presupuestario 029 ante el sistema de
Guatecompras.
7 Se apoyd en la elaboracién de Constancias Laborales del personal 029




o

‘/,/Wﬁs‘qFE/st:/érdo Guzman Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Recursos-Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2514-06792-
Contratista: Maria Alejandra Avila Palencia de Garcia CuUl: 0101
NIT del

Numero de Contrato: 354-2020-029-DSRH Contratista: 4343394-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Plazo del 04 mayo al 31

Monto total del Contrato: diciembre

Contrato: Q. 51,370.97 2020

Periodo del 1 al 30 de
Informe: noviembre

Honorarios Mensuales: | Q. 6,500.00 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la Asesoria Legal Laboral llevando el control fisico y digital de las notificaciones
entregadas por el Juzgado y Salas de Trabajo y Previsidn Social.

2. | Apoyar en la Asesoria Legal Laboral, llevando el control fisico y digital de los documentos que sean
entregados por particulares, entidades estatales descentralizadas y/o auténomas, asi como las
unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda en la Asesoria
Legal Laboral.

3. Apoyar a la Asesoria Legal Laboral en la elaboracién de documentos oficiales quele sean requeridos.

4. Apoyar en la atencién del personal del organismo judicial relacionado a notificaciones las cuales el
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda sea la entidad nominadora demandada.

5. | Apoyar a la Asesoria Legal Laboral en la revision de documentos oficiales que le sean marginados

6 Llevar control fisico y digital de los oficios emitidos por la asesoria legal laboral en el apartado
asignado para cada unidad ejecutora.

7. Apoyar en la atencidn de requerimientos de la Asesoria Legal Laboral ante los asesores legales
enlace de las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio.

8. Apoyar en la conformacién de expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados
atendiendo los plazos administrativos que se le establezcan.

9. Procurar en los tribunales de trabajo y prevision social y otras dependencias los procesos laborales
cuando asi se requiera por la Asesoria Legal Laboral.

10. | Apoyar en la realizacion de acciones entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y Abogados del
area laboral de la Procuraduria General de la Nacion.

11. | Apoyary asistir legalmente en el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demds
procesos que maneja la Asesoria Legal Laboral, que reflejan estatus del proceso.

12. | Asistir y Apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la conformacidn de expedientes memoriales y
documentos oficiales, reproduciendo las fotocopias que sean necesarias para remitirlo a su destino

13. | Llevar control fisico y digital de los memoriales entregados en los Juzgados Laborales

14. | Las actividades descritas son enunciativas mas ni limitativas, por lo que “El CONTRATISTA” deberd
desarrollas todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

- Redaccion de 240 Oficios dirigidos a las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda y Dependencias del Estado.

1 | 1002-2020 5/10/2020 DGT

2 | 1003-2020 5/10/2020 RRHH

3 | 1004-2020 5/10/2020 —_—

4 | 1005-2020 5/10/2020 BEE

< | 1006-2020 5/10/2020 BEAE

6 | 1007-2020 6/10/2020 | FONDETEL
1008-2020 6/10/2020

7 COVIAL

g | 1009-2020 6/10/2020 —

) 1010-2020 6/10/2020 PROVIAL

10 | 1011-2020 6/10/2020 ——

11 | 10122020 6/10/2020 —

15 | 1013-2020 6/10/2020 AL
1014-2020 6/10/2020

13 UDEVIPO

14 | 1015-2020 7/10/2020 i

15 | 1016-2020 7/10/2020 —

16 | 1017-2020 7/10/2020 RRHH

17 | 1018-2020 7/10/2020 AL

1g | 1019-2020 7/10/2020 BEAG

1g | 1020-2020 7/10/2020 DGAC

50 | 1021-2020 7/10/2020 BEAE

57 | 1022-2020 7/10/2020 s
1023-2020 7/10/2020

22 DGC

53 | 1024-2020 7/10/2020 DGAC

24 | 1025-2020 7/10/2020 COPAVI

25 | 1026-2020 9/10/2020 PGN

56 | 1027-2020 9/10/2020 NSl

27 | 1028-2020 9/10/2020

5g | 1029-2020 9/10/2020 HEPAT

5g | 1030-2020 9/10/2020 .

30 | 1031-2020 9/10/2020 S

37 | 1032-2020 9/10/2020 ST
1033-2020 9/10/2020

32 SIT

33 | 1034-2020 9/10/2020 .
1035-2020 9/10/2020

34 SIT

35 | 1036-2020 9/10/2020 —_—m

3 | 1037-2020 9/10/2020 UDEVIEE

37 | 1039-2020 9/10/2020

3g | 1039-2020 9/10/2020 —




1040-2020 9/10/2020
39 INSIVUMEH
40 | 1041-2020 9/10/2020 | proviAL
1042-2020 9/10/2020
41 DGAC
1043-2020 9/10/2020
42 DGAC
43 | 1044-2020 9/10/2020 | RrHH
44 | 1045-2020 12/10/2020 | 1o
45 | 10462020 12/10/2020 | 1aw
46 | 1047-2020 13/10/2020 | pec
47 | 1048-2020 13/10/2020 | o
a8 | 1049-2020 LV ———.
1050-2020 13/10/2020
49 DESPACHO
1051-2020 13/10/2020
50 Fss
1052-2020 13/10/2020
51 DGAC
5, | 1053-2020 13/10/2020 | o
53 | 1054-2020 13/10/2020 | joevieo
54 | 1055-2020 14/10/2020 | orrp
55 | 1056-2020 14/10/2020 | pgac
56 | 1057-2020 14/10/2020 | RRHH
<7 | 1058-2020 14/10/2020 | pgac
5g | 1059-2020 14/10/2020 | peac
5g | 1060-2020 14/10/2020 | jec
60 | 1061-2020 14/10/2020 | je
61 | 10622020 14/10/2020 |
5, | 1063-2020 14/10/2020 | poac
1064-2020 14/10/2020
63 DGAC
1065-2020 14/10/2020
64 DGAC
65 | 1066-2020 14/10/2020 | jc -
1067-2020 14/10/2020
66 DGC
&7 | 1068-2020 15/10/2020 | per
1069-2020
e 15/10/2020 |
1070-202
6 | 1070-2020 15/10/2020 |
70 | 1071-2020 15/10/2020 | pgc
51 | 1072-2020 15/10/2020 | pec
1073-2020 15/10/2020
72 DGC
73 | 1074-2020 15/10/2020 | gprp
24 | 1075-2020 15/10/2020 | coviaL
75 | 1076-2020 15/10/2020 | joro
76 | 1077-2020 15/10/2020 | oo
77 | 1078-2020 15/10/2020 | ycge
78 | 1079-2020 15/10/2020 | oy
79 | 1080-2020 15/10/2020 | coq




15/10/2020

80 | 1081-2020 VICEDESPACHO
81 | 10822020 WA e
82 | 1083-2020 15/10/2020 | e
83 | 1084-2020 15/1072028 | o
84 | 1085-2020 15/10/2020 | ss
85 | 1086-2020 15/10/2020 | pgac
86 | 1087-2020 15/10/2020 | e
16/10/2020
87 | 1088-2020 PGN
88 | 1089-2020 16/10/2020 | ppne
89 | 1090-2020 16/10/2020 | pgac
90 | 1091-2020 16/10/2020 |57
91 | 1092-2020 16/10/2020 | pgt
92 | 1093-2020 16/10/2020 | vy
93 | 1094-2020 USR8 | e
94 | 1095-2020 IEGAD | g
95 | 1096-2020 GADERMIT | e
96 | 1097-2020 19/10/2020 | pgt
97 | 1098-2020 19/10/2020 | pgr
98 | 1099-2020 19/10/2020 | FONDETEL
99 | 1100-2020 19/10/2020 | yncosu
100 | 1101-2020 19/10/2020 | pgac
101 | 1102-2020 19/10/2020 | pgac
102 | 1103-2020 19/10/2020 | pgac
35 | e 19/102020 | LG
104 | 1105-2020 19/10/2020 | RrHH
105 | 1106-2020 19/10/2020 | pgN
106 | 1107-2020 19/10/2020 | ;peyipg
107 | 1108-2020 18/10/2020 | gy
19/10/2020
108 | 1109-2020 DGC
109 | 1110-2020 19/10/2020 | e
110 | 1111-2020 1910020 | o
111 | 1112-2020 19/10/2020 | ppiyiaL
112 | 1113-2020 19/10/2020 | ;peyip
113 | 1114-2020 19/10/2020 | ;peyp0
114 | 1115-2020 19/10/2020 | peyipg
115 | 1116-2020 19/10/2020 | pgpe
116 | 1117-2020 19/10/2020 DGAC
117 | 1118-2020 BIGR020 [ ey
118 | 1119-2020 18/10/2020 | e
119 | 1120-2020 el
120 | 1121-2020 19/20/2020 | poomar
121 | 1122-2020 19/10/2020 | ppoyiaL
122 | 1123-2020 e DGAC




19/10/2020

123 | 1124-2020 DGAC

124 | 1125-2020 19/10/2020 | peac
19/10/2020

125 | 1126-2020 DGAC
19/10/2020

126 | 1127-2020 DGAC
19/10/2020

127 | 1128-2020 DGAC
19/10/2020

128 | 1129-2020 DGAC

129 | 1130-2020 19/10/2020 | ppeyaL

130 | 1131-2020 19/10/2020 | ppoyiaL

131 | 11322020 19/10/2020 | peiyial
19/10/2020

132 | 1133-2020 UDEVIPO
19/10/2020

133 | 1134-2020 Fss

134 | 1135-2020 19/10/2020 | ey

135 | 1136-2020 19/10/2020 | peer

136 | 1137-2020 19/10/2020 | -y iar

137 | 1138-2020 19/10/2020 | coy 0,

138 | 1139-2020 21/10/2020 | peac

139 | 1140-2020 21/10/2020 | pie

140 | 1141-2020 21/10/2020 DGT

141 | 1142-2020 21/10/2020 | coviAL

142 | 1143-2020 21/10/2020 | coyiaL
21/10/2020

143 | 1144-2020 PGN

144 | 1145-2020 21/10/2020 | popy

145 | 1146-2020 21/10/2020 | pgn

146 | 1147-2020 21/10/2020 | ooy

147 | 1148-2020 21/10/2020 | cpe

148 | 1149-2020 21/10/2020 | peac
22/10/2020

149 | 1150-2020 DGAC
22/10/2020

150 | 1151-2020 DGAC

151 | 1152-2020 22/10/2020 | penc

152 | 1153-2020 23/10/2020 | ¢

153 | 1154-2020 23/10/2020 | pg

154 | 1155-2020 23/10/2020 | o

155 | 1156-2020 23/10/2020 | e

156 | 1157-2020 23/10/2020 | 5p

157 | 1158-2020 23/10/2020 | ppiviaL

158 | 1159-2020 23/10/2020 | paiyiar




23/10/2020

159 | 1160-2020 Fss
160 | 1161-2020 23/10/2020 | e
161 | 1162-2020 23/10/2020 | peac
23/10/2020
162 | 1163-2020 FOPAVI
163 | 1164-2020 26/10/2020 | orTP
164 | 1165-2020 26/10/2020 | peac
165 | 1166-2020 26/10/2020 | pene
166 | 1167-2020 26/10/2020 | provIAL
26/10/2020
167 | 1168-2020 PROVIAL
168 | 1169-2020 26/10/2020 | provIAL
26/10/2020
169 | 1170-2020 DGAC
170 | 1171-2020 26/10/2020 | pac
26/10/2020
171 | 1172-2020 PGN
172 | 1173-2020 26/10/2020 | ypEvIPO
173 | 1174-2020 26/10/2020 | ANULADO
174 | 1175-2020 26/10/2020 | coppy
175 | 1176-2020 26/10/2020 | pGr
176 | 1177-2020 26/10/2020 | peiy
177 | 1178-2020 26/10/2020 | ppyial
178 | 1179-2020 26/10/2020 | ppoyiaL
179 | 1180-2020 26/10/2020 | neac
180 | 1181-2020 26/10/2020 | pgac
181 | 1182-2020 26/10/2020 | e
182 | 1183-2020 26/10/2020 | (a1
183 | 1184-2020 26/10/2020 | pop
184 | 1185-2020 26/10/2020 | poyyy
185 | 1186-2020 26/10/2020 ||\ ymeH
186 | 1187-2020 26/10/2020 | fss
187 | 1188-2020 26/10/2020 PROVIAL
188 | 1189-2020 26/10/2020 | hoac
189 | 1190-2020 26/10/2020 | poac
190 | 1191-2020 26/10/2020 | (oq
26/10/2020
191 | 1192-2020 UNCOSU
192 | 1193-2020 26/10/2020 | por
27/10/2020
193 | 1194-2020 PGN
194 | 1195-2020 27/10/2020 | ;nevipg
27/10/2020
195 | 1196-2020 PGN
196 | 1197-2020 e
27/10/2020
197 | 1198-2020 DGT
27/10/2020
198 | 1199-2020 DGT




27/10/2020

199 | 1200-2020 PROVIAL
200 | 1201-2020 27/10/2020 | oo
201 | 12022020 27/10/2020 | oy
27/10/2020
202 | 1203-2020 Fss
203 | 1204-2020 27/10/2020 | 5
204 | 1205-2020 27/10/2020 | e
205 | 1206-2020 27/10/2020 | peac
27/10/2020
206 | 1207-2020 PGN
207 | 1208-2020 27/10/2020 | peac
208 | 1209-2020 27/10/2020 | peac
209 | 1210-2020 27/10/2020 | peac
210 | 1211-2020 27/10/2020 | peac
27/10/2020
211 | 12122020 INSIVUMEH
212 | 1213-2020 27/10/2020 | peer
213 | 1214-2020 27/10/2020 | \;ppyipg
214 | 1215-2020 27/10/2020 | ;ncosu
215 | 1216-2020 27/10/2020 | e
216 | 1217-2020 27/10/2020 | poq
217 | 1218-2020 27/10/2020 | ppeyiaL
218 | 1219-2020 27/10/2020 | ey ymEH
219 | 1220-2020 27/10/2020 | |\ yMEH
27/10/2020
220 | 1221-2020 RRHH
27/10/2020
221 | 1222-2020 SECRETARIA
27/10/2020
222 | 1223-2020 DGT
223 | 1224-2020 29/10/2020
29/10/2020
224 | 1225-2020 DGAC
29/10/2020
225 | 1226-2020 DGAC
226 | 1227-2020 29/10/2020 | heac
227 | 1228-2020 29/10/2020 | poo
228 | 1229-2020 29/10/2020 | poq
29/10/2020
229 | 1230-2020 PROVIAL
29/10/2020
230 | 1231-2020 PROVIAL
231 | 1232-2020 29/10/2020 | oy a1
232 | 1233-2020 29/10/2020 | pGT
233 | 1234-2020 29/10/2020 | ¢ppy
234 | 1235-2020 29/10/2020 | ynevipg
235 | 1236-2020 29/10/2020 | ;epp




236 | 1237-2020 29/10/2020 | pge
237 | 1238-2020 29/10/2020° | pog
238 | 1239-2020 20/10/2020° | pog
239 | 1240-2020 20 | pene
240 | 1241-2020 29/10/2020 | pgac

- Creacion de Expedientes Judiciales de las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y
Dependencias del Estado.

1 | ORDINARIO LABORAL

01173-2020-04999 DGAC

2 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-06099 DGAC
3 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-05048 DGAC
4 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-05114 DGAC
5 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-05239 DS
6 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-06382 DS
7 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-05248 DS
INCIDENTE DE
8 | REPRESALIAS NUEVO 01173-2020-01429 Sy

ORDINARIO LABORAL
10 | ORDINARIO LABORAL
11 | REPRESALIAS

12 | REPRESALIAS

13 | ORDINARIO LABORAL
14 | ORDINARIO LABORAL
15 | ORDINARIO LABORAL
16 | ORDINARIO LABORAL
17 | ORDINARIO LABORAL
18 | ORDINARIO LABORAL
19 | ORDINARIO LABORAL
20 | ORDINARIO LABORAL
21 | ORDINARIO LABORAL
22 | ORDINARIO LABORAL

01173-2020-05036 DGAC
01173-2020-01422 DGAC
01173-2020-01654 SIT
01173-2020-01509 SIT
01173-2020-05756 UDEVIPO
01173-2020-05173 FOPAVI
01173-2020-05034 DS
01173-2019-01261 DGC
01173-2020-04836 DGAC
01173-2020-01123 DGAC
01173-2020-05893 UDEVIPO
01173-2020-03317 COVIAL
01173-2020-05803 COVIAL
01173-2020-06578 FSS

INCIDENTE DE
23 | REINTALACION NUEVO

24 | ORDINARIO LABORAL
25 | ORDINARIO LABORAL
26 | ORDINARIO LABORAL

01173-2020-04060 FSS
01173-2019-06715 FSS
01173-2020-05570 FSS
01173-2020-05809 FSS

27 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-06179 PROVIAL
28 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-05833 PROVIAL
29 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-06492 PROVIAL
30 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-01740 PROVIAL
31 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-01077 PROVIAL
32 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-05403 UDEVIPO
33 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-07449 UDEVIPO
34 | ORDINARIO LABORAL 01173-2018-01726 UDEVIPO
35 | ORDINARIO LABORAL 01173-2020-06536 UDEVIPO

36 | ORDINARIO LABORAL
37 | ORDINARIO LABORAL
38 | ORDINARIO LABORAL

01173-2020-05245 FOPAVI
01173-2020-05826 DGT
01173-2020-06453 DGCT

Atender notificaciones marginadas, atendiendo los plazos judiciales en las mismas establecidas y en
la ley de la materia.
* Se atendieron las notificaciones provenientes de la corte de constitucionalidad y de los
Juzgados laborales

Recepcion de 436 notificaciones provenientes de juzgados laborales, Corte Suprema de Justicia y
Corte de Constitucionalidad.

Apoyo en ordenamiento de expedientes y amparos del Archivo fisico de la Asesoria Laboral.
Realizacion de listados de los procesos laborales sobre las 16 unidades ejecutora




6. Apoyo en envio de documentos de Acceso a la Informacidn Publica.

4. Recepcion de 436 notificaciones provenientes de juzgados laborales, Corte Suprema de Justicia y
Corte de Constitucionalidad.
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El presente infor €sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios™y sus Jrespectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conﬁormidad, por ¢’ que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Ana Lucia Mazariegos Salazar Cul: 2594170760101
NIT del
Numero de Contrato: | 355-2020-029- DSRH Contratista: 7102778-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Técnicos

Monto total del Plazo del 30/04/2020 al
Contrato: Q120,500.00 Contrato: 31/12/2020
Honorarios Periodo del 01/11/2020
Mensuales: Q15000.00 Informe: al 30/11/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Relaciones Publicas
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Realizar monitoreo de informacion de prensa

2 Colaborar con la redaccion de boletines informativos

3 Apoyar con los contactos de prensa

4 Apoyar para coordinacién de eventos del Despacho Superior

5 Apoyar en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas

6 Realizar edicién de video

7 Cuando sea designado, dar cobertura a eventos del Ministerio

8 Otras que sean requeridas por las autoridades
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realicé monitoreo de informacién de prensa, medios escritos y medios digitales. 5 periddicos los 31

dias del mes.

2 Colaboré en la redaccién de boletines informativos, para los medios de comunicacion 3

3 Apoye con contactos de prensa para eventos parar medios de comunicacion 4

4 Apoye en coordinacion de entrevistas del Ministro 4

5 Apoye en acciones relacionadas con la estrategia de imagen y relaciones publicas 4

6 Realice supervision de ediciones de video, 1




6 Realice supervision de ediciones de video, 1
/ Apoyo en preparacion de Ministro para entrevistas 4
8 Realicé otras actividades que fueron requeridas por las autoridades superiores 5
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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Infraetructura y Vivienda™ a




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Mariela de Ledn Mendizabal CUI: 2184 80245 0101
. _ NIT del
Numero de Contrato: 356-2020-029-DSRH Contratista: 76446794

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 27 de abril al 31
Monto total del Q. 52,866.67 Contrato: de diciembre de
Contrato: 2020
i . Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios del Mes: Q. 6,500.00 It noviembre de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la Recepcion de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccidn Superior.
2 Colaborar en la atencion de las personas que ingresan y egresan a la Direccién Superior.
3 Apoyar en tomar los mensajes e indicar a las personas en dicha fecha y horario fueron recibidos.
4 Colaborar en guiar a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccién.
5 Otras actividades que se deriven de la contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la Recepcién de llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Direccién Superior.
2 Se Colabord en la atencién de 145 personas que ingresaron y egresaron a la Direccién Superior.
3 Se tomaron los mensajes y se le dio ingreso a personas que fueron recibidos en el Despacho
superior, el Vicedespacho y Unidades Administrativas.
4 Se guid a las personas que preguntan en que drea esta cada departamento o seccidn.

0 AIAD

" 'Mariela de Le6n Mendizabal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION FINANZAS-SECCION DE

SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICOS, RENGLON 029

Nombre completo
del contratista:

Odvin Raul Gonzalez
Interiano

CUI:

3460 35007 0513

Numero de Contrato:

357-2020-029- DSRH

NIT del Contratista:

19637780

Servicios (Técnicos o

Del 28/04/2020

Profesionales): Técnicos B il contitin

Monto total del

Contrato: Q 56,700.00 Al 31/12/2020
Honorarios Del 01/11/2020 al
Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: | 30/11/2020
Unidad

Administrativa
donde presta los

Servicios Generales

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado.

2. Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3. Cumplir con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4. Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial.

5. Desarrollar la asignacidn de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Informa a diario el traslado del personal sin ninglin inconveniente en el trayecto indicado
por el jefe inmediato de servicios generales.

74 Apoyar en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior.

8. Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

9. Apoya en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

1 Se ayudo con el traslado de la autoridad durante el mes de noviembre de 2020.

2. Se apoyd en el desarrollo de asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

S5 Se apoyd con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo
asignado.

4. Se aplicaron medidas de seguridad vial.

5. Se apoyd en el desarrollo de asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

6. Se apoy6 con informar a diario el traslado del personal sin ningtin inconveniente en el
trayecto indicado por el jefe inmediato de servicios generales.

7 Se apoyd en las actividades de la seccién de vehiculos de la Direccién Superior.

8. Se apoyo en analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible.

o. Se apoyo en gestiones del control de comisiones para resguardar la seguridad de la
autoridad maxima.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del Maria José Guzman Urizar De 2614 41868
Contratista: Rodriguez CUl: 1401
Numero de NIT del

Contrato: 361-2020-029-DSRH Srmipatista: 66360064
Servicios

(Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Del 30 de abril al
Coirator Q.88,366.67 razo del 131 de diciembre
' * |de 2020
Honorarios del Periodo del |01 gl 30 de
— Q.11,000.00 Informe: noviembre de
2020
Unidad

Administrativa

donde presta Vicedespacho Administrativo Financiero.

los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

;| Brindar colaboracién en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brindar apoyar en la aplicacion de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyar en el procedimiento apropiado para el analisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 Apoyar en la gestion oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracion del Despacho.

5 Llevar el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho
Viceministerial.

6 Elaborar informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Vice despacho.

7

Otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé colaboracién en la aplicacion de estrategias que permitan llevar una
agenda ordenada y efectiva del viceministro.

2 Brinde apoyo en la aplicacién de mecanismos adecuados para el tramite
eficiente e inmediato de los requerimientos presentados al Despacho
Viceministerial Administrativo y Financiero

3 Apoyé en el procedimiento apropiado para el anélisis, tramite y seguimiento
de los expedientes que ingresan y egresan al Despacho Viceministerial.

4 Apoye en la gestion oportunas y correcta de los asuntos que se presentan a
consideracién del Despacho.

5 Llevé el control y registro de la documentacién y archivos del Despacho
Viceministerial.

6 Elaboré informes, presentaciones, realizados a las actividades propias de este
Vice despacho.
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El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EVELYN DANIELA VANEGAS 2058 10306
Contratista: SALGUERO CUl: 1501
Ndmero de Contrato: 371-2020-029-DSRH NIT del Contratista: - 67117112
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

' Plazo del Contrato: 04-05-2020
Monto total del Contrato: | Q.79,032.26 31-12-2020

Periodo del Informe: 01-11-2020

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 30-11-2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Brindar asesoria en materia administrativa y financiera al Despacho Viceministerial.

2. Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos que regulen la materia
administrativa, presupuestaria y financiamiento del Estado.

3, Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en cumplimiento de
operaciones de registro y revisién en el drea Administrativa y Financiera.

4. | Acompafiamiento a las Unidades Administrativas y Ejecutoras de la Entidad en material de
programacion y ejecucion presupuestaria — financiera.

5 Analizar, resolver y trasladar expedientes administrativos y financieros que ingresen al Despacho
Viceministerial.

6 Otras actividades que le sean requeridas por el Viceministro.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

s Asesoria de documentos que se generen, velando porque se cumpla con las leyes, normas y
reglamentos aplicables.

2. Fortalecimiento del control y seguimiento en las gestiones administrativas, financieras de la entidad.

3. Analisis y gestion de procesos, cumpliendo con los requisitos establecidos y normativas vigentes.

4. Contar con informacidn de datos presupuestarios y financieros que permita la toma de decisiones al
Despacho Viceministerial.

(f)

U i

EVELYN DANIELA V UERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pyocedan al tramite de pago

respectivo.

Ministerio de LJmumcaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Alicia Lizanel Castellanos

Contratista: Salguero CUI: 1604672330101

Numero de Contrato: | 500-2020-029-DSRH NIT del Contratista: |3590722-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del Contrato: |(01/09/2020 al
Contrato: Q.80,000.00 31/12/2020
Honorarios Periodo del 01/11/2020 al
Mensuales: Q.20,000.00 Informe: 30/11/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Viceministerio de Vivienda.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Analizar y/o elaborar documentos técnicos administrativos y legales con el objetivo de
facilitar los procesos.

2 Analizar planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el desarrollo de
procesos en materia de desarrollo urbano y vivienda.

3 Analizar los expedientes administrativos que se generan tanto dentro del Despacho
Viceministerial como y las ingresadas por parte de las Unidades Administrativas que lo
conforman. ;

4 Acomparfiamiento y asesoria en los procesos legales y administrativos del Despacho
Viceministerial y de sus dependencias.

S Asesoria en la presentacion de estudios o requerimiento ante los entes rectores de la materia
del Despacho Viceministerial.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré y analicé requerimientos por parte de Contraloria General de Cuentas.

o Seguimiento en el proceso legal de aprobacion de la Nueva Unidad Especial de Ejecucién
de Desarrollo y Vivienda.

3 Apoyé atendiendo distintas reuniones presenciales con Vicepresidencia de la Republica de
Guatemala en relacion a la reunion anual que realiza el Consejo Nacional para la Vivienda
para evaluar el trabajo realizado y proponer directrices y acciones para el siguiente afio.

4 Seguimiento en el proceso legal para la Contratacion del Arrendamiento de un inmueble
para el funcionamiento del Fondo para la Vivienda.

5 Seguimiento de nuevas actuaciones en el proceso de Amparo planteado en contra del
Ministro.

6 Asesoré en el proceso de renovacion de Contrato para la administracion de las carteras
crediticias de la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO-.

7 Asesoré y analicé las pélizas de varios vehiculos para que la aseguradora proceda con el
pago del reclamo.

8 Apoyé atendiendo distintas reuniones virtuales en relaciéon a la Planificacion Urbana y

Vivienda: Nexos con la migracién y el desarrollo local, enfocada en el rol de los municipios en
la implementacién de la Politica Nacional de Vivienda.




uero

\\\\‘ ‘_..___—//
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. 9 /)
N—

0_{_

Carlos Enrique Afmendariz Negreros

Viceministro de Desafrollo Urbano y Vivienda,

Ministerio de fomunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Rigoberto Chéc Xoim

CuUl:

2722 64849 1419

Numero de Contrato:

NIT del

501-2020-029-DSRH Contratista: 99997975
Servicios (Técnicos o o T
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de
Monto total del Q. 16,000.00 Contrato: septiembre al 31 de
Contrato: diciembre de 2020
: . Periodo del Del 01al 30 de

Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 informe: Iur it up =

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades relacionadas con Salud y Seguridad Ocupacional de la Direccion Superior.

2 Apoyar en la atencion de colaboradores y visitas, tomando la temperatura y llevando un registro,
considerando todas las medidas de prevencién por COVID-19.

3 Colaborar con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccién
Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencion al COVID-
19.

4 Colaborar brindando servicio de prevencién de riesgos laborales en sus distintas modalidades.

5 Apoyar en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direccién Superior.

6 Aplicar atencion primaria en Salud Ocupacional a los colaboradores y visitas.

T Otras actividades.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en las actividades relacionadas con Salud y Seguridad Ocupacional de la Direccion Superior.

2 Apoyé en la atencién de colaboradores y visitas, tomando la temperatura y llevando un registro,
considerando todas las medidas de prevencién por COVID-19.

3 Colaboré con el cumplimiento de las medidas de Salud y Seguridad Ocupacional en la Direccién
Superior, establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social en prevencion al COVID-
19.

4 Colaboré brindando servicio de prevencion de riesgos laborales en sus distintas modalidades.

5 Apoyé en las actividades propias de la Clinica Médica de la Direccion Superior.

6 Aplique atencién primaria en Salud Ocupacional a los colaboradores y visitas.

s Otras actividades.

o _ aar.

Rigoberto Choc Xoim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

P

//1 //’/ \.
() COfzryvi ) \LECTOL

e ’V)a’. Bo. Marvin Girén
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . ) : . 2338
i vk Claudio Francisco Rodriguez Carrillo Cul: 43477 0101
; . NIT del
Numero de Contrato: 502-2020-029-DSRH Contratista: 533803-4
Servicios (Técnicos o 2 .
Profesionales): Servicios profesionales
Monto total del Plazo del e e
Contrato: GFe.000.a0 Contrato: al
hiies ‘ ' 31/12/2020
. 01/11/2020
Honorarios Mensuales: | Q20,000.00 ::‘c::)l?nc::.del al
’ 30/11/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Elaborar estudios de mercado de los proyectos que se encuentren en cartera de la UNIDAD DE

i CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

5 Elaborar estudios financieros en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

3 Elaborar estudio econdmico en los proyectos que se encuentren en cartera potencial proyectos de
la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o

" Elaborar estudios de valor por dinero en los proyectos que se encuentren en cartera potencial
proyectos de la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES y/o
Participar en la supervision de la operacién, de conformidad al reglamento para la operacion vy el

5 mantenimiento de la autopista Pah’n—Escuintla’con cobro de peajg (acuerdo ministerial 1161-97), en
relacién a lo indicado en OBJETO Y DESCRIPCION DE LA OPERACION, articulo 4. Objeto (4.1, 4.2y
4.3);

6 Brindar asesoramiento y apoyo en el area econémico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de precalificacion;

7 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de licitacion;

8 Brindar asesoramiento y apoyo en el drea econdmico-financiero en los diferentes proyectos tanto en
la Ley 16-2010 como 57-92, que se encuentren bajo estudio, en proceso de ejecucion;
Asesorar en el proceso de disefio de términos de referencia, licitacidon y seleccion de empresas

9 consultoras para estudios de mercado, evaluacion social de proyectos, valor por dinero y otros que
realice la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES;
Apoyar en el desarrollo de los proyectos de participacion publico privada en las dreas de:

10 | financiamiento, tasas de descuento, tasas de interés, factores de competencia, garantias,
mecanismo de pago, canon, tarifas, tanto de proyectos autosostenibles como financiados;

11 Revisar y ser contraparte en la informacion técnica de los estudios econdmico-financieros

" | contratados a consultores externos;

Identificar y analizar los riesgos econdmicos-financieros asociados a los proyectos de Asociacidn

12 | Publico Privadas indicando los agentes involucrados y propuestas de medidas de mitigacion para la
factibilidad econdmica-financiera del proyecto;

13 Preparar el disefio regulatorio econdmico-financiero que se incluiran en las bases de licitacion de los
proyectos Asociacién Publico Privadas;

14 Asesorar y apoyar en la presentacion y difusion de los proyectos Asociacion Publico Privadas a
organismos del Estado, potenciales inversionistas y sociedad civil, entre otros;

18 Ser la contraparte técnico financiero-econémica con las diferentes firmas consultoras o consultores

individuales de la UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Continuar con la preparacion de formato de chequeo de informacidn requerida en el base de licitacion
del proyecto de la Autopista Palin-Escuintla.

2 Continuar con el perfil para estudio de preinversidon autopista Palin-Escuintla

3 Efectuar supervision de operacion al proyecto Concesionado Palin — Escuintla con cobro de peaje.

Apoyar a la coordinacion UCD el «INFORME CIRCUNSTANCIADO PARA EL DIPUTADO

. POR RETALHULEU SOBRE LA CONCESION DE LA AUTOPISTA PALIN-ESCUINTLA»

5 EléBBPaQién del informe correspondiente al mes de noviembre 2020 tramite del pago respectivo.
\

O

Cla/uéio Francisco Rodriguez Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asj
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pa
respectivo.

(f)

Vo. Bo.
Onﬂ, Silvia Lucrecia Rivas Amaya

Coordinadora .
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

ombre,



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del | Brenda Johana Turcios Sing de CUI: 9055762871901 {
' Contratista: Davila : 1
e = el S — N | . | S Y
\
Néimero de Contrato: | 503-2020-029-DSRH e . | 16132793

Contratista: |

Servicios (Técnicos o " :
T Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto total del Plazo del )

Conirato: Q. 60,000.00 Contrato 21/09/2020 - 31/12/2020
Heneraros Q. 18,000.00 Periodo del | /14,5000 - 30/11/2020
Mensuales: Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
iy Vivienda

! No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| 1| Colaborar en la revisién de expedientes Administrativos;

Apoyar en la revision de Acuerdos Ministeriales y delegaciones de los contratos administrativos
que ingresan a la Secretaria Administrativa; l

Apoyar en la revision de expedientes Administrativos, Licitaciones y Cotizaciones y otros
documentos que conoce la Secretaria Administrativa;

?

|

\

{ 4 Apoyar en el analisis y revision del Reglamento Organico Interno del Ministerio del Ramo, asi
como la estructura organica del mismo;

Participar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales de las Unidades Ejecutoras del Ministerio,
5 | a efecto de que su contenido sea compatible y congruente con el Reglamento Organico Interno
del Ministerio del Ramo, asi como la estructura organica del mismo;

Apoyar en la revision de expedientes que contengan manuales y/o reglamentos que presentan
las distintas Dependencias, asi como de la Direccion Superior del Ministerio del Ramo;

Participar en reuniones de trabajo, con encargados de unidades administrativas de las
Dependencias de este Ministerio;

Colaborar en las actividades que le asigne el Secretario Administrativo y/o la Autoridad Superior
| del Ministerio del Ramo;

' Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” ‘
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|

\ Se brindd colaboramon en la revisién de expedientes administrativos para su aprobacion y firma
| por parte de las autoridades correspondientes.

2 | Se proporciond apoyo en la revision de Acuerdos Ministeriales, asi como en delegaciones de
| contratos administrativos que han sido ingresados a la Secretaria Administrativa, para su debido
f diligenciamiento.
!

|

3 | Se apoyod en la revision de diversos documentos, relacionados con licitaciones, cotizaciones y
| otros procesos administrativos, que la Secretaria Administrativa tiene la responsabilidad de llevar
| a cabo, para su adecuado trdmite y aprobacién correspondiente.

4 \ Se brindo apoyo a las Unidades Administrativas de las dependencias del Ministerio en la
‘ presentacion y conformacion de los expedientes administrativos para que los mismos fueran
presentados de una manera adecuada y con los requisitos correspondientes que se requieren.




Se continud apoyando en el seguimiento de analisis de matrices por parte de las unidades
ejecutoras y dependencias del Ministerio, con el propoésito de verificar que contengan la
informacién requerida por la Oficina Nacional de Servicio Civil, atendiendo los lineamientos
técnicos y legales establecidos para el efecto, con la finalidad que provea los elementos de
juicio que permitan identificar la necesidad de contar con el nuevo Reglamento Organico Interno.

Se brindo asesoria a la Secretaria Administrativa en materia administrativa y se apoyo en el
tramite de expedientes

Se apoyo en la revision y andlisis de los expedientes ingresados en la Secretaria Administrativa
como Resoluciones, Acuerdos Ministeriales, Contratos de Obras de las unidades ejecutoras
correspondientes para que los mismos estuvieran conformados debidamente.

Se realizaron descripciones y perfiles de puestos de la Secretaria Administrativa, la cual en el
nuevo proyecto se identifica como Secretaria General y a su vez esta conformada por tres
departamentos, los que deben estar coordinados por el respectivo jefe e integrados por los
puestos minimos que sean necesarios para su adecuado funcionamiento,

Se apoyo en la revision de las descripciones y perfiles de las clases de puestos que se propone
sean integrados en el proyecto de Reglamento Organico Interno

10

Se dio seguimiento a requerimientos presentados ante autoridades superiores, en relacion con
solicitudes de informacion, reuniones de trabajo y otras actividades que se encuentran
pendientes para llevar a cabo el proceso interno en seguimeinto a la implementacion del
Reglamento Organico Interno,

11

Se dio seguimeinto a a la elaboracion de descripciones y perfiles de puestos, los cuales son
desarrollados para ser incluidos en el Manual de Organizacién y Funciones de las dependencias
de la planta central del Ministerio.

12

Se brind6 apoyo en la realizacién de actividades administrativas inherentes a los servicios
profesionales prestados en la Secretaria Administrativa.

®

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admmxstranvo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referenma. asimismo, se encuentra recibido de confo;

e qutoriza a quien corresponda, para que

®

Infraestructuray wnenda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ISABEL MENDOZA SANCHEZ Ccul: 2308381620101
Numero de Contrato: 504-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 488059-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: 01-10-2020
Monto total del Contrato: | Q.36,000.00 31-12-2020
Periodo del Informe: 01-11-2020 al
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 30-11-2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DESPACHO MINISTERIAL, DIRECCION SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Llevar control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el Despacho Ministerial

2, Establecer un procedimiento de registro, clasificacion y control de toda la documentacion que se
recibe y/o emite.

3. Revisar y procesar la correspondencia del Despacho Ministerial.

4. Llevar registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho Ministerial

5, Rendir informes que se soliciten de acuerdo a la naturaleza de las actividades.

6. | Atender las llamadas telefonicas correspondientes al Despacho.

7. Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1i; Ingresar y Trasladar a las dependencias del Ministerio los diferentes expedientes ingresados.
Aproximadamente 334 expedientes.

2. Enviar respuesta de expedientes a Secretarias, Congreso de la Republica, Ministerio Publico, PDH,
Contraloria General de Cuentas y diferentes Unidades de este Ministerio. Aprox. 50 expedientes.

3. Darle seguimiento a los diferentes expedientes pendientes, recibidos por las Secretarias, Congreso
de la Republica, Ministerio Publico, PDH y CGC.

4. | Se atendieron un aproximado de 30 audiencias de la Agenda del Sr. Ministro

5. Se atendieron un aproximado de 15 llamadas diarias.

(f)

)1 alul )i leud 7y

ISABEL MENDOZA SANCHEZ~

El presente informe respdnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. Ve e o

o. Bo. ‘ e e SN 3
Josug Edmundo-Lémus Cifuentes ) -
Minjstro de Comunicaciomnes,

Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: Manuel Esteban Tobar Moraga CuUl: 2443567850101
Numero de NIT del
Contrato: 505-2020-029 DSRH Contratista: 51083299
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): Técnicos

Plazo del 01 de octubre al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q.51,000.00 2020

Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios Informe: noviembre de
Mensuales: Q.17,000.00 2020
Unidad

Administrativa
donde presta los

servicios: Viceministerio - Comunicaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir en fortalecimiento de actividades administrativas del Viceministro y sus Unidades
Ejecutoras.

5 Revisar y verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Viceministerial.

3 Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos del
viceministro a cargo.

4 Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del viceministro a
cargo.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que él contratista
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asistir en fortalecimiento de actividades administrativas del Viceministro y sus Unidades
Ejecutoras.: revision de expedientes administrativos financieros en SIT y TGW, pagos de

1 indemnizacion de personal que laboré en sendas insituciones. En el caso de la TGW
seguimiento al pago del sub grupo 18
Revisar vy verificar las presentaciones de informes administrativos al Despacho
Viceministerial.: apoyo a la asesoria administrativa financiera (del vice despacho) para darle

2 el seguimiento ejecutivo a cada una de las unidades administrativas con vista a mejorar la
ejecucion cuatrimestral.
Elaborar informes y presentaciones ejecutivas sobre los planes de trabajo especificos del
viceministro a cargo.: Apoyo y sugerencias a la asesoria administrativa — financiera en los

3

proyectos de ejecucion para el ultimo cuatrimestre, reuniones con la UDAF, para seguimiento
de ejecucion y ver las alternativas de redeacuacion presupuestaria entre renglones.




Participar en reuniones de caracter interinstitucional a requerimiento del viceministro a
cargo..  Seguimiento a las unidades ejecutoras del viceministerio, para lograr la
reprogramacion del presupuesto 2021, y la asignacién del mismo para el siguiente afio fiscal.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que él contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.:
Seguimiento a expedientes de recursos humanos en las unidades tales como: Insivumeh,
Correos y Telégrafos, TGW, Fondetel y SIT.

(f)

Co ntra\t”fsté’.]\lqu nuél Esteba W@T’aga)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,/para qoe procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Rodolfo José Letona Montoya

Viceministro de Comunicaciones,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria del Rosario Taracena Secaira | CUI: 1814 63601 0101

Nimero de Contrato: 506-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 331789-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: | Del 1 de octubre
Monto total del al 31 de diciembre
Contrato: Q.30,000.00 de 2020
Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
noviembre de

Honorario del Mes: Q. 10,000.00 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccién Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en el control de entradas y salidas de la correspondencia que se maneja en el
Despacho Viceministerial.

2 Apoyar en revisar, clasificar y procesar la correspondencia del Despacho Viceministerial.

3 Apoyar en el registro computarizado de la documentacién que ingresa y sale del Despacho
Viceministerial.

4 Colaborar en rendir informes que se le soliciten de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

5 Apoyar en la implementacién de un procedimiento de registro, clasificacién y control de toda la
documentacién que recibe y/o emite.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE DE 2020

1 Se colaboré en el control de 238 documentos de entradas y salidas de correspondencia del Despacho
Viceministerial.

2 Se apoyd en clasificar y procesar 238 documentos de la correspondencia del Despacho
Viceministerial.

3 Se apoyd en el registro computarizado de 191 documentos que ingresaron y salieron del Despacho
Viceministerial.

4 Se colaboré en rendir 99 informes solicitados de acuerdo a las actividades.

5 Se apoy6 en la implementaciéon de un procedimiento de registro, clasificacién y control de la
documentacién que se recibe y/o emite.

6 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se relacionaron con el servicio a prestar.

Marfa del Rosario Taracena Secaira
=i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admmlstratlvo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencu? asumlsmo se ‘encuentra recibido de "

conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond@, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. {1 |
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faz Cuevas -
rartano Diaz Cuev
Vo. Bo Luc Edgar Manano Dl%\)‘?ﬂsno de Transportes,

V'Cemlnlstro e RSO, %msteno de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo CUl: 2438 85083 0101
NIT del
Numero de Contrato: 507-2020-029-DSRH Contratista: 2559513-k
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de octubre al 31
Monto total del Contrato: Q.33,000.00 Contrato: de diciembre 2020
Periodo del 01al30de
Honorarios Mensuales: Q11,000.00 Informe: noviembre de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Despacho Viceministerial-Infraestructura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
ik Apoyar al Sefior Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
2 Apoyar en la aplica de estrategias que permitan llevar una agenda ordenada y efectiva del Sefior Viceministro,
asi como las reuniones de trabajo que realiza el Vicedespacho.
3 Apoyar en el registro y seguimiento a la correspondencia del sefior Viceministro.
4 Colaborar en dar seguimiento al trdmite de los asuntos que se presentan a consideracién del Vicedespacho
5 Apoyar en el control y actualizacidn de archivos
6 Apoyar en el control de las [lamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Informar diariamente sobre el estatus de los expedientes que ingresan a diario al Despacho Viceministerial de
Infraestructura.
2 Ingresar y trasladar diariamente a las Dependencias del Ministerio las solicitudes de informacién que sean
requeridas a este Vicedespacho de Infraestructura
3 Se convoco y atendid reuniones de trabajos tales como:
Reunién con el Gobernador de Chimaltenango para resolver problemas de derrumbes Libramiento de
Chimaltenango
Reuniones de Consejo Nacional de para la reduccion de Desastres — CONRED -.
Reunidn la Asesoria Juridica de Caminos y Asesores para tratar temas relacionados con la Cymavi S.A.
Reuniones con Diputados en el Despacho Viceministerial para tratar temas diversos de tramos carreteros.
Reuniones con Diputados en el Congreso para tratar temas de diversos tramos carreteros:
- Huehuetenango con la Diputada Sofia Herndndez
- Chiguimula con el Diputado Juan Ignacio Quijada
- San Martin Jilotepeque... Diputado Andy Figueroa
Visitas a tramos carreteros con Diputados para verificar el estado de los mismos.
Reunién con Empresa Mayaniquel, para reparacién del Puente sobre el Rio Cahaboncito.
Reunion CONADIE.
Reunidn con el alcalde de Chisec.
Reuniéon con CONAP, tema: Licencias Ambientales.
Reunidn y visita con personeros de VAS
4 Coordinar con las diferentes instancias la informacién relacionada con las reuniones que se llevaran a cabo,

tales como:
1. Reunidn con Alcalde de Chisec.
2. Presentacion para el GABECO.
3. Informacion Citaciones, reuniones y recorrido con Diputados del Congreso de la Republica.




Informacidon Mayaniquel, Puente Cahaboncito.
Informacion reuniones COPRESAM.
Informacion reunion Centro de Gobierno.
Informacion reuniones CONADIE.

Informacion visitas al interior con Diputados.
9. Informacidén reuniones de CONRED.

02! Xl gy U IS

Coordinar informacidn solicitada por los Sefiores Diputados del Congreso de la Republica y trasladarla.

Solicitar y trasladar al Despacho del Sefior Ministro la informacidn que asi lo hayan requerido.

Atender [lamadas telefdnicas.

|IN|O UL

Archivar y escanear todos los documentos que sean requeridos y puedan utilizarse en un futuro.

74 1
. A oo
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(f))< WW\(/(&/ ///54»"%
Contr%tista v
Siomara Marieta Morales Cruz de Manzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Francisco Roberto Erazo Clfuentes

Viceministro de Infraestructura,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Gilma Judith Ordéiiez Zuiiiga CUI:

1706 92361 2205

Numero de Contrato:

508-2020-029- DSRH NIT del Contratista:

808328-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del

Plazo del Contrato:

01 de octubre al
31 de diciembre

Contrato: Q.54,000.00 del 2020
Periodo del Informe: 01 de noviembre
al 30 de
noviembre del
Honorarios Mensuales: | Q.18,000.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

DESPACHO VICEMINISTERIAL INFRAESTRUCTURA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la administracion de los asuntos y problemas legales bajo la jurisdiccion del
Despacho Viceministerial.

Optimizar en la revision de informes de naturaleza juridica y administrativa para el
cumplimiento de las funciones y disposiciones que competen al despacho Viceministerial.

Asesorar en asuntos juridicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento
Administrativo del Despacho Viceministerial.

Participar en la formulacién y seguimiento de los proyectos en temas juridicos de los
proyectos de las carreteras.

Trabajar en equipo

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Acompaiié juridicamente al seguimiento del proyecto de la Ruta express sistema BRT a
implementarse Municipalidad de Guatemala-Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda.

Revisé el debido proceso administrativo en los Recursos de Revocatoria interpuesto por los

contratistas en los procesos de contratacion por licitacion publica, ante la Direccion General
de Caminos, para el cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el propdsito de
auxiliar legalmente al despacho ministerial.

Acomparié juridica y administrativa en el seguimiento de la Donaciéon por parte de
Mayaniquel, S.A. del puente ubicado en la linea interdepartamental entre Alta Verapaz y El
Estor sobre el rio Cahaboncito.

Acomparié juridicamente al seguimiento del proyecto Puente Belice Il implementarse
Municipalidad de Guatemala-Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Revisé el debido proceso administrativo en los Recursos de Reposicion interpuesto por los

contratistas en los procesos de contratacion por licitaciéon publica, ante la Direccion General
de Caminos. Para el cumplimiento de los plazos establecidos en ley; con el propdsito de
auxiliar legalmente al despacho ministerial. Y seguimiento de los mismos.

Acompafié juridicamente al Seguimiento del expediente del Proyecto Reposicion carretera
CA-01 OCC Tramo Chiquival (km 232 000), Quetzaltenango-Bifurcacion RN-09N
Huehuetenango.

Acompafié en reunién de trabajo por plataforma zoom con Centro de Gobierno en relacién
al Proyecto Franja Transversal del Norte sobre los temas de Derecho de Via, Intereses, Pago
de Conservacion, licencia Ambiental para el tramo I, andlisis legal del Tramo IV y avances
en la Ampliacién del Contrato de Supervision.




10

Acompaiié juridicamente al seguimiento, para la extincién y liquidacion del Fideicomiso del
Fondo Vial de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial.

11

Acompari€ a las gestiones administrativas y juridicas del proyecto Reposicién carretera RD-
SOL-6, Tramo: Santa Catarina Palopo-San Antonio Palopo, Sololé.

12

Revisé y verifiqué en el Diario de Centro América, los Decretos, Acuerdos Gubernativos y

Acuerdos Ministeriales relacionados con el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda.

13

Acomparie a reunién para revision de expediente del Proyecto CA-1 Oriente, Tramo:
Barberena-Cuilapa-El Molino-San Cristébal Frontera y acceso a Valle Nuevo, Jalpatagua,
Jutiapa.

14

Acompaiié a las gestiones administrativas y juridicas del proyecto Reposicion carretera RD-
SCH-6, Tramo: San Antonio Suchitepéquez-San Miguel Panan, Suchitepéquez.

15

Seguimiento a las reuniones de trabajo por plataforma zoom con Centro de Gobierno en
relaciéon a proyecto Franja Transversal del Norte.

16

Acompafié a las gestiones administrativas y juridicas del proyecto Reposicion carretera RN-
09 Tramo: Bifurcacién RD-HUE-2 Piedras de Captsin, Huehuetenango.

17

Acomparié a las gestiones administrativas y juridicas del proyecto REHABILITACION
ACCESOS A CABECERAS MUNICIPALES DEL DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO
TRAMOS |) RDHUE-11 CA-01 Santa Barbara, Il) RDHUE-10 CA-1 San Juan Atitan. Para
la Recepcién y Liquidacion

18

Acomparie al seguimiento del Proyecto: Ampliacién Mejoramiento y Pavimentacion
de la Ruta Nacional RN-5 TRAMO: MONTUFAR CONCUA — GRANADOS-EL CHOL
LONGITUD 42.264018 Reunién sostenida con la Representante legal.

19

Acomparié al seguimiento del proyecto Mejoramiento Carretera RN-5 TRAMO: EL
CHOL-RABINAL. Longitud aproximada 21.967 Km. Y Acceso a Granados Pachalum,
Longitud aproximada 12 Km. (Ampliacion y Pavimentacion). Reunion sostenida con
Representante legal.

Acompaiie a reunién para revision de expediente del Proyecto CA-1 Oriente, Tramo: El
Molino-San Cristébal Frontera y Construccién de un carril adicional en el Tramo: El Molino-
Aldea llano Grande.

20

Acomparié al seguimiento del proyecto de Reconstruccion de la carretera RN-5
TRAMO: MONTUFAR-CONCUA-GRANADOS-EL CHOL. Reunion sostenida con la
Representante legal.

(f)

)
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/" Licda. Gilma Judith Ordéfiez Zufiga
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

7~ \' / ‘
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Ing. Francisco Robérto Erazo Cifuentes
Viceministro de Infraestructura.

Francisco Roberto Erazo Cifuentes

Viceministro de Infraestructura,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Victorina Lizzette Benitez Romero

Contratista: de Cardama CUI: 2395 19515 0101

Numero de Contrato: 509-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 408867-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Plazo del Contrato: | pej 01/10/2020 al

Contrato: Q.54,000.00 31/12/2020
Periodo del Informe: | Del 01/11/2020 al

Honorarios Mensuales: |Q.18,000.00 30/11/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DESPACHO VICEMINISTERIAL-INFRAESTRUCTURA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Orientar en el buen funcionamiento del Despacho Viceministerial.
2. Apoyar en la Administracion de los asuntos y problemas técnicos bajo la jurisdiccidon del Despacho
Viceministerial.
3. Optimizar en la revision de informes de naturaleza técnica administrativa para el cumplimiento de
las funciones y disposiciones que competen al Despacho Viceministerial.
4. Asesorar en asuntos técnicos y administrativos encaminados al buen funcionamiento Administrativo
del Despacho Viceministerial.
5. Apoyar y dar seguimiento en temas técnicos y administrativos de los proyectos de las unidades
ejecutoras a cargo del Despacho Viceministerial.
6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE 2020
1. Visita al Departamento de Chiquimula, se llevé a cabo una reunién de trabajo en el salén comunal del Caserio
la Laguna donde representantes de diferentes COCODES solicitan darle mantenimiento al camino de terraceria
gue comunica al caserio la laguna hacia el caserio Anonal. También se verifico el tramo y solicitan asfaltar una
parte o todo el tramo. También solicitaron apoyo para poder ampliar la bifurcacion Chiquimula, est 169+400. Y
asi evitar trafico y accidentes sobre la ruta principal CA-10.
2. |Visita al Departamento de Izabal. Se realizé el recorrido al tramo Pichilingo-Machacas del Mar.
Se realizo la revision de los registros en el inventario de la red vial del Departamento de Izabal, y
Dicho tramo no se encuentra inscrito para mantenimiento respectivo por parte de la Zona Vial 11 de
La Direccién General de Caminos, ni por parte de la Unidad de Conservacidn Vial.
3. Seguimiento a la entidad supervisora SUDICO para verificar los avances de gestion y ejecucion al
proyecto: FRANJA TRANSVERSAL DEL NORTE. El proyecto a la fecha tiene un avance fisico del 87.0%
y el plazo contractual ampliado a Solel Boneh por por 10 meses. Se han tenido reuniones virtuales
con banco BCIE, caminos, Centro de Gobierno, Vicepresidencia y Vicedespacho Infraestructura para
dar seguimiento a los temas de derecho de via, pagos de conservacion, , analisis juridico del tramo
V.
4, Seguimiento a los avances de ejecucion del Tramo RN-01-B Libramiento Salcajd, Autopista los Altos-

Rotonda del Organismo Judicial Km193+200 al 198+500 Longitud 5.3 Km. La empresa constructora
ya estd trabajando y se estima avance fisico del 99.5%. Se tiene pendiente de aprobacién un
documento de cambio.




Seguimiento para la cancelacion de estimaciones del proyecto: “REPOSICION CARRETERA CAMOJA-
DESVIO A SANTA ANA HUISTA, HUEHUETENENGO”. Los trabajos estan finalizados al 100%.
Actualmente la Empresa Constructora elabora el informe final para presentarlo a la Divisién de
Construcciones de la DGC y que posteriormente de proceda a la recepcién y liquidacién de la obra.

Seguimiento a los avances de ejecucidon de Rehabilitacién Tramo: Bifurcacién Ruta CA-02 Occidente a
San Miguelito, Génova, Quezaltenango, longitud 11.90 Km. El proyecto se encuentra en ejecuciony
se estima un avance del 98.5%. Pendiente realizar limpieza de cunetas y parte de la sefalizacion.

Seguimiento al proyecto “ REPOSICION CARRETERA RN-SN, TRAMO: PIEDRAS DE CAPSIN-SAN JUAN
IXCOY-SOLOMA, DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO.”. En fase de ejecucidn con un avance fisico
a la fecha de 60.6%

Seguimiento a las gestiones técnicas, administrativas y juridicas para la realizacion de los trabajos
que actualmente se estan realizando en el proyecto REPOSICION CARRETERA RUTA RN-23, TRAMO
BIFURCACION RD-JUT-23, LAS TRANCAS YUPILTEPEQUE-JOCOTILLO-JEREZ, JUTIAPA.

Seguimiento a las gestiones técnicas, administrativas y juridicas para el mejoramiento del puente
ubicado en la linea interdepartamental entre Alta Verapaz y El Estor sobre el rio Cahaboncito.

10.

Seguimiento a las gestiones realizadas para Calzada asfaltada de 1.4 Kms + colocacién de dos
semaforos en los extremos, San Juan Ostuncalco. Se ha tenido comunicacién con el encargado de
obras de la Municipalidad para lo cual se le indicé que los estudios que se estdn elaborando para que
sean trasladados a la DGC para las observaciones concernientes. estudios de conteo vehicular,
estudios de suelos y los puntos de georeferencia a 30 mts del eje de disefio. También estan
trabajando sobre el estudio de Viedio Ambiente para presentarlo al MARN. van a elaborar deben de
ser sobre 1.4 K de asfalto.

11

Seguimiento a las gestiones para rescatar el tramo Reposicion carretera RN-9N tramo bifurcacion
RD-HUE-2-Piedras de Capsin, Huehuetenango. Actualmente en estado de aprobaciéon de resolucidn
que avala acta de conciliacidn, para lo cual la afianzadora estd de acuerdo en firmar para realizar la
transaccion ante el juzgado.

12,

Seguimiento a las gestiones realizadas para el proyecto Paso a desnivel de cuatro caminos,
Totonicapan. Culminados 3 tramos de viga, se trabajaron 5pilas, construccién de muros de retencion
sobre el eje que va de Guatemala a 4 caminos. Se trabaja sobre la recuperacién del derecho de via
en lo que consiste demoliciones y reparaciones de viviendas, también en fase de convencimiento a
las personas para que desalojen las dreas.

13.

Revisidn y andlisis de oficios previo al Visto Bueno de la Resolucién de mérito por parte del
Viceministerio de Infraestructura.

14.

Revisién de documentacion en apoyo a las instrucciones administrativas en aspectos técnicos de
Infraestructura giradas por el Despacho Viceministerial.

(f)
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Ing. Victorina L e Benitez Romea




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) {J‘\

e, = ;
Vo. Bo. Francisco RobertoiErazo Cifuentes
Viceministro de Comunicaciones,
Infraestructuray Vivienda

Francisce Roberto Erazo Cifuentes

Viceministro de Infraestructura,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Sheymy Meliza Zelada Estrada CUl: 2047306860207
NIT del
Numero de Contrato: | 510-2020-029-DSRH Contratista: 71057196
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de octubre
Contrato: de 2020 al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q.30,000.00 2020
Periodo del 01 al 30 de
Honorarios Informe: noviembre de
Mensuales: Q.10,000.00 2020
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Despacho Viceministerial de Desarrollo Urbano y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar para el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho

2. Apoyar en la realizacion de diferentes actividades.

3 Apoyar en la elaboracién de informes en relacidn a los Programas, otros planes y proyectos del
Vicedespacho.

4. Colaborar en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5. Apoyar en tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiera.

6. Apoyar en la redaccidon de documentos, y trasladarlos a donde corresponda.

7. Apoyar en el control de las Ilamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyé a el cumplimiento de los objetivos del Vicedespacho.

2. | Apoyé en la realizacion de diferentes actividades.

3. | Apoyé en la elaboracion de informes en relacién a los Programas, otros planes y proyectos del
Vicedespacho.

4. Colaboré en verificar la agenda de trabajo del Vicedespacho.

5. | Apoyé a tomar nota de naturaleza confidencial y de cierta complejidad que se requiriera.

6. Apoyé en la redaccion de documentos, y trasladarlos a donde correspondian.

7, Apoyé en el control de las llamadas telefénicas correspondientes a este Vicedespacho
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| Sheymy Meliza Zelada Estrada

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

Carlos Enrique Armgndariz Negreros

Viceministro de Desarrofjo Urbano y Viviends,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS (RENGLON 029)

Nombre completodal | poreeanis BUARTE LiclE? cul: 1693 26810 101

Contratista: 1]

Nimero de Contrato: | 512-2020-029-DSRH e 6278728-4

Servicios (Técnicos 0 | o-py /10105 PROFESIONALES .

Profesionales): 1
A partir del

monto total del Q. 37,500.00 piazo del 011102020 a
31/12/2020

. Periodo del Del 01/11/2020 al

Honorarios: Q.12,500.00 T 30/11/2020

Unidad Administrativa | \;\;nap DE CONCESIONES Y DESINCORPORAGIONES DE LA DIRECCION

donde presta los

servicios: SUPERIOR

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar y dar acompafiamiento legal en todas aquellas actividades, reuniones y gestiones juridicas
de la Unidad de Concesiones que la Coordinadora de dicha Unidad le solicite durante el plazo del
contrato.

2 Participar en la preparacién de los Reglamentos de Operacién y Mantenimiento, asi como demas
documentos necesarios dentro del Proyecto de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econdmica denominado “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE
CA-09 SUR “A” durante el plazo del contrato.

3 | Asesorar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones como miembro de la
Comision Receptora y Liquidadora de Revertimiento de Bienes del Contrato 150-2003 sobre Ia
Concesion de los Servicios Postales del Correo Oficial de Guatemala y participar a su requerimiento
en las reuniones que se lleven a cabo. ]

4 | Realizar revisiones, analisis y/o opiniones juridicas de expedientes y documentos que le solicite la
Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para los proyectos de servicios o
bienes concesionados o por concesionar, por parte del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda durante el plazo del contrato.

5 | Participar en preparacién de documentos legales necesarios para cualquiera de las fases de los
Proyectos en el marco de Concesiones y/o Asociacion publico-privada de bienes y servicios
concesionados o por concesionar del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Proceso de andlisis y elaboracién de propuestas de modificaciones y ampliacidon en materia de
proyectos concesiones para las NORMAS DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP-
para el ejercicio fiscal 2022, realizado en conjunto con personeros de la Unidad de Concesiones Y

Participacion en reunién virtual con personeros de la Secretaria de Planificacion y Programacion -
SEGEPLAN- en seguimiento a la solicitud de la Coordinadora de Concesiones y Desincorporacionas a
ésta, para discutir sobre la incorporacion del régimen de concesiones regulado en la Ley de
Contrataciones del Estado a las NORMAS DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP-.

Participacion en reunién de trabajo interna con personeros de la Unidad de Concesiones v
Desincorporaciones para la elaboracién del protocolo de revertimiento de la Concesidén de la

No.
1
Desincorporaciones.
2
3
Autopista Palin-Escuintla.
4

Andlisis de las actuaciones contenidas dentro del expediente generado por la entidad Pacific
Investments, S.A., ante la Direccién General de Caminos relacionado con el proyecto de alianzas para

el Desarrollo de Infraestructura Econdmica “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION,




MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL
CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A”.

5 | Tramitacion del expediente generado por la Camara de Industria de Guatemala, ante este Ministerio
con ocasion del proyecto de alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Economica
“REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS
DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A”, y en
seguimiento al proceso de socializacién del mismo y su estatus en el Congreso de la Republica de
Guatemala para su aprobacion final.

6 | Andlisis del expediente generado por la entidad Ingenio Magdalena, Sociedad Andnima, ante este
Ministerio, en el marco del Permiso Especial Temporal para la Circulacion del Transporte
Especializado de Azucar, Area de Operacidn Costa Sur de la Republica De Guatemala, y su relacion
con el proyecto de alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A”.

7 | Andlisis de las actuaciones contenidas en el expediente generado por la entidad Inmobiliaria Tierra |
del Sur, Sociedad Andnima, ante la Direccion General de Caminos por medio del cual solicita
modificacion del disefio original del proyecto de alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econémica “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09
SUR “A”.

8 | Anadlisis del expediente generado por la entidad Inmobiliaria Los Balcones, Sociedad Andnima,
empresa del Grupo Hino, ante este Ministerio, por medio del cual solicita modificacion del disefio
del proyecto de alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica “REHABILITACION,
ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA
ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAJE CA-09 SUR “A”.

9 | Tramitacion del expediente diligenciado por la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de
Infraestructura Econdmica -ANADIE- sobre el registro del proyecto de alianzas para el Desarrollo de
Infraestructura Econémica “REHABILITACION, ADMINISTRACION, OPERACION, MANTENIMIENTO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA AUTOPISTA ESCUINTLA-PUERTO QUETZAL CON COBRO DE PEAIJE

CA-09 SUR “A” en el Sistema Nacional de Inversion Publica,

— &

LICOA-ESTEF Nl’ﬁ/DU@‘ﬁQUEz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. )

Vo. Bo.

(f)

9nﬂ. Silvia Lacrecia Rivas Z{maya
Coordinadora
Concesiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaclones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Mario Renato Escobedo Martinez CuL: 1918963570101 |
NIT del
Numero de Contrato: 513-2020-029-DSRH Contratista: 698673-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del z'j‘rft"r:ti': 01/10/2020 al
Caontrato: Q 60,000.00 31/12/2020
Periodo del
Honorarios: Q 20,000.00 Informe: 01 al 30/11/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1 | Participar en todas las etapas y ciclo del proyecto, desde su planificacién, seleccién, contratacion de
estudios a nivel de pre-inversion con estructuracion para una concesién o Alianza Publico Privadas.
2 | Participary asesorar en la estructuracién de documentos de la UCD como el Plan Operativo Anual
POA, PEI, POM y otros que se le designen. |
3 | Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. ]
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Seguimiento en el proceso del manual de procesos y procedimientos de la UCD.
2 | Participacion en reuniones y actividades presenciales y virtuales de seguimiento del pmye(to
“Modernizacién, eficiencia y seguridad del Aeropuerto Internacional La Aurora de la Ciudad
de Guatemala”. N
3 | Participacion en la revision, elaboracion de los diferentes documentos y estudios del Proyecto
“Concesion del Tramo Palin Escuintla de la Ruta CA-09 SUR A, para su Modernizacién, Mantenimiento
y Operacidn, que incluye el Mantenimiento de Tramos Viales Circunvecinos” a realizar por la ucb. |
4 | Participacion en reuniones via Meet, actividades y seguimiento en la revisién de documentos y
procesos de la UCD con SEGEPLAN para coordinar apoyo y resolucidn de interrogantes a los proyectos
de la UCD. |
5 | Participacion en reuniones con SEGEPLAN para revision e inclusion de las CONCESIONES en las Normas
SNIP.
6 | Participacion en las reuniones y elaboracién del PE| del Ministerio B
7 | Participacion en reuniones de trabajo y seguimiento de la UCD.
Sy

(f)

— \
:

%//

Mario-Rehato-Escobed

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admlmstratlvo suscnto con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, a5|m|s;m5 se encue

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al #fa

respectivo.

(f)

Vo. Bo. Inger\i::?ﬂua
Coordinadora ad de Concesiones y

Desincorporaciones



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS ,
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NORMA LISSETTE ZEA OSORIO | CUL: 2292131460101

Numero de Contrato: 514-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2496489-1

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del Contrato: Q.40,500.00 Plazo del Contrato: | 01/10/2020 al 31/12/2220
Honorarios Mensuales: Q.13,500.00 Periodo del Informe: |01/11/2020 al 30/11/2220
Unidad Administrativa donde presta UNIDAD DE CONCESIONES Y DESINCORPORACIONES

los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prospeccion de nuevos proyectos que se requieran Concesionar, Desincorporar, 0 ejecutar como una Alianzas Pblico-
Privadas.

Asesorar profesionalmente en la planificacion de la formulacion, evaluacion y gestion de los proyectos de inversién niblico
privado a cargo de la Unidad.

Asesorar profesionalmente en la investigacion técnica para la preparacion de Términos de Referencia para la ejecucion de
estudios o proyectos que estén a cargo del Ministerio.

Analisis sobre la informacion del contenido en los informes, reportes semanales y mensuales de proyectos de Concesion,
Desincorporacion o Asociacion Publica-Privada.

Participar y asesorar con equipos multidisciplinarios para la estructuracion y elaboracion de Bases de Licitacion, y Téminos
de Referencia en Proyectos de Concesiones y Desincorporaciones en Asociaciones Publico-Privado en obras y/o servicios
publicos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EI Contratista debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion. | |

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revision, analisis y control de los informes semanales de las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al
mes de octubre de 2020 del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla.

Revision, analisis y control del informe mensual sobre las actividades de mantenimiento rutinario correspondiente al mes
de octubre de 2020 del proyecto concesionado Autopista Palin —Escuintla.

Revision, andlisis y control del informe mensual de aforos e ingresos del proyecto vial concesionado Autopista Palin —
Escuintla, correspondiente al mes de octubre de 2020.

Elaboracion de informe sobre los resultados de la revision, analisis y control del informe mensual de aforos e ingresos
correspondientes al mes de octubre de 2020 del proyecto concesionado Autopista Palin-Escuintla, que envia la empresa
Constructora MARHNOS S.A., de C.V.

Revision de la integracion del pago de CANON del 1% al Gobierno de Guatemala por ingreso de peaje, que presen-a el
Concesionario del proyecto Autopista Palin — Escuintla, en el informe mensual de aforos e ingresos correspondiente al mes
de octubre de 2020, para recomendar a la Coordinadora de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones, recuerir a
Secretaria de esa Unidad, proceda a solicitar a la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- el Comprobante Unico de
Registro ~CUR- correspondiente al mes de octubre de 2020.

Actualizacion de matriz de analisis sobre los siniestros viales ocurridos sobre el proyecto vial concesionado Autopista Palin-
Escuintla, conforme a los datos presentados por la empresa Concesionaria Constructora MARHNOS, S.A. de C.V/, en el
informe mensual de aforos e ingresos del proyecto vial, correspondiente al mes de octubre de 2020.




Participacion conjunta con el asesor Econémico - Financiero de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciores, y
personeros de la empresa concesionaria Constructora MARHNOS S.A. de C.V., en la revision y discusion del formato y
alcances del contenido de los informes de operacion del tramo vial concesionado Autopista Palin — Escuintla.

Revision conjunta con el asesor Econdémico - Financiero y Coordinadora de la Unidad de Concesiones y
Desincorporaciones, del primer borrador del documento denominado PROTOCOLO DE REVERTIMIENTO DE BIENES
OTORGADOS EN CONCESION POR EL SERVICIO PUBLICO DEL TRAMO CARRETERO CA-09 SUR “A” AUTOPISTA
PALIN - ESCUINTLA, CON COBRO DE PEAJE, generado por la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

Reuniones de trabajo con la Asesora Juridica de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones para la preparacion de
undocumentc que se sometera a consideracion de la Secretaria de Planificacion y Programacion -SEGEPLAN- relacionado
con una propuesta de modificacion a las Normas del Sistema Nacional de Inversion Publica para incluir el régimen de
Concesiones regulado en la Ley de Contrataciones del Estado.

10.

Seguimiento de forma conjunta con los asesores Economico-Financiero, Juridico y de Planificacion de la Unidad de
Concesiones y Desincorporaciones, asi como con el asesor de la Secretaria de Planificacién y Programacion -SEGEPLAN-
, en la elaboracion del primer borrador del Perfil del Proyecto para la nueva Concesion del proyecto vial Autopista Palin —
Escuintla, en virtud del vencimiento del plazo contractual vigente que tendra lugar en abril del afio 2023.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Conpgsiones y Desincorporaciones
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

c.c. Archivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2586 85964
Contratista: Yesenia Karina Gomez Cano CULl: 1301
NIT del
Numero de Contrato: | 515-2020-029-DSRH Contratista: 6340867-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del Del
Contrato: 01/10/2020
Monto total del al
Contrato: Q.24,000.00 31/12/2020
Periodo del Del
Informe: 01/11/2020
Honorarios al
Mensuales: Q.8,000.00 30/11/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Unidad de Auditoria Interna-Seccién Supervision
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar a la realizaciéon de auditorias de acuerdo a la programaciéon del Plan Anual de
Auditoria.

2 Apoyo en la evaluacion del cumplimiento de las normas de control interno de las
dependencias auditadas;

3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;

4 Colaborar en la elaboracion de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-

S Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;

6 Realizar informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo

4 Apoyar en las auditorias especiales

8 Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Ejecucion del 100% del trabajo de campo realizado en la Direccion General de
Correos y Telégrafos -DGCT-, segin nombramiento y conforme al Plan Anual de
Auditoria 2020.

£ fp

() (Hn)\\

YesenraKarina Gémez Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.



(f)

Vo. M cargo y sello

Lic, Eddtq Vinicio Porcicne Palencis
Director

Unidad de Auditara Interna-Direccion Supertor

Hinisteris de Comenicaciones Infraestrachers y Pvende




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Deysi Maria de Ledn Carrera CUl:

2621 48595 1501

Numero de Contrato:

NIT del

516-2020-029-DSRH Contratista:

63753502

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Plazo del Del 01/10/2020 al
Contrato: Q.36,000.00 Contrato: 31/12/2020

: . Periodo del Del 01/11/2020 al
Honorarios Mensuales: | Q.12,000.00 informos 30/11/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Auditoria Interna-Seccién Auditoria

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la realizacién de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;
5 Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias
auditadas;
3 Colaborar en la elaboracion de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
realizadas;
4 Colaborar en la elaboraciéon de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes
realizados;
6 | Apoyar en la realizacién informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;
7 | Apoyar en las auditorias especiales;
8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Ejecucion del 50% de la Auditoria de Cumplimiento de conformidad al Plan Anual de Auditoria
2020, la cual comprende la evaluacion de la gestion financiera y el uso de los fondos asignados
1 | durante el periodo del 01 de agosto de 2019 al 31 de julio de 2020, en la Superintendencia de
Telecomunicaciones  -SIT-, segun nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-SIT-16-
2020/EVPP/casm.
/1’7
G w2

El presente informe responde a lo esti

)%ysi Maria de Ledn Carrera

o en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respecjivos términos de ‘r\efe\re cia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que /se autoriza a quien corresp nda, para que procedan al
N

tramite de pago respectivo. B

0 _Be——"
eRrgenyisello
Director

Ukidad de Axditorla Interna-Direccion Sxperior
Misstero ds Comsenicaclones Infraestrachera y Tiiende

. | ¢




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | i, \ejissa Esparia Orellana Cu: 2105076400101
Contratista:

. ] NIT del .
Nuamero de Contrato: | 517-2020-029-DSRH Contratista: 7368051-6
Servncl.os (Técnicos o Téenicos
Profesionales):

01 de octubre
Monto total del Plazo del de 2020 al 31 de
Contrato: Ga000.00 Contrato: diciembre de
2020.
01 de
Honorarios Periodo del noviembre al 30
Mensuales: Q.10,000.00 Informe: de noviembre
de 2020.
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Género
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la elaboracion de plan de trabajo que integre acciones que coadyuven el ejercicio de los derechos
' de equidad e igualdad de género dentro del Ministerio.
Apoyar al Despacho Ministerial y a las diferentes Unidades Ejecutoras que integran al Ministerio en la
2. Institucionalizaciéon de las perspectivas de género.
Apoyo en el acompafiamiento de la implementacion de las acciones para el cumplimiento de la Politica
3. Nacional de Promocién y Desarrollo integral de las mujeres. -PNDPIM- y el Plan de Equidad de Operaciones
—PEO-, dentro del Ministerio.
Participar en reuniones de Consejo Consultivo de la Mujer convocadas por la Secretaria Presidencial
4. SEPREM.
Apoyar en la elaboracién del programa de capacitacion para el logro de una clara conciencia en relacién a la
5. igualdad y equidad de género a nivel institucional.
Apoyar en la promocidn de las competencias y habilidades de los trabajadores del Ministerio que se
6 encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr el empoderamiento social y econédmico dentro del
’ Ministerio.
2 Revisar periddicamente los alcances de las acciones generadas por la unidad en relacién al plan de trabajo.
Apoyo en el disefio y seguimiento a actividades de cooperacion y alianzas estratégicas en género con otras
8. instituciones y entidades nacionales e internacionales.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Elaboracién del plan de trabajo mensual.
2. Participacion en Reuniones de las diferentes Mesas de Trabajo, segun vayan convocando.
3. Participacion en Talleres con enfoque de género, seglin vayan convocando.
Elaboracion de FLYER y traslado por correo interno a todo el Personal de la Direccién Superior, para hacer
4. conciencia en relacion a la igualdad de género.
5 Elaboracion de FLYER y traslado por correo interno a todo el Personal de la Direccién Superior, para hacer
’ conciencia de cdmo afecta el COVID-19 a la igualdad de género.
6. Recepcion y envio de Oficios.
7. | Atencidn de llamadas que ingresan a la Unidad.
8. Archivo de documentos.
9 Acercamiento a CONADI, solicitando asesoria a para Implementacién de acciones para crear un Ministerio

inclusivo.

(f)

) SONTA MEL/SSA ESPANA ORELLANA

i
N~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

A\l

\ Vo. Bo. /\{
Lic. Edwin Ariel P Zumga/
Lceministr Adminisratiny Yinanciers
Mmuterwdocommicaaon%

Infraestructuray Vivienda,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2323 48936
Contratista: Stephanie Xiomara Franco Felipe CUI: 0101
Ntimero de Contrato: 518-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 10101101-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: 1 de octubre
al31de
diciembre
Monto total del Contrato: Q.16,500.00 2020
Periodo del Informe: Del 01 de
noviembre al
30 de
noviembre
Honorarios del Mes: Q 5,500.00 2020
| Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Recursos Humanos de la Direccidon Superior
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la reproduccién de documentos para agilizar las actividades.
2 Colaborar en la distribuciéon de documentacién que ingresa para su conocimiento, o bien archivar
donde corresponda.
3 Apoyar en la recepcién de llamadas telefdnicas.
4 Apoyar en la transcripcion de documentos.
5 Colaborar con la elaboracién de requisiciones de utiles y materiales de oficina y distribuirlo.
6 Apoyar en la generacion de reportes de la asistencia laboral del personal de la Direccién Superior del
Ministerio.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se recibieron 50 expedientes y se distribuyeron a las personas correspondientes.
2 Distribucion de los documentos que ingresaron seglin correspondia, y se archivaron.
3 Se recibieron aproximadamente 120 llamadas telefénicas; las cuales fueron atendidas debidamente,
o0 en su defecto trasladadas a donde correspondia.
4 Se recibieron aproximadamente 50 expedientes, los cuales se registraron en la base de datos.
5 Apoyo en la recepcidon y revisién de expedientes del rengldn presupuestario 029 de las distintas
unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
6 Se realizaron requisiciones de Utiles de oficina y se proporcionaron a donde corresponde

zﬁflg&z@ﬁ' A
Stepharfie’Xiomara Franco Felipe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

correspondtWtrémite de pago respectivo.
9 7

(f)

/

. nidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura v Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1722 93855
Contratista: Romilda Maritza Lépez de Leon CUl: 1413
NIT del
Numero de Contrato: 519-2020-029-DSRH Contratista: | 4058503-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 01/10/2020 al
Contrato: Q.16,500.00 Contrato: [31/12/2020
Periodo del | 01/11/2020 al
Honorarios Mensuales: | Q. 5,500.00 Informe: 30/11/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Unidad de Recursos Humanos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Administrar eficientemente el archivo de puestos y coordinacion de Recursos Humanos.

P Apoyo en la recepcidn y seguimiento de la documentacion que ingresa para la Unidad de
Recursos Humanos.

3 Apoyo en el seguimiento de la agenda del Coordinador de Recursos Humanos

4 Apoyo en la elaboracidn de oficios, providencias, memorandums o cualquier otro documento
gue sea requerido.

5 Apoyo en seguimiento de solicitud de servicios para desarrollar las diferentes comisiones de
la Unidad de Recursos Humanos.

6 Seguimiento de las llamadas de la Coordinadora de Recursos Humanos.

7 Seguimiento y atencidn al personal que viene a entrevista a realizar algin tramite o cita con
la Unidad de Recursos Humanos. En el control de la correspondencia interna y externa de la
Unidad de RRHH

8 Seguimiento en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de Recursos
Humanos.

9 Elaborar reportes e informes que sean requeridos.

10 | Seguimiento en el control de procesos de elaboracién y devolucién de carné al personal del
Ministerio.

11 | Apoyo con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso

12 | Desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se dio seguimiento archivo de puestos y coordinacién de Recursos Humanos.

2 Se apoyo recepcion y seguimiento de la documentacion que ingresa para la Unidad de
Recursos Humanos.

3 Se dio seguimiento en lo relacionado a la agenda del Coordinador de Recursos Humanos

4 Se apoyd en la elaboracién de oficios, providencias, memorandums o cualquier otro
documento que sea requerido.

Recursos Humanos.

5 Se atendio solicitud de servicios, para desarrollar las diferentes comisiones de la Unidad de

6 Se dio seguimiento a las llamadas de la Coordinadora de Recursos Humanos.

tramite o cita con la Unidad de Recursos Humanos. En el control de la correspondencia
interna y externa de la Unidad de RRHH

[ Se atendid y se dio seguimiento en atender al personal que viene a entrevista a realizar algun

8 Se apoyo en el control de la correspondencia interna y externa de la Unidad de Recursos
Humanos.

9 Se apoyo en la elaboracion de reportes e informes que fueron requeridos.

10 | Se apoyd en el control de procesos de elaboracién y devolucién de carné al personal del
Ministerio.

11 | Se apoyo con la solicitud del usuario al personal de primer ingreso

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: SAIRA MARINA LOPEZ PERALTA CUl: 24940070700101
NIT del

Numero de Contrato: | 520-2020-029-DSRH Contratista: | 40680177

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01/10/2020 al

Contrato: Q.12,000.00 Contrato: [31/12/2020

Honorarios Periodo del | 01/11/2020 al

Mensuales: Q. 4,000.00 Informe: 30/11/2020

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Unidad de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la reproduccién de documentos para agilizar las actividades.

2 Colaborar en la distribucion de la documentacién que ingresa para su conocimiento o bien
archivar donde corresponda.

3 Apoyar en la recepcién de llamadas telefdnicas.

4 Apoyar en la transcripcién de documentos.

5 Colaborar con la elaboracién de requisicion de utiles y materiales de oficina y distribuirlo.

6 Apovyar en la generacidn de reportes de la asistencia laboral del personal de la Direccion
Superior del Ministerio solicitado por la coordinacion.

7 Y otras actividades que sean requeridas por la Coordinacion de la Unidad de Recursos
Humanos

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

1 Se apoyo en la reproduccion de documentos

2 Se apoyd y colaboro en la distribucion de documentos que ingresan

3 Se apoyd en la recepcién de llamadas, las mismas fueron trasferidas

4 Se dio apoyo en la transcripcion de documentacion.

5 Se colabord con la elaboracion de requisicion de Utiles y materiales de oficina.




6 Se apoy6 generacion de reportes de la asistencia laboral del personal de la Direccidon
Superior.

7 se apoyo con las actividades requeridas por la coordinadora.

(f)

| S
SAIRA MARINA LOPEZ PERALTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

os Humanos
Ministerio de Comu ;
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Yolanda Elizabeth Martinez

Contratista: Alvarado CUI: 2410479352205

NIT del

Numero de Contrato: 521-2020-029-DSRH .
Contratista:

44567812

Servicios (Técnicos o

Profesionales): TECNICOS

Monto total del Plazo del Del 01/10/2020 al
Contrato: Q.12,000.00 Contrato: 31/12/2020

Honorarios Mensuales: | Q.4,000.00 Petiaio del DB 01112020 8l

Informe: 30/11/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Recursos Humanos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la reproduccion de documentos para agilizar las actividades.

5 Colaborar en la distribucion de la documentacién que ingresa para su conocimiento o bien

archivar donde corresponda.

3 | Apoyar en la recepcion de llamadas telefonicas.

Apoyar en la transcripcion de documentos.

Colaborar con la elaboracion de requisicion de utiles y materiales de oficina y distribuirlo.

4
5
6 | Apoyar en la generacion de reportes, solicitado por la Coordinacion
7

Otras actividades que sean requeridas por la Coordinacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la recepcion de documentos.

Se apoy6 y colaboré en la distribucion de documentos que ingresan.

Se apoyo en la recepcion de llamadas, la misma fueron trasladadas.

Se colabor6 con solicitar y elaborar requisiciones de utiles y materiales de oficina.

Se atendio en la generacién de reportes solicitados por la Coordinacion.

1
2
3
4 | Se dio seguimiento a la documentacion que ingresa para la Unidad de RRHH.
5
6
-

Se atendi¢ a lo solicitado por la Coordinacién.

1,

"%‘fand\avElinébeth Martinez Alvarado
g

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Recursos Humanog
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Jorge Luis Solares Lima CUl: 2401 40591 0101

Numero de NIT del

Contrato: 522-2020-029-DSRH Contratista: | 543733-4

Servicios

(Técnicos o

Profesionales): | Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 01/10/2020 —

Contrato: Q. 36,000.00 Contrato: |31/12/2020

Honorarios Periodo del |01/11/2020-

Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 30/11/2020

Unidad

Administrativa

donde presta Unidad de Recursos Humanos de la Direccion superior del

los servicios: Ministerio de Comunicaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en el proceso de aprobacién y revisién de expediente y contrato 029 de las unidades
ejecutoras |

2 Apoyar en el proceso anual de Evaluaciones del Desempefio Ordinaria y del Periodo de
Prueba

3 Apoyo en la revisidon de expedientes que le sean asignados;

4 Elaborar reportes e informes que le sean requeridos

5 Apoyar en el proceso anual de Evaluaciones del Desempefio Ordinaria y del Periodo de
Prueba

6 Brindar apoyo en requerimientos presentados a esta Unidad de Recursos Humanos, por la
guarderia del Ministerio y otras actividades que sean requeridas por la coordinacién de la
Unidad de RRHH :

7 Brindar apoyo en la revision de facturas presentadas por el personal contratado bajo renglén
029 en la Unidad Superior de este Ministerio unidad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL

8 CONTRATISTA’ deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacidén




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el proceso de aprobacién relacionados con la revision de expedientes,
proyecto de aprobacion de contratos bajo el renglén presupuestario 029, otras
remuneraciones de personal temporal, de las distintas Unidades Ejecutoras.

2 Se apoy6 en la redaccion de términos de referencia (TDR) de contratos 029 de esta
direccién superior

3 Reuvision, correccion de acuerdos y redaccion de oficios a Secretaria Administrativa
para proceso de aprobacion de contratos 029 de todas las unidades ejecutoras que
componen el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

4 Brindar apoyo en la revision de facturas presentadas por el personal contratado
bajo renglén 029 en la Unidad Superior de este Ministerio unidad

5 Apoyo en revision de expedientes de la Direccion Superior del personal renglén 029

6 | Apoyo en revision de contratos del personal 029 de la Direcciéon Superior

(f)

/ﬁg Jorge Luis Solares Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

que procedan al tramite de pago respectivo. <

(f) -//

08, 53A013 [ATopRE Le) / Morales
—Egordinadu *+ d nidad de
R&Tur- s Humanos
Ministerio o Comum;gcuones,
intraesiructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Rosa Yvonne Mayorga Jordan CUIL: 2404 02111 1904
NIT del
Nuamero de Contrato: | 523-2020-029-DSRH Contratista: | 4179912-7
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Profesionales
' Monto total del Plazo del
_Contrato: Q. 54,000.00 Contrato: | 91/10/2020 — 31/12/2020

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 01/11/2020 — 30/11/2020

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Recursos Humanos, Direccién Superior del Ministerio de

servicios: Comunicaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en la conformacion de expedientes del personal de los renglones presupuestarios
011, 021 y 022 de la Direccion Superior, asi como en la elaboracién de Contratos y proyectos
de Acuerdos Ministeriales de los mismos.

2 Revision de Contratos y Proyectos de Acuerdos Ministeriales, tanto de la Direccidén Superior,
asi como de todas las Unidades Ejecutoras.

3 Revisar el Control de Asistencia y de Vacaciones, de los renglones 011, 021 y 022 de la
Direccién Superior.

4 Apoyar en la elaboracion de Certificaciones Laborales, de Idoneidad, asi como las que surjan
de acuerdo a las diferentes solicitudes de la gestién de personal.

5 Apoyar con solicitudes de Certificados del IGSS, del personal de la Direccion Superior;
Elaboracién de Movimientos de Personal y Conformacion de Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de la Direccién Superior.

6 Revision de Formularios de Movimiento de Personal y Expedientes para pago de
prestaciones de los renglones 011, 021 y 022 de las Unidades Ejecutoras.

7 Asesorar en la identificacién, orden y resguardo de los documentos que conforman los
expedientes del personal de la Direcciéon Superior.

8 Elaborar Informes y Reportes que sean requeridos.

9 Asesorar en la creacion de Controles Digitales y Fisicos para los requerimientos que soliciten
los entes fiscalizadores y autoridades a la Unidad de Recursos Humanos.

10 | Asesorar en la presentacion oportuna de las Altas y Bajas de personal a la Contraloria
General de Cuentas.

11 | Asesorar en la elaboracion y ejecucion del Plan de Capacitacién de la Direcciéon Superior del

Ministerio.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la revision de expedientes de prestaciones laborales de Unidades Ejecutoras

2 Apoyé en la revisidén Movimientos de personal de Unidades Ejecutoras, tanto de Tomas
como de Entregas, suspensiones y altas de IGSS y jubilacién, de todos los renglones
presupuestarios.

3 Apoyé en el registro de solicitudes de vacaciones de personal de la Direccion Superior

4 Apoyé en la elaboracion de Constancias Laborales del personal de la Direccion
Superior.

5 Apoyé en la revisién de ndomina del personal de la Direccién Superior, de los renglones
011, 021, 022, 031 y 029 para la informacion publica

6 Apoyé en la recoleccion de documentos y entrega de informe al Ministerio Publico, de
diferentes exservidores publicos de Unidades Ejecutoras y la Direcciéon Superior

7 Apoyé en la conformacién de expedientes para pago de prestaciones, de exservidores
publicos de la Direccién Superior.

8 Apoyé en la recoleccién de datos y documentos para informes solicitados por el
Congreso de la Republica.

9 Apoyé en la Auditoria de expedientes de servidores activos en los renglones 011, 021,
022.

10 | Apoyé en la emisién de informes solicitados a través de Informacion Publica.

11 | Apoyé en la emisién de Movimientos de Personal de la Direccion Superior, en formato
digital, asi como el envio de Entregas a ONSEC.

12 | Apoyé en la revision e impresion de Acuerdos Ministeriales de Unidades Ejecutoras, del

renglén 021 y 022

osa Yvonne Mayorga Jordan

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

= i

Coordinadora de-la-Unidad de
Recursos Humanos
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, PROFESIONALES RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Manolo Alejandro Escobedo Solval CUIL: 2734580270101
NIT del

Numero de Contrato: 524-2020-029-DSRH Contratista: | 94061122

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 45,000.00 Contrato: 01/10/2020 — 31/12/2020
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Informe: 01/11/2020 —30/11/2020

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones,

servicios: Infraestructura y Vivienda

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Realizar diagnosticos de salud para el personal que asista a la consultoria de la Direccién Superior, con base a los
cuadros clinico que presenten

2 Desarrollar examen clinico del programa preventivo médico anual
Presentar propuestas de programas de beneficio para el personal, en material de salud.

-+ Elaborar y mantener acuatizadas las fichas medicas del personal.

5 Remitir a otras instancias médicas (IGSS, hospitales u otros) a pacientes que presenten sintomas que asi lo
ameriten.

6 Interpretar y valorar factores epidemi6logos, y ergondmicos y psicosociales que afecten situaciones laborales.

7 Mantener contacto con las instituciones, que puedan ofrecer atencion al personal.

8 Realizar jornadas medicas que puedan preventivos y de vacunacion que beneficien al personal.

9 Impartir o gestionar charlas informativas o educativas en material de salud para el personal.

10 Asesorar en material de seguridad e higiene laboral para desarrollar acciones tendientes a conseguir ambientes
saludables y seguros de trabajo para la prevencion de enfermedades ocupacionales.

11 Presentar los informes y estadisticas mensuales sobre la naturaleza y frecuencia de los casos atendidos, y toda
informacion pertinente para la toma de decisiones en cuanto a politica ocupacionales.

12 Practicar visitas médicas domiciliares al personal que se reporte con problemas de salud, cuando sea requerido
por la Unidad de Recursos Humanos.

13 Otras actividades que le sean asignadas por la Coordinacién de Recursos Humanos.




El siguiente documento corresponde al informe periodico de prestacion de servicios, bajo contrato
presupuestario, renglon 029, del altimo trimestre del presente afio en donde se dan a conocer los
resultados del médico de personal, en base a las actividades correspondientes segtin contrato. Cabe
destacar que dichos resultados fueron obtenidos en virtud de continuar brindando confianza y
empoderando al personal institucional a crear y generar impactos en modificar habitos que
repercuten en la vida laboral y cotidiana de cada individuo. Cabe destacar también, que en dicho
trimestre se enfatizé en continuar promoviendo y dando promocién de salud con la finalidad de
prevenir enfermedades infectocontagiosas, tales como la presencia de la actual emergencia mundial
del Covid-19.

Entre estas, cabe destacar resultados obtenidos como:

1. Control y manejo de grupos de riesgo de personal institucional para la deteccion
temprana y/o precoz de enfermedades crénicas: programa de atencion enfocado en
generar habitos modificables en pacientes con antecedentes de morbilidades crénicas y
pacientes enfermos, como tal. Por medio de planes educacionales para la terapéutica
correspondiente, con la finalidad de alcanzar logros que motiven al paciente a desempefiar
sus actividades laborales de manera eficiente y eficaz.

2. Monitoreo y evaluacion de enfermedades cronicas e infectocontagiosas acorde a anamnesis
carrespondiente.

3. Manejo de suspensiones de jornada laboral de personal ministerial con la previa
nctificacion sobre el estado de salud correspondiente a jefe inmediato y Direccidn de
Recursos Humanos.

4. Promocidén y prevencion en salud respecto a la situacion de emergencia mundial por el
nuevo virus SARS- CoV-2, acorde a protocolos extra e inter institucionales.

5. Activacién de Protocolo institucional de manera inmediata y eficiente de “Definiciones de
Casos por COVID-19” para toma de conducta correspondiente por equipo
mltidisciplinario.

6. Reporte COVID-19 periédico presentado via correo electrénico de manera clara 'y concisa.

7. Control de brote a nivel institucional de acuerdo a Casos Confirmados por COVID-19 de
mas de 40 dias del ultimo paciente incorporado:

8. Jornadas médicas a nivel de dependencias ministerial correspondiente al protocolo
institucional por Covid-19.

9. Revisién periddica de insumos médicos y solicitud constante de estos en clinica médica en
vi-tud de brindar una asistencia médica eficaz, eficiente y efectiva.

10. Visitas dom1c111ar1as y/o ambulatorias de pacientes enfermos del ministerio, con el objetivo

orporarse a sus labores de manera 6ptima y efectiva para su rendimiento

lejandro Escobedo Solval

Ministerio de Comunicgciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista: Evelyn Waleska Lopez Ramirez CUl: 1954 91920 0101
Numero de NIT del

Contrato: 525-2020-029-DSRH Contratista: | 2869158-K
Servicios

(Técnicos o
Profesionales): | Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 27,000.00 Contrato: 01/10/2020 — 31/12/2020

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: 01/11/2020 —30/11/2020

Unidad

Administrativa

donde presta Unidad de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de

los servicios: Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la conformacion del expediente del personal por planilla renglén presupuestario
031 “jornales” de la Direccion Superior

2 Apoyar en la elaboracion de contratos, de los renglones presupuestarios 031 “Jornales™ y 029
“Otras remuneraciones de Personal Temporal

3 Registrar contratos en las paginas Web correspondientes de los renglones presupuestarios 031
“Jornales” y 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal

4 Apoyar en llenar el formulario de movimiento de personal por planilla renglén presupuestario
031 “Jornales” de la Direcciéon Superior

5 Colaborar en la conformacion de expedientes de pago de prestaciones del personal por planilla
renglon presupuestario 031 “Jornales” de la Direccion Superior

6 Gestionar la cuota mensual para la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de planilla
renglén 031 “Jornales” ante la Oficina de Registro y Tramite Presupuestal de la Direccion
Superior

7 Apoyar en la revisién y registro de formularios de movimientos de personal de altas y bajas
del personal por planilla renglén presupuestario 031 “Jornales” de las Diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio

8 Apoyar, en la revision y monitorear del tiempo de servicio para la solicitud de la asignacion
del Bono por Antigiiedad del personal por planilla renglon presupuestario 031 “Jornales”

9 Apoyar en la gestion de elaboracién de planilla de sueldos y Vauchers de pagos para el personal
por planilla del renglén 031 “Jornales” de la Direccién Superior

10 | Elaborar reportes e informes que sean requeridos




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy0 en la creacion de contratos 029 para la re contratacion de personal de la Direccién
Superior

2 Se apoy¢ en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatecompras

3 Se apoy6 en la creacion de informes para cuotas.

4 Se apoy06 en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Guatenominas

5 Se apoy6 en el ingreso de contratos de personal 029 al sistema Contraloria General de
Cuentas

6 Apoyo en la elaboracion de oficios y documentos solicitados

7 Apoyo en la elaboracién de movimientos de personal 031 en el sistema Guatenominas

el

Wka Lopez Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

al tramite de pago respectivo.

(f)

Recursos Humz.anbs.
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SERGIO DAVID BACINI

Cul:

2310-78226-1801

Numero de Contrato:

526-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

569576-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

PROFESIONALES

1 DE OCTUBRE AL

Monto total del Plazo del
Coritiaia Q. 36,000.00 Eontrika: 31 DE DICIEMBRE
2020
Sariadic dsl DEL 1 AL 30 DE
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Infolrme' NOVIEMBRE DEL

2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

RECURSOS HUMANOS

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en el proceso de Formulaciéon de ndminas.

2 | Apoyar en la generacion de boletas de pago, personal renglones 011, 021, 022 y 031.

3 | Apoyar en la generacion de retenciones IVA e ISR del Renglén 029.

4 | Revisar expedientes de Embargos Judiciales Civiles y de Familia.

5 | Registrar Embargos Judiciales Civiles y de Familia en el Sistema de Guatendminas.

Guatenominas.

Registrar el levantamiento de embargos, ordenados por Juez Competente, en el Sistema de

7 | Gestionar la Liquidacion de Embargos Judiciales Civiles y de Familia.

8 | Gestionar Devoluciones de Embargos Judiciales Civiles y de Familia.

9 | Revisar los manuales elaborados por el encargado de Puestos y Salarios.

10 | Revisar e implementar el manual de induccion del Personal Nuevo Ingreso.

11

Apoyar a la Directora de Recursos Humanos en la atencién de requerimientos solicitados por los
Despachos Ministeriales y otras entidades.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé en la generacion de boletas de pago, personal renglones 011, 021, 022 y 031.

2 | Revisé expedientes de Embargos Judiciales Civiles y de Familia.

3 | Registré Embargos Judiciales Civiles y de Familia en el Sistema de Guatenominas.

GuatenOminas.

Registré el levantamiento de embargos, ordenados por Juez Competente, en el Sistema de




5 | Gestioné la Liquidacién de Embargos Judiciales Civiles y de Familia.

6 | Gestioné Devoluciones de Embargos Judiciales Civiles y de Familia.

7 | Revisé los manuales elaborados por el encargado de Puestos y Salarios.

8 | Revisé e implementar el manual de induccién del Personal Nuevo Ingreso.

9 Apoyé a la Directora de Recursos Humanos en la atencién de requerimientos solicitados por los
Despachos Ministeriales y otras entidades.

a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

(f)

Jﬁ‘r.lulnl: gt
Recursos HUmManos

icaciones
inisterio de Con\un\QQC\o(;\: .
M‘?nfraestructura y Vivien




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2399-83947-
Contratista: Lesli Angelica Alvarez Cano CUl: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 527-2020-029-DSRH Contratista: 9550062-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del 01 de octubre de
Contrato: 2020 al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q.24,000.00 2020.
Periodo del 01 al 30 de
Informe: noviembre de
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 2020.
Unidad Administrativa
donde presta los Recursos Humanos-Asesoria Legal Laboral
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Asistir legalmente a la Asesoria Legal Laboral en la elaboraciéon de memoriales y redaccidn de
documentos oficiales que le sean requeridos
2. Atender notificaciones que le sean marginadas, debiendo cumplir y atender los plazos judiciales en
las mismas establecidas o en la ley de la materia.
3. Conformar expedientes judiciales o administrativos que le sean marginados atendiendo los plazos
administrativos que se le establezcan.
4. Atendery apoyar a la Asesoria Legal Laboral con la revisién de documentos oficiales que le sean
marginados.
5. Procurar en los tribunales los procesos laborales que le sean asignados
6- Procurar ante cualquier dependencia del Estado, los procesos judiciales o procedimientos
administrativos que le sean asignados.
7. Ser el enlace entre la Asesoria Laboral y los Procuradores y asistentes de la Asesoria Laboral de la
Procuraduria General de la Nacién.
8. Atender requerimientos de la asesoria Legal Laboral ante los asesores legales enlace de las distintas
Unidades Ejecutoras del Ministerio.
9. Cuando las circunstancias lo ameriten, deberan personalmente entregar documentos oficiales ante
los diferentes tribunales, dependencias del estado y unidades ejecutoras del Ministerio.
10. | Apoyary asistir legalmente el archivo digital de los procesos ordinarios laborales y demas procesos

que maneja la Asesoria Laboral, que reflejan el estatus del proceso.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Vista ante la Corte de Constitucionalidad
e Expediente 759-2020 Ref: 1846-2018 Domingo Canto Pérez /DGAC
e Expediente 3147-2020 Ref: 3130-2018 Manuel Choj /DGC
2, Solicitud de prérroga de informe
e (01173-2017-07018 Enrique Arturo Sanchez Estévez /DGAC
e (01173-2016-13445 Wendy Carolina Sandoval Fajardo de Orrego /DGAC
e (01173-2016-04878 Lilia Roxsana Sarcefio de Paz /DGAC
e (01173-2019-03053 Jackeline Alicia Lorini Pacheco/DGAC
e (01173-2016-08844 Mario Daniel Leonardo Mejia/ DGAC
e (01173-2016-04041 Otto Danilo Villatoro Shak/COVIAL
e (01173-2016-07911 Claudia Maribel Galvez Silva/COVIAL
e 01173-2016-07799 Oscal Alejandro Lopez Sandoval/ DGT
3 Vista ante la Sala de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social
e (01173-2019-03893 Blanca Margarita Ruiz Tejada/DGC
e (01173-2019-00402 Nallely Nathalie Ferrez Lainfiesta/UCEE
e (01173-2018-00706 Jorge José Rivadeneira Salazar / UDEVIPO
e (01214-2018-02432 Habilio Verino Echeverria Lopez / DGAC
e (01214-2018-02575 José Eduardo Carrera Sulecio/ FONDETEL
e 01173-2019-00402 Nallely Nathalie Ferrez
e (01214-2018-02432 Habilio Verino Echeverria Lopez /DGAC
e (01173-2016-05623 Glendy Amabilia Pérez Basilio/PROVIAL
e (01173-2016-02011 Glorimani Lépez Santa Cruz de Hernandez/ PROVIAL
e (01173-2019-03862 Carlos Efrain Romero Rivas/DGC
e (01214-2018-02575 José Eduardo Carrera Sulecio/ Fondetel
e (01173-2019-04305 Nelson Giovanni Garcia Puente/DGC
e (01173-2019-00860 Lourdes Antonieta Zecefia Ramirez/ DGAC
e 01173-2018-01030 Juan Clodoaldo Lemus Solis /FSS
e 01173-2019-02010 Jacquelin Marlei Virula Perez /DGT
e (01173-2016-05711 Blanca Estela Lopez Mejia /FOPAVI
e (01173-2018-02350 Sthephanie Isabel Tobias Lopez /FSS
e 01214-2018-01750 Maria Stella Ruano /DGCT
4. Auto para mejor proveer
e 01173-2019-05122 Sandra Guisella Asencio Olivet /DGT
e 01173-2016-08662 Sandra Jannette Garcia de Chali /FSS
e 01173-2016-01644 Victor Alfredo Gdmez Castafieda/INSIVUMEH
e 01173-2019-03053 Jacqueline Alicia Lorini Pacheco/DGAC
5% Elaboracion de Resolucion Ministerial de Pago

e (01173-2016-02762 Delmy Yadira Fuentes Orozco / PROVIAL

e (01173-2015-05720 David Alexander Soto Hernandez /FSS

e 01173-2016-04970 Transito Osorio Fuentes/DGAC

e 01176-2016-03453 Guillermo Cristdbal Coxaj Castro/ PROVIAL
e 01173-2016-02652 Andrea Concepcidn Seijas Marroquin/DGT
e 04005-2016-00746 Marcelo Alvarez Rompich /DGT

e 01173-2016-09829 Iris Noelia Galvan /DGC




6. Informe solicitado por el Juez:
e 01173-2017-05020 Derick Giovanni Castillo Avila / DGC
e (01173-2015-03983 Ely Marina Yac Orozco/ DS
e (01173-2016-04878 Lilia Roxsana Sarcefio de Paz /DGAC
e 01173-2017-02336Sandra Elizabeth Galdédmez Alvarez/DGCT
e 01173-2019-03053 Jacqueline Alicia Lorini Pacheco/DGAC
e (01173-2016-08662 Sandra Jannette Garcia Lima de Chali/FSS
e (01173-2016-04086 Marco Antonio Bran Girén/COVIAL
e 01173-2016-13445 Wendy Carolina Sandoval Fajardo de Orrego/DGAC
e 01173-2016-01644 Victor Alfredo Gémez Castafieda/ INSIVUMEH
e 01173-2016-08844 Mario Daniel Leonardo Mejia /DGAC
e 01173-2016-03174 Astrid Zosel Gantembein
e (01173-2016-05135 Rudy Alexander Moreno Herrera/ DGAC
s Audiencia por 2 dias de incidentes
e 01173-2020-01654 Ana Lucia Méndez Solorzano/ SIT (Represalias)
e (01173-2016-04041 Otto Danilo Villatoro Shack /COVIAL (Costas Judiciales)
e 01173-2016-06830 Levy Francisco Hurtarte Gonzdalez/ UCEE (costas judiciales)
e (01173-2016-04094 Juan Pedro Salvador Falla Mata /COVIAL (Costas judiciales)
8 Apelacion Auto de Suspension
e Amparo 760-2019 Juan Antonio Torres Yuman/ DGAC
e Amparo 604-2019 Oscar Alejandro Sandoval Lopez / DGAC
e Amparo 2845-2018 Eliezer Vésquez Martinez de Castillo /DGAC
e Amparo 1409-2018 Maria Eugenia Trampe Soto /DGAC
e Amparo 823-2018 Nelson René Rodriguez Chinchilla /DGT
9 Evacuacion de 48 horas
e (01173-2020-02895 Francisco Enrique Salazar Corado/ DGT
e (01173-2016-04970 Transito Osorio Fuentes /DGAC
e 01173-2019-03570 Milton Humberto Gonzdlez Zamora /TGW
e (01173-2019-00550 Byron Ottoniel Pérez Godinez/DGAC
e (01173-2019-05109 Ramon Elizardo Cario Garcia/ TGW
e (01173-2016-03595 Mario Cesar Cosillo Ortiz/ INSIVUMEH
e (01173-2017-03066 Fredy Antonio Franco Iglesias/ FSS
e (01173-2019-05111 Byron Eduardo Cunil Soza/ TGW
e (01173-2019-05108 José Dagoberto Cristales Rivera /TGW
10 | Devolucién de Cedula
e (017003-2019-00198 Eduardo René Herrera Pérez /FSS
11 | Recurso de Rectificacion
e (01173-2016-04351 Paola Mayari Gramajo Rodas /DGAC
e 01214-2018-01012 Hady Augusto Imeri Morataya /DGAC
12

Apelacion de Amparo
e Amparo 823-2018 Nelson René Rodriguez Chinchilla -DGT-
e Amparo 604-2019 Oscar Alejandro Sandoval Lopez -DGAC-
e Amparo 2872-2019 Elsa Garcia del Cid -DS-




13 | Apelacidn de sentencia

e (01173-2020-04060 Victor Hugo Ramirez Garcia /DS

14 | Elaboracion de Expedientes Administrativos de Pago:

e (01173-2016-03174 Astrid Zosel Gantembein /DS

/F\, I
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El presente informe respgnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo. _
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

5 Luis Alfredo Chamalé Chiguichén | CUI: 2503114960108
del Contratista:
Numero de NIT del
Contrato: 528-2020-029-DSRH Conbraticia: 6360881-2

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q. 33.000.00 Plazo del 01 de octubre al 31 de
Contrato: T Contrato: | diciembre de 2020.
Honorarios Periodo del |01 al 30 de noviembre
Mensuales: o Informe: de 2020.

Unidad

Stntisiiive Unidad de Tecnologias de la Informacion

donde presta los

servicios: o

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracion del Manual de Politicas inherentes a la Seccion de Infraestructura.

2 Colaborar en la elaboracion del Plan Anual de Mantenimiento de Infraestructura Tecnologica
de la Direccién Superior y coordinar su ejecucion.

3 Apoyar en mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucién del Plan Anual de
Mantenimiento de Infraestructura Tecnoldgica de la Direccidn Superior, asi como
reparaciones, y licencias de software instaladas en los equipos del Data Center de la Direccion
Superior.

| 4 Apoyar en proponer la incorporaciéon o ampliacion de servicios externos o tecnologias de la
informaciéon y telecomunicaciones, para asegurar la disponibilidad de los servicios

y tecnologicos de la Direccién Superior.

45 Apoyar en la administracion de la Infraestructura Tecnoldgica de la Direccidén Superior.

6 Apoyar en el monitoreo de la utilizacién de los recursos y servicios tecnoldgicos, haciendo
cuando sea necesario, los ajustes pertinentes con el objeto de tener un uso adecuado.

7 Generar cuando sea necesario, los reportes pertinentes para analisis de vulnerabilidad a nivel
de firewall

8 Apoyar en la coordinacidn y/o supervision de todo trabajo de mantenimiento o ampliaciones a
la red de datos de la Direccion Superior y velar por la calidad de los suministros utilizados:
cable, conectores, soportes, escalerillas, velcros, ductos, retardadores de incendios.

9 Y otras actividades que le sean asignadas. JA 5

<AL,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realizacion de Backups a las configuraciones de servidores, con el objetivo de restaurarlas en
caso de fallas o incidentes que lo requiera.

5 Configuracion del servicio de internet para usuarios, segun el nivel de acceso autorizado por
el Coordinador de la Unidad Administrativa en formulario respectivo.

Configuracion de servidor proxy y filtrado de contenido para permitir sitios web que reportan
13 los usuarios como bloqueados, siendo estos necesarios para las actividades diarias de los

colaboradores de la Direccion Superior.

1/2



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

4 Actualizacion de sistemas operativos de servidores que brindan servicio a las Unidades
Administrativas de la Direccion Superior (Windows y Linux).
Monitoreo de firewall que proporciona seguridad perimetral a la red de la institucién para

5 identificar algin tipo de ataque que pueda afectar los servicios de la Direccion Superior y hacer
los ajustes necesarios.
Monitoreo de los diferentes servicios que presta la Unidad (Correo electronico, pagina web,

6 servicio de internet, controlador de dominio, recursos compartidos, etc.). Para su adecuada
utilizacion y realizar los ajustes necesarios.

- Revision y realizacion de pruebas de funcionamiento a generador eléctrico que suministra
energia al centro de datos con sus respectivos registros de funcionamiento.

g Revision de tareas programadas de sistema de backups de instancias virtuales con el objetivo
de verificar la correcta ejecucion de tareas.

9 Actualizacién de controles de TI inherentes a la Seccién de Infraestructura tecnoldgica
(Administracion de usuarios de dominio, control de fallas, perfiles de internet).
Monitoreo de consola centralizada de antimalware

10 e Verificacion de equipos registrados en consola de administracion antivirus.

e Correcta actualizacion de antivirus de los equipos.

1 Verificacion fisica de los diferentes componentes del Data Center de la Direccion Superior con
el objetivo de identificar alarmas en los equipos y actuar de forma oportuna.

12 Monitoreo y administracion de instancias virtuales, verificando el correcto funcionamiento y
asignacidén de recursos (Memoria RAM, disco duro, procesadores, tarjetas de red).

13 | Soporte técnico por medio remoto, telefonico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas
de la Direccién Superior.

14 | Actualizacion de controles inherentes a la Seccion de Infraestructura Tecnoldgica.

® ——Infraestructuray Vivienda

Unidad de Tenglogfas de la Info
Ministerio de Comunicaciones,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. g
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Abner Alberto Miranda
Barahona

CUlL:

222501286 1016

Numero de Contrato:

529-2020-029-DSRH

NIT del Contratista:

9453449-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): i

Monto total del . |01 de octubre de 2020 al
Contrato: 2 21,000.00 Plazo-del Contrata: | oy o siciemibre de 2020
Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 Periodo del Informe: Del 01 al 30 de noviembre

de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Tecnologias de la Informacién

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la ejecucién del mantenimiento de equipo de cémputo.

Apoyar para mantener actualizados los controles inherentes a la ejecucién del Plan Anual de
2 Mantenimiento de Equipo de Cémputo, asi como del soporte técnico reparaciones realizadas y
licencias de software instalado en los equipos de usuario final.

3 Apoyar en el soporte técnico requerido por los usuarios.

4 Cuando sea necesario, proporcionar apoyo a la Seccion de Infraestructura, para la instalacion de
cableado de la red de datos de la Direccién Superior.

5 Apoyar cuando asi se requiera, en la ejecucién del proceso de mantenimiento correctivo del equipo
de computo de usuario final de la Direccion Superior.

6 Apoyar en la evaluacion técnica de los equipos informaticos recibidos de Aimacén, verificando
cumplimiento de especificaciones técnicas.

7 Apoyo en la solicitud de los insumos necesarios para la ejecucion del plan de mantenimiento
preventivo, asi como velar por el uso adecuado de los mismos.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte técnico brindado a los usuarios de la direccion superior.
e [nstalacién de drivers de impresoras de la institucion.

e Configuracién de correo electronico.

e Configuracion de tamafio de hoja en Word.

e Configuraciéon de dominio.

e Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.

e Backup de informacion de usuarios.

e Configuracion de cuenta de usuario a nuevos usuarios.

e Configuracion de correo electrénico a nuevos usuarios.

e Configuracion de proxy para el acceso a internet de lo usuarios de la Direccién ’,/&,’ |

1 Superior.

e Actualizacion de drivers de impresora.

e (Capacitacion en programas de ofimatica.

e Capacitacién en uso de fotocopiadoras de la institucion.

e Resolver problemas de atasco de papel de las diferentes impresoras de la institucion.

e Fabricacion de Patchcord para las diferentes unidades de la institucion.

e Actualizacion de sistema operativo.

e Actualizacion del paquete de ofimatica.

e Configuracion de direcciones ip en los diferentes equipos de computo de la
institucion.

e Configuraciéon de maquinas virtuales a usuarios de la institucion.

L\J ’,
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instaladas.

2 Control de los equipos de computo, versiones de sistemas operativos y software de aplicaciones




3 Ejecucién de Plan de Mantenimiento

4 Respaldo de archivos, formateo, instalacion de sistema operativo y actualizaciones del mismo.

5 Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la direccién superior

a.

b.

Limpieza de monitor

i. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
Limpieza de teclado

ii. Desarmar teclado para una limpieza profunda
Limpieza de mouse

iii. Limpieza de scroll.

iv. Aplicacién de limpia contactos para placa de mouse.

v. Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electrénicos.
Aplicacion de aire a presién para la reduccion y eliminacion de polvo dentro del CPU.

5 Apoyo al area de infraestructura para la instalacion de puntos de red en las diferentes unidades de la

Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(f) Abner Albertg Miranda Barahona

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,(gara que?ocgdan al tramite de pago
-,\l‘—' ﬂ/rr"”'

respectivo.

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

E Jaime Enrique Recinos Girén CUI: 231309686 1401
Contratista:
Numero de Contrato: 530-2020-029-DSRH NEE del. 6300056-3
Contratista:

Servicios (Técnicos o o s
Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del 01/10/2020 al
Monto total del Contrato: | Q 39,000.00 Contaatas 31/12/2020
i 1 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q 13,000.00 Rerfeto .del Noviembre de
Informe:
2020.
Unidad Administrativa Unidad de Tecnologias de la Informacion
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar y brindar soporte a los usuarios, relacionado al sistema operativo o herramientas que utilice.
El soporte puede darse en forma presencial o remota, via telefénica o correo electrénico.
2 Colaborar en realizar diagndsticos técnicos al equipo informadtico que se detecte o sea reportado con
mal funcionamiento, estableciendo la posibilidad de realizar reparaciones.
3 Colaborar en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo para todo el equipo de computo de usuario

final de la Direccién Superior.

4 Apoyar en instalacion, configuracién y actualizacion de sistema operativo y de otras herramientas de
software que requiera el usuario siempre que se cuente con las licencias respectivas.

5 Apoyar a la Seccion de Infraestructura en la instalacién de nuevos puntos de red de datos, asi como
deteccidn y reparacion de fallas.

6 Apoyar a la Seccion de Infraestructura cuando se requiera con el mantenimiento de equipos inherentes
a la Seccion.

7 Y otras actividades que le sean asignadas inherentes a la Unidad de Tecnologias de la Informacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Soporte técnico brindado a los usuarios de la Direccién Superior en Instalacién de drivers de
impresoras de la institucion.

2 Soporte técnico brindado a los usuarios configuracién de hojas en Word.

3 Traslado de equipos de computo dentro y fuera de las unidades.

4 Backup de informacién de usuarios.

5 Configuracion del servicio de internet para usuarios, Configuracion de Proxy. O

Soporte técnico por medio remoto, telefénico y presencial a usuarios de las diferentes oficinas de 1
Direccién Superior. ‘

7 Ensamblaje de cable de red con conectores rj45 [/

8 | Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de la Direccién Superior .
a. Limpieza de monitor M
i. Eliminacién de polvo, suciedad en el monitor y manchas en la pantalla.
b. Limpieza de teclado
ii. Desarmar teclado para una limpieza profunda
c. Limpieza de mouse
iii. Limpieza de scroll.

iv. Aplicacién de limpia contactos para placa de mouse.
v. Eliminacién de polvo y suciedad dentro de mouse.
d. Aplicacién de limpia contactos para los circuitos electronicos.
Aplicacién de aire a presion para la reduccién y eliminacién de polvo dentro del CPU.

1/2



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

9 Cambio de téner en impresoras laser y llenado de tinta en las impresoras de tinta.

10 | Configuracién de correo electrénico a los nuevos usuarios.

®

i) el I o s
Jifme Enrlqﬁe Recinos Gir6n

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra/recibido de conformidad, por

. . . . . 8| .
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo/stscrito con el prestador de
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al ramife de-pago respectivo.

(f)

2/2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Lic. Rudy Keller Contreras CUl: 1594 87471 0101
Namero de Contrato: 531-2020-029-DSRH NIT del Contratista: 404728-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: 1 de octubre al 31
Monto total del de diciembre de
Contrato: Q.60,000.00 2020

Periodo del Informe: 1al 30 de

noviembre de

Honorario del Mes: Q. 20,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Vice Despacho Ministerial, Direccidon Superior

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar y asesorar al sefior Viceministro en temas y/o consultas de su competencia;

2 Apoyar en el analisis y revision de expedientes y cualquier documento, previo a la firma del sefior
Viceministro;

3 Apoyar y participar en Asesorias Juridicas al sefior Viceministro en relacién a las sesiones y reuniones
gue sea convocado;

4 Apoyar en la elaboracién de informes del 4rea de su competencia requeridos a solicitudes procedentes
de personas juridicas o individuales;

5 Colaborar en acciones legales en forma con la Asesoria Juridica del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;

6 Apoyar en la gestion y suscripcion de Convenios y Acuerdos que sean requeridos por el sefior
Viceministro;

7 Apoyar en las modificaciones y ampliaciones a documentos legales, sometidos a consideracion;

8 Apoyar en la elaboracion de procedimientos efectivos y eficientes que coadyuven a una buena gestién
administrativa en materia de su competencia;

9 Colaborar en la atencién a personas individuales o juridicas por instrucciones del sefior Viceministro;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE DE 2020

1 Colaboré en atencion a reuniones programadas con el sefior Viceministro Diaz;

2 Asisti a reunion en el Ministerio Publico, por temas varios del Viceministerio y de la DGAC.

3 Colabore en la revision de documentos para andlisis, a solicitud del sefior Viceministro Diaz;

4 Participé en video conferencia a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, relacionada al Proyecto
del Aerodromo del Puerto de San José, cuyo objetivo fue Acuerdo Interinstitucional entre CIV y
Ministerio de la Defensa Nacional;

5 Participé en comunicacion a requerimiento del Sefor Viceministro Diaz, con el Sr. Herbert Fernandez
sobre el proyecto del Corredor Interoceanico;

6 Asisti a reunion a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, con el INGUAT, relacionada al tema de

reapertura de Cruceros;




T Se mantuvo comunicacion a requerimiento el Sefior Viceministro Lic. Diaz con el Ing. Carlos Wyld,
referente a Puerto Privado;

8 Colaboré a requerimiento del sefior Viceministro Diaz, en video conferencias y analisis de los
informes de COCATRAM:

9 Reuniones de trabajo con el sefior Viceministro Diaz Cuevas, sobre varios temas de este Vice
Despacho.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asnmlsmo se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda; para que rocedan al tramite de pago
respectivo. - {)

| [ )]
| ‘ 4 | "‘ / | fﬁi A | T
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Vo."Bo:LicwEdgar»Ma‘riénoq Diaz Cuevas /...
Vicemlnis%ro de Transportes

Edgar Marlano ﬂlaz Cuevas
Viceministro de Transportes.
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

gg:‘t':a’fi;‘;':“p'em del |5, sana Catalina Lopez Vasquez | CUL: 2583 51004 1303
Nimero de Contrato: | 532-2020-029-DSRH e . 22684239
gf:f’;:'izzg:sc)?'cos 0 Profesionales

oot g s ooy

Honorarios Mensuales: | Q.15,000.00 Paludo del Bl QA 12020 =l

Informe: 30/11/2020
Unidad Administrativa |
donde presta los Unidad de Auditoria Interna-Seccion Auditoria
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar a la realizacion de auditorias de acuerdo a la programacion del Plan Anual de Auditoria;

Apoyo en la evaluacién del cumplimiento de las normas de control interno de las dependencias

2 :
auditadas;
\ 3 Colaborar en la elaboracién de informes de documentos de trabajo y anexos de las auditorias
1 realizadas;
4 Colaborar en la elaboraciéon de las auditorias conforme a las normas internaciones de las
entidades fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala-ISSAI-GT-;
5 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones de los informes

realizados;

6 | Apoyar en la realizacion informes sobre los avances de los trabajos llevados a cabo;

7 | Apoyar en las auditorias especiales;

' 8 | Colaborar activamente en comisiones interinstitucionales a las que se le sea convocado;

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
w debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ejecucion del 85% del trabajo de campo en la Direccion de Aeronautica Civil -DGAC-, segun
' 1 | nombramiento No. NOMB-UDAI-CIV-DGAC-012-2020/EVPP/casm y de conformidad al Plan
‘ Anual de Auditoria 2020.

Susanjf%talma Lo;gez \rasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el centrato-administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referen/cia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

\

(f)

\Vo. ‘Bﬁ"lfﬂg {ﬁiétva‘&r@’w;a kacie

Dire
Usidad de Auditorla IE!WH Swperior
Mininterio dc Comnicaciones Trautraetera y Piienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ;AN cARLOS RAMOS ESTRADA CUl: 2339-97342-0101
Contratista: w

, _ NIT del
Numero de Contrato: 533-2020-029-DSRH Contratista: 5161726-9

sevicius (Teenicosd | pporeONALES |
Profesionales): l

| Plazo del | 01 DE OCTUBRE

Monto total del !
Contrato: i Q. 60,000.00 ‘ Contrato: g:-CI?)E‘lM%EZE 2020

' Periodo del | DEL 01 AL 30 DE
Honorarios Mensuales: | Q. 20,000.00 NOVIEMBRE DEL

‘ Informe: 2020

Unidad Administrativa

donde presta los UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINSTRACION Y FINANZAS -UCAF-.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Gestionar en los procesos de compras y adquisiciones, en todas sus modalidades, de
la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Apoyar y dar seguimiento a los expedientes, de las compras y adquisiciones de

2 | servicios e insumos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones |
Infraestructura y Vivienda |
Colaborar con la organizacion, sistematizacion del archivo en general de los distintos

3 | departamentos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.

4 Apoyar en la elaboracién de Manuales de Normas Procesos y Procedimientos de la
Unidad de Coordinacién De Administracion y Finanzas-UCAF-

Apoyar en la clasificacién cronolégica de los documentos y archivos de la Direccion

5 | Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, para mejor
ubicacion en el momento de solicitar alguno.

6 | Apoyar en la elaboracion del Plan Operativo Anual.

7 Apoyar en la redaccion de repuestas ante los entes fiscalizadores como unidad de
Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas
Apoyo en Asesoria Administrativa, Financiera y Legal, para el funcionamiento de Unidad
8 | de Coordinacion de Administracion y Finanzas -UCAF-




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se gestiono en los procesos de compras y adquisiciones, en todas sus modalidades,
de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Se apoyo y se dio seguimiento a los expedientes, de las compras y adquisiciones de
servicios e insumos de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.

Gestiones y facilitar a la coordinacion varios informes que se derivaron de solicitudes
de las distintas unidades ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda, asi como de todas las unidades que pertenezcan al
Organismo ejecutivo, Legislativo y Judicial.

Se apoyo en la elaboracién de Manuales de Normas Procesos y Procedimientos de la
Unidad de Coordinacion De Administracion y Finanzas-UCAF- »

Se apoyo en la clasificacién cronologica de los documentos y archivos de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, para mejor
ubicacion en el momento de solicitar alguno.

Se apoyo en la elaboracion, diseho, diagramacion y edicion de manuales de
procesos de la coordinacion de administracion y finanzas -UCAF-.

Se apoyo en la redaccion de repuestas ante los entes fiscalizadores como unidad
de Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas

Se apoyo en Asesoria Administrativa, Financiera y Legal, para el funcionamiento de
Unidad de Coordinacién de Administracion y Finanzas -UCAF-

(f)

~

Msc. Li’é.“J;uar?“GaHos Ramos Estrada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

COORDINADOR /
U)(Igam%geoo:dinacm’m de-Administracion
y F:qapzas -UCAF- Gireccion Superior

Ministeric de Comunicaciones, '
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nancy Melissa West Portillo CUl: 2488484530101
NIT del
Numero de Contrato: | 534-2020-029-DSRH Contratista: 10569968-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del 01 de octubre
Monto total del Contrato: 2020 al 31 de
Contrato: Q.36,000.00 diciembre 2020
Periodo del 01 al 30 de
Honorarios Informe: noviembre de
Mensuales: Q. 12,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Coordinaciéon de Administracion y Finanzas
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.

Apoyar en la gestion administrativa de la Seccion de Servicios Generales y Administrativos y demas
gestiones de la Unidad de Coordinacidon de Administracién y Finanzas -UCAF-

78 Apoyar en la organizacion y elaboracién de controles internos eficientes, para el buen desempefio de
las actividades que se realizan en la Seccién de Servicios Generales y Administrativos.

3. Colaborar como enlace entre la secciéon de Servicios Generales y Administrativos con la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas, realizando controles de presupuesto de costos de
mantenimiento de vehiculos y reportes de informacidn actualizada.

4, Apoyar en el cumplimiento del Manual de Normas Procesos y Procedimientos de la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas.

5. Colaborar en la planificacion y coordinacion de mantenimiento preventivo y correctivo de las
instalacicnes de la Direccion Superior.

6. Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la organizacion y elaboracién de controles internos eficientes, para el buen desempefio de
las actividades que se realizaron en la Seccién de Servicios Generales y Administrativos.

2, Apoyé en la gestion administrativa de la Seccion de Servicios Generales y Administrativos y demads
gestiones de la Unidad de Coordinacién de Administracidn y Finanzas -UCAF-.

3. Colaboré en la planificacion y coordinacion de mantenimiento preventivo y correctivo de las
instalacicnes de la Direccion Superior.

4. Colaboré en elaborar informes mensuales por la Emergencia Nacional COVID-19.

5 Colaboré como enlace entre la seccién de Servicios Generales y Administrativos con la Unidad de
Coordinacion de Administracion y Finanzas, realizando controles de presupuesto de costos de
mantenimiento de vehiculos y reportes de informacion actualizada.

6. Apoyé en el cumplimiento del Manual de Normas Procesos y Procedimientos de la Unidad de

Coordinacion de Administracion y Finanzas.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tréamite de pago
respectivo.

(f)

o. Bo./L’ic. Akél de Jestis Dardon Orozco
' Coordinador.
Unidad de~€oordinacion de Administracion Y Finanzas



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |
Contratista: Evelin Maritza Ramirez Tobias CUL: 2428 66840 0108
NIT del
Numero de Contrato: 535-2020-029-DSRH Contratista: 3653466-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Profesionales
Plazo del Del 01 de octubre al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: Q.33,000.00 2020
Periodo del Del 01-11-2020 al
Honorarios Mensuales: Q.11,000.00 Informe: 30-11-2020
Unidad Administrativa |
donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) Brindar asistencia técnica-profesional a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio;

2) | Asistira las unidades de planificacion y programacion de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la elaboracion
de planes, programas y proyectos;

3) Dar seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y en el Plan de
Inversiones de cada unidad ejecutora;

4) Verificar periddicamente, el registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de las unidades
ejecutoras asignadas;

5) | Dar seguimiento alo establecido en el Plan Operativo Anual de cada unidad ejecutora asignada;

6) Presentar informes periddicos de la ejecuicion fisica y financiera por unidad ejecutora asignada del Ministerio;

7) Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada unidad cjecutora asignada;

8) | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN;

9) Trabajar conjuntamente con la Coordinacion, en la definicion de las dreas prioritarias de inversion del Ministerio,
para la formulacion del POA y anteproyecto de Presupuesto del periodo de planificacion y programacion
especifico;

10) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1) | Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje de los procesos de Programacion,
Reprogramacion, Modificacion y Ejecucién del Presupuesto Fisico del Ministerio de  Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

2) | Seguimiento efectivo de la ejecucion del Presupuesto de cada unidad ejecitora, apoyada en los infories analiticos
de ejecticion.

3) Consolidacion de Distribucicn de beneficiarios de metas fisicas de las Unidades Ejecutoras que conforman este

Ministerio

4) Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los Planes Institucionales

5) | Asistencia técnica en aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y autoridad superior de este
Ministerio.

(f) ‘?T\MQSU%Q&

Evelin Maritza Rzgrtﬁﬁez Tobias

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan a ite de pago respectivo.

urcuyo
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Ministerio de Comunicacione
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : '*
Contratista: David Rodolfo Cifuentes Chavez Cul: 2629748350101 |
NIT del ;
Numero de Contrato: | 536-2020-029-DSRH Contratista: 3569272-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del ' Del 01 de
Contrato: octubre de 2020
al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q30,000.00 2020
Honorarios Periodo del Del 01-11-2020
Mensuales: Q10,000.00 Informe: al 30-11-2020
Unidad
Administrativa donde
| presta los servicios: | Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la elaboracion de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacién ;
y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos. ‘

2., Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio.

3. Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracion e
implementacién de herramientas técnicas administrativas.

4, Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacién Métodos y
Modernizacién de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5. Desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. ;‘

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L Apoyar en la elaboracién de las herramientas técnicas administrativas, Manuales de Organizacidn
y/o Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.

2. Apoyar en la revision de las herramientas técnico administrativas de las Unidades Ejecutoras del |
Ministerio. :

3y Brindar asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje, elaboracién e }
implementacion de herramientas técnicas administrativas. ‘

4. Apoyar en las reuniones periddicas de coordinacién con los responsables de Organizacion Métodos y
Metlernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio

5i ﬂesarrollar*pd,qs/qquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

(f)

7 J
Ao |

David Rodolfo Cifuentes Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

USAPLAN-
Ministerio-de Comunicaciones
I"

fraestiructura y Jiviend:



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

gg:‘tkr’;fisct‘;':“p'em del | Angel Andrés Herrera Jiménez cul: 2263079990101
Numero de Contrato: | 537-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 8118927-3
Servicios (Técnicos o Sl TEe
Profesionales):
Monto total del Del 01/10/2020
Conftato: Q.27,000.00 Plazo del Contrato: al 31/12/2020
Honorarios . Del 01/11/2020
Mepsualas: Q.9,000.00 Periodo del Informe: 2l 30/11/2020
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad Sectorial de Planificacion
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
’ Apoyo en la asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje de planes y
programas, de acuerdo a los lineamientos generales del Ministerio.
5 Asistir a las unidades de planificacion y programacién de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la
elaboracion de planes, programas y proyectos.
3 Apoyo en el seguimiento a la consecucion de metas definidas en el Plan Estratégico del Ministerio y
en el Plan de Inversiones de cada Unidad Ejecutora.
4 Apoyo en la verificacion periodica, en registro del avance fisico y financiero del Plan de Inversiones de
las Unidades Ejecutoras asignadas.
5 Apoyo en el seguimiento a lo establecido en el Plan Operativo Anual de cada Unidad Ejecutora
asignada.
Brindar acompafiamiento en los procesos de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de
6 | planes, programas y proyectos de cada Unidad Ejecutora asignada, con base a lo establecido a nivel
nacional por SEGEPLAN.
7 Presentar informes periodicos de la ejecucion fisica y financiera por Unidad Ejecutora asignada del
Ministerio.
8 | Presentar informes analiticos de ejecucion fisica y financiera de cada Unidad Ejecutora asignada. ‘
9 | Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual de USEPLAN. |
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera f
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, en el desarrollo de los procesos de
1 Programacion, Reprogramacion, Modificacién y Ejecuciéon del Presupuesto Fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
5 Revision y registro de la programacion y ejecucion de Volumenes de Trabajo de las Unidades
Administrativas de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
3 Elaboracion de informes sobre el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio.
4 Asistencia técnica a la Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la revision, traslado y gestion de los
documentos de Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversién Publica -SNIP-.
5 Aquellas otras actividades asignadas por la autoridad inmediata y por las autoridades superiores del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

(f)

Angel Andrés Herrera Jiménez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Infrasstrictora v Vivier de
! LT Jienac



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Victoria Menchu Quifionez

CuUl: 2321290880101

Numero de Contrato:

538-2020-029-DSRH

NIT del

Contratista: 7649860-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

‘ Monto total del

Del 01 de octubre

Plazo del
. Q.27,000.00 . de 2020 al 31 de
Contrato: Contrato: diciembre de 2020
Honorarios Periodo del | Del 01-11-2020 al
Mensuales: e Informe: | 30-11-2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad Sectorial de Planificacion-USEPLAN

|
\
|
|
1

técnicas administrativas.

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abordaje,
elaboracién e implementacién de herramientas técnicas administrativas.

2. Colaboracion con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas

3. Apoyo en el seguimiento en las dreas de Organizacion, Métodos y Modernizacion de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio en la implementacion de los Manuales de Organizacién y Funciones y de
Normas, Procesos y Procedimientos.

Presentar informes eventuales sobre las necesidades organizacionales del Ministerio.

Programar reuniones periddicas de coordinacidon con los responsables de Organizacion, Métodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

técnicas administrativas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyo en la asistencia profesionales a las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para el abor_(;lvévjé,i a
elaboracion e implementacion de herramientas técnicas administrativas. -

2, Colaboracion con las Unidades Ejecutoras del Ministerio, para la elaboracion de herramientas

3. Programar reuniones periddicas de coordinacion con los responsables de Organizacion, Méetodos y
Modernizacion de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

4, Apoyo en la revision de Ejecucion de Metas fisicas de las Unidades Ejecutoras.

5. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollgntodas aqualias actividades que se deriven de la presente contratacion.

hu Quifionez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo |

del Contratista: Juana Margoth Colmenares Véliz CUl: | 1669225440101
Namero de NIT del | |
Contrato: 539-2020-029-DSRH Contratista: | 1040171-7
Servicios ‘
(Técnicos o
Profesionales): Técnicos
Plazo del DEL 01 DE
Contrato: OCTUBRE 2020
AL 31 DE
Monto total del DICIEMBRE
Contrato: Q. 27,000.00 2020

Periodo del DEL 01 DE
Informe: NOVIEMBRE
2020 AL 30 DE

Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD SECTORIAL DE PLANIFICACION

Honorarios NOVIEMBRE
Mensuales: Q. 9,000.00 2020
Unidad

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar con las areas de proyectos de inversiéon de las Unidades Ejecutoras, para seguimiento y

control del registro de los Proyectos de Inversién, en el Sistema Nacional de Inversidn Plbica — SNIP - |

Apoyar con el traslado y gestion de documentos de Proyectos de Inversion, entregados por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio, en la Secretaria de Planificacion y Programacion — SEGEPLAN -.

1

Colaborar con la Direccién de Inversion Publica de SEGEPLAN, para la aprobacion de LOS Proyectos
de Inversion presentados por el Ministerio.

1

Colaborar con los informes del Status de los Proyectos de Inversidn del Ministerio.

Colaborar en programar reuniones periédicas con los responsables de la formulacidn, ingresos,
reprogramacion y seguimiento de los Proyectos de Inversion en el Sistema Nacional de Inversidn
Publica — SNIP -, de las Unidades Ejecutoras de este Ministerio.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asistencia técnica a las Unidades Ejecutoras del Ministerio para el abordaje a los procesos de
programacion, reprogramacion, modificacion y ejecucion del presupuesto fisico del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Seguimiento efectivo de las programaciones y ejecucion fisica de cada Unidad Ejecutora asignada,
apoyar en los informes analiticos.

Seguimiento de los Estatus de Proyectos Finalizados Fisicamente en el Sistema Nacional de Inversion
Publica — SNIP - de los ejercicios fiscales 2011 al 2018 a cargo de las Unidades Ejecutoras.

== '_'}\\

(f)
u

ANEAVIARGOTH SQLMENARES VELIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Ministerio/de GOT nica
\nfraedtructura y Vv



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Adilio Ottoniel Pineda y Pineda CUl: 1661993972216
NIT del
Numero de Contrato: | 540-2020-029-DSRH Contratista: 9821517-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de octubre al
Contrato: 31de
Monto total del Diciembre del
Contrato: Q.21,000.00 afo 2020
Periodo del Del 01 al 30 de
Informe: Noviembre del
Honorario del mes: Q.7,000.00 afio 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
| e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.
e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion ameriten atencién inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e Apoyé en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas
e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones
e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracion en diferentes gestiones.
e Apoye en ciertas actividades a mi jefe.
() -

Adilio Ottoniel Pineda Y Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan

al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORM

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

E PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado | CUI: 2344 87763 0101
Nimero de Contrato: NIT del

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

541-2020-029-DSRH Contratista: 7929504-5

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de octubre al
Monto total del Q. 18,000.00 Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios del Mes: Q. 6,000.00 o neviembira de 2036

Unidad Administrativa
donde presta los

Servicios Generales y Administrativos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las llamadas que ingresan a la planta telefénica de la Seccién de Servicios Generales.
2 Colaborar con la actualizacidon de archivo, asi como llevar un orden diariamente.

3 Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segun sea lo indicado

4 Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

5 Otras actividades que se deriven de la contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se dio apoyo en la recepcién llamadas que ingresaron a la planta telefénica de la Seccién de

Servicios Generales.

2 Se colaboro con la actualizacién de archivo, asi como se llevé un orden diariamente.

w

Se Llevo una agenda ordenada de cada actividad a realizada segiin se me indico

4 Se colaboro en otras gestiones que me fueron solicitadas.

(f)

-,

Jackelin Elizabeth Orellana Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 229161413
Contratista: JOSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA Cul: 0102
NIT del

Numero de Contrato: 542-2020-029-DSRH Contratista: 5140285-8

Servicios (Técnicos o )

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 01-10-2020

Contrato: Q.15,000.00 Contrato: 31-12-2020

Periodo del 01-11-2020 al

Honorarios Mensuales: | Q. 5,000.00 Informe: 30-11-2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: SERVICIOS GENERALES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Colaborar y realizar con responsabilidad de manera confidencial el traslado de los expedientesy
toda documentacion que se distribuya en la seccién.

2. Apoyar en la entrega de documentacién de acuerdo a la ruta establecida.

3 Colaborar con la limpieza y mantenimiento de la motocicleta asignada.

4. Apoyar en que se apliquen las leyes de transito.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Asumir la responsabilidad del control de la motocicleta M-205-CTH a mi cargo del Despacho
Viceministerial Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

2. Se distribuyé documentacién de la papeleria oficial sin ningun inconveniente a las diferentes
dependencias del Ministerio y del cumplimiento de las comisiones asignadas por el jefe inmediato
Administrativo del Despacho Viceministerial.

3 Se realiz6 mantenimiento de la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad.

4, Se trasladé documentacién a diferentes instituciones sin ningun inconveniente en el trayecto
indicado por el jefe inmediato Administrativo del Despacho Viceministerial.

(f) (//é

1BSE ESTUARDO LOPEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTER

10 DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: RAUL PINEDA Cul: 2519 25854 0101
NIT del

Numero de Contrato: 543-2020-029-DSRH Contratista: | 820346-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del DEL 01/10/2020

Contrato: Q.18,00.00 Contrato: | Al 31/12/2020

Periodo del |DEL 01/11/2020

Honorarios Del Mes: Q.6,000.00 Informe: AL 30/11/2020

Unidad Administrativa

donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION

servicios: SUPERIOR

(No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i

‘ 1.- Apoyar en las actividades de acuerdo con instrucciones de la Direcciéon Superior;

| B Colaborar en llevar conocimicento de los expedientes que se le encarga el Direccion Superior para su
distribucion;

3 Apoyar en el control y distribucion del mangjo de la papeleria interna y externa que se le sea
asignada;

4.- Mantener la conlidencialidad del movimiento de expedientes que se le encomienda;

5.- Colaborar con la limpicza y mantenimiento de la motocicleta asignada

6. Las acuvidades desceritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1.- Sc le realizé mantenimiento a la unidad que se utiliza para las actividades de mensajeria de la
motocicleta bajo mi responsabilidad,;

2.- Se distribuyd documentacion de la papeleria oficial sin ningun inconveniente a las diferentes
dependencias del Ministerio, y del cumplimiento de las comisiones asignadas por ¢l jele inmediato
Admmustratuvo de la Direccion Superior;

3.- Sc traslado documentacion a dilerentes instituciones sin ningan inconveniente en el trayecto indicado
por ¢l jele mmediato Administrativo del Despacho Ministerial cumpliendo con la entrega a donde
correspondce;

4.- Asumir la responsabilidad del control, limpicza, y del buen [uncionamiento de la motocicleta a mi
cargo de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones;

5.- Se realizé con eliciencia el traslado de papelerfa en buen estado que me fue encomendada, y
ascgurarme que sc reciba de conformidad y a iempo internamente y en las diferentes dependencias

(f)

respectivo.

RAUL PINEDA
CONTRATISTA
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

/
(f__ Ll YEoIdL
Vo. Bo, MARVIN LFONEL GIRON MORAN
JEFE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista:

René Antonio Coronado Ramirez

CUI:

2321 27735 0101

Numero de Contrato:

544-2020-029-DSRH

NIT del
Contratista:

7865443-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de octubre al
Monto total del Q. 21,000.00 Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: 2020
: . Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios del Mes: Q. 7,000.00 Teisersas noviembre de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado.

2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicaciéon de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado.

4 Observancia y aplicaciones de las leyes de transito.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ninguin inconveniente en el trayecto indicado
Informar diariamente de la asignacioén de la ruta de acuerdo a las actividades

3 Informar constantemente el estado del vehiculo, mantenerlo en condiciones 6ptimas de limpieza
general.

4 Se aplicaron las-megdidas de seguridad vial y las leyes de transito

< \////

(f)

Reﬁg‘/&ntﬁnib Coronado Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del | JUANA HERMELINDA DAVILA

Contratista: FLORIAN CcuUl: 2793 19908 0604
NIT del

Numero de Contrato: | 545-2020-029-DSRH Contratista: 4103861-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | ng) 1 ge octubre al 31

Contrato: Q.10,500.00 de diciembre de 2020
Periodo del Del 1 al 30 de

Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: noviembre de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE DE 2020

1 Apoye en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

n_ J UG 2-d DaV lla

Juana Hermelinda Davila Florian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

. g

v‘/' /l’/ 16 ‘\
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Vo. Bo/ Marvif L’?@%ﬁr’on Moran
/ Encmgsido/dc la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,
Infraestrucrura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista: AXEL FERNANDO BARRIENTOS PEREZ | CUL: 2993884330101
‘ NIT del
'Numero de Contrato: 546-2020-029-DSRH Contratista: 9253626-3
| Servicios (Técnicos o
| Profesionales): TECNICOS
 Monto total del Plazo del 01 de octubre al 31
Contrato: | Q. 12,000.00 Contrato: de diciembre 2020
‘ 1 Periodo del 01 de noviembre al
Informe: 30 de noviembre
‘ Honorarios Mensuales: | Q 4,000.00 2020
' Unidad Administrativa

'donde presta los
_servicios: Seccion De Servicios Generales y Administrativos

T
|

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

"1 | colaborar y realizar con responsabilidad el traslado de expedientes que se distribuya en la seccion.

|

2 Apoyar en la entrega de documentacion de acuerdo a la ruta establecida.
|
— -
3 | Colaborar en que se aplique las medidas de seguridad en el resguardo de la integridad de
1 | documentos.

lq ] Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

I

" No. ‘ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE 2020
|
| 1 | Apoye en la distribucion y coordinacion de las comisiones asignadas
]
} 2 “ Apoye en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracién en sus

' diferentes gestiones.

F) ‘ Apoye en ciertas actividades por mi jefe.

(f)

Axel Fernando Barrientos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del | ANA LUCIA GRANADOS RODRIGUEZ o ]

| Contratista: DE ORTIZ CuUL: 2101974470101

" NIT del -

| SEHDER RN 442-2020-029-DSRH Contratista: | 79045456

. Servicios (Técnicos o

- Profesionales): Servicios Técnicos |
Plazo del Del 01 de octubre ‘

| Monto total del Q. 10,500.00 Contrato: al 31 de diciembre ‘

| Contrato: de 2020 |

\ — —

. Periodo del Del 01al30de |

' Honorarios del Mes: Q. 3,500.00 i noviembre de 2020

! . - - - i 7”"

| Unidad Administrativa Servicios Generales y Administrativos 1

- donde presta los 1

| servicios:

T

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | APOYO EN LA LIMPIEZA DEL DESPACHO SUPERIOR

2 | COLABORAR CON HERVIR Y SERVIR CAFE LAS VECES QUE SE LE SEAN NECESARIAS |

'3 | COLABORAR CON SACAR LA BASURA DEL AREA ESTABLECIDA DOS VECES ALDIA O LAS |
VECES QUE SEAN NECESARIAS |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

| 1 APOYO EN LA LIMPIEZA DEL DESPACHO SUPERIOR i

2 COLABORAR CON HERVIRY SERVIR CAFE LAS VECES QUE SE LE SEAN NECESARIAS

3 | COLABORAR CON SACAR LA BASURA DEL AREA ESTABLECIDA DOS VECES AL DIA O LAS
VECES QUE SEAN NECESARIAS

(f) /Jéﬁ& IKZM

ANA LUCIA GRANADOS RODRIGUEZ DE ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

p——— > i
N
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre completo del

CARMEN BOJ CHAVEZ DE

Contratista: SUCHI cul: 1669 63143 0901
NIT del
Numero de Contrato: | 548-2020-029-DSRH Contratista: 1750087-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 1 de octubre al 31

Contrato: Q.10,500.00 de diciembre de 2020
Periodo del Del 1 al 30 de
Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: noviembre de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

|

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE DE 2020

1 Apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

;-r;_.. ,

o Carmen BOJ Chavez de Suchi

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

v/y,, ((éw%/ :

respectivo.

Bo/

M/‘{rvm Lco el Glron Mordn

ncargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
Direccion Superior
Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura

y Vivienda



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029
Nombre completo del | CARMEN BOJ CHAVEZ DE
Contratista: SUCHI CuUl: 1669 63143 0901
NIT del
Numero de Contrato: | 548-2020-029-DSRH Contratista: 1750087-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Contrato: | pg 1 de octubre al 31
Contrato: Q.10,500.00 de diciembre de 2020
Periodo del Del 1al 30 de
Honorario del Mes: Q. 3,500.00 Informe: noviembre de 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccidn de Servicios Generales y Administrativos.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE DE 2020

1 Apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

(M- 7~ Let ‘_‘/ . "”._ S FE %
77 Carmen Boj Chavez de Suchi

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) O

Vo.;/b./ o
M' vin Leonel ‘Giron Moran

Encargado de la Seccion de Servicios
Generales y Administrativos
A Direccién Superior
Ministerio de Comunicaciones.
Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: EDGAR ANIBAL TEJEDA MORALES cul: 2313653300108
NIT del
Numero de Contrato: 549-2020-029-DSRH Contratista: 9886583

Servicios (Técnicos o

A ici acni
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 01 de octubre al
Monto total del Q.12,000.00 Contrato: 31 de diciembre
Contrato: de 2020
Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios Mensuales: |Q.4,000.00 Informe: noviembre del
| 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Servicios Generales y Administrativos
_servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccidn Superior.
2 Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la consejeria de todas las instalaciones de

la Direccion Superior.

3 Apoyar con la verificacion tales como que lo sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas,
entre otras.

4 Llevar el control semanalmente en le tema del agua, tal como colocar en cada departamento o
seccion garrafones de agua, las veces que le sean solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

2 Apoyo en las normas y procedimientos relacionados con la consejeria de todas las instalaciones de la
Direccidn Superior.

3 Apoyo con la verificacion tales como que lo sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas, entre
otras.

4 Control semanalmente en el tema del agua, tal como colocar en cada departamento o seccién
garrafones de agua, las veces que le sean solicitadas.

(f)

7
Contratista @ﬂbal Tejeda Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

7]

(f)__ v Afeordd/ >~
}lz(Bo. Mz;ﬁfmr?elkfsirén Moran
cargado de la Seccidn de Servicios

Generales y Administrativos

Direccidn Superior
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Edwin Mauricio Rosa Linares CUl: 2262679462207
NIT del
Numero de Contrato: 550-2020-029-DSRH Contratista: 1560634-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de octubre al
Contrato: 31 de
Monto total del Diciembre del
Contrato: Q 21,000.00 afo 2020
Periodo del Del 01 al 30
Informe: Noviembre del
| Honorario del mes: Q.7,000.00 afo 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

e Apoyar en gestiones del control de comisiones de vehiculos semanalmente.
e Apoyar en comisiones asignadas cuando sea de suma necesidad.

e Colaborar con el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su
consideracién ameriten atencién inmediata.
e Apoyar en otras actividades que le sean requeridas o solicitadas por su jefe.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘ e Apoyé en la distribucidn y coordinacidn de las comisiones asignadas

e Apoyé en la ejecucion de las diferentes comisiones

e Apoyé en el control de los desperfectos o situaciones probables de riesgo de su consideracion
en diferentes gestiones.

e Apoye en ciertas actividades a mi jefe.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo _

Marvin Leonel Girgn Mg

Encargado de Ia Seccion de §
(B R,

wery

LTS L




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Gerson Daniel Tortola Franco CUI: 1998 66473 0101
. . NIT del
Nimero de Contrato: 551-2020-029-DSRH Contratista: 5942044-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 01 de octubre al
Monto total del Q. 12,000.00 Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: 2020
. . Periodo del Del 01 al 30 de
Honorarios del Mes: Q. 4,000.00 informe: naviamibis de 20910

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior.

2 Apoyar en las normas y procedimientos relacionados con la conserjeria de todas las instalaciones de

la Direccién Superior.

3 Colaborar con la verificacién tales como los sanitarios permanezcan limpios, muebles, puertas entre

otras cosas.

4 Llevar un control semanalmente en el tema del agua tal como colocar en cada departamento o

seccion garrafones de agua las veces que le sea solicitadas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior.

Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas.

1

2

38 Se apoy6 con la colocacién del papel en los distintos sanitarios, de la Direccién Superior
4 Se cumplié con lardistribucion de agua en las diferentes secciones o departamentos.

ie"Tortola Franco

(
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

// //
/ / / o[/ |
- / "1, Y _ K ,/,/"
(N &L= X_79979X 7
—/— Yo/ BeMarvin Giron




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

? Nombre completo del
Contratista: HECTOR EDUARDO AREVALO GARCIA CuUl: 2499 05566 0101
NIT del
Numero de Contrato: 5562-2020-029-DSRH Contratista: | 2385712-9
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazodel | pE 01/10/2020
Contrato: Q.16,500.00 Contrato: | Al 31/12/2020
Periodo del |DEL 01/11/2020
Honorarios Del Mes: Q.5,500.00 Informe: AL 30/11/2020
Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
| servicios: SUPERIOR
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1.= Apoyar las actvidades de la Scecion de Vehiculos de la Direceion Superior;
2.- Listar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
3. Colaborar con el traslado del personal a la Direccion Superior;
4.- Las actividades deseritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberd
‘; desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.- Asumir de la responsabilidad del control del buen mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos
ami cargo de la Direccion Superior;
2.- Realizar el traslado del personal sin ningun meonveniente en al trayecto indicado por el jele mmediato
cumpliendo con el horario establecido de las comisiones a dilerentes entidades del Estado;
| 3.- LEntregar la documentacion en buen estado que me [ue encomendada, y asegurarme que se reciba de
‘ conformidad y a ttempo establecido en las diferentes Direeciones del Ministerio y a entidades del
Istado;
4.~ Informe a diario del traslado de personal en el trayecto mdicado por el jele inmediato de Servicios
Generales, campliendo con los horarios establecidos extraordinariamente;
5.z [nformar constantemente ¢l estado primordial del vehiculo en general, para cumplir con los
estandares de seguridad;
( é/‘g f

HEGTRREDUARDO AREVALO GARCIA

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
i Ld ]
(f) farvif Lot~

Vo. Bo. yl\/l!(RVIN EONEEERON MORAN

FE SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Héctor Eduardo Ramirez Linares | CUI: 2683 56246 0101

NuUmero de Contrato: 553-2020-029-DSRH NIT del Contratista: | 2590955-k

Servicios (Técnicos o Profesionales): | Técnicos

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 2020

Plazo del Contrato: 01 de octubre al 31 de diciembre

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: | 01 al 30 de noviembre 2020

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Servicios Generales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Realizar el traslado del Viceministro cuando sea solicitado

2 Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas.

3 Cumplir con la aplicacién de normas en la limpieza y mantenimiento de vehiculos asignado.

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5 Observancia y aplicacién de las leyes de transito

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Informar a diario del traslado del Viceministro sin ninglin inconveniente en el trayecto indicado.

2 Informar diariamente de la asignacion de la ruta de acuerdo a las actividades.

3 Informar constantemente el estado de vehiculo, mantenerlo en condiciones éptimas de limpieza general.

s
7

i/ / 7
//\r*'//

g EVak»(ntratista
Héctor Eduardo Ramirez Linares

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

y . /
B 5 Qi
Efcargado de la Seccion de Servicios

Generales y Administrativos

Direccior

viinisteric inicaciones,

s xo Nfan {a
ura 1ada

{nfraestruc



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Sophya Laura Stephany Gonzéalez May CUl: 2156926240101
NIT del
Numero de Contrato: |554-2020-029-DSRH Contratista: 7216263-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01 de octubre
Contrato: al 31 de
Monto total del diciembre del
Contrato: Q 30,000.00 2020
Periodo del 01 de
Informe: noviembre al 30
Honorario del mes de de noviembre
Diciembre: Q. 10,000.00 del 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la recepcion de llamadas del vicedespacho.

2. Colaborar con la actualizacion de archivo, asi como llevar un orden diariamente.

3. Llevar una agenda ordenada de cada actividad a realizar segun sea indicado.

4. Colaborar en otras gestiones que le sean solicitadas.

5. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que el contratista
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e Apoyé en la recepcién de llamadas del vicedespacho.

» Colaboré con la actualizacién de archivo, asi como llevando un orden diariamente.

e Llevé una agenda ordenada de cada actividad a realizar segun lo indicado.

e Colaboré en otras gestiones que se me fueron solicitadas.

(f)

"\

e Ny
P\)f\’\‘\u%’é&l \t

B r_-:\

Sophya Laura Stephany Gonzalez May

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al
tramite de pago respectivo.

/Vo Bo Mérvm Girén::




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del
Contratista:

HECTOR HUGO SURAM VELASQUEZ

CUL:

2651003721415

| Numero de Contrato:

555-2020-029-DSRH

NIT del Contratista:

4189177-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):
{

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato:

01 DE OCTUBRE
2020 AL 31 DE

Monto total del DICIEMBRE DE
Contrato: Q.19,500.00 2020
Periodo del DEL 01 DE
Informe: NOVIEMBRE AL 30
DE NOVIEMBRE
Honorarios Mensuales: Q.6,500.00 2020

Unidad Administrativa
| donde presta los
| servicios:

Servicios Generales Administrativos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Realizar el traslado del viceministro cuando sea solicitado

2. | Desarrollar la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas

' 3. | Cumplir con la aplicacion de normas en la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado

| Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial

5. | Observaciones y aplicacion de la ley de transito

6. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas

i No.
\

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE

1. | Setrasladé al viceministro a sus actividades

2, Se coordind la ruta de traslado a las actividades establecidas

W

Se realizo limpieza de los vehiculos asignados

4. | Se brind¢ seguridad durante el traslado del viceministro

5. | Severifico que los vehiculos se encuentren en buen estado.

. (\ WA\

)

Héctor Hugo Suram Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda

respectivo.

~

n al tramite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del IGNACIO DE JESUS ALDANA
 Contratista: CASTELLON CUL: 2303 01991 1901
T NIT del
‘ Numero de Contrato: 556-2020-029-DSRH Contratista: 1279184-9
' Servicios (Técnicos o
| Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
'Monto total del ¥ e et DEL 01/10/2020
Contrato: Q.15,000.00 Contrato: | Al 31/12/2020
| Periodo del | DEL 01/11/2020
Honorarios Del Mes: Q.5,000.00 | Informe: AL 30/11/2020
Unidad Administrativa
donde presta los SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS, DIRECCION
servicios: SUPERIOR
f No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i 1.- Apoyar las actividades de la Seeciéon de Vehiculos de la Direccion Superior;
| 2~ Istar en disponibilidad en cualquier momento, para atender las necesidades de la Seccion;
|
| 3.- Colaborar con el traslado del personal a la Direccion Superior;
l
' 4.- Las actvidades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ¢l Contratista debera
\ desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
| 1.- Realice del traslado de personal a las dilerentes entidades de Gobierno, y del cumplimiento de las
' comisiones asignadas por cl jele inmediato de Servicios Generales;
| 2.- Apoye en las acuvidades de traslado de personas a los diferentes sectores establecidos en el bus a
cargo cn la Scecion de Vehiculos de la Direecion Superior;
3.- Lntregue la documentacion en buen estado y asegurarme que se reciba de conformidad y a tiempo
| cn las dilerentes dependencias Gubernamentales y de las Entidades del Ministerio;
4.- Informe a diario del traslado de personal en el trayecto indicado por el jele inmediato de Servicios
\ Generales, cumpliendo con los horarios establecidos;
| 5.- Informe constantemente cl estado del vehiculo en general, para el buen [uncionamiento del mismo;
(f) ™

IGNACIO DE JESUS ALDANA CASTELLON

El presente

CONTRATISTA

informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

0 Qb
Vo. Bo. MARYVIX LEONEL GIRON MORAN

JEF/L/SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y
ADMINISTRATIVOS :




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Josselyn Gabriela Alvarez Hernandez CuUL 3047 344530116
NIT del
Nimero de Contrato: 557-2020-029-DSRH Contratista: 9623466-0

Servicios (Técnicos o

1 de noviembre &l

Profesionales): Servicios Técnicos i

Plazo del 1 de octubre al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre de
Contrato: Q.10,500.00 2020

Periodo del

Informe: 30 de noviembre de
Honorarios Mensuales: | Q.3,500.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Seccién Servicios Generales y Administrativos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccion Superior

b Colaborar con que cada seccion o departamento que le sea asignado permanezca limpio diariamente
las veces que se le sean indicadas

¢ Apoyar con sacar la basura del 4rea establecida 2 veces al dia o las veces que sean solicitadas

d Apoyar en otras actividades que se le sean requeridas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se cumplié con el mantenimiento de la Direccién Superior en las dreas solicitadas

} ™D
) b=\ Loy
/Aosselyn Gabriela AMvarez Hernéndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

Nombre completo del | JULIAN FEDERICO YAQUE

Contratista: PEREZ CuUl: 1630 93547 2103
NIT del

Numero de Contrato: |558-2020-029-DSRH Contratista: 1280698-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pe| 1 ge octubre al 31

Contrato: Q.21,000.00 de diciembre de 2020
Periodo del Del 1 al 30 de

Honorario del Mes: Q. 7,000.00 Informe: noviembre de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Servicios Generales y Administrativos.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Realizar el traslado de la autoridad cuando sea solicitado;

2 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 Cumplir con la aplicacion de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

4 Aplicar en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Desarrollar la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Informar constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados;

7 Informar a diario del traslado del personal sin ningun inconveniente en el trayecto indicado por el jefe
inmediato de Servicios Generales;

8 Apoyar en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccidn Superior;

9 Analizar las rutas posibles y elegir la mas eficiente en tiempo y combustible;

10 | Apoyar en gestiones del control de comisiones para reguardar la seguridad de la autoridad maxima;

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE DE 2020

1 Se realiz6 el traslado de la autoridad cuando fue solicitado;

2 Se desarroll6 la asignacién de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

3 Se cumplié con la aplicacién de normas de limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado;

4 Se aplicé en todo momento medidas de seguridad vial;

5 Se desarrollé la asignacion de ruta de acuerdo a las actividades establecidas;

6 Se informé constantemente el estado del vehiculo asignado para los traslados:

7 Se inform¢6 a diario del traslado del personal sin ningln inconveniente en el trayecto indicado por el
jefe inmediato de Servicios Generales:

8 Se apoyo en las actividades de la seccion de vehiculos de la Direccion Superior;




9 Se analizaron las rutas posibles y elegir las mas eficientes en tiempo y combustible;

10 | Se apoyé en las gestiones del control de comisiones para reguardar la seguridad de la autoridad
maxima,;

11 | Se desarrollaron todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

(f)

Julian Federico Yaque Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

Contratista: Marcos Rodrigo Barreno Tohom CUIL: 2220 39272 0801
NIT del

Nimero de Contrato: 559-2020-029-DSRH Contratista: 1743277-4

Servicios (Técnicos o .

Profesionales): TECNICOS
Plazo del 01/10/2020
Contrato: AL

Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 31/12/2020
Periodo del 01/11/2020
Informe: AL

Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 30/11/2020

Unidad Administrativa )

donde presta los servicios: | SECCION DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L, Apoyar en la limpieza de las instalaciones de la Direccién Superior

2 Colaborar con el mantenimiento de Jardineria
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
L; Se cumpli6 con el mantenimiento de la Direccién Superior en las areas solicitadas
LZ. <ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>